Kataloogi juhend

FESTIKEELSE KIRJANDUSE ALFABERTILINE KATALOOG (Eiﬁﬂ

I. KATALOOGI
ULESANNE

II. ASUKCHT
III. MAHT

Kataloog on lugejatele kasutamiseks.

Vdimaldab leida eestikeelseid raamatuid
ja kOiki neid teoseid, mida lugeja vdib
raamatuks pidada. :

Kataloog annab vastuse Jjargmistele kiisi-
mustele:

1) kas raamatukogus leidub konkreetset
eestikeelset raamatut, mille bibliograafi-
lised andmed on teada? Missugused triikid
sellest on olemas?

2) kas raamatukogus leidub teatud autori
(vdi kollektiivautori) toid eesti keeles ja
missuguseid?

3) missugused teatud raamatuseeriasse
kuuluvad teosed leiduvad raamatukogus?

4) missugused raamatud on olemas teatud
isiku vdi kollektiivi kohta?

Raamatukogutootajad saavad kataloogist
vastuse veel jirgmistele kiisimustele (osali-
selt):

1) missugused tiiendkirjed on tehtud teos-
te kohta, mis on t6o6deldud kuni 1950, aastani?

2) missugused mirksdnakaardid on teostele,
mis on toodeldud kuni 1950. aastani (ilmunud
enne 1945, aastat)?

3) missuguste indeksitega siistemaatilise
kataloogi kaardid on teostele, mis on toodel-
dud kuni 1950. aastani (ilmumisaastatega 1945
kuni 1950)7?

Raamatukogu kataloogide ruumis

Kataloog asub kataloogikappides 144 kastis.
Kaartide arv (seisuga 1.jaan.1977) on ca 72500.



IV, SISU

1.Keele jargi A, Kdik tervikuna vdi paralleelselt vdi

2.,Kirjanduse
laadi jargi

osaliselt eestikeelset teksbi sisale-

davad teosed, millel kogu tiitelleht

v8i vihemalt (paralleel)pealkiri

tiitellehel on eesti keeles.

B, Teosed, mille tiitellehel puudub eesti-
keelne pealkiri, jéargmistel juhtudel:

a) kui kogu tekst v8i enamik teksti on
eesti keeles,

b) enne 1917.a, ilmunud teosed, mis si=~
saldavad kasvdi osaliselt eestikeelset
teksti v8i késitlevad eesti keelt ja
kui asuvad eestikeelse kirjanduse fon-
dis (F2 8ifriga)

Ei peegeldu: parast 1917.a. ilmunud eesti
keele Sppevahendid muulastele ja muu keele
oppevahendid eestlastele, kui puudub eesti-
keelne pealkiri nii tiitellehel kui kaanel.

Raamatud, raamatud-monograafiad, mitme autori
kogumikud, broSiiirid, mitmekditelised teosed,
kogutud teosed, seeriavil jaanded, Spikud ja
dppevahendid, sdnastikud, entsiiklopeediad,
teatmikud, kataloogid, kalendrid, albumid,
statistilised aastaraamatud, kartograafia-
védl jaanded, dissertatsioonid ja nende teesid,
separaadidy Jjatkvialjaannetes ilmunud mono-
graafiad1;

K8igist neist nii eestikeelsed originaalid
kui t8lked eesti keelde, nende iimbertrikid,
kordustrikid, faksiimilevidl jaanded, koopiad,
ka mikrofilmid.

Lithikirjega peegelduvad: jatkviljaanded,
ajakirjad .

Ei peegeldu: ajalehed, heliplaadid, noodid,
osa késikirjalistest teostest (TRU lepinguli-
sed t66d, auvhinnatéod, diplomitssd), inventee-
rimata bro#iiirid.

Ei peegeldu: artiklid, ees- ja jirelsdnad

1 gm. ?eose %Egiﬁggad (s.0. analiititilised kirjed)
5 perioodika osakon
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3 «Ilmumiskoha
Jéargi Olenemata ilmumiskohast
4, IT1lmumisaasta
Jargi Olenemata ilmumisaastast
5.Fondide
Jargi A ,Teadusliku Raamatukogu eestikeelset
kirjandust sisaldavad fondid, vdlja
arvatud:

1) nootide fond,

2) TRU k#sikirjaliste teaduslike ja
lepinguliste toode fond (TT),

3) dissertatsioonide fondi auhinna-
to6d ja diplomitssd,

4) késikirjade fond (KHO osakonnas),

5) reserv-, vahetus- ja varufondid,

6) erifond.

B.0pperaamatukogu kirjandus, mis on
ilmunud 1972 v38i hiljem.

C.Ajaloo~- ja Filoloogiateaduskonna
raamatukogu (AK) kirjandus, mis on
ilmunud 1972.a, véi hiljemy varem
ilmunud raamatutest ainult need, mis
on toodeldud tsentraliseeritult 1975.a.
alates,

D.Muude TRU erialaraamatukogude kirjan-
dus, mis on saabunud alates 1972, aas-
tast.

E,Deponeeritav kirjandus peegeldub kata-
loogis ainult oma alalise kohaviidaga,

'V, KIRJE A.Iga viljaande kohta on koostatud p&hi-
kirje autori, kollektiivi v8i pealkirja
Jargi vastavalt kirjereeglitele. Alates
1950.a, kasutatakse EnuHHe Ipapuis
ONMCaHWA NPOM3BeeHU# mevaTu JIid CuC-
JINOTeYHHX KaTanoros.Y.I.Bum.I.Onucanue
KHNT" koos hilisemate tdiendustega.
Autori voi kollektiivi nimi pealdises
on alati iihtses vormis.

B.Mitmekoitelised teosed on kataloogis
peegeldatud koondkirjega. Lisaks koond-.
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kirjele tehakse:

a) individuaalset autorit vdi peal-
kirja omavatele koidetele tédiend-
kirjed,

b) tuntud kirjanike kogutud teoste
puhul ka individuaalkirjed.

C. Individuaalkirje omavad perioodilis-
tes vialjaannetes ilmunud manograafiad?

1. Tdiend-

kirjed A, Tdiendkirjeid tehakse:
1) autoriga pohikirje korral:

2)

a)
b)

c)
d)

e)

£)

g)
h)

i)

teisele ja kolmandale kaasautorile,
ilukirjandusliku teose pealkirjale
ja t8lkijale,

teatmeteose pealkirjale,
pealkirjale, kui autor (koost.) on
kaanel markimata,

isikutele, kelle elu ja tegevust
teos kiésitleb (tema kohta),
illustreerijale Riikliku Kunsti-
instituudi (8ifris RKI) viljaanne-
te puhul,

umbertéotle jale,

autorile koos pealkirjaga paralleel-
se teksti ja tiitellehega teose pu~
hul (parall. teksti keeles),
kollektiivile, kui teos k&ésitleb
kollektiivi ajalugu vdi tegevusts

pealkirja all kataloogitud teose puhul:

a)
b)
c)
d)

e)

esimesele autorile (koostajale),
toimetajale (esimesele vdi peatoim.)
véal jaandvale asutusele,
kaanepealkirjale, kui see erineb
tiitellehel olevast pealkirjast kol-
me esimese sdna osas,

isikutele, kollektiivile, illustree-
rijale ja timbertéotlejale (vt.p.?

e, £, g, 1)3

3) kollektiivi all kataloogitud teose
puhul:

1
“koostab perioo

dika osakond



2. Seeria-
kirjed

3. Viite-
kaardid

4, Teatme-
kaardid

VI. ORTO-
GRAAFIA

VII. KIRJE
VORM

a) koostajale,

b) toimetajale,kui toimetaja on n&id.
tiitellehel vdi selle psordel,

c) pealkirjale, mille algus erineb
pdhikirje pealdisest; tdiend-
kirjet pealkirjale ei tehta, kui
pealdiseks on ajutine kollektiiv,

Seeriavdljaande iga iiksik teos omab ise-
seisva kirje. Lisaks on tehtud seeria-
kirjed seeria nimetuse all.

Viiteid tehakse:

a) autori (ka toim., tlk.) nime erineva-
telt vormidelt (nimemuutus, pseud.)
kataloogis kasutatavale nime vormile,

b) kollektiivi nimetuse erinevatelt vor-
midelt kataloogis kasutatavale nime
vormile,

c) uuelt kirjaviisi vormilt vanale kirja-
viisile, kui seda kataloogis esineb.

Teatmekaarte kasutatakse:

a) kataloogikaartide jarjestuse selgita-
miseks,

b) kirjereeglitest tingitud muudatuste
puhul kirje pealdises,

c) kollektiivide puhul, mis on muutnud
oma nimetust.

Kirjes kasutatakse teose ortograafiat.

Kataloogis on kasutatud pShiliselt 3

erinevat kirje vormi:

1) kuni 1950.a,

2) 1950 - 1973.a. - iihtsete reeglite jargi

3) alates 1974.a, muudetud iihtsete reeglite
Jjargi.



Vanade kaartide iimberkirjutamisel (taas-
tamisel) s#dilitatakse senine kirje vorm.
Kuni 1950.a. ilmunud raamatud, mis on
raamatukokku saabunud hiljem, kataloogi-
takse iihtsete reeglite jargi.

VIII.RAANA-
T0-
KOGU-~
LIKUD
MARK =~
MED
1, Vanemas
osas Kataloog on kiill lugejate kataloog, kuid
oma vanemas osas (enne 1950.,a, toodeldud
kirjandus) tdidab ka sisekataloogi iiles-
annet: (P&hi)kaardi poordel on osaliselt
nididatud marksdnad (v8i indeksid) ja
tdiendkirjedy viimased ei ole enam tdie-
likult maksvad seoses kaartide iimberkor-
raldamisega kataloogi redigeerimisel 1969
kuni 1973, Mérksdnad ja indeksid ning nen-
de parandused kajastatakse kataloogis ka
praegu jooksva t60 kﬁiguszo
2. Uuemas
osas Kataloogikaartidel, mis on koostatud 1950.
a. vdi hiljem, puuduvad raamatukogulikud méark-
med (need tehakse alfabeetilise sisekata-
loogi kaartidele).
IX KATALOOGI
ULES-
EHITUS
1.Tghestik Kataloog on iiles ehitatud jéargmise tdhestiku
alusel:
 SRRL T SR S - 4 SR REee - P e
AR 8 9 » . % 8 ik ¥ wn
v(w)  F 8 % 3 y
Muid diakriitilisi mérke ei arvestata
(a,8=a, &=c, g=0 jne.)
2.Jarjestamise
reeglid EnuHEe Mpapwia ONNCAHWA MPOM3BENEHNH IevaTH

mig GuGMOTeYHHX kaTaxorom.Y.l.Bum.2.0pra-
Hyaaimg anfeBHTHOTO KaTanora Kuur. M.,I061.

2Liigitamise ja midrksdnastamise sektori tostajate poolt.



A, P8hi- ja tdiendkirjed, seeriakirjed,
viite- ja teatmekaardid jarjestatakse
tédhestikuliselt iihtses reas,

B.Jdrjestusiihikuks on s&na Ja lause. Kirja-
vahemdrgid, v.a. punkt, ei tule arvesse,
Sidekriipsuga s&nad, on arvestatud liit-
s8naks (iiheks sdnaks). Sidekriips s&na
18pul ja sellele jﬁrgneﬂ?idessna moodus—
tavad eraldi sdénad. |

C.Erandlikult jarjestatakse lithendite ENSV,
NSVL, EEKP ja NIKP alla kirjed, mille
pealdises v8i pealkirja esimeste s8nadena
esineb mitteliihendatud vorm.

Lihendite EKP ja NIKP alla jarjestatakse
ka k&ik need partei materjalid, mis on
valja antud partei varasemate nimetuste
all. ‘

D.Uhesuguse jarjestussdna korral jirjestatak-
se: &) perekonnanimi,

b) asutus vm. kollektiiv,

¢c) pealkiri.

E.Uhe autori piires jdrjestatakse :

a) autori enda t86d (kogutud, valitud,
iksikt60d, incl. tema koostatud t56d),

b) tema toimetatud t65d,

8) tema poolt tdlgitud t&sd,

d) tema kohta tehtud tdiendkirjed,

e) tema nimi pealkirjana.

F.Uhe kollektiivi piires jirjestatakse:

a) kollektiiv tervikuna autori kohal,

b) kollektiivi allasutus autori kohal,

¢) kollektiiv pealkirjas.

G.Uhesuguse pealdise ja pealkirjaga kirjete
jarjestamine:

a) eri trilkkkide jidrjestamisel on alu-
seks vastupidi-kronoloogia,

b) Opikud jirjestatakse klasside kasva-
vas numeratsioonis, iihe klassi Bpiku
eri trikid omavahel vastupidi-krono-
loogiliselty :



c) kongresside, konverentside mater—
Jalid jdrjestatakse nende toimu~
mise Jjarjekorras,

Ho. Mitmekéitelised teosed ja aastaraama-
tud jérjestatakse kditenumbrite kasva-
vas Jjarjekorras,

3. Kataloogi- ;
vormistus A. Vahekaarte kasutatakse teatud hulga
kaartide eraldamiseks. Vahekaardile
kirjutatakse téht, silp, sdna, autori
nimi v8i seeria nimetus.

B. Vahekaardid on valgest plastmassists
a) iga tihe ees kitsa keskvdl jega,

b) 20 kuni 40 kaardi Jédrel vasakul asu~
va trapetsikujulise vahekaardi vilpl
margitakse tdhtede ithendid, sénad
v8i nimed;

¢) alluv vahekaart parempoolses servas;

Suuremate seeriate ees kasutatakse kesk-~

védljega pappvahekaarte.

C. Kataloogikasti etiketid on punasest pabe-
rist, Etiketil on kasti number Jja taht,
téhtede tihend, sdna v8i nimi, millega al-
gab esimene kaart kastis ja sidekriipsu
Jédrel - millega algab viimane kaart kastis.

D. Kataloogi juurde kuulub silt Jja alfabeedi

tabel .
X. AJALUGU
1. Daatumid A, Koostamise algus: 1922,a, Esialgu loodi
sdnastikkataloogina.

B. 40-ndate aastate teisel poolel eraldati
sénastikkataloogist alfabeetiline osa,
millest moodustus vanem alfabeetiline
kataloog, mida aastani 1956 kasutati sise-
kataloogina ja mis asus tsruumides,

C. Soovitatava kirjanduse Jjaoks moodustati
40-ndate aastate 18pus omaette kataloog
lugejatele,

D. 1950.a., alustati iihtsete reeglite jargi
uut alfabeetilist kataloogi, mis lugeja-



tele pandi valja 28. veebr.1950.

E. 1952 liideti kokku kaks uuemat alfa-
beetilist kataloogi.

F. 1956-1957 iihendati tihtsesse kataloogi

p ka vahepeal sisekataloogina seisnud

vana kirjanduse kataloogs

G. 1967-1968 eraldati kataloogist peri-
oodikavidljaannete kirjed.

H. 1969-1973 redigeeriti kataloog

I. 1972.a. alates jatkatakse kataloogi
keskkataloogina.

2.,Redigeeri-
mine 1969-1973.a. redigeeriti kataloog va-

nade (kuni 1950.a.) kirjete osas3d, mille
tulemusena kataloog iihtlustus. Vanu
kirjetrd iimber ei kirjutatud, vaid teh-

ti vajalikud parandused kirje pealdi-

ses, Redigeerimise kédigus eraldati ana-
liiiitilised kirjed ning mittevajalikud
taiendkirjed (autoriga teose toimetaja-
le, mitteilukirjandusliku teose tOlki-
jale, kohanimedele jne.) ning koostati
puuduvad téiendkirjed (teatmeteoste
pealkirjadele). Toimetaja ja tdlkija

jargi koostatud kirjele lisati nime j&a-
rele vastav markus (toim., tlk.) ja koos-
tati kirje ka pealkirja jargi. Tédiend-
kirjetele lisati ilmumisandmed. Initsi-
aale avati sel juhul, kui seda sai teha
kataloogi pdhjal.

Uhe isiku poolt koostatud véi kirjutatud
toodest eraldati omaette gruppidena tema
poolt toimetatud, tdlgitud, illustreeri-
tud ja tema kohta kirjutatud t6od vastava
markuse lisamisega nime jérele pealdisesse,
Tehti viiteid uuelt kirjaviisilt vanale ja
kollektiivide erinevate nimevormide puhul.
Koostati nimekiri kataloogis esinevate
v88r- ja venekeelsete kirjete kohta (vanad
eesti keele grammatikad, sdnastikud, &pi-
kud =120 nim.)3 t66 selles osas ldpetati
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aa, 1975-19763 eestikeelse kirjanduse
alfabeetilisse kataloogi jdeti enmne 1917,
a, ilmunud teoste kirjed (lisaks dublee-
riti ka teise keele kataloogi jaoks kaardid)j
parast 1917.a. ilmunud teoste kaardid eral-
dati eestikeelsest kataloogist ja liideti
vastava keele kataloogi.
1973 .8, kontrolliti eestikeelse kirjanduse
sisekataloogi kaartidel olevaid kataloogi-
mirke: kui senini ei peegeldunud k8ik teosed
lugejate alfabeetilises kataloogis, siis niiid
dubleeriti kdik puuduvad kirjed ja liideti

kataloogi.
Kataloogi redigeerimine l8petati tadielikult
1976.a,
3. POhitosta~
jad Linda Metslang-Lao 1922-1964
Heljo Konts 1964-=1974
Tiia Vahtra 1974

XI. ABIVAHENDID - 1, EnvHHe HpaBu/ia ONMCAHWUA NPOW3BEIEHMi meda-
TH 1L GUGMCTeYHHX kKaTarzoroB.Y.I.Bam.I.
Omncanne KHET. (keos hilisemate taiendusigal.

2. Sama. Y.I.Bum.2.0pragpmsanus aj{aBATHOT'O
KaTajora KHHT.

3. Lilhendid eestikeelsete triikiteoste kata-
loogimiseks ja bibliografeerimiseks. Tln,
1971,

4, Kataloogija otsuste kartoteek.

5. Eestikeelse kirjanduse sisekataloog, see-
riate kartoteek ja viidete kartoteek.

6. Kdesolev kataloogijuhend koos lisadega.

XII. TOOKORD

1.Kataloogi
redaktor Vastutab kataloogi eest:

1) tagab kataloogli vastavuse k#esolevale ju-
hendile ja tema lisadele,

2) juhib vdi viib ldbi igapdevast kataloogi-
tood: kaartide liitmine, kustutatud kir-
janduse kaartide eraldamine, 8ifrite juurde-

mirkimine, kustutamine vdi parandamine,
kataloogi jooksev redigeerimine ja hoolda-
mine;



2. Perioodika
osakond

3. KHO

4, Muud osa-
konnad

3)

4)
5)

1)

2)

3)

1)

1)

M

valmistab ette ja esitab otsustamiseks
osakonnas vdi metoodikandukogus oluli-
semad muudatused kataloogi sisus ja iiles-
ehitusess

teeb plaanilist redigeerimists

tédiendab kataloogijuhendi lisasid (@ ek-
semplaris) ja kataloogija otsuste karto-
teeki,

annab perioodilistes viljaannetes ilmue
nud eestikeelsete monograafiate ja ise-
seisvat pealkirja omavate kogumike kohta
individuaalkirjeds ’
annab eestikeelsete jatkviljaannete koh-
ta ja ajakirjade kohta lithikirjed;
vastutab eelpoolnimetatud kaartide tiie-
likkuse ja kvaliteedi eest.

mérgib haruldaste raamatute fondi eralda-
tud teoste kaartidele Zifrisse "R"j

viivad kataloogi sisse nende algatusel
tehtud Bifrips¥ddiisds v8i informeerivaa
gifrite parandamise vajalikkusest kata-
loogi redaktorit.

Kataloogijuhend on koostatud 9 eksemplaris:

nov.1976

1

) kataloogimisosakonna eksemplar,

2) kataloogi redaktori eksemplar,
3)>metoodikaosakonna eksemplar.

Koostajad: T.Vahtra, H.Riives.
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Lisa 2.

Taiendused ja muudatused

eestikeelse kirjanduse alfabeetilise kataloogi (EA) passile alates 1984.a.

Pass kataloogile nr.5 , TRU TR kataloogisiisteemi juhis”

Kataloogis on aastatel 1632-1998 ilmunud eestikeelne kirjandus.
Kataloog koostati aastatel 1922-1998. Kasutatud on erinevaid kirjereegleid:

1)kuni 1950. aastani olid aluseks 1920.-1930. aastatel Tartu Ulikooli
raamatukogus F. Puksoo juhendamisel koostatud ja taiendatud
”Kataloogimisjuhised”.

2) 1950-1973 - N6ukogude Liidus kehtinud nn thtsed reeglid "EanHble
npaBWaa onMcaHWsa NPoM3BeAEeHNIM NevaT ana 6UbANOTEUHbIX
KaTasnoros. Y. 1. Bbin.1, OnucaHue KHur”.

3) alates 1974. a. - Gihtsete reeglite uusredaktsioon.

4) 1978. aastast kasutati uut kirje vormi GOST 7.1.— 76.4 ning Eestis
koostatud juhiseid ”“Uut kataloogimises” (Tallinn, 1978) ja "Trikiste
bibliograafiline kirjeldamine” (Tallinn, 1981).

5) 1986. aastast - ,,[MpaBuaa coctaBneHns bubamorpapmnyeckoro
onucaHua. Y. 1, KHurn n cepmanbHble nsgadmna”. (Moskva, 1986).

6) 1994. aastal, seoses lileminekuga arvutikataloogimisele, voeti
kasutusele rahvusvahelised reeglid (ISBD, AACR).

1984 - tehti vahekaardid Tartu Ulikooli allasutuste valjaannetele.

1985 - redigeeriti nimeviiteid, lisandus 23 uut viidet; Uhe autori erinevad
nimevormid viidi Ghtse nimevormi alla.

1986-1987 - vaadati kataloog kaart-kaardilt |abi, asendati 945 kulunud kaarti ja
kirjutati 57 uut kolmnurkset vahekaarti.



1991 - hakati kataloogi liitma ka TU diplomitédde ja auhinnatédde kaarte.
1992 - kataloog tosteti iGmber.

1994 - uue ajastu algus, mindi Ule arvutikataloogimisele (INGRID). Kirje
koostamisel kasutati komplekteerijate poolt kirjanduse arvelevotmisel
koostatud lihikirjet. Kataloogija sisestas kdik vajalikud andmed ning seejarel
trikkis valja kataloogikaardi spetsiaalsele rebitavale kaardipaberile. Kaart- ja
elektronkataloogi koostamine jatkus paralleelselt.

1997 - Tiia Vahtra |I0petas t60 kataloogiga, jatkas Mare Vadi (1997-1998).

1998 - infoslisteemi INNOPAC kasutuselevotuga |dpetati kaartkataloogide,
seega ka EA kataloogi, koostamine, tdaiendamine ja parandamine.

01.01.1999 seisuga oli kataloogis umbes 157 000 kaarti, 216 kastis. Viimasel 10
aastal oli kaartide juurdekasv aastas 5100.

16.01.2004 - kataloogitoimkonna ja kataloogide sailitamise t6ogrupi
koosolekul otsustati tdiendada 1976. aastast pdrinevat EA kataloogi passi
(koostajad: T. Vahtra, H. Riives): lisada uusi andmed ja teha elektrooniliselt
kattesaadavaks.

2004 - Svetlana Kuul koostas EA kataloogi passi tdaiendused ja muudatused.

23.03.2006 - kataloogide sailitamise toogrupi koosolekul otsustati: EA kataloog
kuulub alalisele sailitamisele, sest on tdielikum kui eestikeelse kirjanduse
generaalkataloog.

2007. a. algul Idpetati EA kataloogi kaartide sisestamine e-kataloogi ESTER.

2009.a. algul tosteti kataloog kokku - tagasi kolme kappi (144 kasti).

18.02.2009 koliti kataloog kataloogisaalist sedelkataloogide ruumi.

Elsa Loorits, 10.11.2014
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