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Tdeelise kasvatustss eesmérgiks kargkooliraama—
tukogus on propageerida NSVL poliitikat, teadu-
ge uusimaid saavutusi ning kultuuri- ja kunstivédr-
tusi ksigi rasmatukogutssd vormide abil, hoida lu-
gejaid kursis vabariigi majandusalaste ning oma
korgkooli teadussaavutustega, s.t. kujundade luge-
jate maailmavaadet. Ideelise kasvatustdd ealuseks
raamatukogudes on korgkooli kommunistliku kasva~
tustos kompleksplaan.

Raamatukogu kui ideoloogiaasutus saab oma luge-
jaid mojutada nii raamatufondi koostise, hiésti or-
ganigeeritud lugejateeninduse kui ka mitmesuguste
massitos vormide kaudu, millest levinumad on rea-
matunéditused, lugejakonverentsid, temaatilised Sh-
tud, kirjandusohtud, kirjandusiilevaated, infopHe-
vad, informiinid Ja ekskursioonid.

Kéesolev metoodiline juhend on mdeldud ENSV
korgkoolide rammatukogude t&5tajatele abiks 1luge-
jeiirituste korraldamisel, mille ettevalmistamise
{ildskeem on jérgmine: adresseadi vaelik - teema va-
1lik - materjali velik ja l#dbitddtamine - iirituse
{ildise struktuuri kindleksméd&remine ja kava koos-~
tamine - esginejate kindleksmééramine - reklaam.

Juhendi koostamisel on toetutud peamiselt TRY

TR viimaste aastate t&tkogemusele, mil raamatuko-

gu massitddd organiseerib ideelise kasvatus-
165 osakond.



Tdrtused

I. 1. RAAMATUNAITUSED

RaamatunBitus on iiks sfektiivesemaid raamatupro-
paganda vorme. Selle eesméirgiks on juhtida t#hele-
panu sktuaslsstele probleemidele Ja teemadele,tut-
vustade kirjandust ning kujundada lugeja huve.Raa-
matunéitusel vi&ljapandud kirjandus pead valgusta-~
ma teemat siigavalt ja mitmekiilgselt. Iga néitus
peab oclema {iles ehitatud kindlas slisteemis, =s.t.
nditusel peab olema motiveeritud algus, loogiline
tesmaarendus ja 15petatus. Niitus vOoid olla ise-
seisev voi kaasneda mone muu iiritusega.Viljapanek,
mis tutvustad 10-15 triikist, ei pea probleemi viga
mitmekillgselt ja pohjalikult avama, (nédit.: "Abiks
esmakursuslasele™, "Juunipleenumi materjsle" jm.).
(Vt. foto 1)

Reamatukogud kerraldavad teema-, personaal- Ja
wudiskirjanduse n#itusi. Teema- ja personaalnditu-
sed on enamesti seotud tihtpHevadega, kuld aeg~
-ajalt on kasulik vdtta plasani ka nditusi oma raa~
matufondi tutvustamiseks (n#it.: "Rara botanica",
"Rara physica', "Geoinformsatika probleeme","Pere-
konnauurimine Eestis", "Jut kunstivaldkonnmgt®
vms.). Niituste plaani koostamisel tuleb  konsul~
teerida kateedritega, et selgitada vélja juvbila~
rid, Oppeasutuses toimuvad suuremad {iritused (kon-
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Poto 1.

verentsid, seminarid, kogu korgkooli puudute-
vad siindmused) ja teemad, millele eriti soovitakse
tdhelepanu pstrata. Tesmanfitused .vdivad olls eri-
nava mshu ja kestusega,szltuvalt teema tihtsusest,
meterjalide iseloomust, raamatukogu voimalustest,
kuid on loomulik, et suurt ettevalmistust ndudnud
ngitust eksponeeritakse vdhemsalt kuu-poolteist.

Tihtpdevandituste puhul ei tohiks aastast aas-
tasse korrata samu materjale, veaid tuleks muuta
veatenurka. Nditeks naisteptievanf#itust voib konk-
retigeerida: "Eesti NSV naiskirjanikud - TRU kas-
vandikud®, "Meie nsisdoktoreid", kosmonautikapée-
ventiitustel k#sitleda kosmonautide {leslugemise
asemel probleemi teaduslikku kiilge, n#it. "Maa
uurimine kosmosest" jne.

Korgkoolirasamatukogud peaksid korraldama ka
néituste tsitkkleid, nagu "Téna maailmas", "NSV Liit
téna", "Noored voitluses rehu eest" jm.(Vt.foto 2)

Personaelnditusi korraldeatakse silmapaistvate
teadlagste, iihiskonna- ja kultuuritegelaste loomin-
gu tutvustamiseks. El ole tahtis; et kdrgkoolirss-
matukogu mirgiks nditusega dra koigi meie kirjani-
ke juubeleid, olulisem on mitte unustada oma Sppe-
joude ja kasvandikke. (Vt. foto 3)
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Poto 2.

Foto 3.



Kahtlemata tulevad nii teema- kul personesaln#i-
tused igas korgkoolis omandolised, kajastades just
selle oppeasutuse profiili ja omapira.

Uudiskirjanduse n#itusi korraldataekse regulaar-
selt selleks otstarbeks eraldatud avariiulitel, et
lugejal oleks voimalik raamatuge vahetult tutvude.

Foto 4.

Raamatud grupeeritakse teadusalade kaupe. TRU TR-s
on lugejal voimalik téita uudiskirjanduse nditusel
soovigedel, et n#ituse lappedes soovitud vﬁljaahne
kas kohe saads voi jd#ida jirjekorda seda ocotama.

N&éitusi korraldatekse lugemissaalide vesgtibiifi-
lides, lugemissaalides, laenutusruumides, fuajee~-
des jm. olenevalt iga raamatukogu voimalustest.
Reamatuniitusi ja -véljapanekuid vdib korraldads
ka viljaspool raamatukogu - Oppehoonetes, ithisela-
rmutes Jm.,kui on viElistatud raamatute kaotsiminek.
Suulige liritusega seotud raamatuvéljapanekut eks-~
poneeritakse ruumis, kus iiritus toimub. Kui n#itus
tuleb ulatuslikum ja jé&b avatuks pikemeks -gjaks,
siis korraldatekse see kohas, kus veatajad ka hil~
jem selle juurde p&ﬁsevaq; (Vt. foto 4¢)
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Huvitavad on raamatukogudevahelised réndnditu-
sed, Tavaliselt korraldavad neid suuremad rasmatu-
kogud (Riiklik Rasmatukogu, TRU TR, Meditsiiniraa-
matukogu). Kasulik on aeg-ajalt eksponeerida kir-
jandust, mida oma rasmatukogus ei leidu.

Reametun#itused pakuvad huvi aeinult siis, kui
teema on haarav, sdnastatud liihidalt ja 1&66valt
ning ekspositsioon kujundatud meitsekalt ;a oma-
ndoliselt. RHituse korrsldajad peavad hoolitsema
reklaani eest (kuulutused kargkooli ajalehes,oppe-
hoonetes, iihiselamutes, raamatukogu peaukse juures
jne.), organiseerima n#ituste tutvustamist luge-
jatele (kas ndituste pidulikul avamisel vo:i pohja-
likumas ajaleheartiklis) ning analiiiisima iga n#Hi-
tuse killastatavust ja kasutegurit.

I1.2. RAAMATUNAITUSTE ETTEVAIMISTAMINE,
MATERJALI VALIK.

Niituse ettevalmistamine algab teema pohjali-
kust tundmadppimisest, et korraldajal oleks endal
selge, mida ta tahad vaatajale Gelda.

Kirjanduse valikut alustatakse siistemamtilisest
(teemaniitused) voi alfabeetilisest (personaalndi-
tused) kataloogist.Kui see el ole vestuolus raama-
tukogu sisekorre eeskirjedega,siis on otstarbekas,
et nHituse korraldaja ise otsib reaamatud fondist
vilja (suurema eksemplaarsuse korral on tal vdima-
1ik valida tervemad ja puhtemad raamatud). Tihti
leidub reamatukogus teemakohast kirjandust palju
rohkem, kui on voimalik néitusele vilja psnna,see-
t3ttu on kirjenduse 1oplikul valikul socvitatav
¥onsulteeride vastava eriala spetaielistige (ndit.
mone Oppejouga). Konsultant jélgib, et kassaja ak-
tuaalseid probleeme késitlevale n#itusele ei sa-
tuks aegunud kirjendust: siistemaatilises kataloo-
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gis peegeldub see vordselt uudiskirjsndusega. Pea-
le raamatute tutvustatskse korralike eksponeenmun-
tingimuste pubul (vitriinid) ke artikleid ajakir-
jadest Ja kogumikest (vi. foto 5). Soovitatav on

Poto 5.

lasta artiklist (voi selle esimesest lehekﬁldest)
teha ndituse jaoks koopia. Ei tohi unusatada 1ise-
mast kirjet alliks kohta, kust artikkel on vootuﬂ
Artiklite 1leidmiseks tuled n¥ituse korraldajal
pstrduda kas oma voi mone teise raematukogu  bib-
liograafisosakonda, uurida kartoteeke, Xkroonikaid
("Raamatukroonika", "Artiklite ja retsensioconide
kroonika", "Kuuxnasa nerormuchs” ) jm. nimestikke.

Olenevalt nHituse teemast voib kone &lla tulla
ka arhiivimaterjalide kasutamine (RAKA, ORKA, kir-
jandusmuuseum, korgkooli arhiiv jm.).Arvestada tu-
leb seejuures, et vasjaliku dokumendl leidmine
ning voimaluse korral sellest koopia valmistamine
voib olla kiillaltki aegancudev.



Suuremaid n#itusi, eriti personealniitusi, il-
lustreerivad fotod. Ka fotode leidmine (arhiivist,
sraisikutelt), valimine ja koopiate tegemine votabd
aega, mistottu tuleb sellele aegsasti moevda (vt.
fioto 6).

Poto 6.

I.3. KIRJANDUSE EKSPONEERIMINE

Reamatud tuleb asetade vitriinidesse voi sten-
dile loogilises siisteemis. Eelkoige tuleb ldhtuda
kirjanduae'sisust, el tohl aga Jdtta arvestamata
ka eksponeeritava materjeli vdlimust. Lutamatu on
panne nHitusele katkisi ja méA&rdunud raaratuid,ol-
gu nad kuitshes vB&rtuslikud.Sellised rasmatud tu-
leb eelnevalt lasia puhastada Ja perarndada. Raama-
tud peaksid olema eksponeeritud vaheldumisi Illust-
reeriva materjaliga. Raamatuid je ejekiru on soo-
vitatav eksponserida ka avatult,lisades ¥irje and-
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med. Paigutamisel tuleb arvestada eksponaatide v~
lisilmet ja kooskola. Ei sobi panna korvuti ainult
heleds voi tumeda kaanepaberige raamstuid. Ekspo-
nsat ei voi ka fooniga kokku sulada. Tuleb arves-
tada viljaannete formeeti Ja neid oskuslikult gru-
peerida lohkumata seejuures ndituse sisulist skee-
mi (vt. foto 7).

Foto 7-

Vitriinid voi stendid peavad asetsema nii, et
neile langeks piisavalt valgust ning kdik eks-
ponaadid oleksid hdsgti ndhiavad.

I. 4. NAITUSE KUJUNDAMINE

Socvitatav on, st nditusi kujundaks raamatukogu
voi korgkooli kunstnik. Kui see ei ole voimalik,
peab néditusl kujJundama isik, kes tunnedb kujundami-
se noudeid.
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Néituse pealkiri olgu lithike ja konkreetne, ku-
jundatud silmatorkavalt, soovi korral koos illust-
reeriva materjaliga (n#it. personsalndituse puhul
fotoga), kusjuures td#htsaimaks noudeks j#Eb peal-
kirja loetavus ja esteetiline moju (foto 8).

Poto 8.

N#ituse eri osade pealkirjad kujundatagu taga-
sihoidlikumalt kul i{ldpealkiri, Olulisemate mater-
jalide juurde voib lisada selgitavaid silte voi
tekste. Voib kasutade mitmeid sobivaid srifte. Kui
aga selgitavaid tekste on palju voi on oht, et ned
hakkavad domineerima,tuleks nad esitada maeinakir-
Jas.
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Olenevelt ndituse sisust voib illustreerimiseks
kasutada fotosid, plakateid,diagramme voi esemeid,
kuid nad ei tohli domineerids ning tommata t#hele-
panu eemale kirjanduselt. (vt. foto 9). Fotod on
soovitatav asetads papist alustele voi tehe neile
paspartuud. Nii fotodele kui 1lahtistel lehtedel
olevale meterjalile (koopiad) voib asetada sobivas
suuruses klsesid,et véltida nende kohalt nihkumist,

Foto 9.

I. 5. MUUD NAITUSED

Muude ndituste korraldamine ei ole rasmatukogu
pohifilesanne, kuid sobivate ruumide Jja vastavate
tédtajate olemasolu korral on see moeldav. Foto-,
meali- voi greafikenditus ilmestad raamatukogu



ruume ja aiteb kindlasti tosta raamatukogu popu-
laarsust (vt. foto 10).Selliseid néitusi voib kor-

Foto 10,

raldada koosttts loominguliste liitudega, nditeks
Kunstnike Liidu kohaliku osakonnaga. Hésti rek-
laamitud Jja huvipakkuva ndituse puhul tekid aga
oht, et rmamatukogu ruumides olevat néditust taha-
vad killastada ka isikud,kes pole selle raamatuko-
gu lugejed. Selles kilsimuses peab raamatukogu ise
kindla seisukohs votma (olenevalt n#ituseruumi
asukohast),kuid raamatukogusse on scovitatav lu-
bada siiski ilksnes lugejaid.
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Lugeibomeranlond

Luge jakonverents on raamatukogu lugejate kohtu-
mine raamatukogu tddtajatega, kus arutatakse mole-
maid pooli huvitavaid kilsimusi. ILugejakonverentsid
peaksid nEitame rasmatukogu tddtajate huvi korral-
dada tobd lugejate soovidele vastavalt. Lugejad
peavad seama voimaluse viélja Selda oma arvamusi ja
ettepanekuid. Igal lugejekonverentail peab olema
kindel teemsa.,

Et kBrgkooliraamatukogu on oma oppeasutuse Bp-
pe- ja teadust8s baas, voetakse lugejakonverentsil
arutusele eeskiitt need kiisimused, mis puudutavad
lugeja ja raamatukogu suhteid, raamatukogu fondide
vastavust lugejanoudlusele, lugejate rahulolu raa.-
matukoguga. Kidsitleda voib ka {thigkondlik-poliiti-
lisi ja kultuurisiindmusi, samuti kargkooli teadus-
probleeme.

Oppe- ja teadustdt baasina on korgkooli raama-
tukogu tahtsaim {ilesanne votta lugejskonverenigi-
del arutusele probleemid, mis on seotud lugeja
soovide rshuldamisega (n#it. "Raamatufondide komp-
lekteerimine kaasaja teaduse tasemel", "Raamatuko-
gu ja oppeprotsess" jme.) (vt. foto 11).
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Foto 11.

Ettevalmistamine ja lébiviimine.

Luge jakonverentsi orgeniseerimine eeldabt pahja-
likku ettevalmistust (vihemalt kahe kuu Jjocksul).
Iugejate huvi dratamiseks voib eelnevelt 18bi viia
ankeetkiisitlusi, intervjuusid, vestlusi, tutvusta-
da konverentsil kdsitletavat korgkooli e.jalehes
Jm.

Ankeet voi kilsimustik olgu lihike (mitte {ile 10
kiisimuse) ja piirdugu ainult konverentail srutuse-
le tulevate probleemidega.Saadud vastustest tehak-
gse konverentsil kokkuvote (mitte tile 15 minuti),
millele jérgnevad sdnavotud. Kavva voetagu vaid
1-2 ettekennet.

Luge jakonverentsi juhib hea esinemisoskusega
kogenud raematukoguttctaja, kes annab sona esine-
jatele, suudab liiga pikka Jja laiaslivalguvat juttu
delikaatselt katkestada voi oigetele r&isbastele
juhtida, vastata kiiresti ja konkreetselt viikse-
matele kiisimustele ning suunata pohjalikumnat ké-
sitlust noudvad probleemid vastemiseks teiste-
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le spetsialistidele. Konverentsi juhataja voimetest
saltub, kuivord aktiivselt publik kaassa tuleb ja
kuidas konverents kulgeb, sest koiki tileskerkivaid
probleeme ei ole voimalik ette niha.

Paljugi soltub korgkooliraamatukogu t&8s oppe-
gsutuse juhtkonnast. Seetottu tuleb lugejakonve-
rentsile kindlasti kutsuda (personaalsed kutse-
kxasrdid + meeldetuletused telefoni teel) korgkooli
administratsiooni ja kateedrite esindajad, et nad
oleksid kursis lugejate soovidega ja raamatukogu
probleemidega ning piiliaksid neid oma t60s arvesta-
da.

Iugejakonverents peab toimuma asjalikus meele-
olus ega tohi venida. Kui enam ettepanekuid ega
arvamusi ei ole, tuleb konverents juhtida loogili-
se lopuni ja anda direktorile sone kokkuvotteks.

Konverentsi tulemustest informeeritakse 1luge-
Jjaid k5rgkcoli ajalehes. Hdsti organiseeritud ja
18biviidud luge jakonverents aitab kaasa ka Jdrg-
miste lirituste kordaminekule ja lugejate aktivi-
seerimisele.
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Semigaiilised b

Temaatiline ohtu on iiks olulisemaid {ritusi
korgkoolirsamatukogus: ta voimaldab propageerida
ithigskondlik-poliitilist ja teadusalast kirjandust,
kohtuda oma ala silmepaistvate esindajatega, suu-

Poto 12,
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nata lugejate huve ja laiendada silmaringi. Temaa-
tiliste ohtute ainevald on lai,kajastades aktuasale~
seid probleeme ithiskonnselus, teaduses, kultuuris.
Teemad seostatakse vabariigi ja oma kargkooli te-
gevuse ning saavutustega.

Ettevalmistamine ja lébiviimine.

Temaatiliste dhtute organisatoorne kiilg Jjd#b
tdielikult raamatukoguttdtajate kanda, kuid sisu-
lise killje ettevalmistamisel +tuled konsulteerida
vastava eriala spetsialistidega (teadlased, {ithis-
konnategelased, loominguliste 1liitude esindajad)
ning kutsuda neid ka esinema. Raamatukoguttstajate
illesandeks on:

- leida diritustele soblv vorm (dispuut,vestlus-
ring voi loeng)

- tdotada vdlja ohtu kava, tehs reklaami

- leide konsultandid ja esinejad

- korreldads raamatunditus voi -viljapanek ki~
gitletaval teemal

- leida ohtut illustreeriv nHitlik materjal
(£ilm, diapositiivid)

Urituse kestuseks arvestada 1,5-2 tundi, ette-
kandeid planeeridd 2-3, et kuulajad ei vhHsaiks jJa
neil jdiks saega kiisimuste Ja arvamuste esita-
miseks.

Temaatlilise Ehtu,nagu teistegi suuliste liritus-
te lébiviimisel acltubd viga palju ohtu juhist ja
esinejatest,sellepérast on soovitatav kiilla kutsu-
da aselliseid inimesi, kes tahavad jJa oskavad oma
erials populariseerida ning sellest asjatundli-
kult rdiékida (vt. foto 12).
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Lipfandusetvd

Kirjandusohtutega tdhistatekse tuntud kirjanike
tdhtpdevi ja muid kultuurielu slindmusi, tutvusta-
takse noori autoreid, kohtutakse kirjanikega; voi-
dakse ka tilevaatlikult kHsitleda mone mna, rahva
voli ajajdrgu kirjaendust.

Kirjandusohtute eesmirgiks on hoida lugejeid
kursis ektuaalsete kirjandussindmustega, &ratada
ja slivendada huvi mtddunud segade kirjanduspérandi
vastu, tutvustada NSV Liidu ja teiste maade kirja~-
nikke,arendada lugejate esteetilisi toekspidamisgi.

Ettevalmigtamine ja ldbiviimine,

Kirjandusohtute korraldamisel tuleb silmes pi-
deda asjaolu, et paljud lugejad on kirjandusprob-
leemides véga kompetentsed. Seetottu on noutava
taseme kindlustamiseks Eigem organiseerida kirjan-
Gusdhtud koostsss Kirjanike Liidu, Raametusoprade
{hingu voi thingu "Teadus" kohaliku crganisatsioo-
niga. Kirjandusohtu ettevalmistamisele ja 1l#bivii-
misele tuleb kaase tommata ka lugejaid - NAK-i
1iikmeid, korgkooli kirjandus- ja taidlusringides
ogalejaid.

Kirjandusohtu pohikomponendid - ettekanded ja
kunetiline osa voivad olla ke pdimunud.,
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Esinejad peavad oleme asjatundlikud, vabe ja
elava esituslaadiga ning kasutame voimalikult pal-
Ju n#itlikke vahendeid.

Kassaegse kirjeniku loomingu ohtule on soovita-
tav palude esinema sutor ise.

Kirjanduschtut seatku kindlasti raamatunfitus.

Lprmdusdlevialrd

Kirjandusiilevaated on iiks levinumaid kirjanduse
tutvustamise suulisi vorme. Korgkooliraamatukogus
voib iilevaateid korraldada nii iseseisvate tiri-
tustena (soovitatav regulaarselt) voi ka mone tei-
se firituse osane (infop#ev, kirjandusohtu, nidituse
tutvustamine vm.). Kirjandusiilevaade peab olema
adresseeritud kindlale publikule. Voimalikud on
ilevaated erialasest uudiskir)andusest, ilukirjan-
dusest (n#it. voorkeelsest kirjandusest voorfilo-
loogidele), ithe teadlase voi kirjaniku loomingust,
varem ilmunud véhekasutatavast vHHrtkirjandusest
jne.

Ettevalmistamine ja 1#biviimine.

Bibliograafilise kirjandusiilevaate koostajaks
je esitajeks on raamstukogutddtaja. Erialakirjan-
duse tutvustamiseks on sgoovitatav konsulteerida
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vasteva ala septsialistiga (referendiga).Tutvusta-
miseks valitakse 10-25 ramamatut korraga. Pohjali-
kumelt tutvustatakse 3-8 sisukamat teost, {ilejdd-
nuid n#idatakse ja iseloomustatakse mone lausega.
levaate kdigus ei ole vaja rasmatut {imber jutus-
tada ega refereerida, kuulajatele esitatakse teo-
se probleemistik, tutvustatekse lilesehituat, .ava-
takge autorite taotlused, tuuakse esile teose kuns-
tiline voi teaduslik vEirtus. Valitud raamatuid
tuleb tutvustada loogilises jérjekorras, nii et
kogu tiritus moodustaks {ihtse terviku. ilevaate
kave, samuti mérkmed igs teose kohta peavad olemas
kirjs pandud, kuid esinemine ei tohi kujuizede ma-
halugemiseks, publikuge tuleb vestelda vabalt Jja
vahetult.

Iga kirjandusiilevaade on reklaamiva iselcomuga
ja sellega peab kaasmema voimalus tutvustatud kir-
jandust laenutada. Teema aktuaalsusg, lilevaate gi-
sukus ja elav esituslsad on aluseks iirituse onnes-
tumisele. (Poto 13)

Fots 3.



Jnfopievad

Korgkooli teadusraamatukogu poolt korraldatava
infopieva eesmérk on tutvustada Oppeasutuse t8Sta-
jatele (oppejoududele, teaduritele, inseneridele)
uusima teadusinfo saamise voimalusi ning infoot-
singu metoodikat.

Infopdev korraldatakse
ithe teaduskonna {kateedri,
labori) tostajatele, et
oleks voimalik pohjalikult

Poto 14.
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glilivida eriala probleemidesse ja késitleda spetsii~
filisi infomaterjale.

Soovitatav on korraldada infopdev sligissemestri
esimesel poolel, kui oppe~ ja teadustsd on hoo
gisse saanud ning kateedrite ja laborite t0oplaa-~
nid tHpsustunud. InfopHev kevadsemestril voiks
olla kokkuvotte tegemine raametukogu ja kateedri
vaheligest koostddst ning infomaterjalide telli-
mise soovide tédpsustamine.

Ettevalmigtamine.

Raamatukogutdstaja l&himeiks abtilisteks info-
pideva ettevalmistamisel on kateedrite referendid

ning erialaraamatukogude tottajad. Igapdevalilesan-
netest tulenevalt on referent kursis koigi kateed-
ri tédtajate dppe- ja teadustss plaanidesm. Refe-
rendi abiga mi8rastakse kindlaks sobiv aeg ja koht
infopdeva ldbiviimiseks. Soovitatav on dinfopéEev
kxorraldada reamatukogus, kus materjalid on koige
kittesaadavamad, kuid seda voib teha ka erialaraa-
matukogu voi kateedri (labori) toSruumides.

Raamatukogutsstaja peaililesanne on vdlja selgi-
tada koik antud eriala puudutavad materjalid ning
anda pShjalik tilevaade nii bibliogreafilisest in-
fost kui originasldokumentidest, m#rkides &ra

- vdljasande sisu,

~ vdljeande ilmumissageduse (operatiivsuse ast-

me),
-~ keele(d),
- geograafilise holmavuse (NSV Iiidu voi véilis-
maised alliked),

- vormi (trilkis, mikrofiss, mikrofilm),

- originaslmaterjali hankimise voimaluse,

- retgensioonide olemasolu (originaali puhul).

Moistlik on need andmed eksponeerids koos vil-
Jjaandega, et holbustade kuulajatel orienteerumist
materjalides.
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Raamatukogus korraldatava infopieva Juurde kuu-
lub erialase uudiskirjanduse niitus, mis holmaks
nii oppe- kui tesdustdtks vajalikke triikiseid.

Infopd#eva kasutegurit suurendab kateedri toota-
jate kohtumine raemstukogu direktsiconi, komplek-
teerimisosakonna, RVI~i, oppekogu jne. esindajate-
ga,et opiteks tundma iiksteise vajedusi ja voimalusi.

Oluline 13ik infopéieva ettevalmistamisel on
eeltddd kateedris,et osavotjad tuleksid kohtumise-
le kindlate socovidega ja konstruktiivselt meeles-
tatult. Selle saavutemiseks on Xkoige otstarbekam
individuaalne selgitusttt iga potentsiaalge osa-
votja juures.

Libiviimine.
1. Infopdeval tutvustatakse jérgmisi infomater-
jale:
- referaatajakirju,
- signaal- ja ekspressinformatsiooni v#ljaan-
deid,

- kirjastusplaane, tellimiskatalooge,

- piiratud levikuga viéljaandeid,

- vHlisajekirjade sisukordi,

- bibliokaarte,

- ametkondlikke materjale,

- raamatukogu bibliograafiaviéljaandeid,

- raasmatukogu katalooge ja kartoteeke.

Tutvustatakse nimetatud allikate kasutamise me-
toodikat.

2. Kohtutakse raamatukogu teiste osakondade
esindejatega.

3. Tdpsustatakse valikteadistuse teemad, info-
lehtede teemakartoteegid.

4. Korraldatekse erialase uudiskirjanduse n#i-
tus.

5. Tehakse liihiekskursioon resmatukogus,et koi-
glle oleks selge, kust on voimalik leida tutvusta-
tud materjale.
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Jnformiinid

Infootsivoistlus - informiin - korraldatakse
eesmirgigae kinnistada Uliopilaste teadmisi, mis on
omandatud resamatukogucppustel Jja siivendeda huvi
ning vilumust teatmematerjalidega toctamiseks.

Ettevalmigtamine ja ldbiviimine.

Seovitud eesmérke tuleb silmas pidada juba kii-
gimuste koostamisel. Kiisimused peaksid olema ka
gisult huvitavad, nii et juba kiisimust lugedes te-
kiks lashendajal huvi leida vastust. Sell:iste xiigi-~
muste koostamine on t&¥mshukas ja aeganaudev 1les-
anne, seda enam, et tihti on vaja kontrollida,
kas vastus el sisaldu mitmes allikas. Ko:k ithe al-
1ika pohjal koostatud kiisimused peaksid olema
vordse raskusastmega.

Voistluse vaheldusrikkuse huvides on sellesse
llilitatud ke kiisimused, millele vastamisel ei toe-
tuta bibliograafilistele allikatele, vaid vasta-
takse peast.

Informiinide korraldamise senises praktikas
nH#ed voistluse kéik v8lje jéargmiselt:

1. voor - Kataloogide tundmine (3-5 kilsimust)

2, voor - Teatmeteoste ja bibliograafiate tund-

mine (10-12 kiisimust)

3. voor -~ Diagonasllugemise voistlus (3-5 kiisi-

must) .
4, voor - Simultaanviktoriin vastusevariantide

valimisega (10~20 kilisimust)
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Foto 15.

5« voor - Improvisatsioon - voistkonnad esine-

vad 3-5 min, etteantud teemsal.

Voistlusmomenti teravdab see, et 1. ja 2. voo-
rus peevad lshendajad vastama miHratud aja Jook-
sul, Hindamisskeala peaks oleme koostatud nii, et
kdige suuremet kaalu omaksid 1. ja 2. voor.

N#it, vebariikliku korgkoolidevahelise infor-
miini hindamisskasala:

2 punkti + 2 punkti kiiruse eest
2 punkti + 2 punkti kiiruse eest

3. voor 1 punkt + 1 punkt kiiruse eest

4. voor a 0,25 punkti

5. voor 1-3 punkti.

3.-5. voor voivad varieeruda.

Informiin korraldatakse 3-4-liikmeliste voist-
kondade vahel., Et anda iiksiklahendajatele voima-
lust oma oskusi kontrollida, on sobiv avaldada
korgkooli ajalehes vm. 10-12 kilsimust, mis on anse-
loogiliged 1. ja 2. vooru omadege. Vastused laeku-
vad teatud tHhtajaks reamatukokku ja jHérjestatakse
vastuste oigsuse ja laekumise jhrjekorras. Pari-
maid voistkondl ja iiksiklahendajaid sutasustatakse.
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Ekskarsioonsd

Kui on voimalik, tutvustatekse reamatukogu isi-
kutele, kes tunnevad huvi entud kdrgkooll ja tema
raamatukogu tegevuse vastu. Eeskitt vOetakse vastu
oma korgkooli kiflalisi, kolleege teistest reamatu-
kogudest, lahtiste uste pievadel korgkooli kiilas-
tavaid abituriente, kuid selle korval voimalust
mddda ka muid huvilisi.

Eesmiirgiks on tutvustada raamatukogu ajalugu,
t55d tinapseval, tema fonde ning osa korgkooli op-
pe- ja teadustbss. (Poto 16)

Ekskursioonide l8biviimisel tuleb silmas pida-
da, et rasmatukogu esindab esmajoones oma korgkoo-
1i ning annab peljudele sellest esmamuljs.

Ettevalmistamine ja l&biviimine,

Reamatukogus, kus korraldatakse ekskursioone,
peavad olema {ihiskondlikel alustel ette valmista-
tud jJja t6Stavad giidid. Selleks valitakse asja-
tundlikke ning hea esinemisoskusega raamatukogu-
téstajaid., Ekskursioonijuhtide kvalifikatsiooni
tdstmiseka tuleb neile paar korde asstas korralda-
da dppusi ning varustade neid abimaterjelidega.
Giidid, kes votavad vastu viHliskiilalisi, peavad
olema vastavalt instrueeritud.

28



Poto 16.

Vdikestes ja kitsastes tingimustes tbbtavates
raamatukogudes piirdub ekskursiocon 1lugemisgsaali
ja abonemendi n#itamisega, n#ituse tutvustamise
ning vestlusega raamatukogu ajaloost Jja keaasaegse-
test todprintsiipidest.

Suurtes ja esinduslikes raamatukogudes viiakse
ekskursioon 1ldbi kooskolastatud marsruudil ning
metoodilise juhendi alusel.

Mida konkreetselt kiilalistele nHidata, otsustad
igal iiksikul juhul ekskursioonijuht. See soltub
sellest, mis kiilalisi huvitab, kas 1lugejate ja
reematukoguttttajate t56tingimused, raamatukogu
fondid je rariteedid voi raamatukogu hoone ja pla-
neering. Arvestada tuleb ka raamatukogu kiilastami-
seks ettenghtud aega.

Koik ekskursioonid registreeritakse raamatus,
kuhu mrgitakse toimumise kuupdev,grupi voi iiksik-
klilastaja lithiiseloomustus, kiilastajate arv ja
ekskursioonijuhi nimi.
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TIrhiipr foonuiie

Koik kBrgkooliraamatukogu irituste kavad, pla-
tatid, ndituste nimekirjad (koos reaamatute sifri-
tega), iUrituste protokollid,ekskursioonide regist-
reerimise raamat, tfoto- ja teised materjelid sHi-

litatakse.
See materjal peab olema silistematiseeritud kar-

toteegina voi kaustades. Vajadusel on arhiivist
kerge informetsiooni leida.
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