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1. KATALOOGI
ULESANNE

11, ASTIKOHT

111. SUURUS

IvV. SISU

Raamatute
tldpide
jargi

Keele,

1 Imumiskoha
ja -aja
Jargi

Triukiste
laadide
jargi

Fondide
jargi

Vt. ptk.

1. Kataloog w kasutamiseks lugejatele ja raamatukogu-
tootajatele .

2. Voimaldab leida raamatukogus olevaid teatmeteoseid.

3. Kataloog on ainsaks lugejate kataloogiks, mis naitab
pohifondist lugemissaali deponeeritud teatmekirjanduse
ajutisi kohaviitu.

Kataloog asub teatmekirjanduse lugemissaalis.

Kataloogl suurus seisuga 1.1 1980 ons
a) 48 kasti,
b) 2111 rubriiki (koos tllpjaotistega) ja 31 viitekaarti,
C) kataloogikaarti.

Kirjajadusnimestikud, kataloogid, entsuklopeediad, leksiko-
nid, sOnastikud, teatmikud, kasiraamatud, statistilised
kogumikud, tabelid, konstitutsioonid, koodeksid.

v-i o, 3 L -n

Raamatukogus leiduv teatmekirjandus koigis keeltes, olene-
mata i1lImumiskohast ja -ajast.

Raamatud, broSuurid, perioodikavaljaanded , standardid,
kaardid.

1. Alalise lugemissaali kohaviidaga teosed - koik.
2. Alates V"i.V 1972 pohifondi kohaviidaga ja erialakogude
teatmekirjandus:
a) pohifondist lugemissaali deponeeritud - koik,
b) muu pohifondi ja erialakogude teatmekirjandus - vas-
tavalt valikujuhendilen.

Kirjanduse valiku pohimotted

2 Kirjed (koandkirje uldosa voir individuaalkirje) saadakse perioodika-

osakannalt



KATALOOGI
ULESEHITUS

Pohijaotised Kataloog jaguneb 22 pohijaotiseks (teadusalad ja
teadusalade ruhmad) RBK alusel:

Uldteosed

Kirjandus maade, linnade, paikkondade kohta
Loodusteadused
Matemaatika-fulsitkateadused

Keemia

Teadused Maast

Bioloogia

Rakendusteadused

Arstiteadus

Pl lumajandus, Metsandus

Tehnika. Too6stus

Uhiskonnateadused. Humanitaarteadused
Ajalugu

Majandus

Poliitilised parteid ja tuhiskondlikud organi-
satsioonid. Rrik ja Oi1gus. SOjandus
Kultuur. Sport, kaamatukogundus

3*62 Teadus. Haridus. Pedagoogrka
Filoloogia

Keeleteadus

3.72 Kirjandusteadus. Illukirjandus

3.8 Kunst

3.9 Filosoofia. Loogika. Psuhholoogia

8 WNE wWwNhFE dhWNER -

Qw
~ ~
=

Marksona-
rubriigid Igas pOhijaotises esitatakse vastava teadusala kir-

jJandus marksonarubriikidena. uUhe pohijaotise marksona-
rubriigid on jarjestatud tahestikuliselt (eestikeel-
sete marksSnade tahestikus). Jarjestuses moodustab
erandi marksonarubriik, mille nimetus langeb kokku
pohi jaotise nimetusega - see on paigutatud pohijaoti-
se algusesse.

TlUupjaotised Tuupjaotisi on teoreetiliselt vdimalik kasutada igas
marksonarubriigis alljaotiste loomiseks* Kataloogis on
tarvitusele voetud jargmised tllpjaotiseds

- Ajalugu . i
Administratiivne jaotus
Atlased
Biograafialeksikonid
Dissertatsioonide nimestikud
Entsuklopeediad
Kataloogid
Kirjanduse nimestikud
Kasiraamatud
Populaarteaduslikud entsuklopeediad ja kasiraamatud
Rahvamajandus
Referaatval Jjaanded
Sonastikud

-, etumoloogia



Kataloogi-
kaartide
rubriigi--
sisene
Jarjestus

Kataloogi-
vormistus

lihendite
murrete
ortograafia pga ortoeepia
-, Ssunontumide
terminoloogia,
Vv56rsbhade
- Tabelid
- Telefoni- ja aadressraamatut
- Toode nimestikud

Uhe marks&narubriigi piires on tulpjaotised jarjestatud
tahestikuliselt.

Bubriigisiseselt on kaardid koondatud keelegruppidesse:
algul eesti-, siis vene- ja l&puks vS&rkeelsed kirjed.
Jarjestus i1ga keelegrupi sees vastab suUstemaatilise kataloc
gl jarjestamise reeglitele (ees marksismi-leninismi klas-
sikute ja partei ning valitsuse materjalid, siis ulejaa-
nud kirjandus tahestikulises jarjestuses).

Kataloogi elementideks on kataloogikaardid, vahekaardid,
kataloogikastide
Kataloogikaarte dubleeritakse LH kataloogil jaoks vasta-
valt vajadusele pShikaardi (G) jargi. IM kaardi esikulje
paremasse allnurka margitakse pliiatsiga kataloogimark
"UI", Kaardi poordele margitakse pliiatsiga p&hijaotise
indeks ja eestikeelne marksSna (koos tulpjaotisega, kui
seda kasutatakse).
Kataloogis kasutatakse 5 liiki plastmassvahekaarte:a) kol-
lased keskvaljega - pohiliste teadusgruppide tahistamiseks;
b) roosad keskvéljega - pShijaotiste eraldamiseks; ©) val-
ged keskvaljega - marksSnarubriikide valjatoomiseks; d)
valged parempoolse valjega - tuupjaotiste valjatoomiseks;
e) valged parempoolsed trapetsikujulised vahekaardid.
Kataloogikasti etiketil on kasti number, p6hijaotise nime-
tus eesti ja vene keeles ja taht, millega algab esimene
marks&narubriik kastis nin“taht, millega algab viimane
marksSnarubriik kastis.
Kataloogi juurde kuulub silt ja tabel pShijaotiste loete-
luga.



VI.

METOODIKA
UbDPOI IMOSTUD

Kirjanduse valik

D

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)
11)

12)

13)
14)
15)

Kataloogi voetakse:

kirjanduse nimestikud - kdik, nende hulgast

a) soovitusnimestikud - range valikuga (aimul t
teadusliku vaartusega),

b) perioodilistes valjaannetes i1lmunud kirjandus-
nimestikud - koik;

entsuklopeediad - koik;

leksikonid - kdik (ka taskuleksikonid);

kdsiraamatud - valikuga (ei lahe need, mida kasu-

tatakse ainult praktiliseks tooks);

sbnastikud - koirk

a) uhe keele,

b) tdolke- (ka stereotlupsed valjaanded, templiga),

c) taskusOnastikud,

d) terminoloogilised;

kataloogid:

a) raamatute kohta - koik,

b) toodangu-, kunsti-, materjalide jne, - el ;

atlased, kaardid:

a) geograafilised - koik,

b) anatoomiaatlased - koik,

c) muud - lahtudes erialast, range valikuga
(astronoomia-, spektri- jne, reeglina et lahe);

matemaatilised tabelid;

statistilised kogumikud (majanduse, rahvastiku,

haiguste jne.) - koOik;

aadressraamatut, telefoniraamatud - koik;

teatmikud maakondade kohta, turismimarsruudid -

range valikuga, arvestades

a) vormi, tulpi - et oleks teatmeteos,

b) aspektikillust;

teatmikud riikide, maailmajagude kohta - arvesta-

des vormi, tulpi (et oleks teatmeteos);

administratiiv-territoriaalne jaotus - koik;

konstitutsioonid - ké&ik;

koodeksid - ainult NSVL ja ENSV omad; kommentee-

ritud koodeksid - mitte (v.a, kommenteeritud to!-

koodeks) ;



16) ulemnbukogu saadikute nimekirjad - ainult NSVL ja
ENSV kohta;

17) teatmikud teaduslike asutuste kohta - vormist,
tulbist lahtudes (et oleks teatmeteos, mitte
kirjeldus);

18) eri trukid on kataloogis iseseisvate Kirjetega,
valja arvatud tolkesOnastike kordustrikid stereo-
tllpsed.

Kataloogi ei lahe:

1) tahtpaevakalendrid,

2) kalender-teatmikud,

3) astronoomilised kalendrid.
Marksonade
valik ja uute

rubriikide . i o i i
loomine 1, Pohijaotises 0,1 Kirjandus maadex linnade, paik-

kondade kohta saaVad omaette rubriigi:

a) liitduvabariigid (sealhulgas ka ENSV, VNFSV ja
ANSV-d),

b) Iriduvabariikide pealinnad (ka Tallinn),

c) Eesti linnad (kui on rajoonikeskus, siis samas ka
rajoon),

d) maairlmajaod,

e) valisriigid - Uksikud riigid, pealinnad, rahva-
demokdaatiamaad (tervikuna), maailmamaad (tervi-
kuna) ,

) linnad-turismikeskused.

2, Teatmeteosed NSVL oblastite kohta - vt, vastava
litduvabariigi nimetuse alt,

3, Eestit kasitlevad teatmeteosed marksOnastatakse
maksimaalse tépsusega (moistlik aspektide arv).

4, Uksiku riigi, paikkonna ajalugu - vt, vastava
riigi, paikkonna nimetuse alt, kuid NSVL ajalugu
vt. b/l NSVLMajalugu™ Valisriikide ajalugu ter-
vikuna - vt. 3.1 Uldajalugu.

5, Uksiku riigi, paikkonna majandus (rahvamajandus)
vt. vastava riigi, paikkonna nimetuse alt, kuid
NSVL rahvamajandus vt, 3*2 NSVL rahvamajandus I
valisriikide majandus tervikuna vt, 3.2 Rahva-
majandus , aga ka vastavalt 3.2 Majandus, kapitalismi-
maad vol 3.2 Majandus”™ sotsialismimaad.



6. POhijaotises 3*7"i_Keeleteadus avatakse iseseisev
rubriik 1ga keele jaoks.

7. MitmekOitelise teose kOik kdited on reeglina
Uhes rubriigis, kuid vOivad olla ka eri rubrii-
kides vastavalt i1ga kdoite sisule.

8 . Personaali1arubriigid avatakse i1gas pohijaotises
vastava teatmekirjanduse saabumisel.

Viited 1. Araviiteid ('vt.') kasutatakse
a) pohijaotiste sees,
b) pdhijaotiste vahel,
c) LM ja teiste (nhait. perioodika tahestikkata-
loog) kataloogide vahel.
2. Sideviiteid™”_ka) kasutatakse
a) pohijaotiste sees,
b) pobhijaotiste vahel.

VIil. ABIVAHENDID

Lugejatele 1. Marksonaloendid: sustemaatiline ja tédhestikuline
(eraldi koited eesti ja vene keeles).
2. Pohijaotiste loetelu koos kastide numbritega
kataloogi juures tabelina.

Sisetdoks 1. Wl marksonaloendid: sustemaatiline ja téhestiku-
line (eraldi kaustad eesti je vene keeles).

2. LM abikartoteek 2-s eksemplaris: a) uldine,
vastavalt kataloogi ulesehitusele (redaktori
jJuures) ja b) pohijaotiste kaupa (igal Irigi-
tajal oma pohijaotised).

. Metoodiliste otsuste kartoteek (redaktori juures).

4. Teatmekogu kohakataloog - teatmekogu kohaviitade
osas (teatmekirjanduse lugemissaalis).

5. Raamatukogu téhestikulised sisekataloogid - LM
valiku ja marksonade osas.

6. OAlps MeTooVKa MPEIMEDK3ALHK K MPeIMETHLIA KaTa-
nor. N1.,1972

7. Kaesolev kataloogijuhend koos lisadega.

w

VI11. TOOKORD

Tooulesannete i
jJaotus 1. Kataloogi redaktor:

1) tagab kataloogi vastavuse kaesolevale juhen-



dile ja tema lisadele;

2) juhib vor viib 1abir i1gapaevast kataloogitdod: kaar-
tide liitmine, kustutatud kirjanduse kaartide eemal-
damine, kataloogi jooksev redigeerimine, marksona-
loendites muudatuste labikandmine jm.;

3) valmistab ette ja esitab osakonnas vOi1 teatmekirjandus
lugemissaalis voi metoodikanfukogus otsustamiseks
olulisemad muudatused kataloogi uUlesehituses ja sisus;

4) konsulteerib liigitajaid marksbnastamise ja uute rub-
riikide loomise osas;

5) teeb plaanilist redigeerimist;

6) peab metoodiliste otsuste kartoteeki ja taiendab ka-
taloogi juhendit.

Liigitajad:

*D valivad marksonastamisele kuuluva kirjanduse;

2) marksanastavad LM kirjanduse i1galks oma teadusalal:

a) maaravad LM marksOna(d),

b) kannavad LM marksona(d) ja LM kataloogimargi sise-
kataloogi (G) kaardile,

c) margivad LM marksdona(d) LM kaardile (kaartidele) ja
teatmekirjanduse kohakataloogi kaardile;

3) moodustavad oma teadusalades uusi marksonarubriike
(kataloogi Uhtsuse tagamiseks kooskdlastades uued
rubriigid redaktoriga).

Kataloogi ,missektor - annab LM marksdna saanud teoste koh-
ta vajaliku arvu kvaliteetseid kataloogikaarte.

Perioodikaosakond -annab marksdnastamiseks perioodilistes

valjaannetes i1lmunud teatmeteosed ja I kataloogr liit-

miseks vajaliku arvu kvaliteetseid kataloogikaarte (koond

voi individuaalkirjeid).

Teatmekirjanduse lugemissaal:

1) margib LM kaartidele teatmekokku deponeeritud teoste
kohaviidad,

2) antud valjaande deponeerimise I0petamisel kustutab
teatmekogu kohaviida LM kaartidelt.



Muudatuste

sisseviimise

kord Uue rubriigi moodustamisel kooskdlastab liigitaja
selle ja vajalikud viited redaktoriga, et tagada Uht-
sust ja seost teiste pohijaotistega ja teiste kata-
loogidega.
Liigitaja teeb sisekartoteekidesse 2 kaarti uue mark-
sOnarubriigi pealkirjaga (trikikaardi poordele; esi-
mene liidetakse uUldisesse sisekartoteeki redaktori
juures, teine - vastava liigitaja sisekartoteeki.
Redaktor teeb kataloogi jaoks uue vahekaardi ( ka
viitekaardi) ja kdoik vajalikud juurdemarkimised mark-
sobnal oendites .

MarksOnaloenditesse paranduste sissekandmine.Uue mark-
sOnarubriigi loomisel, marksonarubriigi kustutamisel,
marksOnariubriigi pealkirja muutmisel jm. juhtudel
kantakse muudatused marksOnaloenditesse jargmiselt:

1) lugejate marksOnaloendites - eestikeelses téhesti-
kulises, eestikeelses sistemaatilises, venekeelses
tahestikulises, venekeelses siUstemaatilises;

2) sisetdo marksdnaloendites - eestikeelses tahesti-
kulises, eestikeelses silstemaatilises, venekeelses
téhestikulises, venekeelses sustemaatilises.

Samuti kantakse marksOnaloenditesse sisse kdik muuda-

tused viidetes.

IX. AJALUGU

Daatumid 19~ - koostamise algus. Teatmekirjanduse marksdnasta-
misel kasutati venekeelseid marksonu, juhinduti
triukikaardil olevatest marksdnadest. Kataloog
kajastas ainult lugemissaali teatmefondi koha-
viidaga kirjandust.

1950 - 17* okt. 1950 pandi kataloog lugejatele valja.

1972 - kataloogi jatkamine TRU raamatukogude keskkata-
loogina.

1972 - algas kataloogi reorganiseerimine ja redigeeri-

mine (I6ppes aprillis 1973)

1976*a. katkestati tood teatmekirjanduse senise sdnastikkataloogiga,
piiratud osa sellest kasutati ara uue kataloogi loomisel (kirjed
erititaktiivselt kasutatava kirjanduse kohta). Edaspidi on ette ndh-
tud sbnastikkataloogi redigeerimine ja thendamine LM kataloogiga
Uheks tervikuks.
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Redigeerimine
1972/1973.a. Kataloogi sisuline reorganiseerimine ja ulatuslik

redigeerimine voeti ette samaaegselt teatmefondi enda
umberkorraldamisega. Sellest peale saavad kOik uued
teatmeteosed pohifondi kohaviida ja ainult osa neist
(kdige vaartuslikumad ja tavaliselt vaid Uks eksemp-
lar nimetusest) deponeeritakse sealt lugemissaali
teatmekirjanduse kogusse. Deponeeritud teosed saavad
taiendavalt ajutise lugemissaali kohaviida, mille
lugemissaali toéotaja margib ka LM kaardile pdhifondi
kohaviida kdrvale.

Seoses sellega muudeti ka LM kataloogi sisu: kataloog
kajastab nuud peale lugemissaali teatmefondi ka pohi-
fondis ja TRU muudes raamatukogudes olevat teatmekir-
jandust vastavalt valikupbhimotetele (vt. ptk.VIl).
Poéhjalikud muudatused viidi labi kataloogi ulesehituses
Senine marksdnakataloog muudeti sustemaatilis-mark-
sbnaliseks 22 pdhijaotisega (vt. ptk.V). Muudeti ka
keel : venekeelsete marksOnadega vahekaardid asendati
kakskeelsetega - eestikeelne marksdna ja selle tdlge
vene keelde. Pohijaotiste sees jarjestati rubriigid
eestikeelsete marksdnade tahestikus. Seejuures G-kaar-
dil jaid endised venekeelse sdnastusega marksonad pa-
randamata. Edaspidi margitakse kataloogikaartidele
vaid eestikeelsed marksdnad. Kirjutati uued plastmass-
vahekaardid.

Redigeerimise kaigus margiti juurde uutele kaartidele
lugemissaali kohaviit (edaspidi jai see lugemissaali
tootajate Ulesandeks) ja kirjutati marksdonad ka luge-
missaali kohakataloogi kaartidele (edaspidi teevad
seda liigitajad marksdnastamise kaigus). Perioodili-
selt ilmuvate kirjandusnimestike kirjed dubleeriti,
marksdnastati ja liideti Il katalooti.

Valmistati ette tédhestikulised ja Stustemaatilised
marksOnaloendid nii eesti kui vene keeles, mdlemaid

2 eksemplari: lugejate ja tooeksemplar.

Seosed teiste
kataloogidega LM kataloogjmark G-kaardil on aastate jooksul olnud

erinev: L@, S), L(T,A,M) , L(T, M) , LM.

Alates 1972 .a. margitakse G-kaardi poordele kataloo-
gimark Wl ja plitatsiga pohijaotise indeks koos mark-
sbnaga (viimaste ees ka plitatsiga mark LM).



Pohi-
t6ota jad

Lugemissaali kohakataloogis ( LT ) on enne 1972 .a. toodeldud
raamatute marksonad naitamata. Parast 1972 .a. toodeldud Kir-
janduse, samuti parast 1979.a. W kataloogis tagantjarele
peegeldatavate vanade raamatute (mille jaoks téhestikuline
sisekataloog, G-kataloog, puudub) ja perioodikavéaljaannete
marksOnad margitakse jooksvalt 1f) kaartidele. Edaspidi kavat-
setakse see labi viia terve kataloogi ulatuses.

Irina Kilmoja - sept. 1972 kuni sept. 1977
Ludmilla Dubjeva - alates okt. 1977



LISA

Muudatused

*YW.2.2 Teatmekirjanduse kohakataloogi kaarti ei taideta,
kui jargkoide marksonastatakse analoogiliselt

eelmiste koidetega.

1981.a.
TX.2.1 Marksdnastamiseks valitakse koik need raaaiatud,

mis komplekteerimisosakond on suunanud teatmekokku
ja lisaks vastavalt valikumetoodikale vt. VI *A

V3EL.3 Kui teatmeteos suunatakse teaduskirjanduse lugemis-
saalil kasikokkuCmitte aga teatmekirjanduse kokku),
margitakse LM kaardile ka k&sikogu kohaviit.

1983.a.
IVellmumisaeg Enne 1945.a* ilmunud teatmekirjanduse marksdnasta-

misel kasutatakse LM marksonu, kuid kaardid liide-
takse omaette ritta.

Fondid 2a) pohikogust teatmekirjanduse saali ja“erialalugemis-
saalide teatmekokku deponeeritud - koik;

b) pohikogust erialalugemissaalide kasikokku deponee-
ritud - vastavalt valikujuhendile;

c) pohikogu ja erialakogude muu teatmekirjandus - vas-
tavalt valikujuhendile.

N Umbermarksonastamise puhul LM redaktor:
kataloogides™ marSib uue marksbéna G-kaardile, .
S ® b) teatab LT-kataloogi koostajale, kes viib

paranduse sisse LT-sse.

1985.a

1.3 Teatmekirjanduse depoaeerimidt teaduskirjaaduse lu-

gemissaalidesse aaitab ka lugemissaali kasikogu
i tahestikkataloog (LA).

IV. Sisu_ LM kataloogi jaoks koostat8kse iga uue perioodilise
trikiste teatmeteose uue alaseeria voi muudetud ainetuse kohtaA
laadide luMkijjed ( juhead 'Perioodika”raljaaaaete luhikirjed
Jargi vastu voetud TRU TR kataloogimiakomisjoais veebr. 1985

koostaja R.Somsoa).

VIIl. Tookord Tookord perioodika™valjaaanete luhi- ja iadividuaal-
kirjetega oa”tapsustatud juheadis '"Perioodikakat§-
loogide ja pohikataloogide seostamiae'™ ( vastm voe-
tud TRU TR kataloogimiskomisjoais 21,Juumil 1985.a.,
koostajad H.Riives, L.ffiilv).



