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EESSONA

Alles noukogude voimu ajal on hakatud pédrama suuremat
tdhelepanu eesti raamatukogunduse  arendamisele. Sellega seoses
on osutunud voéimalikuks asuda ka suuremate irituste labiviimi-
sele, nagu raamatukogunduslike teaduslik-metoodiliste kiisimuste
uurimine, raamatukogutehnika arendamine ja uute iihtlaste vor-
mide kasutamisele votmine.

Nende uute saavutuste hulgas tuleb mdarkida autoritabelite
valjatootamist, mis ilmub eesti keeles esmakordselt kdesolevas
valjaandes Eesti NSV Riikliku Avaliku Raomatukogu toimetusel.
Vdhe on meil ilmunud kirjandust raamatukoguteaduse alal ja
selle vahese hulgas pole raomatukogu fondide paigutuse kiisi-
must iildse mitte kdsitletud. Eessénas on antud iilevaade raama-
tute paiqutusviisidest, esitatud siistemaatilis-alfabeetilise paigu-
tuse iseloomustus ning ndidatud selle rakendamisvéimalusi. Siis-
temaatilis-alfabeetilise paigutuse tehniliseks baasiks on autori-
tabelid.

- Kgesolevas vdljaandes on autoritabelid koostatud kahekoha-
listena, kuid lisona on antygd iilekoormatud tahtithendite (jérjestus-
sdnade algussilpide) jaoks ka kolmekohalised arvud, mis jaavad
aluseks kolmekohaliste tabelite vdljatootamisel. Teoses antakse
ithtlasi pohjalikke metoodilisi juhiseid ja ndpunditeid selle kohta,
kuidas kasutada autoritabeleid.

Autoritabelite koostamisel on arvestatud koiki eesti keele indi-
viduaalseid isedrasusi ja iseloomulikke jooni, ning eeskujuna on
kasutatud koiki teiste maade ja Noéukogude Liidu rchvaste prak-
- tilisi kogemusi sel alal.

Autoritabelite  aluseks on Cutter'i siisteem, mis on leidnud
rakendamist kahesugustes tabelites: kahekohalised ja kolmeko-
halised. Nende koostamisel on lghtutud kiimnendprintsiibist, mis
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annab voimaluse iga tthe autorimdrgist arendada kiimnendik-
margi lisamise teel paremale poole (0 kuni 9).

Sel. teel arendatakse kahekohalistest tabelitest valja kolme-
kohalised, samal viisil véib kolmekohalistest kujundada neljako-
halised jne. Iga uus kontsenter saab eelmisest kiimme korda laiem.
Tuleb mdarkida, et Cutter iildse ei rakenda arvu 0 (null) tema sar-
nasuse tottu tdhe O-ga. Kdesolevates autoritabelites on 0 (null)
voetud tarvitusele, et saada rohkem tdhtithendite (jarjestussénade
algussilpide) kombinatsioone.

Cutter'i meetodi alusel on terves reas maades valja todtatud
rahvuslikud autoritabelid, mis on kohandatud vastavate keelte
isedrasustele: hollandi, taani-norra, rootsi, jaapani jt. tabelid.

Autoritabelid vene keele jaoks on vdlja todtatud L. B. Hav-
kina poolt ja neid kasutatakse ndukogude raamatukogudes iildi-
selt. Need on koostatud kahes vormis: kahekohalised (vihema-
tele raamatukogudele) ja kolmekohalised (suurematele raamatu-
kogudele).

NSV Liidu teiste rahvaste keelte jaoks on vdlja tédtatud eri
autoritabelid: gruusia, usbeki, azerbaidzani, baskiiri, kasahhi,
juudi, poola, tatari jt. Valge-Venes ja Ukrainas kasutatakse vene
tabeleid teatavate kohondamistega. Sugulaskeeltes on tihise ta-
beli kasutamine teostatav, kuid mitmesugustesse keeltegruppi-
desse kuuluvate keelte puhul ei ole see voimalik. Kuigi tched
on samad, ometi on tdhtede jdrjestus alfabeedis erinev.

Iga keele alfabeedi erinev jarjestamine, nagu see on kasu-
tatav entsiiklopeediais, aadressraamatuis ja sdnastikes ning raa-
matukogude alfabeetilistes kataloogides, tingib eri autoritabe-
lite koostamise raamatute siistemaatilis-alfabeetilise paigutuse
joaoks. :

Eesti tghestiku erinevuse t6ttu pole vdimalik Néukogude Eesti
raamatukogudes kasutada Havkina poolt vdljatodtatud autori-
tabeleid ladina tdhestikuga keelte jaoks. Eesti keeles on terve
rida tchti, mis ladina olfabeedis puuduvad, nagu &, &, 6, i. Sa-
muti on eestikeelsetes tabelites tdhed i ja j voetud iseseisvate
tahtedena, kuid Havkina tabelites on need tahed liidetud.

Eesti keeles esineb ka niivord palju teistest keeltest erinevaid
tahtithendeid, nagu pikad vokaalid, diftongid jt., et teiste keelte
tabelite tarvitamine ladina tdhestikuga raamatute jaoks osutuks
Noéukogude Eesti raamatukogudes ebaotstarbekohaseks.

Neil kaalutlustel on koostatud eesti keele jaoks kohandatud
autoritabelid Cutter'i meetodi jdrgi.
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Raamatukogutéos on raamatute paigutamisel suur
tahtsus, sest sellest oleneb raamatute laenutamise kiirus ja 166
kvaliteet lugejate teenindamisel. Lugejate ndudmiste rahuldoamine
on seotud raamatute temaatilise valikuga, ja iga massiiiritus,
nagu raomatundituste ja lugejate konverentside korraldamine,
soovitatavate nimestike koostamine ning teatmelis-bibliograafilise
iilesande tditmine, eeldab raamatute ldbivaatamist eri teadusha-
rude jargi. Kasutatav raamatufondi paigutussiisteem on méadrava
tahtsusega raomatukogu tegevuses ja arengus. :

N. K. Krupskaja on korduvalt juhtinud. ttthelepanu raamatute

- paigutamise tdhtsusele. Oma ettekandes teaduslike raamatu-

kogude direktorite ndupidomisel (dets. 1934) rohutas ja eriti
raamatute paigutamise kiisimust ja viitas sellele, et raamatu-
koguhoidjaod vaatavad sellele kiisimusele sageli iilalt alla: ,Noh,
mis see raamatute paigutamine siis on, seda oskab igaiiks.” Ei
kujutleta selle kiisimuse komplitseeritust. Raamatukogutéds kulu-
tatakse sageli asjatult aega, et leida vajalik teos.

Raamatute paigutamiseks nimetatakse paigutussiisteemi, kui-
das raamatukogus raamatufondid on riiuleil.

Hea raamatute paigutussiisteem:

1) hélbustab raamatute laenutamist lugejaile ja kiirustab
tagastatud raamatute uuesti riiulile paigutamist;

2) kergendab raamatute soovitamist lugejaile, sest puuduvat
teost saab asendada teise samasisulise teosega ja sellega saab
véhendada draiitlemisi;

3) soodustab raamatufondi sisulist tundmist raomatukogu-
hoidjal;

4) tagab fondi enom-vGhem ratsionaalse ja dkonoomse mahu-
tuse hoidlais.

Seega on raamatute paigutamisviis téhtsaimaks iilesandeks,
mis tuleb lahendada raamatukoguhoidjal, et tdita lugejate tee-
nindamise iilesandeid kiillalt soodustatud tingimustes.
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Iga raamatute paigutamisviisi puhul tuleb arves-
tada koht komponenti: 1) paigutusviisi, mis eeldab vastavat

_ stisteemi, mille jargi raamatufond riiuleile asetatakse, ja 2) raa-

matute nummerdamisviisi, kuidas nad seatakse jarjekorda.



Tanapdeval jaotatakse raamatute paigutusviisid kahte gruppi:
1) siistemaatilised ja 2) formaalsed (mittesiistemaatilised) paigu-
tusviisid. Gruppidesse jaotus teostatakse selle jdrgi, missugused
raamatu tunnused voetakse aluseks iihel voi teisel paigutusel.

Paigutused, mille pohitunnuseks on raamatu sisu, moodusta-
vad sustemaatiliste paigutuste grupi. Raomatud on paigutatud
riiuleile liikide, teemade jne. jargi. Koondatakse kokku iiksikud
teadusharud, eriteaduslikud distsipliinid. Seda nimetatakse siis-
temaatiliseks paigutusviisiks.

Formaalsete paigutuste grupi moodustavad paigutusviisid,
kus raamatud paigutatakse riiuleile sisu arvestamata nende for-

maalsete tunnuste — * inventarinumbri, formaadi, autori pere-
konnanime, keele jne. — jdrgi. Formaalseid paigutusviise on
kuus:

1) Alfabeetiline paigutus. Kéik raamatud aseta-
takse riiuleile alfabeetiliselt autori perekonnanime véi selle puu-
dumisel pealkirja esimese sona jdrgi.

Uldiselt seda paigutusviisi kogu fondi ulatuses kasutatakse
vahe ja ta vdib rakendamisele tulla ainult erilaadse kirjanduse
paigutamisel, nagu ajokirjade ja ajalehtede, dpperaamatute kogu
jne. juures. Peamiselt kasutatakse teda koos teiste paigutusviisi-
dega, ndit. siistemaatilis-alfabeetilise paigutusega.

2) Kronoloogiline paigutus. Raamatud asetatakse
riiuleile ilmumisaastate jargi, alates vanemaist raamatuist jo
16petades jooksva aastaga.

Seda paigutust kasutatakse peamiselt koos teiste paigutus-
tega (stistemaatilise, alfabeetilise, formaadilise jne.). Eriti soovi-
tav on ajakirjade, ajalehtede, kalendrite, 6ppeprogrammide jms.
valjaannete juures arvestada ilmumisaastat, sest sellel on oma
madrav tghtsus.

3) Topograafiline (teisiti nimetades geograafiline) p ai-
gutus. Raamatud asetatakse riiuleile alfabeetiliselt maade,
oblastite, linnade, maakondade jne. jargi, kus raamatud on vélja
antud v6i kui nad sisult puudutavad teatavat maakohta.

Seda paigutust kasutatakse ka koos teiste paigutusviisidega,
peamiselt turistidekodudes ja spetsiaalsisulistes raamatukogu-
des (ngit. Plaanikomisjoni racmatukogus).

4) Keeleline paigutus. Raomatud asetatakse riiuleile
keelte jargi ja iga keele piirides korraldatakse raamatud siiste-
maatiliselt, alfabeetiliselt v6i monel muul viisil.
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See paigutusviis tuleb rakendamisele jdllegi seoses teiste
paigutusviisidega. Praegu kasutatakse keelelist jaotust ka véik-
semates raamatukogudes, kus keelelise erinevuse tottu muust
fondist eraldi paigutatakse venekeelne kirjandus.

S) Formaadiline paigutus. Seda paigutusviisi kasu-
tatakse neil juhtumeil, kui raomatukogu on huvitatud ruumi
maksimaalsest kokkuhoiust. Paigutamisel jaotatakse raamatud
suuruse jdrgi (kuni 25 sm, 25—35 sm ja folio — iile 35 sm) grup-
pidesse ning ithem&dtelised formaadid paigutatakse kokku.

Paljudes suurtes raamatukogudes kasutatakse seda viisi koos
teiste paigutusviisidega.

6) Jarjenumbriline paigutus. Kéik raamatud sea-
takse riiuleile nende sissetuleku jdrjekorras. Selles paigutuses
voib eraldada veel kolm erinevat paigutusviisi: a) teatava fondi
piirides asetatakse raamatud iiksteise korvale jarjenumbri jargi,
arvestamata neile antud inventarinumbreid; b) paigutus inven-
tarinumbri jdargi, kui raamatud seatakse riiuleile iiksteisele jdrg-
nevalt inventari- (pShinimestiku-) numbri jérgi, mis on iihtlasi
ka raamatusifriks; ¢) kinnine paigutus, kui raamatud asetatakse
riiuleile nende sissetuleku jdrjekorras, kuid Sifriks antakse mdrgis
mis koosneb kapi, riiuli ja raamatukoha jarjenumbrist riiulil.
Seega kinnistatakse raomat kindlale kohale rijulil.

Jarjenumbrilise paigutuse korral killustatakse raamatuhoid-
lais laiali: a) tthesuguse sisuga raamatud; b) ithe autori teosed;
c) dubletid, kui neid ei saadud itheaegselt esimese eksemplariga;
d) iihe teose eri triikid; e) kogutud teoste iiksikud koited; f) aja-
kirjade aastakdikude komplektid jne.

Suurte raamatukogude endised fondid on paigutatud jdrje-
numbri jargi. Sageli kasutatakse seda paigutust ka koos teiste
paigutusviisidega.

Raomatute nummerdusviise on kahesuguseid: alfa-
beetiline ja jarjenumbriline.

Alfabeetilise nummerdusviisi puhul paigutatakse racmatud
alfabeetilisse jarjestusse raamatu autori perekonncmime véi selle
puudumisel pealkirja esimese séna jargi, kusjuures selline paigu-
tamine viiakse labi iga liigi piirides (siistemaatilise paigutuse
korral), iga aasta piirides (kronoloogilise paigutuse korral), iga
formaadi piirides (formaadilise paigutuse korral) jne. Alfabeeti-
lise numeratsiooni tehniliseks aluseks .on Cutter'i autoritabelid.
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Alfobeetilise paigutuse korral langevad paigutusviis ja nume-
ratsioon tihte.

Jarjenumbrilise nummerdusviisi korral paigutatakse raomatud
iga jaotuse (aasta, formaadi, territoriaalse osa, keele jne.) piiri-
des nende sissetuleku jérjekorras. Nummerdamine v&ib olla veel
Jkahesugune: raomatud nummerdatakse iiksteisele jargnevalt,
alates iihest, voi neile antakse eriline , kinnistamise” Sifr (kinnine
paigutus).

Jérjenumbrilise (inventarinumbri ja kinnise) paigutuse korral
langevad paigutusviis ja nummerdusviis iihte.

Paigutusviisi nimetuses nd&idatakse nummerdusviis alati vii-
masena (ndit. siistemaatilis-alfabeetiline, siistemaatilis-jarjenumb-
riline).

Loetletud paigutusviise ei rakendata sageli mitte puhtal kujul,
vaid kombineeritult, liites mitmed paigutusviisid.

Raamatukogus praoktiliselt kasutatava paigutuse analiiiisimi-
sel on alati tarvis tdhele panna mitte ainult paigutusviisi, vaid ka
nummerdusviisi; ainult siis oskame paigutusele anda &ige ja
tadpse nimetuse ning teda digesti hinnata. Vérreldes siistemaatilis-
alfabeetilist ja siistemaatilis-jarjenumbrilist paigutust ndeme, et
need kaks paiqutusviisi on oma pdhiolemuselt niivérd erinevad,
et annome kummalegi erineva hinnangu.

Siistemaatilis-alfabeetilise paigutuse posi-
tilvsed omadused seisavad selles, et raamatuid ei paigutata riiu-
leile mitte mingisuguste formaalsete tunnuste jérgi, vaid nad
koondatakse liikidesse sisu jdrqgi, ja iga liigi piirides asetatakse
raamatud alfabeetiliselt, paigutades kokku ithe autori teosed, dub-
letid, eri triikid, kogutud teoste eri kdited, ajakirjade aastakdi-
kude komplektid jne.

Siuistemaatilis-alfabeetilist paigutust Néukogude Eesti raamatu-
kogudes seni pole kasutatud, kuid niitid tuleb ka meil asuda
selle rakendamisele. Suuremates teaduslikes raamatukogudes on
kasutatud formaalseid (jarjenumbrilisi ja formaadilisi) paigutusi.
Tartu Riikliku Ulikooli racmatukogu praktikas on rakendatud
siistemaatilis-formaadilis-jarjenumbriline paigutus. Riikliku Ava-
liku Raamatukogu endised fondid on asetatud formaadilis-inven-
tarinumbrilise paigutuse jargi, kuid niiid vdetakse kasutamisele
pohifondi uues osas siistemaatilis-alfabeetiline paigutus. Rahva-
raamatukogudes on seni rakendatud siistemaatilis-jarjenumbrilist
paigutust, kuid niiiid tuleb iile minna siistemaatilis-alfabeetilisele
paigutusele.
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Lahemal ajal ilmub uus kiimnendliigitus, mis on koostatud
rahvusvahelise kiimnendliigituse pohjal, siis tuleb raomatu-
kogudes nii-kui-nii 1dbi viia raamatute timberliigitamine ja koos
sellega teostada ka raamatute siistemaatilis-alfabeetiline paigu-
tamine,

3

Suuremates raamatukogudes voivad formaalsed paigutused
leida rakendust iiksikjuhtumeil. On niisuguseid fonde, samuti
ka seda laadi kirjoandust, mis néuavad neid paigutusi (arhiiv-
fondid, ajakirjade ja ajalehtede fondid, erilaadiline tehniline kir-
jondus, inkunaablid jpt.). Tuleb arvestada ka seda, et stistemaati-
line paigutus ei ole universaalne ega ole vastuvoetav iga laadi
kirjanduse- paigutamiseks. Seoses sellega on mitmed formaalsed
paigutused raamatukogude praktikas kasutamist leidnud just
spetsiaalset laadi kirjonduse paigutamiseks.

See aga ei tthenda, et raamatukogud, mis on madratud koéige
otsesemas moéttes lugejate teenindamiseks, Gigustaksid nende fon-
dide formaalset paigutust.

19. sajandi 16pp-perioodil, kui Ameerika raamatukogud hak-
kasid rakendama meetodeid laiade lugejatehulkade varbamiseks
ja ladhendama raamatuid lugejatele, tekkis vajadus raamatukogu-
tehnika ratsionaliseerimise jdrele. Suure teoreetilise ja praktilise
t66 resultaadina té6tati Ameerika Uhendriikides vdlja enam-
vahem taielikud raamatukogutehnika vormid. Et suurendada raa-
matute ringkdiku ja lugejaid kiiresti teenindada, seati raamatu-
kogutc6 iumber uutele meetoditele. Raamatute pa1gutum1seks
leiutas Ameerika raamatukoguteadlone Ch. Cutter autori-
tabelid.

Tdnu sellele suurele tdhelepanule, mida partei ja vahtsus osu-
tavad raomatukogunduse arendamisele, on Noéukogude Liidus

- paljude fiirituste hulgas rakendatud ka ihtlased raamatukogu-

tehnika wued vormid, kuhu osaliselt on lillitatud ameerika vot-
teid, nende hulgas ka autorimdrgise rakendamine. Autoritabelite
kasutamisele votmisega oli vdéimalik ka Noukogude raamatu-
kogudes labi viia siistemaatilis-alfabeetiline paigutus.

Siistemaatilis-alfabeetilisel paigutusel seisavad roaamatud
riiuleil samas jdrjestuses kui nende kaardid siistemaatilises kata-
loogis. Muidugi, kui raamat ké&sitleb mitmeid kiisimusi ja vasta-
valt sellele saab ka teisikkaarte vastavaisse liikidesse, siis riiu-
lile saab teda paigutada ikkagi ainult iihte liiki.



Siistemaatilis-alfabeetiline paigutus véimaldab otsida raama-
tuid riiuleilt mitte ainult ndudelehe jdrgi, nagu teiste paigutusvii-
side juures, vaid ka suulisel ndudmisel. Kui raamatukoguhoidjal
tuleb abistada lugejat raamatu valikul, siis véib ta leida vaja-
liku kirjanduse riiulilt ilma ettevalmistavate andmete otsimiseta
kataloogist. Samuti véib lugeja ise kergesti leida temale vajali-
kud teatmeteosed ja muud raomatud avariiulite stisteemi korral,
nait. lugemissaali teatmekogust.
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Slistemaatilise paigutuse rakendamisel peab raa-
matukoguhoidja vastavalt raomatukogu iseloomule dra mad-
rama, millised liigid liigitussiisteemist ta vdtab tarvitusele.

Praktilises t66s tuleb silmas pidada, et ei ole otstarbekohane
liikke riiuleile asetada iksteisele jérgnevalt kiimnendliigituse
number-indeksite (0, 1, 2, 3, 3K, 4, 5, 6, 61, 63, 7, 8, 9, 91) jdrgi,
vaid teatavad liigid tuleks koondada tdhtsuse jdrgi. Harilikult
asetatakse rahvaraomatukogudes laenutusele ldhemale iihis-
kondlik-poliitiline kirjandus (3) ja marksism-leninism (3K) ning
ajalugu (9), siis ilukirjondus (ilma liigi-indeksita, asetatakse cutori-
alfabeetiliselt). Siis tulevad raamatud loodusteaduse (5) ja tehnika
(6) alalt. Samuti on soovitav kdrvuti seada iiksteisele sisult 1Ghe-
dasemad liigid, nagu keeleteadus (4) ja kirjondusteadus (8) jne.

Suure formaadigo raamatuid (iile 28 sm) vdib eraldada iildi-
sest paigutusest ja sdilitada eri riiulil. Iga eraldatud raomatu
asemele tuleb panna papist raamatuasendaja, kus ndgida-
takse autor ja pealkiri ning mingi leppemdrk, mis nditab tema
koha suureformaadiliste raomatute seas (harilikult suured for-
maadid on alumistel riiulitel).

Riiuli tilemisse Gtrde mdrgitakse, missuguse liigi raamatud on
sellel riiulil. Iga liigi ja all-liigi ette seatakse papist voi vineerist
liigieraldaja, mis ulatab raamatute vahelt vélja. Liigieral-
dajale kirjutatakse teaduslike liikide puhul liigi-indeks ja -nime-
tus, kuid ilukirjanduse puhul alfabeedi tdht ja loetavemate auto-
rite puhul autori perekonnanimi.

Hadavajalik on  hoolitseda raomatute tépse paigutuse eest.
Eriti tdhelepanelikult tuleb teostada lugejate poolt tagasitoodud
raamatute tagasipaigutamine. Sellega vdhendame raamatute dra-
iitlemisi laenutamisel ja kiirendame raamatute leidmist riiuleilt.
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Siistemaatilise paigutuse orgacmiliseks puuduseks on, et iga
liigi jargi tuleb jatta tagavararuumi riiuleil uute vaheletulevate
raamatute paigutamiseks. Samuti tuleb arvestada raomatufondide
lilkuvust. Kui palju me ka ruumi ei jatoks liigi kasvamiseks,
varem voOi hiljem tuleb raamatukoguhoidjal ometi koérvalliike
edasi nihutada, et vabastada osa riiuleid iithe vai te1se 111g1
kasuks. Iarg

Vaatamata neile puudustele ei saa ometi muuta uldlst ]crata-
vat hinnangut stistemaatilise paigutuse suhtes ja ta on siiski
kdige paremaks paigutuseks ténapdeval. Raomatukogul on voi-
malus selle paigutuse juures kasutada koiki teisi positiivseid oma-
dusi. Ta saavutab suurt aja kokkuhoidu raomatute laenutamisel
ja saab rakendada paremaid vétteid raomatute soovitamisel.

5

Siistemaatilis-alfabeetilisesl paigutuses on Sifris autori-
mdargist vajaselleks, et raomatuid saaks vastavasse kohta pai-
gutada mehaaniliselt, et ei oleks vaja mdelda alati sellele, mis-
sugune neist alfabeetiliselt peab seisma enne, missugune pdrast.

Autorimdrgisel ei ole sddrast absoluutset muutumatut téhen-
dust kui liigitussiisteemi liigi-indeksil, vaid ta on ainult selleks,
et kindloks mé&drata raoamatu suhteline koht antud liigi alfabeeti-
lises reas. Seega ei ole autorimdrgiseid tarvis péhe oppida ega
meeles pidada. Tuleb ainult dra &ppida, kuidas kasutada tabe-
leid, et kiiresti ja vigadeta leida neist vajalikud mdrgised.

Autoritabelite rakendamise reegleis on esitatud mitmet laadi
markide lisomisi autorimdrgisele: jaomérk, teose pealkirja mark,
tritkimérk jne. Neid vétteid tuleb rakendada peamiselt suurema-
tes raamatukogudes. Tuleb tdhele panna seda, et kui koide,
pealkiri jne. on triikitud raamatuseljale, siis seda Sifris markida
_ on iilearune.

Roamatud paigutatakse igale riiulile vasakult paremale Sifri
jarjekorras, s. o. liigitussiisteemi liigi piirides autorimdrgiste jdrje-
korras: tthtede jdrjekorras ja iga tdhe piirides numbri jargi.

Suuremates raamatukogudes voib kasutada paralleelselt nii
kahekohalisi kui ka kolmekohalisi autoritabeleid. Kolmekohalisi
cutoritabeleid rakendatakse ainult iilekoormatud tdhtithendite
(n&it. tdhed K, P jt.) puhul ning ka eriti suurte ja laialtkasutata-
vate liikide juures (ndit. ilukirjanduse liigis).
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Kui iihes liigis on kasutatud nii kahekohalisi kui ka kolme-
kohalisi autorimcirgiseid, siis peavad kolmekohalised jargnema
sellele ' kahekohalisele, mis kokku langeb tema kahe esimese
arvuga. Seega oleks raamatute jarjekord péllumajanduse (63)
liigis jargmine:

63 63 63 63 63 63

K13 K135 K21 L77 M16 M164 jne.

Ladina tdhestikuga fond ja venekeelne fond tuleb raamatu-
kogus alati eraldi paigutada, sest mélemas alfabeedis on téhti,
mis vdlisvormilt sarnlevad, kuid sisuliselt erinevad, nagu B (vene
v), H (vene n), P (vene r) jt. Kui neid paigutada iihise alfabeedi
reana, siis voib tulla suuri sisulisi eksimusi. Ladina tghestikuga
(eesti, inglise, saksa jt.) fondi ning venekeelse fondi eraldi paigu-
tamise tingib ka tdhtede erinev jdrjestus alfabeedis. Noukogude
Eesti raamatukogudes tuleb venekeelsete fondide jaoks kasutada

L. B. Havkina poolt koostatud autoritabeleid.
: H. Johani
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Raamatute siistemaatilis-alfabeetiline paigutamine ja juhised autori-
tabelite kasutamiseks

I

Raoamatute paigutamine raamatukogudes siistemaatilis-alfa-
beetiliselt, s. o. siistemaatiliselt liikide jargi ja liigi ulatuses
autori-alfabeetiliselt; ei ole raamatukogupraktikas uus siisteem.
Uus on vaid selle rakendamise meetod autoritabelite alusel,
mille esimeseks vdljatootajaks oli ameeriklane Charles Ammi
Cutter (. kate) (1837—1903). ;.

See meetod muudab raamatukogutéé mehaanilisest raamatute
kdsitomisest sisuliseks. Roamat ei ole sel juhul enam ese, mida
vdib seada ritta mehaaniliselt jooksva numeratsiooni jargi, vaid
individuaalne iiksus, mis juba raamatukokku saabudes sisuliselt
tingib oma koha selles.

Kui raomatukoguhoidja saab uue raamatu, siis esimeses jarje-
korras peab ta otsustama, missugusesse litki antud liigitussiis-
teemis raamat sisuliselt kuulub, ja seejdrel asetab ta selle riiu-
lile vastavasse liiki tdhestikuliselt kas autorinime voi selle puu-
dumisel teose pealkirja jdrgi.

; Kuid raomatu asetamine riiulile tdhestikuliselt, samuti ta

leidmine sealt tekitab raskusi, eriti kui raomatul puudub triiki-
tud seljatiitel. Ka on véimata kirjutada autorinime ja sageli iisna
pikka tiitlit kiillaldase selgusega raamatuselja etiketi vordlemisi
- vaikesele pindalale.

Selle t66 hélbustamiseks on vdlja tédtatud vastavad mdargi-
sed — autorimdrgised, mis siimboliseerivad raamatute autoreid
ja nende teoseid ning vdimaldavad asetada raamatuid riiulile
alfabeetiliselt.

Need autoriméargised mdadratakse raamatuile vastavate eri-
tabelite — autoritabelite — p&hjal, mis on voetud kasutamisele
19. sajandi tiheksakiimnendaist aastaist alates.
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Need tabelid ja autorimdrgiste tarvitamine raamatukogudes
Cutter'i autoritabelite pohjal levisid alguses Ameerika Uhendriiki-
des, eriti rahvaraamatukogudes. 1926. a. kasutas Cutter'i meeto-
dit raomatute paigutamise alal Ameerika Uhendriikide rahva-
raamatukogudest 76%o ja korgemate Oppeasutiste raamatu-
kogudest 879/,. 3

Peale Ameerika Uhendriikide on autoritabeleid vdalja tootatud
ka paljudes teistes maades nii Euroopas kui ka mujal.

Noukogude Liidus on raamatute siistemaatilis-alfabeetiline pai-
gutusviis Cutter'i meetodi jargi voetud uldiselt tarvitusele kodigis
rahvaraamatukogudes ja osaliselt ka teaduslikes raamatukogudes
peamiselt L. B. Havkina poolt vene keele jaoks koostatud autori-
tabelite alusel, mille esimene vdljaanne ilmus a. 1916. Praegu
vene keele jaoks kasutatavaist véljaandeist ilmusid kolmekoha-
lised autoritabelid a. 1940 ja kahekohalised a. 1945.*

Kdesolevas raamatus on esitatud kahekohalised autoritabelid,
mis rahuldavad eesti rahvaraamatukogude ja keskmiste teadus-
like raamatukogude ndudeid. Neis on arvestatud meil koige roh-
kem esinevad autorinimed ja eesti keelele omased tahtithendid.

II

Nagu iga raamatute paigutusviis, nii ka siistemaatilis-alfabee-
tiline paigutamine tingib igale raamatule oma kohaviida ehk
Sifri. ,

Kohaviit ehk $ifr on mdrgis, mis n&itab raomatu asu-
kohta rijulil. Ta koosneb kahest osast: liiginumbrist ehk indeksist
ja autorimdrgisest.

Liiginumber ehk indeks nditab, missugusesse liiki
raomat oma sisu poolest kuulub. Liiginumber antakse raamatule
vastavalt raamatukogus tarvitusel oleva liigitussiisteemi, meil
iildiselt tarvitusele voetud kiimnendliigituse alusel.

Autorimdargis on lithike leppemdrk, mis nditab raomatu
alfabeetilist kohta liigis. Autorimdrgis antakse raamatule autori,

* 1. Xaskuna, JI. B. Tpexsnaunsie apropckae Tabanns: no meTony Kerrepa. ..
C npunoxenneM AByXx3RadHBIX TAGJHN AJas HHOCTPAHHBIX S3BIKOB. 3-€ mepepab.
u3n., Mocksa 1940.

2. Xaskmna, JI. B. Asropckue Tabannst no merony Kerrepa (aByxamaumsie).
15-e mepecmorp. u3x., Mocksa 1945.
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koostaja vOi toimetaja perekonnanime v6i nende puudumise
korral moéne muu jdrjestusséna pohjal.

Autorimdrgis koosneb jdrjestussona esimesest suurest tahest
ja kahe- voi kolmekohalisest arvust, mis leitakse selle tdhe kohta
koostatud autoritabelist ja seisab jdrjestussona esimeste tdhte-
dega koige ithtuvama tdhtithendi vastas.

Autoritabelid on eritabelid, millede jargi igale raamatu-
kogu raamatule antakse autorimdrgis. Neis vastab iga tdhe jaoks
eraldi moodustatud ja alfabeetiliselt asetatud tahekombinatsioo-
nide (tchtithendite) reale arvude rida: kahekohalistes tabelites
01—99 ja kolmekohalistes 001—899.

Markus: 0 (nulliga) algavate arvude tarvitamisest on méned
autoritabelite koostajad loobunud selle kirjutamisviisi sarnasuse
tottu O-tdhega. Sel juhul esinevad kahekohalistes autoritabelites
numbrid 10—99 ja kolmekohalistes 110—998.

Eri maade autorinimede kui ka keelte isedrasused on pdhju-
seks, et iga maa ja keele jaoks peab autoritabelid eraldi vdlja
tootama, valides tabelitesse selle maa keeles ja autorinimedes
kdige sagedamini esinevad tchtithendid.

Jarjestussodona, mis on méarav autorimdrgise andmisel,
kujutab endast meil iildiselt maksvate kataloogimisreeglite jargi
teose cautori, toimetaja voi koostaja perekonnanime voi teose
pealkirja esimest séna. Kui autor voi koostaja on raamatus nime-
tamata, siis on jdrjestussonaks pealkirja esimene sona.

Jarjestussona mddramine on tghtsaks momendiks raomatu
kirjeldomisel, sest jarjestussénade jérgi toimub kaartide alfabeeti-
line jdrjestamine kataloogis. Semuti voetakse autorimdrgis sellest
sonast, mis on pohikaardi jarjestussénaks.

Autorimdrgise andmist voi leidmist véib nime-
tada ka katteriseerimiseks vastava raamatute paigutus-

.meetodi valjatostaja nime jdargi, voi ka cutorimdrgistamiseks.

111

Autorimdrgise andmisel raamatule peab silmas pidama jérg-
misi juhiseid:
1. Autorimirgise leidmine

Autorimdrgised antakse raamaotuile jarjestussénade jargi
autoritabelite pdhjal.
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Kui ndaiteks tahame anda autorimdrgist raamatule Arnold
Veimer: ,Eesti NSV majandusprobleeme”, siis peame selleks
kasutama autoritabelit V-tthe kohta, kuna autori perekonnanimi,
seega jdrjestussona, algab tdhega V.

Selles tabelis ndeme, et alfabeetiliselt arvude rea vastu ase-
tatud tchtithendite hulgas leidub tdhtithend Veim ja et sellele
vastab arv 37. Vastavalt sellele saab siis raamat autorimdrgise
V37. Kuna mainitud raomat kuulub kiimnendliigituse jargi liiki
Rahvamajandus, mida tdhistab indeks 33, siis selle raamatu
kohaviit ehk S$ifr on: 33 (liiginumber ehk indeks)

V37 (autorimdrgis)

Raamatu puhul Boris Pravdin: ,Vene keele 6pik kérgematele
koolidele” tarvitame autoritabelit tdhe P kohta, kuna siin cutori
perekonnanimi algab téhega P.

Selles tabelis esinevad teiste hulgas kérvuti tdhtithendid ja
arvud: Pov 74, Pra 75, Pre 76.

Né&eme, et autorinime Pravdin esimene silp Prav vastab koige
rohkem tdghtithendile Pra. Seega on autorimdrgis sellele autori-
nimele P75, kohaviit ehk Sifr aga 4, kusjuures indeks 4 mdrgib

P75
liiki Keeleteadus.

Kui meil on vaja katteriseerida ménd Friedebert Tuglase teost,
siis kasutame autoritabelit tdhe T kohta. Selles vastab autori-
nime  esimesele silbile Tug tGhtithend Tug arvuga 83, seega
autorimdrgis T83.

Autorinime Anton Hansen Tammsaare puhul kasutame samuti
autoritabelit tdhe T kohta. Selles esinevad jarjestikku tdht-
thendid: Tam, Tamm, Tamma, Tamme, Tammi, Tamms,
Tamp jne.

Néeme, et autorinimele Tammsaare vastab kdige rohkem
tahtithend Tamms, seega autorimérgis on TI8.

Siinjuures tuleb erilist tdhelepanu podrata sellele, et tuleb
alati valida tdhtithend, mis on kdige ldhemal autorinimele vo6i
muule jdrjestussénale, mis on mddrav cutorimérgise andmisel.

Nditeks ei tohi cutorinimele Tammsaare onda cautorimdrgist
tghtithendite Tam vdi Tamm jérgi, sest tabelis esineb ka t&ht-
tthend Tamms, mis seisab cautorinimele l¢hemal kui eelmised.

Nii ei tohi ka cautorinimele Vilde anda autorimdrgist téht-
ithendi Vil jargi, vaid peab selle andma Vild jargi. Jarjestussona
Virumaa ei saa autorimdrgist mitte tdhtithendi Vir, vaid Viru
jargi jne.
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2. Autorimirgise digekirjutus

Autorimdrgises kirjutatakse tdht (suur tdht) ja arv kérvuti ja
ithekorgustena. Nende vahele ei jteta vaheruumi ega panda
mingisuguseid mdrke, valja arvatud tdhe O puhul. O eralda-
takse autorimdrgises kriipsukesega, sest tema kirjutamisviis sarn-
leb 0-ga (nulliga). :

Naiteks autorinimi Obram saab autorimdrgise O-04 (mitte O04)
ja Ostrovski O-86 (mitte O86) jne.

3. Kohaviida Gigekirjutus ja paigutamine

Kohaviit ehk Sifr kirjutatakse kahes reas: iiles mdrgitakse
liiginumber ehk indeks ja alla autorimdrgis.
Naiteks: 33, 4 jne. véi = 33 4

V37 P73 V37 ' P73

Kohaviit kirjutatakse raamatu tiitellehe vasakule poolele iile-
misse nurka voi mujale kindlaksmadratud kohale (olenevalt raa-
matukogu proktikast). Peale selle kirjutatakse kohaviit veel
raamatukaardile, raamatuetiketile ja kataloogikaardile.

Kataloogikaardil kirjutatakse kohaviit ehk Sifr kaardi vasa-
kule nurgale: joone peale kirjutatakse liiginumber ehk indeks,
joone alla aga autorimdrgis.

Ilukirjanduslikele teostele liiginumbrit ei panda ja raamatu
kohaviit koosneb ainult autorimdrgisest, mis kataloogikaardil
paigutatakse joone peale.

Kui kataloogi pohikaardile on vaja kirjutada viitekaarte, néi-
teks mitme autoriga teoste puhul, siis jadb pohikaardi kohaviit
samaks ka viitekaardil.

Naiteks teos: A. Pint ja A. Elango: ,Kasvatusteaduse alged”.
Pohikaart kirjutatakse autorinimele Pint kohaviidaga 37. Sama

P51
kohaviit jaab piisima ka viitekaardil, mis kirjutatakse autori-
nimele Elango, sest raamat saab riiulil asetseda ainult iithes
kohas.

4. Autorimirgis ihe liigi piires
Uhes liigis ei tohi kahel eri jdrjestussénal olla samasugust
autorimdrgist.
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Selle véltimiseks tuleb autorimdrgist valides stistemaati-
lise kataloogijargi alati kontrollida, kas meie poolt valitud
autorimdrgist on antud liigis juba kasutatud voi ei.

Naiteks kui mones liigis autorinimi Aav on saanud autori-
mdrgise A06, siis samasse liiki kuuluv autorinimi Aavasalu ei
tohi saada enam autorimdrgist A06, sest see siimboliseerib
autorinime Aav. Autorinimele Aavasalu tuleb anda autorimdrgis,
mis oleks eelmisest erinev ja koosneks kolmekohalisest arvust,
naiteks A065, mida ldhemalt selgitab peatukk .Autoritabelites
puuduvad tdhtithendid”.

5. Autorimirgis erinevates liikides

Erinevates liikides voib kasutada somasuguseid autorimdrgi-
seid erinevate jarjestussonade puhul, sest liiginumber aitab siin
leida racmatu Giget kohta riiulil ja segiminekut ei ole karta.

Votame nditeks jorgmised teosed: Enn Kippel: ,Suure nutu
ajal” ja Aksel Kipper: ,Maailma ruum ja tGhed”. Mdlemad auto-
rid voivad saada autorimérgise K45 vastavalt tabelis K esinevale
tahtithendile Kipp, sest need teosed kuuluvad erinevatesse liiki-
desse.

Kohaviidad neile teostele on: Kippel — K45 (ilukirjandus)
ja Kipper — 52 (astronoomia).

K45

6. Kahest nimest koosnev autorinimi

Moénikord koosnevad autorinimed kahest sidekriipsuga iihen-
datud osast. Sel juhul antakse autorimdérgis autorinime esimese
osa jargi, arvestamata autorinime viimast osa.

Ndaiteks autorinimi Rasmus Kangro-Pool saab autorimérgise
K15 tahtithendi Kan jargi, Hilda Maiste-Aller M10 tghtithendi
Mai ja Aleksei Novikov-Priboi N73 tghtithendi Nov jérgi jne.

7. Kahe voi kolme autoriga teosed

Kui ménel teosel on kaks voi kolm autorit, siis antakse sellele
teosele autorimdrgis esimese autori perekonnanime jargi. Teise
ja kolmanda autori nimi jadb autorimdrgises arvestamata.

Nditeks teos: A. Pint ja A. Elango: ,Kasvatusteaduse alged”.
Autorimdrgis sellele teosele on P45 vastavalt autorinimele Pint.
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A. Humal, O. Riink, A. Gar$nek: ,Kujutav geomeetria” saab
autorimdrgise autorinime Humal jérgi H85 jne.

Nii asetatakse kuni kolme autoriga teosed riiulile esimese
autori nime jdargi, arvestamata kaasautoreid.

8. Mitme nime all esinevad autorid

Mitme nime all esinevate -autorite teosed tuleb viia kokku
autorimdrgise all, mis on antud selle autori puhul tavalisema ja
tarvitatavama nime pohjal.

Nditeks Johannes Schiitz — autorimdrgis S31 ja Juhan Siitiste

~ — autorimdrgis S99.

Siin tuleb selle autori puhul tarvitada teist autorimdrgist, sest
autor on rohkem tuntud nime Siitiste all.

Siinjuures tuleb valiku puhul otsus langetada alati uuema ja
autori enese poolt eelistatud nime kasuks. Nii tuleb eelistada
Sérgava’t Peterson’ile, Laikmaa’d Laipman’ile, Saareste’t Saa-
berq’ile jne.

Markus: Eri seisukoha peab vdtma autorinime Johannes
Vares-Barbarus’e puhul, kelle luuleteosed on kirjutatud pseudo-
niiimi (varjunime) Johannes Barbarus, poliitilise iseloomuga
teosed agq Johannes Varese nime all. See autori enese poolt
tehtud selge vahe tuleb jatta ka autorimdrgise andmisel. Nii esi-
neksid koik Vares-Barbaruse luuleteosed ilukirjonduse liigis
autorinime Barbarus jargi, saades autorimdrgise BI3, kuna tema
ithiskondlik-poliitilised teosed saavad autorimdrgise autorinime
Vares jargi V23.

9. Uhenimelised autorid

Kui iihes liigis esineb’ mitu ithenimelist autorit, siis need
autorid saavad ka iithesuguse autorimdrgise vastavalt nende
perekonnanimele, kuna erinevate eesnimede puhul arvule lisa-
takse veel eesnime suur algustdht véi ka kaks algustdhte.

: Naiteks esineb ilukirjonduse liigis kolm- ithenimelist autorit:

Arnold Liiv, Jakob Liiv ja Juhan Liiv.

Kéik nad saavad autorimdrgise vastavalt nende perekonna-
. nimele Liiv L54; Arnold Liiv aga L54A, Jakob Liiv L54] ja Juhan
- Liiv L54]u.

- Samuti toimime ka Aleksei ja Leo Tolstoi puhul. Aleksei
Tolstoi saab autorimérgise T63A ja Leo Tolstoi T63L. Aleksander
Ostrovskile antakse cutorimérgis O-86A ja Nikolai Ostrovskile
O-86N jne.
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Kui iihenimelistel autoritel sarnlevad ka eesnimed, nagu
Alexander Dumas vanem ja noorem, voib nad eraldada nii, et
ithele lisame eesnime algustdhe, teisele mitte.

Nditeks Alexander Dumas vanemale anname autorimdrgise
D85 ja nooremale D8S5A.

Markus: 1. Monikord voib tekkida vajadus juba kindlaks-
madratud autorimdrgist tdiendada iithe voi teise tdhe lisamisega,
mis on alati véimalik.

2. Praktiliselt on ithenimeliste autorite esinemine iihes liigis
harukordne, esinedes peamiselt vaid ilukirjonduse liigis.

10. Anoniiiimne teos

Kui monel teosel puudub autor, toimetaja voi koostaja voi
tal on rohkem kui kolm autorit, siis tuleb seda teost vétta ano-
niiimsena ja talle anda autorimérgis teose pealkirja esimese
sona jargi. Sama maksab ka teoste kohta, millel on ainult cutori-
nime initsiaalid (algustdhed), kui neid ei ole voimalik avada.

Ndaiteks ,Eesti Tallinna Kaardivde Laskurkorpuse voitlustee”
saab cutorimdrgise vastavalt sénale Eesti E20; I. Lang, A. Paris,
V. Peet, G. Reial: ,,Vdaike looduse séber” saab autorimdrgise sona
Vdaike jargi V96; ,.Uus makSupqunka" Kokkuseadnud B E. saab
autorimdrgise séna Uus jargi U94 jne.

Kui samasse liiki satub kokku mitu cmoniiiimset teost, mis
algavad iithe ja sama sonaga, siis lisatakse autorimdrgisele jarg-
mise erineva séna esimene vdike tdht (vajaduse korral kaks voi
kolm esimest vaikest tdhte).

Teos ,Rahva tahe ja rahva otsus” saab autorimdrgise RO7t,
kuna samasse liiki kuuluv ,Rahva viha ja rahva jéud” saab
autorimdrgise RO7v.

Almanahhid, anoniiiimsed koguteosed, ajakirjad jne., millel
on oma kindel nimetus, saavad autorimdrgise selle nimetuse,
aga mitte sellele nimetusele eelnevate sdnade jdrgi, kui neid
esineb. Naiteks ,Séjasarv” — autorimdrgis S96; ,Aianduse ja
mesinduse kuukiri. ,,Aed” — autorimdrgis A22 sdna Aed jdargi jne.

11. Arvsona jirjestussonana

Kui anoniiimse teose pealkirjas esimesel kohal on arv, mis ‘
on valitud jarjestussonaks, siis saab see teos autorimdrgise selle
arvu sonalise kirjutamise jargi.
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Nditeks teos ,,1. mai rongkdikude laulud” saab autorimdrgise
sona Esimene jargi E85 ja ,1001 66 muinasjutud” séna Tuhat
jargi T84 jne.

12. Liihike iihesilbiline sona jirjestussonana

Kui anoniiiimse teose esimeseks sdnaks on sidesdna véi muu
lithike -iihesilbiline séna, nagu ja, ei, kui, kas, mis jne., siis
antakse sellele teosele cutorimdrgis selle séna jargi: ja saab
autorimdrgise JOI, ei E32 jne.

13. Liithend jirjestussonana

Kui anoniiiimse teose pealkirja esimeseks sonaks on lithend,
mis saab jdrjestussénaks, siis tuleb see lithend avada: nditeks
TRU = T(artu) R(iiklik) U(likool), TSN = T(66rahva) S(aadikute)
N(éukogu) jne. Vastavalt sellele saab anoniiiimne teos, mis algab
luhendiga TRU, autorimdrgise séna Tartu jargi T24, mitte aga
lihendi TRU jargi. Samuti TSN puhul antakse autorimdrgis sona
To6rahva jargi T98, mitte aga lithendi TSN jdrgi jne.

Erandlikult véib avamata jatta jargmised iildtuntud ja véaga
sageli esinevad lithendid: Eesti NSV, NSVL, EK(b)P, UK(b)P,
ELKNU, ULKNU, VNFSV. Need lithendid véivad esineda jarjestus-
sonadena. Nende jaoks on autoritabelites ette ndhtud vastavad
autorimérgised: Eesti NSV E21, NSVL N76, EK(b)P E45, UK(b)P
U34 jne.

Siinjuures tuleb eriti silmas pidada, et nende lithendite tarvi-
tamisel jarjestussdnana peab olema jarjekindel, sellest hoolimata,
kas teose pealkiri algab lithendiga ENSV, Eesti NSV voi sona-
dega Eesti Néukogude Sotsialistlik Vabariik. Igal juhul oantakse
teosele autorimdrgis, mis vastab lithendile Eesti NSV, s. o. E21.
EK(b)P peab saama alati autorimdrgise E45, sellest hoolimata, et
teos «algab pealkirjaga Eestimaa Kommunistliku (bolSevike)
Partei . .. jne.

14. Autorimirgis ja digekirjareeglid

Autorimdrgise leidmisel arvestatakse alati kehtivaid odige-
kirjareegleid.

Kui jdrjestussona on racmatu tiitellehel esitatud vancmenud
vdi moonutatud kirjaviisis voi digekirja seisukohalt vigadega,
siis antakse sellele jdrjestussonale niisugune autorimdrgis, mis
vastab selle jdrjestusséna keeleliselt Gigele vormile.

21



Naiteks teos ,Ramatu kulutaja” ei saa autorimdrgist mitte
tahtiihendi Ram jargi RI3, vaid Raa jdargi ROI, sest teose dige
pealkiri peaks olema ,,Raamatu kuulutaja”. Samuti ka teos ,,Ma-
rahva kalender” saab autorimérgise mitte Mar, vaid Maar jargi
MO03, sest dige pealkiri peaks olema ,Maarahva kalender” jne.

15. Voorautorite nimed

Autorinimesid ei muudeta. Védrautorite nimed saavad autori-
mérgise nende originaalse kirjutamisviisi, mitte hadldamise
jargi. Nii antakse autorinimele Ylppé autorimdrgis tabeli Y,
mitte aga U jargi. Xenophon saab cutorimdrgise tabeli X, mitte
K jargi. Shakespeare saab autorimdrgise tchtithendi Sha jdrgi
S44, Schiller tahtithendi Schi jérgi S2I1, Rousseau téhtithendi Rou
jargi R77 jne.

Markus: Voorkeelsete artiklite tarvitamine jdrjestussénadena
toimub kooskdlas kataloogimisreeglitega. Nii nditeks perekonna-
nimele eelnev madarav artikkel Le, La, Les, Du (romaani keeltes)
ja eesliited O’, Mac, San, Fitz, Zur loetakse jdrjestussona osaks,
olenemata sellest, kas nad kirjutatakse perekonnanimega kokku
voi lahku. Eessdénad de ja von perekonnanime ees ei tule arvesse.

16. Biograafiad

Biograafiad (elulood) véib asetada riiulile ka isiku nime jérgi,
kelle kohta teos kdib. Sel juhul lisatakse autorimdrgisele autori
perekonnanime suur initsiaal, eraldades ta autorimdrgisest side-
kriipsuga.

Ndaiteks teos: Fnedebert TugIas .Juhan Liiv"”,

See teos saab autorimdrgise nime Liiv jargi L54-T.

Romain Rolland’i ,Tolstoi elu” saab autorimdrgise Tolstoi
jargi T63-R jne.

Autori poolt kirjutatud teosed tuleb asetada riiulile enne tema
kohta kdaivat kirjandust.

Mdarkus: Kataloogikaardil tuleb jatta jdrjestussénaks ikkagi
teose autori perekonnanimi, mitte selle isiku nimi, kelle kohta
teos on kirjutatud. Viimeme saab viitekaardi. Sel juhul saab pdhi-
kaart viitekaardi cutorimdrgise.

17. Marksismi-leninismi klassikute teoste katteriseerimine

Uuesti ilmuvates kiimnendliigituse tabelites on eri liikidena
vdlja toodud marksismi-leninismi klassikute — Marxi, Engelsi,
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Lenini ja Stalini — teosed. Sel juhul langeb liigi indeks iihte
autorimdrgisega, mistottu katteriseerimine ei toimu mitte cutori
nime, vaid teose pealkirja esimese sona jargi.

Naiteks J. Stalini teosed kuuluvad liiki, mida tdhistab indeks
3K3. Nii teos ,Punaarmee kolmest isedrasusest” saab kohaviida -
8K3,

P84  ,Néukogude Liidu Suurest Isamaaséjast” 3K3, ,,NSV Liidu
N95
‘ Konstitutsiooni projektist” 3K3 ja ,Leninismi kiisimusi” 3K3 jne.
N76 L42

V. I. Lenini teosed kuuluvad liiki, mille indeks on 3K2, Nii
Lenini teos ,Imperialism kui kapitalismi kérgeim staadium’
saab kohaviida 3K2, ,Noorsooiihingute iilesanded” 3K2, ,Mis

138 N64
teha?” 3K2, ,.Samm edasi, kaks tagasi’ 3K2 jne.
M58 Si2

Teosed, mis kaivad Marxi, Engelsi, Lenini ja Stalini elu ja
tegevuse kohta, katteriseeritakse harilike reeglite pohjal. Marxi
ja Engelsi kohta kdaivat kirjandust téhistab indeks 3K16, Lenini
kohta kdaivat kirjandust indeks 3K26 ja Stalini kohta kdaivat kir-
jandust 3K36. Autorimdrgis antakse sel juhul autori voi koostaja
perekonnomime voi selle puudumisel teose pealkirja esimese
sona jargi.

18. Uhe autori teoste eraldamine

Uhe autori eri teoste eraldamiseks lisatakse vajaduse korral
autorimdrgises arvule veel teose pealkirja esimese sona esimene
taht (vaike tcht) voi isegi kolm esimest vdikest téhte.

Naited:

A. H. Tammsaare: ,Téde ja Gigus” — TI18t;

o ,Poiss ja liblik” — T18po;
P .Pérgupéhja uus vanapagan” — TI18pd;
i .Pikad sammud” — TI18pi;

" ~Elu ja armastus” — Tl8e jne.
Saame riiulil jargmise paigutuse: T18e, T18pi, T18po, T18pg,
T18t.

Eduard Vilde: ,Mahtra séda” — V62m;
o ,Prohvet Maltsvet” — V62pr;
,Kui Anija mehed kdisid Tallinnas” — V62k;

”
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" .Maekiila piimamees” — V62md;
7 .Kiilmale maale” — V62kii;
W Raudsed kged” — V62r jne.

chigﬁtus riiulil: V62k, V62kii, V62m, V62md, V62pr, V62r.

19. Teose eri jagude ja osade eraldamine

Uhe teose eri jaod ja osad mdrgitakse vajaduse korral autori-
margise alla araabia numbriga.
Naiteks A. H. Tammsaare: ,Téde ja 6igus”, 5 jagu. Autori-
madrgised:
T18t, - T18i,  Ti8t, "T18t,  Tigt
| 2 3 E 5

Kui tekib vajadus markida cutorimdrgises veel mond vaikse-
mat iiksust, nagu nditeks vihk, siis mdrgitakse see samuti autori-
margise alla araobia numbriga, eraldades ta komaga jao voi
osa numbrist.

Naiteks Sestakov: ,NSVL ajalugu”. I osa. 2 vihku. Autori-
margised:

534, 834.
g =10

20. Aastaarv autorimairgises

Perioodika, kalendrite jne, puhul mdrgitakse autorimdrgise
alla aastaarv voi aastaarvu kaks viimast numbrit.

Naiteks ,,.Looming” 1940, 1941, 1945, 1946. Autorimdrgised:
L73, L73, L73, L73 wvéi L73, L73 jne.
1940 1941 1945 1946 40 41
Poolaastate mdrkimise puhul eraldada castaarv poolaasta
arvust komaga. Naiteks L73, L73 jne.
40,1 40.2

21. Eri triikkkide mirkimine autorimirgises

Kui on tegemist eri triikkkide v&i vdljoannetega, siis voib
need autorimdrgises mdrkida araobia numbriga iimarsulgudes
autorimdrgise jdrel. Riiulil asetatakse teose uuem tritkk kui tdht-
sam ja lugeja seisukohast olulisem enne vomemat tritkkki voi
valjaonnet, s. o. vasakule. Stereotiilipsete, s. o. muutmatute triik-
kide mdarkimine autorimdrgises ei ole vajalik.
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Ndaiteks J. V, Stalin: ,Néukogude Liidu Suurest Isamaaséjast”.
5 valjaomnet. Autorimdrgised selle teose eri vdljaannetel on:
N93(5), N93(4), N93(3), N93(2), N93.

Mdarkus: Esimest triikki autorimdrgises ei mdrgita. *

22. Dubletid ja. samasugused viljaanded

Dubletid (teisik-eksemplarid) ja ithe teose kaks v6i rohkem
kui kaks somasugust vdljaomnet saavad ithesugused autori-
mdrgised ja asetatakse riiulil korvuti.

Samuti asetatakse korvuti soma vdljaande mitmekoitelise
teose iiksikute jagude dubletid kui ka kogutud teoste eri jagude
teisik-eksemplarid, mis saavad ‘sama autorimdrgise.

23. Eri keelte eraldamine

Venekeelsete raamatute paigutamiseks tuleb kasutada vene
autoritabeleid, sest vene tdhestik erineb ladina téhestikust.
Eri keeled voib eraldada eri varvi etikettidega.

24. Raamatuetikett

Raamatuetiketil peab autorimdrgis olema kirjutatud selgesti
ja kergesti loetavalt. s

Paris dhukestele raamatutele voib etiketi- kleepida iiles raa-
matukaane vasakpoolsesse nurka.

Markus: Kui raamatukogus on alles véhe raamatuid, voib
juhtuda, et iihes liigis autorimérgistes esinevate arvude vahe
on iithe tdhe piirides suur. Naiteks esinevad cinult A03 ja. A92.
Raamatukogu kasvades need vahed jadvad vdaiksemaks ja voi-
vad hoopis kaduda.

25. Autoritabelites puuduvad tihtithendid

Tahtithenditele, mis on autoritabelites ette ndhtud, voib vaja-
duse korral juurde lisada uusi tahtithendeid, vottes kahekohalise
arvu asemel tarvitusele kolmekohaline arv. Nii on vo6imalik iga
kahe autoritabelis esineva tdhtithendi vahe jogada veel kiim-
neks, saades seega nditeks jargmised cutorimdrgised: Al3, A130,
Al31, A132... A138, A139, Al4, Al40 jne.

Kui meil jdarjestussdnale sobiv autorimdrgis cutoritabelis
puudub v&i on juba tdidetud, siis peab alguses kindlaks mad-
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rama, missuguse kahe tabelis esineva tdhtithendi vahele see
jarjestussona tchestikuliselt kuulub.

Vétame néiteks autorinime Ablessimov. Autoritabelis A me
leiome jargmised tdhtiihendid koos nendele vastavate arvudega:
Ab 08, Abe 09, Abi 10, Abo 11, Abr 12, Ac 13 jne.

Kui onnaksime autorinimele Ablessimov autorimdrgise téht-
ithendi Ab jargi, siis rikuksime tGhestikulist jcrjekorda, sest sel
juhul satuks autorinimi Ablessimov AO08 riiulil autorinime Abels
AQ09 ette, kuna ta aga peab olema selle jarel. Tchtithendi
Abl dige koht on tghtithendite Abi ja Abo vahel. .

Niisugusel juhul vdtome autorimérgise ldhima -eelneva
tahtithendi jargi, antud juhul Abi jdrgi, s. o. AlO, ja lisame sel-
lele juurde mone kolmanda arvu, ndaiteks 5. Nii saab aqutorinimi
Ablessimov autorimérgise AI05.

Arvu 5 voi ka 6, mitte aga 1, 2, 8, 9 valime sellepdrast, et
jadks kiillaldaselt ruumi juhuks, kui on veel vaja kasutada kol-
manda arvu juurdelisamise votet, nditeks tdhtiihendite Abk,
Abm, Abn jne. puhul, mis samuti kuuluvad tdhestikuliselt tght-
ithendite Abi ja Abo vahele.

Et hélbustada raamatukoguhoidja t66d autorimdrgiste leidmi-
sel autoritabelites puuduvatele tdhtithenditele, on kdesoleva raa-
matu 16ppu paigutatud tabelid, kus on ndidatud, missuguse
kolmekohalise arvu vdiks saada iiks voi teine kahekohalistes
autoritabelites puuduv tdhtithend. Uhtlasi on need kolmekohali-
sed arvud juba iileminekuvormideks kolmekohalistele autori-
tabelitele, jaddes aluseks viimaste vdljatéotamisele.

Muidugi tuleb silmas pidada, et kéike véimalikku ei saa siingi
ette ndha ja et ithel voi teisel juhul raamatukoguhoidja ise peab
otsustama, missugune cutorimdrgis valida autoritabelites puudu-
vale voi antud liigis juba taidetud tdhtithendile.

v

Andnud niiviisi igale roamatukogu raamatule kohaviida,
voime ta kergesti asetada riiulile siistemaatilis-alfabeetiliselt.
Selle tagajdarjel satuvad iihte liiki kuuluvad ithe autori teosed,
niihdsti jaod, osad, eri tritkid ja eri valjaonded kui ka dubletid,
rijulil kokku.

Nii on raamatukoguhoidjal vdimalik kergesn .orienteeruda
oma hooldusel olevate raamatute hulgas ja olla vahendajaks
lugeja ja teoste vahel.
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Kuna dubletid ja tritkid seisavad riiulil kdrvuti, voib ta otse-
kohe iihe eksemplari puudumise korral kataloogi kasutamata
votta riiulilt teise. Ta voib lugejale ilma suurema vaevata ndi-
data, millist kirjandust ja kui palju leidub raamatukogus soovi-
tud alalt, millised jaod voi osad ithel voéi teisel teosel raomatu-
kogus puuduvad jne.

Raamatute siistemaatilis-alfabeetiline paigutusviis vdimaldab
raamatukoguhoidjal saada alalist iillevaadet oma raamatukogu
koostisest, seega aidates teda raamatukogu tdiendomisel uute
raamatutega.

Peale kéige muu iihtlustab see raamatute paigutamisviis autori-
tabelite jargi raamatukogutdsd iildse ja véimaldab iihel raomatu-
koguhoidjal raskusteta todle hakata teises raomatukogus, sest
samad autorid saavad paljudes racmatukogudes sama koha-
viida ehk Sifri.

Praktikaga raamatukoguhoidja harjub teost kergesti leidma
ka raomatu suulisel ndudmisel, mis tdstab lugejate teenindamise
kiirust ja 166 kvaliteeti. ;

Praktilisi mirkusi autoritabelite kasutajaile

1. Autoritabelites esinevad moéned tdhed sulgudes, nditeks
tahtithendites Ov(w), Pes(5), Mum(n), Tui(j) jne. See tdhendab, et
tahtithendid Ov, Pes, Mum, Tui jne. voib vajaduse korral asen-
dada téhtithenditega Ow, Pes, Mun, Tuj jne., kui mones lii-
gis eelmainitud tdhtithendid on autorimdrgiseks kasutamata.

Naiteks Peskov voib saada autorimdrgise tghtithendi Pes
jargi P36, Owen Ov jargi 097 jne.

2. Samuti toimitakse, kui autoritabelite algusse, mis kdaivad
C ja Z kohta, on sulgudesse pandud (C) ja (2). Sel juhul k&ivad
C ja Z kohta moodustatud tahtiihendid ka € ja Z kohta.

Nditeks tdhtithend Cap annab autorimdrgise C06, aga Cap
C06, Zuk Z87 ja Zuk Z87 jne. ‘

3. I'ja ], S ja 8, V ja W séna algul arvestatakse iseseisvate
tc¢htedena ja neil on omaette autoritabelid.

Markus: W tuleb tarvitusele ainult voorkeelsete nimede ja
jarjestussénade puhul. Kui vanas kirjaviisis meil kirjutatakse W
(Wilde), siis tuleb valida V. :

4, Tahtedele Q, A, O, X, Y on koostatud lithendatud tabelid,
sest eesti keeles esineb v&éga vdhe nende tdhtedega algavaid
jarjestussonu.
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5. Autoritabelid on asetatud piistridadena (vertikaalselt).

Kuna arvude rida igale tdhele on sama, siis ruumi kokkuhoiu
mottes on iiks arvude rida paigutatud kahe naabertéhe téht-
ithendite rea vahele ja kuulub seega nende tghtithendite juurde,
mis asuvad temast vasakul, kui ka nende juurde, mis asuvad
temast paremal.

Naiteks: Kut 90 Luts
Kuu 81 Lutt jne.

Autorinimi Kutsar saab autorimdrgise K90 ja autorinimi
Luts L90. i

6. Autoritabelite koostamisel on arvestatud eesti tdhestiku
jarjekorda, mida tuleb arvestada alati ka autoritabelite kasuta-
misel ja raamatute paigutamisel. See jarjekord on jargmine:
abcecdefghijklmnoepgrsszztuvwéadaoixy

Kuna raamatute siistemaatilis-alfabeetiline  paigutusviis
Cutter'i meetodi jargi on eesti raamatukogude praktikas alles
uus ja autoritabelite koostamine eesti raomatukogude jaocks on
esimene sellesarnane katse, siis kdesolevate autoritabelite koos-
taja palub koiki, kes seda meetodit raamatute paigutamise alal
hakkavad tegelikult rakendama, podrduda kiisimuste ja uute
ettepanekutega ENSV Riikliku Avaliku Raomatukogu Metoodilise
Kabineti poole.
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Aam
Aan
Aar
Aas
Aav
Aavi
Ab
Abe
Abi(j)
Abo
Abr

Ad
Adam
Ade
Adl
Adm
Ado
Ads
Adu
Ae
Af
Ag
Ah
Aho
Ahr
Ahu
Ahv
Ai
Ain
Air
Ais(z)

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33

Ba
Bac
Bad
Bae
Bah
Bai(j)
Bak
Bal
Balz(s)
Balt
Ban
Bap
Bar
Baro
Barr
Bart
Bas(s, z)
Bat
Bau
Baum
Be
Bec
Bed
Bee
Beh
Bei(j)
Bek
Bel
Ben
Benn
Beno
Bens (z)
Bent

Ait

Ak
Aks(s)
Akt
Aku
Al
Alb
Alc
Ald
Ale
Alf
Alg
Ali(j)
Alk
All
Alm
Als
Alt
Alu
Alv
Am
Amm

Amt
Amu
An
And
Ande
Andr
Ane
Ang
Ani

Ber
Berg
Bergm
Bergn

‘Bergs

Berk
Berl
Berm
Bern
Berr
Bert
Bes(z)
Bet
Bev(w)
Bi

Bie
Big
Bil
Bin
Bio
Bir
Bis(s, z)
Bj
Bla
Ble
BIi(j)
Blo
Blu
Bla
Bli
Bo
Bod

Bog

Ann
Ano
Ans(z)
Ant
Anu
Anv

Axi(j)

67
68

70
71
72
73
74
75
76
7
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99

Boi
Boj
Bol
Bon
Boo
Bor
Born
Boro
Bos(z)}
Bou
Bov(w)
Bra
Brau
Bre
Bri(j)
Bro
Bru
Brii
Bu
Bud
Buh
Bul
Bun
Bur
Burr
Bus(z}
But
Bux
Bo
Ba
Bo
Bii
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01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

24
25
26
27
28
29
30
31
32

Da
Dah
Dai
Dal
Dam
Dan
Dani
Dann
Dant
Dapl(q)
Dar
Das(s)
Dat
Dau
Daut
Dav(w)
Day
De
Ded
Dee
Def
Deg
Deh
Dei(j)
Dek
Del
Dele
Deli(j)
Dell
Delo
Delp
Delt
Delv(w)

C D

(C) Cet
Cev(w)
Cha
Cham
Chan
Chap
Char
Chas(z)
Chat
Chau
Chav
Che
Chi
Chl
Chm
Cho
Chr
Chu
Ci
Cla
Clau
Clay
Cle
Cl
Clo
Clu
Cly
Co
Coe
Coh
Coi
Col
Coll

34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
24
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66

Dem
Den
Dep
Der
Des(z)
Det
Deu
Dev(w)
Di
Dic
Did
Die
Diet
Dif
Dig
Dil
Dim
Din
Dio
Dir
Dis(8)
Dit
Div(w)
Dix
Dj

Dl
Dm
Dn
Do
Doh
Dok
Dol
Dom

©

Colm 67
Colo 68
Colu 69
Colv 70
Com 71
Con 72
Conr 73
Cons 74
Cont 78
Conv(w) 76
Coo 17
Coop 78
Cop 73
Cor 80
Cos 81
Cot 82
Cou 83
Cov(w) 84
Cox 85
Coy 86
Cra 87
Cre 88
Cri 89
Cro 90
Cru 91
Cry 92
Cs(z) 93
Cu. 94
Cur 95
Cus(z) 96
Cut 97
Cuv 98
Cy 99

Don
Doo
Dop
Dor
Dos(z)
Dou
Dov(w)
Doy
Dra
Dre
Dri(j)
Dro
Dru
Dry
Ds(z)
Dz

Du

Dum
Dun
Dup
Dur
Dus
Dut
Duu
Duv(w)
Duy
Dv(w)
Da
Da
Do
Di
Dy



Ea
Eb

= Ebe

Ebn
ey
Eck
Ed
Ede
Edg
Edi
Edm
Eds
Edu
Edv(w)
Ee
Eel
Een
Eer
Ees
Eesti
Eesti NSV
Eestim
Eestl
i Ef
Eg
- Eh
Ehr
Ehrl
Ehrm
‘ Ehrs
~ Eht

Ei
Eid

01
02
03
04
05
06

07.

08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18

21

Fa
Fad
Fae
Fag
Fah
Fai(j)
Fak
Fal
Fall
Fam
Fan
Far
Farm
Forr
Fas(s)
Fat
Fau
Fav(w)
Fe
Fed
Feh
Fei(j)
Fel
Fem
Fen
Feo
Fer
Ferr
Fes($)
Fet
Feu
Fev(w)
Fi

Eih
Eik

Eil
Eim
Ein
Eins(z)
Eis
Eisens
Eisn
Eit

Ej
EK(b)P
Eke
Ekh
Ekk
Ekl
Ekm

i
Eks

El
Eli(j)
Elk
ELKNU
Ell
Elm
Els(z)
Elt
Elu
Elv
Em
En
Eng
Engel
Engl

34
35
36
37
38
33
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64

85

66

Fie
Fig
Fil
Fim
Fin
Fir
Fis
Fit
Fla
Flau
Fle
Flet
Fleu
F1i(j)
Flo
Flu
Flo
Flii(y)
Fo
Fog
Fok
Fol
Fon
Fonv
For
Fors
Fort
Fos(8)
Fot
Fou
Fov(w)
Fra
Fran

Engs
Enk
Enn
Eno
Ent
Eo

Er
Eri(j)
Erk
Exrl
Erm
Ermn
Ero
Ers(z)
Ert
Erv(w)
Es
Esi
Esk
Esl
Esm
Eso

Ess
Est
Es(z)
Et
Eu
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Uleii
Ulg
Ulh

Os

Ot

06

67
68
69
70
71
72
73

‘74

75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99

Ul
Ulik
Ulim
Ulin
Ulir
Ulis
Uliv
Ulio
ULKNU
Ul
Ulm
Uln
Ulo
Ulp
Ulr
Uls
Ult
Ulv
Um
Umb
Umi
Un
Up
Upr
Ur
Uri
Us
Ut
Uv
Ui
Utir
Ux
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X X

Xa 05 Ye
Xan 10 Year
Xant 15 Yeat
Xar 20 Yel
Xas 25 Yer
Xat 30 Yg
Xav(w) 35 Yl
Xax 40 Ym
Xe 45 Yn
Xen 3D Yo
Xenop 55 Yon
Xenoph 60 Yor
Xent 65 Yos
Xer 70 You
Xerx 75 Young

Xi 80 Yp
Xo 85 Ys
Xu 90 Yu
Xy 95 Yv
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Aap
Act

Abl
-Abs
Abt

Abu
Add
Adf

035
055
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123
125
127
155
163
164
165
167
185
195
215
275
315
345
395
507
545
565
573
575
577
595
645
656
663
665
667
725
735

Ark
Arp
Asr
Asv
As

Benu
Beo
Bep
Bergr
Beri
Bero
Bers(z)

756
795
865
894
8396
898
945
996
998

044
046
104
106
115
155
164
166
204
205
206
207
244
246
285
334
337
338
375
385
425

435

Beru
Berv(w)
Beu
Bey
Bif
Bih
Bii
Bik
Bim
Bip
Bit
Biu
Biv(w)
Blo
Bly
Boe
Boh
Bok
Bom
Bop
Borr
Bors(s)
Bort
Boru
Bot
Boy
Bray
Brz
Bra
Bro
Bry
Bue
Buf
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465
475
497
504
505
506
515
535
553
555
557
625
635
655
665
685
695
715
743
744
746
747
755
775
797
825
835
837
844
864
866

Bug
Bui
Buk
Bum
Buo
Bup
Bl_zrs(é)
Burt

. Buru

Bury
Buu
Buy

Fals
Falt
Farn
Farq
Fay
Fee
Feg
Fek
Fers
Fert
Fey
Fih
Fii
Fik
Fio
Fj
Flav
Flev
Flex

868
874
876
885 -
895
897

913
915

917
918
935
945

096
098
134
136
185
205
207
225
284
286
325
354
355
356
385
415
435
464
466
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Foh
Foi(j)
Fom
Foo
Foplq)
Foru
Fox
Foy
Fras(z)
Frat
Freis
Frem
Frer
Fres(z)
Frii
Fut
Fuv

Gae
Gah
Gak
Galt
Galv
Gap
Gart
Garu

Gem
Gep
Cet
Gev

Gh
Gif
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534
536
555
573
576
605
644
646
704
706
745
755
764
766
825
955
957

025
035
045
073
075

095

134
136
145
205
225
323
324
325
326
353

Gig
Gik
Gip
Gis(z)
Giu
Giv
Gla
Glo
Gm
Goh

- Goi(j)

Gok
Golu
Golv
Gop
Gors
Gort
Gou
Gov
Goy
Grat
Grav
Grek
Grem

.Grep

Gres
Gret
Grip
Gris
Grit
Griv
Grj
Grou
Grov
Gra

355
357
395
403
405
407

- 464

466
475
523
525
527
574
576
615
635
637
654
656
658
685
695
735
745
753
755
757
813
814
815
816
817
864
866
874

Gro

Guv
Gv(w)

Hac
Had
Haf
Haln
Hals
Halt
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Halv
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Harn
Hars
Hartw
Harv
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Hef
Heh
Heig
Heik
Hek
Hels
Helt
Hem
Hep
Hern
Hero -
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935
963
966
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054
057
065
123
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166
205
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265
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357
365
385
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425
454
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458
466
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487
504
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Het
Hev
Hik
Hins
Hip
Hiv
Hj

Hog
Hoh
Hok
Holo
Holt
Hon
Hop
Hot
Hox
Hoy
Hue
Huf
Huh
Huk
Huo
Ho6

Kac
Kaf
Kalt
Kalu
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Kef
Keg

516
525
555
597
615
645
647
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675
677
685
717
725
735
745
765
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786
814
816
825
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867
955

035
055
135 °
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157
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Kek
Kem
Key
Kic
Kig
Kiu
Kla
Klo
Kli

; Kou

Lir

255
265
325
345
366
485
555
556
557
558
585
705
715
746
757
785
788
796
798
865
917
998

075
095
225
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555
557
625
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Liu

L1
Lol
Lop
Lou
Lov(w)
Loy
Lul
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Lup
Luv
Lv(w)

Ly

Mars(z)
Maru
Mary
Matv
Moax

May

Merl
Mers(z)
Meu
Mev

655 |

664
666
695
775

803

805
807
847
864
866
924
927
998

045
075
164
166
194
195
206
218
223
267
294
296
316
317
385
414
425
465
466

Mex
Mim
Mip
Miv

Mom
Mov
Muk

Muv

Pac
Pad
Pae
Paf
Paln
Pals(z)
Palt
Pam
Pao
Paq
Parn
Paro
Paru
Pax
Pem
Peo
Pep
Peti
Petl
Petu
Peto
Peu
Piu

467
555
567
605
606
635
705
725
745
785

024
025
026
027
095
104
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115
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184
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215
267
337
345
347
386
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414
416
417
564

Piv
Pj
Plz
Plo
Pla
P16
Plii
Ply
Pom
Poy
Prz
Pro
Prii
Pry
Pt
Pum
Puo

. Pup

Put
Puv
Pux
Puy
Por
P36
Pars
Paru
Pa&

Rac
Raf
Ront
Rao
Rar

565
567
607
613
614
615
616
617
667
745
788
804
805
806
818
837
845
847
867
875
876
877
905
908
945
955
976
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Ray
Ref
Reo
Rer
Reu
Rh
Rif
Rio
Rir
Riu
Roi
Roov
Rop
Ros(z)
Roy
Rz(2)
Rue
Ruf
Rug
Rui(j)
Ruo
Rur
Ruy
Rap
Rav

Sae
Saf
.Sao

Sax
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435
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485
557
567
585
635
704
706
755
784
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804
805
807
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857
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905
937
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074
076
137
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184
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Schk
Sd
Sef
Seg
Seh
Sek
Seo

Sex
Sey

St
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Sig
Sio
Siu
Six
Sop
Sou
Sov
Soy
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Suo
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Tac
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407
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744
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4
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Tiv
Tj
Tolv
Ton
Tos(z)
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Asropckue Tabamnbr
M CHCTEMATHYECKO-aJ{)aBHTHAsi PacCTAHOBKA.

(Csonxa)

Opmam u3 xpynmeiimux nocrmxennit corerckol kyabrypst 8 CCCP ssnsercs
mMHpPOKOe pa3BuTHEe GubiHOTEYHOrO AEna.

[lpr Gypwxyasmom upaBaTenbcTBe B DCTOHHM Ha COCTOSHHE H Da3BHTHE
6ubnHOTEYHOrO f1eJ1a He 0GpamaJt JOIKHOrO BHAMAHHS, H TOJBKO C YCTAHOBNEHHEM
Coserckoii Bracta 6ubamoreunoe aeno B Jeronckoii CCP nonysnno BoamomxuocTs
MHPOKOTro passuTas. Temeps BO3MOMHO HEe TOJBKO NPOBE/IEHHE B MU3HB KOPEHHBIX
MEpOUDHATHH 1O pPa3BHTHI), PEOPraHA3alHA H paNHOHAJH3ANHH OH6IHOTEYHOM
pa6oThl, HO B IMHPOKOE H3yYeHHE HAyIHO-METOJAHYECKHX BONPOCOB, BBE/IEHHE
yCOBepmIeHCTBOBAHHOH OHO/IHOTEIHOH TEXHHKE H exuHO06pasHEIX (hopM.

Cpeau nenoro psga nocTHaennit B obaactm GubamoTevHOro npesa B
Ocronckoii CCP meobxoxumo oTmeTHTh paboTy IO COCTABJIEHHIO ABTOPCKHX
Tabamn mo wmetony Kerrepa, npacmocobnemEEIX s 3CTOHCKOrO s3BIKA, H
BEIXOJSINHX BIEPBEIE HAa 3CTOHCKOM s3bike B m3xanmu ['ocynapcersernoi [Ty6ananoi

Bubanorexs 3CCP.

Ta6amns! cocTaBieHs! AByX3HaYHblE, HO AnA 6OJee mEpErpyMeHHLIX CHOrOB
B OPHJIOMEHHH NOPHBONSTCS TpPeX3HayHble 0003HaYeHHs, KOTOphle B AadbHeHmem
* MOCJy3KaT OCHOBOH NPH COCTAaBJEHHH Tpex3HauHeix Tabamm. Urobsr maTh BO3MOM-
HOCTb TOJYIATH GoJbIiee KOJHIECTBO ABTOPCKHX 3HAKOB, B JAHHBIX aBTOPCKHX
Tabnanax, B oTiuune or Tabaun Kerrepa, npumensercs 0 (moss).

B npemuciosum nam o6muit 0630p pazamuEBIX cHOCOG6OB PacCTAHOBKH KHHT
€ XapaKTEpPHCTHKOH CHCTEMAaTHIeCKO-ai(aBHTHOH PpaCéCTAHOBKH M mpaBHJa ee
npumerennss B G6uGimorexax. Kpome Toro naercs meropmseckas wmECTpyKIHA H
NPABOJBTCH Psif KOHKPETHHIX IPHMEPOB, KAK MOJL30BAaThCA Tabiumamm.

B acromckom s3sike andaBHTHEIE NOpAAOK GYKB He €OBIANAET C JATHHCKHM,
Tak Kak npeoGiafaloT AJHEHbIE TJIAaCHble 3BYKH, AHQTOHIH, KOMOWHAIHH CJIOrOB
H CymecTByiOT GYyKBHI COBEPIIEHHO He BCTPEYaioOmHecs B JPYTHX SA3BIKAX, 9TO
He NO3BOJSET HCHONb30BaTh rorossie Tabmumsr JI. B. Xaskusoif, cocrasiennsie
ANA WHOCTPAHHBIX A3BIKOB. Bce 3TH HHAMBHAyasbHEIE OCOGEHHOCTH 3CTOHCKOTO
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A3bIKa OBIAM Y9TEHbl OPH COCTABJEHHH TabiuN, npHYeM ObI TakKiKe ydTeH
OpaKTHYECKHH ONBIT APYrEx GHGiHOTEK.

B Coserckoit Ocronnn kak B Haydabix OHOJHOTEKaX, TaK H B MACCOBBIX,
cHCTeMaTHYecKO-aipaBATHAS. PAaCCTaHOBKA 70 CHX NOp He OpPHMEHsJachk. Tak,
HanprMep, ¢orgs O6m6amorexu I'ocynapcreennoro Ymmsepcmrera e rop. Tapry
paccTaBJeHsl 10 OPHHIHANY CACTEMaTHIeCKO-(OPMaTHO-IOPSAKOBOH PACCTAHOBKH, a
crapsie ¢orgsr [ocymapcreennoit [Ty6smunoit Br6auorexu DCCP no mprenmmy
¢opmarHO-HEBeRTAapHQ paccTamoBkH. [las HoBeIX mocTymaermit ['ocynapcrsennoi
INy6amanoit Bubauorexn JCCP 6yaer npuMensThCs CHCTeMaTHIECKO-an(aBUTHAS
paccraHoBKa.

B maccoseix 6mbimorexax Ocronckoii CCP nmo cux nmop nmpaxruxoBajiack.
CHCTEMaTHYECKO-NOPAAKOBasl PACCTAaHOBKA, a B HACTOAMEe BPEMsi OHH TOMKeE
NEepPEeXOAAT Ha CHCTEMaTHIeCKo-an(aBATHYIO PacCTaHOBKY, Kak HamboJee pamuo-
HaJbHYI0O W YAOOHYI0 ZAJsi NONb30BaHHA. [l PpacCTaHOBKH PYCCKHX (JOH/OB
B 3CTOHCKHX OmOiHOTeKaX HEOGXOAHMO MOJb30BAaTBCS ABTOPCKEHMH TaGJHNaMH
JI. B. XaBxuHOH, COCTaBJEHHBIME [JIA PYCCKOrO $3bIKa, & /JfA PacCTaHOBOK

3CTOHCKHX M HHOCTPaHHBIX (IOHJOB — HACTOSMUMH Tabiamnama.
X. Hoxanu.
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