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I. KAUPLUSE RAAMATUPIDAMISE ALUSED

1. ISEMAJANDAMINE

Riiklike plaanide tditmine on kohustuslik kéigile sotsialistli-
kele ettevotetele.

Plaani edukaks tditmiseks on tarvis jargida rangeimat kokku-
hoiureziimi. Kokkuhoiureziim tdhendab ettevotte koikide sise-
miste ressursside mobiliseerimist, materiaalsete ja rahaliste va-
hendite saastlikku kulutamist, sotsialistliku omandi tdieliku puu-
tumatuse tagamist, tootmis- ja kdibekulude siistemaatilist alanda-
mist, toéoviljakuse tOstmist.

Kokkuhoiureziimi teostamise tdahtsamaid vahendeid on ise-
majandamine.

Isemajandamine on sotsialistlike ettevotete plaaniparase
majandamise meetod. Isemajandamisel olev ettevote varusta-
takse riigi poolt kdibevahenditega normaalse majandusliku tege-
vuse arendamiseks vajalikus ulatuses.

Isemajandamine on: koikide ettevotete, sealhulgas ka kaupluste
juhtimise pShimeetod, kuid finantsilise iseseisvuse aste ei ole koi-
kides kauplustes tihesugune.

Taielikul isemajandamisel on kauplused, milledel on lubatud
pidada riigipanga osakonnas oma arvelduskontot, ndutada ise-
seisvalt krediiti kaubakdibe arendamiseks ja astuda otsestesse
lepingulistesse vahekordadesse hankijatega. Niisugused kauplu-
sed osutuvad tdiesti iseseisvateks majanditeks, kellel on tdielik

' -arvepidamine ja iseseisev bilanss.

Osalisel isemajandamisel on kauplused, millede iseseisvus on
piiratud. Esineb pohiliselt kahte liiki osalist isemajandamist.

1. Kauplustel ei ole riigipangas arvelduskontot ja digust saada
pangast iseseisvalt krediiti. Kuid ka need kauplused sdilitavad
taieliku arvepidamise, neil on iseseisev bilanss, nad vastutavad
neile eraldatud vahendite alalhoiu ning kaubandus- ja finants-
plaanis ette ndhtud majanduslike iilesannete tditmise eest. Mis
aga puutub arveldustesse hankijatega ja teiste organisatsiooni-
dega ning kaubakdibe krediteerimisse, siis toimub see korgemal-
seisva organisatsiooni (kaubastu) kaudu sisearvelduste korras.
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2. Kauplustele maaratakse kindlad majanduslikud iilesanded
kaubakdibe, kaubavarude ja kdibekulude alal. Kauplused on
kohustatud tditma neile antud iilesanded ning vastutavad selle
eest oma korgemalseisva organisatsiooni (kaubastu) ees. Iseseis-
vat tdielikku arvepidamist neil ei ole ning kauplustes sooritatud
operatsioone arvestatakse: kaubastu (kontori, osakonna) raamatu-
pidamises ja bilansis.

Iga kauplus peab to6tama vastavalt temale kinnitatud kauban-
dus- ja finantsplaanile.

Kaubandus- ja finantsplaanis ndhakse ette majanduslikud p&hi-
nditajad: jaekdibe maksumus, kaubavarud, personali keskmine
nimistuline arv, kdibe summa iihe to6taja kohta, palgafond,
kdibekulud ja puhastulu (kasum).

2. MATERIAALNE VASTUTUS

Vaiksemates kauplustes on koéikide kaupluse kasutusse antud
pohi- ja kdibevahendite eest materiaalselt vastutavateks isikuteks
kaupluse direktor (juhataja) ja tema asetditja, suurtes kauplustes
on aga materiaalselt vastutavad sektsioonide (osakondade) juha-
tajad, vanemkassapidajad, laohoidjad (kui nad on olemas) ja tei-
sed.

Brigaadi materiaalne vastutus on lubatud seal, kus ei ole iile
kolme miitija, voi seal, kus laos oleva kauba eest on materiaal-
selt vastutav eraldi isik. Kaubandusorganisatsioonide juhatajad
on kohustatud s6lmima materiaalse vastutusega seotud, ametikoh-
tadele maddratavate isikutega lepingud varalise vastutuse kohta,
ning on isiklikult vastutavad, kui neil isikuil voimaldatakse t66le
asuda enne lepingu allakirjutamist.

Lepingus ndhakse ette: materiaalselt vastutava isiku poolt —
taielik varaline vastutus koikide wvastuvoetud ja sissetulevate
vahendite eest, mille kohta peetakse arvestust, kohustus esitada
aruandeid nende vahendite liikkumise kohta, kohustus tdielikult
hiivitada kahju nende siiii tottu tekkinud puudujadagi voi vaar-
tuste riknemise puhul; té6andja poolt — kohustus luua normaal-
sed tootingimused ja olukord, mis tagaks vadrtuste sdilimise.

NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1947.-a. 10. juuli kaskkir-
jaga nr. 316 on kindlaks maddratud, et kaupluse jaotamine sekt-
sioonideks (osakondadeks), jarelikult ka sellele vastav mate-
riaalse vastutuse korraldamine, voib toimuda ainult korgemal-
seisva organisatsiooni juhataja (kaubastu, osakonna, kontori di-
rektori) loal.

Sektsioone (osakondi) voib organiseerida kas tiksikute rangelt
piiratud kaubariihmade (jalatsid, tekstiiltooted, gastronoomia-
kaubad, kondiitritooted jms.) jaoks, vOi mitme kaubariithma
(pudu- ja parfiimeeriakaubad, viina- ja gastronoomiakaubad jms.)
jaoks, kuid ainult tingimusel, et sektsioonis (osakonnac) oleks iga
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juhataja ja juhataja asetditja kohta vadhemalt kaks miiiijat.

- Ainult nendes sektsioonides, kus kaubeldakse juveelitoodete, kel-

lade, raadio- ja fotokaupadega, voib olla erandina iga osakonna-
juhataja kohta iiks miiiija.

3. ARVESTUSE ULESANDED. DOKUMENDID. ARVESTUSNAITAJAD

Jaeettevottes on arvestuse ja aruandluse tiilesandeks: jalgida,
kuidas kauplus tdidab kaubandus- ja finantsplaanis ette ndhtud
majanduslikke iilesandeid ning peegeldada seda vastavates doku-
mentides, tagada kontroll sotsialistliku omandi sdilitamise iile,
voidelda varguste valtimise ja tokestamise eest ning esitada juh-
tivatele organisatsioonidele kaupluse t66 kohta aruandeid.

Raamatuid peetakse dokumentide alusel, milledes kajastuvad
kaupluse operatsioonid. Iga operatsioon tuleb vormistada doku-
mendiga, mida kasitatakse temas kirjeldatud operatsiooni teostu-
mise tdendina.

Silmas pidades dokumentide 6ige vormistamise suurt tahtsust,
andis NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissariaat 1946. a. 25. jaa-
nuaril valja erilise pohimdaruse raamatupidamise dokumentide
ja sissekannete kohta.

Selles pohimddruses on ette nahtud, et dokumendid tuleb
koostada operatsiooni sooritamise momendil ja nad peavad
sisaldama jargmisi andmeid (rekvisiite):

a) dokumendi nimetus (sissetuleku- v6i valjaminekuorder,
saatekiri, arve, akt jms.);

b) dokumendi koostanud majandi nimetus ja aadress;

c¢) majandusliku operatsiooni toimumisest osavoOtvate poolte
(ileandja, vastuvotja, hankija, ostja jms.) nimed (nimetused);

d) dokumendi koostamise kuupdev (kuu mmetus kirjutatakse
sonades);

e) majandusliku operatsiooni sisu liihike klr]eldus, ja mille
alusel operatsioon toimus;

f) operatsiooni tihikud (koguseliselt — kaal, arv, maht, rahas
— hind, maksumus);

g) operatsiooni sooritamisest osa votnud ning operatsiooni ja
selle vormistamise eest vastutavate isikute allkirjad.

Dokumendis vo6ib dra tuua ka wveel teisi andmeid, kui seda
nouab operatsiooni iseloom.

Dokumendid kirjutatakse kas tindiga, keemilise pliiatsiga, kir-
jutusmasinal vO6i triikitakse spetsiaalseil arvutusmasinail (nn.
faktuur-, raamatupidamismasinail jt.).

Dokumentides ei tohi olla mahakustutamisi, madritud sdnu,
tilekirjutatud arve jms.

Vead tuleb dokumendis parandada tindiga. Ebadige tekst voi
summa kriipsutatakse ldbi peenikese joonega ning selle kohale
kirjutatakse Gige tekst vOi summa; paranduse kohta tuleb teha
samal dokumendil méarkus ning' see peab olema toestatud samade
isikute allkirjadega, kes kirjutavad alla dokumendile.



Maidrkused tehakse jargmiselt.
1. Arvu mahakriipsutamisel:

Maha kriipsutatud «315»

Allkirjad
2. Arvu parandamisel:

Parandatud «2181»

Allkirjad

Kui dokumendi parandamine ei toimu selle koostamise kohal,
vaid mujal, nditeks hankija arve, inventeerimisakti jms. kont-
rollimisel raamatupidamisosakonnas, siis kirjutab paranduste
kohta tehtud markustele alla isik, kes dokumenti kontrollib.

Paranduste tegemine kassa- ja pangadokumentides ei ole luba-
tud.

Operatsioonide arvestust peetakse naturaalithikutes (kilo-
grammid, meetrid, liitrid, tiikid, kiimned jt.) ning rahas (rublad,
kopikad). T66 arvestamiseks kasutatakse kaupluses sissekandeid
iga tootaja toololeku aja: kohta.

Kaupade arvestust peetakse kaupluses ainult summaliselt (jae-
hindades) — rublades ja kopikates. Kui kauplusel on sektsioo-
nid (osakonnad) eraldi materiaalselt vastutavate isikutega,, siis
peetakse arvestust mitte kaupluse kohta tervikuna, va1d iga
sektsiooni (osakonna) kohta eraldi.

Muid materiaalseid vahendeid arvestatakse kaupluses nii natu-
raaliihikutes kui ka rahas, arveldusi ja finantstulemusi ainult
rahas.

4. BILANSS

Teatud momendiks (tavaliselt kuu alguseks) kirjendatakse koi-
kide kaupluste vahendite seis rahas, samuti ka arvelduste seis
ja finantstulemused tabelisse, mida nimetatakse bilansiks.

Bilansis vdljendatakse koik summalised nditajad kahes ldbi-
16ikes:

esimene, mida nimetatakse aktivaks, kajastab majandi kdsutu-
ses olevate vahendite koostist, kasutamise suunda ja iseloomu;
aktivasse kuuluvad koik kaubad, materjalid, inventar, sisseseade
ja teised materiaalsed vahendid, teistelt organisatsioonidelt ja
isikutelt saada .olevad voélad, ettetehtud kulutused ning teised
kirjed, mis nditavad, kuhu on vahendid suunatud ja milleks ka-
sutatud, samuti kahjumid;

teine, mida nimetatakse passivaks, kajastab allikaid, millest
kaupluse vahendid on moodustunud, ning nende vahendite siht-
otstarvet; passivasse kuuluvad pankadelt saadud laenud, volgne-
vus teistele organisatsioonidele ja isikutele, summad, mis kaup-
lus on saanud oma korgemalseisvalt organisatsioonilt vahendite
piisiva voi ajutise vajaduse katteks, eriotstarveteks eraldatud voi
saadud vahendite summad, samuti kasumid.

Kaupluse bilansi nditlik liihendatud vorm:



Leningradi linna Kirovi rajooni Toidukaubastu kaupluse nr. 168

bilanss
1. aprilliks 1955. a.

Aktiva Passiva
Kirjete nimetused Summa Kirjete nimetused - | Summa

Pohlvahendld (seadmed, in- Kaubastu poolt eraldatud
ventar) . . . 12 740.— vahendid . . 27 095.17

ORI s = tecs ol o 4 38 420.10 | Kaubakdibe erllaenu konto
Taara: -, . . B SN 1 740.— (riigipanga laenud) . . . |15480:—
Kassa (sularaha) A ag o 76.45 | Hankijad (kreeditorid) . . | 8149.68
Arvelduskonto riigipangas . 5960.— || Toolised ja teenistujad . . 1 000.—
Deebitorid (volgnikud) . . 125.— |t Direktorifond - =, . .57y . 720.—
Majandusmaterjalid . . . 917.35 || Aruandeaasta kasum . . 7215.42

Jooksvad arveldused kau-
bastups . o5 T 00 Rk, 318.63
Bilanss .. . .. }59 978.90 ‘ Bilanss &% .. .« 59 978.90

Kuna aktivas ndidatakse vahendite koostis ja kasutamine, pas-
sivas aga nende moodustumise allikad ja sihtotstarve, siis pea-
vad aktiva ja passiva summad olema alati vordsed.

Bilansis teatud kuupdevaks peegeldatud vahendite ja nende
moodustumise allikate seis ei jda muutumatuks. Iga pdev soo-
ritatavad majanduslikud operat51oon1d muudavad bllan51k1r]ete
seisu.

Iga operatsioon kujutab endast vahendlte suunamist thest
nende mahutamise vormist voi allika liigist teise, seepdrast toi-
muvad muutused korraga kahes (vOi enamas) bilansikirjes. Neid
muutusi voib liigitada nelja tiipi.

1. Vahendeid paigutatakse nende mahutamise iihest liigist
(vormist) teise liiki. Seejuures bilansi aktivas iihe kirje summa
suureneb, teise oma aga vdheneb. Bilansi kogusumma ei muutu.

N dide. Sularaha kantakse panka arvelduskontole. Kassas olev summa vdhe-
neb, arvelduskonto aga suureneb sama summa vorra.

2. Uks vahendite moodustamise allikas asendub teisega. See-
juures bilansi passivas iliks kirje vaheneb, teine aga suureneb.
Bilansi kogusumma jaab muutumatuks.

Ndide. Pank sooritas erilaenukonto arvel makse hankijale (kreeditorile).
Volgnevuse summa hankijaile (kreeditoridele) véheneb, kuid erilaenukontos
arvestatav vOlgnevus pangale suureneb. >

3. Majandi kasutusse laekuvad uued vahendid. Seejuures toi-
mub bilansi aktivas ja passivas, samuti kokkuvottes, suurene-
mine — aktivas suureneb kirje; kuhu paigutati laekunud vahen-
did, ning passivas kirje, mis kajastab vahendite laekumise alli-
kat.

Naide. Hankijalt saadi partii kaupu, mille eest pole veel tasutud, Aktiva

poolel suureneb kaupluses olevate kaupade summa, passiva poolel suureneb
volgnevuse summa hankijaile (kreeditoridele).



4. Majandist antakse vahendeid &ra. Seejuures vahenevad
bilansi aktiva ja passiva, samuti kogusumma.
Ndide. Pank kirjendas arvelduskontolt maha teatud summa erilaenukontol

arvestatud vola katteks. Aktiva poolel védheneb pangas arvelduskontos olev
summa ning passiva poolel erilaenukontos arvestatud pangale volguolev summa.

Mistahes majanduslikku operatsiooni véib taandada tihele tilal
mainitud titipidest. Sellest ndahtub, et vaatamata bilansis toimu-
vatele muutustele, jdab aktiva ja passiva vordsus alati pilisima
(titpoperatsioonide 1 ja 2 jargi bilansi kokkuvote ei muuty,
tlitipoperatsioonide 3 ja 4 jargi aga aktiva ja passiva kokkuvot-
ted muutuvad voOrdsete summade vorra).

5. RAAMATUPIDAMISE KONTOD g

Majandi seisundis toimuvaid muutusi on darmiselt tiilikas pee-
geldada otsekohe bilansis ning koikide muutuste tilesmarkimi-
seks ei leidu selles ka ruumi.

Seepdrast seatakse igas bilansikirjes toimuvate muutuste kir-
jendamiseks sisse eraldi tabelid.

Need tabelid voivad olla paigutatud nii raamatusse, eraldi
lehekiilgedele, kui ka lahtistele lehtedele vo6i kaartidele. Taolisi
tabeleid nimetatakse raamatupidamise kontodeks.

Konto vorm vo6ib olla mitmesugune. S6ltuvalt sellest, missugu-
seid tdiendavaid andmeid on tarvis 'peegeldada kontos, margi-
takse sellesse iiles (kirjendatakse) peale bilansikirjeid muutvate
summade ka teisi andmeid: operatsiooni teostamise kuupdev, viide
dokumendile, operatsiooni sisu, naturaalnditajad, kui see on
vajalik, jms. Seejuures tuleb igas kontos tingimata eraldada kir-
jendid, mis suurendavad bilansikirje summat, kirjenditest, mis
vahendavad bilansikirje summat.

Kontosid, mis on avatud bilansi aktivakirjetes toimuvate muu-
tuste kirjendamiseks, nimetatakse aktivakontodeks, kontosid
bilansi passivakirjetes toimuvate muutuste kirjendamiseks aga
passivakontodeks.

Kirjendeid, mis suurendavad vahendite jddaki aktivakontodes
voi vahendavad seda passivakontodes, nimetatakse deebetikir-
jenditeks.

Kirjendeid, mis vdhendavad vahendite jddaki aktivakontodes
voi suurendavad seda passivakontodes, nimetatakse kreeditikir-
jenditeks.

Vastavalt sellele on kontodes eri veerud bilansikirjes toimu-
vate muutuste kirjendamiseks: deebet — kuhu kirjutatakse
aktivakonto suurenemine voi passivakonto vdhenemine; kree-
dit — kuhu kirjutatakse aktivakonto vdhenemine vO0i passiva-
konto suurenemine.

Seega nditab deebet, kuhu on vahendid teatud majandusliku
operatsiooniga suunatud (milleks kulutatud), kreedit aga, mille
arvel vahendite suunamine (kulutamine) toimus.

Lihtsaim konto vorm on jdargmine:



Konto

Doku- Miirk
Kuupdev | mendi Tekst Deebet | Kreedit :;du-
or.

Aktivakonto deebet peab olema alati kreeditist suurem v01
sellega vordne.

Passivakontos, vastupidi, on kreedit alati deebetist suurem voi
sellega vordne.

Deebeti ja kreediti vahet (vahendite jadki kontos) nimetatakse
saldoks.

Seega vOib aktivakontodes olla ainult deebetsaldo ja passiva-
kontodes kreeditsaldo.

Peale aktiva- ja passivakontode esinevad kontod, milledel
vOib olla nii deebet- kui ka kreeditsaldo. Niisuguseid kontosid
nimetatakse aktiva-passivakontodeks.

Aktiva-passivakonto nditena vbivad esineda kontod:

«Muud arveldused majandusorganisatsioonide ja asutustega»,

«Rahandusorganid maksete alal riigieelarvesse»,

«Muud arveldused mitmesuguste isikutega»,
«Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldused».

6. RAAMATUPIDAMISE KIRJENDID

Nagu eespool juba mainitud, pohjustab iga majanduslik ope-
ratsioon muutusi kahes bilansikirjes, kuna aga koik toimuvad
muutused Kkirjendatakse kontodesse, siis nduab operatsioon
kahekordset kirjendamist.

Kahekordse kirjendamise meetod seisab selles, et iga majan-
duslik operatsioon tuleb kirjendada vordsete summadega iihe
konto deebetisse ja teise konto kreeditisse.

Dokumendile, millega operatsioon on vormistatud, lisatakse
eri lehel juhis, milliste kontode deebetisse ja kreeditisse ning
missuguse summaga operatsioon tuleb kirjendada. Niisuguseid
lehti nimetatakse memoriaalorderiteks. Memoriaalorderit nime-
tatakse monikord ka konteeringuks ehk lausendiks.!

! Tavaliselt tehakse raamatupidamisalases terminoloogias nende moistete
. vahel siiski vahet. Memoriaalorder (MemopuadsHbiii opnaep) kujutab
endast eri lehel esinevat spetsiaalset raamatupidamise dokumenti. Kontee-
ring (koHTHpoBKa) on korrespondeerivate kontode nimetusi voi Sifreid sisal-
dav pealdis mistahes algdokumendil. Lausend (mpoBoaka) on n. 6. pohimotte-
line valem operatsiooni kandmiseks kontodesse, ndit. D — Kassa, K — Arvel-
duskonto. Lausendit tuleb omakorda eristada kirjendist (3amuce), mis
kujutab endast mistahes sissekirjutust voi sissekannet raamatupidamisdokumen-
dile v6i raamatusse. (Toimetaja markus.)



Memoriaalorderi nditlik vorm on jdargmine:

Memoriaalorder nr. «.c » 195....- a.

konto nr. konto nr.

' Deebet Kreedit

Kassaoperatsioonide sooritamisel koostatakse kassa sisse-
tuleku- ja wvaljaminekuorderid, milledele tuleb samuti teha
madrge korrespondeeritavate kontode kohta jargmise vormi koha-
selt:

Konteering nr. ... L A R 195, &

Deebet Kreedit
Summa

konto ' kaart konto ‘ kaart

| |

Mobnel juhul pohjustab iihe dokumendiga vormistatud majan-
duslik operatsioon muutusi enam kui kahes bilansikirjes.

Neil juhtudel on deebeti- ja kreeditikirjendite summade vord-
suse sdilitamine samuti kohustuslik.

Lausendid, mis haaravad enam kui kahte kontot, vbéivad olla
kahte liiki:

1) operatsiooni iildsumma kirjendatakse {iihe konto deebe-
tisse, kreeditis aga jaotatakse sama summa kahe v0i enama
konto vahel;

2) operatsiooni tildsumma Kkirjendatakse iithe konto kreedi-
tisse, deebetis aga jaotatakse sama summa mitme konto vahel.

Neil juhtudel, kui tihe dokumendi jargi tuleb operatsiooni tild-
summa ulatuses korraga mitut kontot debiteerida ja kreditee-
rida, koostatakse kaks v0i enam lausendit, ldhtudes sellest, et
iga lausend peegelduks iihes kontos kas ainult deebetis voi
ainult kreeditis.

Ei ole lubatud koostada lausendeid, millede jargi tuleb kor-
raga debiteerida ja krediteerida mitut kontot.

Lausendeid, milledes debiteeritakse ja krediteeritakse tiht
kontot, nimetatakse lihtlausenditeks, lausendeid aga, milledes
debiteeritakse iihte kontot ning krediteeritakse mitut kontot voi
vastupidi, nimetatakse liitlausenditeks.

Ndited: -
1. Aruandekohustusliku isiku poolt esitatud aruande jargi on ostetud majan-
dusmaterjale ‘38 rbl. eest. :
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Lausend:
deebet — konto «Majandusmaterjalid» . . s WHB S fbRe8B 2
kreedit — konto «Aruandekohustuslikud 151kud» soEy a0
Niisugune lausend on lihtlausend.
Allpool on toodud nditeid liitlausendite kohta.

2. Kaubastu laost saadi kaupu maksumusega rbl. 9200.— ja taarat maksu-
musega rbl. 300.—.

Lausend:
desbet vo= Jonlo «Kaubady: 7 oiade sy o Sur ol bl a0
" o «Taara» PeacEs v 300.—
kreedit — konto «Orgamsatsmonlslsesed arveldused»
(kreeditorid) e s g S ol T S W s ol L

3. Tagastati oma kaubastu lattu kaupu maksumusega rbl. 2650.— ja taarat
maksumusega rbl. 250.—.

Lausend:
kreedit — konto «Kaubad» . . . . ., . 4 .. . .rbk- 2650~
5 & «Taara» D s R L g T
deebet — konto «Orgamsatsmomslsesed arveldused» rbl. 2900.—

Kontodesse tehakse kirjendeid tépselt dokumentide alusel
koostatud lausendite jargi.

Vahendite liikumise ja nende moodustumise allikate arvesta-
miseks avatud kontod nditavad kokkuvotlikke andmeid bilansi-
vadrtuses. Neid kontosid nimetatakse siinteetilisteks.

Vahendite ja nende allikate koostise {iiksikasjalisemaks pee-
geldamiseks avatakse tdiendavalt siinteetilise arvestuse konto-
dele veel vahendite ja nende allikate iga liigi kohta eri kontod.
Neid kontosid nimetatakse analiititilisteks.

Analiititilise arvestuse kontodesse tehakse kirjendeid paral-
leelselt silinteetilise arvestuse kirjenditega. Siinteetilisesse kon-
tosse kirjendatud operatsiooni lildsumma jaotatakse analiiiitilise
arvestuse kontodes tiiksikuteks osadeks. Uhe silinteetilise konto
taiendamiseks avatud analiiiitilise arvestuse Kontode kirjendite
summa peab nii deebetis kui ka kreeditis vorduma kirjendite
summaga vastavas siinteetilise arvestuse kontos.

Ndide.
Hankijalt saadud kaubapartii maksumusega rbl. 12 500.— on antud iile kaup-
luse osakondade materiaalsele vastutusele: -

viina- ja gastronoomiakaupade osakonda . . . . rbl. 5600.—

bakaalkaupade osakonda . v . v . e e T E G, T3 800

Rondiltrikaupade “nsakonda’” ;- oot A S ST T T 0000
Lausend:

deebet — konto «Kaubad» . . . . . . . . . . 71bl 12500.—

kreedit — konto ‘«Hankijad» .. . s s ST s i 12900~

Siinteetilises arvestuses see operatsioon kirjendatakse jarg-
mistesse kontodesse:

Konto «Kaubad» Konto «Hankijad»
Deebet | Kreedit Deebet Kreedit
Rbl. 12 500.— ' Rbl. 12 500.—
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Kuna kaupluses on osakonnad iseseisvate materiaalselt vastu-
tavate isikutega, siis kaupade siinteetilisesse kontosse kantud
summa tuleb laiali- kanda analiiiitilise arvestuse kontodesse, mis
avatakse iga osakonna jaoks:

Kani%o;l;;lE;u;ngaStro' Kaubad bakaalkaupade |Kaubad kondiitrikaupade
osakonnas osakonnas osakonnas
Deebet Kreedit Deebet Kreedit Deebet Kreedit
5600.— l 3800.— 3100.— '
I

Nii silinteetilise kui ka analiiiitilise arvestuse kontodesse kan-
takse esmalt aasta algsaldod: aktivakirjed deebetisse, passivakir-
jed kreeditisse.

Seejdrel klr]endatakse kontodesse koik operatsioonid tdpselt
lausendite jargi.

Kui kirjendid sooritatakse Oigeaegselt, nditab konto mistahes
ajal vahendite v6i nende allikate seisu. Selleks tuleb nii deebeti
kui kreediti poolel koik kirjendatud summad liita ning suure- |
mast summast lahutada vaiksem.

Raamatupidamise kirjendites tehtud vead parandatakse kas
korrigeerimise teel voi storno viisil.

Korrigeerimise teel parandatakse kdik jooksva too kdigus Kkir-
jendites avastatud vead, vdlja arvatud vead, mis on tehtud juba
lausendis (memoriaalorderis) ning mis avastatakse alles pdrast
seda, kui operatsioonid on vigaste lausendite alusel juba konto-
desse kirjendatud.

Korrigeerimine ‘seisab selles, et vigane kirjend kriipsutatakse
1dbi peene joonega, nii et ldbikriipsutatut voiks lugeda, ning
selle kohale (v6i korvale) tehakse dige kirjend, mis tOestatakse
paranduse teostanud isiku allklrJaga

Kustutamine, kirjutatu mdarimine ja arvude uleklr]utamme ei
ole lubatud.

Kui viga on tehtud lausendis ning avastatakse alles pdrast
kirjendite kontodesse kandmist, parandatakse see storno wviisil.

Storno voib olla kahesugune: vastupidine ehk niinimetatud
must storno, ja otsene ehk niinimetatud punane storno.

Vastupidine ehk must storno seisab selles, et valesti soorita-
tud kirjendid jdetakse labi kriipsutamata, kuid nende tiihistami-
seks koostatakse uus lausend (memoriaalorder) vastupidise kor-
respondeeringuga. Seejarel koostatakse Oige lausend.

Niide.

Koostati lausend:

deebet — konto «Aruandekohustuslikud isikud»,

kreedit — konto «Pakke- ja muud majandusmaterjalid» rbl. 15.—.
Oige olnuks lausend:
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deebet — konto «Pakke- ja muud majandusmaterjalid», kreedit — konto
«Aruandekohustuslikud isikud» rbl. 15—,

Vale lausendi tiihistamiseks koostatakse uus lausend:
deebet — konto «Pakke- ja muud ma]andusmater]alxd» kreedit — konto
«Aruandekohustuslikud isikud» rbl. 15.—.

Seejdrel koostatakse Oige lausend:
deebet — konto - «Pakke- ja muud majandusmaterjalid», kreedit — konto
«Aruandekohustuslikud isikud» rbl. 15.—.

Vastupidine ehk must storno parandab kiill saldo, kuid suuren-
dab kontode kdibe summasid. Seeparast rakendatakse seda viisi
tanapdeval vdga harva ning otsese ehk punase storno viis on
selle valja torjunud.

Otsene ehk punane storno seisab selles, et vale lausendi alu-
sel korrespondeeritakse samu kontosid teist korda, kuid punase
tindiga. Seejuures loetakse punase tindiga kirjutatud summad
negatiivseteks suurusteks ning kokkuvéotete tegemisel need lahu-
tatakse. Pdarast punast stornot korrespondeeritakse kontosid Gige
lausendi alusel.

Punase tindi asemel voib kokkuleppel kasutada ka teist varvi
tinti, voi tdhistada kirjendatavate arvude negatiivset tdhendust
mingisuguse leppemadrgiga (kirjendi allakriipsutamine lainelise
joonega, miinusmargi kasutamine jms.). Seejuures kehtib tingi-
mus, et tarvituselevoetud leppemarkidest tuleb rangelt Kkinni
pidada.

7. BILANSIJARELMISED KONTOD

Kaupluses tuleb sageli arvestada ka selliseid vahendeid ja
arveldusi, mida ei saa paigutada ei bilansi aktivasse ega passi-
vasse, nditeks:

a) materiaalsed vahendid, mis kuuluvad vOOrastele majandi-
tele ja isikuile, kuid on kaupluse poolt vGetud rendile, hoiule,
komisjonile voi tootlemiseks; b) tellijaile valjajagatavad riigi-
laenu obligatsioonid; c) trahvide, viiviste ja leppetrahvide sum-
mad, mille kohta esineb pretensioone enne nende arutamist
arbitraazis voi kohtus; d) mahakantud lootusetud debitoorsed
volad, mille arvestust on tarvis jatkata seoses sellega, et vOib
tekkida nende sissendudmise voimalus; e) projekteerimis- ja
uurimistood, mis on tehtud tasuta ja lilitatakse kapitaaltéode
maksumusse; f) tooraamatud, ruloontSekid ja muud kuritarvi-
tuste valtimiseks rangelt arvestatavad plangid. Neid vahendeid,
arveldusi ja planke arvestatakse eri kontodes, mida nimetatakse
bilansijarelmisteks kontodeks. Bilansijarelmised kontod paiguta-
takse aruandebilanssi kokkuvottesummade jarel.

Bilansijdrelmisi kontosid vGib pidada kahel viisil:

1) iga vahendite, arvelduste v0i rangelt arvestatavate plan--
kide liigi jaoks avatakse omaette konto, millesse kirjendatakse
koik neis kontodes toimuvad muutused; kirjendid tehakse vahe-
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tult dokumentide jdargi, ilma et dokumentide kohta koostataks
lausendeid;

2) operatsioonid, mida arvestatakse bilansijarelmistes konto-
des, liilitatakse raamatupidamisarvestuse iildsiisteemi. Neid kon-
tosid puudutavad dokumendid vormistatakse iildises korras lau-
senditega, mille alusel toimub kontodesse kirjendamine. Kuna
nende operatsioonide liilitamisel raamatupidamisarvestuse tild-
susteemi on tarvis peegeldada mii summade kasutamise suundi
kui ka nende moodustumise allikaid, siis avatakse iga bilansi
jarel arvestatava operatsiooniliigi jaoks kaks kontot.

Ndide.

Komisjonile voetud kaupade arvestamiseks:

aktivakonto «Komisjonile voetud kaubad»,

passivakonto «Komitendid».

Tellijaile vdljajagamiseks saadud obligatsioonide arvestamiseks:
aktivakonto «Tellijaile vdlja andmata riigilaenu obligatsioonid»,

passivakonto «T6olised ja teenistujad vdlja andmata riigilaenu obligatsioonide
alal».

Rangelt arvestatavate plankide arvestamiseks:

aktivakonto «Rangelt arvestatavad plangid»,

passivakonto «Rangelt arvestatavate plankide valjastamine». Jne.

Ko6ik lausendid bilansijarelmiste kontode korrespondeerimi-
seks koostatakse nii, et operatsioon kirjendatakse alati tihe
paariskonto deebetisse ja teise paariskonto kreeditisse.

Nditeid.
1) Voeti komisjonile kaupu maksumusega rbl. 500.—:
deebet — konto «Komisjonile voetud kaubad» . . . . rbl. 500.—
kreedit — konto «Komitendid» . . . . . . . w  900.—
2. Tagastati komisjonile voetud kaupu maksumusega rbl. 250.—:
deebet .~ konto. «Komitendid» = v o< v i w ) o irbl 360
kreedit — konto «Komisjonile voetud kaubad» . . . , 250.—
3) Kulutati 650.— rbl. eest ruloonmarke:
deebet — konto «Rangelt arvestatavate plankide val-
jastamine» A R S RS RN S SV Sl rbl. 650.—
kreedit — konto «Rangelt arvestatavad plangid» . . . ., 650.—
Jne,

Nagu igasugused teisedki kontod, voivad ka bilansijarelmised
kontod olla siinteetilised ja analiititilised’.

8. RAAMATUPIDAMISE KONTODE TUUP-PLAAN.

Raamatupidamises kasutatavate kontode iihtlustamise eesmar-
gil on NSV Liidu Kaubandusministeerium kehtestanud kontode
tiitip-plaani, mis sisaldab kdigi nende kontode loetelu, mida voib
raamatupidamises tarvitada.

Ministeeriumi loata on keelatud votta tarvitusele teisi konto-

! Praegu kasutatakse kirjeldatud bilansijdrelmiste kontode pidamise yiisidest
esimest. Kontodesse kirjendamine toimub lihtraamatupidamise siisteemis . ilma
lausenditeta. (Toimetaja madrkus.)
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sid, mis pole ette ndhtud kontode tiitip-plaanis, vo6i muuta nende
kasutamise iseloomu. ’

Kontoplaanile on lisatud juhised selle kohta, mida nimelt
arvestatakse igas liksikus kontos. Samuti on lisatud tiiiipilised
korrespondeeringud, s. o. selgitused, missuguseid teisi kontosid
tuleb korrespondeerida juhul, kui sooritatakse sissekanne mingi
konto deebetisse voi kreeditisse. Igale kontole on antud number,
millega on vo6imalik konteerimisel asendada konto nimetust.
Kontode numbreid nimetatakse kontode Sifriteks. :

Iga ettevote valib ministeeriumi iildisest kontode tiiiip-plaanist
vélja need kontod, mis on vajalikud jooksvate majanduslike
operatsioonide arvestamiseks antud ettevottes.

Kaupluses, kus ei esine muid operatsioone peale kaubandus-
like, rakendatakse jargmisi kontosid!:

nr. 001 «Kaubad teel» — kaupade sissetuleku, samuti kauplusse veel kohale
toimetamata kaupade arvestamiseks;

nr. 007 «Teistes organisatsioonides tootlemisel olevad kaubad ja materiaalsed
vdartused» — kaupade arvestamiseks, mis on antud voorastele organi-
satsioonidele tootlemiseks (sulatamiseks antud voi; vitriinis pleekunud ja
limbertegemiseks antud kangad, mis on antud rGivaste valmistamiseks

’ jms.);

nr. 009 «Kaubad jaeetteviotetes» — kaupluses olevate kaupade ja nende liiku-

” mise arvestamiseks;

nr. 012 «Kdibekulud kaupade jadgile» — kaupade jadgile tulevate transpordi-
kulude arvestamiseks;

nr. 013 «Tihi ja kasutusel olev taara» — kaupluses oleva taara ja selle liiku-
mise arvestamiseks;

nr. 025 «Kassa» — sularaha ja selle liikumise arvestamiseks;

nr. 026 «Arvelduskonto riigipangas» — riigipangas arvelduskontol asuvate kaup-
luse rahaliste vahendite arvestamiseks; ;

nr. 032 «Rahalised vahendid teel ja rahadokumendid» — riigipanka iile antud,

kuid seni arvelduskontole vo6i erilaenukontele kandmata sularaha arves-
tamiseks, samuti saadud aktseptitud maksekdsundite ja limiteeritud tSek-
kide arvestamiseks;

nr. 039 «Deebitoridele esitatud pretensioonid» — pretensioonide arvestamiseks,
mis on tekkinud kauba vastuvotmisel hankijate ja teiste organisatsioo-
nide vastu seoses saabunud kauba koguse ja kvaliteediga jms.;

nr. 041 «Arveldused hankijatega» — hankijatega sooritatavate jooksvate arvel-
duste arvestamiseks;

! Kontode siisteem, mida siin késitletakse, ei vasta enam praktikas kasuta- °
tavale kontoplaanile. NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1955. a. 12. detsembri
ringkirjaga nr. 0556 kehtestati uus kontode tiilip-plaan, mida rakendatakse koi-
gis kaubandusettevotetes alates 1956. a. 1. jaanuarist. Uues kontoplaanis on kon-
tosid arvult vahem kui vanas, samuti on muudetud paljude kontode nimetusi
ja Sifreid. Muudetud on ka tiksikute kontode kasutamise juhiseid. Skeem kédes-
olevas Opikus kasutatud kontode siisteemilt (s. o. vanalt kontoplaanilt) uuele
tleminekuks on toodud lisas 1. Raamatu ldbité6tamisel on soovitav
seda skeemi pidevalt kasutada. Tdhtsamatel puhkudel on mdningatele uue
kontoplaani erisustele viidatud edaspidi ka joonealustes madrkustes.

Uues kontoplaanis sisalduvate kontode iiksikasjaline iseloomustus ja korres-
pondeerimise juhised on antud NSV - Liidu Kaubandusministeeriumi 1956. a.
28. augusti juhendis nr. 0418 («Juhend NSV Liidu Kaubandusministeeriumi ette-
votete ja organisatsioonide pohitegevuse raamatupidamiskontode  tiilip-plaani
kasutamiseks»). (Toimetaja markus.)
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nr.
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nr.

nr.
nr.
nr.
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nr.

nr.

nr.
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nr.

nr.
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nr.
nr.
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nr,

16

042
046

048
050

051

052
053
054
055
056

061
062
076
081

083
085
090

110

112
124
132
133

«H‘ankijaq faktuurimata saadetiste alal» — faktuurarveteta saabunud
kaupade ja materjalide maksumuse arvestamiseks bilansi passivas;
«Muuq ax:veldused majandusorganisatsioonide ja asutustega» — teiste
organisatsioonidega toimuvate mittekaubaliste operatsioonidega seotud
an.lg‘lduste arvestamiseks;

«Toolised ja teenistujad» — tooliste ja teenistujatega palga alal toimu-
vate arvelduste arvestamiseks;

«Isikud, kes on poéhjustanud viikesi tsiviilkorras tasutavaid puudu-

jéiéi_ke» — arveldusteks seoses viikeste puudujddkidega, mille kohta ma-
teriaalselt vastutavate isikute suhtes ei algatata kriminaaljalitust;
«Puudujddke, raiskamis- ja vargusjuhtumeid p&hjustanud isikud» — ar-

velduste arvestamiseks seoses puudujddkide, raiskamiste ja vargustega,
mida jalitatakse kriminaalkorras; '

«Vaieldavad volad» — kohtu vdi arbitraazi lahendada antud debitoorse
volgnevuse summade arvestamiseks;

«Deebitoridelt kohtu ja arbitraazi poolt viljamdistetud summad» — tdite-
lehtede jdrgi sissendutava debitoorse vélgnevuse arvestamiseks;
«Rahandusorganid maksete alal riigieelarvesse» — maksude, 16ivude ja
muude riigieelarvega toimuvate arvelduste arvestamiseks;
«Aruandekohustuslikud isikud» — arveldusteks seoses rahasummade
vdljaandmisega aruandekohustuslikele isikutele;

«Muud arveldused mitmesuguste isikutega» — iga liiki arvelduste jaoks

fuiisiliste isikutega, vélja arvatud arveldused seoses puudujadkide, rais-
kamiste ja vargustega;

«Kaupade ja materiaalsete vddrtuste iimberhindamine» — iimberhinda-
mise summade arvestamiseks kuni nende hiivitamiseni riigieelarvest ning .
kuni imberhindamisega seotud arvelduste voi teistele kontodele kand-
mise korra kindlaksmddramiseni;

«Eelolevate perioodide kulud» — tulevastele aruandeperioodidele lange-
vate kulude peegeldamiseks bilansis;
«Maksed riigieelarvesse kasumieraldistena» — kasumist eraldamise kor-

ras riigieelarvesse makstud summade peegeldamiseks. Peetakse ainult
nendes kauplustes, kes tasuvad kasumieraldisi riigieelarvesse iseseisvalt;
«Eraldised ettevotte direktorifondi» — korgemalseisva organisatsiooni
loal ja rahandusorgani nousolekul vastavalt spetsiaalselt koostatud arvut-
lusele direktorifondi kantud avansiliste eraldiste peegeldamiseks aktivas;
«Muud eemaldatud vahendid» — tileliidulisest sotsialistlikust voistlusest
osavotjate premeerimiseks eraldatud summade arvestamiseks (juhul, kui
kauplusele maddrati sellel voistlusel preemia), samuti teiste kdibest eemal-
datud vahendite arvestamiseks bilansi aktivas;

«Pohivahendid» — seadmete, suurema inventari ja muude kaupluse pohi-
vahendite arvestamiseks (kaasa arvatud kapitaalkulutused renditud ruu-
midele). Pohivahendite hulka kuuluvad inventariesemed hinnaga 500
rubla ja enam ning kasutusajaga ile iihe aasta;

«Loa saamiseni bilansist mahakandmata puudujéédgid ja kahjud kaupade
ja materiaalsete vadrtuste tllenormatiivsetest kadudest ja riknemisest» —
selliste kadude ja kahjude arvestamiseks kuni loa saamiseni, mille
mahakandmiseks noutakse eriluba;

«Véahevaartuslikud ja kiiresti kuluvad esemed» — inventari arvestami-
seks, mille hind on kuni & 500 rubla voi mille kasutusaeg ei iileta iihte
aastat;

«Pakkimis- ja muud majandusmaterjalid» — paberi, noori, kottide, jook-
sevremondi materjalide ja muude varude arvestamiseks;

«Pohi- ja tdiendav palk» — palgana kulutatud summade kogumiseks, et
neid hiljem iile kanda kaibekuludesse;

«Phivahendite likvideerimine» — pohivahendite likvideerimisega seoses
olevate operatsioonide peegeldamiseks; }
«Organisatsioonisisesed arveldused seoses pohi- ja kéiibeval;endxte eral-
damisega» — kauplusele kinnistatud pdhi- ja kdibevahendite summade
arvestamiseks passivas; y
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216
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«Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldused» — kaupluse
korgemalseisva organisatsiooniga toimuvate ]ooksvate arvelduste arvesta-
miseks;

«Ettevotte direktorifond» — direktorifondi eraldatud ja seni kasuta-
mata vahendite arvestamiseks passivas;

«Erifondid» — puittaara eest antavateks preemiateks eraldatud summade
ja muude’ eraldatud summade arvestamiseks passivas;

«Eelseisvad kulud» — tasumata kulusummade arvestamiseks, kui kredi-
toorse vodlgnevuse tipne summa on kindlaks tegemata; i
«Vahevaartuslike ja kiiresti kuluvate' esemete kulumine» — aktivast

mahakandmata vahevéadrtusliku ja kiiresti kuluva inventari kulumisest
tekkinud kahju peegeldamiseks passivas;

«Pohivahendite kulumine» — kulumise tagajdrjel toimuva pohivahen-
dite maksumuse védhenemise arvestamiseks passivas;
«Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus» — kaupade ostmisel hankijate

kasuks arvutatavate mahahindluste arvestamiseks ning kauplusse hulgi-
hindadega sissetulnud kaupade juurdehindluse arvestamiseks;
«Sihtmadrangulised laekumised» — klaastaara kogumise eest teistelt orga-
nisatsioonidelt preemiatena saadud summade, {leliidulise sotsialistliku
voistluse preemiateks arvestatud summade ja teiste summade peegelda-
miseks passivas;

«Kaubakdibe erilaenukonto» — riigipangale seoses kaubakdibe kreditee-
rimisega volgu olevate summade arvestamiseks;
«Kaupade jaerealiseerimine» — kdibe ning kaupade reahseenmlsest saa-

dud kogutulu arvestamiseks;

«Kaupade viikehulgimiitik» — kdibe ja kaupade miitimisel eelarvelistele
asutustele — laste- ja raviasutustele, tdéstuskoolidele jms. — saadud
kogutulu arvestamiseks. (Kaupade miilimiseks neile asutustele vajatakse
erilist vaike-hulgimiitigi limiiti);

«Taaramaterjalide realiseerimine, to6de ja teenuste sooritamine» —
miilidud taara ja taaramaterjalide kédibe ja sellest saadud kogutulu ning
voorastele organisatsioonidele sooritatud teenuste (veod jms.) tulemuse
arvestamiseks;

«Jaeettevotete kulud» — kaupluse kdibekulude arvestamiseks;
«Taaraoperatswomde tulemused» — taaraoperatsioonidest tekkinud kah-
jude ja tulude arvestamiseks; konto deebetsaldo kantakse hll]em jae-
ettevotete kulude kontosse. Kulud kantakse iile aasta 15pul, kuu- ja kvar-
taliaruannete koostamisel aga tihendatakse selle konto deebetsaldo kaxbe-
kuludega tingimisi;

«Eraldised halduskulude katteks» — korgemalseisva organisatsiooni hal-
dus-(administratiiv-)kulude katteks kaupluselt sissendutavate eraldiste
arvestamiseks;

«Eraldised kaupade vdljastamisega seotud kulude katteks» — oma kau-
bastu (osakonna, kontori) ladude ja baaside kulude katteks voetavate
eraldiste arvestamiseks;

«Viivised, trahvid ja leppetrahvid» — tulude ja kulude arvestamiseks,
mis kauplus on saanud ning maksnud viiviste, trahvide ja leppetrahvide
ndol;

«Kaupade ja materlaalsete vadrtuste iilejadgid» — tilekaalumisel, kan-
gaste iilemOOtmisel, inventeerimisel ja muul teel avastatud kaupade ja
materiaalsete vadrtuste tilejddkide arvelevotmisest saadud tulude arves-
tamiseks;

«Kahjud kaupade . allahindamisest» — kaupade allahindamisest (vélja
arvatud sesoonsetest iimberhindamistest ja riigieelarvest v6i hankijate
poolt hiivitamisele mittekuuluvatest allahindamistest) tekkinud kahjude
arvestamiseks, kui allahindamine pole toimunud seoses kauba riknemisega
v6i kvaliteedi langemisega. Kaupade kvaliteedi langemisest ja houtava
valimuse kaotamisest tingitud allahindlusi arvestatakse kdibekuludena;
«Kahjud seoses puudujddkide, raiskamis- ja vargusjuhtumitega tekkinud
debitoorse volgnevuse kustutamisest» — raiskamis- ja vargusjuhtumitest
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pohjustatud kahjude arvestamiseks, kui need lootusetute volgadena maha
kantakse;

nr. 222 «Kahjud muu debitoorse vélgnevuse kustutamisest» — lootusetu debi-
toorse volgnevuse (vélja arvatud raiskamis- ja vargusjuhtumitest pohjus-
tatud volgnevuse) mahakandmisest tekkivate kahjude arvestamiseks;

nr. 225 «Mitmesugused kahjumid ja kasumid» — niisuguste kahjumite ja kasu-
mite arvestamiseks, mis pole ette ndhtud teistes kontodes;

nr. 230 «Eelmiste aastate kasumid ja kahjumid» — eelmise aasta tulemuste ar-
vestamiseks kuni nende jaotamiseni (s. o. kuni nn. bilansi reformimiseni,
millal kaupluse bilansi kohta tehtud kdrgemalseisva organisatsiooni
otsusega kooskdlas see konto suletakse, korrespondeerides seda konto-
dega nr. 076 «Maksed riigieelarvesse kasumieraldistena», nr. 140 «PGhi-
kirjafond», nr. 081 «Eraldised ettevotte direktorifondi» ja teistega). Seda
kp(;ltot peetakse reeglina ainult péhikirjafondi omavates organisatsioo-
nides;

nr. 231 «Aruandeaasta kasumid ja kahjumid» — koikide nende summade koon-
damiseks aasta 16pul, mis aasta kestel on arvestatud vastavais tulude
ja kulude kontodes.

Bilansijarelmised kontod:

nr. 232 «Renlditud pohivahendid» — rendile voetud poéhivahendite arvestami-
seks!;

nr. 233 «Rendile andjad» — konto nr. 232 paariskonto;

nr. 234 «Komisjonile voetud kaubad» — komisjonikaupade arvestamiseks;

nr. 235 «Komitendid» — konto nr. 234 paariskonto; ;

nr., 236 «Vastutavale hoiule voetud kaubad ja materiaalsed vairtused» — hoiule
voetud kaupade ja materjalide arvestamiseks;

nr. 237 «Hankijad ja ostjad, kellele kuuluvad vastutavale hoiule vdetud kaubad
ja materiaalsed vaartused» — konto nr. 236 paariskonto;

nr. 238 «Riigipangale antud tdhtajalised vdlakohustused» — riigipangale seoses
erilaenukonto kaudu krediitide saamisega antud kohustuste arvestami-
seks;

nr. 239 «Viljaantud téhtajalised kohustused» — konto nr. 238 paariskonto;

nr. 242 «Maksevoimetud volgnikud, kelle volgnevus on kantud kahjumisse» —
mitmesuguste isikute mitteaegunud lootusetu volgnevuse mahakandmi-
seks;

nr. 243 «Volgnike maksevoimetuse tottu kahjumisse kantud debitoorne volgne-
vus» — konto nr. 242 paariskonto;

nr. 244 «Deebitorid (kostjad), kellele on esitatud pretensioonid trahvide, viiviste
ja leppetrahvide maksmiseks»- — lepingujdrgsetest sanktsioonidest tin-
gitud pretensioonide arvestamiseks;

nr. 245 «Trahvide, viiviste ja leppetrahvide sissendudmiseks esitatud pretensico-

nid» — konto nr. 244 paariskonto;
nr. 246 «Rangelt arvestatavad plangid» — ruloontSekkide, teekonnalehtede ja
. teiste rangelt arvestatavate plankit%e arvestamiseks;
nr. 247 «Rangelt arvestatavate plankide valjastamine» — konto nr. 246 paaris-
konto;
nr. 248 «Tellijaile vdlja andmata riigilaenu obligatsioonid» — todliste ja teenis-

tujate poolt tellitud laenuobligatsioonide arvestamiseks;

nr. 249 «Toolised ja teenistujad, kellel on kétte saamata riigilaenu obligatsioone»
— konto nr. 248 paariskonto;

rr. 250 «Téoraamatud» — tooraamatute ja nende vahelehtede arvestamiseks;

! Bilansijdrelmiste kontode pidamise korda on muudetud. Arvestust bilansi
jdrel peetakse niiiid lihtraamatupidamise siisteemis, mis .voimaldab saada ldbi
viiksema arvu kontodega. Nii toimub varem kontodes nr. 232 ja 233 arvestatuq
operatsioonide arvestus niiiid bilansijdrelmises kontos nr. 1, vana kontoplaani
kontosid nr. 234 ja 235 asendab bilansijarelmine konto nr. 2 jne. Uute bilansi-
jarelmiste kontode loetelu on toodud lisas 2. (Toimetaja mdrkus.)
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nr. 251 «Arveldused seoses tooraamatutega» — konto nr. 250 paariskonto;

nr. 257 «Kreeditorid (hagejad), kes on esitanud pretensioone trahvide, viiviste
ja leppetrahvide sissendudmiseks» — hankijate, ostjate ja mitmesuguste
teiste organisatsioonide poolt esitatud pretensioonisummade arvestami-
seks, kui neid summasid ei kavatseta tasuda. See on passivakonto
Konto suletakse pdrast vaidluse lahendamist arbitraazis, hageja loobumist
pretensioonist voi kui kostja keeldub pretensiooni vastuvotmisest;

nr. 256 «Trahvide, viiviste ja leppetrahvide sissendudmiseks saadud pretensioo-
nid» — konto nr. 257 paariskonto.

9. TSENTRALISEERITUD JA DETSENTRALISEERITUD ARVESTUS

Seoses isemajandamise mdistega mainiti juba eespool, et kaup-
luste majandusliku iseseisvuse aste voib olla erinev. See mé&a-
ratakse olenevalt kaupluse suurusest. Suured, jarguvalised ja
osaliselt ka esimese jargu kauplused on majanduslikult koige
iseseisvamad: neil on pangas arvelduskonto. Niisugustele kaup-
lustele on antud Oigus saada pangast krediite, nad voivad sol-
mida arveldus- ja lepinguvahekordi hankijate ja teiste organi-
satsioonidega; neil on oma bilanss.

Teistel, eelmistest vdiksematel kauplustel on kiill iseseisev
bilanss, kuid neil pole arvelduskontot riigipangas. Pank kredi-
teerib neid kauplusi kaubastu (osakonna, kontori) kaudu, samuti
toimuvad ka nende arveldused. Mingisuguseid lepinguid sddra-
sed kauplused ei solmi. Neid varustatakse kaupadega kaubastu
(osakonna, kontori) baasidest (ladudest) voi transiidina tellimuste
alusel, mis esitatakse kaubastu (osakonna, kontori) v6i baasi (lao)
kaudu.

Ning 16puks — hulk kauplusi, tavaliselt vdikesi, pole tildse
iseseisval bilansil. Niisuguste kaupluste operatsioone arvesta-
takse kaubastu (osakonna, kontori) raamatupidamisosakonnas.
Sellises kaupluses dokumenteeritakse k6ik majanduslikud ope-
ratsioonid; kodik dokumendid esitatakse koos aruannetega kor-
gemalseisva organisatsiooni raamatupidamisosakonnale. Sddra-
selt korraldatud raamatupidamist nimetatakse tsentraliseerituks.

Majanduslikult iseseisvates kauplustes peetakse raamatuid
kahekordse raamatupidamise siisteemis ja neil on iseseisev
bilanss.

Kauplusi varustatakse pohi- ja kdibevahenditega kaubandus-
ja finantsplaanis ettendhtud iilesannete tditmiseks vajalikus ula-
tuses. Kaupluse kdsutusse antud pohi- ja kdibevahendite summa
on ndidatud kaupluse bilansi passivas kontos nr. 133 «Organi-
satsioonisisesed arveldused seoses pohi- ja kdibevahendite eral-
damisegan»!. :

K6ik muud kaupluse arveldussuhted oma koérgemalseisva orga-
nisatsiooniga kirjendatakse kontosse nr. 134 «Tasumisele kuulu-

! Raamatu kasutajail tuleb nii siin kui ka edaspidi, kus vastavad joonealused
viited puuduvad, pocrata tdhelepanu kontode muudetud nimetustele. Vt. lisa 1,
(Toimetaja markus.)
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- vad organisatsioonisisesed arveldused». Selles kontos vdib tek-
kida nii deebet- kui ka kreeditsaldo, sdltuvalt sellest, kuidas -
vastastikused arveldussuhted kujunevad.

Iseseisval bilansil olevate kaupluste raamatupidamise korral-
dust nimetatakse detsentraliseerituks.

Nii tsentraliseeritud kui ka detsentraliseeritud arvestuse puhul
madratakse raamatupidamise tehnika ja kord kindlaks erijuhen-
ditega, mis NSV Liidu Kaubandusministeeriumi juhtnééride alu-
sel tootab vdlja  korgemalseisva organisatsiooni pearaamatu-
pidaja ning kinnitab kdrgemalseisva organisatsiooni juhataja.

10. KAIBEANDMIKUD

Iga kuu 16pul tehakse siinteetiliste ja analiiiitiliste kontode koi-
kide kirjendite kokkuvdtted seisuga jargmise kuu esimeseks
kuupdevaks. Seejdrel kirjendatakse need kokkuvétted erilis-
tesse tabelitesse, mida nimetatakse kdibeandmikeks.

Kdibeandmik vo6imaldab:

a) kontrollida kuu jooksul tehtud sissekannete digsust;

b) saada selgem iilevaade kontode saldodest;

c) holbustada bilansi ja raamatupidamisaruannete koostamist.

Siinteetiliste kontode kohta koostatakse eri kdibeandmik, mida
nimetatakse ka kdibebilansiks.

Nimetatud kdibeandmiku vorm on jargmine:

Ettevotte nimetus

Pearaamatu kdibebilanss

Kol 49 s e
o) 4
:cg! sl Saldo kuu algul | Aruandekuu kdive| Saldé kuu }opul
29| nimetused
S & deebet | kreedit | deebet | kreedit | deebet | kreedit

001 «Kaubad

teel» — — 92651.30( 92 651.30 — —_
009 «Kaubad
jaeettevote- ;
tes» jne. 25 920.— — 102 715.40 (104 971.65| 23 663.75 -
Kokku . .'261 520. 10‘261 520. 10!845 071.—!845 071.— ‘259 630.—] 259 630.—

Kaibeandmikku tuleb sisse kanda koik silinteetilised kontod
ning kirjutada vastavasse veergu iga konto kohta:

a) konto saldo kuu algul (deebet- vdi kreeditsaldo).

Mbonedesse kontodesse vo6ib kirjendada saldo samaaegselt nii
deebetisse kui kreeditisse (s. o. niinimetatud liigendatud saldo,
mida selgitatakse allpool);

b) kuu deebeti- ja kreeditikdibed;

c) saldo kuu 16pul (deebet- voi kreeditsaldo).
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Kuu loppsaldo arvutamiseks on tarvis liita:

a) deebeti algsaldo ja deebetikdibed;

b) kreediti algsaldo ja kreeditikdibed ning lahutada seejarel
suuremast summast vaiksem.

Kui deebet on suurem, siis saame deebetsaldo, kui kreedit on
suurem — saame kreeditsaldo.

Pdarast koikide siinteetiliste kontode andmete kirjendamist
kdibeandmikku voetakse k&ik veerud eraldi kokku. Kui konto-.
des on koik kirjendid ja kokkuvéotted dGiged, peavad kdibeand-
miku deebeti ja kreediti summad olema vordsed: a) algsaldodes,
b) kdivetes, c) kuu l16ppsaldodes.

Kui deebetipoole ja kreeditipoole summad ei ole vordsed,
tuleb kontrollida kirjendeid ja kokkuvotteid, leida viga ning
teha vastavad parandused.

Peale selle peavad kdibebilansi kdivete kokkuvotted vorduma
kuu kestel koostatud lausendite kokkuvdottega.

Analiititilise arvestuse kontode kohta koostatakse samuti
kdibeandmikud, eraldi iga analiiiitiliste kontode rithma kohta,
mida hélmab 1iiks silinteetilise arvestuse konto, nditeks kontode
«Kaubad jaeettevotetes», «Aruandekohustuslikud isikud», «Muud
arveldused majandusorganisatsioonide ja asutustega» ja teiste
kontode kohta, millede jaoks on sisse seatud analiiiitilise arves-
tuse kontod. .

Nende siinteetilise arvestuse kontode kohta, mida ei ole vaja
liigendada analiiiitilisteks kontodeks, analiititilise arvestuse
kdibeandmikke ei koostata.

Mbonesse analiiiitilise arvestuse kontosse kirjendatakse mitte
ainult summasid, vaid ka koguseid. Niisuguste kontode kdibeand-
mikesse kantakse andmed samuti nii summalises kui ka koguse-
lises valjenduses. Kuna koik sellised kontod on aktivakontod,
siis on kreediti veerg olemas ainult kdivete sissekandmiseks,
saldode jaoks aga kreeditiveergu ei ole.

Esitame niisuguste analiiitilise arvestuse kontode kdibeand-
miku ndidisvormi.

Konto «Pakke- ja muud majandusmaterjalid» kdibeandmik

kuul 195 a.
Deebetsaldo| __ Kdive kuu jooksul |peebetsaldo
2% kuu algul | deebet | kreedit |kuu lopul
i Kontode =4
53 nimetused g el et sralalst
EE 2| & | E|&|E|8| 8| &€
59 9 = S E 3 E S 3
< & - A4 » A 7 M 7 -4 2
1 | «Pakkimispaber» . | kg 128 | 256 | 250 | 500| 268 | 536 | 110 | 220
2 | «Paberist kotid» - 85| 255| 170| 510| 160 | 480 95| 285
R e
Kokku . . | l — 2360 | — 3s7sl — '3935] —_ ‘2300
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Nende analiititiliste arvestuste kontode kaibeandmiku wvorm,
mis ei sisalda koguselisi sissekandeid, iihtib pearaamatu kaibe-
andmiku vormiga. Kui aga kontodel, mille kohta koostatakse
kdibeandmik, vGib olla ainult aktiva- voi passivasaldo, siis jde-
takse mittevajalike saldode veerud kaibeandmikest vilja.

Mbnel juhul voivad analiiiitilise arvestuse kontodel, mida hol-
mab {iiks siinteetilise arvestuse konto, olla erinimelised saldod
(deebetsaldo ja kreeditsaldo). Neil juhtudel kirjendatakse kdibe-
andmiku koostamisel sellesse iga analiiiitilise konto see saldo;
mis tuleneb vastavas kontos olevatest kirjenditest, nii et kdibe-
andmiku kokkuvoéttes esinevad korraga nii deebet- kui ka kree-

ditsaldod.
Na 1 de.

Konto «Muud arveldused majandusorganisatsioonide ja asutustega»
kdibeandmik

kuul 19 a.
L]
3 Kontode Saldo kuu algul Kaive Saldo kuu 16pul,
2% nimetused | F [
v deebet ‘ kreedit | deebet ‘ kreedit | deebet kreedit
|
| |Autobaas nr. 1 e g 7 500 2 500 2500 =
T R L e s 330 f 300
3 |Ehitusvalitsus
i Fer e ek 1800 — — ‘ 500 - 200
e -
Kokku-." .} 350 - .2500 \ 7 500 ‘ 3350 ‘ 2 500 500

Kédibeandmik nditab, et kuu algul oli konto «Muud arveldused
majandusorganisatsioonide ja asutustega» jargi debitoorne volg-
nevus 350 rubla ja kreditoorne 2500 rubla, kuu 16pul aga —
debitoorne volgnevus 2500 rubla ja kreditoorne 500 rubla.

Kui votta ainult siinteetilise arvestuse kirjendid ja nende p&h-
jal tuua vélja saldo, siis saaksime algsaldona kreeditsaldo 2150
rubla, 16ppsaldona aga — deebetsaldo 2000 rubla. Niisugust sal-
dot, mis tuletatakse ainult siinteetilisest arvestusest, nimetatakse
koondsaldoks erinevalt saldodest, mis saadakse analiititilise ar-
vestuse kdibeandmikust ning mida nimetatakse liigendatud sal-
dodeks.

Kuna koondsaldo moonutab arvelduste tegelikku seisu, siis
tuleb igal pool, sealhulgas ka pearaamatu kdibeandmikus, ndi-
data liigendatud saldo. Sel eesmargil kirjendatakse kaibebilansi
koostamisel sellesse esialgu ainult algsaldod ja kuukdibed, 16pp-
saldod aga kantakse sisse analiiiitilise arvestuse kdibeandmike
alusel alles pdrast viimaste koostamist. Analuiitilise arvestuse
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kdibeandmike Sigsust kontrollitakse pearaamatu kdibeandmikega.
Selleks vorreldakse analiiiitilise arvestuse kdibeandmike koiki
kokkuvbtteid vastavate ridadega pearaamatu kdibeandmikus.

Aruandebilansis, erinevalt kdibeandmikust, kuuk&ibeid ei né&i-
data. Selles ndidatakse ainult kontode saldod kuu 16pul; kui aga
aruandebilanss koostatakse kvartali kohta (s. o. 1. jaanuariks,
1. aprilliks, 1. juuliks ja 1. oktoobriks), siis ndidatakse neis ka
kontode saldod aasta algul.

Kontode saldod voetakse pearaamatu kaibeandmikust.

Bilanssi, milles pole ndidatud jooksvate kédivete summasid,
nimetatakse saldobilansiks.

11. AMETKONDLIK FINANTSKONTROLL

Korgemalseisvad organisatsioonid peavad koiki neile alluvaid
majandusorganisatsioone ja ettevotteid revideerima védhemalt
iiks kord aastas.

Dokumentaalrevisjonide labiviimise kord NSV Liidu Kauban-
dusministeeriumi siisteemis on kindlaks mdédratud juhendiga, mis
on kinnitatud NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 12. detsembri
1953. a. kaskkirjaga nr. 605.

Dokumentaalrevisjoni pohitlilesanded on:

a) majandi poolt teostatud operatsioonide seaduslikkuse ning
finants- ja eelarvedistsipliinist kinnipidamise kontrollimine;

b) voitlus sotsialistliku omandi riisumise vastu, rahasummade
ja materiaalsete vaartuste raiskamise, riisumise ja ebaseadusliku
kulutamise juhtude paljastamine;

c) raamatupidamise korraldamise oOigsuse, dokumentide kvali-
teetsuse ja raamatupidamiskirjendite Gigsuse kontrollimine;

d) materiaalsete vdartuste arvestuse digsuse kontrollimine.

Dokumentaalrevisjone teostatakse korgemalseisva organi
juhataja kirjaliku korralduse alusel.

Revisjonid peavad olema ootamatud. Revisjon ei tohi takistada
revideeritava majandi normaalset tood. Revideerimise korras
kontrollitakse kaupade, materjalide, taara, rahaliste vahendite,
pohivahendite ja teiste vadartuste tegelikku seisu majandis.

Revisjon peab tegema kindlaks, kas jargitakse kokkuhoiu-
reziimi, kas ei esine liialdusi vahendite kulutamisel ja eba-
majanduslikke kadusid.

Revideerimise kdigus loob revident kontakti kohalike iihis-
kondlike (partei-, komsomoli-, ametiiihingu-) organisatsioonidega
ning informeerib revideeritava majandi tooliste ja teenistujate
kollektiivi algavast revideerimisest. Revideerimise tulemused
vormistatakse aktiga. Aktile kirjutab alla revident, samuti revi-
deeritud ettevotte direktor ja aruandluse eest vastutav raamatu-
pidaja. Kui majandi juhataja ja raamatupidaja ei ole aktiga
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nodus, teevad nad aktile allakirjutamisel selle kohta méirkuse'ning
esitavad revidendile kirjalikud seletused ja vastuvdited.

Seletusi peavad revidendile esitama ka teised majandi to6ta-
jad, kelle tods esines puudusi, ilileastumisi, ebamajanduslikkust
voi kuritarvitusi. Neid seletusi, samuti igasuguseid Giendeid voib
revident néuda ka enne revideerimise 16petamist.

Revisjoni materjalid vaatab ldabi korgemalseisva organisat-
siooni juhataja (kaubastu direktor), kes teeb revisjoni tulemuste
alusel vastava otsuse.



II. KAUPADE JA TAARA ARVESTUS

1. KAUPADE ARVESTUSE TAHTSUS

Kaupade ja taara arvestusel on kaupluse t66s keskne koht.
Liialduseta voib iitelda, et kaupade ja taara arvestuse oOigest
organiseerimisest oleneb tunduval madral kogu kaupluse edukas
t60.

Kaupu arvestatakse kaupluses ainult summaliselt jaemiitigihin-
dades, eraldi iga materiaalselt vastutava isiku ja hoiukoha jargi.

2. KAUBA- JA TAARAOPERATSIOONIDE DOKUMENTATSIOON

Kauba- ja taaraoperatsioonide alal on kehtestatud kindel doku-
mentatsioon, mis on kohustuslik arvestuse ja kontrolli jaoks.
Kauba- ja taaraoperatsioonide dokumentide hulka kuuluvad:
1) saateleht, 2) kauba-transpordi saateleht, 3) arve.

Saatelehti kasutatakse kaupluses sissetuleku- ja valjamineku-
dokumentidena.

Sissetulekudokumentidena saab kauplus saatelehed kas hanki-
jailt, kaubastu baasilt (laolt) voi teistelt kauplustelt (kaupade
slisteemisisese iileandmise puhul) kaubaga koos.

Viéljaminekudokumentidena kirjutab kauplus saatelehe vdlja
kaupade tagastamisel hankijaile ja baasidele, taara d@raandmisel,
kauba iileandmisel iihest osakonnast (sektsioonist) teise osakonda
(sektsiooni) ja vdljastamisel vdike-jaevorku.

Saatelehe vorm on jargmine:

Organisatsioon Vorm nr. 8
Ettevote ‘
Saateleht nr. « » 195 a.

Kellele
Alus

Hinna- Kauba, materjali, Maot-

kirja taara nimetus, Sort iihi l Kogus Hind Summa

3 ik

nr. artikkel

Andis vilja Vottis vastu

Kauba-transpordi saateleht kujutab enesest kauba saatelehte,
mis on itihendatud transpordidokumendiga.

Kaubandusministeeriumi poolt kehtestatud kauba-transpordi
saatelehe vorm on selline:
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- Kauplusesse saabub kauba-transpordi saateleht kohaletoimeta-
tava kauba saatedokumendina. Kauplus ise kirjutab neid valja
kauba ja taara vdljastamisel.

Arved saavad kauplused sissetulekudokumentidena neil juhtu-
meil, kui kauplused saavad kauba otse hankijailt voi kui kaup-
lustel on arvelduskonto riigipangas ning neid krediteeritakse eri-
laenukonto kaudu.

Uldreeglina kirjutatakse arved vilja saatelehtede (vOi kauba-
transpordi saatelehtede) alusel, kusjuures arvel tuleb tingimata
dra naidata saatelehtede numbrid. :

Arve vorm (nr. 111) on jargmine:

Vorm nf. 111

Hankija
Aadress
(Ara ndidata ka vabariik, krai, oblast)
Telegrammi aadres telefon
Arvelduskonto nr. pangas
linnas
Kauba saatja ja tema aadress
Kauba saaja ja tema aadress Maksenoude nr. .... juurde
« »
Tellimus nr. Arve nr. « » 195 ‘a
Leping « » 195 . a
Maksja ja tema aadress SREILE e i
. e}
Arvelduskonto nr. E Vahe
pank; _____ limn| 3 | emaks
# b
e > | Kokku miitigihinnas
<
jaamast jaama
Kviitung/saateleht nr. ;
Saatmise kuupdev 195 a. Saatmise viis
Pakénd Kohtade arv Kaal
Téaiendus
Nr. hinna- 5 Moot- :
kirja jargi l Nimetus iihik ‘ Hulk ‘ Hind . ‘ Summa

gt o B
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Sageli ei ndidata arvel kaupade nimetusi, vaid loetletakse
ainult saatelehtede numbrid ning kirjutatakse iga saatelehe sum-
mad eraldi. M6ningate§ juhtudel kasutatakse arvet ka vilja-
minekudokumendina.

Nii nditeks kirjutavad kauplused arveid vidlja taara &draand-
misel ja kaupade vdljastamisel vdikejaevorku (kui kauplusele
on antud selline 6igus).

Ko&ik loetletud dokumendid koostatakse tavaliselt kolmes ek-
semplaris (monikord kahes ning ménikord neljas-viies eksempla-
ris). Tdidetakse neid ldabi- kopeerpaberi keemilise pliiatsiga voi
kirjutatakse faktuurmasinail. Koikide paranduste kohta peab
dokumentidel olema korrektiiv dokumendi védlja andnud isikute
allkirjadega. Kui tehakse parandusi teistelt ettevotetelt (nditeks
hankijalt) saadud dckumendis, siis peab paranduse teinud isik
toestama selle oma allkirjaga dokumendi ddrel, parandusega rea
korgusel. Kui niisuguseid parandusi on palju, siis piirdutakse
markusega dokumendi 16pul «Kontrollitud summa rbl. ...» ja isiku
allkirjaga, kes dokumenti kontrollis.

Dokumentidel tuleb tdaita hoolikalt, selge kdekirjaga voi kirju-
tusmasinal (voi ka faktuurmasinal) koik rekvisiidid (veerud ja
read). Dokumendi kuupdevas tuleb kuu nimetus kirjutada tingi-
mata soOnadega.

3. KAUPADE SISSETULEKU ARVESTUS

Kaupade sissetulek kauplustesse peab olema igal tiksikjuhtu-
mil dokumenteeritud; peab olema ndidatud saabunud kaupade
nimetused, sordid, artiklid, hinnakirja number, saabunud kaupade
numbrid hinnakirjas, kogused, hinnad ja maksumused. Need and-
med peavad sisalduma saatedokumentides. Viimaste puudumisel
koostatakse vastuvotuakt.

Kaubad saabuvad kauplusse jargmistest allikatest:

1) kaubanduslikust keskbaasist (-laost) ja teistest eraldiseisva-
test ladudest ja baasidest, nalteks kaubastu (kontori, osakonna)
koogiviljahoidlaist;

2) niinimetatud transiitveo korras otse hankijailt kauplusse.

Viimasel ajal on laialdaselt levinud kaupade tsentraliseeritud
kohalevedu. See seisab selles, et suurele transpordiorganisatsioo-
nile tehakse tlilesandeks votta kaup hankijate ladudest (baasidest)
vastu ja vedada see kauplustesse laiali.

Progressiivsem kaupade kohaleveo vorm on selline, kus kau-
pade kohaletoimetamine tehakse iilesandeks hankijaile. Sel juhul
transpordiorganisatsioon tdidab hankija tellimusi, kellega ta
oiendab ka vedudega seotud arveldusi;

3) pollumajanduslikest abimajanditest ja tootmisettevotetest;

4) kaubastu (kontori, osakonna) teistest kauplustest siisteemi-
sisese lileandmise korras.
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Siisteemisisese iileandmise juhtumeid peab olema vo&imalikult
vdahem. See vOib toimuda ainult kaubastu (kontori, osakonna)
juhataja kirjaliku korralduse alusel.

Korraldus kauba siisteemisiseseks {ileandmiseks koostatakse
eriplangil ning sellele kirjutavad alla kas organisatsiooni juha-
taja ja pearaamatupidaja voi nende asetditjad.

Kaupluste hdireteta tooks on vajalik, et nende varustamine
kaupadega toimuks Oigeaegselt, vajalikus sortimendis ning sel-
lise arvestusega, et kaupade varud tdieneksid vastavalt nende
realiseerimisele. Selleks kasutatakse erilist tellimuste silisteemi.
Kauplus peab spetsiaalset tellimuste raamatut, kuhu kantakse
sisse jargmised andmed: kellele tellimus on' antud, milliseks tdht-
pdevaks, missuguse kauba ja koguse peale, kes tellimuse vastu
vottis. Veergu «Madarkused» margitakse tellimuse {ditmise kuu-
péev.

Selliste kaupade nagu leib, koogivili jt. kohaletoimetamise
kohta tootatakse eesrindlikes orgamsat51oon1des tavaliselt koos
hankijaga vdlja tunnigraafik.

Kaupade kohalesaabumisel kauplusse kirjutab materiaalselt
vastutav isik saatedokumendile alla kauba saamise kohta, pdrast
seda liiliakse dokumendile veel kaupluse stamp voOi kleebitakse
sellele stambi asemel eriline talong v6i mark.

Kui kaupluse esindaja saab kauba otse hankija laost (baasist),

siis peab esindajal olema volitus.

* Viljaantud volituste ning nende alusel vastuvoetavate kaupade
registreerimise ja kontrollimise kord on kindlaks méaaratud NSV
Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi 1944. a. 9. juuni juhendiga
nr. 307, mille kohaselt:

1) volitusi antakse vialja eriplankidel ainult kaupluse ametiisi-
kuile, kindlaksmddratud tahtajaga ning wvolitusel peavad tingi-
mata olema kaupluse direktori ja vanemraamatupidaja voi nende
asetditjate allkirjad;

2) ilma kindlaksmaaratud rekvisiitideta, nduete kohaselt vor-
mistamata ja aegunud tdhtpdevaga volitused ei ole kehtivad;

3) koik viéljaantavad volitused nummerdatakse jarjekorras
ning registreeritakse zurnaalis, mille vorm on jdargmine:

Viljaantud volituste registreerimise Zurnaal

|

Volitatu ameti-
koht ja pere-
konnanimi

tuste nimetus ja

kogus
lilesande tditmise

osakonna madrkus
kohta

teriaalsete vaar-
Raamatupidamis-

Volituse saaja

Kaupade ja ma-
allkiri

Kes volitusele on
alla kirjutanud

Viljaandmise
"Volituse kehti-
vuse tdhtaeg
Hankija nime-
tus

Volituse nr.
kuupdev
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4) vanemraamatupidaja on kohustatud: a) jdlgima, et peetaks
kinni volituste vormistamise, vdljaandmise ja registreerimise
reeglitest; b) instrueerima volitusi saavaid isikuid korrast, mille
kohaselt tuleb esitada raamatupidamisosakonnale dokumente
ulesande tditmise kohta; c) kontrollima o&igeaegselt wvolituste
kasutamist, nende kehtivuse tdhtaegadest kinnipidamist ja wvoli-
tuste tagastamist pdarast nende kasutamist;

5) volituse saanud isik on kohustatud esitama raamatupida-
misosakonnale dokumendid tilesande tditmise kohta, iilesande
mittetditmisel aga tagastama volituse raamatupidamisosakonnale
hiljemalt jargmisel pdeval pdrast selle tdhtaja moodumist;

6) kaupade valjastamisel sularaha eest on hankija kohustatud
saatma ostjale posti teel arve drakirja, ndidates sellel wvolituse
numbri, volitatu perekonnanime ja volituse kuupédeva;

7) kui vastuvoetavate kaupade ja materiaalsete wvaartuste
nomenklatuur on suur, lubatakse volituses viidata dokumendile
(arve jms.).

Kaupade vastuvotmisel kontrollitakse vastavalt kaupluse too
pohireeglitele nende kogust ja kvaliteeti. Nimetatud reeglite
kohaselt peavad kaupu vastu vOotma materiaalselt vastutavad isi-
kud, kes on kohustatud esitama selle kohta aruande. Vastu voe-
takse ainult standarditele vastavaid kaupu. Mittekvaliteetseid ja
puudulikult vormistatud kaupu vastu ei voeta. Kaupade kvali-
teedi, komplektsuse ja markeeringute kontrollimise, defektide
akteerimise ning pretensioonide esitamise kord mdaratakse tild-
reeglina kindlaks lepingutega vO0i hankepohitingimustega, kui
aga seda pole tehtud, siis toimub see wvastavalt NSV Liidu
Ministrite Noukogu juures asuva Riikliku Arbitraazi 1952. a.
24. novembri juhendile nr. 70.

Kaupade koguselisel vastuvotmisel on materiaalselt vastutav
isik kohustatud tdpselt kontrollima kauba nimetuse, liigi, sordi,
hinna ja koguse vastavust saatedokumendil ndidatud andmetele.
Juhul, kui tehakse kindlaks mingisugune korvalekaldumine
saatedokumendist, tuleb koostada akt, milles madrgitakse dra
kindlakstehtud korvalekaldumised (iillejddagid, puudujddgid jm.).

Kaupade vastuvotmisel on vaja juhenduda NSV Liidu Kau-
banduse Rahvakomissariaadi 1942. a. 27. augusti kaskkirjast
nr. 263 ning sellele lisatud instruktsioonist.

Koostatud aktide alusel esitatakse hankijaile pretensioonid
(reklamatsioonid).

Kaupade kohta, mis on saadud kaubastu, kontori, osakonna
keskbaasist (-laost) esitatakse pretensioonid (reklamatsioonid)
baasile (laole).

Baasile (laole) esitatakse pretensioonid (reklamatsioonid) ka kau-
pade kohta, mis on saadud otse hankijailt (transiidina), kui arvel-
dusi hankijatega seoses nende kaupadega teostab baas (ladu).

Koikidele sissetulekudokumentidele liitiakse kauba vastuvot-
mise kohta eriline stamp, millel on " vastuvotmise jarjekorra
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number. Stambi asemel v&ib tarvitada samaks otstarbeks erilisi
talonge (sedeleid), mis kleebitakse sissetulekudokumentidele.
Mbonikord kasutatakse stambi 166mise voi talongi (sedeli) klee-
pimise asemel erilisi nummerdatud marke.

Kaupade saabumisel rebitakse niisugune mark lahti, margi-
takse sellele kauba sissetuleku kuupdev (selleks on soovitav
kasutada kuupdevatemplit) ning kleebitakse seejdrel vastavale
dokumendile.

Koik sissetulekudokumendid kaupade saabumise kohta kan-
takse kohustuslikult sissetulnud kaupade registreerimise raama-
tusse. Sissetulnud kaupade registreerimise raamatut peab iga
materiaalselt vastutav isik ise. 5

Kaupade arvelevotmisel “kontrollitakse hoolikalt dokumente
(arveid, saatelehti, faktuure jms.). Erilist tdhelepanu po&oratakse
hindade ja kaubanduslike mahahindluste kontrollimisele, mis
peavad rangelt vastama hinnakirjadele.

Kaup tuleb arvele votta viivitamatult.

Kauba arvelevolmise all moistetakse: »

a) dokumendile stambi 166mist, talongi (sedeli) v6i margi
kleepimist;

b) kirjendamist saabunud kaupade registreerimise raamatusse;

c) kauba liilitamist kaubaaruandesse;

d) sissekandmist raamatupidamise zurnaal-orderisse (kogumis-
andmikku).

4. KAUPADE MUUK

Kaupade miitik on tihedalt seotud kassaoperatsioonidega, ning
peaaegu koikjal mdadratakse miitidud kaupade summa kindlaks
kassasse laekunud summa jargi, mida eelnevalt voOrreldakse
miilijate kdes olevate kassatSekkide kokkuvotetega.

Kaupade miitigist laekunud summa tehakse pdeva 16pul direk-
tori voi vanemkassapidaja poolt kindlaks sel teel, et:

1) kui kasutatakse kassaaparaate, loetakse laekunud sularaha
lile ning vorreldakse saadud summat kassaaparaadi ndiduga;

2) kui kasutatakse ruloonkassasid, voOetakse sissetulek kokku
ruloont$ekkide (-markide) jargi ning raha loetakse iile;

3) niinimetatud tsSekististeemi puhul, kus miitijad kirjutavad
vdlja tSekke, millede jargi ostjad maksavad raha kassasse, loe-
takse raha tlile ja vorreldakse seda kassatSekkide kokkuvottega;

4) kui miitijad votavad kaupade miitimisel ise raha vastu, loe-
takse tile sularaha.

Iga pdeva 16pul voi erandjuhtumitel jargmise pdeva hommikul
votavad miitijad tSekid kokku. Koikide kokkuvoetud tSekkide
tildsumma peab vastama kassaaparaadi lugeja ndidule.. Lahku-
minekute. korral voetakse tSekid teistkordselt kokku.

Kui ka teistkordne kokkuvott ei anna noutavat tulemust, siis
tuleb tSekke vorrelda kassaaparaadi kontroll-lindi andmetega.

Tsekid voetakse kokku osakondade (sektsiconide) viisi.
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Praktikas jaotatakse kassad sageli mitmeks sektsiooniks. See
kergendab tunduvalt ‘kassasse laekunud summade vo&rdlemist
tiksikute osakondade (sektsioonide) viisi.

Analoogiliselt kontrollitakse kaupade miiiigist laekunud sum-
mat ka kauplustes, kus kasutatakse ruloonmarke ja miiiijate poolt
valjakirjutatavaid tsekke.

Kassaoperatsioonide esmast arvestust peetakse kassaraamatuis.

Kassaraamatuid peetakse erinevas vormis, séltuvalt sellest, kas
kaupluses on mehaanilised kassaaparaadid v&i mitte.

Direktor v6i vanemraamatupidaja kannab kassaoperatsioonid

kassaraamatuist kassaaruandesse. Kassaaruande andmed kan-
takse kassa konto zurnaal-orderisse voi kassa konto kogumis-
andmikku.
- Kaupu tuleb ostjaile valjastada puhaskaalus, diges md&ddus
ning rangelt nende hindadega, mis on hinnakirjas antud nime-
tusega, kvaliteediga, sordi ja artikli numbriga kauba jaoks keh-
testatud. Kaupade miilimist ostjaile vale kaalu, mé6du ja hin-
naga karistatakse seaduse jargi kriminaalkorras.

5. KAUPADE TAGASTAMINE JA ULEANDMINE

Monedel juhtumeil tekib vajadus kaupade tagastamiseks voi
stisteemisiseseks iileandmiseks.

Selle kohta voib esitada jargmised ndited:

1) kaupluses olevad kaubavarud iiletavad kindlaksmdaaratud normatiivi. Kau-
bastu (kontori, osakonna) juhataja teeb kirjaliku korralduse tagastada liigne
kaup kas kaubastu (kontori, osakonna) lattu (baasi) voi iile anda teisele kaup-
lusele, kus vastavat kaupa vajatakse;

2) seoses kaupade vidlimuse halvenemisega, kvaliteedi langemisega vOi taot-
lusega ajendada mitteminevate ja seiskunud kaupade miiiiki, teostati kaupade
allahindlus. Allahinnatud kaupu ei v6i miilia koos tdishinnaliste kaupadega ning
nad tulevad dra vedada kas lattu, eri kauplustesse, miitigitelkidesse voi paviljo-
nidesse, kus miitiakse ainult allahinnatud kaupu;

3) kaup on toodud kauplusse ekslikult;

4) kaupluses avastati kauba juures varjatud defekte, mille tagajdrjel kaup
tuleb hankijale tagastada;

5) kaup, mis oli ette ndhtud jaotamiseks mitmele kauplusele, toodi koik iihte
kauplusse.

Peale tavalise lileandmise tihelt kaupluselt teisele esineb prak-
tikas ka kauplusesisese ilileandmise juhtumeid.

Kauplusesisese tileandmise all tuleb moista kaupade iimber-
paigutamist {ihest osakonnast (sektsioonist) sama kaupluse teise
osakonda (sektsiooni), samuti kauba valjastamist kauplusele allu-
vaile miitigitelkidele, -paviljonidele ja -laudadele.

Kaupade kauplusesisest ilileandmist teostatakse saatelehtedega,
millele kirjutab alla kaupluse direktor voi tema asetditja.

Kaupade kauplusesisene iileandmine tekib peamiselt sellest, et
iihe dokumendi alusel saabuv! kaup on mdaratud kahe, kolme voi
enama osakonna (sektsiooni) jaoks. Sel juhul voetakse kaup
arvele iihes osakonnas ning jagatakse seejarel vdlja teistele osa-
kondadele neile valjakirjutatud saatelehtede alusel. Iga osakond
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(sektsioon) votab seejuures tavaliselt kauba vastu vahetult ja
iseseisvalt, saatelehed aga vormistatakse ainult raamatupidamise
ja aruandluse jaoks.

Kaupade organisatsioonisisesel tileandmisel kirjutatakse valja
saateleht vo6i kauba-transpordi saateleht.

Samasugused saatelehed v6i kauba-transpordi saatelehed kirju-
tatakse vdlja ka kaupade tagastamisel.

6. ALLAHINNATUD KAUPADE REALISEERIMINE

Nagu juba eespool méirgitud realiseeritakse allahinnatud
kaupu eri kaupluste, telkide ja paviljonide kaudu, umversaal-
kauplustes aga eri osakondades (sektsmonldes)

Allahinnatud kaupade sissetuleku ja valjamineku dokumentat-

sioon on analoogiline dokumentatsiooniga, mis on kehtestatud
tdishinnaliste kaupade'jaoks.

7. TAARA KAALUVAHED

Taaras toidukaupade sissetulekul arvatakse taara kaaluks
tavaliselt nn. trafarettkaal, s. o. kaal, mis taarale on peale kirju-
tatud, netokaal aga arvutatakse brutokaalust taara kaalu lahuta-
mise teel.

Sageli osutub taara tegelik kaal, mis tehakse kindlaks pédrast
taara tiihjendamist, suuremaks, kui seda oletati. Seetottu saadi
esialgne netokaal taara kaalus avastatud vahe (s. o. taara tege-
lik kaal miinus taara trafarettkaal) vorra suurem. Seda vahet
nimetatakse taara kaaluvaheks.

Taara kaaluvahede kohta tuleb tingimata koostada akt. Taara
kaaluvahed kantakse reeglina hankija arvele. Seoses sellega
tuleb kutsuda vdlja hankija esindaja (kohalike operatsioonide
puhul), et see votaks' osa akti koostamisest.

Mittekohalike hangete puhul kutsutakse taara kaaluvahede
akteerimisest osa votma mone asjast mitte huvitatud organisat-
siooni esindajad. Esindaja osavott ja tema vidljakutsumise kord
ndhakse ette hanketingimustes voi lepingus. Monedelt kaupa-
delt, nditeks tlinnidesse taarastatud kalakaupadelt, arvestab han-
kija kaupade vdljastamisel ostja kasuks teatud suurusega maha-
hindluse ning edaspidi ei vota ta enam osa taara kaaluvahede
akteerimisest, sest need kaetakse antud mahahindlusest. Kui
taara kaaluvahesid ei saa kanda hankija arvele akti puuduliku
vormistamise, tdhtaja moodalaskmise jms. tottu, siis kantakse
need siitidiolevate isikute arvele, kui aga stitidlasi on voimatu
-kindlaks teha, siis kdibekuludesse nagp norme tiiletavad kaod.

Taara kaaluvahed voib kanda kaibekuludesse kaubastu (kon-
tori, osakonna) direktori voi tema asetditja loal.

Iseseisval bilansil olevate kaupluste direktorid véivad kinni-
tada mahakandmiseks taara kaaluvahedest tekkinud kahjusid
summas kuni 100 rubla, tingimusel, et direktor ei ole ise mate-
riaalselt vastutav isik.
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NSV Liidu Kaubandusministeerium on kehtestanud jargmise
taara kaaluvahede akti vormi:

Vorm nr. 13

Kinnitan akti ja

Organisatsioon
Ettevote taara kaaluvahed _____ rbl.
Taara kaaluvahede akt nr. kop. kanda __
« » 1 195 a. arv:ele
Komisjon koosseisus AR (Staskeagy | e

Korgemalseisva organi-

satsiooni juhataja
Kontrollis saadud

taara kaalu

Teatis
Hankija esindajale, kes ei ilmunud kohale, saadeti

telefonogramm nr.
« » 195 a.

telefonil nr. voOttis vastu

Vormi nr. 13 tagakiilg

Hankija . Kaal (kg) :
doku- Nimetus hankija Mahakandmisele
ment dak di kuuluv kaaluvahe

s o e (R e et tegelikult -

@ jargi B,
F
j g S 0w Tu‘
nr. ja A ] v | E9nE

kuupdev| 5 | £ £ |2 Elol 2 glelwle E £5 T E

S 5} k5] S TS 3
qle|l 8 |s|=8|&|ls8|l8|8|-8|2|8|82238&

Kpmisjoni liikmed

Et valtida taara kaaluvahede kahekordset akteerimist, jdreli-
kult ka kauba kahekordset mahakandmist, registreeritakse koik
taaras saabuvad kaubad, milledel vo6ib edaspidi esineda taara
kaaluvahesid, erilises raamatus.

Selle raamatu vorm on jargmine:
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Taara kaaluvahede kindlaksméddramiseks moodustatava komis-
joni kooseisu kuuluvad:

a) korgemalseisva organisatsiooni esindaja;

b) kaupluse direktor voi tema vohmk

c) materiaalselt vastutav isik;

d) ametitihinguorganisatsiooni esindaja;

e) isikud, kes on wvalja kutsutud vastavalt hankelepinguile
(nende mitteilmumine ei takista akti koostamist).

8. KAUPADE RIKNEMINE JA PRAAK

Praakkauba, riknenud, moéranenud, purunenud kauba, kauba-
jddtmete ja kaupade puhastamise kohta koostatakse erilised
aktid. Aktid koostab komisjon, mille koosseis on jargmine:

a) korgemalseisva organisatsiooni esindaja;

b) kaupluse direktor vo6i tema volinik;

c¢) materiaalselt vastutav isik;

d) ametitihinguorganisatsiooni esindaja.

Akti 16pus peab komisjon andma otsuse kaupade praagiks
osutumise, riknemise, purunemise jms. pohjuste kohta ning

tegema ettepaneku, kelle arvele kahju tuleb kanda.
Vorm nr. 12

Organisatsioon

Ettevote

AKT NR.

kauba
m_a__terjall riknemise, mdranemise ja purunemise kohta

« » 195 a.

Komisjon koosseisus:

vaatas iile tagajdrjel
(riknemise, purunemise jne.)

llahinnat hak SEam—

a innatava (mahakantava) materjali
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Ulevaatuse tulemusena ilmnes:

@ 8 Akteeritud Allahindlus

g s | Kauba vbi mater- = | kauba kogus :

A7 | jali nimetus ja 5| & g 5 wieE
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Vormi nr. 12 tagakiilg

Komisjoni otsus

Riknemise ja purunemise pohjus

Akteeritud kauba (materjali) kasutamine

Kogu kasutamiskdlbmatu kaup (materjal) maksumusega rbl. kop.

on komisjoni liikmete juuresolekul havitatud

2 (mil viisil)
vOi veetud priigi mahapanekukohta saatekirja nr.

« » 195 a. jargi.

Komisjoni liikmed:

Kinnitan akti, kahju rbl. kop. kanda

arvele

« » 195 a.

Korgemalseisva organisatsiooni juhataja

Akte kauba praagiks osutumise, riknemise, moranemise, puru-
nemise, kaubajddatmete ja kaupade puhastamise kohta voOetakse
vastu ainult parast seda, kui kaubastu (kontori, osakonna) direk-
tor voi tema asetditja on nad kinnitanud.

Iseseisval bilansil olevate kaupluste direktoritel, kes ei ole
ise materiaalselt vastutavad isikud, on lubatud kinnitada akte
summas kuni 100 rubla.

Akti kinnitamisel méddratakse kindlaks, kas kahju summa nou-
takse stiiidlaselt sisse voi voib selle kanda kdibekuludesse. Kau-
pade kuritahtliku rikkumise, purustamise ja praagi tekitamise
eest voetakse stitidlased kriminaalvastutusele.

9. KAUPADE UMBERHINDAMINE

Meie maal alandatakse siistemaatiliselt toidu- ja, toostuskau-
pade jaehindu. Nii nditeks on iiksnes sGjajdargsetel aastatel kau-
pade jaehindu alandatud seitse korda. Jaehindu alandatakse
valitsuse maddrusega.
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Peale selle hinnatakse kaupu, millede kohta on kehtestatud
sesoonsed hinnad (k66givili, munad, piim jt.), imber igal sesoon-
sete hindade muutmise tédhtpdeval.

Hindu muudetakse ka kohalike organite, s. o. oblastijaotuseta
autonoomsete vabariikide ministrite ndukogude, kraide, oblas-
tite ja linnade taitevkomiteede korraldusel (kaupade alal, mil-
lede hindu neil on 6igus mdarata). Monedel juhtumitel muude-
takse hindu ka korgemalseisvate kaubandusorganisatsioonide

" juhatajate korraldusel.

Kuna jaeettevotetes arvestatakse kaupu jaehindades, siis
nduab mistahes kaupade hindade igasugune muutmine tingimata
kaupade inventeerimist ja Umberhindamist, et kindlaks teha
uimberhindluse summat (selle summa vorra vaheneb voi suureneb
kaupade eest vastutava isiku materiaalne vastutusj.

Kaupade itimberhindamiseks madédratakse komisjon koosseisus:

korgemalseisva organisatsiooni esindaja (komisjoni esimees),

arvestusalatéotaja,

materiaalselt vastutav isik,

tditevkomitee esindaja, kui imberhindamise juhend v6i kor-
raldus seda spetsiaalselt ette ndeb.

Kehtiv iimberhindamisakti vorm on jargmine (kui konkreetse
timberhindamise jaoks ei ole kehtestatud eri vormi):

Vorm nr. 15
Organisatsioon

Ettevote

Kaupade {imberhindamise akt nr.

« » 195 a.
Komisjon koosseisus:
hindas alusel timber kaubad.
Hind
Nr 4 - Umber-
oy Kauba nimetus MGoot- i A hind-
hinna-| - "ja  artilkel Sort |'gnik (KoguS| GElu GBI | | Tuse
nt, g £E £ €E| 2 | summa
o8 g|lasgl P

Komisjoni liikmed:

(Tagakiilg triikitakse ilma iilemise (tiitli-) osata; alkirjad kirjutatakse ka taga-
kiiljele).
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Kaupade timberhindamine v&ib toimuda riigieelarve, hankijate
voi kaubandusorganisatsiooni arvel, sodltuvalt sellest, kuidas see
kiisimus on vastavas mddruses lahendatud. Uldreeglina toimuvad
valitsuse korraldusel teostatavad itimberhindamised riigieelarve
arvel.

Hankijate arvel voib imberhindamine toimuda ainult valitsus-
organite maaruste alusel.

Mitteminevate, seiskunud ja elanikkonna poolt vdahendutavate
kaupade tlmberhindamine toimub kaubandusorganisatsiooni
arvel. ;

Uksikutel juhtudel teatab =~ kdrgemalseisev organisatsioon
limiidi, mille piirides lubatakse mitteminevaid, seiskunud ja
vahenoutavaid kaupu timber hinnata. Limiidi mdarab kauban-
dusministeerium, kes selle jaotab kaubastute vahel, viimased aga
jaotavad selle tiiksikute kaupluste wvahel. Umberhindamiseks
antakse kirjalik korraldus, milles ndidatakse dra komisjoni koos-
seis (loetletakse k&ik komisjoni liikmed).

Kui timberhindamisele kuulub summaliselt vahem kui iiks kol-
mandik tithe materiaalselt vastutava isiku vastutusel olevaist koi-
gist kaupadest, siis vo6ib kaubastu (kontori, osakonna) direktori
loal inventeerida ainult neid kaupu, mis kuuluvad timberhinda-
misele. Luba selleks peab olema margitud timberhindamiseks
antavas korralduses.

Kui aga timberhindamisele tuleb rohkem kui iiks kolmandik
kaupadest, mis on iihe materiaalselt vastutava isiku vastutusel,
siis tehakse tdaielik inventuur, s. o. loetakse iile ko&ik kaubad
antud osakonnas (sektsioonis).

Umberhindamise puhul toimuv inventuur ei erine tavalisest
inventuurist (vt. allpool). Erinev on ainult akti vorm.

Umberhindamisaktide tditmisel tulevad kaupade nimetused
kirjutada tapselt nii nagu nad on hinnakirjades, ilma mingi-
suguste ebaselgete liihenditeta ja tiksikute sonade vahelejdtmi-
seta. Kbdik parandused, mis on tehtud inventeerimise kdigus voi
akti vormistamisel, peavad olema toestatud ko&igi komisjoniliik-
mete allkirjadega. Akti igal lehekiiljel peab olema kokkuvote
naturaaliihikutes ja rahas, jarjekorranumbrite arv tuleb Kirju-
tada sonades. Igal lehekiiljel peavad olema koéigi komisjoniliik-
mete allkirjad.

Pdrast iimberhindamisakti kontrollimist kantakse wvahe (alla-
hindlus voi juurdehindlus) akti alusel kaubaaruande sissetuleku-
voi- vdljaminekuossa, vastavalt sellele kuhu see kuulub.

10. TAARA ARVESTUS

Uldreeglina saabuvad kaubad kaubandusettevottesse taaras.
Oma iseloomult jaguneb taara kdibetaaraks, taarainventariks ja nn.
tagasiostetavaks taaraks ning spetsiaalseks pakkimismaterjaliks.

Kdibetaaraks nimetatakse niisugust taarat, mis on madaratud
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kaupade hoidmiseks ja veoks kogu nende kulgemisteel hankija
asukohast kaupluseni. Puittaara eest tasutakse enamal juhtudel
taara-hinnakirjade jargi 40% uue taara maksumusest (see on
ndidatud hinnakirja eri veerus). Taara kohta on mitu hinnakirja,
soltuvalt kaupade liigist (toidu-, t6ostuskaubad, ehitusmaterjalid,
medikamendid jms.).

Hinnakirjades on:

1) uue taara hinnad (voondite ]argl),

2) 40% keskmisest hinnast, mis kantakse ostjale esitatavasse
arvesse;

3) pruugitud taara hinnad, alajaotusega kahte vooOndisse ja
soltuvalt taara seisundist: 3

a) remonti mittevajava taara hinnad;

b) pisiremonti vajava taara hinnad;

c) keskmist remonti vajava taara hinnad;

d) kapitaalremonti vajava taara hinnad;

e) remonditud taara hinnad.

Viimases veerus toodud hindades miitivad taarat remontivad
organisatsioonid seda hankijaile. Ulejadnud veergude hindades
(mis olenevad taara seisundist) tagastavad kauplused taarat han-
kijaile vOi taarat koguvatele organisatsioonidele.

Kui tiihi taara antakse hankijaile tagasi voi taarat koguvatele
organisatsioonidele, hiivitatakse kauplusele selle maksumus
hinnakirja jargi, soltuvalt tagasiantud taara seisundist.

Uksikuid puittaara liike (tdnapdeval kasutatakse niisugust
taarat vahe) ei kanta kapluse (ostjana esineva kaubandusorgani-
satsiooni) arvele. Niisugune iihekordselt kdibiv taara voetakse
akti jargi arvele metsamaterjali hinnaga; puidu tihumeetrite
hulk taaraiihikus madadratakse kindlaks hinnakirja veeru «Puhta
puidu sisaldus — m?» jargi.

Pehme taara (kotid jms.) jaoks on samuti olemas hinnakirja-
hinnad.

Kottide hinnad on maaratud soltuvalt valmistusmaterjalist ja
seisundist (uued, I, 11, I1I, IV ja V jark).

Kaubaga koos vdljastatava pehme taara hind on korgem kui
tagasiantaval tiihjal taaral.

Taarainventari hulka kuulub erikonstruktsiooniga taara. See
taara on moeldud kas pikemaajaliseks ringlemiseks tihes majan-
dis voi pideva tsiiklilise ringkdigu sooritamiseks hankijalt ost-
jani ja tagasi. Niisugune taara hinnatakse tavaliselt kautsjoni-
hinnas vo6i arvestushindades, mis tiletavad tunduvalt selle oma-
hinna; selline taara hind kantakse ostja arvele mng taara oste-
takse neilt tagasi samade hmdadega Taarainventari amortisat-
sioon jdab tildreeglina ostja kanda ja kaupade miitimisel lilita-
takse see ostjale esitatavasse arvesse.

Tagasiostetavat taarat miitiakse koos kaubaga. Selle taara hulka
kuuluvad pudelid, purgid, karbid jms. Sisetaarat arvestatakse
koos kaubaga kaupade kontos. Mone niisuguse taara liigi eest,
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nagu nditeks pudelid, maksab kauplus hankijale kindlaksmd&éra-
tud hindades, sama hinnaga kantakse nad kaupluses kaupade
kontosse ning miitiakse ostjaile koos kaubaga. Kui ostjad sellise
taara tagasi toovad, makstakse neile raha tagasi. Tagasimakstud
summa vorra vaheneb kauba miitigist laekuv sissetulek.

Muu Oobnestaara hind on arvestatud kaupade hinna juurde
(plekktoosid, plekk- ja pappkarbid jms.). Ménda niisugust liiki
taarat (nditeks vaikesi ilupudeleid) ostavad kauplused elanikkon-
nalt iiksikute hankijate korraldusel tagasi. ‘

Mboéningaid taarainventari liike saadakse hankljallt tasuta.
Selle taara on kauplus kohustatud hiljem hankijale tagastama.

Lopuks esineb ka taarat, mis on arvestatud juba kauba oma-
hinna sisse ning mida hankija arvel eraldi ei ndidata. Sellist
taarat esineb praegu vdga vdhe. See vOetakse arvele metsama-
terjalina voi isegi kiitusena.

Taara kohta, mida arvel pole margitud, koostatakse akt, mil-
les ndidatakse taara nimetus, missuguse kaubaga see on saadud,
puidu sisaldus tihumeetrites ning selle edasise kasutamise ots-
tarve (metsamaterjal, kiittepuud jms.).

Akti koostamise asemel vOib selle taara arvutluse kirjutada
sissetulekudokumendile.

Taara hulka, mida arvel ei margita, kuulub ka papptaara —
karbid. Niisugune taara voetakse arvele eespool kirjeldatud kor-
ras (akti voi kauba sissetulekudokumendile tehtud arvutluse alu-
sel).

Taarat arvestatakse eraldi iga materiaalselt vastutava isiku
jargi koguseliselt ja summaliselt soetamishinnas.

Taara arvestamisel kehtib jargmine nomenklatuur.

Puittaara

Mitmesugused kastid.
Vedelikukindlad tiinnid.
Muud tiinnid.

g

Riidest kotid

Suhkrukotid.
Jahukotid.
Muud kotid.

SRl

Muu taara

7. Papptaara.

8. Roguskkotid.

9. Roovkandmikud ja pakised.
10. Muu taara.
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Peale raamatupidamise peavad taara arvestust veel taara
eest materiaalselt vastutavad isikud kaubaraamatus, milles ava-
iakse tlaltoodud nomenklatuuri jargi iga taara liigi kohta eraldi

onto.

Kaubandusorganisatsioonide ]uhata]all on oOigus kehtestada
taara arvestamiseks keskmisi hindu. Keskmised hinnad mdéara-
takse kindlaks iiksikute taara riithmade (liikide) jargi vastavalt
antud kaubandusettevottes kasutatava taara liikidele ja hinda-
dele. Keskmised taarahinnad vaadatakse tarviduse ]argl labi,
mitte sagedamini kui iiks kord poolaastas.

11. MATERIAALSELT VASTUTAVATE ISIKUTE ARUANDLUS

Materiaalselt vastutavad isikud on kohustatud kas iga pdev
voi kaubastu poolt mddratud tdhtpdevadel (kahe, kolme voi viie
pdeva tagant) esitama kaubaaruanded, milledesse margitakse
nende vastutusel olevate kaupade ja taara liikumine. Aruanded
antakse dra tunnigraafiku jargi hiljemalt jargmisel paeval pdrast
aruandeperioodi 10ppemist. Naiteks, kui on kehtestatud igapde-
vane aruandlus, siis esitatakse esimese kuupdeva aruanne teisel
kuupdeval, teise kuupdeva aruanne kolmandal kuupdeval jne.
Kolmepdevase perioodi korral esitatakse aruanded perioodi kohta
esimesest kuni kolmanda kuupdevani — neljandal kuupdeval,
perioodi kohta neljandast kuni kuuenda kuupdevani — seitsmen-
dal kuupdeval jne.

Esmaste aruannete 6ige koostamine ja 01geaegne esitamine on
vdga tahtis mitte ainult antud kaupluse, vaid ka kogu kaubastu
raamatupidamise organiseerimise seisukohalt.

Esmaste aruannete koostamine on materiaalselt vastutavate
isikute tilesandeks. Igasuguste paranduste kohta, mida mate-
riaalselt vastutavad isikud aruannetes on teinud, peab tingimata
olema sellekohane marge. Kui paranduse teeb raamatupidaja
aruande kontrollimisel, siis tuleb sellised parandused esitada
materiaalselt vastutavale isikule ning need peavad olema tdes-
tatud tema allkirjaga. Kui saadakse aruandeid materiaalselt vas-
tutavailt isikuilt, kes asuvad teistes linnades, on lubatud asen-
dada sellised tdestused parandustega, mille kohta saadetakse
teade materiaalselt vastutavale isikule. Hiljem kontrollitakse, et
iileminev jadk oleks jdargmistes aruannetes materiaalselt vastu-
tava isiku poolt muudetud.

Kaubaaruande vorm (lk. 44) on jdargmine:

Kontrollimise seisukohalt on védga tdhtsad niinimetatud korres-
pondeerivad dokumendid, mida raamatupidamine saab peale
kaubaaruannetele lisatud dokumentide. Korrespondeerivateks do-
kumentideks on:
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e Vorm nr. 52
Organisatsioon 2 Kaupade jaagi
Ettevote limiit Tbl.
Sektsioon (osakond)
Materiaalselt vastutav isik

Kaubaaruanne nr. « » LRy
Dokument Summa «
o Raamatupidamise
uu- markused
nr. piev kaup | taara
Jadk « »
195 a.
Sissetulek

Kokku sissetulek

Vaéljaminek-

Kokku vdljaminek

- Jaak « »
195 a.
Lisa: _ dokumenti.
Materiaalselt vastutava isiku allkiri
Aruande koos dokumentidega vottis vastu 195 a.
raamatupidaja
Aruande kontrollis 195___ a. raamatupidaja .
Parandustega olen nous, kauba jddgi summas rbl. kop. ja taara
jddgi summas rbl. kop. Kkinnitan.

Materiaalselt vastutava isiku allkiri

Vormi nr. 52 tagakiilg
Aruanne taara liikumise kohta :

Jadle o Sissetulek Viéljaminek | Jadk ...
Taara Hind ]
nimetus kogus |summa|kogus [summa|kogus (summa [kogus |summa
jne.
l l i | | l | l l
Kokku I ! I | | | I

Materiaalselt vastutava isiku allkiri
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1) lao voi baasi teatised (aviisid) kaupade vdljasaatmise kohta
kauplusele;

2) hankijate arved, kui kauplused saavad kaupu otse hanki-
jailt ning peavad nendega otseseid arveldussuhteid;

3) panga teatised (aviisid) v6i valjavotted laekunud summade
kohta;

4) mitmesugused muud dokumendid, mis tihel v6i teisel maa-
ral toestavad kaubaaruandele lisatud dokumente.

Koiki korrespondeerivaid dokumente voérreldakse kaubaaru-
andele lisatud dokumentidega ja kaubaaruande kirjenditega.

Korrespondeerivatel dokumentidel on vdga suur kontrolliv
tahtsus. Ngd tagavad kaubaaruannete tdielikkuse ja Oigsuse
tohusa kontrolli. ”

Korrespondeerivad dokumendid véimaldavad otsekohe avas-
tada aruannetes ja nende juurde lisatud dokumentides tehtud
vigu, vOltsinguid ja: kuritarvitusi. Lisaks sellele vbimaldavad kor-
respondeerivad dokumendid kontrollida ka sissetulnud kaupade
Oigeaegset arvelevotmist.

12. KAUPADE LOOMULIK KADU, SELLE NORMIMINE JA ARVESTUS

Koigi varem vaadeldud kaubakahjude — taara kaaluvahede,
praagi, riknemise, moranemise, purunemise jms. — suhtes on
thine see, et koik nad on dokumenteeritavad.

Peale nende esineb ka sadraseid kahjusid, mida ei ole vdima-
lik akteerida. Need kaubakahjud tekivad kaupade veol, sdilita-
misel ja realiseerimisel ning ilmnevad alles kaupade inventeeri-
misel (lilekaalumisel) ja kaupade tegeliku varu vordlemisel
jooksvast arvestusest tuleneva jadgiga.

Niisuguste kahjude hulka kuuluvad kaupade loomulikud kaod,
mis tekivad kuivamise (haihtumise, auramise, kiilmumise), tuul-
dumise, imbumise (sulamise, labindorgumise), pudenemise, tolma-
mise ja murenemise tottu (kaupade katkiraiumisel, lahtiloikami-
sel ja valmiskaalumisel). Jaekaubandusvorgule on toidukaupade
loomuliku kao normid kehtestatud NSV Liidu kaubandusministri
1955. a. 5. juuli késkkirjaga nr. 789.

Normidekohase loomuliku kao arvutamisel ei voeta arvesse:

a) kaupade organisatsioonisisest vdljastamist (valjastamist
sama organisatsiooni teistele kauplustele, ladudele ja teistele
ettevotetele);

b) kaupade tagastamist lattu ja hankijaile;

c) akteeritavaid kadusid;

d) tiikikaupu (valmiskaalutud kaupu).

Loomuliku kao normid on antud iga kauba kohta eraldi, see-
tottu tuleb nende kasutamisega seoses koostada kaupade rithmi-
tusandmikud. Tavaliselt koostatakse rihmitusandmikud jargmise
vormi kohaselt:
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Kaubad, millede kadu on Kadudeta (tiiki-

0,15% 0,25% 0,40%, kaubad jt.)

-}
doku- E doku- g doku- é’ jne. doku- g
mendi g mendi g mendi g mendi *___3,
nr. w nr. Lo 7] 7]

nr. nr.

Veerg «Kadudeta» on ndhtud ette kontrolli otstarbeks. And-
mikku kantakse eelkdige jddgid inventeerimisaktist. Jargnevalt
kirjendatakse sellesse sissetulekudokumendid. Dokumenteeritud
vdljaminek (kaupade iileandmine,, taara kaaluvahed, purunemine,
kaupade tagastamine jms.) kantakse sisse punase tindiga (nega-
tiivsed arvud).

Jadgid viimasest inventeerimisaktist kantakse andmikku sa-
muti punase tindiga (s. o. negatiivsete arvudena).

Parast andmiku veergude (summa) kokkuvotmist arvutatakse
iga kokkuvotte kohta normijargne loomulik kadu, seejarel maa-
ratakse saadud tulemuste liitmise teel kindlaks loomuliku kao
normidejdargne piirsumma.

Kaupade tegeliku puudujddgi vordlemine loomuliku kao nor-
midejargse piirsummaga nditab (vahena):

1) kokkuhoidu loomuliku kao arvel, kui tegelik puudujaak on
vaiksem normidejargsest loomuliku kao summast;

2) puudujaaki, kui tegelik puudujdadk on suurem normide-
jargse loomuliku kao summast.

On olemas veel ka teine loomuliku kao arvutusviis.

Normidejargne loomulik kadu arvutatakse védlja inventeeri-
misaktide jargi ning ridade kaupa iga sissetuleku- ja wvalja-
minekudokumendi jargi.

Saadud summad kirjendatakse registrisse, mille vorm on jarg-
mine:

Loomuliku kao summa
Dokumendi nr.

sissetuleku valjamineku
jargi jargi

Jaekaubandusettevotetes, kus kaubakdibe struktuur on pisiv,
on lubatud kasutada tiksikute kaupade kohta teadaolevate nor-
mide asemel iildnorme kaupluse, sektsiooni, miiligitelgi vOi
miiligilaua kohta tervikuna. Uldnormid kehtestab kdrgemalseisev
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organisatsioon. liksikute kaupade kohta kehtivate loomuliku kao
normide alusel vastavalt antud kaupluse, sektsiooni, miiligitelgi
vO6i miitigilaua sortimendile. Uldnorme tuleb ldbi vaadata véhe-
malt liks kord poolaastas.

Praktikas esineb juhtumeid, kus kaupade loomuliku kao nor-
midena rakendatakse norme, mis on madratud kindlaks, ldhtudes
kaubandus- ja finantsplaani kdibekulude normides ettendahtud
kaoprotsendist.

13. KAUPADE JA TAARA INVENTEERIMINE

Kaupu ja taarat inventeeritakse vastavalt NSV Liidu Kauban-
dusministeeriumi 1949. a. 5. augusti kdskkirja nr. 680 pohjal
kinnitatud juhendile materiaalsete vaartuste ja arvelduste inven-
teerimise korra kohta NSV Liidu Kaubandusministeeriumi siis-
teemi organisatsioonides ja ettevbtetes, vottes arvesse selles hil-
jem tehtud muudatusi.

Kaupu ja taarat inventeerib komisjon koosseisus: esimees —
kaubastu (kontori v6i osakonna) esindaia, materiaalselt vastutav
isik ja arvestusalatootaja.

Inventeerimisel kontrollitud kaupade ja taara nimestikud koos-
tatakse kolmes eksemplaris. Nimestikud koostatakse eraldi iga
materiaalselt vastutava isiku kohta; kui aga iihe ja sama mate-
riaalselt vastutava isiku vastutusel olevaid kaupu ja taarat hoi-
takse erinevates, territoriaalselt lahutatud kohtades, siis eraldi
ka iga hoiukoha jargi. ;

Kaupade ja taara ilileandmisel iihe materiaalselt vastutava isiku
poolt teisele materiaalselt vastutavale isikule koostatakse nimes-
tikud neljas eksemplaris. Nimestiku igale lehekiiljele kirjutavad
alla koik komisjoni liikmed. Enne allakirjutamist maéargitakse
nimestiku igal lehekiiljel kaupade ja taara jarjekorranumbrite
arv ning kogused naturaaliihikutes.

Nimestiku viimasele lehekiiljele madargitakse peale lehekiilje
kokkuvotete ja lehekiiljel olevate jarjekorranumbrite arvu kogu
nimestiku tldkokkuvotted ning jarjekorranumbrite tldarv.

Koik parandused tuleb -nimestikes teha kehtiva korra koha-
selt, nad peavad olema viidatud ning tdestatud komisjoni koigi
liikmete allkirjadega.

Kaupade nimetused peavad nimestikus tdielikult vastama keh-
- tivatele hinnakirjadele. ¢

Mitteminevad, seiskunud ja mittetdisvaartuslikud kaubad jde-
takse pohinimestikust védlja, nende kohta koostatakse eraldi
nimestik, mis jaguneb kahte ossa:

1) seiskunud ja mitteminevad kaubad,

2) mittetaisvaartuslikud kaubad.

Sellele nimestikule peab kaupluse direktor lisama seletuse
saaraste kaupade varude tekkimise pohjuste kohta ning tegema
omapoolsed ettepanekud nende kasutamise ja realiseerimise
tdhtaegade kohta.
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Téaiesti kolbmatuks muutunud kaupade kohta koostab komis-
jon eri akti, milles ndidatakse dra riknemise pdhjused ja siiiidi
olevad isikud. Riknenud kaubad, mida ei saa enam kasutada,
havitatakse pdrast nende riknemise kohta koostatud akti kinni-
tamist. Riknenud kauba hédvitamine vormistatakse eraldi aktiga.

Raamatupidamisosakond on kohustatud kontrollima inventee-
rimisnimestikku margitud kaupade ja taara hindu ning kokku-
votteid, arvutama kehtivate normide jargi arvestusperioodil rea-
- liseeritud kaupade loomuliku kao ning koérvutama arvestuslikke
jadke tegelikega. Nimestikule tehakse pealdis «Hinnad ja
kokkuvotted kontrollitud», millele kirjutab alla isik, kes seda
kontrollis. Nimestikes esinevad vead tuleb parandada ning paran-
dused tdestada koigi inventeerimiskomisjoni liikmete allkirja-
dega.

Inventeerimise 16pptulemused on raamatupidamisosakond ko-
hustatud valja selgitama:

a) vdikejaevorgu (kandekastid, kioskid, einelauad jms.) kohta
samal pdeval;

b) kaupluste kohta hiljemalt kahe paeva jooksul.

Inventeerimise esialgsed tulemused tuleb jaeettevotetes vélja
selgitada kohe parast tlilelugemise l6petamist ning enne ettevotte
avamist. Jaeettevotete inventeerimisel kindlaks tehtud 16pptule-
mused vormistatakse aktiga.

Kui materiaalselt vastutavad isikud avastavad pdrast kauplu-
ses toimunud kaupade ja taara inventuuri vigu, mis on tekkinud
inventeerimisel (kauba. vOi taara mittedige nimetus, mingisuguste
kaupade vO6i taara juhuslik vahelejatmine, arvutusviga jms.),
peavad nad sellest enne ettevotte avamist teatama inventeerimis-
komisjonile. Viimane on kohustatud viivitamatult kontrollima
avalduses kirjeldatud fakte ning nende toestumisel tegema nimes-
tikes vastavad parandused.

Mitterahuldavalt labiviidud inventuuri eest voetakse inventee-
rimiskomisjoni liikmed vastutusele distsiplinaarkorras, kuritarvi-
tuste eest aga kriminaalkorras.

Kui inventuuri tulemusena avastatakse puudujddke ja tehakse
kindlaks nende tekkimises stiidi olevad isikud, keda tuleb kohtu-
korras jalitada, mddarab korgemalseisva organisatsiooni juhataja
kohe uued materiaalselt vastutavad isikud. Inventeerimistulemu-
sed ja materiaalselt vastutavate isikute kirjalikud seletused vaa-
tab kdrgema organisatsiooni juhataja ldabi kahe pdaeva jooksul.-

Kbik inventeerimisel ilmnenud vdaartuste iile- ja puudujdagid
tuleb raamatupidamises peégeldada samal kuul, millal toimus
inventuur.

Ettevotte juhataja kirjaliku korralduseta ei ole raamatupida-
misosakonnal &igust kanda mingisuguseid summasid pisipuudu-
jaakidesse; kui aga ettevdtte juhataja on ise materiaalselt vas-
tutav isik, siis on selleks tarvis korgemalseisva organisatsiooni
juhataja kirjalikku korraldust.
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Kaupluste direktoritel, kes ei kanna materiaalset vastutust, on
oigus madadrata ja ldbi viia kaupade ja taara inventuuri osakon-
dades (sektsioonides).

Materiaalselt vastutavatel isikutel on oigus ise kontrollida
nende katte usaldatud vaartuste seisu.

14. RAAMATUPIDAMISE LAUSENDID KAUPADE JA TAARA
ARVESTAMISEL

Kaupade ja taara kontosid puudutavaid raamatupidamise lau-
sendeid vOib koostada ainult kauba- ja taaraaruannete alusel.
Seepérast tulevad koik dokumendid, mis puudutavad nii kaupade
ja taara sissetulekut kui ka valjaminekut kohustuslikult sisse
kanda kauba- ja taaraaruannetesse.

Erandiks on inventeerimisakt, mille jargi koostatakse iseseisev
lausend. Kuid ka sel juhul on parem inventeerimisakt kanda esi-
algu labi kauba- ja taaraaruandest, et koondada materiaalselt
vastutava isiku aruandesse kogu dokumentatsioon. :

Lausendid realiseeritud kaubandusliku mahahindluse kohta
tehakse spetsiaalse arvutluse alusel, mis kauba- ja taaraarvestu-
ses ei peegeldu.

Kaupade arvelevotmine toimub tavaliselt kontos nr. 001 «Kau-
bad teel»!. Seda kontot voib' pidada kas jaehindades v&i ostuhin-
dades, s. o. jaehindades miinus mahahindlus. :

Sageli koostatakse kaupade sissetuleku arvestamisel lausendid
nii, et minnakse mooda kontost nr. 001 «Kaubad teel». Nii koos-
tatakse lausendeid tavaliselt neis kauplustes, kus ei ole arvel-
duskontot ja erilaenukontot pangas.

Allpool on esitatud lausendid kaupade sissetuleku vormista-
mise koigi kolme variandi puhul:

I variant (kui kontot «Kaubad teel» peetakse jaehindades).

Sissetulekudokumentide (saatelehtede) alusel koostatakse lau-
send kaupade ja taara sissetuleku kohta jaehindades:

deebet — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes»;
deebet — konto nr. 013 «Tiihi ja kasutusel olev taara»?;
kreedit — konto nr. 001 «Kaubad teel».

Kui saadakse kaubastu (baasi, lao) teatis voi hankija arve,
koostatakse lausend:

deebet — konto nr. 001 «Kaubad teel»;
kreedit — konto nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldu-
sed»;
voi konto nr. 044 «Arveldused hankijatega»;
voi konto nr. 026 «Arvelduskonto riigipangas»;
voi konto nr. 176 «Kaubakdibe erilaenukonto»;
kreedit — konto nr. 152 «Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus» — kaubandusliku
mahahindluse summa ulatuses.

! Uues kontoplaanis kannab konto nr. 001 nimetust «Kaupade ostmine». Vt.
BNy Ik (Toimetaja maérkus.)

2 Uues kontoplaanis on konto nr. 013 nimetus «Taara ja taaramaterjalid», vt.
kA A (Toimetaja madrkus.)

4 Kaupluse raamatupidamine 49



Kaubandusliku mahahindluse summa tuleb arvutada tingimata
tksikdokumentide alusel, mitte aga maarata tervikuna konto
nr. 001 «Kaubad teel» deebeti ja kreediti kokkuvotete vahena.

I variant (kui kontot «Kaubad teel» peetakse ostuhinnas).

Nii konto «Kaubad teel» debiteerimiseks kui ka krediteerimi-
seks koostatakse samasugused lausendid nagu esimese variandi
puhul, kuid ostuhinnas, s. o. ilma et selles peegelduks kauban-
duslik mahahindlus. Seejdrel koostatakse kauba arvelevotmisel
veel teine lausend kaubandusliku mahahindluse summa peale:

deebet — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes»;
kreedit — konto nr. 152 «Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus».

I variant (kui kontot nr. 001 «Kaubad teel» ei peeta).
Kaubad ja taara voetakse arvele lausendiga:

deebet — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes»; :

deebet. — konto nr. 013 «Tiihi ja kasutusel olev taara»;

kreedit — konto nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldu-
- sed»!,

Kaubandusliku mahahindluse summa peale koostatakse lau-
send:
deebet — konto nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldu-

sed»;
kreedit — konto nr. 152 «Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus».

Kaupade realiseerimisel laekunud summade kohta koostatakse
jargmised lausendid:

deebet — konto nr. 025 «Kassa»;
kreedit — konto nr. 190 «Kaupade jaerealiseerimine».

Ning samaaegseli veel teine lausend:
deebet — konto nr. 190 «Kaupade jaerealiseerimine»;
kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes».

Kuu 16pul koostatakse realiseeritud kaubandusliku mahahind-
luse summa kohta eri arvutluse alusel kaks jargmist lausendit:

a) punase stornona (negatiivse kirjendina):
deebet — konto nr. 190 «Kaupade jaerealiseerimine»;
kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes»;
b) otsese (tavalise) kirjendina:
deebet — konto nr. 152 «Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus»;
kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes».

Kui kauplus ei ole hankijatega iseseisvalt arveldusvahekorras,
koostatakse taara tagastamisel kaubastu v6i hankija lattu lau-
send: .
deebet — konto nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldu-

sed»;
kreedit — konto nr. 013 «Tiihi ja kasutusel olev taara».

1 Uues kontoplaanis on konto nr. 134 «Arveldused seoses jooksvate operat-
sioonidega», vt. lisa 1, lk. ..... Lisas 1 toodud skeemi tuleb pidada silrpas ka
teiste jargnevate kontode juures, mille puhul pole sellele joone all spetsiaalselt
viidatud. (Toimetaja madrkus).
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Kui aga kauplusel on oma arvelduskonto ja erilaenukonto
riigipangas, siis toimuvad tagastatud taaraga seotud arveldused
riigipanga kaudu ja sel juhul debiteeritakse kontot nr. 036 «In-
kassoks esitatud maksenduded ja lunamaksud» (kui arveldused
toimuvad inkassokorras) v6i nr. 046 «Muud arveldused majan-
dusorganisatsioonide ja asutustega».

Taaraoperatsioonide arvestamisel tuleb silmas pidada jarg-
mist.

Taarat arvestatakse soetamishinnas voi eraldi selleks kehtesta-
tud arvestushindades. Seepdrast on voimalik, et taara vastuvot-
misel ja tagastamisel v6ib tekkida teatud vahe. Vahe kantakse
tulemuskontole nr. 206 «Taaraoperatsioonide tulemused» (kui
seda ei saa kanda isikute arvele, kes on siiiidi taara kvaliteedi
langemises). Neil juhtumeil, kui arvele v@etud ja maha kantud
taara maksumuses tekib vahe, korrespondeerib kontoga nr. 013
«Tihi ja kasutusel olev taara» tlalmainitud konto nr. 206
«Taaraoperatsioonide tulemused».

Teiste kaupade arvestusega seotud operatsioonide kohta koos-
tatakse alljargnevad lausendid.

1. Kaupade tagastamisel kaubastu (baasi) lattu:

deebet — konto nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldu-
sed»;

kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevitetes» (maksumusega jaehinnas);

deebet — konto nr. 152 «Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus»;

kreedit — konto nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldu-
sed» — tagastatud kauba kaubandusliku mahahindluse
summaga.

2 Kaupade loomuliku kao, praak- ja riknenud kauba mahakandmisel (kui
praak- ja riknenud kaupu ei kanta siitidlaste arvele):

deebet — konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud» — kaupade maksumusega ostu-
hinnas;
deebet — konto nr. 152 '«Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus» — kaubandus-

liku mahahindluse summaga;
kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes».

3. Kaupade puudujddkide kohta, mis kantakse siiiidlaste arvele:
maksumusega ostuhinnas:
deebet — konto nr. 050 «Isikud, kes on pohjustanud vdikesi tsiviilkorras kae-
tavaid puudujddke»;
voi konto nr. 051 «Puudujddke, raiskamis- ja vargusjuhtumeid pohjusta-
nud isikud»;
kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes».
Samal ajal koostatakse puuduolevate kaupade kaubandusliku mahahindluse
summa kohta lausendid:
a) deebet — konto nr. 152 «Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus»;
kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes»;
b) deebet — konto nr. 050 «Isikud, kes on pohjustanud vdikesi tsiviilkorras
kaetavaid puudujddke»;
voi deebet — konto nr. 051 «Puudujddke, raiskamis- ja vargusjuhtumeid pdoh-
justanud isikud»;
kreedlt — konto nr. 153 «Miiiigi- ja ostuhinna vahe kaupade puudujaédkidelt
ning ka.h]utasumaksetelt»
4. Siiiidlaste arvele kantava praak- ja riknenud kauba kohta:
maksumusega ostuhinnas:
deebet — konto nr. 056 «Muud arveldused mitmesuguste isikutega»;
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kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevitetes»: i
kaubandusliku mahahindluse summaga:
a) deebet — konto nr. 152 «Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus»;

kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes»;

b) deebet — konto nr. 056 «Muud arveldused mitmesuguste isikutega»;
kreedit — konto nr. 153 «Miiiigi- ja ostuhinna vahe kaupade puudujadkidelt
3 ning kahjutasumaksetelt».

5. Kaupade iilejadkide kohta:
deebet — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetesy;
kreedit — konto nr. 219 «Kaupade ja materiaalsete vairtuste llejadgid»;
kreedit — konto nr. 152 «Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus». :

6. Taara mahakandmisel koostatakse samad lausendid nagu kaupade kohta,
kuid kontot nr. 152 «Realiseerimata kaupade kaubanduslik maha-(juurde-)hind-
lus» ei korrespondeerita.

7. Kaupade allahindamise puhul:

a) kui jaehindade vahe hiivitatakse tdielikult riigieelarvest:
deebet — konto nr. 061 «Kaupade ja materiaalsete védirtuste iimberhindamine»;
kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes».

Allahindluse summa kohta tulevat kaubanduslikku mahahindlust maha ei
arvata, vaid see liidetakse vordsetes osades iga kuu kuni aasta 16puni realisee-
ritud kaubandusliku mahahindluse summale juurde; ;

b) teiste allahindamiste puhul (sesoonsete kaupade allahindamine, hankijate
arvel toimuv allahindamine, mitteminevate ja seiskunud kaupade allahindamine,
valitsuse korralduste alusel toimuv allahindamine), kui hiivitatakse ainult ostu-
hindade vahe:
deebet — konto nr. 061 «Kaupade ja materiaalsete vadrtuste iimberhindamine»;
deebet — konto nr. 152 «Kaubanduslik maha-(juurde-)hindlus»;
kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes».

8, Kaupade ja materiaalsete vadrtuste hindade tostmise korral koostatakse,
vorreldes iilal p. 7 ndidatutega, vastupidised lausendid:

punkt «a» jargi — kui kogu juurdehindlus tuleb kanda riigieelarvesse;

punkt «b» jargi — koikidel iilejaanud juhtudel.

9. Konto nr. 061 «Kaupade ja materiaalsete vaartuste iimberhindamine» sule-
takse:

a) kui summa hiivitatakse riigieelarvest, korrespondeerides seda kontoga
nr. 054 «Rahandusorganid maksete alal riigieelarvesse»;

b) kui rahandusorganid keelduvad allahindluse summa hiivitamisest (aktide
ebarahuldava vormistamise, aktide rahandusorganitesse esitamise tdhtpaeva
moodealaskmise jms. korral); sel juhul allahindluse summa kantakse siiiidlaste
arvele. Kui aga see ei osutu voimalikuks, korrespondeeritakse seda kontoga
nr. 220 «Kahjud kaupade allahindamisest». Samas korras suletakse konto nr. 061
allahindluse summade osas, mida hankijad ei hiivitanud, samuti mitteminevate
ja seiskunud kaupade allahindluse osas, kui timberhinnatavate kaupade hindade
tostmine ei kata allahindluse summat; -

c) selliste kaupade, nagu piimasaadused, munad, puuvili, koogivili jt.,, se-
soonse imberhindamise (allahindamise ja hindade tostmise) puhul, korrespon-
deerides seda kontoga nr. 190 «Kaupade jaerealiseerimine»;

d) hankijate arvel toimuvate timberhindamiste puhul, korrespondeerides seda
kontoga nr. 039 «Deebitoridele esitatud pretensioonid».

10. Kaupade andmisel tumbertootamiseks:

deebet — konto nr. 120 «Tootmine ja téotlemine»;
deebet — konto nr. 152 «Realiseerimata kaupade kaubanduslik maha-(juurd=-)
: hindlus»;

kreedit — konto nr. 009 «Kaubad jaeettevotetes».



HI. RAHALISTE JA ARVELDUSOPERATSIOONIDE ARVESTUS

1. KASSAOPERATSIOONIDE ARVESTUS

Jaeettevotte kassaoperatsioonid seisavad pohiliselt miitidava
kauba eest ostjailt sularaha vastuvotmises ning laekunud sum-
made tileandmises riigipanka. Peale selle on kassaoperatsiooni-
deks toolistele ja teenistujaile palgasummade vdljamaksmine ning
niisuguste vdikeste valjaminekute 6iendamine sularahas, mida ei
ole vboimalik tasuda riigipanga kaudu.

Kassaoperatsioonide sooritamise kord on kindlaks madaaratud
1949. a. 15. jaanuari seadusega nr. 153 (Vene NFSV Kaubandus-
ministeeriumi kirjaga 1949. a. 21. veebruarist nr. KM 27/29) ja
NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1950. a. 29. septembri ju-
hendkirjaga nr. 0378 «Miiiidud kaupade ja elanikkonnale osuta-
tud teenuste eest sularaha vastuvotmise ning nende operatsioo-
nide vormistamise korrast kaubandusettevotetes».

Vastavalt sellele juhendile toimub kauplustes, kus on mehaani-
lised kassaaparaadid, sularaha vastuvotmine ostjailt mehaaniliste
kassade kaudu. Kauplustes, kus kassaaparaate ei ole, kasutatakse
ostjailt raha vastuvotmisel kas ruloonmarke voi valjakirjutata-
vaid nummerdatud kassatSekke; kauplustes, kus ei toota iile
kolme miitija, voivad materiaalselt vastutavad isikud votta raha
vastu otseselt.

Ruloontsekke ja nummerdatud kassatSekke hoitakse ja arves-
tatakse nagu rangelt arvestatavaid planke.

Mehaaniliste kassaaparaatide tSekid, ruloonmargid ja num-
merdatud kassatSekid on kehtivad ainult nende vdljaandmise
paeval.

Saades ostjailt raha, on kassapidaja kohustatud nimetama saa-
dud summa ja asetama selle eraldi ostjale ndhtavasse kohta. See-
jarel annab kassapidaja ostjale iilejddva raha tagasi ja ulatab
talle kassatSeki. Parast seda paigutatakse ostjalt saadud raha lae-
kasse.

Tagasi antavat raha on keelatud asendada kaupade voi post-
markidega.
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Tsekkide kontrollimise otstarbel rakendatakse kauplustes tea-
tud leppesifrite, stampide, piirsummade jms. siisteemi, mida tuleb
perioodiliselt muuta.

Mehaanilistel kassaaparaatidel peavad olema kontroll-lindid.

Kasutatud kontroll-linte ja kassatsekke tuleb siilitada pakitult
ja kinnipitseeritult (plommitult); linte siilitatakse kaupluse
direktori juures, tSekke — materiaalselt vastutavate isikute juu-
res lihe kuu jooksul péarast viimase inventuuri tulemuste allakir-
jutamist, puudujdégi esinemise puhul aga kuni asja arutamise
16puni. :

Laekunud summa kohta kirjutatakse vdlja kassa sissetuleku-
orderid vorm nr. K-1 voi kviitungid vorm nr. K-3.

Laekunud summa peab vorduma vahega kassaaparaadi arvesti
pdeva I6pu ja pdeva alguse nditude vahel. Kui arvesti ndit on
pdeva 16pul vdiksem kui see oli paeva algul, siis lisatakse sellele
ette iiks (1) (arvesti mahutavus).

" Naide
Arvesti nait oli péeva algul . ', . . . . ..., 9FB1865
" nt olopagwasiopual il e RUOR AN e e eSO BN

Laekunud summa on seega- 3
104276 rbl. 48 kop. — 91818 rbl. 65 kop. = 12 457 rbl. 83 kop.

Votit, millega saab kassaaparaadi nditu viia nullile, hoitakse
kaubastus (kontoris, osakonnas).

Kassa kontrollimise tdiendavaks nditajaks on niinimetatud
«kassa sekreet» — arv, mis nditab, mitmendat korda kassaapa-
raadi arvesti on nullile viidud. See nditaja voimaldab kontrollida
arvesti taispoorete arvu ning kassa kontrollimise aktides tuleb
see dra naidata.

Kassaaparaatide arvestite nullile viimisel (kui see on vajalikuks
osutunud) koostatakse akt. Akti koostamisest peab tingimata osa
votma korgemalseisva organisatsiooni esindaja.

Akti vorm on jargmine:

Organisatsioon

Ettevote

Aadress

AKT

kassaaparaatide summeerivate rahaarvestite nditude nullile viimise ja
kontrollarvestite registreerimise kohta

« : » 195 a.

Komisjon koosseisus:

Korgemalseisva organisatsiooni esindaja

Toend nr. « »

Direktor

o4




Vanemraamatupidaja

Vanemkassapidaja

Kassapidaja

viisid kassaaparaadi nr.
H

klass (tiilip) arvesti nullile,
selle ndidu olles:
a) kontrollarvestil, mis registreerib summeerivate arvestite nditude . nullile

viimise kordade arvu oli enne nullile viimist néait

(arvudes ja sonades)

b) summeerival peaarvestil ? bl kop.
(sonades)
c) sektsioonide summeerivatel rahaarvestitel:
JI:II_{ Arvudes ; SOnades
L
y.3
a
4,
-
Alus:
Allkirjad: i
Esindaja
Direktor
Vanemraamatupidaja
Vanemkassapidaja
Kassapidaja .

Kassaaparaadi remonti andmisel koostatakse jargmise vormi
kohane akt: '

Organisatsioon
Ettevote
Aadress’
AKT
kontroli- ja rahaarvestite nditude kohta kassaaparaadi nr. tiitip

remonti andmise ning selle kaubandusettevoitesse tagasitoomise puhul

Komisjon koosseisus:
Direktor

Vanemkassapidaja
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Kassapidaja

Kassaaparaate remontiv mehaanik

Pédrast remonti apa-
raadi tagasitoomisel
kaubandusette-
vottesse

Enne aparaadi

Tegi kindlaks remonti andmist

a) summeerivate rahaarvestite ndi-
tude nullile viimiste arvu registreeriva
kontrollarvesti ndit ;

b) summeeriva peaarvesti ndit
Sonades:

Remonti andmisel
Remondist vastuvotmisel

c) Sektsioonide summeerivate raha-

arvestite ndidud

P W=

Allkirjad:

Remonti andmisel

Remondist vastuvotmisel

Direktor Direktor
Vanemkassapidaja Vanemkassapidaja
Kassapidaja Kassapidaja
Mehaanik Mehaanik
Kuupédev Kuupdev

Vastavalt juhendile kassa rulconmarkide valmistamise, sailita-
mise ja arvestuse korra kohta NSV Liidu Kaubandusministee-
riumi ettevdtetes ja organisatsioonides, mis on lisatud NSV Liidu
Kaubandusministeeriumi 1950. a. 9. novembri ringkirjale nr. 0431,
valmistatakse ruloonmarke tsentraliseeritult, igas rullis tuhat
marki.

Markide suuruseks on mddratud 30 X.50 mm. Kupititirid: 1, 3,
0,110,125 ja- 80 kap.; . 1..2,.3, 5,./10558. .25 TDl.

Iga mark peab sisaldama jargmisi rekvisiite: s

1) margi seeria ja jarjekorranumber,

2) sona «makstud»,

3) margi nominaalhind.

Ruloonmarke hoitakse kaupluse peakassas vanemkassapidaja
vastutusel, seal aga, kus vanemkassapidajat ei ole, kaupluse
direktori vastutusel.

Kauplused saavad marke kaubastust kaubastu (kontori, osa-
konna) direktori ja pearaamatupidaja kirjaliku korralduse poh-
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jal vdlja antud saatelehe jdrgi, mille alusel kauplus votab mar-
gid rangelt arvestatavate plankidena arvele.

Operatsioonikassade kassapidajaile annab marke vajalikes ku-
pitirides vialja kaupluse vanemkassapidaja voi direktor vasta-
valt tarvidusele kahes eksemplaris vormistatud saatelehtede
jargi, milledest liks eksemplar antakse koos aruandega raamatu-
pidamisosakonda, teine eksemplar aga jaab kaupluse direktori
voi vanemkassapidaja katte.

Kaupluste vanemkassapidajad vo6i direktorid peavad Kkassa
ruloontSekkide kohta arvestust nende nominaalhinnas, koosta-
des selleks jargmise vormi kohase aruande:

Organisatsioon

Kauplus

Materiaalselt vastutav isik

Igapdevane aruanne nr.

kassa ruloon-markide lilkumise kohta 195 a.
Dokument Uldsum- Sellest tiksikuid
Kellelt saadud ja kellele ma (no- kupiitire
vélja antud or. | K9U- | minaal-

péev | hinnas) |1kop. |3kop. |5kop.| jne.

Jadk pdeva alguseks_____
Sissetulek

1.

&

Kokku sissetulek

Uldse koos jaagiga

Viljaminek

W

Kokku

Jadk paeva 16pul

Uldse koos jadgiga

Lisa: dokumenti

Materiaalselt vastutav isik

Aruande koos dokumentidega vastu votnud ja kontrollinud vanemraamatupidaja
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Aruanne koostatakse kahes eksemplaris, milledest iiks koos
tdendavate dokumentidega antakse raamatupidamisosakonda.
Teisele eksemplarile voetakse selle kohta allkiri.

Kassa ruloonmarke arvestatakse bilansijarelmistes kontodes
rangelt arvestatavate plankidena nominaalmaksumuses.

Ostjale markide andmisel 166b kassapidaja kontrolli otstarbel
igale margile vo6i markidele, alates kindlaksmddratud summast,
stambi, millel on margitud ettevotte liithendatud nimetus, kuu-
pdev ja Siffer.

Kauba- véljastamisel kustutab miitija margid kas rebimise voi
orgi otsa torkamise teel. Kasutatud ruloonmarke sdilitatakse sa-
mas korras, nagu mehaaniliste kassaaparaatide tSekkegi. :

Kui raha votavad vastu otseselt miilijad, siis kontrollitakse aru-
andes ndidatud laekunud summade oigsust sel teel, et loetakse
tile materiaalselt vastutava isiku juures oleva kauba jdadgid ning
lahutatakse nende maksumus koigi antud isiku vastutusel olevate
kaupade maksumusest, kaasa arvatud jadk eelmisest pdaevast.

Koigi tilalloetletud kassasse laekuvate summade vastuvotmise
viiside puhul on tarvis:

1) kontrollida kassas oleva sularaha tegeliku summa vastavust
laekunud summale;

2) vorrelda laekunud summasid mitjate kdes olevate tsekklde
kokkuvdotetega.

Juhul, kui kassasaldo ldheb lahku miitijate tSekkide kokku-
votetest, tehakse kindlaks, kas miiiijatele ei ole ehk esitatud
voltsitud tSekke ning kas pole olnud juhtumeid, kus ostjad on
lahkunud kauplusest kaupa vdlja votmata. Voltsitud tSekid jde-
takse kokkuvottest wvdlja. Summad, mis laekusid eostjailt, kes
kaupa pole votnud, voetakse arvele iilejadkidena. Neid voib
tagasi maksta ostja avalduse alusel, millele on juurde lisatud
tSekk. Avaldus peab tingimata sisaldama ostja aadressi. Raha
tagastamine toimub kaupluse direktori loal.

Koigi ostjaile tSekkide jargi tagastatud summade kohta koosta-
takse pdeva lopul akt jargmise vormi kohaselt:

Organisatsioon

Ettevote

AKT

ostjaile tagastatud rahasummade kohta

kassa nr. aparaat nr. jargi.

Akti koostasid: direktor

sektsiooni (osakonna) juhataja

vanemkassapidaja
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Kelle korraldusel ta-
gastati ostjale tSeki
jargi raha

Jrk. Tseki Sif Osakonna (sekt- | Brigaadi
nr. | o R ] I siooni) nimetus nr.

Uldse summas rbl.

rbl. kop.

{summa séhadega)
Naidatnd summa vorra tuleb vdhendada kassa sissetulekut. Loetletud tSekid,
mis ostjailt saadi tagasi, on kustutatud ning lisatakse aktile.

Markaus

Direktor

Sektsiooni (osakonna) juhataja

Vanemkassapidaja

Operatsioonikassa kassapidaja

Enamatel juhtudel annavad kauplused laekunud summad iile in-
kassaatoritele, kes koguvad raha riigipanka iileandmiseks.

Laekunud summade panka iileandmine vo6ib toimuda:

a) otseselt kaupluse direktori voi kassapidaja poolt, kes loevad
raha ile, ning annavad selle kviitungi vastu panka;

b) riigipanga inkassaatori kaudu, kellel on volitus laekunud
summade kogumiseks.

Laekunud sularaha kogumiseks sdidavad riigipanga inkassaa-
torid kaubandusettevottest 1dbi ning votavad sealt kaasa kotid
sularahaga.

Raha jdrele tuleku aeg kooskolastatakse pangaga. Voimalust
mooda kohandatakse see kaubandusettevotte sulgemise kella-
ajaga, et ettevotte kassasse ei jadks suuri summasid.

Inkassaatori tuleku ajaks peab raha olema laotud kupiiiride
jargi pakkidesse sddraselt, et liksikud rahatdhed oleksid iiksteise
peal tihte pidi, sama poolega tilespoole; iga. tdis sada lihesuguseid
kupiitire tuleb eraldi panderollida. Ulejaagid, kus on tihesuguseid
kupiitire vdhem kui 100 lehte, tuleb korraldada samuti, kuid neil
vOib olla iihine panderoll. Et véltida inkassaatori kinnipidamist,
toimub rahatdhtede  kupiiiliride jargi pakkidesse ladumine ning
nende sajakaupa panderollimine juba pdeva kestel, vastavalt
raha kogunemisele.

Laekunud sularaha tileandvas kaupluses kirjutatakse tileantava
raha kohta vialja saateandmik kolmes eksemplaris. Saateandmiku
esimene eksemplar asetatakse kotti; teine eksemplar, saateleht,
antakse inkassaatorile, kes annab selle iile panka; kolmas ek-
semplar — inkassaatori allkirjaga saateandmiku arakiri — jaab
kauplusele. :

Saateandmiku vorm on jargmine (nditlikult tdidetuna):
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Esikiilg

Saateandmik nr. 1 Arvelduskonto
Laekunud sularaha koti nr. 18650 juurde nr. 1060728
Rbl. 27 412.00

Petrogradi rajooni Toidukaubastu kontosse kandmiseks
(organisatsiooni nimetus)

summas rbl. kakskiimmend seitse tuhat nelisada Panga markus

kaksteist 5 Kotis ilmnes:
Riigipanga Petrogradi osakonnas Ulejadk 10 rbl.

Petrogradi rajooni Toidukaubastu Puudujadk —

kaupluselt nr. 132 3
(sularaha {iileandva ettevotte nimetus) Vs v
Rbl. 27 422.00

2. jaanuaril 1955. a.

Kaupluse direktor Gruzdev Kassapidaja Blinove

Kassapidaja Stepanova Kontrolér Grigorjev
Tagakiilg
Uleantava raha loetelu Riigipanga Leningradi Kontor
kupiiiiride jargi
Rah Akt
os os o ana-
Kupiiirid| “yop; | Summa | 3 so0nuari 1955, a

Koti avamisel ja raha iilelugemisel ilmnes, et
kotis on kupiiiire a 10.— rbl. 371 asemel tege-

1 bl 212 212.00| likult 372.
1 .00
- ne - Puudujiik —
o 132 660.00 Bucgrnins
Ulejaak — 10 rbl.
30 .. 371 3 710.00 it LSO oo
Ulejadk iiks kupiiiir a 10 rbl. summas

2075 220 5 500.00 ki bl (10 bl

50 ., 158 7 900.00 imme rbl. (10 1bl.)
100 rbl. 85 8 500.00 RSNty I8 ST een
nikkel i i Riigipanga kassapidaja Iljina
pronks - — —

Riigipanga kontrolér Basilova
Kliendi esindaja (kutsutakse kohale ainult suurte
lahkuminekute puhul)

Kokku o 27 412.00

Kott, millesse mahutatakse raha ja saateandmiku esimene
eksemplar, lukustatakse ning plommitakse.

Lukustatud ja plommitud kott ning saateleht (saateandmiku
teine eksemplar) antakse riigipanga inkassaatorile jdargmise
sisuga Oiendi (allkirja) vastu:

«Vastu voetud lukustatud ja plommitud kott, milles olevat raha pole iile
loetud». Riigipanga inkassaator (allkiri ja inkasseerimise osakonna stamp). Esita-

tud riigipanga volitus nr. « » 195.... a. Ettevotte juha-
taja (allkiri).
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Péarast seda, kui kotis oleva summa &igsust on riigipangas
kontrollitud, kantakse tiileantud summad kas vastava organisat-
siooni erilaenu- voi arvelduskontole. 2

Kui saateandmikule margitud summa ja tegelikult kotis oleva
summa vahel ilmneb erinevusi, koostatakse akt, mille alusel
riigipank kannab iile- ja puudujadgid vastava majandusorgani-
satsiooni erilaenu- voi arvelduskontole.

Raamatupidamisosakond on kohustatud rangelt kontrollima, et
koikides ettevotetes laekunud sularaha antaks tile ning kantaks
erilaenu- vOi arvelduskontole oigeaegselt.

Raha véljaandmine ostjate poolt tagastatud kaupade eest vOi
muudel lubatud juhtudel dokumenteeritakse ja vormistatakse
kassa valjamlnekuordentega milledele kirjutavad alla kaupluse
direktor ja vanemraamatupidaja (raamatupidaja).

Kassasse laekunud summade kulutamine on rangelt limiteeri-
tud.

Normid, mille piires voib kassasse laekunud sularaha kulutada,
ja sularaha jddgi limiit maaratakse kindlaks kooskodlas riigipan-
gaga protsentides laekuvatest summadest.

Kauplused, kellel on 6igus sooritada laekunud sularahast vélja-
makseid, saavad neil juhtumeil, kui vdljamaksete summa iiletab
kulutamisnormi, vajaliku vahe tSeki jargi arvelduskontolt riigi-
pangas.

Vahetult kauplusele alluvate miiligilaudade ja -telkide,
paviljonide, kioskite jms. laekunud summad voetakse kaupluse
kassasse vastu sissetulekuorderi jargi voi (ohtuti, kui raamatu-
pidajat ei ole kohal) kviitungi vorm nr. 3 vastu, millele hiljem
jargneb kassaorderi valjakirjutamine. Kviitungite plangid
antakse valja kassapidajale, kes on kohustatud esitama nende
kohta aruandeid. Kassaorderile lisatakse juurde kviitungite dra-
kirjad ja nende loetelu, milles on margitud kviitungite numbrid,
kellelt raha on vastu voetud ja laekunud summad.

Kui voetakse arvele tSekiga riigipangast saadud raha, siis
antakse kassa sissetulekuorderi juurde kuuluv kviitung kohe
kaupluse raamatupidamisosakonda kontrollimiseks.

Ettevotetes, kus kassa sissetuleku- ja valjaminekukdive on
vahemalt 50 000 rbl., registreeritakse kassa sissetuleku- ja valja-
minekuorderid erilises zurnaalis vorm -nr. 2-K (lihendatud).
Selle Zurnaali vorm on toodud allpool.

Kassa sissetuleku- ja viljaminekuorderite registreerimise Zurnaal

Kassa sissetulek Kassa vdljaminek

Jrk. nr. Jrk." nr. Summa

Kuupdev Summa Kuupédev
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ei

Organisatsioon

Sissetuleku- ja vdljaminekuordereid registreeritakse selles zur-
naalis eraldi, nummerdades neid alates aasta algusest kuni aasta
16puni.
Pdeva 10pul Yorreldakse zurnaali kirjendeid kassapidaja kassa-
aruande kirjenditega.

Kasutamata orderi tagastamise puhul tehakse Zurnaali marge
«FEi ole saadud» voi «Vdlja andmata». Sdaraste orderite summasid

voeta zurnaali lildkokkuvottesse.

Kassa sissetuleku- ja valjaminekuorderid tdidetakse plankidel
vorm nr. K-1 ja nr. K-5.
Kassa sissetulekuorderi vorm on jargmine:

Kassa sissetulekuorder nr.
195 " @&

Vastu votta

milleks
mille eest
(summa sonadega)
( rbl. kop.)
Allkiri
(krediidikdsutaja)
Allkiri

(pea- v0i vanemraamatupidaja)

Vastu votnud Kirjend nr.
kassapidaja 195 " a
Deebet Kreedit
Lisa Summa
konto | kaart | konto | kaart
Raamatupidaja
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Vorm nr. K-1

(organisatsiooni nimetus)

Kviitung

sissetulekuorderi nr.
juurde.

Vastu voetud

milleks h¥
mille eest |

(summa sonadega)

( rbl. kop.)

195 a.

Pitser

Pea- (vanem-) raamatupidaja

Kassapidaja



Kassa sissetulekuorderil ndidatakse, kellelt on raha vastu voe-
tud, mille eest vOi missuguseks otstarbeks ning missuguse doku-

mendi alusel.

Uheaegselt kassa sissetulekuorderi tditmisega tdidetakse ka
kviitung, mis raha vastuvotmisel antakse maksjale.
Kassa vdljaminekuorder (vorm nr. K-5) sisaldab tagakiiljel

avalduse plangi, mille tdidab raha saaja.

Kassa vdljaminekuorderi vorm on jargmine:

Kassa viljaminekuorder nar.

« » 195 a.

Viélja anda

milleks

mille eest

(summa sdonadega)
( rbl.

kop.)

Allkiri

i (krediidikdsutaja)
Allkiri

(pea- v0i vanemraamatupidaja)

Vastu votnud

(summa sonadega)

« » L ST 7
Allkiri

Andis vélja kassapidaja
o Deebet Kreedit
g Summa
i konto | kaart | konto | kaart
3
=i
a
oy
O

Volitus nr.

« » 195 28

Pass seeria nr.

Vorm nr. K-5
Vormi tagakiilg

Kellelt

(amet, perekonna-,

ees- ja isanimi)

Kellele

Avaldus raha vilja-
maksmiseks

Palun mulle vdlja anda

milleks

: mille eest

(summa sdénadega)

( rbl. kop.)
< SRR | e ¥
Allkiri

Raamatupidamise teatis

Viélja antud

Raamatupidaja

(AHSEREL RN ARG o L LT

Allkiri
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Kassa vidljaminekuorderit lubatakse kasutada ka ilma tagakiil-
jele triikitud avalduseta raha véljamaksmiseks.

Kassa véljaminekuorderil ndidatakse é&ra, kellele raha tuleb
maksta, mille eest vdi missuguseks otstarbeks ning missuguse
dokumendi alusel.

Nii sissetuleku- kui ka valjaminekuorderil on kassapidaja
kohustatud raha vastuvotmist voi véljaandmist oma allkirjaga
téendama.

Kauplustes, kus kassapidaja annab raha vastuvétmisel valja

kviitungeid vorm nr. K-3, peetakse kviitungite arvestuse raama-
tut vorm nr. K-4.

Vorm nr. K-4

Kviitungite arvestuse raamat

Sissetulek Valjaminek
2 - SOL = - R IR J

2 Kogus Kogus 2]

Noue laost |——28 E ; g —g__| o - 9
2 plankide .o~‘§” = Z 2. 18
= saamiseks > § o © g gu—,ﬁ B8
2 IS 19 g2l 2 o
E < 2% 8 |'=2 E E2l8 |8
= — e = = SlH

(] =1 B (o]

s o | 28 |2E2| B P lo| 28|28 ¢ 50-8
= 1k 3| By |®3E| B S| @5 [#5F 2
2 e | o | €| E2|5°E| 8 |2 |2| 58 |558|c.l B2

a : a i) =
' ound E|EE |EnE| 55| 2 | E| 25 |ZaE|45| B
ol A i Q 5 3|="o| &
2 5| G |EE 58| % || 22 |ZER|<8| S8
1 2 3 1l s 6 |74l 8 19| 10 ] 11 |l12]13

Ko6ik aasta jooksul kaubastust saadud kviitungiraamatud
nummerdatakse alates aasta algusest.

Nende raamatute arvestust peetakse eri skeemi kohaselt.

Kviitungid raha vastuvotmise kohta tdidetakse plankidel vorm
nr. K-3. Need kviitungid broSeeritakse raamatuteks, igas raama-
tus 50—100 lehte.

Kviitungite drakirjad annab Kkassapidaja raamatupidamisosa-
konda. . ~

Raha vastuvotukviitungi vorm on jargmine:
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Kassapidaja, kes kogub kassadesse laekunud summasid
(vanemkassapidaja) voi teda asendav isik, mddratakse kérgemal-
seisva organisatsiooni (kaubastu) juhataja kédskkirjaga. Laeku-
nud sularaha kogumise &iguse kohta antakse kassapidajale voli-
tus tdhtajaga kuni 15 pdeva. Isikud, kes annavad sularaha iile,
peavad iga kord noudma kassapidajalt volituse ettenditamist.

Kui kaupluses on mitu operatsioonikassat, peab kaupluse
vanemkassapidaja allpool toodud vorm nr. K-8 kohast kassa
arvestuse raamatut, millesse ta kannab sisse operatsioonikassade
kassapidajailt vastuvoetava raha.

Kassapidajaile véljaantud kassa arvestuse raamatut (vorm nr.
K-8) tuleb pidada jargmise vormi kohaselt:

Vilja antud Tagastatud tasutud doku-
i kassapidajale mentidega ja sularahas
ot Jaik
i e R e
puibitega mise kohta numbritega mise kohta
1 2 3 A e 5 6
|

Uldreeglina peavad aruandekohustuslikud kassapidajad esi-
tama iga pdev aruande.

Koigilt kassapidajailt voetakse Kkirjalik kohustus (vorm nr.
K-9).

Vorm nr. K-9

Kassapidaja kohustus

Mina allakirjutanu, kassapidaja

(perekonna-, ees- ja isanimi)

votan endale materiaalse vastutuse kodigi minule usaldatud

(ettevotte, asutuse, organisatsiooni tdielik nimetus)

rahasummade ja muude vadrtuste eest. 3 :
Juhul, kui mina oma lohakuse, hooletuse vo0i ettevaatamatuse tottu tekitan

kahju

(ettevotte, msutuse, organisatsiooni nimetus)
kohustun tasuma selle tdies ulatuses.
Kohustun tédpselt tditma kassaoperatsioonide sooritamise eeskirju ja vastutan
nende rikkumise eest. ‘ )

« » p 52 L B %

(allkiri)

Vanemkassapidaja (v6i seal, kus kassapidajat ei ole, kaupluse
direktor) peab kassaraamatut (vorm nr. K-6).
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Kassaraamatu vorm on jdargmine:

Vorm nr. K-6
Kassaraamat
195 . & kuuks
Kassa 195...  a. Lk.
Kass;grden Kellelt saadu?m\trlcl)‘xi kellele vilja Sissetulek, | Valjaminek

Jadk pdeva alguseks .

Vanemkassapidaja (kassapidaja vo0i kaupluse direktor) on
kohustatud esitama iga pdev aruande vorm nr. K-7.

/

Vorm nr. K-7

Kassapidaja aruanne
195 . & ‘= »
Sissetuleku- i Summa Korrespondee-
oy S Orderitele ek Ay e (2
ja vdljami- : Yz riv konto (tai-
HAROTHA: lisatud Kellelt safu_iud voi sse-| valia.| detakse raa-
bike dokumen- kellele vdlja antud ilslsi va 11 matupidamis-
i ulek | mine
numbrid tide arv osakonnas)
Jadk pédeva alguseks
Kokku pédeva jooksul
Jadk pdeva l6puks .
Bilanss | |
Kassapidaja
Vorm nr. K-7 tagakiilg
Andmed osakondades (sekt-
Kassaaparaatide arvestite ndidud sioonides) laekunud summade
108 o3 kohta
195 . 8
: Arvesti Ao = - &
Numbrid niidud >3 e :qg> -—g a . 5
- 0 L] E g "8 — AT g ga=
HERE 26, | £88 | E 58
- te8l 8 13 a| Bo2 | 8§52 | G2| 22 |85
A < A4 - B =
P 25| P |ca|o5| 952 | 285 | S5 | 5ow |E%E
2 | 8% E|2g|©c| S88 | O=28 | 53| 882 [OC&%
Kokku Kokku
Kaupluse direktor Vanemkassapidaja
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Sellesse vormi (vormi nr. K-7 tagakiilg) on soovitav sisse vitta
veel neljas veerg nimetuse all: «Kontrollarvesti», milles n&ida-
takse niinimetatud «kassa sekreedi» ]ar]ekorranumber (arvesti
nullile viimise kordade ndit).

Operatsioonikassade kassapidajad, kes tootavad ‘mehaanilistel
kassaaparaatidel, peavad erilist kassaraamatut.

Raamatu vorm on jargmine:

Kassaaparaat nr.

(ndidatakse tehases aparaadile antud number)

Naidud
summeerivatel rahaarvestitel
kontrollarvestil, | ... .. téopdeva )
Kuu-|{ Arvesti |mis registreerib toopaev:l (uvlahetuse) (vahetuse) %2 =2
paev nr. summeerivate g 16pul <3 g
rahaarvestite allkirjad R
nullile viirthise ) R AT ]
kordi summa| kagsa-| 2dmi summa g2z
.1 | nistraa- . .8
pidaja Tor 290
1 2 3 4 5 6 7 8
Jarg
et Allkirjad pédeva (vahetuse)
Ule antud direktorile Kontrollimise 16pul
(vanemkassapidajale) tulemused
kassapidaja | administraator -
vdljamakstud faba A ., |ndidud kontrol-
: ja wal-|..
sula- dolmepticey koklny puudu- ile- jarnakstgd (_i.o- ilal;‘fl’l draha dlég?ﬁ
rahas sendl jdak jaak kur:egfﬁl ile mentidega vastu
YU mas oy votnud
9 10 11 12 13 14 15 16

Mehaanilistel kassaaparaatidel tootavate operatsioonikassade
kassapidajate raamatuid peetakse kas iga kassaaparaadi kohta
eraldi voi iihe tildise raamatuna, milles iga kassa jaoks avatakse
eri leht.
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Mehaaniliste kassaaparaatide nditude vadljakirjutised tehakse
1ga pdev kassaaruande tagakiiljele; kui aga kassasid on paI]u,
siis eraldi lisale, mis on kassaaruande lahutamatuks osaks. Vii-
masel juhul tuleb aruandes teha vastav viide.

Pisiettevotted (vaikesed kauplused, paviljonid, miitigitelgid, %
kioskid jms.) kassaraamatut ei pea ning kassaaruandeid ei esita; ©
nad piirduvad kaubaaruannete esitamisega.

Iseseisval bilansil to6tavates kauplustes, kus vanemkassaplda]a
ametikoht puudub, tdidab tema kohustusi kas kaupluse direktor,
liks operatsioonikassade pidajaist vO6i moni teine tootaja, mitte
aga raamatupidaja.

Kui vanemkassapidaja kohustuste tdaitmine tehakse iilesandeks
kaupluse direktorile, siis annab kaubastu selle kohta wvastava
kaskkirja ning direktorilt voetakse kehtiva vormi (vorm nr. K-9)
kohane kassapidaja kohustus.

Kui kassapidaja ei saa haiguse tottu vGi teistel asjaoludel wvii-
bida kassa inventeerimise juures, madadratakse selleks kaubastu
direktori kaskkirjaga inventeerimiskomisjon. Niisugusesse komis-
joni peab tingimata kuuluma linra (rajooni) tditevkomitee voi
miilitsa esindaja, kellel on dokumendid, mis tdendavad tema
sellekohaseid wvolitusi.

Kaupluse tootajate palgad makstakse iildreeglina vdlja laeku-
nud summadest. Juhtumeil, kui pdevasest sissetulekust ei jatku
palkade védljamaksmiseks, voib riigipanga ja ametiiihinguorgani-
satsiooniga kooskolastatult korraldada palga maksmine tksikute
osakondade (sektsioonide) kaupa jargemooda voi ndutada puuduv
summa tSekiga arvelduskontost riigipangas.

Aegsasti raha kassasse koguda eelseisvaks palkade vdljamaks-
miseks ei ole lubatud.

Palgad tuleb vdlja maksta kolme paeva jooksul. Selle tdhtaja
jooksul védljamaksmata palgasummad antakse iile panka.

Véljamakstud palgasummad kantakse kassast maha pdrast
palga vdljamaksmise 10petamist vOi vdljamaksmata summade
panka tilekandmist.

Palga kdttesaamise kohta annavad kaupluse tootajad allkirja
palgalehele. See leht voib jddda kassasse kuni kolmeks pde-
vaks ning juhul, kui sel ajal kontrollitakse kassat, vOrdsusta-
takse allkirjad palgalehel tinglikult sularahaga.

Parast palgamaksmise 10petamist kantakse vdljamakstud sum-
mad kassa kontolt maha vdljaminekuorderi alusel, palgalehele
tehakse marge «Vadljaminekuorderi nr. ...... juurde», lehe 16pus
aga ndidatakse tegelikult vdljamakstud summa ja isiku allkiri,
kes palka maksis.

Allpool on esitatud kontode korrespondeeringud koige tiilipi-
lisemate kassaoperatsioonide puhul.
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10.

-

12.
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. Kahjutasu

. Palkade

. Kaupade realiseerimi-

sest laekunud

mad

sum-

. Kassa tilejaagid

. Puudujddkide katteks

laekunud summad

katteks
laekunud summad

. Aruandealuste sum-
made katteks laeku-
nud summad

. Laekunud = sularaha

iileandmine riigipanka
(kui teel olevate ra-
haliste vahendite kon-
tot peetakse kaubas-
tus, kontoris, osakon-
nas)

. Sama, kui teelolevate

rahaliste vahendite
kontot peetakse kaup-
luses

valjamaks-
mine

. Viéljamaksed direkto-

rifondist

Viljamaksed
kumiste arvel

sihtlae-

Summade vdljaand-
mine aruandekohus-
tuslikele isikutele

Kaupluse kulude tasu-
mine

Deebet konto

Kreedit konto

nr.

nr. 025 «Kassa»

nr. 025 «Kassa»

nr. 025 «Kassa»

a) nr. 025 «Kassa»

b) nr. 153 «Miiiigi- ja
ostuhinna vahe kau-
pade puudujdékidelt
ning kahjutasumakse-
telt»

nr. 025 «Kassa»

134 «Tasumisele kuu-
luvad  organisatsiooni-
sisesed arveldused»

nr. 032 «Rahalised vahen-
did teel ja rahadoku-
mendid» y

nr. 048 «Toolised ja tee-
nistujad»

nr. 143
torifond»

«Ettevotte direk-

.

nr. 163 «Sihtlackumised»

nr. 055 «Aruandekohus-
tuslikud isikud»

nr. 201 «Jaeettevotete ja
vdikehulgibaaside  ku-
lud»

nr. 190 «Kaupade jaerea-
liseerimine»

nr. 054 «Rahandusorganid
maksete alal riigieel-
arvesse»

pr. 050 «Isikud, kes on
pohjustanud vaikesi tsi-
viilkorras tasutavaid
puudujadke» vOi nr.
051 «Puudujéddke, rais-
kamis- ja wvargusjuhtu-
meid pohjustanud isi-
kud»,

nr. 056 «Muud arveldu-
sed mitmesuguste isiku-
tega»

nr. 225 «Mitmesugused
kahjumid ja kasumid»

nr. 055 «Aruandekohus-
tuslikud isikud»

nr. 025 «Kassa»

nr. 025 «Kassa»
nr. 025 «Kassa»
nr. 025 «Kassa»
nr. 025 «Kassa»
nr. 025 «Kassa»
nr. 025 «Kassa»



2, ARUANDEALUSTE SUMMADE ARVESTUS

Aruandealuseid summasid antakse vdlja ainult kaupluse koos-
seisu kuuluvatele isikutele.

Nimestiku isikute kohta, kellel on 6igus aruandealuste sum-
made saamiseks, mddarab kindlaks kaupluse (v6i kaubastu, kon-
tori, osakonna) direktor selle kohta avaldatavas kaskkirjas.

" Aruandealuste summade vdljaandmise ja kulutamise kord on
pohiliselt jargmine:

a) aruandealuste summadena voib avansse kaupluse tootajaile
valja anda niisuguste kulutuste tegemiseks, millede puhul raha
saajate kassasse ilmumine on voimatu vo6i raskendatud.

Juhul, kui raha saajail on arvelduskontod riigipangas, tuleb
koik maksed, mis iiletavad 100 rubla, Giendada sularahata arvel-
duste korras panga kaudu;

b) aruandealuseid summasid vo0ib védlja anda operatsiooni-
kulude, administratiiv- ja majanduskulude ning ametialaste 'ldhe-
tuste. (komandeeringute) kulude katmiseks.

Aruandealustest summadest on- keelatud vilja anda avansse
palga arvel;

c) avansse ei anta vdlja enne, kui kulutuste tegemise vaja-
dus on tegelikult tekkinud ning neid vo6ib kulutada ainult mdaa-
ratud otstarbeks;

d) avansside ebaseadusliku wvaljaandmise eest on vastutavad
nii isikud, kes teevad selleks korralduse, kui ka isikud, kes seda
korraldust tdidavad (raamatupidajadj;

e) kulutusteks vdljaantavate avansside suurus ei voi liletada
kahepdevast vajadust, kulutusteks véljaspool kaupluse asukohta
aga kiimnepdevast vajadust;

f) koik isikud, kes on saanud aruandealuste summadena raha,
peavad selle tegeliku kasutamise kohta esitama aruanded koos
dokumentidega, mis tdendavad aruannetes ndidatud rahaliste
vdljamaksete oigsust. Ldhetuskuludeks antud avansside kohta
tuleb esitada aruanne hiljemalt kolme pédeva jooksul pdrast ldahe-
tuselt tagasitulekut;

g) avansside kulutamise aruandeid ja neile lisatud dokumente,
mis tdendavad tehtud kulutusi, kontrollitakse nii aritmeetiliselt
kui ka sisuliselt ning neid kinnitab kaupluse direktor (kui see
oigus on talle antud) voi kaubastu (kontori, osakonna) direkt-
sioon;

h) kulutamata jddnud aruandealuste summade jdagid tagasta-
takse wviivituseta pdrast operatsiooni l6petamist voOi léhetuselt
tagasijoudmist. Tagastatud summade sissemaksekviitungi number
tuleb madrkida aruandesse. Juhul, kui operatsioon, milleks
avanss anti, tiihistatakse, tuleb selleks vdlja antud aruandealune
summa kohe kassasse tagastada;

i) uusi avansse antakse valja ainult sel tingimusel, et varem
antud avansid on tdielikult Giendatud.
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Isikud, kes ei ole esitanud aruandeid ja tGendavaid doku-
mente nendele antud aruandealuste summade kulutamise kohta
ning ei ole tagastanud nende summade kulutamata jaanud jadke,
voetakse vastutusele, summad aga noéutakse sisse.

Aruandealuste summade. kulutamist téendavad dokumendid
peavad sisaldama koiki kassadokumentide rekvisiite.

Aruandealuste summade kustutamise ja aruannete esitamise
tahtpdaevadest kinnipidamist tuleb pidevalt kontrollida.

Aruannetele lisatud dokumendid peavad olema aruandekohus-
tuslike isikute poolt toestatud (pealdisega «Tasunud» ja allkiri),
raamatupidamisosakonnas hoolikalt ‘kontrollitud ja, et valtida
nende teistkordset esitamist, erilise stambiga kustutatud.

Juhul kui aruandekohustusliku isiku poolt esitatud dokumenti
ei vOeta vastu voi ei kinnitata, tuleb vastav summa kohe sisse
nouda.

Aruandekohustuslik isik, kes maksab mittekoosseisulistele isi-
kutele palka, on kohustatud palga saajailt spetsiaalsete tabelite
jargi kinni pidama tulumaksu ning lastetutelt ja vahelapselistelt
kodanikelt voetava maksu.

Aruandealuste summade arvestamiseks peetakse kontot nr. 055
«Aruandekohustuslikud isikud», mille juures avatakse iga isiku
jaoks omaette analiilitilise arvestuse kaart.

Lahetuskulude tasumisel tuleb rangelt juhinduda NSV Liidu
Rahvakomissaride Noukogu 1940. a. 19. juuni maarusest nr. 1047,
vottes seejuures arvesse NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissa-
riaadi 1940. a. 16. septembri seletust nr. 691/239, millele vasta-
valt lahetatule makstakse iga ldhetusel oldud pdeva eest paeva-
raha 3% suuruses tema kindlast kuupalgamdarast, kuid mitte alla
5 rubla ja mitte tlile 26 rubla pdevas.

Ldahetuste puhul, mis on seotud katkestamatu viibimisega tihes
punktis rohkem kui 30 pdeva, makstakse paevaraha 1,5% kind-
last kuupalgamadadrast, kuid mitte alla 5 rubla ja mitte iile
13 rubla. :

Kui lahetuskohas viibimise aeg oli algul alla 30 pdeva, hiljem
aga pikendati seda iile 30 paeva, siis hakatakse alandatud pdeva-
raha maksma alates ldhetuse pikendamisest teatamise paevast.

Maapaikkondadesse ldhetamise puhul, mille kestus on iile 2 66-
pdaeva, makstakse pdevaraha 1,5% suuruses kindlast kuupalga-
madadrast, kuid mitte vahem kui 5 rubla ja mitte tile 13 rubla iga
lahetusel oldud pdeva eest.

Lahetuste puhul sama administratiivrajooni piires, kus asub
ldhetatu alatine tookoht, makstakse pédevaraha 1% suuruses
kindlast kuupalgamddrast, kuid mitte alla 5 rubla ja mitte iile
10 rubla iga ldahetusel oldud pdeva eest.

Pdevaraha arvutatakse ldhetusel viibitud kalendripdaevade arvu
jargi. Valjasoidu ja saabumise pdev loetakse kokku iliheks pde-
vaks.
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Tootajate ametisdite, kelle alatine t66 kulgeb teel olles, ei
loeta lahetusteks.

Lahetuste puhul niisugusesse kohta, kust ldhetatul on voima-
lik iga pdev oma alatisse elukohta tagasi tulla, paevaraha ei
maksta. Kui seejuures ldhetatul tuleb iilirida endale eluruum, siis
makstakse temale nende kulude hiivitamiseks 5 rubla 66pdevas.

Lahetusi ei vOi mddrata tdhtajaga tlle 45 pdeva, kaasa arva-
mata teeloleku aega. Uksikutel juhtudel on lubatud lahetust pi-
kendada, kuid mitte rohkem kui 15 pdeva vorra.

Eluruumide titirimise kulud, kui ldhetatule pole voimaldatud
tasuta korterit, tasutakse jargmises suuruses:

Korteriraha suurus (rublades)

Lihetustel ilma | riiklike ja iihiskondlike organisatsi-
arve- | oonide ja ettevGtete poolt vilja an-
teta tud arvete esitamisel

1. Moskvasse, Leningradi ja Kiie-|{ 10 Vastavalt tegelikele kuludele, kuid
visse mitte tile 70%, pdevarahast

2. Vabariikide pealinnadesse (peale 4 Vastavalt tegelikele kuludele, kuid
tilalndidatute), oblasti (krai) kes- mitte tile 60%, pdevarahast
kustesse ja iseseisvateks admi-
nistratiivseteks iiksusteks eral-
datud linnadesse

3. Teistesse kohtadesse, vdlja arva- 5 Vastavalt tegelikele kuludele, kuid

tud maapaikkonnad mitte iile 409 pdevarahast
4. Maapaikkondadesse 5
S6idukulud tasutakse lahetatule jargmiselt: raudteel — kova-

istmelise vagum tariifi jargi (kui sbit ithes suunas kestab iile iihe
Oopdeva voi toimub 60sel, siis on kaubastu (kontori, osakonna)
juhatajal oOigus lubada tasuda pehmeistmelise wvaguni tariifi
jargi); veeteedel — II klassi tariifi jargi; maanteedel — kehtiva
soiduhinna jargi, mis on tdestatud kohaliku voimuorgani poolt
voOi ettevotte poolt, kuhu ldhetatu oli suunatud.

Platskaartide, kiiruse juurdemaksu ja pehmes vagunis sditmise
kulude tasumiseks on wvaja kaubastu (kontori, osakonna) juha-
taja eelnevat luba. Ilma eelneva loata neid kulusid ei tasuta.

Pehmes vagunis ja kiirrongis soitmise tdendiks on jaamakas-
sade markmed lahetustunnistustel vo6i erilised talongid, mida
‘annavad vagunisaatjad. [lma niisuguste markmeteta v6i talongi-
deta tasutakse ldhetatule ainult s6idu hmd reisirongi kupeedeta
kovaistmelises vagunis.

Kuna sbidupileti hinna sisse on arvatud reisijate onnetusjuh-
tumite vastu sundkindlustamise maks, mille ldhetatud peavad
tasuma ise, siis tuleb kindlustusmaks alati pileti hinnast maha
arvata.
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Kindlustusmaksu suurus on jdargmine:
kui pileti hind (kindlustusmak-

suta) on . alla 2 rubla — 25 kop.
kui pileti hlnd (klndlustusmak-

suta) on . 2 rublast kuni 4 rbl. 99 kop. — B A
kui pileti hmd (klndlustusmak-

suta) on . 5 rublast kuni 24 rubla 99 kop. — 1 rbl. 75 ,,
kui pileti hlnd Osmdlustusmak-

R N i 25 rubla ja rohkem —2 , 50 ,,

Kindlustusmaksu ei voeta linnaldhedaste rongide piletitelt ja
kohalike ldhetuste puhul, kui pdevaraha ei maksta, samuti neil
juhtudel, kui ldhetatu ei saa pdevaraha tile 5 rubla.

Ldahetamise kord NSV Liidu Kaubandusministeeriumi siistee-
mis on kindlaks mddratud 1942. a. 6. juuli kédskkirjaga nr. 175 ja
1942, a. 10. novembri kdaskkirjaga nr. 376.

3. ARVELDUSED HANKIJATEGA

Arveldused hankijatega sooritatakse riigipanga kaudu, kas
kaubakdibe krediteerimiseks avatud erilaenukonto summadest,
voi kui kaupluse kaubakdivet, ei krediteerita, siis arvelduskontos
olevatest summadest.

Kauplused, kellel ei ole riigipangas arveldus- ja erilaenukontot,
tasuvad arveid oma korgemalseisva organisatsiconi kaudu sise-
arvelduste korras.

Soltumata arvelduse vormist, mis maaratakse kindlaks hanki-
jaga solmitavas lepingus, peegeldavad otse hankijatega arveldusi
oiendavad kauplused neid arveldusi kontos nr. 041 «Arveldused
hankijatega».

Kui arveldusi sooritatakse aktseptivormis (teisiti nn. aktsept-
inkassovorm) peab kauplus kontrollima hankijalt saadud arvet
ning sellega mittendustumisel teatama riigipangale koos pdhjen-
dustega, et ta keeldub kas tdielikult v6i osaliselt arve tasumi-
sest:

Kui keeldumisest ei teatata, kannab riigipank arve jargi han-
kijal saada oleva summa maha kaupluse (kaubastu, kontori,
osakonna) arveldus- voOi erilaenukontolt.

Kui arveldusi sooritatakse maksekdsunditega, annab kauplus
pangale kdsundi kauba eest maksta oleva summa tlekandmiseks
hankijale kaupluse erilaenu- vo6i arvelduskontolt.

Plaaniliste maksete korras sooritatavate arvelduste puhul kan-
nab kauplus kokkulepitud tdhtaegadel maksekdsunditega hanki-
jale tiile jarjekordse plaanilise makse summa. Ulekantud plaani-
liste maksete summat voOrreldakse perioodiliselt, kokkulepitud
tahtaegadel, hankijal hangitud kauba eest saadaoleva summaga.
Vahe arvatakse jarjekordse plaanilise makse tlekandmisel kas
sellele juurde voi sellest maha, olenevalt sellest, kelle kasuks
vahe kujuneb.
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Mbnedel juhtudel tasutakse plaanilisi makseid nii, et esimene
makse kantakse tile, ldhtudes plaanilisest arvutlusest, edaspidi-
sed aga esitatud arvete jdargi. Nii kantakse nditeks iga pdev soo-
ritatavate arvelduste korral esimesel kuupdeval iile plaaniline
makse, teisel kuupdeval kantakse iile makse esimese kuupdeva
arve jdrgi, kolmandal kuupdeval — teise kuupdeva arve jargi
jne. See on plaaniliste maksete nn. teine vorm. Kontot reguleeri-
takse ja arvelduste vahe tehakse kindlaks sel juhul tépselt sa-
muti nagu arvelduste sooritamise korral plaaniliste maksete esi-
mese vormi jargi. '

Korratute maksjate jaoks on seatud sisse limiteeritud tsekid.
Tsekiraamat saadakse pangast, kusjuures maddratakse kindlaks
raamatu limiidi summa, mis kantakse maha arvelduskontolt (kui
ettevotte kaubakdivet ei krediteerita), vdi broneeritakse vastav
summa erilaenukontos (kui ettevotet krediteeritakse erilaenu-
konto kaudu).

Peale selle on panga eeskirjades ette ndhtud veel arveldus-
tsSekid. Arveldust$ekid tdaidavad sama iilesannet, mida makse-
kasundidki, kuid kehtiva korra kohaselt ei tohi niisugust tSekki
valja anda, kui arvelduskontol pole raha.

Praktikas kasutatakse arveldustsekke arvelduste oiendamisel
hankijatega harva; pohiliselt on nad kdibel arveldustes sideorga-
nite ja transpordiorganisatsioonidega (raudteejaamade ja sada-
matega), kui nende organisatsioonidega ei ole pisivaid vahe-
kordi. Pilisivate vahekordade puhul kasutatakse arveldustes:

a) sideorganitega — limiteeritud t$ekke;

b) raudtee- ja veetranspordiettevotetega — limiteeritud ja li-
miteerimata (limiidita) tSekke.

Limiteerimata tsekke kasutatakse arveldusteks raudteel ja lae-
vaga sooritatud vedude eest. Niisuguseid téekiraamfitgid qnnab
pank vélja limiidita ja summasid broneerimata. Limiteerimata
tsekke tasub pank spetsiaalselt selleks antava laenu arvel.

 Arvelduste sooritamisel akreditiivide voi erikontode arvel
{(mittekohalike hankijatega) kannab pank hankijale kauba eest
maksta oleva summa maha ostja akreditiivilt voi erikontolt, mille
kauplus on eelnevalt avanud vastavas panga filiaalis kas oma-
vahendite vb6i pangalaenu arvel.

Viikesed summad, mida riigipanga kaudu ei saa tasuda, tasu-
takse sularahas.

Kui kauplusel ei ole pangas arvelduskontot ja erilaenukonto.t,
siis teostab arveldusi korgemalseisev organisatsioon oma eri-
laenu- voi arvelduskonto kaudu ning kauplus kajastab neid ope-
ratsioone kontos nr. 134. «Tasumisele kuuluvad organisatsiooni-
sisesed arveldused».

Konto nr. 041 «Arveldused hankijatega» kreeditisse kantakse
summad, mis hankijail on kauba, taara ja teenuste eest saada,
deebetisse aga makstud summad.

Kauplustes, millel ei ole erilaenukontot ja arvelduskontot, tar-
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vitatakse kontot nr. 041 «Arveldused hankijatega» ainult neil
juhtumeil, kui hankijailt kuu 16pul transiidina saadud kaupade
kohta ei ole tulnud kaubastu (kontori, osakonna) v6i baasi (lao)
teatist ning kui koérgemalseisev organisatsioon ei ole kehtesta-
nud sddrast korda, mille kohaselt kauplus peab kdik saadud kau-
bad ja taara kandma kaubastu (osakonna, baasi) konto kreedi-
tisse.

Neil juhtumeil konto nr. 041 «Arveldused hankijjatega» jaab
kaupluse bilanssi ning suletakse alles jargneval kuul, parast kau-
bastu (kontori, osakonna, baasi) teatise saamist.

Hankijatega toimuvate arvelduste analiiiitiliseks arvestamiseks
avatakse eraldi kaardid.

Neil juhtumeil, kui kaup on sisse tulnud ilma hankija doku-
mentideta, kantakse selle maksumus konto nr. 042 «Hankijad
faktuurimata saadetiste alal» kreeditisse. See kirjend tehakse
tavaliselt kuu 16pul. Konto suletakse pdrast kauba-dokumendi
saamist.

4. ARVELDUSED RIIGIEELARVEGA

Arveldusi riigieelarvega peetakse kaupluses kahes kontos:
nr. 076 «Maksed riigieelarvesse kasumi eraldistena» ja nr. 054
«Rahandusorganid maksete alal riigieelarvesse».

Konto nr. 076 deebetisse kirjendatakse aasta jooksul koik riigi-
eelarvesse llekantavad kasumieraldised. Aasta 16pul antakse nii
kasumid kui ka kasumieraldised sisearvelduste korras (kontod
nr. 133 ja nr. 134) ille korgemalseisva organisatsiooni bilanssi.

Kauplused, millel ei ole arvelduskontot riigipangas, seda kon-
tot ei pea.

Sageli ei peeta seda kontot ka kauplustes, millel on arveldus-
konto riigipangas. Neil juhtumeil arvutab ja arvestab kasumi-
eraldisi kogu stlisteemi eest kdrgemalseisev organisatsioon, kaup-
lused aga kannavad viimasele iile vaJallkud summad, klr]enda—
des need sisearvelduste kontodesse (nr. 133 ja nr. 134).

Kontos nr. 054 arvestatakse koiki muid arveldusi riigieelarvega
peale kasumieraldiste: arveldusi seoses maksude kinnipidamisega
toolistelt ja teenistujailt, seoses aegunud kreditoorse volgnevu-
sega jne.

Selle konto kreeditisse kantakse koik riigieelarvesse maksmi-
sele kuuluvad summad, deebetisse aga summad, mis tegelikult
on riigieelarvesse makstud.

Konto saldo nditab ettevotte volgnevust riigieelarvele. Sageli
kauplused neid arveldusi ei teosta, vaid koik summad, mis tuleb
kanda riigieelarvesse, antakse sisearvelduste korras tile kaubas-
tule (konto nr. 134).
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5. ARVELDUSED SEOSES PUUDUJAAKIDE, RAISKAMIS- JA
VARGUSJUHTUMITEGA

Seoses puudujddkide, raiskamis- ja vargusjuhtumitega pee-
takse nende arvestamiseks jargmisi kontosid:

nr. 050 «Isikud, kes on pohjustanud viikesi tsiviilkorras tasutavaid puudu-
jaake», milles arvestatakse arveldusi nende materiaalselt vastutavate
isikutega, kelle siili 1dbi on tekkinud puudujddke, millede suhtes kohtu-
likku jalitust ei algatata; .

nr. 051 «Puudujadke, raiskamis- ja vargusjuhtumeid pohjustanud isikud», — ar-
veldusteks nende materiaalselt vastutavate isikutega, kelle siiii 1dbi on
tekkinud puudujddgid, mida jélitatakse kohtulikus korras.

Soltuvalt puudujadgi liigist, debiteeritakse kindlakstehtud
puudujddgi summaga iiht neist kontodest.

Vastavalt vola tasumisele kantakse laekunud summad nende
kontode kreeditisse. .

Vola lootusetuks osutumisel kantakse véla summa konto nr. 221
«Kahjumid puudujadkide, raiskamis- ja vargusjuhtumitega seo-
ses tekkinud debitoorse volgnevuse kustutamisest» deebetisse.

Mahakantud volgu arvestatakse bilansi jarel kiimne aasta
jooksul, et neid voimaluse tekkimisel uuesti sisse nduda.

6. MITMESUGUSED MUUD ARVELDUSED TEISTE ORGANISATSIOONIDE JA
ISIKUTEGA

Arvelduste tekkimisel mitmesuguste organisatsioonide ja isi-
kutega arvestatakse neid kontos nr. 039 «Deebitoridele esitatud
pretensioonid». Selle konto deebetisse kirjendatakse hankijaile
ja teistele organisatsioonidele esitatud pretensioonid, mis on
tekkinud arvetes tehtud vigade, kGrgemate hindade kasutamise,
kauba koguse ja kvaliteedi arvele mittevastavuse toéttu jms.,
juhul kui kauplus on tasunud arve tdies summas.

Sellisel viisil kujunenud enammaksete tagasinbudmiseks saa-
detakse hankijale kirjalik pretensioon (reklamatsioon), milles pre-
tensiconi summa peab olema motiveeritud.

Konto suletakse summadega, mis saadakse pretensiooni kat-
teks. Kui aga hankija hoidub korvale pretensiooni rahuldami-
sest, siis antakse asi lahendada arbitraazi, pretensiooni summa
aga kantakse tile konto nr. 052 «Vaieldavad volad» deebetisse.

Pretensioone seoses trahvide, viiviste ja leppetrahvidega (nii-
nimetatud sanktsioonidega) arvestatakse bilansi jarel kontos
nr. 244 «Deebitorid (kostjad), kellele on esitatud pretensioonid
trahvide, viiviste ja leppetrahvide maksmiseks» ja selle paaris-
kontos nr. 245 «Trahvide, viiviste ja leppetrahvide sissendudmi-
seks esitatud pretensioonid». Nendel kontodel arvestatakse ka
aed- ja koogivilja kohta esitatavaid pretensioone.

Hankijate ja teiste organisatsioonide poolt kauplusele esitata-
vaid pretensicone, mida ei kavatseta tasuda, arvestatakse bilansi-
jarelmistes kontodes:
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nr. 257 «Kreeditorid (hagejad), kes on esitanud pretensioone
trahvide, viiviste ja leppetrahvide sissenGudmiseks» (passiva-
konto) ning sellega paarisolevas aktivakontos nr. 256 «Trahvide
viiviste ja leppetrahvide sissendudmiseks saadud pretensioonid».’
Parast arbitraazi voi kohtu otsust, samuti sel juhul, kui kauplus
tunnustab pretensiooni summat v6i kui pretensiooni avaldaja
loobub hagist, koostatakse vastupidine lausend.

Arveldusi mittekaubaliste operatsioonide . alal, mis tekivad
teiste organisatsioonide ja asutustega seoses kaupluse ruumide
utirimisega, sotsiaalkindlustusega, riigilaenu tellimisega jms.,
arvestatakse kontos nr. 046 «Muud arveldused majandusorgani-
satsioonide ja asutustega». Selle konto kreeditisse kirjendatakse
koik summad, mis nendel organisatsioonidel on kaupluselt saada,
deebetisse aga — makstud summad. Kui nende organisatsiooni-
dega tekivad vaieldavad arveldused ja asi antakse kohtu voi
arbitraazi lahendada, siis kantakse vastavad summad iile, nii
nagu pretensioonidki, kontosse nr. 052 «Vaieldavad volad».

Arveldusi tksikisikutega seoses kauplusele tekitatud kahju
tasendusmaksete ja iga liiki muude arveldustega arvestatakse
kontos nr. 056 «Muud arveldused mitmesuguste isikutega».

Selles kontos arvestatakse koikide fiitisiliste isikutega soori-
tatavaid arveldusi, vdlja arvatud arveldused seoses puudujda-
kide, raiskamis- ja vargusjuhtumitega.

Kontos nr. 052 «Vaieldavad volad» voetakse arvele summad,
mis on antud lahendamiseks arbitraazi voi kohtusse.

Kui vaidlusalune summa mdistetakse védlja kaupluse kasuks,
konto nr. 052 suletakse ja vadljamodistetud summa kantakse tile
konto nr. 053 «Deebitoridelt kohtu ja arbitraazi poolt vdljamdis-
tetud summad» deebetisse. Selles kontos on summad arvel, kuni
nad saadakse katte voi tunnistatakse lootusetuks.

Summad, mida kaupluse kasuks vdlja ei mdisteta, samuti valja-
moistetud summad, mille sissendudmine on voéimatu (nditeks
volgneva ettevotte likvideerimise tottu), kantakse maha siirdega
konto nr. 222 «Kahjud muu debitoorse volgnevuse kustutami-
sest» deebetisse.

Vaieldavaid volgu, mille summa on vaiksem kui 1000 rubla, ei
anta iile kohtusse ega arbitraazi. Niisuguste vaidluste kohta teeb
otsuse deebitori kdorgemalseisev organisatsioon.

7. ORGANISATSIOONISISESED ARVELDUSED

Kauplusele eraldatud omavahendite arvestamiseks peetakse
kontot nr. 133 «Organisatsioonisisesed arveidused seoses pohi-
ja kdibevahendite eraldamisega». Samas kontos peegeldatakse ka
kaupluse tdiendavat varustamist vahenditega v6i vahendite dra-
votmist, samuti pohivahendite liikumise ja kulumisega seotud
operatsioone.

1 Vt. joonealune viide nr. 1 lk. 18. (Toimetaja markus.)

78




Seega asendab konto nr. 133 kaupluses pohikirjafondi kontot.

Koik selle konto kirjendid peavad pohinema kas kaubastult
(kontorilt, osakonnalt) saadud vo6i kaubastule (kontorile, osakon-
nale) saadetud teatistele.

Koigiks muudeks sisearveldusteks kaubastuga (kontoriga,
koondisega) ning nende koosseisu kuuluvate ettevOtetega pee-
takse kontot nr. 134. «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisise-
sed arveldused».

Kontodele nr. 133 ja nr. 134 kirjendatud summad peavad

a) toetuma korgemalseisva organisatsiooni teatisele (aviisile)
voi b) nende kohta tuleb saata korgemalseisvale organisatsioo-
nile teatis (aviis). ;

Mitte koikides organisatsioonides ei teostata sisearveldusi tin-
gimata korgemalseisva organisatsiooni kaudu. Monikord soorita-
takse taolisi arveldusi oma kaubastu (kontori, osakonna) teiste
kauplustega, baasi, transpordiorganisatsiooni, ehituskontori ja
muude ettevotetega ka vahetult. Uldreeglina kantakse taoliste
arvelduste saldod kuu l6pul tile kérgemalseisva organisatsiooni
kontosse.

Kontode nr. 133 ja nr. 134 kirjendeid tuleb iga kuu vorrelda.

Sisearvelduste igakuine vordlus on arvepidamise Gigeks kor-
raldamiseks madadratu tdhtis. Kontrolli seisukohalt vaadates on
see eriti vajalik kaubanduses, kus sisearvelduste vordlemisega
viivitamine ei voimalda vdga sageli digeaegselt avastada puudu-
jadke, raiskamis- ja vargusjuhtumeid.

Teistes linnades asuvad ettevotted, mille sisearveldusi ei ole
voimalik kohapeal teise poolega vorrelda, saadavad sisearvel-
duste kontodest valjavotted.

Nende valjavotete alusel koostatakse kontrollimise tulemuste
kohta o6iend ja voetakse tarvitusele abindud, et koik vordlemisel
ilmnenud lahkuminekud viivitamatult reguleeritaks.

Kauplustes, millel on riigipangas erilaenu- ja arvelduskonto,
ei kirjendata jooksvaid operatsioone seoses kaupade saamisega
oma korgemalseisvalt organisatsioonilt kontosse nr. 134, vaid
neid peegeldatakse samas korras, nagu vastavaid arveldusi voOo-
raste hankijatega.



IV TOO JA PALGA ARVESTUS

1. KOOSSEISUD JA PALGAFOND

Kaupluse koosseisud ja palgafond madratakse kindlaks kau-
bandus- ja finantsplaaniga.

Toojouplaanis, mis on kaubandus- ja finantsplaani koostisosa,
ndhakse ette tootajate arv, ametikohtade loetelu, kuupalk iga
ametikoha jargi ja palgafondi summa.

Kaupluse iga tootaja kohta peetakse isiklikku toimikut ja too-
raamatut.

Isiklikke toimikuid ja tooraamatuid peetakse ja sailitatakse
kaubastu (kontori, osakonna) kaadriosakonnas. Suurtes univer-
saalkauplustes ja teistes suurtes kauplustes, mille juhatajail on
oigus tootajaid palgata ja vallandada, sdilitatakse isiklikke toimi-
kuid ja tooraamatuid kohapeal. Kaupluste administratiiv- ja
majanduspersonali koosseisud ja nende palgad registreeritakse
kohalikes rahandusorganites.

Rahandusorganites registreerimisele kuuluvad tootajad on:
kaupluse direktor (juhataja), kaupluse direktori asetditja, raa-
matupidaja ja teised arvestusalatootajad, kui nad on olemas.

Universaalkauplustes ja suurtes kauplustes voib olla koossei-
sus ka teisi administratiiv- ja majandustéotajaid, kes kuuluvad
registreerimisele rahandusorganites.

Kauplustes, mille koosseisus on kuni kolm inimest ja kus
kaupluse direktor tdidab ise ka miitija lilesandeid, kedagi rahan- -
dusorganites ei registreerita.

Kaupluste tootajate too tasustamise kord on kehtestatud NSV
Liidu Kaubandusministeeriumi 1950. a. 26. jaanuari kdskkirjaga
nr. 70 ja selle juurde kuuluvate hilisemate tdienduste ja muu-
datustega. Selle kaskkirja kohaselt toimub kaupluse tootajate t66
tasustamine pohipalgamddrade ja tiikitoohinnete jargi olenevalt
kaubakdibest, rakendades progressiivseid lisatasusid ja pree-
miaid. Kaupluse tootajate iliksikute kategooriate tasustamise kord
on esitatud allpool.
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2. KAUPLUSE TOOTAJATE TOUAJA JA JOUDLUSE ARVESTUS

Tooaja arvestuse kord on kehtestatud NSV Liidu Riikliku
Plaanikomitee Rahavamajanduse Arvestuse Keskvalitsuse ja Ule-
liidulise Ametitihingute Keskndukogu poolt (UAUKN kiri 1940. a.
7. septembrist nr. 398.)

Tooaja arvestust peetakse tabelites, mille vorm on jargmine:

Kuupdevad

Isikliku
toimiku
nr.

Perekonna, ees-| Ameti- | | | 2 [ 3 | 4|5 |6 | 7| 8|9
ja isanimi koht

16. | 17. | 18.| 19.| 20.| 21.| 22.| 23. | 24.

Jarg

Kokku

10. | 11. 12.] 13.| 14, 15.|

tootanud | haigus puhkus tldse
e ran. 127 28.] 29. |/ 30. | 31.

Tabelitesse margitakse iga pdev iga téodtaja toololeku aeg tun-
dides. Kui to6taja ei tootanud, siis kirjutatakse vastava kuupdeva
ruutu tingmdrkidega puudumise pohjus: H — haigus, P — puhke-
paev, Ph — puhkus, L — t66luus jms.

Uletunnitoéode arvestamiseks peetakse eri raamatut.

Kirjendid tabelitesse ja iiletunnit6ode raamatusse tehakse t66-
distsipliini ja t6opdeva kasutamise otsese vaatlemise alusel.

Iga tootaja tooviljakus tehakse kindlaks temale méaaratud plaa-
niliste joudlusnormide taltmlse alusel (s. o. miitidud kauba mak-
sumuse jargi).

Iga miitija tegelik joudlus tehakse kindlaks ostjailt kauba val-
jastamisel vastu voetud kassatSekkide jargi.

Pdeva kestel torkab iga miitija koik ostjailt saadud tSekid tema

tookoha juures oleva orgi otsa, pdeva 16pul aga arvutab kokku
tsekkide summad.
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Tsekkide jargi kokkuvoetud summa kirjendatakse erilisse
kaupluse osakonna (sektsiooni) joudlusnormide - tditmise aru-
‘andesse.

Niisuguse aruande vorm on jargmine (tdidetud nditlike and-
metega):

Organisatsiooni nimetus

Kauplus nr. v CN P Tl A B s R CE AT Ve S __osakond (sektsioon)

; ’
Letitootajate joudlusnormide tditmise aruanne

« » 195_  ‘a.
Kaubakdive: plaani jargi tegelikult
Miiiijate nimed |Tamm, E.| Sepp, L. | Unt, A. [Sudak, K. Kokku
30 32,5 2R 30,0 120
Plaaniline
norm
(tuh. 1bL)| evas 12 13 11 12 48
5 Tegelikult norme tdidetud -
Ruaploy (summa rublades) Liides
1 1275 1460 1080 1380 5195
2 (puhkepdev) — — — — — | — -
8 960 1152 982 i 1258 | L 4352
31 1670 i 1760 ‘ 1256 ‘ 1478 | | 6164
! i e .
Kokku . . , 33 876 l 35424 | 26530 ‘ 31743 ’ ‘ [ 127 573

Kaupluse direktor (allkiri)

Aruandesse kantakse samuti kaupluse juhtivad tootajad, kui -
nad on kohustatud té6tama tiihtlasi miiiijatena. \

Kui liks miitija on t66tanud mitmes erinevas osakonnas (sekt-
sioonis), kus t66normid on erinevad, siis kirjendatakse tema
poolt tehtud t66 selle. osakonna joudlusnormide tditmise aru-
andesse, kus t66 on tehtud. Koéikide miitijate joudlusnormide tait-
mise kokkuvodtet tuleb vorrelda kaubaaruannetega ja kassaaru-
andega.

Kui miiiija vOtab ise ostjailt raha vastu, siis tehakse miilija
pdevakoormus kindlaks kaubaaruande ja laekunud sularaha iile-
andmise kviitungite jargi.
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3. PALGA ARVESTUS

Soltuvalt kaupluse liigist (spetsialiseeritud toiduainetekauplus,
spetsialiseerimata toiduainetekauplus, mitmesuguse spetsialisee-
rimisastmega toostuskaupade ja segakauplused, universaalkaup-
lused) ja tegeliku aasta-kaubakdibe suurusest moéédunud 12 kuu
jocksul cmistatakse igale kauplusele kas I, IT v6i 111 jark. Moned
kauplused, mis loetletakse erinimestikus, loetakse jarguvalisteks.

Kohalikud kaubandusosakonnad annavad kauplusele - jargu
omistamise kohta tunnistuse.

Kaupluse tootajate palgamddrad soltuvad kaupluse asukohast
(vootmest), t66 mahust, kauplusele omistatud jargust, tootaja
ametikohast ja kvalifikatsioonist.

Ulalmainitud kaskkirjale (vt. 1k. 80) lisatud tabelites on keh-
testatud III jargu kaupluste tootajate kuupalgamddrad. Neid
maddrasid suurendatakse vorreldes III jargu kaupluste tootajaile
kehtestatud mdaradega:

I1 jargu kaupluste toétajaile — 20%,
" Xe i — 40%
jarguviliste kaupluste toctajaile — 75%.

Lahtudes selliselt kindlaksmddratud kuupalgamadradest, arvu-
tatakse palka koigile tootajate kategooriatele.

a) Miiiijate t66 tasustamine

Miiiija palgamddr jagatakse miitija kuu keskmise plaanilise
joudlusnormiga (kdibe maksumusega iihe miilija kohta tuhande-
tes rublades), millega mdaratakse kindlaks individuaalne tiikit66-
hinne kdibe maksumuse tuhande rubla pealt.

Kuu jooksul tegelikult miitidud kaupade maksumus tuhandetes
rublades korrutatakse tiikitoohindega.

Kuu joudlusnormi tditmise ja tliletamise puhul makstakse miii-
jale progressiivset lisatasu 10—40% ulatuses tiikitéohinnete jargi
arvutatud palgast, ldhtudes jargmisest arvutlusest. Joudlus-
normi tditmisel 100 kuni 110% makstakse lisatasu 10% kindlaks-
maddratud hinde jargi arvutatud palgast; normi tditmisel 110 kuni
115% makstakse lisatasu 15% palgast; normi tditmisel 115 kuni
125%. makstakse lisatasu 209 palgast; normi tditmisel 125 kuni
150% makstakse lisatasu 309% palgast; normi tditmisel rohkem
kui 150%. makstakse lisatasu 40% palgast.

Joudlusnormi mittetditmisel makstakse miilijale summa, mis
tal on saada tiikitoohinnete jargi, kuid mitte alla 90% palga-
maarast.

Ndide.

1. Miitija kuujoudlus oli 28000 rbl. normi olles 25000 rbl. Tiikit6chinne
kdibe maksumuse tuhandelt rublalt oli 18 rbl. 50 kop. Norme on iiletatud 12%,
mis annab diguse progressiivse lisatasu saamiseks 159% ulatuses (tabeli jargi).
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Viljamaksmisele kuulub:

tiikitoohinde jargi 28000 rbl. eest a 18 rbl. 50 kop SN0 D18 Tl - Ko
progressiivne lisatasu 159% . . SV R bL HE ROD:
Kokku e e P00 FOLT0 Kep.

2. Miiiija tootas kuu 25 toopdevast 20 pdeva (5 pdeva oli haige). Kuu joud-
lusnormiks on 20000 rbl. Tegelik jéudlus on 14000 rbl. Tiikitéohinne kdibe
maksumuse tuhandelt rublait on 25 rbl.

Tiikitoohinde jdrgi on miiiijal saada 14 X 25 = 350 rbl.

90%. tariifipalgamaarast = 500 rbl.,

500-20-90 __ 360 rbl.
25.100
Juurdemaks garanteeritud miinimumini . . . . . . 10 rbl.

Kakkyy -, ~ 70\ 360 1hi.

20 pdeva eest:

Miitijate kuujoudlus madadratakse ldhtudes aasta keskmisest
pdevajoudlusest, mis korrutatakse toopdaevade arvuga kuus.

Kauplustes, kus miiiijate arv on 1—3 inimest, makstakse palka
palgamaddrade jargi, lahtudes kaubakdibe plaani tditmise protsen-
dist: iga tdidetud kaubakdibe protsendi eest 19% palgaméérast.
Kui kaubakdibe plaani on tdidetud vahem kui 90%, makstakse
90% palgaméddrast (arvesse vottes t66l oldud aega).

Kaubakdibe plaani iiletamisel arvestatakse progressiivset lisa-
tasu thistel alustel teiste kauplustega.

b) Pakkijate t60 tasustamine

Pakkijatele makstakse palka individuaalsete tiikitoohinnete
alusel. Viimased maddratakse II ja III jargu mitidja kuupalga-
maddra jagamise teel pakkija joudlusnormiga, milleks on kaalu-
misoperatsioonide arv (naturaaliihikutes).

Kuu jooksul iile normi sooritatud kaalumisoperatsioonide eest
tasutakse kahekordsete hinnete alusel.

c) Kassapidajate t66 tasustamine

Kassapidajatele makstakse palka olenevalt kaupluse kauba-
kdaibe plaani taitmise protsendist: plaani tditmise iga protsendi-
eest 1% palgamddrast.

Kauplustes, kus on mitu kassat, voib kassapidajaile iga kuu
anda individuaalsed iilesanded, ldahtudes kaupluse kaubakdibe
kuuplaanist. Neil juhtumeil makstakse igaiihele neist tasu prot-
sentides kuupalgamaddrast vastavalt kuulilesande tditmise prot-
sendile.

Kui kassapidaja tiletab plaanilise kuuiilesande, siis makstakse
temale progressiivset - lisatasu samade normide jargi nagu mii-
jatelegi. Plaani (iilesande) tditmisel alla 90%, makstakse valja
90%  palgamdarast.

84



d) Juhtivate ja operatiivtodtajate t66 tasustamine

Kaupluste direktorite (juhatajate) ja nende asetditjate, sekt-
sioonide (osakondade) juhatajate ja nende asetditjate, pea-
(vanem-) raamatupidajate v6i aruandlust juhtivate raamatupida-
jate, osakondade, sektorite iilemate, kaubatundjate, miitigisaalide
administraatorite, kontroloride, ladude juhatajate, laohoidjate ja
nende abide ning kaupluse agentide t66 eest makstakse tasu nii
" mitu protsenti nende palgamadrast, kui mitu protsenti on tdide-
tud kaubakdibe plaan, kuid mitte alla 90% palgamaarast.

Kaubakdibe plaani tiletamisel 1% vorra ja rohkem, makstakse
neile to6tajaile progressiivset lisatasu olenevalt plaani tiletamise
protsendist:

kaupluse direktoreile (juhatajaile) ja nende asetditjaile 20 kuni
359% nende palgamddrast;

ladude juhatajaile, laohoidjaile, nende abidele ja agentidele 10
kuni 259% nende palgamaéérast;

teistele tlalloetletud tootajaile 15 kuni 30%, nende palgamaa-
rast.

Progressiivse lisatasu suurus on toodud allpool.

Progressiivse lisatasu suurus protsenti-
des tootaja kehtivate hinnete jargi
Ametikohad arvutatavast tldisest tootasust, kui
plaan on tletatud

| 1—5% | 5—10% [10—20% |ile 20%

1. Kaupluste direktorid (jubatajad) ja
nende asetditjad . . SRBT R 20 25 30 35
2. Sektsioonide (osakondade) juhatajad
ja nende asetditjad, pea-(vanem-)raa-
matupidajad ja aruandlust juhtivad
raamatupidajad, osakondade (sekto-
rite) tlemad, kaubatundjad, mitigi-

saali administraatorid ja agendid . 15 20 25 1 30
3. Ladude juhatajad, Iaohoxd]ad nende
abid ja agendid . . . 10 15 20 25

Kui kaupluses esineb raiskamis- v0i wvargusjuhtumeid voi
kasumiplaan on tditmata, siis kaupluste direktorid (juhatajad),
nende asetditjad, pea-(vanem-)raamatupidajad voi aruandlust
juhtivad raamatupidajad, samuti ka teised selles siilidi olevad
tootajad kaotavad tdielikult diguse progressiivse lisatasu saami-
seks; pea- (vanem-) raamatupidajad voi aruandlust juhtivad raa-
matupidajad jddavad progressiivsest lisatasust ilma ka sel juhul,
kui nad ei esita tdhtajaks kvaliteetseid aruandeid.

e) Opilaste t66 tasustamine
Opilastele makstakse palka kindlate maarade jargi.
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f) Tooliste ja koristajate t66 tasustamine

Toolistele ja koristajatele makstakse palka kindlate mdarade
jargi, millele v6ib lisanduda iga kuu preemia kuni 30 % ulatu-
ses kuupalgamaddrast;

toolistele — kiire mahalaadimise eest, kui laadijate siiti 1dbi ei
ole tekkinud veokite seisakuid, kaupade Oigeaegse veo eest
miitigikohtadele ja taara sdilitamise eest;

koristajaile — kaupluses eeskujuliku puhtuse ja korra hoid-
mise eest.

Kui kauplus tervikuna pole tditnud kaubakalbeplaam, toolis-
tele ja koristajaile preemiaid ei maksta.

g) Kaupluste muude tootajate t66 tasustamine

Kaupluste muudele tootajatele makstakse palka kindlate maa-
rade jargi.

Lisaks pohipalgale makstakse jargmistele tootajatele, kes oma
isikliku t66ga on pdalvinud ergutust, iga kuu preemiat;

praakeritele kaupade Oigeaegse ja laitmatu praakimise eest
kuni 30% kuupalgamddrast;

arvestusalatootajaile (vdlja arvatud pea- ja vanemraamatu-
pidajad ning aruandlust juhtivad raamatupidajad) kvaliteetsete
aruannete ennetdhtaegse esitamise eest kuni 30% kuupalgamaa-
rast;

pesuhoidjatele, kiilmutusseadmete mehaanikuile ja teistele,
peale iilalnimetatute, kuni 25% nende palgaméadarast.

Siin loetletud to6o6tajatele makstavad preemiad ei voi lletada
20% nende palgamédradest.

Kaubakdibeplaani mittetditmisel preemiaid loetletud tootajaile
ei maksta.

h) Vanusetasud
Pohiliste kutsealade kaubandustootajaile makstakse valjatee-

nitud aastate eest vanusetasu, mis arvutatakse protsentldes
ametikoha palgamddradest jargmises suuruses:

Tobtamigel s 3L f saastanis L1 bty v o 5%
5—10 " P e e i O

10— 15 @ e Dol S 0 VUL e o'

% A LS Sadta s s S SRS e et e

4, PUHKUSETASU

Koigil tootajail on Oigus iga-aastasele puhkusele, mille ajal
neile sdilitatakse keskmine palk.

Oigus puhkusele tekib parast 11 kuud tootamist antud ette-
vottes.
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Puhkuse aja eest (voi kasutamata puhkuse eest kompensat-
sioonina) makstava keskmise tootasu summa leidmiseks liide-
takse puhkuselemineku (voi kasutamata puhkuse eest kompensat-
siooni saamise) kuule eelneval 12 kalendrikuul teenitud sum-
mad; saadud summa jagatakse 12-ga ja veel 25,6-ga (aasta kesk-
mine toéopdevade arv kuus) ning korrutatakse seejdrel puhkuse
kestusega pdevades.

Puhkusele eelneva aasta teenistuse summasse arvatakse koik
tootasu liigid: ajapalk, tiikitoopalk, puhkusraha, tasu riiklike
kohustuste tditmise aja eest, sotsiaalkindlustuse korras saadud
toetus ajutise to6voimetuse eest (nn. haigusraha) jt.

Aastateenistuse summa hulka ei arvata ldhetustasu, lisatasu
isikliku tooriista, eririietuse jms. kasutamise eest, preemiaid ja
valjamakseid valjaspool palgafondi, naturaaltasu, tuusikuid, kor-
teriraha, kompensatsiooni kasutamata puhkuse eest, 12 kuule eel-
neva aja eest arvestatud valjamakseid ja Juhushkku lisateenis-
- tust.

Aeg, mille eest on makstud t66voimetuse toetust, ja aeg, mille
eest mingisugust tasu ei ole makstud, loetakse t661 oldud ajaks.

Puhkuse kestuseks on médratud 12 té6pdeva. Monedele téota-
jatele voib voimaldada 6—12 pdeva lisapuhkust, mille eest maks-
takse tasu samas korras nagu pohipuhkuse eest.

Raamatupidamises arvestatakse puhkusraha sama korra koha-

selt nagu palkagi.
5. TOETUSED JA PENSIONID TOOVOIME KAOTAMISE PUHUL.

Noukogude seadusandlus ndeb ette té6tajate materiaalse kind-
lustatuse nende toovoimetuse puhul. -

Toetust to6voime ajutise kaotuse puhul makstakse valja hai-
gestunu tookohast raviasutuste poolt vdljaantavate haigusleh-
tede alusel.

Toetussumma arvutlus koostatakse to6voimetu alatises t606-
kohas, vdljamakstavad summad aga kantakse maha sotsiaalkind-
lustusorgani arvelt.

Toetuse suurus ajutise toovoimetuse (valja arvatud to66voi-
metus raseduse ja siinnituse) puhul on jargmine:

a) Ametitihingu liikmeile, kelle pidev toostaaz lihes ja samas
ettevottes on

Runj 3 aastel Ol sl NS o S TSNS Batonst:
35 S anstab L AN Y IR o000 I
5—8 b PR e et S i
8—12 % AP B AP PR LA L »
G X P R e e O R el L i

Alla 18 aasta vanustele toolistele ja teenistujatele makstakse

toetust 60% palgast.
Isamaasdja invaliididele antakse toetust 90% palgast sdltu-
mata nende pidevast toOstaazist.
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Toolistele ja teenistujatele, seejuures ka nendele, kes ei ole
ametitihingu liikkmed, makstav ajutise t66voimetuse toetus ei voi
olla linnades ja toolisasulates alla 300 rubla kuus, maal aga alla
270 rubla kuus.

b) Toolistele ja teenistujatele, kes ei ole ametitihingu liikmed,
antakse ajutise toovoimetuse toetust pooles suuruses tlalndida-
tud normidest, kuid mitte alla alammadéra.

c) Tikitootasu voi sega-tootasusiisteemi puhul arvutatakse
ajutise toovoimetuse toetust haigestumise kuule eelnenud kahe
viimase terve kalendrikuu keskmisest tegelikust pdevateenistu-
sest, kuid mitte tile kahekordse arvestusliku tariifimdadara wvoi
-palga.

Kuupalga (ajatasu) puhul arvutatakse toetust selle ametikoha
palgast, millel haigestunu tootas enne haigestumise pédeva.

Ajutise toovoimetuse toetus ei tohi iiletada 100 rubla pdevas.

Tukitooliste keskmise pdevateenistuse arvutamiseks jagatakse
tootaja haigestumise pdevale eelneva kahe kalendrikuu jooksul
teenitud summa nende t6Opdevade arvuga, mille eest see on saa-
dud.

Ajapalka saavate tootajate keskmise pdevateenistuse arvuta-
misel jagatakse palk selle kuu toopdevade arvuga, mille eest
toetust antakse.

d) Korralise vo6i lisapuhkuse ajal haigestunuile makstakse toe-
tust haiguslehe alusel ning puhkust pikendatakse puhkuse ajale
langevate to6voimetuse pdevade vorra voi viiakse need teisele
ajale.

e) Kui ajutine toovoimetus tekkis elukondliku trauma tagajdr-
jel, siis antakse toetust tdies ulatuses.

Haigestumisel joomise v6i joobnud olekus sooritatud tegude
(kakluse, haavamise jms.) tagajdrjel jdetakse iiksikud toolised ja
teenistujad toetusest ilma kogu toovoimetuse ajaks, perekonna-
inimesed aga esimesel 10 kalendripdeval tdielikult ning theteist-
kiimnendast pdevast alates pooles suuruses. Uksikuteks loetakse
isikud, kelle iilalpidamisel ei ole lapsi, vanemaid vo0i abikaasat.

f) Ajutiselt teisele toole iileviimise puhul antake toetust ainult
neile, kes on haigestunud tuberkuloosi v06i mingisse kutsehai-
gusse. Kutsehaiguste loetelu on kinnitatud NSV Liidu Tervishoiu-
ministeeriumi poolt kooskolastatult UAUKN-iga. :

g) Haigestumisel parast t6olt vallandamist toetust ei maksta.
Kui vallandatud t66taja on ennistatud tema endisele toole, siis
antakse toetust alates ennistamise pdevast.

h) Toolised ja teenistujad, keda on vallandatud téodistsipliini
rikkumise voi kuriteo toimepaneku pdrast, samuti need, kes on
lahkunud t66lt omal soovil, saavad diguse ajutise toovGimetuse
toetuse peale alles parast seda, kui nad on téotanud uuel t66-
kohal vdahemalt 6 kuud.

i) Sanatooriumi- ja kuurordiravile suunatakse korralise ja lisa-
puhkuse ajast. Kui puhkuse pdevi ei piisa raviks ning soiduks
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sanatooriumi ja tagasi, siis antakse puudujddvate paevade peale
valja haigusleht. See on lubatud ainult neil juhtudel, kui sana-
tooriumi tuusik on vdlja antud ametiiihinguorganisatsiooni poolt
sotsiaalkindlustuse arvel tasuta voi kui haige tasub tuusiku hin-
nast 30%.

Tuberkuloosisanatooriumi  suunamisel antakse haigusleht
puuduolevate pdevade peale vdlja sOltumata sellest, kuidas tuu-
sik on valja antud.

Pideva toostaazi hulka arvestatakse tootamise aeg antud ette-
vottes. Tootamist ettevotetes, kus tootaja varem tootas, arvesta-
takse pideva toostaazi hulka ainult sel tingimusel, ku1 tema tle-
minek teise ettevottesse toimus:

a) nduete kohaselt vormistatud iileviimisega. Nouete kohaselt
vormistatuks loetakse iileviimine organisatsiooni korraldusel, mis
on korgemalseisvaks organisatsiooniks nii sellele ettevottele, kust
tootaja viiakse iile, kui ka ettevottele, kuhu téotaja ilile viiakse;

b) seoses valitavale ametikohale valimisega;

c) thiskondliku organisatsiooni otsusega teisele tdole ldheta-
misel;

d) tleminekul konkursi korras korgema Oppeasutuse profes-
sori vOi Oppejou ametikohale;

e) toole asumisel parast vallandamist koosseisude koondamise
voi ettevotte likvideerimise tottu, kui toovaheaeg ei tileta iiht
kuud;

f) toole asumisel pdrast eelmisest téokohast vallandamist seo-
ses vanaduspensionile minekuga, seoses invaliidsusega vOi seo-
ses haigusega (raviva arsti otsuse pohjal, mis on kinnitatud pea-
arsti poolt), samuti to6le asumisel pdrast ajutise toovOimetuse
16ppemist, mis kestis iile 2 kuu ja toi kaasa endisest tookohast
vallandamise. Aega, mille kestel tootaja ei toéotanud, ei arvestata
pideva staazi hulka;

g) teise maakohta toole asumisel seoses mehe vOi naise sinna
tleviimisega;

h) Noéukogude armees ja sOjalaevastikus teenimise aeg ning
partisanisalkades olemise aeg arvestatakse pideva toostaazi hulka
tingimusel, kui toole asumine toimus hiljemalt kolme kuu mo66-
dumisel pdrast sojavdeteenistusest voi partisanisalgast vabane-
mist.

Naistoolistele ja -teenistujatele antakse raseduse ja stinnituse
puhul puhkust 112 kalendripdaeva ulatuses, sellest 56 kalendri-
pdeva enne silinnitust ja 56 kalendripdeva pdrast silinnitust.

Juhul, kui siinnitus oli ebanormaalne vo6i siindisid kaks voi
enam last, antakse puhkust pdrast stinnitust 70 kalendripdeva
ulatuses.

Selle puhkuse aja eest makstakse toetust sotsiaalkindlustuse
arvel, soltumata toostaazist. )

Neid toetusi antakse naistele, kes on ametiiihingu liikkmed:

1) tdie palga ulatuses:
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a) kui neil on vdahemalt 3 aastat ildist toostaazi, sellest vdhe-
malt 2 aastat pidevalt antud ettevoéttes;

b) tootmiseesrindlastele, kelle iildine todstaaz on vahemalt
ks aasta;

c) kui nad on alla 18 aasta vanad ja on antud ettevéottes pide-
valt tootanud vahemalt iihe aasta;

d) NSV Liidu ordenitega autasustatuile, endistele partisani-
dele ja IsamaasGja invaliididele;

2) /s palga ulatuses esimese 20 kalendripdeva eest ning tdies
ulatuses tlilejaanud pdevade eest:

a) kui nad on antud ettevottes pidevalt tootanud vdhemalt 2
- aastat, kuid ei oma kolmeaastast tildist t6o6staazi;

b) kui nad on alla 18 aasta vanad ega oma aastast toostaazi;

3) 2/; palga ulatuses esimese 20 kalendripdeva eest ning tdies
ulatuses tlejaanud paevade eest, kui nad on antud ettevottes
pidevalt to6tanud iithest kuni kahe aastani;

4) ?/3 palga ulatuses kogu puhkuse aja eest, kui nad on antud
ettevottes tootanud vahem kui aasta.

Naistele, kes tootavad méaetoostuses, allmaatoodel, veduritel ja
ehitustéodel, on to0staazi mddramise suhtes antud moningaid
scodustusi.

Naistoolistele ja -teenistujatele, kes ei ole ametitihingu liik-
med, antakse rasedus- ja stinnitustoetust ?/; palga ulatuses.

Pdrast rasedus- ja stinnituspuhkuse l6ppemist on naistel digus
saada omal soovil veel kuni 3 kuud palgata lisapuhkust.

6. ULDMARKUSI KAUPLUSTE TOOTAJATE TOO TASUSTAMISE KOHTA

Kaubakdibeplaani tditmise ja iiletamise eest arvutatakse palka
ning progressiivseid lisatasusid ja preemiaid ainult raamatu-
pidamisaruannete andmete alusel.

Progressiivsed lisatasud ja preemiad maddratakse:

kaupluste direktoritele (juhatajatele) ja nende asetditjatele,
vanem- (pea-) raamatupidajatele, seal aga, kus neid ei ole —
raamatupidajatele, kes juhivad aruandlust, ja plaaniosakondade
(-gruppide) iilematele — selle korgemalseisva organisatsiooni
juhataja poolt, kelle alluvusse kauplus kuulub;

kaupluse iilejadanud tootajaile — kaupluse direktori (Juhataja)
poolt.

Progressiivseid lisatasusid ja preemiaid makstakse vdlja kaup-
lusele maaratud palgafondi arvel.

7. PALGAST KINNIPEETAVAD SUMMAD JA MAHAARVATISED

Kaupluse tootajaile arvestatud palgast peetakse kinni:

a) tulumaks;

b) maks vallalistelt, iiksikutelt ja védhelapselistelt NSV Liidu
kodanikelt;
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c) summad, mis toolistelt ja teemstujatelt on valja moistetud
taitelehtede jargi;

d) aruandealuste summade tagastamata jadagid.

Tulumaks peetakse kinni eelmise kuu tootasult eri tabelite jargi
jargmise kuu esimese poole palgast.

Maksu arvutamisel arvatakse tootasu hulka mitte ainult koik
palgaliigid, vaid ka valjamakstud preemiad, sdltumata sellest, mil-
lise fondi v6i allika arvel neid maksti.

Kohakaasluse alusel tootamise puhul saadud palga ]a muu
teenistuse pealt, mis ei ole arvatud pohitookohalt saadud tee-
nistuse hulka, voetakse tulumaksu alljargnevalt:

alates 26 rbl. kuni 150 rbl. — 1,5%;

alates 151 rbl. kuni 200 rbl. — 2 rbl. 25 kop. -+ 55% sum-
mast, mis tletab 150 rbl.;

alates 201 rbl. kuni 300 rbl. — 5 1bl. + 6% summast, mis iile-
tab 200 rbl.;

alates 301 rbl. kuni 400 rbl. — 11 rbl. 4+ 7% summast, mis
tletab 300 rbl., ning edasi juba iilalnimetatud tabelite jdrgi.

Teenistust kuni 25 rbl. (kaasa arvatud) tulumaksuga ei maksus-
tata.

Tulumaksu arvutamisel maksustatava summa kopikaid ei arves-
tata.

Toolistel ja teenistujatel, kelle iilalpidamisel on rohkem Kkui
kolm inimest, vahendatakse vastava tdendi esitamisel tulumaksu
pohitookohal 309% vorra.

Maksu tasumisest vabastatakse toolised ja teemstu]ad pohitoo-
kohas saadavalt palgalt, kui see ei iileta 370 rubla kuus.

Vallalistelt, tiksikutelt ja lastetutelt kodanikelt voetavat maksu
maksavad mehed vanuses iile 20 aasta ja kuni 50 aastani ning
naised vanuses tile 20 aasta ja kuni 45 aastani. Neid kodanikke
maksustatakse alates nende 20-aastaseks saamisele jargnevast
maksu kinnipidamise tdhtpdevast; maksu vOtmine Il0petatakse
alates maksu kinnipidamise tdhtpdevast, mis jargneb meestel —
50-aastaseks ja naistel 45-aastaseks saamisele.

Maksu maksavad vallalised ja liksikud mehed ning abielus ko-
danikud, kellel ei ole lapsi.
Maksu méaéraks on 69%.

Maksust on vabastatud toolised ja teenistujad, kelle palk pohi-
tookohas ei tleta 370 rubla kuus. Palkadelt alates 371 rbl. —
450 rbl. (kaasa arvatud) voetakse maksu eritabeli jargi.

Maksu arvutatakse kuuteenistuse pealt.

Maksuga maksustatakse ka iihekordsed sissetulekud.

Maksu peetakse kinni kuu esimese poole palgast eelmisel kuul
teenitud summa alusel, iihekordsetelt sissetulekutelt aga iga
vdljamakse korral.

Tditelehtede ja muude dokumentide (rahandusorganite ja riigi-
kontrolli poolt esitatavad kahjutasu-ndudelehed, ametiiihingu
inspektorite poolt mddratud trahvid tookaitse ja ohutustehnika

-
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eeskirjade rikkumise eest jms.) alusel kinnipeetavad summad ei
voi tldreeglina iiletada 20% palgast, perekonna iilalpidamiseks
madratud alimentidena ja varastamisega tekitatud kahju huv1tus-
tena kinnipeetavad summad aga 50% palgast.

Palgast kinnipeetavad summad kirjutatakse palgalehele, see-
jarel arvutatakse vdljamaksmisele kuuluv summa.

8. PALGAFONDI JA PALGAMAKSMISEGA SEOTUD ARVELDUSTE ARVESTUS

Kaupluse iga tootaja kohta peetakse isikukontot, kuhu Kkirjen-
datakse koik vdljaarvutatud palgasummad, kinnipeetud, maha-
arvatud ja vdljamakstud summad, selle hulgas puhkusraha, mak-
sed haiguslehtede jdrgi jms.

Need isikukontod on konto nr. 048 «T&o6lised ja teenistujad»
juurde kuuluvateks analiiiitilise arvestuse kontodeks.

Palgafondi kasutatud osa kirjendatakse eelkdige kontosse
nr. 124 «Pohi- ja tdiendav palk».

Tooliste ja teenistujatega toimuvad arveldusoperatsioonid vor-
mistatakse raamatupidamises jargmiste lausenditega.

Haiguslehtede jargi vdljaarvutatud summad:

deebet — konto nr. 046 «Muud arveldused majandusorganisatsioonide ja asu-
tustega» (analiititilises arvestuses — «Sotsiaalkindlustus-
kassa»);

kreedit — konto nr. 048 «Toolised ja teenistujad».

Kasutatud palgafondi kandmine kdibekuludesse:

deebet — konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud»;
kreedit — konto nr. 124 «Pohi- ja tdiendav palk».

Palgast kinni peetud ja maha arvatud summad:

deebet — konto nr. 048 «To6olised ja teenistujad»;
kreedit — kontod: nr. 054 «Rahandusorganid maksete alal riigieelarvesse»  (tulu-
maksu ning lastetutelt kodanikelt voetava maksu
summad);
nr. 046 «Muud arveldused majandusorganisatsioonide ja asutustega» (riigi-
laenu tellimiste katteks palgast maha arvatud ning tditedokumentide
jargi mitmesuguste organisatsioonide kasuks kinni peetud summad);
nr. 056 «Muud arveldused mitmesuguste isikutega» (kinnipeetud alimentide ja
muud mitmesuguste isikute kasuks minevad summad);
nr. 055 «Aruandekohustuslikud isikud» (kinnipeetud aruandealuste summade .
jaagid).

Palga vdljamaksmine sularahas

deebet — konto nr. 048 «Téolised ja teenistujad»;
kreedit — konto nr. 025 «Kassa».

Peale otseste kulude seoses tootasude maksmisega arvestab
kauplus sotsiaalkindlustuskassa kasuks 4,8% vdlja arvutatud
palgasummast, mis kantakse kdibekuludesse. :

Nendest summadest makstakse toetusi haiguslehtede alusel ja
pensione; juhul, kui védljamaksete summa tiletab arvestatud
summa, kaetakse puudujdak sotsiaalkindlustusorganitega soorita-
tava arvelduse kaudu.
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Ametitthinguorganisatsiooni kasuks arvutatud sotsiaalkindlus-
tussummad vormistatakse lausendiga:
deebet — konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud»;
kreedit — konto nr. 046 «Muud arveldused majandusorganisatsioonide ja asu-

tustega» (analiiiitilises arvestuses «Sotsiaalkindlustus-
kassa»).

Palk puhkuse aja, lahetusel ja riiklike kohustuste tditmisel vii-
bitud pdevade jms. eest, kui t6oline vOi teenistuja ei tootanud,
kuid omab Gigust osalise vOi tdie palga saamiseks, kirjendatakse
raamatutesse sama korra kohaselt nagu palk tootatud aja eest.

Haiguslehtede alusel arvutatud toetussummade valjamaksed ja
nendest kinni peetud summad peegeldatakse raamatupidamises
samuti, nagu arveldused seoses palgaga.



V. MATERJALIDE, POHIVAHENDITE JA VAHEVAARTUSLIKE
ESEMETE ARVESTUS

1. MAJANDUSMATERJALIDE ARVESTUS

Kaupluse tootingimustes loetakse majandusmaterjalideks:

a) kantseleitarbed, plangid, kassat$ekid, kontroll-lindid, jaa,
luuad, saepuru, seep jms.;

b) pak]%'ﬁlismaterjahd — paber, paberkotid, n66r jms.;

c) iga Ifiki kiitus (kivisiisi, kiittepuud, turvas, nafta jms.);

d) materjalid jooksvaks remondiks.

Kaupluse tooprotsessis tarvitatakse majandusmaterjale kogu
aeg, seepdrast on vajalik nende materjalide varusid pidevalt
tdiendada.

Praktikas varustavad paljud kaubastud oma ettevGtteid mater-
jalidega sageli tsentraliseeritud korras. Seda teevad kaubastute
majanduslaod eriplaanide ja jaotuskavade alusel.

Ettevotetele normaalsete to6tingimuste loomiseks on tarvis ma-
terjalidega varustamisel ja nende kulutamisel:

a) kehtestada kulunormid (nditeks, pakkimismaterjalide, Kkii-
tuse, jms. kulunormid);

b) kehtestada materjalide minimaalsete varude normid;

c) materjale Oigesti ja Oigeaegselt arvestada;

d) teatada Oigeaegselt materjali varude normidest korvalekal-
dumisest;

e) materjale Oigesti sdilitada.

Tavaliselt limiteeritakse koikide kaupluste materjalide Jaagld.
Materjalijadkide limiidi tliletamine on keelatud.

Ko6ik kauplusse saabuvad materjalid antakse materiaalselt vas-
tutavate isikute katte, kelledelt voetakse selle kohta allkiri sisse-
tulekudokumentidele voi erilistele saatelehtedele.

Uldreeglina on kauplustes materjalide sdilitamise eest vastuta-
vaks isikuks kaupluse juhataja (direktor) voi tema asetditja, kuid
materiaalset vastutust voib panna ka teistele isikutele.

Materjalide arvestust peetakse tavaliselt tegelikus omahinnas,
mis moodustub jargmistest elementidest:
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1) ostuhind hankija arve jargi;

2) materjalide varumise ja kohaletoimetamise kulud — pakki-
mine, kohalevedu, pealelaadimine, raudtee- ja veetranspordi ku-
lud, mahalaadimine, materiaalse ja tehnilise varustuse lattu
kohaletoimetamine, loomulik kadu teel;

3) materiaalse ja tehnilise varustuse baaside ja ladude juurde-
arvutused nende majandamiskulude katteks.

Materjale, mida kauplus on saanud vdikestes kogustes mate-
riaalse ja tehnilise varustuse ladudest voi soetanud tootmisette-
votetest ja mis on kohe dra kasutatud, ei ole tarvis kirjendada
materjalikontodesse, vaid neid v6ib kanda kdibekuludesse ja teis-
tesse vastava iseloomuga materjali kasutamise kontodesse. Neil
juhtudel peavad materjalide soetamise dokumentidel olema tbes-
tatud méarkused materjalide kasutamise ja selle otstarbe kohta,
voOi siis tuleb materjalide kasutamise kohta koostada akt.

Materjalide saamiseks materiaalse ja tehnilise varustuse ladu-
dest kirjutab kauplus vdlja ndudelehe. Materjalid voetakse vastu
saatelehtede ja orderite alusel.

Juhul, kui kaupluses on spetsiaalne majandusmaterjali ladu,
kirjutatakse materjalide kulutamise vormistamiseks védlja saate-
leht ning seejdarel akt nende kasutamise kohta. Kui aga kauplu-
ses eri ladu ei ole, siis vormistatakse materjalide kulutamine
aktiga.

Materjalide liigse kulutamise valtimiseks normitakse neid ran-
gelt.

Raamatupidamisosakond peab jdlgima, et materjale ei kuluta-
taks tlile kehtivate normide.

Materjalide arvestamiseks peetakse kaupluses kontot nr. 112
«Pakkimis- ja muud majandusmaterjalid».

Majandusmaterjali analiititilist arvestust peetakse materiaalselt
vastutavate isikute ning materjalide nimetuste jargi (naturaaliihi-
kutes ja omahinnas).

Pakkimispaberit, n6ori, paberkotte jms. antakse tookohtadele
minimaalse jooksva vajaduse ulatuses. Vadljaandmisel kantakse
nad maha kaibekuludesse. :

Kaubandusettevotetes kantakse kiitus (kiittepuud, siisi jms.)
kdibekuludesse 1. kuupdeva tegelike jadkide inventeerimise
aktide alusel, mille jargi tehakse kindlaks vahe kiituse sisse-

tuleku ja jddagi vahel; kui see vahe ei iileta kulunorme, kantakse
ta kdibekuludesse (konto nr. 201).

Neil juhtumeil, kui kiitus antakse lattu ja véljastatakse saate-
lehtede alusel, kantakse kulutus saatelehtede alusel maha sama
korra kohaselt nagu teisedki materjalid.

Kui materjale on kehtivate normidega vorreldes iile kulutatud,
tuleb materjalide eest vastutavalt isikult nduda kirjalik seletus.
Kui need seletused ei pdlvi tdhelepanu, ndutakse siitidlaselt
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kahjutasu, suurte tilekulutuste puhul aga voetakse materiaalselt
vastutav isik kriminaalvastutusele.

Majandusmaterjalide tdielikku inventuuri tuleb teha vdhemalt
iiks kord aastas.

2. VAHEVAARTUSLIKE JA KIIRESTI KULUVATE ESEMETE ARVESTUS

Vahevaartuslike ja kiiresti kuluvate esemetena moistetakse nii-
suguseid esemeid, mis madala hinna voi liihikese kasutamis-ea
tottu kuuluvad kdibevahendite hulka. Nende soetamist finantsee-
ritakse samas' korras nagu materjalide soetamist.

Kaupluse tingimustes on vdhevaartuslikeks ja kiiresti kuluva-
teks esemeteks:

a) vaikeinventar, mille hind ei iileta 500 rubla, olenemata
kasutamis-east;

b) esemed hinnaga ile 500 rubla, mille kasutamis-iga on kuni
liks aasta;

c) sanitaar- ja eririietus (kitlid, polled, vildid jms.).

Vahevaadrtuslikke ja kiiresti kuluvaid esemeid arvestatakse
omahinnas, mille hulka arvatakse ka nende soetamise ja kohale-
toimetamisega seotud kulud.

Igale vidhevdaartuslikule ja kiiresti kuluvale esemele voib anda
‘inventarinumbri, mis kinnitatakse eseme kiilge v0i kirjutatakse
selle peale pesukindla varviga.

Sanitaar- ja eririietust antakse valja selleks kinnitatud normide
jargi eri maarustega ettendhtud tahtaegadeks. Sanitaar- ja eririie-
tuse valjaandmise kohta koostatakse erinimestik jargmise naidis-
vormi kohaselt:

Eririietuse vdljaandmise nimestik

Jrk.
nr.

Ameti-
koht

Eseme
nimetus

Perekonna-, ees- ja

e Hulk Summa Allkiri
isanimi

' |
| i

Eririietust ja -jalatseid antakse monede kutsealade tootajaile
valja tasu eest riiklikes jaehindades. Tasuta kasutamiseks
antakse valja ainult sanitaar-riietust, samuti valvetootajate eri-
riietust ja kollektiivselt kasutatavaid jalatseid.

Nimestiku jdrgi valja antud eririietust, mis selle saajate poolt
on tasutud, bilansis ei arvestata.

Ainult tooajaks vdljaantav sanitaar- ja eririietus tagastatakse
kohe péarast t66 16ppu. Arvestamiseks avatakse konto selle isiku
nimele, kes eririietust toolistele ja teenistujatele iga pdev vdlja
annab ning jalgib selle tagastamist.

Selleks et tagada esemete sdilimist ning vdltida nende asenda-
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mist kvaliteedilt halvemate esemetega, peab kogu sanitaar- ja eri-
riietus kohustuslikus korras olema tembeldatud, kasutades selleks
erilist pesukindlat varvi.

Tempel peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) organisatsiooni liithendatud nimetus;

2) valjaandmise kuu ja aasta (nditeks 1. 55., mis tahendab jaa-
nuar 1955. a.).

Kasutamiseks vdljaantud sanitaar- ja eririietust tuieb hoida
korras ja puhtana. Eririietuse pesemis- ja remondikulud kantakse
kdibekuludesse.

Kasutusel olevad vadhevadrtuslikud ja kiiresti kuluvad esemed
kuluvad jark-jargult ning muutuvad selle tottu kolbmatuks. Sel-
lest tekib vajadus peegeldada nende kulumist raamatupidamises.

Iga kuu reserveeritakse (eraldatakse) vdikeinventari ja eririie-
tuse kulunud osale plaanis ettendhtud protsent nende varude
maksumusest aruandekuu esimeseks kuupdevaks.

Vahevaartusliku ja kiiresti kuluva inventari mahakandmisel
rakendatakse jargmisi norme:

1) moobel iga kuu 2% maksurnusest;

2) muud esemed — iga kuu !/;2 nende maksumusest.

Eririietuse kulumisnormid maddratakse igas ettevottes eraldi,
vottes arvesse liksikute esemete osatdhtsust ja nende kandmise
kestust.

Iga kuu kirjendatakse normide alusel arvutatud kulumise
summa konto nr. 147 «Vahevddrtuslike ja kiiresti kuluvate ese-
mete kulumine» kreeditisse ja konto «Jaeettevotete kulud»
(nr. 201) deebetisse.

Ko6ik mahakantavad kulunud esemed kirjendatakse konto
nr. 147 «Vahevaartuslike ja kiiresti kuluvate esemete kulumine»
deebetisse.

Eririietuse ja vdikeinventari inventeerimisel tuleb maddrata
kindlaks iga iiksiku eseme kulumus protsentides.

Saadud kulunud esemete (eraldi vaikeinventari ja eririietuse)
maksumust vorreldakse konto nr. 147 «Vahevadartuslike ja kii-
resti kuluvate esemete kulumine» saldoga ning vahe reguleeri-
takse kontoga nr. 201 «Jaeettevotete kulud».

Ndide.

Inventeerimiskomisjon tegi kindlaks, et vdhevddrtuslike ja kiiresti kuluvate
esemete kulunud osa moodustas inventeerimise pdevaks 1200 rbl., konto nr. 147
«Vahevaartuslike ja kiiresti kuluvate esemete kulumine» jargi on aga kulunud
1000 rbl.

Koostatakse lausend:
deebet — konto nr. 201 «JaeettevGtete kulud» rbl. 200.—
kreedit — konto nr. 147 «Viahevaartuslike ja kiiresti kuluvate esemete kulu-

mine» rbl. 200.—

Kui kulunud osa oleks kontos nr. 147 olnud 1000 rbl. asemel 1500 rbl., oleks
tulnud koostada samasugune lausend 300 rbl. suuruse summa kohta, kuid punase
stornona.

Viikeinventari voi eririietuse esemete kolbmatuse tottu eks-
pluatatsioonist valjalangemine akteeritakse ja kantakse maha
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kulumisena kontosse nr. 147 «Vahevaartuslike ja kiiresti kulu-
vate esemete kulumine».

Arvestuse lihtsustamise eesmadrgil voib loobuda tegeliku kulu-
mise-arvestamisest iiksikute esemete kaupa ja selle asemel arves-
tada kulunuks 50% kasutusel olevate esemete maksumusest.
Kolbmatuks muutunud esemed kantakse sel juhul maha reservi
arvel, iga kuu esimeseks kuupdevaks tdiendatakse aga reservi
summat kontos nr. 147 «Vadhevaartuslike ja kiiresti kuluvate ese-
mete kulumine», nii et see ulatuks kuni 50 protsend1n1 kasutusel
olevate esemete maksumusest.

Vidikeinventari on ettevotted kohustatud inventeerima mitte
harvemini kui iiks kord aastas. Samuti on inventeerimine kohus-
tuslik nende esemete eest vastutavate isikute vahetuse puhul.

Ko6ik inventeerimisel avastatud puudujdadgid kantakse siitidlaste
arvele (kontod nr. 050 ja nr. 051), néudes nende viivitamatut
tasumist. Suurte ja korduvate puudujadkide puhul tuleb asi anda
peale selle veel iile kohtu- ja juurdlusorganitele.

Kolbmatuks tunnistatud vdaikeinventar ja eririietus kantakse
maha pdrast seda, kui organisatsiooni juhataja on akti kinnita-
nud. Aktid kolbmatuks muutunud esemete kohta koostatakse
eraldi. K6lbmatud esemed, mida saab kasutada utiilina, voetakse
arvele kontos nr. 112 nende voimaliku realiseerimise hinnaga vo6i
sekundaarse tooraine hinnakirja jargi. Taiesti k6lbmatute esemete
hdvitamine vormistatakse aktiga.

Vdikeinventari ja eririietuse stinteetilist arvestust peetakse
kontos nr. 110 «Vahevaartuslikud ja kiiresti kuluvad esemed».

Analiititilist arvestust peetakse koguseliselt ja rahaliselt tliksi-
kute materiaalselt vastutavate isikute kaupa. Vahevdartuslike ja
kiiresti kuluvate esemete kdige enam levinud analiititilise arves-
tuse viisid on jargmised:

1) koguselise ja rahalise arvestuse kaartide pidamine sama-
laadsete esemete kohta;

2) nimestikkude pidamine tiksikute materiaalselt vastutavate
isikute jargi, kuhu maéargitakse nii vdlja langenud kui ka tdienda-
valt juurde saadud esemed;

3) kronoloogiliste kirjendite tegemine kaibeandmikus mate-
riaalselt vastutavate isikute 16ikes, milles koik summad ]aota-
takse arvestatavate esemete iiksikutele liikidele.

Viimane viis on tihedalt seotud sellise kdibeandmiku koosta-
mise ja pidamisega, mis sisaldab mitte ainult materiaalselt vas-
tutavate isikute nimekirja (nagu arvestuskaart), vaid ka koikide
materiaalsel vastutusel olevate esemete loetelu.

Inventeerimisakti voi eelmise aasta kdibeandmiku alusel Kir-
jendatakse aasta algul tliksikute isikute jérgi koostatud kdibeand-
mikku koik esemed, mis 1. jaanuaril olid nende materiaalsel vas-
tutusel, markides iihtlasi esemete inventarinumbrid ja eraldus-
tunnused.

Kéaibeandmik on arvestatud iihe aasta peale.

98



Analiititilise arvestuse kaartidele kantavad kronoloogilised kir-
jendid sisaldavad viite, missugune ese nimelt vdlja langes voi
juurde saadi- (mdrgitakse inventarinumber).

Kédibeandmikesse kantakse iga esemeliigi liikkumine kaartidele
tehtud kronoloogiliste kirjendite teksti alusel, mitte aga arves-
tuskaardi kokkuvotte jargi.

Kédibeandmiku deebeti ja kreediti kokkuvotteid vorreldakse iga
~ kuu kronoloogilisi kirjendeid sisaldavate kaartidega ja siinteeti-
liste kontodega.

Saldod tuuakse vélja kuu (v6i kvartali) 16pul ning neid vorrel-
dakse samuti silinteetiliste kontode saldodega.

3. POHIVAHENDITE ARVESTUS

Pohivahendite arvestust peetakse kontos nr. 085 «Pohivahen-
did». Kaupluse pohivahendite hulka kuuluvad:

1) kaubandusliku otstarbega hooned ja ehitised (ehitused,
tarad, plangud jms.);

2) telgid (paviljonid, kioskid, miitigilauad jms.);

3) seadmed (kiilmutusseadmed, kaalud, kassaaparaadid, 16ika-
mismasinad, saturaatorid jms.);

4) mitmesugused tooriistad;

5) transpordivahendid (autod, hobused, vankrid jms.);

6) majandusinventar (kontorisisustus, kirjutusmasinad, arvu-
tusmasinad ja -aparaadid jms.);

7) kapitaalkulutused renditud pohivahenditele (kaupluste re-
konstrueerimise, seadmetega tdiendamise, iimberseadmestamise
jms. kulud).

Nagu eespool juba margitud, ei kuulu péhivahendite hulka ese-
med hinnaga kuni 500 rubla, s6ltumata nende voimalikust kasu-
tamis-east, ning esemed, mille kasutamis-iga on kuni iiks aasta,
soltumata nende hinnast.

Majandile mittekuuluvaid pohivahendeid, mida kasutatakse
rendilepingu alusel v6i mis on hoiul, arvestatakse rendilepingus
ettendhtud hindades, kui aga lepingut ei ole, siis tinglikes hinda-
des bilansijarelmises kontos nr. 232 «Renditud pShivahendid».

Poranda ja seinte kiilge kinnitatud letid ja kapid loetakse
hoone valdaja omandiks, sdltumata sellest, kes nad on soetanud
vOi valmistanud (iitiritud ruumides — {iiirile andja omandiks, oma
hoonetes aga arvatakse nad hoone maksumuse sisse).

Lopetatud kapitaalkulutused renditud pdhivahenditele arvesta-
takse rentija bilansis. Jooksev arvestus toimub eraldi kaardil.

Renditud wvahendite kapitaalremondi kulud kannab rendile
andja. Seetottu on tarvis taotleda nende kulude panemist elamute
valitsusele vo0i teistele rendile andjatele sel teel, et rentija vabas-
tatakse teatud ajaks rendimaksust. Selleks tuleb remondi eelarve
kohustuslikus korras kooskolastada rendile andjaga ning saada
nousolek kulutuste tegemiseks viimase arvel vdi saavutada
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kokkulepe selle kohta, et kulutused kompenseeritakse teatud
ajaks rendimaksust vabastamise teel.

Ko6ik valjastpoolt majandisse saabuvad ja majandis valmista-
tavad pohivahendid voetakse tingimata arvele, kandes nende
maksumuse konto nr. 133 («Organisatsioonisisesed arveldused
seoses pohi- ja kdibevahendite eraldamisega») kreeditisse.

Kui pohivahendite inventeerimisel avastatakse iilejadke, siis
voetakse need arvele sama korra kohaselt. Majandisse saabuvad
pohivahendid voetakse arvele valmistatud ja soetatud pShivahen-
dite vastuvotu aktide, arvete ja saatelehtede jdrgi, samuti ka
inventeerimisaktide jargi, kui on avastatud iilejdadke.

Jooksvalt arvestatakse pohivahendeid nende algmaksumusega,
S. 0. soetamis- vO0i valmistamismaksumusega, kaasa arvatud
nende kohaletoimetamise ja iilesseadmise kulud.

Kulud, mis on seotud kasutusel olevate pohivahendite timber-
paigutamisega tihe ja sama majandusorganisatsioonide koondise
piirides, ei suurenda pohivahendite maksumust ning kantakse
kdibekuludesse.

Pohivahendite maksumuse vdhenemist seoses nende kulumi-
sega ekspluatatsiooniprotsessis peegeldatakse kontra-aktivakon-
tos nr. 150 «Pohivahendite kulumine», mis kuulub reguleeri-
vate kontode riihma ning on madadratud pohivahendite maksu-
muse kustutatud osa peegeldamiseks. Seda kontot peab too ma-
jand, kelle bilansis pohivahendeid arvestatakse.

Vastavalt sellele, et pdhivahendid voetakse kaupluses arvele
kontos nr. 133 «Organisatsioonisisesed arveldused seoses pdohi-
ja kdibevahendite eraldamisega», kantakse nende kulumine sa-
muti kontosse nr. 133.

Pohivahendite kulumise summa kohta koostatakse lausend:
deebet — konto nr. 133 «Organisatsioonisisesed arveldused seoses pohi- ja

kdibevahendite eraldamisega»;
kreedit — konto nr. 150 «Pohivahendite kulumine».

Pohivahendite maksumuse amortiseeritud osa (nn. amortisat-
sioonisummade) arvel toimub pohivahendite taastamine. See-
parast ei liideta neid summasid muude kdibevahenditega, vaid
neid vaadeldakse bilansi passivas eri fondina, mida nimetatakse
amortisatsioonifondiks. See fond peegeldab kdibevahendite sum-
mat, mis on majandis kogutud pShivahendite taastamiseks nende
esialgse ulatuseni.

Bilansi passivas esineva amortisatsioonifondi moodustamine
toimub sel teel, et pohivahendite kulumisega vordne summa kan-
takse kaibekuludesse.

Kaubastus (kontoris, osakonnas) amortisatsioonifond tavaliselt
tsentraliseeritakse ning seetottu see kaupluse bilansis ei pee-

eldu.

. Kuna aga pohivahendite kulumisest tekkinud kulud peavad
kajastuma' kaupluse kdibekuludes, siis koostatakse pohivahendite
kulumise kohta paralleelselt veel teine lausend sama summaga:
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deebet — konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud»;

kreedit — konto nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldu-
sed».

Pohivahendite kulumine tehakse kindlaks normide jargi, mis
on kehtestatud NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1950. a.
6. veebruari kaskkirjaga nr. 100 jargmises suuruses:

e s ; . Sealhulgas kapitaal-
v O 4
Pohivahendite nimetused Uldse 9% remondixi %

Hoomed “jajehitised . o < T v a ae 4,3 Z3
Telgid .. . . % G, B LR SR 20,0 18,0
Kaubandusseadmed i e R AT i 7,0 6,4
Automaatseadmed: . o WA e 14,0 12,8
Tooriistad . . 3 10,0 9,2
Transpordlvahendld (valJa arvatud autod) ¥ 17,0 15,6

Autode ja autojdrelvankrite jaoks on amortisatsioonieraldiste
normid Kkehtestatud teisiti — rublades iga 1000 km ldbisoidu
kohta, olenevalt autode ja jdrelvankrite margist ning teede klas-
sist.

Et maéadrata kindlaks iga kuu amortisatsiconifondi kantavate
eraldiste summa, korrutatakse koigi pohivahendite algmaksumus
vastava kuu alguseks amortisatsiooninormiga ning jagatakse
100-ga ja seejarel veel 12-ga.

Autode ja autojdrelvankrite kulumise summa arvutamiseks
korrutatakse 1000 km ldabisoidu pealt rublades kehtestatud norm
tegelikult labitud teepikkusega tuhandetes kilomeetrites.

Kulumise summa ja amortisatsioonifondi eraldiste arvutuse
vormistamiseks koostatakse arvutlusleht, mis on dokumendiks
pohivahendite kulumise ja amortisatsioonifondi arvestamiseks
vajalike lausendite koostamisel.

Mittekasutatavate ja renditud pohlvahendlte maksumuselt
amortisatsiooni ei arvutata.

Pohivahendite tiimberpaigutamine iiht pdhikirjafondi omava
organisatsiooni piires toimub selle organisatsiooni juhataja kor-
raldusel ning vormistatakse tileande- ja vastuvotuaktidega. Ule-
andmine vormistatakse lausenditega:

1. Kaupluses, kes pohivahendeid iile annab:

a) pohivahendite algmaksumusega:
deebet — konto nr. 133 «Organisatsioonisisesed arveldused seoses pohi- ja

kdibevahendite eraldamisega»;
kreedit — konto nr. 085 «Pdhivahendid»;

b) podhivahenditele kulumise summaga:
deebet — konto nr. 150 «Pohivahendite kulumine»;
kreedit — konto nr. 133 «Organisatsioonisisesed arveldused seoses pohi- ja

kdibevahendite eraldamisega».

2. Ettevottes, kes pohivahendeid saab, koostatakse vastupidised lausendid.

Pohivahendite timberpaigutamisel iihe ja sama ettevotte piires,
s. t. Uihest hoiu- voi kasutamiskohast teise, samuti péhivahendite
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remonti andmisel oma ettevotte remonditookotta, tehakse iimber-
paigutamist vormistavate dokumentide (aktid, saatelehed) alusel
kontosisesed kirjendid, s. o. iimberpaigutatavate pohivahendite
summaga debiteeritakse ja krediteeritakse iithe ja sama konto
juurde kuuluvaid analiiiitilise arvestuse kontosid.

Pohivahendite likvideerimiseks loetakse nende demonteerimine
vananemise, taieliku kulumise jms. tottu, samuti aga ka miitimine
eriloal, mis esineb ainult erandjuhtumina.

Koik pohivahendite mahakandmise operatsioonid toimuvad tin-
gimata konto nr. 132 «Pohivahendite likvideerimine» kaudu.

Selle konto deebetisse kirjendatakse:

a) hdvitatud, tdieliku kulumise v6i vananemise tottu maha kantud, demontee-
ritud, loodusonnetuse tagajdrjel purunenud, kaduma ldinud, realiseeritud jms.
pohivahendite algmaksumus (bilansiline maksumus), krediteerides seejuures kon-
tot nr. 085 «Pohivahendid»;

b) pohivahendite likvideerimisega seotud kulutused (tasu demonteerimise eest,

transportimise kulud jms.), krediteerides kontot nr. 025 «Kassa», kontot nr. 055
«Aruandekohustuslikud isikud» ning teisi kontosid.

Konto nr. 132 «Po6hivahendite likvideerimine» kreeditisse kir-
jendatakse:

a) demonteerimisest saadud materjalide maksumus, debiteerides sellega kon-
tot nr. 112 «Pakkimis- ja muud majandusmaterjalid» ja teisi kontosid;

b) puudujadgid, mis noutakse sisse materiaalselt vastutavatelt isikutelt, debi-
teerides kontosid nr. 050 ja nr. 051 «Puudujddke, raiskamis- ja vargusjuhtumeid
pohjustanud isikud»;

c) mahakantavate pohivahendite kohta tulev kulumise summa, debiteerides
kontot nr. 150 «Pghivahendite kulumine»;

d) pohivahendite likvideerimisest laekunud summad.

Kui pohivahendite likvideerimisega seotud operatsioon on 16p-
penud, suletakse konto nr. 132. Selle saldo kirjendatakse konto
nr. 133 «Organisatsioonisisesed arveldused seoses pohi- ja kdibe-
vahendite eraldamisega» deebetisse vOi kreeditisse (korgemalseis-
vas organisatsioonis peegeldatakse see kontos nr. 140 «Pdhikirja-
fond»). Korgemalseisvale organisatsioonile saadetavates teatistes
(aviisides) nditavad ettevotted likvideeritud pohivahendite alg-
maksumuse ja sellest maha kantud kulumise summa.

Kui pohivahendite likvideerimine ei ole kuu l6puks veel 16pe-
tatud (kui naiteks hoone lammutamine algas veebruaris ning,
pole 1. martsiks veel 16petatud), siis jadb lopetamata likvideeri-
misoperatsiooni saldo bilanssi. Aruandebilansi plangil liidetakse
see pohivahendite saldoga.

Kontosse «Pohivahendite likvideerimine» kirjendamisel on alu-
seks:

a) dokumendid (arved, tabelid, arvutluslehed jm.) pdhivahen-
dite demonteerimise ja likvideerimisega seotud kulude kohta;

b) praagi, purunemise ja kaotsimineku, demonteerimise jms.
kohta kohapeal koostatavad aktid;

c) vara eest vastutavate tootajate vahetuse ja ettevotete inven-
teerimise puhul koostatavad aktid nende tegelike jadkide vord-
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lemise kohta raamatupidamise andmetega, kui aktide jargi on
ilmnenud puudujddke;

d) dokumendid pohivahendite realiseerimise kohta;

e) diendid konto «Pohivahendite likvideerimine» sulgemiseks,
kui likvideerimisoperatsioonid on 16petatud;

f) teatised ja arvutlused likvideeritud pdhivahendite kulunud
osa kohta.

Kuna kontot nr. 150 «Pohivahendite kulumine» peetakse tild-
summas, siis likvideeritud pohivahendite kulunud osa arvutami-
seks voetakse likvideeritud eseme saabumise kuupdev, arvuta-
takse vdlja eseme ma]andls olemise aeg, korrutatakse eseme alg-
maksumus selle ajaga ja amortisatsiooninormiga. Sel teel leitud
kulumise summat vahendatakse kapitaalremondi summa vorra.

Ndide.

1955. a. maikuul likvideeritakse ese, mis saabus majandisse 1949. a. veebrua-
ris algmaksumusega 1000 rubla. Amortisatsiooninorm on 79, aastas.

Arvutame:

1) kuude arv, mille kestel tuleb arvutada amortisatsioonieraldisi (1949. a.
veebruar — mai 1955. a.) = 75, {

= 1000 X 7 X 75 ?
2) kulumise arvutlus ——100—><12“ = 437 rbl. 50 kop.

Seda arvutlust tuleb vdhendada kulumise arvel maha kantud
kapitaalremondi summa vorra. Pohivahendite jooksvas arvestu-
ses peavad leiduma sissekanded eseme saabumise aja kohta ning
selle eseme kasutamise ajal tehtud kapitaalremontide kohta.

Kui ilmneb, et pohivahendite arvestus polnud moddunud peri-
oodil Gigesti korraldatud ning kulumise arvutamiseks vajalikke
andmeid on jooksvast arvestusest voimatu saada, siis madratakse
pohivahendite kulumise summa protsentides nende tildisest alg-
maksumusest ning sama protsenti rakendatakse ka likvideeritud
eseme puhul.

Konto «Pdhivahendite likvideerimine» juures peetakse tiksikute
objektide kohta analiititilist arvestust jargmise vormi kohaselt:

Pohivahendite likvideerimise kaart

eebe reedi
Deebet Kreedit
. e L g F
g o 2 E: R -
a9 0= < 8 0
“ B 5 ag (2 |28 .85
o m | & A3 o R e
# 2 = = @ ° o = w8 >
= g & = o 2 | =B
& | B Jepe By Tao |M808¢l2m,
8|3 | = | 8|8 |88 gz |Tal>ug/EE8
2| 8|3 | & |Ex|¥s8 5 |28 55555788 2
) — ey 5 f;,_?, i B e Ponl vBlPELS ogBE|l ¥
3 ] 2 - 2B |=Hg o |Md=l23 5282538 ©
- o O < HM |DEo-|l M |[ObENw|<EEDIT| &
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Kaardi selline konstruktsioon véimaldab peegeldada kaubastus
(kontoris, osakonnas) ko&iki pohikirjafondi aruande vormis ette-
nédhtud elemente.

Pohivahendite likvideerimine vormistatakse aktiga.

Koik saabuvad pohivahendid tuleb kirjendada erinimestikku,
mille jargi igale esemele mddratakse ema inventarinumber.

Pohivahendite nimestiku ndidisvorm on-jargmine:

Sverdlovi rajooni Toidukaubastu
Kauplus nr. 14

Pohivahendife nimestik

z £ E Markmed vélja- | Markmed kapi-
< g % g < i mineku kohta |taalremondi kohta
Eseme : g |ad ; e o
ik g % 2 & % B > : > :
nimetus o & *%‘ § _é i E 8 _g g 8 _.'é g
BSo |Bak| ©F 2, 3] 2, bl
T4 | 228 ag | E 2 Izl & 5| 5| E
=3 SE|MdBal BE 7 2 |9 @ 2 | = @
1| 2 3 4 5 6 MR
1 |Automaat-| 17 11| 10. V 4520— | 29.1M[12(4520—| — | —" | —
ne kassa-{1939. a.|[1930. a. 1955. a.
aparaat, ;
vabriku
nr. 1263

Seda nimestikku vorreldakse silinteetilise arvestuse andmetega
ning ta asendab analiiiitilist arvestust. Kui pohivahendid on
mitme isiku vastutusel, siis koostatakse iga isiku jargi eraldi
nimestik.

Nimestiku veerus 3 ndidatakse eseme majandisse saabumise
kuupédev, veerus 4 aga ndidatakse kuupdev, millal ese tuli antud
kaubastu siisteemi. Viimane kuupdev on vajalik kulumise arvu-
tamiseks neil eseme vdljalangemise Juhtumell kui see saabus
sama kaubastu teisest majandist.

Taienduseks nimestikule avatakse moénikord iga pohivahendite
arvestuse bilansikonto ja allkonto juurde -veel analittilise arves-
tuse kaardid (passid) iga eseme kohta. g

Hoonete ja ehitiste kohta on selliste kaartide avamine kohus-
tuslik.

Kaardi vorm on ligikaudu jargmine:

Eseme tdpne nimetus ja kirjéldus

Kust saadi, kuhu
Kuu ja Kirje |laks vdlja ja mis-|Inventari | Soeta- :
pdev nr. suguse dokumendi nr. mise aeg Deebet Kreedit
alusel
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Kaardile kantakse iiksikasjaline kirjend, mis sisaldab eseme
eraldustunnuste ja kvaliteedi kirjelduse, hinna ja inventari-
numbri. Kaardi tagakiiljele kirjendatakse kontost «Pohivahendite
kulumine» mahakantud kapitaalremontide summad, ndidates dra
kuupdeva, lausendi numbri ja summa.

Kaardid (passid) kirjutatakse valja sageli ldbi kopeerpaberi
kahes eksemplaris, milledest esimene eksemplar antakse vara eest
vastutavale isikule, teine eksemplar aga jaab raamatupidamisosa-
konda. Kaardid (passid) paigutatakse kartoteeki materiaalselt
vastutavate isikute ja (viimaste ulatuses) inventarinumbrite jarje-
korras. 5

Pohivahendite kontode kohta koostatakse kdibeandmikud. Neid
aruandeplanke on soovitav varuda terveks aastaks.

Esemetele antavad numbrid peavad olema 166dud varem eriliste
plekist sildikeste peale, mis kinnitatakse esemete kiilge. Inven-
tarinumbrid tuleb mérkida ka pohivahendite arvestuse dokumen-
tidele ja kaartidele. Monikord kirjutatakse inventarinumbrid
pesukindla varviga otse esemele.

Aruandluse korraldamise korda ei ole péhivahendite alal mingi-
sugustes tiilipjuhendites®tte ndhtud. Ent nagu praktika nditab, on
selline aruandlus darmiselt tarvilik. Allpool esitatakse niisuguse
aruandluse kord.

Isikud, kelle vastutusele on pohivahendid antud, esitavad iga
kuu raamatupidamisosakonnale aruanded pohivahendite liiku-
mise kohta. Nende aruannete eesmdrgiks on pohivahendite liiku-
mise igakuine kontrollimine aasta kestel. Niisuguseid aruandeid
koostatakse jargmise ndidisvormi jargi.

Aruanne pr. 12

pohivahendite liikumise kohta
Leningradi linna Frunze rajooni Toidukaubastu kaupluses nr. 16

Doku-

mendi Eseme nimetus Summa Nr: - i
= tiku jargi
Jaak Jammcalgul=lon . N AR TR 10 550
Sissetulek:
115 Kirjutusmasin «Progress» nr. 2191 . . 1850 147
214 LT e e e S D S RS e 500 148
317 JUREIS = S s e e S e e 550 149
Kokku sissetulek . . . 2900
Uldse koos jaagiga . . . 13 450
Viéljaminek:
78 Kirjutusmasin «Leningrad» nr. 2514 . 3 800 123
79 T e B TR 650 11
Kokku véljaminek . . . ' 4 450
Jadk kuu Iopul . . . . } 9000 |
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Aruandesse kantakse ainult need esemed, mis on aruandekuul
arvele voetud v6i maha kantud.

Samasugust aruandluse korda on soovitav rakendada ka Kii-
resti kuluvate ja vahevaartuslike esemete puhul

Et pohivahendeid, samuti kiiresti kuluvat ja vahevaartushkku
inventari kaitsta rikkumise ja riisumise eest, peavad nad
alati olema kinnistatud kindlatele isikutele, kes on vastutavad
nende kdtte usaldatud esemete sdilitamise ning puutumatuse eest.
Vastutavate isikute maaramine peab olema vormistatud kaupluse
voi kaubastu direktori vastava korraldusega.

Pohivahendite ning vahevdartusliku ja kiiresti kuluva inven-
tari tileandmist materiaalselt vastutavale isikule ning jargnevaid
ileandmisi tihe materiaalselt vastutava isiku kdest teisele tuleb
tingimata vormistada vastuvotu- ja iileandmisaktide koostami-
sega, kontrollides seejuures pohivahendite tegelikku hulka, kva-
liteeti ja inventarinumbreid.

Vara eest vastutavate isikute igasugusest limberpaigutamisest
tuleb tingimata eelnevalt informeerida raamatupidajat, kes nGuab
neilt vdlja aruande pohivahendite koht

Pohivahendite ning kiiresti kuluva j#® vahevaartusliku inven-
tari alalhoidmise kontrollimiseks ning kolbmatuks muutunud ja
mittetarvilike vahendite valjaselgitamiseks tehakse inventuuri.

Inventeerimisel koostatakse aktid (inventarinimestikud), mille-
des lcetletakse koik olemasolevad esemed. Selleks et inventeeri-
misel likski ese ei jddks nimestikust vdlja, kirjutatakse nimestik
eelnevalt valmis raamatupidamisandmete alusel. Kui inventeeri-
misel ilmneb esemeid, mida nimestikus ei esine, siis need esemed
kirjutatakse nimestiku 16ppu. Kolbmatuks muutunud esemete
mahakandmiseks koostatakse eri akt.

Vahendite sdilimise eest vastutava isiku poolt sooritatud var-
guste avastamisel antakse asi lile juurdlusorganitele siitidlase kri-
minaalvastutusele votmiseks ning ta tagandatakse viivitamata
ametikohalt.

Inventeerimisel tehakse kindlaks esemed, mis on iilearused voi
mittetarvilikud. Nimetatud esemete kohta koostatakse erinimes-
tik (tdiendavalt tildnimestikku tehtud madrgetele), mis ldakitatakse
korgemalseisvale organile nende spetsiaalseks arvestamiseks ja
limberjaotamiseks. :

Kolbmatuks osutunud esemed kantakse maha eespool kirjelda-
tud korra kohaselt.



VI. KAUPLUSE KAIBEKULUDE JA MAJANDUSLIKU
TEGEVUSE TULEMUSTE ARVESTUS

1. KAIPEKULUDE SISU JA NOMENKLATUUR

Kdibekuludeks nimetatakse kulusid, mis on seotud kaupade
sisseostuga, nende transportimise, hoidmise ja realiseerimisega.

Kaibekulude maksimaalne alandamine on kaubandusettevotete
tahtsamaid tlesandeid. Kdibekulude kokkuhoid on kaupluse t66
kvaliteedi pohilisi nditajaid.

Samal ajal ei tohi aga kdibekulude alandamine takistada
kaupluse kaubakdibe suurenemist ning ostjate teenindamise
parandamist.

Voitluses kdibekulude alandamise eest on pohimeetodiks nende
normimine, mida tehakse kahel viisil:

a) summa jargi,
~b) taseme jargi (protsentides kaibe maksumusest).

Summa jdrgi normitakse kulusid, mille suurus ei muutu pro-
portsionaalselt kaibega, — ruumide tilir ja korrashoid, jooksev
remoent.

Taseme jargi normitakse enamus kdibekuludest, mille suurus
muutub proportsionaalselt kdibega, — palgad, transpordikulud,
taara kaod, kaupade normaalkadu jms.

Summa jdrgi normitavaid tegelikke kulusid vorreldakse vasta-
vate eelarvekirjetega summaliselt, taseme jargi normitavaid
kulusid aga kontrollitakse sel teel, et korvutatakse nende tege-
likku protsenti kdibest vastava plaanilise protsendiga.

Kaupluse direktorid ja raamatupidajad ei tohi lubada ei kdibe-
kulude summade ega tasemete (olenevalt kulude liigist) iileta-
mist. Eelarvedistsipliini jargimine on ettevotte juhataja ja raa-
matupidaja peamisi kohustusi. Kdibekulude sdadstmine mojub
otseselt kaubandusettevotte rentaablusele. Praegu vorreldakse
taseme jargi koiki kaibekulusid.

Kaupluse kdibekulusid arvestatakse kontos nr. 201 «Jaeette-
votete kulud» jargmise nomenklatuuri jargi.

-
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I kirje. Raudtee-, vee- ja maanteetranspordi kulud

Raudtee- ja veetranspordi kulud, samuti dhutranspordi ja posti-
saadetiste kulud kuuluvad sellesse kirjesse neil juhtudel, kui
ostetud kauba hind on (lepingu v6i hinnakirja jargi) mddratud
franko vagun (laev) ldhtejaam (-sadam) vo6i franko lahtejaam
(-sadam), soltumata sellest, kas need kulud tasub hankija ning
kannab ostja arvele, voi tasub nad vahetult ostja.

Raudtee- ja veetranspordi kuludesse kuuluvad: veotasu, peale-
ja mahalaadimiskulud, hoidmiskulud, saatjate t6otasud, kulud
kaupade mahalaadimisel vOoraste toolistega, kéik maksud, mis
transpordiorganisatsicon noduab sisse kaupade véljaandmise]
sealhulgas ka trahvid vagunite seisakute eest, kui neid ei saa
kanda sttidlaste arvele, samuti kaupade transportimisega seotud
ekspertiisi ja analtitiside kulud.

Selle kirje alla ei kuulu kulud kaupade veo eest raudtee-, vee-
ja ohutranspordiga, kui kauba hind on maddratud franko siht-
jaam (-sadam), samuti loomade ja lindude s66tmise kulud teel
viibimise ajal (need kulud arvestatakse juurde loomade ja lin-
dude omahinnale).

Maanteetranspordikulud kuuluvad sellesse kirjesse; kui'nad ei
ole arvestatud kauba ostuhinda. Maanteetranspordikuludesse
kuulub nii oma kui ka tiiritud veokitega sooritatud vedude mak-
sumus, kaasa arvatud peale- ja mahalaadimise kulud.

Oma veokite t66 hinnatakse kehtivate tariifide jdargi ning kan-
takse kéesolevasse kirjesse. Transpordi tilalpidamise tegelikke
kulusid arvestatakse kontos nr. 215 «Teenindavate majandusette-
votete ekspluateerimine».

Sellesse kirjesse kuuluvad ka summad, mille nduavad sisse
hankijad kaupade tsentraliseeritud kohaletoimetamise eest,
vahendades selle vorra kaubanduslikku mahahindlust.

Sellesse kirjesse ei kuulu ostjaile kaupade kojuviimisega seo-
tud- kulud (need kantakse VI kirjesse), materjalide, kiituse, jaa
ja tihja taara veo kulud, kuna need tuleb iihendada materjalide
maksumusega voi kanda teistesse kirjetesse (nditeks tiihja taara
veo kulud kantakse kontosse nr. 206 «Taaraoperatsioonide tule-
mused», kust nad siirdakse kdibekulude XI kirjesse).

Koik transpordidokumendid tuleb enne sellesse kirjesse kand- -
mist hoolikalt kontrollida ning juhul, kui neis esineb vigu, esi-
tatakse transpordiorganisatsioonile pretensioonid.

II kirje. Veokite seisakute eest makstud trahvid

Sellesse kirjesse kuuluvad koik kulud, mis on tingitud veokite
normaalseid peale- ja mahalaadimisaegu tiletavatest seisakutest,
kui neid ei saa kanda stitidlaste arvele.

Kulud voetakse selles kirjes arvele alles pdrast selsakute pdh-
juste hoolikat kontrollimist.
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III kirje. Pohi- ja tdiendav palk

Sellesse kirjesse kuuluvad pohi- ja tdiendava palga koik liigid,
mis on arvutatud kaupluse koosseisulistele téolistele ja teenistu-
jatele, kaasa arvatud vadikejaevorgus ja oma veovahenditega t66-
tajad.
~ Kéibekulude teistes kirjetes ette nahtud téode eest mittekoos-
seisulistele isikutele makstud tasu ei kuulu sellesse kirjesse, vaid
vastavatesse teistesse kirjetesse.

IV kirje. Ruumide ja inventari iilir ning korrashoiukulud

Sellesse kirjesse kuuluvad:

1) kaupluse kasutada olevate ruumlde, kaasa arvatud ladude,
kontoriruumide jms., tilir kooskdlas itirilepinguga;

2) tasu kommunaalteenuste eest (kiite, kanalisatsioon ja muud
maksed majavalitsustele), mis ei ole arvatud filiri summasse;

3) tasu kaupluse valvamise eest tootajatele, kes ei ole kaup-
luse koosseisus.

Kui kauplust valvavad koosseisulised tootajad, siis kuulub
nende palk kirjesse III;

4) oma pohivahendite ja renditud pohivahendite kapitaal-
kulutuste amortisatsioon, mida arvutatakse kehtivate normide
jargi;

5) vahevaartusliku ja kiiresti kuluva inventari kulumine;

6) kiitte- (kaasa arvatud kiitteainete kohaleveo), valgustuse-,
vesivarustuse- ja kanalisatsioonikulud, kui need kulud ei ole
arvatud tiri voi majavalitsuste kommunaalteenuste tasu sisse;

7) ruumide korrashoiu kulud: priigi vdljavedamine, hoovide
puhastamine, lume rookimine katustelt, ruumide, juurdesdidu- ja
konniteede puhastamine, podrandate poonimine ja pesemine,
aknaklaaside puhastamine, akende talveraamide kittimine, luuad,
harjad, labidad, koristamine jms.

Hoovide ja tildkasutatavate kchtade korrashoiu kuludest tasu-
takse ainult kauplusele langev osa.

Koosseisuliste koristajate palk kuulub III kirjesse.

V kirje. Jooksevremondi kulud.

Sellesse kirjesse kuuluvad ruumide ja inventari jooksevremondi
tegelikud kulud, kaasa arvatud spetsiaalselt remonti tegema kut-
sutud ning kaupluse koosseisu mittekuuluvate isikute toctasu.

Kui remonttoid tehakse tooettevotte korras, siis kantakse sel-
lesse kirjesse summa, mida makstakse tehtud jooksevremondi
toode eest tooettevotjana esinevale organisatsioonile. Koik kulu-
tused seoses jooksevremondiga kogutakse eelnevalt kontosse
nr. 127 «Jooksevremont» ning siirdakse kuu 16pul V kirjesse.
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VI kirje. Kaupade viimistlemise, sorteerimise, pakkimise ja
hoidmise, jdd varumise ja kiilmutusseadmete korrashoiu kulud

Sellesse kirjesse kuuluvad:

1) kulud seoses kaupade hoidmisega voorastes ladudes, kulmu-
tushoonetes ja mujal.

Tasu kaupade hoidmise eest transpordiettevotetes enne nende
raudteejaamast voi sadamast vadljavedamist kuulub I kirjesse;

2) kulud seoses kaupade riknemise vdltimisega, karusnaha-
kaupade hooldamisega suvisel ajal jms.;

3) the hooaja kestel kasutamiseks maddratud ajutiste hoidlate
ehitamise ja lammutamise kulud;

4) kaupade sorteerimise, viimistlemise ja pakkimise kulud,
samuti kulud, mis on seotud kaupade miiimiseks vajalikku sei-
sundisse viimisega: puuvilja, marjade, seente ja koogivilja valja-
valimine, imberladumine ning sorteerimine, kaupade pakkimine
ja taarastamine, valmiskaalumine jne., kaasa arvatud tasu spet-
siaalselt selleks t6ole voetud isikutele ning sotsiaalkindlustus-
eraldised neile makstavalt tasult. Palk kaupluse koosseisulistele
tootajatele, kes teevad sama t66d, kantakse III kirjesse.

Viimistlemisel, sorteerimisel jm. tekkinud jdadtmed kantakse
kuuluvuse jargi kas IX voi X kirjesse;

5) pakkimise kulud kaupade miitimisel: pakkimismaterjali
(paberi, n66ri jms.) maksumus;

6) kassalintide, ruloonmarkide ja kassatSekkide soetamise
kulud;

7) laekunud sularaha tileandmise kulud: tasu riigipanga agen-
tide teenuste eest laekunud sularaha kokkukogumisel, posti- ja
telegraafikulud seoses laekunud sularaha saatmisega panka, et
kanda see arveldus- vOi erilaenukontole;

8) ostjaile kaupade kojuviimise kulud: transpordikulud,
trammi-, autobussi- ja muud sellised kulud, tasu mittekoosseisu-
liste laialikandjate 106 eest.

Palk kaupluse koosseisulistele tootajatele, kes kaupu ostjaile
koju viivad, kantakse III kirjesse;

9) kaupade ldahtejaama vedamise kulud, kui kaupu  tagasta-
takse hankijaile, kaasa arvatud kulud nende kaupade pakkimise
ja vagunisse laadimise eest, sealhulgas ka tasu isikutele, kes ei -
ole kaupluse koosseisus, ning juurdearvutused sellele;

10) kaupade kiilmutamise kulud: jaa  soetamise, jaakeldrite
taitmise, kiilmutusseadmete ekspluateerimise kulud, nende sead-
mete jaoks kasutatud elektrienergia jms.

VII kirje. Reklaamikulud

Sellesse kirjesse kuuluvad kulu(i reklaamiks, kuulutuste aval-
damise, kataloogide ja hinnakirjade valjaandmise, reklaamvalja-
annete koostamise ja triikkkimise kulud, tasud kunstnikele ja joo-
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nestajaile eskiiside, etikettide ja originaalpakendite valmistamise
eest ning analoogilised kulud vitriinide, vdaljapanekute ja val-
gusreklaami kujundamise eest, kaupluse vitriinidesse valjapan-
dud ja seetdttu oma kvaliteedi kaotanud kaupade allahindlus
jms.

VIII kirje. Krediidi protsendid

Sellesse kirjesse siirdakse iga kuu konto nr. 207 «Pangaope-
ratsioonide eest saadud ja makstud protsendid» deebetsaldo.

Kulude o6igeks peegeldamiseks tuleb protsente arvestada iga
kuu.

IX kirje. Kaupade kaod teel ja sdilitamisel normide piirides

Sellesse kirjesse kuuluvad kaupade transportimise, hoidmise
ja realiseerimise ajal kehtivate normide piirides tekkinud kaod.

Kui ilmneb raudteel voi laevaga kohale toimetatud kaupade
puudujdadk loomuliku kao normide piirides, tehakse kaupade
vdljastamisel saatelehele vastav madrge, kui aga puudujadk iile-
tab loomuliku kao norme, siis koostatakse kommertsakt.

Kulude mahakandmine toimub inventeerimisaktide, raudtee- ja
veetranspordi veodokumentide ning ekspertiisiaktide juurde teh-
tud arvutluste alusel, mis peavad olema kinnitatud ettevéotte juht-
konna poolt.

X kirje. Kehtivaid norme iiletavad kaupade kaod nhig kahjud
puudujddkidest, raiskamis- ja vargusjuhtumitest, kui hagi on
kohtu poolt selle pohjendamatuse t6ttu tagasi liikkatud

Sellesse kirjesse kuuluvad kehtivaid loomuliku kao norme
tletavad kaupade kaod, mida ei saa siilidlastelt sisse nduda ning
mis seetdttu kantakse kaupluse arvele: kaupade riknemine ja
purunemine, praak, kaupade kvaliteedi langemine, taara tdienda-
vad kaaluvahed, kaubajddtmed jms.

Kahjud, mis on kantud siiidlaste arvele, sellesse Kkirjesse ei
kuulu.

Samasse kirjesse kuuluvad kaupade puudujddkide, raiskamis-
ja vargusjuhtumitega seoses tekkinud kahjud, juhul kui kohus
likkas hagi tagasi selle pohjendamatuse tottu.

XI kirje. Taarakulud ja -kahjud, maha arvatud tulud
taaraoperatsioonidelt

Sellesse kirjesse kantakse aasta 16pul konto nr. 206 «Taara-
operatsioonide tulemused» deebetsaldo.

Kaibekulude kvartaliaruannete koostamisel liilitatakse konto
nr. 206 saldo aruandesse, ilma et selleks koostataks lau-
sendit. :
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Taarakahjudesse kuuluvad:

1) allahindlus, mis arvutatakse taara tagastamisel hankijaile
ning draandmisel taarat koguvaile organisatsioonidele, samuti
muudel juhtudel;

2) kolbmatuks muutunud taara maksumus;

3) tiithja taara veokulud;

4) taara kokkupaneku- ja remondikulud;

5) muud kahjud taarast.

Neid kahjusid vahendavad tulud: :

1) hankija arvetes mittearvestatava taara (pappkarbid jm.)
eest saadud summad,;

2) tulud taara iimbersortimisest;

3) sissetulek taara miilimisest, mis iiletab selle eest hankijale
makstud summa;

4) muud tulud taarast.

XII kirje. Muud kulud

Sellesse kirjesse kuuluvad: :

1) sotsiaalkindlustuse eraldised koosseisuliste tootajate palka-
delt, mis on kantud III kirjesse.

Sotsiaalkindlustuse eraldised palkadelt, mis on kantud teistesse
kirjetesse (mittekoosseisulistele isikutele makstavatelt too6tasu-
delt), arvestatakse nendes kirjetes, millesse on too6tasu kantud;

2) tookaitse ja ohutustehnika kulud;

3) seadusega kehtestatud korra kohaselt makstud ldhetus- ja
limberpaigutuskulud;

4) ettevottele kuuluvate kergeveokite kasutamise kulud;

5) ametisdidud linnas trammiga, autobussiga jne.;

6) kantselei- ja raamatupidamistarvete kulud (paber, tint,
pliiatsid, kirjutussuled, arvestusplangid, aruandevormid jms.);

7) ajalehtede, ajakirjade ja kdasiraamatute tellimise, juhend-
materjalide soetamise ja triikkimise kulud jne.;

8) posti-, telegraafi- ja telefonikulud (telefoni abonementmak-
sud ja tasud kaugekonede eest);

9) kindlaksmddratud normide kohased eraldised kaadri ette-
valmistamiseks;

10) védikejaevorgu kulud (arvestamata palku ja sotsiaalkind-
lustuseraldisi);

11) sanitaarriietuse kulumine, pesemine ja parandamine;

12) kaupluses hoitavate ja hankijaile tagastatavate kaupade
ekspertiisid ja analiiiisid, kui neid kulusid ei saa kanda hankijate
arvele;

13) konverentside, koosolekute ja ndupidamiste organiseeri-
mise kulud, kaasa arvatud ruumide iiiir, stenografeerimise kulud
jms.;

14) autahvlite pistitamise ja auraamatute valmistamise kulud;
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15) kehtiva dokumendikdibe korra rikkumise eest pankadele
makstavad trahvid; ; ;

16) sanitaar-profiilaktiliste {rituste kulud (arstlik iilevaatus,
desinfektsioon, desinsektsioon, deratisatsioon jms.);

17) tasu kohaliku tdhtsusega leiutiste, tehniliste tdiustuste ja
ratsionaliseerimisettepanekute eest, mida makstakse kooskolas
selle kohta kehtiva juhendiga;

18) kulud mehhaniseeritud arvestustoode sooritamise eest;

19) kulud, mis ei ole ette ndhtud teistes kirjetes.

2. KAIBEKULUD KAUPADE JAAGILE!

Kdibekulud, mis on seotud kaupade kohaleveoga, on kaupade
vadrtuse koostisosaks.

Igakordsel bilansi koostamisel tehakse kindlaks, missugune
summa kuludest kuulub lisandamisele kaupade ostuhinnale
(I kirje kdibekulude nomenklatuuris). See summa esitatakse osas
«Kaubavarud» erikirjena kontos nr. 012 «Kdaibekulud kaupade
jaagile»r.

Kontosse nr. 012 kantava summa arvutamiseks koostatakse
arvutlus ja 1lk. 114 naidatud lausendid. Kuidas arvutlust
koostada, on ndaha vormil ning see ei vaja tdiendavaid selgi-
tusi.

Kaupade jaagile tulevate kdibekulude arvutlusse voetakse
ainult transpordikulud.

Kaupade jadgile tulevate kdibekulude arvutlus 1. veebruariks 1955. a.

|
Rea nr. Tekst | © Summa
: Transpordikulud:
1 Chle i Ten F U MRl R IR 2 e < o i L 1 300
2 b) aruandekuul AR e AR B R I o N 2900
3 Kokku R Tarins s S PR Vs o8 4200
4 Realiseeritud, véljastatud ja ‘maha kantud kaupu
aruandekuul . . miggr: s Tl N R e e 190 000
5 Kaupade jadk kuu lopul SR TR Tt ) ; 110 000
6 Kokku kaupade valjaminek koos jdagiga 1 300 000
7 Transpordikulude osatdhtsus (protsentides) kogu |
kaubamassi maksumuses (3 rida: rida 6 > 100) 1,4
8 Transpordikulud kaupade jaagile (rida 5rida
7 : 100) JLTEes i g vt GO (S 1540

! Uue kontoplaani kehtestamisega muudeti iihtlasi kaupade jddgi kohta tule-
vate kiibekulude arvestamise korda. Kontot nr. 012 «Kdibekulud kaupade jaa-
gile» enam ei kasutata. Vt. lisa 1, mérkus 1, lk. 141. (Toimetaja markus.)

8 Kaupluse raamatupidamine $13



1. Kantakse kdibekuludesse kuu algul kaupade jadgile tulev
transpordikulude summa:

deebet — konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud» . . . Fond Foies V300 el
kreedit — konto nr. 012 «Kdibekulud kaupade ]aaglle» LU R R 1)

2. Kdibekuludest kantakse maha kulud, mis tulevad kaupade
jadgile kuu 16pul:
deebet — konto nr. 012 «Kdibekulud kaupade ]aaglle» SR 1
kreedit — konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud» . . et | G

Kaupade jaagile tulevate kdibekulude arvutlus pshineb kaibe-
kulude keskmise taseme rakendamisel kogu kaubahulga suhtes.
Tapsemate arvutuste jaoks on tarvis arvesse votta ja jaotada
kulud sortimendi 16ikes. Arvutuste keerulisuse ja kaupade fak-
tuurihinna (ostuhinna) tdienduseks bilanssi jadvate kulude vord-
lemisi vdikese osatdhtsuse tottu ei tehta seda praktikas peaaegu
mitte kunagi.

3. KAIBEKULUDE JAOTAMINE PERIOCDIDE VAHEL

Praktikas tuleb vdga sageli ette, et kdibekulusid ei tasuta sellel
kuul, millesse nad kuuluvad. Kui kaibekulude kontodes arves-
tada ainult tasutud kulusid ja teha kirjendeid tasumise hetkel,
siis vOib saada ilmselt vadra pildi tegelikest tulemustest ja kulude
summast.

Kulude tasumata jdtmine (nditeks teenuste eest saadud arve
tasumise sihilik viivitamine) toob endaga kaasa kulude summa
vahenemise ja seega tegelikult tekkinud kulude, v6ib-olla aga
ka tilekulutuse varjamise.

Ette makstud kulud (nditeks jargneva kuu iiiir, teatmekirjan-
duse ettetellimine kogu aastaks), mida ei eraldata eri kontosse,
suurendavad, vastupidi, aruandekuu kdibekulude summat ning
vahendavad rentaablust.

Et véltida sddraseid moonutusi, on tarvis peegeldada kulusid
kdibekulude kontodes nimelt sellel kuul, millesse nad kuuluvad.

Tasutud kuiusid voOib jaotada jargmistesse riithmadesse:

1) kulud, mis on tehtud seoses aruandekuu kaubakdibega;

2) kulud, mis kuuluvad eelmistesse kuudesse ja aastatesse;

3) kulud, mis kuuluvad tulevastesse periocodidesse.

Peale makstud kulude tuleb silmas pidada ka kulusid, mis kuu-
luvad aruandekuusse, kuid on veel tasumata.

Allpool on esitatud lausendid kdibekulude ajaliseks ]aotaml-
seks.

1. Aruandekuu kaubakdibega seoses tekkinud kdibekulude tasumisel:
deebet — konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud»; k
kreedit — kontod nr. 025 «Kassa», nr. 055 «Aruandekohustuslikud isikud»,

nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldused» ja
teised.

2. Jooksval kuul tekkinud, ent seni tasumata kulude summa:

deebet — konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud»;
kreedit — kontod nr. 046 «Muud arveldused majandusorganisatsioonide ja asu-
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tustega», nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arvel-
dused», nr. 145 «Eelseisvad kulud» ja teised.
3. Eelmistel kuudel tekkinud kulude tasumine:
a) kui kulud olid varem kdibekulude kontosse kirjendatud:
deebet — kontod nr. 046 «Muud arveldused majandusorganisatsioonide ja asu-
tustega», nr. 145 «Eelseisvad kulud» ja teised;
kreedit — kontod nr. 025 «Kassa», nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsiooni-
sisesed arveldused»;
b) kui kulud polnud varem kdibekulude kontosse kirjendatud:
deebet — konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud»;
kreedit — kontod nr. 025 «Kassa», nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsiooni-
sisesed arveldused» ja teised.

See lausend parandab kdibekulude mittetdielikku peegeldumist
eelmistel aruandeperioodidel.

4) Tulevaste perioodide arvel tehtud kulude tasumine:
deebet — konto nr. 062 «Eelolevate perioodide kulud»;
kreedit — kontod nr. 025 «Kassa» nr. 134 «Tasumlsele kuuluvad organisatsiooni-

sisesed arveldused» ja teised.

5) Varem tasutud kulude mahakandmme selle kuu saabumisel, millesse nad
kuuluvad:
deebet — konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud»,
kreedit — konto nr. 062 «Eelolevate perioodide kulud».

Konto nr. 062 raames peetakse analiiiitilist arvestust kdibekulude nomenkla-
tuuri tiiksikute kirjete ning nénde kuude kaupa, millesse kulud kuuluvad.

Vaikeste kdivete puhul voib konto nr. 062 jaoks avada tUhe
veergudeks jaotatud kaardi, mille tekstiosas ndidatakse kulu ole-
mus, veergudes aga aruandeaasta vOi jargneva aasta kuud, mil-
lesse kulud kuuluvad.

Tasumata kulud liilitatakse kdibekuludesse samuti nagu tasu-
tudki kulud, bilansi passivas aga ndidatakse tasumata kuludena
arvestatud summad vordselt muu kreditoorse volgnevusega.

4, KAIBEKULUDE ANALUUTILINE ARVESTUS

Konto nr. 201 «Jaeettevotete kulud» raames peetakse analiit-
tilist arvestust kas kontokorrentvormis kaartidel, avades iga
kirje jaoks eraldi kaardi, voi lihel paljude veergudega andmik-
kaardil, kus iga kirje jaoks reserveeritakse eraldi veerg.

Kdibekulude arvestamiseks vOib - soovitada sdadrast korda,
mille kohaselt kdibekulude kirjeid, mis ei olene kaupluse direk-
toritest ja mida kaupluse juhtkond ei saa modjustada, arvesta-
takse kaubastus (kontoris, osakonnas) v0i laos tsentraliseeritult;
kauplustega lahendatakse vahekordi nende kirjete alal tsentrali-
seeritult, arvutades neilt kaupade valjastamisel eraldisi. Nii-
sugune kord parandab ja lihtsustab kdibekulude arvestust.

5. KAUPLUSE MAJANDUSLIKU TEGEVUSE FINANTSTULEMUSTE ARVESTUS

Kaupluse majandusliku tegevuse finantstulemused peegeldu-
vad nondanimetatud tulemuskontodes. -Sellesse kontode riihma
kuuluvad juba iilalpool vaadeldud kontodest:
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nr. 190 «Kaupade jaerealiseerimine»;
nr. 201 «Jaeettevotete kulud»;
nr. 206 «Taaraoperatsioonide tulemused».

Peale nende kontode kuuluvad tulemuskontode hulka veel
moned kontod. ; g

1. Eraldiste kontod, mis peegeldavad kaubastu (kontori, osa-
konna) halduskulude seda osa, mida peab katma kauplus (konto
nr. 216), ja kauplusele vdljastatud kaupade kohta tulevad lao-
kulud, mis tuleb samuti katta kauplusel (konto nr. 217).

Konto nr. 216 allkontot 2 «Halduskulude katteks makstud
eraldised» peetakse kaupluses kaubastu (kontori, osakonna) hal-
duskulude selle osa peegeldamiseks, mis tuleb katta kauplusel.
Selle osa madrab kaubastu (kontor, osakond) plaanilises korras
summaliselt voi protsendina kdibest. Kaubastu teatise (aviisi) alu-
sel kantakse eraldiste summa kaupluses konto nr. 216 «Eraldised
halduskulude katteks» deebetisse ja konto nr. 134 «Tasumisele
kuuluvad organisatsioonisisesed arveldused» kreeditisse.

Kauplusele on need  eraldised tdiendavateks kaibekuludeks
ning nad lilitatakse kdibekulude kvartali- ja aastaaruannetesse
tdiendava kirjena. y

Konto nr. 217 allkontot 2 «Eraldised kaupade, materjalide,
toode ja teenuste valjastamisega seotud kulude katteks» pee-
takse kaupluses nende eraldiste arvestamiseks, mida laod ja
baasid nouavad kaupluselt sisse laokulude katteks.

Neid eraldisi voetakse, kas kindla protsendi nédol ladudest ja
baasidest valjastatud kaupade maksumusest, voi plaanilises kor-
ras madaratava summana.

Eraldiste kontosse tehtavate sissekannete aluseks on kaubastu
(kontori, osakonna) voi lao teatised (aviisid), mis saadetakse
kauplusele. Nende teatiste jargi tehakse kaupluses jdargmised
kirjendid:

deebet — konto nr. 217 «Fraldised kaupade valjastamisega seotud kulude
katteks»,

kreedit — konto nr. 134 «Tasumisele kuuluvad organisatsioonisisesed arveldu-
sed».

Need eraldised on kauplusele samuti tdiendavateks kaibekulu-
deks ning nad liilitatakse kdibekulude kvartali- ja aastaaruanne-
tesse taiendava Kkirjena.

2. Kontod, mis peegeldavad mitteplaanitavaid kahjumeid ja
kasumeid. '

Mitteplaanitavad kahjumid osutuvad suurelt jaolt ebamajan-
duslikkuse tulemuseks, sageli aga piiiitakse nendega varjata ka
otseseid kuritarvitusi. Seepérast tuleb mitteplaanitavate kahju-
mite summad votta rangeima kontrolli alla.

Kontode hulka, milledel arvestatakse mitteplaanitavaid kahju-
meid ja kasumeid, kuuluvad:
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a) konto nr. 218 «Viivised, trahvid ja leppetrahvid».! Selles
kontos arvestatakse nii saadud (allkonto 1), kui ka makstud (all-
konto 2) viiviseid, trahve ja leppetrahve.

Kontosse nr. 218 kirjendatakse summasid alles parast seda, kui
kostja on need omaks votnud voi kui need on vdlja mobistetud
voi tasutud;

b) konto nr. 219 «Kaupade ja materiaalsete vaartuste tlejda-
gid». Selles kontos arvestatakse kaupade ja materiaalsete vaar- .
tuste (mitte aga pohivahendite) iilejadke, mis on avastatud
inventeerimisel voi muul teel. Taara tilejddagid kantakse konto
nr. 206 «Taaraoperatsiconide tulemused» kreedltlsse rahaliste
vahendite tlejaagid makstakse riigieelarvesse;

¢) konto nr. 220 «Kahjud kaupade allahindamisest». See konto
peegeldab kaupade allahindlust, mis on tehtud k&rgemalseisva
organisatsiooni korraldusel. Pohiliselt peegeldatakse sellel kontol
mitteminevate ja seismajaanud kaupade allahindlust;

d) kontod, mis nditavad kahjusid debitoorse volgnevuse kus-
tutamisest (nr-d 221 ja 222). Kummassegi kontcsse kantakse kah-
jud, mis vastavad konto nimetusele. Kahjudesse kandmine voib
toimuda ainult jargmise korra kohaselt:

1) organisatsiooni voi ettevotte juhataja kustutab volad, mil-
lede tditedokumendid on tagastatud koos rahvakohtu poolt kin-
nitatud aktiga volgniku maksejouetuse ning selle kohta, et sisse-
noudmist ei ole voimalik suunata tema varale;

2) debitoorne volgnevus, mille ndudedigus on aegunud, kan-
takse kahjudesse organisatsiooni voi ettevotte juhataja loal, tea-
tades sellest kiimnepdevase tdhtaja jooksul korgemalseisvale
organisatsioonile; '

3) praagist, kaupade riknemisest ja tilenormatiivsetest kadu-
dest tekkinud volgnevus kustutatakse eespool kirjeldatud korra
kohaselt;

4) muu volgnevus — korgemalseisva organisatsiooni loal.

Konto nr. 225 «Mitmesugused kahjumid ja kasumid» (allkon-
todega: 1. «Mitmesugused kasumid» ja 2. «Mitmesugused kahju-
mid»).

Mitmesugustesse kahjumitesse kuuluvad:

1) maksude ja eelarveliste vahede iimberarvutused eelmiste
aastate operatsioonidelt;

2) eelmistel aastatel kustutatud kreditoorse volgnevuse taas-
tamine bilansis ja selle tasumine;

3) umberarvutused eelmiste aastate operatsioonidelt ostjatega
ja hankijatega;

4) kahjud vargustest ja riisumistest;

! Konto nr. 218, samuti paljud teised allpool kirjeldatud kontod (219, 220,
221, 222, 225, 230, 231) on uuest kontoplaanist védlja jaetud. Koikide operatsioo-
nide puhul, millal varem korrespondeeriti neid kontosid, korrespondeeritakse
niiiid siinteetilises arvestuses otsekohe kontot nr. 230 «Kasumid ja kahjumid».
Vt. lisa 1. Kulude iiksikasjaline arvestus toimub konto nr. 230 allkontodes, mil-
lede nomenklatuur on toodud lisas 3. (Toimetaja mdrkus.)
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5) kahjud loodusonnetustest ja teised kahjud. ;

Mitmesuguste kahjumite kontosse ei tohi kanda varem arvesta-
mata jaanud kdibekulusid ja palkasid. Samuti ei ole lubatud teha
mingisuguseid kulutusi, kandes neid mitmesugustesse kahjumi-
tesse motiividel, et vastavad eelarvelised kirjed puuduvad.

Mitmesugustesse kasumitesse kantakse:

1) maksude ja eelarveliste vahede tiimberarvutused eelmlste
aastate operatsioonidelt;

2) eelmistel aastatel kustutatud debitoorse vdlgnevuse taasta-
mine bilansis ja selle laekumine;

3) umberarvutused ostjatega ja hankijatega eelmistel aastatel
sooritatud operatsioonidelt;

4) sissenoutud volgadest, kaupade puudujddgist ja muust tule-
nevad ostu- ja miitigihindade vahed.

Muude kahjumite ja kasumite koikide kontode juures peetakse
analtittilist arvestust analoogiliselt kdibekulude arvestusele.
Koik operatsiooni- ja tulemuskontod suletakse aasta 16pul, kor-
respondeerides neid kontoga nr. 231.



VII. KAUPLUSE TOO POHINAITAJATE ANALUUS

1. KAUBAKAIBEPLAANI TAITMISE ANALUUS

Kaubakdibeplaani tditmine on ndukogude kaubandusettevotete
vastutusrikkaim iilesanne ning kaupluse majandusliku t66 tédht-
samaid nditajaid. See pohinditaja avaldab moju koikidele kaup-
luse t60 kvaliteedi nditajatele: kdibekulude tasemele, kasumi-
plaani tditmisele, rahanduslikule seisundile jms.

Kaubakdibeplaani tditmise analiilis on otseselt seotud kauba-
varude analiitisiga. Kaubakdibeplaani tditmise analiitisimisel
tuleb mitte iiksnes kindlaks teha kaupade sissetuleku- ja reali-
seerimisplaani tditmine, kaubakaibe struktuur ja selles: m6odu-
nud perioodil toimunud muutused, vaid analiilisida ka kauba-
varude struktuuri, selgitada vdlja mitteminevate ja seiskunud
kaupade hulk, kindlaks teha kaupade kdibevalted ning dra madr-
kida abindud kaubakdibe kiirendamiseks, mitteminevate ja seis-
kunud kaupade likvideerimiseks ning kaupade sortimendi pare-
maks kohandamiseks tarbijate ndudmistele.

Kogu aruandeperioodi kaubakdibeplaani tditmise analiilisimi-
sel vorreldakse konto nr. 190 «Kaupade jaerealiseerimine» kree-
ditisse kirjendatud summat kaubakdibe plaanilise maksumusega
ning madratakse plaani tditmise protsent, korrutades kaubakdibe
tegeliku maksumuse sajaga ja jagades selle kaubakdibe plaani-
lise maksumusega. Kui seejuures saadakse arv, mis on suurem
kui 100, siis on kaubakdibeplaan iiletatud, kui see arv on aga
alla 100, siis on plaan vaegtdidetud. Vahe 100 ja saadud kauba-
kdibeplaani tditmise protsendi vahel nditab kaubakdibeplaani
liletamise vOi vaegtditmise protsenti. Kui kaubakdibeplaan on
vaegtdidetud, siis on tarvis analiilisida ja avastada selle pohju-
sed.

Piirduda ainult the iildise kaubakdibeplaani tditmise nditajaga
ei ole kiillaldane. Tarvis on kindlaks teha ka kaubakdibeplaani
tditmine struktuuri (sortimendi) jargi. Kuna kaupluste raamatu-
pidamises peetakse kaupade arvestust ainult rahas, siis peetakse
iiksikute kaubariihmade kdibe jdlgimiseks operatiivse arvestu-
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‘'sena veel iga kaubariihma kohta kaupade sissetuleku jooksvat
arvestust vastavalt statistilise aruande vormile.

Aruandeperioodi algul ja 16pul jaotatakse tegelikud kauba-
varud operatiivse arvestuse alusel samuti statistilises aruandes
ettendhtud kaubariihmade kaupa. Et mddrata, missugusesse
riithma nimelt iiks v6i teine kaup kanda tuleb, on NSV Liidu
Ministrite Noukogu juures asuva Statistika Keskvalitsuse poolt
valja tootatud kaupade sOnastik.

Mbonikord esineb kaupluses peale realiseerimise veel nn. kau-
pade védljaminek dokumentide alusel: kaupade tagastamine han-
kijaile mitmesugustel pohjustel (kvaliteedi voi sortimendi mitie-
vastavus jms.), taara kaaluvahede mahakirjendamine, akteeri-
tud kaubakadude mahakirjendamine, pretensioonid' hankijaile
kauba koguse, kvaliteedi ja hinna suhtes jms. Dokumentide alu-
sel valjaldinud kaubad tuleb samuti jaotada riihmadesse vasta-
valt statistilise aruande vormile (vorm nr. 2).

Vorm nr. 2 (kvartali kohta) on esitatud kaesoleval lehekiiljel.

See’ vorm tdidetakse jargmiselt.

Veerud 1 ja 4 taidetakse tegelike varude andmetega;

veerud 2 ja 3 tdidetakse operatiivse arvestuse andmetega;

veerg 5 tdidetakse arvutuse teel: veergude 1 ja 2 kokkuvétte
summast lahutatakse summad, mis on kantud veergudesse 3 ja 4.

Vorm nr. 2
Aruanne kaupade liikumise kchta kaupluses

12 AR kvartalis
(jaehindades, tuh. rublades)

Kaubavaru Vilja- Kaubavaru [J’aemiiﬁk ja
e . |kvartali al-| . minek |kvartali 16- dokumentee-
kKaubgruhn}ad(i Jsz d gul (kaasa Sllisif‘;lek dokumen-|pul (kaasa'rimata valjae
AHENCH e arvatud hoo- OXXU liide alu-|arvatud hoo-| minek
ajaline wvaru) sel ajaline varu)| (14+2—3—4)
A 1 s 3 4 | 5
A. Toidukaubad:
Liha ja linnud . . 0,8 136,0 -— 1,2 135,6
Vorstitooted Ly 1,0 140,5 0,6 1,0 139,9
Kala s et el 2,0 80,5 — 18 80,7
jne.
Kokku toidukaupu 23,6 1 216,2 3.5 7.3 1209,2
-
B. Mittetoidukau-
bad: : |
Puuvillased kangad 28,4 1352 - 30,6 133,0
Villased kangad ja
ratid N 42,7 216,5 2,0 - 40,0 217,2
jne.
Kokku mittetoidu- I
BRUDIE s g e 136,2 987,8 6,5 141,7 975,8
LHAEL - v 5 " arradile 159,8 | 2204,0 10,0 168,8 ! 21850
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Olend. Jaekdive: plaani Jargi 7. oo/ 0ol 00U DsET 2100 tul tbE

tegebknlt . o 00 ek v o sy T BTSRRIt
Kéibe iildsummast:
Miitigikdive asutustele ja organisatsioonidele (vaikehulgimiiiik) . tuh. rbl
R e O RO e e tuh. rbl.
« » 195 " Ta
Kaupluse direktor (allkiri)y
Arvestuse eest vastutaja (allkiri)

Vorm nr. 2 ei selgita kaubariihmade ja sortimendi 16ikes reali-
seeritud kaupade tdpset summat, sest niisugused kululiigid, nagu
loomulik kadu ja tlilenormatiivsed kacd (kui need on esinenud),
on teada ainult iildsummas ning neid ei dokumenteerita iiksikute
kaubartihmade 16ikes. Kuna aga sellised kaod on suhteliselt vai-
kesed ja mocdustavad tavaliselt vahem kui 0,5% kaubakdibest,
siis vOib nad jdtta sortimendiplaani tditmise analiilisimisel arvesse
votmata.

Jurides kaubakdibeplaani tditmist tiksikute kaubariihmade
16ikes kasutatakse seega statistilise aruande vorm nr. 2 veergu
«Jaemutik ja dokumenteerimata valjaminek».

Analils toimub sel teel, et selgitatakse vdlja iga kaubariihma
osatahtsus kaubakdibes plaani jdrgi ja tegelikult. Selleks korru-
tatakse veerus «Jaemiilik ja dokumenteerimata vadljaminek» iga
kaubariihma summa 100-ga ja jagatakse sama veeru kokkuvot-
tega. Osatdhtsused arvutatakse tavaliselt tdpsusega kuni 0,1%.
Samasuguses korras maddratakse kindlaks ka iga kaubariihma
plaaniline osatdhtsus kaubakdibes.

Kaubakdibeplaani taitmise analiilisi tabelit voOib koostada
kaubariihmade 16ikes jargmisel kujul:

Plaani jargi Aruande jargi 'Eelmised perigodi
Kaubariihmade ppante Jue
nimetused R osoatahtsus PE Q%atahtsus prek e o%atahtsus
(tuh. rb)| (% KOK- oy Ty (% kok- | vy | (% kok-
| 3 ) kuvottest) j | kuvottest) ] ") kuvottest)
| |
A. Toidukaubad ; T30
Liha ja linnud . . 126 60 | 1356 | 6,2 120,9 59
{ | ] 1
Didse.:. .:{+:2100.;.|. 100 | 2185 [ 2100s " .{.12:050 1 100

Selle tabeli «summa»-veergude vastastamine voimaldab kind-
laks teha, kuidas on tdidetud iga kaubariihma kdibeplaan ning
kuidas areneb kaubakdive vorreldes eelmise pericodiga; «osa-
tahtsuse»-veergude vastastamine aga nditab, nimelt missuguste
kaubarihmade kaubakdibe kasvutempo jdab maha ja mis-
suguste oma edestab kaupluse kui terviku kaubakdibe kasvu-
tempot.

Kaubakdibe kasvutempode mahajaamuse vOi suurenemise
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vdljaselgitamine vGimaldab kavandada abindusid kaubakdibe
edasiseks arendamiseks.

Ulalndidatud kvartaliaruanne vorm nr. 2 lubab analiiiisida
kaubakaivet iiksikute kaubariihmade 16ikes ainult iiks kord kvar-
talis. Kuna aga see ajavahemik on kiillalt pikk, siis on kauba-
kdibe arengu analiilisimiseks kasutusel veel kuuaruanne vorm
nr. 2, mis ei holma kiill kogu kaubakdivet, kuid annab tdhtsa-
mate kaupade kohta andmeid naturaaliihikutes. See vorm tdide-
takse operatiivandmete jdrgi ning ta sisaldab jargmisi néditajaid:

Sissetulek kuu Miiiik i

Varud jooksul Ll
vdljami- | Varud

sellest tsent-jnek kuulkuu 16pul

raliseeritud | jooksul

fondidest

Kaupade Moot-

h fwgy kuu
nimetused thik algul

ildse

JrK. nr,

—

Liha ja linnud ts ‘
jne.

Need andmed voéimaldavad vaadelda pohiliste kaubaliikide
sissetulekut ja realiseerimist.

Kuubilansi juurde lisatud 6iendis esitatakse andmed ka kauba-
kdibeplaani tditmise kohta, mis voimaldavad jalgida selle kui
kaupluse majandusliku t66 pohinditaja tditmise kdiku iga kuu,
tosi kiill, ainult tervikuna.

See Oiend tdidetakse kontosse nr. 190 «Kaupade jaerealiseeri-
mine» tehtud kirjendite ning kaupluse kaubandus- ja finants-
plaani andmete alusel.

Kaupluse t66 6igeks hindamiseks kaubakdibeplaani tditmisel on

suur tahtsus kaupade noudmise operatiivsel jalgimisel. Tarvis on
teada, kas elanikkonna noudmised on kaupadega tdielikult rahul-
datud, kui aga mitte, siis kas see oli tingitud kaupade sortimendi
ja kvaliteedi mittevastavusest noudmisele voOi sellest, et hanki-
jad ei taitnud endale vOetud kohustusi.
_ Kaubakdibe uurimisel ning kaubakdibele negatiivselt mojuvate
pohjuste avastamisel pakub suurt abi kaupade sissetuleku ja
kaubavarude analiilis. Selleks voib kasutada tlalmainitud kuu- ja
kvartaliaruannet vorm nr. 2. Uhe v06i teise kaubariihma
kdibeplaani vaegtditmise pdhjuseks voib olla see, et kaubafonde
on saadud vahem. Kui niisugune ndhe esineb, siis tuleb selgitada,
mispdrast saadi kaupu vahem: kas hankijad ei tditnud lepinguid,
kuna polnud kaupa, voi ei vastanud hangitud kauba sortiment
noudmisele, vbi on kaupluse direktsioon suhtunud hoolimatult
kaubafondide Oigeaegsesse valikusse ja kohaleveosse.

Kui kaupa on saadud vdhem hankija stii tottu, siis tuleb kind-
iaks teha, kas hankija suhtes on rakendatud sanktsioone ning
missuguseid mojutusvahendeid on voetud tarvitusele selleks, et
hankija védljastaks kaupu elanikkonna ndudmisele vastavas sor-
timendis.
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Kui kaupade sissetulekuplaan on tdidetud ja iiletatud, kuid
kaupade realiseerimise plaan on vaegtdidetud, siis tuleb teha
kindlaks, missugused liigsed kaubad on kauplusse kuhjunud, kas
nende hulgas ei ole mitteminevaid ja seiskunud kaupu ning
kaupu noudmisele mittevastavas sortimendis, kas pole esinenud
juhtumeid, kus hankija sundis peale nondanimetatud sundsorti-
mendi, s. 0. kas hankija pole hdastiminevate kaupade véljastamisel
sundinud votma ka teisi kaupu, millede jarele néudmist ei ole.

Erilist tahelepanu tuleb osutada nendele kaubariihmadele, mil-
lede kaubavarud iiletavad plaaninorme. Just nende kaupade seas
on koige sagedamini mitteminevaid ja seiskunud kaupu. Mitte-
minevate ja seiskunud kaupade ilmnemisel on tarvis-kavandada
abindud nende kaubastamiseks: nende ilileandmine teistele ette-
votetele korgemalseisvate organisatsioonide juhatajate loal, alla-
hindamine jms.

Kaupluses olevate mitteminevate ja seiskunud kaupade kohta
koostatakse akt.

Kaupluse t66 hindamisel on suur tdhtsus kaupade kdibekiiruse
nditajal. Kdibe kiirendamine vabastab kaubandusest osa kdibe-
vahendeid, mida vo6ib suunata tootmise laiendamiseks, alandab
. kaupade sdilitamise ja laenuprotsentidega seotud kulusid, samuti
vahendab see kaupade lcomulikku kadu.

Kaupade kdibevdlte nditaja sisaldub tavaliselt plaanis; kaup-
luse t66 kdigus tehakse kindlaks kaubamassi tegelik kaibevalde
paevades, s. 0. keskmiselt mitme pdeva jooksul uueneb kaupluse
kogu kaubavaru.

Seda arvutatakse jargmisel viisil.

1. Tehakse kindlaks keskmise kaubavaru suurus.

Kui andmed on varude kohta olemas ainult analiitisitava peri-
oodi alguseks ja l16puks, siis molemad varud (algus- ja l6ppvaru)
liidetakse ja saadud kokkuvote jagatakse pooleks.

Kui peale algus- ja lIoppvaru on andmeid ka vahepealsete taht-
paevade kohta iihesuguste ajavahemike tagant siis toimitakse
]argmlselt

algus- ja loppvaru jagatakse pooleks, vahepealsed aga liilita-
takse arvutustesse tdies suuruses. \

Selliselt leitud kaubavarude summa jagatakse liidetavate
arvuga miinus iiks, kuna algus- ja 16ppvarust on voetud arvutusse
ainult pool.

Naéaide.

Kaubavarud:
1. jaanuariks — 84 tuh. rbl.
1. veebruariks e SR U
1. martsiks SR
1. aprilliks — 80 , .
82_4 +98+ 724 2B

3 = 84 tuh. rbl
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See ongi jooksva aasta esimese kvartali keskmine kaubavaru.

2. Tehakse kindlaks kaupade kdibevélde pdevades.

Selleks korrutatakse keskmine kaubavaru analiiiisitava perioodi
pdevade arvuga ja saadud summa jagatakse kaubakdibe sum-
maga.

Ndide.

Keskmine kaubavaru on tilalndidatud arvutuse pohjal 84 tuh. rbl.

Pdevade arv I kvartalis on 90.

I kvartali kaubakdive on 900 000 rbl.

84 > 90 2
HE s o 8,4 pdeva.

\

Kui oletame, et plaaniline kaibevilde oli ette ndhtud 9 pdeva, siis on see
lihenenud 0,6 péeva vorra ehk 6,7%

Sama meetodi kohaselt voOib arvutada kaibevidlte iga tiksiku
kaubariihma kchta.

Praktiliselt tehakse  iilalndidatud arvutus veidi teisiti ja
nimelt jargmiselt:

1) kdibe summa jagatakse perioodi pdevade arvuga, nii saadakse keskmine
pdevakdive:

900 000 rbl. : 90 = 10000 rbl,;
2) keskmine kaubavaru jagatakse keskmise pdevakdibega:

84 000 rbl.

10 000 rbl.
Kdibevdlde on 8,4 péeva.

2. REALISEERITUD KAUBANDUSLIKU MAHAHINDLUSE PLAANI TAITMISE
ANALUUS

Realiseeritud kaubandusliku mahahindluse plaani tditmine on
kauplusele suure tdhtsusega. Puudujddk kaubanduslikus maha-
hindluses vdhendab kaubandusettevotte rentaablust.

Realiseeritud kaubandusliku mahahindluse summat on tarvis
analiitisida ka veel seepdrast, et praktikas on esinenud kiillalt
palju juhtumeid, kus mahahindluste arvel on toimunud kuritarvi-
tusi. .

Erisuguste kaubariihmade jaoks on kehtestatud erinevad kau-
bandusliku mahahindluse mddrad. Seepdrast on kaubandusliku
mahahindluse plaani tditmise tagamiseks oluliselt tdhtis tagada
eelkdige kaubakdibe sortimendiplaani tditmine.

Realiseeritud kaubandusliku mahahindluse plaani taitmise ast-
me kindlakstegemiseks on tarvis arvutada kaubanduslike maha-
hindluste protsendiline suhe kaubakdibesse, nn. hinnatdiendi tase,
ja vorrelda aruande jargi leitud mahahindluste protsenti vastava
plaanilise protsendiga.

Asudes plaanilise ja aruandelise kaubandusliku mahahindluse
taseme hdlbimise pdhjuste analiilisimisele, tuleb votta arvesse, et
see tase sdltub tunduval mdadral kaubakdibe tegelikust struktuu-
rist. Nende kaupade osatdhtsuse langus kdibes, milledel on kor-
gem kaubanduslik mahahindlus, samuti madala kaubandusliku
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mahahindluse maaraga kaupade osatdahtsuse suurenemine kauba-
kdibes, pohjustavad mahahindluste plaani vaegtditmist. Seeparast
ongi kaubanduslike mahahindluste plaanist korvalekaldumise
pohjuste analiitis tihedalt seotud kaubakéibe analiiiisiga.

3. KAIBEKULUDE ANALUUS

Kdaibekulude alandamisel on vdga suur rahvamajanduslik téht-
sus. Mida madalamad on kdibekulud, seda vdhem eemaldatakse
vahendeid tootmisest. See voimaldab veelgi rohkem tootmist
laiendada ning tosta seega veelgi tootajate heaolu.

Voitluses kaibekulude alandamise eest on iiheks pohimeetodiks
nende normimine. 5

Kaibekulusid normitakse:

1) kdibekulude eelarvete koostamise teel;

2) sel teel, et maaratakse kindlaks kaibekulude tase (protsenti-
des kaubakaibest).

Kéaibekulude eelarves naidatakse kvartalitele jaotatuna kulude
summad iga kirje jargi vastavalt sellele nomenklatuurile, mis on
dra toodud kaesoleva raamatu VI osas. Eelarve juurde lisatakse
lithike arvutlus, mis pohjendab eelarves ettendahtud assigneerin-
guid.

Eelarve iga kirje summa ja koigi kirjete kokkuvotte kohta
arvutatakse nende protsendiline suhe plaanilise kaubakdibe sum-
masse, s. 0. maaratakse kindlaks kdibekulude plaaniline tase
kaubakdibest. Raamatupidamisosakond valvab selle jdrele, et
seda taset ei tletataks.

Kdibekulude analiilisi materjaliks on aruande vorm nr. 5, mil-
les ndidatakse tegelike kulutuste summa eelarve iga Kirje jargi,
samuti tegelik ja plaaniline tase kaubakdibe maksumuse suhtes.

Vorreldes kaibekulude plaanilist taset kdibekulude tegeliku
tasemega, tuleb kindlaks teha, mis pohjustas tiksikute kdibe-
kulude kirjete korvalekaldumisi plaanist.

Peamisteks pohjusteks, mis toovad endaga kaasa kdibekulude
tousu, on:

1) kaubakdibeplaani vaegtditmine, mille tagajdrjel niisuguste
kulude, nagu tiri, ruumide korrashoiukulude, jooksva remondi
kulude jt., osatdhtsus muutub suuremaks, kui see on plaanis ette
nahtud; .

2) muutused kaubakdibe struktuuris, mille tottu odavamate
kaupade kdive suureneb ning kallimate kaupade kdive vdaheneb.
Neil juhtumeil ménede kulude (transpordikulud, té6tasu jt.) tase-
med tousevad;

3) kaupade hindade alandamine, mida plaanis ei olnud ette
ndhtud. See tahendab, et kdibe maksumuse muutumatuks jaa-
des tuleb ostjaskonnale sama rahasumma eest miila rohkem
kaupu, mis nouab tdiendavaid transpordi-, viimistlemis-, kaupade
sorteerimis-, sdilitamis-, kiilmutamis- jms. kulusid;
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4) kauplusele osutatavate teenuste hindade muutmine: ruu-
mide iiri toéstmine, transporditeenuste hindade muutmine, taara
véaljastamise ja tagasivétmise tingimuste muutmine, amortisat-
siooninormide ja toodtasuslisteemi muutmine jms.;

5) kokkuhoiureziimi rikkumine vahendite kulutamisel, kulu-
tustega liialdamine, liigse koosseisu pidamine, t66jou vaar kasu-
tamine (iihed tootavad normaalsest madalama koormusega ja
saavad juurdemaksu garanteeritud miinimumini, teised saavad
korget progressiivset lisatasu), transpordivahendite ebaratsio-
naalne kasutamine ning teised ebamajanduslikkuse juhtumid.

Kéaibekulude analiilisimisel tuleb kindlaks teha, missugused
pohjused kutsusid esile kdibekulude taseme tousu tksikutes kir-
jetes.. Tuleb teha jdreldused kulude alandamise eest peetava
voitluse tohususe kohta ning vélja tootada konkreetsed abinéud
kdibekulude alandamiseks.

4. MITTEPLAANITAVATE KAHJUDE JA TULUDE ANALUUS

Mitteplaanitavate kahjude ja tulude analiilis seisab selles, et
kontrollitakse koiki konkreetseid kahjude ja tulude esinemise
juhtumeid, mis on kirjendatud nende arvestamiseks madratud
kontodesse. Iga summa kohta tuleb eraldi kindlaks teha selle
tekkimise pohjus, kontrollida, kas on jargitud niisuguste kahjude
mahakandmise kohta kehtestatud eeskirju, kes kinnitas mabha-
kandmise dokumendi ning kas ei tuleks neid kahjusid tlle kanda
stitidlaste arvele.

Tulude suhtes on tarvis:

a) llejadkide arvelevotmisel kontrolhda kas iilejadgid ei ole
seotud kuritarvitustega;

b) trahvide, viiviste ja leppetrahvide alal kontrollida, kas on
voideldud lepingudistsipliinist kinmipidamise eest, kaupade kva-
liteedi, nende sortimendi ja komplektsuse eest.

5. KASUMI ANALUUS

Kasumi analiiiisimisel vorreldakse plaanilise puhastulu (kasu-
mi) summat vastava summaga bilansi jargi.

Hilvete ilmnemisel on tarvis neid hoolikalt uurida ning valja
selgitada korvalekaldumiste pdhjused.

Kasumi analiiiis toimub tihedas seoses teiste eespool kasitletud
analiiiisi osadega.

6. DERITOORSE VOLGNEVUSE, PUUDUJAAKIDE, RAISKAMIS- JA
VARGUSJUHTUMITE ANALUUS

Analiiiisi korras tuleb ldbi vaadata kogu bilansis arvele voe-
tud debitoorne volgnevus.
Analiilis peab nditama:
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a) mis on debitoorse volgnevuse tekkimise péhjuseks, kas pole
ehk antud ebaseaduslikke laene v6i rikutud teisiti kehtivat
arvelduste korda; '

b) kuidas voideldakse debitoorse volgnevuse likvideerimise
eest, kas on voetud tarvitusele abindusid selle sissendudmiseks,
kas vola tasumisest korvalehoidvate deebitoride asjad on antud
arbitraazi voi kohtu lahendada, kas véaljamoistetud summasid
noutakse sisse;

c) kuivord reaalsed on bilansis oleva volgnevuse sissendoud-
mise voimalused ja kas see on bilansis digesti peegeldatud, kas
bilansis ei ole arvestatud volgu, mis on ekslike ja pohjendama-
tute sissekannete tulemuseks.

Mittereaalse volgnevuse esinemisel tuleb teha konkreetsed
ettepanekud selle likvideerimise korra kohta.

Reaalse debitoorse volgnevuse alal on vaja kavandada konk-
reetsed abindud selle maksimaalseks vdhendamiseks.

Kui kauplusele on antud konkreetne debitoorse volgnevuse
vdahendamise tilesanne voi kindlaks maddratud selle volgnevuse
limiit, siis on tarvis kontrollida, kuipalju on debitoorset volgne-
vust vahendatud ning kas see ei tlileta limiiti.

Kui kaupluses on esinenud puudujddke, raiskamis-. ja vargus-
juhtumeid, tuleb eriti hoolikalt kontrollida koiki nende toimu-
misega seotud asjaolusid ning teha kindlaks, mis soodustas nende
tekkimist. Samuti tuleb selgitada, kas on jargitud ministee-
riumi ja korgemalseisvate organite koiki direktiive puudujaa-
kide, raiskamiste ja varguste vastu voitlemiseks.

Samuti tuleb kindlaks teha, kas on voetud tarvitusele koik
abinéud puudujddkide, raiskamiste ja varguste tagajargede lik-
videerimiseks: kas raiskaja vara on arestitud, kas asi on antud
tle juurdlusorganitele, kas on voetud tarvitusele abindud rais-
kamisvoimaluste valtimiseks tulevikus. _

Uldtsiviilkorras kaetavate vdikeste puudujadkide puhul on
vaja kindlaks teha, kas puudujdadak on sellesse kategooriasse
oigesti liigitatud ning kas asi selle kohta poleks tulnud tle anda
juurdlusorganitele.

7. MAJANDUSLIKU TEGEVUSE POHINAITAJATE LABIVAATAMINE

Majandusliku tegevuse pdhinditajad — kaubakdibeplaani tait-
mine, realiseeritud kaubanduslik mahahindlus, k&ibekulud,
kasum ja debitoorse vdlgnevuse summa, mis sisalduvad kuu-
bilanssides ning nende juurde kuuluvates teatistes — vaadatakse
iga kuu labi korgemalseisva organisatsiooni (kaubastu, kontori,
osakonna) poolt ja kauplusele antakse suusdnalised voi kirjali-
kud juhised edasise t66 parandamiseks vajalike abindude kohta.

Kuna kuuaruandes sisalduvad need nditajad ainult tildsumma-
dena, iiksikuteks koostisosadeks liigendamata, siis antakse kuu-
bilansside alusel ainult iildiseid juhiseid. Kui aga nende nditajate
alusel on madrgata, et kaupluse t66 ei kulge normaalselt, siis
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kontrollib korgemalseisev organisatsioon t66d kohapeal ning
paneb ette vajalikud abindud t66 parandamiseks.

Ulatuslikumat materjali majandusliku tegevuse analiiiisiks
pakub kvartaliaruanne. Selle alusel saab teha tksikasjalisi
jdareldusi kaupluse majandusliku tegevuse kohta ning seetdttu
vOib esitada ka konkreetsemaid ettepanekuid selle parandami-
seks. .

Majandusliku tegevuse tdielik analiilisimine toimub aastaaru-
annete alusel. ;

Majandusliku tegevuse analiilisimise]l ei vOrrelda aruandendi-
tajaid mitte ainult plaaniliste naitajatega, vaid ka eelmiste aru-
andeperioodide ning teiste samalaadsete ettevotete nditajatega.



VIII. KAUPLUSTE RAAMATUPIDAMISARUANDLUS

1. ARUANDLUSE TAHTSUS

Aruandlusel on rahvamajanduses mddratu suur tdahtsus.

Esitades oma majandusliku tegevuse kohta korgemalseisvale
organisatsioonile aruandeid, informeerivad kauplused teda
plaaniiilesannete tditmise kdigust aruandeperioodil. Kérgemalseis-
vad organisatsioonid kasutavad aruandeid juhtimise ja kontrolli
otstarbel ning aruanne on tdhtsaimaks materjaliks kaupluse t66
hindamisel.

Saanud panga krediite kasutavatelt kauplustelt aruande, kont-
rollivad riigipanga filiaalid selle jargi kaupluse rahanduslikku
t66d ja temale antud krediidi tagatist.

Samuti on aruanded ka tdhtsamaid materjale plaanide koosta-
misel ja nende korrigeerimisel, kui selleks tekib vajadus. Aru-
annete abil kontrollitakse hiljem plaani direktiivide tditmist.

Aruandeid kasutavad mitte tiksnes direktiivorganisatsioonid
juhtimise ja kontrolli huvides, vaid ka kauplused ise. Aruande
jargi tehakse perioodiliselt kokkuvotteid kaupluse toost. Sellistele
kokkuvotetele tuginedes votab kaupluse juhtkond Oigeaegselt
tarvitusele abindusid voOimalike puuduste korvaldamiseks,
raskuste ililetamiseks ning olemasolevate reservide kasutamiseks
t60 edasise parandamise eesmargil.

Raamatupidamisaruandluse korval kasutatakse ka statistilist
aruandlust. Raamatupidamis- ja statistilise aruandluse nditajad,
mida on voimalik kooskolastada, peavad olema vastastikku seos-
tatud.

2. RAAMATUPIDAMISARUANNETE MAHT JA SISU

Kauplus peab iga kuu esitama suhteliselt vaikese arvu nditaja-
tega bilansi (vorm nr. 1-M), koos teatisega kaubakdibeplaani tait-
mise, realiseeritud kaubandusliku mahahindluse ja kdibekulude
kohta.

9 Kaupluse raamatupidamine 1.29



Bilansis tuuakse bilansikirjed seisuga aruandekuu 16puks. Mit-
med kontod esitatakse bilansis tihendatult. Nii nditeks on tule-
vaste perioodide kulude, vahevaartuslike ja kiiresti kuluvate ese-
mete ning pakkimis- ja muude majandusmaterjalide kontod koon-
datud tiheks kirjeks.

Koik kontod, milledel arvestatakse kahjusid ja tulusid, esita-
takse bilansis lihe kirjena’ « Aruandeaasta kasumid voi kahjumid»
(konto. nr. 231), kuid lausendeid kasumite ja kahjumite tileviimi-
seks teistelt kontodelt. sellele kontole ei koostata.

Teatisse kaubakdibeplaani tditmise, realiseeritud kaubandusliku
mahahindluse ja kdibekulude kohta paigutatakse plaaniandmed
aruandekvartali, aruandeandmed aga aruandekuu kohta. Sel vii-
sil naitab veerg «tditmise %» kvartaliplaani tditmise protsenti
aruandekuul. g

Kuubilansi vorm on kinnitatud kaubastute, kontorite, osakon-

dade ja valitsuste jaoks. Selle vormi kasutamine on kauplustele |

veidi tiilikas ja vdahe otstarbekohane, sest enamus ridadest jaab

tditmata. Seepdrast tellib enamik organisatsioone alluvate kaup- |

luste jaoks spetsiaalselt triikitud vormid. Niisugused bilansivor- |
mid baseeruvad Kinnitatud bilansivormil kui maksimumil, ning

nad sisaldavad jargmisi rekvisiite:
1) ettevotte nimetus (kaupluse number);
2) aruande esitamise tdahtpdev;
3) aruande valjasaatmise kuupéaev;
~ 4) aruande saamise kuupdev;
~ 5) aruande kinnitamise (kontrollimise) kuupdev;
6) aruande koondaruandesse liilitamise kuupdev.
K&ik need andmed kuuluvad bilansi tiitliosasse. Bilansi skeemil
on jargmised veerud:

Aktiva (kirje

Rithma nr. | Konto nr. nimietus)

Rea nr. Kuu 16pul (summa)

130



Bilansi paremal poolel on analoogilised veerud passivakirjete
jaoks.

Bilansi 10ppu paigutatakse plaanilised ja tegelikud andmed
kdibe, kaubandusliku mahahindluse ja kdaibekulude kohta.

Kvartaliaruanne koosneb jdargmistest vormidest:

nr. 1-Kv. — bilanss aruande koostamise kuupdevaks (1. april-
liks, 1. juuliks, 1. oktoobriks);

nr. 2 — aruanne kasumite ja kahjumite kohta aasta algusest
kuni aruandekvartali 16puni;

nr. 3 — andmed puudujddkide, raiskamis- ja vargusjuhtumite
kohta;

nr. 4 — kaupade realiseerimise ja valjastamise aruanne;

nr. 5 — kdibekulude aruanne;

nr. 15 — kassa kdibe aruanne;

nr. 27 — direktorifondi kantavate avansieraldiste arvutlus.

Kvartalibilanss sisaldab rohkem nditajaid. Ta esitatakse koos
teatisega eelarvesse kantavate maksete kohta, mille tdhtpaevad
on moodunud. Teatisi kaubakdibe, realiseeritud kaubandusliku
mahahindluse ja kaibekulude kohta aga ei esitata, sest need and-
med peegelduvad erivormides.

Erinevalt kuubilanssidest paigutatakse kvartalibilanssidesse
naitajad bilansikirjete seisu kohta mitte ainult aruandekuupée-
vaks, vaid ka aruandeaasta alguseks. Kvartalibilansi vorm on
jargmine.

l Aktiva voi l : Aruandeperi-| Aruandeperi-

|
|
= |
Rl;l‘;ma { K(:rlto passiva (kirje; - Rea nr. oodi algul oodi 16pul
: [ 5 nimetus) (summa) (summa)
|

i
i
i

-
|
|
|

|

Kvartalibilanssidesse, nagu kuubilanssidessegi, margitav kasum
voi kahjum leitakse koikide tulemuskontode (s. o. kontode, mil-
ledel arvestatakse kahjusid ja tulusid) saldode kokkuarvamise
teel.

Kasumite ja kahjumite aruanne esitatakse jargmises vormis,
kasvavate kokkuvotetega alates aasta algusest.!

! Esitatud kasumite ja kahjumite aruande vormi (vorm nr. 2) tuleb kisitada
pohiméttelist laadi ndidisena. Sama kehtib ka teiste jargnevatel lehekiilgedel
esitatud aruannete kohta (vorm nr. 3, 5 jt.).” Praktikas kasutatavaid vorme muu-
detakse aeg-ajalt. (Toimetaja markus.)
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See aruanne tdidetakse nende kontode kirjendite alusel mille-
del arvestatakse kasumeid ja kahjumeid.

Kauplused, kus esines puudujddke, raiskamis- ja vargusjuhtu-
meid, esitavad aruande, mille vorm on jargmine (kasvavate
kokkuvotetega aasta algusest):

Vorm nr. 3
Andmed puudujddkide, raiskamis- ja vargusjuhtumite kohta
195 " &
: Summad miitigihindades
Kirjete nimetused Rea viikesed [muud puudujdd-
nr. uuduisaeid gid, raiskamised
p Jaag ja vargused
Jadk 196 2a 1
Aruandeperioodil avastatud . v
Sisse noéutud : 8 X
Kustutatud:
a) kohtu poolt tagasiliikkamise téttu 4 X
b) volgnike maksejouetuse tottu . . . 5 >
c) 6 X
d) eelmiste aastate kirjendite parandus-
teks . 7 X
Uldse sisse noutud ]a kustutatud (rlda
34+4+5+6+17 Rt & 8 b
Jadk . » - e My R I
a) kohtusse andmata . . o 9 X
Selle hulgas eelmistest aastatest g 10 X
b) kohtu- ja juurdlusorganites olevaxd 11 X
Selle hulgas eelmistest aastatest . . . . 12 X
c) kohtu otsusega viljamoistetuid . . . 13 X
Uldse (rida 9+ 81 +13) .. -. , & .~ ., 14 S
Teatis. Avastatud puudujédédkide, raiskamis-
ja vargusjuhtumite arv. . . . . . . 15 X

Kaupade realiseerimise ja valjastamise aruanne sisaldab kaup-
luse tootingimuste kohaselt jargmisi naitajaid:

Jaekaubakdive (konto nr. 190 kreedit) . . . v ook S e sl

Kogutulu (realiseeritud kaubanduslik mahahmdlus) < e dahiertild

Jackawve ‘plaand, jdrel & g w3 TNy U - s Tulisrbld
ja teatisena:

Arvutatud kdibemaksu ja eelarvelisi vahesid . . . . . tuh. rblL

Koik andmed esnatakse kasvavate kokkuvotetena aasta algu-
sest.

Kéaibekulude aruanne esitatakse jargmise vormi kohaselt, mida
taidetakse konto nr. 201 kirjendite alusel, plaaniliste nditajate
osas voetakse andmed aga kaubandus- ja finantsplaanist.

Koik nditajad tuuakse aruandes kasvavate kokkuvotetena ala-
tes aasta algusest.
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Kiibekulude aruanne

195

Vorm nr. 5

Kirjete nimetused

Rea

nr.

Summa

%

plaani
jargi

Kiibest

aruande
jargi

Raudtee-, vee- ja maanteetranspordi
kulud 3

Maanteetranspordi selsakute eest maks-
tud trahvid ; PR S

P6hi- ja tdiendav palk : ST

Ruumide ja inventari iiiir mng korras-
hoiu kulud . icsie Pl

Jooksevremondl kulud w Bt

Kaupade viimistlemise, sorteerimise,
pakkimise ja hoiu kulud ning jaa
varumise ja kiilmutusseadmete kor-
rashoiu kulud . G

Reklaamikulud

Krediidi protsendid (saldo)

Kaupade kaod teel ja sdilitamisel (nor-
mide piirides) . 3

Kehtivaid norme uletavad kaupade
kaod ning kahjud kaupade puudu-
jadkidest, raiskamistest ja vargus-
test, seoses hagi tagasilikkamisega
kohtu poolt selle pohjendamatuse
tottu

Taara kulud Ja kahJud maha arvatud
tulud taaraoperatsioonidest . :

Muud kulud . §

WN -

O o

© [e=E N o)

10

11
12

Kokku

Korgemalseisvate lilide halduskulud
Eraldised kaupade véljastamise alal

13

14
14a

Uldse

Kulude hulgas on mittekoosseisuliste
isikute to6otasu, mis sisaldub mitme-
sugustes komplekskirjetes

Kaubakdive, millest ldhtutakse kaxbe-
kulude taseme arvutamisel (tuh. rbl)

Kaupluse direktor

Vanemraamatupidaja

<« 15

16
17
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Kassa kdibe aruanne esitatakse ainult aruandekvartali kohta,
s. 0. nii, et selles (erinevalt muudest aruannetest) eelnevate kvar-
talite andmeid aasta algusest ei ndidata.

Aruande vorm on jargmine:

Vorm nr. 15

Organisatsiooni ja ettevdtte nimetus

Kassa kdibe aruanne 195 a. kvartalil -

7 Tuh. Sy g Tuh.

Sissetulek BT, Viljaminek oof
1. Sularaha jadk kassas kvartali 1. Kaupade realiseerimisest lae-
o G R S S A SR kunud summad, mis on é&ra
antud riigipanka kas vahetult,
2. Kaupade realiseerimisest postitilekandega vo6i hoiukas-

sularahas laekunud summa sade kaudu . o T

3. Saadud arvelduskontolt riigi-

pangas — iildse 2. Toolistele ja  teenistujatele

vdlja makstud palku, pree-
miaid, stipendiume, sotsiaal-

olioet kindlustustoetusi ja pensione

a) palkade, preemiate, stipen-
diumide, sotsiaalkindlustus-
toetuste ja pensionide val- 3. Kulutatud véljamakseteks va-
jamaksmiseks . . . . . rutavate ja kokkuostetavate

pollumajandussaaduste eest

b) pollumajandussaaduste va-
rumise tasudeks ja pollu-

majandussaaduste = Kokku- 4. Muu viljaminek sularahas .

ostuks \
3 5. Sularaha jddk kassas kvartali
4. Muu sissetulek sularahas . . 16pul s R b R
Kokku sissetulek, kaasa arvatud Kokku viljaminek, kaasa arva-
jadk kvartali algul . . . . tud jadk kvartali 16pul .

Teatis. Kogu kvartaliaruandes ndidatud jaekaive,
tuh. rbl

Kaupluse direktor

Vanemraamatupidaja

Kuupdev

Aruanne tdidetakse konto «Kassa» (nr. 025) kirjendite alusel.

Kauplustel, mis on tditnud kaubakdibe- ja kasumiplaani ning ei
ole iiletanud plaanilist kdibekulude taset, on 6igus esitada kind-
laksméadratud vormi kohane arvutus direktorifondi kantavate
eraldiste kohta.
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Tingimuste tditmist, mis on vajalikud 'eraldiste kandmiseks direktorifondi,
toendatakse jdrgmiste nditajatega: e

Naitajate nimetused Plaan Tegelikult | Taitmise

1. Kaubakdive
2. Kdibekulud:
a) absoluutses summas
b) protsentides kdibest
3. Kasum e SR

Fraldamine toimub pdrast seda, kui korgemalseisev organisat-
sioon on arvutluse kinnitanud ning rahandusorgan ei vaidle sel-
lele vastu.

Poolaasta-aruanne (seisuga 1. juuli) esitatakse sama mahuga
nagu kvartaliaruannegi, kuid peale selle esitatakse veel aruanne
rahandusorganites registreeritavate kulude ja personali kohta
jdrgmiste nditajatega:

Registree-
Naitaja ritud A,%’?;’f’ i
aastaks

Pohi- ja tdiendav palk, vélja arvatud preemiad,
mida rahandusorganites ei registreerita

Kulud ametialasteks ldhetusteks ja tileviimisteks .
Muud rahandusorganites registreeritavad kulud .
Uldse registreeritavaid kulusid .

Preemiad (kaasa arvatud sotsiaalkindlustuse eraldi-
sed), mis kuuluvad palgafondi ja mida ei regist-
reerita rahandusorganites (rahandusorganites re-
gistreeritavale aparaadile) N

Rahandusorganites registreeritav personal:
a) arvuline koosseis aruandeperioodi 16pul .

b) toctajate keskmine nimestikuline arv aruande-
perioodil

c) koondatud toétajaid aasta algusest . . . . . |

Aastaaruanne esitatakse sama mahuga nagu kvartaliaruannegi,
kuid peale selle esitatakse veel aruanded:

vorm nr. 17 — erifondide liikumise kchta,
» nr. 18 — pohivahendite liikumise kohta.
Aruandes vorm nr. 17 ndidatakse direktorifondi ja teiste fon-
dide liikumine.
Aruanne pohivahendite liikumise kohta esitatakse jdrgmise
vormi kohaselt:

137



Vorm nr. 18

Pohivahendite liikumine (algvadrtuses) (tuh. rbl)
: v Juurde
tulnud Vilja langenud
aruande- aruandeaastal
aastal
gt Seis
Pohivahendite Rea | Sele 1.1
* liigid or- 1 9ss.a. sellest vana-(1956.a,
il g nemise jd
tldse | dldse kulumise
tottu
A B 1 2 3 4 5
Kaubandus- ja turustus-
organisatsioonide pohi-
wabendid s o3 epsindns 1
Peale selle:
1. Lopetatud kapitaalku-
lutused renditud pohi-
vahenditele . . . . =
2. Osaliselt mitte korras
pohivahendid e 3 X
Teatis
Plaani Aruande
Rea nr. jargi jargi
195 .2qal 195 ... a.
1. Kulutused jooksevremondiks — ette-
votte ulatuses tldse . . . . . . 4
2. Kulutused kapitaalremondiks . . . 5

Rangelt kinnitatud vormide kohaste aruannete esitamine tagab
nende alusel koondaruannete koostamise voimaluse. Seepdrast on
kindlaksmddratud aruandevormidest kinnipidamine kohustuslik.

Koos iihtsete aruandevormide kehtestamisega on seadusega
keelatud nouda ja esitada mingisuguseid muid aruandeid peale
kinnitatute, sest see tooks endaga ettevotete tGhusa operatiivse
juhtimise asendamise formaalse ja biirokraatliku juhtimismeeto-
diga, suurendaks arvestusto® mahtu ning tekitaks liigseid mitte-
tootlikke kulusid.

Vead aruannetes parandatakse korrektuurviisil.

3. BILANSIKIRJETE HINDAMINE
Raamatupidamisaruannete ja -bilansside mdarustik maarab
kindlaks bilansikirjete hindamise pohiprintsiibid.
a) Pohivahendid hinnatakse ja ndidatakse bilansis nende alg-
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vadrtuses, s. 0. nende soetamiseks vO6i valmistamiseks kuluta-
tud summas, millesse on arvatud ka nende kohaletoimetamise ja
iilesseadmise kulud.

Pohivahendite kulumine, mis madaaratakse kindlaks kehtivate
amortisatsiooninormide jargi, ndidatakse bilansi passivas eri Kir-
jena, millest on maha arvatud tegelikud kapitaalremondi kulud.

b) Vahevaartuslikud ja kiiresti kuluvad esemed hinnaga kuni
500 rubla, olenemata nende Kkasutamise ajast, vb6i kasutamis-
ajaga kuni iliks aasta, olenemata nende hinnast, hinnatakse nagu
pohivahendidki algmaksumuses, kaasa arvatud kohaletoimeta-
mise kulud. Bilansi passivas ndidatakse nende kulumise summa.

Erinevalt pohivahenditest ei ole nende esemete amortiseerimi-
seks kehtestatud kindlaid norme. Normid mdédratakse ettevotetele
plaaniliste arvutuste alusel ning neid rakendatakse tinglike nor-
midena, eeldades, et inventeerimisel mddratakse kindlaks nende
esemete tegelik kulumus ja sellest tulenev kulumise summa.

Vahe inventeerimisel kindlaks mddratud kulumise summa ja
varem arvutatud summa vahel kantakse kas tdiendavalt kdibe-
kulude arvele vb6i vdhendatakse sellega kulumise ja seega ka
kdibekulude summat.

Viahevadrtuslike ja kiiresti kuluvate esemete kulumise arvuta-
mise ja bilansis peegeldamise iilalkirjeldatud wviisi asemel on
lubatud arvestada kulumiks 50% kasutamisel olevate esemete
algvaartusest.

c) Kaubad hinnatakse jaehindades. Kaupade jadgile langev
kaubanduslik mahahindluse summa nédidatakse bilansi passivas
eri kirjena. Kaupade jaagile tulevad kohaleveokulud ndidatakse
bilansi aktivas eri kirjena «Kdibekulud kaupade jaagile».!

d) Puittaara hinnatakse taara hinnakirja jdrgi. Taara, millel
hinnakirjas ei ole tagastamishinda, hinnatakse tema voOimaliku
realiseerimise hinnas. Pehmetaara (kotid) hinnatakse hinnakirja-
jargses tagastamishinnas vastavalt taara seisundile (kategooriale).

e) Majanduslikeks vajadusteks kasutatavad materjalid hinna-
takse nende tegelikus omahinnas.

f) Arveldused pankade, hoiukassade ja oma silisteemi korge-
malseisva  organisatsiooniga tuleb ndidata summades, mis on
kooskolastatud ning identsed. ;

g) Arveldused muude deebitoride ja kreeditoridega ndidatakse
summades, mis tulenevad raamatupidamise kirjenditest ja on
kaupluse poolt oigeks tunnistatud. Lahkarvamuste tekkimisel
peab huvitatud pool vaieldavad kiisimused iile andma arbitraazi
lahendada, kui summa tiletab 1000 rubla. Kui vaieldav summa on
alla 1000 rubla, siis deebitoride suhtes korgemalseisva organisat-
siooni lahendada.

Kulud ja tulud peavad olema iiksteisele jargnevate aastate
vahel tépselt jaotatud, milleks:

a) ettemakstud kulud, s. o. eeloleva aja arvel tehtud kulud,

I Vi. joonealune viide lk. 113 ja lisa 1 mdrkus 1 lk. 143. (Toimetaja mdrkus.}
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jaetakse aruandeperioodi tulemustest vdlja ja ndidatakse bilan-
sis eelolevate pericodide kulude kontos. Seejuures on tarvis
kontrollida, et sellesse kontosse ei jddks summasid, mis kuulu-
vad moddunud perioodi, kuid on ekslikult jaédnud maha kand-
mata;

b) ettesaadud tulud esitatakse bilansis kreditoorse volgnevu-
sena;

c) aruandeperioodi kulud ja tulud, millede kohta on arvutlu-
sed veel koostamata, tuleb liilitada aruandeperioodi tulemustesse,
suurendades nende arvel bilansis kreditoorset voi debitoorset
volgnevust.

Aruande kvaliteedile, s. o. kdikide andmete digele peegeldami-
sele aruandes, tuleb osutada eriti tosist tdhelepanu.

Tuleb silmas pidada, et aruannete ebadiget koostamist, tead—
likku ebadigete andmete esitamist ja aruannete esitamise tdht-
aegade siistemaatilist mocdalaskmist kéasitatakse kriminaalkuri-
teona.

Aruannete esitamise tdhtajad maarab kindlaks korgemalseisev
organisatsioon (kaubastu, kontor, osakond).

Esitatavad aruanded kontrollitakse, vaadatakse ldabi ja kinnita-
takse korgemalseisva organisatsiooni poolt, kes vdib nouda nen-
des vajalike paranduste tegemist.



SKEEM

Lisa 1

‘6pikus kasutatud kontode siisteemilt praegu kehtivale kontode
ststeemile tleminekuks. (Koostatud NSV Liidu Kaubandusminis-
teeriumi 1955. a. detsembri ringkirja nr. 0556 lisa nr. 2 alusel.)

Kontod uue kontoplaani jargi

Kdesolevas Opikus
esinevate kontode
Sifrid, milles arves-
tatud operatsioonid

arvestatakse uue
sifp : kontoplaani = koha-
(or.) konto nimetus selt vastavates
uutes kontodes
1 2 3
001 | Kaupade ostmine . . : 001
002 | Kaubad baasides ja ladudes 3 002, 003, 007
003 | Kaubad juurviljahoidlates . 007, 008
006 | Valmistoodang 006
009 | Kaubad jaeettevotteis 007, 009
010 | Kaubad ja tooraine uhlskondhku t01tlustamlse ette-
votteis. 5 or SR SRR TR S LR Lu s Nt S (kaubad  ja
s tooraine, mis on
ithiskondliku toit-
lustamise ettevotete
juures asuvates la-
dudes)
013 | Taara ja taaramaterjalid 013, 105
021 | Ostjaile ldhetatud kaubad . 011, 021, 034, 035,
037
025 ' Kassa 4 ; 025
026 Arvelduskonto ruglpangas . 026
028 | Kapitaalremondi erikonto . . 028
032 | Rahalised vahendid teel ja rahadokumendld 032
033 | Kapitaalehituse . finantseerimiseks panka ulekantud
erifondide vahendid S 033
034 | Muud rahalised vahendid . 027, 029, 031
038 | Ostjad ja tellijad . 038, 052, 053
039 | Deebitoridele esitatud pretensmomd 039, 052, 053
041 | Arveldused hankijatega . : 041, 042, 052, 053
044 | Arveldused Riigipanga kaudu vastastlkuste noud-
miste tasaarvestamiseks . - Lyl lonilan o D44
048 | Toolised ja teenistujad . 048
050 | Véikesi puudujadke pohjustanud materxaalselt vas-
tutavad isikud 050
051 | Puudujidke, raiskamis- ja varguSJuhtumend poh]us-
tanud materiaalselt vastutavad isikud . . | 051
054 | Rahandusorganid maksete alal riigieelarvesse . 054
055 | Aruandekohustuslikud isikud % 055
056 | Muud arveldused mitmesuguste mkutega g 056, 049, 052, 053
057 | Muud deebitorid ja kreeditorid . i 046, 052, 053
061 | Kaupade ja materiaalsete vdartuste umberhmda-

mine
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1 2 3
062 Eelselsvate perioodide kulud . . 062
076 | Maksed riigieelarvesse kasumleraldlstena 2 076
077 | Maksed pankadesse kapitaalmahutuste fmantseen—
miseks ja selleks kasutatav kasum . 077
083 | Muud eemaldatud vahendid . 079, 081, 082
083, 084
085 | Pohivahendid : o 085
086 | Pohivahendite lkadeerxmme - 132
088 | Pohivahendite kapitaalremont . . 093
090 | Riknemisest tekkinud puudujddgid ]a kaod 090
101 | Tooraine, materjalid ja kiitus 100, 101, 103, 104,
g 116
110 | Materiaal-tehnilised seadmed, vahevdaartuslik ja kii-
resti kuluv inventar . . =0 . «1%08;110
112 | Materjalid majanduslikeks va]adusteks . 112
113 | Noor- ja nuumloomad . ¥ o 113
120 | Tootmine ja tootlemine . . . 120
121 | Taimekasvatus ja muud polluma]andusharud 3 121
124 | Palk 5 % 124
126 | Tsehhi ja tehase uldkulud 126
127 | Jooksevremont 3 127
128 | Arveldused kooperatuvsete (uhlskondhke) ettevote-
tega seoses neile iile antud ja neilt saadud pdhi- ‘
vahenditega « #aiievai ¥ 080, 169
133 | Arveldused seoses vahendxte eraldamlsega } 133 ;
134 | Arveldused seoses jooksvate operatsioonidega .1 134
135 | Arveldused seoses kdibevahendite ja kasumi
umberjaotamisega 3 075, 135; .136, 138,
137 | Arveldused ehitusega seoses fmants- ]a eelarve- 158
distsipliini rikkumise taga]ar]el tekkinud volgnevu-
sega < AT At TR
140 Pohlklr]a[ond 140
142 | Amortisatsioonifond 142
144 | Erifondid 143, 144, 165
145 | Eelolevate kulude reserv - 145
147 | Véhevaartusliku ja kiiresti kuluva mventarl kulu-
mine . : 147
150 Pohlvahendlte kulumme 150
151 | Kaibemaks 151
152 | Kaubanduslik maha— (Juurde) hmdlus kaubandus-
ettevotetes . 152
154 | Kaubanduslik mahahmdlus ]a hmnakorgend uhls-
kondliku toitlustamise ettevotetes . . 154
158 Muugl- ja ostuhinna vahe kaupade puudu;aakxdelt
ja kahjutasumaksetelt 153
156 | Hankijate mahahindlused veokulude huv1tamxseks 149
157 | Finantseerimine riigieelarvest kdibevahendite tdien-
damiseks 157
163 Slhtmaaranguhsed laekumlsed ; . t 162, 163
175 | Laenud inkassoks antud maksenouete tagatlsel ‘ 175
176 | Kaubakdibe erilaenukonto . 176, 177
180 | Laenud kaupade ]a matenaalsete vaartuste tagatl-
sel i PR T .| 180
183 | Tahtajaks tasumata laenud 183
184 | Muud laenud : 179, 184, 185
186 | Eripankade laenud 045, 168
187 | Toodangu véljamine toostusettevotetest . 188
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| G | 3

188 | Toodangu val]amine pﬁllumajandusettevotetest v L IBF
190 | Kaupade jaerealiseerimine . . . $ w190
191 | Kaupade vdike-hulgimiik . . . . . . . . . .|191
192 | Kaupade hulgirealiseerimine . . . . . . , . .|192
195 | Taaramaterjali realiseerimine, toode ja teenuste
sooritamine 3 195
197 | Kaupade, valmlstoodangu, mater)allde, toode ]a tee—
nuste valjastamine . . 197
199 | Hulgikaubanduse kulud . . . . . . . . . . .|199 012, samuti
207 deebetsaldo
200 | Juurviljahoidlate kulud . . . . . .. . . . . .|200, 012, samuti
207 deebetsaldo
201 | Jaekaubanduse kulud: . ..., oiie. v v lecuiow e lo) 201, 202,012, < sa-
muti 207 deebet-
saldo
203 | Hankijate poolt hiivitatavad veokulud . . . . .|203
204 | Uhiskondliku toitlustamise ettevotete kulud . . . .| 204
205 | Halduskulud it SN S S A L
206 | Taaraoperatsioonide tulemused 5 206
215 | Teenindavate majandusettevotete ekspluateerxmme 215
216 | Eraldised halduskulude katteks . . 216
217 | Eraldised kaupade, materjalide, toode ]a teenuste
viljastamisega seotud kulude katteks . . 217
224 | Fraldised kaubanduslike mahahindluste umberjaota-
miseks SRS A G fe . T e
230 | Kasumid ]a kah]umnd Sl G eTas s T U g o U 200 ndad itgaine.
218, 219, 220, 221,
5 222, 225, 230, 231
240 | Lopetatud kapitaalmahutused . . . . . . . . .[065, 068
241 | Lopetamata kapitaalmahutused . . vt et 000, 0BT, 092
243 | Kulutused pohikarja moodustamlseks ; 069
244 | Seadmed, ehitusmaterjalid, konstruktsxoomd ]a de-
tailid kapitaalehituseks . . 107
250 | Kapitaalmahutuste fmantseenmme kaubanduspanga
kaudu : 160
251 Kapltaalmahutuste fmantseerlmme ruglpanga kaudu 164
252 | Pohikarja moodustamise kulude finantseerimine . . 1159
Mdrkused:

1. Konto 012 «Kaibekulud kaupade jadgile» on kontoplaanist vdlja jdetud.

Realiseerimata kaupadele langev kdibekulude summa arvutatakse vilja keh-
tiva korra kohaselt ja kantakse vastavale reale aruandebilansi osas «B» rithmas I
«Kaupade, tooraine ja valmistoodangu varud». Lausendit kulusummade védhenda-
miseks kontodes 199, 200 ja 201 seejuures ei koostata.

2. Konto 030 «Arvelduskonto riigipangas omakdibevahendite reservi hoidmi-
seks» on kontoplaanist vdlja jaetud.

Vabariikide kaubandusministeeriumid ja kaubandusvalitsused arvestavad
nimetatud vahendeid ja operatsioone kontos 026 «Arvelduskonto riigipangas»,
kasutades selleks analiiiitilises arvestuses eraldi kaarti.

3. Konto 148 «Omakaibevahendite reserv» nimetus on jdetud endiseks, kuid
talle on antud uus Sifr 146. Kontode tiitipplaanis nimetatud konto ei esine, sest
ta on mddratud kasutamiseks ainult vabariikide kaubandusministeeriumides ja
kaubandusvalitsustes.

Vabariikide kaubandusministeeriumide ja kaubandusvalitsuste arveldusi neile
alluvate organisatsioonidega seoses summade valjaandmisega kaibevahendite
reservist arvestatakse konto 135 kolmandas allkontos «Arveldused seoses kiibe-

vahendite reservist vdljaantud summadega». Seda allkontot pole samuti kontode
tiiipplaanis toodud.
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Lisa 2

BILANSIJARELMISED KONTOD

(Viljavote NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1955. a. 12. detsembri ringkirja
nr. 0556 lisast 1)

1. Renditud pdhivahendid.

2. Komisjonimiitigiks voetud kaubad.

3. Vastutavale hoiule véetud kaubad ja materiaalsed vaartused.

4. Tellijailt saadud materjalid.

5. Maksevoimetud deebitorid, kelle vdlgnevus pole veel kan-
tud kahjumeisse.

6. Rangelt arvestatavad plangid.

7. Tellijaile vdljaandmata riigilaenu obligatsioonid.

8. Projekteerimis- ja uurimist6od.

9. Pankades avatud eelarvelised krediidid.

Madrkus — koiki bilansijdarelmisi kontosid peetakse lihtraamatupidamise
siisteemis.

Lisa 3

Kontos nr. 230 «Kasumid ja kahjumid» jooksvalt arvestatavate
kahjude ja tulude nomenklatuur
(Viljavote NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1955. a. 12, detsembri ringkirja
nr. 0556 lisast 1) )
Kah]ud
i 2 Makstud trahvid, viivised ja leppetrahvid:
a) kaupade mittedigeaegse kohaleveo eest;
b) kaupade kvaliteedile mittevastavuse eest;
c) kottide kasutamise eeskirjade rikkumise eest;
d) muud.
2. Kahjud kaupade allahindamisest.
3. Kahjud seoses puudujddkide, raiskamis- ja vargusjuhtumi-
tega tekkinud debitoorse volgnevuse kustutamisest.
4. Kahjud muu debitoorse volgnevuse kustutamisest:
a) seoses selle lootusetusega;
b) seoses aegumisega.
5. Rahandusministeeriumi orgamte poolt eelmiste aastate ope-
ratsioonidelt arvutatud maksude timberarvutamine.
6. Muud kahjud.

Tulud

1. Saadud trahvid, viivised ja leppetrahvid:

a) kaupade mittedigeaegse kohaleveo eest;

b) kaupade kvaliteedile mittevastavuse eest;

c¢) muud.

2. Kaupade ja materiaalsete vadrtuste tlejaagid.

3. Kangaste iilem66tmisel avastatud tilejddagid.

4, Rahandusministeeriumi organite poolt eelmiste aastate ope-
ratsioonidelt arvutatud maksude timberarvutamine.

5. Muud tulud.
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