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1. Seminari~ ja kursusetdéde i les andeks on
siivendada {ilidpilaste teadmisi oma erialal ja anda kogemusi
iseseisvaks teaduslikuks uurimistddks, i

2. Seminari- v3i kursusetéd t e e m a annab iilidpi-
lasele tavaliselt t68d juhendav dppejdude Soovi korral vdib
aga 1ilidpilane teha ettepanekuid, et teda huvitav teema kin-
nitataks talle ametlikult,

3. Kui iiliSpilane on saanud seminari- v3i kursusetsd
teema, tuleb kdigepealt selgusele jduda, milles seisneb t88
pdhiprobleem jamison té6 eesmérgiks,
M3nikord tuleb selleks tutvuda kdige pdhilisemate kirjutis—
tega ja teatmeteoste artiklitega vastavas kiisimuses, Vii-
mastele on sageli osutatud kas juhendis v3i need annab 3ppe-
Jdud konsultatsiooni ajal. Jérgnevalt on vaja kindlaks
mé#rata, mislaadiliseks kujuneb t35 (ajalooline iilevaade
antud kiisimusest, kaasaja keele seaduspérasuste véljaselgi-
tamine, keelealase kiisitluse korraldamine ning andmete 1l&bi-
todtamine jne.). Kui ei suudeta kohe visandada t38 sisulist
plaani, tuleb koostada siiski t56 valmimise a ja line
plaan, milles on vaja arvestada aega 1) bibliograafili-
se nimestiku koostamiseks, 2) teoreetiliste kirjutiste lébi-
téotamiseks, 3) keelealase néite- ja tdestusmaterjali kogu-
miseks, 4) kogutud ainestiku siistematiseerimiseks, 5) lisa-
materjali kogumiseks liinkade tditeks, 6) mustandi kirjuta-
miseks, 7) t86 viimistlemiseks ja 8) puhtandi vormistamiseks,
Viimase kahe punkti téitmiseks tuleb arvestada umbes iiks
kolmandik t83 koostamiseks kuluvast ajast.

4, Materjali kogumine t3dks algab teemakohase b i b -
liograafilise nimestiku koostamisega,
Olenevalt t66 teemast ja probleemi varasema uurimise olu-
korrast on siin mitmeid teids Nii leidub rea teemade puhul

1 Jérgnevad juhendid on mdeldud nooremate kursuste iili-

dpllastele, kes koostavad esmakordselt keelealast t35d,
Soovitatav on tédiendavalt tutvuda U, Mereste kirjutisega
"U1idpilastdsde koostamise metoodikast", TRU rotaprint

1962.Teine triikk TPI rotaprint 1965.
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moningaid pShiteoseid, mis osutavad ka kirjandusele. Viimas~
te kirjanduse nimestikest Ja viidetest saadakse andmeid va-
Jalike allikate kohta. Teine tee on tutvuda raamatukogude
siistemaatiliste kataloogidega ja tellida nende alusel vdlja
teosed, mis vdiksid ise olla vajalikud v5i sisaldada vajali-
ku kirjanduse viiteid. Kolmas tee on pddrduda bibliograafi-
liste teatmeteoste poole.

Siin viivad keelealases uurimistsos kirjandust pakkudas

st 1940. a.!

1) Reamatukroonika, Tallinn 1944 - ;
2) Artiklite ja retsensioonide kroonika,Tln., 1952 =3
3) Soome-ugri ja samojeedi keeleteadus N3ukogude Lii-

dus, Bibliograafia, 1962 - . Eesti NSV Teaduste
Akadeemia Keele ja Kirjanduse Instituut;

Yarasemast ajast

1) E. Winkelmann. Bibliotheca Livonise Historica, Ber-
1in 1878;

2) E. Blumfeldt ja N. Loone, Eesti ajaloo bibliograa-
fia 1877-1917, Tartu 1933-1939;

3) Eesti raamatute Uldnimestik 1918-1939, Tartu 1930-

1941
4) R. Antik, Eesti ajakirjandus 1766~1930, Tartu 1930.

Vene keeles ilmuvatest bibliograafilistest nimestikest
mainitagu jérgmisi:

1) Kemxmas zerommcs, Mocksa, 1907 -3
2) JlleTONMMCH XyDHANBHHX crarelt, Mocksa, 1926 -;
3) lleTOMHCH T'a36THHX crarelt, Mockma, 1936 ~-;

-

1 Keeleal aste kodu- ia vidlismaiste bibliograafiate
kohta vt. E. Kadu artikkel "J ooksev informatsioon keele-
i; k%r and:sggaduaeo' ("Keel ja Kirjandus" 1968, nor. 2,




4) lleronmck penemsmit, Mocksa, 1935 -;
5) Exerozmmk xmmrm CCCP, MockBa, (pidevalt) 1941 - .

Teatmeteostest saadud andmed on kdige otstarbekohasem
KErjuteds, ‘b d-b) 1-ogiriaa Ll 1y atel e kiaaip-
tidele, Viimaste suuruseks on soovitav vdtta 7,5 x
12 cm, Kaardile tuleks mérkida tiitellehe tédielikud andmed
Ja ka raamatu viidad antud raamatukogus. Hiljem on vasta-
vate kaartide jargli hdlpus koostada kasutatud kirjanduse
nimistut.

Viit TRU (TR s
K.E. MafiTuHCEaA
CTpyRTypEHE THNH yaBoeHuit (mo-—

Artikkel BTOPEHUA) B QHHHO-YIOPCKMX
J A3HKAX,
BonpocH (GUEHO=-YTOPCKOI'0 ABHKO-
Eoguteos - SHaHWA. ['paMMaThKa ¥ JNEeKCHKONOIMA,
ajakiri

MockBa-Jlenmrrpaz, 1964.

ke L [1k. 122-135),
R e

(TRU TR = Tartu Riikliku Ulikooli Teaduslik Raamatukogu.)

Juhul, kui bibliograafilised andmed on ebatéielikui,
néiteks puudub vanemates teostes monikord ilmumiskoht, —aeg
Jjne., 8iis tuleb seda mérkida (nditeks ilmumisajana:

Tartu (?). Sel puhul, kui puuduvaid andmeid on vGimalik
tdiendada teatmeteoste varal, asetatakse kaudsel teel saa=-
dud andned nurksulgudesse: Tartu [1932L Kaardile tuleb
kanda ka t6ds kasutatava allika lihend, n#it. Kont, KOLK,

Voimaluse korral mérgitakse kaardile ka lébitddtatava
teose kohta leiduvad retsensioonid, Kui kGik andmed ei
mahu lhele kaardile, vOetakse kasutusele teine kaarty sel
Jjuhul mdrgitakse paremasse {ilanurka jédrjekorranumber. Ret-
sensiooni kohta tédidetakse ka omaette kaart tédielike biblio-
graafiliste andmetega.



Viitg lithend KMooo Kont, KOLK (1)

: K, Kont
Kdédndsonaline objekt lddnemere-

Artikkel soome keeltes. _
Sari Eesti NSV Teaduste Akadeemia Keele ja
Kirjanduse Instituudi Uurimused IX.
Tallinn 1963,
234 1k,
' Kont, KOILK (2)
$ \

ooy ity R Rets.: L. Rannut, Lé#nemeresoomeline

uurimus eesti silintaktiku vaatevédljas.

K K 1964, nr. 9,
lko 5 o~ 6.

(KM = Friedrich Reinhold Kreutzwaldi nimeline Kirjandus-
muuseumg KOLK = K&&ndsdnaline objekt ld&nemeresoome keel-
tesg i
KK = Keel ja Kirjandus,)
’ 1

Voimaluse korral tuleks materjali koguda or i g i -
naalteostest jaalles siis, kui neid ei ole
voimalik kétte saada v3i kasutada (nditeks voorkeele mitte-
valdamise korral), pS6rduda tdlke vdi kaudse allika poole,

5« Kui on vdlja selgitatud kdik antud teemat puudu-
tavad téhtsamad allikmaterjalid, asutakse nende i k s i k -
asjalisele 1lé&bitsédtamise 1l e. See-
Juures tuleb hulgaliselt teha védljakirjutusi, Keelealases
uurimistdds voib olla sageli tegemist materjali kahe jérg-
mise liigiga: 1) teoreetilised seisukohad ja 2) keelelised
lksikndited (néit. teatavad h##likud, liited, sdnad, aga
ka laused jne.,), Kummagi liigi 1#bitdGtamine nduab eri
meetodit ja eri suurusega kartoteegikaarte,
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Teoreetilisi kiisimusi puudutavate kirjutiste labitddta=
misel on sobiv teha mérkmeid suurematele paberitele vﬁ% per-
fokaartidele. ‘ :

Véljakirjutiste kartoteegi kaart vdib olla vormilt mit=-
mesugune. Otstarbekohased on lehed, millele joonestik on
kas triikitud vdi kédsitsi lineeritud. Koige lihtsam on aga
kasutada 21 x 14,5 cm (poole kantseleipoogna suurust) pabee
rit, millel téhtsamad jaotused on osutatud vaid liihikeste
kriipsukestega.

Kaardil on mérgitud autor, teos (sageli liilhendiga) ja
vastava seisukoha avaldamise aasta (enamasti on selleks
teose ilmumise'aasta). Igale kaardile kantakse vaid iiks
mdte, kui see on ulatuslikum, v3etakse rohkem kaarte Ja
mérgitakse neile jarjekorranumbrid (1, 2, 3). Kaart varus-
tatakse mérksdnaga, millel on vajaduse korral veel alajao-
tusie

Véljakirjutis voib olla kas otsene tsitaat voi siis
refereering, Eristamiseks on sobiv asetada esimene Jutu-
mérkidesse., Tsitaat kirjutatakse algallikast tépselt &ra,
mérkides ka kirja eri liigid (s@rendus, kursiiv, gasvkiri).
Omapoolsete muudatuste korral, nditeks sdrendamise puhul,
mérgitakse tekstis nurksulgudes muutuse iseloom Jja t86 koos~
taja initsiaalid [minu sdrendus - 4.V. ] .

Védljakirjutatavasse materjali tuleb suhtuda kriitili-
selt dé anda sellele, kui vaja, hinnang., Vastavad mérkused
(néit, NB}' ladina Rpota bepne, s.0. mérgi hédsti = pane tihe-
le!', Kontrollidaj jne.) tehakse kaardi vasakpoolsele vabaks
Jdetud servale, pikemad mérkused v&ib kirjutada kaardi pohi-
ossa, seejuures tuleb need vdljakirjutatavast materjalist
selgesti eraldada (n#iteks nurksulud ja £55 kirjutaja init-
siaalid v&i eraldavad jooned'iile kaardi tekstiosa).

Tundmatute mdistete ja sGnade seletamiseks kasutatakse
entsiiklopeediaid ja s@naraamatuid, mille andmed mérgitakse
kaardile lisaseletustena.

i Perfokaartide kasutamise kohta vt, broSiiiir "Teaduslik-
tehniline informatsioon ja propaganda™, Tallinn 1963,

g s



Vdljakirjutise nédidis,

Kont, KOLK Objekt. 1963
Lk.53 "Transitiivse verbi termina-

tiivsusega kidib tavaliselt kaa-
terminatiiv-| o 'ka tulemuslikkus (resulta-

sus tilvsus), néit. {8na kirjutame

pika kirja, ..."
P N

" TepMHHATHBHEH:, OKOHYATENb-
Huit, npesexbHHR... PaccwaTpu-
BaeMHll MO OTHOHEHMD K KOHEUHOH
TOYK6, OCOGEHHO B TOX CHyYanX,
KOTZa peus HpeT o xeicrmmm ",
(Mapyso)

NB § Vrd. Aaviku seisukohtadega EOOG
19361

Kont, KOIEK (vt. andmed bibliograafilisel kaardil 1lk. 4;
Mapyso = X, Mapyso, CroBaph IMHI'BHCTHUECKNX TEDMHHOB,
Mocksa I960;

Aavik, EOOG = J. Aavik, Eesti Gigekeelsuse Opik ja gram-
matika, Tallinn 1936,

Keelelised iiksiknéited mérgitakse vdiksematele sedeli-
tele, nende sagedane formaat on 8 x 10,2 cm., Vastavalt va-
Jadusele kantakse siia kas iiksiksdna, sdna lauses vm, Se-
delil on mérksSna ja viide, kust néide périneb (enamasti
lilhendiga). Kriitiline keelend, kui see esineb lauselises
kontekstis, on sobiv alla joonetada.All vasakpoolses nurgas
voib esineda liihendeid, mis iseloomustavad keelendi tarvita-
missagedust jm. (ndit, hry, = harva, arh, = arhailine ).
Siingi vGib igale sedelile kanda vaid iihe ndhtuse,

Keelelist iiksikn#didet mérkiva sedeli ndidised.




Peardhk jédrgsilbil

homaar, - maari’? zool.

0s

08 = Oigekeelsuse sdnarasmat. Toimetanud
E, ‘Nurm jt., Tallinn 1960,

Pl, komit.

Ja erra 0li ise ka siis Bg:l-
i!ega {hES see
PP, 64a.

Joh, Kohtla

Pl, komit. = pluurali komitatiivg
Joh, Kohtla = Johvi, Kohtla kiilag
PP, 64ta, = Pajatusi pdShjarannikult.
Valimik korrespondentide murdeteks—
te IT. Eesti NSV Teaduste Akadeemia.
Emakeele Selts, Tallinn 1357, lk. 64
all.

Sedeli teisele kiiljele on sobiv mérkida sedeldaja
nimi v8i initsiaalid ja aasta.

6. Nii teoreetiliste motteavalduste kui keelealase
néitematerjali véljakirjutamisel tuleb algallikat kopee-
rida piinliku tépsusega, vastasel korral kaotab materjal
usaldatavuse ja vajab téies ulatuses iilekontrollimist,

iy S



7 Materjali 1l#bitédtamisel tekib +66 koostajal
omapoolseid kiisimusi ja mottedi d,
mis voivad hiljem ununeda, Seepdrast on teaduslikus tdde
iheks ndudeks, et kdik vastavad mdttesdhvatused panfiaks kohe
kirja. Nende paikapidavust vdi eksliklust on alati vdimalik
kontrollida, Siin on sobiv kasutada samasuguse formaadiga
kearte kui kirjanduse materjalide viljamérkimisel,

8, T00 kidigus tépsustatakse pidevalt 85 Jaotust, ilht-
lasi piilitakse ainestiku kogumisel seda v3imaluse piirides
slistematiseerida, EKui materjal on koos,
slistematiseeritakse see 13plikult, kuigi 86 kirjutamise
kédigus osutub mdnikord vajalikuks veelgl muutusi teha., M3ni-
gl kord on siistematiseerimisel mitu jirku: n#iteks Jérjesta~
takse teoreetilist osa puudutavad vidljakirjutised algul au-
torite kaupa, seejérel alles siistemaatiliselt, Kartoteekd
on sobiv liigendada, asetades eri osade vahele kdrgemad ia
tugevamast materjalist kaardid,

9« Kui ainestik on kogutud ja siistematiseeritud, jérg-
neb t66 laiendatud kava koostamin €.
Viimases on t88 pdhijaotus juba iksikasjaliselt vélja kui-
datud, Vastavalt pdhiprobleemidele Ja materjali iseloomuls
Jaotatakse t00 peatiikkideks ja vajaduse korral alapeatiikki-
deks, paragrahvideks jne, T35 eri osade liigituse alused
peavad olema iihtsed, nende ulatus v3ib olla aga erinev,

Tavaline t68 jaotus on: sissejuhatus, vajaduse korral
eraldatakse pikemas teoreetilise iseloomuga sissejuhatuses
sellest eessdna, jérgneb teema arendus tarviliku arvu pea-
tikkidega, siis kokkuvdte ja kasutatud kirjandus, Vajaduse
korral on %66l lisad (kaardid, testide néidised, murden#i-
ted Jjne. ) °

P68 struktuuril voib olla mitmeid versioone, nagu vé-
hese liigencuse puhul:

- 10 =




Kasutatud kirjandus,

Lisad. :

_————e

Uksikasjalisema liigenduse puhul:
Variant A4 ggg__s_g_;ng. Variant B

Sissejuhatus.

S

1. peatiiki,
2, peatiiki,
2. ge'atiikk.

III osa.

m—mm———

b ea
. .o - ° - o

Kokkuvdte.

=====

Kasutatud kirjandus.

- 11 -

Eessdna,

Q. Sissejuha-
= tus,

6. EKokkuvdte.

Lasutatud Kir-
dsndus.

s = . St



Jédrjekorra téhistajaina tarvitatakse rooma ja amasbia
numbreid, vajaduse korral ka téhti (variant A). Selle kor-
val voib kasutada ka kimnendliigendust, milles esinevad
ainult araabia numbrid (veriant B). Nii mérgitakse pdhiiik-
susi (sissejuhatus, peatiikid) esikohal oleva numbriga, jérg-
nevad numbrid téhistavad alajaotusi, néit. 1.1.2. (8.0, esi~
mese osa esimese peatiiki teine paragrahv) jne.

Histl tuleb libi motelda peatiikkide ja, kui vajalik,
védiksemate alajaotuste pealkirjad nii sdnastuse kui vormis-—
tamise osas, Uhesuguste jaotuste pealkirjad peavad olema
t80 kGikides osades edasi antud {ihesuguse kirjaga ja, kui
tarvis, iht viisi alla joonetatud.

10, Jérgnevaks etapiks on t 68 kir jutami -
n e, Loomuliku t88ké#igu puhul kirjutatakse algul mustand
ja #lles pédrast parandamist ja tdiendamist vormistatakse
pubhtand, T66 mustand kirjutatakse lehekiilje iilhele poolele,
see vdimaldab teha vahelekleepimisi, Sobiv formaat on
kantseleipoogen, Kui t63l on e e 8 8 3 n a, puudutatakse
selles t00 eesmérki, teema piiritlemist, faktilisi andmeid.
Ja materjale, mis on seotud t66 koostamisega, jérgneva esi-
tuse siisteemi ja mOnikord ka t66 kirjutajaga individuaalselt
seotud kiisimusi (raskused t36 koostamisel, abilised ning
nduandjad jne.), Jérgneb s i sse juhatus, mis
annab iilevaate vastava probleemi varasemast uurimisest, tut-
vustab pfhilisi asutoreid ja kirjandust ning pdhjendab +358
teoreetilisi aluseid.

Tuleb hoiduda veast, et sissejuhatuses tuuakse kdne
all olevat teemat puudutavate varasemate t6dde tutvustamisel
ka mningaid neid seisukohti, mis kasvavad vélja alles kir-
Jutatava t86 analiiisitavast materjalist. Tdepoolest, t88
autor on sissejuhatuse kirjutamise ajaks materjali 1l&bi
t68tanud, kuid tuleb meeles pidada, et sellest tulenevad
Jéreldused kuultvad kokkuv3dttesse., Sel juhul, kui sisseju-
hatus ei puuduta iiksikasjalisemalt teoreetilisi kiisimusi ja
el ole suhteliselt pikk, vdidakse sellega liita ka eessdna.

- 12 -



1768 kirjutamisel ei tarvitse kinni pidada kavapunktide jér-
Jekorragt. Sagell on otstarbekas kirjutada valmis enne t&o—
ma arendus ja alles seejédrel sissejuhatus, Mis puutub 88
eri peatiikkide ulatusse, siis need ei tarvitse kaugeltki
tihepikkused olla,

Teema arenduse - t36 pdhiosa - puhul on
materjali otstarbeka liigenduse kdrval vaja leida aine kd-
sitluse Gige jdrjestus. See vOib olla kronoloogiline, siis~
temaatiline, induktiivme, deduktiivne, siinteetiline v3i ana-
liiitiline., Neid késitlusviise v3ib rakendada kombineerituna,
kuid tuleb 1&dbi mdtelda pdhjendus. Kui n#iteks iseloomus-
tatakse teatavat kiddndtiilipi tema morfoloogiliste tunnuste
alusel ja seejdrel tuuakse nditematerjalina k3ik "Oigekeel-
suse sOnaraamatus™ leiduvad vastavad sdnad, on tegemist de-
duktiivse meetodi rakendamisega. Andes aga lilevaate néiteks
aluse késitlusest eestl keele grammatikates, kasutame krono-
loogilist jérjestust, millega voib pdimuda siistemaatiline
esitus Jjne.

T66 kirjutamisel on vaja jédlgida, et probleemi arendus
oleks loogiline., Oigete seisukohtade esiletoomise viisiks
on vd&itlus, Noudeks on, et védited peavad olema
argumenteeritud. Keelealases t5ds on siin
tédhtis osa keelelistel n#didetel. Tuleb jédlgida, et viima- \
seid oleks kiillaldaselt — nii palju, et nad veenavad luge-
jat teatava seisukoha paikapidavuses -, kuid mitte ka liialt
rohkesti., Sel jubul, kui teema seisukohalt on oluline kogu
materjali esitamine, néditeks vérgg-—kééndtiilipi kuuluvate
sdnade analiilisi puhul, tuleb t6ds anda eranditult kdik n#i-
ted. Seevastu neil juhtudel, kus ilildistusi on vaja kinnita-
da ndidetega - nditeks nud-lauselithendi esinemise kohta
ténapédeva keeles -, tuuakse nditeid valikprintsiibi alusel,
Teaduslikus uurimistdés on ndudeks, et jdreldused peavad
kasvama védlja analiilisitavast materjalisty neid ei tohi esi-
tada juhuslike faktide alusel v3i tuua sisse ilma otsese
t3estuseta. Oluline on, et $38s varasemate, s.0. kirjandu-
sest saadud véldete ja seisukohtade kdrval oleks vdimalik

SR e,



selgesti eristada seminari- voi kursusetssd kirjutaja enda
selsukohti ja jéreldusi., EKirjanduses®, monel juhul ka teis~
telt isikutelt suuliselt saadud seisukohtadele tuleb viida-
ta. Vastavaid motteid antakse edasi kas tsitaadina v3i re-
fereeringuna,

1Me Ts 1 taat onsdnasdnaline viljavdte mingist
tekstist, Beda tarvitatakse iildiselt siis, kui on oluline
edasi anda teatava autori vdi allika sdnastust. Tsitaadi
algust ja 13ppu tEhistatakse jutumérkidega. Tuleb jélgida,
et viljavotet el kasutataks teistsuguses tébenduses, kul
see esineb algallika kontekstis. Tsitaadis vBidakse ebaolu-
line osa vahele jétta, kui see ei moonuta mdtet., Vahele-
Jéietud osa téhistatakse kolme punktiga, Kui tsitaat algab
lause algusega, kirjutatakse jutumiirkide Jérel suur algus-
téht, nd#iteks: "IRU eesti keele kateedri poolt koosbtatud
grammatikas Seldakse: "Nagu eelmisest selgub, ... sisehdd-
likuteks tuleb lugeda sdnatiive es imese s i1 b4
vokaalosa ja sellele Jérgnevat
konsonantosa kuni teise silbi vokaalini."3"

Lause keskelt algavas tsitaadis on jutumérkide ;j&el
vidike t#hts

"Nimetatud grammatikas Seldakse, et "siseh##likuteks
tuleb lugeda sdnatiive e s imese 8ilbi vo-
kaalosa ja sellele Jirgnevat
konsonantosa kunl teise silbi vokaalini."3"

Tsitaadis esinevad kirjaliigid ja sdrendused sntakse
edasly viljavdttes tehtud muutuste pubul mérgitakse nende
Jirel t88 koostaja initsiaalid (vt. punkt 5),

Tsitaatidega ei tohi lijaldada, neid tuleb kasutada
ainult viéga oluliste ja tépsust ndudvate motete edasiandmi-
seks, eriti siis, kui vastav mdtteavaldus vSetakse t6os
' léhtealuseks v3i tahetakse sellele vastu vaielda,.

Tsitee:ida tuleks voimalikult a 1 Ballikate
Jérgl, s.t. mitte telste teoste kaudu, kus esinevad vasta-
vad teitaadid., Keelealastes seminari- Ja kursusetdddes on
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enamasti saanud tavaks, et tsitaadid toligitakss sellesse
keelde, milles %00 on kirjutatud. Zui sel puhul on vajalik
anda vdimalus veenduda t8lke Gigsuses, esitatzkse originaal~-
tekst vordlusexs joone all. Voib aga esile tulla ka juhte,
kus originaali tekst on raskesti tolgitav, véimaldab mitme-
ti t3lgendads jne., siis esitatakse t88s tsitaadid origi-
naali keeles ja vajaduse korral antakse tGlked joone all
voi t66 lisas,

Kui tépne t0lkimine teeb raskusi, on parem tépselt
refereerida,

Marksismi-leninismi klassikute tsitaatide puhul kasu-
tatakse aihult NLEKP KK Marksismi-Leninismi Instituudi vdl
selle filiaalide t&lkeid.

12 Refereering on teatava allika sisu
kokkuvdtlik vdi kommenteeriv edasiandmine. Refereeringut
ei tule késitada jutumirkidete tsitaadina, vaid see on
mingist teisest allikast périnev mote, mis antakse kokkv-
vétlikult edasi t68 kirjutaja enda sdnadega. Seejuures ei
tohi algteksti motteid moonutada, tuleb esitada oluline ja
‘mitteoluline kdrvale jétta, Ka refereeringu puhul on alati
vaja viidata, kust vastav mGte piérineb, Viitamata jdetakse
vaid sel juhul, kui on tegemist {ildtuntud ja tunnustatud
seisukohtadega, nagu vidites, et &e% kesl on iiks soome-
ugri keeli jne.

Nii kui tsiteerida, tuleb ka refereerida viimalikult
originaali pdhjal, ja alles siis, kul see ei ole kittesas-
dav, kasutada tdlkeid vdi triikis avaldatud refereeringuid.

13. Tsiteerimisel ja refereerimisel tuleb alati vii-
data, kust vastav vdljavote périneb, vastasel korral on
tegemist plagiaadiga. Vi itamisviise onmite |
n.snsnseid.1 Keelealases t86s on tavaliselt vaja kasutada

1

Vt. "Juhendeid iilidpilastele viitamis-~ ja tsiteeri-
mistehnika kohtes Koostanud grupp 3ppejdude prof, H, Ka-
dari juhtimisel . Lisa U. Mereste Jjutisele "Ulidpi-
lastdode koostamise metoodikast™, TRU rotaprint 1962,
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Uhelt poolt viitamist jo one all ja tei-
selt poolt keelelise néd&itemater jali Ja-=-
rel teksties,

Joonealuse viite puhul juhatab tekstis mérgitud viite-
number sama numbriga viite juurde, Viidete numeratsioon
vGib alata uuesti igal lehekiiljel vdi olla pidev kogu t66
ulatuses. Viimast moodust tuleb tingimata kasutada triikki
minevate t&8de puhul,

Joonealuse viite esimese tiilibi alusel tuuakse e s m a-
kordsel viitamisel kdik tiitellehe andmed, s.0, auto-
ri nimi, millele tOmmatakse joon alla, tiielik pealkiri, il-
mumiskoht ja ilmumisaeg, Pikki téiendpealkirju vdidakse an-
da lihendatult vdi #ra jédtta.

Koguteose puhul, samuti teatava autori postuumselt il-
munud teose puhul mérgitakse koguteose nimetuse jérel ka
toimetaja nimi, kui see esineb tiitellehel. Tiitellehe puu-
dulikke andmeid t#iendatakse teatmeteoste varal, asetades
sealt saadud andmed nurksulgudesse, :

Kra jdetakse nime ees olevad tiitlid (n&it. akadeemik,
dr.), kui aga autori eesnimi on tiitellehel vélja kirjutatud,
antakse see esmakordsel viitamisel liihéndamata. Viidatava
teose kéide, vihik, osa jne. esitatakse originaali keeles
(nﬁit.zgg » Bandg Heft, fascicolgs 9acTh , Teil jne.), ena-
masti on see ka tiitellehe elemendiks, lehekiilg aga lilhendi-
na (1lk.) koostatava t56 keeles, Monograafilise teose puhul
on pealkirja ja2 ilmumiskoha vahel komas:

. PsAriste, Eesti keele foneetika, Tallinn 1950, 1k.10.

Pealkirja ja alapealkirja vahel kasutatakse punkti.

10 Fr, R, Kreutzwald, Kalevipoeg. Tekstikriitiline

véljaanne ihes kommentaaride ja muude lisadega I,
Tallinn 1961, 1lk. 35.

X. Buitpec, Mwera npunararemsHHe C cybdurcon -ne B
SCTOHCKEX JManeKTaX. ABTOpedepat Aucceprammm Ha
CONCXAHN® yueHo#f CTENeH: KaHAMZATE PRAOAOIWIECKMX
BayR, Tamnum, 1963, 1lk. 5.
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Koguteostes, sarjades, ajakirjades ja ajalehtedes il-
munud artiklite puhul eraldatakse artikli pealkiri jérgne-
vast nimetusest punkti ja mottekriipsuga:

8 v, Hallap, Morfemaatike kiisimusi, - Buakeele Seltsi
Asstaraamat X, Tallinn 1964, lk. 20.

10 A, Kask, Eesti murrete kujunemisest ja riihmitumi-
sest. ~ Besti rahva etnilisest ajaloost. Toimetanud
H. Moora, Tallinn 1956.

12 p, Palmeos, Karjala Valdai murrak, - Besti NSV
Teaduste Akadeemia., BEmakeele Seltsi Toimetised
nre S. Tallinn 1962, 1k, 27-

Ajakirjade vihikute pumbrid ilihe aasta piires voidakse
kas esitada v0i #dra jdtta:

7 Kléra Vévra, Principles of Classifying the Names of
Relationship in Mansi. - CoBefcroe (JMEHO-YI'DOBOAGHHE
1965, wmr. 2, lk. 111.

Ajalehtede puhul mérgitakse joonealuses viites ajalehe
ilmumisaasta, number, kuupédev, lehekiilg ja veerg,

1 JoV. Veski, Ohustatud kirjakeel, - Sirp ja Vasar
1962, nr., 34, 24, VIII, lk, 3, vg. 2.

Vajaduse korral tuleks mirkida ka kirjastus, eriti
siis, kul teos on ilmunud mitme kirjastuse véljaandel, néit.:

3 Hewemro-pycckiit ciosaps,llox pezaxnme# M.B. Paxwamosa,
TocyZapcTBEHHOE H3ZaTeABCTBO HHOCTPAHHHX H HANWORANB-
HHx cnosape#f, Mockma,I955, 1k. 7.

Rotaprinteeritud materjalide puhul esitatakse selle
kohta mérge:

1 J. Peegel, Eesti regivérsilise rahvalaulu keelest,
TRU rotaprint, Tartu 1961, lk. 8,
517 -
TASTU JLIKOOL
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Viitamisel entsiiklopeediale antakse joonealuses viites

kdigepealt mirksOna ja seejérel entsiiklopeedia nimetus ning
muud andmed:

"lpeznoxerre™, Hoxbmas CoBeTcRas SHOMKIONOARA,
2-0e H3H., TOM 34, 1k. 403, vg. 2.

Késikirjaliste t68de ja materjalide kasutamisel mérgi-
takse viidatava 68 esinemislaad ja s#d@ilitamise koht:

2 piret Koppel, Blevaade Kirla murrakust. Diplomitss.

Késikiri TRU eesti keele kateedris, Tartu 1961,
1k, 58.

Korduval viitamisel ihele ja samale
teosele vdib viitest &ra jétta ilmumiskoha ja -aja. Pikka
pealkirja voib kas lilhendada v&i tuua lihendina, mitme au=-
tori puhul v3ib anda esimese autori nime, lisades "L‘C‘: Lii-
hendamise puhul autori eesnimetdhti ei esitata,

M Rask, Veitlus, 1k, 29.

Vrd.: Ml A, Kask, Voitlus vana ja uue kirjaviisi vahel
XIX sajandi eestl kirjakeeles, -~ BEmakeele Seltsi Toi-
metised 2, Tallinn 1958, lk, 29.

13 Remmel jt. EEG, k. 81.
vrd.: 7 N, Remmel, J, Valgma, E, Riikoja, Besti keele
grammatika VIII-XI klassile, Tallinn 1361, 1k, 81.

Ajakirjas, ajalehes vdi kogumikus ilmunud artikli kor-
duval viitamisel vdib m#rkida autori nime, védljaande nime-
tuse ja lehekiilje.

21 yaanest, KKIU VI, 1k. 203.

Vrd, : - A, Laanest, Isuri murrete riihmitamisest, -
Keele ja Kirjanduse Instituudi Uurimused VI, Tallinn
1961, lk. 203,
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Tarvitatav lihend olgu vdimalikult ilmekas, et lugeja
voiks kergesti aimata, missuguse teosega on tegemist, See-
juures voib see olla kas t&ht-, silp- v3i sGnaliihend. Mir—
gitav on, et suurtest tidhtedest koosnevas lilhendis ei kasu-
tata punkti, kiill aga pannakse tavaliselt punkt allikst
mirkiva silpliihendi jdrele. Lihendeid el asetata jutumfir-
kidesse. Eui teatavatel teostel je sarivdljaannetel on
olemas traditsioonipédraseks saanud lihendid, tuleks neist
kinni pidada, nagu néiteks:

AL Hung, = Acta Linguistica Academiae Scientiarum
Hungaricae, Budapest

EX = Eesti Keel, Tartu

E Kirjs. = BEesti Kirjandus, Tartu

ESA. = Emakeele Seltsi Aastaraamat, Tallinn

BOS = Eesti digekeelsuse-sBnaraamat, Tartu 1925-
1937

FUF = PFinnisch-ugrische Forschungen, Helsinki

JSFOu = Journal de la Société Finno-ougrienne,
Helsinki |

KK = Keel ja Kirjandus, Tallinn

KKIU = Keele ja Kirjanduse Instituudi Uurimused

Nyk = Nyelvtudominyl K&zlemények, Budapest'

SF = Btudia Fennica, Helsinki

coy = CoseTcroe (mEHO-yrpoBezenue, Taniawmu

TR} Toim.= Tartu Riikliku Ulikooli Toimetised, Tartu

Vir, = Virittédjéd, Helsinki

vos = Véike digekeelsuse sdnaraamat, Tallinn 1953
B = BonpocH fASHKOBRaHHA, MockBa

08 = Olgekeelsuse sdnaraamat, Tallinn 1960

Viidates korduvalt lihele ja samale teosele, v3ib vahe-
tult jérgnevas viites (resp. jérgnevates viidetes), kasu-
tada ilma autori nimeta liihendeid ggalsamgs voi ibidem,
kuid ainult sel. juhul, kui pdhiviide asub selsamal lehe-
kiiljel, néit.,:
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10 p, Ariste, Vadja keele grammatika, Tartu 1948, 1k.57.

L Sealsamas,lk, 60.

Kui pdhiviide asub eespool olevatel lehekiilgedel ja seal-
Juures viidatakse kogu t38 ulatuses ainult teatava autori
itihele t6dle, vdidakse kasutada lithendit viidatud teos vol
ops git,“opus tsitatum’, néit.:

4 g, Ritsep, viidatud teos, lk. 12.

Joonealuse viite teisele tiilibile on omane see, et juba
esmakordsel viitamisel kasutatakse teo-
se lilhendit, ilmumiskoht ja aeg jéetakse mérkimata., Tédieli-
kud bibliograafilised andmed saadakse sel juhul t66 1ldppu
paigutatud kirjanduse ja liilhendite nimestikust, n#it.:

3 stahl, Anf., lk. 17.

Vrd.” He Stahl, Anfiihrung zu der Bsthnischen Sprach,
~ Revall 1637,

Mérkusena lisatagu, et mustandi kirjutamisel on otstar-
bekohane esitada allikaviited tekstis vastava mdtteavalduse
jérel ja alles puhtandis viia need joone alla.

Keelelise ndi temater jali esitamisel tuuak-
se viide teatavale teosele, arhiivile jne, kohe tsiteeritud
materjali jérel tekstis, mitte joone all, n#it.:

"Kirde-eesti rannikumurdes tuntakse ka je-list pluurali
tunnust: Joh neijega (PP, 64)§ eee"e (Vt. ndidissedel 1k.9,)

Siin v0idakse lilhendada ka autori nimeg teost voi alli-
kat osutatakse vdimalikult lithidalt, mérkimata jé#vad lithen-
did kd, ‘kéide”’, 1k, lehekiilg’, jne., néit.: liigud (Tamus.,
16 II, 31)s [Vrd.: A. H. Tammsaare, Tode ja Bigus IT kéide,
Tallinn 1954, 1k, 31._] Lithendite ja kirjanduse nimestik
66 15pul annab siingi t&ielikud bibliograafilised andmed,
viites leiduvate numbrite lahtimdtestamiseks tuuakse harili-
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kult t66 alguses vastav mérkus,

14, Vajaduse korral voib kasutada joonealu-=-
seid mé&rkusi, Viimastes esitatakse neid téienda-
vaid seisukohti ja vastuvéiteid, mis hargnevad kdrvale ké-
sitluse peasuunast, Kui mérkustes tuuakse tsitaate vdi re-
fereeringuid, siis viited allikale antaskse siin sulgudesse
asetatult tekstis,

15 T68 k ok kuvotte iilesandeks on teha jérel-
dusi k&igi l#bitodtatud materjalide pdShjal (sageli peatiikki-
de kokkuvdtted ilitlevad seda td0 iiksikosade kohta) ja nidida-
ta seda u u t, mida t68 on tervikuna andnud. Kokkuvdttes
peab selguma, kas t30le seatud eesmirk on saavutatud ja
missugustele lilesannetele on antud lahendus (vﬁi need on
Jjéd&nud lahendamata).

Kokkuvdte ei tohi kujuneda kogu t88 lilhikeseks refe-
reerimiseks ega eespool Seldu lihtsaks kordamiseks, Keele-
alases t30s, kus teema arenduse peatiikid on ehitatud iiles
teatava tunnuse alusel (n#iteks mitmuse osastava esinemug
kH#ndtiiipide jdrgl), voidakse kokkuvdttes anda iilevaade
samast materjalist teatava teise tunnuse alusel, né#iteks
" mitmuse osastava formantide ( -u, =i, =-sid, =~id ) esine-
musest léhtudes.

KokkuvGttesse ei tooda uusi, t686 kestel varem esitama-
ta materjale., Jidlgida tuleb seda, et jéreldused ei oleks
laiemad, kui t66s otseselt analiilisitud ainestik seda viita
lubab,

16, Kui t66s on 1 i's a (tekstid, tabelid), i n =
deks, s3nastik vms., siis asetatakse niisugused
osad tavaliselt kokkuvotte jérele.

T68 lopuossa paigutatakse kasutatud kir-
Jandus, Selles tuuakse kdik teosed ja materjalid, mile
lele on t66s viidatud vdi mida on teatavate elementide
(néiteks siisteemi) eeskujuks vitmise tdttu t86s mainitud,
Esimeses jérjekorras antakse triikitud kirjandus, seejiérel
eraldi késikirjad ja arhiivimaterjalid,

avof L
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Koik teosed tuuakse.autori voi, kui see puudub, siis
teose pealkirja alusel alfabeetilises jérjestuses, EKul
t88 on kirjutatud eesti keeles, jdrjestatakse ka venekeel-
sed materjalid ladina t#dhestiku jérjekorras, Loendis esi-
tatavaid t6id jérjekorranumbritega ei varustata.

Kasutatud kirjanduses tuunakse tiitellehe tdielikud and-
med, sealjuures aga autori perekonnanimi esikohal ja eesni-
mede initsiaalid v5i eesnimi selle jérel. Vajaduse korral
antakse sulgudes ka antud teose lilhend t60s, néit.:

Kont, K., KddndsGnaline objekt 1§§neme;esoome keeltes, -

Eesti NSV Teaduste Akadeemia Keele ja Kirjanduse Insti--

tuudi Uurimused IX, Tallinn 1963. - (KOLK). '

Ajakirjades voi koguteostes ilmunud artiklite puhul
jérgneb autori nimele artikli pealkiri ja seejérel koguteos
voi ajakiri ning selle ilmumiskoht ja aeg, néite.:

AxwanoBa, 0.C., Borapes, W.E., Mexaymapozmuii Bcmomo-
raTenbEHil HSHK KaK IMETBHCTHUECKAf NpoGieMa, — BOMpoCH
ASHKO3HARHA, 1956, Kk 6, lk, 66-67.

Résikirjaliste materjalide puhui tuleb osutada nende

asukohale, arhiivist pdrineva ainestiku korral ka arhivaali
numbritele: '

Vitsur, H., Murdematerjale Audrust., Vokalism, Tartu
1964, kisikiri TRU eesti keele kateedris K-57,

17. Jérgnevalt antakmse kasutatud l i hendite
nimistu, Viimasesse ei vdeta iildtuntud liihendeid,
nagu jm., vrde Jjte, sSamuti ei ole seminari- ja kursuse-

+t606des harilikult antud keelte ja keelealade 1ﬁh¢ndeid,1

sest neidki peetakse lingvistikas iildtuntuks. Teoste liihen-

did vdib iihendada kasutatud kirjanduse nimestikuga. See~

Juures antakse autori nime Jjérel esiteks lithend ja siis kir- '

Jutise téielik nimetus:
]

Viimaste kohta vt. "Keelealaseid lilhendeid. -~ Kogu-
mistd6 juhendaja eesti keele alal nr, 5. Eesti NBVsu
Teaduste Akadeemia, Emakeele Selts, Tartu 1955',
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Veske, EKHO = Veske, M., Eesti keele healte 3petus ja
kirjutuse viis, Tartu 18739.

18. Ndudmise korral lisatakse seminari- v5i kursuse-
t68le vene voi mdnes muus keeles r e s iim e ¢, Viimase
ulatus on 1-2 lehekiilge ja selle iilesandeks on tutvustada
t66 pdhiseisukohti, eriti aga neid uusi t&helepanekuid ja
Jjéreldusi, mis'materjali lgbitéotamisest vdlja on kasvanud.

19. T66 1dppu, soovi korral vdib ka algusse, asetatak-
se 81isukorde Viimases mirgitakse peatiikkide peal~
kirjad ja alapealkirjad, lisad, indeks jne, ning néidatak-
se, missuguselt lehekiiljelt vastav osa algab.

20, Keelealane seminari- vdi kursusetdd loetakse ar—
vestatavaks ainult siis, kui see on nii s dnastu-
8 ¢ itk UL ottigienkil Pidia il Sl al bintast
Ja on'vormistatud korrektselt.
Vdljendus peab olema &konoomne ja tdpne, stiil asjalik,
kuid mitte konarlik ja puine.

Erilist tdhelepanu tuleb osutada erialase terminoloo-
glia tundmisele ja kasutamisele, Kitsama eriala termineid
ja uusi mdisteid on vaja kas tekstis voi vajaduse korral
Jjoone all seletada.

' T35 esitatakse kas masinal vOi késitsi loetava kie-
kirjaga imber kirjutatult kantseleipoognasuuruste lehtede
ilhele kiiljele, Tiitellehele mérgitakse Tartu Riiklik
Ulikool, eesti keele kateeder, t35 pealkiri ja selle 1liik
(kursusetdd, seminaritdd), t66 autor (eesnimi ja sellele
jédrgnevalt perekonnanimi) ning t686 koostamise koht ja aeg.

Tekstiga lehekiilgedel jédetakse lehekiilje vasak #&r
4 cm ulatuses ja parem #8r 2 cm ulatuses vabaks, Peatikki-
de alguses ja#b lilemine &&r ca 6 cm ulatuses vabaks, teis-
tel juhtudel ca 4 cm, Keelelised ndited esitatakse teks—
tis jérjest (mitte iga n#dide vdi nditelause taandreast).
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Ndide tiitellehe vormistamise kohta.

TARTUNRI K RGO T KOO

Eestl keele kateeder

Snnelik-tiiipi sdnad.
N N s I Y

"0igekeelsuse sGnaraamatus"

IIT kursuse kursusetdod

Leida NOmm

Haapsalus 1966
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| Paginatsiooni alla kuuluvad %65 kdik lehed, number

] mérgitakse aga ainult nendele lehtedele, mille tekst algab
iilalt (seega paginatsiooni alla awvatakse, aga lehekiilje-

‘ numbrit ei mérgita tiitellehele ja peatiikikide slguslsehtede-
le). Lehekiiljenumbrid mérgltakse tavaliselt iilatfirele.
Pealkirjade suurus ning ilme ja allajoonetamine m3eldakse
hésti 18bi. EKui peatilki pealkiri koosneb suurtest téhte~
dest, siis selle Jirele punkti ei panda, vidikeste tdhtede
-pubul on harilikult punkt, Peatiikkke ja alapeatiikke t#his-
tavate numbrite (ka rooma numbrite) jJirele pannakse punkt,
n#it, IIT. Abisdnade kokku- ja lahkukirjutamine.
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JKASAHHA K COCTABIEHHD
CEMPMHAPCKWX ¥ KYPCOBHX PABOT
Hazaeme BrTOpOE

Cocrasuna A. Bamwer

Ha acromckOM sSHKe

Tapryckmlf rocyzapcrseHEnfl yHmBepCHTET
CCP, r. Tapry, ya. Dauxoons,I8

Vastutav toimetaja A. Kask
Korrektor A. Norberg

TRU rotaprint 1970. Paljundamisele antud 30.VI 1970. Triki-
poognaid 1,63. Tingtrikipoognaid 1,52. Arvestuspoognaid 1,03.
Triikkiarv 500. Paber 30x42. 1/4. Tell. nr. 518.

Hind 10 kop.
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