Kataloogi.iuhend

VOOEKEEI2E KIRJAHDUSE IEAKATALOOG

I. OIEMUSJA 1. Oma olemuselt on v66rkeelse kirjanduse pea—

ULESANHE

11.LASUKOHT
111.SUUFIUS

kataloogi Uks osa TRU TE keeleprintsiipidel

korraldatud peakataloogidest ja moodustab
omaette terviku.

. G peegeldab raamatukogus leiduvat vO0rkeelset

kirjandust alates 1945.a. kuni k&esoleva aja-
ni (K-—fondi v6orkeelset osa — taielikult ka
eane 1945.a.).

. G on sisekataloog, mis annab temas peegelduva

kirjanduse kohta peale kirje jargmised andmed:

a) kuuluvus fondi ja kotoaviidad

b) inventarinumber

c) eksemplaarsus, seal hulgas ka kustutatud
eksemplarid

d) peegeldumine teistes kataloogides

e) taiendkirjete ja viitekaartide olemasolu

f) taielikud indeksid ja méarksdnad

g) kaartide suunamine koond— ja erikataloogi—
desse.

. G moodustab osa raamatukogu teatmeaparaadist,

koondades kirjed Uksikute autorite, kollektiiv—
autorite voi (autorita teoste puhul) pealkir-
jade alfabeedis. G voimaldab maarata kindlaks
vajaliku teose olemasolu, asupaiga ja eksemplaar—
suse, abistab RaamatukogutOoOtajaid komplektee-
rimisel jne,

Kataloog asub kataloogimisosakonna ruumis.

Kataloog asub kataloogikapis 61 kastis. Kaarti-
de arv £ seisuga 1.jaan.1f85) on umbes 62700.

G kohta peetakse arvestust: Koik liidetud voi
eemaldatud kaardid registreeritakse.

"l edaspidi G



V. SISU

V. KIRJE
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Kataloogis peegelduvad:
1.Keele, ilmumiskoha ja —aja jargi — teosed, mis

3*

1.

3*

sisaldavad tervikuna voOi paralleelselt voOor-
keelset teksti ja millel kogu tiitelleht voi
vahemalt pealkiri on vddrkeeles,olenemata
ilmumiskohast, 1945.aastast. Marksismi—leninis—
mi klassikute teosed — ka varasema ilmumisajaga.

. Raamatute tuupide jargi — koik.

Triukiste laadide jargi — raamatud, brozudrid,
perioodikavaljaanded (individuaal- ja luhikir—
jed saadakse perioodikaosakonnast), kaardid,
koopiad mikrokandjatel, ENSV preprindid. ( Ei
peegeldus kasikirjad, noodid, NL preprindid).
Fondide jargi -

G peegeldab TRU TR uuemat vodrkeelset kirjan-
dust sisaldavaid fonde, vala arvatud

a) KHO kéasikirjade fond

b) reserv*,—vahetus— ja varufond

c) erifond.

Pohikirjed

a) iIga vOOrkeelse raamatu kohta on kataloogis
pohikirje autroi, kollektiivautori voi
pealkirja jargi vastavalt Kkirje reeglitele.
Autori voi1 kollektiivautori nimi pealdises
on Uhtses vormis.

b) mitmekoitelised teosed on peegeldatud
koondkir jega

c) perioodiliste valjaanetena ilmunud monograa-
fiad peegelduvad individuaalkirjega, mille
koostab perioodika osakond.

d) seeriavaljaande iga uUksik teos on kataloogis
iseseisva kirjena, (seeriakirjed puuduvad).

Taiendkirjed

G—s taiendkirjed puuduvad.

Viitekaardid

Viitekaarte tehakse autori nime ja kollektiiv-

autori nimetuse erinevalt vormilt kataloogis

kaautatavale nimevormile, kusjuures nii G-s

kui ka tahestikkataloogis leiduvate viitekaar—

tide olemasolu peegeldub G pdhikaardi poordel.
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V1. ORTOGRAAFIA Kirjeldamisel kasutatakse teose ortograafiat.
Kirje markused on eesti keeles.

V1l. KIRJE Pohikirjete koostamisel oa kasutatud kolme
VORM kirje vormi:

1. 1950-1973 on kirjed koostatud Uhtsete
reeglite”™ jargi

2. Alates 1974.a. on kirjed koostatud taien-
datud ja paraadatud uUhtsete reeglite jargi,

3* Alates 1978.a. on kirjed koostatud u.ute
reeglite jargi ¥astavaltpocT 7|/|—760.
Vanade kaartide Umberkirjutamisel saili-
tatakse endine kirje vorm.

Vil .RAAMATU- Kataloogikaardi podrdele on méargituis
KOGULIKUD 1. Kataloogide margid:

MAHKMED Gv T, G, A, S, IM, M, MG(mikrofilmide G
kuni 1981 .aasfctoi)
N (T, A, S)
Hp (G, A, S)

BST, KHO, MB, P (fonoteegi kataloogid)
Varem eraldati need Uksteisest jpoKkta ja
komaga, alates 1978.a. komaga.
2. TR taielik indeks (1969.a. — 1984.l. naidati
see poOhikaardi po6ordel vasakul Ulanurgas);
N taielik indekii lIgs. avakogu paigutusindeks.
3. Taiendkirjete pealdised voi pealkirjad (kaar-
di keskosas) on jarjestatud rooma numbritega.
4. Teatmeteoste méarksonad (LW, U). Mitme puhul
on need jarjestatud araabia numbritega.
5. Marge tehtud viidete kohta (nimeviide, peal-—
kirjaviide, koll.viide)(paremal all nurgas)
6# Fohifondi raamatute inventarinumbrid, (vasa-
kul all nurgas). Mitmekoitelise teose puhul
on inventarinumbri jaeel vastava kdite number
sulgudes. Alates 1984.a. inventarinumbri ees.
7* Oppekogu raamatute eksemplaride arv tahisega
N. (F eks. 3). Enne 1972.a. N inventarinumbrid,

| EpdbE MpaBKia OIDKCaHKA NMPOX3BEASHKA NevaTv /11 OKoraoteqHbIX
KatasioroB. 4.1. Bbin.l. Onxcasbke KBBI. — 2—e X3A4., Icnp.i1 gon. —
M., 1959. — 669 c.

2 TOCT 7.1-76. BxogrorpadmyeckoebornvicaHsie npomn3BegeH” rnedank.
M., 1977. — 62 cC.



3Z. KATALOOGI

ULESEHITUS 1.

. Erialakogude tahised ja nende raamatute

eksemplaride arv. (Pute.2)

. Markused kustutamise kohta — kuni 1985

kustutusakti koostamise aasta ja akti num-
ber? alates 1985.a. inventarinumber punasega
mahakriipsutatult«ka siis, kui viimane
eksemplar on kustutatud, liidetakse kaart
sisekat&loogi tagasi.

Tahestik.

Kataloog on ules ehitatud jargmise tahestiku
alusel;

abccdefghijklmnopgqgr
sStuvwxyzzo

a—ae, 6—-oe, U—ue

. Japrjestamine

a) Kiik kaardid jarjestatkse tahestikuliselt
Uhtses reas

b) jarjestusuhikuks on sona ja lause. Kirja-
vaheméargid, v.a. punkt, ei tule arvesse.

C) Uhesuguse jarjestussona korral jarjesta-

takse: perekonnanimi, asutus voi kollektiiv,

pealkiri.
d) Uhe autori piires arvestatakse
1.autori enda to6d (kogutud teosed, vali-
tud teosed, uUksikud tood)
2.autori nimi pealkirjana
e) Uhe kollektiivi piiresjjargestatakse:
1 .kollektiiv tervikuna autori kohal
2.kollektiivi allasutus autori kohal
3»kollektiiv pealkirjana
f) Uhesuguse pealdise ja pealkirjaga Kirjete
jarjestamine:
‘l.eri trukkide jarjestamisel on aluseks
poordkronol oogia
2 .0pikud jarjestatkse klasside kasvavas
numeratsioonis
3.kongresside, konverentside materjalid
jarjestatkse nende toimumise jarjekorras.



g) mitmekoitelised teosed ja aastaraamatud

jarjestatitse koitenumbri kasvavas jarjekorras.
3. Kataloogi vormistus

a) Kataloogikastidel on etiketid, millele on
Kirjutatud taht voi tadhtede uhend, millega
aagéb esimene kaart kastis ja sidekriipsuga
eraldatult taht voi tahtede Uhend™millega
algaV viimane kaart kastis.

b) Vahekaarte kasutatakse teatud hulga kaartide
eraldamiseks. VahekaardiU Kkirjutatakse taht,
silp, sbna Vii autori nimi.

1. AJALUGU AlustM 950.a.”sisaldas vaid ndukogude vdorkeelset
kirjandust*
1956 — hakati liitma valismaise Kkirjanduse kaartej
1969 - hakati liitma ka valisdissertatsioonide
kaarte.(lIlmumisaastaga 1969 ja hilisemad)«

X1. POHITOOTAJAD Erika Nugin —1969

Elsa Loorits 1969 -—-1973
Heijo—Mall Laas 1973 -—-1983
Karitas Uus 1983-

X11. ABIVAHEKDID Samad,mis vdorkeelse kirjanduse tahestikkata—
loogil.

Koostajad: H.—M.Laas (1980)
E.Loorits (1985)



