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’ISSEJUHATAVAT

Oleme uhked selle iile, et kuskil mujal maailmas ei le-
vi raamat nii laialdaselt kui Zestis. Meil on hulk kodusid,
kus trikiseid tuleb loendada kolme-, vahel koguni nel jakoha-
lise arvuga. Vaevalt leidub peret, kellel pole lihtki raamatut
v3i ajakirja. Ka vdiksemais kortereis on raamaturiiulile vdi
~kapile ruumi leitud. Paraku on riiuleile vdi kappidesse pan-
dud kbited sageli vaid raamatute kogud. Raamatukogus peaks
mdndagi teisiti olema.

Kui avalike raamatukogude tegevus on reglementeeritud
ning on olemas metoodika, siis koduste raamatukogude kohta
puuduvad iildisemadki soovitused. Nende jarele aga on vajadus.

Muidugi ei saa koduse raamatukogu lilesehitust seada
avaliku raamatukogu jdrgi, kellel on hoopis suuremad iilesan-
ded.

Raamatukogunduse teoorias ja praktikas pole piisavalt
uuritud seda, millist osa lugemishuiiliste inimeste elus
etendavad teosed nende erakogudest. Pahatihti ndhakse kodu-
ses raamatukogus avaliku raamatukogu konkurenti. Tegelikult
on aga nii, et ¥ige kirjandussBber ei unusta kunagi teed raa-
matukogusse, olgu tal kodus triikiseid kui palju tahes. Seda
tdendab sotsioloogiline uurimus "Eesti rahvaraamatukogu luge-
ja 196771 i

Kdesoleva vil jaande koostamist ajendas soov juhtida
raamatukoguhoid jate tdhelepanu luge jate kodustele raamatuko-
gudele. Avalik raamatukogu pcab olema koht, kust v3ib saada
juhtnoore isikliku v3i perekondliku raamatukogu korraldami-
seks. Kuid kdnealust brosiiiiri v&ib kasutada ka ilma raamatu-
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Vt. K. Veskimde artikkel peatselt ilmuvas kogumikus
"Ndukogude Eesti raamatukogundus" IV.



koguhoidja vahenduseta iseseisvalt.

Koostaja palub kdiki , kes on asjast nuvitatud, kirju-
tada oma arvamustest aadressil: Talliun 1, Raamatukogu piats
1, Fr.R. Kreutzwaldi nim. Zesti NSV Riikliku Raamatukogu tea-
duse ja metoodika osakond.

MIDA ON KODUSE RAAVATUROGU JA0KS VAJA?

Jeorge Bernard Shaw on Gelnud: "Tdnapdeval inimesed
loevad raamatuid, selle asemel. et neid vaadata." See para-
doks ndib tiihja s®nademdnguna: milleks kurta, kui kdik loe-
vad. Kirjanik oli ndhtavasti mures selle pdrast, et inimesed
ei hinda raamatut kui inimm3tte ioondet ja kunstiteost kiil-
lalt xdrgelt. Argem ndhkem raamatus iiksnes vahendit, kust
hankida teadmisi v3i mille juures mdnusalt aega veeta, need
funktsioonid jddvad talle niikuinii. Tunnetagem ka loovat
tc6d, mida on raamatusse pannud autor, kunstnik, toimetaja,
triikkal, kditja jt., ning seda, et iga trikis on dokument
om2 ajastust. Sellisest suhtumisest raamatusse saab alguse
bibliofiilia. Ilma raamatuharrastuseta aga ei looda diget
kodust raamatukogu,

Raamatu muretse jal peab olema kindel kavatsus teost
lugeda. Xahjuks juhtub mdnikord, et raamatuid ostetakse roh-
kem naga dekoratsiooniks tuppa, klaaskapis hoidmiseks. Sel-
line kirjanduse soetamine kdneleb v3ib-olla jdukusest, kuid
vil jendab samaaegu vaimset tithjust. On veider, kui omanik
uhkeldab kaunite kdidetega, kuid ei tunne nende sisu. Selle
kohta uUtleb tabavalt Debora Vaarandi: "Xole saatus raamatu-
lJe - muutuda ainult esemeks."

Iga raamatukogu on omalaadne nagu tema valdajagi.
Zripdra mddravad omaniku tdoala, haridus, keelteoskus, estee-
tiline maitse, harrastused, huvialad jms. Zui koduve raama-



tukogu on perekondlik, siis peegelduvad selles kdigi asjaosa-
liste huvid.

Véidakse kiisida, mitmest eksemplarist siis raamatukogu
algab. Seda on vdimatu kindlaks mé##rata. Koduses raamatukogus
vdib olla sadakond vdi mitusada, suuremates koguni mdni tuhat
kdidet. Kuid ka paarkiimmend h#sti valitud teost on raamatukogu. 1‘&
Tshtis pole triikiste arv, vaid eeskitt valik, Isiklikku raama-
tukokku peaksid kuuluma iliksnes need viljaanded, mida armasta-
takse ja korduvalt kasutatakse, Teos, mida loetakse vaid lks
kord, pole koduses raamatukogus omal kohal, seda saab laenu-
kocustki., Tihedad ja asjalikud suhted viimasega tulevad kasuks
koduse raamatukogu kujundamisele,

Isikliku raamatukogu suurusel nagu loetavate teoste hul-
galgi on piirid, Kui iga pdev lugeda 100 lehekiilre, teeb
see inimese eluaja jooksul kokku kiimme tuhat 200-lehekiiljelist
raamatut. Neid, kes seda suudavad, pole palju ja lugemise ula-
tus ei piirdu isikliku raamatukoguga. Osa triikiteoseid tuleb
laenukopudest, teiste isikute kdest jm, Riiiid soetada endale
kdike, mida tahetakse lugeda, on isikliku raamatukogu sisse-
seadmisel vi&ir,

5 000 v3i 10 000 eksemplari iiletab médrgatavalt tavalise
koduse raamatukogu mahu. Selline kogu on mdeldav nditeks tead-
lasel, kirjanikul, 3ppejoul vm., kes vajab kirjasdna oma iga-
pdevages t&os,

Esineb ka bibliofiilia haiglast vormi, bibliomaeniat. Sel-
lest nakatatule piisab teadmisest, et tal on olemas iiks v&i
teine raamat (véi palju triikkiseid), ilma et ta kavatseks neid
kasutada., Bibliomaan v3ib mdtlematult kulutada suuri summasid
ostudeks v3i kog:ini laskuda kuritegelikule raamatute omastamise-
le.

Koduse raamatukogu omanikul peab olema veidi kollektsio-
néirivaimu, Kui on kavatsetud midagi koguda, siis &rgu pd-
latagu hankimisvaeva, nditeks mitmekSitelistest viljaannetest



muretsegem k3ik osad, Kui on soov omada k3iki lemmikkirjaniku
teoseid, tuleb mdne teose pédrast kdia korduvalt antikvariaa-

dise.
M ILLIST KIRJANDUST KOGUDA?

Triikiste valikute kokkuostmine pole dige, S#drasel kom-
bel tekkinud suured ja korraldamata isiklikud raamatukogud on
pigem tiiliks kui tuluks. Juhtub sedagi, et niisuguse kogu oma-
nik laenab avalikust raamatukogust teose, mis tal endal on
olemas, kuid mida ta ei suuda oma riiuleilt iiles leida, Selli-
ne ebaotstarbekas raamatute hankimine sai meil alguse pérast
sdda. Et lugemisvara oli suures osas sdjas hédvinud ja uusi teo-
seid ilmus véhe, osteti kdike, mis vdlja anti. See harjumus
jétkub mingil mé&ral t&nini, Teisal osteti valikuga teatud aja-
ni, kuni kapp v3i riiul sai tdis, hilisem tdiendamine on péris
vdi pemaegu seisku jdénud,

Iga kodune raamatukogu erineb oma koostiselt teistest.
Selles ilmnevad omaniku huvid. Asjaolusid, mis m&&ravad kir-
janduse valiku, on palju. Nimetagem siin tdhtsamaid.

Isikliku raamatukogu koostis sdltub esmajoones omaniku
elukutsest ja todalast., Tédnapdeval on raamat mistahes elukutse
esindajale niisama tarvilik toovahend kui n#iteks puusepale
saag ja kingsepale naaskel., Ka koduperenaine vajab teoseid ko-
dumajandusest, lastekasvatusest, kokakunstist, aiandusest jne.,

Raamatukogu peegeldab valdaja haridustaset. Kdrgema koo-
1i 13petanul leidub kodus teoseid, mida ta oma erialal vajab,
kuid mis vdiksema ettevalmistusega todtajale on kasutud,.

Hangitavate teoste piirid mé@drab keelteoskus. Brandiks
on vdljaanded, kus pilt domineerib teksti iile, samuti maakaar-

id ning atlased,
Raamatukogu koostisele avaldavad mdju ka Spingud,




Oppimine iildhariduslikus keskkoolis, tehnikumis, iilikoolis vm,
pole raamatuta mdeldav,

Kindla osa moodustavad triikised, milles kdsitletakse omaniku
huvialasid, nditeks aiandust, fotograafiat, kédsitood, muusikat,
sporti jm.

Olulised on omaniku esteetiline maitse ja kunstilised kal-
duvused. Knjutava kunsti harrastaja kogub kunstiviél jaandeid,
muusikasdber noote ja mausikakirjandust. Ilukirjanduses on iga-
fihel oma eelisZanrid, lemmikautorid ja -teosed.

Kodusesse raamatukogusse muretsetava kirjanduse v3ib jao-

tada riihmadesse.

Ukeki raamatukogu pole mdeldav teatmeteosteta. Viimased
on abiks mitmesuguste faktide leidmisel, andmete t&dpsustamisel
ning tundmatute sdnade ja mdistete selgitamisel. Nendest kogu-
tagu eeskdtt jirgmist laadi triikiseid:

sdnastikud (Sigekeelsuse, vodrsdnade, olenevalt keeleos-
kusest vene-eesti, inglise-eesti, eesti-saksa jt.);

leksikonid (filosoofia, poliitilise “konoomis jne,). Bt
neid on eesti keeles vdhe ilmunud, tuleb hankida ka venekeel-
geid ja meil miiiidavaid Saksa DV vidljaandeid;

tildentsiiklopeediad: "Eesti ndukogude entsiiklopeedia",
"Bonsmaag COBETCKadA SHOWKIONezua® (3. vdljaanne ilmub 30 kdites),.
"Mazas coBeTCK&A SHUMEIONEZMA" (3. vdljaanne sisaldab 10 kbi-
det ja 1 kbite registritega), “OHUMKIONOIUYECKUX croBapp” (2 kdi-
tes), "Besti entsiiklopeedia" ( 8 kdidet, 1932-1937), "Meyers
neues Lexikon" ( 8 kdidet, millele lisandus tdienduskdide) jt.;

atlased ja maskaardid, n&#it, "ATmac mmwpa™ (ilmunud
mitmes erineva suurusega vidljaandes), Vaatamata keeleoskusele,
on kasutatavad meil saada olevad Saksa DV atlased,

Teatmeteostena tulevad arvesse veel kalendrid, reisijuhid,
késiraamatud (Tervishoiu k&siraamat., l.-2, kd, Tln.,, 1961-
~1962) jms.

Uhte riihma kuuluvad marksismi-leninismi klassikute teosed,
nditeks K, Marxi, ¥, Engelsi ja V, I. Lenini kahe- ja kolmek3i-
telised valimikud, ning tdhtsamad NLKP dokumendid.




Muun teadusliku kirjanduse hulgas on esikohal vil jaan-
ded oraniku kutsealalt. Briti viddrivad soetamist kdsiraamatud
Jja teised ulevaatlikud teosed, mida vajatakse jarjexindlalt
igapdevases t8Us vdi teadmiste tédiendamisel, nditeks aianduse
ning k#dgivil janduse kdsiraamatud aedniku riiulil jne.

Sama tlilipi trilkiseid tuleb hankida ka omaniku harras-—
t 1salade kohta, nagu "Matkatarkuste taskuraamat", "Fotoama-
todri kdsiraamat" jt.

iihe osa raamatukogust moodustavad Bpikud ja muud OSppe-
vahendid. Csa nei§j~on kasutatavad parast dpingute 1dpetamist
xisiraamatuina. Teisi voib sdilitada kul asitBendeid 1labitod-
tatud aine kohta. Nii v@Biks iga isikliku raamatukogu nurgaki-
viks olla aabits, millest omanik lugemise selgeks Jppis.

Peale loetletute leidub koduses raamatukogus muid mit-
teilukir janduslikke teoseid. Siia kuuluvad enamasti populaar-
teaduclik kirjandus ja populaarsed vdljaanded ihiskondlik-po-
liitiliste probleemide, loodusteaduste, tehnika, pedagoogika,
arstiteaduse, ajaloo, geograafia jm. kohta, kunsti- ja foto-
albumid, mitmesuguseid paiku tutvustavad broS8ilirid, noodid
ine. liende valiku ja ulatuse msirab valdaja huvide ja kaldu-
vaste ring. Peaaegu igasse raamatukogusse leiavad tee reisi-
kirjeldused, elulood ja memuaarid.

[lukir jandust on eranditult igas koduses raamatukogus.
Sagzeli moodustab see raamatuist enamiku. Kuid alati kehtib
ndue osta ainult seda,mille vastu on piisiv huviEelistatakse
teatud 2anre (romasanid, novellid, luale, teaduslik fantasti-
ka, ajauloolised ja biograafilised romaanid vm.), eesti wvoi
mdne teise rahva kirjandust, klassikat v3i kaasaegseid teo-
seid, iht vdi teist autorit jne. Teadlik raamatuharrasta-
ja hangib endale ka kirjandusteaduslikke ja —kriitilisi teo-
seid, niiteks 5-kéitelise "Sesti kirjanduse ajaloo" (ilmunud
seni 3 koidet), lemmikautorite biograafiad jms.

Kodus, kus on lapsi, leidub alati lastekirjandust.

Teda tuleb valida eakohasuse printsiibil, et noortele luge ja-
tele pakkuda.sobivaid ja jBukohaseid teoseid. Tihti on raa-
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matuile triikitud mirkus: Xoolieelikuile, nooresale (l.,=i4..7,1,
keskmisele (5.-3.k1,) v8i vanemals (9.-11, kl.) kool: ::i:,
See mdidrang voib mdnel juvhul tunduda tinslikuna ia ¢
olla ainumidirav, Et lugemine ja palade valik oleksic i k41
pedagoogika nduetega, peal laps koduse raamatukogu L7rval tine-
gimata kasutama kooli-, lasie- v3i muud rahvaraamatuio; u, Loo-
lieelikuile on vaja jutte ja virsse ette luceda nins selielala
raamaiuis leiduvaid pilte,

Igas peres tellitakse véi ostetaksc perioodilisi vilija.

andeid., Ajalehti zZilitatakse koduses raamatukopus °

harve. Kill age tacsuks koguda ajakirjade s2stakompleitn, Ariii
tidhtsad on omaniku c~rialal ilmuvad ajakirjad, kuid korduvelt
v3ib lupeda ka i1diri, nopulaarteaduslikke vOi kirjarduglivie
ajakirju. Ajakiri on rasmatukorus tHisviidrtuslik siis, i1vi on
koos terve aastakiisu numbri? fhez zasta 1dpul ilnunvo zisu-
lorrage.

Ajalehes avaldatu aeguh kiiresti, kuid huvinakkuva:
kirjutisi vdib vilja 1ldicata. Weid sdilitatakse teemade juvei
kaante vahel vdi manpides, Sohiva suurvsega mappides viir ni-
da ka ajakirjakomplekte,

“ UIDAS VALTDA RAAMATUID?

Raamatuhuvilin: nonb teadma, kust saada andmei? ilmunud
ja ilmuva kirjanduse kolta, Selles aitavad teda mitm-sugused
sibliograafiavil jeanced 'a suhitlemine raamatukaupluste ning
raamatukogud ega,

Kiireim informatsioon uudisteoste kohta j3uab lugejani
ajakirjanduse vahendusel. Hiisti tdidab oma iilesandeid "Sirbi j»
Vasara" rubriik "Uusi raamatuid". Tdhelepanu tuleb pdsrata k-
teiste ajalehtede ninc ajakirjade bibliograafia ja kriitika
veerule, kus loetellakse uusi raamatuid ja antakse hinnanguid
teostele,



Kasutada tuleb bibliograafiaviljaandeid, nagu soovitus-
nimestikke, kirjanduse loetelusid raamatuis, erialabiblio-
graafiaid jne. Oma osa etendavad raamatukauplustes levitatavad
reklaambro8iilirid.

Tdieliku ililevaate Eesti NSV triikitoodangust annab "Raa-
matukroonika", mis ilmub kvartaliti. Vanemaist aastakdikudest
(alates 1944.a,) leiab informatsiooni varem vdljaantu kohta.
"Raamatukroonika" registreerib ka neid (eriti ametkondlikke)
triikiseid, mis tavalises korras raamatukauplustesse miiiigile
ei jdua. R6biti "Raamatukroonikaga" tuleb heita pilk "Artik-
lite ja Retsensioonide Kroonikale". Huvipakkuvate alade 1&dbi-
vaatamine juhatab kdtte ajakirju, jdtkvdljaandeid ja kogumik-
ke, millede hankimine on vajalik.

Vene ja teiste NSV Liidu rahvaste keeltes ilmunud raa-
matuist annab tdieliku iileveate "Knmxuas JeTomucH". Kiiresti
saab #dsjailmunud kirjanduse kohta andmeid nddalalehest "KHuR-
Hoe 0603peHue",

Ilmunud reamatutega on vdimalik tutvuda avalikes raamatu-
kogudes, kus korraldatakse uudisteoste nditusi, esitatakse
bibliograafilisi iilevaateid jm. Valiku tegemisel kuluvad mar-
jaks #dra raamatukoguhoidja nduanded.

Teadlik raamatusdber piiiliab kursis olla ka eelteadetega
ilmuva kirjanduse kohta, muidu v3ib ta nii mdnestki heast
teosest ilma jddda, Selles abistavad teda kirjastuste temaa-
tilised plaanid. Neid antakse vidlja enamasti sligisel j&rgmise
aasta kohta. Koduse raamatukogu omanikul tuled 1ldbi vaadata
"Eesti Raamatu", "Kunsti" ja "Valguse" plaan ning Moskva, Le=-
ningradi ja teiste kirjastuste omadest need, mis oma profiili
poolest huvi pakuvad., Kdnesolevaid plaane t#iendavad Vaba-
riikliku Raamatukaubastu igakuine "Tellimisleht" ja iileliidu-
line "BnaHk ZnA 3aKa3oB".

{ixs mooduseid on teoste, eriti teaduslike vdljaannete
ettetellimine raamatukaupluste kaudu, mis tagab soovitud
trilkiste saamise.

Ettetellimise korras tuleb muretseda mdningaid mitmekdi-
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telisi raamatuid (entctiiklopeediad, kozutud teosed jm.) ning

sarju. Sarja vdljakuulutamisel tehaksce teztavaks ka selle sisu.
Taleb kaaluda, kas tellida terve sari v3i piirduda mBdne ande
ostmisega, et witte kognda riiulile tarbetuid teoseid, mille
vastu puudub huvi. Mitmekxtitelise viljaande puhul saadb clla ai-
nult iiks otsus: kas jdtta tellimata-cstmata v3®i muretseda kdik
kcited. i ole mdeldav soetada mdnest teatme-(entsiiklopeedia)

v3i tilevaateteosest ("Eesti kir janduse ajalugu") Uksikuid k®iteid.

Enamik raamatuid ostetakse kauplustest. KirjandussSber peaks
olema kontaktis 1-2 kauplusega, kus ta k&ib jdrjekindlalt ja
vormistab ettetellimised, Selline suhtlemine on kasuks mdlemale
poolele: raamatukogu omanik saab paremini ké@tte teda huvitavad
teosed ja kauplus teab arvestada tellijatega. Erialakirjandust
on soovitatav muretseda spetsiaalsest kauplusest, nditeks iihis-
kondlik-poliitilisi vi#ljaandeid Tallinnast,Pdrnu mnt, 10,
tehnika- ja meditsiiniraamatuid Lenini pst. 7, pedagoogikakir-
jandust Pdrnu mnt, 76, noote Vaksali tn, 1, Tartus tdidavad neid
iilesandeid kanplused "Teadus" -~ {jlikooli tn. 1 ja "Helikiri" -
Noukognde viljak 11,

Prungitud ja varem ilmunud raamatuid saab antikvariasati-
dest (Tallinn‘eMindi tn. 3 ; Tartu, Riia tn. 35). Leed osta-
vad ja miilivad kirjandust igasuguses vanuses ja kdigis keeltes,
Rajoonikeskustes jt. suuremates raamatukauplustes miiiakse-os-
tetakse ainult alates 1947. a. NSV Liidus ilmunud kasutatud
viljaandeid,

Jks kirjanduse tellimise viise on "Raamat postiza" ("Kum -
ra-noyeoii")e. Selleks esitatakse oma scov kauplusele, Tavaline
kord on, et raamat saadetakse lunasaadctisena soovitud aadrcs-
sil. Tellija saab paki kidtte, kui tasub postizsutusse teosg
hinna ja saatekulud, See moodus on secotud lisakuludesa, kuid
seda tuleb kasutada teoste muretsemiseks kaupel asuvatest raa-
matukauplustest. Tellida v3ib igasuguseid teoseid. Sealjuurcs
peavad andmed tellitava raamatu kohta olema tinsed: autor
(eesnime vdi initsiaalidega), pealkiri, “dite number, soovita-
tav on ndidata ka kirjastus, ilmumiskoht jz -zez.

"Raamat postiga" aadressid on:
Tallinn, pqgtkast 199, "Raamat postira";
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Tartuy, postiass &5, “Raanat-postiga™;

Vocksa B-168, yin. KpxuxsHoBckosBo, 14, MarasuH B 93;
Jlenunrpan [i-186, Hescku# npocnexT, 28, "lov KHUTK"}

Kues, yn. [lonynpenko, 26, "KHura-nouToi";

MuHck, JleHuHcku# npocnexT, 19, UeHTpanbHH¥ KHAKHHA MarasuH;
Bagshoe, yn. Jiogo Mupoc, 22, Marasun M 18, "HHura-nouto#";
Para 24, yn. i{senec, 15, "Huura-nouTou".

Teiste "Raamat postiga" kaupluste aadressid on antud
sjalencs "Huumioe obospeHue", 25, jaanuarist 1969.
Ajalentede ja zjakirjade cttetellimisi vdtavad vastu
irjandusliit", Praktiline on tellida
¢ jukirja korraga pikemaks ajaks, nditeks aastaks. Tellimuste
vastuvotmine jargmiseks aastaks algab tavaliselt 1, septemb-
~il, Tnleb silmas pidada vormistamise t&éhtaegu. Hilinemise

sid

;|
2asu tused ja "Aj

njakirja saab tellida iiksnes kvartalite kaupa., Ajakirjadena
v3ib tellida ka raamatusarju, nditeks""Loomingu" Raamatukogu".

Jlevaate ajakirjade ja ajalehtede valikust annavad
1itmesupused "Ajskirjandusliidu" kataloogid. Isikliku raamatu-
‘cm omanikul on parem kasutada temaatilisi katalooge, kus
Li2cirjad on riihmitatud sisu jéargi,

Kodusesse raamatukogusse satub triikiteoseid, mida hil-
‘e enam ei vajata, nditeks ajutise tdhtsusega brosSiiirid,
Gppevahendid, ajakirjade iiksiknumbrid, ajalehed jm, Nii
fundub ilukirjandusteose varasem triikk liigsena, kui sama raa-
nat on olemas kogutud teoste sarjas. Mittekasutatavad raamatud
sremasti hivitatakse, Iga sellise sammu puhul tuleb giiski enne
ra2luda, Vdib-olla tunnevad teose vastu huvi teised inimesed?
Ji's saab raamatu realiseerida antikvariaadis vdi raamatukaup-

lucse vastavas ogakonnas, Mdeldav on ka teoste kinkimine l&Zhima-
y | e

»aanatukogule, kes vdtab need tinuga vastu,
Varasemate vidljaannete (enne Teist maailmasdda ja eelmi-
el sajandil ilmunud) vastu vdivad huvi tunda teaduslikud raa-
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matukogudg Sageli ei osata hinnate venu kalendreid, &pikuid,
ajalehti ja -kirju, organisatsioonide aruandeid, juhutriikiseid
jms. Ometi on just need sageli hiivinud viimsete eksemplarideni,
Kuuridest, varadest taluaitadest jm. v3ib niHevavalgele tulla
teoseid, mida on aastaid otsitud. Besti raamat kuni 1860, aas-
tani on eranditult haruldus, kuid palju rariteete leidub ka
aagtail 1861-1940 1lmunud triikiste hul-es,

K UIDAS RAAMATUID KOGUKS KORRALDADA?

Raamatud tuleb pairutada siisteemi jdrgi. Iga teos peaks
olema kergesti leitav ja raamaturiiul vSi -~kapp kooskdlas
ruumi sisustusega. Rahva- jt. raamatukosudes on selle kohta
olemas tédpsed eeskirjad, Kocduse raamatukosu sisseseadmisel s=ab
neid kasutada vaid osaliselt v&i kohandatult.

Raamatu omanik mérgib mingil viisil teosesse oma nime.
Raamatukogud kasutavad selleks templit. Koduse rzamatukogu
tempel olgu nigusa peene srifti ja vaikeste mddtudega, Mdeldav
on nime kdsitsi kirjutamine ( ka koos raamatu omandamise koha
ja kuupdevaga), kuid seda ei tohiks teha tiitellehele, Viimane
peab jdima nii, nagu see raamatus on. Nime v3ib mirkica tiitel-
lehe pdordele, kaitselenhele, kaane sisekiiljele vm, Soovitatav
on, et nimi oleks alati samas kohas, Kirjutada tuleks grafiit-
pliiatsiga, see rikub vihem paberit, Nime kirjutamise otstarve
on ndidata omanikku, Varguse eest ei kaitse teost nime mistahes
kujul jdddvustamine,

Tlusaim omanikumiérk on eksliibrig ehk raamatuviit, mis

. Fr, R. Kreutzwaldi nim, Eesti NSV Riiklik Raamatukogu,

Tallinn 1, Raamatukogu plats 1j;

Fr. R. Kreutzwaldi nim, Kirjandusmuuseumi arhiivraamatukogu,
Tartu, Vanemuise 42;

Tartu Riikliku Ulikooli Teaduslik Raamatukogu, Tartu, Too-
mem&gi

Eesti NSV Teaduste Akadeemia Teaduslik Raamatukogu, Tallinn,
Lenini pst. 10,



kleebitakse esikaane sisekiiljele. XKlifee v3ib tellida otse
kunstnikult voi Eesti Kunstifondi Kunstisalongi kaudu (Tal-
linn, V3idu vdljak 6, telefon 479-48). Raamatuviitu trikib
trilkikoda "Oktoober" (Tallinn, Kreutzwaldi tn. 245 telefon
218-58). Selleks on vaja tellijal esitada tddkoha direktsi-
ooni vdi ametiiihingukomitee kinnitusega avaldus.

Raamatute nimestikku, nagu see on raamatukogudes pd-
hinimestiku ehk inventariraamatu ndol, kuhu k3ik saadud teo-
sed Jjarjest sisse kirjutatakse, pole erakogus tarvis. Ka po-
le mdtet raamatuid nummerdada. Numeratsioon ei ndita raama-
tukogu saurust, sest trikiseid (brofiiiire) langeb vahel vdl-
ja. Kiill aga v3ib teha kataloogi, kust saab alati pildi raa-
matukogu koostisest.

Kataloogi koostamise printsiibid on mitmesugused.

Alfabeetilises kataloogis on teosed registreeritud
autorite |2 (anoniiiimsete teoste) pealkirjade jargi tdhesti-
kuliselt. :

Siistemaatilises kataloogis riihmitatakse raamatuid
teadusalade jargi.

MarksOnakatalbogis koondatakse igasse rubriiki teo-
sed, milledes kdsitletakse lihe ja sama marks®naga iseloo-
mustatavat teemat.

Vormilt praktilisim on kaartkataloog, sest selle iil-
disse jarjestusse sa2ab liita uute raamatute kaarte ja eemal-
dada vidljelangenud teoste omi. kata]oogi Jjaoks vdidakse v3t-
ta ka vihik, mille lehekiiljed jaotatakse enne tihestiku, slis
temcatilise kataloogi rubriikidje v3i mérksdnade Jargi. Xuid
vihikus on v8imatu pidada tdpset jarjestust ja aeg-ajalt tu-
leb terve katalcog tlimber kirjuatiaca. Yaartkataloogis kasuta-
tagu rahvusvahelist formaati 7,5 & 12,5 cm. Zaardid paiguta-

takse sobiva suurusega kasti v3i laekasse.

Avalikec raamatuxkogides jahindutakse %ataloogimisreeg-
leist.3 Xoduce raamatukoga jaoxs on reed keerulised.Viinimum-
apgmed, =fs xataloogikaardile tulet kapda, on jirgmised.

Rassatazcguhoid ju kdsiraamat. Tlre., 1964, lk. 117-147;
¥. Veskimdgi. Xataloogimisree;lid rahvaraanatukosadele.
Tiv., 1960..152 1k, .



Autor, Kirjutatakse inversiooniga, s.o. kdigepealt
perekonnanimi, seejérel eesnimi v&i initsiaalid komaga eral-
datult, Kahe ja kolme autori korral kantakse kaardile kdik.

Kui autoreid on neli vdi rohkem, vaadeldakse teost nagu raa-
matut, mille autorit pole niidatud, ja alustatakse kirjet peal=-
kirjaga.

Pealkiri, Kirjutatakse tdielikult ja tédpselt raamatu tii-
tellehel toodud sdnastuses.,

Alapealkirja andmeist on olulisemad zZanr vAi lugeja-
méirang, koite v3i ande number; ajakirjal aastakédik, V6ib mér-
kida t&lkija, kunstniku ja toimetaja nime, triikikorduse jm,

Ilmumisandmed, s.o. ilmumiskoht, kirjastus ja ilmumisaassta.

Lehekiilgede arv. V3ib ndidata ka lisade ja illustratsioo-
nide olemasolu,

Tépsem, kataloogimine nduab veel muude andmete, niit. sarja
nimetuse m&rkimist, Selleks tuleb tutvuda raamatukogudes kasu-
tatavate reeglitega, Mdned kirjutavad lehekiilgede taha raama-
tu formaadi ja hinna.

luard, Pavl

Tiielike andmetega kaart.
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Alfabeetilise kataloogi kaardid paigutatakse t#hestiku
jdrgi. Uhe autori teosed jérjestatakse omavahel pealkirjade,
mitmektitelised teosed kdidete numbrite jédrgi. Eesti-, soome-,
vene-, inglis- jm., keelsed raamatud on eraldi jarjestatud.
Keelte ja tdhtede eraldamiseks kasutatakse vahekaarte, Viima-
sed on kataloogikaardi suunrused, kuid vdljega (keartide vahelt
vdljaulatuv kdrgem osa), millele kantakse tiht, mirks8na v&i
kirjandusliik, »

Mirksdnakataloogi koostamiseks tuleb enne vidlja t5ota-
da mé@rksdnastik raamatukogus leiduvate alade, mdistete, nime-
tuste ja teemade kohta. Igale sellisele rubriigile kirjutatak-
se vahekaart, nditeks

Keelesdnastikud
Keeleteadus
Keemia
Keraamika
Keskaeg
Kino
Kirjandus
- eesti
- inglise
- prantsuse
- vene
Kirjandusajalugu
Sistemaatilise kataloogi sisseseadmisel vdib eesikuj
vitta rahvaraamatukogudes kasutatavast liigitussiisteemist
Tuleb valida liigid, millist kirjandust kellegi raamatukogus
leidub, Pealiigid on jargmised:
0 Uldteosed
: Filosoofia, Psiihholoogia. Loogika
2 Ateism
3K Marksism-leninism
3 Uhiskondlik-poliitiline kirjandus
37 Pedagoogika

4 Raamatukoguhoidja kdsiraamat. Tln,, 1964, lk. 157-192,



4 Keeleteadus
> Ioocdusteadus. Matemaatika
5A Antropoloogia. Inimese anatoomia ja

fiisioloogia
61 Arstiteadus. Tervishoid
6 Tehnika
63 Pollumajandus
b Knnst, Muusika, Teater

TA Kehakultuur ja sport

8 Kirjandusteadus

9 Ajalugu

91 Geograafia

Ilukirjandus

Lastekirjandus

Esitatud jaotus on véga iildjooneline, Vdiksemais kogudes

tuleb jaotused, milles leidub ainult mdningaid raamatuid,
ilhendada pealkirja "Muud liigid™ alla, Igas raamatukogus peab
mdne liigi jaotama tépsemalt, ndit. ilukirjanduse mesade jérgi
(eesti, saksa, prantsuse, 1l#ti jm.), teosed raamatukogu oma-
niku eri- ja harrastusaladelt alaliikide kaupa, sest neist on
raama tuid ohtramini, Selleks saab kasutada liigitustabeleid,

Soovitatav on, et iihte 1iiki , s.o. iihe vahekaardi taha
ei koguneks rohkem kui 20-30 kaarti. Haamatukogu kasvades
tehakse juurde uusi tédpsemaid jaotusi.

Nii siistemaatilises kui ka mérksdnakataloogis iihendatakse
iihte rubriiki rasmatud, vaatamata keelele.

Kataloog nditab, milliseid teoseid raamatukogus leidub,
Asukoha mérkimine vdib osutuda tarvilikuks suuremais kogudes,
Selleks tuleb riiulid nummerdada ja number mirkida kataloogi-
kaardi vasakusse {ilanurka, Seda tehakse pliiatsiga, et oleks
hdlpus muudatusi teha.

Koduse raamatukogu kataloogi vdib (eriti erialakirjanduse
kohta) valmistada perfokaartidest. Enne aga tuleb selgeks 3ppi-
da nende kaartide kasutamine,

Raamatute paigutamiseks on vaja riiulit v3i kappi. Kumba

valida, seda otsustab igaiiks ise, Riiuli eeliseks on see, et
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ta vdhema ruumikuluga mahuteb rohkem ja rasmatuid on kergem k&t-
te saada., Kapp nduab suuremat pinda, kuid kaitseb triikiseid pare-
mini tolmu eest.
Niiiidisaja sektsioonmdtbel véimaldab mdlemaid mooduseid iihen-
dada., Raamatukogu kasvades vdib sellele mdoblile uusi osi juur-
de muretseda, Kes tahab ise riiuleid valmistada, leiab jooni-
seid ajakirjadest "Kunst ia Kodu" (1958 , nr.2 , lk.8~9)
ja "Ndukogude Naine" (1962, nr, 11, lk, 28).
_Kui aastas hankida 50 uut raamatut, siis on neile tarvis
riiuli (kapi) lauditel vihemalt 1 jooksev meeter ruumi, 1 m
laiune 7 laudiga riiul mahutab umbes 300-400 keskmiselt 200-le-
hekiiljelist raamatut.
On soovitatav hoiduda riiuleist (kappidest), mis on nii
siigavad, et raamatud tuleb panna kahte v6i koguni kolme ritta.
Sel juhul on teoste leidmine alati seotud suurte ebamugavustega
Jja nad saavad kannatada., Pigem paigutatagu riiulid kasvéi lae-
ni, Kdrgemal vdivad olla harvemini loetavad teosed, Tavaliselt
muretsetakse meetrilaiused riiulid. Laiemad laudid vajuvad ras-
kuse all kaardu. Olulised on ka riiuli (kapi) siigavus ja laudi-
te vahed., 23 cm siigava ja 25 cm kdrge laudivahega riiul mahutab
suurema osa raamatuist, Moned vahed peaksid olema 31 cm kdrged,
suures formaadis entsiiklopeediate, atlaste, albumite, ajakirja-
de jm, jaoks, On hea, kui laudeid saab iiles- v3i allapoole tds-
ta.
Raamatud asetame riiuleile piisti, selg vdljapoole.
Suuri albumeid ja Shukesi ajakirju on sobiv hoida lamavas
asendis. Riiul on n&gus, kui kdited on rivis tatud nii, et sel-
jad on laudi eesservaga iihel joonel,

Kuidas raamatuid paigutada? Mitte ostmise jérjekorras,
Sel juhul on neid raske iiles leida Jja riiulid ndivad inetud,
Seepdrast polegi mdtet raamatuid nummerdada. Saputi ei saa
panna kdiki raamatuid ithisesse alfabeetilisse jérjestusse.
K3ige olulisem on sisuline (osalt ka formaalne) jaotus riihma-
kaupas

Uhtset siisteemi triikiste paigutamiseks kodustes raamatu-
kogudes pole vdimalik anda, Uhelt poolt on té#htis luua sisulisi
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riihmi, teiselt poolt tuleks mdnda tiilipi raamatud asetada eraldi.
Formaat ja vidline kujundus viivad mdne teose vidljapoole sisulist
jaotamist, Tuleb arvestada ka triikiste s#ilitamige ndudeid, riiu-
1i esteetilist kiillge ja raamatute hélpsat kdttesaadavust.

Eraldi lauditele pannakse suureformaadilised raamatud, noo-
did ja ajakirjad.

Viliskujundusest lihtudes v3ib kokku panna sarjad, igaiiks
omaette jHirjestuses, nZiteks "Suuri sdnameistreid", "Maailm ja
mdnda", ""Loomin~u" Raamatukogu™ jt. See muudab riiuli kauni-
maks.

Erakogus pole sugugi vaja eraldada raamatuid keelte jér-
gi. Kirjandus omaniku t5calalt kdigis keeltes kuulugu alati kok-
ku, Originaals=te kirjandusteostega olgu koos sama autnri tosde
t81ked.

K3ige kiepirasematele lauditele pannakse teatmeteosed ja
muud raamatud, mida kasutataekse tihti., Sinnza on soovitatav jétta
raumi teoste jaoks, mida parajasti loetakse, samuti laenukogudest
saadud triikiste jaoks, et nad omadega segi ei liheks,

Perekonna raamatukogu puhul moodustavad ica asjaosalise
erialased raamatud omaette rihma., Teatmeteosed ja kogu iildhari-
duslik ning meelelahutuslik kirjandus on aga vordselt kdigi pi-
RIS

Teised raamatud vaigutatakse riiuleile riihmadenra, Igas
riihmas vdib teosed jirjestada tdhestikuliselt,

Alljirgnevalt anname ithe raamatute riihmitamise nididise.

Teatmeteosed

Teosed omaniku erialalt (harrastusaladelt, igca ala

eraldi)

{jhiskondlik-poliitiline kirjandus

Vajaduse korral jaotatult: marksism-leninism
poliitika
majandus
digus
pedagoogika
filosoofia
psiihholoogia jne,
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Teaduslik ja populaarteaduslik kirjandus
Véimalikud jaotused : loodusteadused
tehnika
pdllumajandus ja aiandus
meditsiin
sport
kunst (selle hulgas:
arhitektuur ja tarbekunst,
kujutav kunst, teater,
muusika)
médlestused ja elulood
reisikirjad ja geograafia
kirjandusteadus jne.
Ilukirjandus
Jaotused: eesgti
vene
teiste NSV Liidu rahvaste, ndit, l&ati
leedu jne.
vidlismaa rahvaste kirjandus, ndit. inglise

saksa
soome
jne.
Lastekirjandvs
Ajakirjad

Suures formaadis raamatud

Eraldi paigutatud sarjad

Ulaltoodud skeem ei ndita riihmadevahelist jirjestust.
Selle mddravad raamatukogu koostis, ruum riiuleil ja valdaja
huvid, Alajaotustest kasutatagu neid, kus raamatuid rohkesti,
tdiendavaid juhiseid alajaotuste kohta saab liigitustabelist.
Nii tuleb turismikirjandus eraldada reisikirjadest ja geograa-
fiaraamatuist, Reisil ostetud brosiiiirid, prospektid, kaardid,
plaanid ja pildid kogutakse eraldi mappidesse, Sel viisil
aitavad nad nihtut-kuuldut hidsti me~nutada, Samasse rithma
kunluvad Eesti linnu ja maakohti tutvustavad vidljaanded.
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Lagtekirjanduse riiulid olgu laste endi korras hoida, Nen-
de raamatud tuleb jaotada vanuseastmete jirgi, igale lapsele
oma koht riiulil, Lasteraamatuid on soovitatav alles hoida ka
siis, kui laps on neist iile kasvanud, Nii hakkab aegamdtda vdl-
Jja kujunema tema oma raamatukogu.

“UIDAS HOOLDADA RAAMATUKOGU?

Raamatute paremaks siilitamiseks on vaja tdita hiigieeni-
noudeid.

Teosed pannakse riiulile piisti ja kantakse hoolt selle
eest, et nad pooleldi t#didetud laudil kaldu ei vajuks. Vasta-
sel korral kooldub kdide, eriti kannatavad paksud ja rasked
ning pehmete kaantega raamatud, Triikiseid v3ib ka lapiti ase-
tada. See moodus on mdeldav suurte formaatide puhul, kuid
ndnda on raamatuid raske k&dtte saada. Parem asetatagu kdidete
kdrvale raamatutugi, mis hoiab neid piisti.

Riiulit ei tohi liiga t#is panna. Sel juhul kannatavad
raamatud nii vétmisel kui tagasipanekul, Et triikised vajavad
ohku, avatakse vahete-vahel kapp.

Suurimaid paberi vaenlasi on tolm, mis ladestub eriti
raamatute iilaservadele., Monikord tuleb raamatuid tolmust pu-
hastada. Selleks kasutatakse tolmuimejat vdi pehmet riide-
lappi. Paar korda aastas tehakse suurpuhastus, tdstetakse raa-
matud laudihaaval vilja ja eemaldatakse tolm.

Raamaturiiul tuleks asetada toas nii, et pdike peale
ei paistaks, Pdikesekiired pleegitavad raamatu, paber ja koi-
tematerjal kuivab ja praguneb, Raamatuid ei tohi panna kiitte-
kehade (ahjud, radiaatorid) ldhedusse, kus temperatuuri vahel-
dus ja dhu liigne kuivus kahjustavad.

Samuti riknevad niiskesse kohta (kiitmata ruumidesse)
jdetud raamatud. Neisse tulevad inetud kollased plekid. Kriit-
paberile triikitud raamatuil vdi tabeleil kleepuvad lehed kok-
ku, Tekib hallitus, mis s&5b 1dbi kdite ja paberi.

Niiskunud raamat asetatakse Shurikkase kohta kuivama.
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Hallitusejdlgedega koide piihitakse iile formaliinilahuses (2 %)
niisutatud lapiga. Uhtlasi tuleb iile pilhkida riiul., Samaks ots-
tarbeks on kasutatud ka desinsektaali v3i tiimoolpiirituselahust.
Peab silmas pidama, et lapp oleks vaid veidi niiske, Liiga mér-
ja lapiga vdidakse olukorda hoopis halvendada. Seepédrast on
téhtis pirast piihkimigt lasta raamatuil ja riiuleil hdgti kuiva-
da,

Leidub muidki raamatukahjureid: mitmesuguseid putukaid
ja nérilisi, Eriti himustavad nad koite osi, kus on kasutatud
kliistrit (raamatu selg, kaaned ja viimaste iihenduskoht), Raa-
matud, kus leidub koiauke, millest pudeneb puru, tuleks desin-
fitseerida.

Mida arvata kodusesse raamatukogusse kuuluvate teoste
laenamisest sdpradele ja tuttavatele? Harilikult on need mdel-
dvd isiklikuks kasutamiseks ega kuulu laenutamisele, Enamikul
.juhtudel saab sama raamatut hdlpsasti avalikust raamatukogust.
Naabri lugemisvajadusi rahuldab palju paremini rahvaraeamatukogu.

Kui aga midagi vdlja laenata, siis tuleks selle kohta pi-
dada arvestust vihikus v&i mdrkmikus, Nii saab kontrollida raa-
matute tagastamist,

Ja omanik ise pangu kdik ldbiloetud vdi kasutatud raama-
tud oma kohale tagasi,

Kulunud je lagunenud triikised lastakese kiita., Scejuures
drgu unustatagu kaant ja illustreeritud kaanelimbrist, Koita
tuleks xa ajakirju koos sisukordadega.

Heavalikuline hoolikalt korras peetav kodune raamatnkogu

pakub omanikule suurepiraseid v&imalusi teadmiste tiiendamiceks

ja kunstielamuste saamiseks,
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