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Oppematerjalis kisitletakse ortograafia kdige olulisemaid teemasid ja kdige
keerulisemaid detaile. Vormidpetuses keskendutakse nimede kddnamisele ning
haruldasemate, uute ja vooraste sonadega toimetulekule. Sonamoodustuse ja
leksikoloogia teemadest on tdhtsaim oskussonavara. Lausedpetuse keskmes on selge ja
hasti liigendatud lause loomise pohimdtted, millega haakub kirjavahemarkide kisitlus.
Stiilikiisimustest kisitletakse hea tarbestiili ja selge keele pohimotteid. Stiiliharjutusteks

on enamasti kasutatud pisut té6deldud autentseid terviktekste.



Ortograafia

Koige keerulisemad otsustused ndivad olevat seotud vddra elemendiga keeles, st vodrnimede ja
tsitaatsonadega. Algustdheortograafias tuleb kindlaks teha, millele on nimi, millel nimetus ja
millel pealkiri. Kokku-lahkukirjutamise iile otsustamisel on tarvis algteadmisi sonaliikidest, et
suuta reegleid rakendada. Arvude numbritega kirjutamisel peab meelde jadma selge vahe pohi-
jajargarvude markimise viisis.

Haalikuortograafia

Koigepealt tuleks kontrollida, kas sdnas esineb vddrtahti nagu ¢, ¢, g, w, x, y. Kui jah, on

tegu tsitaatsdnaga; tuleb kasutada kaldkirja ja kddnamisel iilakoma. Niisiis, yakuza'le

Teiseks tuleb vaadata/kuulata, kas hadldus erineb kirjapildist. Kui jah, on jalle tegu

tsitaatsOnaga, tuleb kasutada kaldkirja ja kdanamisel tillakoma, seega sushi’t

Kui aga olete veendunud, et see sona voiks eesti keeles tildisemalt tuntuks saada, voite
sellest teha ka haaldusparase muganduse. Nii on seda mugavam kadnata-pdorata ega

pea motlema, mis on kaldkirjas ja kas iilakoma on vaja.

Kokkuvotteks: tsitaatsonad ja -vdljendid on puhtvodrkeelsed ning neid Kirjutatakse ja
haaldatakse nagu voorkeeles, kust nad on voetud. Esiletdstmiseks kasutatakse
kaldkirja. Kddnatakse/muudetakse seda, mida haildatakse, iilakoma kasutatakse alati.

Kaldkiri l16peb enne iilakoma: Zeitgeist'ile omane, cool'im kui enne.

Kui tsitaatsonast tuletis tehakse, mida kiill soovitada ei tahaks, kehtib kaldkirja ja

tilakoma ndue: startup’lus.

Tsitaatsonad tuleb omasdnadega liita sidekriipsu abil, nt cappuccino-kreem; tsirkuse-

show.

Oiguskeeles on traditsioon kasutata ladinakeelseid viljendeid. Need tuleb tekstis
kaldkirjaga esile tdsta ja kui on vaja kddnet nididata, lisatakse see nagu igale muule

tsitaatvaljendile tilakoma abil.
Voor- ja omasonade ortograafia raskeid valikuid

Kas iiks voi kaks tdhte?



K p, t fja s - Il vilde (pikk hddlik) iihe tdhega, 111 viilde (iilipikk) kahe tihega.
Bluffimisega eksamil kaugele ei joua, iga kogenum éppejoud ndeb blufi ldbi. Afissidelt
vaatas vastu seni nisiklubides esinenud laulja. Papilt pappi kiisida pole hébiasi - kiillap

vanainimesel ikka natuke kartongi on varutud.
-lik ja -likkus, -stikku ja -stikune

Teaduslikus kdsitluses pole kohta teaduslikkusest kaugele jddvatele emotsionaalsetele
vdidetele; vastastikku seisnud advokaat ja prokurér nditasid tiles vastastikust

lugupidamist.

Kaashaalikuiihendi reegel: iga haalik tihe tahega. NB! Kehtib sonatiive ja liite
kokkupuutekohas, seega: paslik voimalus pdtkonnale revansi pakkuda; liitsénade puhul

aga mitte: pdttmaakler sattus kokku puukiitirnikuga.

Erand: |, m, n, r jarel olev pikk s kirjutatakse kahe tahega, kui ei jargne kaashaalikut:

valss, lansseerima. Erandi erand: bérs

Zvoi $7

Kahel eestlase suus tisna ithtemoodi kdlaval haalikul tuleb siiski 6ppida vahet tegema,
kuna kirjapilt on hadldusega seotud. Seega vastupidi kdsiraamatu soovitusele hadldada
Z-d norga $-ina voiksite Z-ga sonu meelde jatmiseks harjutada liialdatud helilisusega ja
kuna need sdnad on enamasti prantsuse paritolu, siis ka kerge prantsuse aktsendiga:

prestiiz, SantaaZz.
Vali éige variant

blans/Zeeritud brok/kkoli, ekstrasens/ss bluf/ffib, new agei/new age’i guru, koordineeris
moeshow’d/ moesdud/moe-show’d, intervjueerib potentsiaalset/potensiaalset au pair’i/au
pairi, lans/sseeriti ef/ffektiivne tootmisb/plokk, eelistab tSeburekile carpaccio’t/carpaccio’t,
mot/ttekas kontseptsioon/konseptsioon, standard/tset litsenseerimist/litsentseerimist,
fan/nnkond, pervers/ssed naljad, vaiksetiraaz/siline z/Surnaal, kof/ffeiinivaba kohv/fijook,
muhv/ffin, (keetis) bors/ssi, broz/suir, lavas/ssirull, nonsens/ss, privile/igeeritud, (soovitas
uut) ripsmetus/ssi, aktsiona/aarist funktsiona/aar, anoreks/tik, bab/ptist, z/3anrifilm,

millen/nnium, akud/trell, kabinet/tt, prestiis/Zse, bassirif/ffid, guas/ssid, el/llimineerige risk.

Tdida liingad, kus vaja



Nudd on hilja preten___ioone esitada. Eksamina___, enne kui teist saab magistran__, tuleb
katte saada baka___ sekraad. Portug___annaststj___ardess markas, et kok__pi___iukse
alt immitseb suitsu. Kes on dra virutanud mu basiilik___, millega ma siis mo___arella-
tomatisalatit maitsestan? Hoidke ikka mingid ressur___id alles ka, niigi balan___eerite oma
ni__ifirmaga pankro___i piiril. Staargri___eerija stldistas ma__iooso masti__i toust koera
oma chihuahua draséomises. Pun__ituli hoolikalt ___ oseerida, et kdik saaks vordse

port__ oni.Bro__ (ritiraa__ jai alla tuhande ekse__plari. Neile on 200 ak__iat
__aranteeritud. Tuli konsta__teerida, et a__e__atsioonist polnud kasu. Du__i alt kostis
laulujoru. Litsen__seeritud massaa__isalongides tuleb hinnad koefits__endiga 1,5 labi
korrutada. Ca__u__ino ja sigare_ oligi kogu tema Idunas6ok. Tehingud a__u__ eeriti ja

pankro__ kadus pdevakorrast.

Mis vahet tuleb teha voornimede ja tsitaatséonade éigekirjas
Vooraid isiku-, koha- jm nimesid kirjutatakse voimalikult nii nagu ldhtekeeles. Kaldkirja

ei kasutata.

Voornimede puhul kddnatakse seda, mida haildatakse. Ulakoma kasutatakse ainult
siis, kui sona lopuhaalikut ei hadldata: Sartre: Sartre’i, Descartes: Descartes’i. Ulakoma

on kasutatud ka siis, kui voornimest tehakse tuletis: diderot’lik etsiiklopedist.

Kddna nimesid ja tsitaatsonu, lisades liinka vajalikud kirjamdirgid, paranda koéik

ettejuhtuvad vead.
Provence Urdid, 6pib Cambridge , vihkab long drink joojaid, valmistas kuhja
nacho , Versailles lepinguga, delge start up asemel parem idufirma, Francois joob

café au lait , Folies Berger art déco lik fassaad
Moodusta ainsuse osastav kéidne jirgmistest nimedest ja tsitaatsénadest:

acquis communautaire, baguette, Camus, Swedbank, Los Angeles, Skype, Vladivostok,

Frankfurt, Brad Pitt
Midirgista tekstis ladina viiljendid, kéidina, kui vaja.

Kui palju tal cum laude puudu jii? Arge siis unustage alma mater ka edaspidi! Niisugusel

juhul pohimottest pacta sunt servanda kinnipidamist loota on vdga naiivne. Forum



shopping nimetatakse praktikat, kus hagejad otsivad kohut, kes teeb tdendoliselt kéige
soodsama otsuse. Kui kdrgharidus on per se tasuta, on keeruline numerus clausus
sisseviimist p6hjendada. Kuigi maalil oli signatuur Cogh (sic!), vaitis , Paevalillede” midja, et
tegutseb bona fide. Paraku kipub ta kasutama circulus vitiosus — defineerib nahtuse selle
enda abil. lus sanguinis  ehk verediguse all mdistetakse vastsiindinu kodakondsuse
maaramist vanema kodakondsuse jargi. Talle kui persona non grata  on riiki sisenemine

keelatud. Testis oculatus ehk pealtnagijaid sel puhul enamasti pole.
Kas eelistada tsitaatsonana tdhistamist, mugandamist véi omasénaga asendamist?

Toimus kdige dudsema halloweeni kostliimi konkurss. Eestist parit pere otsib au pairi, et
lastel emakeel meelest ei laheks. Ma ei tea peast, google’da ise. Eks ta tweedib sellest
kindlasti. Et see toit teil chakrad ummistaks, porises banketile hilinenud feng shui spetsialist
buffet tihje vaagnaid silmitsedes. Web’is on kdik Chuck Norrised, aga lase nad kusagil

graffitit tais ghettos lahti ja vaata, kuidas machodest 6hk vilja sisiseb.

Suur ja vaike algustiht
Lause algab suure tahega, muidu vGib suurt algustahte kasutada veel vaid parisnimede

ja pealkirjade kirjutamisel v0i jargmistel erandjuhtudel.
» Teie kirjutatakse suure tahega, kui poordute kirjas viisakalt ithe adressaadi poole.

« Ulimussuurtiht ehk maiuscula maiestatis, mida kasutada kroonitud peade puhul
ja diplomaatias - Tema Majesteet, Teie Ekstsellents.
Nimi voi pealKiri?
Meie algustaheortograafias on kaks pohimalli: tiiiipiline nimemall ja tiitipiline

pealkirjamall.

* Nimemall: labiv suurtdht (v.a abisdonad), liigisonad vaikese tdhega, jutumarke ei
ole. Nt: Suur Vanker, Hea Lootuse neem, Taani Kuninga aed, Tartu maakond,

Hildegard von Bingen, AS Mees ja Tema Koer.

* Pealkirjamall: esisuurtdht, liigisona vaikesetdheline voi puudub, jutumargid on.

Nt: ooper ,Cosi fan tutte“ (NB! Ei ole kaldkirjas, kuigi on voorkeelne), sari ,, Avatud



eesti raamat”, romaan ,Kus kondisime kunagi“, ,Eesti infotihiskonna arengukava

2020“.
Kui ei ole ei nimi ega pealkiri, tuleks jaiada lihtsalt vdikese tiahe juurde.
Nimi on naiteks kohtadel, isikutel, ettevotetel, kaupadel ja perioodilistel viljaannetel.
Pealkiri on nditeks teostel, dokumentidel ja mitmesugustel sarjadel.

On aga valdkondi, mis nii puhtalt malli jargi ei kditugi. Naiteks vQib nii trituste kui ka

toitude nimetusi vormistada nii nime kui pealkirjana.
Nimemalli kasutamist on maistlik kasitleda sisuliste rithmade kaupa.

Kohad ja ehitised
* Suur taht kuni liigiterminini: Mecklenburg-Vorpommerni liidumaa, Pikk jalg, Hea
Lootuse neem, P6hjamaad (tdhenduses Norra, Rootsi, Soome, Taani ja Island),

Orient, Pika Hermanni torn, Taevase Rahu viljak.

Kohklusi voib valmistada liigisdna dratundmine. Sel puhul on iisna hea rusikareegel, et
seda, mida saab tdlkida, voib ka vaikese tdhega kirjutada, nt Tallinna tilikool = The

University of Tallinn.

Riikide ametlik nimetus kirjutatakse labiva suurtiahega, tavaliselt piisab aga ainult

parisnimest: Boliivia Paljurahvuseline Riik = Boliivia.

Kohanimi tdiendina
Kui kohanimi on mone toote v4i nahtuse nimes, kirjutatakse see iildjuhul suure tahega:
Hollandi juust. See pohimate kehtib ka piltlike valjendite puhul: Paabeli segadus see ju

on, aga tegija Rootsi kardinaid siiski ei vddri.

Viikese tdahe voimalus on siis, kui radgitakse rahvusest. Kas Andrei Makine on Prantsuse
vOi prantsuse kirjanik? Kui tegemist on maaga, siis suur taht; kui rahvusega, siis vaike.
Rahaiihikute ehk riikliku vaaringu puhul on esitaht alati suur riiginime jargi - Rootsi

kroon, Leedu litt.



Asutused

Ametlikus kasutuses, sh dokumentides, tuleb kasutada labivat suurtihte: Tartu Ulikool,
muudes tekstides on liiginimetus vdikese tdhega. Nn ilunimi ja nimedes sisalduvad
parisnimed kirjutatakse alati suurte tihtedega, v.a abisénad, nt MTU Kiitid ja Korilased,

teoreetiliselt ka restoran Vanaema juures ~ Vanaema Juures.

Asutuste nimesid tuleks kiainata nagu muidki sénu: AS Kalevit voi ASi Kalev. Ulakoma on
voimalik, aga pole kohustuslik. Kui nime kddnamine on keeruline, nt fond Tervema

Tuleviku Nimel, tuleb appi votta tiitibilithend voi seletav nimetus ja kddnata seda.

Isikud, olendid, isikute iihendused
[sikute nimed kirjutatakse ldbiva suurtdhega: Carl Philipp Emmanuel Bach, v.a péritolu ja
aadlipartiklid van, de, ibn, al, af jms, nt Margarethe af Ugglas, Jordaania kuningas

‘Abdullah at-tani ibn al-Husayn.

Kui isikunimest on saanud tdiend, jaab see suurtaheliseks: Avogadro arv, Aleksander
Nevski katedraal, Franz Ferdinandi kukerpuu jne, v.a loomatougude ja usundite

nimetustes: orlovi traavel, buda usk.

Nime juurde kuuluv tiitel véi ametinimetus kirjutatakse vaikese tahega: justiitsminister
Gigus, parun von Miinchhausen. Erandina on Briti tiitel Sir nime ees suure tdhega, nt Sir

Elton John.

Kui radgime presidendi institutsioonist, kirjutatakse see suurte tihtedega, nt Vabariigi

Presidendi kantselei; seda ametit pidav inimene on aga president __.

Perioodilised viljaanded

Ajakirjad, ajalehed jm teatud aja jarel jarjekindlalt ilmuvad valjaanded kirjutatakse
libiva suurtihega, kui originaalkeeles ei nduta muud: ajakirjad Iuridica ja Oiguskeel,
Riigikogu Toimetised, Loomingu Raamatukogu, US News and World Report, Auto-Bild;
ajalehed Asahi Shimbun, Lietuvos rytas; de Volkskrant

Teosed, dokumendid, sarjad, rubriigid
Traditsiooniliselt margistatakse pealkirjad jutumarkide ja esisuurtdhega, nt ,Téde ja
oigus”, ,Aktuaalne kaamera*, ,Maailm ja ménda“, arengustrateegia ,, Tartu 2030, On aga

ka stiilijuhiseid, kus esiletdstmiseks soovitatakse kaldkirja. Moned iildnimetuselaadsed



pealkirjad voib ka jutumairkideta jitta, nt Tartu Ulikooli 6ppekorralduseeskiri, Beethoveni

7. stimfoonia.

Oigusaktide pealkirjadest

Maaruste, otsuste, korralduste jm aktide puhul tuleb kasutada pealkirjareeglit, st
jutumarke ja esisuurtdhte. Samuti tuleb lisada valjaandja nimi, akti liik ja number ning
valjaandmise kuupaev, nt valitsuse 2003. a 5. novembri maarus nr 204 ,Sotsiaalne
struktuur”, Tartu Linnavolikogu otsus nr 402 17. martsist 2005 ,Tartu linna

arengustrateegia Tartu 2030 koostamise algatamine”.

Viidatavate seaduste pealkirjad tuleb kirjutada vaikese algustdhega ja ilma

jutumarkideta, sest neid kasitatakse puhtakujuliste nimetustena.

Uritused

Urituste nimede kohta on Emakeele Seltsi keeletoimkond andnud sellised juhised:

a) enamasti nimetatakse siindmusi iildnimede ja —fraasidega, need kirjutatakse vdikeste
tahtedega (sisalduvad parisnimed muidugi suurega): Tallinna pdevad Kotkas, Veneetsia

biennaal;

b) tiritusel voib olla eesti-, muu- voi segakeelne nimi: Tallinn Music Week, ralli Tartu

Stigis, toidumess Griine Woche;

c) osa nimedest (eriti neid, milles on tegusdna voi vahelduv aastaarv) oleks parem
kdsitada pealkirjana: talgupdev ,Teeme dra!“, nditus , Ka primitiivsuses véib olla oma

volu®, festival ,Elutants 2013".

Mitmesuguseid erikiisimusi
Autasud kirjutatakse kuni liigisdnani labiva suurtdhega: Georgi rist, Sukapaela orden,

Nobeli preemia, Pulitzeri auhind, Kuldne Palmioks.

Kaupade nimedes on ldbiv suurtdht liigisdnani, v.a vilismaised tooted, mida tuleb
kirjutada vastavalt registreeritud kaubamargi kujule. Nt kakao Meie Mark, kiipsised

Onnelik Lapsepélv, aga Mercedes-Benz, Ariel Color.

Tahtpdevad ja piihad, tiitlid, aunimetused kirjutatakse vaatamata pidulikkusele

vaikese tahega, nt joulud, dalai-laama.



Virtuaalmaailma nahtusi tuleks kdsitada nagu nende tavailma analooge. Tuilibinimetus
peaks jadma vadikese tdhega: blogi, portaal, andmebaas, vrd paevik, arhiiv. Dokumentidel
on kas nimetused, nt seminaritdé fail, ankeetide kataloog, sissetulnudkirjad.xls voi

pealkirjad, nt Exceli fail ,Sissetulnud kirjad“, kaust ,,Aruanded filiaalidest".

Vordle ja vali kas nime- voi pealkirjamall.

kohvik anna edasi, taaskasutusaktsioon anna edasi; multifilm ratatouille, toit ratatouille;
laulja georg ots, laev georg ots; kellegi vana testament, piibli osa vana testament; taim petlik
paulike (petlik santpoolia), muinasjutt petlik paulike; delfi portaal, veebilehekiilg delfi.ee;

emake maa, (planeet) emake maa

Métle viilja (véhemalt) kahesénalised nimed/pealkirjad (vihemalt) seitsmele objektile

jdrgmisest loetelust:

Tartu-Tallinna kiirrong; taimetoidurestoranide kett; kino; B-filmide festival; valimisliit, mis
lubab kaotada korruptsiooni omavalitsuses; telesaade, kuidas vanadest asjadest uusi teha;
linnakultuuri ajakiri; autasu aasta innovatsioonilisima lahenduse eest; arvutimang, milles
tuleb juhtida salajaste heategijate jduku; kommivabriku spordiklubi; karikas turniiri

suurimale varavakiitile; 6igekirjadpik.
Lisa vajadusel suured algustéhed ja/véi jutumdrgid.

Kohanimeline téiend: punaste kittide valjak, siiami kaksikud, Iati k6ok, tatari kaste,
kontinentaal-euroopa digusalased slisteemid, euroopa julgeoleku- ja koostdédorganisatsioon,
kaukaasia lambakoer, tiirgi-tatari keeled, tirgi alam, havanna sigar, brisseli pits, brisseli
blirokraat, paabeli segadus, trooja hobune, pyrrhose voit, araabia numbrid vs rooma

numbrid

Isikunimeline tdiend ja isikunimed: napoleoni kook, sosnovski karuputk, wassermanni

reaktsioon, tema pihadus XIV dalai-laama tenzin gyatso, paavst franciscus.

Auhinnad ja tiitlid: maarjamaa risti | klassi orden, cannes'i rahvusvahelise filmifestivali
auhind kuldne palmioks, aasta figuurisGber, tunnustatud maitse kvaliteedimark, aasta

kohtunik.



Virtuaalmaailm ja meedia: facebooki konto, (sellest kirjutati) delfi naistekas, harvard
business review, ajakirja director rubriik igapdevane juhtimine, aktuaalne kaamera, aktuelle

kamera (Saksa DV omaaegne uudistesaade), tarkvara libreoffice.

Varia: noore politseiniku preemia, sdbrapaev, murtud rukkilille mark, eesti kodanik, rooma
oigus, kokteil alatu laim, mandri-euroopa, riigihangete seadus, indoneesia kdok, eesti-sisene,
pimedate 66de filmifestival, tallinna tehnikatilikooli geoloogia instituut, tallinna
farmaatsiatehase AS, ajakiri kass ja koer, mittetulundusiihing enne ja parast siindi,
tantsustuudio labi enese, eesti digusteaduse (lidpilaste liit, european law students’
association, erasmuse programm, SA archimedes, leonardo da vinci, rocca al mare, wall
street journal, inimdiguste llddeklaratsioon, arvutimang world of warcraft, plaat
lahinguvaljal ndeme raisk, skulptuur toéline ja kolhoositar, plimutroki kana, solanum
anthropophagorum Seem. ehk inimsé6ja-maavits, eesti inimarengu aruanne 2012,
kampaania andke lastele ruumi, tdiskasvanud Oppija nadal, saade rahva oma kaitse,
viinamarjasort griiner veltliner, urdu-eesti vestmik, jack russelli terjer, suur prantsuse
revolutsioon, noorte laulu- ja tantsupidu, Glidpilaste laulu- ja tantsupidu Gaudeamus, tallinna
linnateatri taevalava, vanalinna pdevad, vana maailm, mcdonald’si kuu toé6taja, kampaania
eelista eestimaist, (ilidpilaste kevadpdevad, suur prantsuse revolutsioon, tai massaaz,
noukogude okupatsioon, laaneriigid, kiilm sdda, riigihangete seadus, vabariigi valitsus, saade
vabariigi kodanikud, harju keskmine, euroopa teadlaste 66, pilatese tehnika, toom-kooli

tanav, kohvisdltlaste meka, tuljak (laul, tants), piiha patricku pdev, maksu- ja tolliamet.

Korrigeeri: Vastavalt riigieelarve seaduse § 30 I6ikele 1 ja kooskdlas vabariigi valitsuse

16. novembri 1999. a maarusega nr 346 vabariigi valitsuse reservist raha eraldamise ja selle
kasutamise kord eraldada vabariigi valitsuse reservist politsei- ja piirivalveametile

9 544 730 krooni (sellest majandamiskuludeks 3 244 730 krooni ning personalikuludeks

6 300 000 krooni) ja kaitsepolitseiametile 3 400 000 krooni eurole tilemineku turvalisuse

tagamisega seotud kulude katteks.

Maarusega satestatakse perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seaduse § 3 16ike 3 alusel ja
euroopa komisjoni poolt 25. septembril 2007. a heaks kiidetud inimressursi arendamise
rakenduskava CCI2007EE051P0001 (edaspidi rakenduskava) prioriteetse suuna suurem

haldusvéimekus meetme riigi, kohalike omavalitsuste ja mittetulundusiihingute strateegilise



juhtimissuutlikkuse t6stmine (edaspidi meede) avatud taotlusvoorude alusel

rakendatavateks tegevusteks toetuse andmise ning kasutamise tingimused ja kord.
Lithendid

Vaiketihtlithendid
Mottekas lithendis hoitakse kokku iile poole taheruumidest, sellegipoolest peab jaama
arusaadavaks, mis algsona oli. Kui liithendate séna ,tuhandetele” tuh, on hasti, kui sdna

,tuhat”, ei ole.

Tekstiliihendid on vaga kontekstitundlikud. Praegu on lisna labindhtav, et vtl on

vaiketdhtliihend, mdne aja parast voib see olla meelest lainud.

Vtl ja kirjavahemargid
Aastal 2012 sai 30 aastat vanaks otsus, et vtl jarele tildjuhul punkti ei panda, nt nt jne, v.a
juhul, kui liihend kattub moéne olemasoleva sonaga. Sisepunkti kasutatakse siis, kui on

oht, et loetakse sdnana, vt v.a. Sidekriipsuga kirjutatakse lithend n-é.
Voorkeelses lithendis kirjavahemargid sailivad: vs., p.f. (pour feliciter)

Vtl-te kddnamine
Kui on tarvis ndidata kdanet, lisatakse selle tunnus sidekriipsuga, nt lg-sse, mitmuses

lisatakse tunnus ja kddandeldpp: ptk-d, Ik-dele.

Stiimbolliihendid
Moned tuntumad stiimbollithendite niited on rahvusvaheliselt tuntud §, $, %, &. Kui neid

on vaja kdanata, kdituvad nad nagu vtl-d, st lisatakse sidekriips: §-des.

Suurtihtlithend
Tavaliselt voetakse STL moodustamiseks sonade esitdhed; kui tulemus kattub mone

olemasolevaga, lisatakse iseloomulik(ke) haalik(uid), nt N, NE, CNN, WTF.

STL-de kdanamine
Suurtdhtlithendeid kaanatakse tiivevokaali lisamisega alates omastavast, kddndel6pu
voib liita vahetult, nt asutas ASi, kuulub NAFTAsse, aga voib kasutada ka sidekriipsu. NB!

L-tdhega algavad I6pud kdaandeldpud lisatakse alati sidekriipsuabil, nt kiri NAFTA-le.

Lihend ja sona tihendatakse sidekriipsuga: IT-pealik, inva-WC, rg-kood



Populaarne prefiks e- voib vastavalt sisule olla suur véi vaike.
* E-ained (E=Euroopa)
» e-akadeemia, e-kiri, e-kaubandus (e=elektrooniline)
* eKr (e=enne)

Numbrid

Tekstis voiks 1-10 kirjutada pigem sonaga: kaks olulist seadust, kiimme kiisimust.

Koige olulisem on teha kindlaks, kas tegu on pohiarvu véi jargarvuga. Pohiarvule ei

tohi punkti lisada; jargarvult seda votta (voi kui, siis asendatakse see silbiga -nda).

Pohiarvud
Kasutatakse summade, koguste, distantside jne markimisel: 27 000 eurot 40 senti, 12

kilo, 5000 miili.

Summade puhul on oluline meeles pidada, kuidas markida rahaiihikut. Jooksvas lauses
voiks see naha valja nii: bussipilet maksab 10,80 eurot v6i 10 eurot/€ 80 senti/s.

Hinnasildil saab ka lithemalt: € 10.80.

Pobhiarve kddnatakse alates osastavast, kadndeldpp lisatakse kas sidekriipsuga voi ilma.
Soovijate arv on tousnud 1157(-)ni. Kadndeldppu pole vaja, kui jargneb samas kdandes

sona: avastati 12 juhtumist seitse.

Pdhiarvu ja sona liitmine
Kui numbrile jargneb ne- véi line-omadussona, vdib kasutada sidekriipsu, aga ei pea, nt:
26-aastane voi 26aastane; erandina l-iga algavad sonad, kus 1 voib segamini minna 1-ga:

200-liitrine.

Jargarvud
Jargarvu margitakse araabia numbri ja punkti vai silbi -nda abil: 25., 25ndaks, samuti

Rooma numbriga (XXV), viimast ndeb kiill tavakasutuses iitha harvem.
Jargarve on vaja kuupdevade ja aastaarvude markimiseks.

NB! Oluline on meeles pidada ka selliseid pealtndha pisiasju nagu tiihikuid ja dige

kriipsu kasutamist. Kaks jarjestikust kuupdeva kirjutatakse sidekriipsuga: 1.-2. mail;



ajavahemiku puhul tuleb valida pikem kriips: 1.-5. maini, ja molema puhul kehtib see, et
punkti jarel pole tithikut, mis muidu peaks automaatselt jargnema igale

kirjavahemargile.

Aastate markimiseks on mitu versiooni: 2010. aastal, aastal 2011, 2011.-2014. aastani,

aastatel 2009-2019.

Kuupéaevad ja aastaarvud dokumendis
Kuupéaeva tiapsel markimisel on jarjekord selline: paeva jarjenumber, kuu nimetus voi

jarjenumber ja aastanumber.
11.juuli 2014 ~ 11.07.2014
Teksti sees tuleks eelistada kuu nimetuse kdanamist: 11. juulil 2010.

Kui lisatakse ka kohanimi, tihtlustatakse kddnamine: Tallinn, 11. juuli 2010 v&i Tallinnas

11.juulil 2010

Kuupaev digusaktile viidates
Kodige ladusam tulemus on, kui jarjestada valjaandja nimi, aastaarv, kuupaeyv, liik ja
number: Vabariigi Presidendi 2006. aasta 6. martsi kdskkirjaga nr 137 nimetatud

noukogu liikmed

Liihenda (kindlasti kddnates): osalihingule, 16ikes, ametilhingus, Euroopa Komisjonist, peab

olema, vaata ka lehekiilg 210 ja jargnevad, paragrahvides kuus kuni kaheksa

Otsi OSist liihendid: arvelduskonto, registrinumber/registrikood, usaldusiihing, korteriiihistu

Kirjuta arvud numbritega, kasuta véimaluse korral ka liihendeid: neljandast kuuenda maini,
sajaprotsendiline, kahekiimne teisele kohale, jai saja viiendaks, liheksakiimne teise aasta
suvi, kaheteistklimnest tordist jatkus viiesaja kilalise asemel vaid neljasajale, tasuda kimme

tuhat kakssada eurot Gheksakiimmend viis senti, viiel protsendil osalenutest.

Paranda vead: 10. 10. 2014, ATV’de, Kanal 2e, 50 tuhandele pealtvaatajale, film kuninganna
Elizabeth I-sest, sarja 10nest osast on lles voetud 5, 30 mld. euri, oomega3 rasvhapped,

1930.ndate aastate dhustikust, 70 sentimeetrine jupp, 50nene on to6turul juba térjutud,



MP3emangija, 17.septembril, dppis glimnaasiumis 2005-2010 aastal, PDF fail, 3 D film,

L.Meri-nimeline.

Kokku-lahkukirjutamine
See on oigekirja raskemaid valdkondi. Ehk on otsustamisel siiski toeks pohimétted, mille

jargi keelekorraldajad kokku-lahkukirjutamissoovitusi kaaluvad.

Semantiline ehk tahenduspohimote. Kokkukirjutised tahistavad erinevat moistet
vorreldes samakoosseisuliste lahkukirjutistega, vrd nt advokaadi saladus ja

advokaadisaladus.

Vormip6himote. Nimetavakujuline voi lithenenud tiivega sona kirjutatakse jargneva

sonaga kokku, nt raudkapp, mistéttu, teenimisvéimalus, puhtjuhuslik.

Kontekstipohiméote. Teksti selguse nimel kirjutatakse vahel kokku sonad, mis voiksid

ka lahku jaada, nt ministri juuresviibimine — ministri juures viibimine.

Traditsioonipdhiméte. Oigekirjakorra piisimise nimel hoitakse kinni juba
kokkulepitust, nt arvsdnade, tdnavanimede, ne- ja line-omadussdnade kirjutamine, nt

poolsada, aga pool tuhat, Sépruse puiestee, kolmekuune, aga kahekiimne kolme aastane.

Sageduspohiméote. Sagedasi sonaiihendeid kirjutatakse rohkem kokku kui harva

esinevaid té6leminek — nditusele minek.

Pikkusp6himote. Kui teiste pohimotete alusel kokkukirjutatu laheks liiga pikaks, siis ei
saa seda siiski kokku kirjutada, nt aastalépu koosviibimine (vrd siinnipdevapidu),
keskkonnakaitse teemaline (vrd loodushoiuteemaline), teraviljakasvatustihistu voi

teraviljakasvatuse tlihistu

On moningaid kohanimesid, kus vdib tunduda, et reeglistik ei ole jarjekindel. Need tuleb
ara oppida. Nt Lidnemere maad vs. P6hjamaad; Baltimaad vs. Balti riigid; Vabaduse

valjak vs. Keskvaljak; Vaike-Maarja vs. Vaike Emajogi.

Nimisonade liitmisel valmistab raskusi omastav kaane, kus tuleb teha sisulisi ja

vormilisi otsustusi.



» Liigi tdhistamisel kokku, kuuluvuse tahistamisel lahku: osakonnajuhataja vs.

osakonna juhataja

» Kahesilbiline sona kirjutatakse kokku, rohkemasilbiline lahku: lasteriided,
keeltekool vs. noupidamiste ruum. NB! Erandeid on: ptihadekaart, teadetetahvel

jms

» Kui eelistada ainsust, siis kokku: ehitusmaterjalitéostus vs. ehitusmaterjalide

kauplus, pohikooli- ja glimnaasiumiseadus.
Veel tuleks hoolikas olla s-liitumisega, nt sellises vajalikus sdnas nagu ingliskeelne.

Kokku-lahkukirjutamise tugikiisimus on ka , Mis kuulub mille juurde?“ Vorrelge kaht

fraasi:
Uute agentide varbamise katsed = katsed varvata uusi agente
Uute agentide varbamiskatsed = uute agentide katsed kedagi viarvata

Tahelepanelik tuleb olla muudes kddnetes nimisdna kokkukirjutamisega: duesépe kaib
kokku (0ppe liik), aga iiiirile andja lahku, sest pole liik. NB! Seadustest voib selle sona

leida ka kokkukirjutatud kujul.

Omadussonadest kirjutakse ne- voi line-16puline eelneva kdandsonaga kokku; kui
eelneval sonal on omakorda kddandsonaline taiend, siis lahku, nt meetripikkune - kuue

meetri pikkune, aastavanune laps - kolme aasta vanused lapsed.

Arvsonadest kirjutatakse kokku -teist(kiimmend), -kiimmend ja sada, lahku kdik

tlejadanud. NB! Jargarvud nagu kahetuhandes, kolmemiljones kirjutatakse siiski kokku.

Kdandsonad, madrsonad ja tegevusnimed kirjutatakse tegusdna poordelistest ja
kaandelistest vormidest tldiselt lahku, nt kass oli kappi ldinud - kappi ldinud kass;

hélpsasti opitav reegel; kannatada saanud usaldus, hilja l6petatud téo.

Uks méondus kiib aga ithendverbide ja viljendverbide kohta. Mis need on? Need on

tthendid tegusonast ja kas maar- voi kiandsonast, mis koos saavad uue tdhenduse.

« UV =mairsona + verb, nt ette tulema, kokku votma



* VV =kdandsona + verb, nt villast viskama, lulli 166ma, silma torkama (iildse on

sageli tegu idiomaatiliste valjenditega).

« lahku kaivad sel juhul 6eldis, ma- ja da-tegevusnimi ja nende kdanded, nt on ette

tulnud; teemat kokku voéttes; lulli looma

* kokku kdivad tiiendina esinevad vormid (nud-tud-v-tav-mata), nt ettetulevad

raskused, kokkuvoetud joud, silmatorkav segadus.

Tuleb hoiatada selle eest, et kokku ei kirjutataks selliseid verbi tihendeid, mis kindlat
uut tdhendust ei paku, nt tavalised ajamaaruse/viisimaaruse tihendid, nt dsja

ilmunud, raskesti seeditav.

Muutumatud sonad kirjutatakse tavaliselt lahku: vdga meeldiv, vilja arvatud; teed pidi,
peale selle, minu meelest; uue tihendusega liitumid kokku: tagaselja, seljataga,

limberringi.
Sidekriipsu abil liitmine

Sidekriips on, nagu nimigi titlev, siduv kriips, seega kasutatakse teda millegi

lthendamiseks. Naiteks
liihend+sona: PIN-kood
kaks taiendit: liiva-mudapiitidur, ostu-miitigileping
nimi+ne/line-sdéna: Sahara-tagune
omasodna+tsitaatsona: ad hoc-otsus .

Eestpoolt maletate ehk veel lithendite ja numbrite kddnamist, kus sidekriipsu abil liideti

mitmuse tunnus ja/voi kadandelopp.
SideKriips voi mitte?
Otsus tuleb langetada s6nade vormi uurides.

» Sidekriipsuga: aasta-aastalt, jark-jargult

* Lahku: aastast aastasse



» Kokku: jarkjarguline
Kas nimetavaline voi omastavaline liitumine? Otsi sonaraamatust diged versioonid

Kullerteenus/kulleriteenus, rappkontsert/rapikontsert, taustteave/taustateave,
taustuuring/taustauuring, |[6ppklass/Iopuklass, tekstsénum/tekstisdnum,
eksperthinnang/eksperdihinnang, audiitorfirma/audiitorifirma, postside/postiside,
kontserttuur/kontserdituur, mobiilmakse/mobiilimakse, tekstiiltooted/tekstiilitooted,
kontrollsiisteem/kontrollisiisteem, vorsttooted/vorstitooted, kokteilkirss/kokteilikirss,

seksturism/seksiturism

Kirjuta kokku, mis kokku kdiib. Kahtluse korral tuleta meelde méni iilalloetletud

pohimétetest. Kasuta vajadusel sidekriipsu.

Luitunud sinine tekk, rost sai, lilkkmes riik, liigese valu, 16 aastasel, roosk koor, hapu koor,
polvest pdlve, kohtunike kogu, nelja tarni hotell, valge sinise triibuline, elu koha jargne,
islami riigid, ema keele paev, pluhakute paev, kdigi plihakute paev, aasta aru anne, 2010.
aasta aru anne, majandus aasta aru anne, silmast silma kohtumine, Gige usu kiriku pea, ndu
pidamiste ruum, e posti aadress, kasu korras, minuti tapsusega, saate I6pu poole, linna osa
vanem, Kristiine linna osa vanem, lemmik raamat, pdeva pealt, to6tab koha peal, GMO
toidud, toon toonis, toon toonilt, juurvilja julienne, rooma katoliku, kurgu nina kdrva arst,
suve |6pu soodus pakkumine, joulu alla hindlus, silma Gmbrus kreem, soovi korral, vihem
oluline, saatja aadress, sObra pdeva pidu, ahvi aasta Skorpion, Uks Giheselt, vana kooli saund,
juhatuse liige, must valgel, musta sOstra jogurt, sini must valge, kahe ja poole aastane laps,
kaks tuhat liiget, kahe tuhandes liige, kahe tuhande esimene liige, Skandinaavia maad, Kohtla
Jarve lahedane, haridust tdendav dokument, ei keegi, mitte keegi, mitte vditnud pilet, saada
olev summa, dokumendi |abi vaatamata jatmine, vast valminud, vett mitte labi laskev, kaasa
raakimine, ette tanades, kofeiini sisaldav, kasutusel olev, eel mainitud, kasitsi valmistatud,
ise enesest moistetav, tott 6elda, varem esitatud seisu kohad, hasti leitav, vaevu margatav,
linna dppima tulek ja maalt dra kolimine, all pool olev, vahe kasutatud rdivad, kirja teel, kuhu
kohta, kuhu poole, mis parast, see tottu, kus juures, mis tahes néu anne, vélja arvatud, sGna
sonaline, rahvaste pall, peata olek, aru ande ja valimis koos olek, Balkani maad, oma
valitsuste vaheline, L kujuline, | maailmasdja aegne, 20 liitrine, kolme miljones auto, aasta

aastalt, aastast aastasse, vahem tuntud vend, jarele joostes, kaalu alandav toime, mango



meloni jaatis, kes tahes, ks Ghene, Interneti lehekilg, interneti lehekiilg, kord korralt
tugevam, Ladanemere aarsed, sini must valge lipp, 36 kohaline buss, moe show, maast
madalast, kahe inimese tuba, mee maitseline komm, kehva poolne inglise keele oskus,
inglise keelne raamat, teadete tahvel, tirile andja, punase veini kaste, puna veini kaste,
lemmik parfiiim, edasi tagasi pilet, nduete kohane, jark jarguline lile minek, kahe tuhande
esimene aasta, eel nimetatud, isikut tdendav dokument, (kattub) ks Ghele, enam vahem,

just nimelt.

Vormiopetus
Mida eestlased raskeks peavad, on kdige paremini teada keeleabi andjatel. Tutvuge neile

esitatud kiisimustega, kiillap leiate midagi, mis teilegi on peavalu valmistanud.

» rasked kiisimused keelendustajatele:

http://keeleabi.eki.ee /artiklid2 /morfoloogia.html

» kadnamise lksikjuhte: http://keeleabi.eki.ee/index.php?leht=4&act=2&vld=37
http://keeleabi.eki.ee/index.php?leht=4&act=2&vIld=38

» pooramise tiksikjuhte: http://keeleabi.eki.ee/index.php?leht=4&act=2&vld=42

Kaanamise pohivote
Lihtne spikker abiks kddnamisel on aga selline. Teada tuleb kolme esimest kdanet, nt

kontsert - kontserdi - kontserti. Selle info saab loomulikult sdnaraamatutest.

Ainsuse omastavast saab koik ainsuse kdanded ja mitmuse nimetava: kontserdile,
kontserdid; ainsuse osastavast saab mitmuse omastava ja sellest koik tilejaanud

kaanded: kontsertide, kontsertidele

On omajagu tksikjuhtumeid, kus kolme esimese kddnde moodustamisega on raskusi:
* aujanou: a osastav Idputa, ka liitsdnas, nt seda eelnou;
* pesa-tiilip a osastav 16puta, nt suurt pindala, pikka loetelu;

» eda-adjektiivid: ainult e-16pulised omadussdnad saavad -da 16ppu, nt magedat,

kadedat;

 hammas-tiitbis kaob s omastavas kdandes, nt aldis : alti : aldist;


http://keeleabi.eki.ee/artiklid2/morfoloogia.html
http://keeleabi.eki.ee/index.php?leht=4&act=2&vld=37
http://keeleabi.eki.ee/index.php?leht=4&act=2&vld=38
http://keeleabi.eki.ee/index.php?leht=4&act=2&vld=42

» ik-16pulised sdnade puhul tuleb meeles pidada, et kui on jarjest kaks III valtes
silpi, nt ohtlik, on osastav ohtlikku; kui esimene silp on Il véltes, nt pealik, on

osastav pealikut.
Samuti on teinekord keeruline vodrsonade tiitipidesse liigitamine:
» Opik-tiibi dratundmine: omastavas kolm silpi, nt vi-de-o, seega videoid;
* jalg- ja sepp-tiibi dratundmine voorsonades, nt kontsert, kuurort.

Nimede kidanamine
Eesti nimesid kddnatakse nagu vastavaid eesti sonu, v.a juhul, kui isik on ise palunud
erandlikku muuteparadigmat. (Vt paradigma selgitust kdeparastest sdnastikest.)

Erandid: a) pesa-tiilipi nimed, nt Hainsalut
b) erandliku omastavaga nimed, nt Raag-Raagi,
c) omadus- ja arvsonalised nimed, nt Kare, Viies

Ulakoma kasutatakse juhul, kui nime algkuju vib jadda labinihtamatuks, nt Méele voib

olla algselt olnud nii Magi kui Mae, seega Mae’le aitab moista, et algvorm on Mae.

Uldine soovitus on sénastada dokumendid nii, et kohe teksti alguses oleks parisnimi

nimetavas kdandes Kkirjas.

Pooramine

Siin paistab pdhiraskus paistab olevat taas tiilibi kindlaksmadaramine, digupoolest,
eeskuju leidmine. Liigne lootmine vaistule vaib eksitada ('see tiks sdna podrdus nii, see
on sarnane, ehk péordub ka’), sest moned sonad on astmevahelduslikud, mdned mitte;
monedel ndib olevat mitu analoogi, mille najal neid muuta. Nt td6tama p66rdub nagu
muutuma, tiititama aga nagu hakkama. Rasked verbid on teistma, mis p66rdub nagu

tdstma, veenma ja méénma, mis muutuvad nagu laulma; naasma p66rdub nagu téusma.
Kaanamise harjutusi
Moodusta ainsuse osastav nimedest, ainsuse ja mitmuse osastav rahaihikutest.

a) Julia Laffranque, Linos-Alexandre Sicilianos, Paulo Pinto de Albuquerque, Isil Karakas,

George Nicolau, Andras Sajé;



b) lekk, lari, dirhem, seekel, vonn, ringgit, leu, kuna, rand, forint.

Moodusta ainsuse ja mitmuse omastav ja osastav sGnadest 6ine, omas, edasine, kalvados,

maias, Serif, spagett, petank, piksel, hiphop, mastif.
P6oramise harjutus

Moodusta lihtmineviku ainsuse 3. poore ja kse-olevik sbnadest taatlema, vérbama, laadima,

pdrgama, autentima, teistma, igama.

Moodausta liihike ilivorre sonadest soe, arg, dudne, sddistlik, kurb, aldis.

Lauses peavad olema:
» Oiged sonad - lihtsad, tapsed, dige tihendusega;
» Oiges vormis - arv, kidnded-p6o6rded, ajavormid jne;
+ diges jarjekorras - vana info ees, uus jirel; 02 jne;
» Oiges seoses - kokkukuuluvad sonad lahestikku;
* et midagi poleks puudu - réhulaiendid, sidususelemendid;

» et midagi poleks iile - kaotada kordused ja liiasus.

Sonavalik: tildkeel ja oskuskeel

Sona ehk lekseem on keeleiiksus, koosneb vormi(de)st ja sisust: skaipima:skaibi/ta/kse .
Maoiste on teadmustiksus, mida tihistab termin. Termin voib olla séna voi sonaithend.
Vahel kasutatakse madistet ja terminit ldbisegi, seda ei saa pahaks panna, aga voiks
valtida. f)igusaktide puhul on kasutusel ka termin ,legaaldefinitsioon®, millega

madratletakse sona voi valjendi tdhendus selle seaduse mottes.

Keele poéhisdnavarasse kuuluvad kdige sagedamini kasutatavad sdnad. Uldsdonavara

on keelekasutajale igapaevaseks toimetulekuks vajalik sonavara. Oskussdonavara on




eriala voi tegevusvaldkonna erisdnavara. Oskuskeelendid kanduvad iildsdnavarasse, kui
sellega tahistatud moiste osutub igapdevaelu lahutamatuks osaks. On juuratermineid,
mis lildsdnavaras on erinevalt sisustatud, nt ei tee keele tavakasutaja vahet
altkdemaksul ja pistisel. Oiguskeelel kui korrastatud allkeelel on teisigi isedrasusi
tavalise normkirjakeelega vorreldes, isegi sonamoodustuse tasemel. Kui tildkeeles

raagitakse suutlikkusest ja riivamisest, on diguskeeles sagedasemad suude ja riive.
Kui uuele moistele on vaja sonalist katet, on meil mitu véimalust.

Olemasolevaid sonu saab liita, tekitades piisiithendeid ja liitsonu, nt kénet pidama voi

juuksepikendus.

Olemasolevatele tiivedele saab lisada tuletusliiteid, nt guugeldama. Levinumaid

tuletusliiteid leiab ,Eesti keele kdsiraamatust”.

Olemasolevale sonale saab anda uue tihenduse, nt laks tihenduses ‘annus, uim’.
Sellisel puhul on sageli tegu metafoori ehk varjatud vordlusega. Tahendus kantakse
iihelt sdnalt teisele, sest nende sénadega tihistatavas on iithisjooni. Onnestunud

metafooris on see iihisjoon ilmne ja sonadega tahistatu erinevused seda ei varjuta.

Uusi tiivesid saab laenata murretest (nii koha- kui ka sotsiaalsetest) voi teistest

keeltest.

Uusi tiivesid saab ka ise luua, aga neid on raskem iildisesse kidibesse saada.
Sellegipoolest sailitatakse neid teinekord sGnaraamatutes, sest moni hasti unustatud

vana voib mone aja parast jalle uus ja kasulik tunduda.

Sonavara laieneb aga iga pdev keele kujundliku kasutamise toel ja selles rikastavas
tegevuses saab osaleda igaiiks, kes leiab tabava seose mone olemasoleva keelendi ja

tahistamist vajava ndhtuse vahel.
Kriteeriumid termini loomisel voi valikul
* lihidus
* (hemottelisus

* labipaistvus



* sobivus keelestlisteemidesse
Kontrollkiisimused
» Kas on sobiv tiivi?
» Kas on sobiv tuletusliide?
» Kas tuleks valida tuletis, liitsona voi sénaithend?

Vali sénapaaridest terminiks sobivaim, Idhtudes neljast kriteeriumist: liihidus, iihemottelisus,
ldbipaistvus ja stisteemi sobivus. Kommenteeri ka muid aspekte, mis méne séna puhul silma
jédvad.

Administratiiv- — haldus-, altkdemaks — altkaelis, abarik — enneaegne laps, kinnihoidkaristus

— vabadusekaotuslik karistus, orjes — servituut, vBibuvus — potentsiaal.

Sonavalik madrab suuresti ka teksti stiili. P6hilised ndpunadited on jargmised.
» Igal sonal on teatav stiilivarjund: kass - kiisu - hiirekuningas
» Igal sonal on oma kindlad semantilised ja siintaktilised seosed.

* Nt kiisu saab nduguda, kuid mitte haukuda; kiisu on nimisdna, seega saab esineda
lauses aluse/sihitise/6eldistdite/madrusena, kuigi moeldav on ka tdiend, nt veel

kiisuma olekuga

* Enamikul sdnadest on mitu tahendust.
a) konnotatsioon ehk kaastdhendus: kiisu vs. kassiraisk
b) tilekantud tahendus: kiisu=taksodispetSer

Uued véljendid: kasse karjatama

Jaga sénad viide rithma stiilivdrvingu jérgi: luulekeelsed, madalstiilsed, argikeelsed,
murdelised, oskuskeelsed. Kasuta OSi pdringuvdimalust. P6hjenda, miks paigutad méne séna

argikeelsete, méne aga madalstiilsete hulka.



adapter, hoidel, huljuma, héllandus, hdnd, jama, jaunis, jobukakk, karman, kasvik, kesv,
kimama, kinga saama, koolma, kraade, lakkekrants, Idust, majesteetlik, manu, moosima,
murend, mdodik, mdotel, paleus, peni, pervo, puusse panema, porpiv, raibe, rolge, sisask,

sitt, sulnis, suud andma, tatt, trehvama, tiing, utma, vaits, valp, dhkjas

Moned klassikalised nouanded kommentaaridega.

1. Kasuta ainult tapseid ja vajalikke sonu. Paroniiiimid ehk sarnassonad on ohtlikud
seetOttu, et nende tihendust eristab teinekord vaid tks tiht, nt omastama-omistama.
Liigsonalisus on ohtlik seetdttu, et votab lugejalt dra energiat, mis muidu kuluks teksti

motte Kiirele taipamisele.

2. Hoidu moesonadest, konekeelsustest, voorkeeltest. Avalikul kommunikatsioonivaljal
tegutsejatel on aeg-ajalt lemmiksonu ja -valjendeid, mida tiidimuseni kasutatakse. Koik
valdkonnad on ilmtingimata maastikud, mida tuleb kaardistada, pdeva l6puks on

kriitilise tdhtsusega prioriteerida haridussfddri toimejoudlust jne.

3. Kasuta selgesti moistetavaid kujundeid. Kui iildse peab piltlikult valjenduma, siis
holpsasti lahtimotestatavate vordluste ja metafooride abil. Samas, tilekulutatud piltlikud

valjendid (vt eelmist punkti) ei tule samuti teksti ilule kasuks.

4. Ole ihemotteline. Tahes-tahtmata voib mingi sona tihendusniiansse tundmata luua

olukorra, kus lause on mitut pidi mdistetav.

5. Valdi bilirokraatlikku keelekasutust. Jah, see v6ib ndha valja ametlik ja keeruline ja

uhke, aga on koige kiirem viisi lugeja enda vastu hailestada.

Paranda vildakat kujundikasutust. Abi saab Asta Oimu brosiiiiridest ,, Komistusi

metafooridega” keelehooldekeskuse lehekiiljelt.

Ajudele kaib see reklaamide Idppematu ajuloputus.

Oo6klubi niigi arust dra publikut lasti vastu keskédd hullutama strippar Marco.

Nii saavadki meie poliitilises konnatiigis broilerid vaga ruttu véimu juurde.

Jumekas diil paistab olevat linnaisadevaheliste j6ujoonte uute imbermangimiste vili.

Lumisel valjakul peetud heitlus elu ja surma peale paadis varavateta viigiga.



Riskide kaardistamisel kokkujooksnud juhtmeid aitas kontorirottidel lahti harutada raju pidu,
kus DJ tdmbas inimesed kdima juba esimese setiga.

Kallutatud meedia meelest ei vaari niisuguste probleemidega tegelemine kiinlaid.
Kodumaale tagasi kutsutud talentidest sai esimene paasuke juba kllakapellmeistrilt kinga.
Hea sooritus poolfinaalis taastas klubi vahepeal kolinal kukkunud maine.

Mottetu on oma ebaedu tagant kellegi karvast katt otsida, kui ise pole lihtsalt kirkaim kriit
karbis.

»lirimaa on maa, mis oli 2008. aastal — kui kriis meid tabas — kuristiku veerel. Aga tana on
nad tormiselt merelt samahasti kui tagasi, peaaegu kriisist viljas,” teatas Sarkozy.

Tee konekeelsetest pealkirjadest kirjakeelsemad variandid.

JP paneb aastavahetuseks Eestist ajama

Vahi varki: kes tdmbas end heategevuse nimel paljaks?

Uuel aastal moeambriteta ehk sada soovitust igaks elujuhtumiks

Leedu eesistumine on Eesti ja Lati juba endast valja viinud

Kdige kaunimate koibadega konnake on RH

Vaata glorioosseid ja kauneid Eestimaa uhkuse galale saabujaid

Aasta uudisfeilid. Reporterite elu pole tétakas maailmas kerge

Vene viljaanne kiidab: Tonis Magi pani kdigile artistidele pika puuga ara
Tahad Eminemi oma joulupeole? Kéhi keikkapappi...enam kui 2 miljonit S
Khloe Kardashianil sai siiber: ta lahutab krakki suitsetavast abikaasast

Lihtsusta sonastust

Oppekavade diversifitseerimine on kiill igati tervitatav, aga péris personaliseeritud
Opiteekonda ei saa siiski tolereerida. Initsieeritud muutusi tuleb jouliselt kommunikeerida,
kui soovitakse nii sofistikeeritud regulatsiooni massidele tuttavaks teha. Campus’es pole aga
Uhtki komfortset lounge’i. Force majeure ei lasknud mul paneeldiskussioonile jéuda, sorri.
Teatavas situatsioonis voib selline sensitiivne sfaar prioriseerimist vajada. Moningal maaral
vOib valitsuskoalitsioon oma otsustele negatiivset feedback’i lubada, aga pikemas
perspektiivis tootab see vastu momendil soodsale tookliimale. Eelkdige finantsiliste
vahendite puudumise tottu on markantsemate kultuuritegelaste subsideerimine
minimeerunud. lllusoorselt ei maksaks elada. Igaiihe huvides on lihiskonda perfektsemaks

muuta. TOusnud on kdrgharidusele pretendeerijate arv. Praktiliselt keegi ei suuda kdigis



teemades ideaalselt orienteeruda. Nii komplitseeritud protseduur see regamine ka niitid
pole. Penoplastist peletiste massiivne ilmumine linnaruumi signaliseerib kreatiivsuse

tdielikku regressiooni.

Korvalda liigsed s6nad

1. Vahel on voimalik deposiit ka reisibiiroo kaudu eelnevalt ette maksta. 2. Sel aastal
naiskoor enam uute liikkmete vorra ei tdiendu. 3. Niiid on ta meie peres nagu piha ikoon. 4.
Vaesete ja rikaste perede tarbimiskulutused erinevad mitmekordselt. 5. Onnetusejirgselt
seisnud trammid sdidavad taas. 6. Alates homsest 12. sept. on Teil véimalus harrastada
Kalevi Spas erinevaid sportimisvéimalusi. 7. Nabluse Ulikool ei tunnista suitsiiditaputerroristi
oma uliépilaseks. 8. “Oleksin vdinud potentsiaalselt surnud olla, “ sdnas Lasnamae linnaosa
valitsuses peaspetsialistina tootav AA. 9. Sel ndadalal saab alguse viimaste aastate ks
suuremamahulisemaid ehitusprojekte Eestis. 10. Need naited ei ole tdiel maaral piisavad
tdestamaks seda, et kiisimus on juba lahendatud. 11. Koheselt suundusid siindmuskohale

koik politseipatrullid.
Leia lausetes kohad, kus on ilmselt méeldud vastupidist.

1. Tabasime mitmeid vigu, mida lihvima peame. 2. See osa on ka M-i tekstis ainus, kus ei
puudu prouale iseloomulikke kirjavigu. 3. Ettevbtte siinnipdeva on mitu aastat tahistatud 16.
detsembril. See kuupdev parineb aastast 1992, mil asutati AS Eesti Telefon, praeguse Elion
EttevOtete digusjarglane. 4. Neist maanteedest on saanud kasvav pudelikael Tallinna

liikluses. 5. Treeningutel tuleb taastada vedelikukaotus.
Lisa puuduvad sénad, paranda ka muud vead.

1. Sealt leiab tdnavakunstnikke, kaubitsejaid, kastaniklpsetajaid (said dra proovitud — paris
soodavad) ja kaarikusdidu pakkujaid. 2. Toidud serveeriti taldrikutel, millest tiks pandi vélja
messikiilastajatele vaatamiseks ning viis tikki laks kohtunike kogule maitsmiseks ja
hindamiseks. 3. Ta oli Soome enimmuliduid ja armastatumaid muusikuid, kirjutab Helsingin
Sanomat. 4. Kes muu kui lapsevanem peaks neile vead katte nditama ja Gigele teele juhtima.
5. 21. detsembril vaatab-maitseb ndudlik zhirii kdik laekunud t66d likshaaval labi ja

kuulutab valja koige lustlikuma, omaparasema s66davama ja ehedama piparkoogimeistri.


http://www.sloleht.ee/index.aspx?id=230321

Vali éige paroniiiim.

1. Minu jaoks on selline kaitumine (kdsitamatu, kdsitlematu). 2. (Edastasime, edestasime)
selle teate suure kiiruga, (tunnistas, tunnustas) peatoimetaja. 3. Direktor (loendas, loetles)
pohjusi, miks asjad allaméage ldhevad. 4. Kasiravimite (tarvidus, tarvitus) on viimasel ajal
kasvanud. 5. Tema tdéle (ennetamine, ennistamine) oleks viga suur viga. 6. (Oieti, Sigesti)
pole keegi milleski otseselt stitidi, kui ma ntiitid dokumentidest (Sieti, digesti) aru sain. 7.
Sportlase tippvormi piiiiti (ajatada, ajastada) oliimpiamangudeks. 8. Mingi sisemine (aje,
ajend) sundis teda sObrale kiilla minema. 9. Vanaema (kirjatud, kirjutatud, kirjeldatud)
kindad ja sokid aitasid mul talve lle elada. 10. Tema (eestindatud, eestistatud) on muuhulgas
,Beowulf ja,Vanem Edda“. 11. K&ik nagid, et ta pisarad on (ehedad, ehtsad). 12. Algaja
Uritas vestlust (juhatada, juhendada, juhtida) urmasvainoliku sdakusega. 13. Opitut tuleb
(kinnitada, kinnistada) kordamisega. 14. Arsti s6nad (kinnitasid, kinnistasid) patsiendi usku
tervenemisse, kuigi ta oli endiselt tisna kr