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SAATEKS

Kdesolevad reeglid on koostatud eeskitt rahvaraamatukogu-
dele — linna-, rajooni-, laste-, kiila-, kolhoosi- ja ametiithingute
raamatukogudele, samuti ka viiksematele erialastele raamatukogu-
dele. Paralleelselt juhistega triikiteoste kataloogimiseks raamatu-
kogude kataloogide jaoks on antud juhiseid kirje koostamiseks ka
bibliograafiliste nimestikkude ja kartoteekide jaoks.

Reeglite koostamisel on ldhtutud pohiliselt tinapdeva eesti
raamatust, selle kunstilisest ja tehnilisest kujundusest. Reeglite
“aluseks on voetud 1954. aastal ilmunud venekeelsed «Triikiteoste
kirjeldamise iihtsed reeglid» 2. tritkk.* Vihemal mddral on kasu-
tatud ka teisi kataloogimisreegleid. Suuremaks erinevusek§ iilal-
nimetatud vdljaandest on tunduvalt kitsam kollektiivautori kasu-
tamine, mis kdesolevais reegleis leiab rakendamist ainult NSV
Liidu ja liiduvabariikide iilemnoukogude, ministrite noukogude,
Néukogude Liidu Kommunistliku Partei ja liiduvabariikide kom-
munistlike parteide materjalide kataloogimisel. Ménevorra erine-
valt toimub ka ajalehtede, libretode ja moningate teiste triikiteoste
laadide kataloogimine. Muudatusi on tehtud ka tdiendkirjete ja
analiiitiliste kirjete vormis.

Vene-, saksa- ja ingliskeelse kirjanduse kataloogimise holbus-
tamiseks on lisas toodud vastavaid raamatukogulikke termineid
koos liihenditega.

Vidrtuslikku abi ja ndpunditeid andsid kdsikirja ldbivaatami-
sel sm-d H.Johani, H. Jiirman, H. Masing jt. Neile kbigile siidam-
lik tinu.

KOOSTAIA

* Enuxble mpaBusia ONMHCAaHHS NMpOM3BeleHHH neuaTtw. J1s Katasoros He6GoJb-
mux 6ubauorek u OGubauorpacduyecknx ykasareneid. Manp. 2-e. M., Tockyabrmpo-
cBetusaar, 1954. 176 crp.



1 0SA
TRUKITEOSTE KATALOOGIMISE ULDREEGLID

A. ULDISED JUHISED

§ 1. Pohinduded triikiteoste kataloogimisel. Bibliograa-
filiseks kirjeks ehk lihtsalt kirjeks nimetatakse kindlas
jarjekorras ja asetuses esitatud pohilisi faktilisi andmeid triiki-
teosest. Kirje koostamist nimetatakse triikiteose bibliograa-
filiseks kirjeldamiseks ehk kataloogimiseks.

Raamatuid, ajakirju ja teisi triikiteoseid kataloogitakse kind-
laksmdédratud reeglite jargi. Triikiteose kirje peab aitama lugejal
ja raamatukoguhoidjal saada ettekujutust triikiteose sisust ja
lugejamdidrangust, kindlaks méaarama pohilised faktilised andmed
raamatust (autor, tipne pealkiri, kelle poolt ja millal on teos vilja
antud, selle mahukus jne.), aitama holpsasti ning kiiresti leida
vajalikku véljaannet kataloogis voi bibliograafilises nimestikus.

§ 2. Kataloogimisreeglite iihtsus. Triikiteoste kataloogimine
ehk kirjeldamine raamatukogu kataloogide, bibliograafiliste
nimestikkude ja kartoteekide jaoks toimub pohiliselt iihtsete pohi-
motete jargi. Kataloogimise erinevused bibliograafiliste nimestik-
kude ja kartoteekide puhul on esitatud kdesolevate reeglite vasta-
vates paragrahvides.

Triikiteoste igakiilgseks peegeldamiseks ja kiiremaks leidmi-
seks kasutatakse alfabeetilises kataloogis peale tédie-
liku kirje (pohikirje) veel lithendatud kirjeid (lisakirjeid), samuti.
ka viiteid ja teatmekaarte.

Et peegeldada iiht teost siistemaatilise kataloogi
mitmes liigis, dubleeritakse pohikaarti vajalikul hulgal.

Bibliograafilistes nimestikkudes kasutatakse dubleerimise kor-
val ka viiteid ja registreid.

§ 3. Mis on aluseks raamatu kataloogimisel. Raamatu kata-
loogimiseks vajalikke andmeid voetakse raamatu mitmesugustest
osadest (tiitelleht, kaas, raamatu tekst, eessona, sisukord, triiki-
andmed jne.).

Kirje aluseks on raamatu tiitelleht, selle puudumisel kaas voi
kirjastuskoide. Kui raamatul pole tiitellehte, kaant ega kirjastus-
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Koigi maade proletaarlased, ihinege!

EESTIMAA KP KESKKOMITEE PARTEI AJALOO INSTITUUT
NLKP KESKKOMITEE MARKSISMI-LENINISMI INSTITUUDI
FILIAAL

FRIEDRICH ENGELS

PEREKONNA,
ERAOMANDUSE JA RIIGI
TEKKIMINE

Seoses L. H. Morgani uurimustega

EESTI RIIKLIK KIRJASTUS
TALLINN 1958

Loosung

Ulapealkirja
andmed

Autor
Pealkiri

Alapealkirja
andmed

[lmumis-
andmed

Raamatu tiitelleht ja selie elemendid

koidet, voetakse kirje aluseks pdistiitel (pealkiri teksti alguses).
Kui tiitellehel, kaanel ega kirjastuskoitel pole kaiki vajalikke and-
meid, voetakse need raamatu teistest osadest, nimelt tiitellehe
poordelt, eeslehelt, sisukorrast, eessonast, raamatu tekstist voi
tritkiandmetest. Kui tekib vajadus kindlaks médrata autori nime
oige. kirjutusviis jm., kasutatakse entsiiklopeediaid, biograafilisi
leksikone, biobibliograafilisi nimestikke, kdsiraamatuid, opikuid ja
teisi allikaid.

~§ 4. Kataloogikaart. Kdekiri. Triikiteoste kataloogimisel raa-
matukogu kataloogide ja kartoteekide jaoks kasutatakse stan-
dardse suurusega (7,5X12,5 cm) kataloogikaarte. Kataloogikaar-
dil on 11 horisontaaljoont 6 mm vahedega ja 2 vertikaaljoont. Esi-
mene horisontaaljoon on triikitud rasvasemalt ning asetseb 1 em
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kaugusel kaardi {ilemisest ddrest. Esimene vertikaaljoon asetseb
1,5 cm kaugusel kaardi vasemast ddrest, teine 1 cm kaugusel esi-
mesest vertikaaljoonest. Kaardi allosas on iimmargune avaus,
millest ldbipistetava metallvarda abil kaardid iithendatakse kata-
loogikastis.

Kirje kantakse ainult kataloogikaardi esikiiljele. Kaardi taga-
kiilge kasutatakse raamatukogulike mirkmete tegemiseks. And-
med kantakse kataloogikaardile masinakirjas voi késitsi. Késitsi
- kirjutamine toimub tindi voi tuSiga tingimata raamatukogulikus
kéekirjas.*

§ 5. Paohikirje vormid. On olemas kaks pohikirje vormi:

a) kirje autori jargi;

b) kirje pealkirja jargi.

§ 6. Kirje elemendid. Pohikirje elemendid kantakse kaardile
jargmises jarjekorras:’ _

a) kirje pealdis (autori nimi ja eesnime initsiaal);

b) pealkiri;

c) alapealkirja andmed;

d) ilmumisandmed;

e) arvulised andmed ehk kollatsioon;

f) tilapealkirja andmed;

g) markused. .

Loosungit, motot ega piihendust kirjes ei néidata.

Olenevalt raamatus esitatud andmetest véivad moningad ele-
mendid kirjes puududa. Loetletud kirje elemendid esitavad pohi-
lisi faktilisi andmeid triikiteosest. Peale selle voib kirjele lisada
raamatu sisu selgitava annotatsiooni.

(Mitmekoiteliste teoste kirje elementidest vt. § 58.)

§ 7. Kirje autori jargi. Kirje pealdis kirjutatakse kataloogi-
kaardi esimesele horisontaaljoonele, alustades esimesest (vase-
mast) vertikaaljoonest. Kui kirje pealdis ei mahu iihele reale, jét-
katakse teda jargmisel, kusjuures kirjutamist alustatakse !/ cm
kauguselt teisest (parempoolsest) vertikaaljoonest.

Pealkiri kirjutatakse uuele reale, alustades teisest vertikaal-
joonest (s. o. taandrealt). Pealkirjale jdrgnevad alapealkirja ja
ilmumisandmed, kusjuures iga jargmist rida alustatakse esimesest
vertikaaljoonest. Ilmumisandmed eraldatakse alapealkirja andme-
test (nende puudumise korral pealkirjast) 1 cm vahega. Kui ilmu-
misandmeid tuleb alustada uuelt realt, alustatakse nende kirjuta-
mist esimesest vertikaaljoonest ilma vahet jdtmata.

Arvulised andmed tuuakse uuelt realt, algusega teisest verti-
kaaljoonest (taandrealt). Arvulistele andmetele jargnevad peale
1 cm vahet iimarsulgudes iilapealkirja andmed. Nende kirjutamist
jatkatakse jargmistel ridadel alates esimesest vertikaaljoonest.

Mirkused ja annotatsioon algavad uuelt realt alates teisest

* Vi. Meo, A. ja Pulk, H. Raamatukogulik kiekiri. Oppevahend raa-
matukoguhoidjale. TIn., Rakendustriikiste Kirjastus, 1949. 30 Ik.



vertikaaljoonest (taandrealt), ja jatkatakse jargmistel ridadel esi-
mesest vertikaaljoonest. Iga uut mérkust alustatakse taandrealt.
(Mitmekoiteliste teoste kataloogimise vormi vt. § 58.),

Kirje skeem autori jargi \
Kirje pealdis.
Pealkiri. Alapealkirja andmed. limumis-
andmed.
Arvulised andmed. (Olapeaikirja andmed.)
Maérkused.

Annotatsioon.

Kirje ndide autori jargi

Engels, F.

Perekonna, eraomanduse ja riigi tekkimine.

Seoses L. H. Morgani uurimustega. Tin., ERK,
1958.

171 k. (EKP KK Partei Ajaloo Insti-
tuut — NLKP KK Marksismi-Leninismi Instituudi
filiaal.)

Bibliograafilistes nimestikkudes kirje pealdist eri reale vélja
ei tosteta, vaid triikitakse, alates taandrealt, rasvase kirjaga. (Kir-
jutusmasinal triikitud bibliograafilistes nimestikkudes kirje peal-
dis kriipsutatakse alla.) Ilmumis-, arvulised ja iilapealkirja and-
med triikitakse ilma 1 cm vaheta ja rida-realt. Mdrkused ja anno-
tatsioon tuuakse taandrealt.
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Kirje skeem autori jirgi bibliograafiliste nimestikkude jaoks

Kirje pealdis. Pealkiri. Alapealkirja andmed. Ilmumisandmed.
Arvulised andmed. (Ulapealkirja andmed.)

Markused.

Annotatsioon

Kirje ndide autori jargi bibliograafiliste
nimestikkude jaoks

Engels, F. Perekonna, eraomanduse ja riigi tekkimine. Seo-
ses L. H. Morgani uurimustega. Tln., ERK, 1958. 171 lk. (EKP
K Partei Ajaloo Instituut — NLKP KK Marksismi-Leninismi

nstituudi filiaal.)

§ 8. Kirje pealkirja jargi. Kataloogidele ja kartoteekidele
maaratud kirjet pealkirja jargi alustatakse esimesel horisontaal-
joonel algusega esimesest (vasemast) vertikaaljoonest ja edasi,
erinevalt kirjest autori jargi, jdtkatakse jargmistel ridadel teisest

vertikaaljoonest.
Mirkused ja annotatsioon kirjutatakse nii nagu kirje puhul

autori jargi.

‘Kirje skeem pealkirja jargi

Pealkiri. Alapealkirja andmed. Hmumis-
andmed.
Arvulised andmed. (Olapealkirja andmed).
Mirkused.
Annotatsioon. . . . . .




Kirje ndide pealkirja jargi

Noukogude véimu saavutused 40 aasta jooksul

(arvudes).  Statistiline kogumik. Tin.,
ERK, 1958.
363 Ik.; 16 lehte diagr. (NSVL Ministrite

Noukoqu juures asuy Statistika Keskvalitsus.)

-

Bibliograafilistes nimestikkudes kirjet pealkirja jirgi alusta-
takse, nagu kirjet autori jargi, taandrealt ja jidtkatakse 1 cm vahe-
deta. Pealkirja esimene sona (sonad) triikitakse rasvase kirjaga.
(Kirjutusmasinal triikitud nimestikkudes need kriipsutatakse
alla.) Mirkused ja annotatsioon tuuakse taandrealt. ’

Kirje skeem pealkirja jargi bibliograafiliste nimestikkude jaoks

Pealkiri. Alapealkirja andmed. Ilmumisandmed. Arvulised
andmed. (Ulapealkirja andmed.)

Mairkused,

Annotatsioon.

Kirje ndide pealkirja jdargi bibliograafiliste nimestikkude jaoks

Noukogude voéimu saavutused 40 aasta jooksul (arvudes).
Statistiline kogumik. Tln., ERK, 1958. 363 lk.; 16 lehte diagr.
(NSVL Ministrite Noukogu juures asuv Statistika Keskvalitsus.)

§ 9. Kirje jitkamine jargmisel kaardil. Kui raamatu kirje ei
mahu iihele kaardile, jdtkatakse seda teisel kaardil, kusjuures
jargkaardil jidetakse esimene rida vabaks. Esimese kaardi parem-
poolsesse allnurka, korgemale kaardi avausest, kirjutatakse: «Vt.
jargm. kaart.» (= vaata jargmine kaart). Samasugune markus
tehakse ka teisele ja igale jiargnevale kaardile, kui kirje ka neile
ei ole mahtunud.

Esimene, teine, kolmas jj. kaart nummerdatakse araabia numb-
ritega. Numbrid kirjutatakse kaardi iilaosa keskkohta. Teise ja
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jargmiste kaartide péordele kirjutatakse kataloogitava raamatu
autor ja pealkirja esimesed sonad. (Kirjutamisel podératakse kaart
avausega {ilespoole.)

l 1.

Fr. R. Kreutzwaldi maailmavaade ja tegevus. Artik-

lite kogumik. Tin.,, ERK, 1953,

256 I|k., portr. (ENSV TA Keele ja Kir-

janduse Instituut.)

Sisu: G. Naan. Friedrich Reinhold Kreutz-
wald. — E. Jansen. Kreutzwald kui valgustaja-
demokraat. — E. Nirk. Kreutzwald ja eesti kirjan-
dus. — R. Viidalepp. Kreutzwald — eesti folkloris-
tika rajaja. — L. Raudsepp. Eesti rahva eepos

Vt. jargm. kaart.

2.

«Kalevipoeg». — A. Kask. Kreutzwaldi osa eesti
rahvusliku kirjakeele ja selle ortograafia kujune-
misel. — A. Reiman. Kreutzwald arstina. — Krono-
loogilisi ja bibliograafilisi andmeid.
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Jargkaardi tagakiilg

Fr. R. Kreutzwaldi maailmavaade ja...

§ 10. Liihendid kirjes. Uksikute sonade lithendamine on luba-
tud koigis kirje elementides, vélja arvatud pealkirjas. Juhud, mil-
lal on lubatud vélja jdtta elemente alapealkirja, ilmumis- ja iila-
pealkirja andmetest, on ette ndhtud vastavates paragrahvides
(vt. § 23-c, 27-b, 28, 33-b, 33-c, 33-e, 47-a).

Sonade lithendamine toimub alati {ihtlaselt, vastavalt liihendite
tabelile (vt. Lisa I ja II).

§ 11. Kirje keel. Kataloogimine toimub raamatu teksti kee-
les. Kui raamatus tekst ja pealkiri on toodud mitmes keeles, mil-
lest iiks on eesti keel, kataloogitakse raamat eesti keeles. Kui raa-
matu tekst ja pealkiri on toodud mitmes keeles, millest iikski ei
ole eesti keel, kataloogitakse raamat selles keeles, mida raamatu-
kogu lugejad koige rohkem oskavad.

Saksa-, inglis- ja teiste voorkeelsete raamatute kataloogimi-
sel tuuakse markused eesti keeles.

§ 12. Ortograafia. Triikiteose kataloogimine toimub kaas-
aegse oigekeelsuse normide kohaselt, soltumata raamatu orto-
graafiast.

Raamatus esinevad vead parandatakse.

Raamatus: L
P. Angeelina | P. Angelina

§ 13. Suured algustihed ja kirjavahemirgid. Suuri algus-
tdhti ja kirjavahemaérke tarvitatakse kirjes kooskolas keele orto-
graafia reeglitega.

§ 14. Sulud. Triikiteoste kataloogimisel kasutatakse kahesu-
guseid sulgusid:

a) timarsulud ( ) — koigi raamatus esinevate sulgude mar-
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kimiseks. Umarsulgudesse paigutatakse ka iilapealkirja andmed.

b) nurksulud [ ] — raamatukoguhoidja oma formuleeringus
esitatud andmete eraldamiseks.

§ 15. Arvsonad. Arvsonad antakse kirjes edasi-raamatus esi-
neval kujul. Erandina antakse kirjes alati araabia numbritega
tritkikordus, nédidendi vaatuste ja piltide arv, mitmekoiteliste
‘teoste koite ning seeria annete numbrid ja teose ilmumisaasta.

Raamatus:

Esimene mai.

Ettekanne partei XIX kong-
ressile muudatustest UK(b)P
pohikirjas.

XVI oliimpiamédngud Mel-
bourne’is 1956.

Opik XI Kklassile.

Kirjes:

Esimene mai.

Ettekanne partei XIX kong-
ressile muudatustest UK(b)}P
pohikirjas.

XVI oliimpiamangud Mel-
bourne’is 1956.

Opik XI klassile.

Kuid:
Neljas vaatuses. 4 vaatuses.
IT triikk. 2000
Viies tdiendatud triikk B Faictidudr.
VI koide 6. kd.
MCMXLV 1945.

R. KIRIE UKSIKUTE ELEMENTIDE KOHTA KAIVAD REEGLID

§ 16. Kirje pealdise iihtsus. Et peegeldada alfabeetilises kata-
loogis ithe autori koiki teoseid iihes kohas, tuuakse iihe ja sama
autori nimi kirje pealdises alati ithesugusel kujul, olenemata sel-
lest, kuidas autor on toodud raamatus.

Autori nimi kirjutatakse nimetavas kdédndes. Autori nime jarel
kirjutatakse komaga eraldatult tema eesnime (voi eesnimede)
initsiaal (initsiaalid). Vene autorite puhul kirjutatakse ees- ja
isanime initsiaalid, kui need on raamatus antud voi iildiselt teada.
Ka neil juhtumeil, kui autori eesnimi on raamatus toodud téieli-
kul kujul, antakse ta kirjes initsiaali kujul.

Markus. Autorite perekonnanimede ja eesnime initsiaali iihtelangemise
korral kirjutatakse autori eesnimi taielikult valja. Néit.: Liiv, Jakob; Liiv, Juhan.

§ 17. Autorite nimede erinev kirjutamine. Kui autori nimi
tema mitmesugustes teostes on antud erineval kujul (ndit. pseu-
doniiiim ja 0ige nimi, endine ja muudetud nimi, erinevalt kirjuta-
tud nimi jne.), valitakse kirje pealdise jaoks sddrane nimevorm,
mille all on autor kirjanduses koige enam tuntud. Kahtluse kor-
ral kataloogitakse raamat autori sddrase nime jargi, mille all on
ilmunud enamik tema teoseid.
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Raamatus esinevalt vormilt, kui see erineb kirje pealdiseks
voetud nimevormist, tehakse iildviide (vt. § 40).

Raamatus: Kirjed

Juhan Schmuul ' Smuul, J.
Juhan Smuul

Miarkus. Erandina voib kataloogida J. Vares-Barbaruse, J. Lauristin-
Madariku, E. Pall-H. Angervaksa ja J. Anvelt-Eessaare Aadu iihiskondlik-polii- .
tilised ja teadusliku sisuga teosed nimevormide Vares, J., Lauristin, J., Pill, E.
ja Anvelt, J. jargi, kuna nende ilukirjanduslikud teosed kataloogitakse pseu- -
-doniiimide Barbarus, J., Madarik, J., Angervaks, H. ja Eessaare Aadu jargi.
Alfabeetilises kataloogis tuleb nende autorite kohta koostada eriviited v6i
teatmekaardid (vt. § 40 ja 41.).

§ 18. Liitnimed. a) Autori liitnimi voetakse reegliparaselt
kirjesse tervikuna. Nime osad tuuakse samas jérjekorras, nagu
nad on esitatud raamatus. .

Raamatus: Kirjes:
A. S. Novikov-Priboi Novikov-Priboi, A. S.
S. N. Sergejev-Tsenski Sergejev-Tsenski, S. N.

b) Kui autor on rohkem tuntud liitnime iihe osa all, siis voe-
takse jarjestussonaks see osa liitnimest, mis on enam tuntud.

Raamatus: Kirjes:
Anton Hansen Tammsaare | Tammsaare, A. H.

§ 19. Nimed eesliidetega. Eesliidetega nimed antakse kirje
pealdises sdidrasel kujul, mille all autor on kirjanduses enam
tuntud. Reeglipédraselt ei voeta kirje pealdisesse eesliiteid: de, d’,
von, van, von der, van der.

Raamatus: Kirjes:

Charles de Coster Coster, Ch.
Honoré de Balzac Balzac, H.
Ludwig van Beethoven Beethoven, L.

Eesliited Ter, Mac, Mc, O’, Le, La, Du loetakse nime juurde
kuuluvaiks.

Raamatus: Kirjes:

E. O’Neill O’Neill, E.
La Fontaine La Fontaine.
A. G. Ter-Gevondjan Ter-Gevondjan, A. G.
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§ 20. Hiina ja korea autorid. a) Hiina ja korea autorite
nimed tuuakse kirje pealdises samas jdrjekorras, nagu nad esi-
nevad teoses. Hiina nimedes, mis koosnevad kolmest osast, kirju-
tatakse suure algustihega nime esimene ja teine osa, kuna kol-
mas osa kirjutatakse viikese algustihega ja iihendatakse eelmi-
sega sidekriipsu abil. Nimedes, mis koosnevad kahest osast, kir-
jutatakse molemad osad suure algustidhega.

Mao Tse-dung.
TSou En-lai.
Lu Sin.

b) Korea nimedes kirjutatakse koik nime osad lahus ja suurte
algustdhtedega.
Kim Ir Sen.
Pak Den Ai.
Pak Hen Jen.

§ 21. Pealkiri. a) Pealkiri antakse kirjes raamatus esineval
kujul. Pealkirjast voib vilja jatta ainult autori nime (vt. § 47-a).

b) Alternatiivne pealkiri (teose teine pealkiri, mis on iihenda-
tud esimesega sidesona «ehk» abil) kirjutatakse suure algusta-
hega kohe pealkirja jarel.

|
Koidula, L.

Sdirane 'mulk ehk Sada vakka tangusoola.
Naljaming 3 vaatuses. 8. tr. Tin., ERK, 1958.

56 Ik. (Kooli kirjavara.)

§ 22. Pealkirja erinevused. a) Juhul kui kaanepealkiri eri-
neb tunduvalt tiitellehel toodud pealkirjast, ndidatakse see erine-
vus mairkustes, mis algab sonadega: «Kaanel pealk.:...» voi
«Kaanel:...» (kui kaanel esineb ka autori nimi).
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ENSV Tédnduskooperatsiooni Kultuuribaasi Isetege-

vuslik Teater. 1947 —1957. Tin., 1957.

64 Ik., illustr.
Kaanel pealk.: Isetegevuslik Teater.

Puskin, A. S.

Kadunud Ivan Petrovits Belkini jutustused.
Tik. E. Hange. Tin.,, ERK, 1953.

72 k.
Kaanel: A. Puskin. Belkini jutustused.

Bibliograafilistes nimestikkudes pealkirja erinevuste nditamine
pole vajalik. ;

b) Kaanepealkirja kohta on soovitav koostada tiiendkirje
(vt. § 39-¢), kuid ainult sel juhul, kui tiitellehel ja kaanel too-
dud pealkirjad on niivord erinevad, et teose leidmine kaanepeal-
kirja jargi alfabeetilisest kataloogist on raskendatud. Kui raa-
matu kaanel esineb ka autori nimi, tdiendkirjet tavaliselt ei koos-
tata.

§ 23. Alapealkirja andmed. a) Raamatus esinevatest alapeal-
kirja andmetest voetakse kirjesse ainult need, mis raamatut olu-

16



liselt iseloomusta\‘vad ja individualiseerivad. Nii voetakse Kkir-
jesse:

1) Andmed, mis avavad ja tdpsustavad raamatu sisu.

Opime kogemustest. Otepds, Kividli ja Paide rajooni *

komsomoliorganisatsioonide tédst. Tin.,
ERK, 1958.

36 Ik., illustr. (Abiks komsomoli akti-
vistile.)

2) Teose Zanr voi vorm (Romaan. Niidend. Album. Kogu-
teos jne.).

[

NSV Liidu rahvamajandus. Statistiline kogumik.

Tin., ERK, 1956.
263 Ik. (NSVL Ministrite Noukogu juu-
res asuv Statistika Keskvalitsus.)

2 Kataloogimisreeglid
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3) Juhtivate poliitikategelaste poolt peetud ettekannete aeg
ning koht.

Hrustsov, N. S.

Lihemail aastail jarele jouda Ameerika
Ohendriikidele liha, véi ja piima tootmises iga
elaniku kohta. Kéne VNFSV loodeosa oblastite ja
autonoomsete vabariikide péllumajandustddtajate
ndupidamisel Leningradis 22. mail 1957. Tin.,
ERK, 1957.

24 Ik.

4) Teose lugejamdidrang. (Agitaatoritele ja propagandisti-
dele. Kooliealiste nooremale eale. Opik XI klassile jne.).

l

|

| Raud, E. s a

Nii vdi naa. Eelkooliealistele. Joon. L. Roosa.
Tin., ERK, 1957.
[17] Ik., illustr.

i
e g

5) Raamatu koostamisest osavotnud isikute nimed (toimeta-
jad, ilukirjanduslike teoste tolkijad, eessonade autorid (valikuga),
illustreerijad jne.). Samuti mérgitakse nende isikute teaduslikud
kraadid, teaduslikud ja aunimetused. Andmed alapealkirja and-
metes toodud isikute kohta voetakse kirjesse sellisel kujul, nagu
nad on toodud raamatus. Initsiaale iimber ei paigutata. Eesnimi
antakse initsiaali kujul.
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| Kivi, A.

Seitse venda. Romaan. Tik. F. Tuglas. Illustr.
A. Galién-Kallela. Tin.,, ERK, 1955,
344 Ik., illustr.; 7 lehte illustr.

Kui toimetajaid, tolkijaid jne. on kolm voi rohkem, niidatakse
kirjes ainult esimene nendest, lisades seejarel nurksulgudes
lithendi «[jt.]». Neil juhtumeil, kui teose toimetamisest on osa vot-
nud juhtivad poliitikategelased, nimekad teadlased voi kirjanikud,
voetakse kirjesse nende koigi nimed.

Miérkus. Teaduslike kraadide ja nimetuste markimine pole kohustuslik.

Kiill nédidatakse aga kirjes Lenini preemia laureaadi ja Stalini preemia
laureaadi aunimetus.

6) Teose triikikordus, mis madrgitakse araabia numbriga
(2, tr.. 3. taiend. ).

b) Alapealkirja andmed tuuakse Kkirjes raamatus esineval
kujul ja jarjekorras. Neil juhtumeil, kui alapealkirja andmete
iiksikud osad on triikitud pealkirja ees, tuuakse need kirjes peal-
kirja jarel.

Raamatus: Kirjes:

Ametlik tolge. VNEFSV  Kriminaalkoodeks.
VNFSV  Kriminaalkoodeks. | Ametlik tekst muudatustega
Ametlik tekst muudatustega | kuni 1. aug. 1944. a. {ihes pa-
kuni 1. aug. 1944. a. ithes pa- |ragrahvide jédrgi siistematisee-
ragrahvide jdrgi siistematisee- | ritud materjale sisaldava lisaga.
ritud materjale sisaldava li- | Ametlik tolge.
saga.

c) Alapealkirja andmetest ei voeta kirjesse:

1) Toimetaja nime, neil juhtumeil, kui see pole antud tiitel-
lehel ega lisa midagi olulist raamatu ldhemaks iseloomustami-
seks.

2) Toimetuse kolleegiumi koosseisu, kui selle korval esineb
pea- voi vastutava toimetaja nimi.

3) Raamatu kunstilise kujundaja nime (kui ta ei ole iihtlasi
~illustraator). :
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4) Andmeid ametiala voi tédkoha kohta.
5) Loengu voi teadusliku ettekande pidamise aega ja kohta
(vt. ka § 23-a-3).

Raamatus: I rijfes: -

Uhingu Kesklektooriumis Avaliku loengu stenogramm.
Moskvas 9. oktoobril 1947 pee-
tud avaliku loengu stenogramm.

6) Andmeid illustratsioonidest, nende arvust ja laadist, kui
puudub kunstniku nimi.

7) Andmeid ametlike véljaannete kinnitamise voi heakskiit-
mise kohta. !

Andmetest opikute ja“oppevahendite heakskiitmise, soovita-
mise jne. kohta voetakse kirjesse ainult need, millest selgub, kel-
lele teos on médratud ja ainult siis, kui teose lugejamdidrang ei
selgu pealkirjast, alapealkirjast ega tilapealkirjast.

Raamatus: Kirjes:

Soovitatud Kinofikatsiooni Opik kinomehaanikute kooli-
Peavalitsuse poolt kasutada | dele.
opikuna kinomehaanikute kooli-
des.

§ 24. Alapealkirja andmete tdiendamine. Kui pealkiri ja ala-
pealkirja andmed ei anna kiillaldast ettekujutust raamatu sisust,
lugejamddrangust, kirjanduslikust vormist jne., on soovitav neid
andmeid votta raamatu eessonast, jarelsonast, sisukorrast jne.,
voi sonastada iseseisvalt raamatu teksti pohjal. Viimasel teel saa-
dud andmed tuuakse nurksulgudes.

Nii voib lisada:

a) Andmeid, mis selgitavad ja tdpsustavad raamatu sisu.

|
|
Siimon, A.

Eesti NSV viljapaistvate mitSuurinlaste t6d
tulemusi puuviljanduse alal. [J. Raeda, A. Kurvitsa,
G. Krameri, J. Aamisepa jt. aretustdddest.]

Tin., ERK, 1952,
56 Ik., illustr.; 20 lehte illustr.
Kokkuvdte vene keeles.
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b) Andmeid, mis individualiseerivad isikut, maakohta, kollek-
tiivi jne., keda voi mida raamat kisitleb.

|

Saar, J.

Minu kogemusi lehmade piimatoodangu tést-
misel. [Jégeva rajooni Hans Heidemanni nim. kol-
hoosi liipsja-karjatalitaja.] Tin., ERK, 1956.

8 k. (ENSV Péllumajanduse Ministee-
rium.)

¢) Andmeid raamatu iseloomu, ta kirjandusliku vormi voi
zanri kohta (Romaan. Nididend. Album. Koguteos jne.).

Madarik, J.

Riigikukutajad. [Romaan.] Tin., ERK,

1950.
216 lk., portr.

|
|
|
|

i
| .
|
|

d) Andmeid teose lugejamdiarangu kohta (Opik iilikoolidele.
Agitaatoritele ja propagandistidele jne.).

Naumov, S. P.

Selgroogsete zooloogia. [Opik pedagoogilistele
instituutidele.] Tin., ERK, 1958.

456 Ik., joon.; 6 lehte joon.

Bibliogr. peatiikkide Idpus.
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Miarkus. Annotatsiooniga kirjes (bibliograafilistes nimestikkudes ja kar-
toteekides, annoteeritud triikikaardil) alapealkirja ei tdiendata. Omapoolsed
taiendused ja vajalikud andmed tuuakse annotatsioonis. r

§ 25. Ilmumisandmed. Ilmumisandmed sisaldavad ilmumis-

koha, kirjastuse ja ilmumisaasta. Ilmumisandmete iiksikud ele-
mendid eraldatakse komadega, ilmumisaasta jirele pannakse
punkt. .
§ 26. Ilmumiskoht. a) On raamatus ilmumiskohaks Tallinn
voi Tartu, kirjutatakse linna nimi lithendatult: Tallinn — «Tln.»,
Tartu — «Trt.». Teiste ilmumiskohtade puhul mirgitakse lmna
nimi nimetavas kdiandes téielikul kujul.

b) Kui raamatus on ndidatud kaks ilmumiskohta, voetakse nad
kirjesse raamatus esineval kujul (ndit.: Tallinn—Moskva), kuid
«Tallinn—Tartu» antakse lithendina «Tln.-Trt.».

¢) Juhul kui raamatus ilmumiskohta ei ole nididatud ning ei
saa seda ka kindlaks maééarata, margitakse kirjes: «I. k.» (=ilma
ilmumiskohata).

Miarkus. Venekeelse kirjanduse puhul, mille ilmumiskohaks on Moskva
voi Leningrad, margitakse ilmumiskoht lihendatult: «M.», «JI.». On ilmumis-
kohana margxt{ld «Moskva-Leningrad», antakse see lihendina «M.-JT.». Teiste
linnade nimesid ei lithendata.

§ 27. Kirjastus. a) Kirjastuse nimi margitakse nimetavas
kddndes. Individuaalsed nimed antakse jutumarkides: «Ilukirjan-
dus ja Kunst», «Teaduslik Kirjandus» jne. Kirjastuste nimetusi
on lubatud lithendada (vt. Lisa I ja III). L’

b) Kirjesse ei voeta kirjastuse nime juures esinevaid sonu#«val-
jaanne», «kirjastus» (kui viimased ei moodusta kirjastuse nime
lahutamatut osa), samuti lithendit «<RK» (= Riiklik Kirjastus).

Raamatus: Kiries:
ENSV Metsamajanduse Mi- ENSV Metsamajanduse Mi-
nisteeriumi kirjastus. nisteerium. ;
ENSV Haridusministeeriumi ENSV Haridusministeerium.
viljaanne.

RK «Pedagoogiline Kirjan- «Pedagoogiline Kirjandus».
dus».

Kuid:

Rakendustriikiste Kirjastus Rakendustriikiste Kirjastus.

¢) Kui raamatus on ndidatud kaks kirjastust, voetakse mole-
mad kirjesse, iihendades nad omavahel sidekriipsuga.

d) Juhul kui kirjastus ei ole raamatus margitud, ndidatakse
ilmumisandmetes ainult ilmumiskoht ja -aasta.

§ 28. Kirjastuse nime iihtelangemine iilapealkirjaga. Kui raa-
matus on kirjastusena nadidatud asutuse voi organisatsiooni nimi,

22



mis esineb ka iilapealkirjas, siis ilmumisandmetes kirjastust ei
- margita. 1

Frorip, S.

Haavandtdbi. Meelespea. Trt., 1958.

9 "tk (Vabariiklik  Sanitaarhariduse
Maja.)

1958V51ljaar1des ilmumisandmed: Tartu, Vabariiklik Sanitaarhariduse Maja,

§ 29. Ilmumisaasta. a) Ilmumisaasta margitakse kirjes araa-
bia numbritega, olenemata sellest, kuidas ta on antud raamatus.
Sona «aasta» (ka lithendit «a.») ning samuti vdljaandmise kuud
ja kuupdeva kirjesse ei voeta.

b) Kui tiitellehel toodud ilmumisaasta erineb kaanel toodud
ilmumisaastast, siis kirjes tiitellehelt voetud aastaarvu jérel kir-
jutatakse komaga eraldatult kaanelt voetud aastaarv.

Raamatus: - Kirjes:

Kaanel 1951; tiitellehel 1950." | - 1950, kaanel 1951.

¢) Juhul kui raamatus ilmumisaasta puudub ja seda ei
saa kindlaks mdidrata, mairgitakse ~ilmumisandmetes: «i.a.»
(=ilma aastata).

§ 30. Arvulised andmed (kollatsioon). Arvulistes andmetes
ehk kollatsioonis mirgitakse raamatu lehekiilgede arv ja illustra-
tiivhe materjal.

§ 31. Lehekiilgede arvu mirkimine. a) Arvulistes andmetes
niidatakse raamatu faktiline lehekiilgede arv, mis sisaldab raa-
matu teksti, holmates sisukorra, bibliograafia, lisad (regist-
rid, tabelid), lehekiilje triikiandmetega jm. raamatu sisuga seo-
tud materjalid. Nummerdamata lehekiiljed raamatu l6pus arva-
takse lehekiilgede iildarvule juurde. Pirast lehekiilgede arvu Kir-
jutatakse liihend «lk.». Kui raamatus on nummerdatud mitte lehe-
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kiiljed, vaid lehed voi veerud, mirgitakse kirjes vastavalt: «lehtes
voi «vrg.» (=veergu). '

516 1k.
23 lehte
51 vrg.

b) Kui raamatu lehekiilgede numeratsioon ei alga 1-st, niida-
takse esimese ja viimase lehekiilje numbrid.

Lk. 51—623.

¢) Kui raamatus on kaks voi kolm iseseisvat lehekiilgede

numeratsiooni, siis tuuakse nad sel kujul ja samas jérjekorras,
nagu nad on antud raamatus, kusjuures {iksikud numeratsioonid
eraldatakse komadega. Rooma numbreid araabia numbritega ei
asendata.

12, 63 lk.

XX, 126 Ik.

100, V lk.

10 lk., 1264 vrg.

VIH 61, Vi dk:

d) On raamatus iile kolme iseseisva lehekiilgede numeratsiooni,
margitakse raamatu lehekiilgede iildarv nurksulgudes.

Raamatus: ' Kirjes:
51, 62, 3, 5 k. 21 k.

e) Lehekiilgede (vo6i lehtede) numeratsiooni puudumise kor-
ral nad loendatakse ja nende arv ndidatakse nurksulgudes.

§ 32. Illustratsioonid. a) Illustratiivne materjal maérgitakse
kirjes jargmiselt:
i 1) Kui illustratsioonid esinevad raamatu tekstis, s. t. kuulu-
vad iildisse lehekiilgede numeratsiooni, siis arvulistes andmetes,
pérast lehekiilgede arvu, mérgitakse komaga eraldatult: «illustr.»
(=illustratsioonidega).

516 lk., illustr.
XV, 51 Ik., illustr.

2) Kui illustratsioonid on triikitud lehtedel, mis on kleebitud
raamatusse (kleebised) ning iildisse lehekiilgede numeratsiooni
ei kuulu, siis kleebised loendatakse ja nende arv mérgitakse semi-
kooloniga eraldatult lehekiilgede arvu ja raamatu tekstis esine-
vate illustratsioonide jarel.

126 1k.; 12 lehte illustr.
516 k., illustr.; 3 lehte illustr.
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b) Kui illustratsioonid tekstis voi lisalehtedel (kleebistel) on
iihelaadilised (niit. kas ainult joonised, kaardid vGi skeemid jne.)
asendatakse lithend «illustr.» vastava illustratsiooni laadi lihen-
diga.

51 1k., joon.
516 1k., portr.
126 1k., skeem.; 10 lehte kaart.

¢) Kui raamatus esineb mitut erinevat laadi illustratsioone
(niit. portreed ja kaardid, diagrammid ja joonised jne.), millest
moni laad voib tdiendada raamatu iseloomustust (ndit. raama-
tus, mis kisitleb reise, on jooniste korval ka kaardid), mérgitakse
arvulistes andmetes ka need illustratsioonid. -

424 1k., illustr., kaart.

§ 33. Ulapealkirja andmed. a) Ulapealkirja andmetesse kuu-
luvad: 1) raamatu koostamisest osavotnud voi selle vdljaandmise
eest vastutava asutuse voi organisatsiooni nimi, 2) seeria peal-

kiri ja number. :
Ulapealkirja andmed tuuakse arvuliste andmete jérel 1 cm
vahega iimarsulgudes. Seeria pealkiri tuuakse asutuse nime jéarel.

\

Raamatus: Kirjes:

Tiitellehel: Eesti NSV Teadus- (ENSV Teaduste Akadeemia.
i te Akadeemia. Tiitellehe poor- | Teaduse ja tehnika ajaloost
| del: Sari Teaduse ja tehnika aja- | Eestis.)
loost Eestis.
~ b) Asutuse voi organisatsiooni nime, kellele allub teose vilja
andnud asutus, voib kirjest dra jatta.

Raamatus: Kirjes:

Eesti NSV Kultuuriministee- (Fr. R. Kreutzwaldi nim.
riumi Kultuurhariduslike Asu- | ENSV Riiklik Raamatukogu.)
tuste Valitsus. Fr. R. Kreutz- ;
waldi nim. Eesti NSV Riiklik
Raamatukogu.

Uhenimeliste teaduslike jm. asutuste puhul korgemalseisva
asutuse voi organisatsiooni nimi séilitatakse.

Raamatus: Kirjes:;
NSV Liidu Teaduste Akadee- (NSVL TA Ajaloo Instituut.)
mia Ajaloo Instituut. (ENSV TA Ajaioo Instituut.)

Eesti NSV Teaduste Akadee-
mia Ajaloo Instituut.
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c) Asutuse voi organisatsiooni nime jéarel esinevat sdona «vil-
jaanne» kirjesse ei voeta.

Raamatus: Kirjes:

Eesti NSV Poliitiliste ja Tea- (ENSV Poliitiliste ja Teadus-
dusalaste Teadmiste Levitami- | alaste Teadmiste Levitamise
se Uhingu véljaanne nr. 1 (45). | Uhing. Nr. 1 (45).)

d) Seeria pealkirja jdrel mérgitakse araabia numbriga ande
jarjenumber, mis eraldatakse seeria pealkirjast punktiga. Kui see-
ria pealkirja korval viéljaandes on toodud veel allseeria nimetus,
nédidatakse see koos oma ande jirjenumbriga seeria pealkirja
jarel.

(«Loomingu» raamatukogu. Nr. 22.)
(ENSV Poliitiliste ja Teadusalaste Teadmiste Levitamise
Uhing. Nr. 5 (49). Maailma poliitiline .kaart. Nr. 3.)

e) Seeria toimetajat kirjesse ei voeta.

Raamatus: Kirjes:

NSVL Kohtu Rahvakomis- (Uleliiduline Juriidiliste Tea-
sariaadi Uleliiduline Juriidiliste | duste Instituut. Rahvakohtuniku
Teaduste Instituut. Rahvakoh- | ja rahvakaasistuja biblioteek.)
tuniku ja rahvakaasistuja bib-
lioteek. Toimetaja I. T. Golja-
kov.

§ 34. Tiraazi ]a hinna mirkimine. Raamatu tiraazi ja hinda
kataloogikaardile ei mérgita. Triikikaartidel ja vajaduse korral
ka bibliograafilistes nimestikkudes méargitakse raamatu tiraaz ja
hind pérast {ilapealkirja andmeid.

§ 35. Mirkused. Mirkuste osas tuuakse raamatu iseloomus-
tust tdiendavad andmed. Markused sonastatakse lithidalt, selgelt
ja tdpselt. Iga markust alustatakse taandrealt. Enamesinevad
markused tuuakse alljargnevalt kindlaksmdédratud jarjekorras
ithesugustes formuleeringutes.

a) Andmed autorite kohta tuuakse jargmistel juhtumitel:

1) Kui raamatus toodud autori nimi tunduvalt erineb kirje
pealdiseks voetud autori mmevorm1st
Pealk. ees autor: .
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8.

’
Grimm, J. ja Grimm, W.

Lumivalgeke. [Muinasjutt.] Eelkooliealistele.
Tlk. S. Tui. lllustr. S. Skop. Tin., ERK, 1958.

[29] Ik., illustr.

Pealk. ees autorid: Vennad Grimm,

2) Kui autori nimele on lisatud tema teaduslik kraad, teadus-
lik voi aunimetus. Selle méarkuse tegemine ei ole kohustuslik.
Lenini preemia laureaadi ja Stalini preemia laureaadi aunimetu-
sed ndidatakse.

fMasIov, M. S.

Lastehaigused. [Opik meditsiiniliste instituu-
tide ravifakulteetidele.] Tin., ERK, 1957.

480 Ik., joon.; 8 lehte joon.

Pealk. ees autor: Prof. M. S. Maslov, NSVL
Meditsiiniliste Teaduste Akadeemia tegevliige, teene-
line teadiane.

Gorohhov, B. N.

Buldooserid, vdsaldikaja ja juurijad-kogujad.
Tin., ERK, 1955.

92 Ik., joon.

Pealk. ees autor: B. N. Gorohhov, Stalini
preemia laureaat.




3) Kui raamatul on neli voi rohkem autoreid (vt. ka .§ 50).

Pealk. ees autorid: J. Lang, H. Marran, A. Mitt [jt.]

4) Samuti tehakse vastav markus, kui autori nime ei ole mér-
gitud tiitellehele voi raamatu kaanele.

Kaanel autor méarkimata.

Autor ndid. tiitellehe poordel.

Bibliograafilistes nimestikkudes ei tehta markust selle kohta,
kus on niidatud autori nimi voi et see tiitellehel puudub. Kui
markus autori kohta osutub vajalikuks, algab see sonaga «Autor:»
(«Autorid:»). ‘

Autor: Stalini preemia laureaat.

- Autorid: J. Lang, H. Marran, A. Mitt [jt]

b) Andmed Stalini preemiaga, Lenini preemiaga voi Nobeli
preemiaga autasustamise kohta, kui see ei selgu teistest kirje ele-
mentidest.

|

Leonov, L.

Vene mets. Romaan. Tlk. E. Roomet.
Tin., ERK, 1958.

800 Ik.; 1 leht illustr. (Suuri séna-
meistreid.)

Autasustatud 1957. a. Lenini preemiaga.

Hemingway, E.

Vanamees ja meri. Jutustus. Tik. E. Laane.
Tin.. ERK, 1957.

104 Ik.

Autasustatud 1954. a. Nobeli preemiaga.
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¢) Andmed pealkirja kohta, kui tiitellehel ja kaanel toodud
pealkirjad tunduvalt erinevad (vt. ndited § 22 juures).

Kaanel pealk.: Isetegevuslik Teater.
Kaanel: A. Puskin. Belkini jutustused.

d) Andmed raamatu teksti voi selle osade keelest, kui see ei
selgu kirje tekstist.

Tekst eesti ja vene keeles.
Paralleeltekst vene keeles.

e) Andmed raamatu sisu kohta § 68 ettendhtud juhtumeil.

Vilde, E.

Jack Brown. [Jutustused.] Tin., ERK,
1951,

160 Ik.

Sisu: UOle suure vee. — Minu vangipdlv
Ellis Islandil. — Minu esimene business. — Jack
Brown. — Punane viir. — Uuel teel. — Jidrelsona.

f) Andmed selle kohta, et teos omab jirge voi on ise jérjeks
teisele teosele. ¥

Romaani jérg: «Soprus.»
Jarg romaanile «Ivan Ivanovit$».

g) Andmed raamatus esineva bibliograafia kohta juhul, kui
bibliograafia on eri nimestikuna kas raamatu l6pus voi iiksikute
peatiikkide, osade voi artiklite 16pus.

Bibliogr. 1k. 516—523.

Bibliogr. artiklite 16pus.

h) Marksismi-leninismi rajajate iiksikvdljaannetena ilmunud
teoste kataloogimisel on soovitav mérkustes nédidata ka «Teoste»
koite number ja lehekiiljed, kus on triikitud kataloogitud teos.

Bibliograafilistes nimestikkudes voib méirkuste arvu piirata.
Annoteeritud kaartidel tuuakse andmed autori autasustamise, tea-
duslike kraadide ja aunimetuste kohta, samuti andmed raamatu
sisu, bibliograafia ja raamatu seose kohta teiste teostega annotat-
sioonis.
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Lenin, V. L.

Mis on «rahvasébrad» ja kuidas nad vait-
levad sotsiaaldemokraatide vastu? (Vastus «Russ-
koje Bogatstvo» artiklitele marksistide vastu.)

Tin., ERK, 1954.
204 1k.
Teosed. 1. kd., Ik. 109—299,

§ 36. Annotatsioon. a) Annotatsiooni eesmirgiks on anda
lugejale tédielikum ettekujutus raamatu sisust, selle kandvast
ideest, temaatikast, teaduslikust voi kunstilisest viaadrtusest, lugeja-
méadrangust ning olulisematest isedrasustest, samuti ka autorist.
Annotatsiooni koostamisel kasutatakse teose kohta kirjutatud ret-
sensioone, raamatu ees- ja jarelsonu, raamatu teatmelist osa,
samuti entsiiklopeediaid, kdsiraamatuid, biobibliograafilisi nimes-
tikke jne. Annotatsiooni sonastus peab tabavalt vastama raamatu
iseloomule, olema selge, kirjanduslik ja voimalikult liihike.

Annotatsioon kirjutatakse taandrealt pédrast markusi.

Mirkus. Annotatsioon on paremaid raamatu soovitamise vorme. Kuid
annotatsiooni koostamine nouab vastavaid eelteadmisi ja kirjanduslikku vilu-
must. Seepédrast peavad raamatukogud oma kataloogides laialdaselt kasutama
annoteeritud triikikaarte.

Lermontov, M. J.
Meie aja kangelane. Tlk. V. Linask.  Tln., ERK, 1958.

152 i1k (Kooli kirjavara.) 10000 eks. 3 rbl. Kaites.

Vene kirjanduse klassikalises teoses «Meie aja kangelane» joo-
nistab Mihhail Jurjevit§ Lermontov (1814—1841) veenva portree oma
aja andekast inimesest, kelle voimed ei leia rakendust tolleaja umbses
aadlikeskkonnas. Muutudes iileliigseks inimeseks, ei suuda romaani
peategelane, kaardivde ohvitser PetSorin niha eesmirki oma vaimsete
joudude arendamiseks. Ta raiskab oma jou tiihistele seiklustele ja
tooretele lobustustele. «See on portree, mis on koostatud kogu meie
sugupolve pahedest nende tédies arengus,» iitleb autor ise romaani
eessonas, ndidates seega, et PetSorini pahedes on siiiidi kogu tolleaja
manduv feodaal-périsorjuslik iithiskond, mis inimeses summutab tema
parimad omadused.

JlepmonToB, M. 1O. Tepoii Hauero BpemeHu.

Nr. 191 [58-553] 26-2 A%
Fr. R. Kreutzwaldi nim. Vi
ENSV Riikl. Rmtk.* L47
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b) Annotatsiooniga kirje puhul omapoolsed pealkirja ja ala-
pealkirja tdiendavad andmed, samuti andmed, mis iseloomustavad
autorit, avavad koguteose sisu jne., tuuakse annotatsioonis.

Annotatsiooniga kirje

Gladkov, F. V.
Priius. Romaan. Tlk. J. Piik. Tln., ERK, 1953.

564 lk., portr. (Stalini preemiaga autasustatud teos.)
10 000 eks. 12 rbl. 20 kop. Kaoites.

«Priius» on teose «Jutustus lapsepdlvest» jarg ja moodustab
teise osa kirjaniku autobiograafilisest triloogiast. Teos nditab tera-
vaid vastuolusid t66 ja kapitali vahel moodunud sajandi 16pwd.
Meeleheitele viidud talupojad pogenevad kiiladest otsima paremat
elu. Nii lahkub ka védike Fedja koos vanematega kiilast ja soidab
Volgale. Algul elab tg Astrahanis ja siis {ihes kalatoostuses. Kir-
janik nditab todliste jullma ekspluateerimist, mis toimub dgeda klassi-
voitluse tingimustes. Teoses on toodud rida meeldejddvaid kujusid,
kelles peegelduvad vene rahva parimad iseloomujooned, Teos on auta-
sustatud 1951. a. Stalini preemia I jarguga.

Tnagkos, ®. B. Boabuuna. Poman. A"
Nr. 67 [53-168] 26-2 V2

Eesti NSV Riikl. Av. Rmtk. G42

Sama raamatu kirje annotatsioonita

Gladkov, F. V.

Priius. Romaan. Tik. J. Piik. Tin., ERK,
1953.

564 Ik., portr. (Stalini preemiaga auta-
sustatud teos.)

Jdrg romaanile «Jutustus lapsepdlvest.»

C. LISAKIRJED JA LISAKAARDID ALFABEETILISES KATALOOGIS

§ 37. Uldreegel. a) Lisakirjed ja lisakaardid paigutatakse
alfabeetilisse kataloogi selleks, et holbustada raamatu leidmist,
mida lugeja voib nouda autori sddrase nime vo6i teose sdédrase
pealkirja jargi, mis ei vasta pohikirje esimesele sonale, s. 9. jar-
jestussonale. ;
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b) Lisakirjed on jargmised:
1) tdiendkirjed;
2) seeria koondkirjed;*
3) analiiitilised kirjed.**

¢) Lisakaardid on jdrgmised:

1) viitekaardid (viited);
2) teatmekaardid.

§ 38. Tiiendkirjed ja nende kasutamine. a) Tdiendkirjeid koos-
tatakse kaasautorite, toimetajate, pealkirjade jne. kohta, samuti
maakoha, kollektiivi vo6i isiku kohta, mida voi keda raamatus
késitletakse.

b) Olenevalt raamatukogu profiilist voib tdiendkirjeid kasu-
tada laiemalt. Nii voib teha tdiendkirjejd tolkija (ilukirjanduslike
teoste puhul), koostaja, illustreerija jt. kohta.

c) Viiksemates raamatukogudes, eeskdtt kiila- ja kolhoosi-
raamatukogudes, kasutatakse taiendkirjeid piiratult. Neis raamatu-
kogudes on soovitav koostada tdiendkirjeid:

1) pealkirja kohta, kui autor voi koostaja ei ole ndidatud tiitel-
lehel voi puudub kaanel (vt. § 46-b, 46-c, 48-a), samuti ka auto-
rita teoste puhul, kui pealkiri kaanel ja tiitellehel on erinev-
(vt. § 22-b, 39-c);

2) kaasautori kohta — marksismi-leninismi rajajate teoste
puhul (vt. mérkus § 49 juurde);

3) isiku, maakoha, asutuse, kolhoosi jne. kohta, keda v6i mida
raamat késitleb (vt. § 71—73); ;

4) kollektiivautori jargi kataloogimisel pealkirja kohta, kui
pealkirja esimesed sonad ldhevad tunduvalt lahku kirje peal-
diseks voetud asutuse voi organisatsiooni nimest (vt. § 52).

Bibliograafilistes nimestikkudes tdiendkirjeid ei kasutata, vaid
pohikirjeid dubleeritakse vajalikkudes liikides.

§ 39. Tiiendkirje vormid. Kasutatakse kahte tdiendkirje vormi:
a) nimeline tdiendkirje ja b) tdiendkirje pealkirja kohta.
a) Nimelisel tdiendkirjel on jargmised elemendid:

1) Téiendkirje pealdis, mille kirjutamist alustatakse teisest
vertikaaljoonest. Téiendkirje pealdiseks voib olla toimetaja, ilu-
kirjandusliku teose tolkija, kaasautori nimi, isiku nimi, keda raa-
mat kisitleb jne., koos vastava lithendiga: «toim.» (=toimetaja),
tlk. (=tolkija), «tema kohta» jne. Kaasautori kohta koostatud
taiendkirje pealdisse sona «kaasautor» ei lisata.

* Beeria koondkirjetest vt. § 65—66.
** Analiiiitilistest kirjetest vt. § 88—98.
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2) Lithendatud pohikirje: kirje pealdis, pealkiri, andmed teose
tritkkikorduse kohta (sonadeta: «parandatud», «tdiendatud» jne.),
ilmumiskoht ja aasta ning arvulised andmed.

Uksikjuhtumeil, kui raamatu pealkiri pole kiillalt indivi-
duaalne, on soovitav votta kirjesse ka alapealkirja andmeid, nagu
«Koguteos»; «Lugemik»; «Bibliograafiline nimestik»; «Opik VII
klassile» jne.

Nimelise tdiendkirje skeem

Taiendkirje pealdis.

Pohikirje pealdis.

Pealkiri. Alapealkirja andmed (ainult triiki-
kordus). Ilmumisandmed (ilmumiskoht ja
-aasta). :

Arvulised andmed.

Péhikirje

Bahharev, A. N.

Ivan Viadimirovits MitSurin. 1855—1935.
Tin., ERK, 1951,
136 Ik.; 1 leht portr. (Biograafiline sari.)
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Nimeline tdiendkirje

Mitsurin, 1. V., tema kohta.

Bahharev, A. N.
Ivan Vladimirovits MitSurin. Tin, 1951,
136 Ik.; 1 leht portr.

Pohikirje

Polevkivi. [Populaarteaduslik teos péle\‘rkivi tekki-

~ misest, selle kaasaegsest tootmisest ja iimber-
tédtamisest.] Tin.,, ERK, 1954.
192 Ik., illustr.; 3 lehte illustr.
Pealk. ees autorid: A. Aarna, K. Kask,
A. Reier ja J. Opik.

Nimeline tdiendkirje

Aarna, A. jt.

Pdlevkivi. Tin.,, 1954,
192 Ik., illustr.; 3 lehte illustr.




Analoogiliselt tehakse tdiendkirje ka kollektiivi ja maakoha
kohta. (Ldhemalt vt. § 72—73.)

b) Téiendkirjel pealkirja kohta on jargmised elemendid:

1) Teose pealkiri, andmed teose triikikorduse kohta, ilmumis-
koht ja -aasta ning arvulised andmed. Pealkirja kirjutamist ‘alus-
tatakse teisest vertikaaljoonest ja jidtkatakse jargmistel ridadel
!/, em vorra paremalt teisest vertikaaljoonest. Arvulised andmed
kirjutatakse uuele reale teisest vertikaaljoonest !/ cm vorra
paremalt.

2) Pohikirje pealdis, mille kirjutamist alustatakse esimesest
vertikaaljoonest.

Pealkirja kohta koostatud tdiendkirje skeem

Pealkiri. Alapealkirja andmed (ainult triki-

kordus). IImumisandmed (ilmumiskoht
ja -aasta).
Arvulised andmed.

Pdhikirje pealdis.

Pohikirje

Palmeos, P.

Soome keele Gpik. Koost. P. Palmeos. [Uli-
kooli ajaloo-keeleteaduskonnale.] Tin.,, ERK,
1955.

343 Ik.

Kaanel koost. mirkimata.
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Téiendkirje pealkirja kohta

Soome keele &pik. Tin., 1955.

343 k.
Palmeos, P.

c) Tédiendkirje koostamisel kaanepealkirja kohta alustatakse
kaanepealkirja kirjutamist teisest vertikaaljoonest. Juhul kui
kaanepealkiri ei mahu esimesele reale, jatkatakse seda jargmistel
ridadel !/s cm vorra paremalt teisest vertikaaljoonest. Kaanepeal-
kirja jarel kirjutatakse iimarsulgudes: «(Kaanepealk.)».

Edasi tuuakse lithendatud pohikirje.

Pohikirje

Eesti kunsti ja kirjanduse dekaad Moskvas 1956.

[Fotoalbum.] Tin.,, ERK, 1958.

168 Ik., illustr.

Lk. 167 koost.: V. Raudsepp ja A. Slutsk.
Kaanel pealk.: Moskvale kiilla.
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Tdiendkirje kaanepealkirja kohta

Moskvale kiilla. (Kaanepealk.)

Eesti kunsti ja kirjanduse dekaad Moskvas 1956.
Tin., 1958.
168 lk., illustr. -

§ 40. Viitekaardid ja nende kasutamine. a) On olemas iild-
ja eriviited.

Uldviide tehakse raamatus esinevalt autori nimelt voi pseudo-
niitimilt, samuti toimetaja voi tolkija nimelt kirje pealdises kasu-
tatavale nimele.

Eriviited juhatavad iihelt kirje pealdiselt teisele, mille alla on
ka(tlaloogis samuti kogutud materjale,- mis voivad lugejat huvi-
tada.

b) Viitekaardid sisaldavad jargmisi andmeid:

1) Sona (sonad), millelt tehakse viide. Kirjutamist alustatakse
teisest vertikaaljoonest ning jitkatakse jargmistel ridadel teisest
vertikaaljoonest 7/ cm vorra paremalt.

2) Liihendi «vt» (=vaata) iildviite ja «vt. ka» (=vaata ka)
eriviite puhul, mis kirjutatakse jargmise rea keskkohta.

3) Kirje pealdis, millele viide juhatab. Selle kirjutamist alus--
tatakse jargmise rea esimesest vertikaaljoonest ning jitkatakse
jargmistel ridadel -teisest vertikaaljoonest !/ cm vorra paremalt.

Uldviide

Schmuul, J.

vt
Smuul, J.
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Eriviited

Vares, J.

vt. ka
Barbarus, J.

Barbarus, J.

~

vt. ka
Vares, J.

Mirkus. Kui iildviide satub kataloogis kdrvuti pohikaardiga, tuleb ta
dra jatta. >

§ 41. Teatmekaardid ja nende kasutamine. a) Teatmekaarte
koostatakse ilukirjanduslike teoste pealkirjade kohta, vilja arva-
tud populaarsed iildtuntud ilukirjanduslikud teosed. Sellistest
teatmekaartidest voib koostada eraldi kartoteegi. Teatmekaartide
koostamine ilukirjanduslike teoste pealkirjade kohta pole kohus-
tuslik.
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Seitsmes rist.

Autor:
Seghers, A.

b) Autorite nimede kohta, kelle teoseid kataloogitakse kahe
nimevormi jiargi (J. Vares-Barbarus jt., vt. médrkus § 18 juurde),
voib eriviidete asemele koostada teatmekaardid, millest selgub,
missugused autori teosed on kataloogitud tema 6ige nime ja mis-

sugused pseudoniiiimi jargi. £

Pill, E.

- Autori pseudoniiim Huqé Angervaks. Tema
€ ilukirjanduslikud teosed on ilmunud pseudontimi
all H. Angervaks, teistele aladele kuuluvad teosed

aga nime all E. P3ll.
Tema teosed vt. kataloogis nime all: PALL, E.,

samuti ka pseudoniiiimi all: ANGERVAKS, H.

Angervaks, H.

Autori dige nimi Eduard P&Ell. Tema ilukir-
nduslikud teosed on ilmunud pseudoniimi all
Angervaks, teistele aladele kuuluvad teosed
ime all E. Pall.
Tema teosed vt. kataloogis pseudoniiiimi all:
NGERVAKS, H., samuti ka nime all: PALL, E.




D. RAAMATUKOGULIKUD MARKMED KATALOOGIKAARTIDEL

§ 42. Siffer. Raamatu Siffer kirjutatakse koikidele alfabeeti-
lise ja siistemaatilise kataloogi kaartidele (védlja arvatud teatme-
ja viitekaardid). Raamatute siistemaatilis-alfabeetilise paigutuse
puhul koosneb S$iffer paigutusindeksist ja autorimirgisest. Siffer
kirjutatakse kaardi esikiilje vasakusse iilanurka, kusjuures paigu-
tusindeks margitakse esimesele, autorimargis teisele horisontaal-
joonele. Siifer margltakse ka teisele ja jargmistele kaartidele
(juhtumeil, kui kirje ei mahtunud iihele kaardile), samuti lisakir-
jetele.

5 32
S 49 M 13

Seeria koondkirjes iiksikute annete $ifrid mérgitakse vasakule
poole esimesest vertikaaljoonest, samale reale, millelt algab vas-
tava ande eriosa (spetsifikatsioon).

§ 43. Inventarinumber. a) Raamatu inventarinumber (numb-
rid) maérgitakse alfabeetilise kataloogi pohikaardi tagakiiljele,
vasakusse allnurka. (Kirjutamisel pdoratakse kataloogikaart
avausega iilespoole.) Kirjutatakse ainult number, ilma liithendi-
teta «nr.», «inv. nr.». Kui inventarinumbreid on mitu, méargitakse
nad tulbakujuliselt piki kaardi vasakut ddrt alt iilespoole.

Inventarinumbrite paigutus alfabeetilise kataloogi pohikaardi tagakiiljel
&

1265
1264
1263

b) Mitmekoiteliste teoste puhul miérgitakse iga inventari-
numbri ette vastava koite number.

2. kd. 5162
1. kd. 4711

¢) Raamatute puhul, mille {iksikud eksemplarid asuvad raa-
matukogu erinevates fondides, margitakse inventarinumbri jirel
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vastava fondi lithendatud nimetus. Abonemendifondis asuvate
eksemplaride puhul lithendit ei panda.

5417 Is
5416 rf
5415
5414

(«Is» = lugemissaal, «rf» = rdndfond)

§ 44. Andmed lisakirjete kohta. Andmed lisakirjete kohta kir-
jutatakse tulbakujuliselt alfabeetilise kataloogi pohikaardi taga-
kiilje keskkohta (kaart pooratakse avausega iilespoole). Neis and-
meis ndidatakse tdiendkirje pealdis: kaasautori, toimetaja, tolkija,
koostaja jne. nimi, asutuse, organisatsiooni, maakoha voi isiku
nimi, keda voi mida raamat kisitleb. Asutuste ja organisatsioo-
nide nimedes voib iiksikuid sonu lithendada. Artiklite kataloogi-
mise puhul iildpealkirjaga koguteostest nididatakse analiiiitiliselt
kataloogitud artikli autor ja pealkirja esimesed sonad. Kui on
koostatud tédiendkirje pealkirja voi kaanepealkirja kohta, margi-
takse andmeis lisakirjete kohta lithendatult «pealk.» (=téiend-
kirje pealkirja kohta) voi «kaanepealk.» (=tdiendkirje kaanepeal-
kirja kohta). Kui kataloogitav teos kuulub' seeria koondkir-
jesse, mérgitakse andmeis lisakirjete kohta «seeria» (=seeria
koondkirje).

§ 45. Siistemaatilise kataloogi indeksid. a) Raamatu taielik
indeks nditab, millistes siistemaatilise kataloogi liikides on raa-
mat peegeldatud. Téielik indeks mérgitakse alfabeetilise
kataloogi pohikaardi tagakiiljele, paremasse allnurka.

Markus. Trikikaartidel asub tidielik indeks kaardi esikiiljel parempoolses
nurgas.

Alfabeetilise kataloogi pohikaart

57 Frolov, J.
Ao Suur vene opetlane I. P. Pavlov. Tin.,
ERK, 1955.
148 |Ik., illustr. (Populaarteaduslik sari.)

Bibliogr. Ik. 147.
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Alfabeetilise kataloogi pohikaardi tagakiilg

Pavlov, 1. P., tema kohta **

51623 *
51622
51621
51620

57 + 61 (O9N) ***

* Inventarinumbrid

**  Mirkus tdiendkirje kohta

**% Tdielik indeks

b) Kataloogiindeks, mis mdédrab kaardi asukoha siistemaati-
lises kataloogis, margitakse siistemaatilise kataloogi kaard1 esi-
kiiljele vasakusse nurka, alt teisele reale.

Siistemaatilise kataloogi kaart

57 Frolov, J.
o Suur vene opetlane 1. P. Pavlov. Tin..
ERK, 1955.
148 Ik., illustr. (Populaarteaduslik sari.)
Bibliogr. Ik. 147. ¢

61(09N) e




II OSA

KATALOOGIMINE AUTORI JARGI. KATALOOGIMINE
PEALKIRJA JARGIL

§ 46. Raamatute kataloogimine autori jargi. a) Kui raamatus
on autori nimi ndidatud, kataloogitakse raamat autori nime jargi.

Kiérber, K.

Telliste kiirladumine ehitustel. Tin,,
ERK, 1953.

40 lk., joon. (Eesrindlaste té6kogemusi.)
Parve, R.

Tahan ruttu kasvada. [Luuletused.] Eelkooli-
ealistele lastele. lllustr. A. Vender ja 0. Soans.
Tin., ERK, 1953.

28 Ik., illustr.
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b) Kui autori nimi esineb tiitellehel, puudub aga kaanel, tehakse
maéarkus: «Kaanel autor méarkimata». Pealkirja kohta tehakse sel
juhul tédiendkirje.

Pahikirje

Riikoja, H. !
Eesti NSV kalad. Abiraamat kalade méédra-
miseks ja tundmadppimiseks. Tin. — Trt,,
ERK, 1950.
207 I1k., joon. (ENSV TA Bioloogia Insti-
tuut.) X

Kaanel autor mdérkimata.

Tédiendkirje pealkirja kohta

\

Eesti NSV kalad. Tin. — Trt., 1950.
207 Ik., joon.
Riikoja, H.

¢) Kui autori nimi pole toodud ei tiitellehel ega kaanel, vaid
tiitellehe poordel, eessonas voi mones muus raamatu osas, tehakse
vastav mairkus: «Autor ndid. (=ndidatud) tiitellehe pdordels,
«Autor ndid. 17. lehekiiljel» jne. Pealkirja kohta tehakse tdiend-
kirje.
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Pohikirje

Kutti, V. ™~

Kolhoos «Rahva V&it». [Harju rajoon.]
Tin., ERK, 1955.

56 Ik., illustr. (Oleliidulisest pdllumajan-
dusnéditusest osavotja ENSV-st.)

Autor ndid. tiitellehe pddrdel.

|

Téiendkirje pealkirja kohta

Kolhoos «Rahva Vaoit». Tin., 1955.

56 Ik., illustr.
Kutti, V.

§ 47. Autori nime kordamine kirje tekstis. a) Kirje pealdises
toodud autori nime reeglipdraselt kirjes ei korrata.

Raamatus: 4 Kirjes:

Juhan Liivi luuletused. Liiv, Juhan.
: | - Luuletused.

b) Autori nime korratakse:
1) Kui autori nime eraldamine pealkirjast rikub selle tervik-
likkust.
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U Sii-tstan.

Hiina Rahvavabariigi kesk-rahvavalitsuse
esindaja U Si-tsiiani esinemised. Tin., ERK,
1951.

60 Ik.

2) Kui raamatus esinev autori nimi erineb tunduvalt kirje
pealdiseks voetud nime vormist, ndidatakse see markustes.

| | Smuul, J.

| Mina — kommunistlik noor. [Poeem.] Illustr.
| V. Tolli ja V. Ténisson. Tin., ERK, 1953.

‘ 156 Ik., illustr. #

Pealk. ees autor: Juhan Schmuul.

§ 48. Koostaja. Kui raamatus autori nimele eelnevad sonad
«Koostanud . . .», «Kogunud...» jne., kataloogitakse raamat kas
koostaja voi pealkirja jargi, olenevalt véljaande iseloomust.

a) Teaduslikke t6id, sonastikke, teatmeteoseid, Gpikuid, oppe-
vahendeid, lugemikke, laulikuid, eeposeid ja rahvaluule publikat-
sioone kataloogitakse koostaja nime jargi. Kui koostaja nimi on
toodud pealkirja jérel, korratakse seda kirje tekstis. Eepose peal-
kirja kohta tehakse tdiendkirje.
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VENE-EESTI SONARAAMAT

KOOSTANUD
V. MUHEL

Toimetanud

dots. B. PRAVDIN
UMBES 35000 SONA

Teine, parandatud ja tdiendatud triikk

EESTI RITIKLIK KIRJASTUS
TALLINN 1955

Raamatu tiitelleht koostajaga

{
| Muhel, V.

Vene-eesti sdnaraamat. Umbes 35000 séna.
Koost. V. Muhel. Toim. B. Pravdin. 2., parand. ja
tdiend. tr. Tin., ERK, 1955.

712 1k.

Kaanel koost. mirkimata.

(Pealkirja kohta tehakse tidiendkirje.)

47



Vihalem, L.

Eesti kirjandus. Lugemik XI| klassile. Koost.
L. Vihalem. Tin.,, ERK, 1957.

351 Ik., portr.

Kaanel koost. mirkimata.

|
1 ®
|

(Pealkirja kohta tehakse tdiendkirje.)

Kreutzwald, Fr. R.

Kalevipoeqg. Eesti rahva eepos. Kogunud ja
Umber téétanud Fr. R. Kreutzwald. lllustr. A. Hoidre
[Jt.] Tin., ERK, 1951.

375 Ik., illustr.; 28 lehte illustr.

(Pealkirja kohta tehakse tdiendkirje.)

b) Mitme autori artiklite voi teoste kogumikke, kalendreid,
foto- ning kunstialbumeid (kui nad sisaldavad mitme isiku téid),
ametlike dokumentide kogumikke kataloogitakse pealkirja jargi.
Koostaja nimi ndidatakse alapealkirja andmetes (kui ta esineb
tiitellehel voi kaanel) voi mérkustes. Vajaduse korral voib koos-
taja kohta teha taiendkirje.
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Vanaisade vahelugemisi. Valimik satiirilisi ja humo-

ristlikke palu wvarasemast eesti ajakirjandu-
sest. Koost., redig. ja kommenteerinud J. Pee-
gel. Tin., AAK, 1957.

88 Ik., illustr. («Loomingu» raamatu-
kogu. Nr. 10.)

Kevadelaulud. Pdimik eesti looduseliilirikat. Koost.

R. Parve. Tin.,, AAK, 1958,

68 k. («Loomingu» raamatukogu.
Nr. 13(37).)

Kalender-teatmik 1958. Tin., ERK, 1957.

256 Ik., illustr,

Triikiandmeis koost.: H. Dengo ja K. Sinijérv.
Lisa: Seinakalender 1958. 1 leht,

4 ; Kataloogimisreeglid

49



Fr. R. Kreutzwald. 1803—1882. Elu ja tegevus sdnas

ja pildis. [Album.] Tin., ERK, 1953.

260 Ik., illustr.; 16 lehte illustr. (ENSV |
TA Kirjandusmuuseum.)

Tiitellehe pddrdel koost.: M. Lepik ja L. Raud.

Kultuurhariduse alal tdétaja késiraamat. [Ametlike

juhendmaterjalide kogumik.] Koost. E. Prii-
migi. Tin., ERK, 1956.
327 Ik.

c) Bibliograafilisi nimestikke, metoodilisi materjale, instrukt-
sioone, juhendeid, meelespeasid, 6ppekavu ja programme kataloo-
gitakse koostaja nime jargi, kui see on ndidatud tiitellehel voi
kaanel, koigil muudel juhtumitel pealkirja jargi. Pealkirja jargi
kataloogimisel néidatakse koostaja nimi markustes ning koos-
taja kohta voib teha tédiendkirje.
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4*

Raamatukogunduse bibliograafia. 1955—1957.

Tin., 1958.

81 Ik. (Fr. R. Kreutzwaldi nim. ENSV
Riiklik Raamatukogu.)

Tiitellehe pddrdel koost.: V. Ennosaar.

Kirjandusdhtu J. Smuuli elust ja loomingust. (Metoo-

dilisi ja biograafilisi materjale.) Tin,,
ENSV Rahvaloomingu ja Metoodilise T66 Kesk-
maja, 1957.

36 Ik.; 3 lehte illustr. (ENSV Kultuuri-
ministeeriumi  Kultuurhariduslike Asutuste
Valitsus.)

Tiitellehe p&drdel koost.: E. Raud.

Kergejdustik. Programmid kehakultuurikollektiivide

sektsioonidele. Tin.,, ERK, 1955,

92 Ik.

Tiitellehe pddrdel koostajad: E. S. Gromadski,
G. V. Karobkov, L. S. Homenkov.

TRU Raametil 0 !
b i

s i
et e Sttt
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Saar, J.

Uhekuulise praktikumi kava algajale kiila-
raamatukogu juhatajale. Koost. J. Saar. Tin,,

1957.
15 Ik. (Fr. R. Kreutzwaldi nim. ENSV

Riiklik Raamatukogu.)

§ 49. Kahe ja kolme autoriga teosed. Kahe ja kolme autoriga
teoste kata! yogimisel voetakse kirje pealdisse koigi autorite nimed:
Autorite nimed eraldatakse komadega, viimase autori nime ette
kirjutatakse sidesona «ja». Teise ja kolmanda autori (kaasautori)
kohta voib koostada tdiendkirjed.

Pohikirje

Irak, A. ja Veide, H.

Aurukatlad. [Kisiraamat katlakiitjatele.] 2.,
tiiend. tr. Tin., ERK, 1955.

343 Ik., joon.

Bibliogr. Ik. 337 —338.
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Taiendkirje kaasautori kohta

Veide, H.

Irak, A. ja Veide, H.
Aurukatlad. 2. tr. Tin,, 1955,
343 1k., joon.

Marx, K. ja Engels, F.

Kommunistliku partei manifest. Tin.,
ERK, 1955.

68 Ik.

Engels, F.
Marx, K. ja Engels, F.

Kommunistliku partei manifest. Tin.,

1955.
68 Ik.
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Pahikirje

Déman, V., Satsli, S. ja Satilov, I.

Maisi kasvatamine mittemustmuliavééndis.
Agrotehnika, mehhaniseerimine, sileerimine. 1. Ja-
kuskini toim. Tin., ERK, 1955,

40 Ik., joon.

Tédiendkirjed kaasautorite kohta

Satsli, S.
Ddéman, V., Satsli, S. ja Satilov, I.

Maisi kasvatamine mittemustmullavééndis.
Tin., 1955.

40 I|k., joon.

Satilov, I.

Déman, V., Satsli, S. ja Satilov, I.

Maisi kasvatamine mittemustmullavédndis.
Tin., 1955,

40 I|k., joon.

Miérkus. Tiéiendkirjete koostamine kaasautorite kohta pole viiksemates
raamatukogudes kohustuslik. Kiill aga tuleb alati koostada tdiendkirje juhtu-
meil, kui kaasautoreiks on marksismi-leninismi rajajad.
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Bibliograafiliste nimestikkude jaoks kahe ja kolme autoriga
teoste kirjeldamine toimub samade reeglite alusel. Autorite
nimed triikitakse rasvase kirjaga. (Kirjutusmasinal triikitud
nimestikkudes allakriipsutatult.)

Irak, A. ja Veide, H. Aurukatlad. [Kisiraamat katlakiitjatele]
2. tiiend. tr. Tln, ERK, 1955. 343 Ik. joon.
Bibliogr. Ik, 337—338.

Doman, V., Satsli, S. ja Satilov, 1. Maisi kasvatamine mitte-
mustmullavéondis. Agrotehnika, mehhaniseerimine, sileerimine.
I. Jaku$kini toim. Tln., ERK, 1955. 40 lk., joon.

§ 50. Nelja ja enama autoriga raamatud. a) Nelja autoriga
raamatud kataloogitakse pealkirja jargi. Kui autorite nimed on
raamatus triikitud pealkirja ees, ndidatakse koigi autorite nimed
mirkuste osas. Kui autorid on raamatus toodud pealkirja jérel,
antakse nad kirje tekstis edasi s#irasel kujul ja jarjekorras, nagu
nad esinevad raamatus. Méolemal juhul. tehakse tdiendkirje esi-
mese autori kohta, kirjutades autori nime jérele lithendi «jt.».

Pohikirje

l !
[

Maaviljeluse késiraamat. [Agronoomidele, kolhooside

ja sovhooside tddtajaile ning pdéllumajandus-

likele &ppeasutustele.] Trt.,, «Teaduslik
Kirjandus», 1949.
560 k., joon.; 1 leht kaart. (ENSV P&llu-

majandusministeerium.)
Pealk. ees autorid: 0. Hallik, R. Leetoja,
A. Lillema ja A. Ratt.

Tédiendkirje esimese autori kohta

Hallik, 0. jt.

Maaviljeluse kdsiraamat. Trt., 1949,
560 Ik. joon.; 1 leht kaart,




Nelja autoriga raamatu kirje ndide bibliograafiliste nimestikkude jaoks

Maaviljeluse kiasiraamat. [Agronoomidele, kolhobside ja sov-
hooside tootajaile ja pollumajanduslikele oOppeasutustele.] Trt.,
«Teaduslik Kirjandus», 1949. 560 lk., joon.; 1 leht kaart. (ENSV
Pollumajandusministeerium.) :

Autorid: O. Hallik, R. Leetoja, A. Lillema ja A. Ratt.

b) Viie ja enama autoriga raamatuid kataloogitakse samuti
pealkirja jargi. Mirkustes (kui autorid on toodud pealkirja ees)
voi alapealkirja andmetes (kui autorid on toodud pealkirja jarel)
nédidatakse kolme esimese autori nimed, lisades seejarel nurksul-
gudes lithendi [jt.]. Esimese autori kohta tehakse tdiendkirje, lisa-
des autori nimele lithendi «jt.».

PGhikirje

Mesindus. [0Opik mesindustehnikumidele.] Tin.,

ERK, 1952,

683 I|k., joon. i

Pealk. ees autorid: S. A. Rozov, A. F. Gubin,
P. M. Komarov [jt.]

Kaanel autorid méarkimata.

Tédiendkirje esimese autori kohta

Rozov, S. A. jt.

Mesindus. Tin., 1952,
683 Ik., joon.
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¢) Nelja ja enama autoriga raamatute kataloogimisel voib
iiksikjuhtumitel koostada tédiendkirjeid mitte ainult esimese,
vaid ka teiste autorite kohta, samuti ka toimetaja kohta, kui
autoriteks voi toimetajateks on nimekad teadlased voi isikud, kes
omavad antud raamatukogu lugejate seisukohalt erilist tdhtsust.

Pohikirje

OUldine elektrotehnika. [Opik Tallinna Poliitehnilise

Instituudi ulicpilastele mitte-elektrikuile.]

Toim. R. Hollmann. 2., Umbertést. tr.

Tin., ERK, 1954,

948 Ik., joon.

Pealk. ees autorid: H. Esop, H. Hellam,
R. Hollmann [jt.]

Kaanel autorid méirkimata.

.

Tédiendkirje toimetaja kohta

Hollmann, R., toim.

Oldine elektrotehnika. 2. tr. Tin., 1954,
948 I1k., joon.
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§ 51. Raamatute kataloogimine, millel autori nimi puudub.
Kui raamatus autori nimi puudub, kataloogitakse see pealkirja
jérgi. Kui tiitellehel voi kaanel esineb toimetaja nimi, voib selle
kohta koostada tdiendkirje.

Pahikirje

Eesti NSV ajalugu. (Kdige vanemast ajast tdna-

pdevani.) Toim. G. Naan. 2, tr. Tin.,
ERK, 1957.

652 Ik., illustr,, kaart.; 3 lehte kaart.

(ENSV TA Ajaloo Instituut).

Tédiendkirje toimetaja kohta

Naan, G., toim.

Eesti NSV ajalugu. 2, tr. Tin., 1957,
652 Ik., illustr., kaart.; 3 lehte kaart.




III OSA

AMETLIKE VALJAANNETE KATALOOGIMINE

§ 52. Uldjuhised. a) Asutuste, organisatsioonide jt. kollektii-
vide poolt véljaantud ametlikke materjale kataloogitakse vastava
asutuse nime, nn. kollektiivautori voi pealkirja jdrgi.

b) Kollektiivautori jargi kataloogitakse NSVL Ulemnoukogu,
NSVL Ministrite Noukogu, NLKP ja liiduvabariikide analoogi-
liste asutuste seadlusi, madarusi, otsuseid ja ametlik-dokumentaal-
seid materjale, nagu pohikirju, resolutsioone, stenograafilisi aru-
andeid jne.

c) Pealkirja jargi kataloogitakse konstitutsioone, seadusi, sea-
duste koodekseid (vt § 57), juhendeid ja komsomoli, ametiiihin-
gute, kohalike riigivoimu organite ning kohalike parteiorgani-
satsioonide ametlikke viljaandeid.

d) Kollektiivautori jargi kataloogimisel voetakse kirje peal-
disse asutuse voi organisatsiooni nimi, kelle poolt voi nimel on
materjal avaldatud. (Kirje pealdise kujundamisest {iksikute kol-
lektiivide puhul vt. § 53—56.) Kirje elementide paigutus kata-
loogikaardil on analoogiline raamatute kataloogimisele autori
jargi (vt. § 7).

__e) Koigil neil juhtumeil, kui teose pealkirja esimesed sonad
ldhevad tunduvalt lahku kirje pealdiseks voetud asutuse voi orga-
nisatsiooni nimest, koostatakse pealkirja kohta tédiendkirje.

Bibliograafilistes nimestikkudes kollektiivautorit ei raken-
data.

§ 53. NSV Liidu ja liiduvabariikide iilemnoukogude materja-
lid. a) Ulemnoukogude istungjdrkude materjalide kataloogimisel
tuuakse kirje pealdises esimesel kohal riigi nimi lithendatud
kujul, millele jargneb punktiga eraldatud sona «Ulemnoukogu»
ja andmed koosseisu ning istungjdrgu kohta.

Néit.: NSVL. Ulemnoukogu. Koosseis, 3. Istungjark, 2. Eesti
NSV. Ulemnoukogu. Koosseis, 4. Istungjark, 1. '
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NSVL. Ulemndukogu. Koosseis, 4. Istungjéark, 2.

NSV Liidu Ulemnéukogu neljanda koosseisu
istungid. Teine istungjdrk (3.—9. veebr. 1955).
Stenograafiline aruanne. Moskva, NSVL Olem-
ndukogu, 1955.

484 I1k.

Eesti NSV. OUlendukogu. Koosseis, 4. Istungjirk, 6.

Eesti NSV Ulemndéukogu neljanda koosseisu
kuues istungjdrk. 3.—4. veebr. 1958. Stenogramm.
Tin., ERK, 1958.

180 Ik.

b) Ulemnoukogude presiidiumide materjalide kataloogimisel
tuuakse kirje pealdises esimesel kohal riigi nimi lithendatud
kujul ning seejiarel sonad «Ulemnoukogu. Presiidium.»

Néit.: NSVL. Ulemnoukogu. Presiidium.

Eesti NSV. Ulemnoukogu. Presiidium.

.

NSVL. OUOlemndukogu. Presiidium.

NSV Liidu Olemndukogu Presiidiumi sead-
lus kolhoosi tulumaksust. Tin., 1958.

11 Ik,

Tekst eesti ja vene keeles.
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Eesti NSV. Ulemndukogu. Presiidium.

Eesti NSV 0UOlemndukogu Presiidiumi otsus
Eesti NSV Olemndukogu saadikute ettepanekute ja
avalduste lahendamise olukorrast Eesti NSV minis-
teeriumides ja keskasutustes. Tin., 1956.

8 Ik.

Tekst eesti ja vene keeles.

§ 54. NSV Liidu ja liiduvabariikide ministrite noukogude
materjalid. NSV Liidu ja liiduvabariikide ministrite noukogude
materjalide kataloogimisel tuuakse kirje pealdises riigi nimi
lithendatud kujul ja seejdrel sonad «Ministrite Noukogu.»

Niit.: NSVL. Ministrite Noukogu.

Eesti NSV. Ministrite Noukogu.

Pohikirje

Eesti NSV. Ministrite Noukogu.

Abindudest hobuste paremaks kasutamiseks
Eesti NSV kolhoosides ja sovhoosides. ENSV Minist-
rite Noukogu maddrus 3. juunist 1957. a. Nr. 184,
Tin., 1957,

7 lk.

Tekst eesti ja vene keeles,
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Tédiendkirje pealkirja kohta

Abindudest hobuste paremaks kasutamiseks

Eesti NSV kolhoosides ja sovhoosides.
Tin., 1957.
7 Ik.

Eesti NSV. Ministrite Néukogu.

NSVL Ministrite Noukogu ja NLKP KK iihiste médaruste kata-
loogimisest vt. § 56.

§ 55. NLKP materjalid. a) Noukogude Liidu Kommunistliku
Partei materjale kataloogitakse partei lithendatud nime all.
Kirje pealdiseks on NLKP.

NLKP.

Noukogude Liidu Kommunistliku Partei pdhi-
kiri. Vastu vdetud partei XIX kongressi poolt.
(Osalised muudatused tehtud NLKP XX kongressi
poolt.) Tin.,, ERK, 1957.

11140

Partei tdielikult nimelt tehakse lithendatud nimele iildviide.
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Ndukogude Liidu Kommunistlik Partei.

vt.
NLKP.

b) Partei kongresside ja konverentside materjalide (resolut-
sioonid, direktiivid, stenograafilised aruanded jne.) kataloogimi-
sel on kirje pealdiseks partei lithendatud nimi, millele jargneb
punktiga eraldatud sona «Kongress» («Konverents») ja sellest
komaga eraldatud kongressi voi konverentsi jarjenumber, mis
kirjutatakse araabia numbriga.

NLKP. Kongress, 20.

Néukogude Liidu Kommunistliku Partei XX
kongressi resolutsioonid. 14.—25. veebr. 1956.
Tin., ERK, 1956.

108 Ik.

¢) NLKP Keskkomitee materjalide kataloogimisel kasutatakse
kirje pealdises vormi «NLKP.KK.»
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NLKP. KK.

Isikukultusest ja selle tagajérgedest iilesaa-
mise kohta. NLKP KK otsus. Tin., ERK, 1956.
24 1k,

(Pealkirja kohta tehakse tdiendkirje.)

d) NLKP Keskkomitee pleenumite materjalide kataloogimisel
on kirje pealdiseks partei lithendatud nimi, millele jérgneb
Keskkomitee lithend «KK» ja sona «Pleenum» ning pleenumi toi-
mumise aasta ja kuu. Koik need andmed on teineteisest eralda-
tud punktiga.

|

NLKP. KK. Pleenum. 1955. Jaanuar.

Loomakasvatussaaduste tootmise suurenda-
misest. NLKP KK pleenumil 31. jaan. 1955
sm. N. S. HrustSovi ettekande pd&hjal vastuvoéetud
otsus. Tin,.. ERK, 1955,

48 lk.

(Pealkirja kohta tehakse tdiendkirje.)

e) Koiki materjale, mis on vilja antud partei varajasemate
nimede all kataloogitakse partei omaaegse nime liithendi jérgi:
VSDTP, VSDT (b)P, VK(b)P, UK(b)P. Alfabeetilises kataloogis
paigutatakse kaardid vahekaardi «Noukogude Liidu Kommunistlik
Partei» taha. Partei ajalooliste nimede kohta koostatakse teat-
mekaardid, mis juhivad lugeja eelnimetatud vahekaardi juurde.
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Pahikirje

OK(b)P. Kongress, 18.

OK(b)P XVIIl kongressi resolutsioonid. 10.—

21. martsil 1939. a. Tin., «Poliitiline Kirjan-
dus», 1941,
104 Ik.

Teatmekaart

OK(b)P.

OK(b)P viédljaanded asuvad kataloogis vahe-
' kaardi «Néukogude Liidu Kommunistlik Partei»
taga.

f) Liiduvabariikide kommunistlike parteide materjalide kata-
loogimisel kujundatakse kirje pealdis analoogiliselt NLKP mater-
jalide kataloogimisele. Partei nime esimene sona kirjutatakse
tdielikult vilja.

Néit. Eestimaa KP

Eestimaa KP. KK.
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Eestimaa KP. Kongress, 5.

Eestimaa Kommunistliku (bolSevike) Partei
V kongressi resolutsioon Eestimaa K(b)P Keskkomi-
tee aruande kohta. Tin., «Poliitiline Kirjan- |
dus», 1949,
32 Ik.

§ 56. NSVL Ministrite Noukogu ja NLKP Keskkomitee iihi-
sed mddrused. a) NSVL Ministrite Noukogu ja NLKP Keskkomi-
tee iihiseid mddrusi kataloogitakse nagu kahe autoriga teoseid.
Teise kollektiivautori kohta tehakse tdiendkirje.

Péhikirje

NSVL. Ministrite Ndukogu ja NLKP KK.

Teravilja tootmise suurendamisest aastail
1954—1955 uudis- ja jddtmaade kasutuselevétmise
arvel. NSVL Ministrite Néukogu ja NLKP KK mia-
rus. Tin., ERK, 1954, 2

18 Ik.
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Téiendkirje teise kollektiivi kohta

NLKP. KK.

NSVL. Ministrite Noukogu ja NLKP KK.

Teravilja tootmise suurendamisest aastail
1954—1955 uudis- ja jddtmaade kasutuselevotmise
arvel. Tin., 1954,

18 Ik.

Tdiendkirje pealkirja kohta

Teravilja tootmise suurendamisest aastail

1954—1955 uudis- ja jddtmaade kasutusele-

votmise arvel. Tin.,, 1954,
18 Ik.
NSVL. Ministrite Noukogu ja NLKP KK.

b) Analoogiliselt kataloogitakse ka liiduvabariikide kommu-
nistlikkude parteide keskkomiteede ja ministrite noukogude {ihi-

seid maarusi.

5'
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Pohikirje

Eestimaa KP. KK ja Eesti NSV Ministrite Noukogu.

1956. a. tddtulemustest ja loomakasvatus-
saaduste tootmise ja varumise edasise suurenda-
mise abinoudest, EKP KK ja ENSV Ministrite Nou-
kogu m#8rus nr. 105. 27. mértsist 1957. a.

Tin., 1957.
28 I1k.
Tekst eesti ja vene keeles.

Téiendkirje teise kollektiivi kohta

Eesti NSV. Ministrite Noukogu.

Eestimaa KP. KK ja Eesti NSV Ministrite Noukogu.
1956. a. todtulemustest ja loomakasvatus-
saaduste tootmise ja varumise edasise suurendamise
abindudest. Tin., 1957.
28 k.

Tdiendkirje pealkirja kohta

1956. a. tddtulemustest ja loomakasvatussaa-

duste tootmise ja varumise edasise suuren-
damise abindudest. Tin., 1957.
28 Ik.

Eestimaa KP. KK ja Eesti NSV Ministrite Noukogu.




§ 57. Konstitutsioonid, seadused ja seaduste koodeksid. Kons-
titutsioone, seadusi ja seaduste koodekseid kataloogitakse peal-
kirja jargi.

¢

Ndukogude Sotsialistlike Vabariikide Liidu Konsti-

tutsioon (pdhiseadus). NSVL Ulemndukogu
4. koosseisu 7. istungjdrgul vastuvdetud
muudatuste ja tdiendustega. Tin., ERK,
1957.
40 Ilk.

|

Riiklike pensionide seadus. Vastu véetud NSVL

I Olemndéukogu poolt. Tin., ERK, 1956.
31 Ik.

Eesti NSV territooriumil kehtiv abielu, perekonna

ja eestkoste seaduste koodeks. Ametlik tekst
muudatustega kuni 1. jaan. 1952, Uhes para-
grahvide jdrgi siistematiseeritud materjale
sisaldava lisaga. Tin., ERK, 1952,
152 Ik, (ENSV Kohtuministeerium.)
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IV osa

MITMEKOITELISTE TEOSTE JA SEERIATE
KATALOOGIMINE

A. MITMEKOITELISED TEOSED

§ 58. Uldjuhised. a) Mitmekoiteliseks nimetatakse kahes voi
enam koites, jaos, andes, vihikus v6i raamatus ilmunud véljaan-
net, mis oma sisult-voi ithe autori t66dena moodustab terviku.

Mitmekoitelistel teostel esineb monikord kaks tiitellehte.
Vasakpoolne on iildtiitelleht, mis sisaldab pealkirja ning teisi
andmeid kogu teose kohta, parempoolne on eritiitelleht, millel
esinevad andmed antud koite kohta.

MAKSIM GORKI MAKSIM GORKI
TEOSED JUTUSTUSI
KUUETEISTKUMNES 1896—1900
°  KOITES 2
KOIDE
Eesti Riiklik Kirjastus Eesti Riiklik Kirjastus
Tallinn 1956 Tallinn 1956
Uldtiitelleht Eritiitelleht

Mitmekditelise teose tiitellehed.
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b) Mitmekoitelise teose kohta koostatakse koondkirje, mille
aluseks voetakse esimese koite tiitelleht, selle puudumisel esimese
olemasoleva koite tiitelleht.

c) Mitmekoitelise teose kirje koosneb kahest osast: 1) iild-
osast, mis sisaldab andmeid kogu teose kohta tervikuna, ja 2)
eriosast ehk spetsifikatsioonist, mis sisaldab andmeid iiksikute
koidete kohta. Kahe tiitellehe, iild- ja eritiitellehe puhul voetakse
kirje iildosa aluseks iildtiitelleht, eriosa aluseks eritiitelleht.

d) Kirje iildosas tuuakse: autori nimi, pealkiri, koigile koide-
tele iihised alapealkirja andmed, raamatukogus olevate koidete,
osade, annete, raamatute jne. numbrid, ilmumisandmed, iilapeal-
kirja andmed ja mérkused.

Raamatukogus olevate koidete, osade jne. numbrid mérgitakse
alapealkirja andmete 16pul jargmisel kujul: 1.—4. kd.; 2.—5. anne.
Kui koited jagunevad anneteks, vihikuteks jne. (ndit. 1. kd. jagu-
neb kaheks vihikuks), mérgitakse ainult koited (1. kd.).

Kui teos on ilmunud mitme aasta jooksul, margitakse ilmu-
misandmetes esimese ja viimase koite ilmumisaastad, ithendades
need sidekriipsuga.

Ulapealkirja andmed tuuakse uuel real, alustades kirjutamist
teisest vertikaaljoonest.

e) Kirje eriosas tuuakse: koite, ande, osa jne. jdrjenumber,
autori nimi (kui iiksikud koited on kirjutatud erinevate isikute
poolt), koite pealkiri, tema alapealkirja andmed, ilmumiskoht ja
kirjastus (kui iiksikud koited on ilmunud eri linnades, erinevate
kirjastuste viljaandel), ilmumisaasta (kui koited on ilmunud eri-
nevatel aastatel), arvulised andmed ning antud koéite kohta kaii-
vad maérkused.

Mitmekoitelise védljaande kohta tervikuna kdiv annotatsioon
kirjutatakse kirje eriosa jarele.

Miarkus. Eriosa ei koostata kataloogimisel enis-ﬁklopeediatele, milles
materjal on paigutatud alfabeetiliselt.

Mitmekoitelise teose kirje skeem autori jargi kataloogimisel

Kirje pealdis.

Pealkiri. Alapealkirja andmed. Kdidete, osade
jne. numbrid. IImumisandmed.
(Ulapealkirja andmed . . . .. . . . .

....................
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M drkus. Kui kirje iildosa haarab iile poole kaardist, alustatakse eriosa
uuel kaardil.

Mitmekditelise teose kirje ndide autori jargi kataloogimisel

Tolstoi, A.

Kannatuste rada. Triloogia. Tlk. J. Kurfeldt.
1.—3. kd. Tin.,, «llukirjandus ja Kunst», 1945—
1946.

1. kd. Oed. 1945, 256 Ik.

2. kd. Kaheksateistkiimnes aasta. 1946.
284 k.

3. kd. Pilvine hommik. 1946.

356 Ik.

Mitmekditelise teose kirje skeem pealkirja jargi kataloogimisel

|

Pealkiri. Alapealkirja andmed. Koidete, osade jne.

numbrid. limumisandmed.

(Ulapealkirja andmed. .
MBCIRUMINEy . of g R ek S ke
Eriosa. PR s G X S TR TR s e N S

Annotatsioon.

. .
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Mitmekditelise teose kirje ndide pealkirja jargi kataloogimisel

| "
Eesti kirjanduse ajalugu. [Opik keskkoolile.] Toim.
E. Ségel. 1.—3. [osa]. Tin., ERK, 1957 —
1958.
(ENSV TA Keele ja Kirjanduse Instituut.)
1. [osal. VIII ja IX klassile. 1957.
340 Ik., illustr.
2. |osa]. X klassile. 1958. 380 Ik.,
illustr.
Vt. jargm. kaart.
2
3. [osa]. XI klassile. 1957. 212 1k,
illustr.

Bibliograafilistes nimestikkudes, olenevalt nende tiiiibist ja

iseloomust, voib mitmekdoitelisi teoseid kirjeldada samade reeg-
lite alusel voi piirduda ainult kirje uldosaga (Uksikute koidete
kataloogimisest vt. § 63-c.)

Mitmekoitelise teose kirje nidide bibliograafiliste nimestikkude jaoks
(kirje ilma eriosata)

Tolstoi, A. Kannatuste rada.

Triloogia. Tlk. J. Kurfeldt.
1.—3. kd. Tln.,

«Ilukirjandus ja Kunst», 1945—1946.

§ 59. Mitme koite samasugused eripealkirjad. Kui mitmel koi-
el (andel, osal) on samasugune eripealkiri, méirgitakse see kirje
eriosas ainult esimese sddrase koite kataloogimisel, jargmiste koi-
dete puhul voib eripealkirja asendada sonaga «Sama»

73



Barbarus, J.

Kogutud teosed. 1.—3. [kd.]. Tin., «llu-
kirjandus ja Kunst», 1948 —1950.

1. [kd.]. Luuletused. 1. 1910—1939. 1948.
420 k., portr.

2, [kd.]. Sama. Il. 1939 —1946. 1948,

288 |k., portr.
3. [kd.]. Reisikirjad ja kirjanduslikud artiklid.
Tin., ERK, 1950. 204 1k., portr. >

§ 60. Eripealkirjade puudumine. a) Kui koite eripealkiri puu-
dub tiitellehel, voetakse see kirje eriosa jaoks raamatu teistest
osadest (eesleht, kirjastuse annotatsioon, eessona jne.). Kui koi-
detel eripealkirju iildse eiole, v6ib eriosas andmeid koite sisu kohta
tuua kas sisukorra, eessona jne. alusel voi raamatukoguhoidja
oma sonastuses. Viimasel juhul paigutatakse andmed nurksulgu-

desse.

Eesti luule antoloogia. 1.—2. kd. Tin., ERK,
1955.
(ENSV TA Fr. Kreutzwaldi nim. Kirjandus-
muuseum.)
1. kd. [Néukogude-eelne periood.] 436 1k.;

31 lehte portr.
2. kd. [Néukogude luuletajate looming.]

556 |k.; 27 lehte portr.

Mirkus. Annotatsiooniga kirjes esitatakse mitmekoitelise teose sisu

annotatsioonis. Sel juhul kirje eriosas andmeid koite sisu kohta ei ‘tooda.

kui iiksikutel koidetel puuduvad eripealkirjad
ning pole vajadust avada nende sisu sel viisil, nagu see on ette

b) Juhul
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ndhtud punktis «a», tuuakse eriosas ainult koite jérjenumber,
ilmumisaasta (kui teos on ilmunud mitme aasta jooksul) ning

arvulised andmed.

| Gorki, M.

Klim Samgini elu. (Nelikiimmend aastat.)
Jutustus. Tlk. P. Pedajas ja M. Pedajas. 1.—4, rmt.
Tin.,, ERK, 1950—1952,

1. rmt. 1950. 572 Ik.
2. rmt. 1951. 687 Ik.
3. rmt. 1951. 404 lk.
4. rmt. 1952, 576 Ik.

g
@

§ 61. Uksikute koidete erinevad autorid. Mitmekoitelisi teo-
seid, mille iiksikutel koidetel on eri autorid, kataloogitakse iild-
pealkirja jargi. Koidete autorite nimed margitakse kirje eriosas.

Peale selle koostatakse iga koite kohta individuaalne Kkirje.

1.

Turvas. Tootmine, téétlemine ja kasutamine. 2.—4.

[osa]. Trt., «Teaduslik Kirjandus», 1948.
2. [osa]. Raudsepp, A. Masinaturba tootmine.
292 |k., joon.

Bibliogr. Ik. 287.
3. [osa]. Hinto, 0. Tiikkturba kuivatamine.

Tin., «Pedagoogiline Kirjandus». 96 lk., joon.

‘ Vt. jdrgm. kaart.




2.

4. [osa]. Paalberg,
Tin., «Pedagoogiline Kirj

F. Freesturba tootmine.
andus». 256 Ik., joon.

Individuaalne kirje sama

teose 2. osa kohta

Raudsepp, A.

Masinaturba tootm
Kirjandus», 1948.

292 |k., joon.
mine ja kasutamine, 2.)

Bibliogr. Ik. 287.

ine. Trt., «Teaduslik

(Turvas. Tootmine, tdotle-

§ 62. Mitmekoitelise teose muud
kirjaga mitmekoitelisi teoseid katal

on enam tuntud uue pealkirja jargi
esimese uue pealkirjaga koite jargi
esialgne pealkiri.
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etud pealkiri. Muudetud peal-
oogitakse esimese koite peal-
kirja jargi; kirje iildosa mirkustes ndidatakse teose muudetud
pealkiri. Muudetud pealkirja kohta voib koostada tédiendkirje. Kui
aga enamik koiteid on ilmunud muudetud pealkirjaga ning teos
, koostatakse pohikirje iildosa
. Mirkustes nididatakse teose




Valimik lihindidendeid. 1.—5. [osal.  Tin., «llu-

kirJandus ja Kunst», 1946—1950.
(ENSV Rahvaloomingu Keskmaja toimetis.)
1. ja 2. osa pealk.: Valimik lihindidendeid ja

humoreske.
1. [osa]. 1946. 99 Ik.
2. [osa]. 1946. 79 lk.
3. [osa]. 1948. 140 k.
4. [osa]. 1949. 112 k.
5. [osa]. 1949. 112 k.

§ 63. Lopetamata viljaannete, mittetdielike komplektide ja
iiksikute koidete kataloogimine. a) Lopetamata, s. t. ilmumist
jatkavaid mitmekoitelisi teoseid, samuti ka raamatukogus olevaid
mittetdielikke komplekte kataloogitakse kooskolas iildiste reegli-
tega. Raamatukogus olevate kdidete numbrid ja nende ilmumis-
aastad maérgitakse kirje iildosas ajutiseit pliiatsiga. Puuduvate
koidete kirje jaoks jdetakse eriosas vaba ruumi. ‘

Puuduvate koidete saamisel kantakse andmed nende kohta
juba olemasolevasse kirjesse. Koigi koidete saamise jdrel kustu-
tatakse ajutised pliiatsiga tehtud médrkmed ja nende asemele kir-
jutatakse loplikud andmed.

| | B
Gorki, M.
: Teosed. 16 kdites. 1.—5. kd. Tin., ERK,
1955—1958. 3P

1. kd. Jutustusi. 1892—1896. Tik. F. Tuglas [jt.]
1955. 640 lk.; 1 leht portr.

2. kd. Sama. 1896—1900. Tlk. 0. Samma ja
H. Luik. 1956. 636 Ik.

3. kd. Jutustusi, olukirjeldusi, luuletusi.
1900—1906. Tik. H. Luik [jt. 1958.
603 Ik.

] Vt. Jargm. kaart.
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2,

4. kd. Jutustusi, olukirjeldusi, visandeid.

1906—1907. Tik. E. Roks [jt.] 1957.
528 Ik.

5. kd. Jutustusi. 1907—1909. Tik. E. Reim ja
L. Ojamaa. 1957. 544 1k.

Naites allakriipsutatud andmed margitakse pliiatsiga.

b) Reeglipdraselt koondatakse iihte kirjesse samas triikis
ilmunud koited. Uksikjuhtumeil on lubatud iihte kirjesse koondada
koiteid erinevatest triikkidest, kuid seda vo6ib teha tingimusel,
kui triikid on stereotiiiipsed voi materjali paigutus koite erineva-
tes triikkkides on iihesugune. -

Tolstoi, L. N.

Séda ja rahu. Romaan. 1.—4, kd. orEs
«llukirjandus ja Kunst», 1941 —1946.

1. kd. Tlk. 0. Truu. 2. tr. 1941.
432 1k.; 1 leht portr.

2. kd. Tik. E. Suursepp. 2. tr. 1941,
464 k.

3. kd. Tlk. M. Sillaots. 3. tr. Tin., 1946.
408 Ik.

4. kd. Tik. M. Sillaots. 3. tr. Tin., 1946.
348 Ik.

|

¢) Kui iiksikutest raamatukogus olevatest koidetest komplekti
koostamine osutub voimatuks, voib koiteid, millel on eripealkir-
jad, kataloogida iseseisvalt.
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Vilde, E.

Arapdletatud peigmehed ja teised jandid.

Tin., «Varrak», 1923,
237 k. (Kogutud teosed. 5. anne. Nali

ja pilge. 1))

Uksiku koite kirjeldamisel bibliograafilistes nimestikkudes
paigutatakse materjal iihekoitelise teose kirje skeemi kohaselt
(vt. § 6 ja 7). Kirje eriosa ei koostata, vaid koite pealkiri tuuakse
alapealkirja andmete 16pus.

Tolstoi, A. Kannatuste rada. Triloogia. Tlk. J. Kurfeldt. 2. kd.
Kaheksateistkiimnes aasta. TIn., «lIlukirjandus ja Kunst», 1946.

283 lk.

M drkus. Kui mitmekoiteline teos kuulub peegeldamisele siistemaatiiise
kataloogi mitmes liigis, tuuakse kirje eriosas ainult nende koidete kirjed, mis
oma sisult kuuluvad kataloogi antud liiki. Kui mingisse liiki tuleb paigutada
ainult iiks koide mitmekditelisest teosest, tuuakse selle kdoite pealkiri alapeal-
kirja andmete |6pus, nagu seda tehakse bibliograafiliste nimestikkude puhul.

§ 64. Mitmekditeliste teoste kataloogimise erandjuhud. a) Kui
mitmekoitelise teose iiksikud koited oma kujunduse tottu on enam
tuntud eripealkirjade kui tildpealkirja all (néit. iildpealkiri esineb
ainult vasakpoolsel tiitellehel, kuna kaanel, tiitellehel, seljal, kaa-
neiimbrisel ja eeslehel on toodud eripealkiri), voib kataloogida
neid koiteid iseseisvatena. Uldpealkiri ja koite number margi-

takse iilapealkirja andmetes.

|

Kuldvokk. Tlk. ja imbertddt. A. Koskel ,a E. Ambur.

Ilustr. V. Lember. Tin., «llukirjandus ja
Kunst», 1947.

366 Ik., illustr. (Rahvaste muinas-
jutte. 1.)
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b) Iseseisvate teostena kataloogitakse ka numereerimata mit-
mekoitelisi teoseid. Uldpealkiri tuuakse iilapealkirja andmetes.

|

Kreutzwald, Fr. R.

Jutud. Illustr. I. Linnat. Tin., ERK, 1953.

600 Ik.; 17 lehte illustr. (Teosed.)

Sisu: Viina katk. — Narrilased. — Reinu-
vader Rebane. — Oks &86pilt. — Paar sammukest
randamise teed. — Videvik. — Kilplased. — Péllu-
mees ja ametmees. — Tuisulased. — Mihkel Péllu-
papp. — Uus koolmeister.

B. SEERIAD

§ 65. Uldjuhised. a) Erinevalt mitmekoitelistest teostest koos-
neb seeria (sari) reast iseseisvatest teostest, mis on iihendatud
iildpealkirjaga (seeria pealkiri) ja omavad enamasti iihist temaa-
tikat, lugejamédarangut jne. Uhte seeriasse kuuluvad viljaanded
on harilikult kujundatud iihtlaselt.

Seeria annetel esineb monikord kaks tiitellehte: vasakpoolne
on iildtiitelleht, mis sisaldab pealkirja ja teisi andmeid kogu see-
ria kohta, ja parempoolne — eritiitelleht, millel on teodud vas-
tava ande autor, pealkiri jt. andmed.

b) Igaseeria ande kohta koostatakse iseseisev (individuaalne)
kirje. Kahe tiitellehe puhul voetakse kirje aluseks eritiitelleht.

|

Jacobs, W.

Siravad suled Ja teisi humoreske. Inglise
keelest tlk. E. Roks. Tin.,, AAK, 1957,

64 1k. («Loomingu» raamatukogu. Nr. 2.)

Sisu: Sdravad suled. — Hoiukarp. — Advo-
kaat Quince. — N&iduse vérgus. — Bob Pretty
tagakiusamine. — Kolmas raud tules.
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Tuglas, F.

Ohe Norra reisi kroonika, kus sees on
lugeda selle maa rahvast, linnadest ja maéagedest
ning muist imevddrseist asjadest, mis selle reisi
peal ndhtud ja kuuldud. Hulga piltidega dra sele-
tanud A. Johani. Tin.,, AAK, 1957,

52 Ik., illustr. («Loomingu» raamatu-
kogu. Nr. 3.

c) Et teenindada lugejaid paremini, on soovitav seeriate kohta
koostada wvalikuliselt veel koondkirjeid alfabeetilisse kata-
loogi, vastavalt raamatukogu profiilile ja lugejate ndudmiste ise-
loomule. Uld- ja eritiitellehe olemasolu korral voetakse koondkirje
aluseks iildtiitelleht.

Bibliograafilistes nimestikkudes v6ib seeria koondkirjet raken-
dada juhtumeil, kui nimestiku- mones liigis tuleb esitada terve
rida iihe seeria viljaandeid.

§ 66. Seeria koondkirje. a) Seeria koondkirje koostatakse
seeria pealkirja jargi analoogiliselt mitmekoiteliste teoste koond-
kirjele ja koosneb 1) kirje iildosast ja 2) eriosast ehk spetsifikat-
sioonist.

Kirje iildosas tuuakse seeria pealkiri, ilmumiskoht ja seeria
ilmumise alguse ning 16ppemise aasta.

Kirje eriosas margitakse ande number, autori perekonnanimi
ja initsiaal (initsiaalid), teose pealkiri, ilmumisaasta ja arvuli-
sed andmed. Eriosa alustatakse uuel kaardil.

Siffer margitakse esimesest vertikaaljoonest vasemale, samale
reale, millelt algab vastava ande eriosa.

Miédrkus. Alapealkirja andmed, kirjastuse nimi ja {ilapealkirja and-

med voetakse koondkirjesse ainult juhul, kui nad on vajalikud véljaande indi-
vidualiseerimiseks. Seeria toimetajat kirjesse ei voeta.
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Seeria koondkirje skeem

1.
Seeria pealkiri. IImumiskoht ja -aastad.

Vt. Jdrgm. kaart.

2.

L)
Siffer.

Siffer.

Ande number. Autori perekonnanimi ja init-
siaalid. Ande - pealkiri. IImumisaasta.
Arvulised andmed.

Ande number. Autori perekonnanimi ja init-
siaalid. Ande pealkiri. Iimumisaasta.
Arvulised andmed.

Seeria koondkirje ndide

1.
«Loomingu» raamatukogu. Tin,, 1957 —

Vt. Jargm. kaart.
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2.

Nr. 1. Haanpds, P. Elu suurelt maanteelt ja
teisi jutte. 1957. 64 Ik.

Nr. 2. Jacobs, W. Siravad suled ja teisi
humoreske. 1957. 64 Ik.

Nr. 3. Tuglas, F. Ohe Norra reisi kroonika...
1957. 52 Ik., illustr,

Nr. 4. Tendrjakov, V. lvan T3uprovi lange-
mine. 1957. 48 Ik.

Vt. jdrgm. kaart.

3.

Nr. 5. Lessing, D. Imerohi ei ole miidav Ja
teisi jutte. 1957. 48 Ik.

b) Kui seeria anded pole nummerdatud, kantakse seeria tiksi-
kud anded koondkirjesse nende raamatukogusse saabumise jérje-
korras.
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V OSA

KOGUTEOSTE, KIRJAVAHETUSTE, PERSONALIA,
NOOTIDE jne. KATALOOGIMINE

§ 67. Uldpealkirjaga koguteosed. a) Koguteos ehk kogumik
on viljaanne, mis sisaldab mitme autori téid (artikleid), iihe
autori toid voi mitmesuguseid ametlikke ja ametkondlikke mater-
jale. Uldpealkirjaga koguteoseid kataloogitakse:

1) autori nime jirgi, kui kogumik sisaldab iihe autori teoseid;

2) pealkirja jirgi, kui koguteos sisaldab mitme .autori toid.
Koostaja nimi ndidatakse sel juhul kas alapealkirja andmetes (kui
ta esineb tiitellehel voi kaanel) voi mirkustes (vt. ka § 48-b).
Koostaja voi toimetaja kohta tehakse tédiendkirje, kui ta on néi-
datud tiitellehel voi kaanel.

Péhikirje

l

Ideelis-poliitiline kasvatus ajaloo tundides. Artik-

lite kogu. A. Pankratova toim. Tin.,
ERK, 1950.
124 |k. (VNFSV Pedagoogiliste Teaduste

Akadeemia Opetamismeetodite Teadusliku
Uurimise Instituut. Opetaja pedagoogiline
raamatukogqu.)
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Téiendkirje toimetaja kohta

Pankratova, A., toim.

Ideelis-poliitiline kasvatus ajaloo tundides.
Tin., 1950.
124 1k.

b) Uldpealkirjaga koguteoseid kataloogitakse pealkirja jérgi
ka juhul, kui tiitellehel voi kaanel on margitud kas koguteose
autorid voi autorid koos nende teoste pealkirjadega.

40 luuletust. Pdimik ndéukogude rahvaste poeesiat.

Tik. V. Beekman [jt.]. Koast. R. Parve.

Tin.,, AAK, 1957,

12 Ik. («Loomingu» raamatukogu.
Nr. 20.)

(Viljaande kaanel on toodud autorid; V. Majakovski, A. Blok, S. Jessenin,
N. Tihhonov ijt.)

§ 68. Koguteoste sisu avamine. Lugejate abistamiseks raa-
matute wvalikul on soovitav koguteoste kataloogimisel avada
mirkustes nende sisu. ; '

Sisu tuleb avada juhtumeil, kui koguteos sisaldab materjale
nimekailt autoreilt voi kajastab aktuaalseid probleeme. Seejuu-
res peab arvestama raamatukogu fondi komplekteerimise profiili
ja lugejate noudmiste iseloomu. Sisu tuleb avada ka koguteostel,
mille pealkiri on niivord ebakonkreetne, et ei anna kiillaldast ette-
kujutust teose sisust.
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Koguteose sisu avamiseks kasutatakse mitmesuguseid moodu-
seid:

a) Sisukorras ndidatakse konk koguteose autorid ja nende
toode pealkirjad.

Eesti NSV ajaloo periodiseerimisest. [Artiklite kogu-

mik.] Tin.,, ERK, 1954.

88 Ik. (ENSV TA Ajaloo Instituut.)
Sisu: H. Moora. Urgkogukondliku korra perio-
1d|seer|m|sest Eesti NSV territooriumil. — A. Vas-
| sar. Eesti NSV ajaloo feodalismi ajajdrgu periodi-
seerimisest. — J. Saat. Eesti NSV ajaloo kapitalist-
liku formatsiooni periodiseerimisest. — V. Maa-

mégi. Katse periodiseerida sotsialistlikku format-
siooni Eesti NSV ajaloos.

b) Kui koguteos sisaldab palju téid, voib piirduda mérkus-
tes ainult autorite nimede loetlemisega.

| \
IEesti proletaarne kirjandus. Valimik jutustusi ja

luuletusi. Tin.,, ERK, 1951.

312 Ik., portr.

Tiitellehe pdérdel koost.: |I.
H. Lepik.

Autorid: J. Lilienbach, 0. Miinther, V. Buk,
V. Méider ja G. Tikerpuu.

Sikemde ja

¢) Sisu avamisel voib piirduda koguteose osade mirkimisega,
kui osade pealkirjad annavad ettekujutuse koguteose materjali-
dest. Sel juhul mirkus algab sonadega: «Raamatu osad: . .
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Propagandisti ja agitaatori kdsiraamat. [Materjalide

kogumik.] Tin., ERK,1956.

352 Ik., joon.

Raamatu osad: Noukogude Sotsialistlike Vaba-
riikide Liit. — Lihiandmeid méningate vilisriikide
kohta. — Rahvusvahelised organisatsioonid.

d) Kui koguteoses esineb palju artikleid, voib sisu avada vali-
kuliselt. Sel juhul ndidatakse markustes need t66d, mis omavad
tahtsust antud raamatukogu lugejaile. Kui nédidatakse ainult esi-
mesed artiklid, 1opetatakse markus sonadega «[jt. artiklid]», mis
pannakse nurksulgudesse. Kui aga artikleid voetakse valikuliselt,
algab mairkus sonadega: «Artiklite hulgas: .. .»

Esimeste artiklite nditamine sisukorras

|

! Loodusuurijate Seltsi juubelikoguteos. 1853 —1953.

’ Tin., ERK, 1953.
’ 460 Ik, illustr; 8 lehte illustr. (Loodus-
| uurijate Selts ENSV TA juures.):

Bibliogr. Ik. 455—456.

Sisu: A. llves. Eesti NSV arumetsatiiibid. —
V. Masing. Meetodeist taimkatte uurimisel ja kasu-
tamisel kuivenduse ja teiste keskkonnatingimuste
muudatuste indikaatorina [jt. artiklid].
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Sisukorra valikuline avamine

‘Eesrindlaste saavutusi loomakasvatuse arendamisel.

[Artiklite kogumik.] Tin., ERK, 1955,

88 Ik., illustr.

Artiklite hulgas: L. Vaher. Eesti mustakirju
karja aretus Vindra rajooni «Kalevipoja» kolhoo-
sis. — A. Médlder. Eesti punase veisetdu aretustule-
musi kolhooside téufarmides.

| @

M drkus. Kirjetes, mis on maaratud siistemaatilise kataloogi voi bib-,
liograafilise nimestiku mitmesuguste liikide jaoks, ndidatakse markuste osas

ainult vastavasse liiki kuuluvad artiklid.

e) Sisu ei avata, kui koguteose pealkjri on kiillaldaselt iseloo-
mulik voi koguteos on kitsa erialase temaatikaga. Samuti ei
avata nende koguteoste sisu, mis sisaldavad hulgaliselt liithikesi
kirjutusi. Viimasel juhul voib koguteose pealkirja tdiendada oma-

poolsete andmetega.

88

Lasteaedade tddtajate tédkogemusi. [Kogumik.]

|

Tin., ERK, 1953.

76 k. (ENSV Haridusministeerium. Vaba-
riiklik Opetajate Tdiendusinstituut. Pedagoo-
gilised lugemised.) .




Eesti NSV kolhooside ja sovhooside tédkogemustest,

[Koguteos 1953. ja 1954. a. ajalehtedes ja aja-
kirjades avaldatud kirjutustest.] Tin,,
ERK, 1954.

192 ik., illustr.

M drk us. Koguteose sisu avamine kataloogis ei piirdu koguteosesse kuu-
luvate artiklite, osade ja autorite loeteluga kirje markuste osas. Uksikute teoste
vOi artiklite kohta, mis omavad erilist tdhtsust antud raamatukogu lugejatele,
on soovitav koostada analiiiitilisi kirjeid. ‘Analiiiitiliste kirjete koostamise reeg-
lid vt. VII osa.

§ 69. Koguteosed, mis ei oma iildpealkirja. a) Uldpealkirja
mitte omavad koguteosed, mille tiitellehel voi kaanel on mérgi-
tud kahe voi kolme iseseisva teose autorid ja pealkirjad, kuulu-
vad kataloogimisele esimese teose autori nime jdargi. Teise ja kol-
manda teose autorid ja pealkirjad kantakse kirjesse samal kujul
ja jarjekorras, nagu nad esinevad tiitellehel (kaanel), eraldades
nad omavahel mottekriipsuga. Teise ja jargmiste teoste kohta on
soovitav koostada analiiiitilised kirjed. (Analiiiitilised kirjed
vt. VII osa.)

Parna, E.

Kaluripojad. Lastendidend 1 vaatuses 3 pil:
dis. — A. Liives. Aastatepikkune tee. Noorsoonii-
dend 3 vaatuses. lllustr., A, Saldre. Tin., «llu-
kirjandus ja Kunst», 1949,

92 Ik., illustr.,, noot. (ENSV Haridus-
ministeeriumi toimetised. Noorte nditelava. 8.)
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Analiiiitiline kirje i

Liives, A.

Aastatepikkune tee. Noorsoondidend 3 vaatu-
ses. *

Rmt.: P&rna, E. Kaluripojad. Tin., 1949,
Ik. 31—88.

b) Kui raamat sisaldab mitme autori teoseid, tiitellehel (kaa-
nel) aga esineb ainult esimese teose pealkiri, toimub kataloogi-
mine tiitellehe (kaane) jérgi. Teiste raamatus esinevate teoste
‘kohta tehakse mérkus, mis algab sonadega: «Raamatus ka:...»

|

I

Ehitusmaterjalid. [Opik ehitusinstituutidele ja -fakul-

teetidele.] B. G. Skramtajevi uldtoim.

Tin., ERK, 1951,

580 Ik., joon. T

Pealk. ees autorid: B. G. Skramtajev, Stalini
preemia laureaat, N. A. Popov, N. A. Gerlivanov ja
G. G. Mudrov. '

Bibliogr. 1k. 561.

Raamatus ka: A. Veski. Eesti NSV kohalikud
ehitusmaterjalid.

| €
|

§ 70. Kirjad. Kirjavahetus, a) Uhe isiku kirjad teisele voi
mitmele isikule kuuluvad kataloogimisele kirjade autori nime
jargi. Adressaadi (adressaatide) kohta koostatakse tdiendkirje,
kuid ainult juhul, kui adressaadiks on tuntud teadlane, poliitika-,
kirjandus- voi kunstitegelane.
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Koidula, L.

Koidula kirjad omakseile. 1873 —1886.
Tlk. ja toim. E. Rosenthal-Lipp. Trt.,, Eesti
Kirjanduse Selts, 1926.

540 Ik., illustr.; 1 leht portr.

. r

b) Kirjavahetusi mitme isiku vahel kataloogitakse vastavalt
mitme autoriga teoste kataloogimise reeglitele (vt. § 49).

Paliikirje

l

Koidula, L. ja Aimberg, A.

Koidula ja Almbergi kirjavahetus. Triikki
toim. A. Anni. Trt., Eesti Kirjanduse Selts,

1925.
120 Ik.; 1 leht portr.

|

Téiendkirje

Almberg, A.

Koidula, L. ja Almberg, A.
Koidula ja Almbergi kirjavahetus. TEE,
1925.
120 Ik.; 1 leht portr.
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§ 71. Teosed, mis kasitlevad iiksikute isikute elu ja tegevust
(personalia). a) Elulood, juubelikoguteosed, koguteosed, mis on
vilja antud mone isiku malestuseks ja teised analoogilised vilja-
anded kuuluvad kataloogimisele kooskolas iildiste reeglitega.
Isiku kohta, kelle elu ja tegevust raamat kisitleb, koostatakse
taiendkirje. Tdiendkirje pealdises pérast isiku nime ja initsiaale
kirjutatakse komaga eraldatuna: «tema kohta».

Paohikirje

|
Hubov, G.

Johann Sebastian Bach. Tin., ERK, 1957.
256 Ik., illustr.; 3 lehte portr.
Bibliogr. Ik. 230—237.

Tdiendkirje

Bach, J. S., tema kohta.

Hubov, G.
Johann Sebastian Bach. Tin., 1957.
256 Ik., illustr.; 3 lehte illustr.

b) Raamatuid, milles isiku eluloolised andmed on iihendatud
tema eesrindlike tookogemuste kirjeldamisega t66stuses voi pollu-
majanduses, kataloogitakse samade reeglite alusel. Nii pohi- kui
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ka tdiendkirje peavad andma ettekujutuse isiku elukutsest, keda
raamat kisitleb. .

Pohikirje

Sostar, 1.

Kanatalitaja Helmi Seerman. [Harju rajooni
«Tuleviku» kolhoos.] Tin.,, ERK, 1955.

8 Ik. (ENSV  vabariiklikust péllumajar- L
dusnditusest osavétjate tddkogemusi.)

Taiendkirje

Seerman, H., tema kohta.

Sostar, 1.
Kanatalitaja Helmi Seerman. Tin., 1955.
8 Ik.

c) Téiendkirjet ei koostata, kui raamat kataloogitakse peal-
kirja jargi ja pealkiri algab isiku perekonnanime, eesnime init-
siaali voi eesnimega. Nende kaartide jdrjestamisel alfabeetilises
kataloogis initsiaale, ees- ega isanime arvesse ei voeta.
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C. R. Jakobson ja tema ajastu. [Artiklite kogumik.]

Koost. E. Jansen. Tin,, ERK, 1957.

204 Ik.; 1 leht portr.

Artiklite hulgas: E. Jansen. Erinevate suun-
dade kiisimusest Eesti rahvuslikus liikumises
1860 —1880-ndatel aastatel. — L. Loone. Jooni
C. R. Jakobsoni poliitilise voitluse taktikast. —
A. Kask. C. R. Jakobson Ja keelekiisimused.

§ 72. Teosed kollektiividest. a) Teosed, mis kdsitlevad asu-
tuste ja organisatsioonide ajalugu voi tegevust, kataloogitakse
iildiste reeglite kohaselt. Kollektiivi nimetuse kohta voib teha
tdiendkirje.

|

Kiimme aastat Eesti NSV Teaduste Akadeemiat.

(1946 —1956.) Tin.,, ERK, 1956.

220, CIX Ik.; 16 lehte illust. (ENSV Tea-
duste Akadeemia.)

Bibliogr. Ik. I—CIX.

Taiendkirje

Eesti NSV Teaduste Akadeemia, tema kohta.

Kiimme aastat Eesti NSV Teaduste Akadeemiat.
Tin., 1956.
220, CIX Ik.; 16 lehte illustr.
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b) Téiendkirjet kollektiivi kohta ei koostata, kui raamat ei
sisalda kiillaldaselt faktilist materjali (ajaloolist voi kirjeldavat
laadi), vaid valgustab iiksikuid tootmiskiisimusi.

Liddnemets, 0.

Maisi kasvatamise kogemusi Kurekiila sov-
hoosis. [Elva rajoon.] Tin., ERK, 1956.
16 lk., illustr.

§ 73. Raamatud, mis kisitlevad riike, maakohti voi linnu.
a) Raamatuid, mis kédsitlevad riike, maakohti, linnu jne., kataloo-
gitakse kooskolas {ildiste reeglitega. Maakoha jne. nime ametliku
vormi kohta voib koostada taiendkirje.

Pohikirje
Saginjan, M.
Matk I|&bi Ndukogude Armeenia. Tin.,
ERK, 1954.
416 lk., illustr.; 1 leht kaart.
Autasustatud 1950. a. Stalini Il jdrgu pree-
miaga.
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Tadiendkirje

Armeenia NSV.

’

|

Saginjan, M.
Matk Idbi Noéukogude Armeenia. © Tin,,
1954, ;

416 Ik., illustr.; 1 leht kaart.

\
Pohikirje

]

Arman, H.

Tuleviku-Tallinn. ([Tallinna véljaarendamise
perspektiivplaanist.) Tin.,, ERK, 1950.

21 Ik., illustr. (ENSVY Poliitiliste ja
Teadusalaste Teadmiste Levitamise Uhing. Nr. 1
(45).)

Taiendkirje

Tallinn.

Arman, H.
Tuleviku-Tallinn. Tin.,, 1950.
21 Ik., illustr.




b) Téiendkirjet ei koostata, kui raamat kisitleb ainult mingit
tiksikkiisimust riigist, maakohast voi linnast. .

Kull, E.

Eesti NSV tddstuse ja transpordi edusammud.
Tin.,, ERK, 1955.

84 |k., diagr.

\

§ 74. Liihendused, iimbertootlused, dramatiseeringud jne.

a) Liihendusi, iimbert6otlusi jne. kataloogitakse originaali autori
nime jargi.

Gow, J. ja Hussaud, A.

Siuigavvad juured. Nédidend 3 vaatuses. Tlk.
V. Raud. Viikelavadele iimber tédtanud L. Rajala.
TIn.,  «llukirjandus ja Kunst», 1949,

111 1k, (Rahvaloomingu Keskmaja toi-
metis.)

|
-

b) Kui iimbertootlus on sedavord tunduv, et selle tulemust
voib vaadelda kui uut teost, koostatakse pohikirje {imbertoctluse
autori jérgi; originaali autori kohta koostatakse tdiendkirje. Dra-
matiseeringuid kataloogitakse dramatiseerija nime jargi, origi-
naali autori kohta tehakse tdiendkirje.

7 Kataloogimisreeglid
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Pohikirje

Luik, H.

Kevade. Dramatiseering 5 vaatuses. Dramati-
seerinud H. Luik. Tin., ERK, 1955,

76 Ik,
Pealk. ees originaali autor: 0. Luts.

Kaanel dramatiseerija mirkimata.

Téiiendkirje originaali autori kohta

Luts, O.

Kevade. [Dramatiseering]

Luik, H. .
Tin., 1955.
76 lk. ;

§ 75. Libretod ja teatrilavastuste materjalide kogumikud.
a) Libretosid kataloogitakse libretisti nime jargi. Helilooja ja
pealkirja kohta on soovitav teha tdiendkirje.
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7*

Pohikirje

Rummo, P.

Vabaduse laulik. Libreto E. Kapi
Tin., ERK, 1950.

77 Ik,

Tekst eesti ja vene keeles.

ooperile.

Tédiendkirje helilooja kohta

Kapp, E.

Rummo, P.

77 lk.

Vabaduse laulik. Libreto. Tin., 1950.

b) Teatrilavastuste puhul viljaantavaid materjalide kogu-
mikke kataloogitakse pealkirja jargi. Ndidendi autori kohta voib
teha taiendkirje.
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Pahikirje

«M&6t modddu vastu». [Kogumik artikleid lavastuse

puhul teatris «Vanemuine».] Trt., 1954,
32 Ik., illustr.; 2 lehte illustr. (RT «Vane-
muise» raamatukogu.)
Lk. 5 koost.: L. Meri.

Pealk. ees niidendi autor: William Shakes-
peare.

Taiendkirje ndidendi autori kohta

Shakespeare, W.

«M&6t moéddu vastu». [Kogumik artikleid lavastuse
puhul teatris «Vanemuine».] Trt., 1954.
32 1k., illustr.; 2 lehte illustr,

§ 76. Jirjed, tdiendused, lisad jne. a) Jirjed, tdiendused,
lisad jne., mis omavad iseseisvaid pealkirju ning on eraldi ilmu-

nud, kataloogitakse iseseisvate teostena. Pohiteose pealkiri tuuakse
maérkustes.
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|

|
Adams, V., Maiste-Aller, H. ja Pravdin, B.

Vene keele Ilugemiku sonastik. Trt.,
«Teaduslik Kirjandus», 1946.
104 Ik. \

Lisa samade autorite teosele: «Vene keele
lugemik». Trt., 1946.

.b) Jirje, lisa jne. pealkiri on soovitav tuua selle viljaande
kirje méarkuste osas, mille jdrjeks voi lisaks ta on.

| i |

Koptjajeva, A. D.

Ivan lvanovits. Romaan. Tik. V. Kruus.
Tin., ERK, 1956.

467 lk.

Autasustatud 1950. a. Stalini 1!l jdrgu pree-
miaga. |

Romaani jérg: «Saprus»,

Koptjajeva, A. D. %

S6prus. Romaan. Tilk. V. Kruus. Tin,,
ERK, 1958.

584 Ik.

Jdrg romaanile «lvan Ilvanbvit$»,

. 101



c¢) Jirje, tdienduse, lisa jne. kohta iseseisvat kirjet ei koostata,
kui see ei oma iseseisvat pealkirja voi kui selle pealkiri langeb
iihte pohiteose pealkirjaga. Tdienduse, lisa jne. olemasolu margi-
takse pohiteose kirje mérkuste osas, mis algab sonaga: «Lisa:...»

Tipner, J.

Eesti tddrahva relvastatud vditlus ndukogude
vdimu eest kodusdja aastail. Tin., ERK, 1953.

212 Ik., illustr.

Lisa: Kaardid. [11 lehte.]

§ 77. Albumid. Albumid, mis sisaldavad mitme kunstniku
teoseid, kataloogitakse pealkirja jargi (vt. § 48-b). Uhe kunstniku
teoste albumeid kataloogitakse kunstniku nime jargi.

Bidstrup, H.

Huumorit ja satiiri. [Album,] Tin., «<ENSV
Kunst», 1959,

160 Ik. illustr.

Tekst eesti ja vene keeles.

§ 78. Intervjuud. Vestlused. Intervjuusid ja vestlusi kataloo-
gitakse intervjueeritava isiku nime jirgi.

102



Stalin, J. V.

Seltsimees J. V. Stalini jutuajamine «Pravda»
kirjasaatjaga. Tin.,, ERK, 1951.
8 Ik.

§ 79. Noodid. a) Noote kataloogitakse reeglipiraselt helilooja
(autori) nime jéargi. Autoreiks loetakse ka heliteoste seadjaid ja
rahvaviiside iimbertodtajaid.

Alapealkirja andmetes tuuakse: heliteose vorm v6i Zanr (ooper,
romanss, rahvalaul), heliteose mdarang (puhkpilliorkestrile, mees-
koorile), instrumentaalteoste puhul heliteose tonaalsus (H-moll,
do-minoor), vokaalteoste puhul hdile liik, (baritonile, sopranile),
heliteose number (opus 12), heliteose sonade autor.

Arro, E.

Lihtsad variatsioonid eesti teemale. Klave-
rile. Tin.,, NSVL Muusikafondi Eesti Osakond,

1956.
11 Ik

Grieqg, E.

Uus isamaa. Kantaat meeskoorile ja baritoni
soolole klaveri- (vdi oreli-) saatega. Opus 31. [Sénad:]
B. Bjérnson. Tin,; ERK, 1958.

16 Ik. ‘
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'b) Pealkirja jargi kataloogitakse rahvus-, riiklikke ja revolut-
sioonilisi hiimne. Helilooja ja sonade autor tuuakse alapealkirja
andmetes.

Eesti NSV himn. [Muusika:] G. Ernesaks. [Sénad:]

X Semper.\ Meeskooridele. Tin., ERK,
1955,
2 ik.

c) Nootide kogumikke ja laulikuid kataloogitakse pealkirja voi
koostaja jdrgi. Koostaja jargi kataloogitakse kogumikke ja lauli-
kuid siis, kui koostaja on naidatud tiitellehel voi kaanel. Pealkir-
jale tehakse tédiendkirje.

Velmet, A.

|
Laule naiskooridele. Koost. A. Velmet.
Tin., ERK, 1958.
203 Ik.
Kaanel koost. mirkimata.

.|

(Pealkirja kohta tehakse tdiendkirje.)
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§ 80. Maakaardid. Maakaarte kataloogitakse pealkirja jargi.
Alapealkirja andmetes tuuakse ka kaardi mastaap (mootkava).

Eesti NSV. Administratiivpiirid seisuga 9. VIl

1955. a. Mésdtkava 1:600.000. Moskva,
NSVL Siseministeeriumi Geodeesia ja Karto-
graafia Peavalitsus, 1955.

1 leht.




VI OSA

PERIOODILISTE VALJAANNETE KATALOOGIMINE
A. AJALEHED JA AJAKIRJAD

~§ 81. Uldreegel. Raamatukogudes, kus on olemas hulgaliselt
perioodilisi vdljaandeid, koostatakse eraldi perioodika kataloog.
Viiksemates raamatukogudes peegeldatakse ajakirjad ja ajalehed
raamatukogu iildistes kataloogides.

§ 82. Ajakirjade kataloogimine. a) Ajakirju kataloogitakse
ajakirja nime jédrgi. Kataloogimine toimub raamatukogus oleva
esimese numbri jdargi. Kirje aluseks voetakse tiitelleht, selle puudu-
misel kaas voi teksti esimene lehekiilg.

b) Ajakirja kirje koosneb kahest osast: 1) iildosa; 2) eriosa
ehk spetsifikatsioon.

Kirje iildosa sisaldab ajakirja nime, alapealkirja, ilmumis- ja
iilapealkirja andmeid ning kogu ajakirja kohta tervikuna kédivaid
maérkusi.

Ilmumisandmetes margitakse ajakirja ilmumiskoht ja raamatu-
kogus leiduva esimese ja viimase komplekti ilmumisaastad. Kui
ajakiri jatkab ilmumist, margitakse ilmumisandmetes ainult esi-
mene aasta, mille jdrele tommatakse mottekriips (kirje avatud
kuju).

Kirje eriosas nédidatakse ajakirja raamatukogus olevate aasta-
kdikude ilmumisaastad ja numbrid (n&it. 1957. Nr. 1—12). Puu-
duvad numbrid jdetakse vahele (ndit. 1957. Nr. 1—5, 7—12). Eri-
osas ndidatakse ka aasta sisukord, kui see on ilmunud eraldi
(ndit. 1957. Nr. 1—12, sisuk.)
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c) Kirje asetseb kahel kaardil. Esimesel tuuakse kirje iildosa,
teisel eriosa. ‘

1.

Noukogude Kool. ENSV Haridusministeeriumi peda-

googiline ajakiri. Tin,, 1950—

Vt. jargm. kaart.

2.

‘ 1950. Nr. 1—12,
1951. Nr. 1—12.
1952. Nr. 1—7, 9—12.
1953. Nr. 1—12,
1954. Nr. 1—8, 10—12.
1955. Nr. 1—12.
1956. Nr. 1—12,
1957. Nr. 1—12.
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§ 83. Ajakirja nime muudatused. Juhul kui ajakirja nime on
muudetud, koostatakse kaks kirjet: 1) uue nime jérgi (pdrast
fimbernimetamist ilmunud numbrite kataloogimiseks) ja 2) endise
nime jargi (enne iimbernimetamist ilmunud numbrite kataloogi-
miseks). Kummagi kirje kaardile tehakse mérkus; utie nime jargi
koostatud kaardile kujul: «Kuni 1952. a. nr. 9 ilmus nime all:...»
ja endise nime jargi koostatud kaardile kujul: «Alates 1952. a.
nr. 10 ilmub nime all: .. .»

Ajakirja kataloogimine endise nime jirgi

[ 1.
Eesti BolSevik. EK(b)P KK iihiskondlik-poliitiline

| ajakiri. Tin., 1948—1952.
Alates 1952, a. nr. 10 ilmub nime all: Eesti
Kommunist.

Vt. jdrgm. kaart.

2.

1948. Nr. 1—24, sisuk.

1949. Nr. 1—6, 8—24, sisuk.
1950. Nr. 1—24, sisuk.

1951. Nr. 1—18, sisuk.

1952. Nr. 1—9,
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Ajakirja kataloogimine uue nime jargi

1.
Eesti Kommunist. EKP KK lihiskondlik-poliitiline

ajakiri. Tin., 1952—
Kuni 1952, a. nr. 9 ilmus nime all: Eesti Bol-
Sevik.

Vt. jadrgm. kaart.

2.

1952. Nr. 10—12, sisuk.
1953. Nr. 1—12, sisuk.
1954. Nr. 1—12, sisuk.
1955. Nr. 1—12, sisuk.
1956. Nr. 1—12, sisuk.
1957. Nr. 1—12, sisuk.
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§ 84. Ajalehtede kataloogimine. a) Ajalehti kataloogitakse
ajalehie nime jérgi. Kirje aluseks voetakse ajalehe pea. Ka ajalehe
kirje koosneb kahest osast. Kirje iildosa sisaldab: ajalehe nime,
alapealkirja andmed, andmed ilmumissageduse kohta (kui see on
ajalehes méirgitud) ja ilmumisandmed. !

IImumisandmetest margitakse ainult ilmumiskoht ja -aasta
(vt. § 82-b). -

Kirje eriosas ndidatakse raamatukogus leiduvad ajalehe aasta-
kdigud.

1.
Rahva H&dl. EKP KK, ENSV Ulemndukogu ja ENSV

Ministrite Noukogu hé&édlekandja. Tin,,
1954— :

Vt. jdrgm. kaart.

1954,
1955.
1956.
1957.
1958.

b) Juhul kui ajalehe nime on muudetud, toimitakse samuti kui
muudetud pealkirjaga ajakirjade kataloogimisel (vt. § 83).
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#
Ajalehe kataloogimine endise nime jirgi

11
Stalinlik Tee. EKP Paide Rajoonikomitee ja Paide

TSN hiidlekandja. llmub 3 korda nédalas.

Paide, 1954—1956.

Alates 1956. a. nr. 74 ilmub nime all: Véitiev
Séna. }

Vt. jdrgm. kaart.

1954,
1955.
1956. Nr. 1—73.
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Ajalehe kataloogimine uue nime jirgi

1.
Voitlev Sona. EKP Paide Rajoonikomitee ja Paide

TSN hdidlekandja. Iimub 3 korda nédalas.
Paide, 1956 —

Kuni 1956. a. nr. 73 ilmus nime all: Stalin-
lik Tee.
Vt. Jargm. kaart.
2,
1956. Nr. 74—
1957.
1958.




c) Kui ajalehti ei sdilitata raamatukogus alaliselt*), siis aja-
lehe kirje muutub. Kirje iildosas margitakse sellisel juhul ilmu-
misandmetest ainult ajalehe ilmumiskoht. Kirje eriosa ei koostata,
vaid seda asendab mairkus selle kohta, mitme aasta valtel raama-
tukogus ajalehte siilitatakse: «<Raamatukogus on olemas 5 viimast
aastakdiku», «Raamatukogus on olemas 3 viimast aastakdiku» jne.

Rahva H&dl. EKP KK, ENSV Olemnéukoqu ja ENSV

|
Ministrite Noukogu hidlekandja. Tin.

Raamatukogus on olemas 5 viimast aasta-
kdiku. 2

|
|
f @

\

Noorte H&idl. ELKNUO KK ja Tallinna Linna Komitee

hdilekandja. Tin.
Raamatuxkogus on olemas 3 viimast aasta-
kéiku.

*) Ajalehtede siilitamiseks on Eesti NSV Kultuuriministeerium mdéaranud
kindlad tdhtajad. Rajooni- ja linnaraamatukogudes siilitatakse ajalehtede aas-
takomplekte 3 aasta viltel, ajalehti «Pravda», «Rahva Hail» ja «Sovetskaja
Estonia» aga 5 aastat. Suurematel raamatukogudel on Gigus siilitada ajalehti
kauem. Rajooni (linna) kohalikku ajalehte sailitatakse vastavas rajooni- voi
linnaraamatukogus alaliselt. Kiila, kooli- ja lasteraamatukogudes siilitatakse
ajalehtede aastakiike kahe aasta jooksul. Vt. «Juhis vananenud kirjanduse kor-
valdamise ja mittevajaliku kirjanduse dileandmise kohta Eesti NSV Kultuuri-
ministeeriumi ja Eesti NSV Haridusministeeriumi siisteemi raamatukogudes,
kolhoosiraamatukogudes ja ametiithingute raamatukogudes.» TIn., 1956, lk. 8—9.

8 Kataloogimisreeglid 113



B. JATKUVAD VALJAANDED

§ 85. Uldjuhised. a) Jitkuvate viljaannete all moistetakse
tavaliselt teaduslike uurimisasutuste, iihingute, seltside, korge-
mate Oppeasutuste jne. poolt vdljaantavaid «toimetiste», «biille-
tddnide» jm. tiilipi vdljaandeid, mis ilmuvad iihise {ildpealkirja all
iiksikute nummerdatud kéidetena, annetena jne. Jitkuvad vilja-
anded ilmuvad sageli mittekindlate ajavahemike jarel.

Jatkuvad véljaanded on kujundatud mitmesuguselt: iihtedel
esineb ainult {ildpealkiri, teistel esinevad iildpealkirja korval tiitel-
lehel veel autorid ja nende téode pealkirjad. ;

b) Viljaannefe kohta, mille annetel on vaid iildpealkiri, koos-
tatakse koondkirje. Kirje koostatakse iildpealkirja jargi.

¢) Viljaannete puhul, mille iga anne on autoriga teos voi ise-
seisva pealkirjaga koguteos, koostatakse iga ande kohta indivi-
duaalne kirje. Raamatukogudes, kus on olemas hulgaliselt tea-
duslikku kirjandust, nagu teaduslikes ja tehnilistes raamatuko-
gudes, on soovitav peale individuaalsete kirjete koostada koond-
kirjeid nende jatkuvate védljaannete kohta, mis vastavad raamatu-
kogu spetsiifikale.

§ 86. Uldpealkirjaga jiatkuvad viljaanded. a) Uldpealkirjaga
jatkuva viljaande kohta koostatud koondkirje koosneb kahest
osast: 1) iildosast ja 2) eriosast ehk spetsifikatsioonist.

b) Kirje iildosas tuuakse véljaande iildpealkiri, esimese koite
number (aastatest ldbijooksva numeratsiooni puhul), ilmumis-
koht, esimese koite ilmumisaasta, iilapealkirja andmed ning terve
viljaande kohta kdivad markused.

Toimetaja nime,. toimetuskolleegiumi koosseisu, samuti ka kir-
jastust kirjesse ei voeta. /

c) Eriosas tuuakse viljaande raamatukogus olevate annete
(kdidete) loetelu. Seejuures aastatest ldbijooksva pideva nume-
ratsiooni puhul mérgitakse esimesel kohal kéite numbrid, seejirel
nende ilmumisaasta. Aastanumeratsiooni puhul maérgitakse
esmalt ande (koite) ilmumisaasta, seejarel raamatukogus olevéte
annete (koidete) numbrid.

Aastatest ldbijooksva numeratsiooniga jdatkuva viljaande kataloogimine

1.
Abiks Kalurile. Kalandusalane biilletddn. Nr. 1 —

Tin., 1956—

Vt. Jdrgm. kaart.
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2,

Nr. 1—4. 1956.
Nr. 5—8. 1957.

Aastanumeratsiooniga jdatkuva viljaande kataloogimine

1.
Raamatukroonika. ENSV triikitoodangu riiklik bib-

liograafia. Tin.,, 1955—

(Fr. R. Kreutzwaldi nim. ENSV Riiklik Raa-
matukogu.)

Tekst eesti ja vene keeles.

Vt. jargm. kaart.

1955. Nr. 1—4.
1956. Nr. 1—4.
1957. Nr. 1—4,
1958. Nr. 1—4.




d) Kui jitkuv viljaanne jaguneb seeriateks, tuuakse kirje
. iildosas seeria pealkiri {ildpealkirja jéarel.

Eesti NSV Teaduste Akadeemia Toimetised. Ohis-

konnateaduste seeria.

5. — kd. Tin.,, 1956—
Kokkuvdte vene, saksa, inglise jt. keeltes.

Vt. Jdrgm. kaart.

2,

5. kd. 1956. Nr. 1—4, - ,
6. kd. 1957. Nr. 1—3/4.
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§ 87. Eripealkirjadega jatkuvad viljaanded. a) Iga iiksiku
koite voi ande kataloogimine toimub raamatute kataloogimise
iildiste reeglite kohaselt. Valjaandva kollektiivi nimi ja véljaande
iildpealkiri tuuakse iilapealkirja andmetes viljaandes esineval
kujul ja jarjekorras. Koite number mérgitakse itilapealkirja and-
mete 16pus (vt. ka § 33-d). Kaart paigutatakse raamatute kata-
loogi.

Jitkuva viéljaande individuaalne kirje

|
|

Pikamde, A.

Tliveline astmevaheldus lddnemeresoome
keeltes ja lapi keeles, Trt., 1957.

5% Ik (Tartu Riikliku Olikooli Toimeti-

sed. Vihik 50.)
Kokkuvdte vene keeles.

Ajaloo-keeleteaduskonna tdid. Tre., 198857,

207 k., illustr. (Tartu Riikliku Olikooli
Toimetised. Vihik 51.)
Kokkuvédte vene keeles.
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b) Koondkirje {ildosa koostatakse kooskolas § 86-b toodud
reeglitega. Andmed kirje eriosas margitakse nii nagu seeria koond-
kirje puhul (vt. § 66).

Jatkuva viljaande koondkirje

1.
Tartu Riikliku UOlikooli Toimetised. 50. — vi-

hik. Trt., 1957 —
Tekst eesti, vene jt. keeltes.

Vt. jargm. kaart.

2.

50. vihik. Pikamide, A. Tiiveline astmevahel-
dus lddnemeresoome keeites ja lapi keeles.
1957. 51 Ik.

51. vihik. Ajaloo-keeleteaduskonna tdid.
1957. 207 Ik., illustr,
| 52, vihik. Arstiteaduskonna tdid sisehaiguste
ja kirurgia alalt. 1957. 300 Ik., joon.

¢) Juhul kui osa jdtkuva viljaande annetest ei oma eripeal-
kirju, koostatakse koondkirje, mille eriosas tuuakse koik anded
(koited). Peale selle koostatakse individuaalsed kirjed nende
annete kohta, mis omavad eripealkirju.



VII OSA

ANALUUTILINE KIRJE

A. ULDISED JUHISED

§ 88. Pohinduded. a) Analiiiitilisi kirjeid koostatakse ajakir-
jades, ajalehtedes, kogutud teostes ja koguteostes avaldatud {iksi-
kute teoste, artiklite, sonavottude, kirjade jne. kohta; samuti ka
teoste iiksikosade (jagude, peatiikkide jne.) kohta. :

b) Analiiiitilise kirje puhul kirje pealdise, pealkirja, alapeal-
kirja andmete, markuste jne. koostamine toimub nii nagu raama-
tute kataloogimisel.

¢) Andmeid, mis on kirjesse voetud sona-sonalt joonealustest
markustest, sisukorrast jne., sulgudesse ei panda. Raamatukogu-
hoidja oma formuleeringus teksti voi teiste allikate alusel antud
andmed paigutatakse nurksulgudesse.

M i rkus. Analiiitiliste kirjete kohta tdiendkirjeid ei koostata.

§ 89. Kirje elemendid. Kirje elemendid tuuakse kataloogi-
kaardil voi bibliograafilises nimestikus alltoodud jérjekorras:

a) kirje pealdis;

b) pealkiri;

c) alapealkirja andmed;

d) andmed viljaandest (materjali ilmumisallikas);

e) maérkused.

Kirjele voib lisada annotatsiooni.

§ 90. Kirje vorm. Artiklite kataloogimisel kataloogide ja bib-
liograafiliste kartoteekide jaoks kasutatakse raamatute kataloo-
gimisele analoogilist vormi (vt. § 6 ja 7). Andmed véljaande
kohta, kus kirjeldatav materjal on avaldatud (ilmumisallikas),
tuuakse alapealkirja andmete jirel uuelt realt algusega teisest
vertikaaljoonest (taandrealt).
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120

Tonurist, E.

Meie uued iilesanded. Ettekandest péliumajan-
duse eesrindlaste vabariiklikul ndupidamisel Tal-
iinnas 1958. a. 21. mirtsil.

«Sotsialistlik Pdllumajandus», 1958, nr. 4,
Ik. 145—153.

NLKP. KK ja NSVL Ministrite Néukogu.

Abindudest elanikkonna elutarbelise teenin-
damise parandamiseks.
«Rahva H&didl», 1959, 13. mirts.

Fedossejev, P., Pomelov, Il. ja TSeprakov, V.

Jugoslaavia Kommunistide Liidu programmi
projektist.

«Eesti Kommunist», 1958, nr. 6, Ik. 9—30.




Parteiorganisatsioonide véitlusiilesanne péllumajan-

duses. Juhtkiri.
«Eesti Kommunist», 1958, nr. 1, Ik, 1—9,

Algab uus teatrihooaeq. [Juhtkiri.] -

«Sirp ja Vasar», 1958, 12, sept.

Bibliograafilistes nimestikkudes algab kirje taandrealt ja koik
kirje elemendid esitatakse jarjest. Materjali ilmumisallikas tuuakse
kohe alapealkirja andmete jirel ning eraldatakse viimastest
mottekriipsuga. .
Tonurist, E. Meie uued {iilesanded. Ettekandest pollumajanduse
eesrindlaste vabariiklikul noupidamisel Tallinnas 1958. a. 21. mart-
sil. — «Sotsialistlik Pollumajandus», 1958, nr. 4, lk. 145—153.

Abindudest elanikkonna elutarbelise teenindamise parandami-
seks. NLKP KK ja NSVL Ministrite Noukogu maéarusest. -— «Rahva
Héal», 1959, 13. mirts

Fedossejev, P., Pomelov, 1. ja TSeprakov, V. Jugoslaavia Kom-
munistide Liidu programmi projektist. — «Eesti Kommunist», 1958,
nr. 6, lk. 9—30.

Parteiorganisatsioonide voitlusiilesanne pollumajanduses. Juht-
kiri. — «Eesti Kommunist», 1958, yr. 1, lk. 1—9.

Algab uus teatrihooaeg. [Juhtkiri] — «Sirp ja Vasar», 1958,
12. sept.

§ 91. Pealkirja ja alapealkirja andmete tdiendamine. a) Ana-
liiiitilistes kirjetes tuleb tihti tdiendada pealkirja ja alapealkirja
andmeid.
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Nii tuuakse alapealkirja andmetes:

1) andmeid, mis tdpsustavad artikli sisu ja temaatikat;

2) isiku nimi, keda artikkel kisitleb, tema elukutse ja teised
tema kohta kdivad andmed,;

3) teose vorm voi Zanr; i

4) diskussioon voi arutelu, millega seoses artikkel on aval-
datud.

Kahk, J.

Kuulsusrikas lehekiiig eesti talurahva klassi-
voitluse ajaloos. [Mahtra (ilestousu 100. aasta-
pdevaks.]

«Eesti Kommunist», 1958, nr. 6, Ik. 31—39.

Reino, A. |

Kriitilise realismi silmapaistev  esindaja.
[A. H. Tammsaare 75. siinniaastapédevaks.]
«Noukogude Opetaja», 1953, 24. jaan.
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Traat, A.

Vana raamatusépra kiilastamas. [Bibliograaf
K. Veltmann.]
«Edasi», 1958, 24. aug.

Tiitus, R.

Taavet ja Koljat. UOks usukirjanduslik sumsi-
ketak. [Fdljeton.]
«Kultuuritdstaja», 1958, nr. 3, Ik. 24.

Jarv, A.

Koolireformist ja humanitaarharidusest.
[Rahvahariduse siisteemi Umberkorraldamise {ld-
rahvalik arutelu.]

«Edasi», 1958, 26. nov.
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b) Perioodilistes viljaannetes esineb tavaliselt alatisi rubriike,
niit. «Konsultatsioon», «Toostuse novaatorid» jne. Vajaduse kor-
ral voib rubriigi nimetust kasutada pealkirja voi alapealkirja
andmete tdiendamiseks.

|

Paviov, V.

Néukogude Liidu Kommunistliku Partei’ pohi-
kiri. Konsultatsioon.
«Eesti Kommunist», 1952, nr. 11, Ik. 53—62.

§ 92. Materjali ilmumisallikad. a) Andmete esitamisviis vélja-
ande kohta, kus analiiiitiliselt kirjeldatud materjal on avaldatud,
muutub olenevalt véljaande laadist (ajaleht, ajakiri, koguteos
jne.). Neis andmetes esitatakse:

1) Ajalehe artiklite puhul — ajalehe nimi jutumaérkides, ilmu-
misaasta ja kuupéev. !

«Noorte Haal», 1959, 21. apr.

Mirkus. Ajalehtede nimetuste dihtelangemise korral margitakse ajalehe
ilmumiskoht. Nait.:

«Koit» (Lihula)
«Koit» (Polva)

2) Ajakirja artiklite puhul — ajakirja nimi jutumérkides,

ilmumisaasta, number ja lghekiiljed, millel materjal on avaldatud.
«Looming», 1953, nr. 5, lk. 573—576.

3) Artiklite puhul jatkuvatest viljaannetest, mis omavad libi
aastate jooksvat numeratsiooni — valjaande nimetus jutumarki-
des, koite voi ande number, ilmumisaasta ja lehekiiljed, millel
materjal on avaldatud. Aastanumeratsiooni puhul kéite (ande)
number margitakse pérast ilmumisaastat.

«Abiks Kalurile», nr. 7, 1957, 1k. 26—29.
«Poliigrafist», 1957, nr. 2, 1k. 4—S8.

4) Koguteoste analiiiitilisel kirjeldamisel — lithend «Rmt.:»
(=raamatus), seejirel koguteose pealkiri, number, ilmumiskoht
ja -aasta ning lehekiiljed, millel materjal on avaldatud.

Rmt.: Kunstilise isetegevuse repertuaari valimik noor-
tele. 3. Tln., 1952, 1k. 18—26.

(Autoriga koguteoste ja kogutud teoste analiiiitilisel kirjelda-

misel margitavatest andmetest vt. § 95.)
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b) Viljaande nimetus antakse jutumaérkides (vidlja arvatud
koguteoste pealkirjad). Ilmumisallika {iksikud elemendid eralda-
takse komadega. Koite number margitakse alati araabia numbriga.

Vahendmm, K. ja Pajoma, A.

Kuusiku katsebaasis parandatud kédgivilja-
sortide agrotehnika isedrasustest.

«Sotsialistlik P&dllumajandus», 1958, nr. 3, Ik.
134—135.

Kotlovski, V.

Kaproonist voérgumaterjalide omadused ja
kaproonvérkude ekspluatatsiooni iseloomustus.
«Abiks Kalurile», nr. 7, 1957, Ik. 26—29.

Queen, M.

Lép-ldpi sugquharu kuldpasunad. Satiiriline
jutustus.

Rmt.: Kunstilise isetegevuse repertuaari vali-
mik noortele. 3. TIn., 1952, Ik. 50—51.
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¢) Kui viljaande nimetus pole kiillaldaselt individuaalne,
tdiendatakse seda viljaandja kollektiivi nimetuse lisamisega.
Tédiendus tuuakse véljaande nimetuse jérel {imarsulgudes.

Teaduslikud Tmmetlsed (Ed. Vilde nim. Tallinna Pedagoogi-
line Instituut.)

d) Ajakirja numbrite kahekordse numeratsmom (mitme aasta
ja aastanumeratsiooni) puhul mirgitakse ainult aastanumerat-
sioon.

«Kehakultuurs», 1945, nr. 17, lk. 472— 4/3
(Viljaandes: nr. 17 (50).)

e) Lehekiiljed mérgitakse kooskélas § 26, s. t. ndidatakse lehe-

kiiljed, mis faktiliselt sisaldavad teksti.
, lk. 51—623.

f) Illustratiivne materjal mérgitakse ainult siis, kui see pakub

erilist huvi.

|

Pung, A.

Veisekasvatuse olukord ja edaspidise aren-
damise kiisimusi kolhoosides.

«Sotsialistlik Péllumajandus», 1958, nr. 3, Ik.
101 —104, kartogr.

§ 93. Mirkused. Artiklite jt. materjalide kirjeldamisel mérku-
sed autorite kohta, kui autoreid on enam kui kolm, pealkirja eri-
nevuste, lisade, bibliograafia jne. kohta kirjutatakse uuelt realt
parast ilmumisallika néditamist. Markus autori (autorite) kohta
algab sonaga «Autor:» («Autorid:»).

Korrastada Tartu Jaani kiriku iimbrus.

«Sirp ja Vasar», 1958, 5. sept.
Autorid: R. Kivi, K. Nagel, V. Tiik [jt.].
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Jaanits, L.

Arheoloogilistest vilitéodest Eesti NSV-s
1955, aastal.

p «Eesti NSV Teaduste Akadeemia Toimetised».

Uhiskonnateaduste seeria, 1956, nr. 4, k. 308 —320,

joon., skeem.

Kokkuvodte vene ja saksa keeles.

§ 94. Periocodilise vidljaande mitmes numbris avaldatud toode
kirjeldamine. a) T6od, mis on avaldatud ajakirja voi ajalehe mit-
mes numbris, kuid kokku moodustavad terviku, koondatakse iihte
kirjesse.

| Tooming, O.

Perekond Kirretid. Romaan.
«Looming», 1957, nr. 6, Ik. 803—841; nr. 7,
Ik. 966—1017; nr. 8, Ik. 1125—1186.

b) Ulatuslikuma artikli, jutustuse jne. puhul, mis on ilmunud
ajalehe mitmes numbris, margitakse ainult artikli, jutustuse jne.
esimese ning viimase osa ilmumise kuupéev, ithendades need oma-
vahel sidekriipsuga.
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Mihhailov, V.

Voora nime all. Jutustus. Tik., R. Keer. -
«Noorte H&dl», 1954, 14, auqg.—16. sept.

¢) Ilmumist jatkava artikli kirjeldamisel Kkirjutatakse kaardi
allosas pliiatsiga: «Jiargneb». Jirgmiste osade ilmumisel mérgi-
takse need kaardile kujul, nagu see on toodud punktis «a».

d) Kui osa mitmes ajakirja numbris avaldatud artiklist on
kirjutatud mone teise autori poolt, ilmunud erineva pealkirjaga
voi kui artikli jdirg on ilmunud mones teises ajakirjas (voi nime-
tust muutnud ajakirjas), ndidatakse see markustes.

|

Rosen, A.

Helesinine autobus. Jutustus.

«Eesti Naine», 1951, nr. 12, k. 12—13.

Jdrg ajakirjas «Noukoqgude Naine», 1952,
nr. 1, lk. 16—17.

B. ARTIKLID KOGUTUD TEOSTEST, KOGUMIKEST JNE.
AMETLIKUD MATERJALID

§ 95. Artiklid kogutud teostest ja koguteostest, eessonad, iiksi-
kud peatiikid ja osad raamatutest. a) Uksiku teose kirjeldamine
kogutud teostest voi autoriga koguteosest, samuti ka ees- ja jarel-
sonade kirjeldamine toimub {ildiste reeglite alusel. Ilmumisallika
andmetes tuuakse ka autori nimi.
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Veske, M.

Isa sdnad.
Rmt.: Veske, M. Valitud laulud. Tin., 1949,
k. 22—23.

Tuglas, F.

Jumala saar. Torgla soo muinasjutt.
Rmt.: Tuglas, F. Teosed. 2. kd. Tin., 1957,
Ik. 201—234.

Kurtna, A.

Giovanni Boccaccio loomingust.
Rmt.: Boccaccio, G. Dekameron. Tin,,
1957, Ik. 641—665.

9 Kataloogimisreeglid
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Gorki, M.

Sotsialistlikust realismist.

Rmt.: Gorki, M. Kirjandusest. Tin., 1948, Ik.
370—-378.
Engels, F.

Korterikiisimusest.
Rmt.: Marx, K. ja Engels, F. Valitud teosed.
1. kd. TIn., 1957, Ik. 445—508.

b) Marksismi-leninismi rajajate «Teoste» analiiiitilisel kirjel-
damisel koite ilmumiskohta ja -aastat ei margita.

|

Lenin, V. L

Sotsialism ja talurahvas.
Rmt.: Lenin, V. I. Teosed. 9. kd., k. 275—283.
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c) Et siistemaatilises kataloogis voi bibliograafilises nimesti-
kus peegeldada peatiikki voi osa raamatust, koostatakse iildiste
reeglite jdrgi Kkirje raamatule (ilma arvuliste andmeteta).
Seejérel kirjutatakse taandrealt peatiiki jarjenumber, pealkiri (kui
see on olemas) ning lehekiiljed, kus materjal asub.

Otloot, H. ja Veski, A.

Arhitektuuri ja ehitustehnika alused.
Tin., ERK, 1952.

5. ptk. § 6. Arhitektuuri areng Eestis. Lk.
412—429.

§ 96. Uldpealkirjaga iihendatud materjalid. Mitme autori
artikleid ja lithiartikleid, mis omavad iihist temaatikat ja neid
iihendavat pealkirja, kirjeldatakse selle pealkirja jargi. Alapeal-
kirja andmetes tuuakse nurksulgudes artiklite, lithiartiklite jne.
autorite nimed.

|

Opime tundma eesrindlaste kogemusi maisi kasva-

tamisel. [E. Pappeli ja 0. Ldinemetsa liihi-
artiklid.]
«Rahva H&il», 1955, 16. nov.
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Soove sonameistritele. [EN Kirjanike Liidu IV kong-

ressiks. Lilhiartiklid: G. Kuusemaa, E;'VStrik,
J. Algma ja K. Oismaa.]
«Kultuuritésétaja», 1958, nr. 4, k. 11,

Y .

§ 97. Ametlikud materjalid. a) Konesid, ettekandeid jt. amet-
likke materjale kirjeldatakse ettekande autori jérgi. Pealkirjas
esinevat autori nime korratakse kirje tekstis juhul, kui selle eral-
damine rikub pealkirja terviklikkust.

|

HrustsSov, N. S.

Kone lraagi valitsusdelegatsiooni auks Krem-
lis 16. mértsil toimunud vastuvéotul.
«Noorte H&El», 1959, 18. maérts.

Zorin, V.

ORO Peaassamblee XIIl istungjdrqgul oleva
NSV Liidu delegatsiooni juhi V. Zorini sénavétt ORO
raadios.

«Rahva H&il», 1958, 29. okt.
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b) Intervjuusid, vestlusi ja pressikonverentside materjale kir-
jeldatakse intervjueeritava isiku nime jargi.

Hrustsov, N. S.

NSV Liidu Ministrite Noukogu esimehe seltsi-
mees N. S. HrustSovi pressikonverents. 19. mirtsil
1959. a.

«Noorte H&idl», 1959, 21. mairts.

c¢) Valitsuse avaldusi, vastuseid jt. materjale kirjeldatakse
kataloogide ja kartoteekide jaoks kollektiivautori jargi.

\

NSVL. Ministrite Noukogu.

Noukogude valitsuse avaldus kahepooisete
sdjaliste kokkulepete kohta, mis USA on sdlminud
Iraani, Tirgi ja Pakistaniga.

«Rahva Ha&il», 1959, 27. mirts.

C. RETSENSIOONID

§ 98. Uldreeglid. a) Retsensioone kirjeldatakse retsenseeritud
teose jargi. Kirjes tuuakse retsenseeritud teose autor, pealkiri,
koite, jao voi ande number, ilmumisandmed (ilmumiskoht, kirjas-
tus, ilmumisaasta). Ala- ja iilapealkirja andmed voetakse kirjesse
ainult juhul, kui neil on tdhtsust vdljaande individualiseerimiseks.

Taandrealt kirjutatakse lithend «Rets.:» (=retsensioon), millele
jargnevad andmed retsensiooni kohta: autor (retsensent), peal-
kiri ja retsensiooni ilmumisallikas. Retsensiooni ilmumisallikas
kirjutatakse kohe pealkirja jérel ja eraldatakse sellest mottekriip-
suga.
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134

Petdfi, S.

Valitud luuletusi. Tin.,, ERK, 1955.

Rets.: Perwvik, A. Petdfist ja tema eestikeel-
sest tdlkekogust. — «Looming», 1956, nr. 4, Ik.
530—535.

Beekman, V.

Tuul kanarbikus. Tin., ERK, 1958.
Rets.: Treier, E. Eksperimenteeriv luulekogu.
— «Sirp ja Vasar», 1958, 12. sept.

Eesti NSV kolhooside ja sovhooside té6kogemustest.

Tin.,, ERK, 1954,
Rets.: Sinijdrv, K. Besrindlaste sdéna. —
«Rahva Ha&idl», 1954, 9_ apr.




b) Marksismi-leninismi rajajate poolt kirjutatud retsensioonid
kuuluvad kirjeldamisele retsensiooni autori nime jargi."

|

Lenin, V. L.

Raamatu retsensioon. N. A. Rubakin. «Raa-

matute hulgas», Il kdide. («Nauka» kirjastus).
M. 1913. Hind 4 rbl. (2. tr)

Rmt.: Lenin, V. |I. Teosed. 20. °kd., Ik.
231—233.

¢) Kui retsensiooni pealkiri langeb iihte retsenseeritud teose
pealkirjaga, siis retsensiooni pealkirja kirjes ei ndidata.

|

Krusten, E.

Piitsa matused. [Novellikogumik.] Tin.,
ERK, 1957.

Rets.: Ertis, E. — «Looming», 1958, nr. 5, lk.
781 —784.

d) Uhe teose kohta kirjutatud retsensioonid, mis on avalda-
tud erinevates perioodilistes viljaannetes, kirjeldatakse koond-
kirjena, kusjuures iga uue retsensiooni kirjeldamist alustatakse
taandrealt. Retsensioonid kantakse kirjesse nende ilmumise kro-
noloogilises jérjekorras.
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France, A.

Pingviinide saar. Romaan. Tin., ERK,
1956.

‘Rets.: Liblik, L. R86m uuest tdlketeosest. —
«Noorte H&Eidl», 1956, 29. mai.

Péarsimédgi, A. — «Rahva H&il», 1956, 30. mai.
Torpats, U. Anatole France’i «Pingviinide
saar» eesti keeles. — «Edasi», 1956, 3. juuni.




LISA 1

TRUKITEOSTE KATALOOGIMISEL TARVITATAVAMAID LUHENDEID

Alltoodud lithendeid kasutatakse triikiteoste kataloogimisel alapealkirja,

" ilmumis-, arvulistes ja {ilapealkir

sonu ei lithendata.

ja andmetes ning mérkustes. Teose pealkirjas

Kollektiivautori jargi kataloogimisel kirje pealdises kasutatavaid liihendeid

vt. § 52—57.
Sonad

aasta

aastakiik

ajakiri

ajaleht

Ajalehtede-Ajakirjade
Kirjastus

Autonoomne Noukogude
Sotsialistlik Vabariik

bibliograafia

diagrammidega

Eesti NSV

Eesti Noukogude Sotsia-
listlik Vabariik

«Eesti NSV Kunst»

Eesti NSV Teaduste Aka-
deemia

Eesti Riiklik Kirjastus

Eestimaa Kommunistlik
Partei

Eestimaa KP

Eestimaa Leninlik Kom-
munistlik Noorsooiihing

eksemplar

eksemplari

fotodega

illustratsioonidega
illustreerija
illustreerinud
illustreeritud

ilma ilmumisaastata
ilma ilmumiskohata
ilmunud

ja teised

10 Kataloogimisreeglid

Liihendid

a.

ak.

ajak.

ajal.

AAK
ANSV
bibliogr.
diagr.
ENSV
«ENSV Kunst»
ENSV TA
ERK

EKP

ELKNO

eks.
fot.

illustr.

iLa
i.k.
ilm.
jt.

Mirkused
Ainult aastaarvu jarel.

[Imumisandmetes ei kasu-
tata

Ainult  ilmumisandmetes
Ainult markustes

Ala- ja iilapealkirja and-
metes
Ainult ilmumisandmetes

Ainult iilapealkirjas all-

asutuse nime ees
Ainult ilmumisandmetes
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joonistanud .

joonistega } Joor:

kaanepealkiri kaanepealk.

kaartidega kaart.

kartogrammidega kartogr.

keskkomitee KK

kirjutanud kirjut.

kooskalastatud kooskalast.

koos'(ajad

koostaja

koostanud koost.

koostatud -

koide : kd.

lehekiilg Ik. £ :

Leningrad ;& Ainult ilmumisandmetes
venekeelse  kirjanduse
puhul

Moskva M. Ainult ilmumisandmetes
venekeelse  kirjanduse
puhul

muudetud tritkkk muud. tr.

muutmata triikk muutm. tr.

nimeline

nimetatud nim.

nimetus

nootidega noot.

number nr.

NSV Liit

Noukogude Sotsialistlike } NSVL

Vabariikide Liit

NSV Liidu Teaduste Aka- NSVL TA Ainult iilapealkirjas all-
asutuse nime ees

deemia
Noukogude Liidu Kom-
munistlik Partei NLKP : .
naidatud naid. Ainult markustes
parandatud triikk parand. tr.
pealkiri pealk.
peatiikk ptk.
portree
portreedega } portr.
raamat } t
raamatus e
redigeerija A
redigeerinud } redig.
reproduktsioonidega Tepr. : ¥
seeria koondkirje seeria Alpult andmetes lisakir-
jete kohta
skeemidega skeem.
tabelitega tab.
;allmn Tin. Ainult  ilmumisandmetes
artu Trt. Ainult  ilmumisandmetes
toimetaja
toimetanud toim.
toimetus
triikk i
tolkija
tolkinud } tlk.
taiendatud triikk tdiend. tr.
vaata . 4
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vaata ka

valmistanud

valmistatud

vastutav toimetaja

veerg

Oleliiduline Kommunistlik
(bolSevike) Partei

Oleliiduline Leninlik
Kommunistlikx Noorsoo-
ithing

10*

vt. ka
valm.

vast. toim.
vrg.

UK (b)P
OLKNO
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LISA IH

VENEKEELSE KIRJANDUSE KATALOOGIMISEL ENAMESINEVATE
KIRJASTUSTE NIMEDE LUHENDID

Kirjastuse tdielik nimi

BoenHoe H31aTesNBCTBO

TocynapcrBennoe Hu3maTenbeTBO reorpaduueckoi
JUTEPaTypH

TFocynapcTBeHHOe HM3JaTeNbCTBO AETCKOH JHTe-
paTyphl

TocynapcTBeHHOE H3[aTesIbCTBO  H300pasHTE/Nb-
HBIX HCKYCCTB

TocynapcTBeHHOe H31aTeJbCTBO HHOCTPAHHBIX H
HAlMOHAJBHBIX CJIOBapei

TocynapcrBennoe M31aTeNbCTBO MeAHITHHCKON JIH-
TepaTyphl =

TocynapcrTBeHHOE H34aTENLCTBO NOJHTHUECKOH aH-
TEPATYph

TocynapcTBeHHOE H3IATENbCTBO  CEJNLCKOXO35IH-
CTBEHHOH JHTEPaTyphl

TocynapcrBenHoe H31aTeNbCTBO TEXHHKO-TEOpe-
THYECKOHl JIuTepaTyphl

TFocynapcTBeHHOE H31aTEJNbCTBO XYAOXKECTBEHHOH
JIATEPATyph

FocynapcTBenHoe My3BIKaJbHOE H314TEbCTBO

FocynapcTsenHoe HayYHO-TEXHHYECKOE H3/aTelib-
CTBO MALIHHOCTPOHTEJIBHON JIHTEPaTyphl

TocynapcrBenHoe yyeGHO-Tearoruyeckoe HM3jaa-
TeJbCTBO

H3naTenbcTBO MHOCTPAHHOH JIMTEPATYPhI

JlenuHrpajackoe raseTHO-XXypHaJbHOE H KHHIKHOE
H3/1aTeJbCTBO

DCTOHCKOE TOCYAapCTBEHHOE H3[aTeNbCTBO

[Imumisandmetes
mirgitakse

Boenusnar
Teorpadusnar
Hetrus

Hszorus

r'uc

Menrus
TocnosuTH3AAT
CesibX03ru3
Focrexusnar

Focautusnar
Mys3rus

Mamrus

Yunearus
H3a. HHOCTP. JIHT.

Jlenusaar
Acrrocu3aar
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KASUTATUD KIRJANDUS

Antik, R. Kataloogid ja kataloogimine. Kdsiraamat raamatukoguhoidjaile,
bibliograafidele ja bibliofiilidele. Trt., Eesti Kirjastuse Kooperatiiv, 1938. 184 lk.

Triikiteoste kirjeldamise reeglid. Tln., 1957. 56 lehte. (Tal-
linna Kultuurharidusala Kool). — Rotaatorpaljundus.

FT'maspesckuit P.C. u ®puaman H. 3. Onucaﬂue KHUT HA HHOCTPaH-
HbIX s3blkax. M., 1956. 200 crp.

Enuubie NpaBHJA ONUCAHUS NPOH3BefeHHH meuat. [I1s1 Katajoros
neboabiux OubanoTek W OGuGanorpaduueckux ykasareneit. Maa. 2-e. M., 'ockybt-
npocBerusaar, 1954. 176 crp.

Envuble mpaBHJa MO ONHCAaHHUIO NpousBenenuit nevatu. s 6u6-
JHOTeYHbX KarasoroB. M.-JI., 1949—1954.

Yacte 1. Buin. 1. Onucanne xuur. M., T'oc. 6-ka CCCP um. B. Y. Jlennna,
1949. 335 ctp.

Yacrs 2. Onucanue nepuoauueckux wu3nanmii. JI.,, Toc. nyGauwunas 6-ka
um. M. E. CanreikoBa-lllenpuna, 1954. 132 crp.

Yacte 3. Onucanne xaprorpaduueckux usmanuii. JI., Toc. myGauunasi 6-ka
uM. M. E. CanteikoBa-lllenpuna, 1954. 54 crp.

Yactb 4. Onucanne HoTHBIX W3nauui. M., I'oc. 6-ka CCCP um. B. M. Jlennna,
1952. 64 ctp.

Kak . K. u CMmupuosa C. M. Karaioru paiioHHOH H ropojackoii 6u6-
auoreku. IIpakruueckoe mocoGue. M., Toc. 6-ka CCCP um. B. U. Jlenunna, 1957.
91 cTp.

JlykaueBckas JI. A. Turyabueit quct xuurd. PopMupoBanne H pasMme-
%%Hue THTYJbHBIX JaHHBIX B HemepHojuuyeckux usnanuax. M., «HMckycerso», 1959.

cTp.

Onucaune mpousBepeHu il mnedarn. — AuadaBuTHblii Katajsor. M.,
TockyabTnpocBernsaar, 1956. 207 crp.

Xaskuua JI. B. CroBapu 6ubinoreuno-6udauorpaduyeckux TepMHHOB. M.,

Han Bceecoios. kuuxkH. nasatsl, 1952. 234 cTp.
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AINEREGISTER

(Numbrid viitavad paragrahvidele.)

Ajakirjad 82—83

— analiiiitiline kirje 92-a-2

— eraldi sisukord 82-b

— kinje eriosa 82-b

— kirje iildosa 82-b

— ilmumisaastad 82-b

— muudetud nimi 83

— puuduvad iiksiknumbrid 82-b
Ajalehed 84

— analiiiitiline kirje 92-a-1

— ilmumissagedus 84-a

— kirje eriosa 84-a

— kirje iildosa 84-a

— lihtsustatud kirje 84-c

— muudetud nimi 84-b

— sdilitamise tahtajad 84-c
Alapealkirja andmed 23

— arvsonad nendes 15

— jarjekord 23-b

— lithendamine 23-c

— nootide kataloogimisel 79-a
— tdiendamine 24

— taiendamine analiiiitilises kirjes 91
Allseeria dilapealkirjas 33-d
Alternatiivne pealkiri 21-b
Ametiala, markimine kirjes 23-c-4
Ametlike dokumentide kogumikud 48-b
Ametlikud materjalid 52—57
— analiiiitiline kirje 97
Analiiiitiline kirje 88—98
Amnnotatsioon 36

— analiiiitilises kirjes 89

— asetus kataloogikaardil 7; 8
— mitmekoitelise teose 58-¢
Artiklid, kirjeldamine 88—98
Aruanded, stenograafilised 52-b
Arvsonad, méarkimine kirjes 15
Arvulised andmed 30—32
Asutuse nimi {ilapealkirjas 33
Asutuste ajalood 72

Autor

— Lenini preemia laureaat 35-a-2; 35-b
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— nime

erinemine kirje
voetust 35-a-1; 47-b-2

— nime erinevused 17

— nimed eesliidetega 19

— nimi puudub kaanel 35-a-4; 46-b

— nimi puudub tiitellehel 35-a-4; 46c

— nimi tiitellehe péordel 46-c

— Nobeli preemia laureaat 35-b

— Stalini preemia laureaat 35-a-2; 35-b

Autori jargi kataloogimine 46—49

— liitnimi 18

— teaduslik kraad 35-a-2

— teaduslik nimetus 35-a-2

Autorid, kaks ja kolm 49

— mneli ja enam 35-a-3; 50

Autorimargis 42

Autorita teosed 51

pealdiseks

Bibliograafia, raamatusisene 35-g
Bibliograafiline kirje 1

— kirjeldamine 1
Bibliograafilised nimestikud 48-c
Biilletadnid 85

Dramatiseeringud 74-b

Eeposed 48-a

Eesleht 3

Eesrindlaste téokogemused 71-b

Eesti NSV Ministrite Noukogu 54

— ja EKP KK iihised médirused 56

Eesti NSV Ulemndukogu, istungjargud
53-a

— Presiidium 53-b

Eestimaa KP KK 55-f

— ja ENSV Ministrite Noukogu iihi-
sed madrused 56

Eestimaa KP KK pleenumid 55-f

— kongressid 55-f

— konverentsid 55-f

Elulood 71

Entsiiklopeediad 58-c



Eriosa Juubelikoguteosed 71
— ajakirja 82-b Jarg teosele 35-f, 76-b
— ajalehe 84-a Jarjed

— jatkuvate viljaannete 86-c
— anitmekoiteliste teoste 58-c
— seeria koondkirje 66-a

— iseseisva pealkirjaga 76-a
— iseseisva pealkirjata 76-c
Jatkuvad viljaanded 85—87

Eripealkirjad mitmekoitelistel teostel — analiiiitiline kirje 92-a-3
— puuduvad 60 — eripealkirjadega 87
— {ihesugused 59 — — individuaalne kirje 87-a

— — koondkirje 87-b
individuaalne kirje 85-c
jagunemine seeriateks 86-d

Eripealkirjaga jatkuvad vidljaanded
— individuaalne kirje 87-a
— koondkirje 87-b

Eritiitelleht koondkirje 86
— mitmekditelise teose 58-a — eriosa 86-¢c
— seeria 65-a — fildosa 86-b

osa annetel eripea].kiri'puud'ub 87-c
iildpealkirjaga 85-b; 86

Eriviited 40
Ettekande aeg 23-a-3; 23-¢-5
— koht 23-a-3; 23-c-5

Fotoalbumid 48-b

Geograafilised kaardid 80
— madrkimine kirjes 32

o L A

Kaardid, geograafilised 80

— markimine kirjes 32

Kaks autorit 49

— ilmumiskohta 26-b

— lehekiilgede numeratsiooni 31-b
Kaksiknimed vt. Liitnimed

Hii bt
el 20 Kalendrid 48-b

Hind, raamatu 34

Hiimnid 79-b Kataloogiindeks 45-b
Kataloogikaart 4
Illustratsioonid Kataloogimine 1

— autori jargi 46—49

— kollektiivautori jargi 52—57

— pealkirja jargi 8; 48-b; 50; 51; 57
Kirjavahemargid 13

Kirjastus 27

— nime lithendamine 27-a; 27-b

— nime &rajatmine 28

— analiiiitilises kirjes 92-g
— erinevad 32-c

— kleebistel 32-a-2

— tekstis 32-a-1

— iihelaadilised 32-b
Illustreerija

— markimine kirjes 23-a-5

— taiendkirje 38-b — puudub 27-a
Ilmumisaasta 15;29 Kirjastuskoide 3
- ajakirja 82-b Kirjad 70-a

— a].alehem84-‘a : Kirjavahetused 70-b
— mitmekdoitelise teose 58-d Kirje 1

— puudub 29-c — elemendid 6

— erinevused 29-b — — analiiiitilises kirjes 89
Ilmumisandmed 25—29 — eriosa, ajakirja 82-b .
Ilimumiskoht 26 — — ajalehe 84-a {
— kaks ilmumiskohta 26-b — — jatkuva viljaande 86-c

— lithendatult 26-a; 26-b — — mitmekoitelise teose 58-c

— puudub 26-c. — — seeria koondkirje 66-a

Ilmumissagedus, ajalehtede 84-a — jatkamine 9

Instruktsioonid 48-c — keel 11

Intervallid kirjes 7; 8 — pealdis 16

Intervjuud 78; 97 — — kollektiivautori puhul 52-d

Inventarinumber 43 — pealdise jatkamine 7

— mitmekditelisel teosel 43-b — spetsifikatsioon vt. Kirje eriosa

— raamatukogu erinevate fondide — vorm, analiiitilises kirjes 90
puhul 43-c — — autori jargi kataloogimisel 7

% — — kollektiivautori jargi kataloogi-
Joonised, mérkimine kirjes 32 misel 52-d

— — pealkirja jargi kataloogimisel 8
— iildosa, ajakirja 82-b
— — ajalehe 84-a

Jutumargid
— analiiitilises kirjes 92-b
— kirjastuse nime puhul 27-a
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— — jatkuva viljaande 86-b

— — mitmekoitelise teose 58-d
— seeria koondkirje. 66-a
Kirjeldamine 1

Kogumik vt. Koguteos

«Kogunud ...» 48

Koguteos 48-b, 67

— analiiiitiline kirje 68-e; 92-a-4; 95-a
— mitme autori 48-b; 67-a-2

— sisu avamine 35-e; 68

— {the autori 67-a-1

Kogutud teosed, analiiiitiline kirje 95-a
Kollatsioon vt. Arvulised andmed
Kollektiivautor 52

Kolm autorit 49

— lehekiilgede numeratsiooni 31-b
Konstitutsioonid 57

Koondkirje

— analiiiitilisel kirjeldamisel 94
— jatkuvate viljaannete 86-a

— mitmekdoiteliste teoste 58
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