
TARTU RIIKLIK ÜLIKOOL

kirjanduse ja rahvaluule kateeder

RAAMATUKOGUNDUS

õppe—metoodiline juhend Ajaloo—Keeleteaduskonna

raamatukogunduse ja bibliograafiaosakonna I —IV

kursuse mittestatsionaarsetele üliõpilastele

Kuutub u i

nonßeWü; ,

Tartu 1963



Sisukord.

ÜLDJUHISED 3

I. ÜLDINE RAAMATUKOGUNDUS 4

11. RAAMATUKOGU FONDID JA KATALOOGID

A. Trükiteoste kataloogimine ja alfabeetiline

kataloog 6

B. Trükiteoste liigitamine ja süstemaatiline

kataloog 10

C. Raamatukogu fondid 21

111. TÖÖ LUGEJATEGA 25

IV. RAAMATUKOGUNDUSE ORGANISATSIOON NÕUKOGUDE

LIIDUS 27

V. RAAMATUKOGUDE AJALUGU 29

ARHIIVKOGU

TARTUÜLIKOOLI
RAAMATUKOGU



2

üldjuhised.

Raamatukogunduse kui teadusharu sisu moodustab trüki-

teoste ühiskondliku kasutamise organiseerimine ja selle mee-

todite tundmaõppimine. Õppeainena koosneb ta viiest osast.

1. Üldine raamatukogundus. Selles käsitletakse järgmisi

küsimusi: raamatukogu koht ühiskonnas, raamatukogu ülesanded

ja selle töö ideeline sisu, raamatukogu koht hariduslike asu-

tuste hulgas. Nõukogude raamatukogude süsteem ja selle põhi-

printsiibid. Raamatukogude tüpiseerimine, statistika; raama-

tukogude riiklik juhtimine.

2. Raamatukogude fondid ja kataloogid. Siin käsitletakse

kataloogide süsteemi, trükiteoste kataloogimist, erinevate

kataloogide koostamise metoodikat. Edasi Õpitakse tundma raa-

matute valikuprintsiipe, raamatufondi tundmaõppimise meeto-

deid, raamatukogude varustamist kirjandusega, komplekteerimi-

se metoodikat, raamatufondide organiseerimist, arvestamist,

säilitamist.

3. Töö lugejatega haarab lugejate teenindamise organi-

seerimist, selle vorme ja meetodeid nii raamatukogus (abone-

ment, lugemissaal) kui ka väljaspool seda (rändraamatukogud,

laenutuspunktid).

4. Raamatukogunduse organisatsioon. Siia kuulub: raama-

tukogu töö organiseerimine ja normeerimine, töö arvestamine

ja planeerimine; raamatukogu ruumid ja sisustus, mehhanisee-

rimine. Raamatukogude inspekteerimine; metoodiline töö.

5. Raamatukogude ajalugu. Kursuse selles lõigus käsit-

letakse raamatute kasutamist, selle vorme ja meetodeid mitme-

sugustes ühiskondlikes formatsioonides.

Raamatukogunduse Õppimine algab esimesel kursusel ja

kestab neljanda kursuseni (7.semestrini). Kursuse üksikute

osade Õppimine ja eksamite ning arvestuste sooritamine toi-
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mub järgmiselt.

1. üldine raamatukogundus. Õppimine algab esimesel kur-

susel. Esimese kursuse lõpul (2.semestril) toimub eksam.

2. Raamatukogude fondide ja kataloogide Õppimine algab

samuti esimesel kursusel. Et kursuse see osa on ulatuslik,

jaguneb ta kolmeks alalõiguks:

a) trükiteoste kataloogimine ja alfabeetiline kataloog.

Esimese kursuse kevadsemestri vältel koostatakse kontrolltöö;

esimese kursuse lõpul toimub eksam;

b) trükiteoste liigitamine ja süstemaatiline kataloog.
Selle osa Õppimine algab teisel kursusel ning lõpeb kevad-

semestril (4.sem.) arvestusega. Koostatakse kaks kontrolltööd;

c) raamatukogu fondid. Algab kolmandal kursusel ning

lõpeb s.semestril eksamiga. Eksam haarab ka trükiteoste lii-

gitamise ja süstemaatilise kataloogi. Koostatakse kontrolltöö.

3. Töö lugejatega. Algab teisel kursusel (3.sem.) ning

lõpeb eksamiga 3.kursusel (s.sem.). Koostatakse kaks kontroll-

tööd.

4. Raamatukogunduse organisatsioon. Algab kolmandal kur-

susel (s.sem.) ning lõpeb arvestusega (6,sem.).
5. Raamatukogude ajalugu. Algab 3.kursusel (6.sem.) ning

lõpeb eksamiga 4.kursusel (7.sem.). Koostatakse kontrolltöö.

Kokku tuleb seega sooritada 5 eksamit, 2 arvestust ja

koostada 7 kontrolltööd.

Kontrolltööd esitatakse hiljemalt üks kuu enne vastava

sessiooni algust TRÜ Ajaloo-Keeleteaduskonna kaugõppeosakon-

da (Tartu V.Kingissepa 18).
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I. ÜLDINE RAAMATUKOGUNDUS.

Programm

1. Sissejuhatus. Raamatukogu koht ühiskonnas. Nõukogude
raamatukogu. Raamatukoguteaduse aineala.

2. Raamatukogundus Nõukogude Liidus. V.l. Lenini juhi-
sed kui nõukogude raamatukogunduse alus. NLKP juhtiv osa

nõukogude raamatukogude arendamisel. Raamatukogude võrgu
kasv Nõukogude Liidus ja Eesti NSV-s.

3. Raamatukogunduse organisatsioon Nõukogude Liidus.

Nõukogude riigi juhtiv osa raamatukogude arendamisel. Ela-

nikkonna osavõtt raamatukogude tööst. Raamatukogude üldkätte

saadavus Nõukogude Liidus. Nõukogude raamatukogude tüpiseeri
mine. Raamatukogude võrgu plaanipärane korraldamine. Raama-

tukogutöö tsentraliseerimine.

4. Külaelanikkonna teenindamine. Külaelanikkonda tee-

nindavad raamatukogud. Küla-, kolhoosi-, sovhooside ja ra-

jooniraamatukogud. Raamatukogude võrgu organiseerimise alu-

sed. Raamaturikkuste lähendamine elanikkonnale.

5. Linnaelanike teenindamine. Linnaelanikkonda teenin-

davad raamatukogud. Raamatukogude võrgu korraldamine ja pla-

neerimine. Koostöö raamatukogude vahel.

6. Teaduslikud ja erialased raamatukogud. Nende areng.

Tehnilised raamatukogud. Põllumajanduslikud raamatukogud.

Meditsiinilised raamatukogud. NSV Liidu ja liiduvabariikide

Teaduste Akadeemiate raamatukogude süsteem. Kõrgemate Õppe-
asutuste raamatukogud. Tartu Riikliku Ülikooli Teaduslik

Raamatukogu, üksikud teaduslikud raamatukogud. Riiklik Avalik

Ajalookirjanduse Raamatukogu, üleliiduline Riiklik Väliskir-

janduse Raamatukogu.

7. Oblastiraamatukogud, nende struktuur ja ülesanded.

Vabariiklikud raamatukogud. Liiduvabariikide riiklikud raa-

matukogud. Fr.R. Kreutzwaldi nim. Eesti Riiklik Raamatukogu.

8. Üleliidulised riiklikud raamatukogud. V.l. Lenini

nim. NSV Liidu Riiklik Raamatukogu Moskvas, M.J. Saltõkov-
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Stäedrini nim. Riiklik Avalik Raamatukogu Leningradis.

9. Laste teenindamine. Lasteraamatukogude ülesanded,tüü-

bid ja võrk. Iseseisvad lasteraamatukogud. Koolide ja laste-

asutuste raamatukogud.

10. Raamatukogude juhtimine NSV Liidus. Raamatukogude

inspektsioonid. Finantseerimine. Raamatukogu statistika. Pla-

neerimine raamatukogude valdkonnas. Raamatukogutöötajate ette-

valmistamise süsteem NSV Liidus.

11. Raamatukogude metoodiline juhtimine. Metoodilise juh-

timise organiseerimine. Metoodilise töö keskused. Metoodilise

abi vormid.

12. Ülevaade raamatukogude korraldusest sotsialistliku

leeri maades ja suuremates kapitalistlikes maades.

Kirjandus ja. metoodilised juhised.

1. Õpikuna kasutatakse: SyÕapHH, O.C. OÕgee ÕMÖMOTeKOBejteHMe.
yneÕHHK ADR ÕHÕBHOTeUHHX HHCTMytOB. M., "COBeTCKÜH POCCHH",

1960, 203 lk.

2. JIeHKHo ÕHÕnHOTesHOM aoDe /CõopHRK/,M. 1960.

3. Raamatukogude rikkused rahvale! Parandada raamatukogundust
meie maal ("Pravda" toimetuse artikkel 2.0kt.) - "Rahva

Hääl" 1959, 4.okt.

4. Kultuurhariduse alal töötaja käsiraamat. Koost. E.Priimägi.

Tln. 1956. Küla- ja rajooniraamatukogu põhimäärused.

5. Fr. R. Kreutzwaldi nim. Eesti NSV Riiklik Raamatukogu.

Teatmik lugejale, Tln. 1956.

6. Fr.R. Kreutzwaldi nim. Kirjandusmuuseum. Teatmik. Trt.

1960, Arhiivraamatukogust lk. 6-18.

Põhilised teadmised omandab üliõpilane O.S.T&ubarJani

Õpikust (vt.nr.l kirjanduse loetelu). Tuleb aga silmas pidada,

et Õpik käsitleb raamatukogude süsteemi ja nende töö korral-

dust Nõukogude Liidus üldse. Suuremate Eesti NSV teaduslike

raamatukogude struktuuri ja tegevusega tutvustamiseks pakuvad

materjali brošüürid nr. sja 6
. Loengute käigus käsit-

letakse ka teisi Eesti NSV suuremaid teaduslikke raamatukogu-
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aid Ja raamatukogude võrgu korraldamise iseärasusi Eesti NSV-i

11. RAAMATUKOGU FONDID JA KATALOOGID.

A. Trükiteoste kataloogimine ja alfabeetiline kataloog.

Programm.

Ülevaade raamatukogu kataloogidest. Nende ülesanded

ja tüübid.

Kataloogide vajalikkus raamatukogu töös. Nõukogude raa-

matukogude kataloogide põhiprintsiibid. Kataloogide süsteem

raamatukogus. Kataloogide tüübid. Kataloogide vorm. Kohustus-

likud kataloogid küla-, rajooni-, laste- ja linnaraamatukogu-
des. Tsentraliseeritud kataloogimine.

b. Trükiteoste kataloogimine.

Kataloogimise eesmärk: anda kindlas järjekorras kindel

miinimum andmeid trükiteosest. Põhinõuded kataloogimisel.Põhi

lised kataloogimisreeglid, nende areng. Anglo-ameerika ja

preisi kataloogimisreeglid. Nõukogude kataloogimisreeglite

areng. Rahvusvahelised püüdlused kataloogimisreeglite ühtlus-

tamisele. Kataloogimisreeglite rakendamine erinevat tüüpi

raamatukogudes. Raamatukogulik käekiri.

Raamatu elemendid ja nende kasutamine kirje koostamisel.

Tiitelleht, selle tüübid ja elemendid. PÕhikirje. Põhikirja

vormid: kirje autori järgi ja kirje pealkirja järgi. Kirje

elementide paigutus kataloogikaardil. Täiendkirjed ja nende

kasutamise vajalikkus ning ulatus. Lisakirjed. Viite- ja

teatmekaardid. Raamatukogulikud märkmed alfabeetilise kata-

loogi põhikirja pöördel.

kataloogimine autori ja pealkirja järgi. Mõiste "autor?

ühise nimevormi valik. Autor ja koostaja. Kahe ja kolme auto-

riga teoste kataloogimine. Täiendkirjed teisele ja kolmanda-

le autorile. Nelja ja rohkem autoriga teoste kataloogimine.

Täiendkirjed selliste raamatute kataloogimisel. Kataloogimine

pealkirja järgi. Täiendkirje toimetaja kohta. Personaaliate,

kirjavahetuste, lühenduste, dramatiseeringute jne. kataloogi-

mine. Kogumikkude kataloogimine ja nende sisu avamine.
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Mitmeköitelised teosed ja seeriad. Koondkirje eelised.

Mitmeköiteliste teoste kataloogimine autori ja pealkirja jär-

gi. Puudulikult kujundatud mitmeköiteliste teoste kataloogi-
mine. Seeriakirje.

Ametlike ja ametkondlike väljaannete kataloogimine. Mõis-

te "kollektiivautor". "Kollektiivautori" põhimõtte rakenda-

mine rahva- ja teaduslikes raamatukogudes. NLKP, NSVL ülem-

nõukogu, NSVL Ministrite Nõukogu ja liiduvabariikide analoo-

giliste asutuste määruste, seadluste, otsuste ning ametlik-

dokumentaalsete materjalide kataloogimine.

Eri liiki trükiteoste kataloogimine. Ajalehtede ja aja-

kirjade kataloogimine. Jätkuvad väljaanded. Kartograafilised

väljaanded, noodid, standardid, patendid jne.

Analüütiline kirjeldamine. Selle rakendamine kata-

loogides. Artiklid ajalehtedest, ajakirjadest, raamatutest,

kogumikest. Retsensioonide kirjeldamine.

Trükiteoste lihtsustatud kataloogimine. Selle rakendamise

juhud teaduslikes raamatukogudes.

c. Alfabeetiline kataloog.

Alfabeetilise kataloogi ülesanded ja koht kataloogide

süsteemis. Kaartide järjestus alfabeetilises kataloogis. Ühe

autori teoste järjestamine. Raamatu eri trükkide järjestamine.

Alfabeetilise kataloogi väline kujundamine. Vahekaartide süs-

teem. Alfabeetilise kataloogi redigeerimine.

Kirjandus ja metoodilised juhised:

I. EnÖMOTeUHHe &OHRH H Katsuiort!. yqeÖHÜK ÕHÕJMOTeTHHX

HHCTMTyTOB. M., "COB6TCKaH POCCMH", 1961.

IV peatükk - Raamatukogude kataloogid. Nõukogude raamatu-

kogude kataloogide süsteem. V peatükk - Trükiteoste kata-

loogimine. VI peatükk - Alfabeetiline kataloog.
2. Veskimägi, K. Kataloogimisreeglid rahvaraamatukogudele.

Tln. ERK, 1960.

3. Pulk, H. ja Meo,A. Raamatukogulik käekiri, Tln. 1949 või

Tpuropheß, D.B. EüÕJiMOTevHHRnoqepK; M. 1956.
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4. HoBHKOBa, 3.A. OcnoßHHe npoÕJieMHKaTanornsaßHH aa pyõezoM
H B cOBeTCKOä KaTanornsamiOHHoM Tööpuu M npaKTHKe -

"CoBOTCKan 1961, 2, lk. 51-71.

5. BacMOBCKaH, B.A. üoaroTOßKa no

npHHimnaM KaTanornsaßMH. - "CoBeTCKan 1961,

üs2, lk. 44-50.

Reeglite kogumik rahva- ja väiksematele teaduslikele raa-

matukogudele:
6. EanHHe npaßMJia omicannH nponaßeaeHKü nesaTH ann KaTanoroß

He6ojißmMX ÕHÕJiHOTeK n ÕMÕJinorpasnqecKi!X yKaaaTOJieß. Maa.

2-e, M. 1954.

On vaja tunda kataloogimise iseärasusi suurtes teadusli-

kes raamatukogudes järgmiste reeglite kogumike põhjal:

7. EjpiHHe npaßHJia onHcamm nponaßeaenHit ajin OnÕjiHO-

TenHHX KaTanoroß. üacTß I. BnnyoK 1.

OimcaHMe Kimr. 2-e M3A.,M. 1959.

To ze. lacTß 1. BnnyoK 2. OpranMaaimH ajnpaßHTHoro KaTanors

KHMr. 2-e 1961.

To ze. 2. Oimcamie nepHOßMnecKHx naaannü, J1.1954.

To lacTß 3. OnncaHne KapTorpasnsecKnx naaaHHM, J1.1950.

To ze. SacTß 4. OnzcaHMe HOTHHX M. 1952.

To ze. 5. OmtcaHne nenaTnoü rpa$MKH, J1.1958.
To ze. SacTß 6. CneiinajißHNeßüßH TexHnqecKnx naaaHHM,
M. 1957.

On vajalik, et üliõpilased omandaksid praktiliselt kata-

loogimlsoskuse. Selleks on vaja pidevalt harjutada, tundma

Õppida raamatute kujundust ja orienteeruda kataloogimisreeg-

lites. Nõutav on nii eesti- kui ka venekeelse kirjandusi kata-

loogimise oskus.

Kontrolltöö

Kontrolltöö seisneb erinevat laadi trükiteoste kataloogi-

mises. Raamatud valib üliõpilane ise raamatukogust, kus ta

töötab. Tuleb kataloogida:

1. Ühe autoriga teoseid - 2 teost .

2. Kahe autoriga teoseid - 3 teost
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3. Kolme autoriga teoseid - 3 teost.

4. Nelja autoriga teoseid - 2 teost,

5. Viie võienama autoriga teoseid - 2 teost*

6. Teoseid, millel puudub autor - 3 teost.

7. Teoseid, kus on tegemist koostajaga - 3 teost

8. Bibliograafilisi teoseid - 2 teost.

9. Mitmeköitelisi teoseid - 2 teost .

10. ENSV Ülemnõukogu istungjärgu stenograafilisi aru-

andeid - 1 teos.

11. NLKP materjalidest:

a) NLKP kongressi resolutsioonid - 2 teost.

b) NLKP Keskkomitee pleenumi otsus - 2 teost.

c) NLKP Keskkomitee ja NSVL Ministrite Nõukogu ühine

otsus - 2 teost.

12. Ajakiri, mille pealkirja on muudetud - vähemalt 5

aastakäigu ulatuses.

13. Ajaleht, mille pealkirja on muudetud - vähemalt 5

aasta ulatuses .

14. Artikleid ajalehtedest, ajakirjadest ja kogumikest -

5 artiklit .

15. Retsensioone - 3 teose kohta.

Kontrolltöö koostatakse kataloogikaartidel, kinni pida-

des kõigist kataloogimisreeglitest, tingimata raamatukogulikus

käekirjas (või kirjutusmasinal trükitult). Igast ülalloetletud

trükiteose tüübist peab vähemalt üks olema venekeelne teos.

Lisaks põhikirjetele koostatakse kõik vajalikud täiendkirjed.

PÕhikirje pöördele märgitakse, millised täiendkirjed on tehtud

Juhindutakse teosest: Veskimägi, K. Kataloogimisreeglid rahva-

raamatukogudele, Tln. 1960.
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B. Trükiteoste liigitamine ja süstemaatiline kataloog.

Teisel Õppeaastal tuleb käsitlusele kursuse "Raamatukogu
fondid ja kataloogid" II osa: "Trükiteoste liigitamine ja süs-

temaatiline kataloog. Märksõnastamine ja märksõnakataloog".
Selle osa läbitöötamisel tuleb peamist tähelepanu osutada kir-

janduse liigitamise praktilise oskuse omandamisele. Tuleb hästi

tunda ja osata kasutada meie rahvaraamatukogudes praegu kehti-

vat liigitussüsteemi, selle pealiike, ning orienteeruda nende

edasistes alajaotustes, samuti tuleb teada põhilisi abimäära-

jaid ja nende kasutamist. Põhjalikult on vaja läbi töötada

peatükk liigitamise metoodikast ning harjutada seejärel prak-

tilist liigitamist raamatukogusse saabuva kirjanduse põhjal,

vastavas raamatukogus, kus üliõpilane töötab. Liigitamise os-

kuse omandamiseks aitavad kaasa ka kontrolltööd.

Ühtlasi tuleb omandada ülevaade raamatukogulik-biblio-

graafiliste liigitussüsteemide arengust ning olla suuteline

lühidalt iseloomustama erinevate liigitussüsteemide olemust

nii minevikus kui kaasajal. Erilist tähelepanu tuleb seejuures

osutada liigitussüsteemi olukorrale NSV Liidus. On vaja teada

tähtsamaid muudatusi, mis on viimasel ajal läbi viidud praegu

kasutusel olevas liigitussüsteemis ning tunda uue, nõukoguliku,

marksistlikel alustel põhineva liigitussüsteemi koostamise ja

struktuuri põhimõtteid.

Märksõnastamise ja märksõnakataloogi küsimusi käsitletakse

eeskätt teoreetiliselt, näidetega praktilistes tundides. Väga

vajalik on hästi orienteeruda meie tsentraliseeritud kataloo-

gimise süsteemis, tunda trükikaartide erinevaid väljaandeid

ja neid väljaandvaid asutusi.

Kevadsemestril toimub arvestus juhendis käsitletava osa

ulatuses. Arvestuseks on vajalik raamatu täielik läbitöötamise

oskus (kirjeldamine, liigitamine nii paigutuseks kui süstemaa-

tilise kataloogi jaoks) koos teoreetiliste teadmistega.
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Programm.

Trükiteoste liigitamine ja süstemaatiline

kataloog.
Märksõnastamine ja märksõnakataloog.

Teema 1. Süstemaatilise kataloogi olemus ja tähtsus raamatu-

kogutöös.

Süstemaatilise kataloogi ülesehituse põhiprintsiibid.
Süstemaatilise kataloogi osa lugemise juhtimisel ja raamatu-

propaganda vahendina. Tema koht raamatukogu kataloogide süs-

teemis. Süstemaatilise kataloogi tähtsus raamatukogu sisetöös.

Süstemaatiline kataloog ja bibliograafia.

Teema 2. Raamatukogulik liigitussüsteem kui süstemaatilise

kataloogi alus.

Raamatukogulik liigitussüsteem ja teaduste klassifikat-

sioon, nende seos ja erinevused. Raamatukogulikule liigitus-

süsteemile esitatavad põhinõuded. Indeksid ja abimäärajad.

Teaduste klassifikatsiooni arengu põhijooni. Idealistliku

ja materialistliku suuna võitlus teaduste klassifikatsioonis.

Fr.Engelsi printsiibid teaduste klassifitseerimiseks.

Raamatukoguliku liigitussüsteem! arengu põhilised etapid.

Liigitussüsteemide areng kuni 19. saj. keskpaigani. Liigitus-

süsteemid 19. saj. II poolel ja 20. saj. alguses. Kümnendlii-

gituse olemus ja areng, selle eri variandid (Dewey,UDK). Raa-

matukoguliku liigitussüsteemi areng Venemaal. Raamatukogulik

liigitussüsteem NSVL-ts:l) Kümnendliigituse ümbertöötatud vari-

andid nõukogude raamatukogudes. L.N. Tropovski liigitustabelid

Liigitustabelite 1955.a. ja 1960.a. väljaanded. 2) UDK kasuta-

mine NSVL-is.3) Töö marksistlikel alustel põhineva raamatukogu-

liku liigitussüsteemi loomisel.

Teema 3. Trükiteoste liigitamise metoodika.

A. Liigitamise üldine metoodika.

Liigitamise mõiste. Liigitamine raamatute paigutamiseks

riiuleil ja süstemaatilise kataloogi jaoks. Ühtsuse nõue lii-



gitamisel. Liigitamise meetodi kasutamine raamatukogutöös ja
bibliograafias.

Liigitamise protsess, selle etapid: 1) raamatu analüüs,
2) liigi kindlaksmääramine (liigi leidmine liigitustabeleis,
abimäärajate kasutamine, korduv peegeldamins, analüütiline

-Migibamine); 3) indekseerimine (mõisted: paigutusindeks, ka—-

taloogiindeks, täielik indeks. Põhi- ja lisaindeks, põhi- ja

teisikkaart.)
Trükikaartide kasutamine liigitamisel

B. Liigitamise erimetoodika.

Eri teadusaladesse kuuluvate teoste ja väljaannete eri

laadide liigitamise iseärasused:

1) marksismi-leninismi rajajate teoste liigitamine ja laial-

dane propaganda süstemaatilises kataloogis;

2) partei ja valitsuse direktiivmaterjallde liigitamine ja

peegeldamine süstemaatilises kataloogis,
3) ühiskondlik-poliitilise kirjanduse liigitamine (NLKP aja-

loo, NSVL ja välismaade ajaloo alane kirjandus, poliitilist

olukorda NSVL-isja välismaadel käsitlev kirjandus, rahva-

majanduse, riigi ja Õiguse, geograafia-, rahvahariduse- ja

kultuuri-, filosoofiaalane kirjandus);

4) teaduslik-tehnilise kirjanduse liigitamine (loodusteadused,
arstiteadus, tehnika, põllumajandus);

5) ilukirjanduse- ja kirjandusteadusealaste teoste liigita-

mine;

6) biograafiate, Õpikute, teatmeteoste, sõnastike, bibliograa-

filiste nimestike, ajakirjade liigitamine.

Teema 4. Süstemaatilise kataloogi koostamine.

Süstemaatilise kataloogi koostamise protsess. Selle sisu

ja järjekord. Liikide moodustamine. Kaartide järjestamine lii-

gi piires. Vahekaardid, nende tähtsus ja kujundamine. Viited

süstemaatilises kataloogis.

Abivahendid lugejaile süstemaatilise kataloogi kasutamise

Alfabeetiline märksõnakartoteek. Kataloogi propaganda. Süste-

maatilise kataloogi redigeerimine.

4.
-12-
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Teema 5. Trükiteoste märksõnastamine.

Trükiteoste sßrksÕnastamine kui raamatukogu fondide sisu

avamise meetod. Märksõnastamise erinevus liigitamisest.
Märksõnastamise meetodi kasutamisest raamatukogutöös ja bib-

liograafias.

Märksõnastamise metoodika. Raamatu aine, teema kindlaks-

määramine ja selle sõnaline formuleerimine. Märksõnade tüübid.

Mitmeastmelised märksõnad. Allmärksõnade tüübid. Viited ja

nende tähtsus märksõnakataloogis.

MärksÕnakataloogi koht eri tüüpi raamatukogude kataloogi

de süsteemis. MärksÕnakataloogi ajaloost. Kataloogi struktuur

ja kujundamine.

eema 6. Tsentraliseeritud kataloõgimine.

Tsentraliseeritud kataloogimise tähtsus raamatukogutöös.

Tsentraliseeritud kataloogimine NSVL-Is.Rahvaraamatukogudele '

ja teaduslikele raamatukogudele väljaantavad trükikaardld.

Trükikaardid trükiteoste eriliikidele (artiklid, autoreferaa-

did, noodid, kaardid jne.). Tsentraliseeritud kataloogimine
liiduvabariikides. Tsentraliseeritud kataloogimine välismaades.

eema 7. Kataloogide süsteem nõukogude raamatuke.

Kataloogide süsteem, temale esitatavad nõuded. Kataloogi-

de süsteemi olenevus raamatukogu tüübist, tema fondide sisust

ja organisatsioonist. Kataloogide miinimum meie rahvaraamatu-

kogudes.

Kirj andu

õpikud:

I. BMÖMOTeVHHe &OHRH M KüTMOrM. TveÕHKK &HH CTygeHTOB

ÕH&nMTeüHHX HHCTMyTOB, M. 1961.

Peatükid 4,7, 8,9, 10.

2. ÄMÕapRywHH, B.H. CHCTeMaTmecKäA KaTajior.yneönoenocoõze

RM dHÕBHOTeVHHX MHCTMyTOB, M. 1954.
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Tabelid:

3. Masing, H. Liigitustabelid Eesti NSV

Tln. 1956.

4. Liigitustabelid Tln. 1961.

5. Ta&nnpi daÖMOTesnoit KnaccK&HKamm ara aaccoßHX ÕMÕjiaoTeKj
M. 1959.

Seesama 2-aßganae, M. 1961.

6. Cxeaa ÕaÕJinoTesHoA npaMeaaeMan B TanoBHX

KaTanorax a aa nesaTHHx KapTOSKax gna MaccoßKx

M. 1955.

7. TponoBCKHit,JI.H. RecHTHTaaa CoKpaaeaHHe a

nepepaÕ.TaÕjnmH gDH MaccOßHx ÕaöjiaoTeK.3-e a3g.,acnp. a

gon, M. 1942.

või sama autori liigitustabelite 1946.a. väljaanne.

8. HMÕJiMOTeTHO-6MõMorpag)MtiecKaH KJiaccasaKanaH. Taönaim gM

HaySHHX ÕHÕJIHOTeK.Sun. 111. ECTeCTBOHHHe HayKH. #83.-

MaTeM.nayKH) M. 1962.

Bwn. iy. T. XaMMecKHe nayKH, M 1960.

Bün. yi. E. EaonorasecKae M. 1961.

Bmi. XII. CejißCKoea jiecaoexosHücTßO, M. 1961.

(Uue nõukoguliku liigitussüsteemi esimesed köited).
9. yHHßepcajißHaa 1962 (Bcecoes.

KHHXHan üajiaTa).

Loengud kaugõppeüliõpilastele:

10. Mayypana, C.E. MeTogHKa KRaccmpuKaniM JHiTepaTypHno

H3nKo3HanHK),BMTepaTypoßegeHM), xygozeaTßeHHOitMTepaType
a acKyccTßy. JeKUHH no Kypcy "SnÖMOTeKOBegeHae" ...,M.
1960.

11. Kynyjiß, A.H. MeTOgHKa KnaccMsMKanaa ecTecTBeHHO-Haysnoit,
MeganzHCKoA, TexHHvecKOü a ceaßCKOxoanitcTßeHHoß jiHTepa-

TypH. JleKitHHgua CTygeHTOB-saonHWKOB, M. 1959.

12. MapveaKO, 3.8. Oõsan MeTogaKa npegaeTasanaa npoaaßegenait
nevaTa. JleiotHHgaa cTygenTOß aaovnore OTg-naa, M. 1956.

13. Knenoß, A.B. CacTOMa Kaianoroß coßeTcaoH õadnaoTeaa.

JleKiiaHgJiH M. 1953.



15

Muu kirjandus:

14. Kjienoß, A.B. H IleTpoßCKHit, 8.8. OpranHsannH ÕHÕJiMOTeTHHX
M KRTaJIOrOB. JneOHHK ynaHMXCH ÕMÕJMOTOTHHX

M. 1959.

IJiaßa 8. KHZr no OTJtCJIBHKM OTpaCJIHM 3HÜHHH,
Ik. 163-185.

I5.AM6api[yMHH, 3.H. KJiaccHsHKaitKH oõgecTßeHHO-
nonnTMecKoK jiMTepaTypn B MaccoßHX ÕMÕniMTeKax, M. 1961.

16. AnÕapnyMHH, 3.H. BnÖJinoTenHaH Bnn.l,
M. 1947.

17. maMypxH, E.H. OnepKH no ncTopnn
secKož

T.I M.1955.

T.2M. 1959.

18. #Hpcoß, T.r. UeHTpajmaoßaHHan KaTanorMsannn B CCCP.
B cÕopnnKe: PnOjinoTesHoegeno B CCCP, M. 1957, 1k.,295-322.

19. <Pnpcoß,r.P. neHTpajmsoßaHHan KaTajiorHsamüiß coüHaimcTM-
cTpanax. — CoBCTCKan ökOjuiorpacbnH, BHn. 45.

lk. 91-101.

20. Püss,L. Trükikaart ja selle kasutamine raamatukogutöös,
21. JSaK,R.K. n CMnpHOBa, C.M. KaTanorn pažoHnoß

ÕMÕjtHOTeKW.npaKTünecKoe nocoõne, M. 1957.

Käsiteldava osa ulatuses on põhiliseks Õpikuks "BüÕJiMO-

TOTHHe SOH7m M kirjanduse loetelus nr.l), mille pea-

tükkides 4,7, 8, 9 ja 10 antakse ülevaade süstemaatilise ka=r

taloogi organiseerimisest, liigitamise üldisest metoodikast,

liigitussüsteemide ajaloost, märksõnakataloogi küsimustest ja

kataloogide süsteemist meie raamatukogudes (ptk -s 4, 1k.77-83)

Õpikus leiduva materjali tundmine on kohustuslik.

Mõningate juhendis antud teemade ja küsimuste kohta Õpi-

kus materjali ei leidu (teema 3, lõik B: Liigitamise erimetoo-

dika; teema 6; teema 2 - küsimus teaduste klassifikatsiooni

arengust). Nende omandamiseks kasutatagu järgmisi allikaid:

Liigitamise erimetoodika osas annavad head materjali
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kõige uuemaist seisukohtadest broiüürid nr.lo, 11, Is. Lühi-
dalt puudutatakse erimeto likat ja ka liigitustabelite
"Ta6jmim 1959, j& 1961.a.
(nr.s) väljaannete lõpul metoodiliste juhendite lõigus. Võib
kasutada ka A. Klenovi ja V. Petrovskl Õpikut raamatukogundu-
se tehnikumidele (nr.l4), kuid see annab ainult kõige üldise-
mad põhimõtted ega osutu seetõttu piisavaks. Need, kes kasuta-
vad Z.N. Ambartsumjani Õpikut (nr.2 pidagu silmas, et selles
toodud seisukohad ühiskondlik-poliitilise kirjanduse liigita-
mise suhtes ei ole kooskõlas liigitustabelite uusima väljaan-
dega ning on seetõttu vananenud.

leema 6 (Tsentraliseeritud kataloogimine) kohta annavad

materjali G.G. Firsovi artiklid (nr. 18, 15),eeskätt esimene

neist, samuti L. Püssi broiüür (nr.2o).
Teaduste klassifikatsiooni arengu põhijoontest (teema 2)

annab lühikese ülevaate Z.N. Ambartsumjani teose (nr. 16) esi-

mene osa.

PÕhiÕpiku kõrval võib kasutada ka Z.J. Ambartsumjani Õpi-
kut "Süstemaatiline kataloog" (nr.2 mis käsitleb pikemalt

liigitamise metoodika ja süstemaatilise kataloogi koostamise

küsimusi, ehkki materjali esitusviis selles Õpikus on veidi

liig paljusõnaline.

Kirjanduse nimestikus esitatud E.J. Samurini kaheköite-

line teos (nr.l7) on huvitavaks teaduslikuks uurimuseks raama-

tukogulike liigitussüsteemide arengust seoses teaduste klassi-

fikatsiooniga. Otseselt Õpikuna kasutamiseks on see teos liiga

üksikasjalik; kellel aga on võimalus, tutvugu selle huvitava

teosega.

Liigitustabelite osas tuleb esmajoones tunda ja osata

kasutada uusimaid väljaandeid (nr. 5,4,3 mis praegu kehtivad

meie rahvaraamatukogudes. ET tabelite uusim eestikeelne väl-

jaanne (nr. 4 on mõeldud ainult külaraamatukogudele ja seetõtt'

pole küllalt detailne, siis kasutame praktilistes tundides ja

kontrolltööde sooritamiseks neid ainult liikide 32 ja 33 osas;

muude liikide puhul tuleb aluseks võtta kas H.Masingu tabelid

(nr.3 või venekeelsed uuemad tabelid (nr.s), mis sisaldavad
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tunduvalt rohkem alaliike ja võimaldavad liigitada teoseid

palju täpsemalt.

Kontrolltßö nr.l.

Tartu Riikliku ülikooli Ajaloo-Keeleteaduskonna raama-

tukogunduse osakonna II kursuse mittestatsionaar-

setele üliõpilastele.
Teisel kursusel Õpitakse tundma raamatute liigitamist ja

süstemaatilise kataloogi organiseerimise põhimõtteid. Liigi-

tamise oskuse süvendamiseks tuleb teostada järgnev kontroll-

töö.

Kataloogida ja liigitada 30 raamatut (omal valikul)
järgmise sisugaa

3 marksisml-leninismi rajajate üksikväljaandena ilmunud

teost,
3 teost NLKP ja NSV Liidu valitsuse direktiivmaterjali-

dest,

2 Nõukogude valitsuse ja partei juhtivate tegelaste kõnel

või esinemist,

3 teost rahvamajanduse alalt,
5 loodusteaduslikku teost;

5 põllumajanduslikku teost,

5 tehnika-alast teost;

4 teost ajaloo ja geograafia alalt.

Raamatute kataloogimisel on aluseks: Kataloogimisreeglid

rahvaraamatukogudele. Koost. K. Veskimägi, Tallinn 1960. Täiene

kirjeid ei koostata, küll aga tehakse vastav märkus kaardi

pöördele. Liigitamiseks kasutatakse: Masing, H. Liigitustabe-

lid Eesti NSV rahvaraamatukogudele, Tln. 1956. Kaartidele mär-

gitakse täielik indeks ja palgutusindeks. Täielik indeks mär-

gitakse kaardi pöördele. Paigutueindeksi detailsuse määramise]

võetakse aluseks vastava raamatukogu paigutusindeksid, kus

üliõpilane töötab. Lisaindeksite puhul kirjutatakse teisik-

kaardid. Töö koostamiseks on vajalik eelnevalt läbi töötada

vastav osa õpikust: "BnÕHHOTeiHHe (SOHKHH KaTanorz", M. 1961,

ptk. 8
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Kontrolltöö nr. 2.

TRÜ Ajaloo-Keeleteaduskonna raamatukogunduse osakonna II kur-

suse kaugõppeüliõpilastele.

.tukogu fondid tt&loogid*

Kontrolltöö koosneb kahest ülesandest: esimene käsitleb

liigitamise erimetoodikat, teine on mõeldud süstemaatilise

kataloogi koostamise ja kujunduse küsimuste selgitamiseks.

ülesanne nr.l. Määrake liigitustabelite põhjal täielik

indeks raamatuile, milles käsitletakse järgmisi küsimusi:

K. Marxi "Palgatöö ja kapital".

2. Marxi ja Engelsi artiklit* kogumik kunstist.

3. Brošüür V.I. Lenini teose "Mis teha" kohta.

*4. NLKP KK ja NSVL Ministrite Nõukogu määrus "Kooli ja

elu sidemete tugevdamisest".

3. VSDTP V (Londoni) kongressist.
6. Marksistlik dialektika kui tunnetuse ainus teaduslik

meetod.

7. Inimese tahte ja iseloomu seosest.

Eesti komsomoli ajaloost.

9. Nõukogude rahva moraalsest ühtsusest

10. Rahvahulkade võitlus fašismi vastu Prantsusmaal

11. Rahvusliku vabastusliikumise kasvust Angoolas.

12. Sotsialismi ehitamise edu rahvademokraatiamaades.

13. Bulgaaria rahvavabariigi majanduse arengust.

14. Statistika üldistest meetoditest.

15. Tööstuse statistikast.

16. Töö normeerimisest NSVL keemiatööstuse ettevõtteis.

17. Matemaatiliste meetodite kasutamisest bioloogias

18. Aatomituuma ehitusest.

19. Esimese aatomijäälõhkuja ehitamisest.

20. Orgaanilise keemia ja biokeemia õpik kõrgematele kooli

dele.

21. Tammi ehitamisest Beringi väina.

22. KamtAatka mäeahelikest.
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23. Tšehhoslovakkia majandusgeograafia.
24. Kosmilise kiirguse mõjust inimorganismile.

25. Südamehaiguste kirurgilisest ravist.

26. Elektronarvutusmasinate ehitusest.

27. Tööstuse automaatika üldküsimused.

28. Uued automaatseadmed metallide lõiketöötlemlsel.

29. Piimakarja ratsionaalsest söötmisest.

30. Töö organiseerimisest kolhoosis.

31. Eesti töölisklassi võitlus 1905.-1907.a. revolut

sioonis.

*32. NSVL abielu ja perekonna seaduste koodeks.

33. Saksa keele grammatika Õpetamise metoidika küsimus-

test.

34. E. Hemlngway kirjanduslikust loomingust.
35. Bibliograafiline nimestik teatrialasest kirjandusest.

Tärniga märgitud teostele tuleb anda li-aks täielikule

indeksile ka paigutusindeks.

Töö koostamiseks kasutatagu liikide SKP (Nõukogude Liidu

Kommunistlik Partei), 32 (Poliitika) ja 33 (Majandus) osas

"Liigitustabeleid rahvaraamatukogudele", Tln. 1961. Muude lii-

kide (loodusteaduse, tehnika jne.) osas, samuti detailsemate

alajaotuste leidmiseks liigis 33 tuleb kasutada H. Masingu

"Liigitustabeleid Eesti NSV rahvaraamatukogudele", Tln. 1956,

mis sisaldavad rohkem alaliike ning võimaldavad liigitada

täpsemalt. Kontrolltöös tuleb anda võimalikult detailne täie-

lik indeks, mis kõige täpsemalt vastab raamatu teemale (nJit.

652. 18 - Lühilaineraadiotehnika), olenejata sellest, milli-

seid indekseid kasutatakse selle raamatukogu kataloogis, kus

üliõpilane töötab. Õige liigi leidmiseks loetagu hoolikalt

läbi metoodilised juhendid ja viited, mis on peenema kirjaga

antud paljude liikide juures.

ülesanne nr. 2

Valida üks süstemaatilise kataloogi liikidest (näi\.

636, 6T, 6E, 32, 33 jne.) ja koostada vastav liik, silmas

pidades oma raamatukogu fondi, lugejate koosseisu jne. Koos-

tada ka alfabeetiline märksõnaregister valitud liigi juurde.
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Töö teostamise-kord &.tjärgmine:

Tutvuge valitud liigi struktuuriga liigitustabeleis.Val-

ge oma raamatufondist kõik vajalikud teosed, mis sisult kuulu-

vad antud liiki. Kirjanduse valikul tuleb erilist tähelepanu
põdrata sellele, et liigis peegelduksid kõik selle liigi seisu-

kohalt vajalikud marksismi-leninismi klassikute teosed, NLKP

ja nõukogude valitsuse direktiivmaterjalid, partei ja valitsu-

se juhtivate tegelaste kõmd ja esinemised. Kui iseseisvalt

ilmunud teoseid on valige täienduseks ka artikleid kogu

mikest ja ajakirjadest.

Kirjeldage kõiki Teie poolt valitud raamatuid ja artikleid

kaartidel ja lligitage nad. Kaardile tuleb märkida kohaviit

(paigutusindeks ja autorimärgis) ja kataloogiindeks. Kaardid

järjestage nõutavas järjestuses, moodustades alaliigid ja ala-

jaotused, min kuulavad Teie poolt valitud liigi koosseisu.

Liigi jaoks kujundage kõik vajalikud vahekaardid raamatu-

kogulikus käekirjas, varustatud liigi peamiste jaotuste loetelu

ga ja vajalike viidetega.

Seejärel koostage liigi jaoks alfabeetiline märksõnaregis-

ter kas nimestikuna v*i kartoteegina. tßrksÕnaregister peab

sisaldada liiki kuuluvad 1 alaliike ja samuti üksikküsimusi ja

mõisteid, mis kuuluvad iiigi sisusse, kuid mis ei ole eralda-

tud iseseisva alajaotusena (näit.geoloogia puhul - üksikute

maapõuevarade nimetused va&k, rard, põlevkivi jne.).
Töö tuleb teostada iseseisvalt, mitte kopeerides mehhaani-

liselt olemasolevat raamatukogu kataloogi.

Liigi sisaldavas võib olla oa 100 kaarti. Kui raamatu-

kogus on rohkem kirjandust sellelt teadusalalt, siis piirduta-

gu viimastel aastatel ilmunud teostega (näit, alates 1958.a.),
võttes varasemaist aastaist ainult suurema väärtusaga teatme-

teoseid ja käsiraamatuid.

Liigi valikul ei tule valida liig kitsaid alaliike, mis

sisaldavad vähe kirjandust ja millal ei ole alajaotusi.

Töö hindamisel tulevad arvesse liigi sisu, struktuur,

kujundamine ning liigitamise ja kirjeldamise Cigsus.

Liigitamisel võetagu aluseks "Liigitustabef id rahvaraa-



matukogudele", Tln. 1961 - liikide 3KP 32 ja 33 osas. Muude

liikide puhul lähtutagu H. Masingu "Liigitustabeleist Eesti

NSV rahvaraamatukogudele", Tln. 1956.

Metoodiliseks abiks ülesande täitmisel kasutatagu õpiku
"Eä&KMOTettHHe SOHRH H KaTMOPH" 10. peatükki.

C. Raamatukogu fondid.

111 kursusel tuleb käsitlemisele kursuse "Raamatukogu
fondid ja kataloogid" viimane*osa: Raamatukogu fondid. See

osa annab ülevaate raamatukogu fondide komplekteerimise, orga-

niseerimise ja säilitamise küsimustest.

Materjali läbitöötamisel on vajalik teoreetiliste tead-

miste kõrval väga hoolikalt omandada nõutavad praktilised osku

aed, eeskätt raamatufondide arvestuse osas. Selleks tuleb põh-
jalikult tundma Õppida raamatukogudes kasutusel olevaid arves-

tusdokumentide vorme ja nende täitmise korda, nii nagu see on

antud "Raamatukogutöö tehnika miinimumi" uusimas väljaandes

(vastuvõtuakt, registreerimiskaardid ja -vihikud jne.).
Tuleb osata kasutada autoritabeleid, nii eesti- kui vene-

keelseid. Fondide komplekteerimise metoodika eeldab meil ilmu-

vate tähtsamate bibliograafiliste väljaannete tundmist. Kuna

bibliograafia kursust loetakse hiljem, tuleb nende väljaanne-

tega ("Raamatukroonika", "KüHKHaH JieTOllHCß",samutiteised kroo

nlkad, Informatsioonilise ja soovitava bibliograafia väljaan-

ded) iseseisvalt tutvuda.

Kursus lõpeb eksamiga, kusjuures eksam haarab

tsükleid: 1) Raamatukogu fondid, 2) Trükiteoste liigitamine

ja süstemaatiline kataloog (käsitletud eelmisel aastal).

Programm:

Teemal. Raamatukogu fondi komplekteerimise printsiibid

moodused.

Raamatukogu fondide tüübid. Raamatukogu komplekteerimise
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areng NSVL-is. V.l.Lenini ja NLKP ning Nõukogude valitsuse

juhendid raamatufondide komplekteerimisel. NLKP Keskkomitee

otsus "Raamatukogunduse olukorrast meie maal ja selle paran-

damise abinõudest" (1959)fondide komplekteerimise põhiüles-

annetest.

Nõukogude raamatukogude komplekteerimise printsiibid.

Komplekteerimise moodused. Algkomplekteerimine. Jooksev

komplekteerimine. Järelkomplekteerimine.

Teema 2. Nõukogude raamatukogude komplekteerimise allikad.

Nõukogude raamatukogude kirjandusega varustamise süsteem.

Tsentraliseeritud ja kohalikud komplekteerimise allikad.

Bibkollektorid, nende struktuur ja tüübid. Raamatukogude

komplekteerimise kord bibkollektorite kaudu. Kollektiivse komi

lekteerimise grupid. Kaugkomplekteerimine.
Sundeksemplari süsteem NSVL-is.selle funktsioonid. Tasuta

ja tasuline sundeksemplar, üleliiduline, vabariiklik, ametkond

lik ja kohalik sundeksemplar.

Kohalikud komplekteerimise allikad. Raamatute vahetus

raamatukogude vahel.

Teema 3. Komplekteerimise metoodika ja organiseerimine.

Bibliograafia tähtsus raamatufondide komplekteerimisel.

Bibliograafia eri liikide (arvestav-registreeriva, raamatu-

kaubandualiku, soovitava ja kriitilise bibliograafia) kasuta-

mine komplekteerimisel.

Raamatufondi tundmaõppimise meetodid. Kvantitatiivne

(statistiline) ja kvalitatiivne (bibliograafiline) meetod.

Fondide komplekteerimise planeerimine. Temaatiline ja

operatiivne plaan, nende koostamise metoodika.

Raamatukogude komplekteerimise juhtimine. Komplekteeri-

mise nõukogud bibkollektorite juures. Komplekteerimise orga-

niseerimine raamatukogusiseselt.Komplekteerimisel kasutatud

abikartoteegid.

Teema 4. Raamatufondide arvestus.

Fondide arvestuse tähtsus nõukogude raamatukogudes. Ar-

veetase ühikud.



Arvestuse viisid. Summaarne ja individuaalne arvestus,

selle eri vormid: inventariraamat, aktide süsteem. Iseärasu-

se 3 perioodiliste väljaannete arvestamisel.

,tutekustutamine. Raamatufondi ümberinventeerimine.

Teema 5. Fondide organiseerimine ja süsteem raamatukogudes

Raamatukogu fondi jagunemine iseseisvateks fondideks.

Fondide süsteem eri tüüpi raamatukogudes (rajooni-, linna-,

oblastiraamatukogudes ja vabariiklikes raamatukogudes).

Raamatu läbitöötamise protsess raamatukogus. Raamatukogu-

töö tehnika miinimumi tähtsus töös raamatufondidega.

Teema 6. Raamatufondide paigutus.

Raamatufondide paigutusviisid. 1) Süstemaatilised ja

2) formaalsed paigutusviisid. Süstemaatilis-alfabeetiline pai-

gutusviis meie rahvaraamatukogudes. Autoritabelid, nende kasu-

tamine alfabeetilise paigutuse juures.

Formaalsed paigutusviisid (alfabeetiline, kronoloogiline,

geograafiline, keeleline, inventarinumbriline, formaadiline,

kinnispaigutus).

Teema 7. Raamatufondide säilitamine.

Raamatufondide säilitamise tähtsus. Raamatuhügieen. Raama-

tut kahjustavad tegurid.

1) Raamatuhoidla ja sellele esitatavad nõuded. Raamatu-

hoidla sisustus. 2) Sanitaar-hügioeniline reAiim

las.

Raamatute desinfektsioon. Köitmine ja remont.

Teema 8. Raamatufondi inventuur.

Raamatufondi inventuuri ülesanded. Inventuuri meetodid.

Inventuuri kokkuvõtete vormistamine.

Kirjan

1. BnÕMOTeäHHe (&OHAHH KaTMOrM. yneÕHHK RJIHÕHÕJIMOTeüHHX

Bysoß, M. 1961.

2. Tparopßeß, D.B. OpraHnaamwi ÕHÕJiMOTeäHHX M. 1953.

3. XaBKHHa, JI.B.ABTopcKHe Taõjuum (EByxsHauHHe). 19-e K3R.,

M. 1955.
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4. Püss, L. (Kahekohalised).
Tln. 1955.

5. Raamatukogutehnika instruktsioon rahvaraamatukogudele,
Tln. 1962.

6. MüHHMyM ÕHÕJIMOTeqHOR TOXHHKM B MaCCOBHX ÕMÕJIMOTOKaX

Msa. 9-e, M. 1963.

7. BaxMyTcxaH, M. H HeTpoBCKMÜt, B. Hoßoe B "MHmutyMe" -

EnÕMOTeKapt" 1961, % 12,1k. 48-49.

8. Tparopßeß, D.B. CMCTCMa KHMrOCHaÕzeHMH COBOTCKMX ÕHÕJIMOTeK

leKima KAH cTyaeHTOB saOT.OTaejieHüa, M. 1956.

Põhiline Õpik " BMÕHMOTeqHHe SOHRH M KaTMorä" sisaldab

materjali kõigi teemade kohta, täija arvatud teema 5 viimased

küsimused. Selle kohta kasutatagu J.V.&rigorjevi teost (nr. 2
I osa, ptk. 3 ja 111 osa, ptk. 10.

Raamatukogutehnika miinimum sisaldab rakendusvormide näi-

dised ja nende täitmise juhised ning on kohustuslik kõigile
rahvaraamatukogudele. Seetõttu on tehnikamiinimumi tundmine

tingimata vajalik. Tuleb põhjalikult tunda tehnikamiinimumi

uusi väljaandeid (eestikeelne 1962.a., venekeelne 9.tr.).

Kontrolltöö.

I. Kanda sisse summaarse arvestuse raamatusse ja inven-

tariraamatusse 40 raamatut (vabal valikul), mis saabusid raa-

matukokku järgmiste partiidena: 1) 20 raamatut bibkollektorilt,

2) 12 raamatut raamatukauplusest, 3) 8 raamatut annetusena lu-

gejalt. Annetusena saabunud raamatuke kohta koostada ka vastu-

võtuakt.
'

11. Kustutada raamatukogu fondist 6 raamatut, neist lagur

nemise tõttu 4 ja lugejate poolt kaqtatuina 2. Koostada kustu-

tusaktid kummalegi partiile, seejärel vormistada vastavad sis-

sekanded summaarse arvestuse raamatu II (kustutamise) osas.

Töö koostamisele asudes töötada eelnevalt läbi Õpikust

peatükk nr.ll (lk. 290-322) ning "Raamatukogutehnika instrukt-

siooni..." I osa (lk. 5-10, 23-31). Seejärel valida raamatud,

soovitav mitmekesise temaatikaga, seejuures 1,2,3,4 ja enam
(



autoriga teoseid, kogumikke, teoseid ilma autorita, mitme-

köitelist teoseid. Jaotada need 3 partiisse, koostada vastu-

võtuakt, kanda läbi summaarse arvestuse raamatutest ja see-

järel inventeerida. Summaarse arvestuse raamatu ja inventari-
raamatu sissekanneteks tuleb paberileht vormistada täpselt
vastavate vormide kohaselt (kui ei ole võimalik kasutada in-

ventariraamatu või summaarse arvestuse raamatu lahtisi lehti),
samuti raamatute kustutamisel. Arvestusdokumentide täitmine

olgu väga täpne ja täiesti nõuetekohane.

111. TÖÖ LUGEJATEGA.

Programm

Lugejate teenindamise ülesanded. Nõukogude raamatukogude

põhiline ülesanne: abistada igakülgselt lugejaid nendele va-

jaliku kirjanduse valimisel. Kirjanduse propaganda ülesanded.

Raamatukogu abi enesetäiendajatele.

Lugejate kirjanduslike huvide tundmaõppimine. Kirjandus-

like huvide kujunemisi mõjustavad tegurid. Kirjanduslike huvi-

de tundmaõppimise meetodid.

Individuaalne töö lugejatega. Selle tähtsus ja iseärasu-

sed. Ettevalmistus laenutustööks. Uute lugejate registreerimi-

ne raamatukogusse. Lugejate konkreetsete nõuete rahuldamine.

Temaatiliste nõuete rahuldamine. Ebakonkreetsete nõuete rahul-

damine. Süstemaatilise lugemise juhtimine.

Raamatukogu massitöö. Selle ühtsus ja eesmärgid. Raama-

tupropaganda näitlikud meetodid. Raamatupropaganda suulised

meetodid.

Abonemendi organisatsioon. Abonemendi organiseerimise

vormid. Raamatukoguhoidjate abonemendil.

Lugemissaalide organisatsioon. Lugejate diferentseeritud

teenindamine lugemissaalis. Lugemissaalide abifondid.

Lugejate teenindamine väljaspool raamatukogu. Rändraama-

tukogud, Laenutuspunktid. Kaugabonement.
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Raamatukogudevaheline abonement. Selle kasutamietingimu-
sed. Suuremad raamatukogudevahelise abonemendi keskused Nõu-

kogude Liidus ja Eesti NSV-s.

Laste lugemise ja selle juhtimise iseärasused. Kooliea-

lise noorema (I - IV kl.) ja keskmise (V - VIII kl.) astme

Õpilase arengu põhijooned. Sellest tulenevad iseärasused töös

lastega.

Kirjandus la metoodilised juhised.

Töö lugejatega ehk lugejate teenindamine seisneb lugejate
nõudmiste rahuldamises, nende huvide süvendamises ja kirjan-

duse propagandas.. Teoreetilised teadmised omandab Uliõnilane

semestri jooksul vastavast kirjandusest; lisaks sellele on

sessioonil ette nähtud loengud. Talvisel eksamisessioonil

Õiendatakse raamatukogunduse kursuse käesoleva osa kohta

eksam.

õpikuna kasutatakse: PaÕOTh C MTaTMHMM. yneÕHMK XM

ÕNÕMOT6MHX MCTMTyTOB. M., "COBMCKaH POCCHH",I96I. 240 IK.

Õpik käsitleb tööd täiskasvanud lugejatega. Et aga töös las-

tega on rida iseärasusi, peab üliõpilane tutvuma vastava Õpi-

kuga: IzTOMHpoBa, H., Boponeit,B. H Cepoßa, H. PyKOBOxcTBO
VTeHMM xeTeR n õMÕMOTOKe. yneönoe nocoõae XM CTyxenTOß

ÕHÕMOTeTHHX KHCTHTyTOB, M. 1959. Sellest tuleb läbi töötada

1k.26-45, kus on valgustatud laste lugemise juhtimise põhi-
mõtteid.

üliõpilane-raamatukoguhoidja peab oskama seostada Õpikut

praktikaga: korraldama raamatunäitusi, andma bibliograafilisi
ülevaateid jne. õpikus "PaÕOTa C MTaTCäHMM" lehekülgedel
140-145 on käsitletud ettelugemist. Et Eesti NSV rahvaraama-

tukogudes on seda vormi vähe kasutatud, võib Õpikust selle

osa vahele jätta. Mõningaid aspekte tööst lugejatega valgustav
eestikeelne kirjandus on ilmunud Fr.R. Kreutzwaldi nim. Eesti

NSV Riikliku Raamatukogu väljaandel ning on kättesaadav igas



rajooniraamatukogus, samuti suuremates linna- ja teaduslikes

raamatukogudes.

;emise juhtimine raamatukogus. Metoodiline kiri. Tln.

1959, 14 lehte - Abiks rajooniseminari raamatukogude sektsioo-

nile. Aprill, 1959. - Rotaatorpaljundus.

ate värbamine ja lugemise juhtimine külaraamatu-

kogus. Metoodiline kiri, Tln. 1959, 17 lehte - Täiendavalt

abiks rajooniseminari raamatukogude sektsioonile. Oktoober,
1959. - Rotaatorpaljundus.

Raamatukogu abonemendi töö analüüs. Metoodilisi juhiseid)
Tln. 1959, 13 lehte. Rotaatorpaljundus.

Tomberg, J. Kirjandusliku kohtu korraldamisest A.H.Tamm-

saare "Tõde ja Õigus" 4. köite alusel, Tln. 1957. 22 lk.

Raud, E. Laste lugemise juhtimisest raamatukogudes, Tln.

1956. 41 lk.

Kontrolltööd.

Kursuse selle osa kohta koostatakse kaks kontrolltööd.

Esimene esitatakse teise kursuse kevadsemestriks (4. sem.) ja

teine kolmanda kursuse sügissemestriks (5. sem.). Et kontroll-

tööde teemad muutuvad, saadetakse need üliõpilastele täienda-

valt.

IV. RAAMATUKOGUNDUSE ORGANISATSIOON NÕUKOGUDE LIIDUS.

Prog r a m

1. Raamatukogu töö organiseerimine. Raamatukogu juhti-

mine. Raamatukogu struktuur. Raamatukogu töö normeerimine.

Koosseisud. Raamatukogu direktori (juhataja) ja osakondade

juhatajate Õigused ja kohustused. Administratiiv-majanduslik

töö. Raamatukogu vastuvõtmine ja üleandmine.

2. Raamatukogu arvestus ja aruandlus. Töö planeerimine.

V.I. Lenin arvestusest ja aruandlusest. Arvestuse liigid. Raa-

matukogu statistika peamised näitajad. Jooksev arvestus,tema
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objektid ja vormid. Raamatukogu aruandlus. Statistiline aas-

taaruanne. Informatsiooniline aruanne. Raamatukogu töö ana- -

lüüsimine. Raamatukogu töö planeerimine. Aasta- kvartali-

plaanid. Kalendaarne kuuplaan. Plaani peamised näitajad. Riik-

lik raamatukogude võrgu planeerimine. Raamatukogu eelarve ja

finantseerimine. Eelarve koostamine. Raamatukogu finantsaru-

anne.

3. Raamatukogu ruumid ja sisustus. Mehhaniseerimine raa-

matukogutöös. Põhinõuded raamatukogude ruumide sisustuse ja

ehituse osas. Ruumide mahu väljaarvestamise meetodid. Sisustus

abonemendis, lugemissaalis, raamatuhoidlas. Lasteraamatukogu
sisustus. Raamatukogutöö mehhaniseerimise võimalusi raamatu

läbitöötamisel, inventuuri teostamisel, bibliograafilises töös,

raamatu laenutamisel.

4. Metoodiline töö. Metoodilise töö eesmärk ja teostajad.

Koordineerivad keskused. Metoodilise töö korraldamine: välja-

sõidud, konsultatsioonid, seminarid, kursused, paremate töö-

kogemuste uurimine, üldistamine ja levitamine.

5. Raamatukogu inspekteerimine. Inspekteerimine kui üks

raamatukogu juhtimise vorm. Inspekteerimise ülesanded ja teos-

tajad. Inspekteerimise metoodika. Revideerimise kokkuvõtete

tegemine, ilmnenud puuduste likvideerimine.

Kirjandus ja metoodilised juhised.

Lenin, V.I. Hariduse Rahvakomissariaadile. Teosed, 28.kd.,
lk. 420-423.

Kulbuurhariduse alal töötaja käsiraamat.Koost. E.Priimägi,

Tln. 1956, lk. 69-109.

CnnMHa, 3.ld., PimaHCkpoßaHMe KynMypHO-npocBeTHTejiLHHX

ytipexgemiit,M.l9s4,
296 lk..

Paõeit,M.M. 0 HopMMpoBaHM ÕzÕjmoTesHoro Tpyna B ycaoBMX

KpyimHX M cpeRHHx ÕMÕJiMOTeK."IpynN" (roc.ÕMÕxHOTeKa CCCP

HM. B.M.JIeHHHa),T. 3, 1959, lk.. 105 - 146 või:

Paõeü, M. 0 nopMax ÕHÕKHOTenHoR paõOTht. "EndnHOTeKapi,",

1958, 10, lk. 43 - 46.
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MeTenKM, H.M. IhtaHMpoßaHHe paÕOTH cexMKoit õaÕjuoTeKH,
M. 1959, 64 lk.

SyõapHH, 0:C. Oõa;eeÕMÕjmoTeKOßeaeHHe, M. 1960. raasu 9 n 10.

üameHKO, S.H. AjißÖOMGn6nnoTeüHoro cejiLCKHX

M paitOHHHX öHÕMOTeK, M. 1958. 122 ji.

$.H. ELnaHHpoßKacejißOKMx õzõJiMOTeK.- "EhõjmoTeKapß"
1958, 12, lk. 56 - 59.

JlecjoK,E. a CaÕMTOB, A. OnHT npnMeneHKH MeTajuiM-

secKMX CTexjiaxeü. - "EnÕJiüOTeKapß", 1958, 8, lk. 37-38.

CoKaJiBCKMit,A., Typoß, B. n SygHOBCKMR, M. MexannsnpoßaTß
npoueccH ÕMÕJiMOTesHoR paÕOTH. - "EnõjinoTeKapß", 1959,

12, lk. 28-29.

rpogemtan, T.R. w JIeB,R.M. HeKOTopne npoÕneMH MexaHM3ai;nM
M aBTOMaTwsauMH npopeccoß.

"CoBeTCKaa õMÕjmorpagMH", 1960, 3, lk. 54-62.

AxeKceeß, M.8., OnHT pauMOHajmsauMM a MexaHaaamm õaönMOTenHHX

npoueccoß. - 1960, N°lo, lk. 45-48.

MeToannecKaa paCoTa oÕJiacTHoüõaÕJiMOTeKM. npaKT.nocQõae,
M. 1958.

Baneeß, A. 0 MeToawnecKoü paÕOTe paüOHHoR ÕaÕJinoTeKH.

"SaÕJiHOTeKapB", 1960, N°l, ik. 31-33.

Käesolevas osas on pearõhk asetatud raamatukogutöö orga-

ilseerimlsele - raamatukogude juhtimisele, koosseisudele,raa-

tatukogu juhataja Õigustele ja kohustustele, raamatukogu fi-

tantsplaanile jne. Spikut kursuse selle osa kohta pole, see-

pärast langeb põhiline raskuspunkt loengutele. Kevadsemestril

oimub arvestus.

V. RAAMATUKOGUDE AJALUGU.

Prog r a m

Sissejuhatus.

Kursuse ülesanded ja aine. Kursuse metodoloogiline alus -

ajaloolise materialismi teooria. Raamatukogunduse ajaloo seos

kultuurilooga, hariduse ajalooga, raamatu ajalooga. Raamatu-

kogu koht ühiskonnas. Raamatukogunduse põhijooned orjapidamis-
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feodaalses ja kapitalistlikus ühiskonnas. Nõukogude rarmatu-

kogundude põhilised iseärasused.

I. NSV Liidu raamatukoi ai

1. Raamatukogud Venemaal XI-XIII saj.

Vana-vene kultuur X-XI saj. Esimese raamatukogu asuta-

mine Kiievis Sofia kiriku juures. Esimesed raamatukogud kloost

rite juures. Raamatukogud Novgorodis, T&ernigovis, Smolenskis

ja Kizde-Venes. Raamatukogu sisuline koostis ja nende kasuta-

jad. Raamatute ja raamatukogude hävimine sõdade ja tulekahjude
tagajärjel.

2. Raamatukogud Venemaal XIV-XVII saj.

Kultuuri areng ja raamatukogude tekkimine Moskva vürsti-

riigis. Moskva valitsejate raamatukogud. Kloostrite raamatu-

kogud. Trükikunsti algus Moskva riigis ja selle mõju raamatu-

kogude arengule. Moskva trükikoja raamatukogu. Välisasjade

prikaasi ja Apteegi prikaasi raamatukogu. Raamatukogud Ukrai-

nas ja Valge-Venes XVI-XVII saj.

3. Raamatukogud Venemaal XVIII saj.

Raamatute levik XVIII saj. algul. Ilmaliku kirjanduse

areng. Uued nõuded raamatukogudele. Katsed ajalooliste käsi-

kirjade kogumiseks. V.V.Kiprijanovi "Ajaliku üldrahvaliku raa-

matukogu" projekt. F. SaltÕkovi raamatukogu organiseerimise

projekt. Teaduste Akadeemia raamatukogu asutamine (1714).
M.V. Lomonossovi tegevus Teaduste Akadeemia raamatukogus.

Moskva ülikooli raamatukogu. Raamatukogundus Venemaal XVIII

saj. teisel poolel.Ermitaati raamatukogu. N.l.Novikovi kirjas-

tusliku tegevuse tähtsus raamatukogude levikule. Maksulised

raamatukogud raamatukaupluste juures. Avalike raamatukogude

organiseerimise katsed. Uued vaated raamatukogundusele.

4. Raamatukogundus Venemaal XIX saj. I poolel.

Peterburi Avaliku Raamatukogu asutamine. A.N.Olenini,

V.S.Sopikovi, I.A. KrÕlovi tegevus Peterburi Avalikus Raamatu-

kogus. Ülikoolide raamatukogud. N.l.LobatAevski tegevus Kaa-

sani ülikooli raamatukogus. Dekabristid ja raamatukogundus.

Avalike raamatukogude loomine kubermangulinnades. Tsaarival<
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suse suhtumine nendesse. Raamatukaupluste juures olevad raa-

matukogud. Petraievskilased ja raamatukogundus.
5. Raamatukogundus Venemaal XIX saj. keskelt 90-ndate aastate

keskpaigani.

Raamatukogutöö ideoloogiline külg. Revolutsioonilised

demokraadid raamatukogudest. Pühapäevakoolide raamatukogud.

A.l.lkonnikovi raamatukogu Permis ja A.A.Krassovski raamatu-

kogu Vjatkas. Peterburi Avalik Raamatukogu, selle fondide

kasv, väärtuslike kollektsioonide kujunemine. V.V.Stassovi

tegevus Avalikus Raamatukogus.

Avaliku (Rumjantsevi) Raamatukogu asutamine Moskvas. Tea-

duste Akadeemia raamatukogu. Ülikoolide raamatukogud. Tsaari-

valitsuse repressioonid raamatukogude vastu. Rahvaraamatukogud

ja nende Õiguslik olukord. "Sundkataloogid". Töölisühingute,

marksistlike ringide illegaalsed raamatukogud.

6. Raamatukogundus Venemaal XIX saj. 90-ndate aastate keskelt

Suure Sotsialistliku Oktoobrirevolutsioonini.

Raamatukogud revolutsiooni eel. Sotsiaal-

demokraatlike ringide illegaalsed raamatukogud. Raamatukogud

1905r-1907.a. revolutsiooni ajal. BolAevike võitlus raamatuko-

gude demokratiseerimise eest. Tsaarivõimult väljakistud järele

andmised raamatukogude valdkonnas. Raamatukogud StolÕpini

reaktsiooni aastatel. Töölisorganisatsioonide raamatukogud.

Teaduslikud ja erialased raamatukogud. Raamatukogunduse Selts

ja selle tegevus. Esimene ülevenemaaline raamatukogunduse

kongress ja selle tähtsus. Raamatukoguliku hariduse korraldus—-

katsed. Raamatukogud uue revolutsioonilise tõusu aastatel.

V.l.Lenini artikkel "Mida võib teha rahvahariduse heaks".Ra-

amatukogud imperialistliku maailmasõja ja Oktoobrirevolutsioo-

ni ettevalmistamise perioodil.

Raamatukogundus NSV Liidus pärast Suurt Sotsialist-

likku Oktoobrirevolutsiooni.

7. Raamatukogundus a.

Rahvahariduse ja kultuurharidustöö ümberkorraldamine.

V.I. Lenin rahvaharidusest ja raamatukogudest. V.I. Lenini
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juhendid ja direktiivid raamatukogunduse alal. Raamatukogude
töö ümberkorraldamine. Uute rahvaraamatukogude asutamine. Puna-

armee raamatukogud. Teaduslike ja erialaste raamatukogude

võrgu laiendamine. Vene Raamatupalati organiseerimine (1920.a.
N.K. Krupskaja tegevus raamatukogunduse alal.

8. Raamatukogundus NSV Liidus 1921r1925.a.

ll* Ülevenemaaline poliitharidustöötajate kongress Mosk-

vas. V.I. Lenin raamatukogude varustamisest kirjandusega .

VK(b)P Keskkomitee otsus "Partei mõju tugevdamisest raamatu-

kogude tööle" (1923). Rahvaraamatukogude metoodiline juhenda-
mine ja kaadrite ettevalmistamine. Ajakiri "KpacHHttÕH&iMO-
TOKapB" (1923). VK(b)P XIII kongress kultuurhariduslikust tööst

maal. Esimene Vene NFSV raamatukogunduslik kongress (1924).
Teaduslikud raamatukogud.

9. Raamatukogundus NSV Liidus 1926^1941.a.

Kultuurhariduslikud asutused võitluses partei peajoone

eest. Raamatukogude mahajäämus maa kultuurilistest ja majandus-

likest ülesannetest. ÜK(b)P Keskkomitee otsused "Lugejate laia-

de hulkade teenindamisest raamatuga" (1928) ja "Raamatukogude

töö parandamisest" (1929). N.K.Krupskaja võitluses partei Kesk-

komitee otsuste elluviimise eest raamatukogunduse alal. Raama-

tukogude osatähtsuse kasvamine maa sotsialistlikul idustriali-

seerimisel ja põllumajanduse kollektiviseerimisel. Kaadrite

ettevalmistamine. NLKP Keskkomitee otsus "Raamatukogundusest

NSV Liidus" (1934). üleliiduline raamatukogude loendus 1934.a.

Raamatukogude osatähtsuse tõus töötajate kommunistlikul kasva-

tamisel. Raamatukogunduse mahajäämus külas ja üritused selle

kõrvaldamisel. Vene NFSV RKN otsus "Külaraamatukogudest"(l93s).
Nõupidamine raamatukogunduse ja bibliograafia teoreetilistes

küsimustes 1926.a. ÜK(b)P Keskkomitee otsus "Kirjanduskriitikast

ja bibliograafiast" (1940). Teaduslike raamatukogude tegevus.

10. Raamatukogundus NSV Liidus 1941^1945.a.

Raamatukogude ülesanded sõja tingimustes. Töö ümberkor-

raldamine. Hinnaliste raamatufondide säilitamine ja kaitse.

Raamatukogude agitatsioonilis-massiline töö. SÕjakahjustused

raamatukogude valdkonnas. Riiklik Kirjandusfond ja selle tege-
vus.
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11. Raamatukogundus NSV Liidus pärast Suurt Isamaasõda.

Raamatukogude ülesanded seoses üleminekuga rahulikule

ülesehitustööle. Kultuurhariduslike komiteede moodustamine.

Kultuuriministeerium. Raamatukogunduse teooria areng. Raama-

tukogude võrgu laiendamine. NLKP Keskkomitee otsus "Raamatu-

kogude olukord ja selle parandamise abinõudest meie maal"

(1959). NLKP XXII kongressil vastuvõetud NLKP programm raama-

tukogude edasisest arendamisest.

11. Eesti raamatukogunduse ajal

1. Raamatukogud Eesti territooriumil XIII-XVIII saj.

Eesti territooriumil XIII-XVIII saj.tegutsenud raamatukogu-

de iseärasused. Esimesed raamatukogud Eesti territooriumil

XIII saj. Kloostrite raamatukogud. Raamatukogud kirikute juu-

res. Dominiiklaste kloostri raamatukogu Tallinnas. Pirita

kloostri raamatukogu. Oleviste kiriku raamatukogu. Tartu rootsi

ülikooli raamatukogu. Tallinna gümnaasiumi raamatukogu. Kom-

mertsraamatukogud XVIII saj. Lugemisringid.

2. Eesti raamatukogunduse ajalugu XIX saj. esimesel poolel.

Kultuurilis-majanduslikud eeltingimused. Tartu ülikooli

raamatukogu asutamine ja tegevus. Eestimaa Avalik Raamatukogu

Tallinnas. Eesti raamat bibliofiilide huviobjektina (H.Rosen-

plänter, M. Jürgens). õpetatud Eesti Selts eesti raamatu kogu-

jana. Kaks liini rahvalike raamatukogude arengus. Koguduste

raamatukogud. Nende ideoloogiline suund.

3. Eesti raamatukogude ajalugu XIX saj. keskelt 80-ndate aas-

tate lõpuni.

Eesti rahvuslik liikumine. Selle ülesanded ja voolud.

Koolielu. Eesti rahvusliku liikumise tegelased raamatukogu-

dest (eriti Fr.R. Kreutzwald). Esimeste rahva poelt loodud

raamatukogude asutamine. Tarvastu kihelkonna raamatukogu. Ra-

hvaraamatukogude asutamine 70-80-ndail aastail. Raamatukogud

koolide juures. Seltside raamatukogud. Juhised raamatukogude

korraldamiseks. A.Grenssteini juhised. Eestikeelse kirjandu-

sega raamatukogud linnades. "Vanemuise" seltsi raamatukogu.

Eesti Kirjameeste Seltsi raamatukogu. Langus eesti raamatu-
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kogude tegevuses 80-ndate aastate teisel poolel. Selle põhju-
sed.

4. Eesti raamatukogunduse ajalugu IH saj. 90-ndail aastail

kuni 1905.a. revolutsioonini.

Tsaarivalitsuse reaktsioonilised sammud raamatukogude

valdkonnas. 1890.a. määrus rahvaraamatukogude kohta. "Sund-

kataloogid". Lugemisringid ja nende tegevus. Muutused rahva-

raamatukogude tegevuses. Nende tüübistik. Seltside raamatu-

kogude järjest suurenev osatähtsus. Karskuskuratooriumide

maksuta raamatukogud. Teaduslikud raamatukogud XIX saj.lõpul
ja XX saj. algul (Tartu ülikooli, Eestimaa Kirjanduse Seltsi,
Õpetatud Eesti Seltsi raamatukogu). Eesti Üliõpilaste Selts

eesti raamatu kogujana. Töölla- ja revolutsiooniliste organi-

satsioonide raamatukogud Narvas, Tallinnas ja Tartus. Raamatu-

kogud 1905.-1907.a.revolutsiooni ajal.

5. Eesti raamatukogunduse ajalugu 1907.-1917. a.

Stolõpini reaktsiooni aastad. Tsaarivalitsuse rünnak

raamatukogudele. Muutused raamatukogude Õiguslikus seisundis.

Muutused hariduslikus ja majanduslikus elus. Tõus raamatukogu-
de asutamises ja tegevuses. Tallinna linna raamatukogu asuta-

mine. Eesti Kirjanduse Seltsi, Eestimaa Rahvahariduse seltsi,

Noor-Eesti Raamatukogude Korralduse Osakonna jt. tegevus raa-

matukogunduse alal. Tartu Rahvaraamatukogu) Seltsi raamatu-

kogu asutamine. Töölisorganisatsioonide raamatukogud. Ideoloo-

giline võitlus raamatukogudes. Teaduslikud raamatukogud. Eesti

Rahva Muuseumi raamatukogu. Esimene maailmasõda ja langus raa-

matukogunduse valdkonnas. Veebruarirevolutsioon.

6. Eesti raamatukogunduse ajalugu 1917,-1920.a.

Suure Sotsialistliku Oktoobrirevolutsiooni tähtsus rahva-

haridusele ja kultuurharidustööle. Raamatukogude tegevuse

ümberkorraldamise kavad. Eesti Töörahva Kommuuni tegevus raa-

matukogunduse valdkonnas.

7. Eesti raamatukogunduse ajalugu kodanliku diktatuuri perioo-

di1.(1920-1940).
Kodanluse püüded raamatukogude allutamiseks oma huvide

teenistusse. Avalikkude raamatukogude seadus 1925.a. Rahva-
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raamatukogude võrgu moodustamine. Rahvaraamatukogude vilets

olukord. Soovitusnimestikud rahvaraamatukogudele ja nende

muutmine kohustuslikeks. Suuremad rahvaraamatukogud Tallin-

nas ja Tartus. Teaduslikud raamatukogud. Tartu ülikooli raa-

matukogu, Riigiraamatukogu, Eesti Rahva Muuseumi raamatukogu
jt. Eesti Raamatukoguhoidjate ühingu tegevus. Ajakiri "Raa-

matukogu".

8. Raamatukogundus Nõukogude Eestis.

Raamatukogud esimesel nõukogude võimu aastal (1940-1941).
Nõukogude võimu direktiivid ja otsused raamatukogunduse alal.

Eesti NSV Riikliku Raamatukogu asutamine.

Saksa fašistliku okupatsiooni kahjustused raamatukogude-

le. Töö raamatuga Suure Isamaasõja ajal Eesti Rahvuskorpuses

rindel ja tagalas.

Raamatukogude taastamine pärast Nõukogude Eesti vabasta-

mist. Raamatukogude võrgu väljaarendamine. Kultuurhariduslike

Asutuste Komitee moodustamine. Raamatufondide kasv. Uued töö-

meetodid raamatukogudes. Raamatukogutöötajate nõupidamised.

Raamatukogude töö maal seoses kollektiviseerimisega. Kolhooside

ja ametiühingute raamatukogud. Teaduslike raamatukogude uus

ilme. Fr.R.Kreutzwaldi nim. Eesti NSV Riiklik Raamatukogu. Ta-

rtu Riikliku Ülikooli Teaduslik Raamatukogu, ENSV Teaduste Aka-

deemia Keskraamatukogu. Erialased raamatukogud. Raamatukogun-

duseVkaadri ettevalmistamine. Erialase kirjanduse avaldamine.

Teadusliku töö olukord ja perspektiivid.

111. Välismaa raamatukogunduse ajal

1. Raamatukogud antiikajal.

Vana—ldamaa raamatukogud. Egiptuse raamatukogud-arhilvid.

Assurbanipali raamatukogu.
Kreeka raamatukogud. Hellenismiaja raamatukogud. Aleksand-

ria Museioni raamatukogu. Rooma raamatukogud. Avalikud raama-

tukogud Roomas.

2. Raamatukogud feodalismiajastul.

Kiriku kultuurivaenulik poliitika. Kloostrite raamatuko-

gud. liri munkade tegevus. Karl Suur kultuurivarade kogujana.
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Kloostriraamatukogude korraldus. Puldisüsteem ja ahelasraama-

tud. Ülikoolide raamatukogude tekkimine. Raamatukogud huma-

nismiajastul. Antiikkäsikirjade kogumine. Kloostriraamatuko-

gude langus. Petrarca ja Boccaooio raamatukogud. Medicid ava-

like raamatukogude asutajatena. Trükikunsti leiutamise tähtsus

kultuuri arengule ja raamatukogudele. Reformatsioon ja raama-

tukogud. Linnaraamatukogud. Pariisi Kuningliku raamatukogu

asutamine. Mazarini raamatukogu. BodKey raamatukogu Inglis-
maal. G.W.Leibnizi tegevus. Raamatu paigutamine. Raamatukogu-
-muuseum. Raamatukogude piiratud kasutajaskond.
3. Raamatukogud kapitalismiperioodil.

Prantsuse kodanliku revolutsiooni mõju raamatukogude
arengule. Sundeksemplaride seaduse kehtestamine. Raamatukogu-

de loomine departemangudes. Kasutajaskonna avardumine. Selle

põhjused ja tagajärjed. Raamatufondide ja lugejate arvu kasv.

Magasinisüsteem. Raamatukoguhoidjate kutseline ettevalmista-

mine. Raamatukogunduse teoreetiliste ja praktiliste küsimuste

lahendamine. Tähtsamate rahvusraamatukogude kujunemine ja

areng. Rahvusraamatukogu Pariisis. Briti Muuseumi Raamatukogu.

Kongressi Raamatukogu Washingtonis. Rahvaraamatukogude tekki-

mine USA-s ja Inglismaal. Selle põhjused. Rahvaraamatukogude
levik teistes maades.

4. Kapitalismimaade raamatukogud pärast Teist maailmasõda.

Raamatukogud kodanluse teenistuses. Avalikud raamatukogud

USA-s ja Inglismaal. USA mõju UNESCO-s. UNESCO üritused raama-

tukogunduse ja bibliograafia alal. Tähtsamate kapitalistlike

maade rahvuslikud raamatukogud. Raamatukoguseltside Rahvusvahe-

line Föderatsioon. Uusi momente raamatukogunduse arengus.

5. Raamatukogundus demokraatliku leeri maades.

Raamatukogunduse üldised arengujooned: uued ülesanded ja

suunad, riiklik raamatukogude võrk, riiklikud organid raamatu-

kogude juhtimises, raamatukogude materiaalne baas,uued raamatu

kogude tüübid, raamatukogude arvu kasv, kaadri ettevalmistami-

ne. Raamatukogunduse areng T&ehhoslovakkias, Poolas, Saksa

Demokraatlikus Vabriigis, Bulgaarias.
7. semestri lõpul toimub eksam.
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Kirjandus ja metoodilised juhised.

Lenin, V.I. Mida võib teha rahvahariduse heaks. - Teosed,
19. kd.)lk. 249-251.

Kõne kubermangude ja maakondade rahvaharidusesa-

kondade poliitharidustööliste ülevenemaalisel nõu-

pidamisel 3. n0v.1920.- Teosed, 31.kd.,1k.331-340.
Teesid tootmispropaganda kohta.- Teosed, 31. kd.,

lk. 369-371.

Hariduse Rahvakomissariaadi tööst.- Teosed, 32.kd.
,

lk. 102-111.

AÕpaxoß, K.M. H BacMxmeHKO, B.E. McTopan ÕHÕBUGTetiHoro aejia

B CCCP (ao 1917 r.). yqeÕHHK anu ÕMõnhOTesHKX

MHCTMTyTOB, M. 1959, 192 lk.

BacxjißiieHKO,B.E. McTopHH ÕHÕJiMOTesHoro aeaa B CCCP. yseÕHHK

ÕKÕJIMOTeSHHX MHCTMTyTOB. M. 1958, 14 lk.

MaTepzajiH K MCTopMM ÕMÕawoTeTiHoro aeaa B CCCP (1917-1959).
nocoõxe aaa CTyaeHTOB õnÕjiMOTeHHHX

MHCTMTyTOB, J1.1960,.1960, 236 lk.

Eesti raamatukogude ajaloo kohta Õpikut pole. Ülevaate

eesti raamatukogude arengu Uldmomentidest annab teos: Veski-

mägi,K. Sada aastat rahva teenistuses. Tarvastu kihelkonna

raamatukogust Mustla linna raamatukoguni. 1860-1960, TIn.ERK,

1960, 52 lk.

Ka välismaa raamatukogude ajaloo kohta Õpikut pole. Tut-

vumiseks rahvademokraatiamaade raamatukogunduse arenguga kasu-

tada:

EBTeeßa, 3.A. SMÕJiHOTeiHoe aejio B CTpanax HapoAHOü aeMOKpaTUM,

M. 1954.

Raamatukogunduse ajaloo kursus tuleb kaugõppeüliõpilastel
läbi töötada põhiliselt iseseisvalt. Sessiooni ajal käsitletak-

se neid kursuse lõike, mille kohta Õpikut pole (välismaa raa-

matukogunduse ajalugu, eesti raamatukogunduse ajalugu). Fakti—-
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liste andmete omandamise kõrval peab üliõpilane sskama Õigesti
mõista raamatukogude osatähtsust igal konkreetsel ajaloolise

arengu etapil. Raamatukogu areng, tema ülesannete ja funktsioo-

nide muutumine ja laienemine kulgeb tihedas seoses ühiskonna

majandusliku ja kultuurilise arenguga. Raamatukogud ideoloogi-

liste asutustena on alati seisnud ühe või teise klassi teenis-

tuses. Kogumise ja säilitamise kõrval levitab raamatukogu trüki-

teoseid, teeb neid lugejatele kättesaadavaks ja ühes sellega
levitab ka kindlat ideoloogiat. Seega on raamatukogude ajalugu

tihedalt seotud ühiskonna ja selles toimuva võitluse ajalooga.
Raamatukogunduse ajaloos toimub talvisel sessioonil eksam.

Kontrolltöö.

Raamatukogunduse ajaloo kohta koostatakse kontrolltöö.

Et kontrolltööde teemad muutuvad, saadetakse need üliõpilastele

täiendavalt.
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TaprycmH rocywpcTßaHmdt ynaßepcMe!

3CCP, Tapty, yn. DMKOOjm, 18

yveÕaa-MeTOWseoKHe yitaßaaM MH CTyxeHTOB

1-IY Kypcoß saosHore ÕHÕjuMTesMoro

OTBejteHMHOTOpHKO-gUMOHOTBSeCKOrO
saKyxneTa TIV

HaaCTOHCKOMHBHKe

Vastutav toimetaja K. Veskimägi

Korrektor E. Oja

TRÜ rotaprint 1963. Trükipoognaid 2,4,.

Trükiarv2oo. Tell.nr. 1173.
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