Motivatsioonikiri

Motivatsioonikiri on kandideerimisel CV-le asendamatuks lisavédrtuseks.
Selle peamiseks iilesandeks on vastata potentsiaalse todandja kiisimusele:
"Miks ma peaksin virbama just selle inimese?"

Motivatsioonikiri on suurepirane voimalus ennast "miiiia", tuues
CV-st esile olulisemaid aspekte voi rohutades vajalikke momente,
toetab see Sinu kandidatuuri:

 Nii nagu tavaline kiri, peab motivatsioonikiri olema adresseeritud
konkreetsele inimesele voi firmale.

« Kiri peab olema vormistatud sarnaselt klassikalisele &rikirjale, kus
saatja kontaktandmed paiknevad kirja iilemises paremas nurgas.

« Motivatsioonikiri ei tohi olla liiga pikk — maksimaalselt A 4, 200 -
250 tahemairki oleks piisav. Triikitdhti ei soovitata kasutada.

« Kiri tuleks iiles ehitada 16ikude kaupa, millest esimene peaks
sisaldama iildist informatsiooni ja pdordumise pdhjust.

Kui vastad konkreetsele pakkumisele tuleks mérkida, missugusele
kohale kandideerid ning mis on pakkumise allikas (nt Postimees
.... kuupievast)

« Teine 15ik peaks kirjeldama haridust, oskusi ja varasemaid
saavutusi, tdestamaks Sinu sobivust kandideerijana.

Selleks loe hoolikalt ndudmisi, mis on pakkumises esitatud ja
seejdrel "ehita iiles" enda kompetentside kirjeldus. Lihtsalt loetelust
pole kasu - tdesta selgitustega, et see nii ka on.

Alusta kogemustest ja niita, kuidas oled neist dppinud ning seeldbi
oma karjédri teadlikult planeerinud.

Naita, et oled kreatiivne, initsiatiivikas persoon, kes on kdrge
Oppimisvoime ja suurepiraste oskustega.

Kokkuvottes peaks see 101k vastama kiisimusele: ""Miks Sa sobid
sellele ametikohale?".

« Kolmas 161k on votmeosa kogu motivatsioonikirjast. Sul tuleb
pohjenda, miks oled huvitatud sellest véljakutsest ja mida uus
tookoht Sulle annaks. Milliseid kogemusi, oskusi see Sinus
arendaks ja kuidas see Sinu kui spetsialisti véartust tdstaks.

Selle 16iguga tuleb jitta mulje, et suudad oma té0ga panustada
ettevottesse lisavidrtust, saades sellest ka ise rahuldust.

« Kolmanda ja kokkuvotva neljanda 16igu vahele jdta pisut tithja
ruumi. Kokkuvdttes mérgi, et motivatsioonikirjale on lisatud ka
Sinu CV, mis voiks tddandjale huvi pakkuda.

Lisaks vdid iiles ndidata initsiatiivi voimalikuks tddintervjuuks.
Palu endaga sellel teemal lahkelt ithendust votta ning 10ppu lisa
kuupidev, oma nimi ja allkiri.

Motiveeritud kandideerimist!

http://www.hot.ee/armins/ametikirjad/motivatsioonikiri.htm
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Lp Tarvo Keskiila,

Soovin kandideerida Teie poolt valja kuulutatud konkursil AS
Meri&Pojad muugijuhi leidmiseks. Informatsiooni Teie pakkumise kohta
leidsin CV-Online’i kodulehelt.

Leian, et minu eelnev hariduskaik ja tédkogemus toetab taielikult minu
kandideerimise pdhjust. Omandan hetkel turunduse erialal magistri
kraadi, lisaks olen tdiendanud ennast valismaal: Soomes Markkinointi
Instituudis ja Taanis turundus - reklaamialasel seminaril. Pean vaga
oluliseks elukestvat 6pet, mis vdimaldaks pidevalt olla kursis uute
trendide ja suundadega antud valdkonnas. Opingutega seoses olen
[&bi viinud mitmeid turundus- ja milgialaseid uuringuid, millest olen
kirjutanud ka diplomit66: "Nouandliku milgi eelised konkurentsi
tingimustes". Seega hindan oma kursisolekut antud valdkonnas vaga
heaks. Praktilise poole pealt tooksin esile td6kogemuse AS-is
Geoprojekt, kus ehitasin liles kogu muugisisteemi ja juhtisin seda
edukalt neli viimast aastat. Minu alluvuses t66tas 5 liikkmeline
mutgimeeskond, kellega suutsime ettevottele tagada pea 30%
kaibekasvu aastas. Eelmisel aastal lihvisin oma teadmisi ja oskusi
tunnustatud mulgiekspertide poolt korraldatud miugitreeningul.

Hindan Teie poolt pakutavat ametikohta heaks valjakutseks - to6tada
ennast Ules valdkonnas, kus konkurents ei ole veel vaga kdrge ja
klientide sihtrihmad alles kujunemas. Usun, et suudaksin rakendades
oma seniseid teadmisi ja kogemusi luua Teie ettevéttele olulist
lisavaartust ning seelabi ka ise dppida ja areneda. Olen eelnevalt
tutvunud Teie tootevalikuga ja leian, et asjatundlik midgistrateegia
tagaks Teile ootusparase muugiedu.

Kirjale on lisatud ka minu CV, mis voiks Teile huvi pakkuda. Olen
meeleldi ndus vastama taiendavatele kisimustele Teile sobival ajal.

Lugupidamisega,

Mari Tamm



