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Metoodilise késiraamatu "Ettevdtte tehnilise infor=-
matsiooni biiroo (osakonna) t66 organiseerimine"™ valmistas
ette NSV Liidu Riikliku Teaduslike Uurimistodde Koordi-
neerimise Komitee Teaduslik-Tehnilise Informatsiooni ja
Propaganda Valitsus, sellest vottis osa VNFSV Ministrite
Noukogu Riikliku Teaduslike Uurimistédde Koordineerimise
Komitee Teaduslik-Tehnilise Informatsiooni Instituut ja
Moskva VdikelitraaZiliste Autode Tehase tehnilise infor-
matsiooni osakond. Kédsiraamat on mdeldud tehnilise infor-
matsiooni alal téotajatele ettevotetes.

KGik mérkused ja soovitused palutakse saata Teadus—
lik-Tehnilise Informatsiooni ja Propaganda Valitsusele
aadressils: Mocksa, K-9, ya. I'opsxoro, zom II.
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"Partei soodustab igati ...
teaduslik-tehnilise infor-
matsiooni, kogu kodu- Jja
védlismaiste eesrindlike ko=
gemuste tundmadppimise Jja
levitamise siisteemi ecesku-
Jjulikku korraldamist®

(NLKP Programmist)
SISSEJUHATUS

Teaduse ja tehnika uusimate saavutuste ning eesrind-
like tootmistehniliste kogemuste laialdaseks levitami-
seks ja kiireks tootmisse juurutamiseks on meie maal loo-
dud teaduslik-tehnilise informatsiooni organite laialda-
ne vork. Nende iilesanded ja kohustused on kindlaks médédra-
tud NSV Liidu Ministrite Noukogu 1ll. mai 1962, a. médruse-
ga nr, 445 "Teaduslik-tehnilise informatsiooni organisee-
rimise parandamise abinGudest meie maal®™ ja NSV Liidu
Riikliku Teaduslike Uurimistodde Koordineerimise Komitee
poolt kinnitatud tiilippShimdirustega.

Téhtsaks 1liilliks teaduslik-tebnilise informatsiooni
organite siisteemis on ettevotete tehnilise informatsiooni
biirood (osakonnad), mis on mi#ératud operatiivselt varus-
tama insenere, tehnikuid ja tootmist66lisi-novaatoreid
teaduslik-tehnilise informatsiooniga ning aktiivselt kaa-
sa aitama eesrindlike tootmistehniliste kogemuste levi-
tamisele ja juurutamisele.

Ettevotete tehnilise informatsiooni biliroode (osakon-
dade) t00 iseédrasused ja nende iirituste mitmekesisus tea-
duslik-tebnilise informatsiooni, propaganda ja eesrindli-
ke kogemuste vahetamisel tingisid antud késiraamatu kir-
jutamise.

Késiraamat on koostatud meie rahvamajandusnGukogude
ettevitete tehnilise informatsiooni ja propaganda organi-
te t66 kogemuste iildistamisel ning tema eesmérgiks on an-
da ettevotete tehnilise informatsiooni biiroole (osakonna-
le) juhiseid pShiliste todvormide ja meetodite suhtes.



I. TEENILISE INFORMATSIOONI BUROO (OSAKONNA) POHIULESANDED

l. Ettevotete tootajate varustamine informatsiooni-,
patendi- ja bibliograafiliste materjalidega kodu- ja vé=
lismea uusimatest tootmistebnilistest saavutustest nende
tegevusalalt ning informatsioonimaterjalide efektiivse ka-
sutamise kontrollimine ettevottes.

2., Uue tehnika, progressiivse tehnoloogia, eesrindli=-
ke tdoomeetodite, ratsionaliseerijate Jja leiutajate saavu-
tuste propageerimine.

3. Vastavalt kindlaksmédratud korrale organiseerida
teaduslik-tehnilise, tootmisalase ja majandusliku infor-
matsiooni ettevalmistamine ja esitamine tootmisbharude tea-
duslik-tehnilise informatsiooni keskorganitele,

4, Teaduslik-tehnilise informatsiooni, propaganda ja
kogemuste vahetamise materjalide alusel ettevittes Juuru-
tatud teaduse ja tehnika saavutuste ning eesrindlike toot=
mistehniliste kogemuste efektiivsuse arvestus.

5. Ettevotte tehnikamaja (tehnikakabineti) ja tehnika-
raamatukogu t60 juhtimine,

II., ETTEVOTTE TEHNILISE INFORMATSIOONI BUROO (OSAKONNA)
700 PLANEERIMINE

Tehnilise informatsiooni biiroo - TIB (osakonna - TIO)
t66 peab olema suunatud etteviottie ees seisvate illesannete

lahendamisele, ettevitte arendamisele ja tootmise téiusta-

misele, uute toodete juurutamisele jne. Tehnilise infor-
matsiooni biiroo (osakond) t66tab teaduslik-tehnilise in-
formatsiooni, propaganda ja eesrindlike kogemuste vaheta-
mise pOhiilirituste plaani alusel.

Tal peab olema kaks plaani -~ aasta=- ja kvartaliplaan,

Biiroo (osakonna) aasta-todplaan koostatakse ettevitte



perspektiivse arendamise kava ja tema ees seisvate ililes=
annete pohjal, arvestades ettevOotte tehnikanGukogu otsu-
seid, tsehhide, osakondade, novaatorite ndukogu, Teadus-
lik-Tehnilise Uhingu (TTU) ning Uleliidulise Leiutajate
ja Ratsionaliseerijate Uhingu (ULRU) algorganisatsiooni-
de, iliksikute inseneride Jja tootmisnovaatorite avaldusi
Jja ettepanekuid, tehniliste konverentside, seminaride,
eesrindlike kogemuste vahetamise koolide jt. otsuseid ja
soovitusie

Aastaplaani gpostamist tuleb alustada kuus kuud enne
planeeritava aasta algust ning teha seda iiheaegselt et-
tevotte plaani ettevalmistamisega. Tsehhide ja osakonda-
de juhatajatele saadetakse korraldus, mille pdhjal nad
esitavad TIB-le (TIO-le) avaldused ja ettepanekud tehni-
lise informatsiooni, propaganda ja eesrindlike kogemuste
vahetamise iirituste suhtes (vte. lisa nr, 1), Plaani pro-
Jjekt koostatakse nende ettepanekute alusel (vt, lisa nr.
2) ning pérast kooskdlastamist ettevotte alljaotuste
juhtkondadega ja koordineerimist TTU, ULRU, iihingu "Tea=-
duse jt, algorganisatsioonidega kinnitatakse ettevotte
peainseneri poolt. Selle plaani jérgi koostatakse tehni-
lise informatsiooni biiroo (osakonna) aastakulude eelar-
ve, Plaani &rakiri saadetakse rahvamajanduse ndukogu
tehnilise informatsioconi keskbiiroole.

Plaani on otstarbekas jaotada kolme pShiossas

1., Teaduslik-tehnilise informatsiooni, propaganda ja
eesrindlike kogemuste vahetamise liritused.

2+ Teaduslik-tehnilise informatsiooni, propaganda ja
eesrindlike kogemuste vahetamise materjalide kasutamise
kontrollimine.

3o Teatmeinformatsioonitod.

Plaani esimesse ossa voetakse teaduslik-tehnilise
informatsiooni ja propaganda iliritused, mille eesmérgiks

on kindlustada tootmisplaanide, uue tehnika juurutamise
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ja organisatsioonilis-tehniliste abindude plaanide téit-
mine, K6ik teaduslik-tehnilise informatsiooni, propaganda
ja eesrindlike kogemuste vahetamise iiritused, sealhulgas
teaduslik=-tehnilise informatsiooni materjalide tundmadp-—
pimine, eesrindlike kogemuste koolide korraldamine, toote=
mistehniliste komandeeringute organiseerimine jt. soovie
tatakse grupeerida temaatiliste tunnuste jérgi.

Teises osas planeeritakse kontroll teaduslik-tehnili-
se informatsiooni, propaganda ja eesrindlike kogemuste
vahetamise materjalide tundmadppimise . ja Oigeaegse kasue
tamise iile tsehhides ja osakondades ning samuti neile an-
tud lllesannete téditmise ilile juurutatud abinGude majandus=
liku efekti suhtes jne.

Plaani kolmandas osas tuleb ette niéha abindud teatme-
informatsioonifondi komplekteerimiseks, informatsiooni
Ulesotsimiseks ettevotet huvitavate kiisimuste ja probleew
mide kohta, insener-tehniliste téotajate ja to6liste no=-
vaatorite operatiivseks varustamiseks teatmeinformatsioo=-
ni materjalidega, informatsioonikaartide ja materjalide
ettevalmistamiseks ettevottes Juurutatud tehnilistest
uuendustest, lopetatud katse- ning projekteerimis-konst-
rueerimistoodest jne.

Ettevotte tehnikamaja (tehnikakabineti) ja tehnikaw
raamatukogu poolt labiviidavad iiritused kavandatakse TIB
(TIO) plaani vastavates osades., Ettevotetes, kus tehnili-
se informatsiooni teenistuse moodustab ainult iiks infore
matsiooniala insener, soovitatakse to0plaan koostada saw-
muti temaatiliste osade ja todobjektide 1lébildikes vase
tavalt lilaldeldule.

TIB (TIO) aasta-t60plaani alusel koostatakse kvarta=
li-t60plaan, Vajaduse puhul vOetakse sellesse plaani liri-
tused, mis ei olnud ette ndhtud aastaplasni koostamisel,

Kvartaliplaanid kinnitab ettevotte peainsener,
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III. TEHNILISE INFORMATSIOONI BUROO (OSAKONNA) TOO VOR-
MID JA MEETODID TEHNILISE INFORMATSIOONI, PROPAGAN-

DA JA EESRINDLIKE KOGEMUSTE VAHETAMISEL

1, Teaduslik-tehnilise informatsiooni materjelide
tundmadppimine ja kasutamine

Tehnilise informatsiooni biiroo (osakond) peab oma
t00s kasutama:

- lleliiduliste teaduslik-tehniliste informatsioo=-
ni instituutide poolt védljaaniud materjale (raferetbijve
sed ajakirjad, bibliograafiline informatsioon, teadus=
ja tehnikaharude koondiilevaated, temaatilised kogumikud,
informatsioon kodu- ja védlismaa patendimaterjalide koh=
ta);

- tootmisharude keskorganite teaduslik-tehnilise
informatsiooni véljaandeid (informatsioonilised kogumi-
kud, ililevaated, teatmematerjalide kartoteegid tootmisha-
rude arengu kohta NSV Liidus ja vdlismaal);

- vabariiklike teaduslik-tehnilise informatsiooni
instituutide poolt védljaantavaid kogumikke;

- rahvamajanduse ndukogude tehnilise informatsioo-
ni keskbliroode informatsioonilehti ja plakateid, ratsio-
naliseerimis- ja leiutusteemade soovitusnimekir ju;

- teadusliku wuurimise instituutide, projekteeri-
mis- ja konstrueerimisorganisatsioonide aruandeid lCpeta-
tud teaduslikest uurimistoddest;

- tehaste kesklaboratooriumide poolt 1ldpetatud
katseliste teaduslike uurimuste ja konstrueerimistcode
aruandeid; !

- nOupidamiste, konverentside, seminaride, tehas-
tevaheliste koolide ja komandeeringute aruandeid;

- raamatuid, teaduslik-tehnilisi ajakirju, paten-
te jt. materjale.
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Nende materjalide tundmadppimine ja kasutamine teadu-
se ja tehnika viimaste saavutuste tutvustamiseks insener-
tehnilistele tootajatele, tootmisnovaatoritele Jja t60=-
listele ning soovituste ettevalmistamine ililevGetud teh=-
niliste uuenduste juurutamiseks - see on peaumine suund
tehnilise informatsiooni biiroo (osakonna) t00se

Sel eesmidrgil t66tab TIB (TIO) védlja informatsioo-
nimaterjalide tundmadppimise, valiku, kulgemise ja kasu=-
tamise iihtse slisteemi, mille kinnitab ettevotte juhtkond.

Ko0ige ratsionaalsem selle 106 organiseerimisel on
jérgnine silisteeme.

Vastavalt ettevdotte tootmise pohiliikidele téotab TIB
(TI0) koos tehnika- ja teiste osakondadega védlja teemade
nimekirja, mille kinnitab peainsener,

Informatsioonimaterjalide jérgnev tundmadppimine toi=
mub silmas pidades ettevotte tootmise pdhiliikide arengu-
suundi. Vastavalt sellele nimekirjale organiseeritakse
ettevottes teaduslik-tehnilise kirjanduse tellimine,

Koos ettevotte tehnikaraamatukogu, osakondade ja teh=
niliste teenistustega méérab TIB (TIO) kindlaks ettevot-
tele vajaliku teaduslik-tebnilise kirjanduse ja infor-
matsioonimaterjalide ssamise allikad, nimetused ja lii=-
gid.

Kogu teaduslik-tehniline ja informatsiooniline Kkiyr-
jandus, sealhulgas teaduslik-tehnilise propaganda ja ees-
rindlike kogemuste vahetamise materjalid, koondatakse et-
tevotte tehnikaraamatukokku, kus see registreeritakse ja
1@bi tootatakse.

Tehnikaraamatukogu puudumisel korraldatakse informat-—
sioonimaterjalide hoidmine ja kasutamine ihiskondlikel

alustel ettevotte tehnikakabinetis v0i tehnikaosakonnas,
Informatsioonimaterjalide tundmadppimiseks ettevottes tu-
lecb kaasa tommata kvalifitseeritud spetsialistid.
Ettevotte juhtivatest spetsialistidest soovitatakse
luua ekspertide grupp, mille koosseisu peavad kuuluma
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peatehnoloog, peamehaanik, peaenergeetik Jjt. Ekspertide
kohuseks on informatsioonimaterjalide siistemaatiline
tundmadppimine ja soovituste ettevalmistamine tehniliste
uuenduste iilevotmiseks. Igale eksperdile antakse kindel
temaatika vastavalt tootmise pohiliikide nimekirjale,
Ekspertide grupi personaalne koosseis tuleb kinnitada et-
tevitte juhtkonna késkkirjaga.

Grupp tuleb kokku vihemalt kaks korda kuus kindlaks-
mddratud ajal tehnikaraematukogus.Tehnikarasmatukogu t66-
tajad valivad selleks pdevaks védlja saabunud informat=
sioonimaterjalid vastavalt iga eksperdl temaatikale. Eks-
pert uurib need materjalid lébi, teeb mérkme nende 1l&bi-
vaatamise kohta ja avaldab oma seisukoha vi&ljavalitud
abindude tootmisse juurutamise otstarbekuse suhtes. Samu-
ti mdrgib ta, keda ettevCtte tootajaist tuleb lébivaada=
tud materjaliga tutvustada., Pérast seda informeerib teh-
nikarsamatukogu vastavaid spetsialiste nende jaoks vélja=
valitud kirjanduseste

Ekspert tdidadb iga vdljavalitud abindu voi tehnilise
tdiustuse kohta kontrollkaardi, kuhu kannab andmed kasu-
tatud allika kohta, materjali nimetuse ja  liihiannotat-
siooni ning samuti oma seisukoha (vte. lisa nr. 3).

EKontrollkaardid registreeritakse eriZurnaalis "Tea=-
duslik-tehnilise informatsiooni,propaganda ja eesrindlike
kogemuste vahetamise materjalidest voetud abindude liiku-
mise ja juurutamise arvestus™ (vt. lisa nr. 4).

TIB-s (TIO-s) on soovitav omada kontrollkaartide kar-
toteeki, mille vGib siistematiseerida kolme ossa: juurutaw=
miseks soovitatavad, juurutamiseks vastuvOetud ja juuru-
tatud abindude.

Kontrollkaardid suunatakse pdrast registreerimist
tehniliste informaatorite kaudu tsehhide (osakondade) Jju=
hatajatele seisukohavotuks soovitatud abintude tootmisse

juurutamise voimaluste suhtes.
Kui ettepanek on tsehhilise téhtsusega ja ettepanekut
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saab juurutada tsehhi juhataja Giguste piires, siis otsus-
tab viimane ise selle kasutamise Jja tootmisse juurutamise
ilee.

Kui abindu on tsehhidevahelise t&htsusega, siis ainult
tsehhi juhataja avaldab oma  seisukoha abiniu tootmisce
juurutamise voimalikkuse suhtes., Otsuse [IB (L!IO0) poolt
esitatud liletehaselise tdhtsusega abindu juurutamiseks vo-
tab vastu ettevitte peainsener vOi tehnikaosakond. Uksikud
téhtsamad abindud tuleb ldbi vaadata ettevotte tehnikantu=
kogus.

Igal jubul tagastatakse kontrollkaart tsehhi- (osa=~
konna-) juhataja otsuse ja vastava seisukohaga tehnilise
informaatori kaudu TIB-le vOi TIO-le,

23ltuvalt abindu tdhtsusest annab ettevotte vOi tseh-
hi juntkond kdskkirja juurutamise korra ja téhtaegade kohe
tae

Kui teaduslik-tehnilise informatsiooni, propaganda ja
eesrindlike kogemuste vahetamise materjalide tundmadppimi=-
se tulem'sena juurutamiseks vastuvOetud tehniliste uuen-
duste elluviimine nduab mérkimisviddrselt aega ja palju va=-
hendeid, siis vOetakse nad vastavasse juurutamisplaani
(uue tehnika juurusamise plaani, organisatsioonilis=teh-
niliste abindude plaani).

Pérast juurutamisotsuse vastuvotuist kantakse kont-
rollkaardile andmed soovitatava abindu, selle juurutamise
tédhtaja ja koha suhtes, kuhu abindu on lilitatud (uue teh-
nika v06i organisatsioonilis~tehniliste abindude plaani
jne.), samuti midrgitakse, kes vastutab juurutamise eest,

Andmed tehniliste uuenduste juurutamise majandusliku
efekti kohta peavad olema etteviotte plaaniosakonnas voi
peabkonomisti juures (sGltuvalt abindude tdhtsusest).

Tehniliste uuenduste Jjuurutamise efekt méidratakse
kindlaks NSV Liidu Ministrite Noukogu juures asuva Leiu-
tiste ja Avastuste Komitee poolt 22, detsembril 1959.a.
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kinnitatud 1leiutiste Jja ratsionaliseerimisettepanekute
Jjuurutamise majandusliku efektiivsuse arvestamise metoo-
dika jédrgi voi uue tehnika juurutamise Jja organisatsioo=
nilis-tehniliste abindude plaani téditmise majandusliku
efektiivsuse arvestamise metoodika jérgi.

Ettevdotte todtajate tutvustamiseks teaduslik-tehnili-
se kirjanduse ja informatsioonimaterjalidega kasutab TIB
(TIO) mitmesuguseid to66vormes

- igakuused ililevaated teaduse ja tehnika saavutus—
test tsehhi, osakonna voi kogu ettevitte to0profiili jér-
gli; neid organiseerivad peainseneri korraldusel tsehhi=
Jja osakonnajuhatajad ning ettevotte Juhtivad spetsialis-
tid, samuti iihiskondlike organisatsioonide TTU, ULRU jt.
esindajad;

- ringposti siisteem (ettevotte tootajate tutvus-
tamine informatsioonimaterjalidega kindlaksmédratud jar—
Jjekorragraafiku jérgi);

- siistemaatilised teadaanded tehasesiseses raadios
ja tehnilistes 1lehtedes uute informatsioonimater ja«
lide saabumisest, samuti uudistoodete ndituste korralda-
mine;

- materjalide tundmadppimine tehnikakabinetis voi
raamatukogu lugemissaalis;

- bibliograafiliste nimekirjade koostamine tseh-
hi- ja osakonnajuhatajate ‘individuaalseks informeerimi-

" seks;
- Jjuhtivate tootajate varustamine teaduslik-teh=-

nilise kirjandusega vahetult t&Skohal;
- tehnilise informatsiooni pdevade korraldamine

Jne.
Tehnilise informatsiooni pdev organiseeritakse inse-
ner-tehniliste téotajate ja +t00liste laialdaseks kaasa-

tOmbamiseks tebnilise kirjanduse tundmadppimisele ning
kGige vadrtuslikumate ettepanekute vdljavalimiseks toot=
misse juurutamise otstarbel.
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Tavaliselt toimuvad tehnilise informatsiooni  péevad
iiks-kaks korda kuus. Nende ettevalmistamisel valivad teh-
nikaraamatukogu tootajad aegsasti vélja informatsiooni=-
lis-tehnilise kirjanduse, Jjaotavad selle lugemissaalis
tootmisliikide v0i erialade jédrgi (treialitele, valutto=

listele, freesijatele jt.)e.

Tsehhide ja osakondade tehnilised informaatorid, in-
sener-tehnilised t66tajad ja t661ised vaatavad selle kir-
janduse 1dbi ning valivad osa vélja pSGhjalikumaks tutvu-
miseks, On soovitav, et kiilastajad saaksid tehnikaraama-
tukogu t66tajalt spetsiaslsed plaanid, kuhu nad kannavad
tundmadpitud materjalide kohta lilhikesed jédreldused. Ju=-
hul, kui lugeja leiab tehnilise informatsiooni materjali-
dest uuendusi, mida vOiks tootmisse juurutada, tdidab ta
soovituste plangi ja annab selle TIB-le (TIO-le) vOi tehw
nikaraamatukogule (vt., lisa nr. 5). Bibliograaf vormistab
ja vOotab plangid arvele ning suunab nad koos materjalide—
ga eksperdile seisukohavotuks,

Suurtes ettevotetes on otstarbekohane korraldada tehe-
nilise informatsiooni péevi +tsehhide Jja osakondade voi
erialade, nditeks valutootmise, keevitusttode jne. jargi.

Pédeva programmi voib 1liilitada ka tehnilise kirjandu=
se suulisi {ilevaateid iksikute kiisimuste ja probleemide
kohta ning teisi liritusi.

2. Informatgioonimaterjalide ettevalmistamine ning

suunamine tootmisharude teaduslik-tehnilise in-
formatsiooni keskorganitele ja rahvamajanduse
ndukogu tehnilise informatsiooni keskbiiroole

Eesrindlike tootmistehniliste kogemuste operatiive
seks levitamiseks meie maa t00stuses kinnitas NSV Liidu
Riiklik Teaduslike Uurimistddde Koordineerimise Komitee
instruktsiooni, mis md&dras kindlaks kohustusliku korra
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ettevbtete ja organisatsioonide poolt teaduslik-tehnili-
se, tootmis- ja majandusalase informatsiooni ettevalmis-
tamiseks ning esitamiseks tootmisharude teaduslik-tehni-
lise informatsiooni keskorganitele,

KooskSlas selle instruktsiooniga peavad ettevotted
esitama tootmisharude teaduslik-tehnilise informatsiooni
vastavatele keskorganitele informatsioonimaterjalid toot=
misse Jjuurutatud uute toodete ja produktide, modernisee-
ritud seeriatoodete, uute tehnoloogiliste protsesside,
tootmise ja t00 organiseerimise tédiustatud meetodite ning
juurutatud ratsionaliseerimisettepanekute kohta, mida
voib kasutada selles voi teistes toostusharudes,. tootmis-
komandeeringute aruanded, teated tootmisest eemaldatud
vananenud konstruktsioonide kohta, samuti ndupidamiste,
seminaride, tehastevaheliste koolide Jjne. materjalide.

Instruktsiooniga kinnitatud informatsioonikaart (vte.
lisa nre 6) ja sellele lisatav dokumentatsioon esitatak=
se tootmisharude teaduslik-tehnilise informatsiooni kesk=
organitele 15 pédeva jooksul kogu voi osBa t00 lOpetamise
monendist,

Informatsioonikaartide koostamine juurutatud uuendus-
te kohta tuleb teha llesandeks kvalifitseeritud spetsia-
listidele, néditeks uute seadmete, masinate ja aparaatide
osas mehaanikutele v0i konstruktoritele, tehnoloogiliste
protsesside kirjeldused - neid juurutanud tehnoloogidele
Jjne. Ratsionaliseerimisettepanekuid Jja leiutisi voivad
kGige paremini kirjeldada autorid.

Kirjelduse kOige vastutusrikkamaks osaks on andmed
Juurutatud uuenduse olemuse kohta, sest nende alusel méd-
ratakse kindlaks uuenduse vadrtus ja levitamise otstarbe-
kus teistes tehastes.

Kirjeldus peab olema jédrjekindel, 1lithike ja tépne,
selles ei lubata kasutada masinate, materjalide jt. nime-
tuste lithendeid, Kirjeldusele lisatakse juurde vajalikud

Jjoonised ja skeemide
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Informatsioonikaardid koostatakse ilikskGik milliste
mootmetega kirjutuspaberil, tédidetakse kirjutusmasinal
voi késitsi tindiga, hdstiloetava kdekirjagaes Informat=
sioonikaardi iliks eksemplar léhetatakse tootmisharu tea=
duslik~tehnilise informatsiooni keskinstituudile vasta=
valt temaatikale, mis on antud instruktsiooni 1lisas;
teine eksemplar saadetakse rahvamajanduse ndukogu tehni-
lise informatsiooni keskbilirocle voi viimase korraldusel
antud to6stusharu peaettevottele, kuhu on koondatud rah-
vamajanduse noukogu tehnilise informatsiooni keskbiiroo
teatmeinformatsioonifond; kolmas eksemplar jédb ettevit-
tesse, mis uuenduse juurutas.

Tehnilise informatsiooni biiroo (osakond) koostab
aasta algul uue tehnika juurutamise ja orgenisatsiooni=
lis-tehniliste abindude plaanide alusel graafiku infor-
matsioonikaartide esitamiseks tootmisharude teaduslike
tehnilise informatsiooni keskorganitele. Peale andmete
uuenduste juurutamise vdi uute tootmisliikide véljalas-
ke ja téhtaegade kohta ndidatakse graafikus iga iirituse
Jjuures édra tootmisharu informatsiooni keskoréan, kuhu
informatsioonikaart +tuleb saata, ning vastutaja selle
koostamise eest,

Peale selle tuleb graafikusse kanda Jjuurutamiseks
vastuvGetud leiutised ja ratsionaliseerimisettepanekud,
mis on olulised ka teistele ettevOtetele, ning samuti
abindud, mis on vGetud teaduslik-tehnilise informatsioo-
ni, propaganda ja eesrindlike kogemuste vahetamise ma-
terjalidest, Selle graafiku jédrgi, vOottes arvesse aasta
jooksul tehtud téiendusi, kontrollitakse informatsioon-
kaartide Gigeaegset esitamist,

TIB (TIO) peab kontrollima samuti kirjelduste kvali-
teeti, Sel eesmédrgil antakse informatsioonikaart pérast
selle koostamist lébivaatamiseks ettevOotte kvalifitsee-

ritud spetsialistideleo
Informatsioonikaartidele kirjutavad alla nende koos=
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tajad, ettevotte TIB (TIO) jubataja ja peainsener.

Kogu selle t00 tépne organiseerimine, informatsiooni=
kaartide regulaarne esitamine tehnilise informatsiooni
keskorganilele ja rahvamajanduse nGukogu tehnilise infor-
matsiooni keskbiiroole on suure tdhtsusega eesrindlike
tootmistehniliste  kogemuste laialdasel ja Oigeaegsel
levitamisel meie ettevOtetes.

%o Teatmeinformatsioonitod

Ettevitte tehniline raamatukogu

Teatmeinformatsioonifondide (TIF) komplekteerimine,
organiseerimine, informatsiooni hoidmine ja v&ljaandmine
toimub koosk®Olas NSV Liidu teaduslik-tehnilise informate=
siooni organite teatmeinformatsioonifondide kehtiva pShi-
médrusega, mille on kinnitanud NSV Liidu Riiklik Teadus-—
like Uurimistodde Koordineerimise Komitee.

Fondi organiseerimisel médratakse eelmevalt kindlaks
materjalide liigid ja nimetused, komplekteerimise allikad
Ja printsiibid, fondi struktuur, materjalide l&bitootami-
se meetodid, lilesotsimise viis jne.

Antud ettevdtte teatmeinformatsioonifondile v3ib pan--
na teatmeinformatsioonit®d kogu majandusrajoonis.

Teatmeinformatsioonifond koosneb esmaste dokumentide
(originaalide ja koopiate) fondist ja teatmeaparaadist,
Tema dokumentaalsete materjalide baasiks - hoidlaks on
ettevotte tehniline raamatukogue

Teatmeaparaat koosneb peakartoteegist ja spetsiali=-

seeritud kartoteekidest, mis kujutavad endast bibliograa=-
filiste, annoteeritud ja referatiivsete kaartide kogue

Spetsialiseeritud kartoteegid luuakse ettevotte t06 téht-
samate eri kiisimuste jaoks; néditeks on olemas teaduslike

uurimistédde, projekteerimis-konstrueerimisttdde, vﬁljﬁ-



lastava to0stustoodangu jt. kartoteegid.

Fondi teatmeaparaat sisaldab andmeid mitte iiksnes
fondis hoitavate materjalide, vaid ka nende materjalide
kohta, mis paiknevad mujal. Ettevotte fondi teatmeaparaa-
di informatsioonikandjana soovitatakse kasutada jérgmiste
nootmetega kaarte: bibliograafilise informatsiooni jaoks
75 x 125 mm, referatiivse informatsiooni jaoks 147 x 207
mm ithes servperforatsiooniga ja 8o=-kolonnilist masinper-
fokaarti, Perfokaart on iliheaegselt informatsiooni ja sel-
le otsimistunnuste kandjaks (8elleks on perfoaugud vasta-
valt sdlgatud).

Teatmeinformatsioonifondi materjalide ja ililesotsimis=
viiside silistematiseerimiseks kasutatakse universaalset

detsimaalklassifikatsiooni silisteemi (UDK).

Ulesotsimissiisteemide valiku puhul on vaja kindlaks
médrata kiisimuste ring, millele TIF peab vastama, samuti
tema maht, tdiendamise perspektiivid Jjnee.

Informatsiooni iilesotsimist soovitatakse ililesotsimis-
massiivi suure mahu puhul mehhaniseerida. Kui massiivis
on kuni lo ooo kaarti, siis on otstarbekas informat-
siooni ililes otsida spetsiaalsete varraste abil.

Teaduslik-tehnilise kirjanduse propageerimisele Peab
tehniline raamatukogu pdérama suurt tdhelepanu.

Selleks, et operatiivselt informeerida saabunud tea=
duslik-tehnilisest uudiskirjandusest, teeb ettevdtte raa-
matukogu informatsioonilis-bibliograafilist t66d, saadab
lugejatele individuaalseid kirjalikke teateid, koos-

tab ning saadab tsehhidele ja osakondadele uute raamatute
Jja artiklite annotatsioone, organiseerib teaduslik-tehni=

lise uudiskirjanduse nditusi kindlaksmddratud teaduslik-
-tehnilise ja tootmisalase temaatika jargi (mnditusi vGib
korraldada ililetehaseliste voi tsehhimastaabiliste ndupi-
damiste, konverentside ja seminaride ajal).

Ettevotte t0otajate laialdasemaks kaasatOmbamiseks
raamatukogutéole valitakse iihiskondlikel alustel -todtav



raamatukogu ndukogue

Tehniline raamatukogu juhindub oma t60s rahvamajandu-
se ndukogu tehnilise informatsiooni keskbiiroo ja NSV Lii-
du Riikliku Avaliku Teaduslik-Tehnilise Raamatukogu me-
toodilistest juhenditest,

4, Tehnilised seminarid, nSupidamised ja konve-
rentsid

Teaduslik-tehniline propaganda peab olema suunatud
téhtsaimate rahvamajanduse ees seisvate ililesannete la-
hendanisele, soodustama juhtivate ja kOige perspektiiv-
semate t60stus-, transpordi-, ehitus- ja pdllumajandus=—
harude arengut. Seejuures omab suurt tdhtsust Propagan-
dailirituste temaatika valik.

See temaatika peab:

esiteks - arvestama teaduse ja tehnika uusimaid
saavutusi ning samuti nende kasutamise vOimalikkust ja
otstarbekust ettevotte praktilises t60s. Nditeks peavad
oma koha iga ettevotte t66s leidma keemiatddstuse arengu
kiirendamise, rahvamajanduse kemiseerimise ja pdlluma=-
jandusliku tootmise intensiivistamise kiisimused kui kGi=-
ge perspektiivsemad. Ettevotte juhtijad, TIB protsessid,
insenerid ja tehnikud peavad iga pdev kindlaks médrama
konkreetsed t6010igud Jja tehnoloogilised protsessid,
kus tuleb laialdaselt kasutada teaduse Jja tehnika
viimaseid saavutusi;

teiseks - kindlustama etteviotte uue tehnika juu=
rutamise ja organisatsioonilis-tehniliste abinGude plaa=-
nide tditmise, samuti ettevotte t60s esinevate kitsase
kohtade likvideerimise.

Teaduslik-tehnilise propaganda tegemisel on oluline
vilja valida selle t66 kdige ratsionaalsemad vormid ja

meetodid, mis tagaksid propaganda suurima efektiivsuse.



Propaganda peab oma vormidelt olema aktiivne, peale-
tungiv ja mitmekiilgne; ta peab arvestama too6tajate kon=
tingenti (kellele ta on mé#dratud) ning nende iildharidus-
likku Jja spetsisalse ettevalmistuse taset. Tehnilise
propaganda pohivormideks on tehnilised seminarid, konve-
rentsid, ndupidamised, loengud, ettekanded, kogemuste
vahetamise koolid; novaatorite pédevad, tootmisekskur-
sioonid jt.

TIB (TIO), novaatorite ndukogu, ULRU ja TTU algorga=-
nisatsioonide poolt organiseeritavad teaduslik-tehnilise
propaganda Jja eesrindlike tootmistehniliste kogemuste
vahetamise massiiiritused (loengud,ettekanded, seminarid,
ndupidamised jt.) viiakse 1&bi tehnikakabinetis. Tehni=-
kakabinet to6tab kinnitatud tulippShikirja alusel.

Kabinetis korraldatakse ettevOtte saavutusi kajasta=
vaid ning tehnilis-informatsioonilise kirjanduse temas=-
tilisi néditusi. Tehnikakabinet sisustatakse stendide,
fotovitriinide, nditlike vahendite ja eksponaatidegae
TIB (TIO) organiseerib seal iseseisvalt vOi koos rahva=
majanduse ndukogu tehnilise informatsiooni keskbiirooga
informatsiooni~konsultatsioonipunkti t66d. Seal, kus ei
ole metoodikakabinetti, on tehnikakabinet TIB (TIO), RLB
(ratsionaliseerimis- ja leiutusbiiroo) ning ettevdtte
tsehhide ja osakondade tehnilistef! informaatoritele me-
toodilise abi andmise keskuseks,

Teaduslik-tehnilistes, majanduslikes ja tootmisteh-
nilistes kiisimustes korraldatavad konverentsid, ndupida-
mised ja seminarid viiakse 1&bi ettevotte TTU, ULRU ja
teiste iihiskondlike organisatsioonide poolt TIB (TIO)
plaani jérgi.

TIB (TIO) votab aktiivselt osa konverentside, ndupi-
damiste ja seminaride ettevalmistamisest Jja korraldami-
sest: to6tab vélja programmid, méédrab kindlaks osavot-
jate hulga ja koosseisu, valib vélja ettekandjad, kogub
kokku Jja paljundab ettekannete teesid, valmistab ette
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otsuste ja soovituste projektide.

Konverentsi, nOupidamise v6i seminari puhul socovita=
takse organiseerida temaatiline nditus, teaduslik-tehni-
liste kinofilmide demonstreerimine, tootmisekskursioon
vmt.

Koige sagedamini praktiseeritakse iihepdevaste semi=-
naride ja ndupidamiste korraldamist ilihes vGi mitmes eri-
kiisimuses,

Tehnilise informatsiooni alal téotajate (tsehhide ja
osakondade tehniliste informaatorite, tehnikakabinettide
Jja raamatukogude tootajate) kvalifikatsiooni tGstmiseks
organiseeritakse alalisi seminare.

Iga irituse puhul nimetatakse ldbiviimise eest vas=-
tutajae.

TIB (TIO) téhtsaks t6615iguks on ka kontrolli orga-
niseerimine tehniliste seminaride, konverentside ja ndu-
pidamiste otsuste téditmise ja soovituste tootmisse juu=
rutamise iile, Sellest +t+t06st peab TIB (TIO) ettevotte
peainsenerile slistemaatiliselt ette kandma (vte. lisa nr.

7

5. Loengud ja ettekanded, raadio- ja televisiooni=-

saated, teaduslik-tehniliste kinofilmide ja
diafilmide demonstreerimine

Loengud ja ettekanded on médratud t66liste Jja inse=-
ner-tehniliste to0tajate 1laiale ringile ning nad on
tootmistehnilise ja teadusliku propaganda tiiheks oluli=-
- semaks vormiks, 3

Loengute ja ettekannete temaatika peab vastama ettg=
votte (tsehhi, osakonna) iilesannetele.

TIB (TIO) kooskGlastab lektoritega loengu plaani,
valmistab ette ruumid ja nditlikud vahendid, informeerid

ettevotte tootajaid loengu pidevast ja ajaste
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Loengut soovitatakse nditlikustada diapositiivide je
populaarteaduslike, tehnilis-propagandistlike ja = doku-
mentaalfilmide demonstreerimisega. Uhtlasi on selleks
ajaks otstarbekas korraldada nditus loengu teemal,

Lektoriteks Jja ettekandjateks soovitatakse kutsuda
teadlasi, teadusliku uurimise ja proJjekteerimisinstituu=
tide spetsialiste, ihingu "Teadus", TTU, ULRU jt. 1iike
meid,.

Tehnilise propaganda hésti arusaadavaks vormiks on
raadio- ja televisioonisaated, teaduslik-tehniliste ki-
nofilmide ja diafilmide demonstreerimine.

Koos rahvamajanduse noukogu tehnilise informatsiooni
keskbiiroo, TT™, ULRU jt. lihiskondlike organisatsioonide
ning raadiosdlmede ja televisioonitodtajatega valmistab
TIB (TIO) ette materjalid raadio- Jja televisioonisaade=
teks ettevottes juurutatud teaduse ja tehnika saavutus-
test, progressiivsest tehnoloogiast, eesrindlaste t60ko-

gemustest, kommunistliku +t60 1looklaste Jja brigaadide
saavutustest, tootmisnovaatorite algatustest jne.

TIB (TIO) organiseerib ettevottes teaduslik-tehni~
liste ja tehnilis-propagandistlike filmide demonstreeri-
mist vastavalt soovidele ja kuu kalenderplaanile. Filme
saab linna (rajooni) filmilaenutuskontorist.

6., Temaatilised nditused

Opetsiaalsed temaatilised néditused on tehnilise pro-
paganda néditlikuks vormiks.

Ettevotte TIB (TIO) kasutab nditusi uue tehnika ja
tehnoloogia, novaatorite, leiutajate ja ratsionaliseeri=-
jate saavutuste ning eesrindlike tootmistehniliste ko=
gemuste populariseerimisekse

Ettevottes organiseeritavad nditused vOivad olla

statsionaarsed vO0i réandnditused; nende sisu ja vormi
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mdédravad konkreetsed iilesanded,

Statsionaarsed nditused on temaatilised, mida korral=
datakse tavaliselt iihel kindlal kitsalt erialalisel tee-
mal (toédstusharu saavutused, tehnika vO0i tootmise osa)
ning komplekssed voi paljuteemalised.

Réndnéditused on ilildreeglina ainult temaatilised.

Statsionaarse kompleksse néituse, mis kajastab ette-
votte tehnilis-majanduslikke saavutusi ja valgustab tema
edasisi arenguperspektiive, on otstarbekohane paigutada
tehnikakabinetti, Stendidel, planSettidel ja spetsiaalse-
tes vitriinides v0ib védlja panna ettevotte poolt vilja-
lastava toodangu ndidiseid, tehnilis-majanduslikke néi-
tajaid, ettevotte arendamise plaane, uusi tehnoloogilisi
protsesse, tootmisprotsesside mehhaniseerimist ja automa-
tiseerimist, leiutajate ja ratsionaliseerijate saavutusi,
andmeid antud toodangu maailmatasemest jms,

Temaatilised nditused organiseeritakse TIB (TIO)
plaani .voi ettevotte juhtkomna spetsiaalsete iilesannete
alusel.

Tehniliste teenistuste ja ilihiskondlike organisatsioo=
nide osavotul téotab TIB (TIO) vélja aastas kavatsetavate
néituste temaatika ja esitab selle ettevotte juhtkonnale
kinnitamiseks,

yéituste ettevalmistamisse kuulub temaatiliste Ja
ekspositsiooniplaanide véljatootamine, kulueelarvete
koostamine, .eksponaatide hankimine ja komplekteerimine

ning ndituste kujundamine.
Tehniliste teenistuste spetsialistid too6tavad vilja

(igaiiks oma osa kohta) ndituse esialgse temaatika Jja esi-
tavad selle TIB-le (TIO-le). Kogutud materjalid iildista-
takse TIB (TKO) tddtajate poolt ning antakse tehnikandu-
kogule arutamiseks,

Temaatilises plaanis loetletakse kiisimused, mida tuleb
nditusel valgustada, ning antakse liihikirjeldus nende
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lahtimGtestamise pdhilistest vOtetest ja vahenditest.

Néituse temaatilis-ekspositsioonilises plaanis tuuak-
se #ra ekspositsiooni konkreetne sisu ning kavandatakse
nditamise vOtted ja meetodid. Ndituse temaatilis-ekspo=-
sitsiooniline plaan kinnitatakse analoogiliselt . temaati-
lise plaaniga; pédrast seda koostatakse niiituse kujunda-
miskulude eelarve,

Néituse organiseerimisel soovitatakse aja ja vahendi-
te sddstmiseks kasutada varemvalmistatud stende, plenSete
te jt. ndituse kunstilise kujundamise elemente.

Kinnitatud temaatilise ja temaatilis-ekspositsiooni=
liste plaanide pGhjal koostab TIB (TIO) eksponaatide,
tehnilise dokumentatsiooni ja teiste materjalide saamise
graafiku. Temaatilis-ekspositsioonilise plaani alusel
koostatakse ka né@ituse ekspositsiooni kunstilise kujunda=
mise projekt, mis sisaldab ammendavaid andmeid stendide
ja plansettide valmistamiseks., Ekspositsiooni projekt omn
koos temaatilis-ekspositsioonilise plaaniga kujundamis—
toode aluseks., Ndituse kunstiline kujundamine peab kaasa
aitama selle ideelisele ja temaatilisele lahtimOtestami-
sele,

Nditamise pdhivormiks on naturaalsed eksponaadid, sa=-
muti stendid ja planSetid, mis peavad olema rangelt koos-
kGlas kogu ndituse kujundusstiiliga.

Iga stendi voi plansSeti jaoks valitakse vélja vasta-
vad esitusvormid ja -vahendid (tekstid, fotod, joonised
jone.). Seejuures ei tohi plansette tekstide vo6i illust-
reerivate materjalidega iile kuhjata, tuleb vdltida kire=-
vust., Tekstilise materjali asemel on parem kasutada, kui
voimalik, tabeleid ja skeeme.

Fotod on teema lahtimGtestamise ilheks tdhtsamaks vor-
miks., Neid kogutakse aegsasti.

Arvudest tuuakse planSettidel ainult pShilised. Kasu=
lik on avaldada voérdlevaid andmeid. PlanSettidel on ots-
tarbekas &dra tuua jdrgmised teatmed: kus ja kelle poolt



on demonstreeritav uuendus viélja todotatud ja Juurutatud,
milline on tema majanduslik efekt. Diagrammid ja skeemid
peavad olema selgesti loetavad.

Naturaalsete eksponaatide demonstreerimisel sSoovita=
takse need varustada tehniliste kirjelduste Jja karakte-
ristikutega, uued konstruktsioonielemendid aga eraldada
vérvi voi teiste vahenditega. VidikesemGGotmelised ekspo-

naadid v3ib kinnitada planSettide kiilge, suuremad aseta-
da stendi alla v0i spetsiaalsetele alustele. Masinaid,

nende iiksikuid s0lmi ja detaile on soovitav demonstreeri-
da 1lé@bildikes.

Kul naturaaleksponaate ei ole vOoimalik demonstreerida
(suurte gabariitide, kaalu, unikaalsuse vm. tGttu), soo-
vitatakse neid asendada makettide ja mudelitega. Seda tu-
leb teha ka juhul, kui tutvumine masinate v0i konstrukt-
sioonidega makettide voi mudelite pShjal el kahjusta nen-
de tundmadppimist. Maketi vOi mudeli mastaabi valikul on
vaja arvestada, et iihtaegu eksponaadi naturaalsetest
mdotmetest ettekujutuse sdilitamisega tuleb rchutada tema

konstruktsiooni pShielemente.

Néituse planSette ja stende on soovitav fotografeeri=
da tehniliste albumite jaoks ning need vOivad tédiendada
ekspositsiooni.

Temaatiliste  réndndituste demonstreerimine nduab
spetsiaalsete ja kergesti transporditavate monteeritava-
te stendide valmistamist, mida saab paigutada igasse ruu-
mi.

Temaatilisi réndnéditusi korraldatakse ka kilpide vGoi
kokkupandavate kohvrite, spetsiaalsetesse vutlaritesse
paigutatud kergete papp-plansSettide vdi pikkade, mappi-
desse volditud plansettidega.

Kujundatud Ja monteeritud ndituse votab vastu ette-
votte juhtkonna poolt kinnitatud eri komisjon. Komisjon

koostab akti, kus nédidatakse, missuguse korraldava doku-
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mendi alusel nditus on organiseeritud, kas ta sisu vastab
temaatilisele plaanile, kas ndituse ettevalmistamiseks
eraldatud vahendeid on 0Oigesti kasutatud; samuti nidida=-
takse aktis eksponaatide ja planSettide arv. Komisjon
teeb oma ettepanekud ja mdrkused ning valmistab ette- ot=-
suse ndituse avamise vOimalikkuse kohta., Ettev(ite juht=-
kond kinnitab komisjoni akti.

Néituse avamisest teatatakse ettevotte raadiosOlmes,
kohalikus ajakirjanduses Jjne.

Ettevotte TIB {(TIO) koostab ndituse kiilastamise voi
selle demonstreerimise graafiku ettevotte osakondades ja

tsehhides,

Néituse ekspositsiooni vaatlemist saadab selgitav
loeng, mille v3ib reprodutseerida ka magnetofonilt.

Néituse materjalide alusel soovitatakse korraldada
konsultatsioone, kohtumisi eksponeeritavate uuenduste
autoritega, arvamuste vahetusi, ndidata vadikesi kinofilme
voi diafilme liksikute masinate ja mehhanismide konstrukt-
sioonist ja tooprintsiipideste.

Igal néitusel on otstarbekobhane sisse seada arvamuste
raamat,

7. Tootmistehnilised komandeeringud

Eesrindlike tootmistehniliste kogemuste omandamise
operatiivseks vormiks on kompleksbrigaadide ja iiksikute
spetsialistide komandeeringud etteviotetesse ja organisat-
sioonidesse,

Need vidl jasdidud voimaldavad detailselt tutvuda sead=

mete uute liikidega, progressiivse tehnoloogiaga, ees-
rindlike toomeetodite ja -vOtetega, tootmise ©konoomika

Jja organiseerimisega., Nende eesmédrgiks on organisatsioo-
nilis-tehniliste abindude plaani tditmine ja kitsaskohta-

de likvideerimine tootmises,



Tootmistehniliste  komandeeringute organiseerimisel
kasutatakse andmeid eesrindlikest kogemustest, mis on
avaldatud teaduslik-tehnilises kirjanduses ja ajakirjan-
duses voi mitteavaldatavais materjalides,

Ettevotte osakondade ' ja tsehhide avalduste pohjal
koostab TIB (TIO) tootmistehniliste  komandeeringute
plaani, Selle jadrgi koostatakse komandeeringukulude eel-
arve, mis kooskOlastatakse ettevotte raamatupidamisega.
Plaani ja eelarve kinnitab peainsener.

Kinnitatud komandeeringute plaan liilitatakse iihtsesse

teaduslik-tehnilise informatsiooni, propaganda Jja ees-
rindlike kogemuste vahetamise pOhiilirituste aastaplaani
ning esitatakse rahvamajanduse ndukogu tootmisharuvalit-
susele koos raamatupidamise Oiendiga, mis kinnitab, et
ettevottel on komandeeringuteks vahendeid. Aasta jooksul
voib plaanis teha parandusi ja tédiendusi.

Enne tootajate komandeeringusse saatmist vOtab TIB
(TIO) iihenduse nende ettevotetega, kuhu kavatsetakse sOi-
ta, selgitab sdidu vOimalused ning kontrollib veel kord
s6idu otstarbekust, tédpsustab téhtajad jne. Md&dratakse

kindlaks komandeeritavate arv Jja isikuline koosseis.
Koostatakse komandeeringu tehniline ilesanne, mis kujutab

endast iiksikasjalikku nimekirja konkreetsetest, selgita-
mist vajavatest kiisimustest (vt. lisa nr, 8). Tehnilise
lilesande kinnitab peainsener.

Kohale joudnud brigaad (v01 iiksikud spetsialistid)
koostab koos ettevotte peainseneriga (v0i tema poolt néi-
ratud isikuga) t00plaani iilesande téditmiseks, Oma t66 tu-
lemustest, omandatud kogemustest Ja tehtud jdreldustest
kannavad komandeeritud ette ettevotte peainsenerile,

Pérast komandeeringust saabumist peavad brigaadi
liikmed seitsme péeva Jooksul TIB (TIO) kaudu esitama
tehnilise aruande peainsenerile kinnitamiseks (vt. lisa

nr. 9).
Tehnilises aruandes antakse iiksikasjalikud vastused
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tehnilise iilesande kiisimustele. Sinna vOetakse samuti and-
med, mis on saadud komandeeritute enda initsiatiivil, Teh=
nilises aruandes mérgitakse &ra tundmadpitud kogemuse po=
sitiivsed kiiljed ja puudused, selle Jjuurutamisest saadud
ning oma etteviottes eeldatav majanduslik efekt jne.

Aruandele lisatakse tingimata juurutamiseks soovitata-
va abindu kogu tehniline dokumentatsioon, samuti andmed
tellitud jooniste, skeemide jne. kohtae

Mdnel juhul on otstarbekohane kokku kutsuda spetsiaal=-
ne ndupidamine, kus kuulatakse &dra komandeeritute aruanne
ja vaadatakse lébi nende ettepanekud tehniliste uuenduste
Juurutamiseks oma ettevottese

Komandeeringu finantsaruanne kinnitatakse alles pé=-
rast tehnilise aruande &raandmist TIB-le (TIO-le).

Ettevotte tootajaid voib komandeeringusse saata (kOi=
ge sagedamini kompleksbrigasdi koosseisus) rahvamajanduse
ndukogu tootmisharuvalitsuse ja tehnilise informatsiooni
keskbiiroo (TIKB) iilesandel, et tundma Oppida Jja omandada
eesrindlikke kogemusi oma v0i teiste majandusrajoonide et-
tevotetes, Selleks teatab tootmisharuvalitsus voi tehni-
lise informatsiooni keskbiiroo ettevotte TIB-le (TIO-le)
komandeeringu koha, eesmérgi ja kestuse, véljastidu kuu=-
pdeva ja todotaja eriala, kes tuleb komandeeringusse saata.
TIB (TIO) koos osakondade ja tsehhide juhatajatega esitab
vastava kandidatuuri ettevotte peainsenerile kinnitami-
seks,

Tootmisharuvalitsuse Jja TIKB poolt komandeeritavatele
tootajatele annab oma ettevote veel tédiendava lilesande,

Komandeeringu 10ppedes peavad nad ettevottele aru andma
nii pdhi- kui ka téiendavate ililesannete téditmisest.

Tootmistehnilised ekskursioonid annavad vOimaluse

vahetult kohapeal tutvuda eesrindlike toomeetodite ja =vOo-
tetega, uut liiki seadmetega, progressiivse tehnoloogiaga,
tootmise organiseerimise ja Okonoomikaga. Neid ekskursioo-



ne orgasniseerib TIB (TIO) koos ilhiskondlike organisatsioo-
nidega.

Ekskursiooniavaldused saadetakse tsehhidest ja osakon-
dadest ettevitte TIB-le (TIO-le).

Eelnevalt méératakse kindlaks ekskursiooni eesmédrk ja
uurimisobjektid, todtatakse viélja ililesanne ja selle téit-
mise programm, nimetatakse ekskursiooni 1lébiviimise eest
vastutav isik, Ekskursiooni koosseisu on otstarbekas vOtta
iilhe elukutse, eriala voi kvalifikatsiooniga inimesi; on
éoovitav, et ekskursiooni koosseis ei iiletaks 15 .¢o 0
inimest. Oma eesmérgilt vOoivad ekskursioonid olla iilevaat-
likud, spetsialiseeritud voi temaatilised.

Ulevaatlike ekskursioonide eesmérgiks on iildine tutvu-
mine oma voi teiste ettevotete (vOi nende tootmisalliik-
suste) to0ga.

Spetsialiseeritud ekskursioone organiseeritakse konk=-
reetsetes kitsastes kiisimustes, mis on seotud eesrindlike
toomeetodite, wuute tebnoloogiliste protsesside ja konst-
ruktsioonide, uue tehnika, tehnilise.ekspluatatsiooni ees-
kirjade jms. tootmisse juurutamisega.

Temaatilisi ekskursioone organiseeritakse tootmisteh-
nilistes kiisimustes, mis vOivad huvitada mitmesuguste elu-
kutsete Jja erialadega tootajaide Selliste ekskursioonide
hulka kuuluvad ka temaatiliste nédituste kiilastamised jms.

Igas ettevottes kehtestatakse kindel kord ekskursioo=-
nide vastuvOotuks., Ekskursiooni vastuvottev ettevote  peab
ekskursante neid huvitavate objektidega kiillaldaselt tut-

vustama., Sel eesmdérgil médédratakse ettevotte kvalifitseeri-
tud spetsialistide hulgast ekskursioonijuhid,

8, Eesrindlike kogemuste koolid

Eesrindlike kogemuste koolides Opitakse tundma Jjuuru-
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tatud ja end tootmises Sigustanud eesrindlikke tO6VOt=-
teid, uusi masinaid ja seadmeid, mehhaniseerimise ja
automatiseerimise vahendeid, tooraine ja materjalide rat-
sionaalse kasutamise meetodeid, progressiivset tehnoloo=-
giat jme

Eesrindlike kogemuste koolid komplekteeritakse eri-
alade Jjédrgi ja viiakse 18bi ettevOotte peainseneri voi
tootmisalliiksuste juhatajate korraldusel,

TIB (TIO) votab aktiivselt osa eesrindlike kogemuste
koolide ning samuti (juhul, kui ettevOote saab kooli baa-
siks) rahvamajanduse ndukogu TIKB organiseeritud tehaste-
vaheliste koolide ettevalmistamisest ja korraldawmnisest,

Eesrindlike kogemuste kooli organiseerimine jaotatak-
se nelja etappi:

1) kooli ldbiviimise tédhtaja, koha, teema ja kuula=-
Jjate koosseisu kindlaksmddramine;

2) kooli t60programmi véljatoctamine, eksponaatide,
objektide, tehnilise dokumentatsiooni jm. ning ettepane-
kute projekti ettevalmistamine;

3) kooli Oppuste organiseerimine;

4) kontroll kooli ettepanekute juurutamise iile.

Kooli juhatajaks nimetatakse tavaliselt ettevotte
todtaja - tootmisnovaator, kelle meetodit koolis Opitak-
se, 5ppuste ettevalmistamisel ja ldbiviimisel antakse Jju-
hatajale abiks insener-konsultant ettevOotte insener-teh-
niliste to6tajate hulgast.

Kooli juhataja koostab koos konsultandiga Oppuste
programmi ning selle kin:citab ettevotte peainsener.

TIB (TIO) to6tajad koos kooli juhataja ja konsultan-
digas

- valivad vélja jaoskonnad ja tookohad, kus hakka=-
vad toimuma praktilised Oppused; :

- mddravad kindlaks, milliseid seadiseid, mehhanis-

me ja protsesse demonstreeritakse;
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- valmistavad ette ruumid loengute lé&biviiniszeks;

- organiseerivad niditusi, tehniliste filmide néi-
tanist jmte;

- valivad vdlja nditlikud abindud, stendid, plaka-
tid, tabelid;

- organiseerivad kooli +teema ulatuses tehnilise
dokumentatsiooni ettevalmistamise (mehbanismide ja sea=-
diste skeemid, joonised, kirjeldused jt.), mis antakse
vdlja vOi saadetakse mitte liksnes koolist osavotjatele,

vaid ka sellest huvitatud ettevotetele.
Tehniline raamatukogu koostab kooli tecma alusel kir-

Janduse soovitusnimekirjad,

TIB (TIO) tootajad votavad osa kooli ettepanekute
projekti ettevalmistamisest ning kontrollivad nende Jige-
aegset kasutamist tootmisosakondades, tsehhides ja jaos-
kondades.

9. Novaatorite pdevad

Novaatorite saavutuste propageerimiseks organiseerib
TIB (TIO) koos novaatorite ndukogu, TTU jd ULRU algorga-
nisatsioonidega ja viib etteviottes lébi novaatorite pde-
vie

Novaatori pdeva organiseerimise ja lédbiviimise eest
mddratakse vastutavaks TIB (TIO) insener voi tsehhi teh=
niline informaatore.

Esineb mitmesuguseid novaatori péeva ldbiviimise vor-
me., Peatéhelepanu tuleb poorata novaatori praktilise
t00 demonstreerimisele t06kohal, pingi Juures, Oppusi
viiakse lédbi tsehhis, tehnikakabinetis v0i punanurgas.

Novaatori t00 demonstreerimise juures ei tohi korraga
viibida {ile 15...20 inimese, sest Oppuse peatingimuseks
tookohal on osavot jate kaastadmbamine novaatori poolt ka-

sutatava meetodi, instrumendi vOi seadise praktilisele
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tundmadppimisele. Pérast uuenduse demonstreerimist toimub
selle arutelu.

Novaatori pdeva lébiviimiseks soovitatakse Jjargmist
korda: tsehhi iilema v0i Oppuse juhataja avasona novaatori
pédeva eesmirgist; novaatori ettekanne ithes tema t66 de-
monstreerimisega t60pingil; konsultandi kaasettekanne;ar-
vamuste vahetamine osavotjate vahel; novaatori toomeeto-
dite praktiline omandamine; juhataja 1OppsGna. Praktisee-
ritakse ka kinofilmi nditamist Opitava teema kohta,

Vastavalt novaatori pdeva temaatikale valmistatakse
ette skeemid, joonised, fotod jt. materjalid ning ruum ja
demonstreerimise koht,

10. Kontroll teaduslik-tehnilise informatsiooni,

propaganda ja eesrindlike kogemuste vahetami-
se materjalidest vGetud abindude kasutamise

ja tdhtajalise tootmisse juurutamise lle

Kontrolli organiseerimisel abindude tihtajalise toot-
misse Juurutamise iile toetub TIB (TIO) tsehhide ja osa=-
kondade tehnilistele informaatoritele ning ettevotte
laiale lhiskondlikule aktiiviles

Teaduslik-tehnilise informatsiooni, propaganda ja
eesrindlike kogemuste vahetamise materjalidest vdetud
abindude koige tédielikuma kasutamise ja tdhtaegse toot-
misse juurutamise kindlustamiseks TIB (TIO):

- informeerib siistemaatiliselt ettevOotte peainse-
neri soovitatud abinGude praktilise kasutamise tulemus-
test;

- peab tehniliste uuenduste juurutamise arvestuse
Zurnaali ja kartoteeki.

Iga juurutatud abindu kohta koostatakse juurutusakt,

Akti vorm on analoogiline ratsionaliseerimisettepanekute
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juurutamise akti vormiga (vt. lisa nr. 10).

" Juurutusakti é#rakiri tuleb sdilitada TIB-s (TIO=-8),
see on pdohidokumendiks rahvamajanduse ndukogu TIKB-le ja
tootmisharuvalitsusele andmete ettevalmistamisel infor-
matsioonimaterjalide kasutamise ja neist vGetud abindude
juurutamisest saadava majandusliku efekti kohta. Nende
andmete koostamisel on vaja igal Jjuhul ndidata allikas,
kust abindu on vOetud.

11, Ulevaatus~konkursid tehnilise informatsiooni
Jja propaganda paremaks korraldamiseks

Tavaliselt vOtab ettevote ililevaatus-konkurssidest ma=-
Jjandusrajoonis vGi oblastis osa koos oblasti ametiiihingu-
te ndukogu, TTI ja ULRU juhatuste jt. lihiskondlike orga=
nisatsioonidegae.

Ulevaatus~-konkursi pohitingimused on jérgmised:

- tehnilise informatsiooniteenistuse, tehnikakabi-
neti ja tehnikaraamatukogu to00plaani tditmine;

- 0savott uue tehnika Jjuurutamise Jja organisat-
sioonilis~tehniliste abindude plaanide viéljatoctamisest;

- slistemaatiline ja Oigeaegne informatsioon Ja
propaganda kodu-~ ja vidlismaa teaduse ja tehnika, majandu-—
se Jja tootmise organiseerimise olukorrast ning arengu-
perspektiividest, ettevotete eesrindlikest tootmistehni-
listest kogemustest ning kaasaaitamine uue tehnika, t66g-
tustoodete uute liikide, kGige progressiivsemate to6vite—
te ja -meetodite juurutamisel;

- teatmeinformatsioonitdo organiseerimine:
— lihiskendliku +t08 efektiivsus tehnilises prog-

ressis;

- lilevaatus-konkursi perioodil UlevOetud ja toot=-
misse juurutatud abindude arv, Juurutamisest saadud ma-
janduslik efekt Jjne.

Uhiskondliku ililevaatus-konkursi organiseerimiseks Ja
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lébiviimiseks ettevottes luuakse komisjon vastava
korraldusega. Komisjoni koosseisu vOetakse pchitsehhide
ja -osakondade juhatajad ning ametilihingu jt. ilihiskondli-
ke organisatsioonide esindajad. Komisjoni esimeheks kin-
nitatakse tavaliselt ettevOtte peainsener voi tema ase-
téditja uue tehnika alal.

Komisjon jélgib llevaatus-~konkursi kulgu, organisee-
rides perioodiliselt selle ildist ning tsehhide ja osa=
kondade vastastikust komtrolli; kuulab &ra tsehhijuhata-
jate, tehniliste informaatorite, TTU, ULRU jt. algorgani-
satsioonide ettekanded; teeb kokkuvdtte tsehhide ja osa=-
kondade vahelise llevaatus—konkursi tulemustest ning
mddrab kindlaks voitjade

Ulevaatus-konkursi voitjate kindlaksmédramisel juhin=
dutakse "Teaduslik-tehnilise informatsiooni ja propaganda
organite - NSV Liidu Rahvamajanduse Saavutuste Néitusest
osavotjate t00 pOhinditajate" tditmisest.

Oma otsuse esitab komisjon kinnitamiseks ettevotte
juhtkonnale Jja ametiilihingu kéitiskomiteele.

Voitjaid premeeritakse vahendite arvel, mis on sel-
leks ette ndhtud ettevotte fondis ning TTU, ULRU, ameti-
ilhinguorganisatsiooni ja rahvamajanduse ndukogu TIEK eel-
arvetes,

IV, TEHNILISE INFORMATSIOONI BUROO (OSAKONNA)
T00 ARVESTUS

TIB (TIO) peab tédpset ja siistemaatilist arvestust bii-
roo (osakonna) tehnilise informatsiooni, propaganda ja

kogemuste vahetamise plaani tditmise kohta, Mérkmed iiri-

tuste plaani tditmisest tehakse lahtris "Médrkused"., Siia
kantakse ka tdiendavad andmed: osavotjate arv, korraldus-

dokumentide numbrid ja kuupdevad Jjt.
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Aasta 16pus tehakse kokkuvOte plaani téitmisest (liri-
tuste arv ja liigid, osavdtjate koosseis ja arv jnee.).

Informatsioonimaterjalide 1liikumise ja neist vOetud
abindude juurutamise arvestust peetakse vormi nr. 4 jér-
gi, komandeeringute arvestust soovitatakse pidada erizur-
naalis (vt, lisa nr. 11).

Juhul, kui tilevOetud abindu tootati limber vastavalt
ettevotie konkreetsetele tootingimustele, olemasolevatele
seadmetele Jja tehnoloogiale ning see on vormistatud kui
ratsionaliseerimisettepanek, siis vGtab TIB (TIO) selle
abindu arvele médrkusega "AbinOu on vormistatud ratsiona=
liseerimis- ja leiutusbiiroo kaudu".

V. TSEHHIDE JA OSAKONDADE TEHNILISTE INFORMAATORITH
T00 ORGANISEERIMINE

Tehniline informaator organiseerib tehnilise infor-
matsiooni ja propaganda iliritusi ettevotte tsehhis (osa=-
konnas) ning aitab aktiivselt kaasa eesrindlike tootmis-
tehniliste kogemuste juurutamisele ja vahetamisele.

vUrituste organiseerimisel ja 1lébiviimise" __etub TIB
(TIO) tehniligte informaatorite abile ning kontrollib
nende tegevust,

Tehnilised informaatorid nimetatakse tsehhide (osa-
kondade) ja TIB (TIO) juhatajate esildise pdhjal kvali-
fitseeritud insener-tehniliste +t00tajate hulgast ning
kinnitatakse ettevotte direktori kiéskkirjaga.-

Tehniline informaatbr allub vahetult tsehhi juhataja-
le ja teeb oma t86d TIB (TIO) metoodilisel Juhtimisel
kédsikdes ettevitte (osakonna) tehniliste teenistuste ja
ihiskondlike organisatsioonidega.

Tsehhides (osakondades), kus t66tab alla 300 inimese,
tédidab tehniline informaator oma ililesandeid kohakaasluse



o

alusel; vajaduse puhul ta vabastatakse pOhitdost. Tsehhi-
des, kus t06tab 300 ja enam inimest, soovitatakse mdédrata
tehniline informaator, kes on muust to66st vabastatud.
Konstrueerimis- ja  tehnoloogiaosakondades t6otajate
arvuga 30.0e50 inimest on samuti otstarbekas ette néha
koosseisuline tehniline informaator.

Tehniline informaator koostab oma t0C0ks asastaplaani
ja kuuplaanid, mis kooskGlastatakse TIB-ga (TIO-ga) Jja
tsehhi (osakonna) iihiskondlike organisatsioonidega. Tehe
nilise informaatori t66plaani kinnitab tsehhi (osakonna)
juhatajae

Tehnilisele informaatorile pannakse jérgmised kohuse
tused:

- tsehhi (osakonna) t6dtajate vajaduste selgitami=
ne, tellimuste koostamine informatsioonimaterjalide saa-
miseks teaduse, tehnika ja eesrindlike kogemuste viimase
test saavutustest ning nende suunamine TIB-sse (TIO-sse),
tsehhi (osakonna) tootajate operatiivne varustamine nime-
tatud materjalidega, konsultatsioonide organiseerimine
tsehhi (osakonna) spetsialistidele ja todlistele;

- tsehhi (osakonna) téotajate aktiivne kaasatdm-
bamine ettevotte TIB (TIO) poolt korraldatavatele tehni-
lise informatsiooni, propaganda ja eesrindlike kogemuste
liritustele;

-~ osavott (koos tsehhi v3i osakonna spetsialistide
Jja novaatoritega) nende abindude tootmisse Jjuurutamise
otstarbekuse kindlaksmédédramisest, mis on vGetud teadus-
lik-tehnilise informatsiooni,‘ propaganda Jja eesrindlike
kogemuste vahetamise materjalidest;

- slistemaatiline kontroll informatsioonikaartide
liikumise ilile ning juurutamiseks ililevOoetud abindude kar-
toteegi pidamine;

- arvestuse pidamine ilevGetud abindude juurutami=-
sest saadava majandusliku efekti kohta;
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- osavdtt uue tehnika ja organisatsioonilis-tehni=-
liste ilirituste pldanide vidljatoéotamisest, mis viiakse el=
lu tsehhis;

- tootmisse juurutatud tehniliste uuenduste mater-
jalide ettevalmistamise organiseerimine ning nende mater-
jalide iileandmine TIB-le (TIO-le) (informatsiooni kogumi-
ne, autorite.valik tehniliste uuenduste kirjelduste koos=
tamiseks Jjne.)j

- spetsiaalsete vitriinide ja stendide organisee-
rimine ning nende siistemasatiline t&@iendamine tehnilise
kirjanduse uudistega:

- koos tehnilise raamatukoguga informatsioonilis—
tehnilise kirjanduse uudistest lilevaadete koostamine
tsehhi tootmisprofiili jargi;

- tehnilisele progressile kaasaaitamise ithiskond-
like vormide organiseerimine ja abistamine tsehhis (osa-

konnas) «
Tehniline informaator koostab igakuused aruanded teh-

tud t06st ja esitab need médratud tihtajaks TIB-le (TIO=
le).

TIB (TIO) osutab tsehhide ja osakondade tehnilis+-~_
informaatoritele metoodilist abi toO0kogemust~ . anetamise
seminaride ja nOupidamiste korraldamisegae

Seminaridel ja ndupidamistel arutatakse tehniliste
informaatorite aruandeid tsehhis (osakonnas) tehtud t60st
tehnilise informatsiooni ja propaganda alal, kuulatakse
dra teated ma jandusrajooni tehniliste informaatorite
toost, samuti ettevotte juhtivate tootajate ja spetsia-
listide sGnavOtud uue tehnika juurutamisest, lébiviidava-
test teaduslikest uurimistotdest, tootmise kitsaskohta-
dest Jjne,

Tookogemuste vahetamiseks organiseerib TIB (TIO) teh-

nilistele-informaatoritele ekskursioone teistesse ette-
votetesse.

Tehnilise informatsioonialase +06 hea korraldamise



Ja aktiivse kaasabi eest lilevOetud eesrindlike kogemuste
juurutamisel vOidakse tsehhi (osakonna) tehnilist infor-
maatorit premeerida,

VI. TIB (TIO) TAHTSUS JA OSAVOTT UHISKONDLIKE
ORGANITE TOOST TEHNILISELE PROGRESSILE KAASA-
AITAMISEL

Paljudes meie ettevOotetes on laialdaselt levinud
tehnilisele progressile kaasaaitamise iithiskondlikud vor-
mids tihiskondlikud konstrueerimisbiirood (UKB), iithiskond-
likud majandusliku analiiiisi biirood (UMAB), iihiskondlikud
tobuurimise instituudid (UTI), novaatorite ndukogud,
loomingulised kompleksbrigaadid jt., kelle tegevuse ees=
médrgiks on osutada ettevotetele tChusat abi tootmisprot-
sesside mehhaniseerimisel Ja automatiseerimisel, tehno=
loogia ja tootmise organiseerimise t&@iustamisel, mitte-
tootlike kulude véhendamisel, tooraine kokkuhoidmisel,
védljalastava toodangu kvaliteedi tOstmisel ja t86kindlu~
se suurendamisel, t00tingimuste parandamisel jne.

Enamikes ettevotetes luuakse tehnilisele progressile
kaasaaitamise Uhiskondlikud organid partei-, ametilihin-
gu- ja komsomoliorganisatsiooni initsiatiivil, Juhtiva=-
teks organisatsioonideks nende t60 suunamisel on P

ULRU ja iihingu "Teadus" algorganisatsioonid.
TIB (TIO) peab kaasa aitamas

- mitmesuguste iihiskondlike organite eesrindlike
kogemuste levitamisele;

- nende todde, ettepanekute ja soovituste propa-
geerimisele;

- iihiskondlikel alustel toctajate kindlustamisele
(kooskdlas nende tddplaanidega) informatsioonimaterjali-
dega teaduse, tehnika ja eesrindlike tootmiskogemuste

saavutustest.
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Sel eesmdrgil TIB (TIO):

- populariseerib nidituste v0i spetsiaalsete teha-
sesiseste raadiosaadete organiseerimisega ihiskondlike
organite kogemusi tehnilisele progressile kasasaaitamisel;
aitab avaldada nende positiivseid kogemusi TIKB poolt
vél jaantavates informatsioonilehtedes, kohalikus ajakir—
Janduses jne.;

- votab osa lihiskondlike organite kogemuste vahe-

tamise seminaride ja ndupidamiste lébiviimisest, samuti
lilevaatus-konkursside organiseerimisest nende 60 pare=
maks korraldamiseks;

- abistab Jjooniste ja muu tehnilise dokumentat-
siooni paljundamisel ning samuti aitab kaasa UKB tddde,
UTI loominguliste kompleksbrigaadide ettepanekute, novaa-
torite ndukogude ja teiste tehnilisele progressile kaasa-
aitamise ithiskondlike organite soovituste propageerimise-
le ja Oigeaegsele tootmisse juurutamisele.

Uhiskondlik tehnilise informatsiooni biiroo (UTIB)
osutab praktilist abi ettevOtte tehnilise informatsiooni
bliroole (osakonnale) eesrindlike tootmistehniliste koge-
musfe propageerimisel ja vahetamisel, eriti teaduslik=-
~tehnilise informatsiooni, propaganda ja eesrindlike ko=

gemuste vahetamise materjalide tundma®ppimisel ning ette~
panekute ettevalmistamisel ililevOetud abinSude vOtmiseks
uue tehnika vOi organisatsioonilis-tehniliste abindude

plaanidesse., Ta abistab iihiskondliku kontrolli organisee-
rimisel nende abindude Oigeaegseks Jjuurutamiseks, ette-

vottes loodud tehnilisele progressile kaasaaitamise iihis-
kondlike organite liikmete kindlustamisel informatsiooni=-

Jja patendikirjandusega, pohjenduste ettevalmistamisel
(koos UMAB ja plaani-majandusosskonnaga) iilevOetud uuen-
duste juurutamise vajalikkuse kohta jne.

UTIB +66 on otstarbekas rajada ettevotte TIB (TIO)
vahetule metoodilisele juhtimisele.
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UTIB struktuur ja koosseis kinnitatakse ametiiihingu-
organisatsiooni otsusega kOigi nende todtajate iildkoos=
olekul, kes soovivad tema t0tst osa votta. UTIB koosseisu
viivad vabatahtlikult kuuluda insener-tehnilised todta=-
jad, toolised-novaatorid ja teised ettevOotte tddtajade

Suurtes ettevotetes luuakse UTI bilirood reeglina ‘tseh=-
hides ja osakondades ning nende t66d koordineerib iilete-
haseline UTIB, kelle koosseisu kuuluvad tsehhide UTIB-de
esimehed,

UTIB +t06plaan peab olema koosk3lastatud ettevotte
reainseneriga (tsehhi, osakonna iilemaga) Jja kinnitatud
ametilihinguorganisatsiooni poolt.

UTIB +t66plaan koosk3lastatakse ettevotte tehnilise
informatsiooni organi to6plaaniga. UTIB t66 toimub tihew
das kontaktis TIB (TIO), tehnikakabineti ja tehnikarasma-
tukogu, samuti tsehhide ja osakondade informaatoritega.
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Tehnilise informatsiooni biiroole (osakonnale) cscoee
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Kinnitan Lisa nre 2
Ettevotte peainsener

(allkiri)
ETTEVOTTE TEHNILISE INFORMATSIOONI BUROO (OSAKONNA).
TOOPLAAN
Jrk, Peem. Urituse Lébivii- Labivii- Osavotja~ Vastutav Mérge tdit-
nr. sisu mise koht mise aeg te koos- 1#bivii~ pise kohta
seis ja  npise eest Miirkus
arv
3 2 L) 4 2 6 7 8

Tehnilise informatsiooni
biiroo (osakonna) juhataja (allkiri)



Lisa nr. 3
KONTROLLEKAART-SOOVITUS Nr.

Tehnilise informatsiooni, propaganda Jja eesrindlike
tootmistehniliste kogemuste materjalide kasutamisest et-

tevotte (organisatsiooni) osakonnas (laboratooriumis,
tsehhis)
1, Osakonna (laboratooriumi, tsehhi) juhatajale eececccee
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TIB (TIO) soovitab juurutamiseks (kasutamiseks) se.ee
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4, Osakonna (laboratooriumi, tsehhi) jédreldus ja vastu-
voetud abintud juurutamiseks (kasutamiseks) se.eescccece

© 000000000 c00000000000000000000000000000000sLRRRERINITAIBSOLOLS
000000000 0EL00 00000000 0000000 LN0rEPRLOPO"RRRYRRD S

D R R R R R R R R R R R I R N A R I I I L R

Osakonna (laboratooriumi, tsehhi)

Juhataja eeececcseccssccccsces
(allkiri)
KuupaeVvV .eccscscccecsssse

JUURUTANMISE KONTROLL

1. Juurutamise kdik (kontrollimisperioodide jérgi, niida-

tes dra kontrollimise kuup8evad) eecececccesscscsccsscsne
LI B N B BB R B B A I A R I B AT B B BB B O BB B B B B N )
2. Juurutamise resultaadid (kuupdev, wmaht, efektiivsus)
LR A B L B B B B B I A B R B B B B BB B BN B B U B N )
.l...l....‘..I...ll.yl...'.l...l.........0......-.......'.
R B B B I B B B B B B BB BB BB B B B BN B BB BN B NN BN NN )
R BB I B BB B I L B B B B B B BB BB BN B BN R RN NN B N Y
L B B N B I B B B B B B N I B BN B B B A B B BN I B B N B I BN BN N )

€+ 0000000 °0°0°0000°0000°8c0000000°00000°000000000°0000000800

© 20 00000 00L0000EPNN0000LEReRRRNRIITESRNORRNCERRIREROORTOOD

TIB (TIO) juhataja



Lisa nr. 4

TEADUSLIK-TEHNILISE INFORMATSIOONI, PROPAGANDA JA EESRINDLIKE KOGENMUSTE
VAHETAMISE MATERJALIDEST VOETUD ABINCUDE LIIKUMISE JA JUURUTAMISE ARVES-
TAMISE ZURNAAL
ETTEVOTETES (ORGANISA'’SIOONIDES)

Materjalide liikumine Jireldus Juurutamine Tulemused
Jrke informat-
Abi- Infor- Kuhu suu- gioong Mater- Koht Kuupdev Juuru- Juuru-
nr. ndu matsi- natakse Kasutanie jal on § ja juu- tami- tatud
nime- ooni- informat- . ."y5ima- voetud Ja ruta- sest bi
tus alli- sioon, 1ikkuse tsebhi t#htaeg misakti saa- il
voi kas kuupéev Tahte (osa= number dav b
teema konna) majan- eelis
Jjuuru- duslik
tamis- voi
plaani muu
efekt

b 2 3 4 5 6 Vi 8 9 10




Lisa nre 5

SOOVITUSED

uuenduste tootmisse juurutamiseks
ldbiloetud tehnilise kirjanduse alusel

Jrke Abindu nimetus UlevGotmise  Juuruta-
allikas mise koht

Markus




Lisa nr. 6

Universaalse detsimaalklassifikat-
81008% IBAERS cocovsnsssvanssrrnsm
Patendiklassifikatsiooni indeks ..

D I I I R R I N I A )

NFORMATSIOONIKAART

teaduse saavutuste, eesrindlike tootmislkoge-
muste Jja uudistoodete kohta
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Lihikirjeldus Jja tehnilis-majanduslikud andmed (toodete
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Jédrg lisalehel nr, 2 Kaardi koostamise kuupiev
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Organisatsiooni juhataja
allkiri



LISALEHT Rr.

informatsioonikaardile teaduse saavutus-—
te, eesrindlike tootmiskogemuste ja uudis-
toodete kohta

Lithikirjeldus ja tehnilis-majanduslikud nditajad (jarg)
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SEMINARIST, KONVERENTSIST, EKSKURSIOONIST,
NOUPIDAMISEST, KOOLIST OSAVOTJALE

KooskGlas tehase peainseneri Jjuhendiga soovitatakse
kdigile osavdtjatele piarast seminari (ekskursiooni, ndu~-
pidamise) 13ppu esitada oma ettepanekud Jja Jéreldused
kGigi tehnilist huvi pakkuvate Jja majanduslikku védrtust
omavate abindude kasutamise vOimaluse kohta meie tehases
kooskOlas alltoodud vormiga

Semipari
skursioon
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Seminari
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Lisa pr. 8

Kinnitan ‘ceevceccscdnce

ULESANNE

Eonandeeritavale,; Slle ccessssssencstonssssssesccoscsosesss
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lomandeeringu 8eg soe piieva kuni ",.." esevecnseesl96.. as
Alus’ kiskkiri L R R N ) "..." LA R R R R R EEREERRENE N ) 196.. a.

BPs asnssonsas

Kehtiv passi ettenéditamisel
Beeria LR L IR N ) nr. ®Povevss0sssene

Tunnistuse véljaandja allkiri



Kinnitan

eeevcssossensssccssne

ULESANDE TAITMISE LUHIARUANNE

(antakse tehase raamatupidamisse)

Komandeeritava allkiri

Igehhi = jihataje

Osakonna

(dralSikamisjoon)

Mérkmed sihtpunktidesse saabumise ja neist

lahkumise kohtas
S88busS cseccesscccne

"n'o" '000-0-000 1960.&.

Allkiri
Pitsat

S88bUBS sesscocssccee
"OO." L NN 196..3.
Allkiri
Pitsat
Saabus sesesgecccsoe
e s e asaneas 19soo‘c

Allkiri
Pitsat

Lahms ;..oocn-;.oo.o'
"00."..0000'.0 196.0 8.

Allkiri
Pitsat

Ilahkus ®@0cevocsccscccnve

"...".."..... 196.. a.
Allkiri
Pitsat
L‘hms L L B B BB B N )
R o ey O 1960. e

Allkiri
Pitsat

Mérkus: vdljastidu puhul mitmesse punkti tehakse mérkmed
saabumise ja lahkumise kohta igas punktis eraldi,

eeoco0nsescesnsecsveec
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Kilnitln XX R RN E N REE RN RN

TEENILINE ARUANNE

teiste ettevditete eesrindlike kogemuste kasutamise kohta
(antakse TIB-le, TIO-le)

Komandeeritll ceeccecccecsccecscssssesscscscsccccscssssccsse
Linna, ettevottesse cceccccecccccscrecccosssccccccccccene
Kdskkirja mr'. cceeee 8lUBOL "eee” cccoccccceccs 196... a4
Komandeerimistunnistus nre. seece.

Millises kiSimuSe€S seccccscccccccscccssescsscssccscsccnccce
Bsespessecbetessassssssitshesenesssenesteitsesesesseansiee

0 000000000 0B 00 000 00000000000 RIRLIOETYTOROIRRINORGOTDRDYS

Tundmadpitud abindud ja soovitused juurutamiseks:



Millised tehnilised juhendmaterjalid on vaja hankidas

Komandeeritava allkiri ccecceee evoe

B a” ®ecsccscesse 196000 e

EESKIRJAD TEHNILISE ARUANDE KOOSTAMISEKS TEISTE
ETTEVOTETE EESRINDLIKE KOGEMUSTE VAHETAMISE KOHTA

Kooskdlas tehase direktori késkkirjaga nre eec... oOn
tehase t6tajatele, kes kiillastavad teisi ettevotteid ja
organisatsioone komandeeringute ja ekskursioonidega voi
seminaridest, konverentsidest jne. osavdtuga, tehtud et~
tepanek pohiillesande kOrval Gppida tundma ja viia oma te-
hasesse kaasa eesrindlikke kogemusi,

Tuletame meelde, et komandeeringutelt. ekskursiooni-
delt, seminaridelt ja konverentsidelt. kaasavdetug ette-
panekud, mis on tadiendavalt 1ldbi t66tatud meile tehase
konkreetseid tingimusi arvestades ja kus on dra n&jidatud
nende kasutamise viisid olemasolevate seadmete ja tehno-
loogiliste protsesside juures, v0ib tunnistada ratsiona=
liseerinisettepanekuteks ilihes digusega nende vormistami-
seks ratsionaliseerimisettepanekute plankettidel ja auto-
ritele hiivituste vdljamaksmiseks kooskGlas NSV Liidu Mi-
nistrite Noukogu mddrusega 24, aprillist 1959. a. nr. 435
kinnitatud instruktsioonile, s8ltuvalt saadava kokkuhoiu
summast.
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AKT
iilevietud abindu juurutamise kohta

Abindu NiMEtUS seececsccccscncssscsssecscscscccssscsscssne
PPN E N OO PIPINIPNIPRODNRNEPIRBN PN NRRRAEIRRSIRTRIIRIRSRIOINY
01.'6“’.5. BlIERS csvbecsstsesvsesesececssssssesesnsssses
I E R R R R R R R RN R R R R R R R R R N R R R R R R R R R R A R R R NN
I E R R R R R R N R R R R R R R N R R N R R R R N R R N R R N NN )
Juurutamise kuupdev ja KOht cesesecccsccscssccscscscsceans
I E R R R E R R R R R R R R R R R N R R Y R R R R R R YN
AbinSu 1ihike BLi8U ccecocccaccscsasccscosssssocssscacncse
Voo 00000 00ettn sttt ttenirstsdtiscessctosaspnepsnssscacssnsscoe
I E R E R R R RN R R R R R R R AR R R R R R R R R R N R R R R RN RN R RN NN
LA AR L AR R E R R RE R R R R R R R R R R R R N AR R A R E R A R NN R ]
.0D;..l...".......0.D...l.....'ll.........0.............
Juurutamise tulemusSed c.cccscesccsvcococcscccscssccssccns
(tuua andmed pdhilistest eclistest

ja tehnilis-majanduslikust efektist)

LA R AR R R R R R R R R R R R R R R R NN )
AR R R R AR R R R N R R YY)

AR R R R R A Rl R N R R NN Y
0P 00000000 00P NI NNONNLRIRTIRTIQRIBOIRIBINOIRCIYOROIOROIREOIBRIOERATS
(AR R R R AR R R A L R R N R Y Y

Juurutamise eest VasStutaVv ccececececccsccscsccscssccaseses
(perekonnanimi ja ametikoht)

Tsehhi (osmm‘) j“h‘tad‘ esvcevsccsecce

Tehnilise informatsiooni volinik .c.cccese
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KOGEMUSTE VAHETAMISE ALASTE KOMANDEERINGUTE
ARVESTUS

Komandeeritava Ettevote, Ameti- EKuhu koman- Komandee-

Komandee- Mérge aru-
Jrk, perekonnanimi, organi- koht deeritud ringu s

> ringu ande ja
nimi ja isanimi satsioon kestus iillesande ettepane=-
nr. liihike kute ilile=-
sisu andmise
kohta

1 2 3 4 S 6 4 8
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