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B Opomope faHa XapaKTEePUCTMKA pPa3MMYHBIX TUIOB Hepdo-
KapT. JleTanbHO paccMaTpMBAIOTCH KIIOYM A KOAMPOBaHMA -
POBBIX M GYKBEHHBIX AHHBIX Ha KapThl C KpaeBoii mepdopammer.
B Gpomiope failoTCsad METOAMMECKME YKa3aHMA 10 COCTaBJIEHMIO Ma-
KeTa KapThl ¥ BbIOOpa MOAXOMNALIMX KIIOUE.

KOpOTKO OCTaHABJIMBAIOTCA Ha BU3yaldbHBIX KapraX. Bo BTOPOI
yacTy mpMBefieH 0630p OBJIacTel MpUMEHeHUd DYYHBIX rnepdorapr.
XapaKTepusyeTcs MCIIONb30BaHMe PY4YHBIX mepdoKapT B AEJONpo-
U3BOACTBE, B O6MOMOrpaddndecKunX KapToTeKaX, B CTPOUTEALCTBE M
ITPOEKTUPOBAHMM, B MHMOPMALOHHON 1 TIATeHTHON ciyxbe, B y4ue-
Te MEpPCOHANbHBIX ¥ KaApOBBIX AAHHBIX, B MEAMIHE, B TIeJaro-
I'MKe, B CEIBCKOM XOBSMCTBE, B TPAHCIIOPTE M IIPOMBIIIEHHOCTH.

WUnn. 54, rabn. 2, 6uGa. 12 Ha3B.

Brogiiiir on praktiliseks metoodiliseks juhendiks kéasiperfokaar-
tide rakendamisel mitmesugustes asutustes ning annab iilevaate
ja juhiseid késiperfokartoteekide viljatootamiseks ja kasutami-
seks. .

Brogiilir on ette ndhtud laiale lugejaskonnale: -ettevotete spet-
sialistidele, administratsioonala toétajaile, inseneridele, arstidele,
teadlastele, informatsiooni alal ja raamatukogutdotajaile, oppejou-
dudele ja Opilastele.




SISSEJUHATUS

Alates Gutenbergi triikimasina leiutamisest on maailmas ainu-
tiksi raamatuid ilmunud iile 50 miljoni nimetuse. Seoses teaduse
ja tehnika progressiga suureneb pidevalt ka publitseeritud tea-
dusliku informatsiooni hulk, mis toimub kindla seaduspérasuse,
nn. eksponentsiaalseaduse alusel. Igal aastal ilmub 6...8%, tea-
duslikku kirjandust rohkem kui eelmisel aastal, kusjuures ainu-
tiksi teaduslik-tehniliste ajakirjade hulk suureneb Ameerika
Uhendriikide Kongressi Raamatukogu andmetel kiirusega
10...15% aastas.

Niiteks viimase 15 aasta jooksul on keemiaalase kirjanduse
viljaandmine suurenenud igal aastal 8,59/, seega iga 10 aasta
jarel kirjanduse fond kahekordistub. Kui keemik, kes valdaks
vabalt 30 voorkeelt, loeks igal niddalal 40 tundi, kiirusega 4
vidljaannet tunnis, ja alustaks lugemist 1. jaanuaril ning 16petaks
31. detsembril, jouaks ta tutvuda vaid 0,5%-ga aasta jooksul oma
erialal ilmunud toodest. Teaduslike tootajate topaja pildistamised
niitavad, et iga teadlane kulutab 30...90%, oma té6ajast infor-
matsiooni hankimisele.

Kirjanduse hulga suurenemisega kasvab ka ajakulu kirjan-
dusega tutvumiseks, sealjuures satub uurijale palju informat-
siooni, mis teda ei huvita, mis pole vajalik, osa aga tema eriala
kisitlevat, tema jaoks wvajalikku informatsiooni j&db alatiseks
teadmatuks. Oeldakse, et leida tiielikku ja tépset informatsiooni
teatud eriala kohta on sama raske (kui mitte véimatu) kui leida
noela heinakuhjast.

Vajaliku informatsiooni puudumise téttu esineb védga palju
parallelismi teaduslikes uurimistoodes. Informatsiooni puudumist
ja parallelismi néitab ka fakt, et 650 tuhandest leiutise avaldu-
sest, mis esitatakse igal aastal maailma koigisse patendivalitsus-
tesse, tunnistatakse patentide véiriliseks vaid 320 tuhat.

On leitud, et reas teadusharudes lihtsamate eksperimentide
kordamine on tulusam kui nende kohta kirjanduse otsimine, kus-
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juures kordamisele ldhevad jéirjest suurema maksumusega eks-
perimendid. Niiteks kui Ameerika Uhendriikides mones keemia
eriharus 1952. aastal korraldatava eksperimendi maksumuse piiriks
oli 10 tuhat dollarit, siis 1966. aastaks tousis see 80...100 tuhande
dollarini. Informatsiooni puudulikkusest tingitud paralleelsete
teaduslike uurimuste kogumaksumus aastas ulatub 18...20 mil-
joni dollarini.

On piéris selge, et traditsioonilised raamatukogunduslikud
toomeetodid ei rahulda kaasaja néudmisi. Viimase paarikiimne
aasta jooksul on viga erineva profiiliga teadlased hakanud lahen-
dama teadusliku informatsiooni kogumise, siilitamise, otsimise,
paljundamise ja produtseerimisega seotud probleeme. Arusaada-
valt pole koiki neid probleeme vdimalik lahendada ilma mehha-
niseerimise ja automatiseerimiseta.

Informatsioonit6ds voib eristada mitmesuguseid mehhanisee-
rimise astmeid. Kasutatavad tehnilised vahendid valitakse vas-
tavalt iilesannetele ja tingimustele.

Kiesolevas brosiiliris vaadeldakse perfokaarte, pohiliselt kisi-
perfokaartide kasutamist, milliseid me voiksime liigitada infor-
matsioonitéd viikemehhaniseerimise vahendite hulka.

Perfokaarte voib kasutada peaaegu koikides kartoteekides, kus
kaartide otsimine toimub mitmete erinevate tunnuste jirgi.
Perfokaartide kasutajaiks voéivad olla koik alates teaduslikest
tootajatest ja 1opetades koduperenaistega. Perfokaarte voib kasu-
tada mitmesuguste andmete lilesmérkimiseks ja nende hilisemaks
sorteerimiseks ning 1dbit66tamiseks. Perfokaarte kasutatakse
arvestustoodeks, bibliograafilistes kartoteekides, haiguslugude
registreerimiseks ja analiilisimiseks, mitmesuguseks personaalseks
arvestuseks, liiklusonnetuste registreerimiseks jne.

Kiesolev brosiilir tahab lugejat tutvustada perfokaartide lii-
seks, mille jargi, iga lugeja peaks olema vdimeline lihtsamaid
kartoteeke vilja téotama.



. PERFOKAARTIDE LIIGITUS

Noukogude Liidus valmistatavaid perfokaarte voib jaotada
vastavalt toodud skeemile.

Tootamise printsiibi jargi eristatakse masina- ja kasiperfokaarte.
Nagu juba nimetusest ndhtub, on masinaperfokaartidega t66tamine
seotud spetsiaalsete seadmete — perfoarvutusmasinatega. T60ks
kisiperfokaartidega on vajalikud lihtsad to6vahendid: sdlkamis-
tangid ja sorteerimisvardad.

Vastavalt kodeeritud andmete asendile perfokaardil erista-
takse siseperforatsiooniga (masina- ja visuaal-) ning vélisperfo-
ratsiooniga (sélk- ja pilu-) kaarte.

Kartoteegis, mis koosneb perfokaartidest, védlja arvatud visuaal-
kaardid, pole kaartide jarjekord oluline. Tavaliste kaartidega moo-
dustatud kartoteegis, mis on jirjestatud néiteks alfabeetiliselt,
asub iga kaart alfabeedi poolt rangelt miadratud kohas. Sellises
kartoteegis tdhendab kaardi ebadigesse kohta asetamine praktili-
selt kaardi kaotamist. Perfokaartide tiheks eeliseks ongi kaartide
range jéarjestuse noude puudumine. Kaartide draldigatud nurkade
thtumisega, mis on ainsaks tingimuseks kaartide paigutamisel,
garanteeritakse kaartide 6ige asend.

Sorteerimiseks vajalikud andmed kantakse kaardile kas
aukude (masina- ja visuaalkaardid) voi eelnevalt perforeeritud
kaartidel (sdlk- ja pilukaardid) sdlkude ja pilude kujul. Kaartide
otsimine toimub sorteerimismasinate v6i -varrastega. Silkkaar-
tide puhul asetatakse sorteerimisvardad otsimistunnustele vasta-
vatesse aukudesse, kaardipakk tostetakse tiles ja raputamisel
kukuvad otsitavad kaardid, mis on varraste kohalt sdlgatud,
kaardipakist vilja. Kuna sdlk- ja pilukaartide sorteerimiseks
kasutatakse vardaid, siis nimetatakse neid monikord ka wvarras-
kaartideks. Perfokaarte saab sorteerida koigi kaardile kodeeritud
andmete jargi ja seega iliks kartoteek asendab niipalju tavalisi
kartoteeke, kuipalju erinevaid tunnusrithmi on kodeeritud kaar-
dile.

Perfokaarte valmistatakse spetsiaalsest paberist — 1000 perfo-
kaarti moodustavad 19 cm paksuse kaardipaki.
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1. 1. MASINAKAARDID

Ajalooliselt koige vanemaks perfokaartide liigiks on masina-
kaardid. Meile tuntud kujul vottis masinakaardid kasutusele
Herman Hollerith Ameerika Uhendriikides 1880. aastal. Perfo-
reeritud lintide ja kaartidega to6tavad masinad kuuluvad aga veel
kaugemasse minevikku. Jaquardile kuulub idee kasutada per-
foreeritud linti kudumistelgede tooreziimi juhtimiseks. Tema
loodud kommertsettevote «Tabulating Machine Company» on
kaasajal iilemaailmselt tuntud arvutusmasinate firma «Inter-
national Business Machines Corporation« (lihendatult «IBM»)
eelkéijaks.

Masinakaardid on erinevalt teistest perfokaartidest rahvus-
vaheliselt standardsete mootmetega: 187,4X82,5 mm. Kaartide
esikiiljele on triikitud numbrid, mis asetsevad ridades ja veergu-
des. Uhes reas on ainult ithesugused numbrid, veerus aga numb-
rid 0...9. Noukogude Liidus kasutatakse kahesuguseid masina-
kaarte: 45- ja 80-veerulisi (joonised 1 ja 2). Veergude arv kaar-
dil ma&drab kaardi informatsioonilise mahu. Arvude olemasolu
maérgitakse kaardil kas timmarguste (45-veerulistel kaartidel) voi
ristkiilikukujuliste (80-veerulistel kaartidel) perfoaukudena vasta-
vate numbritega positsioonides. Uhes veerus perforeeritakse iiks
arvukoht. Mitmekohaliste arvude perforeerimiseks eraldatakse
niimitu veergu, kuimitme kohaline on arv. Jarelikult 45- ja
80-veerulisele kaardile saab perforeerida kas tiihe 45- ja
80-kohalise arvu vO6i mitu arvu, milliste arvukohtade summa on
vastavalt 45 voi 80. Igas veerus on voimalik veel kahe lisarea
perforeerimine,

Joonis 1. 45-veeruline masinakaart. Perforeeritud on veergudes 1—9; 11—19;

21—29; 31—39; 41—45 vastavalt arvud 1—9. Veergudes 10, 20, 30 ja 40 on
perforeeritud arv 5



Joonis 2. 80-veeruline masinakaart

Kuidas toimub t#htede kodeerimine? Uhe téhe perforeerimi-
seks vajatakse tavaliste perfoarvutusmasinate kasutamisel 2
veergu. Enne andmete perforeerimist tuleb iga tdht asendada
tema Sifriga: tdht perforeeritakse kui kahekohaline arv. Numbri-
lis-alfabeetiliste masinate komplekti kasutamisel iiks tdht margi-
takse ilihes veerus kahe perfoaugu kembinatsioonina. Perforeeri-
misseade on varustatud tdhestikulise klaviatuuriga, mistottu eel-
nevalt pole vaja téhti Sifreerida.

Kui mingi iilesande lahendamisel iiht objekti kirjeldavate
andmete kodeerimine ei osutu voimalikuks iihel kaardil, vo6ib
kasutusele votta lisakaardid.

Téaht I veerg II veerg Téht I veerg II veerg
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Joonis 3. Bibliograafiline 45-veeruline masinakaart. Andmed perforeeritakse
kaardile jargmiselt: veerg 1 — viljaande liik (0 —raamat, 1 — artikkel,
2 — kasikiri); veerg 2 — véljaande keel (0 — eesti, 1 — vene, 2 — saksa, 3 —
inglise, 4 — muud); veerud 3, 4 — viljaande ilmumise aastast kaks viimast
kohta; veerud 5,6 — autorinime 1. tdht; veerud 7,8 — autorinime 2. tdht;
veerud 9, 10 — autorinime 3. tdht. Médrksonad perforeeritakse veergudesse
11...28. Maérksonastikust, mis sisaldab kuni 999 mairksona, vdib korraga
sdlgata kuni kuus mirkséna. I — veergudesse 11...13, II — veergudesse
14...16, IIT — veergudesse 17...19, IV — veergudesse 20...22, Kaardile on
kantud raamatust Kuckun II. X. IlepdokapThl.,, X Ha3Ha4YeHME ¥ VICIIOJIb30-
BaHue B Omosormy, Kummues, V3n. «Kapra MoagoBeHACK?», 1967, 9. c. jarg-
mised andmed: 0 (raamat), 1 (venekeelne), 67 (ilmumisaasta), 100818 (KUC)
ja marksonad 101, 352, 788 ja 790. X

. Masinaperfokaartidega tootavad koik masinaarvutusjaamad,
samuti kasutatakse neid monedes elektronarvutusmasinates
andmete salvestamisel ja tulemuste viljatoomisel. Masinaperfo-
kaarte kasutatakse pohiliselt nende iilesannete lahendamisel, mis
on seotud arvutusoperatsioonidega nagu toéotasu ja materjalide
arvestamisel jne. Informatsiooni otsimise siisteemides masina-
kaardid ei osutu sobivaiks nende kiire kulumise ja aeglase sortee-
rimiskiiruse t6ttu. Monikord kasutatakse masinakaarte ka kisi-
perfokaartidena, kas siis visuaalkaartidena véi silkkaartidena,
perforeerides eelnevalt 45-veeruliste kaartide perforeerimissead-
mel kaartide servad.

Arvude ja tdhtede perforeerimiseks kasutatakse mitut tiitipi
perforaatoreid, nii klaviatuurseid kui automaatseid, iiheperioodi-
lisi voi kaheperioodilisi (joonis 4). Kasutatavamateks kodumaisteks
markideks on II-45-2, I1-80-6, MII-3-45, VII-80, numbrilis-alfa-
beetiline perforaator ITA-80-2.

Uhe kaardi v6i kogu kaartide massiivi dubleerimiseks kasuta-
takse reprodutseerivaid seadmeid (joonis 5).

Kaardid sorteeritakse kas iihe veeru vai etteantud programmi
alusel korraga kuni 16 veeru jiargi. Uheveeruliseks sorteerimiseks

)



Joonis 4, Numbrilis-alfabeetiline (a) ja numbriline (b) perforaator
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Joonis 5. Sorteerimisseade (a) ja reprodutseeriv seade (b)



Joonis 6. Tabulaator

kasutatakse sorteerimisseadmeid C-45-5M ja C-80-5M, sorteeri-
miskiirusega 400...500 kaarti minutis. Vastavalt perforeeritud
arvudele eraldatakse kaardid lahtritesse 0...12.

Aritmeetilisi operatsioone ja tulemusi triikivad vilja tabulaa-
torid voi elektronarvutid (joonis 6). Kasutatavamateks tabulaato-
riteks on T-45-5M ja T-80-5M.

1. 2. DUAALKAARDID

Masinakaartide iiheks eriliigiks on duaalkaardid (joonis 7, a),
mille iihele kiiljele voib triikkida 27 ovaalide veergu. Kaardi esi-
ja tagakiilge kasutades saame markida 54 arvukohta. Masint6ot-
lemisele minevad andmed kantakse otse duaalkaartidele. Vastavalt
iilesandele koostatakse duaalkaardi makett, mille jérgi triikitakse
kogu kaardimassiiv. Alginformatsiooni kandmiseks kaardile
kriipsutatakse grafiitpliiatsi v6i magnettindiga ldbi vastavad
ovaalid. Selliselt toodeldud kaartide perforeerimine toimub nn.
lugeval perforaatoril. Edasine t66 kaartidega jatkub kui tavaliste
80-veeruliste masinakaartidega.

Duaalkaardid pakuvad suuri voéimalusi hulgaliste katseand-
mete fikseerimisel ja hilisemal ldbité6tamisel.
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7
Joonis 7. Duaalkaardi blankett (a) ning tdidetud ja perforeeritud duaal-
kaart ENSV TA Ajaloo Instituudist (b)

ENSV TA Ajaloo Instituudis on kasutatud duaalkaarte nii-
teks 1939. aastal taludest lahkunud inimeste elualade ja elukoh-
tade analiilisiks (joonis 7, b). A. Nilson Téravere Observatooriu-
mist kogus duaalkaartidel andmeid metsamajanduse kohta.

1. 3. AAREPERFOKAARDID

Adreperfokaardid on eelnevalt perforeeritud kas kaardi
monest voi koikidest servadest lthe v6i enama rea perfoaukudega .
(joonis 8). Otsimistunnused kantakse kaardi perforeeritud alale
kas sdlkudena perfoaukudest kaardi vilisservani véi piludena.
Kaartide otsimine toimub sorteerimisvarraste abil.
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Aireperfokaartide kohta on esimene patent vilja antud 1904.
aastal. Perforeeritud oli ainult kaardi iilemine serv. Kodeerimise
pohimé6te oli vastupidine tdnapéevasele: otsimistunnusele vasta-
val kohal sdlku ei olnud, kéik teised positsioonid olid vilja 16i-
gatud.

Viimase paarikiimne aasta jooksul on &idreperfokaardid leid-
nud laialdast rakendamist koikidel elualadel nii kollektiivide kui
tiksikisikute poolt. Noukogude Liidus on dareperfokaartide juuru-
tamine alanud pohiliselt 1960. aastast, 1967. aastal tarbiti aga tile
70 miljoni d4reperfokaardi.

Asreperfokaarte, mis koigist servadest on iihe- voi kaherealise
perforatsiooniga, nimetatakse vastavalt iihe- vo6i kaherealisteks
sdlkkaartideks. Enama kui kaherealise perforatsiooniga dareperfo-
kaarte nimetatakse pilukaartideks. Vorreldes pilukaartidega on
sdlkkaartidele voimalik rohkem teksti kanda, kuid informatsiooni
saab neile vihem kodeerida. Pilukaartide eelisteks on: 1) vdima-
lus kodeerida suuremat hulka informatsiooni: 2) kaartide sortee-
rimine toimub iihes suunas (kaardipakki pole vaja poorata vas-
tavalt otsimistunnuste asukohale iihel v6i teisel kaardi serval).
Pilukaarte kasutatakse sidlkkaartidest tunduvalt vdhem; see on
tingitud pohiliselt kaartide sorteerimise isedrasustest. Kui salk-
kaartide sorteerimiseks vajatakse ainult vardaid, siis pilukaarte
saab sorteerida vaid spetsiaalse sorteerimiskasti abil. Sédlkkaarti-
dega voib tootada kas tool, raamatukogus voi kodus, pilukaarti-
dega ainult kohas, kus on sorteerimiskast. Pealegi pole olemas-
olevad pilukaartide sorteerimiskastid kuigi rahuldavad.

Vastavalt kaardile kirjutatava teksti ja kodeeritavate andmete
hulgale valitakse sobiv kaardi tiilip ja formaat. Nagu juba ees-
pool mainitud, on N6ukogude Liidus kasutatavateks sédlkkaartide
(lihe- ja kaherealised) formaatideks:

K6 — 105X 147 mm;

K5 — 147X207 mm;

K4 — 207X297 mm.

Aireperforatsiooniga kaartidena kasutatakse ka masinakaarte
(joonis 9).

Aidreperfokaarte kasutatakse selliste traditsiooniliste karto-
teekide, nimestike v6i Zurnaalide asemel, kus iiht objekti iseloo-
mustatakse mitmest aspektist ja materjali valik toimub erinevate
tunnuste kaupa.

Kartoteeki, kus materjali otsitakse ainult kartoteegi jarjesta-
mise aluseks olevate tunnuste jirgi, s. t. valik kartoteegist toi-
mub ainult iihest aspektist ldhtudes, on sobivam luua tavalistest
kartoteegikaartidest.

Perfokartoteegi loomisele eelneb kaardile kantava informat-
siooni madramine. Kaardi keskmisele, perforeerimata osale, kan-
takse kogu informatsioon, mis on vajalik objekti kirjeldamiseks.
Tavaliselt mitte kogu kaardil olev informatsioon ei kuulu sélka-
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® 0000000 00
® 0090 00000
® 0000060 0 00
® 006000 6900
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Joonis 8. Loiked kiimne- (a), kahe- (b) ja iiherealisest (c) K5-formaadilisest
sdlkkaardist




® 09 0000 OOce

Joonis 9. Aidreperforatsiooniga masinakaart

misele. Leitakse kiisimuste ring, mille jargi kaarte edaspidi sor-
teeritakse, s. t. mé#dratakse kaardi perforeeritud osale kantav
informatsioon. Méaérates sorteerimisele tulevate tunnuste rithmi,
peab koostama iga tunnuste rilhma jaoks tunnuste loetelu koos
vastava numeratsiooni v6i siimboolsete tdhistustega. Naiteks kui
kaadriarvestuses kasutatavatele isikulistele kaartidele tahetakse
sédlgata haridus, tuleb see jaotada gruppideks, nagu: 1) algharidus,
2) keskharidus, 3) kesk-eriharidus, 4) kérgem haridus.

To6tanud vilja otsimistunnused, asutakse kaardi perforeeritud
osa jaotama viljadeks, kusjuures igasse vilja sdlgatakse iiks tun-
nusteriihm. Vastavalt sdlkamisele kuuluva informatsiooni hulgale
valitakse iga tunnusteriihma jaoks sobiv voti. Sdlkamise ja sor-
teerimise lihtsustamiseks viljad nummerdatakse, t#histatakse
tahtedega voi tunnuste nimetustega, tdhistatakse ka iga perfoauk
voi perfoaugupaar.

Koige sagedamini sorteerimisele tulevad tunnused asetatakse
kaardi ililemisele servale. Sorteerimise seisukohalt on soovitav, et
tihel kaardiserval paikneksid iiht liiki tunnused, sest korraga saab
otsida koigi iihel kaardiserval paiknevate tunnuste jargi.

Sageli paigutatakse tekst kaardi modlemale kiiljele, sel juhul
esikiiljel asuvate tunnuste sidlkamine toimugu ka esikiiljelt ja
tagakiiljel asuvate tunnuste sidlkamine tagakiiljelt, kusjuures
tagakiiljele peab olema triikitud neile tunnustele vastavate vil-
jade mérgised.

Kui tootatakse puhaste perfokaartidega, siis peab kasutama
ithte makettkaarti, millel asub véljade jaotus.

Makettkaarti peab kasutama nii iga tiksiku kaardi t&ditmisel
kui ka sorteerimisel. Makettkaardi kasutamisel on kaartide tait-
mine ja sorteerimine aegandudvam, pealegi on vigade tekkimise
voimalus suurem.
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1. 4. APERTUURKAARDID

Perfokaarti, millesse on monteeritud mikrofilm, nimetatakse
apertuurkaardiks. Apertuurkaardid voimaldavad salvestada suu-
remat hulka visuaalset informatsiooni. Mikrofilme monteeritakse
nii dire- kui ka masinakaartidele. Silkkaartidele K5 (147 X207
mm) monteeritakse tavaliselt mikrofilmid suurusega 35X48 mm,
35X 105 mm, 75X 105 mm, mis keskmiselt 18-kordse vdhenduse
juures mahutavad ajakirjalisest tekstist 4 kuni 40 lehekiilge
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Joonis 10. Apertuurkaardid
2 Perfokaartide kasutamine




Joonis 11. Apertuurkaartide lugemis-
seade «Mikrofot» ja lisaseade mikro-
filmi lugemiseks

(joonis 10). Mikrofilmide monteerimine toimub kas kisitsi véi vas-
tava aparatuuri abil. Kleepimiseks kasutatakse kitsast, umbes
9...6 mm laiust Ghukest kleeplinti, millest pool on kleebitud
perfokaardile ja teine pool mikrokaardile.

Apertuurkaartide lugemiseks kasutatakse spetsiaalseid luge-
misaparaate, mis jagunevad statsionaarsed, laua-, kantavad ja
taskuaparaadid. Kodumaistest mikrokaartide lugemisaparaatidest
voiks nimetada lugemisaparaati «Mikrofot» titip 501 (joonis 11).
Apertuur- ja mikrokaartide lugemiseks on Uleliidulises Teadus-
liku ja Tehnilise Informatsiooni Instituudis valmistatud spet-
siaalne lisaseade.

1. 5. TOOVAHENDID

Informatsiooni kodeerimiseks kasutatakse spetsiaalseid silk-
ja pilutange, samuti mehaanilisi véi elektrilisi perforaatoreid, mis
voimaldavad korraga silgata enam kui iihe kaardi (joonised 12
ja 13).

18



Joonis 12. Sidlkkaartide sorteerimisvardad ja sdlkamistangid
Joonis 13. Firma «Ekaha» mehaaniline sdlkamisseade (a, voimaldab korraga
sdlgata “kuni 30 kaarti) ja klaviatuurperforaator(b)
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Joonis 14. Silkkaartide sorteerimisseadmed: a — firma «Ekaha» sorteerimis-
raam (voimaldab 8 veeru jirgi otsimist); b — kaartide sorteerimine firma
«Ekaha» elektrilisel sorteerimisseadmel; ¢ — Noukogude Liidus seeriaviisi-

liselt toodetavasse komplekti kuuluvad sorteerimiskast, 2 paari sdlktange,
sorteerimisvardad
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Joonis 15. Sdlkkaartide kasitsi sorteerimine

Silkkaartide sorteerimiseks kasutatakse kas ainult sorteeri-
misvardaid diameetriga 1,8...2,5 mm (perfoaugu ldbimoot on
3 mm) véi mehaanilisi ja elektrilisi sorteerimiskaste (joonis 14).

Kui kaarte sorteeritakse kisitsi (joonis 15), on korraga sor-
teerimisele voetava kaardipaki suuruseks 200...300 kaarti. Nii
mehaanilised kui ka elektrilised sorteerimiskastid (joonis 16) ei
mahuta korraga iile 1000 kaardi. Seepérast on soovitav eelnevalt
sdlk- ja pilukaardid grupeerida mingi tunnuse 16ikes, kasutades
kaartidest korgemaid vahelehti. Korraga voetakse sorteerimisele
ithesuguste tunnustega kaardid.

Seeriaviisiliselt toodetakse K5 formaadiliste kaherealiste sélk-
kaartide komplekti, kuhu kuulub kaks paari silktange, sorteeri-
misvardad ja -kast. Nimetatud komplekti, mis on vilja tootatud
Moskvas, Uleliidulises Teadusliku ja Tehnilise Informatsiooni
Instituudis, toodab Tartu Aparaaditehas.

Silkamisel tehtud vea parandamiseks, samuti ka otsimistun-
nuse muutmisel temale vastavate sidlkude likvideerimiseks kasu-
tatakse perforeeritud kleeplinti (joonis 17).
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Joonis 16. Pilukaartide sorteerimiskaste
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Joonis 17. Tiikk perforeeritud kleeplindist ja kaartide parandamine

1. 6. VOTMEID ANDMETE KODEERIMISEKS

1. 6. 1. Otsene voti

Tunnuste (arvude, téhtede, marksonade) sdlkamine ja kaartide-
sorteerimine on koige lihtsam, kui iga perfoauk v6i augupaar
viiakse vastavusse iihe kindla tunnusega, mille olemasolu téhis-
tatakse lihikese voi siligava sdlguga vastavas augupaaris (joo--
nis 18). Selliselt kodeeritavate andmete hulk on piiratud perfo-
aukude hulgaga kaardil. Nii naiteks tiherealisel kaardil K5 on 115
perfoauku. Otsest votit kasutades saaksime kaardile kanda mak-

1 Voti — eeskirjad, millega otsimistunnused viiakse perfoaukudega vas-
vusse. .
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Joonis 18. Otsene kodeerimine

simaalselt 115 tunnust, kaherealisele kaardile K5 215 ja kiimne-
realisele pilukaardile 340 tunnust.

Kaherealiste sdlkkaartidega tootamisel tuleb meeles pidada, et
kaartide sorteerimisel vélimise rea perfoaukude jirgi kukuvad
kaardipakist vélja ka need kaardid, mis omavad vastavates augu-
paarides stigavad sélgud. Seepérast on soovitav iihes augupaaris
sdlgata tunnused, mis samaaegselt ei esine, on iiksteist vilistavad,
vOoi moisted, mis on osa ja iildise suhtega. Uksteist vilistavateks
tunnusteks on néiteks siinniaasta, kooli 16petamise aasta, haridus,
rahvus jne. Uksteist mittevilistavate tunnuste niideteks oleksid
poetud haigused, huvialad, keelteoskus, millistest iihel inimesel
vOib esineda rohkem kui iiks haigus, huviala voi valdab ta enam
kui iiht voorkeelt. Osa ja iildise suhtega moisteteks on:
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Uldine Osa

kergetoostus tekstiilitoostus
matemaatika algebra
plastmassid poliistiirool
keskharidus kesk-eriharidus

Kui lihte augupaari on silgatud iiksteist vilistavad tunnused,
tuleb liithikese sdlguga kaardi leidmiseks teha kaks sorteerimis-
votet: 1) asetada varras vélimisse perfoauku (kaardipakist kuku-
vad viélja nii liihikese kui ka pika sidlguga kaardid); 2) vilja lan-
genud kaartidel asetada varras seesmise rea perfoauku (pika
sélguga kaardid kukuvad pakist vilja, otsitavad jiddvad aga var-
dale). Sorteerida voib ka teises jirjekorras, enne asetada varras
seesmise rea ja siis vilimise rea perfoauku.

Osa ja lildise suhtega tunnustel, mis silgatakse {ihes augupaa-
ris, mérgitakse iildisem tunnus lithikese ja osa moodustav pika
sédlguga. Selliselt mérgitakse niiteks keskharidus ja kesk-erihari-
dus. Keskharidus kui iildine mirgitakse liihikese silguga, kesk-
eriharidus aga pikaga. Soovides leida keskharidusega tdotajate
kaarte, asetame varda vilimisse perfoauku, kusjuures pakist
kukuvad vilja ka pika sdlguga, s. t. kesk-eriharidusega tdstajate
kaardid. Tunnuste sellisel paigutamisel ei esine mitmekordset sor-
teerimist.

Uhes augupaaris mirgitakse ka sellised tunnused, mis aja
jooksul muutuvad, niiteks lugejate registreerimise kaardil mirgi-
takse osakond, kus lugeja to6tab, lithikese sdlguga. Kui aga lugeja
lahkub sellest osakonnast, siis tehakse sinna pikk silk.

Otsese sdlkamise puhul véib triikkida iga perfoaugu juurde
talle vastava tunnuse tihise.

Tavaliselt kasutatakse otsest votit nende tunnuste silkamiseks,
milliste hulk pole suur v6i mis iiksteist ei vilista, s. t. iihest tun-
nusterithmast v6ib korraga sidlkamisele tulla mitu tunnust. Uks-
teist mittevélistavad tunnused mirgitakse kaherealistel kaartidel
erinevatesse augupaaridesse. Mitmekohaliste arvude silkamiseks
kasutatakse kombineeritud otsest vétit, kus iga arvukoha silka-
miseks eraldatakse 10 perfoauku.

1.6.2. 1-2—4-7 ja 1—-2—-4-7-E voti

Kodeeritava informatsioonihulga suurendamiseks kasutatakse
mitmesuguseid kombineeritud votmeid, kus igale tunnusele vas-
tab sidlkude teatud kombinatsioon. Laialt levinuks on 1—2—4—7
voti, mida kasutatakse kaherealiste kaartide sédlkamisel (joo-
nis 20), ja samal printsiibil kasutatav véti 1—2—4—7-E iiherea-
liste ja pilukaartide puhul (joonis 19). Uherealistel ja pilukaarti-
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Joonis 19. 1—2—4—7—E votmes arvude sdlkamise skeem iiherealistel ja pilu-
kaartidel. Mitmekohaliste arvude maéarkimisel vdiksematel arvudel puudu-
vad arvukohad asendatakse nullidega vo6i ndidatakse sdlguga arvujark

del on voimalik viiel perfoaugul sidlgata tiks iihekohaline arv. Iga
arv maérgitakse kahe sdlguga. Arvud 1, 2, 4 ja 7 méargitakse sidl-
kudega vastava numbri ja tdhega E tdhistatud perfoaukudest.
Ulejddnud arvud, v. a. 0, mida saab iiheselt avaldada summana
arvudest 1, 2, 4, 7, mérgitakse kahe sdlguga summat moodustanud
arvudele vastavatest perfoaukudest. Kokkuleppeliselt mérgitakse
arv 0 sdlkudega numbritele 4 ja 7 vastavatest perfoaukudest.

1=1+E 6 =2+4
2 = 2+E 7 =T+E
3=1+2 8 =1+7
4=4+E 9=2+7
5=1+4 =447

Kaherealistel kaartidel vastab arvudele 1, 2, 4, 7 pikk silk
vastavate numbritega perfoaukudes. Ulejainud arvud, mis esita-
takse summana, méargitakse lithikeste sidlkudega.

Mitmekohaliste arvude sdlkamisel kasutatakse niimitut
1—2—4—7 voi 1—2—4—7-E gruppi, kuimitme kohaline on arv.
Niiteks kahekohaliste arvude sdlkamiseks on vaja 10 perfoauku

tiherealistel ja pilukaartidel, kaherealistel kaartidel aga 8 augu-
paari.
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Joonis 20. 1—2—4—7 votmes arvude sidlkamise skeem kaherealistel sdlk-
kaartidel
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1. 6. 3. Kiimnendvoti

Kaherealistel kaartidel on mitmekohaliste arvude sdlkamiseks
otstarbekas kasutada kiimnendvdtit, kus iiks kahekohaline arv
maérgitakse 11-le augupaarile, mis on t&histatud numbritega
0...9 ja tdhega E. Sidlgatava arvu kiimneline méirgitakse temale
vastavas augupaaris pika ja tiheline lithikese sédlguga (joonis 21).
Kui arvus kiimneline ja tiheline on iiks ja sama number, nagu 44,
55, 88, luiiakse vastava numbriga augupaari pikk ja tdhega E
tahistatud augupaari lithike silk.
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Joonis 21. Kiimnendvotmes kahekohaliste ja neljakohaliste arvude sdlka-
mine, Sdlgatud on arvud 35, 44 ja 637

Sama votit voib kasutada ka enama kui kahekohaliste arvude
sdlkamiseks. Neljakohaliste arvude puhul tuleb kasutada kahte
0...E gruppi. Uhes grupis mirgitakse kiimnelised ja iihelised,
teises grupis tuhandelised ja sajalised, tuhandelised pikkade ja
sajalised liihikeste sidlkudega. Tuleb meeles pidada, et nende
mitmekohaliste arvude sidlkamisel, mille arvujirk on madalam
kui klassifikatsioonis kdige suurema arvu jirk, puuduvad arvu-
kohad asendatakse nullidega. Vastasel korral esineb kaartide sor-
teerimisel miira, s. t. koos otsitavate kaartidega kukuvad vilja ka
antud juhul mittevajalikud kaardid.

Niiteks kui tunnuste numeratsioon on 0...9999, siis tunnuse
34 sidlkamisel tuleb sdlgata 0034.
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1. 6. 4. Kombineeritud otsevati

Kaherealistel kaartidel on otstarbekas kasutada kombineeritud
otsevoétit. Oletame, et teatud tunnuste sdlkamiseks kasutatav vili
koosneb n augupaarist. Sel juhul on véimalik antud viljas silgata
n (n—1) tunnust. Silkamisele tulevad tunnused peavad olema
jaotatud gruppideks. Olgu n gruppi, igas n—1 tunnust. Tingimu-
seks on, et grupis m puuduks tunnus jirjekorranumbriga m.
Niiteks olgu meil 3 tunnuste rithma, mis peaksid olema Sifreeri-
tud jargmiselt.

1. M66bel 2. Paljundus- 3. Kantselei-
vahendid tarbed
1.1. — 2. 1. Termokopeer-pal- 3. 1. Kirjutus-
1. 2. Lauad jundusvahendid vahendid
1. 3. Toolid 2.2, — 3. 2. Liimid
2. 3. Elektromagnetilised 3.3. —
paljundusvahendid

Iga tunnus mérgitakse kahe silguga: lithikese ja pikaga. Augu-
paarid on nummerdatud. Grupi indeks mirgitakse pika silguga
grupi numbrile vastavas augupaaris ja tunnuse indeks grupis —
lithikese silguga.

Kasutades 13 augupaari voib kaardile silgata kuni 13X12 =
= 156 tunnust.

Antud votme eeliseks on asjaolu, et korraga véib kaardil sil-
gata rohkem kui tihe tunnuse. Kaartide sorteerimisel esinev miira
on minimaalne. Kui iihte vilja on sdlgatud mitu tunnust {ihest
grupist, miira ei esine. Erinevatest gruppidest silgatavate tun-
nuste puhul esineb miira.

Néiteks kui on sédlgatud 4. grupist tunnused 1 ja 6 ning 8. gru-
pist tunnus 3 (joonis 22), siis esinevad kaartide sorteerimisel
miirana jérgmised tunnused: 4. grupp tunnus 3 ja 8. grupp tun-
nused 1 ja 6.

4785 6075849710 11512 243

3
O ©) L O L0 00

Joonis 22. Kombineeritud otsevitmes on 13-veerulises viljas kodeeritud
4-nda grupi tunnused 1 ja 6 ning 8-nda grupi tunnus 3
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1. 6. 5. Valikvoti

Valikvétit kasutatakse iiherealistel ja pilukaartidel arvude ja
tdhtede maérkimiseks. Vili, kuhu silgatakse iihe kindla riihma
tunnused, voib koosneda erinevast arvust perfoaukudest, kusjuu-
res igale tunnusele vastab teatud arv silke. Ruumi kokkuhoiu
mottes on valikvoti 6konoomsem kui otse- ja 1—2—4—7-E voti.

Olgu meil M perfoaugust koosnev vili, millesse korraga 166me
N sélku. Igale sellisele kombinatsioonile vastandame iihe numbri
voi tdhe. Sellisel teel saadavate kombinatsioonide (s. t. numbrite
ja tdhtede) arvu voime leida, kui kasutame valemit

% Mmoo
X=Cu=Nm=n;

ehk pikemalt

b M(M——I)(M—il)... (M—N—{—l)’

kus M on perfoaukude arv viljas;
N — korraga sélgatavate perfoaukude arv;
X — voimalike kombinatsioonide arv.

Mirkides arvu kahe sidlguga (N = 2) v6ib iihe ithekohalise arvu
sdlgata viiest (M = 5) augupaarist koosnevasse vilja.

Tunnuste riihma sialkamiseks vajaliku vilja ja tunnuse t#his-
tamiseks tarvisminevate silkude hulga (N) méiiramiseks on ots-
tarbekas kasutada jiargnevat tabelit.

Tabel 1
2 3 4 5 6 7 8 Qo Wl B2
1
3 1
6 4 1

10 10 5 t

156520 =15 6 1

21 35 35 21 7  {

28 56 70 - 56 - 28 8 1

36 84 126 126 84 36 9 1

45 120 210 252 210 120 45 10 1

55 165 330 462 462 330 165 55 11 5.

66 220 495 792 924 792 495 220 66 12 1

Pt et
NHOWRI U Wb =

Esitatud tabelis on toodud kéigi kombinatsioonide arvud, kui
M ja N omandavad védrtused 1...12. Tabelist leiame tunnuste
arvu, mida on vdimalik paigutada 1...12-st perfoaugust koosne-
vasse vélja. Toodud tabelit kasutades véib kiiresti igale koodile
! Siimbol M! tdhistab arvu M ja kdigi temast viiksemate positiivsete

tdisarvude korrutist. M!=M (M—1) (M—2)...1.
Arv 5!=5X4X3X2X1=120.
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médrata, olenevalt tema suurusest, vastava vélja (M) ja salkude
arvu selles (N).

Naiteks kui meil on kood, mis koosneb kahekiimnest tunnu-
sest, s. t. kaardi teatud osa peab vdimaldama iihe ja kahekiimne
vahel asuva iikskoik millise arvu sidlkamist, siis kasutades eespool
toodud tabelit, leiame, et 20 kombinatsiooni annab kuue perfo-
auguga vili (M = 6), millest korraga silgatakse kolmekaupa
(N = 3). Sellele vastav v6ti on ka joonisel.

Kui aga koodi pikkus on 1... 35, siis tuleb lahtri suuruseks
valida 7 perfoauku, millesse korraga liiliakse kolm silku. Sama
suure voimaluse pakub ka seitsmest neljakaupa sidlkamine, kuid
siin tuleks asjatult teha veel iiks sdlkamisoperatsioon, seepi-
rast on sobivam valida esimene variant.

Valikvotmes véime mirkida ka tdhestiku. Kui piirdume alfa-
beedis 28 tdhega, kus tdhepaarid O ja U, S ja S ning mdned tei-
sed on iithtemoodi mairgitud, siis on sobivam kasutada kaheksa-
augulist vilja, millesse liitiakse korraga kaks silku.

Kui v6ti on valitud selliselt, et igale tunnusele vastab kaks
sdlku, voime sdlkamise ja sorteerimise lihtsustamiseks kaardile
triikkida nn. «numbrite» v6i «tdhevorgu», kus igale tunnusele
vastab kindel rombike. Iga arv voi tdht mérgitakse kahe silguga
vastava rombi pikendatud kiilgede poolt piiratud perfoaukudest.

1. 7. VOTMED TAHTEDE MARKIMISEKS
1. 7. 1. Uherealised ja pilukaardid

Alfabeedi mirkimiseks on vajalik kaheksast perfoaugust koos-
nev vili, kus igale tdhele vastab kaks sdlku voi pilu (joonis 23).
Sellisesse vilja saab korraga mérkida ainult iihe tihe. Kui tahe-
takse sidlgatavate tdhtede arvu suurendada, tuleb suurendada
sama arv kordi vélju. Kahe tidhe sidlkamiseks vajatakse 16 ja
kolme tdhe sdlkamiseks 24 perfoauku.

Kui sdlkamisele kuuluvad nii ladina kui ka vene tihestik, ja
korraga mérgitakse vidhemalt kaks tihte, triikitakse esimeste
tdhtede sidlkamiseks ettendhtud viljadele tdhevorgud: iihele
ladina ja teisele vene alfabeediga.
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Joonis 23. Alfabeedi sédlkamise skeem iiherealistel kaartidel (b), tihevor-
kudes on sdlgatud tdht L (a) ja alfabeedi sdlkamise skeem pilukaartidel (c)

3 Perfokaartide kasutamine

33




1. 7. 2. Kaherealised kaardid

Kaherealistel

kasutatakse

tahtede salkamiseks

mitmesuguseid votmeid, millistest jargnevalt on toodud lihtsamad

ja enamkasutatavamad.

Téhe méarkimine kuuel augupaaril. Antud voti on iiheks liht-
samaks ja enamkasutatavamaks. Alfabeedi sidlkamiseks ettenih-
tud perfoaukude kohale triikitakse tdhevork, mille igasse rombi
kirjutatakse teineteise korvale kaks tdhte. Rombis asetsevad tidhed
salgatakse rombi vastaskiilgede vahele jidavatest perfoaukudest,
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Joonis 24. Alfabeedi sdlkamise skeem kuuel augupaaril. Ladina ja vene

tdhevorgus on sidlgatud tiht H
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kusjuures vasakul asetsev tdht mirgitakse vasakpoolses augupaa-
ris pika ja parempoolses liihikese sidlguga (joonis 24). Antud vot-
mes margitakse iga tdht alati iihe pika ja iihe liihikese silguga,
mis vildib sorteerimisel informatsioonilise miira. Tdhtede asetus
tdhevorgus véimaldab holpsalt kaarte paigutada alfabeedi jargi.
Asetades 1iithe varda esimese augupaari seesmisse perfoauku,
saame kaartide raputamisel kitte tdhega A silgatud kaardid.
Edasisel sorteerimisel jitame esimese varda paigale ja asetame
jarjekorras teise varda koikidesse vilimise rea perfoaukudesse.
Nii néiteks saame kitte tdhega B silgatud kaardid, asetades teise
varda vidlimise rea kolmandasse perfoauku. Kui teine varras on
jarjekorras asetatud koikidesse vilimise rea perfoaukudesse, pai-
gutame esimese varda teise augupaari seesmisse perfoauku ja toi-
mime eelnevalt, liigutades ainult teist varrast. Selliselt toimime
seni, kuni kéik kaardid on jaotatud alfabeedi jirgi.

Kui korraga tahetakse sidlgata mitu tihte, tuleb kasutada nii
mitut kuue augupaarilist gruppi, kui mitu tihte tahetakse kor-
raga sdlgata. Kahe tihe mairkimiseks kulub 12 ja kolme tdhe
jaoks 18 augupaari. Esimene, teine ja kolmas tiht silgatakse alati
neile ettendhtud viljadesse, vaatamata sellele, kas tihtede silka-
mise lihtsustamiseks on kaardile triikitud nii ladina kui ka vene
tdhevork voi mitte.

Seda votit voib kasutada ka arvude ja teiste tunnuste silka-
miseks, kirjutades tihtede asemele numbrid voi tdhised. |

Tidhtede mirkimine kiimnendvotmes. Seda votit kasutatakse
pohiliselt nimede sédlkamiseks. Arvestades nii vene kui ka ladina
alfabeedi tdhtede esinemissagedust perekonnanimede alguses, on
nimede algustdhed jaotatud 99 grupiks. Kaardile silgatakse kiim-
nendvétmes grupi indeks (joonis 25).

Nimed: Tamm, Torim, Raja ja Siirak kuuluksid vastavalt
gruppidesse Ta...Te (86), To...Tz (88), Ra (70) ja Si...Sj (80).

Selle votme kasutamisel on nimede silkamise ja sorteerimise
iildaeg viiksem teiste sdlkamismeetoditega vorreldes.

35



Vene alfabeedis

00
01
02
03
04
05

36

Ladina alfabeedis

Aa—Al
Am—Aq
Ar—Az
Baa—Bak
Bal—Bar
Bas—Baz
Bb—Beq
Ber
Bes—Bez
Bf—Bn
Bo—Bq
Br
Bs—Bz
Ca—Cd
Ce—Ch
Ci—Cn
Co
Cp—Cz
Da
Db—De
Df—Do
Dp—Dz
Ea—Em
En—Ez
Fa
Fb—Fj
Fk—Fo
Fp—Fz
Ga
Gb—Gh
Gi—Gn
Go—Gq
Gr—Gz
Haa—Ham
Han—Har

Aa—Apg
Ae— Ax
An—An
Ap— Asn
Baa — Bam
Bau— Bg

Has—Haz
Hb—He
Hf—Hn
Ho
Hp—Hz

Ja—Je
Jf—Jz
Ka
Kb—Ke
Kf—Kn

Kp—Kt
Ku—Kz
Laa—Lan
Lao—Laz
Lb—Le
Lf—Lj
Lk—Lz
Maa—Maj
Mak—Mar
Mas—Maz
Mb—Mel
Mem—Mez
M{—Mj
Mk—Mo
Mp—Mz
Na—Ne
Nf—Nz

Pb—Pe
Pf—Pj

Pk—Po
Pp—Pz

Be

Bx — Bu
Bx —Bn
Bm—Bp
Be—Bx

Biy—Ba

Ba—Bp
Be — BH
Bo— Bt
By—Basa
Ta—Tg
Te—Tan



18 T'm—To 46 Jla—JIg 74 Cix—Cu
19 Tm—Tp 47 Jle—JI3 75 Ck—CH
20 Tc—Ta 48 Jln—Jlo 76 Coa— Con
21 HOa— e 49 Jin—Jla 77 Coo—Cosa
22 ok — IIu 50 Maa— Man 78 Cn—Cp
23 Ho—Ip 51 Map— Mas 8 5 Cr

24 Jc— Oa 52 M6 — Me 80 Cy—Cs
25 Ea—En 53 Mox — Mn 81 Cbr—Csa
26 Em—Esa 54 Mx— Mo 82 Ta—Ta
27 3% 55 Mn— My 83 Tu—To
28 3a—3xn 56 Md —Ma 84 Tn—Tec
29 3M—3# 57 Ha—Hpg 85 Ty—Ta
30 Wa—Ux 58 He—Hu 86 y

31 Un—WUn 59 Hx—Hsg 87 da—Dde
32 Wo—WUsa 60 Oa—Om 88 D — Ddu
33 Kaa—ZKaux 61 Oun—Osa 89 Dr—Dsa
34 Kam— Kap 62 ITa—1IIx 90 Xa—ZXx
35 Kac—Kas 63 Ile—1II3 91 Xna—Xsa
36 K6 —Ke 64 Ilm—1IIn 92 11

37 K —EKu 65 Ilo 93 Ya—Ye
38 Ki—Ku 66 IIp 94 Y —Ua
39 Koa—Kox 67 IIc— ITug 95 IIla—1IIIxg
40 Kom— Kop 68 Iler—IIs 96 Ille —IlIn
41 Koc—Kosa 69 Pa—Pe 97 IlIx—IlIa
42 Kn—Kp 70 Px—Po 98 ‘IO, 3, IO
43 Kc—EKr 71 Pn—Psa 99 4

44 Ky 72vCa

45 Kop—Ka 73 C6—_Ce

Téhe mirkimine neljal augupaaril. Neljast augupaarist koos-
nevale viljale triikitakse tidhevérk. Kui kuue veeru kasutamisel
triikiti iihte rombi kaks tédhte, siis niiiid asub igas rombis ainult
iks téht (tdhti V ja W vaadeldakse iihe tdhena). Vt. joonist 44
(k. 78).

Mingi tdhe sélkamiseks pikendatakse méttes seda tihte pii-
rava rombi kiilgi kahes suunas. Rombi pikendatud vastaskiilgede
vahele jéddvatest perfoaukudest liiiiakse silgud. Iga tdhevorgus
asuv tdht margitakse kahe silguga. Olenevalt kiilgede poolt haa-
ratud perfoaukude asukohast seesmises v6i vilimises reas, on sil-
kudeks kas pikad, lithikesed véi iiks pikk ja teine lithike. Niiteks
rombil, kus asub tdht A, jidvad vastaskiilgede vahele vilimises
reas kaks vasakpoolsemat perfoauku. Seega tihistab tihte A kaks
lithikest sédlku vasakpoolsetes veergudes.

Tdhe B maérkimiseks liiliakse pikk sdlk vasakult esimesse
veergu ja liihike paremalt jargmisse augupaari. Tdht J mérgitakse
aga kahe pika sdlguga vasakpoolsetes augupaarides (joonis 26).
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Tahevorgu peale on triikitud tdhed Y, O, O esimese, Z teise,
Z kolmanda ja S ning Sch neljanda veeru kohale. Nendest Y,
Z, Z ja S mirgitakse iihe pika sidlguga veerus, mille kohale nad
on triikitud. Tdhed O, O ja Sch mirgitakse aga iihe lithikese sil-
guga darmistes augupaarides. Slaavi alfabeedis tdhed BI, 3, K ja
IOI maérgitakse iihe pika sdlguga ning IIT iihe liihikese silguga.

Téhed on tdhevorku paigutatud nii, et ladina ja vene alfabeedi
tdhed asukoha poolest voimalikult rohkem iihtuksid.

Téhtede maérkimisel voib pikkade sidlkude asemel kasutada
keskmisi sdlke (pilusid), millega vilditakse miira. Méirkides tihti
aga pikkade ja liihikeste sdlkudega, peame otsimisel tegema lisa-
operatsioone. Néiteks tdhe A puhul eraldame samaaegselt kahes
vasakpoolses veerus lithikeste sdlkudega kaartidega ka samal
kohal pikkade sdlkudega kaardid. Niiiid tuleb eraldunud kaarti-
dest kérvaldada pikkade sdlkudega kaardid, milleks varras aseta-
takse kordamoodda vastavatesse sisemistesse perfoaukudesse.
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Joonis 26. Ladina (a) ja
vene (b) alfabeedi sidlka-
mise skeem neljal augu-
paaril
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1. 8. VISUAALKAARDID

Visuaalkaarte nimetatakse kirjanduses ka veel superpositsioon-,
vastu valgust vaadatavateks (mpoceernrre) ja Peek-a-boo kaarti-
deks.

Visuaalkaartide leiutajaks on ameeriklane H. Taylor, kellele
kuulub esimene sellealane patent 1915. aastast. Hiljem said
visuaalkaardid nimetuse Peek-a-boo (séna-sénalises tihenduses
peitemding). Prantsusmaal sai see siisteem tuntuks nimetustega
Selecto ja Sphinxo. Noukogude Liidus ilmus esimene artikkel
visuaalkaartide kasutamise kohta 1924. aastal.

Viimastel aastatel on visuaalkaardid leidnud laialdast poole-
hoidu: neid on hakanud kasutama nii iiksikteadlased oma mater-
jalide siistematiseerimiseks kui ka iileliidulised informatsiooniins-
tituudid erialaste informatsiooni otsimise siisteemide loomiseks.
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Joonis 27. Dokumentide otsimine visuaalkaartidega

Koige enam kasutatakse visuaalkaarte teaduslku kirjanduse siis-
tematiseerimisel.

Erinevalt teistest perfokaartidest, kus iga objekti, olgu see siis
raamat, haiguslugu, detail v6i midagi muud, kohta avatakse iiks
kaart, kodeerides kaardile sidlkude, pilude voi perfoaukudena koik
otsimistunnused, avatakse visuaalkaart iga otsimistunnuse kohta.

Seega voib Oelda, et otsimissiisteem koosneb kahest osast:
algdokumentide hulgast ja visuaalkaartidest.

Algdokumendid (raamatud, artiklid, referaadid, tavalised bib-
liograafilised kaardid, mikrokaardid, fotod, heliplaadid, joonised
voi teised informatsiooni materiaalsed kandjad) on nummerdatud
ja paiknevad kas kartoteegis voi riiulil numbrite jarjekorras. Iga
uus juurdetulev dokument nummerdatakse. Igal visuaalkaardil,
mis, nagu juba eespool nimetatud, vastab iihele otsimistunnusele,
on perforeeritud nende dokumentide numbrid, mille puhul antud
otsimistunnus esineb.

Visuaalkaartidele on triikitud ruudustik, kusjuures iga ruu-
duke on nummerdatud ja vastab seega iihele konkreetsele doku-
mendile.

Uhel kaardil véib olla 800. .. 20000 ruutu. Ruutude arv kaar-
dil méédrab siisteemi informatsioonilise mahu.

No6ukogude Liidus on kasutusel visuaalkaardid A5, millel on
3500 numbrit (joonis 28), ja 7000 numbriga kaardid A4 (joonis 29).
Kaardid A5 ja A4 voimaldavad siistematiseerida vastavalt 3500 ja
7000 dokumenti. Siisteemi informatsioonilist mahtu véib aga suu-
rendada, kui iga otsimistunnus mirkida kahele kaardile ja teisel
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Joonis 28. 3500 numbriga visuaalkaart
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Joonis 29. 7000 numbriga visuaalkaart
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kaardil ruut 1 ei vasta mitte dokumendile 1, vaid dokumendile
3501, teiste sonadega — visuaalkaartide teisel massiivil jatkame
dokumentide rumeratsiooni. Selliselt kaht massiivi kasutades v6i~
maldavad kaardid A5 2X3500 = 7000 dokumendi ja A4 14 000
dokumendi silistematiseerimist. Kui ka sellest ei piisa, voib kasu-
tusele votta kolmanda massiivi. Esimese, teise ja kolmanda mas-
siivi eraldamiseks tehakse viimastele mingi tdhis. Niiteks teise
massiivi kaartide tiilemine serv vérvitakse punaseks, kolmanda
massiivi kaartidel siniseks. Selliselt on voimalik kontrollida
visuaalkaartide oGiget paigutust. Erinevate massiivide kaardid
tuleb hoida erinevates kastides voi vahelehtedega eraldatult.

Mingile kiisimusele vastuse leidmiseks valitakse visuaalkaar-
tide hulgast vilja vajalikud kaardid, asetatakse nad kohakuti ja
" vaadatakse vastu valgust vGi spetsiaalsel valgustablool. Valgust
labilaskvate aukude numbrid on otsitavate dokumentide numbri-
teks (vt. joonist 27).

Olgu meil niiteks raamatukogu lugejate analiilisimiseks kasu-
tusel visuaalkaardid ning meil on vaja leida lugejad, kes valda-
vad inglise keelt ja on erialalt keemikud. Selleks votame visuaal-
kaartide hulgast kaks kaarti, iihe, kuhu on perforeeritud koigi
inglise keelt valdavate lugejate kaartide numbrid, ja teise, kus on
keemikute kaartide numbrid. Oletame, et esimesel kaardil on per-
foreeritud ruudud, mis vastavad numbritele 3, 7, 10, 14, 52, 67,
99, 151 ja teisel kaardil 1, 5, 11, 14, 55, 67, 100, 151. Kokkulange-
vateks numbriteks on 14, 67 ja 151, see tdhendab: lugejad, kelle
lugejakaartide jarjekorranumbriteks on need kolm arvu, on kee-
mikud ja valdavad inglise keelt. Kui meil oleks selline kiisimus —
leida keemikud, kes valdavad kas inglise v6i prantsuse keelt,
peaksime lisaks eelmisele vordlemisele kartoteegist vilja votma
veel kaardi prantsuse keel ja asetades kohakuti kaardid keemikud,
prantsuse keel, vélja kirjutama valgust lidbilaskvate ruutude
numbrid.

Voime leida vastuse ka sellisele kiisimusele — keemikud, kes
valdavad nii inglise kui ka prantsuse keelt. Sel juhul asetame
kohakuti korraga kolm kaarti: keemikud, inglise keel, prantsuse
keel. Numbrid, mis on perforeeritud koéigil kolmel kaardil, anna-
vad meile vastuse.

Véimalik on ka sellise kiisimuse esitamine — keemikud, kes
ei valda inglise keelt.

Labivaatamisele tuleb votta alati nii palju visuaalkaarte, kui-
mitut otsimistunnust kiisimus sisaldab.

Kui visuaalkaarte on kaks massiivi, otsitakse neis eraldi. Otsi-
misaeg loomulikult kahekordistub. Seepérast tuleb igale siistee-
mile valida véimalikult sobiva mahuga visuaalkaart. Kui néiteks
on teada, et analiilisitavaid dokumente on 6000, peaks kasutu-
sele votma A4 formaadilised kaardid, millistele on triikitud 7000
ruutu.
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Mida tuleb teha, kui silisteemi saabub uus dokument? Koige-
pealt dokument nummerdatakse, miiratakse talle iseloomulikud
tunnused, voetakse kartoteegist vastavad visuaalkaardid ja augus-
tatakse neil dokumendi numbriga ruut. Dokumendid asetatakse
riiulile voi algdokumentide kartoteeki, visuaalkaardid aga visuaal-
kaartide kartoteeki. 4

Tavaliselt asetsevad visuaalkaardid kartoteegis alfabeetilises
jérjestuses. Iga otsimistunnuste riithm eraldatakse aga vahelehte-
dega. Niiteks kui kirjanduse siistematiseerimiseks kasutatakse
selliseid tunnusteriihmi nagu temaatika, autor ja ilmumisaasta,
asetatakse visuaalkaardid vastavalt kolme riihma.

Visuaalkaartide kartoteegist viljavotmise ja tagasipanemise
holbustamiseks kasutatakse vahel &ireperforatsiooniga visuaal-
kaarte. Otsimistunnuste kodeerimisel kaob vajadus koida visuaal-
kaarte ranges jiarjestuses. Vajalike visuaalkaartide leidmiseks
tuleb niitid juba kasutada otsimisvardaid.

Vilismaal on levinud ka moodus, et kaarte hoitakse iiksteise
suhtes nihutatult. Nurk 16igatakse kaartidel ira selliselt, et sinna
saaks kirjutada otsimistunnuse nimetuse. Igale kaardile on nime-
tuse alla triikitud joon v6i punktiir, mis ei paista vilja, kui kéik
kaardid on kartoteegis. Mingi kaardi véiljavotmisel jaab jargmi-
sel kaardil punktiir paistma. Aranihkumise viltimiseks seisavad
kaardid kasti pohjas asuvatel varrastel. Uhes reas on tavaliselt 50
kaarti. Kaartide read on eraldatud tugevamast materjalist vahe-
lehtedega. Taoline visuaalkaartide hoidmine véimaldab kiirendada
nii kaartide véljavotmist kartoteegist kui ka sinna tagasiaseta-
mist.

Visuaalkaartidena kasutatakse ménikord ka 45- ja 80-veerulisi
masinakaarte, mis véimaldavad siistematiseerida vastavalt 450 ja
800 dokumenti. Dokumentide numeratsiooni alustatakse 10-st.
Veeru number masinakaardil nditab dokumendi kiimnelist ja saja-
list ning rea number iihelist.

Naiteks dokumentidele 13, 24, 107 vastavad masinakaartidel
numbrid 3 esimeses veerus, 4 teises veerus ja 7 kiimnendas
veerus.

Visuaalkaartide suureks eeliseks on siisteemi uute otsimistun-
nuste juurdetoomise ja mittevajalikuks osutunute kérvaldamise
voimalus. Koigil teistel perfokaartidel tuleb koodis jitta kiillalda-
selt ruumi uute otsimistunnuste juurdetoomiseks. Mitteettenige-
liku siisteemi viljatéotamine voib aja jooksul osutuda ebapiisa-
vaks, mistottu kartoteek ei anna rahuldavaid vastuseid voi koguni
terve siisteem tuleb muuta.

Visuaalkaartide kasutamisel piisab wuute otsimistunnuste
juurdetoomiseks vastavate visuaalkaartide liitmisest kartoteeki.
Mittevajalikuks voi vihetdhtsaks osutunud tunnuste kaardid
voime eraldada kartoteegist voi liita nad sisult sarnaste terminite
kaartidega.
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Kasutades visuaalkaartide kombineeritud otsimise véimalust,
voib vahendada liittunnuste vastavate kaartide arvu.

Niiteks kui on vajalik silistematiseerida siindmusi aasta ja kuu
16ikes 10 aasta jooksul, pole otstarbekas kasutusele votta iga aasta
ja iga kuu kaarti — kokku 10X 12 = 120 visuaalkaarti, vaid kuude
ja aastate kaardid eraldi, kasutades selleks 12410 = 22 kaarti.

Algdokumentide siistematiseerimiseks nimede jargi margitakse
iga tdht eraldi visuaalkaardile. Kui otsitakse kolme tdhe jargi,
maérkides alfabeedist 30 tdhte, kulub 3X30 visuaalkaarti, esimese,
teise ja kolmanda tdhe jaoks & 30 kaarti, voi 3+30 kaarti.

Visuaalkaartide kasutamisel bibliograafilistes kartoteekides
osutub koige raskemaks otstarbeka mairksonakoodi véiljatéota-
mine. Parast mairksdnakoodi loomist peab mé&drama terminite-
vahelised suhted, mille arvestamine voéimaldab vidhendada nii
informatsiooni kadu kui ka miira. Terminitevahelisi suhteid tuleb
arvestada kirjanduse mairksonastamisel ja otsimisel. Olgu meil
tegemist kasvoi selliste moistetega nagu kudumine, tootmine,
kergetoostus. Need moisted on omavahel alluvuse seoses:

tootmine;

kergetoostus;

kudumine.

Oletame, et on avatud vastavad visuaalkaardid. Kodeerimisel ja
sorteerimisel on kaks moodust.

1. Kudumist késitlevate dokumentide numbrid kantakse veel
kaartidele kergetoostus ja tootmine. Kergetoostust késitlevate
kaartide numbrid kantakse ka kaartidele tootmine. Niilid on koigi
tootmist, sealhulgas ka Kkergetoostust ja kudumist kasitlevate
dokumentide numbrid perforeeritud temale vastaval visuaalkaar-
dil. Informatsiooni kadu ei esine.

2. Paralleelset perforeerimist ei toimu. Kaardile kudumine on
margitud ainult kudumist késitlevate dokumentide numbrid.
Kaardil kergetoostus kogu kergetoostus, vilja arvatud kudumine
ja kaardil tootmine tootmist peegeldavate dokumentide numbrid,
vilja arvatud kergettostust kisitlevad dokumendid.

Kui soovitakse leida koiki tootmist Kkésitlevaid dokumente,
tuleb lisaks esimesele kaardile vaadata veel kaarte kergetéostus ja
kudumine. Vastasel korral esineb informatsiooni kadu.

Teist moodust on otstarbekas kasutada siis, kui alluvad moéis-
ted omavad suure kaalu ja sisalduvad suures hulgas dokumenti-
des. Kirjanduse otsimisel tekib paratamatult miira, kuna iga
dokumenti iseloomustab teatud hulk {iksikuid deskriptoreid, mil-
liste grammatilised seosed jadvad arvestamata.

Tehnilised vahendid. Numbrite ldbiloomiseks visuaalkaardil
kasutatakse mehaanilist perforaatorit (joonis 31), mis tootab kas
stantsi v6i vedru pohimoéttel ning 166b korraga vilja iihe augu.
Elektrilised perfokaardid voimaldavad perforeerida korraga 7...8
kaarti.
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Joonis 31. Visuaalkaartide perforaatoreid
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Perforeeritud numbrite kindlaksmé&iramisel kasutatakse val-
gustablood, mille -mattklaasile asetatakse ldbivalgustatavad
kaardid.

Kokkuvétlikult oleksid visuaalkaartide eelised ja puudused
jargmised.

Eelised.

1. Otsimise kiirus.

2. Vbimalus otsimistunnuste koodide pidevaks tdiendamiseks.

3. Vodimalus loogiliseks analiiiisiks (saab teha Boole’i algebra
tehteid).

4. Vbimalus kasutada suuri massiive, kusjuures sorteerimise
aeg ei kasva vordeliselt dokumentide hulgaga.

5. Pole tarvis keerulisi toovahendeid.

6. Voib kasutada olemasolevate massiivide analiiilisiks, rikku-
mata sealjuures kasutatavat klassifikatsiooni.

Puudused.

1. Otsimissiisteem koosneb kahest osast.
2. Algdokumentide jarjenumbriline paigutus.

1.9. SUSTEEMI VALIK JA MAKETI KOOSTAMINE

Perfokaartide siisteemi juurutamisel vo6ib eristada nelja
etappi:

1) slisteemi iilesande formuleerimine ja otsimistunnuste vélja-
tootamine;

2) silisteemi liigi valik;

3) kaardi maketi koostamine;

4) kaartide tditmine ja kodeerimine.

Kobige raskemaks ja vastutusrikkamaks etapiks on loodava siis-
teemi eesmirgi tdpne formuleerimine ning siisteemile piistitata-
vate lilesannete lahendamiseks vajalike andmete mé&dramine ja
klassifitseerimine.

Kasutatavate siisteemide analiilisimisel ilmneb, et kdige enam
vigu on pdhjustanud oskamatus maéaédrata tapselt neid iilesandeid,
mida silisteem peab lahendama antud momendil ja ka tulevikus.
Ettendgelikkuse puudumine ja tilesannete ebatdpne formuleeri-
mine voib tingida kogu loodud silistemi imbertegemise. Seepérast
on suuremate silisteemide loomisel otstarbekas eelnevalt juuru-
tada nn. proovikartoteek, kus ilmnevad ka maketi koostamisest
tingitud puudused.

Maéidranud siisteemi eesmairgi, tuleb piiritleda siisteemi kantav
informatsioon, mis jaotatakse kahte gruppi:

1) kirjeldavad andmed, mis on vajalikud objektide iseloomus-
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tamiseks, kuid mille jirgi ei toimu kaartide sorteerimist ja mis ei
kuulu kodeerimisele;

2) otsimistunnused, mis kodeeritakse ja mille alusel toimub
objektide grupeerimine voi massiivist tiksikute objektide otsi-
mine.

Otsimistunnuste valjatootamisel ja grupeerimisel tuleb arves-
tada iga otsimistunnuse tdhtsust ja esinemissagedust antud siis-
teemis.

Kui mingi otsimistunnus esineb viga harva, on otstarbekas
liita see mingi teise tunnusega. Samuti pole otstarbekas kodee-
rida otsimistunnust, mis esineb koigil objektidel. Vastavalt vaja-
dusele toimub tunnuste grupeerimine. Néiteks koolis soovitakse
analiiisida oOpilaste Oppeedukuse olenevust Opilase karakterist,
individuaalsetest omadustest, tervislikust seisukorrast, podetud
haigustest, kodusest majanduslikust olukorrast ning vanemate
hariduslikust tasemest. Jargnevalt tdpsustatakse iga tunnuste
grupp, nditeks soovitakse mdiédrata jargmiste haiguste moju:
1) struuma; 2) tuberkuloos; 3) reuma; 4) kuulmishéired; 5) nork
nagemine. Kodustest tingimustest vGetakse vaatluse alla jargmi-
sed: 1) iiksik laps; 2) perekonnas 2 last; 3) perekonnas 3 last; 4)
perekonnas 4 ja enam last; 5) vanemad elavad koos; 6) vanemad
surnud; 7) vanemad elavad lahus vo6i iiks vanemaist surnud;
8) opilasel isiklik magamisase; 9) opilasel isiklik laud; 10) majan-
duslik olukord hea; 11) majanduslik olukord rahuldav; 12) majan-
duslik olukord halb.

Taoliselt toimub ka teiste aspektide puhul otsimistunnuste
vialjatdotamine.

Jargnevalt tuleb valida siisteemi realiseerimiseks sobiv perfo-
kaartide tulip. Milliseid perfokaarte kasutada antud slisteemis,
oleneb eelkdige objektide ja otsimistunnuste hulgast, massiivi
kasvu kiirusest ja informatsiooni elueast; silisteemile esitatavate
kiisimuste hulgast ja iseloomust, slisteemi kasutamise intensiiv-
susest, otsimistunnuste ja tekstilise osa vahekorrast kaardil ning
statistilise analiilisi vajadusest. Sadlkkaarte voib soovitada teadus-
like ja insener-tehniliste tootajate isiklikeks ning asutuste kar-
toteek1des kus toimub materjali mitmeaspektiline valik ja mas-
siivi tildsuurus ei iileta 10 000 dokumenti. Nende kaartide eeliseks
on, et kogu tekstiline osa on kantud kaardile koos kodeeritud otsi-
mistunnustega. Kaartide puuduseks on dokumentide ja deskripto-
rite piiratud hulk.

Vastavalt otsimistunnuste ja tekstiliste andmete hulgale vali-
takse sobiv formaat K6, K5 voi K4. Koige laialdasemalt kasuta-
takse formaati K5. Viiksemaformaadilisi kaarte on mugavam
kiasitseda. Kui aga rakendatakse K4 formaadiga kaarte, peaks
kaartide hulk Kkartoteegis olema kiillalt vdike. Koige rohkem
kasutatakse sidlkkaarte kartoteekides, kus dokumentide hulk ei
ileta 2000.
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Masinakaarte kasutatakse suuremates massiivides monekiim-
nest tuhandest kuni monesaja tuhandeni. Nende kaartide puudu-
seks on otsimistunnuste piiratud hulk ja kaartide kiire kulumine.
Masinakaarte on otstarbekas kasutada ankeetandmete ja katse-
tulemuste ldbitéotamiseks, kus materjali labito6tamine toimub
iiks kord ning on vajalik korrelatsioonarvutus. -

Superpositsioonkaartide kasutamisel pole piiratud otsimistun-
nuste hulk, sest siisteemis superpositsioonkaartide hulk vérdub
otsimistunnuste hulgaga. Praktiliselt pole piiratud ka dokumen-
tide hulk. Vastavalt dokumentide hulgale v6ib valida kaardi for-
maadi kas K5 (3500 dok.) voi K4 (7000 dok.) ning dokumentide
massiivi suurenedes voib kasutusele votta lisakaardid. Nende
kaartide puuduseks on asjaolu, et otsimisel saame numbrite loet-
elu, mille jargi tuleb algkartoteegist leida vajalikud dokumendid.
Analiiiis on ndidanud, et bibliograafilistes ja informatsioonilistes
kartoteekides on osutunud koige efektiivsemaks superpositsioon-
kaartide kasutamine.

Kaartide tiilibi valikule jdrgneb maketi koostamine. Perfo-
kaardi maketiks nimetatakse nii kodeeritavate kui ka tekstiliste
andmete paigutuse skeemi kaardil. Andmed v6ib kanda kas
puhastele kaartidele voi eelnevalt kindla maketi jargi triikitud
kaartidele.

Kui kasutatakse puhtaid, tekstita kaarte, tuleb andmete kodee-
rimisel ja hiljem kaartide sorteerimisel kasutada makettkaarti.
Makettkaardi kasutamisel on otsimistunnuste kodeerimine aega-
noudvam ning suureneb vigade arv sdlkamisel.

Soovitavam on triikitud kaartide kasutamine. Tavaliselt triiki-
takse kaartidele kas koik voi osa otsimistunnuseid. Korvuti and-
mete kodeerimisega lihtsustub tunduvalt ka kaartide tditmine.
Vajalikud otsimistunnused mérgitakse vo6i kriipsutatakse alla.
Kaarte voivad sel juhul sidlgata ka viiksema kvalifikatsiooniga
tootajad. Viheneb vigade arv nii tunnuste kodeerimisel kui kaar-
tide sorteerimisel.

Triikitud voéivad olla nii kaartide esi- kui ka tagakiiljed.
Kaardi perforeeritud osale triikitakse kodeerimisvéljade juurde
otsimistunnuste rithma nimetus, perfoaukude juures votme tdhi-
sed ja kui andmete sélkamine toimub otsevotmes, siis ka otsimis- -
tunnuste lithendatud nimetused. Otsimistunnuste nimetused voi-
vad olla triikitud kaardile ka tulpadena, kusjuures otsimistunnuse
jarjenumbrile vastab sama numbriga perfoauk. Kui osa andmeid
ja otsimistunnuseid kantakse kaardi poordele, siis tuleb vastavate
tunnuste sdlkamise holbustamiseks triikkida ka votme tdhised
kaardi poordele nende tunnustele vastavatesse kodeerimisvilja-
desse.

Kuna kaartide sorteerimine toimub esikiiljelt, peab esikiiljel
olema triikitud koigile otsimistunnustele vastavate viljade
tdhised.
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Kaardi perforeeritud osa jaotamisel véljadeks ja otsimistun-
nustele vastavate votmete valikul tuleb eesmirgiks seada maksi-
maalse lihtsuse ja kompaktsuse saavutamine.

Kui kaartide sorteerimine toimub kisitsi, on soovitav koige
sagedamini otsitavad tunnused paigutada kaardi iilemisele servale
ning keskmistesse perfoaukudesse. Nurkmistesse perfoaukudesse
paigutada vihem otsitavad tunnused. Kaartide vastupidavuse
huvides on soovitav jitta kasutamata nurkmised (vidhemalt 4)
perfoauku. Kaardi iihele servale tuleks paigutada iihelaadsed tun-
nused, mis on tiiheaegselt sorteerimise aluseks.

Otsimistunnuste sobivate votmete valikul tuleb eelkdige lih-
tuda tunnuste iseloomust. Uksteist vilistavate tunnuste kodeeri-
misel v6ib kasutada kombineeritud votmeid. Uksteist mittevilis-
tavad ehk paralleelsed tunnused tuleks kodeerida otsevotmes.
Soovitav on kasutada lihtsamaid vétmeid. Kui otsimistunnu-
seid on viga palju ja peaks kasutama keerulisemaid voétmeid,
tuleks kaaluda iga otsimistunnuse kodeerimise vajalikkust. Tava-
liselt soovitakse kodeerida vdimalikult rohkem andmeid, ka sel-
liseid, mille jargi mitte kunagi ei sorteerita.




2. PERFOKAARTIDE KASUTAMINE.

Viimastel aastatel on perfokaardid levinud peaaegu koigil elu-
aladel.

Jargnevalt on toodud moéningaid niiteid perfokaartide kasuta-
misest juhtimisaparaadis, teaduslikus uurimistdds, toostuses ja
tervishoius.

2. 1. ASJAAJAMINE

Asutusse saabuvate kirjade registreerimisel, nende t&itmise
kontrollimisel on kehtestatud mitmesugune kord. Kirjade tait-
mise kontroll, teatud kirja taitmise kédigu ja kirjade analiiiis osu-
tub aegandudvaks, kui registreerimisel kasutatakse Zurnaale.
Nende operatsioonide lihtsustamiseks kasutatakse sidlk- ja harva
ka masinakaarte.

Téhtajalist tditmist ndéudvad kirjad, avaldused, maéaidrused ja
korraldused, samuti ka mitmest aspektist analiilisitavad kirjad
registreeritakse Kb5- ja K6-formaadilistele kaherealistele sélk-
kaartidele.

Dokumentide registreerimine perfokaartide abil véimaldab
kiiresti kuupédevade jirgi saada iilevaate tditmisele tulevatest
ulesannetest, teha eelkontrolli, et {ilesande téitjatele eelnevalt
meelde tuletada iilesande tditmise kuupéev.

Perfokartoteegi abil saab analiilisida asutuse voi osakonna t66d
tervikuna, selgitada kitsaskohti to6s ja votta tarvitusele abinoud
nende korvaldamiseks, analiilisida tilesannete ta1tmlse hilinemise
pohjusi.

Kontrollimise ja otsimise aluseks olevateks andmeteks on
naiteks valitud dokumendi liik, tilesannet tditvad osakonnad voi
isikud, tlilesande tditmise tdhtaeg (kuupdev ja kuu), mérkmed
korgemalseisvatele organitele ettekande esitamise, kiireloomuliste
toode, lilesande oGigeaegse ja hilinemisega téditmise vo6i tditmata
jatmise kohta.

Samuti voib markida eelkontrolli téhtajad ja muid kontrolli-
miseks ning hilisemaks téditmise analiilisiks vajalikke andmeid.
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Kaardi keskmisele osale kirjutatakse dokumendi number ja
kuupédev, kirjade puhul registreerimise numbrid ning asutuse
nimetus.

Kaardile kirjutatakse ka liihike sisukokkuvéte.

Kui vdimalikud dokumentide liigid on kaardile triikitud, siis
dokumendi liiki kaardile eraldi enam ei kirjutata, vaid piirdu-
takse vastava nimetuse allakriipsutamisega. Samuti véib toimida
ka iilesannet tditvate osakondade puhul.

Kaardi iilemisele servale silgatakse tavaliselt iilesande tiit-
mise tédhtaeg (kuupédev ja kuu), eelkontrolli tdhtaeg, mirkmed
korgemalseisvatele organitele ettekande esitamise, kiireloomuliste
todde, ilesande Gigeaegse ja hilinemisega tditmise ning tiitmata
jatmise kohta.

Téitmise tédhtaeg mirgitakse kas iga iiksiku kuupieva jirgi
v6i ka iile {iihe, kahe v6i kolme pieva, niiteks 1-sel, 3-ndal,
9-ndal jne. ?

Ulesande tiitjad ja iilesande taitmise kuupidevad silgatakse
tavaliselt otsevotmes, et oleks voimalik kaardile sdlgata mitu
iilesande téitjat koos vastavate kuupievadega.
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Joonis 32. Kirjade registreerimise kaart Tartu Autode Remondi Katsetehases.
Kaardi ililemisele servale mérgitakse tditmise kuupdev ja kuu, alumisele
aga eelkontrolli tdhtaeg. Kaardi parempoolsele servale kantakse iilesande
taitvad osakonnad ja jaoskonnad
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Siigav silk niitab, et tdhtajaks ettendhtud iilesanne on téi-
detud.

Kirjade sisulist analiilisi tehakse pohiliselt ajalehtede ja aja-
kirjade toimetustes, raadio- ja televisioonikomiteedes. :

Meie vabariigis hakati esimesena sdlkkaarte kasutama lugejate
soovide ja arvamuste analiilisiks ajalehe «Edasi» juures.

Silkkaarte kasutatakse veel ENSV MN Riiklikus Raadio- ja
Televisioonikomitees ning peaaegu koikide vabariiklike ajalehtede
toimetustes.

Kodanike kaebuste ja avalduste registreerimise kaardile kir-
jutatakse avalduse esitaja nimi ja elukoht, avalduse saabumise
kuupédev, number ning ‘sisu, saatekirja number ja kuupdev ning
lahendamise kiik.

Kaebuste ja avalduste Gigeaegseks lahendamiseks tuleb mér-
kida kaardi servale kaebuse lahendamise téhtaeg.

Kehtivate seadusnormide kohaselt tuleb vabariiklikes organi-
tes kodanike kaebused ja avaldused lahendada kuni {ihe kuu jook-
sul arvates avalduse saabumise péevast.

Kaardi tilemisele servale, kuhu on triikitud iga augupaari
juurde numbrid 1. .. 30, liiliakse kaebuse vo6i avalduse saabumisel
liihike sdlk augupaari, millele triikitud number vastab kirja saa-
bumise kuupievale. Seega jadb 166dud sdlk ka kaebuse voi aval-
duse tditmise tdhtajaks. Taitmine maérgitakse antud augupaaris
stigava sdlguga.

Kaebuste ja avalduste leidmiseks, mis peavad olema lahenda-
tud antud kuu 20. kuupidevaks, asetatakse sorteerimisvarras
kaardipakis arvuga 20 tidhistatud augupaaris vélimisse perfoauku.
Kaardipakk tostetakse iiles ja raputatakse, kusjuures kéik varda
kohalt sidlgatud, s. t. 20. kuupdevaks tditmist noudvate avalduste
kaardid kukuvad kaardipakist vilja. Teise vottega asetame sor-
teerimisvarda antud augupaari sisemisse perfoauku ja leiame sel-
lega avaldused, mille tditmise tdhtajaks on kiill 20. kuupaev, kuid
on juba tdidetud (stigav silk).

Voéimalik on ka kuu sidlkamine kas kaardi iilemisele servale,
kui koondada kuupéevi, nditeks méarkida 1, 3, 5, 7, 9..., voi kui
jatta igale kuupéevale eraldi augupaar, siis voib kuu silgata kas
kaardi vasakule vo6i alumisele servale.

Kaebuste ja avalduste hilisemaks analiilisimiseks, et saada
selget ettekujutust kaebuste ja avalduste pdhjustest, et kindlaks
médrata, millist liiki kaebused ja avaldused esinevad iihe voi teise
osakonna kohta, mirgitakse kaardil kaebuste ja avalduste liik
ning avaldust lahendav osakond.

Naiteks liigitatakse kaebused ja avaldused jargmiselt:

1) toolepinguga seotud;

2) elamispind (ebadige jaotamine);

3) to6 ja tootmise organiseerimine;

4) toodete kvaliteet;
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‘Joonis 33. Kaart ajalehe «Rahva Hadl» artiklite kartoteegist. Ajalehes ilmunud materjale analiiii-
sitakse probleemi, tegevuskoha, mahu, autorite, Zanri ja lugejate hinnangu jargi




5) riisumine, raiskamine;

6) muud.

Teisest kiiljest on iga toodud liigi kohta jargmine jaotus:

a) kaebused kodanike oiguste Kkitsendamise ja sotsialistliku
seadusandluse rikkumise kohta;

b) kaebuse oleks pidanud lahendama vastavad allasutused,
kelle otseseks tiilesandeks on antud kiisimusega tegelemine;

c) kaebuse pohjustajaks on kodaniku teadmatus seaduse ole-
masolu suhtes, seadusesédtete halb seletamine asutuses jne.;

d) korgemalseisev organ muutis voi tiihistas allasutuse eksliku |

otsuse.

Vastavad liigid maérgitakse kaardi vasakule servale liihikeste
sidlkudena.

Kaardi alumisele servale voib maéirkida teisi analiitisiks voi
otsimiseks vajalikke andmeid.

2.2. BIBLIOGRAAFILISED KARTOTEEGID

Raamatutes ja artiklites sisalduvate andmete iilesmérkimiseks,

slistematiseerimiseks ja hilisemaks ladbit66tamiseks kasutatakse |

sélkkaarte formaatides K5 ja K6 ning visuaalkaarte.

Bibliograafilised kartoteegid peegeldavad tavaliselt kitsamat
teemat késitlevat kirjandust. Kuna kasutuselolevad bibliograafi-
lised klassifikatsioonid ei rahulda spetsialiste ainejaotuse detail-
suse seisukohalt, tootatakse kas tiksikspetsialisti voi grupi poolt
vilja mérksonalised sonastikud kirjanduse temaatiliseks siistema-
tiseerimiseks.

Iga sdlk- voi visuaalsiisteemi puhul avatakse referaatkaart
tihe raamatu, artikli v6i ajakirjanumbri kohta.

Kaardi keskmisele, perforeerimata osale kirjutatakse kas
kasitsi voi kirjutusmasinal kirjandusallika bibliograafiline kirje
(autori nimi, raamatu vo6i artikli pealkiri, artiklite puhul ka aja-
kirja nimetus, milles artikkel avaldati, védljaandev asutus, ilmu-
misaasta, lehekiilgede arv).

Bibliograafiline kirje paikneb kaardi tilemises, lineeritud osas.
Bibliograafilise kirje korvale, kaardi parempoolsele servale kan-
takse andmed dokumendi asukoha ja dokumenti iseloomustavate
maéirksonade kohta. Nii mérgitakse kaardile raamatukogu nimetus
ja indeks, mille jargi v6ib antud dokumenti leida. Sinna véib
markida ka muid dokumenti iseloomustavaid andmeid, nagu raa-
matu 16pus toodud bibliograafia hulk, illustratsioonide arv jne.
Mikrofilmide puhul kirjutatakse sinna mikrofilmi paigutusindeks
fondis.

Bibliograafilisele kirjele lisaks tuuakse kaardil kas annotat-
sioon voOi referaat, mis paikneb nii kaardi esi- kui tagakiiljel.
Kirjandust otsitakse tavaliselt jargmiste tunnuste pdhjal: temaa-
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Joonis 34. K6-formaadiline bibliograafiline kaart, mis on kasutusel Projek-
teerimis-Tehnoloogilise ja Teadusliku Uurimise Instituudis

tilised tunnused, autori nimi, teose ilmumisaasta. Peale selle sil-
gatakse veel rida andmeid nagu keel, milles materjal vilja anti,
materjali liik (raamat, artikkel, aruanne jne.), markmed selle
kohta, kas materjal on tellitud vo6i tuleb tellida, kas tuleb ldbi
lugeda voi on libi loetud, materjali asukoht raamatukogus jne.

Bibliograafiliste kartoteekide loomisel osutub kodige raskemaks
otstarbeka méarksonakoodi valjatéotamine.

Marksonakoodi viljatootamisel tuleb alati jatta piisavalt re-
servi uute marksonade liitmiseks, vastasel korral véib méarksonas-
tik osutuda ebarahuldavaks, mistottu tuleb kogu méirksonastik
tmber teha.

Koige lihtsamad on bibliograafilised kartoteegid, kus mérk-
sénade sidlkamine toimub otseses votmes, s. t. igale marksbnale
v6i marksonapaarile vastab iliks perfoaugupaar.

Kui bibliograafiline kartoteek on asutuse vo6i laboratooriumi
ulatuses iihtse maketi jargi koostatud ning osa mérksonu on kéi-
gil spetsialistidel iihised, siis vo6ib tiihised mérksonad triikkida
perfokaartidele, numbritega téhistatud alal aga sdlgatakse indivi-

¢ duaalse mirksonakoodi alusel.

Otsese sidlkamise korral tuleb téhele panna, et iihes augupaa-
ris sidlgatavad maéarksonad oleksid omavahel seoses nagu iildine ja
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iiksik, kusjuures iildine méarksona téhistatakse liihikese silguga
ja osa moodustav — pika sdlguga. Sel korral ei teki miira ega
ole kahekordset sorteerimist. Uhte augupaari véib kanda mirk-
sonad, mille puhul on suur téeniosus, et nad korraga ei iseloo-
musta liht materjali. Sel korral tuleb teha kirjanduse leidmiseks,
mida iseloomustab liihikese sdlguga mirksona, kaks sorteerimis-
operatsiooni.

Otsese mérkimise korral voib kaardil mirksénakoodist kor-
raga sidlgata piiramata arvu mirksénu. »

Eesti NSV Teaduslik-Tehnilise Informatsiooni ja Propaganda
Instituudis vélja tootatud dokumentalistika kartoteegis on kodeeri-
tud jargmised andmed: temaatika, vdljaande vorm (artikkel, raa-
mat, instruktsioon), ajakirja indeks, autori nimi, keel, millesse
materjal on triikitud, mérge selle kohta, kas on tegemist Noukogude
Liidu v6i vilismaa kogemusega, ilmumisaastast viimane number,
mérge bibliograafia olemasolu kohta, raamatukogu, kus materjal
asub, mérge mikrofilmi olemasolu kohta teatmeinformatsiooni fon-
dis, tunnused, nagu tellida-tellitud, lugeda-loetud. Joonis 35.

Kaardi {iilemisel ja alumisel serval kodeeritakse temaatilised
tunnused.

Kaardi parempoolsele servale mirgitakse viljaande vorm, aja-
kiri, autor, keel ja kogemus. Viljaande vorm silgatakse iihte
augupaari: raamat — R (lithike silk), instruktsioon — I (pikk
sélk), artiklit sdlguga ei mirgita. Seega sorteerimisvardale jadvad
artiklite kaardid. Ajakirja indeks silgatakse 1-2-4-7 votmega.
Ajakirjad on indekseeritud jargmiselt.

1. Eestikeelsed viljaanded.

2. HayuHo-TexHuueckas uHpopmaima. HaydHo-TeXHUUECKU
cbopuux BUHUTH.

3. Oxcnpecc-ungopmaima. Teopusi u NMpakTUKa HAYYHO) MH-
dopmarmn.

4. American Documentation.

5. 3aBoackas jyaboparopua ja teised venekeelsed ajakirjad,
v. a. punkt 6.

6. CoBerckas Oubsmorpadmus. Brommerenr IOHECKO gnsa
oubsmoTex.

7. Dokumentation (ZIID).

8. Nachrichten fiir Dokumentation.

9. Journal of Documentation.

10. Teised voorkeelsed ajakirjad.

Nummerdatud on selliselt, et tdhtsamad ja kittesaadavamad
ajakirjad oleksid maérgitud iihe sidlguga (eestikeelsed, American
Documentation, Dokumentation), vihemt#htsad aga kahe silguga.
Uhe numbriga on tahistatud ajakirjad «CoBerckaa O6ubano-e
rpacdusa» ja «Bromnerens JOHECKO nns 6ubmmorex».

Autori nimest sdlgatakse kaks tdhte, kusjuures silkamisele
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kuulub 20 tdhte. Kaardile on triikitud ladinakeelne tihevork, mil-

lele slaavi tdhed vastavad jargmiselt: l‘

Ladina tdhestik Vene tidhestik

A (A) L A () J

B M B M

G (2, o) N I (4, 3,2K) H

D 0O (6, O) o (0]

E P Q) E (9) II

F R la) P

G S (S) § C (1111
H T X 55
1) U (U) " (V1) Y (FO)
K VW, X, Y) K B

Sulgudes asetsevad tdhed tuleb sidlgata nende ees asetsevate
tédhtede jargi.

Keeled kodeeritakse kolmele augupaarile. Téhed kaardi serval
tahistavad keeli jargmiselt:

E — eesti keel — pikk silk;

I — inglise keel — pikk silk;

V — vene keel — pikk silk;

P — prantsuse keel — liithike silk;

S — saksa keel — liihike silk;

M — muud — liihike silk.

Mairked selle kohta, kas on Noukogude Liidu véi vilismaa
kogemus, téhistatakse lithikeste sdlkudega.

Kaardi vasakpoolsele servale mirgitakse ilmumisaasta, biblio-
graafia esinemine viljaandes, dokumendi asukoht ja mairkused
materjali ldbito6tamise ja tellimise kohta.

Ilmumisaasta maérgitakse 5 augupaariga. Uhe augupaariga
(lihikese sdlguga) mérgitakse enne 1960. a. ilmunud materjalid.

Péarast 1960. a. ilmunud materjalidel mérgitakse ilmumis-
aastast viimane number votmega 1-2-4-7.

Kui viéljaanne sisaldab bibliograafiat kuni 10 nimetust, méargi-
takse see lithikese sdlguga, lile 10 — siigava sdlguga.

Jargmise kolme augupaariga mirgitakse raamatukogud, kus
materjalid asuvad. Esimeses augupaaris pikk sédlk tdhistab TTIPI
fondi, lithike sdlk (E) — meie vabariigi teisi raamatukogusid.
Lithike sédlk jargmises augupaaris (M) tdhistab Moskva ja kolman-
das (L) Leningradi raamatukogusid.

Kui fondis on olemas mikrofilm, mirgitakse see jargmises
augupaaris lithikese sdlguga.

Vasakpoolse serva viimase kahe augupaariga mirgitakse telli-
miseks ja lugemiseks vajalikud materjalid. Kui on vaja tellida voi
lugeda, tehakse lithike silk, kui on juba tellitud vo6i loetud, siis
pikk silk.
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Joonis 36. NSVL TA Spektroskoopia Komisjoni bibliograafiline kaart




Laialdaselt kasutatakse ka bibliograafilisi kartoteeke, mis on

vilja tootatud Uleliidulise Teadusliku ja Tehnilise Informatsiooni
Instituudi ja NSVL TA Spektroskoopia Komisjoni bibliograafi-
liste kaartide alusel (joonis 36).

2. 3. EHITUS JA PROJEKTEERIMINE

Mitmetes projekteerimis- ja ehitusorganisatsioonides on kasu-
tusel ehitusobjektide arvestuskaardid (K5 ja K6 silkkaardid),
kuhu mairgitakse objekti eelarveline ja tegelik kalkulatsioon,
iksikute todetappide tditmise plaaniline téhtaeg ja tegelik tait-
mine, pohiliste tldehitusmaterjalide ja sanitaar-tehniliste mater-
jalide kulu jne.

Objektide kaartidena kasutatakse ka K6-formaadilisi silk-
kaarte.

Ehitusobjektide materiaal-tehnilise t#htajalise varustamise
kontrollimisel, tellimuste registreerimisel ja nende tditmise kont-
rollimisel kasutatakse sidlkkaarte.

Kasutatavate raudbetoontoodete kaart (formaat K4) on kasu-
tusel «Eesti To0stusprojektis». Kartoteegi abil saab miirata tea-
tud perioodil vo6i tsoonis kasutatavate raudbetoontoodete hulka.

Samas instituudis kasutatakse veevarustuse ja kanalisatsiooni
eriobjektide ning tehniliste seadmete kaarte, ehitusobjektide ja
materjalide kaarte.

Riiklikus Projekteerimise Instituudis «Eesti Pdllumajandus-
projekt» registreeritakse pinnase uurimise andmed silkkaardile
K5, kuhu kantakse majandi nimetus, rajoon, veeolud, reljeef, kivi-
sus, erosiooni jirk, laboratoorse analiilisi andmed ja muu. Karto-
teek voimaldab suurt hulka informatsiooni lidbi té6tada, siistemati-
seerida pinnaseid, ldhtudes erinevatest fiilisikalis-mehaanilistest,
keemilistest, morfoloogilistest ja territoriaalsetest omadustest ning
vilja selgitada erinevate omaduste vahelisi seoseid.

Samas instituudis kasutatakse melioratsioonialaste projektide
tehniliste ja majanduslike néditajate analiilisiks kaarte, kus voib
analiilisida 58 tunnustegrupi alusel. Kaardile mérgitakse sellised
andmed nagu projekteerimisorganisatsiooni nimetus, projekti
koostamise aasta, projekti juurutamise asukoht, projekti peainse-
ner, maaparanduse maksumus rublades 1 ha kohta, aastakulud
rublades 1 ha kohta, toodangu tous iihe rubla kohta, tehtud to6de
hulk jne. Samuti on kasutusel kaardid majandite pollumajandus-
liku maa analiilisimiseks. Kartoteek véimaldab majandeid gru-
peerida p6llu-, heina-, karjamaa, metsade ja soo hulga ning muude
flitisikaliste tunnuste jérgi.
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Joonis 37. Trusti «Eesti Pdllumajandusehitus» objektide arvestuskaart




2. 4. INFORMATSIOONI- JA PATENDITEENISTUS

Masinate, seadmete, tehnoloogiliste protsesside, tehniliste
uuenduste kohta kdiv ja muu teaduslik-tehniline informatsioon
registreeritakse tavaliselt kaherealistele sidlkkaartidele K5. Sor-
teerimiseks vajalikud tehnilised andmed Sifreeritakse ja kodee-
ritakse. Sellistes faktograafilistes kartoteekides kasutatakse ka
visuaalkaarte.

Uleliiduline Elektromodelleerimise Teaduslik-Tehniline Insti-
tuut on vilja andnud kartoteegid «Elektrimasinad», «Viikese
voimsusega elektrimasinad», «Elektrikeevitusseadmed», kus otsi-
missilisteem on realiseeritud visuaalkaartidel, millistena kasuta-
takse 80-veerulisi masinakaarte.

Mitmetes informatsioonikeskustes kogutakse ettevotetelt ja
instituutidelt teaduslik-tehnilist, to6ostuslikku ja majanduslikku
informatsiooni K5-formaadilistel sidlkkaartidel.

Asutuste ja instituutide aadresskartoteekides kasutatakse salk-
ja masinakaarte. Kaartidele kodeeritakse temaatika, millega tege-
leb asutus, asutuse tiilip, asutuse asukoht (vabariik, linn) ja rida
teisi tunnuseid.

Paljudes asutustes ja instituutides kirjutatakse sidlkkaartidele
komandeeringu aruanded. Kaardile mirgitakse komandeeringu
eesmirk, tulemus, aeg jt. andmed.

Sélkkaarte kasutatakse organisatsioonilis-tehniliste iirituste
registreerimisel, informatsioonimaterjalide tellimuste vormista-
misel ja nende téditmise kontrollimisel, informatsiooni- ja propa-
gandamaterjalide kasutamise analiitisimisel, vilisfirmade ja nende
toodangu registreerimisel, ettepanekute ja jérelpdrimiste analiiii-
simisel jne. jne.

Moningaid nditeid sédlkkaartide kasutamisest patenditeenis-
tuses. Eesti NSV Teaduslikus Tehnikaraamatukogus véeti kasu-
tusele tehaste toodangut kisitlevad kartoteegid 1965. aastal (joo-
nis 39).

Tehases «Estoplast» ja Eesti NSV Teaduslikus Tehnika-
raamatukogus kasutatakse sdlkkaarte kaubamairkide registreeri-
miseks, kaubamairkide oOigeaegse registreerimise kontrollimiseks.
Kaardile méargitakse tehase indeks; maa, kuhu miitiakse toode an-
tud kaubamargiga; kaubaklassid, milliste indeksid on véetud kau-
pade rahvusvahelise klassifikatsiooni tabelist ja kaubamérgi keh-
tivuse aeg. Kaubamairk kleebitakse kaardi esikiiljele.

Silkkaartidele v6ib registreerida andmeid eksporttoodangu
kohta. Kartoteek on vajalik patendipuhtuse, esialgse ekspertiisi
Oigeaegse teostamise ja planeerimise kontrollimiseks. Kaardile
kantakse jargmised andmed: toote nimetus; maa, kuhu toode eks-
porditakse; kuupéev, millal toode saadetakse eksporti; valmistaja-
tehas; kliima, milliste tingimuste jaoks on toode kohandatud; keel
milles on triikitud tehniline dokumentatsioon; méarge patendipuh-
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Joonis 38. Aadresskaart
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Joonis 39. Kaart tehaste toodangu kartoteegist Eesti NSV Teaduslikus Tehnikaraamatukogus




tuse kohta, kusjuures mairgitakse ekspertiisi teostamise kuu-
pédev ja antud maa patendivoime ning mérge patendi votmise
kohta. .

Leedu NSV Teaduslik-Tehnilises Keskraamatukogus on kasu-
tusel kaardid «Tehaste patenditeenistus», kust saab tlevaate
patenditeenistuse olukorrast tehastes.

Uleliidulises Keemia Masinaehituse Teadusliku Uurimise ja
Konstrueerimise Instituudis on vélja toctatud toostuslike néidiste
kartoteek.

Riiklikus Masinaehituse Tehnoloogia Konstrueerimise Biiroos
on juurutatud leiutiste kartoteek.

Kaardile kantakse jargmised andmed: leiutise nimetus, autori
nimi, leiutise kirjastamise koht, juurutamise koht ja aeg, leiutise
klass noukogude klassifikatsiooni jargi, autoritunnistuse number,
staadium, millises asub leiutis: a—leiutis on méaédratud juuruta-
misele, tootatakse védlja tehnilist dokumentatsiooni; b — leiutis
on katsetamisprotsessis. Méargitakse samuti, kas juurutamine on
esma- vOi mitmekordne, majanduslik efekt.

2. 5. ISIKULINE ARVESTUS

Asutustes, ettevotetes ja instituutides kasutatakse perfokaarte
isiklike kaadriarvestus- ja teisi isikulisi andmeid registreerivate
kaartidena.

Nii kasutatakse sédlkkaarte NLKP ja ULKNU liikmete perso-
naalarvestuskaartidena, kuhu sidlgatakse haridus, vanus, rahvus,
osakond, edutamised, karistused jne. Samuti registreeritakse salk-
kaartidele matkajate ja sportlaste andmed.

Eesti Riiklikus Ajaloomuuseumis registreeritakse sdlkkaarti-
dele andmed revolutsionéiride, koduséjast ja Isamaasdjast osa-
votnute, partisanide ja teiste fasismi vastu voitlenute kohta.

2. 5. 1. Kaadriarvestuskaardid

K5-formaadilisi perfokaarte kasutatakse kaadriosakondades
arvestuskaardina, mille tiilipvormiks on T-2, kusjuures kaardi
servale margitakse aruandluseks ja igapaevaseks tocks vajalikud
sorteerimistunnused. Tavaliselt margitakse kaardi servale rohkem
andmeid, kui seda sisaldab arvestuskaart T-2, niiteks andmed
tootajate edasioppimise ja edutamise kohta jne.

Vastavalt ithe v6i teise asutuse struktuurile ja vajadustele
koostatakse kaardiserva spetsiaalne jaotus.

Jargnevalt on toodud iihe kasutuseloleva kaadriarvestuskaardi
tditmise juhend.

Kaardil (joonis 43) on iga perfoaugupaar nummerdatud
(1...101), kusjuures numeratsioon algab kaardi iilemisest vasak-
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Joonis 41. Noorte Naturalistide Keskmaja ringide liikmete arvestuskaart
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Joonis 42. Isiklik arvestuskaart Valga Modblivabriku kaadriosakonnas




poolsest servast ning kulgeb piripdeva. Numbritega on varusta-
tud ka iihe tunnustevilja perfoaugud.

Antud perfokaardid siilitatakse alfabeetilises jarjestuses, kuna
kaartide otsimist nimede jirgi tuleb teostada koige sagedamini,
otsimine kodeeritud tdhtede jargi muutuks aga keerulisemaks ja
aegandudvamaks.

Enamik tunnuseid mérgitakse kaardi servadele otsevétmes,
s.t. et iga tunnuse olemasolu mairgitakse iihe sidlguga. Eriala,
kutseala ja kooli kodeerimine toimub votmes 1-2-4-7.

Kaardile kodeeritakse jargmised andmed.

1. Pensionir, tdhis kaardil Pens.

2. Invaliid, = Inv.
3i.w48, “Neanus
1) kuni 17 aastat (kaasa arvatud);
2):18 "= 35;
3) 36...49;
4) 50...54;
o) 89 .56

6) 60 ja vanemad.

Vanuse iileminekul iihest vanusegrupist teise liiiiakse kaardile
uus sdlk. Sorteeritakse suurematest vanusegruppidest alates.

9...13. Haridus:

1) algharidus;

2) mittetéielik keskharidus;

3) lopetamata keskharidus;

4) keskharidus (lithike silk);
kesk-eriharidus (sligav silk);

5) korgem haridus.

14 ...30. Mirgitakse eriala ja kutseala indeks.

Eriala puhul liitiakse lithike sdlk 14. veergu, mis on t#hista-
tud tdhtedega E. a.

Eriala indeks aga mirgitakse augupaarides 16. .. 30.

Kui tédtaja omab eriala, aga sel erialal ei to6ta, liiliakse siigav
sdlk 14. veergu. Asetades varda 14. veeru vilimisse perfoauku,
saame kitte koigi eriala omavate tdotajate kaardid. Asetades
nitd varda sama veeru seesmisse perfoauku, kukuvad pakist
vélja todtajate kaardid, kes ei t6ota oma erialal, erialal tootajate
kaardid jaavad vardale. Eriala $iffer voetakse NSVL MN Riikliku
Plaanikomitee poolt Moskvas 1964. aastal vilja antud brogiiiiri
«ITokazaTesmn u POPMBI K COCTABJIEHMIO IIEPCIIEKTMBHOIO TLIAHA
pasBuTia HapojgHoro xozsaiictBa CCCP nHa 1966—1975 rr.» pea-
tiikkidest: «Ilepeuens crenmanpHOCTE! HiIst IMJIaHUPOBAHUA ITIOATO-
TOBKM M PacCHpejesIeHys CIIeLMaMCTOB C BBIIIMM 00pa3oBaHMEM» U
«Ilepeuens creuyambHOCTEN 1A IIAHUPOBAHYA TIOATOTOBKM ¥ pac-
NpeseJIeHNsl CIelaJbHOCTe CO CpeAHUM 06pa3oBaHyeM>.

Aineala $ifrid, millised kuni 30 silgatakse viljades 16...22,
kusjuures 16...18 kiimneline, 19...22 iiheline. Alajaotus sil-
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Joonis 43. Isikliku kaadriarvestuskaardi esikiilg




gatakse véljas 23... 30, kusjuures kiimnelised véljas 23...26 ja
iihelised 27. .. 30. Kutsealade puhul litiakse lithike sédlk 15. veergu,
mis on tdhistatud tdhtedega K.wu. Kutsealade S$ifrid saab, kui
nummerdatakse vastava toostusharu «Tariifi- ja kvalifikatsiooni-
teatmikus» esitatud kutsealad.

Samuti nagu erialade puhul, méargitakse gruppi 27... 30 iihe-
lised, 23...26 kiimnelised, 19...22 sajalised.

32.

33.

34.

4355

45...

Kutsealune (lithike silk), tdhis kaardil K.a.
Sojavédekohuslane (lithike silk), tdhis kaardil S.k.
Kolblik riviliseks teenistuseks (lithike silk), R.
Kolblik rivituks teenistuseks (lithike silk), R-tu.

. Reamees (lithike silk), Re.

S1%.
63..

82.
83.
84.

85 .

90.

91

92.

76
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Seersant (liihike silk), S.

Ohvitser (lithike silk), O.

. 42. Oppimise vorm:

1) todlisnoorte kool

2) kesk-erioppeasutus;

3) korgem Oppeasutus;

4) aspirantuur.

44. Oppimise viis:

1) o6htune

2) kaugoépe.

50. Kool. Koolid Sifreeritakse. Kiimneline silgitakse veer-

gudes 45...46, thelised 47...50.

. 62. Reserv.

.81. Kooli l6petamise aasta. Sdlgatakse aastast kaks vii-
mast numbrit, kiimnelised vasakpoolsel 81...73 ja
tihelised parempoolsel viljal 72...63.

Kohakaaslus (lithike silk), tdhis Kohak.

Opilane (lithike silk), tdhis Opil.

Ajutine todtaja (lihike silk), tdhis Ajut.

89. Rahvus:

1) eestlane;

2) venelane;

3) juut;

4) ukrainlane;

5) muud.

Karistatud. Liihikese sidlguga mérgitakse iihekordne, sii-

gavaga mitmekordne kohtu poolt karistamine. T#his kaar-

dil Karist.

Edutamine. Liihikese s#dlguga maérgitakse iihekordne,

sligava sdlguga mitmekordne koérgemale kohale eduta-

mine. Té&his kaardil Edut.

ULKNU liige (liihike silk).

NLKP liige, lilkmekandidaat — liihike silk, liige — pikk

alk.



94...97. Teenistujad:
97 — teenistuja, tdhis Teenist.;
96 — spetsialistide ametikoht, tahis Sp. ak.;
95 — spetsialisti ametikoht, komplekteeritud spetsialis-
tiga, tahis Sp.;
94 — spetsialisti ametikoht, komplekteeritud praktikuga,
tdahis Pr.;
98...100. Insener-tehnilised toctajad:
100 — insener-tehniline tootaja, tdhis ITT;
99 — komplekteeritud spetsialistidega, tdhis Sp.;
98 — komplekteeritud praktikuga, tdhis Pr.
101. Sugu.

2. 6. MEDITSIIN

Raviasutustes ja teaduslikes uurimisinstituutides analiilisitakse
perfokaartide abil ravi efektiivsust, traumajuhtumite pdhjusi,
vorreldakse narkoosi méju ja selgitatakse vilja haigust soodusta-
vad ning pidurdavad tegurid.

Perfokaartide itheks laialdasemaks kasutusalaks meditsiinis on
onkoloogia. Kaartidele registreeritakse elanikkonna ulatusliku
libivaatuse andmed, mis iiheit poolt vdéimaldavad avastada hai-
guskahtlasi, teiselt poolt saab andmete lébité6tamisel méédrata
haigestumise séltuvuse toitumisest, t66- ja elu- ning véliskesk-
konna tingimustest.

ENSV Tervishoiu Ministeeriumi Eksperimentaalse ja Kliinilise
Meditsiini Instituut, kes oli esimeseks sédlkkaartide tellijaks
ENSV-s, viis pélevkivirajoonides ldbi kopsuvéhialase uurimise
(joonis 44).

Perfokaarte kasutatakse erinevate kehaosade véhi ja tema
ravitulemuste analiiiisiks.

Silkkaartidele kantakse ka elanikkonna tuberkuloosialase
profiilaktilise kontrolli andmed. Vabariikliku Tuberkuloositorje
Dispanseri poolt on vélja tootatud iiherealine K5-formaadiline
silkkaart Eesti elanikkonnas tuberkuloosikahtlaste isikute avas-
tamiseks ja tuberkuloosialasteks uuringuteks. R&ntgen-fluoro-
graafilise jt. rontgenoloogiliste meetoditega tehtud massilise kont-
rolli andmed kantakse kaartidele erinevates ravi-profiilaktilistes
asutustes. 1967. aastal uuriti Pdlva rajooni kdoiki elanikke, selle
tulemusena voeti arvele isikud patoloogiliste leidudega kopsudes.
Kavatsus on iga elaniku kohta avada kaart, kuhu maérgitakse iga-
aastase rontgenoloogilise uuringu tulemused.

Silkkaarte kasutatakse ka katseloomade kopsude patoloogili-
seks uurimiseks.

Samuti on silkkaardid leidnud kasutamist teiste lokaalsete
haiguste, nagu silma- ja maohaiguste analiiiisiks, aga ka reumato-
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Joonis 46. Voru rajooni Keskhaigla reumahaige kaart




loogilisteks uuringuteks, reumat pohjustavate tegurite viljaselgi-
tamiseks ja ratsionaalse ravi médramiseks.

Erandiks pole perfokaartide kasutamine viikelaste ja nooru-
kite kasvu ja arengu jilgimisel ja nende sdéltuvuse mé#dramisel
toitumisest, elutingimustest, vanemate hariduslikust tasemest,
poetud haigustest ja muudest teguritest.

Traumajuhtumite registreerimiseks ja traumasid enampéhjus-
tavate tegurite viljaselgitamiseks hakkasid sdlkkaarte iihena esi-
mestest kasutama Tallinna Linna Traumatoloogilise Punkti t66-
tajad. Kédesoleval ajal on vélja tootatud iithtne kaardivorm, mis
on soovitatud rakendamiseks koigis Noukogude Liidu trauma-
punktides.

Moningad ettevotted rakendavad perfokaarte meditsiinilises
teenistuses — haigete ajutise toovoimetuse, todtajate profiilakti-
lise ldbivaatuse registreerimiseks.

Narkoosi ja operatsiooni kulgemise registreerimiseks kasuta-
takse koikides meie vabariigi kirurgilistes haiglates K4- ja K5-
formaadilisi sédlkkaarte.

Tehnilise Informatsiooni Keskbiiroo vahendusel hakati NSV
Liidus sdlkkaarte seeriaviisiliselt tootma 1961. aastal.

2.7. PEDAGOOGIKA

Programmeeritud opetamisega voib kiirendada 6ppeainete,
eriti aga nn. loogiliste Gppeainete omandamist keskmiselt kaks
korda. Opilaste teadmiste kontrollimisel kasutatakse kérvuti
elektronarvutusmasinatega ka koige lihtsamaid perfokaarte.

On tehtud esimesi katseid silkkaartidele triikitavate opikute
viljaandmiseks.

Opetajad kasutavad perfokaarte huvitavate siindmuste, iiles-
annete iilesmérkimiseks, opilaste vaimse ja fiiiisilise arengu jil-
gimiseks.

Niiteks Voru Keskkoolis uuritakse majanduslike tingimuste ja
rea individuaalsete omaduste méju opilaste edasijoudmisele.

Tallinna Vabariiklikus Opetajate Tiiendusinstituudis kasuta-
takse K6-formaadilisi sdlkkaarte tootmisdpetuse parandamiseks.
Kaardil sélgatakse opilaste individuaalsed omadused (silmamdot,
reageerimiskiirus jt.) ja aine omandamise kiirus erinevate &ppe-
meetodite puhul.

Korgemates koolides kasutatakse sidlkkaarte iiliGpilaste ja
aspirantide arvestuskaartidena.

Niiteks Tallinna Poliitehnilises Instituudis on vilja téotatud
Ohtuse {ildtehnilise teaduskonna {ilipilaste, kaugdppeteaduskonna
volgnike ja aspirantide arvestuskaardid.

Moskvas, leliidulises  Poliitehnilises Kaugdppeinstituudis
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kasutatakse Kb5-formaadilisi sédlkkaarte {iliopilaste edeasijoud-
mise jilgimisel. Eraldi kodeeritakse 1. kuni 3. ja 4. kuni 6. kur-
suste tiliopilaste eksamite, arvestuste ja kontrolltédde soorita-
mine.

2.8. POLLUMAJANDUS JA LOOMAKASVATUS

Pollumajanduses oli meie vabariigis esimeseks perfokaartide
kasutajaks A. Nilson, kes Zooloogia ja Botaanika Instituudis alus-
tas metsa takseerkirjelduste kogumist duaalkaartidel. Andmete
1abitootamisel kasutati elektronarvutusmasinaid.

Levinud on sdlkkaartide kasutamine tou- ja sordiaretustoos
vaatlusandmete registreerimisel ja nende hilisemal ldbité6tamisel.

Kurtna Linnukasvatuse Katsejaamas kasutatakse K4-formaa-
dilisi kana ja kuke individuaalkaarte ja Kb5-formaadilisi kaarte
tibude kasvu registreerimiseks. Joonisel 47 on toodud Sakala
Toulinnukasvatuse sovhoosis kasutatav perfokaart.

Tartu Loomakasvatuse ja Veterinaaria Teadusliku Uurimise
Instituudis kasutatakse K4-formaadilisi sugu-ute kaarte ja K5-
formaadilisi toulehmade kaarte. Sama instituudi Kehtna filiaalis
kasutatakse kaarte tousigade jarglaste kontrollnuumamisel saa-
dud andmete registreerimisel ja ldbitoctamisel. Kaartidele kan-
takse boniteerimisel parimaks osutunud eesti peekonitéugu ja
suurt valget tougu sigade joudluse ja parilikkuse tunnused. Nende
ldbitootamisel saadud andmed kasutatakse &ra aretustods, et
parandada sigade nuuma- ja lihaomadusi ning muuta odavamaks
peekoni tootmist.

ENSV Pollumajandussaaduste To0stuse ja Varumise Ministee-
riumi teaduslik-tehnilise informatsiooni biiroos kantakse sélk-
kaartidele bibliograafiline kirje, annotatsioon v6i referaat taime-
ja loomakasvatuse alase kirjanduse kohta.

Vabariigi koigis rajoonides aprillist kuni oktoobrikuuni teosta-
tud umbrohtude, taimekahjurite ja taimehaiguste vaatluste and-
med fikseeritakse sédlkkaartidel ENSV Taimekaitse Vabariiklikus
Jaamas.

Arvestust pollutéomasinate tagavaraosade ja pohivahendite
kohta peetakse Tori niidissovhoosis K5-formaadilistel silkkaar-
tidel.

Kb5-formaadilisi sdlkkaarte kasutatakse majandite loomakas-
vatushoonete passidena «Eesti Po6llumajandustehnika» Viljandi
osakonnas, kus kaardile sédlgatakse masinad ja seadmed, mida
kasutatakse sootade ettevalmistamisel ja etteandmisel, lehmade
liipsil ja piima esmasel to6tlemisel, sonniku eemaldamisel ja alla-
panu laialiveol.

Eesti Pollumajanduse Akadeemias registreeritakse andmed
puude kohta K5-formaadilistele kaartidele.
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Tallinna Botaanikaaias on juurutatud rida sédlkkartoteeke. Nii
kasutatakse sidlkkaarte tulpide, hiiatsintide, nartsisside, liiliate ja
nende hiibriidide kirjeldamiseks. Sidlkkaarte kasutatakse uute
roosisortide aretamisel. Kaardile mirgitakse roosipoosa oOite arv
iga viie pdeva jarel. Uuritakse ka rooside kasvu ja 6ite arvu ole-
nevust mullastikust ja muudest véliskeskkonna tingimustest.

Moldaavias on laialt levinud sidlkkaardid mitmesuguste
viinamarjasortide, nende haiguste ja kahjurite analiilisimisel.

2.9. TRANSPORT

Side Teadusliku Uurimise Keskinstituut teeb ettepaneku lin-
nadevaheliste telefonikonede arvestuseks kasutada 45-veerulisi
masinakaarte, kus oleks kodeeritud kone pikkus, linna indeks,
aasta, kuu, kuupéaev, kone tariif, vdljakutsutava abonemendi kate-
gooria ja number.

Vilniuses, Vabariiklikus Teaduslik-Tehnilise Informatsiooni ja
Propaganda Instituudis on vélja tootatud teletaipside registreeri-
mise kaart K6-formaadilistel sidlkkaartidel.

1965. aastast vottis Eesti NSV Riiklik Autoinspektsioon kasu-
tusele sdlkkaardid liiklusonnetuste analiiiisiks. Tulemused on néi-
danud, et perfokaartidega saab analiilisida 6 korda kiiremini kui
tavaliste kaartidega. Kaardile sdlgatakse jargmised andmed: liik-
lusdonnetuse koht ja aeg, tee olukord (valgustus, katte liik, laius),
onnetuse pohjused (liikluseeskirjade rikkumine jalakdijate ja
veokijuhi poolt), materiaalne kahju, ilmastikutingimused, liiklus-
onnetuse kategooria jt.

Tallinna Trammide ja Trollibusside Valitsuses kasutatakse
trammide liiklusénnetuste arvestuskaarte (joonis 49).

Sialkkaartidele registreeritakse ka 6hutranspordi avariid.

2.10. TEADUS

Arvukate vaatlus- ja uurimisandmete ldbito6tamiseks ja kor-
relatsioonarvutusteks on sobiv kasutada elektronarvuteid. Sageli
kogutakse alginformatsiooni kas duaal- vo6i késiperfokaartidel.
Viiksema vaatlusandmete hulga puhul vo6ib piirduda ainult kési-
perfokaartidega.

Laialt rakendatakse késiperfokaarte bibliograafilistes karto-
teekides. Tehakse katseid tsentraliseeritult vélja anda bibliograa-
filisi ja faktograafilisi perfokartoteeke.

1964. aastast annab Uleliiduline Teadusliku ja Tehnilise Infor-
matsiooni Instituut sdlkkaartidel vilja referaatajakirja «Metallur-
gia». Kaardi vasakpoolsele osale on triikitud referaat, parem-
poolne on ette ndhtud mikrofilmi monteerimiseks. Sélkamisele
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Joonis 49. Tallinna Trammide ja Trollibusside Valitsuse trammi- ja trollibussijuhi isikliku arvestus-
kaardi esikiilg




kuuluvad jargmised tunnused: teema, ilmumisaasta, maa, karto-
teegi number. 1968. aastast on andmed kaartidele sdlgatud, varem
triikiti sdlkude kohad mustaks. Iga referaat on varustatud UDK
(Universaalne Detsimaalklassifikatsioon) indeksiga ja 5...10
mérksonaga. Materjali individuaalseks Kklassifitseerimiseks on
reserv kaardi iilemisel dérel (vidljad A, B, B).

NSVL TA Spektroskoopia Komisjonis on vilja todtatud mole-
kulaarspektroskoopia alane faktograafiliste ja bibliograafiliste
perfokaartide (pilu- ja sédlkkaardid) siisteem.

NSVL TA Meteoriitide Komitees kasutatakse meteoriitide ja
tektiitide alastes bibliograafilistes kartoteekides silkkaarte, vii-
maste osas K5-formaadilisi apertuurkaarte.

Aktiivseteks perfokaartide kasutajateks meie vabariigis on aja-
loolased. ENSV TA Ajaloo Instituudil, Tartu Etnograafia Muu-
seumil, Eesti NSV Riiklikul Ajaloo Muuseumil ja TRU Ajaloo-
Keeleteaduskonna ajaloo osakonnal on rida kartoteeke, millest
osa on valminud ithise koostéd tulemusena. Ajaloo Instituudis ja
Etnograafia Muuseumis kasutatakse nn. tildisi sdlkkaarte, kus
temaatilised ja geograafilised tunnused maérgitakse iihtse koodi
alusel. Selline kodeerimine vdimaldab mélema asutuse koéigi sek-
torite tootajail kartoteekide kasutamist. Salkkaartidele kantakse
informatsioon raamatutest, ajakirjadest, ajalehtedest ja dokumen-
taalsetest materjalidest. Vanad kartoteegid ja masinakirjalised
materjalid liilitatakse kartoteeki &#reperforatsiooniga visuaal-
kaartidega.

Silkkaarte on kasutatud elanikkonna sotsioloogilisteks uuri-
misteks, kunstiteoste registreerimiseks, arheoloogilistes ja arhiivi
kartoteekides.

Mitmete uurimuste andmed on kantud varem vélja tootatud
vormi jirgi triikitud duaalkaartidele. Andmete hilisem labitoota-
mine toimub perforatsioon-arvutusmasinatel véi elektronarvutus-
masinatel.

Kodu-uurimise komisjon andis 1967. aastal vilja esimese sdlk-
kaartide mapi «Ajaloolisi stindmusi ja milestusi Rakvere rajoo-
nis», mis on metoodiliseks materjaliks kodu-uurijatele timbrus-
konna mailestiste ja nendega seotud siindmuste perfokartoteegi
loomisel. Rakvere rajooni kultuurielu, mobisate ajalugu ja revo-
lutsioonilisi stindmusi kisitlevad sidlkkaardid on kodeeritud, sidl-
kude kohad kaardiservadel on tumedaks triikitud (joonis 50).

2. 11. TOOSTUS

Ettevotetes kasutatakse masinaperfokaarte todtajate palkade
arvestamisel, ettevotete masinapargi koormusarvestuseks, materja-
lide arvestamisel, isikulise koosseisu aruandluses, t66jou voola-
vuse analiilisimisel jne.
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Joonis 50. Kaart mapist «Ajaloolisi siindmusi ja milestusi Rakvere rajoonis»
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Joonis 51. Tehase «Tarbeklaas» elektrimootori passi esikiilg. Tagakiiljele kantakse mootori eksplua-
tatsiooniandmed




Algandmete kogumiseks, aga ka mitmesugustes faktograafilis-
tes informatsioonilistes ja arvestuskartoteekides kasutatakse kisi-
perfokaarte.

Seoses matemaatiliste meetodite ja arvutustehnika juurutami-
sega toostuses luuakse alginformatsiooni saamiseks detailide teh-
noloogilised kartoteegid. Kaardile méargitakse detaili valmistav
tsehh; materjal; tooted ja solmed, mille komplekteerimisel vaja-
takse antud detaili; toopingid, millel detaili toodeldakse; t66-
operatsioonide ajanormid. Antud kartoteegist saadakse ldhteand-
med to0pinkide koormusarvutustele.

Varustus- ja turustusosakondades kasutatakse sédlkkaarte too-
dete ja materjalide tellimuste registreerimisel ja tditmise kontrol-
limisel.

Mootemajanduses, moodteriistade arvelevotmiseks, oOigeaegse
kontrolli ja remondi jélgimiseks, aruandluseks ja vajalike moote-
riistade asukoha leidmiseks, on kasutusele voetud K5-formaadili-
sed sidlkkaardid.

Esimesena vottis sdlkkaardid kasutusele mooteriistade regist-
reerimiseks Tartu Riikliku Ulikooli mééteriistade laboratoorium.
Kaardile kantakse jargmised andmed: osakond véi todtaja nimi,
kes vastutab mooteriista eest; mooteriista nimetus (ampermeeter,
voltmeeter jne.); moodteriista valmistajatehas; inventarinumber,
valmistamise aasta; mark; number; moéteriista ekspluatatsiooni
andmise aeg ja kontrollimise tdhtajad; tédpsusklass ja diapa-
soon. Kaardile kirjutatakse moo6teriista tehnilised andmed ja
kspluateerimise tingimused, andmed kontrollimise ja remondi
kohta.

Sialkkaarte kasutatakse tooiilesannete, lepingute ja tookorral-
duste registreerimiseks.

Aéreperfokaartidele kantakse andmed ratsionaliseerijate ja
ratsionaliseerimisettepanekute kohta, sidlgates ratsionaliseerija
nime algustdhed, slinniaasta, hariduse, soo, parteilisuse, osakonna,
-ettepaneku esitamise ja juurutamise aja, majandusliku sdidstu jt.
tunnused.

Sidlkkaarte kasutatakse seadmete, to0abinoude, sanitaareririie-
‘tuse, tehnilise teenindamise ja remondi arvestuskaartidena.

Naiteks tehases «Estoplast» on vilja tootatud elektrimootori

arvestuskaardid; ehitusmaterjalide tehases «Silikaat» elektrisead-
‘mete passid; ENSV Kaubanduskombinaadis «Kaubandusteh-
nika» — kiilmutuskappide remondi kaardid; Kivioli kaevandu-
ses — vagonettide remondi arvestuskaardid.

Seadmete ja iiksikute s6lmede tookindluse véljaselgitamiseks
ja parandamiseks avatakse iga avarii kohta iliks salk- voi pilu-
kaart, kuhu mérgitakse solmed, kus tekkis avarii, pohjused ja
muu analiilisiks vajalik informatsioon.

Néiteks kasutab Vahelduvvoolu Elektrimasinate Konstrueeri-
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Joonis 53. Autode tehnilise teenindamise ja remondi arvestuskaart




mise Keskbiiroo elektrimasinate tookindluse uurimiseks K5-for-
maadilisi sédlkkaarte.
Silkkaartidega analiitisitakse ka tooonnetusi ja nende pohjusi.
Perfokaardid on leidnud kasutamist uue tehnika plaani reali-
seerimise kontrollimisel ja tootajate todaja kasutamise analiilisi-
misel.
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«Kédesolev brogiiiir tahab lugejat tutvustada perfokaartide liikidega
ja anda algteadmisi perfokaartide praktiliseks kasutamiseks, mille
jargi iga lugeja peaks olema voimeline lihtsamaid kartoteeke vilja
tootama.»
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