Translat,

Infiruction
fitr die
tunere Geldafisorduung des Mitauldyen Stadi-
amtes nud feiner Erecutiv-Commiffronen.

Veftiatigt von der Stadtverordnetenverfammiung am 16. Mir; 1894,

1

Das Stadbtamt, weldem bdie unmittelbare Verwaltung der An-
gelegenBeiten ded ftadtifchen Haushalted und der Abdbminiftration nad
ben Regeln der Stidteorduung vom 11. Junt 1892, der betrefjenden
Reglementd und Gefepedbeftimmungen, jowie aud) der Bejdliifje der
Stadtverorduetenverfammbung im gangen communalen Berwaltungs-
bezivf itbertragen ift, iibt feine Thatigteit mit Hilfe der ihm unter-
geordueten Grecutiv-Commiffionen aud. @vt. 95 und 103 ber St.-0.)

2.

Die Erecutiv-Commiffionen erftrecten ihre Wirkamkett innerhalb
eined fadhlicdh abgegrenzten Gejdaftdgebicted auf den ganmgen commu-
nalen Verwaltungsbezivf, Gin Theil diefer Commiffion iibt eine
fortlaufende Grecutive, der anbdere fhat eine wefentlid) vorberathende
und porbereitende Thitigteit. Bu den Grecutiv-Commiffionen gehvren:

1) die Bau= und Wege-Commiffion;

2) bie Militdrbequartiecrungd-Commiffion;

3) die Commiffion zur Fithrung der Familien= und Einbernfungs-

[iften;
4) die Sanititd-Commiffion;
5) die Commiffion jur Abjdhdsung der IJmmobilien.
1
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Siammtlide Berwaltungen Haben aljdhrlidh zur Sujantmen:
ftellung des Stadtbudgetd ihre fpeciellen Audgabebeditvfniffe uud die
in threm Gefddftagebiet zu ertwartenden ftidtijden CGinnahmen bid
sumt 1. October aufjugeben, jowie jur Anfertigung ded der Stadt-
verorduetenverjammiung allidhelidh abjujtattenden allgemetnen Redjen-
{daftaberidytes die erforderlichen Ausfinfte 6id zum 1. Mirz dem
Stadtamt zu erftatten.

4.

Die Gpecutiv-Commijfionen find dem Stadtamte untergeordmet
und habenr den UAnordbnungen deffelben Folge zu leiften. Befdhwerden
itber biefelben find daber bei dem Stabtamte angubvingem. (Art. 103
der Stadte-Ordnung.)

5.

S ben Grecutiv-Commiffionen fithrt ein vom Stadtamt zu
evnennended  Glied Ddeffelben den BVorfib und {ibt die unmittel:
bave Auffiht iiber das der Commiffion zugewiefene Gejdhiftdgedbiet
und iiber bdie amtlige Thatigleit bder iibrigen Glieder und der
Beamten aud. rt. 104 der Stadte-Ordbu.) - -

6.

Den Grecutiv-Commiffionen werden die nad) dem Bediirfnifje
erfordetlichen Beamten und Diener beigegeben. Diefelben werben vom
Stadthaupte angeftellt, in Eid und Pflidht genommen, entlaffen und
ethalten fefte Gebalte in den bon der Stadbtverorduetenverjammiung
beftimmten Betvdagen. rt. 105 der Stibdte-Ordn.)

I. Obliegenleiten des Stadthanpies,
()

Dad Stadthaupt hat Den Gefdiftdgang ded Stadbtamted 3zu
leiten und su beauffidhtigen, die Gejddftdordnung su handhaben, die
Giungen bes Stabtamted porzubereiten, die Bejdlitffe defjelben in
Ausfithrung zu bringen ober die Ausfithrung u iberwachen. CGradytet
bag Stadthaupt einen Befdluf des Stadtamtesd fitr widergefeslich,
fo beanftandet er die Ausfiihrung deffelben bei gleichzeitiger Bericht:
erftattung an den Gouverneur. rt. 99 und 100 der St.-0.)
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Sn dringenden feinen Aufjchud duldenden Fillen ift dad Stadt-
Haupt berehtigt, die Der collegialifchen Berhandlung ded Stadtamtes
unterliegenden Mapnahmen von fich aud zu evgreifen, ift aber ver-
pilichtet, Dad Stadtamt in feiner néidhiten Sipung von diefen Map-
nahmen in Qenntnip zu fepen. rt. 99 ber St.-Ordn.)

8

Das Stadthaupt Hat anf die fadygemdape und mbglidhit rajche G-
Tedigung ber Bertwaltungggeidafte bei allen Organen dev Commumal-
perwaltung Hinguwicten und ingbefondere den Gejddftsgang des
Stadbtamtes und jeiner Grecutiv-Commiifionen mindejtend eimmal jdhrlicy
au vepidbiven und die zur Handbhabung der BVevmwaltung erforderlichen
Bejohlitile der Stadtverorduetenverjammbung vedizeitig herbeizufithren
Azt 100 der St.-Ordm.)

9.

Das Stadthaupt Hat die mit der Gejdhdftafithrung in dem Stadt-
amte wnd den Grecutiv-Commiffionen betvauten Beamten, mit Audnahme
be3 Stadtfecvetdren, unter Einhaltung der bon der Stadiverordneten-
verfammiung beftimmten Gagenbetrdge anguftellen und zu entlaffen,
fie in Gid und Pfliht zu nehmen und bdie Didciplinarvgewalt itber
fie audzuitben. rt, 105 dber St.-Ordu.)

II. Das Stadiamt,
A. DBeftand.
10.

Das Stadtamt befteht unter dem Borfih ded Stadthauptes, aus
brei Glicdern (Stadtrithen). Eined der Glieder ded Stabtamtes
itd pon der Stabtverordnetenverfjammlung zum Stellvertreter ded
Stadbthaupted ermihlt. Fiiv jebed der Glicber ded Stadbtamtes wird

pon Dber Stadtverordnetenverfammlung ecin Stellvertreter erwdaplt,
(Stiadte-Ord. Art. 90, 93 und 115).

11.

Den BVorfip im Stadtamte fithrt dad Stadthaupt, oder in Fiallen
gefelicher Behinberung, der Stellvertreter ded Stadthaupted, und
wenn and) letever behinbert fein follte, Dad nad) der Jeit ber Wah!

1*
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und der Jahl ber erhaltenen Bille dltefte Glied ded Stadtamted
@t 94 der St,20.)
12.
Die Sdriftfithrung im Stadtamte und die divecte Leitung der
Rangelet ift dem Stadtfecretdr iibertragen. @umert., des Art. 115
der Stiabte=Ordn.)

B. Gompetenz.
13.

Bum Wirtungsireife ded Stadtamted gehiven im Algemeinen
alle dburd) die Stdadteordnung vom 11. Juni 1892, bdie betreffenden
Reglements und Gefesbeftimmungen odber in Grundlage derfelben von
ber Stadbtverorduetenverfammiung ihm zugewiefenen Competenzen und
Funftionen, infofern folde nicht befondeven Erecutiv-Commijfionen
iibertragen fiub, @t 95 und 103 der Stabe-Ordun.)

Das Stadtamt hat tn allen einen Bejdluf der Stadtverordueten-
verfanumbung erheijdenden Angelegenheiten die Befdhluffajjung vorzu-
bereiten, nad) Lage der Sadjen Antrage und BVorlagen audzuarbeiten
und die Bejdhlitfle der Stadtverorduetenverfammiung, fofern fie nidht
tn Grundlage bes Art. 83 der Stidteordnung beanftanbdet find, fowie
bie in Grundlage der Arvt. 78 und 79 der obrigleitlichen Beftdtiqung
unterliegenden, nad) ihrer Bejtatigung zu vollziehen ober durd) bdie
ihm untergeordneten Grecutiv-Commiffionen ausdfiihren zu laffen.

14.

Das Stadtamt Hhat mit Hiilfe der Epecutiv-Commiffionen alle
Bweige der ftddtifhen Wirthidhafts- und Wohlfahrispflege zu ver-
toalten, fitv mdglichite Bermehrung der Ginnahmen, fiir Sparjamteit
in ben Anuggaben, fiir Confervivung und Wertherhdhung der ftidtijdhen
Bermbdgengobjecte, fiiv Grhaltung, Erhdhung und rationelle An3.
nupung der communalen Stenerfraft Sorge ju tragen. (vt 95 der
Stadte=Orbdu.)

15.

Das Stadtamt hat, nadpdem ¢ das Material von allen ftidti
fchen Berwaltungsitellen eingeholt hat, dag Jahrezbudget der ftidti
e Ginnahmen und Audgaben ujammenzuftellen (Beilage Fum
Art, 140 der Stidte=Ordu,) und alljahelich im November-Monat der
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Stadiverorduetenverfammiung zur Bejtatigung vorzulegen.  (Anmert,
su Avt, 64 der Stidte-Ordn,) ©3 hat fiir die Einbaltung des
jtivtifchen Bubdgetd Sorge su tragen uud bei unvorhergefehenen Eins
nahmeaudfallen oder Audgabebeditvfuiffen erforderlichenfalls der Stadt-
perordunetenverfammhmg ein Grgdngungdbudget vorzuftellen vt 140
per Stidte-Ordbn, und Art. 9 Beilage zu Art. 140 der Stidte-Ordn.)

16.

Das Stadbtamt Hat fitr die Wusfithrung der budgetmdpig vder
durd) bejondere BVejchlitffe der Stadivernrduetenbverfammbing angeord:
neten communalen wirthidhaftlichen Operationen Sorge zu tragen; e
crhebt die ftadtijden Steuern nad) den gefeplich) beftimmten Grundiigen
und  dem pon ber Stadiverorduetenverfammlung bdegbesiiglic) ge-
fapten Befdlitffen. Dad Stadtamt fithrt das Juventarvium aller
jtabtijen Bermbgensobjefte und Hat die ftadtijden Giiter, Grund-
plike, Gebiude, Anlagen, Nubungen und Berechtigungen duvd) bffent:
jicgen Ausbot in Pacht, Miethe ober Grundzing zu vergeben ober
jonft nupbar zu madjen. Ju Grunbdzindvergebungen ift die Geneh-
migung der Stabdtverorbnetenverfammbung erforderlih. Die fil
Rechuung der Stadt hevzuftellenden Bauten, Anlagen und Remonten
werben entiveder im bfentlichen Audbot pom Stadtamt vergeben oder
auf dfonomijhem Wege ausdgefiihrt, wenn nidht eine befondere degbe-
sitgliche  Anweifung der Stadtverorduetenverfammbung erfolgt ift.
Art. 95 und Wrt, 21 Beilage zu Art, 140).

16

Daz Stadtamt Hat imerhald der gefeplichen Grengen und auf
pon der Stadtverordietenverfammiung ertheilte Crmddtigungen ver=
mbgendrectliche BVertrdge fitr die Stadt zu jhliepen. Das Stabdtamt
bat dad vermbgendredhtliche Jntereffe ber Stadt wahrzunehmen,
namentlic) audh in Givilprocefien, su deven Fihrung das Stadtamt
einen Specialbevolimdchtigten ober einen ftindigen Stadtanwalt
Deftellt, (Art. 95).

18.

Bu den pom Stadtamte ummittelbar auszuiibenden Competenzen
und Funitionen gehdven ferner:



1) bag Fithren der Wabhlerliften;

2) die Auflicdht iiber comnumale Greditanftalten (Stabdtgemeinbe-
banf und Stadtiparcafie);

3) Bertvaltung der der Communalverwaltung unterfieliten Stif-
tungs= und Segatencapitalien und Beauffihtigung der dex
Gompetens der Stadtverwaltung unteritellten Wohlthitigteits-
anftalten (Stadtavmenhaus und Jadmanjdhes Waifenhaus)
(QUerhdchfter Befehl an den Dirvigirenden Senat vom 26, My
1877 Pft, 4 und 5,)

4) Grtheilung von Pdflen an Gintwohner nidt ftenerpflichtigen
Standes mit Ausfhlufy des Abeld (Art, 21 der Allerhdchit am
26. Miry 1877 beftitigten befondern Regeln iiber die An-
oendung der Stadte-Ordrumg).

5) Berialtung der Rovobfaftewer und Aufficht itber die geiftlichen

Berwaltungen der Ghrder. Reihsrathsgutadten vom 26, Marz
1877 Pit. IIL)

19.

Das Stadtamt hat die von den Grecutiv-Commiffionen und =Organen
pborgeftellten  Jahredrechenidiaftsberichte itber ihre Thatigleit u vevi-
dbiren, ben Redhenidaftdbericht itber die Thitigfeit aller Bertwaltungs-
rgane, den Suftand der eingelnen Verwaltungdzweige, Anftalten uud
Bermbgen allfahriic) sufammentellen und jum 1. Suni dex Revifiong=
Gommiffion su iibergeben und zum 1. September nebit Gutadten der
Revifiond-Commiffion bei der Stadtverordnetenverfammbung eingu-
bringen. (Avt. 25 der Beilage zum Art., 140 dex Stidte-Ordnung.)

C. Gefddftzordnung.
20

Doz Stadtamt verhandelt die ihm suftdndigen Gefddfte in
ovdentliden und auferordentlidhen Sigungen. Die erfteven finden
regelmdfig an mindeftens 3wei Wodjentagen (Montag und Donners:
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tag) ftatt, die anperovdentlichen Sisungen werden nadh bem Grmefien
bed Vorfienden oder auf Antrag jweier Glieder bes3 Stadbtamted
anberaumt.

An den Tagen, wo feine Sipung ftattfiudet, wird eine {tandige
Dejour von einem Gliede ded Stadtamted mit Augnahme der Soun=
abende unterhalten, (Befdhlup 9. Stabtverorduetenverf. v, 17.Mdrz 1878).

2l

Sebed Gliecd des Stadtamted ift verpilichtet, wenn €3 ju einer
Gitung nidht erfdheinen famn, foldyes vedtaeitig Dem Borfibenden
anzuzeigen. Das Stadtamt ift bejdlupfahig, wenn mindeftend bdie
Hilfte der Glieder anmwefend find.

22.

Der collegialiffen Verhandlung in den Sigungen ded Stabdt-
amtes unterliegen alle AngelegenBeiten, deven Grledigung eine por-
hergehende Bepriifung unbd eine Entjdeidung erheifht, ber Erledigung
dburd) das Stadthaupt oder ein Glied ded Stadtamted tn ber Dejour
bie cine Meinungsverichicdenpheit ausdjdhlieenden und eine @rfitllung
und Bollziehung erfordernben Sadjen. (B, d. Stadtverordnetenert.
pom 17. Wirz 1878).

23.

Die Sipungen ded Stadtamted erdffnet, leitet und jchliet ber
Borjiende.  Gr ertheilt dad Wort, perhiitet Abjhiweifungen, fithrt
bie Abftimmung Herbet und jtelit dag Grgebnifp derfelben feit. Die
Stimmenmehrheit der anwefenden Glieder ift enticheivend, bet Stimmen:
gleichheit giebt die Stimme Ded Borfigenden den Andjdhlag, Nur in
ben im Art. 99 der Stidte-Ordnung gedachten Fillen der Beanjtan-
bung eined Befdhluffed ift zur Befhlupfaffung die Majoritdt aller,
nidht BIos der amwefenden, Glicder ded Stabtamtes erforderlidy,

24.

Die Abftimmung findet mimdlid) ftatt nad) der Reihenfolge ded
Dienftalters und bei gleidhem Dienftalter nad) ber Bahl ber Wahl
ftimmen vom jingften beginmend und mit dem Otellverrcter bed
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Stadthauptes und dvem Stadthaupte {dlicpend. Jeded Glied des
Stadtamtes, aud) der Stadtfecretaiv, famn fein vom Majoritdts-
befhlup abieichendes Botum zu Protofoll ver|dyreiben laffen.

25.

Bei BVerhanbdlung und Abftimmung itber Begenftinde, die das
Privatintereffe eines Stadtamtgliedes berithren, hat derfelbe die Sigung
gu verlaffen,  Diefe Beftimmung evftrect fich auch auf den Stadt:
fecretdren,

Bet BVerhandlung von  Befdhiwverden itber das Berfahren einer
Greentiv-Commiffion ift der Préfed derfelben 3war  anivefend 3ur
Grtheilung von Austiinften, Hat jedodh vor der Bejdhlufaffung und
Abftimmung die Sibung zu verlaffen.

26.

Der Bortrag in der Sipung ift Sadje Hes Borfitenden, fofern
er nidht dem Stadtfecretdren ober einem Glicde des Stadtamtesd den.
felben itbertrdgt. Bet Antrdgen und Beridhten der Grecutiv-Com-
miffionen haben die den BVorfis in denfelben fithrenden Glieder ded
Stadtamtes den Bortrag. Bei befonders idtigen Berhandlungs-
gegenftinden, namentlid) wenn fie eingehender Vorarbeiten oder tech=
nijder Bearbeitung beditvfen, ernennt das Stadtamt Specialveferenten
aug feiner Mitte oder e8 3ieht Tehnifer ober fonjtige Sadyverftindige
ju feinen Sibungen heran. vt 105 der St.-0rd.)

Der Stadtarditett ift dem Stadtamt als tednijcher Beamter
unteritellt.

29.

S allen Fragen, die das Gejdhiaftagebiet dex Gyecutiv-Commiffionen
beviihren wnd nidht etiwa von diefen felbft zur Berhandlung gebracht
worden ind und bei Bejhmerden iiber ihre Berwaltung und deven
Beamte, hat das Stadtamt vor der Bejdlupfafiung bdie Aeuperung
derfelben einguholen,

28,

Die Protofolle des Stadtamtes find fitr feden Berhandlungs-
gegenftand gefondert aufzunehuten wund miiflen  enthalten: Datum
bes  Sibungdtages, Bezeiduung des Berhandlungdgegenftandes,
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bie Bejdhlitfle nebft Motiven, auf bejondeven Antrag die abiweidhen-
pen Minorititdvota ober abweichende Abjtimmung, und Unteridrift
per antoefenden Glicder und ded Secvetaiven.

Die Protofolle werden mbglihit in der Sibung felbjt abgefafit,
bod) Famn in grogeren Sadjen dad audgearbeitete Protofoll aud) auf
ber nddften Siung jur Unteridhrift vovgelegt werden. Abdnderungen
und Juredtitellungen tonnen vor dev Unterzeidynung von den Gliedern,
die an der Verhandlung Theil genommen BHaben, bejdhloffen werden.

29.

Alle an bad Stadbtamt, dag Stadbthaupt und die Stadtverordneten-
perfammbimng gerichteten Schreiben werden in dad Tijdhregijter ein-
getragen,  Die Verfiigungen werden vom Stadthaupte oder dem
prifidivenden Gliede ded Stadtamtesd im Tifdpregifter verjdyriecben und
algdbamn auf den Sdhreiben notirt,

Die audgehenden Schreiben werden vom Secvetdr entworfen und,
wenn erforberlidh, im Cntwurf vovgetragen. Die Sdhreiben an bie
Goubernementdobrigfeit und die Hoheren Reidhdinftanzen werdben vom
Stadthaupte, Schreiben an anbdeve Behdrden und Autovitdten von
biefemt ober einem Gliede Ded Stadtamted unterzeihnet und vom
Secretdrven gegengezeidhuet.

30.

Der BVerfehr ded Stadbamted mit den Erecutiv-Commiffionen findet
porzugdweife fdhriftlich durd) Uebergabe der Protofolle oder Protofoll-
abjdjriften oder Der auf den eingegangenen Sdreiben aufgetvagenen
Berfiigungen ded Gingangdregifterd ftatt,

Auferdem ift mitndlicher BVerfehr durd) BVermittelung ded Stadt-
Daupted ober der andern Gliebern bed Stadtamted uldpig.

31.

GCntiheidumgen aunf Gefudhe und Bejdhwerden von Privatperjonen
werben in Form von Protofollperfiigungen getroffen und den Be-
theiligten mitndlih in der Sigung ober durd) {dyriftlidhe Refolution
erdffnet,

32.

Dag Stadtamt hat die Urlaubdgejuche der Glieder und Beamten

bes Stadbtamtes, mit Audnahme deg Stadbthaupted, und der Erecutiv-
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Commiffionen 31 erledigen und die Stellpertretung  anzuordnen,
(Ot 122 der Stivte-Ordu,)

33.

Die BVertheilung der Kangeleigefhafte unter die Beamten und
bie Ginvidjtung der Rangellei und Gefhaftsbiicher wird purd) bdie
RKanzelleiorbnung, die Berwaltung der Stabdttaffe und die Budfiihrung
aber durd) die Raffenordnung geregelt.

D. Rangleiordbnung bed Stadtamies,
34.

Bur Beforgung der Ranzelleigeihifte find beim Stadtamte, auger-
pem Stadtfecretdven, angeftellt:

der Gehilfe bes Secretiven;

ber Budyhalter;

der Caffirer;

ber Ardhivar;

3wet Qangeliften und

bret Amtgboten fitr die weiteren Dienftleiftungen.

Diefe Beamten und Amtdhoten BHaben bdie thuen auferlegten
Berpflihtungen fitv dag Stabdthaupt, die Stadtverorduetenverfanm-
lung und bie Borberathungs-Commiffionen zu Dbeforgen und werden
auf befondere Anordmumg den Borfigenden der Grecutiv-Commiffionen
sur Berfiigung  geftellt, mit Audnabhme bder Militaivbequartivungs-
Commiffion und Commiffion sur Fihrung der Familien= und Ginbe-
rufung8liften, welde ihre ecigenen Rangelleibeamten und Amtsboten
haben,

Dag Arvdyiv des Stadtamtes und der Grecutiv-Commiffionen mit
Augnahme der beiden lebtgenannten ift ein gemeinfdaftliched umnd
ungetrenntes,

35.

Bur Ordbnung und Controle des Gejdhdftaganges in der Kangellei
-De3 Stadtamtes werben folgende Bitcher gefithrt:

1) bas Tijdhregifter um Regiftriven aller eingehenden Schriftfticte;

2) ba8  Audgangdregifter sum  Regiftviven der audgehenden

Sdyriftiticte;
3) bag Quittungsbud) um uittiven der auggehenden Sehriftitiicte
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4) bag8 Gadyregifter zum Regiftriven aller ftattgehabter Ber-
handlungen;
5) bag Ardhivvegifter, alphabetife) und dronologiid).

36.

Dem Stadtamt ift anheimgeftellt, auper den oben angefiihrten
Bithern nad) Bediivfuip nodh andere Biidher zu fithren, wie itber die
Verdnderung im Befibe ftadtijher Smmobilien, itber bdie ftadtijchen
Wahler u. |, .

31,

Die eingehenden Schrifttiide werben unter fortlaufender Jahres-
nummer in das Tifdregifter eingetragen, mit Nummer und Datum
bes Ginganged verfehen und fobann gemdf den Verfiigungen forntell,
wie folgt behanbelt:

a) fie werden ohue weiteve Berhanbdlung zu den Aften genommen;

b) fie werden mittelft Aufidhrift, nad) Eintragung in dad Ans-
gangdregifter und ndthigenfalld unter Buriidbehaltung einer
Abjchrift tweiterbefordert;

c) fie werben zur Gntwerfung {driftlider Ausfertigungen, zur
Borbereitung eined abermaligen VWortrages, zur Begut-
adptung . . w. nebft den bdazu gehdrigen BVerhandlungen
bem Secretdr ober dem mit ber Arbeit betvauten Glicde des
Stadtamted iiberiviefen.

Das Tijdhregifter enthilt Controlrubrifen, in welde Hintveife
auf die Rrotofollverfiigungen des Stadtamted, bdie Journale der
Stadtverordnetenverfammbung, dad Audgangsd= und Avdyivvegifter forts
laufend eingutragen find,

38

Die ausgehenden Schreiben, Protofollabjdhriften und -Ausjiige,
jomwie die durd) Aufidhrift zu befordernden Sdriftftiide werden in
bag Ausdgangdregijter eingetvagen und in der Reinjdrift, wie im
Goncept mit Datum und Nummer ded Audganged verfehen, gegen
Bejdeinigung im Quittungsbuche den Empfangern audgereidht.

Bei der durd) dad Stadtamt vermittelten CGorvefpondens bder
Gyecutiv-Gommiffionen werden die mit den Concepten ugleid) an das
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Stadtamt zu bringenden Reinfdhriften in gleidher Weife befdrdert und
die Goncepte, mit Datum und Ruwmmer des Auzganges verfehen,
ben Gyecutiv-Gommiffionen wicber jugeftellt,

39.

& die anhdangigen Berhandlungen werden i der Regel Special-
acten, audnahmsmeife Generalacten, gebildet, in welden die auf die
Gadye besitglichen eingegangenen Sdyriftitiife, die Concepte der aus-
gegangenen  Sdreiben, Protofolle, Referate, Gutadhten, Dent-
fdriften u. f. w, dronologiid georduet werden,

Die Aften erhalten eine furze, den Snhalt andentende Aufjcrift,
werden diefer Aufidrift gemdp in das alphabetifde und dronologijche
Uctenvegifter eingetragen und mit der Fummer piefed dhronologifchen
Regifters verfehen, im Avchiv aufbewahrt,

Das Sadyregifter enthilt besiiglid) aller ftattgehabten Berhand-
lmgen Hinweife auf die Ardjivnuwmmer der Atten, in weldher die
Berhandlungen enthalten find,

40

Die Protofollverhandlungen de8 Stadtamtes werben 3 den
begiiglicdhen Acten gelegt und aus denfelben ein Berzeidhuip der Bor-
lagen fitr die @tabtberorbnetennerfammhmg hergeftellt,

Die Journdle der @tabtberorbnetennerfamqung fverdben dyrono-
logifd) 3u einer fpeciell hiezu beftimmten Atte genommen und nadydem
Ausziige der Stadtverordnetenbeichliifie 31 den bejomdeven Atten gernont:
men, denfelben die erforderliche Crfiillung gegeben.

41.

Dem Stadtfecretdr liegt ob:

a) bag Sournal in der @tabtnerorhnetennerfammlung und die
Prototolle des Stadbtamtes u fithren;

b) ben Bortrag der ju verhandelnden Sdyriftitite vorzubereiten;

¢) bie fhriftlicdhen Ausfertigungen, Actenveferate, Dentfchriften ac.
{owohl fitr das Otadtamt, wie fitr die Stadtverordueten-
berfammbng su entwerfen, foweit oldhed nicht den Gliedern
bed Stadtamted oder pon dey Stadtverorduetenverfammuung
bejonderen Berfonen iibertragen wird;
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d) die Anfertigung der Reinfdhriften und Eyrpedition der Aus-
fertigungen, foiie die Sujammenitellung und Regiftvirung der
Aften zu beanffidhtigen;

e) den Fortgang der anbdangigen Berhandlungen nad) dem Tijch-
regifter u controliven und daviiber zu wadjen, dap auf den
Sddreiben, Dei welden Geldbetriige eingehen, vefp. auf bden
Protocollen ded Journaled die Orduungdnummer der Kaffe
itber den Geldeingang aufgetragen ift;

f) dbie unmittelbare ufficht itber bie dibrigen RKanzleibeamten
bed Stadbtamted u fithrem.

42,

Dem Gehilfen des Sefretdrsd liegt ob:

a) bem Stabdtfecvetaiven bei Gntwerfung (driftlicher Ausdferti-
gungen, Beridhte und Actenveferate und bei Beaufiichtigung
ber Reinfdriften und  Bujammenftellung und Regiftrivung
per Acten behitlflich 3u fein;

b) die Aufficht iiber dic vedhtzeitig zu erlaflenden Jterate 3u
filhren und bdariiber, dap die Jahlungen in den vom Stadt-
amte gefesten Tevminen einfliepen;

c¢) bie Sdriftfithrung in der Bau-Commifjion und Jmmobilien-
tayationg-Commiifton.

d) die Anfertigung der Projefte fiir die Repartition der Krons-
und Stadt=Jmmobilienjtener, die Ausjdhreibung der Wafjer-
gebithrrechnungen und Anfertigung dev beziiglihen Hilfahiicher
itber die Babhlungen;

e) den Stabdtfecretdr in Behinderungsfillen in feinen amtlichen
Obliegenheiten fowohl in der Stadtverordnetenverfammbung,
alg im Stadtamt zu vertreten.

43,
Dem Archivar liegt ob:
a) dad Tijdhregifter und die Coutrolenotizen devielben zu fithren;
b) die Tifdregifterverfiigungen auf die eingegangenen Sdriftitiice
aufutragen und Copien der Bejhlitffe der Stadtverordueten:
perfammiung zu den eingelnen Aften anzufertigen;
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¢) bie Aftenbeftandtheile zu fammeln, die Acten 3u bilden wnd
s rubriciven, die Wrdhiv- und Sadyregifter, fowie dag Aus-
ganggregifter zu fithren;

d) bag gefammte Ardhivp in Orbuung zu halten,

44,

Die Kangelliften Haben alle Reinfdriften fiiv vag Stadtamt, die
@tabnerorbnetennerfamm[ung, bie Borbereitungsd- und Grecutiv-Com-
mifftonen mit Ausnahme der S’Rilitairf)equartirung@=(Snmmiﬁinn und
Sommiffion sur Fihrung der Samilien=  und  Ginberufungsliften
angufertigen.

Cin Ranzellift de3 Stadtamtes ift fpeciell ald Grpedient mit
ber Fithrung Hes Quittungsbudied und Grpedition der audgehenden
Sdreiben betraut,

Das Stadtamt ift bevedhtigt, audh eine andere Bertheilung der
Sanzelleigefdyifte anzuordnen und den Beamten aud) anbdere, als die
oben vorgefehenen Arbeiten zugutveifen,

45.

Mindeftend einmal im Jabre findet nadh) néiherer Anorduung
bed Stabtamted eine NRevifion bes BGeid)dftaganges der Ramgellei
und bed Ardhing ftatt. (Stadtverord.-Berf, B, v, 17. Miry 1878),

E. Raffenordnung de8 Stadtamtes,

46.

Die Stadtfaffe, welhe nidht mm die der Stadt eigenthitmlich
gehorigen Mittel umfaft, fondern fih aud) auf alle in der wnmmittel-
baven Berwaltung Hes Stadtamtes fehenden Summen der Wohl
thitigteitdanitalten, auf bie vom Stabdtamte fiir Rrone, Land
. . gu erhebenden Stewern und Abgaben und auf die in Ver-
wahring He3 Stadtamtes befindlichen Summen evftvectt, wird von
dem Stadtamte unter fpecieller Aufficht eines biersu ernannten Glie-
be3 des Stadtamtes verwaltet,
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41,

Fitr die Raffen= und Budfiihrungsdgefdhdfte find angeftellt:

1) der Kafftrer;

2) ber Budhhalter;

3) ein Kanzellift und

4) ein Amishote,

Der RKaffiver hat vor feinem Amtdantritt eine Caution von
taujend Rubel bet dem Stadtamt zu deponiven.

48,

Sammtlide Cingablungen zur Stadtfaffe hat der Caffiver auf
Grund einer furzen {driftliden Gingabe ded Cingahlerd zu empfangen,
Bur Bequemlichteit ded einzahlenden Publifums find in der Stadt-
fajfe gedrudte Sdemata fitv die erwdhnten Eingaben vorvithig.
(B. b. Stadtverorduetenverfanmmlung pom 23, WMary 1878). Ebenfo
hat der Raffiver fammtlidge Sahlungen aud der Stadtfafle zu letften
und zar wur auf Grund einer Aniveijung ded Stadtamied und der
Militarbequartivungd=-Commiffion, in welder Titel und Runumer der
Pofition ded Bubgetd angegeben und bdie pom Stadthaupte oder
deffen Stellvertreter oder dem in der Militarbequartivungd-Commiifion
prafidivenden Gliedbe Ded Stabtamted unterzeidynet und vom Stadt-
fecretdr odber Sdriftfithrer der Commiffion contrajignivt fein muf.
(B. b. Stadbtberorduetenverjammiung vom 23, Mirz 1878,)

49.

&3 werden folgende Biidjer fiir die Stadtfafle gefiihrts
1) eine allgemeine Kaffentladde;

2) bag RKafjabucdh der Stadtfaffe im engeren Sinme und
3) bag Hauptbudh der Stabtfaffe.

50.

Jeder Ginnahme= und Audgabepoften der Stadtfafle wird nad
ber Beitfolge, mit fortlaufender Nummer verfehen, vom Kaffiver in
die allgemeine Kaffentladde eingetragen.

Ueber jede geleiftete Bahlung Hat der SRaffiver eine mit feiner
Namendunterfdhrift, dem Datum ded Empfanged und Nunimer ver=
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fehene Quittung u ertheilen, deven Sdema der Jahlungseingabe
anbaftet,

Gbenfo Hat der Raffiver fede Ausgabe nur gegen Quittung des
Cmpfingers auf der Ritcjeite der Aniweifung 3u leiften,

51.

Mit der fpeciellen Budfithrung ift der Budhalter betraut,
Derfelbe hat nadh den ald Belegen 3u der vom Rafjfiver 3u fithrenden
allgemeinen Kaffentladde dienenden Audzahlungdantvetfungen und G-
sahlunggeingaben die auf Redhnung des Budgets gemadten Auggaben
und empfangenen Ginnahuen unter Hinweis auf die Nummer der
allgemetnen Raffentladde, nadh den Titeln des Budbgetd geordmet,
tiglid in ba8 Raffabud) eingutvagen wnd in derfelben Weife alle
iibrigen Ginnabhmen und Audgaben, die nicht einen Begenftand des
ftidtijden Bubgetd bilben, tdglich in die beziiglidhen Specialbiidher
3u perzeichnen.

b2.

Am Sdluffe jeden Gejdiftdtages ift an der Hand der allgemeinen
Saffenfladbde, ded Raffenbuched, bder Specialbitcher und Belege unter
Auffidht bes Glicdes des Stadtamtes ein Raffenabidhlu zu ver-
anftalten. (B, d. Stadtverorduetenver. vom 2, Miir; 1878).

53.

RNad) dem Raffenbudje whd dad Hauptbud), weldjes bei iedem
Poiten Hinweife auf dad RKaflenbud) enthalten muf, mit den fpeciell
nad) den Abtheilungen, Titeln und Pofitionen des Budgets geordueten
Gonti gefithrt und altmonatlich, fpédteftens b6is sum 5. ded nddften
Monats, abgefdhloffen.

54.

Bur Beit werden folgende Specialbiidher itber der Stadtfaffe im
engeren Sinn nidht gehovige Mittel gefithrt:

1) ein Bud) itber hinterlegte Sicherheiten;

2) ein Bud) iiber Ginnahme und Ausgabe der Rorobfaftener;

3) ein Bud iiber die zur Didpofition des Sdyul-Collegii ftehenden
Summen;

4) ein Bud) iiber die in Veriwaltnng des Stadtamted ftehenden
Regate und Stiftungd-Rapitalien;
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55.
Auferdem werben folgende Hilfabiicher beziiglich ftadtijher Gins
nahmen gefithrt: i
a) iiber bie Jmmobilienjtener;
b) iiber die Wafjergebiihr;
¢) Grundzinje;
d) Padpten und Miethen;
e) iiber bie Grhebung der Krondhandelsitener.

Die Fornulare zu den obertdhuten Biichern werden vom Stadt-
amte beftdtigt und ift dasdfelbe bevechtigt die fonft nod) erforderlichen
Hilfgbiicher anzuordnen.

56.

Der Budhalter ift jur ftetd ordnungdmdpigen Fithrung ded
Rafjabuchesd, ded Hauptbudhed, der im § 54 ertodhuten Specialbiidjer
und der im § 65-erwihnten Hilfabitcher verpflichtet, Die im§55a und b
eriviifnten Bitdher iiber die Grhebung der Jmmobilienjteuer und
Wafjergebithren werden pon der Kangellet ded Stabdtamis, mit den
vepartivten und berechneten Betrigen der Jmmobilienftener und Waffer-
gebithr verfeben, der Budhalterei zur Weiterfithrung itbergeben. Der
Budhalter Hat die Rehnungslegung zum Redenjhaftsbericht anzu-
fertigen und zur Jufammenitellung ded Budgetd bie erforderlichen
Berechnungen 3u liefern, fowie die erforderlichen Bortvige itber nidht
rechtzeitiq eingefloffene Stenern und Sahlungen in den gefeblicdhen refp.
pom Stadtamte feftzufesenden Terminen su maden. Dem Budhalter
it ein Rangellift beigegeben, der nad) Aniweifung ded Budhalters bie
erforderliden Bortrige itber nidht terminmipig geletjtete Bahlungen
povubereiten, die geleifteten Sahlungen in fammtlichen Hilfabiichern
abzumerfen, die nbthigen Redymugen u madjen und bet der Bud)-
fithrung nad) Anleitung ded Budhhalterd demielben behilflich zu fein hat.

517.

Die Stadtfafie’ ift fiir das Publifum tdglih von 11 Uhr Bor,
mittags 6is 1 Whr Nadmittags wmit Audnahme der Sounabende:
Sonn=, Feft und Tabellentage gedffuet. IJm December Wonat fteht

: 2
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bie Stadtfaffe aud) an den Sonuabenden offen. (B. d. Stadtverord-
netenverf, vom 17, Parg 1878).  Ju der zweiten Hailfte ded December-
Weonated fteht die Stadtfaffe fitr dag Publifum von 11 Uhr Bor-
mittags bis 2 Uhr Nadymittagd offen.

Die Beamten miiffen aber big ur Grledigung ihrer Tages.
gefdhifte, dem Kajfenabidhlufle, jowie auf Anordbnuung Hed Stabdtamtes
aud auperhalb der ertwdbhnten Beit thitig fein.

58.

Sammtlide Biider der Stadtfaffe find den Gliedern desd Stadt-
amted und dem Stadtfefretdr jeder Jeit zur Cinfihtnahme vorzulegen
und find bie Kaffenbeamten verpflichtet, den vorgenannten Perjonen
hinfihtlich der Kaffe jede gewiinjdhte Audfunft jeder Jeit ju evtheilen,

89.

Die zur Stadbtfaffe gehdrigen Werthpapiere, Dofumente und
Depofiten werden unter doppeltem Beridhlufe, deflen zwei Schliijfel
swei Gliedern ded Stadbtamted fithren, tm feuerfeften Stadtfaffengewdibe
aufberahrt, Die Bewadung ded RKaffengeivdlbes ift dret Widhtern
itbertragen.

60.

Der baare Kaffenbehalt wird wdahrend der Gefd)aft3ftunden vou
pem Saffiver unter Ddeffen Beranttvortlichfeit aufbewahrt und nad
dem tdgliden Raffenabidhluffe in den feuerfeften Geldjdhrant bder
Stadtfafle gethan, foweit der Betrag der Tagezfaffe 3000 RbL. nidht
iiberfteigt.

Der ben Betrag von 3000 ROL iiberfteigende Betrag der Tages-
fafje ift im Stadbtfaflengewdlbe aufzubetwvabren, bezw. auf Anorduung
bes Otadtamted bei einer Diefigen Banf auf ein u erdffnendes
Givo-Conto einguzahlen.

61.

©o oft e3 bem Stadtamte gwedmdfig erjdeint, hat bdadfelbe
eine Revifion der Raffe und Biidher vorzunehmen.

Ueberdies wird die Kaffe ded Stadtamted nad) den Bitdhern und
Belegen vegelmdpig vier mal im Jahre feitend der vou der Stadts
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perordietenverfanumbung evidhiten Revifiond-Commiffion vebidivt und
per Stadtverorduetenverfammbung jedesmal itber dasz Grgebuip der
Kaffenvepifion Mittheilung gemad)t, (Stadtverordueten=Bejdluf vom
2, Mirz 1878),

111, Die Grecntiv-Conmiffionen,
A. Beftand und Competengen derfelben.

1. Die Bau: und Wege-Commiifion.
62.

Die Bau= und Wege-Commiffion befteht unter dem Borfike cined
Glicbed ded Stadtamted aud pier von der Stadiverorduetenverjamms
lung zu evwdhlenden Glicdern. (Beldhluf der Stadtverorduetenverf.
pom 12, Mat 1893).

Der Stadtardhitett nimmt an allen Sipungen der Commijftonen
theil, indeffen fteht ihm nur eime berathende, feine enticheidende
Stimme u.

Die Sdriftfithrung tn der Commiffion ift dem Gehilfen bes
Stabdtjecretdird itbertragen. Die erforderlichen {dhriftlichen Arbeiten
aber bei Befidhtigung und Bepriifung der Privatbauten auf ihre plan-
gemife Audfithrung und der {tadtijhen Bauten auf ihren baulichen
Ruftand Hegen dem Stadtardhiteften ob. (Befhlufp der Stabtberord-
netenverfammbmg vom 1, Mat 1886).  Der Stadtfefretdr Hat den
Sdriftfithrer in Behinderungsfdllen gu vertreten,

: 63.

Der Bau- und Wege-Commiffion liegt ob:

I Die Handhabung der Bau-Polizet; indbefondere die Pritfung
und Genehmigung der Bauentwiirfe in Gemdpheit der beftehenden
Boridriften; die Ueberwadung bder plan= und vorjdriftemdgigen
Ausfithrung der BVauten; die Herbeifithrung der Beahndung feitend
ber competenten Behdrden derjenigen Pevjonen, welde fid) einer Bers
legung der Bauvorfdriften jhuldig gemadyt Haben, und bdie Requis
fition ber Polizeiverwaltung wegen Juhibirung und Entfernung vors

2*
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fdriftdwidbriger Bauten, Befdhlup der Stadtverorduetenverf. vom
1. Mai 1886), die Aufficht itber die Juftandhaltung der Schornjteine
und Feuerftellen.
II. a) Die Bejitigung und Bepriifung der ftadtijhen Gebiude
und Anlagen in Bezug auf thren baulidjen Juftand besiw,
ihre Repavaturbeditvftigfeit zum mindeften zweimal im
Jahre und swar im Herbfte vor Anfertigung der bubdget:
ligen Anjdhlage und im Frithiahre vor Beginu der Bau-
arbeiten;

b) bie Begutadtung der Entwirfe und Koftenanjhlige u
allen fiiv Redynung der Stadt ausdzufiithrenden Bauten, Neu-
und UWmbauten und Reparvaturen der Trottoirlegung, Stra-
penpflafternug und jonftiger Wegebauten;

¢) die Beauffichtigung der Ausfithrung der sub b begeichneten
Bauten;

d) falls foldhe Bauten, Strafenpflafterung und Wegebauten
und Remonten auf Bfonomijhem Wege audzufithren find,
bie Anordnung der desdbesitglich erforderlichen Magnahmen.
(Befdlup der Stadtverorduetenver]. vom 1. Mai 1886).

R, Die Militdarbequartivungs-Commiffion,
64.

Die Militdrbequartivungs-Commiffion befteht unter dem BVorfige
eines Gliebes des Stadtamted, ausd vier von der Stadtverordmeten-
berfammlung erwdbhlten Gliedern. (Befdhlup der Stadtverorduetenverf,
vom 2, MWirz 1878).

Bur Sdrift- und Budfithrung find derfelben ein Sdriftfithrer,
ein Budhalter und ein Rangellift beigegeben,

65.

Die Militdrbequartivungs-Commiffion Hat in Grundlage der
beftehenden gefeplichen Beftimmungen und in den Grengen ded Bud-
get fowohl dag in der Stadt ftationirte, wie aud) dbad burdymaridi-
vende Militdr mit Allem, was die Grfitllung ber Quartierlaft erheijcht,
ju berforgen, Sie hat dem WMilitdr und deffen Anjtalten in den hierzu
beftimmten ftadtijhen Grundftitcfen und Gebauden die erforderlichen
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Quartiere und Raumlichfeiten einzutveifen, wegen ordmungdmipiger
Sujtandhaltung bderfelben mit dem Stadtamte und der Bau-Commif-
fion in Relation 3u treten und die zur pollftdndigen Unterbringung
pes Militdrd etwa erforderlichen Raumlichfeiten in Privathdujern
unter Genehmigung der Stadiverorduetenverfammlung anzumiethen,

Die Militdrbequartivungs-Commiffion Hhat ferner in Grundlage
der pom Stabtamte abgejdhloffenen LRieferungdvertrige dad Militdr
mit den vorfdriftmdapigen Quantititen von Beheizungd= und Beleud)-
tungdmaterial su verforgen und fiberhaupt alle Bortehrungen ju treffen,
um den gefeplichen Anfpritdhen ded WMilitdrd zu geniigen,

Gudlih Hhat die Commiffion, falld eine Naturalquartivleiftung
erforderlid) wird, bdie Naturvaleinquartivung anzuordnen und zu
beauffidtigen.

3. CGommiffion ur Fihrung der Fomilien: und Ginbernfungslijien,
66.

Die Commiffion v Fithrung der Familien= und Cinberufungsli-
ften befteht unter dem Vorfibe eined Glicdes ded Stadbtamted aus zwei
bon der Stadtverorduetenverfammlung 3u  erviwdhlenden Gliedern.
(Bejchlufp der Stadtverordmenverf, vom 8, Wirz 1890).

Bur Sdrift- und Gejdyaftafithrung find der Commiffion ein
Sdriftfithrer, Budhhalter, Avchivar und Miniftevial beigegeben.

67.

Bur Competens der Commiffion gehbrt die Fiihrung der Familien-
liften fitv die verjdhicdenen Oflade der Gemeindeangehdrigen in der por-
{driftmdpigen Form, die Anfertigung bder CEinberufungsliften nad)
den  biedbeziiglih) Dbeftehenden gefeplichen und obrigteitlichen Bor-
driften, fowie die Grledigung der zur Fiihrung der Familienlijten
und zur Anfertigung der Ginberufungsliften exforderlichen Correjpondens

4, Die Sanitdts-Commiffion,

68.

Die Sanitatd=Commiffion befteht unter dem Borfie cined Glicdesd
D3 Stadbtamted aud ad)t von der Stadiverordueienverjamminng
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erfodhlion Gliedern, (Befhlup der Stabdtverorduetenverfammiung vom
21, Juli 1878),

Die Commiffion wdhlt aud ihren Glicdern einen Sdriftfithrer,
(Suftruction vom 22, Suni 1892).

69.

ufgabe der Sanitdts-Commiffion ift die Aufdecung von
Mingeln und Uebelftinden im Beveihe der bffentlichen Gejundheits-
pflege, die Grivdgung der Mittel 31 ihrer AbHilfe und Auzarbeitung
betveffender Antrige und Borjdldge.

an - fpecieller Ausfithrung threr Aufgaben und Jwede hat bdie
Sanitdts-Commiffion ju adten:

a) auf Reinlichleit in den Hifen, befonders in Beziehung auf
Anlage von Miftgruben und KRehrichtfaften, GEntfernung von
Bretterbielen auf den Hbfen, auf wedmdpige Anlage von
Privetd und Piffoird, fowic auf zwedentiprechende Abfubhr
thres Jubaltes, weun ndthig Desinfection derfelben;

b) auf zwedmdpige Anlage, eventuell Sechlieung iiberfiillter
Rirdhdfe, jowic auf mdglichite Befeitigung der aus ihuen
fich bilbenden Schabdlichteiten;

e) auf Gontrole der gewerblichen Etabliffements, des ftadtijchen
Sdladythanied und der Verfaufsplise von Lebendmitteln in
janitdrer Beziehung;

d) auf Mapnahmen zur Controle der Lebendmittel und Getriinte;

e) auf die Befettigung ftagnivender Gewiffer;

f) auf Bejdaffung guten Trinf= und Gebrauddwafjers;

g) auf WMafregeln ur Berhiitung und Befeitigung anftecdender
Qrantheiten;

b) auf Abhilfe gegen Ueberfitllung der Wohnungen, fowie der
ber jtidtijgen Controle unterliegenden Schullocale, (Suftruct,
bom 22, Juni 1878),

i3
Bur Grfiillimg bdiefer Aufgabe ift die Stadt in adyt Sanitits-
begivte getheilt, weldjen je cin Glied der Sanitits-Commiffion als
Bezivtsvorftand und je swei von der Conumiffion vorgejdhlagene und
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pom Stadtamt beftatigte Affiftenten vorftehen. Bezirt3vorftande und
Affijtenten werben pom Stadbtamte mit Legitimationstarten verjehen.
(Snftruction vom 22, Juni 1878, Bejdhlup der Stadtverordueten-
perfammlung vom 21, Juli 1892, Art. 112 der Stidte-Ordunung.
pouir 1892). Die Ajfiftenten nehmen an den Sipungen dber Commiffion
mit berathender Stimme Theil.

il
Die Bezivtavorftande und Affiftenten find verpflidhtet, diters Jn-
fpectionen ihred Bezivtd vorzunehmen, die Eriitllung der in janitdver
Hinficht erlaffencn obligatorifhen Berfiiguugen 3u itberivadhen und
fiber die Nejultate der Sanitdtz-Commiffion zu bevichten.

2.

Bejdlitfle und BVorjdlage der Sanitdtd-Commiffion werden dem
Stadbtamte povgejtellt, fedod) hat fowohl die Commiffion, ald aud
jeded cingelne Glied derfelben, fowie die Affiftenten dad Redht, in
Fillen, die feinen Aufjchub leiden, von fidh ausd polizeilihe Hilfe zu
vequiriven,  (Suftruction bom 22, Juni 1878 und Art. 112 der Stibdte-
Ordununger.)

5. Dic Commifjion jur AbidHasung der Inunobilien,
73.

Die Commiffion jur Abjhdsung der Jmmobilien befteht unter
bem Borfige eined Glieded deg Stadtamted ausd 15 von der Stadt-
perordnetenverjammiung zu evivdhlenden Gliedern.  (DBejdhlug der
Stadtverordnetenver], vom 2, Mdry 1878).  Je 3 Glieder find
filr jeden der 5 Staditheile ober Quartieve beftimmt,

Sur Sdriftfithrung it der Commiffion der Gepilfe ded Stadt-
fecvetdren Deigegeben.

4.
Aufgabe der Commiffion ift e8, alle im Stadtverivaltungsbezirte
belegenen Jmmobilien in Grundlage der von der Stadtverorduetens
verjammlung am 16, November beftatigten Juftruction und der diefe
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ergingenden Befdhiiffe der Stabtverordnetenverfammiung behufs NRe-
vartition der Jmmobilienftener abguidhden. Ju den Bereidh ihrer
Thitigleit gehdrt die usfithrung fowohl der generellen Umjdydsung
aller ftadtifden Jmmobilien, als auch der laufenden Sddsungen der
new= und wmgebauten Jnmobilien, bder eingelnen Theilungen von
Grunditiicten u. 1. w.

5.

Bum 2, Januar wird der Tagationd-Commiifion von der BVau-
Commiffion ein Berzeihnif der im borhergehenden Jahre vollendeten
Bauten und Umbauten itbergeben und hat bie Commiffion alddann die
Abidhasung derfelben fo seitig zu vollziehen, dap bdie evmittelter
Sddabungdrefultate der Steuervepartition fiiv bad laufende Sahr nodh
u Grunbde gelegt werden founen.

76.
Die fpeciellen Tapationdprotofolle fiiv die in der Stabdt belegenen
Smmobilien werden dem Stadtamte sur Bornahme der Stewervepar-
titionen itbergeben und dafeldft affervirt.

B. Gefdhiafts- und Ranzelleiordnung der Grecutip-
Commiffionen.

I Gefdaftsordnung,

i

Die Gpeentiv-Commiffionen erledigen bie ihnen  ugewicfenen
Gefdhifte in ovdentlichen und auerordentlidhen Sipungen,
- Die Borfienden der Commiffionen erledigen die laufenden Gr-
fitlngsfadhen auperhald der Sisungen mit dem Sdriftfiihrer, find
aber fitr die getroffenen Berfiigungen der Commiffion berantivortlid).

St auferordentlichen, Feinen Aufidhub leidenden Fillen Hrnen
bie Borfisenden audy Ptagnahmen, welde eine vorhergehende Bejdhluf-
faffung der Gommiffion erheifden, von fi) aud evgreifen, miiffen
hierither aber dem Gollegin auf der nidjten Sigung Beridht erftatten,
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8.

Die Anzahl der ordentlichen Siungen, jowie Tag und Stunbe
berfelben wird bon den einzelnen Commiffionen feftgefest und ver-
bifentlicht,  Anperordenilihe Sisungen werden nad) Crmejfen der
Borfigenden, auf Anordnung ded Stadthaupted und Stadbtamtes an-
beraumt,

A

Die Commiffionen find bejdhlupfihig, wenn mindeftend die Halfte
ihrer Glieder anivefend find.

Der Borfigende erdffnet und leitet die Sibung, bejtimmt bie
Reibenfolge der Verhandlungen, ertheilt dad Wort, leitet die Debatte
und fithrt die Abftimmung Herbei.

Die Abftimmung ift offen und miindlid), beginut mit dem nad
pem Dienftalter fiingften Gliede und bei gleidhem Dienftalter mit dem
jiingjten nac) bem RebenBalter und fdhliept mit Dem Vorfibenden.

Sedbed Glied fann fein pom WMajoritatdbejdhlup abiweidendes
Botum 3u Protofoll verjdyreiben laffen.

80.

Bei BVerhandlungen und Abftimmungen itber folhe Gegenitinde,
bie Dad Privatintereffe eined Gliedes berithren, hat dadjelbe die Sikung
su verlaffen.  Gleiched gilt fitv die Schriftfithrer und etwaige tecdynijche
Beamten,

81.

Den BVortrag in den Sigungen Hat in der Regel der Vorfibende,
jebodh) fann derfelbe mit dem Bortrage aud) den Sdriftfithrer ober
bei tedinijchen Fragen den tedhnifchen Beamten betrauen.

Sn allen Fragen, die Gejdhiftdgebiete berithren, weldye einzelnen
Glicdern zur unmittelbaren Beauffichtung und Berwaltung jugewicen
find , ift deren Weuperung vor der Bejdhlupfaffung anguhdrven, bei
tedynifchen Fragen aber die Weufperung der tedynifdhen Beamten oder
befonders hinzugezogener Sadverftdnbdiger zu horven.

82.
Sie Protofolle find fiiv jeben BVerhandblungdgegenftand gefondert
aufzunehmen und mitffen enthalten: Datum ded Sibungdtages, Be-
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seidmung ded Gegenftandes, Befdlup und Motive und Namendunter=
fhrift der Glieder und auf befondern Antrag die abweidenden Mino-
ritdtsoota,

Die Protofolle find in der Regel in derfelben Sikung aufzus
nehmen, fommen jedbod) in befonderd ividhtigen Angelegenheiten in
der ndadyjten Sigung jur Unterfdrift povgelegt werben.

83.

Die audgehenden Shreiben werden vom Scriftfithrer entworfen,
vom  Borfigenden untevzeiuet und vom Sdriftfithrer gegenge-
seicdhnet, it der Goubernementdobrigleit und den hoheren Regierungs-
inftanzen finbet der fdriftlihe Verfehr nur durd) BVermittelung des
Stadthauptes ftatt, Der Verfehr der Crecutiv=Commiffionen unter
einander oder mit dem Stadtamte finbet entweder durd) jdriftliche
Relationen oder Uebergabe der Protofollverhandlungen ftatt.

Alle Borlagen an die Stadtverordueten-BVerjammlung find an das
Stadtamt zu ridten.,

Gntjdheidbung auf Gejudhe und Befcdhwerden von Privatperfonen
werden in Form von Protofollverfiigungen getvoffen und den Be-
theiligten miindlid) in der Sigung oder durd) {dyriftlide Refolutionen
ertheilt,

II. Sangelciordnung,
84.

Bur Ordbnung und Controle ded Gefd)dftdganges werden in den
Gyecutiv-Gommiffionen, die von den Stadtamisaften gefonderte Atten
formiven, wie in der Wilitairbequartierungd-Commiffion und der
Gommiffion sur Fithrung der Familien= und Ginbernfungslijten gefithrt:

1) bag Tijdregifter,

2) bas Audgangsregifter,

3) bdag Quittungdbud) und

4) bag Ardhtvregifter.

85.
Die in der Rangelleivrdnung ded Stadbtamted enthaltenen Bor-
fdhriften bezitglich der Fithrung diefer Biiher finden analoge Aniven-
pung auf die tn den Commiffionen ju fithrenden desbeziiglichen Biider.
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86.

Sn ber Militairbequartiernngd-Commiffion werben augerdem
nod) gefithrt:

1) ein Bud) iiber jammtlihe Ausgaben und CEiunahmen der
Militairbequartierung;

2) ein Bud) itber die angemietheten Militairlofale und

3) Bitcher itber die den verjdhiedenen Truppentheilen abgelaffenen
Materialien wie: dad Hols sur Beheizung und um Effenfodhen und
Brodbaden und die Lidhte zur Beleudhtung.

87.

Den Borfibenden ber Cpecutiv-Commiffionen ift e5 iiberlaffen,
die Rangelleigefdhdfte Der eingelnen Grecutiv-Commiffionen unter bdie
per refp. Gommiffion beigegebenen Sanzelleibeamten nad) den in der
Sangelleiordnung des Stadtamted gegebenen Gefihtspuntten zu
vertheilen.

Gedructt bei 5. §. Steffenhagen und Sobn in Mitau,



