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I, TOUDE VORMISTAMISE POEINOUDED

1. Eoik iiliopilaste kirjalikud t66d esitatakse kirju=
tusmasina poogna (formaat A-4) formaadis koéidetult (diplo=-
mitééd), kokkuommelduna voi kidira-
kolt jas (sealhulgas kursuse- Jja mitteauditoorsed
kontrolltd. Lahtistel lehtedel esitatud t66d (ka kirja-
klambriga iihendatud) arvestamisele ei tule ja neid kaits=—
misele el lubata ega arvestata.

2. T66l peab olema tilitelleht Jjérgmiste
rekvisiitidega:

1) TRY +teaduskonna ja kateedri (voi laboratooriumi)

nimetus;

2) autori ees- ja perekonnanimi ning kontroll- ja kur-

suset6ol ka kursus;

3) t66 pealkiri;

4) viide t66 iseloomule (kontrolltdsd, kursusetod, dip- .

lomit6d);

5) kontroll- ja kursusetttdel oppeaine nimetus;

6) kursuse- ja diplomittdodel t66 Juhendaja teaduslik

kraad (vol kutse), eesnime esitéht ja perekonnani-
mi;

?7) t66 valmimise aasta.

T66 tiitellehe néidis on toodud lisas,.

3. T peab olema kirjutatud loetava selge kéde =
kirjaga voi kirjutusmasinal. Lehe-
kiiljele mahutatakse 28 - 30 rida (ca 60 téhemérki reas ).
Mahakriipsutusi voi silmatorkavaid parandusi tuleb t6os
védltida.

4, To66 tekst kirjutatakse ainult lehe i hele
kil Jjele .Lehekillgedele Jjéetakse vasakule 4 sm, iiles
4 sm, alla 3 sm ja paremale 1,5 sm laiune vaba #dr.

5. T66 lehekiiljed peavad olema nummerdatud.
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6. Teema . p chikisimused peavad t66s
olema eraldatud iseseisvateks alajaotusteks (peatiikid, pa-
ragrahvid, punktid ja' alapunktid), kusjuures nende siisteem
peab kogu t66 ulatuses olema iihtne. Peatiikid ja paragrahvid
pealkirjastatakse, Pealkirja 1oppu punkti kirjavahrmérgina
ei asetata. Punktide kui alajaotuste pealkirjastamine pole
kohustuslik.

7. Too tekst peab olema varustatud t66 valmimise k u u-
pédevaga ja. antori allkirjaga.

8. Too 16pus peab olema kasutatud kirjanduse loetelu,
mis pealkirjastatakse: kasutatud kirjandu-
s8e@ loetelu. Sellesse loetelusse liilitatakse vaid
t66 kirjutamisel faktiliselt kasutatud ja t66s viidatud kir-
jandus. Kirjanduse loetelus el ndidata kasutatud normatiiv-
materjali, _kohtupraktikat ning arhiivimaterjali, vaid need
antakse vastavalt pealkirjastatuna eri loeteludena (vt. all=
pool, p~d 9 -~ 11).

a) Kasutatud kirjanduse loetelu algab m ar ks i s -
mi-leninismi rajajate t66dega,
kusjuures esimesena ndidatakse K., Marxi, seejdrel F. Engelsi
Ja V. I. Lenini teosed. K. Marxi ja F. Engelsi bteoste kogude
naukogude védljaannete puhul, samuti V. I, Lenini teoste ko=
gude vidljaannete puhul jéddvad dra andmed ilmumisaja ja ~koha
kohta, kiill aga tuuakse dra andmed kordustriiki kohta. Uksnes
V. I. Lenini teoste tdielikus kogus ilmunud to6de puhul jde=-
takse é&ra viide ka kordustriikile (loomulikult eeldusel, et
on kasutatud +t66 kirjutamisel V. I. Lenini teoste tdieliku
kogu venekeelset teksti)., Marksismi-leninismi rajajate teo-
sed tuuakse loetelus &dra selles jdrjekorras, nagu nad teoste
kogude kéidetes on ilmunud. Juhul, kui viidatakse teoste ko=
gu samas kdites ilmunud mitmele t65le, loetletakse nad sel-
les jédrjekorras, nagu nad teoste kogu vastavas koites on il-
munud,

~ Naiteid: -

Lenin V,I, T66liste liberaalne demoraliseerimine.-

Teosed, 20. kd., lk. 71-73.



enin V. I, Vagad soovid. - Teosed, 20. kd., lk.
122-123.
Maprc K, 9QETeansc @&  Kommyracrmueckmft
uann@ec'r. - Coq.,KZ:-epngn.iﬁ-r. 4, c. ?‘;459.1( v ®
Maprc . PaGoumit Bompoc. Kc K., SHreasc ®.
Co4., 2-e ®H3m., ™ 9, C. 79—4821.) P

b) Pérast marksismi-leninismi rajajate teoseld antakse
kirjanduse loetelus t606 kirjutamisel kasutatud N LE P ja
Noukogude riigijuhbhtide teosed, seeji-
rel aga parteidokumendid kronoloogilises
Jjérjekorras. .

c) Lopuks tuuakse kirjanduse loetelus dra t66 kirjuta-
misel kasutatud muu k ir jandus , Kasutatud kir-
jandus liilitatakse loetelusse autorite tdhestikulises jarje—=
korras, Kui autoreid on kaks voi kolm, tuuakse loetelus dra
nende koigi nimed, on aga autoreid enam kui kolm, osundatak-
se kirjanduse loetelus vaid esimesele tiitellehel (vt. ka
allpool, alap. ™f") n#éidatud autorile ning lisatakse sellele
"jt.", on aga t66 ilmunud vene keeles -~ "H gp." Kui tiitel-
lehel (vt. ka allpool, alap. "f") ei ole t66 autoreid niida-
tud, seal on aga dra toodud kollektiivne autor, liilitatakse
t66 kirjanduse loeteiusse vastavalt kollektiivse autori ni-
metuse esitéhele. On t66 tiitellehel (vt. ka allpool alap.
"f£") nididatud koostaja voi toimetaja, médrgitakse kirjanduse
loetelus ka nende nimed, seejuures Juhul, kui neid on enam
kui kolm, ainult esimesena néidatud toimetaja vol koostaja
ping sellele lisatakse "Jjt.", venekeelse t85 pubul aga "M
ip.".

d) Kui t86 kirjutamisel on kasutatud ko gu t e o =
8 @ 8. »itmekoitelises. seeriavidl-
jaandes voi perioodilises vdlja=
andes #ratoodud +tood, liilitatakse seegli kirjanduse
loetelusse, kusjuures ndidatakse #éra ka véljaanne, kus kasu-
tatud t66 on ilmunud.

e) To6de votmisel kirjanduse  loetelusse ning téid ise-
loomustavate andmete esitamisel tuleb kSiges muus juhinduda
reegiitest, mis méddravad kindlaks v i jtamise Joo=-
ne all voi tekstisiseselt(vt. ka allpool,
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osad III ja IV), Ka kirjanduse loetelus, samuti nagu joone=-
alustes mdrkustes ja tekstisisestes viidetes antakse kasuta-
tud t66 autori initsiaalid tema perekonnanime jérel (vt. all-
pool, p. 27). Perekonnanime ja initsiaalide (initsiaali) va-
hele ka kirjanduse loetelus koma ei panda eestikeelse ega muu
ladinatéhestikku kasutava kirjanduse, samuti venekeelse kir-
janduse puhul., Kirjanduse loetelusse voetud teoseid ei num=-
merdata, vdlja arvatud p-s 39 tédhendatud juhul. On loetelus
teoseld mitmes keeles, paigutatakse ette 1ladina, seejérel
aga vene tiahestikuga teosed origlinaaltranskriptsioonis ja
vastava alfabeedi jarjekorras. Kui ﬁliépilase t606 on vene=
keelne, tuuakse kirjanduse loetelus venekeelsed teosed enne
ladina t@hestikuga teoseid,

f) Koik andmed kirjanduse loetelus toodud tddde kohta
voetakse 0606 tiitellehe esikiljelt.
Kul andmed on seal liinklikud voi tiitelleht iildse puudub,
voetakse need kaanelt voi selle umbrispaberilt, Kui andmed
kirjanduse loetelusse voetud teose kohta jadvad ikkagi puu-
dulikuks, voib need, n&iteks artikli pealkirja ja autori
tuvastada ka teksti esimese, autori ja tSlkija aga ka teksti
viimase 1lehekiilje jérgi. Jadvad andmed kirjanduse loetelu-
sse voetud teose kohta ikkagi puudulikuks ning osutub neid
voimalikuks t#iendada muude allikate pobjal, voib seda te-
ha, kusjuures sel viisil saadud andmed paigutatakse nurksul=-
gudesse.

g) Soltuvalt t66 iseloomust ja kokkuleppel selle juhen=
dajaga voib vajaduse korral kirjanduse loetelu siistematisee-
ridaka teistsugustel alustel (nditeks
eraldi dra tuua kodanlik ja noukogude kirjandus; eraldi ndi-
data kasutatud perioodika vms.).

h) Koik autorite perekonnanimed
loetelus tuuakse dra sorendatult voi allakriipsutatult.

Naiteld: .

KEKadari H., Kaal E,, Rebane I, Nou=-
kogude kriminaaloiguse tildosa./ Toim. Kadari H, = Tln.$ Besti
Riikl, Kirjastus, 1963, -

Anangjeva J. jte Noukogude tsiviiloigus. = Tln,:
Valgus, 1971,



Kypc coBeTcroro yrojaoBHOT'O npaBa: B mecTm ToMax pemkol,
{ImonrxoBckmit A. A., Pomamxmu [I. C., UxmxBamsze B. M., - %K I.
Yacres O6mas: YroaoBHHE 3akoH., — M.: Hayka. 1970,

Cynednax ncmxmarpns. 3-e u3nm., nepepaé. ® mom, -M.:Kpmm.
auar,, I978,

9. Kasutatud kirjanduse 1loetelule jédrgneb t66s kasu-

tatud normatiivmaterjali loetelu, mis pealkirjastatakse:
Kasutatud normatiivmaterjali
loetelu. Normatiivaktide votmisel 1loetelusse tuleb
need esitada tdpselt samuti kui Jjoonealustes viideteski (vt,.
allpool, 31). Loetelus normatiivakte ei nummerdata vilja ar-
vatud p-s 39 tdhendatud juhud. EKui loetelus on sama organi
Ritmesuguseid akte, siis esitatakse loetelus sama organi ak-~
tid nende vastuvotmise ajalises jédrjekorras. Akti vastuvot—
nud organi, vastuvotmise aja ja akti nimetuse jdrel tuleb
ndidata ka allikas, kus akt on ametlikult avaldatud. Eui
loetelus on mitmete organite normatiivakte, tuleb need loet-
elus siistematiseerida organite kaupa, kusjuures enne tuuakse
dra lileliidulised, seejdrel liiduvabariiklikud aktid, silmas
pidades nende kehtejoudu.

Néiteid:

06 yronoBHO# OTBETCTBEHHOCTH 3a I'OCYyLapCTBEHHHE IOPECTy=-
nnennsa. 3akoH CCCP or 25 meradps 1958 r. - BemomocTm BepxoB-
Horo CoBera Cowsza CoBerckmx CoumanucTrueckmx Pecmnyonnmk,
I959, k& I, cr. 8.

O BHeceHEm QomoJHeHm# m m3MeHeHm#t B 3aKOH 0G yroJOBHOH
OTBETCTBEHHOCTH 38 IOCYINapCTBEHHOE MpecTymIeHHS M B OCHOBH
YTOJOBHOTO 3aKOHOIATeakcTBa. Jka3 lpesmmuyma BepxoBHOro Co-
Bera CCCP or I8 mas I96I r., - Bemomoctm BepxoBrHoro CoBeTa
Comsa CoBerckmx Coumanmcrmdeckmx Pecnydnmk, 1961, % 2I, cr.

222,
0O mopAnxe BBeneHEMs B JeitcTBEe 3axoHa 00 Hronosnoﬁ oT-
BeTCTBEHHOCTH 3a IOCYyNapcTBeHHHEe NpecTyueHHs, locraHoBieHme
BepxoBHoro Comera CCCP or 25 mexadps 1958 r. - BemomocTm
BepxoBHoro CoBema Comsa CoBerTckux CoumanmcTHYecKEX PecnyGOimk,
I950, I, cr. 9.

"EBesti NSV _kriminaalkoodeksi" téiendamise ja muutmise
kohta. Eesti Noukogude Sotsialistliku Vabariigi 8. juuni
1961.a. seadus. - ENSV UT 1961, nr. 23, art. 75.

"Egsti NSV Ministrite Noukogu juures asuva Riikliku
Arbitraazi pohimédruse" kinnitamise kohta. Eesti NSV Mi-
nistrite Noukogu 22. septembri 1980.a. médrus. — ENSV UVD
1980, nr. 42, art, 635.



Védljaannet, milles normatiivakt on avaldatud, ei nédida-
ta loetelus siis, kui seda ei ole toodud ka joonealuses mire
kuses., Tavaliselt el tehta seda siis, kui akt on iildtuntud
(néiteks koodeksite puhul), Normatiivakti nimetus tuleb aga
selgi juhul normatiivaktide loetelus &ra tuua.

10, Normatiivaktide loetelule jdrgneb kasutatud kohtu=
praktika loetelu, mis pealkirjastatakse: KEasutatud
kohtuvovoréaktika loetelu. Seejuures tuleb
vahet teha ililemkohtute suunavate selgituste Jja muu kohtu=-
praktika vshel, Loetelu alguses tuuakse dra NSV ILiidu ja
Eesti NSV Ulemkohtu suunavad selgitused analoogiliselt kasu- o
tatud normatiivaktide loetelule, kinni pldades eespool, p=-s
9 esitatud reeglitest, Uhtlasi mérgitakse ka allikas (trii-
kis), mille jérgl suunavale selgitusele on joonealustss mir-
kustes viidatud. Suunavate selgituste jédrel tuuakse loetelus
dra ka t66 kirjutamiseks kasutatud muu kohtupraktika. See
praktika siistematiseeritakse kohtute téhestikulises Jédrje=
korras, kohtute 10ikes aga kohtulahendite ajalises JjdrJjekor-
ras, kusjuures aastate 1oikes on lubatud kohtupraktikat siis=
tematiseerida ka toimikute numbrite jargi, kui joonealustes
mérkustes on viidatud kohtutoimikute numbritele. On Joone=-
alustes mérkustes nédidatud ka isik, kelle asjas on kohtula-
hend tehtud (see ei ole aga kohustuslik), antakse isiku nimi
loetelus samuti, Ndide:

Eesti NSV Ulemkohtu kriminaalasjade kohtukolleegiumi
médrused:

1978.a., 14. aprillist E. Kaasiku siilidistuses ENSV KrK
§ 204 1g., 1 jdrgi. - Toimik 104/II-1978,

1978.a, 5. maist K, Hepponeni siilidistuses ENSV KrK §-de
88 1g,1, ja 139 1lg. 2 p. 1 ja 2 jérgi. = Toimik 210/II-1978,

Tallinna Mererajooni Rahvakohtu tsiviiltoimikud:
2-22=-1977 - 1. Vaheri hagis S. Kaasiku vastu; 2-29-1978, -
J. Tamme hagls V. Kononovi vastu.

Tartu Linna Rahvakohtu kriminaaltoimikud:
1=21=-19773 1=24=1977; 1-43-1977; 1=3=-1978; 1=6=1978;
1=-12-1978.,

Eul t98s on kasutatud ka triikis avaldatud kohtuprakti-
kat, siis n#ildatakse loendis samutl triikkis, kus see prakti=-

ka on avaldatud. Nditeid:



Eesti NSV Ulemkogtu kriminaalasjade kohtukolleegiumi
1979.a. 29. novembri (voi: 29, novembri 1979.a,) méddrus Aavo
U, siiidistuses ENSV KrK §-de 107 1lg. 2p. 2, Jja 195 lg. 1
jérgi. - Noukogude Oigus, 1980, nr. 2, lk, 159-160.

Eesti NSV Ulgmkohtu tsiviilasjade kohtukolleegiumi
1979.a, 19. juuni (voi:19. juuni 1979.,a.) méérus Eda P, ha-
%ﬁg Leonhard A. vastu, - Noukogude Oigus, 1980, nr. 4, lk,

Vois

locranoBnenne M} 6 [neHyma BepxoBHoro Cyma CCCP or 29
aBrycra 1980 r, O npakTHke Ha3HAYEHHS CYNAMA IONOJHHTEALHHY
}Itgrca:a?gnﬂ. - Bonnetrens BepxoBHoro Cyma CCCP, 1980, % 5, c

Onpenenenne CymeGHO# KOJJIETME DO I'DAXTAHCKHEM JiejaM Bep-
xoBHoro Cyna CCCP ot I6 mmna I980 r. mo meny mo mcky Jocky-
toBa A, A, k Ckopoxomosy H. II. - Boulereds BepxoBHoro Cyma
CCCp, I9BO, M 6, c.. 24-25.

Kui t60 kirjutamisel on kasutatud voi iildistatud kohtu=-
praktikat, millele to6s pole viidatud, siis seda loetelus
el nédidata., Kiill aga mérgitakse see to0 eessonas vol sisse-
Jjuhatuses.

11, Kul t66s on kasutatud arhiivimaterjale, siis tuuak-
se kasutatud arhivaalid dra eri loetelus, mis pealkirjasta-—
takse: Kasutatud arhiivimater jali--
d e loetelu, Loetelus antakse kasutatud arhiivima-
terjalid vdhemalt fondi tépsysega, médrkides seejuures arhii-
vi tdieliku nimetuse zoos selle lithendiga, fondi numbri ja
selle nimetuse, Samast arhiivist mitme erineva fondi kasuta-
misel tuleb nad loetelus reastada vastavalt nende numerate
sioonile suurenevas jdarjekorras., Nditeid:

Eesti NSV Gktoobrirevolutsiooni ja Sotsialistliku Ules-
shitusttd Riiklik Keskarhiiv (URKA):
Fond 80 -~ Riigikogu,
Fond 852 - Sisekaitse lilem,
Fond 989 - Presidendi kantselei,

12, Parast kasutatud allikmaterjalide loetelu antakse
eri loeteluna t56s kasutatud liilhendid., See loetelu pealkir-
jastatakse: K asutatud 1lihendid . Lihendi-
loetelusse ei voeta tildtuntud, s.t. sddraseid liihendeid, mis
on toodud kdesolevas juhendis, leiduvad “6igusteaduse sonas-
tikus" vol on iildiselt kasutatavad (n#iteks: p. = punkt; vt,



= vaata; art. = artikkel, jms.). Loetelus né#éidatakse enne
lilhendi seletus. Néiteid:

"Alused" - "NSV Iiidu ja liiduvabariikide kriminaalsea-
dusandluse alused",

Cooprnr 3akoHOB CCCP - COopHMK 3aroHOB CCCP m gxfaaos
Opesnnmyma BepxoBroro Cosera CCCP I93B-I975.

T, I-4. il.: Wssecrma CIT CCCP, I975-1976.

13. Lihendite loetelule jérgneb t66 r e s iim e @ ve-
ne keeles, vene keeles kirjutatud todde puhul aga eesti kee=
les. Resiinee teises keeles on noutav iiliopilaste diplomi~,
samuti kursusetddde ja monede triikis avaldatavate tocde pu=
hul. Resiinee pealkirjaks on t66 pealkirja t615e. mille alla
kirjutatakse "Resiinee” voi "Pe3mme". Resiimee maht on mite
te alla 2 ja mitte iile 6 lk., nendes piirides aga ca 10% to6
iildmahust, Ka resiimeele kirjutab autor alla (vt. eespool, p.
7).

14, T66 lopus on 8 1 suk ord . milles on ndidatud
t60 kGisi alajaotuste pealkirjad ning to6le lisatud loetelud
Ja resiimee koos lehekiilgede néitamisega, millest algab vae-
tav alajaotus, loetelu voi resiimee.

II., TSITEERIMISE JA REFEREERIMISE POHIREEGLID

15. Originaalsete seisukohtade ja autori enda poolt tu~
vastatud faktiliste andmete korval voidakse toos esitada ka
seisukohti, mis kuuluvad t e 1 s t el e autorite~
l e, ning andmeid, mis on pédrit teistelt autoritelt voi on
saadud t66 kirjutamisel ldbitéotatud arhiivi- vol muust al=
likmaterjalist. Seejuures on voimalik, et autor nende seisu-
kohtadega noustub ning esitab nad oma jdrelduste kinnitami-
seks. Kuid on voimalik, et autor nendega ei noustu ning seab
endale iilesandeks nende kummutamise. Kirjanduses voi muus
allikmaterjalis leiduvaid andmeid voib autor kasutada ka
léhteandmetena, neid iimber grupeerida, teha nendes korrek=
tiive Ja jSuda sel viisil iseseisvate jdreldusteni,

16. Mitteoriginaalseid, s.t. teistele autoritele kuulu-
waid seisukohti, samuti faktilisi andgpeid, mida autor ise
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pole tuvastanud, voib t58s esitada kas tsitaatidena voi
refereeringutena teiste autorite tésdest voi allikmaterjali-
dest. Nii tsiteerimisel kui ka refereerimisel +tuleb %66
tekstis vastava numbriga (nn. viitenumber) v i i da t a
joonealusele mirkusele voi 55 lisas esitatavale mérkusele,
kus on néidatud tsiteeritav voi refereeritav allikas, voi
siis osundada sellele allikale t66 tekstis (vt. III osa).

a) Tsiteerimisel on pohinoudeks t & p -
8 us. See tdhendab, et tsitaat peab vastama originaalile
nii s5nastuse. ortograafia, kirjavahemédrkide kul ka eristus-—
kirjade (néit. sorenduste) osas. Peale selle ei tohi tsitee-
rimisel moonutada originaalis véljendatud mStet, mis voib
kergesti Jjuhtuda, kui tsiteeritava lause (eriti lauseosa)
valimisel el arvestata selle loogilist seost kontekstis voi
liidetakse iliheks lauseks kahe eri lause osad. Tsiteerimisel
lause algusest, keskelt voi lopust drajdetud sonad asenda-
takse mSttepunktidega. Tsiteeritava lause algusest drajdetud
sonade asemel pannakse mottepunktid ka juhul, kui sédrase
tsitaadiga algab késikirja lause. Tsitaati alustatakse siis
suurtshega, kuigl tsiteeritavas tekstis voib see sona alata
vidiketdhega. ILause keskele voi 15ppu liilitatud tsitaati
alustatakse védiketdhega, ja seda ka puhul, kui tsiteeritavas
tekstis algab see suurtdhega. Tsitaadid pannakse jutumérki-
desse. Kul tsitaat on iiliopilase t50s omaette lauseks, siis
pannakse lause loppu koigepealt tsitaadi lopumérk (punkt,
hiitiumédrk, kiisimérk, m5ttepunktid), siis jutumérgid ja 15puks
viite number voi osundatakse t556 tekstis allikale, kust tsi-
taat voetud. Kui teitaati sisaldava lause algul on t556d kire—
jutanud iiliopilase (autori) sonad ja tsitaat autoritekstis
15peb punktiga, pannakse lause 16ppu pérast punkti jéarjekor-
ras: Jutumédrgid, viitenumber voi osundatakse sulgudes alli-
kale, kust tsitaat voetud, ja lopuks punkt. Kui sellisel ju=-
hul tsiteeritav lause lopeb kiisi- voi hiiliumdrgiga voi motte—
punktidega (mis asendavad tsiteerimata jédédnud sonu), pannak-
se vastava margi jarele Jutumérgid, viitenumber voi osunda-
takse sulgudes allikale, kust tsitaat voetud, Jja lopuks
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punkt. Lause sees 15ppeva tsitaadi korral pannakse jutumér-
kide jdrele viitenumber voi osundatakse A sulgudes allikale,
kust tsitaat v50tud,ja siis pahilauae ehitusest soltuv mirk,
P66 autori tiéiendavad sonad teitaadi tekstis eraldatakse
tsitaadist nurksulgudega.

b) Tsiteerimisel voetakse aluseks
vastava tedbse viimane trikk., Kui tsiteeritav
materjal, sealhulgas ka normatiivmaterjal, on avaldatud aja=
kirjanduses ja hiljem ilmunud eri viljaandena (nédit. riigi-
juhtide koned voi direktiivorganite otsused) voi avaldatud
ametlikus viljaandes (néit. normatiivmaterjalid iilemnouko—
gude teatajates voi iilemnoukogude istungitel peetud koned
ﬁlemnaukogude istungjédrkude stenogrammides), tuleb tsiteeri-
da nende jargi. Tsitaadid marksismi-leninismi rajajate t66-
dest peavad vastama teoste kogu uusima vidljaande tekstile
ning liksnes Jjuhul, kui teos ei ole ilmunud teoste kogus voi
on hilisemas v&éljaandes ilmunud teises redaktsioonis, muu
uusima vdljaande tekstile. Teistes keeltes iilmunud teoste
tsiteerimise vajadusel tuleb selgitada, kas tsiteeritav too
on eesti keeles avaldatud, ja tolke olemasolu korral anda
tsitaat seal esinevas sonastuses. See noue on kehtiv ka neil
juhtudel, kui tsiteeritav t66 on ilmunud marksismi-leninismi
rajajate teoste kogude venekeelseie vidljaandeis, eesti kee-
les aga iiksnes eri vidljaandeis. EKui tsitaadi eestikeelset
triikis ilmunud tolget ei ole, tuleb t&6 autoril endal tolki-
da tsitaat voimalikult adekvaatselt eesti keelde, vajaduse
korral dra tuues tsitaadi originaaltekst Jjoonealuses midrku—

868,

¢) Refereerimine on teise teose voi alli-
ka sisu kqnspekteeriv voi kommenteeriv edasiandmine. Refe~
reeringut *’'kasutatakse siis, kui tsitaat oleks liiga ulatus=-
lik ega suudaks motet tervikuna kompaktselt edasi anda. Ka
refereeritav sisu tuleb esitada tidpselt Jja moonutamatult,
vidlja jattes antud t66 seisukohalt mitteolulise Jja mitteva-
jaliku. Refereerida tuleb seejuures nii, et oleks selge,
missugused motted kuuluvad t66 autorile endale ja missugused
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andmed on tuvastanud ta ise, kus algavad tema kommentaarid
ning millised motted Jja andmed on pdrit mujalt,

III, POBITEEST, JOONEALUSED MARKUSED JA
POBITEESTISISESED VIITED

17. @) ™6 pohitekstis (n.-6. joone peal)
tuuakse dra kGik, mis on oluline teema arenduse seisukohalt,
sealhulgas ka tsitaadid Jja refereeringud ning t66 autori
kommentaarid nende juurde. To0 p5hitekstis esitatakse samuti
faktilised andmed, millega t66 autor opereerib. Uksnes siis,
kui tsitaat voi refereering esineb suuremas voi viihemas ula=-
tuses korvalpoikena pohiteksti loogilisest seosest voi f ak—
tilised andmed on niivord mahukad, et raskendavad t66 autori
motte Jjdlgimist, voidb nad esitada Joonealustes mirkustes.
Joonealustes mirkustes voib esitada ka tsiteeritava voi re-
fereeritava autori voi allika kriitikat kiisimustes, mis ula-
tuvad kidsitletava teema raamidest kaugemale, Samuti on luba-
tud joonealustes mérkustes &ra tuua néiteid (kaasuseid) mis
illustreerivad voi kinnitavad t56 autori seisukohti., Uldi-
selt tuleb aga silmas pidada, et joonealuste médrkuste mahtu
el tohi iile paisutada. Peamise ning seejuures olulisema osa
to6st moodustab ikkagi pohitekst. On lubatud paigutada koik
joonealused mérkused koos t66 lisasse pealkirja all "mérku-
sed" (vt. p. 37).

b) Viite allikale, mida tsiteeritakse voi refereeritak—
se, voib teha ka pahiteketis, kusjuures see allikas ise
tuuakse #ra to66 lisades leiduvates loendites. Nende, pohi-
tekstisiseste viidete kohta vt. allpool, p~d 38-4D, Ent ka
pohitekstisiseste viidet e korral voi=
vad osutuda paratamatuiks joomealused mérkused, kus esitatakse
k5rvalsp5iksid +66 pohitekstist, mabukaid faktilisi andmeid,
kriitikat ja kaasuseid (vt. eespool, alap. "a").

c) Kui t68 pohi tekstis viidatakse k on k-
reetsele allikale, siis tuuakse selle alli=
ka nimetus #ra Jjutumdrkides, Néiteks:

-13 -



Oma teoses "Materialism ja empiriokrititsism" kirjutas
V. I, Lenin: .empiriokrititsismi filosoofia ldhtepunktiks
ja pohieelduseks on subjektiivne idealism."1,

Joone all tuuakse dra jérgmine viide:
'Lenin V. I. Teosed, 14. kd., 1lk. 79.

18, Materjali jaotamisel pﬁbiteksti ja joonealuste mér-
kuste vahel tuleb konkreetselt juhipduda jérgmisest:

a) teiste autorite seisukohtade voi nende poolt kogutud
andmete esitamisel tuuakse p5hitekstis dra ka nende autorite
initsiaalid (kuid ilma +tiitliteta), teoste pealkirjad aga
iildjubul mitte;

b) mingi normatiivakti kdsitlemisel pohitekstis ndida—
takse Jirjekorras: selle akti vastuvotnud organi nimetus ,
akti vastuvotmise aasta, pdev ja kuu (voi: péev, kuu ja aas=-
ta) ning pealkiri (viimane Jjutumirkides), ei osundata aga
allikale, kus normatiivakt on avaldatud. See allikas ndida-
takse Joonealuses médrkuses. Kui késitletakse normatiivakti
mingit sdtet, siis niidatakse pohitekstis éra ka normatiiv-
akti paragrahv, 1loige ja punkt, kus see siéte leidub. Seda
voib p5hitek5tis teha ka sulgudes. Uksnes siis, kui péhi-
tekstis késitletakse normatiivakte, mille nimetused on iildi=-
selt kasutatavad liihenditena (vt. allpool, IV osa), jdetakse
pohitekstis dra akti vastuvotnud organi nimetus, vastuvotmie
se aeg ja akti téielik pealkiri ning piirdutakse ainult lii-
hendiga;

c¢) kui +66s vaadeldakse kohtupraktikat, siis tuuakse
t80 pohitekstis &dra Jjérjekorras: kohtu nimetus, kelle prak=-
tikat késitletakse; kohtulahendi nimetus (otsus vol méirus);
kohtulahendi aasta, piev ja kuu (voi: pidev, kuu ja aasta),
ning isikud, kelle asjas see lahend on tehtud. Kohtutoimiku
numbrit voi triikist, milles kohtulahend on avaldatud, p5hi—
tekstis el nédidata. See antakse joonealuses mirkuses;

d) kui t66s késitletakse arhiivimaterjale, siis ndida-
takse pohitekstis andmed kasutatud allika kohta (protokoll,
avaldus, kiri jne.); organ, kellele see on adresseeritud
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voi kellelt 1léhtub; selle andmise vol saamise kuupiéev jms.
Naiteks p5hitekstis: "Nagu néhtub Riigikogu juhatuse kooso=-
leku protokollist nr. 108, otsustas see oma koosolekul
1933.a. 15. detsembril vapside eelncule kéiku mitte anda.”
Selle allika arhiiviandmed (ORKA, £. 80, nim. 5, sii. 282,
1. 145) aga esitatakse joonealuses mirkuses;

e) erandina eespool toodud reeglitest voib m5ningatel
juhtudel koik andmed késitletava teose voi allikmaterjali
kohta anda ka joonealustes markustes, Naiteid:

Samal seisukohal on ka kohtupraktika., Vt. nditeks Ees-
ti NSV Ulemkohtu tsiviilasjade kohtukolleegiumi 16. veeb-
ruari 1979.a. mddrust 4ime R. bhagis Boriss T. vastu. - Nou=-

kogude Oigus, 1980, nr. 3, lk. 243=244,

Teisel seisukohal on selles kiisimuses G. Minkovski. Vt.

Minkovski, G Moningaid alaealiste kuritegevuse

uurimise Jja profiilaktilisest toost ulatuslikuma osavotu
probleeme, - Alaealiste kuritegevusest ja selle drahoidmi-
sest. /Koost. K, Kimmel, = Tln.: Eesti Raamat, 1966, lk. 101.

19. To6s nididatakse &ra a 1l 1 i k a 4 , kust on périt
‘pshitekstis toodud viited voi esitatud seisukohad, mida kri-
tiseeritakse voi millega nauatutakse, andmed, millega ope-
reeritakse p5hitekstis, voi materjalid, mis kinnitavad pShi-
tekstis toodud seisukohti. Need allikad voib té6s ndidata
kolmel +viisdil: 1) joonealustes mirkustes (all-
pool, p-& 20-36); 2) t66 lisana esitatavais mérkustes (all-
pool, p. 37); 3) tekstisisestes viidetes (allpool, p-d 38-
40).

20. Kui allikale osundatakse joonealuses
méarkuses , tehakse pShitekstis sellele midrkusele vii-
de numbriga, mis on paigutatud p5h1tekst1 reast veidi korge-
male, kusjuures numbri jérele sulgu el asetata. Sellele
numbrile vastab joonealuses mérkuses number, mis samuti on
paigutatud Joonealuse mérkuse esimese rea tekstist veidi
korgemale., Ka joonealuses mérkuses selle numbri jérele sulgu
ei asetata. Joonealuse médrkuse numbri jérel kirjutatakse lii-
hend "Vt.", on aga iiliopilase t56 venekeelne — liihend “CM.".
See liilhend jd#b &ra iiksnes siis, kul p5hitekstis on tsitaaw,
mille allikale joonealuses mérkuses viidatakse. Néiteid:
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pohitekstiss

Niiviisi lahendas selle kusimuse V. N. Kudrjavtsev.

Jooneulune markuss:

0yy, Kyapsasues B.H. lpaso z moBerenne.-
M.: Opup. amr.. 1978, c. 67-75.

Vois

pohitekstiss

H. Sepp margib p§hjendatu1t: "selge on, et komitent ei
saa nimetada komisjonarile oma auto tulevast ostjat sellega
eelnevalt kontakti astumata."d

Jjoonealune markus:

10

3 S e pp Herbert. fhest sdiduautode komis jonimuu-
giga seonduvast probleemist. — Noukogude 8igug, 1980, nr.
6, 1lk. 427.

21. Koik viited p3hitekstis ning nendele vastavad joo-
nealused markused nummerdatakse . Numeratsi-
oon on uhtne t00 algusest kuni 10puni. Ei ole lubatud alus-
tada uut numeratsiooni igalt lehekul jelt voi igast peatukist

22, Viitamisel ja tsiteerimisel joonealustes markustes
tuleb juhinduda ka I I ja IV os as toodud reegli-
test.

23. Viitamine ja tsiteerimine on joonealuses markuses
monevorra er i ne v , olenevalt sellest, kas tegemis?
on kirjandusliku allika, normatiivmaterjali, kohtupraktika
vol arhiivimaterjaliga.

24. Andmed joonealuses markuses naidatud ki r jan-
dusliku all1ilka kohta saadakse viisil, nagu
see on naidatud eespool, p-s 8 alap. "£". Kui osa kirjan-
dusliku allika identifitseerimiseks (vt. allpool, p. 26)
vajalikest andmetest on toodud too pohitekstis, pole vaja
neid korrata Joonealuses markuses, valja arvatud kirjan-
dusliku allika autori nimi, mis tuleb joonealuses markuses
ara naidata. Sisaldub aga t0o pohitekstis allika identifit-
seerimiseks vajalik teave kogu ulatuses, voib joonealune
markus uldse ara jaada. Naide:

pohitekstiss
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" Ajakirjas "Looming" 1978. a. nr. 11 ilmunud artiklis
Noorsoo oigusteadyus jJa kuritggevuse pohjused" kirjutas
Eduard Raska lehekuljel 1893 jargmists (tsitaat).

Siin puudud uldse vajadus joonealuse viite jargi. Vois
pohitekstiss:
Oma teoses "Materialism ja empiriokrititsism" kirjutas

V. I. Lenin: (jargneb tsitaat).]
“ Joonealune markus 3
enin V. I. Teosedy 14. kd., 1lk. 79. (Teose
pealkiri Jjaab ara, kuna see on pohitekstis nimetatud).

25. Kuil Jjoonealuses markuses viidatakse mitmete
autorite kirjanduslikele teosteley esitatakse need
kas autorite tahestikulises voi teoste ilmumise ajalises jar-
Jekorras (eraldi ladina ja vene tahestikuga ilmunud teoste
15ikes). Kui viidatakse s ama autori mitme =
1l e teosele, esitatakse need 4ld juhul ilmumise ajalises
Jarjekorras.

26. Andmed Jjoonealuses markuses kirjandusliku allika
kohta tuleb esitada kX i nd 1l as Jar jekorras
ning ulatuses, mis voimaldab teost identifitseeri-
da. See ulatus Ja Jarjekord on monevorra erinev, olenevalt
sellest, kas kirjanduslik allikas on publitseeritud eri val-
jaandena, v6i on ilmunud kogumikus, seeria~ voi perioodili-
ses valjaandes. Soltuvalt sellest on monevorra erinev ka
kir javahemarkide paigutus Joonealuses markuses. Erival jaan-
dena ilmunud kirjandusliku allika kohta esitatavate andmete
ulatuse ja jarjekorra kohta vt. allpool, p. 27, kogumikus,
seeria~ voi perioodilises val jaabdes ilmunud kirjandusliku
teose kohta esitatavate andmete ulatuse ja Jarjekorra kohta
vt. allpool, p. 28. Kirjavahemarkide kohta joonealuses mar-
kuses vt. allpool, p. 30.

27. Eri valjaandena ilmunud kirjandus-
1iku allika kohta esitatakse Joonealuses markuses andmed
kooskdlas allpool, alap-des mgn = toudud skeemile.

a) Autori perekonna- ja eesnimi voi initsiaalid. Kui
kirjanduslikul teosel on mitu autorit, antakse nimed tiitel-
lehel (vdi kaanel, kaane umbrispaberil voi kirjandusliku
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allika teksti esimesel voi viimasel lehekuljel) esinevas
jarjekorras. Kui tiitellehel (kaanel, kaane Umbrispaberil
jne.) on nimetatud tUle kolme autori, jaetakse ainult esi-
mese autori nimi ja eesnimi voi initsiaalid ja 1lisatakse
vastavas keeles luhendina "jt.","u 7Zp.", "etc." Jjne. on
autorid naidatnd tiitellehe sisekiljel (poordel) vdoi ees—
sonas voi sissejuhatuses, siis neid joonealuses markuses ei
nimetata, vaid antakse uksnes teose pealkiri. Kui +tiitel-
lehel (kaanel jne.) on nimetatud kollektiivne autor, nai-
teks mingi teadusasutus, siis osundatakse sellele kui au-
torile. Asutuse nimetust vOib lUhendada.

Naides .
JIeHuHrpancKuﬁ yH-T. KouMeHTapuiti X YPOJIOBHOMY  KOZEKCy
PCO®CP I960 r. - B, um.: JNenunrpanckuit yu-r, 1962.

b) Raamatu (artikli voi muu teose) originaalile vastav
pealkiri, samuti alapealkiri. Pealkirja tUhelgi juhul Ju-
tumarkidesse ei panda.

¢) Kui tegemist on mitmekoitelise raamatuga, naidatakse
joonealuses markuses kogu teose, samuti koite pealkiri (kui
see on olemas), samuti koite number.

Naide:

Rebane Ilmar. Noukogude kriminaaldigus: ff1dosa:.
Opetus kuriteost. - Tartu: s. n., 1978. II osa. 2 vihik:
Kuriteo subjekt.

d) Kui tiitellehel (kaanel jne.) on naidatud, et +tege-
mist on kordustrikiga, tuuakse selle kohta andmed ara ka
Joonealuses markuses.

e) Kul tegemist on koostatud raamatutega Jja tiiltelle -
hel (kaanel jne.) on koostaja naidatud, tuuakse selle kohta
andmed ka Jjoonealuses markuses. Koostaja nime ette kirju-
tatakses "Koost." voi "CocrT."

£) On tiitellehel (kaanel Jjne.) naidatud toimetaja,osun-
datakse temale ka joonealuses markuses, kusjuures toimetaja
nime ette kirjutatakse: "Toim.", "Vast. toim.", voi "OrB.
Pell."
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g) Tolketeoste puhul naidatakse ka tolkija ning keel

millest teos on tolgitud, ent seda jallegi eeldusel, et vas-
tav teave leidub tiitellehe esikﬁljel (kaanel jne.). To1-
kija nime ette kirjutatakse: "r3ix.,» voi "IHepemoxn."

h) Autorite, koostaja v0i toimetaja, samuti  tolkija
teaduslikku kraadi (ndit. digusteaduse doktor) ja teadus-
likku kutset (nait. professor) ei margita, kuid nendegi
puhul tuuakse ara esmalt perekonnanimi ning see jarel ees~
nimi voi initsiaalid, sSltuvalt sellest, kuidas need on
tiitellehel margitud. Koostaja, toimetaja, samuti +tolkija
nime ei sorendata ega kriipsutata alla. Seda tuleb teha Uks-—
nes autorite nimede puhul.

i) Joonealuses markuses naidatakse ka raamatu vdi teo-
se ilmumiskoht vOi ilmumiskohad (naiteks Moskva Jja Lenin-
grad). Kui ilmumiskohaks on Tallinn, vdib seda 1lGhendatult
kirjutada "Tln." Venekeelsete raamatute puhul voib ilmumis-
koha tahistamiseks kasutada luhendeid: "M." (=Moskva) ja

(=Leningrad).

j) Joonealuses markuses tuleb samuti ara tuua lUhenda-
tult kirjastus, kelle valjaandel teos on ilmunud. Seejuures
ei kasutata jutumarke, 0ldjuhul ka mitte sOnu "kirjastus"
voi "UszaTexbcTBO" , samuti mitte lihendit "kirj." vdi "M3z-mO",

k) Joonealuses markuses tuleb naidata ka teose ilmu-
misaasta, kusjuures lUhendeid "a." vdi "p." ei kasutata.

1) Kui joonealuses markuses pole voimalik naidata ilmu-
miskohta, margitakze seal venekeelsete raamatute puhul
"E. u." (= Ges mecra), ladina-alfabeeti kasutavate raama-
tute puhul - "S. 1."™ (=sine loco), ilmumisaja kohta andmete
puvdumise korral vastavalt "B. r." (= des roma) voi
"3, a." (= sine anno), kirjastuse kohta andmete puudumise
korral aga "B. u." (= Bes msgareascTBa) voi  "S. n."'
(= sine nomine). Seejuures sulgusid, ka nurksulgusid ei ka=«
sutata.

m) Lehekuljed, millele viidatakse, tuleb Jjoonealuses
markuses tingimata naidata, kui seda pole tehtud juba pohi-
tekstis. Viitamisel normatiivaktide kommenteeritud val ja-
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annetele teose lehekulgi uldjuhul ei naidata. Kull aga
tuuakse ara osundatava paragrahvi number ning kommentaari
punkt ja alapunkt kusjuures kasutatakse luhendit "komm."
(= kommentaar).

28. Kui teos, millele viidatakse, on -vdetud kogumi-
kust, seeriavaljaandest, ajakirjast voi ajalehest, siis tu-
leb vahet teha kahesuguste andmete
vahel: 1) andmed, mis iseloomustavad uksnes osundatavat
kirjanduslikku teost, ja 2) andmed, mis iseloomustavad ter-
vikuna valjaannet, kus osundatav teos on ilmunud.

a) Bksnes osundatavat teost
iseloomustavad andmed on naidatud eespool, p-s 27 alap-des
ngh, "pn, nen, Mem, "f", "g" Jja "m" ning need esitatakse
loetletud alapunktides tahendatud ulatuses ja jarjekorras.
Seejarel tuuakse joonealuses markuses ara valjaannet, mil-
les osundatav teos on ilmunud, tervikuna iseloomustavad
andmed.

) val jaannet , milles osundatav teos on il-
munud, iseloomustavad /andmed on mOnevdotra erinevad soltu-
valt sellest, kas teos on publitseeritud kogumikus, seeria-
v0i periocodilises valjaandes (ajakirjas vdi ajalehes).

Kogumikus ilmunud teose kohta tuuakse joo-
nealuses markuses parast kaesoleva punkti alap-s "a" tahen-
datud andmete esitamist ara organisatsiooni nimetus, kes on
kogumiku valja andnud (kui see on naidatud kogumikus tiitel-
lehel Jne.), samuti kogumiku pealkiri ja alapealkiri. See-
Juures on lubatud kasutada organisatsiooni vOi kogumike uld-
tuntud lGhendatud nimetusi. Naiteks

Ceepzx. vp. uE-T. Y9. 3aml.

PRY. Toimetised.

On tegemist s eeriavaljaandega, tua-
akse &ra ka valjaande jarjekorra number, naiteks 4, kd. vdi
vihik 223, venekeeles ilmunud valjaande puhul aga
T. 4 vdi BHN. 223.

Seejarel tuuakse ara kogumikku vdi seeriavaljaannet ter-
vikuna iseloomustavad andmed, mis on tahendatud eespool, p-s
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27 alap~des "d", "i™, "j" ja "“k". Kui kogumiku voi seeria-
valjaande tiitellehel (kaanel jne) on naidatud kogumiku voi
seeriavaljaande kui terviku koostaja, toimetaja vdi tdlkija,
tuuakse ka need andmed joonealuses markuses ara kooskdlas
eespool, p-s 27 alap-des "e", "f", "g" K "h" esitatud nSue-
tega.

Ajalehtedes voi ajakirjades
ilmunud teostele viitamisel naidatakse ara perioodilise
valjaande nimetus, ilmumisaasta (ajalehe puhul ka kuupaev),
number (ajalehe puhul v3ib see ka ara jaada) ja lehekiilg,
kus osundatav kirjanduslik allikas on ilmunud. Perioodilise
valjaande kirjastajat ja ilmumiskohta, samuti toimetajat
pole vaja naidata.

29.Joonealuses markuses allika kohta ei ole lubatud
kasutada mitut keelt segamini. Seeparast tuleb
joonealuses markuses esinevad lilhendid mingi valjaande koh-
ta tuua samas keeles kui muudki andmed, naiteks - lehekulg
easti keeles lk., vene keeles c., saksa keeles S., inglise
ja prantsuse keeles p. Jjne.

30. Kirjavahemargid kirjandusliku allika kohta Jjoone-
alustes narkustes tuleb panna kindlate skeemide kohaselt.

a) Bkeaikvaljaannete puhul, mis ei .
kujuta endast kogumikke, seeriavaljaandeid, ajakirju ¥o1
ajalehti, on see skeem jargmine:

Autori perekonna- ja eesnimi, viimase puudumisel ini-
tsiaalid. Punkt. (vdi: kollektiivse autori nimetus. Punkt).
700 pealkiri. Koolon. Alapealkiri. Kaldjoon. Koostaja pere-
zonna- ja eesnimi, viimase puudumisel initsiaalid. Kaldjoon.
Toimetaja perekonna- ja eesnimi, viimase puudumisel ini-
tsiaalid. Kaldjoon. To1lkija perekonna- ja eesnimi, viimase
puudumisel initsiaalid. Punkt. MOttekriips. Andmed - kordus-
triiki kohta. Punkt. Mdttekriips. Ilmumiskoha liihend. Punkt.
(vdi:ilruniskont). Semikoolon. Teise ilmumiskoha lihend.
Punkt. (vdi: ilmumiskoht). Koolon. Kirjastus. Koma. Ilmu-
misaasta. Koma. Lehekiilg.



Kui autoreid voi muid viidatavaid perekonnanimesid on
mitu, eraldatakse nad uksteisest komaga, viidatakse aga
mitmetele kirjanduslikele allikatele, sealhulgas sama au-
tori eri teostele, eraldatakse nad uksteisest semikooloni-
ga.

Naiteid:

Eesti NSV tsiviilkoodeks: Kommenteeritud valjaanne /
Vast. toim. Ananjeva J., Kask P., Laasik E. - Tln.: Eesti

Raamat, 1969, § 177 komm. 1.
K adari H, Raal E.,, Rebane I, Nouko-

gude kriminaaldigus: Uldosa /Toim. Kadari H. - Tln.:
Eesti Riikl. Kirjast., 1963, ik. 193.

Eesti NSV kriminaalkoodeks: Kommenteeritud valjaanne /
Koost. Rebane Ilmar. - Parand. ja taiend. trukk. - Tln,:
Eesti Raamat, 1980, § 37 komm, 7 "a".

b) Kui viidatakse toole, mis on avaldatud k o g u -
mikus , on kirjavahemarkide skeem jargmine:

Autori perekonna-~ ja eesnimi, viimase puudumisel ini-
tsiaalid. Punkt. Too pealkiri. Koolon, Alapealkiri. Kald-
joon. Toimetaja perekonna- ja eesnimi, viimase puudumisel
initsiaalid (loomulikult, kui viidataval konkreetsel tool
oli toimetaja). Kaldjoon. 751kija perekonna- ja eesnimi,
viimase puudumisel initsiaalid ning keel millest t0lgitud
(eeldusel, et 06 oli tdlgitud) Punkt MOttekriips. Séna "In"
voi liihend "B XH." (soltuvalt sellest, kas 00 on avaldatud
ladina. v8i vene tEhestikusL Koolon, Kogumiku pealkiri. Koolon.
Alapealkiri. Kaldjoon. Koostaja perekonna- ja eesnimi (vdi:
initsiaalid) voi organisatsioon, kelle nimel kogumik avalda-
tud. Punkt, Mottekriip, Koite, vihiku v3i osa number Andmed kor-
dustrilki kohta., Punkt, Mottekriips, Ilmumiskoht, Koolon, Kirjas-
tus. Koma. Ilmumisaasta, Koma. Lehekiilg. Punkt,

Naide:

Mall J, Tooliste ja teenistujate distsiplinaar-
vastutusest. - In: Oigusteaduslikke t0id: Artiklite kogumik
.pRY. Tartu, s. l., s. n., 1964, lk. 121-136.

¢c) Seeriaval jaannetes ilmunud t00-
dele viitamisel on kirjavahemarkide skeem Jafgmine:

Autori perekonna- ja eesnimi, viimase puudumisel ini-

teiaalid. Punkt. TGO pealkiri. Koolon. Alapealkiri. Kald-
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joon. Toimetaja perekonna- ja eesnimi, viimase puudumisel
initsiaalid (loomulikult, kui viidataval konkreetsel tool,
oli toimetaja). Kaldjoon. T3lkija perekonna- ja eesnimi,
viimase puudumisel initsiaalid ning keel, millest too t3l-
gitud (seda juhul, kui osundatav konkreetne too oli tdl-
gitud (eeldusel, et too oli t3lgitud) Punkt Mottekriips Sona
"In" vdi lihend "B RHJ (sOltuvalt sellest, kas too on avalda-
tud ladina vdi vene tahestikus). Seeriavaljaande pealkiri. Koo-
lon, Alapealkiri, Kaldjoon, Organisatsioon, kelle nimel seeria-
valjaanne ilmub. Punkt. MGttekriips. Koite, vihiku voi osa num~
ber. Punkt. Seeria nimetus., Andmed kordustrilki kohta, Punkt, M3t-
tekriips, Ilmumiskoht. Koolon. Kirjastus, Koma. Ilmumisaasta. Koma,.
Lehekiilg, Punkt,

Naiteid:

Uustal A. Noukogude Liidu kaubalaevade kohtu-
lik immuniteet valissadamates, - ln: Toimetised/TRD. - Vihik

39, Oigusteaduskonna t6id., - Tln.: Eesti Riikl. Kirjastus, ‘
1955, lk. 3-23.
Voi:

Kosaxes M. H. Coysacrue B mpecryniemmm: Y. 2.
Brau coyuacTHEXOB H POpMH _y9acTEA B IPECTYNHOR AEATEABHOCTH

/moz, pen. Egmeona M. A, -Yu. Tpyas/ Cpepai. up. EH-T, - 1.V,
JepEa YToXO0BHOE NpaBo. - Cnepgoncx: B. u., ?BGI, c.192-196,

d) EKui viidatakse t96le, mis on avaldatud pe r i -.
codikas, onskeem jargmine:

Autori perekonna- ja eesnimi, viimase puudumisel ini-
tsiaalid. Punkt. T00 pealkiri. Koolon. Alapealkiri., Punkt.
MOttekriips. Perioodilise valjaande nimetus. Koma. Ilmumis—
aasta. Koma., Number (ajakirjade puhul obligatoorne, aja-
lehtede puhul vOib ka &ra jaada). Ilmumise kuupaev (ainult
ajalehtede puhul). Koma. Number (ajalehtede puhul v3ib ka
ara jaada). Koma. lehekulg (ajalehtede puhul, mille maht ei
ileta kuut lehekilge voib ka ara jaada). Punkt.

Naiteid:

Kadastik Heiti. Alaealisele ohutut alkoholi-
annust ei ole. - Noorte Haal, 1981, 7. veebruaril.

Voi:
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Leesment Leo. Raskustest vanema polve tege-
‘laste uurimisel. - Ndukogude Oigus, 1980, nr. 6, lk. 435-
438.

Kui perioodilise valjaande nimetus tuyakse Jjoonealuses
markuses luhendina (nait. N0, s.t. Noukogude Oigus), siis
luhendi jarele (enne ilmumisaastat) koma ei asetata ja lu-
hendit ei panda seejuures jutumarkidesse.

3. Normatiivaktidele viidatakse
joonealuses markuses nende ametlike valjaannete jargi, kus-
juures tuuakse ara ka normatiivakti avaldamise jarjekorra-
number ametlikus valjaandes, mille ette asetabakse lihend
"art." Normatiivakti pealkiri joonealuses markuses (nagu
pohitekstiski) antakse jutumarkides. Kui ametlikul valja-
andel on lildkasutatav lihend, antakse see liihend (vt. all-
pool, IV osa) ilma jutumdrkideta ning ainult joonealuses
markuses (vt. eespool, p.18 "b"), Naide:

ENSV VP 1968, nr. 14, art. 324.

Kui venekeelne normatiivakt on ilmunud t8lgituna eesti-
keelses ametlikus valjaandes, v0ib joonealuses markuses vii-
data ka viimasele. Naide:

ENSV VT 1960, nr. 46.

Kui normatiivakti ametlik valjaanne ei ole enam katte-—
saadav, v0ib joonealuses markuses viidata ka normatiivakti-

de kogumikele. Naide:

ccﬁpnnx HOPMATHBHHX AKTOB II0 MCHDABHTEJBHO-TDYZOBOMY .
ggggy. /IgocT. JXocee I.M., Paryaun T'.4. - M.: Tocopuszar,
, C. .

Mitteametlike valjaannete jargi voib joonealustes mar-
kustes viidata ka valisriikide normatiivaktidele. Naide:

YroxopHOe 32KOHOZATEABCTBO 3apYGEXHHX COLNXANMCTHYECKUX
rocyzapcTe: Yexocnosanxas ConuarucTHiecxas pecnyGauka, -
M.: Tocopuagar, I96I, c. I79.

Joonealustes markustes ei tooda ara Uldiselt +tuntud
normatiivaktide allikaid, mille nimetusi kasutatakse luhen-
ditena (vt. allpool, IV osa), valja arvatud .jubtumid, mil
see too seisukohast on vajalik (naiteks selleks, et Jjuhata-
*a koodeksi mBne paragrahvi hilisemale redaktsioonile). Ka
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kehtivuse kastanud (nait. Vene NFSY 1926. a. KrK) ricg va-
lisriikide ildtuntud normatiivakside (rait. roodeksid) al-
likaid ei ole vaja joonealustes markustes naidata isegi
siis, kui need aktid enam ei kehti (nait. Vene 1905. a. KrK
voi 1903. a. "“Uus. nuhtlusseadustik").

32, Normatiivaktide tsiteerimisel ja nendele viitamisel
tuleb kinmi pidada jargmistest reeglitest.

a) Sumbolit kasutatakse vaia siis, kai sellela
jargned Ea paragrahvi number. Kui numbrit ei Jargne, kirju-
tatakse vdlja “paragrahv" (ndit. § 107, aga: kdesolav para-
grahv). Lauset e¢i alustata simboliga voi luacnditega
"Ig." voi "P.", vaid kirjutatakse valja "Paragrahv", "Loi-
ge" vdi "Punkt",

b) Paragrahvi 18iked ja punktid tahistatakse numbrite-—
za vaid siis, kui ka selle paragraavi number on raidatud
ning paragraliv ise on tahistatud siimboliga (ndit.: § 107
lg. 2 p. 1, mitte aga: § 107 lg. kaks punkt Uks vdi: § 107
teine 18ige punkt uUks). i‘ui paragrahvi numbrit ei ole valja
kirjutatud ning pavaegrasvi enpast sumboliga tahistatud,
tuleb 13ige ja punikt ning rende numbrid kdikidel juatudel
taielikult valja kirjutada (nait.: kaesoleva paragrahvi
18ige uks punks kaks, mitte aga: kdesoleva paragraivi 18i-
ge 1 punkt 2).

¢) Viitaminel paragrahvile, selle ldikele ja punk5ile
neid komadega ei eraldata (nait.: § 10?7 1g. 2 p. 1, mitte
aga: § 107, lg. 2, p. 1). Komadega eraldatakse paragrahvide
10iked ja puanktid vaid siis, kui tuuakse nende loetelu
(nait.: §-d 107 1z. 2 p. 1, 2 ja 108; 112 ja 113).

d) Kui loetletakse mitut paragrehvi ja seejuures vii-
datakse ka mOne paragrahvi 13igetele Ja punktideles, siis
viitamisel jargnevalt -mingile paragrahvile sumbolit el
kasutata, kuid paragrahvid eraldatakse semikooloniga. Kui
Uhtlasi viidataikse 13ikele v3i punktile, asetatakse loetelu
viimase paragrahvi ees oleva sidesdna "Jja" vdi "v3i" ette
koma (nait.: §=-d 107 1g. 2 p. 1, 2 ja 3, 108; 112 1g. 2, Ja
113, mitte aga: § 107 1. 2 p. 1, 2 Jja 3 ja §-d4 108, 112
lg. 2 ja 113). Luhendid "1g."™ ja "p." kirjutatakse kordu-
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valt vdlja.

e) Kaandeldpp lisatakse siimbolile valja arvatud
ainsuse omastava ja osastava kaande 10pp (naiteks: §-des
107 ja 108). Kui samal ajal viidatakse ka paragrahvi 13i-
Jetele vOi punktidele, siis lihenditele "1g." ja "p." kaan-
deldppu ei lisata (nait.: §-s 107 lg. 2 p. 1 ja 2, sanmuti:
§-s 195 1lg. 2 ja 3, mitte aga: §-s 88 1lg. 2 p-d 1 ja 2).
Kddndeldpp, valja arvatud ainsuse omastava kaande 10pp, li-
satakse ka lihenditele KrK, TsK jne., samuti liihendile
"p.", kui viidatakse sellise normatiivakti punktile, millel
jaotus paragrahvideks puudub (ndit.: maaruse p-d 2 ja 3).
Slimbolit "§§" ja lihendit "pp." ei kasutata.

f) Kui viitamisel 13ikele vO0i punktile lihendeid "1g."
ja "p." ei kasutata ja 10ike v0i punkti number kirjutatakse
valja taielikult, jargneb number 13ikele v3i punktile, kus-
juures number kirjutatakse nimetavas kaandes. Kui viidatak-
se mitmele 13ikele vOi punktile, siis kirjutatakse 13ige
v0i punkt vastavas kaandes, number aga nimetavas kaandes
(nait.: kaesoleva paragrahvi 18igetes ks ja kaks tahenda-
tud juhtudel, samuti: kdesoleva 13ike punktides kaks ja
kolm tahendatud juhtudel).

33, Trikis avaldatud koht upraktikale
viidatakse joonealustes markustes ajakirjades Eesti NSV
Ulemkohta Balletaan, Noukogude Oigus, CyzedBan mpakTuka Bep-
xosHoTo Cyzaa CCCP, Bwarerens Bepxosroro Cyzma CCCPit., samu-
ti NSV Liidu Ulemkohtu praktika kogumike jargi. Kui kohtu-
praktika ei ole trilkis avaldatud, antakse joonealuses mar-
kuses kohtu nimetus, toimiku number ja aasta (nait,:1-103-
1968). Muud andmed kohtupraktika kohta esitatakse joone-
pealses tekstis. (Vt. ka eespool, p, 18 "c".)

M,Arhiivimater jalidele Jjoonealustes
markustes viitamisel tuleb juhinduda jargmistest reeglitest:

a) esmakordsel viitamisel kirjutatakse joone all v&al-
ja arhiivi tadielik nimetus koos edaspidi kasutatava lihend-
nimetusega, naiteks: Eesti NSV Riiklik Ajaloo Keskarhiiv
(RAKA);.

b) parast arhiivi nimetust viidatakse joonealuses mar-
kuses kasutatud allika muudele arhiiviandmetele sellises
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jErjekorras, kasutades allpool, p-s 42 toodud luhendeid:
f£., nim., si., 1. Naide: RARA, £. 2121, nim. 119, si. 147,
l. 656.

35. Kui joonealuses markuses naidatakse pShitekstis
refereeritava teose vdi muude andmete allikas, siis parast
viite numbrit on joonealuses markuses liihend "Vt.". Lihend
"y5." kirjutatakse joonealuses markuses eesti kecles, kui
Ulidpilane on kirjutanud t66 eesti keeles, sdltumata sel-
lest, mis keeles on allikas, millele viidatakse. Tsitaati-
de korral jaab lilhend "Vt." joonealustes markustes ara. Xui
teost refereeritakse vdi andmete allikat kasutatakse t060s
enam kui uks kord, siis tuleb nendele viidata pShiteksti
igas 18igus, sealhulgas ka Uksteisele vahetult jargnevates
18ikudes. Kui Glidpilase t00 on kirjutatud vene keeles, ka-
sutatakse lithendi "Vt." asemel luhendit "GQu."

26, Kuli viide samale teosele v0i allikale kordub sa-
mal lehekliljel, on soovitav viidet lUhendada.
Viite liinendamisel antakse vaid autori perekonnanimi ja
initsiaalid, millele jargneb punkt. Seejarel kirjutatakse
"Osund. teos", vdi "Osund. artikkel", millele jargneb lehe-
kiilje number. xui samale teosele vdi allikale samal leae-
killjel jargneb vahetult kaks viidet, kirjutatakse "Samas",
millele jArgneb koma ‘ja lehekiilje number. Naiteid:

6 Vt. Maruste R. Eriteadmiste rakendamine
kompleksekspertiisi tegemisel. - Ing 8 vabariikliku kon-

yerentsi materjale 1977 / TRU: Urll. - II. Majandusteadus.
O0igusteadus. - Tartu: s.n., 1977, lk. 105.

7V, samas, 1lk. 106.

‘8 Vt. Lindmae H. Kompleksekspertiisi kasuta-
misvoimalustest uurimisoraktikas. — In: Toimetised / TRU.

Vihik 356. Oigusteaduslikke t6id XX. - Tartu, s. n., 1975,

9Vt. Maruste R. Osund. teesid, lk. 107.

Samal lehekiljel venekeelsele teosele korduval viita-
misel tuuakse autori initsiaalid ja niml vene tahestikus.
Ka viite lihend on venekeelne. Naiteks:

Cu. Caxapos A, 5. ¥ras. cou., c. 93.
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%7. (a lubatud paizubadd markused mitte joone alla,
vaid er i 14is ana t00 loppu. Sslles lisas marku-
sed jargnevad vahetult lkstcisele alaies esimesest ja lo-
petades viimasesa . Nendele @arkustela viidatakse t00 teks-
tis samuti nagu joonealustelegi mariustele ning ka vormis-
tuselt ning sisult ei erine nad jooncalustest mar«ustest.
Ainus erinavus puudutab viite linendamist. Viidet on luba-
tud 00 loppu eri lisana paigutabud markustes lihendada
Uksnes siis, kui sawale teosele vdi allikale jargneb vaie-
tult kaks viidet. Sel juhul kirjutatakse teises viites
"Samas"™, millele jargneb koma ja lenekiije number. T80s
srilisa mocdustavad markused pealkirjastatakse "Markused"
ning nad paigzutatakse kOizist teistest lisadest (vt. ees-
pool, p-d 5-14) ettepoole.

38, Lusatud on za bt e kst isisene viia-
tamine tH0s kasutatud allikatele. Selline viitamine
on otstarbeikohane siis, xuil t0Ss on osundatud arvukaile
kirjanduslikele alliraile ning viitamisel joonealustes mar-
kustes need vOtaksid enda alla ebamaaraselt suure osa t00
maasust. 3i Uleta aga kasutatud allikate arv 8-1Q, on sobi-
likum jaada viitamise juurde joonealustes markustes. Teks-
tisisest viitamist vdivad Ulidpilased siiski kasutada uks-
nes juhendava dppejlu nOusolekul, peamiselt diplomitoodes.

39. Tekstisisese viitamise korral parast tsitaati al-
likast vdi parast allika refereerimist naicatakse nurksul-
gudes number, mille all see allikas on t00 lisas lillitatud
kasutatud kirjanduse, normatiivaktide, kohtupraktika voi
arhiivimaterjalide loeteludesse, seejarel margitakse lehe-

kiiljed, milledest tsitaat on véetud vdi mida refereeritak-

se. Tekstisisese viitamise korral on ndutav t60 lisades
toodud loeteludes naidatud allikate numereerimine, kusjuu-
res kdigi allikate numeratsioon on lhtre. Number ihega ta-
nistatakse esimest loetelusse vOetud kirjanduslikku allikat
ning jarjekorras viimase numbriga loetelusse vdetud viinmast
arhivaali. Kirjanduse loetelusse tuleb eri numori all votta
minzi teose iga kOide, samuti iga artikkel eraldi, kuigi
see on avaldatud mingis kogumikus vdi ka sama autori teoste
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kogu mingis koites. Eri numbri all voetakse loetelusse ka
-iga uksik kohtulahend, samuti normatiivakt, olenemata sel-
lesti, kas need bn avaldatud koos teistega voi eraldi. Ka
iga arhivaal voetakse kasutatud arhiivimaterjalide loete-
lusqe eraldi.
po. Kirjavahemargid tekstisisesel viitamisel on jarg-
.misﬁd: Nurksulg. Viidatud allika number. EKoma. ILehekulje
luhdnd (“1k."™ voi “c."). Punkt. Iehekulje numbrid. Nurk-
suld. Naide:
(18, 1k. 231-233]



IV. AMETLIKE VALJAANNETE J4 OIGUSALLIKATE NIMETUSI

NING LUHENDEID. TERMINOLOOGIA.

#1. Ametlike valjaannete ja tahtsamate digusallikate
tEiehikud nimetused koos lihenditega on jargmised:
Eestikeelne lihend ja venekeelne lihend

NSVL 0r

NSVL MEKK

NSVL MEK

BoaneTeHb HODMATHBHHX aKTOB MHHMCTEDCTB
n BezoMcTB CCCP

CoGpaHKe 3aKOHOB M pacnopaxeHu#t Pa-
Goue-kpecThaEcKoro [IpaBureascTBa Conza
Coserckux Conmaxmcrydeckux PecnyOanx,
C3 CCCP

BenomocT BepxoBroro Cosera Coioza
CoBerckux Commanucruueckux PecnyOnux,
BeAOMQCTn CCCP

Noukogude Sotsialistlike Vabariikide
Liidu Ylemndukogu Teataja

CoGpanne nocraHoBJeHnlt M pacmnopase-
Huli IlpaBureascrBa Conza CoBeTckux Couma-
Jucruueckux PecmyGamnk, CI CCCP

Naukogude Sotsialistlike Vabariikide

Iiidu Valitsuse Maaruste ja Korralduste
Kogu

CodpaHne MOCTaHOBJEHUA M paclHopAxe—
Eni#t CoseTa MuHMcTpoB Cop3a CoBeTcKux Co-
nuanncrudeckux PecnyGauk, CII CCCP

Noukogude Sotsialistlike Vabariikide
Liidu Ministrite Ndukogu Masruste ja
Korralduste Kogu

CoOpanne nocraHoBieHuli IlpaBuTenabcT-
Ba Cowza CoBeTckux ConpmanucTuieckux Pec-
nydauk, CII CCCP
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vrT

ENSV U

ENSV v

ENSV KK

ENSV MKK

RT

ENSV APK

ENSV K4S

Eesti NSV Teataja (ilmus kuni 1.
aprillini 1960)

BezomocTy 3cTonckofi CCP (uszaBaxuck
zo I ampeas 1960 r.)» B 3CCP

Eesti NSukogude Sotsialistliku Va-
pariigi WlemnSukogu Teataja (ilmus 1. ap-
rillist 1960 kuni 31. detsembrini 1965)

Bezomoctu BepxoBHoro CoBera 3CTOH-
croit CoBercro#t ConnaancTuueckoit Pecnylan—
xu (uszaBamucs ¢ I anpexas I960 r. ao 31
nekadps 1965 r.), BBC 3CCP

Besti NSukogude Sotsialistliku Va-
bariigi Ylemndukogu ja Valitsuse Teataja
(ilmub alates 1. jaanuarist 1966)

Benomocts BepxoBroro Comera u IlpaBu-
TeJBCTBA CTOHCKOK CoBeTckoift ConuanucTHie-
ckoit Pecnydauxu (uszawrca ¢ I anBapa 1966
r.), BBCI 3CCP

Festi NSV Seadusandlike Aktide Kro-
noloogiline kogu

Xporosoruueckoe Colpanue 8akoRoza-
TeJBHHX AKTOR OCTOHCKO# CCP, XC 3CCP

Hesti Ndukogude Sotsialistliku Va-
bariigi Ministrite NSukogu Mdaruste ja
Korralduste Kogu (ilmus 1. aprillist 1960
kuni 31. detsembrini 1965)

CoGpaRue NOCTaHOBJEeHMR n pacnopsxe-
mult CoBera MumrucTpoB ScToHCKOR ComeTcKo#t
ConmamucTiieckoit Pecnydmmxu (uszasaxocs ¢
I anpeas 1960 r. zo 3I nexadps 1965 r.),
CIl 3CCP

Riigi Teataja (kodanl. Eesti Vaba-
riigis)

Eesti NSV abielu- ja perekonnakoodeks

Komexc o 6pake u ceMbe JCTOHCKo# CCP,
¥XoEC 3CCP

sesti NSV kohtukorralduse seadus



2axoH 0 cynoycTpofcTBe CCTOHCKON ClKag

LSH3Y ra nesti NSV kriminaalkoodeks
YronoBHHY Komexc cToHckoit S0P, YK SCCP
oV ixFi 3223ti NoV «riminaalprotsessi koodeks

YyroJ0oBHO~ATONECCY ANBHHA KOZeKe CcrTOH-
cko¥f 3P, VII{ SCCP

EN3V Naa¥ . 3asci I3V wmaakoodleks
Seuexpunil wonczc ScToHcko# CCFP, 2K SCCP
NSV LaaPX Zesti NSV maapOuzioodeks

Fomexc Scronckoi CCP o sempax, KOH SCCP
SE3V Mebzal Besti N3V retsakoodeks
. JiecHolt xomexc IcroHckoit CTP, JK SCCP
N3V Parl8oK Besti NSV paranduslilu t00 koodeks
lcnpaBUTEJBHO-TDYZOBOK Komekc 2GCP, WTK
S3CP

23V Dok sesti NSV tsiviilkoodeks
T'panzancku#t xonmcxc ZcroHcko# SCP, TK
BN3V IsPJ sesti N3V tsiviilprotsessi koodeks
T'parzaHckuit mpoueccyanasHulf Kozexc
ZcroHckoi CCP, TTK 2CCP
N3V 266K Besti NSV tookoodeks
Kozmexc saxoHoB o Tpyze, KSoT 3CCP
U3V Veel Aesti LSV veekoodeks

BopHult. xomekc ScToHcKoi CCP

2, Arhiivimater jalidele viitami-
sel kustsatakse jargmisi lihendeid: £. = fonds nim. - ni-
sistus. si. = sailitamisiiksus; 1. - leht.

Peale Ulaltoodud Uldkasutatavate liihendite voib
ti8s kasutada olenevalt vajadusest ka muid tinglikke liihen-
tdeid t65 autori valikul. Need lihendld n@idatakse Lloetelus
(vt. eespool, p. 12).

44, Qigusteaduslikus terminoloogias
tuleb juxinduda teosest: Eesti-vene, vene-eesti oigustea-
dase sOnastik. - Pln.: Valsus, 1971, mille lk-del 229-230
vn tocdud ka juriidilises keelspruusis Uldkasutatavad lu-
nendia



V. LOPPMARGE

45, Kaesolevad pohireeglid on kooskdlas GOST'iga
7.1-76, mis hakkas kehtima 1978. a. 1. Jjaanuarist. See on
ametlikult avaldatud brosSiurina: TocyznapcTBeHHHH CTaHmapT
Cobpza CCP. CucremMa uHOpPMANUOHHO-OuOAMOTPaPUYECKOi AORYy-
MeHTanuud: Badanorpaduyecroe ONMUCaHUE NMPOU3BEREHH{t MEUaTH:
TOCT 7.1-76. ~ Uan. ofunmuanpHoe. — M,: I977. Koiges, nmis
puutub tsiteerimisse ja viitamisse ning on jaanud kaesole-
vates pohireeglites lahtiseks voi arusaamatuks, tuleb ju—
hinduda nimetatud GOST'ist. Uliopilastoode koostamise sisu-—
liste kisimuste kehta Vvt. Metocdiline juhend kursuse- ja
diplomit33de kxoostamiseks Digusteaduskonnas / Koost. V.

Kelder. -~ Tartu: s. n., 1977.
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