ortert
k%raamat









1.O0.J.
INTERNATIONAL CENTER FOR TRAINING OF JOURNALISTS

LECTURES ON PRACTICAL

JOURNALISM
BUDAPEST, 1968

HANDBOOK OF REPORTING



TARTU RNKLIK ULIKOOL
KIRJASTUS =PERIOODIKA«

-

TARTU 1971



T31lkinud T. Karine

2

Tartu Riikliky Ulikooli
Raamatukogu

188503



SAATESUNU EESTIKEELSETE VALJAANDELE

Kiesolev raamatuke on pisut lithendatud tolge ihest
Budapesti rahvusvahelise Zurnalistikakursuse {ilidpilas-
tele midratud opikust. See ei ole eriti pohjalik kisit-
lus; taotletakse koige pohilisemate teoreetiliste tead-
miste ning praktiliste nipundidete piisteemipérast esi-
tust. Opiku koostajad on rohutanud, et reamatut ei tu-
leks votta mingi Zurnalistikaskoodeksina, sest ajakirjan-
duses ei saagi olla rangeid reegleid Ja seadusi, on il-
dised printsiibid, milledes on paljudel puhkudel ka
erandeid. Loodame, et niisugusena késitab seda raama-
tut ka meie lugeja.

Kogenud ajakirjaniku jaoks on selles reamatus kind-
lasti {iht-teist naiivsena tunduvat, kuid Opik ongi moel-
dud just algajaile ning mitte ainult ajalehe toimetuse,
vaid ka ‘teadeteagentuuride tddtajaile. Meil on voime-
1lik pilk heita sobralike sotsialismimaade ajakir-
jandusteooriasse ja -praktikasse, sest opik on koosta-
tud mitme seal ilmunud kisiraamatu siinteesina. Seepédrest.
julgeme arvata, et kiesolev opik oma puudujdikidele vaa-
tamata suudab meie nappi iumlistika.—alast kirjandust



siiski pisut rikastada.

Et reamatut elustada, on see illustreeritud Saksa DV,
Poola, Ungari, Rumeenia Jt. sotsialismimasde ajakir-
Janike erialastest viiljaannetest voetud karikatuuridega.

Toimetaja



I.SISSEJUHATUS

AJAKIRJANDUS, SELLE TAHETSUS JA FUNKTSIOONID: AJALEHED
JA TEADETEAGENTUURID -

Ténapdeva iihiskonnas on ajakirjandus massikommunikat-
siooni téhtsaim vahend, informatsioonilise uudistematerja-
1i kogumise, védljaandmise, edasiandmise ning levitamise
koige olulisem moodus. Tehnilise revolutsiooniga saavuta-
tud suurte muutuste tottu votab ajakirjandus endale Jir-
Jest suurema vastutuse lugejale informatsiooni andmisel

a_tema L) sel.

Suurt osa informatsiooni hankimisel, lébitédtamisel
Ja levitamisel etendavad ajakirjanikud. Vastutusrikka aja-
kirjendusliku t66 tédhtsust rohutades peame mirkima, et
ajakirjandus kui masside valgustamise vahend voib sattuda
informatsiooni moonutamise ohtu. Nimelt sel pc';h;lusel peab
ajakirjanik alati olema teadlik oma vastutusest uudiste Jja
informatsiooni vahendamisel ja tegema seda objektiivselt,
tegelikkust tOetruult peegeldades,

Raadio ja televisioon kui informatsioonivahendid on
omandanud iihiskonna elus vidga tdhtsa funktsiooni, kuigi
ajalehed, s.t. trikitud informatsioon Jédb ikka veel de-
tailse informatsiooni peamiseks allikaks. Sellepdrast
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asetame meiegi oma uurimise keskpunkti koigepealt a;)aleht)o-
de sonumid ja teadeteagentuuride t55.

Zurnalistika valdkonna voime jagada mitmesse kategoori-
asge: 1) ajalehed (iga pdev illnuvad ajalehed), 2) perioodi-
ka, iildise sisuga ajakirjad, 3) erinevate iihiskénnaklassi-
de, ametialased ja erialased ajakirjad, 4) uudisteajakirjad
Ja iilevaateajakirjad, 5) raadio- ja televisioonisaated;

6) telefoni teel edasiantavad uudised, 7) kinoringvaated.

Ajalehekirjutis on uudiste levitamise seisukohalt aja-
kirjanduse hing ja meie teem', see on kdesoleva analiiiisi
lahtepunkt. Iga péev ilmuvate ajalehtede sisu moodustavad
peamiselt aSmmid, sest need domineerivad neis lehtedes
niihdsti arvuliselt, ruumiliselt kui ka tdhtsuse poolest.

Sellest seisukohast ldhtudes on loogilised kiisimused,
kust ajalehed uqdiseid saavad ja kes varustab ajalehti so-
numitega. £

Suurema osa sonumeid annavad teadeteagentuurid. See

reegel kehtib eriti kaugetest kohtadest pirinevate sonu-
mite kohta. Ajalehtedel on loomulikult ka oma reporte-

rid ja korrespondendid, kuid iildiselt soltuvad nad siis-
ki teadeteagentuuridest, mis nii kodumaiste kui ka maa-
ilmasiindmuste edasiandmiseks omavad tihedat Ja usaldus;
védrset vorku. Teadeteagentuurid on sdnumitega varusta-
jatena praktiliselt asendamatud ja seda jirgmistel poh-
Justel:

1) teadeteagentuur, mis varustab mitmeid ajalehti
iillevaadetega uudistest, hoiab kokku raha, mida muidu
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oleks vaja hiiglasliku reporteritevorgu iilalpidamiseks.

2) teadeteagentuur, varustatud moodsate levitamisvahen-
ditega (Ja reporteritega, kes on saanud eriviljaoppe seda
tiilipi sonumite kirjutamiseks), on voimeline uudiseid kau-
getest paikadest vastu votma palju kiiremini kui iiksiku
ajalehe korrespondendid.

Liihidalt: et omal kidel hankida vajalikke uudiseid,
peaks pdevalehel olema iile terve maailma sadu kvalifitsee-
ritud ajakirjanikke. Samuti peaks ajaleht maksma iga pidev
tuhandete sonade edasiandmise eest hiiglasuuri summasid.
Samal ajal voib teadeteagentuur edasi anda samu sonumeid
paljudele tellijatele murdosa eest sellest summast.

Selle tulemusena on ajalehed ja teadeteagentuurid téna-
pdeval i{iksteisega lahutamatult seotud. Teadeteagentuurid
varustavad oma tellijaid iilevaadetega téhtsamatest huvi-
pakkuvatest siindmustest, kuid tdidavad iihtlasi ka tellija-
te erisoove. Nii vélis- kui ka kodumaiste uudiste saamiseks
pddrdub ajaleht teadeteagentuuride poole, kuid kasutab oma
vahendeid nende probleemide, ndhtuste ja siindmuste valgus-
tamiseks, mis pakuvad tema lugejaskonnale erilist huvi.

- Tohutu territooriumi tottu (mis praktiliselt haarab
enda alla kogu maailma), mida teadeteagentuurid peavad
teenindama, omab erilist tdhtsust uudiste hankimise ja le-
vitamise tehniline kiilg. Teadeteagentuuride tehnilised t66-
tajad ja ajakirjanikud peavad oskama ki#sitseda(igaiiks oma
spetsiaalsusest ldhtudes) informatsiooni hankimise ja levi-
tamise moodsaid vahendeid - telefoni, teletaipi, teleksit,
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raadioteletaipi, perforeerimismasinaid, kirjutusmasinaid,
transmittereid, duplikatsioonimasinaid jt.

REPORTERI T00. VAJALIK KVALIFIEATSIOON

Informatsiooni "tootjaiks" on vastavad reporterid. Suu-
rem osa uudismaterjalist peab kaigepealt nende ajust ja ki-
test 1dbi kiima, et R
hiljem ilmuda toime- - i
taja lauale ja 1opuks ¢ by A, e

teadeteagentuuri biil-
letdédni lehekiilgedele

reporterit sonumite
produtseerimise pr;l.-

‘. UUDISTE

maarseks teguriks,pea- i 8
me analiiiisima neid )) MASIN

isiklikke ja ajakirjanduslikke omadusi, mis omavahel seo-
tuna annavad 1opptulemuseks sobiva reporteri.
Reporter on elav inimene (kuigi see sonumite looja

; inimlik aspekt vc‘)':lb kustuda teadeteagentuuride allkirjata
sonumite anoniiiimsuses). Ulevaate andmine uudistest on im-
personaalne t6d. Kausaegsed kogemused on ndidanud, et efek-
tiivne sonum peab olema objektiivne ja tépne, sellepirast
pole el toimetaja ega lugeja huvitatud sonumi kirjapaneja
isiklikest muljetest ja -emots;l.bonidest. Huvitatud ollakse
eelkoige puhtast faktist.
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Sonumite heaks ettekandmiseks ei tohi reporteril puu-
duda teatud ajakirjanduslikud ja isiklikud omadused.

TAHTSAMAD ISIKLIKUD OMADUSED.

1) Reporteril peab olema tugev teadmiste baas (eriti
majandus- ja poliitika-alane), mis on kodumaiste Ja vdlis-
siindmuste, majanduslike ja poliitiliste siindmuste moistmi-
se pohitingimus.

2) Reporteril peab olema huvi poliitika vastu, ta peab
moistma oma elukutse sotsiaalset tdhendust ja vastutust
inimeste ees, kellele tema sonumid on miédratud. Reporteril
peab olema selgelt vdljakujunenud maailmavaade, s. t. ta
peab moistma inimkonna vajadusi, soove ja lootusi.

3) Reporter peab soovima
Gelda tott, tal peab olema va-
jalik visadus ja tosidus, mis
voimaldavad tungida tdeni. Re-
porter ei tohi lasta end kdr-
vale juhtida Jjuhuslikest nidh-
tustest, vaid neist {ile mine-
ma ning piilidma jouda siindmuste

olemuseni.
4) Reporteril peab olema julgust seista toe Jja progres-

si eest ka rasketes olukordades. ;
5) Heal reporteril on suur vastutustunne, ta on tépne,

hoolikas ja kannatlik, hoidudes tegemast 1oplikku otsust

enne kui on teada koik poolt- ja vastuargumendid. Repor-
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teril peab Jatkuma ka julgust parandada oma vigu, isegi kui
see on valus.

6) Reporteril peab olema terav silm, ta peab olema voi-
meline tootama kiiresti Ja tédpselt.

7) Reporteril peavad olema siigavad huvid, tal peavad
olema teadmised ajaloo, poliitiliste teaduste, majanduse
ja kirjanduse alal, ning ta peab olema voéimeline kirjuta-
mae lihtsalt Jja loomulikult, kasutades seejuures rikkalik-
ku sonavara.

Kuigi tavalises ajalehet$ds ei ole voorkeelte tundmine
tingimata vajalik, aitab see palju kaasa silmaringi laien-
damisele ja t60 parandamisele.

Peale nende inimlike j& isiklike joonte on veel moned
omadused, mis on ajakirjanduslikus t56s hiddavajalikud.

1) Reporteril peab olema voime moista kodu- ja vilis—
maal toimunud siindmuste uudsust ja tdhtsust.

2) Reporteril peab olema voime &ra tunda niite, mis
voivad viia oluliste uudiste avastamisele. Teiste sona-
dega, reporter peab dra tundma, missugune fakt pakub lu-
gejale erilist huvi.

3) Reporter peab olema voimeline leidma voimalusi
teiste sonumite seostamiseks informatsiooniga, mis tema
késutuses on.

Koik need ajakirjaniku spetsiifilised omadused anna-
vad kokku reporteri, kellel on "vaist uudiste peale”.
Vaist uudiste peale tdhendab seda, et hea reporter mot-

leb koigele, ta peab vaatama iga siindmust voimaliku uu-
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dise aspektist, sest isegi siindmus, mis toimub vastupidi-
selt oodatuna, voib anda alust toredale sonumile. Vaistu
tédielikku puud@mist voib illustreerida tuntud looga lihtsa-
meelsest noorest reporterist, kes sai iilesande anda infor-
matsioon kuulsa nditlejatari Ja l53u‘ka arimehe abiellumise
tseremooniast.

"Kirjutage kakssada sona", oli peatoimetaja kdsk. Noor
reporter lahkus ja oli tunni aja pdrast tagasi. "Ei saa
kirjutada mingit sonumit", iitles mees hingeldades.

"Miks?"

"Peigmees ei ilmunud kohale. Abiellumine Jjdi &ra."

Peatoimetaja minestas.

II. MIS ON UUDIS JA MIS ON SONUM?

Sinum on siindmuse kirjeldus, kuid peab lisama, et sind-
must ennast ei saa veel pidada uudiseks. Tédpsemalt, maail-
mas toimub iiheaegselt tubhandeid ja mil joneid siindmusi, mis
on potentsiasalsed uudised, kuid nad saavad uudisteks alles
siis, kui reporter nendest kirjutab.

Niisugusel kirjeldusel on teatud kriteeriumid, mille alusel
sedaw;ib pidada asnu.niks, mis sindmusest kui uudisest tea-
tab.

+ Esiteks peab sonum pohinema faktidél, mis tihendab
seda, et sonumi sisu peab olema rajatud tegelikele siind-
mustele. Reporter peab kirjutama asjadest, mida tp on te-
gelikult ndinud voi millest kuulnud. (Viimasel juhul peab
reporter loomulikult viitama oma informatsiooni allikale
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vol siis osutama selle voimalikule
ebatdpsusele.)

Sonum peab vastama toele nagu
teaduslik t86 voi muu kirjalik
materjal, mille eesmirgiks on
instrueerimine, informeerimine
voi dokumentaalsete andmete eda-
siandmine. Nii erineb sonum poh-
Jalikult kirjanduslikust loomin-

2 :"Reporter,kir-
gust, mille puhul peaeesmirgiks ng::,et §oona {inn
on meelelahutus ja kus puhtast kog:tggﬁgnio;;anud

sddemest!"”

faktist kinnipidamise ndue.on
sekundaarse tdhtsusega.

+ Teiseks peavad sonumid olema virsked. Kui sonum peab
edasi andma uudist, siis Jjuba termin "uudis" ise vihjab
toimunu &dsjasusele. Lugeja huvi saavutamiseks peavad faktid
olema vdrsked, sonum peab olema ajakohane ja huvi dratav.

Aktuaalsuse noue eristab uudislikkuse muust dokumentaal-
sest Ja instruktiivsest materjalist, teaduslikest tdddest,
opikutest jne. Teaduslik t66 ei pea tingimata sisaldama uu-
si fakte; teadusliku 66 eesmirgiks voib olla nditeks ka
Juba tuntud ainele uue valguse heitmine.

Loomulikult ei ole kerge probleem kindlaks midrata, mis
tegelikult moodustab uudise. Siiski on kolm olulist aspek-
ti, mis aitavad seda terminit piirata:

1) Uudis on koigepealt see, mis juhtus hiljuti.

Kui hiljuti, see oleneb olukorrast. Iga pdev ilmuva
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ajalehe jaoks on uudiseks see, mis toimus viimase 24 tunni
jooksul (pdrast eelmise lehe ilmumist); ohtulehe jaoks see,
mis juhtus hommikul ja_pealeldunal; raadio ja televisiooni
jaoks see, mis on toimunud pdeva voi (kui tegemist on hom-
mikuse pudistesaatega) eelmise ohtu Jooksul.

Teadeteagentuurile, mis peab koiki neid kommunikatsioo-
nivahendeid teenindama, on iga tund ja minut t&htis.

Nadalalehe puhul aga on uudisteks koik, mis on Juhtu-
nud nddala Jooksul péarast viimase lehe ilmumist.

Nagu ndeme, on kiisimus, mis moodustab uudise, suhteli-
ne, sest see oleneb uudise levitamise tingimustest ja in-
formatsidoni tarbimisest. Kuid "distantsi" siindmuse Ja
avaldamise aja vahel voib moota absoluutsete tdhtaegade-
ga - tundide, pdevade, minutite ja sekunditega.

2) Monikord voib situatsioon olla keerulisem ja me
voime pidada uudisteks siindmusi, mis on aset leidnud ju-
ba moni aeg voi isegl kaua aega tagasi, kuid mis polnud
varem teatavaks ja avalikuks tehtud.

3) Ea eesseisvad siindmused, mis on just teatavaks teh-
tud, kujutavad endast uudismaterjali. Sellisel juhul si-
saldab teadaande sisu uudise vidrtust.

+ Kolmandaks peab uudis puutuma rahvasse. Uudise kri-
teeriumiks on ka asjaolu, kas antud informatsioon pakub
ildist huvi Ja kas ta iildse puutub laiemasse iildsusesse.
Lugeja huvi on uudise vddrtuse proovikivi. Peale uudise
ajakohasuse on miiravateks f;ktoriteke antud uudise péa-

ritolu, selle avaldamise koht ja sisu. Siindmus, mis puu-
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dutab tuntud isikuid, voib saada suurepiraseks uudiseks;
samuti dratavad lugeja téhelepanu ebasharilikud juhtumid,
mis voivad olla uudiseks. Zurnalistikadpikutes tsiteeri-
takse sageli tuntud ndidet: "Et koer hammustab inimest,

pole uudis. Kui aga inimene hammustab koerea, on see uu-

dis."

Kaldumata triviaalse sensatsiooni tagaajamisse, pea-
me uudise defineerimise puhul siiski rohutama seda, et uu-
dislik fakt erineb tuhandetest teistest iildiselt samalaad-
setest millegi niisuguse poolest, mis ta teistest esile
tostab.

Uudise vddrtuse tundmine aitab reporteril teada saada,
kuhu minna uudiseid otsima; uudisega kokku puutudes, aga
seda &dra tunda, valida siindmuse elavaid faase sissejuha-
tuses kirjeldamiseks ja vdlja jatta asjasse mittepuutuv
materjal.

Hea sonumi kirjutamiseks tuleb silmas pidada teatud

stilistilisi noudeid, mis on vdlja kujunenud sajandeid
kestnud arengu jooksul. : ’

Sonumi stiil peab olema lihtne, sisutihe, objektiiv-
ne ja huvitav,

Stiili lihtsuse noue on esitatud selleks, et saavuta-
da selgust ja holbustada lugemist.

Efektiivne ajalehekeel peaaegu et kohustab kasutama
kompaktseid lithikesi lauseid, mille iga sona on valitud
ja ometi maksimaalselt mojukas. Tuleb kasutada lithikesi
kokkusurutud vidljendeid. Ulearused detailid tuleks vdlja
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jatta, liigseid sonu peaks viltima.
Uks Zurnalistika kisiraamat annab ideasalse sonumi vaimu-
ka iseloomustuse. Naisajakirjanik deklareeris kord, et pres-
sisonumil peaks olema naise seeliku pikkuse kriteeriumid:
see peab olema kiillalt liihike, et tédhelepanu ératada, ja
kiillalt pikk, et ainet katta (loomulikult
oli mini-seelik sel ajal veel tundmata).
Suur ameerika romsanikirjanik Ernest
Hemingway meenutas, et tema esimestel
reporteriaastatel (1917 ja 1918), kui
ta tootas ajalehe "KANSAS CITY STAR"
juures, oli 121 ranget stiilinduet,
mille téditmist vois toimetuse koik-
voimas kolleegium alati kontrollida.
Iga reporteri jaoks oli koige oluli-

£ "Ma arvasin,et sinu
sem 21. reegel, mis kolas jargmiselt: Jaoks pole armastust

olemaski,"
"Kasutage liihikesi lauseid. Piiiidke "Miks sa niiviisi
arvasid?"
sissejuhatused liihikeseks Jatta. "Ma olen lugenud sinu

5 "elust voetud"lugusid.”
Vdltige omadussonade kasutamist...”

Lihtne stiil t@hendab ka seda, et reporter peab kasuta-
ma tavalisi tuntud sonu ja vdltima selliseid, mis tulevad
selgusele kahjuks. Nditeks soovitatakse "elust lahkunud"
asemel kasutada liihemat "surnud", "tule poolt hdvinud" ase-
mel "polenud", "hoolimata faktist, et..." asemel "kuigi"
Jne.

Isikulise tegumoe kasutamine muudab stiili 35ulisemaks,
sest see on ilmekam kui umbisikuline tegumood. Ueldu ei tﬁ-
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henda aga seda, et umbisikuline tegumood tuleks hoopis kor-
vale jéatta.

Siinjuures tuleb veel réhnta.da, et ajalehestiil erineb
kirjanduslikust. Ajalehestiili miéravad ka mehhaanilised
nouded (tiipograafia). See kidib eriti pealkirjade kohta, mis
leiavad kdsitlemist omaette peatiikis.

SONUMI ULESEHITUS

Nagu eespool juba mirgitud, peab sonumi sisu olema huvi-
pakkuv voimalikult paljudele lugejatele.

Iga' pdevalehte loevad vidga paljud inimesed, kes suuresti
erinevad liksteisest oma haridustaseme ja kogemuste poolest.
Suure levikuga tédhtsaid lehti triikitakse sajatuhandelistes
voli ka miljonilistes tiraaZides ja neid saadetakse sadades-
se eri paikadesse. Sellised ajalehed peavad varustama in-
formatsiooniga erinevate professionaalsete Jja isiklike hu-
videga mitmesuguses vanuses inimesi.

Eriti puudutab see asjaolu ringhiddlingut ja televisioo-
ni.

Teadeteagentuuri sonumite kirjutajate jaoks on see as-
jaolu veelgi suurema téhtsusega. Et teadeteagentuurid va-
rustavad uudistega tavaliselt paljusid erinevaid ajalehti,
samuti ringhddlingut ja televisiooni, peab sonumi kirjuta-
Ja silmas pidama seda, et ta kirjutab rohkearvulisele ano-
niiiimsele lugejaskonnale.

Arvesse vottes noudmiste suuri erinevusi peaks sonum

andma peale "koikehaarava" sisu ka detaile, mis on midra-
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tud neile lugejaile, kes voivad olla siindmuse iihest voi
teisest aspektist rohkem huvitatud.

Just see noudmine seab sonumite (Jja muidugi ka muu in-
: férmataioonilise materjali) autori ette iilesande eristada
loo tuum tema detailidest ja anda sellele niisugune iiles-
ehitus, et see oleks kergesti mositetav nii pinanealselc
lugejale kul ka neile, kes on huvitatud suuremast hulgast
informatsioonist.

Teine tédhtis aspekt

on see, et praktiliselt
ei loe keegi iga pdev /‘: )% ot
ilmuvat lehte rida-realt
1l4bi.

Ajalehti loetakse
sageli kiirustades,
bussi voi trammiga
t66le ja t661lt koju

"Vaata,see on minu artikkel!"

voi lobustusasutusse soites jne. Selle tottu peab reporter
teadma, et ilmunud sonumeid ei loeta samasuguse jagamatu
téhelepanuga nagu loetakse romaani voi novelli. Vastupidi,
keskmine lugeja jétab sonumi kergesti vahele, kui selle
pealkiri ja sissejuhatus ei drata tema tdhelepanu. Isegi
kui ta lugemist alustab, voib ta selle kohklemata korvale
Jatta, kui sissejuhatus ei tundu talle kiillalt oluline :
voi huvitav voi kui see ei paku midagi tema emotsioonide-

le voi erihuvile.
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Seda silmas pidades peab sonumi kirjutaja tdhelepanu
iii-atamisoka esitama oma loo parima osa selle alguses. Au-
tor peab sissejuhatusse paigutama ka oma loo tuuma nende
lugejate Jaoks, kes ei ole antud kiisimusest eriti huvita-
tud jJa kes ei soovi laskuda iiksikasjadesse.

See noue kehtidb eriti teadeteagentuuride sonumite kir-
Jutamisel. Ajalehe toimetaja voib tiéhelepanu dratada ka
terve rea formaalsete vahendite abil (silmatorkav peal-
kiri, rasvane triikk jne.), mida ei saa teha teadeteagen-
tuuri teleprint. (samuti kasutatakse teadeteagentuurides
harva pealkirju). Sonumi algust nimetatakse sissejuhatu-
seks. Sonumi algus, sissejuhatav osa, peab olema hiisti
1ébi mdeldud ja suurima hoolega kirjutatud. Tavaliselt
sisaldab see sonumi sisu kokkuvotte, lithikese iilevaate

v

artiklist. Sellist sissejuhatust nimetatakse kokkuvot-
vaks sissejuhatuseks (voi kapselalguseks).

Suurem osa sonumeid (eriti teadeteagentuuride sonu-
meid) valmistatakse ette nii, et nad algavad kokkuvotva
sissejuhatusega. Voimet kirjutada kokkuvotvaid sissejuba-
tusi tuleb pidada iga reporteri koige tiéhtsamaks omadu-
seks.

Sissejuhatusele Jirgwvst sonumi osa nimetatakse sisuks.
Kui sissejubatus annadb vastuse kiisimustele kes, mis, mil-
lal, kus, miks ja kuidas, rchutades sonumi iseloomu ja
voimaldades isikute, kohtade ja siindmuste kiiret idemti-
fitseerimist, siis sisu kujutab endast Juba iliksikasjali-
semat kirjeldust.
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Sonumi sisu koosneb tavaliselt iiksikutest loikudest,
millest igaiiks kiésitleb toimunu. mingit aspekti. Loigud
on asetatud sellisesse jirjekorda, et nad loogiliselt
arendavad sonumi peateemat.

Selleks et esitada hea {ilesehitusega sonumit, peab re-
porter kdigepealt hoolikalt libi motlema oma mirkmed ja te—
gema kiillalt palju ettevalmistavat tood. See tdhendab, et
reporter peab oma sonumis kasutatavaid fakte analiiiisima
téhtsusjirjestikuliselt (viheneva tiéhtsuse Jirjekorras) ja -
vastavalt kuuele pohikiisimusele.

FAKTIDE ANALUUSIMINE

On endastmoistetav, et reporter ei saa fakte esitada
sellisel kujul, nagu need tema mirkmikus kirja on pandud.
~ Pakte peab iimber korraldama uue loogilise jJirjekorra alu-
sel, mis oleks kooskdlas ajalehesdnumi kirjutamise pohi-
motetega. Tavaliselt reporter ei pane fakte kirja selli-
see Jirjekorras, nagu ta neid hiljem oma sonumis kasutab.
Kirjeldatava siindmuse kohta uusi fakte juurde saades te-
kib reporteril jirjest uusi voimalusi informatsiooni esi-
tamiseks. Jérelikult peab reporter enne sonumi kirjuta-
mist klassifitseerima oma mirkmed, neid kriitiliselt
hindama ja 10puks korraldama, Need on sdnumi kirjutamise
tehnika pohilised faasid.



KLASSIFITSEERIMINE

Klassifitseerimise all moeldakse reporteri mirkmikku
kirjapandud faktide hindamist nende iildise téhtsuse Ja
ajakohasuse seisukohalt.

Oletame, et pikapeale langevad iildise téhtsuse kri-
teeriumid ligikaudu kokku lugejaskonna huvi ulatusega, s.t.
mida suurema tdhtsusega on fakt, seda laiemat huvi ta &ra-
tab.

Kahest enam-vihem vordse tiéhtsusega faktist kirjelda-
takse uudistebiilletéddnides ja sonumilehtedel suhteliselt
uuemat fakti pohjalikumalt.

Faktide klassifitseerimisel rakendatavateks esimese
Jargu kriteeriumideks on antud faktide tdhtsus ja ajako-
hasus. Need on kaks uudismaterjali peamist suhtelist oma-
. dust.

Tdetruudus, kolmas sdnumite pohiomadus, on koikide aval-
datavate sonumite aisoluutselt valtimatu kriteerium.

Et saada selgemat ettekujutust selle kohta, iuidas
klassifitseerimine teéelikult toimub, yaatleme Jargmist
nididet:

Faktid ja mirkmed koosoleku kdigu kohta:

1) URO Julgeolekunoukogu tuleb kokku 1967.a. 25.okt.
(kolmapéev).

2) Esimees. Senjin Tsuruoka Jaapanist.

3) Pdevakord: Jaapani poolt esitatud kokkuleppe reso-
lutsioon sojategevuse lopetamise kohta Suessi kanali
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piirkonnas.

4) Resolutsiooni projekt a) moistab hukka Egiptuse-Iis-
raeli tulevahetuse lopetamise keelamise kokkuleppest iile-
astumise; b) nouab tulistamise lopetamist; c) viljendad
kshetsust onnetusjuhtumite ja varaliste kahjustuste pu-
hul; d) kinnitab veelkord varasemast tulevahetuse lope-
tamise resolutsioonist range kinnipidamise vajadust.

5) Noukogude suursaadik Fedorenko vididab, et tulevahe-
tuse lopetamise kokkulepet rikkus Iisrael. Ta nouab kohest
poliitilist lahendust ja rahu jaluleseadmist. Labirddkimis-
tega tuleb kiirustada.

6) Pedorenko kinnitab, et Noukogude Liit soovib aruta-
da URO peasekretidri U Thanti ettepanekuid laiendada Uhine-
nud Rahvaste sojaliste vaatlejate funktsioone antud piir-
konnas, varustades neid helikopterite ja mootorpaatidega,
ning kahekordistades vahiposte iiheksalt kaheksateistkiimneni.

7) Ameerika Uhendriikide suursaadik Arthur J. Goldberg
toetab projekti, deldes, et see on tasakaalukas ja erapoo-
letu.

8) Julgeoleku Noukogu kinnitab resolutsiooni projekti
ihehdédlselt.

9) Peasekretdr U Thant iitles, et ta konsulteerib tule-
vahetuse 15petamise kokkuleppe kontrolli efektiivsemaks
muutmise vahendite suhtes.

10) U Thant lisas, et URO vaatlejate arv tuleb ilmselt
tosta 90-ni.
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11)vSnosai kanali kummalgi kaldal paiknevate valvepos-
tide arvu tuleb kahekordistada (9-1t 18-le).

12) Suessi kanalil, jérvedel ja liheduses asuvatel vee-
kogudel kasutada viikest mootorlaevastikku vaatlejate jaoks,

13) U Thant soovitas hankida seerialiste vaatluste ldbi-
viimiseks neli helikopterit.

14) Néupidamino katkestati. Jdargmine kokkutulek mi&rati
Jdirgmisele nddalale, aeg fikseeritakse hiljem.

15) Taust: a) Esmaspideval ja teisipdeval teatati uutest
lahingutest Suessi kanali piirkonnas, kusjuures pooled siiii-
distavad teineteist tulevahetuse lopetamise kokkuleppe rik-
kumises; b) Ameerika Uhendriigid ja Noukogude Liit teevad
ettepaneku (pérast Noukogu istungjérgu kokkukutsumist),
mis on suunatud sdjategevuse lopetamisele. USA vdldib kum-
malegi poolele astumist, Noukogude ettepanek moistab sel-
gelt hukka Iisraeli. c¢) Et kindlustada iiksmeelset ohkkon-
da, alustab Jaapani esindaja Senjin Tsuruoka labirddkimi-
si koigi asjasthuvitatud pooltega; d) Selle tulemusena
koostatakse kokkuleppeline resolutsiooniprojekt.

Selleks, et toodud fakte klassifitseerida, uurib re-
porter koigepealt oma mirkmete pohjal noupidamise kiiku.

Toome siinjuures niitena iihe voimaliku analiiiisi:

Noupidamise kidik
(1) Siindmuse koht ja aeg.
(2) Juhataja.
(3) Paevakord.
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(4) Liihike iilevaade pdevakorrast.

(5) Fedorenko selgitab Noukogude seisukohta
(6) resolutsiooni projekti kiisimuses.

(7) Goldberg toetab resolutsiooni projekti.

(8) Hadletamine (iiksmeelne).

(9-13) Peasekretdr U Thant selgitab tulevahetuse lope-
tamise kokkuleppest kinnipidamise edasiliikkamatute abinou-
de vajadust.

(14) Noupidamine edasi liikatud.

Lisaandmed, mis pohinevad

reporteri mirkmetel, aitavad
kirjutada sonumit diges val-
guses. Edasi tekib kiisimus,
missugused neist neljateist-
kiimnest faktist on sonumi

kirjutamisel koige suure-
ma tdhtsusega. Missugune
ndupidamise punkt puudu-
$ab avalikkust koige roh-
kem ja mis pakuks lugejaile

koige enam huvi?

On selge, et URO Julgeolekunoukogu istungjirgu iildine
kiik ja protseduurid ei ole nii olulised kui tulemused,
mis voivad avaldada moju Lihis-Ida ja kogu maailma rahule.
Noupidamise tulemus - antud juhul noukogu poolt iihel hid-

lel vastuvoetud resolutsioon - on selle juures koige tiéht-
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sam fakt; see on koige "virskem" materjal.

Istungjirgu teisteks olulisteks aspektideks on Noukogu-
de Liidu ja USA esindajate avaldused, milles nad esindavad
vastava maa seisukohti antud kiisimuses.

Mis puutub teistesse ettepanekutesse, mida esitas URO
peasekretidr U Thant, siis nende kohta veel otsust vastu ei
voetud. Sel pohjusel pole need ettepanekud veel kiipsed téi-
- deviimiseks. Enne elluviimist tuleb need huvitatud rahvas-
te poolt heaks kiita. Muidugi ei tdhenda see seda, et
U Thant'i soovitused ei vddri avaldamist.

Niisiis, kui me oleme iimber hinnanud reporteri miérkmed
Ja faktid Julgeolekunoukogu istungjérgu kohta vastavalt iik-
sikute faktide suhtelisele téhtsusele ja pakilisusele, pea-
me me materjali ﬁpber korraldama. Et reporter (ja lugeja)
on koigepealt huvitatud koige tdhtsamatest faktidest, siis
tuieb materjali korraldada tédhtsuse kahanemise Jjarjekorras.
Koosolekute aruandeid saab harva esitada kronoloogilises
jarjekorras. Siindmusi tuleb kirjeldada nende t&htsuse, mit-
te nende'esinemise jirjekorras, s.t. koige téhtsamatele
faktidele tuleb anda eesoigus.

Faktide jdarjekorda asetamine vidheneva tdhtsuse alusel
on kompositsiooni pohireegel, mida kasutatakse iihel voi
teisel kujul valdava osa sonumite kirjutamisel.

Faktide vastaval graafilisel kujutamisel saame teravi-
kul seisva, ﬁmberpﬁﬁrﬁtud pliramiidi. See termin on tavali-
ne ajakirjandustehnikat kdsitlevates tdodes. (Termin Gel-
dakse parinevat Ameerika Uhendriikide kodusojast, mil aja-
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lehtede kirjasaatjad kasutasid telegraafi esimest korda.

Selleks et voimalikult palju informatsiooni edasi anda,

paigutasid sojaajakirjanikud voimalikult palju informat-
siooni oma sonumite esimestesse ldikudesse. Sellest ajast

alates on seda siisteemi Oigeks peetud.)
Umberpésratud pliramiid. Tavaline piiramiid.

i U
Tahtsaim ;
informdtsioon

Tahtsaim
informatsioorn

Faktid, mis on paigutatud viéheneva tdhtsuse Jdrjekorda:

1,4,8 Uhehddlselt vastuvoetud resolutsiooniprojekt soja-
tegevuse taaselustumise puhul Suessi kanali piir-

konnas .

3, 4a Resolutsiooni projekti iiksikasjad.
2, 15 Materjal, mis puudutab siindmuste tausta.

5, 6 Noukogude Liidu esindaja sonavott.

2? USA esindaja seisukoht.

8-13 U Thant'i ettekanne Julgeolekunégkogus Ja tema ette-
panekud.

14 Noupidamine on edasi liikatud, jirgmise noupidamise

aeg.
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Umberpdoratud piiramiid, mille me saime faktide paigu-
tamisel vastavalt nende suhtelisele téhtsusele, on ette-
valmistava t00 esimese, analiilitilise etapi tulemus. See
miirab sonumi esialgse iilesehituse ja sonumis sisalduvate
faktide esialgse Jarjekorra.

Muidugi oleneb faktide tegelik Jarjekord veel teistest-
ki sonumi kirjutamise pohimotetest.

Ettevalmistava to0 teisel etapil on reporteri peami;
seks iilesandeks anda iimberpddratud pliramiidis leiduvatele
pohilistele faktidele uus jirjepidevus ja téiuslikkus.

III. SISSEJUHATUS JA SISU. KUUS POHIKUSIMUST

Koige praktilisem viis anda iimberpodratud piiramiidis
leiduvatele iiksikutele faktidele uus jérjepidevus ja tédius-
likkus on selles, et rakendatakse kuue pohikiisimuse vorme-
1it (3K+3M)*. Reporter peaks vastama kiisimustele, mida
lugeja alati voib esitada. Need on: mi s, ke s, mil-
1al; xus, 2l xuiladas,

Vastates oigesti neile kuuele kiisimusele tagab ajakir-
Janik uue sisemise tasakaalu Ja loogikaga tdieliku infor-
matsiooni saamise. Et kuus pohikiisimust esitatakse pédrast
seda, kuil faktid on juba paigutatud iimberpddratud pliramii-
di kujul ja et seda arvestatakse neile kiisimustele. vasta-
tes, siis peegeldub ka vastustes vdheneva téhtsuse reegli
rakendamine.

* Puntud ka vormelina Sw+h (inglise keeles algab viis kiisimust
w-ga,iiks h-ga) -Toim,
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Kuuele kilsimusele vastamine
Detailselt viljatdotatud kuue pohikiisimuse vormel on

Jérgmine:
' mis mis toimus?
kes kes tegi,'kellega see toimus
voi kes oli asjasse segatud?
millal millal toimus?
kus kus siindmus aset leidis?
miks miks toimus?
voi miks ta (voi) nad seda tegid?
kuidas kuidas toimus?

Neist kiisimustest on neli esimest pohilised praktiliselt
igal Juﬁul; kahele viimasele ei tarvitse koigis sonumites
vastata. .

Rakendades kuue kiisimuse vormelit meie nidite Jjuures
(Julgeolekunoukogu istungjirk), saame jirgmised vastused:
Mis toimus? Egiptuse-Iisraeli tulevshetuse lopetamise

kokkuleppe rikkumise hukkamoistmine ja
uue séjategevuse lopetamise noudmine.

Resolutsioon leidis heakskiitu.

Kes selle

heaks kiitis? Uhinenud Rahvaste Organisatsiooni Julge-
olekunoukogu

Millal? 25. okt. 1967

Kus? New Yorgis, URO peakorteris.

Miks? Et lopetada sdjategevuse taasalustamine

Suessi kanali piirkonnas.
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Kuidas? Uhehddlselt.

Siinkohal on oluline &ra mirkida, et kuue pohikiisimuse
esitamisel tuleb silmas pidada noupidamise tépset protse-
duuri, selleks et sdilitada fakte tdielikena Ja korrektse-
tena. ;

1) Esimene kiisimus, mille me esitame, on mis (toimus).

2) Me vastame sellele kSige tahtsama faktiga, mille me
oleme vdlja selgitanud vastavalt vidheneva tdhtsuse reegli-
le.

3) Ulejdénud pohikiisinused esitatakse esimese vastuse
nn. votmefraasi (koige olulisema fakti mirksonaline vil-
jendus - Toim.) silmas pidades.

Niisiis, tulles tagasi oma nidite juirde, vastatakse
esimesele kiisimusele "Mis juhtus?" Jérgmiselt:

Kiideti heaks resolutsioon, mis moistab hukka Egip-
tuse-Iisraeli tulevahetuse lopetamise kokkuleppe rikkumi-
se ja nduab tulistamise lopetamist.

Sisuliselt vddr oleks kiisimusele "Mis juhtus?"\vastata
niditeks selliselt: "Toimus URO Julgeolekunoukogu istung-
jark", sest antud puhul me ei pea seda koige olulisemaks
informatsiooniks, mida olemasolevad faktid pakuvad. Esi-
mese vastuse votmefraas on "kiidab heaks", mis vidljendab
toimunud noupidamise peamist tulemust.

Jirelikult on teine kiisimus, mille me esitame: "Kes
kiitis heaks ettepanekud?" Kolmas kiisimus: "Millal kiide-
ti ettepanekud heaks?" jne.

Kui me ei pea silmas seda esimese kiisimuse ja votme-
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fraasi pohimdtet, siis saadavad vastused ei iihti faktide
klassifikatsiooniga, mille me saime viheneva tdhtsuse reeg-
1lit rakendades.

Néiteks voiks esimene vastus kiisimusele "Mis toimus?"
olla "Toimus URO Julgeolekunoukogu istungjark", voi "lei-
dis aset kokkuleppeliste ettepanekute arutelu", voi ka
"Fedorenko nouab sammude astumist rehu koheseks jalule-
seadmiseks Lihis-Ida piirkonnas" jne. Ukski neist voi-
malustest ei rddgi midagi kohtumise koige olulisema tule-
ﬁuae kohta.

Kui me ei raja jargmisi kiisimusi ja vastuseid esimese
vastuse votmefraasile (antud juhul on selleks "kiideti
heaks"), siis me ei tea ka, missuguseid vastuseid kiisi-
mustele k é 8T " Ja 2111817 valida.

Meie nédites on mitu voimalikku vastust kiisimusele
kes?:

"Julgeoleku Noukogu esimees suursaadik Senjin Tsuruoka"

"Noukogude Liidu esindaja Nikolai T. Pedorenko"

"URO peasekretdr U Thant" jne.

Koik need vastused puudutavad erinevat tegevust.

Ka kiisimsele mi11a1? on mitu viimalikku vas-
tuét, kui see pole seotud sonadega "kiideti heaks"™, nidi-
teks "1967. aastal™, "Jjdrgmise nidala jooksul" jne.,.mia
viiksid reporteri ummikusse, kui ta ei pea kinni kiisimus-
te ja vastuste oigest siisteemist.

Konealust fakti puudutavale kuuele pohikiisimusele 0i-
gesti vastates omandas reporter suhteliselt tdiusliku
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votmefaktide kogu, millega ta saab hakata kirjutama oma so-
numit.

2, o

KOKEUVOTTEV SISSEJUHATUS

Nagu juba mirgitud, alustatakse suuremat osa sonumeid
kokkuvotva sissejuhatusega®, mis peab tutvustama sonumit
seliiselt, et see drataks lugeja tdhelepanu ja yoimaldama
ajanappuses oleval lugejal saada lithike, kuid suhteliselt
tdielik ettekujutus sonumis sisalduvast pohiinformatsioo-
nist.

Kokkuvottev sissejuhatus peab olema iilevaatlik, edasi
andma sonumi sisu ithes voi teises vormis vastustena kuuele
pohikiisimusele. Kuid et sissejuhatus pole tdielik sonum,
el pea siin vastused neile kiisimustele olema tdielikud,
samuti pole vaja vastata iga hinna eest kaigile kuuele
kiisimusele.

Loogiliselt sisalduvad sellises sissejuhatuses vastu-
sed koigile kiisimustele, millest lugeja on huvitatud.
Sissejuhatuses peab olema antud pohjus ja tagajirg (vas-
tused kiisimustele k uidas? miks? ja mis?).

Et kokkuvotlik sissejuhatus oleks voimalikult lithike
Jja selge, on see tavaliselt surutud iihte lausesse voi iihte
paarist lausest koosnevasse 10iku. Reeglina ei tohiks sis-
sejuhatuse esimene lause iiletada kolmekiimmet sona.

-

* Seda on kutsutud ka kapselalguseks kyna sellesse nagu
eraldi "kapslisse" on kokku surutu& koige olulisem - Toim.
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Meie Julgeolekunoukogu istungjarku kisitleva niite sis—
sejuhatuses voiks vastused kuuele pohikiisimusele kokku vot-
ta selliselt:

"Kolmapdeval, 25. okt. kiitis URO Julgeolekundukogu oma
erakorralisel istungjérgul New Yorgis i{iksmeelselt heaks re-
solutsiooni, mis moistab hukka Egiptuse-Iisraeli tulevahe-
tuse lopetamise kokkuleppe rikkumise ja nouab sojategevuse
kohest lopetamist Suessi kanali piirkonnas. ‘

Noukogu kutsuti kokku, et arutada sdjategevuse elavne-
mist Lihis-Idas ja seada nimetatud rajoonis jalule rahu.’

Saime kahelauselise sissejuhatuse, millest esimene vas-
tab kiisimustele m i s ? Ehidas?T ket alls
lal? ja kus ?, kuna teine vastab kiisimusele m i k s?.

Antud sissejubatust saab lilhendada, jattes vdlja vastu-
sed kiisimustele mi ks ? Jja kus ? Sellisel juhul
jédb iihtlasi teine lause pdaris &@ra, samuti koht (New Yor-
gis).

Sisse;ju}mtus el pea andma
koiki fakte, vaid ainult koige
olulisemad, kuna iilejddnud fak-
tid paigutatakse sonumi sisusse.

‘Loomulikult oleneb tegelik
sonastus olukorrest, sonumi
soovitavast pikkusest Jja
teistest praktilistest kaa-
lutlustest.
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Néit. vihemolulises sonumis voib sona "iiksmeelselt"™
(vastus kiisimusele "kuidas?" kui mitte hidavajalik) vilja
Jddda. Antud tingimustes on aga vastus sellele kiisimuse-
le viga tdéhtis informatsioon (Noukogude Liidu ja Ameerika
esindajad esitasid kaks erinevat ja osaliselt vasturddki-
_vat ettepanekut ja heakskiidetud resolutsioon oli kompro-
missi tulemus).

Koige tdhtsamaid vastuseid annavad kiisimused m i s ?
Ja kes?

Eoik sissejuhatused peavad eranditult vastama kiisimu-
sele m i s ?, sest see puudutab sonumi pohitegevust. Suu-
rem osa sissejuhatusi annavad vastuse ka kiisimustele k e 8%,
sest nii saame teada siindmusega seotud olevate isikute ni-
med (kas individuaalselt voi kollektiivselt). Sageli on
raske otsustada, kumb on téhtsam, sest suurem osa sonu-
meid puudutavad inimesi jJa nende tegevust. Siiski voib mo-
nedes sonumites isikute nimed tdiesti dra Jitta ja selle-
pidrast ei leia ka kiisimus k e s ? sel puhul sissejuhatu-
ses vastamist.

Teiselt poolt aga voivad ka mitteisikulised subjektid
nagu mead, riigid, komiteed, noukogud jJmt. olla aktiivsed,
kui nad on seotud sama tegevusega, mis indiviidid voi ini-
meste grupid. Jarelikult voib niisugugtes sissejuhatustes
anda vastuse kiisimusele k e 8 7, kuigl sisuliselt on te-
gemist "impersonaalsete" subjektidega. Monikord algab sis-
sejuhatus vastusega kiisimusele k e s ?, kuigi vastus ki-
simusele m i 8 ? on téhtsam. Reporter peab alati kaalu-
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ma, kumb on tdhtsam, kas nimi voi siindmus.

Kisimos millal?

Juhtub harva, et aeg, millal siindmus aset leidis, omab
erilist tihtsust. Sel pohjusel vastatakse kiisimusele m i 1-
1l al sissejuhatuses ainult véga lithidalt Ja sellele an-
takse rohkem ruumi ainult siis, kui aeg on oluline. Algaja-
tel reporteritel on kalduvus alustada sonumeid just vastu-
sega kiisimusele m i 1 1 a 1? isegi siis, kui see ei ole
sisuliselt oigustatud.

Kiisimus k u s ?

Ka siindmuskoht on harva informatsiooni tuumaks; see on
oluline ainult erijuhtudel. Tavaliselt,K vastatakse kiisimuse-
le kus? sissejuhatuses liihidalt.

Kiisimused m i k 8 ? Ja_ knidas?
Need kaks kiisimust vﬁivgd olla tiéhtsad ainult neis so-

numites, milles selgitatakse siindmuse motiive voi pohjusi
voi siis, kui tuleb kirjeldada, kuidaebsﬁndmus aset lei-
dis. Teistel Juhtudel voib vastuseid kiisimustele kisitle-
da kui detailset lisainformatsiooni, mille tottu voib neid
sissejuﬁatueeat vidlja jatta ja paigutada sonumi sisusse.

+ +
Zurnalistikas on veel teisigi aspekte, millest lihtu-

des sissejuhatusi klassifitseeritakse. Nii voib sissejuha-

tusi klassifitseerida rangelt grammatilisest seisukohast

lihtudes,kui see algab néiteks kesksonalise, infinitiivse
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voi eessonalise konstruktsiooniga (niditeks "vilja arva-
tud...", "... et saada kiiret vastust" voi "pdrast hiil-

gavat 3:0 voitu..." jne.).

On veel nn. kirjeldavaid sissejuhatusi, mis esitavad
mingi efektse elemendi. Selliseid sissejuhatusi voib alus-
tada tdéhelepanuidratava fraasiga, otsese voi kaudse kdnega,
tuntud aforismiga, kiisimusega, vidrsiridadega Jne.

SONUMI SISU

Sissejuhatuse korrektne formuleerimine on reporteri
pohilisi iilesandeid. Tavaliselt kulubki rohkem aega sisse-
juhatuse koostamiseks kui sonumi sisu kirjutamiseks.

Pédrast sissejuhatuse kirjutamist seisab reporter prob-
leemi ees, kuidas jatkata, kuidas esitada juba kord too-
dud informatsiooni sonumi sisus.

Loomulikult o6leneb see valdkonnast, sonumi pikkusest
("kirjutage 200 sona"), sonumi liigist ja informatsiooni-
allikate iseloomust.

Sellepdrast pole kidesoleva peatiiki eesmirk anda sonu-
mite kirjutamiseks rangeid eeskirju, vaid ainult iildreeg-
leid.

Kiisimused, mida siinjuures kisitleme, puudutavad so-
numi sisus rakendatavaid pohireegleid, nagu faktide vihe-
heneva tiéhtsuse reegel voi kuue pohikiisimuse vormel. Saa-
me teada, kuidas liita sissejuhatust sonumiga ja opime
tundma teisi reegleid, mille alusel sonumi sisu koosta-
misel paigutame fakte 1oikudesse (loigu iihtsuse reegel

36



ja loigu pidevuse reegel).
VAHENEVA TKHTSUSE REEGEL

Faktide eelneval klassifitseerimisel on reporter juba
korraldanud oma mirkmed viheneva téhtsuse jirjekorda ja
sissejuhatuse jaoks vilja valinud koige olulisemad faktid.
Enne sissejuhatuse tegelikku formuleerimist tédiendab repor-
ter vdljavalitud fakte vastustega kuuele pohikiisimusele(ar-
vestades konealust fakti).

Ulejdénud faktid paigutame viiheneva tdhtsuse alusel,
millega midrame sonumi iildise iilesehituse.

Prektiliselt tihendab see seda, et sonumi sisu voib
alata faktiga, millel on teisejirguline tihtsus vorrel-
des faktiga number iiks (mis
valiti vdlja sissejuhatuse
Jaoks), Jjdrgneb tdhtsuselt
kolmas fakt jne.

Tegelikus t66s middrevad
faktide Jirjekorra tavali-
selt teised kaalutlused,
mis sonumi mones osas voi-
vad olla olulisemad kui

paigutamine vidheneva téht- Aadam:"Are nuta,Eevakene,

argi; sina kirjutad malestusi =
suse Jédrgi; arvestada tuled diisist, Foing illn-tmi-

ndit. faktide loogilist jar- Oonid!™
Jjestust ja seost.
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Liihidalt deldes: iiksikud faktid sonumites, isegi kui
nad iildiselt paigutatakse viheneva téhtsuse alusel, on
seotud spetsiifiliste loogiliste sidemetega ja liidetakse
temaatilistesse gruppidesse (loikudesse).

TAIELIKKUSE POHIMOTE

Teine pohiprintsiip (samuti nagn sissejuhatuse kirju-
tamiselgi) on tédielikkuse pohimote. Sonum peab olema loo-
giline tervik. Voimaluse korral peab piiiidma vastata kiisi-
mustele, mis lugejal voivad tekkida.

Siin tuleb Jjdlle rakendada kuue p5hikﬁsimﬁse vormelit.

Sissejuhatuse iilesehitust uurides nigime, et see pohi-
neb faktidel, mis on valitud vastavalt kuuele pohikiisimu-
sele, kuid et sissejuhatus ei pea vastama ja tavaliselt
ei vastg.g’i koigile neile kiisimustele. Kokkuvottena sonu-
mist annab sissejuhatus peajoontes vastustes sisalduva
olulisima informatsiooni, kuid siin ei saa anda tédisvas-
tuseid kéigile kiisimustele. Tdieliku vastuse andmine on
sonumi sisu iilesanne,

Jarelikult erineb kuue kiisimuse printsiibi rakendami-
ne sissejuhatuses selle pohimotte rakendamisest sonumi si-
sus. Sisus peab pohjendatult antama juba tidielik vastus

kSigile kuuele kiisimusele ja seda nii iiksikasjaliselt,
kui on kohane siind.lpuse iseloomule ja tahtsusele.

See aga tidhendab, et reporter "soojendab iiles" kuus
pohikiisimust, millele sissejubatuses vastati liithidalt, ja
annab neile niilid detailse vastuse. Muidugi peab reporter
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Vélu voib kaduda,kui daam osutub
valelikuks,..

niitid kasutama ka neid kiisimusi, millele sissejuhatuses
ithel voi teisel pohjusel ei vastatud.

Pohikiisimuste esitamise jérjekord sonumi sisus voib
vastavalt kidsitletavale valdkonnale olla vidga erinev,
see soltub sonumi iseloomust ja pikkusest, olemasoleva-
test allikatest Jja muudest asjaoludest.

Uldiselt on sonumi sisu peafunktsioon tavaliselt vas-
tata kiisimustele kuidas? Ja miks ?, kuna
sissejuhatus teatab, mis toimus. Sisu peab iiksikasjali-
semalt pohjendama, kuidas siindmus toimus. Kui sissejuha-
tuses rohutatakse siindmuse koige silmapaistvamaid kompo-
nente, siis peab sisu Jérelikult selgitama siindmuse taus-

ta ja pohjust, vastates kiisimusele m i k 8 7.
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Lihtsa iilesehitusega liihikestes ja keskmise pikkusega
sonumites voib kuue pohikiisimuse rakendamisel kasutada um-
bes niisugust mudelit, nagu iilalpool kirjeldatud ja mida
siin illustreeriks Jérgmine diagramm:

KES? MIS?
Sissejuhatus
MILLAL? KUS?
KUIDAS?
Sisu
MIKS?

Eeerulisema iilesehitusega sonumites, mis kisitlevad
iiht keskset teemat (voi olukorda), milles antakse infor-
matsiooni mitmest allikast voi mitmest siindmusest, mis on
iiksteisega seotud, kuid toimunud eri kohtades, on tegeli-
kult mitu vastuste riihma, mis on suuremal voi vihemal mdi-
ral iiksikasjalised ja vastavad sonumi mudelile.

Teatud vastused voivad olla identsed kas mones voi
koigis neis rilhmades, nditeks voib olla iiks isik seotud
mitme siindmuse, mitme erineva aja ja kohaga, samuti voib
mitu isikut olla seotud ithe ja sama kohaga jne.

Seda probleemi arutame seoses sonumite liikidega



SONUMI SISSEJUHATUSE JA SISU LIITMINE

Sonumi sisu kirjutamisel on esimene noue liita see
efektselt sissejuhatusega. '

Silmas pidades vidheneva tdhtsuse reeglit on soovitav,
et sisu algus voimaluse korral sisaldaks mond téhtsamat
fakti, mis on jJdrele Jj&dd@nud parast sissejuhatuse koosta-
mist. Samuti on soovitav, et sisu alguses kirjeldataks
léhemalt kas koige iseloomulikumat detaili VOi minda teist
sissejuhatuse téhtsat elementi.

Jargnevalt illustreerime mond koige kasulikumat mu-
delit, mille abil me saame liita sisu sissejuhatusega.

MUDEL 1

Alustada sisu kirjutamist vahetult sissejuhatuse koi-
ge tihtsamast elemendist, korrates nime, tiitlit voi
mond teist siindmuse pohisdna voi asendades need asesona,
siinoniiimi, siinoniiiimide, laiema kirjelduse voi viidetega.

Pariis, 16. nov. (Reuter). Professor Vtislav Kel-
dos, NSVL TA president, teatas téna, et peatselt voivad
Prantsuse tehnikud ja teadlased jilgida starte noukogude
kosmodroomilt.

Professor Keldos, kes viibib siin valitsuse kiilalise-
na iihenddalasel visiidil, iitles pressikonverentsil:

"Ma usun, et kiisimus Prantsuse tehnikute ja teadlaste
viibimisest Noukogude kosmoserakettide baasides lahenda-
takse positiivselt."
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MUDEL 2

Alustada sisu kirjutamist nimetades isikut voi asja,
kes voi mis on tihedalt Ja_ilmselt seotud sissejuhatuse

koige téhtsama elemendigs.
Rooma, 16. nov. (A.P.). Itaalia Meditsiiniassotsiat-

siooni Juht tihistas arsti Aldo Viori kutsetunnistuse.
Viimane oli 20 aastat "ravinud" vdhihaigeid alkoholi, &&d-
dika ja vdrvaine seguga.

Aldi Viori, prillidega blond roomlane, oli niiviisi
"ravinud" tuhandeid Itaalia ja vilismaa patsiente oma era-
kabinetis. Ta manustas "kokteili" kas suu kaudu voi pa-
rast teatud ajavahemikku ka siistidena.

MUDEL 3
Alustada sisu kirjutamist éisse;]uhatuses esinevast
(kuid mitte léhemalt kirjeldatud) faktist voi monest

asjaolust, mis selle faktiga on tihedalt seotud. ,
Kopenhaagen, 16. nov. (A.,P.). Viibides 1910.a, emi-

grand.in.a. liithiajaliselt Taanis, maalis 40-aastane Vladi-
mir I1jit8 Lenin ihe pildi. Kiilid kinkis iiks Taani raud-
teelane selle maali Noukogude Liidule.

Pildi saatus pirast Lenini lahkumist Kopenhaagenist
ei ole teada. See ilmus péevavalgele moni nidal tagasi
Skerjeni vdikelinnas 200 miili siit.

Kui seal hiljuti suri iiks vana daam Kristina Cissen-
berg, leidiski iiks tema pdrijaist, keegi raudteelane,
Lenini meali.
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Raudteelane astus kontakti noukogude saatkonnaga Ja
pakkus teost kingitusena Noukogude valitsusele Suure Sot-
~ sialistliku Oktoobrirevolutsiooni 50. aastapdeva puhul

jneo oo

MUDEL 4

Alustada sonumi sisu kirjutamist tsitaadiga (tavali-
selt selle isiku sonadega, kellest on juttu).

Jeruusalemm, 16. nov. (Reuter). Kommenteerides gestaa-
po iilema Heinrich Miilleri vangistamist, iitles hr. Gideon
Hausner, Iisraeli endine peaadvokaat, et Heinrich Miiller

oli natsistlike sojaroimarite nimekirja alguses.
"See on suurim sensatsioon pdrast Adolf Eichmanni

areteerimist", ilitles Gideon Hausner.

MUDEL 5

Alustada sonumi sisu kirjutamist viitega allikale,

vaatamata sellele, kas allikas sissejuhatuses leidis ju-
ba mirkimist voi mitte.

Washington, 16. nov. (Reuter). Téna ndustus Ameerika
Uhendriikide valitsus Jaapanile tagastama Bonini saared,
mis olid #ra voetud Ameerika armee poolt Teise maailma-
5539. ajal..

President Johnson ja Jaapani peaminister Nisaku Sato
avaldasid parast kahepdevaseid lébirddkimisi iihise kommii-
nikee. Ameerika Uhendriigid peavad aga astuma veel samme,
et anda Jaapanile tagasi ka Riukiu saared ning Uhendrii-
kide praeguse suurim baas Okinaval.
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Molemad saarestikud vallutati Ameerika Uhendriikide
poolt soja péevil. Okinava on praegu tdhtis tugipunkt
sojas Vietnami vastu.

LOOGILINE SIDE

Ulaltoodud klassifikatsioon esitab sonumi sisu sisse-
Juhatusega liitmise viiside tehnilise analiiiisi. Loogili-
selt Jja teoreetiliselt kujutab sonumi esimene 10ik endast
sissejuhatuse tipsemat, tédiendavat arendust voi sissejuha-

tuse selgitust.
Molemal juhul on olemas kaks voimalust:

® sissejuhatuses leiduvaid fakte kirjeldatakse sisule
iile minnes ldhemalt kas
1) iiksikasju esile tostes voi
2) midagi uut lisades.
® Teisel juhul saab sissejuhatuselt iile minna kas
1) siindmustele iildist tausta andes voi
2) esitades toodud fakte niiviisi, et nididatakse nende
vahekorda minevikus toimunud voi tulevikus toimuvate siind-

mustega.
SISSEJUHATUS SEOSTUS
1. Oluline detail. Detaili léhem Ja tédiendav
kirjeldamine.
2. Probleemi voi siindmuse Kokkuvotte tidiendamine uute
kokkuvote. iiksikas jadega.

3. Probleemi voi siind- Ednealune probleem teatud

muse kokkuvote. taustal.
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4, Probleemi voi siindmuse Probleemi voi detaili
kokkuvote; oluline de-~ (fakti) seostamine mine-
tail (fakt). vikus toimunud voi tule-

vikus toimuvate siindmus-
tega.
LO1IGUD

Loigud on koige tdéhtsamaiks sonumis leiduvaiks struk-
turaalseiks ithikuiks. Nende kompositsiooni ja korraldamist
aitavad juhtida kaks pohiprintsiipi: 1ldigu ithtsus ja loigu
pidevus.

Loigu iihtsuse pohimote nduab, et sonumi iga 15ik kuju-
taks endast tervikut, et 10ik kidsitleks iiht kindlat alatee-
" mat, kirjeldades iiksikasjalikumalt kokkuvotlikus sissejuha-
tuses esitatud fakte voi oleks piihendatud sonumi iihele
kindlale aspektile.

See tidhendab seda, et reporter ei tohi ilma loogilise
skeemita iihes ja samas 1oigus hakata kisitlema erinevaid
teemasid. See tekitaks ainult segadust, samuti tuleks see
kahjuks sonumi mojule. '

Sonumid, milles iiksikud faktid ja alateemad on jaota-
tud léiguti temaatilistesse gruppidesse, mis omakorda on
paigutatud oigesse jirjekorda vastavalt suhtelisele tdht-
susele ja loogilisele Jjdrgnevusele, on tihedad ja neid on
kerge Jdlgida.

Faktide oige jérjestamine mitte ainult ei holbusta lu-
gemist, vaid kergendab ka toimetaja t5dd, kes sageli peab
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terveid 10ike vdlja jdtma, et sobitada sonumit ajalehe lehe-
kiiljele voi 1loike iimber paigutama, et rahuldada teatud kind-
la lugejaskonna erihuvisid.

Lihtsmalt Geldes peaks iga 10ik voimaluse korral vas-
tama kas iihele p5hikﬁaimusele voi monele lisakiisimusele,
millega iseloomustatakse lihemalt monda siindmuse aspekti.

IV, ETTEVAIMISTUSTO0

On itlematagi selge, et sonumi kirjutamisele peab eel-
nema kirjeldatava léhem uurimine. Reporter peab juba enne
kirjutama asumist teadma vidga palju vastavast siindmusest
voi probleemist.

Koigepealt peab reporteril olema selge eesmirk, mida
ta soovib oma kirjutisega saavutada, samuti peab ta tead-
ma selle pikkust (mille tavaliselt mddrab toimetaja). Re-
porter peab analiilisima oma {ilesannet ja kui midagi jasb
selgusetuks, peab ta kohe konsulteerima oma toimetajaga,

Mis puutub teemasse, siis ;;ab reporter vilja selgi-
tama siindmuste eelneva arengu. Ta peab kas teadeteagen-
tuuri voi oma ajalehe materjalide abil ldbi t6dtama ko-
gu asjasse puutuva.

Loomulikult peab reporter ldbi téotama niihdsti siind-
muste eelneva arengu kui ka koik nendega seotud problee-
mid, sest informatsioon mitmesuguste seoste kohta ja nen-
de mdistmine voimaldab reporteril saada hinnatavaid lisa-
fakte ja detaile, mis voivad kirjutamisel kasulikuks osu-
tuda.



Siindmusega seotud
probleemid annavad reporte-
rile sageli juhtiva motte-
1onga, mis aitab tal pea-
aegu alati avastada kone-
aluse teema kohta uusi hu-

vitavaid suhteid.

Jéargmine etapp reporte- -

ri t66s on formuleerida
spetsiifilised kiisimused,
millele ta soovib anda
vastused. Kuigi seda te-
hakse enamasti Jjuba mark-
mikku kirjapandud infor-
matsiooni voi milu pohjal,

"Ja see siin on meie rekord-—
lehm!"
"Rekord?!Ja kes teda treenib?”

leiab reporter kindlasti asjasse siigavamalt tungides peale

kindlaksmsidratud thiallikate veel teisigi informatsiooni-

allikaid. Teiste anadega, kiisimused, mis reporteril tek-

kisid ettevalmistava t60 esimestel etappidel, voivad sun-

dida reporterit otsima uusi kontakte, sest voib tekkida

kahtlus kas @lgallikast piisab koikidele kiisimustele vas-

tamiseks.

Reporter peaks alati oma sonumi teema kohta teadma
palju robkem kui ta kirja paneb (Jjddmie pohimottel, mil-

lest 7/8 on vee allt).
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V6ib juhtuda, et enne tegeliku reportaazi tegemist
siindmuse kohta on eelnevalt hangitud informatsioon juba
nii tdielik ja midratud informatsiooniallika voimalused
nii piiratud, et reporter on voimeline koostama suurema
osa sonumist juba enne, kui ta liheb reportaazi tegema.
Sel juhul on reporteri kisutuses pooleldi lopetatud so-
num, millesse teema taielikuks esitamiseks Jaab lisada
ainult moned faktid.

LUGEMISTEHENIEKA

765 iseloom nouab ajakirjanikult, et ta kulutaks
suure osa ajast lugemisele. Seetottu on efektiiwvme luge-
mine ja sellise lugemiseoskuse omamine reporteril viga
oluline.

On ilmne, et ajakirjanik peab olema kirjaoskaja,
haritud inimene. Teiselt poolt on lugemine informatsioo-
ni saamiseks omaette kunst ja selle tehnika voib olla
rohkem voi vihem efektiivne iillatavalt laial skaalal.
Spetsiaalse ettevalmistuseta keskmine haritud lugeja <;n
tavaliselt voimeline lugema ingliskeelset teksti kiiru-
sega umbes 200 sona minutis. Sellise kiiruse‘:juures kes-
taks lehe algusest lc;puni ldbilugemine tunde. Kuid suurem
osa ajakirjanikke (eriti toimetajad, korrespondendid jt.)
peavad iga pdev ldbi lugema kiimneid ja isegi sadu lehe-
kiilgi, et hoida end kursis sise- ja vélissiindmustega.



Jarelikult peaks iga ajakirjanik piilidma vihendada luge-
mise aega, et seda kirjutamise (voi toimetamise) jaokssaista

Suurem osa inimesi saavutab keskmise lugemiskiiruse
(200 sona minutis) umbes 12.-14. eluasastal, pirast seda
olulist muudatust ei tule. Siiski voib lugemiskiirust mir-
gatavalt suurendada, mida nieme moningate eksperimentide
tulemustest.

1) Lugege iiks lehekiilg teksti ja votke aeg.

2) Votke uus lehekiilg ja piilidke see 1ibi lugeda nii
kiiresti kui voimalik, piilides seejuures siiski sisust aru
saada. Votke ka aeg.

3) Tehke seda mitu korda. Varsti leiate, et olete saa-
vutanud suurema lugemiskiiruse ja seda pohiliselt kont-
sentreeritud pingutuse abil.

Kuidas on see voimalik?

Lugege teile omases tavalises tempos Jédrgnev tidhtede
veerg ja votke aeg sekundites; seejidrel korrake sedasama
iiksiksonade veeruga.

P pea

P polv
v vale
i iiks

s sina
e ema

h) press
r rukis
8 soov
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1 loobuma

o org

-] seest

s saama

k korraldama
k koguma

8 saar

n nali

Aegade vordlemisel nieme, et saime molemal juhul sama
tulemuse. See on ka arusaadav, sest tavaline ldge;ja el loe
iiksikuid téhti, et neist kokku veerida sona, vaid loeb

terve sona korraga.

Léheme edasi:

translitereerima oli laua kohal

irriteerima ta peaks teadma, et see
mulle ei meeldi

kooskolastama see oli viga tdhtis

parlamentaarne kdesoleva nddala jooksul

lilevaade toimus iile kogu maa

vastuvotupunkt selles suures kollases
ma jas :

komfort ma kiilastan teid kindlasti

konspiratiivne tule meiega kaasa

progressiivne sellest juttu ei olnud

Ka siin on aegade erinevus tithine, kuigi teises veerus
asuvate sonade arv on mitu korda suurem kui esimeses. Ilm-

selt ei kulu sonade rilhma lugemiseks kuigivord rohkem aega
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kui iihe pika sdna lugemiseks.

Kui harjutada kehe nddala vidltel iga pdev 10-15 minutit,
siis voib lug;;iskiirua paraneda 10-20% voi rohkem.

Lugemise eesmirki arvestades voib kasutada nelja luge-
mistehnikat.

Orienteerumisega on tegemist siis, kui ajakirjanik ai-
nult lehitseb 1dbi lugemiseks middratud materjali, et saada
siindmusest {ildist ettekujutust. Sel puhul otsitakse juhti-
vat mottelonga: loetakse ldbi pealkirjad, alapealkirjad,
kursiivkirjad, vaadatakse ldbi diagrammid jne. Sellega
omandatakse Jjuba sonumi iilesehituse peajooned.

: Teine meetod, iilelibi-
semine tdhendab juba teks-
ti lugemist siit-sealt,

kusjuures rohk pole ase-
tatud mitte iga sona
moistmisele, vaid loigu
ildise motte moistmise—
le. Selliselt valib aja-
kirjanik vdlja olulised
16igud. <
Nende védljavalitud
osade ldbilugemine on
juba pohjalik lugemine.

Lugemise korgeim etapp "Oie nnreta,?ﬁessi esindaja geab
i sisse saama!Nditan aga t66t8endi
on analiiitiline lugemine, ctte kes see teab egsna toimetuse

mis tihendab seda, et Jooksupoiss olen!‘
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ajakirjanik mitte ainult et loeb ja piiiiab tdpselt moista
valitud oluliste 1oikude iga lauset, vaid ka seob neid,
teeb jdreldusi Ja otsustab nende iile hiljuti asetleidnud
téhtsate siindmuste alusel. Ta loeb ka nii-delda ridade va-
helt, selleks et leida mdnd peidetud seost, piiiiab leida
selliselt saadud uute Jdrelduste loogilisi ja praktilisi

tulemusi ja proovib midédrata, mis on uudise vddrtusega.

V. INTERVJUEERIMINE

Ajakirjanik, kes hakkab tegema reportaazi ja otsib
siindmuse kohta informatsiooni, peab astuma isiklikult
kontakti siindmuste tegelastega voi isikutega, kes saavad
anda esmaallikalist, s. o. ka parimat informatsiooni.

Inimestega vestlemist uudiste hankimise eesmiargil,
kiisimuste esitamist informatsiooni saamiseks nimetatakse
intervjueerimiseks. Peale lugemise on see informatsiooni
hankimise tdhtsamaid meetodeid.

Saadud informatsiooni saab esitada mitmes vormis
(tervete avalduste otsesed tsiteerimised, viited kelle-
gi arvamusele, impersonsalsed iilevaated jne. avalikust
arvamusest jne.).

Intervjueerimine on vidga keerukas ja varieeruv, sest
informatsiooni tuleb hankidas erinevatelt elu- ja tGdala-
delt (poliitika, majandus, kultuur, sport jne.). Tuleb
dra kuulata viga erinevate inimeste vastuseid, niihdsti

tuntud isikube kui ka gypaval esimesena vastutulija omi,
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Iga inimene voib ajakirjaniku lihenemisele reageerida
erinevalt (valmisolekuga voi vastumeelsusega jne.), lisaks:
intervjuusid tehakse viga erinevates tingimustes (3metli-
kud vastuvotud, Pressikonverentsid, siindmuspaigad jne.)

Koiki neid aspekte, erinevaid tingimusi ja esitatavaid
noudeid arvesse vottes on kasulik meeles pidada all jirgne-
vat:

1) intervjuu on uudiste kogumise tdhtis spetsiifiline
meetod;

2) seda meetodit kasutatakse erinevatel eesmirkidel;
eri 1liiki intervjuud nouavad erinevat meetodit.

INTERVJIUU KUI UUDISTE KOGUMISE SPETSIIFILINE MEETOD

Nagu mainitud, tdhendab intervjueerimine informatsioo-
ni hankimist inimestele kiisimuste esitamise abil. AJjakir-
* Janik peab piiidma saada toetruud ja moonutamata pilti an-
tud teema kohta. Informatsiooni ei saa koguda mehaanili-
selt, vesteldes vidljavalitud isikutega, sest need voi-
vad kas tahtlikult voi tahtmatult anda moonutatud pildi
siindmusest. Ajakirjanik peab saama lithikese aja Jooksul
ja noutavas vormis kvalifitseeritud isikutelt uudise
viadrtust omavaid vastuseid.

Et seda saavutada, peab ajakirjanik tegema vajaliku
eeltss. Koigepealt peab ta kindlaks midrama, hillist in-
formatsiooni ta tahab saada. Edasi peab ajakirjanik uuri-
ma informatsiooni {ildist tagapohja. Pirast seda on vaja

vilja valida oige inimené, kes informatsiooni annab. Voi-
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maluse korral peab libi titama olemasoleva informatsiooni
intervjueeritava isiku kohta ja alles siis voib astuda
isiklikku kontakti. EKui "uudise allikas" ei ilmuta soovi
kobstsbks, siis reporter peab ikkagi saavutama tema nous-
oleku. Ajakirjanik peadb formuleerima ja intervjuu vdltel
esitama kohaseid kiisimusi, mis pohinevad intervjuu plaa-
nil. Pirast noutava informatsiooni kittesaamist voib ha-
kata kirjutama. Vorreldes teiste vormidega on ilmme, et
intervjuu puhul on eelnev t66 palju ulatuslikum ja siind-
muse tagapohja uurimine palju keerulisem.

- POHILISED FAKTORID

Intervjuus on iiks thilisi faktoreid intervjueeri-
tav isik. Seepdrast piihendataksegl ettevalmistavas tdos
oluline osa intervjueeritava isiku tundma.&ppimiaele.

Intervjueeritava isikut tundma Sppides peaks aja-
kirjanik kontsentreeruma teadmiste hankimisele tema elu
Jja t66 kohta sel teel, et ta kogub tema kohta koik ole-
masolevad biograafilised andmed, tutvub inimese psiiiihi-
kaga, uurib tema isiksust.

1. Eluloo uurimine annab ajakirjanikule kasulikku
trikitavat materjali, mida intervjuus voib tsiteerida
voi millele voib viidata. See on  eriti vajalik sel-
liste intervjuude puhul, milles intervjueeritav on esi-
plaanil (kirjeldavad intervjuud vdljapaistvate isikute-
ga). Elulooliste andmete tundmine voimaldab reporteril
ka paremini moista intervjueeritavat ja tema avaldusi
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intervjuu véltel. Reporter voib saada sel teel juhtiva
nottelonga, mida voib otseselt voi kaudselt poimida eel-
nevalt koostatud kiisimustesse, samuti voib nii vestluse
kiigus tabada teisi motteid, millest ettevalmistuseta
ajakirjanik voib kergesti iile libiseda, ilma et ta neid

Eluloolisi andmeid voib saada a) reamatutest vilja-
paistvate isikute kohta; b) ajakirjade voi ajalehtede
artiklitest voi kir:]eldustes't; c) "Kes on kes" tx’i\'ip'i
kidsiraamatutest; d) raamatukogudest ja kataloogidest;
e) organisatsioonidest, milles intervjueeritav tootab;
£) sopradelt ja sugulastelt; g) intervjueeritavalt en-
dalt voi h) tema kirjutistest.

Selle tundmadppimise hidavajalik miinimumtulemus
on intervjueeritava M, us, ameti- ja au-
nimi, valdkond, milles intervjueeritav on histi kodus
ja vihemalt intervjueeritava kirjutatud raamatute voi
teiste triikivdl jaannete pealkirjade teadmine.

2) Psiihholoogilisel tundmadppimisel on mitu ees-
mérki :

a) moista intervjueeritava iseloomujoonij;

b) teada saada tema hobid ja asjad, mis talle huvi
ei paku;

¢) lisada sonumile virvi andmiseks moned koige ise—
loomulikumad jooned, mis ilmnevad intervjuu kidigus.
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Inimese psiihholoogilist olemust on palju raskem teada
saada kui eluloolisi fakte.

Uhte-teist voib hankida reamatutest ja artiklitest.
Informatsiooni voib viiga taktitundeliselt saada ka isi-
kuilt, kes tunnevad intervjueeritavat. Palju voib teada
saada tema vaatlemisel voi kuulamisel (konede ja loengu-
te ajal, tGokohal, intervjueeritava kiditumisest intervjuu
ajal), tema Zestidest ja maneeridest.

INTERVJUEERITAVALE LAHENEMINE

Pérast intervjuu ettevalmistamist peab ajakirjanik
lahendama probleemi, kuidas astuda kontakti viljavali-
tud isikuga.

Tavaliselt voib intervjuu asjus kokku leppida intervju-
eeritavaga isiklikult telefoni teel voi - téhtsa isiku pu- :
hul - tema isikliku sekretédriga. AJjakirjanik voib ka saa-
ta oma nimekaardi ja kui moment pole sobiv, voib ta palu~
da midrata hilisem kohtumine. Siiski on inimesi, kellele
on vidga raske ligi pddseda. Sellisel juhul voib olla ka-
sulik soovituskiri moneltteiselt viljapaistvalt isikult.

Monel juhul voib inimesi kiilastada otse nende tddko-
has voi siindmuspaigal (kontserdisaalis, konverentsiruu-
mis, hotelli kiilalistetoas, té@naval jne.).

Teistel juhtudel, viga tdhtsate inimeste puhul (kor-
gemad riigitegelased) on vajalik eelnev teatamine. Sage-
1i hdmmastatakse ajakirjanikke sellega, et nad peavad
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esitama moni aeg enne intervjuud oma selle kiigus esitata-
vad kiisimused kirjalikult. Samuti soovitatakse monikord,

et ajakirjanik eelnevalt selgitaks intervjuu eesmirke. On
muidugi loomulik, et viga tédhtsaid isikuid intervjueerivad

ainult vdljapaistvad ajakirjanikud.

Kas ka teiega
on niiviisi
Juhtunud?

Ametlikud intervjuud votavad sageli ajakirjanikult

voimaluse saada ainulaadset sanumit, kuna ta peab jagama
seltskonda teiste reporteritega. Ajakirjanik peab olema
véga hoolikas kuulaja ja mitte midagi korvust méoda lask-
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ma, et olla voimeline kirjutama teiste reporterite sonumi-
test erineva ja voimalikult huvitavama loo. Mitme repor-
teriga intervjuu tulemuste vordlemisel ilmneb sageli eri-
nev suhtumine teema kisitlemisse (iiks ajakirjanik peab
tédhtsaks iiht avaldust, teine aga kirjeldab seda tdiesti
teise nurga all nshtult). Sonumi vidrtust saab sel juhul
tosta poimides intervjueeritava vastuse oskuslikult koos-
tatud ainulaadsesse kilsimusse.

Eui kohtumist palutakse telefoni teel, ei tohi unus-
teda kontrollimast kokkulepitud aega ja kohta. Neid kor-
ratakse, enne kui telefonitoru hargile pannakss, et vdlti-
da arusaamatusi. X

Sageli tuleb ette, et intervjueeritav ei soovi iildse
anda noutavat informatsiooni voi ta ei soovi vastata koi-
gile kiisimustele. Pohjuseks voib olla asjaolu, et ta ei
taha olla segatud iihte voi teise siindmusse, ei taha aval-
dada ti#htsaid fakte voi ta lihtsalt vihkab reporterit,
kui see ilmutab asjatundmatust. Viimasel juhul voib re-
porter piiida kasutada eelnevalt hangitud informatsiooni,
et ndidata intervjueeritavale oma teadmisi asja kohta,
mida see tahaks ajutiselt varjata. Kui intervjueeritava
ees seisab ajakirjaniku niol histi informeeritud part-
ner, ei ole tal pohjust seda varjata, mida reporter ju-
ba teistest allikatest teab. Veelgi enam: intervjueeri-
tav voib olla sunnitud midratlema oma isiklikku seisu-
kohta veel tidpsemalt, et mojutada ajakirjaniku inter-
pretatsiooni. Isegi kui reporteril puuduvad asjakohased
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teadmised, millega oma oponenti "heidutada", peab ta monel
puhul kasutama kuulujuttude relva. See age ei tdhenda seda,
et ta peab vidljapddau otsima intervjueeritava dhvardamisest
voi vdljapressimisest. Siin peab arvestama kainet moistust.

Monedel tingimustel voib intervjuust tdielik keeldumine
saada ise sonumiks. Voib juhtuda, et inimene lubab anda
intervjuu, kuid hiljem motleb iimber ning kiisimustele vas-
tamise asemel vaikib nagu kala. Monelgl pubul vOib tema
vaikimine voi kommenteerimisest keeldumine olla isegi
tihtsam sonum kui saadud intervjuu. Oma loos voib repor-
ter réhutada, et ta ei saanud mingit vastust V(;i et vas-
tus oli fc';iklev, millest lugejad juba teevad oma jéreldu-
sed. 2

Monel puhul voib informeerija eelistads asih 1toss
matsiooni teisele ajalehele voi agentuurile. Sel juhul
peab reporter liihidalt K kuid veenvalt selgitama oma in-
tervjuu tdhtsust, voi intervjueeritavale "peale suruma",
esitades kiisimusi, mis pohinevad teadmistele siindmuse
tausta kohta.

Isikud, kes ei mdista teatud informatsiooni esile~
toomise ja avaldamise téhtsust voi kes vildivad avalik-
ku tdhelepanu libtsalt hibelikkusest, nouavad reporteri
tarka ja taktilist lihenemist. Selliseid inimesi voib .
veidi meelitada, selgitades tema teadmiste téhtsust Ja
mo Ju avalikkusele.

Isikuile, kes kardavad, et nende sonu kasutatakse
vddriti, tuleb kinnitada, et nendelt saadud informat-
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sioon esitatakse nii nagu see on moeldud informatsiooni
andja poolt (intervjuu lopul voib intervjueeritavale anda
v3imaluse kontrollida kirjapandut).
Parim lahendus on muidugi see, kui intervjuu toimub
loomuliknl sobrelikul viisil. Reporter peab piiiidma drate-
da usaldust ja tegema end vastuvoetavaks ja siimpaatseks.

INTERVJUU KAIK

Intervjueerimise teine pohifaktor on kiisimuste esita-
mine. Nagu mainitud, peab ajakirjanik igasuguste kiisimus-
te ettevalmistamise ajal formuleerima mitu todkiisimust,
mis on koostatud siindmuse tausta uurimisel Ja mis see-
tottu annavad peajoontes informatsiooni, millele repor-
ter koondab oma téhelepanu. Need todkiisimused on interv-
Juus peamised, kuid neist iiksinda veel ei piisa. Repor-
ter peab formuleerima oma kiisimused viiga tépselt ja pai-
gutama need loogilisse Jdrjekorda siisteemi alusel, mis
kujutab endast intervjuun..;,karkassi. :

Peale pohikiisimnste peab intervjueerija formuleeri-
ma ka terve rea nd, abikiisimusi e. taktikalisi kiisimu-
si, mis aitavad tal juhtida intervjuu kidiku juhul, kui
intervjueeritav hoiab visalt kinni korvalisest teemast
voi kui ta ei taha anda otsest vastust.

Abikiisimused, mis on kas hoolikalt varem ette val-
mistatud voi kerkivad iiles vestluse kiéigus, holbustavad
intervjun ladusat kulgu, vilistades kiisitletava korvale-

kaldumise ja nontsonin.e ohu.,
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Et kindlustada intervjum niisugust ladusat kulgu, peab
ajakirjanik koostama sellised kiisimused, mis nouavad vas-
tamist tdislausetega, mitte lilhike jaatuse voi eitusega.
Reporter peab olema sirgjooneline, esitama otseseid kiisi-
musi (mitte nditeks nii: "Kui te lnﬁate, ma paluksin teil
delda..." voi "Mida te sellest motlete?" wvoi "Missugune
on teie arvamus...?"), 2

Muidugi on monikord lihtsalt jaatavad voi eitavad
vastused vajalikud, eriti kui reporter tahab saada sel-
get vastust mone kohkleva mirkuse asemel.

Ajakirjanik peab teadma ka, et ta ei tohi liiga suurt
hulka kiisimusi esitades intervjueeritavat iile pingutada.
Reporteri liigne jutukus voi osutuda takistavaks asjaoluks
intervjuu laebumisel, sest ldpuks on ikka kiisitletav see,
kes peab raddkima, mitte ajakirjanik. Ka sonachtrusel voib
olla pidurdav moju intervjueeritavale isikule ning tule-
museks voib olla ainult monede dksikute faktide teada-
saamine.

Sageli soovitatakse intervjuu ladususe tagamiseks
mitte esitada segadusse viivaid kiisimusi. Uldiselt on
see 0ige, kuid on olukerdi, kus ajakirjenik peab esita-
ma viga sirgjoonelisi kiisimusi, et kiisitletav ei saaks
otsesest vastusest korvale poigelda. Sellisel juhul peab
reporter niitama, et ta on kiisitlevale vordne partmer,
teadds antud ainest sama palju kui "uudiste allikas".
Kérmisel juhul voib ajakirjanik esineds ka vestluskaas-
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lasest korgemalseisvana. Siin on muidugi see oht, et ta
voidakse 1libi noomida ja vilja visata.

KUIDAS KOHELDA ERINEVAID INIMESI

Isegi kui reporterile
on intervjuu lubatud, véib
ta erinevaid inimesi interv- .
Jueerides kohata kiillaltki
erinevat suhtumist.

1) Parim voimalus on-
see, kui intervjueeritav

ise soovib anda noutud in-

formatsiooni ja on voimeli-

ne seda ka vajalikus vormis

tegema s.t. et ta on kiillalt "igggﬁtzgtiggéggliﬁ}l
intelligentne ja haritud, et

esitada oma vastused triiki-

tavalt.

Sel juhul on vaja ainult oiget lihenemist ja kditu-
mist ning muidugi ka kiisimuste tarka valikut ja formu-
leerimist (sest tegemist voib olla niit. kogenud polii-
tika- voi iihiskonnategelasega). :

2) Teised kiisitletavad, kuigi nad meeleldi interv -
Juud annavad, ei ole voimelised oma motteid ja kommen—
taare korrektselt triikitavas vormis voi - nagu juhtub
monede spetsialistidega - laiemale avalikkusele mois-

tetavalt esitama.



Sama olukord voib tekkida intervjueerides juhuslikku
inimest ténaval, kui see rddgib esimest korda ajekirjani-
kuga ja ei ole harjunud esinema vol kasutama lauseid, mis
on trikitavad. Selline inimene vOib niisuguses olukorras
isegi paanikasse sattuda, eriti raadio- ja TV-intervjuu-
de puhhl, mis on seletatav "esinemispalavikuga".

Siis peab reporter &ra kasutama oma oskuse inimest
kiisimustega juhtida, kaotada "esinemispalavik" osavalt
formuleeritud abikiisimustega, voimaldades intervjueeri-
taval kdigepealt ridkida tavalistest asjadest. On soovi-
tatav tommata selline juhuslik inimene vestlusse mone
korvalise teemaga ja parast usalduse voitmist jatkata
"kavalamate" ja konkreetsemate kiisimustega. Intervjuee-
ritavaga tuleb luua sobralik vahekord, naeratada julgus-
talvalt,{ aidata tal rddkima hakata.

3) Ajakirjanik voib kohata ka inimesi, kes saaksid
anda inflormatsiooni, kuid ei soovi seda tdielikult teha.
Nad piiliavad moningaid asjaolusid varjata, korvale poigel-
da teatud kiisimustest {ildisi vastuseid andes voi piiiides
esitada andmeid endale voi oma sopradele kasuliku vaate-
nurga all. Samuti voidakse kellelegi varju heita voi
kaldutakse oma oponentide voi- rivaalide halvustamisele.
Niilid peab reporter vilja selgitama, mida intervjueeri-
tav tegelikult motleb je mida ta kavatseb varjata. Kont-
rolli mdttes voib kasutada eelnevalt hangitud informat-
siooni. Nii tuleb intervjuusse suhtuda kriitiliselt. Kui
reporter on kiillalt osav, vSib ta iliksikasjalikke lisa-
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kiisimusi esitades kontrollida intervjueeritavat kohapeal.
Neid kiisimusi oskuslikult formuleerides voib ta viivita-
matult hajutada oma kahtlused informatsiooni usaldusviddr-
suse kohta.

Monel juhul saab kahtlasi andmeid kontrollida pirast
kontakti teiste informatsiooniallikatega.

PRAKTILISED NAPUNAITED

1) Intervjuu suhtes tuleb varakult kokku leppida, sest
intervjueeritavad on tavaliselt vidga piiratud ajaga inime-
sed.

2) Saabuge intervjuule tidpselt, varustatuna mitme su-
lepea ja suure hulga paberiga.

3) Tuleb teada, kuidas intervjueeritava poole pddrdu-
da: tema tépne nimi, téielik ameti- voi aunimetus; tuleb
osata neid oigesti hidldada.

4) Koigepealt esitlege end: delge selgelt oma nimi ja
ajalehe paistiitel (teadeteagentuuri nimetus) ning selgi-
tage intervjuu eesmirki.

5) Kui ndete, et kiisitletaval on vihe aega, drge kee-
rutage, vaid alustage kohe intervjueerimisega.

6) Juhtige intervjuud sobralikult ja viisakalt, pange
kiisitletav uskuma, et kéik, mis ta iitleb, pakub huvi ja
on vdga tdhtis,

7) Jélgige, kuidas intervjueeritav reageerib mirkme-
te tegemisele. Tidpse kiisitlemisega on tavaliselt koik
korras ja intervjueeritav muutub kindlamaks, imi ta ndeb,

64



et piiliate tsiteerida teda nii tépselt kui vdimalik. Kuid
kul intervjuu ei ole piinlikult tépne, voib kiisitletava
reaktsioon olla torjuv. Moned inimesed muutuvad viga
ettevaatlikuks, kui nad taipavad, et neid kavatsetakse
tsiteerida. Sellest raskusest voib iile saada, kui veenda
intervjueeritavat, et tema iiks voi teine vidide oli viga
téhtis ja kiisida, kas selle voib tépselt iiles kirjutada.
8) Pirast intervjuud kontrollige oma mirkmed ja 10—
petage nad (voite 1dpuks paluda intervjueeritavalt sel-
gitavaid mirkusi). Jdlgige mitte ainult kiisitletava so-
nu, vaid ka tema konemaneeri (mida ta eriti rohutab).

TELEFONI TEEL VOETAVAD INTERVJUUD

Reporterid peavad sageli vastu votma kaugemaid and-
meid ja informatsiooni ning intervjueerima inimesi te-
lefoni teel. Sellepirast on kasulik arvesse votta jarg-
misi soovitusi.

1) Telefonikdnet peab alustama oma nime, ajalehe
Ja vestluse eesmirgi selge teatamisega.

2) EKasutage sobralikku, viisakat ja asjalikku too-
ni.

3) Reageerige vestluspartneri sonadele elavalt,
korrake tema nime voi ametinimetust mitmel korral vest-
luse Jjooksul ja ténage teda antud informatsiooni eest.

4) Olge tdpne ja kontrollige kindiasti teile tund-
matuid nimesid ("A nagu Anna" jne.). Kui te oma partne-
rit hdsti ei moista, drge hibenege viisakalt paluda
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tal konelda valjemini, aeglasemalt voi otse mikrofoni ning
korrata sonu, millest te aru ei saanud. Tehke mirkmeid.

5) Intervjun 10pul on soovitav uuesti kontroliida ni-
mesid, kuupdevi, arve ja teisi olulisi andmeid.

INTERVJUU KIRJUTAMINE

Intervjuu vormid voivad olla mitmesugused, olenedes
paljudest asjaoludest, milleks voivad olla alljirgnevad;

1) kes on intervjueeritav ja kui "suur nina" ta on;

2) mis laadi on intervjuu viltel saadud uudismater-
Jal;

3) kas intervjuu on voetud ainult ithelt isikult voi
tuleb teha kokkuvotteid mitme inimese vastustest.

Intervjueeritava isikut arvesse vottes yoime

eristada 6 intervjuude kategooriat: 3

1. intervjuud viljapaistvate lihiskonnategelastega;

. 2. spetsialistidega; -

3. ametiisikutega;

4. populaarsete inimestega (sportlased);

5. siindmusest osavotjatega voi pealtnigijatega; .

6. "tavaliste" inimestega.

Mis aga puutub soovitavasse informetsiooni, siis
voime eristada jirgmisi kategooriaid: !

o Uudise-intervjuud - fakti-informatsioon, mis on
saadud hiljutise tdhtsa (iihiskondliku, teadusalase vms.)
siindmuse kohta, informatsioon osavotjailt voi pealtnii-

gljailt.



<] Mm - arvamusi ja hoiakuid peegelda-

vad intervjuud (poliitiliste siindmuste, mingi probleemi
voi laiemat huvi pakkuva kiisimuse kohta); intervjueeri-
takse {ihiskonna- voi riigitegelasi, ametiisikuid, eri-
teadlasi. ‘

o Isikuintervijuud - faktide, siindmuse voi arvamuse
korval (sageli aga ka neist sdltumatult) huvitab meid
kiisitletava isiksus; see on igal Juhul nagu taustaks.

INTERVJUUDE LIIGID

tlaltoodud klassifikatsiooni alusel voime praktilis—
tel kaalutlustel liigitada intervjuusid alljidrgnevalt:

1) Autoriteedi-intervijuu tiéhtsa isikuga, kes esin-
dab poliitilist voi muud organisatsiooni (parteid, ko-
miteed jne.) voi ka iildiselt jooksvate probleemide koh-
ta, palutakse informeerida voi kommenteerida jutuajamist,
kohtumist voi konverentsi, millest ta on osa votnud.

Kui sellise intervjuu annab tdhtis isik ainult ihe-
le ajakirjeanikule (voi rangelt piiratud reporterite
hulgale ), esitatakse see tavaliselt ulatusliku voi tiie-

liku tsitaadi vormis.
2) Kui tuntud isikut "riindab" varem kokkulepitud

ajal korraga suur hulk ajakirjanikke, on tegemist pressi-
konverentsiga (muidugi on olemas ka ootamatuid "ekspromt-
seid pressikonverentse").

Spets sti-inte viiakse 1ldbi isikutega,
kes on mingil tegevusalal {ildtunnustatud autoriteedid
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(teadlased, niitlejad, tippsportlased jne.).

Spetsialiste tavaliselt tsiteeritakse, et selgitada
mingit avaliku tédhelepanu keskpunktis olevat kiisimust
(nditeks tsiteeritakse ténapdeval sageli astronoome, kuna
on levitatud jutte UPO-de ilmumise kohta). Selliseid in-
tervjuusid esitatakse sageli sdnumi kujul, mis on 1ibi
poimitud tsitaatidege.

4) Kui valitud spetsialistide grupile voi téhtsatele
isikutele esitatakse kiisimusi simultaanselt (kirjade, te-
legraafi, TV voi readio vahendusel jne.), siis on tegemist
nn. "hddletamis™-(ankeet-)intervjuuga,mis v3tad kok-
ku arvamused avaliku téhelepanu keskpunktis oleva tiéhtsa
probleemi kohta.

5) Monikord intervjueeritakse viljapaistvaid isikuid,
eriti niisuguseid, kes on hiljuti kuulsaks sasnud (voi
kelle elus on toimunud suuri muutusi), selleks et infor-
meerida lugejaskonda huvipakkuvatest iiksikasjadest nende
inimeste elu, t66 Ja karjddri kohta (intervjueeritava-
teks on ndit. Nobelli preemia laureaadid, oliimpiav&it;hd
Jne.) Selliseid intervjuusid voidakse kirjutada infor-
matiivses laadis, kuid sagedamini votavad nad visandi
( feature story )* kuju. :

6) Kul kiisimns voi suurem hulk kiisimusi organiseeri-
tud korres esitatakse laiemale rahvahulgale ja kui vastu-
sed analiiiisitakse statistiliselt, on see avaliku arvamuse

* Kirjeldavat ja reportaazlikku laadi, diinaamiliselt kir-
jutatud lugu - Toim.
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kiisitlus (Gallup poll).
Juhul, kui tegemist on impersonaalse sonumi voi artik-

liga, ei avaldata intervjueeritute nimesid ja nende seisu-
kohad voetakse kokku.

7) Monikord piilitakse reportaaZi tegemisel mingi siind-
muse, loodusdnnetuse jne. kohta muuta virvikamaks ja usal-
datavamaks sellega, et intervjueeritakse inimesi, kes on
asjaga seotud (ohvrid, nende pddstjad, pealtnigijad).

Reeglina ei esitata niisugust materjali iseseisvalt,
veid poimituna visandisse. ‘

8) Sama meetodit voib kasutada juhtudel, kui on vaja
luna virvikns lugu, mis peegeldaks inimeste reaktsiooni
voi avalikku arvamust mingi siindmuse kohta. Parast mit-
mete inimeste intervjueerimist (voi nende &rakuulamist),
votab reporter saadud materjali oma sonadega kokku. Tiiii-
pilisemad kommentaarid, mis on delnud "inimesed téna-
valt", péimitakse (kas informatsioonilist voi visand-
likku laadi) loosse samuti sisse.

UUDISTE VAARTUS

Intervjuus saadud uudiste vddrtusi voib jagada kolme
rithma :

1. Informatsioon isikuilt, kellel on informatsiooni-
le koige parem juurdepdds (poliitikategelased; erialade
spetsialistid, pealtnigijad jne.).

2. Nende inimeste arvamused, kelle seisukohti pee-
takse téhtsaks.

69



3. Andmed tdhelepanuvididrsete inimeste kohta neilt, kes
otseselt asjasse puutuvad voi neilt, kes ldhedalt tunnevad
kirjeldatavaid isikuid.

INTERVJUU ULESEHITUS

Ulaltoodud uudiste véddrtuste klassifikatsiooni alusel
s#ab reporter otsustada, missugune objekt valida ja mida
kirjeldada. Samuti voib ta otsustada, kas tema intervjuu
aluseks on saadud informatsioon, avaldatud arvamus voi
isiksus. Informatsioonilisel (uudise-) intervjuul voib
olla tavalise sonumi iilesehitus, mis toob saadud infor-
matsiooni sisu ja esitab iilejdédnud materjali lihtsalt
vastavalt vidheneva tdhtsuse reeglile.

Siindmust peab kirjeldama tédpselt, kuid eriti hooli-
kalt peab dra mdrkima intervjueeritava isiku kapatsi-
teedi (tuua pohilised andmed tema kohta - ametikoht,
teadusalane voi iihiskondlik positsioon, vanus vms.).

Intervjuu, milles tdstetakse esile arvamusi, voib
olla kirjutatud kooskolas tegeliku vestluse kdiguga, ot-
seselt voi kaudselt tsiteerides, toimunut selgitades ja
siis isikut tema enda sonade voi kokkuvotlike avalduste-
ga kirjeldades.

Eriti tdhtis arvamus tostetakse esile sissejuhatu-
ses. Andmed intervjueeritava kohta, mis annavad kaalu
tema arvamusele, tuleb samuti dra tuua.

Isiku- ehk visandintervjuu puhul voib edukalt kasu-
tada vdrvikat sissejuhatust, milles tuuakse vidlja in-
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tervjueeritava iseloomujooned, kditumine, hvobi Jne. Sisse-
Jubhatuse jaoks voib samuti valida esimese mul je kiisitleta-
vast, mone tema iseloomuliku voi himmastava avaldnse jne.

Mitme isiku kombineeritud intervjuus iihe ja sama prob-
leemi kohta, kus lithidalt on olemas mitme inimese arvamus,
voib ajakirjanik valida mitme vormi vahel.

1) nimi - identifikatsioon - avaldus;

2) tsiteat, mille vahele on poimitud sonade autor ja
identifikatsioon;

3) kokkuvote, millele on lisatud nimi ja identifikat-
sioon ning voimaluse korral moni lithike tsitaat.

Néide kombineeritud intervjuu kolme {ilaltoodud voima-
luse kasutamise kohta (kisitlusobjektiks on Praha jalg-
pallimeeskonna "Dukla" kaotus iihel rahvusvahelisel koh-
tumisel).

1. Karel Taus, Bratislava esimese liiga meeskonna
"Slovan" -treener: "Dukla" moraal oli madal. Muidugi, nad
olid halvemas olukorras, sest neil oli olnud pikk méngu-
vahe, kuid see iiksinda veel ei vabanda nende viga norka
mingu ."

Josef Kratky, Brno "Slovani" paremiddr: (tema kommen-

%

L

taar) jne.

2. ""Dukla" moraal oli madal," iitles Karel Taus, Bra-
tislava esimese liiga meeskonna "Slovan" treener. "Muidu-
Bt .."

Josef Kratky kommentaar,..
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3. Pikk minguvahe iiksinda ei vabanda veel kaotust, ar-
vas Karel Taus, Bratislava esimese liiga meeskonna "Slovan"
treener, ""Dukla" moraal oli madal,” lisas ta...

Siinkohal tuleb rohutada iiht viiga téhtsat mirkmete te-
gemise aspekti. Intervjuu votmisel Juhtub n5nikord, et kii-
sitletavad aeg-ajalt rddgivad kaudselt, vihjamisi voi n.-d.
"ebaametlikult". Ka poliitikategelased vidljenduvad sageli
sel kombel, ja reporter peab teadma, mida moeldakse. Voib-
-olla kiisitletav ei taha,
et teda tdpselt tsiteeri-
taks, vaid soovib anda
ainult iildist informat-
siooni. Ménikord voib in-
tervjueeritav soovida ai-
nult orienteeruvalt mida-
gl teatavaks teha.

Sellistel juhtudel i Rt eostiiting
peab reporter suutma va- Juhataja
het teha seesuguste ja kindlate avalduste vahel, et vdl-
tida mittesoovitavaid tagajdrgi. Mis puutub kindlatesse
avaldustesse, siis siin peab ajakirjanik olema viga téap-
ne, et éra hoida voimalikku védritimoistmist.

Lootes uudiste allikalt voimalikult palju teada sas-

da voib reporter oma kiisimused juba ette dra liigitada
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Ja pdrast kindlatele vastustele pretendeerivate kiisimuste
esitamist voib ta jJitkata intervjueerimist vihjekiisimuste-
ga. Sel Jjuhul on siiski intervjueeritavale soovitav kinni-
tada, et tema sonu ei tsiteerita ei otseselt ega kaudselt,
kui ta seda ei soovi. v

Voib juhtuda, et kiisitletav motleb iimber ja eitab oma
varasemaid avaldusi. Sel Jjuhul saab intervjuus sisalduva-
te faktide esitamist vidltida, kui reporter esitab
intervjueeritavale iihe eksemplari kirjutatust, millest see
siis kustutab mittesoovitava osa. Reporter voib kiilasta-
da intervjueeritavat moni aeg hiljem (enne intervjuu
avaldamist), et saada rahuldav variant. Selliselt vdldib
ta voimaluse, et teda hiljem voidakse siiiidistada sonade
moonutamises. Kui intervjueeritav aga siiski eitab, et
ta on niiviisi viéljendanud, voib ajakirjanik toestada
loo oigsust.

Eui ajaleht voi teadeteagentuur teeb laiema ring-
kiisitluse avaliku arvamuse kohta, siis voetakse tulemused
tavaliselt kokku sissejuhatuses koos valitud ndidetega
vastustest, mis illustreerivad kSige iseloomulikumaid
voi huvitavamaid arvamusi.

Ringkiisitluse tinginud olukord tuleb selgituse vor-
mis &ra tuua kas vahetult pérast sissejubatust voi (kui
sissejuhatust on vaja léhemalt kommenteerida) sisu algu-
ses, kohe pdrast kommentaare.

Jargnevad iiksikasjad ringkiisitluse korraldamise koh-

ta voi niited huvitavamatest arvamustest.
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Intervjuu kirjutamisel peab ajakirjanik viltima ige-
suguseid viiteid omaenda isikule, kui selleks pole erilist
pohjust.

Intervjuus esitatud kiisimusi voib sonumis vdlja tuua
ainult vajaduse korral (1. sona-sdnalised intervjuund;

2. kul suhtest kiisimuse ja vastuse vahel ilmneb téhtis
seisukoht - eriti juhtudel, kui vastus on pdiklev).

VI. PRESSIKONVERENTS

Intervjuule ldhedane vorm on pressikonverents, mida
voib pidada grupi-intervjuuks. Téhtsad inimesed eelista-
vad tavaliselt vastu votta mitut ajakirjanikku korrega.
Niisugune lahendus saéstab aega. Ka reporteri seisukohalt
on pressikonverentsil oma eelised, sest niditeks kongres-
sidel ja konverentsidel, kus on palju sektsioone, saavad
ajakirjanikud koostddd teha Ja ammendada iiheaegselt mitu
teemat.

Paljud juhtivad tegelased leiavad, et enam-vidhem re-

- gulaarselt toimuvad pressikonverentsid on viga kasulikud,
kuna see on iiks voimalus avalikkust pidevalt uutest prob-
leemidest Ja saavutustest informeerida ja sel kombel ar-
vamust mojutada.

Ka peetakse individuaalseid pressikonverentse, seda
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eriti siis, kui vidljapaistvad isikud kiilastavad teisi rii-
ke; neid voidakse pidada tdhtsate ldbirddkimiste voi kon-
verentside eel, ajal ja loppedes.

 Grupi-intervjuul voivad kohal olla ka readio- ja TV
reporterid ning fotogreafid. Sel puhul nimetatakse pressi-

konverentsi uudistekonverentsiks.

ETTEVALMISTUS

Téhtsate isikute pressikonverentsil on tavaliselt
kohal palju ajakirjanikke, kes peavad edasi andma kiisi-
musi ja vastuseid. Sel pohjusel peab ajakirjanik end
pressikonverentsiks pohjalikult ette valmistama ja koha-
peal vdga kiiresti tootama.

Pressikonverentse voidakse organiseerida viga mitme-
suguses vormis Jja mida kiiremini ja paremini ajakirjanik
teada saab, kuidas nad toimuvad, seda efektiivsemalt ta
saab t55tada. ¢ ‘

a) Sageli teeb uudiste allikas (naiteks valitsuse
tegelane) pressikonverentsi alguses avalduse, et tema
poolt antud informatsiooni tuleb esitada kindlas vormis,
tema poolt eelistatavates proportsioonides. Seda osa
pressikonverentsist voib pidada koneiilevaateks (leiab
kdsitlemist allpoool) selle erinevusega, et pressikon-
verentsil tehtud avaldused on tépsemad kui téiskone.

Seda tiiiipi pressikonverentsid voivad reporterile
monikord anda praktilist abi. Moned ettevalmistatud kii-
simused voivad leids adekvastset vastamist juba esimes-
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tes avaldustes, millele voib esitada téiendavaid kiisimusi.
Seepdrast peab ajakirjanik pédrast esimest avaldust revi-
deerima oma plaani, et kohaneda olukorraga.

b) Kui pressikonverentsist votab osa vdga suur hulk
ajakirjanikke, siis voidakse nouda kiisimuste kirjalikku
esitamist ja nende {ileandmist esimehele, et neid grupee-
rida ja neile siis korraga vastata ., Niisugustel puhkudel
oleneb palju sellest, kuidas reporter oma kiisimuse esi-
tab ja millises vilises vormis (kvaliteetsel paberil,
varustatud esindatava ajalehe voi teadeteagentuuri nime-
ga). Kiisimus tuleb formuleerida selgelt, ta peab olema
lilhike ja kooskolas pressikonverentsi teemaga.

c¢) Pressikonverentsidel esitatakse kiisimusi piisti
aeistes, suuliselt, pidrast seda kui juhataja on reagee-
rinud teie mirguandele. Kiisimusi suuliselt esitades tu-
leb kSigepoalt 6elda oma ajalehe pédistiitel. Reporter
Ipeab teadma, kuidas c';igesti poorduda uudiste allika poo-
le. Kiisimused tuleb esitada selgelt Jja piiritletult ning
nii lijhidalt kui voimalik.

2, a) Ettevalmistamine pressikonverentsiks eeldab,
et ajakirjanik peab tutvuma arutamisele tulevate prob-
leemidega, selleks et olla voimeline esitama intelligent-
seid asjakohaseid kiisimusi ja moistma vastuseid.

b) Ettevalmistamine suuremateks pressikonverentsi-
deks eeldab, et teadeteagentuuri voi ajalehe toimetaja
teab pohiliselt ette kiisimusi, mida reporter kavatsedb
esitada. Toimetaja vOib reporterile anda nipunditeid,
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ettevalmistatud kiisimused ldbi vaadata ja heaks kiita.

c) Kiisimused, mis reporter esitab, peavad pohinema
eelnevalt ldbiviidud uurimuse tulemustel. Kui ajakirja-
nik tunneb asjaolusid paremini kui ta kolleegid, on tal
nendega vorreldes eeliseid, sest ta on voimeline saadud
vastuseid tdielikumalt &ra kasutama.

3. Teadeteagentuuride reporterid piiliavad suurtel pres-
sikonverentsidel iiksteist viilja suruda. Voisteldakse kii-
ruses, tdielikumate ja korrektsemate andmete saamises.
Ajalehtede reporterid piiliiavad anda saadud materjalist
voimalikult originaalse iilevaate, orienteeruda oma luge-
Jaskonna huvidele.

Niisiis on voimalikult kiire informatsiooni edasi-
andmine viga tédhtis eriti teadeteagentuuride reporte-
ritele, monikord aga ka ajalehtede reporteritele, eri-
ti siis, kui pressikonverents toimub vahetult enne aja-
lehe vdljaandmist. Siis peab reporter varakult hoolit-
sema selle eest, et saada telefoni voi teletaibi teel
iihénduse oma agentuuri voi ajalehega. Sageli liheb re-
porteril vaja assistenti, kes hoiab telefonisidet voi
saadab dra tema esimesed kirjalikud teated (védlkuudi-
sed) enne, kui ta hakkab dikteerima kogu sonumit. Uksi
olles voib reporter koostitd teha mone kolleegiga.



PRESSIKONVERENTSI ANDMETE ESITAMINE

Pressikonverentsi intervjuu avaldatakse tavaliselt
koneiilevaatega (speach story) sarnases vormis.

Niiteks voib sissejubatusse panna pressikonverentsi
koige téhtsama avalduse kas otsese voi kaudse konena voi
iimberjutustatult. Kui pressikonverents on toimunud vilja-
paistva isikuga, kelle nimi Jjuba iiksi on omaette uudis,
vgib sissejuhatuses seda isikut kirjeldada.

Edasiantava
informatsiooni
vadrtus oleneb
pressikonverent-
si pohjustest,
selle eesmirgist
" Ja lugejate ning
tellijate erili-
sest huvist sel-
le vastu.

Monikord voib

sissejuhatusse
"Kuule,kas sa ei vOiks sellele lugeja kirjale
panna pressikon- mille sa téna said,siiski erandggkglt hogme :
vastata?"
verentsi iseloo-
mustavad andmed, milleks voib olla kohalviibivate aja-

kirjanike hulk, esindatud raadio- ja TV-saatjate arv.
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Nagu intervjuu-sonumis, nii ka pressikonverentsi-sonu-
mis ei pea kirja panema'kﬁsimusi, kui selleks puudub otse-
ne pohjus. Kui aga kiisimused kirja pannakse, tuleb seda
teha kolmandas isikus.

KONFIDENTSIAALNE INFORMATSIOON

Intervjuul voi pressikonverentsil voib reporter saada
informatsiooni, mis ei kuulu avalikkusele teatavakstege-
misele, informatsiooni, mis on konfidentsiaalne. Niisu-
gust informatsiooni kujutab endast niditeks mingi asja
selgitamine, mille avaldamist aga koneleja iihel voi tei-
sel pohjusel ei soovi. On kirjutamata seadus, et ajakir-
Janik peab uudiste allika soove respekteerima ning hoo-
litsema, et niisuguseid andmeid kas ajutiselt voi iildse
ei avaldata voi et uudiste allikat avaldamisel ei nime-
tata.

Enne pressikonverentsi voi selle ajal saab kiisitle-
tav oma informatsiooni klassifitseerida vastavalt all-
jadrgnevatele kategooriatele:

1) voimalik tsiteerida otseselt uudiste allikat;

2) voimalik tsiteerida kui usaldusviirset allikat;

3) mitte tsiteeritav, kuid oluline tagapohja informat-
sioonina;

4) konfidentsiaalne voi vihjeline, mis téhendab seda,
informatsioonile ei tohi sonumis isegi viidata.
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VII. KONEDE EDASIANDMINE

Konede edasiandmine on viéga suurt tédpsust, hoolt ja tdhele-
panu noudev iilesanne, sest siin ei saa lihtsalt minna ja
kuulata, mida konelejal delda on; kone voi loengu mitu tu-
hat sdna tuleb kokku votta monesse 1diku, ilma et seejuu-
res kannataks {ildmul je Jja tdhendus. Tdielikult esitatavad
osad peavad olema viga tdpselt dra toodud.

Suurem t66 valikul tuleb dra teha kone jooksul, mis
nouab motte tédielikku kontsentratsiooni, head otsustus-
v51met, kiiret kirjapanemist ja iilimat tédpsust.

Monel ajakirjanikul on suurepdrane milu: nad voivad
konet kuulata ilma, et nad midagi iiles kirjutaksid ja
hiljem seda sona-sonalt reprodutseerida. Sellised aja-
kirjanikud on aga siiski vdga harvad erandid. Seepédrast
ei saa jddda lootma oma mdlule, vaid tuleb teha korrali-
kult mirkmeid. Ka konede esitamine pole lihtne probleem,
sest reporter peab oma sonumis piiiidma véltida ithetaoli-
sust ja liigset omapéra.

Konede edasiandmisel on vdga téhtis valiku, otsus-
tuse ja uudise vddrtuse probleem ning korralik ja kii-
re t66. Eriti raske on lahendada materjali tihendamise
kiisimust (mitme tuhande slna reprodutseerimine
mitte rohkem kui 300-400 sona abil).

Teiselt poolt on reporteril see eelis, et tal on
koik kiéepdrast, ta voib "maha istuda ja kirjutada". Al-
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gajale on kdne edasiandmine suurepirane treeninguvdimalus
dra tunda ja valida uudiste vddrtust. Tuleb voimalikult
ratsionaalselt mdrkmeid teha, piilides kohe otsustada, mida
tuleb rohutada, mida esitada tdielikult ja millest teha
lihike kokkuvdte. :

ETTEVAIMISTUS

Reporteri ettevalmistamise iildreeglit voib laiendada
kone edasiandmise puhul jirgmiselt:

Andmed kdneleja isiku kohta.

Nagu intervjuuks ettevalmistamise puhul, peab ka siin
vilja selgitama koneleja eluloolised andmed ja isikupidra-
ga seotud faktid. Neid voib saada entsiiklopeediatest "Kes
on kes" ja teistest teatmeteostest, varasematest iilevaade-
test, agentuuride kataloogidest. Ka voib astuda iihendusse
institutsioonidega, millega koneleja on seotud.

Koneleja kapatsiteet. :

Tingimata tuleb vdlja selgitada koneleja ameti- voi
erialane kompetents ja "voimsus", sest see niditab, mis-
sugustes voi mis aladel on tema sonal koige rohkem kaa-
lu. On soovitav tutvuda léhimas minevikus avaldatud ko-
nedega, viimase aja tegevuse Ja saavutustega, millest
tavaliselt leitakse pohiteemad, "naelad", millest re-
porter voib julgelt (ja edukalt) lihtuda.

Kui koneleja kohta ei ole olemas triikkitud materjali,
peab reporter piiidma iiles leida tema sopru voi kaastdo-

tajaid ja nendega kontakti astuma, et saada vajalikku

81



informatsiooni
tema todkohalt.
Poliitika-
tegelaste puhul
annab nende isik-
like arvamuste,
kohustuste Jja
nende hiljutiste
voi ka varasema-
te konfliktide

teadmine repor-

K ig e
terile head ma- i§§i°§§2§!f°1"°taﬁa-"ﬂo on teil

terjali ja ai-
tab tal selgi-
tada mitmesuguseid kones sisalduvaid vaatekohti.

Olukord.

Vastupidiselt intervjuule on kone alati siindmus, ko-
net peetakse kuulajaskonnale ja reporter peab dra mirki-
ma kokkutuleku pohjuse, kone eesmirgi. Véga tdhtsate ko-
nedega on tavaliselt seotud mingi erakordne siindmus, mida
reporter peab oma iilevaates selgitama.

Reporter peab kindlaks tegema koosoleku aja §a koha,
peab vidlja selgitama, kes selle organiseeris ja teadma,
mis tingimustes kdne peetakse ja kes konelejat tutvustab.

Ka peab reporter tutvuma kone teema ja pealkirjaga.
Kone edasiandmisel ilmub kogu taoline informatsioon "raa-
mi" vormis, millesse paigutatakse siis kone sisu. Seda
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peab arvestama ka sissejuhatuse o0igel formuleerimisel.
KSik huvitav voi ebaharilik, mis on selle siindmusega
seotud, annab kone edasiandmisele oma virvingu.

Kuulajaskond.
Olukorra kirjeldamisel tuleb ka kuulajaskonda iseloo-

mustada, dra tuua vdljapaistvate kiilaliste, presiidiumi-
liikmete jt. téhtsamate kohalviibijate nimed. Reporteri-
le ja lugejatele pakub huvi veel kuulajaskonna reaktsioon
kdnele, kaaviljas toimuvatest miitingutest osavotjate arv
tuleb hinnata ja hiljem kontrollida nende korraldajate
andnetega.

Siindmuskoht .

Ajakirjanik peab varakult kohale saabuma, et saada
head kohta, kust ta voib hiésti kuulda ja niha. Tihtsatel
kogunemistel reserveerivad organiseerijad pressi esinda-
Jate Jjaoks kohad.

Reporter peab kontakti astuma ka organiseeriva komi-
teega voi organiga, kes kogunemist korraldab, et kont-
rollida fakte, nimesid jne. ja teada saada, kas kone
késikiri pole pressi jaoks saadaval. Kui kidsikiri el
ole esitatud, voib ajakirjanik piiiida konelejaga enne
esinemist kontakti astuda ja seda paluda, et teada, kui
iiksikasjalikult ta peab mirkmeid tegema.

Et iildist olukorda Jja uudiste vidrtust esile tosta,
on kasulik vestelda iiksikute kuulajatega Ja teada saa~
da, mida nad antud konelt ootavad.
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Uudiste védirtus.
Bt filaltoodut liihidalt kokku vitta toome lihikese

nimekirja uudise véddrtuse kriteeriumidest:

+ koneleja kompetents;

+ antud olukord;

+ organiseeriv komitee;

+ kone pealkiri;

+ kdne eesmirk;

+ tépne aeg ja koht;

+ kuulajaskonna iseloom;

+ viljapaistvad osavotjad;

+ kone jireldused: ettepanekud, seisukoha deklaree-
rimine, teadaanded, poleemika, asjaga seoses olevad ni-
med, lileskutsed tegutsemisele, jéreldused, kunlajaskon-
na reaktsioon (aplaus, mahakarjumine), ootamatud siindmu-
sed, domineeriv mulje.

MARKMED

Pohiline on kohe alguses méératleds kone eesmirk Ja
iilesehitus. Kogenud ajakirjanikud Jédlgivad viga téhele-
panelikult koneleja mottelonga, millest ilmneb kone
tilesehitus. Konelejed tavaliselt esitavad kdne struk-
tuuri, eriti kui eesmirgiks on informeerida voi anda
monele argumendile loogiline pohjendus. Kui kone on
hésti iiles ehitatud ja reporter on selle wvarakult ta-
banud, siis on viga lihtne mirkmeid teha,
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Markmete tegemisel tuleb oluline vdlja valida ja mit-
teoluline vilja jétta. Selleks tuleb kirja panna ainult
kone votmekiisimused ja nendega seotud alapunktid. Peale
tépsete tsitaatide ja formuleeringute iileskirjutamise
on reporteri mérkmete eesmirgiks kuuldud materjali meel-
detn;l.etaline.

Kogenud konemehed alustavad oma ettekennet millegi
huvitava voi téhtsa viljatoomisega, sageli niidete esi-
tamisega. Moned piiiavad kuulajaskonna téhelepanu drata-
da, provotseerides seda mone vihjega avaliku téhelepanu
keskpunktis olevale probleemile.

Erialaste loengute piuajad visandavad sageli koige-
pealt loengu peajooned ja mirgivad #ra kiisitlemisele
tulevad probleemid.

Eone kuulamine ei ole eriti huvitav, pika kéne pu-
hul nduab kuulamine teadlikku pingutust. Reporter peab
harjutama end konelejage “"kaasa t6otama”, oma téhele-
panu iilal hoidma, koike kuulma ja tiéhtsaid probleeme
voi sonumi peaniite korvust mitte mosda laskma.

KONELEJA KXITUMINE

Ajakirjanik, kes konest iilevaate annab, peab piiiidma
tutvuda "uudiste allika" isikuga, s.t. ta peab piiiidma
Jéreldusi teha kﬁnelejé psiihholoogilisest ja emotsio-
naalsest omapiarast.

Mirkmete tegemisel peab sjakirjanik konelejat té-
helepanelikult kuulama ja jélgima, piiides tabada kone-
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leja oreatorlikke votteid, mida ta kasutab oluliste momen-
tide rohutamiseks. Siin on ajakirjanik voimeline juba ette
dra arvama, kas koneleja kavatseb jirgmise lausega midagi
téhtsat dra Selda. Mirkmete tegemisel peab jilgima ka ko-

neleja zZeste ja ndoilmet.
TSITAADID

Ajakirjanik peab piiiidma tipselt kirja panna kone koige
téhtsamad osad (laused jJa fraasid), tsiteerima koneleja
sonu. Muidugi, kui ei olda taiesti kindel, kas laused on
tédpselt liles kirjutatud, tuleb jutumirkide kasutamist vil-
tida. Konest iilevaate andmisel tuleb niisuguseid kohti
kaudselt tsiteerida.

Tihti kordavad
kogenud konemehed

téhtsamaid avaldul— //////.Z__.-*//////////
si, mida nad soovi- Memyz,

vad sona-sonalt ////////////////ﬁ
jaddvustada. Ka /////////[f////:g
rohutavad nad tu-

gevasti eriti
téhtsaid teateid
ja avaldusi, et aidata kuulajaskonda mndista, mida moel-

4

dakse.
Ajakirjanik peab vaatlema ka auditooriumi kiditumist

ning jédlgima selle reageeringuid.
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Kui reporter pole paris kindel mone pikema ja raskema
tsitaadi oigsuses, peaks ta piilidma konelejaga vahetult
pdrast kone loppu kontakti astuda ja seda temaga arutama.

TRUKITUD TEKST

Sageli saavad ajakirjanikud tihtsate konede tekstid
juba ette kas tdieliku kidsikirja voi kone iilevaate vor-
mis. See kergendab reporterite t66d, kuid nagu kord Jju-
ba rohutatud, on siin olemas ka teatud ohud. On oige, et
viljapaistvad isikud tavaliselt konelevad ettevalmista-
tud kidsikirjade pohjal ja reporter voib osa oma iilevaa-
test juba ette valmis kirjutada, kuid sageli Juhtub ka,
et koneleja teeb tekstis viimasel minutil veel muudatu-
si (lisab midagi voi jatab midagi vdlja) voi kaldub
tekstist korvale. Tdiendavad motted voi viljajdetud
osad voivad aga olla Qﬁga suure tdhtsusega.

Sel pohjusel peab reporter kuulama - isegi terve
voi osalise teksti olemasolu korral - konelejat siiski
vdga téhelepanelikult, ka siis kui kone on juba kirja
pandud. Teadeteagentuuri poolt keelu all liikvele las-
tud koneiilevaadet voib kasutada alles pdrast seda, kui
kone on peetud. Alles siis voib keelu annulleerida.
Niisugune meetoc aitab vdltida ootamatusi.

Kone teksti omamine kergendab reporteril otseste
tsitaatide saamist ning ta voib rohkem kontsentreeru-
da sellele, mida koneleja radgib.
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EONEULEVAATE KIRJUTAMINE

Enne iilevaate kirjutamist peab ajakirjanik kontrollima
oma mirkmeid Ja mdlu, siindmuse ja selle peajooned uuesti
1dbi motlema. On véga soovitav seda teha vahetult pérast
kone 1oppu, et saaks tidiendavaid mirkmeid kirJja panna, ku-
ni kogu olukord on veel virskelt meeles. Samuti saab nii-
viisi {iksikuid osi, punkte ja alapunkte iimber paigutada.

Mis puutub kuue pohikiisimuse reegli (3M + 3K) raken-
damisse, siis voib kone iilevaadet pidada tavaliseks sonu-
miks. Ei tohi siiski unustada, et kuut pohikiisimust tuleb
kasutada kahel erineval viisil. Nimelt peab reporter va-
het tegema nende kiisimuste vahel, mis puudutavad siindmust
ennast voi kone tausta (nn. ream) ja kiisimuste vahel, mis
annavad otsest informatsiooni kone teema (votmeprobleemi-
de) kohta.

Néaide:

Koneldes diplomaatilisele korpusele korraldatud uus-
aasta vastuvotul Pariisis, iitles president de Gaulle, et
maailmas esinevad konfliktid, sojad ja nende levimise
kasvav oht on "péhilised takistused té@napdeval progressi

poole liikuva inimkonna arengule”.

SUNDMUS TEEMA
MIS? Kone MIS? Takistused (arengule)
KES? de Gaulle KES? Konfliktid

MILIAL? 1., jaan.1968 KUS? Maailmas
KUS? Pariisis MILTAL? Té&napdeval
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Koneiilevaate koostamisel kehtib tdielikult faktide
paigutamine viheneva téhtsuse reegli alusel. Seda peab
siinkohal eriti rohutama sellepirast, et alati on suur
kiusatus esitada \‘ilena:do ajalist Jdrgnevust silmas pi-
dades. Ajaline jirgnevus aga ei lange kunagl kokku viihe-
neva tidhtsuse reegliga, sest suuliselt esitatava kone
iilesehitamise reeglid erinevad tdiesti reeglitest, mida
rakendatakse kone edasiandmisel sonumine voi kokkuvot-
tena.

Peab midrkima, et viheneva tdhtsuse reeglit kasuta-
takse kdige srohken inglise keelt konelevate maade aja-
kirjanduses, kuna Euroopa press seda sageli ignoreerib.
Euroopa mandri ajskirjandus (eriti puudutab see Saksa-
maad ja Kesk-Euroopat) on rohkem seotud traditsiooni-
lise esituslaadiga.

Sellise kronoloogilise meetodi (seda kasutab ka
Ungari ajakirjandus) alusel kirjutatud koneiilevaate
alguses on tavaliselt toodud konepidamise koht, aeg,
pohjused ja kdne autor. Edasi esitatakse kronoloogi-
lises jérjekorras koneiileveade, mis on ohtralt téis
liikkitud tsitaate ja mirkusi kuulajaskonna reaktsiooni
kohta.

Niisugusel puhul Jd&b sissejuhatus tdielikult una-
russe, sissejuhatuse osa hakkab tditma pealkiri.'

Need; kes seda meetodit eelistavad, vdidavad, et
sobiva pealkirja valimisega (mis toob pohiteema ere-
dalt vdlja) saab dratada lugeja tdhelepanu, sest peal-
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kiri annab kone iildsisu kohe alguses. Selle meetodi kasu-
taagd arvavad, et sissejuhatuse olemasolu votab lugejalt
voimaluse saada koige olulisemat informatsiooni, sest ko-
neleja isik, kone eesmirk ja esitamise tingimused saadak-
se teada ikkagi alles pidrast kogu sonumi libilugemist.

Siinkohal on neil taepooleat Sigus, kuid ei tohi siis-
ki unustada, et inglise keelt konelevate maade lugejad ei

*ole harjunud niisuguse esitusega, kuigi paljude Euroopa
riikide lugejate maitse on teistsugune, kuid: degustibus
non est disputandum.

Reporter peab oma mirkmed paigutama mitte ainult {im-
berpddratud pliramiidi vormi, vaid ka temaatilistesse -
gruppidesse, milles iiksikud motted oleksid omavahel loo-
giliselt seotud. Kui see on tehtud, tuleb need temaati-
lised grupid vdheneva tdhtsuse reegli alusel iimber klas-

! sifitseerida. See tihendab, et pohikiisimust (mida konele-
ja iitles?) analiiiisides peab reporter erilist téhelepanu
omistama koneiilevaate struktuuri ettevalmistamisele.

SISSEJUHATUSE KOOSTAMINE

Silmas pidades neid selgitusi on koneiilevaate jaoks
sissejuhatuse valimine reporteri Jjaoks kiillaltki raske
{ilesanne, isegi kui see on kooskolas konventsionaalse
ilevaate laadiga. Sissejuhatus peab tavaliselt vastama
tervele reale nouetele.

1. See peab olema valitud kone koige tihtsamate
avalduste hulgast. :
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2. See peab sobima kone iildtooni ja pohjustega.
(teiste sonadega, sissejuhatuses voib kasutada kone votme-
freasi, "naela", pohiideed).

3. Sissejuhatuses tuleb éra mirkida kone ajend.

4, Sissejubatus tuleb koostada nii, et seda saab loo-
giliselt loo sisu algusega iihendada.

Praktiliselt peab sissejuhatuses &ra mirkima, MILLEST
koneleja riéidkis, mitte aga nentima fakti, H ta rédkis. Ka
tuleb edasi anda domineeriv mulje, mille kone jittis ja
kone omapira. Siin tuleb aga vdltida labasuseni tuttavaid
sonu, samal ajal hoiduda kirjeldamast semsatsioonilist
lihtsalt téhelepanu &dratamise eesmirgil.

Koneiilevaate sissejuhatuse formuleerimisel voib kasu-
tada mitut &raproovitud mudelit:

1) See voib olla "nael", mis sisaldab kone peaideed
Jja selle kdige téhtsamaid punkte.

2) See voib olla vaga tdhtsa avalduse otsene tsitee-
rimine.

3) Sissejuhatuseks voib olla kaudne tsitaat, mis o8-
tab esile kéige huvitavamad voi téhtsamad punktid.

4) See voib olla otsene ja kaudne tsitaat korraga,

5) Erandjuhtudel voib sissejuhatuseks (eriti ajalehes)
olla moni koneleja poolt kasutatud histivalitud 166ksona,
loosung voi eriti sobiv konekidnd.

6) Kui koneleja on viga tuntud isik voi kui kone peal-
kiri on vdga suurt huvi &dratav, voib sissejuhatuses dra
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tuua koneleja nime voi kdne pealkirja (seda meetodit tuleb
kasutads viga ettevaatlikult.)

7) Eui olukord voi tingimused, milles kone peeti, olid
viga tiéhtsad, viga ebatavalised, siis voib ke nende kirjel-
dust sissejuhatusena kasutada.

Eui konel on iiks teema, iiks peaeesmirk, siis oleneb

~ 8issejubatuse koostamine pohiliselt sisse juhatuse lause-
te formuleerimisest, clenevalt sellest, kas see on kokku-
vote kdnest voi selle tsiteerimine. On aga viga ulatus-
likke poliitilisi konesid, milles piistitatakse viga pal-
Ju probleeme. Sel juhul on ehk vaja voimalikult kohe pé-
rast sissejuhatuse pohipunkti kirjutamist visandada ka
teised pohipunktid.

Eui kdneleja teeb vordselt tihtsaid ettepanekuid,
otsuseid, avaldusi jne.;nii et nende eristamine téhtsuse
Jirgli o SAONS WL isegi voimatu, siis voib 1ii-
gendatud sissejuhatuse puhul kasutada viga spetsiifi-
list koneiilevaate iilesehitust. Niisugune sissejuhatus
toob &re kne pohipunkte, kokkuvitte, aga sisus kisit-
leb report:er'neid iikksteise Jidrel iiksikasjalikult. Graa-
filine niide: Y
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KIRJELDUS (KOKKUVOTE)

SISSEJUHATUS TEEMA 1 TEEMA 2 TERMA 3
OLUKORD
SISU TEEMA nr. 1

liksikasjalik kisitlus

TEEMA nr., 2
iksikasjalik kisitlus

Jne.
KONE TIHENDAMINE

Koneiilevaate koostamisel on ajakirjanikule koige ras-
kemaks probleemiks kine tihendamine. Ainult viga bihtsad
koned tuuakse tdielikult édra, kusjuures selle tooga tege-
leb kindlasti rohkem kui iiks reporter.

Niisuguseid konesid reprodutseeritakse tavaliselt
¥rikitud teksti, magnetofonilindi voi stenografisti abil.
Kdne t#ielik reprodutseerimine triikkitud teksti puudumise
korral nduab histi organiseeritud t35d.

Enamik konesid avaldatakse tihendatud kujul. Teadete-
agentuurid avaldavad praktiliselt koik koned selliselt,
isegi siils kui teadeteagentuur annab edasi (kas ette,
keeluga vGi moni aeg hiljem, pirast kdne tihendatud vormi
viil jaandmist) kone tdieliku, liihendamata variandi.
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Kéne voi mone muu materjali reprodutseerimisel liihen-
datud kujul rakendatakse tavaliselt kombineeritult kolme
elementaarset meetodit:

+ otseste tsitaatide valik;

+ kaudsed tsitaadid ,

+ iimberjutustamine.

Otsene tsiteerimine tédhendab kSnele;]a materjali esi-

tamist tema enda sonadega, tépselt nagu koneleja on Gel-
nud. x

Esimesel pilgul voib see reporterile tunduda viga
kergena, sest see on koige kindlam ja usaldatavam mee-
tod, milles puudub koneleja motte moonutamise oht tema
sonade ebaoige edasiandmise teel.

See pole aga kaugeltki nii. Reporter voib konest
vélja valida ebaociged 151gnd, neid valesti siduda Ja
isegi kui iga 15ik eraldi on veatult esitatud, voib tu-
lemuseks olla tdhenduse moonutamine.

Niisiis, selleks et neid ohte vdltida, peab repor-
ter vdlja valima iseloomulikud, summeerivad avaldused
ja esitama nad terviklikult ning teravustatult.

On selge, et otsese tsiteerimise meetodit kasuta-
des peab ajakirjanik reprodutseerima remargi sisu kor-
rektselt ja terviklikult ning sdilitama selle motte Ja
konteksti. :

Ei tohi aga siiski mdelda, et otsene tsiteerimine
tihendab kone sonasonalist reprodutseerimist ilma vi-
himagi teisenduseta.




Lopuks on olemas ju inimesi, kes peavad konesid, kuid
el oska réddkida. Nad kas loevad maha ettevalmistatud kisi-
kirjast, nii et kone on igav, tiilitav ja stereotiiipiline,
voi - teine ddrmuslik voimalus - rddgivad vabalt, lobise-
vad seosetult. Oleks tragoodia, kui selliseid konesid an-
taks ,edasi otseselt tsiteerides. Niisugustel juhtudel on
ainudige kaudse tsiteerimise vorm.

Otseselt tsiteerides on lubatud mSned‘kerged tapsus-
tamised, nditeks kui koneleja kasutab nn. "konekeelt",
mis sobib suuliselt ettekandmiseks, kuid mitte kirjutami-
seks.

Koneleja voib ka kogelda voi hooletult korrata iiksi-
kuid fraase, paremat vidljendusvormi otsides muuta lausete
iiksikuid osi jne. Niisugusel juhul on ajakirjanikul oigus
"kohendada" konet ja esitada kirjakeelne, umstietud
variant, ilma et seejuures oleks eksitud ithegi iilaltoo-
dud reegli vastu. ‘

Kui see on oigustatud, voib reporter siilitada kone
originaalse, konekeelse v;i isegi nnstandkonapékti, kui
koneleja seda on kasutanud. Seda voib teha eriti siis,
kui sOnumile on vaja lisada virvi voi kui soovitakse p&d-
rata tdhelepanu monele huvitavale olukorrale (koneleja
hoiakuie, kShqusele Jng.). On ajalehti, mis teatud juh-
tudel annavad terve kone teksti sel viisil edasi (repro-
dutseerides isegi tditesonu).

Otsene kone tuuakse dra jutumirkides (teadeteagentuu-
rid panevad otsese kone tihti + - mirkide vahele). :

95



Eaudse tsiteerimise puhul ei kasutata jutumirke, kuid
ajakirjanik peab siiski sdilitama kone iilesehituse ja too-
ma esile rohutatud sonad ja koneleja stiili. Siin on pohi-
line mote edasi antud koneleja sonadega, kuid mitte tédie-
likult.

Vorreldes otsese tsitaadiga on kaudne tsitaat mone-
vorra vihem autentne. Kaudsel tsitaadil on moned eelised,
nimelt voib pikki ja keerulisi loike tihendada lithemateks.
Liiga pikki lauseid voib lithendada ja neid selgitada motet

moonutamata.
KONELEJALE VIITAMINE

Koneiilevaadet kirjutades on sageli vaja korduvalt
mainida konelejat, esitada tema otsuseid voi kaudseid
tsitaate, viidata otseselt konelejale, olukorrale voi
taustale. Reporteril on siin voimalik kasutada mitut
meetodit.

Selleks et vdltida monotoonsust, peab ajakirjanik
kasutama kgneleja siinontiiime (Boumedienne, AlZeeria pre-
sident, AlZeeria riigipea, AlZeeria juht, AlZeeria rii-
gijuht jne.). Ka voib kasutada isikulisi asesonu. Uldse
ei ole vajalik &ra tuuna koneleja remarkide ajalist Jjarg-
nevust, vdlja arvatud juhtudel, kus reporter peab seda
vajalikuks loendamise eesmirgil. (Kone algul..., kone-
leja jatkas, ... lopuks k5neleja deklareeris, ... kone

jédrgmises osas ... jne.)
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UMBERS ONASTAMINE

Kui pikki 10ike on vaja kokku votta, sdnastatakse ma-
terjal iimber, asetades keskpunkti selle peamise motte, ro-
hutades téhtsamaid osi Jja Jéttes vﬁlaa mittetédhtsad.

Vaatamata eelistele, mida pakub iimbersonastamine, on
siin ka rida raskusi.

Peamine oht seisneb selles, et valesti lithendatud ja
fimbersonastatud variant voib moonutada kone iilesehitust,
motet, eesmiérki ja tooni. Teine oht on selles, et kui lii-
hendamisel ei kasutata otseselt koneleja sonu, siis ei to-
hi reporter ira segada oma arvamusi koneleja omadega. Al-
gaja jaoks ei ole see sugugi alati lihtne.

Pohireegel on siis selline, et konet kone enda voi
teatud valitud faktide abil interpreteerides ei tohi ku-
nagi oma seisukohta ja arvamusi éra segada koneleja oma-

dega.
See ei tdhenda aga seda, et reporteril ei tohi olla

antud teema kohta mingit arvamust ega seisukohta voi et
ta peaks neid hoolikalt peitma. Lopuks peegelduvad need

Jdu alati toodud faktide valikus ja klassifikatsioonis.
Reporter ei tohi aga kunagi oma arvamust silmatorkavalt

esile tssta, et mitte lilevaate vormilt kommentaarile iile
minna.

Ka teadeteagentuurid peavad monikord iilevaateid kom—
menteerima. Teadeteagentuurid kasutavad sel puhul sageli
iilevaate ja kommentaari segavormi, nn. "kommenteeritud

A
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tilevaadet”.

Peab jédlgima, et faktide wvalik ja klassifikatsioon nii
sissejuhatuses kui ka sisus ei moonutaks kone iilesehitust,
selle kavatsetud motet ja eesmirki.

Ka koneiilevaate pikkus ei ole tiihine probleem. Repor-
ter peab otsustama, kuidas konest kirjutada. Pikkus ole-
neb koigepealt olukorrast ja sellepédrast ei saa anda min-
git tédpset voi iildist juhendit. On aga moned faktorid, mi-
da voib arvesse votta, nimelt: 1) koneleja viljapaistvus;
2) koneleja autoriteet; 3) tema avalduste paevakohasus;

4) lugeja voimalik huvi tema avalduste vastu; 5) toimeta-
Ja kavatsused, sest reporteri iilevaade siindmusest pole
15plik.

VIII. KOOSOLEKUKTRJELDUS

Tavaliselt on koosolekukirjelduse ja koneiilevaate va-
hel viga suur sarnasus. Molemal juhul on olemas seos siind-
muse ja teema vahel. Pealegi peetakse koosolekuil ja mii-
tinguil tavaliselt konesid, niiviisi voivad need iilevaa-
ted suurelt oéalt kokku langeda juhul, kui koosoleku kesk-
punktis on mingi kone. Miitingu voi koosoleku iilevaade
voib olla koneiilevaatega peaaegu identne, kui seal keegi
vidljapaistev isik peab mingi tdhtsa kone. Ainus sisuline
Ja iilesehituslik erinevus on siin selles, et koosoleku-
kirjelduse esitamise puhul peab suurema tihelepanuga kir-
Jjeldama ka siindmust ja olukorda.
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Siiski ei ole tiilipiline iilevaade koosolekust lihtsalt
kirjeldus rahvakogunemisest, kuhu on tuldud lihtsalt sel-
leks, et kone informatsiooni saamiseks dra kuulata. Koos-
olekul ju kerkivad probleemid, sageli esitatakse iihiseid
seisukohti, hidletatakse ja voetakse vastu otsuseid, kii-
detakssAheaks resolutsioone. Sellepdrast on koosoleku pu-
hul selle pohjuste, tulemuste ja olukorra kirjeldamine
tdhtsam kui koneiilevaates, kus kone sisu on see, mis koi-
ge suuremat huvi pakub.

Tilipilise koosolekukirjelduse puhul, isegi kui kdne
on koosoleku peakomponent, ei ole enamasti kone sisu
(MIS JUHTUS) pohiline, vaid huvi on suunatud sagedamini
koosoleku-miitingu tulemustele, vastuvoetud otsuétele,
resolutsioonile Jne.

Koosoleku voi miitingu puhul tulevad eelkoige arvesse
esindatud sotsiaalsete gruppide voi muu elanikkonna Jaoks
tdhtsad poliitilised ja praktilised tulemused. Muidugi ei
ole koik koosolekud erutavad, moned on tihtsusetud ja tii-
hised, kuna teised pakuvad materjali viga suurte lilevaate-
kirjutiste jaoks.

Reporter ei tohi unustada ka oma lugejate huvi. Nii
voivad iihed koosolekud ja nende tulemused olla huvipakku-
ved ainult teatud grupile, kuna teised haaravad laiema
iildsuse téhelepanu.



UUDISE VAARTUS

Ulaltoodu on oluline koosoleku kirjelduse uudise vidr-
tuse identifitseerimisel ja faktide selekteeriﬁisel.

SUNDMUS JA OLUKORD

Kui koneiilevaate puhul on olukorda aja, koha, konele-
Ja nime Ja kapatsiteedi ning kone eesmirgli mainimisega
piisavalt kirjeldatud, siis koosoleku iilevaate an&misel
on raamistik laiem. -

1) Koosoleku aeg ja koht (kui reporter kirjutab alles
eelteate koosoleku kohta, mille ldhem analiiiis tuleb hil-
jem, peab ta andma tingimata koosoleku tépse aja ja koha).

Igal koosolekul on oma eesmirk, Jja seepdrast peab
ajakirjanik léhemalt uurima koosolekul kdsitletavate
probleemide sisu.

Uudise vdidrtusega on ka koosoleku programm ja péeva-
kord, milles tuuakse dra siindmuste voimalik ajaline Jarg-
nevus.

Triikitud eelprogrammides on tavaliselt esitatud ka
konelejate ja teiste tidhtsate osavotjate nimed. Reporter
peab ira tooma kdige tihtsamate konelejate nimed, nende
au~ voi ametinimetused ja nende kone eesmirgi, koosole-
ku organiseerijate nimed, organisatsioonide nimed,- kel-
le esindajad voi toetajad kohtuvad, koosoleku juhataja

nime Jne.
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Samuti peab reporter leidma antud koosoleku seoseid sa-
ma organisatsiooni varasemate koosolekutega ja teiste orga-
(nisatsioonide koosolekutega, kes kas toetavad antud organi-
satsiooni voi on sellega opositsioonis. ;

‘Ajakirjanik peab piiidma hinnata auditooriumi suurust,
seda iiksikasjaliselt hindama, tostes esile delegaate ja
kiilalisi, unustamata mirkida, kust nad tulevad ja keda
esindavad.

2) Mis puutub siindmusse iildiselt, siis peab jédlgima,
kas see on kooskalas'oodntuga Ja programmiga. Ajakirjani-
kul peab olema terav silm huvitavatele, esmotsioone-dra-
tavatele ja lobusatele siindmustele, ta peab tajuha iildist
ohkkonda ja piihendama erilist tiéhelepanu hidletamisele
(arvamuste ja hoiaku kokku- voi lahkuminek).

TEEMA

Uudise viddrtusega fakte, mis seostuvad koosoleku
teema voi probleemistikuga, voib jagada mitmesse riihma.

1) Probleemid, mida kisitleti koosoleku pohikones
(ettekandes). ,

2) Probleemid, mida kiisitleti teistes konedes.

3) Diskussiooni kiik, eriti kui see peegeldab monda
uut suunda voi viljendab meeleolude muutust.

4) a) Vastuvoetud resolutsioonid (otsused, hidle-
tamise tulemused).

b) Asjatundlik kriitika konealuse organisatsioo-

ni viimase aja ja varasema tegevuse kohta.
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¢) Avaldused, teated, kommiinikeed. ;
d) Uleskutsed kas kéigile voi elanikkonna teatud
osale (organisatsiooni liikmed ja toetajad).
5) Koosoleku tulemused (kas antud organisatsiooni, laie-
ma elanikkonna, rahvuse voi teiste rahvuste jaoks).
6) Muud perspektiivsed jareldused.

SISSEJUHATUS

Eeltoodud voimalikud uudise viirtused annavad mitu
voimalust koosolekukirjelduse sissejuhatuse valimiseks.
Praktiliselt oleneb vidga palju kirjeldatava koosoleku
tegelikust kulgemisest.

Ajakirjaniku Jaoks on suur erinevus selles, kas ta

peab andma iilevaate koosoleku alguses, selle jooksul voi

pirast selle 13dppu.

Koosoleku alguses pole selle tdhtsad tulemused veel
teada, seepdrast voib niisuguse loo sissejuhatusse pai-
gutada osavotjate nimed, koosoleku eesmirgi ja pievakor-
ra. -

Kui {ilevaade kirjutatakse koosoleku ajal, voib dra
tuua moned tdhtsamad koned, avaldused, otsused, huvita-
vad voi ootamatus siindmused.

Pirast koosolekut voib kasutada tavalist sissejuha-
tuse vormi, vastates kiisimusele mi s ? voi ke s ?
vol esitades kokkuvotte koosolekust. Samuti voib dre

tuua moned otsused, kommiinikeed voi resolutsiooni.
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Toodagu paar illustreerivat ndidet koosoleékukirjelduse
kohta.

London, 18, dets. Eile tehti teatavaks palgasite, mis
puudutab 150.000 provintsiajalehtede ja triikikodade t6olist.

Kolme liidu - Rahvusliku Triikité6liste Assotsiatsiooni,
Litograafiatddliste Uhingu ning Triikkalite ja Raamatukaup-
meeste Uhenduse - liikmed avaldasid poolehoidu sellele sdt-
tele.

Otsust teatavaks tehes avaldasid Briti Triikkalite Fo-
deratsioon ja Ajalehtede Uhing, et triiki- ja kditetddde
hind pohilistes triikikiitistes touseb tostasu korgendami-
se tottu 1,5 - 3%.

Nad 1lisasid oma teadsandes: "Palgatostmise tagajirgi
ei saa praegu ette niha, kuid kindlasti voib see kaasa tuua
edasise hindade tostmise."

Kopenhaagen, 18, dets. Sotsialistlik Rahvapartei on
niiid 13henenud kaheks. Lohenemine t8i kaasa peaminister
Kragi lahkumise moddunud nédalal.

Partai pahempoolse tiiva juht Erik Sigugard teates
parteikoosolekul, et tema pooldajad tahavad asutada uue
poliitilise partei. Kuni lcheni lootis Kragi Sotsiaal-
demokraatlik Partei koos Sotsialistliku Rahvaparteiga
saavutada absoluutse enamuse parlamendivalimistel 23. jaa-
nuaril.

Peab mirkima, et iilaltoodud niidetes ei‘ mainita sisse-
Juhatuses iildse koosolekut, kuigi tegemist on koosoleku-
kirjeldusega. Tuleb meeles pidada, et iilevaadet ei ole sa- .
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geli vajegi. alustada sonadega,nagu nditeks "...toimus koos-
olek...", "koosoleku eesmirk oli...", jne., sest fakt, et
koosolek toimus, pakub vdhem huvi kui vastus kiisimusele MIS
TOIMUS koosoleku viltel voi tulemusena.

KOOSOLEKUKIRJELDUSE ULESEHITUS

Uldiselt on selle iilesehitus vdga sarnane tavalise so-
numi {ilesehitusega, kuid on moned erinevused, mida alati
peab rohutama. Nimelt peab &dra tooma siindmuse ja olukorra
selgituse, koosoleku kdigu tingimused, millal, kus ja miks
see aset leiab ja kuidas kulgeb.

Sissejuhatus tavaliselt ei kirjelda olukorda (fakbi,
et koosolek toimus), vaid seda, mis koosolekul toimus, mis
on selle tulemus. Seepdrast jdetakse sissejuhatusest ena-
masti olukorra kirjeldamine vilja voi antakse sellele vii-
ga vihe ruumi. Vaatamata sellele on olukorra kirjeldamine
siiski vdga tdhtis komponent, sest see sisaldab uudise
vadrtust.

Ajakirjanik, kes hakkab kirjutama iilevaadet koosole-
kust, seisab terve rea spetsiifiliste probleemide ees:

+ Kui palju andmeid pohiprobleemi kohta &ra tuua sis-
sejuhatuses voi esimeses 10igus?

+ Missugust pohiinformatsiooni esitada sissejuhatuses
siindmuse ja olukorra kohta?

+ Kas jatkata sissejuhatust teema pohjalikuma esita-
misega voi anda siin iiksikasjalik informatsioon .siindmuse
Ja olukorra kohta?
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+ Kus Ja kuidas dra tuua iilejdénud informatsioon koos-
oleku pédevakorra ja tulemuste kohta? :

+ Kus esitads mnid teateid koosoleku kohta?

Teiste sonadega, on olemas kaks riihma uudise vidrtusi:

1) uudis, mis on seotud koosoleku feemga;

2) uudis, mis on seotud siindmuse ja olukorraga.

Vastavalt sellele voib lahendus olla ndit. jirgmine:

1) Teemast antakse iilevaade niipea kui voimalik, esi-
tades olukorra kohta ainult koige olulisemat informatsioo-
ni kas sissejuhatuses voi sisu alguses.

2) Sissejuhatuses voetakse teema kokku ja mainitakse
siindmust ainult lithidalt, sisu alguses aga esitatakse {ile-
vaade siindmuse kohta.

3) Informatsioon siindmuse kohta on laiali paisatud so-
numi mitmetesse osadesse Jne.

Muidugi voiks kirja panna kiimneid taolisi mudeleid,
kuid erinevus nende vahel oleks tithine. On voimalik kir-
Jutada véga lihtsaid koosolekukirjeldusi, mille iilesehi-
tus on samuti lihtne, nimelt on nende teema &re toodud
sissejuhatuses ja siindmuse kirjeldus esitatud sisus voi
ka vdga liihidalt juba sissejuhatuses, kuna sisus esita-
takse kokkuvotlikult kogu iilejéénud informatsioon.
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1. SISSEJUHATUS Pohiteema ("naela") kokkuvote ;]a

siindmusega seotud pohifaktide
liihike esitus

SISU Pohiteemat téiendavate detailide
esitamine

kahes loigus (kumbki neist lithikese
viitega allikale)

Tdiendav informatsioon
koosoleku ja sellest osa-

votjate kohta

2. SISSEJUHATUS Pohiteema on kokku voetud ja

siindmus (koosolek) on lithidalt mai-
nitud

SISU Siindmus on esitatud seoses tausta
Jja olukorraga

‘Pohiteema detailide esitamine

paljudes loikudes
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3. SISSEJUHATUS

SISU

4.

Néaide.

Siindmuse kaudne kirjeldu

léhedases seoses valitud
probleemiga '

Detailid teema kohta

kolmes

10igus

Pohiteema

Siindmus

Preba, 31. mai. Uheteistkiimneaastased TSehhoslovakkia
lapsed on praegu niihdsti kaalu kui ka pikkuse poolest ees

kaheteistkiimneaastastest 1954. aastal - seesugune on iildi-

se materiaalse heaolu ja rahvatervishoiu taseme tz;usu tule-

mus.
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Need andmed avaldati téna Prehas alanud laste tervis-
hoiule piihendatud konverentsil, mis on kokku kutsutud
TSehhoslovakkia Naiste Komitee poolt rehvusvahelise laste-
kaitsepédeva puhul.

Selle koosolekukirjelduse kaks algusldiku on skemaati-
liselt Jéargmised:

Samaaegselt:

SISSEJUHATUS Ilmekas fakt - Seos kaugemaga
: "nael™
Informatsioon Viide eelneva
siindmusest fakti allikale

Sisus jirgnevad tidiendavad detailid pohiteema, osavot-
Jate, atmosfdédri, pdevakorra, otsuste jms. kohta.

IX, VISIIDID

Koosolekud ja noupidamised, eriti rahvusvahelised, on
sagell seotud visiitidega. Kohtumised Jja Jjutuajamised on
riigimeeste Jja teiste iihiskonnategelaste wvisiitide téht-
saimad komponendid. Kohtumisiilevaadet voib alustada tea-
detega delegaatide vg;i esinda jate saabumise kohta.

Kohtumiste Ja visiitide iilevaated kujutavad endast
kombineeritud sonumi vormi. Kohtumisiilevaatel on siiski
olemas spetsiifilisi Jooni vorreldes tiiipiliste koosoleku-
{ilevaadetega, mis kirjeldavad kogunemiste kiiku ja tulemu-
si. Erinevus on selles, et kohtumisiilevaated kisitlevad
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sageli vdljapaistvaid isikuid Ja terveid delegatsioone.

Teine erinevus on selles, et koosolekud piirduvad tava-
liselt {ihe kohaga, kuna visiitide puhul on olemas liikumi-
ne, pidev kohavahetus. Jdarelikult omavad kiisimused k u s ?

S e e B

visiitide pubul palju suuremat téhtsust

ning iilevaadetes leidub kirjeldusi reisimisest Jja liikumi-

sest iihest kohast teise.

Ka on visiidid
enamasti mitme-eta-
pilised Jja dife-
rentseeritud, mis-
tottu on diferent-
seeritum ka uudise
védrtuse loetelu.

Visiidil voi-
vad olla nditeks
Jargmised etapid:
kutse; kuupdeva
(Ja eesmirgi) tea-
tamine (arvamused
eesmiargli kohta);
lahkumine kodu-
maalt (transpor-
divehend); kiilla-
saabumine; dele-
gatsiooni koos-
seis (viljapaist-

"Pa tootas varem kiil jendajana
ajalehe toimetuses."
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vad isikud ja saatvad isikud); vastuvott (ametlik teada-
anne ja mitteametlik chkkond); avaldused saabumisel (voi
reisi alguses); visiidi téhtsus jJa eesmirk; visiidi tépne
kulg, eriti kohtumised esindajatega; pdédrdumised kokkutul-—
nute poole; kohtade kiilastamised; ametlike ;]utuaja.niste
algus; téhtsad avaldused; pddrdumised; banketid, vastuvo-
tud jne.; toostid ametlikel vastuvottudel; pressikonverent-
sid visiidi osaliste vSi 1oplike tulemuste kohtaj Jutua ja-
mised, komminikeed; lahkumine (érasaatmine, atmosfdir,
rehvahulgad); lahkumise suund, viljavaated vastuvisiiti-
deks (kutsed); visiidi analiilis, reageering sellele (aja-
kirjanduses jne.) - pidevad sonumid.

Neid uudise vidrtusi on kasulik arvestada mitte ainult
visiidi etappe, vaid ka kuut pohikiisimust (3K+3M) silmas
pidades. Niisugune skeem aitab reporteril kontrollida oma
sonumit ja avastada mone tihtsa fakti viljajiémist.

Vastused kuuele pohikiisimusele oleksid visiidi-iilevaa-
te puhul nditeks Jargmised:

- kiilaline, tdielik nimi ja ametinimi (delegatsiooni
puhul delegaatide arv);
MIS - visiidi iseloom (ametlik, isiklik Jjne.),

- kiillalise vastuvotja,

- visiidi tulemus;

MILIAT, - sagbumise ja lahkumise kuupdev, visiidi kestus;
KUS - andmed visiidi k#igu kohta (kust kuhu);

MIKS - visiidi eesmédrk;

KUIDAS - pdevakord, kinnitatud voi oletatav programm (vi-
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siidi alguses,
e atmosfddr (hiljem).

Visiidi-iilevaate iilesehitus oleneb suurel midral sel—
lest etapist (kutse, teadaanne, saabumine, kohtumine, kom-
minikee jne.), milles visiiti parasjagu kirjeldatakse.

IDENTIFITSEERIMINE

Nagu mirkisime on konede, koosolekute aga eriti visii-
di-iilevaadetes viga suure tdhtsusega fakte, mis on seotud
isikutega . Enamasti on Ju tegemist véljapaistvate inimes-
tega, seepidrast peab téhelepanu pdorama kiilalisele (kiila-
listele). Ajakirjanik peab kiilalisi tédpselt identifitsee~
rima jargmiste punktide alusel:

Nimi, tiitel, ametikoht, t60ala, saavutused, vanus,
rehvus, aadress, teemad.

Nimi

On tédiesti ilmne, et koigepealt peab &ra tooma isiku
nime. Peab hoolt kandma, et nimed oleksid esitatud oigesti

'Ja tédpselt. See on pohiline noue, kuid kogemused niitavad,
et nimesid segatakse viga sageli dra voi kirjutatakse va-
lesti. Nimed tuleb kirJutada selliselt, nagu seda teeb
inimene ise (surnud inimeste puhul kasutada {ildtuntud va-
rianti. ViimatiSeldu puudutab eriti péarisnimede t&ieliku
viljakirjutamise voi osalise liihendamise kiisimust (ndit.
John F. Kennedy). Ajakirjanduses on saanud reegliks, et
isiku esmekordsel mainimisel esitatakse nimi tdielikul
kujul, kuid hiljem voib seda lithendada:
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Hérra John D. Smith, hr. Smith.

Sellest reeglist astutakse aga sageli iile, kui tegemist
on iildtuntud isikutega, kelle nimede Jjuures on voimatu ek-
sida:

President Tito, peaminister Wilson Jne.

Sellistel puhkudel jdetakse eesnimi &ra . Ainus voi-
malus nime oige variandi saamiseks on selle mitmekordne
kontrollimine, kusjuures allikateks véivad olla inimene
ise, tema kaastootajad voi sugulased, kidsiraamatud, raa-
matukogud, nimekaardid voi ajalehtede enda kartoteegid
Jms.

Raadio-bja televisioonirepqrtaaiide puhul pole téhtis
mitte ainult dige kirjaviis, vaid ka hddldamine.

Teine suur probleem, mis ajakirjaniku ees seisab, on
kindlaks teha, missugune on inimese ees- Jja missugune te-
ma perekonnanimi. Paljudes riikides ju sellist vahet ei
tunta. Niisugusel juhul peab vilja selgitama (mitmest
komponendist koosneva nime puhul), missugune nimi tédidab
perekonnanime fnnktsioone.

TIITLID

Noukogude inimeste ja vennasparteide esindajate pere-
konnanimede ees kasutatakse meil tavaliselt lisandit
seltsimees, lithendatult sm. Kodanlikest maist pdrinevaid
kiilalisi tituleeritakse vastavalt hirra, proua, preili.
Uldiselt pole sonumeis tiitellisand obligatoorne, vélti-
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matu on see tihti otsekonetlustes (readio, televisioon).
Monikord kasutatakse nime ees teisest vastavast keelest
voetud tiitlit, et esile tosta nime kandja rahvust:

Mr. John Smith (Inglismaa, USA), Signor Fanfani (Itaa-
lia); Senjoor Pedro Gonzales (Hispaania, Ladina-Amee-
rika).

AMETISEISUND

Isiku ametiseisund on véga oluline iiksikasi, sest
see voib olla tihedalt seotud sonumi téhtsusega. Me kir-
‘Jjutame nditeks: Professor Jan Hrdira, Praha iilikooli
Filosoofiateaduskonna dekaan.

Rahvusvaheliste siindmuste kirjeldamisel on yaja
kontrollida ministrite positsioone, sest nad voivad aeg—

=a;jalt kohta vahetada, kuigi jddvad edasi valitsusse,
Isikute puhul, kellel on mitu ametinimetust,kasutatak-

se koige tihtsamat, teised nimetused voivad olenevalt

sonumi sisust olla dra toodud voi mitte.
ELURUTSE

Tavaliste inimeste puhul, kellel ametinimed puudu-
vad, on elukutse viga tdhtis identifikatsioon. Sageli
lisatakse elukutsele ka vastava institutsiooni voi ame-
tiasutuse nimi:

Jobn Smith, Lancashire'i talupoeg;

George Terry, "Missouri" madrus,
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Teadeteagentuuridel on i{ildiselt soovitav asetada ini-
mese nimi pika tiitlirea algusse ja eraldada komaga. Ai-
nult vdga lithikesed tiitlid ja ametinimed voivad eelneda
nimele (professor, kapten, president, peaminister jne.).

Mirkus: raadiouudiste puhul asetatakse tiitlid eelis-
 tatult nimede ette.

SAAVUTUSED

Monikord identifitseeritakse isikut koige paremini
tema saavutuste viljatoomisega. Naiteks:

Professor Jaroslav Heyrovsky, polarograafia leiuta-
Ja, Nobeli preemia laureaat.

VANUS

Isiku vanus on tdhtis onnetus- ja surmajuhtumite
kirjeldustes ja elulugudes, kui isik on Jadrsku saanud
téhelepanu keskpunktiks. Vanust on kasulik &dra mirkida
ka sportlaste puhul Ja lugudes vidga noorte voi vanade
inimeste kohta.

RAHVUS

Rahvus on oluline rahvusvahelistes iilevaadetes,
konverentside ja spordivoistluste puhul Jjne. Néiteks:

Mr. Bakary Traare, delegaat Malist.

Spordisonumites viidatakse rahvusele nime Jirel
kas sulgudes voi komade vahel, kui esitatakse osavot-
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jate nimekiri.

Niiteks. Bruno Splieth, Laéne-Saksamaa oliimpiakandidaat,
voitis staaride klassis 8,709 punktiga. Talle Jjirgnes tihe-
dalt Patterson (Rootsi) 8,298 punktiga.

AADRESS

Kirjeldades juhtumeid tavaliste inimestega, voib inime-
se aadress olla iisna suure téhtsusega, sest iihes ja samas
linnas voib olla kaks véi mitu inimest, kes kannavad iiht ja
sama nime. Aadressis peab olema tédpselt mirgitud ténav ja
ma jJanumber. Reporter peab vidlja selgitama, kas tegemist on
aveniiii, tédnava, tee, bulvari, maantee voi viljakuga.

Peab meeles pidama, et inimesele voib valmistada meele-
paha, kui reporter "kolib" teda meelevaldselt iihest tdna-

vast teise.
VIITED

Suurepédrase identifikatsiooni voivad anda ka viited
pal jurddgitud siindmustele, uudistele, mis hiljuti (751 ka
ammu) on olnud ajalehtede esilehekiilgedel. Ndaiteks:

Mr., John Barry, ainus inimene, kes jdi 1964.a. Manil-

las toimunud lennudnnetusel elama...
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X, EELSONUMID

Siiani oleme kidsitlenud reporteri t66d tdhtsamate
siindmuste seisukohalt.

Ka oleme &re mirkinud, et niiteks kohtumisiilevaate
ilesehitus oleneb suurel midral ajast, mil iilevaade an-
takse (kas kohtumise alguses, selle ajal voi parast sel-
le loppu).

Siit Jireldub, et ajafaktoril on laiem moju: see mid-
reb mitmesuguste kohtumis- ja visiidi- .ilevaadete ise-
loomu.

Eohtumistest ja visiitidest teatatakse tavaliselt
ette; sageli kestavad need rohkem kui ilhe pdeva ja nen-
de tulemusi voib tunda tagant jirele liihema voi pikema
aja viltel.

Neil pohjustel kisitletakse tavaliselt kittesaadava
uudistematerjali hulka arvesse vottes suurt kohtumist
vol téhtsat visiiti mitte ainult ihes ajalehes voi tea-
deteagentuuri biilletéénis, vaid mitmetes sonumites.

Jirelikult on ajafaktorit silmas pidades voimalik
eristada kolme sonumikategooriat:

EELSONUM: Eelnev teade siindmuse kohta ja muu eel-
informatsioon selle programmi, tédhtsuse Jne. kohta.

ULEVAATE-(REPORTAAZ )SONUM: Sonum, mis avaldatakse
siindmuse jooksul voi vahetult pirast selle 1ldoppu.
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JERELEKAJA: Sonum, mis avaldatakse moni aeg pirast
siindmust; hindab selle tulemusi ja tagajirgi uuest vaate-
vinklist, kirjeldab reaktsiooni toimunule.

EELSONUM

Eelsonum on eelnev kokkuvote voi teade siindmuse koh-
ta, mis leiab aset tulevikus. Eelscnumeid avaldatakse
teadeteagentuuride biilletddnides Ja pdevalehtedes eriti
rahvusvahelise téhtsusega valitsusjuhtide,parlamendiliikmete
Ja teiste ametlike ja poolametlike kohtumiste ja visii-
tide kohta ning ka paljude teiste viljapaistvate siind-
muste kohta, mida valmistatakse pikemat aega ette (nidit.
mone todstusettevotte voi kultuuriasutuse pidulik ava-
mine, laevade vettelaskmine, huvitavad spordi- ja kul-
tuurisiindmused jne.).

Belsonumi eesmirk on teatada siindmusest laiemale
ildsusele, tutvustada selle huvitavamaid momente, in-
formeerida selle tdhtsusest ja asetada see tdhelepanu
keskpunkti.

Kui reporter hakkab kirjutama eelsonumit kohtumise
kohta, mis leiab aset tulevikus, siis seisab ta prekti-
liselt samuti probleemi ees valida sonumi védrtusi nagu
kohtumisiilevaate kirjutamise puhul (vt. ptk. VIII).

Muidugi ei ole moned uudise vddrtused tegelikud
faktid, vaid ainult toeniosused, eelnevad viited koh-
tumise voimalikele tulemustele voi arutamisele tuleva-
tele probleemidele.
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Eelsonumi eesmirk voib olla ka avalikkuse ettevalmis-
tamine siindmuse ja selle voimalike tulemuste ja tagajar-
gede tiéhtsuse moistmiseks. Samuti voib selles olla siind-
muste arengu uute joonte ja suundade selgitamine.

Spordisiindmuste puhul Juhtub sageli, et teadeteagen-
tuuridelt noutakse eelmaterjali ératoomist. Nait. toimub
Budapesti Rahvusstaadionil rahvusvaheline kohtumine jalg-
pallis Ungari ja iihe viélismaa meeskonna vahel. Sellisel
juhul voib kiilalismeeskonna kodumaa teadeteagentuur voi
moni oma ajaleht Ungari teadeteagentuurilt nouda, et see
saadaks neile paari-kolmesaja sonalise sonumi Ungari
meeskonna koosseisu kohta, Ungari spordispetsialistide
arvamusi matSi voimaliku tulemuse, miiidud piletite arwu,
valitseva ohkkonna kohta jne.

Ndide eelsonumi kohta:

Dar es Salaam, 13. veebr. Ida ja Kesk-Aafrika riigi-
peade kokkutulek on otsustatud &ra pidnda s8iin mai kesk-
paigu. Osa votavad arvatavasti 12 riigi juhid.

Ida-Aafrika majandusiihenduse loomine mdddunud aasta
detsembris Tansaania, Keenia ja Uganda vahel on tekitanud
ka neljal Lddne-Aafrika maal - Etioopias, Sambias, Somaa-
lis Ja Burundis - soovi sellega liituda.

Maikuise kokkutuleku eesmirgiks oleks selle progressi
iandlustam:Lne.

I tiiiip:

Esimesel juhul antakse koige ti-ihtsam\ informatsioon-
reeglina sonumi esimestes sonades, nimelt teatatakse, mil-
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line siindmus, millal ja kus aset leiab.

Edasi antakse iiksikasju siindmuse kohta, olenevalt
sellest, kui palju Jjuba teatakse ja mis laadi siindmuse-
ga on tegemist. Nditeks on sobivaks lisainformatsiooniks
kohtumise eesmirk Jja pdevakord.

Eelsonumi selle tiiiibi puhul tuleb eriti esile tosta
viéiga tdhtsat elementi, nimelt allikat, millest sonumi
informatsioon on voetud. Tulevikus toimuvate siindmuste
eelteadetes on informatsiooniallikas alati &ra toodud,
seda eriti teadeteagentuuride sonumites.

II tiiip: ; y

Teisel juhul, kui eelsonum ei teata tulevikus toi-
muvast téhtsast siindmusest esimest korda, vaid jdatkab
sellega seotud informatsiooni edasiandmist, siis nih-
kub loomulikult pearchk faktilt, et siindmus tulevikus
aset leiab (mis pole enam uudis) gine;e selle uuele

aspektile, mille reporter vilja valib.
Siiski peab igas eelsonumile Jirgnevas sonumis

viitama uuesti eelnevalt avaldatud koige téhtsamale
informatsioonile. Niisugust viidet nimetatakse aja-
kirjanike keeles Seonduseks igee on teist tiilipi
eelsonumite iilesehituse pohikomponendiks.

Seondus voib esineda sissejuhatuses esitatud fraa-
8is vol eraldi lause voi 13iguna, mis tavaliselt va-
hetult jirgneb sissejubatusele. See voib ka olla pai-
gutatud sonumi sisu algusesse.
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Jareldkult, kui tdhtsale siindmusele eelneb mitu eel-

sonumit, siis esitatakse igas jirgnevas eelsonumis kokku-
votlikus vormis esimeses eelsonumis avaldatud pohilised

faktid siindmuse kohta uuesti, s.o. korratakse seondust.
See on vajalik mitte ainult selleks, et avaldatavat

oigesti seostada teiste eelsonumitega, vaid ka selleks
et iga sonum selles seerias peab sisaldama koige téhtsa-
mat informatsiooni oodatava siindmuse kohta. Toimetaja
peab arvestama voimalust, et monel lugejal voivad varem-

ilmunud sonumid olla vahele jdédnud.
PLANEERIMINE

Kui mingi siindmuse kohta kavatsetakse kirjutada mitu
eelsonumit, siis peab teadeteagentuur voi ajalehe toime-
taja terve sonumite seeria ette planeerima.

Sonumi voimalikke uudise véddrtusi tuleb uurida juba
ette, samuti tuleb eelnevalt vilja selgitada siindmuse
eesmirk ja kestus. Uhtlasi midratakse umbkaudu kindlaks,
kui palju ajalehe ruumi selle peale kulutatakse.

Sellisel planeerimisel voib tavaliselt rakendada
kolme Jédrgmist pohimotet:

1. Taielikkus (téielik pilt siindmusest, selle pohi-

joontest Ja —~probleemidest kidsitletuna mitmetest vaate-
nurkadest). 2. Pidevus (sisemine loogika). 3. Gradat-
sioon (proportsioonid, kulminatsioon jne.).

Neid pohimotteid rakendades avaldab toimetaja tava-

liselt teate siindmuse kohta, moned iildised mirkused sel-
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le téhtsusest ja ettevalmistustest. Edasi esitab ta siind-
must (voi selle pohijooni) veadelduna erinevatest vaate-
vinklitest,
kasutades
seal juures
mitmesugu-
seid Zurna-
listika-ala-
‘seid votteid
(ka monede
inimeste ar-
vamust antud
siindmuse koh-
ta), liites
sonumiga mit-

SRENQaNy S "Hei,seltsimees keskagakiijanguﬁesg;
p A 1t arvudega sa korgele e en
terjali (pil- ttgg vaata 8 Meis rajooni inimesi!®

te, artikleid
Jms.).

Ajakirjaniku seisukobalt vottes on suur raskus sel-
les, et tootades terve rea sonumite kallal puuduvad tal
ometi eriti mojuvad faktid ja tal tekib kiusatus kasuta-
da nende asemel omaenda arvamusi Ja kaalutlusi. Niisu-
gustel juhtudel saab olukorra lahendada intensiivse
eeltod tegemisega sonumi kirjutamiseks: tuleb leida ini-
mesi, kellel antud aine kohta on midagi Gelda, neid in-
terviueerida ja siis arvamusi ja motteid oodatud siindmu~

1
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se kohta tsiteerida.

Teiselt poolt on suure eelsdnumite seeria toimetamise
eeliseks fakt, et voib kasutada mitte ainult otseseid uu-
diseid, vaid ka mitmesugust muud materjali (nd. korvallii-
ni lugusid, fakte siindmuse tausta kohta, kirjeldusi, pilte
Jne.). See koik aitab teha seeriat huvitavaks isegi siis,
kui puhtad faktid on raskesti kittesaadavad. i

Votame kaks niidet, et illustreerida eelsonumit.

1) Eultuurisiindmus. Teade esietenduse toimumise kohta),
kuupdev, ndidendi laad.

Informatsiooni teatri kohta, selle viimase aja saavu-
tused.

Kas ndidendit on juba kusagil mingitud ja kelle poolt.

- Peaproovi kuupdev;

- intervjuu teatri direktori ja lavastajaga, (ndiden-
di valimise pohjused, eeltdsd, reskused jms.);

- muljed peaproovilt;

- lavakujunduse ja kostiiiimide ettevalmistamine;

- andmeid piletite miiligi kohtaj;

- 10plik nditlejate koosseis esietendusel.

2) Spordisiindmys (Jalgpallivoistlus):

- Teadaanne voistluse toimumise kohta, kuupiev;

- voistlevate meeskondade viimased saavutused, et
heita valgust voimalikele tulemustele;

- voistkondade treeningud;

- intervjuud mingijate ja treeneritega, nende visand-
portreed;
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- meeskondade vahelised varasemad kohtumised;

- toendoline koosseis, intervjuud treeneritega viilja-
vaadete suhtes;

- andmed piletite miiligi kohta, spordikommentaatorite
ja spordifsnaatikute huvi voistluse vastu;

- teadaanne meeskondade 10pliku koosseisu kohta, k-
sikasju mingijatest ja nende vormist;

' = viimased arvamused treenereilt ja meeskondade kap-

teneilt mingu eelohtul jne.

XI. ULEVAATE E, gmzsm

Ulevaatesonum on informatsioon siindmusest, mis on
just aset leidnud, niisiis on see sonumite kdige levi-
num tilp.

Eelmistes peatiikkides on analiilisitud paljusid liihi-
kesi ja keskmise pikkusega iilevaatesonumeid, mis kisit-
levad iiht teatud siindmust. j

llevaatesonum voib olla ka osa vastavast s;eriast,
mis kdsitleb iiht ja sama siindmust. Niit. kui moni téh-
tis kohtumine kestab mitu pédeva, siis avaldavad ajale-
hed iga pdev teateid selle kohta. Teadeteagentuur peab
seda samuti tegema Ja isegi veel iiksikasjalisemalt,
sest ajalehed, raadio ja TV on temalt uudiste tellijad.
Koiki sunnib tagant soov liihendada nn. surnud aega.*

* Aeg, mis kulub sonumi koostamiseks voi koostatud sé-
numi avaldamiseks - Toim,
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Eui readio ja TV on tellijate hulgas, siis voidakse iga
saate ja iilekande jaoks nouda iilevaatesonumeid Ja seda mitu
korda pédevas.

Ka siin (samuti nagu iiksikute iilevaatelugude puhul) ro-
hutatakse iga sonumi sissejuhatuses just selle sonumi koige
iseloomulikumaid kiilgi ja péetakse ihtlasi silmas sonumi
ilesehituse noudeid (tuua esile olulisemaid aspekte voi
siindmuse kiigus liles kerkinud huvitavamaid je téhtsamaid
fakte).

Teadeteagentuuril on muidugi raske esitada monetunni-
liste intervallidega tiiesti erinevaid sonumeid {ihe Jja sa-
ma siindmuse kohta.

Eriti pohjalikku informatsiooni noudvad iilevaatesdnu- -
mid mingi téhtsa visiidi kohta (millest iiks antakse edasi
niditeks kell 14 ohtuse lehe jaoks ja teine kell 20 hommi-
kuse lehe jaoks) erinevad selle poolest, et viimane sonum
sisaldab teateid ka selle kohta, mis toimus pédrast eelmi-
se sonumi avaldamist( s.o. kella 14-st kuni 20-ni). Kuid
mBIemad‘sanunid peavad informeerima lugejaid ka sellest,
mis toimus pdeva esimesel poolel kuni kella 14-ni ning
kui selle visiidi kulminatsioon leidis aset just siis,

peavad molemad sonumid seda ka lihemalt kirjeldama.

Tavaliselt tuleb sellistes sonumites anda viiljapais—
tev osa koige virskemale, veel avaldamata materjalile,
'kuid siiski ainult proportsioonis teiste faktidega.

124



SEQONDUS

Nagu eelsdnumite seerias, nii voib ka iilevaatesonumite
seerias kasutada seondust, kuid seile funktsioon ja vorm
on siin monevorra erinevad.

Kui eelsdnumite seerias voivad koik seondused olla si-
sult iisna sarnased Jja viitavad iihele Jja samale tulevikus
toimuvale siindmusele, siis iilevaatesonumis seotakse antud
sonum laiema pildiga sindmusest kui tervikust. Ka see
pilt areneb iilevaateseeria jooksul. See, mis eile oli so-
numi iseloomustavaks jooneks, voib téna olla jirgmises so-
numis seonduseks.

Ulevaatesonumites ja jirelkajades (vt. jérgmine pea-
tiikk) nditab seondus seost vahetu uudise ja mone varasema
siindmuse vahel, niitab seost mineviku ja oleviku vahel.
Seondus voib olla sonumi sissejubatuseks voi iseseisva
10iguna selle sisu alguses voi esimeses osas. Monel ju-
hul voib see esineda ka sonumi 10pus siindmuse tausta sel-
gitava iiksikasjaliku informatsioonina.

Ulevaatesonumi peateema voib varasemate voi jooksva-
te siindmustega olla seotud erineval tasemel, ndit.

o. vahetu siindmus (millal ja kus);

o siindmuse kiik, millest antakse iilevaade seerias
(seondus);

o siindmuse tagapohi (situatsioon).

Kui teadeteagentuuri biillet&dan annab mitu korda pée-
vas iilevaateld siindmuse kohta, mille kulgu Jdlgib suur
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lugejaskond, siis toimetajal ei ole vaja paigutada igasse
sonumisse eraldi seondust, sest on teada, et lugejal on
pohilised faktid olemas eelmisest iilevaatest, ja ta voib
neile faktidele viidata suvaliselt.

Toimetaja peab aga hoolitsema selle eest, et sonumid,
mis on ilmunud enne Shtuseid voi hommikusi lehti, oleksid
varustatud lithikese kokkuvottega antud siindmusest.

XII, J JAD

Eelmainitud siindmustel on oma tulemused=tagajarjed,
vastukajad, mida kidsitletaksegi nn. Jédrelkajades. Jéirel-
kajasid on pohiliselt kaks:

1) reageering,

2) prﬁktilised tulemused.

Esimesel juhul kirjeldab reporter laiema avalikkuse,
toetajate voi vastaste voi ka teiste ringkondade ja ini-
meste reaktsiooni siindmusele. Arvesse tulevad muidugi
need, kellel nende positsiooni vc;i kogemusi silmas pi-
dades on selle kohta midagi Gelda.

Reaktsiooni saab avaldada koosolekutel, k:medes, te-
gudes, ajalehe~ ja raadiokommentaarides, intervjuudes
Jne. niihdsti kodu- kui vdlismaal. Kui siindmus omab rah-
vusvahelist tahtsust, siis kogutakse andmeid reageeringu
kohta eri riikide pealinnadest.

Ulevaate reageeringust voib saada samal paeval, kui
siindmus on viéga suure téhtsusega. Enamasti hangitakse
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see aga jirgmisel pieval voi mone jirgmise pieva jooksul.

Seda liiki jarelkajade iseloomustavamaid jooni on see,
et neid hangitakse enam-vihem {iheaegselt erinevatest kohta-
dest. _

Teine liik jarelkajasid informeeridb lugejaid siindmuse
praktilistest tagajirgedest, vastuvoetud otsuste taitmi-
sest, kollektiivsest voi individuaalsest tegevusest.

Sellised Jdrelkajad kujutavad endast enamasti Jarge
iilevaatelugudele. Veelgi enam: ei ole selget piiri, mis
mirgiks, kus lopeb iilevaatesonum ja algab jirelkaja. Nen-
de iilesehitus on sarnane, molemad sisaldavad kas seondust
v5i viiteid tagapohjale.

Teine 1iik jirelkajasid (olgu see iksik sonum voi 8o-
numite seeria) on suurelt osalt pdrit teatud kindlast ko-
hast voi rajoonist (niiteks kohast, kus koosoleku otsu-
seid realiseeritakse).

Erinevalt esimest liiki jérelkajadest ilmub teist
tilipl Jédrelkajade seeria sonumite reana teatud aja jook-
sul.

Vdiksematel siindmustel tavaliselt puuduvad kaugele-
ulatuvad tagajirjed, mistottu sindmuse edasist kulgu
v5ib monikord lihidalt kokku vitta iiksikus jirelkajas.
Samuti voib uuesti iiles votta "vanu" lugusid. Reporter
voib pitida vdlja uurida (nddalaid voi ka kuid hiljem),
mis on saanud inimesest, kes oli niiteks mingisse juh-
tumisse segatud jne. Samuti vOib ta esialgse loo jaoks
hankida rohkem iiksikasju monest teisest allikast voi ju-
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ba avaldatud sonumi iimber tootada, andes fakte uuest, eri-
navast, originaalsest vaatenurgast.

Ajakirjanik peab arvestama, et lugejad voivad kiisida,
kas midagi "niisugust" on juhtunud enne siindmuse toimumist.
Et nende uudishimu rahuldada, voib ajakirjanik tommata pa-
ralleele oleviku ja mineviku vahel vii isegi luua seonduse
koha ja siindmuse vahele,

Monel siindmucel voivad olla hilisemad tagajarjed al-
les palju aega hiljem. Niit. antakse pohjalik iilevaade
rongiréovist ja kaks-kolm aastat hiljem onnestub polit-
seil tabada moned réovijaist. Kui nad on arreteeritud,
voib uues sonumis vanast kuriteost taas juttu teha.
Kui kirjutatakse vahetuid Jdrelkajasid, tuleb silmas pi-
dada {iht praktilist nipuniidet: nimelt ei ole enam vaja
anda siindmuse tédpset aega. Piisab iildisemast viitest
(ndit. "eile Shtul"). Teine nouanne: kui hiljem tekib
kahtlus, millal tépselt siindmus aset on leidnud, siis tap-
sete ajamiddruste asemel voib kasutada nidalapdeva. Mui-
dugi voib teatud puhkudel'kasuta.da ka tédpset kuupdeva.

XIII. SEKTSIOONSONUM

Ajakirjanduslikus praktikas kasutavad toimetajad ka
teist iilevaadete andmise meetodit, nn. sektsioonsonumit
(ss).

S8-d voivad laekuda kas ajalehe oma reportereilt,
enamasti aga suurtelt agentuuridelt, kellel on hulga-
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liselt tellijaid erinevates maades.

SS on sonum, mis valmib ja antakse edasi mitmes osas,
kune sonumi kui terviku jéirgnemisele viidatakse teatud lep-
peliste vahendite abil teadeteagentuuride biilletddnides.

Sénnnife osadeks Jagamise peapShJus on suur kiirus -
toimetaja piiiiab uudist selle laiemates joontes oma telli-
jaile edasi anda nii kiiresti kui voimalik. Néiteks sai
ajaleht vialkteate, et Portugali kolonisaatorid piilidsid
sooritada interventsiooni Gineas. Moni hetk hiljem voib
saabuda uus teade, mille pikkus on juba paar-kolm 1diku.
Jéargnedb loo teine, kolmas jne. osa, millest igaiiks on Ju-
ba kiillaldase pikkusega.

Teadeteagentuuri toimetaja ei oota, kuni kirjutatakse
uudise iilejédédnud osad, vaid annab viivitamatult edasi loo
tuuma ja seda sageli isegi enne, kui kirjeldatav siindmus
on loppenud.

Néit. on tegemist juhtiva riigitegelase konega. Oma
kone alguses teeb see teatavaks mone kaugeleulatuva ot-
suse. Teadeteagentuuri reporter ja toimetaja ei -oota,
kuni kone lapetatakse, vaid kirjutavad teadaoleva otse-
kohe ililes ja saadavad selle viivitamatult edasi. Viide
sonumi Jérgnemise kohta antakse osade lopus.

SS erineb oluliselt iilevaatesdnumite seeriatest. Uk-
sikud gsad ei ole iseseisvad sonumid omaette sissejuha-
tusega. Igas SS-s on ainult iiks sissejuhatus (esimeses

osas), teised on ainult jarjeks esimesele osale. Ka ei
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ole vaja seondust SS-i iiksikute osade iihendamiseks. Uks
osa ei ole tavaliselt pikem kui 20 rida., Selle tegelik
pikkus voib loomulikult varieeruda, olenedes sisalduva
informatsiooni pakilisusest. Viga kiire sonumi esimene
osa on lithike (ainult moni rida), kuna jirgnevad osad,
mis annavad lisainformatsiooni, on 30-40 rida ja rohkem.

KIIRSONUMID

Kui on oluline maksimaalne kiirus, siis ei raisata
aega sissejuhatuse formuleerimisel, vaid antakse sonum
edasi koige lilhemas vormis ja jarelikult koige kiire-
mini. Niisugust sonumit, mis tavaliselt koosneb vaid
monest sonast, nimetatakse "vilguks",

"Vdalgu" peaeesmirk on informeerida ajalehtede toi-
metajaid téhtsast siindmusest, mis maailmas on aset
leidnud ja mille peab avaldama ajalehe Jdargmises numb-—
ris.

"Vdlk" voib teatada mitte ainult ootamatust siind-
musest, vaid ka selle esimesest kéige tdhtsamast fak-
tist, mida mone siindmuse puhul Jélgib terve maailm,
néit. Grenoble'i talioliimpia (1968) Kanada - Noukogu—
de Liidu vahelise jaéhokimatsi tulemust.

Nait, walk" " " "

Noukogude Liit-Kanada 5:0

Hiljem voib "vdlk" jatkuda SS-ina.

Hiljem, kui iillatuse moment on mdddas, kuid siind-
mus ise ikka veel pdlvib iildsuse pideva tdhelepanu,

130



siis muutub osade kaupa esitatud sonum jirk-jirgult see-
rialiseks iilevaatelooks. Uusi versioone, mis pohinevad
siindmuse koige virskematel kiilgedel ja mis sisaldavad
varasemaid fakte seonduse vormis, voib esitada sobivate
intervallide Jirel. :

PARANDUSED

On vdltimatu noue, et ajakirjanik peab edasiantavat
alati kontrollima, et esitada ainult toeseid fakte. Siis-
ki voib teadeteagentuuri praktikas esineda eksitusi ja
isegi raskeid vigu. Selleks on mitu pohjust. Vead voi-
vad tekkida mittepiidava kontrolli tottu voi sellest,
et reporter ei moista téiesti antud materjali. Neid as-
Jaolusid saadb iiletada rohke praktika ja hoolika t6dga.

Vigu voib tekkida aga ka valest kuulmisest telefoni
teel, lohakast kiirkirjast voi imberkirjutamisest, tele-
taibi voi teleprindi triikivigadest, masinakirjutajast
voi kustutamisest.

Samuti voib vigu tekkida teistest keeltest tolgi-
tud teksti mittemdistmisest voi vidrast tolgendamisest.

Korrektorite ja toimetajate kohuseks on kompetentse
lugemisega ja toimetamisega kdik vead korvaldada.

Aga isegi igasugnseid ettevaatusabinousid rakenda-
des ilmuvad aeg-ajalt siiski wvead. Kui viga on sisse
tulnud, siis tuleb teha koik selleks, et s.ee otsekohe
parandataks. Viga ei tohi varjata. Niipea, kui viga
avastatakse, peab avaldama paranduse. Sellised paran-
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dused on kiirmaterjal, igasugune viivitus voib tekitada
mittevajalikke Giendusi. Uldiselt on soovitav selgitada
viga eraldi mirkuses toimetajale. Tosise vea puhul tuleb
terve sonum kustutada. Kustutamine on tellijatele viiga
tilikas, eriti kui ajalehe véljeandmine on Jjust kidimas.
Sellepdrast on vaja ara tuua kustutamise pohjus

XIV, INFORMATSIOONI ALLIKAS

Teadeteagentuuride praktikas tuleb alati viidata so-
numi allikale, kui faktid ei périne otseselt kohalviibi-
nud reporterilt voi kui ei ole tegemist iildiselt teada-
olevaga (tagapohja iseloomustavad faktid voi juba aval-
datud informatsioon).

Reporter peab olema véimeline vastutama faktide
eest, mida ta oma sonumis kasutab. Mujalt hangitud fak-
tidele toetudes peab ta niisiis viitama allikale. See
kindlustab selle, et ajakirjanikul on oigus, kui ka
hiljem osutub, et allika avaldus ei vasta toele. Loo-
mulikult tuleb Jdlgida, et tsiteeritaks ainult usal-

dusvédrseid allikaid.
Reeglina viidatakse allikale kas sissejuhatuses

(tavaliselt selle 13pus) voi teise loigu alguses, kuid
igal juhul sonumi esimeses osas, kui tegemist on téht-

sa informatsiooniga.
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"Rgportaai on igav,peate ta huvitavamaks tegema...Noh,peal-
kiri laske joonistada,sisepealkirjad pange kursiivi.Siis
saab palju pOnevam,paneme piihapievasesse lehte dra..."

ALLIEKA KRAMKRKIMINE

Tdielikult identifitseeritud, kindel allikas on mui-
dugi eelistatav, kuigi alati ei ole véimnlik viidata in-
formatsiooni allikale avalikult.

Kui ajekirjanik ei saa éra tuua otsest allikat, voib
ta kasutada olemasolevat informatsiooni ja mérkida Juur-
de vastav ajakirjanduslik tunnus, nagu niditeks "autori-
teetsetest allikatest", "andmed parinevad valitsuse
liikmetelt (delegatsiooni liikmetelt jne.)", "tdiesti
usaldusvidrsetest allikatest", "tavaliselt usaldusvdar-
setest allikatest", "kompetentsetest allikatest", "his-
tiinformeeritud allikatest", "vaatlejatelt", "partei ar-
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vamus", "avalikkuse suure osa arvamus" jne.

Peab tdhele panema, et korrespondendid ja reporterid
el kasutaks neid mitmesuguseid tunnuseid meelevaldselt.

Ajakirjanik peab tundma ja austama reeglit, et atri-
buut "autoriteetsed allikad" on tugevamaid, kaalult
vordne ametliku allikaga voi vastava ametiasutuse nime
avaldamisega. See tdhendab, et informatsioon on tulnud
kompetentselt autoriteedilt, korgeimalt ametiisikult,
ministrilt voi valitsustegelaselt (parteisekretarilt
Jne.), mida iihel voi teisel pohjusel ei ole soovitav
momendil voi ka iildse avaldada. Ka kompetents on siin
médrav faktor, sest ndit. ministrit ei tarvitse pidada
asjatund jaks nditeks spordis.

Atribuut "usaldusvididrsed allikad” viitab poolamet-
‘likule kompetentsusele, mida ei saa tdiesti autoriteet-
seks pidada, kuid mis annab Juurdepddsu sellisele in-
formatsioonile.

Informatsiooni, mis on saadud mitteametlikest, kuid
kvalifitseeritud allikatest (viiljapaistvad ajakirjani-
kud ja teised asjatundjad jJa intellektuaalid, kes ld-
hedalt tunnevad antud tegevusala), voib nimetada "vaat-
lejailt" périnevaks.

Teisi viiteid avalikule arvamusele voib kasutada
siis, kui ajakirjanik on asjatundlikult kogunud infor-
matsiooni suurest hulgast intervjuudest voi vestlusest
kohalike inimestega.
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VASTURAAKIVAD AVALDUSED

Ajakirjanik voib monikord pressikonverentsil avastada,
et koneleja on kiisimustele vastates teinud silmméhtavalt
vasturddkivaid avaldusi. Kui allika endaga ei ole prob-
leemi viimalik lahendada, voib need vasturdikivused so-
numisse paigutada, kusjuures ajakirjanik peab kuuldud
sonastusest viéiga tdpselt kinni pidama. Uhtlasi peaks mai-
nima toimetajale, et niisugused vasturididkivused antud so-
numis on olemas.

Ajakirjanik pead Jdlgima, et ta ei paneks pressikon-
verentsil esitatud kiisimusi koneleja suhu.

Kui on tegemist potentsiaalselt vasturddékiva problee-
mi ja vastusega, peab ajakirjanik nii palju kui voimalik
kinni pidama algupidrasest sonastusest. Kiisimused ja vas-
tused tuleb voimaluse korrel éra tuua tervikuna, et toi-
metajal oleks koik arusaadav ja et viltida ebaoigeid Ji-
reldusi, materjali wvale t;lgendnst voi tdstlust. Vajadus
esitada eriti selge materjal enne avaldamist on eriti
suur véga tdhtsate isikute puhul, kelle avalduste vdidr
tolgendamine voib kaasa tuua komplikatsioone.

Teatud juhtudel, eriti tihtsaid vilissiindmusi voi
vidlismaa reaktsiooni toimuvatele siindmustele kommentee-
rides voidakse kokku puntuda iildiselt avaldatud seisu-
kohtade Jja arvamustega. Probleemist iilevaadet andes ei
saa neist tihtipeale mddda minna. Siinjuures peab vil-
tima sellisele arvamusele hukkamoistu voi poolehoidm
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avaldamast voi seda iimber likkamast faktide puudumise tot-
tu. Parim voimalus iilaltoodut arvestades on esitada sonumi
alguses arvamus ja allikas koos. See viitab sonumi sisu

pohinemisele faktidel (NN, viljendades Oppiva noorsoo ar-

vamust iitles, et...).
EBATAIELIKUD SITUATSIOONID

Ajakirjanikul voib tegemist tulla mitte ainult vastu-
rddkivate faktidega, vaid ka ebaselgete situatsioonide ja
vasturddkiva "faktilise materjaliga". Niisugune situatsioon
tekib ndit. siis kui pressile antud avalduses ei ole pii-
savalt keskendutud teatud tdhtsale probleemile. Niisugu-
sel Jjuhul peab ajakirjanik t&ieliku informatsiooni saami- ‘
seks joudma kvalifitseeritud allikani. See aga ei tdhen-
da seda, et peab viivitama saatmast esialgset mittetdie-
liku sonumit toimetajale, kui asi ei anna oodata. Selli-
sel juhul peab aga toimetajale mainima sonumi mittetdie-
likkust voi selgitama raskusi, mis on seotud tédielikuma
materjali hankimisega.

Nait. kuigi kommiinikee ei sisalda moningaid olulisi
iiksikasju... Lihidalt deldes: toimetaja peab teadma re-

: porteri reservatsioonidest antud situatsioonides., Kui
ajakirjanik loodab edaspidi saada tédpsemat materjali,
informeerib ta sellest ka toimetajat.
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XV. AJAKTRJANDUSE ULEVAATED

RAHVUSLIK AJAKIRJANDUS

Teadeteagentuur tsiteerib rahvuslikku ajakirjandust
koige sagedamini vilismaa tellijate Jaoks, tehes vilja-
votteid reageeringuist tiéhtsatele maailmasiindmustele,
huvipakkuvast siseolukorrast oma maal voi monest muust
materjalist, mida tellijad hindavad, Pressi tsiteerimi-
seks on erinevaid vorme vastavalt eesmirgile ja iilevaate
soovitud ulatusele:

'i. Ulevaade tihtsat uudismaterjali sisaldavate sonu-
mite pealkirjadest.

2. Vdljavotteid iiksikutest juhtkirjadest, artikli-
test ja kommentaaridest.

3. Pressi ainuteemaline reageering teatud probleemile,

4, Lithike iilevaade téhtsast toimetuse arvamusest
(kommentaarist) vdljapaistva rahvusvahelise voi rahvus-
liku probleemi kohta.

5, Erakordse intervjuu voi artikli reprodutseerimine,

6. Liihikese huvipakkuva sonumi reprodutseerimine.

SONUMITE PEALKIRJAD

Ulevaateks vajalike pealkirjade valimisel on tar-
vis tutvuda suuremate ajalehtede viljapaistvate peal-
kirjadega ja valida iga materjali kohta, mida mitmes
lehes on kidsitletud, kSige tiilipilisem pealkiri. Seda
meetodit rakendades esitame me tegelikult endale Jarg-
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avaldamast voi seda iimber liikkamast faktide puudumise tot-
u. Parim voimalus iilaltoodut arvestades on esitada sdnumi
alguses arvamus ja allikas koos., See viitab sonumi sisu

pohinemisele faktidel (NN, vidljendades oppiva noorsoo ar-

vamust iitles, et...).
EBATAIELIKUD SITUATSIOONID

Ajakirjanikul voib tegemist tulla mitte ainult vastu-
réddkivate faktidega, vaid ka ebaselgete situatsioonide jJja
vasturddkiva "faktilise materjaliga". Niisugune situatsioon
tekib ndit. siis kui pressile antud avalduses ei ole pii-
savalt keskendutud teatud tdhtsale probleemile. Niisugu-
sel Juhul peab ajakirjanik té@ieliku informatsiooni saami-
seks Jéudm kvalifitseeritud allikani. See aga ei tédhen-
da seda, et peab viivitama saatmast esialgset mittetdie-
liku sonumit toimetajale, kui asi ei anna oodata. Selli-
sel juhul peab aga toimetajale mainima sonumi mittetdie-
likkust voi selgitama raskusi, mis on seotud t&@ielikuma
materjali hankimisega.

Ngit. kuigi kommiinikee ei sisalda moningaid olulisi
ﬁkaimdu..." Liihidalt deldes: toimetaja peab teadma re-

; porteri reservatsioonidest antud situatsioonides. Kui
ajakirjanik loodab edaspidi saada tédpsemat materjali,
informeerib ta sellest ka toimetajat.
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XV. AJAKTRJANDUSE ULEVAATED

RAHVUSLIK AJAKIRJANDUS

Teadeteagentuur tsiteeridb rahvuslikku ajakirjandust
koige sagedamini viilismaa tellijate jaoks, tehes vilja-
votteid reageeringuist téhtsatele maailmasiindmusteles,
huvipakkuvast siseolukorrast oma maal voi monest muust
materjalist, mida tellijad hindavad., Pressi tsiteerimi-
seks on erinevaid vorme vastavalt eesmirgile ja iilevaate
soovitud ulatusele:

1. Ulevaade tiihtsat uudismaterjali sisaldavate sonu-
mite pealkirjadest.

2. Vdljavotteid iiksikutest Juhtkirjadest, artikli-
test Ja kommentaaridest.

3, Pressi ainuteemaline reageering teatud probleemile,

4, Lilhike iilevaade téhtsast toimetuse arvamusest
(kommentaarist) vdljapaistva rahvusvahelise voi rahvus-
liku probleemi kohta.

5. Erakordse intervjuu voi artikli reprodutseerimine,

- 6, Lihikese huvipakkuva sonumi reprodutseerimine.

SONUMITE PEALKIRJAD

Ulevaateks vajalike pealkirjade valimisel on tar-
vis tutvuda suuremate ajalehtede viljapaistvate peal-
kirjadega ja valida iga materjali kohta, mida mitmes
lehes on kidsitletud, kEige tiilipilisem pealkiri. Seda
meetodit rakendades esitame me tegelikult endale Jérg-
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iilevaate autor peab analiiiisima mitte ainult iiht, vaid pal-
Jusid toimetuse artikleid ja kommentaare antud probleemi
(teema) kohta, Ka peab ta: uurima, kuidas antud probleemi
on lehtedes valgustatud (iildine esiletostmine voi maha-
vaikimine, teatud o-lomentide rohutamine, pealkirjad jne.).
Peab tegema ka oige valiku paljudé seisukohtade hul-
gast, millega siinjuures kokku voib puutuda. Kaalukust

- omab koige autoriteetsem seisukoht (mille esitab juhtiv
ajaleht) voi viljapaistvaima autori seisukoht. Ka voib

eelistada seisukohta, mis ajakirjandises domineerib.

Vastupidiseid voi neutraalseid seisukohti ei tohi aga
vilja Jitta. Neid tuleb esitada sobivas proportsioonis,
et saavutada pressi reageeringust realistlik ja tasakaa-
lustatud pilt.

ULEVAADE TOIMETUSE ARVAMUSEST

Niisugune iilevaade koostatakse umbes samal meetodil
nagu iilaltoodud ainuteemaline iilevaade. Loomulikult
ei piirduta siin iiksnes iihe teemaga, vaid piiitakse esi-

tada libildige suuremast osast pressis avaldatud arvamustest

téhtsate jooksvate probleemide kohta,

Siinjuures voib kasutada meetodeid, mida rekendatak-
se sobivate pealkirjade valikul - tuleb kindlaks teha,
missugused on koige téhtsamad probleemid. Tegemist pole
aga enam ainult pealkirjadega, vaid arvesse tulevad ka
kommentaarid Ja Juhtkirjad.
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Lugeja:"Teil on ju ometi nii suur valik,aga pakute aina iiht
Ja sedasama buketti!"™

Saadakse iilevaade, mis oma vormilt sarnaneb ainu-
teemalise iilevaatega, kuid arvatavasti iga ajalehte
vaadeldakse erineva probleemi 1511:98. lédhtudes sellest,
millise probleemi kohta on avaldatud koige tiiipilisem

voi ksige huvitavam seisukoht.

STIMAPAISTVA ARTIKLI REPRODUTSEERIMINE

On vaja siistemaatilist ajakirjanduse Jdlgimist ja
kogemusi, et omandada voime kergesti avastada vidrtus-
1lik ja ainulaadne materjal. Selle reprodutseerimine ei
kujuta endast tavaliselt erilist probleemi, viilja arva-
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tud kiisimused, kuidas tihendada seda materjali, kuidas

esile tuua selle tuum ja vilja jatta mittevajalikud de-
tailid.

ORIGINAALSETE UKSIKSONUMITE REPRODUTSEERIMINE

P5hiprobleemika siin on iildse leida niisugust mater-
jali ajalehtedes. Monedel lehtedel on eraldi veerg huvi-
tavate lithisonumite jaoks maa mitmetest osadest, mis on
jdsdnud agentuuril ja teistel lehtedel kahe silma vahele.
Pirast moningaid kogemusi Opitakse kiiresti leidma lehtede
veergudelt niisuguseid huvitavaid "nupukesi".

Niisuguste sonumite reprodutseerimisel tuleb arves-
tada kaht asjaolu:

a) sonum ei ole tdielik kuue pohikiisimuse seisuko-
halt, samuti voib sealt puududa moni teine tahtis de-
tail (nime tdpne identifikatsioon jne.);

b) sonum on mitu pdeva vana, ka voib kuupdev téies-
ti puududa.

Tiiendavaid andmeid voib hankida kas telefoni teel
voi kohaliku korrespondendi vahendusel. Avaldatut VSe--
takse informatsioonina, mida saab iiksikasjalikult
toodelda Ja muvuta tdiesti pdevakohaseks uue infor-
matsiooni lisamisega. Heal juhul saab selliselt luua
tdiesti algupdrase asja. Kui aga moningaid detaile
ei suudeta oigeks ajaks hankida, siis voidakse repro-
dutseerida ka mittetdiuslik sonum allikaks olevat aja-

lehte tsiteerides, unustamata seejuures kas otseselt
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voi kaudselt mainimast allika seda puudujaéki.

XVI. REPORTER OMA TOOS

Maailma ajakirjandusest saab teadeteagentuur iilevaate
kas tsentraliseeritud korras voi oma vdlismaal viibivatelt
korrespondentidelt.

1. Igapdevane teletaibimaterjal. Vidlismaal viibiva-
tele korrespondentidele on tehtud iilesandeks hoolikalt
Jdlgida ajakirjandust ja anda igal hommikul iilevaade ar-
vamustest, reageeringutest ja muust avaldatud materja-
list. Kui teadeteagentuuri tellijad ei noua monelt maalt
regulaarseid iilevaateid, siis voib neid anda ainult va-
hete-vahel.

Védlismaa korrespondent tootab pressi 1ldbi vastavalt
ndpundidetele, mille esitasime peatiikis, kus kidsitlesi-
me rehvusliku ajakirjanduse analiilisimist. Vdlismaisele
korrespondendile on selle riigi rehvuslik ajakirjandus,
mille kohta ta ililevaateid annab, "kohalik" ajakirjandus.
Tema poolt piiravad regulaarseid pressiiilevaateid kommu-
katsioonivahendite voimalused ja telegraafi hinnad.

Kui agentuuril on olemas kiillalt tihe korresponden-
tide vork, siis voimaldab igapievane iilevaade maailma
pealinnade pressis avaldatut paigutada igal hommi-
kul ilmuvasse rahvuslikku voi rahvusvahelisse teletaibi-
biilletddni. Kui suur erinevus tsonaalses ajas seda
nouab, voib pressiiilevaateid erandlikult avaldada ka
hiljem.
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Rahvusvaheliste teadeteagentuuride biilletddnides ilmub
iilevaade mitmete pealinnade ajakirjandusest katkenditena
iiksikutest tdhtsatest juhtivatest artiklitest Ja kommen-
taaridest.

Huvitavaid tsitaate vilismaa ajakirjandusest voib saa-
da mitte ainult teadeteagentuuri oma korrespondentide iile-
vaadetest, vaid ka teiste teadeteagentuuride biilletédéni-
dest, kellelt neid andmeid tellitakse voi saadakse vahe-
tuse korras.

Korrespondendile voib olla tehtud iilesandeks vilismaa
ajakirjandus 1ldbi tootada Ja sellest iilevaade avaldada
spetsiaalselt oma maa lugejat silmas pidades voi nditeks
selle agentuuri kodu- voi vilismaise tellija huve arves-
tades.

2; Spetsiaalsed biilletddnid. Lisaks sellele Jélgi-
vad paljud agentuurid oma peakortereist vidga hoolikalt
vélismaa ajakirjandust analiiiisi eesmirgil voi spetsiaal-
sete biilletddnide jaoks.

Suur hulk mitmesuguseid biilletédne avaldatakse vdlis-
ajakirjanduse baasil. ~

a) Valik koige tidhtsamatest ildpoliitilistest Jja ma-
janduslikest artiklitest (Juhtivatest vidlismaa ajalehte-
dest ja ajakirjadest).

Niisugust laadi bililletddne tellivad riigitegelased,
intellektuaalid, asutused ja vdiksemad toimetused
iile kogu riigi.
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Erialaseid artikleid , mis rddgivad inimtegevuse tiéhtsa-
test aladest, voib tolkida ja paigutada eri biilletaénides-
se eeldusel, et agentuur on voimeline leidma kiillalt palju
tellijaid Ja sellega tegema publikatsiooni kasulikuks.

b) Voib avaldada ka kuas iiks voi kaks korda ilmovaid
populaarseid ajakirju kaigo huvitavamate artiklite pohjal
Ja lisada seal huvipakkuvatele uudistele mitmesuguseid ar-
tikleid, intervjuusid, sonumeid, fotosid, karikatuure ja
pilte.

USALDUSVAARSUS JA KIIRUS

Usaldusviiérsus ja kiirus on pohilised noudmised, mida
teadeteagentuuri informatsiooniteenistusele esitatakse.
Kuna teadeteagentuuri biilletd&n pohineb nii kodu- kui
vilismaiste ajakirjanike poolt esitatud materjalil, nou-

takse neilt koigilt ainult usaldusviéirseid ja tdpseid
iilevaateid ja voimalikult kiiret t5dd.

FAKTID, PROPORTSIOONID, INTERPRETATSIOON

Informatsioon on usaldusvdédrne, kui see vastab tege- -
likkusele, on toene. Kuid see ei téhenda, et ajakirjani-
kult noutakse ainult tipsete iiksikfaktide esitamist. Kui
tahetakse tdpselt peegeldada siindmuse voi situatsiooni
tegelikkust, tuleb toestest ja tépsetest faktidest koos-
tada proportsionasalne ja tasakaalukas valik.
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Kuidas peab seda koike moistma antud probleemiga tege-
lev reporter voi korrespondent?

Koigepealt tiéhendab see seda, et ajakirjanik voib kasu—
tada ainult neid fakte, mille tunnisﬁajaks ta ox; isiklikult
olnud, mida ta on ise kontrollinud voi kuulnud allikast,
mille kohta ta oma varasemast kogemusest teab, et see on
usaldusvidédrne. Materjal, mille suhtes reporter ei saa
kindel olla, tuleb jétta avaldamata.

Kiill aga voib ajakirjanik sellisest materjalist saada
vihje monele mottele voi voib selle lisada avaldamiseks

mittemGeldud mirkusena toimetajale.

Teiseks peavad reporterid ja korrespondendid m51stma,
et eri kontekstis voib iiks ja sama fakt omandada hoopis
erineva motte ja tdhenduse. Jérelikult ei tohi nad rahul-
duda iiksnes iiksikfaktidega. Fakte tuleb hinnata olukorda
Jja sellega seotud siindmusi silmas pidades, ainult nii voib
saada tasakaalukas Ja realistlik pilt siindmusest, mida ka-
vatsetakse kirjeldada.

Mirkus: Ka teadeteagentuuri toimetajal tuleb Jédrgida
samu pohimotteid. Toese 15pptu1emu$e saavutamiseks voivad
tasakaal ja oiged proportsioonid olla samasuguse téhtsuse-
ga kul faktilisus ise.

Sel pohjusel asetatakse teadeteagentuuride prektikas
uued faktid kas voi viiga lithidalt toelisele taustale, pak-
kudes niiviisi lugejale interpreteerimiseks faktilist
alust.
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Reporteril ja korrespondendil tuleb aga vidltida oma
isikliku interpretatsioonivariandi paigutamist sonumisse.
See on lubatud ainult allkirjaga kommentaarides Ja niisu-
gust materjali tuleb rangelt eristada teadeteagentuuri
puhtast iilevaatest. ‘

Siinjuures puutume kokku {ihe vasturdidkiva probleemiga,
mis on pohjustanud palju peavalu nn. "neut se obije v
suse" kaitsjaile.Kas on tosi, et objektiivsus kaob, kui
sonum peegeldab ajakirjaniku lehe poliitikat? Voi kas on
tosi, et objektiivne reportaaz vilistab erapoolikuse voi-
maluse? Vastus molemale kiisimusele on kindlasti eitav,
kuigi sénumi kirjutamisel need ohud tekivad.

Eelkoige voib kindlalt vdita, et sonumi kirjutamisel
puudub neutraalne objektiivsus (kuigi on olemas sSnumeid,
mida toesti saab neutraalseks pidada, niiteks autoonnetuse
kirjeldamine), sest juba ainuiiksi uudiste valik ja klassi-
fikatsioon peegeldab toimetuse poliitikat.

Kuigi ajakirjanikul ei ole oma isikliku ldhenemise
selgitamine sonumis lubatud, on siiski olemas teatud va-
hendid, mille abil reporter saab selgelt viljendada kind-
lat hoiakut iihe voi teise probleemi suhtes.

(VEib mainida, et ajakirjanduse "kuldsel" ajastul
60-70 aastat tagasi protesteeriti nn. "Ameerika siisteemi"
vastu uudiste kogumisel, mis praktiliselt vdlistab igasu-
guse individuaalsuse. Uks juhtivaid inglise ajakirjanikke
kaebas, et individuaalne "mina" on tdiesti, maha surutud
Ja et Ameerika ajekirjanikul ei ole lubatud delda nditeks,
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et riigitegelane tegi suuri sdnu. Ta vois Selda ainult
seda, mida see riigitegelane rédikis. Need probleemid on
niifid {iletatud, sest ténapdeval kirjutatakse "neutraalse
objektiivsuseta" sonumeid peasegu igal pool iile terve
maailma.)

Mis puutub neutraalsuse probleemi, siis peab rohuta-
ma, et neutraalsus ei ole kunagi eksisteerinud ega eksis-
teeri sona otseses tahenduses. Pressil on eelkdige klas-
siiseloom, mida tuleb moista nii, et sonum peegeldab ot-
seselt voi kaudselt nende seisukohti ja hoiakuid, keda
ta esindab., Kodanlikud ajalehed vidljendavad paratamatult
kodanluse kul klassi huvisid, vaatamata sellele, kas nad
on mone partei hiélekandjad voi nimetavad end s6ltuma-
tuks. Nende poliitika midrab kindlaks nende klassi maa-
ilmavaade Jja nende eesmirk on mojutada avalikku arvamust
siindmusi omal viisil interpreteerides.

Nagu Lédne-Saksamasa autor Carl Weiss oma teoses "Ob-
Jektiivsus ilma moodupuuta™ mirgib, on nende arv, kes
teevad ajakirjandust mone firma huvides, viga suur ja
toimetajat mojutatakse mirkimisvddrselt.

Objektiivsus ei ole absoluutne Ja erapooletu. Mark-
sistlikud ajekirjanikud tunnistavad uhkelt oma poolehoi-
du marksistlikule objektiivsusele, mis kujutadb maailma
selle toelises terviklikkuses. Jirelikult ei pea repor-
ter ainult kirjeldama, mis Juhtus, vaid ta peadb ka piiiid-
ma leida vastastikuseid suhteid ja hoiakuid ning tegema
vajalikud jéreldused, s.t. peab piilidme esitada tode nii
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nagu see on, mitte ise-
leeritud abstraktsiooni-
na. Ajakirjaniku iiles-
anne on avalik arvamus
teatavaks teha ja iiht-
lasi seda kuJjundada.
Nagu juba mainitud,
saab arvamust vidljenda-
da faktide grupeerimise
Ja klassifitseerimisega,
sonumi vidrtuste valimi-
sega sissejuhatuse Jjaoks
Ja sonumi pikkuse kind-
laksmédramisega. On ilm-
ne, et pahempoolse aja-
lehe versioon Julgeole-
kunoukogu otsuse kohta
Edela-Aafrika kohta eri-

Ajakirjanik kodus:homseks on
vaja dra anda hidsti ponev ja
vaimukas reportaaz.

"Isa,iitle ometi,mis asi see
inapirataioon on?"

neb suurel mddral kodanlikku poliitikat esindava hddle-
kandja versioonist, isegi kui kumbki sénun hoidudb iga-

sugusest otsesest kommentaarist.

"Riigi, ja ma {itlen, kes sa oled" - see konekdind
kehtib tédiesti ajakirjanduse kohta, sest ajakirjaniku
seisukoht peegeldub otsekohe v&ljendusirahendite valimi-
ses. On loomulik, et marksistlikus ajakirjanduses on

valja kujunenud oma terminoloogia, mille abil reporte-

rid viljendavad oma seisukohti ja panevad oma sonad ko-
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lama (n#it. kasutatakse Kreeka praeguse valitsuse kohta
terminit "sdjaline hunta" jne.).

Ladne uudistelevitamise vahendid, ka need, mis vidida-
vad end olevat soltumatud, on samuti vdlja to&tanud tea-
tud stiili ja terminoloogia, mille juurde nad jadvad. Nai-
teks nimetab moni Ameerika ajaleht Louna-Vietnami vabadus-
voitlejaid vaevalt nende ametliku nimega (Rahvuslik Vabas-
tusrinne), vaid viitab neile kui kommunistlikele partisa-
nidele. :

Niisugune erapoolikus ei téhenda tingimata sonumi
tdielikku moonutamist, kuid me peame tundma kodanliku
objektiivsuse piire. Kui faktid ja siindmused on leidnud
toetrund peegeldamist, ei saa mingisuguseid sonumeid
tidiesti korvale heita, sest need sisaldavad vadrtuslik-
ku materjali. Tuleb aga ka silmas pidada ohtu, et palju-
del juhtudel rikutakse kodanliku objektiivsuse pShimot-
teid ja laskutakse liialdustesse, faktide moonutamiseni.

Ka siin tuleb progressiivsel ajakirjanikul toetuda oma
kogemustele ja iga kahtluse puhul kontrollida, kas in-

formatsioon on toene.
TULEVIKUS TOIMUVAD SUNDMUSED

Tavaliselt kirjeldatakse uudistena siindmusi, mis on
toimunud kaugemas voi vaga léhedas minevikus. Kuid ka
teated tulevikus toimuvate siindmuste kohta voivad olla
uudiseks, isegi viljapaistvaks uudiseks, kui teade on
tdhtis ja autoriteetne. Reeglina tuuakse niisugustes
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sonumites dra ka teate allikas. Reporterid ja korrespon-
dendid peavad sellest noudest kinni pidama, et kaitsta
oma teadeteagentuuri voi ajalehte juhul, kui viljakuulu-
tatud siindmus J&adb toimumata.

Sellest reeglist kinnipidamine aitab reporteril ka
kriitiliselt hinnata allika usaldusvddrsust ja nii vahet
teha uudise ja oletuse voi midratlemata kuulujuttude va-
hel. Viimastesse peab ajakirjanik suhtuma erilise ette-
vaatlikkusega.

Kui mones kaugemas rajoonis voi vilismaal viibival
ajakirjanikul on edasi anda moni huvitav ja tdhtis, kuid
kinnitamata sonum, siis tuleb niisugune materjal eralda-
da muust pealkirjaga "Ainult toimetajale" voi mirkida
see monel muul kokkuleppelisel viisil. Muidugi peab aja-
kirjanik voimalikult kohe kontrollima ja selgitama nii-
sugust ebamidrast materjali.

Veel tuleb ajakirjanikul tulevikus toimuvate siind-
muste teatamise juures meeles pidada, et siindmuse kuu-
pédev tuleb kanda ¢oma tddkalendrisse Ja siindmuste edasist
kdiku hoolega jalgida.

. Ngiteks voib viljakuulutatud konverentsi algus muu-
tuda moni péev voi nédal pérast esialgse teate avalda-
mist. Monikord Juhtub, et vilJakuulutatud iiritus Ja&b

hoopis dra. Sellisel juhul peab ajakirjanik saatma oma
teadeteagentuurile voi ajalehele vastava teate ja voi-

maluse korral teatama ka muyudatuste pdhjused,
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Kui aga mingeid muudatusi ei tehta, ootab teadeteagen-
tuur voi ajaleht iilevaadet siindmuse kohta niipea kui see
aset leiab. Seepdrast on soovitav, et ajakirjanik sdili-
tab iihe eksemplari koigist oma sonumitest tulevikus toi-
muvate siindmuste kohta, et ise selles plaanis histi orien~-
teeruda. Teiste sonadega, teadaanne tulevikus toimuva
siindmuse kohta kuulub "Jjarelkajade" kategooriasse.

JERELEKAJAD

Uks ajakirjaniku téhtsamaid iilesandeid on pddrata eri-
1list tdhelepanu. jarelkajade kategooriasse kuuluvate sonu-
mite koigile elementidele.

Piitipiline jérelkaja materjal on ndit. sonum kongressi
voi konverentsi alguse kohta. Igal niisugusel puhul peii
ajakirjanik andma ilevaate siindmuse koige tdhtsamatest
etappidest Ja kindlasti ka selle tulemustest.

Kui reporter teatab oma sonumis niiteks alanud strei-
gist, siis teadeteagentuuri voi ajalehe toimetaja eeldab,
et streik Jatkub seni, kuni ajakirjanik on selle kohta
mone uue sonumi saatnud.

Selline siindmuste Jdalgimise praktika nende algusest
1opuni on teadeteagentuuride iilevaadetes viltimatu ja
eriti on see vdltimatu vdlismaal tootavate korresponden-
tide siistemaatilises t&6ds.
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DOKUMENTIDE JA KONETEKSTIDE ULEVAATED

Keskmise téhtsusega konesid tuleb edasi anda samuti
nagu teisi sonumeid, s.t. tuua nad &ra iihes voi mitmes
osas, sobiva pealkirjaga, milleks voib olla mni téhtis
avaldus voi dokument, millele viidatakse ka sissejuhatu-
ses.

Edasi esitatakse tdhtsamad osad tsitaadi vormis, iihe
voi mitme lause voi loiguna. Ulejdsnud osa jutustatakse
tavaliselt iimber, tuuakse dra kokkuvotte voi laiema taust-
iilevaate vormis.

Voib siiski olla vajalik tsiteerida viga tahtsaid
dokumente ja konesid tdielikul kujul voi dra tuua nende
koige olulisematest osadest ulatuslikke tsitaate. Nii-
sugusel juhul on praktiline &ra tuua esimeses osas koi-

ge tdhtsam 16ik (unustamata sissejuhatust ja kokkuvo-
: tet), andes oodatud tsitaadi (katkendi voi terve teks-
ti) alles selle osa 1lopul, milles avaldatakse ka toime-
taja informatsioon.

Ajekirjanik peab samuti meeles pidama, et teksti,
tdielikul kujul avaldamise puhul ei ole luba-
tud mingid vdljajdtmised ega iimberjutustamised, teksti
iga sona peab olema autentme.

Kui aga on teatatud, et tekst tuuakse ira osaliselt,
siis on vdljajatted lubatud, kuid need peavad olema éra
mirgitud kolme punktiga.
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KEELUGA EELMATERJAL

Ajakirjanik peab podrama erilist tiéhelepanu sonumitele,
mida saadakse pikema aja peale ette (sageli kuuluvad siia
ametlikud koned ja dokumendid).

Niisuguseid sonumeid saadetakse edasi teatud ajalise
keeluga, mis peab telegrammis olema selgesti &ra nﬁﬁgi—
tud kohe sonumi alguses. Avaldamiskeeld on kehtestatud
selleks, et siindmuse (kone) toimumise puhul saaks selles-
se teha tédpsustusi, milliseid tavaliselt on vihe, nii et
neid sasb kiiresti edasi anda. Pohimaterjal aga on ju va-
rem vidlja saadetud ning selle edasiandmiseks pole niilid
enam vaja aega raisata.

Ajakirjanik ei tohi unustada, et ta peab kontrollima
kone tegelikku esitamist voi teate avaldamist ja viibima-
tult soovitama oma toimetusel vastavalt sonumilt keeld
dra votta, kui mingeid muudatusi ei ole. Samuti peab ta
kohe teatama igasugustest muudatustest tekstis v5i - sOnumi
tihistamisest.

MIDA EDASI ANDA VALISMAALT

Vélismaal viibiva korrespondendi sonumi sisu oleneb
tema toimetuse poliitikast, toimetuse kohustustest oma
tellijate ees, korrespondendi isiklikest voimetest, so0-
numi allikast ja olemasolevatest kommunikatsioon;vahen—
ditest.
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Uldiselt peab vilismaal viibiv ajakirjenik andma iile-
vaate:

1. Maailma avalikkuse huvi keskpunktis olevatest uu-
distest.

2. A;‘[akirda.nik; kodumaa lugejaskonnale erilist huvi
pakkuvatest uudistest Ja igasugusest kohalikus ajakir-
Janduses peegelduvast reageeringust kodumaal toimuvatele
siindmustele.

3. Ajakirjaniku kohuste hulka voib kuuluda ka teiste
maade ajalehtede ja nende agentuuride varustamine uudis-
tega, kellega tema agentuuril voi ajalehel on kontaktid
voi lepingud.

4, Veel voidakse nouda, et ajakirjanik annaks iile-
vaate siindmustest, mis pakuvad erilist huvi monele tel-
lijale, kes on pédrdunud antud ajakirjaniku toimetuse

poole palvega selliseid teeneid saada. Niisugustel Jjuh-
: tudel saab ajakirjanik oma toimetajalt tédpseid Jjuhtnédre
noutud sonumi sisu ja ulatuse kohta. Niisugused iilevaa-
ted on tavaliselt varustatud toimetuse mirkusega, milles
' viidatakse palvele.

SCONUMITE ULATUS

Ainult erijuhtudel, kui sonum on viga suure(iilemaailm-
se voi kohaliku) tihtsusega , on selle pik-
kuseks rohkem kui iiks masinakirja lehekiilg (umbes 30 ri-
da). KSiki teisi sonumeid saab reeglina edasi anda iihes
voi kahes osas, mis ei iileta seda.
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Ajakirjanikud, kes viibivad kaugelasuvates riikides,
kust sonumite edasiandmine on kulukas, peavad oma sonumi
kirjutama nii kokkusurutult kui voimalik - mone lause voi
1oiguna. EKui reporter aga tunneb, et tal on lisamaterjali,
mida teatud olukorras &ra saab kasutada, voib ta toimeta-
Jale lisada selle kohta teate, mirkides lithidalt, missu-
gust laadi see lisamaterjal on.

Et telegraafi ja teleksi kasutamine sonumite edasi-
andmisel on alati kulukas, siis saadetakse mitte eriti
pakilised uudised lennuposti teel.

Nii voib lepnupostiga saata mitmesuguseid sonumeid
tulevikus toimuvate teisejdrguliste siindmuste kohta,
léhemaid lilevaateid tdhtsamate tulevikus toimuvate siind-
muste kohta (millest on telegraafi teel juba teatatud),
ildist huvi pakkuvaid lugusid kohalike kommete kohta,
kunstiiilevaateid, majanduskommentaare, sonumeid teaduse
Ja avastuste kohta jne.

Lennupostiga edasiantav sonum ou lithike, iiheosaline,
mis koosneb koige rohkem 300 sonast ja mida on sobiv
avaldada 10-30 pdeva jooksul parast kirjutamist. See
voib sisaldada koike, mis pakub huvi; tavaliselt lisa-
takse sellele ka lithike iilevaade siindmuse taustast.

Lihisonumeid haruldaste siindmuste voi nihtuste koh-
ta, naljalugusid ja teisi ildist huvi pakkuveid artik-
leid, liihemaid teateid kohaliku kultuuri ja majanduse
kohta nimetatakse "tdidiseks". Need peavad olema nii-
suguse iseloomuga, et nad ei aegu eriti kiiresti ja et
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neid saab kasutada siis, kui suuremaid uudiseid on napilt.
SITUATSIOONISONUM

Lennupostiga edasiantavate sonumite eriliik on situat-
siooniscnum. See on tipne ja libimdeldud sopum, mis esita-
takse tavaliselt tagapohja analiiiisi vormis, kusjuures ana-
liiiisi objektiks on moni eluaspekt antud territooriumil voi
piirkonnas.

Situatsioonisonum voib kisitleda koike - alates polii-
tilisest ja majanduslikust olukorrast, saavutustest kau-
banduse ja toostuse alal kuni teaduse, kunsti, muusika,
teatri ja kino, kirjanduse, keele ja kommete, riietuse
Jja majapidamise ning ajakirjanduses avaldatud ankeetide-
ni vdlja.

Seesugune kirjutis on tavaliselt 500-800 sonaline.

Ta voib anda ka eelneva iilevaate peatselt toimuva siimd-

muse tagapohjast, samuti voib ta olla ka jirelkajaline.

(ndit. toimub esimene iiritus kultuurialase koostdd vald-
konnas pool aastat piarast lepingu allakirjutamist).

AJAKTRJANIKU KALENDER

Ajakirjanikul peab olema selge iilevaade koigist oma
kirjutistest, ette teatatud siindmustest, tiéhtpidevadest
Joe. Méned punktid adakirjaniku kalendrist voivad huvi
pakkuda ka toimetusele, eriti aga Jjargmised miarkused:

1) Koik eesseisvad riigijuhtide, peaministrite jJa
vialisministrite visiidid,
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2) Teised téhtsate siindmuste kuupdevad, millest ta ka-
vatseb oma toimetusele kirjutada. /

3) Koikidest oma asukoha muutmistest, mis téhendab se-
da, et teda pole telegraafi teel umbes 24 tunni Jjooksul
voimalik kétte saada.

4) Informatsioon viga tdhtsa sonumi kohta, mille ta
saadab Jargmisel pdeval.

Allikmaterjalina ja teatmelisana (lisaks ajalehtede-
le, kidsiraamatutele jne.) peaks ajakirjanik voimaluse
korral koiki oma telegramme ja kirjavahetust toimetuse-
ga séilitama_umbes 6 kuud. Aga ta peab kindlasti alal
hoidma koik toimetuse poolt saadud mirkused ja ametli- -
kud kirjad ning oma vastused neile.

XVII, KIIRULEVAATED

T66s teadeteagentuuride iilevaadete kallal on neli
pohilist etappi: :

+ reporter voi korrespondent koostab sonumij

+ reporter amnab ithe eksemplari edasi toimetusele;

+ sonumi toimetamine;

+ sonumi edasiandmine avaldamiseks voi tellijatele.

Kiirus on iiks teadeteagentuuri t68 pohilisi omadusi.
Jirelikult peab ajakirjanik oppima mitte ainult seda,
kuidas hankida uudiseid ja koostada sonum, vaid tingi-
mata ka seda, kuidas t6dtada kiiresti, moonutamata
sealjuures faktide tidpsust ja toesust. Ka peab ajakir-

/
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Janik valdama tervet klassikalist ja kaasaegset kommunikat-
sioonivahendite siisteemi ja Oppima neid késitsema sonumi
kiires edasiandmise huvides.

Toimetus peab omakorda olema nii organiseeritud, et ta
kindlustaks sénumi toimetamisel ja tellijatele edasiandmi-
sel maksimaalse kiiruse.

Tavalise sonumi puhul kiiruse probleemi enamasti ei
teki. Pilt on aga tdiesti teine, kui saabub keerulisem
informatsioon niisuguste siindmuste kohta nagu ni#it. pres-
sikonverentsid, kéned vdi koosolekud, rdékimata tahtsa-
test rahvusvahelis- \
test konverentsi-
dest, mille puhul
on tavaliselt hida-
vajalik rekendada
tervet hulka ajakir-
janikke. Siiski on
kindel, et isegi niisuguste keeruliste iilesannete téit-

"V3itja saab viimased seitse rida!™

misel tegutsevad erinevad reporterid tdiesti erineva
kiirusega. Moned ajakirjanikud on saavutanud selle t6d
tegemisel mirkimisviddrse kiiruse. Eeldused selleks on
loomulikult hea tahe ja isiklik viledus. Peale selle on
vajalikud ka suured teadmised ja vilumused. Ajakiriinik
peab kasvatama neid omadusi ja iildisi ajakirjanikuvoi-
meid.

Kiiruse saavutamiseks on koige kasulikum rakendada
siindmusest iilevaate saamiseks kaht-kolme ajakirjanikku.
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Seda saab teha aga ainult juhul, kui nende koostddé on tar-
galt Ja asjatundlikult koordineeritud. Ajakirjaniku puhul
pole kiirus téhtis mitte ainult uudiste avastamisel, vaid
ka nendest sonumite koostamisel.

Sonumite koostamine on lihtsam, kui uudised pannakse
kirja eelnevalt klassifitseeritud vormis. Niit. voib aja-
kirjanik jagada oma miarkmiku lehekiilje kolmeks osaks vas-—
tavalt anSIe kindlale seisukohale. Tavaliselt on niisu-
gune kolme veeru siisteem mirkmete tegemisel ajakirjaniku-
le parimaid vahendeid, sest see voimaldab tal oma sonumi
sissejuhatuseks kiiresti peateemat valida. Ka aitab see
palju kiiremini otsustada sdnumi koige sobivama filesehi-
tuse tiilibi ile. 3

Moned ndited.

Tiiip I
Esimene veerg Teine veerg Kolmas veerg
Rahvusvahelised Kahepoolsed Kohalikud
voi mitmekiilgsed probleemid probleemid
probleemid
Tiitip IT
2 3
teated ' seisukohad argumendid
informatsioon hoiakud poleemika
iileskutsed
Tiilip ITI
1 2 3
Jireldus, tagajdrg uudsus huvi
tdhendus ,mdju
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RINGHAALINGU UEKSIKREPORTER JA SURNUD AEG

Juhul kui ajakirjanik peab teate a.ndm kokkulepitud
ajal ringh#dlingule ja kui on naha, et koneleja riigib
veel umbes 15-20 minutit, seisab ajakirjanik raske prob-
leemi ees. Kui ta jddb edasi pressikonverentsile, téhen-
dab see seda, et ta el saa mddratud ajal raadios esineda
ja sellega voimaldab sonumi esimesena iile anda monel ri-
vaalil. Kul reporter aga lahkub konverentsilt, riskib ta
sellega, et tal Jé&b kuulmata moni téhtis osa konest.
Niisugusel juhul on kSige parem kasutada mone kolleegi
abi, kellega kordambéda kiiakse sonumeid edasi andmas,
ning kes teatab reporterile sellest, mis on saanud tea-
tavaks tema &@raolekul.

Ajakirjanik, kes peab andme iilevaate suuremast konest
voi monest teisest tdhtsast siindmusest, peab alati iileta-
ma suuri raskusi, kui ta tahab oma toimetust varustada
kiirete sonumitega. Ulalpool toime &ra soovituse, kuidas
lahendada probleem, kui tegemist on teate edasiandmisega
ringhdédlingule.

Koigepealt peab ajakirjanik viga kiiresti motlema.
See téhendab, et ta peab omama suuri teadmisi probleemi-
de kohta, mis kone voi pressikonverentsi ajal iiles voi-
vad kerkida. Ka peab ta hankima eelnevalt nii palju as-
jassepuutuvat informatsiooni kui voimalik. Peale selle
on soovitav, et reporter koostab tegevusplaani, mille-
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Jérgl ta saab kasutada mitte ainult tavalist kommunikat-
sioonivahendit (niditeks teleksit), vaid ka teisi (nditeks
telefoni). Jdrelikult, kui {iks neist sidevahenditest on
hoivatud mone teise ajakirjaniku poolt voi kui seda ei saa
kasutada monel teisel pohjusel, siis on reporteril voima-
1lik kiiresti podrduda reservis olevate vahendite poole.
Mirkmete tegemisel peab ajakirjanik:

a) kirja panema ainult toesti téhtsaid fakte, nii et
tal oleks voimalik oma sonumi Jaoks valida fakte, milles
sisaldub juba eelnevalt valitud informatsioon; sonumi
kirjutamine suurest faktide rédgastikust aeglustab toctem—
pot;

b) kaautam\mSnd mirkmete tegemise siisteemi, mis voi-
maldab sonumi lopetada ajaks, mil antud siindmus ise 1lopeb.

Moned ajakirjanikud arvavad, et nad saavad lahendada
kiiruse probleemi sellega, et nad saadavad toimetusele
kiiresti siindmuse kronoloogilise kirjelduse.

Niisugune ajakirjanik voib veel uhkelt Gelda, et ta
lopetas oma sonumi kirjutamise hetkel, mil koneleja iitles
viimase sona. Ta isegi usub, et kronoloogi‘liae kirjelduse
saatmine hoiab kokku aega ja kindlustab sonumi kiire aval-
damise.

See on aga kaugel toest. Kronoloogiline kirjeldus vo-
tab toimetamisprotsessis palju aega, sest esiteks ei kola
niisugune sonum hiésti, teiseks ignoreeritakse selles téie-
likult viheneva tiéhtsuse reeglit ja 1opuks ei vasta see ka
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kehtestatud sonumistandardile, mille téitmist nouavad tea-
deteagentuuri teenude tellijad.

Kui teadeteagentuuri peatoimetus saab niisuguse krono-
loogilise kirjelduse, hakkab ta sellest toelist sonumit
tegema, Saksamaa praktika nditab, et iikskoik kui kiire
{imberkirjutamise protsess ka oleks, ei suuda teadetesgen-
tuuri toimetus tasa teha aega, mille reporter kaotas kro-
noloogilist, ebastandardset somumit koostades.

/

SIDEVAHENDITEST

Enne iilevaate andmist peab ajakirjanik tingiﬁata vdlja
selgitama, kui palju aega kulub sonumi edasiandmiseks.
Loomulikult peab ta veel teadma, missuguseid sidevahendeid
on kohapeal voimalik kasutada. Sidevahendite kohal- ja
korrasolekut tuleb alati aegsasti kontrollida, et vidltida
ebameeldivaid {illatusi.

Teletaip. Teletaibi standardkiirus on 6-8 tédhte se-
kundis, seega umbes 8-9 rida sonumist minutis. Niisiis
keskmise 15-18-realise sonumi edasiandmine kestab ligi-
kaudu 2 minutit.

Palju oleneb muidugi sellest, kuidas sonum on aseta-
tud teletaipi. Teletaibiga saab opereerida kiasitsi voi
automaatselt, asetades perforeeritud lindi masinasse.

Lint peab siiski olema ka kiésitsi masinal 166dud. Seega
on eelistatav opereerida kohe kisitsi, eriti juhul, kui
on védga kiire.
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Vilunud teleprindi-masinakirjutajal on vordne kiirus,
s.t. ta saab edasi anda umbes 15-18 rida 2 minuti Jooksul.
Ajakirjanik, kei omab kogemusi aparatuuri kidsitsemisel,
suudab oma sonumi ise edasi anda sama kiirusega. Inimene,
kellel puuduvad oskused ja vilumused sel alal kulutab
15-18 rea edasiandmiseks ligikaudu 5 minutit. Jarelikult
voidab kogenud reporter palju aega, kui ta 6n eelnevalt
kiillalt harjutanud.

Ligikaudu seesama kehtib ka teleksi kasutamisel, sest
reporter, kes oskab kisitseda teletaipi, voib kasutada ka
teleksit. Paljudes kohtades, nagu suuremad postkontorid
Jne., mis on teleksiga varustatud, on olemas telekseid
teenindav tehniline personal, kelle teenuseid reporter
voib kasutada.

Telefon. Iga teadeteagentuuri peatoimetus on varusta-
tud seadmetega, mis voimaldavad sonumeid vastu votta te-

lefoni teel. Selle siisteemi efektiivsus koigub vahendi-

test olenevalt tugevasti.
Telefonisiisteemil on
teletaibiga vordne kiirus
ainult siis, kui telefoni-
konede iileskirjutamiseks
kasutatakse koige kaas-
aegsemaid seadmeid. Aja-
kirjaniku sonad vdetakse
kas lindile voi gremmo-
foniplaadile. Edasi kir-
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jutab sonumi iiles masinakirjutaja, kasutades diktofoni,
mida ta saab alati peatada ja tagasi lasta.

Lindistamisel voib kergesti ette tulla helirikkeid
ning vigade tekkimine on palju toendolisem. Stenografistil
on aga, vastupidi, voimalik dikteerimist katkestada ja pa-
luda ajakirjanikku oma sonu selgesti korrata.

Telefon on siiski alati kdepdrasem vahend kui tele-
taip. Kus aga teletaip on olemas, on reporteril soovitav
eelnevalt vilja uuride voimalused telefoniihenduseks, et
Juhul, kui teletaibi 1iinid ei ole korras voi kui nad on
kinni, oleks voimalik seda kasutada.

Ajakirjanikul, kes on sonumi koostanud ja hakkab he-
listama, on soovitav juba varem vdlja uurida, kui palju
aega votab kaugilhenduse saamine telefoni teel. Erineva-
tes maades ja ka erli kellaaegadel on see aeg erinev, Ena-
masti saadakse iihendus eriti kiiresti ohtuti ja 8ositi,
sest telefonivork ei ole sel ajal nii iilekoormatud kui
pédeval,

Telegraaf. Kuigi telegraaf on aeglasem kui teletaip
voi telefon, on see siiski hea vahend sonumi kiireks eda-
siandmiseks. Selle iike eeliseid telefoniga vorreldes on
see, et toimetus saab trikitud teksti, mida ei ole vaja
enam iimber kirjutada.

Teiselt poolt peab telegrammi sageli iimber kirjuta-
ma, sest see on tavaliselt kirjutatud nn. telegrammi-
stiilis. Niisiis, peale selle, et telegramm on aegla-
sem kui’telefonikdne voi teletaip, on seda toimetuses
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ka reskem to5delda. Neil pohjustel on alati eelistatav
kasutada teletaipi voi telefoni, kus see on voimalik.

Telegrammistiili kasutatakse kulutuste vihendamiseks.
Pesb aga Jilgima, et vilja el jietaks selliseid sdnu, mis
on vajalikud teksti moistmiseks.

Telegraaf piiiiab sonumeid edasi anda nii kiiresti kui
voimalik, kuid sellest hoolimata voib juhtuda, et aega
kulub palju. Ajakirjanik peab teadma, kui palju ldheb
keskmiselt aega sonumi edasiandmiseks vajalikku kohta.

Igal Juhul ldheb telegramm 1ldbi mitmete vaheastmete.
Kdik vahepealsed etapid votavad aga loomulikult palju
aega. Seepirast saadetakse sonumeid telegraafi teel ai-
nult neist kohtadest, kus kiiremad kommunikatsiooniva-
hendid puuduvad.

XVIII, TOIMETAMINE'

Sonumi 'tootmise' teine faas algab siis, kui korres-
pondendi voi reporteri saadetud materjali saabub toime-
tusse, kus sellele antakse 1oplik kuju.

Toimetuses on kokku neli inimest, kes selle t0dga
tegelevad: 1. hindetoimetaja (copytaster 'kisikirja de-
gusteerija'); 2. aanaatgstg;meta;]g (re-writer 'kirjuta-

42 Alljérgnev on esitatud nditena enamiku kodanlike ja
arengumaade teadeteagentuuride ning ajalehetoimetuste
uudisteosakondade t66 organiseerimise kohta - Toim,
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Ja');3. erialatoimetaja (specialist);4. v ta
(copyreader'kisikirja lugeja').
Véiksemates toimetustes saadakse hakkame ka 1-2 inime-

sega.
HINDETOIMETAJA

Tema kidtte tuleb kogu materjal, mis mitmesugustest al-
likatest toimetusse saabub. Ta vaatab selle lébi ja kui ta
on kvalifitseeritud ja kiillalt kogenud, leiab ta kohe kidt-
te kohad, mis antud mater;]alist'ten tihelepanu nouavad,
Hindetoimetaja peab olema haritud inimene laiade teadmis-
tega koikvoimalikes probleemides. Tema otsused peavad ole-
ma kiired, aga ka viga tidpsed, sest tema on see, kes ot-
sustab, mis lédheb paberikorvi, mis antakse kohe edasi
tellijaile ja mis kuulub iimbersonastamisele.

Tal peab olema selge pilt oma abitoimetajate voimetest
Ja ta peab teadma, kes neist tuleb koige paremini toime,
kui materjal vajab {imbersonastamist.

Hindetoimetajal peab olema iilevaade sellest, missugu-
sed péevasiindmused on koige silmapaistvamad ja missugust
lisamaterjali toimetus peab pakkuma, et anda monest téht-
sast sonumist laiem voi iiksikasjalisem pilt.

Ta on iihtlasi ka see, kes otsustab, kui palju ruumi
fiks voi teine sonum vajab ja missuguseid uudise vddrtusi
tuleb siindmuse kirjeldamisel esile tosta.

Kokkuvotlikult voib elda, et hindetoimetaja filesan~
ded on Jérgmised:
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1) otsustada, kas sonum liheb
paberikorvis;

2) otsustada, missugused on
uudise vadrtused; missugused oma-
vad head iilesehitust ja toimeta-
takse ning saadetakse kohe telli-
Jaile;

3) leida kohad, mis sonastus-
toimetajal tuleb viia tegdetoagen—

tuuri standarditega vastavusse; Tehnika—-alane uudis:
4) leida sonumid, millel on  JEeiond aboenet bets

uudise vidrtus, kuid mille peab nebedatale,

1lédbi vaatama moni erialatoimetaja (et kontrollida toodud

andmeid), voi mida peab monest teatud aspektist lahtudes

pohjalikumalt labi t66tama.
SONASTUSTOIMETA JA

See on kogenud ajakirjanik, kes t6otab sonumi 1&bi
viiljakujunenud seisukohast. Ka temal peavad olema suured
teadmised. Ta peab teadma, kuidas viia sonumi iilesehitus
vastavusse selle teemaga Ja kiiresti leidma antud loole
sobiva sonastuse (spordisonumites kasutatavad fraasid
erinevad niiteks poliitilisi siindmusi késitlevate sonu-
mite sonastusest). Ta peab leidma kohad, mis nonavad
{iksikas jalikumat esitamist. Jarelikult - ta peab koikd
probleeme histi tundma voi vihemalt teadma, kust vasta-
vat materjali on voimalik hankida.
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ERTALATOIMETAJA

On terve rida abitoimetajaid, keda voib selle termini-
ga nimetada, nagu spordi- vsi ma janduskommentaatorid jne.
On olemas veel ka nn. territoriaalsed eksperdid: ekspert
Ladina-Ameerika voi Lihis-Ida kiisimustes jne. Peale selle,
et need toimetajad valdavad kogu pohilist materjali, mis
nende kompetentsi kuulub, peavad nad teadma koiki problee-
me voimalikult iiksikasjalikult.

KONTROLLTOIMETAJA

Kontrolltoimetaja peab vidlja
jatma koik kahtlased faktid, mida
ei saa toestada., Ta peab kontrol-
lima ja vordlema fakte omavahel,
et kindlustada motteiihtsust; ka
koha- ja isikunimede ning kuupde-
vade kontrollimine kuulub tema
kompetentsi.

Tal peavad olema suured tead-

mised, ta peab olema kursis koigi
téhtsate siindmustega ja vidga his-
ti tundma ajalugu, geograafiat

Ja psiihholoogiat. Kontrolltoime- Nokdaun,.Juba esimeses
taja peab teadma, kuidas kirju- R

tatakse koige tiéhtsamate isiku-

te, ametiasutuste, poliitiliste
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parteide jne. nimesid. Ta peab alati silmas pidama oma toi-
metuse suunda.

Ta peab olema voimeline kirjutama vastavalt keele ja
stiili headele standarditele. Tal peab olema kaheplaanili-
ne m51stns, mis voimaldab iksikasjadelt silmapilkselt iile
minna {ildisele. Parandused tuleb teha tiépselt ja selgelt,
nii et need oleksid arusaadavad masinakirjutajale voi te-
letaibi operaatorile, kelle kidtte sonum lsheb. Kdik juurde-
lisatavad sonad tuleb kirjutada loetavalt.

KONTROLLT OIMETAJA ULESANDED

Kontrolltoimetaja kontrollidb fakte. Iga kahtluse pu-
hul peab ta kohe leidma kindla toetusallika. Kunagi ei
tohi aga fakte muuta enne, kui parandused on kontrolli-
tud.

Ta peab hoolitsema selle eest,et tdhtsam informatsioon
oleks #ra toodud ja et asjasse mittepuutuv voi vidir mater-
Jal vdlja Jédks. Kontrolltoimetaja peab jdlgima, et sisse-
juhatus oleks kiillalt mojuv ja tdielik. Kui see on liiga
pikk, tuleb kaaluda, kas seda saab teha lithemaks,ilma et
sealjuures kannataks mojuvus ja ldéheksid kaotsi tdhtsad
faktid.

Kui moned 13igud on liiga pikad, voib neid jagada mit-
meks lithemaks 10iguks. Kui aga on liiga lithikesi idike,
tuleb need, milles sisaldub ihine mote, ihendada.

Ta peab vilja Jdtma toimetusepoolsed mirkused, kui so-
num kujutab endast puhtfaktilist lilevaadet.
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Eontrolltoimetaja parandab koik oigekirja~ ja grammati-
kavead, samuti stiilikohmakused.

Ta kohandab sonumi pikkuse, jdttes monikord vilja ter-
veid loike ja viheiitlevaid lauseid,
lilhendades vc;i liites lauseid, asen- / /
dades lauseid fraasidega ja fraase
histivalitud sonadega. '_

Koik parandused tuleb vdlja mér- |
kida simbolite abil, mida antud tea-

z " Kiviajal."See on
deteagentuur voi toimetus kasutab. meie kirjade osa-
konna juhataja."

XIX. TOIMETUSE ABIASUTUSED.
"SURNUKAMBER"

Ajalehetoimetuses on arhiiv, kus sdilitatakse teatme-
materjali, viljaloikeid jmt. Seda kutsutakse ajakirjanduss
argoos "surnukambriks" (norg)f '

Ukski teadeteagentuur, ajaleht ega spetsialist (nii-
teks vilismaal viibiv korrespondent) ei saa teha head t563d
ilma hdstikorrastatud teatmekoguta.

Teatmekogu pohiiilesandeks on koguda materjale ajalehe
‘enda t68st. Avaldatud materjale sailitatakse selleks, et
lihtsustada andmete (nditeks nimede jJa ametikohtade, geo-
graafiliste nimede, faktide, arvude jne.) kontrollimist
Ja samuti selleks, et kergendada artiklite, kommentaaride
Ja lilevaadete kirjutamist.

* Nimetame seda siin teatmekoguks. roim,
m”m



Ajalehe "surnukambris" on soovitav peale oma lehe koi-
gi vidljaasnnete sdilitada ka vdljaloikeid juhtivatest aja-
lehtedest.

Ajalehe teatmekogu jaguneb paljudeks osakondadeks,
nagu poliitika, majandus, kohalikud siindmused, sport Jja
varia.

Teatmekogu vgib oma materjale publitseerida, ndit.
téhtsamate isikute elulooseeriaid jne., voi valmistada
ette mitmesuguseid tagasivaateid, mis pohinevad arhiivi-
materjalil. Teatmekogud voivad vilja anda isegi eribiil-
letédédne.

Teatmekogud peaksid koosnema kolmest terviklikust osast:

1) teatmeraamatukogu;

2) ajaleheviljaloiked;

3) kartoteegid.

TEATMERAAMATUKOGU

Suurem osa selles raamatukogus sdilitatavatest raama-
tutest on teatmeteoéed, millest kiiresti saab iga ala koh-
ta pohilist informatsioonit:

+ atlased, kaardid ja geograafiakidsiraamatud;

+ entsiiklopeediad ja entéﬁklopeedilised sonaraamatud;

+ biograafilised kisiraamatud ja sonaraamatud;

+ kdsiraamatud, mis sisaldavad pohilist informatsioo-
ni tingimuste kohta, mis valitsevad teatud maades (nende
valitsussiisteem, konstitutsioon, poliitilised parteid,

press, majandus, haridussiisteem jne.) ja informatsiooni
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rahvusveheliste organisatsioonide kohtaj;

+ vdljaanded, mis annavad ililevaateid rahvusvahelisest
olukorrast;

+ raamatud, mis sisaldavad dokumentide tekste (rahule-
pinguid, seadusi, konesid jne.);

+ tédhtsamad kodu- ja védlismaal ilmuvad ajalehed kdide-
tud kugjul.

AJALEAEVALJALOIGETE ARHIIVID

Nendes arhiivides sisalduvad viljaldiked teadeteagen-
tuuride biilletdé@nidest ning kodu- ja vidlismaistest ajaleh-
tedest ning ajakirjadest.

Vidljaldiked on siistematiseeritud, kusjuures iihe voi
teise arhiivi siisteem oleneb tema iseloomust, suurusest,
pohjalikkusest ja k:Lndlaéti ka personalist.

Silmas tuleb pidada iildpohimotet , mille alusel vil-
jaldiked klassifitseeritakse koigepealt suurtesse iseseis-
vatesse riihmadesse (niditeks sport, elulood, teated kodu-
maalt, vdlisinformatsioon jne.). Edasi moodustatakse
viiksemad temaatilised alarihmad. ;

Viljaloikeid voib sdilitada kas tdhestikulises jarje-
korras voi nummerdatuna. Tdhestikuline jérjekord on prak-
tikas osutunud sobivaimaks, sest see siisteem on paindli-
kum ja tohusam,

Arhiivi personal peab tdielikult valdama sisseseatud
siisteemi ja tépselt teadma koiki lébiviidud muudatusi.
Need tuleb kanda ka aineregistrisse, mis peab olema kitte-
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saadav koigile osakonna tédtajaile.
VALJALOIGETE ETTEVAIMISTAMINE

Uks voi mitu t65tajat tegelevad sdilitamiseks sobiva
materjali aelektoerimisega: Iga viljaloige peab olema
eraldi lahtisel paberilehel. Kui vdljaloikel on mitu lehe-
kiilge, kinnitatakse nad vasakut serva pidi. Vdljaloiked,
millel on tekst molemal poolel, tuleb kleepida paberile
vasakut serva pidi nii, et teksti ei rikutaks. See on
viljaloigetega opereerimise koige sobivam viis. Iga vdl-
jaldige peab olema varustatud viitega allikale (voib ka-
sutada varem kokkulepitud lithendeid) ja kuupédevaga.

Selliselt ettevalmistatud viljaloige registreeritak-
se ja asetatakse kronoloogilises Jédrjestuses vastavasse
iimbrikku kaante vahele. ‘

Iga viljaldige varustatakse mirksonaga vastavalt ar-
hiivi silisteemile, ndit.: :
(Marksona) TSehhoslovakkia
(1. alamirksona) Majandus
(2. alamirksona) Toostus
(3. alamirksona) Todstusinseneride ettevalmis-
tamine.

On soovitav aeg-ajalt koik sdilitatud viljaloiked li-
bi vaadata ja korvaldada aegunud materjal, et sddsta ruun-
mi, Vdga praktiline on niisugust materjali, mis hiljem
voib huvi pakkuda, sdilitada fotokoopiate voi mikrofilmi
kujul. Kaasaegsetel arhiividel on olemas vajalik varustus
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Jja laboratoorium.
EARTOTEEGID

Kartoteegid sisaldavad koige téhtsamat ja vajalikumat
informatsiooni inimeste, maade, organisatsioonide jm. koh~
ta. Ka annavad nad lisainformatsiooni teatme teostes sisal-
duvale materjalile siindmuste hilisema kdigu kohta.

Iga sissekanne kartoteegis peab olema varustatud kuu-
pédevaga Ja viitega allikale. Sissekanne, millel need mir-
kused puuduvad, on praktilise vadrtuseta.

On kaht 1liiki kartoteeke:

1) isikukartoteegid;

2) ainekartoteegid.

Esimesed annavad informatsiooni inimeste kohta, puu-~
dutavad vdljapaistvaid isikuid poliitika, majanduse,
kultuuri, teaduse ja uurimist3d valdkonnast, sojavie-
lasi ja sportlasi (spetsialiseeritud arhiivide puhul
on valdkonnad muidugi piiratud). Késitlemist leiavad
enamasti inimesed, kes elavad voi on hiljuti surnud.
Ammu surnud inimeste kohta kartoteeki pidada ei ole
otstarbekas, sest nende kohta on voimalik andmeid saa-
da igasugustest entsiiklopeediatest ja sonaraamatutest.

Isikukartoteeki on koige parem pidada alfabeetili-
ses Jdrjekorras (podramata téhelepanu nidit. rahvusele).
Iga isiku kohta peetakse eraldi kaarti, millele peaks
olema mirgitud nimi, eesnimi, haridus voi teaduslik
kread, rahvus, siinniaeg ja koht, lilhike ametikohtade
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nimetus, unustamata
Ja mirkimata ka ame-
ti pidamise aega, po-
liitilised vaated,
tema teosed (reaama-
tud, £ilmid, heliloo-

"Ei tahaks uskuda,et see siin =
on sinu kirjutatud - kodus ming jne.), vilisrei-

e e n
rddgid sa hoopis teisiti... sid, muu huvitav ma-

terjal. Viidatakse
ka allikale, kust andmed on saadud.
N&ait.

U THANT Birma

22. I 1909 Pantanaw

Peaministri sekretdr 1953-57 (Who's Who 1965)
Birma alaline eaindaja URO-s 1957-61 (Burma
Yearbook, 1966).

URO peasekretiri asetiditja nov. 1961-nov. 1962
(UN Bulletin 3. XII 62)

URO peasekretar nov. 1962 (UN Bulletin 3.XII 1962)
T.: League of Nations (1933); History of Post-War
Burma (1961) —(Who's Who in America, 1966)
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Ainekartoteegid sisaldavad vastavalt siisteemile antud
ala kohta pohiinformatsiooni. Nditeks leidub kaartidel,
millele on andmed riikide kohta, nende asukoha kirjeldus,
elanikkonna arv, valitsuse iseloom, poliitiliste parteide
nimed, nende iseloomustus, ;]uhtivad‘togelasod, mitmesugus—
te taﬁtsa.mte organisatsioonide nimetused, suuremad ajale-
hed (iii.hil:e iseloomustus, toimetajad), maa poliitiline ja
administratiivne liigendus jne.

Kaardid peavad olema siistematiseeritud ja liigitatud
rihmadeks Jja alariihmadeks. Riihmad ja alarihmad on kaarti-
dele viarviliselt dra midrgitud. Kaarte on soovitav sdili-
tada alfabeetilises Jarjestuses.

Iga isiku kohta peetakse kaht kaarti, millest iiks on
siisteemi paigutatud nime ja teine inimese tegevuse alu-
sel.

Védlismaal viibivad korrespondendid ja spetsialistid
peavad sisse seadma oma viikese arhiivi ja viga detail-
se kartoteegi, mis kidsitleb ala, millel antud korrespon-
dent t65tab. On ka soovitav, et spetsialistid oleksid
koost66s kohaliku arhiiviga.

On hidavajalik, et arhiivipersonali hulgas téétaks
vihemalt iiks ajakirjanik, kes suudaks paremini moista
toimetajate ja reporterite vajadusi ja vajaduse korral
kiiresti esitada soovitud materjali triikitud kujul.
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