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Eess&na

"{fli¥pilastssde koostamise metoodikast" on mdeldud Majan-
dusteaduskonna #ilidpilastele juhindumiseks eesk#tt kursuse-,
eriseminari- ja diplomitttde, aga ka mitmesuguste muude lithe-
mate v3i pikemate teaduslike kirjutiste koostamisel (referaa-
did, #lidpilaste teadusliku ithingu ringides tehtavad t5dd,
auhinnatssd jne.).

Teadusliku t66 metoodika pal judest kiilgedest on késitle-
tud ainult neid, mis kursuse- ja diplomitddde juhendamisel
omandatud kogemuste kohaselt on Majandusteaduskonna iiligpi-~
lastele osutunud k¥ige raskemateks, nagu niiteks bibliograa-
filiste allikate kasutamine, t6¢ laitmatu kirjanduslik vor-
mistamine jne, Majandusteaduslike erialadega tihedamalt seo-
tud sisulised kiisimused ei valmista i#ilidpilastele erilisi ras-
kusi, seet¥tta pole neil ka peatutud.

T66 IV peatiiki koostamisel, milles kiZsitletakse biblio-
graafilisi allikaid, abistas autorit TRU Teadusliku Raamatu-—
kogu vanembibliograaf E. K u d u . Teaduslike kirjutiste keelt
ja stiili ki#sitleva peatiikkiga (VII ptk.) tutvus ja andis auto-
rile kasulikke juhtnddre dots. E. V & & r i. T68s on H#ra kasuta-
tud hulgaliselt metoodilisi n#punditeid, mis on saadud mitme-
telt vanematelt Sppejdududelt, eriti prof. H. Kadar il t,
gote. P, S anksilt Jadots. L. T1rxgl1 l %,

Lisana on esitatud Tartu Riikliku Ulikooli metoodilise
n¥ukogu poolt heaks kiidetud viitamis- ja tsiteerimistehnika
juhend, mille on koostanud rithm Jppejdude prof. H. K a d a -

ol juhtimisel.
766 valmis TRU Majandusteaduskonna metoodilise komisjo-
ni iilesandel. Enne avaldamist arutati selle pShiseisukohti
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metoodilises komisjenis ja Majandusteaduskonna kateedrites.

\

Tartu 1962,

Teises trilkkis on t66 tekstis tehtud ainult viiksemaid
muudatusi ja m&ningaid k#rpeid. Lithendatud on ka lisas toodud
viitamistehnika juhendit., V#1ja on jHetud selle juhendi niisu-
gused osad, milledel majandusteaduslike t8dde puhul enamasti
tdhtsust el ole.

Tallinn 1965,
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I peatiikk

ULIOPILASTE ISESEISVAST TEADUSLIKUST TOUST

ligpilaste teaduslik +t856 on kdrgema Sppeasutuse ¥ppe-
protsessi lahutamatu ja Hirmiselt tdhtis osa. Loengute kuula-
misel ja konspekteerimisel, niisamuti konspektide 1&bitdtta-
misel on #lidpilane iiksnes omandaja, Mitmesuguste teaduslike
probleemide ja uurimisiilesannete iseseisval lahendamisel tu-
leb seevastu esineda loojana, kes iitleb k¥ige kisitletava koh-
ta ka oma s¥na ja lisab (juhul kui see osutub j¥ukohaseks)
midagi uut uuritava probleemi lahendusse.

Loomulikult nduab teaduslik t55 hoopis suuremat intellek-
tuaalset pingutust, tahtekindlust, enesedistsipliini ja eru-
ditsiooni kui loengumaterjali passiivne omandamine. Selles
seisab teadusliku t68 raskus ja tthtlasi tema kasvatav ning
arendav toime,

Iseseisva teadusliku t85ga puutuvad #1lidpilased kokku
eelkdige kursusetssde ja nn, kodutsdde tegemisel, Viimased on
harjutusliku v8i uurimusliku suunaga individuaalsed iilesanded,
mida #1liSpilased lahendavad viljaspool praktikumideks ettenih-
tud aega ja mis ei ulatu oma mahult kursusetdddeni. Koduseid
tilesandeid lahendatakse paljudes ainetes (statistikas, raama-
tupidamises, kaubandustkonoomikas Jme)e

Eesmirgid, mida ithe v¥i teise t5dga taotletakse, s¥ltu-
vad teemast, kasutada olevast materjalist ja paljudest muu-
dest asjaoludest. Kdikidel neil t58del on aga ka ithiseid ees-
mirke. Koduiilesannete, eriseminari- ja kursusetsdde koostami-
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ne peab andma {ilidpilastele iseseisvas ‘teaduslikus t68s niisu-
guse kogemustepagasi, millest piisab keskmise keerukusega prob-
leemide lahendamiseks oma erialal ilma kdrvalise suunava ja
Juhtiva abita, Eriti puutub see teaduslike tstde vormistamis—
se, Teise kursuse 18puks peaks olema omandatud tiielikult vii-
tamistehnika, teatud orienteerumisv@ime kirjanduslikes aliika-
tes, oskus teadusliku t66 jaoks kavakindlalt materjali koguda,
oma t88d loogiliselt ja siisteemikindlalt {iles ehitada ning
bibliograafilist kartoteeki koostada, Vanemate kursuste eri-
alaste tsdde koostamisel ning teaduslikes lidpilasringides
tdiendatakse ja viimistletakse neid oskusi.

Nende teadmiste ja oskusteta on raske koostada diplomi=
t66d, mis peaks olema soliidne teaduslik lithiuurimus kateedri
poolt mdiratud v¥i iilidpilase enda valitud kitsama erialase
tiksikkilsimuse kohta,

On juhtumeid, kus iilidpilased leiavad diplomitssdele esi-
tatavad n¥uded olevat {ile j¥u ki#ivalt kdrged ning kogevad pet-
tumusega, et nende t68 el saa eksamikomisjonilt oodatud hin-
net, Seda  juhtub tavaliselt nende lidpilastega, kes pole
juba varem, noorematel kursustel, osutanud kiillaldast tihele-
panu teadusliku t686 metoodikale, oma eriala oskuskeele ja tea-
dusliku t88 kompositsiooni n¥uetele. Maadeldes diplomitss kir-
Jutamisel just sellega, et alles teadusliku t58 koostamiseks
vajalikke teadmisi omandada, kulutatakse kasutult palju viir-
tuslikku aega ja t88 sisukipub JjHima kesiseks,

Pealiskaudne suhtumine teadusliku t88 metoodikasse, mis
sellistele tulemustele viib, saab pahatihti alguse tilidpilas-
te ebadigest suhtumisest esimeste kursuste kursusetdtdesse,

§ 2. Subtumisest_iseseisvasse_teaduslikku t¥usse

s S S eSS S SRS EN S S E NS SS =SS S SRS S ===

M¥ned {ilidpilased arutlevad umbes n¥nda: mis teaduslikku
vidrtust v8ib olla niiteks minu majandusajaloo-alasel kirjuti-
sel, kui ma #sja alles alustasin selle aine Sppimist, tunnen
viga pealiskaudselt kirjandust ega saa piiratud aja t¥ttu na-
gunii arhiivimaterjalidega pShjalikult tutvuda. Lahendanud



n¥nda Beatué kilsimuse selles vaimus, et mingit viirtust tema
kursusetssl nagunii pole, orienteerutakse "kergemale vastupa-
nule", Halvemal juhul 13peb see m¥ne pealiskaudselt ldbiloetud
sama teemat kisitleva artikli oma s¥nadega iimberjutustamise
v3i t3lkimisega, Tiiipiline on, et 1dpptulemusena ji&b sellise~
le m3tteviisile kalduval i#ilidpilasel endalgi oma t88st enamas-
t1 "ttthi tunne".

Kogu kirjeldatud arutlus on muidugi algusest peale viir,
See toetub valesti pllstitatud eeldusele ega saagi viia Jigele
18ppjareldusele., Et esimese-teise kursuse iilidpilaste t88d
peaksid maailmateadust kiirete sammudega edasi viima, seda el
eelda muidugl mitte keegi, Uige k#situseni tilidpilaste teadus—
likust té6st Ja selle tihtsusest j¥uame siis, kui meenutame,
et iilidpilaste teaduslik t88 moodustab osa filikooli Jppeprot- |
sessist, Uppetss tthe vormina tuleb #ilidpilaste iseseisva tea-
dusliku t58 t#htsust otsida eelkdige m3jus, mis see avaldab
#11i¥pilastele nende kujunemisel oma eriala pdhjalikult tund-
vateks teadlasteks, Muidugli ei taheta sellega eitada objektiiv-
set tihtsust, mis parimatel #lidpilastdtdel v8ib olla nii tea-

. duses kui ka praktikas, On n#iteks pidris tavaline, et Majandus-
teaduskonna vanemate kursuste iilidpilaste kursuse-,eriti aga
diplomitstdes tehtud ettepanekutest rakendatakse paljusid ma-
Jandusettevdtete t58 parandamisel, Mitmed #lidpilaste kirju-
tatud t86d on hiljem avaldatud ajakirjanduses ja teaduslikes
kogumikes,

Teatavat Siendamist n¥uab arusaamine sellest, mida iildse
teaduslikus t88s uueks ja vidrtuslikuks pidada, Teaduslik t&8
toetub alati vidikeste iiksikkiisimuste kannatlikule, pShjaliku-
le ja suurt tédpsust ndudvale uurimisele, See on kehtiv nii
tdppis- kui ka ithiskonnateadustes, Hinnatav uudsuse element,
millele iga t68 Sieti v¥lgnebki oma viirtuse, el pea avalduma
alati ei tea kul suurtes ja kaugele kiilindivates 1ppjéreldus-
tes, Enamasti ilmneb see ikka m¥nedes detailides, mida suuda-
vad m#rgata ja ¥igesti hinnata iiksnes asjatundjad. Autori pa-
nus teadusse on paljudel juhtudel enam kui kiillaldane, kui ta
valgustab mdnd kitsimust uuest killjest, toob elust vetud nii-
teld mdne teadusliku teesi, hiipoteesi, teoreetilise kontsept-
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siooni jms. Jigsuse v¥i eba¥igsuse kohta, niitab uusi seoseid
uuritavate kilsimuste vahel, viitab mdne iildistuse kehtivusele
ka -sellistel aladel, kus seda kirjanduses veel k#sitletud pole,
tipsustab m¥nda misratlust v¥i definitsiooni, juhib tihelepa-
nu mdne uurimisettevdtte kasutamise v3imalustele ka teistel
aladel, kue seda veel ei kasutata (niiteks mdne matemaatilise
v3i statistilise lshenemisviisi kasutamise v¥imalustele majan—
dusliku tegevuse analtilisis), n#itab ilmseid vastuolusid m¥ne
teise autori seisukohtades jne,

Alati pole aga ka selliste eesmirkide saavutamine v¥ima-
lik ega vajalikki. Piisab sellest, kui leida probleemi lahen-
damiseks mingi uus metoodiline lzZhtekoht, muuta tiksikkiisimuste
kdsitlemise jirjekorda nii, et aine m¥istmine kujuneb kerge-
maks, v3i anda lihtsalt mingi kiisimuse iilevaatlik ki#sitlus,
mille kohta avaldatud materjalid on seni olnud mitmesugustes-
se allikatesse (n#it. perioodilistesse viljaannetesse, teadus-—
likesse kogumikesse jm.) laiali pillatud.

Viimast laadi t6dde tilitipiliseks n#iteks v¥ivad olla mit-
mesugused kooli- ja iilikoolidpikud. Kahtlemata on nende koos—
tagine teaduslik t68, kuigi Spikud sisaldavad harva pdhjapane-
val% uusi seisukohti, Mida pttret tekitavalt uut saabd selda
aritmeetika ¥pikus, kui aritmeetilised tehted on tuttavad ju-
ba sajandeid? Ometi on kirjutatud palju originaalseid ¥pikuid
ja nende kirjutamine jatkub,

V8ib juhtuda, et t86, mille ainsaks viddrtuseks ndib esi-
algu olevat teaduslikule avalikkusele iildtuntud asjaolude tei-
siti korraldamine ja siistematiseerimine, omandab teaduse aren-
gus pddrdelise tdhtsuse, Selle nditeks v¥ib olla kas v&i Men-
delejevi tabel, mille originaalsus peltub lihtsas (suur avas-~
tus avaldub sageli viga lihtsal kujul!) m3ttes jirjestada ele-
mendid nende aatomkaalude jirgi ja jagada nii saadud rida rih-
madeks, Et Mendelejevi tabelis polnud ithtki uut, tema enda
avastatud elementi, see ei vidhenda tema t68 teaduslikku t#ht-
sust ja originaalsust. Ténapiecval on selge, et Mendelejevi
tabeli loomine oli isegi vast suurem teaduslik saavutus kui
hiljem mitmete uute elementide avﬁatamine, mille Jjuures see
tabel osutas suurt abi.
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Et esimeste kursuste kursusetsdd ei saa taotleda viga
kaugele ulatuvaid eesmiérke ja on peamiselt referatiivse ise-~
loomuga, see on paljudel pShjustel paratamatu, Ometi on tdies-
ti ebadige suhtuda neisse kui lihtsatesse koolikirjanditesse.
Nendegi koostamisel tuleb silmas pidada' k8iki teadusliku t68
ndudeid nii materjali kogumisel, lébitsdtamisel kui ka 88
kirjutamisel ja vormistamisel, Esimeste kursusetstde teemad ei
sisalda tavaliselt keerukaid, iseseisvat lahendamist n¥udvaid
probleeme, Seepirast tuleb neid késitada eeskitt " jSuproovide-
na" teadusliku t66 tehnika pShjalikuks omandamiseks.

Mida kursus edasi, seda komplitseeritumaid probleeme tu-
leb tilidpilastel lahendada, Heaks n#éiteks sisu ja vormi seo-
sest ning vastastikusest tingitusest on tJsiasi, et kitsamal
erialal tehtud toddes saavutavad parimaid tulemusi just need,
kes valdavad k&ige tdiuslikumald teadusliku t88 tehnikat.

Teaduslikust t88st kdneldes tuleb selles eristada mitme-
suguseid kvalitatiivseid astmeid, Tavaliselt eristatakse sél-
les m3ttes reprcdutseerivat ja loovat tddd. Reprodutseeriva
t56 liike on mitmesuguseid, alates Sppetundide ja loengute pi-
damisest, kus korratakse teaduse uldtuntud ja =~tunnustatvud p&-
hit8desid, kuni populaarteaduslike t8dde kirjutamiseni, mille
iilesandeks on teaduse saavutuste m¥istetavaks tegemine vasta-
va eriettevalmistuseta lugejaskonnale. Eksperimentaalteadustes
on reprodutseeriva t5¢ néditeks katsete sooritamine tildtuntud
metocdika kohaselt jms,

Reprodutseeriva t86 erivormiks, iihtlasi ka vaheastmeks
fileminekul puhtreprodutseerivalt t65lt loovale teaduslikule
tegevusele, on kompilatsioon, Kompilatsiooni
all m¥isletakse mitmete teiste autorite seisukohtade reprodut-
seerimist uue teadusliku t66 n#ol. Kompiléerija kasutab kir-
janduslikke allikaid ning kombineerib nendest uue t65, milles
autor on kasutatud ainest omalt poolt ainult suhteliselt vihe
t68delnud, Mida vdhema arvu allikatega piirdvtakse ja mida
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vidiksem on autorli enda seisukohtade ja arvamuste osatihtsus
15ppjérelduste kujundamisel, seda puhtamal kujul esindab kom-
pilatsloon reprodutseerivat tsslaadi. Mida rohkem originaal-
seid elemente muidu kompilatiivsesse kisitlusse liilitatakse,
seda enam lsheneb see loovale teaduslikule t&dle.

S¥na "kompilatsioon" algtihendus on vérdlemisi proosali-~

' ne, Ta pirineb ladina keelest (compilatio), kus ta oli k#ibel

ndistes "riisumine" v&i "rsovimine” . Tinapieval ei olda tea-

, duslikus kirjanduses kompilatsioonist nii halval arvamusel.1

Eespool on niiteid ilmselt vajalikest ning seetdttu hinnata-
vatest kompilatsioonidest (Jpikud jms.). Pealegi 'sisaldab kom-
pilatsiconi elemente nii- v¥i teistsugusel m#dral peaaegu iga
teaduslik teos. Inamasti arendatakse teaduslikes tidddes edasi
teiste autorite poolt juba varem avaldatud n¥tteid. Seetttu
on mdningaid kompilatsiooni sugemeid ka k¥ige originaalsemas
teaduslikus t88s, vihemalt selle referatiivses sissejuhatavas
osas,

g g4 ng-a e t'e 8.4 ws Tik t 606 té-
hendab pShimdtteliselt uute hiipoteeside piistitamist, uute
kontseptsioonide, teoreetiliste seisukohtade uute kZsitluste
ja hinnangute viljattstamist ning nende itksikasjalist pShjen-
damist jms., Paljudel teadusaladel, ka majandusteaduses, eel-
dab originaalsete teaduslike todde koostamine pidevat eluga
kursis olemist ja uue, seri teaduslikul otstarbel kasutamata
materjali 13bitsstamist. Loova €55 pdhitunnuseks on eeskitt
selle esmakordsus (Jigsusest ja vajalikkusest rzikimata).

Algupiraste, uusi teaduslikke viirtusi sisaldavate toode
loomine peaks olema iga #lidpilase kaugem eesmirk, Kuidas jdu-
da loova teadusliku t56n1? Pal judes teadusliku t58 metoodika
kisiraamatutes on soovitatud selleks jirgmist teed, Uppida
#ra kdigepealt teadusliku t88 tehnika, s.t. materjali kogumi-

! Kirjanduelikku vargust, s.t. v33ra autori teadusliku,
kirjandusliku vms. teose oma nime all avaldamist, tuntakse
plagiaadinime all (lad, plagio - varastan). Plagiee-
rimine on autoridiguse rikkumine ning seaduslikus korras ka-
ristatav, Plagieerimiseks nimetatakse ka kirjanduslikes alli-
kates avaldatud materjali ulatuslikumat sdnasdnalist tileX!-
mist oma tddsse kasutatud allikaid viitamata.
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se, valjakirjutiste tegemise ja stistematiseerimise v3tted, ma-
terjali 1ibitsstamise metoodika, t88 kavandamine, teadusliku
86 vormistamine, akadeemiline aparatuur jne. K3iki neid tehni-
lisi oskusi rakendatagu esialgu kompilatiivse iseloomuga t8tde
koostamisel. Omandanud sel alal piisavad kogemused, tuleb piiii~
da kasutatavate v¥draste seisukohtade analiitisi ttha siivendada

ja taotleda uuritavate kilsimuste k#sitlusse antava omapoolse
panuse sihikindlat suurendamist. Nii jSutakse jark-jérgult
kompileerimiselt originaalsete t&tde loomiseni, s.o. loova tea-

- dusliku tooni. B

Kirjeldatus visrib erilist rShutamist iks m3te: loovale
teaduslikule t65le asumiseks tuleb omandada eelnevalt piisavad
oskused, Nende omandamisest tulebki alustada, kasutades selleks
k8iki mdeldavaid v¥imalusi -~ teadusliku t36 metoodika alast
kirjandust, dppej¥udude konsultatsioone jm. K¥ige tdhtsam on
aga see, et ise liilitutaks aktiivselt teaduslikku tdsse, taot-
letaks osavdttu tili¥pilaste teaduslikest konverentsidest ja
kirjutataks auhinnatsid.

Teadagi ei saa k&igist tilikooli 1l&petajatest teaduslikke
tootajaid. Enamik asub tegelikule totle ettevdtetes ja asutus-
tes. Kdrgema, s.o. teadusliku hariduse omandamise {lhe vormina
on aga iseseisev teaduslik t66 tdhtis eranditult kdigile uli-
dpilastele, s¥ltumata sellest, kuhu nad edaspidi t8éle suundu-
vad, JSukohaste teaduslike probleemide lahendamine arendab m¥t-
lemis- ja juurdlemisvdimet ning asjakohast v#ljendusoskust,
innustab j&udma k¥igis uuritavates kiisimustes iseseisvale ji-
reldusele, julgustab langetama nende kohta otsustusi ja neid
teaduslikult pdhjendama, Selliseid omadusi ja v3imeid n¥utakse
eranditult k¥igilt majandusteadlastelt.

Teadusliku t68 metoodikale on pithendatud k&ikidel teadus-—
aladel ammu suurt tihelepanu. Msddunud sajandi keskpaiku loeti
Euroopa iilikoolides koguni spetsiaalset teaduslikku distsiplii-
ni - hodegeetikat, milles késitletl akadeemilise stuudiumi ees-
mirke, Sppimise ja teaduslike probleemide lahendamise metoodi-
kat, Teaduste iiha kitsamalt spetsialiseerudes see universaalse
ilmega distsipliin kadus ja jagunes paljude iiksikteaduste me-
toodikaks,
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Tanapdeval kédsitletakse iiksilkute teadusalade uwurimisme-
toodikat vastavate pdhikursuste raames, M3nedel erialadel loe-
takse aga ka spetsiaalseid metoodikakursusi, Majandusteadlas-
te ettevalmistamisel pole meil siiani taolist erikursust loe-
tud. Mitmesuguseid majandusteadusliku uurimistssd metoodika -
probleeme kdsitletakse eeskatt statistika, majandusliku tege-
vuse analiiilsi ja tiksikute rahvamajandusharude Skonoomika kur-
sustes,

Nagu kogemused n#itavad, ei piisa aga sellest, et anda
siistemaatilist iilevaadet kilsimustest, mis iilidpilastel teadus-
like kirjutiste koostamisel v&ivad tekkida. Seetdttu on paljud
Sppejdud juba aastaid pidanud sel alal loengute v3i vestluste
seeriaid., Kdesolev t66 kujutabki endast iihe taolise vestluste-
seeria konspekti pisut tdiendatud kujul.
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II peatiikk

TEADUSLIKU T00 PUHIRELRGLID
On kujunenud vilja rida lihtsaid reegleid, mis korduvad
nii- v3i teistsuguses s¥nastuses peaaegu k¥igis teadusliku t38
metoodikat kiisitlevates teostes., Vaatleme neist m¥ningaid pd-
hilisi.

1. Ainult plaanipsrane tod viib eesmirgile

Teadusliku t86 plaanipirasust tuleb mSista kaheti, Eelkdi-~
ge peab uuritava probleemi kZsitlus toetuma varem viljatssta-
tud kavale (plaanile). Teiseks peab t65 materjali kogumisest
kuni uurimistulemuste 18pliku kirjapanekuni kuvlgema kindla aja-
lise plaani kohaselt. Teisiti poleks v¥imalik tagada tttde val-
mimist uurija kdsutuses oleva ajaga. Viimane asjaolu omandab
eriti suure tdhtsuse paljude majandusliku tegevuse analiilisi
teemade puhul, kus uurimuse valmimise hilinemine .v8ib selle ka-
sutamisviirtust tunduvalt vihendada,

Uuritavale probleemikompleksile l#Zhenemiseks on tavaliselt
mitu v¥imalust ja igal ilksikul lihenemisviisil on oma erisusi.
Uks neist v¥imaldab eriti r¥hutada v3ib-olla probleemi itht,
teine m¥nda teist killge; mdne lihenemisviisi puhul avanevad k=
sikkiisimuste vahelised seosed nii, mdne teise puhul teisiti jne.
Kava koostamisel vdrreldagu neid omavahel ja valitagu antud
tilesande lahendamiseks kJige otstarbekam, On aga iiks ldhenemis-
viils valitud, jargitagu seda siisteemikindlalt, (766 xavardamist
kdsitletakse lzhemalt III peatitkis.)
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2. Teaduslikus t86s tuginetagu esmastele allikatele

Kirjutades n#iteks t56d, milles k#sitletakse pShifondide
timberhindamisega seotud teoreetilisi ja praktilisi majandus-
likke probleeme, iimberhindamise pShjusi ja tagajirgi, on viir
rajada oma kiésitlus mdnele sama teemat puudutavale varem aval-
datud tilevaatlikule kirjutisele. Kogu k#sitlus v¥ib olla t¥e-
poolest teaduslik ainult siis, kul see on rajatud esmastele
allikatele, Antud juhul on nendeks NSV Liidu valitsuse middru-
sed, NSV Liidu Rahandusministeeriumi ringkirjad ja korraldused,
iimberhindamise ajal avaldatud sdnavdtud, kirjutised, kommentaa-
rid ja hinnangud NSukogude ja vilismaa teaduslikus kirjanduses,
ajakirjanduses Jjne,

Piirdumine teiseste allikatega v¥tab v¥imaluse iseseisva-
te otsuste langetamiseks, erinevate autorite seisukohtade v¥rd-
lemiseks, hindamiseks ja kritiseerimiseks. See on peamisi p&h-
jusi, miks pahatihti uputakse tlds¥nalisusse ega osata otsus-
tada, kellel on Sigus, kui avastatakse, et kahes sama kiisimust
kdsitlevas t88s esitatakse erinevaid andmeid v¥1i seisukohti.
(Teadusliku t68 allikate ulatuslikum k#sitlus on toodud kies-
oleva t68 IV peatiikis.)

3. Kasutatavasse materjalisse suhtutagu kriitiliselt

Eeskdtt tuleb kriitiliselt suhtuda andmetesse, mis kogu-
takse ettevdtetest nende majandusliku tegevuse tulemuste koh-
ta, niisamuti ettevitete tsdtajate kirjalikesse ja suulistes-
se seletustesse ettevtete t58s esinevate puuduste pShjustest,
toimest ja iseloomust, Arvulised (eriti analtiitilised) ndi-
tajad v¥ivad olla mdnikord ekslikult valesti arvutatud, iga-
sugustes seletustes aga sisaldub viga sagell subjektiivselt
moonutatud momente, millega plilitakse oma t88d ndidata paremas
valguses, kul see tegelikult on. On tiiesti arusaadav, et 16dl,
mille autor v¥tab k¥ike loetut-kuuldut puhta kullana, ei saa
olla erilist va#rtust, Tema arutlused vdivad tugineda viira-
dele lshteandmetele, Seepirast ei saa olla kindel ka tema
poolt ettevdtte to6 parandamiseks soovitatud abindude otstar-
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Kriitiliselt suhtutagu aga ké varem avaldatud teoreetilis-
tesse seisukohtadessé, kui need ei sobi majandusliku praktika
faktiliste andmetega v¥i on omavahel ilmses vastuolus., Marksist
liku tunnetusteooria jirgi on praktika t3e kriteerium. Seepé~-
rast tuleb kigi teoreetiliste kahtluste korral pssrduda prak-
tika poole ja (kui see on v¥imalik) kontrollida, kas teoreeti-
lised kontseptsioonid on t¥esed.

Niiteid selle kohta, kuidas uurimused on viinud #ldiselt
levinud, ent piisavalt pShjendamata teoreetiliste seisukohtade
kummutamiseni ja tdiesti uute teoreetiliste vaadete kﬁjundami—
seni, on teaduse ajaloos ohtralt. Majandusteadusest on ilks sel-
liseid p&hivahendite moraalse kulumise probleem. Nagu teada,
oli pikka aega v¥rdlemisi #ildiselt levinud arvamus, et sotsia-
lismi tingimustes p&hivahendid moraalselt el kulu., Ometi vii-
sid konkreetsed uurimused vastupidistele tulemustele, Analoo-
‘glliseks n#iteks v8ib olla ka kolhooside pdllumajandustoodan-
gu omahinna kiisimus., Upikutes viideti aastaid, et selle arvuta-
mine olevat v¥imatu. Pirast selle kontseptsiooni kummutamist
selgus aga, et kolhoosides saab toodangu omahinda viga histi
arvutada ja sellel on tootmise ratsionaalsemal korraldamisel
llisuur tihtsus, Samalaadseid n#iteid on hdlpus leida ka mis
tahes muu teaduse v¥i teadusharu ajaloost.

Pundutades oma t¥¥s kilsimusi, mille kohta on kirjanduses
avaldatud mitmesuguseid tlksteisele vastukiivaid arvamusi ja
milles pole veel jdutud thistele seisukohtadele (niisuguseid
kiisimusi on palju!), tuleb autoril formuleerida oma seisukoht
ja sellest kogu t858 ulatuses kdrvalekaldumatult kinni pidada,
On kitsimus koostatavas to8s k¥rvalise, teisejargulise tzhtsuse-
ga, v8ib piirduda viitega autorile (v¥i autoritele), kelle ar-
vamust peetakse k&ige t¥elizhedasemaks., On aga diskussiooni ob-
jektlks olev probleem koostatavas t8ds kesksema tdéhtsusega,
siis on sellest vihe: tuleb anda ka oma seisukoha tiksikasjali-
ne pdhjendus ja néidata, milles peltuvad teistsugusel arvamu-
sel olevate autorite eksimused. Diskussioonilisi teemasid k#-
sitlevates tsdes pole kuidagi v3imalik ndustuda kdigi teiste,
selle teema kohta varem kirjutanud autoritega,

Muidugl el saa millegagi ¥igustada kergekieliselt tehtud
"kriitikat kriitika p#rast", mida v¥ib samutl vahel kohata,
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F¥ue suhtuda k¥ikidesse kasutatavatesse allikmaterjalidesse
kriitiliselt' t#hendab, et neid tulebp § h jal i kult
Hurilda juba enne nende 1ltilitamist oma t¥8 argumentatsi- °
ooni. Jérelikult ei saa siin olla juttugi pealiskaudsest "mait-
se" jirgi otsustamisest.

4, Teaduslikku t88d iseloomustab hoolikas siivememine
uuritavate probleemide iiksikasjadesse ja nende
varjatud seostesse

Uued {ildistused saavad vBimalikuks enamasti ainult uute
ilksikkiisimuste senisest p¥hjalikumal késitlemisel, Seepidrast
ei saa ftheski teaduslikus uurimuses suhtuda tileolevalt kdiges-
se sellesse, mis mahub {ildnimetuse alla "pisikiisimused".

Just juurdlemine nn, pisikilsimuste kallal on viinud sageli
k8ige suuremate avastusteni, MsSdunud sajandi l¥puveerandil
jButi n#iteks filiisika arengus olukorrani, kus peaaegu kdik niis
olevat lahgndatud. Filiisika tundus kujunevat téiesti "l3peta-
tud" teaduseks, kus pole enam midagi uurida, Klassikalise fiili-
sika teooriate alusel oli raskusi ainult paari pisikiisimuse
selgitamisega, Ent just nende uurimisel jSuti niisuguste fiiii-
sika ja pal jude teistegi‘teaduste arengus otsustava tdZhtsuse-
ga tulemusteni nagu A, Einsteini relatiivsusteooriani, poloo-
niumi ja raadiumi avastamiseni Pierre ja Marie Curie' poolt
jne, Teisiti el ole see p¥him¥tteliselt ka ihiskonnateadustes
- ajaloos, filosoofias, majandusteaduses jm.

Et j%uda mingisuguse tulemuseni (siin ei ole juttu mingi-~
test suurtest ja pdrutavatest avastustest, vaid tulemustest
fildse, nagu nad v¥ivad esineda kas v¥i k¥ige piiratuma tizhtsu-
sega Jjirelduste naol), tuleb arendada oskust fihiskonnateadus-
teskl n#ha probleemi selle iksikul kujul, nii nagu ta tegelik-
kuses uurijale kdttesaadavas vormis esineb, :

Pisikiisimusi ei tohi v#ltida, neile el saa lillla kiega.
Hoopis vastupidi: neisse tuleb silveneda, tuleb eritleda nende
nfiansse, erisusi ja samasusi. Kasutatavaid tksikandmeid ja
fakte tuleb hoolsasti s&eluda, eraldada neist k¥ige tiiipilise-
mad, kdrvutada neid, kaaluda k3iki nende t¥lgendamise v¥imalu-
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si, valida v¥imalike seletusversioonide seast k¥ige reaalse-
mad, kontrollida nende t¥esust jne. Sellisel kisitlemisel muu-

: tub kditvaks ka niisugune teema, mis tundus esialgu vihetitle-
vana ja hallina, Mida rohkem siiveneda, seda avaramaks muutuvad

‘uurimist8s perspektiivid ja seda suuremaks v¥imalused iseseis-
vate jirelduste langetamiseks.

Kahjuks tuleb tihtlpeale ette juhtumeid, kus seda ei ar-
vestata, Paljud #lidpilased suhtuvad ebauskliku hirmuga "1lii-
ga kitsastesse" teemadesse, Oma kursuse-~ v3i seminaritss jaoks
piiliab mdnigl leida v¥imalikult "laiemat" teemat, sest kardetak-
se, et "kitsama" teema kohta pole v8ib-olla midagi Belda, Saa- |
nud 13puks soovitud "laia" teema, pdrgatakse aga kokku teist
laadi raskustega - materjali on liiga palju, ja mis peaasi:
teema h¥lmab liiga arvukalt iiksikkiisimusi, millede l#bitbdota-
miseks ei jitku ei ajast ega seminaritsd ruumist. Et aga t86
tuleb tzhtajaks esitada, pilititakse siiski midagi kirjutada, Kir=
Jutataksegi "midagi", mis kipub aga jd&ma pealiskaudseks ja
#lds¥naliseks, K¥ige halvem on, et sellise t8Y koostamine ei
paku autorile endale mingisugust lopmisr¥dm ega ajénda kuida-
gi tema v¥imete kasvu.

Rui mingit taolist laadi jdreldust saab ildse tuletada,
siis - paremad on suhteliselt "kitsamad" teemad. Need v¥imalda-
vad k&sitlust nohkem kontsentreerida, siiveneda pdhjalikumalt
ilksikasjadesse ja valgustada neid mitmekiilgsemalt,

5. I88 olgu kirjutatud tipses ja selges

oskuskeeles

. Iga erialane m¥iste, mida teaduslikus t&8s kasutatakse,
olgu vHljendatud selgelt. Tuleb hoolikalt kontrollida,
et esitatud miiratlusi ja jireldusi el saaks kaksipidi m3ista.

Uhelgi teadusalal pole v¥imalik olla oma ainet pShjali-
kult tundev teadlane, orienteerumata k¥igis selle ala termino-
loogilistes kilsimustes, M i t te teada Xk ¥iki l
erialaterminedid, see on v¥rdn e ‘
oMb "ad e pealiskaundse tundmisega.
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Keelelise vdljendumise tipsuse n¥ue t¥useb eriti esile
ithiskonnateadustes, nende hulgas ka majandusteaduses., Tippis-
teadustes on paljudel juhtudel, kui seletused on raskesti mdis-
tetavad, v¥imalik pdsrduda vahetu tegelikkuse poole ja saada
sel viisil (n#it, vaatiuse teel) kirjeldatava protsessi, eseme
v¥i nshtuse olemusest ¥ige k#situs, Uhiskonnateadusetes selline
v¥imalus peaaegu puudub, Sdnaline kirjeldus on siin kdigi uuri-
mistulemuste fikseerimise ja edasiandmise ainus vorm. SeepZ-
rast ei saa vidljenduslikku lohakust millegagi vabandada,

Juhtub, et praktikal oldud aja jooksul omandavad iili&pi-
lased praktika kohaks olnud asutuses kasutatava s¥navara ja
fraseoloogia ilma omapoolse kriitilise suhtumiseta ning piitia—
vad seda hiljem oma toddes kasutada, jittes k&rvale erialase
teadusliku terminoloogia. Nii esineb ikka veel juhtumeid, kus
iiligpilaste toodes leidub selliseid viljendeid nagu "turutoo-—
dang" m8istes "kaubatoodang", "asortiment" mJistes "sortiment",
"arvestus" mdistes "arvutus", "arve" m¥istes "konto" jne.

Termineid, mida praktikas kasutatakse, on vaja muidugi
teada, ei tohi aga pimesi langeda praktikas levinud vidrvormi-
de kammitsatesse,

(Teadusliku kirjutise keele ja stiili tiksikasjalisemale

' k#sitlemisele on pithendatud kiesoleva t66 VII peatiikk,)

6. Teadusliku t88 koostamisel jargitagu rahvusvaheliselt
viljakujunenud vorminSudeid

Praegu rahvusvaheliselt iildkehtivaks loetavad n¥uded, mil-
lele peavad vastama eranditult kdik teaduslikud t8dd, on vilja
kujunenud sajandeid kestnud teadusliku uurimistss praktikas,
Nii %6b6de iilesehituse kui ka nn, akadeemilise aparatuuri (vii-
ted, bibliograafia, mirkused jne.) kohta kehtivad n¥uded on
ilksikutel teadusaladel mdnevdrra erinevad., Samadel teadusala-
del on nad seevastu k¥ikjal peaaegu ithesugused, kuigi selleko-
haseid ametlikke rahvusvahelisi konventsioone pole olemas v¥i
on s¥lmitud ainult mdnes iksikus kilsimuses mdnel tiksikul alal
(ndit. botaanikas),
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Teaduslikele tdddele viitamistehnika, bibliograafia jne,
suhtes esitatavad ranged vorminduded pole surnud formaalsus
v¥1 kivistunud etikett, mis kammitsevad teaduslikku uurimist
Ja millest tuleks seepirast piitlda vabaneda, THiesti vastupidil
Ainult neid n¥udeid tipselt jargides saab koostada t3¥id, mis
on selged, lihtsad, kergesti arusaadavad ja veenvad. Vormi-
n¥uete ignoreerimine viib aga vdltimatult udususse, ilds¥nali-
susse ja vdhendab seega t88 vidrtust.

Teadusliku t88 vormindudeid on k#sitletud lzhemalt VI
peatiikis (paragrahvid 3 ja 4) ning lisas esitatud viitamis- ja
tsiteerimistehnika juhendis,
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IIT peattikk
700 KAVANDAMINE

§ 1. Kéyeggggigg_m§1§§§;1_I§§_9§§g§ss;_;grmulggglmigg

Paljudel iilidpilastel on lihtsustatud ettekujutus t86 ka—
vast ja selle tthtsusest, Arvatakse, et piisab, kui enne 186
kirjutamisele asumist kocstada lithike, n#it., 3 ~ 6 punktist
koosnev loetelu kilsimustest, mida kavatsetakse kisitleda, Nii-
suguse kava paigutavad m8ned iilidpilased oma kirjutise ette,
kdsitades seda ndhtavasti lihtsa sisukorrana, kasutamata aga
t68s endas vahepealkirju.

Muidugi t5idab sellinegi kava mingisugusel m#iral oma
tilesande, Ta tagab ilksikkiisimuste k#sitlemisel teatud jirje-
korra ja vildib suurema laialivalguvise, Seetdttu ei saa iilal-
kirjeldatud kdsitust pidada hoopis valeks, Kiill on see aga
lemiisira vihen¥udlik ja lihtsustatud ega v¥imalda seet¥ttu nii-
suguste tulemuste saavutamist, mis vastaksid k¥rgemas Ippeasu-
tuses esitatavatele n¥uetele. 4

Teadusliku "8 kavsg Eoo'sdé =
ne st fuledb ¥vyasgdelada plideva proL-
sessina, Ris 18pebd . alles t 88
13pliku vormistamisega.
Valinud endale sobiva teema, tuleb eelkdige kindlaks méi-
rata t68 e e sm 81 k (v8i eesmirgid). Mdnikord selgub see
juba teemast, kuid mitte alati.

; Vt. ka E. Koemets, Dispositsiooni ehk kavandamise Spe-
tamisest. Peatikk EIrﬂan&inetusest, "N¥ukogude Kool" 1961,
nr. 7, lk, 500 - 510,
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755 eesmirgl tipse formuleerimiseta pole mdeldav t58 kmnm
sihikindel arendamine. Pole ju teaduslik t58 mingi improvisatg
sioon etteantud teemal, vaid peab alati viima ratsionaalsete
tulemusteni,

765 eesmargiks v3¥ib olla nsiteks tllevaate andmine teatud
nshtuse v¥i protsessi arengust mingil ajavahemikul, seoste
wurimine teatud nihtuste omavahelises muutumises, ettevdtte
t68s esinevate puuduste avastamine, teadaolevate puuduste k¥r-
- valdamiseks vajalike abindude siisteemi viljatsdtamine, m¥nede
teoreetiliste kontseptsioonide v¥rdlemine ja analiliisimine, nen-
de praktilise rakendatavuse kontrollimine, tdhelepanu juhtimi-
ne teatud ¥igusliku normi, tehnoloogilise protsessi v¥i organi-
satsioonilise printsiibi mu.tmise vajalikkusele jne. §

T85 eesmirgid on soovitav kirjalikult s¥nastada, Fiksee- %
ritud eesmirkide loetelu kujuneb pirast t88 1dpetamist koosta—'
tava eess¥na (lithemate t55de puhul sissejuhatava paragrahvi,
punkti v3i 1¥igu) esimeseks mustandiks.

Pandagu tiZhele ka sdnastust, milles t60 eesmirgid fiksee-
ritakse., On kiill liiga pretensiconikas vZita nditeks, et "t49
{ilesandeks on parandada N, tehase palgakorralduses esinevaid
vigu". See ei ole ka sugugi loogiline. Majanduslikus tegelik-
kuses esinevaid vigu ei saa parandada iikski teoreetiline kir-
Jjatss. See eeldab otsest sekkumist ettevd¥tte tegevusse, mil-
leks teadusliku t88 koostajal el ole Jigust ega v¥imalustki.
Teaduslikus kirjutises v8ime ainult itht - "juhtida tzhelepanu",
"t¥estada vajadust", "teha ettepanekuid" jne. Kui ettevdtte |
juhtkond v¥tab t&ts esitatud seisukohad omaks ja rakendab neid,
v&idakse puudused muidugi tHepoolest likvideerida.

Teadusliku t686 kavandamine on kitsalt erialane kilsimus.
Seda saab rahuldavalt teha alles siis, kui osa probleemi la-
hendamiseks vajalikust materjalist on 1&bi t8dtatud ja tekib
tédpsem kujutlus kdsitluse iilesehitamise v¥imalustest.

T80 kavandamisel v¥ib eristada jhrgmisi etappe:

a)esialgse kava koostamine pirast seda,
kui probleem on 1l&bi mdeldud ja osa materjali (niiteks teoree-
tiline kirjandus) 1#bi t&5tatud;

b)laiendatud kava keostamine, mis sisal-
dab argumentatsiooni skeemi, t#htsamad teesid ja skitseeritud
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kujul ka nende t¥estamiseks esitatavad arutluskzigud. Laien~
datud kava koostatakse enne t88 kirjanduslikule vormistamise—
le asumist, s.t. pirast seda, kui on kogutud ja esialgselt 1i-
bi todtatud kogu probleemi lahendamiseks vajalik materjal;

c)laiendatud kava tipsustami-
ne ja parandamine, mis jitkub kogu t68 kirju-
tamise aja;

d) t68 kava viimase variandi ku-
jundamine sisukorraks pirast t55 1¥peta-
mist,

Niisuguste etappide eristamine on muidugi puhtmetodoloo-
giline. Kas iga iiksik teadlane k¥iki neid kavandamise etappe
just n¥nda oma t6ds eritleb v¥i ei, see on isekiisimus, Tea-
duslik t88 on loominguline protsess, mille otstarbekuse v¥i
ebaotstarbekuse iile saab otsustada ainult selle tulemmse, s.o.
valminud t88 kvaliteedi jérgi. Ometi on ilmne, et isegi siis,
kui mingit kirjalikku kava iildse el koostata, 1H#bib teadlane
vihemalt oma m¥ttetegevuses k¥ik need ttBastmed. Ulidpilasel,
kes teeb alles esimesi samme sellel alal, on oma t88 jaoks
tarvis aga tingimata koostada kirjalik kava,

Esialgne kava ei saa olla eriti pdhjalik juba puhtobjek-
tiivsetel pShjustel. Koostatakse see ju uurimistss alguses,
millal autoril on kisitletavast kiisimusest v¥rdlemisi iildine
ettekujutus. Sellele vaatamata tuleks see siiski koostada v&i-
malikult iiksikasjalik, Esialgne kava peaks sisaldama t36s vaa-
deldavate peamiste iiksikprobleemide loetelu niisuguses jirje-
korras, mis tagab teema igakiilgse ja liinkadeta kédsitluse ning
166 eesmérgi saavutamise,

Tavaliselt antakse k¥igepealt iilevaade teema lﬂhemaks vaat-
lemiseks vajalikest #ldkiisimustest. Ajaloolise kallakuga t88~
des on selleks enamasti vaadeldava epohhi iildine kirjeldus;
konkreetsete majandusteaduslike kiisimuste vaatlemisele piihen-
datud tsddes - nende kategooriate olemuse, tihtsuse ja kujune-
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mise iseloomustus, mida hiljem asutakse iiksikasjalisemalt ana-
liiisima; ettevdtete ja majandusorganisatsioonide tegevuse ana-
liilisimisega seotud ttsdes — vastava ettev&ttq v¥i organisatsi-
ooni iildiseloomustus Jjne.

S¥1tuvalt t66 iseloomust ja mdningal mizral ka autori su-
vast, nshakse nende iildkiisimuste kasitluseks ette ‘'kas sisseju-
hatus, esimene peatiikk v8i selle mingisugune allosa (paragrahv
punkt jne.).

Kuigi t66 vilisedki tildkontuurid peaksid autoril juba al-
gusest peale selgelt silme ees olema, pole esialgse kava visane
damisel siiski m&tet eriti palju selle iile pead vaevata, mitu
peatiikki tuleb kirjutada, kuidas materjal peatiikkide vahel jao=
tada, kuidas tipselt s¥nastada osade, peatilkkide ja nende all-
jaotuste pealkirju jne. See k¥ik selgub t88 jooksul. Teadusliku
t65 viline vorm — jagunemine peatiikkideks ja nende allosadeks,
peatilkkide pikkus jne., — peab vilja kasvama t56 sisust. See
aga kujuneb alles kirjutamisel,

Laiendatud kava koostamist v¥ib nimetada t56 kirjutamise
"peaprooviks"., See eeldab k¥igi probleemide itksikasjalist 1l&-
bimdtlemist. Esialgses kavas visandatakse ainult t68 iildkon-
tuurid, laiendatud kavas antakse igale allosale konkreetne si-
su. Selle t66 kdigus selguvad kavatsetavas argumentatsioonis
tekkivad raskused ja liingad ning ilmneb, missuguseid tdienda-
vaid andmeid on vaja juurde koguda, '

Laiendatud kavasse on otstarbekas mirkida ka k¥ik pdgusa-
te ideesshvatustena pshe tulevad m¥tted probleemistiku késitle-
mise v3imalikest perspektiividest .ja suundadest, milles vBiks
oma {ildistusi edasi arendada,

Pal jude teadlaste k#sikirjalises pirandis leidudb h#id
niiteid, kuidas koostada teadusliku artikli laiendatud. kava,
See n#itab, kui suurt tszhtsust nad on omistanud teadusliku
t66 sellele etapile. Uksikasjalisi laiendatud kavasid koostas
oma t5dde kohta ka V, I, Lenin. Mitmed nendest (peaasjalikult
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niisuguste k¥nede, referaatide ja artiklite kohta, mille t#ie-
1ik tekst pole sHilinud) on avaldatud V. I. Lenini kogutud
teoste viimases viljaandes. (Vt. nditeks V. I. Lenin, Teosed,
36, kvide, Tallinn, 1959, lk. 279 - 284, 318 - 322, 378 - 380,
504 - 505 jt.)

Laiendatud kava koostamisel tuleb teha ka esimene samm
kdsitletava materjali peatiikkideks jaotamiseks, ehkki 1¥plikul
kujul saab seda rahuldavalt lahendada alles p#rast t58 mustan-
di valmimist, Siis koostatakse sisukord, mis kujutabki endast
+86 18plikku kava (vt. VI ptk., 1lk. 99).

Laiendatud kava viljatsotamisel peetagu silmas varem for-
muleeritud t56 eesmirke, Iga sellesse liilitatava ilksikproblee-—
mi, argumendi v8i nidite puhul tuleb kiisida: kas see on tingi-
wata vajalik t88 eesmirgi saavutamiseks? Kas see ei juhi meid
eesmirgist kdrvale? Ja samuti: kas argumentatsioon on t65 ees-—
mérgi saavutamiseks piisav? V8ib-olla tuleks seda tdiendada,
muuta veenvamaks uute niidete ja arvmaterjali esitamisega?

Kas viite t8estuses on liinki v&i vastuolusid, mida v3iks m¥is-
ta ka teisiti ja kasutada vastupidiste jirelduste tegemiseks?

Kui vaja, parandatakse kava ja tehakse selles muudatusi.

Esialgse kava laiendatud kavaks arendamisel v3ib selgu-
da, et otstarbekam oleks uuritava probleemi k#sitlemine hoo-
pis teises plaanis., Sel juhul tulebki loobuda esialgsest ka-
vast ja julgelt muuta kogu t88 tilesehitust. Pole midagi hal-
vemat kul esialgsesse kavasse armumine ja sellest kangekaelne
kinnipidamine ka siis, kui autorile endale on juba selgunud,
et teisiti iilesehitatult kujuneks t80 hoopis paremaks, Erilist
tdhtsust el tarvitse omistada ka sellele, et esialgne kava on
juhendava ¥ppej¥uga juba kooskSlastatud. Koosk¥lastatud v¥i
mitte, kui t68 saab iiles ehitada parema kava kohaselt, tuleb
seda ka teha., Elementaarne viisakus nduab muidugi, et selli-
sel juhul konsulteeritaks varakult ka teadusliku juhendajaga.
V¥ib-olla peitub uues ja pealtniha paremas lihenemisviisis
niisuguseid vastuolusid, mida i#lidpilane\ei nie, ku1i/aga Ju-
hendaja, kellel on teaduslikus t58s rohkem kogemusi.

M3nikord v3ib kogeda, et laiendatud kava koostamisse
suhtutakse kui tarbetusse, asjatut t66- ja ajakulu n¥udvasse
vaheastmesse materjali 1libitSttamise ja t86 18pliku kirjan—
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dusliku vormistamise vahel ning pliitakse seda v3¥imalust m&dda
valtida, Niisugune suhtumine pdhineb asjast védral arusaami- 4§
sel. Laiendatud kava koostamine ei pdhjusta téiendavat t86ku~-
lu, vaid vastupidi - annab v¥imaluse aega kokku hoida! Selle
koostamise k#igus selguvad niisugused puudused esialgses ka-
vas ja arutluste ilesehituses, mis oleksid muidu selgunud al-ij
les t68 kirjutamisel. Tervete valmiskirjutatud osade viljajat-
mine ja uutega asendamine pole aga hilisemates todetappides
enam kuigli h¥lpus. Olgugi teostatav, nSuab see suurt ajakulf”
Iga kirjanduslikult viimistletud lehekiilje v&ljajétmine tzhen-
dab paljude tundide jooksul tehtud t86 luhtumist, Nilsamuti
nduab ka materjali iUmberpaigutamine ithest peatiikist teise, pel‘
tiiki algusest 13ppu vdi vastupidi jne., sageli killlaltki palju
tdiendavat totaega. Et saavutada iimberpaigutatud osade orgaa-

nilist liitumist ‘muu k#sitlusega, n.-8. kidri- ja liimijalgedo
k¥rvaldamist, tuleb tihtipeale terveid 1¥ike vaevarikkalt im-
ber s¥nastada, Laiendatud kava iimberkorraldamine seevastu onl
suhteliselt h¥lpus, K §ik muudatused, mi l-i
lede tegemine valmiskirjutatudss
X8 s ikl dias n'Saab t'y nidie saab
dalendptad iKagvaese 'vitvalminnuws

L% 8 g8 8.,

Laiendatud kava v¥imaldab siista aega veel teise viga
olulise momendi arvel. Praktika n#itab, et t88 kirjutamine
liheb pisimate iiksikasjadeni libimdeldud kava alusel hoopis
kiiremini kui suhteliselt tilds¥nalisele esialgsele kavale tu-
ginedes, Samuti on stiililisele kiiljele v¥imalik sel puhul

i

-
|

digeerimisele kuluv aeg viheneb miinimumini. !
Fiisiis: mida piiratum on t88 kirjutamiseks kasutada olev!

aeg, seda tiksikasjalisem laiendatud kava tuleks koostada,

§ 4. Kava_tZiendamisest ja wuutmisest. Individusal-
sed erinevused t35_kavandamisel |

Olgu laiendatud kava 1l#bi mSeldud nii ilksikasjaliselt
kui tahes, t58 kisikirja koostamisel tekib tavaliselt ikka
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vajadus sellest mingisugusel mi#ral k3rvale kalduda, See on
téilestl reeglipirane nihtus, mis kaasneb autori asjatundlikku-
se siivenemisega. i

Kolmas etapp t86 kavandamisel kestab kogu t88 kirjutamise
aja, seisnedes laiendatud kava vajadustekohases muutmises ja
tdiendamises. Kui laiendatud kava on varem histi 1ibi mdeldud,
on need mwudatused minimaalsed ja tavaliselt polegi vajadust
kava uusi muudetud versicone kirjalikult jéadvustada. Piisab,
kui autor nad pdhjalikult 1&bi m3tleb, Kiill aga tekib vajadus
uue kava kirjalikuks ja#dvustamiseks siis, kui tiksikuid pea-
tikke v3i nende ulatuslikumaid osi tuleb tdiesti uuesti kirju-
tada. Sellistel puhkudel v3ib uue kava koostada iiksnes muude-
tava osa kohta.

Pirast t66 kirjanduslilu vormistamise 18ppu tuleb laienda-
tud kava viimasest versioonist arendada sisukord. Selle etapi-
ga seotud probleeme on kisitletud VI peatiikis,

Kogu t63 k#igu ja teadusliku kirjutise vdlisvormi diktee-
rib eranditult uuritava probleemi sisu. Et klisimuse uurimise
jooksul kerkivad alati illes niisugused uued lahendamist n¥ud-
vad probleemid, mida varem ei osatud ette niha, siis on pidris
normaalne, et t8% 1¥pliku variandi kava kujuneb esialgsest
hoopis teistsuguseks, See el tihenda muidugi, et kaval pole
mdtet, vaid vastupidi ~ kriipsutab alla selle suurt tzhtsust.

M¥nikord juhtub, et teema, mis esialgu tundus tdiesti
j8ukohane, osutub ldhemal tutvumisel liiga ulatuslikuks ja te-
gelikult iile j¥u kdivaks, Samuti v¥ib juhtuda, et teema h¥lmab
ulatuslikku ja seejuures viga komplitseeritud probleemi, mida
on alles nii vidhe uuritud, et selle lahendamiseks puuduvad et-
tendhtud aja ja v¥imaluste juures igasugused eeldused, Sellis-
tel puhkudel tuleb konsulteerida teadusliku juhendajaga, plili-
da muuta t58 eesmarke; v¥i kui sellest ei ole abi, muuta isegi
teemat, »

Viiyase vajadusega pSrgatakse kokku siiski harva, sest ju-
ba teemade miiramisel arvestabkateeder ka nende lahendamise re-
aalsust. Uhtlasi on aga selge, et mdnede uudsete puhtuurimus-
likku laadi teemadega sedaisiiski vahel juhtub. Ei saa ju ka-
teedris iga teemat enne ulfkpilastele andmist 14bl todtada, et
leida, kas see annab oodatud tulemusi v¥i ei! Ja kui see oleks
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tehtud, poleks enam erilist mdtet seda iilidpilastele uurimi-
seks anda, sest tulemused on teada., Niisuguseid teemasid ei
tuleks iilidpilastel karta, sest just need ongi k¥ige huvitava-
mad ja v¥imaldavad k¥ige sagedamini jduda uudsetele ning suu-
rimat tdhelepanu viidrivatele tulemustele,

Kui tipselt keegi kirjeldatud todetappe jargib ja kas ta
neid iildse oma isiklikus t66s eristab, see s8ltub paljudest
isiklikest ja objektiivsetest asjaoludest, Paljud teaduslikud
t5otajad ei fikseeri to5 esialgset kava iildse, vaid mStlevad
teema 1#bi nii pdhjalikult, et v¥ivad otsekohe jiadvustada pa-
berile laiendatud kava, Viimase maht on samuti viga erinev,
On teadlasi, kes teevad viga iksikasjalisi laiendatud kavasid
mis l#henevad pikkuselt t38 mustandile, on teisi, kes piim
duvad suhteliselt viheste mirkustega. On ka m¥ningaid, kes ei
tee mingisuguseid ettevalmistavaid iileskirjutusi, vaid m&tle-
vad teema nii pShjalikult ldbi, et istuvad laua taha ja pane-
vad kogu t66 laitmatus stiilis otsekohe kirja. Viimaseid on
ka suurte teadlaste seas siiski vdhe., On teada, et silmapaist-
vamad teadlased, kirjanikud Jja kunstnikud on olnud enamasti
kannatlikud toomehed, kes pole pidanud paljuks oma teoseid
kilmneid kordi iimber tiotada., Isegi helikunstis ja kirjanduses,
kus v¥hikud peavad ainuotsustavaks hetkelist inspiratsiooni
Ja kujutlevad, et geeniused panevad suurteoseid kirja mingel-
des, on lood tavaliselt hoopis teisiti. L. v. Beethovenilt on
séilinud paljude teoste kohta kiimneid kavandeid ja mustandeid,
millest on ndha, kul palju ta higi valas, et luua teoseid, mis
meid hiémmastavad oma lihtsuse iluga. Niisamuti on teada, et
Leo Tolstoi to6tas oma teoste kallal visa toomehe kannatlik-
kusega, kirjutades teda mitterahuldavaid peatiikke sageli kiim-
neid kordi uuesti,

On s#ilinud Leo Tolstoi mdtteteri, kus ta rdhutab oma
t66 korduva iimbertegemise ja parandamise viltimatust. Nii kir-
Jutab ta oma pidevikus 8. oktoobril 1852: "Tuleb igaveseks kdr-
vale heita mdte kirjutada parandusteta, Kolm, neli korda -
sedagi on veel vihe." ' Tolstoile iseloomulik on ta m¥tteaval-

4 4
& Leo Tolstoi, Kirjandusest ja kunstist, "Looming" 1960,
nr. 14 RTE 6,
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dus kdneluses A, Goldenweiseriga: "Ma ei taipa, kuidas saab
kirjutada ilma kirjutatut korduvalt iimber tegemata, Ma ei loe
peaaegu kunagi oma triikitud teoseid iile, aga kui mu pilk ju-
huslikult satub m¥nele lehekiiljele, tundub mulle alati, et see
k&ik tuleks iimber teha, hoopis teisiti oleks pidanud utlema..'.'1

Milliseks kujuneb iga iilidpilase toostiil tulevikus, see
s¥ltub tema isiklikest vSimetest, teadusalasest eruditsioonist
ja ka kiisimustest, milledega ta kord majandusteadlasena tege-
lema hakkab, Kuni aga astutakse esimesi samme iseseisvas t5ds,
on kindlasti otstarbekas koostada kirjalikult v6imaiiku1t k=
sikasjadeni 18bito6tatud laiendatud kava ja mitte hoiduda selle
(niisamuti ka juba valminud t58) ilimbertegemisest, kui on niha,
et t66 vidrtus sellega tduseb,

Iseseisvaks kiisimuseks t56 kavandamisel on kalendaarse
plaani koostamine. Kindlate tihtpievadega, millal t66 peab
valmima, pole seotud mitte ainult tilidpilased. Samas olukorras
on k¥ikide uurimisasutuste teaduslikud tootajad, Nendegi t88d
peavad valmima tZpselt kindlaksmiddratud tZhtpidevadel. Uurijaid,
kes on igasugustest ajalistest piiridest vabad ning v&ivad end
plihendada t#ielikult teaduslikule to5le iiksk8ik kui pika aja
Jjooksul, on olnud alati ainult tiksikuid.

{1i¥pilased peavad arvestama veel seda, et nende t&dd,
vilja arvatud diplomitssd, valmivad kdrvuti muude Ippeiilesan-
nete lahendamisega, loengute kiilastamisega jne., Seet¥ttu tu-
leb suhtuda oma isikliku kalendaarse plaani koostamisse suure
vastutustundega. 1

Peamisteks jarjest korduvateks vigadeks, mis viZhendavad
tunduvalt iilidpilaste todde vizrtust, on liiga pika aja pla-
neerimine t68 ettevalmistamiseks ja teoreetilise osa kirjuta-
miseks ning selle ajakulu alahindamine, mis on seotud 180
tiiendamisega, parandamisega, keelelise ja stiililise viimist-

1 polstol lsheduses, "Loomingu Raamatukogu" 1960, nr. 45,
lk. 40 - 41,
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A

lemisega ning masinal (v8i ka kisitsi) tmberkirjutamisega, Se
t3ttu ollakse enne t68 #raandmist ajahddas, todtatakse poolaﬂw
soni ja esitatakse kisikiri 1¥puks ikkagi niisugusel kujul,‘w
mis ei rahulda tegijat emnastki. Ja#b tunne, et kui oleks saa
nud selle kallal tddtada veel kas v¥i ainult paar pieva, old@)
t66 tulnud palju parem. See on ju kurb: anda kateedrisse hinda
miseks mitme kuu t86vili poolvalmis kujul iiksnes seep#rast, et
j&i puudu ainult paar pdeva, mille jooksul v¥inuks t86d vii-
mistleda! b

Niisuguste kogemuste vdltimiseks on otstarbekas juhindu- |
da vihemalt pikemate tddde koostamisel reeglist planeerida1nh'
bes 1/3 t56 valmistamiseks mdiratud ajast selle taiendamisekq
viimistlemiseks ja masinal iimberkirjutamiseks.

Et viltida arvandmete analiiisimisel pShinevates konkreeh\
setes majandusalastes uurimustes liigset ajakulu sissejuhatava
iildteoreetilise osa kirjutamisel, on soovitav asuda otsekohe
t88 konstruktiivse osa kirjutamisele.

Teoreetiline sissejuhatus osutub vajalikuks enamasti iglf
kirjutise puhul. Selle kaudu ilthendatakse t88s puudutatavad ‘ﬂ
probleemid vastava teadusala iildprobleemistikuga ja antakse
ktisimuste kisitlemise piirid ning/iildsuunad. Sissejuhatava osa
tdhtsust ei tohi aga tile hinnata, Peab ju t88 raskuspunkt amp;
ma kindlasti konstruktiivses cosas, milles autor arendabd tema
enda poolt ldbitddtatud algmaterjali alusel oma isiklikke sei-
sukohti, |

Sageli korduvaks veaks on samuti, et sissejuhatavasse tqﬁ
reetilisse ossa liilitatakse 1iiga palju pisiprobleeme, mis po=~
le k8ik t66 teemaga otseselt seotud, v¥i kui ongi, siis pole
nad k¥ik t86 eesmirgi saavutamiseks viltimatult vajalikud. Kui
sissejuhatava teoreetilise osa kirjutamisele asutakse alles %

|
|

§

pérast konstruktiivse osa valmimist, saab paremini kontrolli-
da, et selle raames antaks t¥epoolest ainult konstruktiivse
osa m3istmiseks minimaalselt vajalikud iildised seisukohad ja
jdetaks vilja k¥ik k8rvaline,

Alati ei saa seda soovitust siiski jargida. Kui sisseju-
hatavas teoreetilises osas sisaldub komplitseeritumaid kiisimu=-
si, mille kohta pole kirjanduses avaldatud illdtunnustatud ja
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usaldatavaid seisukohti ning mis autor peab lahendama tdiesti
iseseisvalt, osutub selline "iilehiippamine" v¥imatuks. Niisugu-—
sel juhul v3ib kasutada moodust, kus k&ik originaalset kidsit-
lust ndudvad probleemid tostatakse sissejuhatavas teoreetili-
ses osas iksikasjaliselt 1dbi ja pannakse ka kirja, lihtsamad
osad aga, milledes teema seostatakse enam—vihem i#ildtunnustatud
seisukohtadega v¥i refereeritakse teiste autorite teoreetilisi
vaateid, jietakse hilisemaks,

Uldse tuleb soovitada, et v33raste seisukohtade referee-
ringud poleks t86s liiga ulatuslikud ega hakkaks mahult domi-
neerima, :

§ 6. Aine kidsitlemise jérjestusest

'

T68 kava peab tagama range lcogilise jirjekindluse aine
esituses ja argumentatsioonis. Kisitluses ei tohi olla "tithje
kohti" ja "iilehilppeid" . K¥ik t66 osad peavad liituma {iihtseks
tervikuks. Kui lugejale v8ib jaada selgusetuks, miks autor
probleemi A k#sitluselt lsheb iile just probleemi C, ja mitte
B v3i D v8i M vaatlemisele v¥i miks on k#sitlusjarjekord just
nii- ja mitte teistsugune, siis on see ilmseks tJendiks, et
166 itilesehitus pole histi 1&bi m5e1dud. J88b vajaka jirjekind-
lusest ja liksikmdtete seostamisest.

Ent kuidas m¥ista aine esituse loogilise jarjekindluse
nduet tipsemalt? Kuidas iiksikute kilsimuste k#sitlust ndnda jar-
jestada, et m¥tete ahelasse ei tekiks liinki? Metoodilisi v¥i-
malusi selleks on mitmesuguseid, Tavaliselt eristatakse jarg-—
misi jérjestamisv¥imalusi: kronoloogiline, siistemaatiline,
kontsentriline, induktiivne, siinteetiline, deduktiivme ja ana-
liiiitiline.

EKronoloogildise k#sitlemisviisi puhul kirjel-
datakse stindmusi nende ajalise toimumise jirjekorras., Majandus-
teaduslikes t5ddes v¥ib n¥nda kirjeldada mitmesuguste nzhtuste
ajaloolist arengut, teoreetiliste vaadete viljakujunemist, teh-
noloogilise protsessi ajalist kulgu, dokumendikiivet, operatsi-
oonide jirkjargulist kirjendamist raamatupidamisregistritesse,
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eelarve koostamist, mingi illesande lahendamise k#iku jne. K¥i-
ge tavalisem on kronoloogiline kidsitlus muidugi ajaloo-alastes
t56des., Ent nagu ilmnes juba kronoloogilise esituse kasutamis-
v¥imaluste niidisloendist, ei tarvitse ta hoopiski mitte alaty
olla seotud minevikusiindmustega. Ka kaugele tulevikku ulatuva-
te plaanide koostamisel ja nende teaduslikul pdhjendamisel tu-
ginetakse kronoloogilisele ainekdsitlusele — varasemaid peri-
oode vaadeldakse enne, hilisemaid p#rast.

Loomult on kronoloogiline k#sitlusviis esitatava aine jir.
jestamise lihtsamaid v¥imalusi., Kasutada saab seda peaasjali-
kult kirjeldavas ja refereerivas tekstis. Problemaatilisemate
teemade 14bitsotamisel tuleb sdeluda mitmesuguseid poolt-
ja vastuvditeid ning neid iiksikasjalisemalt pdhjendada. Sel
korral seda viisi enamasti rakendada ei saa,

Sistemaatilise kdsitlusviisi kasutamisel
antakse k¥igepealt aine mSistmiseks vajalikud algmSisted. Siis
minnakse nende m3istete lihtsamatelt kombinatsioonidelt iile
komplitseeritumate juhtude vaatlemisele., Siistemaatilise esitus-
viisi n#iteks v¥ib olla indeksite kisitlus teoreetilises sta-
tistikas, K3igepealt vaadeldakse indeksit lihtsa diinaamikasuht-
arvuna, Seejirel formuleeritakse individuaalindeksi m3iste,
vaadeldakse individuaalindeksite mitmesuguseid liike, indivi-
dvuaalindeksite ridade konstrueerimist jne., Edasi minnakse iile
Juba keerulisemate, fildindeksite kidsitlemisele, vaadeldakse
nende mitmesuguseid eriliike, indeksiridade konstrueerimist
tildindeksitest jne., Siistemaatilise ki#sitlusviisi niiteid v¥id
leida mis tahes aine ¥pikuist. Matemaatika ¥pik algab arvu’
m¥iste selgitamisega. Sellele jirgmeb arvude liigitelu, arvu-
tustehete seletamine jne,

Liovn - b.gie-n tir-1-1 4 0 @ esitamisviis erineb siliste-
maatilisest selle poolest, et aine esitus ei toimu n.-5. tthes
Jjoones, vaid teatud tsiiklite ehk kontsentrite kaupa, millest
igailks annab enam-vihem tervikliku illevaate kogu kisitletavast
probleemikompleksist., Uksikud kontsentrid ei erine omavahel
seejuures mitte niivérd mahult kui just kisitluse siigavuselt.

Kontsentrilise ainek#sitluse niiteks v3¥ib olla matemaa-
tika ¥petamine algklassidest kuni keskkooli 18puni, mis toimub
pShimStteliselt kahes kontsentris, Algkooliastmes alustatakse
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lihtsamatest arvutustehetest ja j¥utakse vilja mitmesuguste
geomeetriaiilesannete ning tithe tundmatuga vdrrandite lahendami-
seni, Keskkooliastmes alustatakse uuesti arvu m3istest ja liht-
samatest aritmeetikatehetest, ent juba algebralises ki#sitluses.

Kontsentrilise k#sitlusviisi sugemeid leidub ka k#esole-
vas tdvs, II peatiikis on toodud teadusliku t68 koostamise pd&-
hireeglid lithiesituses ¢ kontsenter), Jirgmistes peattikkides
on seda k#sitlust stivendatud (II kontsenter).

Tavaliselt kombineerub kontsentriline k#sitlusviis siiste-
maatilisega. Iga tlksiku kontsentri ulatuses on kisitlus siiste-
maatiline., Ent ta v¥ib kombineeruda ka n#iteks kronoloogilise-
ga. Sel juhul antakse iga kontsentri ulatuses objekti kronoloo-
giline k#sitlus. Esimene kontsenter sisaldab sellise esitusjir-
jestuse korral kogu vaadeldava perioodi suhteliselt pealiskaud-
sema k#sitluse, millele j#irgneb siivendatum vaatlus perioodi iik-
sikute alajaotuste kaupa. Sellist ainek#sitlust v¥ib vahel ko-

hata ka majandusajaloo-alastes tdddes,
Eada kst dvae 1.8 kédsitlusviisile on iseloomu-

1ik iUksikute faktide ja nshtuste uurimine ning sel viisil saa-
dud andmete alusel iildistuste tegemine, mis on kehtivad k&i-
kide antud 1iiki ndhtuste konta,Induktiivme k&ésitlusviis on
majandusteaduslikes uurimustes viga tavaline. Oletagem n#iteks,
et plilitakse kindlaks teha t8dviljakuse suhteliselt aeglase
t8usu pShjusi mingl tootmisala ettev¥tetes, milleks kasutatak-
se viljavdttelist vaatlust. Uuritakse iiksikasjaliselt t88vil-
jakust m3justavaid tegureid m¥nedes ettevdtetes., Uksikettevd-
tete vaatlemisel selgub muidugi, et t88viljakust mEjustavate
tegurite ring ning ilksikute tegurite mdju ulatus on peaaegu
igas ettev¥ttes m¥nevdrra erinev, Kindlasti ilmneb aga k¥igis
vaadeldud ettevdtteis ka teatud ithiseid m3jutegureid, mille
puhul v¥ib oletada, et nad avaldavad olulist m3ju t5dviljakuse
kujunemisele k¥igis antud 1liiki ettev¥tetes.

N¥nda siirdutakse induktiivse kdsitlusviisi puhul iUksik-
ndhtuste uurimiselt tildn#htuste uurimisele. Vastavalt sellele
ehitatakse tiles kogu aine esitus ja argumentatsioon. KSige-
pealt esitatakse konstateeringud, seejirel iildistused.

Induktiivsele on ldhedane s iinteetiline mee-
tod. Ka siin liigutakse arutluste esitamisel pShimStteliselt
samas jirjekorras. Esialgu vaadeldakse iiksikndhtusi ning saa-
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dud andmetel ehitatakse tiles iildistused v3i mingi ﬁldhinnang.
Erisuseks on, et kui induktiivse meetodi puhul tuletatakse iil-
distused, mis kehtivad (v¥i vihemalt peaksid hiipoteetiliselt
kehtima) k¥igi antud 1liiki tiksikjuhtumite korral, siis siintee-
tilise meetodi puhul tuletatavad iildistused kehtivad ainult
vaadeldud fiksiknihtuste kollektiivi kohta.

Stinteetilise k#sitlusviisiga on tegemist niditeks siis,
kui uuritakse todviljakuse muutumise tegureid mingis trustis
ding vaatlust alustatakse ilksikutest ettev¥tetest. Kui on
joutud selgusele, millest on tingitud t68viljakuse tdus vdi
langus igas eraldi v¥etud ettevdttes, tuletatakse iildised ja-
reldused t88viljakuse muutumise kohta kogu trustis, Uldistused
trusti kohta sel juhul otsekﬁ; "monteeritakse kokku" (v3i stin-
teesitakse) ettev¥tete uurimiéel saadud tulemustest.

Deduktilivse meetodi kasutamisel ldhtutakse
mingist iildseisukohast, nditeks varem viljatsstatud teoreetili-~
sest iildistusest, ning tuletatakse selle valgusel jéareldusi
iga vaadeldava iiksikjuhtumi kohta., Sel juhul liigutakse arut=-
lustes induktiivsele meetodile vastupidises suunas: mitte iik-
sikult tildisele, vaid iildiselt iiksikule,

Deduktiivne k#sitlusviis on majandusteaduses, eritl po-
liitilises Skonoomias viga levinud. Tihti k#sitletakse n¥nda
mitmesuguseid majandusseadusi ja seaduspédrasusi. Deduktiivse
arutlusjirjestuse niiteks v¥ib olla todviljakuse ja palgafon-
di vahelise seose uurimisele pithendatud t85, milles lzhtutakse
iildtuntud teesist, et tsoviljakus peab kasvama kiiremini kui
palgafond, ning kus esitatakse praktikast v¥etud niiteid selle
seaduspirasuse kehtivuse kohta v¥i ka m¥ningaid erandeid sel-
lest, néiteks andmeid ettev¥tete kohta, kus avaldub teisesuu-~
naline seos.

Deduktiivsele meetodile on ldéhedane anal U U +ti-
11ine, mille puhul arendatakse arutlusi samuti lildiselt
iiksikule, ent m¥nevdrra erinevatel eesmirkidel. Analiilitiline
k#sitlusviis on levinud ettevdtete majandusliku tegevuse prob-
leemide uurimisel, Nziteks tehakse tootmisplaani tditmise ana-
liiiisimisel k¥igepealt kindlaks plaani iildise tditmise prot-—
sent ja m¥ned muud iildised n#itarvud, Sellele j&rgneb plaani
tditmist m¥justanud iiksiktegurite pShjalikum uurimine ja tegu-
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rite m3juulatuste kindlakstegemine. Samuti talitatakse ka oma-
hinna analiilisimisel jm,

Kahe viimase k#sitlusviisi erisused on kiillaltki oluli-
sed., Deduktiivse meetodi puhul toimub kIigi itksikfaktide hin-
damine, l#htudes arutluste aluseks olevast iildseisukohast.
Teisiti véljendatult: iksikut vaadeldakse ja hinnatakse {ildi-
se valgusel, Analiilitilise arutlusviisi puhul seda ei tehta,
Piirdutakse objektiivse siivenemisega iiksikjuhtudesse, kusjuu-
res iiksikjuhud v¥ivad olla ka vastuolus varem formuleeritud
| {ild jdreldusega ja anda sellele hoopis teise virvingu.

K¥iki kirjeldatud kdsitlusviise v¥ib t86 arutlustes ra-
kendada kas n,-U. puhtalt v¥i omavahel kombineerituna. Pike-
mates tovdes on tavaline, et rakendatakse vaheldumisi mitmesu-
guseid kasitlusviise. See ongi kdige produktiivsem ning v&i-

maldab j¥uda k8ige huvitavamate tulemusteni.
Missugust k#sitlusviisi kasutada, see s3ltub paljudel
. pubkudel eeskidtt uuritavast probleemist ja selle lahendamiseks
ldbitostatavast materjalist., Oleks aga vidr arvata, et ajaloo-
' list probleemi saab kisitleda ainult kronoloogiliselt, mdnda
muud ainult siistemaatiliselt jne. Mis tahes a2inet v¥ib alati
kdsitleda mitmes eri arutlusjirjestuses., Seepirast on t60
laiendatud kava koostamisel ning iildise argumentatsiooni ka-
vandamisel dirmiselt tidhtis j¥uda selgusele, missugune esitus-
| jirjestus on antud probleemi v¥i selle iitksikkiisimuse viljakaks
lahendamiseks k¥ige perspektiivsem.
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IV peatitkk

TEADUSLIKU TO0 ALLIKMATERJALID

Majandusteaduslikud uurimused koostatakse pShiliselt kir-
jalike allikate alusel, Kirjalike allikate hulka kuuluvad ka
igasugused seadused, miirused, kidsikirjaliselt, triikitehnili-
selt v3i mis tahes teisel teel jizdvustatud w¥i paljundatud
dckumendid, aktid, nimestikud ja muud kirjutised. Peale selle
on wuritavate ettevdtete t85 kohta viga tihtsateks informatsi
coniallikateks mitmesuguste tdtajate suulised seletused ja
muidugi ka iga autori enda isiklikud tZhelepanekud. Viimased
kaks 1iiki ei kuulu siiski nn., allikadpetuse kidsitlusorbiiti,
sest nende objektiivsus pole garanteeritud ja neile ei saa
otseselt viidata, Teaduslike tddde koostamisel tuleb neid in-
formatsiooniallikaid k#ll kindlasti kasutada, (ent igasugused
jéreldused rajatagu ainult vastuvaieldamatule objektiivsele
materjalile. Teaduslikus t8®s pole mingit vidrtust viitel,
mille ainsaks tSestuseks tuuakse niiteks fakt, et tehase pea-
inseneri, direktori, teadusliku juhendaja v¥i kellegi teise
arvates on asi ndnda. Niisuguste seisukohtade teaduslikku
-toosse liilitam*ne reedab autori naiivsust ja ebakiipsust.

Majandusteaduslike uurimuste koostamisel kasutatavaid
kirjalikke allikaid on otstarbekas jaotada kolme rithma:

a) kirjanduslikud allikad, s.o. monograafiad (raamatu-
vormis avaldatud teosed), artiklid , retsensioonid, k#sikir-
jalised teaduslikud t66d jne.;

b) ¥iguslikud allikad, s.o. seadused, md#rused, ringkir-
Jad, kiéskkirjad jms. dokumendid;
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c) ettev¥tete aruanded, revideerimisaktid, inventeerimis-
nimestikud, raamatupidamise dokumendid, kviitungid, t¥ekid ja
muud selletaolised materjalid.

Allikatena vaadeldakse igasuguseid teoseid ja dokumente,
kus mingi viljakas m8te v3i toimunud fakt on esmakordselt
jasdvustatud. Desk#dtt on allikateks k¥igi teaduste klassikute
teosed, Teoseid, mis mcodustavad teadusliku t886 allikad laie-
mas m8ttes ning sisaldavad uuritavate probleemide esmakordseid
kisitlusi, nimetatakse veel esmaskirjanduseks (ehk primaarli-
teratuuriks)., K¥ik muud k#sitlused moodustavad vastavalt tei-
sese kirjanduse (sekundaarliteratuuri).

Esmaste ja teiseste allikate eristamine on teaduslikus
t66s viga tshtis. Teiseste materjalide ¥igsust tuleb hinnata
esmaste allikate jirgl, mitte vastupidi.

Sageli on esmaste ja teiseste kirjanduslike allikate vahel
viga raske vahet teha. Majandusteaduslikes uurimustes kasuta-
tavaid marksismi-leninismi klassikute tsid, ettevdtete aruan-
deid ja plaane, ametllkke statistilisi kogumikke, niisamuti
seadusi, m#drusi, kdsk- ja ringkirju tuleb pidada kindlasti
esmasteks allikateks., Seevastu kuuluvad niZiteks varasematel
aastatel kaitstud kursuse- ja diplomitsdd, niisamuti ajalehe-
artiklid ja ametlikku informatsiooni kordav ¥¥i timber jutustav
perioodilistes vZljaannetes avaldatud materjal teiseste alli-
kate hulka. Teisesteks allikateks on enamasti ka &pikud.

Oskuse kasutada andmete allikana ettev¥tete aruandeid ja
muid taolisi dokumente omandavad iilidpilased raamatupidamise
ja majandusliku tegevuse analiiisi kursuses., KJige suuremaid
raskusi .esineb Majandusteaduskonna i#iliSpilastel kirjanduslike
allikate leidmisel ja kasutamisel. Selle pdhjuseks on, et ei
tunta kiillaldaselt olemasolevaid bibliograafilisi viljaandeid
ja raamatukogu katalooge ega osata neid kasutada.

Hoolimata sellest, missugune on teadusliku t85 teema, kas
see h¥1lmab m¥nda pikka ajaloolist periocodi v&i tiiesti akuut-
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set, alles #sja t¥statatud majandusalast itksikprobleemi, ik-

!
kagi tuleb selle uurimist alustada kirjanduse labitvttamisest,
Probleemi edukaks lahendamiseks tuleb endale luua v3imalikult

ulatuslik iilevaade k8igest, mis antud kiisimuse kohta on varem
kirjutatud. 3 |

P8himdtteliselt tuleb tutvuda kogu wuuritavat kiisimust
kdsitleva kirjandusega, niivBrd kui see on k#ttesaadav. Uhel-
gi juhul ei tohi piirduda ilksnes Ipikutega v¥i pealiskaudsete
ajaleheartiklitega, kuigi muu kirjanduse hulgas osutuvad need-
ki sageli viga vHdrtuslikeks allikateks, Samuti ei saa piirdu-
da itksnes autoriteetsemate autofitega, vaid tuleb 1#bi tsbttada
ka kJigi teiste autorite seisukohad, kes sel}es kiisimuses
on s¥na v¥tnud. ;

Alles pHrast seda saab v3imalikuks iseseisvate jirelduste
ja otsuste tegemine. Paljude tilidpilaste ilmne saamatus oma
t08 probleemide arendamisel tuleb sellest, et nad ei vaewvm
kirjandust pdhjalikult 1&bi tostama ja piiliavad oma kursuse-—
t6id kokku kirjutada loengukouspektidest ja iildkasutatavatest
pikutest, kus leidub harva midagi pdhiliselt uut. Selline t68
on juba ette mziratud nurjumisele. ‘

Ent kvuidas siis leida teema kohta vajalikku kirjandust?

Vale oleks arvata, et selle peab andma iilidpilastele ju- |
hendav &npejdud, Ulidpilane peab olema suuteline otsima ise
oma teema kohta vajalikku kirjandust.

Juhtub vahel, et teisel pHeval pirast teema saamist dek-
lareerib iilidpilane oma juhendajale, et selle kohta pole ole-
mas mingisugust kirjandust. Teoreetiliselt ei saa muidugi ei-
tada, et v8ib olla ka selliseid teemasid, mille kohta pole
t¥epoolest midagi varem @eldud. Praktiliselt on selliste tee-
madega kokkupuuteid aga vihe. Enamasti on asi ikka selles, et '
lihtsalt ei osata v¥i ei viitsita kirjandust otsida - seepi-
rast seda ka ei leita. ‘

Kirjanduse otsimine ja leidmine ei ole juhuse ega &nne
asl -~ see eeldab metoodiliselt jérjekindlat tosd, teatmeteos—
te, kataloogide ja bibliograafiliste nimestike tundmist ja
kasutamist. Kirjanduse otsimiseks pole tehtud kaugeltki k¥ik,
kui on lehitsetud 1#bi mdne erialase ajakirja paar aastakdi-
ku v¥i heidetud pSgus pilk raamatukogu siistemaatilisse kata- |
loogi. 40 '
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Kirjanduse otsimisel tuleb tvdtada metoodiliselt kindlas
jérjekorras. Ainult sel juhul on tagatud kogu vajaliku kirjan—
duse leidmine minimaalse aja- ja tstkuluga.

K¥igepealt tuleb luua endale uuritavat kiisimust kidsitle-
vast kirjandusest iildine €¥tekujutns. M¥ned lshteteosed, mil-
lest kirjanduse otsimist alustada, Jﬁhatab i1lidpilastele k#t-
te tavaliselt juhendaja, THhtsamad teosed v¥ib leida ka entsiik-
lopeedia abil, n#iteks "Suures n¥ukogude entstiklopeedias" pi-
kemate artiklite 18pus toodud kirjanduse lithiloeteludest.

Hinnatavaid bibliograafilisi teatmeid sisaldavad ka ent-
siiklopeediate artiklid, mis on pithendatud silmapaistvate tead-
laste elule ja tegevusele. Uks uuritavale probleemile lihene-
mise viise seisnebki selles, et tehakse eelkdige kindlaks sil-
mapaistvaimad autorid, kes on sel alal t8id avaldanud ja asu-
takse seejirel nende ttdde nimekirjadest antud probleemi sei-
sukohast huvitavaid teoseid v#lja kirjutama, Samal otstarbel
saab edukalt kasutada ka bibliograafilisi tea§mikke.

Entsiiklopeediatest bibliograafiliste teatmete allikana on
lzhemalt juttu kidesoleva peatiiki 3. paragrahvis,

Saanud esialgu teada kas v8i mdne ilksiku uuritava problee-
miga seotud teose, tuleb need raamatukogust vilja tellida ja
hoolikalt 1#bi vaadata. Kui teostes, millega kirjanduse otsi-
mist alustatakse, on kas tekstis, joonealustes viidetes v¥i
kasutatud kirjanduse loetelus osutatud t5ddele, mis on kas v¥i
kaudseltki seotud uuritava probleemiga ja mille kohta v¥ib ar-
vata, et neid saab kuidagl kasutada, siis tuleb nende tiitlid
iles kirjutada.

N¥nda on materjali kogumisele asudes esimeseks t&tks tee-
makohase bibliograafilise nimestiku koostamine. On soovitav,
et juba see nn., esialgne bibliograafia koostataks kaartidele
v3i sedelitele (vt., 1lshemalt V peatiikk). N¥nda on seda kerge
tdiendada ning siistematiseerida, ja pdrast t66 valmimist on
sellest h¥lpus kujundada kasutatud kirjanduse loetelu.

K¥ik esialgsesse bibliograafiasse v¥etud teosed tellitakse
raamatukogust vilja, et nendega pdgusalt tutvuda. Kui selgub,
et osa neist el sisalda niisugust materjali, mida teema aren-
damiseks saaks kasutada, k¥rvaldatakse nende teoste sedelid
esialgsest bibliograafiast. Ei tule aga unustada, et kuigi
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itht v¥i teist teost ennast ei saa kasutada, v3ib selles olla
viiteld niisugusele kirjandusele, mis sisaldab uuritava teema
suhtes tdhtsat ainest. Seeplirast tuleb ka selliste teoste joo-
nealused viited ja kasutatud kirjanduse loetelud hoolega 1#bi
éilmitseda, ja k8ik sobiv vdtta esialgsesse bibliograafiasse.

MSnelegi algajale kirjanduseotsijale teeb karuteene kiil-
lap vist keskkoolist omandatud harjumus pidada k¥ike "peene
kirjaga" kirjutatut ebaoluliseks ja siivenemist mitteviirivaks.
Pal judes teostes, eriti aga entsiiklopeediate ja muude teatme-
teoste artiklites on just too "peene kirjaga" tritkkitu sageli
eeskdtt tdhtis, kui on teoksil kirjanduse otsimine plaani¥se-
tava teadusliku t88 jaoks. Uige reegel k¥lab siin ndnda: joo-
nealused viited, kasutatud kirjanduse loetelud ja k¥ik muu
"peene kirjaga" trilkitu vdarid kirjanduse otsimisel erilist
tdhelepanu!

Leitakse kirjanduse l#bivaatamisel teoseid, mida saaks
edukalt kasutada, ent mida pole aega otsekohe 1l&bi tu&tadé,
mérgitakse samale bibliograafilisele sedelile, kuhu on kantud
andmed vastava raamatu tiitellehelt, missuguse konkreetse ik-
sikkiisimuse k#sitlemisel seda teost hiljem kasutada.

Lehitsedes 18bi itha uusi monograafiaid, ajakirjade aasta-
k#ike ja teaduslike tddde kogumikke, tdiendatakse bibliograa-
f£ilist kartoteeki pidevalt uute sedelitega. Ndnda kujuneb tee-
ma kohta kiiresti rikkalik kirjanduse nimekiri.

Heaks bibliograafiliste teatmete allikaks on ka varem 1li-
gikaudu samal teemal kaitstud kursuse- ja diplomittdde kirjan-
duse nimekirjad, eeldusel et autorid on nende koostamisse suh-
tunud vastutustundlikult (kahjuks pole see seni alati nii ol~
nud).

Teoste v¥tmisel esialgsesse bibliograafiasse pole m3tet
piiida tingimata tabada ainult niisuguseid teoseid v¥i artik-
leid, mille pealkiri enam-vihem tZpselt kattub uurimise tee-
maga. Niisugust materjali leidub suhteliselt harva. Hinnatavat
ainet v8ivad aga sisaldada nii tildisemaid kui ka detailsemaid
kilsimusi kdsitlevad kirjutised., Kogudes niiteks materjali
transpordiettevd¥tete finantsilise seisundi analtiiiisi k#dsitleva
t86 jaoks, v¥ib leida palju kasulikku nii teostest, mis k#sit-
levad ettev¥tete finantsilise seisundi analfilisi tildse, palju-
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| dest transpordiettev3tete Skonoomikat puudutavatest kirjutis-

\test kui ka teostest, mis on pilhendatud k#ibevahendite kasuta-
mise t¥hususe uurimise iildisele metoodikale. Kuigl viimastes
pole v¥ib-olla juttu otse transpordiettevdtetest, saab neist
mdndagl kasutada analoogia ja v¥rdluse korras jne,

Teoste kohta, millele kavatsetakse rajada oma ainekisit-
lus, tuleb plitida leida ka nende ilmumisel avaldatud arvustused
ja retsensioonid. Tuginedes praegu nii eesti kuil ka vene kee-
les ilmuvatele retsensioonide kroonikatele (vt. kiesoleva pea-
tilki § 6), on see uuema kirjanduse puhul viga h3lpus. Retsen—
sioonide arvustavad mirkused on eriti huvitavad muidugi siis,
kui nad puudutavad otseselt sama probleemi, mille késitlemi-
seks materjali kogutakse, Kriitilised mirkused viitavad selle-
le, missugused kiisimused on allikana kasutatava teose autor
lahendanud pealiskaudselt, viiralt v8i jitnud k#sitlemata, K¥i-
gi niisuguste kiisimuste kohta peaks {ilipilane katsuma oma
t86s mingisugustele jireldustele j¥uda, Tuleb otsustada, kel-
lel on (v¥i oli) &igus - autoril v¥i retsensendil. Retsensioo-
nide peamine tihtsus seisnebki selles, et nad inspireerivad
t88 koostajat ja julgustavad teda omapoolsetele seisukohavdt—
tudele., Sageli aga hoiatavad nad ka kordamast ilmseid vigu,
mida on teinud kasutatavate teoste autorid.

TShusateks abivahenditeks vajaliku kirjanduse leidmisel
on mitmesugused bibliograafilised teatmeteosed, millede kasu-
tamise tiksikasjadele on viidatud k#esoleva peatilki 4., 5. ja
6. paragrahvis,

Kui teadusliku t88 koostamiseks on suhteliselt rohkem
aega, tulebd iildist ja erialast Jooksvat bibliograafiat jélgi-
da pidevalt, et saada v3imalikult kiiresti teada k¥ige uuemad
seisukohad uuritavas kilsimuses, Samal otstarbel tuleb hoolikalt
silmas pidada ka erialastes ajakirjades avaldatavaid tea-
teid uute raamatute ilmumise kohta,

Vilismaal ilmunud ja NSukogude Liidu raamatukogudes ole-~
vate v¥3rkeelsete teoste leidmisel on headeks abivahenditeks
spetsiaalsed nimistud, mida saabunud vidliskirjanduse kohta an-
navad vilja suuremad raamatukogud (vt. lihemalt 1k.55).

Kirjanduse otsimine v¥ib kulgeda juhendaja antud ja ent-
siiklopeediast v¥i m¥nest muust teatmeteosest leitud ldhtekir-
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janduselt teema kohta avaldatud pdhilisele kirjandusele ja
sealt edasi jooksvale bibliograafiale,\nagu eespool kirjelda-
tud. Loomulikult ei t#henda see, et el tohiks alustada otseko-
he jooksvaist v¥i iilevaatelise iseloomuga bibliograafilistest
nimekirjadest., Sageli see ongi otstarbekam. K¥ik s¥ltub sellest
missugused on autori eelteadmised antud alal, kul suur tema lu-
gemus ja kuidas ta kirjanduses orienteerub.

Tdiendava kirjanduse otsimine ja bibliograafiakartoteegi
tdiendamine uute sedelitega kestab kogu materjalide 1l&bitodta-
mise ja t66 kirjutamise aja.

§ 3. Entsiklopeediad_bibliograafiliste_andmete_allikana

Uuemaist universaalseist entsiiklopeediaist sisaldab k&ige
rikkalikumalt bibliograafilisi osundeid "Suur n¥ukogude entsiik—
lopeedia", millest on kaks viljaannet:

1) Boxsmaf COBETCKAA DHIMKIONEZUS,
r. I-65 u gmom. T.,"CoBeTcKas 3H-
muknoneausa”, Mocksa 1926 - I947;

2) Boxsmag coBeTCKad DHUMKAONENMF,
2-e u3zanme, T. I-5I, "Boxsmas
coBeTCKasa SHuUMKIOmezua", Mocksa
1950 - 1957.

"Suure n¥ukogude entsiiklopeedia" teises viljaandes on pi-
kematele artiklitele lisatud bibliograafilised nimestikud suh-
teliselt lithikesed, sisaldades keskmiselt 8 - 10 nimetust.
Neis viidatakse peamiselt k&ige uuematele n¥ukogude autorite
tdtdele. Muuseas on neis nimestikes ohtralt viiteid ka ajakir-
Jades ja ajalehtedes avaldatud kirjutistele.

"Suure nSukogude entsiiklopeedia" esimene viljaanne on loo-
mulikult paljus juba vananenud. Siiski vidrib ta just biblio-.
graafiliste viidete suurema rikkalikkuse poolest t#helepanu.
Selles viljaandes leidub paljude artiklite Juures v¥rdlemisi
pShjalikke allikate loetelusid, mis h¥lmavad nii NSV Liidus
kui ka vdlismaal ilmunud  teoseid.
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Kasulik on teada, et "Suure n¥ukogude entsiiklopeedia"
tdiendamiseks uute andmetega antakse iga aasta vilja erilist
aastaraamatut pealkirjaga "Exerozumk BC5", Aastaraamat sisaldab
uuemaid andmeid nil riikide majandusliku olukorra, poliitilis-
te siindmuste kui ka teaduslike saavutuste kohta, Erinevalt
"Suure n¥ukogude entsiiklopeedia" pdhiktidetest on "EXEroRHMK
BC3" paigutus siistemaatiline.

Mitmesugustes riikides avaldatud iild- ja eriala-entsiiklo-
peediate arv on viga suur. Hea iilevaade neist cn antud vene-
keelse Granati entsiiklopeedia (vt. allpool nr. 5) 54, kbites
mérks¥nade all "JHuukIONeAMa" ja "IHUUKIONEZAUA B cccpn,’!

Enne Oktoobrirevolutsiooni ilmunud venekeelsetest entsiik-
lopeediatest omavad tinapieval suurimat tdhtsust jéargmised:

3) SHuukiomezMyeckui ciosaps, T. I1-82,
zon, T. I-4, ®, A. Bpokrays u

U. A. Eppon, Cn6. I890 - I907;
4) Hosuit sRuMENONeZMYECKU#t CIOBApD,
v, I-29, Cn6. - Nr., ®. A. Bpokrays
n U. A. Eppor - Axn. o-Bo "Ha3zarenn-
CKOoe nelo, OnBm. Bpokrays-Edpor",
1912 - 1916 (viljaanne oli plaa-
nitud 48-kditelisena, katkes mirk-
s¥naga "0rTO" )3
5) SHuurIOnezMuUEcKuit crosaps,T-80 "Bp.A.
u . Tpasar u K", T. I-55 u 57-58,
Mocksa, T-Bo "Bp. A. u [l. I'panar u KO —
YPycckuit 6u6éamorp. uH-T "I'pasar" - "Co-
BeTckasa sHuuxaonezua", 1910 - 1948,
Viimasena mainitud Granati entsiiklopeediast ilmusid enne
revolutsiooni 1. - 33., 37. - 39. ja 42, koide. K&ited 34 - 36,
40, 41, 43 - 53, 55 ja 57 ilmusid ajavahemikul 1918 - 1638,
" Kaks koidet (54. ja 58.) ilmusid 1940. ja 1948, aastal. Grana—

K. P, CuMmoH, JHOMKIONEZUA - teoses "JHUMKIONEZUUESCKMR
clIoBaph [paHar, 7-e u3ZlaHMe, TOM 54, "CoBeTCKas SHIA-
kaonezua™, MockBa I948, veerg 237, veerud 277 - 337.
A, Jpacunckuit, Suumxaonezus B CCCP, samas, veerud 337 -
345,
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ti entsiiklopeedia tdhestikulises jirjekorras ;gitatud mirksdna-
de rida 13peb 54, kiites. Jhirgmistes koidetes (kuni 58. koite-
ni) on kogu materjal temaatilises Jarjekorrib.-“‘

Kdige tdiuslikumaid bibliograafilisi andmeid sisaldab ees-
pool nimetatud entsiiklopeediatest teine, Brockhaus-Jefroni 13-
petamata jasnud "HoBuit SHnuxiaonezwueckmit caosaps™ , I, Granati
entsiiklopeedia kirjanduse nimekirjad on tunduvalt lithemad, kui-
gl sisaldavad uuemaid teoseid, :

Enne revolutsiooni ilmunud teatmeteoste kasutamisel pee-
tagu silmas, et nad tuginevad sageli hoopis teistsugustele ldh-
tekontseptsioonidele kui ténap#deva teaduslikud teooriad., Tihti
on selle p&hjuseks lihtsalt varasemate perioodide teaduslike
saavutuste kiliindimatus, tihti aga ka autarite iganenud maailma-
vaade, Nii ithel kui teisel juhul tuleb vanu seisukohti enne
nende kasutamist pShjalikult analiiilsida ja v¥rrelda kaasaegse-
tega. Lihtsaim v¥te selleks on sama mirksdna all antud artikli
v3rdlemine "Suure ndukogude entsiiklopeedia" vastava artikliga,

Litne~Euroopa iildentsiiklopeediatest peetakse k3ige autori-
teetsemaks "Briti entsiiklopeediat", millest on ilmunud kordu-
valt uusi vidljaandeid. Parimaks peetakse:

6) The Encyclopaedia Britannica,
A dietionary of arts, sciences and ge-
neral literature, 9-th ed. Vol., 1 - 24,
suppl. Edinburgh, Black 1875 - 1889.

"Briti entsiiklopeedia" on m¥eldud kvalifitseeritud luge-
jaskonnale, Ta sisaldab suhteliselt vihe artikleid (40000 -
45000, vrd. "Suure ndukogude entsiiklopeediaga", kus on iile
100000 artikli). Artiklid h&1lmavad ulatuslikumaid teemasid.

Iga artikli 13pus on toodud selles kiisimuses avaldatud k3ige
silmapaistvamate teoste nimekirjad.

"Briti entsiiklopeedia" kasutamist h¥lbustavad tunduvalt
rikkalikud aine-~ ja nimeregistrid, mis on koondatud eri k&i-
tesse ("Index").

Hulgaliselt bibliograafilisi viiteid sisaldavad ka suure-
mad saksakeelsed entsiiklopeediad:

7) Der groBe Brockhaus. Handbuch des Wis-
sens, 15-te v8llig neubearb, Aufl, Bd.

1 - 20. Erg. 1 - 2. Brockhaus, Leipzig

46 1928 - 1939.




ALy
" 8) Meyers Lexikon. 7-te Auflage. In voll-
. sténdig neuer Bearb, Bd., 1 - 16. Bib-
liographisches Institut, Leipzig
5 1924 -~ 1935.

"Suurt Brockhausi" iseloomustab ilmne humanitaarne kallak.
Majandusteadlase’jaoks‘si&ndub seal huvitavat materjali riiki-
de ajaloost, silnapgistVate teadlaste biograafiaid jne. "Meye-
ri leksikonis" on seevastu palju tehnika-alaseid artikleid, mis
pakuvad huvi kaubateaduse, tootmise tehnoloogia ja teiste ana-
loogiliste kiisimustega tegelemisg puhul,

jgji_;;mungd kirjanduse_kohta

K8igi teaduslike probleemide juured peituvad minevikus,
| Paljude tdnapdeval iildtunnustatuks saanud seisukohtade pShja-

1ik m¥istmine ja analttisimine on t#iesti v¥imatu, kui ei tunta
nende probleemide kujunemise ajalugu. Seepirast peab varasema-
tel ajalooperiocodidel ' viljaantud kirjanduse kui allikmaterja-
1i juurde pddrduma vidga tihti ka niisugustes uurimustes, mis
pole otseselt ajaloolise kallakuga, vaid tegelevad téiesti ti-
nap&evaste ja konkreetsete majandusprobleemidega.

Rahvama jandusajaloo~-alastes ttddes on ajaloolised allikad
muidugli peamised.

Kahjuks puuduvad meil siiani majandusteaduslikud biblio-
graafilised viljaanded. See raskendab kirjanduse leidmist uuri-
Jat huvitavate majanduskiisimuste kohta, Tuleb kasutada eesti
raamatute #ldnimestikke ja teiste erialade bibliograafiaid.

Esitame lithikese iilevaate tihtsamatest bibiiograafilis-
test viljaannetest, mis osutuvad td@iesti vdltimatuks kJigile,

. kes kavatsevad siiveneda mdne Eestiga seotud majandusalase kii-
simuse kisitlemisse ajaloolises aspektis,

Vanemat Eesti ajalugu kisitleva kirjanduse kohta on v#lja
antud kaks mahukat bibliograafilist nimestikku:
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1) E. Winkelmann, Bibliotheca Livoniae His-
torica. Systematisches Verzeichnifl der
Quellen und Hiilfsmittel zur Geschichte
Estlands, Livlands und Kurlands, 2. ver-—
besserte Ausgabe, Berlin 1878, 608 1k,

Majandusajalugu kédsitlev kirjandus pole selles siistemaa-
tilises bibliograafias esitatud omaette osana, Vajalikku mater-
jali v¥ib leida laialipillatuna teose paljudes eri osades. Sta-
tistiliste andmete allikaid Eesti ala kohta tuleb otsida nii-
teks osast "Geographie und Statistik der einzelnen Provinzen",
andmeid kaubandust kisitleva kirjanduse kohta leiab osast
"Stddtegeschichte" . Samas on loetletud ka raudteeasjandust puu-
dutav vanem kirjandus jne, Materjali selline esjtussiisteem mui-
dugi raskendab kirjanduse leidmist, ent pisut siivenemist selle
bibliograafilise kapitaalteose siisteemi ja ta v¥ib osutada suu-
ri teeneid Testi majandusprobleeme kisitleva vanema kirjanduse
leidmisel,

2) E. Blumfeldt ja N. Loone, Eesti ajaloo
bibliograafia 1877 - 1917, Tartu 1933 -
1939 (Akadeemilise Ajaloo Seltsi toime-
tised VIII), 632 1k.

E. Blumfeldti ja N, Loone teos jdatkab E. Vinkelmanni bib-
liograafiat., N¥nda moodustavad nad Lesti ajalugu k#sitlevate
materjalide ammendava nimestiku k8ige varasematest aegadest
kuni 1917, aastani,

Nagu E, Winkelmanni bibliograafiasse, on ka siia piilitud
haarata k¥ik Eesti ajalugu k#sitlevad teosed ja kirjutised,
s¥ltumata nende avaldamise kohast ja keelest (peale vene kee-
le). Ka selle teose struktuuriga tuleb enne m¥nevdrra kohane-
da, et leida sellest majandusajalugu kisitlevaid materjale. ¢
Ometi on see mlaevd¥rra lihtsam, sest nimestik on liigendatud |
uksikasjaiisemalt kui Winkelmannil. T66s leidub ka eri osa
"Majandusajalugu" (1710 - 1917) alljaotustega "Uldteosed",
"Kaubandus", "Pangandus", "Tddstus ja -niitused", "EKalandus"
Ja"Liiklusasjandus". Majanduselu mitmesuguste ilksikkilsimuste-
ga seotud materjale leidub aga ka mujal.

Eestl ajalugn kisitlevate venekeelsete teoste bibliograa-
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fia koostamisega tegeles aastaid TRU raamatukogu omaaegne di-
rektor K. Veltmann, kellel valmis selle kohta mahukas karto-
teek. Pirast autori surma (1960. aastal) anti bibliograafili-
ne kartoteek tema soovil iile TRU Teaduslikule Raamatuko-
gule, kus seda on v3imalik kasutada,

Pdarast 1917. aastat ilmunud ajaloo-alase kirjanduse kohta
tilevaatlikku slistemaatilist bibliograafiat pole. Secl ajal il-
munud teostest saab andmeid Upetatud Eesti Seitsi keeleteadus-
liku ja ajaloo-alase kirjanduse aastaiilevaadetest:

3) Eesti filoloogia ja ajaloo aastaiilevaa-
de, 1918 = 1923 ja 1929 - 1931, Tartu
1922 -~ 1938,

Majandusteadlasele huvi pakkuvat kirjamdust sisaldab pea-
miselt nende aastaiilevaadete osa "Ajalugu", mis jaguneb palju-
deks alajaotusteks. Viimaste ®as esinevad niisugused mirksd-
nad nagu p311umajandusajalugu, majandusajalugu, statistika,
linnade ajalugu jm. Alates XII koitest (1929) alljaotus "Sta-
tistika" enam ei esine - statistiliste andmete kogumikud ja
muud vidljaanded on siistematiseeritud vastavalt ainele, mida
nad kdsitlevad.

Vanema eestikeelse majandusalase kirjanduse otsimisel tu-
leb tugineda eeskidtt eesti kirjanduse iildnimestikule. Nagu tea-
da, ilmus esimene eestikeelne raamat 1535, aastal. Bibliograa-
fiat, mis algaks otse sellest aastast, pole siiski seni veel
koostatud. (Selle kallal t55tab praegu Eesti NSV TA Kirjandus-
muuseumi Arhiivraamatukogu.,) K3ige vanemate eestikeelsete trii-
kiste nimistuks on praegu

L) "Eesti Rahva Muuseumi Arhiivraamatukogu
raamatute nimestik" (1632 - 1917).

Triikituna see nimestik pole ilmunud. Masinakirjas kirju-
tatuna v¥ib seda kasutada ka TRU Teaduslikus Raamatukogus.
Eesti Rahva Muuseumi Arhiivraamatukogu ise asub praegu Tartus
Eesti NSV TA Kirjandusmuuseumis (Vanemuise 44).

Alates 1918, aastast ilmunud eestikeelsete raamatute koh-
ta saab andmeid kapitaalsest teosest

5) Eesti raamatute tildnimestik 1918 - 1939,
Tartu 1930 - 1941,
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"Eesti raamatute iildnimestik" ilmus ajakirja "Eesti Kir-
jandus" lisana, Hiljem anti ta v#lja ka omaette ktidetena,
Sellisena h¥lmab ta kokku viis kdidet: 1918 - 1923; 1924 -
1928, 1929 ~ 1933, 1934 ~ 1939, Nimestik sisaldab nii Eestis
kui ka teistes riikides viljaantud eestikeelsed teosed, muu-
seas ka N¥ukogude Liidus ilmunud kirjanduse. Materjal on kor-
raldatud kronoloogiliselt kuude kaupa. Iga kuu ulatuses on
k¥ik ilmunud trilkised tihestikulises jirjekorras, Nii eeldabd
teatud iihe kiisimuse kohta Kirjanduse otsimine kogu nimestiku
l#bivaatamist, Osalt h¥lbustavad seda ka iga aasta kohta koos.
tatud autorite ja tellijate nimede ning mirksdnade registrid.

Enne 1940, gastat ilmunud ajakirjadest ja ajalehtedest
saab iilevaate teosest

6) R. Antik, Eesti ajakirjandus 1766 - 193(
Tartu 1932,

Selleg nimestikus on loetletud k¥ik eestikeelsed ajale-
hed ja ajakirjad, kaasa arvatud ka need, mis ilmusid v#ljas-
pool Eesti territooriumi, n#@it. Ameerika eestlaste ajaleht
"Uus Ilm" jt. Ajakirjade nimetused on paigutatud tihestikulis.
se jirjekorda. '

Perioodil 1930 - 1941 ilmunud ajakirjade kohta pole siia.
ni bibliograafiliét nimestikku olemas, Andmeid nende kohta tu.
leb otsida "Eesti raamatute iildnimestikust" (koited 1929 -
1933 ja 1934 - 1939).

Ka ajalehtedes ja ajakirjades avaldatud artiklite biblio:
graafiat pole siiani ilmunud. Teaduste Akadeemia Kirjandus-
muuseumi bibliograafiaosakonnas on aga olemas kartoteek, mis
sisaldab andmeid k¥igi tihtsamate periocodikas ilmunud artik-
lite kohta, alates eesti ajakirjanduse algusest kuni 1917.
aastani., Ajavahemiku 1918 - 1940 kohta on see kartoteek 'suh-
teliselt liinklik, eriti majanduse osas,

Kirjandusmuuseumi artiklite kartoteek on siistematiseeri-
tud mitmes 1#bildikes, nii et vajalike materjalide leidmine
on h¥lpus. P¥hikartoteek on siistemaatiline (kiimnendsiisteemis)
Ja viga tiksikasjalik, Peale selle on olemas veel isikunimede
kartoteek, autorinimede kartoteek ja topograafiline kartoteek
Viimane sisaldab artikleid tolleaegsete Eesti territooriumi
haldusiiksuste (linnad, alevid, kihelkonnad, vallad) kohta, ja
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peaks pakkuma eriti suurt huvi Eesti majandusgeograafia, kodu—
loo ja lokaalsete majandﬁsprobleemide uuri jaile,

Kui on teada autorite nimed, v¥ib killlaltki tiéielikke
bibliograafilisi\teatmeid nende teoste kohta saada ka bio-
graafilistest k#siraamatutest. Teaduslike raamatukogude luge-
missaalides on k#dttesaadavad

7) Eesti biograafiline leksikon. Tartu
1926 - 1929, (Akadeemilise Ajaloo-Selt-
si toimetused II)(Ilmunud neljas vihi-
kus I - IV) jJa

8) Eesti biograafilise leksikoni tdiendus-
koide, Tartu 1940 (Akadeemilise Ajaloo
-Seltsi toimetused X).

Hea iilevaate bibliograafilistest allikatest vene keeles
avaldatud vanema majandusteadusliku, juriidilise ja ajaloo-
alase kirjanduse kohta on koostanud I. K. Kipritgova.1

§ 5. Tdhtsamad _bibliograafilised allikad pérast_1940,

ggétat ilmunud kirjanduse_kohta

Piarast 1940, aastat avaldatud eestikeelse kirjanduse tild-
nimestikke on koostatud kaks:
1) N¥ukogude Eesti raamat 1940 - 1954, Tal-
linn 1956;
2) N3ukogude Eesti raamat 1955 - 1959 (il-
mamisel).,
Jooksvalt toob andmed ilmunud kirjanduse kohta Eesti NSV
Riikliku Avaliku Raamatukogu viljaandena ilmuv
3) Raamatukroonika., Eesti NSV tritkitoodan-
gu riiklik bibliograafia., Tallinn 1950...,

1. 5. KanpuueBa, BuCauorpadus B MOMONB HayuHO# padore.
Merozuyeckoe M cnpaBoYHOe nocooue, JemuErpaz 1958, 480 1k.
. Nimetatud teos on kasulik mitte ainmult bibliograafilise alli-
' kana, vaid annab iihtlasl hea iilevaate raamatukogu kasutamise
tehnikast ning mitmetest teadusliku t88 metoodika kilsimustest
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mis annab iilevaate kogu Eesti NSV trilkitoodangust, alates 1944,
aasta telsest poolest,

"Raamatukroonika" ilmub kvartaliviljaandena, s.o. neli
korda aastas.

Ajalehtedes ja ajakirjades, samuti muudes perioodilistes
viljaannetes (toimetised, kogumikud, billetdznid) ilmunud
tdhtsamate artiklite kohta avaldatakse jooksvat bibliograa-
fiat, alates 1952, aastast, Siiani on ilmunud jirgmised nimes-
tikud: R 5

4) Artiklite kroonika. Eesti NSV ajakirja-
de ja ajalehtede artiklite riiklik ana-
lidiitiline bibliograafia, Eesti NSV Riik-
1lik Avalik Raamatukogu, Tallinn 1952 =
1953;

5) Retsensioonide kroonika., Eesti NSV aja-

!
|
|
!

kirjades ja ajalehtedes avaldatud retsen{

sioonid tritkiteoste, artiklite, teatri-
lavastuste ja kinofilmide stsenaariumi-
de kohta, 1951 - 1953,/Eest1 NSV Riik-
1ik Avalik Raamatukogu, Tallinn 1952 -
19543
Teos holmab andmed, alates 1950.aastast. 1948. ja 1949.
aastal ilmus "Retsensioonide kroorika" "Raamatukroonika" li-
sana, 1950. - 1952. aastani iseseisva aastaraamatuna. Alates
1953. aastast ilmub ta koos "Artiklite kroonikaga" uue iihise
pealkirja all 6) Artiklite ja retsensioonide kroonika.
Eesti NSV ajakirjade ja ajalehtede ar-
tiklite ja retsensioonide riiklik ana-
luidtiline bibliograafia, Tallinn 1954 -
1955 (kvartaliviljaanne); Fr. R. Kreutz-
waldi nim, Eesti NSV Riiklik Avalik Raa-~

matukogu, Tallinn 1956 - ..., (kuuvilja-

anne) .
Alates 1959.a. ilmub nimetatud viljaande lisana "N¥ukogu--

de Esthonica", mis registreerib NSV Liidus ilmunud materjale
Eesti NSV kohta,

"Raamatukroonikas", niisamuti "Artiklite ja retsensiooni- |

de kroonikas" kasutatakse andmete siistematiseerimisel NSV Lii-
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du Raamatupalati klassifikatsiooni, mis koosneb 31 liigist.
I. Marksism-leninism,
II. NSukogude Liidu Kommunistlik Partei.
III. ULKNG, :
IV, Uhiskonnateadused (iildiselt).
V. Filosoofia. Uhiskondlik-poliitilised Spetused,
VI. Ajalugu. :
VII. Majandusteadused. Poliitiline Skonoomia.
VIII., Rahvusvahelised suhted. Valisriikide poliitiline ja
majanduslik olukord.
IX. NSV Liidu kommunistlik iilesehitustss.
X. Plaanimine, Arvestus., Administreerimine.
XI. Rahandus.
XII. T8,
XIITI. Riik ja Sigus.
XIV, S&jandus,
XV, Loodusteadused. Matemaatika.
XVI, Tehnika, Tidstus.
XVII. P¥llumajandus.
XVIII. Transport. Transpordimasinaehitus.
XIX,. Sideasjandus.
XX. Kaubandus, Varumine. Uhiskondlik toitlustamine.
XXI., Kommunaalmajandus, Rahva olustikuline teenindamine.
XXII, Tervishoid. Arstiteadus. :
XXI1I. Kehakultuur. Sport. Mingud. Meelelahutus,
XXIV. Kultuur. Haridus, Teadus.
XXV. Keeletealus.
XXVI. Kirjandusteadus. Ilukirjandus. Rahvaluule.
XXVII, Lastekirjandus,
XXVIII, Kunst.
XXIX., Ateism, Teadus ja religioon. Usundid.
XXX, Triikiasjandus, Razmatuteadus, Raamatukogundus. Biblio-
graafia,
XXXI. Uldise iseloomuga teatmeteosed. Entsiiklopeediad., Kae~
lendrid. Mitmekesise sisuga kogumikud.
Klaasifikatsioonis on need alljaotused alla kriipsutatud,
mis on otseselt seotud majandusteadlaste exrialase huvisfiiri-
ga.
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Muidugi ei saa kirjanduse otsimisel piirduda ainult nen-
de alljaotustega. Paljude tildmajandusteaduslike kiisimuste k-
sitlemiseks vajaliku literatuuri leidmiseks on sageli vaja
vaadata 13bi ka m¥ningaid teisi alljaotusi, n#iteks I, II, V
ja VI,

Tuleb silmas pidada, et mitmete majandusega tihedalt seo-
tud kisimuste kohta leidub kirjandust ka veel m¥nedes teistes
 rithmades, Nii v¥ib majandusgeograafilist kirjandust 1leida
XV 1iigi 4, allrithmast (Geograafia), majandusajaloo-alaseid
teoseid VI rithmast (Ajalugu). Majanduslike kiisimuste ¥iguslik-
ke k#sitlusi, samuti normatiivseid akte registreeritakse XIII
osas (Riik ja Sigus), kaadri kitsimused II ja ITI osas (NIKP
ja UIKNU) jne.

§ 6, Venekeelne_jooksev_bibliograafia

Vene keeles ilmub iileliiduline "Raamatukroonika" ("KHuxz-
Ha8fA JNeTOmUCH") - k¥igi NSV Liidus v#ljaantavate triikiste
(uksk3ik mis keeles, iksk¥ik kus NSVL territooriumil ilmunud)
tdielik bibliograafiline nimestik

1) Kamxnas neronuck. Opra: T'ocyzapcTBEeHHOR
6udnuorpaduu CCCP. BceconaHad KHUXHAA
nanara, Mocksa I907 - ...

"Raamatukroonika" ilmub alates 1907. a, Viimastel aasta-
tel ilmus ta iiks kord n#dalas - 52 numbrit aastas, TRU Teadus- ;
likus Raamatukogus on olemas selle k¥ik aastakiigud. :

Raamatute tiitlid on esitatud kroonikas teadusharude Jjir-
gl siistematiseerituna (vt. klassifikatsioon, lk. 53).

Alates 1955, a. tuuakse "Raamatukroonika" eri osas ka
k8igi doktori- ja kandidaadiviitekirjade autoreferaatide ni-
mekiri tiksikute teaduste jargi. . : L

Alates 1961, aastast ilmub "Raamatukroonika" kahes seerias
PShiseeria ilmub endiselt iiks kord n#dalas ja sisaldab and-
meid k¥igi kauplustesse miiligile lastud raamatute, broSiiiiride
ja muude triikiste kohta. THiendav seeria ilmub iiks kord kuus.
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See sisaldab andmeid mitmesuguste ametkondlike viljaannete koh—~
ta, mida levitatakse viljaspool raamatukaupluste vdrku. Teadus-
like tvdde koostamise seisukohalt pakuvad selles viljaandes es-
majérgulist huvi kdigepealt teaduslike asutuste tdimetised,
mitmesuguste uurimisinstituutide billletisnid jms, THiendavas
seerias tuuakse #ra ka andmed kaitstud kandidaadi- ja doktori-
véditekirjade autoreferaatide kohta,

Samuti siistematiseeritult nagu "Raamatukroonika" ilmub ka
fileliiduline ajakirjades ja ajalehtedes avaldatud tdhtsamate
artiklite kroonika !

2) Jleronuch XypHambHuX cTareit. Opras I'ocy-
ZapcTBeHRO# OuGauorpaguum CCCP, Bcecows—
Haf KHWEKHAA namarta, Mocksa 1926 = ...,
ilmub 52 numbrit aastas;

3) Jeronuchr raserTHux crare#f. Opram Tocy-
IapcTBeHHO# Oubauorpaguu CCCP, Bcecows-
Haf KHUXHAA nanara, MockBa 1936 - ...

Ilmus kuni 1960. aasta 18puni samuti 52 numbrit aastas,
Alates 1961, aastast hakkas ilmuma 1 kord kuus. M3lema vilja—
ande sarjas ilmuvad ka lksikasjalised registrid.

Ilmunud raamatute arvustuste ja muude retsensioonide koh-
ta ilmubdb

4) Jeromucs penensuu. Oprad I'ocyzapcTBeH—
HO# Gucauorpadum CCCP, BceconsHas KHUE-
Has nanara, Mocksa 1935 - ...
Ilmub neli korda aastas, Sisaldab autorite ja retsensen-
tide registreid.
Erialasest Jjooksvast bibliograafiast on t&htis tutvuda
NSV Liidu Teaduste Akadeemia Uhiskonnateaduste Pearaamatu-
kogu billletdZnidega sellesse raamatukokku saabunud kirjanduse
kohtas

5) HoBas coBeTcKas DKOHOMUYECKAaf nuweparxr
pa. lureparypa, MOCTYNUBEAA B B=KY ...,

MockBa 1934 ----(AH CCCP QyHzaM. 0-ka
o0mecTB. HaYK);

6) HoBas MHOCTpSHHAA SKOHOMHYECKAS JUTEpa-
Typg. luTeparypa, HOCTynuBmAR B B-Ky ...
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Mocksa 1934 - ,,, (AH CCCP Qymzam. G-ka
Oo0mecTB, HAYyK).

Viimased bibliograafiad sisaldavad andmeid nii raamatute
kui ka ajakirjades ja mujal avaldatud artiklite kohta; m3lemad
on viga detailselt siistematiseeritud. Nad ilmuvad rotaatoril
pal jundatult ja saadetakse laiali kJigile suurematele raamatu—
kogudele,

NSV Liidu TA Uhiskonnateaduste Pearaamatukokku saabu--
nud viliskirjandust v8ib saada kasutamiseks raamatukogucdevahe-
lise abonemendi korras.

Llates 1961, aastast ilmub Uleliidulise Teadus- ja Tehni-
kaalace Informatsiooni Instituudi (BceCOW3HHA MHCTUTYT HAYYAOH
K TexHrueckoil uupopMauuu; BUHUTU) viljaandel kaks majandus-
alast kirjandust refereerivat ajakirja

7) PepepatuBHu# CGOPHEK. SKOHOMMEA MpOMHI-
nenHocT#A, BUHWTU, Mocksa I9%I = ...
ja

8) Pedeparusunit xypsan. Tpadcmopr, BUHMTH,
Mockra I96I - ,.. .

Nimetatud ajakirjades avaldatakse referaate (lithikesi
kokkuvtvaid kirjutisi) nii NSV ILiidus kui ka v#lismaal ilmu-—
nud silmapaistvamatest teostest ja artiklitest. ;

Eespool loetletud kroonikad on k8ige operatiivsemateks
allikateks teatmete leidmisel uute, suhteliselt &sja ilmunud
teoste kohta, Huvitudes kirjandusest, mis on iildse antud alal
ilmunud pikema perioodi jooksul. oleks iga nidal ilmunud raa-
matukroonika vihikute libilehitsemine siiski vdrdlemisi +tiili-
kas, Sellisel .juhul on otstarbekam kasutada NSV Liidu Raamatu-
palati bibliograafilisi aastaraamatuid

9) Exerozmux kHuru CCCP. CMCTeuaTqucxnn
ykasaTent 194I. Mocksa. BcecowsHad
KHUXHaA naizarta, 1946 - ...

Kuni 1956, aastani (incl.) ilmus "NSVL raamatu aastaraa-—
mat" poolaastate kaupa. Alates 1957, aastast ilmub aastaraamat
kahes kdites, I koide sisaldab andmeid aasta jooksul ilmunud
ithiskonnateadusliku kirjanduse kohta., II ktide h¥lmab reaal-
teadusi (majandusteadlastele pakuvad sellest huvi eelkdige
tehnika mitmesugused harud).

56




Ajakirjade—-ajalehtede artiklite jJa retsensioonide kohta
selliseid aastaraamatuid ei ole,

Nagu juba eespool vihjatud, koostatakse k¥ik NSV Liidu
Raamatupalati poolt viljaantavad bibliograafilised nimestikud
tihtse 31 osast koosneva aineklassifikatsiooni alusel (vt, ees-
pool 1k.53). See kergendab nende kasutamist, Iga eriala uuri-
jal jaib h¥lpsasti meelde, missugusest osast ta leiab teat-
meid temale huvipakkuva kirjanduse kohta, Uurijat abistavad ka
autorite, isikunimede ja kohanimede registrid (k&ikidel "kroo-
nikatel") ning "KHUEHAA NeTOMMCH" ‘i puhul mirks¥naregister,
Ndnda j#db Hra aegandudev tutvumine erinevate siistemaatiliste
viljaannete struktuuriga, mis teiste bibliograafiliste teatme-
teoste puhul on viltimatu,

Raamatukogu eduka kasutamise eeltingimuseks on orientee-
rumine selle kataloogides, Teiseks on vaja vihemalt iildjoontes
teada, mida v¥ib leida lugemissaalide avariiulitelt ja kus
paiknevad need v¥i teised teatmeteosed.

Oskus raamatukogu kasutada avaldub eelkdige oskuses ka-
sutada selle katalooge, et leida nelst endale vajalikku, Suur-
tes teaduslikes raamatukogudes on tarvitusel korraga palju mit-
mesuguseid katalooge, mis v¥imaldavad raamatufondile liheneda
mitmest eri aspektist. Vaja on osata valida iga kord k&ige
"lithem" tee otsitava raamatu juurde,

Raamatukaartide jirjestamise printsiibist l&htudes erit-
letakse siistemaatilisi ja t#hestikulisi (alfabeetilisi) kata-
looge.

Stistemaatilistes kataloogides on kaardid jirjestatud
~ teadusalade jirgi. Et leida fihe v¥i teise eriala teoste tiit-
{ leid sisaldav silstemaatilise kataloogi alljaotus, kasutatakse
stistemaatilise kataloogi "vdtit" - spetsiaalset kartoteeki,
kus k¥ikide erialade ja ilksikkiisimuste nimetused, mille kohta
 leidudb siistemaatilises kataloogis kirjandust, on paigutatud

{

- tdhestiku jdrjekorras,
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 Alfabeetilises kataloogis on  raamatukaardid autorite
nimede tzhestikulises jirjekorras, Raamatud, millel autorit
el ole, paigutatakse kataloogl pealkirja esimese sdna jirgi.

Stistemaatilist kataloogi v3ib kasutada erialase kirjandu-~

se otsimisel bibliograafiliste teatmete allikana ka siis, kul
eelnevalt iildse ei teata, mida ithel v¥i teisel alal on kirju-
tatud ja mis sellest raamatukogus on olemas, N¥nda v¥ib stiste-
maatiline kataloog etendada tZhtsat osa teemakohase bibliograa-
fia koostamisel, millest oll juttu kdesoleva peatiikl 2, para-
grahvis, Kui aga kirjanduse otsimine tolmub varem koostatud
bibliograafilise nimestiku alusel, s.t. kui otsitakse raamatut,
mille autor on teada, ei ole m3tet siistemaatilise kataloogiga
aega viita, Alfabeetilistest kataloogidest on selliste teoste
kohaviitade leidmine hoopis h¥lpsan.
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V peatitkk

AINESE KOGUMINE JA SUSTEMATISEERIMINE

§ 1. Ainese_kogumine lahtistele lehtedele (sedelite;g,

Teaduslikuks t88ks vajaliku ainese kogumine ja korralda—
mine on k¥ige h¥lpsam ja nduab k¥ige vihem aega, kui teha vil-
jakirjutised lahtistele lehtedele (kaartidele, sedelitelez.
See on teadusliku t68 praktikas iga pHev t¥estamist leidev
fakt, Seepdrast on see kujunenud omamoodi aksioomiks ja tea-
dusliku t88 tehnika k#sitlemisele pithendatud teostes ei tavat-
seta selle pShjendtmiseks palju s¥mu kulutada.

Millegipirast osutuvad aga paljud #lidpilased meil sellel
alal d#rmiselt konservatiivseks. Raamatukogus v¥ib tabada
tihtipeale tHiesti m¥istlikke ilidpilasi t#itmas viljakirjutis-
tega paksu kdvakaanelist kaustikut. Seejuures kirjutatakse veel
rida realt, servast servani ja lehekiilje m3lemale poolele!Nii-
sugust t36stiili pdhjendatakse vihjetega sellele, et lahtised
lehed v¥ivat ju kaotsi minna, nad minevat kergesti segi ja
13ppude-13puks olevat vihikusse kirjutamine ikkagi k¥ige muga-
vam, sellega oldavat harjutud jne, Kiisimusele, kas mingisugust
muud meetodit on ildse katsetatud, vastatakse tavaliselt eitu~
sega., Ja nii see ainult saabkl olla. See, kes on katsetanud
. koguda kas v8i ainult ilhe ulatuslikuma t56 jaoks materjali
kaartidele ja on selle tehnika omandanud, vaevalt kunagi taga-
si pddrdub kirjanduse viljavdtete kirjutamisele vihikusse!
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AOQ = 841mm = 7189 mm A4 = 210 mm = 297 mm
AT =59 mm x 84Tmm A5 = 148mm » 210 mm
A2 = 420mm » 5% mm A6 = 105mm 748 mm
A3 =297mm * 40mm A7 = 75mm * 705mm

x

x

Al

S A0
A3

A2

A5

A4
A7

A6

Joon, 1, Tdhtsamaid A-seeria paberiformaate. Lihteformaa-
diks on poogen AO (841x1189 mm). Kui voltida see pooleks, saa-
dakse formaat A1; kui see omakorda poolitada, saadakse formaat
A2 jne, K¥ige rohkem kasutatakse formaate A4 (nn, akti- ehk
vmasigakirjaformaat), A5 (nn. vihikuformaat) ja A6 (kaardifor-
maat). ; .

Ktidetud mirkmeraamat on staatiline ja surnud, lahtistele
lehtedele tehtud viljakirjutiste kartoteek on liikuv ja elav,
Seda saab alati uute vdljakirjutistega tiiendada. Iga kord,
kui selleks vajadus tekib, v3dib kogutud viljakirjutisi timber
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rithmitada, ilma et oleks vaja midagi uuesti Umber kirjutada.
Kartoteegis on piiramatult ruumi omapoolsete m¥tete vahelekir-
jutamiseks, hoolimata sellest, kui pikad nad on. Kartoteeksiis-
teemi peamist eelist ei tulegi niha selles, et ta v¥imaldab
paremini koguda materjali, vaid eelkdige selles, et ta v¥imal-~
dab seda paremini kasutada.

Otsustanud materjali koguda kartoteeksilsteemis, tehtagu
seda ¥igesti, muidu v3ib m¥nigi selle meetodiga seotud kaht-
lusi tdide minna. Kartoteeksiisteemi kohta on kujunenud maail-
mas ulatuslik kirjandus. Siinkohal ei saa puudutada selle mit-
mesuguseid versioone ja paljusid ilksikkiisimusi. Piirdume meie
arvates k¥ige lihtsama ja otstarbekohasema meetodi pdgusa kir-

jeldamisega,

Materjali kogumisel tuleks luua kaks kartoteeki:

a) bibliograafia kartoteek ja

b) vdljakirjutiste kartoteek, kuhu paigutatakse ka aja-
leheviljaldiked, jooniste skitsid jne,

Viga tihtis on kummagi kartoteegi kaartide formaat. Bib-
liograafia kartoteegi kaardile pole vaja mahutada rohkem kui
tthe teose nimetus, ilmumisaasta jne, Seetdttu piisab suhteli-
selt vidikesest kaardist, KJige otstarbekam on selleks ka-
sutada nn, raamatukoguformaadis kaarte (vt. joonis 5),
s.t. samasuguseid kaarte, nagu neid kasutatakse rahvusvaheli-
selt peaaegu kdigi raamatukogude kartoteekides., Kul niisuguses
formaadis kaartide hankimisega on raskusi (ja raskusi sellega
kahjuks veel on!), pole erilist m3tet selliseid kaarte ise k&-
sitsi valmistama hakata, vaid tuleb orienteeruda teisele for-
maadile — 0ST (ehk DIN) A6, See on itks neljandik nn. masina-—
kirjapoognat, mida tuntakse {ildiselt populaarse nimetusega
postkaardiformaat (vt. joon. 1).

Viljakirjutiste kartoteegi jaoks on kdige otstarbekam
v3tta poole suurema formaadiga kaardid, s.o. A5 - pool masina-
kirjapoognat. Selline suurus on t#iesti piisav igasuguste vil-
Jakirjutiste jaoks.

On hea, kui kartoteegikaardid on siledast paksemast pabe-
rist, nii et neid saab siilitada karbis serviti. See pole aga
hoopiski mitte obligatoorne. Kui sellist materjali pole,
v3ib kasutada tavalist kirjutuspaberit (muidugi mitte k¥ige
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Musace , 2.
Crmameemese cxcice
\ZCWM%?QW\/, M. 1958

(Ou'?. . Fredvie C. Mis
Hatisbicat Methoots ...
Coliermbia aM/t/‘(/M./y
TJhn ol eolctcon, , Ner” Yor b

AAarko. T

Joon. 4. Bibliograafilise kaardi n#idis (kuulub
joonisel 1 tcodud véljakirjutise juurde). .
Kaart on vidhendatud: normaalformaat 105x 148 wm.

ga_éb‘/uomlc.«?_

Valibuwol teoset I-i
valtine, 1959

O

Joon. 5. MNn. raamatukoguformaadis kaart. Ori-
ginaali m33tmed 12,5 x 7,5 em.
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Shemat peaaegu lzbipaistvat masinakirjapaberit!)., Niisuguseid
kaarte, Jigemini lehti, s#ilitatakse sel juhul mapi vahel pa-
kis v¥i ka kastis, kui see v¥imalik, Formaadis A5 tehtud kaar-
did seisavad ka siis rahuldavalt serviti, kui nad on tehtud
Shukesest paberist, Formaadiga A6 on asi halvem, Kui aga on
kasutada k¥vemaid vahekaarte, siis pole seegi iiletamatuks prob-
leemiks - vahekaartide najal seisavad ka Shukesed lehed hi#sti.

Igatahes pole kellelgi mdtet materjali kogumisel seepi-
rast kartoteegist loobuda, et tal v¥ib-olla pole hetkel kie-
pédrast sobivaid kartoteegikaarte!

Bibliograafia kartoteek koostatakse teemakohase allikma-
terjali otsimisel, Leides mingisugusest bibliograafilisest ni-
mestikust, mdnest teisest ligikaudu sama teemat kisitlevast
teosest v¥i kusagilt mujalt viite monograafialé v3i artiklile,
mis oletatavasti v3iks sisaldada midagl uuritava teema kohta,
kirjutatakse teose tiitel, avaldamiskoht, -aasta jne., (vt., 1li-
sas toodud viitamise reegleid) kaardile., Raamatukogu ndudese-
del tiidetakse juha kaardi jargi.

Bibliograafia kartoteek korrastatakse tihestikuliselt,
ldhtudes autorite perekonnanimedest. XKul raamatul el ole auto-
rit, siis paigutatakse kaart kartoteeki pealkirja esimese s&-
na Jirgi.

Nii korrastatud kartoteegl alusel on hiljem kerge koos-~
tada kasutatud kirjanduse loetelu; pole tarvis enam vaeva ni-
ha nende jirjekorda seadmisega, sesi see t88 on juba varem
tehtud,

Viljakirjutiste kartoteegli igale kaardile kirjiutatakse
pShimdtteliselt ainult itks m¥te, idee; seisukoht v¥i ainult
ghe kiisimuse k#sitlus (n#it. ihe tilesande lahendus).

P¥himStteliselt kirjutatakse ainult kartoteegikaardi iihe-
le kiilljele. Arge kurvastage kaotsildinud paberi parast, kui
selgub, et m¥nele kaardile tuleb ainult ltthike lause Jja kogu
Ulej4¥nud rvum JHi#d tihjsks! Arge unustage - teaduslik t88 ed
seisne paberi tihedasti tdiskirjutamises!
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Viljakirjutiste kaardid v¥ivad olla vormilt mitmesugusedt

Joonisel 2 on toodud neist iiks vdimalik kuju. Nditena toodud
kaart on lineeritud. Sellel on viis lahtrit. Kul kasutatakse
lihtsat valget kirjutuspaberit, v¥ib kaardi 1lineerida pliiat-
siga v8i - mis veel lihtsam - m#rkida sellel iksikute rekvi-
siitide jaoks ettenszhtud kohad viikeste kriipsudega (vt.joon.J
Viimase v&tte kasutamine ei n¥ua tegelikult mingisugust ajaku-
lu ja annab Sieti sama tulemuse kui kaartide k#sitsi lineeri-
mine v¥i tritkikojas trikkida laskmine, millest ilks n¥uab aega:
ja teine raha, ;

Vdljakirjutiste tekst kirjutatakse kaardi suurimasse
lahtrisse, Viljakirjutised tehtagu k¥ik samas keeles, milles
kasutatav teos on avaldatud. Niitena tgodud juhul on tegu ing-
lise keelest vene keelde t¥lgitud teosega, jarelikult kirju-
tatakse tekst vene keeles.

Kaardile kirjutatakse autori nimi ja m#rksdna. ;

Avtori nime jaoks on jHetud vasak iilemine lahter, Antud
Juhul on sinna kantud kaks nime, sest viljakirjutatud tsitaat
sisaldab kahe teadlase seisukohti - kasutatud raamatu autori
P, C, Millsi ja peale selle veel D. L. Hendersoni seisukohti.

Mirks¥na paigutatakse iiles keskele. See peab h¥lmama vil-
jakirjutise teema::' n#itama, mille kohta viljakirjutis on ja |
mida see k#sitleb., Tihtipeale saab seda viljendada ithe sdna-
ga..Héitena toodud viljakirjutise kaardil on kaks mirksdna.
Esimene (iilemine) on iildisem, ta viitab sellele, et juttu on
statistilistest uurimisviisidest, Teine (alumine) viljendab
viljakirjutatud tsitaadi sisu, milles on r¥hutatud vajadust
arvestada igal juhul tegelikkust.

Autori nime all olev lahter on ette nihtud teose viita-
miseks, kust on tsitaat v¥i vdljakirjutis vSetud. Et mitte
asjatult vaeva ntha teose pealkirja korduva iimberkirjutamise-
‘g8, kui tihest teosest tehakse viljakirjutisi paljudele kaarti-

; Viga otstarbekas on nii viljakirjutiste kui ka biblio-
graafia kartoteek luua silkkaartidest, mille kasutamist on
viimastel aastatel edukalt propageerinud Eesti NSV Rahvamajan-
duse N¥ukogu Tehnilise Informatsiooni Bliroo. Vt. lZhemalt
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dele, mirgitakse see pealkirja ltthendiga (Crar. MeT.). Sama
lithend on ka bibliograafia kartoteegi vastaval kaardil (vt.
joonis 4), Lithendile jirgnev number tihistab lehekiilge.

Kui ithel autoril on mitu samanimelist teost (niit. iihe
teose erinevatel aastatel ilmunud vﬁljaanded), tuleb need iiks-
teisest kuidagl eristada, Selleks v¥ib kasutada lithendi jirgi
paigutatud rooma numbrit, mis vastab viljaande numbrile, v¥i
mdnda muud tshist.,

Kui tegemist on t¥lketeoseéga, tuleb autorikaardile kan-
da ka criginaali tiitel. Muidugi saab seda teha ainult siis,
kui originaali nimetus on t¥lketeoses toodud (a2sub tavaliselt
esilehe tagakiiljel). K¥nealuses raamatus on ingliskeelse ori-
ginaali tiitel toodud, aastaarvu pole aga miérgitud. Viimane
asjaolu tuleb kirjutada ka kaardile (Aasta?). Kui see mirkus
dra jitta, ei meenu hiljem, kas teoses polnud originaali il-
mumist ndidatud v¥i unustati see lihtsalt files m#rkimata,

On raamat juba kord raamatukogust laenatud, on otstarbe-
kas autorikaardile kirjutada ka selle number raamatukogus.
V¥ib-olla selgub t88 koostamisel, et tehtud viljakirjutisest
el piisa v¥i tuleb seda kontrollida, Kui raamatute viidad on
autorikaartidel olemas, pole neid tarvidust raamatukogu kata—
looglst uuesti ctsima hakata, Ajas#ist, mis sellega saavuta-
takse, on sageli kiillaltki suur (nsiteks kui tuleb uuesti lid-
bi vaadata palju raamatuid).

Parempoolset nurkmist lahtrit vdib kasutada mitmeks ots-—
tarbeks. Sageli kirjutatakse sinna aastaarv, mis nditab,
migsugusest aastast tsiteeritud autori mdtteavaldus piérineb.
Ajalocalaste t8dde puhul saab sellesse lahtrisse tehtud kir-
jete alusel h¥lpsasti koostada kronoloogilisi tabeleid. Ent
sageli on ka mitteajaloo-alaste t56de koostamisel viga tshtis
teada, mis aastal on kaardile viljakirjutatud mSte avaldatud.

Niidisena esitatud kaardil on sinna mirgitud "e. 1958"
ja kiisimdrk., See k#ib F, C., Millsi tsitaadi kohta, Et t¥lkes
polnud antud originaali ilmumisaega (vt. joon. 4), siis pole
tipselt teada, mis aastal F, C. Mills selle m3tte avaldas.
Kindlasti oli see aga juba enne 1958, aastat, sest sel aas-
tal ilmus t31lge (seda tihendabki e, 1958). Missugusest aas—
tast psrineb D, L. Hendersoni viljend, mida Mills tsiteerib,
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seda el tea aga isegi mitte ligikaudu, sest raamatus, kust
vdljakirjutis on tehtud, pole sellele viidatud. Viimast mir-
gibki alumine kilsimdrk, Pandagu t#Zhele, et samas jérjekorras
on k¥nealuste teadlaste nimed ka autorilahtris - Mills iileval,
Henderson all, . ‘

Samasugustele kaartidele kantakse ka k¥ik ettevdtete aru-
annetest ja mujalt kogutud arvandmed, joonised, skitsid, skee-
mid jne, Tuleb jargida pShimdtet, et kui juba kord on otsus-
igggd koguda tdtks vajalik materjal kaartidele, siis kogutak-
se sinna eranditult k&ik. Mingisuguseid teises formaadis vil-
jakirjutisi el saa enam soovitada, sest niisugusel juhul kao=-
tab kartoteeksiisteem }alju oma otstarbekusest,

Endastm¥istetavalt mirgitakse k3igl materjalide puhul
nende allikad, milleks kasutame samasugust siisteemi,nagu ees-
pool kirjeldatud. RShutagem, et tipselt samuti peab mirkima
ka k¥igl arvandmete allikad, muidu ei saa neid hiljem tépselt
viidata. Aruannetest viljakirjutatavate andmete puhul tulebd
mérkida asutuse nimi, aruande daatum, aruandevormi number, le~-
hekiilg, tabeli number (kui aruandeblanketi ithel lehekiiljel on
rohkém kui Uks tabel), tabeli pealkiri ning rea ja veeru num-
ber, millest viljakirjutatav niitarv v¥etud. Samuti mirgitagu
tdpselt, missugusest aruandeeksemplarist arvud on vdetud ja
kus see. asub (n#it, ettev¥ttes sdilitatav zrakiri, Eesti NSV
Rahandusministeeriumile, NSVL Riigipanga Tartu Osakonnale esi-
tatud eksemplar jne.). Kui kasutatakse allikana mdnd sellist
aruandeeksemplari, millel pole kdiki allkirju ja pitsatijal-
jendeid (n#it. mustand), tuleb see kindlasti kaardile mirkida.
Selliseid andmeid el saa eriti usaldada ja neid kontrollitagu
hiljem teiste allikate jdrgi.

Kul t68s vajaminevat materjali leitakse 'jooksvalt ilmu-
’vatest ajalehtedest (niiteks NIKP kongresside, NILKP KK plee-
numite, NSVL Ulemn¥ukogu istungjirkude materjalid, mitmesugu-
sed m#Zrused, aga ka aktuaalseld kilsimusi kisitlevad artiklid
jue.), pole m3tet hakata neid maka kirjutama., K¥ik vajalikud
ajalehematerjalid siilitatakse ksartidele liimitud v#ljaldi-
getena, Selgi juhul tuleb jirgida pShimdtet, et Uhele kaardi-
le mahutataks ainult tihe kiisimuse k#sitlus. Kaarte, millel
on juttu mitmest kiisimusest, ei saa hilisemas t88s kasutada,
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neid pcle v¥imalik t88 allpunktide kaupa otstarbekalt siistema-
tiseerida.

On vidr materjalide kogumist jaflébitﬁﬁtamist ajalisel%
iiksteisest eraldada, M&nikord seda tehakse, Kogutakse mitmesu-
guseid v#ljakirjutisi (eriti arvandmeid ettev¥tete t88 kohta),
m&tlemata eriti pdhjalikult selle iile, mida nende andmetega
hiljem teha, mida nende alusel saab viita ja kas neid kdiki
{ildse vaja ldheb., N¥nda muutub materjali kogumine andmete me-
haaniliseks mahakirjutamiseks, Tavaliselt m8eldakse seejuures
n¥nda: k¥igepealt kirjutan k&ik vajaliku vilja, kiillap pirast
jitkub aega selle s8elumiseks ja ldbim&tlemiseks., Sellise t56-—
stiili ebaotstarbekus avaldub 't86 kirjutamise 18pul, kui ilm-
neb, et on tehtud palju tithja t658d. V&ib juhtuda, et hiljem
viljakirjutisi lugedes el teki enam mingisuguseid t8Y problee-
mistikuga seotud assotsiatsioone, kuigi viljakirjutamise ajal
nad olid olemas, v¥i on siis tekkivad m3tteseosed nii kahvatud,
et neile el saa rajada mingisugust kisitlust. Eriti arvandmete
puhul selgub pahatihti, et ei osata neid enam tagantjirele
analiilisida ja seletada, ehkki vidljakirjutisi tehes n#is k8ik
olevat kergesti arusaadav,

Kogutava materjall stivendatud ldbitostamine ning selles
sisalduvate iiksikfaktide seostamine ja vastandamine peab al-
gama juba materjali kogumise ajal, Sellega vidlditakse mitteva-
jalike andmete kogumist ja antakse t8dle algusest peale konk-
reetsem suund. Uhtlasi selgub otsekohe, missuguseid tiienda-—
vaid kiisimusi tuleb selgitada jne,

Ainese kogumist tuleb kisitada metoodilisest aspektist
 vaadates kui teadusliku t85 esimest etappl, mitte aga kui liht-
sat ettevalmistust jérgnevaks "tdeliseks" t8oks,

Loomulikult ei saa seada {llesannet, et materjali -kogumi-
sega paralleelselt toimuva analiiiisiga lahendataks k¥ik prob-
leemid., Esialgu oleks see ka objektiivselt vdimatu. T66 sellel
.etapil piisab, kui formuleeritakse kilsimusi ja mirgitakse iiles
suunad, milles neid edaspidi v&iks hakata tsotlema.

Véljakirjutise kaardile jadvat tithja ruumi kasutatakse
selleks, et mahutada sinna mitmesugused mirkused ja kiisimused,
mis kerkivad seoses {iilesmirgitud tsitaatide sisuga. Igasu-
gused kiisimused, ideed v¥rrelda avaldatud seisukohti mdne tei-
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se autori amaloogiliste arvamustega, oma originaalsed m¥tted
jms, tuleb alati otsekohe iiles kirjutada. Ei saa kunagi kindel
olla, et samasugused m&ﬁ}ed korduvad., Ja oleks ju #irmiselt
kahju, kui algupirane mdtteszhvatus kaob, ilma et see leiaks
+56s kasutamist,

Oma m¥tteavaldused eraldatagu nihtavalt tsitaadi v&i re-
fereeringu tekstist. Niidiskaardil (Jjoonis 2) on sel otstar-
bel tdmmatud tsitaadi ja materjali koguja omapoolsete miérkus-
te vahele lithike horisontaalne kriips, mis 1dikab v#ljakirju-
tise- ja viitelahtri eraldusjoont.

Kui k¥iki arutlusi, mis tekivad viljakirjutamisel v&i
kaartide hilisemal sorteerimisel, ei saa mahutada kaardi tiih-
Jjale osale, v¥etakse teine kaart, millele mirgitakse sama mirk-
sdna ja selle kohale jirjekorranumber -2-, Esimesele kaardile
kirjutatakse sel juhul mirksdna kohale jirjekorranumbrina —1-.
Nummerdatud kaarte hoitakse kartoteegis jéarjestikku. Kui kaar- -
did satuvadki karbis kogemata itksteisest eemale, viitab arv
-1- kaardi iildosas, et kartoteegis peab leiduma selle kaardi
jaoks jéarg.

Samasugustele kaartidele kantagu ka need autori oma sei-
sukohad ja muud t66 teema arendamisse puutuvad ideed, mis el
kujuta endast kommentaare ‘ega mirkusi iithegi vidljakirjutise
Juurde, vaid tdiesti originaalseid mdtteid., Neilegi kaartidele
tuleb anda mirksdna, et neid hiljem v¥iks h¥lpsasti siistemati-
seerida, viitelahtritesse aga tehakse autori initsiaalid, mis
tihendavad, et kaardil jsddvustatud m¥te pole kusagilt v¥etud,
vaid kuulub autorile endale, s.t. on originaalne.

Veel kord: omaenda i1siklike mdtete,
kahtluste diaak e imdig b e R IA iR e Pl
nemisega ei t:0:-h i a: g 3wl s ta -
gasihoidlik o11a ! Mida rohkem selliseid n.-3.

lahtiste otstega kilsimusi teema kohta tekib, seda huvitava-
maks t66 muutub., Uhtlasi kasvab seejuures uurija enda viitle-
misoskus ja eruditsioon, Teadusliku t8O8protsessi sellel osal on
iseseisev enesekasvatuslik tzhtsus,

Kui hiljem osutub, et paljud vidljakirjutatu kohta esialg-
selt tdstatatud kilsimused suunduvad teemast msdda, on eksli-
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lkult plistitatud, mittelahendatavad v¥i pole t58 eesmirgi saa-

»vutamiseks vajalikud, siis on neid h¥lpus kdrvale jitta, N¥n-

da juhtub v¥ib-olla enamikuga esialgsetest lithimirkustest, Kui
neist aga kas v¥i mdned iiksikudki osutuvad viljakaiks, nii et

neile saab rajada teema originaalse k#sitluse, siis on sellis-
te markuste tegemine end kuhjaga tasunud,

Paistab silma, et iihed #i1idpilased on peaaegu igal neile
antud teemal v¥imelised koostama huvitavaid, terviklikke ja
probleemitihedaid teaduslikke kirjutisi, millel sageli ei puu-
du ka praktiline visrtus. M¥ned teised aga on kimbus selliste-
gl teemadega, mille arendamise kontuurid neile juhendaja tip-
selt kdtte annadb ja mille kohta on iilikiilluses materjali ténu-
védirseteks iildistusteks., Liiga sageli kiputakse seda seletama
lihtsalt sellega, et iiks "oskab" kirjutada, teine "ei oska"
jne. See pole ju mingi lahendus tilaltoodud t&helepanekust vi1l-
jakooruvale probleemile, sest jédb vastamata, miks ithed oska-
vad, teised mitte.

Kui asja ldhemalt uurida, selgub, et erisusi pole hoopis-
ki niivdrd oskuses (kirjutades esimest iseseisvat t88d, on ju
k¥igi oskused ja praktilised kogemused peaaegu ilthesugused!)
kul just tosse suhtumises. Uhed pingutavad kogu j8udu, et ni-
ha selles t¥epoolest probleemi. Lahates oma teemat kannatli-
kult iiksikprobleemideks, juurdlevad nad visimatult nende la-
hendamise v¥imalike teede otsimise kallal. Teised seevastu ot-
sivad valmis lahendusi, mida v¥iks cma t8dsse maha kirjutada.
Viitsimata siiveneda ja aralt hoidudes  omaenda m8tete arendami-
sest, t¥rjuvad nad alateadlikult tagesi needki haruharvad
uued mStted, mis vigisi p#he fiikivad. On selge: esimene suhtu-
mus on produktiivne, teine aga suudab viia iiksnes alla-kesk-

' psrastele tulemustele.

Tshtsusetu ei ole ka asja emotsionaalne kiilg. Rahutule
juurdlejale ja otsisklejale on t&6 huvitav, seetdttu tundud
. see ka kergena; kergemat vastupanu ja valmis lahenduste leid-
mist taotlejale on t68 igav ja tillitu, seetd¥ttu ka raske, Miks
teha oma elu ise endale raskeks?

Ilma pideva juurdlemiseta, s.o. ilma selleta, et piisti-
tataks ise endale itha uusi kiisimusi ja lahendataks neid, ei
saa olla mingisugust iseseisvat teaduslikku t&dd.
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M¥ned inimesed kalduvad sellisele arutlemisele ja prob-
leemitsemisele rokkem, teised vihem, Kellel niisugune kaldu-
vus on vihe arenenud, peab seda endas piiiidma kasvatada.1 Ise-
seisvat m¥tlemis- ja juurdlemisv¥imet n¥uab ténapdeval mitte
ainult teadusega tegelemine, vaid see on eduka t68 vdltimatuks
eeltingimiseks k¥ikidel neil kutsealadel, kuhu majandusteadla-
sed pi#rast kdrgema kooli 1¥petamist t86le lzhevad, Kursuse-

Ja koduttdde, niisamuti diplomit8t jaoks materjali kogudes
avaneh oivaline v3imalus arendada ise teadlikult oma juurdle-
mis- ja mStlemisv3imet. Arge laske seda v¥imalust kasutult
m¥dda minna!

Nagu viljakirjutiste ‘kaartide koostamiseks, nii ka nende
siistematiseerimiseks on vdlja tostatud mitmeid erinevaid t56-
viise, Allpool kirjeldame kogutud ainese korraldamise iiht sel-
list viisi, mis kasvab otseselt vidlja eespool kidsitletud t38
kavandamise siisteemist.

Viljakirjutiste kaardid korrastatakse eelkdige autorite
jarjekorras; iihe autori teostest tentud viljakirjutised mérk-
s¥nade jirjekorras, ithe mirks¥naga kaardid aastaarvude jirje-—
korras (kui sellisel ajaloolisel lihenemisel on antud t88s
mdtet).

Nii korrastatud kartoteegist on vajalikku kaarti alati
k&ige kergem leida, Mirks¥nade jérjekorras korrastatud karto-
teegist oleks see tunduvalt raskem, sest autoreid on ikka vi-
hem kul mirksdnu., Peale selle poleks viljakirjutiste siistema-
tiseerimine mirks¥nade jirgl materjali kogumise algul mdeldav-
gi. Pole ju siis olemas veel t&8 tdpset kava, millest orien-
teeruda, Seepirast kujuneks niisugune siiteem kiilll pigem siis-
teemituseks, Muidugi ei tidhenda see, et iiksikuid eri autoreilt -

" Vt. Prof. K. Ramul, Moodne m¥tlemispsithholoogia ja m¥t-
lemise kasvatamise probleem (ettekanne Pstthholoogla Seltsi
koosolekul), "N¥ukogude Kool" 1961, nr. 7, lk. 491 - 499.
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te’ tud viljakirjutisi ei v¥iks juba algusest peale szilitada
ROCE |

Siistemaatilise ainekartoteegi loomise juurde saab asuda
tavaliselt alles koos laiendatud kava koostamisega., On nor-
maalne, et laiendatud kava libimdtlemisel tuginetakse juba
valminud kaartidele, vdrreldakse neid, kdrvutatakse ja korras-
tatakse teatud looglilisse jarjekorda, milles teemasse kuulu-
vate iiksikkiisimuste kiésitlus v¥iks osutuda k&ige viljakamaks,

Materjali sisu jidrgi siistematiseerimise tulemusena saudak-
se laiendatud kava punktide jargi korrastatud ainekartoteek,
mida kasutatakse t86 kirjutamisel otsese abivahendina.

Kogutud viljakirjutiste sisu jidrgi rithmitamisel tekib m&-
nede véljakifjutistega tavaliselt raskusi - el osata neid tip-
selt paigutada ei ithte ega teise riihma, Niisugused viljakirju-
tised tuleb esialgu jédtta autorite nimestikulisse kartoteeki.
N¥nda jaidb kasutusele korraga kaks kartoteeki: autorinimede
Jjérjekorras korrastatud tzhestikuline ja laiendatud kava punk-
tide jirjekorras korrastatud siistemaatiline kartoteek.

Stistemaatilise kartoteegi kaardid tuleb eraldada ilkstei-
sest vahekaartidega. Vahekaardid tehakse tugevamast paberist
(kartongist). Nende tihte nurka v¥i keskele jHetakse tavalis—
test kaartidest tile ulatuv "nina", millele kirjutatakse t&o
vastava punkti nimetus., Peetakse vajalikuks, et iga 8 - 15
kaardi kohta oleks iiks vahekaart, Loomulikult v¥ib neid olla
ka rohkem v3i vihem, Ilma vahekaartideta pole aga siistemaati-
line kartoteek kisitsetav, sest just nende kaudu ju toimubki
materjali siistematiseerimine ja neile toetudes v¥ibki leida
kartoteegist kiiresti just seda kiisimust k#sitleva vdljakirju-—
tise v¥i viljaldike, mida parajasti vaja liheb,

Kes oma t58s hakkab taolist ainekartoteeki kasutama, veen-
dub kiiresti selle otstarbekuses. Kuigli esimesel pilgul v¥ib-
olla n#ib, et kartoteegli koostamine n¥uab iilemd#ra aega, sel-
 gub peagi, et see v¥imaldab 1lpptulemusena just aega kokku
hoida, mitte vastupidi. Peaasi aga - histi korrastatud mater-
Jalikogule tuginedes saab kirjutada paremaid t6id ning +t68
annab tegijale suuremat loomingulist rahuldust.

Kartoteeksiisteemi kasutamisel t3statub kahtlemata palju
tiiendavaid kilsimusi, mis n¥uavad lahendamist n.-8. kdigu
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pealt. Argu suhtutagu nendesse kergekéeliselt, ent peetagu ka
seda silmas, et siisteem ei kujuneks liiga keeruliseks, n.-o.
eesnirgiks omaette, Viimasel juhul see kactaks oma m3tte, muu-
tudes aja siistmise ja tobtehnika lihtsustamise vahendist aja
‘raiskamise ja t68 keerulisemaks tegemise vahendiks,

Selles m¥ttes tuleb suhtuda kriitiliselt ka paljudesse
teadusliku t66 tehnika kohta vZlismaal avaldatud kapitaalsetes-
se teostesse, Neis kavandatud vdljakirjutamis- ja siistemati-
seerimisviiside rakendamise eelduseks on tihtipeale, et tea-
dusliku td6taja kdsutada on vihemalt iiks v¥i paar abitsstajat,
kes tunnevad nii uuritavat ainest kui ka todtehnikat., Ulidpilas-
tel oma tddde koostamisel pole muidugi nii komplitseeritud
meetodite kasutamine m8eldav ei praktiliselt ega metoodiliselt,
Uli¥pilane peab oma t58 tegema algusest kuni 13puni ise, sest
ainult siis on tagatud nende didaktiliste eesmiérkide saavuta-
mine, mis teaduslikul t681 on kdrgemas Sppeasutuses.
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. VI peatiikk

T00 XKIRJANDUSLIK VORMISTAMINE

§ 1. T88_kirjutamisel t3statuvaid tildkisimusi

B L e et e e e e e

T8 kirjutamisele asudes toetutakse varem koostatud lalen-
datud kavale, millesse materjali kogumisel ja esialgsel 1&ébi-
tootamisel on tehtud vajalikud parandused,

Uks lahendamist n¥udvatest iildist laadi probleemidest on
t66 kirjutamise jirjekord. Kas jaidvustada k¥ikide uksikkiisi-
muste k#sitlus kava jarjekorras, liikudes jiark-—jargult ithelt
kilsimiselt teisele, v3i otsida teisi iXhenemisteid? Sellele
on tegelikult juba vastatud. Fespool on soovitatud (juhtudel,
kui see on m¥eldav) alustada t85 kirjutamist otsekohe konst—
ruktiivsest osast ja panna tecreetiline sissejuhatus paberile
hiljem,

Aga kuidas talitada konstruktiivse osa iiksikkilsimustega?
Loomulikult ei saa sellele anda eranditult alati kehtivat vas—
tust, K3ik sdltudb uuritavate probleemide iseloomust ja ka auto-
ri t8¥re¥iimist. Kuli aga t88 iseloom vdimaldab ja t55 on tervi-
kuna h¥sti 1Zbi mdeldud, kui selle pdhikontuurid on juda selgu-
nud, siis pole mdtet kava punktide jirjekorrast eriti rangelt
kinni pidada,

Et t85 mdningaid osi on raskem kirjutada, teisi kergem,
ning et mdnede osade paberile panemisel tekib ootamatuid ras-
kusi, see on p#ris loomulik. Halb on, kui selliste raskuste
tekkides hakatakse ootama "inspiratsiooni", mille tulek n¥uab
tihti ohtralt aega. M¥nigi kord on ratsionaalsem siis teiste
punktide kirjutamisele asuda, mis laabuvad h¥lpsamini, ja tul-
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la alles seejirel raskemate punktide juurde uuesti tagasi,
N¥nda ei lihe aega kaotsi ja mis peaasi - sageli selgub, et va~
rem peaaegu iilesaamatuina tundunud keerdkiisimused lahenevad hild
jem suhteliselt kergesti.

Toodud soovitust ei saa muidugi absolutiseerida, Sellega
pole m¥eldud, et k¥ik raskemad kiisimused tuleb jatta hilise-
maks ning k3igepealt teha ainult seda, mis on kergem. Juttu on
eri juhtumist, kul t85 mdne osa kirjutamisel kerkivad ootama-
tud raskused, mida el saa kohe lahendada.,Kui niisuguseid ras-
kusi ei teki, on muldugi normaalne, et kirjutamine kulgeb sa-
mas jirjekorras, milles t88s arendatud arutlused, s.o. kava ko=
haselt.

Teiseks tildist laadi kusimuseks on suhtumine 188 viljen-
duslikku kiilge. Vahel v¥ib kuulda arvamusi,et kJige otstarbve-
kam olevat t55 esimene variant h#isti kihku paberile "visata",
pddramata tihelepanu selle keelele ja stiilile. See olevat as-—
Jatu ajaraiskamine, sest hiljem tuleb ju t58d nagunii redigeé-.
rida ja siluda,

Selles arvamuses on t&tt niipaljn, et pdrast t68 valmimist
tuleb seda t¥epoolest keeleliselt (ja mitte tlksnes keeleliselt!)
siluda ja viimistleda., K¥ige muuga ei saa kuidagi leppida.
Kogemused niitavad, et Ulksk¥ik kuidas paberile "visatud" tdde
redigeerimine n¥uab hiljem zirmiselt palju aega. Uldine ajaku~
lu kujuneb niiviisi palju suuremaks kui siis, kui juba t88 esi=-
mese variandi kirjutamisel oleks suhtutud hoolikamalt ka viljen-
duslikusse kil jesse, Teinekord ei saa aga sellisest kirjutisest
ikkagi rahuldava tasemega t55d, 13pmatule redigeerimisele vaata-
mata, Veelgl halvem on, et t88 niisuguse paberile "viskamisega"
kultiveeritakse endas peaaegu teadlikult vidljenduslikku loha-
kust, mis kujuneb pikapeale harjumuseks, Selllse loomingumanee-
ri harrastajate silm muutub kiiresti niiriks ka raskete keelevi-
gade suhtes ja peagl nad lihtsalt ei suudagli paremini kirjuta-
da, kuigl vanest tahaksid.

Siit pShim¥tteline reegel: juba t88 esialgne variant tu-
leb kirjutada keeleliselt tdiestl korrektselt, maksimaalselt
v8imaliku tHpsuse ja asjalikkusega. (T88 keele ja stiili lihe-
male vaatlemisele on pithendatud jirgmine, VII peatiikk.)
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Probleem t8Usse kuuluvate kiisimuste kdsitlemise laadist,
nende seostamisest omavahel ning ileminekutest iihe ktisimuse
késitlemiselt teise vaatlemisele, tuleb lahendada igal ilksik-
Juhul erinevalt, arvestades uuritavat teemat ja kirjutaja vil-
Jjenduslaadi iseirasusi., Kindlastl tuleb aga need kilsimused la-
hendada, mitte neile kdega liilla, Teose kompositsioonist rddgi-
takse tavaliselt ikka tiksnes ilukirjanduslike teoste puhul.
Ometi on kompositsiooniprobleemid aktuaalsed mitte ainult ro-
maanide, novellide ja luuleteoste, vaid ka teaduslike kirjutis-
te juures, Ka_teaduslike t8dde kirjutamine eeldab teatud kom-
positsioonialaste teadmiste ja vdimete miinimumi omandamist.

Et sel alal kogemusi omandada, on soovitav nii pikemate teadus-~
like todde kul ka artiklite lugemisel pdérata tidhelepanu muu
hulgas ka sellele, kuidas loetava t88 autor juhatab sisse iga
kiisimuse k#sitluse, kuidas ta ehitab iilles oma argumentatsiooni,
kuidas lzheb iile ithe Uksikkiisimuse k#sitlemiselt teisele jne.

Teaduslik t88, on see siis lithike artikkel v¥1 ulatuslik
monograafia, peab olema terviklik teos. See ei tohi olla tsi-
taatidest, siit-sealt hangitud arvandmetest, revisjoniaktide
katkenditest ja autori omapoolsetest arutlustest saamatult kok-
ku lapitud, vaid peab kujutama endast iithtset kdsitlust, mil-
lest "traagelniidid" v¥i "liimij&ljed" 1#bi ei paistaks, ("Lii-
mijilgedeks" jne. nimetatakse kohmakaid, loogiliselt etteval-
mistamata hilppeid tlhe probleemi kisitlemiselt teisele, mida
vahel v¥ib kohata kiirustamisi valmiskirjutatud tsddes.)

Eespool on viidatud vajadusele suhtuda kriitiliselt kdi-
kidesse kasutatavatesse lihtematerjalidesse., Sama n¥uet tuleb
kohandada ka oma t68 suhtes, Kirjutamise kestel tuleb ikka ja
'Jﬁlle kirjutatu juurde kriitiliselt tagasi pddrduda, et veen- -
duda, kas Beldu on piisav esitatud teesi pShjendamiseks ja kas
k¥ik kirjeldused on lugejale ilma pikemata arusaadavad. Oma
ndtete ja lausekonstruktsioonide muutmise, parandamise ja tép-
- sustamisega el maksa olla tagasihoidlik. Argu armutagu kord
Juba valmiskirjutatud lausesse! Ei ole olemas ainsatki m3tet,
mida el saaks {itelda veel paremini, veel tipsemalt, veel sel-
gemalt!

Teadusliku kirjutise autoril on digus eeldada, et lugeja-
le on teada k¥ik iildmajandusteaduslikud teoreetilised pShisei-
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sukohad ja et lugeja tunneb iildkasutatavat teaduslikku termi-
noloogiat., Sellest eeldusest lZhtutakse kui postulaadist, K3i-
ke seda oma t58s kordama ja seletama hakata ei ole ei m3tet
ega vajadust. Uurijal pole aga ¥igust eeldada, et lugeja on nii-
sama hidsti kursis tema kisitlemise otseseks objektiks oleva-
te probleemidega ja kitsalt erialase oskussdnavaraga, Neid tu-
leb lshemalt valgustada, piilides neile anda ammendavalt pShja—
likud seletused. Erialases uurimuses nduavad iiksikasjalist de-
fineerimist ja piiritlemist sageli ka n#iliselt #lldtuntud
m3isted. Kui niiteks kaubandustkonoomika iildkiisimuste k#sit-
luse raames mainitakse iseteenindamist, siis v¥ib sellega cpe-
reerida kui ildtuntud m3istega. Kui aga iseteenindamisest on
juttu spetsiaalselt iseteenindamise vormide kisitlemisele pii~
hendatud t6ss, siis tuleb seda mIistet valgustada iiksikasja—
lisemalt, n#idata v¥ib-olla isegi selle mitmesuguseid erine-
vaid-defineerimiskatseid jne.

Lugedes uuesti iile oma kdega kirjutatud ridu, on kasulik
piiilda asetuda jinimese seisukohale, kes loeb t58d esmakordselt
ja piiliab sellest tahtlikult vigu leida., Kas p&hilised formu-
leeringud, millele arutlus toetub, on ammendavad? Kas kirju-
tatud fraasidest ei saa vdib-olla teha vastupidiseid jHreldu-
si? Kas probleemi arendus kulgeb loogiliselt? Kas esitatud
seisukohad ei rsdsgi iliksteisele vastu? Kas esitatud materjali-
dest piisab jarelduste t¥estamiseks v¥i j&ib osa jsareldusi
"¥hku rippuma"? Selliste kiisimuste esitamine pead muutuma oma
+$66 valminud osa korduval lugemisel harjumuseks,

Viimast ssja esitatud kisimustest on tarvis eriti r¥hu-
tada, Paljude iilidpilaste t5ddes v¥ib mirgata tendentsi veen-
da seal, kus tuleb t¥estada, Ometi pole veenmine ja t3estami-
ne hoopiski identsed, Veenvalt v¥ib esitada ka ebaSigéid seisu-
kohti.1 Teadusliku kidsitluse asi on piistitatud viiteid vastu-
vaidlematult t3estada.

Ei saa leppida, kui mdne ettevdtte majandusliku tegevuse
tulemusi wurivas t66s kirjeldatakse nditeks kdigepealt to8vil-
jakuse t¥stmiseks kasutuselevdetud abinausid, seejirel n#i-
datakse, et ettev3tte kasum on suurenenud ja viidetakse, et ka-

2 Vt. I. Ujomov, Loogikavead, Tallinn 1960, 1k, 17 - 18,
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sumi suurenemine on saavutatud peamiselt t5dviljakuse t¥usu
tagajarjel. See jireldus v¥ib olla ¥ige, aga ta v8ib olla ka
vasr, Kas ja kui palju kasum on suurenenud tsdviljakuse tdu-
su tagajérjel ja kui palju teiste tegurite toimel, seda tulebd
eksaktsete arvutustega t¥estada, Uksnes sellele t3siasjale
viitamisest, et tsdviljakuse t¥us ja kasumi suurenemine toi-
musid samaaegselt, el piisa eespool toodud viite pShjendami-
seks,

Matemaatikas on tavaks, et enne mingi lilesande numbrili-
se lahendamise juurde asumist esitatakse valem, mille alusel
tilesanne lanendatakse. Selle v3tte ratsionaalne tuum seisneb
arvutuste metoodika kindlaksmiiramises ja lugejale tutvustami-
ses, enne kul asutakse konkreetsete arvude Juurde. Sama
n¥ue kehtidb teistelgi teadusaladel. Ka majandusteadlane, kes
koostab analiiiitilise kallakuga t5dd, ei saa eeldada, et luge-
Jjale on tema arutluste metodoloogilised alused niisama histi
teada kuil. temale endale. Tuleb pidada elementaarseks reegliks,
et enne mis tahes probleemi lahendamisele asumist kirjeldata-
gu lithidalt, missuguse metoodika alusel analiititilisi n#itajaid
tuletatakse., Tehakse seda siis valemi v¥i nditajate tuletamise
k@igu tiépse tekstilise kirjeldamisega, see pcle tzhtis, Eelis-
tada tuleks muidugi lakconilisemat ja abstraktsemat viljendus-
viisi valemite n#ol, kui probleemi iildine kisitluslaad ei tee
niisugust ldhenemist v¥imatuks,

Kahjuks ei pea paljud ilidpilased sellest ndudest kinni.
Eeldades, et arvutuste metoodika on viga lihtne, ei "raiska"
nad pahatihti ainsatki s¥na nende m¥tte selgitamiseks, Esita-
nud hulga arvutusi, teatavad nad tulemused, mida on aga kah-
Juks v¥imatu kontrollida, ja mitte ainult arvuliselt, vaid ka
pShimdtteliselt! Niisugusel juhul kannatab t56 pahe all, mis
on #sja kirjeldatule vastupidine. T886s toodud arvutused v&i-
vad autori teese kiill objektiivselt tSestada, nad pole aga

_veenvad,

766 kirjutatagu lahtistele lehtedele ja kindlasti ainult
paberi_ithele kiiljele, :
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See n¥ue on iildiselt tuttav, paljud aga mdistavad seda
valesti, m3eldes et lehe vaba poolt on vaja vahelekirjutiste,
tdiendavate midrkuste ja osundite kirjapanemiseks., Loengukons-
pektides on tithjaksjddva lehepoole selline kasutamine otstar-
bekas, mitte aga originaalse t88 koostamisel. Lehe {ithele poo-
lele kirjutamise peamine m3te seisab selles, et ndnda j&&b
piiramatu vdimalus t6¢ tidiendamiseks ja muutmiseks, ilma et see
nduaks ulatuslikumat iimberkirjutamist, Soovitakse kuhugi mida-
gl vahele kirjutada, lJ¥igatakse 1leht vastavast kohast pooleks,
vahelekirjutis aga liimitakse just sinna, kuhu vaja, Nii mahub
k#sikirja teksti igasugune vahelekirjutis, olgu ta siis paar
rida v¥i koguni paar lehekiilge pikk (vt. joonis 6).

On arusaadav, et kui lehe teine pool on juba mingisugus-
teks kirjalikeks miérkusteks #ra kasutatud, el saa kdire ja lii-
mi tarvitada (sellega hivitataks v¥i paigutataks valele koha-

“1le k&ik lehe tagakilljele tehtud mirkused!). Ainsaks pikemate
vahelekirjutiste tegemise v¥imaluseks ji#b seega kogu lehekiil=
je, sageli Jige paljude lehekiilgede txielik tmberkirjutamine,

T88 iksikute lithemate osade #imberkirjutamisest pole v¥i-
malik muidugi t#iesti hoiduda. See on mdnikord paratamatu,
Siiski on dige printsiip: vihem imber kirjutada ja rohkem pa—
randada. Parandamine on sisukas ja intensiivset m&ttepingutust
n¥udev t88, seepirast on ta ka huvitav, Pikkede tekstiosade
timberkirjutamine on seevastu (vihemalt nende 1¥ikude ulatuses,
mida oluliselt ei muudeta) peaaegu puhtmehaaniline tegevus.

Ta v8tab palju aega ja visitab, Seep#rast tulebki sellest v¥i-
malikult hoiduda,

"Kidri-~ jJa liimimeetod" tagab késikirja tdiendamisel itht-
lasi mustandi k3ige korrektsema viljandgemise, Viimane on vi-
ga tdhtis eriti siis, kul mustand kavatsetakse esitada teadus-
likule juhendajale lugemiseks v8i anda hiljem masinakirjutaja-
le imberkirjutamiseks,

RShutame veel kord: k#sikirja vihima vaevaga parandada
Ja tdiendada saab iiksnes siis, kui lehe teine XkXilg
on absoluutselt +t#hi, Argem sifistkem pa-
berit, vaid aega ja vaimset energiat! Vilmaseid ei saa poest
osta, kui neist nappus kitte tuieb,
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K¥ige otstarbekam on kasutada kirjutamiseks valget pabe-
rit nn. "masinakirjaformaadis" (formaat A4). Bt lehti v8iks
pirast kiirkoitjasse koita, jdetagu lehe vasakule poolele 4 cm
laiune valge Z&r,

Kuidas talitada mustandi koostamisel viidetega? li&ned iili-
gpilased kalduvad arvama, et viited on otstarbekam kanda kisi-
kirja siie, kui see on tHiesti valmis, Selline t85jérjestus ei
h¥lbusta aga kirjutamist, vaid pigem raskendab seda. Et hiljem
leida, kust itks v8i teine tsitaat v¥etud v¥i missuguse teose
missuguselt lehekﬁljelt périheb nii- vdi teistsuguse seisukoha
refereering, selleks tuleb kdik vdljakirjutised ja sageli kogu
kasutatud kirjandus teistkordselt 1Zbi lehitseda. See on aga
tarbetu t06, mida saab h¥lpsasti viltida, kui jdrgida reeglit,
et mustandi kirjutamisel tuleb sellesse otsekohe kanda ka k¥ik
viited kasutatud kirjandusele ja tsitaatide osundid.,

Puhtandis kasutatakse tavaliselt viitamist joone all, s.t.
lehekiilje allserval., Kui ka mustandis m#rkida k&ik viited lehe-
servale, raskendab see "k#dri- ja liimimeetodi" kasutamist.
Otstarbekam on mustandis teha k&ik viited otsekohe pirast vii-
datava tekstiosa kirjutamist (n#Zit. eri real , sulgudes). Sel
korral saab k#sikirja muretult 1digata, kui tekib selle tHien-
damise vajadus, ega ole vaja karta, et viited v¥iksid kaotsi
minna v¥i vale koha peale sattuda.

§ 3. Tsiteerimis—_ ja_viitamistehnika. Joonealused mirkused

Tsitaatide kasutamisel esineb kaks sdrmust., Uhel juhul
loobutakse tiédiesti tsiteerimisest ja mitte ainult tsiteerimi-
sest, vaid ka iildse viitamisest, Teisel juhul kaldutakse tsi-
taatidega liialdama, piititakse k§ike v¥imalikku anda viljavdtete-

- na autoriteetide t¥vdest. \

Nii ilks kui teine #Zirmus madaldab t88 teaduslikku vHir-
tust. Tsitaatidega "iilesoolatud" t66s jHdivad autori oma seisu-
kohad tihtipeale vidlja arendamata, neile lihtsalt ei jétku ruu-
mi tsitaatide tilikiilluses, Enamasti kipufad sellised tsod jad-
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Joon, 6.

Lehe ithele poolele kirjutamise
eeliseid.

A, Ladudes lehed iiksteise kdrvale,
on lihtne 186 mis tahes valminud
osast tidielikku illevaadet saada
ilma et oleks vaja lehekiilgli pdcG-
rata (eriti tihtis arvutuste pu-
hul). Vajaduse korral vd¥ib teksti
tdiendada uute lehtede paigutami-
sega vanade vahele,

B. Lehti v3ib Ukskdik kust katki
1¥igata, et liimida iga hiljem teh-
tud vahelekirjutis just parajasse
kohta,

C. Lehe iihele kitljele kirjutamine
ei tdhenda paberi raiskamist. Va-
nad kdsikirjad kriipsutatakse 1Zbi
ja nende puhtaid lehekiilgi v3ib
kasutada soovi korral uuesti.
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ma katkendlikeks ja kompilatsioonidenagi kiillalt saamatuteks.

“ Viidete puudumine v¥tab seevastu v¥imaluse kontrollida
t068 esitatud andmete ja seisukohtade Jigsust. Sellega kaotab
88 tunduvalt oma objektiivsusest, Iga viite kohta v¥ib kiisi-
da: kust see on v8etud, kas see on ¥ige jne, N¥nda muutuvad
problemaatilisteks isegi niisugused seisukohad, mida v&iks
muidu lugeda tdiesti lahendatuteks. Paljudel puhkudel v8ib vii-
tamata jdtmine anda tBdle plagieerimise hdngu ja jatta mulje,
nagu esitataks v¥draid seisukohtl oma arvamuste pihe,

Enamasti tuleneb viidete puudumine iilidpilaste tdddes
lihtsalt viitamistennika pealiskaudsest tundmisest, M&nikord
pShjustab seda aga ka vale arusaamine viitamise otstarbest
tildse,

Reegliks on, et teaduslikus t60s tuleb ndidata tépselt,
kust on v8etud k¥ik tdhtsamad pShimdttelised seisukohad ja
arvandmed, milledele autor gha kdsitluse arendamisel toetub
Ja mida el saa pidada iildtuntuteks.

li¥ningaid nZiteid. Oletagem, et tegemist on tiétga, mil-
les k#dsitletakse riigieelarvesse kantavate kasumieraldiste
summa muutumist ja selle pdhjusi. Té6s kirjeldatakse lzhemalt
nende laekumise uue korra erisusi, vdrreldes varem kehtinud
korraga, Sellisel juhul ei saa leppida iiksnes viljendite "uus
kord", “vana kord" jne. kasutamisega tekstis, vaid tuleb kind-
lasti viidata -vastavatele aktidele, millega iiks v¥i teine kord
kehtestati (n#idates tipselt #ra nende viljaandja, tZ@ieliku
nimetuse, numbri, kuupieva jne.). Muidu ei saa pidada kisit-
lust piisavalt tépseks.

Kui mingis teaduslikus t56s tuuakse teatud riigi elanike
arv ja mirgitakse ilhtlasi, et see ei ole piris tipselt teada,
vaid et ™eiste andmete" jirgi on see suurem (v¥i viiksem), tu-
leb muidugi t#pselt viidata, kust nii tthed kui ka teised and-
med parinevad.

Kirjutades teatud ettevdtte majanduslikku tegevust ana-
liitisivas kirjutises, et revideerimistel on korduvalt mirgitud
nii- v3i teistsuguste puuduste esinemist, j&ib see viide, hoo-
limata s¥nastuse veenvusest, siiski Shku rippuma. Kas see t3es=—
ti nii on? Joonealuses viites tuleks niidata, missugustel and-
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metel seda viidetakse, kusjuures esundatagu vastavate revidee-
rimisaktide numdrid, kuupZevad jne, Vajaduse korral v3ib neist
joone all iitht-teist isegi tsiteerida.

Vaieldakse m¥ne autori arvamustele vastu, tuleb kritisee-
ritavat autorit kindlasti tsiteerida v¥i siis eriti tHpselt
refereerida.

Kui t66 jireldused rajatakse arvudele, tuleb needki vii-
data, Arvandmete mitteviitamine on praegu iiks pShilisi puudusi
iilidpilaste majandusalastes tdddes. Kirjutatakse nHiteks, et
ettev¥tte kogutoodangu maksu?us pidi plaani jdrgi olema
1.200.000 rubla, Int missugusest plaanist on siin juttu, kas
esialgsest v¥i tipsustatud plaanist? Plaane tipsustatakse tea-
dupédrast aasta jooksul korduvalt. lMissugusel kuupdeval tehtud
tdpsustusega siin on tegemist? luidugi - alati ei ole niisugu-
ne tdpsus tarvilik. Uurides aga nditeks spetsiaalselt just
planeerimise ja eriti plaanide jopksva tépsustamise metoodika-
ga seotud probleeme, v¥ib see osutuda siiski viga oluliseks,-

Iga arvu ei suuda t66s muidugi viidata, Viidata tuleb
vaid t#htsamaid, Samuti tuleb k¥igile tabelitele juurde mir—
kida, missuguste andmete alusel need on koostatud. Needki vii-
ted peavad olema tipsed ja v¥imaldama vajaduse korral k&iki
arve h¥lpsasti kontrollida, Viide "Koostatud Zesti’ NSV Kauban-
dusministeeriumist saadud andmete alusel" on nii viheiitlev, et
el viadri viite nimetust. Tuleb n#iidata tipselt, missuguse et-
tev3tte v3i asutuse missuguse dokumendi (nimetus, number, kuu-
pdev!) missuguselt lehekiiljelt andmed on v¥etud.

Sageli tuleb tabeli koostamisel kasutada mitut eri alli-
kat., Oletame n#iteks, et tabeli ithte veergu kantakse plaani-
andmed, teise tipsustatud plaani andmed, kolmandasse aruande-
andmed, neljandasse revideerimisel avastatud hélbeq. Sel ju-
hul tuleks viidata iga iiksiku veeru puhul tépselt, missugus-
test plaani- v¥i aruandevormidest ning revideerimisaktidest
andmed on vetud. ;

Kul viidatakse tabelile tervikuna, paigutatakse viite
number tabeli pealkirja viimase s¥na jarele., Viide ise esita-
takse

a) kas lehekiilje allserval joone all v3i

b) otse tabeli all (samuti joonealuse viitena).
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Kui tabelis olevatele arvudele viidatakse ridade, veergu-
de v8i lahtrite kaupa, paigutatakse viite number vastavalt kas
rea teksti ja veeru pealkirja viimase sdna v¥i lahtris oleva
arvu juurde,

Viitamistehnika omandamiseks on viiga téhtis tutvuda teos-
tega, kxus’'seda on oskuslikult kasutatud,

OUpikutes esineb viiteid viga harva (neis viidatakse tava-
liselt ainult marksismi-leninismi klassikute toddele ning juh-
tivate partei- ja valitsustegelaste s¥navdttudele). Ka popu-
laarteaduslikes ttddes ja ajaleheartiklites on igasugused vii-
ted vdrdlemisi haruldased., Upikuid ja populaarteaduslikke kir—
jutisi ei saa seepidrast v3tta eeskujuks akadeemilise aparatuu-
ri kujundamisel, leskujudeks sobivad siin ainult rangélt tea—
duslikud vidljaanded.

Uldse olgu rdhutatud, et teaduslikes tdddes tekib vajadus
viidete kasutamiseks suhteliselt sageli, Muidug: s¥ltub palju
t66 iseloomust. Ajaloo-alastes ja poleemilist laadi t5ddes tu-
leb tsiteerida, refereerida ja viidata tavaliselt rohkem kui
analiiitilistes tsddes, Teedrajavates metoodilistes uurimustes,
mis tuginevad iiksnes autori loogilistele arutlustele ja on pii~
hendatud niisuguste probleemide kisitlemisele, mida varem pole
teaduslikus kirjanduses iildse puudutatud, esineb viiteid mui-
dugi harva, Nditeks ei sisaldanud N, G. TSernd¥evski esteeti-
kaprobleemidele piihendatud magistritod ainsatki tsitaati ega
viidet! Majandusteaduste alal on kaasajal sellist t66d kiillalt-
ki raske kirjutada.

Kui keegi on saanud valmis kursusetddga, milles pole ain-
satki viidet, on kindlasti p¥hjust enesekriitiliseks arutlemi-
seks, Millega on siin tegu? Kas oskamatusega, lohakusega i
siis kujutab t86 endast t¥epoolest niivdrd uut sdna teaduse

1 Heade eeskujudena v¥ib sel otstarbel soovitada K,Marxi
"Kapitali" k&iki koiteid., Samuti on kasulik tutvuda ka palju-

. de teiste teaduslike teoste akadeemilise aparatuuriga, ndit.
H., Kruus, Eesti ajaloost XIX sajandl teisel poolel &allinn

3 J. Konks, Eestimaa feodaal-pdrisorjuslik pBliumajandus

ja talurahva olukord XVIII saj. 1¥pul ning XIX saj. 1. aasta-
kiimnel, TRU Toimetised, vihik nr. 96, Tartu 1960; H. Ligi,
Zesti talurahva olukorﬁ *a klassiv&i%lus Liivi s¥ja algul
1558 - 1561, Tallinn 1961 jpt.
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ajaloes, et selles pole iildse toetutud varem mujal avaldatud
seisukohtadele ja andmetele. Kui see nii.on, v3ib ennast n-
nitleda ja td8 rahuliku siidamega kateedrisse #ra anda, K¥iki-
del teistel puhkudel tuleb aga akadeemiline aparatuur varem
korda seada.

Uksikasjalised juhendid viitamistehnika omandamiseks on
toodud k#esoleva t80 lisas, j

Peale joonealuste viidete kuulub teadusliku t86 akadeemi-
lise aparatuurl koostisse veel joonealune m#rkus.

Joonealustes mirkustes esitatakse nditeks mitmesuguseid
tdiendavaid seletusi, kahtlusi ja vastuvditeid tekstis esine-
vate viidete, arvude, terminite, autorite jne, kohta, mis on
aine pdhjaliku mdistmise huvides vajalikud, mida aga ei saa
mingisugusel pdhjusel teksti liilitada. Selliseks p&hjuseks
v¥ib olla niiteks esitatava tiienduse suhteliselt kdrviline
tshtsus t66 pShiteema suhtes. Samuti on otstarbekas esitada
joonealuste mérkustena niisugused tilendavad seletused, mille
1#litamine pShiteksti juhiks kisitluse paratamatult kdrvale
t806s: arendatavate m¥ttekdikude peamisest suunast, Paljudes ma=
Jandusteaduslikes tdodes tekib nZiteks vajadus kasutada mit-
mesuguseid tootmistehnoloogilisi spetsiaaltermineid ja ~fthi-
kuid, mida ei saa lugeda fildtuntuteks (veederdamine, staapel-
- damine, lihter, tingdetsimeeter jne,). K¥igi nende seletamine

tekstis pole alati otstarbekas. See koormaks arutlust parajas-
ti vaadeldavate majanduslike probleemidega otseselt mitte seo-
tud iiksikasjadega, Niisugustel puhlmdel kasutatakse joonealust
mirkust, v i
Kui mirkuses esitatakse seletusi, mis pHrinevad teistest

. teostest, kaasa arvatud entsiiklopeediad, leksikonid ja.s&na-
raamatud, siis tuleb neile ka viidata, Viited joonealuses mir-
kuses sisalduvate tsitaatide ja refereeringute allikaile an-
takse alati vastava mirkuse tekstis,

Joonealuse mirkusena esitatakse samuti mitmesuguseid
autori oma m¥ttekiike, mis tdiendavad t88 pShiseisukohti v8i |
8iendavad.tsitaatides Ja mujal esinevald, ent t¥38 otsese prob-
leeml suhtes teisejdrgulisi (keelelisi, terminoloogilisi jne.)
vigu.
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1. Struktuuri kujundamine

T66 #lesehitus kujuneb vilja kirjutamise kestel. Teatud
kujutlus t66 struktuurist, selle jagunemisest peatiikkideks ja
peatilkkide alljaotusteks peab olema autoril silma ‘ees juba
kitllalt varakult, et materjali Jigesti jaotada ja arendada tee-
mat loogiliselt ning jirjekindlalt., L&plikul kujul viimistletak-
se struktuur aga alles p#rast seda, kul t58 oma pShiosas on
valminud ja selle komtuurid juba k¥igi iiksikasjadeni téiesti
selgunud,

168 struktuuri kujundamine seisab tema jaotamises osadeks,
peatukkideﬁs ja nende alljaotusteks. Sellega kdib késikies
sisukorra koostamine ja kdikide allosade pealkirjastamine.

PShim$tteliselt koosneb iga t80 kolmest osast: sisseju-
hatavast osast, teema arendusest ja kokkuvdtvast 1l¥pposast.,
Sissejuhatava osa illesandeks on siduda kidsitletav probleem an-
tud teadusala iildise probleemistikuga, anda uuritava kiisimuse
piiritlus ja kirjeldada t8ds kasutatud meetodeid. Kokkuvdttev
13pposa sisaldab tavaliselt t60st tulenevad pShilised Jareldu—
sed.,

766 pShim¥ttelist koostist el tohi segi ajada tema konk-
reetse struktuuriga. Kuigi igal t881 peab olema p8h1m6t%e11ne
sissejuhatus, ei tdéhenda see, et. tts peadb sisalduma kindlasti
"Sissejuhatuseks" nimetatav osa, PShim&tteline sissejuhatus
v¥ib lithikestes artiklites h¥lmata ainult paar 18iku v¥i ise-
gl ainult paar rida, millele mingit eri pealkirja muidugi el
panda, Pikemates t5ddes v¥ib sama aines sisalduda erilises
"Sisse juhatuses", see v¥ib esineda aga ka t85 I peatiikina
(n#it. kdesolevas t56s). Ulatuslikumates monograafiates v¥ib
pShim&tteline sissejuhatus haarata isegi mitu peatiikki. Kui
. iildist laadi kitsimuste kisitlus h¥lmab viga suurt osa td8st,
jaotatakse see kahte ossa: I ildosa, II eriosa. Uldosa on sel
Juhul ulatuslikuks sissejuhatuseks eriosas esitatud konstruk-
tiivsele k#sitlusele, Loomulikult on 88 selline iilesehitamine
pShjendatud ainult siis, kui eriosa pdhjalik kiésitlemine eel-
dab tdepoolest iildteoreetiliste kiisimuste niivdrd ulatuslikku
lébits8tamist, 87



PShimdtteliselt sissejuhatavasse ossa kuuluv materjal
v3ib olla jaotatud ka t88 kahe erineva koostisosa vahel. Kui
t361 on nii "Fess¥na" kui ka "Sissejuhatus", hdlmab esimene
neist tavaliselt suhteliselt konstateerivamat laadi mérkusi
(cesmirk, missugusele lugejackonnale miiratud, missuguseid ma-
terjale kasutatud jne.), teine aga teoreetiliste kiisimuste ki-
sitlust. ¢

leale selle v¥ib t861 olla veel annotatsioon - t88 eesmir=
kide ja kdsitluspiiride lakooniline lithiiseloomustus., Tavali-
selt seda ei pealkirjastata., Kui eessdna on viga.lithike ja sar-
nuneb ¥ieti annotatsiooniga, vIib ka selle pealkirjata jatta.

Samuti on ka kokkuvdtva osaga. See v8ib olla antud ainult
lihikese 18igu v&i paari reaga, spetsiaalselt pealkirjastatud
eri osuna ("Yoxkuvdte"), v3ib aga hdlmata ka n#iteks kogu vii-
mase peatiiki. Samuti v3ib kokkuvdtte materjal olla jaotatud
+35 mitmete koostisosade vahel, Wxiteks esitatakse majandusli-
ku tegevuse analiliisi alastes tdddes sageli t88 18puosi kaks,’
kusjuures nad pealkirjastatakse "Jireldused" ja "Lttepanekud".
{(Viimased v¥ivad esineda ka ithe osana nealkirja all "Jireldu-
sed ja ettepanekud".)

I'¥nedel t55del vdib iildkokkuvdte puuduca. Niisugusteks
teosteks on eelkige deskriptiivsed kisitlused, mis pole suu-
natud mingi ithe viite (v3¥i ka suurema arvu viidete) t¥estami-
sele, vaid iiksnes teatud asjaolu, teooria v¥i distsipliini
kirjeldamisele., Sellised on n#iteks &pikud, mille 13pus tava-
liselt mingisugust kokkuvStet ei anta.

Esitame allpool m&ned ise%oomulikud teadusliku t66 struk-
tuuri kujundamise variandid.

&
Tessdna
I peatiikk
II peatitkk
Kirjandus
Lisad

See on iiks lihtsamaid struktuurivariante.

Uissejuhatav osa sisaldub siin I peatiikis v¥i siis eess¥-
nas, mis kujuneb sel juhul suhteliselt mahukamaks.

88




Iseseisvat iildkokkuvStet ei ole, Niisuguse struktuuri kor-
ral antakse m¥nikord kokkuvdte iga peatiiki 1¥pus, kas selliselt
pealkirjastatud peatitki allosas v¥i siis lihtsalt viimaste 18i-
kude n#ol. .

B,
Eess&na
Sisse juhatus
I osa
1. peatiikk
2. peatitkk
3. peatiikk
II osa
4, peatiikk
5. peatitkk
III osa
6. peatilkk
7. peatiikk
Kokkuvdte
Kasutatud kirjandus
785 peatilkkide tthendamine osadeks tuleb k¥ne alla itks—
nes siis, kul vajadus selleks tuleneb uuritava materjali si-
sust, Nagu peatilkkidel, nii peavad ka osadel olema iildistavad
pealkirjad, Kui osadele ei ¥nnestu kuidagl tabavat pealkirja
s¥nastada, siis viitab see ilmsele meelevaldsusele nende kujun-
damisel ja tuleb kaaluda, kas pole parem osadest loobuda, piir-
duda tiksnes peatiikkidega. Endastm3istetavalt tuleb osade pea-
tikkideks rithmitamine k&ne alla fiksnes suhteliselt pikemates
téddes, ;

Pole t#htis, et k¥ik osad sisaldaksid fthepalju peatiikke,
Teiste seas on m¥eldav ka niisugune osa, mis koosneb ainult
tthest peatikist (vt., K, Marx, Kapital, I kd., Tallinn 1953,

_1k. 133). Selline osa v¥ib esineda siiski ainult erandina.
Loomulikult pole m¥tet t88d iiles ehitada nii, et selles on nii-
sama palju peatilkke kui osi.

C.
Eess¥na
Sisse juhatus

89




Uldosa
I peatiikk
IT peatitkk
Eriosa
I peatiikk
II peatitkk
Kasutatud kirjandus
Osadel v¥ivad olla omaette pealkirjad. Nimetused "Uldosa"
Ja "Eriosa" paigutatakse sel juhul nende pealkirjade alla sul-
gudesse, Spetsiaalsed pealkirjad v¥ivad aga ka puududa. Sel
juhul esinevad "Uldosa" ja "Eriosa" tihtlasi pealkirjadena,
Esitatud kolm struktuurivarianti pole muidugi mitte ainu-
mdeldavad, On kasutusel veel palju mitmesuguseid muid struk-
tuurivariante; nende lzhem k#sitlemine on aga siin liigne.

2. Peatiikk “ja selle alljaotused

Peatilkk on t88 pShiline koostisosa., Ta peab moodustama
iseseisva sisulise terviku.

See ongi ainus peatiiki kohta kehtiv ndue, On hea, kui .
peatilkid on enam-vihem {thepikkused. Seda ei tule aga v8tta
mingi dogmana, Erilist r¥hku pole t88 sellistele proportsioo-
nidele tarvis panna. K, Marxi "Kapitali" I kéites (Tallinn
1953) esinevad niiteks jirgmise mahuga peatitkid: VIII peatitkk
- 58 1lk., IX peatiikk - 8 1lk., X peatilkk - 8 lk., XI peatiikk -
12 1k., XII peatitkk - 23 1k,, XIII peatitkk - 113 1lk. Seega on
XIII peatiikk 14 korda pikem kui IX ja X peatiikk! Muldugi on
gsellised disproportsioonid kujunenud peatiikkide suuruses see-
t8ttu, et on peetud silmas tiksnes sisulist terviklikkust.

Peatiitki sisuline terviklikkus avaldub selles, et t3 h¥l-
mab t35st teatud kindla, eri iseloomuga ja omavahel seotud
fiksikprobleemide kompleksi, Peatiikk algab tavaliselt sisseju-
hatava ja 13peb kisitlust kokkuv3tva 18iguga (paragrahviga
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jne.). Peattikkide allosadelt sellist terviklikkust ei nduta,

Tavaliselt jaotatakse t56 materjal ndnda, et iga isesei-
sev allosa haaraks mingi iithe itksikkiisimuse k#sitluse., Et pea-
tiiki ulatuses arendatavad probleemid on iiksteisega tihedasti
seotud, tuleb pikemates tvddes tavaliselt kasutada mitmeastme-—
list alljaotuste stisteemi, Siingi on v8imalusi mitmesuguseid.
Uks k&ige levinumaid viise on jaotada peatiikid paragrahvideks,
paragrahvid punktideks ja punktid allpunktideks, N¥nda saame
nel jaastmelise liigenduse:

Peatiikk
Paragrahv
Punkt
Allpunkt
. Peatilkkide ja nende allosade pealkirjastamisel ja nummer-
damisel tuleb k¥ik sama jérku pealkirjad kirjutada samas Srif-—
tis ja tthesuguselt nummerdada,

Peatitkid v¥ib nummerdada n#iteks rooma numbritega, para-
grahvid tzhistada paragrahvimirgi (§) ja araabia numbriga,
punktid lihtsalt araabia numbriga ja allpunktid tihtedega (a).
s

Kul t88 esitatakse masinal mberkitrjutatuna, v3ib n#iteks
peatitkkide pealkirjad lilila suurte tshtedega ja alla kriipsuta-
da, paragrahvide pealkirjad tavalises kirjas ja kahekordse
kriipsuga all, punktide pealkirjad tavalises kirjas ja ilhekord-
se kriipsuga (nagu n#iteks kiesolevas t56s). Allpunktidel v¥i-
vad pealkirjad ka #ra jiida, neid eristatakse siis ainult t#h-
tede jargi. Kui oma t86d ise iUmber ei kirjutata, sils tuled
selleks, et masinakirjutaja 188ks k¥ik pealkirjad Sigesti, te-
ha lehekillje servale.iga pealkirja kohale mirkus, missuguste
tihtedega see tuleb imber kirjutada, mitu kriipsu alla t¥mmata
Jne. o

Teaduslikke kirjutisi lugedes v¥ib t#heldada, et mdned

autorid kirjutavad pikki liigendamata peatilkke, teistel on iga
ksikprobleem eraldatud omaette pealkirjaga. Lugemisel on iga
t58d seda kergem kasutada, mida paremini ta on allosadeks jao-
tatud. Ja ka kirjutada on detailsemalt vdljatsttatud struktuu~
riga t6id kergem., Seda on praktilise t88 juures hdlpus kogeda.
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Uksikasjaliste vahepealkirjade siisteemi kasutamine v3imaldab
viltida 1lohisevaid ja tahes-tahtmata teatud kordumisi sisal-
davaid "#leminekuid" ithe kiisimuse kisitlemiselt teisele, mis
liigendamata struktuuriga peatiikkides on paratamatud. Detail-
semalt liigendatud t86 illesehitusest on ka autoril endal kir-
Jutamise ajal parem illevaade, See lubab t858d paremini korralda-
da ja kirjutada selle iksikuid osi iiksk¥ik missuguses jirjekor=
ras késitluse terviklikkust kahjustamata.

Siit jareldub, et igati otstarbekam on oma t&8 struktuur
v¥imalikult tiksikasjalisemalt vidlja todtada, see h¥lbustab nii
kirjutamist kui ka lugemist, Muidugl pole mStet sellegagi
liialdada. Tavaliselt piisab isegi pikemates t68des kolmeast-
melisest liigendusest, nelja-vileastmelise liigenduse jirele
tekib vajadus ilksnes viga mahukates ja keerulise konstruktsi-e
ooniga teostes, )

Et peatiikid on oma sisult, k#sitlusvilsilt ja kdsitleta-
vate probleemide keerukuselt erinevad, v¥ib neid ka erineva °
detailsusega liigendada. T88 liigendus peab olema kogu teose
ulatuses ithtne selles m3¥ttes, et k¥ikides peatiikkides tuleb
kasutada iihesugust allosade siisteemi. THdiesti tarbetu on aga
piitie liigendada k¥iki peatiikke ithesuguse pShjalikkusega. On
v¥imalik, et esinevad k¥rvuti peatiikid, mis pole iildse liigen-
datud, ja teised, mis on liigendatud mitmeastmeliselt (vrd.
n&it, kdesoleva t85 II ja VI peatilkki),

Detailsema liigendamise puhul v8ib tekkida raskusi viik-
semate struktuuririihmade nimetuste leidmisel. Kui nditeks ees-
pool toodud neljaastmelist liigendust arendada viieastmeliseks,
tekib kiisimus:- kuidas nimetada allpunktide osi? Niisamuti te-
kib raskusi nende nummerdamisega ning ilksikutele allosadele
viitamisega, Paragrahvid nummerdatakse tavaliselt iithe peatiiki
piirides, punktid paragrahvide piirides jne. SeetIttu lzhevad
viited peatilkkide allosadele viga pikaks ja keeruliseks (n#it,
III peatiiki 4, paragrahvi 2, punkti 3, allpunkt!). Niitthest loui
ka teisest pahest p#istab kiimnendliigendus., See on kasutusele
v8etud raamatukogunduses ja ka teaduslike t38de struktuuri ku-
Jundamisel kasutatakse seda viimasel ajal itha enam ja enam,

Kiumnendliigenduse (ehk detsimaalklassifikatsieoni) print-
siibl alusel tdhistatakse peatilkid tavaliste araabia numbrite-
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ga 1, 2, 3 jne, Paragrahvid tiéhistatakse samasuguste numbrite-
ga, ainult kahekohalisega 1.1, 1.2, 1.3 jne., kus esimene
number tZhistadb peatitkki, teine paragrahvi., Samuti talitatak-
se punktide ja allpunktidega, siin siis Jieti lihtsalt kolman-
da ja neljanda astme allosadega. Lelmises 1&igus nditena vii-
datud allpunkti osund nieb siis vilja viga lithike 3.423,

Kimnendliigenduse suureks eeliseks on, et iga allosa peal=-
kirja tihises s#ilib ka peatilkl, paragrahvi jne, number. See
v¥imaldab tunduvalt h¥lpsamat orienteerumist t88 struktuuris.

Et eri numbreid on ainult 10, see ei tdhenda, et kiimnend-
liigendust saab kasutada ainult niisugustes toodes, mille pea-
tilkkide arv on sellest vidiksem, 13. peatiiki 4, paragrahvi 8.
punkt tzhistatakse niiteks arvmirgisega (¥ifriga) 13.48.

- Nziteks kﬁmnehdliigenduse kasutamise kohta v¥ivad olla

k#esolevale tddle lisatud viitamistehnika juhendid, mille jao-
tamisel on kasutatud kolmeastmelist liigendust.

3. Pealkirjad. Sisukord

Teadusliku t88, niisamuti selle k3igi itksikute kcostis-
osade pealkirjastamisel tuleb ldhtuda kahest n¥udest. Pealkir-
jad peavad olema ammendavad (1) ja tthtlasi lakoonilised (2).

Loomulikult peavad k&ik pealkirjad olema selged ja aru-
saadavad, Teadusliku t86 pealkirja arusaadavuse all tuleb
m3ista selle arusaadavust vastava ala spetsialistile. Pealki-
. i "Luminestsentsikeskmete uurimine elavh¥bedataoliste iooni-
dega Ga+, Int, T1+, Ge++, Sn++, Pb** aktiviseeritud halogeen—
setes kristallofosfoorides" j#db asjatundmatule lugejale mui-
dugl tiiesti m¥istatuslikuks. Aga et selleks jH#b kahtlemata
ka 485 ise, pole siin mingit "tildarusaadavust" taotletudki.

Populaarsed pealkirjad jidigu populaarteaduslikele t8dde-
le, Teaduslikule t88le ja selle allosadele antagu teaduslikud
pealkirjad., Et seejuures ei saada 1#bi ainult ithes¥naliste
hiilatustega, on arusaadav. K¥igile eespool seatud n3uetele
vastav pealkiri v¥ib kujuneda mdnikord ¥ige pikaks. Muidugi
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el tdhenda see, et alati tuleks piilida leida oma t58le, maksku
mis maksab,v8imalikult pikk pealkiri. Kui lithem pealkiri on
kiillalt tZpne, on ta muidugi parem.

Peatiikkide allosade pealkirjad peavad olema m3istetavad,
v8etuna siisteemis kdrgemat jarku vahepealkirjadega. Seet¥ttu
v8ivad nad olla suhteliselt lakoonilisemad. Kui n#iteks vii-
tamistehnika juhendis (vt. 1k. 139) on osa 21 pealkirjaks
"Joonealuse viite esimene tillip", siis v¥ib jérgnevate ma-
dalamat jirku allosade pealkirjades s¥na "viide" ka puu-
duda, Nditeks 21,1 "Autori nimi", 21,2 "Toimetaja nimi" jne.
Vaadelduna siisteemis kdrgemat jarku vahepealkirjaga,on arusaa-
dav, et antud allosas pole juttu mitte autori nimest iildse
(néit. juriidilisest v¥i mdnest muust aspektist), vaid just
autori nime viitamisest.

Vahepealkirjade 13plikul s&nastamisel tuleb hoolikalt
kontrollida, kas nad ammendavad iga antud allosa sisu ja kas
nad pole liiga iildised, h¥lmates v8ib-olla rohkem kui vastav
paragrahv v3i punkt sisaldab.

ligned kursusetssde autorid jargivad kangekaelselt pShi-
mdtet, et k¥ik pealkirjad peavad olema viljendatud ithe lause—
ga. SeetSttu kipub nii mdnegi allosa pealkiri tulema keeleli-
selt liiga keeruline, raskesti m3istetav ja isegi v8ib-olla
loogiliselt viddr, Et pealkiri oleks viljendatud ithe lausega,
seda tuleb arvestada enamasti ainult t86 tildpealkirja puhul.
Vahepealkirjad,kaasa arvatud ka peatiikkide pealkirjad, v&ivad
koosneda ka rohkem kui ithest lausest.

Kui k8ik pealkirjad on 18plikult s¥nastatud, kcostatakse
sisukord. Sisukorda v3etakse mitte ainult peatiikkide, vaid ka
k¥igi nende allosade pealkirjad.

Teaduslikes t8ddes paigutatakse sisukord tavaliselt t80
ette — eessdna jhrele v¥i ka selle ette. See pole mitte ainult
sajandeid vana teadusliku kirjanduse traditsioon, vaid ka loo-
giliselt ja metoodiliselt pShjendatav, Sisukord on eessdna
loogiline jatk. Ta v¥imaldab lugejal juba enne teose ka-
sutamisele asumist saada teatud illevaate t88 siisteemist, aine
kdsitluse jirjekorrast ja vaatluse alla tulevatest Hksikprob-
leemidest. Eess¥na v3ib olla sedavdrd lakoonilisem,
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Eriti ilmne on sisukorra t86 ette asetamise otstarbekus
siis, kul t661 on palju lisasid, mis on majandusteaduse alal
v¥rdlemisi tavaline, Kui paigutada sisukord lisade jirele,
osutuks ta teose pShitekstist kunstlikult eraldatuks., Mahuta-
da sisukord aga tekstiosa ja lisade vahele, tZhendaks teha te-
ma leidmine viga raskeks.,

4, Joonised, Tabelid, Lisad

Tttle lisatavad joonised (diagrammid, kaardid, skeemid)
tehakse kisikirjalistes ttddes i#ildjuhul eri lehtedele. Joonis
peab olema tehtud hoolikalt ja lehekiiljele paigutatud maitse-
kalt.1

Tavaliselt antakse igale joonisele peal- v¥i allkiri, mis
iseloomustab sellel kujutatud nihtust s¥nalises viljenduses.
Nendest v¥imalustest tuleb valida iiks. Pole loogiline, et osal
Joonistest on pealkirjad, osal allkirjad.

Joonise peal- (resp. all-) kirja s¥nastamisel tuleb arves-
tada samu reegleid, millest oli Juttu eespool séoses peatiiki
allosade pealkirjadega (vt. § 4 punkt 3). Peale selle tuled
silmas pidada, et pealkirjas ei kasutataks joonise tiilibi nime-
tust. Pealkirjades "Toodangu mahu kasvu diagramm Tartu Naha-
Ja Jalatsikombinaadis" v¥i "Diagramm Tartu Naha- ja Jalatsi-
kombinaadi toodangu mahu kasvu kohta" on sdna "diagramm" iile-
liigne, Et siin on tegu diagrammidega, seda nieb lugeja isegi.
Korrektselt sdnastatuna tuleks v#ljendada seda pealkirja ndn-
da: "Tartu Naha- ja Jalatsikombinaadi toodangu mahu kasv".

K8ik joonised nummerdatakse, mirkides neile kas "Joonis 1",
"Joonis 2" v&1i "1, joonis", "2, joonis" jne, v¥i lithendatult
"Joon. 3". Vdike pisiasi: joonised nummerdatakse just n¥nda,

8,0, ilma lithendita "nr.", mitte aga "Joonis nr., 1", "Joonis

i Diagrammide, kartogrammide ja muude arvjooniste mitme-
suguseid liike ja nende koostamise tzhtsamaid pShimdtteid on

k#sitletud lihemalt teisal. Vt. L. Mendel ja U. Mereste, Arv-

A

~ joonised, TRU, Tartu 1962,
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nr. 2" jne.! Nagu Seldud, t#histatakse selliselt eranditult
k8iki jooniseid, olgu nad siis geograafilised kaardid, karto-
grammid, plaanid, skeemid, diagrammid vms, Kasutada jooniste
nummerdamisel libisegi mitmesuguseid muid nimetusi "Skeem 1",
"Visand 2", "Diagramm 3", "Graafik 4" jne. ei ole lubatud,

Jooniste formaat peab vastama 85 formaadile. Seega tuleb
k8ik joonised paigutada kas ithele masinakirjalehele v3i sel-
lest kxaks korda laiemale lehele, nn. kaksikpoognale. Suuremaid _
jooniseid lzheb vaja harva (n#it. linnaplaanid).

Joonised on soovitatav teha valgele joonestuspaberile, ka
igasugused arvjoonised (diagrammid jm.). Diagrammide joonesta-—
mine millimeetripaberile ei ole otstarbekas ega millegagi
Sigustatud. Millimeetripaberil n#eb diagramm viga harva nHgus
vdlja ja teda on raske kohandada +t88 formaadiga. Peale selle
pole diagrammide millimeetripaberile joonestamisel m3tet, sest
tavaliste nditlike diagrammide puhul piisab tidpsusest, millega
neid saab kanda valgele paberile., Millimeetripaberi kasutamine
on Sigustatud majandusteaduslikes tdtdes #ildjuhul ainult nomo-
grammide joonestamisel.

Kes ei valda rahuldavalt ehis~ v3i tehnilist normkirja,
kirjutagu k8ik joonisele kantavad tzhised, arvud ja s¥naline
tekst kas tavalises kiHekirjas v3i masinal, Igal juhul hoiduta-
gu "leilustatud" kirjade kasutamisest. Vaatamata selliste
pealkirjade meisterdajate siirastele taotlustele kaunistada oma
t86d, mdjuvad kohmakalt kujundatud tZhed armetult ja annavad
autori maitsele halva atestatsiooni.

Nagu joonised, allkirjastatakse ja nummerdatakse ka k¥ik
teksti paigutatavad fotod. Fotod nummerdatakse kas jooniste
tildises jarjekorras v¥i siis eraldi (kui fotosid on palju):
“Foto 1", "Foto 2" v¥i "1, foto", "2, foto" jnme.

K3ik teksti paigutatavad tabelid peavad kandma nende si-
su ammendavalt lahtimdtestavat ja v¥imalikult lakoonilist peal-
kirja. Tabelite pealkirjades tuleb hoiduda sdna "tabel" kasuta—-
misest. ]

Tabelid nummerdatakse, mirkides nende pealkirja kohale
paremale tiles "Tabel 1", "Tabel 2" v¥i siis "1, tabel", "2, ta=-
bel® jne.,
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T35 teksti paigutatavad tabelid olgu vdimalikult lihtsad
ja lithikesed, PShimdtteliselt v¥ivad teksti kuuluda ainult
niisuguseid andmeid sisaldavad tabelid, mis on t88s arendata-
vate m3ttekdikude mIistmiseks viltimatult vajalikud, Igasugus-
te lisa-, tdiendava jms. materjali koht pole t68 tekstis, vaid
lisades,

Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t&6 teksfiga. Sel-
leks kasutatakse kas viiteid tabelites olevatele arvudele v3i
mingisugust muud viisi. Tabeliandmete tekstiga sidumisel te-
hakse sagell vigu. Nii v&ib #lidpilaste tsddes kohata lauseid,
- kus autor viidab, et "nagu tabelist n#ha",on ettevdtte tu8
eelmise 2astaga vdrreldes tunduvalt paranenud, Jirgnedb keeru-
line, paljude ridade ja veergudega, kiimnete ja sadade arvudega
tabel, millele v8ib rajada palju mitmesuguseid k¥ige vastuolu-
lisemaid jireldusi. Niisugune iildine viide ei litle midagi. Kui
autor on veendunud, et tabeli andmete alusel saab teha mingi-
suguseid jireldusi, siis tuleb tekstis ka viidata, nimelt mis-
suguste n#itarvude alusel seliine otsustus langetatakse. Tabe-
1is olevatele arvudele viitamisel m#rgitakse tabeli rea v¥i
veeru number, Tekstis paigutatakse sellised viited tavaliselt
sulgudesse, nait. (vt. 12, tabel 5. veerg) v¥i (vt. tabel 12
veerg 5). Sel juhul on kindel, et lugeja leiab tabelist h¥lp-
sasti vajaliku arvu.

Vajadust siduda tabelites olevad andmed viidete kaudu
t68 tekstiga ei tohi mdista soovitusena tekstis k¥iki tabeli-
tes olevaid andmeid iiksikasjaliselt limber jutustada. T88 tekst

ja tabelid ei tohi teineteist korrata; nad peavad aga oclema

teineteisega tihedasti seotud.
Kui autorile tundub, et nii- v3i teistsugused andmed on

t56 probleemide pShjalikumaks m&istmiseks vajalikud, nende
sidumiseks tekstiga pole aga otsest tarvidust, paigutatakse
nad lisadesse. Lisadesse mahutatakse samuti ka igasugused
tdiendavad dokumendid (aktid, aruandevormid), joonised, kaar-
- did jms. ;

Ka lisade kohta kehtib ndue, et nad peavad olema t53
probleemistikuga tihedasti seotud. Kas mingi tabeli v¥i joo-
nise t8dle lisamine on p3hjendatud v¥i ei, sellele vastami-
seks tuleb kontrollida, kas t58 lugemisel tekib vajadus lisa-
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ga tutvumiseks., Kni sellist vajadust m¥ne lisa suhtes ei teki,
siis on see ilmselt liigne Ja tuleks vHlja JHtta.

Fui teie kursuse- v3i kodut®d on saanud mustandina valmis,
siis lehitsege ta kord hoolega 1libi. Kas selles on suuri, mit-
‘me lehekiilje pikkusi tabeleid? Kas need on teksti m3istmiseks
viltimatult vajalikud v8i sisaldavad nad tiksnes tdiendavat ja
illustratiivset andmestikku? Kul nii, siis paigutatagu selli-
sed tabelid sfidamerahuga lisadesse, V¥ib-olla on sadu arve si-

~saldavast tabelist teksti mSistmiseks vajalikud ainult mdned
iksiknd. Sel juhul tuleb kaaluda, kas mitte moodustada viimas-
test iseseisev viike tabel, suur tabel aga paigutada lisasse,

Teaduslik kirjutis ei ole statistiliste andmete kogumik.
Kul kellegi t88s kujunevad mdne peatiiki proportsioonid ligi-
kaudu selliseks: 2 lehekiilge teksti, 5 lehekillge tabeleid; 3 lew
hekiillge teksti, 2 lehekillge jooniseid, 8 lehekillge tabeleid
Jne, - siis on midagi korrast &ra. Milles peitub viga, pole
raske iitelda: materjal on t85 teksti ja lisade vahel valesti-
Jaotatud.-

Lisad nummerdatakse, milleks mirgitakse pealkirja kohale
lehekillje paremale tilaservale kas "Iisa 1", ®Lisa 2" v&i "1,
lisa", "2, 1lisa" jne. Lisad ja nende pealkirjad mirgitakse
ka t88 sisukorda, ; i

5. Kirjanduse lostelu, Registrid

Igale teaduslikule t88le lisatakse teema kiésitlusega seo-
tud kirjanduse loetelu.

Esineb kolme eri tfitipl kirjanduse nimekirju:

Dkasutatud kir janduse nimekiri, See
on teaduslikes t85des k¥ige tavalisem., Kasutatud kirjanduse
loetelus esitatakse ainult need tecsed, millele on tekstis vii-
datud, s.t. mida on kas tsiteeritud v¥i refereeritud. K¥ik teo-j
sed, mille seisukohti on killl kaudselt kasutatud, mida pole aga
viidatud, jaetakse nimestikust vilja,

|
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Selline kirjanduse loetelu kannab tavaliselt pealkirja
"Kasutatud kirjandus", "Viidatud kirjandus" v¥i "Osundatud
kirjandus";

2) teemat kisitleva kirjanduse t 4 i el i k bib=-
liograafia, millega haaratakse mitte ilksnes t85 koos-
tamisel kasutatud teosed, vaid fildse k¥ik kisitletavae teema
kohta ilmunud tdsd, g

Juil kasutatud kirjanduse loetelu esines ainult tdiendu-
sena t838 tekstiosale, siis tZielikul bibliograafial on ka ise-
seisev tidhtsus. Sisuliselt kujutabki ta endast iseselsvat bib-
liograafilist teost, Tavaliselt antakse shirasele loetelule
pealkirjaks "Bibliograafia", Selliseid loetelusid leidub sub-
teliselt vihestes teaduslikes t8ddes. Harilikult on nen-
dega varustatud teosed kogukad pShjalikud uurimused (doktori-
t584 jms.);

3) soovitatava kirjanduse loetelu,
mis lisatakse teaduslikele ildteostele (8pikud, kdsiraamatud)
v8i siis populaarteaduslikele tdddele. Seda tillipi loetellu
vdetakse teosed, mille 1&bitddtamine v¥imaldab sitvendsda loe-
tavast teosest saadud teadmisi., Sisult sellised on ka entstik-
lopeediate artiklitele lisatavad kirjanduse loetelud.

Soovitatava kirjanduse loetelu pealkirjaks on enamasti kas
1ihtsalt "Kirjandus" v¥i siis "Soovitatav kirjandus".

Esitatud tlevaatest jareldudb, et seminari-, kursuse- ja
diplomitﬁSdele lisatavad kirjanduse nimekirjad peaksid olema
just kasutatud kirjanduse loetelud. See tZhendab aga ihtlasi,
. et nende koostamisel tuleb silmas pidada seda 1iikl nimistute
isedrasusi ja vdltida jimedaid vigu, mis v3ivad olla kshesu-
guseéd, Rui tekstis on viiteld teostele, mida t8% 1¥ppu paigu-
tatud kirjanduse loetelus e ole, siis on see ilmne lohakus-
viga. Samuti on tegu veage ka siis, kul kirjanduse loetelus
on teoseid, mille kohta tskstis viiteld el esine,

Kuidas kasutatud kirjanduse loeteluw koostada, selle koh-
+a leidub nZpunditeid viitamistehnika juhendis (vt. lisa,
1k. 152).

T66s sisalduva materjali kergemaks leidmiseks varustatak-
se pikemad teaduslikud teosed registriga. Register (yrasa-
TeXB , iudex) on tzhestikulises jHrjekorras koostatud mérksd-
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nade loend., Igale mirks¥nale on lisatud lehekiilje number, kus
vastavat kiisimust on t88s puudutatud,

Eritlebakse aine-~ ja nimeregistreid. Aineregister v¥imal-
dab leida tekstist probleemide kHsitlusi, nimeregister annab
tdhestikulise loendi k3igist td6s esinevatest isiku- (resp. ko=
ha-) nimedest ja abistab nende leidmisel. Kui t8% maht pole
vidga suur, koostatakse iiks tthine register - "Aine- ja nimere-
gister",

Peetakse normaalseks, et registrite maht ei liletaks
1,5 - 3% kogu t88 mahust. N¥nda v¥iks sils 200-lehekiil jelisel
t861 olla 3 - 6 lehektilje pikkune register. Registri koostami-
sel v3ib kasutada hea eeskujuna isikunimede registrit akad.

H. Kruusi teosest "Eesti ajaloost XIX sajandi teisel poolel"
(T211linn 1957, vt. 1k. 313 - 319).

Seni ei ole Majandusteaduskonna {ilidpilaste tsodes regist=
reid praktiseeritud. Tuleks aga pidada soovitavaks, et vihe-
malt diplomitddd ja auhinnatddd, milles késitletakse ulatusli-
kumaid teoreetilisi kilsimusi, varustataks edaspidi ka lithike-
se registriga. See t¥staks tunduvalt nende hilisemat kasutamis-
vidrtust,

6. Puhtand

Diplomittdd esitatakse masinakirjas, samutl auhinnatssd.
Kursusetsid v¥id esitada késitsi imberkirjutatult. K¥ik tssd
esitatakse formaadis A 4, kas kdidetult (diplomitﬁﬁd) v3i kiir-
koitjas,

T8¢ Umberkirjutamisel tuleb silmas pidada paljusid itksik-
asju., Kirjutatakse ainult lehe ithele killjele. Lehekiilgedele
ﬁaetakse vasakule ja illes 4 cm ning alla 3 cm laiune wvaba Hir,
Paremale tuleb jétta umbes 1,5 em laiune vaba Hir, kusjuures
ilkski s¥na ei tohiks 1l&ppeda lihemal kui 1 cm lehekiilje ser-
vast. Masinakirjas esitatavad t85d kirjutatakse Umber kahe rea-
vahega, s.t. 28 - 29 rida lehekliljel (igatahes mitte tihedamas
kirjas kui 1,5 reavahega, 8.0. 36 - 37 rida lehekiiljel)., Nii=-
sugused on masinakirjattsde kohta kehtivad rahvusvahelised

normid,
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K&ik lehed t66 algusest kuni 13puni tuleb nummerdada (pa-
gineerida). Numbrid mirgitakse lehekiilje iila- v8i alaservale,
Kui numbrid mérgitakse iilaservale, siis jHdetakse esimesel
tekstilehekiil jel number Hra.

To61l peab olema tiitelleht, millel on jirgmised rekvisii-
did: :

1) ‘asutuse nimetus (TPI teaduskonna ja kateedri nimetus);

2) autori nimi, §

3) t58 pealkiri,

4) viide t56 iseloomule (kursusetss, diplomitss);

5) t85 koostaja, juhendaja ja konéultantide allkirjad

‘ (n¥utav ainult diplomitssl);

6) koht ja aasta,

Mingisuguseid lisaandmeid pole tiitellehele mdtet paigu-
tada,

T66 tiitelleht peab olema ndgusalt kujundatud. Kujunduse
nigusus saavutatakse eelk8ige pealkirjade lihtsa ja maitseka
paigutusega. Kellel on kunstnikukalduvusi, v¥ib teha tiitelle-
he ehiskirjas, Kui ehiskirja vallatakse puudulikult, on tar-
gem sellest loobuda, Viga ilmekas on tavalises masinakirjas
tehtud tiitelleht, kul pealkirjad sellel on paigutatud hésti.

Tiitellehe kujundamisel v¥ib kasutada eeskujuna joonisel
7 esitatud nZidist.

Tiitellehel on kdige tihtsamad autori nimi ja t66 pealki-
ri, mis olgu ka k¥ige selgemalt esile tdstetud. XIik muu on
teisejirgulise tihtsusega ja olgu seepirast esitatud ka ta-
gasihoidlikumalt (vHiksema kirjaga, vihem esiletungivalt). Ei
ole loogiline, kui tiitellehele maalitakse hiigeltzhtedega
KURSUSET00, pealkirja tuleb otsida kusagilt selle alt, autori
nimi on aga sootuks kribukirjas.
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VII peatiikk

TEADUSLIKU KIRJUTISE KEELEST JA STIILIST

§ 1. Subtumisest teaduslikm kirjutise keelesse

popeig r TR PR S s e e m

Keskkooli 1¥petajailt, niisamuti kdrgemasse ¥ppeasutusse
astujailt n¥utakse oma emakeele pdhjalikku tundmist, Endast-
mdistetavalt pole mingisugust pdhjust nduda Ulidpilastelt vi-

‘hem, Ometi n¥ivad m&ned i#1lidpilased sellele salajas pretendee-

rivat, sest mille muuga seletada asjaolu, et aeg-ajalt esita-
takse juhendavatele ¥ppejdududele t5id, milles esineb isegi
ortograafiavigu, rédkimata eksimustest tesadusliku terminoloo~
gla ja elementaarsete stiilireeglite vastu,

Muidugi ei seisne asi selles, et #ilidpilased keelt ei
valda. Keskkooli kiipsus- ja kdrgema Sppeasutuse sisseastumis-
eksamitel ei teinud keegi isegi mitte komavigu - muidu poleks
Ju sisse pHisenud, PShjus on milleski nmuus - psithholoogilises

vasrhoiaskus, alateadvuses ftunnustatud kontseptsioonis, nagu

poleks mittefi]oloogidest eriteadlastele kirjakeele veatu val-
damine eriti txhtis ja nagu oleks see peaasjalikult keelemees—

te, s.t. teise kitsa ala eriteadlaste asi.

Sellist suhtumist ei saa kuldagi Sigustada, eriti aga
tthiskonnateadustega tegelevate inimeste seisukohalt, THppis-
teadlaste k#sutuses on mitmesugused reaktiivid, m3¥teaparaadid,
optilised seadmed, termoreaktorid, mérgitud aatomid ja loenda-
matu hulk igasuguseid teisi riistu ning menetlusi, Majandus-
teadlase ainsateks instrumentideks on loogiline, majandustea-
duslike kategooriate kasutamisele tuginev mtlemine ja s¥na,
mille kaundu v#ljendatakse arutluste kulgu ja tulemusi, Tdsi:
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majandusteaduslikus uurimistegevuses kasutame ka arve, skeeme,
*tabeleid ja arvjooniseid., Seda ei tohi aga ile hinnata, Ma jan-
dusteadlase jaoks on neil ikkagi ainult abistav tdhtsus.

Kontrolligem end - keegi meist pole suuteline kujundama
oma peas ilma s&nade kaasabita ainsatki m3tet. Seepsrast vir-
dub vshemalt uhiskonnateadustes keele puudulik valdamine aine
halva tundmisega, Kui ei tunta piisavalt s&nu ja erialavil jen-
deid ning keelelisi vorme, et neid laitmatult ittksteisega seos-
tada, j&#b palju arusaamatuks ‘juba lihtsalt seepirast, et puu-
dub s¥naline materjal, mille abil oma mdtteid formuleerida,

Lt oma keeleoskust arendada, tuleb selleks pidevalt ja
visalt tddtada, eelk¥ige aga tahta keelt histi vallata, Xeele-
lise viljendusvdime arendamiseks pole kindlasti ndutav gramma-
tikadpiku veelkordne pdhjalik l#bidppimine. Et ennast alati
"keeleliselt virske" hoida, on ka teisi mooduseid, mis viivad
samadele tulemustele,

Belk3ige seatagu oma t8koht (ksk¥ik kas kodus, ithisela-
mus v3i raamatukogus) nii, et ¥igekeelsuse s¥naraamat ja gram-
matikadpik on alati kd#epirast. Tuleb kujundada harjumuseks, et
tihelegi kirjutamisel iileskerkivale keelelisele kiisimusele ei
heidetaks k#ega, vaid puutaks need alati k#siraamatute abil
lahendada.

U0s'i (s.t. "Uigekeelsuse sdnaraamatu") ja grammatikadpi-
ku kasutamist pole pShjust hiébeneda. See pole mingi 13plik ras-—
kustele allavandumine v¥i oma keelev¥hiklikkuse hibiviirne tun-
nistamine, nagu ndivad arvavat need, kes end igasugustest Jige-
keelsuss¥naraamatutest diskreetses kauguses piiiiavad hoida, Pi-
gem on see, vastupidi, just asjatundlikkuse avaldus, sest k¥i-
ge sagedamini kasutavad neid raamatuid kahtlemata keeleteadla-
sed.,

Teiseks tuleb teadlikult arendada oma keelevaistu ja
stiilitunnet heas keeles kirjutatud originaalteoste (mitte
t81lgete!) lugemise kaudu. Kirjanduse lugemist saab keeleoskuse
teadliku arendamise viisina vaadelda ainult siis, kui lugemi-
sel keskendatakse t#helepanu mitte ainult kirjeldatava sisule,
nagu tavaliselt vaid ka neile keelelistele vahenditele, mil-
le. abil teose sisu on edasi antud.
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Esialgu loetagu mdned teosed 1ibi ainult selleks, et\5p-
pida neist teatud hulk erialaviljendeid, fraase, pddrata tihe-
lepanu tZhtsamate terminite rektsioonile, kasutatavale lause-
ehitusele jne, Hiljem peab kujunema tavaks, et mis tahes kir-
Janduse lugemisel jdlgitaks ka seda, kuidas autor oma m3tteid
arendab ja edasi annab,

Ilukirjandusest kuulub sellisel otstarbel soovitatavasse
lugemisvarasse muidugi eelkdige eesti kirjanduse klassika.

Hea iildteadusliku stiili n#iteks v¥ivad olla A, H, Tammsaare
ja Fr. Tuglase artiklid ja monograafiad (n#iteks Fr, Tuglas,
"Eesti Kirjameeste Selts", Uurimus, Teosed V, Tallinn 1958;
Fr, Tuglas, "Valik kriitilisi t6id", Teosed VII, Tallinn 1959
jt.). Majandusele lshemate erialade teostest v¥iks sel otstar—
bel soovitada akad. H. Kruusi eespool viidatud monograafiat
(vt. 1k. 85).

Kolmandaks tuleb jilgida ajakirjanduses ilmuvaid artik-
leid, kus k#sitletakse kas majandusteaduse v¥i sellega lihe-
dalt seotud teiste alade (n#it. ajakirjanduse, ajaloo jne.)
oskuskeele kusimusi.1

Neljandaks tuleb arendada endas kriitilist suhtumist aja-
kirjanduses, samuti erialakirjanduses esinevatesse rohketesse
stilli- ja t¥lkevigadesse, Leidnud n#iteks erialadpikust v¥i
mujalt ilmselt vigaseid, segaseid, . v§8rapiraseid v¥i lihtsalt
saamatuid formuleeringuid, tuleb mdelda sellele, kuidas neid
parandada, et nad vastaksid keelereeglitele ja oleksid arusaa-
davad, See peaks saama harjumuseks. Materjali, mida sel ots-
tarbel v3ib eduga 1li#bi td8tada ja kust ilmsete keelevigade leid—
mine ei valmista erilisi raskusi, on kahjuks rohkesti.

§ 2. St1il_ja_stiililiigid, Teadusliku_kirjutise_stiil

; S¥na "stiil" parineb ladinakeelsest s¥nast "stylus". Alg-
selt tzhendas see krihvlit, millega kirjutati vahast tahvlile,

T Lihike loend majandusteadlasele huvi pakkuda vSivatest
keelealastest artiklitest on toodud k#esoleva t38 1¥pus (vt.

1k. 129).
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Tinapdeval on "stiil" kasutusel viga mitmes tihenduses. Kdnel-
dakse n#iteks kirjandusstiilist, gooti stiilist (arhitektuu—
ris), mitmesugustest ujumis-, maadlus- ja hiippestiilidest
(spordis) jne. ning isegi "elustiilist".

Keelestiili all m8istetakse keeleliste viljendusvahendi-
te kasutamise laadi teatud elualal. Kdigi arenenud keelte rik-
kalik sbnavara, grammatika ja foneetika v61maldavad paljude eri
stiilide uheaegset olemasolu.

Iga #thiskondlikust elust aktiivselt osa vittev inimene
peab valdama (ja tegelikult muidugi nii v¥i teistsugusel m#s-
ral valdabki) mitut eri stiili. Oma isiklikke kirju ei kirjuta
me nii nagu telegramme ja telegramme nii nagu isiklikke kirju.
Taipame Jjuba alateadlikult, et avalikku ettekannet ei sobi
koostada samas toonis kui ametlikke ringkirju v3i akte. See
poleks mitte ilksnes maitsetu, ilmselt oleks see ka ebaotstar-
bekas. N¥nda ongi igapievase elu vajadustest vdlja kasvanud
eri stiilid: isikliku kirja stiil, telegrammistiil, loengustiil,
ajalehestiil, aktistiil jne, Eri stiile, stiililiike v¥i
snilansse on muidugi vdga palju.

Stiililiikide klassifitseerimisel tehakse k&igepealt va-
het kdne- ja kirjastiili vahel, K¥nestiil on m¥tete suulisel
edasiandmisel kasutatav viljendumismaneer, Seda iseloomustab
korduse sage kasutamine, paljudé kéibefraaside ja "t#itesdna-
de" esinemine lausetes (eks ole, nagu ndete, niisiis jne.).
K¥nelemisel kasutatavad laused on ehituselt suhteliselt liht-
sad., Nende seas on tihtipeale palju elliptilisi (viljajatte-
lisi) lauseid. Uldse on kdnestiilile omane suhteliselt vihene
rangus. Lausete ilu ja 1l8petatus tuuakse sageli ohvriks suu-
remale ladususele., Lause viimistlemisele ei pddrata erilist
tzhelepanu, sest k¥neleja nieb kuulajat ja v3ib esialgselt
selgusetuks jasnud mdtteid vajaduse korral otsekohe uuesti ja
tdpsemalt s¥nastada, Peale selle aitavad edasiantava sisu
m3ista ka intonatsioon, kdneleja Zestid, néoilme ja h#iletoo~
ni muutumine,

Kirjutamine on ju ¥igupoolest samuti k¥nelemine - k¥nele-
mine "nzhtamatu kuulajaga", s.o. lugejaga. K¥ik mdtete avami-
seks kasutatavad tiiendavad abivahendid liigutuste jm. nZol
jdsvad siin aga kdrvale, Kirjutaja ei tea lugeja meeleolu, ei
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saa kontrollida, kas Seldu on talle kiillalt arusaadav - ja mis
peaasl - ei saa midagi uuesti iitelda. K¥ik s¥nastatu on "raiu-
tud raamatusse" ja seda ei saa muuta, Seepirast on arusaadav,

et kirjastiili laused peavad olema viimistletumad. Nad peavad

tagama m¥tte selge vidljenduse ja viltima igasuguseid kaksipi-

di m3istmise v¥imalusi.

Kirjastiili iseloomustavad suhteliselt pikemad ja liigen-
datumad laused, mis on m3tete ‘tépsemal sdnastamisel viltima-
tud, K¥nestiil on hdredam, kirjastiil kontsentreeritum - tihe-
dam, mist¥ttu viimast on ka m¥nevdrra raskem m3ista, Seda ei
saa pidada siiski mingiks kirjastiili puuduseks, sest lugejal
on alati vdimalus kirjutatut veel kord iile lugeda ja sellesse
t3sisemalt siiveneda,

Missugust stiili kasutada, seda dikteerib igakordne va-
Jadus. Inimese kohta, kes tarvitab igapievases keskustelus
viga pikki, keerulisi ja raskesti mdistetavaid lauseid, del-
dakse, et ta rddgib "raamatulikult". Sellist inimest on raske
Ja igav kuulata. Mitte parem pole lugeda teaduslikkusele pre-
tendeerivaid kirjutisi, mis on ji#dvustatud paberile s¥na ot-
seses m8ttes lobisemise stiilis., Sellised kirjutised m&juvad
enamasti ikka naiivselt ja vShiklikult, hoolimata sellest, et
nad v8ivad olla sisult diged.

K¥ne- ja kirjastiili erisuste konstateerimine viidb jirel-
dusele, et neid ei tohli samastada ega segi ajada. Kirjastii-
lisse tuleb suhtuda hoolikalt ja tihelepanuga, teda on vaja
Jppida. K8iki suulises kdnepruugis esinevaid viljendeid ja
s¥nu ei saa v¥tta ilma pikemata kirjakeelde, eriti mitte tea-
dusliku teose keelde. Enne nende kasutamist tuleb veenduda,
kas nad sobivad kirjutise i#1ldise stiiliga.

See el tihenda, et kirjastiilis tuleks alati sihilikult
taotleda mingit erilist "kuivust"., K¥nestiilile, niisamuti
ilukirjanduse stiilile omaste v#ljendite liilitamine teadusli-
ku t66_tekstisse aitab viimast sageli meeldivalt mitmekesis-
tada, paindlikumaks, v#ljendusrikkamaks ja isegi tipsemaks
muuta,

Mis tahes kirjutise koostamisel tuleb arvestada kolme
stiill m#dravat tegurit ehk stiilikomponenti. Need on:

a) isik, kes kirjutab;
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b) aine, millest kirjutatakse ja

¢) lugeja (lugejad), kellele kirjutatu on miiratud.

Olenevalt sellest, missugune stiilikomponent on kirjuti-
ses eriti aktsentueeritud, vdib eristada kolme p¥hilist stii-
1i: isiklikku, asjalikku ja veenmisstiili.

Isiklikus stiilis koostatud kirjutises en esiplaanil
kirjutaja isik, tema elamused, m¥tted, tunded ja kavatsused.
Isikliku stiili itheks p&Shitunnuseks on "mina"-vorm. K8ik kir-
Jutatu jasdvustatakse 1ibi autori isikliku (sageli kitsalt
isikliku) vaateprisma,

Isiklikus stiilis koostatud kirjutiste niiteks v¥ivad ol-
la erakirjad, kirjandusest isiklikud mZlestused, ametlikku laa-
di dokumentidest isiklik elulookirjéldus, samuti revideerimis-
akt, mille revident teeb "mina"-vormis (kui revidente on roh-
kem, koostatakse see "meie"~vormis). M¥nedel teadusaladel
praktiseeritakse isiklikus stiilis katse- ja vaatlusprotokol-
lide koostamist,

Asjaliku stiili (teisiti: objektiivse stiili) puhul on
esiplaanile nihutatud ese, probleem v¥i siindmus, mida taotle-
takse iseloomustada nii, nagu ta on v8i v3iks teatud tingi-
mustes olla, Kirjutaja enda isik on tagaplaanil. Autoripoolsed
seletused ja seisukohad ei tugine tema isiklikule arvamusele,
vaid need tuletatakse loogiliste jireldustena esitatud objek-
tiivsest arutlusest v¥i kirjeldusest, Seega on asjalikus stii-
1is koostatud kirjutisele omane just kirjeldatava sisu (aine)
eriline aktsentueeritus, :

Asjalik stiil on kdikide teaduslike kirjutiste pShistiil.
Selles stiilis on kirjutatud ka palju ilukirjanduslikke teo-
seid, Autor esineb neis iiksnes siindmustiku enam-vihem erapoo-
letu jhddvustajana ega sekku oma isikuga otseselt tegevustik-
ku,

Veenmisstiil (ehk agitatsiooni-, tileskutsestiil) on oma-—
ne niisugustele‘kirjutistele, mille eesmérgiks on innustada lu-
gejald teatud toimingule, julgustada neid teatud liritusteks
v¥i avaldada neile mingil muul eesmirgil teatavat kindlasuu-
nalist aktiivset m¥ju. Stiilikomponentidest on seega eriti
aktsentueeritud lugeja(~d).

108



Veenmisstiilis on kirjutatud igasugused ileskutsed, sel-
les avaldatakse k¥ik loosungid. Veenmisstiil on omane ka aja-
lehtede juhtkirjadele (juhtkirjastiil) ning agitatsioonikir-
jandusele, Majandusalastest kirjutistest on veenmisstiilis
nsiteks reklaami otstarbel koostatud artiklid (ka tekstilised
reklaamid ise). :

Uhe v3i teise stiililiigl enam-—vihem "puhaste" esindajate
k¥rval esineb ohtralt kirjutisi, milles segunevad mitu erine-
vat stiili, Upikud n#iteks on selle klassifikatsiooni jirgi
kahtlemata asjaliku stiili esindajad, i#thtlasi v3ib neis aga
tdheldada ka kiillalt sageli veenmisstiili sugemeid. Samuti
v¥ivad seguneda isiklik ja veenmisstiil (n#iteks mBne@ diplo-
maatide k¥ned) ning isiklik ja asjalik stiil (néit. mdne ees—
rindlase tootmiskogemustele pithendatud kirjutis ) jne.

Peale kolme stiilikomponendi vaatlusele rajatud liigitu-
ée esineb veel teisigi katseid rithmitada igapZevases elus te-
gelikult tarvitatavaid eri stiile, Tutvume gagusalt veel ihe
stiiliklassifikatsiooniga E. Rieselil jirgi, See on vilja t88-
tatud saksa kaasaegse keelepruugi kohta, NH#ib aga, et selle
tihtsus on laiem ja samasuguse skeemi kohaselt v¥ib rithmitada
ka eesti keeles levinud stiile,

E, Rieseli liigitelu kohaselt jaguneb kogu keeletarvitus
viieks pShistiiliks, millest igaiiks jaguneb veel omakorda mit-
meks eri stiiliks, Kokkusurutud lithiesituses on see stiili-
klassifikatsioon jérgmine: i

I. Asjaajamis- (resp. ametlik) stiil

a) kirjaliku monoloogi stiil (dokumentides, aktides,

protokollides Jm,); §
bg suulise monoloogi stiil (ametiisikute kdnedes);

¢) suulise_dialoogil stiil (igapdevases ametlikus k¥ne-~
pruugis).,

II. Teaduslik stiil

a) kirjaliku monoloogi stiil (iga 1iiki teaduslikes kir-
jutistes);

b) suulise monoloogi stiil (teaduslikes loengutes ja et-
tekannetes);

1 E. Riesel, Stilistik der deutschen Sprache, Verlag fir
Premdsprachige Literatur, Moskau 1959, lk. 13 jj.
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¢) suulise dialoogi stiil (teaduslikes vaidlustes ja kes-
kusteludes).

III. Ajakirjandusstiil

a) kirjaliku monoloogi stiil (ajakirjanduses avaldatava-
tes iildsisulistes artiklites jm. kirjutistes);

b) suulise monoloogi stiil (raadiosaadetes, televisioonis,
avalikel poliitilistel 8m. esinemistel);

¢) suulise dialoogi stiil ajakirjanduslikes arutlustes
ja vaidlustes).

1V, Vestlusstiil

a) suulise dialoogl stiil (perekondlikes ja muudes era—
kdnelustes, igapievases tsdalases kdneluses);

b) suulise monoloogi stiil (igapievase elu teemal koos-
tatud teadetes, s¥numites ja kdnedes);

¢) kirjalilu dialoogi stiil (isiklikus kirjavahetuses).

V. Ilukirjanduse stiil (paljude alaliikidega),

Refereeritud klassifikatsiooni alusel saab teadusliku
stiili suhtes selgeks m¥ndagi olulist. Eeskdtt selgub vajadus
eristada teaduslikku stiili ja asjaajamis- ehk ametlikku stii-
1i, Viimane on hoopis konventsionaalsem ja "kuivem", sisaldab
rohkem tavapidraseid vidljendiskeeme, lithendeid jne.

Edasi ilmneb, et teadusliku kirjutise stiili all tuleb
tipsemalt m¥ista teadusalase kirjaliku monoloogi stiili ega
tohi seda segi ajada suulise momoloogi stiiliga, milles n#i-
teks lektorid peavad oma loenguid. Nagu #ilidpilaste tstvde lue
gemisel selgub, on selle erisuse mittearvestamine iiheks kdige
sagedamini korduvaks stiilieksimuseks.

Teaduslilku kirjutise s%iilile on iildiselt iseloomulikud
jérgmised tunnused, mis eristavad teda teistel elualadel kasu-
tatavatest keelelise viljendumise laadidest:

1) paljude terminite ja muude erialakeelendite sisaldumi-
ne s¥navaras, Terminoloogiliste viljenditeta oleks mis tahes
teaduslik kirjutis mdeldamatu. Peale iildiselt kasutatavate ja
juba ammu kinnistunud terminite v¥ib teaduslike t5dde keeles
esineda ka palju alles kinnistumata terminoloogilisi uudistu-
letisi ja mitmesuguseid lithendeid;

2) mitmesuguste keeleviliste viljendusvahendite ulatus-
lik kasutamine.Siia kuulub valemite, arvude, arvjooniste,
statistiliste tabelite, visandite ja jooniste kasutamine;




3) asjalik ja p¥hilaadilt mitteemotsionaalne s¥nastus-
viis. Siiski el tule teadusliku t68 stiili &ra segada ametli-
ku (eriti mitte birokraatliku) stiiliga, millega v¥rreldes ta
on vabam ja iildisele k¥nekeelele lihedasem., Samuti ei tulene
sellest mingisuguseid rangeid piire s¥navara ja grammatiliste
vormide valikus, kuigi siingi on teaduslikel t80del teatud
isedrasusi (vilditakse eriti tunder¥hutatud s¥nastust, arhais-
me ja argoosdnu, kasutatakse suhteliselt rohkem umbisikulise
tegumoe vorme,kui see keeles tavaline, rohkem v38rsdm jne.).

Erinevalt grammatikast pole stiilidpetuses v¥imalik for-
muleerida tdiesti rangeid norme. Stiil on &&rmiselt isikupéra-
ne ndhtus ja paljud iiksikkiisimused tuleb lahendada paratama-
tult "maitse jirgi". Ometi on kujunenud vidlja teatud hulk iil-
dise iseloomuga pShim&tteid, mille vastu ei tohiks eksida,
kui tahetakse kirjutada heas stiilis, Kdsitleme neist allpool
peamisi,

1. Kirjuta loomulikult ja lihtsalt

Sellega on tahetud r¥hutada vajadust hoiduda kunstliku,
v33rapdrase ja tarbetult keeruka s¥nastuse kasutamisest, mis
mSjub kuivalt ja paberlikult.

On inimesi, kes arvavad, et kirjutada niisama lihtsalt
nagu kdneldakse, on labane, Seepirast pililavad nad kasutada v¥ir
malikult ebaharilikke viljendusi ja komstrueerida histi keeru-
kaid lauseid., Igapievases elus iitleme: "Ei jatkunud raha ,..".
Samuti tuleks ka kirjutada. M¥jub pentsikult, kui teaduslikus
t88s kirjutatakse aina "Ei jdtkunud rahalisi vahendeid ...",
nagu see kahjuks on viga lev:l.nud.1 Résdkides oma eelkiljatest

1 See ei tuhenda muidugi, et oskusvdljendist "rahalised
vahendid" tuleks iildse loobuda., K&rvuti muude "vahenditega"
(kui on juttu n#it, vahendite klassifitseerimisest jms,) k&lab
see viga histi,
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iitleme, et "vanaisa oli sunnitud oma talu v3lgade katteks ma-
ha miiima"; teaduslikes tekstides aga kiputakse millegipidrast
korrutama aina "talumajapidamistest". Sellelaadilisi n#iteid
v3iks esitada veel palju.

Kirjuta lihtsalt, see tdhendab teiste s¥nadega: peaaegu
nii, nagu sa k¥neled, Selle reegliga on mdeldud muidugi juhin-
dumist heast ja korrektsest kdnekeelest, mitte aga iiksiku-
tel elualadel levinud argoost v¥i "tagahoovikeelest".

Teaduslikes kirjutistes on selle reegli jargimine eriti
tdhtis just lauseehituse ja rektsiooni seisukohalt., Kul eri-
alaste keelenditega koormatud lause kipub tema konstrueerijal
lile pea kasvama, on kasulik tuletada improvisatsiooni korras
mdni teine ligikaudu analoogilise ehitusega, ent lihtsama, igae
pédevase elu seiku k#sitleva sisuga lause ning kontrollida,
kuidas see k&lab, Kui nii saadud "abilause" pole keeleliselt
korrektne ja k¥lab halvasti, siis pole veatu ka erialase sisu-
ga lause ja see tuleb iimber s¥nastada, Kirjeldatud meetodi
kasutamisel tugineme t¥siasjale, et igapievaseid m¥isteid ithen-
davate lausete konstrueerimisel on keelevaist tugevam ja vigu
seepirast kergem vidltida, Erialaseid lauseid koostada on tundu-
valt raskem, seetdttu kipuvad neisse 1liikitud terminite jarjes-
tamisel ja {iithendamisel sageli vohama eesti keele eripérasusi
ignoreerivad tendentsid.

Nii intuitiivne kui soovitatud menetlus n#ibki, on see
yhtlasi teaduslik. Vdtet vdrrelda tekstis esineva fraasi s&-
nastuskonstruktsiooni teiste samasuguse ehituse, ent teisesi-
suliste fraasidega tuntakse stilistikas stiilieksperimendi
nime all.1 Stiilieksperimendi sooritamiseks pole tarvis olla
filoloog. See on jSukohane k¥igile eesti keele keskkoolikur—
suse ldbiteinutele. Demonstreerime stiilieksperimendi kasuta-—
mist iihe ddrmiselt lihtsa ndite varal.

Raamatupidamisalases kirjanduses lokkas m¥ni aeg tagasi
iilhe tdhtsama konto nimetusena "Hanki jad arveldustega".2~Pealt-

e e
Vt. J. B. llep6a, O TpoAKOM acnexKTe ASHKOBHX fBJIEHUN M

00 SKCNEpPUMEHTE B A3HKO3HaHuM, "W3BecTus Axazemun Hayk CCCP",
Orzexn, oCuecTBeHHNX Hayk, Jemunrpaz I93I, k I, 1x, 121.

2 V4, n#it. A. S. Margulis, Raamatupidamine NSV Liidu
rahvamajandusharudes TaII?nn 1553, 1k, 277. Viidatud teoses
esineb "Hanki jad muude arveldustega".
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niha on see ainult kahest s¥nast koosnev lause piris ladus.
Ometi on ta tdielik nonsenss. "Hankijad" on juriiéilised isi-
kud, teatud subjektid, kes sooritavad majanduslikke toimin-
guid, "Arveldused" on teatud erilaadsed majanduslikud operat-
sioonid; tédpsemalt tdhendab "arveldus" maksekohustﬁée Yienda-
mist. Teinud endale selgeks nende sdnade sisu, peaks olema
arusaadav, et niiviisi neid tihendada ei saa. Kombinatsioonid
"subjektid toimingutega", "inimesed k¥nelustega", "valijad
vestlustega" jne. on eesti keeles tdiesti mdttetud. Kull aga
on mdttekad samade s¥nade teises jHrjekorras saadud tthendid:
"kdnelused inimestega", "vestlused valijatega" jne., N¥nda
tuleks siis titelda ka "Arveldused hankijatega", mis annabki
tdpselt edasi vaadeldava konto tdhenduse,

‘

2. Vali niisugune vidljenduslaad, mis sobib kirju-
tise sisuga

Hea stiil on alati asjakohane, s.t. niisugune esitamis-
laad, mis tuleneb késitletava aine sisust, arvestab lugejas-
konda ja vastaval alal kujunenud s¥nastustava, Teadusliku kir-
jutise suhtes tdhendab see, et tuleb kasutada asjalikku stiili,

Esitusv¥tted ja sdnastus, mis tthes stiilis on omal ko~
hal ja aitavad seda elavdada, v@ivad teises stiilis osutuda

1 Sana konto pealkirja on varem piiiitud t8lkida ka "Han-
kijad arvelduste alal", Seegi t8lge oli muidugi tidiesti eba-
8nnestunud, sisaldades endas venekeelse prepositsiooni "HO"
mehaanilise vaste "alal" ([locTaBWMKM IO pacyerTaM ). Nagu pal-
Jud saamatud tdlked, on "Hankijad arvelduste alal" ithtaegu
keelev¥¥ras ja mitmemdtteline, Sellest v¥ib kergesti visriti
aru saada, nagu oleks niisuguse pealkirja all tegu hanki jate-
ga, kes tegelevad spetsiaalselt arveldustega (vdrdle "direk-
tori asetzitja Sppetds alal" = direktori asetiitja, kes tege-
leb spetsiaalselt Sppetdtga). Analoogiliselt el soﬁi ka pal-
jud teised kuni k&ige viimase ajani esinevad raamatupidamis-
kontode nimetused, "Hankijad arveteta saadetiste alal" pole
spetsiaalselt arveteta saadetisi lzhetavad hankijad, Seda ni-
metust kandvas kontos registreeritakse k3ik arveldused, mis
tekivad hankijatega, kellelt on tulnud millegiparast arveta
saadetisi., Muidugi peaks konto pealkirjas kajastuma just see
sisu, Uks m¥eldav t&lkeversiocon on: "Arveldused arveteta saa-
detisi l#hetanud hankijatega®",
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kohatuks, K61ge levinumad stiilivead ongi sellised, Vigu, mis -‘
on {ilidpilaste tdddesse tekkinud mitmesuguste teaduslikele |
kirjutistele v¥¥raste stiilisugemete t¥ttu, on lithidalt kidsit-
letud jérgmises paragrahvis (vt. lk. 123 jj.).

/

3. Vdljendu selgelt ja tépselt

Selgelt vdljendumine eeldab selget mdtlemist, kdigi ka-
sitletavate kiisimuste kohta tiiesti selgeid seisukohti.

M¥nikord piilitakse uduse s¥nastusega varjata, et autoril
puudub kindel seisukoht, ja teliakse nigu, nagu oleks k¥ik kor-
ras, Selline poos ei sobi teadlasele. "Uhelt poolt ei saa jat-
ta mérkimata, et on jdetud tditmata sortimendiplaan, millega
on jimedalt rikutud plaanire¥iimi; teiselt poolt v¥imaldas
m¥nede toodete valmistamisest loobumine tunduvalt parandada
ettevitte majanduslikku tegevust ja saavutada seitseaastaku~
plaani illesannete téitmisel hinnatavaid tootmisv¥ite." Mis
see "ithelt poolt ja teiselt poolt" siis tdZhendab? Kuidas siis
vaadeldavat nzhtust 13ppude-13puks hinnata? On see "jéme rik-
kumine" v¥i "hinnatav tootmisv3it"? (Muide, neist fraasidest om
nii ks kul ka teine stamp, millest tuleks jBﬁdumGﬁda hoidu~
da,) Missugune on autori seisukoht? On t#iesti v3imalik, et
ilks ja sama ndhtus avaldab maqahdi tegevuse ﬁhele"kuljele po-
sitiivset ja teisele kiiljele negatiivset m3ju; pole aga kui-
dagl mdeldav, et me ithe ja sama toimingu pérast mingi ettevdt-
te juhtkonda korraga hukka m¥istame ja kiidame! Niitena esi-
tatud lauset saab stiililiselt laitmatult s¥nastada alles pi-
rast seda, kui kilsimus sisuliselt uuesti 15bi mdelda ja lan-
getada toimunu kohta selge, ithemdtteline hinnang.

Téapselt viEljenduda saab teaduslikus t88s ainult siis,
kui kasutada Jigesti vastaya eriala termineid. Majandusteadus-
like terminitena on kasutusel palju s¥mu, mis kuuluvad ka #ld-
keele sdnavarasse: "raha", "vidiring", "valuuta", "toodang",
"tootmine", "t58jSud", "arvestus", "hind", "viirtus" jne,
Ometi ei saa neid teaduslikus keeles kasutada nagu iildkeeles,
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Kui seda teha, v¥ib kergesti' jduda vShikluseni ja isegi tiies-
ti viddrade seisukohtadeni. Nditeks kasutatakse {ildkeeles s¥na
"yisrtus" peamiselt eseme kasulikkuse v3i hinna viljendamiseks
("vaartuslik ese" = "kasulik ese", vastand "vaértusétu ese",
"eseme viirtus on 500 rubla" = "hind on 500 rubla"). Majandius-
teadusliku terminina tzhistab aga "viirtus" midagi hoopis
muud! Samuti on iildkeeles viga mitmes ja seejuures nende tea-
duslikust m8istest erinevas tidhenduses kasutusel ka paljud
teised terminid,

See tdhendab, et terminoloogiasse el saa suhtuda kerge-
kdeliselt, kui ei taheta hajuda tzdielikku ebamiirasusse. Ter—
minite mdistete range piiritlemine ja eritlemine pole mingi
mdttetu juuksekarva 1lShestamine, see on kisitluse teaduslik-
kuse esimene tunnus,

\ Tihtipeale pShjustab ebatdpsust valesti m¥istetud lithidu-
se ja n#diliku lihtsuse taotlus. Kirjutatakse lihtsalt "too0-
dang" selle asemel, et kirjuta&a "puhastoodang", "kogutoodang"
v8i "kaubatoodang". Tulemuseks on| Zhmasus - vdimatu on taiba-
ta, mida autor on m¥elnud. Niisamuti ei saa kirjutada "toodang
kasvas", kui selle all m3eldakse toodangu maksumuse suurene-—
mist (ehk teisiti: toodangu suurenemist rahalises viljenduses).
M8istame ju "toodangu" all eeskdtt teatud materiaalsete hiivis-
te hulka, Iugejalt on w¥imatu nduda, et ta iseoma tarkusest
alati #ra aimaks, millal m¥tleb autor toodangut natuuras, mil-
lal rahasse iimberarvutatult.

Tapsuse huvides tuleb teaduslikus kirjutises viljenduda
alati tiielikumalt, et ei jadks kaksipidi m¥istmise v3imalust,

4, Vdljendu lithidalt, Vdldi pal jusdnalisust

Hakka kohe m¥ttel sarvist kinni, Hoidu lausete pikast
sissejuhatamisest ja pikkadest k¥rvalekaldumistest ning eks-—
kurssidest naaberaladele, Hidavajalikud kBrvalmérkuseé, mis
pole teema arenguga otse seotud, formuleeri nii lithidalt kui
v8imalik ja paiguta joone alla, ‘

Kirjuta ilma keerutusteta. Kontrolli, et Sa kord juba
veldut tarbetult sealsamas ei kordaks, Kul mdnesugused kordu-
sed on viltimatud, siis piilia neid sdnastada nii Skonoomselt
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kui v¥imalik ja kaalu, kas neid ei saa asendada lihtsalt lithi-
keste viidetega varem lébitsdtatud probleemistikule. ‘

Kirjuta v¥imalikult lithikesi lauseid., Need on selgemad
ja m¥istetavamad kui pikad lauselohed. Seda reeglit peaks
eriti hoolikélt Jjargima need, kellel on raskusi oma m3tete
s¥nalisel\viljendamisel. See ei tshenda, et pikki lauseid tu-
leks lugeda alati stiililiselt vigasteks, Mﬁningatel puhkudel
osutuvad nad kahtlemata vajalikeks. Lugedes tuntud stiilimeist-
rite kirjutisi, selgub, et nad kasutavad sageli kiillaltki pik-
ki ja keerulisi lausekonstruktsioone, Pikad laused pole hal-
vad mitte oma pikkuse poolest, vaid seetdttu, et neid on suh-
teliselt raskem moodustada., Paljudele k#ib see isegi iile j¥u
ja nende pikkadesse lausetesse satub vigu sagedamini kui 1ii-
hikestesse.

Viljenduse lithidus tihendab laiemas m3ttes iildse viljen—
duse ratsionaalsust. K¥ik, mis pole lause m¥tte edasiandmiseks
otseselt vajalik, kriipsutatagu halastamatult maha. Lausete
silumisel ja viimistlemisel tuleb silmas pldada, et 18plikult
valmis pole nad mitte siis, kui neis k¥ik on ammendavalt #ra
deldud, vaid alles siis, kui neist k3ik liigne on maha t¥mma-
tud., :

Et viljenduda maksimaalse lithidusega, tuleb ti@iuslikult
vallata erialast sdnavara, Samuti vdimaldab joonealuse :}Q;a-
tuuri oskuslik kasutamine hoiduda tekstis paljudest txienda+
vatest seletustest, mis venitavad laused pikaks, koormavad
teksti ja teevad kidsitluse laialivalguvaks. Hoiduda tuleb ka
tarbetute fraaside ja harjumuslike kordussdnade sagedasest
kasutamisest - "nagu juba deldud", "millele me juba eespool
tdhelepanu juhtisime" jne.

5. Holdu ilmsetest t&lkevggrafustest

Teaduslike t&dde koostamisel tuleb ¥ige sageli kasutada
v83rkeelseid allikaid. Seejuures tuleb silmas pidada, et neist
ei vSetaks {ile s¥na-s¥nalt t8lgitud termineid, fraase ja teks—
tikatkendeid. Need ei sobi iildjuhul meie keele struktuuri,
nad muudavad laused kohmaiateks, raskesti m3istetavateks ja
halvak¥lalisteks, 116



Igal keelel on erisusi, mida tuleb t¥lkimisel.arvestada.
Eesti keele ja teiste keelte vahel, milledes on avaldatud suu-
rem osa maailma teaduslikust kirjandusest, on viga suuri lahku-
minekuid nii s¥nade moodustamises kui ka lauseehituses, sest
eesti keel on soome-ugri keel, vene, inglise ja saksa keel aga
kuuluvad indo-euroopa keelte hulka,

Iga keele terminoloogia ja oskusfraasid peavad olema ku-—
jundatud tema oma keelereeglite alusel. Teistest keeltest
"toorel kujul" tlev¥etud konstruktsioone, milledest tuleks v¥i-
malikult hoiduda, nimetatakse vastavalt germanismideks, anglit-
sismideks, russitsismideks jne. Eesti keelest teistesse' keel-
tesse t¥lkimisel shvardavad t¥1lkijaid estitsismid.

Eesti keeles k3lab histi, kui iitelda: "Koer poiss teeb
karutiikke", T¥lkida see aga vene keelde kujul: "Mansuumr-coOaxa
HCTOTOBIAGT KyCKM MexBezf", tizhendaks viljenduda absoluutselt
ebavenepdraselt ja segaselt, isegi absurdselt. See on kulunud
"koolinzide". Samasugused lubamatud estitsismid saame, kui 31—
gime "abielu" - "BCMOMOraTeNbHAA XMBHB" (ige on "Gpak®, "jalg-
ratas" - "HorMH Koxeco" (Jige "semocunez" ) jne. Sugugi Sigem
pole aga t¥lkida vene keelest "KpynHHit porarTwii ckor" - "suur
sarvedega kari" v¥i "suured sarvloomad" (Sige: "veised"). Kah-
juks on m¥nedki seda laadi "toored" ja m¥ttetud t8lked majandus-
alases argoos vdrdlemisi levinud ja sealt ka kirjakeelde
1dinud. Niiteks ehitamine "majanduslikul teel" (xosgiicT-
BEHHHM CIIOCOGOM), mis on eesti keeles tdiesti m¥ttetu. Selle
vastand peaks olema ehitamine "ebamajanduslikul teel", mis on
niisama absurdne, Uige oleks "ehitamine ettev¥tte oma j¥udu-
 dega", s.t. ettevdtte oma t5oliste ja seadmetega (vastand:
ehitustssde tegemine t8svEtuorganisatsiooni poolt, s.t. spet-
siaalse ehitusorganisatsiooni t55j%u ja seadmetega). T8lge
"ehitamine ettevdtte oma j¥ududega" pole kuidagi meelevaldne.
Ka vene keeles esineb samas tihenduses vdrdlemisi tihti“ocyme—
CTBIIEHHE CTDOMUTEABHHX paGO! CO CBOMMM CHIAMM Xx03sfiCTBEHEOI'O
NpeAnpUATUA" o

See niide juhib meid ithe t¥lkereegli juurde, mida vihe-
malt majandusalase kirjanduse t¥lkijad ja toimetajad ei n#Hi
peaaegu tundvat, Kul mingi termini v3i oskusfraasi t¥lkimine
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osutub raskeks ega anna t¥lkekeeles rahuldavat tuletist, siis
pliltakse kindlaks teha (n#it. entsiiklopeedia v¥i mdne eriala-
se teatmeteose jirgi), kuidas viljendatakse sama m¥istet ori-
ginaali keeles veel teisiti, kas mdne teise siinoniiimse oskus-
keelendiga v8i 1lihtsalt "teiste s¥nadega". Juhtub sageli, et
viimased annavad hoopis paremaid +t¥lkevasteid, mida muidugi
peakski kasutama. Just niisuguse juhtumiga oli tegemist eel-
mises 18igus toodud n#ite puhul. Analoogilisi niiteid v&iks
esitada aga veel teisigi.

Halvad on ka "laekumised eelarvesse", "kasumist eraldami-
sed" ja paljud teised. Samasugused moodustised on niiteks 1&p-
mata hulk igasuguseid " juurdearvamisi", " juurdearvutamisi",
"mahaarvamisi", "mahaarvestamisi" jne. >

"Laekumised eelarvesse" peaksid k¥lama eesti keeles "eel-
arvesse laekuvad summad" v8i "eelarvesse laekunud summad®.
"Kasumist eraldamise" all mdeldakse samuti mitte eraldamise
toimingut (vi toiminguid), vaid jdllegi teatud rahasummasid,
nimelt "kasumieraldisi". Viimaste nZidete puhul on tegemist
tithe indo-euroopa ja soome-ugri keelte vahelise pdhilise ise-
#drasusega. Nii vene kui teisteski indo-euroopa keeltes v3ibd
iiks ja sama s¥na tdhistada reeglipéraselt nii tegevust kui ka
selle tulemust, n#it. NOCTynJeHHWEe - "laekumine", "sissetulek"
aga ka "laekunud summa", "sissetulnud (raha-) summa", OTYHMC—
JIeHMe - "eraldamine" (tegevus), aga ka "eraldis" (tegevuse tu-
lemus). Eesti keel teeb kahe iilalmirgitud juhtumi vahel ran-
get vahet. Ajada neid segi, riskida "laekumistest" seal, kus
peaks olema juttu "laekunud summadest" jne., on mitte ainult
jéme stiili-, vaid ka keeleviga,

6. Ara eksi keeleloogika vastu

Lause kirja pannud, kontrolli, kas see ei sisalda loogi-
lisi vasturiskivusi.

K¥ige sagedamini esineb keeleloogika vastu patustusi vil-
jajdttelistes lausetes, Kirjutatakse,et "perioodi jooksul on
pShivahendid suurenenud, niisamuti laosolevad kaubad, ldheta-
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tud kaubad aga on vihenenud". Asjasse pithendatu taipab kiill
muidugi, et lauses on Jjuttu mitte vastavatest vahenditest ja
kaupadest endist, vaid samanimeliste kontode saldodest. See ei _
tee aga tsiteeritud lauset karvavdrdki Sigemaks. Lugeja on ¥i-
gustatud kiisima, mis isevdrki kaubad need on, mis laos seistes
paisuvad (?), kuidas too salapirane pShivahendite suurenemine
tegelikkuses toimub (kas hooned ja masinad lihevad suuremaks?)
Jne., sest just nimelt seda on iilaltoodud lausekatkendis vii-
detud.

Uldse tuleb teaduslikus tekstis, mille esimeseks ‘tunmuseks
on tdpsus, kasutada igasuguseid viljajéttusid viga ettevaatli-
kult,.

T¥lkimisel tuleb sellele pddrata erilist tzhelepanu, sest
vene keeles oen elliptilised laused palju levinumad kui eesti
keeles. Kunagi ei tohi venekeelsete lausete eesti keelde t31-
kimisel juhinduda m¥ttest, nagu peaks s¥nade arv eestikeelses
tBlkelauseg olema tingimata niisama suur kui venekeelses. Sa-
geli v3ib iitelda eesti keeles lithemalt. Uige tihti tuleb aga
teksti tdieliku mdistetavuse tagamiseks v3tta appi ka niisugu-
seid s¥nu ja mdisteid, mida venekeelses originaalis el esine,
Sel juhul v¥ib olla eestikeelne lause tunduvalt pikem. Iga hin-
na eest maksimaalset lithidust taotleda tihendab Jige sageli
seda, et keel muutub raskeks ja arusaamatuks. Lithidus on hea,
ent k¥ige txhtsam on siiski selgus ja m3istetavus!

Jémeda eksimusega keeleloogika vastu on tegemist ka n#Hi-
teks siis, kui verb asendatakse meelevaldselt verbaalsubstan-
tiiviga. Paljudes majandusalastes, eriti aga majandusliku te-
gevuse analiiisi alastes teostes kasutatakse siisteemikindlalt
nilteks jirgmist vormi: "Toodangu tegelik realiseerimine on
suurem plaanilisest"™ , Samasugune kahetsetav keeleviga esineb
sageli ka tilidpilaste t5ddes. Kas saab iitelda: "Laulude tege-
1ik esitamine oli laulupeol suurem kavalisest"? Kindlasti mit-
te! See poleks eesti keel. Aga halvas blirokraatlikus keele-
prhugis on seda laadi viljendid kdike muud kui haruldased.

Lausest ja#b selgusetuks, mis peaks tihendama "oli suu-
rem kavalisest"., M8eldud on sellega nihtavasti: "... oli suu~-

1 Vt. n#it. M. Bakanov, I. Solomovit¥, Ettevdtte majan-
dusliku tegevuse analuus, Tallinn 1954, 1k. 18,
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rem kui kavas ette nZhtud". Niisiis ka lahtenaites: "eoo 011
suurem kui plaanis ette n#htud". See parandus ilksi aga pédstaks
lausest vihe. PShiviga peitub mujal. Peamine on , et tegevus,
mis eesti keeles antakse edasi normaalselt verbiga (realisee-
rima), on meie niitesse liilitatud tegevusnimena (realiseerimi-
ne). Selles peitubki stiiliviga, mida tuntakse verbide ebadige
substantiviseerimise nime all ja mis sunnib ka lause teistele
osadele peale loogikavaesed, puised suhted,

"Laulmine" on tegevus, see ei saa olla "suurem" ega "viik-
sem". "Laulmine" v3ib "kesta kauem", "laulda vdib rohkem" jne.
Rikkumatus eesti keeles iitleksime: "Tegelikult esitati laulu-
peol rohkem laule kui kavas ette nihtud" (v8i kuidagi teisiti, :
mdnes teises s¥najirjestuses, milleks eesti keeles on mitu
v3imalust).

Samuti on v¥imatu riikida, et "realiseerimine" (8.0, tea-
tud tegevus) on millestki "suurem". V3idakse realiseerida "roh=-
kem", realiseeritud toodangu hulk (maht, kogus) v3ib olla "suu-
rem" jne, Jirelikult siis tuleks ka niimoodi vi#ljenduda ja Sel=-
da umbes ndnda: "Tegelikult on toodangut realiseeritud rohkem
kui plaanis ette nzhtud" v8i "Tegelikult realiseeriti toodan-
gut rohkem kui plaanis ette nihtud" vdi isegi: "Toodangu rea-
liseerimise plaan on iiletatud" jne., Need n#ited veenavad, et
" esitatud m3tte s¥nastamiseks on eesti keeles olemas viga pal-
ju v¥imalusi ja pole mingit tarvet klammerduda majandusalases
argoos just selle vormi killge, mis neist on kdige halvem.

Niisama viirad ja ebaloogilised on ka niiteks jirgmised
viljendid: "tootmine oli viiksem", "laekumine oli suurem" jne.
Uige oleks neil juhtudel: "toodeti vihem", "laekus rohkem"

Jjne.

Veel iiks niide ilmsest ebaloogilisusest: "Bilansi vihene-
mine on tingitud ... jne." Kas bilanss viheneb? Bilanss on
raamatupidamises kasutatav eri 1iiki kahe poolega tabel. Mui-
dugi ei saa tabel viheneda. Juttu on tahetud teha ilmselt bi-
lansi kokkuvdttest vdi bilansisummast. N¥nda siis tulebki
fitelda: "Bilansi kokkuvSte (resp. bilansisumma) on vihenenud
el ne
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7. Kasuta rikkalikumat sdnavara

Vdljenduse t#psuse huvides tuleb teaduslikes tddes pShi-
mtteliselt hoiduda sama nihtuse nimetamisest paljude eri ter-
minitega.

Sellest ei tule aga aru saada nii, et t53 iilldises kirjel-
davas tekstis ei tohi kasutada siinoniiline ega mdnede pikkade
erialafraaside lithendusi, Kui on tegemist nn. tédissiinoniitimide-
83, silis oleks viir pidada neist ainult #ht teaduslikku t@bsse
sobivaks ja teist mitte., Eriti kehtib see selliste s¥napaaride
kohta, kus iiks on rahvusvaheline, teine eesti oma s¥na., Niisu-
gune viirarusaamine niib aga olevat v¥rdlemisi laialt levinud,
Leidub isegi moningaid toimetajaid ja korrektoreid, kes kriip-
' sutavad tekstis ndit, "ajéndama" ja "koostis" maha ning pane-
vad asemele "stimaleerima" ja "struktuur", sest need olevat
teaduslikumad! Loomulikult pole see Sige. Uhtki teksti el tee
teaduslikuks sellesse lilkitud v3drs¥nad, vaid iiksnes lauseis-
se kitketud mdte. Nii ei oleks ka "instrument" pdrmugi teadns-
likum kui "%6oriist", "kvantiteet" teaduslikum kui "kogus" v¥i
"hulk" jne. Ka k3iki jirgnevaid s¥nspaare v8ib pidada (enamas-
t1) tHielikeks stironfilimideks ja iikski neist pole "teaduslikum"
kui teine:

administrecrima - haldama,
administratiivkulud - haliduskulud,
avasseerima - avanssi andma,
efektiivsus - tdhusus,
investeerimine - (raha) mahutamine,
kompetentsus - pidevus,

produkt - toode,

rentaablus - tasuvus,

tkonoomia - siist,

stiimul - ajend.

Soovitav om kasutada k¥iki neid s&nu, ja paljudel puhku-
del tuleb pidada eesti vasteid kindlasti paremaks, eriti siis,
kui oma s¥na on ithe-, vastav rahvusvaheline s¥na aga mitmeti-
henduslik. Nditeks tZhendab "krediteerimine™ nii konto kreedi-
tisse kirjendamist kui ka laenu andmist, "Skonoomia" esineb
aga veel majandusteaduse mdistes (poliitiline tkonoomia) jne,
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Okonoomia kasutamist si#stu tdhenduses tuleb tinapieval vaa-
delda juba kui arhaismi. \

Geldust'ei tohi aru saada nii, et tuleks katsuda ainult
oma s¥nadega 13bi ajada ja v¥3rsdnu tildse viltida, Niisugune
seisukoht pole muidugi Sige. V3drsdnu on vaja tunda ja neid
tuleb osata kasutada, S3navara rikastamine eeldab ka paljude
uute v3drs¥nade tundmadppimist ja kasutuselevdttu. Argu aga
ka arvatagu, et "oma" sdna on alati halvem ja alati "ebatea-
duslik",

Rikkalikuma s¥navara kasutamise ndue kehtib mitte ainult
terminoloogia, vaid ka mitte—erialalise leksikaalse ainese
kohta teaduslikus t56s. See on hoopis olulisem kui mdnigi oma
spetsiaalsusse sukeldunud eriteadlane arvab, Vallata rohkem
s¥m ja osata neid k¥igis nende m¥istevarjundites Sigesti ka-
sutada, sellest oleneb kaugelt rohkem kui teaduslike ideede
viline "munder". See tdhendab iilldse ndtkema viljendus- ja eel=-
kdige mdtlemisaparatuuri omamist, mis peegeldub nii v3i teisi-
ti ka t66 sisus.

8, Kirjeldus olgu ladus. Laused olgu ilusad

ja k8lagu histi

Keele ilu cn lahutamatult seotud Sigekeelsusega. Tuleb
pldada aksioomiks, et ainult keeleliselt veatut lauset saab
pidada stiililt ilusaks.

Muidugi tuleb teadusliku kirjutise keele ilu mdista hoo-
pls teisiti kui poeesias v3i ilukirjanduslikus proosas., Tea-
duslikus t38s el ole kohta keelelisele ilutsemisele - ilule
ilu enda pHrast, Kisitletavate probleemide sisu ja erilise
vil jendusliku tHpsuse taotlemine dikteerid asjaliku ja teatud
m3ttes isegi karmi sdnastuslaadi, mis on teaduslikes t3ddes
ildine. K¥ik see ei tidhenda aga, et teadusliku t85 s¥nastus
v&iks o0lla inetu! .

Et laused k¥laksid histi, tuleb kirjutamisel pSdrata té-.
helepanu nende riitmile, s¥nade jirjekorrale lauses, tuleb vil-
tida samade s®nade sagedat kordamist ning ebameeldivaid v3i mo-
notoonselt korduvaid hizlikukombinatsioone. e
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Lausetes "Seega selgub, et seletuskirjas ...", "Nagu ees~
pool esitatud ndidetest n#dhtudb ..." ja "Antud ettevStte aruan-
de andmetel on aruandeperioodi jooksul antud tootmisjacskonda-
desse ,.." jne. pole pandud kiill mingit r&hku lause kdlavuse-
le. Tulemuseks on igav ja lugeja tdhelepanu oma halyva riitmiga
" nUiristav sdnastus., _

Igavalt m&:ub ka see, kui kasutatakse pidevalt tihesugust
lausekonstruktsiconi: “P¥hivahendite saldo on vZhenenud aasia
algusega v3rreldes 10.000 rubla vdrra. Arvelduskonto saldo on
suurenenud aasta algusega vdrreldes 150.000 rubla +vdrra. Vilg-
nevas todlistele ja teenistujatele on t3usnud 20.000 rubla
vorra ... on t¥usnud ..., ... on vihenenud ..., ... on t¥us—
nud ..., .. on tdusnud ..." jne. Kes niisugust monotoonset
vurinat tahat lugeda ja mida see annab? Igasuguseid pikki loe-
telusid tuleks piiida v8imalikult vdltida. Kiesoleval juhul
saaks selleks suurepidraselt kasutada lilhikest tabelit. Kui
andmeid ei saa millegipirast tabelisse panna, tuleks otside
nende demonstreerimiseks leidlikumaid vdtteid: siduda arvude
esitus ltthikeste ajakohaste arutluste v&i ildistustega, kasu-
tada igal tlksikul juhul erineva ehitusega lauset jne.

§ 4, M3ned sagedamini esinevad stiilivead

B - P e e

Uks k3ige sagedamini korduvaid stiilivigu on stiili as-
jakohasuse printsiibi rikkumine, s.t. niisuguse stiili v¥i
selle sugemete kasutamine, mida kiésitletav aine v¥i kirjutise
iseloom ei eelda.

ni¥pilaste tvddes, mis peaksid olema kirjutatud objektiiv-
ses teaduslikus stiilis, v3ib tdheldada eelkdige isikliku, kd-
ne-, komspekti- ja aktistiili ebasoovitavaid m3justusi.

#7I8dklikn Ja k&nestiili-ebasoovitay

m8ju avaldub eeskidti "mina-vormi ebakohases ja iilemiira sage-
dases kasutamises. Sellised fraasid nagu: " jirgmisena asun k-
sitlema", "eespool ma juba mirkisin", "nagu ma I peatiikis vidit-
8in", "vdtan ltthidalt kokku" jne. on mdeldavad suulisel esine-
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misel (sealgi tititavad nad tolle "mina" iilematrase réhu-
tamisega), kPrjalikus tt8s on nad aga otsz liigliha.

EKui niisuguseid iileminekuid iildse kasutada, mdjub palju
paremini "meie"-vorm v3i siis passiiv. Vastavad fraasid v8ik-
sid k3lada sel juhul "jirgmisena waatleme", "eespcol on juba
mirgitud”, "nagu I peatilkis vdidetud", "ltthidalt kokkuvdetu-
na" jne.

Konspektistiilile oniseloomilikud &&r-
miselt kokkusurutud sdnastus, elliptilised laused ja paljud
lihendid, mis pole keeles iildiselt levinud. Nditeks kasutatak-
se konspektides lithendeid "e/v" - ettev¥te, "oh." v8i "o/h" -
omzhind, "k#ibev," - kiibevahendid, "bili." -~ bilanss, "vab," =
vabariik, "UTE" - ithiskondliku toitlustamise ettevdte, "r/e" -
riigileelarve jne. Konspektcerimisel v3imaldab sse sissta pal-
Ju aega. Nii on lithendid k3igiti pdhjendatud ja otstarbekad.
Et konspekti loeb sama inimene, kes ta on koostanud, siis ei
sega nende lithendive "mitteametlikkus" kedagi. Kui aga samasu-
guseid telegrammistiililisi lauseid ja lilhendeid kasutatakse
ka teaduslikes kirjutistes, siis tuleb seda vaadelda keele~
veana, Ringad keelevead on ka "kap. rem." v8i "kapremont" pro
"kaplitaalremont", "kapmahutused" pro "kapitaaimahutused",
"k#ibevah," pro "kiibevahendid" jne. Kirjalikes toddes tohib
kagutada ainult iildlevinud lithendeid.

Konspektides on palju kdnekeelseid viljendeid, tekid ju
konspekt Sppejdu pooli loengul suusdnaliselt viljendatud mStew
te jaidvustusena, Uppejdudude loengutekstides on enamasti pal-
Ju tdites¥nu ja k¥rvalist sdralist materjali, nagu iildse k¥ne=-

keeles., Kuigi ¥ppejdu esitamismaneer tundub uli¥pilasele huvi-

tav, el cle m¥istlik hakata oma kirjutises matkima tem2 kdne-
stiili, Sellest el saa tulla midagi head, Pigem siis lsenata
raamatukogust m¥ni sama Sppejdu teaduslik t88 ja vdtta eesku-~
" Juks selles kasutatud stiili.

Lok bdi= i ehk fporoo troskio.dl 1 -ahaiai 14 - abas
soovitav m&ju avaldub teaduslikes kirjutistes tekstisse 1ltiki-
tud arvudega liialdamises ja virvivaeses sdnastuses.

Teaduslik t88 ei ole revideerimisakt, milles peaks olema
tépselt jaddvustatud iga iiksik ettevdtte tegevuses avastatud
puudus v¥i viirnzhtus., Seepdrast pole vajadust esitada vuri-
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muslikes seminari- ja kursusetiodes lehekiilgede kaupa niiteks
valesti vormistatud v¥i v¥ltsitud dokumeutide loetelusid vdi
katsuda ilkshaaval iiles lugeda k&iki perioodi jooksul avasta-—
tud t8odistsipliini rikkumise juhtumeid. Teadusliku 155 ees—
mirgiks on ikka teatud iildistusele jdudmine., Uldistuste tege-
misel on aga tidiesti ikskdik, missugust jErjekorranumbrit kan-
dis see v8i teine v¥itsitud dokument, missuguse summa peale ja
missugusel kuupéevai ta koostati jne, Enamasti piisab, kui vii-
datakse, mis tiitipi dokumente kaldutakse v3ltsima, n#idatakse,
kui palju seliiseid juhtumeid on esinenud, millest see on tin-
gitud, palju sellega iildse kahju tekitatud jne. Fui millegi-
pirast on siiski tarvis esitada k¥igi ilksikjuhtumite tipne ni-
mekiri, siis on ses ¥igem paigutada spetsiaalse lisana t&6
138ppu. Kirjutist ennast aga pole mdtet liigsete arvudega ille

koormata, Uldze olgu tekstis v&imalikult vihem arve ja ainult

niisugused, mis on hilisemate jHrelduste tegemiseks viltima—
tult vajaiikud.A. TSehhov n¥udis, et lava kujunduses ei paku-

taks midagi sellist,mida ndidendi tegevuses tarvis ei lihe.
Kui esimeses vaatvses ripub seinal piiss, siis peab ta hilje-
malt viimases vaatuses lahti minema! Sama mJtet tuleb kohanda-
da majandusteaduslikes toddes esitatud arvude ja tabelite koh-
ta, Olgu t86s ainult sellised tabelid ja selliste arvudega,
mis on sisu mdistmiseks hidavajalikud!

Ulespuhutud stiilile on omane super-
latiivide iilisage kasutamine ja viikseimategl pisiasjade {ile-
misirane rdhutamine. Niisugusest kirjutisest jzib 13pptulemu~
‘'sena segane mulje, sest pole midagi, mis poleks "k¥ige tiht-
sam", "olulisim", "otsustav", "Zirmiselt vajalik" jne.

"Eriti tuleb r¥hutada #srmiselt teravat vajadust ilimalt
kiiresti tarvitusele vtta k¥ige otsustavamaid abindusid efek-
tiivsete tulemuste saavutamiseks kdigi antud momendil pdhilist
téhtsust omavate kesksete tootmisniitajate kiirel ja suureula-
tuslikul tditmisel ning {iletamisel.”

Mis selles lauses on #ra deldud? Hoolimata Lirmiselt
filespuhutud s¥nastusest, sisaldab lause viga vihe., Sama m¥tet
v8iks viljendada palju lihtsamalt ja konkreetsemalt.

Fraasitsemine avaldub teatud kindlakskuju-
nenud "standardsete" s¥nastusvdtetega operecerimises, selle
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asemel, et siiveneda olustikku ja iitelda midagl sisukat ning
konkreetset,

"Kevadised p3llutddd kulgesid iildiselt normaalselt, vil-
ja arvatud m¥ningad raskused, mis aga kollektiivi tithiste j¥u-
pingutustega edukalt liletati." Fraasid "kulgesid iildiselt nor-
maalselt", "mdningad raskused", "tthised j¥upingutused", "edu-
kalt filetati" on antud kontekstis absoluutselt sisutithjad.
Need on stambid. Neis pole midagi konkreeétset. Nii v&iks
ju igal aastal kirjutada iga pdllumajandusettevdtte kohta,
sest k¥ikjal tehakse kevadisi p¥llutdid ja k¥ikjal esineb ka
"m¥ningaid" raskusi, mis muidugi ka tletatakse,

B ee kraa it lX'cn stiili iseloomustabdb
hulk stambiks kujunenud s¥nu, viljendeid ja grammatilisi vor-
me, mis on enamasti omamoodi parasiitideks, t¥rjudes vilja
teisi, paremini k¥lavaid, sisukamaid ja tipsemaid viljendeid,
Blirokraatliku stiili viljelejad taipavad ise enamasti viga
histi oma keele virvivaesust ja saamatust. Harva aga siilidis-
tavad nad iseennast, enamasti leitakse, et siilidi on lihtsalt
eestil keel, mis olevat ju nii vaene n.

Loetleme allpool mdned bilrokraatlikule keelepruugile ise-
loomulikud stiilitdved.

"Teostama"-tSbi. Niiteid - "Kaupade miitkil teostatakse
jarelmaksuga", "Masinate remonti teostatakse kiiresti". "Teos-
tama" on hea ja sageli h#davajalik .s¥na (sama tuleb Selda k&i-
gl jargmiste - "poolt", "osas", "13ikes" jt. kohta). Antud ju-
hul kasutatuna teeb ta aga vidljenduse kohmakaks ja v3drakdla-—
liseks, N#idislaused peaksid korrektses keeles k3lama "Kaupu ,
niiiakse jarelmaksuga", "Masinaid remonditakse kiiresti" jne.
Me ju ei teosta kirjutamist, vaid kirjutame, el teosta s8tmist,
vaid sotme jne,!

"Poolt"-t3bi. Niiteid - "Dokumendid kirjutetakse alia
raamatupidaja poolt", "Kunstniku poolt viimistletud tooted".
Eestikeelses t¥lkes kdlavad need laused: "Razmatupidaja kirju-
tab dokumentidele alla" v¥i "Raamatupidaja annab dokumentide-
le allkirja" ja "Kunstniku viimistletud tooted". Viimasel Jju-
hul j&i s¥na "poolt" lihtsalt vdlja. Seda pole vaja, sest
lause k¥lab paremini ja on mSistetav ka ilma selleta, Samuti
konstrueerime igapievases k¥nes ka paljusid teisi lauseid.
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Utleme "Isa ehitatud maja", mitte "Isa poolt ehitatud maja",
"Ema kootud kindad", mitte "Ema poclt kootud kindad" jne.

Tarbetu on sageli ka formulatsioon "Eesti NSV Ministrite
N8ukogu poolt antud m#irus"; palju parem ja selgem on lihtsalt
"Begtl NSV Ministrite NSukogu miirus",

Eriti ilmekaid "stiilip#drleid" annab "poolt"-t38bi koos
"teostama"~t8vega. Sel juhul Seldakse mitte "Kingsepp parandab
saapaid", vaid hoopis "&petatumalt" ja pikemalt: "Saabaste pa-
randamist teostatakse kingsepa poolt". V&ib-o0lla see on otsitud
n#dide? Mitte sugugi! Kes on lugenud majandusalast kirjandust,
sellele con viga tuttavad laused nagu: "Summade imberjaotamist
teostatakse ministeeriumi poolt”, "Ehitusorganisaféioonide pi~-
kaajalist krediteerimist teostatakse eripanga poolt" jne., Need
laused on ilmselt stiililt vigased.

K¥rvaldanud neist "poolt"-tdve pahed, saame: "Summade im-
berjaotamist teostab ministeerium" ja "Ehitusorganisatsioonide
pikaajalist krediteerimist teostat eripank". Ilmselt ei rahulda
aga veel needki tédiesti. Palju eestikeelsem on iitelda lihtsalt:
"Ministeerium jaotab summad {imber " ja "Ehitusorganisatsioo-
nidele annab pikaajalisi krediite eripank". .

Analoogilisi blirokraatlikus keeles vohavaid stiilitdbesid
v8iks esitada veel teisigi. Halvas keeles kirjutatud dokumen-—
tides ja ka ajakirjanduses kuritarvitatakse sageli veel palju-
sid s¥nu: "alal", "osas", "1Jikes", "toimuma", "ulatuses" jne.
Nagu juba Seldud, on need s¥nad k¥ik keeles iseenesest vajali=-
kud, ent neid kasutatakse 1iiga sageli Ja pahatihti tiéiesti
viiralt. Seetdttu v¥ib neid pidada stiililiselt "kahtlasteks"
s8nadeks. V¥ib kindel olla, et neid s¥nu sisaldavatest lause-#
test on mdneski tekstis iga nel jas-viies, tihtipeale aga isegi
iga teine-kolmas lause nii v¥i teistsugusel mi#ral stiililt
vigane, kui mitte keeleliselt koguni t#lesti vi&r,

Stiilipaheks on ka sama sdna kasutamine viga erinevates
ning seejuures tdiesti piiritlemata tZhendustes. Niisuguseid
sénu, nimetatud moe— ehk kisns¥nadeks, on majandusalastes kir-
jutistes tihtipeale dige ohtralt. Levinumaiks on neist praegu
kindlasti "organisatsioon" ("organiseerimine") ja "kindlusta-
ma",
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V8rrelgen jirgmisi viljendeid: "t56 organiseerimine" (ka
"£55 organisatsioon"), "pieva organiseerimine”, "Jjuhtimise or-
ganiseerimine", %abi organiseerimine", “kaastso organiseerimi-
ne" (n#it, ajalehele), "materjali organiseerimine", "realisee-
rimise organiseerimine", "turustamise organiseerimine", "kre-
diidi organiseerimine"” (ka "krediidi organisatsioon"), "palga
organiseerimine” (ka "paliga organisatsioon"), "t55 normalisee-
rimise organiseerimine", "inventuuri organiseerimire", "pun-
duste kdrvaldamise organiseerimine", "arvestuse organiseerimi-
ne", "eelarve organisatsioon" Jja "eelarve organiseerimine",
"tootmise organiseerimine"; "finantside organisatsioon" ja
"finantside organiseerimine", "maksude organiseerimine"™ jne.
Nagu muid sdnu polekski olemas! Kui piiida selgusele jSuda, mi-
da too "organisatsicon" v8i "organiseerimine" igal iiksikjuhul
tzhendab, siis selgub, et - peaaegu kdike!

\ Peame kordanma juba eespool viljendatud mStet - kdnealus-
tes s¥nades endis pole midagi halba, S¥nadeta "organisatsioon"
Ja "organiseerimine" el ockaks t¥napdeva eesti keeles kiill
kuidagi 14bi saada. Ent iihtlasi on ka kindel, et paljudes iilal=-
toodud viljendites on nende pruukimine kurjast. Miks mitte
titelda "palgakorraldus" (pro "palga organisatsioon"), nagu me
itleme "xohtukorraldus"? Kas ei saaks 1l#bi lihtsalt " juhtimi-
sega", "puuduste k¥rvaldamisega" jne. ilma tolle 1iiga k¥lava
"organiseerimiseta"? Kas ei vdiks iitelda "kaast$s hankimine"
(pro "organiseerimine"), "materjali soetaminé” v&i "muretsemi-
ne" (pro "organiseerimine"), "arvestuse pidamine" (pro "orga-
niseerimine"), "inventuuri tegemine" (pro "organiseerimine")
Jne,

Kisns¥nadena levima kippuvate s¥nade kohta kehtib reegel:
kasutada neid ainult nende otseses ja tildm3istetavas tzhendu-
ses! On nende tarvitamine mdnes teiseski tihendusvar jundis
t3epoolest vdltimatu, siis tuleb nad enne defineerida, sele-
tades kas tekstis v3i joonealuses mirkuses uksikasjaliselt,
missuguses m¥ttes autor seda v3i teist terminit kasutab, (Am-
mendavalt defineerida tuleb ka k¥ik autori enda lcodud termi-
nid, mis kirjanduses pole varem esinenud.)
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kussdnastiku" saamisloost, "Sirp ja Vasar®,
15402511957, nr,-5 (6B4), Ak, 5,
Mereste, U,, Oskuskeele probleeme, M¥t-
teid "Poliitika ja majanduse oskussdnastiku" pu-
hul, "Sifrp ja Vasar®, 1, 02, 1957, nr. 5 (684),
ke 5467387
Mereste, U,, Kombineeritud m3tithikute
nimetused liitnimisdnadena, "Keel ja Kirjandus"
19585 i ar.:6441ki 3531 =355;

17. V88rs¥nade leksikon, Koostanud R. K 1 e i s, J. S 1 1~
vet ,E, VEETr i, Tallinn 1961.

18, Uigekeelsuse s¥naraamat, Toimetanud E. Nu r m,
E,.Raiet jaM,Kind1lam, BEesti NSV Teadus~
te Akadeemia Keele ja Kirjanduse Instituut, Tallinn
1960, .

Vt, ka "Uigekeelsuse s¥naraamatu” kohta avaldatud
kriitilisi seisukohavdtte ajakirjas "Keel ja Kirjan-
dus", (Artiklid sarjas "Mida arvate-"Uigekeelsuse
s¥naraamatust"?" ilmusid "Keele ja Kirjanduse" 1961.a2,
numbrites 1 - 9.)
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Lisa

JUHENDEID ULIBPILASTELE VIITAMIS- JA
TSITEERIMISTEHNIKA KOHTA'

Koostanud grupp Sppejdude
prof. H. Ka d ar i juhtimisel

1. ULDISI JUHENDEID

Teaduslike uurimuste kirjanduslikul vormistamisel on
- ndudeks, et autor tépselt eristaks originaalse mitteoriginaal-
sest ning n#itaks need allikad, mida ta t68s on kasutanud.
Selleks tuleb toUs esitatavad mitteoriginaalsed viited, argu-
mendid ja andmed siduda viidetega neile kirjanduslikele ja
muudele allikatele, kus nad varem juba esinevad, Viidetega ei
seota neid t6ds esitatavaid seisukohti ja jéreldusi, mis an-
tud teadusalal on {ildtunnustatud. Samuti ei seota viidetega
ka tildtuntud andmeid ja fakte,

Eeltoodud ndude tditmine h¥lbustadb t68 kasutamist ning
pShjalikumat tutvumist selles ki#sitletavate kiisimustega, t8s-
tab selgemini esile t88 autori seisukohad ning suurendab vas-

1 Juhend on varem avaldatud kogumikus "Metoodilisi juhen-
deid Jdppe- ja kasvatustss teostamiseks Tartu Riiklikus i-
koolis" (Tartu 1958, lk. 50 - 74). Esmakordselt ilmus sama au—
hend veidi ltthemal ﬁujul "{f113pilase meelespeas" (Tartu 195
1k, 20 - 33)., K#esolevas viljaandes on juhend prof. H. Kadari
ndusolekul varustatud vahepealkirjadega, et h¥lbustada selles
sisalduvate nipunsidete.leidmist. Juhen&i teksti on mdnevdrra
ltthendatud (vt. mirkust 1k. 152).
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tutustundlikkust ning n¥udlikkust teiste ja oma seisukohtade
eristamisel Jja esitamisel.

Viitamist v¥idakse kasutada ka selleks, et suunata t56
lugejat vdrdlema t68s esitatud seisukohti ja andmeid analoogi-
liste seisukohtade ja andmetega teistes allikates,

Viitamise tiks pShindudeid on , et viidata tuleb teosele,
resp. arhiivi- v¥i muudele materjalidele, mida koostatava t&8
autor ise tegelikult on kasutanud,

Viide peab v¥imaldama raskusteta leida allikat ning neid
osi ja kohti temas, mida koostatavas t5ds esitatakse. Seepi-
rast peab viide olema tépne ja selge.

T68s esitatavad mitteoriginaalsed viited, argumendid ja
andmed tuuakse kas refereeringuna vdi - harvemini - tsitaadi-
na.

12.1. Tsitaadi m3iste

Tsitaat on sdnas¥naline viljav8te kasutatavast kirjandus-
likust teosest v3i allikmaterjalist. Sellise viljav3tte algust
ja 18ppu tuleb tingimata tihistada jutumirkidega. Tsitaat peabd
tipselt siilitama ja edasi andma teose autori mdtte., Ta ei
tohi endast kujutada autori m3tet muutvat viljaldiget konteks-
tist. Tsiteeritavast tekstiosast v¥idakse kiill see, mis antud
teoses on ebaoluline, vilja jatta, kuid ainult siis, kui tsi-
taadiga esitatav mSte seel#ébi vihimalgi midral ei moondu v3i
veel tipsemalt ja selgemini esile tuuakﬁs.

12,2, Tsitaadi ithendamine autoritekstiga

Eelnevast tuleneb rida ndudeid tsitaatide esitamise vor-
mile, milledest siinkohal mirgime praktiliselt tihtsamaid.

Kui tsitaat algab lause algusega, siis tuleb ta esitada
nii, et sdiliks suur algustiht. NHiteks:
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Fr. Engels kirjutab: "Tahtevabadus ei tihenda seega mi-
dagi muud kui v¥imet asjatundlikult otsuseid teha."

Seevastu tsitaati, mis algab lause keskelt, tuleb alus-
tada viikese tihega. Niiteks:

Vaadeldes vabadust ajaloolise arenemise paratamatu pro-
duktina, #itleb Fr, Engels, et "iga edusamm kultuuri alal oli
samm vabaduse poole",

Viljajatmist tsiteeritava lause (resp. lauseosa) keskelt
v8i 18pust tuleb mirkida kolme punktiga. Nzaiteid:

"Tahtevabadus," iitleb Fr. Engels, "ei tdhenda ... mida-
gi mud kui v¥imet asjatundlikult otsuseid teha,"

Nagu n#itab Fr. Engels, "seisab vabadus looduse paratama-
tuste (Naturnotwendigkeiten) tunnetamisele rajatud valitsemi-
ses meie endi ja vilislooduse iile ..."

Tsitaadis tuleb edasi anda - niiv¥rd kui see k#sitsi vdi
masinakirjas on vdimalik - ka esitatavas tekstiosas leiduvad
s¥rendused ja k¥rvalekaldumised teksti kirjaliigist (nziteks
antiikva-kirjas esinevad kursiivid) ning kirjatugevusest. Ki-
sikirjas mirgitakse s¥rendust katkendliku joonega sdrendatava
s¥na all, kursiivi - lainelise joonega, nn, rasvkirja - kahe
joonega, poolrasvkirja - iihe joonega. Kui koostatava t58 autor
teeb tsitaadis omapoolseid s¥rendusi, siis tuleb tal lisada
vastav mirkus koos initsiaalidega: "minu sdrendus - N, N.".
Selline mirkus lisatakse kas vahetult tsitaadile (seejuures
nagu k8ik autoripoolsed mérkused tsiteerimisel ja viitamisel -
nurksulgudesse) v¥i joonealuse mirkusena (ilma sulgudeta).

Lubamatu on tsitaatidega liialdamine. Vajadus kasutada
tsitaate esineb iseseisvas uurimisttds harva: siis, kui vdiri-
ti mSistmiste ja kaheldavuste viltimiseks on tarvis v¥imali-
kult tépselt edasi anda mdnda eriti olulist, mi#rava tzhtsu-
sega m3tet, Usna harvakerandina on tsiteerimine lubatav ka
stiililistel kaalutlustel: kui esitatav mSte on kasutatavas
teoses vidljendatud selguse, Skonoomsuse v¥i ka piltlikkuse
poolest eriti Snnestunud sdnastuses.
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12.3. Refereeringu mdiste

Refereerimine on teise teose (allika) sisu konspekteerir
v¥i kommenteeriv edasiandmine, Tuleb toonitada, et mitteorigi-
naalsete viidete, jadrelduste jne, eristamine koostatava t&s
autori omadest ja seetdttu ka vastavatele allikatele viitamine
on n¥utav mitte ainult tsiteerimise, vaid ka refereerimise kor-
ral. Refereerimist ei tule #ra vahetada kasutatava teose teks-
ti mehaanilise v3i koguni s¥nas¥nalise, tsitaadist ainult jutu-—
mérkide puudumisega erineva iimber kir jutamise~
g a , mis teaduslikus t58s on lubamatu., Nii konspekteerimisel
kui ka kommenteerimisel tuleb refereeritav sisu edasi anda moo-
nutamatult ja selgesti, seejuures ¥igesti, eristada antud ki-
sitluse seisukohalt oluline mitteolulisest, vajalik mittevaja-
'1likust. See eeldab refereeritava teose sisu omandamist, s.o.

" tdielikku ja tipset m¥istmist, milleks on tarvilik teose tihele-
panelik, tema sisu analiiiisiv lugemine.

12,4, Tsitaadi keel, ILithendid

Marksismi-leninismi klassiku-
te teoste tsitaate koostatava t55 keelde omapool-
selt ei t3lgita, vaid kasutatakse NIKPKK Mar k s i s m i -
leninismi Instituudi vastavakeelseid ja
see juures k¥ige uuemaid viljaandeid. T¥lke ebatipsuste ja kil-
sitavuste korral tuleb konsulteerida &ppejduga.

Refereerimisel Jm> <t st e erimi-
g el tuleb eelistada algupsrandeid (originaale) t3lkeile ja
tritkis avaldatud refereeringuile., PShimdtteks olgu: t¥lget vdi
refereeringut kasutatakse ainult siis, kui originaal ei ole
kafteaaadav.'Tﬁpsuse huvides on soovitav tsitaadid tuua kasu-
tatud teose (allikmaterjali) keeles, lisades tarbe korral (nii-
teks v8drkeelsete tsitaatide puhul) juurde t3lke joone all.
Tehniliste raskuste korral v3idakse talitada ka vastupidiselt:
tuua joone all tsitaat kasutatud teose keeles, tekstis aga tsi-
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taadi tBlge. Uhelgi juhul ei tohi piirduda iiksnes tsitaadi eba-
tipse v3i ebaselge t¥lkega. Tsitaadi selline t3lge eitab tsi-
taati, on vastuolus tsitaadi mdtte ja tilesandega. Seepirast:
kui tsitaadi tipne t¥lkimine teeb raskusi ja tema esitamine ka-
sutatud teose keeles pole tehnilistel p&hjustel v&imalik, giis
on Sigem tsitaadi halva t¥lke asemel refereerida tema sisu kor-
rektselt.

Autori nimi tuleb niih#sti tekstis kui ka joone all tumwa
s¥rendatult, kuid ainult siis, kui see esitatakse koos autori
166 tiitliga v3i tovle viitamisega.

y Tekstis esitatavate teoste ja muude allikmaterjalide peal-
kirjad, kui need pole suurtihtedest moodustatud s¥naliihendid,
tuleb asetada jutumirkidesse v3i tuua nad eri kirjas (n#it.,
kursiivis).

Viitamisel kasutatavaist lilhendeist ja nende moodustami-
sest k¥neldakse alamal, peamiselt joonealuse viite esimese
tiliibi kirjeldamisel. Siinkohal toome rea eesti keeles iildiselt
tarvitatavaid ltthendeid, mida kasutatakse ka viitamisel: jj.

(= ja jurgmine, ja jirgmised), jm. (= ja mujal), jt. (= ja
teised), jpt. (= ja paljud teised), kd. (= koide), 1lk. (= le-
hekiilg), nr. (= number), p. (= punkt), ptk. (= peatiikk), tr.
(= trukk), vg. (= veerg), vrd. (= vdrdle), vt. (= vaata).

Kui viidatav teos erineb koostatavast téést keele poolest,
siis viites tarvitatavad s¥nad v3i nende liihendid, mis ei ole
viidatava teose tiitellehe elementideks (n#it. 1k.y 3353065
jm., vrd,), tuuakse koostatava t85 keeles. Eestikeelsetes t56-
des on pruugiks mirkida niisugusel Juhul viites ka koide Ja
vihik eesti keeles (na#it. III koide, III kd., 1. vihik).

Kuid see ei ole soovitav nii seepirast, et "koide" (tome, tomo,
volume, Band, Hzlfte jne.) ja "vihik" (fascicule, fascicolo,
part, Heft, Lieferung jne.) on tiitellehe elemendiks, kui ka
seepidrast, et vddrkeeltes mirgitakse kdidet ja vihikut mitme-
ti (n#it, saksa keeles koidet mitte ainult s¥naga Band, vaid
ka s¥naga Buch, Hilfte, Teil, kusjuures viimaseid neist tarvi-
tatakse ‘ka {the ja sama ktite alaosade tahistamiseks), mistdttu
t¥1lge v3ib osutuda ebatipseks.

Viites m#rgitavad bibliograafilised andmed leiduvad tii-
tellehel (resp. tiitellehtedel). Kuid tuleb silmas pidada, et
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sellest reeglist on ka erandeid. Niiteks v&ib ilmumisaasta
.tiitellehel puududa, leiduda aga kaanel jm.

Uldiselt on kasutatavad kaks vi itamisviisi:
Joonealune viide ja viitamine t58 18ppu paigutatud kasutatud
kirjanduse nimestikule.

Neist on esimene kasutatav pe amiselt humani-
taarteaduslikes, teine pe amiselt loodusteaduslikes
t66d35.1

Kul t68 koostatakse avaldamiseks perioodilises viljaandes,
tuleb juhinduda viljaande toimetuse poolt seatavaist nSudeist
viitamise kohta, Selleks on soovitav tutvuda vastavas vilja-
andes kasutatava viitamisviisiga., Paljude viljaannete toimetu-
sed avaldavad sellekohased n¥uded triikitult toimetuse tea-
daandena perioodikas endas,

Marksismi-leninismi klassiku-

1 On seisukoha pooldajaid, et k¥igis teaduslikes tdddes
tuleks rakendada vaid ttht teatavat viitamisviisi, Sellise itht-
luse vastu ei saaks iseendast midagi olla., Ent t¥sised rasku-
sed alfavad siis, kui scovida vastust kilsimusele, missugust
viitamisviisi tunnistada ainukasutatavaks., Selles ei jduta
kokkuleppele. Ja see on ka m¥istetav, Erinevate viitamisviisi-
de kujunemist pole tinginud ainult juhuslikkus, kaasa arvatud
ka erinevused autorite maitses. Missugune viitamisviis on k¥i-
ge vastuvdetavam, seda m#irab ennekdike ikkagi koostatava t66
iseloom koos osundatava materjali iseloomu Jja hulgaga, a ka
autori too illesehitusse ja stiilisse puutuvad kaalutlused.
Neil asjaoludel on Jigem jitta autoritele ja erialaste vilja-
annete. toimetustele vdimalus viitetehniliste viiside ja v¥te-
te valikuks, sellega iihtlasi veel enamakski - nende iside
ja vitete eéasiarendamiseks. Ka selleks on mitmesugustel
pdhjustel aeg-ajalt vajadus.

Nagu Spetavad kogemused on tarvis midrkida veel jargmist:
viitetehnilisi ndudeid ei tule &ra vahetada bibliograafiliste
tstde ( bibliograafilised kirjeldused, nimestikud, v#ljaanded)
suhtes seatavate n3uetega. Uige on, et viitetehnika aluseks
on sel v¥i teisel mi#ral bibliograafia. Ja teataval mi#ral v&i-
vad ithed ja teised n¥uded kattuda ja kattuvadki. Ent erinevusi
on juba iihtede ja teiste n¥uete iilesannetes ja hoopiski erine-
vad on nende rakendamise tingimused., Sellest siis ka erinevu-
sed nSuete eneste vahel.
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te tosdele viitamisel kasutatakse ainult joonealuse viite
kaht esimest alamal kirjeldatud tiilipi.

Juba kdesolevate juhendite mahust ilmneb, et nad ei anna
. kaugeltki ammendavat, k3iki iiksikasju ja v¥imalusi h¥lmavat
kisitlust viitetehnikast. Nad - sisaldavad vaid kJige h#davaja-
likumat seminari-, kursuse- ja diplomitddde koostamiseks ning
kirjanduses kasutatavates viitamisviisides orienteerumiseks,

2, JOONEAIUNE VIIDE

Joonealuse viite spetsiifika seisneb selles, et tekstis
mdrgitud arv juhatab sama lehekiilje joone all asuva ja sama
arvuga tdhistatud viite juurde. Teinekord kasutatakse joone-
aluste viidete paigutamist teksti jirele t&d 18ppu selle eri
osana, See moodus pakub kiill m¥ningaid tehnilisi h¥lbustusi,
néit, masinal Umberkirjutamisel, kuid raskendab t85 kasutamist,
mist¥ttu see pole eriti soovitav. Kui tsitaadile jirgneb vahe-—
tult kirjavahem#irk, siis asetatakse viitenumber kas kirjavahe-
mirgi jirele v3i selle ette, tsitaadi jutumirkide jirele., Nzi-
teks: "kirjavahemidrgi ;jérele",1 v8i "tsibaadi jJutumirkide' jH-
rele“1. Missugune neist viisidest ka valitaks, valitut tulebd
rakendada kdrvalekaldumaiult kogu t66 ulatuses. Refereeringu-
te puhul mirgitakse viitenumber kas refereeriva tekstiosa
(lause v¥i lauseosa) 13ppu v¥i autori nime jarele, Viiteid
v8idakse nummerdada kas kogu t88d l#Zbiva pideva numeratsioco~
niga, mis on paratamatu siis, kui viited paigutatakse $88

1 Briti kirjavahemirkide tarvitamisel viites esineb palju

-mitmekesisust. Niiteks eraldatakse autori nimi teose pealkir-
jast ka kooloni, m¥ttekriipsu v¥i punktiga. Viimast moodust

ei saa viitamisel mitmel pdhjusel vastuvdetavaks pidada. Nii
on ta sobimatu joomealuses viites, mis algab mingi seletava
s¥nalithendi v3i sdnaga, nagu n#it. "vrd.". Ei vdrrelda ju
tekstis esitatud teesi, argumenti jne. viidatava teose autori
nimega. Kiill on aga punkt kasutatav t58 13ppu paigutatavas |
bibliograafilises nimestikus. Peale selle: joonealuse viite
puhul on scovitav olla dkonoomne, varuda v3imalikult suur kir-
javahem#rkide reserv, Oleks viga vajalik, et eesti keele Sige—~
kirjutust kdsitlevates tdddes vaadeldaks ka kirjavahemdrkide
kiisimust viitamisel.
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18ppu, v&i ka nii, et igal lehekiiljel, kus viited esinevad, on
oma viidete numeratsioon.

Joonealuse viite tiilipe on mitmeid. Vaatleme neist alamal
kolme peamist,

Esimese tiilibi spetsiifika seisneb selles, et e s ma -
kordsel viitamisel mingile teosele tuuakse joonealuses
viites teose kohta k¥ik ndutavad bibliograafilised andmed jirg-—
miselt: teose autori nimi, koma, teose pealkiri, koma, ilmumi-
se koht, ilmumise aasta, koma, lehekiilg ja vajaduse korral -
lehekiiljest komaga eraldatult - ka veerg.

21.1., Autori nimi

Teose ag taerd. adml m#rgitakse joonealuses
viites tdpselt nii, nagu see seisab teose tiitellehel., Ei ole
lubatud tiitellehel toodud initsiaale #ra jitta v3i neid asen-
dada vdljakirjutatud nimedega v¥i viimaste lithenditega v3i pe-
rekonnanime ette tritkitud initsiaale paigutada perekonnanime
 Jérele, Killl tuleb #ra jéitta au tor i M Sy T T FR, RS, U

MZistagi ei ole lubatud ka autori perekonnanime lithendamine
v3i mis tahes' muutmine, Kui teose tiitellehel on tritkitud auto-
ri eesnimi v¥i -nimed, néiteks Friedrich Redin-
hold Xreutzwald, siis esmakordsel viitamisel
sellele teosele ei ole lubatud meid lithemdada v&i asendada
initsiaalidega v3i neid #ra jitta. Kull asendatagu nad jirgne-
vatel viitamistel 1n1tsiaalidega; Mutatis mutandis kehtib del-
du ka siis, kui autori eesnimi (-nimed) on tiitellehel toodud

lithendatult.,
Kui teosel on kaks autorit, siis mirgitakse joonealuses

viites m¥lema nimed., Kui autoreid on rohkem, siis k ind -
lasti mirgitakse vaid esimesena tritkitud autori nimi,

lisades sellele lithendi "jt.".
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Kui autori nimi tuvastatakse mitte tiitellehe jargi,
vaid n#iteks autori eessdna all trilkitud nimena, siis tuleb
esmakordsel viitamisel anda sellekohane seletus nurksulgudes
tdiendusena viitele,

21,2, Toimetaja nimi

Toimetaja nime mirkimise suhtes kehtivad jirgmised n¥u-
ded.

Kui viidatav teos on avaldatud teoste kogu-
mikus , siis esmakordsel viitamisel mirgitakse joonealu-
ses viites teose autori nimi, koma, teose (artikli) pealkiri,
koma, kogumiku nimetus (Jjutumirkidesse asetatultg, koma, kogu-
miku toimetaja (resp. vastutava toimetaja, tildtoimetaja) nimi,
komé, ilmumise koht ja ilmumise aasta, koma, lehekiiljed
(koma, veerg). Niiteks:

E. K. Bo#t mwBuaxaxo, K Bompocy o npeamere noruxu, "Bompo-
cu xoruxu", oTB. pex. [I. B, TaBamen, Mocksa I955,1k. 3 3J.

Toimetaja nimi m#rgitakse alati pealkirja jhrele.

Tehnilise toimetaja nime viites el m#rgita.

Kui tthe v3i kahe autori teosel, mis on ilmunud nende elu-
ajal, on toimetaja, siis tuleb viites m#rkida ainult autori,
resp. autorite nimed. Seevastu esmakordsel viitamisel post-
uumsetele viljaannetele tuleb viites mérkida mitte ainult
autori, vaid ka toimetaja nimi. Nditeks:

I.Pavlov, Valitud teosed, toim. H. Ko¥tojants,
Tallinn 1955, 1lk. 192.

Toimetaja nimi tuleb mirkida ka teoste puhul, milledel
ei ole autori v¥i autorite nime,

Autorite kollektiivi koostatud teoste puhul, milledel
on toimetaja, on 3ige tuua viites toimetaja ja ainult toime-
taja nimi siis, kui ta on ithtlasi kaasautor. Vastupidisel kor=-
ral tuleb toimetaja nimi Hra jatta ja mirkida vaid esimesena
trikitud autori nimi, lisades sellele lithendi "jt.".

Kui toimetajaid on kaks, siis tuleb viites mirkida mdle-
ma nimed. On neid rohkem ja iikski neist ei ole mérgitud vas-
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tutava v8i #ldtoimetajana, siis tunakse viites ainult esimese-
na trikkitud toimetaja nimi, lisades sellele lithendi "jt.".

21,3, Teose pealkirja mirkimine viites

Esmakordsel viitamisel tuleb viidatava teose pealkiri
Joonealuses viites mirkida tdielikul kujul. Niiteks:

F, Thomas Campanella, . Civitas Solis
poetica Idea Respublicae Philosophicae, Ultraiecti 1643,

Teose pealkirja vdidakse esmakordsel viitamisel lithenda-
da, #ra jattes (kui need esinevad) pealkirja algosa arenduse
(kaasa arvatud ka pealkirja alternatiiv) ja tiiendpealkirja:

1) kui viidatakse iildtuntud teostele. Niiteks K, M a r X
Kapital, I kd., Tallinn 1953 (%#ielik pealkiri: Kapital, Po-
liitilise Skonoomia kriitika );

2) kui tiielik pealkiri kas liigselt pika arenduse (resp.
alternatiivi) v3i tdiendpealkirja tdttu on ebatavaliselt pikk.
Niiteks M. M a r a t' teosele"Plan de Legislation criminelle,
Paris 1790% viitamisel jHetakse #ra ca 360 tzheruumi h¥lmav
tdiendpealkiri. :

Igal juhul tuleb aga esmakordsel viitamisel &ra m#rkida
(jzrgnevalt pealkirjale) sellised teost iseloomustavad lisan-
did, nagu "Referaat", "Filoloogiateaduste kandidaadikraadi
dissertatsiooni autoreferaat", "Aruanne" Jjmt., ka teoste ko-
gumiku nimetuse (n#iteks "TRU Toimetised") selline tHiend, na-
gu: Ajaloo-Keeleteaduskonna ja Uigusteaduskonna iilidpilaste
teaduslikke tdid. Kui t86s kasutatavad tthe ja sama distsipliini
Spikud on m¥iratud eriastmelistele ¥ppeasutustele ja piku
tiitellehel v¥i teisal leidub vastav mérge, siis on soovitav
seda #ra mirkida ka esmakordsel viitamisel (jirgnevalt peal-
kirjale). :

~ Todle lisatavas kasutatud kirjanduse nimestikus on soovi-
tav tuua teoste pikemadki pealkirjad v¥imalikult t#dielikult,
samuti ka nende lithemad alapealkirjad. Niiteks:

RiikoJja, H,, Eesti NSV kalad, Abiraamat kalade
miframiseks ja tundmadppimiseks, Tallinn-Tartu 1950.
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Viidatava teose pealkiri tuleb anda tegelikult kasutatud
viljaande keeles: kuil selleks on originaal, siis tuleb pealki~
ri (ja ka ilmumiskoht) anda originaali keeles, kui selleks
on t¥lge, siis tdlke keeles (v¥imaluse korral anda sel juhul
pealkiri ja ilmumiskoht ka originaali keeles),

Kuil viidatav teos on ilmunud mitmes k 6 i t e s , siis
mirgitakse nii esmakordsel kui ka jJérgnevatel viitamistel joo-
ne all ktite number, vilja arvatud juhud, kui kasutatakse 1fi-
hendeid "viidatud teos" ja "sealsamas". Nditeks:

K, M ar x , Kapital, I kd., Tallinn 1953, 1k, 159 (jarg-
nevatel viitamistel, peale juhtude, kui kasutatakse lithendeid
"viidatud teos" ja "sealsamas": K, M a r x , Kapital, I kd.,
1k, 60).

Kui viidatav teos on ilmunud m i tmes vilja-
andes (friukis), siis tuleb esmakordsel viitamisel mir-
kida joonealusesse viitesse ka véljaande number (mitte aga m3-
nikord viljaande numbrile lisandatud s3nad "t#iendatud ja pa-
randatud"), Jirgnevatel viitamistel jietakse mirkus viljaande
kohta #ra, vidlja arvatud juhud, kui ithest ja samast teosest
kasutatakse mitut viljaannet. Naide:

Esmakordne viide: V. J. Ano h h i n , Autode ehitus,

2. tr., Tallinn 1953, 1lk. 9. Selle viite tavaliseks lithendiks
Jérgnevatel viitamistel on: V. An o hhin, Autode ehitus,
1k, 92. Ent kui koostatavas t55s kasutatakse ka V. J, A n o h-
hindi samanimelise t68 esimest triikki, siis tuleb jargmis-
tel viitamistel (peale juhtude, kus kasutatakse lithendit
"sealsamas") lithendada jirgmiselt: V., Js Anohhin, 2,
tTey 1ko 9 (v81 V, J. A n o h h i n, Autode ehitus, 2, tr.,
1k. 9).

Marksismi-leninilismil klassiknu-
t e teostes v3i valitud teoste kogumikes avaldatud tsvdele
viitamisel jietakse teinekord viites t83 pealkiri mirkimata
siis,  kui seda ei ole tehtud ka tekstis. Eriti #lidpilaste
t58des ei tohi sellist viitamise lihtsustamist lubada. Seepi-
rast: kui marksismi-~leninismi klassikute t38 pealkirja ei ole
toodud koostatava t55 tekstis, siis tuleb see tuua joonealuses
viites vastavalt eespool esitatud tldistele n¥uetele. Naiteks:

VoI, Lenin, Materialism ja empiriokrititsism, Teo-

sed, 14, kd., Tallinn 1952, 1lk. 169 - 174,
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Tuleb silmas pidada, et V, I. Lenini "Teoseid" viidatakse
{ildreeglina viimase, s.o. 4. vdljaande jirgi, mille koidete ar-
vu mirgitakse erinevalt vanematest valjaannétest araabia, mitte
aga rooma numbritega. Ueldu kehtib ka K, Marxi ja F. Engelsi
"Teoste" viimase viljaande kohta,

21,4, Ilmumise koht Jja aeg

Viidatava teose i 1 mumise koht Ja aeg
mérgitakse joonealusesse viitesse teose séllekohaste andmete
jérgi. Raamatute ja kindlastl ka perioodiliste v#ljaannete il-
mumise aeg niidatakse ainult aastaarvuga. Kui teoses peaks puu-
quma i 1mumise koht, resp, aeg, siis tuleb seda joone-
aluses viites nurksulgudes #ra mirkida, milleks tavatsetakse
xasutada jérgmisi lthendeid: i.k. (= ilma kohata), ladina kee-
les s.l. (= sine loco), i.a. (= ilma aastata), ladina keeles
8. 3. (= sine anno), i. k, j. a. (= ilma kohata ja aastata),
ladina keeles s, l. e, a. (= sine loco et anno). :

Iloumisaastat ei tohi #ra vahetada autori (resp. toimeta-
ja v¥i t31lkija) eess¥na all leiduva aastaarvuga, samuti trilkki-
mise, tsenseerimise (n#it. ennerevolutsiooniaegsetes triikis—
tes) ja vilismaistes teostes leiduva autori¥iguse' (copyright)
registreerimise aastaga. Need aastaarvud ei tarvitse fihtida
teose ilmumisaastaga, Viimase puudumise korral viidatavas teo-
ses v § 1 d a k s'e neid aastaarve mirkida viites nurksulgu-
des jurgnevalt lithendile i, a. (s. a.), lisades tingimata juur-
de mirgitava aastaarvu iseloomustuse., Niiteks i. a., tsens,
1897 v¥i n#it. i, a., cop. 1958,

21.5. Kirjastus

Kui peetakse vajalikuks m¥rkida viites ka kir ja s -
t u s , siis asetatakse kirjastuse nimetus ilmumiskoha ette.
Réiteks:

Fr, R. Kreutzwaldi ja A, Schiefneri kirjavahetus 1853 -
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1872, Fr. R. Kreutzwaldi kirjavahetus III, Eesti Riiklik Kir-

jastus, Tallinn 1953. '
Viidetes on kasutatavad veel teistsugused kirjastuse mér-

kimise'viisid, niiteks jirgnevalt ilmumiskohale.

21.6.AAJakirJanduses avaldatud artiklid

Perioodilistes (samuti jitkuvates) v 8 1 =
jaannetes avaldatud tdtdele viitamisel m#rgitakse
joonealuses viites esiteks t88 (artikli) autori nimi ja 88
pealkiri, seejirel andmed perioodilise vidljaande enda kohta,
asetades seejuures mitte t8d pealkirja, vaid perioodilise vil=
jaande nimetuse jutumirkidesse, Nziteid:

1) ajakirjade puhul: Pau'l Ar i s t e , Akadeemik
F. J. Wiedemann eesti keele uurijana (1805 - 1887), "looming"
1955, nr., 3, lk. 373. Kui ajakirja aastakiiku mirgitakse koi-
te arvuga, siis tuleb see joonealuses viites asetada ajakirja
nimetuse ja ilmumisaasta vahele;

2) ajalehtede puhul: V, M i 1 k , Talupoja temaatikast
P. ja Xr. Raua loomingus, "Edasi" 22, X 1955, nr. 209 (luba-
tud on ka nii: "Edasi" nr. 209, 22. X 1955);

3) perioodiliste koguteoste puhul: A, K a s k ,

Fr. R. Kreutzwaldi poolt tarvitusele vdetud liide -na (-nna)
eesti keeles, "Tartu Riikliku Ulikooli Toimetised", vihik nr.
28, Ajaloo-Keeleteaduskonna Toid, Tallinn 1955, 1lk. 33.

21.7. Uiguslikud aktid

Kehtiva iguse norma tiivaktide kisitle-
misel t56s viidatakse ametlikele viljaannetele, milledes need
on avaldatud, Niiteks: '

"Eesti NSV Teataja" 1949, nr. 26, art. 168 (v¥i:"Eesti NSV

Teataja" 1949, 26, 168).

Kui paragrahvi number on mirgitud juba tekstis, siis joo-
nealuses viites seda ei korrata vastavalt pdhimSttele: mis on
tekstis, seda joonealuses viites ei mérgita. Kui kagitletava'
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akti nimetust tekstis ei ole toodud, siis mirgitakse see joo-
nealuses viites enne ametliku viljaande nimetust.Seaduste,
seadluste, mddruste Jne, nimetustes mirgitakse k&igepealt akti
andnud organi nimetus, seejdrel akti viljaandmise kuupZev ja
18puks akti tiielik pealkiri. Niiteks:

NSV Liidu Ulemn¥uMogu Presiidiumi 4. juuni 1947.a, sead-
lus "Kriminaalvastutuse kohta riigi- ja tthiskonnavara riisumi-
se eest", ‘

Koodeksite tiieliku nimetuse asemel kasutztakse ametlikke
lithendeid, Ainult koodeksi esmakordsel mainimisel on soovitav

‘tuua Jjoonealuses viites t6ds kasutatud koodeksi ametliku vdl-
jaande t#ielik nimetus, avaldamise koht ja aeg. Normatiivakti-
dele viidatakse paragrahvide (siimbol - "§"), 13igete (lithend
"1g.") ja punktide tipsusega. v v

Koodeksite kommenteeritud viljaanncte
(kcmmentaaride) kasutamisel mirgitakse joonealuses viites jirg-

mevalt ilmumisaastale mitte lehekiilg, vaid koodeksi vastava

paragrahvi number, siis selle §-i kohta antud kommentaaride
alajaotuse mirk (kuni vaikseima alajaotuse arvulise v3i tahes-~

tikulise eraldusmsrgini). Nxiteks: A, Tpaft B u H,
B.Merssmarng 3. BHEHHCKESESEfA, YyronoHuit KoZeKe

PCOCP, Kommenrapuit, Mocksa I9%6, § 136, § 6, kus "§ 6" téhis~

tab XKrK § 136 kommentaaride vastavat alajaotust. Ainult siis,
kui k&ige viiksem alajaotus ulatub mitmele lehekiiljele, on soo-
vitav tipsustada viidet vastavate lehekiilgede numbritega.

Viitamisel kohtute mEirustele ja
otsustele margitakse joonealuses viites kohtu nime-
tus, siis akti nimetus (masrus v¥i otsus) ja 1¥puks selle isi-
ku nimi (resp. isikute nimed), kelle asjas mi#rus v3i otsus
on tehtud. Nditeks:

NSV Liidu {lemkohtu pleenumi 24, detsembri 1948.a. mél-~
rus Ju¥alise asjas,

Kui viidatav m##rus v¥i otsus ei ole trikkis avaldatud,
giis tuleb isiku nime asemel m#rkida initsiaalid. Viitamisel
NSV Liidu Ulemkohtu pleenumi juhendavatele miZrustele tuleb
esmakordsel viitamisel mi#ruse pealkiri tuua t#ielikult. NHi-
teks: MlocranoBnesue M S5 Ilnemyma BepxoBsoro Cyza CCCP
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28 masa I954 r, O cyzeGHO# npaxTHRe NO NPUMEHEHHUD yKasa
lIpeauguymua BepxoBHoro Cosera CCCP or 4 wmwHa I%47 r.
"06 yronoBHO# OTBETCTBEHHOCTH 33 XHUEHEE T'OCYZApPCTBEHHOTO
¥ OCWEeCTBEHHOr0 MMymecTBa".

Korduvatel viitamistel v¥ib kasutada lithendit. N#iteks:
llocranoBnenne M 5 lnenyMa BepxoeHoro Cyza CCCP or 28 uag 7
1954 r.

21.8., Arhiivimaterjalid

Riiklike arhiivide fondide kasutamisel peab viites esi-
kohal olema arhiivi nimetus (esmakordselt viitamisel tHieli-
kult vdljakirjutatuna, - hiljem {ildk&#ibiva lﬁhendina), jérgne-
vad fondi nr,, fondi nimetus (esmakordsel viitamisel), s#ili-
tamisithiku nr, Kisikirjade osakondade, nii n#it. Eesti NSV
Teaduste Akadeemia Fr, R. Kreutzwaldi nimelise Kirjandusmuu-
seuml Kisikirjade Osakonna materjalide kasutamisel on lubatav
fondi nr-i ja s@ilitamistthiku nr-i asendamine kataloogilise
¥ifriga (n#it. EKS Adamson 1:4)., Praegu tegutsevate administ-
ratiivasutuste ja tootmisettev3tete arhiivide kasutamisel pii~
sab viites arhiivi nimetusest.

21.9. Entsiiklopeediad

Viitamisel entsiiklopeediale tuuakse joonealuses viites
esimesena miérks¥na (jutumérkidesse asetatult), siis entsiiklo-
peedia nimetus (esmakordsel viitamisel lithendamata kujul ning
koos muude tiitellehe andmetega) ja kdide, seejirel lehekiilg
_Ja tarbe korral ka veerg. N#iteks:

"llymkun", Boasmas COBETCKAA JHUMKIONGAWA, 2-0€ U3Z.,

305 ks337 5 Vg 24

Niide lithendamisest korduval viitamisel: "llymxue", BC3,

355 Ak 337,
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21.10. Kasutatud kirjanduse nimestik

Ulalkirjeldatud joonealuse viite tiilibi puhul on koostata-
va t88 kasutaja huvides soovitav t58le lisada viidatud t e o 8-
te nimest ik, Obligatoorne see aga ei ole, Selle
t3ttu on kirjeldatud tiilip kasutatav ka t8odes, mis kirjutatak-
se avaldamiseks perioodilistes v#ljaannetes, sest neis avaldatae
vatele +t88dele harilikult viidatud teoste loetelu ei lisata.
Kiill tuleb aga diplomi- ja kursusetsddes (nagu dissertatsioco-
nideski) viidatud kirjanduse nimestik tingimata juurde 1lisada.

Jargnevas esitame kirjeldatud joonealuse viite 1 i -
hendamise v3imalusi ja viise, Eranditega, mis on n#i-
datud alamal Pe 23 ja 2a'a11, on need lilhendid kasutatavad ka
Jjoonealuse viite kahe teise tiilbi puhul.

22,1, Uhe teose korduv viitamine

Teistkordsel ja jirgnevatel viitamistel tithele ja samale
viljaandele asendatakse joonealuses viites teose pealkiri (kui
t58 on avaldatud perioodilises viljaandes, siis ka viimase ni-
metus), ilmumiskoht ja ilmumisaasta viljendiga "viidatud teos"
v81 "osundatud teos" v3i ladinakeelse lithendiga op. cit.
¢opus citatum). Nzide: F, Th.Campanella, op., cit.,
1k, 10; P, Ar i s t e , osundatud teos, lk. 372.

22,2, Sama autori mitme teose viitamine

Viitamisel tthe ja sama autori mitmele i58le lithendatakse
Joonealuses viites nende pealkirjad.

Niiteks t68 koostamisel on viidatud ithe ja sama autori
kahele ts6le: B, C. Hmxu dopos, Bops6a ¢ MomeEEK-
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YECKUMM NOCAraTeNbCTBAMM HA COUMANUCTHYECKYHW U JHYHYD COGCT-
BEHHOCTH 110 COBETCKOMY yroOJOBHOMY npaBy, MockBa 1952,1k. 39 ja
B.C. Hux ud o poB , JronoBHO-NpaBoBasd OXpaHa JAWIHOM
co6eTBennocT B CCCP, Mocksa 1954, 1k. 31.

Neile taasviitamisel kujundatakse lithendid:
bBoCoHuxudopos, Bopeba (v8i Boppla C MOWEHHUUECKUMM
RogArarenbcTBaMn v8i bops6a ¢ MOWMEHH. nocm‘a'r.), Tk tahs
B.C.Huxudop o B, JromoBHO-IpaBoBasa oxpasa (v3¥i Jro-
JOBHO-NpP,., OXpaHa), lk. 154,

Xui lithendi moodustavad pealkirja esimesed sdnad, nagu
toodud n#iteis, siis v¥ib (obligatoorne see ei ole), pealkir-
ja katkemist tzhistada punktiiriga (n#iteks JYrolzoBHO-Ip. OX-
paHa..., 1lk. 154) . Iseendast juba lithikesi pealkirju ei liihen-
data, vaid need tuuakse ka korduval viitamisel t#ielikul ku-
Jul, &ra jattes muidugi ilmumiskoha ja ilmumisaasta andmed.

Ulaldeldu on rakendatav ka perioodilistes viljaannetes
Ja koguteostes avaldatud tvddele viitamisel, kusjuures jEetak-
se #ra ka andmed perioodilise v#ljaande, resp.'koguteose koh-
ta. Sel juhul on v¥imalik aga ka teistsugume lilhendamise viis —
t88 pealkirja Hrajitmine ja perioodilise viljaande v8i kogu-
teose kohta k#ivate andmete stilitamine, Nditeks:

Paul Ariste , Akadeemik F, J, Wiedemann eesti
keele uurijana (1805 - 1887), "Looming" 1955, nr. 3, lk. 377;
lithend: P. Ar i s t e , "Looming" 1955, nr, 3, lk. 377. Lii-
hendada v3idakse ka perioodilise viljaande v3i koguteose ni-
metust. {

22,3, Periocodiliste viljaannete nimetuste lithendamine

Perioodiliste viljaannete nimetuste, harvemini teoste
’pealkirjade 1thendamises kasutatakse peale tavaliste s¥nalii-
hendite (n#it., Arch. Zeit. pro Archiologische Zeitung, Mon,
Instit. pro Monumenti inediti publicati dell'Instituto di
correspondenza archeologica) ka suurtihtedest koosnevaid iild-~
tarvitatavaid, sealhulgas ametlikke s¥nalithendeid. N#it. UAH
pro MsBecTus Axazemunm Hayx CCCP, 1RU Toimetised pro Tartu
Riikliku Ulikooli Toimetised; ENSV Teataja pro Eesti NSV Tea-
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taja, TsK pro Tsiviilkoodeks; BSOS pro Bulletin of the Socie-
ty of Oriental Studies of University of London jmt.

Teoste pealkirjades ja perioodiliste viljaannete nimetus-
tes esinevate asutuste ja organisatsioonide nimede lithendami-
sel tuleb kasutada nende ametlikke liihendeid. Perioodiliste

" véljaannete nimetuste lithendamisel tuleb rakendada bibliograa-
filistes teatmeteostes ndidatud v¥i erialases kirjanduses k#i-
bivaid lilhendeid,

Kdesoleva punkti all iseloomustatud s@naliihendite tihen-
dus tuleb avada kas joonealuses viites,liihendatud nimetuse
v38i pealkirja jirel nurksulgudes, niiteks TsK = Tsiviilkoo-
deks,v3¥i t56 vastavas lisas (pealkirjaga "ILithendid").

22,4, Spetsiaalsed viitamislithendid

Lthendite eri 1iigi moodustavad spetsiaalselt viitamist
teenivad liihendid, milledest siinkohal vaatleme jérgmisi.

1. Lithend "viidatud teos" ehk "osundatud teos", ladina-
keelse lithendina op. cit. (= opus citatum), on kasutatav vaid
seoses autori (tekstis v¥i joonealuses viites endas csitatava)
nimega ja iiksnes siis, kui osundatud teos on ainsaks t86s ka-
sutatavaks teoseks sellelt autorilt (vt. eespool p. 22.1).

2, Juba varem joonealuses viites nimetatud autori tZhis-
tamiseks kasutatakse s¥na "s e e s a m a'" vdi ladinakeelset
lthendit id. (= idem). See lithend on kasutatav ainult siis,
kul viide, milles juba esineb "seesama" autor, ei ole eralda-
tud viitega m3nele teosele, mis sellele autorile ei kuulu,
Seega jirgmiselt:

a) tthe ja sama joonealuse viite piirides: B, C. Hu & n-
® opo B, Bops6a,lk. 123; s e e s ama (v¥iid.), JTONOBHO-
4ip. oxpaHa, 1lk. 28 nota 2 (= viide 2

b) eri viiteis: A B.C.Hurunoopo s, boppoa,

1k, 1283
25eesama , JPONOBHO-ND. OXpaHa,
1k, 8k,

3. Sama teose sama lehekiilje mirkimiseks kasutatakse s@-
na "sealsamas" v¥i ladinakeelset lithendit ib, v¥i ibid.
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(= ibidem). See lithend on kasutatav samal eespool toodud tin-
gimusel: kui viide, milles juba esineb selle teose see lehe-
killg, mis on meldud s¥naga "sealsamas", ei ole eraldatud vii-
tega sama teose mdnele teisele lehekiiljele v3i mdnele teisele
teosele.

4. Lihendite i, k. (s.1.) - Ja 1. as (s. a,) kohta vt,.
eespool p. 21.4.

Igasuguste lithendite puhul tHidetagu n¥uet, et kord kasu-
‘tusele vSetud lithendivormist tuleb kdrvalekaldumatult kinni
pidada (n#it. kui "osund. teos", siis kdikjal nii, mitte aga
kord "osund. teos", siis "osundatud teos" v3i "viidatud teos"
ja sekka niiteks op. cit.), eriti oluline on selle m¥ude tit-
mine nimetuste ja pealkirjade liihendite suhtes.,

Joonealuse viite t e i s e  tiilbi peamine, seda ees-
pool vaadeldud +tiilibist eristav spetsiifika seisneb selles,
et juba esmakordsel viltamisel kasutatakse joone all viite 1lii-
hendamist, Jarelikult: see joonealuse viite tillip el toetu oma
lithenditega esmakordsele viitele kui k¥iki vajalikke biblio-
graafilisi andmeid sisaldavale, vaid vahetult kirjanduse ni-
mestikule, mis selle tiilibi juures on alati vajalik, ja lithen-
dite tZhendust avavale lisale - lithendite loetelule, Kui
ithelt ja samalt autorilt kasutatakse t66s vaid ithte teost, siis
sellele teosele viitamisel, samuti tthe ja sama autori mit-
mest teosest esimesele viitamisel v&idakse kirjeldatava tiiti-
bi juures kasutada joonealuses viites ainult teose autori ni-
me ja teose lehekiilje, resp. kdite ja viljaande (triiki) mér-
kimist. Ngiteks: P, Ar i s t e , 1k, 371. MSistagi, et nii-
suguse lithendamise viisi rakendamisel pole fithele ja samale
teosele korduval viitamisel kasutatav lithend "viidatud teos"
(xtll aga lthendid s eesama, sealsamas) ja
selline lithend ise tuleb avada t88le lisatavas lithendite loe-
telus, Kui jargnevalt viidatakse sama autori teisele v¥i teis-
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tele teostele, siis neile tuleb kujundada pealkirja (v3i pe-
rioodilise viljasnde, resp. koguteose nimetuse) lithend.

. Joonealuse viite k o1l m a s tiip seisneb jirgmises,
Viide on lithendatud juba esmakordsel viitamisel. XKui ithe ja
sama autori teostest viidatakse kogu koostatava t886 ulatuses
ainult tthele (olgugi korduvalt), siis joonealuses viites mir-
gitakse vald autori nimi koos lehekiilje numbriga. Nditeks
A, Xask, 1k, 36,

Kui viidatakse ithe ja sama autori mitmele tttle, siis
mirgitakse joonealusesse viitesse: P. Ar i s t e (1), 1k.
374 v81 P, Ar i 8 t e (2), 1k, 696, Kui viidatav teos on mit-
mek¥iteline, siis mérgitakse enne lehekillge ja sellest komaga
eraldatult ktite number, Niiteks: A, K a s k¥ (1), II, 1k, 275,
Sulgudes toodud numbrid viitavad t88le lisatud kirjanduse ni-
mestikule, milles on mérgitud tthe ja sama autori viidatud
teosed, Nziteks:

(1)Ariste, P, (Jirgneb esimese teose pealkiri
in.)s

(2)Ariste, P, (jurgneb teise teose pealkiri jm.).

See joonealuse viite tiilip eeldab viidatud teoste ja al-
likmaterjalide loetelu t88s, kuid ka ainult seda., K¥igi vii-
tamisel kasutatavate lilhendite tZhenduse avab siin kirjanduse
ja muude materjalide loetelu ise. Rohkete viidetega t66 luge-
jale teeb see tuilp kirjandusliku aparatuuri kasutamise raske-—
piraseks. Seda ei suuda kuigivdrd vihendada ka viidete paigu-
tamine kogumikuna t88 18ppu (eelnevalt kirjanduse loetelule).

Viitamisel koostatava t88 enda lehekiilgedele mirgitakse
Jocnealuse viitena lehekillje lithend Jja vastava lehekiilje ning
veeru number, niiteks: 1k,10v31 ka: Vt. eespool (ladinakeelne
vaste: supra) 1k, 10, v¥i: Vt. alamal (1ladinakeelne vaste:
infra), 1k, 25. 151 .



Joonealuse viite eespool vaadeldud tiitipidest h¥lbustad
t86 lugemist ja temas k#sitletavate klisimustega pShjalikumat
tutvumist esimene, mist¥ttu t66 kasutaja seisukohalt on see

vastuvdetavam kui teised kaks joonealuse viite tiitipi. Esimese
tlitibi paremuseks on ka see, et tema kasutamine ei ole lahuta-
matus seoses viidatud kirjanduse nimestikuga ega lithendite
eri loeteluga t56s. Kuid millist iilalkirjeldatud kolmest tiiti-
bist ka kasutataks, n¥utav on, et kord valitud tiiiipi rakenda-
taks ainsana kogu t86 ulatuses. '

" Joonealuse viite kasutamisel t&8le (tavaliselt selle 13-
pul) lisatav viidatud kir janduse nineg't ik
peab iildjoontes vastama jirgmistele tingimustele.

Viidatud teoste nimestik peab sisaldama k&¥ik viidatud
teosed ja allikmaterjalid ning v¥ib sisaldada ainult neid.

Iga teose kohta tuleb esitada andmed ulatuses ja tingi-
mustes, mis kehtivad esmakordsel viitamisel joonealuse viite
esimese tiilibl rakendamisel, kuid itthe erandiga: autori init-
siaalid, resp. viljakirjutatud eesnimi (eesnimed) v¥i selle
lithend paigutatakse perekonnanime jérele. Nziteks:

Ariste, Paul, Akadeemik F, J, Wiedemann eesti
keele uurijana (1805 - 1887), "ILooming" 1955, nr, 3, 1lk. 370,
kus arv1“370" tszhistab leheklilge, millega algab nimetatud ar-
tikkel.

’ Viitetehnika juhendi tdielikus vi#ljaandes jédrgneb pi--
kem osa, kus kisitletakse viitamist t58 13ppu paigutatud kir-
Janduse nimestikule, Selline viitamisviis on levinud peaasja-
likult loodusteaduslikes tiddes, Et majandusalastes teadusli-
kes kirjutistes seda viisi peaaegu ei kasutata, on see osa
viitetehnika juhendi k#esolevast esitusest vilja jHetud.
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