VALISRAAMATUTE KOGU SEDEL- JA KAAKTKOHAKATALOOG ( E~T)
Kataloogi juhend

1. KATALOOGI
ULESAUKE Kataloog on sisekataloog, kasutamiseks raamatukogu to6-

tajaile. Annab Ulevaate valisraamatute kogu (E3) sellest
osast, mille kohaviit koosneb osakonnanumbrist, formaadi-
tahest ja jarjenumbrist. Sedelid ja kaardid on jarjestatud
kohaviitade jarjekorras, nagu raamatud riiuleil.

Kataloogi abil saab: 1) valja selgitada, missugused raa-
matud peavad fondis olema, 2) teha inventuuri, 3) koostada
kustutusakte, 4) vOrrelda fonde kataloogidega.

Kataloog peab andma vastuse jargmistele kisimustele:

1) missugune teos ( missugused koited mitmekditelisest
teosest vol seeriavaljaandest) peab olema fondis teatud
kohaviida all;

2) mitu eksemplari ja missuguste i1nventarinumbritega on
seda teost lifreeritud selle kohaviida alla;

3) missugused eksemplarid neist on kustutatud ja millal;

4) missugused eksemplarid on veel fondis arvel;

5) kas kohaviit on vaba (kasutamata) ja kuhu on raamatud
selle kohaviida alt Umber suunatud;

6) kas teatud kohaviidaga teos on uUmberinventeerimise
ajal olemas olnud ja saanud acc. korvale uue iInventari-

numbri .
11. ASUKOHT Tootlusosakonna tdHOruum
I11. SUURUS Kataloog koosneb 2 osast:

1) seaelkataloog (koostatud '1922 - 1969)77 karbis,
29050 kohaviita, 30500 sedelit;

2) kaartkataloog (koostatud alates 1969.a.) 12 kastis,
13250 kohaviita, 13750 kaarti.

Kaartkataloog algab jargmistest kohaviitadest:

osak. A B C D osak, A B C D
I 2155 666 20 1 IX 3211 215 1 1

Il 1875 180 27 1 X 3760 590 1 1
1 2000 200 50 1 X1 3840 380 | 1
IV 2000 187 1 1 X1 1522 215 1 1

V. 5270 775 1 1 X1l 5162 682 1 1

VI 3671 108 1 1 X1V 10480 866 48 1
Vil 1190 240 4 1 XV 1850 146 3 1
VIII 4859 185 % 1 XV1 211 35 1 1



Sedelkataloogi taiendab abikartoteek Il ja IV - XVI osa-
konnast 4. fondi Umber suunatud raamatute kohta (sedelid en-
diste kohaviitade jarjekorras), asub raamatukogu kantseleis.

ry. SIsu
Kohaviida
jargi Kataloogis peegeldatakse kohaviidad, mis koosnevad osakonna-
numbrist, formaaditahest ja jarjenumbrist.
El peegeldata F3 seda osa, mille kohaviidaks on aktsessioon
vOi arhiivkogu (praeguse 4. fondi) kohaviit.
Fondide
Jargi Kataloogis peegeldatakse 3« fondi kuuluv kirjandus (vene-
ja voorkeelsed raamatud, mis on ilmunud 19%7«a. vOi hiljem
valismaal (ka kodanlikus Eestis, L&tis, Leedus) hoolimata
inventarinumbrist (3»fondi, 1. fondi, perioodikakogu inv. nr.,
acc. v.m.). Kataloogis on andmed ka raamatute kohta, mis on
kustutatud, Umber suunatud mdnda teise kogusse (Per., SF, R
v.m.) voi kadunud juba 1950.a. Umberinventeerimise ajal.
V. KIRJE.
RAAMATU-
KOGUL 1KUD
MARKMED
Kirje Sedelkataloosis on kirje kantud sedelitele mOOtudega 11*18
cm. Kuni 1930. aastate keskpaigani margiti sedelitele ainult
autori nimi ja aktsessioon. 1930. aastatel kasutati Kkirjena
ka ldigendeid trikitud nimestikest. Alates 1935»a. on pikemad
kdsitsi kirjutatud kirjed (autor, pealkiri, alapealkiri, 1l-
mumisandmed, olemasolevate kdoidete numbrid, (nummerdatud) see-
ria nimetus). Mitmekoiteliste teoste ja seeriavéljaannete koh-
ta on kataloogis nii koondkirje kui ka eraldi sedelid veel Uk-
sikkdidetele.
Kaartkataloogis on taielik kirje.
Inventari-
numbrid Kuni 1950. aastani kasutusel olnud acc. ei kehti enam.
1950.a. umberinventeerimisel jaeti acc. maha kriipsutamata,
selle kdrvale kirjutati vaid uus inventarinumber koos fondi-
tahisega. Hilisematel sedelitel on ainult iInventarinumber ja
fonditahis.
Kataloogis esineb peale 3 .fondi inventarinumbrite ka muid
(eksikombel 1. fondi vOi perioodikafonai v.m. inventeeritud
teoseid).
Kustuta-

mine Kustutamisel tdmmatakse vastav inventarinumber maha, kus-



VI.

VIL.

juures number jaetakse loetavaks; ja lisatakse akti koos-
tamise aasta ja number (nait.: kust.1976/35)e

Umber-

suunamine margitakse endise kohaviida mahakriipsutamisega ja uue
kohaviida (voir vahemalt fondi) nairtamisega. KHO-sse voe-
tud raamatute kohaviida ette Kirjutatakse tahis "R™.

Raamatu

puudumine Tfondist, kul nduetekohast kustutusakti veel pole, tahista-
takse "'pd."™ ja kuupédeva vOi aastaga. Raamatu “uudumise kohta
annab tunnistust ka see, kui acc. kdrvale ei ole margitud
uut, kehtivat inventarinumbrit.

Inventuuri-

margid (s.o. mark tahendusega "raamat kontrollimise ajal kohal’’)
senini kataloogis el esine.

ULESEHITUS

Jarjestamine Kaardid jarjestatakse kohaviitade jargi. Uhe kohaviida
piires jarjestatakse mitmekOitelised teosed kdidete numb-
rite jarjekorras, seeriavaljaanded - numbrite jarjekorras
vOl tahestikus.

Kataloogi-

vormistus Etiketil naidatakse osakond, formaat ja jarjenumbrid.
Kaartkataloogis kasutatakse keskvéljega vahekaarte osakon-
dade, vasakvaljega - formaatide ja paremvaljega - jarje-
numbrite nailtamiseks.

TOOKORD Kataloogija ulesandeks on kaartide liittmine kataloogi.

Kohaviidastaja uUlesandeks on dubletteksemplaride juurde-
markimine , jarjestuse kontroll ja liunkade (vahele jaanud
jarjenumbrite) valjaselgitamine ja puuduvate kaartide koos-
tamine (asenduskaardi parempoolses allnurgas margitakse
"dpi.") ning arvestuse pidamine selle Ule, missuguse koha-
viidani éarjenumbrini) on kontroll tehtud ja kataloog kor-
rastatud. Kustutaja Ulesandeks on kustutamiste markimine
kustutusakti jargi.

Raamatu puudumine fondist vm. teated raamatu asukoha
kohta koos kuupaeva, aasta ja markuse kirjutaja nimega te-
hakse pliiatsiga.

Inventuuri ajal ja fondi vordlemisel kataloogiga vali-
takse kindel leppemark raamatute kohaloleku markimiseks.
Leppemargi téhenaus kantakse kaesoleva juhendi lisasse.



Vill. ABI-

Kataloog on ametlik dokument fondi kohta. Keelatud on
sedelite ja kaartide valjavotmine kataloogist. Paranduste ja

kustutamiste puhul jaetakse algtekst loetavaks.

VAHENDID

Osakondade

kartotee

fr
hikud

IX. AJALUGU
Fondid

k Kohaviidastajate koostatud ja jooksvalt taiendatav abi-
vahend osakonna maaramiseks. Esitab osakondade kaupa teadus -
ja elualad ning omab tdhestikulist registrit.

Abivahend kohaviidastajale jarjenumbrite saamiseke. Ilga
uue nimetuse (uue kohaviida) kohta margib kohaviidastaja
sellesse jarjenumbri, autori (2 autori) nime, pealkirja al-
gussdnad ja esimese eksemplari (koite) "6Zumbri\inventari- .

192i.a. pandi alus nn. kasikogule: uuem aktiivselt kasu
tatav vene- ja voorkeelne kirjandus, pohiliselt 1lmunud pa-
rast 1895«a.. Vastavalt raamatukogukomisjoni koosoleku otsu
sele 31. jaan. 1922 voéeti paigutuses kasutusele jargmised
osakonnad:
I. Bibliograafiad, entsiuklopeediad
11. Keeleteadus
I11. Usuteadus
IV. Oigusteadus
V. Arstiteadus
V1. Motteteadus, kasvatusteadus
VIl. Maateadus
VI11l. Majandusteadus
IX. POllumajandusteadus
X. Loodusteadused
XI. Kaubandusteaaus, toostus
X11. Matemaatika, astronoomia
X111. Ajalugu
XIV. Kunst, kirjandus
XV. Kirjanduslugu
XVI. Varia

1950.a. fondide reorganiseerimise kaigus inventeeriti
olemasolev kirjandus Umber ja jaotati senine kasikogu jarg-
miselt:



1) enne 1$17.a. ilmunud raamatud - fond 4,

2) NSVL-s alates 1917.a, ilmunud raamatud - fond 1,

3) Marxi, Ingelsi, Lenini teosed - K-fond,

4) 1 osakond - teatmekirjanduse kogu,

5) valismaal alates 1917 .a. ilmunud raamatud - fond 3»
Samal ajal véeti 3.fondi juurde endisest arhiivkogust need
raamatud, mille ilmumisaasta oli 1917 voi hilisem,

1955 .a. hakati 3» fondi taiendama uue valiskirjandusega,
1963.a.aga ka vanema (enne 194-5.a. ilmunud) seni tootlemata
valiskirjandusega.

Koha-
kataloog 1922 .a. pandi alus kasikogu kohakataloogile. See koostati
lahtistele sedelitele 11*18 cm. Sedelile margiti kohaviit,
autori nimi ja aktsessioon. 1930 ,aastatel hakati koostama
taielikumat kirjet.
1950.a. jaotati senine uUhtne kataloog Jargmisteks osadeks:
1" 4_fondi Umbersuunatud raamatute kartoteek ",
F1 kohakataloog”,
K-fondi kohakataloog 2, 0
I osakonna (jarjenumbrid algavad 1-st) kohakataloog ,
I osakonna (jJarjenumbrid algavadd-ga) kohakataloog”,
I osakonna puuduolnud raamatute abikartoteek , "
I osakonnast SF-i1 suunatud raamatute abikartoteek ,
111 osakonna kohakataloog ~ ,
11l osakonna puuduolnud raamatute abikartoteek
3. fondi Il ja IV - XVI osakonna kohakataloog”

3. fondi Il ja IV - XVI osakonna .puuduolnud ja SF-i
suunatud raamatute abikartoteek s,

O
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1969 .a. mindi Ule sedelkohakataloogi pidamiselt kaartkoha-
kataloogile, kusjuures iga osakonna ja formaadi pi;res alus-
tati kaartkataloogi teatud kindlast jarjenumbrist

1980 .a. uuendati sedelkohakataloogi etiketid ja kaartkoha-
kataloogi vahekaardid ning etiketid.

Kataloogi juhendi koostas H,Riives 20. aug. 1980

vt. ptk. 111, 1k.2
seda kataloogi kéaesolev juhend rohkem ei kasitle
£ on nudd Uheks osaks F3 sedelkohakataloogist

sellised kohaviidad enam el kehti; abikartoteek naitab ka uusi, teat-

g . i “ *> LMS*s korvuti 1 osakonna sedelkohakataloogiga
Uhendati 1978/1980.a. sama osakonna sedelkohakaMoogiea

. 1 ©°Sakonna kohakataloogiga



