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JUHEND

INVENTEERIMISE ALAL NSV LIIDU METSAMAJANDUSMINIS-
TEERIUMI SUSTEEMI ASUTISTES, ORGANISATSIOONIDES JA
ETTEVOTETES.

I. ULDINE OSA.

1. Vastavalt ,Madérusele raamatupidamise aruannete ja bilans-
side kohta riiklikes ja kooperatiivsetes organites ja ettevoietes”,
mis kinnitatud NSV Liidu Rahvakomissaride Noukogu maddrusega
nr. 1372, 29, VII 1936. a., NSV Liidu Rahanduskomissariaadi
juhendile 11. novembrist 1938. a. ,Inventeerimisest riiklikul ja
kohalikul eelarvel olevates ettevGtetes” ja NSV Liidu Rahandus-
ministeeriumi pohieeskirjale nr. 589, 30. juulist 1947. a. ,Ettevotete
ja isemajandavate organite majanduslike vahendite inventeeri-
misest” on koik asutised, organisatsioonid ja ettevotted kohustatud
raamatupidamise ‘aastaaruannete ja 10ppbilansside koostamisel
teostama majapidamise ko&igi vahendite tadieliku inventeerimise
ja vadrtustamise, seisuga 1. jaanuariks aruandele jdargneval aastal.

Bilansi iiksikute osade inventeerimine vOib ministri loal toi-
muda ka teisel tdhtajal, mis ldhedane aastaaruande koostamise
tahtajale, kuid mitte enne 1. oktoobrit,

Rahaliste vahendite ja 10petamata toodangu inventeerimine
tuleb tingimata teostada seisuga 1. jaanuariks, sOltumatult eelne-
nud inventeerimistest.

Aruandeliste andmete tdpsuse kindlustamiseks, varguste ja
kadude vastu voitlemiseks ja finantsdistsipliini k&vendamiseks
tuleb peale aastainventeerimist teostada inventeerimisi ka aasta
kestel, kusjuures on vajalik peale aastainventeerimist kaubalis-
materiaalsete vaartuste olemit (jaaki, seisu) kontrollida aasta
jooksul vdhemalt iiks kord, rohkem kéibeliste ja kdibeks mitte-
jatkuvate vdaartuste alal aga vahemalt 2—3 korda aastas. On
reegliks l0petamata toodangut inventeerida iga kuu.

2;: Inventeerimise eesmargiks on:

a) majapidamise k01g1 vaartuste liikide tegeliku olemi, teostatud
toode tegeliku mahu ja nende vastavuse raamatupldamlse arves-
tuse andmetele kindlaks tegemine;



b) podhivahendite ja kaubalis-materiaalsete vdaartuste olemi
seisukorra (kasustuskolblikkuse) kindlaks tegemine;

c) uleliigsete ja antud organisatsioonile mittevajalike kau-
balis-materiaalsete vdartuste selgitamine;

d) bilansi arvlemis- ja muude kirjete Gigsuse ja reaalsuse kont-
rollimine;

e) bilansilise arvestuse taielik kooskolastamme majapidamise
tegeliku seisukorraga.

3. Aastainventeerimise teostamise kord ja reeglid méaaratakse
NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi siisteemi asutistele, orga-
nisatsioonidele ja ettevotetele kindlaks alljargnevate juhistega, mis
on vdlja toéotatud ja arendatud kdesoleva juhendi punktis 1 toodud
mddruste ja instruktsioonide kohaselt. :

Maéarkus. Perioodiliste ja osaliste inventeerimiste kord ja tdhtajad méaa-

ratakse kindlaks asutiste (organisatsioonide, ettevdtete) juhata-
jate poolt vastavalt kdesoleva juhendi eeskirjadele.

II. INVENTEERIMISE MAHT JA TAHTAJAD.

4. Inventeerimisele kuuluvad:

a) pohivahendid, toorained, metsamaterjalide toodang, materja-
_lid, pooltooted, kaubad, valmistooted, nuumloomad, noorloomad ja
muud materiaalsed vaartused, mis on asutise (organisatsiooni, ette-
votte) valduses;

b) l6petamata toodang — t66stuslik ja pdllumajanduslik, 1Gpe-
tamata kapitaalt6od ja kapitaalremont, ettevalmistusté6d (pollu-
majapidamises);

c) teostatud t66d metsakultuuri, metsavalve ja lopetatud kapi-
taalehitustegevuse alal;

d) kassa, vaartpaberid, limiteeritud tsekid, rahalised dokumen-
did;

e) arvelduse, jooksvad ja eelarvelised kontod pankades, jooks-
vad kontod hoiukassades;

f) akreditiivid, lilekanded, lunamaksud;

g) teelolevate materjalide, materjalide varumise (néutamise),
lahetatud kaupade, voorastes ladudes olevate kaupade ja mater-
jalide (ostjate juures vastutaval hoiul aktseptist keeldumise  "tdttu)
kontod;

h) arvlemised pankadega, bilansivahelised arvlemised ja arvle-
mised aruandeliste isikutega, t66liste ja teenistujatega, deponenti-
dega ja muude deebitoride ning kreeditoridega;
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i) arvlemised riigieelarvega ja koOrgemalseisva organisatsioo-
niga, arvlemised siisteemis, tulevaste perioodide kulude ja tulude
ning eelseisvate maksete kontod.

5. Inventeerimisele kuuluvad ka majapidamise valduses olevad
voorad vddrtused, mis on valjaspool bilanssi arvele véetud — kasu-
tamisel ttri alusel, hoiul, iimberté6tamiseks vGetud — ja ka vaar-
- tused, mis millegipdrast on arvele votmata.

Metsas viljaspool peakasustuse raielanke leiduv v&dras metsa-
materjal (sekvestreeritud, tarbijate poolt vdlja vedamata, metsa-
varujate poolt iiles tootatud jne.) kuulub kohustuslikule inven-
teerimisele, ;

6. Aastainventeerimise teostamise tdhtaeg maaratakse kindlaks
NSV Liidu metsamajandusministri kdskkirjaga ja selle arendami-
seks liiduvabariikide metsamajandusministeeriumide késkkirjadega
ja NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi siisteemi kuuluvate asu-
tiste, organisatsioonide ja ettevotete juhatajate késkkirjadega.

On reegliks madrata inventeerimise teostamiseks jargmised
tahtajad:

a) pohivahendite, kaubalis-materiaalsete véartuste (peale puu-
seemnete), metsamaterjalide, metsakultuuri- ja metsavalvetoode

ning pdllumajapidamise I16petamata toodangu alal — seisuga
1. novembriks; :
b) muude bilansikirjete ja puuseemnete alal — seisuga 1. jaa-

nuariks aruandeaastale jargneval aastal.

Liiduvabariikide metsamajandusministritel ja oblastite (kraide,
ANSV-de) metsamajandusvalitsuste juhatajatel on lubatud nendele
metsamajanditele, kus on vdimalik maa lumega ‘kattumine enne.
1. novembrit, mddrata metsamaterjalide, metsakultuuri- ja metsa-
valve t66de ning pdllumajapidamise 1dpetamata toodangu inven-
teerimiseks tdhtajad enne lumekatte saabumist, kuid mitte enne
1. oktoobrit.

7. Oigeaegse ja kvaliteetse inventeerimise teostamise eest kan-
nab vastutust organisatsiooni, ettevotte, asutise juhataja ja pea-
(vanem-) raamatupidaja.

III. INVENTEERIMISKOMISJONID JA NENDE ULESANDED.,

8. Inventeerimise teostamiseks kdikides asutistes, organisatsioo-
nides ja ettevotetes moodustatakse inventeerimiskomisjonid kcos-
seisus:

a) komisjoni esimees — asutise, organisatsiooni juhataja ase-
tditja (metsamajandites — van. metsaililem);



b) komisjoni lilkmed — pea- (vanem-) raamatupidaja ja ameti-
tthingu esindaja.

Komisjoni esimees ja lilkkmed madadratakse asutise, organisat-
siooni voi ettevotte juhataja kaskkirjaga. Komisjoni liikkme vahe-
tust lubatakse erandjuhtumitel ja see vormistatakse asutise juha-
taja kaskkirjaga.

9. Védartuste olemi inventeerimiseks ja metsakultuuri- ning -
metsavalvetoode kontrollimiseks moodustatakse metskondades all-
komisjonid koosseisus:

a)s allkomisjoni esimees — metsamajandi esindaja;

b) allkomisjoni liilkmed — metsaiilem, metskonna raamatupidaja
{nendes metskondades, kus 'see ametikoht on koosseisunimestikus
ette nahtud) ja puutdodliste kohaliku ametitthingu esindaja.

Miarkus. Nendes metsamajandites, kes omavad suure metskondade arvu,

on lubatud allkomisjoni esimeheks madrata mone teise mets-
konna spetsialisti.

Allkomisjoni esimees ja lilkmed mé&aratakse metsamajandi direk-
tori kaskkirjaga.

'10. Kaskkirjade drakirjad inventeerimiskomisjonide ja allkomis-
jonide isikulise koosseisu kohta tuleb saata kolme pdeva jooksul
korgemalseisvale organisatsioonile.

11. Inventeerimiskomisjonid ja allkomisjonid tuleb moodustada
Oigeaegselt ja sellise arvestusega, et enne natuurolemite inventee-
rimisele asumist oleks nende poolt teostatud ko&ik ettevalmistus-
tood inventeerimise alal.

12. Inventeerimiskomisjoni tilesandeks on:

a) kalendrilise (kuupédevalise) plaani koostamine inventeerimis-
té6de kohta vaartuste asukoha jargi, dra mdadrates komisjoni ja
allkomisjoni kuuluvad isikud, kes on vastutavad iga plaanis ette-
ndhtud to66 eest;

b) ruumide, ladude ja materiaalsete vaartuste muude hoiukoh-
tade ettevalmistus ja sellisesse korda seadmine, mis v&imaldaks
inventeerimise kiire teostamise;

c) allkomisjonide instruktaaz ja juhtimine, samuti nende téode
kontrollimine;

d) raamatupidamise arvestuse kontrollimine selleks, et see
oleks inventeerimise alguseks a jour'is;

e) vaartuste tegeliku olemi inventeerimine ja teostatud toéode
kontroll;

f) kolbmatuks muutunud ja iileliigsete vadrtuste selgitamine;



g) rahaliste vahendite, arvlemiste ja muude bilansikirjete kont-
rollimine; .

h) aktide, nimestike ja protokollide koostamine;
: i) inventeerimisel leitud olemi vordlemine raamatulise seisuga
ja selle kohta vordlusaruannete koostamine, samuti inventeerimisel
ilmnenud puudu- ja tlejddkide pohjuste kindlakstegemine;

j) inventeerimismaterjalide esitamine asutise, organisatsiooni
vOoi ettevotte juhatajale.

M drkus. Kapitaalehitustegevuse ja kap1taa1remond1 toode kontrolli teos-
tavad inventeerimiskomisjonid metsamajandites vahetult kd&igi

objektide alal.

13. Metskondade allkomisjonide iilesandeks on:

a) metsamajandile kuuluvate ja vOoOraste vaartuste olemi (pohi-
vahendid, materjalid, metsamaterjalid metsas ja ladudes, valmis-
tooted, rahalised vahendid jne.) inventeerimine;

b) vaartuste seisukorra (kasustuskolblikkuse) kindlakstegemine
ja mittekdlblike ning metskonnale ja metsamajandile mittevaja-
like vadrtuste selgitamine;

c) kindlaksmdaratud vormide kohaselt aktide ja inventeerimis-
loendite koostamine;

d) inventeerimismaterjalide esitamine metsamajandi inventee-
rimiskomisjonile.

14. Inventeerimiskomisjonide ja -allkomisjonide liikmed on vas-
tutavad inventeerimise tdhtajaks ldbiviimise, selle pdhjalikkuse ja
kvaliteetsuse ning inventeerimismaterjalide koostamise eest.

Juhul, kui ilmneb, et inventeerimisloenditesse on paigutatud
natuuras mittekontrollitud olemeid ja teostatud toid ja, et on koos-
tatud tegelikkusele mittevastavaid inventeerimisse puutuvaid doku-
mente, voetakse komisjoni litkmed kriminaalvastutus?le.

IV. INVENTEERIMISE TEOSTAMISE JA VORMISTAMISE KORD.

15. Inventeerimine teostatakse seisuga kuu esimeseks pdevaks.

Kui mingisuguse vddrtusteriihma inventeerimist ei ole vdimalik
16petada iihe pdeva jooksul, siis voib inventeerimist alustada enne
ja lopetada peale esimest kuupdeva. Sel puhul tuleb tingimata
inventeerimisandmeid korrigeerida ja viia seisuni kuu esimeseks
padevaks, lahutades voi liites kdivet, mis toimunud inventeerimis-
pdevadel enne vOi pdrast esimest kuupdeva.

Markus. Juhul, kui inventeerimist ladudes v&i teistes lukustatud ruumi-
des ei lopetata iihe pdeva jooksul, siis tuleb ruumist lahkumisel
see kinni pitseerida. Pitser jadb inventeerimiskomisjoni esimehe,
votmed aga vddrtuste alalhoiu eest vastutava isiku kaitte.
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16. Materiaalsete vaartuste olemit tuleb inventeerida ajal, mil
ei teostata nende (vaartuste) vastuvotmist ja vidljaandmist.

Inventeerimise teostamise puhul todajal tuleb vdartuste vastu-
votmine ja valjaandmine katkestada. .

Inventeerimise ajal voib tahtajalisi (edasiliikkamatuid) laotehin-
guid teostada ainult erandjuhtumitel, inventeerimiskomisjoni esi-
mehe loal ja juuresolekul.

17. Inventeerimise alguseks peab ko&igi dokumentide labitééta-
mine ja nende kirjendamine (raamatutest labikandmine — laiali-
kandmine kontodesse) lopetatud olema. Samuti tuleb inventeeri-
mise pdeva peale (vastava kuu esimeseks pdevaks) vilja viia kon-
tode saldo kontroll-raamatus. Saldo (jadk) tuleb vélja viia ka ana-
littilise arvestuse koigil kaartidel raamatupidamises ja ladudes.

Viadrtuste alalhoiu eest vastutavatelt isikutelt vGetakse enne
inventeerimise algust selle kohta allkiri, et k6ik vddartuste sisse-
tulekusse ja vdljaminekusse puutuvad dokumendid on nende poolt
raamatupidamisse ule antud ja, et mingisuguseid arvele vétmata
(sissetulekus nditamata) voi valjaminekuks kandmata vadrtusi nen-
del ei ole.

Analoogilised allkirjad tuleb votta ka tootajatelt, kes on vastu-
tavad vadrtuste ndutamise (soetamise) vOi-miiigi eest.

18. Pohivahendite, kaubalis-materiaalsete véddrtuste, kapitaal-
to6de, kapitaalremondi, rahaliste vahendite ja metsakultuuri- ning
metsavalvetédde inventeerimist teostatakse mainifud vaartuste ja
toode asukoha jdargi olemite natuuras iilelugemise teel, asjast huvi-
tatud isikute (vddrtuste alalhoiu eest vastutavad tootajad, toojuha-
tajad, majandustilemad jne.) kohustuslikul juuresolekul.

19. Uheaegselt olemite natuuras iilelugemisega kontrollitakse
koiki vastavaid kontosid, vorreldes neid vastastikku-korrespondee-
rivate kontodega. Pohivahendite alal tuleb nditeks (siduvuses vas-
tavate kapitaalmahutuste kontodega) kindlaks teha, kas koik eks-
pluateerimisele v6etud objektid on pdhivahendite kontodes kirjen-
datud, materjalide kontode alal — kas materjalide ndutamise (varu-
mise) kontost, samuti teelolevate materjalide kontost on koik
materjalid tile kantud materijalide kontodesse; tootmiskontode
alal tuleb selgitada — kas ko&ik kulutused on tile kantud valja-
lastud toodangule.

20. Koguselised andmed madaaratakse inventeerimisel kindlaks
inventeerimiskomisjoni liilkmete poolt iihiselt inventeeritavate vaar-
tuste vastutavate hoidjatega kohustusliku iilelugemise, kaalumise
voi mootmise (mahu kindlakstegemise) teel.

®
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Erandeid voib lubada tiksikutel juhtumitel materjalide ja kau-
pade suhtes, millised on rikkumata vabrikupakendis, samuti kuhja
kallatavate ja vdhevdartuslike raskelt transporteeritavdte mater-
jalide alal.

Esimesi v0ib kindlaks teha vastavate dokumentide pdhjal (kui
need olemas), mille juures osa vadrtusi (vdljavaliku korras) tuleb
kohustuslikult natuuras kontrollida; viimaseid — vastavate tehni-
liste arvestuste pohjal, mille kohta inventeerimisloendites (nimes-
tikes) markus tehakse.

21. Inventeerimisandmed kontrollitud véaartuste kohta kantakse
inventeerimisnimestikesse (aktid, olemiloendid). Metsamaterja-
lide inventeerimisel tehakse esialgsed tileskirjutused iilelugemise
ja mootmise kohta erilisel iilelugemisiehel (vorm nr. 1la-inv.).

Inventeerimisnimestike (aktide, loendite) vormid mé&dratakse
kindlaks NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi poolt.

Inventeeritavate vdartuste ja objektide nimetused ndidatakse
nimestikes nomenklatuuri ja klassifikatsiooni jdrgi, mis on tar-
vitusel raamatupidamises, kogus aga — mddtithikutes, millega
. vaartused raamatupidamises arvele voetud.

Mdrkus. 1. [lmnenud iileliigsete ja mittekasutatavate vaartuste kohta
koostatakse bilansikontode ldbildikes erinimestik vormi nr. 3

kohaselt.
2. Miérkuses nr. 1 mainitud nimestikus ndidatud inventar eel-
arvelise bilansi alal kantakse iile kontosse nr. 032 — ,sea-

deldised ja inventar, mis kuulub likvideerimisele”.

22. Inventeerimisnimestikud (aktid, loendid) kirjutatakse alla
kdigi inventeerimiskomisjoni liikmete ja inventeerimisest osavot-
nud isikute poolt. Mahatdmbamised ja parandused nimestikes
peavad kohustuslikult olema tdestatud vastava markusega ja inven-
teerimisnimestikke allakirjutanud isikute teistkordse allkirjaga.

Vdartuste alalhoiu eest vastutavatelt to6tajatelt tuleb igale iiksi-
kule nimestikule allkiri vbtta jargmise sisuga tekstile: ,Kéaesolevas
inventeerimisloendis loetletud vaértused on komisjoni poolt natuu-
ras kontrollitud ja minu juuresolekul nimestikku kantud, mille tdttu
minul inventeerimiskomisjoni vastu pretensioone ei ole. Nimestikus
loetletud vadrtused on minu vastutaval hoiul (allkiri)”.

23. Inventeerimisnimestikud (aktid, loendid) koostatakse eraldi
iga bilansi kohta (eelarvelise ja isemajandava tegevuse alal),
samuti bilansi iga konto kohta vastavate vormide kohaselt (kédes-
oleva juhendi punkt 21), kooskdlas kédesoleva juhendi jaos XVI
toodud juhistele,



Inventeerimisnimestike vastavate lahtrite kokkuvétted pea-
vad olema kooskolas bilansiga.

V. POHIVAHENDITE INVENTEERIMINE.

24. Pohivahendite inventeerimist teostatakse nende asukoha
jargi — tllevaatuse, mGGtmise ja objektide vGi esemete seisukorra
(kasustuskolblikkuse) kindlakstegemise teel.

- Inventeerimisloendites tuleb naidata esemete tdpne nimetus ja
lihike tehniline iseloomustus alljargnevalt:

A. Hoonete ja seadmete alal

ndidatakse hoonete ja seadmete otstarve, moddud, kubatuur,
iild- ja kasulik pind, konstruktsioon, korruste arv (hoonetes), pohi-
ehitusmaterjalid, millest hooned ehitatud (vundament, valisseinad,
sisemised seinad, katus), kiitteslisteem, ekspluateerimisele votmise
aasta ja kulumuse aste (tuleb kindlaks teha kui palju hoone uuest,
esialgsest vaartusest on kulumise teel protsendiliselt ja summali-
selt kaotanud).

Hoovipealsed ehitised, puistu, tarad jne. ndidatakse eraldi.
Kui raamatupidamises on alaline kartoteek vo6i inventariraama-
tud varanduse {iksikasjalise kirjeldusega (iseloomustusega), siis

hoonete ja seadmete inventeerimisnimestikes varandusi iiksikasja-
liselt ei iseloomustata.

~

B. Seadeldiste ja masinate alal

ndidatakse eseme nimetus ja selle iliksikasjaline tehniline kirjeldus:
tehas, vdljalaske aasta, tehase number, otstarve, konstruktsioon,
joud, tootmisvGime, antud seadeldise vdi masina juurde kuuluvad
té6abindud ja seadeldised, komplektsus, tehniline dokumentatsioon
(pass ja muu) jne., samuti kulumuse aste.

C. Inventari alal

kantakse nimestikku eseme nimetus, selle m66t, valmistusmaterjal,
noutamise aasta, kulumuse protsent ja muud eset iseloomustavad
tunnused.

D. Eluskarja alal

tehakse kindlaks liik, tdug, sugu, veresugulus, varvus, nimi, vana-
dus, mark (tavro), kasv, looma seisukord (toitumus jne.) ja erilised
tunnused, tootva karja alal aga — ka eluskaal.
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E. Raamatukogude alal

teostatakse inventeerimist koigi raamatupidamises arvestamisele
kuuluvate raamatute, ajakirjade ja muude valjaannete tegeliku tle-
lugemise ja iilevaatuse teel.

Komisjonil tuleb kindlaks teha, kas peetakse raamatute ja valja-
annete nimestikku (kataloogi); kui nimestikku ei ole, siis on vaja-
lik koik raamatud ja valjaanded tiksikult inventeerimisloendisse
kirjutada.

Uheaegselt on vajalik sisse seada raamatute, ajakirjade ja valja-
annete nimestik tldiselt tarvitusel oleva vormi kohaselt.

Nimestiku olemasolu puhul teostatakse raamatute inventeerimist
tegeliku olemi vordlemise teel nimestikuga, mille juures raamatud-
ja*védljaanded inventeerimisloendisse kantakse tldsummas, dra nai-
dates kataloogi numbreid (nr. @..... Runinr -k

Koigile raamatutele ja valjaannetele tuleb markida inventari-
numbrid kataloogi jargi ja asutise (organisatsiooni) pitsatijaljend.

Komisjonidel tuleb kindlaks teha, kas koik raamatud ja valja-
anded on raamatupidamises arvele voetud ja kas raamatukogufondi
alathoid on kindlustatud, samuti tuleb tarvitusele votta vajalikud
abindud ilmnenud puuduste korvaldamiseks.

F. Relvade alal

inventeeritakse relvade, manuste (nende juurde kuuluvate esemete)
ja laskemoona tegelik olem; dra ndidates siisteemi, tehast, vilja-
laske aastat, kaliibrit, relva numbrit, relva seisukorda (kasustus-
" kolblikkust), komplektsust jne.

25. Pohivahendite kulumuse protsent tehakse kindlaks, kas
objekti, eseme fiiiisilise seisukorra hindamise v&i pshivahendite
esialgsesse seisukorda viimiseks vajaliku remondi maksumuse kind-
lakstegemise teel.

26. Igal hoonel ja seadmel, samuti igal esemel, seadeldisel ja
inventaril peab olema inventari number. Number antakse po&hi-
vahendile selle saamisel v6i ndutamisel, mille juures number regist-
reeritakse asutise (organisatsiooni} inventarinumbrite registris.

Inventarinumbrid asetatakse esemetele, kas sedelite kleepimise,
numbri kiilgelo6mise, erilise plekitiikikese riputamise wvo6i olivar-
viga kirjutamise teel, kusjuures tuleb dra ndidata asutise (organi-
satsiooni) nimetus.

Kui inventeerimisel ilmneb, et pdhivahendid ei oma numbreid,
siis teostatakse nummerdamine inventeerimisprotsessi kestel, kus-
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juures inventeerimisloendites nédidatakse koik pohivahendid tihes
neile maaratud numbritega.

Metsamajandites peab pohivahendite nummerdamine teostuma
kogu metsamajandi ulatuses (metsamajandi ja metskondade kohta
pidada thist inventarinumbrite nimestikku).

27. Andmed pdhivahendite inventeerimise alal kantakse loen-
ditesse kindlaksmaddratud vormide kohaselt (nr-d 1-inv. kuni 8-inv.),
kusjuures antud asutisele (organisatsioonile) mittevajalikud ja tle-
liigsed esemed eri loenditesse eraldatakse.

28. Pohivahendid vadrtustatakse (hinnatakse) inventeerimisel
bilansihinnaga, s. o. ndutamis-omahinnaga.

29. Uhesuguste pdhivahendite, nagu eriinventari, seadeldiste,
tooriistade jne. (samalaadsed tiitibilt, konstruktsioonilt, kulumuselt
jne.) alal naidatakse inventeerimisandmed loendites kogu esemete
rithma kohta tervikuna, dra ndidates esemete arvu iga rithma kchta
ja inventarinumbreid.

30. Kolbmatuks muutunud inventar tuleb kolbmatuse aktide
pdhjal Gigeaegselt (inventari véljalangemise puhul) maha kanda.
Materiaalselt vastutavatele isikutele tuleb teatavaks teha, et nad
on kohustatud akte vormistama jooksva t60 protsessis kolbmatuks
muutunud vdaartuste kohta.

Mainitud aktide pdhjal mahakantud esemete suhtes on vajalik
tarvitusele votta abindoud, et koOlbmatuks muutunud inventari ei
esitataks mahakandmiseks teistkordselt (jargnevate inventeerimiste
puhul voi jargneval aastal),

Sel otstarbel tuleb mahakantud inventar hdvitada voi taielikult
kolbmatuks muuta ja selle kohta kolbmatuse aktis vastav madrkus
teha voi, kuni inventari kdrvaldamiseni (utiiltoormaterjaliks and-
miseni), selle hoidmiseks eriline kord kindlustada.

31. Pohivahendite inventeerimisel tuleb védikevahendid (vdhe-
- vaartuslikud esemed ja esemed, millede kasutamiskestvus on alla
iihe aasta), mis metsamajandite raamatupidamise juhendi (,Juhend
metsamajandite raamatupidamise alal”) §§ 24—28 ja 138—144 ette-
ndhtud korra vastaselt on ekslikult pdhivahenditena arvestatud, ile
kanda vaikevahendite kontcsse ja inventeerimisloendis ndidata
olemina materiaalsete kontode osas.

VI. LOPETAMATA KAPITAALTOODE INVENTEERIMINE.

32. Ldpetamata kapitaaltoode ja kapitaalremondi inventeerimise
eesmirgiks on kindlaks teha lGpetamata kapitaalobjektide ja kapi-
taalremondi alal teostatud kapitaaltoode eelarveline ja tegelik mak-
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sumus objektide ehitamise ja kapitaalremondi alustamise algusest,
samuti aruande aasta kohta — natuuras mootmise, tehnilise pro-
jekti juurde kuuluva eelarve hindade ja tegelike kulutuste vaar-
tustamise teel. Komisjonil tuleb samuti kontrollida, kas teostatud
t66d on tegelikult kooskdlas raamatupidamises arvestatud kulutus-
tega. '

Teostatud toéode valmidus mddratakse kindlaks iga konstruktiiv-
elemendi (vundament, seinad, katus jne.) kohta eraldi ja kogu
objekti kohta tervikuna.

Tehniliste projektide, eelarvete ja plaanide rikkumisi selgita-
takse tiksikasjaliselt ning tehakse kindlaks rikkumiste pShjused.

Mitteplaanilised (ebaseaduslikud) kapitaalt66d ndidatakse inven-
teerimisaktides eraldi, t66de ja finantseerimisallikate iiksikasjalise
kirjeldusega.

33. Kapitaaltoode inventeerimist tuleb teostada vahetult asu-
tise (organisatsiooni) inventeerimiskomisjonil koigi objektide alal
(metsamajandites — kogu metsamajandi alal).

Objektide suure arvu ja nende tunduva kauguse puhul ikstei-
sest voib komisjon lubada allkomisjonidele osa objektide koha peal
natuuras iilevaatust ja selle kohta vabas vormis akti koostamist,
mis peab sisaldama vajalikke andmeid vormi nr. 7-inv, tditmiseks.

34. Juhtudel, kui l0petatud ehituste alal leidub objekte, mis
kasustamisele votmise aktidega vormistamata, tuleb inventeerimis-
komisjonil need loendisse eraldi sisse kanda ja votta tarvitusele
vajalikud abinéud mainitud objektide vormistamiseks kasustami-
selevotmise aktidega.

35. Lopetamata kapitaaltodde ja kapitaalremondi inventeerimise
kohta koostatakse aktid vormil nr. 8-inv,

VIL. KAPITAALMAHUTUSTE INVENTEERIMINE OBJEKTIDE
ALAL, MIS ANTUD KASUSTAMISELE.

36. Kontrollimist teostatakse asutise (organisatsiooni) inven-
teerimiskomisjoni poolt vahetult kdigi objektide alal (vastavalt
kédesoleva juhendi punktile 33) raamatupidamise algdokumentide
ja seisuga 1. jaanuariks teostatud tegeliku iilevaatuse andmete pGh-
jal. Kontrollimise eesmérgiks on kindlaks teha:

a) aruandeaastal kasustusele antud kapitaalmahutuse ob]ektlde
olem vastavalt nende bilansilisele arvestusele;

b) tehnilise ja raamatupidamise dokumentatsiooni Gigsus kasus-
tamisele votmise alal;
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c) teostatud toode kvaliteet ja 10pule viimata t66de olemasolu;
d) tehnilise projekti, eelarvete ja plaanide rikkumised ning selle
pohjused; :
: e) mitteplaanilised (ebaseaduslikud) kapitaalmahutused;
f) ehitusmaterjalide kulutuse vastavus teostatud to6de mahule
iga objekti alal ja materjalide mahakandmise Gigsus (seadushkkus)
ehitusobjektide peale.

VIII. MATERJALIDE JA KAUPADE INVENTEERIMINE.

37. Materjalid ja kaubad kantakse olemi inventeerimisloendi-
tesse rithmitatult bilansi teise astme (ja nendesse kuuluvate kol-
manda astme) kontode kohaselt, jaotatult liikide ja sortide jargi
kooskolas analiititilise arvestuse ehitusega.

Loendites ndidatakse materjali (kauba) tdpne nimetus, sort
(klass) ja moot tdielikus vastavuses raamatupidamise arvestuses
tarv1tatavale klassifikatsioonile.

Uhesuguse nimetusega materjalid (kaubad) kirjutatakse olemi
inventeerimise loenditesse iildkoguses iga liigi, rihma, kvaliteedi
voi sordi kohta.

38.. Kasustamisel olevate, samuti kasustamisel olnud, kuid inven-
teerimise ajal-laos olevate vaikevahendite (vahevaartusliku ja Kkii-
relt kuluva inventari) alal ndidatakse olemi loendis kulumise prot-
sent.

39. Materiaalselt vastutavate isikute hoole all ladudes olevate
materjalide (kaupade) inventeerimist teostatakse vahetult komis-
joni (allkomisjoni) poolt. Ilmnenud olemid kirjutatakse olemi inven-
teerimisloendisse komisjoni liikme poolt ja eraldi lehele materiaal-
selt vastutava isiku poolt. T66de 16pul vorreldakse mélemaid tles-
kirjutusi vastastikku ja kirjutatakse alla koigi inventeerimisest osa-
votjate poolt, kusjuures materiaalselt vastutavad isikud annavad
olemi inventeerimisloendil kdesoleva juhendi punktis 22 toodud
markusele allkirja.

40. Et voimalik oleks materiaalseid ja kaubalisi vaartusi inven-
teerimisloendites siistematiseerida, tuleb enne inventeerimise algust
koik vaartused ladudes asetada raamatupidamisliku klassifikatsiooni
kohaselt, s. o. tuleb asetada tiitipide, liikide, riihmade, sortide ja
suuruse jargi ning varustada sedelikestega, milledel dra ndidata
tdpsed andmed, mis vajalikud inventeerimisloenditesse kandmiseks.

Ladude ja hoiukohtade korrastamine nendes hoitavate vaartuste
asetamise suhtes on vaartuste vastutavate hoidjate tilesandeks.
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Olemi inventeerimist teostatakse vdaartuste asetamise korras,
tdapse kontrollimise (lilelugemise) teel, kusjuures vahelejdatmise &dra-
hoidmiseks pole lubatud tleminekud lao iihest osast teise.

41. Materjalid ja kaubad véaartustatakse (hinnatakse) hinda-
dega, millistega need arvestatakse bilansis.

42. Materjalid ja kaubad, mis hoiule, komisjoni peale v6i timber-
tootamisele voetud, vdartustatakse hinnaga, millega need ndida-
tud vastuvotu aktides voi arvetes-faktuurides.

43. Teelolevate materjalide inventeerimisel on vajalik kont-
rollida, kas ldhetatud materjalid on juba sihtkohta saabunud ja
vastu voetud. Selleks on vajalik nduda raudtee- voi veetranspordi
veokirju, mis varustatud sihtraudteejaama vo6i -sadama pitseriga
ja mis tOestavad saadetise mittesaabumist. Samuti on vajalik kont-
rollida, kas tahendatud materjalid ei ole sissetulekuks kantud
teiste arvete jdargi. Ainult peale tdhendatud kontrolli tuleb mater-
jalid inventeerimisloendis ndidata teelolevate materjalidena.

Nimestikes tuleb ndidata materjalide nimetus, kogus (arv) ja
.hind, hankija nimetus, 1dhetusraudteejaam v6i -sadam, dokumendi
number ja kuupdev, raudtée- vOi veetranspordi veckirja num-
ber, vaguni number, arve maksmise kuupdev ja dokumendi summa.

44. Lahetatud kaupade inventeerimisel kontrollida ostjatele
esitatud arvete-faktuuride drakirju ja kindlaks teha ldhetamise kuu-
pdev. Kui lahetamise kuupdevast on méddunud rohkem aega kui
on vajalik dokumentide kdibeks, siis tuleb mittemaksmise pohjuste
kohta jdrele pdrida pangalt.

Samuti on vajalik kindlaks teha, kas ldhetatud kaupade kontos
ei ole ndidatud summasid, mis juba tasutud, kuid miskiparast kir-
jendatud teistes kontodes: ostjate, kreeditoride jne. kontodes.

Kui arved ldhetatud kaupade kohta ei ole Riigipanga kaudu
inkassoks esitatud, siis selliseid arvlemisi ostjatega tuleb kirjen-
dada arvlemiskontodes, mitte ldhetatud kaupade kontos.

Peale ldahetatud kaupade konto puhastamist ja summade doku-
mentidega kontrollimist (vordlemist) kantakse kontrollitud andmed
loenditesse, dra ndidates: kelle aadressil kaubad ldhetatud, kaupade
nimetus ja kogus, ldhetamise kuupédev, transportdokumendi num-
her, arvete kuupdevad ja numbrid, bilansiline hind ja mitigihind
(arve jargi).

45. Voorastes ladudes olevate kaupade ja materjalide alal on
vajalik kontrollida, kas on olemas hoiule andmise kohta allkirjad,
mis on iimber vormistatud inventeerimise kuupdevale ldhedalole-
vale kuupdevale, kohalike hankijate ladudes olevate materjalide
alal aga — inventeerimise kuupdevale.
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Mainitud viisil teostatud kontrollimise tulemused vormistatakse
vastavate inventeerimisnimestikega, millistes iga iliksiku kauba v&i
materjali- liigi kohta ndidatakse selle nimetus, kvaliteet vGi sort,
kogus ja tegelik hind (raamatupidamise andmetel), vadrtuste hoiule-
andmise kuupdev, hoiukoht (lao ja organisatsiooni nimetus), vaar-
tuste olemasolu tdestava dokumendi number ja kuupdev.

46. Puuseemnete tegelik olem inventeeritakse seisuga 1. jaa-
nuariks perekondade ja nendesse kuuluvate liikide jdargi, jaotades
seemneid rihmadeks:

a) standardsed — sortide (klasside) jargi;

b) kontrollimata.

Inventeerimiskomisjonidel tuleb Oigeaegselt, enne inventeeri-
mise algust abindud tarvitusele votta sertifikaatide saamiseks koigi
olemasolevate seemnete kohta selleks, et seemnete olemls 1, jaa-
nuariks ei oleks kontrollimata seemneid.

Komisjonid kontrollivad katseliselt (csaliselt) puuseemnete hoiu-
noude kiilge asetatud sedelite tditmise Oigsust ja nende vastavust
seemnete kontrolljaamade sertifikaatidele.

47. Komisjonid kontrollivad ,materjalide varumise (nGutamise)”
kontos 1. jaanuariks ndidatud summade reaalsust ja selgitavad, kas
selles kontos ei ole ndidatud summasid 18petatud varumiste alal.
Kontrollimise tulemus vormistatakse Oiendiga ja kinnistatakse
(fikseeritakse) vastava markusega protokollis.

Maéarkus. Umbertootamata kabid ja puuviljad ladudes arvestatakse mater-
jalide kontodes ja ei naidata ,materjalide ndutamise” kontos
jadgina.

48. Kolbmatuks muutunud ja mahakandmisele kuuluvate mater-
jalide ja valmistoodete kohta koostatakse eri akt, milles dra ndida-
takse ko6lbmatuks muutumise v6i riknemise pdhjused.

Sellised materjalid ja valmistooted kantakse maha inventeeri-
miskomisjonide otsusel.

49. Antud asutisele mittevajalikud ja iileliigsed materjalid tuleb
eraldada eri inventeerimisnimestikesse, dra ndidates mainitud
materjalide edaspidist kasutamise korda ja tahtaegu.

Inventeerimiskomisjonid on kohustatud hoolsalt analiiisima
materjalide tagavarade vastavust tegelikule vajadusele ja kindlaks
méadaratud normatiividele. Uleliigsete materjalide selgitamisel lah-
tuda sellest, et majapidamine oleks kindlustatud materjalidega nor-
matiivide ja reaalvajaduste piirides.

50. Puit juurel (juureloleva puu hind peale kannuraha kind-
lakstegemist) inventeeritakse {iildistel alustel — makstud kasvava
metsa olemi metsas kontrollimise teel.
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- IX. METSAMATERJALIDE INVENTEERIMINE,

51. Metsamaterjalide tegelik olem metsas ja ladudes méara-
takse Kkindlaks inventeerimiskomisjonide (allkomisjonide) poolt
koigi metsamaterjalide kohapeal llelugemise ja m&dtmise teel,

Mootmist teostatakse:

a) tihumeetrites arvestatava puidu alal — tehakse kindlaks iga
uksiku palgi pikkus meetrites ja ladvapoolse otsa labimddt senti-
meetrites, mille jargi puidu mass vilja arvutatakse metsamaterja-
lide alal kehtivate mahutabelite abil;

b) lao ruumimeetrites arvestatava puidu alal — md&d&detakse
iksikute virnade (riitade) pikkus, kdrgus ja laius.

52. Metsamaterjalide tegeliku olemi ifventeerimisel metsas
kuulub arvelevdtmisele ka vGdras metsamaterjal (sekvestreeritud,
realiseeritud, kuid tarbija poolt véljavedamata, metsavarujate poolt
véljaspool peakasustuse raielanki tiles tootatud jne.), kusjuures
selle kohta koostatakse eraldi loend.

53. Andmed iilelugemise ja mddtmise kohta kantakse komis-
jonide poolt koha peal iilelugemislehele vormi nr. 11a-inv, kohaselt,

mis on metsamaterjalide olemi tegelikku inventeerimist tdestavaks
algdokumendiks.

54. Eelarvelise asutise bilansi alal ndidatakse metsamaterjalide
olemis ainult likviidne metsamaterjal ja ka metsamaterjal, mille
mittelikviidsus ei ole veel selgunud. Eelarvelise asutise bilansis arvel
olev mittelikviidne metsamaterjal tuleb inventeerimisel eraldada;
samuti tuleb selle kohta eri akt koostada, mille jargi mittelikviidne
metsamaterjal bilansi kontost maha kantakse ja kirjendatakse vél-
jaspool bilanssi. Aktis selgitatakse mittelikviidsuse p&hjuseid.

Metskondades ja metsamajandites, kus on mittelikviidset metsa-
materjali, on komisjon kohustatud moé6dunud aastate inventeeri-
misaktide ja jooksva aasta raamatupidamise andmete p&hjal kind-
laks tegema mittelikviidse puidu asukoha ja koguse, et viltida
selle korduvat inventeerimist, samuti voimalikke kuritarvitusi.

55. Metsamaterjalid vadrtustatakse kehtivate hinnakirja (preis-
kurandi) hindade pdhjal (keskmise sordi jargi). Kui kohalike tingi-
muste tottu (kaugus voi viljaveo ebaotstarbekus, lepingutingi-
mustele mittevastavus, ostjate puudumine jne.) realiseerimine
hinnakirja hindadega ei ole kindlustatud, siis selline metsamater-
jal tuleb vdartustada véimaliku realiseerimishinnaga, kusjuures
hind puidu iga partii kohta tuleb kinnitada metsamajandusvalit-
suse (ministeeriumi) poolt.

2
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56. Isemajandava ettevotte bilansi arvel olev metsamaterjal voe-
takse olemisse tegeliku kvaliteedi ja sordi kohaselt ja vaartusta-
takse bilansilise hinnaga.

57. Voorast metsamaterjali ei Vééirtustaté, valjaarvatud sekvest-
reeritud metsamaterjal, mis vdartustatakse eelarvelise asutise bilan-
sis arvel olevate metsamaierjalide kohta kehtestatud korra kohaselit.

X. LOPETAMATA TOODANGU (POOLELIOLEVA TOOTMISE)
INVENTEERIMINE.

58. Lopetamata toodangu inventeerimisel utiiltsehhides ja abi-
majandites, seisuga 1. jaanuariks aruandele jargneval aastal (pdllu-
majanduse alal — seisuga 1. novembriks), selgitatakse iga lksiku
I16petamata toote kohta valmiduse aste, maht ja kulutuste summa.
Toorained ja materjalid, mis tootmiskontodesse kantud, kuid t6o6t-
lemisele votmata, samuti lattu andmata jddtmed, tuleb komisjonil
eraldi arvestada ja ndidata vastavate materjalide olemiloendites.
Praaki ei ndidata l0petamata toodangu hulgas ja selle kohta koos-
tatakse eraldi nimestik.

Markus. Inventeerimiskomisjoni poolt "kindlaks tehtud toorainete ja

materjalide jadgid, mis varem maha kantud tootmise peale,

kuid tootlemisele votmata, storneeritakse raamatupidamise poolt
tootmiskulude kontodest ja taastatakse materjalide kontodes.

59. Lopetamata toodang vdadrtustatakse tegeliku omahinnaga.

60. Lopetamata toodanguks pollumajapidamise alal kuulub:
stigiskiind, kesakiind, vaetis tulevaste aastate 10ikuseks, talivilja
kilvid, mitmeaastaheinad jooksva ja moodunud aastate kilvist
(kulutuste osas, mis langevad jargnevatele aastatele), kiilvid taime-
aedades, koolides, masindamata (peksmata) jooksva aasta pollu-
majapidamise kultuurid, ettevalmistus puuvu]aaedade mesilate
jne. talvitamiseks.

61. Lopetamata toodangu kontrollimise aktides ndidatakse toot-
mise ala nimetus, toodete voi teostatud t66de (pdllumajapidamise
alal) liik, nimetus ja hulk ning toode maht, kultuuride nimetus,
kulutuste summa elementide jargi (tootasu, materjalid jne.) iga
toote vo6i to6 liigi kohta.

62. Lopetamata toode inventeerimisel teaduslik-uurimistééde
ja projekteerimis-leiutistoode alal fikseeritakse toode valmiduse
protsent. Aktis ndidatakse iga iiksiku t60 (teemi) kohta tdpne t60
(teemi) nimetus, teostatud t66 maht ja eelarveline ning tegelik
maksumus. ~
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XI. KASSA, ARVELDUS- JA JOOKSEVKONTODE (JOOKSVATE
ARVETE) INVENTEERIMINE:,

63. Kassa inventeerimisel kontrollitakse rahalist olemit ja koiki
kassas leiduvaid vaartusi, kviitunge vadrtuste hoiuleandmise
kohta, vaartpabereid jne.

Kontrollimine peab holmama ka range aruandluse alla kuulu-
vaid blankette.

Kassas olevate rahaliste vahendlte tegeliku olemi iilelugemisel
voetakse arvesse rahamdrgid, margid jne. Mingisuguseid doku-
mente voi allkirju kassa olemi hulka ei arvestata.

Laekuri poolt esitatud post- ja tempelmargid vdartustatakse
nominaalhinnaga (nimihinnaga).

64. Kassa inventeerimine vormistatakse aktiga, milles néida-
takse inventeerimist teostanud komisjoni koosseis, inventeerita-
vate vddrtuste asukoht, kassa seis raamatupidamise andmetel
inventeerimise pdeval, kassa tegelik olem, puudu- voi ﬁle]éagl
summa (eraldi rahaliste vahendite ja eraldi vadrtpaberite alal) jne.
Samuti tuleb aktis ndidata, kas ja kuidas on kindlustatud rahaliste
vahendite alalhoid.

Vadrtpabereid, rahalisi dokumente ja range aruandluse alla
kuuluvaid blankette kirjeldatakse aktis tksikasjaliselt.

65. Eelarvelistel asutistel (organisatsioonidel) tuleb aasta 16pul
kassas olev sularaha jddak kuni 1. jaanuarini sisse maksta finantsee-
riva panga osakonda ja sellepdrast  inventeerimise ajal sularaha
kassas olla ei vai,

66. Pankades ja hoiukassades olevate arveldus- ja jooksev-
kontode kontrollimiseks ndutakse panga asutistelt ja hoiukassa-
delt Giendid, milledes tdestatud rahaliste vahendite jaak konto
jargi aasta 16puks.

Eelarveliste kontode kontrollimiseks pankades voetakse pangalt
Oiend kassakulu kohta iga osa, artikli ja panga stimboli jargi.

XII. BILANSI ARVLEMISKIRJETE INVENTEERIMINE.

67. Inventeerimine arvlemiste alal pankadega, ostjatega, hanki-
jatega, aruandeliste isikutega, tdéliste ja teenistujatega, depo-
nentidega ja muude deebitoride ja kreeditoridega, samuti bilansi-
vaheliste arvlemistega (metsamajandi, utiiltsehhi ja ministeeriumi
vaheline arvlemine) seisneb vastavate kontode hoolsas vordlemi-
ses ja kontrollimises.
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Kogu debitoorset ja kreditoorset volgnevust tuleb kontrollida
selle reaalsuse ja tekkimise seadusepdrasuse seisukohalt.

68. Koigi ostjatega, hankijatega ja muude deebitoridega ja
kreeditoridega tuleb vastastikku kontrollida kontosid, milleks on
vajalik Ulksteisele saata kontokorrent-valjakirjutused (drakiri dee-
bitori v6i kreeditori kontosse aasta vO6i kvartali jooksul tehtud
sissekannetest: sissekande kuupdev, dokumendi nimetus, sisu ja
summa). Valjakirjutused saadetakse volausaldajate-organisatsioo-
nide (kreeditoride) poolt vo0lgnikele-organisatsioonidele (deebi-
toridele) tdhitud kirjas voi vdljastatakse kirja drakirjale voetava
allkirja wvastu.

Kreeditorilt saadud kontokorrent-véljakirjutusi on vajalik viivi-
tamatult vorrelda raamatupidamises kreeditori jaoks peetava kon-
toga. Ilmnenud lahkuminekuid tuleb selgitada ja kontrollida doku-
mentide abil. Dekaadi (10 pdeva) jooksul, valjakirjutuse saamise
pdevast arvates, tuleb kreeditorile saata tSestus saldo Gigekstun-
nistamise kohta vdi vastulause (vastuvaidlus). Sel viisil peab
bilansi arvlemiskirjetesse jadma ainult kooskdlastatud arvlemised.

Kui arvlemiste vOrdlemisel ei ole voimalik aasta 16puni lahku-
minekuid kdrvaldada, siis mdlemad pooled jatavad bilanssi summa,
mille nad leiavad &ige olevat. See aga ei vabasta kohustustest iihe-
aegselt tarvitusele vGtta abinSusid lahkuminekute selgitamiseks
ja lahkarvamiste korvaldamiseks 18plikult.

Juhtumil, kui lahkarvamisi ei suudeta omavahel korvaldada,
huvitatud pool peab viivitamatult vola sissendudmise kiisimuse
andma kohtusse v&i arbitraazi soltuvalt ndoude alluvusest.

Arvlemisi hankijatega faktureerimata saadetiste alal tuleb
kontrollida ja peale selle hankijatelt kirjalikult arveid nduda.
Hankijad on kohustatud enne aruandeaasta l6ppu ostjatele arveid
esitama vO0i teatama arvete mitteesitamise pohjustest. Hankijate
poolt tdestamata summasid tuleb vaadelda kui vdlgnevust saade-
tiste alal, millede hankijad teadmata. Selline volgnevus kuulub
sissemaksmisele riigieelarvesse.

69. Debitborne ja kreditoorne vdlgnevus, mille ndudetdhtaeg
moddunud voei mille sissendudmise taotlus kohtu vaoi arbitraazi
poolt tagajarjetuks jdetud, kuulub tdies summas mahakandmisele:
debitoorne vd8lgnevus:

eelarvelistes asutistes —

konto ,arvlemised koOrgemalseisva organisatsiooniga“ deebe-

tisse;

~
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isemajandavates ettevotetes —
wkonto ,kasud ja kahjud" deebetisse;
kreditoorne voélgnevus:

eelarvelistes asutistes —

konto 301 ,riigieelarvesse sissemaksmisele kuuluvad summad"”

kreeditisse; .
isemajandavates ettevotetes —

konto ,kasud ja kahjud” kreeditisse,

Mainitud vdlgnevuse mahakandmist v6ib teostada ainult kdrge-
malseisva organisatsiooni loal.

70. Ettevdtte vOi organisatsiooni poolt lootusetuks tunnistatud
vOlgade mahakandmist voib teostada ainult kdrgemalseisva orga-
nisatsiooni loal. Loasaamiseks lootusetute volgade mahakandmi-
seks esitatakse korgemalseisvale organisatsioonile mainitud vdl-
gade nimestikud, milledes ndidatakse: deebitori nimetus, volgne-
vuse tekkimise aeg, vOlgnevuse iseloom, vGlasumma, lootuse-
tuks. volaks kandmise ja mittesissendudmise pohjused. Samuti
tuleb iga volasumma kohta ndidata, kelle siiti 1abi on v&lg Oige-
aegselt sissendudmata jdédnud,

71. Bilansi arvlemiskirjete inventeerimisel tuleb silmas pidada,
et vaieldavateks vdlgadeks tuleb lugeda volgu, mille kohta sisse-
noudmine on esitatud kohtusse voi arbitraazi, kuid mille kohta
aastaaruande koostamise ajaks on otsus tegemata. A

Vaieldavate vdlgade kontrollimisel tuleb selgitada, kas nende
hulgas ei leidu lootusetuid v&lgu, samuti v6lgu, millede asja aru-
tamine kohtus voi arbitraazis on viibinud. Viimasel juhul tuleb
selgitada asjaolusid, mis on pdhjustanud viibimist asja arutamisel
ja otsuse tegemisel.

72. Ulalkirjeldatud kord arvlemiste vordlemise ja kontrollimise
alal on kehtiv arvlemiste kohta korvaliste organisatsioonidega ja
ka NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi siisteemi kuuluvate

organisatsioonidega.

73. Arvlemisi pankadega tuleb kohustuslikult kontrollida ja
kooskolastada. Saldo mainitud arvlemiste alal tuleb tdestada vas-
tava diendiga, mis panga poolt alla kirjutatud.

74. Volgnevuse alal to6listele ja teenistujatele tuleb selgitada
summasid, mis kuuluvad iilekandmisele deponentide kontosse
{valjavotmata to6tasu), samuti summasid, mis kuuluvad deponeniide
kontost mahakandmisele néudetdhtaja mo6dumise t&ttu.
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75. Koigilt aruandvatelt isikutelt tuleb aasta 16pul nduda avansi-
aruandeid. Samuti tuleb ‘neilt'sisse nduda aruandeliste summade
jaagid,

Bilanssi voib jatta ainult komandeeringul olevate isikute aru-
andelised summad. Komandeeringult saabumisel tuleb neilt vGtta
kirjalik tdend nende konto saldo (nende kdes oleva summa) Gig-
suse kohta.

Teenistusest lahkunud isikutelt sissendudmata volgnevus aru-
andeliste summade alal tuleb aruandelistest summadest iile kanda
deebitoride kontosse ja vaieldav vOlgnevus aruandeliste summade
alal — vaieldavate vdlgade kontosse.

76. Bilansi arvlemiskontode inventeerimistulemused kinnistatakse
iga konto kohta eraldi inventeerimiskomisjoni protokollis. Proto-
kollis tuleb naidata: bilansi kontode nimetus, kooskdlastatud sal-
dod, kooskolastamata summad debitoorse ja kreditoorse vdélgne-
vuse alal, selgitamata lahkuminekud vo&lgnike vo6i vdlausalda-
jate andmetega, vaieldavate ja lootusetute vGlgade summad ja tek-
kimise poOhjused, viidustatud (tdhtajaks tasumata) kreditoorse
vdlgnevuse summad ja pohjused ning rirgieelarvesse sissemaksmi-
sele kuuluvad summad.

Kui on olemas lootusetuid volgu ja vOlgu (kahjusid), millede
sissendudmise tdhtaeg on moodunud, siis ndidatakse protokollis
stitidlased, kes on pOhjustanud mainitud vdlgade tekkimise.

Bilansi koigi arvlemiskontode inventeerimise - 16pul koosta-
takse komisjonide poolt iildine akt arvlemiste inventeerimise
kohta ostjatega, hankijatega ja muude deebitoridega ja kreedito-
ridega, seisuga 1. jaanuariks, juurdelisatud vormi nr. 19-inv. koha-
selt.

77. Peale selle kui, tingituna inventeerimiskomisjoni otsusest —
mis tlalmainitud juhtumitel (punktid 69 ja 70) peab olema Kkinni-
tatud kdrgemalseisva organfsatsiooni juhataja poolt — on raamatu-
pidamises vastavad kanded tehtud, koostatakse bilansi arvlemis-
kirjete alal iga bilansikonto kohta kindlaks médaratud vormi koha-
selt nimestikud. Nimestikes ndidatakse deebitori voi kreeditori
nimetus, aadress, mille eest volgnetakse ja v0la summa; peale
selle ndidatakse vaieldavate volgade. kooskdlastamata arvlemiste,
lootusetute voGlgade ja viidustatud maksete alal pdhjus, millest on
tingitud summa viimine sellesse volgnevuse kategooriasse.

Nimestikud lisatakse bilansi arvlemiskontode inventeerimis-
akti (vormi nr. 19-inv.) juurde.
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XIII. BILANSI MUUDE KIRJETE INVENTEERIMINE.

78. Bilansis nadidatud tulevaste aruande-perioodide kulusid,
eelseisvaid makseid, kasusid ja kahjusid, fonde, samuti véljaspool-
bilansilisi kontosid tuleb hoolsalt kontrollida ja vorrelda raamatu-
pidamises tehtud sissekannetega.

Mainitud kontode kontrollimise tulemused tuleb samuti fik-
seerida inventeerimiskomisjoni protokollis. K&ik summad, mis
ilma seadusliku aluseta nendes kontodes nédidatud, tuleb iile kanda
vastavatesse teistesse kontodesse kuuluvuse kohaselt.

XIV. TEOSTATUD TOODE INVENTEERIMINE,

79. Teostatud té6éde inventeerimine metskondades ja metsa-
majandites tuleb labi viia metsakultuuritoéde ja metsavalve osas
alljargnevate tooliikide alal:

Metsakultuuritood.

1. Metsakiilv ja eraldi metsaistutamine — hektarites, ,

2. Metsa loomulikule uuenemisele kaasaaitamine— hektarites.
3. Pinnase ettevalmistamine tuleva aasta kultuurideks — hek-
tarites.
4, Metsakultuuride tarastamine — kilomeetrites.
5. Sajakoorse istandused — hektarites.

I. Lahtistel kohtadel:

a) kevadine rajamine jooksval aastal;

b) siigisene rajamine jooksval aastal iihes pinnase etteval-
mistamisega;

c) pinnase ettevalmistamine istanduste rajamiseks tuleval
aastal.

II. Metsa turbe all (varjus):

Sama nomenklatuuri jargi nagu ,lahtistel kohtadel”.
6. Taimeaiad — hektarites:
a) kevadine kiilv jooksval aastal;
b) suve-siigisene kiilv jooksval aastal lihes pinnase etteval-
mistamisega;
c) pinnase ettevalmistamine kiilviks tuleval aastal.
7. Koolid — hektarites:
a) kevadine istutamine jooksval aastal;
b) sligisene istutamine jooksval aastal iihes pinnase etteval-
mistamisega;
¢) pinnase ettevalmistamine istutamiseks tuleval aastal.
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8. Istandused, peale sajakoorse — hektarites:
a) kevadine rajamine jooksval aastal;
b) sligisene rajamine jooksval aastal;
¢) . pinnase ettevalmistamine istanduste rajamiseks tuleval

aastal.
: Metsavalve.
1. Tulekaitseribade mineraliseerimine — kilomeetrites.
2. Tulekaitsevagude ajamine noorendikes ja kultuurides —
kilomeetrites.
3. Teedadrsete tulekaitseribade rajamine — kilomeeétrites.
4. Tulekaitseteede rajamine — kilomeetrites.

80. Teostatud t6id kontrollitakse inventeerimiskomisjonide
poolt — soltumatult varem teostatud inventeerimistest — iilevaa-
tuse, mG6Gtmise ja proovitikkkide rajamise teel, vahetult t66de
asukohal, selleks, et kindlaks teha:

a) mahtu ja hinda teostatud t66de alal raamatupidamise ja ope-
ratiilvandmete jargi;

b) vahendite kulutamise vastavust teostatud to6ode mahule ja
kvaliteedile;

c) lahkuminekute pohjuseid raamatupidamise ja operatiiv-
statistiliste andmete vahel;

d) lahkuminekute pdhjuseid todde plaanilise ja tegeliku oma-
hinna vahel;

e) toolistele makstava tootasu vastavust kehtivatele toonormi-
dele ja tariifimdaradele, samuti progressiiv- ja premiaalt6o-
tasu ning vanusetasu maksmist;

f) puudusi-ja vigu jooksvas raamatupidamises, eriti aga aru-

- annete koostamises.

Ilmnenud rikkumiste ja puuduste korvaldamiseks tuleb tarvi-
tusele votta abindud, samuti tuleb selgitada siitidlased ja kahju-
summade suurus,

81. Inventeerimisandmed teostatud t66de alal kantakse loendi-
tesse, mis koostatud vormide nr. 12-inv. ja 20-inv. jargi, kuid
komisjoni otsused kinnistatakse protokollis.

82. Inventeerimiskomisjonide koosseisul tuleb teostatud téode
kontrollimisel arvesse vodtta juhiseid, mis ette ndhtud NSV Liidu
metsamajandusministri kaskkirjas nr, 421, 7. augustist 1948. a.
+~Jooksvast kontrollist metsamajanduse operatsiooniliste toode
omahinna alal ja raamatupldamlse aruandluse kasutamisest opera-
tiilvseks juhtimiseks”.
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XV. INVENTEERIMISVAHEDE REGULEERIMISE JA INVEN-
TEERIMISTULEMUSTE VORMISTAMISE KORD.

83. Inventeerimisandmeid vdrreldakse raamatupidamisandme-
tega vordlusaruannete koostamise teel. Selle juures on vajalik
kontrollida, et k&ik kuni inventeerimise pdevani aset leidnud
tehingud, oleks tdielikult ndidatud raamatupidamises ja vorrel-
dud hoiukohas (laos) peetava koguselise arvestusega.

84, Nendel juhtumitel, kus inventeerimisnimestike v&rdlemisel
raamatupidamisandmetega ilmnevad mingisugused ebatdpsused
teostatud inventeerimises, on inventeerimiskomisjon kohustatud
teostama teistkordset kontrolli ja selle kontrolli tulemused vormis-
tama vastava aktiga. Otsus ‘teistkordseks kontrolliks kantakse
protokolli dra ndidates selle pohjused.

85, Materiaalsete vaartuste iile- ja puudujadkide kohta, samuti
kahjude kohta, mis seoses lootusetute volgade ja moodunud néude-
tahtajaga voOlgade tekkimisega, tuleb komisjonidel seletust néuda
materiaalselt-vastutavatelt isikutelt ja ametiisikutelt.

Seletused lisatakse protokolli juurde.

86. Esitatud seletuste ja materjalide pohjal teeb inventeerimis-
komisjon kindlaks ilmnenud iilejaakide, puudujddkide ja kahjude
iseloomu ja vastavalt sellele mddrab korra nende reguleerimiseks.

87. Puudujddgid, mille pohjuseks on loomulik kahanemine ja
mis ei lileta seadusega kindlaks méadratud kahanemisnorme, samuti
materjalide riknemised, mis on tekkinud materiaalselt-vastutava-
test isikutest mitteolenevatel pohjustel, kantakse maha ettevotte
juhataja korraldusel. Selle jdrele on tingimata vajalik ndutada
mahakandmiseks kinnitus korgemalseisvalt organisatsioonilt, Vii-
mane on kohustatud esitatud materjali sisuliselt 1dbi vaatama ja
ettevattele oma otsusest teatama kahe naddala jooksul.

Kui korgemalseisev organisatsioon kahjude mahakandmist ei
kinnita, siis tuleb mahakandmisega seosesolevad Kkirjendid stor-
neerida.

Juhtumil, kui puuduvad seaduslikus korras kinnitatud loomu-
liku kahanemise normid, tuleb vaadelda puudujddke kui puudu-
jadke tiile normi. :

88. Kindlaks maddratud loomuliku kahanemise norme tiletavate
puudujddkide ja ebamajandamisest tingitud kaotuste puhul on
komisjon kohustatud kindlaks tegema konkreetseid siitidlasi maja-
pidamisele tekitatud kahju alal.

Loomuliku kahanemise norme iiletavate puudujadkide (puudu-
jadkide summa suurusest olenematult) mahakandmise kord on too-
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dud NSV Liidu metsamajandusministri kaskkirjas nr. 293, 21. juu-
list 1947. a., milles on tdahendatud jargmist:

a) puudujdagid ja kaotused (kahjud), millede alal on konkreet-
sed siitidlased kindlaks tehtud, kantakse asutiste juhatajate kor-
raldusel siiiidlaste kontosse, kusjuures varguste ja omastamiste
puhul, samuti kuritarvituste puhul kaubalis-materiaalsete-, varan-
duseliste-, rahaliste- ja muude vaartustega on asutise (organisat-
siooni, ettevotte) juhataja kohustatud esitama koik dokumendid
ja vajalikud materjalid kohtu juurdlusorganitele;

b) loomulikke kahanemisnorme iiletavaid puudujadke vdoib
siiiidlaste puudumisel summa suuruse peale vaatamata maha kanda
ainult NSV Liidu metsamajandusministri v6i liiduvabariikide
metsamajandusministrite (asutise, organisatsiooni ja ettevdtte allu-
vuse kohaselt) vb6i nende asetditjate kirjalikul loal.

89. Kiesoleva juhendi punktides 87 ja 88 ndidatud puudu-
jadkide ja kaotuste mahakandmiseks loa saamiseks, samuti asu-
tise voi ettevdtte juhataja korraldusel teostatud mahakandmiste
kinnitamiseks tuleb kdrgemalseisvale organisatsioonile esitada
avaldus ja sellele juurde lisada vastavad materjalid: komisjoni
protokollid, seletused, arvestused jne.

90. Uhe vastutava hoidja hoole all olevate materjalide puudu-
jadkide katmine teise vastutava hoidja tllejddkidega on kategoori-
liselt keelatud. Samuti on kategooriliselt keelatud materjalide
puudujddkide katmine teistsuguse nimetusega materjalide ulejda-
kidega.

Sortide (eksliku) vahetamise tulemusena tekkinud iile- ja puu-
dujaakide vastastikust katmist v8ib lubada kui erandit samanime-
liste kaubalis-materiaalsete vdaartuste  suhtes, sama kontrollimis-
perioodi ning tiihe ja sama — vdartuste eest vastutava — isiku
kohta.

91. Materjalide puudujddgid, mis on tingitud materjalide mitte- :
digeaegsest mahakandmisest téodele (tootmisele), kantakse komis-
joni otsusel maha (kulutusteks).

Materjalide puudujddkide mehaaniline kirjendamine tootmise
peale on kategooriliselt keelatud. Tootmiseks kasutatud mater-
jalide véljamineku tagantjarele vormistamine peab baseeruma
iiksikasjalikel arvestustel toorainete tootmiseks andmise ja too-
dangu véljalaske alal, kusjuures tuleb nduda seletusi materjalide
mittedigeaegse mahakandmise pdhjuste kohta. Esitatud seletused
lisatakse inventeerimismaterjalide juurde.
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Asutiste ja organisatsioonide pea- (vanem-) raamatupidajad
on kohustatud néudma metsamajanduse ja tootmise vajadusteks
kasutatud materjalide vdljamineku &igeaegset ja tdielikku vormis-
tamist selleks, et inventeerimise teostamise ajaks ei koguneks
mahakandmata materjale ja, et mahakandmata materjalide arvel
ei suureneks puudujdagid.

Ametiisikute ja materiaalselt-vastutavate isikute tdhelepanu
tuleb juhtida vdartuste olemi silistemaatilise kontrolli vajadusele
ja Oigeaegsele materjalide vdljaminekut tGendavate dokumentide
raamatupidamisele esitamisele. Enne inventeerimisele asumist'
tuleb komisjonidel votta koigilt materiaalselt-vastutavatelt isiku-
telt allkiri, mis naidatud kdesoleva juhendi punktis 17

92. Puudujddkide ilmnemisel metsamaterjalide, valmistoodete
ja pooltoodete alal on vajalik kindlaks teha, kas puudujddke ei
ole pdhjustanud asjaolu, et vadljalastud toodang on koguseliselt
ndidatud suuremana kui see tegelikult oli.

93. Materjalide ja pooltoodete iilejddgid, mis on tingitud sellest,
et aruande aasta jooksul on to6de (tootmise) peale materjale ja
pooltooteid vdljaminekuna ebadigelt rohkem maha kantud kui
tegelikult kasutatud on, tuleb arvele votta ja nende arvel toéode
(tootmise) kulutusi vdhendada. Selleks on vajalik ebadiged raa-
matupidamiskanded materjalide ja pooltoodete vdljamineku alal
punase tindiga storneerida (deebet — t66de, tootmiste kontod;
kreedit — materjalide, pooltoodete kontod).

94. Kasustamiselolevate vadikevahendite (vdhévaartusliku inven-
tari ja instrumentide) kulumuse summa maddratletakse isemajan-
dava ettevotte bilansi alal vastavalt metsamajandite raamatupida-
mise arvestuse juhendi § 254-le ja ndidatakse inventeerimisaktis
vormil nr. 9-inv. Mainitud kulumuse summa alusel korrigeeritakse
varem arvutatud ja kirjendatud vdikevahendite kulumuse summat.

Kasustamiselolevate vdikevahendite osalist kulumust eelarvelise
asutise bilansi alal ei kirjendata, vaid vdikevahendid kantakse
vdljaminekuks ja kuludeks peale nende tdielikku kulumist, Jareli-
kult eelarvelise asutise bilansis ndidatakse védikevahendid, kuni
nende tdieliku mahakandmiseni, esialgse noutamise hinnaga (jaa-
kide osas méodunud aastatest — bilansilise hinnaga).

95. Bilansi arvlemiskontode inventeerimistulemuste pdhjal —
peale nende (tulemuste) kinnitamist asutise juhataja poolt (lootu-
setute, vaieldavate ja moéédunud ndudetdhtajaga voOlgade osas —
peale kinnitamist korgemalseisva organi poolt) — tuleb raamatu-
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pidamisel arvlemiste puhastamiseks teostada vastavad kirjendid:
vaieldava debitoorse voOlgnevuse iilekandmine vaieldavate vélgade
kontosse (eelarvelise tegevuse alal), lootusetu volgnevuse maha-
kandmine, - debitoorse vdlgnevuse mahakandmine ndudetdhtaja
moddumise tottu jne.

196. Inventeerimiskomisjon vormistab oma otsused inventeeri-
mise alal ja inventeerimisandmete vordlemise kohta raamatupida-
misandmetegas komisjoni istungi protokolliga, peale ilmnenud iile-
jadkide ja puudujadkide pohjuste selgitamist. Protokoll kuulub

asutise voi ettevotte juhataja kinnitamisele, %

Protokollis ndidatakse: -

a) kinnitatav summa nende voi teiste vaartuste alal inventeeri-
misnimestiku (loendi) jargi;

b) milliste kontode kaudu tuleb ilmnenud {ilejdadgid arvele
votta;

c) millistesse kontodesse puudujddgid kanda, d&ra ndidates
pohjused mahakandmiseks;

d) komisjoni otsus vastutavuse kohta puudujaagi eest;

e) komisjoni ettepanekud varandus-materiaalsete vaartuste
hoidmise ja arvestamise korrastamiseks;

f) iiksikasjalised teated puudujddkide ja kahjude siitidlaste
kohta, dra ndidates abindusid, mis siilidlaste suhtes tarvitusele
voetud;

g) inventeerimiskomisjoni ettepanekud antud organisatsioonile
(ettevottele) mittevajaliku ja liigse varanduse ja kaubalis-mate-
riaalsete vadrtuste realiseerimise korra kohta,

97. Inventeerimiskomisjoni t66 loetakse 10petatuks peale inven-
teerimistulemuste kinnitamist korgemalseisva organisatsiooni
‘poolt. ;

Inventeerimiskomisjoni laialisaatmine tehakse teatavaks asu-
tise (organisatsiooni, ettevotte) juhataja kéaskkirjaga.

98. Inventeerimistulemused tuleb kirjendada ja raamatupida-
mises peegeldada viie pdeva jooksul peale perioodilist inventeeri-
mist ja kiimne pdeva jooksul — peale aastainventeerimist.

99. Organisatsioonide, asutiste ja ettevGtete pea- (vanem-)
raamatupidajail tuleb inventeerimise kuupdeva peale koostada
vahe- (proovi-, raamatuline) bilanss, milles tuleb raamatupidamises
olevate ja jooksvat tdhtsust omavate dokumentide alusel peegel-
dada majapidamise koik operatsioonid,

Mainitud raamatulise bilansi andmed on aluseks raamatulise
olemi lahtrite tditmisel inventeerimisloendites. Selle jdrele viiakse
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inventeerimisloendites valja vahed tegeliku olemi ja raamatulise
olemi vahel, ;

100. Peale eelmises punktis (punktis 99) mainitu taitmist tuleb
inventeerimiskomisjonide protokollide ja inventeerimisloendite
ning aktide pdhjal, mis kinnitatud ettevotte (asutise) juhataja poolt,
koostada kirjendid (lausendid) inventeerimistulemuste reguleeri-
miseks.

Nimetatud kirjendid peavad hdlmama:

a) vadrtuste puudujaddkide kandmist siitidlaste kontosse;

b) materjalide puudujddkide mahakandmist téodeks ja toot-
misteks kasutatud materjalide véljaminekute tagantjdrele vormis-
tamise teel;

c) vadrtuste puudujddkide mahakandmist kulutusteks loomu-
liku kahanemise normide piires, sellele jargneva kinnitamisega
{vt. kdesoleva juhendi punkt 87);

d) sortide vahetamisest tingitud puudujdakide mahakandmist;

e) llejadkide arvelevotmist;

f) debitoorse volgnevuse (ndudetdhtaja moddalaskmise puhul)
ja lootusetu volgnevuse mahakandmist kGrgemalseisva organisat-
siooni loal jne.;

g) raamatupidamisalaste arvestuste korrigeerimist.

Kirjendid inventeerimistulemuste reguleerimise alal kantakse
kontroll-raamatusse vastava konto eri osana (mis eraldi kokku vée-
takse) ja ndidatakse kdibebilansis (proovibilansis) eri lahtris,

Peale selle koostatakse inventar-bilanss, mis esitatakse korge-
malseisvale organile iihes inventeerimismaterjalidega.

101. Juhul, kui koérgemalseisva organisatsiooni juhataja tiihis-
tab otsuse puudujddkide mahakandmise kohta, siis mahakandmise
kirjendid storneeritakse jooksva kuu kéivetes.

102. Metsamajandusministeeriumide ja -valitsuste revidentide
aparaat on kohustatud hoolsalt kontrollima, et inventeerimistule-
muste reguleerimine ja nende peegeldamine raamatupidamises
teostuks kéesolevas juhendis toodud korra kohaselt.

XVI. JUHISED INVENTEERIMISLOENDITE (AKTIDE,
NIMESTIKE) VORMIDE TAITMISE ALAL.

103. Kdesolevas juhendis toodud kindlaksmddratud inventeeri-
misloendite vormid on moeldud eelarvelise ja isemajandava ette-
votte bilansi koigi inventeeritavate kirjete holmamiseks, peale
rahaliste vahendite ja varumise konto, vastavalt jargmisele skeemile:
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Eelarvelise asutise

Isemajandava ettevotte

Inventeeri- bilansi alal bilansi alal
misvormide Markmed
nr-d Kontode 2 Kontode s
nvcd Erandid St Erandid
1 2 3 4 3 6
1 00, 01 e 0100, 0101, =5
0110, 0113,
0120, 0130,
0140, 0150
2 020, 021 valja arva- | 0102, 0103, vdlja arva-
022 tud relvad 0104, 0111 tud hobu-
ja hobused sed, hérjad,
ja kaamelid
3 023, 026 — 0105, 0106, 7 o
03 0121, 0131,
0141, 0151
4 020 Relvade ja — —
- nende ma-
nuste jaoks
022 Hobuste Hobuste,
jaoks 0104 hédrgade ja
kaamelite
5 jaoks
027 s 0112 —
028 121 e
07a = - —
6 024, 025 = — Ak
7,8 040, 051
052a, 041
053, 050a — 03, 04, 06 —
060—067 Viélja arva- | 082, 09, 10, Vilja arva- |
9,9a,| 068 tud puu- 11 tud mater-
l 07 seemned 120, 122 jalid teel

10 068 Puuseem- — o

nete jaoks
11, 11a | 0820a e 080, 081, —
16, 220

13 0821a ! deky 092, 25 —

15 13, 13a Vélja arva- | 28,29 Vilja arva-
tud wvdart- tud vaart-
paberid paberid

16 16 3 32 —_

17,18 17,17a, 15 e 30, 31, 33, —
18, 19, 25, 34, 35, 36,
27,28, 29 44
31
12,20 206 Toode alal 157, 158 =
mis loetel-
dud punktis

79




104. Rahaliste vahendite ja materjalide ndutamise (varumise)
kontode inventeerimise alal koostatakse aktid vastavalt kdesoleva
juhendi punktidele 47 ja 64.

105. Vormide iilemiste osade vabadel (tditmata) ridadel n&ida-
takse: 7

a) millise (eelarvelise v5i isemajandava) bilansi alal, |

b) bilansikonto S§ifr, :

c) bilansikonto nimetus.

106. Vorm nr. l-inv. ,Inventeerimisloend ehitiste ja seadmete
olemi alal®,

Lahtrid 1—5, 7—9 tdidetakse komisjoni poolt objektide natuu-
ras kontrollimisel ja lahter 6 — raamatupidamise arvestuse and-
mete jargi.

Kui objekti kasutatakse eluruumina, siis lahtris 8 néaidata, kes
selles ruumis elab.

Objekti kirjeldamist lahtris 3 teostada iiksikasjaliselt ainult sel
puhul, kui raamatupidamise arvestuses puuduvad alalised p&hi-
vahendite kaardid v6i inventariraamatud iga objekti iiksikasjalise
kirjeldusega.

Mdarkus. Juhtumil, kui raamatupidamises puudub pdhivahendite iiksik-

asjaline kirjeldus, siis on pea- (vanem-) raamatupidaja kohusta-
tud selle sisse seadma tdielikus kooskdlas nduetega, mis on

ette ndhtud metsamajandite ‘raamatupidamise arvestuse juhen-
dis § 30.

Inventeerimisloendid koostada iga II astme bilansikonto ja nen-
desse kuuluvate III astme kontode kohaselt. Iga konto eraldi sum-
meerida.

107. Vorm nr. 2-inv. ,Inventeerimisloend seadeldiste ja masi-
nate olemi alal®,

Summeerida iga II astme konto ja sellesse kuuluvad III astme
kontod, Lahtrid 9 ja 12 tdita raamatupidamise arvestuse and-
metel, lilejddnud lahtrid aga — olemi natuuras inventeerimisel.

Uksikasjalised selgitused puudu- ja iilejadkide kohta kinnistada
komisjoni protokollis.

108. Vorm nr. 3-inv. ,Inventeerimisloend inventari ja instru-
mentide (todriistade) eolemi alal®.

Lahtrid 1—6 ja 8 tdidetakse olemi natuuras inventeerimisel, tei-
sed aga — raamatupidamise andmetel siduvuses komisjoni to6-
protsessiga inventeerimisloendite ldbitéotamise alal.

Uleliigsete ja mittelikviidsete vdartuste kohta selle vormi koha-
selt koostada eri inventeerimisloend, milles iga bilansikonto sum-
meerida.
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109. Vorm nr. 4-inv. ,Inventeerimisloend relvade ja nende
manuste alal“. :

Olemi natuuras inventeerimisel tdidetakse lahtrid 1—8, 11, 12,
15. Ulejdanud lahtrid tdidetakse raamatupidamise andmetel. Laht-
ris 15 naidatakse puudu- ja iilejadgid, mis ilmnenud tegeliku olemi
vordlemisel raamatupidamise arvestuse andmetega; samuti tuleb
selles lahtris ndaidata andmed relva kasustuskdlblikkuse kohta.

Relva juurde kuuluvate manuste (piuissipuhastamise vardad, rih-
mad, mdaardedlikannud, laskemoon jne.) hind ndidatakse lahtrites
13—14 ainult sel puhul, kui raamatupidamise arvestuses see hind
on naidatud eraldi relva hinnast.

Summeerida kogu inventeerimisloend.

110. Vorm nr. 5-inv. ,Inventeerimisloend loomade olemi alal®.

Inventeerimisloendis vormil nr. 5 ndidatakse olem t66- ja sGidu-
hobuste, muude to6loomade, produktiivkarja ja noorkarja (noor-
loomade) alal. i

Lahtris 9 ,eluskaal kilogrammides” ndidatakse produktiivkarja
(lehmad, sead, lambad jne.) ja noorkarja (vasikad, mullikad, por-
sad, noorsead, remontsead, talled jne.) eluskaal, mis kindlaks mada-
ratakse tegeliku kaalumisega v06i mddtmise andmete pdhjal elus-
kaalutabeli kasutamise teel.

Lahtris 11 ndidatakse, mis otstarbel loomi peetakse vo6i milli-
seks tooks loomi kasutatakse.

Inventeerimisloenditesse kantakse hobused ja loomad liikide
jargi (hobused, noorhobused, varsad, hdrjad, lehmad, mullikad,
vasikad, sead, remontsead, noorsead, porsad, lambad, talled jne.).

Summeerida iga II astme konto ja sellesse kuuluvad III astme
kontod.

Selle vormi (nr. 5) jargi inventeeritakse ka mesilased, linnud
jne.

111. Verm nr. 6-inv. ,Inventeerimisloend raamatute ja muu-
seumi vidrtuste alal®.

Loendi koostamisel jagatakse see kaheks:

a) raamatukogud (raamatud, Zurnaalid, valjaanded jne.);

b) muuseumi vaartused.

Lahtrid 1—5 je 7 tdidetakse olemi inventeerimisel natuuras, tei-
sed lahtrid aga - - raamatupidamise andmetel ja tegeliku olemf
vordlemisel raamatupidamise andmetega.

Kui raamatukogudes peetakse inventariraamatuid, siis teosta-
takse olemi kontrolli mainitud raamatute jargi, vastavalt kdesoleva
juhendi punktile 24, litera ,E", kusjuures raamatud Kkirjutatakse
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irventeerimisloendisse iildsummas, dra nadidates inventarinumbreid
far-d. oo kN RSy ey ) ja raamatufondi maksumust (vaartust).

112, Vorm nr. 7-inv. ,Inventeerimisloend kasustamisele antud
kapitaalmahutuse objektide alal®,

~ Inventeerimisloendis ndidatakse kapitaalmahutused (uus ehitus
ja kapitaalremont) objektide jdrgi, mis on antud aruandeaastal eks-
pluateerimisele,

Loend tdidetakse komisjoni poolt olemasolevate algdokumen-
tide, raamatupidamise arvestuse andmete ja tegeliku iilevaatuse
pohjal.

Loendis summeeritakse II astme kontod ja nendesse kuuluvad
IIT astme kontod.

113, Vorm nr. 8-inv. ,Inventeerimisakt lopetamata kapitaal-
mahutuste alal®.

Inventeerimisloend peab holmama l0petamata kapitaalmahutusi
uute ehituste, ndoutamiste (soetamiste) ja kapitaalremondi alal.

Vormi tditmise tehnika on analoogiline vormile nr. 7.

Lopetatud objektid, mis kasustamisele vOtmise aktiga vormista-
mata, ndidatakse inventeerimisloendis eri rithmana.

114. Vorm nr. 9-inv. ja 9a-inv. (metskondade jaoks) ,Inventee-
rimisloend viikevahendite ja materjalide alal®.

Lahtrid 1—4, 6, 7 tdidetakse olemi inventeerimisel natuuras,
ulejadanud lahtrid aga — raamatupidamise arvestuse andmetel ja
inventeerimistulemuste kindlakstegemisel.

Metskondades, kus materjalide arvestust peetakse bilansside
16ikes (s. o. kus eelarvelise bilansi materjalid arvestatakse eraldi
isemajandava ettevotte bilansi materjalidest), tuleb allkomisjonidel
tdita vorm nr. 9-inv. lahtrite 1—7, 11 ja 13 osas, s. o. koguseliselt.
Mainitud vormi (nr. 9-inv.) edasine ldbit66tamine (lahtrite 8—10, 12,
14—17 tditmine) teostatakse metsamajandi inventeerimiskomisjoni
poolt.

Metskondades, kus materjalide arvestamine on tildine, (s, o. kui
eelarvelise ja isemajandava ettevotte bilansi materjalid arvesta-
takse iihiselt, vahet tegemata), tuleb allkomisjonil koostada inven-
teerimisloend vormi nr. 9a-inv. (metskondade jaoks) kohaselt, mil-
les on ette nghtud andmete tditmine ainult koquseliselt ja mhole-
mate bilansside (eelarvelise ja isemajandava) alal kokku.

Metskonna allkomisjoni poolt esitatud vormi nr. 9a pdhjal
metsamajandi inventeerimiskomisjon vastavalt raamatupidamise
arvestusele ja materjalide otstarbele kannab jddgid vormile
nr. 9-inv. bilansside 15ikes (s. o. eelarvelise bilansi materjalid eraldi
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isemajandava bilansi materjalidest) ja tdidab samuti vadrtuse
(hinna) lahtrid,

Jarelikult, kui metskondades peetakse materjalide arvestust
bilansside 16ikes, siis metskondade allkomisjonid tdidavad vahetult
vormi nr. 9-inv., mille tditmine metsamajandis 10pule viiakse, ilma
selle iimber kirjutamiseta. Kui materjalide arvestus metskonnas on
uldine, siis inventeerimisloendid vormil nr. 9-inv. koostatakse
metsamajandis, kasutades selleks vormi nr. 9a (metskondade alal)
andmeid.

115. Lahtrid 15—17 tdidetakse ainult isemajandava ettevdtie
bilansi alal. Eelarvelise bilansi alal lahtreid 15—17 ei tdideta, kuna
eelarvelise bilansi vaartuste kulumuse alal kirjendamisi ei tehta.

116. Materjalid kantakse vormile nr. 9-iny. ja summeeritakse
II astme kontode ja nendesse kuuluvate III astme kontode jargi.

Metsamajandite poolt valitsustele (metsamajandusministeeriumi-
dele) esitatavates inventeerimisloendites tuleb materjalid riithmitada
liikide jargi, mitte materjalide asukoha jargi.

117. Vorm nr. 10-inv. ,Inventeerimisloend puuseemnete alal®.

Loendis rithmitatakse puuseemned sugukondade (okaspuulised,
lehtpuulised jne.), perekondade (mé&nd, kuusk, tammelised jne.)
ja liikide (harilik mdnd, mdeméand, harilik kuusk, hdbekuusk jne.)
jargi. Laosolevate puuseemnete toormaterjal kanda eraldi loendi
16ppu. ‘

Raamatupidamise arvestus puuseemnete alal tuleb korraldada
selliselt, et puuseemned oleks jaotatud kahte riihma:

a) standardsed,

b) kontrollimata,

Inventeerimisloendi vormi nr. 10 tditmine on analoogiline vor-
mile nr. 9.

118. Vorm nr. 11-inv. ,Inventeerimisloend metsamaterjalide ja
laiatarbekaupade alal®. ¥

Selle vormi kohaselt koostatakse inventeerimisloend:

a) metsamaterjalide kohta metsamajandi eelarvelise asutise
bilansi alal ja

b) isemajandava utiiltsehhi toodangu kohta.

149. Isemajandava ettevotte bilansi alal naidatakse inventeeri-
misloendis olem jargmiste II ja III astme kontode kohta:

a) konto 080 — ,puit juure peal (kasvav mets)";

b) konto 081 — ,estetud pooltooted (puit, metsamaterjal)”;
c¢) konto 160 — ,taisvaartuslik puit";

d) konto 161 — ,jadtmed ilimbertootamiseks”;
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e) konto 2200 — ,valmispuit franko-mets”;
f) konto 2201 — ,valmispuit franko-ladu”;
g) konto 2202 — ,muu toodang (laiatarbekaubad jne.)”.

120. Vormi nr. 11 lahtrite ,tegelikult leidus” (lahtrid 7 ja 8)
taitmise aluseks on metskondades ,iilelugemisleht” vormil nr. 11a.

Lahter 3 ,sort” tdidetakse ainult isemajandava ettevotte bilansi
alal, :

121. Toodang [puit juure peal (kasvav mets); ostetud puit; oma-
valmistatud pooltooted (tdisvaartuslik puit ja jadatmed); valmispuit
franko-mets; valmispuit franko-ladu; muu toodang (laiatarbekau-
bad jne.)] ndidatakse inventeerimisloendis md&otithikutes, mis tar-
vitusel raamatupidamise arvestuses; tarbepuu alal ndidatakse peale
kubatuuri ka tikiarv.

122. Vorm nr. 1lia-inv. ,Ulelugemisleht®.

Vorm on maddratud andmete iileskirjutaniiseks metsamaterjalide
olemi inventeerimisel, mida tuleb teostada vahetult metsas vdi laos.

Uleskirjutusi teostada metsamaterjalide asukoha ja materiaal-
selt-vastutavate isikute jargi, mille kohta andmed ndidata vormi
teises lahtris.

Jargnevad lahtrid on maaratud rnetsamater]ahde mootmise ja
iilelugemise andmete iileskirjutamiseks sortide viisi. Vormi iile-
mises osas ndidatakse sort {tarbepuu, kiittepuu, langetatud tiikel-
damata puu jne.) ja liik (harilik méand, harilik kuusk, kask jne.),
kusjuures iga sordi ja iga liigi jaoks kasutada eraldi lahtrit.

Lahtrisse ,pikkus” kirjutatakse palkide pikkus, lahtrisse ,ldbi-
moot” — jamedus sentimeetrites ladvapoolsest otsast. Lahtrisse.,lile-
lugemine” madrgitakse vastava pikkuse ja 1dbim66du kohale joone-
kestaga (III) voéi punktidega (::) palkide arv. Kui koigi palkide
mootmine I0petatud, siis summeeritakse lahtris ,iilelugemine” teh-
tud tleskirjutused (joonekesed v&i punktid) ja kokkuvéte tiikiarvu
kohta iga mo0ddu alal eraldi kantakse numbritega lahtrisse ,tiiki-
arv". Vastavalt mahu- (kubatuuri-) tabelitele arvutatakse iga mdddu
kohta kubatuur, mis kirjutatakse lahtrisse ,tihumeetrid”.

Sordid, mis arvestatakse lao ruumimeetrites ]a tikkides, kirju-
tatakse selleks eraldi mddratud lahtritesse.

Viimases lahtris vOetakse materiaalselt-vastutavalt isikult all-
kiri ja margitakse inventeerimise kuupdev ja aasta.

Lahtrid ,tiikiarv” ja ,tihumeetrid” tuleb summeerida metsa-
materjalide iga asukoha ja iga materiaalselt-vastutava isiku kohta.
Summeerimisel saadud kokkuvotted kantakse iilelugemislehelt
(vorm nr. 1la-inv.) iile inventeerimisloendile vormil nr. 11-inv.
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123. Vo6o6ra puidu inventeerimisel ndidatakse iilelugemislehe
lahtris ,asukoht” (lahtris 2) kvartalite ja raielankide (ladude) nr-d,
kus selline metsamaterjal ilmnenud; samuti ndidatakse mainitud
lahtris, kellele metsamaterjal kuulub.

124, Vorm nr. 12-inv. ,Inventeerimisloend teostatud toode
alal“,

Selle vormi kohaselt koostatakse metskondades ja metsama]an-
dites loendid teostatud téode kontrollimistulemuste alal, mis loet-
letud kdesoleva juhendi punktis 79, vdlja arvatud t66d taimeaeda-
des, koolides ja istandustes.

Lahtrid 1—6, 8—10 ja 15 tdidetakse komisjoni poolt andmetel,
mis ilmnenud teostatud t66de natuuras iilevaatusel ja mootmi-
sel, lahtrid 7, 11, 13, 14 ja 16 aga — vOrdlemisel raamatupidamise
ja operatuv-statlstlhste andmetega.

Mirkustes naidatakse kontrollitud tédde kvaliteedi eest vastu-
tavate isikute amet, perekonna-, ees- ja isanimi,

125. Vormi nr. 12 kohaselt inventeeritakse ka lopetamata too-
dang pollumajapidamise alal.

126. Vorm nr. 20-inv. ,Inventeerimisloend teostatud toode alal®.

Selle vormi kohaselt koostatakse loend teostatud to6de kont-
rollimise alal taimeaedades, koolides ja istandustes.

Lahtrid 1—5, 7 ja 12—14 tdidetakse komisjoni poolt teostatud
té6de natuuras kontrollimisel, lahtrid 6, 8—11, 15 — vdrdlemisel
raamatupidamise ja opératiiv—statistiliste andmetega.

127. Vorm nr. 13-inv. ,Inventeerimisloend lihetatud ja tasu-
mata kaupade alal®.

Loend koostada ldhetatud, kuid ostjate poolt tasumata kaupade
alal vastavalt kdesoleva juhendi punktile 44 arvete-faktuuride,
registrite, panga valjakirjutuste ja muude dokumentide kontrolli-
mise pohijal.

Volgnevus ldhetatud, kuid tasumata kaupade alal, mille kohta
arved pole Riigipanka inkassoks antud, tuleb niidata .ostjate”
kontos ja seda ei kanta vormile nr. 13-inv.

Lahtris 8 ,bilansiline hind” ndidatakse ldhetatud kaupade bilan-
siline hind aasta lopul, lahtris 9 ,miitigihind” — samade kaupade
miitigihind esitatud miutgiarvete jargi.

Selle vormi kohaselt koostada ka inventeerimisloend teelole-
vate materjalide kohta (konto 092 isemajandava bilansi alal).

128. Vorm nr. 15-inv. ,Inventeerimisloend hankijatele avatud
akreditiivide, erikontode ja teelolevate iilekannete alai“.
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Loendisse kantakse, peale hoolsat kontrolli, reaaljadagid akredi-
tiivide, erikontode ja teelolevate lilekannete alal.

129, Vorm nr. 16-inv. ,Nimestik aruandeliste isikute alal®,

Loend koostatakse vdlgnevuse jargmiste rihmade kohaselt:

a) avansid komandeerimisteks;

b) avansid majanduskuludeks;

c) avansid operatsioonilisteks vajadusteks;

d) avansid muul alal.

Teenistuses mitteolevate isikute volgnevus aruandeliste sum-
made alal tuleb aruandeliste summade kontost {ile kanda deebito-
ride kontosse ja seda ei tule naidata vormis nr. 16-inv.

130. Vorm nr. 17-inv. ,Nimestik deebitoride kohta®,

Koostatakse bilansi kontode kohaselt.

Lahtrite 5, 7 ja 8 iiksikasjaline taitmine on kohustuslik.

Asutised ja isikud, kellega arviemisi peetakse arviemiste ise-
loomu to6ttu }{reeditoride kontodes, kuid kes tlilemaksmiste (ette-
maksmiste) tottu ‘on inventeerimise kuupdevaks osutunud deebito-
rideks, ndidatakse ,deebitoride” nimestikus vormil nr. 17-inv.,
kusjuures selline vOlgnevus tuleb tile kanda kreeditoride konto-
dest deebitoride kontodesse. Umberpoordult, kui deebijtoride konto-
des ilmnevad kreeditsaldod, siis sellised saldod kantakse iile kree-
ditoride kontodesse ja ndidatakse ,kreeditoride” nimestikus vor-
mil nr. 18-inv.

131. Vorm nr. 18-inv. ,Nimestik kreeditoride kohta®.

Koostada jaotusega I astme bilansi kontode ja nendesse kuulu-
vate II astme kontode kohaselt, kusjuures tuleb silmas pidada vormi
nr. 17 kohta toodud juhiseid.

132. Vorm nr. 19-inv. ,Inventeerimisakt arvlemiste alal ostja-
tega, hankijatega ja muude deebitoride ning kreeditoridega®.

Akt koostatakse vastavalt kdesoleva juhendi punktile 76 bilansi
arvlemiskontode inventeerimise jarele.

Akti I jaos ,debitoorne vOlgnevus” ndidatakse eelarvelise kui
ka isemajandava bilansi alal andmed k&igi kontode kohta bilansi
jaos ,arvlemised”, akti II jaos ,kreditoorne vdlgnevus” aga —
andmed eelarvelise bilansi alal kontode 25, 270, 271, 280, 290 ja
291 ning isemajandava bilansi alal kontode 30, 33, 35 ja 36 kohta.

Aktid teha eraldi eelarvelise ja isemajandava bilansi alal.

Lahtris 3 ,bilanssi jdetud summa 1. I 19...... a.” ndidatakse iga
bilansikonto jargi 16plik debitoorne ja kreditcorne vdélgnevus, mis
selgunud peale kontode puhastamist ja inventeerimistulemuste
tagajarjel vajalikuks osutunud reguleerivate kannete tegemist.
Need summad peavad vastama l6ppbilansile,
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Lahtris ,selle hulgas” ndidatakse summad, mis iseloomustavad
arvlemiste kooskolastamist korrespondentidega olemasolevate doku-
mentide (vdljakirjutused ja saldotoestused) abil.

II jao lahtris ,nendest viidustatud maksed” ndidatakse:

a) toodliste ja teenistujate, samuti deponentide alal — kinni pee-
tud summad, mis arvestatud detsembrikuu esimese poole eest ja
varem;

b) hankijate alal — summad tasumata arvete jargi pangas karto-
téegis nt. 2;

c) muude kreeditoride alal — volgnevus, mille normaalne tasu:
mistdhtaeg moéodunud.

Lahtrites ,peale selle kokku 194..... a.” nadidatakse debitoorse
volgnevuse alal summad, mis iile kantud vaieldavate volgade kon-
tosse, samuti summad, mis noudetdahtaja moodumise tottu lootuse-
tute volgade kontosse kantud, kreditoorse vdlgnevuse alal aga —
mahakantud moddunud maksetdhtajaga kreditoorse volgnevuse
summad. Andmed ndidatakse kogu aruandeaasta kohta.

Akti 16pul tuleb komisjonidel nédidata, kelle siiii labi on tekki-
nud lootusetud volad ja noudetdhtaja moédumise tottu mahakantud
volad (stilidlased ndidata iga deebitori kohta eraldi). Samuti on
vajalik ndidata korgemalseisva organisatsiooni kirja voi loa kuu-
pdev ja number mainitud vGlgnevuse mahakandmiseks.

Aktide juurde lisatakse deebitoride ja kreeditoride nimestikud
vormide nr. nr, 16, 17 ja 18 jargi, mis seostatud summadega akti
lahtris 3 ,bilanssi jdetud summa 1. I 19....... &

133. Inventeerimisandmete valitsusele (ministeeriumile) esita-
miseks tuleb metsamajanditel inventeerimisandmed metskondade
alal tihendada metsamajandi ladude andmetega iildinventeerimis-
loenditeks kogu metsamajandi kohta, milles naidata:

a) ehitised ja seadmed, seadeldised ja masinad, eriinventar, loo-
mad ja kapitaalmahutused — asukoha ja objektide jargi;

b) majandusinventar ja instrumendid, raamatukogud ja muu-
seumi véartused, materjalid, puuseemned, toormaterjal, pooltooted
ja metsamaterjalid — ilma jaotamiseta asukoha jargi, kuid rihmi-
tades iithenimelised vadrtused tervikuks kogu metsamajandi kohta,
kusjuures vaartused jaotada nende kolblikkuse, kulumuse, toitu-
muse ja sordi jargi;

c) teostatud t66d — toode liikide ja metskondade ]argl

Inventeerimisloendite kokkuvdtted bilansikontode jdrgi peavad
olema vordsed jadkide summadega vastavates bilanssides:

a) inventeerimisloendi lahter ,raamatulise jadgi vaartus” peab
vorduma vahe- (raamatulisele, proovi-) bilansile (vastava konto
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summale), mis koostatud inventeerimise pdevaks enne inventeeri-
mistulemuste reguleerimist;

b) inventeerimisloendi lahter ,tegeliku olemi véaartus” peab vor-
duma inventaribilansile (s. o. bilansile peale inventeerimistulemuste
reguleerimist).

XVII. JUHISED INVENTEERIMISARUANNETE TAITMISEKS
INVENTEERIMISTULEMUSTE ALAL.

134. Verm nr. 2l-inv. ,,Aruanne inventeerimistulemuste kohta
pohivahendife ja materiaalsete vdirtuste alal®,

Aruanne koostatakse raamatupidamise poolt eesméargiga peegel-
dada selles kokkuvdetud andmed inventeerimistulemuste kohta asu-
tises (organisatsioonis,. ettevdttes) aastainventeerimise ja aasta
jooksul teostatud koéigi perioodiliste inventeerimiste alal, vastas-
tades mainitud koondandmeid vaartuste koguvédljaminekuga aasta
jooksul.

Aruanne koostatakse iga bilansi kohta eraldi ja see on iiks osa
ettekandest aastaaruande juurde.

Aruande pealkirjas ndidata asutise ja selle kdrgemalseisva
organi nimetus ja bilanss, mille juurde aruanne kuulub (bilanss
eelarveliste operatsioonide, isemajandava tegevuse, valitsemis-
organite jne, alal).

135, Lahtrisse ,II astme bilansikontode nr-d” kirjutatakse vas-
tavate bilansside kontoplaani kontode numbrid kdega. Kontode
nimetused aruandes holmavad kehtivate kontoplaanide koiki kon-
tosid pohivahendite ja materjalide arvestamise alal (kontoplaani
jagu I ja III).

Pohivahendid ja materjalid mahutatakse aruannetesse (vorm
nr, 21-inv.) jargmiselt:

Kéega sissekantava konto Sifr
Kontode nimetused vormil nr. 21-inv. i
| ssolrvelite, | isemajandava
alad tegevuse alal
Evahendid-- e S i ARy 000—032 010—015
Toorained ja materjalid . . i 060—065, 067 080, 081, 090, 092
R SO =2 45 R A AR 068 082 !
PIREvaRenaaa . 5~ " 2. o 070 110
L R R e L S R R S 066 s 120
Ll SRR S S SR 070a 121
Muu toodang pd&llumajapidamise alal — 122
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136. Aruandes summeeritakse materjalid eraldi (ilma pohlvahen-
diteta); selle jarele summeeritakse kogu aruanne.

137. Ridadel ,selle hulgas” ndidatakse andmed vdaartuste iiksi-
kute liikide alal, mis tlejadkide ja puudujddakide mahu suhtes on
rohkem iseloomustavamad, kusjuures tuleb iihtlasi dra ndidata ka
mootihikud.

138. Lahtris ,kokku kulutatud aasta jooksul (kogus)” ndidatakse
inventeerimistulemuste aruandes holmatud tiksikute vadartuste alal
— mis on iseloomustavamad tilejddkide v6i puudujadakide mahu
suhtes — ridadel ,selle hulgas” nende vdartuste vadljaminek aru-
andeaasta kohta koguselises valjenduses,

Lahtrites ,inventeerimistulemused aasta kohta" ndidatakse
bilansikontode alal summad, kuid tksikute vaartuste puudu- ja
tlejadkide alal — mis ilmnenud aasta jooksul raamatupidamise
arvestuse andmetel ja aasta 10pul aastainventeerimise tulemusena
— kogus ja summad.

Jargmistes lahtrites tuleb puudu- ja tilejadkide summad jaotada
bilansilise arvestuse nende kontode jargi, millistes puudujéagid ja
ulejaagid kirjendatud.

139. Pohivahendite puudujddgid eelarvelise asutise bilansi alal,
mis on maha kantud kontosse 22 ,p&hivahendite fond" ja selle jarele
kirjendatud siitidlaste kontosse, ndidatakse lahtris ,stitidlastelt
sissendudmiseks” kogu puudujddgi summas, mis stitidlaste kontosse
kantud. Lahtris ,psOhivahendite fondi vo6i pohikirjafondi”, ndaida-
takse puuduolevate pohivahendite bilansilise hinna ja siitidlaste
kontosse kantud hinna vahe, kui see on olemas.

140. Puudu- ja lilejddkide iildsumma inventeerimisaruandes tuleb
tasakaalustada (vOrdsustada) nende jaotusega raamatupidamise
arvestuse kontodes, kusjuures tuleb arvesse votta aruande alumlse
osa punktis ,f" ,jdetud bilanssi” ndidatud summa.

141. Pghivahendite ja materiaalsete vaartuste puudujdadkide jao-
tuse desifreerimine katte iseloomu jargi aruande osas ,puudujaa-
kide koostis" taidetakse summalises vdljenduses, mis on seoses laht-
riga ,inventeerimistulemused aasta kohta — puudujaagid”. Punk-
tide ,d“ ja ,e" suhtes tuleb kohustuslikult ndidata kirjade-lubade
nr-d ja kuupédevad.

142, Punktis ,f" ,jdetud bilanssi” vGib summasid ndidata ainult
erandjuhtumeil, mil ei ole selgunud puudujadkide suhtes konkreet-
sed siitidlased ja ei ole saadud aastaaruande koostamise ajaks
ministrilt luba nende puudujddkide mahakandmiseks,

143. Ministeeriumid, peavalitsused, oblastite (kraide, ANSV-de)
metsamajandusvalitsused ja teised asutised ning organisatsioonid,
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kes omavad koondbilansse, koostavad inventeerimistulemuste aru-
anded nende poolt kdrgemalseisvale organile esitatava iga bilansi
(ka oma vastavate bilansside) alal eraldi.

Naiteks oblastite metsamajandusvalitsused koostavad ja esita-’
vad korgemalseisvale organile eraldi aruanded inventeerimistule-

. muste kohta vormil nr. 21-inv.:

a) valitsuse bilansi juurde,

b) metsamajandite eelarveliste operatsioonide koondbilansi
juurde,

c) isemajandava koondbilansi juurde.

144, Vorm nr. 22-inv. ,Aruanne inventeerimistulemuste kohta
metsamaterjalide, pooltoodete ja valmistoodete alal®.

Selle vormi tditmine on analoogiline vormi nr. 21-inv. tditmisele.

Real ,metsamaterjalid” nédidatakse inventeerimistulemused eel-
arvelise asutise bilansi konto 0820-a ja isemajandava ettevotte
bilansi konto 220 (metsamaterjalide osas) alal.

Real ,muu tootmine" ndidatakse isemajandava ettevotte bilansi
konto 220 alal kubatuurselt (mahuliselt) mittearvestatavate valmis-
toodete puudu- ja iilejdagid.

Real ,pooltooted” ndidata inventeerimistulemused isemajandava
ettevotte bilansi kontode 160 ja 161 alal.

Metsamaterjalid ndidatakse ko6iail ridadel, s. o. kogu bilansi-
konto ulatuses, selle hulgas ka iiksikute liikide alal, tihumeetrites.

145. Verm nr. 23-inv. ,,Koondaruanne inventeerimistulemuste
kohta debitoorse ja kreditoorse valgnevuse alal“,

Koondaruanne koostatakse asutiste ja ettevdtete noolt. kes
omavad koondbilansse ja seda vaadeldakse kui aastaaruvande juurde
kuuluva ettekande osa. :

Koondaruande koostamise aluseks on arvlemiste inventeerimis-
aktid vormil nr. 19-inv., mis esitatud allasutiste, organisatsioonide
ja ettevotete poolt ja arvlemiste inventeerimisaktid oma vastava
bilansi alal. 4

Kdesolevas juhendis vormi nr. 19-inv. jaoks ette n&htud juhi-
sed kohaldatakse tdies ulatuses ka kdesoleva koondaruande (vorm
nr. 23-inv.) kohta.

XVIII. INVENTEERIMISKOMISJONIDE PROTOKOLLIDE
KOOSTAMISE KORD, '

146. Inventeerimiskomisjonid peavad inventeerimismaterjali
ldbi vaatama materiaalselt-vastutavate isikute ja aruandeliste isi-
kute (metsamajandites — metskondade) l&bildikes ja otsused kin-
nistama protokollides, milledes tuleb niidata:
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a) kuupdev ja komisjoni koosseis;

b) millise metskonna (materiaalselt-vastutava isiku) alal;

c) millised vadartused (bilansilise arvestuse kontode jargi);

d) vadrtuste maksumuse kogusumma raamatupidamise andme-
tel inventeerimisloendi kokkuvétte jargi;

e) tegeliku olemi maksumuse summa;

f) vaartuste nimetus, puudu- ja llejadkide kogus ning vaartus
(maksumus);

g) puudujadkide pdhjused ja nende katmise kord iga objekti
kohta eraldi (siilidlaste kontosse, kulutuste kontosse, sordi vahe-
tamine jne.);

h) iilejadkide pdhjused ja otsused nende kohta iga objekti alal;

i) otsused olemi teistkordse kontrollimise kohta &dra ndidates
asjaolusid, mis selle otsuse pshjustanud;

j) jdarelduste ja kokkuvGtete tegemine allkomisjonide t66
suhtes;

k) majapidamisele mittevajalike ja mittelikviidsete vaartuste
nimetus, kogus ja maksumus;

1) méarkused véartuste hoiu ja laopidamise seisukorra kohta;

m) markused kaalude ja mddduabindude kohta;

n) analiitis teostatud toode inventeerimistulemuste alal;

o) bilansi arvlemiskontode seisukord ja inventeerimistulemuste
analiilis nende alal, kusjuures tuleb dra ndidata isikud, kes siiiidi
noudetahtaja méodalaskmises ]a debitoorse vdlgnevuse mittedige-
aegses sissendudmises;

p) jareldused ja ettepanekud iga ldbivaadatud materjali alal.

147. Protokollid tuleb alla kirjutada koigil komisjoni liikmetel,
kes kaskkirjaga komisjoni maaratud.

148. Inventeerimiskomisjonide protokollid tuleb asutise (orga-
nisatsiooni) juhatajal kinnitada.

XIX. INVENTEERIMISMATERJALIDE ESITAMISE KORD
JA TAHTAJAD,

149. Inventeerimismaterjal esitatakse vastavate bilansside
juures jargmises mahus:

a) metsamajandid — ministeeriumidele (kes ei oma oblastite
valitsusi) ja kauplused-laod — tdoliste varustamise osakondadele
(TVO) — jargmises mahus: inventeerimisloendid (aktid, nimesti-
kud),  inventeerimiskomisjonide protokollid, arvestused loomuliku
kahanemise mahakandmiseks, inventeerimistulemuste mahakand-
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mise deSifreerimine iga inventeerimisloendi kohta eraldi, aruanded
inventeerimistulemuste kohta jne.;

b) Oppeasutised — NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi
Oppeasutiste valitsusele v6i liiduvabariikide ministeeriumidele
(alluvuse kohaselt) — taies mahus, mis ndidatud kdesoleva punkti
litera ,a" all;

c) lennuiiksused ja lennuriihmad — NSV Liidu Metsamajandus-
ministeeriumi metsalennuasjanduse peavalitsusele — tdies mahus,
mis ndidatud kdesoleva punkti litera ,a“ all;

d) metsakatsejaamad, instituutide katsemetsamajandid, toot-
mismaatiikid, kontorid, ekspeditsioonid ja teised algasutised, -orga-
nisatsioonid ja -ettevotted — korgemalseisvale asutisele alluvuse
korras (instituutidele, trustile ,Texseccemkyabrypa“, ihendusele
»Jlecpoexr® jne.) — tdies mahus, mis ndidatud kdesoleva punkti
litera ,a" all;

e) Sotsi metsakatsejaam ja Puskini katse-eeskujumetsamajand
— NSV Liidu Metsamajandusministeeriumile — tdies: mahus, mis
ndidatud kdesoleva punkti litera ,a"“ all;

f) oblastite metsamajandusvalitsused — liiduvabariikide metsa-
majandusministeeriumidele ja metsade territoriaalvalitsustele (allu-
vuse kohaselt) — koondaruanded inventeerimistulemuste kohta
iga bilansi alal eraldi;

g) liiduvabariikide metsamajandusministeeriumid, metsade ter-
ritoriaal-peavalitsused, metsalennuasjanduse peavalitsus, Oppeasu-
tiste peavalitsus, Moskva oblasti metsamajandusvalitsus, ,bBy3y-
Jaykckuit Bop* valitsus, ithendus ,J/lecnpoexr*, trust ,Tex/seccemMKky/ib~
Typa“, puuseemnete keskkontrolljaam, teaduslik-uurimisinstituut
— NSV Liidu metsamajandusministeeriumile — koondaruanded
inventeerimistulemuste kohta iga bilansi alal eraldi.

150. Inventeerimismaterjalide esitamise tdhtajad maddratakse
kindlaks NSV Liidu metsamajandusministri kaskkirjaga ja liidu-
vabariikide metsamajandusministrite ning oblastite (kraide,
ANSV-de) valitsuste tiilemate kaskkirjadega, samuti NSV Liidu
Metsamajandusministeeriumi silisteemi organisatsioonide tilemate,
direktorite ja teiste juhatajate kdskkirjadega.

Inventeerimismaterjalide esitamise tdhtajad ei v&i olla hiljem
1. detsembrit algasutiste jaoks ja hiljem 1. jaanuari koond-inven-
teerimisaruannete jaoks 1. novembriks teostatud inventeerimise
alal. Seisuga 1. jaanuari peale teostatud inventeerimise materjalid
tuleb esitada iihes aastaaruandega.

43



151, Kcondaruanded inventeerimistulemuste kohta esitatakse
korgemalseisvale organisatsioonile Kkirjaliku ettekande juures,
milles iseloomustatakse allasutistes (organisatsioonides, ettevote-
tes) teostatud inventeerimise taiuslikkust, kvaliteeti ja tulemusi,
samuti organisatsioonilis-tehnilisi jareldusi ja abindusid, mis tarvi-
tusele voetud inventeerimismaterjalide pohjal.

152. Inventeerimismaterjal seisuga 1. novembriks vaadatakse
lébi ja kinnitatakse korgemalseisva organisatsiooni poolt t66
korras.

Inventeerimismaterjalide kinnitamise ja nende pohjal tehtud
jarelduste ja ettepanekute kohta teatatakse allasutisele ameti-
kirjaga dekaadi (10 pdeva) jooksul peale inventeerimismaterjalide
saamist.

«Inventeerimismaterjal seisuga 1. jaanuariks vaadatakse labi
ja kinnitatakse lihes aastaaruandega.

Aastaaruande labivaatamise protokollis kinnistatakse aasta
inventeerimise lildhinne ja inventeerimise tulemused, samuti naida-
takse selles jareldused ja ettepanekud 1. jaanuariks teostatud
inventeerimise alal.

Asutise (organisatsiooni, ettevotte) majandusliku tegevuse
hindamisel kdrgemalseisva organisatsiooni juhataja poolt tuleb
arvesse voOtta aastainventeerimise tulemusi.

Lisa: Inventeerimisloendite, -aktide, -nimestike ja aruannete
vormid. '

NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi
o pearaamatupidaja k. t. Saporinskij



Vorm nr. 1-inv.

INVENTEERIMISLOEND ¥ S0 i

ehitiste jar seftingste elemi alal & . lualdaai ol L i il dee 194, 0
[
;= Objekti {iksikasjalik Ekspluatee- | & Objekti. seisukord Kuid
u| 8 Objekti nimetus, kirjeldus (mdddud, rimisele = (kidlblik, vajab G EER
g g kasustusotstarve materjali omadus, Bt Stmi & kapit.- vdi jooksvat objekti
o g ja asukoht kubatuur, kasulik ga > ya mtlse © ’g remonti, kdlbmatu kasutatakse
: ind jne. aasta = jne.
CR - . M, o= i
1 1-a 2 3 4 5 6 i 8

<y

Inventeerimiskomisjon:



Vorm nr. 2-inv.

oF

INVENTEERIMISLOEND nr. ..ccccoooiieeee.

sepdeldiste Ja. masinate:.olemi alal vl Be i e s il Sse i v et i e 194...... a.
Joud Arv o
1 A Ulessead- b {
s Seadeldiste ja | TSNS | : mise Vi x| 30 COEES
Ll 8 masinate nimetus R = Tootmis- | kasustusele | .. 5 2 y s
| ja asukoht asjalik ise- = voime t66- |  ygtmise & 3 g | bilansiline
SR loomustus = |, |pdeva kohta e g% | £ ..g maksumus
S| &8 iy - i aie| 'z
1l 2 3 4 B8 7 8 9 | 10 |11 12

o

Inventeerimiskomisjon:




A4

inventari ja instrumentide alal

INVENTEERIMISLOEND nr. ...

Vorm nr. 3-inv.

........................................................................................ 194....... a.
g } s Arv Bilansiline maksumus i V‘Z’,ﬁg‘,ﬁ,’gfegamat“p'
d e . s se e
« | Inventari © ol g Summa Puudujdak Ulejaak
21 asukoht Inventari e | 3|8
o g ja kirjeldus 5 |¥|B|a3 y
518 Wiy B |2| 5|5 Hina| Raamatu- | Tegeliku
g § N 5 |2| 8|8 lise olemi olemi 5| Summa | .| Summa
- o &
il ‘ E § S E alal alal < <
11y 3 4 5. Bk 718 K9 10 11 12} 13 (18] 18

N

Inventeerimiskomisjon:




8t

Vorm nr. 4-inv.
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Vorm nr. 6-inv.
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Vorm nr. 7-inv.
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Vorm nr. 9-inv,
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Vorm nr. 9a-inv.
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INVENTEERIMISLOEND nr.

Vorm nr. 13-inv.
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INVENTEERIMISLOEND nr.

Vorm nr. 15-inv.
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NIMESTIK B, il

Vorm nr. 16-inv.
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Vorm nr. 18-inv..

Inventeerimiskomisjon:
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Vorm nr. 19-inv.
" (asutise, organisatsiooni, ettevotte nimetus)
INVENTEERIMASAKT nt by

arvlemiste alal ostjatega, hankijatega ja muude deebitoridega ning kreeditoridega seisuga 1. jaanuariks 194..... a.

Inventeerimiskomisjon, mille koosseisus esimees
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(asutise, organisatsloonl nimetus)

ARUANNE nr.

pohivahendite ja materiaalsete vdartuste inventeerimise tulemuste kohta
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(Vormi nr. 21-inv. jarg)
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Muu péllumajap.

toodang.~ - x-S LN M

Selle hulgas:
Kokku materjali-

de alal
Uhtekokku:

Puudujadkide koostis: Summa Markused
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c) Kantud siitidlaste kontosse
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ARUANNKE. ng. . ubisis.

Vorm nr. 22-inv.
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Pearaamatupidaja

x (allkiri)
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1. KREDITOORNE VOLGNEVUS.
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