EESTIKEZEELSE KIRJANDUSE SISET@E/KATALOOG( EG{)
Kataloogijuhend.
I. KA9%4LOOG1 Kataloog on raamatukcgutootajaile kasutamiseks.
ULESANNE  See v&imaldab leida eestikeeleeid raamatuid ja teisi
teoseid, mida vZ&ib raamatuks pidada. Kataloogi anil
saab vastuse jérgmistele kiisimustele:

1) kas raamatukogus on konkreetne eestikeszlne
raamat, miile bitliograafilised andmed on teadaf®
lMissugused trukid selleet raamatust on olemas?

2) kas raamatukogus on teatud autori(vdi kol-
lektiivautori) t6id eesti keeles ja missuguseid?

3) missugused téiendkirjed on koostatua teoste
kohta, mis on raamatukogus t56deldud alates 1950.
aastast?

4)missugused mérksdnakaardid(IM ja EM) on tehtud
raamatuile, mis on t66deldud alates 1950.aastast?

5) missuguste indeksitega siistemaatilise kata-
loogi kaardid on raamatuile, mis on toddeldud
alates 1950. aastast.

6) mis on antud raamatu inventarinumber ja mitu
eksemplari on seda pdhifondis?

7) kas teatud raamat on olemas Spperaamatukogus
v3i mdnes TRU erialakogus ja mitu eksemplari on
ginna komplekteeritud?

8) kas raamat kuulub seeriavédljaandesse?

Kataloogi abil peaks selguma ka, kas teos on raamat
voi ﬁ%ioodiline véljaanne.

I1. ASUKOHT Kataloog asub kataloogimisosakonna ruumis. -

II1. MAHT Kataloog on kataloogikapis 48 kastis. Kaartiae arv
(seisuga 1. jaan. 1978) on ca.. 24470. (()r\ olemas
vihik mahu rkasyv

37 4+ {8-55 kast
200c0 4 A0 G0 = &0




1v. B8isu
1. Keele jargi

2. Kirjanduse
laadi jargi

J.11lnumiskoha
jargi

4.1lmumisaasta
jérgi

Kataloogis peegelduwad:

A) K0ik teosed, mis sisaldavad tervikuna,
parallelselt v&i osaliselt eestikeelset teksti ja
millel kogu tiitelleht voi vdhemalt pealkiri on
eesti keeles.

B) Teosed, mille tiitellehel puudub eestikeelne
pealkiri ainult jurgmistel juhtudel:

1) kui kogu tekst v3i enamik teksti on eesti
keeles,

2) enne 1917. a. ilmunud teosed, milles kas-
v3i osaliselt on eestikeelset teksti vOi nad késit-
levad eesti keelt ja asuvad eestikeelse kirjanduse
fondis(F2 sifriga).

A) K&ik raamatud, raamatud-monograafiad, kogu-
mikud, brosiiirid, mitmekditelised teosed, kogutua
teosed, seeriavilljaanded, Opikud ja ¢ppevahendid,
sdnastikud, entsiiklopeediad, teatmikud, kataloogid,
kalendrid, albumid, statistilised aastaraamatud,
kartograafiavaljuanded, dissertatsioonid ja nerde
tewsid, separaadid ja jitkvéljaannetes ilmunud
monograafiad. Viimaste individuaalkirje koostab
perioodika osakond.

Kdoigist neist kirjanduse erilaadidest peegeldab
kataloog nii eestikeelsed originaalid, tdlked eesti
keelae, iumbertriikid, kordustriikid, faksiimilevalja-
anded, koopiad ja mikrofilmid. Temaatilised kogu-
mikud, mis ilmuvaa jatkvédljaannetena, peegelduvad
lunikirjega, mille koostab perioodika ogakona.

B, Kataloog ei peegelda ajalehti, ajakirju, heki-
plaate, noote, inventesrimata brosiilire ja osa kési-
kirjalistest t65dest (TRU teaduslikud ja lepingulised
t36d, auhirnatodd, diplomitcsd).

Olenemata ilmumiskohast.

Olenemata ilmumisaastast, kuid ainult teosed,
mis on raamatukokku komplekteeritud ja t&&deldud

1950. aastal v8i hiljem; k(—ufgvxtd
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5. Fondide jérgi

V. KIRJE
1.Pchikirjed

>

A) Kataloog peegeldab TRU Teadusliku Raamatukogu
eestikeelset kirjandust sisaldavad forndid, vélja
arvatud:

1) heliplaatide fond

2) nootide foud

3) TRU k#sikirjaliste teaduslike ja lepingulis-—
te todde fond( TT foni),

4)auhinna- ja diplomitdéed,

5)késikirjade fond(XHO osakonnas),

6)reserv-, vahetus- ja varufondid,

7) erifond.

B) Coperasmatukogu kirjandus, mis on t$&&deldud
1950. aaetal vci hiljem.

C) ajaloo~ ja filoloogiateaduskonna raamatukogu
(AK) kirjandus, mis on ilmunud 1972. aastale v&i
hiljem. Verem ilmunud raamatutest ainult need,mis
on t38deldud tsentraliseeritult 1975. aastast zlates.

D) Muude TRU erialaraamatukogude kirjandus, mis
on saabunud alates 1972. aastast.

E) LDeponeeritav kirjandus(incl. metoodika osakonna
kogu ja alates 1972. aastast lugemissaali teatmekir-
janduse kogu) peegeldub kataloogis ainuli cma ala-
lise kohaviidaga. Enne 1972. aastat oli lugemiesaali
teatmekirjanduse fornd eri kohaviidaga. Jargkdidetel
pannakse esimene eksemplar edaspidigi eelle sifriga.

A) 1ga eestikeelde raamatu kohta on koostatud
pShickirje autori, kollektiivautori v&i pealkirja
jargi vastavalt kirjereeglitele. Alates 125C. aas-
tast kasutatakse {htseid reegleid; "ENAMHe HOpBBHIA
ONMMCAMKA NpOMaBeleMHi mevaTH Iad OHCJMOTEYHHX KaTal0~
T0B. U.I. Bun. I. OmEcamPme RKMET" koos hilisemate pa-
randuste ja tdienaustega. Autori v&i kollektiivi nimi
pealdises on alati lihtses vormis. Analiiitilisi kir-
jeid el koodtata.

B) Mitmekditelised teosed on peegeldatud koond-
kirjega. Erandiks on kirjanike teosed ja kogutud
teosed, kui neil on ild- ja eritiitelleht(andmed
uhe kdite kohta). Pthikirjeks on sel juhul koite
individuasalkirje(ps6rdel raamatukogulikud mérkmed).
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Koondkirje ptdérdel on sel juhul ainult kataloogide
mérgid. Kui lUldpealkiri ja lksikk&ite pealkiri on
ihel tiitellehel, siis kditele individuaalkirjet ei ole.

C)Perioodiliste viljaannetena(nende liksiknumbritena)
ilmunud monograafiad peegelduvad individuaalkirjega,
mille koostab perioodika osakond.

D)Seeriavidljaande iga iiksik teos on kataloogis ise-
seisva kirjena.

Taiendkirjed ainult lksikud téiendkir-
jed. Neid tehakse erandina triikiste puhul, kui pdhi-
kirje on koostatud nn. peidetud autori(koost.) nime
jérgi(autor néidatud tekstis, triikiandmeis v&i médratud
bibliograafiate pdhjal). Tdiendkirje koostatakse peal-
kirjale ka siis, kui pdhikirje on kollektiivautoriga,
aga teosel on iseloomustav pealkiri(néditeks EKP KK ja
ENSV Ministrite Ndukogu pidulike koosoplekute stenogram-
mid jne,) Kul mitmektiteline teos on kataloogitud
pealkirja jéargi, aga eri kdited on kujundatud kui
autoriga teosed, on taiendkirje autorile(esimesele).

B) P8hikirje alueel midiratakse tdiendkirjed(pealdis
v3i pealkiri pddrdel) lugejate alfabeehlisele kataloo-
gile jargmiselt:

4)autoriga kirje puhul:

a) teisele ja kolmandale kaasautorile,

b)ilukirjandusliku teose pealkirjale ja t&lkijale,

c)teatmeteose pealkimjale,

d)pealkirjale, kui autor(koost.) on kaanel mir-
kimata,

e) isikutele, kelle elu ja tegevust teos kidsit-
leb(tema kohta),

f) illustreerijale Riikliku Kunstiinstituudi
viljaannete puhul(eifris RKI),

g) iimbertsctlejake

h) autorile koos pealkirjaga paralleelse teksti
puhul(paralleelteksti keeles),

i) kollektiivile, kui teos késitleb kollektiivi
ajalugu voi tegevust,
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2) pealkirjaga kirje puhul:

d) esimesele autorile(koostajale),

b) toimetajale (mitme puhul peatoim., vast. toim.
v3i esimene toim.)

c) vidljaandvale asutusels,

d) kaanepealkirjale, kui see erineb tiitellehel
antust kolme esimese sdna osas,

e) isikule, kollektiivile, illustreerijale ja iimber-
t66tlejale(vt. p. 1 e, £, g, 1),

f) mitmekditelise teose iiksikkSite autorile koos
peikirjaga, autorile(koost.) v&i pealkirjale.
3) kcllektiivautoriga kirje puhul:

a) koostajale,

b) toimetajale, kui ta on néidatud tiitellehel

v3i selle pddrdel(vt. ka p. 2 b).

c) pealkirjale, mille algus erineb pdhikirje peal-

disest; tédiendkirjet pealkirjale ei ole, kui peia

paldiseks on ajutine kollektiiv(st. kongress, kon-

verents jne.)

3. Viitekaardid: / s
Viiteid tehakse: (! /-, . 7%

a) autori(ka toimetaja ja t3lkija) nime erinevatelt
vormidelt (nimemuutus, pseudoniiiim) kataloogis kasuta-
tavale nimevormile,

b) kollektiivi nimetuse erinevatelt vormidelt kata-
loogis kasutatavale vormile,

c) uuelt kirjaviisi vormilt vanale kirjaviisile.

4. Teatme-
kaardid Teatmekaarte tehakse: [ . =

a) kataloogikaartide jédrjestume selgitamiseks,

b) kirjereeglitest tingitud muudatuste puhul
kirje pealdises,

c) kollektiivide puhul, mis on muutnud oma nine.

VI. Ortograafia Kirjeldamisel kasutatakse teose ortograafiat.
VII.KIRJE VORM Pohikirjete koostamisel on kasutatud kahte kirje
vormi:

1) 1950-1973.a. on kirjed koostatud iihtsete reeg-
lite jérgi,

2) alates 1974.a. tédiendatud ja parandatud iihtsete
reeglide jérgi.
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Vanade kaartide iimberkirjutamisel(taastamisel) sti-~
litatakse endine kirje vorm. Kuni 1950. aastani ilmunud
raamatud, mis on raamatukokku saabunud ja t&tdeldud
hiljen, kataloogitakse kehtivate iihtsete reeglite jérgi.

VIII.RAAMATU-
KOGULIKUD Kataloogikaardi poordele on mérgitud:
MARKKED 1) kataloogide mérgid(tdhised):

T G, A, S, LM, EM, Est.
Varem eraldati need iiksteisest punkti ja komaga,
alates 1978. aastast komaga.
IM(lugemissaali mérksdma-kataloog) on aastate
jooksul olnud erinev;
a) L(A.,S.) - lugemissaali alfabeetiline ja
siistemaatiline kataloog;
b)L(T.5A.5 M.) - lugemissaali topograafiline,
alfabeetiline ja mérksdna- kataloog;
¢c) L(T.,M.) - lugemissaali topograafiline
ja mérksdna-kataloog.
EM( eestikeelse kirjanduse mérksdna-kataloog),
mérgiti kuni 1973. aastani ainult M.

2) liigiindeksid(vasakul ﬁlanurgae)} Kuni 1969.aas-
tani néidati need pdhikirje esikiiljel(vasakul allnurgas).
3)tédiendkirjete pealdised voi pealkirjad; Need on
kaardi keskosas ja mitme puhul jérjestatud rooma numb-

ritega.

4)mérksdnad, millel on ees LM v3i EM;Mitme puhul on
nad jérjestatud araabia numbritega,

5)seerianimetuse esimesed sdnad, mille jdrel sulgu-
des sdna (seeria),

6) mérge tehtud viideie kohta(nimeviide, pealkirja
viide jne.); .

7)pdhifondt raamatute inventarinumbrid(eraldi luge-
missaali raamatute inventarinumbrid kuni 1972. aastani
lihendiga - lgs.)Mitmektitelise teose puhul on inven-
tarinumbri jirel(alates 1978.a. ees) vastava kiite
nunber sulgudes.

8)3ppekogu raamatute ekeeqiaride arv(kusi 1972.aas-
tani nende inventarinumbrid) téhisega N-°

9) erialakogude téhised ja nende raamatute eksempla-
ride arv;



1C) mérkused kustutamise kohta(kustutamisakti koosta-
mise aasta ja akti number.). Kui viimane eksemplar on
kustutatud,liidetakse kaart sisekataloogi tagasi.

Harvem kasutatavate mdrgiste tdhendused:

MB - dublett kaardist saadetud biilletédénile ja

Moskvaseef{vilismaise eesti raamtu pubul);

KHO + kaart dubleeri®ud ka KHO osakonnale;
ring vdi ruut inventarinumbri iimber - vastav
raamat on kunagi méératud arhiiveksemplariks.
IX. KATALOOGI
ULESEHITUS
1.Téhestik Kataloog on iiles ehitatud jédrgmise tédhestiku alusel:
a b c d e £f g h i j k 1 m m o p
q r s s z 2 t u viw) & & 8 i x y.
Muid diakriitilisi mérke ei arvestata
(a , &=a, c=c, @=0 jne)
2.Jérjesta-
mine A) K3ik kaardid(pdhikirjed, vidhesed tédiendkirjed,
viite- ja teatmekaardid) jéarjestatakse téhestikuliselt
ihtses reas. Eraldi omaette alfabeetiliseks kartotee-
giks on jérjestatud seeriakirjete kartoteek ja 1973.a.
lugejate kataloogi pdhjal dubleeritud vanema kirjanduse
viidete kartoteek. Uuemad vajalikud viited on liidetud
jooksva t66 kdigus sisetddkatloogi.

B)Jérjestudiihikuks on sdna ja lause. Kirjavahemdrgid,
v. a. punkt , ei tule arvesse.

C) Brandlikult jédrjestatakse liihendite ENSV, NSVL, EKF
ja NLKP alla kirjed, mille pealdises vdi pealkirja esi-
meste sdnadena esineb mittelilhendatud vorm. Liihendite
EKP ja NLKP alla jérjestatakse ka kdik teised partei
matergalid, mis on védlga antud partei varasemate mime-
tuste all.

D) Uhesuguse jdrjestussdna korral jarjestatakse:

a) perekonnanimi, b) asutus v3di muu kollektiiv,
c) pealkiri.
E) Uhe autori piires jédrjestatakse:
a)autori enda t86d(kogutud teosed, teosed, vali-
tud teosed, iiksiktddd,incl. tema koostatud t&sd),
b) autori nimi pealkirjana.
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P) Uhe kollektiivi piires jarjestatakse:
a) kollektiiv tervikuna autori kohal,
b) kollektiivi allasutus autori kohal,
c) kollektiiv pealkirjana.
G) Uhesuguse pealdise ja pealkirjaga kirjete jarjes-
tamine:
a) eri triikkide jadrjestamisel on aluseks vastu-
pidi~kronoloogia,
b)3dpikud jarjestatakse klasside kasvavas numeratsi-
oonis, kusjuures iihe klassi dpikute eri triikid on
jarjestatud vastupidi-kronoloogiliselt;
©) kongresside, konvereniside materjalid jarjesta-
takse nende toimumise jérjekorras.
H) Mitmektitelised teosed ja aastaraamatud jdrjesta-
takse kditenumbrite kasvavas jarjekorras.
3.Kataloogi-
vormistus A) Vahekaarte kasutatakse teatud hulga kaartide
eraldamiseks. Vahekaardile kirjutatakse taht, silp,
sdna v3i autori nimi.
B)Pappvahekaarte on kolme liiki:

a) iga tdhe ees keskvdljega;

b) 30-50 kaardi jérel vasakul asuva vdljega,millele
on kirjutatud tédhtede iihendid, sdnad vdi nimed, mis-
sugusega vastav rubriik algabj

c) vihe kasutatud on parempoolse vidljega alluvaid
vahekaarte, millele on madrgitud vastav silp.

C) Kataloogikastidel on etiketid, millele on kirjutatud
kasti number ja tédht, tédhtede iihend, sdna vdi nimi,
millega algab esimene kaart kastis ja sidekriipsuga
eraldatult - millega algab esimemwe kaart kastis.

X. AJALUGU Kataloogi organiseerimine algas 1950. aastal iihtsete
1.Daatumid reeglite jidrgi koostatud kirjetega.Sisse liideti kdik

taiendkirjed ja perioodiliste valjaannete kirjed. Kata-
loogist eraldati:

a) 1966. aastal tédiendkirjed(jédeti alles iiksikud vaja-
likud, vt. lk. 4: 2. Tdiendkirjed);

b) 1967.-1968. aastal perioodiliste vdljaannete
kirjed (loodi cestikeelse perioodika kataloog).

1950. aastast peegeldub kataloogis ka dpperaamatukogu
kirjandus, 1972. aastast alates teiste TRU erialakogude
kirjandus.



2.Redigeerimisest A) 1973. aastal kontrolliti kaartide p&érdel
olevaid kataloogimérke. Nende puudumisel tehti
mérgid ja dubleeriti kdik vajalikudkirjed lugejate
alfabeetilise ja siistemaatilise kataloogi jaoks.

B) Autori nime vdi pealdise vormi iihtlustamist

tehakse jooksva t&6 kdigus. Vajalikku plaanilist
redigeerimist (lugejate alfabeetilise kataloogi ja
sisekataloogi vordlemist) ei ole teostatud.

3.Pdhitootajad
Linda Metslang-lao - 1950-1964
Heljo Konts - 1964-1973
Aino Magi - 1973-
X1 ABIVAHENDID I.EnERHe mpaBuia ONMCaHEM IPOM3BENeHME meyaTH

6rGMOTeYRHX KaTaaoroB., 4.I. Bum. I. Ommcanme
KHAT ( koos hilisemate tiienduste ja parandustega).

2.Sama. Y.I. Bum., 2. OpraHE3amma aJpaBHTHOT'O
KaTajora KHAT. M., 1961.

3. Lihendid eestikeelsete triikiteoste kataloogi-
miseks ja bibliografeerimiseks. Tln., 1971.

4. Kataloogija otsuste kartoreek.

5. Eestikeelse kirjanduse alfabeetiline lugejate
kataloog.

6. Seeriate kartoteek ja vanema kirjanduse vii-
dete kartoteek.

7. Kdesolev kataloogijuhend( koos hilisemate
paranduste, tédienduste ja lisadega).

Veebruar, 1978 Koostanud A. Migi



Disa.
MUUDATUSED

4978 .a.

Vil .
3) Alatee 1978. a. 1.aprillist kasutatakse uut kirje

vermi GOST 7.1 - 76.

I1.
8)Emdnnorpa@nqecnoe OHHCaHNe HpoE3BeleMHEE mevaTH. HHCTpYR-

THBRO- METOIHUYECKHe yraszamEa. M. ,I978.

9) Uut kataloogimises. Tlan., 1978.

1979. a. muudatusi ei ole.
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