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I peatiikk

KONTROLLI ULESANDED, CRGANISATSICONILISED
’VORMID JA LIIGID TARBIJATE KOOPERATSIOONIS

‘1. KONTROLLI TAHTSUS JA ULESANDED

Sotsialistlikus majanduses, kus valitseb tootmisvahendite

. ithiskondlik omand, osutub kontroll iiheks tdhtsaimaks sotsiaiist-

liku omandi kaitse, sotsialistlikust seaduslikkusest kinnipidami-
se, plaani- ja finantsdistsipliini tugevdamise ja isemajandamise
ning kokkuhoiureziimi juurutamise vahendiks.

Lenin nditas, et {ildrahvaliku kontrolli organiseerimine iihis-
kondliku produkti tootmise ja jaotamise iile on noukoguliku juh-
timise tiheks tahtsamaks iilesandeks. «:..koikehaarav, iildine,
universaalne arvestus ja kontroll, — arvestus ja kontroll t6é
hulga iile ja saaduste jaotamise iile — selles on sotsialistliku
iimberkujundamise tuum, kui proletariaadi poliitiline voim on
juba loodud ja kindlustatud» .

Sotsialistlik kontroll erineb printsipiaalselt kodanlikust riik-
likust kontrollist: esiteks oma olemuse, teiseks oma iilesannete
ja kolmandaks vormide ja meetodite poolest.

Kapitalistlikus riigis, kus valitseb tootmisvahendite eraomand,
on kontroll kapitalistide kdes ja kaitseb valitseva kiassi — eks-
pluataatorite huvisid. Kapitalistlikus {ihiskonnas on kontroll
footmisvahenditest ilmajdetud téorahva ekspluateerimise tugev-
damise vahendiks.

Sotsialistlikus riigis poliitilist ja kogu majanduselu juhtimist,
jarelikult ka kontrolli, kui osa valitsemise organisatsioonilistest
printsiipidest, teostatakse téorahva huvides.

Riiklik kontroll kapitalistlikes riikides omab kitsapiirilist ise-
loomu ja teostab ainult riiklike organite finantstegevuse formaal-
set kontrolli, jattes tdiesti puutumata kapitalistlike ettevotete ma-
jandusliku tegevuse. Seega on riikliku kontrolli kogu tegevus
suunatud kodanliku riigikassa kaitsmisele iilemddrase pillamise
ja varguste vastu tema ametnike poolt.

Sotsialistliku - kontrolli iiheks peamiseks funktsiooniks on
Kommunistliku - Partei ja Noukogude valitsuse direktiivide ja
maaruste tditmise kontroll.

'V. 1. Lenin, Teosed, 4. valjaanne, 26. kdide, lk. 377. Eesti Riiklik Kirjas-
tus, 1954. a. ¢
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Riiklikku kontrolli kapitalistlikus riigis teostavad biirokraat-
likud organid, kes tegutsevad ekspluataatorite huvides, téorahva
huvide vastu. ' :

Sotsialistlikus iihiskonnas votavad kontrolli teostamisest osa
laiad tootajate hulgad.

Organisatsioonide ja ettevotete majandusliku tegevuse kont-
Yollile kuulub téhtis osa iihiskondliku, sotsialistliku omandi kait-
se ja tugevdamise {irituses, NSV Liidu rahvamajanduse sisemiste
reservide Oigel kasutamisel ja majanduse juhtimise edasisel pa-
randamisel. Seepédrast kontrolli iilesanne ei piirdu siiiidiolevaie
isikute véljaselgitamisega, vaid seisab rikkumiste ja eksimiste®
ennetamises, iiksikute ettevotete ja organisatsioonide t66 puu-
duste ja saavutuste uurimises majanduse juhtimise edasiseks
tdiustamiseks.

Sotsialistliku kontrolli meetodeid kindlaks méirates V. [. Le-
nin kirjutas: «To6oliste-Talupoegade Inspektsiooni iilesanne on
mitte ainult ja isegi mitte niivord «tabada», «paljastada» (see
iilesanne on kohtul, kellega To66liste-Talupoegade Inspektsioon
ldhedalt kokku puutub, kuid kellega ta ei ole identne), kuivord
osata parandada.

Oskuslik parandamine oigel ajal -— see on Téo6liste-Talupoe-
gade Inspektsiooni peaiilesanne. Selleks et osata parandada, on
vaja, esiteks, uurida ja tundma oppida asjaajamist {ihes voi tei-
ses asutuses, etlevottes, osakonnas jne.; teiseks, vajalikud prak-
tilised muudatused oOigeaegselt 14bi viia, need tegelikult ellu
viia» .

Seega on kontroll sotsialistlikus {ihiskonnas majandusliku
haldamise ja juhtimise tdhtsaimaks funktsiooniks.

Maiiruses «Noukogude kaubanduse edasiarendamise abinou-
dest» NSV Liidu Ministrite Noukogu ja Noukogude Liidu Kom-
munistliku Partei Keskkomitee kohustavad Tsentrosojuzi koope-
ratiivide t66 kontrollimiseks «laialdaselt kaasa tombama liik-
meid ja nende poolt valitud revisjoni-, kaupluse- ja sooklako-
. misjone» 2,

Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide tegevus jackau-
bakdibe ja kokkuostu riiklike plaanide tditmisel nouab sisemiste
akumulatsiooni allikate arvel méaaratusuurte ressursside mobi-
liseerimist. Selleks on vaja isemajandamise igakiilgset kindlusta-
mist tarbijate kooperatsiooni koigis organisatsioonides ja ettevo-
tetes.

Siistemaatiline kontroll, kui isemajandamise kindlustamise
vahend, tostab kooperatiivorganisatsioonide vastutust majandus-
liku t66 tulemuste, plaanide tiditmise eest.

% 'V. L. Lenin, Teosed, 4. vdljaanne, 33. kéide, lk. 22, Eesti Riiklik Kirjas-
tus, 1955. a.
*Néukogude kaubanduse edasiarendamise abindudest. NSVL Ministrite
N&ukogu ja NLKP Keskkomitee mddrus 12. oktoobrist 1953, a., vt. Eesti Riik-
lik Kirjastus, Tallinn, 1953. a. lk. 22.
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Majanduslikuks tegevuseks omavad kooperatiivorganisatsioo-
nid oma késutuses kaubavarusid kauplustes ja ladudes, polluma-
jandussaaduste ja toorainete varusid varumisladudes, tooraineid
ja materjale tootmisettevotetes; rahalisi vahendeid, pohivahen-
deid (hooneid, ehitisi, seadmeid, majanduslikku inventari jne.).
Koik need vahendid on sotsialistlikuks omandiks, aga sotsialist-
lik omand, kui meie maa majanduse alus, on piitha ja puutuma-
tu. Sotsialistliku omandi kaliale kippuvad isikud kuulutab NSV
Liidu Konstitutsioon rahvavaenlasteks.

Seega kontrolli tahtsaimaks funktsiooniks tarbijate kooperat-
siooni ettevotetes ja organisatsioonides peab olema vbditlus soi-
sialistliku omandi allesoleku, kadude vdhendamise ja vahendite
oige kasutamise eest Kommunistliku Partei ja Noukogude valit-
suse poolt tarbijate kooperatsiooni etle seatud iilesannete eduka
taitmise eesmargil.

2. KONTROLLI ORGANISATSIOONILISED VORMID
NSV LIIDUS

Organisatsiooniliste vormide jargi kontroll jaguneb: 1) amet-
konnaviline kontroll; 2) siseametkondlik kontroll; 3) i{ihiskond-
lik kontroll.

AMETKONNAVALINE KONTROLL

Ametkonnavilist kontrolli teostavad NSV Liidu Ministrite
Noukogu Noukogude Kontrollkomisjon, NSV Liidu Rahandusmi-
nisteerium, Riigipank ja spetsiaalsed inspekisioonid. }

Riikliku kontrolli pohiliseks organiks NSV Liidus on _NSI'
Liidu Ministrite Noukogu Néukogude Kontrollkomisjon, mis Ohs
moodustatud NSV Liidu Ulemnoukogu Presiidiumi seadlusega
23. augustist 1957: a.

Noukogude Kontrollkomisjonile on pandud valitsuse otsuste
faktilise tditmise kontroll rahvamajanduse kdige tdhtsamates kii-
simustes, riigiaparaadi struktuuri ja t66 uurimine, kontroll ran-
geima kokkuhoiurezZiimi teostamise, rahaliste vahendite ja mate-
riaalsete vairtuste dige ja otstarbekohase kulutamise iile.

Majandusliku juhtimise uutes tingimustes on néukogude kont-
rollorganid kohustatud kaasa aitama iile saada voimalikest amet-
. kondlikest ja kohalikest tendentsidest, mis on iildriiklike huvide-
ga vastuolus, ja pidama aktiivset voitlust biirokratismi ja asja-
ajamise venitamise vastu.

Noukogude kontrollkomisjon teostab oma kontrolltegevust ti-
hedas seoses noukogude, partei, ametiithingute, kommunistlike
noorte ja teiste iihiskondlike organisatsioonidega, tooliste, kol-
hoosnikute ja teenistujate laiade hulkade kaasatombamisega.

Noukogude kontrollorganite tegevuse peamiseks tulemuseks
peab olema noukogude, majandus- ja kooperatiivsete organisat-
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sioonide t66s avastatud puuduste korvaldamine kohtadel ja abi-
noude tarvitusele votmine nende véltimiseks edaspidi.

Noukogude kontrollkomisjonile on antud oigus:

anda kontrollitavate organisatsioonide ja ettevotete ametiisi-
kutele kohustuslikke juhendeid avastatud puuduste ja rikkumiste
korvaldamiseks;

nouda ettevotete, asutuste ja organisatsioonide juhatajatelt
dokumente ja seletusi Noukogude Kontrollkomisjoni kompetent-
si kuuluvates kiisimustes;

madarata distsiplinaarseid karistusi noukogude ja majandus-
aparaadi ametiisikutele, kes ajavad nurja valitsuse otsuste tait-
mist ja rikuvad riiklikku distsipliini, voimaldavad asjaajamise ve-
nitamist ja biirokratismi, aga samuti tagandada neid nende
ametikohtadelt;

maéadrata vastavalt valitsuse pooit kinnitatud eeskirjadele ra-
halisi tasendusmakseid ametiisikutele, kes on pohjustanud riigi-
le, kooperatiivselele ja teistele iithiskondlikele organisatsioonide-
le kahju.

Liiduvabariikides moodustatakse Iliiduvabariikide ministrite
noukogude noukogude kontrollkomisjonid.

NSV Liidu Rahandusministeeriumile on pan-
dud: organisatsioonide ja ettevotete poolt riigieelarve ees kohus-
tuste oigeaegse tditmise finantskontroll; majandusorganisatsioo-
nide poolt omavahendite kasutamise oigsuse ja finantsdistsiplii-
nist ning kokkuhoiureziimist kinnipidamise kontrollimine, samuti
arvepidamise ja aruandluse seisukorra kontrollimine.

Finantskontrolli teostab eriorgan — NSV Liidu Rahandusmi-

nisteeriumi juures asuv Kontrolli ja Revisjoni Valitsus, samuti
liiduvabariikide rahandusministeeriumide kontrolli ja revisjoni
valitsused.
« Kontrolli ja revisjoni valitsusele on antud 6igus kontrollida
riigimaksude médramise oigsust ning riiklike ja kooperatiivsete
organisatsioonide poolt nende sissemaksmise digeaegsust riigieel-
arvesse, teostada kontrolli kindlaksméaratud koosseisudest, ameti-
palkadest, palgafondidest, administratiiv-halduskulude eelarve-
test kinnipidamise iile, teostada ministeeriumides ja keskasutus-
tes, riiklikes, kooperatiivsetes ja iihiskondlikes organisatsioonides
finantsalase tegevuse revideerimisi ja kontrollimisi. Kontrolli ja
revisjoni valitsusel on 6igus anda kontrollitavate organisatsioo-
nide juhatajatele kohustuslikke juhendeid finantsdistsipliini rik-
kumiste korvaldamiseks.

Tosiste finantsdistsipliini rikkumiste, rahaliste ja materiaal-
sete véddrtuste riisumiste ning muude kuritarvituste juhtudel peat:
kontrolli ja revisjoni valitsus korgemaiseisva organisatsiooni ju-
hataja ees iiles tostma nendes rikkumistes siiiidiolevate ametiisi-
kute t661t tagandamise kiisimuse koos vastavate materjalide iile-
anSmisega kohtu-uurimisorganeile siiiidlaste vastutusele votmi--
SeKsS.
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Riigipank teostab kontrolli rubla abil, andes vilja va-
hendeid liithiajaliste krediitidena seadusega etfenahtud eesmirki-
deks ja rangelt kindlaksméaératud tahtaegadeks. Peale selle peab
Riigipank majandusorgamsatsxoomde ja ettevotete jooksvaid ja
arvelduskontosid ning annab vélja raha majanduslikeks vajadus-
teks ainult seaduslike aluste olemasolu korral. Halvasti tootava-
te organisatsioonide mojutamiseks kasutab Riigipank krediidiala-
seid sanktsioone, kuni laenude andmise 16petamiseni.

Riigipank kontrollib kooperatiivorganisatsioonidele véljaan-
tud laenude kindlustatust kauba-materiaalsete vidartuste faktlh—
se kontrollimise (inventeerimise) teel ettevotetes.

Riigipank ja Ehituspank teostavad ehitustegevuseks madératud
vahendite kulutamise kontrolli, revideerivad ehitustétde seisukor-
~ da ja kontrollivad tegevust tarbuate kooperat51oom ettevotetes
ja ehitusobjektidel.

Pankadele on antud oigus katkestada ebamajanduslikult toi-
muva ehitamise finantseerimine.

Riiklikule Kaubandusinspekisioonile on
pandud kaubanduse- ja iihiskondliku toitlustamise ettevotetes
kaubanduseeskirjadest kinnipidamise kontroll; voitlus ostjatele
vihem kaalumise, vdhem modtmise ja valearvutuse teel petmise
vastu; kehtestatud riiklikest miiligihindadest kinnipidamise kont-
roll; kaalu- ja mooduriistade seisukorra ja nende oigesti kasuta-
mise kontroll; kaebuste ldbivaatamine korratuste ja kuritarvitus-
te kohta kaubandusvorgus ja iihiskondliku toitlustamise ettevote-
tes.

Kooperatiivorganisatsioonide juhatajad on kohustatud kau-
bandusinspektsiooni inspektorite noudel esitama vajalikud doku-
mendid, andmed ja seletused. Kaubandusinspektsioonile on antud
oigus vdhem mootmise voi kaalumise, jachindade rikkumise, kau-
ba-materiaalsete ja rahaliste védértuste raiskamise ning teiste ku-
ritarvituste faktide avastamisel anda materjalid selle kohta iile
uurimisorganeile siifidlaste kriminaalvastutusele votmiseks.

Kriminaalkuriteo tunnuste puudumisel voivad kaubandusins-
pektsiooni inspektorid méirata siiiidiolevatele isikutele (juhata-
jatele, direktoritele, materiaalselt vastutavatele isikutele) rahali-
si trahve kuni 250 rubla suuruses summas. Trahvid noutakse sis-
se vastuvaidlematus korras palgast kinnipidamisega.

SISEAMETKONDLIKU KONTROLLI ORGANISEERIMINE
TARBIJATE KOOPERATSIOONIS

Siseametkondliku kontrolli teostamine ja asutuste, ettevotete,
majandusorganisatsioonide ning ehitusettevotete dokumentaalne
revideerimine on pandud vastavate ministeeriumide ja keskasu-
tuste korgemalseisvatele organitele. :

Korgemalseisvad organisatsioonid on kohustatud védhemalt
iiks kord aastas dokumentaalselt revideerima koiki neile alluvaid
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majandusorganisatsioone, ettevotteid, asutusi ja ehitusettevotteid,
vilja arvatud majanduslikke operatsioone vahetult mitteteosta-
vad organisatsioonid, millised revideeritakse vahemalt iiks kord
kahe aasta jooksul'. Nii teostavad ministeeriumid ja keskasutu-
sed kontrolli ja viivad 1dbi dokumentaalrevisjone peavalitsustes
ja vahetult alluvates organisatsioonides, peavalitsused omakorda
kontrollivad neile alluvate ettevotete majanduslikku tegevust.

NSV Liidu RKN méadrusega 15. aprillist 1936. a. ametkonna-
sisese finantskontrolli ja asutuste, ettevGtete, majandus- ja ehi-
tusorganisatsioonide dokumentaalse revideerimise kohta, on do-
kumentaalrevisjoni {ilesanded kindlaks méaératud jargmiselt:

a) kontrollida, kas antud asutuse, majandusorganisatsiooni
voi ehitusettevotie poolt teostatud operatsioonid on seaduslikud
ning kas on kinni peetud finants- ja eelarvedistsipliinist;

b) voidelda sotsialistliku omandi riisumise vastu, véalja sel-
gitada vahendite ja materjalide riisumise ja ebaseadusliku kulu-
tamise juhud; ‘

¢) kontrollida, kas raamatupidamine on Gigesti korraldatud,
kas iiksikoperatsioone vormistavad dokumendid vastavad nou-
deile, kas raamatupidamise kirjed on oiged,;

d) kontrollida, kas laomajanduse materjalide arvestus on
oige’.

gSiseame'[kondliku kontrolli {ilesanne tarbijate kooperatsioonis
ei seisne mitte ainult dokumentaalsete revisjonide ladbiviimises,
vaid ka ettevotete ja organisatsioonide kogu majandusliku ja
{ootmistegevuse kontrollimises.

Siseametkondlik kontroll majanduslike ettevotete tegevuse iile
peab igakiilgsell kaasa aitama mdératud plaanide tditmisele ja
tiletamisele, ettevotte finantsseisukorra tugevdamisele ja soodus-
tama vahendite koige kokkuhoidlikumat ja otstarbekohasemat ku-
lutamist.

Revisjonitéo ldbiviimiseks on Tsentrosojuzis finantsmajandu-
se valitsuse koosseisus ja vabariiklikes tarbijate kooperatiivide
liitudes finantsvalitsuste koosseisus organiseeritud revisjoniosa-
konnad. : :

_ Tsentrosojuzi revidendid teostavad iseseisvalt ja koos revis-
jonikomisjonidega tarbijate kooperatiivide liitude dokumentaal-
revisjone; kontrollivad sotsialistliku omandi siilitamise alal par-
tei ja valitsuse direktiivide, samuti Tsentrosojuzi kongresside.,
nou_kggl{ ja juhatuse mairuste tditmist: uurivad ja iildistavad
revisjonit6d kogemusi tarbijate kooperatsiooni siisteemis ning
Sf;lle pohJaI téétgvad vilja abinoud raiskamiste ja riisumiste lik-
_V.*l'deerm}lseks;.toijtavad valja pohilised mairustikud ja instruk-
tiivsed juhendid revisjonide organiseerimiseks ja labiviimiseks

! Vastavalt ETKVL juhatuse mdérusele 30. juulist 1956, a. nr. 603 peavad

rajooniliidud neile alluvaid’ tarbijate kooperatiive dokumentaalselt reviceeri-

ma \!éhemolt kaks korda aastas (tdlkija). .
*NSV Liidu RKN-i mdadrus 15. aprillist 1936. a. nr. 708.
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tarbijate kooperatsiooni siisteemi koigis liilides; osutavad tarbi-
jate kooperatiivide liitudele ja revisjonikomisjonidele praktilist
abi revisjonit66 korraldamisel. Revisjoniosakonnad tarbijate ko-
operatiivide oblasti- ja krailiitudes kuuluvad keskraamatupidamis-
te koosseisu ja tdidavad siseametkondliku kontrolli alal jargmisi
pohilisi funktsioone:

a) teostavad. koos vastavate organisatsioonide revisjoniko-
misjonide litkmetega vidhemalt iiks kord aastas tarbijate koope-
ratiivide liitudele vahetult alluvate organisatsioonide ja ettevo-
tete dokumentaalrevisjone;

b) kontrollivad kooperatiivse omandi kaitse abinoude taitmist
madalamalseisvate kooperatiivsete organisatsioonide poolt;

¢) juhivad revisjonitod organiseerimist rajooniliitudes (rajoo-
nikooperatiivides), teostavad kontrolli revisjonide oigeaegselt ja
kvaliteetselt ldbiviimise iile revidentide poolt;

d) koos tarbijate kooperatiivide liidu organiseerimise osakon-
naga tootavad vilja ja viivad ellu abindusid revisjonikomisjoni-
de tegevuse tohustamiseks;

e) saavad ja vaatavad labi rajooniliitude revidentide ja revis-
jonikomisjonide téoplaanid ja dokumentaalrevisjonide labiviimise
aruanded;

f) osutavad abi tarbijate kooperatiivide ja rajooniliitude
finants-majandusliku tegevuse dokumentaalsete revideerimiste
organiseerimisel;

g) uurivad ja iildistavad revisjonitoo kogemusi;

h) organiseerivad kooperatiivide ja rajooniliitude revidentide
ning revisjonikomisjonide liikmete kvalifikatsiooni tostmiseks
tdaienduskursusi ja liihiajalisi seminare.

Rajooniliitudes teostavad siseametkondlikku kontrolli vahetult
rajooniliitude revidendid.

UHISKONDLIK KONTROLL

NLKP XXI kongress oma otsustes mérkis, et ndukogude kau-
banduse olukorra pohjalikuks parandamiseks on vaja kindlustada
tootajate laialdane osavott kaubanduse ja iihiskondliku toitlus-
tamise ettevotete t66 kontrollimisest, kaasa tommates seesuguse
kontrolli teostamisele toolisi, teenistujaid, kolhoosnikuid, kodu-
perenaisi.

Taites Partei XXI  kongressi otsuseid kindlustas tarbijate
kooperatsioon liikmete laialdase osavotu igapdevase kontrolli
teostamisest kaubanduse -ja iihiskondliku toitlustamise ettevotete
too iile. :

Nii votavad tarbijate kooperatsiooni revisjoni-, kaupluse- ja
sooklakomisjonide toost osa umbes 700000 liikmete koosole-
kute poolt valitud inimest.

Seesugune laialdane tootajate kaasatombamine tostab koope-
ratiivsete ettevotete ja organisatsioonide 66 kontrollimise
efektiivsust. :
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Revisjoni-, kaupluse- ja sodklakomisjonide liikmete tihele-
panu ja joupingutused peavad olema suunatud mitte ainult sel-
lele, et kaitsta tarbijate huvisid ebaausate isikute kuritahtlike
taotluste vastu. Nad on samuti kutsutud pidama visa voitlust
litkkmete ja kogu maaelanikkonna kaubandusliku teenindamise
parandamise eest, sooklate, teemajade, einelaudade ja restora-
nide eeskujuliku organiseerimise eest, mitte ainult avastama,
vaid ka aitama korvaldada puudusi kaubanduse ja iihiskondliku
toitlustamise ettevotete t6os.

REV!SJONIKOMISJONID

Igas tarbijate kooperatiivis, rajooniliidus ja oblasti (krai,
vabariiklikus) tarbijate kooperatiivide liidus, vastavalt nende
pohikirjadele, valitakse revisjonikomisjon. :

Revisjonikomisjon valitakse kinnisel (salajasel) hiiletamisei
kaheks aastaks, koosseisuga 3—5 inimest, aga oblasti- (krai-,
“vabariiklikes) liitudes neljaks aastaks koosseisuga 5—7 inimest.

Revisjonikomisjon peab alati seisma seaduslikkuse valvel,
tokestades viikseimadki pohikirja rikkumise katsed, seadma iile
koige sotsialistliku Kodumaa huvid, igakiilgselt kaasa aidates
tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide organisatsioonilisele
majanduslikule tugevdamisele.

Oma tegevusest tarbijate kooperatiivi ja rajooniliidu revisjo-
nikomisjon on kohustatud aru andma volinike koosolekule (liik-
mete iildkoosolekule), oblasti- (krai-, vabariikliku) liidu revisjo-
nikomisjon — tarbijate kooperatsiooni kongressile ja tarbijate
kooperatiivide liidu noukogule.

Revisjonikomisjoni liikmeteks ei vo6i olla juhatuse liikmete
lédhedased sugulased, samuti antud tarbijate kooperatiivide liidu
voi tarbijate kooperatiivi tootajad.

Revisjonikomisjoni koosolekud kutsutakse kokku vahemalt iiks
kord kuus. Koosolekutel vastuvoetud otsused kantakse revisjoni-
komisjoni protokollide raamatusse ja tehakse teatavaks juhatu-
sele ja korgemalseisvale kooperatiivorganisatsioonile. Revisjoni-
komisjoni liige, kes ei ole nous otsusega, voib koosoleku proto-
kolli kirjutada oma eriarvamuse. Revisjonikomisjoni ja juhatuse
vahelised lahkarvamused lahendatakse korgemalseisva koopera-
tiivse organisatsiooni juhatuse poolt.

Revisjonikomisjoni ettepanekud peavad saama ldbi vaadatud
tarbijate kooperatiivide liidu juhatuse poolt 15 pdeva jooksul,
aga tarbijate kooperatiivi juhatuse poolt 10 pdeva jooksul arva-
tes nende kittesaamisest; kui juhatus ettendhtud tdhtaja jooksul
revisjonikomisjoni ettepanekuid 1dbi ei vaata, siis loetakse need
kohustuslikult tditmisele kuuluvateks. Kui revisjonikomisjon
avastab juhatuse t66s kuritarvitusi, siis ta peab noudma keope-
ratiivi voi rajooniliidu juhatuselt erakorralise volinike koosoleku
(voi litkmete iildkoosoleku) kokkukutsumist ja viivitamata teata-
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ma sellest korgemalseisva kooperatiivse organisatsiooni juhatu-
sele. Revisjonikomisjoni liikmed votavad osa juhatuse koosole-
kutest nouandva hdéledigusega. ;

Revisjonikomisjoni pohiliseks iilesandeks on kooperatiiv-
organisatsiooni juhatuse kogu majandusliku ja finantstegevuse
kontrollimine, samuti dokumentaalrevisjonide teostamine organi-
satsiooni oma ettevotetes.

Tarbijate kooperatiivi, tarbijate kooperatiivide rajooniliidu,
oblasti- (krai-, vabariikliku) liidu revisjonikomisjon on kohus-
tatud:

a) viahemalt iiks kord aastas dokumentaalselt revideerima
juhatuse ja tema ettevotete kogu finants-majanduslikku tegevust;

b) igas kuus teostama kassa ja aruandealuste summade cota-
matu revideerimise; AL

¢) votma osa kooperatiivorganisatsiooni juhatuse voi kor-
gemalseisvate organisatsioonide poolt ldbiviidavatest kaupade
jadkide ootamatutest inventeerimistest kaubanduslikes ja iihis-
kondliku toitlustamise ettevotetes;

d) kontrollima partei, valitsuse ja korgemalseisvate koope-
ratiivorganisatsioonide direktiivide tditmist maal noukogude
kaubanduse ja kokkuostu arendamise, pohikirjast kinnipidamise,
samuti volinike koosolekute ja tarbijate kooperatsiooni kongres-
side juhendite ja otsuste tditmise kiisimustes;

e) kontrollima pollumajandussaaduste ja toorainete tootjatelt
vastuvotmise oOigsust ja nendega arvelduste oOigeaegselt teos-
tamist;

f) siistemaatiliselt kontrollima, kas kooperatiivorganisatsiooni
juhatus on ldbi vaadanud raiskamiste asjad, kas need on antud
iile gohtu-uurimisorganﬂeile, kas raiskajate vastu on esitatud
hagid;

g) kontrollima raamatupidamise-arvestuse pidamise digeaeg-
sust ja oigsust;

h) votma osa korgemalseisvate kooperatiivsete organisatsioe-
nide poolt teostatavatest dokumentaalrevisjonidest ja organisat-
siooni juhatajate vahetamisel {ileande-vastuvotu aktide koos-
tamisest;

i) jdlgima, et kaubandusvorgus peetaks rangelt kinni kohus-
tuslikust kaupade sortimendist, kaupade elanikkonnale miitimise
kindlaksmadratud korrast ja eeskirjadest ja ei voimaldataks
kaupade riisumist;

i) kontrollima hindade ja juurdehindluste o6igsust kaupade
miitimisel. :

Revisjonikomisjonil on keelatud osa votta raiskamiste, riisu-
miste, puudujddkide ja riknenud kaupade mahakandmisest.

Revisjonide ja kontrollimiste materjalide pohjal esitab revis-
jonikomisjon volinike koosolekule (liikmete iildkoosolekule),
kongressile voi tarbijate kooperatiivide liidu noukogule jirelduse
kvartali- ja aastaaruannete ja, bilansside kohta. .

11



Revisjonikomisjoni t66d juhib korgemalseisva kooperatiivor-
ganisatsiooni juhatus. Kulutusi revisjonikomisjoni iilalpidamiseks
teostatakse vastavalt volinike koosoleku (liikmete iildkoosoleku),
tarbijate kooperatsiooni kongressi (voi tarbijate kooperatiivide
lildu noukogu) poolt kinnitatud eelarvele. Kooperatiivorganisat-
sioonide revisjonikomisjonide esimeeste ja liikmete t66 eest
revisjonide voi kontrollimiste teostamisel makstakse tasu arves-
tusega 1/25 kooperatiivi voi rajooniliidu juhatuse esimehe kuu-
palga madarast, mis arvutatakse hinde jargi kaubakdibe plaani
100%-lisel tditmisel, faktiliselt oma kohustuste tditmiseks kulu-
tatud iga toopdeva eest. q

Asutused, organisatsioonid ja ettevotted, kelle alalisteks t66-
tajateks on revisjonikomisjonide liikkmed, on kohustatud takista-
matult vabastama nad t66lt revisjonide teostamise ajaks. :

Revisjonikomisjon peab organiseerima oma t66d plaani jargi.
Tépne plaan, tihe koost6é kaupluse- ja sooklakomisjonidega
ning liikmete kooperatiivse aktiiviga aitavad revisjonikomisjonil

oigesti organiseerida oma t66d ja teostada kooperatiivse organi- -

satsiooni kogu majandusliku tegevuse kontrolli. Toetudes liik-
mete abile, suudab revisjonikomisjon teostada kaupluste, ladude,
baaside, sooklate ja teiste ettevotete t60 iile alalist kontrolli; on
alati teadlik sellest, mis toimub majapidamises ja saab oigeaeg-
selt signaliseerida kooperatiivorganisatsiooni juhatusele koigist
avastatud rikkumistest.

Revisjonikomisjoni to6plaan kinnitatakse tema koosolekul,
arakiri plaanist esitatakse korgemalseisva kooperatiivorganisat-
siooni juhatusele, kes on kohustatud selle 14bi vaatama, voi

- vajaduse korral tegema mirkused, ja jdlgima selle tditmist.

KAUPLUSE- JA SGUKLAKOMISIONID

Kaupluse- ja sooklakomisjonid valitakse liikmete piirkondli-
kel koosolekuil lahtisel hdaletamisel 3—7-liikmelises koosseisus
kaheks aastaks.

Kauplusekomisjonid rajooniliitudele alluvate rajooni univer-
saalkaupluste, kultuurikaupade kaupluste, kauplus-ladude voi
majapidamistarvete kaupluste juurde valitakse rajooniliitude ju-
hatuste ja ametiithingu komiteede esildisel rajooniliitude volinike
koosolekutel.

Kaupluse- ja sooklakomisjonide liikmeteks ei voi olla antud
jaekaubanduse ettevotte juhataja voi miiiijate voi antud iihis-
kondliku toitlustamise ettevotte tootajate sugulased.

Kaupluse- ja sooklakomisjonide tahtsaimaks iilesandeks on
noukegurde kaubanduse eeskirjadest kinnipidamise kontrollimine
- ja tarbijate teenindamise alal esinevate puuduste véljajuurimine.

Kauplusekomisjonid on kohustatud:

kontrollima koikide kinnitatud sortiment-miinimumis loetle-
tud kaupade kaupluses miiiigilolekut; mdoduriistade, kaalude ja

12

l
l

|
|



vihtide oigsust ja kindlaksmadratud miiiigihindadest kinnipida--
mist;

kaasa aitama kaubanduse organiseerimise ja ostjate teenin-
damise progressiivsete vormide (kaupade ringveo korras koha-
levedu, kaupade lahtine véljapanek, lintgraafiku jargi tooletulek,
iseteenindamine) laialdasele juurutamisele; :

pidama voitlust vdhem mootmise, vahem kaalumise, vale-
arvutamise teel ostjate petmise ja noukogude kaubanduse ees-
kirjade muude rikkumiste vastu;

jdlgima seda, et ei esineks ebakvaliteetsete kaupade kauplu-
sesse vastuvotmise ja miilimise juhtumeid,

jdlgima, et kaupluses oleks kultuurseks noukogude kaubandu-
seks vajalik sisseseade, peetaks puhtust ja korda kaupluses ja
tema territooriumil; et miiiija oleks puhas ja korraliku véilli-
musega,

] jalgima rahalise sissetuleku oigeaegset iileandmist kaupluse

juhataja poolt; kaebuste ja avalduste raamatusse sissekantud
kaebustele digeaegset vastamist ja puuduste korvaldamiseks abi-
nowde rakendamist.

Kauplusekomisjonid votavad osa juhatuse ja korgemalseisva
kooperatiivorganisatsiooni poolt teostatavatest revideerimistest
ja kontrollimistest ning tdidavad muid kaubandusettevotte i66 pa-
randamisele suunatud kooperatiivorganisatsiooni juhatuse kor-
raldusi.

Sooklakomisjonid kontrollivad kindlaksméaaratud koostisnor-
midest, produktide tootlemise jadatmete normatiividest ja valmis-
roogade véljatuleku normidest kinnipidamist ettevotte poolt;
valmistatud toitude kvaliteeti, sortimenti ja hinda; mooduriistade
(kaalude, vihtide, liitrimdotude jne.) korrasolekut ja nende oige-
aegset tembeldamist; jdlgivad sanitaareeskirjadest kinnipidamist
produktide kohaletoomisel, hoidmisel ja tootlemisel; vaatavad
puhtuse ja korra jargi ettevotetes; jalgivad, et {ihiskondliku toit-
lustamise ettevotte tootajad regulaarselt kadiksid arstlikul labi-
vaatusel ja et nad peaksid kinni isikliku hiigieeni ja korralikkuse
reegleist; kontrollivad kindlaksméiratud tooajast kinnipidamist;
aitavad kaasa tarbijate teenindarmise progressiivsete vormide-
laialdasele juurutamisele teemajades ning sooklates ja iseteenin-
damise Oigele rakendamisele; votavad osa fihiskondliku toitlus-
tamise ettevotte ootamatust revideerimisest ja inventeerimisest.

Kauplusekomisjonid annavad aru oma téost neid valinud
liilkmete ees kooperatiivide piirkondlikel koosolekuil voi rajooni-
liitude volinike koosolekuil, s6cklakomisjonid -— liikmete piir-
kondlikel koosolekuil vihemalt kaks korda aastas.

Kaupluse- ja sdoklakomisjonide t66d organiseerib ning suu-
nab vastava kooperatiivorganisatsiooni ja korgemalseisva
kooperatiivorganisatsiooni juhatus.
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TOOTMISETTEVOTETE JUURES ASUVAD KOOPERATIIVSE
KONTROLLI KOMISJONID

Kooperatiivide tootmistegevuse parandamiseks omavad suurt
tahtsust kooperatiivse kontrolli komisjonid, millised organiseeri-
takse kooperatiivi ja ametiithingu liikmetest pagaritoostuste,
vorstitoostuste, alkoholita jookide tsehhide, puu- ja juurvilja
tsehhide ja teiste toostusettevotete juures.

Rajooniliitudele alluvates ettevotetes valitakse = komisjonid
lahtise] héiletusel rajooniliitude volinike koosolekuil rajoonilii-
tude juhatuste ja ametiithingu komiteede esildisel, tarbijate’
kooperatiivides — liikmete piirkondlikel koosolekuil tahtajaga
itheks' aastaks, 3—7-litkmelises koosseisus.

. Komisjonide iilesandeks on aktiivselt kaasa aidata toodetava
produktsiooni kvaliteedi jdrjekindlale parandamisele, selle oma-
hinna alandamisele ja toodetavate kaupade sortimendi laienda-
misele vastavalt liikkmete noudlusele.

Teostades tootmisettevotete 166 {ile alatist kontrolli, on ko-
misjon kohustatud: kontrollima toodetava produktsiooni kvaliteeti,
tema vastavust GOST-idele ja tehnilistele tingimustele, samuti ret-
septuuridest kinnipidamist; jélgima sanitaareeskirjadest kinnipi-
damist ning t66tajate isiklikku hiigieeni ja korralikkust; kontrol-
lima kehtivatest toorainete ja materjalide kulunormidest, jadime-
te normidest ja valmistoodangu viljatuleku normidest kinnipida-
mist, samuti sooritama ka teisi tootmisettevotete tegevuse paran-
damisele suunatud toid.

Komisjonil on Gigus:

votta osa inventuuridest ja revisjonidest;

nouda kontrollitavate ettevotete tootajatelt seletusi avastatud
puuduste ja rikkumiste kohta;

anda jdreldusi voi hinnanguid tootmisettevotete téotajate koh-
ta, keda esitatakse premeerimiseks voi seatakse iiles iileliidulise
sotsialistliku voistluse kandidaadiks;

esitada kooperatiivorganisatsiooni juhatusele ldbivaatami-
seks mistahes kiisimust ja ettepanekut tootmisettevotte 166 kohta.

3. KONTROLLI LIIGID

Ettevotete ja organisatsioonide majandusliku tegevuse kont-
roll, olenevalt kontrolli teostamise ajast, jaguneb kolme liiki: eel-
kontroll, jooksev kontroll ja jarelkontroll. '

Eelkontrolli teostatakse enne operatsiooni sooritamist
Eelkontrolli iilesandeks on dra hoida ebaseaduslikud operatsioo-
nid dokumentide kontrollimise teel enne nende tasumist voi nen-
de jargi rahaliste vahendite vG6i kauba-materiaalsete vaartuste
véljaandmist, : ;

Tarbijate kooperatsioonis teostatakse eelkontrolli korgemal-
seisvate kooperatiivorganisatsioonide poolt kaubanduse-, varumi-
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se-, tootmis- ja finantsplaanide kinnitamisel; kaupade, ehitusma-
terjalide tellimiste ldbivaatamisel jne. ;

Samuti teostavad eelkontrolli Rahandusministeeriumi organid
tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide ja ettevotete koossei-
sude, fondide, palgaméiirade ja administratiiv-halduskulude eel-
arvete registreerimisel. Riigipank voimaldab kaubakdibe krediiti
kui bilansi eelnev kontroll kinnitab organisatsiooni (ettevotte)
rentaablit t66d, omakéibevahendite ja neile vordsustatud piisiva-
te passivate olemasolu maddral, mis kindlustab, kui miinimum,
kehtestatud normatiivi summa katmise ja Riigipangale laenude
korraliku maksmise. Arved kaupluse ehitamiseks maédratud ma-
terjalide kohta tasutakse panga poolt parast hindade ja nende
hinnakirjale vastavuse eelnevat kontrollimist. o

Maiaratusuur osa eelkontrolli teostamisel rahaliste vahendite
ja kauba-materiaalsete vaartuste kulutamise, nende sihiparase
kasutamise iile kuulub kooperatiivorganisatsioonide ja -ettevotete
pea- ja vanem-raamatupidajatele. Pea- ja vanem-raamatupidajad
on kohustatud votma tarvitusele abinoud puudujédékide ja raiska-
miste drahoidmiseks, teostama kontrolli finantsdistsipliinist kin-
nipidamise {ile ja mitte voimaldama vahendite ebaseaduslikku
kulutamist.

Koik rahalised, kauba-materiaalsed ja arveldus-krediidi doku-
mendid, samuti operatiiv-majandusalased dokumendid peavad
olema alla kirjutatud pea-(vanem-)raamatupidaja poolt..

Dokumendid, mis ei ole pea-(vanem-)raamatupidaja poolt al-
la kirjutatud, loetakse mittekehtivateks ja ei tule tditmiseks vas-
tu votta.

Nendel] juhtudel, kui pea-(vanem-)raamatupidaja saab orga-
nisatsiooni voi ettevotte juhatajalt korralduse ebaseadusliku ope-
ratsiooni teostamiseks, peab ta viivitamata teatama sellest korge-
malseisvale organisatsioonile ja noukogude kontrollkomisjonile.

Jarelikult on eelkontrol] efektiivseim kontrolli vorm; ta mitte
ainult  ennetab kuritarvitusi ja ebamajanduslikkust, vaid hoiab
dra ka nende toimepaneku voimalused.

Jooksvat voi operatiivset kontrolli teostatak-
se igapéev organisatsioonide ja ettevotete majandusliku tegevu-
se plaanide tditmise t66 kaigus.

Operatiivne kontroll annab voimaluse Gigeaegselt avastada
puudused kooperatiivsete ettevotete t60s ja votta tarvitusele abi-
noud nende korvaldamiseks.

Jooksvat kontrolli kasutavad laialdaselt korgemalseisvad ko-
operatiivorganisatsioonid, kes saadava operatiiv-aruandluse and-
mete pohjal analiilisivad ja kontrollivad nendele alluvate ettevo-
tete ja organisatsioonide t66d ja votavad tarvitusele abindud, mis
kindlustavad plaaniliste {ilesannete Gigeaegse tiitmise.

: Jédrelkontrolli teostatakse pdrast majanduslike operat-
sioonide sooritamist. Selle kontrolli iilesandeks on kontrollida
teostatud operatsioonide seaduslikkust, finants- ja eelarve distsip-

15



liinist kinnipidamist, raamatupidamise-arvestuse digsust ja kva-
liteetsust, vadlja selgitada kooperatiivse omandi riisumise ja ra-
halis(’;e ning materiaalsete vahendite ebaseadusliku kulutamise
juhud. \
Jérelkontrolli iilesandeks on ka kontrollitud organisatsiooni
koigi avastatud puuduste iildistamine, mille tulemusena tuleb
valja tootada/ja votta tarvitusele abinoud nende likvideerimiseks.
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Il peatikk

DOKUMENTAALSE REVISJONI
ORGANISEERIMINE JA TEHNIKA

1. KONTROLLI VORMID JA MEETODID

Kontrolli vormid ja meetodid voivad olla mitmesugused. Tar-
bijate kooperatsioonis enamlevinud vormideks ja meetoditeks on:
a) uurimine: iildine — kogu organisatsiooni (ettevotte) ma-
jandusliku tegevuse iile ja valikuline — iiksikute kiisimuste alai;

b) dokumentaalrevisjonid;

¢) majandusliku tegevuse analiiiis;

d) inventeerimine.

Uurimine —- see on kooperatiivorganisatsiooni (ettevotte}
kogu majandusliku tegevuse voi iiksikute tema 166 i6ikude kont-
rollimine kaubanduse, varumise, finantsalal, samuti kaadriaiase
t60 ja sotsialistliku voistluse kohustuste tditmise alal.

Uurimisel kasutatakse mitmesuguseid materjale ja dokumen-
te, nditeks: raamatupidamise ja statistilisi aasta- ja kvartaliaru-
andeid, litkmete ja volinike koosolekute protokolle, ajakirjanduse
artikleid ja sonumeid jne., samuti isiklikke wvaatlusi ja vestiusi
tootajatega.

Uurimise temaatika voib olla koige mitmekesisem. Uurimist
viiakse 1dbi kooperatiivorganisatsiooni juhataja poolt kinnitatud
kindla plaani jargi.

Dokumentaalrevisjon on organisatsiooni ja ettevot-
te finants-majandusliku tegevuse kontrollimine dokumentide ja
raamatupidamise kirjete jargi. Revisjoni iilesandeks on majandus-
like operatsioonide seaduslikkuse ja finants- ning eelarvelisest
distsipliinist kinnipidamise kontrollimine.

Dokumentaalrevisjoni kidigus selgitatakse:

a) rahaliste vahendite ja kauba-materiaalsete viirtuste fak-
tiliste jadkide arvestamise, hoidmise ja kulutamise Gigsus;

b) teostatud operatsioonide seaduslikkus;

¢) riisumiste, voltsimiste ja teiste kuritarvituste olemasolu;

d) isemajandamisest ja finants-eelarve distsipliinist kinnipi-
damine; )

e) raamatupidamise-arvestuse pidamise Gigsus ja koondaru-
ande vastavus algaruandluse andmetele ja dokumentidele, doku-
mentide kvaliteetsus, millega on vormistatud operatsioonid ja
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statistilise ning operatiivse arvestuse pidamise Gigsus.

Dokumentaalset revisjoni ei tohi dra segada kooperatiivorga-
nisatsioonide majandusliku tegevuse uurimise ega analiiiisiga.

Majandusliku tegevuse analiiiis on samuti
kontrolli vahend. Kuid analiitisi iilesandeks on anda koondmater-
jalide ja aruannete pohjal hinnang organisatsiooni (ettevotte) fi-
nants-majandusliku seisukorra kohta tervikuna, kuna aga doku-
mentaalse revisjoni puhul tehakse kindlaks rikkumiste, kuritarvi-
tuste ja ebamajanduslikkuse konkreetsed pohjused.

Revisjoni iilesandeks on mitte ainult avastada ametiisikute
poolt toimepandud ebaseaduslikku tegevust, vaid votta ka tarvi-
tusele abinoud siiiidlaste karistamiseks ja kooperatsioonile teki-
tatud kahju sissenoudmiseks.

Organisatsiooni (ettevotte) finantsilise ja majan-
dusliku seisukorra analiiiis _annab revidendile voi-
maluse vilja selgitada kahtlustdratavate andmete ringi, mille
kontrollimisele tuleb koondada tdhelepanu.

Analiiiisi ja revisjoni vastastikust seost on voimalik ndidata
jargmiste ndidete abil:

1. ndide: Uurides tédtasude-alaseid kulutusi rajooniliidus, kditis re-
videndi tdhelepanu keskmise tdotasu jarsk tdus téokoormuse tdhtsusetu suu-
renemise juures.

Kontrollinud té6tasude tegelikku véljamaksmist raamatupidamise andme-
te jérgi ta avastas progressiivtiikitéd tasu maksmise korra rikkumise: kérgen-
dati hindeid ja maksti tdiendavaid palkasid ladude juhtivatele” tédtajatele.

2. nadide: Kaubabaasi raamatupidamise kvartaliaruande puudujadki-
de ja raiskamise alase vdlgnevuse liikumise tabeli analiis néitas avastatud
raiskamiste summade vdhenemist, samal ajal kui vdikeste ildises tsiviilkorras
sissendudmisele kuuluvate puudujédkide summa suurel mééral kasvas, Kuid
revideerimisel selgus, et suured puudujédkide summad, mis olid avastatud
materiaalselt vastutavate isikute juures, olid raamatupidaja poolt kantud vdi-
keste puudujadkide alla, sellega loodi raiskamise alal ndiliselt hea seisu-
kord, siitidiolevaid isikuid ei esitatud kriminaalvastutusele votmiseks ja toGta-
jad said ebaseaduslikult preemiaid vaatamata raiskamiste olemasolule.

Jérelikult revisjon ei liilita vdlja materjalide analiiiisimises
vajalikkust, vaid vastupidi, eelnev analiiiis soodustab dokumen-
taalrevisjoni kvaliteetsemat 1dbiviimist. Seepdrast tuleb doku-

mentaalrevisjonil kasutada nii analiifisi meetodit kui ka uurimi-
se meetodit.

Inventeerimine on faktilise kontrolli meetod, mis teos-
tatakse rahaliste vahendite, kaupade ja muude materiaalsete
vaartuste tegeliku olemasolu vahetu kontrollimise teel baasides.
ladudes, kauplustes, sooklates ja teistes ettevotetes.

Korvutatuna arvepidamise andmetega, on inventeerimine
iiheks kooperatiivse omandi allesoleku kindlustamise peamiseks
vahendiks.

2. DOKUMENTAALSETE REVISJONIDE LIIGID

Valitsuse méirus siseametkondliku kontrolli kohta nouab, et
igas ettevottes ja igas organisatsioonis viidaks dokumentaalsed
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revisjonid 1dbi vdhemalt iiks kord aastas'. Selleks et kindlusta-
da selle maaruse taitmist, peab kooperatiivorganisatsiooni juha-
tus koostama temale alluvate organisatsioonide ja ettevotete re-
videerimise kalenderplaani. Dokumentaalset revisjoni, mis viiak-
se labi varem ettendhtud plaani kohaselt, nimetatakse plaani-
liseks revisjoniks.

Kooperatiivorganisatsioonide praktilises t66s on enamus re-
visjonidest plaanilised revisjonid.

Kuritarvituste, finartsdistsipliini rikkumiste ja ettevotte voi
organisatsiooni halva t66 kohta signaalide olemasolu korral
viiakse 1dbi revisjon plaaniga ettendhtud tdhtajast soltumata. Re-
visjon voib toimuda samuti ka uurimisorganite noudmise pohjal.
Seesuguseid plaanis ettendgemata dokumentaalseid revisjone ni-
metatakse mitteplaanilisteks revisjonideks.

Nii plaanilised kui ka mitteplaanilised revisjonid, olenevalt
- majandusliku tegevuse kontrollimise ulatusest, véivad olla
tdielikud, kui revideeritaval perioodil kontroliitakse kogu
majanduslikku tegevust ja organisatsiooni (ettevotte) operatsioo-
nide koiki liike, voi valikulised, kui viiakse 1dbi iiksikute
tegevusharude voi iiksikute operatsioonide (kassa-, kaubandusli-
ke-, varumisoperatsioonide jne.) revideerimine kindla ajavahe-
miku kohta.

Nii plaanilised kui ka mitteplaanilised revisjonid viiakse 14bi
tingimata ootamatult, s. o. revideeritavatele organisatsioo-
nidele, ettevotetele ja materiaalselt vastutavatele isikutele ette
teatamata.

Kaubandusliku, varumise ja finants-, samuti kaadritealase
166 siigavamaks revideerimiseks ja kontrollimiseks ning opera-
tiivse 160 kiisimuste uurimiseks komandeerib kooperatiivorgani-
satsiooni juhatus monikord tarbijate kooperatiivide liitu voi tar-
bijate kooperatiivi brigaadi. Peale instruktorite ja revidentide
kuuluvad brigaadi koosseisu kaubatundjad, finantsistid, kaadrite
osakonna tootajad, ehitusinsenerid ja teised spetsialistid. Revis-
jone, mis viiakse 14bi brigaadide poolt, kaasa tommates spetsia-
liste, nimetatakse komplektseteks revisjonideks.

Praktikas esineb ka vajadust kindla kiisimuste ringi ulatuses
valikulise revisjoni teostamiseks iihise pregrammi jargi.

Niisuguste revisjonide hulka kuuluvad néiteks kassaoperat-
sioonide revisjon, debitoorse volgnevuse mahakandmise oigsuse
revisjon, administratiiv-juhtiva personali koosseisude, palgamaéa-
rade ja palgafondide revisjon jne. Seesuguseid revisjone nimeta-
takse temaatilisteks revisjonideks.
~_ Erilise koha omavad ldbiulatuvad revisjonid. Labiula-
tuvateks nimetatakse revisjone, millised haaravad mitut iihe ja
sama organisatsiooni liili. Nditeks kooperatiivkaubastu ldbiulatu-

! Vastavalt ETKVL juhatuse mddrusele nr, 603, 31. juulist 1956. a. doku-
mentaalsed revideerimised tarbijate kooperatiivides tulevad l&bi viia véhemalt
kaks korda aastas (tdlkija).
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va revisjoni puhul kontrollitakse ka temale kuuluvad kauplused.
kauba-kokkuostubaasid ja tootmisettevotted. Niisuguse revisjoni
materjalid voimaldavad siigavamalt uurida organisatsiooni ma-
janduslikku tegevust, juhtimise meetodeid ja kontrolli organisee-
rimist.

Revidendi poolt algdokumentide kontrollimise meetodid voi-
vad olla mitmesugused. Koige sagedamini kasutatakse tdielikur
kontrollimise meetodit, mille puhul kontrollitakse koik revidee-
ritava perioodi dokumendid ja nende pohjal tehtud kirjed.

Kuid iiksikutel juhtudel kasutatakse ka valikulist meetodit.
mille puhul kontrollitakse mitte kdiki dokumente ja nende pohjal
tehtud kirjeid, vaid osa nendest, koige tihtsamaid; ja teatud
perioodi kuuluvaid.

3. REVIDENTIDE OIGUSED JA KOHUSTUSED

Olles korgemalseisva kooperatiivorganisatsiooni vastutavaks
esindajaks kohtadel, peab revident oma tegevuses juhinduma
kehtivate seaduste satetest, korgemalseisvate kooperatiivorgani-
satsioonide otsustest ja juhenditest, volinike koosolekute, kong-
resside voi noukogude maarustest kiisimustes, mis kisitavad sot-
sialistliku omandi kaitset ja tarbijate kooperatsiooni organisat-
sioonide ja ettevotete revideerimise ldbiviimist.

Siseametkondlikku kontrolli teostavate revidentide peamiseks
tilesandeks on: revisjonit6o organiseerimine, revisjonikomisjonide
abistamine nende t66s ja raiskamiste, riisumiste ning teiste
kuritarvituste vastu voitlemise abinoude korvalekaldumatu ellu-
viimine tarbijate kooperatiivide ja rajooniliitude organisatsioo-
nides ja ettevotetes.

Revident peab kindlustama dokumentaalrevisjonide labivii-
mise koigis oma piirkonna organisatsioonides ja ettevotetes va-
hemalt iiks kord aastas,! kaasa tommates sellele toole revisjoni-
komisjone.

Revidendid rakendavad koos kooperatiivorganisatsiconide
juhatustega abinousid raiskamiste, ja riisumiste likvideerimiseks;
organiseerivad revisjonikomisjonide t66d ja opetavad neid revis-
jonide ldbiviimisel praktilise t66 juures; vormistavad ja annavad
kohtu-uurimisorganeile {ile materjalid puudujdikide ja raiska-
miste kohta; jdlgivad asjade liikumist kohtu-uurimisorganeis ja
rakendavad abinousid vidljamoistetud summade sissenoudmiseks;
organiseerivad kaubajadkide ootamatuid inventeerimisi; inst-
rueerivad ja abistavad kooperatiivorganisatsioonide juhatusi
volgade sissendudmise, sularahaliste laekumiste igeaegse kogu-
mise ja igat liiki kadude viltimise alal; kontrollivad arvepida-
mise korraldamise Gigsust ja aruannete koostamise kvaliteetsust

! Tarbijate kooperatiivides ja nende ettevStetes véhemalt _[(aks korda
. aastas. ETKVL juhatuse mdadrus nr. 603, 31. juulist 1956, a. (tolkija).
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ning oigeaegsust, abistavad organisatsioone aruande ~koos-
tamisel.

Revident kannab tarbijate kooperatiivide liidu juhatuse ees
vastutust ldbiviidavate revisjonide kvaliteedi, revisjonide kiigus
avastatud rikkumiste ja puuduste korvaldamiseks abinoude Gige-
aegse rakendamise eest, samuti kuritarvitustes paljastatud ame-
tiisikute t6olt viivitamata korvaldamise eest.

Revident koostab tooplaani iga kvartali kohta. Selles nahakse
ette mitte. vdhem kui kaks kolmandikku téoajast vahetuks tooks
kooperatiivides ja rajooniliidu ettevotetes.

Siseametkondliku kontrolli ja maal kaubanduse organiseeri-
mise t60 keerulisuse tottu esitatakse revisjoniaparaadile erakord-
selt suuri noudeid.

Revidendid peavad vahetpidamatult uuendama ja tdiendama
oma teadmisi ja eelkoige valdama marksistlikku-leninlikku
‘teooriat. Marksismi-leninismi revolutsioonilise teooria valdamine
annab revidentide kaadrile orienteerimise jou, nende ees seisva-
iest iilesannetest arusaamise selguse, voimaldab poliitiliselt
oigesti hinnata iiksikuid ndhtusi ja fakte, millistega nad oma
praktilises t66s kokku puutuvad.

Revident peab kaitsma sotsialistliku riigi huve. Kas ta viib
1abi kaupade inventeerimist kaupluses, kooperatiivorganisatsiooni
revideerimist voi kontrollib summade kahjuks kandmise 6igsusf,
selgitab revident eelkoige, kas ei ole rikutud seadust voi valitsuse
voi korgemalseisva kooperatiivorganisatsiooni méarust, kas ei
ole tekitatud kahju riigile. Koige tahtsamaks temale on riigi
huvid. Kui ta on veendunud oma arvamuste Oigsuses, siis on
tema kohus neid. kaitsta, andmata jdrele kohalikele mojudele
ning kohanemata revideeritavate maitsele.

Selleks, et olla oiglane oma jareldustes, on revidendil vaja
igakiilgselt uurida asjade seisukorda kontrollitaval objektil ja
jareldused pohjendada vaieldamatute dokumenteeritud faktidega.

Lenin niitas, et teatud kiisimuses orienteerumiseks ja iihe
voi teise puuduse tegelike pohjuste kindlaks maédramiseks on
eelkdige vaja oppida tundma fakte, uurida neid hoolsalt igast
kiiljest ja kindlasti ka nende vastastikust seost. Oma Iopetamata
t00s «Statistika ja sotsioloogia» Vladimir 1ljits kirjutas: «Téapsed
jaktid, vaieldamatud faktid . . . just need on eriti vajalikud, kui
tahetakse tosiselt orienteeruda keerukas ja raskes kiisimuses,
mida pahatihti, meelega vassitakse»'.

Lenin hoiatas kahmamast {iksikuid fakte, opereerimast {iksi-
kute naidete ja niitekestega selleks, et toestada mingit eelarva-
muslikku motet.

«Faktid, — iitles Lenin, — kui neid votta kui tervikut, nende
seoses, on mitte ainult «kangekaelsed», vaid tingimata ka toes-
tavat joudu omavad asjad. Faktikesed, kui need voetakse viljas-

"1 Lenin, Teosed, 4. valjaanne, 23 kdide, Ik. 262, Eesti Riiklik Kirjastus,
Tallinn, 1953. a.
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poolt tervikut, valjaspool seost, kui need on katkendlikud ja
meelevaldsed, on nimelt ainult mdngukannid v6i midagi veelgi
halvemat» '.

Ainult faktide ja arvude oige hinnang, oskus mdiirata poh-
juslikku seost iiksikute nédhtuste ja faktide vahel voimaldab revi-
dendil teha objektiivseid ja usaldatavaid jareldusi, aga see on
seda enam vajalik, sest et kontrollimiste ja revisjonide tulemused
tihti mddravad hinnangu inimeste kohta ja nende saatuse.

BolSevistliku printsipiaalsuse ja toearmastuse korval peab
revidendi moraalse palge iseloomustavaks jooneks olema t66-
armastus, oskus kannatlikult ja piisivalt taotleda seatud eesmirgi
saavutamist, visadus tekkivatest raskustest iilesaamiseks.

Revidendi mitmekiilgne ja mitmekesine t66 nouab temalt
avarat silmaringi, sifigavaid teadmisi kaubandusdkonoomika,
finants-majanduse, raamatupidamise, kehtiva seadusandluse alal
ja revisjonitod tehnika tdielikku valdamist. Selleks peab ta
péevast-pdeva tostma oma tehniliste ja majanduslike teadmiste
taset. :

Viaga tidhtis on revisjoni kdigus mitte . ainult selgitada puu-
dusi t60s, vaid tundma Oppida ka ettevotte (organisatsiooni) ja
iiksikute tootajate poolt saavutatud panimaid naitajaid. Eesrind-
like kogemuste tundmadppimine, mahajdanud ja eesrindlike
ettevotete tootulemuste korvutamine voimaldab revidendil poh-
jalikumalt vilja selgitada mahajdianud ettevotte halva t66 poh-
jusi ja oigesti kavandada abinoud puuduste korvaldamiseks.

Koige uue, progressiivse juurutamine — see on iga revidendi
kohustuseks. Kindlaks méidrates Tooliste-Talupoegade Inspekt-
siooni iilesandeid kirjutas V. I. Lenin: «. . . siistemaatiliselt,

jarjekindlalt pidada visa ja raugematut soda hea eeskuju raken-
damise valdkonna laiendamise eest» .

Kontroll ei tohi piirduda ainult raamatupidamise dekumen-
tide ja aruannete uurimisega. Dokumentaalrevisjoni teostamise
kdigus on revident kohustatud uurima ja andma oOige hinnangu
mitte ainult revideeritava organisatsiooni (ettevotte) tegevuse
seisukorra kohta, vaid ka juhtivate toctajate ja teiste ametiisi-
kute tegevuse kohta. Tuleb eelkdige kontrollida, kuidas nad toi-
me tulevad nende peale pandud kohustustega, millises ulatuses
rakendatakse ellu neile usaldatud t66loigus partei ja valitsuse
otsuseid. Selleks on vajalik astuda kontakti kohalike partei,
noukogude ja ametiiihingu organitega. Revident voib saada neilt
praktilist abi ja vidltida voimalikke eksimusi organisatsiooni
ametiisikute ja majandusliku tegevuse hindamisel. Samal ajal
voivad kohalike organite juhtivad tootajad, saades informeeritud
revidendi poolt avastatud puudustest, votta kiiresti ja Gigeaegselt

! Lenin, Teosed, 4. vdliaanne, 23. koide, lk. 262, Eesti Riiklik Kirjastus,
Tallinn, 1953. a. .

*Lenin, Teosed, 4. vdljaanne, 33. kdide, lk. 23, Eesti Riiklik Kirjastus,
Taliinn, 1955. a.
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tarvitusele abinousid nende puuduste korvaldamiseks ja revi-
deeritava_organisatsiooni t66 parandamiseks.

4. DOKUMENTAALREVISJONI ORGANISEERIMINE
REVISIONIKS ETTEVALMISTAMINE

Revisjoni edukas ldbiviimine soltub suurel mééral sellest.
kuidas revident valmistub ette eelseisvaks revisjoniks. '

Hea ettevalmistuse esimeseks tingimuseks on reV{deerx't_qvaﬁ
organisatsiooni (ettevhtte) pohiliste finants-r{lajandusllgg néita-
jate kohustuslik tundmadppimine ja nende siigav analiiiis. Sel-
leks otstarbeks kasutatakse raamatupidamise aasta- ja kv_arta11~~
aruandeid, operatiiv-aruandluse ja bi]ansi‘komisjor.]i.mgterjale.

Samuti on vajalik tundma oppida eelmiste revisjonide mater-
jale ja nende pohjal vastuvoetud méarusi; tutvuda jéreldustega
raamatupidamise aasta- ja kvartaliaruannete kohta, ettekanne-
tega, avaldustega, kaebustega ja teiste materjalidega, mis ise-
loomustavad revideeritava organisatsiooni (ettevotte) tood.

Peale selle tuleb revidendil vestelda osakondade ja valitsuste
(kaubandus-, finants-, kaadri- jne.) juhatajatega ja saada neilt
vajalikku informatsiooni kooperatiivorganisatsiooni ja tema
iiksikute juhtivate toGtajate t66 kohta.

Seesugune eelnev uurimine annab revidendile voimaluse ette
dra madrata selle organisatsiooni (ettevotte) koige enam korras
olevad t66loigud ning jadrelikult ka kavandada oma t66 pohi-
suunad revisjoni ldbiviimisel.

Revideerimisel tuleb organisatsiooni voi ettevotte majandus-
liku t66 hindamisele ldheneda esmajérjekorras seadustest, samut?
partei, valitsuse ja Tsentrosojuzi juhatuse méaarustest kinnipida-
mise seisukohast. Seaduste ja méaruste tundmine, nedest oigesti
arusaamine, ametkondlike instruktsioonide ja juhendite tundmine
on revidendi t66 iitheks kohustuslikuks tingimuseks.

Samal ajal on revideerimine loominguline protsess, mis ei
kannata stampi ega Sablooni.

Votted ja meetodid, mida Gigesti kasutati {ihel puhul, voivad
teises olukorras osutuda kolbmatuteks. Seepirast soltub palju
revidendist endast, tema initsiatiivist ja olukorra moistmisest.

Suurt. kasu praktilises t66s toob revidendi poolt direktiivsete
materjalide ja juhendite kindlas korras siistematiseerimine ja
«kdsiraamatu» kujul koondamine.

Késiraamatusse on soovitay sisse kanda kas kronoloogilises
jarjekorras voi sisulise tunnuse jargi (sotsialistliku omandi kait-
se, finantskiisimused, kaubandus, arvepidamine, kaadrid jne.)
mddrused, korraldused, instruktsioonid ja juhendid tarbijate
kooperatsiooni toosse puutuvate iiksikute kiisimuste alal.

Peale kogu kogutud materjali hoolikat uurimist on revidendil
vaja labi moelda oma t36 organiseerimine kohapeal ja kajastada
selle jdrjekord revisjoni plaanis. Labimoeldud plaani puudumisa
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korral voib juhtuda, et kontrollimist alustatakse mitte peamisest
ja osa aega kulutatakse teisejdargulistele, vahetdhtsatele kiisi-

mustele, samal ajal kui koige tdhtsamad kiisimused voivad jaada
uurimata.

Revisjoni plaanis peab olema ndidatud: revideerimisele kuulu-
va organisatsiooni voi ettevotte nimetus; millal teostati viimane
revisjon ja millise ajavahemiku osas; missugust perioodi haarab
jarjekordne dokumentaalne revisjon; revisjoni alguse ja 16pu
kuupdevad. '

Toome rajooniliidu revideerimise néitliku plaani:

Kinnitan:
6. jaan, 1958. a. (allkiri)
..................... oblasti ..................... Rajooni Tarbijate Ko-
operatiivide Liidu dokumentaalse revideerimise
plaan

perioodi kohta 1. juulist 1957. a. kuni 8. jaanuarini 1958. a.
Revideerija: revident I. P. Nikiforov,
Revisjoni algus: 8. jaanuar 1958. a. Revisjoni 16pp: 2. veebruaril 1958. a.

Revideerimisele l Millise “parioads
g |fuluva organisal: | Andmed eelmise | osas viiakse labi | Markused-
R Inimetuso = ks i revideerimine
1 | Rajooniliit (hulgi- |20, XIl 1956. a. — } 1. VIL.1957. a. — Kaupade
kaubandus) T2 VIE 4957028, ) 1958, i ootamatu in-
| venteerimine
‘ hulgiladudes
| ja dokumen-
: tide revidee-
rimine
2 | Varumiskontor 1.1V 1956, a. — | 1. VIl 1957, a. — | x
1 V1957 . 8. 1 1958. a.
3 | Rajooni univer- 1. VIl 1956. a. — | 1. VIl 1957. a. — Kaupade
saalkauplus 1. VI 1957, 6. 8. | 1958. a. ootamatu in-
venteerimine
ja dokumen-
tide revidee-
rimine
4 i Toostuskombinaat | 1.1 1957. a. — |1, VIl 1957, a. — ’
1. VIl 1957. a. 8. | 1958. a.
5 | Teemaja 1. 1 1956. a. — 1. V 1957, a. — "
1. V 1957, a. 8. | 1958, a.
Revident (I. Nikiforov)
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Niisugune plaan on naitlik, kuna revideerimisel voib koha-
peal tekkida vajadus tdpsustada voi isegi osaliselt muuta esialg-
selt plaanitsetud t66de mahtu. Sellisel juhul koostatakse uus
plaan.

Revidendi ettevalmistamine viljasoiduks tuleb lopetada iik-
sikasjalise instruktaaZiga, kus keskraamatupidamise pearaama-
tupidaja voi tema asetditia, rajooniliidus aga juhatuse esimees ja
pearaamatupidaja arutavad labi revisjoni organiseerimise pohili-
sed kiisimused, antud revisjoni isedrasused ja kavandavad abi-
nhoud, mis kindlustavad: revisjoni korgekvaliteedilise ldbiviimise.

Revisjon mdaédratakse iga kord tarbijate kooperatiivide liidu
juhatuse méadrusega voi juhatuse esimehe korraldusega. Mdaru-
ses (korralduses) nédidatakse revideerimisele kuuluva organisat-
siooni voi ettevotte nimetus, revideerija nimi ja revisjoni ldbivii-
mise tdhtaeg. Nimetatud méaédruse (korralduse) arakiri antakse
katte revidendile. Mddruse pohjal kirjutatakse vilja komandeeri-
mistunnistus. :

TOU ORGANISEERIMINE REVIDEERIMISE KOHAL -

Revideerimise kohale saabumisel revident esitab kooperatiiv-
organisatsiooni (ettevote) juhatajale oma volitused diguse kohta
labi viia dokumentaalne revideerimine ja teatab revisjoni ees-
markidest ning iilesannetest.

Peale seda ta peab teostama revideeritava organisatsiooni
(ettevotte) kassas olevate rahaliste vahendite, vdartpaberite ja
rangele aruandlusele kuuluvate blankettide ootamatu kontrolli-
mise, mille kohta koostatakse eraldi akt (vaheakt) — (vt. k. 50).

Selleks, et revisjoni ja kauba-materiaalsete vaartuste inven-
teerimist oigesti organiseerida, tuleb revidendil eelnevalt tutvu-
da aparaadi iiksikute osade struktuuriga ja funktsioonidega ning
isiklikult kontrollida, missuguses seisukorras on revideeritava or-
ganisatsiooni (ettevotte) majapidamine (laod, kauplused jne.).
Kui majapidamisega tutvumise kdigus kerkib iiles kaupade viivi-
tamatu inventeerimise vajadus, peab revident votma tarvituselc
abinoud selle ldbiviimiseks.

Revideeritava organisatsiooni administratsioon on kohusta-
tud voimaldama revidendile tookoha, kus oleks voimalik vestelda
kiilastajatega ning oleks kindlustatud dokumentide sailimine.

Revisjoni oigesti organiseerimise iitheks vajalikuks tingimu-
seks on kontakti loomine kohalike partei- ja noukogude organite
juhatajatega. Revident on kohustatud neid tutvustama eelseisva
revisjoni iilesannetega ja samal ajal saama nendelt revideerita-
va organisatsiooni (ettevotte), tema juhatajate ja iiksikute tGota-
jate t00 kohta iseloomustuse ja hinnangu.

Revisjoni ajal tuleb organiseerida suuliste ja kirjalike aval-
duste ning kaebuste vastuvotmine revideeritava organisatsiooni
(ettevotte) ebadige tegevuse ja t60s esinenud korratuste kohta.
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Kui teostatakse rajooniliidu revideerimist, tuleb sellest teatada
iihiskondlikele ja kooperatiivsetele organisatsioonidele, kui aga
kooperatiivi revideerimist, siis ka liikmetele, ning paluda neid
teatada puudustest kooperatiivorganisatsiooni (ettevotte), samuti
tema iiksikute tootajate t60s, néiteks: kaupade vdhem viéljasaat-
mistest ja vahempakkimistest, kaupade ilma tellimata viljasaat-
mistest, sundsortimendi faktidest, hindade rikkumistest ja muu-
dest sellesarnastest faktidest..

Koiki kaebusi ja avaldusi peab revideerija hoolikalt uurima.
Tarvitusele voetud abinoudest tuleb teatada avaldajatele.

Peale revideeritava organisatsiooni (ettevotte) majapidami-
sega tutvumist, revident tdpsustab revisjoni ldbiviimise plaani
ning koostab téoplaani (graafiku) iilesannete jagamise kohta iik-
sikute revisjonist/osavotjate vahel. Igale osavotjale méédratakse
konkreetne iilesanne ja tditmise tdhtaeg, mis aitab kaasa revis-

joni digeaegsele ldbiviimisele ja revidendi tooaja oigele kasuta-
misele.
Toome revisjoni naitliku tooplaani (graafiku):

Taitmise tdhtaeg

c Té6 kirjeldus Téaitjad :

x plaani z

: - ilirgi tegelikult

1 2 8 4

1. Rajooniliit (hulgikau-
bandus) >

1 Rajooniliidu juhatuse kas- Revident I. P. Niki- | 8 jaa-
sa ootamatu kontrollimine forov nuar

9 Kaupade tegelike jadkide | Revident I. P. Nikifo- | 9. —11.
ootamatu inventeerimine ro- | f6% revisionikcmisionl | joanuor
jooniliidu hulgilaos AR s 0 o

3 Inventari tegelike jadki- Revisjonikomisjoni 9. jaa-
de inventeerimine rajooni- | Jiige I. I. lvanov nuar
liidu kontoris e y :

4 Kassaoperatsioonide, ~Rii- Revisjonikomisjoni N 3
gipanga arvelduste jo aru- | liige L. T. Petrov jaanuar |
andeliste summade revidee-
rimine 1. VIl 1957, a. kuni
8. | 1958. a.

¥ Kaubanduslike ja arvel- | Revident I. P. Niki- | 11.—19.
dusoperatsioonide, fondide, | forov jaanuar
pshivahendite jo tulemite
revideerimine 1. VIl 1957. a.
kuni 8. | 1958. a.

6 Eelarve-finantsdistsiplii- Revicjonikomisjoni 12.—19.
nist kinnipidamise revidee- | liige A, P. Sidorov jaanuar
rimine

7 Raamatupidamise arvestu- Revident I. P. Niki- | 19.—22.
se ja aruandluse seisukor- | forov, revisjonikomis- | jaanuar
ra kontrollimine. Revisioni | joni liikmed L.T. Pet-
materjalide (akti, jéareldus- | rov ja A. P. Sidorov
te jo ettepanekute) vormis- 1
tamine jne.




Tooplaan (graafik) koostatakse iga revideeritava ohjekti
kohta.

INVENTUURIDE ORGANISEERIMINE

Inventeerimise pohiliseks iilesandeks on sotsialistliku omandi
allesoleku kontrollimine rahaliste vahendite, kaupade, toorainete,
materjalide, varade ja kooperatiivorganisatsiooni (ettevotte) ma-
jandi muude véadrtuste faktiliselt olemasolevate jadkide kontrol-
limise ning nende korvutamise teel raamatupidamise arvestuse
andmete jargi arvel olevate jddkidega.

Inventeerimine peab reeglina algama ootamatult, s. o. iima
revideeritavaid materiaalselt vastutavaid isikuid ette hoiatamata.

Inventeerimine (kui faktilise kontrolli meetod) on oige orga-
niseerimise puhul koige efektiivsem materiaalselt vastutavate isi-
kute kontrollimise vahend, ta aitab avastada puudusi ja riisumi-
si, samuti rakendada abinousid nende drahoidmiseks.

Inventeerimiskomisjonid komplekteeritakse revisjoni-, kauplu-
se- ja sooklakomisjonide liikmete, samuti kohalike noukogude,
ithiskondlike organisatsioonide liikmete ja kooperatiivse aktiivi
hulgast. Inventeerimiskomisjonide koosseisu tuleb valida toota-
jaid, kes védrivad taielikku usaldust, on kirjaoskajad ning tun-
nevad kaubandust.

Uhte ja samasse ettevottesse (lattu, kauplusse jne.) ei tulc
médrata inventeerimiskomisjoni liikmeteks isikuid, kes varem on
nendes 1dbi viinud inventuure. Neid isikuid tuleb suunata revi-
deerima (inventeerima) teistesse etlevotetesse.

Revident, tehes osa toost iilesandeks revisjonile kaasatomma-
tud isikutele, on kohustatud neid pohjalikult instrueerima vaar-
tuste faktiliste jddkide kontrollimise korrast ja meetoditest, hoia-
tama neid ebakvaliteetse inventeerimise eest ning tegema teata-
vaks sellest tuleneva vastutuse; inventuuride kdigus osutama nei-
- le praktilist abi ning kontrollima nende téod.

Kehtiva korra kohaselt peavad tarbijate kooperatiivide liitude
ja kooperatiivide juhatuste esimehed ja aseesimehed, samuti pea-
(vanem-)raamatupidajad . isiklikult viibima kauba- materiaalsete
vaartuste allesoleku kontrollimise juures iiksikutes ettevotetes,
l;or;trolllma labiviidud inventuuride kvaliteeti iilekontrollimiste
ee

Seesuguste faktide avastamisel, kus kauba- matenaalsetc
vaartuste faktilise {ilelugemise asemel on inventeerimisnimestik-
ku kantud andmeid raamatuliste sissekannete voi materiaalselt
vastutavate isikute sonade jargi, tulevad siiiidlased — inventee-
rimiskomisjoni lilkmed — votta seaduslikule vastutusele, Seesu-
guste] juhtudel méadratakse komisjon uues koosseisus ning vuak
se labi teistkordne inventuur.

Dokumentaalrevisjoni teostamisel viiakse Iab1 talelxk in-
venteerimine — kontrollitakse koik revideeritavas organngqt;ﬁlw
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nis (ettevottes) asuvad materiaalsed, rahalised ja muud vahendid.
Uksikutel juhtudel viiakse 1dbi osaline inventeerimine,
kus kontrollitakse iiksikud vahendite liigid, niiteks: kaubad, in-
ventar, sularaha kassas jne.
Inventuuride 14biviimise korda kasitletakse allpool iiksikute
operatsiooniliikide revideerimise peatiikkides (vt. samuti Tsentro-
sojuzi instruktsiooni).

5. DOKUMENTAALSE REVIDEERIMISE MEETODID

Revideeritava organisatsiooni (ettevotte) majanduslike ope-
ratsioonide seaduslikkuse ja otstarbekuse kontrollimine nouab
revidendilt initsiatiivi ja loova motie avaldamist. Igal kontrolli-
misel on omad isedrasused soltuvalt kontrollitavast objektist ja
kiisimuse iseloomust.

_ Kontroll peab olema rajatud dokumentide hoolikale ja iga-
kiilgsele uurimisele. Ainult kontrollitava organisatsiooni t66 sii-
gav ja objekiiivne tundmadppimine voimaldab koige taielikumalt
vilja selgitada puuduste pohjused ja vélja téotada konkreetsed
abinoud nende likvideerimiseks.

Majandusliku tegevuse dokumentaalset kontrollimist teosta-
takse bilansside, kdibeandmike, raamatupidamise kirjete ja alg-
dokumentide jargi.

MAJANDUSLIKE OFERATSIOONIDE KONTROLLIMINE
BILANSILISTE KONTODE JARGI

Majanduslike operatsioonide dokumentaalset revideerimist
kooperatiivorganisatsiooni (ettevotte) bilansikontode jargi teos-
tatakse alljargnevas jarjekorras:

a) saldobilanss vorreldakse kirjenditega (saldodega) pearaa-
matus ~ ja siinteetiliste kontode kédibeandmikus revideeritava
perioodi alguseks ja lopuks;

b) siinteetiliste kontode kdibeandmiku jargi kontrollitakse
kdivete kokkuvotet registreerimiszurnaali jargi, samuti tiksikute
kontode kdibeandmike kédivete kokkuvotteid ja saldosid kokku-
votetega raamatutes voi kaartidel. Valikkorras tuleb kontrollida
summade kokkuvotte oigsust pearaamatus, kidibeandmikel ja
analiiiitilise arvestuse raamatutes (Zurnaalides);

c¢) kontrollitakse rahaliste, kauba-materiaalsete ja arveldus-
kontode jadkide reaalsust ja digsust vorreldes jaakide summasid
inventeerimisnimestikega, kassa ja varade kontrollimise aktidega,
valjakirjutustega, arvelduste vordlemise aktidega ja teiste doku-
mentidega;

d). vorreldakse bilansikontode viisi sissekandeid raamatutes
(zurmaalides) voi kaartidel originaalsete raamatupidamise alg-
dokumentxdega millede alusel on tehtud raamatupidamise
kanded ja kirjendid analiiiitilise arvepidamise kontodel.

Peale bilansiliste andmete esialgset kontrollimist ja nende
vordlemist sissekannetega siinteetilise ja analiiiitilise arvepida-
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mise raamatutes, tuleb iile minna konkreetsete iiheliigiliste ope-

ratsioonide kontrollimisele, milliseid arvestatakse raamatupida--

- mise kontodel, nagu «Kassa», «Arvelduskonto Riigipangas»,.
«Kaubad ja taara jaeettevotteis» jne. AR

Seejuures tuleb revidendil juhinduda tarbijate kooperatsiooni
organisatsioonide kontoplaani kontode karakteristikast, kus on
toodud iga konto iilesanne ja tema majanduslik sisu.

Dokumente voib kontrollida mitmesuguses jarjestuses: eran-
ditult koigi dokumentide ja raamatupidamise kirjendite ildise,
katkematu kontrollimise teel voi iiksikute operatsiooniliikide
(kassaoperatsioonide, arveldusoperatsioonide, kaibekulude, pla-
neerimata kahjumite mahakandmise jne.) kontrollimise teel.

Koigi algdokumentide kontrollimist jarjekorras, nagu nad on
broSeeritud voi kaustadesse ommeldud, samaaegse raamatupida-
mdise raamatutesse, Zurnaalidesse ja kaartidele tehtud sissekan-
nete vordlemisega* nimetatakse dokumentide kron-o-
loogilise kontrollimise viisiks. Seesugust doku-
mentide kontrollimise korda on koige otstarbekohasem kastutada
viikese dokumentide hulgaga organisatsioonide (ettevotete) revi-
deerimisel.

Revisjonitod prakiikas on koige enam levinud dokumentide
xontrollimine operatsiooniliikide viisi, s. o. dokumendid vaada-
takse ldbi kindla, revideerija poolt varem kindlaksmaaratud
siisteemi jargi. Niisugust dokumentide kontrollimise korda nime-
tatakse siistematiseeritud viisiks. Kasutades seda iiksikute ope-
ratsiooniliikide kontrollimise viisi, voib vajalikel juhtudel ldbi
viia liheaegselt ka tdieliku kontrollimise.

Dokumentide kontrollimise viisi otsustab revident, kui temale,
soltuvalt revideeritava objekti mahust ja iseloomust, ei ole antud’
otsest juhendit.

Ent tarbijate kooperatsiooni organisatsioonides dokumentaal-
sete revisjonide ldbiviimise pohimaidrusega on ette ndhtud koigi
dokumentide tédielik kontrollimine rahaliste vahendite, aruande-
aluste summade, kdibe- ja tootmiskulude, planeerimata kahju-
mite ja hinnalisandi mahakandmise ning fondide kulutgmise
operatsioonide osas.

Revisjoni aktis peab olema nédidatud, millised operatsioonid
ja missuguse ajavahemiku osas on kontrollitud taielikult voi
katseliselt.

Kontrollitud sissekanded, konteeringud ja nende juurde kuu-
luvad toendavad dokumendid mérgistab revident dra oma init-
siaalidega voi eriliste tingmarkidega.

DCKUMENTIDE KOOSTAMISE JA VORMISTAMISE OIGSUSE KONTROLL

Koik majanduslikud operatsioonid organisatsioonides ja eite-
votetes ~ kajastuvad dokumentides. Iga dokument, soitumata
vormistatava operatsiooni iseloomust, peab sisaldama jirgmised
rekvisiidid: dokumendi nimetus ja number; operatsiooni soorita-
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mise kuupdev, operatsiooni sooritamisest osavotvate organisat-

sioonide ja ettevotete nimetused ja aadressid; operatsiooni tipne

kirjeldus; operatsiooni sooritamise alus (volitus, korraldus,
order jne.); kauba-materiaalsete véartuste hulk, hind ja iild-

maksumus; operatsiooni vormistamisest osavotvate isikute ameti-

\Ejn_ie(tjused, perekonna-, ees- ja isanimed ning originaalsed all-
irjad.

Noutavate rekvisiitide puudumine kutsub esile kahtluse doku-
mendi oGigsuse ja ehtsuse suhtes ning muudab ta vormilisest -
kiiljest mittekehtivaks. Koige sagedamini esineb ebadigesti vor-
mistatud dokumente jargmiste puudustega: a) dokument on kir-
jutatud ebaselgelt, oiendamata paranduste ja kraapimistega:
b) kuupdeva, organisatsiooni voi ettevotte nimetuse puudumine;
c) lubavate pealkirjade ja vddrtusi saanud isikute allkirjade puu-
dumine; d) isikute allkirjade esinemine, kes ei olnud Giguspade-
vad operatsiooni sooritamiseks.

Dokument voib olla ebadigesti vormistatud tootaja kogene-
matuse, tema hooletuse voi tdhelepanematuse tottu, kuid ebadige
vormistamine voib olla ka kuritarvituse tagajiarg. Seepérast on
revidendi iilesanne hoolikalt kontrollida dokumenti mitte ainult
vormi jargi, vaid ka dokumendil kajastatud operatsiooni olemuse
jargi.

Operatsioonide olemuse jargi dokumentide kontrollimine sei-
sab selles, et tehakse kindlaks: kas selle operatsiooni teostamisel
ei ole rikutud seadusi, valitsuse méaérusi ja korraldusi, samuti
korgemalseisvate kooperatiivorganisatsioonide méérusi ja juhen-
deid; kas tema teostamisel on kinni peetud kinnitatud normidest;
kas ta ei tekita materiaalset kahju revideeritavale organisatsioo-
nile (ettevottele) jne.

VASTASTIKUNE KONTROLLIMINE

Vastastikuse kontrollimise olemus seisab selles, et sooritatud
operatsioonide toelisust ja seaduslikkust kontrollitakse sel teel,
et vastastatakse iithe ja sama, voi erinevate, kuid omavahel seo-
tud operatsioonide kohta kédivad dokumendid. Seejuures vastasti-
kune kontroll voib toimuda sisemiste ja véliste dokumentide
jargi, mis on olemas revideeritava organisatsiooni (ettevotte)
toimikutes, voi siis toimuda nendes organisatsioonides (ette-
votetes), kellele on viljastatud voi kellelt vastuvoetud materiaal-
sed védrtused ja kellega on teostatud arveldused. Vastastikune
kontrollimine voimaldab paljastada kuritarvitusi operatsioonides,
millised vahel isegi on oigesti dokumentidega vormistatud (vor-
milisest kiiliest). Vastastikusi kontrollimisi on vaja teostada
majanduslike operatsioonide kontrollimisel koikide] revidendis
kahtluse esile kutsunud juhtudel.

Vastastades kassa- ja teisi dokumente Riigipanga viljakirju-
tustega, voib kontrollida rahaliste vahendite arvelevotmise ja
arvelt mahakirjendamise Gigsust.

30



Analiiiitilise arvepidamise Zurnaalide pidamise kord tarbijate
kooperatsioonis annab voimaluse kasutada revideerimisel vastas-
tikuse kontrollimise meetodit, néiteks kaupade arvelevotmise
oigsuse kontrollimisel, Kaupade viljastamine peakauplusest jae-
ettevotetele kirjendatakse peakaupluse kauba-rahaliste aruannete
jargi konto «Kaubad ja taara jaeettevotteis» kreeditis, sama
konto deebetis aga kirjendatakse summad, mis on néidatud
kaupu saanud ettevotete materiaalselt vastutavate isikute
aruannetes. ;

Laialdaselt kasutatakse vordlemise ja vastastikuse kontrolli-
mise votteid, iihesuguseid rekvisiite (kuupédevi, dokumentide
numbreid, aadresse, pitsateid, templeid jne.) omavate dokumen-
tidega vormistatud operatsioonide puhul.

Kokkuosutuoperatsioonide revideerimisel voib esineda kokku-
ostja poolt sularaha véljamaksmise juhtumeid ilma arveta voi
allkirja vastu, kuid korgendatud hindadega jne. Nendel juhtudel
tuleb revideerijal kontrollida teostatud operatsiooni usaldatavust
organisatsioonidelt ja isikutelt jareleparimise ning nendelt vas-
tavate kirjalike kinnituste saamise teel.

KIRJALIKE SELETUSTE JA OIENDITE SAAMINE

Revideerimisel tekib monikord vajadus saada iileastumisi,
ebamajanduslikkust ja kuritarvitusi voimaldanud tootajatelt
kirjalikke seletusi.

Seletuste saamine revisjoni kidigus aitab kaasa revisjoni
materjalide kvaliteedi tostmisele.

Kui ametiisikud vaidlevad revisjoniaktis toodud iiksikute
faktide vastu, siis revident peab teistkordselt kontrollima faktide
pohjendatust ning objektiivselt kajastama aktis asjade tegeliku
seisukorra. :

Peale kirjalike seletuste on revidendi] 6igus nouda temale
toendite, kokkuvotete ja muude vajalike materjalide esitamist.
Need toendid peavad olema alla kirjutatud organisatsiooni (ette-
votte) juhataja voi mone teise vastutava ametiisiku poolt.

Tehnilis-majanduslikke arvestusi kasutatakse revideerimisel
nendel juhtudel, kui on vaja kontrollida, kas ei esine kehtivate
normatiivide rikkumisi. Selle vottega kontrollitakse valmistoo-
dete kalkulatsioonide, toorainete ja materjalide kulutamise
normide, jne. oigsust. Vastastades tegelikud kulutused kehtes-
tatud normidega voib avastada ebamajanduslikkust, materiaal-
sete vairtuste ebaseaduslikku kulutamist, samuti kuritarvitusi.

Ekspertide hinnang ja laboratoorsed analiiiisid. Moni-
kord osutub revideerimisel vajalikuks kontrollida toodangu kvali-
teeti, teostatud toode mahtu, tehnilist spetsiaalset dokumentat-
siooni jne.

Nendel juhtudel kutsutakse spetsiaalselt eksperdid voi siis
suunatakse materjal analiiiisi teostamiseks laboratooriumi. Eks-
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perdi arvamus ja analuu51 tulemused lisatakse I‘eVISjonl mater-
jalide juurde.

6. AVASTATUD ULEASTUMISTE RUHMITAMINE

Suurt tahtsust omab revisjoni kdigus dokumentide ja raama-
tupidamise kirjendite kontrollimisel avastatud faktide oige riih-
mitamine., Vidga sagedasti revidendid ei omista sellele tdhtsust
ja dokumentaalrevisjoni ldbiviimisel tavaliselt ei siistematiseeri
eelnevalt akti sissevotmisele kuuluvaid fakte, vaid kirjutavad
need akti siisteemitult, ilma kindla klassifikatsioonita, Selle
tagajarjel tuleb akti koostamisel harilikult materjalist puudu
ning tekib vajadus uuesti tagasi péorduda sagedasti vdga suurte
dokumentaalsete iilekontrollimiste, valikkontrollimiste juurde voi
votta akti korvalist tdhtsust omavaid fakte.

Seepérast revisjoniga avastatud iileastumised, moonutused,
kuritarvitused jne. kirjutatakse revisjoni Zurnaali voi andmikku
tingimata vihjega Ziirnaali kirjete voi dokumentide numbritele
ning summade, {ileastumiste olemuse ja siiiidlaste isikute &dra-
nditamisega.

Sissekirjutusi tehakse akti jagude viisi, nditeks: rahaliste
vahendite, Riigipangaga arvlemiste ja aruandealuste summade
revideerimine, kaubanduslike operatsioonide revideerimine,
arveldusoperatsioonide revideerimine jne. Uhe peatiiki piirides
avastatud rikkumised rithmitatakse nende iiheliigiliste tunnuste
jérgi.

Revisjoni Zurnaali voi andmike vormid vdivad ~olla mitme-
sugused, soltudes avastatud {ileastumiste iseloomust, nende tdht-
susest ja arvust.

Koige sagedamini kasutatakse tarbijate kooperatsiooni revis-
jonitoo praktikas kdesoleva opiku vastavates peatiikkides toodud
zurnaalide (andmike) vorme.

7. DOKUMENTIDE ARAVOTMISE KORD

Majanduslike operatsioonide kontroliimisel kohatakse moni-
kord kahtlustdratavaid voi voltsitud dokumente. Kui dokumentide
uurimise kdigus revident veendub nende defektsuses, siis selleks,
et pohjendada oma jareldusi, samuti selleks, et dra hoida kuri-
teo jdlgede voimalikku hdvitamist, on talle antud oigus vilja
votta revideeritava organisatsiooni (ettevotte) toimikuist origi-
naaldokumente ja lisada need asitGenditena revisjoni aktile.

Originaaldokumentide valjavotmisel tuleb pidada silmas
jargmist: toimikutesse peab jatma drakirjad, mis on toestatud
revidendi ja revideeritava organisatsiooni pea-(vanem-)raama-
tupidaja poolt; dokumentide arakirjadel revident niitab, miks
dokument on vélja voetud ja kuhu ta on esitatud; k01g1 vilja-
voetud dokumentide kohta koostatakse kohustushkult akt (doku-
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mentide loetelu), milline kirjutatakse alla pea-(vanem-)raamatu-
pidaja ja revidendi poolt.

Dokumendid voetakse vilja seiliselt,’ et ei rikutaks nende
rekvisiitide terviklust. Dokumendile revident ei tohi teha maérk-
meid, mahakraapimisi, allakriipsutusi, kuna nende ldbi dokument
kaotab oma toendava tahtsuse.

8. REVISJONI TULEMUSTE VORMISTAMINE
DOKUMENTAALREVISJONI AKTI SUHTES ESITATAVAD NOUDED

Dokumentaalse revisjoni tulemused vormistatakse spetsiaalse
aktiga. Revisjoniakt on tdhtsaimaks dokumendiks. Revisjoniakti
pohjal voetakse tarvitusele abinoud puuduste ja rikkumiste lik-
videerimiseks, médratakse siiiidlastele karistused, vajalikel juh-
tudel aga voetakse siilidlased kohtulikule vastutusele.

Revisjoniakti sisu ja vormistamine voimaldavad maarata
revidendi revisjoniks ettevalmistamise astme, tema poolt libi-
viidud revisjoni oOigsuse ja péhjalikkuse, liksikute faktide
hindamise printsipiaalsuse ja objektiivsuse. Seepdrast revisjoni-
akti koostamine nouab revidendilt koige tosisemat tdhelepanu.

Revisjoniaktis on revident kohustatud: objektiivselt ja Gigesti
kajastama puudujaagid, iileastumised voi otsesed kuritarvitused
organisatsiooni voi ettevotte majanduslikus, finants- voi tootmis-
tegevuses, samuti ametiisikute ebadiged ja ebaseaduslikud tege-
vused; dokumentaalselt pohjendama ja toendama, et avastatud
faktid on seadusega, kehtestatud eeskirjadega, korraga ja maa-
rustikega vastuolus; selgitama konkreetsed siiiidlased iileastu-
mistes ja kindlaks méadrama tarbijate kooperatsioonile tekitatud
materiaalse kahju summa.

Niisiis, peab aktis kajastatud iga juhu kohta andma tédpsed
ja selged, dokumentaalselt pohjendatud vastused jdrgmistele
kiisimustele: mida on rikutud (iileastumise voi kuritarvituse
olemus, sisu); kes rikkus "(konkreetsed siiiidlased); millal rikuti
(iileastumise voi  kuritegevuse toimepaneku kuupédev VoI
periood); kuidas rikuti (kehtivatest eeskirjadest voi seadustest
. korvalekaldumise viisid, teed); millest on iileastumine tingitud
(pohjused, tingimused, eesmark); millised on {ileastumise taga-
jarjed (tekitatud kahju suurus ja teist laadi tagajarjed).

Iga revisjoniakti kirjutatud iileastumine peab olema pohjen-
datud viidetega dokumentidele ja raamatupidamise kirjenditele,
aga vajalikel juhtudel toendatud toestatud drakirjadega, oien-
ditega, ametiisikute kirjalike seletustega voi originaaldoku-
mentidega.

Akt koostatakse iga kontrollitava, iseseisval bilansil oleva
organisatsiooni (ettevotte) kohta. Peale selle koostatakse vahe-
aktid materiaalselt vastutavate isikute t66 tulemuste kohta.

Akti oigesti koostamise kohustuslikuks tingimuseks on, et
temasse voetakse ainult need faktid, millised on kontrollitud
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revidendi enda poolt ja mis on toendatud dokumentidega. Tuleb
silmas pidada, et akti ei fule votta aruandelisi ega analiiiitilisi
tabeleid plaani téitmise, 166jou arvulise koosseisu jne.  kohta,
mis iseloomustavad ettevotte iildist tegevust ning materjale, mis
ei tulene raamatupidamise algdokumentide ja raamatuliste kir-
jendite kontrollimisest. !

Niisugused andmed tulevad votta akti ainult neil juhtudel,
kui revideerija teeb kindlaks, et ettevotte aruandelistes andmetes
on tegelikke fakte moonutatud. .

Akti ei tule votta andmeid vaikeste, vahetdhtsate {ileastumiste
kohta, millistele ei kaasnenud materiaalset kahju ja milliseid on
voimalik parandada revisjoni kdigus. Ei ole lubatud véljendada
revidendi isiklikke arvamusi, ametiisikute tegevuse hinnangut
ning poleemikat nendega.

Revisjoniaktis ei tohi kasutada juriidilise kvalifikatsiooni ise-
loomuga termineid, nagu néiteks: «riisus», «omastas», «lohakus»,
«ebamajanduslikkus» jne. Sellised véljendid, mis ette mdaravad
avastatud faktide hinnangu, loovad revidendi ja revideeritavate
organisatsioonide (ettevotete) juhatajate vahel ebadiged vastas-
tikused suhted ning muudavad keerukaks revisjoniaktidele all-
kirjade vormistamise.

Revisjonitoo kogemused ja kohtu-uurimise praktika naitavad,
et siitidlaste isikute kriminaalvastutusele votmise asjade loppla-
hendus soltub tihti revisjonimaterjalide kvaliteedist ja eelkoige
nende Oigest vormistamisest. Revisjonimaterjalide madal kvali-
teet, revisjoniaktide ebadige vormistamine vo6ib pohjustada suuri
viivitusi kohtulikus uurimises ja kohtumenetluses, viia selleni, et
toelised siilidlased jddvad karistamata, aga monikord ka siiiidi
mitteolevate isikute, revisjonimaterjalide pohjal, alusetult vastu-
pusele votmiseni. Sellepérast tuleb revidendil podrata revisjoni-
materjalide vormistamisele erilist tahelepanu. Akt peab olema
objektiivne, selge, lithike ja tehniliselt hésti vormistatud.

AKTI STRUKTUUR JA SISU

Materjali paigutus aktis oleneb majandusliku tegevuse ise-
loomust (kaubandus, pollumajanduslik varumine, tootmine),
samuti ettevotte tiitibist.

Tsentrosojuz on soovitanud jargmist akti nditlikku skeemi:

1 Akti sissejuhatav (tiitel-)osa.

II Organisatsiooni (ettevotte) finants-majandusliku tegevuse
revideerimise tulemused.

[II Valitsuse ja korgemalseisvate kooperatiivorganisatsioo-
nide médruste tditmise kontrollimise tulemused raiskamiste ja
riisumiste vastu voitlemise alal.

IV Eelmise revisjoni ettepanekute tditmise kontrollimise
tulemused.

Dokumentaalrevisjoni  akti sissejuhatav (tiitel-)osa peab
olema nditeks jargmise sisuga:
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AKT

o e A e T Rajooni Tarbijate Kooperatiivide Liidu
juhatuse finants-majandusliku tegevuse dokumentaalirevisjoni kohta.

...................... asula. 10. martsil 19... a.,
................................... Tarbijate Kooperatiivide Liidu juhatuse
18. veebruari 19... a, mdaruse (korralduse) nr. 119 -pdhjal teostas.......
Tarbijate Kooperatiivide Liidu revident T. N. Petrov,
.............................. Rajooni Tarbijate Kooperatiivide Liidu revis-
jonikomisjoni esimehe A. |. Ivanovi osavdtul, juhatuse esimehe I. V. Nikolajevi
ja pearaamatupidaja K. L. Smirnovi juuresolekul rajooniliidu finants-majan-
dusliku tegevuse dokumentaalrevisjoni ajavahemiku kohta 1. juulist 19... a.
kuni 1. mértsini 19... a.

Eelmise revisjoni on teostanud .............. . coeiiiiiiiiaes, Tall'bijatg
Kooperatiivide Liidu revident D. N. Anissimov 1. augustist, 19... a. kuni

1. juulini, 19... a.
Revideeritaval perioodil té6tasid:
a) rajooniliidu juhatuse esimehena I. V. Nikolajev alates 15. oktoobrist,

19... a. kuni kdesoleva ajani;
b) pearaamatupidajana kogu revideeritaval perioodil K. L. Smirnov.
Revisjoni alustati 20. veebruaril, 19... a. ja I6petati 10, martsil, 19... a.

Akti teises jaos esitatakse kogu revisjoni materjal. Tootmis-
ettevotteid mitteomava rajooniliidu ja tarbijate kooperatiivi re-
visjoni akti teises jaos voib kavandada mitu alljaotust:

1. Rahaliste vahendite, Riigipanga arvle-
miste ja aruandealuste summade revideerimine.
Niidatakse kassa, vdartpaberite, rangele aruandlusele kuuluvate
blankettide ja teiste kassas asuvate vidirtuste revideerimise tu-
lemused. Tuuakse d&ra revideeritava organisatsiooni (ettevotte)
raamatupidamise sissekannete vordlemise tulemused Riigipanga
viljavotetega revideerimise kuupédeva seisuga, jooksva ja erikon-
to seisukord; kassaoperatsioonide teostamise ja raha hoidmise
oigsus, sularahaliste laekumiste Riigipangale {ileandmise Gige-
aegsus ja tdielikkus, kassadistsipliini rikkumise juhtumid; kre-
diitide kasutamise Gigsus, kas esineb moéodunud tahtajaga volg-
nevust Riigipangale, selle pohjused. Margitakse dra aruandealus-
te summade ebaseaduslikud kulutused ja aruandealuste summa-
de viljaandmise ning nende kohta aruandluse eeskirjade rikku-
mised; koigis raamatutes ja dokumentidel tehtud kirjendite Gig-
sus ja seaduslikkus.

2. Kaubanduslike operatsioonide revideerimine.
Tuuakse dra koigi dokumentide ja raamatutes tehtud kirjendite
revideerimise ning nende kauba-materiaalsete viartuste tegelike
jaakidega vordlemise tulemused iiksikute materiaalselt vastuta-
vate isikute jdrgi revisjoni alguse kuupédevaks; mairgitakse dra
rikkumised, mis on avastatud kaubanduslike operatsioonide-alas-
te dokumentide revideerimisel; lepinguliste tingimuste mittetait-
mine, mis on esile kutsunud ostjate poolt arvete tasumisest keel-
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dumise; kaupade vastuvotmise, hoidmise ja viljastamise korrea
rikkumised; loomuliku kao ja kadude mahakandmise oigsus, hin-
dade rikkumise faktid.

3. Varumise- ja kokkuostuoperatsioonide
revideerimine. Madrgitakse dra varumise- ja kokkuostuoperat-
sioonide dokumentide revideerimisel avastatud rikkumised; varu-
miskaupade vastuvotudokumentide vormistamise 6igsus; varu-
misproduktide ja toorainete vastuvotmise, arvestuse, hoidmise ja
praagi mahakandmise kord. Fikseeritakse materiaalselt vastuta-
vate isikute kdes olevate véirtuste kontrollimise tulemused.

4. Arveldusoperatsioonide revideerimine. Niida-
takse debitoorse ja kreditoorse volgnevuse seisukord ja iseloo-
mustus; sissenoudmiseks lootusetu debitoorse volgnevuse ole-
masolu, tema tekkimise pohjused ja selles siiiidiolevad isikud;
arvelduste seisukord rahandusorganite, hankijate ja ostjatega;
pretensioonidealase t66 korraldamine,

5. Palgaalaste arvelduste revideerimine. Arvel-
duste seisukord tooliste ja teenistujatega; palgafondide kuluta-
mise Oigsus ja madratud koosseisudest ning ametipalkade maa-
radest kinnipidamine; tarbijate kooperatsiooni tootajate osas keh-
tivate to0 tasustamise eeskirjade rakendamise oigsus.

6. Eelarve-finantsdistsipliini revideerimine.
Dokumentide revideerimise pohjal margitakse dra koik ebasea-
duslikud kulutused kdibekulude ja halduskulude arvel; iilekulu-
tuse olemasolu eelarve kohta tervikuna ja iiksikute tema kulukir-
jete viisi.

7. Fondide revideerimine. Fondide (kapitaalmahutuste ja
kapitaalremondi finantseerimise fond, kultuurfond, direktorifond.
premeerimisfond ja teised) moodustamise ja kulutamise oigsus,
avastatud tileastumiste olemus ja siiiidlased isikud.

8 Pohivahendite, viahevddrtusliku inventa-
ri- ja kapitaalmahutuste revideerimine. Niidatakse
pohivahendite, inventari ja seadmete olemasolu ja kasutamise
oigsus.

9. Majandusliku tegevuse tulemuste revidee-
rimine. Planeerimata kahjumite koikide summade revideerimise
pohjal tehakse kindlaks nende tekkimise pohjused ja siiiidlased;
debitoorse volgnevuse mahakandmised koos pohjuste ja siifidlas-
te viljaselgitamisega, kellede tegevus pohjustas materiaalse kahju.

10. Raamatuplidimise ja aruandluse %eisu-
korra revideerimine. Ndidatakse «Riiklike, kooperatiivsete (val-
ja arvatud kolhoosid) ja iihiskondlike ettevotete ning organisat-
sioonide raamatupidamisaruannete ja -bilansside -maarustikust»
kinnipidamise kontrollimise tulemused. Kontrollitakse raamatu-
pidamise arvestuse organiseerimise ja teostamise vastavust keh-
testatud plaanile, Tsentrosojuzi instruktsioonidele ja juhenditele.

Kolmandas jaos nédidatakse, kuidas revideeritav organisat-
sioon tdidab valitsuse ja korgemalseisvate kooperatiivorganisat-
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sioonide maédrusi raiskamiste, riisumiste ja puudujiaakide vastu
voitlemisel, kuidas peetakse kinni materiaalselt vastutavatele
ametikohtadele maaratavate tootajate valiku, toolevotmise, vali-
mise ja kinnitamise kehtivast korrast; kas voimaldatakse mate-
riaalselt vastutavatele isikutele korralist puhkust nende arvel
olevate varade téieliku iileandmisega teistele isikutele. Tuuakse
ara rikkumised véartuste inventeerimise ldbiviimise Gigeaegsuse
ja kvaliteedi osas; dokumentaalsete revisjonide labiviimise taht-
aegadest kinnipidamine ja revisjoniaparaadi komplekteeritus jm.

Neljandas jaos ndidatakse eelmise revisjoni ettepanekute
taitmise kontrollimise tulemused.

Revisjoniakti ei tule iile koormata rohkearvuliste iiheliigilis-
‘te faktidega. Need on parem koondada andmikes (revisjoni Zur-
naalides), mis lisadena kuuluvad akti juurde. Akti lisad, nende
jarjekorra numbrid peavad olema maérgitud tekstis. Lisadel tuleb
aga kohustuslikult ndidata akti lehekiilg, mille juurde nad kuulu-
vad.

Aktis endas tulevad aga dra tuua revisjoniga avastatud pohi-
lised rikkumised, mis peavad olema ka aluseks jareldustele ldbi-
viidud revisjoni kohta ja abinoudele avastatud rikkumiste ja puu-
duste korvaldamiseks.

Revisjoniaktile kirjutavad alla: revident, revideeritava orga-
nisatsiooni (ettevotte) juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja,
samuti koik teised akti tiitel- (sissejuhatavas) osas loetletud
isikud.

Uksikute aktis toodud faktidega mitte noustumise korral on
revideeritava organisatsiooni tettevotte) juhataja véi pea-(vanem-)
raamatupidaja kohustatud akti alla kirjutama, kuid omab Giguse
lisada sellele oma kirjalikud vastuvaited voi seletused. Sel juhul
nad teevad vastava markuse allpool oma allkirju.

Vastuviited voi seletused peavad olema esitatud revideerijale
hiljemalt kolme pdeva jooksul pédrast akti kdtteandmist isikutele,
kelle tegevust revideeriti.

Oige dokumenteerimine vildib vastuviited revisjonimaterjali-
des toodud faktide kohta. Aktis ei voi lubada dokumentaalselt
pohjendamata viiteid, mille tagajarjel sagedasti ettevotte juhata-
ja keeldub aktile alla kirjutamast, vo6i allakirjutamine toimub
markusega, et revideerija valgustas fakte ebadigesti, on toodud
ebadigeid arvusid jne. Vastuvdited muudavad akti vaartusetuks -
ning kutsuvad esile vajaduse korduvaks revisjoniks.

Selleks, et seda viltida ning oigeaegselt parandadd akti kir-
jutatavate formuleeringute ebatdpsused, tuleb revidendil eelne-
valt mustandi kujul tutvustada revisjonimaterjalidega isikuid,
kes peavad sellele alla kirjutama.

Revident on kohustatud vastuviited voi seletused 1dbi vaata-
ma, vajalike] juhtude! revisjoni materjale tdiendavalt kontrolli-
ma ja tapsustama ning koostama nende kohta kirjalikud jérel-
dused.
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Revisjoniaktid, samuti jareldused ja ettepanekud antakse all-
kirja vastu organisatsiooni (ettevotte) juhatajale, kus teostati
revisjon, korgemalseisva organisatsiooni juhatajale, kriminaal-
tunnustega rikkumiste voi kuritarvituste avastamisel ka uurimis-
organitele. :

Kohtu-uurimisorganeile siiiidlaste vastutusele votmiseks saa-
detavad materjalid vormistatakse vastavalt NSV Liidu Proku-
ratuuri ja NSV Liidu Kohtu RK instruktsioonile 28. veebruarist
1939. a. «Tarbijate kooperatsioonis toimepandud raiskamiste ja
riisumiste materjalide uurimisest ja ldbivaatamisests.

Revisjoniakti lisad kirjutatakse alla samade ametiisikute
poolt, kes kirjutasid alla aktile.

REVISJONI VAHEAKT JA TEMA TAHTSUS

Praktikas tekib vajadus kontrollida {iksikuid operatsioone
voi materiaalselt vastutavate isikute valduses olevate kaubaliste
ja rahaliste vdartuste allesolekut. Niisuguste kontrollimiste tule-
mused vormistatakse vaheaktidega.

Vaheaktid kirjutatakse alla revideerija, raamatupidaja ja ma-
teriaalselt vastutava isiku poolt. Vaheaktide vorm oleneb kont-
rollitavate operatsioonide ja kiisimuste iseloomust,

Koige sagedamini kasutatavad kauba-materiaalsete ja raha-
liste vahendite allesoleku kontrollimised vormistatakse vaheakti-
dega.

Revisjoni iildaktis reeglina ndidatakse viljaselgitatud kont-
rollimise lopptulemus, mis on voetud vaheaktidest (iilejaagid,
puudujdagid) ning tehakse vihje vaheaktidele. Vaheaktid on ko-
hustuslikeks lisadeks iildaktile.

JARELDUSED JA ETTEPANEKUD REVISJONIAKTI JUURDE

Peale aktile allakirjutamist ja vastuvididete ning seletuste
saamist koostab revident jireldused ja ettepanekud.

Jareldused ej tohi korrata revisjoniaktis loetletud fakte, vaid
peavad olema revisjoni tulemuste iildistuseks koige olulisemate
rikkumiste osas, konkreetsete siiiidlaste ja- tekitatud kahjusum-
made dranditamisega. Jéreldused ja ettepanekud peavad olema
taielikult pohjendatud materjalide, kehtivate seaduste, korgemal-
seisvate organisatsioonide instruktsioonide ja maéarustega.

Revisjoni kaigus tuleb korvaldada ka finants-majanduslikus
tegevuses ja raamatupidamises avastatud vihetdhtsad puudused
ja iileastumised.

Ettepanekud aktide juurde peavad olema iiksikasjalised, mis
annavad selged ja tdiesti ammendavad juhised avastatud puu-
duste korvaldamiseks, nende téditmise tidhtaegade ja konkreetse-
te taitjate dranditamisega. ‘
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Jareldused ja ettepanekud kirjutab alla ainult revident ja
need kinnitab revisjoni teostamiseks korralduse andnud koope-
ratiivorganisatsiooni juhatus. ;

Mis puutub organisatsioonilistesse jareldustesse (administ-
ratiivsed karistused, korgemalseisvate kooperatiivorganisatsioo-
nide nomenklatuuri kuuluvate téotajate vallandamine, kelle siiii-
diolek on dokumentaalrevisjoni aktiga kindlaks tehtud), siis nen-
de kiisimuse lahendab revidendi ettepanekute kohaselt korgemal-
seisva kooperatiivorganisatsiooni juhatus.

9. REVISJONIMATERJALIDE LABIVAATAMISE
KORD JA TAHTAJAD -

Revisjoni tulemused, jareldused ja ettepanekud vaadatakse
l14bi revideeritava kooperatiivorganisatsiooni juhatuse koosolekul
iga revideeritud objekti viisi, d&racotamata kogu revisjoni loppu.

Kooperatiivorganisatsiooni juhatus peab revisjonimaterjalid
hoolikalt 14bi vaatama nende to6tajate juuresolekul, kellede to6lt
vabastamine voi vastutuselevotmine tuleneb revisjonimaterja-
lidest.

Sel juhul, kui revident ei ole nous revideeritava organisat-
siooni otsusega mone ametiisiku vastutuse voi iiksiku kiisimuse
suhtes, peab ta teatama sellest korgemalseisvale organisatsioo-
- nile, kelle nimel dokumentaalrevisjon teostati.

Suurt kasvatuslikku tahtsust omab revisjoniakti arutamine
spetsiaalselt kokkukutsutud liikmete noupidamistel, jarjekordse-
tel liikmete iildkoosolekutel voi volinike koosolekutel. Nendel
koosolekutel revident teeb ettekande labiviidud revisjoni tulemus-
test, avastatud puudustest ja abinoudest nende korvaldamiseks.

Rajooniliidu juhatus peab dokumentaalrevisjoni akti 1dbi vaa-
tama hiljemalt 5 pdeva jooksul, aga tarbijate kooperatiivide
ringkonna, oblasti-, krai- ja vabariikliku liidu juhatus hiljemalt
10 pédeva jooksul pérast revidendi revideerimiselt tagasi-
saabumist.

Revisjonikomisjonide ettepanekud revisjonide tulemuste kohta
esitatakse nende poolt tarbijate kooperatiivi ja tarbijate koopera-
tiivide liidu pohikirjades ettendhtud korras ja tdhtaegadel.

Revident esitab rajooniliidu juhatusele revisjoniaktid koos ja-
relduste ja ettepanekutega, édrakirjad tarbijate kooperatiivi juha-
tuse méaarustest revisjoni tulemuste kohta ja rajooniliidu juha-
tuse mééruse projekti.

Juhatuse méidruse projekt koostatakse revisjoni kokkuvotete
jargi tehtud jérelduste ja ettepanekute pohjal. Projektis mérgi-
takse pohilised puudused ning revisjoniga avastatud rikkumised
ja siitidlased, samuti pannakse ette konkreetsed abinoud t66 pa-
randamiseks. j

Taéiesti teistsugused nouded revisjonimaterjalide vormistami-
se alal esitatakse tarbijate kooperatiivide oblasti-, krai- ja vaba-
riiklike liitude revidentide suhtes.
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Komandeeringust tagasisaabumisel revident esitab jargmised
dokumendid:

1) rajooniliidu oma isemajandavate ettevotete dokumentaal-
revisjonide aktid koos koigi lisadega;

2) tarbijate kooperatiivide revisjonide aktid;

3) raiskamiste ja riisumiste vastu voitlemise abinoude tait-
mise kontrollimise materjalid;

4) oiendi voi ettekande tarbijate kooperatiivide liidu juhatu-
sele, milles peab olema lithidalt ja selgelt formuleeritud koik
revisjoniga avastatud pohilised rikkumised ja kuritarvitused,
ara ndidates ka siiiidlased isikud; abinoud, mis voeti tarvitusele
revisjoniga avastatud puuduste korvaldamiseks;

5) tarbijate kooperatiivide liidu juhatuse médruse projekt
revisjoni tulemuste kohta.

Keskraamatupidamise pearaamatupidaja vo6i revisjoniosa-
konna juhataja peab esitatud materjalid 14bi vaatama ning
tegema jarelduse revisjoni kvaliteedi ja revisjonimaterjalide vor-
mistamise oigsuse kohta.

Revisjoniakt, akti alusel tehtud idreldused ja oiend voi ette-
kanne on otstarbekohane ldbi arutada revisjoniosakonna voi
keskraamatupidamise tootajate tootmisnoupidamisel. See tdstab
revidendi isiklikku vastutust temale antud iilesande eest, toob
esile revisjonit66 puudused, aitab kaasa kogemuste vahetamisele
ja revidentide kaadri loomingulise initsiatiivi arenemisele.

Revisjonimaterjalid (revisjoni akt koos koigi lisadega, revis-
joni kokkuvotete pohjal tarbijate kooperatiivide liidu juhatusele
esitatud oiend ja maadruse projekt jne.) siistematiseeritakse ja
sailitatakse eraldi kaustades, iga revisjoni voi iga revideeritud
objekti viisi. Dokumentaalrevisjonide materjalid kuuluvad pika-
ajalisele sailitamisele kuuluvate dokumentide hulka.

10. REVISJONI TULEMUSTE POHJAL TEHTUD
ETTEPANEKUTE TAITMISE KONTROLLIMISE VORMID

Vajaliku kontrolli puudumine revisjoni tulemuste pohjal
tehtud ettepanekute téditmise iile loob tingimused, kus noukogude
seadusi rikkunud tootatad jdavad karistamata.

Seepiérast peab tditmise kontroll algama kooperatiivorgani-
satsiooni juhatuse poolt revisjoni tulemuste kohta maaruse
vastuvotmise momendist; see annab voimaluse digeaegselt paran-
dada puudused ja votta tarvitusele abinoud, mis kindlustavad
eftepanekute taitmise.

Taitmise kontrolli vorme on mitmesuguseid. Pohilised
nendest on:

a) korgemalseisva kooperatiivorganisatsiooni revidendi voi
teiste tootajate valjasoit kehale ldbiviidud revisjoni tulemuste
pohjal tehtud ettepanekute tditmise kontrollimiseks, kontrollitaya
organisatsiooni juhatajate ettekande jargneva drakuulamisega;
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b) kooperatiivorganisatsioonide juhatajate valjakutsumine
revisjonimaterjalide pohjal vaéljatootatud abinoude taitmisest
aruandmiseks;

) organisatsiooni juhatajate kirjalike aruannete saamine
revisjoni akti kohta tehtud ettepanekute tditmise iile;

d) kontroll kooperatiivorganisatsiooni poolt esitatud mater-
jalide, nagu nditeks juhatuse maaruste, majandusliku ja finants-
tegevuse aruannete pohjal, informatsioon iiksikutes kiisi-
mustes, jne. , )

Kasutades koiki neid vorme tuleb taotleda revideeritud ko-
operatiivorganisatsiooni t66s esinevate puuduste korvaldamist.

11. REVISJONITOO PLANEERIMINE JA ARVESTUS
DOKUMENTAALREVISIONIDE PLANEERIMINE

Tarbijate kooperatiivide liitude revisjoniosakondade" ta6
oigesti organiseerimise iiheks vajalikuks tingimuseks on revis-
jonitéo plaan.

Plaan koostatakse enne kvartali algust, vottes arvesse tarbi-
jate kooperatiivide liidu juhatuse ees seisvaid iilesandeid ja
Tsentrosojuzi direktiivseid juhendeid eelseisvaks kvartaliks.

Plaan kindlustab iga revidendi t66 oige juhtimise: normeerib
tema t60d; harjutab revidenti iseseisvalt tegutsema ja vastutama
antud to6 eest.

Vaatame tarbijate kooperatiivide liidus dokumentaalrevis-
jonide labiviimise plaani koostamise korda ja vormi.

Enne plaani koostamist peab olema tehtud kokkuvote revis-
jonide - plaani tditmise kohta eelmise] perioodil. Revisjonide
plaani koostamisel voetakse arvesse viimase revisjoni kuupdeva
ja organisatsiooni (ettevotte) iildist finants-majanduslikku seisu-
korda. Peale selle on vajalik votta arvesse avaldusi, ajakirjan-
duse signaale ja muud materjali, mis paljastavad organisat-
siooni (ettevotte) mittekorrasolevaid t6616ike voi tiksikute ameti-
isikute kuritarvitusi.

Revisjonitod plaan kinnitatakse tarbijate kooperatiivide liidu
juhatuse voi juhatuse esimehe poolt. Ta ei kuulu avaldamisele
ja tema sisust voivad olla teadlikud ainult revisjone méaravad
isikud.

Plaanis margitakse: revideeritavate organisatsioonide nime-
tused; eelmise revisjoni kuupdev; millistel objektidel tuleb
revisjon teostada (rajooniliidu hulgioperatsioonid, rajooni varu-
miskontor, rajooni universaalkauplus, kultuuritaryvete kauplus,
toiduainetekauplus jne.); revisjoni alguse ja 10pu kuupdevad,
arvesse vottes soiduks vajalikku aega; revideerijate perekonna-
nimed. Tarbijate kooperatiivide liidu dokumentaalrevisjonide
kvartaliplaanil on néidisena jargmine kuju: :
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Kinnitatud

oblastiliidu juhatuse
madrusega nr. 463
20. detsembrist 19...a.

Dokumentaalrevisjonide

PLAAN
Tarbijate Kooperatiivide Liidu siisteemis

19.... a. | kvartaliks.

Revisjonide plaan 19...a. | kvartaliks
g > Revideeri-
| Revideeritavate Eelmise g mise aeg >
< | organisatsioonide revisjoni Fo =7 - | Revideerija @
= nimetused kuupdev o 2 nimi =z
s 'gi algus | I16pp 5 -
= ] z
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | Bogatovi RTKL 1. X1119. .a. o 10. 1 { 10. 11 | Nikiforov
2 | Novodevitseni 12.VI119..a.| 4 | 14.1]14.11 | Nikolajev
RTKL
3 | Pestravi RTKL 25.VI119..a.{ 3 4, 11251 |Saveljev
4 | Jelhovi RTKL 1.W19..a.| 5 |16 11|15 11 | Kozatikov
jne.

Tarbijate kooperatiivide liidu juhatuse poolt kinnitatud doku-
mentaalrevisjonide kvartaliplaan tehakse teatavaks igale selle
téitjale.

REVISJONITOO ARVESTUS

Keskraamatupidamine peab siistemaatiliselt jdlgima doku-
mentaalrevisjonide plaani tditmise kéiku. Materjaliks, mille
jargi voib teostada kontrolli, on esmajdrjekorras dokumentaal-
revisjonide aktid.

Isikud, kelle iilesandeks on revisjonitoé juhtimine, on kohus-
tatud kontrollima revidentide poolt ldbiviidavate revisjonide
kvaliteeti, analiilisima ja iildistama revisjonide - materjale ning
koostama nende pohjal ettepanekud organisatsiooni t66 paran-
damiseks.

Peale 'selle on revidendid kohustatud dokumentaalrevisjonide
?{;taani tditmise kdigust informeerima tarbijate’ kooperatiivide
fitu.

Revisjonimaterjalide ja informatsiooni pohjal on soovitav
ﬁi%ada]trevisjonide plaani tditmise arvestust jargmise vormi

ohaselt:
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Dokumentaalrevisjonide

ARVESTUS
..................... Tarbijate Kooperatiivide Liidu siisteemis 19. ... castal.
Revisjoni-
aktide labi-
vaatamine
, . Revisjoni | o g
Organisat- 2 g 3 teostanud |5 . £ 0%
siooni nimetus | o oy | O revidendi | 3|28 ¢
= o 09 | ‘£ imi 281220
= - el 05 nimi BEeSo e b
2 | €3 | a% S0 3|=0 3 -
= 00 | 63| 00 € E0|D E0 3
= 28| 2e | £ 0 oSloen =
: TS 1D =-3 9“833"'3 G
-E &’ A:‘ qu’ E =2 9. 2x|0 S5 >
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |Ziguli rajooni-| 1.1 |28.1 |1. VI | Nikolajev | 28.1 | 6.1I
kooperatiiv 19. .Io. nr.
) 2
19k ;
2 |Tsapajevi ra-{15. 1 [18.11 | 1.1 | Saveljev 19.11 | 26. 11
jooniliit 15;. .la. nr. 15
W.iad .’
3 | lljini rajooniliit | 27. I | 13. 111 | 1.X |Nikiforov 14.11 | 20. 0
19..9. nr.13
25,1
4 | BezentSugi ma- | 12, Il [ 12. 11l 191"'|°' Kazatskov | 14. 111 | 20. 11
japidamistarve- 19. a. nr. 24
te kauplus A
gt 19..a. ,

Labiviidud dokumentaalrevisjonide kohta on tarbijate koope-
ratsiooni organisatsioonides kehtestatud igakvartaalne aruandlus.

jargmise vormi kohaselt:

Andmed revisjonités kohta

Rajooni-, oblasti-

Tarbijate
kooperatiivid liidu majand
1 2 3

A. Aruandeperioodil dokumentaalselt
revideeritud kooperatiivorganisat-
sioonide arv:

a) revisjonikomisjonide poolt ise-
seisvalt (ilma kérgemalseisvate
organisatsioonide osavotuta)

b) kérgemalseisvate organisat-
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1 2. j 3

sioonide poolt (ilma revisjoni-
komisjonide osavotuta) -

c) kérgemalseisvate organisatsioo-
nide poolt koos revisjoniko-
misjonidega

B. Aaosto algusest kuni aruandepe-
rioodi 16puni dokumentaalselt re-
videerimata kooperatiivorganisat-
sioonide arv.

«Andmed revisjonitoo kohta» esitavad tarbijate kooperatiivid
rajooniliidule, rajooniliidud oblasti- (krai-, vabariiklikule) liidule,
oblasti- (krai-, vabariiklikud) liidud Tsentrosojuzile.

«Andmetes» ndidatakse ainult kooperatiivorganisatsiooni
juhatuse poolt ldbivaadatud dokumentaalrevisjonid.

Tarbijate kooperatiivide liidud on kohustatud kvartaliaru-
annete andmete jargi siistemaatiliselt jdlgima dokumentaalrevis-
jonide plaanide tditmist alluvates organisatsioonides ning votma
~ tarvitusele abingud selleks, et igas organisatsioonis oleks kohus-

{uslikult 1dbi viidud revisjon vahemalt {iks kord aastas.'

Léabiviidud revisjonide ja kontrollimiste arvestust ning revis-
jonide ja kontrollimiste tulemuste pohjal tehtud ettepanekute
tditmise kontrolli teostatakse Tsentrosojuzi poolt kinnitatud all-
jargneva vormi kohaselt (vt. lk. 45).

Kooperatiivorganisatsiooni t66 revideerimist voi kontrollimist
voivad teostada ainult selleks volitatud isikud vastavate doku~
mentide esitamisel. ‘

Revisjoni (kontrollimise) lopetamisel on organisatsioonide ja
ettevotete juhatajad kohustatud revideerivatelt voi kontrollivatelt
isikutelt noudma kontrollimise tulemuste kohta aktide voi teiste
dokumentide koostamist v6i sissekande tegemist revisjonide
(kontrollimiste) arvestamise raamatusse. Kontrollijate poolt
markuste puudumisel peab selle kohta tehtama maéarge arvestus-
raamatusse.

Vabariiklike, krai-, oblasti-, rajooni tarbijate kooperatiivide
liitude ja tarbijate kooperatiivide juhatuste esimehed isiklikult
kannavad vastutust revisjonide (kontrollimiste) arvestuse kor-
raldamise eest, samuti revisjonide (kontrollimiste) tulemuste
pohjal tehtud ettepanekute tditmise kontrollimise eest.

Organisatsioonide, ettevotete, valitsuste ja osakondade juhata-
jad on kohustatud perioodiliselt, vdhemalt iiks kord kuus, kont-
rollima ettepanekute tditmist ja kontrollimise tulemuste kohta te-
gema revisjonide arvestuse raamatusse vastavad marked.

) Tarbijote kooperatiivides véhemalt kaks korda aastas (t3lkija).
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Revisjonide (kontrollimiste) arvestuse raamatu pidamine on
pandud tarbijate kooperatiivide vabariiklikes (krai-), oblastiliitu-
des vastavate valitsuste, osakondade ja ettevdtete juhatajatele,
rajooniliitudes ja tarbijate kooperatiivides — pea-(vanem-)raa-
matupidajatele. Revisjonide ja kontrollimiste arvestuse raama-
tu leﬁekﬁljed peavad olema nummerdatud ning kinnitatud or-
ganisatsiooni voi ettevotte pitsati ja juhataja allkirjaga.



Il peatikk

RAHALISTE VAHENDITE, ARVELDUS- JA
KREDIIDIOPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE

i. KASSA JA KASSAOPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE

Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide ja iseseisvale bi-
lansile eraldatud ettevotete kassa ja kassaoperatsioonide revis-
joni aluseks on kassaoperatsioonide teostamise maérustikust
kinnipidamise kontrollimine.

Kassa ja kassaoperatsioonide revideerimisel teostatakse algul
sularaha jaagi ja kassas asuvate teiste vdartuste ootamatu kont-
rollimine. Siis kontrollitakse kirjendite ja dokumentide jérgi or-
ganisatsiooni (ettevotte) raamatupidamises raha sissetuleku ja
valjamineku dokumentide vormistamise kehtivast korrast kinni-
pidamist ja kirjendite Gigsust vastavatel kontodel; tehtud kulu-
tuste seaduslikkust: Riigipangast saadava sularaha kasutamist
selleks otstarbeks, milleks see oli pangast vilja antud; miiiigist
laekunud raha oigeaegset ja tdielikku tileandmist ettevotete poolt
ning selle edasiandmist Riigipanka; kassaraamatu pidamise kor-
da; igakuuliste ootamatute revisjonide teostamist kassas; raha
ja rahaliste dokumentide hoidmise oigsust ja ohutust.

ORGANISATSIOONI (ISEMAJANDAVA ETTEVOTTE) KASSAS
SULARAHA JAAGI KONTROLLIMINE

Kassa sularahalist jédki kontrollib revident vastava organi-
satsiooni revisjonikomisjoni esindaja, vanem-raamatupidaja ja
kassapidaja osavotul. Soovitav on, et kassa sularahalise jaagi
kontrollimisest votaks osa ka organisatsiooni, ettevotte juhataja.
Teistele isikutele on kassaruumi sisenemine keelatud.

Enne sularaha faktilise jadgi kontrollimist on vaja selgitada,
kas kassapidajale ei ole pandud tarbijate kooperatsiooni teiste
organisatsioonide ja ettevotete kassaoperatsioonide teostamise
kohustusi. Kui see aset leiab, siis tuleb kassa revisjoni juurde
kutsuda koigi huvitatud organisatsioonide esindajad.

Sularaha faktilise jddgi kontrollimisel tuleb pidada silmas
jargmist: a) vastavalt Tsentrosojuzi juhatuse maarusele 17. ok-
toobrist 1955. a. nr. 825 «Muudatustest kehtivas ettevotete, asu-
tuste ja organisatsioonide kassaoperatsioonide teostamise mii-
rustikus» keelatakse jaekaubanduse (iihiskondliku toitlustamise)
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ettevotte kassapidajal samaaegselt to6tada kooperatiivorganisac-
siooni, kellele allub antud ettevote, juhatuse kassapidaja ameti-
kohal; b) on keelatud hoida kassas sularaha v6i muid vaartusi,
mis ei kuulu antud ettevottele, asutusele voi organisatsioonile;
nendes tarbijate kooperatiivides, kus koosseisude nimestikus po-
le ette nahtud kassapidaja ametikohta, tuleb laekuri (kassapida-
ja) kohustused panna kooperatiivi juhatuse otsusega juhatuse
esimehele voi téma asetditjale.

Ulejaanud organisatsioonides, samuti ettevotetes, kus koos-
seisude nimestiku jargi ei ole kassapidaja ametikohta, tuleb kas-
sapidaja kohustuste tditmine panna kontrollitud, asjatundlikule,
kuid mitte arveala tootajale.

Kassas sularaha allesoleku kontrollimise momendil lopetatak-
se koik kassaoperatsioonid. Revideerija peab kassapidajat hoia-
tama, et koik kassa seisukorra kohta temal olevad avaldused
tulevad teha kirjalikult enne revisjoni algust.

Kassapidaja voi raamatupidaja taotlused kassa kontrollimist
mingisugusele tdhtajale edasi liikata, pohjendades seda koorma-
tusega, vajadusega kiiresti soita komandeeringusse, raamatupi-
damise kirjendite puudumisega, sissekannete puudumisega kas-
saraamatus jne., tulevad tagasi liikata. Revisjonit6o praktika
nditab, et esineb juhte, kus kontroilimise momendi edasiliikka-
mise katsete taga peitub piitidlus voita aega, et varjata rais-
kamist.

Enne sularaha faktilise jadgi lilelugemist kassas peab kassa-
pidaja tegema sissekanded kassaraamatusse ja vilja tooma raha
jédgi revisjoni alguse momendiks, koostama aruande rahaliste
vahendite liikumise kohta ja lisama sellele raha sissetulekuid ja
vdljaminekuid toendavad dokumendid, samuti esitama allkirja
selle kohta, et koik raha sissetuleku ja viljamineku dokumendid
on sisse voetud aruandesse ning et mingisuguseid arvele votma-
ta voi arvelt maha kandmata vaértusi tema kées ei ole.

Peale selleé on kassapidaja kohustatud revideerijatele ette nai-
tama koik tema juures hoiuloleva raha ja muud vaartused. Revi-
deerijate juuresolekul kassapidaja sorteerib raha kupiiiiride viisi
ja loeb need koik tikshaaval. Raha iilelugemise tulemust kont-
rollib revideerija isiklikult.

Kassa faktilise jadgi tilelugemisel arvestatakse ainult sulara-
ha. Mingit teist liiki vdértusi, samuti igasuguseid allkirju kassa
faktilise jadgi hulka ei arvata.

Kui kassast on vilja antud sularaha, mis pole toendatud kas-
sa vidljamineku orderitega (voi vastavatel juhtudel saajate all-
kirjadega palgalehtedel palga, stipendiumide, ajutise t66voime-
tuse toetuste, pensionide ja preemiate véljamaksmise kohta),
siis nende rahade viljaminekut ei loeta Gigustatuks. Need sum-
mad loetakse puudujadgiks ja noutakse kassapidajalt sisse.

Sularaha, mis ei ole vormistatud kassa sissetuleku orderite-
ga, loetakse kassa iilejadgiks ja voetakse arvele vastava koope-
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ratiivorganisatsiooni tuluna.

Sularaha faktilise kontrollimise tulemused vormistatakse ak-
tiga. Aktis ndidatakse sularaha faktilist jdaki kontrollinud ko-
misjoni koosseis, kontrollitud véartuste asukoht ja raha jadk na-
tuuras kontrollimise pédevaks.

AKT
sularaha faktilise jadgi kontrollimise kohta ...................... .. obiasti
............................ [ R R o SIS RS ey 1,

Kooperatiivi kassas.

........................... asula. 30. septembril 1957, a.

....................... Rajooni Tarbijate Kooperatiivide Liidu juhatuse
29. septembri 1957. a. korralduse nr, 27 alusel mina, ......................
.................. Rajooni Tarbijate Kooperatiivide Liidu revident P, I. And-

AT R SRS R e e Tarbijate Kooperatiivi revisjonikomisjoni
esimehe S. L. Gontsarovi ja sama kooperatiivi vanem-raamatupidaja D. A. No-
voselovi osavdtul, kassapidaja A. I. Rudakovi juuresolekul teostasin ........
....................... Tarbijate Kooperatiivi juhatuse kassas, kassapidaja

A. |. Rudakovi vastutusel oleyate rahaliste vahendite jadkide ootamatu kont-
rollimise.
Kontrollimisel osutus:

R . L T e e S koY st A 548 rbl, 87 kop.

Faktiline sularaha jadk viissada nelikimmend kaheksa rubla 87 kop.

Qiend: Kassaorderite viimased numbrid: sissetulekuorder nr. 527 1 150 rbl.
kohta, véljaminekuorder nr. 354 — 85 rbl. 64 kop. kohta.

Revident (P. Andrejev)
Revisjonikomisjoni esimees (S. Gontsarov)
Vanem-raamatupidaja (D. Novoselov)
Kassapidaja (A. Rudakov)

Sularaha kogusummas 548 rbl. 87 kop. (viissada nelikiimmend kaheksa ruo-
la 87 kop.) votsin oma vastutavale hoiule.

Kassapidaja (A. Rudakov)

Peale kassapidaja aruandlusel oleva sularaha kontrollitakse
ka rangele aruandlusele kuuluvad plangid.

Rangele aruandlusele kuuluvate plankide hulka kuuluvad:
osamaksumargid, osamaksude kogumise aruandelehtede plangid,
tooliste ja teenistujate téoraamatud, toorainete ja pollumajandus-
saaduste varumise kviitungite raamatud, ruloonmargid jne.

Kassas asuvate rangele aruandlusele kuuluvate plankide
kontrollimisel tuleb kindlaks teha nende faktiline jddk ja selle
vastavus arvepidamise andmetele.

Akti kirjutatakse rangele aruandlusele kuuluvad plangid,
drandidates nende nimetuse, faktilise jadgi ja jadgi arvepidamise
andmete jargi, samuti vordlemise tulemuse, s. o. puudujdigid
voi iilejadagid plankide iiksikute nimetuste jargi.
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KASSA KONTROLLIMINE KAUPLUSTES IA SOOKLATES

Kassade revideerimisel kauplustes ja sooklates, kus on ole-
mas kassapidajad, teostatakse ettenididatud sularaha tilelugemine
Ulelugemise tulemus vorreldakse kaupade miiiigi kdibega, mis te-
hakse kindlaks miiiijate juurest voetud t3ekkide kokkuvotmise
teel, vottes vastavate] juhtudel arvesse raha jaiki kassas operat-
sioonipédeva alguseks.

Kontrolli tulemused vormistatakse alljirgneva aktiga:

AKT
kassa kontrollimise kohta ...................... apblash oL e
BOONY . ol b b T s e Tarbijate Kooperatiivi kaupluses nr. 1
....................... asula 30. septembril, 1957. a.

...................... Rajooni Tarbijate Kooperatiivide Liidu juhatuse
29. septembri 1957. a. korralduse nr. 27 pdhjal mina, .....................
Rajooni Tarbijate Kooperatiivide Liidu revident P. I. Andrejev, .............
............. Tarbijate Kooperatiivi revisjonikomisjoni liikkme B. K. Stepanovi
ja vanem-raamatupidaja D. A. Novoselovi osavétul, kassapidaja Z. P. Belova
juuresolekul viisin labi tlalnimetatud tarbijate kooperatiivi kaupluses nr. 1 kas-
sa sularahalise jadgi kontrollimise seisuga 30. septembril 1957. a. kell 17.00.

Kontrollimisel tehti kindlaks:

Sularaha kontrollimise momendiks, s. o. 30. septembril kella 17.00-ks, osu-
tus 3076 rbl. 38 kop. (kolm tuhat seitsekimmend kuus rubla 38 kop.).

Kassaaparaadi lugeja ndidud olid:
kontrollimise. momendiks .- . .o Wl TEE 0 a T H 20 oL 2V 81308
kassapidajd 166" alguseks . nt il G 18 408—53
Laekumine kassapidaja téépdeva jooksul 3065 rbl. 45 kop.
Jadk kassas kassapidaja t66 alguseks 10. rbl. 93 kop.
Peab olema raha kassas 3076 rbl. 38 kop. Kontrollimise tulemusena kas-
sapidajal Z. P. Beloval raha puudujddki ega tlejadki ei ilmnenud.

Revident (P. Andrejev)
Revisjonikomisjoni liige (B. Stepanov)
Vanem-raamatupidaja (D. Nowvoselov)
Kassapidaja (Z. Belova)

KASSAOPERATSIOONIDE DOKUMENTAALSE KONTROLLIMISE
METOODIKA JA TEHNIKA

Peale raha faktiliste jddkide ja kassas asuvate muude véar-
tuste kontrollimist tuleb asuda kassaoperatsioonide dokumentaal-
sele kontrollimisele. Alguses vorreldakse bilansis revideeritava
perioodi alguseks arvel olevat kassa jadki — kassa jddgiga, mis
on ndidatud selle] kontol pearaamatus, Zurnaali nr. K-1 jargi,
kassapidaja kassaaruande ja kui inventeerimine oli teostatud —
ka kassa inventeerimise akti jargi.

Seejarel kontrollitakse koigi kirjendite vastavust konto «Kas-
sa» Zurnaali nr. K-1 ja kassapidaja aruande jargi, mis koosta-
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takse kindlaksmaératud tahtaegadel raha vastuvotmise ja vilja-
andmise aluseks olevaie dokumentide pohjal. Seda on vaja kont-
rollida jarjestikuliselt, s. t. iga kirjendit Zurnaalis nr. K-1 tuleb
vorrelda kassapidaja aruande kirjenditega vastaval kuupieval,
nii kassa sissetuleku ja véljamineku kokkuvotete jargi, kui ka
vastavate korrespondeerivate kontode iiksikute kirjendite jargi.
Samuti tuleb kontrollida raha jddgi védljatoomise oGigsust aru-
andepdeva lopuks. Zurnaali ja kassapidaja aruande andmed pea-
vad olema identsed. '

Iga kirjendi kontrollimisega kassapidaja kassaaruandes ja see-
jarel Zurnaalis peab kohustuslikult kaasnema kassaaruandele I1-
satud dokumentide kontrollimine.

Kontrollinud kéik dokumendid ja kuu kohta tehtud kirjendid,
tuleb veenduda konto «Kassa» zurnaali nr. K-1 deebeti ja kree-
diti ning vastavate korrespondeerivate kontode kokkuvotete 6ig-
suses, samuti veenduda saldo véljatoomise 6igsuses kontol «Kas-
sa» jargmise kuu esimeseks kuupdevaks. Pérast seda tuleb kont-
rollida memoriaalorderi koostamise ning register-Zurnaali ja pea-
raamatusse kirjendamise oigsust. Seejdrel tuleb Zurnaali jargi
jargmisé kuu esimeseks kuupaevaks valjatoodud kassa jadki vor-
relda jddkidega, mis on niidatud kassaaruandes, pearaamatus,
bilansis, ja kui inventeerimine oli teostatud — ka kassa inven-
teerimise aktis esineva jadgiga. Samas korras kontrollitakse ka
jargnevate kuude kassaoperatsioone, kuni kassas raha faktilise
jadgi kontrollimise pdevani.

Kirjendite ja dokumentide kontrollimise kohta on revideerija
kohustatud tegema vastava marke iga kirjendi juures, kontrolli-
tud dokumentidele aga mérkima oma initsiaalid.

Kirjendeid ja dokumente kontrollitakse nende seaduslikkuse
ja oOigsuse seisukohalt. Raha sissetuleku ja viljamineku doku-
mentideks on kassa sissetuleku- ja viljaminekuorderid. Kassaor-
deritel peab olema nédidatud nende koostamise alus, juurdelisa-
tavate dokumentide — arvete, saatelehtede, avalduste, allkirja-
de jne. loeteluga.

Kassa sissetuleku- ja véljaminekuorderid koos sissetuleku ja
viljamineku algdokumentidega on kassapidaja aruande lahuta-
matuks osaks. Kassapidaja aruande viimases lahtris voi selle
labitootamise arvestuslehes peavad raamatupidamise poolt olema
margitud korrespondeerivad kontod.

Korrespondeeringu alusel revideerija kontrollib selle mérki-
mise oigsust dokumentidel, aga hiljem kirjendite 6igsust konto
«Kassa» Zurnaalis nr. K-1 ja pearaamatus.

_ Kontrollides dokumente, mille alusel on teostatud koopera-
tiivorganisatsiooni  (ettevotte) juhatuse kassas raha vastuvot-
mist ja viljaandmist, tuleb veenduda, kas peetakse kinni raha-
liste doku~mentide vormistamise kohustuslikust korrast: kas tii-
detakse koik rekvisiidid (organisatsioonide, ettevitete nimetused
ja iiksikisikute nimed, nende aadressid, operatsioonide teosta-
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mise kuupdevad), kas on olemas allkirjad raha saamise kohta.
marked volituste, passide ettenditamise kohta, nende numbrite
ja véljaandmise kuupdevade niitamisega jne.

Koik kassaorderid loetakse oigesti vormistatuiks ja voivad
olla vastu voetud maksmiseks, kui nad on kirjutatud tindiga,
ilma méarimisteta, mahakraapimisteta ja parandusteta, olgugi et
need on selgitavate markustega, ning kannavad kooperatiiv-
organisatsiooni voi isemajandava ettevotte juhataja ja pea- (va-
nem-)raamatupidaja allkirju.

Koos sellega tuleb kontrollida teostatud kulutuste seadus-
likkust. Nii peab olema kaupade transportkulude maksmise
dokumentidel naidatud: kes transportis kaupa, missugust kaupa
transporditi, kuhu ja kust, milliste dokumentide -jargi kaup:
saabus, nende dokumentide numbrid ja kuupievad, materiaalselt
vastutavate isikute allkirjad, mis kinnitavad transportimise fakti
ja transporditud vdirtuste saamist. Autotranspordiga veo mak-
sumus ei tohi iiletada kehtestatud tariife ning hobutranspordiga
veo maksumus diletada oblastite t6orahva saadikute noukogude
tditevkomiteede voi liidu- ja autonoomsete vabariikide minist-
rite noukogude poolt kinnitatud tasumaéarasid.

Soetatud téostuskaupade ja materjalide eest tasumise doku-
mentide pohjal tuleb kontrollida, kas peetakse kinni Tsentro-
sojuzi juhatuse maarusest, mis keelab osta toostuskaupu ja ma-
terjale eraisikuilt, samuti sularaha eest riiklikust voi koopera-
tiivsest kaubandusvorgust. Sularaha eest ostmine on lubatud
ainult Kaubandusministeeriumi vdikehulgibaasidest voi spetsiaal-
setest kauplustest.'

Ainukeseks raamatupidamise dokumendiks, mis voib olla
kulutuse arvestamise ja ostetud toostuskaupade ja materjalide
eest sularahas maksmise aluseks, on Kaubandusministeeriumi
viikehulgibaasi voi spetsiaalse kaupluse arve. Koik toostuskau-
pade ja materjalide ostmised, mis on teostatud nimetatud korra
rikkumisega, on ebaseaduslikud.

Kui revideerija avastab kaupade ebadige soetamise fakfe,
stis on ta kohustatud koostama ostetud kaupade ja materjalide
loetelu ning tostma iiles kiisimuse toostuskaupade ja materjalide
ostmise korra rikkumises siiiidiolevate isikute vastutusele votmi-
seks. Ostude loetelu peab olema alla kirjutatud revideerija, orga-
nisatsiooni juhataja ja pea- (vanem-)raamatupidaja poolt.

Tuleb silmas pidada, et ettevotetele, organisatsioonidele ja
asutustele on antud o6igus osta téostuskaupu ja materjale kuni
20 rubla suuruses summas iihe kulutuse kohta mitte ainult vai-
kehulgibaasidest ja spetsiaalselt selleks madratud kauplustest,
vaid ka teistest riiklikest ja kooperatiivsetest kauplustest; see-
juures tootmisettevotetel, ehitusvalitsustel (ehitustel) ja koroe-
mate] Ooppeasutustel —kuni 50 rubla iihe ostu eest ning remont-

1 NSV Liidu Kaubandusministri kaskkiri 28. juunist, 1956. a. nr. 361.
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parandustookodadel (instrumentide, tagavaraosade, niitide, déris-
paelte;, noopide, lakkide, vérvide, jne. ostmiseks), juuksuritdo-
kodade] ja fototookodadel — 75 rubla ostu kohta. Toendavateks
dokumentideks selliste kulutuste puhul on kaupluste poolt anta-
vate kaubatsekkide drakirjad.

Kolhoosidelt pollumajandussaaduste ostmisel lisatakse kassa
véljaminekuorderi juurde kokkuostukviitung ja kolhoosi juhatuse
esimehe ja raamatupidaja poolt alla kirjutatud volitus raha
vastuvotmiseks. Arve ja volitus peavad olema kinnitatud kolhoosi
pitsatiga. Pollumajandussaaduste ostmiseks kolhoosnikutelt pea-
vad olema kehtestatud vormi kohased kokkuostukviitungid. :

Kontrollides remont- ja teiste toode eest tasumise dokumen-
te, tuleb veenduda, kas need t66d toepoolest on teostatud, kind-
laks teha nende hulk ja kvaliteet.

Avastanud kassaoperatsioonide  revideerimisel rikkumisi,
peab revideerija hoolikalt uurima pohjusi, mille tagajarjel need
said voimalikuks ning vélja selgitama siilidlased. Rikkumiste
pohjuste kohta peab ametiisikutelt votma seletused.

MUUGIST LAEKUNUD SULARAHA KULUTAMISE NORMIDEST
KINNIPIDAMISE KONTROLLIMINE

Kaubanduslikud ettevotted, mis asuvad kohtades, kus on
«alemas Riigipanga osakonnad voi rahalisi operatsioone teosta-
vad postijaoskonnad, peavad miiiigist laekunud raha dra andma
iga paev.

Kohtades, kus ei ole Riigipanga osakonda voi rahalisi ope-
ratsioone teostavat postijaoskonda, peavad miiligist laekunud
raha draandmise tahtajad mdirama Riigipanga asutused soltu-
valt ettevotte, asutuse, organisatsiooni kaugusest Riigipanga
osakennast voi postijaoskonnast.

Olenevalt kaubandusliku voi iithiskondliku toitlustamise ette-
votte territoriaalsest asukohast kehtestatakse ka miiligist laeku-
nud raha draandmise kord. Laekunud raha voidakse kaubandus-
like ettevotete poolt sisse maksta vahetult organisatsiooni eri-
laenu kontole Riigipanka. Kaubandusettevotte Riigipanga osa-
konnast kaugel asumise korral laekunud raha antakse iile side-
organite kaudu, posti iilekannetena. Kasutatakse samuti miiiigist
laekunud raha {ileandmist kaubandusettevotete poolt tarbijate
kooperatiivi juhatuse kassale.

Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonidel ja ettevotetel
lubatakse hoida oma kassas ja kulutada miiligist laekunud sula-
raha ainult edasiliikkamatute vajaduste eest maksmiseks, kaasa
arvatud kulutused kaupluste ja sooklate tootajate palkadeks,
ulatuses ja korras mille maarab Riigipank, vastavalt kehtivale
seadusandlusele.

Koik iile panga poolt kindlaksméératud piirmdéra olemas-
oleva sularaha on ettevotted, organisatsioonid ja asutused

53



kohustatud dra andma Riigipanka sissekandmiseks vastavatel
Kontodel.

Ettevotetel, asutustel ja organisatsioonidel on digus hoida
oma kassades sularaha {ile kindlaksméddratud iimuitide ainult
palkade ja stipendiumide viljamaksmiseks kolme pdeva kestel
arvates selle raha pangast saamise pédevast. Selle tdhtaja jook-
sul nimetatud eesmairkideks kasutamata rahalised vahendid
tagastatakse panka, kust need antakse vélja ettevotete, asutusie
ja organisatsioonide esimesel noudmise! arveldusteks palkade
ja stipendiumide alal. :

Kaubanduslikel ja iihiskondliku toitlustamise ettevotteil, kes
maksavad palkasid miiligist laekunud summadest, ei ole 6igust
enne palkade maksmise tdhtaegade saabumist oma kassades
selleks otstarbeks sularaha hoida. Uhe ettevotte — kaupluse,
sookla — miifigist laekunud sularaha kulutamine teiste, samasse
organisatsiooni kuuluvate ettevotete vajadusteks, samuti selle
organisatsiooni vajadusteks, on keelatud. Naditeks ei tohi kulu-
tada rajooni universaalkaupluse miiiigist laekunud raha rajooni-
liidu vajadusteks.

Erandina sellest eeskirjast lubatakse tarbijate kooperatiividel
kulutada miiiigist laekunud sularaha kooperatiivi koigi kauple-
vate ettevotete, vélja arvatud iseseisval bilansil olevate ette-
votete, iildise kaubakdibe summast kindlaksmédédratud normide
piires. Nditeks ei tohi kulutada sularaha, mis on miiiigist lae-
kunud iseseisval bilansil olevas kooperatiivi universaalkauplu-
ses vOoi sOoklas, tarbijate kooperatiivi - juhatuse voi tema teiste
ettevotete vajadusteks. Samuti on rikkumiseks see, kui iseseis-
val bilansil asuvas kooperatiivi universaalkaupluses miitigist
laekunud raha kulutatakse sookla vajadusteks, soltumata sel-
lest, kas s6okla on viidud iseseisvale bilansile voi on koopera-
tiiviga iihisel bilansil.

Kaugelasuvates maakohtades, kus ei ole Riigipanga asutusi,
voib toimuda kaubanduslikes ettevotetes miiiigist laekunud raha
viljaandmine teiste ettevotete, asutuste ja organisatsioonide
vajadusteks nende arvel Riigipanga juhatuse eriloal, Riigipanga
vastavate osakondade igakordse korralduse pohjal.

MUUGIST LAEKUNUD RAHA ULEANDMISE
OIGEAEGSUSE JA TAIELIKKUSE KONTROLLIMINE

Miiiigist laekunud raha iileandmise Gigeaegsust ja taielikkust
kontrollitakse tegelikult iileantud miiligisummade vordlemise teel
tileandmiseks ettendhtud tdhtaegadega ja kaubakidibe plaaniga.
Need andmed voetakse jaekaubanduse ettevotete kauba-rahalistest.
aruannetest. Miiiigist laekunud raha iileantud summat téenda-
vateks dokumentideks, mis iihtlasi on kauba-rahaliste aruannete
lahutamatuteks osadeks, voivad olla: sissetulekuorderite Kviitun-
gid raha vastuvotmise kohta tarbijate kooperatiivi juhatuse
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kas?apidaja, krediidiasutuste kassade ja sideorganite ettevotete
poolt.

Seda kontrolli voib teostada mitte kdigi kaubandusettevotete
osas ja mitte kogu revideeritava perioodi kohta, vaid valiku
korras. Niiteks, kui revideeritakse perioodi 1. aprillist kuni
1. oktoobrini ja tarbijate kooperatiivil on kaubanduslikke ettevot-
teid 12, siis voib votta kontrollimiseks kolm kaubanduslikku ette-
votet, milledest iiks on kohustatud miiiigisummad iile andma igz
paev, teine — iile iihe pdeva ja kolmas — iile kahe paeva.
Miiligisummade iiledndmise Gigeaegsust kontrollitakse aprilli- ja
septembrikuude, voi revideerija valikul teiste kuude osas.

Kontrollimise tulemust on otstarbekohane kajastada alljarg-
neva vormi kohases andmikus:

ANDMIK

miiligist laekunud raha ileandmise digeaegsuse ja tdielikkuse kontrollimise

T T A R T R s e LS e ) ek Ve et b e B
.................... Tarbijate Kooperatiivis 19...a. ............... kuus.
Uleantud milgisummad
Kaubandus- Ry (S ;g kuupdev ja summa (rublades)
; ettevtte SR EE ;
c nimetus ja Tl‘;‘j € ) ) {
o | iuhatoja nimi | o5 EE=
* 208|520 1 2 ik a gol g
~ >SS 3203 |
= it 2 Vs {
=y MEcalZS e {
1 | Kooperatiivi
universaal-
kauplus nr. 1 lga
Orlov, P. L 3000 | pgev | 3400 | 3450 | 3020 | 3150 | 2900 | 3800
{
2 | Kauplus nr, 2 Ule [ i
Fjodorov, K. N. | 1000 | pgevo| — | 2300 | — | 2100| — | 2450
3 | Kauplus nr. 3 Ule :
Grigorjev, F. S. 750 | kahe | — — — — 1575 | —
pdeva '

Nende kontrolltulemuste uurimine ja analiilis nditavad, et
kooperatiivi universaalkaupluse ja kaupluse nr. 2 juhatajad and-
sid kaupade miiiigist laekunud raha iile Gigeaegselt ja maaratud
plaani piirides. Teisiti oli asi kaupluses nr. 3. Siin juhataja andis

‘ Ulepéevqne plaaniline kdaive mdadratakse kuu kdibeplaani jagamise
teel téopdevade arvuga antud kuus.
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miifigist laekunud raha iile mitte kahe, vaid nelja pieva tagani
ja minimaalse laekunud summa 3000 rubla asemel 1575 rubla.
Tahendab, selle kaupluse kontroll tuleb 1dbi viia kéigi kuude
osas. Juhul, kui laekunud raha iileandmise tihtaegu ja summat
on siistemaatiliselt rikutud, tuleb hoolikalt kontrollida kauba-
kdibe plaanide téditmist, kaubajaikide limiidist- kinnipidamist ja
inventuuride tulemusi kogu revideeritava perioodi osas. Vajalikel
juhtudel tuleb isiklikult teostada kaupade faktiliste jadkide kont-

rollimine (inventeerimine) ja nende vordlemine arvepidamise
andmetega.
Miiiigist laekunud raha iileandmise korra rikkumise poh-

juste kohta tuleb nouda ametiisikutelt seletust. Kontrolli tulemus
fikseerida aktis.

MUUGIST LAEKUNUD RAHA KULUTAMISE LIMIIDIST
KINNIPIDAMISE KONTROLLIMINE

Selleks, et kontrollida miiiigist laekunud raha kulutamise (tar-
bijate kooperatiivi, rajooniliidu osas) vastavust Riigipanga poolt
madratud limiidile, tuleb koostada tabe! alljargneva vormi jargi:

ANDMIK

miiligist laekunud raha kulutamise kohta ......................... rajooni

......................... Tarbijate Kooperatiivis.

(rublades)
Kulutatud
Jrk. Faktiliselt Maératud
or. nr. Kuud kulutatud limiit
rohkem vahem
Aprill 8900 9000 —_ 100
I Mai 8500 9000 — 500

Andmed miiiigist laekunud summade faktilise kulutamise koh-
ta voetakse kassa konto Zurnaalist, aga kehtestatud limiidi kohta
— Riigipanga oiendist.

Juhtudel, kui miitigist laekunud raha kulutamisel on jarsult
iiletatud médaratud limiiti, tulevad vélja selgitada selle pohjused,
ja vajaduse korral taotleda Riigipanga poolt limiidi ldbivaata-
mist selle suurendamiseks.

Kassas hoitava sularaha jadgi limiidist kin-
nipidamise kontrollimiseks tuleb raha faktilised
‘jaagid tarbijate kooperatiivi (rajooniliidu) kassas korvutada Rii-
gipanga poolt médratud limiidiga. Andmed raha faktilise jaagi
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kohta kassas tulevad votta kassa konto voi kassapidaja aruande
jargi iiksikute kuude mitmesuguste kuupidevade kohta.

Kontrollimise tulemus tuleb fikseerida alljdrgneva vormi ko-
hases tabelis:

raha faktiliste jadkide l;ohto ..................... Tarbijate Kooperatiivi
{Rajooni Tarbijate Kooperatiivide Liidu) kassas vérrelduna madratud limiidi-
ga 1250 rubla.

|
e S e e
: ¥ S PTHE - T 1750 500
> Y2apail v et e 1405 155
LS 28 gl s T 4 1780 530
4, L T ek R o 1200 50
9. L e e 1330 80
6. POl R e ’ 1540 290

Kehtestatud kassajddgi limiidi jamedate rikkumiste juhtudel

tuleb nouda ametiisikutelt seletust ning revisjoni kdigus korval-
dada ebanormaalne olukord raha hoidmisel.

KASSAOPERATSIOONIDE KONTROLLIMINE

Kassaoperatsioonide kontrollimisel tuleb veenduda, kas pee-
takse ettendhtud vormikohast kassaraamatut, kas see on num-
merdatud ja nooritud, kas on pitseeritud lakkpitsatiga, kas leh-
tede arv kassaraamatus on kinnitatud antud ettevotte (organisat-
siooni) juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja allkirjadega, kas
kassapidaja esitab operatsioonide kohta Gigeaegselt aruande koos
koigi sissetuleku- ja véljaminekuorderitega ja nende] loetletud
dokumentidega.

Samuti tuleb kontrollida kassaoperatsioonide kajastamise
oigeaegsust ja oigsust revideeritava organisatsiooni (ettevotte)
konto «Kassa» Zurnaalis nr. K-1. Peale selle peab revideerija
kontrollima, kas on olemas ettendhtud korra kohaselt vormista-
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tud kassapidaja kohustus tema kitte usaldatud raha ja muude
vaartuste eest materiaalse vastutuse oma peale votmise, samuti
kassaoperatsioonide teostamiseks kehtestatud eeskirjade tapse
tditmise kohta.

Kassa sularaha revideerimise aktide jdrgi on vaja kontrolli-
da, kas on tédidetud kassaoperatsioonide teostamise méaarustiku
noue igakuuliste ootamatute kassa revisjonide teostamise kohta
koigi kassas olevate rahamairkide taieliku iilelugemisega ja teis-
te kassas hoitavate vddrtuste kontrollimisega. Samaaegselt on
vaja kontrollida nende revisjonide tulemuste raamatupidamise
arvesiuses kajastamise oOigeaegsust ja oigsust. Kindlakstehtud
rikkumised fikseeritakse tingimata aktis ning voetakse tarvitu-
sele abinoud nende koheseks korvaldamiseks.

RAHA JA RAHALISTE DOKUMENTIDE HOIDMISE KONTROLLIMINE

Organisatsiooni juhatuse voi ettevotte kassa sularaha jaagi
ja kassas hoitavate vdirtuste revideerimisel on vaja poorata td-
helepanu ka kassa, kui kooperatiivsete vahendite hoiukoha sei-
sukorrale.

Kassa ruum peab olema histi valgustatud ning eraldatud
ja isoleeritud juurdepddsu viltimiseks korvalistele isikutele. Kas-
sa ruumis peab_olema tulekindel kapp voi kast. Peale t66 loppu
tuleb kassa ruum lukustada ning plommida.

Kui kassa ruum ei vasta kooperatiivsete vahendite sailitamise,
kindlustamise ja kassapidajale kassaoperatsioonide teostamiseks
normaalsete tingimuste nouetele, on revident kohustatud selle
kohta koostama akti vastava kooperatiivorganisatsiooni revisjo-
nikomisjoni ja juhatuse esindaja osavotul.

Samaaegselt tulevad votta tarvitusele abinoud, mis kindlus-
taksid normaalse korra raha hoidmisel ja kassapidaja toos.

KASSA JA KASSAOPERATSIOONIDE REVISIONI VORMISTAMINE

Revisjoniga avastatud rikkumiste, moonutuste, kuritarvituste
ja muud faktid tulevad fikseerida revisjoniaktis. Juhul, kui need
faktid korduvad, tulevad need registreerida iihelaadsete tunnuste
jargi spetsiaalseis andmikes, mis lahutamatult kuuluvad akti
kassaoperatsioonide revisjoni jao juurde.

Need andmikud koostatakse jargmiste niitlike vormide koha-

selt (vt. lisad nr. nr. 1, 2, 3 lk. lk. 59, 60, 61, 62).

Voltsimiste avastamisel tuleb peale lisal nr. 3 (lk. 62) too-
dud andmiku koostada konkreetsete siiiidlaste osavotul ja
juhataja ning pea-(vanem-)raamatupidaja juuresolekul eraldi
akt. See akt koostatakse lk. 63 toodud vormi kohaselt.
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AKT

Siookioohtil;. 19576, Lo v i nites ORI = e ..... asulas.

PRI b s Rajooni (Oblasti) Tarbijate Kooperatiivide Liidu
o ite [y R M T 0 R e SRS Sl e s Tarbijate Kooperatiivi
van.-raamatupidaja asetditja — kassapidaja ajutise kohustetditja L. P. Toka-

reva juuresolekul ning juhatuse esimehe P. G. Gorlovi ja van.-raamatupidaja
D. A. Novoselovi osavétul, koostasin akti alljargnevas:

1. Kooperatiivi juhatuse korraldusega nr. 13 26. maist, 1957. a., oli kassa-
pidaja kohustused, kassapidaja A. |. Rudakovi puhkuse ajaks, pandud van.-
raamatupidaja asetditjale L. P. Tokarevale.

2. L. P. Tokareva sai kooperatiivi juhatuse kassast vdljaminekuorderi
nr. 146 jargi 27. mail 1957. a. rbl. 1493.— sissemaksmiseks arvelduskontole
Riigipangas ja kassa vdljaminekuorderi nr, 156 jargi 8. juunil 1957. a.
rbl. 1470.— samuti sissemaksmiseks arvelduskontole Riigipangas. Kontrollimisel
tehti kindlaks, et L. P. Tokareva andis Riigiponka ile 27. mail rbl. 1495.—
asemel rbl. 1193.— ja 8. juunil rbl. 1470.— asemel rbl. 1170.—. Riigipanka
tileandmata jdetud rbl. 600.— varjamise eesmdrgil L. P. Tokareva vdltsis
Riigipanga kviitungid ja vdljavétted. Véltsitud Riigipanga kviitungid 27. maist
ja 8. juunist, samuti Riigipanga voltsitud valjavotted nende pdevade kohta
lisatakse kdesolevale aktile.

.................. rajooniliidu revident (P. Andrejev)
Juhatuse esimees (P. Gorlov)
Van.-raamatupidaja (D. Nowvoselov)
Van.-raamatupidaja asetditja (L. Tokareva)

2. TEEL OLEVATE RAHALISTE VAHENDITE
3 REVIDEERIMINE

Konto «Maksevahendid teel» revideerimisel tuleb kontrollida,
kas ei ole arvelduskontole sissekandmiseks summasid moodunud
tahtaegadega. Neid tuleb sideorganitega voi Riigipanga asutus-
tega hoolikalt kontrollida.

Kontol «Maksevahendid teel» arvestatavate summade Gigsuse
kontrollimiseks tuleb igat sissekannet selle konto deebetis vor-
relda algdokumentidega, mis toendavad raha sissemaksmist voi
iilekandmist Riigipanka, arveldus- voi erilaenu kontole, aga
igat sissekannet selle konto kreeditis vorrelda Riigipanga arvel-
dus- voi erilaenu konto viljavottega.

Tuleb veenduda, kas revideeritava perioodi 16pul sellel kontol
arvestatavad summad on jargmise kuu alguses iile kantud
arveldus- voi erilaenu kontole. Seda kontrollitakse konto «Mak-
sevahendid teel» kreediti sissekannele vordiemise teel Riigipanga
jargmise kuu esimeste pdevade viljavotte sissekannetega. Teel
olevate rahaliste vahesdite alal selgunud rikkumised kantakse
jargmist vormi andmikku:
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ANDMIK

rikkumiste kohta teel olevate rahaliste vahendite alal

Memoriaal- 5
Jrk order o Operatsiooni t
rk. i . 1 ni ees
nr. Wit whs vastutavad isikud
nr. kuupdev | rbl. | kop.
1. 2 3. Y 800 | 00 (lima dokumentideta von.-racmhtupidojo
1957. a. asetditja L. P. Toka-
reva. .
2 2 30. VI 700 | 00 (lima dokumentideta
1957 o
Kokku: ! 1500 00

Kokku: tiks tuhat viissada rubla.

Need summad vanem-raamatupidaja asetditja L. Tokareva kirjendas kui
sissemakstud Riigipanka, kuid panga poolt neid summasid erilaenu-kontole
kirjendatud ei ole.

rajooni-(oblasti-)liidu revident (P. Andrejev)

kooperatiivi (rajooniliidu)
revisjonikomisjoni esimees (S. Gontsarov)

..................

kooperatiivi (rajooniliidu)
juhatuse esimees (P. Gorlov)

Vanem-raamatupidaja asetditja (L. Tokareva)

Isikud, kes on siiiidi kassadistsipliini siistemaatilises rikku-
mises, nagu kassa sularahaliste laekumiste kulutamises iile maa-
ratud normide, rahaliste laekumiste mittedigeaegses iileandmises
Riigipanka, kassa sularahaliste jddkide madratud limiitide iile-
tamises, pangast saadud sularaha mittesihipdrases kulutami-
ses, palkadeks ja stipendiumideks saadud kasutamata rahaliste
vahendite mittecigeaegses tagastamises Riigipanka, sularaha
viljaandmises kassast laenuks teistele ettevotetele, asutustele ja
organisatsioonidele, voetakse ettendhtud korras seaduslikule
vastutusele.

Ettevotete, asutuste ja organisatsioonide kassaoperatsioonide
teostamise madrustikust kinnipidamise eest vastutavateks isiku-
teks on juhatajad ja pea-(vanem-)raamatupidajad, finantsosa-
kondade juhatajad ja kassapidajad.

Koigi kassaoperatsioonide dokumentaalse revideerimise lope-
tamisel koostatakse kassaoperatsioonide kontrolli iildistav akti
jagu.
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See akti jagu tuleb vormistada jargmiselt:

RAHALISTE VAHENDITE REVISION

Sissetulek Véljaminek
irrlf. Kirjendi sisu ¥
| rubla kop. rubla kop.
£ VAR i : : VAR 35 gk IA< WL &
473 Sularaha jadk kassas revi- i 432

13 — —
deeritava perioodi alguseks, | | : -
s. 0. 1. apfilliks:1957.7a. \.. .}

2. Raha sissetulek ja valjami- |1804 537
nek  revideeritava perioodi |

jooksul 1. aprillist kuni 1. ok- |
toobrini 1957. a. i

3 Faranduskanded: 600

/ kassa jGéki tuleb suurendada

summa vorra, mis faktiliselt ei

ole Riigipanka sisse makstud,

kuid on kantud kassast vdlja- | }
|

85 1804 421, 11

00 - —

minekuks (vt. akti lisa nr. 3)

4, ‘Arvestades  iilalnimetatud 1148
parandust peab raha jadk ole- |
ma 1. oktoobriks 1957. a. .

5 Kassa tegeliku jadgi kont- 548 | 87 — —
rollimisel oli vastavalt juurde f

lisatud kassa kontrollimise ak-
tile 1. oktoobrist 1957, a. (vt.
akt kassa kontrollimise kohta
1/X 1957. a.)

6. Revisjoni tulemus — puudu- i 600 00
jadk (kuussada rubla) . . . }

87 e e

Revisjoniga tehti kindlaks:
1. Raha puudujaék kassas rbl. 600.— (kuussada rubla).

2. Tsentrosojuzi juhatuse mddruste, 2 veebruarist 1949, a. {(koosoleku pro-
tokoll nr; 8) ja 17. oktoobrist 1955, a. (nr. 825) kassaoperatsioonide teostami-
se kohta tarbijate kooperatsiooni organisatsioonides ja ettevdtteis, rikkumine.

a) Kassapidaja kohustused olid ajutiselt pandud kooperatiivi vanem-raa-
matupidaja asetaitjale L. P. Tokarevale (vt. ..................... Tarbijate
Kooperatiivi juhatuse mé&drus nr. 13 — 26. maist 1957. a.), kes kahel juhul pa-
ni toime véltsimise, omastades 600 rubla (kuussada rubla) (vt. lisa nr. 3 ja
vaheakti).

- b) On rikutud eelarve-finantsdistsipliini: véalja antud avansse palga arvel,
vdlja antud raha premeerimisfondi arvel, seile puudumisel, makstud tééde
eest, millised kuuluvad monede téotajate kohustuste hulka. Selliseid rikku-
misi avastati 3 juhul rbl. 450.— ulatuses (vt. lisa nr. 2).

c) Raha on vdlja antud puudulikult vormistatud dokumendi jargi: kre-
diidikasutaja allkirjadeta kassaorderitel, kaupade saaomise faktide kinnituste-
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to jo margete puudumisel raha saajate isikut téendavate dokumentide esita-
mise kohta, Tehti kindlaks neli puudulikult vormistatud dokumenti rbl, 496.07
suuruses summas (vt. lisa nr. 1).

d) Tarbijate Kooperatiivi (rajooniliidu) juhatusel ei ole kassa jaoks eraldi
ruumi, samuti ei ole raha ja rahaliste dokumentide hoidmiseks tulekindlat
kappi voi kasti.

e) Sularaha, rahalised dokumendid ja rangele aruandlusele kuuluvad
plangid hoitakse kooperatiivi (rajooniliidu) juhatuse kassapidaja kirjutusiaua
sahtlites.

3. Miitgist laekunud raha kulutamisel jamedaid rikkumisi ja raha hoidmi-
si kauplustes ning juhatuse kassas, ile limiidiga ettendhtud mddra, ei
avastatud,

3. RIIGIPANGA ARVELDUSTE REVIDEERIMINE

Riigipanga arvelduste revideerimise eesmargiks on kindlaks
teha teostatud operatsioonide seaduslikkus, pangast saadud va-
hendite kasutamise Gigsus ja arvelevotmise oOigeaegsus, samuti
makse-arveldusdistsipliinist kinnipidamine. Selleks on vaja revi-
deerida koiki operatsioone, mis on kajastatud kontodel: «Arvel-
duskonto Riigipangas», «Erifondide vahendid pankades», «Eri-
kontod, akreditiivid ja limiteeritud tSekid» ning laenuoperatsioo-
nide kontodel.

Riigipangaga arvelduste revideerimist kergendab suurel maa-
ral asjaolu, et iga eelpoolnimetatud arvelduste liigi kohta Riigi-
pank annab oma kliendile konto vadljavotte, kus on kajastatud
koik Riigipanga poolt teostatud operatsioonid.

Riigipangaga arvelduste revideerimist tuleb teostada sama
korra kohaselt ja samas jarjekorras kui kassaoperatsioonide revi-
deerimist, nimelt: esiteks, vorreldakse bilansis revideeritava pe-
rioodi alguseks iga arvelduste liigi jargi ndidatud jddke Riigi-
panga valjavottes vastava arveldusliigi kohta ndidatud jadgiga
ja arveldus- ning erilaenukontodel revideeritava organisatsiooni
pearaamatus, Zurnaalis nr. K-1 ning analiiiitilise arvestuse raa-
matutes ndidatud jadkidega. Seejirel kontrollitakse koik raama-
tutesse tehtud sissekanded ja dokumendid, mis olid nende ope-
ratsioonide kirjendamise aluseks. Kontrollida tuleb jarjekindlait
koik kuud, s. o. tuleb kontrollida igat kirjendit arvepidamises
ithe voi teise arvelduse liigi alal, kirjendite aluseks olevaid do-
kumente (Riigipanga véljavotteid koos koigi lisadega) ja sama-
aegselt — kirjendite Oigsust korrespondeerivate kontode jérgi
zZurnaalis ja pearaamatus.

Kontrollinud kuu jooksul tehtud kirjendid ja dokumendid, tu-
leb veenduda vastava konto deebet- ja kreeditpoole kokkuvotete
ning jargmise kuu esimeseks kuupéevaks saldo viljatoomise 0ig-
suses. Saldod jargmise kuu esimeseks kuupédevaks tulevad vor-
relda bilansiga ja Riigipanga véljavotete voi Gienditega, mis
toendavad vahendite jadki voi volgnevust vastavat liiki arvei-
duste alal.
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Samuti teostatakse ka jargnevate kuude kontrollimine, kuni
rahaliste vahendite ja kauba-materiaalsete vdartuste faktiliste
jéakide kontrollimise pdevani.- Nimetatud arveldusliikide revis-
joni tuleb teostada kuni rahaliste vahendite ja kauba-materiaal-
sete vaartuste faktiliste jadkide kontrollimise pdevani selleks, et
veenduda, kas Riigipangast saadud raha on kassas sissetule-
kuks kantud ja makstud kaubad arvele voetud v6i nende maksu-
mus kantud teistele kontodele vastavalt kuuluvusele.

Revideeritava organisatsiooni (ettevotte) raamatute erJendl-
te vordlemisel Riigipanga viljavotetega tuleb kontrollida iga ope-
ratsiooni dokumentaalset pohjendatust selle seaduslikkuse ja
digsuse seisukohalt.

Kornitodele «Arvelduskonto Riigipangas» voi «Erifondide va-
hendid pankades» kirjendamise ja nendelt kontodelt rahasum-
made 1ahakandmise aluseks on teated raha sissemaksmise koh-
ta, tSekid, maksekorraldused, maksenouded, iilekanded ja -teised
panga maéarustikes ja eeskirjades ettenahtud dokumendid.

Riigipanga valjavotetes toodud summad peavad tdpselt vas-

tama revideeritava organisatsiooni (ettevotte) vastavatel konto-

del kajastatud summadele.

Lahkuminekud Riigipanga véljavotete ja revideeritava orga-
nisatsiooni andmete vahel, mis on tekkinud ebadigete kirjendite
tottu Riigipangas, kajastatakse kontol «Mitmesugused deebito-
rid ja kreeditorid»; Riigipangale esitatakse viivitamatult preten-
sioonid tema poolt tehtud vigade parandamiseks.

Kooperatiivorganisatsiooni (ettevotte) arveldus- ja erilaenu
kontode revideerimisel tuleb kontrollida miiiigist laekunud ja or-
ganisatsiooni (ettevoite) arvele iileantud summade Gigeaegset
ja taielikku arvelevotmist Riigipanga poolt. Arvelevotmist peab
Riigipank teostama samal péeval, kui rahasummad on Riigipan-
gale iile antud 2'%2 tundi enne té6pédeva 16ppu; kui aga rahe
on Riigipangale iile antud padrast seda tdhtaega, siis see peab
olema kantud organisatsiooni (ettevotte) arvele hiljemalt jarg-
mise pdeva kella 12-ks.

Raha Riigipangas arveldus- voi erilaenu kontole kandmise

oigeaegsuse ja tdielikkuse, samuti nendelt kontodelt Riigipanga

poolt mahakantud summade kontrollimiseks tulevad kontrollida

koik operatsioonid, mis on seoses summade arveldus- ja erilae-
nu kontode arvele kandmise ja nendelt mahakandmisega. Sel ees-
maérgil kontrollitakse koik kirjendid arveldus- ja erilaenu konto-
del, Zurnaalis nr. K-1 ja nende kirjendite aluseks olevad doku-
mendid, nii revideeritava kooperatiivorganisatsiooni (ettevotte)
arveldus- ja erilaenukonto arvele summade kandmise kui ka nen-
de kontode arvelt mahakandmise osas.:

Erilist tdhelepanu tuleb podrata tSekioperatsioonide kontrolli-
misele. Sel eesmargil kontrollitakse koik véljakirjutatud tsekid
nende numbrite jarjekorras, nende jargi raha saamist ja arvele
votmist. Kui seejuures selgub monede tSekinumbrite vahelejaami-
ne, on revideerija kohustatud noudma nende numbritega annul-
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leeritud tSekkide esitamist. Vastavate numbritega annulleeritud
tSekkide mitteesitamise korral tuleb Riigipangas selgusele jouda,
kas nende tSekkide jdrgi Riigipank ei ole raha vilja andnud.

Kui kirjendite ja dokumentide kontrollimisega tehakse kind-
laks iileantud raha mittedigeaegne ja: mittetiielik arvelevotmine
Riigipanga . poolt, siis tuleb koostada jargmist vormi . tabel
(vt. 1ki 69). X

Selles tabelis toodud néditajate analiiiis ja vurimine toenda-
vad, -et kooperatiivorganisatsiooni kassapidaja maksis raha Rii-
gipanka mitteoigeaegselt kahel juhul summas rbi. 17 800.—; Rii-
gipank kandis raha revideeritava organisatsiooni arvele kehtiva
korra -rikkumisega. Seesuguseid rikkumisi on kindlaks' tehtud
kuuel juhul summas rbl. 53 800.—. Samuti tuleb kindlaks teha,
kas koik Riigipanga poolt arvelduskontolt mahakantud summad
on kassa sissetulekuks kantud, kas (Sekke on oOigesii kasutatud.
Sel eesmargil Riigipanga valJavotted ja nendele lisatud doku-
mendid vorreldakse revideeritavas organisatsioonis (ettevoues)
olevate vastasdokumentidega ja nende pohjal tehtud kirjendilega

Néiteks raha arvelevotmist kassas kontrollitakse Riigipanga
viljavottes mérgitud summa vordlemise teel vastava numbri ja
kuupédevaga tSeki kontsuga, kassa sissetulekuorderiga, kirjendi-
tega kassapidaja kassaraamatus ja konto «Kassa» zurnaalis
nr. K-1. Kaubandusettevottes miitigist laekunud raha arvelevot-
mist erilaenukontol peab vordlema Riigipanga kviitungiga, mis
on lisatud kauba-rahalise aruande juurde. Summade mahakand-
mist revideeritava organisatsiooni (ettevotte) kontolt arveldus-
tSeki jérgi hankijatele tasumiseks voib vorrelda dokumentidega,
mis olid tSeki vidljaandmise aluseks, samuti dokumentidega, mis
toendavad kaupade saamist ja arvele votmist. Vajalikel juhtudel
teostatakse vordlemist dokumentidega, mis asuvad Riigipangas,
hankijate, ostjate juures ja teistes organisatsioonides,

Akreditiivide osas kontrollitakse selle arveldusvormi kasuta-
mise Oigsust hankijatega arvlemistel ja avatud akreditiivide jér-
gi vahendite tédielikku drakasutamist. Tuleb selgitada, kas ei ole
kontrollimise momendiks kasutamata akreditiive, kas analiiiiti-
list arvestust peetakse oigesti iga akreditiivi kohta ja kuidas va-
hendite kasutamise iile teostatakse kontrolli selle arveldusliigi
alal.

Revideerides laenuoperatsioone, tuleb kontrollida saadud va-
hendite kasutamise oigsust. Juhtudel, kui revideeritaval organi-
satsioonil (ettevottel) esines viivitusi Riigipanga laenude tasu-
misel, tuleb kindlaks teha maksevoimetuse pohjused, samuti sel-
le olukorra parandamiseks rakendatud abinoud.

Riigipangaga arvelduskonto- ja laenukontode-alaste operat-
sioonide revideerimise tulemused vormistatakse eelmises jaos .
toodud korra kohaselt. e
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4. ARUANDEALUSTE SUMMADE REVIDEERIMINE

Revideerimisel on vaja kindlaks teha aruandealuste summade
valjaandmise oigsus ja seaduslikkus, avansiaruannete esitamise
oigeaegsus, toendavate dokumentide kvaliteet ja teostatud ope-
ratsioonide seadusparasus.

Avansse voidakse vilja anda ainult rangelt kindlaksmaéara-
tud otstarveteks, nimelt: operatsioonilisteks ning administratiiv-
majanduslikeks kuludeks ja teenistuslike komandeeringutega seo-
tud kuludeks. Sularaha véljaandmine aruandealusteks summa-
deks voib toimuda ainult organisatsiooni (ettevoite) kassast. Kui
ettevottel, asutusel voi organisatsioonil puudub oma kassa, siis
on neil lubatud vialja anda aruandekohustuslikele isikuile (sekke
sularaha saamiseks vahetult krediidiasutuse kassast. Avansi vél-
jaandmine operatsioonilisteks ja administratiiv-majanduslikeks.
kuludeks on lubatud ainult neil juhtudel, kui vastavaid viija-
makseid ei ole voimalik teostada vahetult organisatsiooni (etle-
votte) kassa kaudu.

Sularahalisi avansse operatsioonilisteks ja administratiiv-ma-
janduslikeks kuludeks, mis teostatakse organisatlsiooni (ettevot-
te) asukohas, lubatakse vélja anda mitte rohkem kui kahe pdeva
vajaduse ulatuses ja tdhtajaks, mis arvates raha saamisest el
iileta kolme pédeva; samadeks kuludeks, mis teostatakse véljas-
pool organisatsiooni (ettevotte) asukohta, lubatakse sularahalisi
avansse vilja anda mitte iile kiimnepdevase kulutuse ulatuse ja
mitte iile 15-pdevaseks tdhtajaks. Avansside summad teenistusli-
ke komandeeringute kuludeks médratakse kindlaks lahtudes ko-
mandeeringute tdhtaégadest ja soidukulude, pédeva- ja korterira-
hade normidest. Avansse lubatakse vélja anda ainult oma toota-
jaile ja nende hulgast neile, kelledele organisatsiooni (ettevotte)
juhataja korraldusega on pandud vastavate operatsioonide teos-
tamine. Nende isikute nimekiri kinnitatakse vastava kooperatiiv-
organisatsiooni (ettevotte) juhatuse (juhataja) méidrusega voi
korraldusega. ;

Avansid antakse vilja kulutuste teostamise tegeliku vajaduse
saabumisel, ndidates dra viljaantavate summade konkreetse
sihituse. Aruandealuste summade sildi all avansse palga arvel
vélja anda on kategooriliselt keelatud. Aruandeaiuseid summasid
tuleb kulutada rangelt méaratud otstarveteks. Uusi avansse lu-
batakse vilja anda alles parast varem valjaantud summade taie-
likku kustutamist. Vastutust aruandealuste summade ebadige vil-
jaandmise eest kannavad nii isikud, kes annavad korralduse nen-
de summade viljamaksmiseks kui ka isikud, kes tdidavad kor-
ralduse. Aruandealuste summade kulutamata jadgid tulevad aru-
ande esitamisel organisatsiooni (ettevotte) kassasse tagasi
maksta.

Ulesande dramuutmisel avanss makstakse viivitamata tagas?
organisatsiooni (ettevotte) kassasse parast seda kui avansisaa-
ja on saanud korralduse iilesande tiihistamise kohta.
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Isikud, kes ei esita saadud avansside kulutamise kohta aru-
andeid ja toendavaid dokumente, samuti ei maksa tagasi eespool
nimetatud tdhtaegadeks nende summade jddke, voetakse distsi-
plinaarvastutusele, aga raha isikliku kasusaamise eesmérkidel
kinnipidamise juhtudel nad voetakse kriminaalvastutusele.

Enne aruandealuste summade revideerimisele asumist peat:
revideerija korvutama nende jddgi viimase bilansi jargi selle
konto kdibeandmiku andmetega.

Kontrollides avansisurhmade seisukorda ja liikumist aruande-
kohustuslike isikute’ analiiiitiliste kontode jérgi, revideerija sel-
gitab, kas koik nad on antud kooperatiivorganisatsiooni tootajad,
samuti, kas on olemas maédrus v6i korraldus nende liilitamiseks
tootajate nimekirja, kellel on Gigus saada avansse. Analiiiitiliste
kontode kuukdivete kokkuvotted ja jadgid tuleb vorrelda kéibe-
andmikuga.

Aruandekohustuslike isikute nimeliste kontode klrjendlte ja
nende kirjendite aluseks olevate dokumentide pohjal revideerija
kontrollib, kas aruandekohustuslikud isikud Gigeaegselt esitavad
aruanded avansside kulutamise kohta ja kas nad ei riku kasuta-
mata summade tagastamise tdhtaegu. Igat kasutamata avansi-
summade mittedigeaegse tagastamise juhtumit tuleb hoolikalt
kontrollida ning selgitada rikkumise pohjused.

Isikute juures, kes saadud summade kohta ei ole aruandeid
esitanud, tuleb kontrollida raha ja selle kulutamist toendavate
dokumentide faktilist olemasolu. See kontroll peab olema oota-
matu. Teostada tuleb seda organisatsiooni (ettevotte) juhataja
ja pea-(vanem-)raamatupidaja juuresolekul ning revisjonikomis-
joni esindaja osavotul.

Avastatud rikkumised voi kuritarvitused vormistatakse aktiga.

Aruandekohustuslike isikute poolt teostaiud operatsioone
toendavate dokumentide koostamise ja vormistamise kohta keh-
tivad -samad nouded, mis kassadokumentide suhtes. Seepérast
aruandekohustuslike isikute poolt esitatavate dokumentide kont-
rollimisel tuleb veenduda nende ehtsuses, selgitada, kas ei ole
ebaseaduslikke dokumente, dokumente voltsitud voi mahakraabi-
tud kuupdevade, summade, allkirjade ja teiste rekvisiitidega. Sel
eesmiargil korvutatakse aruandekohustuslike isikute poolt esita-
tavad dokumendid vastasdokumentidega, niiteks rahaline vilja-
minekudokument kolhoosidelt pollumajandussaaduste ostmise
kohta vorreldakse saatelehega nende produktide vastuvotmise
kohta, vajalikel juhtude! vorreldakse kirjenditega kolhoosi arve-
pidamises jne.

Revideerija peab samuti kontrollima aruandekohustuslike isi-
kute dokumentides ndidatud hindade ja tariifide ning korrutiste
ja kokkuvotete Gigsust. Selleks tuleb kasutada teatmikke, hinna-
kirju, organisatsioonide, ekspertide, kolhoositurgude administrat-
siooni toendeid jne.

Komandecringute alal avansiaruannete revideerimisel tuleb
kontrollida nende vormistamise oigsust, veenduda komandee-
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rimistunnistustel komandeeringusse véljasoidu ja igasse siht-
kohta saabumise ning sealt lahkumise kuupéevade kohta méarge-
te olemasolus. Tuleb selgitada, kas komandeeritute poolt on pee-
tud kinni administratsiooni poolt médaratud komandeeringus vii-
bimise ajast, kas ei ole rikutud komandeeringu piirtdhtaega
(60 pdeva, peale tootaja teel viibimise aja).

Revideerija peab kontrollima komandeeritud isikutele pdeva-
ja korterirahade maksmise kehtivast korrast kinnipidamist.

Koik aruandealuste summade ilma oigustavate dokumentide-
ta mahakandmise, avansside ebaseadusliku kulutamise juhtumid
ja muud rikkumised on revideerija kohustatud revisjoni aktis
dra markima. Samas ndidatakse dra aruandekohustuslike isikuie
vastu esitatavate pretensioonide suurus.

Avansisummade raiskamisi, ebaseaduslikke kulutusi ja muid
rikkumisi toimepannud aruandekohustuslike isikute kontrollimise
aktid peab revideeritava organisatsiooni juhatus viivitamata iile
andma uurimisorganitele siiiidlaste kriminaalvastutusele vot-
miseks.

5. ARVELDUSOPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE
DEEBITORIDE JA KREEDITORIDEGA ARVLEMISTE REVIDEERIMINE

Deecbitoride ja kreeditoridega arvlemiste revideerimise iilesanne

Kooperatiivorganisatsioonidei on vastastikused arveldusvahe-
korrad mitmesuguste organisatsioonidega kaupade hankimise,
pollumajandussaaduste ja toorainete varumise alal, tooliste ja
teenistujatega palkade alal, rahandusorganitega arvestatud kai-
bemaksu ja muude arvelduste alal, samuti iseseisval bilansil
olevate oma ettevotetega.

Deebitoride ja kreeditoridega arvlemiste revideerimise peami-
ne ililesanne seisab selles, et kontrollida deebitoride ja kreedito-
ridega arvlemiste seaduslikkust, nende raamatupidamise arves-
tuses oigesti kajastamist, samuti debitoorse volgnevuse sisse-
noudmiseks ja kreditoorse volgnevuse tasumiseks vajalike abi-
noude oigeaegset tarvituselevotmist.

Arvelduste revideerimise jirjekord

Arvlemiste revideerimist deebitoride ja kreeditoridega tuleb
teostada samas korras ja samas jarjekorras, kui arvlemiste revi-
deerimist Riigipangaga, nimelt: esmalt vorreldakse revideerita-
va perioodi alguseks bilansis arvelolevaid jiddke iga arvelduslii-
gi jargi kdibeandmikus ja analiiiitilise arvestuse raamatutes nai-
datud vastavate jaakidega, samuti hankijate ja ostjatega arvei-
duste vordlemise aktidega. Seejirel kontrollitakse arvelduste iga
liigi \jargi koik kirjendid raamatutes ja nende kirjendite aluseks
olevad dokumendid.
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Kontrolli tuleb teostada jarjekindlalt iga kuu kohta, s. o. iga
kirjend analiiiitilises arvestuses iihe voi teise arvelduslngl iga
summa osas tuleb vorrelda dokumentidega, samuti klrjendltega
pearaamatus, vastavate korrespondeerivate kontode jérgi.

Kontrollinud iihe kuu kirjendid ja dokumendid, tuleb veendu-
-da vastavate arveldusliikide viisi deebeti ja kreediti summade
kokkuvotete ja jargmise kuu esimese kuupdeva jddgi oigsuses.
Iga arveldusliigi jargi kokkuvoetud kdivete ja viljatoodud jaaki-
de summat vorreldakse kdibeandmiku kéivete kokkuvotetega, bi-
lansiga ja hankijate ning ostjatega arvelduste vordlemise akti-
dega. Ulalnimetatud korra kohaselt kontrollitakse ka jargnevad
kuud, kuni raha ja kauba-materiaalsete vaartuste faktiliste jaaki-
de kontrollimise pdevani.

Kontrollides kirjendeid ja dokumente tuleb veenduda iga sum-
ma osas operatsioonide seaduslikkuses. Seejuures tuleb meeles
pidada, et oblasti ja rajooni organisatsioonidel on kategoorili-
selt keelatud anda tarbijate kooperatsiooni organisatsioonidele
korraldusi  eelarvelistele ja majanduslikele organisatsioonidele
ning kolhoosidele kaupade volgu ja tasuta véljaandmiseks, Pro-
kuratuuricrganid peavad votma kohtulikule vastutusele isikud,
kes annavad ebaseaduslikke korraldusi kaupade volgu véljasta-
miseks ja-sularaha viljaandmiseks, samuti tarbijaskooperatsioo-
ni need tootajad, kes tdidavad neid korraldusi.'

Iga debitoorse ja kreditoorse volgnevuse summa kohta tuleb
seigitada selle tekkimise aeg ja siilidlased isikud; peale selle tu-
leb kontrollida, milliseid abinousid rakendatakse volgnevuse sis-
senoudmiseks voi tasumiseks.

Aegumistdhtajad

Debitoorset volgnevust on voimalik sisse nouda ainult kind-
la tdhtaja jooksul, mille mé6dumisel sissenoudmise oigus kaob.
Aegumistdhtajad méaratakse kindlaks soltuvalt vaidluse objek-
tist ja kostjate kategooriast.

Uldreeglina on kehtestatud poolteiseaastane aegumistdhtaeg,
alljargnevate eranditega:

a) trahvide, viiviste ja leppetrahvide sissenoudmiseks on keh-
testatud kuuekuuline aegumistdhtaeg, arvates lepingulise kohus-
tuse tditmise tdhtaja moodumise pédevast;

b) vaidluste kohta, mis tulenevad kvaliteedile mittevastavate
kaupade hankimisest, on samuti kehtestatud kuuekuuline aegu-
mistahtaeg, arvates kaupade kvaliteedilise vastuvotuakti koosta-
mise paevast.

Vaidluste kohta iiksikute fiiiisiliste isikutega on vastavalt
VNFSV tsiviilkoodeksile kehtestatud kolmeaastane aegumistaht-
aeg (Ukraina NSV-s — iiheaastane).

Tvt, Tsentrosowz: Noukogu mdédrus 15. oktoobrist 1948. a. Tsentrosojuzi
juhatuse aruande pohjal kaubanduse tugevdamise ja tarbijaskooperatsiooni
organisctsiconide finantsseisukorra parandamise kohta,
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Hagide esitamiseks raudtee- ja veetranspordi organite vasiu
on kehtestatud erikord. Kaubasaatja voi -saaja on kohustatud
pretensiooni esitama transpordiorganitele. Pretensioonide esita-
miseks transpordiorganeile on kehtestatud jargmised tahtajad:

a) veose osalise kaotsimineku, tema kahjustamise v6i rikne-
mise puhul voidakse pretensioon esitada raudtee vastu kuue kuu
jooksul, arvates veose vidljaandmise pédevast, juhul, kui veos vee-
ti raudtee-veetee-ohutee segateid méoda — peab pretensioon ole-
ma esitatud aastase tdhtaja jooksul, arvates kauba viljaandmi-
se pdevast;

b) veose tdieliku kaotsimineku korral voidakse pretensioon
esitada raudteega vedude puhul kuue kuu jooksul. Seda tdhtaega
arvutatakse veose kohaletoimetamise tdhtaja méodumise pdevast,
lisades sellele 30 Gopédeva. Veeteel vedude kohta on kehtestatud
samuti kuuekuuline tdhtaeg, milline arvutatakse samuti veose
kohaletoimetamise tdhtaja loppemise pdevast, sellele 30 Gopdeva
lisamisega.

Pretensioonide ldbivaatamise tdhtajad transpodiorganite poolt

Raudteevalitsus on kohustatud pretensiooni ldbi vaatama ja
teatama selle rahuldamisest voi keeidumisest jargmistel tahtae-
gadel: kohaliku fihenduse vedude puhul, s. o. ithe raudtee piires
— kahe kuu jooksul; otseiihenduse vedude puhul, s. o. iithe trans-
pordidokumendi jdrgi kahe voi mitme raudtee piires toimuvate
vedude korral — kolme kuu jooksul; segaiihenduse vedude puhul,
s. 0. tthe transpordidokumendi jargi kahe v6i mitme transpordi-
liigi poolt teostatavate vedude korral — kuue kuu jooksul.

Pretensiooni esitaja peab asja andma kohtusse,K kahe kuu
jooksul arvates raudteevalitsuselt pretensiooni rahuldamisest
keelduva vastuse saamise pédevast voi kui vastust ettendhtud
tdahtajaks ei antud, siis arvates raudteele vastamiseks maaratud
tdhtaja moodumise pédevast. »

Riiklik laevandus on kohustatud avaldatud pretensiooni libi
vaatama ja teatama esitajale selle rahuldamisest voi keeldumi-
sest jargmistel tdhtaegadel: veose viivitusega kohaletoimetamise
eest trahvide maksmise, liigselt sissenoutud summade ‘tagasta-
mise, véljavotmata jdetud kaupade realiseerimisest saadud sum-
made tagastamise asjades- — hiljemalt 45 pdeva jooksul arva-
tes pretensiooni saamise pievast; koigi iilejidnud pretensiooni-
de osas — hiljemalt 90 pdeva jooksul arvates nende saamise
péevast. ;

Pretensioonid seoses otse- ja raudtee-veetee segaiihenduse
vedudega peab riiklik laevandus 14dbi vaatama hiljemalt. kuuekuu-
lise tdhtaja jooksul arvates pretensiooniavalduse saabumise
pdevast.

Transpordiorganite vastu pretensiooni esitamise dokumentaal-
seks aluseks on: veose osalise puudujddgi, riknemise voi kahjus-
tamise korral — raudtee- voi veetranspordi organi originaal —
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veokiri, jaama voi sadama kommertsakt, arve panga oOiendiga
veose maksumuse tasumise kohta, ekspertiisiakt, kui see oli
koostatud; veose tédieliku kaotsimineku puhul — raudtee- voi vee-
transpordi organi veokirja originaal — kviitung raudtee siht
jaama (sihtsadama) mairkega veose mittesaabumise kohta ja
arve panga oOiendiga veose maksumuse tasumise kohfa, vo1
kviitungi asemel raudtee ldhtejaama voi ldhtesadama oiend, mis
toendab antud veose veoks vastuvotmist.

Vastutus kostjate vastu hagide Oigeaegse esitamise eest
kohtusse voi arbitraazi on pandud organisatsiooni (ettevotte)
juhatajale ja pea-(vanem-)raamatupidajale. Debitoorse valgne-
vuse sissenoudmise aegumistdhtaegade moodalaskmise siitidla-
sed isikud tulevad votta seaduslikule vastutusele.

Debitoorse ja kreditoorse volgnevuse inventeerimine

Seoses sellega, et kohtusse voi arbitraazi antakse monikord
asju, millede osas on ette teada, et hagid aegumistihtaegade
moodalaskmise, dokumentide vormistamise eeskirjade rikkumise
jne. tagajdarjel ei kuulu rahuldamisele, peab revideerija hoolikali
kontrollima arvelduste kontol esineva iga summa dokumentaalset
pohjendatust, poorates erilist tdhelepanu volgnevusele preten-
sioonide alal ja vaieldavatele noudmistele,

Sel eesmaérgil on iga deebitoride ja kreeritoride kontel arves-
tatava summa kohta, eriti pretensioonide ja vaieldavate noud-
miste alal, vaja teha kindlaks: volgnevuse tekkimise kuupéev,
selle tekkimise pohjused ja dokumentaalne pohjendatus; iiksikute
summade iilalnimetatud kontodel pohjendamatult kirjendamise
juhtudel tuleb kohustuslikult. ndidata, kelle siiiil volgnevus on
tekkinud ja millised abinoud on voetud tarvitusele vola sisse-
noudmiseks siitidlastelt isikutelt.

Kontrollinud hagide esitamise tdhtaegadest kinnipidamist,
tuleb selgitada, kas arveldused deebitoridega ja kreeditoridega
on vorreldud, kas arvelduste vordlemise kohta on olemas kinni-
tused ja millised on selle tulemused. Arvelduste vordlemine ja
vordlusaktide koostamine on kohustuslik ka nendel juhtudel, kui
hagide aegumistdhtajad on mé6dunud ning vastavad summad on
kantud kahjuks. See arvelduste vordlus on vajalik selleks, et
selgitada, kas summade kahjukskandmisega ei varjata mitmesu-
guseid kuritarvitusi.

Revideerija peab meeles pidama, et juhatajad ja pea-(va-
nem-)raamatupidajad on kohustatud kindlustama ostjate ja han-
kijatega arvelduste siistemaatilist vordlemist.

Volgnevust hankijatele maksenouete alal tuleb vorrelda
pangaga. Selleks on tarvis saada Riigipangalt ciend nendel
kontodel arvestatava volgnevuse summa kohta.

Arvelduste, vélja arvatud volgnevus pretensioonide ja vaiel-
davate noudmiste alal, kontrollimise tulemused on vaja kajas-
tada jargmist vormi nimestikus (vt. lk. 76).
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NIMES

Tarbijate Kooperatiivi (rajooniliidu)

kohta inventuuri andmetel

Memo- c Raudtee voi
riaalorde- e Arve-faktuur veetee
rite nr-d S8 s veokiri ) 2
Hankija § g.‘_’, e g:g.
nimetus | £ 2 3 ] 53
ja tema | 52T g 5
aadress %o 3 = 9
= |nr. kuu- 853 nr kl:'.u'. nr, | kuu- | D3 e ‘é
= pdev et paev pdev | ©: oS
6.z %n
- €535 83| 80
= <=8 : Secgech 1% 8
}.-4'2 3 4 5 6 7 8 9 10 1
1 (23|5. Vi Glav- |vdaljakut- [120873| 17. VI |598784| 19. VI | 19.VI | 2. VIi
koopkult-|se ei ole 1957. 1957. | 1957. | 1957.
torgi noutav aasta aasta | aasta | aasta
Moskva
baas
Kokku: | ‘ l |

Kooperatiivi (rajooniliidu) pea-(vanem-)raamatupidaja

Kooperatiivi (rajooniliidu) juhatuse esimees

Kooperatiivi (rajooniliidu) revisjonikomisjoni esimees

Rajooniliidu revident
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TIK NR 2

pretensioonide ja vaieldavate ndudmistealase debitoorse volgnevuse

seisuga 1. oktoober 1957. a.

$ | a8 L
# g =2 Akti koostami-d e e
3 el sest osa votnu o0 . 5 RS
2! = 58 isikute nimed, | 2= T e = 5’.:".';.’:;:
2| @ ES tédkohad ja CH T TR SRR O b resoen
5= B 6o ametid; volitus | -~ 3 | S| - 2 & tensigoni
9 g & akti koostami- §.Eﬁ¢c§ g §'g. 2 v3i hogi
gE| O | ZEF |set osovoll | GeE | g| 22| @ |reqclsuse ,
23 g —Ea SERS e 0S 623 | E|l 84| = kohta
o8 o £903 kuupé&ev) b Els2a| 9
O8 G SR A - 28 |@a|aE| T
12 13 14 15 16 17| 18 19 20
.vih|3.vil| 3. Vi Arbuzov, I. P, |7 paari [336(15. VIil| Pole | Preten-
1957. | 1957. | 1957.a. | rajooni TSN |sportjala- 1957. | esi- | siooni
aasta [aasta | sisemine | esindaja, voli- | ndude aosta | tatud | summa
jaraud- | tus nr. 76 — | puudu- reaalne.
teejaama| 28, VI 1957. a. jaak Kui han-
kommerts-| Melehhin, F. 1., kija 1. no-
akt 3. VIl | Petrovi rajooni- vembriks
1957. a. | liidu kauban- 7 paari
dusala juhataja jalatsite
Jegorov, F. P, moks_t_:-
Petrovi rajoo- must tle
niliidu  laoju- ei kanna,
hataja esitada
hagi ar-
' bitraazi
kaudu
........ (D. Nowoselov)
o N PR RO e R, U SSRGS S T (P. Gorlov)
51505 Jem NI GRS P I0 By TR PV R L (8. Gontsarov)
......................................... (P. Andrejev)
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Debitoorse volgnevuse esitatud faktide analiitisist nahtub, ef
rajooniliidu juhatuse esimees ja pearaamatupidaja pole tarvitu-
sele votnud abinousid tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide
finantsilise seisukorra parandamiseks. Samuti ei tdidetud raa-
matupidamise aruannete koostamisel ja esitamisel juhiseid debi-
toorse ja kreditoorse volgnevuse kohustusliku vordlemise kohta.
Rajooniliidu juhatuse koosolekul ei arutatud igakuuliselt debi-
toorse volgnevuse sissenoudmiise iilesande tditmise kadiku.

Kaubanduslike operatsioonidega seosesolevate pretensioonide
ja vaieldavate noudmiste-alase volgnevuse kontrollimise tulemu-
sed tuleb siistematiseerida jidrgmist vormi nimestikus (vt. lk. *
78—79).

Libi vaadates debitoorse volgnevuse nimekirja peab revidee-
rija osutama praklilist abi volgnevuste sissenoudmiseks. Selleks
ta peab organiseerima deebitoridele vola maksmise noudekirjade
véljasaatmist, kui seda varem pole tehtud, samuti saatma kree-
ditoridele kinnitused nende arvel arvestatavate summade kohta.
Revisjoni kdigus tuleb organiseerida ka hagide esitamist kohtu-
organite voi arbitraazi kaudu nende organisatsioonide vastu,
kes nende arvel olevat volgnevust ei kustuta. ;

DEBITOORSE JA KREDITOORSE VOLGNEVUSE
MAHAKANDMISE OIGSUSE KONTROLLIMINE

Deebitoride ja kreeditoridega arvlemiste kirjendite ja doku-
mentide kontrollimisel tuleb kindlaks teha debitoorse volgnevuse
kahjumiks ja kreditoorse volgnevuse kasumiks kandmise pohjen-
datus. Sel eesmiérgil peab iga kahjumiks kantud summat kont-
rollima algdokumentide jéirgi ja vilja selgitama volgnevuse
tekkimises, hagide aegumise tdhtaegade moodalaskmises, hagide
pohjendamatus voi ebadigesti vormistamises siitidlased isikud.

Ldbi vaadates debitoorse volgnevuse kahjumiks kandmise
osas algdokumente, tuleb selgitada, mis pohjustel on kohus voi
arbitraaz keeldunud hagi rahuldamast. Kohtu ja arbitraazi otsu-
sed aitavad kindlaks teha neid rikkumisi, mis on aset leidnud
arvete ja teiste dokumentide vormistamisel. Nimetatud mater-
jalid voimaldavad teha oigeid jédreldusi ja kavandada praktilised
abinoud avastatud rikkumiste korvaldamiseks.

Kontrollides debitoorse volgnevuse kahjumiks ja kreditoorse
volgnevuse kasumiks kandmise pohjendatust, peab meeles
pidama, et vastavalt Tsentrosojuzi juhatuse méadrusele 7. augus-
tist 1954. a. (koosoleku protokoll nr. 61) voib mahakandmine
toimuda vastava organisatsiooni juhatuse méaruse alusel, tarbi-
jate kooperatiivides aga selle madruse jargneva kinnitamisega
liikmete iildkoosoleku poolt.

Kostjate maksujouetuse tottu volgade kahjumiks kandmine
ei tdhenda vola tdielikku annulleerimist. See volg tuleb arvestada
viéljaspool bilanssi 10 aasta jooksul, arvates selle mahakandmise
momendist, sissenoudmise voimaluse jédlgimiseks kostja varan-
dusliku seisukorra muutumise korral.
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Kreditoorse ja deponent volgnevuse summad, peale koopera-
tiivsete ja iihiskondlike ettevotete ja organisatsioonide vaheliste
arvelduste, millede osas hagi aegumise tdhtajad on moéodunud,
kuuluvad hiljemalt kuu aja jooksul peale - aegumise tédhtaja
moodumist sissemaksmisele liidueelarve tuludesse. Sissemaks-
misega viivitamise eest maksab kostja viivist 0,05% ulatuses iga
viivitatud pédeva eest.

Kooperatiivsete ja iihiskondlike ettevotete ja organisatsioonide
vaheline kreditoorne volgnevus, mille osas hagi aegumise taht-
aeg on moddunud, kantakse hiljemalt kuu jooksul arvates aegu-
mise tahtaja mododumisest vastava organisatsiooni kasumiks.

. Debitoorse volgnevuse kahjumiks kandmise ning kreditoorse
volgnevuse kasumiks kandmise kontrollimise tulemused tulevad
slistematiseerida jargmise vormiga andmikus (vt. k. 82).

RAJOONILIIDU JA KOOPERATIIVIDE VAHELISTE ARVELDUSTE
REVIDEERIMINE

Rajooniliidu ja kooperatiivide vahelisi arveldusi kontrollitak-
se kontode viisi, millistel vastavad operatsioonid arvestatakse.
Nende arvelduste revideerimise kord ja jarjekord jadvad samaks,
kui eespool on nédidatud, nimelt: alguses vorreldakse revideerita-
va perioodi alguseks ja lopuks bilansis arvestatavad volgnevus-
te jddgid arvelduste iga liigi viisi — rajooniliidu ja kooperatii-
vide vahel samadel kontodel kdibeandmikus olevate jédakidega
ja analiiiitilise arvestuse raamatutes nédidatud jadkidega, samuti
rajooniliidu ja tarbijate kooperatiivide vaheliste arvelduste vord-
lemise aktidega.

Seejarel kontrollitakse arvelduste iga liigi ja iga summa viisi
nende operatsioonide ja raamatutesse tehtud kirjendite dokumen-
taalset pohjendatust.

ARVELDUSTE REVIDEERIMINE OMA MAJANDI ETTEVOTETEGA

«Sisemiste arvelduste» revideerimise kord ja tehnika on sa-
mad, mis rajooniliidu ja kooperatiivide vaheliste arvelduste re-
videerimisel. Kontrollitakse kirjendite kooskolastatust vastasti-
kuste arvelduste alal, juhatuses — ettevotete nimeliste kontode
jargi, ettevotetes — juhatuse nimelise konto jirgi. Sel eesmar-
gil vaadatakse ldbi iga sisemise arvelduse operatsioon, ja iga
kirjend ning kontrollitakse operatsioonide seaduslikkust.

Koik arveldused oma iseseisvale bilansile eraldatud ettevote-
tega peavad olema igakuuliselt vorreldud. Koostada bilanssi il-
ma juhatuse ja tema isemajandavate ettevotete vahel arveldusi
vordlemata on keelatud.

Arveldused korgemalseisvate organisatsioonidega ja iseseis-
vale bilansile eraldatud oma ettevotetega peavad olema koosko-
lastatud ja identsed. Organisatsiooni voi ettevotte bilanssi nen-
de arvelduste alal reguleerimata summade jatmisele vaadatakse
kui bilansi ebadigele koostamisele,
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PUUDUJAAKIDE, RAISKAMISTE JA RIISUMISTE ALASE
VOLGNEVUSTE REVIDEERIMINE

Puudujaakide, raiskamiste ja riisumiste alase volgnevuse re-
videerimise iilesanne ei seisa iliksnes selles, et selgitada seesugu-
se volgnevuse olemasolu ja selle sissenoudmiseks tarvitusele
voetavad abinoud, votta vastutusele kooperatiivse omandi riisu-
jad, valja selgitada raiskajate ja riisujate mahitamises siiiidi-
olevad isikud, vaid ka kontrollida, kuidas tdidetakse puudujia-
kide, raiskamiste ja riisumiste drahoidmiseks ja nende viljajuu-
rimiseks ettendhtud abinousid.

Tahtsaimateks nendest abinoudest on: materiaalse vastutuse-
ga seoses olevale to0le kohalike elanike hulgast ausate, kontrol-
litud, liikmetele ja kohalikele organisatsioonidele histituntud isi-
kute valimine; raamatupidamise arvestuse eeskujulik korralda-
mine igas organisatsioonis, igas ettevottes; hdsti organiseeritud
revisjonitod ja iihiskondlik-massiline kontroll.

Materiaalselt vastutavate isikute toolevotmise vormistamise
kontrollimine

Tarbijate kooperatiivi pohikirjaga (punkt 36) on ette nédhtud,
et universaalkaupluste direktorid (juhatajad), restoranide, s66k-
late ja teemajade juhatajad valitakse liikmete iildkoosoleku (vo-
linike koosoleku) poolt lahtisel hddletusel kaheks aastaks, teiste
kaupluste juhatajad aga valitakse samaks tdhtajaks ja samas
korras liikmete piirkondlike koosolekute poolt. Kooperatiivi teis-
te tootajate toolevotmist ja vabastamist teostab juhatuse esimees,
sellele jargneva kinnitamisega juhatuse koosoleku poolt.

Enne toole votmist peab kooperatiivi juhatuse esimees isikli-
kult vestlema toolevoetava isikuga tema varasemast toost ning
hoolikalt kontrellima tema poolt esitatavaid dokumente.

On keelatud votta toole isikuid, kelle dokumendid ei ole ette-
nahtud korra kohaselt vormistatud. Vastavalt kehtivale korrale
on keelatud materiaalse vastutusega seotud téole votta isikuid,
kes varem on kohtulikult karistatud raiskamiste, riisumiste ja
teiste omakasupiiiidlike kuritegude eest.

Iga miilija voi kaupluse juhataja ametikohale tooleastuv isik
peab eelnevalt sooritama tehmiinimumi katse. Tehmiinimumi
katsete sooritamisest on vabastatud isikud, kes on lopetanud ko-
operatiivtehnikumi, kooperatiivkaubanduse kooli voi kursuse.

Isikuid, kes ei oma vajalikke teadmisi, ei tohi votta . toole.
Materiaalse vastutusega seotud ametikohale isikute 1oplik toodle
vormistamine tuleb teostada alles pérast seda, kui toolevoetavaid
isikuid on allkirja vastu tutvustatud nende jaoks kehtestatud
oiguste ja kohustustega. Peale selle peab iga seesuguse tootaja-
ga olema solmitud kirjalik leping aruandluse alla voetavate
vaartuste eest tdieliku materiaalse vastutuse kohta. Jaekauplus-
tes (osakondades, sektsioonides) ja teistes kaubanduslikes ette-
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votetes, kus on kuni 5 miiiijat, rakendatakse brigaadset mate-
riaalset vastutust, mille puhul vastutus kéigi kauba-materiaal-
sete vddrtuste eest pannakse tervikuna kogu tootajate brigaadile
(puudujddkide summad tasutakse riiklikes jaehindades tdies ula-
tuses). Brigaadne materiaalne vastutus vormistatakse koopera-
tiivorganisatsiooni juhatuse ja vastava brigaadi vahel Tsentro-
sojuzi poolt kehtestatud vormi kohase lepingu solmimisega. Lu-
bamatu on anda kauba-maleriaalseid vaartusi niisuguste to6ia-
jate aruandlusele, kelle t66levotmist ei vormistatud Tsentrosojuzi
poolt kehtestatud eeskirjade kohaselt.

Kui avastatakse kuritarvitusi isikute poolt, kes on voetud t66-
le ilma nende ametialaste voimete eelneva kontrollimisela ja ii-
ma kehtiva korra kohaselt t66le vormistamata, siis nende isikute
korval voetakse, kui kurjategijate mahitajad, vastutusele ka tar-
bijate kooperatsiooni organisatsioonide ja ettevotete juhatajad,
kes rikkusid nende isikute to6levolmise ja -vormistamise korda.
On keelatud jétta toole isikuid, kes panid toime raiskamise, rii-
sumise, kaupade mahasahkerdamise voi mone muu kuritarvituse.
Vastutus nende viivitamata t66lt korvaldamise eest on pandud
organisatsiooni (etteVdtte) juhatajale.

Iga materiaalselt vastutava isiku isiklikus toimikus peavad
olema: avaldus toolevotmiseks, tooraamat, isiklik leht kaadrite
arvestamiseks, oma kdega kirjutatud elulookirjeldus, kaks iotot,
iseloomustus eelmisest tookohast ja iihiskondlikelt organisat-
sioonidelt, viljavote kooperatiivi juhatuse otsusest ametikohale:
médramise kohta ja peale selle viljavote liikmete iildkoosolekw
(volinike koosoleku) maédrusest (otsusest) antud ametikohale
kinnitamise kohta, kiilanoukogu voi majavalitsuse toend (esma-
kordselt toodleasuvate isikute kohta), leping materiaalse vastu-
tuse kohta ja allkiri selle kohta, et to6tajat on tutvustatud tema
oiguste ja kohustustega.

Materiaalselt vastutavate isikute t66 iile operatiivse kontroll
teostamise eesmiérgil, eriti tarbijate kooperatiivides, peavad ko-
operatiivide juhatuste esimehed ja nende asetditjad siistemaati-
liselt viibima kauplustes, isiklikult teostama kontrolli kaubajaa-
kide, kaupade arvestuse seisukorra, kauba-rahaliste aruarinete
esitamise Oigeaegsuse, miiiigist laekunud raha {ileandmise kor-
rast ja tdhtaegadest kinnipidamise iile.

Raiskamiste ja riisumiste ennetamise eesmérgil tuleb koigis
kaubanduslikes ettevotteis, vastavalt Tsentrosojuzi juhatuse pooli
kehtestatud korrale ja tdhtaegadele, teostada kaupade inventee-
rimisi.

Revideerija on kohustatud kontrollima, kuidac tdidelakse eel-
nimetatud noudeid. Seda tuleb kontrollida inventeerimiskorral-
duste tditmise kontrollraamatu'® jargi, mille abil revideerija voib
kindlaks teha, kas kaupade inventeerimisi teostati koigis kau-

Vi, juhend kauba-materiaalsete vadrtuste ja arvelduste inventeerimise
korra kohta tarbijate kooperatsiooni organisatsioonides ja ettevitetes.
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‘banduslikes ettevotteis ettendhtud tdhtaegadel. Kui aga nimeta-
tud raamatut ei ole peetud, siis tuleb kontrollida inventeerimise
aktide olemasolu iga ettevotte viisi. Samuti tuleb kontrotlida, kas
vaike-jaekaubanduse vorgu materiaalselt vastutavatelt isikutelt
on saadud rahalised kautsjonid. ,

Rahalise kautsjoni, vastavalt Tsentrosojuzi juhatuse maaruse-
1e nr. 1072 23. septembrist 1948. a., maksavad sisse kooperatiiv-
organisatsioonile vidike-jaekaubandusvorgu miiiijad, kus plaani-
line kéive on kuni ;15000 rbl. kuus.

Rahalise tagatise (kautsjoni) suurus mdadratakse soltuvalt
plaanilisest kdibest alljargnevates summades:

Rahalise ta-
Kaubandusettevotte plaanilise kaubakdibe suurus kuus (rublades)| gatise suu-
rus (rbl.)
T R ARSI ot ) B et Y S b S ek, E s SR | A 200
S RN G OO % s e o P e R A e 400
T T Y R R E AT . ST e PG 600
o5 e O By e o R R R S e S 3 L e S e B 800
o bt R R g A S T SR R S SRR L B N e B e 1000

Vaike-jaekaubanduse vorgu miiiijate toolevotmisel voib ko-
operatiivorganisatsiooni juhatus voimaldada rahalise tagatise sis-
semaksmist alljargnevalt:

| Ulejaanud
Esialgse tagatise
Kaubandusettevétted plaanilise kdibega (rbl.-des; | s'si::‘i‘f’ksu Iios:eosi?szlr(r:':l;-
| (rbl.-des) su summa
I (rbl.-des)
L ST R s PR e SEL T s R A Ree  e 100 20
BERRE RN OO0 (i e S e e i R e 150 25
Tr et U ERE L BB ISR ERR Rl Yo S sty R 200 30
IR0 Hani 2000 3t G Ty el Sttt SRS 250 40
p B e T M L e gL N R 300 50

Antud kooperatiivorganisatsioonis tootamise lopetamisel ta-
gastatakse kautsjon miiiijale hiljemalt 10 pdeva jooksul pérast
tema to0lt vabastamist, kui tal ei ole volgnevust kooperatiivor-
ganisatsioonile. '

Sel juhu!, kui miiiijal avastatakse temale usaldatud vaartuste
puudujaak voi raiskamine, kasutatakse tema poolt sissemakstud
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kautsjon puudujadgist voi raiskamisest tekkinud volgnevuse kus-
tutamiseks.

Raiskamisasjade uurimisorganeile iileandmine.

Raiskamis- ja puudujddgiasjade kontrollimisel peab revidee-
rija juhinduma NSV Liidu Prokuratuuri ja NSV Liidu Kohtu RK
28.veebruari 1939. a. instruktsioonist nr. 49/1—A-21 «Tarbijate
kooperat51ooms toimepandud raiskamis- ja riisumisasjade uuri-
misest ja ldbivaatamisest», samuti «Riiklike, kooperatiivsete (val-
ja arvatud kolhoosid) ja fihiskondlike ettevotete ning organisat-
sioonide raamatupidamis-aruannete ja -bilansside maarustikust».
Vastavalt nimetatud instruktsioonile ja méarustikule on tarbijate
kooperatsiooni organisatsioonide ja ettevotete juhatajad kohusta-
tud raiskamis- ja riisumisasjad viivitamata, kuid mitte hiijen:
kui viie pdeva jooksul parast puudujddgi voi raiskamise avasta-
mist iile andma uurimisorganeile ja esitama tsiviilhagi. Koiki
kohtu-uurimisorganeile asjade viivitusega iileandmise juhtumeid
tuleb viivitamise pohjuste ja konkreetsete siilidlaste selgitamise
eesmargil kontrollida, samuti tarvitusele votta abinoud nende as-
jade viivitamatuks iileandmiseks kohtu-uurimisorganeile.

Raiskamiste ja riisumiste vastase voitluse efektiivsus ei soltu
ainult asjade kohtu-uurimisorganeile {ileandmise Gigeaegsusesl,
vaid ka raiskamist voi riisumist toendavate dokumentide vormis-
tamise kvaliteedist.

Vastutus raiskamiste, riisumiste, kaupade mahasahkerdamis~
te ja muude kuritarvituste asjade 01gest1 vormistamise eest on
pandud tarbijate kooperatiivides, varumiskontorites, oblasti-,
krai- ja vabariiklike liitude oma majandi ettevotetes —
vastavate organisatsioonide ja ettevotete vanem-raamatupidaja-
tele, rajooniliitudes —pearaamatupidajatele. Raamatupidajad, kes
rikuvad asjade iileandmise korda ja tdhtaegu, voetakse vastutu-
sele kui kooperatiivse omandi raiskajate mahitajad.

Kahju tasumine kuriteo toimepannud isiku poolt ei ole tema
vastu kriminaaljélituse 10petamise aluseks.

Uurimisorganeile saadetavas avalduses peavad olema esita-
tud . andmed, mis annavad uurimisorganeile voimaluse moista
kuriteo olemust tingimusi, milledes see on sooritatud, ja kes
konkreetselt selle korda saatis.

Seepérast avalduses raiskamiste ja riisumiste kohta peab olema
lithidalt nédidatud, milles seisneb -kuritegu, s. o. kas on toime
pandud raiskamine Vi mingi muu kuritegu; edasi tuleb naidata,
millises summas on avastatud puudujddk voi raisatud vaartusi,
kus on kuritegu korda saadetud, s. o. millises asustatud punktis,
missuguses ettevottes ja millistes tingimustes: kaupade veol,
laos hoidmisel, kaupluses jne., millal on kuritegu korda saade-
tud ja millal avastatud ning kes kooperatiivorganisatsiooni ar-
vates tuleb votta kriminaalvastutusele. Isikute kohta, kes lule-
vad votta kriminaalvastutusele, on vaja ndidata: ees-, isa- ja pe-
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rekonnanimi, vanus, kodune aadress, passi voi ajutise tunnistu-
se number, amet ja to6tamise aeg, samuti, kus vastutusele voetav
tootas enne antud organisatsiooni tulekut,

Avaldusele tuleb samuti lisada foto.

Avalduses tuleb nédidata, kes voib olla antud asjas tunnista-
jaks ja milliseid asjaolusid ta vo6ib oma tunnistustega kinnitada.
Tunnistajate kohta nédidatakse: ees-, isa- ja perekonnanimi.
kodune voi to6koha aadress.

Avalduses toodud andmed peavad olema toendatud dokumen-
tidega, revisjoni- voi kaupade inventeerimise aktiga, koos kau-
pade loomuliku kao arvel kindlaksmdaratud mahaarvamiste
rakendamise dranditamisega; juurde tuleb lisada koik dokumen-
did, mis esitati materiaalselt vastutava isiku poolt aruande
tileandmisel, kuid ei olnud raamatupidamise voi revideerija poolt
vastu voetud, samuti dokumendid, mis kutsuvad esile kahtluse
nende ehtsuses voi oOigsuses; isiku seletus, kelle juures avastati
raiskamine, riisumine voi puudujddk. Dokumendid, mis Kinnita-
vad materiaalselt vastutavate isikute neid voi teisi kuritegusid,
on tdhtsaiks tdoendeiks asja kohta, seepérast need tuleb lisada
originaalis.

Avaldusele tuleb tingimata lisada materiaalse vastutuse
leping, mis on solmitud kooperatiivorganisatsiooni juhatuse ja
vastutusele voetava materiaalselt vastutava isiku vahel, samuti
juhatuse otsus selle isiku to6le votmise kohta.

Raiskamise, riisumise voi puudujddgi kohta uurimisorganeile
saadetavale avaldusele kirjutab alla organisatsiooni juhataja.
Avaldusele voib samuti alla kirjutada revisjoni teostanud revi-
dent voi revisjonikomisjon, teatades sellest hiljem antud koope-
ratiivorganisatsiooni juhtkonnale.

Raiskamisasjade uurimise tdhtajad

Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonides toimepandud

__ raiskamis- ja riisumisasjades peavad uurimisorganid juurdluse

lopetama 10 péeva jooksul, arvates kooperatiivorganisatsioonilt
avalduse ja koigi vajalike dokumentide saamise momendist.
Uurimistdhtaega pikendatakse kuni 20 pdevani sel juhul, kui
uurimise kdigus tekib vajadus raamatupidamisliku ekspertiisi
maaramiseks.! Erijuhtudel tuleb uurimisorganeil juurdlustédht-
aegade pikendamiseks taotleda korgemalseisva prokuréri nous-
olek, (vt. NSV Liidu Prokuratuuri ja NSV Liidu Kohtu RK
instruktsioon 28. veebruarist 1939. a. p. 6).

Uheaegselt kriminaaljélituse algatamisega raiskamises, riisu-
mises voi puudujadgis stitidiolevate isikute vastu, uurimisorganid
tagavad kannatada saanud tarbijate kooperatsiooni organisat-
siooni tsiviilhagi.

! - Ekspertiisi kulusid ei tohi kanda “kooperatiivorganisatsiooni arvele

(vt. NSV Liidu Prokuratuuri ja NSV Liidu Kohtu RK instruktsioon 28, veeb-
ruarist 1939. a. p. 12).
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Hagi tagamine toimub eelaresti panekuga ilma erandita,
mitte ainult kurjategijate kogu varaie, vaid ka nende perekonna-
liikmete ja teiste isikute varale, kelle suhtes on andmeid, et nad
kasutasid raiskamise voi riisumisega saadud vahendeid (vi.
instruktsiooni p. 9).

Uurimisorganid = votavad samuti tarvitusele abindud end
varjavate kurjategijate ja neile kuuluva vara otsimiseks, samuti
nende perekonnaliikmete ja raiskamise voi riisumisega saadud
vahendeid kasutavate teiste isikute vara asukohtade selgitami-
seks (vt. instruktsiooni p. 10).

Raiskamiste ja riisumiste otseste siiiidlaste korval kuuluvad
kohtulikule vastutusele votmisele kooperatiivorganisatsioonide
juhatajad, soltumata nende ametikohast, kes on stiiidi kurjategi-
jate mahitamises ja varjamises, isikud, kes kasutasid raiskamise
voi riisumisega saadud vahendeid, samuti revisjonikomisjonide
esimehed ja liikmed juhtudel, kui raiskamised v6i riisumised
leidsid aset nende tegevusetuse tagajarjel.

Revisjonikomisjonide esimehi ja liikmeid voidakse votia
kriminaalvastutusele revisjonide teostamise kehtiva korra rikku-
mise pérast voi raiskamiste ja riisumiste kohta saabunud aval-
duste puhul abindude tarvitusele votmata jatmise].

Revideerija, tuvastanud uurimise tdhtaegade rikkumise fakti,
samuli kooperatiivorganisatsioonile tekitatud kahjude sissendud-
mise kindlustamiseks uurimisorganite poolt abinoude mitteraken-
damise, peab kujunenud olukorra korvaldamiseks tarvitusele
votma: vajalikud abinoud.

Uurimisorganite ebadige voi ebaseadusliku tegevuse peale on
tarbijate kooperatsiooni organisatsioonidel 6igus esitada proku-
rorile kaebus. Kaebused voivad olla kirjalikud voi suulised.
Prokurér on kohustatud kaebuse kolme pdeva jooksul, arvates
selle saamisest, 1dbi vaatama.

Raiskamis- ja riisumisasjade ldbivaatamine kohtus

Kohtusse saabunud kooperatiivsete vahendite raiskamiste j4
tiisumiste asjad peab kohtu istungil 14bi vaadatama hiljemalt
10 pdeva jooksul, arvates nende kohtusse saabumise pdevast.

Seadus annab kuriteo ldbi kahjusaanud kooperatiivorgani-
satsioonile diguse oma esindaja kaudu kohtuistungist osa vatta.
Seeparast  peavad tarbijate kooperatsiooni =organisatsioonid
saatma igale kohtuistungile, kus arutatakse kooperatiivse vara
riisumise asja, oma vastutava esindaja, kes on kohustatud
kaitsma organisatsiooni huvisid.

Raiskamiste ja riisumiste asjades esitatakse kaebused rahva-
kohtu otsuste peale oblastikohtu (krai-, linna-, ANSV {ilemkohtu)
kriminaalasjade kohtukolleegiumile. Kaebused esitatakse rahva-
kohtu kaudu, viie pdeva jooksul arvates kohtuotsuse kuuluta-
mise pdevast.
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Kaebused oblasti-, krai-, linna-, ANSV iilemkohtu, kui
esimese instantsi otsustele esitatakse kolme péeva jooksul liidu-
vabariigi' lilemkohtu kriminaalasjade kohtukolleegiumile.

Puudujdikide, raiskamiste ja riisumiste asjades
kohtu poolt viljamdistetud summade sissendudmine

Kohtuotsus joustub edasikaebuse tahtaja moodumisel, kui
kohtuotsuse peale ettendhtud tdhtaja jooksul edasi ei kaevatud,
voi selle kinnitamisega kassatsiooni instantsi poolt, juhul kui
kaebus oli esitatud. Kohtuotsuste tditmist teostab kohtutéitur,
kelle tegevuspiirkonnas asub vara, millele pooratakse sisse-
néudmine.

Vara realiseerimine, millele asja uurimisorganite v6i kohtu
menetluses oleku ajal oli pandud arest, peab olema lopetatud
kohtutdituri poolt hiljemalt 15 pédeva jooksul arvates téitelehe
kohtutdituri kédtte saabumise pdevast, Kui arestitud vara véar-
tusest ei piisa sissendutava summa tédielikuks katmiseks, peab
kohtutditur votma tarvitusele abinoud muu vara otsimiseks,
millele oleks voimalik poorata sissenoudmist. Juhtudel, kui siiii-
dimoistetu, kelle arvel esineb volgnevus kooperatiivorganisat-
siooni kasuks noudmise nédol, kannab karistust kinnipidamis-
kohas, voib sissenoudmist poorata sellele osale vahialuse t66-
tasust, mis temal jddb saada peale seaduses ettendhtud kinni-
pidamiste mahaarvamist.

Revideerija on kohustatud kontrollima, kuidas tédidetakse
NSV Liidu prokuratuuri ja NSV Liidu Kohtu RK instruktsiooni
raiskamisasjade kohtu poolt ldbivaatamise osas, samuti kohtu-
otsuste tdideviimisel kohtutditurite poolt.

Revideerija peab kontrollima, kas organisatsioonis (ettevot-
tes), kus esineb puudujddke, raiskamisi ja teisi kuritarvitusi,
tdidetakse Tsentrosojuzi juhatuse juhendit nende asjade nimes-
tiku (registri) pidamise kohta. Vastutus selle’nimestiku (regist-
ri) pidamise eest on pandud organisatsiooni (ettevotte) vanem-
voi pearaamatupidajale.! Nimestikus (registris) peab olema
kajastatud koigi asjade liikumine, arvates nende tekkimise
momendist.

PUUDUJAAKIDE- JA RAISKAMISTEALASE VOLGNEVUSE
KAHJUMIKS KANDMINE

Puudujddkide- ja raiskamistealane volgnevus, mille sisse-
noudmisest on kohus keeldunud hagi pohjendamatuse tottu,
kantakse kahjumiks vastava kooperatiivorganisatsiooni juhatuse

! Vt. Tsentrosojuzi juhatuse mdadruse nr., 266 29. apr. 1949. a. lisa nr. 10
+Abindudest véitluse tugevdamiseks raiskamiste ja riisumiste vastu tarbijate
kooperatsiooni organisatsioonides”, ETKVL juhatuse m&é&ruse nr. 279 20. maist
1949. a. lisa nr. 6 (toim.).
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maaruse alusel, tarbijate kooperatiivides — nende madaruste
jargneva kinnitamisega liikmete iildkoosoleku poolt.

Revideerija peab samuti kontrollima, kuidas tdidab revidee-
ritava organisatsiooni juhtkond puudujdédkide, raiskamiste ja
riisumiste kiirteadete esitamise juhendit. Koikide rikkumisjuhtude
puhul on revideerija kohustatud rakendama abinoud nende
korvaldamiseks.

Raiskamiste ja puudujddkide vastu peetava voitluse kontrol-
limise tulemused vormistatakse aktiga.




N

1V peatiikk

KAUBANDUSLIKE OPERATSIOONIDE
REVIDEERIMINE

1. REVISJONI ULESANDED

Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide ja ettevotele taht-
saimaks iilesandeks on kaubakiibe plaani tditmine elanikkonna
ostunoudluse tdieliku rahuldamise eesmérgil. Selleks peavad
tarbijate kooperatsiooni organisatsioonid ja ettevotted oigeaegselt
kokku ostma ja kohale vedama hea kvaliteediga kaubad vajalikus
sortimendis, kindlustama nende 6ige vastuvotmise ja hindamise,
sdilivuse ja miilimise elanikkonnale kindlaksméaratud hindadega
ning pidama kaupade tdpset ja Oigeaegset arvestust. = Sellega
ongi kindlaks méaratud kaubandusiike operatsioonide revideeri-
mise {ilesanded. Revideerija peab kontrollima teostatud kauban-
duslike operatsioonide seaduslikkust, hindade ja juurdehindluste
oigsust, kaubakédibe plaani tditmist, kaupade ja taara sdilivust
ning arvestuse ja aruandluse seisukorda. Erilist tdhelepanu tu-
leb osutada raiskamiste ja puudujdidkide tekkimise voimaluste
drahoidmise abinoude ellurakendamise kontrollimisele.

2. KAUPADE FAKTILISE OLEMASOLU KONTROLLIMINE

Uheks pohiliseks, koige efektiivsemaks kauba-materiaalsete
vaartuste allesoleku kontrollimise vahendiks on kaupade fakti-

“liste jddkide ootamatu kontrollimine (inventeerimine), ja nende

korvutamine arvepidamise andmetega.

Seesugust kontrolli on soovitav teostada iiheaegselt koikides
revideeritava organisatsiooni ettevotetes. Selleks, et kindlustada
eelpool toodud kontrollimise iiheaegsust, tuleb sellele kaasa tom-
mata revisjonikomisjoni litkmeid, aga vajalikel juhtudei —
kauplusekomisjonide liikmeid, revideeritava organisatsiooni t60-
tajaid ja_kooperatiivi aktiivsemaid liikmeid. Kaupade faktiliste
jadkide kontrollimise toost peavad kohustuslikult osa votma
kooperatiivorganisatsioonide juhatajad, pea- ja vanemraamatu-
pidajad, kaubatundjad, instruktorid, plaanijad jne.

Kaupade faktilised jddgid kontrollitakse komisjoni poolt.
mille koosseisus on vdhemalt kolm inimest, kaasa arvatud ‘mate-
riaalselt vastutav isik, kelle arvel on vdartused. Kui aga mate-
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riaalselt vastutav isik mingisugusel pohjusel ei vota osa tema
arvel olevate véartuste kontrollimisest, peab kaupade faktiliste
jadkide kontrollimise komisjoni koosseisu kuuluma kohaliku
voimuorgani esindaja.

Kontrollimine peab toimuma véljaspool tooaega (paevadel,
mil ettevote ei' toota, ohtu- ja 66tundidel), et mitte katkesiada
kaupluse t66d. Rajooniliitude hulgiladudes peab kaupade fakti-
liste jdakide kontrollimine toimuma: toidukaupade ladudes ja
toidukaupade spetsialiseeritud baasides mitte {ile 1—2 péeva:
toostuskaupade (pudukaupade, kultuurikaupade, kangaste, triko-
taazi, jalanoude) ladudes ja -baasides mitte {ile 2—3 péeva: .
noude ja majapidamiskaupade, ehitusmaterjalide, puidu-laastu-
kaupade ladudes ja baasides mitte iile 3—5 pdeva.

See kontroll peab olema ldbi viidud selliselt, et tema tule-
mused kajastaksid kauba-materiaalsete vdartuste ja rahaliste
vahendite tegelikku seisukorda.

Kaupade faktilised jddgid kontrollitakse vastavalt inventee-
rimise juhendile.

Hankijatelt hoiulevoetud kaupu on keelatud votta tegelikult
alalolevate kaupade inventeerimisnimestikku. Nende kaupade
kohta koostatakse eraldi inventeerimisnimestik, samuti kolmes
eksemplaris, millest {iks saadetakse hankijale.

Revisjoni kdigus, hankija ja transpordiorganisatsioonide
dokumentide, saabumiskirjade ja teiste dokumentide ning valjas-
poolbilansilise arvestuse kirjendite jargi selgitatakse, millal need
‘kaubad on hoiule voetud, mittemaksmise pohjused, hoidmise nor-
maalsus, abinoud nende tagastamiseks hankijale. Maksmisest
alusetu keeldumise ja hoiulevotmise puhul tuleb kontrollida,
millal toimus maksmine, kindlaks teha trahvide ja arbitraazi-
maksude summa, samuti ametiisikute siiiidiolek.

Mittetdisvdartuslikud kaubad kirjutatakse erinimestikku.
Kaupade mittetdisvaartuslikkuse pohjuste kohta peavad mate-
riaalselt vastutavad isikud esitama seletuse.

Selleks et tarbijate kooperatsiooni kaubandusvorgus oleksid
elanikkonna noudlusele vastavad kaubad, Tsentrosojuzi noukogu
ja juhatus kohustasid kooperatiivorganisatsioonide juhatusi
teostama kaupade jaevorku kohaleveo oigeaegsuse iile alalist ja
raugematut kontrolli, arvestades iiksikutele ettevotetele kinnitatud
kaubakdibeplaani ja ostjate noudlusega. Tsentrosojuzi noukogu
ja juhatus nouavad, et koigi jae- ja hulgiliillide toopraktikasse
juurutataks vajatavatele kaupadele iiksikasjalise sortimendi jargi
tellimisavalduste kohustuslik esitamine, mis koostatakse teenin-
datava elanikkonna noudluse uurimise pohjal, iiksikute rajoonide
noudluse ja majanduse isedrasusi arvestades. Reeglina peavad
tarbijate. kooperatiivid vajalike kaupade kohta esitama rajooni-
liitudele kvartaalsed ja aastatellimised, Kaupluste juhatajad esi-
tavad tellimised kohustusliku sortiment-miinimumi kaupadele,
tiheaegselt kauba-rahalise aruandega, iiks kord seitsepdevakus.
‘Taiesti kolbmatuks muutunud kaupu tegelikult alalolevate kau-
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pade nimestikku ei voeta. Nende kaupade kohta koostatakse akt,
riknemise pohjuste ja selles siilidiolevate isikute dranditamisega.
Nende kaupade likvideerimise kord méératakse organisatsiooni
juhtkonna poolt. ’ :

Tegelikult alalolevate kaupade inventeerimisnimestiku pohjal
peab revideeritava organisatsiooni juhtkond 14bi vaatama kauba-
varude seisukorra igas kaupluses ja igas laos, organiseerima
sortimendi tdiendamist puuduolevate kaupadega, samuti olemas-
olevate kaupade vajalikku iimbersuunamist ja ettevalmistamist
selleks, et viia kaubajddgid igas kaupluses ja igas laos médratud
kaubajdakide limiidini.

Vananenud tegumoega ja mudelitega kaupade ning oma
kvaliteedi osaliselt kaotanud kaupade olemasolu korral tuleb-
organiseerida nende allahindamist, samuti kontrollida juba
teostatud allahindluste 6Gigsust. Seejuures tuleb juhinduda
jargmisest: :

Tsentrosojuzi juhatuse madrusega Nr. 205 27. augustist
1960. a. kinnitati juhend niisuguste kaupade allahindamisel tek-
kivate kahjude hiivitamise fondi moodustamise ja kulutamise
korra kohta.

Vastavalt sellele juhendile, méddrab tarbijate kooperatiivide
vabariiklik liit poolaastate viisi kindlaks vabariigi kohta nime-
tatud fondi tehtavate eraldiste {ildsumma (limiidi) 0,4% suuruses
vastava poolaasta jaekdibe plaanist (ilma UTE kaibeta) ja
' jaotab selle summa. rajooniliitude, rajoonikooperatiivide ja oma
kaubabaaside vahel. Rajooniliidud jaotavad neile eraldisteks
lubatud summad tarbijate kooperatiivide ja oma ettevotte vahel.
See jaotus peab olema kinnitatud vastava tarbijate kooperatiivide
liidu juhatuse maérusega.

Nimetatud kaupade allahindamisel tekkinud kahjude maha-
kandmine voib toimuda fondi arvel ainult olemasoleva jaagi
piirides.

Kaupade allahindamiseks méératakse rajooniliidu voi tarbi-
jate kooperatiivi juhatuse poolt komisjon jargmises koosseisus:
juhatuse esimees vo0i kaubandusala aseesimees, kohaliku too-
rahva saadikute noukogu tiditevkomitee esindaja ja kaupluse-
komisjoni liige vOi ametilihingu-organisatsiooni  esindaja.
Kaupluses, kus direktor ei ole maleriaalselt vastutav, kuulub
komisjoni koosseisu ka kaupluse direktor.

Vajaduse korral kutsutakse komisjoni toost osa votma ka
spetsialiste — kaubatundjaid voi eksperte.

Loetelu-aktid koostatakse kolmes eksemplaris ja kirjutdatakse
alla komisjoni liikmete ja materiaalselt vastutavate isikute poolt.

Peale esialgsete hindade ja kokkuvotete digsuse kontrollimist
raamatupidamise ja kaubandusosakonna poolt, esitatakse loetelu-
aktid kinnitamiseks juhatusele. Tarbijate kooperatiivides peavad
aktid olema kinnitatud ka liikmete (volinike koosolekul).

Kahjud nende toostuskaupade allahindluse mahakandmisest,
mis oma kvaliteedi on osaliselt kaotanud pohjusel, mis ei ole
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seotud pikaajalise hoidmisega, kahjud oma kvaliteedi osaliselt
kaotanud toidukaupade mahahindluse mahakandmisest, kahjud
miiligiks kolbmatuks muutunud té6stus- ja toidukaupade alla-
hindluse mahakandmisest noutakse sisse selles siiiidi olevail:
isikuilt ning juhtudel, kus siiiidlasi ei osutu voimalikuks kind-
laks teha, voetakse organisatsiooni arvele ja kantakse kaibeku-
lude kontole.

Allahinnatud kaubad peavad olema varustatud lipikutega,
millel on dra tdhendatud kauba esialgne hind hinnakirja jargi
ja hind pédrast allahindamist. Uus hind lipikul peab olema kinni-
tatud allahindlust teostanud komisjoni esimehe allkirjaga. Esi-
algne hind peab lipikul olema l4bi kriipsutatud vérvilise pliiatsi-
ga. Allahinnatud kaupade miiiik ilma selliste lipikuteta on kee-
latud. Allahinnatud mittetdisvaartuslikke kaupu tuleb miiiia jae-
kaubandusvorgus eraldi teistest kaupadest.

Mittendutavate ja praakkaupade hankimises, samuti kaupade
hoidmisel nende riknemises siiiidiolevad isikud voetakse vastu-
tusele, noudes neilt sisse organisatsioonile tekitatud kahju
summa.

Kontrollimise momendil faktiliselt olemasoleva taara kohta
iogitatakse samasugune inventeerimisnimestik nagu kaupadegi
ohta

Peale kaupade ja taara faktilise kontrollimise 16petamist
tuleb koostada akt vdartuste kontrollimise tulemuste kohta, s. on
korvutada kaupade faktilised jddgid arvepidamise andmetega.

Enne selle akti koostamist tuleb kontrollida arvepidamise
andmete oigsust, s. t. kontrollida, kas koik kaubad, taara ja
materjalid on hankijailt saabunud ladudesse vo6i kauplustesse.
kas nad on”voetud vastavate materiaalselt vastutavate isikute
arvele, kas saatmiseks dra laaditud vo6i miifidud kaubad ja
taara on kantud viljaminekuks,

3. KAUBANDUSLIKE OPERATSIOONIDE REVIDEERI-
MINE RAAMATUPIDAMISE ARVESTUSANDMETE POHJAL

Parast kauba-materiaalsete véartuste faktiliste jaakide kont-
rollimist kaubandusettevotteis asub revideerija kaubanduslike
operatsioonide kontrollimisele raamatupidamise arvestusandmete
ja algdokumentide jargi. ‘

Alguses kontrollitakse teelolevate kaupadega, samutl makse-
korralduste pohjal tasutud, kuid samalinnaliste hankijate ladu-
dest valjavedamata kaupadega seosesolevad operatsioonid.

TEELOLEVATE KAUPADE OPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE

Teelolevate kaupadega seosesolevaid operatsioone kontrolli-
takse dokumentide registri ja kauba saabumise Zurnaali', trans-

I Dokumentide registrit ja kauba saabumise Zurnaali Eesti NSV tarbijate
kooperatsiooni organisatsioonides ja ettevotetes ei kasutata (toim.).
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pordiorganisatsioonide kviitungite, hankijate maksunouete J‘;
muude neid operatsioone kisitavate dokumentide ning kirjendi-
te jargi. i
Allkonto «Kaubad teel» saldo niitab makstud, kuid kuu 16-
puks ostjale saabumata kaupade maksumust. <
Sellel bilansikirjel olevad summad peab deSifreerima ja va-
ga tahelepanelikult kontrollima nende reaalsust.

Sel eesmirgil tuleb veenduda, kas sellel kontol arvestatavad
summad on toendatud vastavate transpordidokumentidega ja
hankijate arvetega. Kui esineb summasid, mis ei ole toendatud
dokumentidega, tuleb selgitada kirjendite pohjused. Kaubad voi-
vad olla teelolevate kaupade arvel kindlate kohaletoimetamise
tdhtaegade piires. Kui bilansis sellel kirjel on arvel kaupu, mille
normaalne teeloleku tahtaeg on moéodunud, tuleb selgitada, mil-
lised abinoud on revideeritava ettevotte juhtkond votnud tarvitu-
sele nende otsimiseks.

Allkontol «Kaubad teel» esineb sageli ebareaalseid summasid,
mis moonutab nende jddgi tegelikku seisu.

Néide: Ettevdote tasus hankijatele @ralaaditud kaupade eest nende
maksenduded 20. maist 1957. a. rbl. 19734.— 'ja 25. maist 1957. a.
rbl. 20 024.—. Kuni 1. oktoobrini 1957. a. kaup revideeritava ettevotte lattu ei
saabunud, ehkki raudtee pohikirja jargi ettendhtud kohaletoimetamise tdhtaeg
oli méddunud. Vaatamata sellele ettevotte raamatupidamine neid summasid
pretensioonidealaste deebitoride arvele iile ei kandnud, ei selgitanud kau-
pade mittesaabumise p&hjusi ega esitanud transpordiorganite vastu preten-
siooni. Kontrollimisel tehti kindlaks, et ettevéttel puudusid raudtee veokirjade
kviitungid, et kaubad laaditi teistele ettevotetele ja maksenduded esitati
ekslikult, samuti, et kaubad anti vélja raudteejaama poolt vastavalt kauba-
saatja s}outelehtedele, seega teistele ettevotetele.

Summade ebadige kajastamine sellel kontol ajab segi ka
arveldused.

Naide: 23. novembril 1957. a. tasuti hankija maksundéue summas
rbl. 53 361.—. Selles summas krediteeriti hankijo kontot. Kaup oli saatmiseks
dra laaditud kolme veokirja jérgi. 21. detsembril 1957. a. saabusid kaubad
kahe veokirja jérgi rbl. 28 552.— vadrtuses ja voeti arvele kontol ,Kaubad jo
taara hulgiladudes”, ,Kaubad teel”, Kolmanda veokirja jérgi saabusid kau-
bad rbl. 24 809.— vddrtuses 16. detsembril 1957. a. ja kajastati teistkordselt
hankija kontol kreeditiks. Kaubad selles summas kanti sissetulekuks 22. det-
sembril 1957. a. Seisuga 1. jaanuar 1958. a. summa rbl. 24 809.— oli arvel all-
kontol ,Kaubad teel”. Avastanud veaq, ettevotte raamatupidamine 31. jaanua-
ril 1958, a. debiteeris tegeliku hankija konto asemel teise hankija kontot, s. t.
tekitas kunstlikult debitoorse ja kreditoorse vélgnevuse rbl. 24 809.— suuruses

summas.

Naidetest selgub, et bilansis seisuga 1. oktoober 1957, a. all-
konto «Kaubad teel» summa oli rbl. 39 758.— vorra suurendatud.
Kiillaldase kontrollita hankijate kontol tehtud kirjend viis segi
arveldused nendega.
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Seega bilansis allkontol «Kaubad teel» arvestatavate summa-
de reaalsus peab olema tdendatud tasutud hankijate arvete ja
transpordidokumentidega, mis téendavad nende saatmiseks #ra-
laadimist veose saatja voi hankija poolt.

Vottes arvesse, et allkontol «Kaubad teel» ei voi olla arvel
summasid, mille suhtes kohaletoimetamise tahtaeg on moéddu-
nud, tuleb seesuguste summade esinemise puhul konirollida nen-
de reaalsust ja organiseerida hagide esitamist vastavate organi-
satsioonide vastu.

Samuti tuleb kontrollida, kas on esitatud pretensioonid trans-
pordiorganite vastu veoste kohaletoimetamise tdhtaegade rikku-
mise parast.

Veoste kohaletoimetamise tdhtaegadest mittekinnipidamise
eest maksab raudtee- ja veeleetransport veose saajale trahvi sol-
tuvalt viivituse ajast.

Pohimédrustikus ettendhtud kohaletoimetamise tdhtaegade
korvutamine faktilistega néitab, kas esines viivitusi. Pohimédarus-
tikus ettendhtud tdhtaegade rikkumisega kohale toimetatud kau-
pade osas transpordiorganite vastu pretensioonide esitamine peab
olema toendatud pretensioonikirjade ja raudtee veokirjade éra-
kirjadega.

Kontrollides kirjendite ja dokumentide jargi summade «Kau-
bad teel» allkontolt mahakandmist, tuleb erilist tdhelepanu pdo-
rata summadele, mis on kantud pretensioonide ja kaibekulude
arvele. Pretensioonidealaste deebitoride kontole kirjendatakse
monikord summasid, mis ilmselt varjavad iiksikute ametiisikute
kuritegevust.

Néaide: Raudteejoamas oli koostatud kommertsakt kaupade puudujaa-
gi kohta rbl. 912.— suuruses summas; laos on koostatud laotéétajate poolt
veel teine akt samas partiis kaupade puudujdéagi kohta rbl. 503.— suuruses
summas. Need summad olid kirjendatud pretensioonidealaste “deebitoride
kontole. Hagi rbl. 503.— osas kohus ei rahuldanud ja see summa kanti kdi-
bekulude arvele. Hiljem kontrollijate ettepanekul, see summa nouti sisse
siitidlastelt isikutelt.

Kaupade maksumuse kidibekuludeks mahakandmise faktide
avastamisel nende mitte leidmise, hagi aegumistdhtaja méodumi-
se ja muudel pohjustel, tuleb selgitada konkreetsed siiiidlased ja
votta tarvitusele abinoud kahjuks kantud kaupade maksumuse
nendelt sissenoudmiseks.

Kuritarvitusi kaupadega varjatakse monikord raudtee-, vee-
tee- ja auto-hobutranspordil kaupade loomuliku kao normide eba-
oige rakendamisega. Seepérast tuleb korvutada mahakantud
summad loomuliku kao kehtivate normidega.

~ Tuleb hoolikalt kontrollida, kas samalinnalistele hankijatele
maksekorraldustega eelneva kuu viimastel pdevadel tasutud kau-
bad on jargmise kuu esimese kolme {66pédeva jooksul vidlja veetud.
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KAUPADE SAABUMISE, VASTUVOTMISE, REALISEERIMISE — VALJASTAMISE
JA MAHAKANDMISE OPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE :

Nende operatsioonide revideerimisel kontrollitakse kaupade
bilansiliste jddkide reaalsust ja nende vastavust antud norma-
tiividele. Tuleb tingimata kontrollida, kas tdidetakse abinousid
kaubanduse parandamiseks maal, eriti: kas on olemas lepingud
hankijate ja ostjatega, kuidas on organiseeritud nende arvestus
ja tditmise kontroll, kas hankijatele ja ostjatele esitatakse pre-
tensioonid lepinguliste kohustuste (hankimise tdhtaegade, kau-
pade sortimendi ja kvaliteedi) rikkumise korral, kas ostjatelt on
- olemas tellimised kaupadele,. kaupade vidljaandmise graafik; kas
peetakse kinni juhenditest selle kohta, et kaupade arasaatmisel
raudtee- voi veetranspordiga peab veose iga koha, iga kasti voi
palli sisse pandama pakkeleht, millel on dra toodud antud paken-
di sisu, samuti kas teostatakse iga kasti, palli jne. markeerimist;
kauplemise aegadest kinnipidamist, siltide olemasolu kaubandus-
ettevotteil, riikliku sanitaarinspektsiooni ja riikliku tuletorje ja-
relevalve poolt kehtestatud sanitaar- ja tulekaitse nouetest kinni-
pidamist.

Kaupade bilansiliste jdékide reaalsuse kontrollimine

«Kaubad teel» allkontol arvestatavate summade reaalsuse
kontrollimise korval kontrollitakse nende summade reaalsust, mis
esinevad bilansis ridadel «Kaubad ja taara hulgiladudes», «Kau-
bad ja taara jaekaubanduse ettevotteis». Nende summade reaal-
suse kindlakstegemiseks kontrollitakse vastava kuupdeva seisuga
kaupade inventeerimisnimestikke, materiaalselt vastutavate isi-
kute kauba- vo6i kauba-rahalisi aruandeid ja kaupade analiiiitili-
se arvestuse kdibeandmikke.

Andmed kaubajdidkide summa kohta bilansi jargi peavad vas-
tama eelpool nimetatud materjalide jargi arvestatavate kauba-
-jddkide summale. Kuid need andmed voivad ka mitte vastata bi-
lansilistele andmetele. Praktikas esineb seda sellepdrast, et mo-
nikord ei kajastata inventeerimise tulemusi selles kuus, millal
see 1dbi viidi, vOi operatsioone viimase kaubaaruande jargi c!
kajastatud arvepidamises. Lahkuminekud peab vilja selgitama
ning tarvitusele votma abinoud nende korvaldamiseks, rikkumi-
ne aga tuleb fikseerida aktis.

Uheaegselt tuleb vorrelda bilansis méargitud kaubajddke keh-
testatud normatiiviga. Liigselt suurtele kaubajdédkidele kaasne-
vad sageli puudujdakide varjamised ja kaupade riknemised.

Lepingute tditmise arvestust ja kontrolli ning lepinguliste
kohustuste rikkumise pérast sanktsioonide rakendamist kontrol-
litakse lepingute registreerimise Zurnaali pohjal, vastavalt Tsent-
rosojuzi Keskraamatupidamise instruktsioonile 15. oktoobrist
1949. a.. Pakkelehtede olemasolu ja nende sissekannete vasta-
vust kastide voi pallide sisule tehakse kindlaks monele ostjale
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drasaatmiseks valmispandud kastide, pallide jne. avamise teel.
Avastatud lahkuminekud tuleb fikseerida vaheaklis, selles siiiidi-
olevate isikute dramarkimisega.

Kaupade arvelevotmise operatsioonide revideerimine

Kontroll kaubaliste vaartuste allesoleku iile peab algama
kaupade ladudesse ja kauplustesse faktilise saabumise momendist.

Ebaoige kord hankijate ladudest, raudteejaamadest ja sada-
matest kaupade saamisel, kohaleveol, saaja ladudes ja kauplus-.
tes vastuvotmisel ning arvelevotmisel loob soodsa pinna rikku-
misteks, monikord aga ka kuritarvitusteks. Kaupade vastuvot-
mise ja arvelevotmise kehtivast korrast kinnipidamise selgitiami-
seks viiakse 1dbi kontroll analiiiitilise ja siinteetilise arvestuse
kirjendite jargi iiksikute ladude, kaupluste ja materiaalselt vas-
tutavate isikute viisi ning algdokumentide jargi. Kontrollimiseks
kasutatakse jargmisi dokumente: volitusi kaupade vastuvoimi-
seks ja valjastamiseks, hankijate arve-faktuure, raudtee veokir-
ju, raudtee veokirjade kviitungeid, ekspediitorite saatelehti, pak-
kelehti, spetsifikatsioone, kaupade hankepohitingimusi, lepinguid
ja iihekordseid tehinguid, kommertsakte, akte kauba vastuvot-
misel selgunud koguse ja kvaliteedi lahkuminekute kohta, kau-
pade inventeerimisnimestikke ja vordlusandmikke nende kohta,
samuti akte kaupade ja taara mahakandmise kohta. Eriti suurt
tahtsust omab valjaantud volituste kasutamise kontrollimine.

Tarbijate kooperatsiooni kaubanduslikud ettevotted saavad
kaupu hankijatelt ja osutuvad samal ajal ise hankijateks, varus-
tades kaupadega allorganisatsioonide kaubanduslikke ettevot-
teid. Kaypade saamiseks annavad ostjad vialja iihekordsed voli-
tused. Seaduse jargi voidakse volitusi kauba-materiaalsete vaar-
tuste saamiseks vélja anda kindlaksmaaratud vormi jargi ja ai-
nult ametiisikutele. Volitused peavad olema alla kirjutatud or-
ganisatsiooni (ettevotte) juhataja ja pea-(vanem-)raamatupida-
ja poolt. Volitusel peavad olema ndidatud: number ja volitusc
kehtivuse tdhtaeg, hankija nimetus, kattesaamisele kuuluvate
kauba-materiaalsete vaartuste nimetus. Viljaantud volitused kuu-
luvad neid vélja andnud ettevotte raamatupidamises eriarvestu-
sele. Arvestust tuleb pidada kindlaksméaratud vormi jargi, mis
peab kindlustama kontrolli nende volituste jargi kaupade saami-
se iile. Kasutamata volitused tuleb tagastada ettevottele, kes
need vilja andis. Isikud, kellele antakse vilja volitused kaupade
saamiseks, peavad hiljemalt jargmisel pédeval pérast volituse
tdhtaja loppemist esitama ettevotte raamatupidamisele dokumen-
did, mis kinnitavad iilesande téditmist. Kaupade saamist kontrol-
litakse viljaantud volituste registreerimise Zurnaali, saabumis-
kirjade, vastuvotuaktide ja teiste kaubadokumentide jargi.

Erilist tdhelepanu tuleb poorata nende volituste kontrollimi-
sele, mille jargi kaupa ei ole saadud, kuid volitusi ei ole ette-
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votte raamatupidamisele tagastatud, ehkki nende kehtivuse taht-
aeg on mooddunud. _

Naide: 1. Uhes ettevottes ekspediitor teatas kontrollivatele isikutele,
et to kaupa ei saanud, aga volituse kaotas. Selle fakti vastastikusel kontrol-
limisel hankija juures tehti kindlaks, et volitus ei olnud kaotatud, vaid selle
alusel oli kaup saadud, mille eest oli makstud sularahas. Arve arakirja han-
kijo ostjale ei saatnud, ehkki oli kohustatud seda tegema.

2. Rajooniliidu ladu véljastas kooperatiivile kaupa médédunud tdhtajaga
volituse alusel. Selle, volituse jargi saadud kaup kooperatiivi ei saabunud,
kauba saanud isik aga oli enne kauba saamist t6lt vabastatud ning tema
asukoht on teadmata,

Hoolikas ja siistemaatiline kontroll kaupade saamiseks vilja-
antud volituste iile aitab kaasa, nagu ndhtub toodud andmetest.
kauba-materiaalsete vadartuste siilimisele ja véldib voimalusi
kuritarvitusteks.

Kontrollides kirjendeid Zurnaalides allkontode «Kaubad ieel»,
«Maksekorraldustega tasutud, kuid samalinnaliste hankijate la-
dudest viljavedamata kaubad» ja «Kaubanduslikud mahahindlu-
sed (juurdehindlused) kaupadelt ja toiduainetelt» kreeditis ja
kontode «Kaubad ja taara hulgiladudes» voi «Kaubad ja taara
jaeettevotteis» deebetis materiaalselt vastutavate isikute jargi,
samuti eelnimetatud kirjendite aluseks olevaid dokumente, revi-
dent selgitab kaupade arvelevotmise téielikkust ja Oigeaegsust,
kaupade vastuvotmise eeskirjadest kinnipidamist, dokumentide
vermistamise oigsust kaupade arvelevotmisel ja nende saabumi-
misel avastatud puudujdake.

Saabumiskirjad, aktid ja teised dokumendid tuleb korvutada
hankijate arve-faktuuride, raudtee veokirjade ja teiste saatedo-
kumentidega. Olles avastanud lahkuminekuid, -mis toendavad
kaupade mittetdielikku arvelevotmist, selgitatakse selle pohjused.
Revideerija peab kontrollima, kas raudteejaamades ja sadama-
tes koostatakse kommertsaktid veose riknemise, vigastamise vo1
osalise kaotsimineku juhtudel; kas kaupade puudujddgid, samuti
riknemised, purunemised, murdumised ja muud hankija siiit 1a-
bi aset leidnud kaupade kaod vormistatakse aktidega oigesti; kas
on Oigesti arvutatud ja maha kantud kaupade loomulik kadu
teel; kas pretensioonid kaupade puudujddkide kohta esitatakse
hankijate ja transpordiorganisatsioonide vastu oigeaegselt.

Hankija siiiil kvaliteedile mittevastavate kaupade kohta peab
akt olema koostatud vastavalt selleks ettendhtud korrale.

Kaupade koguseline ja kvaliteediline vastuvotmine ladudes
ja kauplustes peab toimuma ranges vastavuses tarbijate koope-
ratsiooni siisteemis kaupade koguselise vastuvotmise, aktide koos-
tamise ja kaupade puudujdikide kohta pretensioonide esitamise
kehtivale korrale.

Peale selle tuleb juhinduda Tsentrosojuzi juhatuse mééru-
sest nr. 33 — 23. jaanuarist 1950. a. «Abinoudest kaubanduse
parandamiseks maal ja 1950. a. kaubakdibe plaani tditmise
kindlustamiseks».
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Rajooniliitude hulgiladudes tuleb kindlustada vahetult tocs-
tusettevofetest saadavate omblustoodete, jalanoude, trikotaazi ja
teiste pohiliste toostuskaupade praakimine, vihemalt 30% ula-
tuses saabuvate kaupade iildarvust, teiste kaupade osas — véhe-
malt 20% ulatuses, kui GOST-dega ei ole ndhtud ette teist prot-
senti. Tarbijate kooperatiivide oblasti-, krai- ja vabariiKlike lii-
tude hulgibaasides tuleb praakida vdhemalt 20% vahetult t60s-
tustelt ja Tsentrosojuzi peavalitsustelt saadavatest kaupadest,
kui GOST-dega ei ole ndhtud ette teist protsenti.

Kui teatud partii kvaliteedilisel vastuvotmisel avastatakse
rohkesti praak- ja kehtivatele standarditele mittevastavat kaupa,
tuleb 1dbi viia selle kauba kogu partii tédielik praakimine. Ala-
vadrtuslike kaupade hankimise avastamisel tulevad materjalid
praagitootjate kohta iile anda uurimisorganeile siiiidlaste vastu-
tusele votmiseks.

Alavidirtuslike kaupade saabumise fakt tehakse kindlaks
nende faktilise kontrollimise teel, samuti hankijatelt saadud’/'
trahvisummade jérgi.

Kaupade arvelevotmine vormistatakse raamatupidamise poolt
hankija arvel laojuhataja vo6i kaubatundja mérke olemasolul
selle kohta, et kaup on iile vaadatud, tunnistatud kvaliteetseks
ja vastab tellimisele voi lepingu spetsifikatsioonile voi, kui
arvele on lisatud akt kaupade praakimise kohta.

Tarbijate kooperatsiooni ladude, kaupluste ja teiste kaubandus-
ettevotete juhatajad kuuluvad alavdértuslike voi standarditele
mittevastavate kaupade vastuvotmise ja miiiimise juhtudel
rangele vastutusele votmisele.

Et oieti orienteeruda koigis kiisimustes, mis puudutavad
veoste raudteelt voi laevanduselt saamise, kaupade ladudes ja
kauplustes vastuvotmise, kaupade puudujddkide, alavéartus-
likkuse ja muude puuduste akteerimise korda, samuti hankijate
ja transpordiorganite vastu pretensioonide esitamise korda ja
tdhtaegu, peab revideerija uurima hankijatega solmitud lepin-
guid, samuti tundma Riikliku Arbitraazi ja Tsentrosojuzi inst-
ruktsioone nendes kiisimustes.

Kaupade arvelevotmise dokumentide jirjekindla kontrollimise
teel, arvestades nende vormistamiseks kehtivaid noudeid, selgi-
tatakse, kas revideeritava ettevotte juhatajad tdidavad neile
pandud iilesanded vastava kvaliteediga tarvilike kaupade hanki-
mise alal.

Kaupade hulgi- ja jaemiiiigi operatsioonide revideerimine

Kaupade miiiiki kontrollitakse kirjendite ja dokumentide
alusel, mis toendavad nende realiseerimist. Kirjendamise aluseks
on materiaalselt vastutavate isikute kauba- voi kauba-rahalised
aruanded koos neile juurdelisatud dokumentidega: volitused
kaupade saamiseks, load kaupade viljastamiseks, arve-faktuurid
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koos allkirjadega kaupade kittesaamise kohta voi dokumentldega
mis toendavad kaupade #rasaatmist raudteega voi veetrans-
pordiga, Riigipanga, posti, tarbijate kooperatiivi juhatuse kvii-
tungid ja teised dokumendid, mis toendavad ldbimiiligisummade
sissemaksmist jaekaubanduse ettevotete poolt jt.'.

Revideerija on kohustatud kontrollima revideeritava perioodi
eest jarjestikku koik kauba-, v6i kauba-rahaliste aruannete ja
neile juurdelisatud dokumentide alusel tehtud kirjendeid; nii
kaupade sissetuleku, kui ka vdljamineku osas, dokumentide koos-
tamise oigsuse, operatsmomde seaduslikkuse ja arvestuses nende
kajastamise Oigsuse seisukohast.

Jaekaubanduse ettevotted — rajooni universaalkauplused,
tarbijate kooperatiivide universaalkauplused, kultuurikaupade
kauplused, majapidamistarvete katplused, kauplused, kioskid,
miiiigitelgid jms. esitavad raamatupidamisele kauba-rahalised
aruanded voi kauba ja kassaaruanded viahemalt iiks kord seitse-
paevaku jooksul.

Rajooniliitude ja rajoonidevaheliste baaside koik hulgilaod
peavad esitama aruanded vdhemalt iiks kord kolme pdeva jook-
sul. Rajooni tarbijate kooperatiivide ja tarbijate kooperatiivide
peakauplused ja jaotuslaod, milledele on pandud rajooni tarbija-
te kooperatiivi voi tarbijate kooperatiivi teiste ettevotete varusta-
mine, peavad esitama aruanded samuti vdhemalt neli korda kuus.

Tuleb kontrollida, kas kauba- voi kauba-rahaliste aruannete
sisu vastab raamatupidamise kirjenditele. -Arvestuse ja kauba-
voi kauba-rahaliste aruannete andmete korvutamise teel tuleb
kontrollida kaupade miiiigi kajastamise 6igsust, s. t. kas raama-
tupidamises valja toodud kaupade ja taara jadgid iihtuvad kau-
ba- -voi kauba-rahalistes aruannetes ndidatud vastavate jaakide-
ga. Lahkuminekute juhtudel on revideerija kohustatud valja sel-
gitama nende pohjused.

Kauba- v6i kauba-rahaliste aruannete kontrollimisel -poora-
takse tahelepanu nende koostamise eeskirjadest kinnipidamisele,
‘nimelt: kas on oigesti iile kantud eelnevate aruannete jddgid, kas
aruannete juurde on lisatud dokumendid, mille alusel on aruan-
des tehtud sissekanded, kas aritmeetilised kokkuvotted on oigesti
tehtud, nii aruannetes endis, kui ka nende juurde lisatud doku-
mentides, kas kaupade miiiigikdibed on oigesti kajastatud.

Aruannetele juurdelisatud dokumente tuleb kontrollida nii vor-
milisest kiiljest kui ka nende sisu jéargi, s. t. kas aruannetel,
saatekirjadel, kviitungitel ja teistel dokumentidel on materiaalselt
vastutavate isikute allkirjad védartuste kdttesaamise kohta; kas
aruandele juurdelisatud aktid on 6igesti koostatud ja vormista-
tud, kas neil leiduvad vajalikud korraldavad pealkirjad ja kas
raamatupidaja poolt on Gigesti vormistatud operatsioonid nende

! Rajooniliidu” ja rajoonidevaheliste baaside ladudest on kaupade miiiik
tksikisikutele Tsentrosojuzi juhatuse poolt keelatud. Selle juhise rikkumises
sultdiolevad isikud voetakse vastutusele.
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kontode jargi; kas kauba dokumentidel on kauba hinnad Gigesti
- margitud; kas teistesse ettevotetesse kaupade ja taara valjasta-
mise dokumentidele on lisatud organisatsiooni juhataja vasta-
vad korraldused,

Revisjoniaktis tulevad fikseerida koik rikkumised ja kuri-
tarvitused.

Vastumiiiigi operatsioonide kontrollimine'

Vastumiiiigi operatsioonide revideerimise pealmiseks iilesan-
deks on vastumiiiigi kaupade viljastamise Gigsuse kontrollimine
pollumajandussaaduste andjaile, vastavalt kindlaksmaaratud
normidele.

Vastumiiligikaupade sihipdrast kasutamist kontrollitakse eri-
aruandluse jargi, mis koostatakse ja esitatakse kauba-rahaliste
aruannete esitamiseks kindlaksmaaratud tdhtaegadel. Selles aru-
andluses leiduvad andmed kaupade' sissetuleku, mitigi ja jaaki-
de kohta, koguste ja sortimendi jargi. Siin ndidatakse vastuvoe-
tud vastumiiiigikaupade arve-faktuuride ja saatekirjade numbrid,
pallumajandussaaduste ja toorainete vastuvdtu varumiskviitun-
gite numbrid. Iga operatsioon vastumiiiigikaupade véiljastami-
se kohta toOestatakse saaja allkirjaga vastuvotu varumiskviitun-
gi tagakiiljel. Saaja allkirjadega kviitungid ja kolhooside vasta-
vad volitused lisatakse aruande juurde.

Hulgilaod kirjutavad arve-faktuurid vastumiiiigi kaupade koh-
ta vilja eraldi teistest kaupadest. Igale arve-faktuurile kirjuta-
takse ndhtaval kohal pealdis selle kauba sihituse kohta.

Vastumiiligikaupade arvestust peetakse koguseliselt, hinnali-
selt ja summaliselt. Kidibeandmikus eraldatakse erilehekiiljed
vastumiiiigikaupade jaoks.

Kirjendite vordlemine aruannetes ja raamatutes v6i andmikus
vastumiiiigikaupade sissetuleku ja viljamineku dokumeniidega
voimaldab selgitada nende operatsioonide Gigsust voi avastada
puwdfised, mis tulevad kajastada.aktis. Revideerija peab raken-
dama abinoud, mis vildivad.tulevikus selliste puuduste tekkimise.

Kaupade purunemise, murdumise ja riknemise
mahakandmise oigsuse kontrollimine

Kontrollides kaupade purunemise, murdumise ja riknemise
mahakandmise oigsust, tuleb meeles pidada, et kaubandustoota-
jate iiheks tihtsamaks iilesandeks on kauba kvaliteedi saili-
tamine. :

Oma esialgse kvaliteedi kaotanud kaupadest on materiaalselt
vastutavad isikud kohustatud Oigeaegselt teatama vastava ko-
operatiivorganisatsiooni- juhatusele. Need kaubad-tulevad miiiigilt
korvaldada. Kaupade purunemine, murdumine ja riknemine tekib
reeglikohaselt nendega hooletult {imberkdimise voi ebarahuldava-
te hoiutingimuste tulemusena. Kaupade mahakandmise Gigsust

' Vastukaubastamist kaesoleval ajal enam ei teostata (toim.).
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kontrollitakse aktide jédrgi, mis kinnitavad nende purunemist,
murdumist ja riknemist. Aktid peavad olema registreeritud eri-
raamatus. Selleks, et anda Gige hinnang nendele mahakandmiste-
le, tuleb meeles pidada, et kaupade riknemise pohjuste viljasel-
gitamist ja seoses sellega kadude suuruse kindlaksméaramist
teostab rajooniliidus komisjon, koosseisus: kohaliku voimuorgani
esindaja, rajooniliidu kaubandusosakonna juhataja ja materiaal-
selt vastutav isik, tarbijate kooperatiivides aga — komisjon,
koosseisus: juhatuse esimees voi tema asetditja, kiilanoukogu
esindaja ja kaupluse juhataja.

Kui on riknenud toidukaubad, siis tuleb komisjoni koosseist
lilitada ka sanitaar-jarelevalve esindaja.

Komisjoni liikmed on kohustatud riknenud kaubad hoolikalt
iile vaatama, vidlja selgitama kaupade purunemise, murdumise
ja riknemise pohjused, samuti selles siiiidiolevad isikud. Kui ko-
misjon leiab, et to0stuskaupade juures avastatud puudused saab
korvaldada remontimise, restaureerimise, puuduvate osadega
komplekteerimise voi riknenud osade heakvaliteediliste osadega
asendamise teel, korrastavad materiaalselt vastutavad isikud kau-
bad ja lasevad miiiigile vastavate hindadega. Juhul, kui puudusr
kaupade juuures korvaldada ei saa, méddravad komisjoni liikmed
kindlaks allahindluse maddra. Peale selle kinnitamist juhatuse
poolt, realiseeritakse need kaubad juhatuse poolt kindlaksmédra-
tud hindadega.

Taiesti riknenud toostuskaubad tulevad iile anda utiilibaasi-
dele voi vastavatele varumispunktidele, mille kohta tuleb saada
vastavad dokumendid. Kaubad, milliseid ei saa utiiltoorainena
kasutada, nagu portselan-fajanssnoude ja klaasi killud jne., tu-
leb héavitada voi priigimdele viélja vedada, mille kohta tehakse
aktis vastav markus. .

Toidukaubad, milliseid sanitaar-jarelevalve organite otsusel ei
saa toiduks kasutada, tulevad iimber to66tada voi suunata looma-
soodaks. Erandjuhtudel, kui riknenud kaupu ei saa iimber toota-
da voi loomasoodaks kasutada, tulevad need komisjoni koigi liik-
mete juuresolekul, kes votsid osa akti koostamisest, hévitada,
mille kohta tuleb.aktis teha vastav mérkus. Riknenud kaupade
kogus madiratakse kindlaks kaalumise voi {ilelugemise teel,

Oma tootulemused peab komisjon vormistama aktiga. Akt
koostatakse Tsentrosojuzi keskraamatupidamise juhendis «Kau-
pade arvestus tarbijate kooperatsiooni liitude hulgiladudes» (ja-
gu «Kaupade purunemise, murdumise ja riknemise mahakandmi-
ne») toodud vormi jargi, iihes eksemplaris ja kirjutatakse alla
komisjoni koigi liikmete poolt. Juhul, kui materiaalselt vastutav
isik ei ole ndous komisjoni otsusega kaupade purunemise, mur-
dumise ja riknemise pohjuste osas, annab ta oma seletuse koos-
tatud akti tagakiiljel.

Materiaalselt vastutav isik annab aktj iile raamatupidamisele
koos kauba- voi kauba-rahalise aruandega.

Purunenud, murdunud ja riknenud kaupade mahakandmine
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voib toimuda ainult vastava kooperatiivorganisatsioooni juhatu-
se mddruse alusel, tarbijate kooperatiivides -aga — nende méia-
ruste jargneva kinnitamisega liikmete {ildkoosoleku poolt.

Aktid kaupade purunemise, murdumise ja riknemise kohta tu-
levad vastava kooperatiivorganisatsiooni juhatuse kdosolekul li-
bi vaadata hiljemalt viie pdeva jooksul parast nende koostamist.

Revideerija peab eriti meeles pidama, et kaupade purunemi-
se, murdumise ja riknemise aktide ldbivaatamisel peavad koope-
ratiivorganisatsioonide juhatused juhinduma Tsentrosojuzi nou-
kogu 15. oktoobri 1948. a. mdairusest ning Tsentrosojuzi juhatu-
se hilisematest juhistest selle kohta, et kaupade purunemisest,
riknemisest ja nende kvaliteedi langemise tagajérjel toimunud
allahindamisest saadud kahjusid, mis on tekkinud {iksikute isiku-
te siiiil, ei saa kanda organisatsiooni arvele. Sellised kaod tuleb
sisse nouda siilidiolevatelt isikutelt.

Kontode «Kaubad ja taara hulgiladudes», «Kaubad ja taara
jaeettevotteis» kreeditist ning kontode «Kéibekulud hulgiladu-
des», «Kdibekulud jaeettevotteis» ja «Kaubanduslikud mahahina-
lused (juurdehindlused) kaupadelt ja toiduainetelt» deebetist ma-
hakantud summade kontrollimisega, samuti kaupade mahakand-
mise aktide ldbivaatamisega selgitatakse iga summa osas: ko-
misjoni koosseisu vastavus Tsentrosojuzi juhatuse juhistele; ak-
tide vormistamise, ldbivaatamise ja registreerimise korrast kin-
nipidamine, pohjused, mis kutsusid esile materiaalse kahju, konk-
reetsed siilidlased kaupade purunemises, murdumises ja rikne-
mises ning siitidlaste isikute suhtes rakendatud abinoud.

Revisjonitod praktikas esineb juhtumeid, kus iiksikutes orga-
nisatsioonides riknenud kaubad kantakse maha kaks ja kolm kor-
da. See toimub seepirast, et riknenuks tunnistatud kaupu ei anta
iile utiiliks voi ei hdvitata kindlaksméaératud korras.

Taoliste faktide avastamiseks tuleb kauba riknemise akiide
labivaatamisel kontrollida dokumente, mis toendavad nende ara-
viimist ladudest ja fileandmist utiiliks voi havitamisele suu-
namist.

Dokumentideks, mis toendavad nende kaupade araviimist, on
lao viljamiskirjad, kaupade vidljaveo kohta laost nende iileand-
miseks utiiliks, tootlemiseks voi hdavitamiseks, varavaload ja tee-
konnalehed, kviitungid riknenud kaupade vastuvotmise kohta
utiiliks, ettevotete saabumiskirjad, kes votsid vastu riknenud
toidukaubad tootlemiseks voi loomasoodaks.

Soovitav on vestelda isikutega, kes kirjutasid alla kaupade
riknemise aktidele. Vestluse kidigus tuleb vilja selgitada: kas
tiikikaubad loeti iile, kas kaalukaubad kaaluti, kuhu veeti rikne-
nud kaup, hévitamise viis jne. Dokumentide vastastikuse kont-
rollimise teel tuleb vilja selgitada, kui suur kogus on lao doku-
mentide jargi iile antud, kui suur kogus on vastu voetud, iileand-
mise-vastuvotmise eesmark (havitamiseks, tootlemiseks, looma-
soodaks).
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Dokumentide hoolas kontrollimine, nende tahelepanelik ‘uuri-
mine ja korvutamine, samuti vestlused iiksikute isikulega, kes
votsid osa akti allakirjutamisest, kaupade valjaveost, tootlemi-
sest, kasutamisest loomasoddaks, :annavad voimaluse méaérata
kindlaks mahakandmiste tegelikud pohjused. :

Kaupade purunemise, murdumise ja riknemise tottu maha-
kandmise vormistamise eeltoodud korra moonutamise koik juhud
tuleb fikseerida aktis. Samuti tuleb tarvitusele votta abinoud sel-
liste rikkumijste korvaldamiseks edaspidises toos. Isikud, kes ri-~
kuvad kehtestatud korda, voetakse administratiivsele voi kohtu-
likule vastutusele olenevalt rikkumiste iseloomust. ;

Konto «Kaubanduslikud mahahindlused (juurdehindiused)-
kaupadelt ja toiduaineteit» revideerimine

Revideerides kaubanduslikke operatsioone tuleb kontrollida
kirjendite oigsust, pohjendatust ja téielikkust konto «Kauban-
duslikud mahahindlused (juurdehindlused) kaupadelt ja toiduai-
netelt» osas. Selle kontrollimise eesmargiks on jargmiste kiisi-
muste valjaselgitamine: kaubanduslike mahahindluste (juurde-
hindluste) arvestuse oigsus; kirjendite pohjendatus, mis on tehtud
mitmesuguste mahakandmiste puhul mahahindluste (juurdehind-
luste) vdhendamiseks ja teised mahakandmised; kas ei esine kir-
jendeid, mis ei kuulu kandmisele sellele kontole; realiseeritud
hinnalisandi kajastamise Oigeaegsus ja Oigsus.

Uheaegselt kaupade ostu, arvelevotmise ja nende realiseeri-
mise kohta kehtestatud eeskirjadest kinnipidamise kontrollimise-
ga, kontrollitakse kaupade mahahindluste (juurdehindluste) ar-
vutamise oigsust ja kaubanduseeskirjadest kinnipidamist. Sélleks
tuleb kontrollida hankija iga arve-faktuuri, nendes mérgitud.hin-
dade, juurdehindluste, mahahindluste jne. seisukohast. Seejarel
tuleb veenduda kaupade mahahindluste arvutamise ja jaemiiiigi-
maksumusse liilitamise digsuses, samaaegse kajastamisega kon-
tol «Kaubanduslikud mahahindlused (juurdehindlused) kaupadelt’
ja toiduainetelt». ;

Jaekaubanduse ettevotetes tuleb kaupu miiiia kindlaksméaéra-
tud jaehindadega. Revisjonide teostamisel” kauplustes on vaja
. tingimata kontrollida kaupade hindade 6igsust, nende vordlemise
teel hinnakirjaga. ; ‘

Omblus- ja trikotaaztoodetel, jalatsitel, peakatetel peavad hin-
nalipikud olema igal esemel, kangaskaupadel — igal kangal.

Hinnakirjades puuduvate kaupade hindu kontrollitakse hanki-
jate arvete jargi. Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonid saa-
vad hankijatelt moningate kaupade osas peale pohiliste kauban-
duslike mahahindluste (hinnakirjades ettendhtud suuruses) veel
taiendavaid mahahindlusi. Seeparast hindade Gigsuse kontrolli-
misel tuleb silmas pidada ka neid mahahindlusi iiksikutele kau-
padele. Peale selle tarbijate kooperalsiooni organisatsioonidele
voimaldatakse veel tdiendavaid mahahindlusi taara kaaluvaheks
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(kala, kalasaaduste ja kalamarja osas, mis saadakse taaras),
jddtmete arvel (suitsutatud liha, linnuliha, kala osas), purune-
mise arvel (nddriehted) ja teised. Nende kaupade hankijate ar-
vete ja konto «Kaubanduslikud mahahindlused (juurdehindlu-
sed) kaupadelt ja toiduainetelt» kirjendite jdrgi tuleb kontrolli-
da, kas hankijad annavad neid mahahindlusi. Juhul, kui neid
mahahindlusi ei tehta, voi antakse vidiksemal méaral, tuleb orga-
niseerida hankijate vastu pretensioonide esitamist.

Revideerija peab kontrollima, kas tédidetakse Tsentrosojuzi
juhatuse juhiseid selle kohta, et revisjoni- ja kauplusekomisjonid,
samuti tarbijate kooperatsiooni tootajad, kes teostavad hulgi- ja
jaeettevotetes revisjone ja kontrollimisi, on kohustatud kontrol-
ima, kas kaubandusettevotetes peetakse kinni kaupade kohustus-
ikust sortimendist, riiklikest jaehindadest, samuti kaubandus-
-eeskirjadest; selgitama véddrnahete olemuse ja rikkumiste konk-
reetsed sjitidlased. i

Jaehindadest kinnipidamise kontrollimist teostatakse kaup-
lustes analoogiliselt {ilaltooduga; peale selle tuleb praktiseerida
kaupade ostmist isiklikult revideerija voi kontrollimisest osavot-
vate iiksikute komisjoniliikmete poolt.

Kohustusliku sortiment-miinimumi kaupade olemasolu kont-
rollitakse tegelikult olemasolevate iiksikute kaubanimetuste kor-
vutamise teel antud ettevottele kinnitatud kohustusliku sortiment-
miinimumi kaupade nimekirjaga. Nendel kontrollimiste] tuleb
kasutada samuti kaebuste ja avalduste raamatut.

Selles raamatus olemasolevate kaebuste jargi tehakse kind-
laks, kas ei esinenud hindade korgendusi, vihemmootmist voi
-kaalumist, samuti ostjatele vdhem raha tagasiandmist; missugu-
seid igapdev noutavaid ja sortiment-miinimumi kuuluvaid kaupu
polnud miiiigil, kas peeti kinni sanitaareeskirjadest.

Need kontrollimised tuleb reeglina ldbi viia revisjoni- voi
kauplusekomisjonide liikmete osavotul. :

Kontrolli tulemused vormistatakse vaheaktiga, kolmes ek-
semplaris. Aktis tuleb markida: selle koostamise koht ja aeg, isi-
kud, kes votsid osa selle koostamisest ja kes vastutavad avasta-
tud vadrnahete eest,

Aktile peavad alla kirjutama kontrollijad ja vastutavad isi-
kud (lao juhataja, kaupluse juhataja). Aktile tuleb lisada véar-
nihetes siiiidiolevate isikute kirjalikud seletused. Akti iiks ek-
semplar antakse iile organisatsioonile, kellele antud ettevote al-
lub, teine — korgemalseisvale organisatsioonile, kolmas eksemp-
lar jdab kontrollijate kétte,

Akti alusel koostatakse ettepanekud, mis esitatakse vastava
organisatsiooni juhatusele vajalike abinoude tarvitusele votmiseks.

Edasi tuleb kontrollida mahahindluste vdhendamiseks kantud
summade Gigsust. Revisjonitoé praktikas esineb juhtumeid, kus
hankijalt saadud kaupade puudujaak kantakse mahahindluste va-
hendamiseks tema vastu pretensiooni esitamise asemel, {iksi-
kute materiaalselt vastutavate isikute puudujdékide mahakand-
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mist mahahindluse arvel jne. Seoses sellega tuleb hoolikalt kont-
rollida iga summat, mis on maha kantud mahahindluse vdhenda-
miseks. Eriti hoolikalt tuleb kontrollida kaupade puudujiikide
mahakandmist loomuliku kao normide piires, kadusid seoses
kaupade taieliku voi osalise riknemisega, kahjusid mittetdisvaar-
tuslike kaupade allahindamisest ja kaubajdatmete arvel.

Koiki selliseid mahakandmisi tuleb kontrollida tegelikule
olukorrale vastavuse seisukohalt, nimelt- kas tegelikult esines
kaupade puudujddk ja kas kasutati Gigesti loomuliku kao norme
nende kaupade osas; missuguste dokumentidega on toendatud
kaupade téielik voi osaline riknemine. Kui need kaubad pole veel
realiseeritud, tuleb veenduda, missugusel mairal nad on rikne-
nud ja viélja selgitada riknemise pohjused.

Samuti peab vilja selgitama kaupade alavidartuslikuks muu-
tumise pohjused, mis pohjustasid nende allahindamist. Kui revi-
deerija -ei ole. suuteline kindlaks mdarama allahindamisele kuu-
luvate kaupade kolbulikkuse astet, siis soovitatakse juurde kut-
suda asjatundjaid isikuid — eksperte, kaubatundjaid. Kui avas-
tatakse ebaseaduslikke mahakandmisi kauba puudujddkidena
loomuliku kao normide piires, kaupade allahindamisi- nendé
mittetdisvdaartuslikuks muutumise ettekddndel ja teisi rikkumisi,
tuleb selliste mahakandmiste kohta koostada vaheakt, ndidates
ara nendes mahakandmistes siiiidiolevad konkreetsed isikud.

Realiseeritud kaubandusliku hinnalisandi kontrollimine

Realiseeritud kaubandusliku hinnalisandi kontrollimist teos-
tatakse bilansi jargi viljatoodud kaubandusliku tegevuse tule-
mite (kasum voi kahjum) oGigsuse kindlakstegemiseks.

Kontol «Kaubanduslikud mahahindlused» kajastatakse maha-
hindlus (juurdehindlus) nii realiseeritud kui ka realiseerimata
kaupade osas. Realiseeritud kaubanduslik hinnalisand, s. t.
brutotulu summa kaupade realiseerimisest (miiiidud ja oma ette-
- votetele' viljastatud kaupadelt) maératakse kindlaks iga kuu
1opul kontol «Kaubanduslikud mahahindlused» esinevast iild-
summast kaupade jddgile langeva kaubanduslike mahahindluste
(juurdehindluste) summa mahaarvamise teel.

Revident peab kontrollima kaubanduslike mahahindluste
(juurdehindluste) summa. kindlaksmdaramise Gigsust kaubajda-
gile revideeritava perioodi iga kuu esimeseks kuupidevaks.

Kaubanduslike mahahindluste (juurdehindluste) ebadige
arvutamine kauba jdagile ja sellest tulenevalt ka realiseeritud
kaubandusliku hinnalisandi ebadige kindlaksméidramine moonu-
tab ettevotte tootulemusi,

Kaupade inventeerimise kvaliteedi kontrollimine

Kauba-materiaalsete vaartuste inventeerimise kvaliteedi kont-
rollimist revideeritava perioodi eest alustatakse inventeerimis-
nimestike ldbivaatamisega. Uurides kaupade inventeerimisnimes-
tikke, tuleb selgitada: kas ei esine Giendamata parandusi ja
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kraapimisi, kas on kontrollitud hinnad, korrutised, iiksikute lehe-
kiilgede ja kogu nimestiku kokkuvotted, kas on olemas vastavad
_pealkirjad ja allkirjad nii inventeerimisnimestiku igal lehekiiljel,
kui ka selle Iopul, kas kaupade inventeerimist teostati ettendhtud
tahtaegadel; kas tdidetakse juhiseid iiksikute kaupade osas jarel-
kontrolli teostamise kohta. Vestluste ajal inventeerimiskomisjo-
nide iiksikute liikmetega tuleb vilja selgitada, kas peeti kinni
juhistest kauba-materiaalsete véartuste ja rahaliste . vahendite
inventeerimise labiviimise kohta, eriti: kas koik komisjoni liikmed
votsid osa kaupade tegeliku olemasolu kontrollimisest, kas koik
kaubad loeti, moodeti ja kaaluti iile komisjoni liikmete “poolf,
kas ei kantud kaupu nimestikku materiaalselt vastutavate isikute
ettelitlemise jargi, kuidas kontrolliti iiksikute kaupade hindu.
Vardlusandmike ja raamatupidamise kirjendite jargi selgitatakse,
kas i esinenud puudujiikide katmisi ebaseaduslikult tekkinud
iilejadkidega. Tavaliselt tekivad kaupade {ilejddgid jaekaubandus-
vorgus kaupade korgendatud hindadega miitimise voi ostjate-
petmise (vdhemmootmine, ebadige arvutamine) tagajérjel. Esi-
neb juhte, kus kaupade iilejadgid tekivad arvelevotmata kaupade
realiseerimisest. i

Inventeerimisel avastatud kaupade puudujddkide katmine
-ebaseaduslikult tekkinud tilejadkidega on kategooriliselt keelatud.
Igal juhul on keelatud puudujdidkide katmine kaupade fiilejadki-
dega, kui puudujddgid ja iilejadgid tekkisid jaekaubandusette-
votetes erinevatel materiaalselt vastutavatel isikutel, kas voi tihel
ja samal aruandeperioodil; Jaekaubandusettevotetes — {ihel ja
-.samal materiaalselt vastutaval isikul erinevatel aruandeperxoo '
didel; ladudes ja baasides erinevatel isikutel voi iihel ja samal
materlaalselt vastutaval isikul erinimeliste kaupade osas.

Erandina lubatakse ettevotetes, kus véértuste koguaellse
sordilise,” hinnalise ja summalise arvestuse pidamine on kohus-*
tuslik, teostada inventeerimisel iihel ja samal materiaalselt vas-
tutaval isikul, iithel ja samal ajavahemikul avastatud sortide
segiminekute tasaarvestust kauba iihe nimetuse piires. Seda
tasaarvestust voib igal iiksikul juhul teostada ainult vastava
koopcrdtl1vorgamsat51oom juhatuse otsuse alusel (vt. NSVL
Rahandusministeeriumi poolt antud inventeerimise pohiméarust
8. aprillist 1952, a. nr. 485). Uleliigselt saadud summad, seoses
hulgiliilis iiht sorti kauba miiligiga teise sordi asemel, tuleb
tagastada ostjatele, nendel juhtudel aga, kui ei ole voimalik’
ostjat kindlaks teha, kantakse see organisatsiooni  tuludesse
Sortide segiajamisest tekkinud kahjud tuleb kanda isikute arvele,
kes on siilidi kallima sordi kauba miiiimises VOi valJastamnsQ
madalama sordi hinnaga, tekitatud kahjude samaaegse sisse-
naudnnsega

Sortide nimetatud segiminekute tekkimises siitidiolevaid isi-
kuid tuleb karistada administratiivkorras. Algdokumentide ja
arvestuse sihiliku segiajamise faktide kindlakstegemisel tuleb sel-
les siitidiolevad isikud votta vastutusele.
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TAARAOPERATSIOONIDE KONTROLLIMINE

Uheaegselt kaubaoperatsioonide kontrollimisega, kontrolli--
takse ka taaraoperatsioone. Kontrollimisel tuleb juhinduda
Tsentrosojuzi juhatuse ja Keskraamatupidamise juhistest selles
kiisimuses.

Taara sdilivus ja selle 6ige kasutamine on peamisteks tingi-
musteks tarbijate kooperatsiooni ettevotetes ja organisatsioonides
veel esinevate tunduvate taarakahjude vdhendamisel.

Seepdrast peab revideerija kontrollima:

a) kas on kindlustatud taaraga Gige iimberkdimine, kas®on
o.emas vastavad tooriistad taara avamiseks;

b) kas on loodud normaalsed tingimused taara hoidmiseks-
voi hoitakse seda lahtise taeva all;

c) kas ettevottel on olemas taara hinnakirjad ja juhendid
taara sdilitamise kohta;

d) kas rakendatakse taara iileandmiseks ettevalmistamisel
selliseid abinousid, nagu puhastamine, remont ja sorteerimine,
kas taara tagastatakse Oigeaegselt hankijatele;

e) kas mittestandardse v6i valesti markeeritud taara saabu-
misel tdidetakse Tsentrosojuzi juhatuse juhiste noudeid aktseptist
osalise keeldumise ja hankijatelt = sellistel juhtudel trahvide-
sissenoudmise kohta.

Puittaara tagastamisest vabastatud rajoonides tuleb kontrol-
lida, kas rakendatakse abinoud taara kasutamiseks pollumajan-
dussaaduste varumisel voi teostatakse selle miiiiki kolhoosidele.
toondusartellidele voi toostusettevotetele.

Eriti hoolikalt tuleb kontrollida taarakahjude mahakandmise-
dokumente, Taarakahjud riknemisest, puudujddkidest ja mitte-
Oigeaegsest tagastamisest materiaalselt vastutavate isikute siiii
 tottu, tuleb nendelt seaduses ettendhtud korras sisse nouda*

Kotitaara kontrollimisel tuleb silmas pidada, et koik kotid
tuleb hankijatele tagastada, kusjuures oma kvaliteedilt voivad
nad olla vaid iihe kategooria vorra madalamad, vorreldes sei-
lega, millistena nad olid saadud. Kui tagastatud kotid osutuvad
kvaliteedilt kahe kategooria vorra madalamaks, siis nouab-
hankija ostjalt sisse trahvi. Trahv noutakse sisse ka kottide
mittecigeaegse tagastamise eest.

Kontrollides kotitaarat, peab revideerija selgitama: kas.
kottide saabumisel hankijailt koos kaupadega teostatakse kont-
rolli nende kategooriate iile, kas tagastamisel kotid sorteeritakse
kategooriate jargi, saatelehes nende kategooriate dranditamisega,
samuti kas esineb mustade ja kloppimata kottide tagastamise
juhte. Samuti tuleb kontrollida, kas peetakse kottide operatiiv-
arvestust hankijate jargi ja kas teostatakse nendega arvelduste:
vordlust selleks ettendhtud tdhtaegadel.

Taarakahjude esinemisel kotitaara mittedigeaegse voi ette-
nahtust madalama kvaliteediga tagastamise tagajérjel tuleb
vilja selgitada pohjused ja selles siitidiolevad isikud, et nendeit
sisse nouda tekitatud kahjud seaduses ettendhtud korras.
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4. KAUBANDUSOPERATSIOONIDE REVIDEERIMISE
TULEMUSTE VORMISTAMINE

Dokumentaalrevisjoniga avastatud ebaocigete operatsioonide
ja kirjenditega, samuti mitmesuguste vdarnahete ja kuritarvitus-
tega tuleb arvestada kauba-materiaalsete vaartuste inventeerimis-
tulemuste viljatoomisel ning kanda need revideerimisakti.

Kui avastatakse mitu iiheliigiliste vaarndhete voi kuritarvi-
tuste juhtu, mis nouavad kaupade raamatuliste jaakide korrigee-
rimist, tuleb vadrnédhete liikide jargi koostadda eraldi tabelid ja
lisada need revisjoniakti juurde. Revisjoniaktis tuleb néaidata
vaid {ildsumma, mille vorra on vaja suurendada voi vahendada
kaupade sissetulekut ja vdljaminekut ning teha viide juurdelisa-
tud tabelitele. Tabelite vorm oleneb rikkumiste sisust. Niiteks
Tsentrosojuzi juhatuse juhiste rikkumisega koostatud aktide
pohjal kaupade mahakandmise arvestamiseks, koostatakse tabel
jargmise vormi kohaselt: 4

TABEL 1
Tsentrosojuzi juhatuse poolt kehtestatud korra rikkumisega koostatud aktide
pohjal mahakantud kaubad

Memlo- S Missugu
& riaal- 5 umma " | Mis pohjusel ei
€| order kaM,,S},l,‘i’se Mahakand- sféfek(?:' tunnistata teos-
- alus miste iseloom| ——7— karitind tatud maha-
s kuu- s S| kahiud kandmisi
= ! £ | paev 2 |8 ’
$1°2 . ! 4 5 6 7 8 9
1 (35| 1957. akt 3 kg minski 60 60| Kaibe- Akt on allakir-
aasta | 2. juulist | poolsuitsu kulud jutatud ainult
juuli | 1957. a. | vorsti rikne- kaupluse juha-
mine taja ja sama
kaupluse mui-
ja poolt. Tarbi-
jote kooperatii-
vi juhatuse esi-
mees, kilandu-
kogu ja - sani-
taarjarelevalve
esindajad ei
votnud osa.
2 |135] 1957. akt 4 kg kara- | 65 |20| sama sama
aasta | 7. augus- | melli ,Vik- '
august tist tooria” rikne-
1957.{:1958L. 0. mine
3 | 35| aasta akt 2 kg sulata- | 31 |00 » i
sep- | 15.sept. | tud juustu
tember| 1957. a. riknemine
Kokku: 156 80 e T
Revidetil. © i i R i SR N T S (P. Andrejev) -
Tarbijate kooperatiivi revns;omkomns;om BRROS. i ik (S. Gontsarov)
Tarbijate kooperatiivi raamatupidaja .........cccvviinnnnn.. (D. Novoselov)

Allpool tuuakse tabeli vorm, kuhu tuleb méarkida arve-faktuu-
ride takseerimisel avastatud vead.
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Kaupluse revideerimise tulemused vormistatakse aktiga jarg-
mise vormi kohaselt:

AKT

rajooni Novoselki asustatud punkti teenindave

................................ Tarbijate Kooperatiivi kaupluse nr. 3
revideerimise kohta.

1957, a; 5. ‘oktoobril-teostasin: ming, .. .u. s vt inas RTK Liidu revident
.1 ABAIR e, -5 i AR A Tarbijate Kooperatiivi revisjonikomisjoni
esimehe S. D. Gontsarovi, sama Tarbijote Kooperatiivi raamatupidaja
D. A. Novoselovi ja kauba-materiaaisete vadartuste eest vastutava isiku,
kcupluse nr. 3 juhataja, A. D. Saveljevi osavétul, kaupluse kauba-materiaal-
sete vadrtuste revisjoni ajavahemiku eest 1. aprillist 1957, a. kuni 1. oktoob-
rini 1957. a.

Revisjoni kaigus viidi labi kauba-materiaalsete vaartuste tegelik kontrolli-
mine, samuti raamatupidamise kirjendite kontrollimine kaupade sissetulekw
osas ja arvelduste vérdlemine hankijatega.

Revisjoniga tehti kindlaks:

Kaupade \ Kaupade
Irk. Kirjendite sisu sissetulek véljaminek
nr.nr. : ‘
rbl. | kop. | rbl. | kop.
1 2 5 4 5 6
: Kaupade jadk, vastavalt inven-
teerimisnimestikule revideeritava
perioodi alguseks, s. t. 1. opril-
ks S19B7 d. . 74 120751 | 78 —_ s
il Saabus ja valjastati kaupu revi-
deeritaval perioodil, s. t. 1. ap-
rillist 1957, a. kuni 1. oktoob-
e g 1o LY gy RN 8 D 817439 22 804421 00
Keddgdcur st vos - 938191 | 00 804421 00
1 K&ik sissetuleku ja valjamineku
dokumendid on kontrollitud ja
%  vérreldud kaupluse juhataja
A. D. Saveljevi isiklikule konto- i
le raamatutes tehtud sissekan-
netega. Selle tulemusena avas-
tati ebadigeid sissekandeid vas-
tavalt lisale nr. 1 . R e 156 | 80 o, e
ja vastavalt lisale nr, ¥ 126 | 00 9 00
v Arvestades nimetatud tonendcvmd
klrjendeld peab kaupade jaak
seisuga 1. oktoobril 1957. a.
olema: . . 134043 | 80 — —_
\ Tegehkult osutus kcupu revidee-
rimise pdeval, s.t. 1. okt. 1957. a. | 134004 |27 — —
Vi Revisjoni tulemusena osutus:
a) kaupade puudujadk- . . . 39-153 — —
b) kaupade iilejadk >

112



1 2 SOLRE T e
Vil Kaupade loomulik kadu eelmisest I
kaupade inventeerimisest, s, t. |
1. septembrist 1957. a. kuni ’
1. oktoobrini 1957. a. Arvestus | ‘
lisatakse juurde (andmik nr. 3) 59 | 74 L &
vill Loplik tulemus:
-a) kaupade puudujggk . . . el ole
b) kaupade ilejgak. . . . . ei ole
‘ |
|
RIS ot O e e e T RS ey e S (P. Andrejevj
Tarbijate kooperatiivi revisjonikomisjoni esimees............. (S. Gontsarov}
Tarbijate kooperatiivi raamatupidaja ..................... (D. Novoselov)
BOupIGEe ne. B JUNGENIO T . S0l i ren st vt b s o i R (A. Saveljev)

Samas korras vormistatakse ka teiste kaubandusettevotete
kontrollaktid. Need aktid on kaubandusoperatsiconide revideeri-
mise iildakti lahutamatuks csaks.

Kui kaupade tegelike jdakide vordlemise] arvestusandmetega
kaubandusettevottes avastatakse kaupade puudujdak, siis kan-
takse see loomuliku kao normide piires kaubandusettevotte ku-
luks. Selleks peab olema antud kooperatiivorganisatsiooni juha-
tuse vastav otsus. Kaupade puudujiék iile loomuliku kao normi-
de tuleb kanda materiaalselt vastutava isiku arvele ja temalt
sisse nouda. Kaupade loomuliku kao mahakandmist lubatakse
vaid sel juhul, kui peale kaupade tegelike jdékide kontrollimist
ja vordlemist raamatuliste jddkidega osutub kaupades puudujéik.
Kui aga kaupade tegelike jddkide vordlemisel raamatuliste jaa-
kidega puudujdaki ei esinenud, siis kaupade loomuliku kao
arvel mahakandmised pole lubatud.

Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide arvele ei saa
kanda samuti kaupade puudujdiki, isegi loomuliku kao normide
piires, kui dokumentaalrevisjoniga tehakse kindlaks kaupade
omastamise vOi riisumise fakt.

5. REVIDEERIMISTULEMUSTE VORMISTAMISE
ERINEVUSED HULGILADUDES

Jaekaubanduse ettevotetes peab raamatupidamine kaupade
arvestust ainult rahalises viljenduses. Kaupade tegelike jaakide
kontrollimise tulemused tuuakse vilja samuti ainult rahalises
védljenduses.
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Hulgiladudes peab raamatupidamine rea kaupade osas arves-
tust nii naturaalses kui ka rahalises véljenduses, aga selliste kau-
pade osas nagu pudukaubad, parfiimeeriakaubad, maobel, spor-
ditarbed, muusikariistad, ménguasjad, klaas-portselan ja fajanss-
kaubad, elektrikaubad, voori-laastukaubad, kantseleikaubad (pea-
le igat liiki paberi); triikitooted (vélja arvatud Gpikud), peetakse
arvestust ainult rahalises viljenduses, kuid kohustuslikult kauba-
gruppide 16ikes. Seepédrast tuleb kaupade tegelike jadkide kont-
rollimise tulemused hulgiladudes vormistada naturaalses ja raha-
lises viljenduses, vastavalt nende arvestamisele raamatupida-
mises ja eraldi kaupade osas, milliseid arvestatakse rahalises val-
jenduses iga kaubagrupi jdrgi. Nii nditeks kaupade osas, milli-
seid arvestatakse naturaalses ja rahalises valjenduses, tuuakse
tulemused vilja jargmise vormi jargi (vt. lk. 115).

Kaupade osas, milliseid arvestatakse rahalises viljenduses
gruppide viisi, tuleb faktiliste jddkide arvestuse andmetega vord-
lemise kohta vordlusandmik koostada jargmiselt: -

ANDMIK

B e e SN, Rajooni Tarbijate Kooperatiivide Liidu laos, kus ju-
hatajaks on sm. F. G. Pahomov, 17. augusti 1957. a. seisuga inventeeritud
kaupade tegelike jadkide vordlemise kohta arvestusandmetega. .

Kaupade tegelike j&dkide kontrollimist seisuga 17. augustiks 1957. a. jo
nende vordlemist kontrollitud arvestusandmetega teostasid: ................
Oblasti Tarbijate Kooperatiivide Liidu revident V., I, Zelenov, ..............
.............. Rajooniliidu revisjonikomisjoni liikme |. P. Grigorjevi ja lao-
juhataja F. G. Pahomovi osavétul.

Kaupade tegelike jadkide kontrollimist alustati 16. augustil 1957. a. kell
18.00 ja lI6petati 16. augustil 1957. a. kell 23.45.

Kontrollimisel osutus:

Kaupade| o . Vahe Léplik tulemus
tegelik | d o
= Kauba- | 155k vas- Ut.f an t; puudu- ule- puudu- ile-
" |gruppide | {ouqlt ni-| M€l Pea jaak jaak jaak jaak
£ nimedtu- mestikule| °lema | — - ‘
. | se - = \d. gl i sb . &'l ¢
- rbl. ‘§ rbl. lg '8 2 |82 (22 |2
1| 35 |21567(00|21567) 00 — ’— - =] = 1—% Sttt b
| 1 i
y kL 17678100{17678{00} — |—) — —4 Tk s e, %
3 52 5112|/00] 5112100% — ‘— — =l = 1=} = |=

Kaupade inventeerimiste tulemused iga lao ja mg_tg:riaqlsetl
vastutava isiku osas peavad olema kinnitatud rajooniliidu juha-
tuse koosolekul, kusjuures rajooniliidu juhatuse maaruse arakiri,
koos vordlusandmiku idrakirjaga ja kaupade tegelike jddkide ni-
mestiku iihe eksemplariga lisatakse revisjoniakti juurde.
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V peatikk

VARUMISOPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE

1. REVIDEERIMISE ULESANDED

Pollumajandussaadusi ja tooraineid varuvatele tarbijate ko-
aperatsiooni organisatsioonidele esitatakse jargmised nouded:

a) varumisplaani tditmine péllumajandussaaduste ja toor-
ainete koigi liikide jdrgi, nende korge kvaliteedi -juures;

b) pollumajandussaaduste ja metsikult kasvavate marjade,
seente ja puuvilja iimbertd6tamise organiseerimine;

c) lisakulude alandamine ja kokkuostuhindade kujundamis=
kehtivast korrast kinnipidamine.

Varumisoperatsioonide revideerimisel tuleb kontrollida:

a) varumiskaupade tegelikku olemasolu;

b) varumiskaupade sissetuleku ja védljamineku operatsioone;

¢) varumiskaupade sorteerimis- ja tootlemisoperatsioone;

d) arveldusi pollumajandussaaduste ja toorainete andjatega
ning rajooniliidu varumiskontoriga;

e) kaibekulusid ja varumistegevuse finantsilisi tulemusi.

2. VARUMISKAUPADE SISSETULEKU JA VALJAMINEKU
OPERATSIOONIDE KONTROLLIMINE g

Kartulite ja koogivilja talvevarude inventeerimine

Varumisoperatsioonide revideerimist alustatakse ladudes,
iootlemisettevotetes ja teel asuvate kauba-materiaalsete védartus-
te ootamatu inventeerimisega.

Kauba-materiaalsete vaartuste inventeerimisel tuleb juhindu-
da Tsentrosojuzi vastavast juhendist.

Talviseks sdilitamiseks salvestatud kartulite, kéogivilja, ha-
pukapsa, hapendatud kurkide ja tomatite inventeerimist teosta-
takse iildreeglina«enne uue varumishooaja algust. Vahe| toimub
loetletud pollumajandussaaduste inventeerimine séilitatava too-
dangu koguse, selle kvaliteedi ja edasise siilitamise tédhtaja
kindlaksmaédramiseks.

Neil jubhtudel méaaratakse kindlaks inventeerimise ldbiviimise
kord erijuhenditega.

Kartulite ja koogivilja tegelikud kogused méadratakse kind-
laks iilekaalumise voi mootmise teel.
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Kui kartulite ja koogivilja kaal tahetakse kindlaks méirata
mootmise teel, tuleb kindlaks méérata poranda pind, mis on kar-
tulite all, pikkuse korrutamise teel laiusega; moota, kui korge
on kartulite kiht ja poranda pind korrutada kartuli kihi korguse-
ga. Niiteks, kui kartulid votavad oma alla porandapinna 8X6 m
ning kartulite kihi korgus on 1,2 m, siis on kartulite ruumalaks
8X6X1,2=57,6 m’. Kui iihe kuupmeetri kaaluks on 680 kg, siis
moodustab kartulite {ildine kaal 680%57,6=39 168 kg.

Mootmistulemuste tunduva lahkumineku puhul vorreldes raa-
matuliste jddkidega tuleb 14bi viia hoidlast voetud kartulite iihe
kuupmeetri kontrollkaalumine, vormistades selle eriaktiga ja saa-
dud andmete alusel mairata kindlaks kartulite iildkaal.

Kartulite ja koogivilja kaalu maédaramisel mootmise teel on
eranditult ‘kontrolliv iseloom. ‘ :

Kuhilatesse ja siivenditesse sdilitamiseks paigutatud kartalite
ja koogivilja kogus nididatakse raamatupidamise andmete alusel,
kusjuures tuleb dra nédidata kuhilate ja siivendite arv ja nende
asukohad. ’ ;

Hapukapsa kaal méidratakse kindlaks mootmise teel, samuti
nagu salvedes ja keldrites asuvate kartulite kaal. ,

Hapendatud kurkide kaal méaratakse kindlaks tiinnidel oleva
trafareti jargi, kusjuures-vdhemalt 5% osas tuleb 1dbi viia kont-
rollkaalumine. Sel viisil saadud kaalu lahkumineku korral raa-
matupidamise andmetest tuleb teostada kurkide téielik file-
kaalumine. , :

Kartulite kvaliteet madratakse kindlaks voetud proovide
analiifisi teel. Proove voetakse viiest kohast hoidla diagonaalide
jargi, seejuures igast kohast nii pealispinnalt kui ka 30—40 sm.
siigavuselt voetakse 20 mugulat. Proovid segatakse ldbi, peale
seda vaadatakse mugulate pind hoolikalt iile, 16igatakse mugulad
katki, et selgusele jouda, kas nad ei ole nakatatud lehemaddaniku
voi teiste haigustega.

Toodeldud koogivilja- (hapukapsas, hapukurgid jne.) kvaliteet
maératakse kindlaks valjandgemise ja maitse jargi.

~ Toodangu seisukorda -kuhilates ja siivendites kontrollitakse
ohu temperatuuri ja -niiskuse jargi sdilitamiskohtades. Laohoidja
on kohustatud kaks korda pédevas sisse kandma erizurnaali
(temperatuurilehte) sdilitamise temperatuuri ja vdhemalt kaks
korda nadalas ohu niiskuse. :

Pikaajaliselt sailitatavate kartulite inventeerimine vormis-

tatakse jargmise aktiga:

AKT

Bokovo kiilandukogu, Bdkovo asulas, mida teenindab Ramenski Rajooni-
liidu Varumiskontori Bokovo punkt, hoiulolevate kartulite inventeerimise {(kont-
rollimise) kohta seisuga 10. detsember 1958. a.

. Materiaalselt vastutav isik sm. I. P. Jakovlev. .

1. Dokumentide jdrgi on inventeerimispdévaks pandud sdilitamisele kartu-
leid kokku 150 t, sellest: varumiskontori hoidlatesse 150 t, teistelt organisat-
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sioonidelt renditud hoidlatesse — ei ole — t; kolhoosidelt renditud hoidla-
tesse — ei ole — t; varumiskontori kuhilates — ei ole — t;  kolhoosidelt
vastu voetud kuh|lotes — ei ole — t.
2, Kartulite otstarve:
; a) sodgikartul — 120 t
b)

c) riigireservi pandud sordlkartul =300t smlast o il el
Botaanilise sordi nimetus Kategooria Kogus
Fo L R e S VR R S s standardne 30 t

3. Inventeerimise tulemusena osutus "kartuleid tegelikult 1482 t, sellest
riigireservi pandud sordikartuleid — 29,6 t.
4. Vahe raamatulise ja tegeliku jadgi vahel inventeerimise pdevaks:
ulejagk — ei ole t
puudujddk — ei ole t.
5. Kartulite kvaliteet:
a) terveid 86% ;
b) vdikseid alla 5 sm 10%;
c) mehaaniliselt vigastatuid 4%;
d) péllumajanduslike kahjurite poolt kahjustatud — ei ole t;
e) nakatatud Iehemadonlkugc — ei ole Yp;

f) nakatatud mérja madanikuga — ei ole %;
g) nakatatud teiste haigustega — ei ole Yp;
‘6. Inventeerimise pdevaks kartuleid valitud — 12 t.

7.. Maha kantud absoluutseid jadtmeid 1,8 t.
8. Sailitamise punkt asub 4 km kaugusel Békovo raudteejoaamast ja 1 km
kaugusel maanteest.
Inventeerimiskomisjoni ettepanek avastatud puuduste kérvaldamiseks:
e T AT & R N e kartuleid sdilitatakse normaalsetes tingimustes
& Inventeerimiskomisjoni liikmete ja materiagiselt
vastutava isiku allkirjad

Teelolevate varumiskaupade kontrollimist teostatakse raud-
teejaama voi sadama oOiendite jargi. Tuleb kindlaks teha, kas
teelolevate kaupade iile teostatakse siistemaatilist kontrolli; mis-
sugused konkreetsed abinoud voetakse tarvitusele sel juhul, kui
kaubad on teel iile normaalaja. ,

Pollumajandussaaduste ja toorainete tegelike jdakide kont-
rollimise tulemused ladudes, varumispunktides ja koogiviljahoid-
lates naidatakse kogusellses ja rahalises valjenduses, saaduste
ja tooraine iga liigi ja sordi jargi.

Koik lahkuminekud tegelike jadkide ja raamatupidamise and-
mete vahel tuleb hoolikalt vilja selgitada; iile- voi puudujaidkide
avastamisel on materiaalselt vastutavad isikud kohustatud
andma ammendavad kirjalikud seletused. ’

Inventeerimiste ldbiviimise kdigus tuleb kontrollida:

a) kas ladudes ja varumispunktides peetakse kinni polluma-
jandussaaduste sdilitamise kohta kehtestatud nouetest;

b) kas on tagatud varumissaaduste salhvus riisumiste ‘ja
riknemise vastu;
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¢) missugune on ladude sanitaarne seisukord, kus hoitakse
toiduaineid;

d) kas laoruumid on varustatud tuletorjevahenditega;

e) missuguses seisukorras on kaalumajandus; kas kaalude ja
vihtide tembeldamist teostatakse cigeaegselt;

f) kas kokkuostuhindade hinnakirjad on olemas.

Koik produktide ja toorainete sidilitamise normaaltingimuste
rikkumise juhud, samuti andmed laomajanduse seisukorra kohta
mérgib revident revisjoniakti.

POLLUMAJANDUSSAADUSTE JA TOORAINETE
SISSETULEKU OPERATSIOONIDE KONTROLLIMINE

Peale pollumajandussaaduste ja toorainete tegelike jaakide
kontrollimist natuuras ja inventeerimistulemuste kindlaksmaara-
mist kontrollib revideerija pollumajandussaaduste ja toorainete
sissetuleku operatsioone. Kontrollimise aluseks on varumise
vastuvotukviitungid, varumise (kokkuostu) andmikud ja teised
dokumendid, milledega on vormistatud pollumajandussaaduste
ja toorainete vastuvétmine.

Sekundaarsete toorainete (vanametalli, makulatuuri, kaltsude
jne.) vastuvotmine individuaal-iileandjatelt ja vastuvoetud toor-
aine eest nendele tasumine toimub kviitungeid v6i varumisand-
mikke vormistamata.

Sekundaarsete toorainete sissetuleku operatsioonide kontrolli-
mist teostatakse nende toorainete tarbijate kooperatiivi varumis-
punktidesse voi rajooniliidu varumiskontori ladudesse iileandmise
dokumentide jargi.

Kontrollides pollumajandussaaduste sissetuleku operatsioone,
tuleb selgitada: kas dokumendid on igesti koostatud ja kas neis
registreeritud operatsioonid vastavad tegelikult vastuvoetud pol-
lumajandussaadustele ja toorainetele, kas kokkuostuhinnad on
ndidatud oigesti; missugune on varutud saaduste ja toorainete
kvaliteet; kuidas on tdidetud pollumajandussaaduste ja toorainete
varumisplaan; missugune on varumise vastuvotukviitungite ja
teiste rangele aruandlusele kuuluvate plankide hoidmise ja kasu-
tamise kord.

Revident peab pollumajandussaaduste ja toorainete sisse-
tuleku dokumentatsiooni igakiilgselt kontrollima. Tuleb konirol-
lida, kas iga dokumendi rekvisiidid tdidetakse oigesti, kas doku-
mentidel on vaartusi {ileandvate ja vastuvotvate isikute allkirjad;
kas koik algdokumendid leidsid kajastamist varujate aruannetes
ja kas algdokumentide summad vastavad aruannetes tehtud
kirjetele; kas dokumendid on koostatud Tsentrosojuzi juhatuse
poolt kinnitatud vormi plankidel.

Kokkuostuhindade kontrollimist teostatakse vastuvotu doku-
mentides ndidatud hindade vordlemise teel vahtsuse poolt kinni-
tatud hindadega (hinnakirjade jérgi).
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Sel juhul, kui kokkuost toimub kolhoositurgudel kujunenud
hindadega, kontrollitakse neid turukomiteede vastavate andmete
kasutamise teel, iiksikutel juhtudel aga vahetu poordumisega
pollumajandussaaduste ja toorainete miiiijate poole.

Revident peab uurima vahekorda varutava toorainete sortide
vahel, tutvuma toorainete varumise ja séilitamise tingimustega
ning saadud andmete alusel, koos revideeritava organisatsiooni
juhataja ja spetsialistidega, vdlja té6tama abinoud varutavate
pdllumajandussaaduste ja toorainete kvaliteedi tostmiseks.

Pollumajandussaaduste ja toorainete varumisplaan on tarbi-
jate kooperatsioonile riiklikuks iilesandeks. Varumisorganisat-
sioonid on kohustatud taitma varumisplaani mitte ainult {ild-
summas, vaid ka pollumajandussaaduste ja toorainete nimetuste
jargi (nomenklatuurselt). Uhtlasi tuleb kontrollida, kuidas on
tdidetud Tsentrosojuzi juhatuse maidrust karusloomakasvatuse
taastootmise ja loomtoorsaaduste ning karusnahkade varumise
suurendamise osas (kiiiilikufarmide, karusloomakasvanduste,
toondus-jahimajandite, tapapunktide organiseerimine).

Pollumajandussaaduste ja toorainete sissetuleku plaani tait-
mise kontrollimine vormistatakse eraldi tabelis. Tabeli tditmine
toimub analiiiitilise arvestuse andmete alusel.

Revident "peab selgitama pohjused, mille tottu ei varuta
selliseid tooraineid, nagu sarved, sorad, harjased, karvad it.

Varumisplaani mittetaifmise korral tuleb vilja selgitada selle
pohjused ja koos varumisettevotete tootajatega vilja tootada
abinoud, mis kindlustavad selle taitmise.

Selleks, et revidendi poolt soovitatud abinoud oleksid konk-
reetsed ning aitaksid kaasa varumistegevuse parandamisele,
peab ta tundma parimate varumisorganisatsioonide ja iiksikute
varujate tG6d ja meetodeid, mis tagavad positiivsete tulemuste
saavutamise.

VARUMISE VASTUVOTUKVITUNGITE JA TEISTE RANGELE ARUANDLUSELE
KUULUVATE PLANKIDE HOIDMISE JA KASUTAMISE KORD

Varumise vastuvotu kviitungid kuuluvad rangele aruandlusele
ja neid tuleb arvestada bilansijarelmistel kontodel. Rangele aru-
andlusele kuuluvate plankide arvestuse, hoidmise ja kasutamise
" kord on toodud erijuhendis.

Varumisoperatsioonide dokumentatsiooni revideerimise kdigus
peab revident kontrollima:

a) kas rangele aruandlusele kuuluvate plankide sailivus on
kindlustatud (rangele aruandlusele kuuluvaid planke tuleb hoida
erikappides voi tulekindlates kastides);

b) kas peetakse eri raamatus analiiiitilisi kontosid isikute
kohta; kellele on vélja antud kviitungiraamatud, ja kas operat-
sioonide kirjendamine véljaantud ja kustutatud kviitungiraamatu-
te osas toimub digeaegselt;
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~¢) kas teostatakse olemasolevate kviitungiraamatute inven-

teerimisi. T

Revident peab inventeerima kviitungiraamatute, samuti telste
rangele aruandlusele kuuluvate plankide tagavarad.

Kyviitungiraamatute kasutamise sihiparasuse kontrollimist
teostatakse kviitungite nende eksemplaride jérgi, mis on mate- ,
riaalselt vastutavate isikute poolt lisatud aruannete juurde.
+ Kviitungiraamatute ja Teiste rangele aruandlusele kuuluvate
plankide oma isikliku kasusaamise huvides kasutamise faktide
avastamisel tuleb vélja selgitada selles siiiidiolevad isikud,
nende seaduslikule vastutusele votmiseks, :

VARUMISKAUPADE VALJAMINEKU OPERATSIOONIDE KONTROLLIMINE

Varumiskaupu véljastatakse varumisladudest ja -punktidest:

a) nende saatmisel ostjatele;

b) nende suunamisel korgemalselsvatele kooperatmorganr
satsioonidele kontsentreerimiseks ja miiligiks parast vastavat
ettevalmistamist; :

¢) iileandmisel revideeritava organisatsiooni tootmis-, kau-
bandus- ja teistesse ettevotetesse;

d) iileandmisel sorteerimiseks ja tootlemiseks;

e) iileandmisel teistesse ladudesse pikaajaliseks sailitamiseks.

Samuti teostatakse mitmesuguseid mahakandmisi: polluma-
jandussaaduste loomulik kadu, pollumajandussaaduste ja toor-
ainete riknemine ja purunemine, samuti sorteerimise ja t6o6tle-
mise jadtmed.

Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonidel ei ole oigust
kasutada oma drandgemisel riikliku varumisplaani jargi varutud
pollumajandussaadusi ja tooraineid. Pollumajandussaaduste val-
jastamine kooperatiivorganisatsioonide ja -ettevotete ladudest
toimub {iksnes korgemalseisvate organisatsioonide korralduste
alusel. Korraldus on kehtiv, kui see on alla kirjutatud organi-
satsiooni juhataja ja raamatupldaja poolt ning on varustatud
seda" viljaandva organisatsiooni pitsatiga.

Saadud korraldused registreeritakse eri vihikus; peale selle
vihiku peetakse korralduste tditmise arvestusraamatut isiklike
kontodega toodangu iga saaja jaoks.

Korralduse igasugune muutmine, samuti annulleerimine,
toimub kirjalikult organisatsiooni poolt, kes selle vilja andis.

Saaduste viljastamise eest ilma kindlaksméadratud vormile
vastava korralduseta kannavad materiaalselt vastutavad isikud.
organisatsioonide juhatajad ja = raamatupidajad kriminaal-
vastutust'. :

Korralduste alusel pollumajandussaaduste viljastamise kont-
rollimiseks on sisse seatud kuuaruandlus «Po6llumajandussaa-
duste va]Jastamlse (laadimise) korralduste . tditmise arvestuse
reglster»

! Vaata Tsentrosojuzi presiidiumi mddrust nr, 388 — 22. maist 1943, a.
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‘ *Valjastatud (laaditud) varumiskaupade osas tuleb dokumen-
tide jargi kontrollida:

a) kas pollumajandussaadused on viljastatud (laaditud)
vastavalt sihitusele ja korraldusele vastavas koguses ja sortl-
mendis;

b) kas ostjatele arvete val]aklr]utamlsel on val]am1shmnad
oigesti arvutatud;

c¢) kas on 01gest1 arvutatud kdibemaks nendeit operatsmom
delt, kus see on NSVL Rahandusministeeriumi juhendiga ette
nihtud. ,

Algdokumentide ja analiiiitilise arvestuse raamatute knrjendlte
jargi tuleb kontrollida: kas pollumajandussaadusi ei ole kasu-
tatud mittesihipdraselt (mahasahkerdamine, omatarbeks); kas
kohaldatakse Oigesti Kaubandusministeeriumi poolt kehtestatud
loomuliku kao norme pollumajandussaaduste - sdilitamisel ja
nende'vedudel.

Kaupade purunemise ja riknemise aktide kontrolllmlsel tuleb
vilja selgitada riknemise ja purunemise poh]used kindlaks teha,
kas peetakse kinni aktide ldbivaatamise ja kinnitamise korrast.

Seejérel tuleb kontrollida, kas peetakse laos (varumispunktis)
pollumajandussaaduste ja toorainete koguselise arvestuse raa-
matut analiiiitilise arvestuse kontodega Tsentrosojuzi poolt kind-
laksméaratud nomenklatuuri jérgi; teravilja ladudes — laoraa-
matut, teravilja kvaliteedi (niiskus, lisandid) arvestamisega, kas
sissekanded sissetuleku ja valjamineku osas tehakse mgeaegaelt
ja missuguse kaaluga arvestatakse kartuleid, koogivilja ja teisi
pollumajandussaadusi, millelt madala kvaliteedi arvel on efte-
nahtud mahaarvestused. Varumispunktis tuleb pollumajandus-
saaduste arvestust pidada tegeliku vastuvotu, mitte aga arvestus-
kaalus. Tuleb viélja selgitada, kas materiaalselt vastutavad isikud
koostavad aruanded oOigeaegselt, aruandluse kvaliteet, kas pee-
takse kinni aruannete vastuvotmise, kontrollimise ja kinnitamise-
kehtivast korrast ning kas analiiiitilise arvestuse organiseerimine
kindlustab kontrolli teostamist pollumajandussaaduste sissetuleku
ja viljastamise iile materiaalselt vastutavate isikute ja varuta-
vate saaduste ning toorainete iiksikutele gruppidele kehtestatud
nomenklatuuri jéargi.

Varutud kaupade realiseerimise ja véljastamise operat;.loo
. nide kontrollimisel tuleb erilist tdhelepanu osutada pollumajan-
dussaaduste viljalaskehindade kujundamisele ja arvesse liilitatud
juurdehindluse jaotamisele siisteemi {iksikute liilide vahel.

Realiseeritud pollumajandussaaduste ja toorainete viljalaske-
hind koosneb kokkuostuhinnast, mis on tasutud tootjatele, ette--
nédhtud juhtudel kdibemaksust ja kinnitatud normidele vastavast
juurdehindlusest varumisorganisatsioonide kasuks kiibekulude
hiivitamiseks ja kasumi moodustamiseks.

Pikaajalise sdilitamisega varumiskaupade realiseerimisel
lisatakse. viljalaskehinnale pikaajalise sdilitamise kulude hiivi-
tamiseks sdilitamistasti. Kontrollimise aluseks on pdllumajandus-
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saaduste ja toorainete iiksikute liikide valjalaskehindade kinni-
tatud kalkulatsioonid.

Viljalaskehindade ebadige kasutamine moonutab saaduste
-ostja ja varumisorganisatsioonide t66 tulemusi. Seepdrast arve-
faktuuridel miitigihindade korvalekaldumise korral plaanilises:
(kinnitatud kalkulatsioonile . vastavast) miiiigihinnast, peab
revident noudma vastavate paranduste sisseviimist arveldustesse
saaduste ostjatega.

Pollumajandussaaduste ja toorainete realiseerimisoperat-
sioenide kontrollimisel tuleb selgitada:

a) kas peetakse kinni hanke-pohitingimustest ning ostjate ja
hankijate vahel s6lmitud otselepingutest, hangete koguse, han-
gitud toodangu sortimendi ja kvaliteedi ning arasaatmise téht-
aegade suhtes;

b) kas pretensioonid arvete mitltedigeaegse tasumise, saa-
duste Jaadimise jaotuskavade esitamise viivitamise ja taara
mittetagastamise eest esitatakse ostjatele digeaegselt;

¢) missuguseid trahve ja viiviseid tasus revideeritav organi-
satsioon ostjatele arve-faktuuride mittedigeaegse esitamise voi
arvete ilma lisadeta saatmise, taara mittemarkeerimise ja halva-
kvaliteediliste kaupade saatmise eest, samuti ostjatega solmitud
lepingute mittetditmise juhtudel.

Koik ametiisikute ebamajanduslikkuse tulemusena tekitatud
kahjud tuleb tdpsustada ja kanda siiiidlaste isikute arvele.

Koik vdarnahted seoses varumisoperatsioonide dokumentide
vormistamisega, pollumajandussaaduste ning toorainete arvesta-
misega ladudes (varumispunktides), raamatupidamises (pollu-
majandussaaduste véljastamine ilma korraldusteta, valjalaske-
hindade rikkumised) ja teised registreeritakse eraidi andmikes,
iihes rikkumiste sisu dranditamisega iga dokumendi osas.

3. VARUMISKAUPADE SORTEERIMISE :
JA TOOTLEMISE OPERATSIOONIDE KONTROLLIMINE

Pollumajandussaaduste ja toorainete sorteerimist teostatakse
selleks, et valmistada neid ette siilitamiseks, transporteerimiseks
ja realiseerimiseks. —

Serteerimisoperatsioonide kontrollimisel tuleb selgitada:

a) kas pollumajandussaaduste sorteerimine viiakse 1abi oige-
aegselt ja kas sorteerimise kohta koostatakse eraldi aktid sortee-
ritavate varumiskaupade nimetuste jérgi Tsentrosojuzi poolt
kindlaksmadédratud vormi kohaselt;

b) kas jddtmed kaalutakse iga operatsiooni jargi ja kas
raamatupidamises peetakse hinnaliste jdatmete arvestust;

c) kas pollumajandussaadused on parast nende sorteerimist
sissetulekuna arvele voetud oOigesti hinnatuna;

d) kas sorteerimiskulud vastavad kindlaksmdaratud normi-
dele ja kas need on dokumentidega Oigesti vormistatud.
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Varumiskaubad hinnatakse peale sorteerimist samasordilistele-
kaupadele kindlaksmaaratud ostuhindades. Nendes hindades
peetakse ka sorteeritud pollumajandussaaduste edasist arvestust..

Kuid varumise t66 praktikas lubavad iiksikud kooperatiiv-
" organisatsioonid hindade tunduvat korgendamist péarast polluma-
jandussaaduste sorteerimist.

Nendel juhtude] peab revident tarvitusele votma abinoud esi-
nenud rikkumiste korvaldamiseks.

Pollumajandussaaduste ja toorainete sorteerimise ning toot-
lemise (viimistlemise) operatsioonide kontrollimine teostatakse
nende operatsioonide labiviimise plaani, tarbijate kooperatiivi
voi varumiskontori direktori korralduste ja pollumajandussaa-
duste ning toorainete sorteerimise ja tootlemise aktide alusel.

Pollumajandussaaduste ja toorainete toGtlemise kdigus saa-
dakse valmistooted, mille omahinda liilitatakse pollumajandus-
saaduste hulgi-valjalaskehind, abimaterjalid ja koik kulud seoses.
tootlemisega (tootasu, eraldised sotsiaalkindlustuseks, kiitus.
taara jne.).

Revident peab kontrollima, kas koik kulutused, seoses varu-
miskaupade téotlemisega on tdies summas kantud valmistoo-
dangu vastavatele liikidele ja sortidele ja missugused iiritused
on labi viidud toodangu omahinna alandamiseks.

Peale selle tuleb kindlaks teha, kas revideeritavas organisat-
sioonis on olemas pollumajandussaaduste tootlemise plaan.
Tootlemise aktide, saabumiskirjade ja teiste dokumentide jargi
tuleb kontrollida:

a) missuguseid pollumajandussaadusi ja tooraineid ning-
millistes kogustes tootati iimber revideeritaval perioodil;

b) abimaterjalide kulutusi, retseptuuris ettendhtud normide
jargi; ;

¢) arvelevoetud valmistoodete koguseid ja sorte;

d) valmistoodangu hindamise 6igsust selle arvelevotmiset;

e) jaatmete normidest kinnipidamist tooraine ettevalmista-
misel tootlemiseks ja hinnaliste jddtmete arvestust raamatu-
~ pidamises;

f) arvestatud tootmiskadude (to6tlemiskadu, kuivamine) vas-
tavust Tsentrosojuzi poolt kindlaksméairatud normidele.

Tooétlemise tootasu arvestuse Gigsust kontrollitakse akti alusel

Koogivilja ja seente toGtlemise operatsioonide kontrollimisel
tuleb juhinduda Tsentrosojuzi juhatuse 21. martsi 1953. a. maa-
rusest (koosoleku protokoll nr. 24, punkt 14) ja NSVL Kauban-
dusministeeriumi poolt 14. oktoobril 1951. a. kinnitatud tooraine,.
abimaterjalide, kiituse ja taara kulunormidest.

_ Niitena toome arvutuse vormi jditmete normidest kinnipida-
mise kontrollimiseks tooraine tdotlemiseks ettevalmistamisel:
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Sel juhul, kui jdatmed {iletavad ettendhtud norme, tuleb toot-
lemise eest vastutavatelt isikutelt nouda kirjalikke seletusi iile-
kulu pohjuste kohta. Tuleb kontrollida, kas ei varjata . liigselt
mahakantud jdatmetega ebamajanduslikku suhtumist toor-
aineisse, nende vastuvotmisel, hoidmisel v6i saaduste otsest
riisumist. To6tlemisest saadud valmistoodangu véljatuleku
kontrollimise iildtulemused vormistatakse jargmise vormi kohase
arvestusega:
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Toodangu arvelevotmisel viiksemates kogustes, vorreldes
kehtivate vaéljatuleku normidega, tuleb hoolikalt analiiiisida
pohjusi ja materiaalselt vastutavate isikute siiiidioleku korral
kanda vdhem arvele voetud toodangu maksumus nende arvele.

Revident peab kontrollima, kas raamatulist kalkulatsiooni
koostatakse ja kas Gigesti maiaratakse kindlaks tootlemisest
saadud valmistoodangu omahind.
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4. ARVELDUSTE KONTROLLIMINE POLLUMAJANDUS- .
- SAADUSTE JA TOORAINETE ANDJATE 57
NING RAJOONILIIDU VARUMISKONTORIGA

Algdokumentide ja analiiiitilise arvestuse andmete alusel,
moningatel juhtudel aga vahetu péordumisega kolhooside poole.
tuleb kontrollida, kas kolhoosidelt ja teistelt tooraine iileandjailt
saadud pollumajandussaaduste ja toorainete eest toimub tasu-
mine Oigeaegselt; kas avansside“viljaandmine iileandjatele on
vormistatud vastava korra kohaselt ja kas nende kustutamine
toimub Gigeaegselt.

Tuleb hoolikalt kontrollida arveldusi rajooniliidu varumis-
kontori ja tarbijate kooperatiivide vahel varumiskontori ladu-
desse iileantud pollumajandussaaduste ja toorainete eest; aktide
jargi analiiiisida lahkuminekuid {ileantud saaduste koguse ja
kvaliteedi osas. Juhul, kui vahe maksumuses tekkis tarbijate
kooperatiivi- varumistootajate siiiil, tuleb {ileantud saaduste eest
vdahemmakse summa kanda nende arvele.

Peale selle tuleb kontrollida, missugustel tdhtaegadel kan-
takse iile komisjonitasu tarbijate kooperatiivide kasuks ja kas
see on oigesti arvutatud. Kontrollimist teostatakse tooraine iga
liigi tasuméidra korrutamise teel iileantud tooraine kogusega.
Andmed selliseks kontrollimiseks voetakse vastavatest dokumen-
tidest ja analiiiitilisest arvestusest.

Muude operatsioonide osas teostatakse arvelduste - Gigsuse
kontrollimist arvelduste vastastikuse vordluse aktide voi varu-
miskontori véljavotte jargi revideeritava organisatsiooni isikuli-
sest arvest. 4

5. VARUMISOPERATSIOONIDE KAIBEKULUDE
JA FINANTSTULEMUSTE KONTROLLIMINE

Revident peab hoolikalt kontroliima, missuguseid abinousid
rakendatakse partei ja valitsuse otsuste elluviimiseks varumis-
ettevotetes rangeimast kokkuhoiureziimist kinnipidamise osas;
kas koostatakse kdibekulude eelarved ja kas peetakse eelarvetes
kinni kehtestatud kulunormidest iiksikute kirjete jargi. Missugu-
seid abinousid rakendatakse voitluses ebatootlike kulutustega

- varumiskaupade séilitamisel, vedudel ja realiseerimisel.

Kontrollimist teostatakse varumise iild-, operatsiooni- ja
ekspeditsioonikulude kulukirjete kindlaksméaratud nomenklatuuri
jargi. Varumisoperatsioonide kaibekulude kontrollimist kulukirjete
jargi teostatakse iga kulukirje seaduslikkuse ja dokumentaalse
pohjendatuse seisukohalt ja nende jaotamise Gigsuse seisukohalt
varumistegevuse liikide jdrgi. Uksikasjalised juhised iga kulu-
kirje kontrollimise kohta on toodud X peatiikis «Kédibekulude ja
majandusliku tegevuse tulemuste revideerimine.» :

Eriti tuleb_kontrollida, kas varumisettevotete tootajate t6otasu
arvestatakse Gigesti ja kas peetakse kinni Tsentrosojuzi juhatuse
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maarustest tarbijate kooperatsiooni siisteemi tootajatele premiaal-
tootasu maksmisel varumise iiksikute liikide jargi; kas aruande-
perioodi eest 0iged kdibekulude summad kantakse koniole nr. 18]
«Varumistegevuse tulemus». :

Finantstulemuste 0ige kajastamise, samuti pollumajandus-
saaduste ning toorainete jddkide tegeliku omahinna kindlaks-
madramise eesmargil tuleb kontrollida kédibekulude arvestamise
korda kaubajiagile.

Varumiskauba jadgile langeva kdibekulude osa kohta koosta-
tud arvestuste Gigsuse kontrollimisel tuleb kindlaks teha, kas
revideeritav organisatsioon on kohustatud pollumajandussaaduste
ja toorainefe osas koostama raamatulist kalkulatsiooni v6i on see
organisatsioon sellise kalkulatsiooni koostamisest vabastatud.
Kontrollimist teostatakse vorm K-24, K-24a, K-24b raamatutes
toodud analiiiitilise arvestuse andmetel.

Vaatleme varumiskauba jddgile langevate kéibekulude kind-
laksmaadramise kehtivat korda.

Varumisettevotetes, kus ei koostata raamatulist kalkulat-
siooni, toimub kéibekulude osa arvestamine varumiskauba jadgile
jargmiselt: raamatupidamise arvestuse andmete aluse] voetakse
kokku kuu jooksul saabunud pollumajandussaaduste ja toorainete
maksumus, saadud summale liidetakse varumiskaupade jaagi
maksumus kuu alguseks. Seejérel kirjendite pohjal iilalmargitud
registrites arvutatakse kdibekulude summa, viélja arvatud taara
ja taaramaterjalide kohaletoimetamise kulud (kéibekulude kirjed
1-c ja 2-c); saadud summale liidetakse kdibekulude jadk kuu
alguseks. Nende andmete alusel méiratakse kindlaks varumise
kédibekulude keskmine protsent. Saadud protsendi ja pollumajan-
dussaaduste ning toorainete jdagi alusel aruandekuu lopuks
arvutatakse kdibekulude summa varumiskauba jaagile.

Samas korras arvutatakse kirjete 1-c ja 2-c jargi ka taara ja
taaramaterjalide jdédgile langev kidibekulude osa.

Varumisorganisatsioonides ja ettevotetes, kus pollumajandus-
saaduste ja toorainete varumise osas on raamatulise kalkulat-
siooni koostamine kohustuslik, toimub kdibekulude arvutamine
varumiskauba jéagile eraldi varumise iildkulude, operatsiooni-
ja ekspeditsioonikulude ning varumiskaupade pikaajalise sailita-
mise kulude osas.

Varumiskauba jédédgile ja taara ning taaramaterjalide jaagile
langeva varumise iildkulude osa kindlaksméddramine toimub

tilalkirjeldatud korras.
; Operatsiooni- ja ekspeditsioonikulude osa (liidetuna), mis
langeb pollumajandussaaduste ja toorainete jdédgile, méaaratakse
kindlaks eraldi varumiskaupade iga nimetuse jérgi proportsio-
naalselt nende kogusele voi maksumusele.

Pollumajandussaaduste ja toorainete jaégile arvutatud kéibe-
kulude summa jdetakse kontole nr. 173 «Varumise kaibekulud»,
kuna aga iilejddanud summa kantakse kontole nr. 181 «Varumis-
tegevuse tulemus».
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Juhul, kui kdibekulud kaubajddgile on arvutatud valesti,
tuleb raamatupidajale teha ettepanek edasises t66s varumis-
tegevuse tulemuste kindlaksmddramisel juhinduda Tsentrosojuzi
juhatuse vastavatest maarustest.

Varumiskontori halduskulusid ei jaotata isemajandavate ette-
votete vahel ning need kantakse igakuuliselt {ildsummas kontole
nr. 181 «Varumistegevuse tulemus».

Seejdrel tuleb kontrollida, kas raamatulised kalkulatsioonid
pollumajandussaaduste varumise osas koostatakse vastavalt
Tsentrosojuzi erijuhendile.

Analiititilise -arvestuse andmete pohjal peab revident kont-
rollima raamatulise kalkulatsiooni naitajaid ja korvutama neid
plaanilise kalkulatsiooniga. Korvalekaldumiste esinemisel tuleb
hoolikalt uurida nende pohjusi ja koos revideeritava organisat-
siooni juhtkonnaga vilja tootada abinoud, mis kindlustavad va-
rumisoperatsioonide osas kidibekulude alandamise.

Pohilised juhised varumistegevuse finantstulemuste kontrolli-
miseks on toodud X peatiikis «Kdéibekulude ja majandusliku
tegevuse tulemuste revideerimine».



VI peatikk

UHISKONDLIKU TOITLUSTAMISE ETTEVOTETE
REVIDEERIMINE

1. REVIDEERIMISE ULESANDED

Elanikkonna teenindamise kvaliteedi parandamiseks iihis-
kondliku toitlustamise ettevotete poolt tuleb sustemaatlllselt
kontrollida nende t66d.

Uhiskondliku toitlustamise ettevitete revideerimise iilesan-
deks on kontrollida:

a) koogi- ja einelauatoodangu jaehindade kujundamise
oigsust;

b) toiduainete, kaupade, majapidamismaterjalide, kiituse,
vaheviadrtusliku inventari ja eririietuse sissetulekut ja vilja-
minekut;

c) koogi- ja einelauatoodangu valmistamise ja realiseerimise
operatsioone, toodangu kvaliteeti ja toodangu véljatuleku normi-
dest kinnipidamist;

d) thiskondliku toitlustamise ettevotete kulusid, tulusid ja
finantstulemusi.

Revideerimist tuleb alustada toiduainete, kaupade ja teiste
kauba-materiaalsete vdartuste ning rahaliste vahendite ootamatu
inventeerimisega iiheaegselt revideeritava organisatsiooni koigis
ettevotteis.

Viéirtuste inventeerimise kord ja tehnika on toodud Tsentro-
sojuzi erijuhendis, samuti kdesoleva raamatu III peatiikis.

g Uheaegselt inventeerimisega tuleb kontrollida ladude, koogi,

soogisaali ja teiste ruumide seisukorda, kus asuvad materiaalsed
véartused ja miitiakse tarbijatele toiduaineid. Kontrollimisel tuleb
selgitada:

a) kas toiduainete kohaletoomisel, siilitamisel ja tootlemisel
peetakse kinni sanitaareeskirjadest;

b) kas iihiskondliku toitlustamise ettevotete todtajate arstlik
ldbivaatus toimub regulaarselt ja kas nad on isiklikult puhtad
ja korralikud;

c) kuidas ettevotted on varustatud tehnoloogiliste .seadme-
tega (kartulikoorimismasinad, hakkmasinad, koogml]a l6ikamise
masinad jt.), kiilmutusseadmetega, mventanga ja vastavate
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seadmetega tarbijate jaoks (nagid, pesemisseadeldised, kate-
ratid jms.);

d) kas mooteriistad (kaalud, vihid, mootenoud) on korras ja
digeaegselt tembeldatud.

Peale inventeerimise labiviimist teostatakse operatsioonide
-dokumentaalne kontrolllmme revideerimisplaanis ettendhtud
jarjekorras.

Revideerimise kdigus tuleb kontrollida, kuidas revideeritavas
organisatsioonis tdidetakse partei ja valitsuse otsuseid tarbijate
teenindamisel progressiivsete vormide juurutamise kohta; mis-
sugune on koogitoodangu osatdhtsus iihiskondliku toitlustamise
ettevotete iildises kdibes; kas koogitoodangu viljastamine koju-
viimiseks suureneb; missugused abinoud voetakse = tarvitusele
valmistatavate roogade sortimendi laiendamiseks ja kvaliteedi
parandamiseks; kas on olemas abimajand ja selle efektiivsus; kas
peetakse kinni isemajandamise printsiipidest. !

Kontrollimist teostatakse dokumentide, arvestusregistreisse
tehtud kirjendite, aruannete ja bilansside jérgi; samaks otstar-
beks {uleb kasutada Tsentrosojuzi juhatuse kehtivaid maarusi ja
juhendeid iihiskondliku toitlustamise organiseerimise kiisimustes,
sooklakomisjoni ja ametiiihingu iihiskondlike kontroloride akte,
sissekandeid kaebuste ja ettepanekute raamatus, kohaliku toorah-
va saadikute noukogu alaliste komisjonide arvamusi ja hinnan-
guid ning teisi allikaid, mis aitavad revidendile selgitada puu-
dusi ja saavutusi {ihiskondliku toitlustamise organiseerimisel re-
videeritavates ettevotetes.

2. KOOGI- JA EINELAUATOODANGU JAEHINDADE
KUJUNDAMISE KONTROLLIMINE

Jaehindade kalkuleerimisel koogi- ja einelauatoodangule on
suur tahtsus {ihiskondliku toitlustamise ettevotete t66s. Ainult
koogitoodangu ja einelauakaupade jaehindade Gige arvutamise
tingimustel voib jaehindade jarjekindlat alandamist viia tarbi-
jani.

Peale selle on jae-(miiigi-) hindade dige kindlaksmairamine
koogitoodangule ja ostukaupadele iihiskondliku toitlustamise et-
tevotete {iheks kasumiga tootamise tingimuseks.

Vaatleme hinnakujundamise pohiprintsiipe tarbijate kooperat-
siooni iithiskondliku toitldstamise ettevotetes.

Toiduained ja kaubad iihiskondliku toitlustamise ettevotetes-
se saabumisel antakse {iile materiaalselt vastutavatele isikutele
1oplike muuglhmdadega millega need voetakse ka koogi- ja
einelauatoodangu kalkulatsiooni. .

. Loplike miifigihindade kindlaksméaédramist toodetele ja kaupa-
dele teostatakse erinevalt ja nimelt:

toiduainete ja kaupade saamisel tsentraliseeritud fondidest,
samuti teistest allikatest hindadega, mis on ldhedased Jaehmda-
dele, kuid ei iileta neid, méidratakse 16plik miiiigihind kindlaks
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riiklikule jaehinnale juurdehindluse liitmise teel antud ettevotte-
le ettendhtud maéral;

: neil juhtudel, kui pollumajandussaadused (liha, munad, pii-
masaadused), kala, varske roheline( redis, salat, roheline sibul,
vérske till jms.) saadakse abimajanditest voi ostetakse kolhoosi-
turgudelt riiklikest jaehindadest tunduvalt madalamate hindade-
ga, mdaarab organisatsiooni juhatus nendele toiduainetele ting-
hinnad, seejdrel aga, selleks, et saada 1oplikud miiiigihinnad.
teeb tinghindadele kindlaksméératud suuruses juurdehindluse;

. 16plik miitigihind kalakaupadele ja suitsulihale, millelt tehak-
se tdiendav mahahindlus jdatmete arvel, kujuneb riiklikust jae-
hinnast jddtmete arvel tdiendava mahahindluse mahaarvamise
ja jddgile ettenahtud juurdehindluse lisamise teel;

raudteejaamadest, sadamatest ja varustusbaasidest iile 10 km
kauguse] asuvatel iihiskondliku toitlustamise ettevotetel on digus
transportkulude hiivitamiseks jargmiste kaupade ja toiduainete
riiklikele jaehindadele teha juurdehindlust: toiduoli, voi, marga-.
riin, kondiitritooted, dZemm, povidlo, konservid, juust, suhkur,
kala ja kalakaubad, paberossid, tubakas, mahorka, alkoholita joo-
gid, mineraalveed, 6lu, alkohoolne koduolu, likéori-viina tooted,
puuvilja-marjaveinid, viinamarjaveinid, konjakid ja Sampanja.
Sel juhul koosneb 16plik miitigihind jaehinnast koos juurdehindiu-
sega transpordikulude hiivitamiseks ja ettendhtud juurdehindlusest.

Konkreetsed juurdehindlused jae- voi tinghindadele mééra-
takse kindlaks rajooniliitude juhatuste poolt tarbijate kooperatii-
vide ja rajooniliitude ettevotetele voi oblasti (krai, vabariiklike)
tarbijate kooperatiivide liitude juhatuste poolt — nendele alluva-
tele ettevotetele. Need juurdehindlused ei tohi iiletada Tsentro-
sojuzi- juhatuse poolt iihiskondliku toitlustamise ettevotete iiksi-
,kutille kategooriatele kindlaksmédratud juurdehindluste piirméa-
rasid.

Koogi- ja einelauatoodangu hinnakujundamise iiksikasjaline
kord on toodud Tsentrosojuzi juhatuse poolt kinnitatud eriju-
hendis.

Laos ja koogis olevate kaupade ja toiduainete summalise ar-
vestuse puhul on revidendi peaiilesandeks nende 16plike miiiigi-
hindade kindlaksmédaramise Gigsuse kontrollimine, millega need
materiaalselt-vastutavatele isikutele on iile antud.

Sel eesmirgil kaupade ja toiduainete arvelevotmise deku-
mentide jdrgi tehakse kindlaks, missugustest allikatest ja missu-
guste hindadega need saabusid. Seejdrel kontrollitakse rajooni-
liidu juhatuse voi oblasti (krai, vabariikliku) tarbijate koopera-
tiivide liidu juhatuse poolt kindlaksméaratud juurdehindluse ra-
kendamise oigsust jae- voi tinghindadele.

Naide: 1. Il kategooria séékla lattu saabusid ja vdeti arvele 15plike
milgihindadega: kartulid rbl. 1.25, peedid rbl. 1.00, porgandid tbl. 1.37 kilo-

ramm,

N Jaehinnad arve jargi: kartulid — rbl. 1.00, peedid — rbl. —.80, porgan-
did — rbl. 1.10 kilegramm, Rajooniliidu juhatuse poolt on sddklale juurde-
hindluseks madratud 259%,.
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Toodud andmete alusel kujunevad Iéplikud miitgihinnad: :

1,00 125

kartulid — oy ¥ = rbl. 1.25;
0,80 X125

peedid — — "106*3’" = rbl. 1.00;
1,10 X125

porgandid — BT B rbl. 1.37;

Seega on kartuli ja koogivilja hinnad selle dokumendi jarg:
oigesti kindlaks mdaaratud.

Monevorra teisiti toimub I6pliku miiiigihinna madaraniine
suhkrule ja teele — tee miiiimisel klaasides. :

Niitena toome loplike miiiigihindade médramise metoodika
suhkrule, erinevatesse kategooriatesse kuuluvates ettevotetes.

Naide. 1. Il kategooria sééklas maksab klaas teed suhkruga 32 kop., il-
ma suhkruta aga — 10 kop.; suhkru normiks tihele klaasile on 15 g. Nende

tingimuste juures ihe kilogrammi suhkru hind mdadratakse kindlaks jargmiselt:
a) portsjonite (klaaside) arv thest kilogrammist suhkrust

1000 : 15=66,67;
b) UGhe suhkruportsjoni hind
32 kop.—10 kop.=22 kop.;
c) the kilogrammi suhkru 18plik mutigihind
22X 66,67=14 rbl. 66 kop.

2. lll kategooria einelauas maksab klaas teed suhkruga 16 kop., ilma
suhkruta aga — 5 kop.; suhkru norm ihele klaasile on 10 g. Nende tingi-
muste juures on Uhe kilogrammi suhkru 1&plik hind teistsugune jo nimelt:

a) portsjonite (klaaside) arv iihest kilogrammist suhkrust

1000 : 10=100;
b) suhkru iihe portsjoni hind .
16 kop.—5 kop.=11 kop.;
c) the kilogrammi suhkru 16plik miitigihind
11X100=11 rbl.

Analoogilises korras méaératakse kindlaks ithe kilogrammi tee
loplik miiiigihind. Teatava kategooria iihiskondliku toitlustamise
ettevotetele kindlaksmadratud 16plikud miifigihinnad tuleb re-
gistreerida erivihikus. Selle vihiku sissekandeid kasutab ka revi-
dent nii kindlaksméaratud loplike hindade 6igsuse, samuti koogi-
ja einelauatoodangu jae(miiligi)hindade kontrollimisel.

Jae(miitigi) hindade kindlaksméaédramine koogi- ja einelaua-
toodangule toimub kalkulatsioonikaartidel; roogade maksumuse
arvestus antakse 100 portsjoni kohta. Toiduainete kulunormid -
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ithe roa kohta on toodud NSV Liidu Kaubandusministeeriumi
kédskkirjaga nr. 1233 6. detsembrist 1954. a. kinnitatud «Roo-
gade ja kulinaartoodete retseptide kogumikus».

Kalkulatsioonikaartide ja retseptide kogumiku jargi peab re-
vident kindlaks médarama:

a) kas koogxtoodangu valmistamisel peetakse kinni toiduaine-
te kulunormidest ja kas plaani jargi kavandatud roogade val-
- mistamiseks on toiduainete iildkogus oigesti arvutatud,

b) kas toiduainete hinnad on o6igesti ndidatud ja kas kooki
valjastatud toiduainete {ildine miiiigihind on oGigesti arvutatud;

¢) kas koogitoodangu maksumusse on maitseainete ja soola
maksumus oigesti sisse voetud; kontrollimisel tuleb silmas.pidada,.
et maitseainete maksumus kindlaksméaratud normide jargi liili-
tatakse vaid nende roogade kalkulatsiooni, mille koostises nad
on ette ndhtud ja ainult neil juhtudel, kui maitseained ettevoite
laos on olemas;

d) kas roogade miiiigihinnad on oigesti kindlaks maédratud
ja miiiigihinnad oigesti iimardatud, samuti kas kaartidel néida-
- tud hinnad vastavad meniiiis toodud hindadele;

e) kas roogade vailjastamisel kojuviimiseks tehakse maha-
hindlusi miiiigihinnast ja missugusel méaral ning kas tdidetakse
Tsentrosojuzi juhiseid piima, piimasaaduste, saiade ja teiste too-
dete miitimise kohta kooli einelaudades jaehindadega, ilma juur-
dehindluseta;

f) kas koogitoodangu kalkuleerimine vormistatakse kehtiva
vormi kohaselt kalkulatsioonikaartidel.

Peale selle tuieb kontrollida:

kas koostatakse plaan-meniiii, kas see rahuldab teenindata-
-va elanikkonna vajadusi, kas meniilis naidatakse toodangu valja-
tulek ja kas see vastab retseptide kogumlkus toodud valjatuleku-

e (kontrollimiseks votta moned meniiiid ja nendel naidatud val-
jatulekud korvutada retseptide kogumikuga); -

kas ametiithingu {ihiskondlikud kontrolérid kontrollivad kal-
kuleerimise oigsust ja kuidas nad aitavad kaasa kiilastajate tee-
nindamise parandamisele, valmistatava toidu kvaliteedi tostmi-
sele (sooklakomisjoni protokollide ja {ihiskondlike kontroloride
materjalide jargi).

3. TOIDUAINETE, MAJAPIDAMISMATERJALIDE,
VAHEVAARTUSLIKU INVENTARI JA ERIRIIETUSE
SISSETULEKU JA VALJIAMINEKU KONTROLLIMINE

TOIDUAINETE JA KAUPADE SISSETULEKU KONTROLLIMINE

Kehtiva korra kohaselt on laos asuvate kaupade ja toiduaine-
te eest materiaalselt vastutavateks isikuteks iihiskondliku toitlus-
tamise ettevotete juhatajad; vdikestes ettevotetes voib materiaal-
se vastutuse panna einelauapidajale voi kokale.
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Nagu eespool oli mérgitud, antakse koik toiduained ja kau-
bad, olenemata nende sissetuleku allikatest, materiaalselt vastu-
tavatele isikutele iile 16plike miiiigihindadega.

Saatedokumentide (arve-faktuuride, saatekirjade jt.) alusel
tuleb kontrollida:

kas lattu sissetulnud toiduainetele ja kaupadele on loplikud
miiiigihinnad Gigesti kindlaks madaratud (kontrollimise metoodi-
ka on toodud kaesoleva peatiiki eelmises jaos);

kas vaartuste iileandmine materiaalselt vastutavatele isikute-
le on vastavalt vormistatud;

kas kiiresti riknevate toiduainete kvaliteedi kohta on olemas
dokumendid (6iendid, sertifikaadid, analiiiisid);

kas ei ole esinenud toiduainete ostmise juhte kolhoositurgu-
delt ja laos arvelevotmata toiduainete miiiike.

Peale materiaalselt vastutavate isikute kauba-rahaliste aru-
annete juurde lisatud dokumentide tuleb kasutada sooklakomis-
joni ja ametitihingu {ihiskondlike kontroloride materjale, isiklik-
ke vestlusi sooklakomisjoni liikmetega ja isikutega, kes votsid
osa teostatud operatsioonidest ning analiiiitilise arvestuse

andmeid.
; Puudujdakide ja lahkuminekute esinemisel arvelevoetud toi-
duainete hinnas ja kvaliteedis, vorreldes hankija dokumentidega,
tuleb kontrollida, kas pretensioonid esitati digeaegselt, kas need
on Oigesti vormistatud ja missugused on nende tulemused.

Revisjoni kdigus tuleb uurida toiduainete ja kaupade tagava-
rasid nende séilitamiskohtades, kontrollida toiduainete kvaliteeti
ja sortimenti, samuti varude vastavust kindlaksmédaratud nor-
matiitvile ja koogitoodangu véljalaske plaani tditmise kindlus-
tatust.

Viljalastava kdogitoodangu sortimendi laiendamisel ja selle
maksumuse alandamisel omavad suurt tdhtsust toiduainete omat
algatuse] teostatavad ostud siigavrajoonidest. Revident peab ko-
halike toorahva saadikute noukogude kaudu vilja selgitama, mis-
suguseid toiduaineid voib osta rajoonist ja milliste hindadega;
madrama kindlaks omaostude osatédhtsuse toiduainete {ildises sis-
setulekus, korvutama olemasolevate voimalustega ja selle alusel
koos organisatsiooni juhatajaga koostama kolhoosidelt ja kolhoo-
siturgudelt toiduainete kokkuostu arendamise plaani.

Olemasolevate toiduainete ja kaupade kvaliteedi kontrollimi-
sel voib tekkida vajadus toiduainete kvaliteedi kindlaksméara-
miseks analiiiisi teel. Sellistel juhtudel tuleb votta vastavad proo-
vid ja saata need rajooni laboratooriumi toiduainete kasutamis-
kolblikkuse kindlaksmadramiseks; analiifisi tulemused mérgiiak-
se revisjoniaktis.

TOIDUAINETE JA KAUPADE VALJAMINEKU KONTROLLIMINE

Toiduained viljastatakse kooki ja einelauda véljamiskirjade-
ga iga pédev. Toiduainete vajalik kogus koogitoodangu valmista-
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miseks mdadratakse kindlaks plaan-meniii ja kehtivate koostis-
normide alusel. Toiduainete ja kaupade piiratud sortimendiga
viikestes sooklates voib saatekirju asendada koondvéljamiskir-
jaga, milles méargitakse iga pdev kokale voi einelauapidajale all-
kirja vastu vilja antud toiduained.

Lao aruandele juurdelisatud dokumentide korvutamise teel
koka ja einelauapidaja aruannetele juurdelisatud dokumentidega
kontrollitakse toiduainete valjaminekuks kandmise 6igsust.

Kui laohoidja kohuseid tdidab kokk, siis mingisuguseid doku-
mente koogitoodangu valmistamiseks kasutatud toiduainete koh-
ta ei koostata. Sel juhul koka kauba-rahalise aruande viljamine-
ku poolel kajastatakse koogitoodangu miiiigist laekunud summad,
samuti koogitoodangu valjastamine s6okla téolistele ja teenistu-
jatele abonementide jargi.

Juhul, kui laost viljastalakse toiduaineid ja kaupu kindlaks-
médratud juurdehindluste osas erinevatesse kategoorialesse kuu-
luvatele einelaudadele, hinnatakse toiduained ja kaubad saatedo-
kumentides selle lao miiiigihindadega, kust need viljastati ja sel-
le ettevotte miitigihindadega, kuhu need suunati. Sellistel juhtu-
del kontrollib revident, kas {ihiskondliku toitlustamise erinevate
kategooriate ettevotetele 10plike miitigihindade kindlaksméarami-
sel tegelikult rakendatud juurdehindlused vastavad rajooniliidu
juhatuse poolt kehtestatud juurdehindlustele.

Erilist tdhelepanu tuleb osutada akteeritud kulutuste ja mit-
mesuguste mahakandmiste (kaupade ja toiduainete purunemine
ja riknemine, taara kaaluvahe, nuudujiédgid jne.) kontrollimiscle,
samuti loomuliku kao arvestuste koostamise Gigsusele.

Koikidel juhtudel, kui materiaalne kahju organisatsioonile on
tekitatud ametiisikute poolt, tuleb kahjusummad kanda nende
arvele.

Puudujaikide sissendudmine, olenemata toiduainete sissetu-
leku allikatest, toimub kindlaksmaaratud 16plike miiiigihindade-
ga. Seoses sellega tuleb kontrollida, kas revideeritavas organi-
satsioonis peetakse kinni sellest korrast.

Koos toiduainete ja kaupade sissetuleku ja valJammeku doku-
mentide kontrollimisega tuleb kontrollida toiduainete ja kaupade
litkumise arvestust laos ja raamatupidamises. Kui laohoidja ko-
huseid taidab iihiskondliku toitlustamise ettevotte juhataja, on
ta kohustatud pidama kauba koguselise arvestuse laoraamaitut.
eraldi kontodega toiduainete ja kaupade iga nimetuse jaoks 16p-
likes miitigihindades. Laoraamat peab olema nummerdatud ja 14-
bindoritud. On vaja kontrollida, kas iga pédev tehakse sissekan-
deid laoraamatusse ja kas need on téendatud sissetuleku ja val-
jamineku dokumentidega. Markuste alusel laoraamatus tuleb sel-
gitada, kas organisatsiooni raamatupidaja kontrollib materiaal-
selt vastutavate isikute poolt tehtud sissekannete digsust. Sellist
kontrolli tuleb teostada védhemalt kaks korda kuus, samuti kau-
pade ja toiduainete inventeerimise pédevaks laos.
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Materiaalselt vastutavate isikute vastutusel olevate toiduaine-
te ja kaupade (laos, koogis ja einelauas) arvestus toimub kon-
tol nr. 4 «Kaubad, toiduained ja taara iihiskondliku toitlustami-
se ettevotteis» ainult summaliselt, [oplikes miitigihindades. Tuleb
kontrollida, kuidas on organiseeritud kaupade ja toiduainete lii-
kumise analiiiitiline arvestus materiaalselt vastutavate isikute
jargi, kas selle arvestuse seisukord kindlustab vajaliku kontrolli
teostamist kaupade ja toiduainete allesoleku iile ja ebamajan-
duslikkuse ja kuritarvituste digeaegset avastamist, s. t. kas kéik
revideeritaval perioodil asetleidnud majanduslikud operatsioo-
. nid on arvestuses kajastatud ja kas koik arvestuse kirjendid on
toendatud dokumentidega; kas analiiiitilise arvestuse nditajad
vastavad siinteetilise arvestuse analoogilistele néitajatele.

MAJAPIDAMISMATERJALIDE, KUTUSE, VAHEVAARTUSLIKU INVENTARI JA
ERIRIIETUSE SISSETULEKU JA VALIAMINEKU KONTROLLIMINE

Majapidamismaterjalid (seep, petrooleum, jdé, pakkimispa-
ber jms.) ja kiituse (kiittepuud, siisi, turvas jt.) votab sissetule-
kuna arvele hankijate arve-faktuuride voi oma ettevotete vilja-
miskirjade alusel isik, kes tdidab laohoidja kohuseid.

Majapidamismaterjale véljastatakse organisatsiooni juhatu-
se korraldusel ja vormistatakse véljamiskirjaga. Kiituse valjasta-
mine tootmisse ja ruumide kiitmiseks kirjendatakse iga péev vas-
tavasse andmikku, kus saaja annab allkirja tegelikult vastuvoe-
tud koguse kohta.

Dokumentide jéargi, millega on vormistatud majapidamisma-
terjalide ja kiituse sissetuleku ning védljamineku operatsioonid, sa-
. muti kirjendite jérgi arvestusregisireis tuleb kontrollida: kas ma-

japidamismaterjalid ja kiitus on dige maksumusega arvele yoe-
tud; kas ei ole esinenud kiituse korgendatud hindadega kokkuos-
tu juhte; kas nende véartuste fileandmine materiaalselt vastuta-
vatele isikutele on vormistatud vastava korra kohase!t. Uhiskond-
liku toitlustamise ettevotete vajadusieks minevate majapidamis-
materjalide ja kiituse kulutuste konlrollimisel tuleb ldhtuda keh-
tivatest kulunormidest ja majanduslikust otstarbekusest. Kiituse
kulunormid maéaratakse kindlaks organisatsiooni juhatuse poolt
arvestades hooaega, kiituse liiki ja kiittekollete siisteemi, Tsent-
* rosojuzi juhatuse poolt kinnitatud normide piirides.

Majapidamismaterjalide ja kiituse pohjendamata iilekulu pu-
hul kantakse nende maksumus siiiidlaste arvele. Kui aga iiksiku-
te tootajate ebamajanduslikkuse tagajarjel tekkinud kaod olid
kantud organisatsiooni arvele, on vaja nouda arvestusregist-
reisse vastavate paranduste sisseviimist,

Vihevairtuslik inventar ja eririietus arvestatakse kontol
nr. 43. «Vihevairtuslik inventar ja eririietus» tegeliku omahin-
naga. Dokumentide ja kirjendite jargi arvestusregistreis tuleb
kontrollida:
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a) kas hankijailt voi oma ettevotteist sissetulnud vahevaar-
tuslik inventar ja eririietus on téielikult arvele voetud;

b) kellele on konkreetselt kinnitatud vadhevaartuslik inven-
tar ja eririietus; kas sissetulnud inventari ja eririietuse iileand-
mine materiaalselt vastutavatele isikutele vormistatakse oigesti
ja kuidas nad teostavad iilevoetud véirtuste arvestust;

c) kas lauanoude purunemine vormistatakse dokumentidega
oigesti ning kas need kaod 0igesti kantakse siiiidlaste isikute voi
organisatsiooni arvele;

d) kuidas teostatakse kontrolli esemete liikumise iile maksu-
musega kuni 20 rubla ja kas kindlustab kehtestatud kontroll sel-
liste esemete sédilivuse ngnde normaalse kulumise piires."

Koik puudused véhevairtusliku inventari ja eririietuse arves-
tamisel ja kasutamisel margitakse revisjoniakti.

4. KOOGI- JA EINELAUATOODANGU VALMISTAMISE JA
REALISEERIMISE OPERATSIOONIDE KONTROLLIMINE

Pidrast kauba-materiaalsete vdartuste sissetuleku ja véljami-
neku operatsioonide kontrollimist teostatakse koogitoodangu val-
mistamise ja realiseerimise operatsioonide, valmistatava toodan-
gu kvaliteedi ja tarbijate teenindamise tingimuste kontrollimine.

On vaja kontrollida:

a) kas laost saadud toiduained on kasutatud plaan-meniiiis
ettendhtud koogitoodangu valmistamiseks;

b) kas teostatakse kontrolli valmlstoodangu valjatulel\u ja
valmistatava toidu kvaliteedi iile, kelle poolt ja missugusel ku-
jul seda kontrolli teostatakse;

c) kas tdidetakse koogitoodangu realiseerimise ja valjasta-
mise plaani nii mahuliselt kui ka sortimendis;

d) kas iihiskondliku toitlustamise ettevotete jaatmed kasuta-
takse dra tdielikult.

Koik kooki saabuvad toiduained arvestatakse summaliselt,
loplikes miitigihindades. Uhiskondlik kontroll sookla t6o iile
omandab nendes tingimustes erilise tdhtsuse, Sooklakomisjoni
lilkmed, koos ettevotte juhatajaga peavad siistemaatiliselt viibi-
ma toiduainete laost vilja votmise, nende katlasse panemise ja
valmistatud toidu portsjoniteks jaotamise juures; teostama rea-
liseerimiseks ettevalmistatud, samuti tarbijate laudadelt voetud
toiduportsjonite kontrollkaalumist; arvestama tarbijate preten-
sioone toidu maitsvuse, toitude digeaegse ettekandmise ja s60k-
la sanitaarseisukorra suhtes.

Revident peab hoolikalt uurima sooklakomisjoni t6od, aita-
ma teda organiseerida tohusat kontrolli koogi ja soogisaali (66
ile.

Ko6ogis toidu- ja toorainete liikumise ja koogitoodangu reali-
seerimise ja valjastamise operatsiocnide kontrollimise aluseks
on vanemkoka aruanne. Aruande andmete alusel tuleb kontrol-
lida, kas vanemkokk on koik toiduained laodokumentide jargi ar-
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vele votnud. Selleks vorreldakse koka poolt saadud toiduainete
arvelevotmise sissekandeid laoaruande véljamineku poole vasta-
vate dokumentidega.

Valikuliselt tuleb kontrollida, kas toiduainete tegelik kulutus
vastab valmistatud roogade hulgale. Kasutades koostisnormide
kogumikku, koostatakse tegelikult viljastatud koogitoodangu
kohta toor- ja toiduainete kulutamise arvestus, lk. 141 toodud
vormi kohaselt.

Maitseained ja sool liilitatakse kalkulatsiooni kindlaksmaara-
tud normide jargi ja kulutatakse vastavalt vajadusele. Raamatu-
pidamise kontrollarvestuste jdargi tuleb vélja selgitada, kas teos-
tatakse maitseainete ja soola tegeliku kulutamise kontrolli ja kas
kontrollimise tulemused kajastatakse raamatupidamises.

Koogitoodangu ~sularahalist miiiiki kontrollitakse tsekkide
kokkulugemise aktide jargi; kontrollimist teostatakse valikmeeto-
dil, iiksikute pdevade osas.

Koogitoodangu einelaudadesse ja Jaekaubanduse ettevotteis-
se viljastamist kontrollitakse véljamiskirjade jérgi, iihes ettevo-
tete aruannete, kuhu koogitoodang on iile antud, kohustusliku
vastastikuse kontrollimisega.

Ko6ogitoodangu viljastamist ettetellijaile kontrollitakse abo-
nementkaartide talongide ja toitlustamise maksumuse kalkulat-
siooniliste miiiigihindade abonemendilistest hindadest korvale-
kaldumiste igapdevaste andmike alusel,

Koogitoodangu viljastamine iihiskondliku toitlustamise ette-
votete tootajatele vormistatakse jaotamisandmikes, kus viljasta-
tud road ndidatakse miiiigihindades, kuid kinnipidamisi igalt t66-
tajalt temale viljastatud 1ounate eest teostatakse toorainete mak-
sumuses, ilma juurdehindluseta tooraine maksumusele. Tuleb-
kontrollida, kas abonementide jdrgi, samuti {ihiskondliku toitlus-
tamise ettevotete toolistele ja teenistujatele tehtavad mahahind-
lused on oiged; kas ettenahtud mahahindlused on koka arvelt
maha kantud.

Hoolikalt tuleb kontrollida toiduainete ja valmistoodete puru-
nemise ja riknemise mahakandmisi.

Kontrollimist teostatakse algdokumentide jargl On vaja val-
- ja selgitada, missugustel asjaoludel on toiduained ja kaubad rik-
nenud; kes on konkreetne siiiidlane; kas on olemas kooperatiiv-
organisatsiooni juhatuse otsus riknenud toiduainete ja kaupade
mahakandmise kohta; kas aktid purunemise ja riknemise kohta
on kinnitatud litkmete {ildkoosoleku (volinike koosoleku) poolt.
Samuti tuleb kontrollida, kas need aktid ei ole fiktiivsed, mille
taga peitub viddrtuste riisumine. Materiaalselt vastutavate isiku-
te siiti 1dbi riknenud kaupade ja toiduainete maksumus kantakse
siifidlaste isikute arvele. Koik revidendi poolt riknenud toiduaine-
te ja kaupade mahakandmise kohta arvestamata jadnud aktid
kantakse rikkumiste eriandmikku.
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Tosist tahelepanu peab revident osutama véljalastava toodan-
gu kvaliteedi, toiduportsjonite kaalu, séokla sanitaarse seisukor-
ra jms. kontrollimisele. Sel eesmérgil peab revident isiklikult re-
visjoni kaigus korduvalt teostama valmistoodangu kontrollkaalu-
mist, vormistades valjatuleku kontrollimised eraldi aktidega; suu-
nama valmistatavate roogade proove analiiiisiks, lisades saadud
tulemused revisjoniaktile.

Tuleb tutvuda ostjate kaebustega vahemkaalumise ja petmi-
se, toitude ebarahuldava valmistamise ja sookla ebasanitaarse
seisukorra kohta, samuti juhatuse poolt iga kaebuse osas vastu-
voetud otsusega.

Samuti tuleb kontrollida, kas laudadel on olemas menﬁud\
kus on naidatud portsjonite kaal toorainena ja valmisroana, sa-
muti roogade miitigihinnad; kas kaalud ja mooteriistad on korras.

On vaja poorata tahelepanu sellele, kas kasutatakse koogijaat-
meid ja kuidas nende maksumust kajastatakse raamatupidamises.

Vastavalt Tsentrosojuzi Keskraamatupidamise juhendile, mis
on kinnitatud Tsentrosojuzi juhatuse madédrusega nr. 1065
22. oktoobrist 1953. a., ei tohi koogijaatmeid kanda kooki valjas-
tatud toiduainete maksumuse vahendamiseks, vaid need tuleb ka-
jastada kontol nr. 182 «Uhiskondliku toitlustamise ettevotete te-
gevuse tulemus».

Koogis toiduainete liikumise ja koogitoodangu realiseerimise
ja véljastamise kdivete arvestust teostatakse Zurnaalis nr. K-4
(ETKVL vorm nr. 604).

On vaja hoolikalt kontrollida, kas kirjendid Zurnaalis nr. K-4-
vastavad sissekannetele vanemkoka aruannetes ja teistele do-
“kumentidele; on vaja samuti kontrollida vastavaid summasid kor-
respondeerivate kontode jargi.

Zurnaal nr. K-4 andmeid kasutatakse iihiskondliku toitlusta-
mise ettevotete koogitoodangu jaekdibeplaani téditmise kontrol-
limiseks.

5. KULUDE, TULUDE JA FINANTSTULEMUSTE
KONTROLLIMINE

UHISKONDLIKU TOITLUSTAMISE ETTEVOTETE KULUDE KONTROLLIMINE

Voitlus - vahendite saastliku kulutamise, ebamajanduslikkuse
ja ebatootlike kulutuste likvideerimise eest omab suurt tdhtsust
tthiskondliku toitlustamise ettevotele ees seisvate iilesannete la-
hendamisel. Seepirast kulude revideerimisel on vaja kontrollida:

a) kas iithiskondliku toitlustamise ettevotete kulude eelarve on
kinnitatud ja kas seejuures on kehtivatest kulunormidest kinni
peetud;

b) kas kulutused -on dokumentidega toendatud, kas nad on
seaduslikud ja sisuliselt vajalikud,
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c) kas kaupade ja toiduainete jaagile langev transportkulude
osa, samuti kontole «Uhiskondliku toitlustamise ettevotete tege-
vuse tulemus» kandmisele kuuluv kulutuste summa on oigesti
arvutatud.

Tuleb hoolikalt kontrollida kulude eelarvest kinnipidamist ja
tulude eelarve taditmist. Erilist tdhelepanu tuleb osutada kulutus-
te kontrollimisele palga, kiituse, ruumide ja inventari korrashoiu
ning lauanoude, laualinade ja vihevaartusliku inventari kulumi-
se 0sas.

Uhiskondliku toitlustamise ettevotete kulud arvestatakse raa-
matus nr. K-23 (ETKVL vorm nr. 1623), kulukirjete kindlaks-
madratud nomenklatuuri jargi.

Kulude kontrollimist ja analiiiisi kirjete jargi teostatakse ar-
vestades X peatiikis «Kéibekulude ja majandusliku tegevuse tu-
lemuste revideerimine» toodud juhiseid.

Koik materiaalselt vastutavate. isikute siiiil tekkinud kaod
kuuluvad kandmisele nende arvele.

UHISKONDLIKU TOITLUSTAMISE ETTEVOTETE TULUDE KONTROLLIMINE

Uhiskondliku toitlustamise ettevotete brutotulu koosneb:

a) tiihiskondliku toitlustamise ettevotetesse saabunud tsent-
raliseeritud fondide ja abimajandite kaupadelt saadud mahahind-
lusest;

b) juurdehindlusest tarbijate kooperatiivi voi rajooniliidu va-
rumiskontori varumislaost sissetulnud péllumajandussaadustele;

c) vahetult {ihiskondliku toitlustamise ettevotete endi poolt
ostetud toidu- ja toorainete arvestushindade ja ostuhindade
vahest;

d) juurdehindlustest transportkulude katteks, toiduainete ko-
haletoimetamisel siigavrajoonide {ihiskondliku toitlustamise elte-
votteisse;

e) ettenihtud juurdehindlusest toiduainete ja kaupade jae-
voi tinghindadele.

Analiiiitilise arvestuse andmete ja realiseeritud hinnalisand:
arvestuste alusel tuleb kontrollida brutotulu arvutamise oigsust
aruandeperioodide jargi.

Brutotulu allikate kontrollimise kdigus peab revident vilja
selgitama:

a) kas hankijad annavad kaupadelt ja toiduainetelt maha-
hindlust hinnakirjades ettendhtud ulatuses;

b) kas kaubanduslikud mahahindlused kaupadelt, mis on
saabunud oma kaubandusettevotetest, kantakse oigesti iile (50%
hankijatelt saadavast mahahindluste summast), f

c) kas kaupade ja toiduainete jae- voi tmghmdadele tehakse
juurdehindlus ettendhtud ulatuses;

d) kas peetakse kinni tarbljate kooperatsiooni siisteemis ette-
ndhtud kaubandusliku hinnalisandi arvestamise korrast kaupade
ja toiduainete jddgile.
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Vaarnédhted, mis avaldavad mdju {ihiskondliku toitlustamise
ettevotete t60 tulemustele, fikseerilakse revisjoniaktis.

Juhised {ihiskondliku toitlustamise ettevotete finantstulemuste
kontrollimiseks on toodud X peaiiikis «Kdibekulude ja majan-
dusliku tegevuse tulemuste revideerimines.



VII peatiikk

LEIVATOOSTUSTE REVIDEERIMINE

1. REVIDEERIMISE ULESANDED

Tarbijate kooperatsiooni leivakiipsetuse areng ei voi toimude
tootmise organiseerimise tunduva parandamiseta ja toojoudluse
tostmiseta, ilma tooraine, kiituse ja teiste materjalide range kok-
kuhoiuta. Selleks tuleb leivatéostuste 66 iile teostada siistemaa-
tilist kontrolli.

Leivatoostuste revideerimise peamisteks {ilesanneteks on:

1. Kauba-maieriaalsete vdértuste séilivuse ja nende kasuta-
mise sihipdrasuse kontrollimine.

2. Tootmiskulude ja finantstulemuste kontrollimine.

2. KAUBA-MATERIAALSETE VAARTUSTE SAILIVUSE
KONTROLLIMINE

VAARTUSTE INVENTEERIMISE ULDJUHISED

Leivatoostuse revideerimist alustatakse materjalide, kiituse,
valmistoodangu, lopetamata toodangu ja teiste vdartuste tegeiike
jadkide kontrollimisega. Materiaalsete véirtuste inventeerimis?
teostatakse tildistel alustel vastavalt inventeerimise juhendile.

Hoolikalt tuleb kontrollida jahu sorte ja kvaliteeti. Sel ees-
margil on vaja kontrollida valikuliselt kottide sisu ja jahu proo-
vid saata laboratooriumi, jahu niiskuse kindlakstegemiseks iiksi-
kute sortide jérgi.

Leivatoostuse lopetamata toodang hinnatakse kulutatud jahu ja
abimaterjalide maksumuses. Tainas ja juuretises oleva jahu ja
abimaterjalide kaal médéaratakse kindlaks kehtestatud ekvivalend:
jargi ja vormistatakse eriarvestusega. Materjale, mis inventeeri-
mise momendil asuvad tookohtadel ja on téotlemata, samuti jéat-
meid, ei liilitata lopetamata toodangu maksumusse. Need mater-
jalid ja jadtmed kantakse eraldi inventeerimisnimestikku.

Viidrtuste tegelike jddkide ja raamatupidamise andmete va-
hel avastatud lahkuminekud kontrollitakse hoolikalt. Kontrolli-
mise tulemused registreeritakse inventeerimise tulemuste kohta
koostatavas eraldi aktis. Jahu puudujédik iile kindlaksméaaratud
loomuliku kao normide noutakse sisse materiaalselt vastutava-
telt isikutelt kehtivates jaehindades,
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MATERJALIDE JA KUTUSE SISSETULEKU KONTROLLIMINE

Pohitocraine, abimaterjalid ja kiitus antakse nende saabumi-
sel laohoidja materiaalsele vastutusele. Viikestes leivatoosiustes
on materiaalselt vastutavaks isikuks meister.

Leivatoostuse lattu saabuva pohitooraine ja abimalerjalide
arvestus toimub kaalu ja kohtade arvu jédrgi. Jahu ja abimater-
jalide séilitamiseks peavad olema loodud sellised tingimused,
mis ei voimalda nende kvaliteedi halvenemist.

Revident peab kontrollima:

a) kas saabunud materjalide ja kiituse kohta on dokumendid
oigesti vormistatud; -

b) kas sissetulnud jahu kvaliteet on téendatud vastavate do-
kumentidega (kvaliteedi tunnistus, tarbijate kooperatiivide liidu
oiend); ilma kvaliteedi tunnistuseta ei tohi jahu leivatoostuse
lattu vastu votta; :

¢) kas vastuvotmisel avastatud materjalide ja kiituse puudu-
jadkide kohta koostatakse aktid oigeaegselt;

d) kas saabunud materjalide koguse ja kvaliteedi osas pre-
tensioonid hankijate vastu esitatakse oOigeaegselt ja nende pdh-
jendatus;

e) kas on loodud vajalikud tingimused jahu ja abimaterjali-
de hoidmiseks.

Sissetulnud jahu kvaliteedi kontrollimiseks tuleb igast dsja-
saabunud jahupartiist teostada eeltaina valmistamise viisil leiva
proovikiipsetus. See annab voimaluse kindlaks mééarata antud ja-
hu partii kvaliteedilisi isedrasusi, samuti mdiidrata, kuidas tuleb
iehnoloogiline protsess ldbi viia selle partii to6tlemisel, mis aitab
kaasa leiva-saiatoodete praagi vdhendamisele. v

Kiituse sissetuleku kontrollimisel tuleb selgitada, kas kiitust
varutakse Oigeaegselt, missugustest allikatest ta saabub ja mis-
suguses maksumuses seda arvestatakse. Kiituse arvestust tuleb
pidada analiiiitilistel kontodel tegelikus omahinnas, kaasa arva-
tud kiittepuude kohaletoimetamise, saagimise ja lohkumise kulud.

Juhul, kui hankijad ei rahulda nende vastu esitatud preten-
sioone, tuleb hoolikalt uurida pretensioonide rahuldamisest keel-
< dumise pohjusi ja vilja selgitada kahjude tekkimises konkreet-
sed siiiidlased.

TAARA SISSETULEKU JA TAGASTAMISE KONTROLLIMINE

Leivatoostusse koos jahuga sissetulevad kotid on vaja vastu
votta ja arvestada kategooriate ja riide liikide jargi, millest need
on ommeldud ning oigeaegselt tagastada hankijatele.

Kottide vastuvotmise kehtestatud korrast range kinnipidamine
ja nende arvestus kategooriate ja riide liikide jargi, samuti kot-
tidega hoolikas fimberkdimine ja nende korrastamine enne hanki-
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jatele tagastamist aitab kaasa taara kahjude alandamiseie, secga
Jarelikult ka leivatoostuste rentaabluse tostmisele.

Taara kahjud leivatoostustes koosnevad:

a) vahest, jahu saabumisel kottide eest tasutud summa ja
hankijatele tagastatud kottide eest saadud summa vahel;

b) trahvisummadest, mis on tasutud hankijatele kottide
mittedigeaegse tagastamise, samuti. kottide ~ tagastamise cest
kvaliteedi langusega iile ithe kategooria, vorreldes hankijate
arvetes nadidatud kottide kvaliteediga.

Kotitaara sissetuleku ja tagastamise operatsioonide revidee-
rimisel tuleb kontrollida: . 5

a) kas kottide vastuvotmist teostatakse kategooriate ja riide
liikkide jérgi ning kas laos peetakse kottide arvestust sellise
jaotusega; . }

b) kas koostatakse kottide kvaliteedilise vastuvotu kohta
aktid ja kas hindade, samuti kottide kaalust tingitud mahahind-
luste maarade mittevastamisel kindlaksmaaratud normatiividele
ning kottide markeeringu puudumisel voi rikutud markeeringu
puhul esitatakse hankijate vastu pretensioonid oigeaegselt;

¢) kas toimub kottide korrastamine enne nende tagastamist
hankijatele, vastavalt kvaliteedi iseloomule ja kas tagastatakse
kotid hankijatele Gigeaegselt.

Tuleb silmas pidada, et tarbijate .kooperatsiooni organisat-
sioonid, kes saavad jahu Keskteraviljasalve ladudest ja kes paik-
nevad kuni 20 km kaugusel kottide vastuvotupunktist, on kohus-
tatud kotte tagastama védhemalt iiks kord viispdevaku jooksul,
kuna aga organisatsioonid, kes asuvad iile 20 km kaugusel kottide
vastuvotupunktist, voivad kotte tagastada kaks korda kuus.

Taara liikumise operatsioonide kontrollimist teostatakse han-
kijate dokumentide, vastuvotuaktide ja tagastatud taara valjamis-
kirjade jargi. -

Avastatud kahjud taarast, mis tekkisid materiaalselt vastu-
tavate isikute siiiil, tuleb kanda nende arvele.

MATERJALIDE JA KUTUSE TOOTMISSE VALJASTAMISE KONTROLLIMINE

Selleks, et kontrollida materjalide véljastamise vastavust
normidele, tuleb védlja kirjutada leiva-saiatoodéte kiipsetamise
tiksikute noudelehtede andmed jahu sortide jargi, iihes jahu
niiskuse protsendi kohustusliku dranditamisega.

Dokumentide ja valmistoodangu véljalaske plaani alusel peab
revident kontrollima: kas viljastatava tooraine ja materjalide
kogus vastab valmistoodangu viljalaske plaanile ning ette-
nadhtud retseptuuri kulunormidele ja kas jahutolmu piihkmed on
arvele voetud. :

Juhul kui tootmisse viljastatakse tooraineid ja materjale
kogustes, mis iiletab igapédevase tarviduse plaani jéirgi, tuleb
kontrollida, mis otstarbeks oli viljastatud rohkem materjale ja
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kuidas neid kasutati. Kasutamata materjalide jaagid tuleb parast
vahetuse 10ppu iile anda lattu voi jargmisele vahetusele, tehes
vastava markuse tootmislehte. Tuleb kontrollida, kas bngadmd
sigeaegselt tagastavad kotid leivatoostuse lattu.
Koik korvalekaldumised, mis avastatakse materjalide valjas-
tamise dokumentaalsel vormistamisel, samuti materjalide mitte-
sihipdrane kasutamine, reglstregntakse eraldi andmikus.

VALMISTOODETE SISSETULEKU JA VALIASTAMISE KONTROLLIMINE

Eelkoige tuleb kontrollida ruumi, kus hoitakse leiva-saiatoo-
teid, s. t., kas ekspeditsioon vastab ettendahtud nouetele, s. t., kas
ruum on varustatud riiulite-stellaazidega, kas on olemas vajalik
arv kaalusid, kas peetakse kinni sanitaareeskirjadest (ruum
peab olema avar, kuiv, lubjaga valgendatud, omama hea venti-
latsiooni).

Seejérel tuleb kontrollida valmistoodete sissetuleku ja véljas-
lamise operatsioonide dokumentaalset vormistamist.

Ekspeditsiooni saabunud valmistoodangu kohta kirjutab lao-
hoidja-ekspediitor vidlja saabumiskirja, tiikkide arvu ja tegeliku
kaalu dranditamisega, arvates maha jahtumise arvel ettendhlud
kao.

Valmistoodang antakse iile realiseerimiseks iildreeglina oma
organisatsiooni kaubandusvorku ja iihiskondliku toitlustamise
ettevotetesse. Valmistoodangu véljastamine toimub juhatuse
jaotuskavade alusel ja vormistatakse viljamiskirjadega. Leiva
ja leivasaiatoodete miiik laost sularaha
eest ion kategoorlllselt keelatud.

Dokumentide ja analiiiitilise arvestuse kirjendite aluse] peab
revident kontrollima:

kas arvelevoetud toodangu tiikkide arv ja kaal vastab toot-
mislehtedes margitud arvule ja kaalule;

kas leiva laialivedu kaubandusettevotetesse toimub iihtlaselt;

kas ei ole esinenud kaubandusettevotetesse halvakvaliteedilise
leiva ja saiatoodete kohalevedu.

Erilist tdhelepanu tuleb poéorata viljalastava leiva kvaliteedi
kontrollimisele. On vaja vilja selgitada, kas teostatakse leiva-
saiatoodete praakimist, s. t. standardse leiva eraldamist mitte-
standardsest; kes teostab praakimist; kas peetakse eriraamatus
praakleiva igapdevast arvestust; kelle arvele on kantud praagist
saadud kahjud; kas on olemas valmistoodangu laboratoorsed
analiiiisid ja missugused abinoud rakendab juhatus viljastatava
leiva kvaliteedi tostmiseks.

Samaaegselt on vaja tutvuda tarbijate avaldustega elanik-
konna ebarahuldava varustamise osas ja vilja selgitada, missu-
gused abinoud olid juhatuse poolt iga kaebuse puhul tarvitusele
yoetud; oma ettepanekutesse leivatdostuse t60 kohta tuleb sisse
votta tarbijate pohjendatud pretensioonid ja soovitused.
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3. LEIVATOOSTUSTE TOOTMISKULUDE JA
FINANTSTULEMUSTE KONTROLLIMINE

ULDMARKUSED TOOTMISKULUDE KONTROLLIMISE KOHTA

Toodangu omahinda saab iiksikasjalisell analiilisida sel juhul.
kui tootmiskulusid arvestataks® toodetavate leiva-saiatoodete
sortide ja kulukirjete kindlaksmédratud nomenklatuuri jargi.
Seepidrast tuleb enne omahinna plaani tditmise kontrollimisele
asumist selgitada, kas peetakse kinni Tsentrosojuzi juhendiga
leivatoostustele kehtestatud tootmiskulude arvestamise korrast;
kas otsekulud on oigesti kantud valmistoodangu sortidele; kas
koik kaudsed kulud on kajastatud kogumiskontol «Tootmise
tildkulud» ja kas need jaotatakse toodete liikide ja sortide jargi
proportsionaalselt tootmistdoliste tootasule. Samuti tuleb kontrol-
lida Iopetamata toodangule tehtud kulutuste inventeerimise
dokumentatsiooni.

Peamiseks dokumendiks tootmiskulude ja valmistoodangu
viljatuleku arvestamisel on tootmisleht. Vaikestes leivatdos-
tustes, kus koik operatsioonid nii tooraine ja materjalide vastu-
votmise  kui ka valmistoodete viljalaske osas vormistab tiks
materiaalselt vastutav isik, on tootmisleht tegelikult kulutatud
materjalide mahakandmise ja tootmisest saadud valmistoodete
arvelevotmise aluseks.

Tuleb kontrollida, kas tootmislehed koostatakse iga vahetuse
to6 kohta ja eraldi iga jahu sordi jdrgi; kas peetakse kinni leiva-
saiatoodete vastavatele sortidele kindlaksméadratud retseptuurist;
kas igas tootmislehes margitakse jahu niiskus, valmistoodete
tegelik viljatulek protsentides jahu kaalust ja missugused abi-
noud voetakse juhatuse poolt tarvitusele tegeliku véljatuleku
korvalekaldumisel kehtestatud normidest; kas tootmislehe ule-
jaanud rekvisiidid tdidetakse oigesti.

Peale tootmiskulude arvestuse iildiste kiisimuste kontrollimist
ldheb revident iile kulude kontrollimisele nomenklatuuri iiksikute:
kulukirjete jargi. See kontrollimine aitab tal kindlaks maddrata,
missugused konkreetsed abinoud voeti tarvitusele omahinna
alandamiseks, omahinna plaani mittetditmisel aga s°lﬂxtada
missuguste kuluelementide arvel voimaldati iilekulu.

Vaatleme operatsioonide kontrollimise korda otsekulude pea-
miste kirjete osas.

POHIMATERJALIDE KULUTAMISE KONTROLLIMINE

Eelkdige on vaja vélja selgitada, kas jahu véljastatakse toot-
misse vastavalt valmistoodangu véljalaske plaanile ja kas toor-
aine viljastamine vormistatakse kindlaksmdéaratud vormile vas-
tavate noudelehtedega. Leivatoostustes, kus pole juhataja ja
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laohoidja ametikohta, kantakse tooraine ja materjalide tegelik
kulu maha, nagu eespool oli margitud, tootmislehe alusel.

Seejdrel on vaja kontrollida, kas jahu tegelik kulu vastab
valmistoodangu valjatulekule; kas jahu osas esineb kokkuhoid
voi tilekulu.

Vastavalt NSV Liidu Kaubandusministeeriumi kaskkirjale
nr. 121 2!. septembrist 1953. a. ja Tsentrosojuzi juhatuse maa-
rusele nr. 78 23. septembrist 1953. a. on tarbijate kooperat-
siooni organisatsioonides kiipsetalud leiva ja saiatoodete valja-
tuleku normid arvutatud jahu 14,5% niiskuse juures.

Alla voi iile 14,5% niiskusega jahust leiva kiipsetamisel leiva
valjatuleku normid jahu niiskuse iga protsendi kohta vastavalt
suurenevad voi alanevad. Naiteks, lihtjahust valmistatud rukki-,
rukki-nisu- ja nisuleiva ning kroovjahust valmistatud rukkileiva
puhul — 1,5% vorra.

Leivakiipsetuse igakuulises aruandes on sisse viidud nditaja
«Leiva kiipsetamiseks kulutatud jahu niiskuse-keskmine protsent».

See néditaja on kohustuslik tarbijate kooperatiivide, rajooni-
liitude, oblasti (krai ja vabariiklike) tarbijate kooperatiivide
liitude koigis aruannetes.

Selleks et kindlustada mainitud otsuse tditmist, tuleb kinni
pidada jargmistest reeglitest:

a) jahu vastu votta Keskteraviljasalve baasidelt ainult kva-
liteedi tunnistuste olemasolu puhul;

b) kui tekib kahtlus hankija poolt kvaliteedi tunnistusei
naidatud jahu niiskuse protsendi oigsuses, tuleb teha jahu labo-
ratoorne analiilis niiskuse kindlaksmédramiseks sanitaarinspekt-
siooni voi teraviljasaaduste inspektsiooni laboratooriumides;

¢) jahu viljastamisel tootmisse leiva ja leiva-saiatoodete
‘kiipsetamiseks tuleb tootmislehel tingimata ndidata jahu niiskus
ja leiva véljatuleku normid antud niiskuse juures. -

Tarbijate kooperatiivid ja rajooniliidud peavad iga neile
vahetult alluva leivatoostuse kohta pidama igakuulisi kogumis-
andmikke kulutatava jahu iga sordi jargi. Kogumisandmik koos -
tatakse jargmise vormi kohaselt:

Tabe Kl | Jahu niiskuse Let::“:;gf:e' Arvestused kaalutud
i e | Tootmis- 9/, vastavalt Rt keskmise niiskuse
leiv. tégs‘:pse | lehe nr. | kvaliteedi- a:L:Jko uus | kindlaksmaaramiseks
o oo | tunnistusele i (k )g (Iohter 4 X lahter 3)
1 | 2 ! 3 4 |
1. M.1195.. 6 51 13,8 1100 1100X13,8=15180
2.- 195, . a. 52 | 14,1 1320 1320%X14,1=18 612
3. 195....0. 53 l 14,4 900 900 14,4=12 960
A 195.... 6. 54 ! 14,9 1540 1540X149= 22946
- I N | e o 55 ! 10i5 1100 1 100X 15,5=17 050
Kokka:f = — 5 960 86 748

Jahu keskmine niiskus 86748 : 5960 = 14,56%,.
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Sel juhul kui leivatoostusse saabus erineva niiskusega jahu.
iuleb hoolikalt kontrollida jahu keskmise niiskuse kindlaksmaia-
ramise oigsust ja alles pérast seda kontrollida jahu kulutamise
oigsust leiva véljatuleku kehtestatud normide jargi.

Jahu kulutamise oigsuse kontrollimist teostatakse materiaal-
selt vastutavate isikute aruannete, analiiiitilise arvestuse and-
mete (raamat vorm nr. K-10) ja kdibeandmike jargi, kusjuures
eelnevalt tuleb valja arvutada valmistoodangu plaaniline valja-
tulek jahu tegeliku keskmise niiskuse juures kontrollitaval aja-
vahemikul,

Kontrollimise tulemused kajastatakse jargmist vormi tabelis:

1 1 {
|

Kulutatud kg

{ Valmistoo-
Valmistoodongui ti;re‘rik; Saadi | dangu vélja- O':ﬁll(:tt’uc:r;ud} :
il oot valmis- | tuleku norm R nGridal B 1 £
L Ve ltoodangut| %-des jahu |19 5O s i
| g | kaalust jargl o ’ k<]
Rukkileib liht- | 12600 | 19670 156 126000 | — | 90
Jobsest oc o by ‘
jne. |

Jahu kulutus normide jargi méaratakse kindlaks jargmiselt:
saadud leiva kaal tuleb korrutada 100-ga ja saadud korrutis
jagada valmistoodangu viljatuleku kindlaksméiratud normile
Tabelisse sissekantud andmete kohaselt moodustab jahu kulutus
normide jargi

19800 x 108

i = 12609,0 kg.

ABIMATERJALIDE JA KUTUSE KULUTUSE KONTROLLIMINE

Abimaterjalid (sool, parm, suhkur jt.) véljastatakse tootmisse-
kindlaksmadaratud retseptuuri jargi protsentides jahu kaalule:
kulunormid taimeodlile leivavormide madarimiseks ja kiitusele toot-
misotstarbeks madératakse kindlaks ldhtudes valmistoodangu
kaalust. Revident peab dokumentide jargi kontrollima abimater-
jalide ja kiituse tegelikku kulutust ja korvutama selle kulunor-
midega.

Abimaterjalide ja kiituse kulutuse kontrollimise tulemused
kajastatakse jargmist vormi tabelis:
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Rukkileib lihtjahust

Valmistoodangu nimetus

Toodang kg ( ' 19 350
|
Kulutatud jahu | 12 400
: : E : Olaks ‘ Kérvalekaldumised'
Abimatericlide -ia Tegelikult! Kul ‘ tulnud
kituse :ﬁmetu; lkulutctud! 4 } kulutc_udo‘ kokku- tle-
gt normide | hoid kulu
| | | jérgi kg
VORT s dae e BN e T 4 5 ‘ 6
R S TR Y T R S R
[V TSR S S e O Y 2,59 | 310,0 LRy e
! ‘ ! |
Sublear L s e —_ P T o —i -
\ ! i
Palgolk it ke 07kg | 13,545 = x 0,055
48 Y 0 et e TR LT S e
Kitus (kittepuud) m3 . . | 14,3 @75 -1 q 51 | 021

Tooraine, abimaterjalide ja kiituse iilekulutamisel konkreetsete
isikute siiiil tuleb taotieda nendelt tekitatud kahjusummade sisse- -
noudmist.

Revident peab kontrollima, kas pohi- ja abimaterjalide tege-
likud varud kindlustavad leivatoostuse katkestamatu (66 valmis-
toodete véljalaskmise! vastavalt plaanile. .

KULUTUSTE KONTROLLIMINE PALGA ALAL

Revident peab kontrollima, kas tegelikud koosseisud ja palga-
madrad vastavad Tsentrosojuzi juhatuse poolt kindlaksmaaratud
tiilipkoosseisudele ja leivatoostuste administratiiv-haldusperso-
nali kuupalga maéiradele. Viikestes leivatoostustes tdidab leiva-
toostuse juhataja kohuseid meister. Seejdrel tuleb kontrollida,
kas preemia-lisatasu leivatoostuse juhatajale, tootmisala juha-
tajale ja raamatupidajale voi teda asendavale arveametnikule
arvutatakse oOigesti. : :

Preemia-lisatasu makstakse vilja kindlaksmadratud néitajate
taitmise korral. {

Preemia-lisatasu vidljamaksmine raamatupidajale voi teda
asendavale arveametnikule toimub ainult sel juhul, kui ta tegeleb
ferve 0Opédeva jooksul eranditult leivakiipsetuse arvestustooga.

Tootmistooliste palga kontrollimisel tuleb vilja selgitada:
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a) kas Tsenirosojuzi juhatuse poolt kehtestatud titkitoohin-
deid ja iihtseid t6onorme rakendatakse Gigesti;

b) kas tasu maksmine toélistele kutsealade iihendamise ja
lisatoode eest toimub Gigesti;

¢) kas preemia jahu kokkuhoiu eest arvestatakse kogu ette-
votte tootulemuste jargi;

d) kas tasu maksmine tootmisalase véljadppe juhendajaile
toimub oigesti;

e) kas ei esine tasu maksmist mittenimestikulise koosseisu
isikutele toode eest, mis kuuluvad koosseisuliste tootajate kohus-
tuste hulka (ruumide korrastamine ja teised t66d).

Uheaegselt tootasu kontrollimisega on vaja kontrollida: kas
korraliste ja tdiendavate puhkuste kestus arvutatakse oigesti,
kas peetakse kinni sanitaar-tooriietuse ja jalanoude valjaandmise
normidest.

Administratiiv-teenindavale personalile arvutatud palga
oigsuse kontrollimist teostatakse tabelite ja palgalehtede ning
preemia-lisatasu arvestuste alusel. Tootmistéolistele arvutatud -
palga kontrollimist teostatakse tiikitoo hinnete korrutamise teel
tegeliku toodanguga toodete sortide jargi, lisades sellele kutse-
alade iihendamise ja lisatoode eest saadavad lisatasud ning
preemiad jahu*ja kiituse kokkuhoiu eest. Palga arvestuste kont-
rollimise aluseks on tootmislehed.

FONDIDESSE JA JUHATUSE KULUDE
KATTEKS TEHTAVATE ERALDISTE KONTROLLIMINE

Leivakiipsetuse osas tehakse eraldisi kaadri ettevalmistaniise
fondi kindlaksméiratud normide suuruses valmistoodangu vélja-
laske Kkdibelt hulgi-véljalaske hindades. Arvutatud summad
antakse taielikult iile wvabariiklikule (krai, oblasti) tarbijate
kooperatiivide liidule.

Eraldiste suurus administratiiv-halduskulude katteks maéara-
takse kindlaks organisatsiooni juhatuse poolt igas kvartalis
absoluutsummas, vastavalt iga ettevotte ja tervikuna organisat-
siooni rentaabluse aastaplaanile.

Revident peab kontrollima, kas tegelike eraldiste summad
vastavad kindlaksmiidratud normidele; kas ei esine nende tead-
likku vdhendamist eesmérgiga ndidata toodangu omahinna alan-
damise plaani taitmist; kas kaadrite ettevalmistamiseks eralda-
tud summade iilekandmine tarbijate kooperatiivide liidule toimub
oigeaegselt.

TOOTMISE ULDKULUDE KONTROLLIMINE

Kaudsed kulud arvestatakse kontol nr. 52 «Tootmise iild-
kulud», Tsentrosojuzi poolt kindlaksméddratud nomenklatuuri

jargi.
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Revident peab kontrollima, kas on olemas tootmise iildkulude
celarve; kas tegelikud kulutused, iga kulukirje jargi, on doku-
mentidega toendatud ja kas nad vastavad kinnitatud eelarvele;
kas kaudsed kulud jaotatakse oigesti toodangu liikide ja sortide
jargi. Viikestes leivatoostustes kontot nr. 52 «Tootmise iild-
kulud» ei kasutata.

TOODANGU VALJALASKE JA OMAHINNA
ALANDAMISE PLAANIDE TAITMISE KONTROLLIMINE

Eelkbige tuleb kontrollida, kas on olemas valmistoodangu
vdljalaske nii ildmahu kui ka sortimendiline kinnitatud plaan;
kas see plaan on tootmisbrigaadile teatavaks tehtud.

Edasi tuleb kontrollida valmistoodangu véljalaske aruande-
liste nditajate oigsust nii hulgi-vdljalaske hindades, kui ka
omahinnas; kas valmistoodangu maksumus {iksikute sortide jargi
arvutatakse oigesti; kas valmistatava toodangu koikide sortide
kohta koostatakse igakuuline aruandeline kalkulatsioon ja kas
aruandelise kalkulatsiooni niitajad vastavad raamatupidamise
andmetele.

Toodangu viljalaske ja omahinna alandamise plaanide tait-
mise kontrollimine toimub aruandeliste andmete korvutamise teel
kinnitatud, plaaniliste néditajatega. Vorreldakse naturaalseid ja
summalisi, nditajaid.

Kontrollimise tulemused kajastatakse jargmist vormi tabelis:

laske hinnas . 300000]348000 |

30000 34800 31500 | 36540 105,0 | 105,0 |

1 l

Aasta plaan .JAANUAR
‘ Tegelikult M
| Plaan | | Taitmise Y
Valmistoo- &l LT i A S ¥Eovde~tudh ‘
dangu nimetus | ~ | i s [
“ | o 0 o s o lg | ©
ONER R e WP
ST |28 2130 2 (32708 &
R R T S T B B (R R R
1. Vormi rukki- i i f f
leib kroovja- I ‘ | { '
hust: “ ; ‘ [
3) hulgi-vélja- | , l | 1
[

/< b) omahinnas 300000330600 | 30000 | 33060 | 31500 ’34650 | 105,0 | 104,8 |
c) 1 kg oma- | — [1-102| — {1-102{ — | 1-10| — | 99,8 |
hind T i : ‘ ‘ = |

jne. [ : |

Korvalekaldumiste esinemisel, eriti plaani mittetditmise
suunas, peab revident vélja selgitama nende korvalekaldumiste
nohjused.

Toodangu véljalaske plaani tditmise kontrollimisel tuleb kind-
laks médrata mittekvaliteetsete toodete protsent valmistoodangu
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LEIVATOOSTUSTE FINANTSTULEMUSTE KONTROLLIMINE
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lahtris 13 ndidatud summale tuleb liita lahtris 15 nai-

Kasumi summa (lahter 16) madratakse kindlaks jargmiselt:

Markus:

datud summa ja lohutada lahtris 14 nédidatud summa, | :



iildisest valjalaskest kuus. Plaani mlttetaltmxse puhul peab revi--
dent vilja selgitama selle pohjused.

LEIVATOOSTUSTE FINANTSTULEMUSTE KONTROLLIMINE

X peatiikis «Kdibekulude ja majandusliku tegevuse tulemuste
revideerimine» on toodud leivatoostuste finantstulemuste kont-
rollimise kord. Arvestades tootmisettevotete tootulemuste kind-
laksmadramise spetsiifikat, peab revident erilise hoolikusega
analiilisima aruandelist kalkulatsiooni valmistatud toodangu lii-
kide ja sortide jdrgi, korvutama aruandelise kalkulatsiooni and-
meid plaanilise- kalkulatsiooni elementldega kontrollima planee-
rimata kahjumeid ja kasumeid ning kontrollimise tulemused dra
naitama jargmist vormi tabelis (vaata lk. 154).

Majandusliku tegevuse loplik tulemus (lahter 20) valmistoo-
dangu nimetuste jargi tuuakse dra planeerimata - kahjumite ja
kasumite moju arvestamata. Selliste kahjumite ja kasumite
summa revideeritava perioodi eest ndidatakse kokkuvotte real
ettevoite kohta tervikuna. Leivatoostuse iildtulemuse vilja-
selgitamisel arvestatakse nii planeeritud, kui ka planeerjmata
kahjumite ja kasumitega.
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VIII peatikk

TRANSPORDI REVIDEERIMINE

1. REVIDEERIMISE ULESANDED

Auto-hobutranspordi areng ja selle t66 ratsionaalne organi-
seerimine omavad suurt tdhtsust kaubakédibe arendamisel, vahen-
dite ringluse kiirendamisel, kdibekuiude alandamisel ja koopera-
tiivsete organisatsioonide ja ettevotete iildise rentaabluse tost-
misel. Seepédrast seisnebki revideerimise peamine iilesanne selles,
et -avastada puudused transpordi t66 organiseerimisel, leida
pohjused, mis tingivad neid puudusi ja vahendeid nende korval-
damiseks.

Revideerija iilesannetesse kuulub: :

I. Materiaalsete vdartuste sissetuleku ja valjamineku ning
nende kasutamise oigsuse kontrollimine.

2. Transpordivahendite  ekspluatatsiooni organiseerimise
oigsuse ja tootmisplaani tditmise kontrollimine.

3. Transpordi kulude, tulude ja finantstulemuste kont-
rollimine.

2. MATERIAALSETE VAARTUSTE SISSETULEKU
JA VALJAMINEKU KONTROLLIMINE

POHIVAHENDITE KONTROLLIMINE

Inventeerimise teel tuleb vélja selgitada:

a) autode olemasolu markide ja tonnaazi jargi, neade
ekspluatatsiooni andmise ajad ja edasiseks kasutamiseks kolb-
like autode arv;

b) tooloomade ja teiste transpordivahendite olemasolu, nende
seisukord,;

¢) kas transpordivahendite tegelik arv vastab raamatupida-
mise andmetele; lahkuminekute puhul vélja selgitada pohjused ja
teha vastavad jareldused.

‘Peale seda tuleb dokumentide ja, arvestusregistrite kirjete
jargi kontrollida:

a) 'kas pohivahendite sissetulek on vormistatud vastuvotu-
aktide ja teiste dokumentidega; kas on olemas dokumendid
transpordivahendite sisemise timberpaigutamise kohta revidee-
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ritavas organisatsioonis ja kas tdiesti kasutamiskolbmatuks muu-
tunud pohivahendite likvideerimine vormistatakse oigesfi;

b) kas koik transpordivahendid on kinnistatud kindlatele
istkutele;

¢) kas teostatakse iga auto ekspluateerimise arvestust (labi-
shidetud kilomeetrite arv, iliksikosade remont ja asendamine);

d) kas arvestuses kajastatakse oigesti kulunud autokummide
asendamine uutega; kas teekonnalehtedes on markused auto-
kummide vahetamise kohta; kas peetakse autokummide ldbijooksu
operatiivset arvestust;

e) kas autode ja tooloomade kohta on passid oigesti koos-
tatud, kas koikide autode kiilge on kinnitatud Riikliku Autoins-
pektsiconi numbrimérgid; numbrimarkide puudumisel valja
selgitada, mis pohjustel need on maha voetud;

f) kas transpordivahendite amortisatsiooni arvestatakse
Tsentrosojuzi juhatuse poolt kindlaksméadratud dormide jdrgi ja
tahtaegadel. i

MATERJALIDE KONTROLLIMINE

Sissetulnud vedelkiitus, méAirdeained, tagavaraosad, tooriis-
tad, autokummid ja hobumoon ldhevad organisatsiooni juhatuse
voi transpordikontori juhataja poolt maératud isikute materiaal-
sele vastutusele. Materiaalsete véartuste arvelevotmine toimub
hankijate arvete, oma ettevotete viljamiskirjade jms. alusel.
Tuleb silmas pidada, et téostusmaterjalide ostmine eraisikutelt
on keelatud. Selliseid oste voib teostada ainult viike-hulgibaa-
sidest voi eriti selleks eraldatud kauplustest. '

Materjalide viljastamist laost teostatakse kirjalike ndudmiste

alusel, mis on alla kirjutatud selieks volitatud isikute *poolt.
Hobumoona viljastatakse kindlaksmadratud normide jargi, mis
on kinnitatud juhatuse poolt veterinaar-jédrelvalve esindaja osa-
votul, ja kantakse viljaminekusse hobumoona andmiku alusel.
Vedelkiituse ja midrdeainete véljastamine vormistatakse varus-
tislehe koostamisega. Mainitud dokumentide ja analiiiitilise ar-
vestuse kirjete jirgi, samuti ladude vahetu kiilastamise tee] peab
revident kontrollima:
_a) kas dokumendid materjalide laekumise kohta lattu on
oigesti vormistatud ja kas peetakse kinni materjalide (bensiin.
Elaérdteained, tagavaraosad jt.) hoidmiseks kindlaksméairatud
corrast;

b) kas materjalide viljastamine laost vormistatakse Tsentro-
sojuzi erijuhendites toodud korra kohaselt;

c) kuidas teostatakse operatiivset kontrolli vedelkiituse kulu-
tamise iile ja missuguseid abinousid rakendab juhatus bensiini
tilekulu puhul;

d) kas on kindlaks maaratud igale hobusele soddanormid ja
kuidas teostatakse so6tade kulutamise kontrolli.
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Soodanormidest kinnipidamise kontrolli voib teostada séotade
valjaandmiseks kindla aja maaramise teel ning hobupargi juurde
kinnistatud kooperatiivi iihiskondlikele esindajatele iilesannete
andmisega selle kontrolli teostamiseks;

e) kas peetakse kinni reeglist, mille kohaselt tagavaraosade
véljastamist teostatakse iiksnes autodelt maha voetud ja vahe-
tust noudvate samade osade tagastamisel;

f) kas koostatakse autodelt mahavoetud osade iilevaatuse ja
asendamise andmikku;

g) kas siiiidlastelt noutakse sisse kaotatud inventari vaartus.

Tuleb selgitada, kas organisatsiooni transpordimajandis pee-
takse kinni rangest kokkuhoiureziimist ja suhtutakse hoolikalt
materiaalsetesse vidrtustesse. Inventeerimise teel kontroliida
tagavaraosade ja materjalide allesolekut.

3. TRANSPORDIVAHENDITE REMONDIOPERATSIOONIDE
KONTROLLIMINE

Kasutades eelarveid, akte ja teist remondialast dokumentat-
siooni, tuleb kontrollida:

a) kas iga liiki remontide labiviimiseks koostatakse eelarved
ja kas tegelikud kulutused diksikute elementide jargi vastavad
kinnitatud eelarvele;

b) kas transpordivahendite jooksvat remonti teostatakse
oigeaegselt;

¢) kas peale minimaalset l&bisoitu teostatakse autode iilevaa-
tust tehnilise erikomisjoni poolt nende tehnilise seisukorra kind-
laksmadramiseks ja kas iilevaatuse kohta koostatakse aktid;

d) kas vormistatakse dokumentidega transpordivahendite
iileandmine keskmisse ja kapitaalremonti, samuti nende kétte-
saamine peale remondi lopetamist; dokumentide kvaliteet; kas
peetakse kinni lepingus ettendhtud remondi teostamise tédhtaega-
dest; kas aktides margitakse dra remondi kvaliteet;

e) kas on esinenud autode ja teiste transpordivahendite
enneaegse rivist véljalangemise juhte ja missugustel pohjustel,
kas on vastutusele voetud isikud, kes on siiiidi organisatsioonile
kahju tekitamises. :

4. TRANSPORDIVAHENDITE EKSPLUATATSIOONI
ORGANISEERIMISE JA VEDUDE PLAANI TAITMISE
KONTROLLIMINE

Igal transpordimajandil peab olema majandi tootmisplaan.
&elle plaani tditmise kontrollimise kaigus tuleb kindlaks méarata:

a) kas transpordi teenuste osutamiseks on peamiste tellija-
tega lepingud solmitud ja kuidas transpordimajand neid tédidab,
kas teostatud vedude kohta esitatakse arved oigeaegselt;
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b) kas masinaid ja hobutransporti kasutatakse oigesti; kas
peetakse kinni liikluse tehnilisest kiirusest ja kindlaksméaratud
seisuaja normidest peale- ja mahalaadimisel;

c¢) kas transpordi seisakud ifie ettendhtud normide, samuti
transpordi tithisoidud tellija siiii 1abi on aktidega pohjendatud,
kas esitatakse tellijale vastavad pretensioonid.

Tootmisplaani tditmine soltub sellest, kuidas on organisee-
ritud transporditéoliste t60, kas nende vahel organiseeritakse
sotsialistlikku voistlust transporditoo kvaliteedinditajate edukaks
tditmiseks.

Revidendil tuleb samuti selgitada, kas transpordimajandi
juhtkonna poolt teostatakse t66 jargmiste kvaliteedinditajate
kontrollimist:

tonn-kilomeetri voi transporditoo mone teise nditaja (masin-
funni, hobu-pdeva) tegelik omahind;

autopargi tehnilise valmisoleku koefitsient;

autode voi hobupargi kasutamise koefitsient;

tonnaazi kasutamise koefitsient ja kuidas need naitajad iseioo-
mustasid transpordimajandi t66d.

5. TEEKONNALEHTEDE KONTROLLIMINE

Siistemaatiline kontroll transpordimajandi tootmisplaani tait-
mise iile omab suurt tdhtsust selle t66 oigel organiseerimisel.
Transpordito6 pohilisi nditajaid kajastatakse teekonnalehes.
Jarelikult tuleb transpordimajandi dokumentaalrevisjoni labivii-
misel erilist tdhelepanu poorata teekonnalehtede taitmise Gigsuse
kontrollimisele.

Eelkoige tuleb kontrollida, kas koigil juhtudel kirjutatakse
vélja teekonnalehed, kas iga transpordiiihiku véljasoit* liinile
vormistatakse digesti, kas on olemas autojuhi allkiri auto vastu-
votmise kohta garaazist ja selle tagasiandmise kohta garaazi
péarast t60 lopetamist ja kuidas teostatakse kontrolli teekonnaleh-
{ede viljakirjutamise fiile.

Edasi tuleb ‘kontrollida, kas teekonnalehele mérgitakse iiles-
ande jarjestikune tditmine vedude alal ja kas toendatakse
tdidetud t66 veose saatja ja veose saaja esindajate poolt.

Taidetud t66 .mahulisi néitajaid kontrollitakse teekonnaleh-
tedes vastavate sissekannete korvutamise teel kaubadokumenti-
dega (arve-faktuurid, saatelehed ja muud). Sellise kontrollimi-
sega saab kindlaks teha soitude juurdekirjutusi teekonnalehtedes,
kui neid on teostatud transpordi iiksikute to6tajate poolt.

Transpordi {ilenormatiivsed seisakud, tiihisoidud ja alakoor-
matus tekivad reeglina transporditootajate ebamajanduslikkuse
tulemusena. Revident peab kontrollima, kas seisakud pealelaadi-
mise] ja mahalaadimisel vastavad plaanilistele normidele, poora-
tes seejuures erilist tahelepanu iilenormatiivsete seisakute vor-
mistamisele (autode mittekorrasolek, avariid, vedelkiituse puudu-
mine jms.). Samaaegselt peab ta kontrollima, kas kdigil juhtudel
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esitatakse pretensioonid-isikute vastu, kes olid siiiidi transpordi
seisakutes iile kindlaksmdaratud normide voi alakoormatuses ja
tiihisoitudes. Teekonnalehtede sissekannete alusel tehakse trans-
pordimajandi raamatupidamises kindlaks iga transpordiiihiku t65
tulemused. Valikkorras peab revident kontrollima: sidus dleku
aja ja seisuaja arvutamise oigsust; veetud kaupade tonn-kilo-
meetrite arvu; vedelkiituse tegelikku kulutust ja transporditooliste
palga arvestamise Oigsust. Teekonnalehtede kontrollimise tule-
mused margitakse revideerimisaktis.

6. TRANSFORDI KULUDE, TULUDE JA
FINANTSILISTE TULEMUSTE KONTROLLIMINE

Transpordi koiki kulusid nii otseseid kui ka iildisi kontrolli-
takse kulukirjete kindlaksméaratud nomenklatuuri jérgi, kérvu-
tades neid kinnitatud eelarvega. Kulude hoolikas kontrollimine
koigi kulukirjete jargi aitab vélja selgitada iiksikute kirjete iile-
kulu pohjused ja vahendite ebaseaduslikus kasutamises siitidi-
olevad isikud.

Vaatleme kulude kontrollimise korda eelarve iiksikute kulu-
kirjete jdrgi.

Palk. Autojuhtide, veovoorimeeste ja laadijate t60 eest tasu-
takse iildreeglina otsese tiikitootasu siisteemi jargi. Tiikit6o hin-
ded médratakse, ldhtudes tariifimdédradest ja toonormidest. Pohi-
palk ja tdiendav tasu tuleb arvutada vastavalt auto- ja hobu-
transpordi eri tariifimdéradele, veetud koorma iihe tonni ja ldbi-
soidu iihe kilomeetri eest koormaga ja ilma koormata,

Palga arvutamise aluseks on teekonnaleht, mille niitajate
alusel madratakse kindlaks autojuhtide, veovoorimeeste ja laadi
jate palga suurus..

Arvutatud lisatasude ja premiaaltasude kontrollimist teosta-
takse oiendite alusel. Revident peab kindlaks tegema, kas oigesti
arvutatakse premiaaltasu bensiini kokkuhoiu, autokummide 1&bi-
soidu eest iile kindlaksméédratud normide, eeskujuliku, ilma ava-
riideta t60 eest kvartali jooksul jms.

Palga arvutamise oigsuse kontrollimisel remonditoolistele ja
autojuhtidele remonttoodest osavotu eest tuleb vilja selgitada,
kas on olemas tookdsud ja kas nendes on tehtud mérkused {66
tditmise ja to0 kvaliteedi kohta.

Samuti tuleb kontrollida, kas teostatakse palgast kinnipida-
misi bensiini {ilekulu ja autokummide ldbijooksu normide iiihen-
damise eest.

Vedelkiitus. Bensiini kulunormid iiksikutele automarkidele ja
autotranspordi tehnilisteks vajadusteks (autode reguleerimine
tehniliste iilevaatuste puhul, autode sissesoitmine pirast kesk-
mist remonti ja teised vajadused) on kindlaks médratud Tsentro-
sojuzi juhatuse mdarusega.'

' Bensiini uued kulunormid kehtestatud Eesti NSV Ministrite Noukogu maa-
rusega nr. 196 25. V 1960. a.
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Bensiini tegelik kulu soltub autode korrasolekust ja autojuhi
oskusest juhtida autot bensiini minimaalse kuluga.

Vedelkiituse kulutamise oigsust kontrollitakse varustis- ja
teekonnalehtede jdrgi. Mainitud dokumentide alusel on vaja
kontrollida:

kas iga pdev madratakse kindlaks vedelkiituse tegelik kulu
ja kas peetakse bensiini kulu arvestuskaarte iga auto ja iga auto-
juhi kohta;

kas koostatakse bensiini kulutamise koondandmikku kogu
autopargi kohta.

Koondandmiku hoolikas kontrollimine voimaldab revidendil
vilja selgitada bensiini tegelikku kulutust automarkide ja iga
autojuhi osas. On vaja vilja selgitada, kas arutatakse tootmis-
noupidamistel parimate autojuhtide saavutusi voitluses vedude
omahinna alandamise eest, missugused otsused on tehtud ja kui-
das neid ellu viiakse. .

Autode amortisatsioon. Tarbijate kooperatsiooni organisat-
sioonides tuleb autotranspordile amortisatsioonieraldisi teha rub-
lades 1dbisoidu tuhandelt kilomeetrilt, ndidates dra, missugune
osa mendest eraldistest on ette ndhtud autode kapitaalremondiks.
Naditeks, veoautode GAZ-MM osas moodustab amortisatsiooni-
eraldiste iildsumma 1000 km 1&dbisoidu kohta 115 rubla, sellest
kapitaalremondiks 65 rubla; eraldiste {ilejddnud summa on ette
nahtud kulunud autode asemele uute autode soetamiseks (liiku-
va koosseisu taastamiseks).

Tsentrosojuzi juhatuse méaruses toodud normid on piirnor-
mid. Nad voivad muutuda soltuvalt autode ekspluateerimise
tingimustest.

Amortisatsioonieraldisi muude transpordivahendite qsas te-
hakse normide jargi, mis on kindlaks maératud pohivahendite
esialgsest maksumusest.

Amortisatsioonieraldiste kontrollimisel on vaja vilja selgita-
da: kas tehakse amortisatsioonieraldisi autode ja teiste transpor-
divahendite kohta kindlaksmdératud normide jédrgi ja kas arvu-
tatud summasid kasutatakse sihipadraselt.

Kulutuste kontrollimisel eelarve iilejddnud kulukirjete jargi
tuleb juhinduda X peatiikis «Kéibekulude ja majandusliku tege-
vuse tulemuste revideerimine» toodud juhtnodridest. Kontrollida
tuleb tehtud kulutuste seaduslikkuse ja majandusliku otstarbe-
kohasuse seisukohast.

Auto- ja hobutranspordi kulude kontrollimise tulemused tuleb
nédidata eraldi tabelis.

Kui auto-hobutransport ei ole eraldatud iseseisvale bilansile
ja teostab kaupade vedusid oma organisatsiooni ettevotetele, siis
kantakse kontol «Transpordi ja korvalettevotete majandamine»
arvestatud koik transpordi” kulutused kuu 16pus iile antud organi-
satsiooni majandusliku tegevuse vastavatele harudele proport-
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sionaalselt kuu jooksul igale tegevusharule tehtud tonn-kilomeet-
rite arvule.

Sel juhul méératakse 166 kvaliteet kindlaks ldhtudes veetud
kaupade tonn-kilomeetri tegelikust omahinnast, auto- ja hobu-
transpordi kasutamise koefitsiendist, tonnaazi kasutamise koefit-
siendist ja teistest 60 kvaliteedilistest néitajatest. Peale selle on
vaja arvesse votta, missugust moju avaldas kaupade vedu oma
transpordiga kdibekulude alanemisele, kaupade ringluse kiiren-
damilsele ja kooperatiivorganisatsioonide iildise rentaabluse tost-
misele.

Sel juhul, kui transport on viidud isemajandamisele, kantakse
iilalmainitud konto deebetisse transpordi iilalpidamise kulud, ku-
na aga selle konto kreeditisse kantakse tehtud t6ode maksumus
vastavalt kehtivatele tariifidele. Vahe kontole kantud summade
vahel on transporditéo finantsiliseks tulemuseks. Sama korra jar-
gi madadratakse kindlaks t66 finantsilised tulemused mitteisema-
jandavates transpordiettevotetes, kes veavad kaupu voorastele
organisatsioonidele.

Finantstulemuste kontrollimisel on vaja vilja selgitada:

a) kas klientuuriga on so6lmitud lepingud vedude teostami-
seks ja kuidas neid lepinguid tdidetakse;

b) kas on Gigesti kindlaks madratud tehtud t66de maksumus
ja kas voorastele organisatsioonidele kaupade veo eest on arved
esitatud Oigeaegselt;

c) kas arvestused kulude iilekandmiseks oma majandi vasta-
vatele harudele koostatakse Gigesti.

162



IX peatikk

POHIVAHENDITE JA KAPITAALMAHUTUSTE
REVIDEERIMINE

1. REVIDEERIMISE ULESANDED

Tarbijate koopératsioonil on pdhivahendeid hoonete, ehitiste,
kaubandusliku sisseseade, majandusliku inventari, transpordiva-
hendite jm. kujul. Kaubakdibe lakkamatu kasv ja kaubanduskul-
tuuri tostmine nouavad kapitaalmahutusi kaubanduse materiaal-
tehnilise baasi laiendamiseks.

Ulesannete tditmise kindlustamiseks, mis on piistitatud tarbi- -
jate kooperatsiooni ette Noukogude Liidu Kommunistliku Partei
XXI kongressi poolt kaubakidibe arendamise ja kaubanduskul-
tuuri tostmise alal, suurenevad kapitaalmahutused kaupluste, la-
dude, iihiskondliku toitlustamise ettevotete, kiillmhoonete ja koogi-
viljahoidlate ehitamiseks peaaegu kahekordselt.

Pohivahendite diget kasutamist ja nende allesolekut, samuti
kapitaalmahutusteks eraldatud assigneeringute efektiivset kasu-
tamist ei saa kindlustada ilma hédsti korraldatud arvestuseta ja
siistemaatilise kontrollita. Kontrolli {iheks tohusamaks liigiks on
dokumentaalrevisjon.

Pohivahendite ja kapitaalmahutuste revideerimise iilesannete
hulka kuuluvad:

1. Pohivahendite allesoleku ja nende kasutamise ning amor-
tisatsiooni arvutamise oigsuse kontrollimine.

2. Kapitaalmahutusteks tehtavate kulutuste seaduslikkuse ja
pohjendatuse kontrollimine.

3. Ehitusmaterjalide ja iilesseatavate seadmete arvestamise
oOigsuse ja Oigeaegsuse, samuti materjalide kulutamise kont-
rollimine.

4. Kapitaalmahutuste plaani ja pohivahendite kasutamisele
votmise plaani tditmise kontrollimine.

5. Finantseerimise seaduslikkuse ja kapitaalmahutusteks eral-
datud assigneeringute kasutamise Gigsuse kontrollimine.
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2. POHIVAHENDITE REVIDEERIMINE

POHIVAHENDITE INVENTEERIMINE

Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide ja ettevotete ma-
jandusliku tegevuse revideerimisel inventeeritakse kohustuslikus
korras kaubandus-, varumis-, tootmis- ja eluhooned ja ehitised,
nende seadmed, masinad, inventar ja transpordivahendid. Kont-
rollitakse koike, mis kuulub pohivahendite hulka ja arvestatakse
kontol nr. 90.

Revident peab meeles pidama, et vastavalt raamatupidamise
lanlllz(mnete ja bilansside pohiméarusele ei kuulu pohivahendite
wlka:

a) esemed, mille kasutamisiga on alla iihe aasta, olenemata
nende maksumusest;

b) esemed, mille maksumus on alla 500 rubla iihikult, olene-
mata nende kasutamisajast, vilja arvatud pollumajandusmasi-
nad ja -tooriistad, tdiskasvanud t66- ja tootevkari (kaasa arva-
tud vaikeloomad) ning tdiskasvanud linnud, mis arvestatakse po-
hivahenditeks, vaatamata nende maksumusele;

c) eriinstrumendid ja eriseadeldised, vaatamata nende mak-
sumusele;

d) eririietus, erijalatsid ja vooditarbed, olenemata nende
maksumusest ja kasutamisajast.

Ko6iki mainitud esemeid arvestatakse kui kdibevahendeid. Kai-
bevahendite hulka kuuluvad ka noorloomad ja nuumal olevad
loomad. '

Kulutused, mis on seotud loetletud esemete ja nuumal olevate
loomade soetamisega, kapitaalmahutuste hulka ei kuulu.

Pohivahendeid arvestatakse algmaksumusega, kaasa arvatud
kulutused, mis on seotud nende kohaletoimetamise ja iilesseadmi-
sega. Pohivahendite kontrollimist teostatakse inventeerimisko-
misjoni poolt, mis moodustatakse selleks otstarbeks revidendi
poolt. :
Inventeerimiskomisjon on kohustatud kontrollima pohivahen-
dite iga eset natuuras materiaalselt vastutava isiku osavotul ja
kandma inventeerimisnimestikku.

Nimestikku kantakse iga eseme tdpne nimetus omistatud in-
ventarinumbri ja algmaksumuse dranaifamisega ning eraldamis-
tunnuse lithikese kirjeldamisega. Edasiseks kasutamiseks kolb-
matuid pohivahendeid nimestikku ei kanta.

Nende kohta koostatakse eraldi akt vajalike rekvisiitide, ka-
sutamiskolbmatuks muutumise pohjuste ja nende taastamiseks
voi likvideerimiseks vajalike abindude draniditamisega. Renditud
pohivahendite kohta koostatakse erinimestik.

" Hoonete ja ehitiste inventeerimine vormistatakse jargmist
vormi nimestikuga ( vaata lk. 165).

Mbohevorra teistsugune vorm on inventari inventeerimisni-

mestikul (vaata lk. 166). :
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Peale pohivahendite tegeliku kontrollimise lopetamist vordle-
vad inventeerimiskomisjoni liikmed inventeerimisnimestike and-
meid kirjenditega analiititilise arvestuse raamatus (vorm nr. K-9).

Inventeerimisnimestiku ja raamatupidamise andmete alusel
koostatakse vordlusandmik ja selgitatakse vélja pohivahendite
iilejdagid ja puudujadgid iga materiaalselt vastutava isiku osas.

ettevote

revisjoniaktile

_Or_gcmisotsioon ___rajooniliit, Aleksejevi rajoon Voronezi oblast

POHIVAHENDITE INVENTEERIMISNIMESTIK

seisuga 15. mdrtsil 19.... a.

Komisjoni koosseis:

Revident A. N. Ivanov
Rajooniliidu revisjonikomisjoni esimees

N. S. Sidorov
Materiaalselt vastutav isik 1. P. Petrov

s Ehitami- Alg- onument. mis
-| Nimetus, kirjel- 5o vBi /| \ubohur i mah- | thendob hooge
E.dus ja ;tstarve Asukoht soetc:mise'wwsi kasu- i o8 bt _eh|t~|§e
= P lik pind | mus |omandi- vGiren-
= | (rbl) didigust
1 | Juhatuse kon-|Kooperatii- ’ Oma, akt
tori hoone vi tan.nr. 4| 1946 i 108 m3 (42 125|1. maist 1946. a.
2 | Laohoone sama 1948 265 m’ |38 472| Oma, akt
|1. septembrist
i \1948' a.

(sénodegg)

Komisjoni liikkmete allkirjad:

-

Inventeerimise tulemused koos materiaalselt vastutavate isi-
kute seletustega vaadatakse 1dbi kooperatiivse organisatsiooni ju.
hatuse poolt. Puudujdédkide avastamisel, mis on tekkinud kuri-

farvituste tagajarjel, suunatakse materjalid kohtu-uurimisorga-
neile samaaegselt tsiviilhagi esitamisega. -
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POHIVAHENDITE SISSETULEKU, UMBERPAIGUTAMISE, VALJAMINEKU
JA LIKVIDEERIMISE KONTROLLIMINE

Pohivahendite sissetuleku, timberpaigutamise ja likvideerimi-
se revideerimine seisneb nende operatsioonide kajastamise 6ig-
suse kontrollimises raamatupidamise analiiiitilise arvestuse raa-
matutesse algdokumentide alusel tehtud kirjendite jargi.
~ On vaja kontrollida: saabunud pohivahendite arvelevotmise
oigsust ja oOigeaegsust; noutavate rekvisiitide tditmise oigsust
analiiiitilise arvestuse raamatutes; pohivahendite (ileandmise
oigeaegsust materiaalselt vastutavate isikute vastutusele.

PO SR A )

tevigionigRYle <24 LAy o R e Y 19 Lane,

Organisatsioon Rajooniliit, Aleksejevi rajoon VoroneZi oblast.
ettevote

POHIVAHENDITE (INVENTARI) INVENTEERIMISNIMESTIK
15. martsiks 19.... a.

Komisjoni koosseis: Rajooniliidu revisjonikomisjoni esimees N. S. Sidorov.
Rajooniliidu vanemraamatupidaja Z. N. Nikitina,
Materiaalselt vastutav isik |. P. Petrov,

|
g . |
Jrk. Inventari Inventari | Algmaksumus Mihused
nr. number nimetus
|
1 6 Raamatukapp 730.—
10 Diivan 840.—
jne.

(s6nadega) Komisjoni liikkmete allkirjad: -
Védrtused on minu vastutaval hoiul.

Materiaalselt vastutava isiku allkiri:

Kui pohivahendeid antakse iile tasuta, on vaja kontrollida.
kas on_ olemas kdrgemalseisva kooperatiivorganisatsiooni: korral-
dus iileandmiseks, samuti kas iileandmine on vormistatud digesti-

Lagunemise voi kulumise tagajarjel viljalangenud pohivahen-
dite revideerimisel on vaja kontrollida raamatupidamiskirjendi
aluseks olnud likvideerimisakti, selles niidatud rekvisiitide tap-
suse seisukohalt (likvideerimise pohjused, bilansiline maksumus.
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likvideerimise viisid jne.). Koiki pohivahendite likvideerimisega
seoses olevaid kulutusi kontrollitakse algdokumentide jargi.

Pohivahendite {ileandmise juhtudel peab kontrollima koiki
vdljastamise aluseks olevaid dokumente,

POHIVAHENDITE KASUTAMISE OTSTARBEKOHASUSE KONTROLLIMINE

Eelkoige on vaja kindlaks teha isikud, kes vastutavad pohi-
vahendite (masinate, kiilmutusseadmete, sisseseadete jne.) oige
kasutamise eest.

Revidendil tuleb kontrollida, kuivord heaperemehelikult kasu-
tatakse pohivahendeid ja kas ei esine kooperatiivorganisatsiooni
tootajatele pohivahendite tasuta ja ilma vastava arvestuseta
kasutamiseks andmise juhtumeid.

Pohivahendite ebadige ekspluateerimine ja korrakohase arves-
tuse puudumine pohjustavad iildreeglina jooksvaks ja kapitaal-
remondiks ettendhtud summade iilekulu. Seadmete seisakute,
pohivahendite ebadige kasutamise, samuti remondi alal iileliig-
sete kulutuste faktide avastamisel, on vaja vilja selgitada poh-
jused ja nouda nende viivitamatut korvaldamist ja siiiidlaste
karistamist.

POHIVAHENDITE AMORTISATSIOONIERALDISTE KONTROLLIMINE

Amortisatsioonieraldiste normide kasutamise ja koigi eksplua-.
tatsioonisolevate pohivahendite arvestusse liilitamise Oigsust
kontrollib revident algdokumentide jargi.

Amortisatsioonieraldiste normid kinnitatakse Tsentrosojuzi
juhatuse poolt soltuvalt pohivahendite liigist.

Amortisatsioonieraldised on ette nihtud kapitaalehituse, pohi-
vahendite soetamise ja kapitaalremontide finantseerimiseks.

Revideerimise kaigus kontrollitakse amortisatsioonieraldiste
kasutamise oigsust, vahendite arvestamise pohjendatust ja Riigi-
pangas olevale -eriarvele -nende filekandmise oigeaegsust.

3. KAPITAALMAHUTUSTE REVIDEERIMINE

Kapitaalehituse operatsioonide revideerimisel kontrollitakse
kassaoperatsioone, aruandekohustuslikke isikuid, arveldusope-
ratsioone ja materjalide osas teostatud operatsioone, kasutades
kidesolevas raamatus vastavate operatsioonide revideerimise
peatiikkides toodud meetodeid.

Kuid ehitustegevuses on olemas terve rida tootmisprotsesse,
mis nouavad:-eriteadmisi ehituse valdkonnas, seepidrast on vaja
ehitusobjektide revideerimisele kaasa tommata spetsialiste-ehi-
tajaid (insenere, tehnikuid).
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Kapitaalmahutuste revideerimisel on eelkoige vaja_kindlaks
teha, mil viisil toimub ehitamine, kas hankekorras véi majan-
duslikul teel.

Kui ehitatakse hankekorras, siis kontrollitakse iildlepingu ja
aasta toodettevotte lepingu olemasolu. Lepmgutes ja nende lisa-
des mairatakse kindlaks vahekorrad tellija ja todettevotja vahel.
Lepingud on peamisteks dokumentideks, millede alusel finant-
seeritakse ehitust.

Seepdrast kontrollib revideerija, kas on olemas kinnitatud
nimekiri objektide loikes, samuti andmeid iga objekti osas tait-
misele kuuluvate té6de mahu kohta; té6hindeid, materjalide and-
mikku ja tehnilisi tingimusi; ]OOkSVEll aastal to6de teostamise
kalenderplaani; finantseerimise plaani jne.

Majanduslikul teel ehitamisel on vaja kindlaks teha, kas on:
olemas kinnitatud tehnilised projektid, t66joonised, tutelmmekm
eelarved ja finantseerimise plaan.

Revident peab silmas pidama, et kapitaalkulutuste finant-
seerimise ulatus ja allikad maidratakse kindlaks kapitaalmahu-
‘tuste finantseerimise plaaniga, mis on iga kooperatiivorgani-
satsiooni finantsplaani koostisosaks. Kapitaalehitust ja-kapitaal-
kulutusi pohivahendite soetamiseks finantseeritakse tarbijate
kooperatsiooni siisteemi osas NSVL Riigipanga ja NSVL Ehitus-
panga kaudu.

Hankekorras vo6i majanduslikul teel teostatava ehituse
finantseerimise kontrollimisel selgitatakse vilja, kas pangas on
olemas finantseerimise limiit ning kas see vastab ehituse finant-
seerimise plaanile ja tiitelnimekirjadele.

On vaja samuti kindlaks teha, kas ehitus on oigesti vormis-
tatud projekt-eelarvelise dokumentatsiooniga, kas t66de teosta-
miseks on olemas arhitektuur-ehitusliku kontrolli luba.

Finantseerimise oigsuse kontrollimiseks on vaja korvutada
kapitaaltoode plaani taitmist ja saadud finantseerimise summa-
sid iiksikute objektide jargi.

Korvutamist voib teha jargmist vormi tabelis:

nimetused maksumus algusest

Ehitusobjektide ‘ Taielik eelarveline Taidetud ehituse

Téidetud ehitusté6de maht maaratakse kindlaks kontrollmoot-
miste ja kokkuvotete alusel. Mootmise teel kontrollitakse panka
tasumiseks esitatud kuudokumentides (aktides) na1datud téode
mahu vastavust tegelikule tditmisele.

168



Kapitaaltoode omahinna kontrollimisel pooratakse peamist
tahelepanu tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide jaoks kind-
laks maaratud lisakulude piirnormidest kinnipidamisele', varu-
mise ja transpordikulude vahendamisele.

Revident on kohustatud hoolikalt kontrollima ehitusmater-
jalide (paekivi, liiva, killustiku, telliste, tsemendi, lubja, sordi-
raua jms.) omamaksumust nende soetamise tegelike kuluiuste
korvutamise teel eelarvelise kalkulatsiooni andmetega.

Kinnitatud hindade rikkumise puhul selgitatakse vialja poh-
jused ja selles siiiidiolevad isikud. Tuleb samuti osutada tédhele-
panu kohalike ehitusmaterjalide kohustusliku kasutamise kohta
Tsentrosojuzi poolt antud juhiste tditmisele.

Kulutusi palgale kontrollitakse tiikitoo tookdskude jargi.
Tookédsud on peamisteks dokumentideks t66liste poolt tehtud to6
ja temale ettendhtud palga arvestamiseks. Kulutusi palgale
kontrollitakse samuti t66le ilmumise arvestuse tabelite ja toosei-
sakute, praagi ning selle parandamise kohta koostatud aktide
jargi.

Nende dokumentide jargi on vaja kontrollida: kas tookasud
antakse toolistele oigeaegselt vilja; kas tookdskudes méadratakse
konkreetsed iilesanded, t66- voi ajanormid; kas oigesti kasuta-
takse hindeid ja kas ei lubata teha t6id korgendatud hinnete
jargi. Normide ja hinnete kasutamise 6igsuse kontrollimiseks on
vaja tookdskudel margitud norme ja hindeid vorrelda {ihtsete
kinnitatud t6onormide ja hinnetega.

Eriti hoolikalt on vaja kontrollida seisakute pohjusi, nende
kestust ja vormistamise oigeaegsust. Palga arvutamise 6igsust
toolistele kontrollitakse revideerija poolt, lahtudes tdidetud téode
fdtisilisest mahust.

Administratiiv-majanduskulude revideerimisel on vaja* kont-
rollida administratiiv-tehnilise ja teenindava personali vastavust
kinnitatud koosseisule ning samuti vélja selgitada, kas ei esine
korgendatud palkade véljamaksmist.

Ehituse omahinna plaani tditmise kontrollimiseks on vaja
korvutada tegelikke kulutusi objektide jargi koigi kulukirjete osas
eelarvelise maksumusega.

Erilist tdhelepanu tuleb poorata kohalikult toostuselt ja
toonduskooperatsioonilt = soetatud ehitusmaterjalide omamaksu-
muse kontrollimisele.

Pank voib tasuda kohaliku rajooni ja kooperatiivse toostuse
poolt toodetud materjalide ja seadmete eest hindadega, mis iile-
tavad liidulise, vabariikliku ja oblastilise alluvusega riiklike
ettevotete vastavale toodangule NSV Liidu Ministrite Noukogu
poolt kinnitatud hulgihindu mitte iile 20%.

Vahet, mis on tekkinud ehitusmaterjalidele eelarvetes ette-
nahtud hulgihindade ja kohaliku kooperatiivse toostuse poolt

' Tsentrosojuzi juhatuse madrus nr. 37 30. jaanuarist 1958. a.
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toodetud materjalide hulgihindade vahel, ei arvestata Ehitus-
panga ja Riigipanga poolt eelarvelisse maksumusse,

Ehitusmaterjalide eest ei ole lubatud tasuda hindades, mis
iiletavad eelarvelisi hindu. Hindade iiletamise puhul vahet eel-
arveliste hindade ja kooperatiivorganisatsioonide poolt kindlaks-
madratud hindade vahel ei hiivitata.

Kasutamisele voetud l16petatud ehitusobjektide kohta koosta-
tatakse vastuvotuakt. Lopetatud ehitusobjektid voetakse vastu
komisjoni poolt.

Komisjoni koosseisu kuuluvad: tarbijate kooperatiivide liidu,
rajooni tditevkomitee, sealhulgas sanitaar- ja tuletorje jarele-
valve, ehitust finantseeriva panga ja tarbijate kooperatsiooni
tootajate ametilihingu té6inspektori esindajad.

Ule annab ehitava organisatsiooni (rajooni tarbijate koope-
ratiivide liit, tarbijate kooperatiiv jne.) esindaja, kes vastutab
antud objekti ehitamise eest, ja ehituse tehniline juhataja.

Asudes kontrollimisele, tutvub vastuvotukomisjon - ehituse
projektiga, eelarvega, oiendiga ehituskrundi eraldamise kohta,
ehituse rahaliste kulutustega ja arvelduste seisukorraga.

Pérast ehituse dokumentidega tutvumist teostab komisjon
iilevaatust ja mootmisi (pohiruumide, vahelagede, katuse pind-
alad jne.), vordleb ehitust projektiga ja koostab vastuvotuakti.

Aktis on vaja kajastada: 1) objekti valmisolek kasutamisele
votmiseks; 2) ehituse lopetamise tdhtajad plaani jérgi ja tege-
likult; 3) tehtud toode vastavus projektile ja toode kvaliteet;
4) ehituse maksumus eelarve jdrgi ja tegelikult; 5) puudused
toos; 6) abinoud, mis on vaja rakendada puuduste ja “defektide
korvaldamiseks ja nende korvaldamise téhtajad. :

Revident peab kontrollima akti koostamise oigsust ning
samuti abinoude elluviimise ulatust komisjoni poolt avastatud
puuduste ja defektide korvaldamise alal.

Kapitaalremondi kulutuste revideerimisel kontrollitakse eel-
koige, kas on olemas kinnitatud plaan ja kuidas seda tdidetakse.
Plaani tditmist kontrollitakse mitte ainult rahalises viljenduses.,
vaid ka tehtud' toode iseloomu jdrgi. Sellise kontrollimisega
madratakse kindlaks tehtud toode kapitaaltoode hulka kandmise
oigsus.

Heonete, samuti ehitiste kapitaalremondi hulka - kuuluvad .
tood tunduva hulga kulunud osade voi vaheste, kuid koige vas-

tutavamate osade ja kandvate konstruktsioonide asendamise alal.
; Revidendi poolt kontrollitakse tegelikke kulutusi kapitaal-
remondi alal {iksikute objektide jérgi, nende vastavust kinnitatud
eelarvele, samuti finantseerimise allikaid.
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X peatiikk

KAIBEKULUDE JA MAJANDUSLIKU TEGEVUSE
TULEMUSTE REVIDEERIMINE

1. REVIDEERIMISE ULESANDED

Kédibekulud on kulud, misonvahetult seo-
‘tud kaupade ringluse protsessiga, s.t. t606s-
tuse ja pollumajanduse toodangu viimise
protsessiga kuni tarbijani.

Kéibekulude tase noukogude kaubanduses on tunduvalt ma-
dalam kui kapitalistlike maade kaubanduses. Sotsialistliku plaa-
nimajanduse tingimuste juures on olemas téielik voimalus viia
kaupade ringlusega seosesolevate kulutuste suurus kuni iihis-
kondlikult vajaliku tasemini. Kuid iiksikutes organisatsioonides -
ja ettevotetes puudub vajalik kontroll rangest kokkuhoiurezii-
mist kinnipidamise iile, mis toob riigile tunduvaid kahjusid; see-
pédrast on kiibekulude alandamisele suunatud siistemaatiliste
abinoude ldbiviimisel suur rahvamajanduslik tdhtsus. Vagitluses
partei ja valitsuse direktiivide tditmisel kdibekulude taseme alan-
damise kohta on, korvuti teiste abinoudega, suur tdhtsus tarbi-
jate kooperatsiooni ettevotete ja organisatsioonide majandusiiku
tegevuse revideerimisel.

Kiibekulude revideerimise iilesanne ei seisne ainult skiles, et
avastada ebamajanduslikkuse ja pillamise faktid ja selles siitidi
olevad isikud, vaid ka selles, et leida kasutamata reservid, vilja
tootada konkreetsed abinoud kédibekulude vdhendamiseks. On va-
ja samuti tundma Oppida kaubandusettevotete poolt kédibekulude
alandamiseks tarvitusele voetavaid abinousid eesrindlike koge-
muste levitamiseks siisteemi teisie ettevotete t60s.

Selleks on vaja kontrollida:

1) kédibekulude eelarve tditmist;

2) halduskulude eelarve tditmist;

3) kulutusi kdibekulude iiksikute kirjete jargi;
4) kéibekulude summa OGigsust kauba jaagile;
5) ettetehtud. kulusid;

6) majandusliku tegevuse tulemusi.

17%



2. KAIBEKULUDE EELARVE TAITMISE KONTROLLIMINE

Eelkoige on vaja kdibekulude eelarvet kontrollida kirjendite
seaduslikkuse ja dokumentaalse pohjendatuse seisukohast eelar-
ve koigi kirjete jargi; kas eelarve on kinnitatud kooperatiivorga-
nisatsiconi pohikirjas ettendhtud korras.

Kéibekulude eelarve téditmist kontrollitakse raamatupidamise
andmete alusel tegelike kdibekulude korvutamise teel kinnitatud
eelarve andmetega. Tegelikke kulutusi korvutatakse eelarve jar-
gi kinnitatud kulutustega nii absoluutsummades kui ka protsen-
tides kédibest.

Eelnevalt on vaja kontrollida:

a) kas peetakse kinni kdibekulude kirjete kindlaksméaratud
nomenklatuurist ja kas nendesse kirjendatud kulutused vastavad
kirjete sisule,

b) kas koik kulutused, mis on kirjendatud kaibekulude vasta-
vatele kirjetele, kuuluvad antud aruandepenoodl

Kontrollimise tulemused vormistatakse jargmise vormiga
tabelis:

‘ 5 | kvartal l
| Eelarvest
} Kinnitatud Tegelikult | kdrvalekal-
| eelarve jargi taidetud dumised
| Kaibekulude kirjete (+ voi —)
| nimetused b a
4 a 4 7] @ 4
e o'g B o'g _8 _g O-g
¥ eS| 5 |B2| 8 | B |E2| .
= 2|2 |38 | = | =|32|8
|
1 | Transport raud- ja vee-
teel 5 3
a) kaubanduses . . . | 1720| 0,20 | 1130 | 0,13 |—0,07| —619
2 | Auto- ja hobutranspor-
di kulud: _
o) koubanduses . . . [10060 | 1,17 {12026 | 1,36 |+0,19|%1681
jne. " i
X%
ke 1
—_
Kokku 00 U0 IS0 5,95 .1 748620 | 550 ._’0 45 —3981
Joeksgive . . . . . 860000/ — 1884600 ' — | — ' ==

K aibekulude eelarve tiditmise néitajad kvartalite viisi terviku-
na ja iiksikute kirjete jérgi iseloomustavad abinoude siisteemi
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ke’iibelzklulpde alandamise ja sisemajanduslike tulude suurendami-
se alal. . :

Eelarve kirjete osas iilekulude esinemise puhul on vaja erilise
hoolikusega kontrollida dokumentatsiooni nende kirjete osas,
kindlaks maddrata {ilekulu pohjused ja isikud, kes lubasid sum-
made tilekulutamist.

3. HALDUSKULUDE EELARVE TAITMISE
KONTROLLIMINE

Halduskulude hulka kuuluvad kulud, mida vastavate doku-
mentide kirjendamise momendil ei saa kanda organisatsiooni ma-
jandusliku tegevuse kindlale harule. Selliste kulude hulka
kuuluvad:

a) kulud haldusaparaadi iilalpidamise alal (juhatuse esime-
he, pearaamatupidaja, 6konomisti, instruktor-revidentide ja teis-
te tootajate palk, kellede palka ei saa kanda otseselt kindlatele
tegevusharudele);

b) eraldised sotsiaalkindlustusele iilalmargitud tootajate osas
4,5% ulatuses arvutatud palga summalt;

c) komandeerimiskulud, mis on seotud majandusliku tegevu-
se iildiste kiisimuste lahendamisega ja iimberpaigutuste alal;

d) tldise sihitusega kantselei-, posti-, telegraafi- ja telefoni-
kulud;

e) kulud viéartuste kindlustamise alal jne.

Halduskulude kontrollimist tuleb alustada revideeritava orga-
nisatsiooni jaoks kinnitatud tiilipkoosseisude kontrollimisega.
Revident peab kontrollima kindlaksmaératud ja rajooni rahan-
dusosakonnas registreeritud koosseise ja palgamédirasid nende
korvutamise teel tegelike andmetega, mis on voetud palgalehte-
dest. Korvalekaldumiste esinemisel on vaja kindlaks méarata
ilekulu dildsumma ja vdlja selgitada selles siiiidiolevad isikud.

Halduskulude kontrollimisel kinnitatud eelarve kirjete jargi
on vaja viélja selgitada, kas antud aruandeperioodi koik kulutu-
sed on kirjendatud vastavatele kirjetele ja kas kirjendatud kulu-
tused on toestatud dokumentidega. Pirast seda korvutatakse ku-
lutusi eelarve jargi tegelike kulutustega kirjete nomenklatuuri
iga kirje jargi ja arvestatakse valja korvalekaldumised eelarvest.
Ulekulu esinemisel maaratakse kindlaks iga kirje jargi tilekulu
,pohjused ja selles siiiidiolevad isikud. Seejuures tuleb arvesse
votta kaubakdibe moju halduskulude summale nende kirjete osas,
millel arvestatakse muutuvaid kulusid (t66tajate pohi- ja taien-
dav palk, kellede jaoks on kindlaks maératud progressiivne palk
soltuvalt jaekdibeplaani téditmisest; eraldised sotsiaalkindlustuse-
le nende tootajate osas).

Peale selle on vaja kontrollida, kas peetakse kinni Tsentro-
sojuzi juhatuse poolt kindlaksméidratud halduskulude jaotamise
korrast organisatsiooni majandustegevuse harude jargi.
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Halduskulude 6ige jaotamise eeltingimuseks on revideeritava
organisatsiooni iildise palgafondi ja osatdhtsuste arvutamise alu-
seks voetava fondi tdpne viljaarvestamine.

Koostatud osatdhtsuste arvestust kontrollitakse arvestuses
naidatud palgafondi korvutamise teel rajooni rahandusosakon-
nas registreeritud koosseisude ja palgafondiga. On vaja hooli-
kalt kontrollida koostatud arvestuste aritmeetilist digsust.

Tarbijate kooperatiivide kontorite halduskulusid arvestatakse
kontol nr. 171 «Kaubanduse kédibekulud». Koos iilejddnud kulu-
dega kantakse need igakuuliselt aruandeperioodi kulude taies
summas kaubandusliku tegevuse tulemitesse. g '

4. KULUTUSTE KONTROLLIMINE KAIBEKULUDE
UKSIKUTE KIRJETE JARGI

Kaubanduse kédibekulude analiiiitilist arvestust peetakse tar-
bijate kooperatsiooni organisatsioonides Tsentrosojuzi poolt
kindlaksmadratud nomenklatuuri jargi raamatus vorm nr. K-22
(ETKVL vorm nr. 422; vana vorm nr. 1622).

Kéibekulude revideerimist. liksikute kirjete jargi teostatakse
dokumentide analiiiitilise arvestuse kirjete ja aruandluse and-
mete alusel.

Kaibekulude revideerimisel kulukirjete jargi tuleb arvesse
votta iga kirje isedrasusi ja iiksikute tegurite moju kdibekulude:
tasemele (kauba liiklusteed, tegelik kaubakaive ja sortimendi
struktuur, kaupade hindade muutumine jne.). Revident peab jl-
gima, kas Oigesti kantakse kulutused kindlaksmdaraiud kulukir-
jete nomenklatuuri iiksikutele kirjetele. Ei ole lubatud katta file-
kulutust iihtede kirjete osas teistel kirjetel saavutatud kokku-
hoiuga.

Kgéiibekulude hoolikas kontrollimine {iksikute kirjete jérgi
peab kindlaks médrama tehtud kulutuste seaduslikkuse ja ma-
jandusliku otstarbekuse.

TRANSPORDIKULUDE REVIDEERIMINE

Transpordikulude dokumentaalsel revideerimisel on vaja kont-
rollida: kas revideeritav organisatsioon kasutab transpordi koi-
ge odavamat liiki; missugusel médral teostatakse kaupade tsent-
raliseeritud kohalevedu; kas kasutatakse kaupade vahetult han-
kijate ladudest kaubandusettevotteisse ringveo siisteemi; kas esi-
neb vastassuunalisi vedusid, mis suurendavad transpordikulusid
ja kauba kadusid. Kui organisatsioon kasutab palgatud auto-ho-
butransporti, siis missuguste tariifide jargi tasutakse palgatud
transpordi eest. Vastavalt Tsentrosojuzi juhatuse méérusele
nr. 1054 20. septembrist 1948. a., tuleb kaupade veo eest tasumi-
sel iile oblasti (krai, vabariikide) toorahva saadikute noukogude
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poolt kinnitatud tariifimdarade siiiidlased votta vastutusele koos
rohkem makstud summade neilt sissendudmisega.

Revident peab hoolikalt kontrollima kogu dokumentatsiooni
transpordikulude osas ja vordlema transpordidokumente kauba-
dokumentidega, millede alusel kaubad véljastati voi voeti arve-
le (arve-faktuurid, saatekirjad ja teised dokumendid). Ta peab
vélja selgitama, kas revideeritavas organisatsioonis peetakse kin-
ni peale- ja mahalaadimist6ode kehtivatest tariifidest, kas ei esi-
ne organisatsiooni koosseisus laadijate olemasolu puhul korvalt
tooliste palkamist. On vaja kontrollida, missugustele kontodele
kantakse transpordi koigi liikide seisakud kaupade peale- ja ma-
halaadimisel {ile kindlaksmédératud aja ja nende kulutuste kand-
mise puhul organisatsiooni arvele, valja selgitada seisakute poh-
jused ja selles siiiidiolevad isikud, kelledelt tuleb sisse nouda
valjamakstud summad,

Margitud enammaksed, soitude juurdekirjutused, fiktiivarvete
valjakirjutamine ja nimetatud kirjetele mittesihipdraselt kantud
kulutused kantakse eriandmikku, nédidates, missuguse dokumen-
di jdargi avastati rikkumine, organisatsioonile tekitatud kahju
suurus ja kes on kindlakstehtud rikkumistes konkreetne siiiidlane.

PALKADE REVIDEERIMINE

Palga-alaste kulutuste revideerimisel on vaja eelkoige kont-
rollida:

a) kas peetakse kinni NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse ju-
hendist tooliste ja teenistujate palgafondi koostise kohta;

b) kas koosseisud, ametipalgaméirad ja palgafondid on ra-
handusorganeis registreeritud:; g

c) kas revideeritavas organisatsioonis kasutatav palgasiis-
teem vastab Tsentrosojuzi juhatuse poolt tarbijate kooperatsioo-
ni tootajate palga alal vastuvoetud méérustele;

d) kas ei esine iiletunnit6od ja kas ei rikuta seejuures toosea-
dusandlust;

e) kas ei esine preemia-lisatasude viljamaksmise juhtumeid
juhtivatele tootajatele kindlaksmédratud nditajate mittetditmi-
sel ja ilma volinike koosoleku ning korgemalseisva organisat-
siooni juhatuse vastavate otsusteta;

f) kas peetakse kinni téoseadusandlusest ajutise asendamise
eest tasu maksmisel, mida lubatakse tingimusel, kui ajutiseks
asendajaks on tootaja, kes ei ole koosseisuline asetditja, kui
asendamine on vormistatud kédskkirjaga ja kestis iile 12 toopdeva.

Palga arvestamise digsust nimestikulise koosseisu tootajatele
kontrollitakse jargmiste dokumentide alusel:

a) rahandusorganeis registreeritud koosseisud ja ametipalgad;

b) todle ilmumise tabelid;

c) t66 normid ja tiikitoohinded;

d) andmed jaekdibeplaani tditmise kohta;
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e) palgalehed ja teised dokumendid, mis tGestavad t66taja-
te oigust saada pohipalka ja premiaallisatasu.

Koiki dokumente, millede alusel palgad on arvutatud, kont-
rollitakse sisuliselt ja aritmeetiliselt, samuti vormilisest kiiljest.

Uheaegselt arvutatud palgasummade kontrollimisega kont-
rollitakse palgast kinnipeetud tulumaksu ja lastetute ning vihe-
lapseliste kodanike maksusummasid, kinnipidamisi - téiitelehtede
jargi ja teisi kinnipidamisi, samuti arvestusi haiguslehtede jirgi.
Kentrollimist teostatakse valitsuse poolt kindlaksméiratud mak-
sumadrade, perekondlikku seisu ja vanust tdendavate ja muude
dokumentide alusel. :

Mittenimestikulise koosseisu fondi vahendite arvel teostatud -
kulutusi tuleb revideerida koigi dokumentide hoolika kontrolli-
mise teel, ldhtudes nii nende vormilisest kui ka dokumentides
toodud andmete sisulisest kiiljest, s. t.:

a) kas dokumentidel on olemas krediidikdsutaja ja pea-(va-
nem-)raamatupidaja allkirjad, -

d) kas on olemas markused teostatud téode vastuvotmise
kohta koos nende kvaliteedi hinnanguga;

¢) kas mittenimestikulisse koosseisu kuuluvate isikute palga-
fondi kasutatakse sihipéraselt;

d) kas ei ole arvete alusel tasu makstud koosseisulistele t66-
tajatele niisuguste téode eest, mis kuuluvad nende otseste ameti-
kohustuste hulka;

e) kas ei ole esinenud tasu maksmist fiktiivsete dokumentide
alusel t60de eest, missuguseid tegelikult ei teostatud.

Kahtlustdratavate dokumentide esinemisel on revident kohus-
tatud neid hoolikalt kontrollima vajalike isikute véljakutsumisega.

Tuleb samuti kontrollida, kas kulutused mittenimestikulise
koosseisu tootajate palkadeks kirjendatakse kulude nomenklatuuri
vastavate kirjete jargi, ldhtudes teostatud t66 sisust. Tasu maks-
mine mittenimestikulise koosseisu isikutele 166ride puhastamise
eest kaubandusettevotetes, porandate pesemise ja prahi viljaveo
eest kantakse kirjele 7 jne. Uksikasjalikumad juhised palgafon-
dide kasutamise kontrollimise kohta on toodud III peatiikis.

Revident peab kontrollima sotsiaalkindlustusele tehtud eral-
diste digsust nii nimestikulise kui ka mittenimestikulise koos-
seisu osas, samuti kontrollima, kas eraldised sotsiaalkindlustu-
sele mittenimestikulise koosseisu isikute osas kantakse nendele
kirjetele, milledele on kantud nende isikute palk.

KULUTUSTE REVIDEERIMINE RUUMIDE JA INVENTARI UURI,
OMA POHIVAHENDITE AMORTISATSIOONI JA RENDITUD
POHIVAHENDITE KAPITAALKULUTUSTE OSAS

Selle kirje osas on vaja kontrollida:
a) kas kaubandusruumide kasutamiseks on solmitud lepingud
ja kas rendimaks vastab eelarves ettendhtud kulutuste summale;
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b) kas oma majandi isemajandavate ettevotete poolt arvuta-
takse rendimaksu kehtestatud méairade jargi;

¢) kas amortisatsioonieraldisi teostatakse igakunuliselt iihe
kaheteistkiimnendiku osa ulatuses Tsentrosojuzi juhatuse poolt
kinnitatud aastanormidest;

d) kas amortiseeritakse Iopetatud kapitaalkulutusi, mis on
tehtud renditud pohivahendeile ja kas amortisatsioonieraldiste
summad arvutatakse kindlaksméddratud normide jargi.

Kulutusi ruumide f{iiiri alal kontrollitakse organisatsioonide
voi eraisikute arvete jédrgi, kelledell ruume fiiritakse.

RUUMIDE JA INVENTARI KORRASHOIU KULUDE JA
JOOKSVAKS REMONDIKS ERALDATUD SUMMADE REVIDEERIMINE

Revident peab hoolikalt kontrollima koiki kaubanduslike ruu-
mide ja inventari korrashoiuga seosesolevaid ~ kulusid, kulude
dokumentaalse vormistamise Gigsuse, nende seaduslikkuse ja
majandusliku otstarbekuse seisukohalt.

Revideerimise kaigus on vaja vilja selgitada:

a) kas peetakse kinni kindlaksméaédratud kulunormidest ruu-
mide kiitmisel, valgustamisel ja puhastamisel;

b) kas voetakse tarvitusele abindusid voitluseks nérijate
vastu, kaupade riknemise valtimiseks ja tuletorje alal;

c) kas peetakse kinni jooksva remondi kulude arvestuse
kindlaksmadratud korrast ja kas ruumide ja inventari jooksvat -
remonti tehakse Gigeaegselt; tehtud remondi kvaliteet;

d) kas oigesti arvutatakse vdhevairtusliku inventari ja too-
riistade kulumise summasid;

e) kas oigesti teostatakse renditud pohwahendxte kapitaal-
remondi kulutuste igakuulist kustutamist;

f) kas ei ole kantud ruumide korrashoiu kuludesse voi kédibe-
kulude teistele kirjetele kulutusi, mis kuuluvad kandmisele siiiid-
laste isikute arvele (kiituse iilekulu, ruumide koristamise eest
arvete alusel liigselt makstud summad jne.).

Koik margitud rikkumised kantakse rohkemmaksete ja valesti
vormistatud dokumentide andmikku.

KAUPADE VIIMISTLEMISE, SORTEERIMISE JA PAKKIMISE
KULUDE REVIDEERIMINE

Revident peab kontrollima:

a) kas koik kulud, mis on seotud kaupade ettevalmlstamlsega
sdilitamiseks ' ja realiseerimiseks (mittenimestikulise koosseisu
tootajate palk, materjalide maksumus) on dokumentidega oigesti
vormistatud;

b) kas kaupade sorteerimisel voi viimistlemisel saadud hinna-
lised jddtmed on arvele voetud;

¢) kas pakkematerjale kasutatakse sidstlikult.

Kulutusi selle kirje jdrgi kontrollitakse todlepingute, tehtud
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ja vastuvoetud téode aktide, palgalehtede ja teiste dokumentide
jargi, mis toestavad tehtud téid.

KULUTUSTE REVIDEERIMINE KREDIIDI ALAL

Kulutusi krediidi osas revideeritakse Riigipanga laenukonto
véljavotete jargi. On vaja kontrollida, kas revideeritava orga-
nisatsiooni poolt arvestatakse protsente krediidi kasutamise eest
igakuuliselt ja kas Riigipangalt arvelduskonto osas saadud
protsente kirjendatakse selle kirje kulude vahendamiseks.

On vaja samuti kontrollida, missuguseid abindusid rakenda-
takse kaupade ringluse kiirendamiseks, debitoorse volgnevuse
vihendamiseks, volgnevuse likvideerimiseks osamaksude kogu-
mise alal.

KAONORMIDE PIIRES JA ULE KINDLAKSMAARATUD KAONORMIDE
ESINENUD KAUBAKADUDE REVIDEERIMINE

Kaubakadude revideerimisel on vaja ldhtuda toidukaupade
kadude vormistamise kehtivast korrast ja loomuliku kao normi-
dest, mis on kindlaks méaratud NSV Liidu Kaubandusministri
kaskkirjaga nr. 789 5. juulist 1954. a., samuti toidu- ja t60stus-
kaupade loomuliku kao normide kasutamise osas kehtivate teiste -
maarustega.

Kaupade loomulik kadu teel kantakse maha iga kaubadoku-
mendi jargi raudteeveokirjadel tehtud markuste v6i avastatud
puudujadkide kohta kaupade vastuvotmisel koostatud aktide alu-
sel; on vaja kontrollida, kas kaupade puudujdigi korral preten-
sioonid transpordiorganisatsiooni vastu esitatakse digeaegselt ja
kas pretensioonid vormistatakse kehtestatud korra kohaselt. Kas
ei ole esinenud kaubakadude kédibekuludesse kandmise juhte
transpordiorganisatsioonide vastu pretensioonide mittedigeaegse
vormistamise tulemusena. Sellised kaod tuleb kanda siiiidlaste
isikute arvele.

Kaupade loomulik kadu, mis tekib nende sédilitamisel ja reali-
seerimisel, kantakse kiibekuludesse sel juhul, kui kaupade tege-
like jddkide kontrollimisel avastatakse puudujddk. Sel juhul
kaupade loomuliku kao suurus méératakse kindlaks lahtudes
tegelikult miiiidud kaupade summast. On vaja kontrollida, kas
on oigesti arvutatud kaupade miiiigikdive grupilises ldbiloikes ja
kas ei ole liilitatud jaekdibesse kaupade sisemist iimberpaigutust
ja kaupade hulgimiiiike; tuleb kontrollida, missugustes hindades
kantakse kaupade loomulik kadu kdibekuludesse.

Normide piires ja iile kindlaksméddratud normide esinenud
kaubakadude kontrollimiseks on toodud iiksikasjalised juhised
IV peatiikis «Kaubandusoperatsioonide revideerimine».
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TAARA KULUDE A TAARA KAHJUDE REVIDEERIMINE

Kahjud taarast koosnevad: .

a) hankijate arvete jédrgi arvele voetud taara maksumuse ja
hankijatele ning taarakogumise organisatsioonidele iileantud
taara eest saadud summade vahest;

b) kuludest, mis on seoses taara remondiga ja veoga kauban-
dusettevotetest kuni {ileandmise kohani;

c) tegelikest kuludest to6tajate premeerimisel puittaara oige-
aegse tagastamise ja sailitamise eest jms.

Kahjusid taarast kontrollitakse taara sissetuleku ja tagasta-
mise dokumentide, samuti raamatusse vorm nr. K-22 sellele
kirjele tehtud sissekannete jargi.

Kontrollimise kdigus on vaja vilja selgitada hankijatele
taara mittedigeaegse tagastamise ning kottide kvaliteedi iile iihe
‘kategooria langusega tagastamise pohjused.

Materiaalselt vastutavate isikute siiii 1dbi tekkinud kahjud
taarast tuleb kanda nende arvele. :

KAADRI ETTEVALMISTAMISE FONDI TEHTAVATE
ERALDISTE REVIDEERIMINE

Tarbijate kooperatiivides kaadri ettevalmistamise fondi ei
moodustata, kuid eraldisi kadibelt ja kasumist sellesse fondi
tehakse ja need kantakse téielikult iile vabariiklikule (krai,
oblasti) tarbijate kooperatiivide liidule.

Rajooniliitudes kaadri ettevalmistamise fondi eraldatud
summadest antakse vdhemalt 85% iile vabariiklikule (krai,
oblasti) tarbijate kooperatiivide liidule ja kuni 15% ulatuses
kulutatakse kohapeal kultuurilis-hariduslikeks ja organisatsiooni-
lis-massilisteks tiritusteks.

Fondi moodustamise ja selle vahendite kasutamise operat-
sioonide revideerimisel on vaja kontrollida:

a) kas fondi eraldamisi kéibelt tehakse kindlaksmédaratud
ulatuses ja kas Oigeaegselt kantakse need {ile vabariiklikule
{krai, oblasti) tarbijate kooperatiivide liidule;

b) kas on olemas kulude eelarve kultuurilis-hariduslikeks ja
organisatsioonilis-massilisteks iiritusteks ja kas vahendeid kulu-
tatakse sihipdraselt.

Kindlaksmédédratud eraldamisnormide rikkumised ja mitte-
sihipdrased kulutused registreeritakse eriandmikus.

MUUGISUMMADE KOGUMISE KULUDE REVIDEERIMINE

Revidendil tuleb kindlaks médirata, missugused ldbimiiiigi-
summade kaubandusettevotete poolt Riigipanka iileandmise viisid
on revideeritava organisatsiooni jaoks koige ratsionaalsemad.
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Siis on vaja kontrollida, kas sellel kirjel arvestatud kulutused
on k?ik toestatud vastavate dokumentidega.

KULUDE REVIDEERIMINE REVISIONI- JA KAUPLUSKOMISJONIDE
MITTEKOOSSEISULISTE LIIKMETE TOO EEST TASUMISE ALAL

Kulude revideerimisel, mis on seotud revisjoni- ja kauplus-
komisjonide mittekoosseisuliste liikmete t60 eest tasumisega,
tuleb silmas pidada, et rajooniliitude ja tarbijate kooperatiivide
revisjonikomisjonide esimeestele ja liikmetele makstakse tasu
revisjonide voi kontrollimiste ldbiviimise iihe pédeva eest rajooni-
liidu juhatuse esimehe voi tarbijate kooperatiivi juhatuse esimehe
'/»s kuupalga ulatuses, mis on arvutatud hinde jargi jaekdibe-
plaani sajaprotsendilise tditmise eest. Kaupluskomisjoni liik-
metele, keda kutsutakse kaupade inventeerimisest osa votma.
makstakse tasu samuti nagu revisjonikomisjoni liikmetele. -

MUUDE KULUDE REVIDEERIMINE

Vastavalt Tsentrosojuzi juhendile kantakse sellele kirjele:

a) ruumide valve kulud vastavalt artellide voi teiste organi-
satsioonidega solmitud lepingutele;

b) véikejaemiiligi vorgu tootajate tasu (peale palga ja
kaupade kohaletoimetamise kulude hiivituse);

c) eraldised sotsiaalkindlustuseks rahandusorganeis regist-
- reeritavate ja ka mitteregistreeritavate isikute osas;

d), tookaitse ja ohutustehnika kulud,

e) vaartuste kindlustamise kulud,

f) kaubandusettevotete tootajate sanitaarse labivaatuse kulud;

g) jdd muretsemise ja kiilmutusseadmete kulud aruande-
kuusse kuuluva summa osas;

h) osamaksude kogumise tasu;

i) kaubandidiste kasutamise ja kauba kvaliteedi analiiiisi
kulud;

j) valvekoerte {ilalpidamise ja muud kulud, mis ei ole ette
nahtud kindlaksmédratud nomenklatuuri {ilalmargitud kirjetega.

On vaja hoolikalt kontrollida koiki muid kulusid dokumen-
taalse pohjendatuse, majandusliku otstarbekuse ja sellele kirjele
kandmise oigsuse seisukohalt.

Koik sellele kirjele ebadigesti kantud kulutused tuleb iile
kanda arvestusnomenklatuuri vastavatele kirjetele.

KAUBAJAAGILE LANGEVATE KAIBEKULUDE REVIDEERIMINE

Aruandeperioodi finantstulemuste oigeks kajastamiseks ja
bilansi andmete jargi kauba jdadkide tegeliku omamaksumuse
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arvutamiseks on vaja igakuuliselt kindlaks maarata kaubajada-
gile langevad kadibekulud.

Kaibekulusid kaupade jdagile, mis asuvad hulgiladudes ja
jaeettevotteis, arvutatakse kahe kirje jargi, milledel arvestatakse
transpordikulusid ja nimelt: «Transport raud- ja veeteel» ja
«Auto- ja hobutranspordi kuluds.

Revident peab hoolikalt kontrollima arvestusi kaibekulude
arvutamise osas kaubajddgile ja sel juhul, kui arvestused kajas-
tavad ebaoigesti kaubajddgile langevat kulude summat, tuleb
sisse viia vastavad parandused revideeritava perioodi 1opuks
kujunevatesse majandusliku tegevuse tulemustesse.

ETTETEHTUD KULUDE REVIDEERIMINE

Ettetehtud kulude hulka kuuluvad ajalehtede ja ajakirjade
tellimine, ette arvestatud iilirisummad, vaartuste kindlustamine,
jaakeldrite jddga téditmise kulud jne. Ettetehtud kulude oige
arvestus ja nende kulude osa Oigeaegne iilekandmine aruande-
pericodile kindlustab majandusliku tegevuse {iksikute harude
tulemuste oiget viljatoomist. Seepérast peab revident hoolikalt
kontrollima kogu dokumentatsiooni ettetehtud kulude osas ja
vilja selgitama, kas ei ole kantud sellele kontole kulusid, mis
kuuluvad antud aruandeperioodi, samuti kontrollima nende
kulude osa kaibekuludesse, tootmiskuludesse ja teistele konto-
dele kandmise oigeaegsust ja tdielikkust.

5. MAJANDUSLIKU TEGEVUSE TULEMUSTE
REVIDEERIMINE

Iga majandusliku tegevusharu finantsilised tulemused soitu-
vad to0 pohinditajate plaani tditmisest ja koosnevad planeerilud
ja planeerimata kuludest ja tuludest. Kindlaksméaratud kirjete
ioikes teostatakse tulemuste jooksvat arvestust iga haru jérgi.

T66 tulemuste jooksva arvestuse selline iilesehitus kergendab
siistemaatilise kontrolli teostamist finantsplaani tditmise iile
iiksikute harude jargi.

Vaatleme majandusliku tegevuse tulemuste kontrollimise korda
iiksikute harude jargi.

KAUBANDUSTEGEVUSE TULEMUSTE REVIDEERIMINE

Kéibeplaani tditmise ja kaubandustéo kvaliteediliste naita-
jate (kaibekulud, realiseeritud hinnalisand) kontrollimise korda
on vaadeldud varem kéesoleva opiku vastavates jagudes.

Selles jaos vaadeldakse kaubandustegevuse finantsiliste
tulemuste konfrollimise meetodeid. Eelkoige tuleb kontrollida.
kas kontole «Kaubandusliku tegevuse tulemus» on iile kantud
oiged summad:
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a) kaibekulude osas;

b) administratiiv- ja majanduskulude osas, mis langeb kau-
bandusele (ainult tarbijate kooperatiivide liitudes).

Planeerimata kahjumid tekivad iildreeglina ebamajandus-
likkuse tulemusena. Seepérast peab revident planeerimata kahju-
mite kontrollimisel dokumentide alusel vilja selgitama kahjude
tekkimise pohjused ja selles siiiidiolevad isikud. Planeerimata
kahjumite hulka kuuluvad:

a) kahjud lootusetute volgade mahakandmisest puudujadkide
osas seoses kohtu poolt tagasiliikkamisega;

b) kahjumid lootusetute volgade mahakandmisest noude-
oiguse aegumise tottu;

¢) kahjumid muude lootusetute volgade mahakandmisest
puudujddkide ja raiskamiste osas;

d) makstud trahvid kottide mittedigeaegse tagastamise eest;

e) makstud trahvid kottide kvaliteedi languse eest jm.

Kaupade allahindamist organisatsiooni juhatuse korraldusel
tuleb vormistada vastavalt Tsentrosojuzi juhatuse 27. augusti
1960. a. madrusega nr. 205 kinnitatud juhendile vananenud
tegumoega ja mudelitega kaupade ning oma esialgse kvaliteedi
osaliselt kaotanud kaupade allahindamisel saadavate kahjude
hiivitamise fondi moodustamise ja kulutamise korra kohta tarbi-
jaskooperatiivse siisteemi organisatsioonides ja ettevotetes.

Kaubakadude ebaseadusliku kahjumiks kandmise puhul on
vaja vilja selgitada selles siiiidiolevad isikud ja kanda maha-
kantud summad nende arvele.

Kahjude revideerimisel, mis on tekkinud volgade mahakand-
misest puudujddkide osas seoses kohtu voi arbitraazi poolt
tagasilitkkamisega, on vaja igal iiksikul juhtumil véilja selgitada
pohjused, millede alusel on tehtud otsus keeldumise kohta.
Nende pohjuste taga voivad peituda mitte ainult dokumentide
ebarahuldava vormistamise faktid, vaid ka otsesed kuritarvitused.
Revideerimise praktikast on teada juhtumeid, et kaupade riisumist

“varjatakse hankijatele pohjendamatute pretensioonide esitamise
teel. Selles siiiidiolevad isikud tuleb votta vastutusele.

Revident peab hoolikalt kontrollima noudediguse aegumise
tottu lootusetute volgade kahjumiks mahakandmist. Arvelduste
vordlusaktide jdargi on vaja vilja selgitada sellise volgnevuse
tekkimise pohjused ja selle kahjumiks kandmise Gigeaegsus.

Kottide mittetagastamise ja kottide kvaliteedi langemise eest
makstud trahvid tekivad kotitaarasse ebamajandusliku suhtumise
ja hankijatega solmitud lepingutest mittekinnipidamise tagajar-
jel. Tuleb valja selgitada lepingu tingimustest mittekinnipida-
mise pohjused ja missugused abinoud voeti tarvitusele isikute
suhtes, kelle siiiil need kahjud tekkisid.

Revident peab vilja selgitama ka muude planeerimata kah-
jumite tekkimise pohjused ja selliste kahjumite kaubandustege-
vuse tulemitesse mahakandmise dokumentaalse pohjendatuse.
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Koik kahjumid, mis on tekkinud ametiisikute ebamajanduslikkuse
tulemusena, kantakse nende arvele.

Planeeritavate tulude hulka kuuluvad:

a) realiseeritud kaubanduslik mahahindlus kaupade jae-
miiiigist;

b) realiseeritud kaubanduslik mahahindlus kaupade hulgi-
miiiigist (kaasa arvatud tasutud transiit);

¢) juurdehindlused tasumata transiidilt;
- d) transpordikulude hiivitamine to0stusettevotete ja toostuse
turustusbaaside poolt.

Planeeritavate tulude kontrollimise korda vaadeldi IV pea-
titkis «Kaubanduslike operatsioonide revideerimine», seepérast
on vaja peatuda planeerimata tulude kontrollimisel.

Planeerimata tulude hulka kuuluvad:

a) tulud kreditoorse volgnevuse mahakandmisest;

b) tulud varade inventeerimistel avastatud iilejaikidest
(peale pohivahendite); ,

¢) saadud trahvid, viivised ja leppetrahvid;

d) muud tulud.

On vaja hoolikalt kontrollida planeerimata tulude tekkimise
pohjusi ja nende dokumentaalset pohjendatust.

Finants- ja arveldusdistsipliinist kinnipidamise korral teosta-
takse arveldusi kreeditoridega Oigeaegselt, jérelikult tulusid kre-
ditoorse volgnevuse mahakandmisest ei tohi olla. Trahve, viivi-
seid ja leppetrahve tasutakse lepingudistsipliinist mittekinnipida--
mise tagajarjel.

On vaja kontrollida, kas revideeritavas organisatsioonis teos-
tatakse siistemaatiliselt kontrolli solmitud lepingute tditmise iile
ja kas nende rikkumisel oigeaegselt esitatakse pretensioonid han-
kijate ja muude organisatsioonide vastu.

Materiaalsete vaartuste inventeerimistel avastatud iilejadagid
tekivad raha vdhemtagastamise, valemootmise ja hindade ebasea-
du$liku korgendamise ' tagajérjel. Seepiarast tuleb materiaalselt
vastutavad isikud, kellel esinesid védartuste iilejddgid, votta vas-
tutusele.

Avastatud iilejaagid, mis on tekkinud hindade ebaseadusliku
korgendamise tagajérjel, tuleb kanda riigieelarve tuludesse.

Praktilises t60s voib esineda planeerimata kahjumite katmist
planeerimata kasumitega. Néiteks, makstud trahvid, viivised ja
leppetrahvid voivad olla vdhendatud saadud trahvide, viiviste ja
leppetrahvide summade arvel; kahjumid debitoorse volgnevuse
mahakandmisest voivad olla kaetud aegunud kreditoorse volgne-
vuse summadega. Selliste rikkumiste avastamisel on vaja teha
vastavad parandused.

Kaubandusliku tegevuse tulemuste kontrollimise kokkuvotted
on otstarbekohane nédidata jargmises tabelis (vaata lk. 184).
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Korvalekaldu-

!
|
\ Plaani jargi Tegelik tditmine| mine plaanist
; - (+ vai —)
Naitajad ’
‘ summa | o summa | o summa | o
| (tuh. rbl.) 0 | (tuh. rbl.) 0 | (tuh. rbl.) 0
|
1 1 2 ’ 3 4 5 6 7
Jaekaubakaive . . . . | 2.500,0 —_ 2.565,0 e +65,0 +2,6
Planeeritud tulud:
Realiseeritud kaubandus-
ik hinnalisand . 187,5 s 19494 | 7,6 + 7,44 | +0,1
Planeeritavad kulud: r
Kaibekulud % 130,0 52 1321 10 e Y —0,05
Administratiiv- ja majan-
duskulude osa . 20,0 0,8 17,95 | 0,7 — 2,05 | —0,1
Tulemus 37,5 19 4489 | 1,75 | + 7,39 |+0,25
Planeerimata tulud:
a) inventeerimistel avas-
tatud Ulejadgid — i 1,54 | 0,06 | + 1,54 |+0,06
b) saadud trahvid ja vii-
vised e — b 205 | 0,08 | + 2,05 [40,08
Kokku planeeri-
mata tulusid — — 35 | 0,14 | + 3,59 | +0,14
Planeerimata kahjumid: :
a) lootusetute vdlgade
mahakandmine seoses
néudediguse aegumi-
sega . — — 1,28 | 0,05 | + 1,28 | +0,05
b) lootusetute volgode :
mahakandmine puudu-
jadkide ja raiskamiste
alal . . — nEa 385 | 015 | + 3,85 |+0,15
<) makstud trahvud kot-
tide mittedigeaegse
tagastamise eest . . — —_ 2,56 | 0,1 + 2,56 {+0,1
d) makstud trahvid kot-
tide kvaliteedi |ongu-
o0 wast iy oy ek — —-_ 1,54 | 0,06 | + 1,54 | +0,06
Kokku planeeri-
mata kohjumeid . iR l —_ 923 | 0,36 | + 9,23 | +0,36
Puhas tulemus aruande’
jargi . i e 37,5 1.5 3925 | 153 | + 1,75 | +0,03
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Vastavalt tabelis toodud andmetele on kasumite tegelik sum-
ma korgem plaanilisest 7,39 tuh. rubla vorra, sellestrealiseeritud
kaubandusliku hinnalisandi suurenemise arvel 7,44 tuh. rubla
ning administratiiv-majanduskulude alanemise arvel 2,05 tuh.
rubla ulatuses kdibekulude absoluutsumma {iheaegse suurenemi-
se juures 2,1 tuh. rubla vorra kaubakiibeplaani iiletamise arvel.

Selles osas saadud tulemus ei kutsu esile mérkusi, kuid pla-
neerimata kahjumid kui ebamajanduslikkuse tulemus vahendasid
‘kasumiplaani tditmist 5,64 tuh. rubla vbrra.

Koik finants- ja arveldusdistsipliini rikkumiste juhtumid kan-
takse eriandmikku, dra ndidates neid rikkumisi voimaldanud
ametiisikud.

VARUMISTEGEVUSE TULEMUSTE REVIDEERIMINE

Varumistegevuse tulemusi kajastatakse raamatupidamises
kontol nr. 181 «Varumistegevuse tulemuss.
"~ Revident peab kontrollima, kas digesti on iile kantud planee-
ritavad kulud: :

a) kdibekulud varumisettevotetes. Kiibekulude summa arvu-
tamise kord, mis kuulub kandmisele aruandeperioodi tulemus-
tesse, on dra toodud kdesoleva opiku VI peatiikis;

b) administratiiv-majanduskulud (rajooniliitude varumiskon-
torites); :

¢) administratiiv-majanduskulude osa (tarbijate kooperatii-
vide liitudes);

d) majandisisesed eraldised (isemajandavates ettevotetes).

On vaja samuti kontrollida, kas digeaegselt ja tdies summas
kajastatakse juurdehindluse osa korgemalseisvatele liilidele ja
kindlaksmédaratud juhtudel ka kdibemaks.

Planeeritavad tulud varumise alal kantakse kirjele «Bruto-
tulu varumiskaupade realiseerimisest». Sellele kirjele kantakse
juurdehindlus realiseeritud varumiskaupade osas kindlaksmaara-
tud ulatuses. Zurnaalis vorm nr. K-5 tehtud kirjendite ja drasaa-
detud saaduste dokumentide jéargi tuleb kontrollida, kas juurde-
hindlus realiseeritud pollumajandussaaduste ja tooraine osas on
arvutatud kehtestatud normide jargi ning samuti kas on arvesse
voetud tdiendavaid juurdehindlusi Tsentrosojuzi juhatuse méa
rustega ettendhtud juhtudel. gt

Mitteplaneeritavaid kahjumeid ja kasumeid arvestatakse kir-
jete jargi, mis on loetletud jaos «Kaubandustegevuse tulemuste
revideerimine» ja kontrollitakse selliselt, nagu nimetatud jaos on
naidatud. On vaja hoolikalt kontrollida pollumajandussaaduste
ja toorainete pikaajalisel sdilitamisel tekkinud iilenormatiivseid
kadusid ja kulusid. Ebaseaduslikult mahakantud summad tuleb
kanda stiiidlaste isikute arvele.
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UHISKONDLIKU TOITLUSTAMISE ETTEVOTETE TULEMUSTE REVIDEERIMINE

Koik planeeritud ja planeerimata kulud ja tulud iihiskondliku
toitlustamise alal kajastatakse raamatupidamise jooksvas arves-
tuses kontol nr. 182 «Uhiskondliku toitlustamise ettevotete tege-
vuse tulemusy. -

Revident peab jooksva arvestuse andmete ja algdokumentide
jargi kontrollima koiki revideeritaval perioodil tehtud kulutusi.
On vaja kontrollida kaupade ja toiduainete jddgile langevate
transpordikulude summa arvutamise oigsust, tuleb . hoolikalt
kontrollida planeerimata kahjumeid ja juhul, kui kahjumid tekki-
sid ametiisikute siiii 14dbi, tuleb need summad kanda nende
arvele, Uhiskondliku toitlustamise ettevotete planeeritud tulude
hulka kuulub realiseeritud kaubanduslik mahahindlus, mis on
saadud kaupade ja koogitoodangu miiiigist ja véljastamisest.

Realiseeritud kaubandusliku mahahindluse summat kontrolli-
takse vastavalt Tsentrosojuzi juhenditele, Realiseeritud kauban-
dusliku mahahindluse kontrollimise tehnika on toodud kidesoleva
opiku V peatiikis.

Revident peab analiilisima {ihiskondliku toitlustamise ettevo-
tete koiki kulusid ja tulusid ja osutama abi abinoude véljatéota-
misel tihiskondliku toitlustamise ettevotete rentaabluse tostmiseks.

LEIVATOOSTUSTE TULEMUSTE REVIDEERIMINE

Leivatoostuste tegevuse tulemusi selgitatakse vilja kontol
nr. 183 «Leivatoostuste tegevuse tulemus» ja nad koosnevad, nii
nagu ka muudes harudes, planeeritud ja planeerimata kuludest
ja tuludest. Planeeritud kulude hulka kuulub halduskulude osa,
mis on kantud leivakiipsetusele. Planeeritud tulude hulka kuulub
vahe valmistoodete hulgi-viljalaskehinna ja tegeliku omahinna
vahel ja majandisisesed eraldised organisatsiooni juhatuse poolt
kindlaksmdaratud ulatuses.

On vaja kontrollida halduskulude summa arvutamise oigsust
ja kindlaks méérata planeerimata kahjude tekkimise pohjused.
Eriti hoolikalt tuleb kontrollida kottide mittetagastamise ja kot-
tide kvaliteedi languse eest makstud trahve, kui koige tiitipilise-
maid kahjumeid leivakiipsetuse alal. Ametiisikute siiii 14dbi tekki-
nud, kahjud kuuluvad kandmisele nende arvele.

Peale selle on vaja analiilisida valmistoodangu omahinna
elemente, kontrollida viljalaske maksumuse oigsust ja saadud
andmete alusel kindlaks méédrata leivakiipsetuse Oige tulemus.

Kontrollides leivatoostuste kulusid ja tulusid tuleb vilja
selgitada, kuidas tegelikult viiakse ellu partei ja valitsuse otsused
omahinna alandamise, valjalastava toodangu kvaliteedi paran-
damise ja tootmistegevuse rentaabluse tostmise alal.
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TRANSPORDI TULEMUSTE REVIDEERIMINE

Autotranspordi ja transpordi muude liitkide t66 tulemusi
kajastatakse raamatupidamises kontol nr. 184 «Transpordi tule-
mus». Nagu iilalpool oli margitud, kantakse igakuuliselt sellele
kontole vahe transpordi iilalpidamise kulude summa ja tididetud
transporttoode ® maksumuse vahel auto-hobuvedude kehtivate
tariifide jargi. Analiiiitilises arvestuses tehtud sissekannete ja
vastavate dokumentide jargi kontrollitakse transportéo tulemuse
véljatoomise Oigsust.

Transpordimajandi planeerimata kahjumeid ja kasumeid
kontrollitakse peatiikis «Kaubandustegevuse tulemuste revidee-
rimine» esitatud korra kohaselt.



Xl peatikk

FONDIDE JA EEMALDATUD VAHENDITE
REVIDEERIMINE

1. REVIDEERIMISE ULESANDED

Omavahendite erakorraliselt suur tdhtsus tarbijate kooperat-
siooni majandusliku tegevuse koigi harude jarsu tousu saavuta-
misel maarab vajaduse teostada alalist kontrolli fondide moo-
dustamise ja kulutamise iile.

Fondide ja eemaldatud . vahendite revideerimise kaigus on
vaja kontrollida:

a) 160 seisukorda elanikkonna koopereerimise ja osamaksude
vastuvotmise alal;

b) pohifondi moodustamise allikaid ja selle kasutamist;

c) kapitaalmahutuste ja kapitaalremondi finantseerimise
fondi moodustamist ja kulutamist;

d) kaadri ettevalmistamise fondi moodustamist ja kasutamist;

e) direktorifondi moodustamist ja kasutamist;

f) tarbijate kooperatiivi kultuur-heaolufondi ja muude eri-
fondide moodustamist ja kasutamist.

On vaja samuti kontrollida, kas peetakse kinni valitsuse ja
Tsentrosojuzi  juhatuse maédrustest tarbijate kooperatsiooni
organisatsioonide osavotmise kohta vahendite iimberjaotamisest
rahvamajanduses (kasumist tulumaksu oigeaegne tasumine) ja
tarbijate kooperatsiooni siisteemis (sihtmaksed reguleerimisfon-
di, valjaantud laenud ja muud vastastikuse abistamise vormid). .

2. FONDIDE MOODUSTAMISE JA KASUTAMISE
OIGSUSE KONTROLLIMINE TARBIJATE KOOPERATSIOONI
ORGANISATSIOONIDES

TOO SEISUKORRA KONTROLLIMINE ELANIKKONNA KOOPEREERIMISE
JA OSAMAKSUDE VASTUVOTMISE ALAL

Osamaksumajanduse revideerimisel on vaja kontrollida:

a) kas on eraldatud tootajad osamaksude kogumiseks;

b) kas oigesti vormistatakse osamaksude vastuvotmist; kas
kasutatakse osamaksude kogumise aruannet ja kas see antakse
kogujaiele kidtte vastavalt vormistatuna; kas oigeaegselt ja téie-

188



~ likult antakse kogutud osamaksusummad tarbijate kooperatiivi
kassasse; kas oigeaegselt esitavad kogujad aruanded osamaksu-
markide litkumise kohta;

c) kas levitatakse parimate kogujate kogemusi osamaksude
kogumise alal kooperatiivorganisatsioonide kogujate hulgas;

d) kas osamaksumarke ja osamaksude kogumise aruandeid
arvestatakse bilansijarelmistel kontodel;

e) kas vastuvoetud osamaksud kantakse oigeaegselt liikmete
isikulistele kontodele;

f) kas on olemas mitteoigeaegselt jarjekordseid osamakse
tasuvate liikmete nimekirjad ja kas nende jaoks on kindlaks
madratud osamaksude volgnevuse kustutamise kindlad tdhtajad,

. kas liikmete hulgas viiakse ldbi selgitustood tarbijate koopera- -

tiivi {ilesannetest, kooperatiivi liikmete digustest ja kohustustest;

¢) kas oigeaegselt makstakse litkmetele vilja osakasu nende
osamaksude summadele ja kas liikmetele on antud eelisoigusi
kaupade ostmisel.

Valikuliselt tuleb kontrollida moningaid liikmeraamatuid ja
vorrelda nendesse tehtud sissekandeid tarbijate kooperatiivi
raamatupidamises peetavate isikuliste kontode sissekannetega.

Oma t66s peab revident juhinduma Tsentrosojuzi juhenditest
tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide osamaksumajanduse
kiisimustes; ta peab osutama abi tarbijate kooperatiivile t60
parandamisel elanikkonna koopereerimise ja osamaksude kogu-
mise alal. Osamaksufond on omavahendite moodustamise iiheks
peamiseks allikaks. Liikmete materiaalne huvitatus pohikirja
raames ja nende kaasatombamine aktuvsele osavotule kooperd
ja kooperatllvorgamsatsxoomde rahanduslxku seisundi tugev
damist.

POHI-(POHIKIRJA-)FONDI MOODUSTAMISE JA
KASUTAMISE KONTROLLIMINE

Pohifond moodustatakse kasumist summade eraldamise teel
kocperatiivorganisatsioonide = pohikirjas ettendhtud ulatuses.
Peale selle kantakse pohifondi erifondide summad, mis on kasu-
tatud kapitaalmahutuste ja kapitaalremondi finantseerimiseks,
litkmete sisseastumismaksud ja moned muud laekumised.

Ldhtudes sellest, peab revident kontrollima: i

a) kas peetakse kinni tarbijate kooperatiivi pohikirja § 56
noudeist eelmise aasta kasumi jaotamisel ja Tsentrosojuzi
juhatuse juhistest selles kiisimuses;

b) kas lopetatud kapitaalmahutuste ja kapitaalremondi finant-
seerimiseks ning vahevaartusliku inventari soetamiseks arakulu-
tatud erifondide summade iilekandmist teostatakse oigeaegselt
ja oigetes summades; .
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c) pohifondi moodustamise muude allikate seaduslikkus.
Erilist tahelepanu tuleb poorata pohifondi vihendamisega seotud
operatsioonidele. Sel eesmirgil on vaja kontrollida jargmiste
operatsioonide kirjendeid:

a) pohivahendite kulumise mahakandmine;

b) kédibevahendite arvel tehtud eraldised kapitaalmahutuste
ja kapitaalremondi finantseerimise fondi (kas tehakse finants-
plaanis ettendhtud ulatuses);

c¢) tasuta iileantud pohivahendite maksumus;

d) kaubamateriaalsete viartuste allahindamine NSV Liidu
Rahandusministeeriumi juhendites ettendhtud juhtudel; -

e) renditud pohivahendite osas Iopetatud kapitaalkulutuste
kustutamine.

Pohifondi arvel kaetakse eelmiste aastate kahjumid (tarbi-
jate kooperatiivi pohikirja punkt 57 ja rajooniliidu pohikirja
punkt 45) ja kahjumid pohivahendite likvideerimisest ning kulud
mis on seotud nende likvideerimisega.

Ei ole lubatud pohifondi arvel maha kanda tegutsevate orga
nisatsioonide ja eltevotete aruandeaasta kahjumeid.

Pohikirjaliste ettevotete organiseerimisel vdhendatakse pohi-
fondi neile eraldatud pohi- ja kdibevahendite summa vorra.

KAPITAALMAHUTUSTE JA KAPITAALREMONDI
FINANTSEERIMISE FONDI KONTROLLIMINE

Kapitaalmahutuste ja kapitaalremondi finantseerimise fond on
ette nahtud uue ehituse, pohivahendite soetamise ja kapitaalre-
mondi kulutuste finantseerimiseks.

Fond moodustatakse amortisatsioonieraldistest kindlaksmaa-
ratud normide jargi, eraldistest kdibevahendeist finantsplaanis
ettendhtud ulatuses, kasumist, mis on saadud loomade nuumami-
sest, kalapiifigist, piimakarjandusest, linnukasvatusest ja koogi-
viljakasvatusest ning erifondide vahendeist, mis on suunatud
jooksva aasta kapitaalmahutuste finantseerimiseks.

Tarbijate kooperatiivide liitudes tehakse peale selle kapitaal-
mahutuste ja kapitaalremondi finantseerimise fondi eraldisi ala-
malseisvate organisatsioonide ja oma majandi ettevotete
kasumeist.

Revideerimise kdigus on vaja vilja selgitada:

a) kas kapitaalmahutuste ja kapitaalremondi finantseerimise
fondi tehakse eraldisi iilalmargitud allikatest ja kas peetakse
seejuures kinni kehtivatest normidest;

b) kas oOigeaegselt makstakse fondi vahendid sisse jooksvale
arvele Riigipangas;

c) kas fondi vahendeid kasutatakse sihipédraselt ja kinnitatud
eelarvete piires.

Kontrollimist teostatakse analiiiitilise arvestuse kirjendite ja
dokumentide jargi, kus on registreeritud fondi moodustamise ja
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kasutamisega seotud operatsioonid (arvestused, aktid l6petatud
kapitaalmahutuste kasutusele votmise kohta jm.).

Koik rikkumised fondi vahendite moodustamise ja kasutamise
suhtes on vaja hoolikalt analiiiisida ja ndidata revisjoniaktis.

KAADRI ETTEVALMISTAMISE FONDI KONTROLLIMINE

Kaadri ettevalmistamise fondi pdhimédaruses on ette nahtud
fondi vahendite moodustamise ja kasutamise kord tarbijate
kooperatsiooni siisteemi koigis liilides'. Vastavalt sellele pohi-
maarusele tehakse tarbijate kooperatiivides eraldisi fondi ette-
votete kadivetelt (vélja arvatud varumiskdive) ja eelmiste aastate
kasumeilt, seejuures antakse kogu arvutatud summa iile oblasti
(krai, vabariiklikule) tarbijate kooperatiivide liidule.

Kontrolli fondi vahendite kulutamise iile teostatakse korge-
malseisva kooperatiivorganisatsiooni ja siisteemi vastava liili
revisjonikomisjoni poolt.

Dokumentaalrevisjoni kdigus on vaja kontrollida:

a) kas eelmise aasta kasumi jaotamisel on fondi kantud
oiged eraldiste summad; |

b) kas igakuulisi eraldisi ettevotete kédivetelt tehakse revidee-
ritava organisatsiooni jaoks kindlaksméaratud normide jérgi;

c¢) kas tarbijate kooperatiivid ja rajooniliidud kannavad fondi
vahendid iile oma oblasti (krai, vabariiklikule) tarbijate koope-
ratiivide liidule ocigeaegselt;

d) rajooniliidu kédsutusse jddva fondi osa kulutamise sea-
duslikkis ja dokumentaalne pohjendatus.

Sel juhul, kui selle fondi vahendite arvel soetatakse vahe-
véartuslikku inventari, on vaja kontrollida, kas fondi see kasu-
tatud osa kantakse iile pohifondi suurendamiseks.

Kaadri ettevalmistamise fondi vahendid, mis on ette ndhtud
kapitaalmahutusteks ja pohivahendite kapitaalremondiks, kuulu-
vad pohiméédruse kohaselt iilekandmisele kapitaalmahutuste ja
kapitaalremondi finantseerimise fondi.

DIREKTORIFONDI KONTROLLIMINE

Direktorifondi moodustamise ja kulutamise kord tarbijate
kooperatsiooni ettevotetes ja organisatsioonides on toodud
Tsentrosojuzi juhendis.?

Direktorifondi moodustamiseks on kindlaks méératud jargmi-
sed eraldiste normid:

a) plamnilisest kasumiist - . . . . .- oL L LT

b) iileplaanilisest kasumist . . . . . . . . . 18%.

! Tsentrosojuzi juhatuse mddrus nr. 41 p. 6, 17. oktoobrist 1957. a.

2 Juhend on kinnitatud Tsentrosojuzi presiidiumi mddrusega nr. 210,
23, mdartsist 1948. a.
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Aastane eraldiste summa direktorifondi ei tohi iiletada 5%
ettevotete ja organisatsioonide jaoks kinnitatud aasta palgafon-
dist, arvesse vottes tdidetud toode tegelikku mahtu. Esimese
kolme kvartali eest tehakse eraldisi 60% ulatuses kindlaksmaia-
ratud normidest.

Eraldisi direktorifondi tehakse ainult ettevotie osas, kes
taitsid plaani pohiliste toonditajate osas (kaubakdive,” valmis-
toodangu viljalask, rentaablus). ;

Kulutusi fondi arvel tehakse ainult tehtud eraldiste piires
ametiiihingu vastavate komiteedega kooskolastatud . eelarvele
vastavalt.

Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonid on kohustatud esi-
tama kohalikele rahandusorganeile kindlaksméiratud vormi
kohased arvestused direktorifondi tehtiavate eraldiste osas.

Revisjoni idbiviimisel on vaja vilja selgitada:

a) kas revideeritaval organisatsioonil on Gigus teha eraldisi
direktorifondi;

b) kas peetakse kinni plaanilisest ja tileplaanilisest kasumist
eraldiste tegemise kindlaksméaadratud normidest;

c) kas oigesti on arvutatud kasumi summa, millest tehakse
eraldisi fondi. :

. Dokumentatsiooni kontrollimisel direktorifondi vahendite
kulutamise osas on vaja kontrollida:

a) kas fondi vahendid kulutatakse Tsentrosojuzi presiidiumi
mainitud méaruses ettendhtud firitusteks;

b) kas peetakse kinni vastavatest proportsioonidest vahen-
dite kulutamisel ettevotete tooliste ja teenistujate vajadusteks,
milleks tehakse eraldisi direktorifondi (vdhemalt 85% arvutatud
summadest) ja juhtiva aparaadi toé6lajate vajadusteks (mitte iile
15% fondi {ildsurmmast);

c) kas Oigeaegselt koostatakse fondi tehtavate eraldiste
arvestused ja kas arvestuse néditajad on pohjendatud raamatu-
pidamise andmetega.

Direktorifondi moodustamise ja kasutamise operatsioone
kontrollitakse finants-tulemuskontode analiiiitilise arvestuse
andmete ja kvartali aruandluse nditajate alusel.

TARBIJATE KOOPERATIIVI KULTUUR-HEAOLUFONDI KONTROLLIMINE

Kultuur-heaolufond moodustatakse ainult tarbijate koopera-
tiivides eraldistest kasumilt vastavalt kooperatiivi pohikirja p. 54.

Fondi vahendeid kulutatakse eelarvete jargi.

Revidendil on vaja kontrollida, kas seda fondi moodustatakse
vastavalt kehtivale pohiméaérusele, kas fondi vahendeid kuluta-
takse sihipéraselt ja fondi olemasolevate vahendite piires; kas
kulutusi fondi arvel vormistatakse vastava korra kohaselt ja kas
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oigesti arvestatakse raamatupidamises operatsioone fondi vahen-
dite moodustamise ja kulutamise osas'.

MUUDE ERIFONDIDE KONTROLLIMINE

Erifondide moodustamise ja kasutamise oigsust kontrollitakse
iildkoosoleku (volinike koosoleku) protokollide, dokumentide ja
analiiiitilise arvestuse andmete jargi. On vaja hoolikalt kontrol-
lida fondide analiiiitilise arvestuse seisukorda, vilja selgitada,
missugtistest allikatest toimub erifondide moodustamine, kas
peetakse kinni kasumist tehtavate eraldiste kinnitatud normidest
(jooksvate eraldiste arvel) ja kas erifondide vahendeid kulu-
tatakse sihipédraselt.

Tarbijate kooperatsiooni fondide kehtivate pohimaaruste koik
rikkumised tuleb kajastada revisjoniaktis.

3. EEMALDATUD VAHENDITE KONTi{OLLlMINE

Kooperatiivorganisatsiooni kdibest rah-
vamajanduses voi tarbijate kooperatsiooni
siisteemis {imberjaotamiseks é&dravoetud va-
hendeid nimetatakse eemaldatud vahendi-
teks.

Eemaldatud vahendeid arvestatakse kontol nr. 70 «Eemalda-
tud vahendid». Eemaldatud vahendite hulka kuuluvad:

1. Arveldused riigieelarvega kasumilt voetava tulumaksu alal.

2. Vairtpaberid.

3. Antud laenud.

4. Sihtmaksed omavahendite arvel. 4

5. Eraldised ja kulutused aruandeaasta kasumi arvel.

Revident peab kontrollima, kas Oigeaegselt teostatakse arvel-
dusi rahandusministeeriumi organitega tulumaksu alal kasumilt
ja kas isemajandavad ettevotted hiivitavad tulumaksu summa.
mis organisatsiooni juhatuse poolt on tasutud isemajandava ette-
votte kasumilt.

On vaja samuti kontrollida, kui suure summa ulatuses on
revideeritaval organisatsioonil vairtpabereid; kas raamatupida-
mise arvestuse andmed on toestatud vaértpaberite inventeerimis-
aktidega voi hoiutunnistustega védrtpaberite hoidmise puhul
hoiukassades; kas viadrtpabereid arvestatakse viljalasete, obli-
gatsiooninumbrite ja seeriate numbrite jargi.

Tarbijate kooperatsiooni siisteemi iiksikutele organisatsiooni- -
dele finantsilise abi osutamise eesmirgil moodustatakse regulee-
rimisfond. Reguleerimisfondi tehtavate sihtmaksete suurus ja
tdhtajad méaédratakse kindlaks Tsentrosojuzi juhatuse poolt.

! Fondi péhimd&arus on kinnitatud Tsentrosojuzi juhatuse md&drusega nr. 41
(p. 6), 17. oktoobrist 1957. a.
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On vaja kontrollida, kas on toestatud siisteemi korgemalseis-
va lili dokumentidega reguleerimisfondi sihtmaksete summad,
mis arvestatakse raamatupidamise arvestuse andmete jargi revi-
deeritava organisatsiooni bilansil. Erifondide arvel tehtud siht-
maksete tagastamisel tuleb kontrollida, kas on taastatud erifon-
did saadud summa ulatuses pohifondi vdhendamise arvel.

Tarbijate kooperatsiooni siisteemis vahendite imberjaotamise
korral antakse pikaajalisi laene kdibevahendite tdienduseks ja
kapitaalmahutuste finantseerimiseks.

Revident peab kontrollima:

a) kas viljaantud laenud on vormistatud volakohustustega;

b) kas oOigesti arvutatakse viljaantud laenude protserite;

c) kas peetakse analiiiitilisi konlosid laenusaajate jargi.

Eemaldatud vahendite hulka kuuluvad samuti eraldised ja ku-
lutused aruandeaasta kasumi arvel. Revidendil on vaja kontrollida:

a) kas aruandeaasta kasumi arvel eraldatakse oiged summad;

b) kas eraldatud summasid kulutatakse sihituse jérgi ja kas
kulutused on toestatud vastavate dokumentidega;

c) kas jargmisel aastal kantakse eraldatud summad eelmise
aasta kasumi vahendamiseks.
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XIl peatikk

RAAMATUPIDAMISE JA ARUANDLUSE SEISUKORRA
KONTROLLIMINE

1. KONTROLLIMISE ULESANDED

Oigesti korraldatud arvestus ja digeaegne aruandlus kindlus-
tavad kontrolli plaani tditmise, majandi vahendite dige Kasuta-
mise ja allesoleku, eelarve- ja finantsdistsipliinist kinnipidamise
iile. Seeparast on dokumentaalrevisjoni {iheks tdhtsamaks iilesan-
deks kontrollida arvestuse korraldamist ja pidamist.

Selle kontrollimise kdigus peab revident vélja selgitama: kas
majandusliku tegevuse arvestust peetakse Tsentrosojuzi juhatuse
médrusega kinnitatud kontoplaani kohaselt; kas peetakse kinni
Tsentrosojuzi Keskraamatupidamise juhendist arvestuse raama-
tulise (Zurnaal) vormi rakendamise kohta; vastavate dokumenti-
de plankide ja registritega varustatuse, samuti arvestatavate
kauba-materiaalsete vddrtuste ja pohivahendite hindamise Gigsu-
se. Revideeritaval organisatsioonil isemajandavate ettevotete ole-
masolu puhul on vaja kontrollida, kas on otstarbekohane iiksiku-
te ettevotete eraldamine iseseisvale bilansile, kas eraldatud va-
hendid vastavad isemajandava ettevotte t66 mahule, kas ettevo-
tete eraldamine iseseisvale bilansile on vormistatud oblasti tar-
bijate kooperatiivide liidu otsusega, kas teostatakse vastastikus-
te arvelduste siistemaatilist kontrollimist ja kas see vormistatak-
se aktidega.

Peale arvestuse organiseerimise iildiste kiisimuste peab revi-
dent 1abi vaatama:

a) majanduslike operatsioonide dokumentaalse vormistamise;

b) siinteetilise ja analiiiitilise arvestuse seisukorra;

¢) raamatupidamise aruandluse seisukorra;

d) arveala aparaadi struktuuri ja arveala tootaJate t66 orga-
niseerimise.

Arvestuse ja aruandluse seisukorda kontrollitakse majandus-
liku tegevuse tiksikute harude revideerimise kdigus. ;

Koik markused arvestuse ja aruandluse kiisimustes koonda-
takse rikkumiste andmikku raamatupidamisarvestuse ja aruand-
luse korraldamise alal kindlakstehtud rikkumiste ja ebatdpsuste
jargneva eraldamisega revisjoniakti iseseisvas jaos.
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2. OPERATSIOONIDE DOKUMENTAALSE VORMISTAMISE
KONTROLLIMINE

Majanduslike operatsioonide dokumentide vormistamise &ig-
suse kontrollimisel peab revident juhinduma:

a) NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi méirustikust
nr. 60 25. jaanuarist 1946. a. dokumentide ja kirjendite kohta
ettevotete ja majandusorganisatsioonide raamatupidamisa.-
vestuses;

b) Tsentrosojuzi juhatuse maarusest ettevotete, asutuste ja
organisatsioonide kassaoperatsioonide teostamise kohta;

¢) juhendist raamatupidamisarvestuse organiseerimise kohta
tarbijate kooperatsioonis ja Tsentrosojuzi erijuhendeist majan-
dusliku tegevuse ‘iiksikute harude kohta.

Nendes materjalides on nididatud operatsioonide tGestavate
dokumentidega vormistamise kord, mis on kohustuslik koopera-
tiivsetele ettevotetele ja organisatsioonidele. Juhindudes nendest
materjalidest peab revident kontrollima: ;

a) kas majanduslikke operatsioone vormistatakse digeaegselt
ja kas dokumendid, mis vastavad neis regisfreeritud operatsioo-
nide sisule, omavad vastavaid rekvisiite;

b) kas digesti on margitud kaupade, materjalide, pollumajan-
dussaaduste ja tooraine ning valmistoodete hinnad;

c) kas koigil dokumentidel, milledega vormistatakse rahaliste
vahendite ja kauba-materiaalsete vaartuste litkumist, on olemas
korraldavad pealdised ja vdartusi saanud isikute allkirjad;

d) kas allkirjadega toendatud kogused ja summad vastavad
dokumendi néitajatele;

e) kas dokumentide kuupidevad vastavad sellele perioodile,
mille kohta nad esitatakse;

f) kas dokumendid on kinnitatud kindlaksméaratud korra ko-
haselt; ‘

g) kas dokumendid on koostatud selgelt, loetavalt, ilma méaa-
riste ja mahakraapimisteta;

h) kas peetakse kinni vigade parandamise reeglist, mille ko-
haselt ebaodige tekst voi summa kriipsutatakse 1dbi {ihe joonega
ja mahakriipsutatu kohale kirjutatakse Gige tekst voi summa, ku-
na aga vea parandamine dokumendis Oiendatakse ja toestatakse
isikute allkirjadega, kes kirjutasid alla dokumendile.

Arvestuse ja kontrolli 6igel organiseerimisel on suur tdhtsus
dokumentide liikumise tdpsel graalikul nende tekkimise momen-
dist kuni tdieliku kasutamise momendini arvestusorganeis. Oiges-
ti organiseeritud dokumendikdive kindlustab arvestuse Oigeaeg-
sust ja siistemaatilise kontrolli teostamist ettevotete t66 iile, Re-
vident peab kontrollima, kas raamatupidajal cn olemas doku-
mentide saabumise, to6tlemise ja arvestusregistreis kirjendamise
graafik ja kas vastutavad tditjad peavad nendest graafikutest
kinni. 4 ;
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Arvestuse organiseerimine graafiku jdrgi soodustab arveala-
tootajate t60 ratsionaalset kasutamist, korvaldab tormamise t60s,
kindlustab arvestusnéitajate kasutamist sotsialistliku majanduse
juhtimisel.

Graafikuid voib koostada tooliikide ja vastutavate tditjate
jargi (individuaalsed) ning grupilisi.

Arvestusprotsesside graafikute puudumisel peab revident aita-
ma arvealatootajaid neid koostada, arvestades seejuures revidee-
ritava organisatsiooni t60 sisu.

Revisjoniaktis tuleb mérkida, kas peetakse kinni raamatupi-
damisele dokumentide esitamise kindlaksméddratud tdhtaegadest
ja missuguseid abinousid voetakse organisatsiooni juhatuse pooit
tarvitusele nende tdhtaegade rikkumisel.

Kontrollitud ja kinnitatud dokumendid vormistatakse memo-
riaalorderitega, mis on alla kirjutatud pea-(vanem-)raamatupi-
daja voi tema asetditja poolt. Revident- peab silmas
-pidama, et memoriaalorderite koostamine il-
ma tekstita on keelatud. ,

Koik raamatupidamisdokumendid, pérast nende kirjendamist
arvestusregistreisse, paigutatakse jooksva arhiivi kaustadesse,
kus neid ka sdilitatakse memoriaalorderite numbrite jarjekorras.
Massiliste iiheliigiliste operatsioonide dokumendid (kassadoku-
mendid, kaubadokumendid jms.) tuleb koita operatsioonide liiki-
de jargi eraldi kaustadesse. Kontrollides arhiivi seisukorda, peab
revident vélja selgitama, kas on kindlustatud dokumentide alles-~
olek; kas dokumentide hoidmise kord kindlustab vajalike andme-
te kiire kédttesaamise; kas peetakse kinni dokumentide sailitami-
se kindlaksmdédratud tdhtaegadest.

3. SUNTEETILISE JA ANALUUTILISE ARVESTUSE
SEISUKORRA KONTROLLIMINE

- Siinteetilise ja analiiiitilise arvestuse seisukorda kontroilitak-
se arvestusregistreisse tehtud sissekannete korvutamise teel alg-
ja koonddokumentidega. Kontrollimise kdigus on vaja vilja sel-
gitada:

a) kas siinteetilise ja analiiiitilise arvestuse iilesehitus vas-
tab Tsentrosojuzi juhendis raamatupidamise organiseerimise koh-
ta toodud nouetele;

b) kas koigis raamatutes on lehekiiljed nummerdalud ja kas
numeratsioon on toestatud ettevotte juhataja ja pea-(vanem-)raa-
matupidaja allkirjadega; kas pearaamat on labinéoritud ja kas
raamatutes on olemas neis avatud kontode kohta sisukord;

¢) kas toodeldud dokumendid Oigeaegselt ja tdies ulatuses
kantakse sisse siinteetilise ja analiiiitilise arvestuse registreisse;
~d) kas kontrollitakse vastassummasid ja kas selle kohta on
Zurnaalides markused,
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e) kas arvestusreglstrexs on kokku voetud kuukdibed ja kas
tuuakse vilja saldo jargmise kuu esimeseks kuupdevaks;

f) kas teostatakse laoraamatu sissekannete vordlust raama-
tupidamise koguselis-summalise arvestuse andmetega;

g) kas inventeerimiste tulemused kajastatakse raamatupida-
mises oigesti; kas voetakse arvele inventeerimistel avastatud
véartuste iilejaagid; kas koik vdartuste puudujddgid iile loomu-
liku kao normide on kantud materiaalselt vastutavate isikute
arvele;

h) kas on koostatud nende kontode kédibeandmikud, missu-
guste osas need on ette ndhtud raamatupidamise Zurnaal-raama-
tulise vormiga ja kas analiiiitiliste kontode kdivete kokkuvotted
ja saldod on vorreldud neid iihendavate siinteetiliste kontodega
kas siinteetiliste kontode kéivete kokkuvotteid vorreldakse regis-
ter-Zurnaali kédibega.

Samuti tuleb kontrollida tarbijate kooperatsiooni organisat-
sioonide kontoplaaniga ettendhtud bilansijarelmiste kontode ar-
vestusregistrite pldamlse oigsust.

Siinteetilise ja analiiiitilise arvestuse seisukorra kontrollimist
teostatakse siinteetilise arvestuse registrite (register-zurnaali ja
pearaamatu) ning analiiiitilise arvestuse Zurnaalide ja raamatu-
te jargi. Ettepanekutes revisjoni tulemuste kohta peavad olema
antud konkreetsed abinoud olemasolevate puuduste korvalda-
miseks.

Storneerimiskirjete kontrollimisel tuleb selgitada, millest need -
on tekkinud, kas nad parandavad ekslikku sissekannet ja kas
nendega ei varjata kuritarvitusi.

4. RAAMATUFIDAMISARUANDLUSE KONTROLLIMINE

Aruandlus kujutab endast néitajate siisteemi, mis iseloomus-
tavad majanduslikku tegevust ja plaani tditmise tulemusi teata-
va ajavahemiku eest.

Peamiseks dokumendiks, kus on toodud aruannete ja bilans-
~ side koostamise kord ja tdhtajad, samuti bilansi kirjete hinda-
mise eeskirjad, on raamatupidamisaruannete ja -bilansside
pohimdarus.

Aruandluse revideerimist alustatakse bilansi kontroilimisega.
Eelkoige tuleb kontrollida, kas bilanss on koostatud raamatupi-
damise jooksva arvestuse andmete alusel. Kontrollimist teosta-
takse eelnevall vastastikku vorreldud siinteetiliste ja analiiiitilis-
te kontode jargi koestatud kdibeandmike andmete alusel. Nende
kontode osas, millede jargi ei koostata kdibeandmikke, vorreldak-
se bilansi tiksikuid kirjeid Zurnaalide koondlehekiilje kokkuvotte
reaga, kuid vorm nr. K-26 raamatus selle reaga, kus on vilja
toodud saldo aruandeperioodi 16puks, Seejdrel tuleb vilja selgi-
tada bilansis majanduslike vahendite hindamise vastavus raama-
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tupidamisaruannete ja -bilansside pohimairuse nouetele; kas an-
tud aruandeperioodi kuuluvad tulud on tiielikult kajastatud, s. t.,
kas realiseeritud hinnalisand ja hinnalisand kaubajadgile on
oigesti arvutatud; kas aruandeperioodi kuludesse on kantud ette-
tehtud kulude vastav osa; kas kdibekulud kaubajadgile on iges-
ti arvutatud; kas bilansi kirjete reaalsus on tdendatud kauba-ma-
teriaalsete védartuste ja rahaliste vahendite inventeerimise and-
metega, valjavotete voi aktidega arvelduste vordlemise kohta.
Riigipanga oienditega vahendite kohta arveldus- ja jooksvatel
kontodel ning teiste dokumentidega. :

Selleks, et anda hinnangut labiviidavate inventeerimiste kva-
liteedi kohta, peab revident kontrollima:

a) kas taidetakse Tsentrosojuzi juhatuse juhiseid kaupade in-
venteerimise ldbiviimise tdhtaegade kohta kaubandus- ja {ihis- -
kondliku toitlustamise ettevotetes, samuti kauba-materiaalsete
vaartuste inventeerimise t66 parandamise kohta;

b) kas inventeerimisnimestikud vormistatakse oigesti, kas ei
esine oiendamata parandusi ja mahakraapimisi, kas sordilisus,
hinnad, takseerimine ja kokkuvoited on kontrollitud; kas nimes-
tikud on materiaalse!t vastutavate isikute ja inventeerimiskomis-
joni liikmete poolt alla kirjutatud; '

c) kas peetakse. inventeerimiskorralduste taitmise kontroll-
raamatut;

d) kas peetakse kinni inventeerimistulemuste véljatoomiseks
kehtestatud tdhtaegadest ja kas védirtuste kontrollimise tulemu-
sed ja vordlusandmikud vormistatakse aktiga oigesti; «

e) kas materiaalselt vastutavate isikute arvelt mahakantud
kaupade loomuliku kao summad vastavad kindlaksméératud
normidele.

Peale majanduslike vahendite inventeerimise kvaliteedi ja
bilansi igakiilgset kontrollimist tuleb konirollida aruande {iksi-
kute tabelite tditmise oigsust. samuti aruande mitmetesse tabe-
litesse paigutatud aruandeliste nditajate vastastikust kooskola.
Seda kontrolli tuleb 14biviia vastavalt Tsentrosojuzi juhistele, mis
on toodud erijuhendites kvartali- ja aastaaruannete koostamise
kohta. p

Edasi peab revident kontrollima, kas peetakse kinni bilansi
koostamiseks ja esitamiseks kehtestatud tdhtaegadest ning aru-
annete vastuvotmise, idbivaatamise ja kinnitamise korrast; kas
teostatakse bilansi ja aruande analiifisi ja kas analiiiisist tulene-
vad abinoud t66 parandamiseks viiakse ellu.

5. RAAMATUPIDAMISE TOOTAJATE TOO
ORGANISEERIMISE KONTROLLIMINE

To6 oige organiseerimine on iitheks pohiliseks tingimuseks.
el raamatupidamise aparaat tdidaks edukalt tema ees seisvaid
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iilesandeid; seepdrast tuleb raamatupidamise tootajate 166 orga-
niseerimise kontrollimisele poorata tosist tdhelepanu.

Raamatupidamise to6tajate t66 organiseerimise kontrollimisel
tuleb vilja selgitada: '

a) kas arveala aparaat on tdielikult komplekteeritud kvali-
fitseeritud kaadriga;

b) kas kehtiv toojaotus arvealatootajate vahel kindlustab
normaalse koormuse igaiihele nendest;

¢) kas iiksikud téotajad on varustatud tehniliste juhenditega,
mis avavad nende poolt teostatava 166 sisu;

d) kas pearaamatupidaja teostab siistemaatilist kontrolli {ik-
sikute arvealatootajate to6 iile ja kas seoses sellega viiakse ldbi
vajalikke instrueerimisi, mis aitavad edukamalt tdita neile usal-
datud iilesanded;

e) kas tookohad on sisustatud vastavalt teostatava 166 ise-
loomule;

f) kas pea-(vanem-)raamatupidaja tdidab pea-(vanem-)raa-
matupidajate pohimddrusega ettendhtud kohustusi ja kas ta ka-
sutab tédiel mdéral oigusi, mis talle selle pohiméédrusega on antud,

g) missugune on raamatupidamise vahekord organisatsioo-
ni teiste osakondade ja ettevotetega.

Revident on kohustatud kontrollima, kas rakendatakse abi-
nousid arveala tootajate tooalase kvalifikatsiooni tostmiseks.
Eriti tuleb seejuures kindlaks teha: kas viiakse 1dbi arvealatto-
tajate tootmisnoupidamisi raamatupidamise t66 parandamise ja
aruandluse kvaliteedi tostmisega seosesolevate kiisimuste aru-
tamiseks; kas Opitakse tundma partei ja valitsuse otsuseid, mis
relvastavad noukogude inimesi voitluseks plaanide tditmise ja
iiletamise eest, rangeima kokkuhoiureZiimi ja sisemajandusliku
akumulatsiooni suurendamise eest,

Revident peab kontrollima, kas on organiseeritud sotsialistlik
voistlus kollektiivi arvealatootajate vahel ja kas revideeritiva
organisatsiooni arveala tdotajate kollektiiv voistleb teiste orga-
nisatsioonide arveala tootajate kollektiividega (voistluse konk-
reetsed tulemused). Kas arvealatootajad tostavad oma erialast
haridustaset Oppimise teel mittestatsionaarsetes oppeasutustes.

Revisjoni lopetamisel tulevad arvestuse ja aruandluse korral-
damise osas avastatud puudused arvealatootajate kollektiiviga
labi arutada ning kavandada abindoud nende korvaldamiseks.
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