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Eessdna

Kéesolevasse kogumikku koondatud metoodilised
juhendid on valminud pikema aja jooksul TRU kateedrite
metoodilise t88 kdigus. Neid on korduvalt arutatud ja
ihtlustatud TRU lletoodilise ndukogu sektsioonides pal-
jude metoodilises t88s kogenud seltsimeeste osavdtul.
Neile juhenditele ei tule vaadata kui administratiivse-
tele korraldustele, késkkirjadele ( excl. NSVL KHM poolt
kehtestatud pBhim#frus kursuseeksamite ja arvestuste
kohta NSV Liidu k3rgemates 3ppeasutustes), vaid kui se-
nise kogemuse iildistustele, mis eriti noorematele 3ppe-
Joududele v¥iksid olla abiks 3ppe- ja kasvatustdd taseme
tdstmisel. Seltsimehi, kellel on ettepanekuid mdningate
Juhendite tédiendamiseks v3i parandamiseks palutakse need
ettepanekud suunata TRU Metoodilisele n¥ukogule.

‘TRU Metoodiline ndukogu
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Uldine juhend

Sppe- ja kasvatust8dks esimese kursuse #liSpi-
lastega. :

Oppe- ja kasvatustisl esimeste kursuste {i1iSpi-
lastega on noorte spetsialistide kujunemise seisukohalt
véiga suur tihtsus. Selle ettevalmistuse tase je see t30-
stiil, mille #lidpilane omandab esimesel kursusel, mid-
rab viga suurel méZral #éra tema edaspidise t88 edukuse
vanematel kursuetel.

Keskkoolis on noored harjunud téstama Bpetajate
kavakindlal juhtimisel ja nende igapdevase kontroll:i
all, flikoolis tuleb neil aga siirduda teaduste aluste
koolipédraselt ¥ppimiselt mdne kindla teadusharu iseseis-
vale siigavamale omandamisele. On tzhtis, et iileminek
keskkooli tddviiside juurest k3rgematele koolidele omas-
te tédviiside ja -meetodite juurde ei toimuks liiga jéars-
ku, vaid jark-jérgult. Ebadnnestumised selles filemine-
kus pdhjustavad noore tilidpilase takerdumist t&5s, pettu-~
musi ja dppimishuvi langust, mis pikapeale v3ib viia
védl jalangemisele k3rgemast koolist.

Kuna esimestel kursustel j&tkub noorte iilidpilaste
dialektilis-materialistliku maailmavaate kujunemine, 1-
lele pandi ‘alus keskkoolis, siis on ideelis-poliitilisel
kasvatustssl esimestel kursuatel eriti suur tihtsus.

On vaja, et teaduskondade dekaanid, metoodilised
komisjonid, kateedrijuhatajad ja k3ik Bppejdud omistak-
sid erilist tdhelepanu noortele #ili3pilastele ja nendega
tehtava 3ppe- ning kasvatustsd spetsiifikale. Loengud
esimeste kursuste #ilidpilastele tuleksid n3dnda tiles ehi-
tada, et nende teadlik jélgimine oleks v3imalik ka selle
eelteadmiste ja oskussdnade tagavara juures, mis #1ispi-
lased keskkoolist kaasa toovad. Oppet’s néitlikustamisel
on eriline t#dhtsus just esimestel kursustel. Noori iili-



spilasi tuleb Zpetada loengute sisu kavakindlalt Ja ots-
tarbekohaselt illes mirkima, kirjalikke ja graafilisi
t5id korralikult ja niégusalt vormistame, seminarides ja
praktilistel tsodel teaduslikku kirjandust, katseriistu
ja Oppevahendeid iseseisvalt.kasutama, end teaduslikes
kilsimustes suuliselt ja kirjalikult hésti ning tépselt
védljendama.

Esimese kursuse iili3pilaste iseseisva 166 ja va-
baaja sisuka veetmise korraldamisel on ELKNU ja UTU or-
ganisatsioonidel téita t&htis osa, eriti esimese kursu-
se #lidpilaste 3igeaegsel liilitamisel teaduslike ringi-
de t8&sse, ithiskondlikku t8bsse, kunstilisse isetegevus
se ja kehakultuuri- ja sporditddsse.

Et parandada t66d esimese kursuse #lidpilastega
ja koos sellega t3sta t86 taset ka vanematel kursustel,
tuleb rakendada jérgmisi abindusid.

1. Dekaanidel koos teaduskondade metoodiliste
komisjonidega ja komsomoliorganisatsiooniga organisee-
rida igal 3ppeaastal sentembrikuu jooksul esimese kur-
suse #lidpilaste teaduskondlik ¥ppemetoodiline konve-
rents, kus kogenud Jppejdud esinevad ettekannetega iili-
koolidpingute, eriti #ilidpilaste iseseisva t68 metoodi-
ka kilsimustes ja vanemate kursuste #ili3pilased tutvusta-
vad noori #lidpilasi oma kogemustega 3Ipinguis ja i#this-
kondlikus t66s. Praegu, kus on trilkkis avaldatud "thi-
8pilase meelespea", v3ib kdnesolevaid konverentse asen-
dada ka selle meelespea levitamisega &sja filikooli astu-
nud noorte hulgas. Kateedritel tuleb tutvustada esimese
kursuse #l1idpilasi Jppetdd korraldusega kateedris ja
kateedri 3ppe-materiaalse baasiga. TRU Pearaamatukogu
direktoril organiseerida siigissemestri jooksul raamatu-
kogu fondide ja bibliograafiliste teatmikkude ning nen-
de kasutamise korra siistemaatilist tutvustamist esimese
kursuse iilidpilastele.

2, Algavate {ilidpilaste ideelis-poliitilise kas-
vatamise eesmérgil tuleb kdikidel 3ppejdududel erilist
tdhelepanu psdrata loengute ja seminaride ideelis-teo-
reetilise taseme t¥stmisel. Kogu 3ppetsd peab olema 1#bi
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immutatud dialektilise materialismige kui meetodiga

ja maailmavaatega, millest léhtuvad ja millel basee-
ruvad k8ik teadused ja 3ppeained. Ulidpilaste tihe-
lepanu tuleb suunata nendele aktuaalsetele iilesannete-
le, mis seisavad nSukogude teaduse ees. Juba esimesel
kursusel peavad k3ikide ainete Gyetajad Spetama ili-
Gpilaai'kriitiliselt suhtuma kodanlikesse teooriates-
se ja kodanlikesse allikatesse, paljastades nende idea-
listlikku, metaffiisilist olemust,ja kasvatama #1idpi-
lasi eesrindliku n3ukogude teaduse najal.

3. Oppejdududel tuleb Jppeprotsessi organiseeri-
misel esimesel kursusel #ilidpilasi rohkem suunata ise-
seisvale todle raamatukogudes, Jppekabinettides, labo-
ratooriumides ja kodus. Sissejuhatavates loengutes, m3-
nikord ka sellekohastes eriloengutes ja konsultatsioo-
nidel tuleb #ili3pilasi tutvustada Jpetatava aine prog-
rammiga ja sel alal olemasolevate allikate ning abiva-
henditega. Liéhtudes vastava ¥ppeaine spetsiifikast tu-
leb ili3dpilastele anda iksikasjalisi juhatusi iseseis-
va Jppimise paremustamiseks. Igal Sppejdul tuleb vilja
selgitada need kursuse osad, mille iseseisev omandamine
nduab ldhemaid juhendeid; need_Juhendid tuleb #1idpi-
lastele anda kas loengute k#igus v3i konsultatsioonide
teel. Eksamipiletitesse tuleb 1#ilitada kiisimusi, mis
kontrolliksid #li3pilaste tutvumist tdhtsamate teoste
Ja algallikatega 3pitava aine elalt.

4. Naaberainete kateedritel tuleb isekeskis his-
ti koosk3dlastada JIppeprogrammid, et #ra hoida samade
kiisimuste korduvat késitlemist v3i liinkade tekkimist.
Sel teel saavutatavate ajas#istude arvel saab esimes-
tel kursustel léhemalt kisitleda programmi raskemaid
osi. :

5. Et véltida esimese kursuse filiZpilaste file-
koormamist kohustuslike kodutésdega, tuleb teaduskon-
dade metoodilistel komisjonidel koos kateedritega vil-
Ja selgitada iilidpilaste kodutddde koormus ja nende
tétde joukohasus; juhtudel, kui kodutssde t&itmiseks
vajalik aeg ei ole koosk3las iilidpilastel selleks fak-
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tiliselt olemasoleva ajaga, tuieb dekaanidel astuda
samme #11idpilaste koormuse reguleerimiseks. Lisaks ko-
hustuslikele toddele on soovitav enam praktiseerida
vabatahtlike lisafilesannete andmist nendele #lidpilas-
‘tele, kes soovivad mdnda ainesse v3i selle osassé Toh-
kem siiveneda. Ndrgema ettevalmistusega #1idpilesi tu-
leb lisaiilesannete andmise ja konsultatsioonide teel
aidata kiiresti teistele j&rele j3uda.

6. Kui Oppejdud kasutab loengul uusi termineid
ja oskussdnu, tuleb need kirjutada tahvlile ja seleta-
da #ra nende tdhendus, Naaberdistsipliinide esindaja-
tel tuleb vidlja téstada ilhtne terminoloogia. Peab roh-
kem kasutama néitlikke 3ppevahendeid ja demonstratsi-
oonikatseid. Peale plakatite, tabelite, kaartide, dia-
positiivide jms. on vaja rohkem kasutada Sppefilme ja
korraldada ekskursioone muuseumidesse, nditustele, t88s-
tustesse, sovhoosidesse ja kolhoosidesse - vastavalt
petatava aine profiilile. Esimese kursuse iilidpilaste-
le peetavate loengute tempo peab olema selline, mis
v¥imaldab konspekteerimist; kusjuures loengut ei tule
siiski muuta Zppematerjali dikteerimiseks. Konspektee-
rimist tuleb vajaduse korral n3uda k3ikidelt 1ilidpilas-
telt. On soovitav, et Oppejdud tutvuksid #ilidpilaste
konspektidega ja sel puhul tehtud tZhelepanekute varal
annaks i{ilidpilastele juhendeid konspekteerimise tehni-
ka kohta. 4

7. Oppejdud peavad taotlema #li3pilaste iseseis-

vat ettevalmistumist seminarideks ja tagasihoidlikumaid
#1idpilasi eriti ergutama s®na v3tma. Ulidpilastelt tu-
leb n¥uda loogiliselt selgeid ja sisukaid s3navdtte,
mitté sallides dogmatismi ja allikate mehaanilist tsi-
teerimist, ¥lidpilased peavad harjuma tarvitama t&pseid
definitsioone ja tooma iseseisvaid néiteid sotsialist-
liku Hilesehitustds ja ndukogude teaduse uusimate saavu-
tuste valdkonnaust.

8., Praktilistel t85del tuleb nduda, iihe v3i teise
néhtuse aluseks olevate seaduspirasuste ja reeglite vile-
Jjaselgitamist, mitte sallides valemite mehaanilist kasu-
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tamist. lispilasi tuleb harjutada kasutama ké#si- ja
s¥naraamatuid, katalooge, bibliograafilisi teatmeteo-
seid, juhendeid laboratoorseteks tdddeks, arvuliikateid,
arvutusmasinaid jne.

9, Laboratoorsete tédde puhul tuleb paremustada
eksperimenteerimise tehnikat. Erilist téhelepanu on va-
ja pdbrata sellele, et tilipilased laboratoorsete t85-
de kiigus isiklikult lahendaksid iilesandeid ja koostak-
sid aruande tehtud t85 kohta. Esitatavate kirjalike ja
graafiliste tddde suhtes tuleb nduda nende head vormis-
tamist. ’

10, Oskuste ja vilumuste omandamine teaduslikuks
ts6ks peab algama esimesest kursusest. Kursusetdtde
teemad tuleb valida nii, et nad stimuleeriksid #lidpi-
lasi iseseisvale uurimistsdle; nende tddde hoolikale
juhendamisele tuleb esimestel kursustel pddrata erilist
tihelepanu. Juba esimesel kursusel peavad #ili3pilased
omandama bibliograafilise kaardistiku koostamise, mérk-
lehtede koostamise ja kasutamise jne. oskuse. Soovitav
on juba esimese kursuse filiSpilasi kavakindlalt liilita-
da teaduslike ringide tsdsse;_andes neile iilesandeid,
mis neid suunavad iiksikute probleemide stivendatud l&bi-
tootamisele esimese kursuse programmi piirides ja jdu-
kohasemate probleemide késitlemisele oma eriala vald-
konnast dldse.

11, Arvesse v3ttes t3sisema iseseisva t86 koge~-
muste puudumisi{ esimese kursuse #ilidpilastel, tuleb
dekaanidel, kateedrijuhatajatel ja 3ppejdududel siiste-
maatiliselt jidlgida nende t&ddistesipliini., Tuleb hoo-
litseda, et k3ik iilidpilased kohe esimese Jppeaasta al-
gusest peale kavakindlalt 1liilituksid dpingutesse. Oppe-
Jjdud peavad aitama riihmaorganisaatoritel kontrollida
ilidpilaste osav3ttu 3ppetdsst. Sagedamini toSdistsi-
pliini rikkuvate ilidpilaste kiisimust tuleb arutada ka-
teedri koosolekul ja koos {ihiskondlike organisatsiooni-
dega v3idelda Bppetddlt pdhjuseta puudumiste vastu.

12, Opperiihmade poliitinformaatoritel tuleb esi-
mese kursuse i#ili%pilastega regulaarselt 2-4 korda kuus



viia 1#bi vestlusi, kéisitledes nendel aktuaalseid po-
liitilisi siindmusi ( poliitinformatsioon), Ulidpilaste
elukondlikke ja kasvatuslikke kiisimusi. Iga 3pperiihma
poliitinformaator peab koostdds kursuse kolmikuga (riih-
maorganisaator, komsomoligrupi organisaator ja ameti-
ithingu volinik) oma riihma iilidpilasi lzhemalt tundma
dppima, tutvudes ka nende elukondlike tingimustega. Nii-
samuti peab poliitinformaator hankima endale filevaate
oma rithma iilidpilaste iihigkondliku t86 koormusest, as-
tudes samme selle koormuse enam-vihem v3rdseks jaotami=-
seks rithma k3igi liikmete vahel, vidltides tksikute iile=-
koormamist vdi teiste eemalejdémist tihiskondlikust t&58st.
Poliitinformaatorid peavad aitama algavaid #lidpilasi
kiiresti l#lituda iilidpilaskonna {thiskondlikku ellu,
leida oma kohta komsomnliorganisatsioonis, teaduslikes
ringides, kunstilise isetegevuse ja kehakul tuuri kol-
lektiivides jne.

N

iisostanud grupp 8ppejdude
dots, E. E1 an g o juhtimisel.



Juhend arvestuste ja eksamite ettevalmista-
miseks ja l#biviimiseks.

1. Eksamite ja arvestuste téhtsusest ja kohast #illikoo-
1i 3ppe~- ja kasvatustsd stisteemis.

K3rgema kooli 3ppe- ja kasvatustds protsessi itiheks
tihtsaks liliks on arvestused ja eksamid. Nad on #lidpi-
laste teadmiste kontrolli ning hindamise p3hivormiks ja
seega kogu kdrgema kooli kollektiivi t86 hindamise iheks
vormiks. 3

Arvestused ja eksamid peavad objektiivselt n&ita-
ma edusamme ja puudusi kogu #llikooli 3ppe- ja kasvatus-
t36. protsessis.

Arvestustel ja eksamitel saadud teadmiste hinnan-
gud peegeldavad iilidpilaste teadlikkust suhtumises t5&s-
se, oskusi organiseerida oma t556d kogu dppeprotsessi
kestel.

Eksamisessioon on tdsiseks kontrolliks &ppejdudu-
de poolt teostatavé 3ppe- ja kasvutustds ideelis-teoree-
tilise ning metoodilise taseme ile ja annab hinnangu sel-
lele té6le; ta avastab peetud loengute, ldbiviidud semi-
naride ning laboratoorsete tédde ning {ilidpilaste ise-
.geisve t86 tugevad ja ndrgad killjed.

Arvestuste-eksamite periood annab t¥sise hinnangu’
ka k3rgema kooli rektoraadi, k¥ikide administratiivse-
te lﬁlide,'dekanaatide ja kateedrite tddle Sppe-~ rning
kasvatustsd organiseerimise ja kontrollimise alel.

Arvestused ja eksamid naitavad, kuidas partei-,
komsomoli- ja ametifihinguorganisatsioonid on teostanud
organisatsioonilis-kasvatuslikku t&6d #lidpilaskollek-
tiivi ja 3ppejdudude koosseisuga.

Nii #lidpilaste kui ka administratiivse-pedagoo-
gilise personali t88 resultaatide objektiivne peegeldus
arvestustel ja eksamitel saavutatakse eksamisessiooni
pedagoogiliselt hidsti l4bimdeldud ettevalmistamise ja
lébiviimisega. Eksamite edukas korraldamine nduab kdrge-
ma kooli dppejdududelt ja juhtkonnalt mitte vihemat pe-



dagoogilist meisterlikkust kui k¥ik muudki Sppe= Ja *
kasvatustds liigid.

2, Arvestuste Ja eksamite ettevalmistapisest.

Oppesemestri jooksul tuleb kindlustada 3ppeplaa-
nide digeaegne téitmine, et eksamite-eelsel perioodil
#lidpilasi ei koormataks iile loengutega.

Iga distsipliini esimestel loengutel tuleb #lidpi-
lastele tingimata tutvustada kogu kursuse programmi ja
iildisi pdhindudeid, mis esitatakse neile arvestustel ja
eksamitel,

Eksamite ja arvestuste tunniplaani-graafiku koos-
tavad teaduskondade dekaanid, arvestades sealjuures ai-
nete mahtu, raskust ja loogilist jérgnevust ( s3ltuvust
iiksteisest), aga samuti teaduskonna metoodiliste komis-
jonide rekomendatsioone ja eksamineerivate Sppejdudude
ning eksamineeritavate {iligpilaste soove. Igale eksami-
le ettevalmistumiseks tuleb kindlustada vihemalt 3 pée-
va, kaasa arvamata eksamipdev. Eksamite plaani kinnitab
filikooli 3ppeprorektor. Ulidpilastele tehakse eksamite
plaan teatavaks hiljemalt 1 kuu enne eksamite algust.
5-6 n#dalat enne eksamisessiooni viiakse Jpperiihmades
14bi iilidpilaste eksamieelsed tootmisndupidamised, mil-
lest v3tavad osa k3ik 3ppejdud, kes té8tavad antud 3ppe-
riihma #lidpilastega.

Nendel tootmisnBupidamistel késitletakse jéargmi-
31 kilsimusi.

1. Oppejtud-eksamineerijad tutvustavad ilidpilasi
cksami korraldusega, aine kordamise ja eksamiteks val-
aistumise metoodikaga.

2. Arutatakse 1&bi kiisimus, kuivdrd on {ilidpilased
eksamiainete programm-materjali l&bi tddtanud ja millis-
te abindudega kindlustada aine siigavat omandamist.

3. Arutletakse iilidpilaste ja Sppejdudude soove
arvestuste ja eksamite plaani kohta ning teisi arvestus-
te ja eksamitega seotud kiisimusi.

Kaks nédalat enne eksameid tuleb kateedrites 1&bi

vaadata eksamipiletid ja kui see on vajalik, koostada
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uued v3i teha vastavad parandused ja t#éiendused koos-
k8las muutustega programmis, teaduse uute saavutuste-

ga, arvestades eelmisel eksamisessioonil ilmnenud puu-
dusi piletites jne. Kateedrites, kus Jpetatakse 1-2
disteipliini, arutatakse muutused eksamipiletites vdi
uued piletid 1l#bi kateedri koosolekul; kateedrites,

kus Bpetatakse enam kui kaht distsipliini, koosk3lastavad
gppejdud, kes koostavad piletid v¥i teevad neis muutu-
si, need kateedrijubatajaga. Eksamipiletid kinnitab
kateedrijuhataja.

Eksamipilet sisaldab 2-3 kilsimust, mis haaravad
programmi eri 18ike. Piletite hulk peab haarama p&hi-
kilsimused kogu programmi ulatuses, mille alusel eksam
14bi viiakse, Kiisimused piletites peavad olema valitud
nii, et need ndueksid #lidpilastelt mitte ainult kind-
late #radpitud faktide ja seisukohtade tundmist, vaid
ka iseseisvat mdtlemist. Piletite koostamisel on vaja
silmas pidada, et nad oleksid raskuselt samaviidrsed,
Ulidpilastele piletite kilsimusi enne eksameid teatavaks
ei tehta. : :

Eksamiteks valmitumise pericodil viivad eksaminee-
rivad Sppej3ud 1&bi konsultatsioone. MOnel juhul, kui
see on Jppejdu arvates vdi #ilidpilaste palvel h#édavaja-
lik, v3ib eksami eel rd8biti konsultatsioonidega pida- -
da iilevaatlikke loenguid, tuues neis esile programmi pd-
hikiisimusi|, aga ka neid kiisimusi, mida #ilidpilased on
Oppeaasta -jooksul mingil pdhjusel ndrgalt omandanud. Ek-
samieelsed konsultatsioonid ja loengud ei tohi muutuda
ilidpilaste varustamiseks konspektiivsete teadmistega
eksamipiletite kiisimustele vastamiseks. Nende eesmirgiks
peab olema #ilidpilasi suunata programmi materjali iseseis-
vale tundmadppimisele ja aidata neid niisuguste kiisimus-
te uurimisel, millega #ili¥pilane iseseisvalt toime ei.
tule.

Ulikooli juhtkond loob #iligpilastele kdik vajali-
kud tingimused eksamiteks ettevalmistumiseks: raamatu-
kogude ja lugemissaalide t&3 reglementatsioon, #1idpi-
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lastele iseseisvaks t&8ks vajalike ruumide kindlusta-
mine jne. \

Oppeosakond, dekanaadid, kateedrid je& lthiskond-
likud organisatsioonid tecstavad kontrolli #illidpilaste
eksamiteks ettevalmistumise file, v3tavad Sigeaegselt
tarvitusele abindud nende #lidpilaste kasvatuslikuks
mdjutamiseks, kes suhtuvad vastutustundetult eksamiteks
valmistumisse, organiseerivad mahajé&ijatele seltsimehe-
likku abi jne., saavutades seda, et k3ik 1li3pilased
omandaksid pdhjalikult programmis ettenZhtud materjali
ja sooritaksid k¥ik eksamid edukalt.

Rektori poolt kinnitatud korres ( individuaal-
plaanide alusel) vZivad tili%pilased Jiendada eksameid
ka ennet@htaegselt dppesemestri ajal, ilma et see tooks
kaasa puudumist 3ppeitddlt eksami sooritamise pievadel.

3. Arvestuste teostamine.

likooli ¥ppeplaanides on ette nZhtud kahesugu-
sed arvestused:

a) arvestused, mis on semestri jooksul soorita-
tud praktiliste tddde, laboratoorsete tédde vdi semina-
ride kokkuvdtteks;

b) arvestused mdningates teoreetilistes Bppeaine-
tes, milledes ei ole vastaval semestril ette nihtud ek-
samit, Panel
Esimest 1iiki arvestusi v@ivad #ilidpilased soori-
tada kogu semestri jooksul, vastavalt sellele, kuidas
neil valmivad t38d, mille eest nad arvestuse saavad. Teist
1liiki arvestused viiakse 1&bi pZhiliselt 10 pdeva jooksul
enne eksamisessiooni algust. Jppetts kalendaarsetes
plaanides tuleb ette néha seminaride ja praktiliste t88-
de 13petamine 10 p#eva enne eksameid, vilja arvatud prak-
tilised keeletunndi, mis kestavad semestri 13puni.

Teaduskondade dekaanid koostavad arvestuste plaa-
ni kokkuleppel 3ppejdududega, kes v3tavad arvestusi vastu
Plaan koostatakse nii, et Oppegrupile ei lange pHevas iilz
the arvestuse. 3

Ulispilaste teadmiste kontrollimise meetod arvestu:-
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el erineb oluliselt teadmiste kontrollimise meetodist
eksamitel. See v3ib olla kahesugune.

{ a) Arvestused, mis on semestri jooksul soorita-

tud praktiliste ja laboratoorsete t88de ning seminaride
kokkuvdtteks, pannakse vilja nendele ilidpilastele, kelle
teadmised t65 kédigus on osutunud headeks, Sppetdds ilm-
nenud teadmiste pdhjal, ilma #1i3pilaste tHiendava kiisit-
lemiseta. :

b) Arvestused teoreetilistes kursustes, milles ei
ole v&imalust vilja selgitada {ilidpilaste teadmisi t83
k#igus, samuti ka arvestused praktiliste, laboratoorse-
te ja seminaritddde kohta mdnede #lidpilaste puhul, kel-
le teadmised ei ole Bppeprotsessis selgunud v3i on osu-
tunud l#inklikeks, viiakse 14bi Sppej3u ja iilidpilaste
vahelise vestluse vormis, kusjuures {ilidpilasele ei an-
ta kilsimusi ettevalmistamiseks ei pileti kujul ega suu-
liselt, v#lja arvatud need juhud, kus seda n3uab aine
spetsiifika ( n#it, tilesannete lahendamine). Vestluse
kestus ei tohi tiletada 20 minutit.

Kui arvestus mdnes aines toimub mitme Jppejdu poolt
siis tuleb neil arvestuste nduded omavahel koosk®lastada
Jja iihtlustada,

Ulispilaste teadmiste hindamine arvestustel toimub
mérkusega " arvestatud" ja " mittearvestatud"., Erandi
moodustavad diferentseeritud arvestused, mille puhul #li-

-3pilaste .teadmisi hinnatakse neljapallilises siisteemis:

"véga hez", "hea", "rahuldav" ja "mitterahuldav", Dife-
rentseeritud arvestus ei tohi muuta #lidpilaste teadmis-
te kontrolli meetodi #lldisi n3udeid arvestusel, s.t. ei
tohi muutuda eksamiks.

Ulidpilasi, kes ei soorita arvestusi k3ikides ette-
niéhtud ainetes, ei lubata eksamitele mitte iiheski distsi-
pliinis,

Kursusetdsde ja menetluspraktika arvestused viiak-
se 1&bi kaitsmise korras kateedri koosolekul v3i kateed-
rijuhataja poolt moodustatud komisjonides kursusetdd vai
menetluspraktika juhendaja osav3dtul, Hinnang antakse 4-
pallilises siisteemis. Menetluspraktikal mitterahuldava



hinde saamise puhul v3i arvestuse mittesooritamisel tu-
leb #lidpilasel sooritada meneflusprakiika uuesti; aja
selleks m##rab teaduskonna dekaan.

4, Eksamite korraldamine.

Et kindlustada tilidpilaste teadmiste kontrolli Jja
hindamise objektiivsust, on'appejﬁul soovitav pieva jook-
sul vastu vdtta eksameid mitte rohkem kui umbes 12-15-1t
#1ispilaselt.Kooskdlas 3ppejduga méérab rihmavanem eraldi
iga #ili%pilase eksamile ilmumise aja, et vihendada miini-
mumini #lidpilaste ootamise aega.

Eksamiruumid peavad olema h#sti ette valmistatud:
tavaline sisustus ilma igasuguste pidulike kaunistusteta,
kuid vajalike naitlike dppevahenditega, kaartidega, apa-
raatidega ja Oppeabin3udega, mis soodustavad i#lidpilaste
teadmiste paremat vdljaselgitamist. Eksamiruumina ei tohi .
kasutada ldbikéidavaid ruume, ametiruume jnt., kus #li3pi-
lase tihelepanu ﬁajub. Vastamiseks ilheaegselt valmistujas
te arv vdib k&ikuda 2-4 vahel; {ihe #ili3pilase kiisitlemise
aeg v3ib kesta umb. 20-30 minutit.

Et luua eksamil rahulik ja asjalik Shkkond, ei ole
k8rvalistel isikutel lubatud viibida eksami juures, Ruumis
kus toimih ek=am, on ainult eksamineeriv Oppejdud, eksami-
neeritav i#lidpilane ja saadud pileti jdrgi vastamiseks et-
tevalmistuvad iilidpilased., Isikuid, kel on 3igus kontrol-
lida eksamit, teatavad oma kontrollk#igust vastava kateed-
ri juhatajale. Kontrollijatel ei ole ¥igust vahele segada
eksami k&iku: anda lisakiisimusi, teha ettepanekuid ﬂlibpi-
lasle teadmiste hindamise kohta jne.

Uligpilaste teandmiste hindamine eksamil toimub nel-
japallilises siisteemis: "viga hea™, "hea", "rahuldav",
"mitterahuldav". Ulidpilastele, kes ei ilmu eksemile, pan-
nakse mérkus " ei ilmunud™, $1idpilase eksamile mitteilmu-
mise pdhjuse teeb kindlaks teaduskonna dekaan., Kaaluvatel
pdhjustel eksamile mitteilmunutele mi&rab teaduskonna de-
kaan #ligpilase avalduse pdhjal uue eksamit#htaja. $1igpi-
lastel, kes j#id eksamile ilmumata mittekaaluvatel pdhjus-
tel, v8rdub miérkus " ei ilmunud” hindega " mitterahuldav"
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ja nende #iliSpilaste jérgnev eksami sooritamine toimub
imbertegemise korras.

FEksamit v&ivad sooritada #1idpilased, kes on kan-
tud teaduskonna dekanaadi poolt koostatud protokolli.
OppejBul ei ole lubatud muuta #1idpilaste nimestikku pro-
tokollis. Eksamineeriv 8ppejdud kannab eksamiprotokolli
k3ik filalmainitud mérkmed, kuna Spinguraamatusse mérkmeid
"mitterahuldav", "mittearvestatud™, "ei ilmunud" ei kan-
ta. Oppejdud ei tohi eksamit ilma dekaani loata edasi
lilkkata ei rithmal tervikuna ega ka ilksikutel {ili3pilastel.

Péarast seda, kui #1i8pilane on pileti v@tnud ja
selle sisuga tutvunud, kuid enne seda, kui ta vastami-
gseks ette valmistuma asub, kontrollib Sppejdud, kas iili-
Spilane pileti kiisimustest on 3igesti aru saanud.

Tédiendavaid kiisimusi, mida ei tohiks olla rohkem
kui 2-3, tuleb anda pBhiliselt eksamipileti kiisimuste raa-
mides; ainult neil juhtudel, kui #lidpilase vastus kutsub
védlja kahtlusi, kas“ta m3istadb Sigesti iiht vdi teist kii-
simust programmi teistest 13ikudest; tuleb esitada kiisi-
musi, mis ei kuulu pileti kiisimuste juurde.

Ulispilase vastuse katkestamist Yubatakse ainult
erandjuhtudel: kui #lidpilane ilmselt ei mdistnud antud
kiisimust v3i kaldus sellest k3rvale, Thiendavaid kiisimu-
si antakse juhul kui #ilidpilane valgustas kiisimust puudu-
likult, t3i esile ekslikke vditeid, oli ebatipne formu-
leeringutes, kusjuures 3ppejdud juhib #lidpilase t&hele-
panu vigadele tema vastustes,

U1ispilase ebataktilise k#itumise puhul eksamil v&i
"spikrite" kasutamise korral k3rvaldatakse ta eksamilt,
kusjuures protokollis tehakse sellekohane m#rkus ja juhtu-
nust teatatakse dekanaati administratiivsete vahendite
rakendamiseks distsipliinirikkuja suhtes,

Eksamitel peab olema kindlustatud k3rge, kuid 3ig-
lane ndudlikkus programmi materjali,kohustusliku kirjandu-
se ja aine teoreetiliste teeside tundmise suhtes, samuti
oskuse suhtes iseseisvalt, loogiliselt neid p3hjendada ja
mdista teooria ning praktika {ihtsust. Eksamitel ei tohi
olla xohta ilidpilaste teadmiste liberaalsel iilehindami=-
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sel ega ka kiuslikul alahindamisel, samuti mitte k¥rva-
listel kaalutlustel, nagu hindamine teiste distsipliini-
de j#rgi, endised teadmised, #lidpilase ithiskondlik po~-
sitsioon jne, Kui #i1idpilane ei ole veendunud oma tead-
miste ¥iglases hindamises, on 3ppejdu filesandeks seda
temale selgitada.

Eksamitega ei tohi 18ppeda 8ppejdu huvi #ilidpila-
gse vastu. Ta peab huvituma iga #iliSpilase edasisest t85-
ja arenguprotsessist. Ulispilasele, kes on eksamil saa-
nud mitterahuldava hinde, annab ta ndu ja népuniiteid
edaspidiseks 3ppetstks; teistele, lizhtudes nendel ilm-
nenud teadmistest, huvidest ning v3imetest, annab ta n3u
ja juhendeid teadmiste edaspidiseks siivendamiseks, tea-
tud kiilsimuste iseseisvaks l&bitddtamiseks, kursuse- ja
diplomit88de kirjutamiseks, jérgnevaks teaduslikuks ning
praktiliseks to6ks jne., pddrates tihelepanu iga #lidpi~
lase tugevatele ja ndrkadele killgedele.

Arvestuste ja eksamite tulemusi arutletakse uue
semestri algul Opperiihma tootmisnBupidamisel ja kateedri-
te koosolekutel. Arutlus ei tohi olla formaalseks infor-
matsiooniks eksamite ja arvestuste tulemustest. Nende tu-
lemuste alusel on hédavajalik 1&bi viia kogu 3Jppe- ja
kasvatustds hovlikas analiilis, vélja selgitada nii 3ppe~-
rilhmade kui ka kateedrite t56 positiivsed ja negatiivsed
kiiljed ning &ra mirkida praktilised abindud puuduste kdr-
valdamiseks. Eksamite tulemuste arutlemisel kateedrites
on vaja 1&bi viia ka programmide ja eksamipiletite ana-

liilis,

Koostanud grupp dppejdude
V.=3p. 0. Jirise juhtimisel.
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Juhend :
loengute ‘ettevalmistamiseks ja pidamiseks.

Loengul on 3ppeprotsessis tdita suunav ja organi-
seeriv osa, ta peab arendama #iliSpilastes vSimeid ja hu-
vi iseseisvaks silvendatud t88ks seminarides, laboratoo-
riumides, tootmispraktikal jne. Loengu iillesandeks on
tutvustada #1idpilasi kodumaa kui ka v&lismaa teaduse
ja tehnika uuemate saavutustega.

Loengud n3ukogude k3rgemas koolis esitatakse 3p-
pejdudude poolt, lihtudes parteilisuse printsiibist,

s.0. nad peavad kujutama tegelikkust Jigesti, nad pea-
vad k#isitlema aktuaalseid probléeme, mille selgitamine

on vajalik meie rahva ees seisvate suurte iilesannete la-
hendamiseks, nad peavad teooriat siduma praktikaga. Sel-
leks on vaja loengute koostamisel rakendada loovalt
marksistlikku teooriat, kasutada 3igesti dialektilist
meetodit. Sel teel Jpetame tiliZpilasi m3istma ja lahen-
dama erialaseid kiisimusi marksistlik-leninliku teooria
ning metodoloogia alusel. Kuigi eri ainete loengud k#sit-
levad igaiiks spetsiaalset distsipliini, peab neil k3igil
olema tihtlasi kasvatuslik eesmirk, nad peavad arendama
ja kindlustama #li3pilastes kommunistlikku moraecli - ar-
mastust t86 vastu, ndukogude patriotismi, rahvaste s3p-
rust ja internatsionalismi., Neid eesmirke saavutab ¥ppe-
joud Bppetdss eeskdtt loengute k¥rge kvaliteediga, nende
kdrge ideelis-poliitilise ja kaasaja teaduse k3rgusel
seisva tasemega, aine esitamise pedagoogilise meisterlik-
kusega.

Loengud on vaid ilheks 3ppe~- ja kasvatustsd vormiks.
Et hoida &ra liigseid kordumisi, peab lektor omama kiillal-
dast iilevaadet ka k3igist teistest Bppe- ja kasvatustds
vormidest, mida kasutatakse sama aine 3petamisel. Loen-
gut tuleb siduda praktikumides ja seminarides l#biviida-
va Zppetddga, iseseisva t88 mitmesuguste vormidega. Loeng
ei tohi ilidpilast suunata ebadige tuupimismeetodi raken-
damisele, mehaanilisele aine omandamisele, vaid peab juh-
tima teda iseseisvale t88le. Eriti on see oluline niisugu-

sel juhul, kui vastavas aines pole ette nihtud praktiku-
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me, seminare. Niisugustel juhtudel tuleb ¥ppejdul anda S
Hksikasjalisemaid seletusi tédtamiseks Spikuga, osuta-

da tiiendavale kirjandusele, mille 1#bitddtamine on ek-
sami Biendamiseks vajalik. Oppejdu t88d kergendab see,

kxui ta viib 1#bi samas aines ka»praktikume, eksameid ja
tutvub filidpilastega viljaspool Bppetssd ( dhiselamus,
fihiskondlike iilesannete $4itmisel samal kursusel jne.).

1. Programm loengute temaatika alusena.

Kehtivad 3ppeprogrammid on iili3pilaste eksaminee-
rimise aluseks. Uldiselt on programm ka loengute temaa-
tika aluseks. Teatavatel tingimustel ei ole vajalik ega
soovitav 3ppejdul loengutes k#ésitleda k3iki programmis
ettendhtud kilsimusi, vaid osa kiisimusi tuleb #li%pilas-
tel iseseisvalt 1&bi t&8tada Bppejdu poolt n#idatud kir-
janduse abil. Kui n#iteks 8pik on olemas ja #li%pilastel
on normaalsed v3imalused selle kasutamiseks, on Ippejdul
otstarbekohane loengutes k#sitlede k3ige p3hilisemaid
kiisimusi, mis moodustavad vastava ala spetsialistide et-
tevalmistamise aluse, jidttes &ra detaile, eraldades need

- ilidpilaste iseseisvaks tétks. Samuti ei ole vaja loengul
puudutada kursuse kergemaid kirjeldavaid osasid, mida ili-
3pilane v3ib omandada ¥piku v3i muu Sppeabindu jargi. Lo-
engul v3ib &ra j&étta neid osasid, mis ei ndua teaduslik-
teoreetilisi p3histusi ja mida sellepérast v3ib viia la-
boratoorsete tddde v3i tootmispraktika kavasse. Loengutel
tuleb kdsitleda kiisimusi, mille suhtes on n3ukogude teadu-
ses erinevaid seisukohti, kiisimusi, mis on raskemad ja mis
vajavad 3pikuga vdrreldes veel arusaadavamat, ulatusliku-
mat ning pthjalikumat k#ésitlust.

Loengutes v3ib pikemalt puudutada neid kiisimusi,
mida Jppejdud, kateeder, meie #llikooli kollektiiv oma tea-
dusliku t86 alal uurib. See tagab loengute kdrgema teadus-
liku taseme ja &dratab iilidpilastes suuremat huvi teadusliku
t66 vastu., Eriti tuleb see arvesse erikursuste loengute
puhul., Teatavate programmis ettenfhtud kiisimuste drajét-
mise ja programmis puuduvate kiisimuste k#sitlemise koosk®-
lastab lektor kateedrijuhatajaga. Kui see vajalikuks osu-
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tub, voidakse seda fikseerida sel teel, et kateedris
séilitatava programmi eksemplaris mirgitakse &ra vasta-
vad muudatused. Need muudatused peavad kajastuma ka
ajajaotuse plaanis. Vajaduse korral tuleb neid kiisimusi
kooskdlastada ka teiste kateedritega, kes Bpetavad ai-
neid, millel on vastava ainega kokkupuutepunkte.

Kisimusi, mida programmis ei ole, tuleb 3ppejdul
k#sitleda siis, kui need on aktuaalseks muutunud pérast
programmi ilmumist, kui nende kohta on ilmunud uusi tea-
duslikke t%id, uusi seadusi, kui majanduselus on toimu-
nud ulatuslikke muudatusi, kui on tehtud uusi olulisi
avastusi jne. Eesti NSV~d puudutavaid kiisimusi tuleb 8p-
pejdul kd#sitleda ulatuslikumalt kui programm ette nieb
( néit. riigi ja Biguse ajaloos, majandusajaloos), eriti
siis, kui vastavaid kiisimusi ei kisitleta erikursuses,
Arstiteaduslikes loengutes tuleb néiteks suuremat téhele-
panu juhtida just meil sagedamini esinevatele haiguste-
le, geograafias tuleb ulatuslikumalt k#sitleda n#diteks
L&ti NSV-d, Leningradi ja Leningradi oblastit, Balti mere
H8rseid vélisriike jne. Vastava teadusharu ajaloo alal on
vaja peatuda pikemalt teadlastel, kes on tegutsenud Tar-
tu tilikoolis, NSVL territooriumil, Igas teadusharus on
vaja tuua n#iteid eeskitt NOukogude Liidu rahvaste aJa-'
loost, anda ulatuslikumalt fllevaadet meie teadusest ja
praktikast. K3igi nende kiisimuste késitlemisel peab ran-
gelt hoiduma liialdustest, kohalike siindmuste lahus k#&sit-
lemisest Hldistest, ;

Oppejsul peab olema fllevaade naaberalade programmi -
dest, mia k#sitlevad samalaadseid kilsimusi kui tema aine
programm. Eriti tuleb see arvesse siis kui naaberala pro-
gramm on ilmunud hiljem. 3

2. Loengute temaatilised ajajaotusplaanid.

Iga semestri algul kinnitab kateedrijuhataja iga
aine loengute ajajaotusplaani ( kalendearse plaani), kus
on mirgitud loengute teemad ja nende pidamise ajad. Uks
eksemplar sellest plaanist j##b kateedrisse, teine ekgemp-
lar - antakse vastavale Sppejdule,
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3. Loengu iillesehitus.

Lektor peab loengu siisteemikindlalt tiles ehi-
tama, algama lithikese sissejuhatusega m88dunud loengut
giduma k#esolevaga, tegema 18ppkokkuvdtte ja osutama
jérgmisele teemale. Lektor peab loengu teoreetilist osa
giduma kommunistliku filesheituse praktikaga, n#itama
marksistlik-leninliku metodoloogia suurt vé&rtust tea-
duslike probleemide lahendamisel. Kodanlike vi#rseisu-
kohtade esitamine loengus peab olema ainuli l&htepunk-
tiks nende kriitikale, reaktsiooniliste jdudude rahva-
vaenuliku poliitike paljastamisele teaduses, Lektoril
tuleb nididata neid pdhjusi, miks ekspluataatorlikud
klassid on huvitatud vésrteooriate levitamisest.

Ndukogude eesrindliku teaduse suurte saavutuste
kdrval tuleb lektoril tdhelepanu juhtida ka seal esine-
vatele puudustele, meie teaduse ees seisvatele uutele
tilesannetele, p3hjuste k3drvaldamisele, mis takistavad
meie teaduse arengut konkreetsel alal vastavas Jppeasu-
tuses, teaduslikus uurimisasutuses.

Loengus esitatavaid vditeid peab Oppejdud ette
kandma veenvalt, huvitavalt, elavalt ja nii, et #1idpi-
lased ¥ppejdu loengut tidhelepanelikult jiélgiksid, 3ppe-
jduga koos mBtleksid ja tunneksid. Selleks peab loengu
esitus olema stiililt ilmekas, keeleliselt laitmatu, loo-
giliselt iiles ehitatud, vidljenduselt emotsionaalne. Lek-
tori kdne peab olema selge hd#dldamisega., H&é#le tugevus
ja ettekandeviis ei tohi loengut muuta #thetooniliseks,
iksluiseks. Selle vdltimiseks tuleb oskuslikult kasuta-
da k®netehnikat. Lektoril tuleb hoiduda liigsest iluks-
nest, paatosest. Ettekanne ei tohi olla valmiskirjutatud
teksti ettelugemine, samuti ei ole lubatud pidev diktee-
rimine, Lektor peab ainet seevdrd hiésti valdama, et ta
saaks kdnelda vabalt, toetudes mirkmetele, konspektile.
Algajal 8ppejdul on otstarbekohane koostada esimeste loen-
gute kohta tédielikud tekstid, vdttes arvesse, et suulises
vormis esitatava ettekande stiil ja lauseehitus erinevad
tavalisest kirjalikust tekstist., Juba esimestest loengu=-
test alates tuleb noorel 3ppejdul piiiida vabaneda teksti
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mehaanilisest ettelugemisest.

Jérgmine samm loengulise 85 arendamises on ula-
tusliku konspekti koostamine ja selle alusel loengute
pidamine., Kuigi vabal kbngl on teatavad puudused kirja-
liku teksti ettelugemisega vdrreldes, tuleb esimest
sellepédrast eelistada, et see v3imaldab luua kuulajate-
ga tiheda kontakti. Lektor saab siis t#hele panna, kas
teda kuulatakse, kes konspekteerib, kes tegeleb k3rvalis-
te asjadega. Oppejdud saab otsekohe reageerida #lidpilas-
te vésimuse, téhelepanematuse avaldustele ja juhul, kui
ilidpilased loengu m3ttest aru ei ssa, {ile minna téien-
davate niidete esitamisele, teoreetilise mdtte kordami-
sele teises vormis jne. Aine ettekandmise tempo loengul
83ltub sellest, kas esitatakse printsiipe ja definitsie
oone, mida ilidpilastel tuleb s3na-sdnalt iiles kirjuta-
da, kas #lidpilasel on raske mdttest aru saada v3i on
tegemist -h3lpsasti tajutava m3ttega, mida v3ib esitada
kiires, elavas tempos., Loengu elavdamiseks sobib mdni-
kord kasutada ka huumorit, nditeks vaenulike vidrkont-
septsioonide kritiseerimisel.

Loeng peab olema oma sisult #lidpilastele arusaa-
dav. Teiselt poolt peab 8ppejdud &ra hoidma seda, et ta
ei laskuks liigsesse populariseerimisse ega muutuks pin-
napealseks. Vanemaiel kursustel tuleb #li3dpilastele esi-
tada Jpetataveid aineid siigavamlt, minna jérjest raskema-
te teoreétiliete probleemide lahendamisele. Kui esimesel
kursusel tuleb hoiduda liigsest v33rsdnade kasutamisest,
keerulisematest vdljendustest jne., siis viimastel kur-
sustel peab iilidpilane olema v3imeline tH#ielikult aru saa-
ma niisugusest késitlusest, mis on teaduslikus kirjanduses
tavaline., Oppejdud peab oma filidpilaste vdimeid h#sti tead-
ma, tundma nende ndrku ja tugevaid killgi, tiitipilisi vi-
gu jne. Lektoril tuleb teatud osade l&bivdtmise jirel, ja
mitte ainult loengu 13pul, pShimisi viiteid korrata, tulla
Jérgnevates loengutes juba varem esitatud viite Juurd%
tagasi, esitades seda nlitid teisest aspektist ning siduda
varem esitatud seisukohti #sjatoodud seisukohtadega. Loen-
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gus ei tule n#idata ainult seds, kuidac vastav klsimus <
on praktikas lashendatud (n#iteks sulsrsia hoidmise kord
asutuse kassas), vaid tuleb selgitada, miks see nii on
otetarbekohane. Juba ainult meelespidamise seisukohalt
@itab selline analfiiis, pdhjusi sslgitav kisitlus oluli-
selt kaasa aine omandamisele.

Terminoloogias tuleb aluseks v3tta ilmunud sdna-
raamatud (digekeelsuse, erialalised, vene-eesti, eesti-
vene jt.) ja ilmunud teaduslik kirjandus, kontrollides,
kas neis pole vastuolusid. Lahkarvamuste korral tuleb
konsulteerida kateedri 8ppejdududega, vastava eriala
Sppejosududega ja vajaduse korral ENSV TA Keele ja Kir-
janduse Instituudiga.

Loengus esitatavad isiku~ ja kohenimed, mille 3i-
ge kirjutamine v8ib tekitada iiligpilastele raskusi, tu-
leb 3ppejdul kirjutada tahvlile. Et selline tegevus tea-
taval m#&ral loengu esitamist segab, tuleb seda kasuta-
da ainult siis, kui Bpikus v3i teatmeteostes neid nime-
sid ei leidu. Nimede viga sagedase esinemise puhul, n#i-
teks geograafias, on otstarbekohane anda iiligpilastele
paljundatud nimestikud.

«
°

4, Diskussiooniliste kiisimuste edasiandmine
loengutes.

Niisugused kiisimused, mille kohta n3ukogude kirjan-
duses on kaasajal erinevaid seisukohti, tuleb kateedris,
vajaduse korral selle laiendatud koosseisuga koosolekul
v3i teaduslikel sessioonidel 1l#bi arutada, Eriti tulebd
korraldada arutlusi siis, kui lektoril endal on uusi sei-
sukohti, mida pole kirjanduses avaldatud., Kokkupuutepunk-
te omavate distsipliinide alal peab lektor teadma, mil-
lisel seisukohal asub antud kilsimuses teine 3Ippejdud.
Oppejdul tuleb loengutel esitada paralleelselt ka neid
seisukohti, millega ta isiklikult ei ndustu, kuid mis on
meie kirjanduses levinud.



5., Nditlike materjalide kasutamine.

‘Teoreetiliste seisukohtade paremaks selgitamiseks,
teooria sidumiseks praktikaga, loengute huvitavuse t3st-
miseks tuleb lektoril kasutada loengutel n#itlikke 3ppe-
vahendeid ( kaarte, pilte, skeeme, makette, valguspilte
jne.). Samuti on vaja loengu illustreerimiseks esitada
konkreetseid n#iteid, arvulisi andmeid. Oppejdul ei tule .
korrata OSpikus ja kirjanduses esitatud faktilist mater-
jali, vaid ta peab esitama omapoolselt uuemat materjali.
See t¥stab huvi loengu vastu ja ergutab #ilidpilasi omapool-
sete nédidete otsimisele., On soovitav, et Sppejdud vajadu-
se korral teeb teatavaks tema poolt toodud faktilise ma-
terjali allikad ( enda t&helepanekud, eksperimendid, vas-
tavas teoses v3i ajakirjas esitatud andmed jne.).

Iga katse, n#itliku ¥ppevahendi esitamine, loengus
esitatav n#ide peab aitama kaasa teoreetilise t3e omanda-
misele, viima teatavatele teoreetilistele jireldustele, il-
distustele, Ilma sellise eesmérgi asetamiseta v3ib n&it-
lik meetod vaid loengut segada, Teatavate {ihiskonnateadus-
te, tildse humanitaarteaduste puhul v8ib iiksikutel juhtudel
hea loengu pidadéa ka Alma n&itlike Jppevahendite kasutami-
seta, Meditsiiniliste teaduste alal, loodusteaduses, geo-
graafias jm. on ilma n&itlike Oppevahendite kasutamiseta
v3imatu Jppetddd loengute alal h#sti 1&bi viia, matemaa-
tilistes teadustes on v3imatu 3Ippetdds l&bi saada tahvlit
kasutamata, Siin ei ole sageli konkreetse materjali de-
monstreerimine ainult illustratsjiooniks, mis j&irgneb pérast
teoreetilise seisukoha esitamist loengul, vaid esitatud
materjal on aluseks teoréetiliste Jjédrelduste tegemisele.
Ei ole iildiselt soovitav lasta n#ditlikke ¥ppevahendeid
" auditooriumis #1i3pilaste seas edasiandmise korras ringi
k&ia ja loengut samal ajal jitkata, sest osa Hlidnilasi,
kes tutvuvad n#itliku materjaliga, ei j#lgi loengut. Eda-
siandmise korras tuleb anda auditooriumile kiillaldane arv
eksemplare, et osa #ilidpilasi ei istuks tegevuseta. N&it.
bioloogiliste teaduste ala} on see pdhimdte fildiselt ra-

/
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kendatav. Kuil loengute k3rval on eite nihtud praktiku- \
me, tuleb osa n¥itlikest Oppevahendifest geal kasutada,
jéttes loengutele sinult hidavajaliku., Tuleb hoiduda,

et nditlike Sppevahendite demonstreerimine ei katkestaks
1iiga tihti lektori kZnet, ei killustaks tems poolt esi-
tatavaid mdtteid. Tuleb hoiduda liigse faktilise mater-
jali esitamisest, eriti sel juhul, kui 3pik on olemas.
Vastasel korral jéitab see loengu teoreetilise osa ja
niidete teoreetilise analiilisi varju, Néited, preparaadid,
skeemid peavad olema kisitletava teema mSttes k¥ige tlil-
pilisemad., Tabelites tuleb esitada ainult k¥ige olulise-
maid andmeid, millest v3ib teha teoreetilisi j&reldusi,
muud andmed, mis antud teemat ei puuduta, peavad &ra jH&-
ma, Ka muude omaduste poolest, millele antud loengus té-
helepanu ei juhita, peab antud n#ide, kaasus, preparaat
olema v3imalikult® tlilpiline, Sel juhul, kui #lidpilased
on juba hdsti aine omandanud, tuleb {ile minna n#idetele,
mille teoreetiline analiilisimine on raskem. Faktilise ma-
terjali v&&r valik v3ib #li3pilaste tdhelepanu peakiisi-
mistelt eemale viia, Demonstreeritav materjal peab olema
h#ésti nshtav kdigile {ilidSpilastele,

6. Distaipliin'loengutel.

Loengute kuulamine on neile {ili3pilastele, kellel
see 3ppeplaanis ette néhtud, kohustuslik. Loenguid vdi=-
vad kuulata vastava kateedri juhataja vdi dekaani otsu-
se alusel aspirandid ja iihiskuulamise korras teised 3ppe-
joud. Loenguid vdib kontrolli teostamise korras kuulata
ka rektor, Odppeprorektor, dekaan ja teaduskonna metoodi-
lise komisjoni liikmed.

Loengut tuleb alata tunniplaanis ettenihtud ajal.
Kui loengute algust teatatakse erisignaaliga, tuleb loen-
gutega alata minut v3i paar pérast signaali, et 1ilidpi-
lased jOuaksid asuda oma kohtadele. Pirast seda, kui loeng
on alanud, ei ole ei filidpilastel ega teistel isikutel
8igust auditooriumi ilmuda. Loenguid tuleb 1ldpetada 3igel
ajal. Oppejdud ei tohi loenguks mé&ratud aega tile 1=2 mi-
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nuti pikendada. Kui 3ppejdud haiguse v3i mdne muu_gnaloo-
gilise pShjuse t3ttu loengule ilmuda ei saa, tuleb tal
sellest otsekohe kateedrisse v3i dekanaati teatada voi
leida endale vahetult asendav 3ppejdud.

Dekaanidel ja Oppeosakonnal tuleb kindlustada, et
loengud oleksid #thtlaselt 3ppeaja peale #ra jaotatud,
toimuksid alati samades ruumides ja kellaaegadel. Soovi-
tav on, et tunniplaanis ei tehtaks igal semestril v3i
3ppeaastal olulisi muudatusi. Uhe 3ppejou loengu maksi-
maalseks kestuseks on kaks tundi, kusjuures vaheaegade
#rajdtmine pole lubatud.

Oppejdud hoolitseb distsipliiini eest loengul. Kui
mdni filidpilane hilineb loengule, siis ei tule sel puhul
loengut katkestada, vaid alles tunni 13pul v3i vaheajal
tilidpilasele m#rkus teha, Sama tuleb teha juhul, kui #li-
Spilane tegeléb kdrvaliste asjadega. Ainult sel juhul,
kui korrarikkumine segab ppettsd, tuleb lektoril peatu-
da ja vajaduse korral korrarikkuja korrale kutsuda. Kor-
duva véiksema korrarikkumise puhul, mida jitkatakse ka
peale hoiatamist, v3i jimeda korrarikkumise puhul tuleb
Sppejdul sellest kateedrijuhataja kaudu dekaanile ette
kanda distsiplinaarkaristuse miéramiseks. Jppejdud peab
jdlgima, kas k¥ik filizpilased v3tavad loengutest osa, ja
aegajalt kontrollims puudujate registreerimist p#evikutes.
Loengut tuleb #ilidpilasel konspekteerida eriti siis, kui
puudub 8pik v3i loengul k#dsitletakse kiisimust, mida 3Jpi=-
kus ei leidu, Oppejdud peab kindlustama, et #ilidpilastel
oleks v3imalik definitsioone ja muid k3ige olulisemaid
osi loengust tépselt vihku kirjutada. Selle kontrollimi-
seks tuleb 3ppejdul aeg-ajalt tutvude #lidpilaste kons-
pektidega., Ei tohi lubada iilidpilastel enda ette suurte
esemete asetamist ( suured k#ekotid, portfellid), sest
see takistab Sppejdudu nigemast, millega filiZpilane te-
geleb. Lektor peab ise olema distsipliini osas eeskujuks.
Tg peab esinema korrektselt, arvestama ka ise né#iteks
suitsetamise keeldu auditooriumis jne.

Loenguks ettendhtud aega tuleb drpejdul kasutada
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ainult loengu pidamiseks, Ei ole Tige loengutel Hli¥pi-
lasi nende teadmiste kontrollimiseks kiisica. Oppejdud \
v3ib loengu 13pul lubada tlidpilastel esitada kiisimusi
arusaamatuks j&&nnd aine osa kohta. Seesuguste kiisimus-
te esitamine ja nendele vastamine aitab teatud tingimus-
tes filidpilasi aktiviseerida., Uldiselt tuleb aga kilsimus-
te esitamist ja neile vastamist 1&bi viia konsultatseioo-
nides.

8, Noorte Oppejduduce abistamine.

Eriti neis teaduskondades, kus filikoolis ei anta
pedagoogilist ettevalmistust ( Spetajakutseks), tuleb
dekaanil, kateedritel ja metoodilisel komisjonil tegelda
10orte Sppejdudude abistamisega Zppe-metoodilistes kiisi-
mustes, Selleks on tarvis noortele &ppejdududele korral-
dada loenguid kas teaduskonniti v@i mdnel juhul ka koos
teise v¥i teiste teaduskondadega, seminare, ithiskuulamis-
test osavdtte ja v@imaldada neil vanemate Sppejdudude loen-
gutest osa vStta, Tuleb orgenisecride tihedamini just
noorte ¥ppejdudude loengute kontrollimisi ja ihiskuulami-
si, On soovitav noorte Jppejdudude teaduslike t3dde plaa-
ni vdtte Oppe-metoodilisi kiisimusi, Seda tuleb teha ka va-
nemate appeJBﬁdude puhul, kelle kogemusi vastava artikli
kujul v3ib kéttesaadavaks teha suuremale arvule noortele
dppejdududele, Samuti on soovitav teadusliku t88 plaani
v3tta teemasid, mida noortel dppejdududel tuleb oma loen-

gutes k#sitleda ( n#it. erikursuses),

Koostanud grupp dppejdude
prof, P, Vi halema juhtimisel.
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#l1difne juhend :
laboratoorsete tddde ja praktikumide teostamiseks.

Kvalifitseeritud eriteadlaste ettevalmistamisel
iilikoolis omab laboratoorsete tddde ja braktikumide 8i-
ge ja otstarbekas libiviimine t#htsat kohta kogu 3ppe-
protsessis, Praktilised t88d peavad juhtima ilidpilaste
téhelepanu teooria ja praktika seosele, peavad andma os-
kust ja vilumust loengutel omandatud teoreetiliste tead-
miste rakendamiseks praktikasse ja peavad #{lidpilast
ette valmistama iseseisvale ning loovale t88le tema tu~
levasel erialal pérast iilikooli 13petamist. Praktiliged
t68d peavad arendama #lidpilastes vdimeid dialektilise
materialismi loovaks rakendamiseks vastava eriaine alal,
nad peavad kulgema kdrgel ideelis-teoreetilisel tasemel,
mis iga #ili%pilase kommunistlikul ja kutsealasel kasvata-
misel on keskse tZhtsusega.

Kateedrijuhatajad peavad osutama t3sist tihelepanu
praktilistele toddele, mitte usaldades nende juhendamist
ainult k3ige noorematele Ippejdududele, kellel puudub sel-
leks vastav vilumus ja oskus.

Oppemetoodiliselt ei ole 3ige, kui loengud ja prak-
tilised t88d samas aines toimuvad eri kateedrites. Labo-
ratoorsete t8dde ja praktikumide edukus oleneb suurel mid-
ral loengulise t88 tasemest., Seepérast peavad kateedri-
juhatajad huvi tundma {ilidpilaste teadmiste vastu prak-
tikumides, Tavaliselt selgub praktilistel t&ddel, kas
ppejdud oma loengutel on suutnud #ilidpilastes &ratada hu-
vi aine ja selle teaduslike probleemide vastu ning kui-
vord loengud on suutnud Bhutada ii1idpilasi iseseisvale
tosle raamatutega.

Et tdsta praktikumide juhendamise taset, on vaja
silmas pidadd jérgmisi ndudeid:

1. Semestri algul tuleb kogu seuzstriks koostada
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praktikumide kalendaarne plaan koos temnaatikaga.

2. Praktikum peab toimuma teemal, mida on juba
k#sitletud loengul vdi mis #lidpilaste poolt iseseis-
valt 1&bi td8tatud. Vastasel korral peab praktikumi
Jﬁhendav gppejdud andma pikemaid teoreetilisi seletu-
si, mis vdivad kujpneda loenguks ja votta #1idpilas~
telt iseseisva t66 vOimalused praktikumil.

3, U1ispilastel tuleb nduda praktikumiks ette-
valmistumist kodus loengumaterjalide ja kirjanduse va-
ral. Vastava kirjanduse juhatab Sppejdud #ilispilaste-
le k#tte loengul.

4, Uuele teemale ‘ileminekul v3i praktikumi algul
toimgb #iligpilaste teadmiste kontroll. M¥neminutilises
vestluses #ilidpilastega selgitab juhendav 3ppejdud, kas
Hligpigased on valmistunud praktikumiks. Niisugune kont-
roll stimuleerib #lidpilasi kodus iseseisvalt tdotama
raamatuga.

5. Oppejdul on 3igus iilidpilast, kes ei ole prak-
tikumis ette valmistunud,mitte lubada praktikumist osa
v3dtta, ndudes praktikumi vastava osa jéreletegemist.,

6, Praktikumide edukaks sooritamiseks vajalike
teoreetiliste teadmiste siivendamiseks on soovitav kore
raldada kirjalikke kontrolltdid, mis stimuleerivad #ili~

' 3pilasi pdhjalikumalt 1&bi té6tama nii loengumaterjali
kui ka muud t#diendavat kirjandust. Kontrolltdid korral-
dab praktikumi juhendav ¥ppejdud. o

7. Praktikumi iga teema 13petamisel tehakse vaja=- -
likke iildistusi ja kokkuvdte ning analiliisitakse tehtud
vigu ja nende p3hjusi.

8. Praktilisi t&id juhendavatel kateedri assistenti-
del on soovitav osa vdtta kateedrijuhataja v3i vastava
dppejdu loengutest, et tundma Jppida aine k#sitlust ¥p-
pejdu poolt ja rakendada seda praktikumide l&biviimisel.

9. Kui praktikume juhendavad viheste vilumustega
3ppejdud, siis on vajalik, et samal alal véhemalt fihe
rihuwa juhendajaks oleks kas kateedrijuhataja vsi mdni
muu suure vilumusega 3ppejdud,; kes oma t8dga vdiks olla
teistele eeskujuks.
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10. K3igil praktikume juhendavail 3ppejdududel on
vaja pShjalikult ette valmistuda praktikumideks, mis on
niisama td#htis kui ettevalmistumine loenguks.

11, Praktikuwi juhendaja j&lgib hoolega, kuidas
#ilispilased késitlevad ja kasutavad praktikumi seadmeid,
aparaate, materjale ja k3ike muud, kasvatades seejuures
iligpilastes hoolikat ja s&#stlikku suhtumist sotsialist-
likku omandisse.

12, Praktikumi 18pul kontrollib praktikumi juhata-
ja seadpete ja aparaatide seisukorda. Ta astub kohe vaja-
likud sammud parandute ja muutuste tegemiseks, pidades
ithtlasi silmas, et praktikumi materjalid asetatakse kor-
ralikult vastavatele kohtadele. Praktikumi juhendaja lah-
kub praktikumi ruumist viimasena, juhul kui seal ei to6-
ta laborant.

Koostanud grupp 3ppejdude
prof. V. Hi 1 e Jjuhtimisel.
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Juhend kursusetdtde teostamiseks ja kaits-
miseks.

1. Kursusetsdde tilesandeks on siivendada iilidpilas-
te teadmisi oma erialal, arendada nende marksistlikku
maailmavaadet ja kujundada nende vilumusi iseseisvas tea-
duslikus t88s ja selle tehnikas.

2. Kursusttdde temaatika koostamise kohta kehtivad
pohiliselt samad nduded mis diplomtésde temaatikagi suhtes
( vt, seal). Kursusetddde temaatika kinnitatakse juhenda-
va Oppejdu ettepanekul vastava eriaine kateedri koosole-
kul 3ppeaasta algul, erandjuhtudel selle
semestri algul, mil Oppeplaani kohaselt on ette n&htud
kursusetss koostamine., Kursusettsde teemad tuleb Ulidpi-
lastel valida kahe n#ddala jooksul, arvates semestri algu-
sest, Teemade valiku soodustamiseks organisserib kateed-
rijuhataja v3i juhendav 8ppejsud ( kui neid on ilks ) koos-
oleku, kus #1igpilasi tutvustatakse kursusettdde temaati-
kaga.

3, Kursusetddde juhendamiseks méirab vastav ppe-
joud konsultatsioonid nii, et ta saaks suunavalt jélgida
#ilidpilaste to6d teemade kallal, alates kirjanduse ja alg-
allikate l&bitéotamisest kuni t6dde valmimiseni. Tuleb
igati jalgida t66 Jigeaegset alustamist tlidpilaste poolt,
véltida takerdumist ja mahajéa#must ning sellest tulenevat
kiirustamist., Konsultatsioonidel tuleb hoiduda #lidpilas-
tele nende t66s k&sitletavatele kiisimustele valmis lahen-
duste andmises, killl v3ib neid aga suunata probleemide ja
nende lahenduste leidmisele.

4, Kursuset8d kirjutatakse i{ilidpilase poolt koosta-
tud plaani jérgi, mis on konsultatsioonil 1&bi arutatud
ja aprobeeritud juhéndava Sppejdu poolt., Selles plaanis
peavad olema:

a) sissejuhatus, mille esimeses osas tavaliselt esi-
tatakse probleemi seade ja teises osas kiisimuse lahendami-
se meetod; eksperimentaalsetes tdddes vdib "meetod™ moodus-
tada ka sisukorra eraldi punkti;



b) teema k#sitlus (allosadeks v3i peatiikkideks
jaotatult);

c) kokkuvdte, mida on soovitav esitada teesidena;

'd) sisukord ja kasutatud kirjanduse ning muude al-
likate nimestik.

Vajaduse korral v3ib plaanis ette n&ha ka eessdna.

5. Tuleb taotleda, et tiliSpilased esimesest Jppe-
aastast alates Opiksid iseseisvalt leidma vajalikku kir-
jandust ja muid t88ks vajalikke materjale. Sellepirast
ei tule anda neile kirjanduse nimekirja valmis kujul,
vaid anda juhendeid teemakohaste pZhiteoste ja lildse
bibliograafiliste ning muude allikate leidmise ja kasuta-
mise kohta. Tuleb soovitada #lidpilastel p8srduda TRU
Pearaamatukogu bibliograafia osakonna ja eriainete vas-
tavate kabinettide poole, kus on v3imalik ldhemalt tutvuda
teadusala bibliograafiaga, kuhu antud kursusetdd prob-
leem kuulub.

6. Kursuset8s juhendamise k#igus tuleb esimese
kursuse iilidpilastele anda juhendeid viitamis~ ja tsi-
teerimistehnika, samuti materjalide kogumise ja s#ilita-
mise ( n#it. "sedeldamise™) tehnika kohta ning rangelt
nduda antud juhendi tépset jérgimist, On tarvis saavuta-
da seda, et juba esimese kursuse {ilidpilased omandaksid
teadusliku t68 tehnika p3hinduded.

7. Kursusetddd esitatakse loetavas ja parandusteta
masina- v3i k#isikirjas, kirjutatuna ca 20 x 30 cm suuru-
se paberi ilhele lehekiiljele, keskmises maeinakifja tike-
duses, 20 - 30 lehekiiljelises kogumahus ( 20,000 - 50.000
tédheruumi )., T68d peavad vastama teaduslik-tehnilistele
nduetele, olema laitmatud keelelt ja stiililt ning varus-
tatud” autori allkirjaga.

8. Kasutatud kirjanduse nimestikus esitatakse tddd
Joone all viitamise korral alfabeedilises jarjestuses -
Jérgmiste rihmadena: marksismi-leninismi klassikud, NLKP
kongresside, konverentside ja KK pleenumide materjalid ja
otsused, monograafiad ja artiklid, seadusandlikud mater-
Jalid, arhiivmaterjalid, allikate publikatsioonid. Nimes-
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tikku ei v¥ets kirjandust, mida t883 ei ole tsiteeritud

v3i muul viisil mainitud.
9, Kui kursusetddd pBhinevad isessisvaitel vaatlus-

pZhineva
tel ja katsetel, siis tuleb t88s esitada ka vaatluste ja
katsete skeemid, vajaduse korral ka vaatluste ja katsete
n&idisprotokollid. :

10, Kursusetdsd esitatakse dekaani poolt kinnita-
tud téhtajaks sellesse kateedrisse, mille juures nad kir-

_Jutati.

11. Statsionaarsete #lidpilaste kursusetdde arves-
tused viiakse 1#bi vastavas kateedris kaitsmise kujul ka-
teedrikoosolekul, vdi kateedrijuhataja poolt moodustatud
komisjoni ees.

12, Kaitsmine seisneb iilidpilase liihikeses ettekan-
des ( 8«10 min.) t66 sisust ja vastustes kilsimustele, mi-
da v3idakse esitada kd¥igi kaitsmisel viibivate 3ppejdudu-
de ja #lidpilaste poolt. Ulispilane peab suutma t88 kaits-
misel valgustada k3iki t66 pShi- ja s3lmkiisimusi.

13. Kursusetddd hinnatakse diferentsceritult 4-pal.
lilise siisteemi jérgi. Hinne kantakse arvestuse protokol-
1i ja Spinguraamatusse, Mitterahuldavat hinnet 3pinguraa-
matusse ei kanta. Kursusetdd médratud téhtajaks mitteesi-
tamine, samuti ka kaitsmisele kaaluva p3hjuseta mitteil-
mumine on vdrdne mitterahuldava hindega.

14. Kursusetdode kaitsmisel ja hindamisel tuleb ju-
hinduda jérgmistest kriteeriumidest:

a) kas t66 vastab teemale;

b) kas t§o6 tilesehitus on ¥ige ja otetarbekohane;

c) kas t66 kirjutamiseks kasutatud materjal on kiil-
laldane, kas see on ldbi tddtatud kriitiliselt ja vajali-
ku pdhjalikkusega; -

d) kas t68s esitatud teesid tBestamiseks toodud
argumentatsioon on kiilllaldane ja loogiliselt j&érjekindel;

‘ e} kuiverd on autor osanud tdga seotud kiisimusi
lahendada, liZhtudes marksistlik-leninliku metodoloogia
seisukohast;

f) kui suurel méidral ilmneb t86s kirjanduse ja alg
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allikate iseseisev l#bitddtamine, iseseisvus ja originaal-
sus vaatluste ja katsete korraldamises, nende ulatus;

g) kas tsitaadid ja refereeringud on 3iged ning t31-
ked tehtud laitmatult;

h) kas terminoloogia on Bige;

i) kas t88 ortograafia, stiil ja vormistus on ndu-
taval tasemel;

Jj) millisel mi#éral $38 autor on omandanud teadusliku
t58 tehnika pdhinduded ( materjalide kogumine, katsete ja
vaatluste tdpsus, refereerimise tépsus ja selgus, tsitee-
rimine, viitamine);

k) millised on t88 peamised vdirtused ja puudused.

15. Kursusettdde kaitemise resultaadid protokolli-
takse.

16. Kursusetidd s#éilitatakse koos istungite proto-
kollidega kateedris.

17. Pérast kdigi kursusetdtde kaitsmist on socovitav,
et t8id juhendanud 3ppejdud viiks 1#bi kokkuvdtliku vest-
luse esitatud t8dde analiitisi alusel.

Koostanud grupp Sppejdude
dots, A, PE&r1l1i juhtimisel
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Juhend eriseminaride lébiviimiseks.

1. Uldjuhised.

1. Kdesolev juhend on mé&ratud Ajaloo-keele-, O0i-
gus- ja Majandusteaduskonna IV ja V kursuse eriseminari-
de jaoks.

2. Eriaeminaritb&delt tuleb nduda k3rget ideoloo-
gilist, teaduslikku ja metodoloogilist taset. Tuleb ot~
sustavalt vdidelda isikukultuse, apoliitilisuse, kodan-
liku objektivismi ja muude taoliste vairndhtuste vastu.

3, Eriseminari eesmirgiks on marksistlik-leninli-
ku metodoloogia ja sel alusel iseseisva teadusliku uuri-
mist88 oskuste omandamine ja arendamine. Koos sellega
taotleb ta ka #ilidpilaste teadmiste ja silmaringi laien=-
damist. Eriseminari t65 pShindhiusteks on iseseisva kir-
jaliku uurimist8d koostamine ja selle t88 kollektiivne
ldbiarutamine eriseminari istungil. Eriseminaritédle kui
iligpilaste iseseisve $66 pBhivormile on soovitav laien-
damise ja siivendamise teel iiles ehitada kursuse- ja dip-
lomitdid.

4. Nende eesmiirkide saavutamise téhtsamaid eeltingi-
muei on eriseminarist osav@tva iili¥pilasriihma kasvamine
t8eliseks ja teotahteliseks kollektiiviks eriseminaris
uurimisel oleva probleemi teaduslikul l&bitdstamisel vas=-
tastikuse abistamise, koostdd ja seltsimeheliku kriitika
ning enesekriitika teel. :

-5, Eriseminari probleem ja iilidpilaste eriseminari-
téode teemad koos kirjanduse, algallikate ja neid asenda-
vate ( arhiivis, menetlus- jne, praktikal) #iliSpilaste
poolt kogutud muude materjalidega kinnitatakse kateedri
koosolekul hiljemalt selle semestri algul, mil eriseminar
plaanikohaselt kuulub korraldamisele.

2, Eriseminarit$d koostamine.

. 6. Arvesse v@ttes iiligpilaste koormatust 3ppetds



Jja muude iilesannetega, vdivad esimesed eriseminarittsd
valmida alles 4-6 n#dala jooksul. Eriseminari algusistun-
geid tuleb &ra kgsutsda: marksismi-leninismi klassikute
pShiseisukohtade tundmadppimiseks antud probleemi osas;
filevaateloenguks eriseminari probleemi iile ja ilidpilas-
tele praktiliste harjutuste korraldamiseks teaduslikes
kilsimustes, mis on selle probleemiga seotud; teemade,
oponeerimise ja protokollimise viljajagamiseks; konsultee-
rimiseks ja tddde arutluse graafiku kindlaksmééramiseks
ja #lidpilaste individuaalseteks juhendamisteks; erisemi-
nartds teema kirjanduse, algallikate ja neid asendavate
muude materjalide lébitdstamiseks. Arvesse v3ttes eespool
Seldut tuleb 16- vdi 18-nidalasest ( 4 2 tundi n#dalas)
eriseminarist osav@tva iilidpilasriihma normaalsuuruseks
lugeda 10 kuni 12 ilidpilast.

7. Eriseminaritddde koostamise juhendamist tuleb
korraldada individuaalsétel konsultatsioonidel kindla
ajalise plaani jérgi. On soovitav igale {ilidpilasele mié-
rata vidhemalt kolm %-tunnist konsultatsiooni ( esimene:
kirjandusest, algallikaist v3i neid asendavaist mater-
jalidest iildise iilevaate saamiseks; teine: marksismi-le-
ninismi klassikute ja muu kirjanduse l&bité6tamime 1l3peta-
misel sellega seoses tekkivate raskuste ja lahtiseks
Jjédnud kiisimuste lahendamiseks; kolmas: algallikate ja
neid asendavate muude materjalide l&ébitddtamisega .seotud
kilsimuste lahendamiseks ning iilidpilaste poolt esitatud
tédplaani l&ébiarutamiseks ja tépsustamiseks.

8. Kohustuslikena planeeritud juhendamised tuleb
ajaliselt asetada nii, et ﬂlibpilasfel Jéasks kiilllaldaselt
aega 188 koostamiseks. Mitmesugustel pBhjustel vajalike
lisakonsultatsioonide jaoks mA#raku Sppejdud kokkuleppel
#lidpilastega néddalas kindel aeg ja koht. Tuleb igati vil-
tida té6tamise mittedigeaegset algamist, takerdumist ja
sellest johtuvat kiirustamist t88 koostamisel. Erisemina-
ri juhtiv 3ppejdud hoolitsegu ndrgemate, v33rkeeli mitte-
kiillaldaselt oskavate jne, iilidpilaste abistamise eest,
mobiliseerides selleks rithma aktiviste,

Konsultatsioonidel peab 3ppejdud hoiduma andmast #li-
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spilastele valmis lehendusi; nende asemel tuleb vastavate
juhenduste teel kétte n#idata vajalikud eeldused kilsimus-
te iseseisvaks lahendamiseks #lidpilaste poolt.

9, Eriseminaritsd normaalseks suuruseks on 40-60
lehekiilge. T68 esitatakse loetavas ja parandusteta kési-
kirjas lehe iihele kiiljele kirjutatuna. Ta peab vastama tea-
dusliku vélisaparacdi rakendamise nduetele ja olema lait-
matu keelelt ja stiililt. thtlusStamise mdttes tuleb nduda
té6de esitamist ca 20 x 30 cm suurustel pdberilehtedel.

3, Eriseminaritédde arutlus.

10. Eriseminaritdsd tuleb esitada vihemalt {iks n#dal
enne nende arutlemist eriseminari istungil. T86d, v3imali-
kult koos kogu kirjanduéega, asetatagu kindlaks mé&ratud
kohta 1&bitétamiseks riihma liikmetele. Labitédtamise
(koos mérkuste tegemisega) kontrollimiseks on soovitgy t86~
le juurde lisada lahtine leht, millele rilhma liikmed all-
kirja ja daatumiga mirgivad t66 lébittdtamise 18pulevii-
mise gja. Kontrollk#ikudel unnustagu ja juhendagu erisemi-
nari juhataja t66 lébitéstamist, vesteldes sel teemal riih-
ma liikmetega. Erulist tZhelepanu tuleb seejuures p&drata
ametlike oponentide t68le, sest nence tt¢ tShususest sgl-
tub kogu 88 arutluse pdhjalikkus. Arutlusele el saa mH#ira-
ta t36d, mida ei ole 1libi tddtanud iile 20% eriseminarist
osav3tvaist {iligpilastest ( s.t, normaalriihmas vihemalt 2
tiligpilast). Ulidpilastelt, kes érandjuhtudel ei saa eri-
seminaritdd lébitéotamisel teostada eriseminari istungi
ajaks, tuleb nduda seda jirgmise istungi alguseks, mil nen-
de seisukohav3tmised koos lﬁbitvétamataljétmist tinginud
pdhjuste nimetamisega protokollitakse.

11. Eriseminaritdd arutluse ajaks istungil on kaks
tundi, Istungist v3tavad osa k¥ik riihma liikmed. VAltima-
tutest puudumistest ( haiguse, lubatud &ras¥idu jne. t3t-
tu) tuleb teatada ette hiljemalt eriseminari istungi algu-
seks. Puudumistest tingitud mahajismuse t58s peavad #1idpi-
lased tasa tegema eriseminaritddde ja istuagiprotokollide
1sbitéstamise teel, mida 3ppejdud vajalikul viisil juhendab
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ja kontrollib.
12. Eriseminaritssd tulevad istungeil arutlusele

kindla graafiku jérgi, mis {ilidpilastele tehakse teatavaks
iiheaegselt teemade vlijajagamisega. Teemade jérjestuse mBH-
rab pshiliselt #ra teema asetus eriseminaris uuritavas
probleemis. Peab igati hoolitsema selle eest, et seda aja-
list plaani ei oleks vaja muuta.

13. Arutluse tShustamiseks on vaja erigeminaritsdle
misirata kaks oponenti, kelledest esimene arvustab t55d
eeskitt sisulisest killjest ( vt. p. 14, a-e ja k) ja tei-
ne teadusliku v#lisaparaadi rakendamise, keele stiili jm.
seisukohast ( vt. p. 14, i-k). Esimeseks oponendiks tuleb
v3imalikult m#&rata rilhma liige, kes seoses oma teema l&-
bitéstamisega omab v3imalusi 1&bi t8dtada v3imalikult suu-
rel arvul oponeeritava t88 kirjandust ja algallikaid. Opo-
neerimise graafiku koostamisel on soovitav vdltida vastas-
tikust teineteise t88de oponeerimist.

14, Oponentidel ja diskussioonist osavdtjail tuled
' oma s¥nav@ttudes késitleda alljérgnevaid kilsimusi:

a) kuivdrd on t88 autor osanud kiisimusi lahendada,
lihtudes marksistlik-leninliku metodoloogia seisukohast;

b) kui suurel m##ral ilmneb t88s kirjanduse, alg-
allikate v3i neid asendavate muude materjalide iseseisev
léabitédtamine;

c) kas t68 koostamiseks kasutatud t3estusmaterjal
on kiillaldane; kas see on 1&bi tddtatud kriitiliselt ja
kiillaldase pShjalikkusega; '

d) kas vididete kasuks t88s esitatud argumentatsioon
on kiillaldane ja veenev; 5

e) kas t66 sisult vastab tilesseatud teemale;

f) kas t88 plaan ja selle teostamine on 3ige ja ots-
tarbekohane;

g) kas tsitaadid ja refereeringud on kiilllaldased,
tépsed ja 3iged ning t3lked tehtud laitmatult;

h) kas t55 sdnastus on grammatiliselt 3ige, kas esi-
tuse ja vdljenduste selgus on ndutaval tasemel;

i) kas té8s kasutatud terminoloogia on 3ige ja
teaduslik; :



j) kas bibliograafiliste andr:te esitamine ja
teadusliku vdlissparaadi rakendus on metoodikindel ja \
tépne;

k) milles seisnevad t88 peamised vdértused ja puu-
dused ning mide on téés teaduse seisukohalt antud uut.

15. Teaduslikust diskussioonist kokkuvdtliku iile-
vaate andmise. harjutamise seisukohalt on viga soovitav
miirata iga eriseminarit8s arutluskoosolekule protokol-
lija graafiku jérgi, mis tehakse {ilidpilastele teatavaks
semestri algul. Protokoll kuulub reeglipéraselt kinnita-
misele eriseminari j&rgneva istungi algul.

16. Eriti vastutusrikas on eriseminari juhatava
Gppejdu iilesanne, Seda arvestades tuleb kateedritel eri-
seminari l&biviimise {ilesanne Zppejdududele anda hilje-
malt ithe semestri v@rra enne selle tegelikku korraldamist.
Nooremate 3ppejdudude kvalifikatsiooni t¥stmiseks ja eri-
seminari ettevalmistamiseks nende poolt planeerigu ka-
teedrid eriseminari tiéhtajad pikemale ajale. Kateeder
abistagu nooremaid 3ppejdude probleemi valmisel, teemade
formuleerimisel, kirjanduse nimestikkude koostamisel ja
eriseminari l&biviimisel, korraldades konsulteerimisi 3p-
pejBududega ja arutades vastavaid kiisimusi kateedri koos-
olekuil, On véga soovitav selle filesande teostamisel mik~-
rata neile kateedri liikmete hulgast ametlik konsultant.
Eriline vastutus langeb selles t5513igus kateedri juhata-
jatele, kes 3ppetdd kontrollimisel peaksid abistama ja ju-
hendama nooremaid 3ppejdude. Eriseminari probleem peab
reeglipéraselt olema valitud seoses Oppejdu teadusliku t56
profiili ja temaatikaga.

17. Eriseminaritssé kirjanduse, algallikate v&i neid
asendavate muude materjalide tdieliku tundmise juures tuleb
Sppejdul planeerida isiklikus ajagraafikus iga eriseminari-
t68 1&bitodtamiseks ca 10 t66tundi selleks, et olla suute-
lina qtsustama t66 védrtuse, oponeerimise ja diskussiooni
t8hususe tlle ja lahendama diskussioonil iileskerkivaid kiisi-
musi, Lébitootamist on soovitav teha kahes jérgus. Esimesel
lugemisel tuleb tdsga tutg?da tervikuna ja . teisel lugemisel
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teostada t85 analiiisi k¥igi p-s 14 ettenidhtud nBuete ko~
haselt.

18, T¥id eriseminaii istungil ette ei kanta. Enne
arutlemisele asumist v8ib t85 autorile anda s¥na 10-20 min.
jooksul teeside v3i t58 pdhiseisukohtade esitamiseks, see-
juures tuleb nduda ladusat ja selget esinemist, vajaduse
korral t85 autorit sellest kiiljest arvustades. :

19. Arutlust eriseminari istungil tuleb elata opo-
nentide sdnavdttudega, millele J!}gnegu referendi vastuvdi-
ted., Sellele jérgneb tildine diskussioon, millest peaksid
osa v8tma k¥ik eriseminari liikmed. Kogu arutlusel tuleb
v@idelda t66 iildsdnalise kiitmise ja puuduste ning vigade
kinnimitsimise vastu, samuti ka mahategeva kriitika vastu,
mobiliseerides selleks osavitjate avalikku arvamist., Arut-
luse elustamiseké on viga soovitav efiseminarist osavgt-
jatele s®na anda ka ilma nendepoolse sdnasoovimiseta. Ju-
ba eriseminari algusistungeil tuleb samal p3hjusel #1i%pi-
lastele teatada, et eriseminarist osavdimise diferentseeri-
tud fildhinnangus v@etakse nende eriseminaritd$s kdrval arves-
sz ka oponeerimise tShusust ja diskussioonist osav@tmise ak-
tiivsust.

20, Eriseminari arutlusistungi suunavaks jBuks peab
olema juhatav 8ppejdud, kes peab #ra hoidms takedumist fik-
sikasjusse, siirdumist kilsimuste arutlemisele, millel pole
erilist t#htsust diskussiooni k&#igu seisukohast. Uldise
diskussiooni 1%pul on soovitav, eriti esimestel arutlusis-
tungitel, juhataja analtiisiv sdnavstt, eriti neis osades,
mis oponeerimisel ja diskussioonil o0lid puudulikult, ebadi-
gesti v8i ebaselgelt k#sitletud. Sellele jérgnegu referendi
vastuvidited kogu arutluses tema t¥8le etteheidetud puudus-
te kohta. Bl
21,Eriseminari istung 13ppegu 3ppejdu hindava seisu-
kohav8tuga, milleks tuleb reserveerida 15-20 minutit aega.,
Selles analiiisivas seisukohavdtus ei tohi piirduda oponee-
rimisel ja diskussioonil esitatud viidete kordamise ja kok-
kuvdtmisega, Selles sdnavdtus tuleb lahendada k3ik arutlusel
illeskerkinud ja lahendamata j&#nud kilsimused, t3¥statada
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tijendavaid kiisimusi nii entud 155 kvi ka kogu erisemins \
ri probleemi aladelt. Ulidpilaste aktiivsuse ergutamiseks
13ppegu sdnavdtt arutlusel oleva t86 ja arutluse enda di-
ferentseeritud hinnanguga.

22, Arutlusel selgunud olulisemaid vigu ja puudujéé-
ke on soovitav lasta t36 autoril parandada enne semestri
18ppu, mil t88d ( koos protokolliga) antakse hoiule kateed-
rit teenindavasse kabinetti.

23, Eriseminari 1%pul on véga eoovitav korraldada
hindav 18ppistung, millel arutletakse diskussiooni korras
eriseminari saavutusi ja puuduj#é#ke. Diskussiooni t8husta-
miseks ja suunamiseks on soovitav esitada varakult suuna-
vaid kilsimusi ja mobiliseerida riihma aktiviste.

Juhatav Oppejdud annab koos arvestuste vdljakirjuta-
misega eriseminarist osavdtjaile diferentseeritud tildhin-
nangu kogu nende t&6 kohta,

4, Eriseminaritdd vormistamine.

24, Eriseminaritdd tiitellehel on soovitav &ra mér-
kida: tilatiitlina ~ kateeder, kelle juures seminar korral=-
dati; eriseminaritdd teema ja juhendaja; #lidpilase nimi
ja kursus; koostamise koht ning aasta.

25. Eriseminarit8dd koostatakse plaani jargi, mis
on konsultatsioonil 1&bi arutatud ja juhataja poolt heaks
kiidetud. Plaanis tuleb ette n&ha:

a) sissejuhatus;

b) teema kdsitlus ( vajaduse jargi peatﬁkkideks
vdi allosadeks jaotatuna);

c) kokkuvdte;

d) kasutatud kirjanduse nimestik ja sisukord.

Vajaduse korral v3ib plaanis ette nZha ka ees- ja
13ppsdna,

26, Eriseminaritdd koostatakse kirjanduse nimestiku
pdhjal, millesse kuuluvad marksismi-leninismi klassikud,
nBdukogulik erialane kirjandus ja allikpublikatsioonid v&i
neid asendavad muud materjalid kogu ulatuses, Muu kirjan-
duse kasutamist saab nduda vaid arvestades reaalseid vdi-
malusi



malusi ( t8ode k#ttesaadavus, iiliSpilaste keelteoskus
jne.). Tuleb kdigiti ergutada #lidpilasi otsima t#dienda-
vat kirjandust, andes selleks juhendeid konsultatsiooni-
del.

27. T8 sisulise tBhususe kdrval on laitmatu tea-
dusliku vélisaparaadi rakendamine eriseminaritté hinda-
mise tihtsamaid kriteeriume. Selleks tuleb iili¥pilastel
omandada ja t68s rakendada neile killlaltki rasket tsitee-
rimise, refereerimise ja allikatele viitamise tehnikat.
Nsukogude teaduse tavade, teatmeteoste ja®3igekeelsuse
sBnastikkude nduete kohaselt tuleb t86s kasutada liihen-
deid. Hoolsat kaalumist ja té@pset lZbiviimist n%uavad ka
té6le juurdelisatud kasutatud kirjanduse nimestiku ja
sisukorra kiisimused.

28, Tsiteerimist, refereerimist ja t68 jaotamist
13ikudesse tuleb kombineerida nii, et autori omdpoolsed
viited ja seisukohav@tud oleksid eriti vélja tdstetud
ning kergesti eraldatavad kasutatud kirjanduse autorite
omadest. Tuleb hoiduda tsiteerimise v3i refereerimise teh-
nika iihekiilgsest kasutamiscst jz rakendada v@imalikult
mitmekesiselt kZiki vdlisaparaadi v3tteid.

Koostanud dots. J. Mad isson
arvesse v3ttes Oppejdudude grupi kriitilisi
mérkusi.
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Juhend
diplomtddde kooatamiaéks, retsenseerimiseks ja

kaitsmiseks.

1, DI?LOMITO@DE KOOSTAMISEST.
1. Diplomitd8 iilesanded.

Diplomi t88gillesandeks on #li%pilase ideelis-polii-
tilise teadlikkuse ning erialaste teadmiste siivendamine
ja #lidpilase iseseisvaks teoreetiliseks ning praktili-
seks t88ks vajalike eelduste arendamine ja viimistlemine.
Diplomitdd on #thtlasi nende eelduste kontrollimise vor-
miks.

Diplomit8d peab niitama teemakohase bibliograafili-
se ja faktilise materjali tundmist, oskust suhtuda krii-
tiliselt neisse materjalidesse ning teha neist ja oma
vaatlustest, katsetest, uurimistest jdreldusi ning #ildistu-
si marksistlik-leninliku teooria ja metodoloogia alusel.
Seejuures peab diplomitdé n#itama diplomandi oskust oma
m3tteid formuleerida.

2, Temaatika.

Diplomit88ga seotud tilesannete edukas t#itmine ole-
neb olulisel midral teema Jigest valikust ja selgest for-
muleeringust.

Teemad peavad olema aktuaalsed jJa vastama {iligpilas-
te-13petajate spetsiaalsusele. Tuleb hoiduda temaatika

_ Babloonsusest, Temaatike peab kindlustama kaasaegsete tea-
duslike uurimis-meetodite omandamist. Vastavate alade te-
maatika koostamisel tuleb pdtreta erilist tiéhelepanu uusi-
ma tehniks ja Skonoomika ja t88 ning tootmise osatiéhtsu-
se kilsimustele, Osakondades kus valmistatakse ette peda-
googe tuleb t8sist rShku panna metoodika-pedagoogika alas-
tele teemadele. Teema nduetekohane 1&bitddtamine peab olema
#ili¥pilasele jBukohane je v3imalik diplomit&dde koostami-
seks ettenshtud aja jooksul, Seepirast tuleb vidltida 1ii-
ga #ildisi ja laiu teemasid, samuti teemasid, mis ei ndua
uute materjalide l#bit58tamist ning nende pdhjal iildistus-
te tegemist.



AL <

Temaatika koostamisel tuleb silmas pidada, et oleks
kindlustatud teemale vastava kirjanduse, vajaliku fakti-
lise materjali, samuti eksperimentaalse baasi kasutamise
voimalused. 5

Diplomit&sde sisulise tasedie t3stmiseks ja juhenda-
mise t3hususe kindlustamiseks on vajalik, et diplomit8s-
de temaatika oleks sisulises seoses kateedri kursusetds-
de, eriseminaritddde, teaduslike ringide ja kateedri tea-
dusliku uurimistss temaatikaga.

Temaatika koostab kateeder. Kuid temaatika koosta-
mine ei tohi olla {ihepoolne, kateedri poolt ettekirjuta-
tud akt., Ulispilastele tuleb anda v@imalusi initsiatiivi
osutamiseks teema valikul ning arvestada nende huve ja
vdimeid, vSimalust mddda ka seda, missuguste teemade alal
nad on varem t38tanud teaduslikes ringides, eriseminari-
des jne. Seep#rast peab temaatika kujunema kateedri ja
filigpilaste koost58 tulemusena, kateedri ja juhendavate
Sppejdudude juhtimisel ning suunamisel. Selleks tuleb Jju=-
hendavatél Sppejdududel enne temaatika projekti koosta-
misele asumist vestelda #iliBpilastega, selgitada ning &ra-
tades nende huvi v3imalike teemade vastu.

Eelnevast tuleneb ndue, et enne temaatika koostami-
sele asumist peab kateeder teadma, k e s 18petajaist
kinnistatakse kateedri juurde diplomandina.

Et kindlustada tihtsete nduete l&dbiviimist temaatika
suhtes, tuleb kateedrite poolt koostatud temaatika 1&bi
arutada osakonna (teaduskonna) kateedrijuhatajate koosole-
kul, Pirast heakskiitmist viimase poolt esitatakse temaa-
tika kinnitamiseks rektorile. Rektorile kinnitamiseks esi-
tatav temaatika peab sisaldama diplomandide ja juhendava-
te 3ppejdudude nimed.

Diplomitédde temaatika koostamine kateedrites peab
algama juba eelneval 3ppeaastal. See v3imaldab temaatika
kujundamist kateedri ja ilidpilaste koost’8 tulemusena ja
tema sisulist seostamist eriseminaride, teaduslike ringi-
de jne. temaatikaga. Selleks, et oleks v3imalik seostada
diplomitddde temaatikat kateedri teadusliku uurimistds
plaaniga, on soovitav alustada diplomitssde temaatika pro-
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jekti koostamist juba eelmise Sppeacsia sligissemestril
fiheaegselt jirgmise kalendriaasts teadusliku uurimistds
plaani koostamisega ja eeloleva 3ppeaasta eriseminaride
ja kursusetsdde temaatika kinnitamisega.

Diplomitddde temaatike kinnitatakse rektori poolt
stigissemestril, hiljemalt kolme n#dala jooksul, arvates
vastava osakonna v3i eriala ldpetajate Zppetddle asumi-

se pHevast.

5
3, Diplomitd8de koostamise ja juhendamise
korraldamine,

Diplomité8de nduetekohase sisulise taseme ja Jige-
aegse valmimise kindlustamiseks on olulise téhtsusega
teema 1#bitdétamise 3ige organiseerimine ja t86distsi-
pliini range jérgimine.

Teema l#bit86tamine ja juhendamine peab algama Ji-
geaegselt, s.o., temaatika kinnitamisega rektori poolt,
ja toimuma “siistemaatiliselt.

766 alustamisel tuleb korraldada kateedritel (osa-
kondadel) diplomandide instrueerimiskoosolek, kus neid
tutvustatakse diplomtddde suhtes kehtivate nduetega, va-
rem koostatud parimate téddega, antakse {ildisi juhen-
deid eelseisvaks t88ks ja tutvustatakse diplomitddde koos-
tamise ja juhendamise organisatsioconilise kiilje ja t&d-
distsipliini nBuetega. :

Juhendamisel komponentideks on vestlused #lidpi-
lastega teemasse ja selle lébitddtamisse puutuvais kiisi-
.mustes, #lidpilase konsulteerimine t68 kédigus ja t68 :
valmimise ajaline (kalendaarplaani jérgi) ja sisuline
( to8 osade kaupa ja tervikuna) kontroll.

Vestlusteks ja konsultatsioonideks peab olema kind-
lustatud vdhemalt 15 tundi juhendamiseks ettendhtud tun-
dide illdarvust.

' Teema l#bit8stamise ja juhendamise siistemaatili-
suse, samuti vestlusieks ja konsultatsioonideks ettenih-
tud aja tdieliku #drakasutamise kindlustamiseks tuleb ju-
hendajail koos diplomandiga koostada igale diplomandile
t66 graafik, mis peab sisaldama kxa diplomit88 esitamise
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tihtpseva. Graafiku té@itmine nii #liSpilase kui ka junen-
dava 8ppejdu poolt kindlustatakse samade vayenditega kui
loengute jne. tunniplaani téitmine.

Tssgraafik koostatakse kolme n#dala jooksul pérast
diplomitésde temaatika kinnitamist ning aprobeeritakse
kateedrijuhataja poolt.

Diplomitd8 koostamise ja juhendamise esimesse faasi
(stigissemestril) kuuluvad jérgmised iilesanded:

1) diplomand peab iseseisvalt koguma bibliograafi-
1lisi materjale ja koostama teemakohase kirjanduse loetelu,
mille juhendaja 1#bi vaatab, andes vajaduse korral juhen-
deid paranduste ning tiienduste tegemiseks;

2) diplomand t&8tab 1&bi teemakohase kirjanduse selle
pdhilises osas; "

3) diplomand koostab l&dbitsédtaiud kirjanduse ja ju-
hendajaga toimunud vestluste alusel iseseisvalt tddkava
projekti, mis koos juhendajaga 1&bi arutatakse ja pérast
diplomandi poolt vajaduse korral tehtud parandusi v3i
mudatusi juhendaja poolt aprobeeritakse; diplomitdd ka-
va peab olema varustatud t86 ja selle osade valmimise
kalendaarplaaniga;

4) juhendev 3ppejdud niitab diplomandile menetlus-
praktika ajaks eri illesanded teemakohaste materjalide ko-
gumiseks ja 1&bitddtamiseks.

Kateedrijuhataja poolt kinnitatavas individuaalses
tunniplaanis ettendhtud juhendamise aegadel, kuid mitte
harvemini kui kaks korda kuus annab diplomand aru t&8
tulemuste kéhta, esitades selleks juhendavale Jppejdule
vastavad materjalid ( bibliograafilise kaardistiku, kat-
sete tulemused, késikirja valminud csad jne.).

Diplomitétde juhendamiseks tuleb ulatuslikumalt
kaasa tdmmata silmapaistvaid spetsialiste praktikute hul-
gast, Dekanaat ja kateedrid peavad diplomandile kindlus-
tama diplomitssde koostamiseks vajaliku eksperimentaalse
baasi ja abistama muude t68ks vajalike materjalide hanki-
misel.

Dekaan ja kateedrijuhatajad peavad teostama regu-
laarset kontrolli diplomitsdde teostamise iile, kindlusta-



ma t36distsipliini ja abistama juhendajaid vajaduse korral
metoodiliselt.

"4, Diplomitdsde vormistamine.

Diplomitdsd v3ib alustada "Eessdnaga". T66 obliga-
toorseks osaks on "Sissejuhatus", mille sisuks on teema-
kohase probleemi seade. Siin antakse algul, kui probleem
seda tingib, filevaade kiisimuse ajaloolisest arenemisest
ja siis formuleeritakse tépselt ning selgelt probieemi
koostisosad, mis antud t&6s tulevad lahendamisele.

"Sissejuhatusele” jargnevad, kui t66 iseloom seda
nduab, iseseisvate osadena "Eeldused", kus esitatakse
lshtekohad, teesid ja vahendid, millede puhul autor eel-
dab, et need on lugejaile tuntud, ja "Meetod". Viimases
esitab autor vahendid ja vagted, mida rakendades probleem
lahendatakse. Eksperimentaalse ja iseseisvalt teostatud
vaatlustel ning praktikast kogutud materjalidel ( proto-
kollidel jne.) pdhineva t8& puhul on see 13ik tingimata
vajalik. Teist laadi tdddes vBidakse eelduaibja meetodit
késitleda ka t66 sissejuhatuses.

"ileetodile™ jargnevad probleemi lahendamist k&sit-
levad osad kindlas loogilises jérjekorras.

Pealkirja all "Tulemused"™ ( resp. "Kokkuvbte","Tée-
8id") esitatzkse lithidalt, kokkuvdtlikult t88 resultaa-
did, mis peavad oma sisult vastama sissejuhatuses formu-
leeritud probleemi alakiisimustele, mille lahendamine sea-
ti t66 eesmérgiks.

T66 varustatakse "Sisukorraga". Sisukord on soovi-
tav paigutada 166 algusse.

T66 peab olema kirjutatud ca 20 x 30 sm paberilehe
iihele kiiljele kas masinakirjas v3i késitsi keeleliselt
diges, selges, asjalikus ja kompaktses stiilis, vormista-
tud k3igis osades korrektselt, viimistletult, nagu seda
ndutakse trilkkiantavailt k#sikirjadelt.

Tabelid, joonised, fotod ja muu illustreeriv mater-
jal, varustatult vastavate pealkirjadega, pannakse t&8s-
se eri lehtedel vastava teksti juurde v3i nende suurema



arvu korral 188 1ldppu.
Joonised peavad olema valmistatud hoolikalt kas

paksul joonistuspaberil, millimeetripaberil v&i pauspa-
beril. Neid v3ib asendada heade fotodega v3i valguskoo-
piatega. Leht joonise v3i fotoga varustatakse joonise
v3i foto numbriga.
Tekstis mirgitakse: joonis nr. ..., foto nr.... jne.
K3ik siimbolid, mille vastavad mirgid kirjutusmasi-
nal puuduvad ( kursiiva, b +es 37, C ... 8ino , log T
jne.) tuleb téosse kirjutada tindiga késitsi. Need sis-.
sekirjutused tuleb teha eriti hoolikalt, nii et raskuse-
ta saab vahet teha vidikeste ja suurte tdhtede vahel
( nait. A'ja a, mitte @ ja & , X ja x, mitte x ja & ),
iilemiste ja alumiste indeksite vahel, kordajate ja asten-
dajate vahel jne.
T56s kasutatud kirjanduse ja muude allikate loe-
telu antakse vastava pealkirja all 3% 1dpus.
T66 lehekiiljed peavad olema nummerdatud iihtses nu-
meratsioonis; mitme lehekiilje esitamine {ilhe ja sama numb-
ri alla ( 25, 25 a, 25 b) ei ole lubatud.

5. Diplomitts esitamine.

Diplomit56 esitatakse juhendajale iihes eksemplaris;,
kéidetult jea varustatakse selle viimasel lehekiiljel val-
mimise aasta ja kuupdevaga ning autori allkirjaga. Pé&rast
seda ei ole lubatud t8ds teha enam mingisuguseid parandusi
ega tdiendusi.

Pérazt too lédbivaatamist varustab juhendaja szlle
ka oma allkirjaga ( samuti t66 viimasel lehekiiljel) ning
esitab t68 kateedrijuhatajale, lisades juurde oma kirja-
liku arvamuse ( tildiseloomustuse) #lidpilase kui t65 au-
tori kohta ( tema poolt osutatud huvi, initsiatiivi, eri-
ti aga iseseisvuse kohta teema l#bitddtamisel jne.), mit-
te aga t66 enda kohta.

Pérast diplomitsoga ja juhendaja poolt diplomandi
kohta antud arvamusega tutvumist miérgib kateedrijuhataja
t66 tiitellehele oma otsuse t866 kaitsmisele lubamise koh-
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ta koos oma allkirja ja kuupdevaga.

Kateedrijuhataja v8ib midrata esitatud diplomitsd
arutamisele ka kateedri koosolekul enne diplomit8d kaits-
mist.

Kui juhendava Bppejdu osavBtul toimunud kateedri
koosolekul otsustatakse, et 188d el saa kaitsmisele lubada
siis esitatakse vdljavdte kateedri koosoleku protokollist
nimetatud kiisimuse arutamise kohta dekaani kaudu kinnita-
miseks rektorile.

Diplomitdd kaitsmisele lubamise korral esitatakse
ta koos juhendaja poolt t88 autori kohta antud arvamusega
ja 166 retsensiooniga riikliku eksamikomisjoni eSimehele.

~
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II. DIPLOMITOODE RETSENSEERIMISEST.

Diplomitédde retsenseritideks v3ib méfirata selleks
oma ndusoleku andnud isikuid nii Tartu Riikliku Ulikooli
Jja teiste kdrgemate koolide ¥ppejdudude kui ka silmapaiste
vate kOrgema haridusega praktiliste tddtajate hulgast,

Diplomit35de retsensendid kinnitatakse TRU Rektori
kdskkirjaga,

Diplomit58d suunatakse retsensentidele dekanaadi
poolt ja tagastatakse viinasele koos kirjaliku retsensiooe
niga dekaani poolt médratud tahtajaks,

Dekandati saabunud retsensioonid antakse dekanaadi
kaudu mitte hiljem kui viis pHeva enne diplomitdd kaitse
mist diplomandile,

Diplomit88 retsensi oon peab andma #ilevaate retsene
seeritava t88 teoreetilisest ja ideelisepoliitilisest ta-
semest, Retsensicon peab kd#sitlema nii t58 positiivseid
kiilgi kui ka temas esinevaid vigu ja puudusi, Eelkdige
peab retsensioon andme hinnangu t88 sisu kohta, Selle
kdrval tuleb aga #ra ndidata ka t55 vormistamise posie
tiivsed ja negatiivsed kiiljed,

Diplomit86 retsensioon peab olema printsipiaalne ja
objéktiivne. Retsensioonis esitatavad seisukohad ning rete
sensendi vdited peavad olema pdhjendatud., Retsensendi hine
nangud ja kriitilised mérkused peavad olema konkreetsed,
geotud viidetega retsenseeritavale tédle,

Retsensiooni sissejuhatavas osas annab retsensent
tllevaate retsenseeritava t556 mabust ja liigendusest, miire
kides dra t68 kogumahu, tema alajaotused ning neile piihene
datud lehekiilgede arvu,

Diplomitdd sisu retsenseerimisel tuleb retsensendil
peatuda jérgmistel kiisimustel:

a) diplomit3s teema teaduslik ja poliitiline aktuaale
sus, teema praktiline ti#htsus ja jSukohasus #lidpilasele;

b) t88 metodoloogiline kiilg, s,0, juhindumine marke
sistlikeleninlikust teooriast ja metodoloogiast;

c) t85 vastavus teemale, autori poolt kiasitlemata Jéte
nud olulised probleemid ja fileliigsed, antud teemaga mittee



geonduvad, kuid t88s kisitlemist leiduud kilsimused;

d) t58 idilesehituse plaanipérasus, t55 alajaotuste vas.
tavus kisitletava teema sisu alaprobleemidele. nende looe
giliselt 3ige j&rjestus;

e) t58 sisu positiivsed kiilljed, autori poolt esitae
tavad uued teaduslikud seisukohad, t88s esinevad aiged
praktika iildistused ning autori ettepanekud;

f) té6s esinevad vead je puudused, autori ebadiged
v3i ebatdpsed seisukohad ning pdhjendamata v3i vihepdhe
jendatud viited, t88s endas esinevad vasturdikivused;

g) t85 teoreetiline ja praktiline viidrtus;

h) teemskohase kirjanduse ja muude materjalide kasu-
tamine autori poolt. :

Diplomit38 vormilise kiillje suhtes tuleb retsensen-
dil arvestada jérgmist:

a) diplomitd3 v#limus, formaat, ktide, vormistamie
se puhtus ja korralikkus;

b) diplomitss keel, digekeelsus ja stiil;

c) t8ds esinevate viidete ja tsitaatide t#psus;

d) kasutatud kirjanduse ja teiste allikmaterjalide
loetelu tdielikkus ja tipsus ning vastavus t&8s toodud
.viidetega.

Retsensent annab retsenseeritava diplomitdd sisue
lise ja vormilise kiilje analfiliei tulemusena arvamuse t88
vastavuse kohta diplomits® nluetele ja esitab riigieksae
mikomisjonile ettepaneku t88 hindeks, Kui retsensendil
on ettepanekuid t88 triikis avaldamise v8i suulise ettes
kandmise kohta, esitab ta need samuti retsensiooni 13pus,
Retsensioon varustatakse koostamise kuupdievaga ja retsene
sendi allkirjaga,

IIX, DIPLOMITOODE KAITSMISE KORRAST,

Kaitsmisele lubatud diplomitsdd pannakse viahemalt
10 péeva enne kaitsmise tihtpdeva kateedrisse v3i mdnda
teise dekaani poolt selleks miiiratud kohta huvitatuile
tutvumiseks,



Diplomitsdde kaitsmine toimub téhtajal, mis on vie
hemalt kuu sega varem teatavaks tehtud riigieksamikoe
misjoni esimehe poolt,

Diplomit88de kaitsmine toimub riigieksamikomisjoe
ni esimehe juhatusel selleks varem ettevalmistatud ruu-
mis, mis on varustatud kdnepuldiga.

Diplomitsdde kaitsmisest peavad osa vBtma vihemalt
3 riigieksamikomisjoni liiget, retsensent, diplomand,
soovitavalt ka diplomit8s juhendaja ja vastava kateedri
juhataja. Soovitav on kaitsmisest teatada ka vastavale
alale spetsialiseeruvaile #ilidpilastele.

Diplomit3d kaitsmine algab diplomitst teema, t88
autori ja t6& juhendaja teatavaks tegemisega ning juhene
daja poolt t&8 autori kohta antud kirjaliku iseloomustu-
se ettelugemisega riigieksamikomisjoni esimehe poolt,

Jirgnevalt antakse s®na diplomandile t88 resiimee
esitamiseks (10«15 min.).

Diplomandi sdnavdtu jérel antakse sdna retsensene
dile.

Retsensendi sdnavdtu jarel ammab riigieksamikomise
joni esimeee s®na komisjoni liikmeile ja kuulajaile, Siin
v3ib 8dna vdtta ka diplomitss juhendaja.

Jirgnevalt antakse sdna diplomandile vastamiseks
retsensendile ja teistelé stnavdtjaile,

Pirast diplomandi sdnavdttu kiisib riigieksamikoe-
misjoni esimees veel kord sdnasoovijate jirele, Seejhrele
antakse diplomandile v3imalus kasutada 13ppsdna,

Kaitsmise 13pul teatab riigieksamikomisjoni esimees,
millal tehakse teatavaks diplomitddde kaitsmise tulemused,

Kaitsmise hindamine toimub riigieksamikomisjoni kine
nisel istungil,

LY
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Juhendeid filidpilastele viite~ ja tsiteerie
mistehnika kohta.

I, 01diei juhendeid. Teaduslike uurimuste kirjane
duslikul vormistamisel on ndudeks, et autor tipselt eris-
taks originsalse mitteoriginaalsest ning niéitaks need ale-
likad, mida ta t36 teostamisel on kasutanud, Selleks tue
leb t38s esitatavad mitteoriginaalsed véited, argumendid
ja andmed siduda viidetega neile kirjanduslikele ja mite
dele allikatele, milles nad varem juba esinevad., Viidete-
ga ei seota neid t38s esitatavaid seisukohti ja jéreldusi,
mis antud teadusalal on #ildtunnustatud, Samuti ei seota
viidetega ka i#ildtuntud andmeid ja fakte,

Eeltoodud ndude téitmine h3lbustab t88 kasutamist
ning pShjalikumat tutvumist selles kidsitletavate kiisimuse
tega, t3stab selgemini esile t88 autori seisukohad ning
kasvatab suuremale vastutustundlikkusele ning ndudlikkue
sele teiste ja oma seisukohtade eristamisel ja esitamie
sel,

Viitamist v3idakse kasutada ka selleks, et suunata
t38 lugejat vdrdlema t88s esitatud seisukohti ja andmeid
a.2loogiliste seisukohtade ja andmetega teistes allikae
tes, .
Viitamise iiks pdhilisi ndudeid on, et viidata tue
leb teosele, resp, arhiive v3i muudele materjalidele, mie
da koostatava t85 autor ise tegelikult on kasutanud,

Viide peab vdimaldama raskusteta leida allikat ning
neid osi ja kohti temas, mida koostatavas t88s esitatake
se, Seepdrast peab viide olema tépne ja selge,

T66s esitatavad mitteoriginaalsed vdited, argumene
did je andmed tuuakse kas refereeringuna v3i « harvemi-
ni « tsitaadina,

Tsitaat on sdna=sdnaline viéljavite kasutae
tavast kirjanduslikust teosest v3i allikmaterjalist, Sele
lise v#ljavdtte algust ja 18ppu tuleb tingimata téhistae
da jutumiirkidega, Tsitaat peab tépselt sdilitama ja edasi
andma teose autori mdtte, Ta ei tohi endast kujutada aue
tori mdtet muutvat valjaldiget kontekstist, Tsiteerita=



vast tekstiosast v@idakse kiill see, r s antud seoses on

ebaoluline, v#lja jitta, kuid ainult siis, kui tistaadi-
ga esitatav mdte seeldbi vihimalgi miiiral ei moondu vdi

veel tipsemalt ja selgemini esile tuuakse,

Eelnevast tuleneb rida ndudeid tsitaatide esitamise
vormi kohta, milledest siinkohal mérgime praktiliselt
tdhtsamaid,

Kui tsitaat algab lause algusega, siis tuleb ta esie
tada nii, et s#iliks suur algustiht, Naiteks:

Fr. Engels kirjutab: "Tahtevabadus ei tédhenda seega
midagi muud kui v3imet asjatundlikult otsuseid teha,"

Seevastu tsitaati, mis algab lause keskelt, tuled
alustada véikese tahega, Néiteks:

Vaadeldes vabadust ajaloolise arenemise paratamatu
produktina, fitleb Pr, Engels, et "iga edusamm kultuuri
alal oli samm vabaduse poole",

Véljajétmisi teiteeritava lause (resp. lauseoaa\
keskelt v&i 13pust tuleb mérkida kolme punktiga, Niiteid:

"Tahtevabadus,” titleb Pr, Engels, "ei tdhenda ...
midagi muud kui vdimet asjatundlikult otsuseid teha,"

Nagu nditab Pr., Engels, "seisab vabadus looduse
paratamatuste (Naturnotwendigkeiten) tunnetamisele raja-
tud valitsemises meie endi ja vdlislooduse ile..."

Teitaadis tuleb edasi anda « niivdrd kui see
k#sitsi voi masinakirjas on vdimalik - ka esitatayas
tekstiosas leiduvad sdrendused ja k¥rvalekaldumised
teksti kirjaliigist (nditeks antiikve-kirjas esinevad
kursiivid) ning kirjatugevusest, Kidsikirjas mirgitakse
sdrendust katkendliku joonega sdrendatava edna all, kure
8livi « lainelise joonega, nn, rasvkirja - kahe joonega,
poolrasvkirja = ithe joonega, Kui koostatava t85 autor
teeb tsitaadis omapoolseid s3rendusi, siis tuleb tal li=
sada vastav mdrkus koos oma initeiaﬁlidega: "minu sdrene
dus « N,N," Selline m#rkus lisatakse kas vahetult tsitaa-
dile (seejuures negu k3ik autoripoolsed mirkused tsiteeri=
nisel ja viitamisel _ nurksulgudesse) v3i joonealuse mire
kusena (ilma sulgudeta),

Lubamatu on tsitaatidega liialdamine, Vajadus kae
3utada tsitaate esineb iseseisvas uurimist$és harva: siis,



kui viiriti m3istmiste ja kaheldavuste viltimiseks om
tarvis viimalikult tdpselt edasi anda mdnd eriti olulist,
miirava tahendusega mdtet, Usna harva erandina on teitee-
rimine lubatav ja stiililistel kaalutlustel: kui esitatav
m&te on kasutatavas teoses viljendatud sclguse, Skonoome
suse v3i ka piltlikkuse poolest eriti ¥nnestunud sdnase

tuses,
Refereerimine on teise teose (allika)

sisu konspekteeriv v3i kommenteeriv edasiandmine, Tuleb
toonitada, et mitteoriginaalsete vididete, jirelduste jne,
eristamine koostatava t85 autori omadest ja seetdttu ka
vastavatele allikatele viitamine on ndutav mitte ainult
tsiteerimise, vaid ka refereerimise korral, Refereerimist
ei tule #ra vahetada kasutatava teose teksti mehaanilise
vdi koguni s¥nasdnalise, tsitaadist ainult jutumiirkide
puudumisega erineva i mber ki r jutamisega,
mis teaduslikus t86s on lubamatu, Nii konspekteerimisel
kui ka kommenteerimisel tuleb refereeritav sisu edasi
anda moonutamatult ja selgesti, seejuures Jigesti eris-
tades antud kisitluse seisukohalt oluline mitteolulisest,
vajalik mittevajalikust, See eeldab refereeritava teose
sisu omandamist, s. o, tdielikku ja tdpset mSistmist,
milleks on tarvilik teose tihelepanelik, tema sisu anae
liiiisiv lugemine (teesi argumentidest, eeldust jédrelduse
test ning neist faktilise ja illustreeriva materjali erise
tamine koos sisu loogilise analiifisiga),

Marksismie-leninismi klasae
sikute teoste t 81 t aat e koostatava t55 keele
" de omapoolselt'ei tdlgita, vaid kasutatakse NLKP KK
Marksismieleninismi Instituue
d 1 vastavakeelseid ja seejuures k3ige uunemaid vdljaane
deid, T3lke ebatédpsuste ja kilsitavuste korral tuledb kone
sulteerida 3ppejduga.

Refereerimisel ja tsiteesew
rimisel tuleb eelistada algupiirandeid (originaae
le) tdlkeile ja trilkis avaldatud refereeringuile, PShie
m¥tteks olgu: t3lget vdi refereeringut kasutatakse aie
nult siis, kui origzinaal ei ole kittesaadav, Tépsuse hue
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vides on soovitav tsitaadid tuua kasutatud teose (ale
likmsterjali) keeles, lisades tarbe korral (niiiteks
vodrkeelsete tsitaatide puhul) juurde tSlke joome all,
Tehniliste raskuste korral vSidakse talitada ka vastue
pidiselt: tuua joone all tsitaat kasutatud teose keee
les, tekstis aga tsitaadi t8lge, Uhelgi juhul ei tohi
piirduda fiksnes tsitaadi ebatdpse v31i ebaselge tdlke=
‘ga. Tsitaadi selline t0lge eitab tsitaati, on vastue
olus tsitaadi mdtte ja filesandega, Seepéirast: kuil tsie
taadi tipne tdlkimine teeb raskusi ja tema esitamine
kasutatud teose keeles pole tehnilistel pBhjustel viie
malik, siis on %igem tsitaadi halva t3lke asemel kasue
tada tema sisu korrektset refereerimist,

Autori nimi tuleb niih#isti tekstis kui ka joone
all tuua sSrendatult, kuid ainult siis, kui see esitae
takse koos autori t88 tiitliga v8i tdtle viitamisega,

Tekatis esitatavate teoste ja muude allikmatere
Jjalide pealkirjad, kui need pole suurtihtedest mooduse
tatud sdnaliihendid, tuleb asetada jutumiirkidesse vdi
tuua nad eri kirjaliigis (n#it, kursiivis).

Viitamisel kasutatavaist lfthendeist ja nende
mood ustamisest kdneldakse alamal, peamiselt joonealuse
viite esimese tiiibi kirjeldamisel, Siinkohal toome rea
eesti keeles tildiselt tarvitatavaid lfthendeid, mida
kasutatakse ka viitamisel: jj. (= ja jérgmine, ja jirge
mised), jm, (= ja mujai), jt. (= ja teised), jpt. (= ja
paljud teised), kd, (= kbide), 1k, (= lehekiilg), nr,

(= number), p, (= punkt), ptk, (= peatiikk), tr, (= grikk),
vg (= veerg), vrd, (= vdrdle), vt, (= vaata),

Kui viidatav teos erineb koostatavast t38st keee
le poolest, siis viites tarvitatavad s®nad v&i nende
lithendid, mis ei ole viidatava teose tiitellehe elemene
tideks (n#it, 1lk., jj., jpt., jm., vrd.) tuuakse koose
tatava t68 keeles, Eestikeelsetes tdddes on pruugiks
mirkida niisugusel juhul viites ka k&idet ja vihikut
eesi keeles (n#id, III kdide, III kd., I, vihik), Kuid
see ei ole soovitav nii seephrast. et "kéide™ (tome,
tomo, volume, Band, Hilfte jne,} ja "vihik" (fascicule,



fascicolo, part, Heft, Lieferung jne,) on tiitellehe
;lcmendiks. kui ka seepdrast, et vidrkeeltes miirgitakse
kbidet ja vihikut mitmeti (n#it, saksa keeles kdidet
mitte ainult sdnaga Band, vaid ka sdnadega Buch, Hilfte,
Teil, kusjuures viimaseid neist tarvitatakse ka fihe ja
sama kite alaosade téhistamiseks), mistdttu tSlge vBib
osutuda ebatipseks,

Viites mirgitavad bibliograafi}ised andmed leidue
vad tiitellehel (resp, tiitellehtedel), Kuid tuleb sile
mas pidada, et sellest reeglist on ka erandeid. Naiteks
v&ib ilmumisaasta tiitellehel puududa, leiduda aga kaa=
nel jmt,

tldiselt on kasutatavad kaks vi i tamise
viisi: joonealune viide ja viitamine t85 13ppu
paigutatud kasutatud kirjanduse nimestikule,

Neist on esimene kasutatav peamiselt
humanitaarteaduslikes, teine peamiselt looe
dusteaduslikes tdéddes,

L 0n seisukoha pooldajaid, et kdigis teaduslikes
t65des tuleks rakendada vaid #tht teatavat viitamisviie
si, Sellise iihtluse vastu ei saaks iseendast midagi olla.,
Ent t3sised raskused algavad siis, kui soovida vastust
niisugusele kiisimusele, missugust viitamisviisi tunnistae
da ainukasutatavaks, Selles el jduta kokkuleppele, Ja
see on ka m3¥istetav, Erinevate viitamisviiside kujunee
mist pole tinginud ainult Jjuhuslikkus, kaasaarvatud ka
erinevused autorite maitses, Missugune viitamisviis on
kdige vastuvdetavam, seda midfrab ennekdike ikkagi koose
tatava t63 iseloom koos osundatava materjali iseloomu
Jja hulgaga, siis aga ke autori t8d8 filesehitusse ja stiie
lisse puutdvad kaalutlused, Neil asjaoludel on 8igem
‘jatta autoritele ja erialaste viéljaannete toimetustele
v3imalus viitetehniliste viiside ja v@tete valikuks,
gsellega ithtlasi veel enamakski « nende viiside ja vitew
te edasiarendamiseks, Ka selleks esineb mitmesugustel
pdhjustel aegeajalt vajadus,

Nagu dpetavad kogemused, on tarvis mirkida veel
Jargmist: viitetehnilisi ndudeid ei tule &ra vahetada
bibliograafiliste to8de (bibliograafilised kirjeldue
sed, nimestikud, viljaanded) subtes seatavate nduetega,
Oige on, et viitetehnika aluseks on sel v3i teisel mi#
ral bibliograafia. Ja teataval milral, vdivad fthed ja
teised nduded kattuda’ja kattuvadki, Ent erinevusi on
Juba iihtede ja teiste nduete #llesannetes ja hoopiski
erinevad on nende rakendamise tingimused, Sellest siis
ka erinevused nduete eneste vahel,
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Kui t88 koostatakse avaldamiseks perioodilises vil=-
jaandes, tuleb juhinduda viljaande toimetuse poolt seae
tavaist ndudeist viitamise kohta. Selleks on soovitav
tutvuda vastavas viljaandes kasutatava viitamisviisiga.
Paljude viljaannete toimetused avaldavad sellekohased
nduded triikitult toimetuse teadaandena perioodikas ene

das. '
Marksismieleninismi klase

sikute tdsdele viitamisel kasutatakse ainult jooe
nealuse viite kaht esimest alamal kirjeldatud tiiiipi.

Juba k#iesolevate juhendite mahust ilmneb, et nad
ei anna kaugeltki ammendavat, kdiki #iksikasju ja v3imae
lusi h¥lmavat kisitlust viitetehnikast, Nad sisaldavad
vaid kdige hiidavajalikumat seminari=, kursusee ja diploe
mité8de koostamiseks ning ‘kirjanduses kasutatavates viie
tamisviisides orienteerimiseks,

II, Joonealune viide, Joonealuse viite spetsii=
fika seisneb selles, et tekstis mérgitud arv juhatab sa=
ma lehekiilje joone all asuva ja sama arvuga t&histatud
viite juurde. Teinekord kasutatakse joonealuste viidete
paigutamist teksti jirele t38 13ppu selle eri osana, See
moodus pakub kiill mdningaid tehnilisi h3lbustusi, niit,
masinal #imberkirjutamisel, kuid raskendab t88 kasutamist,
mistdttu see pole eriti soovitav, Kui tsitaadile jirge
neb vahetult kirjavahem#irk, siis asetatakse viitenumber
kas kirjavahemdrgi jirele v3i selle ette, tsitaadi jutue
mirkide jdrele, Niiteks: "kirjavahemdrgi jarele“,l voi
"tsitaadi jutumBirkide jdrele", Missugune neist viisie
dest ka valitakse, valitut tuleb rakendada kdrvalekaldue
matult kogu t68 ulatuses, Refereeringute puhul mirgie
takse viitenumber kas refereeriva tekstiosa (lause v3i
lauseosa) 13ppu vdi autori nime jirele, Viiteid v3idake
se nummerdada kas kogu t38d l#biva pideva numeratsiooe
niga (mis on paratamatu siis, kui viited paigutatskse
t56 18ppu) vdi ka nii, et igal lehekiiljel, kus viited
esinevad, on ome viidete numeratsioon, 3

«Joonealuse viite tilipe on mitmeid, Vaatleme
neist alamal kolme peamist,
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A, Esime s e tiibi spetsiifika seisneb sei=
les, et e smak ordsel viitamisel mingile teoce
sele tuuakse joonealuses viites teose kohta k3ik ndue
tavad bibliograafilised andmed jirgmiselt: teose auto-
ri nimi, koma, teose pealkiri, koma, ilmumise koht, ile
mumise aastg, koma, lehekiilg ja vajaduse korral e lehee
kfiljest komaga eraldatult « ka veerg,

Teose autori nimi mirgitakse joonealue
ses viites tdpselt nii, nagu see esineb teose tiitele
lehel, Ei ole lubatud tiitellehel toodud initsiaale
#ra jatta v8i neid asendada viéljakirjutatud nimedega
v8i viimaste lithenditega v3i perekonnanime ette trilkie

«tud initsiaale paigutada perekonnanime jérele, Kiill tue
leb #ra jatta autori ti1ii1t14id, Moistagi
ei ole lubatud ka autori perekonnanime ltthendamine v¥i
milline tahes muutmine, Kui teose tiitellehel on trilkie
tud autori eesnimi vodi -nimed, nditeks Friedrich
Reinhold Kreutzwald, siis esmakordsel
viitamisel sellele teosele ei ole lubatud neid lithendada
v3i asendada initsiaalidega v3i neid &ra jatta, Kiill
asendatagu nad jidrgnevatel viitamistel initsiaalidega,
Mutatis mutandis kehtib deldu ka siis, kul autori eese
nimi (-nimed) on tiitellehel toodud lithendatult,

Kui teosel on kaks autorit, siis mdrgitakse jooe
nealuses viites mSlema nimed., Kui autoreid on rohkem,
siis il dreeglina mirgitakse vaid esimesena
trikitud autori nimi, lisades sellele li#hendi "jt,",

Eriti kirjavahemdrkide tarvitamisel viites esi=-
neb palju mitmekesidust, Naiteke eraldatakse autori nie
mi teose pealkirjast ka kooloni, m3ttekriipsu v3i punke
tiga, Viimast moodust ei saa viitamisel mitmel pShjusel
pidada vastuvdetavaks, Nii on ta sobimatu joonealuses
viites, mis algab mingi seletava s®naliihendi v3i sdnae
ga, nagu ndit, "vdrd.", Ei vOrrelda ju tekstis esitatud
teesi, argumenti ‘jne, viidatava teose autori nimega,
Ki{ll on aga punkt kasutatav t88 13ppu paigutatavas bibe
liograafilises nimestikus, Peale selle: joonealuse viie
te puhul on soovitav olla Skonoomne, varuda v3imalikult
suur kirjavahemiirkide reserv, Oleks viga vajalik, et :
eesti keele ¥igekirjutust kisitlevates t6odes vaadeldaks
ka kirjavahemirkide kiisimust viitamisel,
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Kui autori nimi tuvastatakse mitte tiitellehe jidrgi,
vaid niiteks autori eess®na all trikitud nimena, siis
tuleb esmakordsel viitamisel anda sellekohane seletus
nurksulgudes taiendusena viitele. :

Toimetaja nime mirkimise suhtes kehe
tivad 81 dreegl ina jirgmised nduded.

Kui osundatav teos on avaldatud t eo s t e
kogumikus, siis .esmakordsel viitamisel mirgie
takse joonealuses viites teose autori nimi, koma, teose
(artikli) pealkiri, koma, kogumiku nimetus (jutumirkie
desse asetatult), koma, kogumiku toimetaja (resp, vas=
tutava toimetaja, fildtoimetaje) nimi, koms, ilmumise
koht ja ilmumise aasta, koma, lehekiiljed ({koma, veerg).
Raiteks: -

E.X. Bo##fmBuaaxao, XKBoNpoGy o npezamere jo-
ruxu, "BompocH jormiu", oTs.pex. [.B. TaBanen,

MocxBe 19585, lk. 3 jj.

Toimetaja nimi m¥rgitakse alati jédrgnevalt peale
kirjale,

Tehnilise toimetaja nime viites ei mirgita,

Kui tlhe v3i kahe autori teosel, mis on ilmunud
nende eluajal, on toimetaja, siis tuleb viites mérkida
ainult autori, resp. autorite nimed. Seevastu esmakorde
sel viitamisel postuumsetele viljaannetele tuleb viites
mérkida mitte ainult autori, vaid ka toimetaja nimi, Fii-
teks:

I. Pavlov, Valitud teosed, toim, H,KoStojants,
Tallinn 1955, 1k,192,

Toimetaja nimi tuleb mi#rkida ka teoste puhul, mile
ledel ei ole autori v3i autorite nime,

Autorite kollektiivi poolt koostatud teoste puhul,
milledel on toimetaja, on ¥ige tuua viites toimetaja ja
ainult toimetaja nimi siis, kui ta on t#thtlasi kaasautoe .
riks, Vastupidisel korral tuleb toimetaja nimi &ra jit-
ta ja mirkida vaid esimesena triikitud autori nimi, lis.-
des sellele lithendi "jt.".

Kui toimetajaid on kaks, siis tuleb viites mirkie
da mBlema nimed, On neid rohkem ja fikski neist ei ole
mirgitud vastutava 81 #ildtoimetajana, siis tuuakse viie
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tes ainult esimesena triikkitud toimetaja nime, lisades
sellele lithendi "jt.".

Esmakordsel viitamisel tuleb viidatava tecse
pealkiri joonealuses viites miArkida tiielikul
kujul, N&iteks:

P, Thomas Campanella, Civitas
Solis poetica Idea Reipublicae Philosophicae,
Ultraiecti 1643,

Teose pealkirja v3idakse esmakordsel viitamisel
ltthendada, #ra jidttes (kui need esinevad) pealkirja
algosa arenduse (kaasa arvatud ka pealkirja alternae
tiiv) ja tdiendpealkirja:

1) kui viidatakse fildtuntud teostele, Niiteks
K, M a r x, Kapital, I kd,, Tallinn 1953, (Tdielik
pealkiri: Kapital, Poliitilise &konoomia kriitika,);

2) kui t#ielik pealkiri kas liigselt pika
arenduse (resp., alternatiivi) vdi t#iiendpealkirja tSte
tu on ebatavaliselt pikk, Néiteks M. M a r a t teose~
le Plan de Legislation criminelle, Paris 1790, viitae
misel jHetakse #ra ca 360 tdheruumi h¥lmav tdiendpeale
kiri,

Igal juhul tuleb aga esmakordsel viitamisel &ra
mirkida (Jérgnevalt pealkirjale) sellised teost isee
loomustavad lisandid, nagu "Referaat™, "Filoloogiateae
duste kandidaadikraadi dissertatsiooni autoreferaat"”,
"Aruanne" jmt,, ka teoste kogumiku nimetuse (n#iteks
"TRU toimetised") selline tdiend, nagu: Ajalooe=Keelee
teaduskonna ja 0igusteaduskonna #liSpilaste teaduslike
ke t5id. Kui t58s kasutatavad tthe ja sama distsipliini
Opikud on miiratud eriastmelistele Sppeasutustele ja
Opiku tiitellehel v®i teisal leidub vastav miirge, siis
on soovitav seda ira mirkida ka esmakordsel viitamisel
(jargnevslt pealkirjale).

T88le lisatavas kasutatud kirjanduse nimestikus
on soovitav tuua teoste pikemadki pealkirjad viimalie
kult taielikult, samuti ka nende lithemad alapealkire
Jjad, Naiteks:
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Riikoja, H,, Besti NSV kalad, Abirasmat ka-
lade mBiramiseke ja tundmadppimiseks, TallineTartu 1950.

Viidatava teose pealkiri tuleb anda tegelikult kae
sutatud viljaande keeles: kuid selleks on originsal, siis
tuleb pealkiri (ja ka ilmumise koht) anda originaali kee= ’
les, kui sell on tdlge, siis tSlke keeles (tuues sel
juhul vB3imalusfe korral pealkirja ja ilmumiskoha ka orie
ginaalis). _

Kui viidatav teos on ilmunud mitmes k 8 i t e s,
siis miArgitakse nii esmakordsel kui ka jérgnevatel viie
tamistel joone all ka k3ite number, vilja arvatud juhud,
kus kasutatakse lfhendeid "viidatud teos" ja "sealsamas”,
Ngiteks:

K, M a r x, Kapital, I kd,, Tallinn 1953, 1lk,159
(jargnevatel viitamistel, peale juhtude, kus kasutatake
se li#thendeid "viidatud teos®™ ja "sealsamas":

K. ¥ a r x, Kapital, I kd., 1k.60).

Kui viidatav teos on ilmunud m i t mes Vv &1~
jaande s (trikis), siis tuleb esmakordsel viitamisel
mirkida joonealusesse viitesse ka viljaande number (mitte
aga mdnikord viljaande numbrile lisandatud s®nad "tdienda«
tud ja parandatud”), Jirgnevatel viitamistel jédetakse mire
kus viljaande kohta &ra, vidlja arvatud juhud, kus tihest

‘Ja gamast teosest kasutatakse mitut viljaannet, Ndide:

Esmakordne viide: V, J, Ano h h i n, Autode ehis
tus, 2,tr,, Tallinn 1953, 1lk.9, Selle viite tavaliseks
ltthendiks jérgnevatel viitamistel on: V, J, Anohh in,
Autode ehitus, 1k, 92, Ent kuil koostatavas t56s kasutatak-
gse ka V, J, Anohhini samanimelise t35 esimest
trilkki, siis tuleb jargmistel viitamistel (peale juhtude,
kus kasutatakse l#hendit "sealsamas™) lflhendada jirgmiselt:
Vo Lo dneahhin, 8, re; 1K (voi: ¥, 3. A2 0'hh i'n;
Autode ehitus, 2,tr., 1k,9). e

Marksismieleninismi klassia
kute "Teostes™ vdi valitud teoste kogumikes ava: ud
td8dele viitamisel jietakse teinekord viites t¥8 pealkiri
mirkimata ka siis, kui seda ei ole tehiud ka tekstis, Eri.
t1 1idpilaste tttdes ei tohi sellist viitamise lihtsusta-
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mist lubada, Seepirast: kui marksismieleninismi klassikue
te t55 pealkirja ei ole toodud koostatava 185 teksgia,
giis tuleb see tuua joonealuses viites vastavalt ees=
pool esitatud ildistele nduetele, Naiteks:

V. I. Lenin, Materialism ja empiriokritit-
sism, Teosed, 14, kd., Tallinn 1952, 1k,169-174,

Tuleb silmas pidada, et V,I.Lenini "Teoseid" vii=
detakse iildreeglina viimase, s, o. 4, vdljaande jirgi,
mille kdidete arvu mirgitakse erinevalt vanematest vile
jaannetest araabia, mitte aga rooma numbritega, Oeldu
kehtib ka K, Marxi ja F, Engelsi "Teoste" viimase vilw
Jaande kohta. :

Viidatava teose i 1mumise koht ja
a e g mirgitakse joonealusesse viitesse teose sellekoe
haste andmete jirgi, Raamatute ja i 1 dreeglina
ka perioodiliste vidljaannete ilmumise aeg ndidatakse aie
nult aastaarvuga, Kui teoses peaks puuduma i 1l mumi -
8 e koht, resp, aeg, siis tuleb seda joonealuses viites
nurksulgudes #ra m#rkida, milleks tavatsetakse kasutada
jérgmisi ldhendeid: i, k, (= ilma kohata), ladina keeles
8, 1, (= sine loco), i. a.;(- ilma aastata), ladina kee~
les 8. &, (= sine anno), 1. k, J. a. (= ilma kohata ja
aastata), ladina keeles s, 1, e, a, (= sine loco et ane
no).

Ilmumisaastat ei tohi &ra vahetada autori (resp,
toimetaja vdi tdlkija) eessdna all leiduva aastaarvuga,
samuti trilkkimise, tsenseerimise (n#it., ennerevolutsioo=
niaegsetes trikistes) ja vilismaistes teostes leiduva aue
tofiuiggse (copyright) registreerimise aastaga., Need aas-
taarvud ei tarvitse iihtuda teose ilmumisaastaga. Viimase
puudumise korral viidatavas teoses v 3 i d a ks e
neid aastaarve midrkida viites nurksulgudes jérgnevalt
ltthendile i, a, (s.8:), lisades tingimata juurde mirgie
tava aastaarvu iseloomustuse, Nditeks i. a,, tsens,
1897 vbi n#it, i, a., cop. 1958 .

Kui peetakse vajalikuks mdrkida viites ka kire
jastus, silsasetatakse kirjastuse nimetus ilmumise



koha ette, Naiteks:
Pr. R, Kreutzwaldi ja A, Schiefneri kirjavahetus

1853-1872, Fr.R, Kreutzwaldi kirjavahetus III, Eesti
Riiklik Kirjastus, Tallinn 1953,

On kasutatavad veel teissugused kirjastuse mirkie
mise viisid viites, néiteks jargnevalt ilmumiskohale,

Perioodilistes (samuti jitkuvates)
vadljaannetes avaldatud tdddele viitamisel
mirgitakse joonealuses viites esiteks t83 (artikli)
autori nimi ja t88 pealkiri, seejdrel andmed periocodie
lise vidljaande enda kohta, asetades seejuures mitte
t88 pealkirja, vaid perioodilise viéljaande nimetuse
jutumiirkidesse, Naiteid:

1) ajakirjade puhul: Paul A ris t e, Aka=
deemik F, J, Wiedemann eesti keele uurijana (1806«1887),
"Looming" 1955, nr. 3, 1k,373, Kui ajakirja aastakiiku
mirgitakse k¥ite arvuga, siis tuleb see joonealuses viie
tes asetada ajakirja nimetuse ja ilmumisaasta vahele;

2) ajalehtede puhul: V, M i 1 k, Talupoja temaae
tikast P, ja Kr, Raua loomingus, "Edasi" 22, X 1955,
nr, 209 (lubatud on ka nii: "Edasi nr, 209, 22, X 1955);

3) perioodiliste koguteoste puhul: A, K a s k ,
Pr, R, Kreutzwaldi poolt tarvitusele v3etud liida ena
(wnna) eesti keeles, "Tartu Riikliku Ulikooli "Toimeti=
ged", vihik nr, 28, Ajaloo-Keeleteaduskonna T6id, Tal=-
linn 1955, 1k,33,

Fiangvyistiliatves t 538 des kae
sutgtukse seoses neis vaadeldava kahesuguse materjaliga
ka kahesugust viitamis- ja tsiteerimisviisi, Kui referee-
ritakse vdi tsiteeritakse eri keeleteadlaste seisukohti
ihes v3i teises kiisimuses, siis kasutatakse jooneajust
viidet; kui esitatakse puhtkeelelist niitematerjali,
pis on pdrit kas teatavate kirjanikkude teostest v3i
nurdearhiivist, siis ei mirgita selle materjali péritoln
joone all, vaid otsekohe vastava keelen#iite juures tekse
:is liihendite varal,



1)
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Kehtiva iguse norma t i ivaktide kie
sitlemisel t88s viidatakse ametlikele vidljaannetele, mile
ledes nad on avaldatud, Néditeks:

"Eesti NSV Teataja" 1949, nr,26, art, 168 (v3i: "Ees=
ti NSV Teataja" 1949, 26, 168).

Kui paragrahvi number on mirgitud juba tekstis, siis
joonealuses viites seda ei korrata vastavalt pdhim3ttele:
mis on tekstis, seda-joonealuses viites ei mirgita, Kui
k#sitletava akti nimetust tekstis ei ole toodud, siis mire
gitakse see joonealuses viites eelnevalt ametliku villja-
ande nimetusele, Seaduste, seadluste, middruste jne. nime-
tustes mirgitakse k3igepealt akti andnud organi nimetus,
seejirel akti vdljaandmise kuupdev ja 13puks akti taielik
pealkiri, Naiteks:

NSV Liidu Ulemndukogu Presiidiumi 04,juuni 1947, a,
seadlus "Kriminaalvastutuse kohta riigi- ja iihiskonnavara
riisumise eest",

Koodeksite tdieliku nimetuse asemel kasutatakse
ametlikke lithendeid. Ainult koodeksi esmakordsel mainimie
sel on soovitav tuua joonealuses viites t86s kasutatud
koodeksi ametliku vdljaande t#dielik nimetus, avaldamise
koht ja aeg., Normatiivaktidele viidatakse paragrahvide
(stimbol « "§"), 13igete (lithend "1g.") ja punktide tépsue
sega.,

Koodeksite kommenteeritud viljeane
nete (kommentaaride) kasutamisel mirgitakse joonealuses
viites jédrgnevalt ilmumisaastale mitte lehekiilg, vaid kooe
deksi vastava paragrahvi number, siis selle §ei kohta an=
tud kommentaaride alajaotuse mirk (kuni véikseima alajaoe
tuse arvulise vdi téhestikulise eraldusmirgini), Nditeks:
ATpeaiinwn,BsMenrnarng,3, Bumna ¢ Ka g,
Yrozossi sogeic PCPUP, oumenTapuii, Mocisa 1946, §136,
§ 6, kus "§ 6" tihistab KrK § 136 kommentaaride vastavat
alajaotust, Ainult siis, kui k3ige vdiksem alajaotus ulae
tub mitmele lehekiiljele, on soovitav tédpsustada viidet
vastava lehekiiljs arvuga,



Viitamisel kohtute méadrustele
Ja otsustele mérgitakse jponealuses viites
kohtu nimetus, siis akti nimetus (mi##rus v3i otsus)
ja 18puks selle isiku nimi (resp. isikute nimed), kel
le asjas ma#rus vdi otsus on tehtud, Niiteks:

NSV Liidu Ulemkohtu Pleenumi 24,detsembri
1948,a, maidrus JuZalise asjas,

Kui viidatav madrus v3i otsus ei ole triikis avale
datud, siis tuleb isiku nime asemel mirkida initsiaalid,
Viitamisel NSV Liidu Ulemkohtu Pleenumi juhendavatele
miirustele tuleb esmakordsel viitamisel miiruse pealw
kiri tuua tédielikult, N#iteks:

[ocranoBneHne M 5 [Inenyma BepxosHoro Cyzns
CCCP 28 mas IS54 r. O cyzeOHO# NpaxTuxe MO NpPUMEHEHUD
yxa3s lIpesuzuyus BepxoBHoro CoseTs CUCP oT 4 moHa I947 T,
"06 yronoBHO!l OTBETGCTBEHHOGTY 38 XuiieHWe T'OCYZ3PCTBEHHO-
TO0 ¥ OOmECT3EeHHOro MMymecTsa',

Korduvatel viitamistel v3ib kasutada liihendit,
Naiteks: [JocraHoBneHue K 5 [laeHyMs EepxoBHoro Cyzs

CCCP oT 28 Mas I954 r.
Riiklike a rh i ivide fondide kae

sutamisel peab viites esikohal olema arhiivi nimetus (es=
makordsel viitamisel tdielikult vdljakirjutatuna, hiljem
tildkiibiva 1ﬁhendina{, Jargnevad fondi nr., fondi nime=
tus (esmakordsel viitémisel), sdilitamisfihiku nr, Kisie
kirjade osakondade, nii nait, Eesti NSV Teaduste Akadee=
mia Fr, R, Kreutzwaldi nimelise Kirjandusmuuseumi Kisie
kirjade Osakonna materjalidé kasutamisel on lubatav
fondi nrei ja sidilitamistihiku nrei asendamine katalooe
gilise Bifriga (n&it, EKS Adamson 1:4). Praegu tegutse-
vate administratiivasutuste ja tootmisettevdtete arhiie
vide kasutamisel piisab viites arhiivi nimetusest,

Viitamisel entsiiklopeediale
tuuakse joonealuses viites esimesena mirksdna (jutumire
kidesse asetatult), siis entsilklopeedia nimetus (esma=
kordsel viitamisel lilhendamata kujul ning koos muude
tiitellehe andmetega) ja kdide, seejérel lehekiilg ja
tarbe korral ka veerg, Naiteks:

"lyw:xnnY BonbWas co3eT...3% JHUMIUIONEZYUA, 2=-08



#3g. 36, lk, 337, vg. 2.

Niide lihendamisest korduval viitamisel: "IyWKuH",
BC3, 35, 1lk. 337,

fllalkirjeldatud joonealuse viite tfiibi pubul on
koostatava t65 kasutaja huvides soovitav t55le lisada
viidatud t eoste nimest ik, Obligatoorne
see aga ei ole, Selle t3ttu on kirjeldatud tiip kasue
tatav ka t85des, mis kirjutatakse avaldamiseks periooce
dilistes viljaannetes, sest neis avaldatavatele t85de=
le fildreeglina viidatud teoste loetelu ei lisata, Kiill
tuleb aga diplomi- ja kursusetdddes (nagu dissertate
sioonideski) viidatud kirjanduse nimestik tingimata
Juurde lisada,

Jirgnevalt esitame kirjeldatud joonealuse viite
lihendamise v3imalusi ja viise. Eranditega,
mis on n#idatud alamal pp. "B" ja "C", on need lilhene
did kasutatavad ka joonealuse viite kahe teise titibi
puhul,

1) Teistkordsel ja jargnevatel viitamistel fihee
le ja samale vidljaandele asendatakse joonealuses viie
tes teose pealkiri (kui t85 on avaldatud periocodilie
ses viljaandes, siis ka viimase nimetus), ilmumiskoht
ja ilmumisaasta vdljendiga "viidatud teos" v3i "osune
datud teos" v3i ladinakeelse lithendiga op, cit. (= opus
citatum), Niide: P, Th, Campanella, op. cit,,
1k, 10; P, Ar i s t e, osundatud teos, lk. 372,

2) Viitamisel iihe ja sama autori mitmele td5le
lithendatakse joonealuses viites nende pealkirjad,

Nditeks t88 koostamisel on viidatud tihe ja sama
autori kahele t¥6le: E,C. H m = u d 0o p o B, Bops6a
C MOWEHHWYECKUMYU [TOCAT3TEJBCTBAMU H8 COLUINUCTUYE -
CKyKL 4 JUYHYO COOCTBEHHOGTH M0 COBETCHOMY yroaos -
HoMy npaBy, MocuBa IS52, 1lk. 39 ja B.C. H ¥ & # -

§® op o B, YrONOBHO-NP8BOB3A OXP3HA JMYHOK COGGTBEHHOGTH
B CCCP, MockBa 1954, 1k, 31. :

Neile taasviitamise korral kujundatakse lithene
did:B.C. Hm kx u ¢ o p 0 B, Bope6a (vdi Foprda B
MOWEHHUUE CKUMY [OBATATENLCTEOMY vdi DOpPH638 ¢ MO -
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nesH . 000AraT. ), 1k.145; B.C, Hu ku § o p o0 B,
Jron0BHO~NP8BOBAA OXPIHS (v81 yronoBHO-ID.OXPaHa )»

1k,154,
Kui -lfihendi moodustavad pealkirja esimesed sdnad,

nagu toodud n#iteis, siis v8id (obligatoorne see ei
ole) pealkirja katkemist tihistada punktiiriga (niie
teks YTONOBHO-NID., OXPOHB...s 1k.154). Iseendast juba
lithikesi pealkirju ei lithendata, vaid need tuuakse ka
korduval viitamisel tidielikul kujul, &ra jittes mule
dugi ilmumiskoha ja ilmumisaasta andmed,

tllaldeldu on rakendatav ka pericodilistes viljae
annetes ja koguteostes avaldatud tdddele viitamisel,
kusjuures jéetakse #ra ka andmed periocodilise viljaane
de, resp, koguteose kohta, Sel juhul on v3imalik aga

. ka teistsugune ltthendamise viis « t55 pealkirja Hrae
Jétmine ja perioodilise vdljaande v3i koguteose kohta
kiivate andmete siilitamine, Niiteks:

Paul Arist e, Akadeemik F, J, Wiedemann
eesti keele uurijana (1805-1887), "Looming" 1955, nr, 3,
1k, 377, lithend: P, A r i 8 t e, "Looming"™ 1955, nr, 3,
lk, 377, Liihendada v8idakse ka perioodilise valjaande
v3i koguteose nimetust.

3) Perioodiliste viljesannete nimetuste, harvemie
ni teoste pealkirjade ltthendamiseks kasutatakse peale
tavaliste sdnalithendite (n#it, Arch, Zeit. pro Archioe
logische Zeitung, Mon, Instit, pro Monumenti inediti
publicati dell'Instituto di correspondenza archeologica)
ka suurtihtedest koosnevaid fildtarvitatavaid, sealhule
gas ametlikke s®naltthendeid, N&itJIAH pro lszBecTus
Axazeunn Hayxk CCCP , TRU Toimetised pro Tartu Riiklie
ku Ulikooli Toimetised; ENSV Teataja pro Eesti NSV Teae
taja, TsK pro Tsiviilkoodeks; BSOS pro Bulletin of the
Society of Oriental Studies of University of London jmt,

Teoste pealkirjades Jja perioodiliste vidljaannete
nimetustes esinevate asutuste ja organisatsioonide ni-
mede lithendamisel tuleb kasutada nende ametlikke lithene
deid, Perioodiliste viljaannete nimetuste lilhendamisel
tuleb rakendada bibliograafilistes teatmeteostes nii.
datud v3i erialases kirjanduses k#ibivaid ltthendeid,



P, 3 all iseloomustatud sdnaliihendite tdhendus tue
leb avada kas joonealuses viites lithendatud nimetuse v3i
pealkirja jérel nurksulgudes, nditeks TsK = Tsiviilkoow
deks vBi t35 vastavas lisas (pealkirjaga "Liihendid"),

Eri lithenditeliigi moodustavad spetsiaalselt viie
tamist teenivad liihendid, milledest siinkohal vaatleme
jérgmiei,

1) Lithend "viidatud teos" ehk "osundatud teos",
ladinakeelse liihendina op. cit., (= opus citatum), on
kasutatav iildreeglina vaid seoses autori (tekstis v&i
joonealuses viites endas esitatava) nimega ja fiksnes
siis, kui osundatud teos on ainsaks t&&s kasutatavaks
teoseks sellelt autorilt (vt, eespool p, 1).

2) Varemini joonealuses viites juba nimetatud aue
tori tihistamiseks kasutatakse sdna " s ee s ama?"™
v3i ladinakeelset lithendit id, (= idem), See lithend on
kasutatav ainult siis, kui viide, milles juba esineb
"seesama" autor, ei ole eraldatud viitega mdnele teose=
le, mis sellele autorile ei kuulu, Seega jérgmiselt:

a) iilhe ja sama joonealuse viite piirides:

BeCe H MW «u@o0po B, EOpp6a, 1lk, 123; s ees a =
m a (vdi id.), YronoBHO-Ip. OXpaHa , lk.28 nota 2
(= viide 2);
b) eri viiteis: 1 5.C. H u £ 1 $» op o B, BopsGs,
lk,128,
Seesama, YroJ0BHO-ID.
oxpaHs , lk, 24,

3) Sama teose sama lehekfilje mirkimiseks kasutae
takse sdna "sealsamas" v3i ladinakeelset lithendit ib,
vdi ibid, (= ibidem), See lithend on kasutatav printsiie
bis samal tingimusel, millel eelminegi: kui viide, mile
les juba esineb selle teose see lehekiilg, mis on mdeldud
slnaga "sealsamas", ei ole eraldatud viitega sama teose
mdnele teisele lehekiiljele v3i mdnele teisele teosele,

4) Lihendite i, k, (s, 1.) ja i, a, (s. a,) kohe
ta vt, eespool,

Igasuguste lithendite puhul tédidetagu nduet, et
kord kasutusele v3etud lithendivormist tuleb kdrvalekale
dumatult kinni pidada (n#it, kui "osund, teos", siis
k3ikjal nii, mitte aga kord "osund. teos", siis "osune



datud teos", v3i "viidatud teos™ ja sekka nditeks op,
cit,}), eriti oluline on selle nSude t#itmine nimetuse
te ja pealkirjade ltthendite suhtes.

B, Joonealuse viite t e i s e tiiibi peamine,
seda eespool vaadeldust eristav spetsiifika seisneb
selles, et juba esmakordsel viitamisel kasutatakse
joone all viite ltthendamist, Jirelikult: see joonealue
se viite tiifip ei toetu oma lilhenditega esmakordsele
viitele kui kdiki vajalikke bibliograafilisi andmeid
gisaldavale, vaid vahetult kirjanduse nimestikule,
mis selle tiilibi juures on alati vajalik, Je lithendie
te tdhendust avavale lisale - lilhendite loetelule,
Kui fthelt ja samalt autorilt kasutatakse t88s vaid
#ihte teost, siis sellele teosele viitamisel, samuti
ilhe ja sama autori mitmest teosest esimesele viitae
misel v@idakse kirjeldatava tiliibi juures kasutada
Jjoonealuses viites ainult teose autori nime ja teose
lehekilje, resp. kdite ja viljeande (triiki) mirkimist,
Ngiteks: P, Aris t e, 1k,371, M3istagi, et niisue
guse lfihendamise viisi rakendamisel pole iihele ja sae
male teosele korduval viitamisel kasutatav lilthend
"yiidatud teos" (kiill aga lithendid s e e s am a,
sealsamas ) jaselline lithend ise tuleb avae
da t88le lisatavas lithendite loetelus. Kui jédrgnee
valt viidatakse sama autori teisele v3i teistele
teostele, siis neile tuleb kujundada pealkirja (v3di
perioodilise viljaande, resp. koguteose nimetuse)
liihend,

C. Joonealuse viite k o 1 m a s tiiip seisnedb
Jargmises, Viide on lithendatud juba esmakordsel viie
tamisel., Kui iilhe ja sama autori teostest viidatakse
kogu koostatava t58 ulatuses ainult ithele (olgugi
korduvalt), siis joonealuses viites miérgitakse vaid
autori nimi koos lehekiilje arvuga, Niiteks A, K a s k,
1k, 36,
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Kui viidatakse fihe ja sama autori mitmele t&dle,
siis mirgitakse joonealusesse viitesse: P, Aris t e
(1), 1k, 374 V81 P, Aris te (2), 1k.698, Eui viie
datav teos on mitmekditeline, siis mirgifakse eelnevalt
lehekiiljele ja sellest komaga eraldatult kdite arv, Niie
teks: A, Ka s k (1), II, 1k,275, Sulgudes toodud arv
viitab t38le lisatud kirjanduse nimestikule, milles
vastavate arvudega on margitud tihe ja sama autori viie
datud teosed, Nditeks:

(1) Arist e, P,, (jirgneb esimese teose peale
kiri jm.).

(2) Ariete, P., (jirgnedb teise teose pealki-
ri jm.).

See joonealuse viite tilip eeldab viidatud teoste
ja allikmaterjalide loetelu t&¥s, kuid ka ainult seda.
K&igi viitamisel kasutatavate lilhendite taZhenduse avab
siin kirjanduse ja muude materjalide loetelu ise, Rohke-
te viidetega t38 lugejale teeb see tilllp kirjandusliku’
aparatuuri kasutamise raskepiraseks, Seda ei suuda kuie
givdrd vidhendada ka viidete paigutamine kogumikuna 58
13ppu (eelnevalt kirjanduse loetelule),

Viitanisel koostatava ts8
enda lehektilgedele mirgitakse joonee
aluse viitena lehekiilje lilhend ja vastava lehekiilje ja
veeru arv, niiteks: Lk, 10, v3i ka: Vt, eespool (ladinae
keelne vaste: supra) lk, 10, v3i: Vt, alamal (ladinakeelw-
ne vaste: infra) lk, 25, =

Joonealuse viite eespoolvaadeldud tfiipidest h3le
bustab t65 lugemist ja temas ki#sitletavate kilsimustega
pdhjalikumat tutvumist esimene, mist3ttu t38 kasutaja
geisukohalt on see vastuvdetavam kul teised kaks joonee
aluse viite tfiipi, Esimese tiliibi paremuseks on ka see,
et tema kesutamine ei ole lahutamatus seoses viidatud
kirjanduse nimestikuga ja ka lithendite eri loeteluga
to6s, Kuid millist tilalkirjeldatud kolmest tiiibist ka
kasutataks, ndutav on, et kord valitud tiitipi rakenda=
taks ainsana kogu t83 ulatuses,
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Joonealuse viite kasutamisel t83le (tavaliselt
selle 18ppu) lisatav viidatud ki r jangduse
nimestik peab vastama fildjoontes jirgmistele
tingimustele,

Viidatud teoste nimestik peab sisaldama k3ik
viidatud teosed ja allikmaterjalid ning v3ib sisalda=
da ainult neid,

Iga teose kohta tuleb esitada andmed ulatuses
Ja tingimustes, mis kehtivad esmakordsel viitamisel
joonealuse viite esimese tiilibi rakendamisel, kuid
the erandiga: autori initsiaalid, resp., vidljakirjuta=
tud eesnimi (eesnimed) v8i selle lithend paigutatakse

perekonnanime jérele, NHiteks:
Ariste, Paul, Akadeemik F, J, Wiedemann

eesti keele uurijana (1805-1887), "Looming"™ 1955,
nr, 3, 1k, 370, kus arv "370" tdhistab lehekilge, mile
lega algab nimetatud artikkel,

III, Viitamine t88 13ppu paigutatud kirjanduse
nimestikule, See viitamise vorm on kasutusel peamiselt
loodusteaduslikes distsipliinides, eriti juhtudel, kui
t58s kasutatakse rohkesti kirjandusallikaid,

Kui koostatavas td8s on kasutatud kirjandus viie
kesearvuline, seejuures igalt autorilt on kasutatud
vaid iiht teost ja kirjanduse loetelus on kirjandusallie
kad toodud autorite nimede tédhestikulises jadrjekorras,
8iis on soovitav kirjandusallikas kergesti filesleitav

~autori nime jargi ning pole vajadust siinkirjeldatava
viitamisviisi kasutamiseks,

Vaadeldavat viitamisviisi rakendatakse pShilie
selt kahel kujul,

A, Es ime s e viisi puhul, mida kasutatakse
eriti nidit, botaanikae, geoloogiae jne, alastes td8des,
viidatakse tsiteeritava v3i refereeritava autori nimele
Ja teose ilmumise aastale tekstis, Soovitav on ka lehee
ktilje mirkimine, millelt tsitaat on v3etud v3i mida re-

_ fereeritakse, Tsiteeritavad ja refereeritavad kirjandu =
allikad, millele viidatakse, tuuakse nimestikuna t&3
1%pus,
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Tsiteerimise niide:

Taimetthingute iseloomustamisel omavad suurt t&hte
sust karakterliigid, "Eriti suurt t#htsust omavad fhine
gus mdistegi need karakterliigid, mis selles omavad kire
get konstantsuse Ja kattuvuse mifira," (T, Lippmaa, 1933,
1k, 38),

Refereerimise niide: 2

Nagu seda niitab T, Lippmaa (1933, 1k,38), omaved
taimetihinguis eriti suurt tZhtsust kSrge konstantsuse ja
kattuvuse miiraga karakterliigid,

vei:

On viidetud (T, Lippmaa, 1933, 1k, 38), et taimee
fthinguis eriti suurt t&htsust omavad kdrge konstantsuse
Ja kattuvuse miliraga karakterliigid,

Kui refereeritakse v3i tsiteeritakse venekeelset
t55d, tuleb autori nimi tuua esiteks eestikeelsel kujul,
selle jdrel sulgudes venekeelsel kujul fihes aastaarvue
ga ja lehekfllje numbriga,

Néiteks refereerimise puhul:

Nagu viaidab A, Kri3tofovitd ( A.H. HKpumrTodoBmy,
1950, 1k, 24), ei ole paleontoloogiliste andmete pdhjal
8ige pidada samblaid otsesteks sdnajalgade esivanemae
teks,

Tsiteerimise puhul:

Samblaid ei saa lugeda otsesteks s@najalgade ési-
vanemateks, "Paleontoloogiliste andmete jirgi on tiiesti
selge, et samblad, mida varemalt loeti loogiliseks liiliks
vetikate JA sdnajalgade vahel, sellest ahelast tdiesti
vilja langevad kui otsene siduv 1#li ,.." A, Kri¥tofovitd

( a.H. Kpumrodosud, 1950, 1lk.24),
Kasutatud kirjanduse loend t33 l3pus koostatakse

Jéargmiselt:
1) Esimesena tuuakse tdhestikulises jirjekorras

eesti keeles ja teistes ladina téhestikku kasutatavates
keeltes ilmunud t68d, selle Jarel venekeelsed t¥8d vene
tdhestiku jérjekorras,

2) loendis toodud tdid jérjekorranumbriga ei vae _
rustata,

3) Iseseisva raamatuna ilmunud teose puhul
tuuakse andmed sellises jérjekorras: autori perekonnanie
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mi, eesnimede initsiaalid, ilmumisaasta sulgudes, raae
matu tdielik pealkiri, kirjastus, ilmumiskoht, Niiteks:

Lassimer, L, (1948) Eesti NSV tihtsamate metsae

sammalde mifiraja RK "Teaduslik Kirjandus™, Tartu,

Ajakirjades v3i kogutecates ilmunud artiklite
pubul: autori perekonnanimi, eesnimede initsiaalid, ile
mumisaasta sulgudes, artikli pealkiri, ajakirja v3i koe
guteose nimi, k¥ite ja vihu number, lehekiilje number,
Lehekiilje number eraldatakse vihu vdi k3ite numbrist
kooloniga, Néiteks:

Taimre H. (1954) Ebatsuuga (duglaasia) kasvatae
mise v8imalusi Eesti NSV metsades, Eesti NSV
Teaduste Akadeemia Toimetised, III, 4:626,

4) Eui eesti autori t65 on ilmunud vene keeles,
paigutatakse see eestikeelsete t58de hulka, kusjuures
autori nimi tuuakse esiteks sulgudes eesti keeles, sele
le jirel ilma sulgudeta vene keeles, Nditeks:

(Vaga, A.) Bara, A.fA. 1951. OKyZBTypHHX QuTone-

HO38X, FoTaHwuecku#f xypHanm , XXXVI 1:29,

5) Eui fihelt autorilt tuuakse mitu t33d, korrae
takse autori perekonnanimi ja initsisalid iga t55 ees
(ei adendata s®naga idem v3i jutumirkidega v3i mittee
kriipsuga),

6) Kui tthelt autorilt tuuakse mitu ithel agstal
ilmunud t38d, siis niih#isti teksti viites kui kirjane
duse loendis eristatakse need t&htedega a, b, ¢ jne,
asastaarvu jirel ilma vaheta, n#it, 1955 a, 1956 b jne,

B, Teist viitamisviisi t88 13ppu paigutae
tud kirjanduse nimestikule kasutatakse eriti arstitea-
duslikes ja farmaatsiaalestes t&ddes.

Selle viisi puhul toimub viitamine kirjanduse
nimestikus leiduvale allikale jérgmiselt, Iga kasutae
tud kirjenduse nimestikus leiduv kirjandusallikas on
varustatud jirjekorranumbriga, Viitamisel miirgitakse
tekstis viitenumbrina arv, mis on viidatava allika jire
jekorranumbriks kirjanduse nimestikus,

Kui tekstis nimetatakse kasutatud teose autorit,
siis mirgitakse viitenumber autori nime 18ppu kas nii:

Punsepp’vainii:l’uusepp
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Kui tekstis autorit ei nimetata, siis asetatakse
viitenumber samal viisil selle tekstiosa 13ppu, mis si-
saldadb viidatavast allikast périnevaid andmeid v3i mdte
teid, F

Kui soovitakse ndidata, missuguselt kasutatud teoe
se lehekifiljelt v3ib leida esitatavat tsitaati vdi vidie
det, siis pannakse lehekfilje number sulgudes oleva viie
tenumbri jérele, n#it, Eich feld (7 « 1k, 121),

Kui t36 koostajal on kasutada ainult referasat,
v8i tsitaat kellegi autori td&st, siis tuleb kirjanduse
nimestikus miirkida nii originaaltsd kui ka referaadi
v3i tsitaadi allikas, lisesdes viimase nimetuse ette li-
hendi "ref," vdi "tsit," Niiteks: :

12, Knothe, H,, E1 b i n g, E, Uber die
Wirkungsbreite des Magnamycin, Dtsch, med, Wochemschr,,
1953, 78 Nr. 49, 1k, 1711, ref, PK Buon. 1955, refee
rast 28625,

NSVL TA Teadusliku Informatsiooni Instituudi poolt
vidljaantavates referatiivsetes Zurnaalides (P¥) on refe-
raadid tihe aastakiigu kohta jooksvalt nummerdatud, Seee
tdttu langeb &ra vajadus lehekiilgede mirkimiseks, Kire
janduse loetelus mirgitakse seepérast ainult seeria, ile
mumise aasta ja referaadi number, Kikide teiste refera=
piiveete viljaannete puhul aga mirgitakse ktide ja lehew
kiilg,

Kui t53 koostaja p3imib oma tdbtsse viiteid ja fake
te kellegi teise autori (n#it, Grigorjevi) t&dst, mille
kohta tal puuduvad bibliograafilised andmed, olles need
viaited ja faktid leidnud kellegi kolmanda autori (ni#it,
Puusepa) t88st, mis on toodud kirjamduse nimestikus, siis
v3ib seda miérkida nimestikus jédrgmiselt:

17, Grigorjev: tsit, Puusepa (7) jargi,

Kui allikat, millest need vidited ja faktid on vdew-
tud, kirjanduse nimestikus ei esine, siis mérgitakse kire
Jjanduse nimestikku: :

18,3onorHunxans teit. I'epacumenxo, N.M. Jypuan
uHzeitckuit, Mearuns, 1953, tocxsa, lk, 9 Jjérgi.

fldiselt tuleb vdltida tsiteerimist telse t85
kaudu., Soovitavam on originaali vdi fotokoopia vdljatele
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limine mdnest suuremast raamatukogust kohaliku raamae
. tukogu kaudu,

Kirjanduse nimestikus, mis paigutatakse t85 1l3pe
pu, v3idakse kirjandusallikaid jarjestada kahel viisil:
1) selles jirjekorras, nagu nad esinevad tekstis, vi
2) autorite nimede jérgi alfabeediliselt,

Kirjanduse loetelu koostamisel on eriti algajail
soovitav teosed paigutada sellises jirjekorras, nagu
neid t86s kasutatakse, Sellega vilditakse korduval {ime
berkirjutamisel v3imalikud vead t3dde numeratsioonis,
Mingil juhul ei tohi jérjekord olla juhuslik,

Kui t68 on midratud trtikis avaldamiseks, siis
Jjaetakse triikkiruumi séddstmiseks kirjanduse nimestikus
ajakirjade t83de pealkirjad vdlja, raamatute pealkire
Jjad aga trikitakse, Ajakirjade nimed toodagu kas tédiee
likult v3i kdibivete lithenditena, kuid lilhendid peae
vad korduval tarvitamisel jiima tihesuguseks., Kui autor
el ole teadlik ajakirjade nimede liilhendite tegemises,
on soovitav ajakirjade nimed tuua tdielikult,

Ka matemaatilistes ainetes
toimub viitamine kirjandusele peamiselt teose l3ppu
asetatud kirjanduse loetelu abil, kuhn t$dd kantakse
nummerdatult, Viitamisel paigutatakse vastav number
nurksulgudes autori nime jérele, Lehekiilje joonealust.
kasutatakse enamasti vaid sisuliste mirkuste tegemie
seks,

Viitamiseks sema teose valemitele, avaldistele
jne, nummerdatakse teoses kdik need matemaatilised obe
jektid, mille puhul esineb viitamise vajadus. Selleks
paigutatakse vastav number (mdnikord ka t&ht) fimarsule
gudes lehekiilje Bérele (enamasti parempoolsele) selles=
se ritta, kus asetseb viidatav valem, Viitamine ise
toimub samuti ﬂmaraulgudeéae asetatud numbri (v3i tdhe)
abil, mis paigutatakse teksti vahetult viitamist mérkie

va sdna jirele, Ndide:
"Pooltelgedega a, b, ¢ mifratud ellipsoidi ruume

ala V avaldub kujul
&
V = —— T7 abe. (12)

Erijuhul @ = b = ¢ saadakse valemist (12) avaldis kera
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ruumala arvutamiseks,”

Suuremates t85des kasutatakse viidatavate valemie
te (avaldiste jne,) h3lpsamake leidmiseks nende mirkie
miseks (ja tihtlasi viitamiseks) mitut numbrit, mis on
fiksteisest eraldatud punktidega. Siinjuures esimene
number tihendab peatfikki, teine paragrahvi jne.,, ja ale
les viimane number viidatavat matemaatilist objekti,
Nii niiteks viitemdrk (5, 2, 12) t#&hendab, et viidatav
objekt asetseb 5, peattiki 2, paragrahvis jirjekorras
12, kohal,

3 Eespool toodud juhendid ei ole ammendavad; kie
sitlemata on jietud paljud detailid, T83 kiigus tekki-
vad viitetehnilised ktisimused, mida eespool ei ole
k#isitletud, tuleb t88 koostajal ise lashendada, Nends
iseseisvele lahendamisele aitab palju kaasa tutvumine
viitee ja tsiteerimistehnika viiside ja v@tetega erie
alases teaduslikus kirjanduses, Tdsisemate raskuste
puhul pdSrdutagu konsultatsiooniks t85d juhendava Bppe=
jdu poole, a

Grupp Sppejdude
prof, H, Ka d a r i juhtimisel,
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Juhend
pedagoogilise praktika teostamiseks,

1., Praktika ettevalmistamine,

Pedagoogilise praktika eest vastutav kateerijue
hataja midrab koormuste planeerimise k#igus kindlaks,
kes jirgmisel Sppeaastal grupijuhtidena vastava osae
konna i1idpilaste pedagoogilist praktikat hekkavad
Juhtima, Vastavad isikute nimestikud kooskSlastatake
se eelnevalt pedagoogilise praktika teaduskondlike jue
hendajatega ja fildjuhiga. Igale grupijuhile v3ib plae
neerida kuni 15 praktikanti,

Igale grupijuhile kinnistatakse v@imalikult
pikemsks ajaks ilks keskkool praktika baasina, Grupie
Juht peab tihedat sidet nende Bpetajatega, kelle juue
res ta #iliSpilastega praktikal viibib: juhatab neile
metoodilist kirjandust, annab neile konsultatsioone
Ja muud metoodilist abi,

Pedagoogika kateeder miirab samuti koormuste
planeerimise kidigus oma esindajad koolidesse, kooskle
lastades need eelnevalt pedagoogilise praktika teaduse
kondlike juhendajate ja fildjuhiga, Pedagoogika kateed-
ri esindajad aitavad selles koolis, kus nad praktikat
juhivad, klassijuhatajatel, vanempioneerijuhil ja kome
somoliorganisatsioonil oma t&3d parendada,

Grupijuhid jaotavad #lliSpilased siigissemestiril
hiljemalt 25, augustiks, kevadsemestril hiljemalt
20, jaanuariks klasside jirgi ja esitavad vastavad
andmed praktika eest vastutavale kateedrijukatajale,
kes nende pShjal koostab osakonna filidpilaste peda=-
googilise praktika plasni ja esitab selle hiljemalt
28, aug,, resp, 25, jaan, teaduskondlikule praktika
juhendajale, Viimane esitab nad oma seisukohaga prake
tika fildjuhile #lefilikoolilise plaani koostamiseks,
Praktike tildjuht koosk3lastab kdnesoleva plaani kooe
lide direktoritega, Linna Haridusosakonna juhatajae
ga ja esitab hiljemalt 30. aug., resp. 1,veebr, 3ppee
prorektorile kinnitamiseks, Muudatusi selles plaanis
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voib teha ainult praktika fildjuhi nSusolekul,

Grupijuhid tutvustavad #1i8pilasi sfigissemestril
hiljemalt 1, septembril, kevadsemestril hiljemalt
23, jaanuaril praktika plaaniga ja teevad teatavaks
need programmi osad, mis vastavas aines tulevad prake
tika ajal koolis k#sitlemisele, ning peamised klassie
vélised tiritused, mis #lidpilastel praktika ajal tue
leb teostada, Pedagoogilise praktika iildjuht varustab
#1lidpilased kirjaliku juhendiga praktika teostamiseks,

Praktika esimesel pi#eval organiseerib pedagoogie
ka kateeder prektikale siirduvatele tilidpilastele see
minari, kus neid tutvustatakse: 1) praktikandi asen-
diga koolikollektiivis, 2) téhtsamate iilesannetega
klassijuhatzaja abilisena, nagu abistamine komsomoliw
Jja pioneerittds, korrapidamine koolis, 3pilaste kodu.
de kiilastamine jne,

Iga praktikantide grupp valib enne praktikale
siirdumiet endale praktika ajaks grupivanema, kees
abistab grupijuhti organisatsioonilises t88s, puudue
jate kontrollimises jms, Uhte ja samasse kooli prakti=
kale suunduvad kommunistlikud noored moodustavad ajue
tise komsomoliorganisatsiooni ja valivad endi hulgast
ajutise sekretiri, kes abistab kocli komsomoli= ja
pioneeriorganisatsiooni, grupijuhti ja pedagoogika kae
teedri esindajat praktikantide klassivédlise t83 kore
raldamisel ning peab kontakti TRU komsomolikomiteega,

Praktika teine pidev algab direktori, klassijue
hataja, komsomoliorganisatsiooni esindaja ja vanem=
pioneerijuhi vestlusega koolis, millest v®tavad osa
k3ik vastavasse kooli preaktikale planeeritud #1iSpie
lased, pedagoogika kateedri esindaja selles koolis ja -

grupijuh;d.
2, Praktika teostamine,

Praktika teostamiseks kinnistatakse iga #1iSpi-
lane iihe klassi juurde (5, = 11, kl,), kus ta on klase
sijuhataja abiliseks ja annab alates praktika 3,e4,nfi=
dalast k&ik oma aine tunnid,
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Praktika 2.3 esimese nidala jooksul (vastutava kae
teedrijuhataja tépsustamisel) kuulavad praktikandid tihese
koos nende 3petajate tunde, kelle juurde nad on praktie
kale m#&ratud, V3imaluse korral annab ka grupijuht mdne
niidistunni ja pedagoogika kateedri esindaja mdne klase
sijuhatajatunni, Iga dpetaja mdned tunnid analfiicitakse
grupijuhi juhtimisel p8hjalikult 1#bi, Teiste tundide
analiiisimine toimub selle Opetaja juhtimisel, kelle juue
res tundi kuulati, Niisamuti annab iga praktikant selle
aja jooksul kogu grupi ja grupijuhi juuresolekul vihee
" malt ithe tunni, mida grupijuhi juhtimisel analtitisitakse
Jja hinngtakse, Uht kuulatud tundi (kas dpetaja v3i kaase
praktikandi oma) analiiisib iga praktikant «irjalikult ja
esitab vastava analfitisi hiljemalt praktika 3, n#dala
13puks grupijuhile, kes selle varustab oma retsensiooce
niga, Uht ja sama tundi ei v8i analiiiisida mitu praktie
kanti,

Ulidpilasi, kes on kinnistatud 5.-7, klassi juure
de, suunatakse kavakindlalt tunde kuulama vanemates klas-
sides ja iimberpsdrdult, Vajaduse kohaselt kiflastab grupp
ka teisi praktikabaase, kuid ainult organiseeritult ja
grupijuhi juhtimisel,

Praktika 3,-4, nidalast alates (vastutava kateed-
ri juhataja tépsustamisel) v3tab praktikant selle klase
si, mille juurde te on kinnistatud, #lle ja annab tunni-
plaani kohaselt k3ik oma aine tunnid selles klassis,
Nendes tundides viibivad vastava klassi zinedpetaja ja
k3ik selle grupi praktikandid, Juhul, kui iiheaegselt
toimuvad tunnid mitmes klassis, kuulavad tundi need
praktikandid, kes kinnistatud sama ainedpetaja juurde.

T56pdeva jooksul analiitisitakse kuulatud tunnid
grupijuhi v3i ainedpetaja juhtimisel 1&bi, Grupijuht
kuulab iga praktikandi juures sellel perioodil vihemalt
5 tundi, juhib nende analiiisimist ja annab nendele hine
nangu, Grupijuht ei teata ette, milliseid tunde ta ka=
vatseb hinnata,

Praktikant koostab igaks tunniks, mis ta annab,
tiksikasjalise konspekti ja esitab selle hiljemalt eele
misel pdeval ainedpetajale kinnitamiseks, Ilma kinnie

g
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tatud konspektita ei luba ainedpetaja tlhtki praktikanti
tundi andma ja seda v8etakse praktika hindamisel arvese
se, Grupijuht, kiilastades praktikantide tunde, kontrolw
1ib nende konspektide otstarbekohasust ja ainedpetaja
kinnitust, Konspekti korralikkust, otstarbekohasust ja
selle koostamisel osutatud iseseisvust vBetakse tunni
hindamisel arvesse,

Uhe antud tunni konspekti esitab praktikant aie
nedpetaja poolt retsenseeritult kohe pdrast tunni ande
mist grupijuhile; eesti keele ja kirjanduse ning vene
kesle jo kirianduse osak, tiliSpilased esitavad 2 tunni
konspektid: iihe « kirjandustunni ja teise = keeletunni
kohta, Konspektid kirjutatakse lahtistele lehtedele
tavalise vihiku v8i kaustiku formaadis, Grupijuht esie
tab oma grupi konspektid praktika 1%pul teaduskondlikue
le juhendajale,

Iga praktikant on selles klassis, mille juurde ta
on praktikale kinnistatud, klassijuhataja abiliseks,
Selles liinis ndeb grupijuht tema t&dplaanis ette:

1) vihemalt ithe klassijuhatajatunni kuulamise, osavie

tu iihe klassijuhatajatunni analiiisimisest ja vihemalt
iithe klassijuhatajatunni andmise; 2) vdhemalt ilhe seili-
se iirituse, nagu pioneerikoonduse, komsomolikoosoleku,
kirjandusliku konverentsi lédbiviimise v3i eeinalehe
toimetamise, lastevanemate koosolekul esinemise vms,
Nende iirituste teostamise kohta koostab‘praktikant kire
jaliku plaani ja esitab selle hiljemalt 1 pdev eane {irie
tuse tcostamist klassijuhatajale kinnitamiseks, Ilma
kinnitatud plaanita ei ole lubatud praktikandil thtki
firitust teostada ja seda vdetakse praktika hindamisel
arvesse, Uhe firituse plaani (omal valikul) esitab prake
tikant klassijuhataja poolt retsenseeritult kohe pérast
_{irituse teostamist grupijuhile, Plaanid koostatakse
lahtistele lehtedele vihiku v8i kaustiku formaadis,
Grupijuht esitab need plaanid praktika 13pul teaduskonde
likule juhendajale, Pedagoogika kateedri esindaja abise
tab #118pilasi eelmainitud tirituste planeerimisel ja
1#biviimisel ning vdtab koos klassijuhataja ning grupie
juhiga nendest osa, Kdnesolevatest tiritustest ja nende
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nalitisimisest vdtavad ose k3ik need #ilidpilased, kes on
innistatud selle klassi juurde, kus firitus teostati,

Praktikant abistab klassijuhatajat korrdpidamisel
‘ahetundidel, kiilastab viéhemalt fihe ¥pilase kodu, v3tab
sa mitmesugustest muudest praktika ajal toimuvatest
slassivilistest tiritustest. Samuti v8tavad k3ik praktie
;:andid osa vihemalt #hest praktika ajal toimuvast pedaw
soogilise ndukogu koosolekust (v3i tootmisnBupidamisest)
ja lastevanemate koosolekust. )

Grupijuht koostab n#dala v8i kahe kohta oma grue
’>i graafiku, kus nihakse ette: 1) tihiselt kuulatavad
ja arutletavad tunnid, 2) praktikantide klassivilised
dritused, 3) muud grupiga teostatavad #hisiiritused
(teiste koolide kiillastamine, ekskursioonid, konverente
sid, osavdtt pedagoogilise ndukogu koosolekust, lastee=
vanemate koosolekust jms.)., Iga jirgneva perioodi graae
fik pannakse &rupijuhi poolt allakirjutatult hiljemalt
eelneva perioodi viimasel p#eval praktika baasis teade-
te tahvlile, Esimese praktikan#dala graafik pannakse
v4lja hiljemalt praktika teisel pieval (direktori vest-
luse ajeks).

Grupi tbdgraafiku alusel koostab iga praktikant
endale individuaalse téSgraafiku, kandes selle oma pée=
vikusse, Selles graafikus ndeb praktikant ette iga pée-
va kohta need iilesanded, mis tal ithenduses praktikaga
tuleb taita,

Oma t88 kohta praktika ajal peab praktikant péee
vikut, kus ta kronoloogilises jarjekorras iga paeva
kohta mirgib, mis ta praktikaga ithenduses on teinud,
Grupijuhid kontrollivad kord n#dalas praktikantide
pédevikuid, tehes selle kohta pdevikusse vastava DArkue
se, Pievik on tavalise koolivihiku v&i kaustiku formaae
dis, Aruanne ja muu dokumentatsioon koostatakse samuti
pédeviku formaadis, kuid esitatakse eraldi., Praktika
viimasel pieval esitatakse pdevik grupijuhile, kes sel=
le kohta koostab retsensiooni, Grupijuht annab pieviku
ja muu praektikantide dokumentatsiooni hiljemalt nidala
jooksul pdrast praktika 13ppu/ (koos aruandega) teaduse

o=



kondlikule juhendajale file, Pirast praktika fildaruane
de koostamist antakse pievikud filidpilastele tagasi,
muu dokumentatsioon s#éilitatakse praktika tildjuhi
kaustades,

3. Praktika l3petamine,

Praktika viimasel p#eval korraldatakse igas
koolis praktika koolikonverents, millest v8tavad osa
k¥ik selle kooli praktikandid, gfnpiduhid, teaduse
kondlikud juhendajad, kooli direktor ja nende klassie
de juhatajad, kus #1i3pilased olid praktikal, Koolie
konverentsi kavas nihakse ette tilevaade praktikantide
t58st klassijuhataja abilistena, ettekandeid ja mdttee
vahetusi sel alal esinenud probleemide kohta jms, Ulie
8pilaste sdnavdttude teemad tehakse neile teatavaks
praktika esimesel n&#dalal,

Hiljemalt n#dala jooksul pHdrast praktika 16ppu
korraldatakse osakondade konverentsid, millest v3tavad
osa kdik vastava osakonna praktikandid, grupijuhid,
teaduskondlik juhendaja ja fildjuht, selle osakonna kae
teedrite 8ppejdud ja koolides praktikat juhendanud aie
nedpetajad., Osakonnakonverentisi kavas nihakse ette filee
vaated praktikantide t8%st oma aine Opetamisel ja ettee
kandeid ning mdttevahetusi sel elal esilekerkinud probe
leemide kohta, Osakonnakonverentsi valmisteb ette ja jue
hib vastava osakonna praktika eest vastutav kateedrijue
hataja (grupijuhtide kaasabil),

: Praktika hinnete fikseerimiseks organiseerivad
grupijuhid v&imalikult praktika viimasel pdeval, kuid
hiljemalt 4 pieva jooksul pérast praktika 13ppu, sellew
kohase kollokviumi, Praktika hindamisest kollokviumil
v3tavad osa grupijuht, ainedpetaja ja pedagoogika kae
teedri esindaja vastavas koolis. Kollokvium toimub iga
#1idpilasega individuaalselt, kestusega mitte ile 10
minuti #1i8pilase kohta, Kollokviumil on hindajatel 3ie
gus tilidpilastele esitada mitmesuguseid praktika teostae
misega seotud kilsimusi,

Hindamisel vBetakse arvesse praktikandi #ildist
t86sse suhtumist praktika ajal, antud tundide ja soori-
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tatud klassivdlise t858 kvaliteeti, praktikandi poolt
esitatud dokumentatsiooni taset ja kollokviumil ane
tud vastuseid. Kollokviumil fikseeritud hinne kantak-
se grupijuhi allkirjaga #lidpilase Spinguraamatusse
Ja mirgitakse Era grupijuhi aruandes., Peale selle
esitab grupijuht tavalises korras dekanaadile praktie
ka arvestuse protokolli,

Grupijuhid koostavad pirast praktika 18ppu iga
praktikandi kohta iseloomustuse, kus mérgitakse &ra
praktikandi {ildine suhtumine t5&sse koolis, tema
poolt antud tundide ja sooritatud klassivilise 148
kvaliteet, t88distsipliin praktika ajal jne, Iselooe
mustused esitab grupijuht koos praktika aruandege
teaduskondlikule juhendajale ja viimane omakorda
praktika tildjuhile, Pirast praktika aruande vormistae
mist suunstakse iseloomustused vastavate kateedrijue
hatajate korraldusse « iilidpilaste kohta iilikooli
l3petamisel antavate iseloomustuste koostamisel are
vesse v3tmiseks,

Pirast osakonnakonverentsi, kuid igel juhul
mitte hiljem kui n#idela jooksul pérast praktika 18:
pu, esitab grupijuht teaduskondlikule juhendajale
praktika aruande (kindlaks mi##ratud vormi kchase
Teaduskondlikud juhendajad koostavad grupiju tidel
saadud aruannete ja ome tdhelepanekute najal or. *i-
ka teaduskondliku aruande ja esitavad selle hil
2 nidala jooksul pHdrast praktika 1l3ppu praktika il .
juhile, Viimane koostab ja esitab rektorile ning de-
kanaatidele praktika iildaruande, mille projekti -nne
13plikku vormistamist arutatakse l#bi vastavate .a-
teedrijuhatajate koosolekul,

Koostanud grupp 8ppejdude
dots., A, E1 an g o Jjuhtimisel,
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UHISKONNATEADUSTE SEMINARI LABIVIIMISE
METOODILINE JUHEND

I Seminari eesm#érk

Seminari eesmirgiks on:
a) taiendada loengulist materjali; b) dpetada #iliSpilasi
rzkendama teoreetilisi teadmisi praktiliste kiisimuste la-
hendamisel; c¢) t3sta iilidpilaste huvi maailmavasteliste
probleemide arutamise ja lahendamise vastu; d} piiida vdi-
maluste piirides maksimaalselt lahendada antud momendi
aktuaalsemaid sise- ja vélispoliitilisi kiisimusi; e) kont-
rollida, abistada ja juhendada #ilidpilaste poolt tehtavat
iseseisvat t88d marksistliku teooria omandamise alal.

II Oppejdud seminariks ettevalmistumisel.

Seminariks ettevalmistumine algab seminarikava aru-
tamisega kateedri koosolekul.

Seminarikava ettevalmistamisel tuleb parallelismi
vdltimise eesmérgil konsulteerida kateedritega, kus v3i-
vad samad kiisimused olla arutluste, seminari, kursuse {86~
de jne. objektiks ( filosoofia, poliitiline Skonoomia,
NSVL ajalugu, riigi ja diguse teooria jne.).

Seminarikava arutlus beab aset leidma enne vasta-
vate loengute lugemist, mis v3imaldab neil, kes loevad an=-
tud kursust, arvesse v3tta ka seminari kava ja loengu k#i-
gus sellele tidhelepanu juhtida.

Loengulises kursuses tuleb pidada soovitavake vii-
tamist seminaris vajalikule kohustuslikule kirjandusele le-
hekiilgede kaupa. See aitab v&ltida asjaolu, et iilidpila-
sed valmistuvad seminariks ette ainult loengukonspektide
jargi.

Igaks seminariks peab 8ppejdul olema seminari 1&bi-
viimise plaan. Individuaalses plaanis tuleb léhtuda semi-
nari iildplaanist. Individuaalses seminariplaanis on vaje,

mérkida:
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a) alakiisimused, mille lahendamist 3ppejdud peab
tingimata vajalikuks;

b) probleem v3i mdned kiisimused, mida v3iks lahen-
dada diskussiooni teel ja mis Juhiksid #lidpilasi teooriat
tihendama praktilise tegevusega;

c) pdhiline, faktiline materjal, mida iilidpilased
peavad antud kiisimuste kohta teadma.

On soovitav, et 3ppejdud, valmistades ette individu-
aalplaani, arvestaksid #ilidpilaste eriala ning seoksid kii-
simused ja probleemid v3imaluste piirides vastava erialags.

Tuleb lugeda otstarbekohaseks dppejdudude kinnita=-
mist kindla teaduskonna juurde ning teostada iimberpaigutu-
sl Oppeaasta algul ainult &&rmise vajaduse korral.

III Ulidpilaste ettevalmistamine seminariks.

Enne seminaride algust on soovitav 14bi viia konsul-
tatsioone. Konsultatsioone tuleb kasutada seminaris vaja-
like materjalide kéttejuhatamiseks, liinkade tZitmiseks.

Tuleb pidada soovitavaks, et kateedrite juures asu-
vad kabinetid seminari ettevalmistamise perioodiks asetaks
lugemissaalidesse v3i rohkemkasutatavatesse Spperuumidesse
vélja néitlikke Sppevahendeid( tabeleid, kaarte jne.).

Kirjanduse konspekteerimisele kulutatava aja liihenda-
miseks ﬁ}ogrammis ette ndhtud kohustusliku kirjanduse osas
on kateedril soovitav teostada valik, milliste materjalide
osas nduda konspekteerimist ja milliste osas mitte. Vasta-
valt iilidpilaste erialale v@ivad konspekteeritava kirjandu-
ge osas teha muudatusi ka seminari juhendavad Bppej3ud.

Jooksvat materjali sise- ja vilispoliitilistes kiisi-
mustes peavad ilidpilased tundma ilma vastava njudmise voi
viiteta seminarikavades.

IV Seminari lébiviimise kord.

1. esitatakse kilsimus selle kohta, kas

terjzlis jii nmidagi arusaamatuks. Seminar
hikese 2-3 minutilise sissejuhatusega. Uligpilasi
, sissejuhatusega suunata seminari kava iiksikute konk-

sete kilsimuste juurde.
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Uligpilaste s¥navdtusse fildreeglina ei ole soovitav
sekkuda. Ulidpilase sdnavdttu v3ib katkestada a) Jjuhul kui
filigpilane kaldub teemast k&rvale ebaoluliste kiisimuste
suunas; b) kilsimuste konkretiseerimise eesmérgil,

On vaja, et #lidpilased ise avastasksid k&ik s3navs-
tus esinevad puudujésgid. Kui ilidpilase sduavdtus esines
vigu v3i vigaseid seisukohti, jérgnevad sanavﬁfjad aga
nendele t&helepanu ei juhtinud, tuleb ilidpilasi suunata
vigade v3i vigaste seisukohtade parandamisele.

Iga pdhipunkti kohta, mis esines seminari kavas, tu-
leb teha kokkuv3te, Kui kiisimus on histi ja igakiilgselt
valgustatud, piirdub seminari juhataja ainul® mérkusegs,
et kusimue o1i ammendavalt 14bi arutatud. Kui age esines
puudujsske, siis Zppejdud, kasutades aega mitte rohkem kui
2-4 minutit annab kas iilevaate kilsimuste kohta, mis sdnavdt-
tudes ei leidnud valgustamist, v3i kui kiisimuse arutlus oli
laialivalguv, siis siisteemi, kuidas antud kiisimust lahenda-
da ja mis on seal k3ige olulisem. Tuleb hoiduda sellest, et
Sppejdud seminaris jutustab liihidalt iile k¥ik selle, mis
oli juba Geldud tilidpilaste poolt.

Igas seminaris tekivad kiisimused, Need v3ivad olla esi
tatud Bppejdule vdi sdna vdtnud iilidpilasele. Juhul kui kii-
simus esitati ¥ppejdule, tuleb pdérduda seminaririihma poo=-
le, klisides mida sellest arvatakse., Kui arvamusi e} ole, tu-
leb 3ppejdul kilsimust selgitada v3i piistitada antud kilsimust
selgitavad, suunavad kiisimused. Ulidpilasele esitatud kiisi-
muse lahendab eeskétt #ilidpilane ise.

Kui s3navdtte tthe kiisimuse kohta esineb palju, tuleb
sdnavdtte piirata esiaigu kilsimusega, kas anﬁ v3tta soovi-
ja lisab midagi uut. Kui seminari juhataja leiab, et kiisi-
mus on kiillaldaselt valgustatud, v3ib ta sdnavdtud ldpetada.

Iga seminari 13pul tuleb teha kogu Oppuse kokkuvutc;
kus tuleb anda hinnang seminaride sdnav@ttudele. Sellise s3-
navdtu kestus ei v3iks olla file viie minuti.

Hinnete mérkimine vabatahtlike s®nav3tiude eest sell-
nari kidigus pole soovitav. Kiill aga tuleb miirkida #liSpilas-
te aktiivesust. Viga h#id ja héid vastuseid tuleb esile t¥s-
¢a kokkuvdtlikus sdnav3tus.
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Kui iili%pilased ei v3ta ise s3na ning seminari juha-
taja kutsub iilidpilasi esinema oma #ranigemise jargi, tuleb
ebarahuldava vastuse korral mérkida p#evikusse ka ebarahul-
dav hinne koos sellest avalikult teatamisega.

Kui s®navdtust selgub, et tilidpilane ei tunne kirjan-
‘dust (eriti viljakutse korral), tuleb seminari k&éigus kont-
rollida, kuidas on konspekteeritud kohustuslik kirjandus.

Tuleb pidada mittesoovitavaks liksikute kiisimuste file-
kandmist jirgmisele seminarile. Kui aga Sppejdud seminari
eel on veendunud selle vajalikkuses, tuleb see teatavaks
teha kohe seminari algul. See vildib seminaride sihilikku
venitamist {ilidpilaste poolt.

Kui #1lidpilane kogu seminari teema ajal ( 4-8 tunni
kestel)] andis ebarahuldavaid vastuseid v3i oli t&iesti pas-
siivne, on soovitav iilidpilast vidlja kutsuda konsultatsi=-
ooniks.

Kui 3pperiihm on seminariks halvasti ette valmistunud,
tuleb seminari edasiliikkamist mdnele muule ajale lugeda eba-
.8igeks. Seminar tuleb antud kilsimuste kohta 1&bi viia, kus-
Jjuures konspekteerimata kohustuslikku kirjandust tuleb kont-
rollida jéirgmises seminaris.

Seminaris vastamisel tuleb lugeda konspektide, samuti
v3imaluse korral n#itlike 3ppevahendite, tabelite, teatme-
kirjanduse jne. kasutamist,

V Seminaride l#biviimise teistest vormidest.

Suureks paheks iihiskonnateaduste seminarides on nende
mutumine Sablooniliseks. Kui 3ppejdu poolt l&biviidavad
seminarid kogu aasta jooksul sarnanevad tdiesti iiketeisele,
muutuvad nad ¥ppeaasta 13puks iilidpilastele igavateks. Sel-
lepérast tuleb lugeda otstarbekohaseks iiksikuid seminare
Sppeaasta vdltel viia 1&bi erinevalt tildisest vormist.

Uheks selliseks vormiks on seminari lébiviimise usal-
damine, eriti nendel erialadel, kus valmistatakse ette 3pe-
tajaid, grupi parimale #lidpilasele. Ulidpilane viib semi
naridppuse 1&bi, olles selleks Oppejdu poolt varem etie
valmistatud ning ainult l&ppkokkuvdtte tegemine kuulub Op-
pejdule.
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Seminaridele, kus arutatakse kiisimusi revolutsioo-
nilisest vaitluseét, pdllumajanduse arendamisest jne. v3ib
mdnikord kutsuda vanu revolutsionéire, kolhoosi esimehi jt.,
kusjuures viimased esineksid seal aﬁnavbtuga ning v3iksid
vastata kilsimustele.

Tuleb pidada soovitavaks m3nede seminaride ldbiviimist
k#itistes ( eriti poliitilises konoomias), tutvudes vahe-
tult kuidas iiks v3i teine kiisimus lahendatakse praktikas.

Kui seminari ettevalmistamiseks ja teadmiste siivenda-
miseks on vaja koostada mitmesuguste allikate alusel koond-
tabeleid, iiksikutest laialipillatud materjalidest teha koond-
kokkuvdtteid, siis v3ib seda iilesannet anda iiksikutele ili-
Opilastele, kes teevad seminaris hiljem S5-10-minutilise et-
tekande, v3i esitavad tabelmaterjalid.

VI Seminaride ideelis-teoreetilise }aseme paran-
damise abindudest. :

Parimaks vahendiks seminaride taseme t3stmisel tuleb
pidada ulatuslikku kogemuste vahetamist nii tihe kateedri kui
. ka erinevate Bppeasutuste vastavate Xkateedrite vahel.
Kateedritel on soovitav organiseerida pérast ilksikute
seminaride vooru l3ppemiet seminaride lébiviimise kogemuste
arutamist ( kas seminar kulges kavakohaselt, kas ja millis-
tes Jiisimustes arenesid diskussioonid, milliseid kiisimusi
esitati jne.). =
1 Seminaride osas v8ib l#bi viia vastastikuseid semina-
ride kiillastamisi, kusjuures iihiskiilastamisi tuleb praktisee-
rida harva, kuna iihiskiilastamine paratamatult mdjub halvas-
ti seminari #ildisele tasemele., Uhiskillastus on sobivaks vor-
miks v3itluses loengute taseme i¥stmise eest., Nii vastasti-
kuste kui ka tithiskiilastamise tulemused on vaja 1&bi arutada
kateedri koosolekul. P
Tuleb pidada soovitaveks, et 3ppejdud, eriti nooremad
gppejdud, viibiksid kogemuste saamise eesmérgil Sppeaasta
kestel 2-3 korda kateedri juhataja v3i mdne vanema Jppejdu
seminaris.
On soovitav, et dppejdude jaotatakse seminari 1&bi
viimisel vsimaluste piirides selliselt, et iiks Bppejdud ei
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oleks kohustatud s eminare 1&bi viima samal ajal kursuse
mitmesugustes osades ( ndit. NLKP ajaloos ilksikud rithmad nii
esimesel kui ka teisel kursusel),

Aeg-ajalt tuleb Jppejdududel 1&bi viia #lidpilaste ar-
vamuste ja ettepanekute &rakuulamiseks ndupidamisi komsomo-
1i ja ametithingu aktiiviga, samuti kirsusel Zppivate kommu-
nistide~-#ilidpilastega. »

& Koostanud grupp dppejdude
J. Kalitsa juhtimisel.
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Nooremate kursuste seminari (proseminari)
Inhaond .
I 81d i ahdnea,

1. Kéesolev juhend on m##ratud Ajaloo-Keeleteaduskon-
na nooremate ( I-III) kursuse jaoks.

2. Nende seminaride ( proseminaride) koht uppeprotses-
8is on ithelt poolt m#iratud profileerivate kursustega, mil-
ledesse slivenemise iilesandeid iilidpilaste iseseisva t65 n#ol
nad t&idavad, teiselt poolt tuleb neid votta vanemate kursus?
seminaride ( eriseminaride) eelastmena. Ulidpilaste iseseis-
va teadusliku t66 eriastmetena peavad pro- ja eriseminarid
arendama ja stimuleerima {ilidpilaste kasvu oskuste ja tead-
miste omandamise ning erialasse siivenemise teel. Eriliselt
tihtis koht selles t56s on proseminaridel, sest nendega pan-
nakse alus kogu {ili%pilaste hilisemale iseseisvale t&dle-

3, Proseminaritétdelt tuleb nduda kdrget ideoloogilist,
teaduslikku ja metodoloogilist taset. Nende koostamisel tu-
leb vdidelda apoliitilisuse, kodanliku objektivismi ja muude
véddrnghtuste vastu.

4, Seminari (proseminari) eesmirgiks on marksistlik-
leninliku metodoloogia ja selle alusel iseseisva uurimistss
oskuste omandamine ja arendamine, selle k3rval aga ka iili-
pilaste teadmiste ja silmaringi avardamine. Seminaritsd pea-
liiliks on kirjaliku t68 koostamine ja selle kollektiivne 1&-
biarutamine seminari istungil. Seminaritdddele tuleb iiles
ehitada eksimuste ja vigade parandamise ning k&sitluse siiven-
damise teel kursusetdsd.

5. Nende eesmirkide saavutamise téhtsamaid eeltingimu-
si on seminarist osavdtva {ilidpilasriihma kasvamine teotahte-
liseks kollektiiviks seminaris arutusel olevate kilsimuste
1&bitsdtamisel vastastikuse abistamise, koostts, seltsimehe-
liku kriitika ja enesekriitika teel.

6. Seminaritsé eduka kulgemise seisukohalt on véga
soovitav anda teemad ilhe ja sama probleemi alalt. Samadel
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kaalutlustel on soovitav sel juhul, kui proseminar korral-
datakse profileerivate kursuste praktiliste harjutuste tun-
dide arvel, istungid koondada ajavahemikku, millal &ra jée-
takse selle aine loengud ja praktilised harjutused. Ajali-
selt tuleb seminariistungeid planeerida nii, et iilidpilas-
tel, kelle t&8de arutlus toimub viimasena, jédks 4-5 néda-
lat seminaritdd timbertsdtamiseks ja téiendamiseks enne selle
taasesitamist kursusetidna.

7. Seminaritsddeks valitud probleem ja {ilidpilaste
seminaritddde teemad kinnitatakse koos erialase kirjanduse,
algallikate, publikatsioonide ja iilidpilaste poolt kogutavate
materjalidega kateedri koosolekul siigissemestri algul. Kaug-
Sppe osakonnas teostatakse seda kaugdppe prorektori poolt
médratud tdhtaegadel.

II Seminaritdd. koostamine.

8. Seminaritédde koostamise sissejuhatuseks on viga
soovitav esimestel kursustel siligissemestril korraldada um-
bes 4-tunnilist sissejuhatavat 1-2 teema arutlust, mille
kirjanduslikud materjalid ja algallikad thiselt kogu riihma
poclt 1dbi téotatakse Sppejdu juhendamisel ja seminariis-
tungitel koos 1#bi arutatakse. Koos nende propedeutiliste
harjutustega antagu iilidpilastele juhiseid marksismi-leni-
nismi klassikute suunavate seisukohav3dtmiste, erialase kir-
Jj=nduse ja algallikate 1#bitodtamiseks. Frilisel algistun-
gil teostatagu ka seminaritédde teemade ja oponeerimise ja-
gamist lidpilaste vahel. Praktilistel kaalutlustel ( se-
minaris arutlusel oleva probleemi pZhin&#htuste tundmine
loengukursuse ulatuses jm.) on soovitav reminariistungiteks
méiratud ajavahemik asetada kevadsemestrile ( orienteeru-
valt: mértsi 13pp - aprilli teine pool). Seminari {ilidpilas-
riihma optimzalne suurus on 10-15 #ili%pilast.

9. Seminaritddde koostamist abistatagu individuaalse
abistamise teel. On soovitav igale iili%pilasele graafiku
jéirgi midrata vihemalt kolm #-tunnist konsultatsiooni (esi-
mene: kirjandusest, algallikaist tilevaate saamiseks; tei-
ne: marksismi-leninismi klassikute ja kirjapduse 14bitdo-
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tamise 13petamisel k3igi sellega seotud raskusi tekitavate
ja lahtiseks jéinud kiisimuste lahendamiseks; kolmas: alg-
allikate ja neid asendavate materjalide libitéstamisega
seotud kiisimuste lahendamiseks, #lidpilaste poolt koostatud
t66 plaani arutamiseks ja tZpsustamiseks.

10. Kohustuslikena plaanistatud juhendamisi tuleb
ajaliselt nii asetada, et iilidpilastel jadb kiillaldaselt
aega t60 koostamiseks, Tuleb igati vdltida téotamise mitte-
Sigeaegselt algamist, takerdumist ja nendest tingitud kii-
rustamist t66 koostamisel. Seminari juhataja - 3ppejdud
hoolitsegu ndrgemate, vairkeeli mitteoskavate jm, #lidpi-
luste abistamise eest, mobiliseerides selleks riihma aktivis-
te. Xonsultatsibonidel ei tohi anda iilidpilastele valmis=-
lahendusi: tuleb kdtte juhatada vajalikud eeldused kiisimus-
te iseseisvaks lahendawiseks iilidpilaste poolt.

11. Seminaritdd normazlseks suuruseks on 25 lehekiil-
ge; t88 esitatakse loetavas Jja parandusteta kidsikirjas le-
he iihele kiiljele kirjutatuna., Ta peab vastama teadusliku
vilisaparaadi rakenduse ndudlustele ja olema laitmatu kee-
lelt ja stiililt. Uhtlustamise mdttes tuleb nduda tésde esi-
tamist 20 x 30 cm suurustel paberilehtedel, mis on kinnita-
tud kaante kiilge.

III Seminaritsd arutlus.

12, Seminaritéd tuleb esitada iiks nddal enne tema aru-
. tamist seminariistungil. T66d, vdimalikult koos kirjandusega.
asetatagu kindlaksmiéératud kohta ( teaduskonna raamatukogu
jm.) l&bitdstamiseks seminaririihma liikmete poolt. L&bit&s-
tamise ( koos mirkmete tegemisega) kontrollimiseks on soovi-
tav tédle juurde lisada erileht, millele riihmaliikmed oma
allkirja ja deatumiga mirgivad lébitsotamise ldpuleviimise.
Kontrollk#ikudel innustagu ja juhendagu seminari juhataja
t56 1abitostamist, pddrates erilist téhelepanu oponentide
t66 pohjalikkusele, sest sellest s3ltub erilisel mééral se-
minaritss edukas kulgemine. Arutlusele v3ib lubada vaid neid
t6id, mida on li#bi tédtanud ( vélja arvatud haiged ja amet-
liku puudumise loaga filidpilased) ksik riihma liikmed. Ulispi-
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lastelt, kes erandjuhtudel ei ole saanud seminaritséd di-
geaegselt lugeda, tuleb seda nduda jérgmise istungi algu-
seks, kus nad peavad esitama oma mirkused t86 kohta.

13, Proseminaritéd arutluse normaalseks kestvuseks
on 1l - 1% tundi. Pikemad ( kuni kahetunniseid) istungeid
t68 lébiarutamiseks on soovitav korraldada arutluse tdhu-
suse t3stmiseks esimeste seminaririthme t&tde puhul. Istun-
gist vdtavad osa k3ik rihma liikmed. Valtimatutest puudus-
test ( haigus jm.) tuleb teatada hiljemalt seminariistun-
gi alguseks.

14, Seminaritssd tulevad arutlusele kindla graafiku
Ja jarjekorra jirgi, mida iili3pilastele tehakse t:zatavaks
esimesel konsultatsioonil. Jarjekorra mééramisel tuleb ees-
k&tt juhenduda teema asetusest seminaris arutlusel olevas
.probleemis. Peab igati hoolitsema selle eest, et seda aja-
list plaani ei oleks vaja rikkuda.

15, Arutluse tBhustamiseks tuleb seminaritddle médra-
ta oponent. Selleks on soovitav midrata iilidpilane, kes
seoses oma t88 koostamisega on v3imalikult suuremal méiral
1&bi tootanud oponeeritava t66 kirjandust ja algallikaid.
Oponeerimise plaani koostamisel on soovitav vdltida vastas-
tikust iiksteise tddde oponeerimist.

; 16. Oponentidel ja diskussioonist osavdtjail tuleb
késitleda jargmisi kiisimusi:

a) kuivdrd autor on suutnud kiisimusi lahendada, l&h-
tudes marksistlik-leninliku metodoloogia seisukohast;

b) kui suurel m##ral ilmneb t86s kirjanduse, algalli-
kate vdi neid asendavate materjalide iseseisev 1&bitddta-
mine;

c) kas t86 koostamiseks kasutatud tdestusmaterjal on
killlaldene ja kas see on 1l&bi tédtatud kriitiliselt ja kiil-
laldase pBhjalikkusega; :

d) kas t56s esitatud argumentatsioon on veenev ja
kiillaldane;

e) kas t66 sisult vastab teemale;

f) kas t868 plaen ja selle teostamine on 3ige ja ots-
tarbekohane;

g) kes tsitaadid ja refereeringud on kiillaldased,
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tdpsed ja 3iged ning t3lked tehtud laitmatult;

h) kas t56 s¥nastus on grammatiliselt Jige ja esi-
tuse ja viéljenduste selgus ndutaval tasemel;

i) kas t86s kasutatud terminoloogia on 3ige ja tea-
duslikult p3hjendatav;

Jj) kas bibliograafiliste andmete esitamine ja tea-
dusliku viélisaparz:adi rakendamine on meetodikindel ja tip-
ne;

k) milles seisnevad t68 peamised vdsrtused ja puudu-
sed. E

17. Teaduslikust diskussioonist kokkuvdtte tegemise
Jja protokollimise harjutamiseks on soovitav iga t86 aruta-
miseks midrata eriplaani jérgi protokollija. Protokoll koos
arutlusel oleva t56 autori enda poolt tehtud mérkustega on
aluseks t66 parandamisel ja tiiendamisel enne selle uuesti
esitamiat kursusetdsna.

18, licoremate kursuste seminare (proseminare) tuleb
kateedril planeerida pikema aja peale, selle teostamisel
tuleb arvestada kahte liiki-kaalutlusi:

1) tihele ja samale iilidpilasriihmale tuleks problee-
mid ja selle alusel vidljatsdotatud referaatide teemad plaa-
nistada kursuste jargi nii, et iga jérgmise kursuse iiles-
anded oleksid eelmise omadest raskemad ja ka muidu v3imal-
daksid iiligpilaste kasvu iseseisva t66 alal ning rahuldak-
sid #li%pilastel olemzsolevaid huve vZimalikult mitmekiilg-
selt;

2) iga kursuse osas tuleb seminar planeerida 4-5 aas-
ta peale nii, et iiks ja sama probleem ja tema iiksikteemad
ei korduks nende aastate jooksul, millega ms. saab' viltida
ka ebaausat suhtwaict tdsse #lidpilzcte poolt.

19. Seidinari lébiviimine eeldab Oppejdult kogu -kir-
janduse ja algallicate sligavat tundmist ja ldbimdtlemist.
Kdige selle juures tuleb Zppejdul plancerida isiklikku aja
graafikusse iga seminaritod labitéétamiceks umbes & t66-
tundi, et olla suuteline otsustama t§¢ védrtuse, oponeeri-
mise ja diskussiooni tBhususe iile ja lahendada diskussioo-

nil tileskerkivaid kiisimusi.
20. T6id seminariistungitel ette ei kanta. Arutluse
algul v3ib autoritele sdna anda 10-15 min. jooksul t8& pghi-
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seisukohtade esitamiseks, seejuures tuleb n3uda ladusat ja
selget esinemist, vajaduse korral autorit sellest killjest
arvustades. ;

21. Seminariistungil alaku arutlus oponendi kriitilis-
te mirkuste ja referendi vastuviidetega, millelel j&rgnegu
#ldine diskussioon. Vidiksemates rilhmades peaksid sellest osa
v8tma k3ik rtihma liikmed. Arutluse elustamiseks v&ib s®na
anda rithma liikmetele ilma nendepoolse sdnasoovimiseta. Sa-
madel kaalutlustel on véga soovitav algistungeil ilidpilas-
tele teatada, et seminarist osav@tmicze hindamisel arvesta-
takse mitte ainult seminaritésd vaid ka oponeerimise t@hu-
sust ja diskussioonist osav3dtmise edukust ja katiivsust.

22, Seminariistungi suunavaks jduks peab olema Ippe-
Jjoud, kes hoiab &ra takerdumise iihekiilgsetesse iiksikasja-
desse, On tungivalt soovitav, et Sppejdud esineks diskus-
sioonis analiilisiva s3nav®tuga, eriti osades, mis diskussi-
oonis oli puudulikult vdi va4riti k#sitatud. Diskussiooni
13pul antagu vastuvéidete ja selgituste andmiseks s¥na re-
ferendile.

23, Istung 13ppegu juhataja=-8ppejdu hindava seisukoha-
vitmise a, mis ei tohi piirduda diskussioonis esitatu kor-
damisea, vaid peab ka lahendama vaieldavaid kiisimusi ja
tostatame tiZiendavaid kilsimusi nii arutlusel oleva 186 kui
ka kogu probleemi seisukohalt, Selles seisukohav@imises tu-
leb ergutamise m3ttes anda seminarit8dle ja diskussioonile
diferentseeritud hinnang.

24, Kursusetétks vdib seminaritsd saada kdigi diskus-
sioonil selgunud vigade ja puudujdskide kdrvaldamisel.

25. Seminari 13pul on soovitav korraldada hindav 13pp
istung seminari saavutuste ja puuduji#kide iihiseks arutami-

seks.
IV Seminaritéd vormistamine.

26, Seminaritd®d tiitellehel on soovitav #latiitlina
miZrkida kateeder; seminaritdd tiitel ja juhendaja; iilidpi-
lase nimi ja kursus; lehekiilje allosaes: koostamise ko!

Jja aasta.
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27, Seminaritdd koostatakse plaani jérgi, mis kon-
sultatsioonil heaks kiidetud. ‘

Plaanis tuleb ette nha:

a) sissejuhatus

b) teema késitlevad osad

c) kokkuvdte

d) kasutatud kirjanduse nimestik ja sisukord.

. 28, Seminaritss koostatakse kirjanduse ja algallika=-
te v3i neid asendavate materjalide pdhjal, mis pShiosas
iilidpilastele koos teemaga teatavaks tehakse seminari alg-
istungil vdi esimesel plaanistatud konsultatsioonil. Tuleb
kdigiti #li3pilasi ergutada lisakirjanduse otsimisel ja ju-
hendada selle kasutamist, ,

29, T66 sisulise tdhususe k3rval on laitmatu teadus-
liku v&lisaparaadi rakendamine seminaritdd hindamise téht-
samaid kriteeriume. Selleks tuleb #ilidpilastel omandada ja
t66s rakendada neile harjumatuse t3ttu kiillaltki raskeid
tsiteerimise, refereerimise ja allikaile viitamise tehnikat,
liithendite kasutamist ja kirjanduse nimestiku koostamist.
Tépsemaid juhiseid annab neis kiisimusis erijuhend.

30. Tsiteerimist, refereerimist ja t66 jaotamist 13i=-
kudesse tuleb kombineerida nii, et autori omapoolsed véited
Ja seisukoha v3tmised oleksid eriti védlja tdstetud ja kerges-
ti eraldatavad kirjanduses esitatuist. Tuleb hoiduda ithe-
killgsest tsiteerimise v3i refereerimise tehnika kasutamisest
ja rakendada vdimalikult mitmekesiselt k3iki vidlisaparaadi
vdtteid.

Koostanud
dots. J. Madisson.
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kursuseeksamite ja arvestuste kohta NSV Liidu
kdrgemates Jppeasutustes

( kinmitatud KHM poolt 26. mirtsil 1958.a.)

1. K3ik #ligpilased on kohustatud sooritama eksameid
Jja arvestusi Bppeplaanides ettendhtud distsipliinides, kus-
juures fihele eksamisessioonile langevate eksamite arv ei
tohi tiletada 4-5 Jja arvestuste hulk iithe semestri kohta ei
tohi olla file 6. 3

Ulibpiiased v3ivad enda &ranigemisel sooritada eksa-
meid fakultatiivsete kursuste alal ning Jiendada arvestu-
si fakultatiivsete praktikumide ja seminaride osas, kusjuu-
res sooritustulemused kantakse sisse eksamiprotokolli, 3pin-
guraamatusse ja hiljem diplomi juurde kuuluvasse lisasse.

2. Eksamid osutuvad 3ppimisprotsessi 13ppliiliks ja
nende eesmérgiks on kontrollida iilidpilaste teadmisi teoo-
ria valdkonnas, vilumust omandatud teoreetiliste teadmiste
praktilisel kasutamisel, aga ka nende oskust ning vilumust
kasutada ¥ppe- ja teadusl tu kirjandust vastavalt kinnita-
tud programmides esitatud n3uetele.

3. Uldreeglina sooritatakse eksamid kogu kursuse
ulatuses..

Uxeikjuhtudel - komplitseeritud &ppeainete puhul,
milledel on iseseisvaid alajaotusi, v3ib m#édrata kaks eksa-
mit.

4 ,Kursuseeksamid sooritatakse Jppeplaanides ettensh-
tud eksamisessiooni perioodidel.

Teaduskondade dekaanidel on 3igus lubada hésti eda-
sijdudvail tilidpilastel eksamite ennetiéhtaegset soorita-
mist ( semestri piires) sel juhul, kui nad on teinud ette-
n#htud praktilised t88d ning Jiendanud vastava kursuse ar-
vestused, vabastamata seejuures neid #ilidpilasi igapleva~
sest Oppetdtst teiste distsipliinide osas.
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5. Individuaalgraafiku jérgi Oppivad filidpilased
v3ivad Jiendada arvestusi ja sooritada eksameid tshtaega-
del, mis m##ratakse ( semestri piires) dekaanide poolt,
vittes arvesse iilidpilaste soove.

6. Eksamite plaan koostatakse teaduskonna dekaani
Juhendusel, kinnitatakse #llikooli rektori poolt ning te-
hakse Ippejdududele ja #lidpilastele teatavaks hiljemalt
kuu aega enne eksamite algust.

Eksamite plaan koostatakse sellise arvestusega,et
eri distsipliinides sooritatavate eksamite vahel oleks
véhemalt 3-4-pievane vaheaeg.

7. Uligpilased lubatakse eksamisessioonile pirast
. k3ikide dppeplaanis vastavaks semestriks ettenZhtud ar-
vestuste Siendamist, samuti p&rast Sppeprogrammides ette-
nihtud arvestusgraafiliste jm. ts8de sooritamist ( vas-
tava semestri 3ppeplaanis fikseeritud distsipliinide
alal). :

Kaaluvate pBhjuste olemasolul on teaduskonna de-
kaanil ¥igus lubada eksamisessioonile #lidpilasi, kes po-
le 3iendanud itht v3i kaht arvestust neis Jppeainetes, mil-
ledes eksameid pole ette ndhtud. Neil juhtudel liikatakse
arvestuste 3iendamine edasi eksamisessiooni perioodile.

Ulispilaste suhtes, kes tildiselt kehtestatud tiht-
aegadel ei saanud sooritada arvestusi ja eksameid haigu-

se t3ttu, mis on t3estatud haiguslehtede védljaandmise 3i- -

gust omava raviasutuse sellekohase dokumendiga, kehtes-
teb #likooli rektor oma késkkirjage individuaalsed arves-
tuste ja eksamite sooritamise tdhtajad.

8. Eksamite sooritadine v3ib kateedri &ranigemisel
ning #ilikooli rektori kinnitusel toimuda kas suuliselt
v3i kirjalikult.

9, Kateedri Hiranigemise kchaselt vdivad suulised
eksamid toimuda kas kateedri poolt kinnitatud piletite
alusel v3i ilma piletiteta. Peale piletis mérgitud kiisi-
muste on eksamineerijal 3igus esitada tilidpilasele veel
tédiendavaid kiisimusi.

10. Eksamite sooritamisel hinnatakse i#ilidpilaste
teadmisi neljahindelise siisteemi alusel: vége hea, hea,
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rabuldav, mitterahuldav.

Juhul, kui ithe eksami puhul vastava kursuse osi
vdi elajaotusi on lugenud mitu Ippejdudu, viiakse eksam
1&bi nende osav3tul ning pannakse fiksainus hinne.

Positiivsed hinded kantakese nii eksamiprotokolli
kui ka 3pinguraamatusse; mitterahuldav hinne mirgitakse
ainult eksamiprotokolli.

U1ispilase eksamile mitteilmumise korral tehakse
eksamiprotokolli m#rge "ei ilmunud"™ ning juhul, kui tea-
duskonna dekaan teeb hiljem kindlaks, et #li3pilasel pol-
nud eksamile mitteilmumiseks kaaluvaid p3hjusi, kantak-
ge tema nimele eksamiprotokolli mitterzhuldav hinne,

11. Eksameid sooritatakse vastava vooru lektori
Juures, arvestusi aca antud rithma praktilist ti6d juhen-
davate Appejdudude juures v3i siis vcoru lektori juures
= Jjuhul, kui on ette ndhtuc arvestuse 3Siendamine loengu-
kursuse alal.

12, Arvestuste eesmérgiks on kontrollida, kuidas
dli3pilased tulevad toime laboratoorsete tdsde, arves-
tusgruafiliste ja kursustdbddega, 3pitaya materjali oman-
d:misega praxtiliste tddde ja seminaritddde osas, samuti
rontrollida UliZpiluste t88 resultaate dppe- ja menetlus-
pruktika alal.

Uksikjuhtudel viidakse arvestusi mdZrata ka nende
lorngukursuste osus, mis on peamiselt kirjeldava iseloo-
zura v8i tinedzlt seotud menetluspraktikaga, vdi siis
rilisususte loeniuxursuste osas, millede alal on ette néh-
tud kursustgide sooritamine.

13. Arvestused praktiliste ja laboratoorsete tdsde
cune viiaxse 1&bi vastavalt nende socritamisele ulicpilasL
te pcolt semestri jooksul, kusjuureé need arvestused pea-
vi.d eelnema kursuse ulatuses toimutvale eksamile.

®1céarvestust pdrast praktiliste v3i laboratoorsete
ti8de kozu kompleksi téitmist v3ib vajaduse korral, kas
ilikooli v3i teaduskonna 3petatud ndukogu sellekohasel ot-
susel, sooritaca neis distsipliinides, milledes praktil -
sed v3i laboratoorsed t88 etendavad vastava kursuse omenda-

i

misel otsustavat téhtsust.
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Arvestused neis loengukursustes, kus pole eksameid
ette néntud, toimuvad pérast loengute 13ppemist, kuid en-
ne eksamisessiooni algust.

Arvestusi tiksikutes distsipliinides v3ib sooritada
kontrolltddde n#ol praktikumidel semestri 1¥pul.

14, Oppejdududel on digus ilma Hilidpilaste spetsi-
aalse kilsitluseta lugeda nende arvestused Uiéndatuks, l&h-
tudes oma téhelepanekutest #ilidpilaste poolt semestri
Jjooksul~ tehtud t88 kohta ja nende praktiliste tédde kont-
rollimise tulemustest.

Arvestused seminaritdddes loetakse diendatuks ole-
nevalt tilidpilaste poolt seminaridel esitatud referaati-
de ( ettekannete), samuti nende muude esinemiste kvalitee-
dist ja sisust.

15. Arvestuste 3iendamisel praktiliste, laboratoor-
sete ja seminaritddde osas tehakse selle kohta mirge "ar-
vestatud".

Arvestusi loengukursuste, kursusttdde, menetlusprak-
tika ja laboratoorsete praktikumide osas hinnatakse nelja-
hindelise siisteemi alusel - viga hea, hea, rahuldav, mitte-
rahuldav.

Vastava distsipliinide nimestiku koostab iilikooli
v3i teaduskonna 3petatud ndukogu.

16. Teaduskondade kaugdppeosakondade juhatajail on
¥igus lubada k3ige paremini selleks ettevalmistunud #lidpi-
lastel ( eelneva sissekande p3hjal) arvestuste ja eksamite
sooritamist ka sessioonidevahelisel perioodil kogu 3ppe-
aasta kestel, kui nad on sooritanud programmis ettenihtud
arvestusgraafilised, laboratoorsed, praktilised jg kontrolk
t68d ning kui eksamite .ja arvestuste ettevalmistamisel ja
sooritamisel on ( vastava kursuse dppeplaani piires) silmas
peetud omavahel seotud distsipliinide suhtes ndutavat jarg-
nevust.

17. Ohtuiilikoolides ja nende osakondades on lubatud
eksamisessioone 1ibi viia voorudena talvekuude ( jaanuar,
veebruar) ja kevad-suvekuude jooksul, kusjuures voorude
jargnevus miératakse kindlaks kursuste, erialade vdi 3ppe-
rihmade jirgi olenevalt ilidpilaste dppe- ja menetlustin-
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gimustest.
18, Arvestused kursustdSde osas ja aruanded menet-

lus ja pedagoogilise praktika kohta toimuvad kas kateedri
istungeil v3i kateedri poolt selleks moodustatud erikomis-
Joni istungeil, milledest v3tab osa ka kursustss vahetu ju-
hendaja v3i menetlus- ja pedagoogilise praktika'Juhendaja.

Mitterahuldava hinde saamisel v3i menetlus- v3i pe-
dagoogilise praktika kohta ettendhtud aruande mitteesita-
misel tuleb #1idpilasel veel kord 1&bi teha vastav menet-
lus- v3i pedagoogiline praktika. Menetluspraktika teist-
kordse. sooritamise aja mid#rab kindlaks iilikooli rektor.

19. Ulikooli rektoril on digus:

a) erandjuhtudel, eriti kaaluvate pdhjuste olemas-
olul, lubada eksamineerija ndusolekul #ili3pilasel iiritada
eksamisessiooni perioodil ( sama eksamineerija juures) tihe
eksami teistkordset sooritamist 3ppeaines, milles ta oli
saanud mitterahuldava hinde, - juhul, kui antud #li3pila-
sel on reaalseid v3imalusi selleks ( teistkordseks) eksa-
miks t3siselt ette valmistuda;

b) lubada {ilidpilasel teistkordselt eksamile ilmuda
dlimalt kxahes Jppeaines, milledes ta oli saanud mittera-
huldava hinde, pérast talvist eksamisessiooni. Talvise
dppevaheaja perioodil, kevadsessiooni tulemuste osas aga
suvevaheaja‘lapul, ent mitte hiljem kui uue Bppeaasta esi-
mese kuu 15. pédevaks ( s.0. hiljemalt 15.septembriks).

20, Ulizdpilane, kellel pirast talvise v3i kevadise
eksamisessiooni 1%ppemist on #le “2he mitterahuldava hin-
de, loetakse {ilikoolist lahkunuks ning kustutatakse #iligpi=-
laste nimekirjast.

21, U1ispilast, kellel eksamid j&id eksamisessiooni
ajal kaaluvatel pBhjustel kas tZielikult v3i osaliselt soo-
ritamata, v3ib jétta teiseks aastaks, kusjuures ta peab
jatkama oma Bppetddd vastaval serestril. Niisugusel juhul
ta vabastatakse eksamite teistkordsest sooritamisest nen-
des distsipliinides, milTesta on saanud hinded "véga hea"
v3i "hea".

K3ik i#laltihendatud kiisimused otsustab idlikooli rek-
tor, vdttes arvesse antud #ili%pilase dppeedukust kogu Op-
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peperioodi jooksul ning tema suhtumist oma Zppeiilesanne-
tesse.

22, ikooli rektori, Oppeprorektori v3i teaduskon-
na dekaani loata on k@rvaliste isikute viibimine eksami-
tel ja arvestustel keelatud.
£ 23, Ulikooli rektor, prorektorid, teaduskondade de-
kaanid ja kateedrite juhatajad Bpivad eksamisessiooni k&i-
gus tundma {ili%pilaste ettevalmistuse kvaliteeti ning ka-
vandavad abin3usid, mis kindlustavad 3ppetdd protsessi
edasist paremustamist.

Eksamite tulemused ja ettepanekud 3ppetdd protsessi
paremustamizeks esitatakse eksamisessiooni mésdumisel #li-
kooli Zpetztud n3ukogule v3i teaduskonna ndukogule aruta-
miceks,
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