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sustatud, kuid enamasti, eriti aga néiteks meniiiide
esitamisel vOetakse eeskujuks versioon 4. PBhjali-
kumalt ké#sitletaksegi juhendis just redaktori neid
operatsioone ja v@imalusi, mis on levinud versioo-
nides realiseeritud enam-védhem tihtmoodi, kusjuures
pealegi piirdutakse lihtsamatega. Nii jéavad vaat-
lusest vélja néiteks redaktori muutmise vdimalused
tema genereerimisel, mitme dokumendi koostrikkimi-

ne, nn. mittedokumentide redigeerimine jms.
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1. U1dp3hindtted

Praktiliselt iga arvuti programmvarustus sisaldab vidhe-
malt dhe tekstide tobtlemiseks m#dratud programmi ehk teks-
tiredaktori. On koostatud i{pris laialdaste v3imalustega nn.
kirjastamisredaktoreid, mis on rakendatavad isegi trikittds-
tuses. Need redaktorid lubavad enamasti kasutada rikkalikke
graafikavahendeid ja iisna suurt arva mitmesuguseid nn. pro-
portsionaalalfabeete, kus tdhtede laiused on {ildiselt erine-
vad (n#iteks tdht i vitab reas vihem ruumi kui té&ht m).

Kédesolevas juhendis tuleb aga vaatlusele tunduvalt vaik-
semate vdimalustegs, kuid ipris laialdaselt kasutatav teks-
tiredaktor WordStar. See peamiselt kantseleitdddeks méaratud
redaktor piirdub reeglina ainult kahe 8riftiga, m3lemast nii
pist- kui kursiivvariant (kas harilikult v3i paksult, mdni-
kord ka poolpaksult). Need 8riftid on seejuures Jjéiga téhe-
lasiuse ehk sammuga nagu tavalisel kirjutusmasinal (kus stan-
dardsamm on iiks kiimnendik tolli), s.t. stimboli asukoha reas
méérab vaid tema ees olevate siimbolite arv, mitte nende ku-
Jju. Redaktorit WordStar v3ibki tinglikult t&lgendada kui va-
hendit, mis muudab arvuti mdnevdrra td#iustatud kirjutusmasi-
naks (ka kiesolev juhend on sama redaktoriga vormistatud).

Téaiustus seisneb néditeks juba selles, et nii uue teksti
sisestamisel kui vaﬁa redigeerimisel ei ole kasutajal tarvis
tegelda ridadeks ja/v3i lehekiilgedeks jaotamisega. Need ope-
ratsioconid sooritab WordStar automaatselt, samuti nagu rida-

de paremalt rajastamise ehk teksti formatiseerimise,



Tavalise kirjutusmasinaga vdrreldes lihtsustub arvutis
eriti m8rgatavalt varem sisestatud tekstide t8iendamine ning
parandamine: tarvitseb vaid viia kursor (ekraanil redigeeri-
nise jadrge n#éitav helenduv mérk)‘vastavate klahvide abil va-
jalikku kohta ja sooritada seal sobiv operatsiocon. V&imalik-
kude operatsioonide hulk on seejuures ipris rikkalik, sisal-
dades néiteks indeksite ja astendajate moodustamist, teksti
laiuse muutmist, tekstiosade (sealhulgas tabelite veergude)
timbertdstmist, sisukorra vdi indeksi koostamist jms.

Antud hetkel k&ttesaadavate operatsioonide loetelu n&ai-
tab WordStar enamasti ekraanil erilise menidi kujul, kus iga
operatsiooni jaoks osutatakse vastav tedgevus. Mdne operatsi-
ooni k8igus annab WordStar kasutajale ekraani kaudu teateid
voi esitab tépsustavaid kisimusi (nende ingliskeelsete teks-
tide otsese tdlkimise asemel piirdutakse jédrgnevas vaid si-
suliste selgitustega). Kisimustele vastamist lihtsustab sa-
geli vaikimisi v8i jah/ei (y/n) vastuse andmise v3imalus.

Ekraani piiratud mddtude tSttu on seal korraga vaid vdi-
ke arv redigeeritava dokumendi ridu. Igasse ritta mahub kin-
del, redigeerimise kdigus madaratav arv tdheruume ehk veergu-
sid. Ekraani parempoolseim veerg on aga reserveeritud erili-
seks nn. lipuveeruks, kus paiknev simbol iseloomustab rida,
néiteks mérk ~ osutab dokumenti mittekuuluvat vaba rida, ti-
hik aga teatab, et rida vahetas redaktor, mitte kasutaja.

Tekstide moodustamine ja redigeerimine toimub vaadelda-
vas redaktoris alati nn. failide kaupa, kus fail on ketasmé-
lus ithe loogilise tervikuna s#dilitatav ja nimega varustatud

tekstikogum (nimed failidele valib kasutaja). Otseselt vdi-



maldabki WordStar redigeerida vaid lhes failis paiknevat do-
kumenti korraga, kuigi on ette n#htud vdimalused teiste do-
kumentide juurdelisamiseks redigeeritavasse v&i redigeerita-
va dokumendi osade t3lgendamiseks omaette dokumentidena.

Nii -arvuti kui ka kirjutusmasina klaviatuurid langevad
t&he- ning mé#rgiklahvide osas enam-vahem kokku. M3lemas saab
nende klahvide korral valida veel alumise (védiketdhed) ja
ilemise (suurtdhed) registri vahel: ilemise registri annadb
registrivahetuse klahvi (arvuteis on see tavaliselt margitud
nimega 5hift) allhoidmine. Enam-véhem {thtmoodi toimub ka ta-
belite vormistamise seadme ehk tabulaatori kasutamine.

Peale n.-6. kirjutusmasina klahvide sisaldab arvuti kla-
vigtuur tavaliselt veel terve rea lisaklahve. Eriti oluline
on neist just juhtklahv (Control v3i Ctrl), mille allhoidmi-
sel valitud klahv annab mitte tavalise, vaid arvutis erité-
hendusliku nn. juhtsiimboli. Edaspidi tédhistame juhtsiimboleid

mérgi ettekirjutamise teel: néiteks kirjutis "E tédhendab,
et tédhe E (vdi e, sest juhtsimbolite korral ei eristata re-
gistrit) valimisel on juhtklahvi all hoitud.

Arvoti klaviatuuri teiste traditsiooniliste lisaklahvide
hulgast védrivad eeskétt mirkimist sisestamisklahv ( | v&i
Enter vdi Return), viljumisklahv (Escape v3i Esc), tabulaa-
toriklahv (7ab vdi 7ab — ), tagurdamisklahv (Backspace vdi
Back), kustutamisklahv (Delete v3i Del), kursori liigutamise
klahvid (¢e—, —», | Jja %) ning nn. funktsionaalklahvid (kas
F1, ..., F1Z2 v¥i PF1, ..., PF1Z). Nende, aga samuti ka mdne-
de teiste lisaklahvide t&hendus ja kasutamisviisid redigee-

rimisel selguvad k#esolevas juhendis allpool.



2. Lahtemenii

Redaktori poole pédrdumiseks tuleb tavalisel viisil k&i-
vitada programm nimega WordStar (v3i liihendatult ws ehk WS).
Kédivitamise tulemusel ilmub ekraani ilemisse ritta redaktori
konkreetse versiooni nimetus ning selle alls viimalikke eda-

sisi tegevusi kirjeldav nn. lahtemeniii kujul:

OPENING MENTU
D open a document L change logged drive/directory
N open a nondocument C protect a file
P print a file E rename a file
M merge print a file O copy a file
I index a document Y delete a file
T table of contents F turn directory on/of?f
X exit WordStar Esc shorthand
J help R run a DOS command

S8iin ndidatud operatsioone kirjeldatakse j#rgnevalt nen-
de meniiiis esinemise jarjekorras. Iga operatsioconi kirjeldus
algab tema nimega paksus kirjas - vastava suur- vdi véiket&-
he vajutamine k#ivitabki operatsiooni. Nimele jdrgneb sulgu-
des veel operatsiooni ingliskeelne nimetus (sama esitusviisi
kasutatakse ka kdigi hiljem vaadeldavate meniiiide korral).

D (open a document) seab redigeerimiseks valmis dokumen-
di failist, mille nime peab sisestama kasutaja vastusena ek-
raani kaudu esitatavale kiisimusele document to open? (sises-
tamine tdhendab siin ja edaspidi teksti valimist arvuti kla-
viatuuril ning jérgnevat vajutamist sisestamisklahvile _ !).
Kui kettal veel pole selle nimega faili, siis loob redaktor
uue faili, muidu aga toob ka dokumendi algusread ekraanile.
Sellega ongi avatud dokumendi redigeerimisseanss, mida lahe-

nalt selgitatakse alates kéesoleva juhendi lehekiiljest 186.



Oma dokumentidele nimede m##iramisel on kasutaja suhteli-
selt vaba, sest tavaliselt loeb redaktor lubatavateks kdik
téihtedest ja/vdil numbritest koosnevad, téhega algavad ning
mitte iile kaheksa siimboli sisaldavad nimed. Seejuures ei tee
enamik versioone nimedes vahet suur- ja véiketdhtede vahel.

Faili nime klaviatuuril valimisel tehtud vigu on kdige
lihtsam parandada tagurdamisklahvile Rackspace vajutamisega,
millega kustutatakse viimati valitua siimbol.

Varem loodud faili nime sisestamiseks annab WordStar ka
lihtsama mooduse. Nimelt vdib viia kursori 1lahtemenid all
olevas redaktori juurde kinnistatud kettaseadme kataloogis
(vt. lk. 15) vajaliku nime kohale ning vajutada siis sises-
tamisklahvile. See moodus on kasutatav kdikides operatsioo-
nides, kus n3utakse faili nime sisestamist.

Faili nime sisestamise asemel v3ib kasutaja hoopis iimber
mdtelda ja juhtsiimboliga "U katkestada operatsiooni soorita-
mise. Sama juhtsiimboliga saab aga katkestada ka kdigi teiste
kéesolevas juhendis vaadeldavate operatsioonide sooritamise
(eeldades, et operatsioonid selleks aega annavad).

Et operatsioon D on redaktori poole pobrdumisel enamasti
just esimesena vajalik, siis lihtsustusena v&ib avada soovi-
tava dokumendi nime teatada kohe redaktori nime jérel pérast
Ght tihikut. N&iteks valik WS DOK1 | kdivitab redaktori ja
avab redigeerimiseks failis DOK1 s&ilitatava dokumendi (v3i
loob sellenimelise tilthja faili). Olgu siinjuures méargitud,
et praktikas kasutatakse faili nime enamasti ka vastava do-
kumendi nimena (sageli radgitakse nditeks dokumendist DOK1,

mitte aga failis DOK1 s#ilitatavast dokumendist).
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N (open a nondocument) seab redigeerimiseks valmis teks-
ti failist, mille nime peab sisestama kasutaja vastusena kii-
simusele nondocument to open? Niiviisi redigdeerimisele vde-
tavat teksti tdlgendab redaktor nn. mittedokumendina, mille
téétlemisel ei toimu tema jaotamist lehekiilgedeks ning mdned
redigeerinisoperatsioonid kéituvad veidi erinevalt (eeskitt
erinevad just vaikimisi antavad vastused). Mittedokumentide-
ne redigeeritakse nditeks programmide tekste, kuid ki#esole-
vas juhendis on jédrgnevas k®ikjal piirdutud tiksnes dokumen-
tide redigeerimisel vajalike tegevuste vaatlemisega.

P (print a file) alustab dokumendi triikkimist Ffailist,
mille nimni sisestati vastusena kﬁsihusele dacument to print?
Teade can’t find that file viitab niid (aga samuti ka mitme
Jjérgmise operatsiooni korral), et selle nimega faili ei lei-
du. Tdiendav ©dpetus press Esc to continue iitleb aga, et ka-
sutajal tuleb lihtemeniiiisse naasmiseks vdljumisklahvile Esc
vajutada (samuti ka paljudes jargmistes operatsioonides).

Kui soovitud fail leidub, siis esitab redaktor veel ter-
ve rea t#diendavaid kisimusi. Kuigi kiisimuste jérjekord ja ka
sOnastus versiooniti muutub, on nende koguarv enamasti ikka
seitse. Vaikimisi vastuse saab igaiihele nendest kiisimustest
anda sisestamisklahviga, kdikidele (vdi k3ikidele iilejéénud)
kilsimustele iihekorraga annasb aga vastavad vaikimisi vastused
véaljumisklahvile vajutamine.

Esimnese kilsimusega (number of copies?) ndutakse triikita-
vate eksemplaride soovitud arvu sisestamist, kusjuures vai-
kimisi vastus on iiks. Redaktori enamikus versioonides voib

iga lehekiilge triikkida kuni 98 eksemplaris.



Jargmise kiisinuse (pause belween pages? y/n) vastusena
tuleb teatada, kas soovitakse trikiseadme seiskamist parast
iga lehekiilje triikkimist. Loomulik on jaatavalt (y) vastata
sel juhul, kui tritkkimine toimub lehekiiljepikkustele eraldi
lehtedele: pausi saab siis kasutada seiskunud triikiseadmesse
uue lehe paigaldamiseks. Triikiseadme saab seejidrel taas kidi-
vitada klahvile C vajutamisega (trikipausi ajal on ekraanil
teade pausing at top of page ja Spetus press O to continue).
Vaikimisi vastus on siin eitav (n), mida v3ib pidada loomu-
likuks nditeks rullpaberi kasutamise korral.

Vastusena kolmandale kﬁsimusele‘(use form feeds? y/n)
tuleb teatada, kuidas peab trilkiseade enne jdrjekordse lehe-
kiilje trikkimisele asumist paberit edasi tdmbama. Vaikimisi
vastus on siin jaatav (y), mis tdhendab normaalset edasitdm-
bamist. Eitava vastusega (n) midratava “ebanormaalse” edasi-
t3mbe t#ahendus s3ltub aga Gpris suurel mnddral olemasoleva
trikiseadme tiiilbist ja seda on kasutajal soovitatav iildiselt
iga konkreetse seadne korral kas katseliselt v8i vastava ju-
hendi kaudu selgitada.

Neljanda kiisimuse (starting page) vastusena tuleb sises-
tada selle lehekiilje number, millest alates soovitakse doku-
menti trikkida. Vaikimisi.vastus tdhendab dokumendi algust,
kus alustav lehekiilg ei tarvitse aga tingimata olla numbriga
iitks. Nimelt on kasutajal selle ja samuti ka jargmise kiisimu-
sega seoses soovitatav juba varakult katseliselt kindlaks
teha, mismoodi redaktori konkreetne versioon arvestab vaa-
deldavate kiisimuste vastustes punktkorraldusega PN médrata-

vaid lehekiiljenumbreid (vt. 1lk. 44).



Viienda kiisimuse (ending page?) vastusena tuleb sisesta-
da dokumendi selle lehekiillje number, mis soovitakse viimase-
na trilkkida lasta. Vaikimisi vastus téhendab, et soovitakse
triikkida dokumendi 1dpuni.

Kuuendale kiisimusele (nondocument? y/n) tuleb kiaesoleva
juhendi 1lugejal muidugi vastata eitavalt (n), sest siin ei
vaadelda mittedokumentide redigeerimist ega triikkimist. Ei-
tav vastus antakse ka vaikimisi.

Viimasele kiisimusele (name of printer?) tuleb kasutajal
sanuti anda enamasti vaikimisi vastus, mis médrab trikkimise
parajasti arvutiga seostatud triikiseadmele. Teiste v¥imalike
seadmete hulgast valimiseks peab kasutaja kdigepealt tutvuma
vastavate erijuhenditega.

M (merge print a file) alustab mitme dokumendi koostriik-
kimist, mis tahendab seda, et (the n.-6. pdhidokumendi trik-
kimisel toimub teatud kohtadel méningate tekstiosade sisse-
liilitamine temasse teistest dokumentidest. Niisuguse sisse-
lilitamise vOimalikkuseks peavad pShidokumendi sobivatesse
kohtadesse olema vahele lisatud vastavat 1iiki punktkorral-
dused (vt. lk. 39), kuid nende koostamise kiisimusi k#esole-
vas juhendis lédhemale vaatlusele ei vdeta.

I (index a document) alustab kas kogu dokumendi v&i sel-
le mingi osa indeksi (ehk aineregistri) moodustamist. K&ige-
pealt kiisib redaktor vastava faili nime (document to index?)
ja siis indeksi koostamise moodust (index every word? y/n).
Jaatav vastus (y)‘biimasele kisimusele tdhendab, et koosta-
tavasse indeksisse tuleb iseseisvate sissekannetena liilitada

kdik dokumendi lébivaatamisele kuuluvas osas esinevad erine-
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vad sdnad. Eitava vastuse (n) korral lilitatakse indeksisse
eraldi sissekannetena iiksnes dokumendi need tekstiosad (mit-
te tingimata s®nad), mis on seal Gmbritsetud juhtsimbolitega
"K (vt. 1lk. 36). Edasi tulevad veel kiisimused alustamisliehe-
killje (starting page?) ja l18petamislehekiilje (ending page?)
numbrite saamiseks, kus samuti nagu trikkimisoperatsiooni P
korral v3ib sisestamisklahviga teatada vastavalt dokumendi
alguse ja dokumendi ldpu, védljumisklahviga aga need mSlemad
vaikimisi vastused korraga.

Operatsiooni I tulemusel saadakse indeks eraldi dokumen-
dina, mille redaktor salvestab sama operatsioconiga moodusta-
tavasse uude faili. Selle uue faili nimeks paneb redaktor
lahtedokumenti sisaldava faili nime koos lappu.kirjutatud
lisandige .IDX (néiteks DOK1.IDX). Niiviisi koostatud indek-
sis paigutatakse iga sissekanne eraldi ritta. Need read jar-
jestatakse seejuures tdhestikulisse Jjidrjekorda ning igaiiks
neist varustatakse veel oma esimese esinemise lehekiiljenumb-
riga (n#diteks kujul redaktor WordStar, 7).

T (table of contents) alustab kas terve dokumendi vdi
selle mingi osa sisukorra moodustamist. Samuti nagu eelmise
operatsiooni korral kiisib redaktor ka siin 1lahtedokumenti
sisaldava faili nime (table of contents for what document?)
ning seejéarel ka dokumendi l#ébivaatamise salustamislehekiilje
(starting page?™) ja 1dpetamislehekiilje (ending page?) numb-
reid (viimaste puhul on samad vaikimisi vastused). Tulemu-
seks annab vaadeldav operatsioon eraldi dokumendi ja salves-
tab selle sama operatsiooniga moodustatavasse faili, mille

nimeks on lahtedokumenti sisaldava faili nimi sufiksiga .TOC
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(nditeks DOK1.TOC). Saadavasse dokumenti on eraldi sisseksan-
netena liilitatud kéik léhtedokumendi 1lébivaadatavatel lehe-
kiilgedel esinevad punktkorraldused TC (vt. 1k. 45), ainult
dra jaetakse korraluuste nimed ja nende tekstides asendatak-
se siimbolid # vastavate lehekiiljenumbritega. Iga sissekanne
paigutatakse loodud dokumendis eraldi resale ja nad tulevad
sinna l#htedokumendis esinemise jarjekorras (s.t. lehekiilje-
numbrite kasvavas j#rjekorras). Kui ldhtedokumendi punktkor-
raldustes TC esinevad ka numbrid, siis saab moodustada iga
numbri jaoks eraldi sisukorra.

X (exit WordStar) ldpetab redaktori WordStar kasutamise
ja annab juhtimise jdlle tagasi operatsioonisiisteemile (ek-
raanile tuleb taas nditeks A> v8i C», nagu oli vahetu}t enne
redaktori poole pédrdumist).

J (help) toob ekraanile redaktorisse puutuva ingliskeel-
se abiinfo sasmise v@imalusi ning selleks vajalikke tegevusi
kompaktselt tutvustava n.-6. abiinfomeniii (loomulikult saab
kasutaja sellest meniiist abi eeskétt wvaid inglise keele md-
ningase oskamise korral).

Nimetada tasub selle meniii kasutamisest siin vast ainult
abiinfo taseme muutmise v3dimalust. Vaikimisi on redaktor uii-
melt abiinfo esitamise tasemel 2, mis tahendab, et redigee-
rimise ajal ei nsidata pdhimeniiid (vt. lk. 18), kuid ndida-
takse iilejddnud meniiisid. P8himeniii ekraanile saamiseks tu-
leb kasutajal iile minna abiinfo esitamise tasemele 3: abiin-
fomeniiiis olles veel kord valida J ja vastusena esitatavale
kiilsinusele what he 'p level do you want? sisestada arv 3 vdi

ndnes versioonis iks.es vajutade klahvile 3 (vt. ka lk. 24).
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L (change logged drive or directory) muudab kettaseadme-
te kinnistatust. Nimelt on ks arvuti kettaseadmetest alati
redaktori juurde kinnistatud. Kinnistatus tdhendab, et selle
seadme kataioogi v8i kataloogi osa néitab .redaktor ekraanil
(vt. lk. 15) ning sinna salvestatud failide nimede ette pole
vaja lisada seadme nime (néditeks kui kinnistatud on seade A,
siis faili tdaieliku nime A:DOK1l asemel tohib kasutada nime
DOK1). S8ltuvalt arvuti tilibist on kettaseadmete nimedeks
tavaliselt kas tdhed A ja B vdi A ja C voi A, B, C ja D vms.

Operatsioon L n#éitab seni kinnistatud seadme nime (kujul
the logged oisk drive is currently: Az) ja enamasti ka teis-
te antud arvutis lubatavate nimede 1loetelu, esitades ithtla-
Qi kisimuse what would you like the new logged drive to be?,
mille vastusena kasutaja v8ib sisestada soovitud uue nime ja
kooloni, s.t. valida klaviatuuril néditeks C: | . S&ltuvalt
versioonist niiid kas muutub kohe ka ekraanil naidatav kata-
loog v3i peab selleks kasutama operatsiooni F (vt. 1k. 15).
Igatashes siitpeale saab iksnes &sjakinnistatud kettaseadme
failide nimesid redaktorile lihendatult esitada.

C {protect a file) muudab kas kaitstuks vdi mittekaits-
tuks faili, mille nimi tuleb sisestada vastusena kiisimusele
what document? Tépsemalt, redaktor teatab selle faili senise
seisundi (n&iteks kujul thé document Is currently protected)
ja kisib siis (change it? y/n), kas kasutaja ikka soovib se-
da muuta. Faili kaitstus tdhendab, et vastavat dokumenti ei
saa redigeerimisel muuta ega kustutada. Kasutatakse peami-
selt teiste dokumentide koosseisu lilitatavate dokumentide

kaitsmiseks mdne eksikombel sooritatava operatsiooni eest.
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E (rename a file) annab failile uue nime. Kdigepealt kii-
sitakse (kujul document to be renamed?) vastava faili senist
ja siis uut nime (what do you want its new name ta be?). Kui
selle wuvue nimega fail samal kettaseadmel juba leidub, siis
antakse teade the name you chose is already in use ning tod6d
saab jatkata vdljumisklahvigsa.

0 (copy a file) kopeerib @hte faili salvestatud dokumen-
di terviklikult teise faili. KSigepealt tuleb ldhtedokumenti
sisaldava faili nimi sisestada vastusena redaktori kisimuse-
le document to be copied? Sellest dokumendist loodava koopia
salvestamiseks médratava faili nimi tuleb sisestada vastuse-
na kilsimusele name a document to hold the new copy. Kui nii-
suguse nimega faili veel ei leidu, siis ta luuakse. Kui see
fail aga on samal kettaseadmel juba olemas, siis ilmub hoia-
tav teade that file already exists ja kasutajalt kiisitakse
(kujul averwrite? y/n), kas tuleb ikka koopia senisele doku-
mendile peale kirjutada ning senine sellega hdvitada.

Nditeks alati parast jérjekordse redigeerimisseansi 1%p-
pu on loomulik valmistada koostatud dokumendist eraldi dis-
ketile igaks juhuks veel iiks koopia. Selleks tuleb operatsi-
oonis 0 esitatud esimesele kiisimusele vastata néiteks DOK1,
teisele B:DOK1 ning kolmandale y (viimane siis, kui ka enne
redigeerimist oli disketil B juba selle dokumendi koopia).

Y (delete a file) kustutab faili, mille nimi sisestatak-
se vastusena kilsimusele dacument to be erased? Véimalike ek-
situste valtimiseks esitab aga redaktor enne tegelikku kus-
tutamist veel kiisimuse (are you sure? y/n), kas kasutaja on

ikka oma kustutamissoovis kindel.
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F (turn directory on or off) lubab v3i keelab redaktori
juurde kinnistatud kettaseadme kataloogi (kas kdigi voi tea-
tava osa sellele kettale salvestatud failide nimede) esita-
mise 1léhtemeniii all. Vaikimisi, enne {hegi operatsiooni F
sooritamist esitab redaktor selle kataloogi nditeks kujul:

DIRECTORY Drive A:

14k DOK1 12k DOK1.BAK 2.8k DOK2
Siin arvud nimede ees osutavad failide mahtu kilobaitides.
Nime DOK1.BAK pani redaktor failist DOK1l pdrineva dokumendi
redigeerimiseelset kuju s#ilitavale failile.

Operatsioon F osutub vajalikuks ka niditeks disketi vahe-
tamise korral kettaseadmes. Uuel disketil olevate failide
nimede saamiseks ekraanile tarvitseb vaid kataloogi naditami-
ne korraks keelata ja siis kohe jalle lubada.

Esc (shorthand) toob ekraanile erilise nn. kiirkirjame-
niiti, kus on loetletud v@imalused mitmesuguste t#éiendavate
operatsioonide sooritamiseks iiheleainsale klahvile vajutami-
se teel. MOned operatsioonid seostatakse kindlate klahvidega
juba redaktori genereerimisel, néditeks @ (kokku tuleb seega
valida Esc®) annab kursori kohale ténase kuupédeva, Esc= an-
nab viimati arvutatud avaldise vaartuse (vt. ka lk. 52) jms.
Selliseid seoseid saab lisada ka redigeerimise ajsl, kuid
kiiesolevas juhendis neid v&imalusi ei kirjeldata.

R (run a DOS command) vdimaldab ajutiselt, ilma redakto-
rist WordStar lahkumata vdtta téditmisele operatsioonisiistee-
mi korraldusi, néiteks kédivitada mingi programm. See operat-
sioon eeldab kasutsjalt enamasti muidugi teatavaid eeltead-

misi operatsioonisiisteemi korralduste kohta.
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3. Pdhimeniii

Lahtemeniii operatsioon D alustab selle operatsiooni soo-
ritamise kdigus teatatud nimega failist vdetud ja sinna hil-
Jjen tagasi salvestatava dokumendi redigeerimisseanssi. Kdes-
oleva juhendi ilejddnud osa ongi piihendatud just redigeeri-
mise kdigus kasutatavate operatsioonide kirjeldamisele.

Redigeerimisseansi algusest kuni 13puni on ekraani ile-
mine rida reserveeritud eriliseks nn. seisundireaks. Selles
saab pidevalt niha redigeeritavat dokumenti sisaldava faili
nime, kehtivaid redigeerimisrefiime ja selle lehekiilje, rea
ning veeru numbreid, kus parajasti paikneb kursor. Nii nai-
teks redigeerimise alguses vdib seisundirida olla kujul:

A:DOK1 P01 LOLI COl1 insert align
s.t. redigeeritav dokument parineb kettaseadme A failist ni-
mega DOK1, kusjuures kursor paikneb selle dokumendi esimese
lehekiilje (P = page) esimese rea (L = line) esimeses veerus
(C = column) ja kehtivad 1lisamisre2iim (insert, vt. lk. 25)
ning rajastamisre2iim (align, vt. lk. 28). Redigeerimissean-
si ajal vdib seisundiritta ilmuda veel mdningaid teisi ndi-
tajaid, nii néiteks sasb selle esimestes veergudes alati ni-
ha parajasti tdidetavs redigeerimisoperatsioconi nime.

Kui kehtib teine voi madalam abiinfo esitamise tase (vt.
lk. 12), siis pdhimeniiid ekraanil el ole ja seisundirea all

paikneb kohe nn. tabulaatoriskaala nditeks kujul:

Tabulaatori kasutamisest ja selle skaala tahendusest on pdh-

ialikumalt réégitud mdnevdrra allpool (vt. 1k. 24).
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Vahetult tabulaatoriskaala all algab redigeeritava doku-
mendi teksti néitamiseks mi#ratud osa ekraanist, mis ulatub
peaaegu selle alumise d&reni. Vaid ekraani kaks viimast rida
on kogu redigeerimisseansi ajal reserveeritud nn. funktsio-
naalklahvidele omistatud tdhendusi meenutava info néitami-
seks. Funktsionaalklahvid on nimelt arvuti klaviatuuri nii-
sugused klahvid, millele saab konkreetsed tédhendused omista-
da juba redaktori genereerimisel. Redaktori kdigis versioo-
nides omistataksegi funktsionaalklahvide tdhendusteks sage-
likasutatavate operatsioconide sooritamine, nii et nende k#i-
vitamiseks jédtkub sestpeale iihestainsast klahvilevajutusest.

Arvuti klaviatuuril vdib olla kaksteist ja isegi rohkem
funktsionaalklahvi, kuid WordStar kasutab neist tavaliselt
ainult kiimmet esimest nimedega F1, F2, ..., F10, kdiki kahes
registris. Nii nditeks vdib funktsionaalklahvide té&hendust
meenutav info ekraani allservas olla jérgmine (reeglina esi-
tatakse see info seal kiilll inverteeritult, s.t. tumeda kir-
jaga heledal foonil, kuid triikitehnilistel pdhjustel tuleb

kéesolevas juhendis kasutada tavalist kirja):

Disp Cent SupS SubS DelB Hide Move Copy BegB EndB
1Help 2Undo 3UndL 4Bold 50vrP 6Quit 7Refm 8Rulr 9Save 10Done

Siit nahtub, et klahv Fl alumises registris p66rdub abi-
info poole (vt. operatsioon “J lk. 24) ja ilemises registris
muudab juhtsiimbolite nditamist (vt. operatsioon “OD lk. 31).
Klahv F2 slumises registris taastab kustutatud teksti (vt.
operatsioon "U lk. 23) ja iilemises registris tsentreerib rea
(vt. operatsioon “0C 1lk. 31). Klahv F3 alustab v3i 1dpetab

alumises registris allakriipsutuse (vt. operatsioon "“PS 1lk.
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34) ja llemises registris astendaja (vt. operatsicon “PT 1lk.
34). Klahv F4 alustab vdi 1dpetab alumises régistris paksu
kirja (vt. operatsioon “PB 1k. 33) ja llemises registris in-
deksi (vt. operatsicon "PV 1lk. 34). Klahv F§ alumises re-
gistris m#drab siimboli pealetriki (vt. operatsioon "PH 1lk.
36) Ja iilemises registris kustutab bloki (vt. operatsioon
“KY 1k. 60). Klahv F6 alumises registris katkestab redigee-
rimisseansi (vt. operatsioon "KQ lk. 55) ja lilemises regist-
ris varjab bloki (vt. operatsioon "KH 1lk. 58). Klahv F7 alu-
mises registris formatiseerib {G4he 18igu (vt. operatsioon "B
lk. 25) ja iilemises registris nihutab bloki {(vt. operatsioon
“KV 1lk. B80). Klahv F8 alumises registris liéilitab tabulaato-
riskaala teksti (vt. operatsioon “00 lk. 28) ja tilemises re-
gistris kopeerib bloki (vt. operatsioon “KC lk. 58). Klahv
F8 alumises registris salvestab dokumendi redigeerimisseans-
si 13petamata (vt. operatsiocon “KS$ 1lk. 54) ja f{ilemises re-
gistris paigaldab bloki algusmédrgi (vt. operatsioon "KB 1lk.
57). Klahv F10 alumises registris 1l%petab redigeerimisseansi
(vt. operatsioon “KD lk. 55) ja llemises registris paigaldab
bloki 18pumdrgi (vt. operatsioon “KK 1lk. 57).

Redigeerimine koosneb tavaliselt nii uue teksti sisesta-
misest kui ka varem sisestatud tekstide parandamisest. Uue
teksti sisestamine toimub 15iguksupa, s.t. tekst tuleb liht-
salt klaviatuuril valida ja teatada sisestamisklahvile vaju-
tamisega iliksnes iga 13igu 13ppemisest (13igu ulatuses hoo-
litseb juba redaktor teksti jaotamise eest ridadeks). Redak-
tori pdhioperatsioonidest liheb teksti sisestamise ajal tar-

vis eeskdtt vast ainult formatiseerimist (vt. 1lk. 25).
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Hoopis rikkalikumaks osutub tekstide parandamisel vaja-
like p8hioperatsioonide loetelu, mis on ilevaatlikult koon-
datud redaktori pdhimeniiisse. Neid operatsioone 1ldheb redi-
geerimisel aga niivdrd sageli tarvis, et kasutajs nad peagi
meelde jatab ja meniil abi suurt ei vaja. Seepdrast WordStar
ona pBdhimenild enamasti automaatselt ekraanil ei naitagi.

Algajale kasutajale tuleks siiski soovitada pJhimeniiid
esialgu pidevalt silmade ees hoida, kuigi sellega mdnevdrra
vaheneb dokumendile j&#v ruum ekraanil, s.t. korraga on néhs
viiksem arv tekstiridu. Menui nihtavaksmuutmiseks tuleb keh-
testada abiinfo esitamise kolmas tase (sellest vt. lk. 12 ja
1k. 24), millega ekraani i1laossa, seisundires ja tabulaato-
riskaala vahele saadakse kogu redigeerimisseansi ajsks jarg-

mine nn. redigeerimis- ehk pBhimeniiii:

EDIT MENU

CURSOR SCROLL ERASE OTHER MENUS
“E up “¥W up “G char ~J help ~0 onscreen
"X down ~Z down “T word ~I tab “K block
S left "R up scr “Y line °~V insert ~P print
“D right “C down scr “U uner ~B align ~@ quick
~“A word left Del char "N split Esc shorthand
~F word right “L find/replace again

Selle menild vasakpoolseimas tulbas on pealkirja CURSOR
all néidatud kuus peamist operatsiooni kursori liigutamiseks
nddda ekraani. Niisugune liigutamine on redigeerimise kéigus
hédavajalik néiteks parandamist ndudvate kohtade viljaotsi-
miseks dokumendi tekstis (enamasti mdjutavad redigeerimis-
operatsioonid dokumendi teksti just kursori paiknemise ko-
has). Olgu margitud, et iiheaegselt kursori liikumisega mou-

tuvad automaatselt ka vastavad néitajad seisundireas.
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“E (cursor up) liidutab kursorit samas veerus iihe rea
vidrra iilespoole ehk dokumendi tekstis ettepoole. Kui eelmise
rea vasakpoolses naaberveerus veel siimbolit pole, siis 1ii-
gub kursor seal reas vasakule esimese sisestatud stumboli ta-
ha vdi rea algusesse. Kui kursor oli juba dokumendi esimeses
reas, =siis jé&b ta operatsiooni "E toimel paigale. Arvuti
klaviatuur sisaldab sellesama operatsiooni tarvis enamasti
ka eraldi klahvi nimega ¢

“X (cursor down) liigutab kursorit samas veerus iihe rea
virra allapoole (tekstis tahapoole). Kui jargmise rea naa-
berveerus veel siimbolit pole, siis liigub kursor seal jalle
vasakule kas esimese sisestatud siimboli taha v3i rea algu-
sesse. Kui aga jdrgmist rida pole dokumendis iildse veel cle-
mas, siis ja#b kursor operatsiooni "X toimel paigale. Arvuti
klaviatuur sisaldab sellesama operatsiooni tarvis enamasti
ka eraldi klahvi nimega |

“8 (cursor left) liigutab kursorit samas reas ithe téhe-
ruumi vdrra vasakule. Kui aga kursor oli juba esimeses vee-
rus, siis ldheb ta eelmise rea viimase siimboli jdrele. Arvu-
ti klaviatuur sisaldab sellesama operatsiooni tarvis enamas-
ti eraldi klahvi nimega «— (vt. ka operatsioon "QS 1lk. 47).

“D (cursor right) liigutab kursorit samas reas ithe tdhe-
ruumi vdrra paremale. Kui kursor oli oma rea viimase siimboli
taga, siis ldheb ta iile Jjédrgmise rea esimesse veergu. Kui
aga seejuures Jjargmist rida pole dokumendis iildse veel ole-
mas, siis jddb kursor operatsiooni "D toimel paigale. Arvuti
klaviatuur sisaldab sellesama operatsiooni tarvis enamasti

eraldi klahvi nimega —> (vt. ka operatsioon "QD 1lk. 47).
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“A (word left) viib kursori samas reas iihe sdna vdrra
vasakule, tédpsemalt Geldes viiakse kursor reas vasakul esi-
mesena ette tuleva s8na algusesse v3i siis sdna puudumisel
eelmise rea ldppu. SBna koosseisu loetakse seejuures ka iiks
kirjavahemiirk (kas . v3i , vdi : vdi ; vdi ! 'vdi ?) vahetult
selle sona Jjirel, nii nditeks Ght,teist sisaldab kaks sdna.
Sedasama operatsiooni saab enamasti ka kujul “<— sooritada,
s.t. juhtklahvi all hoides tuleb vajutada klahvile «—.

~“F (word right) viib kursori tekstis paremal esimesena
ette tuleva sdna algusesse v0i sdnade puudumisel rea 1ld¥puni.
Kui kursor juba o0li rea 16pus, siis ldheb ta Jjérgmise rea
algusesse, kui aga seejuures Jjargmisi ridu dokumendis enam
ei ole, siis ja#b kursor operatsiooni "F toimel paigale. Se-
dasama operatsiooni saab enamasti ka kujul ~—> sooritada.

Rursori liigutemiseks m#&ratud kuue dsja vaadeldud ope-
ratsiooni nimesid on‘vﬁga lihtne meelde jdtta siis, kui mee-
nutada vastavaid tdhti kandvate klahvide paigutust standard-

klaviatuuri vasakpoolses otsas:

iles —| E ’/paremale
séna vasakule —»| A S D F |<«— s3na paremale
vasakule " X |«— alla

P8himeniii teises tulbas on pealkirja SCROLL all néidatud
neli operatsiooni dokumendi rullimiseks ekraanil ehk teisiti
deldes ekraani nihutamiseks md6da dokumenti (lk. 53 lisandu-

vad neile veel operatsioonid ~QW ja ~QZ).
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“¥ (scroll up) nihutab ekraani dokumendis ihe rea vdrra
iilespoole (ehk dokumenti ekrasnil {ihe rea v&rra allapodle).
Seega iga rea kohale ekraanil tuleb dokumendi eelmine rida,
@lalt lisandub iiks uus rida ja senine viimane rida kaob ek-
raanilt. Kui dokumendi esimene rida paiknes juba ekraanil,
siis operatsioon "W ei tee midagi. Kursor jH##b teksti suhtes
paigale, liikudes operatsiooni kédigus koos tekstiga mdoda
ekraani rea vdrra allapoole (kuid viimases reas olles mitte
ekraanilt vdlja). Kui aga kursor asub ekrsani tekstiosa esi-
meses reas, sSiis operatsioon “E annab peaaedu sama tulemuse
nis "W, ainult kursor lidheb iile juurdetulnud ritta.

“Z (scroll down) nihutab ekraani dokumendis ihe rea vor-
ra allapoole (iga rea kohale tuleb jargmine, alt 1lisandub
iks uus rida ja senine esimene rida kaob ekrasnilt). Kursor
Jjd#b teksti suhtes oma kohale, liikudes koos tekstiga mé&oda
ekraani iles (kuid mitte ekraanilt vdlja). Kui kursor asub
ekraani viimases reas, siis annab peaaegu sama tulemuse ope-
ratsioon "X, ainult kursor laheb tile juurdetulnud ritta.

“R (up screen) n#itab dokumendi eelmist ekraanitadit, ehk
tédpsemalt: ekraanile korraga mahtuvate ridade arvust kahe
vérra viiksema arvu ridade vdrra eestpoolt (kui dokumendis
on eespool nii palju ridu). Kursor Jjaéb nidid ekraani suhtes
paigale. M8nes arvutis sisaldab klaviatuur sellesama operat-
siooni tarvis ka eraldi klahvi, néiteks nimega Page Up.

“C (down screen) n#éitab dokumendi jirgmist ekraanitdit
(eeldades, et dokumendis ikka ridu jatkub). Mdnes arvutis
sisaldab klaviatuur sellesama operatsiooni tarvis ka eraldi

klahvi, nditeks nimega Page Down,
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P3himenii kolmandas tulbas on pealkirja ERASE all néida-
tud olulisemad teksti kustutamisel vajalikud operatsioonid.
Hiljem lisanduvad nendele killl veel operatsioonid "QT, ~@Y,
“QDel (vt. 1k. 53) ja "KY (vt. lk. 60).

“G vdi Del (erase character) kustutab kursori kohal ole-
va siimboli ja tdmbab jargneva teksti sellele peale. Arvuti
klaviatuur sisaldab tavaliselt veel eraldi tagurdamisklahvi
nimega Backspace, mis kustutab kursorile eelnenud siimboli ja
t8mbab jArgneva teksti koos kursoriga sellele peale (mdnes
versioonis teeb sama ka operatsioon “H).

“T (erase word) kustutab kursori kohalt algava sdna vdi
sdnaosa (vt. lk. 21). Kui adga kursor paikneb tithiku kohal,
siis operatsioon T kustutab k§ik tihikud j&rgmise sdnani.

“Y (erase line) kustutab kogu kursorit sisaldava rea,
nihutades sealjuures kJiki jargmisi ridu ekrsanil ithe vdrra
ilespoole (vt. ka operatsioonid “QY ja ~“QDel 1k. 53).

“U (unerase) tasstab viimati kustutatud tekstiosa alates
kursori kohalt. Taastatavad ei ole seejuures vaid iihetaheli-
sed kustutamised operatsioonidega "G, Del v®i Backspace. Se-
da operatsiooni on sobiv kasutada nditeks sSna v3i rea im-
bertdstmiseks dokumendi ihest kohast teise: olles kustutanud
vastava sdna (v3i rea) operatsioconiga "T (v3i "Y) tema seni-
selt kohalt viiakse kursor uude kohta ja sooritatakse seal
operatsioon “U. Nii saab s3na (rea) kanda ka mitmesse kohta,
ainult kustutamise ja taastamise vahel ei tohi olla dhtki
muud kustutamist (vt. samuti lk. 61). Operatsiooni “U saab
tavaliselt sooritada ka funktsionaalklahviga (lk. 17 on sel-

leks klahv FZ2 alumises registris).
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Pdhimeniii neljandasse tulpa on pealkirja OTHER all dihen-
datud redigeerimise iilejadnud pdhioperatsioonid.

“J (help) toob ekraanile pdhimeniiisse puutuva (inglis-
keelse) abiinfo saamise vdimalusi néitava meniii, mille jargi
kasutaja saab valida teda huvitava valdkonna. Muuhulgas vdib
selle meniii ekraanil olemise ajal veel kord operatsiooni ~J
sooritades jduda abiinfo esitamise taseme muutmise vdimalu-
seni. Soovides redigeerimise ajal pShimeniiid ekraanile saada
tuleb operatsiooni ~J jérelikult kaks korda jérjest soorita-
da ja sisestada siis arv 3 (vt. samuti lk. 12). Operatsiooni
~J saab tavaliselt sooritada ka funktsionaalklahviga (lk. 17
on selleks klahv Fl alumises registris).

“I (tab) kdivitab tabulaatori, mis kas viib kursori sa-
mas reas paremale esimese tabulatsioonimarkeri veergu vdi
jatab ta markeri puudumisel endisele kohale. Kui redaktor on
lisamisre2iimis (vt. jdrgmine operatsiocon), siis vahepealsed
veerud, millest kursor ille laheb, taidetakse tihikutega ja
senist teksti lilkatakse sama palju edasi. Kui aga redaktor
on asendamisre2iimis, siis kursor 1libiseb senisest tekstist
iile, lisades tithikuid vaid teksti puudumisel. Arvuti klavia-
tuur sisaldab sellesama operatsiooni tarvis tavaliselt ka
eraldi nn. tabulaatoriklahvi nimega 7ab v4i Tab —»|.

Redaktor paigaldab juba vaikimisi teatud arvu tabulatsi-
oonimarkereid, mis tabulaatoriskaalas (vt. 1lk. 16) on kuju-
tatud hiliumdrkidena. Niisuguse markeriga luuakse seega tabe-
lis veerg, kus tekstide (nditeks arvude) algused on rajasta-
tud. Markerite paiknemist tabulaatoriskaalas saab muuta ope-

ratsioonidega ~0I, ~“ON (vt. 1lk. 32) ja "OF (vt. 1lk. 28).
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Peale hillumdrgina kujutatavate markerite v3ib kasutada
veel nn. kilmnendmarkereid, mis kujutuvad skaalas siimbolitena
#. Kimnendmarkeri kohale tabuleeritud kursori korral nihkub
sisestatav tekst pidevalt vasakule kuni punkti sisestamiseni
(13peb arvu téisosa). Edasi léheb (murdosa) sisestamine juba
tavaliselt. EKiumnendmarker loob seega tabelis veeru, milles
arvud on rajastatud nende kiimnendpunktide j&rgi. Kui operat-
sioon "I viib kursori kiimnendmarkeri veergu, siis on seisun-
direés sdna decimal kuni markeri kohalt lahkumiseni.

“¥ (turn insert on or off) vahetab lisamisre2iimi asen-
damisre2iimiks ja vastupidi. Vaikimisi on redaktor 1lisamis-
re2iimis, mida meenutab s%na insert seisundireas. See re2iim
tdhendab, et klaviatuurilt valitav siimbol lisatakse alati
kursori kohal paikneva siimboli ette, kusjuures rea Jjirgnev
tekst koos kursorigs nihkub ihe veeru v3rra paremale. Asen-
damisre2iimis oleva redaktori korral (s®na insert seisundi-
reas on sel juhul kustunud) iga klaviatuuril valitav stmbol
asendab kursori kohal paikneva siimboli ja kursor liheb iile
jargmisse veergu. Mdnes arvutis sisaldab klaviatuur ka eral-
di dmberliilitamisklahvi, n&diteks nimega Insert,

"B (align paragraph) formatiseerib dokumendi kursorist
kuni 13igu 16puni, s.t. mahutab igas reas teksti kehtivates-
se rajadesse (vt. operatsioohid "OL ja “OR lk. 27), 1lisades
parempoolseks rajastamiseks sdnade vahele vajaduse korral
tdiendavaid, nn. pehmeid tihikuid. Kui poolitamisre2iim pole
tihistatud (vt. operatsioon "OH 1lk. 31), siis osaliselt ra-
Jjadesse mahtuvate sdnade korral teeb redaktor poolitamiset-

tepaneku. Selleks formatiseerimine katkestatakse ning naida-

25



takse kursoriga sdna soovitatavat poglitamiskohta. Kui kasu-~
taja on sellega ndus, siis sidekriipsu valimine annab pooli-
tamisloa Jja formatiseerimine Jjétkub. Kui poolitamiskoht ei
sobi, siis v®ib kursorit vasakule (mitte paremale!) nihuta-
des otsida parema koha ja teatada sellest sidekriipsule va-
jutamisega. Kui kasutaja ei soovi vastavat_sana iildse pooli-
tada, siis tuleb vastata veel kord "B. Kui aga iikski nendest
kolmest vdimalusest ei sobi, siis tuleb vastusega “U forma-
tiseerimine katkestada ja asuda teksti muutma. Operatsiooni
“B saab tavaliselt sooritada ka funktsionaalklahviga (lk. 17
on selleks klahv F7 alumises registris). Dokumendi 18puni
saab formatiseerida operatsiooniga "QU (vt. 1lk. 51).

“N (split the liné) paneb kursori kohale rea 1%pu tunnu-
se. Kui kursor paiknes rea alguses, siis lisatav rida on ti-
hi, muidu laheb sinna katkestatud rea 13pp. Katkestatud rea
lipuveergu tekib siimbol < néitamaks, et rea l8petas kasuta-
ja, mitte redaktor. Sisestamisklahv teeb lisamisre2iimis sa-
ma, kuid vdib lisada rohkem tithje ridasid (vt. 1lk. 41).

“L (find or replace again) késib veel kord, kuid alates
kursori praeguselt asukohalt sooritada #dsjaldppenud otsimis-
operatsiooni “QF, ~“QG, “QH (vt. lk. 48, 50, 51) vdi asenda-
misoperatsiooni "QA (vt. 1lk. 50).

P&himeniii viimases tulbas on pealkirja HMENUS all néida-
tud viie tdiendavaid redigeerimisoperatsioone sisaldava me-
niiii poole podrdumise viisid. Uks neist (mille poole p&érdu-
takse valjumisklahviga Esc) esines juba lahtemeniiis, Glejaé-
nud iihendavad redigeerimisoperatsioonid nelja riihma ja nende

rithmade vaatlemisele ongi pithendatud edasine kédsitlus.
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4. Ekraanimeniid

Esimesse vaadeldavasse rithma on iihendatud redigeeri-
tava dokumendi’ teksti vormistamise ning ekraanil kujutamise
juhtiniseks m¥eldud operatsioonid. Selle riihma poole podrdu-
mine algab juhtsimboli "0 valimisega, mis toob ekraani iila-

ossa (seisundirea alla) jérgmise nn. ekraanimeniiii:

- ONSCREEN MENU

MARGINS TYPING DISPLAY
L set left ¥ word wrap on/off D print ctrls on/off
R set right J right just on/off H hyphen help on/off
X release E enter soft hyphen P preview on/off
T rul on/off G temporary indent B soft sp dts on/off
F rul fr text 8 set line spacing TABS
0 C I

rul to text center line set stop N clear

Selle meniii vasakpoolseimas tulbas on pealkirja MARGINS
all ndidatud kuus rajade médrasmisega ning tabulaatoriskaala
kasutamisega seotud operatsiooni.

“OL (set left margin) mddrab dokumendi vasakpoolse raja
veergu, mille numbri kasutaja sisestab vastusena kisimusele
new left margin? See raja téhendab veergu, kust edaspidi al-
gavad dokumendi kJik read ja kuhu uuele reale iileminekul sa-
tub kursor. Kui dokumendi alguses pole punktkorraldusega LM
(vt. lk. 40) teisiti mddratud, siis vaikimisi paikneb vasak-
poolne raja veerus 1. Uue raja médramine kajastub kohe teks-
ti kohal néidatavas tabulaatoriskaalas (vt. lk. 18), mille
algust wérkiv tdht L alati paikneb kehtiva raja veerus.

“OR (set right margin) m#idrab dokumendi jérgnevate rida-
de parempoolse raja veergu, mille numbri kasutaja sisestad

vastusena kiisimusele new right margin? See raja midrab vee-
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ru, kuhu redaktor siitpeale rajastab. ja formatiseerib read,
s.t. millest iile minev tekst kantakse automaatselt jérgmisse
ritta (eeldades, et iilekandmine ei ole operatsiooniga ~“OW
keelatud; vt. lk. 28). Kui dokumendi alguses pole punktkor-
ralduseda RM (vt. 1k. 41) teisiti mé8ratud, siis vaikimisi
paikneb parempoolne raja ekraani tiiiibist sdltuvalt kas vee-
rus number 80 vdi veerus number 85. Ka uue parempoolse raja
méddramine kajastub kohe tabulaatoriskaalas, mille 18ppu mér-
kiv tdht R alati paikneb kehtiva raja veerus.

- ~“0X (margin release) lubab ajutiselt tihe rea redigeeri-
mist vdljaspool vasak- ja parempooclse rajaga madratud piire
(vasakpoolsest rajast saab iile minna muidugi vaid siis, kui
see raja on ilhest suurem). Sellise rajastamisreZiimist loo-
bumise tunnuseks on sdna mar-rel seisundireas (asendab sesal
s6na align). Kord kehtestatud eriolukorra 18petab kas jarg-
mine k#sk "0X, sisestamisklahvile vajutamine, tleminek uuele
reale vdi Gheainsagi paranduse tegemine rajade vahel.

~“OT (turn ruler on or off) lubab v8i keelab tabulaatori-
skaala nditamise seisundirea all. Vaikimisi, s.t. Ghtki ope-
ratsiooni "OT sooritamata on skaala nahtav. Tuleb arvestada,
et tabulaator toétab endiselt ka varjatud skaala korral.

“0OF (ruler from text) kehtestab kursorit sisaldava rea
jérgi uue tabulaatoriskaala. Vasak- ja parempoolne raja m#éd-
ratakse nimelt selle tekstirea Hféirmiste mittetihikute jargi,
kuid selle rea ilejdsnud tekstist arvestab redaktor iiksnes
stimboleid !, # ja - (neist ! lisab skaalasse uue tabulatsi-
oonimarkeri, ¥ lisab uue Kkimnendmarkeri ja - kustutab skaa-

las sellel kohal seni olnud markeri).
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“00 (ruler to text) liilitab sel hetkel kehtiva tabulaa-
toriskaala eraldi reana teksti kursori kohale, kus skaala

omandab vastava punktkorralduse kuju (vt. 1lk. 45), néiteks:

Viimases niisuguses reas tehtavad parsasndused- kajastuvad ot-
sekohe ekrsanil ndidatavas tabulaatoriskaalas. Operatsiooni
~00 saab tavaliselt sooritada ka funktsionaaslklahvigas (lk.
17 on selleks klahv F8 alumises registris).

Ekraanimeniii teises tulbas on pealkirja TYPING all n&i-
datud kuus teksti sisestamise ning sellega kaasneva vormis-
tamise juhtimiseks méératud operatsiooni.

~“OW (turn word wrap on or off) lubab vdi keelab sisesta-
tava teksti automasatse jaotamise ridadeks. Vaikimisi on re-
daktor alati automaatse ridadeksjaotamise re2iimis, s.t. si-~
sestatava teksti esimese sOna, mis parempoolse rajaga méadra-
tud kohal veel ei lépe, kannab redaktor ile jirgmisse ritta
ja sisestamisklahvile tuleb kasutajal vajutada iksnes teata-
maks jirjekordse 1ldigu 1ldppemisest. Kui see re2iim on keela~
tud, siis peab kasutaja iga rea 13ppu ise sisestamisklahviga
osutama. Parempoolse raja iiletamisel annab redaktor seejuu-
res tavaliselt helisignaali nagu ikks kirjutusmasin.

“0J (turn right justify on or off) lubab v&i keelab au-
tomaatse rajastamise paremalt. Vaikimisi on redaktor auto-
maatse rajastamise re2iimis, s.t. iga sisestamisklahvita 13-
petatud rea viimase sdna 18pp viiakse parempoolse raja koha-
le, lisades rea sonade vahele tarbe korral pehmeid tihikuid.
Rui rajastamine on keelatud, siis pehmeid tiihikuid ei lisata

ja rida 13peb seal, kuhu sisestamisel j#i tema viimane sdna.
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“OE (enter soft hyphen) sisestap kursori kohale erilise
nn. pehme sidekriipsu, osutades soovitatavat poolitamiskohta
sfnas, mida redaktor piliilab teksti formatiseerimisel arvesta-
da (vt. 1lk. 25). Kui juhtsiimbolite néitamine ekraanil on lu-
batud (vt. 1lk. 31), siis versioonist s&ltuvalt osutab pehmet
sidekriipsu kas inverteeritud sidekriips vdi v@rdusmirk. Kui
formatiseerimisel pehme sidekriipsu kohal poolitatakse, siis
niidatakse ja trikitakse seda tavalise sidekriipsunsa.

Redaktori mSnes versioonis operatsioon "OFE kehtestab vdi
tihistab erilise pehmete sidekriipsude sisestamise reZiimi.
Selles re2iimis sisestab sidekriipsuga (miinusega) tdhista-
tud klahv pehme sidekriipsu, aga valik kujul "P- annab tava-
lise ehk jdiga sidekriipsu. Vaikimisi on niisugune redaktor
jdikade sidekriipsude sisestamise re2iimis.

“0G (temporary indent) tdstab vasakpoolse raja ihe teks-
tildigu moodustamise ajaks ajutiselt esimese tabulatsiooni-
markeri kohale (teise tabulatsiconimarkeri kohale tdstmiseks
tuleb sooritada kaks operatsiooni "0G). Raja ajutist asukoh-
ta nditab tdht V tabulaatoriskaala vastavas veerus. Esimene
sisestamisklahvile vajutamine taastab endise vasakpoolse ra-
ja. Operatsiooni "0G kasutatakse siis, kui jérjekordset 1%i-
ku soovitakse mingil pdhjusel trikkida suurema taandega.

“0S (set line spacing) m#dradb dokumendi tekstiridade va-
heliseks sammuks naturaalarvu, mille kasutaja sisestab vas-
tusena kilsimusele enter new spacing, Vaikimisi on see samm
iks, s.t. tekst kantakse kdikidesse ridadesse. Uhest suurem
samm ilmub ekraanil otsekohe ka seisundiritta nditeks kujul

spacing-2, Praktikas m#dratakse ridadevaheline samm enamasti
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dokumendi alguses punktkorraldusega LS (vt. lk. 41) ja kasu-
tatakse operatsiooni "085 vaid sammu ajutiseks muutmiseks re-
digeerimisel, nditeks kui on tarvis {iks tekstildik vdi tabel
esitada tihedamate vdi hdredamate ridadega.

“0C (center line) tsentreerib kursorit sisaldava res,
s.t. lisab selle rea ette sobiva arvu tihikuid nii, et ots-
mised tithikust erinevad siimbolid paikneks rajadest v&imali-
kult samal kaugusel. Kasutatakse n#éiteks pealkirjade korral.
Operatsiooni “OC saab tavaliselt sooritada ka funktsionaal-
klahviga (lk. 17 on selleks klahv F2 iilemises registris).

Ekraanimeniii viimases tulbas on pea}kirja DISPLAY all
kdigepealt nididatud neli operatsiooni, mis juhivad mitmesu-
guse sbiinformatsiooni kujutamist ekraanil.

“0D (turn print controls on or off) lubab v3i keelab nn.
juhtsiimbolite naitamise ekraanil. Juhtsiimbolid tulevad teks-
ti eesk&tt trikimeniii operatsioonidest (vt. 1lk. 33), kuid
nende hulka kuuluvad ka néiteks pehmed sidekriipsud, mis po-
le rea 18pus. Vaikimisi juhtsiimboleid ei néidata, kuid dldi-
selt on redigeerimisel kasulik nende niditamist lubada, sest
muidu v3ib kasutaja mitte margata mdne juhtsiimboli kustuta-
matajddmist (mis v3ib triikist ebameeldivalt moonutada). Ope-
ratsiooni “0D saab tavaliselt sooritada ka funktsionaalklah-
viga (lk. 17 on selleks klahv Fl iilemises registris).

“OH (turn hyphen help on or off) kehtestab vdi tiahistab
poolitamisre2iimi formatiseerimisel (vt. lk. 2§). Vaikimisi
on redaktor poolitamisrefiimis, s.t. peatub sobivate pooli-
tamiskohtade kiisimiseks. Selle reZ2iimi tihistamisel poolita-

takse vaid pehmet v3i jdika sidekriipsu sisaldavaid sdnu.
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“0P (turn preview on or off) alustab v3i 13petab doku-
mendi triikikuju nditamise ekraanil. Trikikuju néitamisel po-
le ekraanil ei juhtsiimboleid ega punktkorraldusi (viimaseid
operatsioon "0OD ei kdrvalda). Samuti on triikikuju néitamise
ajal keelatud teksti redigeerimine, kuigi saab muidugi 1ii-
kuda mddda dokumenti, otsida vajalikku kohta jms.

“0B (turn soft space dots on or off) lubab v&i keelab
rajastamisel lisatavate pehmete tihikute (vt. lk. 25) naita-
mise ekraanil punktidens (need punktid paiknevad rea keskel,
mitte rea allservas nagu vastavad kirjavahemdrgid). Vaikimi-
si ndidatakse pehmeid tihikuid tavaliste tihikutena.

Ekraanimeniii viimases tulbas ou veel pealkirja TABS all
nédidatud kaks operatsiooni tabulatsioonimarkerite Uhekaupa
lisamiseks v3i kustutamiseks.

“0I (set tab stop) lisab tabulatsioonimarkeri (vt. 1lk.
24) veergu, mille numbri kasutaja sisestab vastusena kisimu-
sele enter new tab stop. Markeri lisamiseks kursori kohale
tuleb numbri sisestamise asemel vajutada v&ljumisklahvile.
Kimnendmarkeri lisamisel tuleb veeru numbrit alustada mérgi-
ga # v0i valida see miark enne vdljumisklahvile vajutamist.

“ON (clear tab stop) kustutab tabulstsioconimarkeri sel-
lest veerust, mille numbri kasutaja sisestab vastusena kiisi-
nusele enter a tab stap to be cleared (katse olematu markeri
kustutamiseks pdhjustab teate could not find that tab). Mar-
keri kustutamiseks kursori kohalt tuleb vajutada v#&ljumis-
klahvile ja k8ikide markerite kustutamiseks sisestada téht a
(= all). Kimnendmarkeri kustutamiseks tuleb enne veeru numb-

ri sisestamist v3i v&ljumisklahvile vajutamist valida #.
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5. Trikimeniid

Omaette riihma on {ihendatud redigeeritava dokumendi trik-
kimise juhtimiseks m#dratud operatsioonid. Selle rithma poole
p6drdumine algab juhtsiimboli "P valimisega, mis toob ekraani

ilaossa (seisundirea alla) jéargmise nn. trikimeniiii:

PRINT MENU

BEGIN & END OTHER
B bold X strike out H overpr char O binding space
S underline D double str .| overpr line C print pause
¥V subscript Y italics F phant space I column tab
T superscr K indexing phant rubout ® fixed position

G
L form feed N normal pitch
R

Q W E custom A altern pitch

Selle meniil kahes vasakpoolses tulbas on ihise pealkirja
BEGIN & END all ndidatud kaheksa operatsiooni eriliste trilk-
kimis~ v®i tdlgendsmisviiside alustamiseks ja samuti ka 18-
petamiseks. K&ik nad lilitavad teksti vastavaid Jjuhtsimbo-
leid, mida v38ib kill soovi korral n&ha ekraanil (kui joht-
simbolite n#itamine ekraanil on lubatud; vt. lk. 31), kuid
mis ei1 kuulu sellisel kujul trikkimisele.

“PB (boldface) alustab v3i 18petab tekstiosa, mida soo-
vitakse tridkkida paksus kirjas (ekraanil ndidatakse vastava
tekstiosa stimboleid tavalisest veidi heledamalt). Iga paksus
kirjas triikkimisele kuuluva tekstiosa tarvis tuleb kasutajal
vaadeldavat (ja analoogiliselt ka seitset jérgmisena kirjel-
datavat) operatsiooni kaks korda sooritada - esimesega neist
alustatakse, teisega aga 13petatakse paks kiri. Kui juhtsiim-
bolite néditamine ekraanil on lubatud, siis iimbritsevad paksu

kirjaga trikitavat tekstiosa ekraanil juhtsiimbolid "B, néi-
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teks "Bpaks kiri”B, mis triilkitakse aga kujul paks kiri. Ope-
ratsiooni "PB saab tavaliselt sooritada ka funktsionaalklah-
viga (lk. 17 on selleks klahv F4 alumises registris).

“PS (underline) alustab v8i 18petab tekstiosa, mida soo-
vitakse tritkkida allakriipsutatult. Kui juhtsimbolite n&ita-
mine ekraanil on lubatud, siis imbritsevad ka ekraanil alla-
kriipsutatult esitatavat tekstiosa lisaks veel Jjuhtsiimbolid
"S5, néditeks “Salla Kriipsutatud”S, mis trikitakse aga kujul
alla kriipsutstud (tuleb tdhele panna, et tihikud trikitakse
enamikus versioconides allkriipsuga). Operatsiooni "PS saab
tavaliselt sooritada ka funktsionaalklahviga (lk. 17 on sel-
leks klahv F3 alumises registris).

“PV (subscript) alusteb voi 10petab tekstiosa, mida soo-
vitakse trikkida indeksi kohale, s.t. poole rea vdrra tava-
lisest tekstist madalamale. Nii nditeks kirjutis a,,qg tuleb
klaviatuuril valida kujul a”PVn+10°PV . Ekraanil esitub in-
deksina trilkitav tekstiosa kiill tavalisel kdrgusel, kuid in-
verteeritult (tumeda kirjaga heledal foonil). Kui juhtsiimbo-
lite néitamine ekrsanil on lubatud, siis imbritsevad indek-
sit lisaks veel juhtsiimbolid "V. Operatsiooni "PV saab tava-
liselt sooritada ka funktsionaalklashviga (lk. 17 on selleks
klahv F4 iilemises registris). Olgu veel margitud, et esineb
triikiseadmeid, kus indeks triikitakse terve rea vdrra madala-
male (jérgmises operatsioonis vaadeldav astendaja seega vas-
tavalt terve rea vdrra kdrgemale).

~“PT (superscript) alustab voi 1dpetab tekstiosa, mis tu-
leb trikkida astendaja ehk Glemise indeksi kohale, s.t. poo-

le rea vorra kdrgemale. Naiteks aste x®"7 tuleb klaviatuuril
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valida kujul x"PTm-n"PT . Ekraanil esitub astendajana triiki-
tav tekstiosa tavalisel kdrgusel, kuid inverteeritult. Kui
juhtsiimbolite néitamine ekraanil on lubatud, siis fiimbritse-
vad astendajat iihtlasi veel ka juhtsiimbolid "T. Operatsiooni
"PT saab tavaliselt sooritada ka funktsionaalklahviga (lk.
17 on selleks klahv F3 iilemises registris).

“PX (strike out) alustab v&l 13petab tekstiosa, mis tu-
leb trikkida (sidekriipsude ehk miinustega) mahakriipsutatud
kujul. Kui juhtsiimbolite néitamine ekraanil on lubatud, siis
imbritsevad mahakriipsutada soovitud tekstiosa juhtsimbolid
“X, nditeks "Xvigane”X, mis trikitakse kujul vigsane

“PD ({(double strike) alustab v3i 1%petab tekstiosa, mis
tuleb trikkida poolpaksus kirjas. Kuvi juhtsimbolite néaitami-
ne ekraanil on lubatud, siis UGmbritsevad poolpaksuz kirjas
trikitavat tekstiosa juhtsimbolid "D, naiteks “Dpoolpaks™D,
mis trikitakse kujul poolpaks . Paljudes trikiseadmetes pole
tegelikult vahet paksu ning poolpaksu kirja vahel, mistdttu
operatsiooni “PD praktikas harva kasutatakse.

“PY (italies or color) alustab vdi 18petab tekstiosa,
mis tuleb trikkida kursiivis (vd31i vérviliselt, kui trilkisea-
de seda vdimaldab). Kursiivis trikkida tuleva tekstiosa sitim-
bolid esituvad ekraanil tavalisest heledamalt. Kui juhtsinm-
balite nditamine ekrsanil on lubatud, siis tGmbritsevad seda
tekstiosa juhtsimbolid "Y, naiteks "“Ykursiiv"Y, mis triki-
takse kujul kursiiv v3i “Ye"Tx"T"Y, mis trukitakse kujul e*.
Enamasti vdimaldab triilkiseade kasutada ka paksu kursiivi -
selle saavutamiseks tuleb nii enne vastavat tekstiosa kui ka

pérast seda sooritada operatsioonidepaar “PB"PY v&i “PY"PB.
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“PK (indexing) alustab vdi 16pretab tekstiosa, mida soo-
vitakse iseseisva sissekandena liilitada koostatavasse indek-~
sisse (vt. lk. 10). Kui juhtsimbolite n#ditamine ekraanil on
lubatud, siis limbritsevad indeksisse lilitatavat tekstiosa
juhtsiimbolid "K, néiteks "Kredaktor WordStar”K m&#rab s®na-
paari "redaktor WordStar” hkuulumise indeksisse.

Triakimenul kahes viimases tulbas on pealkirja OTHER all
loetletud muud trikkimist juhtivad operatsioonid (osal neist
on métet vaid spetsiaalsete trikiseadmete olemasolu korral).
Erinevalt &sjavaadeldud operatsiconidest.ei cle Jargnevaid
enam tarvis sooritada kahekordselt {(nii algus- kui ka 1%pp-
punktis) - vajaliku efekti annab juba iihekordne sooritamine.

“PH (overprint character) teatab, et jirgmine siimbol tu-
leb eelmisele peale trikkida. Kui juhtsimbolite n&itamine
ekrasnil on lubatud, siis eelneb pealetriikitavale sumbolile
juhtsiimbol "H. N&aiteks klaviatuuril, kus puudub tdht & vdib
valida menu”PH"u"PH", mis ekraanile tuleb kujul menu”H"u"H"
ja trikitakse kujul menild, Operatsiooni "PH saab tavaliselt
sooritada ka funktsionaalklahviga (lk. 17 on selleks klahv
F5 alumises registris).

“P.l (overprint line) teatab, et jargmine rida tuleb
eelmisele peale triikkida. Ekraanil ilmub iiletriikitava rea
lipuveergu siimbol - {(miinus ehk sidekriips).

“PF (phantom space) lilitab teksti erit#&hendusliku tihi-
ku, mis aga enamiku trikiseadmete korral ei erine tavalisest
tiihikust., Ekraanil v3ib seda tithikut né#&ha juhtstmbolina °F,
kuid tema trikikuju tuleb iga konkreetse tritkiseadme korral

kasv3i katseliselt selgitada.
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“PG (phantom rubout) lilitab teksti eritdhendusliku nn.
kustutussiimboli, mida aga enamiku trikiseadmete korral asen-
dab tavaline tithik. Ekraanil v3ib seda stmbolit n&ha Jjuht-
simbolina ~G, kuid tema trikikuju s&Sltub konkreetsest triiki-
seadmest ja tuleb nditeks katseliselt selgitada.

~“pPQ, “PW, "PE vd8i "PR (custom) alustab iiht neljast vdi-
malikust (vastavalt nimedega @, W, E v3i R) kasutajat8lgen-
dusest, nditeks kas erikujulist kirja v&i uvut kirja suurust.
Kui triikiseade v8imaldab niisuguste t3lgenduste olemasolu,
siis tuleb need mi#ir=ta juba redaktori genereerimisel, mida
kéesolevas juhendis aga ei vaadelda.

“PL (form feed) teatab, et lehekiilg tuleb kursori kohal
l8petada (ilma allmérkust vol lehekiiljenumbrit trikkimata)
ja alustada uut. Kui juhtsiimbolite nditamine ekraanil on lu-
batud, siis osutab katkestuskohta juhtsiimbol "L, aga vasta-
vat rida iseloomustab lipuveerus téht F.

“PO (binding space) liilitab teksti n.-6. siduva ehk mit-
tepoolitatava tithiku, mis triikitakse kiill tavalise tiithikuna,
kuid mida ei rajastamisel ega formatiseerimisel tiihikuna ei
tdlgendata. See téahendab, et siduva tihiku kSrvale ei lubata
lisada Uhtki pehmet tiihikut (vt. 1lk. 25), aga samuti ei tohi
sellise tithiku kohal iile minna uuele reale. Niisugust sidu-
vat tihikut kasutatakse peamiselt mitmesdnaliste tervikute
sdilitamiseks tekstis, nii nditeks pole programmeerimiskeele
nimes FORTRAN IV otstarbekohane lisada numbri ette tiihikuid
v3i minna selle ees iile uuele reale. Kui juhtsiimbolite néi-
tamine ekraanil on lubatud, siis kujutub siduv tithik Jjuht-

siimbolina ~0, nditeks FORTRAN"OIV.
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“PC (print pauss) teatab, et trikkimise ajal tuieb sel-
les kohas peatuda, andmaks kasutajale aega naiteks vastav;t
tidpi trikiseadmes vdrvilindi vahetamiseks vms. RKui juhtsiim-
bolite nditamine ekraanil on lubatud, siis osutab peatumis-
kohta juhtsiimbol ~C.

“PI (column tab) paigaldab tekstiritta kursori kohale
erilise tabulatsioonimarkeri (vt. ka 1lk. 24), mis nii ekraa-
nil kui ka trikitult lilitab s3ltuvalt teiste markerite asu-
kohast vahele kuni kaheksa tilhikut. Kursoriga sellest marke-
rist lle minnes toimub hiipe vahelejdetud osa 1Bppu.

“P® (fixed position) paigaldab kursori kohale mérgi, mis
nduab eelneva teksti rajastamist tritkkimisel (kuid mitte ek-
raanil!) selle numbriga veeru kohale kdidis nendes ridades,
kus sama médrk paikneb sellessamas veerus. Seda operatsiooni
kasutatakse peamiselt just tabelitega seoses v3i siis niisu-
gustel juhtudel, mil osa teksti triikitakse tihedamas kirjas.
Kui juhtsiimbolite nditamine ekraanil on lubatud, siis osutab
rajastamiskohta juhtstimbol “@.

“PR (normal pitch) viib varem véiksemale sammule liélita~-
tud trikiseadme taas normaalsammule (tavaliselt 1/10 tolli).
Kui Jjuhtsimbolite naitamine ekrsanil on lubatud, siis nor-
naalsammu alustamise kohta osutab juhtsiimbol “N.

“PA (slternate pitch) viib trikiseadme vidiksemale sammu-~
le (tavaliselt 1/12 tolli, kui triikiseade iildse sammu muut-
mist vdimaldab), s.t. alustab trikkimist tihedamas kirjas.
Kui juhtsimbolite n&aitamine ekraanil on lubatud, siis vidik-
sema sammu alustamise kohta osutab Jjuhtsiimbol “A, nditeks

“Ak8igetihedamkiri”N, mis trilkitakse kujul k&igetihedamkiri
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6. Punktkorraldused

Punktkorraldﬁsteks nimetatakse spetsiaalseid, dokumendi
tekstis sisalduvaid, kuid sinna mittekuuluvaid ridu, mis on
niadratud dokumendi trikkimise (osalt ka selle ekraanil kuju-
tamise) juhtimiseks. Nende korralduste mittekuulumine teksti
tdhendab, et punktkorraldusi sisaldavad read ei kuulu trik-
kimisele ega ridade loendamisel arvestamisele, kuigi ekraa-
nil neid ridu ndidatakse koos iimbritsevate (dokumenti kuulu-
vate v8i mittekuuluvate) ridadega.

Punktkorraldustel on k8igil olemas n.-6. vaikimisvarian-
did, mis kehtivad vastavate otseste korralduste puudumisel.
Seega saab dokumente soovi korral redideerida ka lildse ilma
punktkorraldusi kasutamata.

Iga punktkorraldus kujutab endast eraldi rida, kusjuures
neid ridu iseloomustab punkti olemasolu rea esimeses veerus,
millele enamasti jérgneb korralduse kahetéheline nimi. See-
tottu peab kasutaja hoolitsema selle eest, et likski tema do-
kumenti kuuluv rida ei algaks punktiga - niisugune rida jée-
taks trikkimisel vahele ning pealegi v3ib redaktor teda tdl1-
gendada soovimatu korraldusena.

Mtned punktkorraldused 1langevad oma sisu poolest kokku
ilalpool vaadeldud analoogiliste operatsioonidega. Erinevus
nende vahel seisneb siiski selles, et nn. meniiioperatsioon
ndjub vaid késiloleva redigeerimisseansi Jjooksul, punktkor-
raldus aga vastava dokumendi iga redigeerimise ajal. Seetdt-
tu kasutataksegi neid operatsioone peamiselt just vastavate

punktkorralduste ajutiseks, iihekordseks dramuutmiseks.
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Punktiga algava rea lipuveerus on punktkorralduse tunnu-
seks tavaliselt kas punkt, koolon v&i number 1 (kooloh ise-
loomustab liksnes triikkimisse puutuvaid korraldusi ja number
1 niisuguseid korraldusi, mida on soovitatav psigutada lehe~-
kiilje algusesse). Klisimark lipuveerus teatab, et selle rea
punktkorraldus ei ole redaktorile arusaadav (mis tavaliselt
tdhendab, et tegemist on kas vigase §6i kasutatavas versioo~
nis realiseerimata korraldusega).

Jidrgnevas tuleb rohkete punktkorralduste hulgast kasit-
lemisele iiksnes paarﬁﬁnmend kdige olulisemat, redigeerimisel
sagedamini kasutatavat. Igailthe korral neist algab kéasitlus
punkti ja korralduse suurtidhtedes nédidatud nimega (kuigi sa-
na tdhenduse annavad vastavad vdiket&dhed). Sageli esinev 1li-
satdht n tahendab nime tépsustavat naturaalarvu, mille v®ib
aga esitada ka nimest tiihikuga eraldatult.

Esimesed iiheksa j&rgnevalt vaadeldavatest punktkorral-
dustest on kdéik sellised, mis praktikas leiavad kasutamist
enamasti Gksnes dokumendi alguses. Asi on nimelt selles, et
nende korraldustega misratavate néditajate muutmine dokumendi
jirgmistel lehekiilgedel osutub uUpris harva vajalikuks, kuigi
muutmine on muidugi lubatud.

.LMn (left margin) midrab dokumendi teksti vasakpoolse
raja veergu number n. Vaikimisi, punktkorralduse .LMn puudu;
misel on vasakpoolne raja veerus number iiks (seega punktkor-
raldus .LM1 on tdiesti tarbetu). Vasakpoolse raja ajutiseks
muutmiseks redigeerimise k#igus saab kasutada operatsiooni
~0L (vt. lk. 27), aga selle raja muutmiseks ihe 13igu ulatu-

ses on mi#iratud operatsioon "0G (vt. 1lk. 30).
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.RMn (right margin) méfrab dokumendi teksti parempooclse
raja veergu number n. Vaikimisi paikneb parempoolne raja ta-
valiselt kas veerus number 60 vdi 85 (sSltuvalt ekraani taii-
bist). Parempoolse raja ajutiseks muutmiseks redigeerimise
kdigus on médratud operatsioon “OR (vt. 1lk. 27).

.PMn (paragraph margin) madrab iga 15igu esimese rea al-
guse veergu number n. See tihendab, et uus 18ik algab siit-
peale alati (n - 1)-tdheruumilise taandega ehk pérast sises-
tamisklahvile vajutamist saab jargmise stimbolil valida alles
veergu n. Vaikimisi kehtib korraldus .PM1 (taanet ei ole),
igat teistsugust taanet n&éitab tdaht P tabulastoriskaalas.

.LSn (line spacing) mifrab dokumendi tekstiridade vahe-
lise sammu n-realiseks. Vaikimisi kantakse tekst kJikidesse
ridadesse (s.t. kehtib korraldus .LS1). Kui mé#ratav n véidr-
tus on thest suurem, siis ilmub ka ekraani seisundiritta s%-
na spacing-n (nditeks praktikas enamasti spacing—-2), Teksti-
ridade vaheline samm n tdhendab, et teksti sisestamisel v&i
formatiseerimisel minnakse realt number r alati automaatselt
ile reale number r + n. Samuti lisab iga sisestamisklahvile
vajutamine dokumenti juurde n tiihja rida. Tekstiridade vahe-
lise sammu ajutiseks muutmiseks redigeerimise kiigus saszb
kasutada operatsiooni "0S (vt. 1lk. 30).

.PCn  (page number column) midrab, et lehekiiljenumbrite
trikkimist tuleb igal lehekiiljel alustada veerust number n.
Vaikimisi alustatakse lehekiiljenumbreid enamasti veerust 28
(s.t. kehtib korraldus .PC28). Tavaliselt valib kasutaja n
vidrtuse siin vastavalt sellele, kuidas ta on mé&ranud lehe-~

kiilje vasak- ja parempoolse raja.
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.LHn (line height) m#drab rea korguseks, s.t. kahel jar-
Jestikusel real samas veerus paiknevate punktide vaheliseks
kauguseks n/48 tolli. Vaikimisi on rea k8rgus ensmasti 1/6
tolli (kehtib korraldus .LH8). t#ldiselt sdltuvad vaadeldavas
korralduses lubatavad n vidrtused muidugi kasutatavast tri-
kiseadmest. Tuleb arvestada, et rea kdrguse muutmine ei md-
Jjusta kirja koSrgust, vaid ainult ridade tihedust.

.PLn (page length) m##arab lehekilje pikkuseks (ehk k&r-
guseks) n rida. Vaikimisi on lehekiilg 66-realine, s.t. keh-
tib korraldus .PL66 (lehekiilje fluisiline pikkus s3ltub veel
rea kdrgusest, néditeks vaikimisi on lehekiilje pikkus 11 tol-
1i ehk 28 cm). Lehekiilje pikkuse m&#ramisel arvestab kasuta-
ja peale rea kdrguse tavaliselt just triikipaberi formaati.
Ekraanil n&itavad lehekiilgede vahekohti katkendjooned.

.MTn (top margin) ma&rab igs lehekiilje algusesse jaeta-
vate tihjade ridade arvu n. Vaikimisi kehtib korraldus .MT3,
s.t. teksti hakatakse triitkkima lehekiilje neljandale reale.

.MBn (bottom margin) médsrab lehekiilgede 1dppu JjHetavate
tihjade ridade arvu n. Vaikimisi kehtib korraldus .MB8, s.t.
lehekiilje viimased kaheksa rida jéetakse vabaks (tépsemalt,
sinna ei triakita dokumendi teksti, kiill aga nditeks lehekiil-
jenumber v®i allmérkus). Lehekiiljel olevate trikiridade arvu
saame lehekiilje pikkusest llesse ja alla jaetavate tiihjade
ridade arvude lahutamise (ning ridadevahelise sammuga jaga-
mise) teel. Naiteks vaikimisi variantide korral on lehekil-
jel (66 - 3 - B8):1 = 55 trikirida. Kui ags triitkiridade vahe-
liseks sammuks médrats 2 ja 1dppu JjHetavate tithjade ridade

arvuks 7, siis mahub lehekiiljele 28 triikirida.
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Jirgnevalt vaadeldavad punktkorraldused ei paikne enam
reeglina dokumendi alguses, vaid iildiselt suvalistes ridades
(kuigi mdningaid nende hulgast on loomulik paigutada vastava
lehekiilje algusesse).

.HE tekst (page header) teatab oma kousseisus teksti,
mis tuleb trikkida k3ikide Jjargnevate lehekiilgede paisteks
(eeldades, et vahepeal mSne uue samasuguse korraldusega seda
teksti ei muudeta). Stumbol # péise tekstis asendatakse trik-.
kimisel vastava lehekiiljenumbriga (simboli # enda triikkimi-
seks tuleb see anda kujul \#). Padise trikkimine toimub nui-
dugi 1lehekilje algusesse jietud vabade ridade arvel, seegs
néditeks punktkorralduse .MTO mSjupiirkonnas j&&ab péise trik-
kimine ruumipuudusel &ra. Vaikimisi on péis tiithi ning socovi
korral v8ib vahepeal médratud pédise jélle tiithjaks muuta sa-
masuguse korraldusega HE, kus teksti ei ndidata. Kui soovi-
takse trikkida mitmereslist p&ist, siis tuleb pidise esimest
rida mA&ravas korralduses kasutada HE asemel nime ﬁl, teist
rida m#dravas korralduses nime H2 jne. (loomulikult peab le-
hekiiljel nende jaoks vabu ridu jétkuma).

.FO tekst (page foocter) teatab oma koosseisus teksti,
mis tuleb trikkida k8ikide jérgnevate lehekiilgede allmérku-
seks lehekiiljenumbri asemele (lehekiiljenumbri v&ib mérkuse
koosseisu liilitada siimbolina # samuti nagu pdisegi korral).
Vaikimisi on allmérkuseks lehekiiljenumber, mille vdib taas-
tada samasuguse korraldusega FO, kus teksti ei n&idata. Kui
soovitakse triikkida mitmerealist allmérkust, siis tuleb esi-
mest rida méddravas korralduses kasutada nime FO asemel nime

F1, teist rida m#dravas korralduses nime F2 jne.
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.Hin (header margin) m##reb vabade ridade arvu n, mis
tuleb jéatta paise ja lehekiilje esimese tekstirea vahele. Rui
mé#ratav n pole korraldusega MT kehtestatud tiihjade ridade
arvust v#iksem, siis parandab redaktor n véd@rtuse sellest
arvust iihe v38rra vAiksemaks. Vaikimisi JjAetakse pHise ning
esimese tekstirea vahele v3imaluse korral kaks vaba rida.

.FMn (footer margin) midrab vabade ridade arvu n, mis
tuleb jétta lehekiilje viimase tekstirea ja allmérkuse (vdi
lehekiiljenumbri) vahele. Liiga suure n vadértuse parandab re-
daktor korraldusega MB kehtestatud tiihjade ridade arvust iihe
vdrra viiksemaks. Vaikimisi jietakse viimase tekstirea ning
allmdrkuse vahele vGimaluse korral kaks vaba rida.

.OP (omit page numbers) keelab sellest kohast alates le-
hekiiljenumbrite triilkkimise (kui on méfiratud allmérkus, siis
selle trilkkimist korraldus OP ei keela).

.PG (restore page numbers) lubab sellest kohast alates
jalle lehekiiljenumbrite trikkimise (kui see polnud keelatud,
siis ei tee korraldus PG midagi). Redaktori mdnes versioonis
on sama korralduse nimeks PN ilma jérgneva naturaalarvuta.

.PNn (page number) m#i&rab seda korraldust sisaldava le-
hekiilje numbriks n, millest jatkub ka jdrgmiste lehekiilgede
numeratsioon. N#iteks kui redigeeritav dokument on mingi ké&-
sikirje teine peatiikk ja esimene peatiikk hSlmab tGheksa lehe-
killge, siis on loomulik alustada lehekiiljenumbreid kiimnest.
Kui lehekiiljenumbrite triikkimine oli keelatud, siis korral-
dus PN lubab triikkimise. Tuleb aga arvestada, et redaktori
m3nes versioonis mdjutab korraldus PN vaid triikkimist, sei-

sundireas nédidatakse ikka ihest algavat numeratsiooni.
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.PA (page) teatab, et jargmisest tekstireast tuleb alus-
tada uut lehekiilge (nditeks siis, kui seal algab uus peatiikk
v6i suurem tabel). Peamiselt erineb korraldus PA operatsioo-
nist "PL (vt. 1k. 37) Jjust selle poolest, et teda saab pai-
gutada vaid tekstiridade vahele, nimetatud operatsioon on
aga sooritatav ka keset rida.

.CPn {conditional page) teatab, et jirgmisest teksti-
reast tuleb alustada uut lehekiilge vaid sellisel juhul, mil
kdesocleval lehekilljel on triltkkimata j&&nud vahem kui n rida.
Kasutatakse nditeks siis, kui ei taheta lehekilje 1l8ppu pai-
gutada vaid peatiiki pealkirja ja paari esimest rida.

.RR tekst (ruler) lilitab dokumenti oma koosseisus teks-
tina ette antava tabulaatoriskaala, mis toimib samuti nagu
operatsiooni "“00 korral kirjeldatud (vt. 1lk. 29).

.IQ on (letter quality mode) liilitab trikiseadme {mber
kvaliteetsema 8rifti kasutsmisele. Tagasi tavalisele B8rifti-
le saab minna punktkorraldusega .LQ off

.TCn tekst (table of contents) teatab teksti, mis ldhte-
meniiii vastava operatsiooni T (vt. 1lk. 11) toimel tuleb jér-
jekordse sissekandena liillitada sisukorda number n (kus n =
=1, 2, ..., 9, kuid vdib ka puududa). Nii néditeks uue pea-
tiki pealkirja ette vdi jérele on loomulik liilitada rida

.TC Ptk. 3. Tédiendavaid mérkusi . . . . . . . #
milles toodud teksti operatsioon T sobiva 1lehekiiljenumbriga
varustatult lilitab (ainsasse) sisukorda.

.IG tekst (ignore) liilitab dokumenti kommentaarirea, mis
redaktorilt mingit tegevust ei ndua ja mida ei trilkita. M&-

nes versioonis vdib kommentaari alustada ka kahe punktiga.
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7. Kiirmeniid

Jargmisse riithma on {ihendatud redigeeritavas dokumendis
kiireks liikumiseks v$i siis mdningate muude tegevuste kii-
reks sooritamiseks mbeldud operatsiconid. Selle rithma poole
poordumine algab juhtsiimboli “@ wvalimisega, mis toob ekrsani

ttlaossa (seisundirea alla) j8rgmise nn. kiirmeniii:

Q@UICK MENU
CURSOR FIND OTHER SPELL
up 1 P previous F find text U align pars L chk rest
low r V last find A find/repl ¥ math @ rep N chk word
1 side B beg block G char forw ERASE 0 ent word
r side K end block H char back T to char SCROLL
Y
1

beg d 0-9 marker I find page line to r W up, rep
end d ? char count (line) Del line to 1 Z down

[oF--Rwi RN -]

Selle meniii kahes vasakpoolses tulbas on lithise pealkirja
CURSCR all n#idatud dksteist kursori liigutamiseks médratud
operatsiooni (mis lisanduvad p®himeniiis naidatuile) ja 16-
puks veel iiks loendamjisoperatsioon.

“QE (upper left) viib kursori ekraani (tépsemalt Geldes
kiill dokumendi teksti jaoks m#aratud ekraaniosa) vasakusse
ilemisse nurka, s.t. esimese rea esimese siimboli alla. Mdnes
arvutis sisaldab klaviatuur sellesama operatsiconi tarvis ka
eraldi klahvi, néiteks nimeda Home.

~QX (lower right) viib kursori ekraani viimase tekstirea
viimase siimboli jarele (loomulikult ei tarvitse see tdhenda-
da ekraani paremat alumist nurka, sest kui viimane rida on
ndaiteks tihi, siis jd#b kursor selle rea algusesse). Mones
arvutis sisaldab klaviatuur sellesama operatsiooni tarvis ka

eraldi klahvi, néiteks nimega End.



~“@5S (left side) viib kursori k#ésiloleva rea algusesse.

“QD (right side) viib kursori k#siloleva rea ldppu, s.t.
rea viimase siimboli jérele.

~“QR (begin of documen:) viib kursori redigeeritava doku-
mendi algusesse, tuues ekraanile dokumendi esimesed read.

~@C (end of document) viib kursori redigeeritava doku-
mendi 138ppu, tuues ekraanile dokumendi viimased read.

“QP (previous) viib kursori sinna, kus ta paiknes enne
oma viimast liigutamist. Nditeks kui viimati tdsteti kurso-
rit kahe rea vdrra fulespoole (kaks korda "E), siis “QP toi-
mel liigub kursor ithe rea vdrra allapoole.

“QV  (last find) viib kursori sinna, kus ta paiknes pé&-
rast viimase otsimisoperatsiooni (kas “QF, ~QA, "QG vdi ~QH,
kuid mitte "QI) téditmist.

“QB (begin of block) viib kursori bloki algusmérgi koha-
le (vt. lk. 57), sBltumata selle asukohast dokumendis.

“QK (end of block) viib kursori bloki 18pumsrgi kohale
(vt. 1k. 57), s3dltumata selle asukohast dokumendis.

“Qi (marker i) viib kursori markeriga number i (kus i =
= 0,1, ..., 8, vt. lk. 56) mérgistatud kohta dokumendis,
s.t. veergu, mille ees on vastav marker.

Kui viimase kolme operatsiooni sooritamise hetkel vasta-
valt bloki algusmirki, bloki 18pum#rki vdi markerit i doku-
mendis mddratud ei ole, siis ilmub ekraanile veateade (nai-
teks cannot mave to a marker that has not yet been defined)
ja redigeerimise jétkamiseks kiirmeniii poole pédrdumise ko-
hast tuleb vajutada viljumisklahvile (sellele viitab tavali-

selt teade press Esc to cantinue ekraanil).
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“Q? (character count) ei liiguta selle tulba operatsioco-
nidest ainsana kursorit, vaid toob ekraanile dokumendi algu-
sest kuni kursori hetkeasukohani sisalduvate simbolite arvu
néditeks kujul character count at curser: 8714. Redigeerimise
jatkamiseks tuleb niiid vajutada vdljumisklahvile, mis Ghtla-
si kustutab ekraanilt loendamistulemuse.

Kiirmenii kolmandas tulbas pealkirja FIND all 1loetletud
nn. otsimisoperatsioonid on k3ik mésratud redigeeritava do-
kumendi kiireks l&bivaatamiseks kas siis ainult teatud koh-
tade vadljaotsimiseks temas v3i nendes kohtades ithtlasi tea-
tavate asenduste sooritamiseks.

“QF (find text) alustab etteantava teksti vdljaotsimise
operatsiconi. Kdigepealt kilsibki redaktor kasutajalt teksti,
mida see dokumendi l#bivastamisel soovib otsida (kiisimus il-
mub ekraanile n#iteks kujul find what?), See iilimalt 65-siim-
boliline tekst tulebki jéargnevalt sisestads (valida klavia-
tuuril ning l¥petada valimine sisestamisklahvile vajutamise-
ga3). Kui otsitavasse teksti peab muuhulgas kuuluma juhtsin-
bol, néiteks "B, siis valitakse see kujul "P"B.

P&rast otsitava tekstil sisestamist kiisib redaktor kasu-
tajalt veel operatsiooni tédpsustust (ekraanile ilmub kisimus
enamasti kujul optians?). Vastusena sellele kisimusele tuleb
sisestada suvaline kombinatsioon jargnevalt loetletud siim-
bolitest, kus suurtshed tohib kiill asendada vastavate viike-
téhtedega (lubatud on valida nendest siimbolitest kas iks vdi
mitu v3i ka mitte Ghtegi, kuid valimine 18petatakse igal ju-
hul sisestamisklahvile vajutamisega; tithi vastus _ | mid&rab

otsimisoperatsiooni vaikimisvariandi):
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“QS (left side) viib kursori késiloleva rea algusesse.

~“@QD (right side) viib kursori késiloleva rea 1dppu, s.t.
rea viimase stimboli j&rele.

“QR (begin of document) viib kursori redigeeritava doku-
mendi algusesse, tuues ekraanile dckumendi esimesed read.

“@C (end of document) viib kursori redigeeritava doku-
mendi 13ppu, tuues ekraanile dokumendi viimased read.

“QP (previous) viib kurseri sinna, kus ta paiknes enne
oma viimast liigutamist. N&Aiteks kui viimati tSsteti kurso-
rit kahe rea vdrra fiilespoole (kaks korda "E), siis ~@QP toi-
mel liigub kursor ilhe rea vorra allapoole.

~QV (last find) viib kursori sinna, kus ta paiknes pé-
rast viimase otsimisoperatsioconi (kas "QF, "QA, "QG v&i ~QH,
kuid mitte "QI) tditmist.

@B (begin of block) viib kursori bloki algusmérgi koha-
le (vt. 1k. 57), sOltumata selle asukohast dokumendis.

~“@K (end of block) viib kursori bloki 18pumsirgi kohale
(vt. 1k. 57), sdltumata selle asukohast dokumendis.

“8i (marker i) viib kursori markeriga number i (kus i =
= 0,1, ..., 9, vt. 1lk. 56) mirgistatud kohta dokumendis,
s.t. veergu, mille ees on vastav marker.

Kui viimase kolme operatsiooni sooritamise hetkel vasta-
valt bloki algusmirki, bloki 1dpuméirki vdi markerit i doku-
mendis méaratud ei ole, siis ilmub ekraanile veateade (néi-
teks cannot move to a marker that has not yet been defined)
ja redigeerimise jatkamiseks kiirmeniii poole pddrdumise ko-
hast tuleb vajutada vdljumisklahvile (sellele viitab tavali-

selt teade press Esc to continue ekraanil).
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Kogu operatsiooni kordamise, nditeks sellesamsa teksti
jérgmise esinemiskoha leidmise soovist tuleb teatada operat-
siooniga "L (vt. lk. 26). Kui aga niiiid enam nSutud kohta ei
leitud, siis ilmub nAiteks teade end of search far: sinine,

“QA (find and replace) alustab etteantava teksti otsimi-
se ja uue tekstiga asendsmise operatsiooni. Kdigepealt kiisi-
takse samuti nagu operatsioonis "QF otsitavat teksti, siis
asendavat teksti (kujul replace with?) ja 18puks operatsioo-
ni tédpsustamist (options?). Viimasele v3dib peale W, U, B, G,
? ja n anda nidd veel jirgmised vastused:

A tahendab, et otsitava ja asendusteksti erineva pikkuse
korral tuleb ka read automaatselt uuesti rajastada (vaikimi-
si v¥ivad tekkida paremalt rajastamata read).

N tdhendab, et asendus teostatakse ilma kiisimata (vaiki-
misi viiakse kursor -asenduskoha algﬁsesse ja esitatakse sei-
sundireas kilsimus replace? y/n, millele kasutaja peab vasta-
ma kas jaatavalt (t&ht y) vdi eitavalt (tdht n)).

R tdhendab, et operatsiooni korratakse automaatselt kuni
dokumendi 18puni (v#i tagurpidisuuna korral dokumendi algu-
seni). See vastus asendab igakordse operatsiooni “L.

Naiteks kui kogu dokumendis soovitakse allakriipsutatud
tekstiosad (piiratud juhtsiimbolitega ~S, vt. 1lk. 34) asenda-
da kursiivis kirjutatutega (piiratud juhtstmbolitega ~Y, vt.
1k. 35), siis tuleb valida "QA, vastata esimesele kisimusele
“P*S .|, teisele kisimusele "P"Y .| ja kolmandale GNR _].

~“QG (find character forward) ootab kiisimusele find what?
vastusena veel iihe klahvi vajutamist ning viib siis kursori

edasi vastava siimboli esimesele esinemiskohale dokumendis.
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Naiteks "QG. viib kursori redigeeritava lanse 18ppu, "QG _|
aga 1loigu 13ppu. Kui néidatud simbolit kuni dokumendi 1%puni
iildse ei esine, siis ldhebki kursor dokumendi 18ppu ning ek-
raanile ilmub naiteks teade could not find: # (eeldades, et
otsitavaks siimboliks oli m&dratud $).

“QH (find character backward) ootab analoogiliselt eel-
mise operatsiooniga veel ihe klahvi vajutamist ja viib siis
kursori tagasi (dokumendi alguse poole) vastava siimboli esi-
mesele ettetulevale esinemiskohale. Nii néiteks ~QH. viib
kursori eelmise lause 13ppu, "QH _| aga eelmise 13igu 1®dppu
(see on loomulik operatsioon néiteks enne 1ldigu formatisee-
rimist). Kui ndidatud simbolit eespool ei esine, siis léheb
kursor dokumendi algusesse ja ilmub 1lalnimetatud teade.

~“QI (find page or line) on médratud etteantava numbriga
lehekiilje (v3i mittedokumendi korral rea) leidmiseks. Kdige-
pealt kisitaksegi kasutajalt lehekiiljenumbrit (néditeks kujul
find what page?) ja viiakse siis kursor selle lehekiilje al-
gusesse. Kui aga otsitav lehekillg paikneb dokumendi alguse
pool, siis laheb kursor selle 1lehekiilje 18ppu. Kui otsitava
numbriga lehekiilge dokumendis ei leidu, siis numbrist sdltu-
valt laheb kursor kas dokumendi algusesse v3i 1ldppu.

Kiirmenii neljandas tulbas on pealkirja OTHER all nédida-
tud kolm mitmesuguse téhendusega kiiroperatsiooni.

“QU (align paragraphs) on médratud kdikide 13ikude for-
matiseerimiseks alates kursorist kuni dokumendi 1dpuni. Te-
gemist on seega tthe 1J5igu formatiseerimise operatsiooni "B
(vt. 1lk. 25) automaatse kordamisega seni, kui teksti jatkub.

Kordamise v3ib soovi korral katkestada juhtsiimboliga ~U.
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“QM (mathematics) alustab dokumendi edasise redigeerimi-
se kidigus vajalikuks osutuva matemaatilise avaldise védrtuse
arvutamise operatsiooni. Kdigepealt tuleb ekraanile avaldi-

ses lubatud tdhistusi meenutav meniiii kujul:

MATH MENU
Type a math equation "Last result: O
.l calculate “R restores last equation ~U quit

+ add * nultiply int integer exp e°x sin sine
- subtr / divide 1ln base e log sdr sq root cos cosine
"~ epxponentiate log base 10 log atn arc tan tan tangent

Néidatud tehtemiirke kasutades v3dime niitid menii vabale reale
moodustada vajaliku avaldise, nditeks kujul

(15.8 ~ =sqr(17 x 28))/((c0s(47))"2 + exp(2.5))
ning késkida sisestamisklahvile vajutamisega arvutada selle
véafirtuse (mis saadakse meniiii ilemisse parempoolsesse nurks).
Arvutamisega ekraanilt kadunud avaldise vdib soovi korral,
nditeks selle parandamiseks ja uueks arvutamiseks sinna ta-
gasi tuua juhtsiimboliga "R. Redigeerimise juurde tagasi saab
pobrduda Juhtsiimboliga "U. Viimasena leitud via#rtuse vdib
nilild suvalisel hetkel kanda kursori kohale vdljumisklahvi ja
virdusmérgi vajutamise teel (lithidalt Ese= ; vt. lk. 15).

“QQ (repeat) ootadb veel iihe klahvi vajutamist ja hakkab
seejérel vastavat siimbolit korduvalt redigeeritavasse teksti
kandma. Kordamise katkestab mingile numbrist erinevale klah-
vile vajutamine, numbriklahvile 0, 1,..., 9 vajutamine aga
muudab kordamiskiirust (9 annab vdahima kiiruse). Nii niiteks
“Q@- tdmbab joone iile terve rea, kui aga operatsiooni Bigei

ajal ei katkestata, siis ka jargmisele reale ine.
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Naiteks ~QG. viib knrsori redigeeritava lanse 18ppu, ~QG _|
aga 10igu 13ppu. Kui nédidatud stimbolit kuni dokumendi 1%puni
iildse ei esine, siis l#hebki kursor dokumendi 1dppu ning ek-
raanile ilmub n&iteks teade could not find: # (eeldades, et
otsitavaks siimboliks oli mé#ratud $).

“QH (find character backward) ootab analoogiliselt eel~
mise operatsioconiga veel itihe klahvi vajutamist ja viib siis
kursori tagasi (dokumendi alguse poole) vastava simboli esi-
mesele ettetulevale esinemiskohale. Nii nditeks “@QH. viib
kursori eelmise lause 13ppu, "QH _J] aga eelmise 1%igu 10ppu
(see on loomulik operatsioon nditeks enne 15ign formatisee-
rimist). Kui ndidatud siimbolit eespool ei esine, siis ldheb
kursor dokumendi algusesse ja ilmub Gilalnimetatud teade.

“QI (find page or line) on médratud etteantava numbriga
lehekiilje (v3i mittedokumendi korral rea) leidmiseks. Kdige-
pealt kilsitaksegi kasutajalt lehekiilljenumbrit (nditeks kujul
rind what page?) ja viiakse siis kursor selle lehekiilje al-
gusesse. Kui aga otsitav lehekillg paikneb dokumendi alguse
pool, siis l#heb kursor selle 1lehekiilje 13ppu. Kui otsitava
numbriga lehekiilge dokumendis ei leidu, siis numbrist séltu-
valt laheb kursor kas dokumendi algusesse vdi 1dppu.

Kiirmeniii neljandas tulbas on pealkirja OTHER all nédida-
tud kolm mitmesuguse t&hendusega kiiroperatsiooni.

~“QU (align paragraphs) on m#dratud kSikide 18ikude for-
matiseerimiseks alates kursorist kuni dokumendi ldpuni. Te-
gemist on seega ihe ldigu formatiseerimise operatsiconi "B
(vt. lk. 25) automaatse kordamisega seni, kui teksti jatkub.

Kordamise v3ib soovi korral katkestada juhtsimboliga ~U.
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8. Blokimenii

Viimasesse riihma on iGhendatud veel redigeerimise k&igus
kas tervete dokumentidega v¥i nende suuremate osadega (blok-
kidegsa) teostatavad operatsioonid. Selle rihma poole pddrdu-
mine algab Jjuhtsimboli "K valimisega, mis toob ekraani Gla-
ossa (seisundirea =lla) jargmise nn. blokimenii:

K & S AVE MENU
SAVE BLOCK FILE
S save & resume mark begin C copy 0O copy P print
E

D save document mark end V move rename

BLOC
B
K
X save & exit H display on Y delete J erase
W
N
1

Q quit document write disk M math L logged dr/dir
CURSOR column mode on/off R insert & file
0-8 set/rem mrk column replace on/off F run a DOS com

Selle menili esimeses tulbas on pealkirja SAVE all n&éida-
tud mitmesugused redigeeritava dokumendi salvestamiseks ka-
sutatavad operatsioonid. Nimelt kogutakse redigeerimise kai-
gus k3ik dokumenti viidavad muutused redaktori ajutisse td0-
faili, millest need hilisema k8ttesaadavuse tagamiseks tuleb
tingimata umber kirjutada kettale vastavasse alalisse faili
(mille nimi teatati redideerimisseanssi alustades).

~KS (save and resume edit) salvestab dokumendi alalisse
faili niisugusel kujul, millele ta selle operatsiooni soori-
tamise hetkeks on redigeeritud. Rursori asukoht tekstis see-
juures ei muutu ja salvestamise 18ppedes vBib redigeerimist
jdtkata (salvestamise ajal on ekraanil hoiatav teade saving
ning arvuti siis uvusi korraldusi vastu ei vdta). Niisugune
vahepealne salvestamine osutub vajalikuks nditeks juhul, kuvi

soovitakse redigeeritava dokumendi osi t58 kaigus trikkida
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(trikkimine on v&imalik vaid alalisest failist). Uldse on
aga kasulik suuremate dokumentide redigdeerimise kdigus soo-
ritada aegajalt nende salvestamine, sest mingi juhuslik seik
(kasvdi nditeks elektrihiire, aga ka ebadnnestunult soorita-
tud kustutamine) v&ib ajutise faili rikkuda ja sellega pika-
ajalise td6 tulemused hdvitada. Operatsiooni "KS saab tava-
liselt sooritada ka vastava funktsionaalklahvi abil (1k. 17
ndidatud juhul on selleks klahv F9 alumises registris).

“KD (save document) salvestab dokumendi ajutisest téo-
failist alalisse faili samuti nagu eelmine operatsioon, kuid
fihtlasi 18petab ka iildse selle dokumendi redigeerimise. Sal-
vestamise 1dppedes tuleb ekraanile léhtemeniii ning kasutajal
avaneb taas vdimalus valida tolles meniiis loetletud operat-
sioonide vahel (vt. lk. 6). Operatsioconi "KD saab tavaliselt
sooritada ka funktsionaalklahviga (1k. 17 on selleks klahv
F10 alumises registris).

“KX (save and exit WordStar) salvestab dokumendi alalis-
se faili niisamuti nagu eelmised operatsioonid, kuid v&ljub
seejarel redaktorist, nii et kasutaja saab hakata sisestama
operatsioconisiisteemi korraldusi (vt. operatsioon X 1lk. 12).

“KQ (quit without saving) ldpetab dokumendi redigeerimi-
se ilma td6faili alalisse faili salvestamata ja toob ekraa-
nile 1l&htemeniii. Kul aga parast viimast salvestamist tehti
redigeeritavas dokumendis véahemalt iiks parandus, siis antak-
se teade modifications have just been made ja esitatakse ka-
sutajale kisimus, kas ta ikka tdesti tahab parandusi igno-
reerida (kujul are you sure you want to abandon them? y/n).

Vastus y téhendab paranduste ignoreerimist, vastus n seevas-
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tu katkestab operatsiooni tiitmise ja annab v3imaluse jatka-
ta redigeerimist. Niisugune paranduste ignoreerimise vajadus
v8ib tekkida néditeks sel juhul, kui dokumendi muutmise k&ai-
dgus selgub esialgse variandi paremus v3i kui parandusi tehti
iildse ainult nende sobivuse proovimiseks. Operatsiooni “KQ
saab tavaliselt sooritada ka funktsionaalklahviga (1lk. 17 on
selleks klahv F6 alumises registris).

Blokimeniiit esimese tulba viimane operatsioon pealkirjaga
CURSOR on mé#ratud eriliste ajutiste markerite paigaldami-
seks (vdi kdrvaldamiseks) dokumendis, et nende kaudu oleks
hiljem vdimalik kiiresti muuta redigeerimisjiirge. Kokku saab
dokumenti paigaldada kuni kiimme erinevat markerit (igaiihel
neist on unikaalne Uhekohaline number). Ajutisteks v&ib neid
markereid lugeda selles mdttes, et nad naigsidmrtakse ainult
to6faili ja alalisse faili sealt iimber ei salvestata. Sesga
eelmise redigeerimisseansi markerid Jérgmisse iile ei kandu
(kill aga sdilivad kSik to6faili paigaldatud masrkerid p#rast
salvestamisoperatsiooni "KS sooritamist).

“Ki (set or remove marker i) paigaldab kursori kohale
markeri number i (kus i = 0, 1, ..., 8). Ekraanil tuleb kur-
sori ette inverteeritult number i, mis vastava rea téheruun-
mide arvestusse muidugi ei labe. Kui sama koht oli juba va-
rem miérgistatud markeriga number i, siis operatsiocon "Ki ta&-
hendab vastava markeri kustutamist.

Markerite jargi liikumist sooritab operatsioon “Qi (vt.
1k. 47), mis teatavasti kas viib kursori markeriga number i
miargistatud kohale v8i siis teatab, et selle numbriga marke-

rit ei ole dokumendis veel madratud.
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Blokimeniii teises ja kolmandas tulbas ithise pealkirja
BLOCK all toodud operatsioonid on k&ik seotud nn. blokkide
loomise v&i kasutamisega redideeritavas dokumendis. Samuti
nagu markerite korral, nii on ka siin tegemist iksnes t&o6~
failis kajastatava ajutise moodustisega, kusjuures korraga
saab dokumendis eksisteerida Glimalt ks blokk.

“KB (mark begin) paigaldab kursori kohale erilise bloki
algusmirgi, mis skraanile tuleb kujul <B>. EKui algusmirk oli
ka juba varem kuskile paigaldatud, siis sealt ta niilid kustub
(algusmérgi paigaldamine varem paigaldatud algusmérgi kohale
kustutab nad mdlemad). Kui paigaldatud algusmédrgist dokumen-
di 18pu poole leidub juba bloki 13pumérk, siis algus- ja 19%-
pumérki ekraanil ei kujutata ~ selle asemel esitatakse kogu
nendega piiratud tekstiosa ehk blokk inverteeritult (tumeda
kirjaga heledal foonil). Hilisema redigeerimise kdigus saab
kursori vajaduse korral viia bloki algusméirgi kohale operat-
siooniga "QB (vt. 1lk. 47). Bloki algusmérki sisaldavat rida
iseloomustab lipuveerus taht B. Operatsiooni “KB saab tava-
liselt sooritada ka funktsionaalklahviga (lk. 17 on selleks
klahv FQ iilemises registris).

“EK (mark end) paigaldab kursori kohale bloki 1&pumérgi
(ja vajaduse korral kustutab iihtlasi eelmise 13pumiirgi). Kui
bloki algusmérki pole veel paigaldatud v3i see ei asu 1dpu-
mérgist dokumendi alguse poocl, siis tuleb ldpuméirk ekraanile
kajul <K>. Kui aga bloki algusméirk paikneb l3pumdrgist ees-
pool, siis kujutub nendega piiratud blokk inverteeritult.
Varem paigaldatud 1ldpumdrgi kohale v&ib kursori viia operat-

siooniga ~QK (vt. 1lk. 47}. Bloki ldpumérki sisaldavat rida
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iseloomustab lipuveerus t#aht K (samuti sel juhul, kui algus-
ja 18pumérk paiknevad mSlemad ihes reas). Operatsiooni KK
saab tavaliselt socoritada ka funktsionaalklahviga (1lk. 17 on
selleks klahv F10 Glemises registris). Olgu veel nimetatud,
et bloki algus- jea 1lGpumérgi t&histeks on valitud s®na block
esimene ja viimane taht.

“KH (turn display) muudab bloki esituse ekraanil inver-
teeritust tavaliseks (seda tegevust nimetatakse enamasti ka
bloki varjamiseks). J&rgmise operatsiooni "KH sooritamisegds
muudetakse niidd varjatud blokk taas nahtavaks. Bloki varja-
mine keelab iihtlasi operatsioonid temaga: katsie sooritada
varjatud blokiga mdnd j&Eradmisest viiest operatsioonist annab
veateate kujul can’'t do block operations on a hidden block,
Seda arvestades on (n.-d. lollikindluseks) soovitatav muuta
blokk alati parast mingi nimetatud operatsiooni sooritamist
varjatuks, et kogemata ei saaks mdni ebadnnestunud operatsi-
oon dokumenti palju #ra rikkuda. Siinjuures tuleb aga arves-
tada, et vue blokil moodustamisel esitub see algul alati in-
verteeritult, sdltumata eelmise bloki varjatusest. Operatsi-
ooni “KH saab tavaliselt socoritada ka funktsionaalklahvigs
(lk. 17 on selleks klahv FB ilemises registris).

~KW (write to disk) muudab eelnevalt mirgistatud bloki
omaette dokumendiks ja salvestab selle alalisse faili, mille
nime peab teatama kasutaja vastusena kiisimusele name? Kui
operatsiooni "KW sooritamise hetkeks pole blokki ma#ératud,
siis ilmub ekraanile teade you have not yet defined a block
(samuti reageerib redaktor bloki puudumisele ka nelja jarg-

mise operatsiooni korral).
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~“KC (copy a block) moodustab eelnevalt margistatud blo-
kist koopia ehk teise eksemplari ning lisab selle dokumendi
teksti, paigutades alguse kursori kohale ja liukates seal ko-
hal endist teksti bloki pikkuse vdrra edasi. Tuleb arvesta-
da, et teksti rajastamist paremalt niisuguse kopeerimise pu-
hul ei toimu ning k3ik blokis olnud markerid jé&vad kopeeri-
misel nende esialgsetele kohtadele. Nditeks kui dokumendi-
18ik on vahetult enne operatsiooni “KC sooritamist kujul:

kaheksandarv on kaheksandsisteemis kirjutatud

arv; nditeks kirjutatakse|kimnendarv 1891 (v&i

17.25 v8i -0.5)]kaheksandarvuna kujul 3707 (voi

vastavalt 21.2 vdi -0.4)5 vt. ka kahendarv.
(trikitehnilistel pdhjustel on kdik blbkid toodavates néide-
tes esitatud mitte inverteeritult, vaid iimbritsetult raami-
ga; paksu joonega semikooloni all on siin aga osutatud kur-
sori asukohta), siis operatsiconi "KC sooritamise tulemusel
omandab see dokumendildik Jjérgmise kuju:

kaheksandarv on kaheksandsiisteemis kirjutatud

arv; naiteks kirjutatakse|kimnendarv 1881 (vdi

17.25 voi -O.S)Ikaheksandarvuna kujul 3707 (vdi

vastavalt 21.2 voi -0.4) KOmnendarv 1991 (v&i

17.25 v6i -0.5); vt. ka kahendarv.
(siin on kiill naidatud, et bloki inverteeritus jasb paigale,
kuid redaktori m3ne versiooni korral v3ib inverteeritus hoo-
pis ile minna moodustatud koopiale; kursor aga j#ab lisatud
bloki algusesse iga versiooni korral). Operatsiooni "KC saab
tavaliselt sooritada ka funktsionaalklahviga (1lk. 17 on sel-

leks klahv F8 lilemises registris).
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“EV  (move & block) nihutab eelnevalt margistatud bloki
tema seniselt asukohalt &ra kursori kohale, s.t. lisab bloki
kursorist alates samuti nagu operatsioon "“KC (niiiid aga igas
versioonis inverteeritult) ning samasaegselt kustutab bloki
tema seniselt asukohalt, tOmmates seal teksti paremalt poolt
kokku. Nii nsiteks &sjavaadeldud dokumendildik omandab ope-
ratsiooni "“KV sooritamise tulemusel kuju:

kaheksandarv on kaheksandsiisteemis kirjutatud

arv; nditeks kirjutatakse kaheksandarvuna kujul 3707 (v&i

vastavalt 21.2 v8i -0.4){fkdmnendarv 1891 (vdi

17.25 v8i -0.5)]; vt. ka kahendarv.

(siin on eriti selgelt naha, et nii bloki kustutamisel kui
lisamisel rajastamist ei toimu). Operatsiooni "KV saab tava-
liselt sooritada ka funktsionamalklahviga (1lk. 17 on selleks
klahv F7 lemises registris).

“KY (delete a block) kustutab eelnevalt maérgistatud blo-
ki, kusjuures kursori asukoht pole niid ensam Gldse oluline.
Nii néditeks Hsjavaadeldud dokumendildik omandab operatsiooni
“EY sooritamise tulemusel kuju:

kaheksandarv on kaheksandsiisteemis kirjutatud
arv; néiteks kirjutstakse kaheksandarvuna kujul 3707 (vdi
vastavalt 21.2 v3i -0.4); vt. ka kahendarv.

0lgu veel mérgitud, et operatsioonide "KV ja "EY korral
jadvad markerid teatud mSttes samuti paigale nagu operatsi-
oonis “"KC: kd&ik blokis olnud markerid koonduvad niiid selle
siimboli ette, mis j#rgnes kdrvaldatnd hlokile. Operatsiooni
“KY saab tavaliselt sooritada ka funktsionaalklahviga (lk.

17 on selleks klahv F5 (ilemises registris).
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Seoses #dsjavaadeldud operatsiooniga on pdhjust meenutada
pdhimeniiii operatsiooni ~U, mis taastab viimase kustutamise
(vt. 1lk. 23). Nimelt vdib bloki nihutamist vajaduse korral
teostada n.-8. viivitusegua: kustutada margistatud blokk kdi-
gepealt operatsiooniga "KY, otsida siis sobiv koht ja taas-
tada kustutatud blokk seal operatsiooniga “U. Niisugune vi¥te
pole aga kasutatav teatud piirist suuremate blokkide korral,
mida ei saa operatsiooniga ~U taastada. Selliste suuremshu-
liste blokkide kustutamisel operatsiooniga ~“KY antakse teade
the block is tac large to unerase ning esitatakse kasutajale
kiisimus, kas ikka kustutada (erase anyway? y/n).

“KM (mathematics) arvutab eelnevalt mérgistatud blokis
leiduvate arvude summa ja toob selle ekraanile néiteks kujul
result: 2007.75 (see summa tuleb #sja néitena vaadeldud blo-
ki korral). Operatsioon arvestab miinuseid ja kiimnendpunkte.
Saadud summa v3ib hilisema redigeerimise kéigus lisada doku-
mendi teksti kursori kohale valides Esc= (vt. ka lk. 52).

Blokimeniii vaadeldavate tulpade viimased kaks operatsi-
ooni vdimaldavad blokke tdlgendada mitte ridade, vaid veer-
gude kaupa. Neid tdlgendamisviise on k8esolevas juhendis ni-
metatud vastavalt rea- ja veerureZiimiks (vaikimisi td&dtab
redaktori iga versioon alati rearefiimis). Veerure2iim osu-
tub vajalikuks eeskéatt just tabelite redigeerimisel.

“KN (turn cSlumn mode on or off) muudab reare2iimi vee-
rure£iimiks ning vastupidi. Kui redaktor on veerure2iimis,
siis osutab seda sdna column seisundireas. Veerure2iim ti-
hendab, et blokina tdlgendatakse niisugusesse ristkillikusse

kuuluvat osa tekstist, mille iilemiseks vasakpoolseks tipuks

61



on bloki algusmérk <B> ja alumiseks parempoolseks tipuks 1%~
pumérk <K»>. Kui operatsiooni "KN sooritamise hetkel blokk on
jubs mérgistatud, siis muutub ka tema esitus ekraanil. J&rg-
mises néites on vasakul bloki tdlgendus reare2iimis ja pare-

mal seesama tekst pdrast operatsiooni "KN scoritamist:

aaa|bbb ccc ddd aaa|bbb ccc|ddd
aaa bbb ccc dddi aaa|{ bbb recjiddd
aaa bbb ccciddd aaa|bbb ccc|ddd
aaa bbb ccc ddd aaa bbb ccc ddd

“KI (turn column replace on or off) muudab veerure2iimi
nn. veeruasendsmisrefiimiks ja vastupidi (reare2iimis redak-
tori korral ei tee ta midagi). Kui redaktor on veeruasenda-
misre2iimis, siis osutab seda s%na colrepl seisundireas.

Nii rea- kui ka veerure2iimis toimub bloki lisamine se-
nise teksti edasilikkamise teel, bloki kustutamisel aga ni-
hutatakse jargnevat teksti kustutatud osa v3rra tagasi. Vee-
ruasendamisrefiimis seevastu kirjutatakse lisatav blokk se-
nise teksti asemele (operatsioonides "KC ja "“KV), kustutatav
blokk aga asendatakse tiihikuteda (operatsiconides “KV ja
"EY). Seega kogu lisatud vdi siis kustutatud blokki idmbrit-
sev tekst Jd3b veeruasendamisre2iimis oma senisele kohale.
Nii n8iteks jé&rgmises illustratsioonis vasakul toodud teksti
nuudab operatsioon "KV veerure2iimis keskel toodud tekstiks,

veeruasendamisrefiimis aga paremal toodud tekstiks:

aaa|bbb|cce gddd aaa ccc|bbb|ddd aaa cccjhbb
aaa|bbb|cce ddd aaa ccc|bbb|ddd aaa ccc |bbhb
aaa|bbb|cce ddd aas cccibbb]ddd aaa cce bbb
aaa bbb cce ddd aaa bbb ccc ddd aaa bbb ccc ddd
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Blokimeniiii viimases tulbas pealkirja FILE all n&idatud
operatsioonid “KO, “EKP, "KE, "KJ, "KL ja "KF landevad peaae-
gu k¥igi iiksikasjadeni kokku ldhtemeniiis (vt. lk. B) naida-
tud analoogiliste operatsioonidega. Isedi operatsioonide ni-
med langevad praktiliselt knkkn, knigi l#htemeniiiis puuduvad
nimedes muidugi juhtsiimbolid “K (ainult kustutamisoperatsi-
ooni nimeks on niiid Y asemel J). P3hiliseks sisuliseks eri-
nevuseks on blokimeniii operatsioonide korral tegelikult see,
et pirast vastava operatsiooni sooritamist jatkub redigeeri-
mine sellestsamast kohast, kus ta blokimenii poole pddrdumi-
sel katkes. Seepérast v3ibki siinkohal viimase tulba osas
piirduda vaid Gheainsa, léhtemeniiis analoogilist mitte omava
operatsiooni kirjeldamisega.

“KR (insert a file) liilitab varem omaette faili salves-
tatud dokumendi selle operatsiooni scoritamise ajal redigee-—
ritava dokumendi koosseisu. Juurdelisatavat dokumenti sisal-
dava faili nime peab teatama kasutaja vastusena kiisinusele
document?, misjédrel kogu nimetatud failis sisalduv dokument
lisatakse kursori asukohale (redigeeritava dokumendi endist
teksti vajaduse jirgi paremale edasi liikates).

Uhe dokumendi mingi osa vahetuks 1lulitamiseks teise do-
kumendi koosseisu redaktoris WordStar omaette operatsiooni
ei leidu ja seda saab sooritada vaid n.-&. kahe-etapiliselt.
Kdigepealt tuleb esimese dnoknmendi redigeerimisel vastav osa
nérgistada blokina ja salvestada see operatsiooniga "KW oma-
ette uude faili. Seejérel tnleh teise doknmendi redigeerimi-
se kdigus viia knrsor vajalikku kohta ja lisada moodustatud

vus fail sinna operatsiooniga “KR.
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