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1. Kinnitada instruktsioon asjaajamise kohta kiila toérahva saadi-
kute néukogus vastavalt lisale.

2. Misrata, et toimikud vastavalt instruktsiooni lisale mr. 6 sea-
takse sisse alates 1. jaanuarist 1949. a.

3. Kohustada maakondade ja valdade todrahva saadikute nou-
kogude tditevkomiteesid osutama kiillanéukogudele igakiilgset abi asja-
ajamise limberkorraldamisel vastavalt kiesoleva korraldusega kinnita-
tud instruktsioonile.

4. Kéesoleva korraldusega kinnitatud instruktsiooni kohaldada ka
alevi todrahva saadikute noukogude asjaajamises.

(N. Puusepp)

Eesti NSV Ministrite Noukogu
aseesimees,






Lisa Eesti NSV Ministrite Néukogu
korraldusele 23. juulist 1948, Nr. 625-k.

INSTRUKTSIOON
asjaajamise kohta
kiila toorahva saadikute noukogus.

L Uldised eeskirjad.

1. Kiila toorahva saadikute ndukogude asjaajamine organiseeri-
takse vastavalt kéesolevale instruktsioonile, Vastutus asjaajamise kor-
raliku ja dige teostamise, materjalide ning dokumentide alalhoiu, samuti
Oigeaegsele ja Oigete sissekannete tegemise eest vastavatesse regist-
reerimise raamatutesse lasub kiila tédrahva saadikute noukogu sekre-
téril,

Asjaajamise organiseerimise eest vastavalt k#esolevale instrukt-
sioonile vastutab kiila té6rahva saadikute ndukogu esimees.

2. Asjaajamine majapidamise raamatute sisseseadmise ja korras-
hoiu, samuti kiila toorahva saadikute noukogu perioodilise arvestuse
ja aruandluse alal teostatakse wastavalt NSVL Riikliku Plaanikomitee
Statistika Keskvalitsuse juhenditele.

3. Iga kiila toorahva saadikute noukogu asjaajamise seisukorda
revideeritakse valla toorahva saadikute mdukogu tiitevkomitee poolt
vihemalt 2 korda aastas. Revideerimise tulemuste kohta koostatakse
akt, mis vaadatakse ldbi ja kinnitatakse valla toorahva saadikute néu-
kogu tditevkomitee sekretéri poolt.

II. Sissetulevate dokumentide vastuvott ja registreerimine.

4. Koéik kiila téorahva saadikute néukogule saabunud dokumendid
registreeritakse saabumise pédeval sissetulnud kirjade raamatus (vt.
lisa nr. 1).

Telegrammid, telefonogrammid ja teised dokumendid, mis néuavad
kiiret tditmist, registreeritakse viivitamata ja antakse iile kiillandukogu
esimehele,



5. Pérast dokumentide registreerimist Sissetulnud kirjade raamatus
kulandukogu sekretir mérgib igale saadud dokumendile saabumise kuu-
péeva ja registreerimise jirjekorra mumbri vastavalt sissekandele Sisse-
tulnud kirjade raamatus.

6. Registreeritud dokumendid antakse iile kiilandukogu esimehele,
kes votab tarvitusele abindud nende t#ditmiseks voi médrab isiku, kes
on vastutav tditmise eest, ja tditmise tahtaja.

Dokumendi iileandmisel téitjale méirgitakse sissetulnud kirjade raa-
matu mérkmete lahtrisse, kellele ja millal dokument iile antud.

7. Koik kanded sissetulnud kirjade raamatusse tehakse tindiga,
korralikuit ja selgelt, Kaaped ja midrimine on keelatud. Valesti tehtud
sigsekanded kriipsutatakse 14bi ja varustatakse mirkusega ,valesti
sisse kantud“ ning tdendatakse kiilan6ukogu esimehe voi sekretiri all-
kirjaga.

IIl. Dokumentide tiitmise ja viljasaatmise kord.

8. Kiilandukogusse saabunud dokumendid kuuluvad viivitamatult
labivaatamisele ja lahendamisele, Koigi korgemalseisvate organite
otsuste ja korralduste, samuti nende poolt esitatud ndudmiste ja iiles-
annete puhul on kiilandukogu kohustatud esitama ndutud andmed, Gien-
dused v6i informatsiooni miiratud tdhtaegadeks.

9. Saabunud dokumendi puhul koostab kiilandukogu sekretir voi
moni teine ‘tiitjaks midratud isik vastavalt dokumendile mérgitud kiila-
noukogu esimehe suunavale resolutsioonile otsuse projekti, kirja voi
bienduse ja kannab ette kiilan6ukogu esimehele,

Kirjade, 6induste ja teiste dokumentide ning andmete juurde, mis
esitatakse allakirjutamiseks kiillanbukogu esimehele, lisatakse koik ma-
terjalid, mille alusel kirjad, diendused Jja teised dokumendid ning and-
med on koostatud.

Koik dokumendid, mis on ette valmistatud véljasaatmiseks postiga
voi asjaosalistele isiklikult kétteandmiseks, kirjutatakse alla kiilandu-
kogu esimehe voi sekretiri poolt.

10. Koigile dokumentidele, mis saadetakse korgemalseisvatele orga-
nitele, organisatsioonidele Ja asutistele, samuti Giendistele, tdenditei¢
ja teistele dokumentidele, mis antakse vilja iiksikutele kodanikele,
iutiakse dokumendi pahempoolsele iilemisele nurgale kiilandulzogu nurga-
tempel, millele kantakse Postiraamatu sissekande kuupéev ja kausta
v6i toimiku number, millesse dokument kuulub.

Kui véljasaadetav dokument on vastuseks sissetulnud dokumendile,
siis mérgitakse Sissetulnud kirjade raamstu mirkuste lahtrisse vastuse
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guupéev ja lahtrisse 4 toimiku number, milles sdilitatakse vastuse #ra-
kiri koos asja juurde kuuluvate teiste dokumentidega.

11. Tdendistele ja oiendistele, mis antakse kodanikele, kiilandukogu
ja tema tiitevkomitee protokollidele ja otsustele, samuti vajalikel juh-

12. Enne viljasaatmist voi viljaandmist registreeritakse viljasaa-
detavad vo6i vdljaantavad dokumendid Postiraamatus (vt. lisa nr. 2).
Postiasutus 166b posti vastuvotmisel Postiraamatu vastavasse lahtrisse
vastuvotmise kinnitamiseks oma templi. Kui aga dokument antakse
asjaosalisele kitte kiillandukogu ruumides voi wiiakse talle volitatud
isiku poolt koju kétte, siis voetakse asjaosaliselt allkiri samasse laht-
risse, mis on ette ndhtud postiasutuse allkirja ja templi jaoks, kus-
Jjuures postimaksu lahtrisse mérgitakse ,,postita.

Kiilanoukogu sekretér peab parast dokumentide viljasaatmist kont-
roilima Postiraamatu jirgi, kas dokumendid on &ieti antud postile voi
asjaosalistele, ;

13. Telegrammid antakse kohe pérast vormistamist postile, kuna
telegrammide é#rakirjad pannakse toimikusse koos kiisimuse juurde
kuuluva materjaliga. Viljasaadetavad telegrammid registreeritakse sa-
muti Postiraamatus.

14. Dokumentide kohta, milledele pole vaja anda vastust, mirgi-
takse Sissetulnud kirjade raamatu mirkuste lahtrisse, mis mende doku-
meatidega on ‘tehtud.

IV. Kaebuste ja avalduste vastuvotmine ja registreerimine.

15. Kiilanoukogule saabunud tootajate kaebused ja avaldused re-
gistreeritakse saabumise pdeval erilises Kaebuste ja avalduste regist-
reerimise raamatus (vt. lisa nr. 3), kusjuures kaebusele voi avaldusele
mirgitakse saabumise kuupdev ja jarjekorra number registreerimise
raamatu sissekande alusel.

16. Pirast registreerimist kaebused ja avaldused vaadatakse ldbi
hiljemalt 3 pédeva jooksul kiilanoukogu esimehe poolt, kes médrab, kellel
ja millise aja jooksul tuleb kontrollida kaebust v6i avaldust. Kui kae-
vus voi avaldus ei vaja kontrollimist, siis kiilanukogu esimees otsus-
tab kiisimause ise voi esitab vajalikel juhtudel arutamiseks tditevkomi-
teele.

17. Kaebuse voi avalduse esitajale saadetakse tingimata vastus.
Ku1 kodaniku kaebus v0i avaldus on saadetud lahendamiseks korgemal-
seisva organi voi mone teise organisatsiooni poolt, kelle kompetentsi
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ei kuulu antud kiisimuse lahendamine, siis teatatakse kaebuse voi aval-
duse lahendamisest ka mendele, Vastuste drakirjad pannakse koos asja
Jjuurde kuuluva materjaliga vastavasse kausta. Kaebuste ja avalduste
lakendmise jirgi tehakse registreerimise raamatu vastavasse lahtrisse
sisseikanne selle kohta, millal ja kuidas kaebus voi avaldus on lahen-
datud.

18. Vastus kaebuste ja avalduste puhul registreeritakse ja saade-
takse vilja p. 12 ettensihtud korras.

V. Kiilanoukogude tooplaan, otsuste ettevalmistamine,
vormistamine ja viljasaatmine.

19. Kiilanoukogu taitevkomitee koostab eelneva kuu 16pul jirgmise
kuu toopiaani.

Vastavalt téoplaanile ja kiilandukogu esimehe poolt antud juhistele
kiilanoukogu sekretir koostab tditevkomitee istungi pievakorra, mille
saadab kiitte taitevkomitee lilkmetele hiljemalt 2—3 péeva enneé istun-
git. Kiila té6rahva saadikute néukogu istungjirgu kokkukutsumise pu-
hul koostab kiilandukogu sekretiir kutse saadikutele koos kiisimuste
Joeteluga, mis tditevkomitee poolt esitatakse arutamiseks istungjirgule,
Ja saadab selle kitte koigile saadikutele 3—5 péeva enne istungjirgu
algust.

20. Arutusele tulevate kiisimuste kohta koostatakse otsuste projek-
tid ja muud vajalikud materjalid kiilanéukogu esimehe, sekretiri voi
kiilanoukogu iilesandel asjasse puutuvate asutuste v6i organisatsioonide
juhatajate poolt ja esitatakse kiilandukogu esimehele 3—5 péeva enne
kiilanéukogu istungjirgu voi tditevkomitee istungi algust.

Kiilanoukogu sekretéir on kohustatud enne kiillanéukogu istung-
Jarku vo' tditevkomitee istungit voimaldama kiillan6ukogu saadikutel
voi tditevkomitee lilkmetel tutvuda kiilandukogus ettevalmistatud
otsuste projektidega.

Otsuste projektide ettevalmistamisel on kiillanGukogu esimees ja
sekretdr kohustatud tutvuma samas kiisimuses varem vastuvoetud
otsustega ning kooskélastama otsuste projektid asjast huvitatud asu-
tuste ja organisatsioonide juhatajatega.

21. Kiilanoukogu otsuste projektid peavad omama selge ja aru-
saadava sonastuse ning olema hoolikalt redigeeritud. Otsustes tulevad
ette ndha konkreetsed abindud kiisimuse lahendamiseks Jja ndidata, kes
Ja millal peab need abindud ellu viima.

22. Kiilandukogu istungjirgul voi tema tiitevkomitee istungil
vastuvoetud otsused protokoleeritakse (vt. lisad nr. 4 ja 5).
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23. Kiila t66rahva saadikute néukogu istungjérgu protokollis nii-
datakse: istungjirgu jirjekord (esimene, teine jne.), kuupdev, saadi-
kute koguarv ja kuipalju neist vottis istungjérgust osa, kutsutud isikud
Jja pdevakord. Pealeselle mirgitakse lithidalt ettekannete Jja sénavottude
sisu ja fikseeritakse vastuvdetud otsused.

24. Kiilandukogu tiitevkomitee istungi protokolli kantakse istungi .
kuupéev, kohalolevate tiitevkomitee liikmete nimed, aruandjate, kaas-
aruandjate ja teiste isikute nimed, kes votavad osa kiisimuste aruta-
wisest, istungi pdevakord ja vastuvéetud otsused.

Istungite protokollid nummerdatakse jajekorra numbritega, alates
aasta algusest kuni jooksva aasta ISpuni.

25. Kiilandukogu istungjirkude ja tditevkomitee istungite proto-
kollid kirjutatakse protokollide raamatusse tindiga puhtalt ja paran-
dusteta.

Kiilandukogu istungjirkude ja tiitevkomitee istungite protokoilid
kirjutatakse alla kiilandukogu esimehe ja sekretiiri poolt.

Kirjalikud aruanded ja koik materjalid (plaanid, tabelid, 6iendised,
nimestikud jne.), mida arutati ja kinnitati kiilandukogu istungjirgul
vOl taitevkomitee istungil, paigutatakse erikausta »Kiilandukogu istung-
jirkude ja tditevkomitee istungite protokollide lisamaterjalid*‘.

26. Arakirjad kiilanukogu istungjirkude ja tditevkomitee istun-
gite protokollidest saadetakse hiljemalt kolme pieva jooksul pérast
1stungjaricu voi istungit valla toorahva saadikute noukogu taitevikomi-
teele.

Organisatsioonidele ja isikutele saadetakse viljavotted neid vahe-
tult puudutavatest otsustest.

Iga protokolli 16ppu mérgib kiilandukogu sekretir, kellele ja millal
on saadetud protokollide ja otsuste drakirjad voi viljavotted nendest.

Nimetatud #rakirjade ja viljavotete saatmine toimub ja registree-
ritakse p. 12 ettendhtud korras.

Vi. Kontroll kiillanéukogusse saabunud dokumentide tiitmise iile.

27. Kontrolli kiilanéukogule saabunud dokumentide tditmise iile
teostab kiillan6ukogu esimees.
Kontrolli alla kuuluvad:
a) korgemalseisvate organite méi#rused, otsused, korraldused ju
kirjalikud noudmised ning jdrelepdrimised, mis nouavad tiit-
det -
b) 112'1?: ,tﬁérahva saadikute ndukogu ja tema téditevkomitee otsused;
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¢) kedanike kaebused Ja avaldused;

d) mitmesuguste asutuste Jja orgamisatsioonide kirjad.

28. Dokumendid, mis kuuluvad tditmise kontrolli alla, ja materja-
id nende juurde hoitakse kuni 1opliku lahendamiseni erikaustas |, tiit-
mise kontrolli all“ ja voetakse kontrolli alt ainult kiilandukogu esimehe
vastaval korraldusel,

VII. Dokumentide hoidmine.

29. Kogu kirjavahetus korgemalseisvate organite médruste, otsuste
Jja korralduste, samuti teiste asutuste Jja organisatsioonide ning kodanike
uoudluste alal ja muud materjalid, mis saabuvad kiilandukogule, Gmmel-
dakse pérast nende tditmist toimikutesse, mis seataksé sisse kiilandu-
kogu sekretiri poolt iga Jooksva aasta kohta vastavalt lisas olevale
toimikute niitlikule loetelule (vt. lisa nr. 6).

Toimikusse 6mmeldavad tdidetud dokumendid peavad olema varus-
tatud kiilanoukogu esimehe vastava pealdisega, kas ,,toimikusse*, ,Jbead-
miseks", ,késitamiseks®, , tdidetud sel véi sel ajal® jne.

30. Materjalid dmmeldakse toimikutesse kronoloogilises jirjekor-
ras. Omblemist teostatakse nii, et oleks kindlustatud teksti, kuupieva
Jja esimehe resolutsiooni vaba lugemine igal dokumendil.

31. Pérast toimikusse Gmblemist dokumentide lehed varustatakse
Jjarjekorra numbritega. \

32. Valmisdmmeldud toimikud kui ka toimikusse 6Gmblemata doku-
mente hoitakse pirast t66 aega lukustatud kappides voi sahtlites. Koik
kiilanukcgu arvestuse ja aruandluse dokumendid kuuluvad hoidmisele
vordselt rahaliste dokumentide ja véadrtpaberitega.

33. Kiilandukogu vapiga pitsat on hoiul kiilandukogu esimehe ja
nurgatempel kiilandukogu sekretiri kies.

VIII. Asjaajamise iileandmine ja vastuvotmine.

34. Kiila toorahva saadikute néukogu esimehe vahetusel vormista-
takse asjaajamise illeandmine ja vastuvétmine vastava lileandmise-
vastuvotiaise aktiga. Asjaajamise iileandmise Ja vastuvotmise juures
peab viibima valla to6rahva saadikute noukogu téitevkomitee esindaja.

Uleandmise-vastuvotmise aktis peab peegelduma:

a) iileantavate varade hulk ja seisukord ;

b) pdllumajandussaaduste ja toorainete riikliku miiligikohustuse

plaanide tditmine;
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c¢) kdrgemalseisvate organite ja kiila té6rahva saadikute ndukogu
otsuste tditmine;

d) kiilanGukogu organisatsioonilis-massilise t66 seisukord;

€) koolide, kultuurhariduslike ja raviasutuste olukord;

f) tootmisplaanide tHitmine kitlanoukogule alluvate ettevotete
poolt;

g) iilesannete tiditmine teede ehituse ja asustatud punktide hea-
korrastamise alal;

h) aruandluse seisukord;

i) algarvestuse (majapidamisraamatud ja muud statistilised ma-
terjalid) ja asjaajamise seisukord ning muud kiisimused, mis
iseloomustavad kiilandukogu t6od.

35. KiilanGukogu sekretiri vahetuse puhul vormistatakse alganves-
tuse dokumentide, majapidamisraamatute, nimestikkude ja statistiliste
materjalide iileandmine ja vastuvdtmine vastava aktiga NSVL Riikliku
Plaanikomitee Statistika Keskvalitsuse inspektori Jjuuresolekul,

Uleandmise-vastuvotmise aktis tuleb niidata:

a) milliseid raamatuid ja toimikuid peetakse kiilandukogus ning
millises seisukorras nad on;

b) nummerdatud lehtede arv igas toimikus ja raamatus;

¢) millised korgemalseisvate organite dokumendid (méérused, otsu-
sed, korraldused) ja muude asutuste, orgamisatsioonide ning
kodanike kirjad, kaebused ja avaldused on tiitmata;

d) perioodilise aruandluse seisukord;

¢) asjaajamise seisukorra iildine iseloomustus.

36. Uleandmise-vastuvotmise aktid koostatakse kahes eksemplaris,
milledest iiks jidb kiilandukogule ja teine saadetakse kinnitamiseks
valla toorahva saadikute néukogu tiitevkomiteele.

Aktid kirjutatakse alla iileandja ja vastuvétja ning valla to6rahva
saadikute noukogu téditevkomitee esindaja vo6i NSVL Riikliku - Plaani-
komitee Statistika Kesgkvalitsuse inspektori poolt.

IX. Arhiivi dokumentide hoidmise kord.

37. Koik méodunud aastal 1opetatud dokumendid kuuluvad kolme
aasta kestel hoidmisele kiilandukogu arhiivis. Pirast seda antakse need
iile nimestiku alusel maakonna riiklikule arhiivile.

Toimikud, mis pole kaotanud operatiivset t#htsust kiilandukogu
100s, samuti vajalikke teatematerjale voidakse maakonna riikliku arhiwvi
loal jatta kiilanoukogu arhiivi kauemaks ajaks.
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38. Pole lubatud h#vitada ithtegi kiilandukogu jooksvas asjaajami-
ses voi killandukogu arhiivis olevat dokumenti.

39. Dokumendid, mis kuuluvad hoidmisele kiilandukogu arhiivis,
tulevad 6mmelda kévade kaante vahele, kusjuures tulevad kdrvaldada
-metallklambrid ja moelad.

Igal: kaanele tuleb kirjutada: kiilandukogu, valla ja maakonna
nimetus, toimiky number, toimiku nimetus, millal toimik alustatud ja
1opetaiud, lehtede arv toimikus ja materjalide siilitamise tihtaeg
(vt. niidis lisa nr. )i

40. Toimikus olevad lehed tulevad nummerdada jarjekorras iilevalt
alla, kusjuures numbrid kirjutatakse lehe iilemisele parempoolsele nur-
gale. Uldine lehtede arv toimikus néidatakse toimiku 16pus (erilehel)
numbrites ja sonadega viljakirjutatult ning tbéendatakse kiilandukogu
sekretdri allkirjaga. o

41, Koigi moodunud aastal I6petatud toimikute ja muude materja-
lide kohta, mis korrastatud arhiivi jaoks, koostatakse nimestik kolmes
eksemplaris vastavalt lisas antud vormile (vt. lisa mnr. 8).

Igale toimikule tuleb mirkida nimestiku jarjekorra number.

Nimestiku 16ppu kirjutatakse numbrites ja sonades toimikute kogu-
arv. Nimestik kirjutatakse alla kiilandukogu esimehe Jja sekretéri poolt.

Kalks eksemplari nimestikust jaib toimikute iileandmisel maakonna
riiklikule arhiivile, kuna kolmas antakse kiilan6ukogule tagasi maa-
konna riikliku arhiivi juhataja allkirjaga, toenduseks, et toimikud on
maakonna riiklikule arhiivile iile antud.

(K. Maranik)
Eesti NSV Ministrite Noukogu
asjadevalitseja asetiitja.
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Sissetulnud kirjade raamat.

Lisa nr 1.

Saabunud A
Irk. | Kirja kuu- Kellelt ja lithike kirja sisu Tai Markused
oL péev ja nr. 5
Nadidis:
1 | 25.VI 48. |Viljandimaa TSN Téitevkomiteelt — otsus 18. juu-
nr. 2824 nist, Liihiajaliste laenude andmisest valdade t&i-

Miédrkus: Toimiku nr. mérgitakse siis, kui kirjale vastus on amtud (on téidetud).

tevkomiteedele




2!

Lisa nr. 2.

Postiraamat.

Sissetulnud

=0 >
e kirjade S e &5 | Posti- Postiametniku allkiri
§—§ £ raarlm\tu Kellele-ja lithike sisu Kuhu -§£ el ja pitsati jaljend
&9 sl jrkonr N8
Néaidis:
7. juunil 1948,

Harjumaa Tiitevkomiteele —
maikuu aruanne Tallinn 1 | postita| (vastuvdtja allkiri)




Kaebuste ja avalduste registreerimise raamat.

Lisa nr. 3.

Jrk.
nr.

Sisse-
tuleku
kuupéev

Kaebaja voi
avaldaja nimi,
ees- ja isanimi

Aadress

Kaebuse vdi
avalduse lithike
sisu

Kellele tiit-
mine
ilesandeks
tehtud

Téitmise
tihtaeg

Mirkused
lahendamise
ja vastamise
kohta ning
toimiku nr.

Muid
mérkusi




(Kaanetekst)

i o V: U aG el ) e valla,

Lisa nr. 4

kiila

T66rahva Saadikute Noukogu istungjarkude

Protokollide raamat

194 ... aastal.

(Tiitellehel)

.......... teinnsesimnitovengonts BBy i tievogonsismmonisiones, VIR,

To6rahva Saadikute Noukogu istungjarkude
Protokollide raamat

194 ... aastal,

16

ikt BRIR



LT

. Kiila, toorahva saadikute nimestik.

Mirkus saadiku

g Millal i : ;
, 8 . T ;| Sotsiaal- | viljalangemise
é S - o riiicr g aliind Sugu Stinni- | pohvus | Haridus qurtel ne juhul, ndidata
k=20 ja isanimi (aasta, kuu, aasta isus | uritolu | pohjus ja vilja-
BEE kuupéev) langemise kuup.
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Saadikute osavétmine kiilansukogu istungjirkudest.

Saadiku
perekonna-, ees- ja
isanimi

Miérkused istungjirkudest osavotmise kohta

Istungjédrgu jirjekorra nr.

| B L

Istungjiargu kuupéev




Protokolli ndidis.

e anElalRonme £ e e R S pabal T et it il 4 ekl
Toorahva Saadikute Noukogu .................. istungjargu

Protokoll nr.

Kiilanoukogu €Simees ..................oismmmiamn

Kiilanoukogu sekretdr .. ... N

Saadikute koguarv ..., istungjérgust vottis osa .. ...

saadikut, juurde kutsutud ........ SR inimest (nimestik lisas).

P e VR ey v S G e e (kusmusemmetus) ............

9. (kiisimuse nimetus)
....................... . jne.

Kuulati: (ettekande nimetus ja ettekandja nimi)
........................ (okrenaman RIS
Séna votsid: 1. sm. . (Perekonnanimi ja lihike sisu) .



Q:fism'stiatys 17

Kiilan6ukogu esimees ,

Kiilandukogu sekretar . .. ... .



Lisa nr. 5.

(Kaanetekst)

0 e OV Y valla, kiila

Toérahva Saadikute Noukogu Téitevkomitee istungite

Protokollide raamat
194...... aastal.

(Tiitellehel)

A, s svalle kiila
Toéorahva Saadikute Noukogu Téitevkomitee istungite

Protokollide raamat

194, ... aastal.

(2. lehe 1. lehekiilg) g

kiila To6rahva Saadikute Noukogu Téiitevkomitee
liikmete nimestik:

15 fa. < Mirkused:
m:]"‘s:: l:l E % Téitevkomiteest
« | Perekonna-, ees- 18JErgH. g z =« | Viljalatgemise
g Rt o PR valitud Tai- 4 ‘| = > puhul niidata
m ja 1sanimi tevkomitee =1 - = viljalangemise
S e‘.’. Lo %o =3 < o pbhjus ja
= liikmeks (%3] wn €= a. kuupdev




Protokolli néidis.

(2. lehe 2. lehekiilg)

Protokoll nr.

4 R et R SISO A R valla, kiila
Toorahva Saadikute Noukogu Tiitevikomitee istungi kohta
SO e e L0 g Y RO4 00 Al

K 0 o0s: Kiilandukogu esimees
Kiilangukogu sekretér

Kiilandukogu Téitevkomitee liikmed sm. sm. . ..
(mérkida perekonnanimed)

Juures olid: (mirkida kutsutute perekonnanimed ja
: nende ametkohad)

Paevakord:

: IR 5 B (kiisimuse nimetus)
2 (kiisimuse mimetus)

jne.
i o b

(kirjutada aruandja, kaasaruandja ja isikute nimed, kes
votsid osa kiisimuse arutamisest, samuti kiisimuse kokku- -
votlik sisu)

Karndati

Otsustati: (kirjutada vastuvoetud otsus).

i X
(samuti)
jne.
Kiila Toorahva Saadikute Noukogu
esimees . .
(allkiri)
Kiila To0rahva Saadikute Noukogu
oo I IR el U e A
(allkiri)
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hiila toorahva saadikute moukogu toimikute (kaustade) loetelu.

Toimiku

nr.

Toimiku (kausta)
nimetus

Liihike sisukirjeldus

Uldised juhendid

Kiilandukogu todplaa~
nid

Organisatsioonilis-
masssiline t66

Administratiiv- ja
kohtu kiisimused

Kiilanbukogu istung-
jarkude ja tditevko-
mitee istungite pro-
tokollide lisamater-
jalid

Koosolekute ja noéu-
pidamiste protokol-
lid

Pollumajanduslikud

Loomakasvatuse kiisi-
mused

Kolhooside ehitus

Pdlumajandussaaduste
varumine

Rahvaharidus, kultuur-
haridus, tervishcid,
sotsiaalkindlustus

Seadused, seadlused, mé&édrused, korraldused
jne.

Tooplaanid ja nende materjalid. Tooplaanide
tiditmise arvestus. Kirjavahetus sel alal

Saadikute ja valijate ettepanekud. Sotsialist-
liku voistluse lepingud koos materjalidega
Alatiste komisjonide ja aktiivi nimestikud.
Alatiste komisjonide tooplaanid. Aruan-
ded, informatsioon org.-massilise t66 kohta

Materjalid rahvakohtu kaasistujate valimise
kohta. Administratiivkaristused. Kirjava-
hetus miilitsa, prokuratuuri ja kohtuorga-
nitega

Ettekanded, andmed, diendused. Otsuste pro-
jektid, kutsed ja pdevakord

]

Rahvakoosolekute, kiilavolinike ja teiste ndu-
pidamiste protokollid ja materjalid nende
juurde

Pollumajandusplaanid ja- nende tditmine.
Agrotehnilised iiritused. Aiandus. Abima-
jandid. Kirjavahetus kiilvi- ja koristus-
kampaaniate kohta. Pollutdoriistade ja
-masinate remont jne.

Loomakasvatuse arendamise plaanid. Loo-
made produktiivsuse téstmine. Loomasdo-
tade kiisimus. Kodulindude ja mesilaste
pidamine jne.

Kogu kirjavahetus ja materjal kolhooside
kohta

Varumise plaanid ja materjalid nerce tait-
mise kohta. Kirjavahetus sel alal

Kirjavahetus, materjalid ja plaanid hariduse.
kuituurhariduse, tervishoiu ja sotsiaalkind-
lustuse alal. Siia kuuluvad ka eestkoste ja
hoolduse kiisimused. Koolide, rahvamajade
jt. sotsiaalkultuuriliste asutuste kiitte, re-
mondi jne. cest hoolitsemine
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Lithike sisukirjeldus

Asustatud punktide heakord, teede ja sildade
ehitus ja remont, teet66de kohustuse arves-
tus, raadiofitseerimise ja telefoniseerimise
kiisimused jne.

T60stuse ja kaubanduse ettevotete vork.
Plaanid ja nende t#itmine, Kirjavahetus
toostuse, kaubanduse ja késitoonduse kiisi-
mustes

Materjalid ja kirjavahetus maksude, riigilae-
nude jne. kohta

Kirjavahetus ja materjalid metsamajanduse
ja metsatobstuse kohta. Metsakohuslaste
nimestikud jne.

Materjalid Ulemndukogu, maakonna, valla ja
kiilanéukogude valimiste kohta. Juhendid,
valijate nimestikud jne.

Kirjavahetus ja muud materjalid majapida-
misraamatute alal, kéik arvestus-statistili-
sed materjalid jne. pdllumajanduse kohta

Nimetatud dokumentide drakirjad ja kirja-
vahetus nende kohta

Kaebused ja avaldused ning materjalid ja
kirjavahetus nende lahendamise kohta

Materjalid ja kirjavahetus sOjavielise arves-
tuse, elanike registreerimise, avaliku korra
jne. alal

Kiilandukogu véib vé,stavalt vajadusele laiendada kiesolevat toimikute

=

=

= Toimiku (kausta)

B nimetus

=

12. | Heakord, teedeehitus
ja side

13, | Kohalik ja koopera-~
tiivne toostus. Kau-
bandus

14. | Rahanduskiismused

15, | Metsamajandus ja
metsatoostus

16. | Materjalid Noukogude
valimiste alal

17. | Arvestus-statistilised
ja aruandlusmater-
jalid poéllumajandu-
se alal

18. | Aktid, lepingud, Sien-
dused ja tdendid

19, | Kodanike kaebused ja
avaldused

20. | Riigikaitse, ihiskond-
liku korra ja julge-
oleku kiisimused

loetelu.
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(Toimiku kaane tekst)

it nemd. KIS TOOrahva Saadikute Noukogu Téitevkomitee,
............ , maal, vallas.

(toimiku nimetus)

Alustatud

Lopetatud

Séilitada ............. aastat.

L LT L LT LT TTTTRTT YOy My SPRPN N APPRAPNRN SIS
(Jirjekorra nr. iileandmise nimestiku jirgi)
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Lisa nr. 8.

Toorahva Saadikute Noukogu

Maakonna Riiklikku arhiivi iileandmisele kuuluvate toimikute ja teiste
materjalide nimestik 194, .. aasta (kohta.

Toimiku nr. Piirdaatum g i
vOi muu e : % e 4ilita-
Jrk. | ek jooks- Toimikute ja 161:(8 materjalide % .;g) mistiht- Markuséd
or. | vas asja- L Alusta- | Lopeta- E aeg
ajamises tud tud <







Vastutav toimetaja:

ENSV Ministrite Ngukogu Asjadevalitsuse Org.-instr. grupi juhataja k. t.
Alired Juhani pg. Mullaveer.

Tellimine nr. 866. 07. 48, Triikiarv 1200 eks. Paber 61x86/i6. 1%/4 triikipoognat. Ladumiseks lubatud 24. 07. 48.
Triikkimiseks lubatud 31.07. 48. MB-06868. Riigi Triikikoja triikk, Tallinn, Suurtiiki 22.
Ha sctonckom ssbike :
MHCprKHHﬂ AEJM0NPOH3BOACTBA B CEABCKOM COBETE AENyTAaTOB TPYAAILMXCH.
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