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Eessdna.

"{1idpilaststde koostamise metoodikast" on mdeldud Tar-
tu Riikliku Ulikooli Majandusteaduskonna iilidpilastele juhin-
dumiseks eesklitt kursuse-, eriseminari- ja diplomitéode, sa-
muti aga ka mitmesuguste muude liihemate v3i pikemate teadus-
like kirjutiste koostamisel (referaadid, iilidpilaste teadus-
liku iihingu ringides tehtavad t¥dd, auhinnattdd jne.).

Teadusliku t66 metoodika paljudest kiilgedest on késit-
letud ainult neid, mis kursuse- ja diplomitddde juhendamisel
omandatud kogemuste kohaselt on Majandusteaduskonna iiligpi-
lasteie osutunud kdige raskematgks, nagu néiteks bibliograa-
filiste allikate kasutamine, t66 laitmatu kirjanduslik vormis-—
tamine jne. Majandusteaduslike erialadega tihedamalt seotud
sisulised kiisimused ei valmista (lidpilastele erilisi rasku-
si, seetdttu pole neil ka peatutud.

T66 IV peatiiki koostamisel, milles késitletakse biblio—
graafiliei allikaid ja raamatukogu fonde, abistas autorit TRU
Teadusliku Raamatukogu vanembibliogrsaf E. K u d u . Teadus-
liku kirjutiste keelt. ja stiili késitleva peatiikiga (VII ptk.)
tutvus ja andis autorile kasulikke juhiseid dots. E. V& & -
ri . T66s on kasutatud éra hulgaliselt metoodilisi ndpundi-
teid, mis og“aaadud mitmetelt vanematelt &ppejdududelt, eri-
ti profs H. Ka,dar il t, dotss Fo Saukeilt ja
dotss Lo 1L Lg Y Y ¥

Lisana on esitatud lilikocli metoodilise ndukogu poolt



heaks kiidetud viitamis- ja tsiteerimistehnika juhend, mil-
le on koostanud rihm dppejdude prof. H. Ka d ar i  juhti-
misel.

T68 valmis Majandusteaduskonna metoodilise komisjoni
iilesandel. Enne avaldamist arutati selle pdhiseisukohti me-
toodilises, komisjonis ja Majandusteaduskonna kateedrites.
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I peatiikk.
ULIOPILASTE ISESEISVAST TEADUSLIKUST TOOST.

§1. Ulispilaste teadusliku t58 vormid ja eesmérgid.

Ulidpilaste teaduslik tdd on lilikooli dppeprotsessi .
lahutamatu ja Hérmiselt téhtis osa. Loengute kuulamisel ja
konspekteerimisel, niisamuti konspektide lébitsétamisel on
iligpilane iiksnes omandaja. Mitmesuguste teaduslike prob-
leemide ja uurimisiilesannete iseseisval lahendamisel tuleb™
seevastu esineda loojana, kes iitleb kdige kisitletava kohta
ka oma sdna ja lisab (jubul kui see osutub jSukohaseks) ka’
omalt poolt midagi uut uuritava probleemi lahendusse.

Loomulikult nduab teaduslik t88 hoopis suuremat intel-
lektuaalset pingutust, tahtekindlust, enesedistsipliini ja
. eruditsiooni kui loengumaterjali passiivne omandamine. Sel-
les seisab teadusliku t66 raskus ja iihtlasi tema kasvatav
ning arendav toime.

Iseseisva teadusliku t88ga puutuvad Glidpilased
kokku eelkfige kursusetdtde ja nn. kodutddde tegemisel. Vii-
mased on harjutusliku vdi uurimusliku suunaga individusel—
sed lilesanded, mida {ilidpilased lahendavad véljaspool prak-
tikumideke ettenéhtud sega ja mis ei ulatu oma mahult kursu-
setdtdeni. Koduseid ililesandeid lahendatakse paljudes aine—
tes (statistikas, raamatupidamised, kaubandustkonoomikas
jme)e.

lajanéusteaduskonnn iilidpilane on kohustatud tegema
igal 8ppeaastal ilhe kursusetd. I kursusel kirjutavad ili-
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Opilased omal valikul kursusetdd kas majandusgeograafiast
v8i majandusajaloost; II kursusel poliitilisest Skonoomiast
Ja III kursusel ettevdtete majandusliku tegevuse analiiiisist.
IV kursusel koostatakse kursusettdd kitsamatest erialadist-
sipliinidest. Mitmetes ainetes tuleb koostada seminari- ja
eriseminaritsid. '

Eesméirgid, mida .ihe v3i teise tdtga taotletakse, sdltu-
vad muidugi uurimise teemast, kasutada olevast materjalist
ja paljudest muudest teemaga seotud asjaoludest. Kdikidel
neil t&8del on aga ka iihiseid eesmiirke. Koduiilesannete, eri-
seminari- ja kursusettdde koostamine peab andma iiliSpilaste-
le iseseisvas teaduslikus t36s niisuguse kogemustepagasi,
millest piiseb keskmise keerukusega teaduslike probleemide
lahendamiseks oma erialal ilma kdrvalise suunava ja juhtiva
abita. Eriti puutub see teaduslike t&dde vormistamisse. Teise
kursuse 13puks peaks olema omandatud téielikult viitamisteh-
nika, teatud orienteerumisvdime kirjanduslikes allikates, os—
kus teadusliku t88 jaoks kavakindlalt materjali koguda, oma
t66d loogiliselt ja siisteemikindlalt iiles ehitada ning bib-
liograafilise kartoteegi koostamise tehnika. Vanemate kursus-
te erialaste t8dde koostamisel ning teaduslikes iilidpilasrin-
gides tehtavate t86de kiéigus tHiendatakse ja viimistletakse
neid oskusi.

Nende teadmiste ja oskusteta on raske koostada diplomi-
t58d, mis peaks olema juba soliidne teaduslik lilhiuurimus
kateedri poolt mi#iratud vdi ilidpilase enda valitud kitsama
erialase iksikkiisimuse kohta.

On juhtumeid, kus (iliSpilased leiavad diplomitdddele
egitatavad nduded olevat iile jou kéivalt kdrged ning kogevad
pettumusega, et nende t88d ei saa eksamikomisjonilt ocodatud
hinnet. Seda juhtub reeglip#iraselt nende iilidpilastega, kes
pole juba varem; noorematel kursustel, osutanud kiillaldast
tdhelepanu teadusliku 88 metoodikale, oma eriala oskuskeele
ja teadusliku t¥8 kompositsiooni nduetele. Maadeldes diplomi~
868 kirjutsmisel just sellega, et teadusliku £88 koostamiseks
vajalikke teadmisi n.-Y. tagant jérele omandada, kulutatakse
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palju vélirtuslikku aega formaalsete pisikiisimuste lahendami-
sele ja t86 sisu kipub kujunema kesiseks.
Pealiskaudne suhtumine teadusliku t66 metoodikasse; mis
sellistele tulemustele viib, saab pahatihti alguse {ilidpilas=-
te ebadigest suhtumisest esimeste kursuste kursusetitdesse.

§ 2, Suhtumisest iseseisvasse teaduslikku tdbsse.

Mdned ilidpilased arutlevad umbes ndnda: mis teaduslikiku
vitirtust v6ib olla n#diteks minu majandusajeloo-alasel kirju-
tisel, kui ms &sja alles alustasin selle aine Oppimist, tun-
nen viiga pealiskaudselt kirjandust ega saa piiratud aja tdt-
tu negunii arhiivimeterjalidega pdhjalikult tutvuda. Lahenda-
nud ndnda seatud kiisimuse selles vaimus, et mingit visrtust
tema kursusetdtl nagunii pole, orienteerutakse "kergemale
vastupanule®. Halvemal juhul 1dpeb see mdne pealiskaudselt
lébiloetud sama teemat késitleva artikli oma sdnadega iimber-
Jutustamisega vdi t3lkimisega. Tiilipiline on, et 1ldpptule~-
mugena J#é#b sellisele mdtteviisile kalduval iilidpilasel en-
dalgl oma 588t enamasti "tilhi tunne®,

Kogu kirjeldatud arutlus on muidugi algusest peale vilr.
See toetub valesti piistitatud eeldusele ega saagi viia dige-
le 18ppjtreldusele. Et esimese-teise kursuse {ilidpilaste t&6d
peaksid maailmateadust kiirete sammudega edasi viima, seda ei
eelda muidugi mitte keegi. Oige k#isituseni liSpilaste tea—
duslikust t&6st ja selle té#htsusest jOuame siis, kui meenuta-
me, et iilidpilaste teaduslik t66 moodusteb osa iilikooli ¥p~—
peprotsessist. Oppetts ilhe vormina tuleb iilidpilaste iseseis-—
va teadusliku t86 tdhtsust otsida eelkdige mdjus, mis see
avaldab iilidpilastele nende kujunemisel oma eriala pdhjali-
kult tundvateks teadlasteks. Muidugi ei taheta sellega eitada
objektiiveset tdhtsust, mida parimad iilidpilastddd vdivad oma-
da nii teaduses kui ka praktikas. Meie i{ilikoolis on néiteks
ptiris tavaline, et indandusteaduekonna vanemate kursuste iili-
Spilaste kursuse-, eriti aga diplomitbbdes tehtud ettepaneku-
teat leiavad paljud otsest rakendamist majandusettevdtete 186
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parandamisel, Mitmed UXiSpilaste kirjutatud t56d on hiljem
avaldatud ajakirjanduses ja teaduslikes kogumikes. Teaduse
ajaloost on teadms,; et paljud silmapaistvad teadlased on oma
hilisematele uurimustele pannud aluse just {ilidpilastensas,.
tostades teaduslikes ringides vdi seltsides.

Teatavat diendamist ndusd arusaamine sellest, mida ild-
se teaduslikus t68s uueks ja vi@rtuslikuks pidada. Teaduskik
t66 toetub slati viikeste liksikk#simuete kammetliikule, pShja~
likule ja suurt tépsust ndudvele uurimisele. See on kehtiv
nii téppis— kui Ghiskonmateadustes. Hinnatav uudsuse: element,
millele iga t8& &leti vSEgnedki oma teadusliku vilirtuse, ei
pea avalduma alati ei tea.lkui suurtes ja kaugele kilindivates
13ppjéreldustes. Enamaati ilmneb see ikka mdnedes detailides,
mida suudavad mérgata ja Sigesti hinnata likenes asjatundjad.
~ Autori panus teadusge on paljudel juhtudel enam kui kiillal-
dane, kul ta valgustab mdnd kiisimust uuest kiiljest, toob
elust vdetud niditeid mdne teadusliku teesi, hiipoteesi, teo=
reetilise kontseptsiooni jme. Sigsuse v3i ebadigsuse kchta,
nliitab uusi seoseid uuritavate kisimuste vahel, viitab mine
ildistuse kehtivusele ka selliatel aladel, kus seda kirjane
duses veel kiisitletud pole, t#psustab mdnda mé&ratlust vdi
definitsiooni, juhib t#helepanu. mdne uurimisvdtte kasutami—
se viimalustele ka teistel aladel; kus seda veel ei kasutata:
(néiiteks mine matemsatilise vdi statistilise lshenemisvitsi
kasutamise: vdimalustele majandusliku tegevuse ensliiiisis),
néitab.ilmsedd vastuclusid. mdne- teise sutori seisukchav&itu=—
des jne. jne. ’

Alati pele aga sellistegi. eesméirkide saavutamine v@ima-
11k egs. vajalikki. Piisab sellest;, kui leids probleemk lahen—
demfseks mingi uue metoodiline- lihtekoht, muuta iiksikkiisimus—
te ma- Jérjekorda. nii, et-aine mdistmine osutub ker-—
mwﬁ. anda lihtealt mingl kiisimuse iilevaatlik k#ésitlus,
nille holt& avaldatud materjalid on seni olnud mitmesugus—
tessesallikatesse (n#iit. perioodilistesse valjaamotuu,
teaduslikesse. kogumikesse jm.) laieii pillatud.

Viimast lsedi t66de tiilipiliseks n#diteks vdivad olla mit-
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mesugused kooli- ja iilikoolidpikud. Kahtlemata on nende koos-
tamine teaduslik t66, kuigi Spikud sisaldavad herva pdhja-
panevalt uusi seisukohti. Mida pbdtret tekitavalt uut sasab
Selda aritmeetika Spikus, kui aritmeetilised tehted on tut-
tavad juba sajandeid? Ometi on kirjutatud palju originaalseid
Opikuid ja nende kirjutamine jétkub.

. V8ib juhtuda, et t66; mille ainsaks viéirtuseks néib esi-
algu olevat teaduslikule avalikkusele iildtuntud asjaolude
teisiti korraldamine Jja siistematiseerimine, omandab teaduse
arengus potrdelise téhtsuse. Selle néiteks vdib olla kas vdi
Mendelejevi tabel, mille originaalsus peitub lihtsas (suur
avastus avaldub sageli viéiga lihtsal kujull) mdttes jhrjesta-
da elemendid nende aatomkaalude jHrgl ja jagada nii saadud
rida riihmadeks. Et Mendelejevi tabelis polnud iihtki uut, te-
ma enda avastatud elementi, see ei vihenda tema t556 teadus-
likku téhtsust ja originaalsust. Ténapiieval on selge, et Men-
delejevi tabeli loomine oli isegi vast suurem teaduslik
evastus kui hiljem mitmete uute elementide leidmine, mille
Juures see tabel osutas suurt abi.

Et esimeste kursuste kursusettdd ei saa taotleda viiga
kaugele ulatuvaid eesméirke ja on peamiselt referatiivse ise-
loomuga, see on paljudel pShjustel paratamatu. Ometi on téi-
“esti ebadige suhtuda neisse kui lihtsatesse "koolikirjandi-
tesse", Nendegi koostamisel tuleb pidada silmas k&iki tea-
dusliku t58 ndudeid nii materjali kogumisel, l&bitdotamisel
kui ka t38 kirjntanibel ja vormistamisel. Esimeste kursusetdd-
de teemad ei sisalda tavaliselt keerukaid iseseisvat lahen-
damist ndudvaid probleeme. Seepdirast tuleb neid késitada ees—
klitt "jduproovidena®™ teadusliku t68 tehnika p&dhjalikuks oman-
damiseks.

Mida kursus edasi, seda komplitseeritumaid probleeme tu-
leb {ilidpilastel lahendada. Heaks néiteks sisu ja vormi seo-
sest ning vastastikusest tingitusest on tdsiasi, et oma
kitsamal erialal tehtud tétdes saavutavad parimaid tulemusi
Jjust need, kes valdavad kdige t#iuslikumalt teadusliku 85
tehnikat.
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Teaduslikust t&8st kdneldes tuleb loomulikult eristada
selle mitmesuguseid kvalitatiivseseid astmeid. Tavaliselt eris-
tatakase seiles mdttes reprodutseerivat ja loovat t68d. Reprc-
dutseeriva t66 liike on mitmesuguseid, alates Jppetundide ja
loengute pidamisest, kus korratakse teaduse iildtuntud ja
-~tunnustatud pdhivddesid, kuni populaarteaduslike tdbde kir-
jutamiseni, mille ililesandeks on teaduse saavutuste mdisteta-
vaks tegemine vastava eriettevalmistuseta lugejaskonnale.
Eksperimentaalteadusies on reprodutseeriva t6& néiteks kat-
sete sooritamine iildtuntud metoodika kohaselt jms.

Reprodutseeriva t86 erivormiks, iihtlasi aga ka vaheasti-
meks iileminekul puhtreprodutseerivalt t6lt loovale teadus~
likule tegevusele, on kompilatsioon. Kompilatsi-
ooni all mdistetakse mitmete teiste autorite seisukoh—
tade reprodutseerimist uue teadusliku {48 n#ol. Kompileerija
kasutab kirjanduslikke allikaid ning kombineerib nendest uue
t68, milles autor on kasutatud ainest omalt poolt ainult suh-
teliselt vihe tbbdelnud. Mida viéhema arvu allikatega piirdu-
takese ja mida véiksem on autori enda seisukohtade ja arvamus—
te osatéhtsus 1l3ppjlirelduste kujundamisel, seda puhtamal ku-
Jul esindab kompilatsioen reprodutseerivat t86laadi. Mida roh-
kem originaalseid elemente muidu kompilatiivsesse kiésitlus-
se liilitatakse, seda enam liheneb see loovale teaduslikule
todle.

Stna *kompilatsioon" algtéhendus on vérdlemisi proosa—
line. Ta périneb ladina keelest (compilatio), kus ta oli k#i-
bel mdistes "riisumine® vdi "rddvimine". THnapdieval ei olda
teaduslikus kirjanduses kompilatsioonist nii halvel arvamu-
sel.1 Eespool on, néiteid ilmselt vajalikest ning seetdttu

$ Kirjanduslikku vargust, s.t. vddra autori teadusliku,
kirjandusliku vms. teose oma nime all avaldamist, tuntakse
pAe gl aadl nime all (lad. plagio = varastan). Pla-
gleerimine on autoridiguse rikkumine ning seaduslikus korras
karistatav. Plagieerimiseks nimetatakse ka kirjanduslikes
allikates avaldatud materjali ulatuslikumat sdnasdnalist
lilevdtmist oma to6sse ilma kasutatud allikaid viitamata.
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_hinnatavatest kompilatsioonidest (8pikud jms.). Pealegi si-
saldab nii~ vdi teistsugusel miiiral kompilatsiooni elemente
pea igs teaduslik teos. Enamasti aremndatakse teaduslikes t&d~
des edasi teiste autorite poolt juba varem aveldatud mStteid.
Seetdttu on mdningaid komplikatsiconi sugemeid ka kdige ori-
ginaalsemae teaduslikus t58s, vihemalt selle referatiivses
sissejuhatavas osas. :

Originaalne %eaduslik tb6& té&=
hendab pBhimdtteliselt uute hiipoteeside piistitamist, uute
kontseptsioonide, teoreetiliste seisukohtade uute ké@sitlustes
ja hinnengute viéljatsttamist ning nende iikeikasjalist pdhjen—
damiet jms. Paljudel teadusaladel, ka majandusteaduses, eel—
dab originaalsete teaduslike tddde koostamine pidevat eluga
kursis olemist je uue, seni teaduslikul otstarbel kasutamata
materjali lEbitS8tamist. Loova t88 pdhitunnuseks on eceskitt
selle esmakordsus (3igsusest ja vajalikkusest réékimata).

Algupéraste, uusi teaduslikke vé#rtusi siseldavate t&dde
loomine peaks olema ige iiliSpilase kaugemsks eesmirgiks, sest
ka tudengite kohta kehtib vana tuntud sdduritarkus - "Ei ole
viélirt niisugune sédur, kelle ranitsas ei ole- marssalikeppii™.

Kuidas jouda locva teaduslilm t56ni? Paljudés teaduski—
ku t88 metoodike kisirasmatuis on soovitatud selleks jérg—
mist teed. Oppida #ra kdigepealt tesdusliku t85 tehnmikay s.t.
materjali kogumise, viljakirjutiste tegemise ja siistematisee—
rinfse vdtted, materjali lébitddtamise metoodiks, to6 kavenda—
mine, teadusliku t85 vormistamine, akadeemiline: aparatuur jn..
K8iki neid tehnilisi oskusi rakendatagu esialgw kompilatiivw—
se iseloomuga todde koostamisel. Omandanud:eel alal pifsavad:
kogemused, tuleb kasutatavate vOdraste seisukohiade analiilied
iiha siivendsda ja taotleds uuritavate kiisimuste-kiésitlusee an~
tava omspoolse panuse sihikindlat suurendamiat.. Nii joutakse:
kompileerimiselt originsalsete tdGde loonaéhr,‘ 8.0. loovale:
teaduslikule t86le, jlrk-jlrgult. :

Kir;mldatus viidirib erilist rohutamist: iks mdte: loovale
teaduslikule t5&le ei sea asuda otsekohe adInks tuleb oman—
dada eelnevalt piisavad oskused. Nende omandamisest tulebki
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alustada, kasutades selleks k3iki mBeldavaid voimalusi - tea-
dusliku t5% metoodika alast kirjandust, Oppejdudude konsul-
tatsioone jm. K¥ige téhtsam on aga see, et liilitutaks ise
aktilvaselt teaduslikku t88sse, taotletaks osavdttu lidpi~
laste teaduslikest konverentsidest ja kirjutataks auhinna-
+oid.

Teadagli ei saa kdigist ililikooli ldpetajatest teaduslik-
ke t66tajaid. Enmamik asub tegelikule todle ettevdtetes ja
asutustes. Kdrgema, s. o. teadusliku hariduse omandamise iihe
vormina on aga iseseisev tenduaiik t68 tdhtis eranditult kdi-
gile Ulidpilastele, sdltumata sellest, kuhu nad edaspidi t&&-
le suunduvad. Jdukohaste teaduslike probleemide lahendamine
arendab mdtlemis- ja juurdlemisvdimet, arendab asjakchast
viljendusoskust, innustab joudma kdigis uuritavates kiisimus-
tes iseseisvale jéreldusele, julgustab langetama nende koh-
ta otsustusi ja neid teaduslikult pdhjendama. Selliseid oma-
dusl ja vdimeid ndutakse eranditult kdigilt majandusteadlas-
telt, hoolimata sellest, missugusel kohal nad edaspidi hak-
kavad tddtama.

Teadusliku t64 metoodikale on piihendatud k&ikidel tea-
dusaladel ammu suurt téhelepanu. Mdbdunud sajandi keskpaiku
loeti Euroopa iilikoolides koguni spetsiaalset teaduslikku
distsipliini -~ hodegeetikat, milles kiésitleti akadeemilise
stuudiumi ecesméirke, dppimise ja teaduslike probleemide la-—
hendamise metoodikat. Teaduste iiha kitsamalt spetsialiseeru-
des see universaalse ilmega distsipliin kadus ja jagunes pal-
Jude iiksikteaduste metoodikateks.

Ténapleval kiisitletakse iliksikute teadusalade uurimisme-
toodikat vastavate pdhikursuste raames. Mdnedel erialadel
loetakse aga ka spetsiamalseid metoodikakursusi. Majandustead-
laste ettevalmistamisel pole meil siiani taolist erikursust
loetud. Mitmesuguseid majandusteadusliku uurimistdé metoodi-
ka probleeme kisitletakse seskétt statistika, majandusliku
tegevuse analiiiisi jJja liksikute rahvamajandusharude Skonoomika
kursustes.
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Nagu kogemused niiitavad, ei piisa aga eellest, et anda
siistemaatilist llevaadet kiieimustest, mis {iliSpilastel tea-
duslike kirjutistie koostamisel v3ivad tekkida. Seetdtitu on
paljud Sppejoud juba sastaid pidanud sel alal loengute vdi
vestluste seeriaid. Kéesolev 156 kujutabki endast ithe taolis
vestluseseeria konspekti pisut t#iendatud kujul.



II peatiikk.

TEADUSLIKU T00 POHIREEGLID.

Paljude teadlaspdlvkondade todkogemuste iildistusena on
kujunenud rida lihtsaid reegleid, mis korduvad nii- voi

teistsuguses sdnastuses peaaegu kdigis teadusliku t65 me-
toodikat k#sitlevates teostes. Vaatleme neist mdningaid pdhi-

lisi.
1. Ainult plaanipérane ja siisteemikindel t58 viib si-

hile.

Teadusliku t68 plaanipérasust tuleb mdista kaheti. Eel-
kdige peab uuritava probleemi késitlus toetuma kindlale va-
rem viljatddtatud kavale (plaanile). Teiseks peab t&Sprot-—
sess materjali kogumisest kuni uurimistulemuste 13pliku kir-
japanekuni kulgema kindla ajalise plaani kohaselt. Teisiti
poleks vdimalik tagada t66de valmimist uurija kédsutuses ole-
va ajaga. Viimane asjaolu omandab eriti suure téhtsuse pal-
jude majandusliku tegevuse analiiiisi teemade puhul, kus uuri-
muse valmimise hilinemine vdib selle kasutamisvé#rtust tun-
duvalt véhendada.

Uuritavale probleemikompleksile léhenemiseks on tava-
liselt mitu vdimalust ja igal iiksikul l&henemisviisil on oma
erisusi. Uks neist vdimaldab eriti rdhutada v&ib—-olla prob-
leemi iiht, teine mdnda teist kiilge; mdne léhenemisviisi pu-
hul avanevad iiksikkiisimuste vahelised seosed nii, mdne tei-
se puhul teisiti jne. Kava koostamisel tuleb neid kdiki vor-
relda ja valida antud iilesande lahendamiseks kdige otstarbe-
kam. Valinud aga iihe l#henemisviisi, tuleb seda siisteemi-
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kindlalt jHrgida. :
(168 kavandamist kéisitletakse léhemalt III peatiikis).

2. Teaduslikus t56s tuginetagu esmastele allikatele.

Kirjutades néiiteks t86d, milles késitletakse pShifondi-
de {imberhindamisega seotud teoreetilisi ja praktilisi majan-—
duslikke probleeme, iimberhindamise pShjusi ja tagajérgi, on
viilir rajada -oma kéisitlus mdnele sama teemat puudutavale va-
rem avaldatud lilevaatlikule kirjutisele.Kogu k#sitlus vdib
olla tdepoolest teaduslik ainult siis, kui see on rajatud
esmastele allikatele. Antud juhul on nendeks NSV Liidu valit-
suse mélrused, NSV Liidu Rahandusministeeriumi ringkirjad ja
korraldused, iimberhindamise ajal avaldatud sdnavdtud, kirju-
tised, kommentaarid ja hinnangud ndukogude ja viélismaa tea-
duslikus kirjanduses, ajakirjanduses jne.

Piirdumine teieeéte allikatega vdtab vdimaluse iseseis~
vate otsuste langetamiseks, erinevate autorite seisukohtade
virdlemiseks, hindamiseks ja kritiseerimiseks. See on peami-
81 pdhjusi, miks pahatihti uputakse {ildsdnalisusse ega
osata otsustada, kellel on 8igus, kui avastatakse, et kahes
sama kiisimust kéisitlevas t06s esitatakse erinevaid andmeid
vdi seisukohti. (Teadusliku t88 allikate ulatuslikum késit-
lus on toodud kéiesoleva t88 IV peatiikis.)

3. Kasutatavasse materjali suhtutagu kriitiliselt.

Eeskéitt tuleb kriitiliselt suhtuda andmetesse, mis ko-
gutakse etteviteteast nende majandusliku tegevuse tulemuste
kohta, niisamuti ettevdtete tddtajate kirjalikesse ja suulis-
tesse seletustesse ettevdtete t¥6s esinevate puuduste pShjus-—
test, toimest ja iseloomust. Arvulised (eriti analiiitilised)
néditajad vdivad olla mdnikord ekslikult valesti arvutatud,
igasugustes seletustes aga sisaldub viga sageli subjektiivselt
moonutatud momente, millega pililitakse oma t66d nédidata pare-
mas valguses kui see tegelikult on. Tédiesti arusaadav, et
t661, mille autor vdtab kdike loetut-kuuldut puhta kullana,
ei saa olla erilist viértust. Tema arutlused vdivad tugineda
viliradele léhteandmetele. Seeptirast ei saa olla kindel ka te-
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ma poolt ettevdtte t68 parandamiseks soovitatud abindude
otstarbekuses.

Kriitiliselt tuleb suhtuda aga ka varem avaldatud teo-
reetilistesse seisukohtadesse, kui nad ei sobi majandusliku
praktika faktiliste andmetega v&i kui nad on omavahel ilmses
vastuolus. Marksistliku tunnetusteooria jérgi on praktika
tde kriteerium. Seepdrast tuleb kdigi teoreetiliste kahtlus-
te korral p8drduda praktika poole ja (kui see on vdimalik)
kontrollida, kas teoreetilised kontseptsioonid on tdesed.

N#iteid selle kohta, kuidas uurimused on viinud iildiselt
levinud, ent piisavalt pdhjendamata teoreetiliste seisukoh-
tade kummutamiseni ja tHéiesti uute teoreetiliste vaadete ku-
Jjundamisele, on teaduse ajaloos ohtralt. Majandusteadusest
on iiks selliseid pdhivahendite moraalse kulumise probleem.
Nagu teada, oli pikka aega vdrdlemisi iildiselt levinud arva-
museks, et sotsialismi tingimustes pShivahendid moraalselt
ei kulu. Ometi viisid konkreetsed uurimused vastupidistele
tulemustele. Analoogiliseks n#iteks v3ib olla ka kolhooside
pdllumajendustoodangu omahinna kiisimus. Opikutes viiideti
aastald, et selle arvutamine olevat vdimatu. Pérast selle
kontseptsiooni kummutamist selgus aga, et kolhoosides saab
‘toodangu omahinda véga héisti arvutada ja et sellel on toot-
mise ratsionaalsemal korraldamisel i{ilisuur t&htsus. Sama-
laadseid n#éiteid on hdlpus leida ka mis tahes teise teaduse
vdi teadusharu ajaloost.

Puudutades oma t866s kiisimusi, mille kohta on kirjanduses
avaldatud mitmesuguseid iliksteisele vastukdiivaid arvamusi ja
kus pole veel jdutud iihistele seisukohtadele (niisuguseid
kiisimusi on palju!), tuleb autoril formuleerida oma seisu=~
koht ja sellest kogu t&8 ulatuses kdrvalekaldumatult kinni
pidada. On kiisimus koostatavas t86s kdrvalise, teisejlrguli-
se tdhtsusega, v3ib piirduda viitega auterile (v3i autorite-
le), kelle arvamust peetakse kdige tBeldhedasemaks. On aga
diskussiooni objektiks olev probleem koostatavas t&8s kesk-
sema téhtsusega, siis on sellest vihe: tuleb anda ka oma sei-
sukoha iiksikasjaline pdhjendus ja n#idata, milles peituvad
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teistsugusel arvamusel olevate autorite eksimused.

Diskussioonilisi teemasid késitlevates t88des pole kui-
dagi v3imalik ndustuda k8igi teiste, varem kirjutanud autori-
tega. Aga sagell ei ole see vdimalik ka niisuguste probleemi-
de kEisitlemisel, mida veel diskussiooniobjektidena pole iiles
tostetud.

Muidugi ei saa millegagi Jigustada kergekéeliselt tehtud
"kriitikat kriitika p#irast", mida vdib samuti vahel kohata.
Ndue suhtuda kdikidesse kasutatavatesse allikmaterjalidesse
kriitiliselt, t#hendab, et neid tuleb pdh jalikult
uurida juba enne nende liilitamist oma t&6 argumentat-
siooni. Jhrelikult ei saa siin olla juttugi pealiskaudsest
"maitse" jérgi otsustamisest. >

4. Teaduslikku t55d iseloomustab hoolikas siivenemine

uuritavate probleemide iiksikasjadesse ja nende var— -
Jjatud seostesse.

Uued iildistused saavad vdimalikuks enamasti ainult uute
iksikkiisimuste senisest pShjalikumal késitlemisel. Seepdirast
ei saa iiheski teaduslikus uurimuses suhtuda ilileolevalt k&i-
gesse sellesse, mis mahub iildnimetuse alla "pisikisimused".

Just juurdlemine nn. pisikiisimuste kallal on viinud sa-
geli kdige suuremate avastusteni. M&Gdunud sajandi ldpuvee-—
randil jouti néiteks fiiisika arengus olukorrani, kus peaaegu
k3ik néis olevat lahendatud. Fiilisika tundus kujunevat téiesti
"]13petatud" teaduseks, kus pole enam midagi uurida. Klassika-
lise fiiiisika teooriate alusel oli raskusi ainult paari pisi-
kiisimuse selgitamisega. Ent just nende iiksikkiisimuste uurimi-
se tagajérjel jduti niisugustele fiilisika ja paljude teistegi
teaduste arengus otsustavat téhtsust omavatele tulemustele
nagu A. Einsteini relatiivsusteooriale, polooniumi ja raadiu-
mi avastamisele Pierre ja Marie Gurie poolt jne. Teisiti ei
ole see pShimdtteliselt ka lihiskonnateadustes - ajaloos, f£i-
losoofias, majandusteaduses jm.

Et jduda mingisugusele tulemusele (siin ei ole juttu
mingitest suurtest ja pdrutavatest avastustest, vaid tulemus-
ltest iildse,nagu nad vdivad esineda kas v&i kdige piiratuma
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téhtsusege jérelduste ndol), tuleb arendada oskust iihiskonna-
teadusteski n#ha probleemi selle iiksikul kujul, nii nagu ta
tegelikkuses uurijale kéttesaadavas vormis esineb.

Pigikiieimusi ei tule vHéltida, neile ei saa liilia k#ega.
Hoopis vastupidi: neisse tuleb siiveneda, tuleb eritleda nen-
de niiansse, erisusi ja samasusi. Kasutatavaid iikeikandmeid
ja fakte tuleb hoolsasti sdeluda, eraldada neist kdige tiiii~
pilisemad, kdrvutada neid, kaaluda kdiki nende tdlgendamise
vOimalusi, valida vdimalike seletusversioonide seast kdige
reaalsemad; kontrollida nende t8esust Jjne. Sellisel kiéisitle-
misel muutub kditvaks ka niisugune teema, mis tundus esialgu
viheiitleva ja hallina. Mida rohkem siiveneda, seda avaramaks
muutuvad uurimietéd perspektiivid ja seda suuremaks vdimalu-
sed iseseisvate jérelduste langetamiseks.

Kahjuks tuleb tihtipeale ette juhtumeid, kus seda ei ar-
vestata. Paljud {ilidpilased suhtuvad ebauskliku hirmuga "lii-
ga kitsastesse" teemadesse. Oma kursuse- vdi seminaritéo
jaoks piiliab mdnigi leida v3imalikult "laiemat" teemat,; sest
kardetakse, et "kitsama" teema kohta pole v3ib-olla midagi
6elda. Saanud 18puks soovitud "laia" teema ja selle kateed-
ris n.-5. 1l&bi surunud, pdrkutakse kokku aga teist laadi ras-
kustega — materjali on liiga palju, ja mis peaasi: teema hdl-
mab liiga arvukalt liksikkiisimusi, millede lébitd6tamiseks ei
Jétku ei ajast ega seminaritéd ruumist. Et aga t886 tuleb
tdhtajaks esitada, piilitakse siiski midagi kirjutada. Kirju-
tataksegi "midagi", mis kipub aga JiH#ma ikka pealiskaudseks
ja Uldsdnaliseks. K8ige.halvem on, et sellise t66 koostamine
ei paku autorile endale mingisugust loomisrddému ega ajenda
kuidagi tema vdimete kasvu.

Kui mingit taolist laadi jéreldust saab ilildse tuletada,
siis - "paremad" on suhteliselt "kitsamad" teemad. Need v&i-
maldavad k#sitlust rohkem kontsentreerida, siiveneda pdhjali-
kumalt iliksikasjadesse ja valgustada neid mitmekiilgsemalt.

5. Teaduslik t68 olgu kirjutatud tépses ja selges os—

kuskeeles.
Iga erialane mdiste, mida teaduslikus t&ds kasutatakse,
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peab olema selgelt véljendatud. Tuleb hoolikalt kontrollida,
et esitatud médratlusi ja jéreldusi ei saaks kaksipidi mdis-
ta.

Uhelgi teadusalal pole v3dimalik olla oma ainet p&hjali-
kult tundev teadlane, orienteerumata kdigis selle ala termi-
noloogilistes kiisimustes. Mitte teada k84 k4
erialatermineid; see on vdrdne
oma ala pealiskaudse tundmisega.

Keelelise viljendumise t#dpsuse ndue tduseb eriti esile
ihiskonnateadustes, selle hulgas ka majandusteaduses. TEppis—
teadustes on paljudel juhtudel, kui seletused on raskesti md&is-
tetavad, vdimalik p&érduda vahetu tegelikkuse poole ja saada
sel viigil (n#it. vaatluse teel) kirjeldatava protsessi, ese-
me v3i néhtuse olemusest Jige késitus. Uhiskonnateaduses sel-
line vdimalus peaaegu puudub. Sdnaline kirjeldus on siin ko&igi
uurimistulemuste fikseerimise ja edasiandmise ainus vorm. See~
pérast el saa véljenduslikku lohakust millegagi vabandada.

Juhtub, et menetluspraktikal oldud aja jooksul omandavad
ilidpilased kriitikavdimetult praktika kohaks olnud asutuses
kasutatava sdnavara ja fraseoloogia ning piiiavad seda hiljem
oma tdddes kasutada, jittes kdrvale erialase teadusliku ter-
minoloogia. Nii esineb ikka veel juhtumeid, kus ilidpilaste
td8des leidub selliseid viéljendeid nagu "turutoodang" mdistes
"kaubatoodang", "assortiment" mdistes "sortiment", "arvestus"
mdistes "arvutus", "arve" mdistes "konto" jne.

Termineid, mida praktikas kasutatakse, on vaja muidugi
teada; ei tohi aga pimesi langeda praktikas levinud v#érvormi-
de kammitsatesse. ' :

(Teadusliku kirjutise keele ja stiili iiksikasjalisemale
kiéisitlemisele on piihendatud k#esoleva t88 VII peatiikk).

6. Teadusliku t66 koostamisel jlrgitagu rahvusvahelisgelt
viljakujunenud vormindudeid. 2

Praegu rahvusvaheliselt {ildkehtivaks loetavad nduded, mil-
lele peavad vastama efknditult k8ik teaduslikud t68d, on kuju-
nenud vidlja sajandeid kestnud teadusliku uurimistdd praktikas,
Nii t88de {ilesehituse kui ka nn. akadeemilise aparatuuri (vii-

O




ted, bibliograafia, mérkused jne.) kohta kehtivad nduded on
{ikeikutel teadusaladel mdnevdrra erinevad. Samadel teadus-—
aladel on nad seevastu kdikjal peaaegu ilihesugused, kuigi sel-
lekohaseid ametlikke rahvusvahelisi konventsioone pole ole-
mas vdi on sdlmitud ainult mdnes liksikus kiisimuses mdnel iik-
sikul alal (n#it. botaanikas).

Teaduslikele tttdele viitetehnika, bibliograafia jne.
suhtes esitatavad ranged vorminduded pole surnud formaalsus
vdi kivistunud etikett, mis kammitsevad teaduslikku uurimust
ja millest tuleks seep#irast piilida vabaneda. Téiesti vastupi-
dit Alnult neid ndudeid tépselt jhrgides saab koostada t&id,
mis on selged, lihtsad, kergesti arusaadavad ja veenvad. Vor-
minduete ignoreerimine viib aga vHltimatult udususse, iildsd-
nalisusse ja vihendab seega t66 vHértust.

Teadusliku t86 vormindudeid on késitletud léhemalt VI
peatiikis (paragrahvid 3 ja 4) ning lisas esitatud viitamis-
Jja tsiteerimistehnika juhendis.
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III peatiikk.
T00 KAVANDAMINE.

” : :
L]
§1 Kavandamise m3iste. T60 eesmérgi formuleerimine.

B L R L e i e e

Paljudel iilidpilastel on lihtsustatud ettekujutus tdd
kavast ja selle téhtsusest. Arvatakse, et piisab, kui enne
t66 kirjutamisele asumist koostada liihike, néit. 3 - 6 punk-
tist koosnev loetelu kiisimustest, mida kavatsetakse kéisitle-
da. Niisuguse kava paigutavad mdned iilidpilased oma kirjutise
ette, kiisitades seda néhtavasti lihtsa sisukorrana, kasuta-
mata aga t58s endas vahepealkirju.

; Muidugi t#idab sellinegi kava mingisugusel mééral oma
lilesande. Ta tagab iiksikkiisimuste kéisitlemisel teatud jérjekox
ra ja vdldib suurema laialivalguvuse. Seetdttu el saa iilalkir-
jeldatud kéisitust pidada\hoopis valeks. Kiill on see aga iile-
méira vihendudlik ja lihtsustatud ega vdimalda seetdttu niisu-
guste tulemuste saavutamist, mis vastaksid iilikoolis esitata-
vatele nduetele.

Terduslikq t 68 kava koosta-
ket tuled vaadelda kestya pros
sessina, mis l13pebd alles t 66
10 p-1=1-¥4 vormistamisega.

Valinud endale sobiva teema, tuleb eelkdige mé&rata kinc
lake e eemér k (vdi eesmirgid), millele tuleb jduda.
Monikord selgub see juba teemast, kuid mitte alati.

1 Vt. ka E. Koemets, Dispositsiooni ehk kavandamise Opete
misest, Peatiikk kirjandidpetusest, "Ndukogude Kool" 1961, nr.”
1lk. 500 - 510.
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T66 eesmiirgi tépse formuleerimiseta pole mdeldav t88 ka-
va sihikindel arendamine. Pole ju teaduslik t38 mingi improvi-
satsioon etteantud teemal, vaid ta peab viima alati ratsio-
naalsetele tulemustele.

T8 eesmiirgiks vdib olla néiteks lilevaate andmine teatud
néhtuse vdi protsessi arengust mingil ajavahemikul, seoste
uurimine teatud n#htuste omavahelises muutumises, ettevdtte
t688 esinevate puuduste avastamine, teadaolevate puuduste kdr—
valdamiseks vajalike abindude siisteemi vHljatddtamine, mdnede
teoreetiliste kontseptsioonide vdrdlemine ja analiiiisimine,
nende praktilise rakendatavuse kontrollimine, t#éhelepanu juh-
timine teatud digusliku normi, tehnoloogilise protsessi v3i
organisatsioonilise printsiibi muutmise vajadusele jne. jne.

T66 eesméirgid on soovitav kirjalikult sdnastada. Fiksee-
ritud eesméirkide loetelu kujuneb pérast t66 ldpetamist koos-
tatava eessdna (lilhemate t68de puhul sissejuhatava paragrahvi,
punkti vdi 18igu) esimeseks mustandiks.

Pandagu téhele ka sdnastust, milles t88 eesmiéirgid fiksee-
ritakse. On kiill liiga pretensioonikas véita néiteks, et "t&d
iilesandeks on parandada N. tehase palgakorralduses esinevaid
vigu". See ei ole ka sugugi loogiline. Majanduslikus tegelik-
kuses esinevaid vigu ei saa parandada iikski teoreetiline kirja-
t66. See eeldab otsest sekkumist ettevdtte tegevusse, milleks
teadusliku t66 koostajal ei ole Jigust ega vdimalustki. Tea-
duslikus kirjutises vdime ainult iiht = "juhtida t&helepanu",
"tdestada vajadust", "teha ettepanekuid" jne. Kui ettevdtte
juhtkond v3tab t66s esitatud seisukohad omaks ja rakendab neid,
vdidakse puudused muidugi tdepoolest likvideerida.

Teadusliku t68 kavandamine on kitsalt erialane kiisimus.
Seda saab rahuldavalt teha alles siis, kui osa probleemi la-
hendamiseks vajalikust materjalist on 1l&bi t&Statud ja tekid
tépsem kujutlus k#ésitluse iilesehitamise vdimalustest.

T68 kavandamisel vdib eristada jérgmisi etappe:

a) esialgse kava koostamine pérast seda,
kui probleem on lébi mdeldud ja osa materjali (néiteks teoree-
tiline kirjandus) l#&bi td6tatud;
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bB) laiendatud kava koostamine, mis
sisaldab argumentatsiooni skeemi, téhtsamad teesid ja skit-
seeritud kujul ka nmende tdestamiseks esitatavad arutluskii-
gud, Laiendatud kava koostatakse enne t88 kirjanduslikule
vormistamisele asumist, s.t. plrast seda, kui on kogutud ja
esialgselt lébi td&tatud kogu probleemi lshendamiseks vaja-
1lik materjal;

¢) laiendatud keva t&lpsusta-
mine Ja parandamine, mis Jétkub kogu
t88 kirjutamise aja;

d)té8 kava viimase variandi
kujundamine sisukorraks pérast t55
1lopetamist.

Hiisuguste etappide eristamine on muidugi puhtmetodo-
loogiline ja tuginmeb teadusliku t56 kogemuste iildistamisele.
Kas iga iiksik teadlane k&iki neid kavandamise etappe just
ndnda oma t86s eritleb vBi ei, see on ise kiisimus. Teaduslik
85 on loominguline protsess, mille otstarbekuse v&i ebaots—
tarbekuse lile saab otsustada ainult selle tulemuse, 8. o.
valminud t85 kvaliteedi jérgi. Ometi on ilmme, et isegi siis,
kui mingit kirjalikku kava iildse ei koostata, lébib teadlane
vithemalt oma m3ttetegevuses reeglina k3ik need tBbastmed,
'ﬁlilpilasel, kes teeb alles esimesi samme sellel alal, on oma
t58 jaoks tarvie aga tingimatas koostada kirjalik kava.

§ 2. Bsinlgne kava.

CEEETOCCESRNRE X

Esialgne kava el saa olla eriti pShjalik juba puhtobjek-
tiiveetel pBhjustel. Koostatakse see ju uurimists alguses,
millal autoril on késitlevast kiisimusest virdlemisi {ildine
ettekujutus. Sellele vaatamata tuleks see siiski koostada vdi-
malikult Gksikasjalik. Esialgne kave peaks sisaldama t56s vaa-
deldavate peamiste iikeikprobleemide loetelu niisuguses jlr—
Jekorras, mis tagab teema igakiilgse ja liinkadeta kEsitluse
ning t66 eesmiéirgi saavutemise.

Tavaliselt antakse kdigepealt iileveade teema liéhemaks
vaatlemiseks vajalikest lildkiisimustest. Ajaloolise kallakuga
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tdtdes on selleks enamastl vaadeldava epchhi iildine kirjel-
dus; konkreetsete majandusteaduslike kilsimuste vaatlemisele
pihendatud td8des - nende kategooriate olemuse, t#htsuse ja
kujunemise iseloomustus, mida hiljem asutakse ﬁksikasjaiise—
malt analiiiisima; ettevitete Ja majandusorganisatsioonide te~
gevuse analiiisimisega seotud tdddes — vastava ettevitte vdi
organisatsioeni iildiseloomustus jne.

2 S8ltuvalt t85 iseloommst ja mdningal mé#ral ka sutori
suvast, pihendatakse nende iildkiisimmste késitluseks kas sis—
sejuhatus, esimene peatiikk v8i selle mingisugune allosa (pa~
ragrahv, punkt jne.).

Kuigi t58 vilisedki iildkontuurid peaksid autoril juba
algusest peale olema selgelt silme ees, pole esialgse kava
visandamisel siiski mdtet eriti palju selle iile pead vaevata,
mitu peatiikki tuleb kirjutada, kuidas materjal peatiikkide va=-
hel jaotada, kuidas tlépselt sdnastada osade, peatiikkide ja
nende slljaotuse pealkirju jne. See k3ik selgub t68 jooksul.
Teadueliku t88 vidline vorm - jagunemine peatiikkideks ja nende
allosadeks, peatiikkide pikkus jne. — peab kasvama vélja 188
sisust, See aga kujumeb alles kirjutamisel.

§ 3. Laiendatud kava.

Laiendatud kava koostamist v3ib nimetada t68 kirjutamise
“peaprooviks”. See eeldad kdigi probleemide iiksikasjalist lé-
bimdtlemist. Esialgses kavas visandatakse aipult $68 ildkon-
tuurid, laiendatud kavas antakse igale allosale konkreetne si-
su. Selle t85 k#iigus selguvad kavaisetavas argumentataioonis
tekkivad raskused ja liingad ning ilmneb, missuguseid t#ienda-
vaid andmeid om vaja juurde koguda.

Laiendatud kavasse on otstarbekas miirkida ka k&ik pSgu-
sate idees#ihvatustena plhe tulevad mdtted probleemistiku késit-
lemise v3imalikest perspektiividest ja suundadest, milles
v3ike ome iildistusi edasi arendada. f

Paljude teadlaste k#sikirjalises plrandis leidub hiid /
néiteid, kuidas koostada teadusliku artikli laiendatud kava.
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See néitab, kui suurt té@htsust nad on omistanud teadusliku
t66 sellele etapile. Uksikasjalisi laiendatud kavasid koostas
oma t56de kohta ka V. I. Lenin. Mitmed nendest (peaasjalikult
niisuguste kdnede, referaatide ja artiklite kohta, mille
téielik tekst pole sHilinud) on avaldatud V. I. Lenini kogu=
tud teoste viimases véljaandes. (Vt. néiiteks V. I. Lenin,
Teosed, 36. kbide, Tallinn 1959, 1lk. 279-284; 318-322; 378~
3803 504-505 jt.)

Laiendatud kava koostamisel tuleb teha ka esimene samm
késitletava materjali peatiikkideks jagamisel, ehkki 18plikul
kujul saab seda rahuldavalt lahendada alles pérast t86 mustan-
di valmistamist. Siis koostatakse sisukord, mis kujutabki en-
dast t68 18plikku kava (vt. VI ptk., lk. 99).

Laiendatud kava véljatddtamisel peetagu silmas varem
formuleeritud t58 eesmiirke. Igh sellesse liillitatava iiksik-
probleemi, argumendi v3i néite puhul tuled kiisida: kas see on
tingimata vajalik t88 eesméirgi saavutamiseks? Kas see ei juhi
meid eesméirgist kdrvale? Ja samuti: kas argumentatsioon on ;
t58 eesmirgi saavutamiseks piisav? V&ibolla tuleks seda téien-
dada, muuta veenvamaks uute néidete Ja arvmaterjali esitami-
sega? Kas viiite tdestuses on liinki v8i vastuolusid, mida vdiks
mdista ka teisiti ja kasutada vastupidiste jérelduste tegemi~-
seks?

Kui vaja, parandatakse kava ja tehakse selles muudatusi.

Esialgse kava laiendatud kavaks arendamisel v3ib selguda,
et otstarbekam oleks uuritava probleemi kéisitlemine hoopis
teises plaanis. Sel juhul tulebki loobuda esialgsest kavast
Ja julgelt muuta kogu t66 ililesehitust. Pole midagi halvemat
kui esialgsesse kavasse "armumine" ja sellest kangekaelne kin-
nipidamine ka siis, kui autorile endale on juba selgunud, et
teisiti lilesehitatult kujuneks t&6 hoopis paremaks. Erilist
tédhtsust ei tarvitse omistada ka sellele, et esialgne kava on
v@ibolla juhendava 3ppejduga juba kooskdlastatud. Kooskdlas-
tatud voi mitte, kui t56d saab. ehitada iiles parema kava koha-
eeif, tuleb seda ka teha. Elementaarne viisakus nduab muidugi.
et sellisel juhul konsulteeritaks varakult ka teadusliku ju-
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hendajaga. V3ib—olla peitub uues ja pealiniha paremas léhe-
nemisviisis niisuguseid vastuolusid, mida Glidpilane ei nde,
kiill aga juhendaja, kellel on teaduslikus t88s rohkem kogemu-
8i.’

Monikord vBid kogeda, et laiendatud kava koostamisse
suhtutakse kui tarbetusse, asjatut t86— ja ajakulu ndudvasse
vaheastmesse materjali l#bitdStamise ja t88 18pliku kirjan-
dusliku vormistamise vahel ning piiiitakse seda vdimalust modda
véltida. Niisugune suhtumine p8hineb asjast védral arusaami-
sel. Laiendatud kava koostamine ei pShjusta tHiendavat t88ku-
lu, vaid vastupidi - annab v@imaluse aega kokku hoida! Selle
koostamise k#igus selguvad niisugused puudused esialgses ka-
vas ja arutluste iilesehituses, mis oleksid selgunud alles 168
kirjutamisel. Tervete velmiskirjutatud osade véljajltmine ja
uutega asendamine pole aga hilisemates t88etappides enam kui-
gi hdlpus. Olgugi teostatav, nduab see suurt ajakulu. Iga
kirjanduslikult viimistletud lehekiilje viéljajéitmine t&hendab
paljude tundide jJooksul tehtud t68 luhtumist. Niisamuti nduab
ka materjali iimberpaigutamine iihest peatiikist teise, peatiiki
algusest 18ppu vdi vastupidi jne. sageli kiillaltki palju L#i-
endavat t8baega. Et saavutada iimberpaigutatud osade orgaani-
1list liitumiet muu kéesitlusega, n.~Y. kiéri- ja liimijélgede
kdrvaldamist, tuleb tihtipeale terveid 18ike vaevarikkalt im=—
ber efnastada. Laiendatud kava iimberkorraldamine seevastu on
suhteliselt hdlpus. Ko&1ik muudatused, mil-
lede tegemine valmiskirjutatud
kisiki1rjae nduabd tunde, saab 1ai-
endatud kavasse v3tta minutite-
g a .

Laiendatud kava v8imaldab sHiista aega veel teise viiga
olulise momendi arvel. Praktika nHitab, et t68 kirjutamine
léheb pisimate iiksikasjadeni l¥bimdeldud kava alusel hoopis
kiiremini kui suhteliselt lildsnalisele esialgsele kavale tu-
. 8inedes. Samuti on stiililisele kiiljele vdimalik sel puhul
rohkem tEhelepanu osutada, mistdttu hiljem t56 keelelisele re-
digeerimisele kuluv aeg viheneb miinimumini.
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Niisiis: mida piiratum on t88 kirjutamiseks kasutada
olev aeg, seda iikeikasjalisem laiendatud kava tuleks koos—
tada.

§ 4. Kava téiendamisest ja muutmisest. Individuaalsed erine-

vuged t88 kavandamisel. \

Olgu laiendatud kava mdeldud 1#bi nii Gksikasjaliselt
kui tahes, t66 késikirja koostamisel tekib tavaliselt ikks
vejadus kalduda sellest mingisugusel midéral kdrvale. See on
téiesti reeglipiéirane néhtus, mis kaasneb autori asjatundli-
kuse siivenemisega.

Kolmes etapp t88 kavandamisel kestab kogu t66 kirjuta-
mise aja, seisnedes laiendatud kava vajadustekchases muutmi-
ses ja tHdiendamises. Kui laiendatud kava on varem hésti lébi
mdeldud, on need muudatused minimealsed ja tavaliselt polegi
vajadust kava uusi muudetud versioone kirjalikult jHa#dvusta—
da. Piisab, kui autor nad pshjalikult lébi mdtleb. Kiill aga
tekib vajadue uue kava kirjalikuks jé#idvustamiseks siis, kui
iksikuld peatiikke v3l nende ulatuslikumaid osi tuleb téiesti
uuesti kirjutada., Sellistel puhkudel piirdutakse uue kava
koostamisege iliksnes muudetava osa kohta.

Pérast t¥8 kirjandusliku vormistamise 1&ppu tuleb aren—
dada laiendatud kava viimasest versicomnist, mille alusel +58
on tegelikult koostatud, sisukord. Selle tbSetapiga seotud
probleeme on k#isitletud VI peatiikis.

Kogu t806 kEigu ja teadusliku kirjutise vélisvormi diktee-—
rib eranditult uuritava probleemi sisu. Et kiisimuse uurimise
Jooksul kerkivad iiles niisugused uued lahendamist ndudvad
probleemid ; mide varem ei osatud ette niha; siis on pﬁris nor-—
maalue, st {68 18pliku variandi kava kujuneb esiaigseat hoo-
pls teisteuguseks. See el tEhenda muidugi, et kaval pole md-
tet, vaid vaatupildi - kriibsutab alla selle suurt téhtsust.

Mdnikerd juhtub;, et teema, mis esialgu tundus téiesti
jbuynhsne, osutub lEhemal tutvumisel liiga ulatuslikuks ja te-
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gelikult iile jow kéivaks. Samuti v&ib juhtuda, et teema h3l-
mab ulatuslikiu ja seejuures vlga komplitseeritud probleemi,
mis on alles nii véhe uuritud, et selle lahendamiseks puudu-
vad ettentihtud aja ja vdimaluste juures igasugused eeldused.
Sellistel puhkudel tuleb konsulteerida teadusliku juhendaja-
ga, piliida muuta t5¢ eesmlirke, v8i kuil sellest ei ole abi,
muuta isegl teemat. Viimase vejadusega pdrkutakse kokku siis-
ki harva, sest juba teemade mi#iramisel arvestab kateeder ka
nende lahendamise reaalsust. Uhtlasi on aga selge, et mdnede
undsete puhtuurimuslikku laadi teemadega seda siiski vahel
juhtub. Ei saa ju kateedris iga teemat enme {ilidpilastele and-
mist lébi t68tada, et leida, kas see annab oodatud tulemusi
voi eit Ja kui see oleks tehtud, poleks enam erilist miiet se-
de iilidpilastele uurimiseks anda, sest tulemused on teada.
Niisuguseid teemasid ei tuleks iilidpilastel karta, sest just
need ongi kdige huvitavamad ja voimaldavad k8ige kergemini
jouda uudsetele ning suurimat téhelepanu véérivatele tulemus-
tele.

Kui tépselt keegi kirjeldatud toSetappe jérgib je kas ta
neid iildse oma isiklikus tt6s eristab, see sdltub paljudest
isiklikest ja objektiivesetest asjaoludest. Paljud teaduslikud
téotajad ei fikseeri t68 esialgset kava iildse, vaid m&tlevad
teema l#bi nii pShjalikult, et vdivad otsekohe jHtdvustada pa-
berile laiendatud kava. Viimase maht on samuti viiga erinev.

On teadlasi, kes teevad viiga iiksikasjalisi laiendatud kavasid,
mis léhenevad oma pikkuselt t686 muetandile, on teisi, kes piir-
duvad suhteliselt viheste miéirkustega. On ka mdningaid tohutu
méluga teadlasi, kes ei %ee mingisuguseid ettevalmistavaid
iileskirjutusi, vaid mdtlevad teema nii pdhjalikult 1H#bi, et is-
tuvad laua taha ja panevad kogu {88 laitmatus stiilis otsekohe
kirja. Viimaseid on ka suurte teadlaste seas siiski vihe. On
teada, et silmapaistvamad teadlased, kirjanikud ja kunstaikud
on olnud enemasti kannatlikud t8tmehed, kes pole pidanud pal-
Juks oma teoseid kiimneid kordi i{imber t&dtada. Isegi helikuns-—
tis ja kirjanduses, kus v8hikud peavad ainuotsustavakes hetke-
list inspiratsiooni ja kujutlevad, et geeniused panevad suur-~

3=



teoseld kirja méingeldes, on lood tavaliselt hoopis teisiti.
L. v. Beethovenilt on s#ilinud paljude teoste kohta kiinneid
kavandeid ja mustandeid, milleston n#ha kui palju ta "higi
valas", et luua teoseid, mis meid hiémmastavad oma lihtsuse
iluga. Niisamuti on teada, et Leo Tolstoi t68tas oma teoste
kallal visa téomehe kannatlikkusega, kirjutades teda mitte-—
rahuldavaid peatiikke sageli kiinneid kordi uuesti.

On sédilinud Leo Tolstoi mdtteteri, kus ta rdhutadb oma
t66 korduva iimbertegemise ja parandamise véltimatust. Nii kir-
Jjutab ta oma péevikus 8. oktoobril 1852: "Tuleb igaveseks kdr—
vale heita mdte kirjutada parandusteta. Kolm, neli kords -
sedagi on veel véhe."1 Tolstoile iseloomulik on ta m&tteaval-
dus kdneluses A. Goldenweiseriga: "Ma ei taipa, kuidas saab
kirjutada ilma kirjutatut korduvalt iimber tegemata. Ma ei loe
peaaegu kunagi oma triikitud teoseid iile, aga kui mu pilk ju-
huslikult satub mdnele lehekiiljele, tundub mulle alati, et
see kdik tuleks ilimber teha, hoopis teisiti oleks pidanud it-"
lema «.."

Milliseks kujuneb iga {ilidpilase t&6stiil tulevikus, see
83ltub tema isiklikest vdimetest, teadusalasest eruditsioonist
Ja ka kiisimustest, milledega ta kord majandusteadlasena tege—
lema hakkab. Kuni aga astutakse esimesi samme iseseisvas tbba,
on kindlasti otstarbekas koostada kirjalikult vdimalikult iik-
sikasjadeni lEbitédtatud laiendatud kava ja mitte pdrkuda ta=
gasi selle iimbertegemisest (niisamuti ka juba valminud t68 im—
bertegemisest), kui on néha, et t68 vHlirtus sellega tduseb.

8§ 5. Ajajaotus.

Iseseisvaks kiisimuseks t58 kavandamisel on kalendaarplaa-
ni koostamine. Kindlate téhtpdevadega, millal t88 peab valmi~—
ma, pole seotud mitte ainult iilidpilased. Samas olukorras on-

1 L4
Leo Tolstoi, Kirjandusest ja kunstist, "Looming®" 1960/
11, 1k. 1718, - ~ g

. Tolstoi l&heduses, "Loomingu Raamatukogu" 1960/45, lk.
40-41, *
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kdikide uurimisasutuste teaduslikud tddtajad. Nendegl teadus-
likud td6d peavad valmima tépselt kindlaksmiéitiratud téhtpéeva-
del.Uurijaid, kes on igasugustest ajalistest piiridest vabad

ning vdivad end piilhendada téielikult teaduslikule t66le iiks-

k3ik kui pika aja jooksul, on olnud alati ainult iiksikuid.

Ulidpilased peavad arvestama veel seda, et nende tb6dd,
véilja arvatud diplomitédd, valmivad kdrvuti muude Oppeiilesan-
nete lahendamisega, loengute kiilastamisega jne. Seetdttu tu-
leb suhtuda oma isikliku kalendaarplaéni koostamisse suure
vastutustundega.

Peamisteks jérjest korduvateks vigadeks, mis véhendavad
tunduvalt iilidpilaste t5dde vHértust, on liiga pika aja plaa-
nimine t58 ettevalmistamiseks ja teoreetilise osa kirjutami-
seks ning selle ajakulu alahindamine, mis on seotud t58 téi-
endamisega, parandamisega, keelelise ja stiililise viimistle=
misega ning masinal (vdi ka késitsi) limberkirjutamisega. See-
t8ttu ollakse enne t88 &raandmist ajahdidas, tdotatakse poole
66ni ja esitatakse k#sikiri ' 18puks ikkagi niisugusel ku-
jul, mis el rahulda tegijat ennastki. J&#b tunne, et kui oleks
saanud selle kallal todtada veel kas v3i ainult paar p#eva,
oleks t88 tulnud palju parem. See on ju kurb: anda kateedris-
se hindamiseks mitme kuu t86vili poolvalmis kujul iiksnes see-
pérast, et j&i puudu ainult paar p#eva, mille jooksul vdinuks
t58d viimistledal

Niisuguste kogemuste v#ltimiseks on otstarbekas juhindu-
de vihemalt pikemate t56de koostamisel reeglist, plaanida um-
bes 1/3 t66 valmistamiseks médratud djast selle tédiendamiseks,
viimistlemiseks ja masinal lmberkirjutamiseks.

"Et valtida arvandmete ansliiiisimisele pdhinevates konk-
reetéetea majandusalastes uurimustes liigset ajakulu sisseju-
hatava iildteoreetilise osa kirjutamisel, on soovitav asuda
otsekohe t58 konstruktiivse osa kirjutamisele.

Teoreetiline sissejuhatus osutudb vajalikuks enamasti iga-
kirjutise puhul. Selle kaudu iihendatakse t88s puudutatavad
probleemid vastava teadussla iildprobleemistikuga ja antakse
kiisimuste k#sitlemise piirid ning iildsuunad. Sissejuhatava osa
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téhtsust ei tohi aga iile himnate. Peadb ju t58 raskuspunkt
asuma kindlasti konstruktiivees osas, milles autor arendab
tema enda pooit l#bitdStatud algmaterjali alusel oma isiklik-
ke seisukohti.

Sageli korduvaks veaks on samuti, et sissejuhatavasse
teoreetilisse ossa liilitatakse liiges palju pisiprobleeme,
mis pole k3ik t86 teemaga otseselt seotud, vdi kui ongi, siis
pole nad kdik 180 eesmiirgi saavutamiseks viltimatult vajali-
kud. Kui sissejuhatava teoreetilise osa kirjutamisele asutak-
se alles pHrast konstruktiivse osa valmimist, saab paremini
kontrollida, et selle raames antakse t8epoolest ainult konst-
ruktiivse ose mOistmiseks minimaalselt vajalikud iildised sei-~
sukohad ja JHetaks vilja kBik kdrvaline.

Alati ei saa seda soovitust siiski jHrgida. Kui sisse-
Jubatavas teoreetilises osas sisaldub komplitseeritumaid kii-
simusi, mille kohta pole kirjanduses avaldatud iildtunnustatud
Ja usaldataveid seisukohti ning mis autor peab lahendama t#i-
esti iseseisvalt, osutub selline “iilehiippamine" vdimatuks.
Niisugusel juhul v3ib kasutada moodust, kus k3ik originaalset
k#sitlust ndudvad probleemid tbdtatakse sissejuhatavas teoree-
tilises osas iiksikasjaliselt 1l#bi ja pannakse ka kirja, liht-
samad osad aga, milledes seostatakse teemat enam—-vilhem iild-
‘tunnustatud seisukohtadega vdi refereeritakse teiste autorite
teoreetilisi vaateid, jéletekse hilisemaks. Uldse tuleb soovi-
tada, et v3draste seisukohtade refereeringud-poleks tdbs 1ii-
ga ulatuslikud ega hakkaks oma mahult domineerima.

§ 6. Aine kisitlemise jhrjestusest.

758 kava peab tagama range loogilise jlrjekindluse aine
esituses ja argumentatsioonis. Kéisitluses ei tohi olla "tiih—
Je kohti® ja "ilehiippeid®. K3ik t88 osad peavad liituma iht-
seks tervikuks. Kul lugejele vdib jikda selgusetuks, miks au=
tor probleemi A kisitluselt léheb iile just probleemi C, ja
mitte B vii D vbi M vaatlemisele, v0i miks on kisitlusjérje—
kord just nii- js mitte teistsugune, siis on see ilmseke tden-
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‘diks, et t&® iilesehitus pole hiisti l#bimdeldud. Jhéb yajaka
J&rjekindlusest ja iksikmdtete seostatusest.

Ent kuidas mSista aine esituse loogilise jérjekindluse
nduet tépsemalt? Kuidas liksikute kiisimmste kiisitlust ndnda
jérjestada, et mdtete ahelasse ei tekiks linki? Metoodilisi
v3imalusi selleks on mitmesuguseid. Tavaliselt eristatakse
jérgmiai jérjestamisvéimalusi: kromoloogiline, siistemaatiline,
kontsentriline, induktiivne, siinteetiline, deduktiivne ja ana=-
lidtiline.

Kroncloogilise kisitlemisviisi pubul kir-
jeldatakse sindmusi nende sjalise toimumise jérjekorras. Ma~
Jandusteaduslikes téSdes vSib ndnda kirjeldada mitmesugnste
néhtuste ajaloolist arengut, tecreetiliste vaadete viljalmiu—
nemist, tehnoloogilise protsessi ajalist kulgu, dokumendikii—
vet, operatsioonide jérk-jirgulist kirjendamist reamatupida-—
misregistritesse,; eelarve kocstamist, mingi lilesande lahenda=
mise kdiiku jne. Kdige tavalisem on kronocloogiline kisitlus
muidugi ajaloo-alastes tiSdesS. Ent nagu ¥lmpes juba kronmoloo—
gilise esituse kasutamisv&imaluste niidisloendist, ei tarwit-
se ta hoopiski mitte alati olla seotud minevikusindmustega.
Ka kaugele tulevikimu, ul&mtt plaanide koestamisel ja nende
teaduslikul pahaml W kromoloogilisele aine—
ki#isitlusele -~ varasemaid m tauhldaka. enne, hilisemaid
pérast.

Loomult on kronolocogiline kiisitIusviis IMG ositu—-
tava 'aine jirjestamise vdimalnsi. Kasutada seab seda peassja—
likult kirjeldaves je refereerivas tekstis. Problemsatilise—
mate teemade libitdttamisel, kus tuleb sdeluda mitmesuguseid
peolt= ja vastuviiiteid ning neid iiksikasjalisemalt pdhjendada,
seda viisi enamasti rakendada e sem.

Sistemaatilise  kisitlusviisi kasutamisel
antakse kiigepealt aine milstmiseks  vajalikud algmSisted. See—
jérel minnakse jérk~j#rgnlt iile-nende mdistete kombineerumise
‘libtsamatelt j _komplitseerdtumate juhtude vaatlemise—
_ le. Siistemsatilise esituswitsf nifteks vodd olla kas vol in—
deksite kéisitlus teoresetilises statistikas. Kdigepealt vaadel-
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dakse indeksit 1ihtsa diinaamikasuhtarvuna. Seejirel formu-
leeritakse individuaalindeksi mdiste, vaadeldakse individu-
aalindeksite mitmesuguseid liike, individuaalindeksite rida- -
de konstrueerimist jne. Edasi minnakse iile juba keerulisema-
te, ildindeksite k&sitlemisele, vaadeldakse nende mitmesu-
guseid eriliike, indekesiridade konstrueerimist iildindeksi-
test jne, Siictemaatilise k#sitlusviisi néiteid vdib leida

mis tahes aine Spikuist. Matemaatika 3pik algab arvu mdiste
selgitamisega. Sellele jérgneb arvude liigitelu, arvutuste~
hete seletamine jne.

Kontsentriline esitamisviis erineb siis-
temaatilisest selle poolést, et aine esitus ei toimu n.-6.
ihes joones, vaid teatud tsiiklite ehk kontsentrite kaupa,
millest igaiiks annab enamvéhem tervikliku iilevaate kogu ki~
sitletavast probleemikompleksist. Uksikud kontsentrid ei eri-~
ne omavahel seejuuree mitte niivord mahult kui just késitlu=
se giigavuselt. 5

Kontsentrilise ainekéisitluse n#iteks vdib olla matemaa=
tika Bpetamine algklassidest kuni keskkooli 1&puni, mis toimub
pdhimdtteliselt kahes kontsentris. Algkooliastmes alustatakse
lihtsamatest arvutustehetest ja jdutakse vélja mitmesuguste
geomeetriaiilesannete ning iihe tundmatuga vdrrandite lahenda-
miseni. Keskkooliastmes alustatakse uuesti arvu mdistest ja
lihtsamatest aritmeetikatehetest, ent juba algebralises k#-
sitluses.

Kontsentrilise k#isitlusviisi sugemeid leidub ka k#esole=
vas t66s. II peatiikis on toodud teadusliku t686 koostamise pd-
hireeglid liihiesituses (I kontsenter). JHrgnevates peatiikkides
(III - VII) on seda késitlust siivendatud (II kontsenter).

Tavaliselt kombineerub kontsentriline kéisitlusviis siiste-
maatilisega. Iga iliksiku kontsentri ulatuses on késitlus siis-
temaatiline. Ent ta v3ib kombineeruda ka néiteks kronoloogi=-
lisega. Sel juhul antakse iga kontsentri ulatuses objekti kro-
noloogiline kéisitlus. Esimene kontsenter sisaldab sellise esi~-
tusjér;estuse korral kogu vaadeldava perioodi suhteliselt pea-
liskaudsema k#sitluse, millele jérgneb siivendatum vaatlus pe~
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rioodi iiksikute alajaotuste kaupa. Sellist ainekdéisitlust
v5ib vahel koh;ta ka majandusajaloolistes tdddes.

Induktiivsele kéisitlusviisile on tunnus-
1ik iksikute faktide ja néhtuste uurimine ning sel viisil
isaadud andmete alusel iildistuste tuletamine, mis on kehtivad
kdikide antud 1iiki n¥htuste kohta. Induktiivne k#sitlusviis
;on majandusteaduslikes uurimustes véga tavaline. Oletagem n#i-~
‘teks, et piilitakse teha kindlaks t88viljakuse suhteliselt aeg-
lase tSusu pShjust mingi tootmisala ettevdtetes, kasutades
selleks viljavdttelist vaatlust. Uuritakse iliksikasjaliselt
t65viljakust mdjustavaid tegureid mdnedes ettevitetes, Uksik~
ettevdtete vaatlemisel selgub muidugi, et tooviljakust mdjus-
tavate tegurite ring ning iliksikute tegurite mdju ulatus on
pea igas ettevdttes mdnevdrra erinev. Kindlasti ilmneb aga
kdigis vaadeldud ettevdtteis ka teatud ithiseid mdjutegureid,
mille puhul v8ib oletada, et nad avaldavad olulist mdju t85-
viljakuse kujunemisele k&igis antud liiki ettevdtetes.

Nonda liigutakse induktiivee k#sitlusviisi puhul Ulksik-
;nﬂhtuste uurimiselt lldnéhtuse uurimisele. Vastavalt sellele
iehitatakse iiles ka kogu aine esitus ja argumentatsioon. K&i-
gepealt esitatakse konstateeringud, seejérel iildistused.

Induktiivsele on léhedane slinteetiline
meetod. Ka siin liigutakse arutluste esitamisel pdhimdtteli-
selt samas jérjekorras. Esialgu vaadeldakse iiksiknéhtusi ning
saadud andmetel ehitatakse liles iildistused vdi mingi {ildhin-
nang. Erisuseks on, et kui induktiivse meetodi puhul tuleta=-
takse {ildistused, mis kehtivad (v&i vihemalt peaksid hiipoteeti-
liselt kehtima) k3igi antud liiki iiksikjuhtumite korral, siis
siinteetilise meetodi puhul tuletatavad iildistused kehtivad
ainult vaadeldud iiksiknéhtuste kollektiivi kohta.

Siinteetilise k#sitlusviisiga on tegemiét néiteks siis,
kui uuritakse td6viljakuse muutumise tegureid mingis trustis
ning alustatakse vaatlust liksikutest ettevdtetest. Kui on jou-
tud selgusele, millest on tingitudvtdaviljakuee tdus v3i lan-
gus igas eraldi vdetud ettevdttes, tuletatakse iildised jérel-
dused tddviljakuse muutumise kohta terves trustis. Uldistused
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trusti kohta sel juhul otsekui "monteeritakse kokku" (v3i siin-
teesitakse) ettevdtete uurimisel saadud tulemusiest.

Deduktiilvsese meetodi kasutamisel l&htutakse
mingist ildseisukohasi, n#iteks varem viljatottatud teoree—
tilisest iildistusest, ning tuletatakse selle valgusel jérel—
duei iga vaadeldava iiksikjuhtumi kohta. Sel juhul liigutakse
arutlustes induktiivsele meetodile vastupidises suunas: mit—
te iiksikult lildisele, vaid lildiselt uksikule.

Deduktiivne kéisitlusviis on mjandusteaduau, eriti po—-
liitilises Skonoomias viiga levinud. Tihti k#isitletakse ndnda
mitmesuguseid majandussesdusi ja seadusphrasusi. Deduktiivse.
arutlusjéirjestuse néiteks v3ib olla tddviljakuse ja palgafond
vahelise seose uurimisele piihendatud t868, milles l&htutakese
ildtuntud teesist, et tO6wiljakus peab kasvama kiirema tempo-
ga kul palgafond, ning kus esitatakse praktikast vdetud néf-
teid selle seadusplirasuse kehtivuse kohta, v&1 ka mémingaid
erandeid sellest, néiiteks andmeid ettevdtete kohta; kus avek-
dub teisesuunaline seos.

Deduktiivsele meetodile on ldhedane ana li it i -
14ine, mille puhul arendatakse arutlunal semuti Gldiselt
iiksikule, ent mdnevdrra erinevatel essmiirkidel. Analiiiitiline
kigitlusviie on levinud ettevitete majandusliku tegewuse prob
leemide uurimisel. Néiteks tehakse tootmisplaani titmise ana
lilisimise) kdigepealt kindlaks plaani lildise tHitmise prote
sent ja moned muud fildised niitarvud. Sellele jérgnelb plaani.
t&itmist mdjustanud fdksiktegurite pdhjalikum wurimine ja te=-
gurite "mdjuulatuste kindlaksméiremine. Samuti talitatakse ka
omshinna analiiisimisel jm.

Kahe viimase kisitlusviisi erisused on killaltki oluli~
sed. Deduktiivse meetodi puhul toimmbd kdigl iiksikfaktide hin-
damine, lihtudes arutlustes aluseks olevast iildseisukohast.
Teisiti véljendatult: iiksikut vaadeldakse ja hinnatakse Gkdi-
se valgusel. Analiiitilise arutlusviisi puhul seda el tehia.
Piipdutakse objektiivee siivenemisega iiksikjuhtudesse, kusjuu-
res liksikjubud v3ivad olla vastuolus verem formuleeritud Hld-
.Jépeldusega ja ande sellele hoopis teise viirvingu.

!
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1 K8iki kirjeldatud késitlusviise v3dib t886 arutlustes ra-
. kendada kas n.-8. puhtalt v3i omavehel kombineerituna. Pike—
mates t86des on tavaline, et rakendatakse vaheldumisi mitme-
suguseid kdisitlusviise. See ongi kdige produktiivsem ning
vdimaldab jduda kdige huvitavamatele tulemustele.
Missugust kéisitlusviisi kasutada, see s5ltub paljudel

. puhkudel eeskétt uuritavast probleemist ja selle lahendamiseks

| 18bitS6tatavast materjalist. Oleks aga vllr arvata, et aja-
loolist probleemi saab k#ésitleda ainult kronoloogiliselt,
mdnda muud ainnlt siistemaatiliselt jne. Mis tahes ainet vdibd

| alati kéisitleda mitmes eri arutlusjlrjestuses. Seepdrast on

| 88 - laiendatud kava koostamisel ning i#ildise argumentateiooni
kavandamisel &#rmiselt t&htis jduda selgusele, missugune esi-~

» tusjéirjestus on antud probleemi v8i selle iiksikkiisimuse vil-

ijakaks lahendamiseks k3ige perspektiivikam.
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IV peatiikk.

TEADUSLIKU T00 ALLIKMATERJALID.

§ 1. Allikate m&iste. Esmane Ja teieene kirjandus.

Majandusteaduslikud uurimused koostatakse pdhiliselt
kirjalike allikate alusel. Kirjalike allikate hulka kuuluvad
ka igasugused seadused, mé#irused, késikirjaliselt, triikiteh-
niliselt v3i mis tahes teisel teel jHédvustatud vdi paljunda
tud dokumendid, aktid, nimestikud ja muud kirjutised. Peale
selle on uuritevate ettevdtete t58 kohta viéga téhtsateks in-
formatsiooniallikateks mitmesuguste tddtajate suulised sele=
tused ja muidugl ka iga autori enda isiklikud té&helepanekud,
Viimased kaks liiki ei kuulu siiski nn. allikadpetuse kiisit-
lusorbiiti, sest nende objektiivsus pole garanteeritud ja'nd
le ei saa otseselt viidata. Teaduslike t58de koostamisel tu-
leb neid informatsiooniallikaid kiill kindlasti kasutada, ent
igaéuguaed jéreldused tuleb rajada ainult vastuvaieldamatule
objektiivsele materjalile. Teaduslikus t86s pole mingit véér
tust vaitel, mille ainsaks t%estuseks tuuakse néiteks fakt,
et tehase peainseneri, direktori, teadusliku juhendaja v3i
kellegi teise arvates on asi ndnda. Niisuguste seisukohtade
liilitamine teaduslikku t88sse reedab autori naiivsust ja eba
kiipsust.

Majandusteaduslike uurimuste koostamisel kasutatavaid
kirjalikke allikaid on otstarbekas jaotada kolme riihma‘

a) kirjanduslikud allikad, €.0. monograafiad (raamatu=-
verniis avaldatud teosed), artiklid, retsensioonid, késikirja
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3lisod teaduslikud t86d Jne.;

b) Siguslikud allikad, s. o. seadused, méérused, ring-
kirjad, kiskkirjad jms. dokumendid ning :

c) ettevdtete aruanded, revideerimisaktid, inventeeri-
misnimistud, raamatupidamise dokumendid, kviitungid, tdekid
Ja muud selletaolised materjalid.

Allikatena vaadeldakse igasuguseid teoseid ja dokumen—

- te, kue mingi viljakas m&te vdi toimunud fakt on esmakord-

gelt ji#dvustatud. Eeskéitt on allikateks kdigi teaduste klas—
sikute teosed. Teoseid, mis moodustavad teadusliku t58 allikad
laiemas mdttes ning sisaldavad uuritavate probleemide esma-
kordseid késitlusi, nimetatakse veel esmaskirjanduseks (ehk
teisiti primaarliteratuuriks). K&ik muud k#sitlused moodus-
tavad vastavalt teisese kirjanduse (sekundaarliteratuuri).
Esmaste ja teiseste allikate eristamine on teaduslikus

t60s viga téhiis. Teiseste materjalide 8igsust tuleb hinnata

esmaste allikate jHrgli, mitte vastupidi. :

Sageli on esmaste ja teiseste kirjanduslike allikate va-
bel viga raske vahet teha. Majandusteaduslikes uurimustes
kasutatavaid merksismi-leninismi klassikute t5id, ettevdtete
aruandeid ja plaane, ametlikke statistilisi kogumikke, niisa-
muti seadusi, médérusi, kiésk- ja ringkirju tuleb pidada kind-
lasti esmasteks allikateks. Seevastu kuuluvad néiteks varase-
matel aastatel kaitstud kursuse~ ja diplomit$6d, niisamuti
ajaleheartiklid ja ametlikku informatsiooni korday v&i iimber—
Jutuetav pericodilistes viljaannetes avaldatud materjal tei-
segte allikate hulka. Teiseaieks allikateks on enamasti ka

-8pikud.

Oskuse kasutada andmete allikana ettevdtete aruandeid Jja
muid taolisi dokumente omandavad {ilidpilased raamatupidamise
ja majandusliku tegevuse analiiiisi kursustes. Kdige suuremaid
raskusi esineb Majandusteaduskonna {ilidpilastel kirjanduslike
allikate leidmisel ja kasutamisel. Selle pdhjuseks on, et ei
tunta kiillaldaselt olemasolevaid bibliograafilisi viéljaandeid
Jé raamatukogu katalooge ega osata neid kasutada.
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§ 2. Kirjanduse oteimine.

Hoolimata sellest, missugune on teadusliku t66 teema,
kas see h3lmab mdnda pikka ajaloolist periocodi vdi thHiesti
akuutset, alles &sja t3statatud majandusalast iiksikprobleemi,
ikkagi tuleb selle uurimist alustada kirjanduse l#&bité5tami-
sega. Probleemi edukaks lahendamiseks tuleb endale luua v3i-

malikult ulatuslik lilevaade k8igest, mis antud kiisimuse koh—
$a on varem kirjutatud.
P6himdtteliselt tuleb tutvuda kogu uuritavat kiisimust

késitleva kirjandusega, niivdrd kui see on kiéittesaadav. Uhel-~
gl juhul ei tohi piirduda iikenes Spikutega vdi pealiskaudsete
ajaleheartiklitega, kuigi muu kirjanduse hulgas osutuvad need
ki sageli viéiga vi#értuslikeks allikateks. Samuti ei saa piir-
duda iiksnes autoriteetsemate autoritega, vaid tuleb t&6tada
1Ebi ka k&igl teiste autorite seisukohad, kes selles kiisimuse
on sfna v&tnud. ’

Alles pHirast seda saab vdimalikuks iseseisvate jtireldust
Ja otsuste tegemine., Paljude iilidpilaste ilmne saamatus oma
t886 probleemide arendamisel johtub sellest, et nad ei vae-
vu kirjandust pShjalikult 1#bi tb8tama ja piiliavad ome kursu-
setdid "kokku kirjutada" loengukonspektidest ja iildkasutata—
vatest Opikutest, kus leidub harva midagi pdhiliselt uut. Sel:
line t68 on juba ette méératud nurjumisele.

Ent kuidas siis leida teema kohta vajalikku kirjandust?

Vale oleks arvata, et selle peab andma iilidpilastele ju

hendav 3ppejdud. Ulidpilane peab olema suuteline otsima ise

oma teema kohta vajalikku kirjandust.
Juhtub vahel, et teisel pHeval pérast teema saamist dekl

reerid iilidpilane oma juhendajale, et selle kohta pole ole=-
mas mingisugust kirjandust. Teoreetiliselt ei saa muidugi ei-
tada, et vdib olla ka selliseid teemesid, mille kohta pole
t0epoolest midagi varem Seldud. Praktilieelt on selliste tee-
madega kokkupuuteid aga vihe. Enamasti on asi ikka selles, et
lihtsalt ei osats v3i ei viitsita kirjandust otsida - seeplira
seda ka el leita.
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Kirjanduse oteimine ja leidmine ei ole juhuse ega Snne
asi — see eeldab metoodiliselt jérjekindlat t38d, teatme-
teoste, katalcogide ja bifbliograafiliste nimestike tundmist
ja kasutamist. Kirjanduse otsimiseks pole tehtud kaugeltici
kdik, kui on lehitsetud 1#bi mdne erialase ajakirja paar aas-
takiitku vdi heidetud pdgus pilk raamatukogu siistemaatilisse
kataloogi.

Kirjanduse otsimisel tuleb t8&tada metoodiliselt kind=-
las jérjekorras. Ainult sel juhul on tagatud kogu vajaliku
kirjanduse leidmine minimaalse aja-~ ja t&0kuluga.

Kdigepealt tuleb luua endale uuritavat kiisimust k#sitle-
vast kirjandusest iildine ettekujutus. Mdned léhteteosed, mil-
lest kirjanduse otsimist alata, juhatab iilidpilasele k#tte
tavaliselt juhendaja. T@htsamad teosed v3ib leida ka entsii-
klopeedia abil, n#iiteks "Suures ndukogude entsiiklopeedias"
pikemate artiklite 1ldpus toodud kirjanduse liihiloeteludest.

Hinnatavaid bibliograafilisi teatmeid sisaldavad ka ent~
siilklopeediate artiklid, mis on pihendatud ailmapaistvamate
teadlaste elule ja tegevusele. Uks uuritavale probleemile lé~
henem¥se viise seisabki selles; et tehakse eelkdige kindlaks
silmapaistvaimad autorid, kes on sel alal t6id avaldanud ja
asutakse seejérel nende tttde nimekirjadest antud probleemi
seisukohast huvitavaid teoseid vélja kirjutama. Samal otstar-
bel saab edukalt kasutada ka bibliograafilisi teatmikke.

Entsiiklopeediatest bibliograafiliste teatmete allikama
on lihemalt juttu kéiesoleva peatiiki 3. paragrahvis.

Saanud esialgn teada kas v8i mdne iiksiku uuritava prob-
leemiga seotud teose, tuled need raamatukogust viilja tellida
ja hoolikalt 1&bi vaadata. Kui teostes, millega kirjanduse ot-
simist alustatakse, on kas tekstis, joonealustes viidetes vdi
kasutatud kirjanduse loetelus osutatud t¥&dele, mis on kas
vdi kaudseltki seetud uuritave probleemiga ja mille kohta vdib
arvata, et neid saab kufdagt kasutada, siis tuleb andmed tii-
tellehtedelt les: kirintada. Bénda on meterjali kogumisele

‘koostaminew: On. scovitaw, et jube see: nn. esialgne bibliograa-—
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fia koostataks kaartidele v&di sedelitele (vt. léhemalt V pea-
tiikk). Ndnda on seda kerge t#iendads ning siistematiseerida,
ja pHrast t3% valmimist on h&lpus kujundada sellest kasutatud
kirjanduse lo®telu.

Koik esialgsesse bibliograafiasse vBetud teosed tellitak-
se raamatukogust vélja, et nendega pBSgusalt tutvuda. Kui sel-
gub, et osa neist ei sisalda niisugust materjali, mida teema
arendamiseks saaks kasutada, kdrvaldatakse nende teoate sede~
1id esialgsest bibliograafiaet Ei tule aga urustada, et kui-
gl Ght voi teist teost engggt el saa kasutada, vdib selles
olla viiteid niisugusele kirjandusele, mis sisaldab uuritava
teema suhtes tihtsat ainest. Seepéirast tuleb ka selliste teos-
te joonealused viited ja kasutatud kirjanduse loetelud hoole-
gi lébi silmitseda, ja kdik sobiv vBtta esialgsesse biblio-
graafiasse.

Mdnelegi algajale kirjanduseotsijale méngib karuteeneid
kiillap .vist keskkoolist omandatud harjumus pidada k3ike "pee-
ne kirjaga" kirjutatut ebaoluliseks ja siivenemist mittevid-
rivaks. Paljudes teostes, eriti aga entsiiklopeediate ja muude
teatmeteoste artiklites on just too “peene kirjaga" triikkitu
sageli eeskéitt tdhtis, kui on tegu kirjanduse otsimisega plaa-
nitsetava teadusliku t88 jaoks. Oige reegel kdlab siin ndnda:
Joonealused viited, kasutatud kirjanduse leetelud ja kd&ik muu
"peene kirjaga" triikitu vHdérib kirjanduse otsimisel erilist
téhelepanul -«

Leitakse kirjanduse l#bivaatamisel teoseid, mida saaks
edukalt kasutada, ent mida pole aega otsekohe lébi todtada,
mérgitakse samale bibliograafilisele sedelile, kuhu on kantud
andmed vastava raamatu tiitellehelt, missuguse konkreetse iik=—
sikkiisimuse k#sitlemisel seda teost hiljem kasutada.

Lehitsedes 1#bi itha uusi monograafiaid, ajakirjade aasta-
kéike ja teaduslike tbbde kogumikke, téiendatakse bibliograafi=-
list kartoteeki pidevalt uute sedelitega. N&nda kujunedb teema
kohta kiiresti rikkalik kirjanduse nimekiri.

~ Heaks bibliograafiliste teatmete allikaks on ka varem li-
gikaudu samal teemal kaitstud kursuse~ ja diplomitddde kirjan-
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duse nimekirjad; seldusel et autorid on nende koostamisse
vastutustundlikult suhtunud (kahjuks pole see seni alati nii
olnud). 5 :

Teoste vitmisel esialgsesse bibliogrgtifiasse pole mitet
piiida tingimata tabada ainult niisuguseid teoseid v&i artik-
leid, mille pealkiri enamvéhem tépselt kattub uurimise tee-
maga. Niisuguet materjali leidub suhteliselt harva. Hinnata-
vat ainest vdivad aga sisaldada nii {ildisemaid kuil ka detail~
, semaid kiisimusi késitlevad kirjutised. Kogudes naiteks mater-
jali transpordiettevdiete finantsilise seisundi analiilisi ki~
sitleva t38 jaoks, v3ib leida palju kasulikku nii teostest,
mis kéisitlevad iildse ettevdtete finantsilise seisundi analilii-
gi, paljudest transpordiettevdtete Skonoomikat pundutavatest
kirjutistest kui ka teostest, mis on piilhendatud kiiibevahendi-
te kasutamise tShususe uurimise iildisele metoodikale. Kuigi
viimastes pole v3ib-olla juttu otse transpordiettevdtetest,
saab neist mdndagi kasutada analoogia ja vdrdluse korras jne.

Teoste kohta, millele kavatsetakse rajada oma ainekdéisit-
lus, tuleb piilida leida ka nende ilmumisel avaldatud arvustu-
sed ja retsensioonid. Tuginedes praegu nii eesti kui vene kee-
les ilmuvatele retsensioonide kroonikatele (vi. kéesoleva pea-
tiki § 6) on see uuema kirjanduse puhul viga hdlpus. Retsen-—
sioonide arvustavad méirkused on eriti huvitavad muidugi siis,
kui nad puudutavad otseselt sama probleemi, mille kisitlemi-
seks materjali kogutakse. Kriitilised mérkused viitavad selle-
le, missugused kiisimused on allikana kasutatava teose autor
lahendanud pealiskaudselt, viéralt vdi jHetud k#sitlemata.
K8igi niisuguste kiisimuste kohta peaks i{ilidpilanv katsumas oma
t88s mingisugusf%le Jéreldustele jouda. Tuleb otsustads, kel=-
lel on (v6i oli) digus = autoril v3i retsensendil. Retsensi-
oonide peamine t#htsus seisnebki selles, et nad inspireerivad
t88 koostajat ja julgustavad teda omapoolsetele seisukohavdt~
tudele. Sageli aga hoiatavad nad ke kordamast ilmseid vigu,
mida on teinud kasutatavate teoste autorid.

T8husateks abivahenditeks vajaliku kirjanduse leidmiseks
on miﬁmesugused bibliograafilised teatmeteosed, ﬁillede kasu~
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tamise iiksikasjadele on viidatud k#iesoleva peatiiki 4., 5. jJa
6. paragrahvis. ’

Kui teadusliku t88 koostamiseks on suhteliselt rohkem
aega, tuleb ilildist ja erialast jooksvat bibliocgraafiat jHl-
gida pidevalt, et saada vdimalikult kiiresti teada kdige uue-
mad seisukohad uuritavas kisimuses. Samal otstarbel tuleb
pidada hoolikalt silmas ka erialastes ajakirjades avaldatae
vaid teateid uute raamatute ilmumise kohta.

Vélismaal ilmunud ja Ndukogude Liidu raamatukogudes ole—
vate vddrkeelsete teoste leidmisel on headeks abivahenditeks
spetsiaalsed nimistud, mida saabunud véliskirjanduse kohta
annavad vélja suuremad raamatukogud (vt. lihemalt lk. 58).

Kirjanduse otsimine v&ib kulgeda juhendaja antud ja ent-
siikklopeediast v3i mdnest muust teatmeteoseat leitud léhte-~
kirjanduselt teema kohta avaldatud pdhilisele kirjandusele ja
sealt edasi jookswvale bibliograafiale, nagu eespool kirjelda-
tud. Loomulikult ei tH#henda see, et ei tohiks alustada otseko-
he jooksvaist v&i iilevaatelise iseloomuga bibliograafilistest
nimekirjadest. Sageli see ongi otstarbekam. K&ik s3ltub sel-
lest, missugused on sutori eelteadmised antud alal, kui suur
tema lugemme ja kuidas ta kirjanduses orienteerub.

THiendava kirjanduse otesimine ja bibliograafiakartoteegi
tédiendamine uute sedelitega kestab kogu materjalide l&bitddta-
mise ja t88 kirjutamise aja.

§ 3. Entsiiklopeediad bibliograafiliste andmete allikaina.’

‘Uuemaist universaalseist entsiiklopeediaist sisaldab kdige
rikkalikumalt bibliograafilisi osundeid "Suur ndukogude entsiik
lopeedia®, millest on kaks viljaannet:

1) Bonsuasg COBETCKAS BPHIMKIONEINS,
T. I-65 u gon. T. Mockma, "ComeTckas
sEnuKIonezua’, 1926-I1947; s

: Kdiki jérgnevas osas viidatud entsiiklopeediaid saab ka-
sutade TRU Teadusliku Raamatukogu lugemissaalis. Samas on ka
arvukalt muid entsiiklopeedilisi v#ljaandeid paljudes keeltes.
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2) Bonsmas COBETCKAS SHIMKIONEMS,
2-¢ uszaHe, T. I-5I MockBa, "Bombmas co-

BeTcKad Sunurnonemua", 1950-1957.

"Suure ndukogude entsilklopeedia® teises viljaandes on pi-
kematele artiklitele lisatud bibliograafilised nimestikud
suhteliselt lithikesed, sisaldades keskmiselt 8 = 10 nimetust.
Neis viidatakse peamiselt kdige uuematele ndukogude autorite
té5dele. Muuseae on neis nimestikes ohtralt viiteid ka ajakir-
jades ja ajalehtides avaldatud kirjutistele.

"Suure ndukogude entsiiklopeedia" esimene v&éljaanne on
loomulikult paljus juba vananenud. Siiski vHé#érib ta just bib-
liograafiliste viidete suurema rikkalikkuse poolest t#helepa-
nu. Selles v#iljaandes leidub paljude artiklite juures vordle~
misi pdhjalikke allikate loetelusid, mis hdlmavad nii NSV Lii-
dus kui vélismasl ilmunud teoseid.

Kasulik on teada, et "Suure ndukogude entsiiklopeedia™
uute andmetega t#iiendamiseks antakse iga aasta viéilja erilist
aastaraamatut pealkirjaga "Ezerozuur BC3 =, pagtaraamat si-
saldab k&ige uuemaid andmeid nii riikide majandusliku olukor-
ra, poliitiliste siindmuste kui ka teaduslike saavutuste kohta.
Erinevalt "Suure ndukogude entsiiklopeedia® pdhikbidetest on
"Exerozmux BCO ® paigutus siistemaatiline.

‘Mitmesugustes riikides avaldatud iild- ja eriala-entsiiklo-
peediate arv on yi#iga suur. Hea iilevaade neist on antud vene-
keelse Granati entsiiklopeedia (vt. allpool nr. 5) 54. kiites
mirksdnade all "ORnuxnonezua" ja "Ouuurmomezus B CCCP".

Enne Oktoobrirevolutsiooni ilmunud venekeelsetest entsii-
klopeediatest omavad t#napéieval suurimat t&htsust jérgmised:

3) Sunuxnonezuueckuit crosaps, T. I-82,
ron. T, I-4, Cn6, ®. A. Bporrays u
U, A. Eppor, I890-I1907;

|
K. Py CuMOH, OHIMEAOUNEZMS - Teoses " SHIUKIONEZMYEOKHi
CI0Baph I‘p;na:r 76 nsgaame, ToM 54, Mockma, %onercm 3H~
gunonezna®, 1948, veerg 237, veerud 277-337.

i A. JpaGusckuit, Summrnoiezua B8 CCCP, samas, veerud 337-
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4) HoBuii DHOMKIONEZMYECKKE CIOBAph, :
7, I-29, Cn6.~ [Ir., ®. A. Bporrays u
H. A, Edppor ~ Arm. o-Bo "H3maTelbCKOE
ZAeno, Ousm. Bpoxraya-Egpor",
1912 - 1916, (Véljeanne oli plaa-—
nitud 48-kéitelisena, katkes miérk-
sdnaga "OTTo");

5) SHmuenonezuwyeckuit caosaps T-pa "Bp.A. n
i, T'panar ® K*". T. I-55 w 57-58. Mocksa,
T-o "Bp. A. u i, I'pasar n KO - "Pyccrmit
Gudauorp. ME~-T,['panar” - "CoBeTcKas SHIU-
xkaonezus®™ I1910-1948.

Viimasena mainitud Grapati entaiiklopeediast ilmusid en-
ne revolutsiooni 1. = 33., 37. = 39. ja 42. kbide. Kbited
34 - 36, 40, 41, 43 = 53, 55 ja 57 ilmusid ajavahemikul 1918~
1938. Kaks kidet (54. ja 58.) ilmusid 1940 ja 1948. aastal.
Granati entaeiliklopeedia téhestikulises jérjekorras esitatud
mérksSnade rids 18peb 54. kbites. Jirgmistes kidetes (kuni
58. kiiiteni) on kogu materjal temaatilises jlirjekorras.

gsige tHiuslikumaid bibliograafilisi andmeid sisaldab
eespool nimetatud entsiiklopeediatest teine, Brockhaus-Jefyroni
18petamata jhsnud "Hopuft sEumrionezwveckmit cmopaps" . I. Gra-
nati entsiiklopeedia kirjanduse nimekirjad on tunduvalt Lliihe-
mad, kuigi sisaldavad uuemaid teoseid.

Enne revolutsiooni ilmunud teatmetecste kasutamisel tu-
leb pidada silmas, et nad tugineved sageli hoopis teistsugus-
tel.th$okontsoptaioontnoln kui ténapleva teaduslikud teoori-
ad. Tihtl on selle pdhjuseke lihtsalt varasemate perioodide
teaduslike saavutuste kiiiindimatus, tihti aga ka sutorite iga-
nenud masilmavaade. Nii iihel kui teisel juhul tuleb vanu sei-
sukohti enne nende kasutamist pShjalikult analiiisida ja vdrrel
da kassaegsetega. Lihtsaim v3te selleks on sama méirksdna all
antud artikli vodrdlemine "Suure ndukogude entluklopoedia' vas-
tava artikliga.

Li#ine~Euroopa iildentsiiklopeediatest peetakse kdige auto-
riteetsemaks "Briti entaiiklopeediat", millest on ilmunud kor-
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duvalt uusi véljaandeid. Parimaks peetakse

6) The Encyclopaedia Britannica,
A dictionary of arts, sciences and general
literature. 9-th ed. Vol. 1 - 24, suppl.
Edinburgh, Black 1875 - 1889. (Ulikooli
Teadusliku Raamatukogu lugemissaalis on
selle entsiiklopeedia 14. v#ljaanne 1929.
aastast).

"Briti entsiiklopeedia®™ on mdeldud kvalifitseeritud luge-—
Jaskonnale. Ta sisaldab suhteliselt vihe artikleid (40000 -
45000, vrd. "Suure ndukogude entsaiiklopeediaga™, kus on iile
100000 artikIi). Artiklid hdlmevad ulatuslikumeid teemasid.
Iga artikli 18pus on toodud sellea kiisimuses avaldatud kdige
silmapaistvamate teoste nimekirjad.

“Briti entsiiklopeedia" kasutamist hdlbustavad tunduvalt
rikkalikud sine~ ja nimeregistrid, mis on koondatud eri k&i-
tesse ("Index?),

Hulgaliselt bibliograafilisi viiteid sisaldavad ka. suu-
remad saksakeelsed entsiiklopeediad:

7) Der grosse Brockhaus. Handbuch des Wissens.
15~te v811ig neubearb.Aufl. Bd. 1 - 20.

Erg. 1 = 2. Leipzig, Brockhaus, 1928 - 1939;

8) Meyers Liexikon. 7-te Auflage. ipcvollstanr
dig neuer Bearb., Bd. 1 - 16. Leipzig, Bib-
liographisches Institut, 1924 - 1935,

"Suurt Brockhsusi" iseloomustab ilmne humanitaarne kal-
lak. Majandusteadlase Jaoke siealdub zeal huvitavat materjali
riikide ajaloost, silmapaistvate teadlaste biograafiaid jné.
"Meyeri leksikonis" on seevastu palju tehnika-alaseid artik—
leid, mis pakuvad huvi kaubateaduse, tootmise tehnoloogia ja
teiste analoogiliste kiisimustega tegelemise puhul.




§ 4. Téhtsamad bibliograafilised allikad kuni 1940. aastani

ilmunud kirjanduse kohta.

'

Koigi teaduslike probleemide juured peituvad minevikus.
Pal jude t&ﬁap&eval {ildtunnustatuks saanud seisukohtade pdh-
Jalik mistmine ja analiiiisimine on t#iesti vdimatu, kui ei
tunta nende probleemide kujunemise ajalugu. Seepérast peab
varasematel ajalooperioodidel viljaantud kirjanduse kui al-
11kmat§rja11 Juurde pbbrduma viiga tihti ka niisugustes uuri-
mustes, mis pole otseselt ajaloolise kallakuga, vaid tegele-—
vad tiiesti t#napiievaste ja konkreetsete teaduslike vdi prak-
tiliste majandusprobleemidega.

Rahvamajandusajaloo-alastes ttddes on ajaloolised alli-
kad muidugi peamised.-:

Kahjuks puuduvad meil siiani majandusteaduslikud biblio-
graafilised viéljaanded. See raskendab kirjanduse leidmist
uurijat huvitavate majanduskiisimuste kohta. Tuleb kasutada
eesti raamatute iildnimestikke Ja teiste erialade bibliograa-
fiaid.

Esitame liihikese iilevaate téhtsamatest bibliograafilis-
test véljaannetest, mis osutuvad téiesti vHltimatuks kdigile,
kes kavatsevad siiveneda mdne Eestiga seotud mejandusalase kii-
simuse kiisitlemisse ajaloolises-aspektis.

Vanemat Eesti ajalugu kiéisitleva kirjanduse kohta on antu
vilja kaks mahukat bibliograafilist nimestikku:

1) E. Winkelmann. Bibliotheca Livoniae His-
torica. Systematisches Verzeichniss der
Quellen und Hilfsmittel zur Geschichte Est-
lands, Livlands und Kurlands. 2. verbes-—
serte Ausgabe. Berlin 1878. 608 lk.

Majandusajalugu késitlev kirjandup pole selles siistemaa-
tilises bibliograafias esitatud omaette osana. Vajalikku ma-
terjali vdib leida laialipillatuna teose paljudes eri osades.
Statistiliste andmete allikaid Eesti ala kohta tuleb otsida

.
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niiteks osast "Geographie und Statistik der einzelnen Pro-
vinzen", andmeid kaubandust k#sitleva kirjanduse kohta leiab
osast "Stédtegeschichte®. Samas on loetletud ka raudteeasjan-
dust puudutav vanem kirjandus jne. laterjall selline esitus-
siisteem muidugi raskendab kirjanduse leidmist, ent pisut sii~
venemist selle bibliograafilise kapitaalteose siisteemi ja ta
v3ib osutada suuri teeneid Eesti majandusprobleeme késitleva
vanema kirjanduse leidmisel.

2) E. Blumfeldt ja N. Loone. Eesti ajaloo bib-—
liograafia 1877-1917. Tartu 1933-1939 (Aka-
deemilise Ajaloo Seltsi toimetised VIII)
632 1lk.

E. Blumfeldti ja N. Loone teos jétkab E. Winkelmanni
bibliograafiat. N&nda moodustavad nad Eesti ajalugu késitle-
vate materjalide ammendava nimestiku kdige varasematest aega—
dest kuni 1917. asastani.

Nagu E. Winkelmanni bibliograafiasse, on ka siia piiiitud
haarata k&ik Eesti ajalugu k#sitlevad teosed ja kirjutised,
adltumata nende avaldamise kohast ja keelest (vidlja arvatud
vene keel). Ka selle teose struktuuriga tuleb enne mdnevdrra
kohaneda, et leida sellest majandusajalugu késitlevaid mater-
jale. Ometi on see mdnevdrra lihtsam, sest nimestik on liigen-
datud iikeikasjalisemalt kui  Winkelmannil. T66e leidub ka ‘eri
osa "Majandusajalugu" (1710 - 1917) alljaotustega "Uldteosed",
"Kaubandus", %“Pangandus", "Tt6stus ja -néitused", "Kalandus"
Ja "Liiklusasjandus". Majanduselu mitmesuguste iliksikkiisimus—
tega seotud materjale leidub aga ka mujal.

Eesti ajalugu késitlevate venekeelsete teoste biblio-
graafia koostamisega tegeles aastaid TRU raamatukogu omaaeg-
ne direktor K. Veltmann, kellel valmis selle kohta mahukas
kartoteek. PHrast autori surma (1960. aastal) anti bibliograa-
filine kartoteek tema soovil ilile iilikooli teaduslikule raama-
tukogule, kus seda on vdimalik kasutada. i

Pérast 1917. asstat ilmunud ajaloo-alase kirjanduse koh-
ta lilevaatlikku siistemaatilist bibliograafiat pole. Sel ajal
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ilmunud teostest saab andmeid Opetatud Eesti Seltsi keele-
teadusliku ja ajaloo-alase kirjanduse aastaiilevaadetest:

3) Eesti filoibog;a ja ajaloo aastaiilevaade,

1918 - 1923 ja 1929 - 1931. Tartu, 1922 -
1938.

Majandusteadlasele huvi pakkuvat kirjandust sisaldab pea~-

miselt nende aastaiilevaadete osa "Ajalugu", mis jaguneb pal=-

Judeks alajaotusteks. Viimaste seas esinevad niisugused méirk- ,

8dnad nagu pdllumajandusajalugu, majandusajalugu, statistika,
linnade ajelugu jm. Alates XII kéitest (1929) alljaotus "Sta-
tistika" enam ei esine - statistiliste andmete kogumikud ja
muud véljeanded on siistematiseeritud vastavalt ainele, mida
nad k#ésitlevad.

Vanema eestikeelse majandusalase kirjanduse otsimisel tu-

leb tugineda eestkéitt eesti kirjanduse iildnimestikule. Nagu ‘
teada, ilmus esimene eestikeelne raamat 1535. aastal. Biblio-
graafiat, mis algaks otse sellest aastast, pole siiski seni
veel -koostatud. (Selle kallal tbotab praegu Eesti NSV TA Kir-

Jjandusmuuseumi ‘arhiivraamatukogu). Kdige vanemate eestikeelse-

te trikiste nimistuks on praegu

4) VYBesti Rahva Muuseumi Arhiivraamatukogu raa-
matute nimestik" (1632 - 1917).

“Triikituna see nimestik pole ilmunud. Masinakirjas kirju-
tatuna v&ib seda kasutada ka TRU Teaduslikus Raamatukogus.
' Besti Rahva Muuseumi Arhiivraamatukogu ise asub praegu Tartus
Eesti NSV TA Kirjandusmuuseumis (Vanemuise 44). ;
Alates 1918. aagtast 11munud eestikeelsete raamatute koh-
ta saab andmeid kapitaalsest teosest

5) Eesti raamatute iildnimestik 1918 — 1939,
Tartu 1930 - 1941.

"Eesti raamatute iildnimestik" ilmus ajakirja "Eesti Kir-
Jandus® lisana. Hiljem anti ta vélja ka kbidetena.Sellisena
hdlmab ta kokku viis k&idet: 1918 - 1923, 1924 - 1928, 1929 -
1933, 1934 - 1939. Nimestik sisaldab nii Eestis kui teistes
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riikides viilja antud eestikeelsed teosed, muuseas ka Ndukogu-

 de Liidus ilmunud kirjanduse. Materjal on korraldatud krono-
loogiliselt kuude keupa. Iga kuu ulatuses on k&ik ilmunud
triikkised tdhestikulises jHrjekorras. Nii eeldab teatud iihe
kiisimuse kohta kirjenduse otsimine kogu nimestiku lébivaata=--
mist. Osalt "3lbustavad seda ka iga sasta kohta koostatud au-
torite ja tellijate nimede ﬂins miirksdnade registrid.

Enne 1940. aastat ilmunud ajakirjadest ja ajalehtedest

saab lilgvaate teosest

6) R. Antik, Eesti ajakirjandus 1766 - 1930,
Tartu 1932,

Selles nimestikus on loetletud kdik eestikeelsed ajale-
hed ja ajakirjad, kaasa arvatud ka need, mis ilmusid viljas—
pool Eesti territooriumi, néit. Ameerika eestlaste ajaleht
"Uus Ilm" jt. Ajakirjade nimetused on paigufatud téhestiku-
lisse jHirjekorda.

Perioodil 1930 - 1941 ilmunud ajakirjade kohta pole siia-
ni bibliograafilist nimestikku clemas. Andmeid nende kohta tu=-
leb otsida "Eesti raamatute iildnimestikust" (kbited 1929 -
1933 ja 1934 - 1939).

Ka ajalehtedes ja ajakirjades avaldatud artiklite biblio-
graafiat pole siiani ilmunud. Teaduste Akadeemia Kirjandus-
muuseumi bibliograafiaosakonnas aga on olemas kartoteek, mis
sisaldab andmeid k&igi téhtsamate perioodikas ilmunud artik-

»1ite kohta, alates eesti ajakirjanduse algusest kuni 1917.
aastani. Ajavahemiku 1918 - 1940 kohta on see kartoteek suh-
teliselt liinklik, eriti majanduse osas.

Kirjandusmuuseumi artiklite kartoteek on siistematiseeri-
tud mitmes 1Ebildikes, mii et vajalike materjalide leidmine
on hdlpus. Pdhikartoteek on siistemaatiline (kﬁmnendaﬁsteamis)
ja véga iikeikasjalik. Peale selle on olemas veel isikunimede
kartoteek, autorinimede kartoteek ja topograafiline kartoteek.
Viimane sisaldab artikleid tolleaegsete Eesti territooriumi
haldusiiksuste (linnad, alevid, kihelkonnad, vallad) kohta, ja
peaks pakkuma eriti suurt huvi Eesti majandusgeograafia, ko-
dulooc ja lokaalsete majandusprobleemide uurijaile.
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Kui on teada autorite nimed, v&ib kiillaltki téielikke
bibliograafilisi teatmeid nende teoste kohta saada ka bio-
graafilistest kéisiraamatutest. TR{ Teadusliku Raamatukogu 1lu-
gemissaalis on kéttesaadav

7) Eesti biograafiline leksikon. Tartu 1926 -§

1929, (Ak;deemiliee Ajaloo-Seltsi toimetu—}
sed II) (Ilmunud neljas vihikus I - V) ja

8) Eesti biog;aafilise 1éksikoni téienduskdi-

de. Tartu 1940. (Akadeemilise Ajaloo-Seltsi
toimetused X).

Hea iilevaate bibliograafilistest allikatest vene keelesf
avaldatud vanema majandusteadusliku, juriidilise Ja ajaloo~-
alase kirjanduse kohta on koostanud I. K. Kiprittova.1

===s=== =

§ 5. Téhtsamad bibliograafilised allikad pérast 1940. aastat

ilmunud kirjandusé kohta.

==

Pérast 1940. aastat avaldatud eestikeelse kirjanduse‘ﬁldﬁ
nimestikke on koostatud kaks:

|
1) Ndukogude Eesti raamat 1940 - 1954. Taliinn!
1956;

2) Noukogude Eesti reamat 1955 — 1959 (ilmumi-
Bel).

Jooksvalt tobb andmed ilmunud kirjanduse kohta Eesti NSV
Riikliku Avaliku Raamatukogu v#ljaandena ilmuv

3) Raamatukroonika. Eesti NSV trikitoodangu
riiklik bibliograafia. Tallinn 1950 -

mis annab iilevaate kogu Eesti NSV trikitoodangust alates 1944.
aasta teiseat poolest.

ceoey

|
)
l
|

1 4
i, K, Kanpuyesa, BuGnuorpadus B TIOMON HaYYHO# pasoTH.
MeTozuueckoe M‘Eéﬁﬁnﬁﬁﬁoe nocooue, JlernHrpaz, Iggg, 480 lk.

|
l
Nimetatud teos on kasulik mitte ainult bibliograafilise alli-
kana, vaid annab iihtlasi hea lilevaate raamatukogu kasutamise
tehnikast ning mitmetest teadusliku t58 metoodika kiisimustest.
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"Rasmatukroonika® ilmub kvartalivéljaandena, s. o. neli
korde aastas.

Ajalehtedes ja ajakirjades, samuti muudes perioodilistes
véljaannetes (toimetised, kogumikud, biilletHénid) ilmunud
téhtsamate artiklite kohta avaldatakse jooksvat bibliograafi-
at alates 1952. aastast. Siiani on ilmunud Jérgmised nimes- -
tikud:

4) Artiklite kroonika. Eesti NSV ajakirjade
ja ajalehtede artiklite riiklik apnaliiti-
line bibliograafia, Eesti NSV Riiklik Ava-
1ik Raamatukogu, Tallinn 1952 - 1953;

5) Retsensioonide kroonika. Eesti NSV ajakir-
jades ja ajalehtedes avaldatud retsensioo-
nid trikiteoste, artiklite, teatrilavastus-
te ja kinofilmide stsenaariumide kohta.
1954 - 1953, Eesti NSV Riiklik Avalik Raa-

matukogu, Tallinn 1952 - 1954;

Teos h&lmab andmed alates 1950. aastast. 1948, ja 1949.
aastal ilmus “Re;senaioonide kroonika" "Raamatukroonika" li-
sana, 1950. - 41952, aastani iseseisva aastaraamatuna. Alates
1953. aastast ilmub ta koos "Artiklite kroonikaga" uue iihise
pealkirja all. iy

6).Artiklite ja retsensioonide kroonika. Ees-
ti NSV ajakirjade ja ajalehtede artiklite

ja retsensioonide riiklik analiiiitiline bib-
liograafia, Tallinn 1954 - 1955 (kvartali-
véljaanne); Fr. R. Kreutzwaldi nim. Eesti
NSV Riiklik Avalik Raamatukogu, Tallinn
1956 - ...(kuuvdljaanne).

Alates 1959.a. ilmub nimetatud véljaande lisana "Nduko-
~gude Esthonica", mis registreerib NSVI-s ilmunud materjale
Eesti NSV kohta.

#Raamatukroonikas", niisamuti "Artiklite ja retsensioo-
nide kroonikas kasutatakse andmete slistematiseerimisel NSV
Liidu Reamatupalati klassifikatsiooni, mis koosneb 31 liigist.
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I. Marksism—-leninism.
II. Ndukcgude Liidu Kommunistlik Partei.
I1I. ULKNU.

IV. Uhiskonnateadused gﬁldiseltz. -
Ve osooria. skon -poliitilised Opetused.

VI. Ajalugu.

VE&I. Majandustsadused. Poliitiline Skonoomia.
VIII. vuavahelise ed. e iitiline ja
; maeanduelik olukord.
IX. RS u kommunistlik iilesehitustdd.
X. Plaanimine. Arvestus. Adminlstreerimine.
XI., Rahandus.
XIII. Rilk ja pigus.

XIvV. Sbj andus.
XV. Loodusteadused. Matemaatika.

XVI. Tehnika. T66stus.
XVII. Pgllumajandus. :
XIX. aeasjandus. 4

Kaubandus. Varunins. Uhisk-u-

XXIII. Kehakultuur. Sport, Méngud. Meelelshutus. i
XXIV. Kultuur. Haridus. Teadus. |
XXV. Keeleteadus. -3
XXVI. Kirjandusteadus, Ilukirjandus. Rahvalnule. }
XXVII, Lastekirjandus. }
XXVIII. Kunot.
XXTI. Ateism. Teadue ja religioon. Usundid. |
XXX. Triikiasjandus. Rasmatuteadus. Raasmatukogundus. Bib-
liograafia. ;
XXXI. Uldise iseloomuga teatmeteosed. Entsiiklopeediad.
Kalendrid. Mitmekesise sisuga kogumilkud. ‘

Klass1tikatsioon;s on peed alljaotused alla kriipautatud”
mis on otseselt seotud majandusteadlaste erialase huvisfHliri-
ga. i
Muidugi ei saa kirjanduse otsimisel piirduda ainult nen-
de alljaotustega. Paljude iildmajandusteaguslike kisimuste ké-
aitleniseks vajaliku literatuuri leidmiseks on sageli vaja
vaadata 1l#bi ka mdningaid teisi alljaotusi, n#éiteks I, II, IV,
vV ja VI.

Tuleb pidada silmas, et mitmete majandusega tihedalt seo-
tud kiisimuste kohta leidub pidevalt kirjandust ka veel mdne-
des teistes riilhmades. Nii v3dib majandusgeograafilist kirjan-—
dust leiduda XV liigl 4. allriihmast (geograafia), majandus-

ajalooliei teoseid VI rihmast (AJalugu). Majanduslike kiisimus-
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' te diguslikke kéisitlusi, samuti normatiiveeid akte registree—
ritakse XIII osas (Riik ja 3igus), kaadri kiisimused II ja III
osas (NLKP. ja ULKNU) jne.

6. Venekeelne jooksev bibliograafia.

| Vene keeles ilmub iileliiduline "Raamatukroonika" ( Kumk~-
‘gaf Jeromucs") - kdigi NSV Liidus viljaantavate trikiste
(iikskdik mis keeles, iiksk3ik kus NSVL territooriumil ilmunud)
téielik bibliograafiline nimestik.

’ 1) Keugeas jgeromucs. Opraw I'dcyzapeTBeHHHI
oudnuorpadun CCCP. BcecowsHas KHUEHAS
nanara, Mockma, I907 - .

"Raamatukroonika"™ ilmub alates 1907. a. Viimastel aasta~-
tel ilmus ta iiks kord n#idalas -~ 52 numbrit aastas. TRU Teadus-
likus Raamatukogus on olemas selle k3dik aastak#igud.

Raamatute tiitlid on esitatud kroonikas teadusharude jJér-
gl siistematiseerituna (vt. klassifikatsioon, lk. 48 - 49).

Alates 1955. a. tuuakse "Raamatukroonika" eri osas ka -
kdigi doktori— ja kandidaadivéitekirjade autorireferaatide ni-
mekiri lksikute teaduste jérgi.

Alates 1961. aastast ilmub "Raamatukroonika" kahes see—
rias. Pdhiseeria ilmub endiselt iiks kord nédalas ja sisaldab
andmeid k&igi kauplustesse miliigile lastud raamatute, brosiiiri-
de ja muude triikiste kohta. THiendav seeria ilmub iike kord
kuus. See sisaldab andmeid mitmesuguste ametkondlike v#ljaen-
nete kohta, mida levitatakse viéljaspool raamatukaupluste vdrku.
Teaduslike todde koostamise seisukohalt pakuvad selles vilja-
andes esmajérgulist huvi kdigepealt teaduslike asutuste toime-
tised, mitmesuguste uurimisinstituutide biillet#énid jms. Téi-
endavas seerias tuuakse #ra ka andmed kaitstud kandidaadi- ja
doktorivéiitekirjade autoreferaatide kohta.

Samuti siistematiseeritult nagu "Raamatukroonika" ilmub ka
ileliiduline ajakirjades ja ajalehtedes avaldatud téhtsamate
artiklite kroonika




2) Jeromuchs EypHaNBHHX crare#l. Opran E
rocyzapcraerHo#f OmGamorpagdmu CCCP, }
BceconsEaf KuumHas namara, Mocksa,I926 -..4
ilmub 52 numbrit aastas; ;

3) Jeronucs raserHux crareil, Opran rocy-

ZapcTBeHHO# GuGauorpadum CCCP, Beecomns- 1
Haj KEMEHaAs namara, MockBa, 1936-... i
|

Ilmue kuni 1960. aasta l3puni samuti 52 numbrit aasstas.
Alates 1961. aastast hakkas ilmuma 1 kord kuus. M&lema v&lJa{
ande sarjas ilmuvad ka iliksikasjalised registrid.

Ilmunud raamatute arvustuste ja muude retsensioonide koﬂ
ta ilmub

N

4) Jeromwcs penensum., Oprad rocyzapcTBeHHHHR
6udamnorpaduu 'CCCP, Bcecowsras KHUEHAS Na—
nara, Mocksa, 1935 - ...

Ilmub neli korda aastas. Sisaldab autorite ja retsen~
‘sentide registreid.

Erialasest jooksvast bibliograafiast on t#htis tutvuda
NSV Liidu Teaduste Akadeemia Uhickonnateadusliku Pearaamatu-
kogu biilletiitnidega sellesse raamatukokku saabunud kirjanduse
.kohta. P

5) HoBas coBeTckasf SKOHOMUYECKSsS JNUTEpaTypa.
lureparypa, nocTynuBmag B B-Ky ... Mocksa,

1934 - /AR CCCP Qymmam. G-ka oOuecTB. HAYK/

Ja

l
6) HoBasf MHOCTpaHHAS BSKOHOMUYECKAS numepgrxpg&
lureparypa, moctynusmaf B B-ky ... Mocksa,
1934 - /AH CCCP Qymuzam. 6-ka odmecmx.uayxﬁ

Viimased bibliograafiad sisaldavad andmeid nii raamatute kui
ka ajakirjades ja mujal avaldatud artiklite kohta; m&lemad on
viga detailselt siistematiseeritud. Nad ilmuvad rotaatoril pal:
Jundatult ja saadetakse laiali kdigile suurematgle raamatuko-
gudele. Nad on olemas ka TRU Teadusliku Raamatukogu lugemis—
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' paalis.

= Mis puutub biillet##inis registreeritud ndukogude majan-—
%duateadualikku kirjandusse, siis on need teosed enamikus ole-
' pas ka TRU raamatukogus (véljaarvatud kiéisikirjalised mater—

| jalid). NSV Liidu TA Uhiskonnateaduslikku Pearaamatukokiu
?slabunud viliskirjandust vdib saada kasutamiseks raamatukogu-—
j_dovaha]-.iae abonemendi korras. '

5 Alates 1961. aastast ilmub Uleliidulise Teadus- ja Tehni-
' kaslase Informatsiooni Instituudi (Bceconssmil mHOTHTYR Hayd-

' mmlt # rexumeckoli mEgopuamum; BUHATE ) véljsandel kaks ma-
~ Jandusalast kirjandust refereerivat ajakirja

7) PedeparuBanil cOOpHMK. OKOHOMEKS NPOMENNICH-
HocTu, BHHUTH, Mockma, I9I - ...

ja

8) Pepeparusnuil xypraz. Tpasenopr, BUHATH,
Mocksa, I9%I - ...

Nimetatud ajakirjades avaldataige referaate (lihikesi
kokkuvdtvaid kirjutisi) nii NSV Liidus kui ka vilismaal il-
munud silmapaistvamatest teostest ja artiklitest.

Eespool loetletud kroonikad on k&ige operatiivsemateks
allikateks teatmete leidmisel uute, suhteliselt &sja ilmunud
teoste kohta. Huvitudee kirjandusest, mis on iildse antud alal
ilmunud pikema perioodi jooksul, oleks iga n#édal ilmunud raa-
matukroonika vihikute lébilehitsemine siiski vdrdlemisi tiili-
kas, Sellisel juhul on otstarbekam kasutada NSV Liidu Raama=—
tupalati bibliograafilisi aastaraamatuid.

9) Exeroznur kaury CCCP. CucTemaTuuecKui
yrasarens 1941 - Mocxksa. BcecowsHas

KHMEHAA Tajnara, I%6 - ...

Kuni 1956. aastani (incl.) ilmus "NSVL raamatu aastaraa-
mat" poolaastate kaupa. Alates 1957. aastast ilmub aastaraamat
kahes ktites. I ktide sisaldab andmeid aasta jooksul ilmunud
thiskonnateadusliku kirjanduse kohta. II ktide h&lmab reaaltea-
dusi (majandusteadlastele pakuvad sellest huvi eelkdige tehni-
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ka mitmesugused harud).

Ajakirjade-ajalehtede artiklite ja retsensioonide kohta
selliseid aastaraamatuid ei ole.

Nagu juba eespool viidatud, koostatakse kdik NSV Liidu
Raamatupalati poolt viéljaantavad bibliograafilised nimesti-
kud iihtse 31 osast koosneva aineklassifikatsiooni alusel (vt.
eespool lk. 48). See kergeridab neénde kasutamist. Iga eriala
uurijail jHEb hblbsaati meelde, missugusest osast ta leiab
teatmeid temale, huvipakkuva kirjanduse kohta. Uurijat abista:
vad ka autorite, isikunimede ja kchanimede registrid (k&iki-
del "kroonikatel") ning " KHMEHas 7eTonMes™i puhul mérkedna- |
register. Nonda jH#b !ra‘aeganbndev tutvumine erinevate siis-
temaatiliste viéljaannete struktuuriga, mis teiste bibliograa-
filiste teatmeteéste puhul on viltimatu. '

;
:
!
I
|
|

§7. Raamatukogu kasutamine. TRU Teadusliku Raamatukogu fon- ;

I

did ja kataloogid.

Tartu Riiklikul Ulikoolil on rikkalik raamatukogu. Sel~-
‘les on ligikaudu 2400000 triikist véga paljudelt erialadelt.
Kuigi iilikooli raamatukogu majandusteadusliku kirjanduse fond
pole oma tHielikkuselt vdrreldav mitmete teiste alade kirjan-
dusega, suudab see pakkuda teaduslikuks t&bke siiski palju
ténuviidirset materjali.
Alates 1954. aastast tédiendatakse raamatugogu NSV Liidus
ilmuva majandusteadusliku kirjandusega siistemaatiliselt. Aja-l
|

vahemikul 1945 - 1954 ilmunud kirjandus on esitatud sporaadi-
liselt. Sel perioodil {ilikooli juures majandusteaduskonda ei
olnud ja iilikooli raamatukokku koguti sellealast kirjandust
Juhuslikult. Esindatud on peamiselt poliitilise Skonoomia,
raamatupidamise ja niisuguste majandusteaduse alade kirjandus,
mis on tihedasti seotud kas juriidiliste probleemidega (n#it.
revisjon) vdi siis ajaloo ja-geograafiaga.

Varasemate perioodide, eriti mdddunud sajandi majandus—
alane perioodika on esindatud meie {ilikooli raamatukogus rikka
likumalt kui iiheski teises NSV Liidu raamatukogus, kaasa arva-

~60-



tud niisugused suured kogud nagu V. I. Lenini nimeline NSVL
Riiklik Raamatukogu Moskvas ja Moskva Riikliku Ulikooli Raa-

matukogu.
See on heaks eelduseks majandusajalooliste uurimuste

‘arendamiseks majandusteadlaste ja ajaloolaste koostdtna.

Kahjuks on neid vZimalusi siiani veel viéhe kasutatud, eriti
just majandusteadlaste poolt.

Raamatukogu eduka kasutamise eeltingimuseks on orientee- .
rumine selle kataloogides. Teiseks on vaja vihemalt {ildjoon-
tes teada, mida v8ib leida lugemissaalide avariiulitelt ja

' kus paiknevad need v3i teised teatmeteosed.

Oskus raamatukogu kasutada avaldub eelkdige oskuses ka-
sutada selle katalooge, et ieida neist endale vajalikku.
Suurtes teaduslikes raamatukogudes on tarvitusel korraga
palju mitmesuguseid katalooge, mis v&imaldavad raamatufon-
dile léheneda mitmest eri aspektist. Vaja on csata valida
iga kord kdige "lilhem" tee otsitava raamatu juurde.

Raamatukaartide jHérjestamise printsiibist l&htudes erit-
letakse siistenlaatilisi ja t&hestikulisi (alfabeetilisi) ka-
talooge.

Siistemaatilistes kataloogides on kaardid jlrjestatud
teadusalade jérgi. Et leida iilhe v3i teise eriala teoste’
tiitleid sisaldav siistemaatilise kataloogi alljaotus, kasu-
tatakse siistemaatilise kataloogi "vdtit" - spetsiaalset
kartoteeki, kus kdikide erialade ja iikeikkiisimuste nimetu«
sed, mille kohta leidub siistemaatilises kataloogis kirjan-
dust, on paigutatud téhestiku jérjekorras.

Alfabeetilises kataloogis on raamatutekaardid autorite
nimede t#hestikulises jérjekorras. Raamatud, millel autorit
ei ole, paigutatakse kataloogi pealkirja esimese sdna J&fF
gi. » .

Slistemaatilist kataloogi v&ib kasutada erialase kir-
jahduse otsimisel bibliograafiliste teatmete allikana ka
siis, kui eelnevalt iildse ei teata, mida iihel v3i teisel
alal on kirjutatud ja mis sellest raamatukogus olemas. Non-
da v3ib siistemaatiline kataloog etendada tdéhtsat osa tee=
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oleva peatiiki 2. paragrahvis. Kui aga kirjanduse otsimine
toimub varem koostatud bibliograafilise nimestiku alusel,
s. t. kul otsitakse raamatut, mille autor on teada, ei ole
mdtet siistemaatilise kataloogige aega viita. Alfabeetilis~
 test kataloogidest on selliste teoste kohaviitade leidmine
hoopis h&lpsam.

Kui ei taheta raamatute otsimisega liigselt aega lulu~
tada, tuleb pdhijoontes teada viihemalt seda, missugused ka~
taloogid on raamatukogus lugejate kEisutusee ja mida nad si-
saldavad. Laenutussaalis on lugejate késutuses viis kaartka-
taloogi:

1) eestikeelne tihestikuline kataloog peegeldab raamatu-
kogu iildfondis olevat eestikeelset kirjandust, kassa arvatud
ka ajakirjad;

2) venekeelse ndukogude kirjanduse tiéhestikuline kata—
loog hdlmab kogu raamatukoguas oleva venekeelse ndukogude ki:h;
Janduse. Peamiselt on siin teosed, mis on raamatukokku saabu='
nud p¥rast 1945.a., eriti aga 1947.a. alates, millal raamatu—
kogu hakkas saama sundeksemplare kdigist iilikooli profiiliga
seotud teostest;

3) y@orkeelse kirjanduse téhestikuline kataloog peegel-
dab niis vélismaal kui NSV Liidus ilmunud v&drkeelset kirjan—
dust, mis on raametukokku saabunud p#rast 1945. aastat;

4) ngukogude perioodika alfabeetiline kataloog peegpldaﬁ
k8iki raamatukogus olevaid ajakirju, perioodiliselt ilmuvaid
teaduslikke toimetisi jm. Kataloogist vajalike teoste leid-
miseks on tarvis teada, kuidas selles perioodiliste viéljsan-
nete nimetused on korraldatud. Véljaanded, millel on oma tun-
nusnimi, ebhk individualiseeriv pealkiri néit. " BompocH 3KO-
HOMMKH", "BHOMA™ jne, jérjestatakse nende nimede .jlrgi. Toi-
metiste tiilipi véljaanded, nagu * YueHHe 3aNMUCKH...", "Hayumue
3aNUCKU...", "Hayuswe TpyZH...", "TpyZH.."ne. jlrjestatakse
neid vélja andvate asutuste ja organisatsioonide nimede Jérgﬂ
Nii tuleb néiteks teaduslike t&dde kogumikku "YueHHE 3amMCKH
no crarucTure AH CCCP" otsida jérjestussdna "Arazemus Hayk

makohase bibliograafia koostamisel, millest oli juttu kdes= ‘
|
|
J
{
1

-2



CCCP" alt, "Tpyau OzeccrOro (MHAHCOBO-KDPEAMTHOTO uHCTHTyTA"
jéirjestusséna "0AeccKull QUHAHCOBO-KDEIMTHEA MHCTHIYI alt jne.

Noukogude perioodika kataloog h&lmab kdik per;oodilised
viljaanded, mie on raamatukokku saabunud enamasti pérast
1945. aastat. Enne seda sai iilikool ndukogude perioodikat vé-
he ja linklikult, ent ka sel ajal saabunud kirjandus peegeldub
kataloogis} :

5) siistemaatiline kataloog. Selles on teadusalade kaupa
‘orrastatud. kogu raematukogus olev uuem kirjandus (alates
peamiselt 1947. aastast) kdigis keeltes ja edltumata vélja-
andmise kohast.

Vanema kirjanduse kohta on lugejate kasutada kaks triiki-
tud raamatkataloogi, mida tuleb kiisida lugemissaali valvetdd-
tajalt. :

1) KaTanors DyCCKEXD KHUI'S GUOAMOTEXM
lluneparopcroro DpbeBCEOr0 YHUBEDCHTOTS.

C ocHoBauus YHuBepcuTeTa n0 31 Zexralpd
1908 roza. Ppress 1910 635 c.

Ja
2) Tartu Ulikooli Raamatukogu ajakirjade ni-

mestik. Koostanud F. Puksoo ja E. Vigel.
Tartu 1940, 674 1lk.

Esimene nimetatutest hdlmab vanema venekeelse kirjandu-
se, mis saabus kuni 1908. aasta 31. detsembrini. Katalooé on
tdhestikuline. Selle kasutémisel tuleb pidada silmas mdnin-
gaid vene vanast ortograafiast tulenevaid erisusi t&hestikus.
Et vanas kirjaviisis 18ppes néiteks perekonnanimi Ivanov k&-
vendusmérgiga (IBaHOBB) ja k&vendusmérk asus vana thhestiku
18pus, siis on selles nimestikus sutorinimi Ivanovski (MBa-
HOBCKUA ) eespool kui Ivanov. Uue téhestiku kohaselt jérjes—
tatuna peaks aga Ivanov olema muidugi eespool. Vana kirjaviie
8l erisuste arvestamata jitmise tdttu vdib seega mdnigi teos
jétda leidmata, kuigi ta on raamatukogus olemas.

F. Puksoo ja E. Vigla ajakirjade nimestik hdlmab kdik
ilikooli raamatukogus ja kateedrite ning teaduskondade (respe.
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instituutide) kogudes olevad ajakirjad kdigis keeltes, mis

on raamatukokku saabunud selle asutamisest kuni 1930. aasta-
ni. Ajakirjad, mille tellimist raamatukogu jétkas, on selles
spetsiaalselt mérgitud. Majandusajaloo, majanduslike &petus-
te ajaloo, samuti majandusgeograafiasalaste probleemide uuri-
Jjatele peaks see kataloog pakkuma suurt huvi. (Olgu mérgitud,
et nimestik ei hdlma "Balticat", s. o. endistes Eesti ja Lii-
vi kubermangudes ilmunud ajakirju ja ajalehti.)

Sellelgi kataloogil on mdnesuguseid erisusi, mida tu-
leb kasutamisel arvestada. Néiteks on selles ajakirjade ni-
metused jirjestatud pealkirja esimese nimisdna jérgi nomina-
tiivis., Kui ajakirja pealkiri algab niéiteks s®nadega "“Okono-
mische Zeitschrift...", siis tuleb seda otsida jérjestussdna
"Zeitschrift" alt. Algab ajakirja pealkiri sdnadega » YueHHe
8amUCKA..." , leiab selle kataloogist jiérjestussdna * Sammc-
KE" alt. :

Kataloogis on kasutatud ladina t#hestikku ja pandud sel-
lesse jérjekorda ka venekeelsed ajakirjad. Seegi pdhjustabd
teatud erisusi nimestiku ehituses: vene "B"-ga algavad aja—-
kirjad n#éit." BecTHuK EBpomH" jt. paiknevad nimestiku 1dpus,
mitte alguses nagu vene téhestikus. %

Nagu lugejatekataloogide liihikirjeldustest ilmmeb, ei
hdlma nad iilikooli raamatukogu rikkalikke fonde kaugeltki
tédielikult. Nii ei ole praegu lugejate vahetus k#sutuses ka-
talooge kuni 1945. aastani soetatud vddrkeelse kirjanduse
kohta, 1908 -~ 1917. aastani soetatud venekeelsete raamatute
kohta jne. :

Nende perioodide kohta on olémas tikeikasjalised raamatu-
kogﬁ sisekataloogid, mida kasutavad ainult raamatukogu t&&éta-
jad. Kdikidel puhkudel, kui tekib vajadus neil ajavahemikel
ilmunud vdi raamatukokku saabunud kirjanduse leidmiseks, tu-
leb pddrduda kas abonemendiosakonna poole vdi siis Teadusli-
ku Raamatukogu bibliograafiaosakonda (sissepiitis Teadusliku
Raamatukogu lugemissaali r&dult).

Ulidpilastel on kasulik teada, et lugejate teenindamine
on bibliograafiacsakonna tbdtajate iiheks pdhiiilesandeks. Bib=
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liograafide poole p&drdudes pole pdhjust tunda end soovimatu
segajana vdi hébeneda oma saamatust. Et sellises suures raa-—
matukogus pole vdimalikki otsekohe k&iges vabalt orienteeru-
da, see on ju té#iesti enesestmdistetav. Sellest saavad viga
hiisti aru ka raamatukogu t6dtajad, kes abistavad lugejaid
meelsastl kdigis kilsimustes. Muidugi tuleb lugejail piiiida
jouda selleni, et pdhjalikult omandada lugejate kataloogide
kasutamise tehnika. Ei saa ju eranditult k&igis pisikiisimus-
tes jéHida lootma bibliograafidele.

' Parim véimalus raamatukoguga tutvumiseks on osavdtt bib—
liograafia loengutest, lihiseminaridest ja ekskursioonidest
mé8de raamatukogu, mida bibliograafisosakond ilidpilastele
korraldab,




V peatiikk. f

AINE KOGUMINE JA SUSTEMATISEERIMINE.

§ 1. Aine kogumine lahtistele lehtedele (sedelitele,

kaartidele).

Teaduslikuks t&8ks vajaliku aine kogumine ja korralda-
mine on k&ige hdlpsam ja nduab k3ige vihem aega, kui teha
viljakirjutised lahtistele lehtedele (kaartidele, sedelite-
le). See on teadusliku t88 praktikas iga péev tdestamist leiﬂ
dev fakt. SeepHirast on see kujunenud omamoodi aksioomiks ja
teadusliku t58 tehnika k#sitlemisele piihendatud teostes ei
tavatseta selle pdhjendamiseks palju sdnu kulutada.

Millegiptrast osutuvad aga paljud iilidpilased meil sel—~
lel alal #Ermiselt konservatiivseteks. Raamatukogus vdib ta-
bada tihtipeale tHiesti mdistlikke {ilidpilasi téitmas v#lja-
kirjutistega paksu k3dvakaanelist kaustikut. Seejuures kirju-"
tatakse veel rida realt, servast servani ja lehekiilje ndlema=
le poolele! Niisugust t66stiili pdhjendatakse vihjetega sel-
lele, et lehed vdivat ju kaotsi minna, nad minevat kergesti
segi ja 18ppude-ldpuks olevat vihikusse kirjutamine ikkagi
kdige mugavam, sellega oldavat harjutud jne. Kiisimusele, kas
mingisugust muud meetodit on iildse katsetatud, vastatakse ta-
valiselt eitusega. Ja nii see muidugi ainult saabki olla. See
kes on katsetanud koguda kas v&i ainult iihe ulatuslikuma t58
Jaoks materjali kaartidele ja on selle tehnika omandanud,
vaevalt kunagi kirjanduse viljavdtete vihikusse kirjutamisele.
tagasi pbbrdubl
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Kbidetud méirkmeraamat on staatiline ja surnud, lahtis=—
tele lehtedele tehtud véljakirjutiste-kartoteek on liikuv ja
elav. Seda saab alati uute viéljakirjutistega téiendada. Iga
kord, kui selleks vajadus tekib, vdib kogutud véljakirjutisi
fimber riihmitada, ilma et oleks vaja midagi uuesti iimber kir-
jutada. Kartoteegis on piiramatult ruumi omapoolsete mdtete
| vahelekirjutamiseks, hoolimata sellest, kui pikad nad on.

' Kartoteeksiisteemi peamist eelist ei tulegi ntha selles, et
ta v8dimaldab paremini materjali koguda, vaid eelkdige selles,
et ta véimaldab seda paremini kasutada.

Otsuatanud materjalli koguda kartoteeksiisteemis, tehtagu
seda: Sigesti, muidu vdib mdnigi selle meetodiga seotud kaht-
lusi téide minna. Kartoteeksiisteemi kohta on kujunenud maail-
mas ulatuslile kirjandus. Siinkohal ei saa puudutada selle
mitmesuguseid versioone ja paljusid iiksikkiisimusi. Piirdume
meie arvates kdige lihtsama ja otstarbekohasema meetodi pd—
gusa kirjeldamisega.

Materjali kogumisel tuleks luua kaks kartoteeki:

a) bibliograafia kartoteek ja

b) véljakirjutiste kartoteek, kuhu paigutatakse ka aja-
lehev&ljaldiked, jooniste skitsid jne.

\ Viéiga téhtis on. kummagi kartoteegi kaartide formaat. Tu-
leb hoiduda juhuslikkusest selle kiisimuse lahendamisel. Bib-
liograafia kartoteegi kaardile pole vaja mahutada rohkem kui
iihe teose nimetus, ilmumisaasta jne. Seetdttu piisab suhteli-
selt viikesest kaardist. Kdige otstarbekam on kasutada sel-
leks otstarbeks nn. raamatukogu-formaadis kaarte (vt. joonis
4, lk. 73);8. t. samasuguseid kaarte nagu neid kasutatakse
rahvusvaheliselt peaasegu kdigi raamatukogude kartoteekides.
Kui niisuguses formaadis kaartide hankimisega on raskusi (ja
raskusi sellega kahjuks veel onl) pole erilist m&tet selli-
seid kaarte ise késitsi valmistama hakata, vaid tuleb orien-
teeruda teisele formaadile — OST (ehk DIN) A-6. See on iiks
neljandik nn. masinakirjapoognat, mida tuntakse iildiselt po-
pulaarse nimetusega postkaardiformaat.

vVéljakirjutiste kartoteegi jaoks on kdige otstarbekam
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vdtta poole suurema formaadiga kaardid, s. o. OST ehk (DIN)
A-5 ~ pool masinakirjapoognat. Selline suurus on téiesti pii-
sav igasuguste viiljakirjutiste jaoks.

On hea, kui kartoteegikeardid on siledast paksemast pa-
berist, nii et neid saab s#ilitada karbis serviti. See pole
aga siieki hoopiski mitte obligatoorme. Kui sellist materja-
1i pole, v3ib kasutada tavalist kirjutuspaberit (muidugi mit-
te kdige Shemat peaaegu l#bipaistvat masinakirjapaberitl!).
Niisuguseid kaarte, digemini lehti, s#ilitatakse sel juhul
mapi vahel horisontaalses pakie vdi ka kastis serviti, kui
see v8imalik. Formaadis OST A-5 tehtud kaardid seisavad ka
8iis rahuldavalt serviti, kui nad on tehtud Shukesest pabe-
rist. Formaadiga A-6 on asi halvem. Kui aga on kasutada k&-
vemaid vahekaarte, siis pole seegi iiletamatuks probleemiks -
vahekaartide najal seisavad ka Shukesed lehed hésti.

Igatahes pole kellelgi mdtet materjali kogumisel seepé-
rast kartoteegist loobuda, et tal vdib-olla pole hetkel kée-
pérast sobivaid knrtotoegikaartel1

Bibliograafia kartoteek koostatakse teemakohase allik-
materjali otsimisel. Leides mingisugusest bibliograafilisest
nimestikust, mdnest teisest ligikaudu sama teemat kiéisitlevast
teosest v3i kusagilt mujalt viite monograafiale vdi artikli-
le, mis oletatavasti vdiks sisaldada midagi uuritava teema
kohta, kirjutatakse teose tiitel, avaldamiskoht, aasta jne.
(vt. viitamise reegleid lk. ...) kaardile. Raamatukogu ndu-
desedel kirjutatakse vélja juba kaardi jérgi.

Bibliograafia kartoteek korrastatakse téhestikuliselt,
léhtudes autorite perekonnanimedest. Kui raamatul ei ole au-
torit, siis paigutatakse kaart kartoteeki pealkirja esimese

1 Ulispilaste varustamine viéljakirjutisteks vajalike
kartoteekkaartidega vajab iilikoolis korraldamist. Praegu ei
ole sobivaid kaarte kusaegilt osta. Ndhtavasti peaks nende
valmistamist ja miiiiki organiseerima ametiiihingu 3ppe- ja tea—
dusliku t56 komisjon. Algatus muidugi peaks tulema iilidpilas—
telt. Paljudes Moskva kdrgemais Bppeasutisis saab néiteks
kirjeldatud formaadis heast materjalist kartoteegikaarte osta
jalutusruumides avatud raamatute ja ajakirjanduse miiligilauda-
delt.
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sdna jérgi.

Nii korrastatud kartoteegi alusel on hiljem kerge koos-
tada kasutatud kirjanduse loetelu; pole tarvis enam vaeva
pttha nende jérjekorda seadmisega, sest see t66 on juba varem
tehtud.

Viljakir jutiste kartoteegi igale kaardile kirjutatakse
pohimdtteliselt ainult iiks mdte, idee, seisukoht, v3di ainult
iihe kiisimuse k#sitlus (n#éit. iihe iilesande lahendus).

Pdhimdtteliselt ‘kirjutatakse ainult kartoteegikaardi iihe-
le kiiljele. Arge kurvastage kaotsiléiinud paberi pérast, kui
selgub, et mdnele kaardile tuleb ainult lithike lause ja kogu
ilejtinud ruum j#¥b tihjaks! Arge unustage - teaduslik t5®
ei seisa paberi tihedasti t#iskirjutamises!

Védljakirjutiste kaardid vdivad olla vormilt mitmesugu-
sed. Joonisel 1 on toodud neist iiks v&imalik kuju. Néiteks
toodud kaart on lineeritud. Sellel on viis lahtirit. Kui kasu-
tatakse lihtsat valget kirjutuspaberit, vdib kaardid linee-
rida pliiatsiga, v3i - mis veel lihtsam - mérkida sellel iik-
sikute rekvisiitide jaoks ettenéhtud kohad véikeste kriipsu-
dega (vt. joon. 2). Viimase vdtte kasutamine ei ndua tegeli~
kult mingisugust ajakulu ja annab 3ieti sama tulemuse kui
kaartide késitsi lineerimine vdi triikikojas triikkidalaskmine,
millest {iks nduab aega ja teine raha.

Véljakirjutise tekst kirjutatakse kaardi suurimasse lsht-
risse. Véljakirjutised tehtagu kdik keeles, milles kasutatav
teos on avaldatud. N&iteks toodud juhul on tegu inglise kee~
lest vene keelde t3lgitud teosega, jérelikult kirjutatakse
tekst vene keeles.

Kaardi peale kirjutatakse autori nimi ja mérksdna.

Autori nime jaoks on jHetud vasak iilemine lahter. Antud
Juhul on sinna kantud kaks nime, sest viljakirjutatud tsitaat
sisaldab kahe teadlase seisukohti - kasutatud raamatu autorite
F. C. Millsi ja D. L. Hendersoni seisukohti.

Mérksdna paigutatakse liles keskele. See peab hdlmama
viljakirjutise teemat: nditama, mille kohta v#ljakirjutis on
ja mida see késitleb. Tihtipeale saab seda viéljendada iihe s&-
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naga, Néiteks toodud véljakirjutise-kaardil on kaks mérksdns,
Esimene (iilemine) on iildisem,ta viitab sellels, et juttu om
statislilistest uurimisviisidest. Teine (alumine) v#éljendab
viljakirjutatud tsitaadi sisu, milles on rdhutatud vajadust
arvestada igal juhul tegelikkust.

Autori niie all olev lahter on n#htud ette teose viita-
miseks, kust on tsitaat v3i viljakirjutis vSetud. Bt mitte as
jatult vaeva néha teose pealkirja korduva iimberkirjutamise~
ga, kui ithest teosest tehakse vHljakirjutisi paljudele kaar-
tidele, mirgitakse see pealkirja liihendiga (Cra®T. MeT.) .
Lihendile jérgnev number tdhistab lehekiilge. Sama liihend on
ka bibliograafia kartoteegi vastaval kaardil (vt. joonis 3).
Kui ithel autoril on mitu samanimelist teost (n#it. iihe teopse
erinevatel aastatel ilmunud v#ljaanded), tuleb need iikstei-
sest kuidagi eristada. Selleks vdib kasutada lihendi jérgi
paigutatud rooma numbrit, mis vastab viljaande numbrile v&i
mdnda muud téhist. .

Kui on tegemist tdlketeosega, tuleb autorikaardile kan~
da ka originaali tiitel. Muidugi saab seda teha ainult siis,
kui originaali nimetus on t&lketeoses toodud (asub tavali-
selt esilehe tagakiiljel). Kdnealuses raamatus on ingliskeel-
se originaali tiitel toodud, aastaarvu pole aga miirgitud.
Viimane asjaolu tuleb kirjutada ka kaardile (Aasta?). Kui see
mérkus #ra jétta, ei meenu hiljem, kas teoses polnud origi-
naali ilmumist néidatud vdi unustati see lihtsalt iiles mér—
kimeta. :

On raamat juba kord raamatukogust laematud, on otstarbe-
kas autoriksardile kirjutada ka selle number raasmatukogus.
V8ib-olla selgub t68 koostamisel, et tehtud viljakirjutisest:
ei piisa vdi tuleb seda kontrollida. Kul raamatute viidad on
autorikaartidel olemas, pole neid tarvidust raamatukogu ka-—
taloogist uuesti otsime hakata. Ajasééist, mis sellega saavu-
tatakse, on sageli kiillaltki suur (n#iteks kui tuleb uuesti
lébi vaadata palju raamatuid).

Parempoolset nurkmist lahtrit vdib kasutada mitmeks ots-
tarbeks. Sageli kirjutatakse sinna aastanumber, mis néitab,
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missugusest aastast tsiteeritud autori mdtteavaldus périneb.
Ajalooliste tSdde puhul saab sellesse lahtrisse tehtud kir-
- Jete alusel koostada h&lpsalt kronoloogilisi tabeleid. Ent
sageli on ka mitteajalooliste tddde koostamisel véga téhtis
teada, mis aastal on kaardile v#ljakirjutatud mdte avalda-
tud. i
Néidisena esitatud kaardil on sinna mérgitud "e. 1958"
Ja kiisimérk. See k#ib F. C. Millsi tsitaadi kohta. Et t3lkes
polnud antud originaali ilmumisaega (vt. joon. 3), siis pole
tépselt teada, mis mastal F. C. Mills selle mdtte avaldas.
Kindlasti oli see aga juba enne 1958. aastat, sest sel aas-
tal ilmus t3lge (seda tdhendabki e. 1958). Missugusest aas-
tast péirineb D. L. Hendersoni véljend, mida Mills tsiteerib,
seda ei tea aga isegi mitte ligikaudu, sest raamatus, kust
véljakirjutis on tehtud, pole sellele viidatud. Viimast mér-
gibki alumine kiisiméirk. Pandagu tdhele, et samas jérjekorras
on kdnealuste teadlaste nimed ka autorilahtris - Mills iileval
Henderson all. :
Samasugustele kaartidele kantakse ka k3ik ettevdtete aru
annetest ja mujalt kogutud arvandmed, joonised, skitsid, skee:
mid jne. Tuleb jérgida pdhimdtet, et kui juba kord on otsus-.
tatud koguda t6bks vajalik materjal kaartidele, siis kogutak-
se sinna eranditult k&ik. Mingisuguseid teises formaadis vil-
jakirjutisi el saa enam soovitada, sest niisugusel juhul kao-
tab kartoteeksiisteem palju oma otstarbekusest.
Endastmdistetavalt méirgitakse kdigi materjalide puhul
nende allikad, kasutades selleks samasugust siisteemi nagu ees-
pool kirjeldatud. RShutagem, et tépselt samuti peab mérkima
ka kdigi arvandmete allikad, muidu ei saa neid hiljem tdpselt
viidata (vt. viitetehnika osa 1k.151). Aruannetest v#ljakir-
jutatavate andmete puhul tuleb mérkida asutuse nimi, aruande
daatum, aruandevormi number, lehekiilg, tabeli number (kui aru-
andeblanketi iihel lehekiiljel on rohkem kui iiks tabel), tabeli
pealkiri ning rea ja veeru number, millest véljakirjutatav
néitarv vdetud. Samuti mérgitagu tépselt, missugusest aruande-
eksemplarist arvud on vdetud ja kus see asub (néit. ettevdt-
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tes s@ilitatav érakiri, Eesti NSV Rahandusministeeriumile,
NSVL Riigipanga Tartu Osakonnale esitatud eksemplar jne.).
Kui kasutatakse allikana mdnd sellist aruandeeksemplari,
millel pole kdiki allkirju ja pitsatijéljendeid (néit. mus-
tand), tuleb see kindlasti kaardile mérkida. Selliseid and-
meid ei saa eriti usaldada ja neid tuleb hiljem kontrollida
teiste allikate jérgi.

Eui t68s vajaminevat materjali leitakse jooksvalt ilmu-—
vatest ajalehtedest (ni#iiteks NLKP kongresside, NLKP KK plee-—
numite, NSVL Ulemndukogu istungjléirkude materjalid, mitmesu—
Vgnaed méérused, aga ka aktuaalseid kiisimusi k#isitlevad artik-
1id jne.), pole neid mdtet hakata maha kirjuteama. K3ik vaja—
likud ajalehematerjalid s#ilitatakse kaartidele liimitud vél-
jaldigetena. Selgi juhul tuleb jérgida pdhimditet, et ihele
kaardile mahutatakse ainult iihe kiisimuse késitlus. Kaarte,
millel on juttu mitmest kiisimusest, ei saa hilisemas 1566 k#i-
gus kasutada, neid pole vdimalik t88 allpunktide kaupa ote~
tarbekalt siistematiseerida.

On viéir materjalide kogumist ja lébittStamist ajali-
selt Uksteisest eraldada. Moned iilidpilased teevad seda. Nad
koguvad mitmesuguseid vEljakirjutisi (eriti arvandmeid ette—
vitete t66 kohta), mdtlemata eriti pdhjalikult selle iile, mi-
da nende andmetega hiljem teha, mida nende alusel saab véi-
ta ja kas neid kdiki itildse vaja ldheb. N3nda muutub materja-
11 kogumine andmete mehaaniliseks mahakirjutamiseks. Tavali-
selt mSeldakse seejuures ndnda: kdigepealt kirjutan kdik va—
jaliku v#lja, kiillap pHrast jétkub aegs selle sSelumiseks ja
lébimdtlemiseks. Sellise t68stiili ebaotstarbekus avaldub
t66 kirjutamise 1ldpul, kui ilmneb, et on tehtud palju tihja
t88d. V3ib juhtuda, et hiljem viljakirjutisi lugedes ei teki
enam mingisuguseid t68 probleemistikuga seotud assotsiatsi-
oone, kuigi vEljekirjutamise ajal nad olid olemas, v3i om
siis tekkivad mdtteseosed nii kahvatud, et neile ei saa ra-
Jada mingisugust k#isitlust. Eriti arvandmete puhul selgub
pahatihti, et ei osata neid enam tagantjéirele analiiisida ja
seletada, ehkki viiljakirjutisi tehes niiis kdik olevat kerges—
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ti arusaadav.

Kogutava materjali siivendatud l#bitddtamine ning selles
sisalduvate iiksikfaktide seostamine ja vastandamine peab al-

gema juba materjali kogumise sjal. Sellega vilditakse mitte-
vajalike andmete kogumine ja antakse tt8le algusest peale

konkreetsem suund. Uhtlasi selgub otsekohe, missuguseid t#i-
endavaid kiisimusi tuleb selgitada jne.

Aine kogumist tuleb kéisitada metoodilisest aspektist vaa-
dates kui teadusliku t85 esimest etappi, mitte aga kui liht-
salt ettevalmistust jHrgnevaks "t8eliseks" t8bks.

Loomulikult ei saa seada iilesennet, et materjali kogumi-
sega  paralleelselt toimuva analiiiisiga lahendataks k&ik prob-
leemid. Esialgu oleks see ka objektiivselt vdimatu. T65 sellel
etapil piisab, kui formuleeritakse kiisimusi ja mérgitakse
iles suunad, milles neid edaspidi vdiks hakata td6tlema.

Véljakirjutise kaardile jéévat tiilhja ruumi kasutatakse
selleks, et mahutada sinna mitmesugused mérkused ja kiisimused,
mis kerkivad lihenduses iilesméirgitud tsiteatide sisuga. Igasu-
gused kiisimused, ideed vorrelde avaldatud seisukohti mone tei-
se autori anhioogiliate arvamustega, oma originaalsed mdtted
jms, tuleb alati’ otsekohe iiles kirjutada. Ei saa kunagi kin-
del olla, et samasugused mdtted korduvad. Ja oleks ju HErmi-
selt kahju, kui alguplirane mdttestihvatus kaob, ilma et see
leiaks t86s kasutamist.

Oma nottbavaldnaed eraldatagu néhtavalt tsitaadi vdi re=-
fereeringu tekstist. Nhidiskeardil (joonis 1) on sel otatar—:
bel tdmmatud tsitaadi ja materjali koguja omapoolsete mirkus—
te vahele liihike horisontaalne kriips, mis 18ikab véljakirju-
tise— ja viitelahtri eraldusjoont.

Kui kdiki arutlusi, mis tekivad vEljakirjutamisel v3di
kaartide hilisgnal sorteerimisel, ei saa mahutada kaardi tiih-
Jjale osale, vBetakse teine kaart, millele mérgitakse sama
mérksdna ja selle kohale jérjekorranumber ~-2-. Esimesele kaar
dile kirjutatakse sel juhul mérkedna kohale jiérjekorranumbri-
ne -1-, Nummerdatud kaarte hoitakse kartoteegis jérjestikku.
Kui kaardid satuvadki karbis kogemata iiksteisest eemale, vii-
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tab arv ~1~ kaardi iildosas, et kartoteegis peab leiduma selle
kaardi jaoks jérg.

Samasugustele kaartidele kantagu ka need autori oma sei-

. sukohad ja muud t56 teema arendamisse puutuvad ideed, mis ei
kujuta endast kommentasre ega mérkusi ihegi vHljakirjutise
juurde, vaid téiesvi originaalseid mdtteid. Neilegi kaartide~
le tuleb anda méirksdna, et neid hiljem v&ike hSlpsasti siiste—
matiseerida, viitelahtritesse aga tehakse autori initsiaalid,
mie téhendavad, et kaardil jH#dvustatud mdte pole kusagilt
yBetud, vaid kuulub autorile endale; s. t. on originaalne.

Veel kord: omeenda 1siklike mdte-
;s kahtluaste Ja Ttisimuste kKipn=
japanemisega e i tohi Trgixrk ja
e gasihoidlick B e o2 ok Mida rohkem selliseid
ne~t. "lahtiste otstega" kiisimusi teema kohta tekib, seda hu-
vitavamaks t88 muutub. Uhtlasi kasvab seejuures uurija enda
viitlemisoskus ja eruditsioon. Teadusliku t86protsessi sellel
osal on iseseisev enesekasvatuslik téhtsus.

Kui hiljem osutub, et paljud véljakirjutatu kohta esialg-
selt t3statatud kiisimused suunduvad teemast md8da, on ekslikult
pistitatud, mittelahendatavad vdi pole 1566 eesméirgi sasvutami-
seks vajalikud, siis on neid h&lpus kdrvale jétta. Nénda juh-
tub vdib-olla enamusega esialgsetest lithimérkustest. Kul neist
aga kas v3l mdned iiksikudki osutuvad viljakaiks, nii et neile
saab rajada teema originaealse kéisitluse; siis on selliste mir-
kuste tegemine end kuhjaga tasunud.

Paistab silma, et iihed iilidpilased on pea igal neile an=
tud teemal vdimelised koostams huvitavaid, terviklikke ja
probleemitihedaid teaduslikke kirjutisi, millel sageli ei puu-~
du ka praktiline vi#dirtus. Moned teised agae on kimbus selliste~

gl teemadega,mille arendamise kontuurid neile juhendaja tép-
selt kéitte annab ja mille kohta on iilikiilluses materjali ténu-
vétirseteks lildistusteks. Liiga sageli kiputakse seda seletama
lihtsalt sellega, et iike "oskab" kirjutada, teine "ei oska"
Jne. See pole ju mingi lahendus iilaltoodud téhelepanekust vil-
Jakooruvale probleemile, sest jH#b vastamata, miks iihed oska-
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vad, teised mitte.

Kui asja l&hemalt uurida, selgub, et erisusi pole hoo-
piski niivdrd oskuses (kirjutades esimest iseseisvat tdﬁd,oﬁ
Ju kdigl oskused ja praktilised kogemused peaaegu iihesugusedt)
kui just todsse suhtumises. Uhed pingutavad kogu jdudu, et
néha selles tdepoolest probleemi. Lahates oma teemat kannat-
likult iiksikprobleemideks, juurdlevad nad vésimatult nende la-
hendamise voimalike teede otasimise kallal. Teised seevastu
otsivad valmis lahendusi, mida v3diks "oma" t&Ssse maha kirju-
tada. Viitsimata siiveneda ja aralt hoidudes omaenda mitete
arendamisest, tdrjuvad nad alateadlikult tagasi needki haru-—
harvad uued mdtted, mis viéigisi p#he tikivad. On selge: esime-
ne suhtumue on produktiivme, teine aga suudab viia iiksnes al=-
la-keskpirastele tulemustele.

Téhtsusetu ei ole ka asja emotsionaalne kiilg. Rahutule
juurdlejale ja otsisklejale on t8& huvitav, seetdttu tundub
see ka kergens; kergemat vastupanu ja valmis lahenduste leid-
mist taotlejale on t&8 igav ja tiiiitu, seetdttu ka raske. Miks
teha oma elu ise endale raskeks? S

Ilma pideva juurdlemiseta, s. o. ilma selleta, et piisti-
tataks ise endale {iha uusi kiisimusi ja lahendatakse neid, eiuf
saa olla mingisugust iseseisvat teaduslikku t53d. i

Mdned inimesed kalduvad sellisele arutlemisele ja prob- ﬂ
leemitsemisele rohkem, teised vihem. Kellel niisugune kaldu=-.
vus on vidhe arenenud, peab seda endas piilidma kaavatada.1 Ise-
seisvat mitlemis~ ja juurdlemisvdimet nSuab t#napieval mitte
ainult teadusega tegelemine, vaid see on eduka t55 véltimatuks
eeltingimuseks kdikidel neil kutsealadel, kuhu majandusteadla-
‘sed p#rast {ilikooli l3petamist t&8le liéhevad. Kursuse— ja ko=
dutddde, niisamuti diplomitdd Jaéko materjali kogudes avaneb
oivaline juhus arendada ise teadlikult oma juurdlemis- ja
nbtlemisvaimet.‘ﬁrge lagke seda vdimalust kasutult md8da min-

’ Vt. Prof. K. ggg%l, Moodne mdtlemispsiihholoogia ja mdt-
lemise kasvatamise probleem, (Ettekanne Psiihholoogia Seltsi
koosolekul), "N3ukogude Kool"™ 1961, nr. 7, lk. 491 - 499.
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_pa. Nagu sportlike harjutuste t#itmine nduab treeningut, nii
nbusb mejanduslike probleemide loov lahendamine treeninguna
intensiivset ja sabloonivaba mdttepingutust.

§ 2. Kogutud materjali siistematiseerimine. .

Nagu viljakirjutiste kaartide koostamiseks, nii ka nen=- |
de siistematiseerimiseks on ttStatud vélja mitmeid erinevaid
;66viise. Allpool kirjeldame kogutud ainese korraldamise iht
sellist viisi, mis kasvab otseselt vilja eespool késitletud
t88 kavandamise siisteemist.

Vidljakirjutiste kaardid korrastataekse eelkdige sutorite
jérjekorras; iihe autori teostest tehtud véljakirjutised mirk-
gdnade j#érjekorras, iihe mérksdnaga kaardid aastaarvude jérje-
korras (kui sellisel ajaloolisel léhenemisel on antud toéds
mdtet) Nii korrastatud kartoteegist on vajalikku kaarti alati
kdige kergem leida. Mérksdnade jhrjekorras korrastatud karto-
teegist oleks see tunduvalt raskem, sest autoreid on Feegli-
na ikka vihem kui miéirksdnu. Peale selle poleks vHljakirjutis—
te siistematiseerimine mérksdnade jirgli materjali kogumise al-
gul mdeldavgi. Pole ju siis olemas veel t65 tépset kava, mil=
lest orienteeruda. Seepéirast kujuneks niisugune siigteem kiill
pigem siisteemituseks. Muidugi ei t&henda see, et iiksikuid eri
autoreilt tehtud véljakirjutisi ei vdiks juba algusest peale
siilitada koos.

Slistemaatilise ainekartoteegi loomise juurde saab asuda
tavaliselt alles koos laiendatud kava koostamisega. On nor-
maalne, ;t laiendatud kava lébimdtlemisel tuginetakse juba
valminud kaartidele, vdrreldakse neid, kdrvutatakse ja kor-
rastatakse teatud loogilisse jérjekorda, milles teemasse kuu~
luvate liksikkilisimuste késitlus v3iks osutuda kdige viljakamaks.

Materjali sisu jHrgi siistematiseerimise tulemusena saa-
dakse laiendatud kava punktide jérgi korrastatud ainekarto-
teek, mida kasutatakse t868 kirjutamisel otsese abivahendina.

Kogutud véljakirjutiste sisu jérgi riihmitamisel tekib md-
nede viéljakirjutistega té&aliselt raskusi - ei osata neid t&p-
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selt paigutada el iihte ega teiee‘rﬁhna.,Niisugused véljakirj
tised tuleb esialgu jéttagi autorite nimestikulisse kartotee=-
ki. Ndnda j##b kasutusele korrage kaks kartoteeki: autorinime.
de jérjekorras korrastatud téhestikuline ja laiendatud kava
punktide jhrjekorras korrastatud siistemaatiline kartoteek.

Siistemaatilise kartoteegli kaardid tuleb eraldada iiksteie|
sest vahekaartidega. Vahekaardid tehakse tugevamast paberist
(kartongist). Nende iihte nurka v3i keskele jéetakse tavalistes
kaartidest iile ulatuv "nina", millele kirjutatakse t66 vasta-
va punkti nimetus. Peetakse vajalikuks, et iga 8 - 15 kaardi
kohta oleks iiks vahekaart. Loomulikult v3ib neid olla ka roh~
kem v5i vihem. Ilma vahekaartideta ags pole siistemaatiline
kartoteek k#sitsetav, sest just‘nende kaudu'ju toingﬁii mater
jali siistematiseerimine ja neile toetudes vdibki leida karto-
teegist kiiresti just seda kiisimust késitleva viéiljakirjutise
v3i viéljaldike, mida parajasti vaja lHéheb.

Kes oma tU6s hakkab selletaolist ainekartoteeki kasutams,
veendubgkiiresti selle otstarbekuses. Kuigi esimesel pilgul
vdib=olla néib, et kartoteegi koostamine n&uab iilemiéitira aega,
selgub peagl, et see vdimaldab ldpptulemusena just aega kokku
hoida, mitte vastupidi. Peaasi aga ~ hésti korrastatud mater-
Jjalikogule tuginedes saab kirjutada paremaid t8id ning 1656 an-
nadb tegijale suuremat loomingulist rahuldust.

Kartoteeksiisteemi kasutamisel tdstatub kahtlemata palju
tdiendavaid kiisimusi, millele kéesolevast peatiikist ei leia
vastust, sest oleme piirdunud selle tb66viisi iiksnes kdige iil-
disemate piirjoonte kirjeldamisega. Kindlasti t&useb palju iget
suguseid uusi probleeme, mis nduavad lahendamist n.-6. kéigu
pealt. Argu suhtutagu nendesse kergek#eliselt, ent peetagu se
Juures ka seda silmas, et siisteem, mida t88s kasutatakse, ei
kujuneks liiga keeruliseks, n.-8. eesméirgiks omaette. Viimasel
juhul see kaotaks oma m3tte, muutudes aja stéstmise ja t&Steh-
nika lihtsustamise vahendist aja raiskamise ja t&8 keerulise-
maka tegemise vahendiks. >

Selles mdttes tuleb suhtuda kriitiliselt ka paljudesse
teadusliku t56 tehnika kohta v&lismaal avaldatud kapitaalse—
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tesse teostesse. Neis kavandatud véljakirjutamis— ja siistema—
tiseerimisviiside rakendamise eelduseks on tihtipeale, et tea-
dusliku tddtaja késutada on vihemalt tks v3i paar abitddtajat,
kes tunnevad nii uuritavat ainet kui ka tsétehnikat. Ulidpi-
lastel pole oma tsdde koostamisel nii komplitseeritud meeto-
dite kasutamine muidugl mdeldav ei praktiliselt ega metoodi~-
1iselt. Ulidpilane peab oma t58 tegema algusest kuni 18puni
ise, sest ainult siis on tagatud nende didaktiliste eesméirki-
de saavutamine, mis on teaduslikul t¥81 ilikeooli Sppeprotses—
. sis.

11 ! —81=



VI peatiikk.
P00 KIRJANDUSLIK VORMISTAMINE.

§1. M5 kirjuteamisel tdstatuvaid iildkilsimusi.

686 kirjutamisele asudes toetutakse eelnevalt koostatud
laiendatud kavale, millesse materjali kogumisel ja esialgsel
1&bits5tamisel on tehtud «vajalikud parandused.

Ukes lahendamist ndudvatest iildist laadi probleemidest
on t88 kirjutamise jérjekord. Kas jHédvustada kdikide likeik-
kiisimuste késitlus kava jérjekorras, liikudes jérk-jérgult
iihelt kiisimuselt teisele, v3i otsida teisi léhenemisteid? Sel-
lele on tegelikult juba vastatud. Eespool on soovitatud (juhtu-
del kui see on mBeldav) aluetada t68 kirjutamist otsekohe
konstruktiiveest osast ja panna teoreetiline sissejuhatus pa-
berile hiljem.

Aga kuidas taliteda konstruktiivse osa iiksikkiisimustega?
Loomulikult ei saa anda sellele ‘eranditult alati kehtivat vas-
tust. Kdik 83ltub uuritavate probleemide iseloomust je ka au-
tori tébre2iimist. Kul aga t66 iseloom v3imaldab ja t8& on
tervikuna h#sti 1#bi mdeldud, kui selle pdhikontuurid on juba

selgunud, siis pole mdtet kava punktide jérjekorrast eriti

rengelt kinni pidada.
Et t66 mdningaid osi on raskem kirjutada, teisi kergem,

ning et mdnede osade paberile panemisel tekib ootamatuid ras-
kusi, see on plris loomulik. Halb on, kui selliste raskuste

tekkides hakatakse ootama "inspirateiooni®, mille tulek nduab
tihti ohtralt aega. Mdnigi kord on ratsionaalsem asuda niisu-
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gusel puhul teiste punktide kirjutamisele, mis laabuvad h&lp-
samini, ja tulla alles seejiéirel raskemate punktide juurde
uuesti tagasi. Ndnda ei liéhe aega kaoteli ja mis peaasi - sa-
geli selgub, et varem peaaegu iilessamatuina tundunud keerd-
kiisimused lahenevad hiljem suhteliselt kergesti.

Toodud soovitust ei saas muidugi absolutiseerida. Selle—
ga pole mdeldud, et kdik raskemad kiisimused tuleb jétta hili-
gemaks ning kdigepealt teha ainult seda, mis on kergem. Jut-
tu on erijuhtumist, kui t88 mdne ose kirjutamisel kerkivad
ootametud raskused, mida ei saa kohe lahendada. Kui niisugu-
seid reskusi ei teki, om mmidugi normaalne, et kirjutamine
kulgeb samas- jarjekorras, milles tids arendatud arutlused,

8. 0. kava keohaselt.

Teiseks iildist laadi kilsimuseks on subtumine t66 vitljen—
duslilkiu- kiilge. Vahel vdib Glidpilastelt kuuwlda arvamusi, et
k¥3ige otstarbekam olevat t&5 esimene variant "visata®™ pabe—
rile h#isti kihku, omistamata tihelepann selle keelele ja stii-
lile. See olevat asjatu ajareiskamine, sest hiljem tuleb ju
188d nagunii redigeerida ja siluda.

Selles arvamuses on t3tt niipalju, et peale t&& valmi-
mist tuleb seda tdepoolest keeleliselt (ja mitte iiksmes kee-
leliselt!) siluda ja viimistledas. Kdige mumga ei saa kuidagi
leppida+ Kogemused n#itavad, et "Hksk8ik kuidas"™ paberile "“vi-
satud" to6de redigeerimine nduab hiljem Hiérmiselt paljw aega.
Uldine ajakulu kujuneb palju suuremalks kui siis, kui juba 8%
esimese variandi kirjutamisel oleks suhtutud hoolikamalt ka
vél jenduslikku kiilge. Teinekord ei saa aga sellisest kirjuti-
sest ikkagi rahuldava tasemegas t88d; l8pmatule “redigeerimise—
le" vaatamata. Veelgi halvem on, et t88 niisuguse paberile
"viskamisega" kultiveeritakse endas peaaegu teadlikult viil-
jendusliikku lohakust; mis kujuneb pikapeale harjumuseks. Sel-
lise "loomingu"-maneeri harrastajate silm muutub kiiresti ni—
riks rasketegl keelevigade subtes ja peagi nad lihtsalt el
suudagi paremini kirjutada, kuigi vahest tahaksid.

Siit pshimdtteline reegel: -juba 165 éaialgo variant tu-—
. leb kimintada keeleliselt t#iesti korrektselt, maksimaalselt
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véimaliku tépsuse ja asjalikkusega. (766 keele ja stiili la-
hemale vaatlemisele on piihendatud jérgmine, VII peatiikk).

Probleem todsse kuuluvate kiisimuste kdisitlemise laadist,
nende seostamisest omavahel ning iileminekutest iihe kiisimuse
kéisitlemiselt teise vaatlemisele, tuleb lahendada igal iiksik~
Juhul erinevalt, arvestades uuritavat teemat je kirjutaja vil-
Jenduslaadi ise#irasusi. Kindlasti tuleb aga need kiisimused
lahendada, mitte neile k#ega liiia. Et sel alal teatud kogemu-
si omhndada, on soovitav nii pikemate teaduslike td&de kui ka
artiklite lugemisel pBdrata téhelepanu muuhulgaé ka sellele,
kuidas autor juhatab sisse 1iga kiisimuse k#sitluse, kui-
das ta ehitab {iles oma argumentatsiooni, kuidas l#heb iile iihe
liksikkiisimuse kéisitlemiselt teisele jne. Teose kompositeioo-
nist r#éigitakse tavaliselt ikkae iikenes ilukirjanduslike teos-
te puhul. Ometi on kompositsiooniprobleemid aktuaalsed mitte
ainult romaanide, novellide ja luuleteoste, vaid ka teadusli-
ke kirjutiste juures. Ka teaduslike todde kirjutamine eeldab
teatud kompositsioonialaste teadmiste ja vdimete miinimumi
omandamist . '

Teaduslik t68, on see siis lithike artikkel vdi ulatuslik
monograafia, peab olema terviklik teos. See ei tohi olla tei-
taatidest, siit-sealt hangitud arvandmetest, revisjoniaktide
katkenditest ja autori omapoolsetest arutlustest saamatult
kokku lapitud, vaid peab kujutama endast iihtset k#sitlust,
millest "traagelniidid" v&i "liimijéljed"™ lEbi ei paistaks.
("Liimijélgedeks " jne. nimetatakse teaduslike tédtajate seas
kohmakaid, loogiliselt ettevalmistamata hiippeid iihe probleemi
kéisitlemiselt teisele, mida vahel vdib kohata kiirustamisi
valmiskirjutatud tdtdes.)

Eespool on viidatud vajadusele suhtuda kriitiliselt koi-
kidesse kasutatavatesse l#htematerjalidesse.Sama nduet tuleb
kohandada ka oma to68 suhtes. Kirjutamise kestel tuleb ikka ja
Jlle kirjutatu juurde kriitiliselt tagasi pbtorduda, et veen-
duda, kas Seldu on piisav esitatud teesi pdhjendamiseks ja kas
k8ik kirjeldused on lugejale ilma pikemata arusaadavad. Oma
mBtete ja lausekontstruktsioonide muutmise, parandamise ja
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tépsustamisege ei maksa olla tagasihoidlik. Argu armutagu
kord juba valmiskirjutatud lausesse! Ei ole olemas ainsatki
mdtet, mida ei saaks ilitelda veel paremini, veel tépsemalt,
!!21 selgemalt! y

Teadusliku kirjutise autoril on digus eeldada, et luge-
jale on teada k3ik {ildmajandusteaduslikud teoreetilised p8hi-
geisukohad ja et lugeja tunneb iildkasutatavat teaduslikku ter-
minoloogiat. Sellest eeldusest lihtutakse kui postulaadist.
Kdike seda oma t66s kordama ja seletama hakata ei ole ei md-
tet ega vajadust. Uurijal pole aga Jigust eeldada, et lugeja
on sama hésti kursis tema késitlemise otseseks. objektiks ole-
vate probleemidega ja kitsalt erialase oskussdnavaraga. Neid
tuleb léhemalt valgustada, piiides neile anda ammendavalt pdh-
jalikud seletused. Erialases uurimuses nduavad iiksikasjalist
defineerimist ja piiritlemist sageli ka néiliselt ilildtuntud
mdisted. Kui néiiteks kaubandusBkonoomika {ldkiisimuste kdisit-
luse raames mainitakse iseteenindamist, siis v&ib sellega ope-
reerida kui iildtuntud mdistega. Kui aga iseteenindamisest on
juttu spetsiaalselt iseteenindamise vormide késitlemisele pii~
hendatud t66s, siis tuleb seda mdistet valgustada iiksikasjali-
semalt, néidata vdib-olla isegi selle mitmesuguseid erinevaid
defineerimiskatseid jne.

Lugedes uuesti iile oma kéega kirjutatud ridu, on kasulik
piiida asetuda inimese seisukohale, kes loeb t58d esmakordselt
ja piiliab sellest tahtlikult vigu leida. Kas pshilised formu-
leeringud, millele arutlus toetub, on ammendavad? Kas kirju-
tatud fraasidest ei saa v3ib-olle teha vastupidiseid jhreldu-
8i? Kas probleemi arendus kulgeb loogiliselt? Kas esitatud
seisukohad ei ritigi iiksteisele vastu? Kas esitatud materjali-
dest piisab jérelduste tdestamiseks v&i jéib osa jHreldusi
"ghku rippuma"? Selliste kiisimuste esitamine peab muutuma oma

t66 valminud osa korduval lugemisel harjumuseks.

Viimast #sja esitatud kiisimustest on tarvis eriti rshuta-
da. Paljude iilidpilaste t68des v3ib méirgata tendentsi veenda
seal, kus tuleb tdestada. Ometi pole veenmine ja tbestaiine
hoopiski identsed. Veenvalt v&ib esitada ka ebadigeid seisu-
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kol’xti.1 Teadusliku késitluse asi on piistitatud viiteid vastu-
vaidlematult t3estada.

Ei saa leppida, kui mdne ettevdtte majandusliku tegevu-
se tulemuste uurimisele piihendatud t&ds kirjeldatakse néiteks
kdigepealt tooviljakuse tdstmiseks kasutusele vSetud abindu-
eid, n#idatakse seejérel, et ettevitte kasum on suurerenud ja
viiidetakse, et kasumi suurenemine on saavutatud pegamigelt
tedviljakuse tdusu tagajérjel. See jéreldus viib olla dige,
aga ta v3ib olla ka vi#r. Kas ja kui palju kasum on suurene-
nud tédviljakuse tdusu tagajérjel ja kui palju teiste teguri~
te toimel, seda tuleb eksaktsete arvutustega tdestada. Uksnes
sellele t3siasjale viitamisest, et t8tviljakuse tlus ja kasu-
mi suurenemine toimusid samaaegselt, el piisa eespool toodud:
viite pdhjendamisexs.

Matemaatikae on tavaks, et enmne mingi ilesande numbrili-
se lahendamise juurde asumist esitatakse valem,; mille alusel.
ilesanne lahendatukse. Selle vdtte ratsionaalne tuum seisneb:
arvutuste metoodika kindlakeméitremises ja lugejale tutvusta-
miges, enne kui msutakse konkreetsete arvade tddtlemisele.
Sama ndue kehtib teisielgi teadusaladel. Ka majandusteadlane;
kes koostab analiiiitilise kallakuga t¥5d, éi saa eeldada, et
lugejale on tema arutluste metodoloogilised alused sama hésti
teada, kui temale endale. Tuleb pidada elementaarseke reeg-

1iks, et enne mie tahes probleemi lahendamisele asupist tulel
kirjeldada lithidalt 88y . me ika a analiititi i

néitajaid tuletatakse. Tehakse seda siis valemi vdi n#iltajate
tuletamise kéigu tépse tekstilise kirjeldamise kujul, see po-
le téhtis. Eelistada tuleks muidugi lakoonilisemet ja abstrekt
gsemat vHljendusviisi valemite n#ol, kui probleeri ildine k3~
sitluslaad ei tee niisugust lihenemist v3imetuks.

Kahjuks ei pea paljud {ilidpilased sellest ndudeet kimmi.
Eeldades, et arvutuete metoodika on viga lihtne, ei "raiska®
nad pahatihti ainsatki s¥sa nende mdtte selgitamiscks. Esita=

. V¢. I. Ujomov, Loogikavead, Tallima 1960, lk. 17-18.
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aud hulga arvutusi, teataved nad tulemused, mida on aga kah~
‘Juks vdimatu kontrollida, ja mitte ainult arvuliselt, vaid

ka pdhimdtteliseit! Niisugusel Juhul kannatab t686 pahe all,
mis on #sja kirjeldatuls vaatupidine. T66s toodud arvutused
voivad autori teese kiill objektiivselt t&estada, mad poie age
veenvad.

§2. Mustandi kirjutamise tehnikast.

T66 kirjutatagu lzhtistele lshted:ls ja kindlasti ainult
paberi iihele kiiljela.

See ndue on ilildiselt tuttav, paljui aga miistevad seda
wvalesti, mSeldes et ieche vaba poolt on vaja vahelekirjutistie,
ttilendavate miirkuste je csundite kir apanemiseks. Loengukons—
pektides on tiihjaksjtitiva lehepoole selline kasubamine otciar—
bekas, mitte aga originasalse t6¢ kocstamisel. Lehe ilihele poo-
1sle kirjutamise peeminz mdte seisal selles, et ndnda jH#b
piiramatu véimelus 686 téiendamiseks je muutmiseks, ilma et
see nduaks ulatuslikumat Umberkirjutemist. Soovitakse kuhugi
‘midagl vahele kirjutada, ;‘gggtakse leht vastavalt kohalt poo-
leks, vahelekirjutic aga liimitakse just sinna, kuhu vaja, .
olgn ta eiis paar rida v&i koguni paer lehekiilge pikk.

Arussadav, et jubul kui lehe teine pool on juba mingisu-
gusteks kirjalikeks mérkusteks #ra kasutatud, siis ei saa kil-
re ja liimi tarvitada (sellega hévitataeks v8i paigutataks .va-
lele kohale k¥ik lehe tegakiiljele tehtud mérkused!). Ainsaks
pikemate vahelekirjutiste tegemise vdimaluseks j#lb seega ko—~
gu lehekiilje, ja sageli dige paljude lehekiilgede téielik iim—
berkirjutamine.

) T68 lksikute lihemate osade lmberkirjutamisest pole v&i-
malik muidugi tHiesti hoiduda. See n#ib olevat ae'gajalt para-
tematu. Siiski on 8ige printsiip: yihem lmber kirjutada ja

rohkem parandada. Parandamine on sisukas ja intensiiveet mdt-—
tepingutust ndudev t86, seeplirast on ta ka huvitav. Pikkade

$eketiosade ilimberkirjutamine on seevastu (vdhemalt nende 185i~-
kude ulatuses, mida cluliselt ei muudeta) peaaegu puhtuehaani-
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line tegevus. Ta v3tab palju aega ja viésitab. Seepdéirast tuleb.
ki sellest v&imalikult hoiduda. :

"Kéliri- ja liimi-meetod" tagab kiéisikirja t#iendamisel
ithtlasi mustandi kdige korrektsema viljaniigemise. Viimane on
viige téhtis eriti siis, kuli mustand kavatsetakse esitada tea-
duslikule juhendajale lugemiseks v8i anda hiljem masinakirju-
tajale iimberkirjutamiseks. :

RBhutame veelkord: k#sikirja vihima vaevaga parandada ja
téiendada saab iiksnes siis, kui lehe t eine kilg
on absoluvwtselt +iihi. Lrgem sitistkem
paberit, vaid aega ja vaimset energiat! Neid viimaseid ei saa|
poest osta, kuil neist nappus kiétte tuleb. j

Koige otstarbekam on kasutada kirjutamiseks valget pabe-
rit nn. "masinakirjaformaadis® (formsat OST vdi DIN A-4). Bt
lehti voiks plrast kdita kiirkbitjasse, tuleb jétta lehe va-
sakule pooclele ca 4 cm laiune valge #ir.

Kuidas talitada mustandi koostamisel viidetega? Mdned
ilidpilased kalduvad arvama, et viited on otstarbekam kanda
kéisikirja siis, kui see on tHiesti valmis. Selline t88jlrjes-
tus 21 hdlbusta aga kirjutamist, vaid pigem raskendab seda.
Et hiljem leida, kust like v&i teine tsitaat vdetud v&i missu-
guse teose missuguselt lehekiiljelt pdirineb nil vdi teistsugu-|
se seisukoha refereering, selleks tuleb kdik v#ljakirjutused
Ja sageli kogu kasutatud kirjandus teistkordselt 1lébi lehitse-
da. See on aga tarbetu t58, mida saab hdlpsalt véltida, kui
Jérgida reeglit, et mustandi kirjutamisel tuleb sellesse otse
kohe kanda ka k8ik viited kasutatud kirjandusele ja tsitaat
osundid. : .

Puhtandias kasutatakse tavaliselt viitamist joone all, s.f
lehekiilje allserval. Kui ka mustandis mérkida kdik viited le-
heservala, raskendab see "k#éri- ja liimimeetodi" kasutamist.
Otstarbekam on mustandis teha k&3ik viited otsekohe pérast viid
datava. tekstiosa kirjutamist (n&it. eri realt, sulgudes). Nii
v3ib kisikirja muretult 1dikuda, kui tekib selle tHiendamise
vajadus, ja pole vaja karta, et viited vdiksid kaotei minna
v8i vale koha peale sattuda.




§ 3. Tsiteerimis~ ja viitamistehnika. Joonealused mirkused.

Tsiteaatide kasutamisel esineb kaks #érmust. Uhel juhul
loobutakse téiesti tsiteerimisest ja mitte ainult tsiteerimi-
sest, vaid ka iildse viitamisest. Teisel juhul kaldutakse tsi~-
taatidega liialdama, piiiides kdike vdimalikku anda viéljavdte-
tena autoriteetide tdbdest. :

Nii ks kui teine &iérmus madaldab t58 teadusliklku védr-
tust. Tsitaatidega "iilesoolatud" tbds jh#ivad autorli oma sei-
sukohad tihtipeale vilja arendamata, neile lihtsalt el Jltku
ruumi tsitaatide iilikiilluses. Enamasti kipuvad sellised t&8d
Jjétma katkendlikeks je kompilatsioonidenagi kiillalt saamatu-
teks. LOpptulemusena ei ole nad iseseisvad tervikteosed, vaid
pigem omapiirased “"kaubaproovide albumid" paljude teiste auto-
rite teostest. _

Viidete puudumine vdtab seevastu vdimaluse kontrollida

,téts esitatud andmete ja seisukohtade &igsust. Sellega kaotab
t66 tunduvalt oma objektiivsusest. Iga viite kohta vdib kiisi-
da: kust see on vdetud, kas see on &ige jne. Nonda muutuvad
problemaatilisteks isegl niisugused seisukohad, mida vdiks
muidu lugeda t#iesti lahendatuteks. Paljudel puhkudel vdib
viitamata jitmine anda t88le plagieerimise hdngu, ja jitta
mulje, nagu esitataks v3draid seisukohti ome arvamuste pihe.

Enamasti johtub viidete puudumine i{ilidpilaste toddes
lihtsalt viitamistehnika pealiskaudsest tundmisest. Mdnikord
pShjustab seda aga ka vale arusaamine viitamise otstarbest
‘lildse.

Reegliks on, et teaduslikus t&8s tuleb niéiidata téipselt,
kust on vdetud kdik t&htsamad pShimdttelised seisukohad ja
arvandmed, millele autor oma késitluse srendamisel toetub ja

mida ei sas pidada iildtuntuteks.
Mdningaid n#iteid. Oletagem, et on tegemist tdbga, mil-

les kéisitletakse riigieelarvesse kantavate kasumieraldiste
summa muutumist ja selle pdhjusi, kirjeldades liéhemalt nende
laekumise uue korra erisusi v&rreldes varem kehtinud korraga.
Sellisel juhul ei saa leppida iiksnes vEljendite "uus kord",
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“vana kord" jne. kasutamisega tekstis, vaid tuleb kindlasti
viidata vastavatele aktidele, millega iiks vdi teine kord keh-
testati (néiidates tépselt #ra nende viljaandja, téieliku ni=
metuse, numbri, kuupdeva jne.). Muidu ei saa pidada k#sitlust
piisavalt td#pseks.

Kui mingis teaduslikus tb6s tuuakse teatud riigi elanike
arv, miéirkides iihtlasi, et see ei ole pdris tépselt teada Jja
et "teiste andmete® jérgi on see suurem (v&i viiksem), tuleb
muidugi t#pselt viidata, kust nii iihed kui teised andmed p#-
rinevad.

Kirjutades teatud ettevdtte majanduslikku tegevust ana-
lillisivas kirjutises, et revideerimistel on korduvalt mérgitud
nii vdi teistsuguste puuduste esinemist, jé#b see viiide, hoo-
limata sdnastuse veenvusest, siiski "dhku rippuma®. Kas see
on tdesti nii? Joonealuses viites tuleks n#idata, missugustel
andmetel seda viidetakse, osundadeg vastavate revideerimisak-
tide numbrid, kuup#ievad jne. Vajaduse korral vdib neist joo-
ne all iiht-teist isegi tsiteerida.

Vaieldakse mdne autori arvamuste vastu, tuleb kritiseef
ritavat autorit kindlasti tsiteerida v&i siis eriti tépselt
refereerida.

Kui t68 jéreldused rajatakse arvudele, tuleb needki vii-

‘data. Arvandmete mitteviitamine on praegu iiks pShilisi puudu-

sl iilidpilaste majandusalastes tdtdes. Kirjutatakse n#iteks,
et ettevdttie kogutoodangu maksumus pidi pleani jérgi olema

1200000 rubla. Ent missugusest plaanist on siin juttu, kas
esialgeest v&i tdpsustatud plaanist? Plaane tépsustatakse tea-
duptirast aasta jooksul korduvalt. Missugusel kuup#eval tehtud
tlplusiuaega s8iin on tegemist? Muidugi -~ alati ei ole niisugu-
ne tépsus tarvilik. Uurides aga nﬁit?ks spetsiaalselt just
plaanimise ja eriti plaanide jooksva tHpsustamise metoodikaga
seotud probleeme, v3ib see osutuda siiski viga oluliseks.
Iga arvu ei suuda t68es muidugi viidata. Viidata tuleb vail

t&htsamatele. Samuti tuleb k3igile tabelitele méirkida juur-

de, missuguste andmete alusel on nad koostatud. Needki viited
peavad olema td#psed ja v3imaldama vajaduse korral kdigi arvu-
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de hdlpsat kontrollimist. Viide "Koostatud Eesti NSV Kauban-
dusministeeriumist saadud andmete alusel® on nii viheiitlev,
et el vidri viite nimetust. Tuleb n#iidata tépselt, missuguse
ettevotte vdi asutuse, missugusest dokumendist (nimetus, num—
ber, kuup#ievi), missuguselt lehekiiljelt andmed on vdetud.

Sageli tuleb tabeli koostamisel kasutads mitut eri alli~
kat. Oletame nditeks, et tabeli iihte veergu kantakse plaani-:
andmed, teise tlpsustatud plaani andmed, kolmandasse aruande—
andmed, neljandasse revideerimisel avastatud hiélbed. Sel ju—
hul tuleks viidata iga iliksiku veeru pubul t#pselt, missugus—
test plaani- v3i aruandevormidest ning revideerimisaktidest
andmed on vdetud.

Kui viidatakse tabelile tervikuna, paigutatakse viite
pumber tabeli pealkirja viimase sdna jHrele. Viide ise esita-
takse

a) kas lehekiilje alaserval joone all v3i

b) otse tabeli all (samuti joonealuse viitena).

Kui viidatakse ridade, veergude v&i lahtrite kaupa, pai-
gutatakse viite number vastavalt kas rea teksti ja veeru
pealkirja viimase sdna v3i lahtris oleva arvu juurde.

Viitamistehnika omandamiseks on viga t#htis tutvuda teos-
tega, kus seda on oskuslikult kasutatud.

Opikutes esineb viiteid viéga harva (neis viidatakse ta-
valiselt ainult marksismi-leninismi klassikute ttddele ning
juhtivate partei- ja valitgustegelaste sdnavdttudele). Ka po-
pulaarteaduslikes totdes ja ajaleheartiklites on igaaugusved

viited vdrdlemisi haruldased. Ogilmid Jja populaarteaduslikke
kirjutisi ei saa seepiirast vdtta eeskujuks akadeemilise apara-

fuuri kujundamisel. ankujudeka/ sobivad siin ainult rangelt
teaduslikud véljaanded.’

. Heade eeskujudena v3ib sellel otstarbel soovitada
K. Marxi "Kapitali®™ kdiki kditeid. Samuti on kasulik tutvuda
ka paﬁudo teiste teaduslike teocste akadeemilise aparatuuriga,
néit. H. Kruus, Eesti ajaloost XIX sajandi teisel poolel,; Tal~-
linn 19577 J. Konks, Eeetimaa feodaal-péirisorjuslik p&lluma-
jandus ja talurahva olukord XVIII saj. 13pul ning XIX saj. 1.
aastakiinnel, TRU Toimetised, vihik nr. 96, Tartu 1960; H. Li-
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Uldse olgu rohutatud, et teaduslikes titdes tekib vaja-

dus viidete kasutamiseks suhteliselt sageli. Muidugi soltub
palju t88 iseloomust. Ajaloolistes ja poleemilist laadi to8-

dee tuleb tsiteerida, refereerida ja viidata tavaliselt roh-
kem kui analiilitilistes t68des. Teedrajavates metoodilistes
uuri-nbtas, mis tuginevad iksnes autori Jloogilistele arut-
lustele ja pilhendatud niisuguste probleemide kiésitlemisele,
mida varem pole teaduslikus kirjanduses iildse puudutatud, esi-|
neb viiteid muidugi harva. Niiteks ei sisaldanud N. G. Tder-
ndfeveki esteetikaprobleemidele pilhendatud magistritds ain-
satki tsitaati ega viidet! Majandusteaduste alal on kaasajal
sellist to8d kiillaltki raske kirjutada. Kui keegi on saanud
valmis kursusetddga, milles pole ainsatki viidet, on kindlasti
pPBhjust enesekriitiliseks arutlemiseks. Millega on siin tegu?
Kas oskamatusega, lohakusega, v3i siis kujutab td8 endast tde-
poolest niivdrd uut sdns teaduse ajaloos, et selles pole iild-
se toetutud varem mujal avaldatud seisukohtadele ja andmetele,
Kui see on nii, vdib ennast dnnitleda ja t58 rshuliku siidame=
&2 kateedrisse #ra anda. Kdikidel teistel puhkudel tuleb aga
akadeemiline aparatuur varem korda seada.

Uksikasjalised juhised viitamistehnike emandamiseks on
~toodud kiiesoleva 58 lisas (vt. lk. 151).

Peale joonealuste viidete kuulub teadusliku t68 akadeemi-
lise aparatuuri koostisse veel Joonealune mirkus.

Joonealustes mérkustes esitatakse mitmesuguseid tiienda=-
vaid seletusi, kahtlusi ja vastuviiteid tekstis esinevate véli-
dete, arvude, terminite, autorite jne. kohta, mis on aine p&h-
Jaliku mdistmise huvides vajalikud, aga mida ei saa mingisugu-
sel pdhjusel teksti liilitada. Selliseks pBhjuseks v3ib olla
néiteks esitatava téienduse suhteliselt kdrvaline téhtsus t58
pShiteema suhtes. Samuti on otstarbekas esitada joonealuste
mérkustena niisugused +t#iendavad seletused, mille liilitamine
pBhiteksti juhike k#isitluse paratamatult kdrvale t8ds arenda-

gi, Eesti talurahva olukord ja klassivditlus Liivi sdja algul
1558 ~ 1561, Tallinn 1961; jpt.
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vate mdttekfikude peamisest suunast. Paljudes majandusteadus—

likes tbbdes tekib néiteks vajadus kasutadh mitmesuguseid
tootmistehnoloogilisi spetsimaltermineid ja ~ilhikuid, mida

ei saa lugeds iildtuntuteks (veederdamine, staapeldamine, lih-

ter, tingdeisimeeter jme.). K&igi nende seletamine tekstis

pole alati cistarbekas. See koormaks arutlust parajasti vaa-
deldavate majanduslike probleemidega otseselt mitte seotud 3
fiksikasjadega. Niisugustelgi puhkudel kasutatakse joonealust r
méirkust .

Kui méirkuses esitatakse seletusi, mis périnevad teistest
teostest, kaasaarvatud emtsiiklopeediad, leksikonid ja sdna-
raamatud, siis tulebneile ka viidata.Viited joonealuses miér-
kuses sisalduvate tsitaatide ja refereeringute allikaile an-
takse reeglina vastava miirkuse tekstis. :

Joonealuse méirkusena esitatakse samuti mitmesuguseid au~
tori oma mdttekBike, mis t#iendavad t66 pshiseisukohti vai
diendavad tsitaadides ja mujal esinevaid, ent t¥8 otesese prob-
leemi suhtees teisejlirgulisi (keelelisi, terminoloogilisi jne.)
vigue.

Kuidas joonealuseid miirkusi Oigesti kasutada, missugust
meterjali joonealuste mérkustena esitada; kuidas neid sdnas~
tada ja tekstiga iihendada, seda v3ib 8ppida K. Marxi teostest;
kes neid on viiga ohtralt kasutanud. (Vt. néit. K. Marx, Kapi-
tal I kd., Talldimn 1953.) ; 2

- §4. T86 struktuur. Sisukord.

1. Struktuuri kujundamine.

656 lilesehitus kujunedb vHlja kirjutamise kestel. Teatud
kujutlus t68 struktuurist, selle jagunemisest peatiikkideks ja
peatiikkide alajaotusteks peab olema autoril gilma ees juba kiil-
lalt varakult, et materjali Sigesti Jaotada ja'arendada tee~
mat loogiliselt jHrjekindlalt. Ldplikul kujul viimistletakse
struktuur aga alles pérast seda, kui t85 oma pdhiosas on val-
minud ja selle kontuurid juba k&ige iiksikasjadeni téiesti sel~-
gunud .
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T66 struktuuri kujundamine seisab tems jaotamises osa-
deks, peatiikkideks ja nende alajaotusteks. Sellega kiiib kisi-
kéies sisukorra koostemine ja k8ikide allosade pealkirjastami-
ne. - .

POhimBtteliselt koosmeb iga t88 kolmest osast: sisseju—
hatavast osast, teema arendusest ja kokkuvdtvast 13puosast.
Sissejuhatava osa iilesandeks on siduda k#sitletav probleem an-
tud teadusala iildise probleemistikuga, ande uuritava kiisimuse
piiritlus ja kirjeldada ttds kasutatud meetodeid. Kokkuvdttev
15puosa sisaldad tavaliselt t88st tulenevad pdhilised jHrel~
dused.

T66 pShimdttelist koostist ei tohi segl ajade selle konk-
reetse struktuuriga. Kuigi iga t58 peab omama pdhimdttelise .
sissejuhatuse, ei tiéhenda see, et tt¥s peab sisalduma kindlas-
ti "Sissejuhatuseks" nimetatav osa. PhimStteline sissejuha-
tus vdib lilhikestes artiklites hdlmata ainult paar 18iku voi
isegi ainult paar rida, millele mingit eri pealkirja muidugi
ei panda. Pikemates tb8des vdib samas aines sisalduda "Eessd-
nas® v3i erilises "Sissejuhatuses", see v3ib esineda aga ka
t68 I peatiikina (n#it. kiéesolevas t68s). Ulatuslikumates mo-
nograafiates vdib pShimdtteline sissejuhatus haarata isegi mi-
tu peatiikki. Kui {ildist laadi kiisimuste kéisitlus h3lmab véga
suurt osa tttst, jaotatakse see kahte ossa: I ilildosa, II eri-
osa, (lldosa on sel juhul ulatuslikuks sissejuhatuseks eriosas
esitatud konstruktiivsele kéisitlusele. Loomulikult on t88 sel-
line iilesehitaminé pdhjendatud ainult siis, kui eriosa pdhja-
lik késitlemine eeldab t8epoolest iildteoreetiliste kiisimuste
niivdrd ulatuslikku lgbitdttamist. 1

Pdhimdtteliselt sissejuhatavasse ossa kuuluv materjal vdib
olla jaotatud ka t68 kahe erineva koostisosa vahel. Kui t&8l1
on nii "Eessdna" kul "Sissejuhatus", siis hdlmab esimene neist
tavaliselt suhteliselt konstateerivamat laadi mérkusi (eesmérk,
missugusele lugejaskonnale mi#iratud, missuguseid materjale ka-
sutatud Jjne.), teine aga teoreetiliste kiisimuste kiésitlust.

Peale selle v3ib olla t861 veel annotatsioon -~ t66 ees—
mérkide ja k#sitluspiiride lakooniline liihiiseloomustus. Tava-
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1iselt seda ei pealkirjastata. Kui eessdna on viiga liihikene
ja sarnaneb Jieti annotatsiooniga, siis vdib ka selle jltta
pealkirjata.

Samuti on ka kokkuvdtva osaga. See v3ib olla antud ai-
nult lilhikese 18igu v8i paari reaga, spetsiaalselil ndnda
pealkirjastatud eri osana ("Kokkuvdte®), v8ib aga hdlmata ka
néiiteks kogu viimase peatiiki. Samuti v3ib kokkuvdtte materjal
olla jaotatud t66 mitmete koostisosade vahel. Néiteke esita-
takee majandusliku tegevuse analiiiisi alastes tbtdes sageli
t68 18puosi kaks, pealkirjastades nad "Jéreldused" ja "Ette-
panekud”. (Viimased v3ivad esineda ka iihe osana pealkirja all
"Jéreldused ja ettepanekud”.) .

Mdnedel totdel vdib ka iildkokkuvdte puududa. Kiisugus-
teks teosteks on eelkdige deskriptiivsed k#ésitlused, mis pole
suunatud mingi iihe véite (v31i ka suurema arvu viidete) tdes-
tamisele, vaid iiksnes teatud asjaolu, teooria vdi distsiplii-
ni kirjeldamisele. Sellised on néiteks Spikud, mille 1l3pus
tavaliselt mingisugust kokkuvdtet ei anta.

Esitame allpool mdned iseloomulikud teadusliku t68 struk-
tuuri kujundamise versioonid.

A.
Eessdna
I peatiikk
II peatiikk
Kirjandus
Lisad

See on iiks lihtsamaid struktuuriversioone.

Sissejuhatav osa sisaldub siin I peatiikis vdi siis ees-
8dnas; mis venib sel juhul suhteliselt mahukamaks.

Iseseisvat iildkokkuvdtet ei ole. Niisuguse struktuuri kor-
ral antakse mdnikord kokkuvdte iga peatiiki 18pul, kas selli-
selt pealkirjastatud peatiiki allosas v8i siis lihtsalt viimas-
te 18ikude nkiol. :

B.

Eeesdna
Sissejuhatus
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I osa
1. peatiikk
2+ peatiikk
3. peatikk
II osa
4. peatiikk
5. peatiikk
III esa
6. peatiikk
7. peatiikk
Kokkuvdte
Kasutatud kirjandus

758 peatiikkide iihendamine osadeks tuleb kdne alla iiksnes
siis, kui vajasdus selleks tuleneb uuritava materjali sisust.
Nagu peatiikkidel, nii peavad ka osadel olems iildistavad peal-
kirjad. Kul osale ei ¥nnestu kuidagi tabavat pealkirjas sdnae-
tada, siis viitab see ilmsele meelevaldsusele osade kujunda-
misel ja tuleb kaaluda, kas pole parem neist loobuda, piirdu-
des iiksnes peatiikkidega. Endastmdistetavalt tuleb osade pea-
tilkkideks rilhmitamine kdne alla iikemes suhteliselt pikemates
t8ddes. :
Pole tdhtis, et kdik osad sisaldaksid ithepalju peatiikke.
Teiste seas on mdeldav ka nilsugune osa, mis koosneb ainult
iihest peatiikist (vt. K. Marx, Kapital, I kd. , Tallinn 1953,
lk. 133). Selline osa vdib esineda siiski ainult erandina.
Loomulikult pole mdtet ehitada t88d iiles nii, et selles on sa-
ma palju peatiikke kui osi.

C.
Eessdna
Sissejuhatus
Uldosa
I peatiikk
II peatiikk
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Eriosa
I peatiikk
I1 peatiikk

seavsccese

Kasutatud kirjandus

Millal sellist tilesehitust kasutada, sellele on juba
eespool viidatud (vt. lk. 94). Osadel vdivad olla omaette
pealkirjad. Nimetused "Uldosa" ja "Eriosa" paigutatakse sel
juhul nende pealkirjade alla sulgudesse. Spetsisalsed peal-
kirjad vdivad aga ka puududa. Sel juhul esinevad "Uldosa" ja
"Eriosa" iihtlasi pealkirjadena.

Esitatud kolm struktuuriversiconi pole muidugi mitte ai-
numdeldavad. On kasutusel veel palju mitmesuguseid muid struk-
tuurivariante; nende léhem k#sitlemine on aga siin liigne.

2. Peatiikk ja selle alljaotused.

Peatiikk on t&8 pdhiline koostisosa. Ta peab moodustama
iseseisva sisulise terviku.
See ongi ainus peatiiki kohta kehtiv nSue. On hea, kui

‘peatﬁkid on enam~vihem iihepikkused. Seda ei tule aga vdtta

mingi dogmana. Erilist rdhku pole td& sellistele proportsioo-
nidele tarvis panne. K. Marxi "Kapitali" I kbites (Tallinn
1953) esinevad n#iiteks jHrgmise mahuga peatiikid: VIII peatiikk
- 58 1k., IX peatilkk - 8 lk., X peatiikk - 8 lk., XI peatiikk -
12 1k., XII peatiikk = 23 lk., XIIT peatiikk - 113 lk. Seega on
XIII peatiikk 14 korda pikem kui IX ja X peatiikk! Muidugi on
sellised "disproportsioonid" kujunenud peatiikkide suuruses
seetdttu, et on peetud silmas iikenes sisulist terviklikkust.
Peatiiki sisuline terviklikkus avaldub selles, et ta h&l-
meb toost teatud kindla, eri iseloomuga ja omavahel seotud
iiksikprobleemide kompleksi. Peatiikk algab tavaliselt sisseju-
hatava ja 13peb kiéisitlust kokkuvdtva 13iguga (paragrahviga
jne.). Peatiikkide allosadelt sellist terviklikkust ei nduta.
Tavaliselt jaotatakse t66 materjal ndnda, et iga isesei-
sev allosa haaraks mingi ilihe iiksikkiisimuse k#sitluse. Et pea-
tiiki ulatuses arendatavad probleemid on iiketeisega tihedasti
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seotud, tuleb pikemates tBddes tavaliselt kasutada mitmeast-—
melist alljaotuste siisteemi. Siingi on v8imalusi mitmesugu-
seid. Uks kdige levinumaid viise on jaotada peatiikid para-
grahvideks, paragrahvid punktideks ja punktid allpunktideks.
NOnda saame neljaastmelise liigenduse:
Peatiikk
Péragrahv
Punkt
Allpunkt
Peatiikkide ja nende allosade pealkirjastamisel ja num—

merdamisel tuleb k&ik sama jérku pealkirjad kirjutada samas
8riftis ja iihesuguselt nummerdada.

Peatiikid v3ib nummerdada n#iteks rooma numbritega, pa-
ragrahvid t#histada paragrahvimérgi (§) ja araabia numbriga,
punktid lihtsalt araabia numbrige ja allpunktid téhtedega
(S ) DR -

Kui t66 esitatakse masinal iimberkirjutatuna, v&ib n#éi-
teks peatiikkide pealkirjad liiia suurte t#htedega ja alla
kriipsutada, paragrahvide pealkirjad tavalises kirjas ja ka-
hekordse kriipsuga all, punktide pealkirjad tavalises kirjas
Jja iilhekordse kriipsuga (nagu néiteks k#esolevas t&&s). All-
punktidel voivad jadda pealkirjad ka #ra, neid eristatakse
siie ainult téhtede jérgi. Kui oma t68d ise iimber ei kirjuta-
ta, siis tuledb selleks, et masinakirjutaja 168ks kdik pealkir-
Jad digesti, teha lehekiilje servale iga pealkirja kohale mér-
kus, missuguste tiéhtedega see tuleb ilimber kirjutada, mitu
kriipsu alla tdmmata jne. Mida keerulisem on t88 struktuur,
seda raskem on masinakirjutajal, kes t5% sisu ei tunne, peal-
kirjades orienteeruda.

Teaduslikke kirjutisi lugedes vdib téheldada, et mdned
autorid kirjutavad pikki liigendamata peatiikke, teistel on iga
iiksikprobleem eraldatud omaette pealkirjaga. Lugemisel on iga
t68d reegliptiraselt seda kergem kasutada, mida paremini ta on
allosadeks jaotatud. Ja ka kirjutada on detailsemalt viljatdd-
tatud struktuuriga t6id kergem. Seda on praktilise t8& juures
hdlpus kogeda. Uksikasjalise vahepealkirjade siisteemi kasuta—
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mine viimaldab véltida lohisevaid ja tahestahtmata teatud
kordumisi sisaldavaid *lileminekuid" i{ihe kiisimuse k#sitlemi-
selt teiselé, mis liigendamata struktuuriga peatiikkides on
paratamatud. Detailsemalt liigendatud td iilesehitusest on
ka autoril endal kirjutamise ajal parem iilevaade. See lubab
t68d paremini korraldada ja kirjutada selle iiksikuid osi iiks-
kdik missuguses jérjekorras, ilma et see kahjustaks k#aitlu-
se terviklikkust.

Siit jéreldub, et igati otstarbekam on oma t886 struk-
tuur v3imalikult iliksikasjalisemalt vélja toStada, see hdlbus-—
tab nii kirjutamist kui lugemist. Muidugi pole mdtet sellega-
gi liialdada. Tavaliselt piisab isegi pikemates toddes kolme-
astmelisest liigendusest, nelja~viieastmelise liigenduse jér—
gi tekib vajadus iiksnes véga mahukates ja keerulise konstrukt-
siooniga teostes.

Et peatiikid on oma sisult, késitlusviisilt ja késitleta-
vate probleemide keerukuselt erinevad, vdib neid ka erineva
detailsusega liigendada. T8 liigendus peab olema koju teose

ulatuses iihtne selles mdttes, et kdikides peatiikkides tuleb

kasutada lihesugust allosiste siisteemi. Téiesti tarbetu aga on
taotleda kdiki peatiikke liigendada iihesuguse pdhjalikkusega.

On tdiesti vdimalik, et esinevad k&rvuti peatiikid, mis pole
iildse liigendatud ja teised, mis on liigendatud mitmeastmeli-
selt (vrd. n#it. kéesoleva t58 II ja VI peatiikki).

Detailsema liigendamise puhul tekib raskusi viiksemate
struktuuriiihikute nimetuste- leidmisel. Kui n#iteks eespool too-
dud]neljaastmelist liigendust arendada viieastmeliseks, tekib
kilsimus: kuidas nimetada allpunktide osi? Niisamuti tekib ras-
"kusi nende nummerdamisega ning iliksikutele allosadele viitami-
sega. Paragrahvid nummerdatakse tavaliselt {ihe peatiiki piiri-
des, punktid paragrahvide piirides jne. Seet&ttu lihevad vii-
ted peatiikkide allosadele iaga pikkadeks ja keerulisteks (néit.
~ III peatiiki 4. paragrahvi 2. punkti 3. allpunkt!). Nii ihest
kui teisest pahest pkistab kiinnendliigendus. See on ¥Segud ka-
sutusele reamatukogunduses ja ka teaduslike t58de struktuuri
kujundamisel kasutatakse seda viimasel ajal iiha enam ja enam.
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Hiimnendliigenduse (ehk detsimaalklassifikaetsiooni) print-
€idbi alusel téhistatakse peatiikid tavaliste araabia numbrite-
g 1, 2, 3, jne. Peragrahvid tdhistatakee samasuguste numbri-
tega, sinult kahekohalisega 1.1, 1.2, 1.3, jne., kus esimene
number tihistab peatiikki, teine paragrahvi. Samuti talitatak-
se puhkiide ja allpunktidega, siin siis dieti lihtsalt kolman-
da ja meljanda astme allosadega. Eelmises 13igus n#éitena vii-
datud allpunkti osund n#ieb siis vilja véiga lilhike 3.423.

Fimnendliigenduse suureks eeliseks on, et iga allosa peal-
kirja Sihises s#éilib ka peatilki, paragrahvi jne. number. See
vSimaldeb tunduvalt hdlpsamalt orienteerumist t88 struktuuris.

Et eri numbreid on ainult 10, see ei téhenda, et kiimnend-
liigendust saab kasutada ainult niisugustes t&8des, mille pea=-
tiikkide arv on sellest viiksem. 13. peatiiki 4. paragrahvi 8.
punkt téhistatakse néiteks arvmiirgisega (8ifriga) 13.48.

Néiteks kiimnendliigenduse kasutamise kohta vdivad olla
kéesolevale t66le lisatud viitamistehnika juhised, mille jao-
tamisel on kasutatud kolmeastmelist liigendust.

3. Pealkirjad. Sisukord.

Teadusliku t66, niisamuti selle k&igi ilikeikute koostis-
osade pealkirjastamisel tuleb l#htude kahest ndudest. Pealkir-
jad peavad olema ammendavad (1) ja iihtlasi lakoonilised (2).

Loomulikult peavad k8ik pealkirjad olema selged ja aru-
saadavad. Teadusliku t86 pealkirja arussadavuse all tuleb mSis-

ta selle arusaadavust vastava ala spetsialistile. Pealkiri "Lu-
minestsentsikeskmete uurimine elavhdbedataoliste ioonidega Ga*,

In*, Tl*, Ge*+, Sn++, Pv*" aktiviseeritud halogeensetes kris-
tallofosfoorides" jhéb asjatundmatule lugejale muidugi téiesti
mBistatuslikuks. Aga et selleks jiitib kahtlemata ka tob ise,
pole siin mingit "iildarusaadavust" teotletudki.

Populaarsed pealkirjad jéEgu populaarteaduslikele tdtdele.
Teaduslikule t66le ja selle allosadele antagu teaduslikud peal-
kirjad. Etaseejuures ei saada 1lHibi ainult ilihesdnaliste hiillatus-
tég‘, on arusaadav. K8igile eespool seatud nduetele vastav
‘pealkiri vdib kujuneda mdnikord dige pikaks, nditeks: "Kauba-
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k#ibe struktuuris toimunud nihete mdju realiseeritud hinna-—
téiiendi summale ja rentaablusele Tartu Kaubandusvalitsuse
jaeettevdtetes (1955 - 1960. a. andmetel)." Muidugi ei t&hen—
da see, et alati tuleks piilida leida oma t68le maksku mis mak-
gab v3imaiikult pikk pealkiri. Kui liihem pealkiri on kiillalt
tépne, on ta muiduzl parem.

Peatiikkide allosade pealkirjad peavad olema mdistetavad
vdetuna siisteemis kdrgemat jéirku vahepealkirjadega. Seetdttu
vdivad nad olla suhteliselt lakoonilisemad. Kui néiteks vii-
tamistehnika juhendis (vt. 1k.157) on osa 21 pealkirjaks "Joo-
nealuse viitamise esimene tiiiip" siis v&ib jlrgnevate madala-
mat JHrku allosade pealkirjades sdna "viitamine" ka puududa.
Néiteks 21,1 "Autori nimi®, 21.2 "Toimetaja nimi" jne, Vaadel~-
duna siisteemis kdrgemat jérku vahepealkirjaga on arusaadav,
et antud allosas pole juttu mitte autori nimest iildse (n#it.
juriidilisest v&i mdnest muust aspektist), vaid just autori ni
me viitamisest.

Vahepealkirjade 18plikul sdnastamisel tuleb hoolikalt
kontrollida, kas nad ammendavad iga antud allosa sisu ja kas
nad pole liiga iildised, hdlmates v&ib-olla rohkem kui vastav
paragrahv v&i punkt sisaldeb.

Kursusetttde autorid jérgivad kangekaelselt pdhimdtet, eé
kdik pealkirjad peavad olema v#ljendatud iihe lausega. Seetdttu
kipub nii mdnegi allosa pealkiri tulema keeleliselt liiga kee~
ruline, raskesti mbistetav ja isegl v&ib-olla loogiliselt viiir.
Et pealkiri oleks v#ljendatud iihe lausega, seda tuleb arvesta-
da enamasti ainult t6% iildpealkirja puhul. Vahepealkirjad,
keasa arvatud ka peatiikkide pealkirjad, vdivad koosneda ka
rohkem kui iihest lausest.

Kui kdik pealkirjad on 18plikult sdnastatud, koostatakse
sisukord. Sisukorda vSetakse mitte ainult peatiikkide, vaid ka
kdigi nende allosade pealkirjad.

Teaduslikes tbbdes paigutatakse sisukord tavaliselt t88
ette - eessdna jirele vdi ka selle ette. See pole mitte ainult
sajandeid vana teadusliku kirjanduse traditsioon, vaid ka loo-
giliselt ja metoodiliselt pShjendatav. Sisukord on eessdna 100-
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giline jétk. Ta vdimaldab lugejal juba e nne teose ka-
sutamisele asumist saada teatud iilevaate t&0 siisteemist, ai-
ne késitluse jHrjekorrast ja vaatluse alla tulevatest iiksik-—
probleemidest. Eeesdna v3ib olla sedavird lakoonilisem.

Eriti ilmne on sisukorra t68 ette asetamise otstarbekus.
siis, kui t661 on palju lisasid, mis on majandusteaduse alal'
vdrdlemisl tavaline. Kui paigutada sisukord lisade jérele,
osutuks ka teose pdhitekestist kunstlikult eraldatuks. Mahuta-
da sisukord aga tekstiosa ja lisade vahele, téhendaks teha: ‘
tema leidmine vHga raskeks.

4. Joonised. Tabelid. Lisad.

T66le lisatavad joonised (diagrammid, kaardid, skc;nid)
tehakse kiéisikirjalistes ttbdes iildjuhul eri lehtedele. Joonis .
peab olema tehtud hoolikalt ja lehekiiljele maitsekalt paigu—
tatud.

Tavaliselt antakse igale joonisele peal- v3i allkiri,
mis iseloomustab sellel kujutatud néhtust sdnalises vﬁljendn-‘
ses. Nendest vdimalustest tuleb valida iike. Pole loogiline,
et osal joonistest on pealkirjad, osal allkirjad.

Joonise peal~ (resp, all~) kirja sdnastamisel tuleb arves-
tada samu reegleid, millest oli juttu eespool seoses peatiiki
allosade pealkirjadega (vt. '§>4 punkt 3). Peale selle tuleb
pidada silmas, et pealkirjas ei kasutataks joonise tiilibi nime-
tust. Pealkirjades "Toodangu mahu kasvu diagramm Tartu Naha=
Ja Jalatsikombinaadis® v3i "Diagramm PTartu Naha- ja Jalatsi-
kombinaadi toodangu mahu kasvu kohte* on sdna "diagramm" iile=
liigne. Et siin on tegu diagrammidega, seda nidieb lugeja isegi«
Korrektselt s®nastatuna tuleks viljendada seda pealkirjs non—
da: "Tartu Naha- Jja Jalatsikombinaadi toodangu mahu kasv."

Kdik joonised nummerdatakse, mlrkides neile kas "t1. joo-r
nis®, "2, joonis" jne. vdi "Joonis 1", *Joonis 2" v&i lihenda-
tult "Joon. 3". Vdike pisiasi: joonised nummerdatakse just ndn-
da, 8. 0s ilma lihendita "nr.", mitte aga "Joonis nr. 1", "Joo=
nis nr. 2" jne.! Nagu 8eldud, t#histatakse selliselt eranditult
kBiki jooniseid, olgu nad siis geogreafilised kaardid, karto-
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grammid, plaanid, skeemid, diagrammid vms. Kasutada jooniste
nummerdamisel lébisegi mitmesuguseid muid nimetusi "Skeem 1%,
"Yisand 2", "Diagramm 3", “Graafik 4" jne. ei ole lubatud.
Jooniste formaat peab vastama t8¢6 formeadile. Seega tu-
leb k&ik joonised paigutada kas iihele masinakirjalehele vdi
sellest kaks korda laiemale lehele, nn. kaksikpcognale. Suu-
remaid jooniseid l&heb vaja harva (néit. linnaplaanid).
Joonised on soovitatav teha valgele joonestuspaberile,
ke igasugused arvjoonised (diagrammid jm.). Diagrammide joo-
nestamine millimeetripaberile ei ole otstarbekas ega mille~
gagl digustatud. Millimeetripaberil n#ieb diagramm viéiga-harva
néigus viélja ja seda on raske kohandada t66 formaadiga. Peale
gelle pole diagrammide millimeetripaberile joonestamisel mnd-
tet, sest tavaliste n#itlike diagrammide puhul piisab tHpsu-
sest, millega neid saab'kénda valgele paberile. Millimeetri-

paberi kasutamine on Sigustatud majandusteaduslikes t&ddes
ildjuhul ainult momogrammide joonestamisel.

Kes ei valda rahuldavalt ehis~ v&i tehnilist normkirja,
kirjutagu k3ik joonisele kantavad téhised, arvud ja sdnaline
tekst kas tavalises k#ekirjas vdi masinal. Igal juhul hoidu-
tagu "ileilustatud® kirjade kasutamisest. Vaatamata selliste
pealkirjade meisterdajate siiratele taotlustele kaunistada
oma t66d, mdjuvad kohmakalt kujundatud téhed armetult ja an=-
navad autori maitsele halva atestatsiooni.

Nagu joonised, allkirjastatakse ja nummerdatakse ka kdik
teksti paigutatavad fotod. Fotod nummerdatakese jooniste iildises
jérjekorras, v&i siis eraldi (kui fotosid om palju): "1. fo-
to", "2, foto" v3di "Foto 1", "Foto 2" jne.

K3ik teksti paigutatavad tabelid peavad kandma nende si~
su ammendavalt lahtimdtestavat ja vdimalikult lakoonilist peal-
kirja. Tabelite pealkirjades tuleb hoiduda sdna "tabel" kasuta—-
misest (vt. ka sema méirget jooniste puhul 1lk. 101).

Tabelid nummerdatakse, méirkides nende pealkirja kohale
paremale "1. tabel", "2. tabel" v3i siis "Tabel 1", "Tabel 2"
Jne.

T68_teksti paigutatavad tabelid olgu v&imalikult lihtsad
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Ja lihikesed., PShimdtteliselt vdivad teksti kuulude ainult
niisuguseid andmeid sisaldavad tabelid, mis on ti8e arenda-
tavate probleemide mdistmiseke otseselt ja véltimatult vaja-
likud. Igasuguste lisa=, tHiendava jms. materjali koh® po-
le t88 tekstis, vaid lisades.

Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t868 tekstiga.
Selleks kasutatakse kas viiteid tabelites olevatele arvudele
vdl mingisugust muud viisi. Tabeliandmete tekstiga sidumisel
tehakse sageli vigu. Nii v3ib {ilidpilaste tdbdes kohata lau~
seid, kus autor viéidab, et "nagu tabelist nkha", on ettevdt-
te t85 eelmise aastaga vdrreldes tunduvalt paranenud. Jérg-
neb keeruline, paljude ridade Ja veergudega, kiimnete ja sa~
dade arvudega tabel, millele v3ib rajada palju mitmesuguseid
kdige vastuolulisemaid jHreldusi. Niisugune ildine viide ei
itle midagi. Kui autor on veendunud, et tabelis sisaldavate
andmete alusel saab teha mingisuguseid jéreldusi, siis tu-
leb tekstis ka viidata, nimelt missuguste niiitarvude alusel
selline otsustus langetatakse. Tabelis olevatele arvudele
viitamisel mérgitakse tabeli rea v3i veeru number. Tekstis
paigutatakse sellised viited tavaliselt sulgudesse, ndéit.
(12, tabel 5. veerg) voi (vt. tabel 12, veerg 5). Sel juhul
on kindel, et lugeja leiab tabelist hdlpsastl vajaliku arvu.

Vajadust siduda tabelites olevad andmed viidete kaudu
t68 tekstiga el tohi m¥ista soovitusena tekstis kdiki tabe-
lites olevaid andmeid iiksikasjaliselt iimber jutustada. T8E

tekst ja tabelid ei tohi iiksteist korrata; nad peavad aga

olema iiksteisega tihedasti seotud.
Kui autorile tundub, et nii vadi teistsugused andmed on

t88 probleemide pdhjalikumaks m3istmiseks vajalikud, nende
sidumiseks tekstiga aga pole otsest tarvidust, paigutatakse
nad lisadesse. Lisadesse mahutatakse samuti ka igasugused
tdiendavad dokumendid (aktid, aruandevormid), joonised, kaar-
did jms. e :
Ea lisade kohta kehtib ndue, et nad peavad olema t3&

probleemistikuga tihedasti seotud. Kas mingi tabeli v&i joo-
nise t88le lisamine orn pdhjendatud vdi ei, sellele vastami-
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pseks tuleb kontrollida, kas t86 lugemisel tekid vajadus li-
saga tutvumiseks. Kuli sellist vajadust mdne lisa suhtes ei
teki, siis on see ilmselt liigne ja tuleks jatta vélja.

Kui teie kursuse-~ vdi kodutd$ on saanud mustandina val-
mis, siis lehitsege ta kord hoolega libi. Kas selles on suu-—
ri, mitme lehekiilje pikkusi tabeleid? Kas need on teksti
mdistmiseks yvHltimatult vajalikud, v3i sisaldavad nad iiksnes
téiendavat ja illustratiivset andmostikku? Kui nii, siis pai-
gutatagu sellised tabelid s&dauerahuga lisadesse. Vdibolla

on sadu arve sisaldavast tabelist teksti m8istmiseks vajali-
kud ainult mdned iiksikud. Sel juhul tuleb kaaluda, kas mitte
moodustada viimastest iseseisev viiike tabei, suur tabel ags
paigutada lisasse.

Teaduslik kirjutis ei ole statistiliste andmete kogu-—
mik. Kui kellegi t66s kujunevad mdne peatiiki proportsioonid
ligikaudu sellisteks: 2 lehekiilge teksti, 5 lehekiilge tabe-
leid, 3 lehekiilge teksti, 2 Iehekiilge jooniseid, 8 lehekiilge

. tabeleid jne. - siis on midagi korrast #ra. Milles peitub :
éiga, pole raske iitelda: materjal on t6d teksti ja lisade va-—
hel valesti jaotatud.

Lisad nummerdatakse, mﬁ:kides neile pealkirja kohale le-
_hekiilje paremale servale kas "t. lisa", "2. lisa" jne. vdi
"Lisa 4", "Lisa 2" jne. Lisad ja nende pealkirjad miérgitakse
‘ka. t66 sisukorda.

5. Kirjanduse loetelu. Registrid.

Igale teaduslikule t88le lisatakse teema k#isitlusega
geotud kirjanduse loetelu.

Eaineb kolme eri tiiiipi kirjan@iuse nimekirju:

1) kasutatud kirjfanduse nimekiri.
See on teaduslikee: tbSdes kﬁi;pltavéliae-. Kasutatud kirjan— -
duse loetelus esitatakse reegline ainult need teosed, mille—
s on tekstis viidatud. Kaik teosed, mille seisukohti on' kiill
. kaudselt kasutatuds a@’nids pole viidatud, jéetakse nimesti—~
kust: vikja.
- Selline kirjanduse: Yoetelu kannab tavaliselt pealkird;
‘*Easutatud kirjandus®, "Viidatud kirjandus® vdi "Osundatud
& 14. -1 05=- :



kirjandus";

2) teemat k#ésitleva kirjanduse tHéielik bib-~
l11o0ograafia, millesse ei haarata mitte iiksnes t58
koostamisel kasutatud teoseid, vaid ilildse kdik késitletava
teema kohta ilmunud t88d.

Kui kasutatud kirjanduse loetelu esines ainult tHiendu-
sena t68 tekstiosale, siis on téielikul bibliograafial ka ise-
seisev téhtsus. Sisuliselt kujutabki ta endast iseseisvat bib-
liograafilist teost. Tavaliselt antakse sHéirasele loetelule
pealkirjaks "Bibliograafia®, Selliseid loetelusid leidub suh-
teliselt vihestes teaduslikes t&ddes. Reeglipdiraselt on nen-
dega varustatud teosed kogukad pdhjalikud uurimused (doktori-
t66¢ jms.);

3)soovitatava kirjanduse loetelu,
mis lisatakse teaduslikele iildteostele (8pikud, késiraamatud)
vdi siis populaasrteaduslikele téddele. Seda tiilipi loetellu
vBetakse teosed, mille lébitddtamine vdimaldab siivendada loe-
tavast teosest saadud teadmisi. Sisult sellised on ka entsiik-
lopeediate artiklitele lisatavad kirjanduse loetelud.

Soovitatava kirjanduse loetelu pealkirjaks on enamasti
kas lihtsalt "Kirjandus®" vdi siis "Soovitatav kirjandus".

Esitatud iilevaatest jlreldub, et seminari~-, kursuse- ja
diplomitt8dele lisatavad kirjanduse nimekirjad peaksid olema
Just kasutatud kirjanduse loetelud. See tihendab aga iihtlasi,
et nende koostamisel tuleb pidada silmas seda liiki nimistute
isedirasusi ja vEltida jémedaid vigu, mis vdivad olla kahesu-
gused. Kui tekstis on viiteid teostele, mida t55 13ppu paigu-
tatud kirjanduse loetelus ei ole, siis on see ilmne lohakus-
viga. Samuti on tegu veaga ka siis, kui kirjanduse loetelus on
teoseid, mille kohta tekstis viiteid ei esine.

Kuidas kasutatud kirjanduse loetelu koostada, selle koh-
ta leidub iiksikasjalisi népun#iiteid viitamistehnika juhendis
(vt. 1isa 1k. 166).

7888 sisalduva materjali kergemaks leidmiseks varustatak-
se pikemad teaduslikud teosed registritega. Register ( yKasa-
Telb, index) on tdéhestikulises jérjekorras koostatud mérksd-
nade loend. Igale mirksdnale on lisatud lehekiilje number, kus
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vastavat kiisimust on t88s pundutatud.

Eritletakse aine- ja nimeregistreid. Aineregister vdi~
 paldab leida tekstist teatud probleemide k#ésitlusi, nimere-
gister annab téhestikulise loendi kdigist to8s esinevatest
isiku- (resp. kohanimedest) ja abistab nende leidmisel. Kui
t66 maht pole véiga suur, koostatakse iiks iihine register -
"Aine-~ ja nimeregister®.

Peetakse normaalseks, et registrite maht ei iiletaks
1,5 = 3 % kogu t86 mahust. Nonda vdike siis 200-lehekiiljeli-
sel t881 olla 3 -~ .6 lehekiilje pikkune register. Registri
koostamisel v3ib kasutada hea eeskujuna isikunimede registrit
akade H. Kruusi teosest "Besti ajaloost XIX sajandi teisel
poolel™ (Tallinn 1957, vt. lk. 313 - 319).

Senl ei ole Majandusteaduskonna {ilidpilaste tdddes re-
gistreid praktiseeritud. Tuleks aga pidada soovitavaks, et
véhemalt diplomitddd ja auhinnatddd, milles k#ésitletakse
ulatuslikumaid teoreetilisi kiisimusi, varustataks edaspidi
ka lilhikese registriga. See t&stake tunduvalt nende hilise-
mat kasutamisvié#irtust.

6. Puhtand.

Diplomit3dd esitatakse masinakirjas, samuti auhinna-
t68d. Kursusetid vdib esitada k#sitsi iimberkirjutatult.
Koik t88d esitatakse formaadis A-4 kas kdidetult (diplomi-
t66d) voi kiirksitjas.

T68 lmberkirjutamisel tuleb silmas pidada paljusid ik=-
sikasju. Kirjutatakse ainult lehe iihele kﬁljeld! Lehekiilge-
dele jHetakse vasakule ja iiles 4 cm ning alla 3 cm laiune
vaba ##r. Paremale tuleb jétta umbes 1,5 cm laiune vaba #&r,
kusjuures iikeki sdna ei tohiks 13ppeda l&hemal kui 1 cm le-
hekiilje servast. Masinakirjas esitatavad t58d kirjutatakse
imber kahe reavahega, s. ts 28 — 29 rida lehekiiljel (igata-
hes mitte tihedamas kirjas kui 1,5 reavahega, s. o. 36 - 37
rida lehekiiljel). Niisugused on_masinakirjas esitatavate
té8de kohta kehtivad rahvusvahelised normid.

Kdik lehed tuleb algusest kuni 18puni nummerdada (pagi-
neerida), méirkides numbrid lehekiilje ila- v3i alaservale.
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Kui numbrid mérgitakse lilaservale, siis jHetakse esimesel
tekstilehekiiljel number &ra.

T861 peab olema tiitelleht, millel on jﬁrgnised rekvi-
siidid:

1) asutuse nimetus (TRU~s teaduskonna ja kateedri nime-

tus);

2) autori nimi,

3) t85 pealkiri,

4) viide t85 iseloomule (kursusetdd, diplomitds);

5) t86 koostaja ja juhendaja allkirjad (ndutav ainult

diplomitdsl);

6) koht ja aasta. X

Mingisuguseid lisaandmeid pole tiitellehele mdtet pai~
gutada.

T68 tiitelleht peab olema négusalt kujundatud. Kujundu=-
se négusus saavutatakse eelkdige pealkirjade lihtsa ja mait-
seka paigutusega. Kellel on kunstnikukalduvusi, vdib teha
tiitellehe ehiskirjas. Hoidutagu aga liiga suure kirja ka-
sutamisest. See v&ib sobida kiill plakatile, v3ib-olla ka md-
ne ilukirjandusliku teose kunstipliraselt kujundatud reklaam-
kaanele, mitte aga teaduslikule ttSle. Mida pikem 155 peal-
kiri, seda véiiksem ehiskirja liik tuleb valida. Kui ehiskir-
Ja vallatakse puudulikult, om targem sellest loobuda. Viga
héisti mdjub tavalises masinakirjas tehtud tiitellaht, kui
sellel pealkirjad on hésti paigutatud.

. Hoidutagu tiitellehe sentimentaalsest "ilustamisest™.
Samasugust tagasihoidlikkust tuleb soovitada ka vahepealkir-
jade tegemisel.

Tiitellehe kujundamisel v3ib kasutada eeskujuna lk. 109
esitatud néidist.

Tiitellehel on kdige téhtsamad autori nimi ja t65 peal-
kiri, mis peavad olema ka kdige selgemalt esile tdstetud. ;
K8ik muu on t&henduselt teisejéirguline ja olgu seepdirast esi-

.

tatud ka tagasihoidlikumalt (véiksema kirjaga, vihem esile~
tungivalt). Ei ole loogiline, kui tiitellehele maalitakse 1

hiigeltihtedega KURSUSETO0, pealkirja tuleb otsida kusagilt
selle alt, autori nimi on aga sooiuks véike.
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VII peatiikk.
TEADUSLIKU KIRJUTISE KEELEST JA STIILIST.

§ 1. Suhtumisest teadusliku kirjutise keelesse.

Keskkooli l1ldpetajailt, niisamuti iilikooli sisseastujailt
ndutakse oma emakeele pdhjalikku tundmist. Endastmdistetavalt
pole mingieuguet‘pdhjust nduda iilidpilastelt vihem. Ometi j
néivad mdned iilidpilased sellele salajas pretendeerivat, sest
mille muuga seletada asjaolu, et degajalt esitatakse juhen—
davatele 8ppejdududele t8id, milles esineb isegi ortosiaafia-
vigu, réékimata eksimustest teadusliku terminoloogia ja ele-
mentaarsete stiilireeglite vastu.

Muidugi ei seisne asl selles, et iilidpilased keelt ei
valda. Keskkooli kiipsus—~ ja iilikooli sisseastumiseksamitel
el teinud keegi isegi mitte komavigu - muidu poleks ju iili-
kooli p##senud. PShjus on milleski muus -~ psiihholoogilises
vi#rhoiakus, alateadvuses tunnustatud kontseptsioonis, nagu
poleks mittefiloloogidest eriteadlastele kirjakeele veatu val-
damine eriti t&htis ja nagu oleks see peaasjalikult keelemees-
te, 8. t. teise kitsa ala eriteadlaste asi. Niisugune kiega-
lé8mise meeleolu ongi aluseks, millega digustatakse oma keele-
vigu ja loidust, kui vaadatakse pealt, kuidas keskkoolis oman-
datud vdrdlemisi soliidne keeleoskus kéingub aegapidi ilile jdu
k#ivaks maadlemiseks koma kasutamise reeglitega.

Sellist suhtumist el saa kuidagi digustada, eriti mitte
iihiskonnateadustega tegelevate inimeste seisukohalt. THppis-
teadlaste kiésutuses on mitmesugused reaktiivid, m&dteaparaa-
did, optilised seadmed, termoreaktorid, mérgitud aatomid ja
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loendamatu hulk igasuguseid teisi riistu ning menetlusi. Ma-
jandusteadlase ainsateks instrumentideks on loogiline, majan-
dusteaduslike kategooriate kasutamisele tuginev mdtlemine

ja s0na, mille kaudu viéiljendatakse arutluste kulgu ja tule-
musi. T3si: majandusteaduslikus uurimistegevuses kasutame ka
arve, skeeme, tabeleid ja arvjooniseid. Seda ei tohi aga iile
hinnata. Majandusteadlase jaoks on neil ikkagi ainult abistav
téhtsus.

Kontrolligem end — keegi meist pole suuteline kujundama
oma peas ilma sdnade kaasabita ainsatki mdtet. Keel ja mdt-
lemine on lahutamatud. Seep#irast v3rdub vihemalt iihiskonna-
teadustes keele puudulik valdamine aine halva tundmisega.

Kui ei tunta piisavalt sdnu ja erialaviéiljendeid ning keele-
1isl vorme, et neid laitmatult iiketeisega seostadé, ja#b ini-
mesele palju arusaamatuks juba lihtsalt seepéirast, et ta ei
saa nendest kiisimustest mdtelda, puudub sdnaline materjal,
mille abil oma mdtteid formuleerida.

Et oma kesleoskust arendada, tuleb selleks pidevalt ja
visalt tootada, eelkdige aga tahta keelt hiisti vallata. Kee-
lelise viljendusvdime arendamiseks pole kindlasti ndutav gram-
matikadpiku veelkordne pdhjalik lébidppimine, harjutuste kir-
jutamine jne. (ehkki seda tuleb kindlasti soovitada k&igile,
kellel on selleks piisavalt tahtejdudu). Et ennast alati
"keeleliselt viéirske"™ hoida, on ka teisi mooduseid, mis vii-
vad samadele tulemustele.

Eelkdige seatagu oma t88koht (iikskdik kas kodus, {ihis-
elamus v3i raamatukogus) nii, et Sigekeelsuse sdnaraamat ja
grammatikadpik on alati k#eplirast. Tuleb kujundada harjumu-
seks, et iihelegi kirjutamisel i{ileskerkivale keelelisele kii-
simusele ei heidetaks k#ega, vaid piiitaks need alati k#isi-
raamatute abil lahendada.

0s'i (s. t. "Oigekeelsuse sdnaraamatu") ja grammatika
kasutamist pole pdfijust héibeneda. See pole mingi ibplik ras—
kustele allavandumine v&i ome keelevdhiklikkuse hébiviérne
tfunnustamine, nagu néivad arvavat need, kes end igasugustest
8igekeelsussdnaraamatutest diskreetses kauguses piiiiavad hoi-
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da. Pigem on see, vastupidi, just asjatundlikkuse avaldus,
sest kdige sagedamini kasutavad neid raamatuid kahtlemata
keeleteadlased. z

Teiseks tuleb teadlikult arendada oma keelevaistu Ja
stiilitunnet heas keeles kirjutatud originaalteoste (mitte
t5lgete!) lugemise kaudu. Kirjanduse lugemist saab keeleos-
kuse teadliku arendamise viisina vaadelda ainult siis, kui
lugemisel keskendatakse t#helepanu mitte ainult kirjeldatava
sisule nagu tavaliselt, vaid ka neile keelelistele vahendite=-
le, millega teose sisu on edasi antud.

Esialgu loetagu mdned teosed 1#&bi ainult selleks, et Op-
pida neist teatud hulk erialaviéiljendeid, fraase, omistada té#-
helepanu téhtsemate terminite rektsioonile, kasutatavale
lauseehituselé jne. Hiljem peab kujunema tavaks, et mis ta—
hes kirjanduse lugemisel jlilgitakse ka seda, kuidas autor oma
mdtteid arendab ja edasi annab.

Ilukirjandusest kuulub sellisel ,otstarbel soovitatavas-
se lugemisvarasse muidugi eelkdige eesti kirjanduse klassika.
Hea iildteadusliku stiili n#iiteks v&ivad olla A. H. Tammsaare
Ja Fr. Tuglase artiklid ja monograafiad (niiteks Pr. Tuglas,
"Eesti Kirjameeste Selts", Uurimus, Teosed V, Tallinn 1958;
Fr. Tuglas, "Valik kriitilisi t5id", Teosed VII, Tallinn
1959 jt.). Majandusele lihemate erialade teostest vdiks sel
otstarbel soovitada akad. H. Kruusi coapool viidatud monograa-
fiat (vt. lk. 91).

Kolmandaks tuleb jilgida ajatirjaudu-au flmuvaid artik-—
leid, milles késitletakse kas majandusteaduse v&i sellega Lé~
hedalt seotud teiste alsde (pit. ajskirjanduse, ajaloo Jne.} '
oskuskeele kiisimusi.' { .

Neljandaks tuleb arendada enda&~krii£ilis¢ suhtumist a&.—
kirjanduses, samuti erialakirjanduses esinevatesse rohketes—
se stiili- ja talkevigadseoe. Leidnud mmq;m erialadpikust

1
Liihike loend lnjanduatendlnnnlo»huvx;gnkknda vdivateat
?:e%§§ test artiklitcat on toodud kiesoleva 38 lapus (vt
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véi mujalt ilmselt vigaseid, segaseid, v&drapéraseid voi
lihtsalt saamatuid formuleeringuid, tuleb mdelda sellele,
kuidas neid parandada, et nad vastaksid keelereeglitele ja
oleksid arusaadavad. See peaks saama harjumuseke. Materjali,
mida sel otstarbel v3ib eduga lébi tdStada ja kust ilmsete
keelevigade leidmine el valmista erilisi raskusi, on kahjuks
rohkesti. ;

§2. stiil ja stiililiigid. Teadusliku kirjutise stiil.

SOna "stiil" pHrineb ladinakeelsest sdnast "stylus".
Algselt t@hendas see krihvlit, millega kirjutati vahast tahv-
liles Ténap#ieval on sdna "stiil" kasutusel viga mitmes tkhen-
duses. Kdneldakse néiiteks kirjandusstiilist, gooti stiilist
(arhitektuuris), mitmesugustest ujumis-, maadlus—- ja hiippe—
stiilidest (spordis) jne. ning isegi "elustiilist”.

Keelestiili all mBistetakse keeleliste viEljendusvahen-
dite kasutamise laadi teatud elualal. K3igi kultuuriliselt
arenenud rahvaste rikkalik sdnavara, grammatika ja foneeti-
ka vdimaldavad paljude eri stiilide iiheaegset olemasolu.

Iga tihiskondlikust elust aktiivselt osa vdttev inimene
peab valdama (ja tegelikult muidugi nii vdi teistsugusel mé&-
ral valdabki) mitut eri stiili. Oma isiklikke kirju me ei
kirjuta samuti nagu telegramme ja telegramme nii nagu isik-
iikke kirju. Taipame juba alateadlikult, et avalikku ette-
kannet ei sobl koostada samas toonis kul ametlikke ringkirju
vdi akte. See poleks mitte iiksnes maitsetu, ilmselt oleks see
. ka ebaotstarbekas. Nonda ongi igapdevase elu vajadustest kas-
vanud vélja eri stiilid: isikliku kirja stiil, telegrammi-
stiil, loengustiil, ajalehestiil, aktistiil jne. Eri stiile,
stiililiike v31 -nilansse on muidugi vdéga palju.

Stiililiikide klaaeififseerimiqel tehakse k3igepealt
vahet kéne- ja kirjastiili vahel. Kdnestiil on mdtete suuli-
sel edasiandmisel kasutatav viéljendumismaneer. Seda iseloo-
mustab korduse sage kasutamine, paljude kHibefraaside ja
"tHitesdnade" esinemine lausetes (eks ole, nagu néete, nii-
siis jne.). Kdnelemisel kasutatavad laused on ehituselt suh-
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teliselt 1ihtsad. Nende seas on tihtipeale palju elliptilisi
(véljajéttelisi) lauseid. Uldse on kdnestiilile omane suhte-
liselt viéhene rangus. Lausete ilu ja "ldpetatus"™ tuuakse sa=-
geli ohvriks suuremale ladususele. Lause viimistlemisele ei
" pbdrata erilist tahelepanu, sest kdneleja n#eb kuulajat ja
v3ib esialgselt selgusetuks jHénud mdtteid vajaduse korral
otsekohe uuesti ja t#psemalt sdnastada. Peale selle aitavad
edasiantava sisu mdista ka intonatsioon, kdneleja Zestid,
ndoilme ja hé#letooni muutumine.

Kirjutamine on ju 3igupoolest samuti kdnelemine -~ kdne=
lemine "néhtamatu kuulajaga", s. o. lugejaga. K3ik mdtete
avamiseks kasutatavad tdiendavad abivahendid liigutuste jm.
n#ol jésvad siin aga kdrvale. Kirjutaja el tea lugeja meele~
olu, ei saa kontrollida, kas &eldu on kiillalt arusaadav ja
mis peaasi - ei saa midagl uuesti litelda. K3ik sdnastatu on
"rajutud raamatusse" ja seda ei saa muuta. Seeplirast on aru=~
saadav, et kirjastiili laused peavad olema viimistletumad.
Nad peavad tagama mdtte selge viéljenduse ja viltima igasugu-
seid kaksipidi mdistmise vdimalusi.

Kirjastiili iseloomustavad suhteliselt pikemad ja 1lii-
gendatumad laused, mis on mdtete tépsemal sdnastamisel vélti-
matud. Kdnestiil on "hdredam", kirjastiil kontsentreeritum -
"tihedam", seetdttu on seda ka mdnevdrra raskem mBista. Viimast
el saa pidada siiski mingiks kirjastiili puuduseks, sest lu-
gejal on alati vdimalus kirjutatﬁt veel kord iile lugeda ja
sellesse t8sisemalt siiveneda.

Missugust stiili kasutada, seda dikteerib igakordne va=-
jadus. Inimese kohta, kes armastab igapiievases keskustelus
véga pikki, keerulisi ja raskesti mdistetavaid lauseid, del-
dakse, et ta r#éigidb "raamatulikult". Sellist inimest on ras-
ke ja igav kuulata. Mitte parem pole lugeda teaduslikkusele
pretendeerivaid kirjutisi, mis on jé#dvustatud paberile sdna
otseses mdttes 1ldbisemise stiilis. Sellised kirjutised mdju—
vad enamasti ikka naiivselt ja vdhiklikult hoolimata sellest,
et nad vdivad olla sisult diged.

Kéne- ja kirjastiili erisuste konstateerimine viib jérel-
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dusele, et neid ei tohi samastada ega segi ajada. Kirjastii-
lisse tuleb suhtuda hoolikalt ja téhelepanuga, seda on vaja
dppida. K&iki suulises kdnepruugis esinevaid vﬁlgendeid ja
sdnu ei saa vdtta ilma pikemata kirjakeelde, eriti mitte
teadusliku teose keelde. Enne nende kasutamist tuleb veendu-
da, kas nad sobivad kirjutise ilildise stiiliga.

See ei tihenda, et kirjastiilis tuleks alati sihilikult
taotleda mingit erilist "kuivust". Kdnestiilile, niisamuti
ilukirjanduse stiilile omaste v&ljendite liilitamine teadus-
liku t68 tekstisse aitab seda sageli meeldivalt mitmekesista—
da, paindlikumaks, véljendusrikkamaks ja isegi t#psemaks muu-
ta. . .

Mis tahes kirjutise koostamisel tuleb arvestada kolme
stiili mé#ravat tegurit. Need on:

a) isik, kes kirjutab (X)

b) aine, millest kirjutatakse (4) ja

c) lugeja (lugejad), kellele kirjutatu on
méératud (L).

Need kolm tegurit ehk stiilikomponenti moodustavad nne.
stiilikolmnurqa, mida kujutatakse jérgmiselt:

Olenevalt sellest, missugune stiilikomponent on kirju-
tises eriti aktsentueeritud, véib eristada kolme pdhilist
stiili: isiklikku, asjalikku ja veenmisstiili.

Isiklikus stiilis koostatud kirjutises on esiplaanil
kirjutaja isik, tema elamused, mdtted, tunded ja kavatsused.
Graafiliselt kujutatakse seda ndnda

A
P 2 08, 4
K = L g .
Isikliku stiili iliheks pShitunnuseks on "mina"-vorm. K&ik lir-
jutatu jisdvustatakse ldébi autori isikliku (sageli kitsalt

-115-



isikliku) vaateprisma.

Isiklikus stiilis koostatud kirjutiste n#iiteks vdivad
olla erakirjad, kirjandusest isiklikud m#lestused, ametlikku
laadi dokumentidest isiklik elulookirjeldus, samuti revidee-
rimisakt, mille revident teeb "mina®-vormis (kui revidente on
rohkem, koostatakse see 'meie'-vormis); Mdnedel teadusaladel
praktiseeritakse isiklikus stiilis katse~ ja vaatlusprotokol-
lide koostamist.

Asjaliku stiili (teisiti: objektiivse stiili) puhul on
esiplaanile nihutatud ese, probleem v8i siindmus, mida taot-
letakse iseloomustada nii, nagu ta on v8i vdike teatud tingi-
mustes olla. Kirjutaja enda isik on tagaplaanil. Autoripool=-
sed seletused ja seisukohad ei tugine tema isiklikule arva-
musele, vaid need tuletatakse loogiliste jHreldustena esita~
tud objektiivsest arutlusest v3di kirjeldusest. Seega on asja-
likus stiilis koostatud kirjutistele omane just kirjeldatava
sisu (aine) eriline aktsentueeritus:

A
2N
K - L

Asjalik stiil on kdikide teaduslike kirjutiste pdhistii-

liks. Selles stiilis on kirjutatud ka palju ilukirjanduslikke
teoseid. Autor esineb neis iliksnes siindmustiku enam—vihem era=-
pooletu jéHdvustajana ega sekku oma isikuga otseselt tegevus—
tikku. ;

Veenmigstijl (ehk agitatsiooni-, lileskutsestiil) on oma=-
ne niisugustele kirjutistele, mille eesméirgiks on innustada
lugejaid teatud toimingule, julgustada neid teatud iiritusteks
v3i avaldada neile mingil muul eesmirgil teatavat kindlasuu-
nalist aktiiveet mdju. Stiilikomponentidest on seega eriti
aktsenteeritud lugeja(-d):

A
7 o B
K = L
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Veenmisstiilis on kirjutatud igasugused ilileskutsed, sel-
les avaldatakse k&ik loosungid. Veenmisstiil on omane ka aja-
lehtede juhtkirjadele (juhtkirjastiil) ning agitatsioonikir—
jandusele. Majandusalastest kirjutistest on veenmisstiilsed
néiteks reklaami otstarbel koostatud artiklid (ka tekstili-
ged reklaamid ise).

Uhe vdi teise stiililiigi enamvéhem "puhtate" esindaja-
te kdrval, millele on viidatud iilalpool kui n#idetele, esineb
ohtralt kirjutisi, milles segunevad mitu erinevat stiili.
Opikud nditeks on selle klassifikatsiooni j#rgi kahtlemata
asjaliku stiili esindajad, iihtlasi v3ib neis aga t#heldads
ka kiillalt sageli veenmisstiili sugemeid. Samuti vdivad se~
guneda isiklik ja veenmisstiil (n#iiteks mdned diplomaatide
kdned) ning isiklik ja asjalik stiil (n#it. mdne eesrindlase
tootmiskogemustele piihendatud kirjutis) jne.

Peale kolme stiilikomponendi vaatlusele rajatud liigi-
tuse esineb veel teisigi katseid riilhmitada igapilievases elus
tegelikult tarvitatavaid eri stiile. Tutvume pdgusalt veel
iihe stiiliklassifikatsiooniga E. Rieseli jérgi.1 See on t86~
tatud viélja saksa kaasaegse keelepruugi kohta. N&ib aga, et
gselle tdhtsus on laiem ja samasuguse skeemi kohaselt v&ib
riilhmitada ka eesti keeles levinud stiile.

E. Rieseli liigitelu kohaselt jaguneb kogu keeletarvi-
tus viieks pShistiiliks, millest igaiiks jaguneb veel omakor-
da. Kokkusurutud liihiesituses oh see stiiliklassifikatsioon
Jérgmine:

I. Asjaajamis— (resp. ametlik) stiil

a) kirjaliku nonoloogi stiil (dokumentides, aktides,

protokollides Jm.);

bg suulise monoloogi stiil (ametiisikute kdnedes);
c¢) suulise dialoogi stiil (igapH#evases ametlikus kéne-

pruugis);
II. Teaduslik stiil

a) kirjaliku monoloogi stiil (iga 1iiki teaduslikes kir-
jutistes);

15 Riesel, Stilistik der deutschen Sprache, Veflag
fiir Fremdsprachige Literatur, Moskau 1959, 1lk. 13 Jdoe
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b) suulise monoloogi stiil (teaduslikes loengutes ja
ettekannetes);

c¢) suulise dialoogi stiil (teaduslikes vaidlustes ja
keskusteludes);

III. Ajakirjandusstiil ;
a) kirjaliku monoloogi stiil (ajakirjanduses avaldatava=-
tes iildsisulistes artiklites jm. kirjutistes);
b) suulise monoloogi stiil (raadiosaadetes, televisioco-
" nis, avalikel poliitilistel jm. esinemistel);
c) suulise dialoogi stiil (ajakirjanduslikes arutlustes
ja vaidlustes);

IV. Vestlusstiil

a) suulise dialoogi stiil (perekondlikes ja muudes era=-
kdnelustes, igaplievases tddalases kdneluses);

b) suulise monoloogi stiil (igap#evase elu teemal koos-
tatud teadetes, sdnumites ja kdnedes); .

¢) kirjaliku dialoogi stiil (isiklikus kirjavahetuses);

V. Ilukirjanduse stiil (paljude alaliikidega).

Refereeritud klassifikatsiooni alusel saab teadusliku
stiili suhtes selgeks mdndagi olulist. Eesksitt selgub vaja-
dus eristada teaduslikku stiili ja asjaajamis— ehk ametlikku
stiili. Viimane on hoopis konventsionaalsem ja "kuivem", si-
saldab rohkem tavapéraseid véljendiskeeme, liihendeid jne.
Edasi ilmneb, et kdneldes teadusliku kirjutise keelest, tu-
leb mdista sellega tépsemalt teadusalase kirjaliku monoloogi'
stiili ega tohi seda segi ajada suulise moioloogi stiiliga,
milles néiteks lektorid peavad oma loenguid. Nagu {ilidpilas-
te t6dde lugemisel selgub, on selle erisuse mittearvestamine
iiheks k3ige sagedamini korduvaks stiilieksimuseks (vt. l¥he=
malt lk. 133). ' :

Teadusliku kirjutise stiilile on {ildiselt iseloomulikud
jérgmised tunnused, mis eristavad teda teistel elualadel ka-
sutatavatest keelelise v#éljendumise laadidest:

1) paljude terminite ja muude erialakeelendite sisaldu—
mine sdnavaras. Terminoloogiliste véljenditeta oleks mis ta-
-hes teaduslik kirjutis mdeldeamatu. Peale iildiselt kasutatava-
te ja juba ammu kinnistunud terminite vdib teaduslike tddde
keeles esineda ka palju alles kinnistumata terminoloogilisi
uudistuletisi ja mitmesuguseid liihendeld;

2) mitmesuguste keelevdliste v&ljendus%ﬁhendite ulatus-
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1ik rakendamine. Siia kuulub valemite, arvude, arvjooniste,
statistiliste tabelite, visandite ja jooniste kasutamine (vi.
1themalt eespool lk. 102 jj.);

3) asjalik ja pShilaadilt mitteemotsionaalne sdnastus-
viis. Siiski el tule teadusliku t56 stiili #ra segada amet-
1iku (eriti mitte bLiirokraatliku) stiiliga, millega vdrreldes
ta on vabam ja tildisele kdnekeelele l#hedasem. Samuti ei tu-
lene sellest mingisuguseid rangeid piire s&navara ja grammati-
liste vormide valikus, kuigi siingi on teaduslikel t5&del
teatud ise#drasusi (vHlditakse eriti tunderdhutatud sdnastust,
arhaisme ja argoosdnu, kasutades suhteliselt rohkem umbisiku=~
lise tegumoe vorme kui see keeles tavaline, rohkem v3&rsdnu

jne.).

§ 3. Hea stiili reeglid.

Erinevalt grammatikast pole stiilidpetuses vdimalik for-
muleerida tdiesti rangeid norme. Stiil on ##rmiselt isikup#-
rane néhtus ja paljud iliksikkiisimused tuleb lahendada parata-—
matult "maitse jérgi". Ometi on kujunenud vélja teatud hulk
iildise iseloomuga pdhimdtteid, mille vastu ei tohi eksida,
kui tehetakse kirjutada heas stiilis. Késitleme neist all-
pool peamisi.

1. Kirjuta loomulikult ja niisama lihtsalt, nagu Sa k&neled!

Sellega on tahetud r8hutada vajadust hoiduda kunstliku,
v3drapéirase ja tarbetult keeruka sdnastuse kasutamisest, mis
mdjub kuivalt ja "paberlikult".

On inimesi, kes arvavad, et kirjutada sama lihtsalt na-
gu kdneldakse, on labane. Seepiirast piiiiavad nad kasutada vdi-
malikult ebaharilikke v#ljendusi ja konstrueerida hésti kee-—
rukaid lauseid. IgapHevases elus ilitleme: "Ei jétkunud raha...".
Samuti tuleks ka kirjutada. Mdjub pentsikult, kui teaduslikus
to6s kirjutatakse aina "Ei.Jatkunud rahalisi vahendeid ...",
nagu see kahjuks on viga levinud.1 Ritikides oma eelk#ijatest,

1 See ei téhenda muidugi, et oskusviéljendist "rahalised
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fitleme, et "vanaisa o0li sunnitud oma talu vdlgade katteks
maha miiiima", teaduslikes teksftides age kiputakse millegipé-.
rast korrutama aina "talumajapidamistest". Sellelaadseid
néiiteid v¥iks esitada veel palju.

"Kirjuta nii, nagu sa kdneled!" - sece reegel tkhendab
muidugi juhindumist heast ja korrektsest kdnekeelest, mitte
aga iiksikutel elualadel levinud argooqf vdi "tagahoovikee~
lest".

Teaduslikes kirjutistes on selle reegli jérgmine eriti
téhtis just lauseehituse ja rektsiooni seisukohalt. Kui eri-
alaste keelenditega koormatud lause kipub tema konstrueeri-.
Jjal iile pea kasvama, on kasulik tuletada improvisatsiooni
korras mdni teine ligikaudu analoogilise ehitusega, ent liht-
sama, igapdevase elu seiku k#sitleva sisuga .lause ning kont-
rollida, kuidas see k&lab. Kui nii saadud "™abilause" pole
keeleliselt korrektne ja k3lab halvasti, siis pole veatu ka
erialase sisuga lause ja see tuleb iimber sdnastada. Kirjel-

datud meetodi kasutamisel tugineme tdsiasjale, et "igap!eva—_'

seid" mdisteid ilihendavate lausete konstrueerimisel on keele=
vaist tugevam ja vigu seep#rast kergem viltida. Erialaseid
lauseid koostada on tunduvalt raskem, seetdttu kipuvad neis-
se liikitud terminite jérjestamisel ja iihendamisel sageli vo-
hama eesti keele eripérasusi ignoreerivad tendentsid. '
Nii intuitiivne kui soovitatud menetlus n#ibki, on see
ihtlasi teaduslik. V3tet vdrrelda tekstis esineva fraasi sd-
nastuskonstruktsiooni teiste samasuguse ehituse, ent teise-
sisuliste fraasidega tuntakse stilistikas stiilieksperimendi
(cTunucTauecKuilt SKCHEPUMEHT ) nime a11.’! Stiilieksperimendi
sooritamiseks pole tarvis olla filoloog. See on jdukohane
kdigile cesti keele keskkoolikursuse lébiteinutele. Demonst-

vahendid" tuleks iildse loobuda. Kdrvuti muude "vahenditega"
(kui on juttu néit. vahendite klassifitseerimisest jms.), k-
lab see vige h#sti.

1y, 1. B. ﬂegda, 0 TPOSKOM acleKTe ASHKOBHX ABICHUHE U
06 BHCNepUMEHTEe B ASHKO3HAHNWA, "l3BecTus AKaZEMUM Hayx ccepw,
Orzen. oOmecTBEeHHHX Hayk, Jemmnrpaz, I93I, ke I, Ik. 121,
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reerime stiilieksperimendi kasutamist iihe B#rmiselt lihtsa
néite varal.

Raamatupidamisalases kirjanduses lokkas mdni aeg tagasi
sithe téhtsama konto nimetusena "Hankijad arvelduetega".1 Pealt-
néha on see_ainult kahest sdnast koosnev lause péris ladus.
Ometi on ta téielik nonsens. "Hankijad" on juriidilised isi-
kud, teatud subjektid, kes sooritavad meajanduslikke toimin-
guid. "Arveldused" on teatud erilaadsed majanduslikud operat-
- gioonid; t#psemalt tdhendab "arveldus" maksekohustuse &ienda-
mist. Teinud endale selgeks nende sdnade sisu, peaks olema
arusaadav, et niiviisi neid iihendada ei saa. Kombinatsioonid
"gubjektid toimingutega", "inimesed k&nelustega", "valijad
vestlustega" jne. on eesti keeles ttiesti mdttetud. Kiill aga
on mdttekad samade sdnade teises jérjekorras saadud iihendid:
"kdnelused inimestega", "vestlused valijatega" jne. Ndnda tu-
leks siis iitelda ka "Arveldused hankijatega", mis annabki
tipselt edasi vaadeldava konto téhenduse.2

i " Vt. ndit. A. S. Har%g;gs, Raamatupidamine NSV Liidu
rahvamajandusharudes, Tallinn™1953, 1lk. 277. Viidatud teoses
esineb "Hankijad muude arveldustega". 3

- Sama konto pealkirja on varem puitud tdlkida ka "Han-
kijad arvelduste alal". Seegi t3lge oli muidugl téiesti eba-
dnnestunud, sisaldades endas venekeelse prepositsiooni "mo"
mehhaanilise vaste "alal" (locTaBLUKM MO pacueTaM ). Nagu
paljud saamatud t3lked, on "Hankijad arvelduste alal" iihtae-
gu keelevddras ja mitmemdtteline. Sellest v&ib kergesti véd-
riti aru saada, nagu oleks niisuguse pealkirja all tegu han-
kijatega, kes tegelevad spetsiaalselt arveldustega (vdrdle
‘"direktori aset#itja Bppetés alal" = direktori aset#itja, kes
tegeleb spetsiaalselt dppetddga). Analoogiliselt ei sobi ka
paljud teised kuni k&ige viimase ajani esinevad raamatupida-
miskontode nimetused. "Hankijad arveteta saadetiste alal" po-,
le gpetsiaalselt arveteta saadetisi léhetavad hankijad. Seda
nimetust kandvas kontos registreerifakse kdik arveldused, mis
tekivad hankijatega, kellelt on tulnud millegipérast arveta
saadetisi. Muidugi peaks konto pealkirjas kajastuma just see
sisu. Uks mdeldav tdlkeversioon on: "Arveldused arveteta saa-
detisi l#hetanud hankijatega™. :
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Téiendavaid n#iteid stiilieksperimendi rakendamiseks
leidub k#esoleva peatiiki 4, paragrahvis.

2. Vali niisugune véiljenduslaad, mis sobib kirjutise
aisuga.

Hea stiil on alati asjakohane, s. t. niisugune esitamis-
laad, mis tuleneb késitletava aine sisust, arvestab lugejas~
konda ja vastaval alal kujunenud sdnastustava. Teadusliku kir-
Jutise suhtes t#hendab see, et tuleb kasutada asjalikku etii-
1i.

Esitusvdtted ja sdnastus, mis iihes stiilis on omal kohal
Ja aitavad seda elavdada, vdivad teises stiilis osutuda koha-
tuks. Kéige levinumad stiilivead ongi sellised. Vigu, mis on
ilidpilaste t8ddesse tekkinud mitmesuguste teaduslikele kirju-
tistele vddraste stiilisugemete tdttu, on lihidalt késitletud
jérgmises paragrahvis (vt. 1lk. 133 jj.).

3. Viljendu selgelt ja tHpselt.

Selgelt véljendumine eeldab selget mdtlemist, kdigi ké-
sitletavate kiisimuste kohta aﬁ}geid, mittekahemdttelisi sei-
sukohti.

Mdnikord piliiitakse uduse sdnastusega varjata, et autoril
puudub kindel seisukoht, ja tehakse négu, nagu oleks kdik kor-
ras. Selline poos ei sobi teadlasele. "Uhelt poolt ei saa :
Jétta mérkimata, et on jHetud tHitmata sortimendiplaan, mil-
lega on jimedalt rikutud plaanireziimi; teiselt poolt v&imal-
das mdnede toodete valmistamisest loobumine tunduvalt paran-
dada ettevdtte majanduslikku tegevust ja saavutada seitseaas-
takuplaani. iilesannete téitmisel hinnatavaid tootmisvdite."
iﬂa see "iihelt ja teiselt poolt" egiis tkhendab? Kuidas siis
; Vdidaldavat néhtust lbppudo-lnpuks hinnata? On see "jéme rit-
'knqine' voi “hinnatav tootmisvdit"? (Muide, neist fraasidest
m nii ke kui teine stamp, millest tuleke joudumstda hotgusk
da.) Missugune on autori seisukoht? On tdlesti vdimalik, et
iiks ‘Ja sama néhtus avaldab majandi tegevuse iihele kiiljele po—
sitiivset ja teisele kiiljele negatiivset mdju; pole aga kui-
dagi moeldav, et me ihe ja sama toimingu p#rast mingi ettevdi-

-
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te juhtkonda korraga bmkka mistame ja kildame! NHitena esi-
tatud lauset saab sti‘ﬂ.iliaelt laitmatult stnastada alles
pérast seda, kui kusiﬂn sisuliselt uuesti 1&bi mdelde ja
langetada toimunu kohte selge, iihemdtteline hinnang.
_ Thpselt viljenduda seab teaduslikus t86s asinult siis,
‘“ kul kasutada digestl vaestava eriala termineid. Majandustea-
‘duslike terminitena on kasutusel palju sdnu, mis kuuluvad ka
.:_ildkeele sdnavarasse: "raha", "vHiring", "valuuta", "toodang",
btootmine", "t55joud", "arvestus", "hind" "vitirtus" jne.
| Mi ei saa neid teaduslikus keeles kasutada nagu iildkeeles.
' Kui seda teha, v3ib jouda kergesti vdhikluseni ja isegi t#i-
"tlti vitirade seisukohtaderdi. NHiteke kasutatakse ilildkeeles
m "védrtus" peamiselt eseme kasulikkuse v3i hinna viljen-
m:lseks ("véértuslik ese" = "kasulik ese", vastand’ Myddrtu-
utu ese", "eseme vHErtus on 500 rubla® = "hind on 500 rubla")
Majandusteadusliku terminina t&histab aga "vé#rtus" midagi
Koopie muud! Samuti on iildkeeles viéga mithes Jja seejuures
x_isande teaduslikust mdistest erinevas tihenduses kasutusel ka
paljud teised terminid. : ;

Seer téhendab, et terminoloogiasse ei saa suhtuda kerge-~
Jieliselt; kui ei taheta hajuda téielikku ebamBéirasusse. Ter—
minite mdistete range piiritlemine ja eritlemine pole mingi
:lbttetn juuksekarva lahestamine, see on k&sitluse teaduslik-
-kuse egimene tunnus.

Tihtipeale pshjustab ebatlipsust valesti mdistetud 1lihi~
.duse ja n#iliku lihtsuse tactlus. Kirjutatakse 1ihtsalt "“too-
dang" selle asemel, et kirjutada "puhastoodang",. "kogutoo-
dang" vdi "kaubatoodang". Tulemuseks on Ehmasus - véimatu on
taibata, mida eutor on mdelnud. Niisamuti ei saa lihtsalt -
viiltida "toodang kasvas", kui selle all mdeldakse tbodangh
maksumuse suurenemist (ehk tefsiti: tqodangu suurenemist ra-
halises viljenduses). Mdistame "ju "toedangu"- all eeskltt tea-—
tud materiaalsete hiiviste hulka. Lugejalt on vdimatusnduda, -
et ta "iseoma tarkusest" alati &ra ainaks, millakl md¥tleb au—
tor toodangut natuuras, millal rahasse umberarvntahlt. %

Samuti pole kaugeltki "liksk3ik, kas kirjutada "k#ive" -
vdi "kéibe maksumus", "k#ibe maht", s. o. naturaalne maht
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Jne. Tépsuse huvides tuleb teaduslikua kirjutises v#ljenduda
alati téielikumalt, et ei jtEks kaksipidi mdistmise vdimalust, 1

4, V#ljendu lithidalt, V#ldi paljusdnalisust.

Hakka kohe mdtte sarvist kinni. Hoidu lausete pikast
sissejuhatamisest ja pikkadest korvalekaldumistest ning eks-
kurssidest naaberaladele. Hidavajalikud kdrvalmérkused; mis
pole teema arenguga otse seotud, formuleeri nii liihidalt kui
vdimalik ja paiguta joone alla (vt. eespool lk. 89 Jj.).

Kirjuta ilma keerutusteta. Kontrolli, et Sa kord juba
Oeldut tarbetult sealsamas ei kordaks. XKui mdnesugused kordu:
sed on v&ltiﬁétud, siis piilia neid s®nastada nii tkonoomselt
kui vdimalik ja kaalu, kas neid ei saa asendada lihtsalt lii-
hikeste viidetega varem l&bitddtatud probleemistikule.

Kirjuta vdimalikult lilhikesi lauseid. Need on selge~
mad ja mdistetavamad kui pikad lauselohed. Seda reeglit ﬁehksﬂ
eriti hoolikalt jérgima need, kellel on raskusi oma nétete
sdnalisql viljendamisel. See ei tdhenda, et pikki lauseid
‘tuleks lugeda alati stiililiselt vigasteks. Mdningatel puhku-
del osutuvad nad kahtlemata vajalikeks. Lugedes tuntud stii~
limeistrite kirjutisi, selgub; et ‘nad kasutavad sageli kiillalt-
ki pikki ja keerulisi lausekonstruktsioone. Pikad laused po-.
le halvad mitte oma pikkuse poolest, vaid eelkdige seetdttu,
et neid on suhteliselt raskem moodustada. Paljudele kbib see
isegi tile jéu, mistdttu nende pikkadesse lausetesse satub vi-
gu sagedamini‘kui liihikestesse.

Véljenduse lithidus t#hendab laiemas mdttes lldse véljen—~
duse ratsionaalsust. K&ik, mis pole lause motte edasiandmiseks
otseselt vajalik, kriipsutatagu halastamatult'maha. Lausete
silumisel ja viimistlemisel tuleb silmas pidada, et 13plikult
valmis pole nad mitte siis, kul neis kdik on ammendavalt #éra
teldud, vaid ‘alles siis, kui neist k3ik liigne on maha tdmma=
tud. : ; :

Et viljenduda-maksimaalse lithidusega; tuleb t#iuslikult
vallata erialast sdnavara. Samuti v@imaldab joonealuse apara-
tuuri oékuslik kasutamine hoiduda tekstis paljudest téienda~-
vatest seletustest, mis venitavad laused pikaks, koormavad
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teksti ja teevad klsitluee laialivelguvaks. Hoiduda tuleb ka
tarbetute fraaside ja harjumuslike kordussdnade.sagedasest

kasutamisest ~ "nagu juba Seldud", "millele me juba eespool
tshelepanu juhtisime" jne. -

5. Hoidu ilmsetest tdlkevikiratustest.

Teaduslike tddde koostamisel tuleb dige sageli kasutada
vddrkeelseid allikaid. Seejuures tuleb silmas pidada, et neist
el vBeteks iile sdnasdnalt t8lgitud termineid, fraase ja teks-
tikatkendeid. Need ei sobi i{ildjuhul meie keele struktuuri,
nad muudavad laused kohmakateks, raskesti mdistetavaiks ja
halvakdlalisteks. Igal keelel on erisusi, mida tuleb t3lkimi-
sel arvestada. Eesti keele ja teiste keelte vahel, milles on
avaldatud suurem osa maailma teaduslikust kirjandusest, on
viga suuri lahkuminekuid nii s&nade moodustamises kui lause--
ehituses, sest eesti keel on soome-ugri keel, vene, inglise

. Ja saksa keeled aga kuuluvad indo-euroopa keelte hulka.

Iga keele terminoloogia ja oskusfraasid peavad olema ku-

Jundatud tema oma keelereeéglite alusel: Teistest keeltest

L7

"toorel kujul" ililevdetud konstruktsioone, millest tuleks vdi-
qglikult hoiduda, nimetatakse vastavalt germanismideks, anglit-
sismideks, russitsismideks jne. Eesti keelest feiateese_keel-
tesse t8lkimisel Hhvardavad tdlkijaid estiteismid.

Eesti keeles kdlab héisti, kui’iitelda: "Koer poiss teeb
karutiikke® Tdlkida see aga vene keelde kujul: " Mamsumr-coGa-
Ka MHCTOTOBNAET KYCKM MeZBeZs ' ", téhendaks véljenduda ab-
soluutselt ebavenepdiraselt ja segaselt, isegi absurdselt. See
on kulunud "koolinéi@e". Samasugused- lubamatud estitsismid

_ saame, kui t3lgime "abielu" - "BONOMOTATeNBHAA XU3HDL " (Bige

“on " Gpak"), "jalgratas" - " HOT'HH KOneco" (8ige " Bexocunez™)

_ Jne. Sugugi Bigem pole aga t&lkida vene keelest " KpynHHi#l po-
- ramhil CKOT = " - "Suur sarvedega kari" vdi "suured sarvloomad”
(d1ge: "veised"). Kahjuks on mdnedki seda laadi "toored" ja

mdttetud talked,majahdpsgléaes argoos virdlemisi levinud ja
sealt l&inud kéibele ka kirjakeelde. NHiteks ehitamine "majan-—
duslikul ‘teel” ( X03siicTBeHHEM cnocoBoM ), mis on eesti keeles
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tédiesti mdttetu. Selle vastand peaks olema ehitamine "ebama-
janduslikul teel®™, mis on niisama absurdne. 0ige oleks "ehi-
tamine ettevdtte oma joududega" s. t. ettevitte oma todliste
Ja seadmetega (vastand: enitustdtde tegemine t88vdtuorga-
nisatsiooni poolt, s. t. spetsisalse ehitusorganisatsiooni
t88j%u ja seadmetega). T8lge "ehitamine ettevdtte oma jdudu-
dega” pole kuidagi meelevaldne. Ka vene keeles esineb samas
téhenduses vdrdlemisi tihti " OCymecTBIEeHME CTPOUTENBHHX pa-
00T ©O CBOMMY CLISMH XO3filCTBEHHOTO NpexmpuaTns".,

See n#ide juhib meid iihe tdlkereegli juurde, mida véhe-
malt majandusalase kirjanduse tdlkijad ja toimetajad ei nii
peazegu tundvat. Kui mingi termini vdi oskusfraasi t&lkimine
osutub raskeks ega anna t3lkekeeles rahuldavat tuletist, siis
piilitakse teha kindlake (n#it. entsiiklopeedia v3i mdne eriala-
se teatmeteose jhrgi), kuidas viéljendatakse sama mdistet ori-
ginaall keeles veel teisiti, kas mdne teise siinoniiiinse oskus-
keelendiga v3i lihtsalt "teiste sdnadega". Juhtub sageli, et
viimased annavad hoopis paremaid t&lkevasteid, mida muidugi
peakski kasutama. Just niisuguse juhtumiga oli tegemist eel=-
mises 13igus toodud n#ite puhul. Analoogilisi n#iteid vd&iks
esitada aga veel teisigi. »

Eesti kegles pole veel siiani kindlat kuju omandanud iihe
rahvamajandusharu nimetus. Kirjutatakse lébisegi "materiaal-
tehnilisest iaruatamisest", "materiaalsest ja tehnilisest va-
rustamisest", "materiaal-tehnilisest" ja isegi "tehnilis-ma-
terisalsest varustamisest®"! (Vene keeles "MaTepraNbHO~TEXHA~
yegroe cHaOmeHue" ). Nende terminite rohkus on véga ise-
loomulik: iga keeletarvitaja tunneb vaistlikult, et siiani
kagutatav véiljend ei sobi, ja piiiab leida uut ning paremafa

Segadusest vdib hdlpsasti pliliseda, kui kasutada &sja
kirjeldatud tdlkereeglit. On teada, et vene keeles on "jgre-
DMAXBHO~TEXHUUEOKOE CHAOKeHMe" J8 "MaTepuaNsHOE CHaGXeHme"
tiiesti iihembistelised (t#issiinoniiimid). Jérelikult pole vé-
himatki vajadust leida esimesele mingit t8lkevastet. Piisab,
kui t8lgime neist viimase "materiaalne varustamine" ja kasu-

tame seda ka kdikjal seal, kus vene keeles on kasutusel
»
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"MaTepHANBHO-TEXHHUEeCKoe cHaGmenue" . T3lke adekPaatsus ei
kannata selle all pbrmugi, t8lge aga v3didab palju. (Muidugi
oleks keeleliselt veelgi parem {itelda "materjalidega varus-—
tamine", see aga oleks vastuolus kdnealuse rahvamajandusharu
iseloomuga, mille raames toimub ettevdtete varustamine mitte
ainult materjalidega, vaid ka masinatega ja muude tehniliste
seadmetega. Et aga needki on materiasalsed, sobib "materiaalne
varustamine® oivaliselt.)

Halvad on ka "Maekumised eelarvesse", "kasumist eraldami-
sed® ja paljud teised. Samasugused moodustised on n#iteks
13pmata hulk igasuguseid "juurdearvamisi®, "juurdearvutamisi®,
“mahaarvamisi®, "mahaarvestamisi" jne.

"Laekumised eelarvesse®™ peaksid k&lama eesti keeles
"eelarvesse laekuvad summad®™ v8i "eelarvesse laekunud sum-
mad". "Kasumist eraldamiste" all mdeldakse samuti mitte eral-
damise toimingut (vdi toiminguid), vaid jéllegi teatud raha-
summasid, nimelt "kasumieraldisi®. Viimaste n#idete puhul on
tegemist lihe indo—-euroopa ja soome=ugri keelte vahelise pd-
hilise ise¥rasusega. Nii vene kui teisteski indo~euroopa
keeltes v&ib iiks ja sama sdna tdhistada reeglip@raselt nii
tegevust kui ka selle tulemust, nMit. DOCTYNACHEE ~ "laeku-—
mine", "sissetulek" aga ka "laekunud summa", "sissetulnud
(raha-) summa®, OTUHCJEHHE - “eraldamine" (tegevus), aga ka
"eraldis" (tegevuse tulemus). Eesti keel teeb kahe iilalmbr-
gitud juhtumi wvahel ranget vahet. Ajada neid segi; r##ikida
"laekumistest™ seal, kus peaks olema juttu "laekunud summa~
dest" jne. on mitte ainult j¥me stiili-, vaid ka keeleviga.

6. Ara eksi keeleloogika vastu.

Lause kirja pannud, kontrolli, kas see ei sisalda loogi-
lisi vasturtiikivusi vdi kahem3dttelisust.

K3ige sagedamini esineb keeleloogika vastu patustusi
viljajittelistes lausetes. Kirjutatakse, et "perioodi jooksul
on pShivahendid suurenenud, niisamuti laoéolevad kaubad, l&-
hetatud kaubad aga on viéhenenud". Asjasse piihendatu taipabd
kiill muidugi, et lauses on juttu mitte vastavatest vahenditest
Jja kaupadest endist, vaid samanimeliste kontode saldodest.
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See ei tee Aga tsiteeritud lauset karvavdrdki digemaks. Luge-

ja on 3igustatud kiisima, mis iseviirki kaubad need on, mis
laos seistes paisuvad (?), kuidas too salaplirane p&hivahen-
dite suurenemine tegelikkuses toimub (kas hooned ja masinad
lihevad suuremaks?) jne., sest just nimelt seda on iilaltoo-
dud lausekatkendis viidetud. o

Uldse tuleb teaduslikus tekstis, mille esimeseks tunnu~
seks on t#psus, kasutada igasuguseid viljajéttusid véga eﬁ-
tevaatlikult. i

Tolkimisel tuleb omietada sellele erilist tihelepanu, -
sest vene keeles on elliptilised laused palju levinumad kui
eesti keeles. Kunagi ei tohi venekeelsete lausete eesti keel-

de t3lkimisel juhinduda mdttest, nagu peaks sdnade arv eesti~

keelses t3lkelauses olema tingimata niisama suup kui vene-
keelses. Sageli vdib iitelda eesti keeles liihemalt. Jige tihti
tuledb aga teksti tHieliku mdistetavuse tagamiseks vdtta appi
ka niisuguseid sdnu ja mdisteid, mida venekeelses originaa-

lis ei esine. Sel juhul v&ib olla eestikeelne lause tunduvalt_'

pikem. Iga hinna eest maksimaalset lilhidust taotleda t#hen-
dab dige sageli seda, et keel muutub raskeks ja arusaamatuks.

~ Liihidus on hea, ent k3ige t#hteam on siiski selgus ja mdiste- o

tavus! :
Jéimeda eksimusega keeleloogika vastu on‘fegemist ka néi-
teks siis, kui verb asendatakse meelevaldselt verbaalsubsian-
tiiviga. Paljudes majandusalastes, eriti aga majandusliku te=-
gevuse analiiliel alastes teostes kasutatakse siisteemikindlalt
néiiteks jérgmist vormi: "Toodangu tegelik realiseerimine onm

suurem plaaniliseat."1 Samasugune kahetsetav keeleviga esineb

sageli ka {ilifpilaste tbddes. Kas maab ilitelda: "Laulude tege-
lik esitamine oli laulupeol suurem kavalisest"? Kindlasti

mittel See poleke eeestl keel. Aga halvas biirokraatlikus kee-
lepruugis on seda laadi vHljendid kdike muud kui haruldased.

' Vt. néit. M. Bakenov, I. Solomovitd, Ettevdtte majan—
dusliku tegevuse anallus, Taliinn 1954, 1k. 18.

-128-




Lausest jH#b selgusetuks, mis peaks t#hendama "“oli suu~-
rem kavalisest". MSeldud on sellega ni#htavasti: " ... oli
suurem kui kavas ette néhtud™. Nii siis ka léhtenHdites: "...
0li suurem kui plaanis ette n#htud". See parandus iiksi aga
pitistaks lausest vihe. Pdhiviga peitub mujal. Peamine on, et
tegevus, mis eesti keeles antakse edasi normaalselt verbiga
(realiseerima), on meie néitesse liilitatud tegevusnimena (rea-
liseerimine). Selles peitubki stiiliviga, mida tuntakse ver—
bide ebadige substantiviseerimise  nime all ja mis sunnib ka
lause teistele osadele peale loogikavaesed, puised suhted.

"Laulmine" on tegevus, see ei saa olla "suurem" ega
"viiiksem". "Laulmine® v&ib "kesta kauem", "lauda v3ib rohkem"
Jne. Rikkumatus eesti keeles iitleksime: "Tegelikult esitati
laulupeol rohkem laule kui kavas ette ni#htud" (vdi kuidagi
teisiti, mdnes teises sdnajérjestuses, milleks eesti keeles
on 3ige mitu vdimalust).

: Samuti on v3imatu ré#kida, et "realiseerimine” (s. o.
teatud tegevus) on millestki "guurem". Vdidakse realiseerida
"rohkem", realiseeritud toodangu hulk (maht, kogus) v&ib ol-
la "suurftm" jne. Jdrelikult siis tuleks ka niimoodi v#ljendu-
da ja Selda umbes ndnda: "Tegelikult on toodangut realiseeri-
tud rohkem kui plaanis ette n#htud" vdi "Tegelikult realisee-
riti toodangut rohkem kui plaanis ette n&htud," vdi "Tegeli-
kult realiseeriti toodangut iile plaani"; vdi 1se31:"Toodangd
realiseerimise plaan on ifiletatud"™ jne. T8sl kiill: viimased
sdnastusversioonid léhevad léhtensiitest juba iileliia kaugele.
Siiski on neistki kasu. Nad n#itavad, et esitatud mdtte sd-
nastamiseks on eestl keeles olemas viga palju v3imalusi ja
pdle mingit tarvet klammerduda hajandusalasea argoos just sel-
le vormi kiilge, mis neist on k&ige halvem. .

g Niisama vB#rad ja ebaloogilised dn ka néiteks jérgmised

" véljendid: "tootmine oli viiitksem", "laekumine oli suurem" jne.

0ige oleks neil juhtudel: "toodeti vihem", "lqekusﬁrohken'
Jjne.

Veel iiks néide ilmsest ebaloogilisusest: "Bilansi v#hene-
mine on tingitud ... jne."™ Kas bilanss viheneb? Bilanss on
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raamatupidamises kasutatav eri 1liiki kahe poolega tabel. Mui-
dugi ei saa tabel viheneda. Juttu on tahetud teha ilmselt bi-
lansi kokkuv&ttest vdi bilansisummast. Ndnda siis tulebki
itelda: "Bilansi kokkuvdte (resp. bilansisumma) on vihenenud
cee Jne."

7. Kasuta rikkalikumat sdnavara!

Viljenduse t#psuse huvides tuleb teaduslikes :ubdes pdShi-
mdtteliselt hoiduda sama néhtuse nimetamisest paljude eri
terminitega. Sellest ei tule aga saada aru nii, et t56 Gldi-
ses kirjeldavas tekstis ei tohi kasutada siinoniiiime v3i mdne-
de pikkade erialafraaside lilhendusi. Kui on tegemist nn.
téissiinoniiimidega, siis oleks vH#r pidada neist ainult {iht
teaduslikku tB8sse sobivaks ja teist mitte. Eriti kehtib see
selliste sdnapaaride kohta, kus iiks on rahvusvaheline, teine
eesti oma sdna. Niisuéune vidrarusaamine n#ib aga olevat
virdlemisi laialt levinud. Leidub isegi mdningaid toimetajaid
Ja korrektoreid, kes kriipsutavad tekstis n#it. "ajendama"

Ja "koostis" maha ning panevad asemele "stimuleerima" ja
"gstruktuur®, sest need olevat "teaduslikumad®! Loomulikult
pole see dige. Uhtki teksti ei tee teaduslikuks sellesse lii-
kitud vd8rsdnad, vaid iiksnes lauseisse kBtketud mdte. Nii ei
plg ka "instrument" pdfmugi teaduslikum kui "t56riist","kvan-
titeet" teaddslikum kui "kogus® v8i "hulk" jne. Ka k&iki jérg-
nevaid sdnapaare v3ib pidada (enamasti) t#ielikeks siinoniiiimi-
deks ja iikski neist pole "teaduslikum" kui teine: :
administreerima -~ haldama, :
edministratiivkulud - halduskulud,
agraarne - pdllumajanduslik,
evanseerimine ~ avansi andmine,
efektiivsus - t8husus,
eksperimentaslne - katseline,
empiiriline - kogemuslik,
garanteerima - tagama,
garantii - tagatis,
investeerimine - (raha) mahutamine,
investeering - mshutus, mahutis,
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komandeerima - l&hetama,
komandeering -~ léhetus,
komandeerimiskulud - l&hetuskulud,
kommensuraablus - ihism33tsus,
kompetentsus -~ pHdevus,

krediit - laen,

krediteerima - laenu andma,

produkt - toode, -
produktiiveus - tootlikkus, jdudlus,
produtseerima - tootma, valmistama,
realiseerimine - miiiik, kaubastamine,
realiseerima - miiiima, kaubastama,
rentaablus - tasuvus,

Skonoomia - siist,

stiimul - ajend.

Soovitav on kasutaga kdiki neid sdnu, ja paljudel puhku-
del tuleb pidada eestikeelseid vasteid kindlasti paremaks,
eriti esiis, kui oma sdna on iihe~, vastav rahvusvaheline sdna
aga mitmet#henduslik. N#iteks tdhendab "krediteerimine" nii
konto kreeditisse kirjendamist kul ka laenu andmist, "Skonoo-
mia" esineb aga veel majandusteaduse mdistes (poliitiline
6konoomia) jne. "Ukonoomia®™ kasutamist sé#stu t#henduses tu-~
leks t&napsieval vaadelda juba kui arhismi.

Oeldust ei tohi aru saada nii, et tuleks katsuda ainult
ome sdnadega l&bi ajada ja vddrsdnu tuleks iildse véltida.
Niisugune seisukcoht pole muidugi Jige. V33rsdnu on vaja tun-—-
da ja neid tuleb osata kasutada. Sdnavara rikastamine eeldab
ka paljude uute v3drsdnade tundmadppimist ja kasutuselevdttu.
Ei tule aga arvata, et "oma" sdna on alati halvem ja alati
"ebateaduslik®.

Rikkalikuma sdnavera kasutamise ndue kehtib mitte ainult
terminoloogia, vaid ka mitte-erialalise leksikaalse ainese
kohta teaduslikus t86s. See on hooﬁis olulisem kui mdnigi oma
spetsiaalsusse sukeldunud eriteadlane arvab. Vallata rohkem
8dnu ja osata neid kdigis nende mdistevarjundites Sigesti ka-
sutada; sellest oleneb kaugelt rohkem kui teaduslike ideede
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véline "munder". See t#hendab iildse ndtkema vHljendus—- ja
eelkdige mdtlemisaparatuuri omamist, mis peegeldudb nii vdi
teisiti ka td6 sisus.

7. Kirjeldus olgu ladus. Laused olgu ilusad ja k&lagu
h!‘t.io i

Keele ilu on lahutamatult seotud digekeelsusega. Tuleb
pidada aksioomiks, et ainult keeleliselt veatut lauset saab
pidada stiililt ilusaks.

Muidugi tuleb teadusliku kirjutise keele ilu mdista hoo-
pis teisiti kui poeesias v&i ilukirjanduslikus proosas. Tea-
duslikus t88s ei ole kohta keelelisele ilutsemisele -~ ilule
ilu enda pHrast. Kisitletavate probleemide sisu ja erilise
viljendusliku t#psuse taotlemine dikteerib asjaliku ja teatud
méttes isegi 'karii"xpdnaatualaadi, mis on teaduslikes t&ddes
ildine. K81k see ei tihenda aga, ey teadusliku 168 sdnastus
v3ike olla inetul “ :

Et laused kdlakgid h#sti, tuleb kirjutamisel omistada”
t!hdlepanu nende- riitmile, sdnade jirjekorrale lauses, tuleb
VEltida_saque sdnade sagedat kordamist ning ebameeldivaid
v8i monotoonselt korduvaid h##likukombinatsioone.

Lausetes "Seega selgub, et séletuskirjae...", "Nagu ees~
pool esitatud ntidetest n#htub ..." ja "Antud ettevétte aru-
_ande andmetel on aruande;;}ioodi jooksul antud tootmisjaos-
kondadesse ..." jne. pole pandud kiill mingit rdhku lause k&-
lavusele. Tulemuseks on igav ja lugeja t#helepanu niiristav
sdnastus. e

Igavalt mdjub ka see, kui kasutatakse pidevalt iihesugust
lausekonstruktsiooni: "Pdhivahendite saldo on véhenenud aas—
ta algusega vdrreldes 10000 rubla vdrra. Arvelduskonto saldo
on suurenenud aasta algusega vdrreldes 150000 rubla vdrra.
Vslgnevus totlistele ja teenistujatele on tdusnud 20000 rub-
la vdrra ... on tdusnud ¢ee¢y oc. on vihenenud sesy, «o. ON
tousnudesey oo+ Oon tOusnud...," jne. Kes niisugust monotoon-
set vurinat tahab lugeda ja mida see annab? Igasuguseid pik4
ki loetelusid tuleks piiiida vdimalikult v&ltida. Kiesoleval
Juhul saaks selleks suurepdiraselt kasutada lilhikest tabelit.
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Kui andmeid el saa millegiplirast tabelisse panna, tuleks ot-
sida nende demonstireerimiseks leidlikumaid vdtteid: siduda

arvude esitus liihikeste asjakohaste arutluste v&i {ildistuste-
ga, kasutada igal iiksikul juhul erineva ehitusega lauset jne.

§4. MOned sagedamini esinevad stiilivead.

Uks kdige sagedamini korduvaid stiilivigu on stiili as-
Jakohasuse printeiibi rikkumine, s..t. niisuguse stiili v&i
selle sugemete kasutamine, mida ki#sitletav aine v3i kirjuti-
se iseloom ei eelda. 7

Ulispilaste td6des, mis peaksid olema kirjutatud objek-
tiivees teaduslikus stiilis, v&ib téheldada eelkdige isikli-
ku, kdne-, konspekti- ja aktistiili ebasoovitavaid m8justusi.

Isikliku Jja kdSnestiili ebasoovitav
mdju aygldhb eeskfitt "mina"-vormi ebakohases ja lilemiiira sa-
gedases kasutamises. -Sellised fraasid nagn "jirgmisena asun
kéisitlema"; "eespool ma juba mérkisin®, "nagu ma I peatiikis
.véitsin®, "vdtan liihidalt kokku" JneQ on mPeldavad suulisel
esinemisel, (sealgi tiiiitavad nad tolle "mina® iileméiérase r&hu-
tamisega), kirjalikus t68s aga on nad otse liigliha.

Kui niisuguseid lleminekuid iildse kasutada, mdjub palju
paremini "meie"-vorm vdi siis passiiv. Vastavad fraasid vdik-
sid kdlada sel Juhul "jérgmisena vaatleme", "eespool on juba
mérgitud", "nagu I peatiikis viidetud", "lilhidalt kokkuvdetu-
na® jne. :

Konsepektistiilile on iseloomulikud
#&rmiselt kokkusprutud sdnastus, elliptilised laused ja pal-
jud lihendid, mis pole keeles iildiselt levinud. N#iteks kasu-
tatakse konspektides lilhgendeid "e/v" - ettevdte, "oh." vdi

Mo/h" -"omahind, "k#iibev." - k#ibevahendid, "bil." - bilanss,
"yab." - vabariik, "UTE" - ithiskondliku toitlustamise ettevd—
te, "r/e" - riigieelarve jne. Konspekteerimisel v&imaldab see
séiista palju aega. Nii on liihendid ibigiti pbhjendétud Jja
otstarbekad. Et konspekti loeb reeglipéiraselt sama inimene,
kes ta on koostanud, siis ei sega nende liihendite itteamet~
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likkus® kedagi. Kul age samasuguseid telegrammistiilseid lau=
seid ja lilhendeid kasutatakse ka teaduslikes kirjutistes,
siis tuleb seda vaadelda keeleveana. Ringad keelevead on ka
"kap, rem." v8i "kapremont" pro "kapitaalremont", "kapmahu-
tused™ pro kapitaalmahutused", "k#ibevah." pro "k#&ibevahendid"
Jne. Kirjalikes ttdes tohib kasutada ainult ildlevinud lii-
hendeid. .

Konspektides on palju kdnekeelseid v#ljendeid, tekib ju
konspekt Bppejdu poolt loengul suusdnaliselt viljendatud md-
tete jé#dvustusena. Uppejdudude loengutekstides on enamasti
palju téitesdnu ja kdrvalist sdnalist materjali, nagu iildse
kdnekeeles. Kuigi 3ppejdu esitamismaneer tundub iilidpilasele
huvitav, ei ole mdistlik hakata oma kirjutistes matkima tema
kZnestiili. Sellest ei saa tulla midagi head. Pigem siis vdt-
ta raamatukogust mdéni sama Sppejdu teaduslik t68 ja vitta
eeskujuks selles kasutatud stiil.

Akti- ehk protokollistiili eba-
soovitav mdju avaldub teaduslikes kirjutistes tekstisse lii-
kitud arvudega liialdamises ja vérvivaeses sdnastuses.

Teaduslik t86 ei ole revideerimisakt, milles peaks ole-
ma tépselt jéEdvustatud iga iliksik ettevdtte tegevuses avasta-
tud puudus vdi védrnéhtus. Seep&réat pole vajadust esitada
uurimuslikes seminari- ja kursusetdtdes lehekiilgede kaupa
néiteks valesti vormistatud vdi vdltsitud dokumentide loete-.
lusid vdi katsuda iikshaaval iiles lugeda kdiki periocodi jook-
sul avastatud td8distsipliini rikkumise juhtumeid. Teadusli-
ku t66 eesmérgiks on ikka teatud iildistustele jdudmine. Ul-
distuste tegemisel on aga t#iesti iikskdik, missugust jérje-
korranumbrit kandis see v3i teine v3ltsitud dokument, missu-
guse summa peale ja missugusel kuup#eval ta koostati jne.
Enamasti piisab, kui viidatakse, missugust tillipi dokumente
kaldutakse voltsima, niidatakse, kui palju selliseid juhtumeid
on esinenud, millest see on tingitud, palju sellega {ildse
kahju tekitatud jne. Kui millegipérast on siiski tarvis esi-
tada kdigi lksikjuhtumite t4pne nimekiri, siis on see digem
paigutada spetsiaalse lisane t68 1l8ppu. Kirjutist ennast aga
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pole métet liigsete arvudega iile koormata. Uldse olgu teks- .

tis v¥imalikult vihem arve ja ainult niisugused, mis on hi-
lisemate jérelduste tegemiseks vHltimatult vajalikud. A.Téeh-
hov ndudis, et lava kujunduses el pakutaks midagi sellist,

mida néidendi tegevuses tarvis ei liéhe. Kui esimeses vaatu-
ses ripub seinal pliss, siis peab ta hiljemalt viimases vaa=-
tuses lahti minema! Sama mdtet tuleb kohandada majandustea-
duslikes tbbdes esitatud arvude ja tabelite kohta. Olgu t&ds
ainult sellised tabelid ja selliste arvudega, mis on sisu
mdistmiseks h#davajalikud.

Ulespuhutud stiilile on omane su-
perlatiivide iilisage kasutamine ja viikseimategi pisiasjade
ilemiirane, réhutamine. Niisugusest kirjutisest j##b 1dpptu-
lemusena segane mulje, sest polegi midagi, mis poleks "kdige
téhtsam", "olulisim®, "otsustav", "#Hrmiselt vajalik" jne.

"Eriti tuleb rdhutada #érmiselt teravat vajadust lilimalt
kiiresti tarvitusele vdtta kdige otsustavamaid abindusid
efektiivesete tulemuste saavutamiseks kdigi antud momendil
pthilist tHdhtsust omavate kesksete tootmisnéiitajate kiirel
ja suureulatuslikul t¥itmisel ning iiletamisel."

Mis selles lauses on #ra beldud? Hoolimata Hirmiselt
iilespuhutud s3nastusest sisaldab lause viiga vihe. Sama mdtet
vdiks v#ljendada palju lihtsamalt ja konkreetsemalt.

Praasitsédmine avaldub teatud kindlakskuju-
nenud “"standardsete® sdnastusvitetega opereerimises, selle
 asemel, qj siiveneda olustikku ja ilitelda midagi sisukat ning
kogkreetset. 1

"Kevadised pdllutddd kulgesid lildiselt normaalselt, vél-
ja arvatud mdningad raskused, mis aga kollektiivi lhiste jOu-
pingutustega edukalt ililetati®. Praasid "kulgesid iildiselt
normaalselt", "mdningad raskused®, "iihised jdSupingutused",
"edukalt ililetati" on antud kontekstis absoluutselt sisutiih-
jad. Need on stambid. Neis pole midagi konkreetset. Samuti
vdiks ju igal aastal kirjutada ige pdllumajandusettevdtte koh-
ta, sest kdikjal tehakse kevadisi pdllutdid ja kdikjal esinebd
ka "mdningaid" raskusi, mis muidugi ka iletatakse.
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Birokraatlikku stiil-1 iseloomus-
tab hulk stambiks kujunenud sdnu, véiljendeid ja grammatilisi
vorme, mis on enamasti omamoodi parasiitideks, tdrjudes vél-
Jja teisi, paremini kdlavaid, sisukamaid ja tépsemaid vﬂljen-'
dumisvdimalusi. Biirokraatliku stiili viljelejad taipavad ise
enamasti véga héisti oma keele virvivaesust ja saamatust. Har-
va aga satuvad nad siiiidistama iseennast, enamasti leitakse,
et siilidi on lihtsalt eesti keel, mis olevat ju nii vaene (1).

Loetleme allpool mdned biirokraatlikule keelepruugile .
iseloomulikud stiilitdved.

"Teostama”-t8bi. Néiteid - "Kaupade miiiiki teostatakse
Jérelmaksuga", "Masinate remonti teostatakse kiiresti".
"Teostama" on hea ja sageli h#davajalik sdna (sama tuleb
Selda kdigi jérgmiste - "poolt", "osas", "ldikes" jt. kohta).
Antud juhul kasutatuna teeb ta aga viéljenduse kohmakaks Ja>
v3drakdlaliseks. Hlidislauaéd peaksid korrekises keeles kd-
lama "Kaupu miiliakse JHrelmaksuga®", "Masinaid remonditakse
kiiresti" jne. Me ju ei teosta kirjutamist, vaid kirjutame, °
el teosta stdmist, vaid sBdme jne.l!

: "Poolt"~t8bi. NHiteid - "Dokumendid kirjutatakse alla
raamatupidaja poolt", "Kunstniku poolt viimistletud tooted". .
Eestikeelses t3lkes kdlavad need laused: 'Raamatupidaja kir-' $
Jutab dokumentidele alla" v3i "Raamatupidaja annab doku-anti-;
dele allkirja” ja "Kunstniku viimistletud tooted". Viimasel
Juhul j#i séna "poolt" lihtsalt vilja. Seda pole vaja, sest :
‘lause k3lab paremini ja on mdistetav ka ilma selleta. Samuti
konstrueerime igapHevases kdines ka paljusid teisi lauseid.
Utleme' "Isa ehitatud maja®, mitte "Isa poolt ehitatud maja",
"Ema kcotud kinded", mitte "Ema poolt kootud kindad" jne.

Tarbetu on sageli ka formulatsioon "Eesti NSV Ministri-
te Ndukogu poolt antud m#iirus®™; palju parem ja selgem on
lihtsalt "Eesti NSV Ministrite NOukogu mEErus®.

Eriti ilmekeid "stiilip#irleid" annab "poolt“~t3bi koos
"teostama"~-tdvega. Sel juhul Seldakse mitte "Kingsepp paren-
dab saapaid®, vaid hoopis “Spetatumalt® ja pikemalt: "Saabaste
parandamisf teostatakse kingsepa poolt". Vdib-olla see on
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otsitud niide? Mitte sugugi! Kes on lugenud majandusalast °
kirjandust, sellele on viga tuttavad laused nagu: "Summade
iimberjaotamist teostatakse ministeeriumi poolt", "Ehitusor-
ganisatsioonide pikaajalist krediteerimist teostatakse eri-
panga poolt®™ jne. Need laused on ilmselt stiililt vigased.

Kérvaldanud neist "poolt"-t3ve pahed, saame: "Summade
timberjaotamist teostab ministeerium" ja "Ehitusorganisatsi-
oonide pikaajalist krediteerimist teostabd eiipank'. Ilmselt
el rahulda aga veel needki tH#iesti. Palju eestikeelsem on
iitelda lihtsalt: "Ministeerium jaotab summad iimber..." ja
'Ehitusorgnninatsioonidele annab pikaajalisi krediite eri-
pank". L ;

Analoogilisi biirokraatlikus keeles vohavaid stiilitdbe-
sid v3iks esitada veel teisigi. Halvas keeles kirjutatud do-
kumentides ja ka ajakirjanduses kuritarvitatakse sageli veel
paljusid sdnu: “alal", "osas", "13ikes", "toimuma", "ulatu- -
ses® jne. Nagu juba Seldud, on need sdnad kdik keeles ise-
enesest vajalikud, ent neid kasutatakse liiga sageli ja tih-

- tipeale téiesti vhlralt. Seetdttu v3ib neid pidada stiilili-
gelt "kahtlasteks" asdnadeks. V3ib kindel olla, et neid sdnu
sisaldavatest lausetest on mdneski tekstis iga neljas-viies,
tihtipeale aga isegi iga teine-kolmas lause nii vdi teistsu-
gusel mé#ral stiililt vigane, kui mitte keeleliselt koguni
téiesti viHbr.

Stiilipaheks on ka sama sdna kasutamine viga érinevates
ning seejuures tdiesti piiritlemata té#hendustes. Niisuguseid
8dnu, nimetatud moe-~ ehk kéisnsdnadeks, on majandusalastes
kirjutistes tihtipeale 3ige ohtralt. Levinumaiks on neist
praegu kindlasti "organisatsioon" ("organiseerimine") ja
"kindlustama®.

Vorrelgem jérgmisi véljendeid: "t&65 organiseerimine"
(ka "t85 organisatsioon"), "pHeva organiseerimine", "juhti-
mise organiseerimine", "abi organiseerimine", "kaastd8 orga-
niseerimine" (n#it. ajalehele) "materjali organiseerimine",
"realiseerimise organiseerimine®, "turustamise organiseeri-
iine“, "krediidi orsaniseeriline' (ka "krediidi organisat-
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sioon"), "palga organiseerimine" (ka "palga organisatsioon"),
"t66 normaliseerimise organiseerimine", "inventuuri organi-
seerimine", "puuduste kdrvaldamise organiseerimine", "arves-
tuse organiseerimine”, "eelarve organisatsioon" ja "eelarve
organiseerimine", "tootmise organiseerimine®, "finantside
organisatsioon" ja "finantside organiseerimine", "maksude
organigeerimine” jne. Nagu muid sdnu poleksi olemas! Kui piiii~
da selgusele jduda, mida too "organisatsioon" vbi'"organisee-
rimine" igal iikelkjuhul t&hendab, siis selgub, et - peaaegu
kdike!

Peame kordama juba eespool viéljendatud m&tet - kdnealus-
tes sdnades endis pole midagi halba. Sénadeta "organisatsi-
oon" ja "organiseerimine"™ ei oskaks t#naplieva eesti keeles
kiill kuidagi 14bi saada. Ent iihtlas{ on ka kindel, et palju=-
des iilaltoodud viljendites on nende pruukimine kurjast. Miks
mitte {itelda "palgakorraldus" (pro "palga organisatsioon"),
nagu me {itleme "kohtukorraldus"? Kas el saaks 1l&bi lihtsalt
"juhtimisega", "puuduste kdrvaldamisega"™ jne. ilma tolle
liiga kdlava "organiseerimiseta"? Kas ei v8iks iitelda "kaas—
t88 hankimine" (pro "organiseerimine"), "materjali soetami-~
ne" v3i "muretsemine® (pro "organiseerimine"), "arvestuse
pidamine®. (pro "organiseerimine"), "inventuuri tegemine®
(pro "organiseerimine") jne. K&igi iilaltoodud n#idete kohta
pole vdimalik positiivseid sdnastusettepanekuid teha, sest
ka nende ridade kirjutaja ei tea p#ris t#pselt, mida nad tHé-
hendavad.

Kéisnsdnadena levima kippuvate sdnade kohta kehtib ree-
gel: kasutada neid ainult nende oiseses ja iildmdistetavas té-
henduses! On nende tarvitamine mdnes teiseski téhendusvarjun-
dis tbeﬁooleet véltimatu, siis tuleb nad enne defineerida,
seletades kas tekstis v3i joonealuses mérkuses iiksikasjali-
selt, missuguses mdttes autor seda vdi teist terminit kasu-
tab. (Ammendavalt defineerida tuleb ka k&ik autori enda loo-
dud terminid, mida pole kirjanduses varem esinenud.)
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§ 5. Nliteid m3nede stiililiselt ebsbnnestunud lausete

limbersdnastamise kohta.

Esitame allpool mdned n#ited keeleliselt ja stiililiselt
ebadnnestunud lausekonstruktsioonidest, mida v&ib kohata ma-
jandusalastes kirjutistes. K3ik n#itelaused on v8etuc ette-
vdtete majandusliku tegevuse analiilisi kursusetdddest, mida
esitasid TRU Majandusteaduskonna statsionaarsed ja mittestat—
sionaarsed i{ilidpilased 1960. aasta siigissemestril. T6&de kesk-
mine keeleline tase on muidugi parem kui jlrgnevatest néide-
test v8ib jéireldada, sest ndideteks on valitud just vigased
laused. Ometi on neis esinevad eksimused viga tiilipilised. Sa-
malaadseid vigu vdib kohata tihti mitte ainult {ilidpilaste
toddes, vaid ka ametkondlikes dokumentides ja halvasti tolgi~
tud Spikutes, kust nad pé#rinevadki.

Plilides analiilisitavatele lausetele anda keeleliselt ja
stiililiselt digemat kuju on kdikjal tuginetud eeskdtt ter-
vele keelevaistule. Grammatikadpikute re&glite refereerimi-
sest on pdhimdtteliselt loobutud. Ndnda v3ib kogu jérgnevat
paragrahvi vaadelda kui n#idet eespool toodud stiilireeglite,
eriti aga stiilieksperimendi nime all tuntud vdtte mdnevdrra
lihtsustatud kasutamise kohta.

~

1. néide.
s

Pghivahendid aasta jooksul on suurenenud 409 tuh. rbl.
ulatuses.

Selles lauses on hulk jémedaid vigu:

1) "P8hivahendid aasta jooksul on suurenenud...".

Lause sdnajérjestus pole eestikeelne. Eesti keeles pai-
gutatakse alusega algavas pealauses tegusdna mé#rusest ette-
poole. Seega siis: "PShivahendid on aasta jooksul suurenenud

..l. 3
2) "pPshivahendid ... on suurenenud e.."
Suurenesid mitte p8hivahendid, s. o. pdhivahenditena ka-

sutatavad esemed, vaid suurenes nende maksumus (loogikaviga,
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sisuline ebatdépsus).

3) "409 tuh. rbl. ..."

"Pyh. rbl." on pseudoliihend. Tegelikult ei tee ta v#l-
Jjendit liihemaks, vaid pikemaks. Kirjutis "409000" vdtab en-
da alla 6 téheruumi, "lilhendatud® kirjutis "409 tuh." aga 8
tiheruumi! Peale selle on ndnda kirjutatud arve raske lugeda.
Kirjutis "1435 tuh. rbl."” provotseerib lugemd "iike tuhat ne-
lisada kolmkiimmend viis tuhat rubla", kuigi seda tuleks lu-
geda "iiks miljon nelisada®™ jne. Seepéirast ei kasutata ladu-
sas kirjeldavas tekstis liihendit "tuh. rbl.". Lubatud on lii-
hend "tuh. rbl." ainult tabelites, kus sellega saab tdepoo-
lest palju ruumi kokku hoida.

Kirjutatagu "tuh. rbl." asemel k3ikjal julgesti kolm
nulli - et neid lugeda ei osata, seda pole kiill kartal

4) " ... suurenenud 409 tuh. rbl. ulatuses".

Eestl keeles suurenevad, vihenevad, kasvavad ja kahane-
vad igasugused néhtused ikka millegi vdrra, mitte millegi
ulatuses. Vrd. "Sekretdri palk suurenes 10 rubla vdrra®;
iitelda: sekretliri palk suurenes "10 rubla ulatuses" ei sobi
kuidagi. !

Tsiteeritud lause v3iks pérast parandamist n&ha vElja
ndnda: 3

"Pohivahendite maksumus on aasta jooksul suurenenud
409 000 rubla vdrra®.

Muidugi pole see ainus v3imalus selle mdtte sdnastami-
seks. Eesti keele paindlik lauseehitus lubab iitelda veel mi-~
tut teistki moodi:

"Aasta jooksul on pdhivahendite maksumus suurenenud
409 000 rubla vdrra",

"Pghivahendite maksumus suurenes aasta jooksul 409 000
rubla v3rra® v3i "Aasta jooksul suurenes pdhivahendite mak-
sumus 409 000 rubla vdrra® jne.

Véltides sdna "maksumus" v8iks Selda ka, et

w"Pghivahendeid soetati (resp. hangiti, muretseti, saadi)
Juurde 409 000 rubla eest".
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2. néide.
=S

1958, a. tootmisplaan kogutoodangu osas oli 36 100 t.
rbl., milline tH#ideti 38 149 t. rbl. s. 0. 105,7 %.

Vead:

1) " ... tootmisplaan kogutoodangu osas ..."

Tilipiline n#ice paljusdnalisusest ja ebalevast "ilimber
nurga" iitlemisest. Kui piiida asja sisusse tungida, siis sel~-
gub, et see nii pika nimega plaan pole midagi muud kui liht-
salt "kogutoodangu plaan".

2) " .. 36 100 t. Tble",." .., 38 149 t. rol."

Lihend "t." v3ib tdéhendada eesti keeles, kas "tdnav",
"tiitar® vdi "tund" (vt. 0S), igatahes mitte "tuhat", midas
siin on mdeldud. "Tuhat" v&iks lilhendada "tuh." Aga sedagi
lilhendit ei saa antud juhul kasutada (vt. ka 1. n#ide mérkus

3).

3) " ... tootmisplaan ..., milline t#ideti ..."

Me ei iitle "Ndu, milline tHideti veega", vaid "Nou, mis
tédideti veega". Vaadeldaval juhul on aga see konstruktsioon
iildse tarbetu. Lauses toodud mdtet saab sdnastada hoopis la-
dusamalt: 3

1958, aasta kogutoodangu plaan oli 36 100 000 rubla,
see tHideti 105,7 protsendiliselt (38 149 000 rbl.).

Toodud sdnastusversioonis on teine arv paigutatud téien-
dava méirkusena sulgudesse, mis kergendab pisut lause lugemist.
Muidugi v8iks sama sisu anéa edasi veel mitut muudki moodi.

3. ndide.
==y

Suurim yvéhenemine on toimunud tootmisvarude osas - 713

-tuh. rbl., millised olid aasta alguses iilenozmatiivsed 471
tuh. rbl. ulqtuaes, aasta 18puks aga alla normatiivi 170 tuh.

rbl. vdrra.

1) "Suurim viéhenemine on toimunud ..."

Vastandliku mdistesisuga sdnade nii tihe mdisteline
iihendamine annab lausele ebaleva alatooni, mdjub saamatult ja
maitsetultki. Vdrdle n&it.: "K&ige suurem viike viga on sel-
les, et ..."; "Vdikseim suurenemine ..." jt.
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2) " ... véhenemine ... on toimunud tootmisvarude
0888 eco"

Tiilipiline n#ide keerutavast paljusdnalisusest, iihtlasi
aga ka verbide ebadigest substantiviseerimisest ja sdnade
"osas" ning "toimuma" kuritarvitamisest: -

Kui n#iteks mdne perekonna kolmest lapsest kasvab aasta
jooksul k&ige rohkem Jiiri, siis el iitle kiill iikski pereema
v3i -isa, et "k3ige suurem kasvamine on sel aastal toimunud
Jiiri osas". Ta iitleb lihtsas ja puhtas eesti keeles: "Kdige
rohkem kasvas sel aastal Jiiri".

Nii tuleks ka kirjutada, et "k&ige rohkem kahanesid
tootmisvarud”.

3) " ... 713. tuh. rbl., millised olid aasta alguses
lilenormatiivsed 471 tuh. rbl. ulatuses ...

Siin on jdllegl tegemist ilmse paljusdnalisusega Ja sel-
lest tingitud segasusega. Lause sellest osast vdib jH#dda mul-
Jje, et teatud hulk mainitud "tuhandetest rubladest" on iile-
normatiiveed. Tegelikult on mdeldud muidugi, et varusid on
lile normatiivi, mis aga lausest ei selgu. Peale selle on sa-
mas lauses kasutatud kurjasti ka mé#rsdna "ulatuses" ja oma=
dussdna "lilenormatiivme". Kumbki neist ei sobi konteksti.

P&;ie normaalne oleks iitelda hoopis lihtsamalt: " ...
varusid oli aasta algul 471 000 rubla eest lle normatiivi®
v3i ka "... lilenormatiiveeid varusid oli 471 000 rubla eest"™
vl "... lilenormatiivsetesse varudesse oli aasta algul mahu-
tatud 471 000 rubla ..." jne. Viimased sdnastusversioonid
eeldavad kogu lause hoopis teistsugust iilesehitust.

Mitut laadi vigu on veel lause teisteski osades. Selles-
se kéitketud mdtte edasiandmiseks on muidugi palju mitmesugu-
seid véimalusi. Igal juhul tuleb aga muuta ka lause pdhikonst-
ruktsiooni. MBtte selguse huvides oleks otstarbekas jagada
selle sisu kahe eri lause vahel. Loomulikult pole see kohus-
tuslik. Uks v8imalus sama mdtte edasiandmiseks on sdnastada
lause jHrgmiselt:

] "K8ige rohkem kahanesid tootmisvarud - 614 000 rubla
vOrra; aasta algul oli neid 471 000 rbl. eest iile normatii-
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vi, sasta 13pul aga 170 000 rbl. eest vihem kui normatiivi-
ga ette ndhtud" (resp. ... 170 000 rbl. eest alla normatii-
vi).
Kui vdrrelda viimast lauset ndite aluseks oleva lausega

Jja lugeda iile, mitu sdna on kummaski, selgub, et mdlemad on
iihepikkused ~ esimeses on 28, teises 27 sdna. Kas ei peitu
siin teatud vastuolu, kui heidame neist esimesele ette palju-
sdnalisust ja teisele mitte? Et sellele kiisimusele vastata,
<tuleb t#psustada, mida mdtleme paljusdnalisuse all. Paljusd—
nalisus t#hendab mitte lihtsalt sdnade paljust, vaid tarbe-
tute sdnade ja eesti keelele v3draste sdnailhendite rohkust
lauses. Et selliseid karjuvalt tarbetuid sdnu ja sdnaiihendeid
teises lauses pole, siis pole selles ka stiili kahjustavat
paljusdnalisust. Seda on téhtis meenutada eriti neile, kes
kalduvad lauseid liiga lilhikesteks tegema.

4. nkide.

Kagutades tehase "Ilmarine" 1958. a. bilansi andmeid,

piilian kéesolevas t68s anda antud ettevdtte majanduslikule te-
gevusele hinnangu. ]

1) " ... anda antud ettevdtte ..."

Tarbetu on lause kdlavust kahjustav kordus.

2) "Kasutades ... bilansi andmeid ..."

Vaevalt kiill antud bilansi andmetel ettevdtte majandus—
liku tegevuse kohta mingit p#devat hinnangut saab formuleeri-
da. Kiill on see v3imalik ettevdtte aruande alusel, mida tege-
likult t66s ongi kasutatud. (Terminoloogiline viga: bilanss
ei ole "aruande" siinoniiiim, ta kuulub aruande koostisse.)

3) " ... piilian anda ... hinnangu."

Mina-vorm ei sobi {ildjuhul teaduslikku artiklisse (isik-
liku stiili mdju). Passiivi kasutamine jitab parema mulje ja
vdimaldab kujundada iihtlasi lauset paindlikumaks:

"Kéesolevas t6s on 1958. aasta aruande alusel piilitud
anda hinnang tehase "Ilmarine" majandusliku tegevuse kohta"
vai '

"P66s on piilitud anda hinnang tehase "Ilmarine" majandus-
liku tegevuse kohta 1958. aastal, kasutades selleks aastaaru—
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ande andmeid."

5. n#ide.
===

Milline on ettevdtte varaline seisund aruandegérioodi
alsgso Ja_l8pu seisuga?

1. Lauses tuleb positiivse n#htusena Eriipsutada alla
adna "varaline® kasutamist stambiks kujunenud v#ljendusvii-
sis "materiasalne" asemel, mis mdjub oma liigse sageduse t&t-
tu tiiitavalt. v

2. " ... Seidtund ... seisuga" annab halvakBlalise kor-
duse, sest mdlemad sdnad on rdhulises asendis. Mingit vaja-
dust selle “seisu® Jjtérele aga tegelikult pole ei siin ega
ole mujalgi. Lause ei kaota sisult midagi, kiill aga v3idab
stiililiselt, kui kiisida:

"Missugune oli ettevdtte varaline seisund aruandeperioo-
di algul ja 13pul?"

6. nkide.
1

Ettevdtte erifondid on suurenenud. See on tingitud sel-
lest, et ettevdtte kasum on .unrenenud ja vdimaldanud suure-

maid eraldamisi erifondidesse.

1) "See on tingitud sellest, ..."

Sisutiihi kordus. Tuleks iitelda otse vélja, mis on mil-
lest tingitud. :

2) *".,.. on suurenenud ... on suurenenud ... suuremaid..”

Halvekdlaline kordus, ehkki antud lausetes mitte just
eriti koormav.

3) "... vdimaldanud suuremaid eraldamisi erifondidesse."

Kui keegi hakkab saama suuremat palka ning v&ib seetdt-
tu iga kuu rohkem raha hoiukassasse panna, siis me ei iitle,
et suurem palk on "v3imaldanud suuremaid sissemaksmisi hoiu-
kassasse". See poleks eesti keel. Kuidagiviisi mdeldav oleks
veel Oelda, et "... vdimaldas suuremaid sissemakseid ..."
/Teeme ju vahet "maksmise® kul toimingu ja "makse" kui maks-
tava summa vahel, samuti nagu "eraldamise" kui toimingu ja
Yeraldise" kui eraldatava summa §ahel./ Ometi on aga viima-

negi itlemisviis liiga puins, et rahuldada arenenud keele-
tunnet.
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Ulaltoodud mdte vdiks kdlada nkéiteks nii:

"Ettevdtte erifondid on kasvanud. See on tingitud kasu-
mi suurenemisest, mis 'v@imaldas kanda erifondidesse rohkem
eraldisi.” 3

7. néide.
IR

Toodangu riitmilisust 1958. aastal iseloomustavad jérgmi-

sed andmed:

Siin on tegemist siivenematusest tingitud loogikaveaga.
Riitmiliselt v3ib kulgeda iliksnes mingi protsess. Eset v3i ese~
mete kogumit, mis oleks riitmiline, ei saa ette kujutada. Min-
" gisuguse toodangu (teatud esemete kogumi) ritmilisusest ei
saa clla seeplirast juttugi. Kiill peame aga tdhtsaks tootmise:
ritmilisust, toodangu viéljamise riitmilisust, toodangu léheta-
mise ritmilisust jne. 7

Oigem on iitelda:

"Toodangu viéljamise riitmilisust iseloomustavad 1958.
aastal jérgmised andmed:"

8. néide. :

Suurim kasv on toimunud reaskiilvajate tootmise osas.

Kdiki selles lauses esinevaid vigu on juba eespool ké-
sitletud. Sama mdte kdlaks heas stiilis vHljendatult palju
lihtsamini:

"Kdige rohkem on kasvanud reaskiilvajate toodang".

9. ndide.

Administratiivkulud riiklikus ettevBttes kuuluvad ette-
v3tte tsehhi- ja iildkulude koosseisu. ;

1) "Administratiivkulud riiklikus ettevdttes kuuluvad..."

Sdnajlirjestuses on mé#rus asetatud Seldise ette, mis po-
le dige. Jéittes "administratiivkulud" lause algusse peaks iit—
lema: - :

Administratiivkulud kuuluvad riiklikus ettevdttes...

Jjne." :
_ Soovitakse verbi asend jH#tta muutmata, tulevad paigutada
iimber alus ja m#é#rus. Sel juhul saaksime lause:
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"Riiklikus ettevdttes kuuluvad administratiivkuludes.
jne." (MHErusega algavas lauses on Beldis ees~- Ja alus taga=-
asendis) :

2) " ... ettevdttes kuuluvad ettevdtte ..."

Halvak®laline kordus. "Ettevdtte tsehhikulusid" niisamu-
ti "ettevdtte iildkulusid" nimetatakse tavaliselt "tehase iild=-
kuludeks" ja lihtsalt "tsehhikuludeks" (mujal ju tsehhe pole
kui ainult tehastes ja vabrikutes!). Et viimased viljendid
on esimeste t#issiinoniiiimid, ning seejuures neist levinumad,
v8iks sdna "ettevdte" kordumist véltida.

3) " ... kuuluvad ... kulude koosseisu"

Sama mdtet véljendatakse tavaliselt suuplirasemalt: "kuu-
luvad tsehhi- ... kuludesse", mdeldav oleks iitelda ka "kuulu-
vad tsehhi- ... kulude hulka", mis on heale rahvakeelele lé~-
hemal. S

Nii vdiks niite algul toodud lause esitada kujul:

"Administratiivkulud kuuluvad riiklikus ettevdttes tseh=
hi- ja tehase iildkuludesse" v3i "Halduskulud kuuluvad ..."
Jne.

(Selleski lauses on veel teatud tautofoonia sugemeid:

" ..e kulud kuuluvad ... kuludesse". Onneks ei torka see eri-
ti silma.)

’

10, n#ide.
E=—

Tootmisplaani thideti igakuuliselt ja nomenklatuurselt
kdigi néitajate osas.

1) " ... plaani t#ideti igakuuliselt +.."

"See on iiks levinumaid biirokraatlikke stampe. Mida tuleks
litelda inimese kohta; kes viidab, et ta sdidab trammiga "iga-
hommikuselt" ja k#ib puhkusel "iga-aastaselt"?

: On plris loomulik iitelda lihtsalt "plaani téideti iga
kuu",

2) " ,., plaani téideti nomenklatuurselt"

Siin on tegu kdigepealt adjektiivi kiitndelise vormi ("no-
menklatuurselt®) sobimatu tarvitamisega nagu eelmiseski punk-
tis. Teiseks on eksitud teadusliku terminoloogia vastu.
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"Nomenklatuurne plaan" kannab teaduslikus keeles nimetust
"gortimendiplaan®. (Seda viga ei saa pidada siiski eriti suu-~
reks, sest praktikas on "nomenklatuurne plaan" v3rdlemisi le-
vinud. Ometi viitab sellinegi viga kui mitte muule, siis vié-
hemalt lause autori vihesele lugemusele.)

Kolmandaks oleks palju 3igem sdnastada see oea lausest:
" ... sortimendiplaan t#ideti eee " v3L " ... tHideti sorti-
mendiplaani see"e

3) " ... plaani t#ideti nomenklatuurselt kdigi nkitaja-
te osas" v R
Jéllegi tiilipiline paljusdnalisuse juhtum. Antud juhul
sisaldub siin aga ka asjatundmatuse sugemeid. On teada, et
ettevdtte sortimendiplaan loetakse tiidetuks ainult siis, kui
koiki plaanis loetletud tooteid on valmistatud véhemalt ette-
néhtud hulgal. Kui see on nii, siis pole kohmakal véljeﬁdil
"kdigi nditajate osas" mingisugust téhenduslikku funktsioo-
ni. Laused "t#ideti sortimendiplaani" ja "tdideti sortimendi-
plaani k3digi néditajate osas" on téhenduselt identsed. Esime-
ne on aga kindlasti parem, sest ta el sisalda tarbetut sdna-
dega 2ongleerimist.

Analcogiliselt edasi arutledes jduame véga lihtsa lause=-
konstruktsioonini:

"Toodangu sortimendiplaani téideti iga kuu."

Esitatud n#ited el ammenda muidugi kaugeltki k3iki keele-
Ja stiilivigu, millest mdned kipuvad ametiasutuste biirokraat-
likus keelepruugis otse omamoodi "normiks" kujunema. Siiski
téhendaks nendegi teadlik ja jérjekindel véltimine juba vii-
kest edusammu majandusalase oskuskeele valdamises.
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1.

SOOVITATAYVY KIRJANDUS.

Teadusliku to68 metoodikat k 4§~
sitlevaid ildteoseid.

1.

2.

3.

5.

6.

7

8.

Kunze, He Wissenschaftliches Arbeiten, Eine
Einfiihrung, Akademie-Verlag, Berlin 1958.
Madisson 9 Jey Juhend eriseminaride lébiviimi-
seks, TRU,yetoodiline Ndukogu, Juhendeid 3ppe- ja kas-
vatustbd teostamiseks Tartu Riiklikus Ulikoolis, Tar-
tu 1958, 1lk. 32 - 39.

Riechert, J., Gut orden = schneller finden,
II Teil der Reihe "Ukonomie des Studierens", Vierte,
erweiterte Auflage, Bergakademie Freiburg, 1956.
Trogsch, F,, Lernen leichter gemacht, Eine
Einleitung zu planvoller Arbeit im HSrsaal und am
Schreibtisch, Leipzig 1961.

Bo6axui#t, K.I'., Oprammsanus TpyZa HayuHOTO pacoT-—
HHKa, ¥3Z. 3, Kues, 1949,

Kunpuuesa, UK., PuGnuorpadma B momom Ha-—
yuno#t paGoTH, MeTozuueckoe M CIpaBOYHOe NocoGue, lle-
HUETpaz, 1958.

Opuxozxzro, [IT., Kax caMocToATelsHO DaCOTATH
Haj ZAuccepranueli, BBeZeHue B METOAUKY OpTaHM3aluy Ha-—
yUHOTO TpyZa, HoBocuGupck, I1948.

OIxsarosa I.,Kax padorars Hazx auccepranueit,
uszg. 3, Mocksa, 1954.
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II.

Keelekisimusi ké8sitlev 3,1 d
¥ r-rauntlel .

9.

10.

11.

12,

13.

14,

15.

Kadu kidakeelsusele, "Sirp ja Vasar", 16.12.1960,
nr. 51 (887), lk. 3. (Ulevaade ajalehes "Izvestija"
toimunud arutelust kaasaegses vene keeles vohavatest
stiilimaitsetustest.)
Laugaste, G., Eksamikirjanditest, TRU ees-
ti keele kateeder, Tartu 1961 (paljundatud rotaprin-
dil).
Mereste, U,, Vene liitadjektiivide t3lkimi-
sest, "Keel ja Kirjandus" 1960, nr. 4, lk. 222, (Ar-
tiklis k#ésitletakse peamiselt majandusalaste termini-
te t3lkimist vene keelest eesti keelde.)
Meriste, H., Mdte tihedamaks, sdna selge-
maks, "Sirp ja Vasar", 6.01.1961., nr. 1 (890), lk.3.
(Késitleb eesti ajalehokeéies esinevat sdnaohtrust,
mitmesuguseid ebasoovitavaid keelendeid, keelestampe
Jne.) :
Mis rikub ja mis rikastab meie Eeeit, "Edasi" Loomin~—
guliste Kohtumiste Klubi, "Edasi", 26.04,1961., nr.
84 (3553), lk. 2.
R#&t sep, H., Kitsaskolti iilikooli astujate
mdtlemises je keeles, Téhelepanekuid t#&navuste eksa-
mikirjandite kohta "Keel ja Kirjandus" 1960, nr. 11,
lk. 672.
Ves ki, Johannes Voldemar, Keelelisi t3id, Ees-
ti NSV Teaduste Akadeemia Emakeele Seltsi Toimetised
nr. 1, Tallinn 1958,

Kaasaegse majandusteadusliku oskuskeele seisu=

kohalt pakuvad selles kogumikus erilist huvi jérgmie °

sed artiklid: s
50. Mérkmeid eesti ajalehtede keele kohta (1955)
1k, 212; v
51. Ortograafilisi ja morfoloogilisi ebakohti
eesti kirjakeeles (1956), lk. 224;
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III.

T e
16.

17.

18.

52, Ebakohti eesti kirjakeele sdnavaras (1956
lk. 234;

57. Eestikeelse terminoloogia viéljatdttamise
alustest (1952), lk. 266..

atmeteoseid.

Poliitika ja majanduse oskussdnastik, Koostanud

EeNurm, E«Raiet ja M.Kindlanm,

Eesti NSV Teaduste Akadeemia Keele ja Kirjanduse
Instituut, Tallinn 1955.
Vt. ka "Poliitika ja majanduse oskussdnastiku" il-
mumisel ajakirjanduses avaldatud kriitilisi vastu-
kajasid: : ;
Veeseki, Johs V., "Poliitika ja majanduse
. oskussdnastiku" saamisloost,, "Sirp ja Vasar",
1.02,1957, nr. 5 (684); 1lk. 5.
Mereste, Uy, Oskuskeele probleeme,
M3tteid "Poliitika ja majanduse oskussdnasti-
ku" puhul, "Sirp ja Vasar", 1.02.1957, nr. 5
(684);71%.7 5y 'Jar 7%
Mereste, U., Kombineeritud mddtiihi-
kute nimetused liitnimisdnadena, "Keel ja Kir-
jandus" 1958, nr. 6, lk. 352 -~ 355.
Vd0radnade leksikon, Koostanud R« K1l e i s,
Je L TIVvety "B VE U rT ° Tallinn 1961,
Oigekeelsuse s®naraamat, Toimetanud E. Nurm ,
Be R 8L Wk g He Rl Q1 8@ W, Eesti NSV
Teaduste Akadeemia Keele ja Kirjanduse Instituut,
Tallinn 1960.
Vt. ka "Oigekeelsuse sdnaraamatu" kohta avaldatud
kriitilisi seisukohavdtte ajakirjas "Keel ja Kir-
jandus". (Artiklid sarjas "Mida arvate "Oigekeel-
suse gonaraamatus®?¢ ilmusid "Keele ja Kirjanduse"
1961. a, numbrites 1 - 9.)
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JUHENDEID ULIGPILASTELE VIITE- JA
TSITEERIMISTEHNIKA KOHTA.'

Koostanud grupp 8ppejdude
profe He Kadari Jjuhtimisel.

1. ULDISI JUHENDEID.

11. Viitamise vajadusest.

===s==z=csc=zzzsaz==x

Teaduslike uurimuste kirjanduslikul vormistamisel on
ndudeks, et autor tépselt eristaks originaalse mitteoriginaal -
sest ning néitaks need allikad, mida ta t66 teostamisel on ka-
sutanud. Selleks tuleb t86s esitatavad mitteoriginaalsed véi-
ted, argumendid ja andmed siduda viidetega neile kirjandusli-
kele ja muudele allikatele, milles nad varem juba esinevad.
Viidetega el seota neid ttds esitatavaid seisukohti ja jérel-
dusi, mis antud teadusalal on iGldtunnustatud. Samuti ei seota
viidetega ka ilildtuntud andmeid ja fakte.

Eeltoodud ndude t#itmine h&lbustab t&6 kasutamist ning
pdhjalikumat tutvumist selles késitletavate kiisimustega, tds-

3 Juhend on varem avaldatud kogumikus "Metoodilisi ju-
hendeid 8ppe~ ja kasvatustsd teostamiseks Tartu Riiklikus Uli-
koolis" (Tartu 1958, lk. 50 - 74). Esmakordselt ilmus sama
juhend veidi liihemal kujul "Ulidpilase meelespeas" (Tartu
1956, lk. 20 = 33). Kdesolevas viljaandes on juhend prof.

H. Kadari ndusolekul varustatud vahepealkirjadega, et h3lbus-—
tada selles sisalduvate népundiidete leidmist. Muudatusi ju-
hendi tekstis pole tehtud.
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tab selgemini esile t88 autori seisukohad ning kasvatab suu=
remale vastutustundlikkusele ning ndudlikkusele teiste ja oma
seisukohtade eristamisel ja esitamisel.

Viitamist v3idekse kasutada ka selleks, et suunata t83
lugejat vdrdlema t88s esitatud seisukohti ja andmeid analoo-
giliste seisukohtade ja andmetega teistes allikates.

Viitamise iiks pdhilisi ndudeid on, et viidata tuleb teo-
sele, resp. arhiiv- v3i muudele materjalidele, mida koostata=
va t86 autor ise tegelikult on kasutanud.

Viide peab vdimaldama raskusteta leida allikat ning neid
osi ja kohti temas, mida koostatavas t68s esitatakse. Seepd~
rast peab viide olema tipne ja selge.

12, Tsitasat ja refereering.

T86s esitatavad mitteoriginaalsed viited, argumendid ja
andmed tuuakse kas refereeringuna v3i - harvemini -~ tsitaa-
dina,

12,1, Teitaadi mdiste.

Tsitaat on sdna-sdnaline véljavste kasutatavast kirjan-
duslikust teosest v3di allikmaterjalist. Sellise v#ljavdtte
algusf Ja 18ppu tuleb tingimata téhietada jutumsirkidega. Tsi=-
taat peab tHpselt sHilitama ja edasi andma teose autori mdt-
te. Ta ei tohi endast kujutada autori mdtet muutvat viljaldi-
get kontekstist. Teiteeritavast tekstiosast vdidakse kiill see,
mis antud teoses on ebaoluline, vélja jitta, kuid ainult siis,
kui tsitaadiga esitatav mdte seelébi vihimalgi mé&ral ei
moondu vdi veel tHpsemalt ja selgemini esile tuuakse.

12.2, Tsitaadl iihendamine autoritekstiga.

Eelnevast tuleneb rida ndudeid tsitaatide esitamise vor-
mi kohta, milledest siinkohal mérgime praktiliselt t#htsamaid.

Kui teitaat algab lause algusegea, siis tuledb ta eeitgda
nii, et s#ilike suur algustéht. Naiteks:

Fr. Engels kirjutab: "Tahtevabadus ei t#henda seega mi-
dagi muud kui v3dimet asjatundlikult otsuseid teha."
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Seevastu tsitaati, mis algab lause keskelt, tuleb alus-
tada véikese tihega. Néiteks: ;

Vaadeldes vabadust ajaloolise arenemise paratamatu pro-
duktina, iitleb Fr. Engels, et "iga edusamm kultuuri alal oli
samm vabaduse poole", :

Viljajétmist teiteeritava lause (resp. lauseosa) kes-
kelt v8i 18pust tuleb mérkida kolme punktiga. Néiteid:

"Pahtevabadus," iitleb Fr. Engels, "ei t#henda ... mida-
gl muud kui v3imet asjatundlikult otsuseid teha."

Nagu n#itab F. Engels, "seisab vabadus looduse parata—
matuste (Naturnotwendigkeiten) tunnetamisele rajatud valit-
semises meie endi ja véilislooduse {ile ..."

Tsitaadis tuleb edasi anda - niivdrd kui see késitsi
v8i masinakirjas on vdimalik -~ ka esitatavas tekstiosas lei-
duvad sdrendused ja k8rvalekaldumised teksti kirjéliigist
(n#iteks antiikva-kirjas esinevad kursiivid) ning kirjatuge-
vusest. Khslkirjas mérgitakse sdrendust katkendliku joonega
sdrendatava sdna all, kursiivi - lainelise joonega, nn. rasv-
kirja - kahe joonega, poolrasvkirja - ilhe joonega. Kui koos-
tatava t00 autor teeb tsitaadis omapoolseid sdrendusi, siis
tuleb tal lisada vastav mérkus koos oma initsiaalidega: "mi-
nu sdrendus - N, N." Selline mérkus lisatakse kas vahetult
tsitaadile (seejuures nagu kdik autoripoolsed méirkused tsi-
teerimisel ja viitamisel - nurksulgudesse) vdi joonealuse
méirkusena (ilme sulgudeta).

Lubamatu on tsitsatidega liialdamine. Vajadus kasutada
tsitaate esineb igeseisvas uurimistdds harva: siis, kul vHd-
riti mdistmiste ja kaheldavuste viiltimiseks on tarvis vdima-
likult t#pselt edasi anda mdnd eriti olulist, méérava t#hen—
dusega mdtet. Usna harva erandina on tsiteerimine lubatav ka
stiililistel kaalutlustel: kui esitatav mdte on kasutatavas
teoses viljendatud selguse; Skonoomsuse v3di ka piltlikkuse
poolest eriti Ommestunud sdnastuses. 3

12.3. Refereeringu mdiste.

Refereerimine on teise teose (allika)sisu konspekteeriv
v3i kommenteeriv edasiandmine. Tuleb toonitada, et mitteori-
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ginaalsete véidete, jHrelduste jne. eristamine koostatava

t66 autori omadest ja seetdttu ka vastavatele ‘allikatele viil-
tamine on ndutav mitte ainult tsiteerimise, vaid ka referee-
rimise korral. Refereerimist ei tule Hra vahetada kasutatava
teose teksti mehaanilise v31i koguni s3nasdnalise, tsitaadist
ainult jutuméirkide puudumisega erineva iimber kir j u-
tamisega, mis teaduslikus t66s on lubamatu. Nii
konspekteerimisel kui ka kommenteerimisel tuleb refereeritav
sisu edasi anda moonutamatult ja selgesti, seejuures digesti
eristades antud k#Esitluse seisukohalt oluline mitteolulisest,
vajalik mittevajalikust. See eeldab refereeritava teose sisu
omandamist, s. o. t#ielikku ja t#pset mdistmist, milleks on
tarvilik teose td#helepanelik, tema sisu analiilisiv lugemine
(teesi argumentidest, esldust jéreldustest ning neist fakti-
lise ja illustreeriva .materjali eristamine koos sisu loogili-
se analiiiisiga).

12.4. Tsitaadi keel. Liihendid.

.

Marksismi-leninisni klaseseiku-
t e teoste tseitaate koostatava t686 keelde oma=-
poolselt ei tdlgita, vaid kasutatakse NLKP KK ark-
sismi-leniniemi Instituudi vasta-
vakeelseid ja seejuures kdige uuemaid véljaandeid. TSlke eba-
tépsuste ja kiisitavuste korral tuleb konsulteerida dppejduga.

Refereerimisel J& tTsitéeerimi=
s el tuleb eelistada alguprandeid (originaale) tdlkeile
Ja triikis avaldatud refereeringuile. Phimdtteks olgu: t3lget
v81 refereeringut kasutatakse ainult siis, kul originaal ei
ole kéittesaadav. THpsuse huvides on soovitav tsitaadid tuda
kasutatud teose (allikmaterjali) keeles, lisades tarbe korral
(nkiteks vddrkeelsete tsitaatide puhul) juurde t8lke joone
all. Tehniliste raskuste korral v3idakse talitada ka vastu-
pidiselt: tuua joone all tsitaat kasutatud teose keeles, teks~
tis aga tesitaadi tdlge. Uhelgi juhul ei tohi piirduda iiksnes
teitaadi ebatéipse vdi ebaselge t&lkega. Tsitaadi selline 31~
ge eitab teitaati, on vastuolus tsitaadi m3tte ja lilesandega.
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Seepéirast: kui tsitaadi t#pne t3lkimine teeb raskusi ja tema
esitamine kasutatud teose keeles pole tehnilistel pdhjustel
vdimalik, siis on Jigem tsitaadi halva tdlke asemel kasutada
tema sisu korrektset refereerimist.

Autori nimi tuleb niih#ésti tekstis kui ka joone all tuua
sdrendatult, kuid ainult siis, kui see esitatakse koos auto-
ri t66 tiitliga voi toole viitamisega.

Tekstis esitatavate teoste ja muude allikmaterjalide
pealkirjad, kui need pole suurtihtedest moodustatud sdnalii-
hendid, tuleb asetada jutuméirkidesse v&i tuua nad eri kirja-
liigis (n#it. kursiivis).

Viitamisel kasutatavaist lilhendist ka nende moodusta-
misest kdneldakse alamal, peamiselt joonealuse viite esimese
tiiiibi kirjeldamisel. Siinkohal toome rea eesti keeles {ildi=-
selt tarvitatavaid lilhendeid, mida kasutatakse ka viitamisel:
Jde (= ja jergmine, ja jhrgmised) jm. (= ja mujal), jt. (= ja
teised), Jjpt. (= ja paljud teised), kd. (= kdide), lk. (= le-
hekiilg), nr. (= number), p. (= punkt), ptk. (= peatiikk), tr.
(= triikk), vg. (= veerg), vrd. (= vérdle), vt. (= vaata).

Kui viidatav teos erineb koostatavast t&ost keele poo-
lest, siis viites tarvitatavad sdnad v3i nende liihendid, mis
ei ole viidatava teose tiitellehe elementideks (n#it. lk.,
Jdes Jptes jm., vrd.) tuuakse koostatava t56 keeles. Eesti-
keelsetes toddes on pruugiks miéirkide niisugusel juhul viites
ka ktidet ja vihikut eesti keeles (n#id. III ktide, III kd.,
I. vihik). Kuid see ei ole soovitav nii seeptrast, et "kdide"
(tome, tomo, volume, Band, Hilfte jne.) ja "vihik" (fascicu-
le, fascicolo, part, Heft, Lieferung jne.) on tiitellehe ele-
mendiks, kui ka seepdirasty et vddrkeeltes mirgitakse ktidet
ja vihikut mitmeti (n#it. saksa keeles kbidet mitte\ ainult
sdnaga Band, vaid ka sdnadega Buch, H&lfte, Teil, kusjuures
viimaseid neist tarvitatakse ka iihe ja sama kbite alaosade
téhistamieeks), mistdttu t3lge vdib osutuda ebatdipseks.
® Viites méirgitavad bibliograafilised andmed leiduvad tii-
tellehel (resp. tiitellehtedel). Kuid tulel silmas pidada,
et sellest reeglist on ka erandeid. Niiteks v&ib ilmumisaas-
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ta tiitellehel puududa, leiduda aga kaanel jmt.

13¢ Viitamise viisid.

Uldiselt on kasutatavad kaks v iitamisvidisi:
Joonealune viide ja viitamine t66 13ppu paigutatud kasutatud
kirjanduse nimestikule.

Neist on esimene kasutatav p e amis el t humani-
taarteaduslikes, teine peamiselt loodusteadusli-
kes t66des.1

Kui t58 koostatakse avaldamiseks perioodilises véljaan-
des, tuleb juhinduda v#ljaande toimetuse poolt seatavaist ndu=-
deist viitamise kohta. Selleks on soovitav tutvuda vastavas
viljaandes kasutatava viitamisviisiga. Paljude viljaannete
toimetused avaldavad sellekohased nduded triikitult toimetuse
teadaandena perioodikas endas.

1 On seisukoha pooldajaid, et kdigis teaduslikes tdddes
tuleks rakendada vaid iiht teatavat viitamisviisi. Sellise
thtluse vastu ei saaks iseendast midagi olla. Ent t&sised ras-—
kused algavad siis, kui soovida ' vastust kiisimuse-
le, miesugust viivitemisviisi tunnistada ainukasutatavaks.
Selles ei jduta kokkuleppele. Ja see on ka mdistetav. Erineva-
te viitamisviiside kujunemist pole tinginud ainult juhuslik-
kus, kaasaarvatud ka erinevused autorite maitses. Missugune
viitamisviis on kdige vastuvdetavam, seda mé#rab ennekdike ik-
kagi koostatava t68 iseloom koos osundatava materjali iseloo-
mu ja hulgaga, siis aga ka autori t6¢ ililesehitusse ja stiilis-
8e puutuvad kaalutlused. Neil asjaoludel on fdigem jétta auto=-
ritele ja erialaste viljaannete toimetustele vdimalus viite-
tehniliste viiside ja v3tete valikuks, sellega iihtlasi veel
enamakski -~ nende viiside ja vdtete edasiarendamiseks. Ka sel=-
leks esineb mitmesugustel pdhjustel aeg-ajalt vajadus.

Nagu Opetavad kogemused, on tarvis mérkida veel jHérgmist:
viitetehnilisi ndudeid ei tule #ra vahetada bibliograafiliste
t60de (bibliograafilised kirjeldused, nimestikud, viljaanded)
suhtes seatavate nduetega. Oige on, et viitetehnika aluseks
on sel v3i teisel mii#ral bibliograafia. Ja teataval mééral
vdivad iihed-ja teised nduded kattuda ja kattuvadki. Ent eri-
nevusi on juba iihtede ja teiste nduete ililesannetes ja hoopis-
ki erinevad on nende rakendamise tingimused. Sellest siis ka
erinevused nduete eneste vahel.
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Marksismi-leninismi klassiku-
te t66dele viitamisel kasutatakse ainult joonealuse viite
kaht esimest alamal kirjeldatud tiilipi.

Juba k#esolevate juhendite mahust ilmneb, et nad ei an~-
na kaugeltki ammendavat, kdiki iiksikasju ja vdimalusi hdlma-
vat késitlust viitetehnikast. Nad sisaldavad vaid kdige hé-
davajalikumaf seminari-, kursuse~ ja diplomit®tde koostami-
seks ning kirjanduses kasutatavates viitamisviisides orien-
teerimiseks.

2. JOONEALUNE VIIDE.

Joonealuse viite spetsiifika seisneb selles, et tekstis
miirgitud arv juhatab sama lehekiilje joone all asuva ja sama
arvuga téhistatud viite juurde. Teinekord kasutatakse joone~
aluste viidete paigutamist teksti jérele t88 13ppu selle eri
osana. See moodus pakub kiill mdningaid tehnilisi hdlbustusi,
n#it. masinal lmberkirjutamisel, kuid raskendab t&8 kasuta-
mist, mistdttu see pole eriti soovitav. Kui tsitaadile jérg-—
neb vahetult kirjavahemiirk, siis asetatakse viitenumber kas
kirjamérgi jérele vdi selle ette, tsitaadi jutuméirkide jére-
le. Nditeks: "kirjavahemdérgi jarele",1 vl "tsiteadi jutumér-
kide Jﬁrele". Missugune neist viisidest ka valitakse,; vali~
tut tuleb rakendada k&rvalekaldumatult kogu t86 ulatuses. Re-
fereeringute puhul miéirgitakse viitenumber kas refereeriva
tekstiosa (lause v8i lauseosa) 13ppu v3i autori nime jérele.
Viiteid vdidakse nummerdada kas kogu t66d léEbiva pideva nu-
meratsiooniga, mis on paratamatu /geiis, kui viited paigutatak-
se t66 1ldppu, vdi ka nii, et igal lehekiiljel, kus viited esi-
nevad, on oma viidete numeratsioon.

Joonealuse viite tiilipe on mitmeid. Vaatleme neist alamal
kolme peamist. ;

21. Joonealuse viite esimene tiiiip.

RS EEESEEESIESEESSESEEIEEEER
Esimese tiilibi spetsiifika seisneb selles, et esma -
kordsel viitamisel mingile teosele tuuakse joonealu~-
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ses viites teose kohta k3ik ndutavad bibliograafilised andmed
JErgmiselt: teose autori nimi, koma, teose pealkiri, koma, il=-
mimise koht, ilmumise aaate,'koma, lehekiilg ja vajaduse kor-
ral - lehekiiljest komaga eraldatult - ka veerg.

21.1. Autori nimi.

Teose autori nimi méirgitakse joonealuses
viites téipselt nii, nagu see esineb teose tiitellehel. Ei ole
lubatud tiitellehel toodud initsiaale #ra jétta vdi neid asen-
dada v#ljakirjutatud nimedega v3i viimaste lithenditega v3i
perekonnanime ette triikitud initsiaale paigutada perekonna-
nime jHrele. Kiill tuleb #ra jlitta aut or i t ii t -
11id. Mdistagi ei ole lubatud ka autori-perekonnanime lii-
hendamine v3i mistahes muutmine. Kui teose tiitellehel on
trikitud autori eesnimi v&i -nimed, néiteks Fr i e d =
r 38 n “Re 4% nhold Kreutzwald, siis esma-
kordsel viitamisel sellele teosele ei ole lubatud neid liihen-
dada v3i asendada initsiaalidega v&i neid #ra jHitta. Kiill
asendatagu nad jérgnevatel viitamistel initsiaalidega. Muta-
tis mutandie kehtib Seldu ka siis, kui autori eesnimi (-ni-
med) on tiitellehel toodud liihendatult.

Kui teosel on kaks autorit, siis méirgitakse joonealuses
viites mdlema nimed. Kui autoreid on rohkem, siis kind-
lagti mirgitakse vaid esimesena triikitud autori nimi,
lisades sellele lithendi "jt.".

Eriti kirjavahem#irkide tarvitamisel viites esineb palju
mitmekesidust. Néiteks eraldatakse autori nimi teose pealkir-
jast ka kooloni, mdttekriipsu vodi punktiga. Viimast moodust
el saa viitamisel mitmel. pShjusel pidada vastuvdetavaks. Nii
on ta sobimatu joonealuses viites, mis algab mingi seletava
sdnalilhendi v3i sdnaga, nagu néit. " vrd.". Ei vdrrelda ju
tekatis esitatud teesi, argumenti jne. viidatava teose auto-
ri nimega. Kiill on aga punkt kasutatav t66 13ppu paigutata-
vas bibliograafilises nimestikus. Peale selle: joonealuse
viite puhul on soovitav olla Skonoomne, varuda vdimalikult
suur kirjavahem#érkide reserv.Oleks véga vajalik, et eesti
keele digekirjutust késitlevates tSbdes vaadeldaks ka kirja—
vahemérkide kisimust viitamisel.
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Kui autori nimi tuvastatakse mitte tiitellehe jérgi,
vaid néiteks autori eessdna all triikitud nimena, siis tuleb
esmakordsel viitamisel anda sellekohane seletus nurksulgudes
tédiendusena viitele.

21,2, Toimetaja nimi.

Toimetaja nime mérkimise suhtes kehtivad jérgmised hbu—
ded.

Kui osundatav teos on avaldatud teoste ko~
gumikus , siis esmakordsel viitamisel mérgitakse joo-
nealuses viites teose autori nimi, koma, teose (artikli)
pealkiri, koma, kogumiku nimetus (Jutum#irkidesse asetatult),
koma, kogumiku toimetaja (resp. vastutava toimetaja, iildtoi-
metaja) nimi, koma, ilmumise koht ja ilmumise aasta, koma,
lehekiiljed (koma, veerg). Néiteks:

E.KE.Bof#timBuxao, K Bonpoey o npezMeTe JOTHKHA, "Bo-
ApocH Joruku", ors. pex. [I. B. Tasamen,. Mocksa, 1955, 1k.3 jj-

Toimetaja nimi mérgitakse alati jérgnevalt pealkirjale.

Tehnilise toimetaja nime viitee ei mérgita.

Kui iihe vdi kahe autori teosel; mis on ilmunud nende elu-
ajal, on toimetaja, siis tuleb viites m#érkida ainult autori,
resp. autorite nimed. Seevastu esmakordsel viitamisel post-
uumsetele viljaannetele tuleb viites mHrkida mitte ainult au-
tori, vaid ka toimetaja nimi., N#iteks:

I. Pavlov, Valitud teosed, toim. H. Kodtojants,
Tallinn 1955, 1k. 192.

; Toimetaja nimi tuleb miérkida ka teoste pubul, milledel
ei ole autori v8i autorite nime. 5

Autorite kollektiivi poolt koostatud teoste puhul, mil-
ledel on toimetaja,’on 8ige tuua viites toimetaja ja ainult
toimetaja nimi siis, kui ta on iihtlasi kaasautoriks. Vastupi-
disel korral tuleb toimetaja nimi #ra jétta ja méirkida vaid
esimesena triikitud autori nimi, lisades sellele lithendi "jt.".

- Kul toimetajaid on kaks, siis tuleb viites miérkida mdle-
ma nimed. On neid rohkem ja iikski neist ei ole mérgitud vas-—
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tutava vdi iildtoimetajana, siis tuuakse viites ainult esime~
sena triikitud toimetaja nimi, lisades sellele liihendi "jt.".

21,3. Teose gealkir]a mérkimine viites.

Esmakordsel viitamisel tuleb viidatava teose pealkiri
Joonesluees viites mérkida tHielikul kujul. NH#iteks:

F.Thomas Campanella, Civitas Solis
poetica Idea Respublicae Philosophicae, Ultraiecti 1643.

Teose pealkirja v3idakse esmakordsel viitamisel liihen—
dada, #ra jHttes (kui need esinevad) pealkirja algosa arendu-
se (kaasa arvatud ka pealkirja slternatiiv) ja téiendpealkir-
Ja: :

1) kui viidatakse iildtuntud teostele. Néiteks K. M a rx,
Kapital, I kd., Tallinn 1953. (THielik pealkiri: Kapital. Po-
liitilise Bkonoomia kriitika.);

2) kui tsielik pealkiri kas liigselt pika arenduse (resp.
alternatiivi) voi téiendpealkirja t8ttu on ebatavaliselt pikk.
Niiteks M. Mar a t teosele Plan de Législation criminelle,
Paris 1790, viitamisel jHetakse Hra ca 360 t&heruumi h&lmav
téiendpealkiri.

Igal juhul tuleb aga esmakordsel viitamisel #ra mérkida
(jérgnevalt pealkirjale) rellised teost iseloomustavad lisan-
did, nagu "Referaat", "Filoloogiateaduste kandidaadikraadi
dissertatsiooni autoreferddt", "Aruanne" jmt., ka teoste ko=
gumniku nimetuse (néiteke "TRU Toimetised") selline tdéiend,
nagu: Ajaloo-Keeleteaduskonna ja (igusteaduskonna iilidpilas—
te teaduslikke tdid. Kui t68s kasutatavad iihe ja sama dist-
sipliini 8pikud on mé#ratud eriastmelistele Jppeasutustele ja
8piku tiitellehel v&i teisal leidub vastav mérge, siis on soo~
vitav seda #ra méirkida ke esmakordsel viitamisel (Jarsnevalt
pealkirjale).

T661le lisatavas kasutatud kirjanduse nimestikus on soo-
vitav tuua tecste pikemadki pealkirjad vdimalikult téielikult,
samuti ka nende lilhemad alapealkirjad. Néiteks:

Ridikoja, H.y, Eesti NSV kalad, Abiraamat kalade
niifiramiseks ja tundmadppimiseks, Tallinn-Tartu 1950.
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Viidatava teose pealkiri tuleb anda tegelikult kasuta-
' tud v#ljaande keeles: kui selleks on originaal, siis tuleb

pealkiri (ja ka ilmumise koht) anda originaali keeles, kui
selleks on tdlge, siis tdlke keeles (tuues sel juhul v&ima-
luse korral pealkirja ja ilmumiskoha ka originaalis).

Kui viidatav teos on ilmunud mitmes k &6 1 t e s, siis
mérgitakse nii esmakordsel kui ka jHrgnevatel viitamistel
joone all kSite number, vélja arvatud juhud, kus kasutatakse
lilhendeid "viidatud teos" ja "sealsamas". N&iteks:

K. Mar x, Kapital, I kd., Tallinn 1953, lk. 159
(jérgnevatel viitamistel, peale juhtude, kus kasutatakse lii-
hendeid "“viidatud teos" ja ‘sealsamas":

K. Mar x, , Kapital, I kd., 1lk. 60).

Kui viidatav teos on ilmunud mi tmes v &1l ] a-
andes (trilkis), siis tuleb esmakordsel viitamisel méir—
kida joonealusesse viitesse ka viljaande number (mitte aga
mdnikord véljesande mumbrile lisandatud sdnad "téiendatud ja
parandatud®). Jirgrevatel viitamistel jietakse mérkus vilja-
ande kohta #ra, vilja arvatud juhud, kus {hest ja samast teo—
sest kasutatakse mitut v#ljaannet. N&ide:

Esmakordne viide: V. J. Anohhin, Autode ehi-
tus, 2. tr., Tallion 1953, lk. 9. Selle viite tavaliseks li-
hendiks jHrgnevatel viitamistel on: V. Anoh h in , Auto-
de ehifus, lk. 92. Ent kul koostatavas t&ts kasutatakse ka
VoeJde Anechhini eamanimelise t66 esimest trikki, siis
tuleb jéirgmistel viitamistel (peale juhtude, kus kasutatakse
lilhendit "“sealsamas") liihendada jlrgmiselt: V. J. An o h -
hin, 2.tre, ke 9(v84f V. Jd. Anohhin, Autode
ehitus, 2. tr. lk. 9).

Marksismi-leninismi klassi-
kute "Peostes™ vdi valitud teoste kogumikes avaldatud
té8dele viitamised jietakse teinekord viites t88 pealkiri
miirkimata ka siis, kui seda ei ole tehtud ka tekstis. Eriti
dlidpilaste tb8dee ei tohi sellist viitamise lihtsustamist

~lubada. Seepérast: kul markeiemi-leminismi klassikute td&
pealkirja ei ole toodud koostatava t88 tekstis, siis tuleb
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see tuua joonealuses viites vastavalt eespool esitatud ildis~
tele nduetele. NHiteks: =

Ve I. Lenin, Materialism ja empiriokrititsism,
Teosed, 14. kd., Tallinn 1952, 1lk. 169 ~ 174.

Tuleb silmas pidada, et V. I. Lenini "Teoseid" viidatak-
se {ildreeglina viimase, s. 0, 4. viljaande jHrgi, mille kbi-
dete arvu mérgitakse erinevalt vanematest viljeannetest araa-
bia, mitte aga rooma numbritega. Ueldu kehtib ka K. Marxi ja
F. Engelsi "Teoste" viimase v#dljaande kohta.

21.4. Ilmumise koht ja aeg.

Viidatava teose ilmumise koht ja
8 e g  mirgitakse joonealusesse viitesse teose sellekohaste
andmete jHrgi. Raamatute ja kindlasti ka perioodiliste vélja~
annete ilmumise aeg niéidatekse ainult sastaarvuga. Kui teoses
peaks puuduma L3 nnnidin.e koht, resp. aeg, siis tulebd
seda joonealuses viites nurksulgudes #ra méirkida, milleks ta-~
vatsetakse kasutada jirgmisi liihendeid: i. k. (= ilma kohata),
ladina keeles s. 1. (= sine loco), i. a. (= ilma aastata), la-
dina keeles s. a. (= sine anno), i. k. j. a. (= ilma kohata
ja aastata), ladina keeles s. l. €. a. (= sine loco et anno).

Ilmumisaastat ei tohi #ra vahetada autori (resp. toime-
taja vdi tdlkija eessdna all leiduva aastaarvuga, samuti trik-
kimise, tsenseerimise (néit. ennerevolutsiooniaegsetes trii-
kistes) ja viélismaistes teostes leiduva autoridiguse (copy-
right) registreerimise aastaga. Need aastaarvud ei tarvitse
ithtuda teose ilmumisaastaga. Viimase puudumise korral viida-
' tavas teoses’ v 881 dakse neid aastaarve mérkida vii-
tes nurksulgudes jirgnevalt liilhendile i. a. (s. a.), lisades
tingimata juurde mérgitava aastaarvu iseloomustuse. Néiteks
i. a., teens. 1897 vai n&it. i. a., cop. 1958.

21,5, Kirjastus.

Kui peetakse vajalikuks mérkida viites ka k i@d-ain-
t us , siis asetatakse kirjastuse nimetus ilmumiskoha ette.
Néiteka: )
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Fr. R. Kreutzwaldi ja.A. Schiefneri kirjavahetus 1853 -
1872, Fr. R. Kreutzwaldi kirjavahetus III, Eesti Riiklik Kir-
jastus, Tallinn 1953.

Viidetes on kasutatavad veel teistsugused kirjastuse
mérkimise viisid, n#iteks jérgnevalt ilmumiskohale.

21.6. Ajakirjanduses avaldatud artiklid.

Perioodilistes (samuti j#tkuvates) v #1-
jJeannetes avaldatud toddele viitamisel mérgitakse
joonealuses viites esitekas t&6 (artikli) autori nimi ja t88
pealkiri, seejérel andmed perioodilise véljaande enda kohta,
asetades seejuures mitte t8d pealkirja, vaid pericodilise
viiljaande nimetuse jutuméivkidesse. N#iteid:

1) ajakirjade puhuk: Paul Ariste, Akadee-
mik P. J. Wiedemann eesti keele uurijana (1806 - 1887), "Loo-
ming" 1955, nr. 3, lk. 373. Kui ajakirja aastakdiku mérgitak—
gse kioite arvuga, siis tuleb see joonealuses viites asetada
ajakirja nimetuse ja ilmumisaasta vahele; 3

2) ajalehtede puhul: V. M i 1 k , Talupoja temaatikast
P. ja Kr. Raua loomingus, "Edasi" 22. X 1955, nr. 209 (luba-
tud on ka nii: "Edasinr. 209, 22. X 1955);

3) periocodiliste koguteoste puhul: A. K a 8 k ,

Pr. R. Kreutzwaldi poolt tarvitusele vdetud liide =-na (-mna)
eesti keeles, "Tartu Riikliku Ulikooli Toimetised", vihik nr.
28, Aéaloo-Keeleteaduakonna T6id, Tallinn 1955, 1k. 33.

21.7. Erinevate viitamisviiside paralleelne kasutamine.
SErandJuhtum!-

Lingvistilistes t66des kasutatak-.
se seoses neis vaadeldava kahesuguse materjalige ka kahesu-
gﬁat viitamis-~ ja tsiteerimisviisi. Kuil refereeritakse voi
teiteeritakee eri keeleteadlaste seisukohti ithes vdi teises
kileimuses, eiis kasutatekse joonealust viidet; kui esitatakse
puhtkeelelist néitematerjeli, mis on pHrit kas teatavate kir-~
Janikkude teostest v8i murdearhiivist, siis ei mérgita selle

materjali péiritolu joone all, vaid otsekohe vastava keelendi-

te Juures tekstis IGhendite varal.
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21.8, Oiguslikud aktid.

Kehtiva 8iguse norma t i i vaktide k#sit~
lemisel t68s viidatakse ametlikele viljesannetele, milledes
need on avaldatud. NHiteks:

"Eesti NSV Teataja" 1949, nr, 26, art. 168 (v8i: "Eesti
NSV Peataja" 1949, 26, 168).

Kui paragrahvi number on mérgitud juba tekstis, siis
Joonealuses viites seda ei korrata vastavalt pdhimdttele:
mis on tekstis, ‘seda joonealuses viites ei mérgita. Kui ké-
sitletava akti nimetust tekstis ei ole toodud, siis mérgitak-
se see joonealuses viites eelnevalt ametliku v#ljaande nime=
tusele. Seaduste, seadluste, mH#ruste Jjne. nimetustes mérgi-
takse kdigepealt akti andnud organi nimetus, seejérel akti
v&ljaandmiqe kuuptiev ja l8puks akti tHielik pealkiri, iﬁi-
teks:

NSV Liidu Ulemndukogu Presiidiumi 04. juuni 1947. a.
seadlus "Kriminaalvastutuse kohta riigi~ Ja iihiskonnavara
riisumise eest".,

Koodeksite t&;ﬁliku'nimetuae asemel kasutatakse ametlik-
ke lithendeid. Ainult koodeksi esmakordsel mainimisel on soo-
vitav tuua joonealuses viites t86s kasutatud koodeksi ametli-

. ku véljaande téielik nimetus, avaldamise koht ja aeg. Norma-
tiivaktidele viidatakse paragrahvide (siimbol = " 1), 18ige-
te (lihend "1g.") ja punktide tHpsusega.

Koodeksite kommenteeritud viljaannege
'(kommontazride) kasutamisel méirgitakse joonealuses viites
jérgnevalt ilmumisaastale mitte lehekiilg, vaid koodeksi vas—
tava paragrahvi number, siis selle §-i kohta antud kommen=-
taaride alajaotuse mérk (kuni viikseima alajaotuse arvulise
voi téhestikulise eraldusmérgini). Néiteks: A, Tpa # -
EME, B.Messmaruseg, 3, Bumurncrkasa, Yro-
JNOBHHM KOZeKc PCOCP, Hommenrapmit, Mocksa, 1946, § 136,

§ 6, kus " § 6" téhistadb KrK' § 136 kommentaaride vastavat
alajaotust. Ainult siis; kui k3ige véiksem alajaotus ulatub -
mitmele lehekiiljele, on soovitav tépsustada viidet vastava
lehekiilje arvuga.
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Viitamisel kohtute méérustele Ja
otsustele mirgitakse joonealuses viites kohtu ni-
metus, siis akti nimetus (mH#irus vdi otsus) ja ldpuks selle
isiku nimi (resp. isikute nimed), kelle asjas m#érus vdi ot-
sus on tehtud. Néiteks: : :

NSV Liidu Uleakohtu Pleenumi 24. detsembri 1948. a. mbé-
rus JuZalise asjas,

Kui viidatav m##rus vdi otsus ei ole triikis avaldatud,
giis tuleb isiku nime asemel mérkida initsiaaslid. Viitamisel
NSV Liidu Ullemkohtu Pleenumi juhendavatele mé#rustele tuleb
esmakordsel viitamisel mi#ruse pealkiri tuua tHielikult. N#i-
teks: [locranoBnerme ¥ S5 [lmenyMa Bepxosuoro Cyza CCCP 28 wmasa
1954 r. 0 cyayOHOfi NMpaETHKe NO NpUMEHeHUD ykasa [Ipesuzmyma
Bepxosroro Cosera CCCP or 4 mpms I947 r, "00 yrozosHo# oT-
BETCTBEHHOCTH 3a XHNEHHE IOCYZapCTBEHHOIO H 00LEecCTBEHHOT'O
auymecTsa".

g Korduvatel viitamistel v3ib kasutada liihendit. N#iteks:
Nocranosnéuue ke S5 Hneayua Bepxosroro Cyza CCCP or 28 masn
1954 r, 3 -

21,9, Arhiivimaterjalid.

Riiklike arhiivide fondide kasutamisel peab viites esi-
kohal olema arhiivi nimetus (esmakordsel viitamisel t#ielikult
véljakirjutatuna, hiljem #ildk#ibiva lithendina), jHrgnevad
fondi nr., fondi nimetus (esmakordsel viitamisel), séilitamis-
ithiku nr. Kéisikirjade osakondade, nii n#it. Eesti NSV Teadus-
te Akadeemia Fr. R. Kreutzwaldi nimelise Kirjandusmuuseumi
Késikirjade Osakonna materjalide kasutamisel on lubatav fon-
di nr-i ja s#ilitamisiihiku nr—i asendamine kataloogilise
Aifriga (n#it. EKS Adamson 1:4). Praegu tegutsevate administ-
ratiivasutuste ja tootmisettevdtete arhiivide kasutamisel pii-
sab viites arhiivi nimetusest.

21.10. Entsiiklopeediad.

Viitamisel entsﬁk;opeediale tuuakse joonealuses viites
esimesena mérksedna (jutumsirkidesse asetatult), siis entsiiklo-
peedia nimetus (esmakordsel viitamisel liihendamata kujul ning

=165~



koos muude tiitellehe andmetega) ja ktide, seejéirel lehekiilg :
ja tarbe korral ka veerg. N#iteks: ‘
"llymkus", Boxsmas COBETCKAA SHUMKIONEAUR, 2-08 USZ.
36y 1lke 337, vge 2.
N#ide lithendamisest korduval viitamisel: “[lymgus", BC3,
35, lk. 337. 4

21.11. Kasutatud kirjanduse nimestik.

Ulalkirjeldatud joonealuse viite tiiiibi puhul on "koosta-
tava t06 kasutaja huvides soovitav t&ble lisada viidatud
teoste gimestik. Obligétoorne see aga ei ole.
Selle tdttu on kirjeldatud tiilip kasutatav ka tétdes, mis kir-
Jutatakse avaldamiseks perioodilistes viljaannetes, sest neis
avaldatavatele tdddele harilikult viidatud teoste loetelu el
lisata. Kiill tuleb aga diplomi- ja kursusettddes (nagu disser-
tatsioonideski) viidatud kirjanduse nimestik tingimata juurde
lisada.

22, Joonealuse viite liihendamine.
TSRS IS SN IR SS SN
Jérgnevalt esitame kirjeldatud joonealuse viite l1ie-
hendamise vdimalusi ja viise. Eranditega, mis on
néidatud alamal p-d "23" ja "24", on need lihendid kasutata—
vad ka joonealuse viite kahe teise tiiiibi puhul.

22.1, Uhe teose korduv viitamine.

Teistkordsel ja jérgnevatel viitamistel lihele ja samale
véljaandele asendatakse joonealusea viites teose pealkiri
(kui t68 on avaldatud perioodilises viljaandes, siis ka vii-
mase nimetus), ilmumiskoht ja ilmumisaasta viljendiga "vii-
datud teos" v&i "osundatud teos" vdi ladinakeelse liihendiga
op. cit. (= opus citatum). Néide: F. Th. Camp an e 11la,
Ope citey, 1ke 10; P. Ar i et e, osundatud teos, lk. 372.

22,2, Sama autori mitme teose viitamine.

Viitamisel {ihe ja sama autori mitmele t&tle lihendatak-
ge joonealusee viites nende pealkirjad.
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N#iteks t68 koostamisel on viidatud ilhe ja sama autori
kahele ttdles B. C. Hu k®m § o po B, Dbopsba ¢ MOWECHHH-
YEeCKUMH NOCATaTEABCTBAMM HA COLMANNCTHYECKYD H JAUYHYD coocT~
BEHHOCTH [0 COBETCKOMY YTONOBHOMY mpaBy, Mocksa, 1952,
lk. 39 ja B, C, Huxu®u d o po B, JYroroBHO-NpaBoBad OX-
paHa nuuHO#i coGcrBerHocTH B CCCP, MockBa, 1954, 1lk. 31.

Neile taasviitamise korral kujundatakse lilhendid:

B.C. Hexmdopos, Bopeda (vdiBopsba ¢ MOmEHHHUEC-
KAMM NOCAT'ATEeNbC TBAMH voi Bops6a ¢ MONEHH. NOCAraT.) 1lk.
145; B, C. HExudopo B, YrorosHO-NIpABOBAA OXpaHa
(v6i YrONOBHO-TIP, OXpaHa ), lk. 154.

Kui lilhendi moodustavad pealkirja esimesed sdnad, nagu
toodud n#éiteis, siis v&ib (obligatoorne see ei ole) pealkir-
ja katkemist t@histada punktiiriga (n#iteks YTOJNOBHO-IP. OX~-
P8B& «+.5 lk. 154). Iseendast juba lithikesi pealkirju ei lii-
hendata, vaid need tuuakse ka korduval viitamisel t#ielikul
yujul, #ra jéttes muidugi ilmumiskoha ja ilmumisaasta andmed.

Ulaldeldu on rakendatav ka perioodilistes véljaannetes
Ja koguteostes avaldatud toddele viitamisel, kusjuures jée—
takse Hra ka andmed perioodilise véljaande, resp. koguteose
kohta. Sel juhul on vdimalik aga ka teistsugune lilhendamise
viis ~ t66 pealkirja Hrajitmine ja periocodilise v#ljaande vdi
koguteose kohta k#ivate andmete s#ilitamine. NHiteks:

Foo-u ) Arist e, Akadeemik F. J. Wiedemann eesti
keele uurijana (1805 -~ 1887), "Looming" 1955, nr. 3, lk. 377,
liilhend: P Arisgte, "Looming" 1955, nr. 3, lk. 377. Lii-
hendada vdidakse ka perioodilise véljaande v&i koguteose ni-
metust.

22.3. Perioodiliste viéljaannete nimetuste liihendamine.

Perioodiliste véljaannete nimetuste, harvemini teoste
pealkirjade lilhendamiseks kasutatakse peale tavaliste sdnalii-
hendite (n&it. Arch. Zeit. pro Arch#ologische Zeitung, Mon.
Instit. pro Monumenti inediti publicati dell'Institutc di
correspondenza archeologica) ka suurtéhtedest koosnevaid iild-—
tarvitatavaid, sealhulgas ametlikke sdnaliihendeid. N&it. UAH
pro [ssecrus Axazemuu Hayk CCCP, TRU Toimetised pro Tartu
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Riikliku Ulikooli Toimetised; ENSV Teataja pro Eesti NSV Tea=-
taja, TsK pro Tsiviilkoodeks; BSOS pro Bulletin of the So~-
ciety of Oriental Studies of University of London jmt.

Teoste pealkirjades ja perioodiliste vidljaannete nime-—
tustes esinevate asutuste ja organisatsioonide nimede liihen—
damisel tuleb kasutada nende ametlikke liilhendeid. Perioodilis-
te viljaannete nimetuste lilhendamisel tuleb rakendada biblio- '
graafilistes teatmeteostes niéiidatud vdi erialases kirjanduses
kéibivaid liihendeid.

P. 22.3. all iseloomustatud sdnaliihendite tihendus tu-
leb avada kas joonealuses viites lithendatud nimetuse v&i
pealkirja jérel nurksulgudes, nHéiteks TsK = Tsiviilkoodeks
voi t68 vastavas lisas (pealkirjaga "Liihendid").

22.4. Spetsiaalsed viitamisliihendid.

Eri liihenditeliigi moodustavad spetsiaalselt viitamist
teenivad lﬁhendid, milledest siinkohal vaatleme jérgmisi.

1. Lilhend "viidatud teos" ehk "osundatud teos", ladina-
keelse lithendina qp.'cit. (=opus citatum), on kasutatav vaid
seoses autori (tekstis v3i joonealuses viites endas esitata—
va) nimega ja iiksnes siis, kui osundatud teos on ainsaks t8&a
kasutatavaks teoseks sellelt autorilt (vt. eespool. p. 22.:1).

2, Varemini joonesluses viites juba nimetatud autori t&~
histamiseks kasutatakse sdna " s e e sama " vdi ladina—
keelselt liihendit id. (= idem). See lilhend on kasutatav ainult
siis, kui viide, milles juba esineb "seesama" autor, ei ole
eraldatud viitega mdnele teosele, mis sellele autorile el
kuulu. Seega jhrgmiselt:

a) iilhe ja sama joonealuse viite piirides: 5, C. H 1 K ==~
¢opom, Bopsda, lk. 123; s e e s ama (vdi id.),
JyronoBHO-np. Oxpana, lk. 28 nota 2 (= viide 2);

b) eri viiteis: ' B, C.Hukuxdopos, Bopsda,

lk. 128.

Seesama,
lk. 24,

3. Sama tecse sama lehekiilje mérkimiseks kasutatakse
sdna "sealsamas" v&i ladinakeelset lilhendit ib. vdi ibid.
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(= ibidem). See liihend on kasutatav printsiibis samal tingi-
musel, millel eelminegi: kui viide, milles juba esineb selle
teose see lehekiilg, mis on mdeldud sdnaga "sealsamas", ei ole
eraldatud viitega sama teose mdnele teisele lehekiiljele vdi
mdnele teisele teosele.

4. Liilhendite i. k. (s. 1.) ja i. a. (s. a.) kohta vt.

.eespool.

Igasuguste lithendite puhul t#idetagu nduet, et kord ka-
sutusele vdetud lilhendivormist tuleb kdrvalekaldumatult kin-
ni pidada (n#it. kui "osund. teoe", siis k&ikjal nii, mitte
aga kord "osund. teoa", siis "osundatud teos", vdi "viidatud
teos" ja sekka n#iteks op. cit.), eriti oluline on selle ndu-
de tiitmine nimetuste ja pealkirjade lilhendite suhtes.

23. Joonealuse viite teine tiiiip.

Joonealuse viite t e i s e  tiilibi peamine, seda ees~
pool vaadeldust eristav spetsiifika seisneb selles, et juba
esmakordsel viitamisel kasutatakse joone all viite liihenda-
mist. Jérelikult: see joonealuse viite tiilip el toetu oma lii—-
henditega esmakordsele viitele kui kdiki vajalikke biblio~
graafilisi andmeid sisaldavale, vaid vahetult kirjanduse ni=-
mestikule, mis selle tiilibi juures on alati vajalik, Jja lii-
hendite t#hendust avavale lisale ~ liilhendite loetelule. Kui
tihelt ja samalt autorilt kasutatakse t66s vaid iihte teost,
siis sellele teosele viitamisel, samuti iihe ja sama autori
mitmest teosest esimesele viitamisel vdidakse kirjeldatava
tiilibi juures kasutada joonealuses viites ainult teose autori
nime ja teose lehekiilje, resp. kdite ja véljaande (triiki)
mérkimist, Néiteks: P Aris t e, 1lk. 371. MOistagi, et
niisuguse liihendamise viisi rakendamisel pole iihele ja sama~
le teosele korduval viitamisel kasutatav lithend “viidatud
teos" (kiill aga lilhendid s e e s ama , sealsa~-
ma s ) ja selline lilhend ise tuleb avada t68le lisatavas lii=-

" hendite loetelus. Kui jérgnevalt viidatakse sama autori tei-
sele v3i teistele teostele, siis neile tuleb kujundada peal~

kirja (vdi perioodilise v#ljaande, resp. koguteose nimetuse)

lihend.
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24, Joonealuse viite kolmas tiilip.

Joonealuse viite k o 1l ma s  tiilip seisneb jérgmises.
Viide on liihendatud juba esmakordsel viitamisel. Kui ilhe ja
sama autori teostest viidatakse kogu koostatava t55 ulatuses
ainult iihele (olgugi korduvalt), eiis joonealuses viites mér-
gitakse vaid autori nimi koos lehekiilje arvuga. Néiteks
e L B8 K 1K, 365

Kui viidatakse iihe ja sama autori mitmele tbdle, siis
mérgitakse joonealusesse viitesse: P. Ariste (1), lk.
374 v6i P. Ariste (2), 1k 696. Kui viidatav teos on
mitmekbiteline, siis mHérgitakse eelnevalt lehekiiljele ja sel-
lest komaga eraldatult kbite arv. Néiteks: A. Kas k (1),
II, lk. 275. Sulgudes toodud arv viitab todle lisatud kirjan-—
duse nimestikule, milles vastavate arvudega on mérgitud ihe
ja sama autori viidatud teosed. Néiteks:

(1) Ariste, P., (jtrgneb esimese teose pealki-
ri jm.).

(2) Ariste, P., (Jtrgneb teise teose pealki-
ri jm.).

See joonealuse viite tiilip eeldab viidatud teoste ja al-
likmaterjalide loetelu t6ds, kuid ka ainult seda. Kdigi viita-
‘misel kasutatavate lilhendite tihenduse avab siin kirjanduse ja
muude materjalide loetelu ise. Rohkete viidetega t86 lugejale
teeb see tiilip kirjandusliku aparatuuri kasutamise raskeptra-
seks. Seda ei suuda kuigivdrd viéhendada ka viidete paigutami-
ne kogumikuna t58 13ppu (eelnevalt kirjanduse loetelule).

-

25, Viitamine koostatavale t&dle.

Viitamisel koostatava t6& enda lehekiilgedele mérgitakse
joonealuse viitena lehekiilje lithend ja vastava lehekiilje ja
veeru arv, néiteks: lk. 10, v&i ka: Vt. eespool (ladinakeel—
ne vaste: supra) lk. 10, v3di: Vt. alamal (ladinakeelne vaste:
infra) lk. 25.
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26. Loppmérkusi joonealusest viitest.

Joonealuse viite eespool vaadeldud tiilipidest h&lbustab
t86 lugemist ja temas kidsitletavate kiisimustega pdhjalikumat
tutvumist esimene, mistdttu t66 kasutaja seisukohalt on see
vastuvdetavam kui teised kaks joonealuse viite tiilipi. Esime-
se tiilibi paremuseks on ka see, et tema kasutamine ei ole la-
hutamatus seoses viidatud kirjanduse nimestikuga ja ka liihen-
dite®eri loeteluga td&s. Kuid millist iilalkirjeldatud kolmest
tiilibist ka kasutataks, ndutav on, et kord valitud tiilipi ra-
kendataks ainsana kogu t66 ulatuses.

27. Viidatud kirjanduse nimestik.

z===m = ==

Joonealuse viite kasutamisel t&dle (tavaliselt selle 13—
pul) lisatav viidatud kirjanduse nimestik
peab vastama {ildjoontes jHérgmistele tingimustele.

Viidatud teoste nimestik peab sisaldama kd&ik viidatud
teosed ja allikmaterjalid ning v&ib sisaldada ainult neid.

Iga teose kohta tuleb esitada andmed ulatuses ja tingi-
mustes, mis kehtivad esmakordsel viitamisel joonealuse viite
esimese tiiiibi rakendamisel, kuid ithe erandiga: autori initsi-
aalid, resp. vﬁljakirdutatnd eesnimi (eesnimed) vdi selle li~
hend paigutatakse perekonnanime jéirele. N¥iteks:

Ariste, Paul,; Akadeemik F. J. Wiedemann ees-
ti keele uurijana (1805 - 1887), "Looming" 1955, nr. 3, lk.
370, kus arv "370" t#histab lehekiilge, millega algab nimeta-
tud artikkel.

3. VIITAMINE TO0 LOPPU PAIGUTATUD KIRJANDUSE NIMESTIKULL.

See viitamise vorm on kasutusel peamiselt loodusteadus-
likes distsipliinides, eriti juhtudel, kui ttts kasutatakse
rohkesti kirjandusailikaid.'

* Jérgnevas osas kirjeldatud viitamisviise majandustea-
duslikes td6deas tavaliselt ei kasutata. Erandina v3ib seda
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Kui koostatavas t68s on kasutatud kirjandus véikesearvu-
line, seejuures igalt autorilt on kasutatud vaid iiht teost ja
kirjanduse loetelus on kirjandusallikad toodud autorite ni-
mede tkhestikulises jirjekorras, siis on soovitav kirjandus-
allikas kergesti iilesleitav autori nime jérgi ning pole vaja-
dust siin kirjeldatava viitamisviisi xasutamiseks.

Vaadeldavat viitamisviisi rakendatakse pbhiliéilt k a-
hel kujul.

31, Viitamine nummerdamsta kirjanduse nimestikule (I viis).

Esimese viisi puhul, mida kasutatakse eriti
néit. botaanika-~, geoloogia~ jne. alastes tdddes, viidatakse
tsiteeritava vdi refereeritava autori nimele ja teose ilmu-
mise aastale tekstis. - Soovitav on ka lehekiilje mirkimine,
millelt tsitaat on vdetud vdi mida refereeritakse. Tsiteeri-
tavad ja refereeritavad kirjandusallikad, millele viidatakse,
tuuakse nimestikuna t58 13pus. e

Tsiteerimise n#ide:

Taimelihingute iseloomustamisel omavad suurt téhtsust
karakterliigid. "Eriti suurt t#htsust omavad iihingus mdista-
81 need karakterliigid, mis selles omavadbkbrggt konstant-
suse ja kattuvuse mikira." (T. Lippmaa, 1933, 1lk. 38).

Refereerimise n#ide:

Nagu seda n#itab T. Lippmaa (1933, lk. 38), omavad tai-
meiihinguis eriti suurt téhtsust kdrge konstantsuse ja kattu-—
vuse mH#Eraga karakterliigid. ;

Voi:

On véidetud (T. Lippmaa, 1933, lk. 38), et taimeiihinguis
eriti suurt téhtsust omavad kdrge konstantsuse ja kattuvuse
mé#raga karakterliigid.

Kuil refereeritakse vdi tsiteeritakse venekeelset t8dd,
tuleb autori nimi tuua esiteks eestikeelsel kujul, selle jé-

laadi viiteid leida peamiselt mdénedes p&llumajandusdkonoomi~
ka-, kaubatundmise~ ja matemaatilise kallakuga statistika-alas~
tes téddes, millede ainek#isitlus on lthedane bioloogilistele,
keemia—-alastele ja puhtmatemaatilistele kirjutistele. (Toi-
metaja mﬁrkus.s i



rel sulgudes venekeelsel kujul iihes aastaarvuga ja lehekiilje
numbriga.

N#iteks refereerimise puhul:

Nagu viéidab A. Kristofovita ( A. H. Kpmmrodomma, 1950,
1lk. 24), ei ole paleontoloogiliste andmete pdhjal &ige pida=-
da samblaid otsesteks sdnajalgade esivanemateks.

Tsiteerimise puhul:

Samblaid ei saa lugeda otsesteks sdnajalgade esivanema-
teks. "Paleontoloogiliste andmete jérgi on téiesti selge, et
samblad, mida varemalt loeti loogiliseks liiliks vetikate ja
sdnajalgade vahel, sellest ahelast tédiesti vilja langevad
kui otsene siduv 1liili ..." A. Kristofovitd ( A, H. Kpmmro-
fomua, 1950, 1lk. 24).

31.1. Kasutatud kirjanduse nimekirja koostamine. y

Kasutatud kirjanduse loend t68 1l3pus koostatakse jérg-
*miselt:

1) esimesena tuuakse t#hestikulises jlrjekorras eesti
keeles ja teistes ladina t#hestikku kasutatavates keeltes
ilmunud t68d, selle jHrel venekeelsed t86d vene téhestiku
Jjérjekorras; g

2) loendis toodud tbid jérjekorranumbriga ei varustata;

3) iseseisva raamatuna ilmunud teose puhul tuuakse and-
med sellises jlrjekorras: autori perekonnanimi, eesnimede
initsiaalid, ilmumisaasta sulgudes, raamatu t#ielik pealki-
ri, kirjastus, ilmumiskoht. N&iteks:

Laasimer, L. (1948) Eesti NSV tihtsamate metsasammalde
métiraja RK "Teaduslik Kirjandus", Tartu.

Ajekirjades vdi koguteostes ilmunud artiklite puhul:
autori perekonnanimi, eesnimede initsiaalid, ilmumisaasta
sulgudes, artikli pealkiri, ajakirja vdi koguteose nimi,
ktite ja vihu number, lehekiilje number. Lehekiilje number
eraldatakse vihu v3i ktite numbrist kooloniga. Néiteks:

Taimre, H. (1954) Ebatsuuga (duglaasia) kasvatamise

vdimalusi Eesti NSV metsades. Eesti NSV Tea-
duste Akadeemia Toimetised, III, 4:626.;
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4) kui eesti autori ttd on ilmunud vene keeles, paigu-—
tatakse see eestikeelsete td6de hulka, kusjuures autori nimi
tuuakse esiteks sulgudes eesti keeles, selle jérel ilma sul=-
gudeta vene keeles. Niiteks:

(Vaga, A.) Bara, A. fi. I95I. OKynBTYDHHX (UTONEHO3AX,
~ Borammuecxuit xypHan, XXXVI 1:29, ;

5) kui iihelt autorilt tuuakse mitu t6d, korratakse au-
tori perekonnanimi ja initsiaalid iga t88 ees (ei asendata
sdnaga idem v3i jutumiirkidega v8i mdttekriipsuga);

6) kui iilhelt autorilt tuuakse mitu iihel aastal ilmunud
t68d, siis niih#sti teksti viites kui kirjanduse loendis
eristatakse need téhtedega a, b, ¢ jne. asastaarvu jérel il-
ma vaheta, nHit. 1955 a, 1956 b jne.

32. Viitamine nummerdatud kirjanduse nimekirjale (II viis).

Teist viitamisviiei t68 18ppu paigutatud kirjan-
duse nimestikule kasutatakse eriti arstiteaduslikes ja far-
maatsia-alastes tdbdes.

Selle viisi puhul toimudb viitamine kirjanduse nimesti-
kus leiduvale allikale jHérgmiselt. Iga kasutatud kirjanduse
nimestikus leiduv kirjandusallikas on varustatud jérjekor-
ranumbriga. Viitamisel méirgitakse tekstis viitenumbrina arv,
mis on viidatava allika jHrjekorranumbriks kirjanduse nimes-
tikus.

Kui tekstis nimetatakse kasutatud teose autorit, siis
mérgitakse viitenumber autori nime 18ppw kas nii: P u u -
seprp 7 vdi niit Puusepp 7.

Kui tekstis autorit ei nimetata, siis asetatakse vii-
tenumber samal viisil selle tekstiosa 18ppu, mis sisaldab
viidatavast allikast p#irinevaid andmeid v&i motteid.

Kui soovitakse ndidata, missuguselt kasutatud teose
lehekiiljelt v3ib leida esitatavat tsitaati vdi viidet, siis
pannakse lehekiilje number sulgudes oleva viitenumbri jére-—
le, néite Eichfelad (7-1k. 121).
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32.1 Teiseste allikate jérgi viitamine.

Kui t86 koostajal on kasutada ainult referaat, v&i tsi-
taat kellegi autori tbdet, siis tuleb kirjanduse nimestikus
méirkida nii originaalttd kui ka referaadi vdi teitaadi alli-
kas, lisades viimase nimetuse ette lilhendi "ref." v&i "tsit."
Néiteka:

2. Knothe, He; El bing, E. Uber die
Wirkungsbreite des Magnamycin. Dtsch. med. Wochenschr., 1933,
78 Nr. 49, lk. 1711, ref. PX Buon. 1955. referaat 28625.

NSVL TA Teadusliku Informatsiooni Instituudi poolt vél-
jeantavates referatiivesetes zurnasalides ( PX) on referaadid
iihe aastak#iigu kohta jooksvalt nummerdatud. Seetdttu langeb
#ra vajadus lehekiilgede mérkimiseks. Kirjanduse loetelus mér—
gitakse seep#rast ainult seeria, ilmumise aasta ja referaadi
number. Kdikide teiste referatiiveete vidljaannete puhul aga
mérgitakse kdide ja lehekiilg.

y Kui t88 koostaja pdimib oma t&bsse vEiteid ja fakte kel-
legi teise autori (n&it. Grigorjevi) t&8st, mille kohta tal
 puuduvad bibliograafilised andmed, olles need viited ja fak-
t1d leidnud kellegi kolmarda autori (nHit. Puusepa) tovst,
mis on toodud kirjanduse nimestikus, siis v&ib seda mérkida

nimestikus jérgmiselt:

17. Grigor jev: tsit. Puusepa (7) jérgi.

Kui allikat, millest need véited ja faktid on vdetud,
kirjanduse nimestikus ei esine, siis mérgitakse kirjanduse
nimestikku:

18. SomoTEumKas  tsit. I'epacmuesxo, W, H. Jypwax me-
zefickuit, Megzrus, 1953, Mocwmpa, 1k. 9 jurgi.

Uldiselt tuleb viltida tsiteerimist teise t88 kaudu.
Soovitavam on originaali vdi fotokoopia vHljatellimine md-
nest suuremast raamatukogust kohaliku raamatukogu kaudu.

32.2. Kirjanduse nimestiku koostamine.

Kirjanduse nimestikus, mis paigutatakse {80 16ppu, v51-
dakse kirjandusallikaid jérjestada kahel viisil:
1) selles jirjekorras, naguw nad esinevad tekstis, v&i
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2) autori nimede jérgi alfabeediliselt.

Kirjanduse loetelu koostamisel on eriti algajail soovi-
tav teosed paigutada sellises JHrjekorras, nagu neid tdds ka-~
sutatakse. Sellega vilditakse korduval ilimberkirjutamisel v&i-
malikud vead tbdde nﬁmeratsioonis. Mingil juhul ei tohi jér-
Jekord olla juhuslik.

Kui t85 on méiiratud trilkkis avaldamiseks, siis jHetakse
triikkiruumi stlistmiseks kirjanduse nimestikus ajakirjade tdd-
de pealkirjad vélja, raamatute pealkirjad aga triikitakse.
Ajakirjade nimed toodagu kas t#ielikult vdi kéibivate lii~
henditena, kuid lilhendid peavad korduval tarvitamisel jétma
iihesuguseks. Kui autor ei ole teadlik ajakirjade nimede lii—
hendite tegemises, on soovitav ajakirjade nimed tuua téieli-
kult.

33. Matemaatiliste tobde viitetehnika.

Ka matemaatilistes ainetes toimub viitamine kirjanduse~-
le peamiselt teose 13ppu asetatud kirjanduse loetelu abil,
kuhu t68d kantakse nummerdatult. Viitamisel paigutatakse vas-
tav number nurksulgudes autori nime jérele. Lehekiilje joone=
alust kasutatakse enamasti vaid sisuliste mHrkuste tegemi~
seks.

Viitamiseks sama teose valemitele, avaldistele jne.
nummerdatakse teoses kdik need matemaatilised objektid, mil-
le puhul esineb viitamise vajadus. Selleks paigutatakse vas—
tav number (mdnikord ka t#ht) iimarsulgudes lehekiilje H&rele
(enamasti parempoolsele) sellesse ritta, kus asetseb viida-
tav valem. Viitamine ise-toimub samuti ﬁmarsuléudesse ase—
tatud numbri (v&i tkhe) abil, mis paigutatakse teksti vahe-
tult viitamist méirkiva sdna jHrele. Néide:

"Pooltelgedega a, b, ¢ mé#ratud ellipsoidi ruumala V
avaldub kujul

V=% abc. (12)
Erijuhul a = b = ¢ saadakse valemist (12) avaldis kera
ruumala arvutamiseks."
-1 76—



Suuremates tdtdes kasutatakse viidatavate valemite (aval-
diste jne.) hilpsamaks leidmiseks nende mérkimiseks (ja iiht-
~-lasi viitemiseks) mitut numbrit, mis on iiksteisest eraldatud
. punktidega. Siinjuures esimene number tiéhendab peatiikki, tei-

ne paragrahvi jne., ja alles viimane number viidatavat mate—
maatilist objekti. Nii néiteks viiteméirk (5. 2. 12) t#hendab,
et viidatav objekt asetseb 5. peatiiki 2. paragrahvis jérje-
korras 12. kohal.

X

Eespool toodud juhendid ei ole ammendavad; kEsitlemata
on jHetud paljud detailid. TV kHigus tekkivad viitetehnili-
sed kiisimused, mida eespool ei ole kHsitletud, tuleb t8& koos-
tajal ise lahendada. Nende iseseisvale lahendamisele aitab
palju kaasa tutvumine viite- ja tsiteerimistehnika viiside
Jja vbtetéga erialases teaduslikus kirjanduses. Tdsisemate
raskuste puhul pddrdutagu konsultatsiooniks t68d juhendava

Sppejdu poole.
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