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Ettekande sisu

® Dokumendihalduse kontseptsioonide rakendumine

® Andmed (data), kirjed (DB records), dokumendid
(document/record)

® Qiguslik regulatsioon
® Avaliku teabe seaduse vaade

® Standardites satestatu

® EVS-1SO 16175-3:2012 Juhised ja funktsionaalsusnouded
dokumentidele arisisteemides

® CMIS (Content Management Interoperability Services)
voimalused

® Andmeteenused



Dokumendi omadused

¢ Dokumendi omadused
® Dokument peab korrektselt peegeldama, milline info edastatati, milliseid otsuseid voi
toiminguid teostati. Dokument peab vastama organisatsiooni tegevuse vajadustele ja seda peab
saama kasutada aruandluskohustuse taitmiseks.
¢ Autentsus
Autentne on dokument, mille puhul saab kindlaks teha, et:
a) dokument on just see, mis ta olema peab;
b) dokumendi loojaks voi saatjaks on isik, kes pidi selle looma v6i saatma;
c) dokument on loodud voi saadetud ajal, mil see pidi loodama voi saadetama.
® Usaldusvaarsus
® Usaldusvaarne on dokument, mille sisu voib usaldada kui toendusmaterjali
toimingute, tegevuse voi faktide taielikust ja tapsest esitusest ning neile
voib toetuda jargnevate toimingute voi tegevuse kaigus. Dokument tuleb
luua selle toimingu tegemise voi tegevuse toimumise ajal voi kohe parast
seda isiku poolt, kes tapselt teab fakte, ja vahenditega, mida selle toimingu

tegemiseks rutiinselt kasutatakse.

®  Terviklus
® Dokumenditerviklus tahendab, et see on taielik ja seda ei ole muudetud.
Kasutatavus
® Kasutatav on dokument, mille asukohta saab kindlaks teha, mida saab Ules leida, esitada
ja tolgendada. Ka hiljem peab saama nadidata dokumendi otsest seost tegevuse voi
toiminguga, mille kaigus see loodi.
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Mis on dokument?

® Dokument (arhiiviseaduse maaratlus)

® Dokument on mis tahes teabekandjale jaadvustatud teave, mis
on loodud voi saadud asutuse voi isiku tegevuse kaigus ning
mille sisu, vorm ja struktuur on kuillaldane faktide voi tegevuse
toestamiseks

® 3.10 dokument (document, noun): jaadvustatud informatsioon
vOoi objekt, mida saab kasitleda tervikuna

® 3.15 dokumendid (records): organisatsiooni voi Uksikisiku poolt
seadustest tulenevate Ulesannete taitmise voi aritegevuse
kaigus loodud, saadud ja selle toestuseks alles hoitud
informatsioon

® EVS-ISO 15489:2004 Dokumendihaldus



Data, content, document, record

® Uhel asjal mitu nimetust
® INFORMATION ITEM
® teavik, museaal, arhivaal, dokument
® Andmed on organiseeritud ja struktureeritud

® Naide: DSpace kontseptuaalne mudel

® Collection, community, item (data/metadata), (files)

® Kui me raagime juurdepaasust teadusandmetele, siis millele
juurdepaas on: arhiiv, andmebaas, Uksik objekt



Informatsiooni
komponentide/andmeelementide

maaratlemine digitaaldokumentide
moodustamiseks andmebaasis
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umendid ja
ndmed,
mebaasi kirje

Tabel A: ToGtajad
Tootaja ID

Perekonnanimi Eesnimi Aadress Linn

0078655 Schmidt Helmutt 1/123 North Rd, Balmain Dydney
0078656 Darcy Kyra 67 Green St, Mt Lawley Perth
Tabel B: ToGtasud Tabel C: Kontor
Maksumddr |Tase Aasta Todtasu TootajalD  |Maksumadr
A4l APS4 Aastal  |$45,000 0078652 A53
A42 APS4 Aasta 2 546,000 0078653 Ad2
Ad3 APS4 Aasta 3 547,000 0078654 A42
Ad4 APS4 Aastad  |548,000 0078655 A4l
A51 APS5 Aasta l 554,000 0078656 A51
A52 APSS5 Aasta 2 $55,000
A53 APS5 Aasta 3 556,000
Tabel D: Tootaja / Maksumaar Tabel C: Té6taja / Kontor

Kontori ID Kontor Juhataja Tootaja D Rmtp keskuse 1D
S001 Dydney' kontor Fred Nguyen
PO0D1 Perth'i kontor Alberta Johnson 0078654 001
Coo1 Canberra kontor John Wasp 0078655 S001
0078656 POO1
Selgitus

|:| Andmeelemendid, mis moodustavad dokumendi Kyra Darcey isiku kohta
_ Andmeelemendid, mis moodustavad dokumendi Bob Smith'i aadressi kohta

Andmeelemendid, mis moodustavad dokumendi Melbourne’l kontori toétajate kohta



CMIS data model / domain model

Object Property

- Type Id - Froperty Id

- Perent - Display Mame

- Display Name | = Type

- Abstract " - Required

- Queryable - Default Value

- Controllable - .

- Fileable

l ¥ l l
Document Folder Relationship Policy

-Versionable - Source Types

- Allow Content

- Target Types




CMIS policy

® Policies
® Access policy
® Retention policy
® Kasutamine arhiivi pohiprotsessides

® Submission (kogumine, vastuvott)

® Dissemination (kasutamine, juurdepaas)



Avaliku teabe seadus

® §3.Avalik teave

® (1) Avalik teave (edaspidi teave) on mis tahes viisil ja mis tahes teabekandjale jaadvustatud
ja dokumenteeritud teave, mis on saadud véi loodud seaduses voi selle alusel antud
oigusaktides satestatud avalikke Ulesandeid taites

® §9.Teabevaldaja kohustused
® §11. Asutuse dokumendiregister

® §35.Teabe asutusesiseseks tunnistamise alused
® 11)teabe, missisaldab delikaatseid isikuandmeid;

® 12)teabe, mis sisaldab isikuandmeid, kui sellisele teabele juurdepadasu voimaldamine
kahjustaks oluliselt andmesubjekti eraelu puutumatust;

® Lisaks
® Isikuandmete kaitse seadus

® Oigus andmeid koguda
® Uhekordne kogumine — mitmekordne kasutamine
® Sundmuspohine kogumine

Teaduse ja avaliku halduse andmekasutuse eri loogikad!



Juurdepaasu metaandmed

® Uldine kirjelduste kasutamine

® Elektroonilise andmevahetuse metaandmete loend

® https://riha.eesti.ee/riha/main/xml/elektroonilise_andmevahetuse

metaandmete loend/a

® Andmevahetus asutuste vahel kasutades X-teed ja
dokumendivahetuskeskuse (DVK) teenust

® Aga (sotsiaal) teaduses:
® Sotsiaalteaduslik andmearhiiv on Uhiskondlikel alustel

® Standardset kirjeldust (DDI — data documentation initative) ei
kasutata; teenuseid teha ei saa



Andmeteenused

® Kasutamine eeldab

® Aktuaalsust (kui on tegu faktilisteks toiminguteks vajalike
andmetega; teaduse puhul on oluline ajaperioodi maaratlus)

® Naiteks
® A) naita kuritegevust Tartus kaardil — periood viimane aasta

® B) naita kuritegevust Tartus kaardil — vordle eelmine aasta ja Ule-
eelmine aasta

® () naita teesulge tana

® Usaldusvaarsust —andmed tulevad allika (institutsiooni) kaest,
keda saab usaldada

® Kas erasektori andmdeteenuste kvaliteeti saab usaldada?

® Naita bensiinijaamu — aga kui nad kuvavad ainult neid, kes
maksavad?



TANAN!




