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I peatiikk

REVISJONI ORGANISEERIMINE, MEETODID JA TEHNIKA
§ 1. Dokumentaalrevisjoni sisu jd peamised iilesanded

Dokumentaalrevisjon on sellele jargneva finantskontrolli {iheks
peamiseks vormiks ja kujutab endast nii asutuse, ettevotte ja
organisatsiooni kui ka ameti-isikute finantsilise ja majandusliku
tegevuse kontrollimise viisi.

; Dokumentaalrevisjoni peamisteks iilesanneteks, vastavalt NSV
Liidu Rahvakomissaride Noukogu 1936. a. 15. aprilli mdaérusele
«Asutuste, ettevotete, majandusorganisatsioonide ja echituste sise-
ametkondlikust finantskontrollist ja dokumentaalrevisjonist» on:

a) antud asutuse, majandusorganisatsiooni ja ehituse poolt
teostatud operatsioonide seaduslikkuse ning finants- ja eelarve-
distsipliinist kinnipidamise kontrollimine;

b) voitlus sotsialistliku omandi varguse vastu, vargusjuhtude
ja vahendite ning materjalide ebaseadusliku kulutamise paljasta-
mine;

¢) raamatupidamisarvestuse oOige sisseseadmise, operatsioone
vormistavate dokumentide kvaliteedi ja raamatupidamise Kkirjen-
dite 6igsuse kontrollimine;

"~ d) laomajanduse materiaalse arvestuse oigsuse kontrollimine.

NSV Liidu Rahvakomissaride Noukogu 1936. a. 15. aprilli maa-
rusega kehtestatud dokumentaalrevisjoni iildised iilesanded konk-
retiseeritakse ametkondlike késkkirjade ja juhenditega.

NSV Liidu Kaubandusministeerium kinnitas oma 1953. a.
12. detsembri kdskkirjaga nr. 605 tuup]uhendl dokumentaalrevis-
joni ldbiviimise kohta.

Vastavalt sellele juhendile on, dokumentaalrevisjoni peamiseks
tilesandeks kaubandusettevotetes voitlus riiklike viirtuste sailita-
mise eest.

Revideerimise tdhisamate iilesannete hulka kuulub ka peamiste
plaaniiilesannete (kaubakaxve ringluskulud, akumulatsioon) tait-
mise kontroll.

Revideerimisel on tingimata vaja kontrollida, kas revideerita-
vates ettevotetes ja organisatsioonides peetakse voitlust mittetoot-
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likve_' kulude ja kadudega, kas teostatakse ranget kokkuhoiu-
reziimi.

Revisjonid peavad avastama kasutamata jddnud reserve ette-
votte ja organisatsiooni majandusliku tegevuse parandamiseks,
omahinna alandamiseks, toodangu kvaliteedi tostmiseks ja kasu-
mite suurendamiseks.

Revisjoni iilesanded ei piirdu revideeritavate ettevotete ja orga-
nisatsioonide puuduste ja korrast {ileastumiste avastamisega. Revi-
deerimismaterjalide alusel on vaja vilja tootada abinoud revideeri-
misel ilmnenud puuduste ja korrast tileastumiste likvideerimiseks
ning samuti teostada siistemaatilist kontrolli ettendhtud abinoude
rakendamise iile. Seejuures tuleb kasutada eesrindlike ettevotete ja
organisatsioonide kogemusi ning parimate tootajate saavutusi.

§ 2. Revisjoni liigid

Olenevalt maéadramise korrast jaguneb dokumentaalrevisjon
plaaniliseks ja plaaniviliseks. -

Plaanilise revisjoni {ilesanne antakse kooskolas revideeriva
organi aasta- ja kvartaliplaaniga.

Plaanivdliseid revisjone teostatakse signaalide saamise korral
puuduste kohta ettevotete ja organisatsioonide toos, kohtu- ja juurd-
lusorganite noudmisel ja teistel vajalikel juhtudel. Neid revisjone
ei saa loomulikult ette ndha kontrollimise ja revideerimise plaanis.

Tdielikud ja osalised revisjonid toimuvad soltuvalt kontrolli-
mise mahust. Tdieliku revisjoni korral kontrollitakse revideeritava
ettevotte voi organisatsiooni koiki majandusliku tegevuse harusid
ja koiki operatsioone. Osalise revisjoni korral kontrollitakse iiksi-
kuid majandusliku tegevuse loike voi iiksikuid operatsioone, néditeks
ladude voi einelaudade operatsioone jne.

Uldised ja valikulised revisjonid méidratakse olenevalt doku-
mentide ja raamatupidamise kirjendite kontrollimise korrast. Uldise
revideerimise korral kontrollitakse koiki revideeritava perioodi doku-
mente ja raamatupidamise kirjendeid. Valikulise revisjoni korral
kontrollitakse vastavalt {ilesandele ainult osa dokumente ja sisse-
kandeid.

Revideerimisel on vaja arvestada operatsioonide iseloomu ja
spetsiifikat, selleks et teostada valikulist kontrolli just seal, kus
see on koige otstarbekohasem, {iildist aga seal, kus see on mdooda-
pddsmatu. Operatsioone rahaliste vahenditega, aruandealuste sum-
madega, samuti ettevotete arvele kandmisi on vaja igal juhul revi-
deerida iildises korras. Uldised revisjonid on efektiivsemad, vorrel-
des valikuliste revideerimistega, kuna valikuliste revideerimiste
juures etendab suurt osa juhuslikkus, mistottu moned iileastumised
ja kuritarvitused voivad jddda avastamata. Valikulist dokumen-
tide kontrollimise viisi kasutatakse ainult sel juhul, kui olemasole-
vate dokumentide suure hulga tottu iildise revisjoni teostamine on
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raskendatud. Uhiskondlikke ettevotteid tuleb tavaliselt kontrollida
iildise revisjoni teel.

Temaatilisi ja kompleksseid revisjone teostatakse olenevalt kont-
rollimisele kuuluvatest kiisimustest.

Temaatilisteks nimetatakse selliseid revisjone, milliseid teosta-
takse revideeritavate ettevotete voi organisatsioonide majandusliku
tegevuse iiksikute kiisimuste ulatuses. Seejuures kontrollitakse
tavaliselt antud siisteemi rida ettevotteid. Nii néiteks selgitatakse
tihiskondliku toitlustamise ettevotetes palkade arvestamise ‘0igsust.
Temaatilised revisjonid voimaldavad teha jérelduse revideeritavate
ettevotete voi organisatsioonide t66st nende majandusliku tegevuse
ithes kindlas 16igus.

Komplekssed revisjonid, erinedes temaatilistest, ei haara iiksi-
kuid kiisimusi, vaid paljusid omavahel seoses. olevaid kiisimusi, .
mis annavad iilevaate majandusliku tegevuse {iksikute harude kohta.

Eriline tdhtsus on ahelrevisjonil. A#helrevisjoniks nimetatakse
sellist revisjoni, - mis haarab i{ihe ja sama organisatsiooni
mitut liili. Néiteks revideeritakse {ihiskondliku toitlustamise trusti
ja sama trusti kas iihte voi mitut sooklat. Ahelrevisjonid voimal-
davad pohjalikumalt tundma oOppida organisatsioonide majandus-
likku tegevust (juhtimise ja planeerimise o6igsust, kontrolli olemas-
olu plaani tditmise iile, raamatupidamis-arvestuse organiseerimist).

Revisjoni voib teostada {iks raamatupidaja-revident voi terve
brigaad. Brigaadi koosseisu voivad kuuluda mitu raamatupidajat-
revidenti voi raamatupidaja-revident ja operatiiviootajad, kellele
tuleb teha iilesandeks pohjalikult tutvuda {iksikute kiisimustega.

Too brigaadiline organiseerimine voimaldab {iksikasjalisemalt
ja igakiilgsemalt kontrollida revideeritava ettevotte majandus-
likku tegevust.

§ 3. Revideerimisaparaadi iilesanded ja funktsioonid

Ametkonnasisest finantskontrolli ja dokumentaalrevisjoni teos-
tatakse korgemalseisvate organite juhatajate poolt ja nimelt:

a) ministri ja keskasutuse juhataja poolt — peavalitsuste,
samuti vahetult alluvate majandusorganisatsioonide, ettevotete, asu-
tuste ja ehituste kohta;

b) peavalitsuse iilema poolt — vahetult alluvate majandus-
organisatsioonide, ettevotete ja asutuste kohta;

- ¢) majandusoerganisatsiooni juhataja poolt — vahetult alluvate
ettevotete kohta.

Dokumentaalrevisjon maéaratakse igal fiksikul juhul erJahku
korraldusega korgemalseisva organi juhataja poolt ja selle viib
ldbi raamatupidaja-revident. Revideerimist juhib revideeriva orga-
nisatsiooni pearaamatupidaja.

Revideerimistoo teostamiseks on NSV Liidu Kaubandusminis-
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teeriumi Keskraamatupidamise koosseisus organiseerititd revisjoni-
osakond.

VNFSV Kaubandusministeeriumis on revisjoniosakond, mis
allub Kontrolli ‘ja Revisjoni Valitsusele.

Liidu- ja autonoomsete vabariikide kaubandusministeeriumides,
oblasti, krai ja linna kaubandusosakondades, peavalitsustes, iile-
liidulistes kontorites ja trustides on organiseeritud revisjoniosa-
konnad (grupid), mis kuuluvad raamatupidamise koosseisu.

Viikestes organisatsioonides teostab ametkonnasisest finants-
kontrolli ja dokumentaalrevisjoni raamatupidaja-revident, kes allub
pearaamatupidajale.

Revideerimisaparaadi tootajate kohalemddramine, iimberpaigula-
mine ja vabastamine toimub:

a) liildu- ja autonoomsete vabariikide kaubandusministee-
riumide, oblasti (krai) kaubandusosakondade, peavalitsuste, iile-
liilduliste kontorite ja trustide revisjoniosakondade (gruppide)
juhatajate ja raamatupidajate-revidentide osas vastavalt liidu- ja
autonoomsete vabariikide kaubandusministrite, oblasti, krai ja
linna kaubandusosakondade juhatajate, peavalitsuse iilemate ja
NSV Liidu Kaubandusministeeriumi iileliiduliste kontorite direkto-
rite ja trustide juhatajate poolt.

Peavalitsuste ja iileliiduliste kontorite revisjoniosakondade ja
gruppide juhatajate toole madramine ja toolt vabastamine toimub
kooskolastatult NSV Liidu Kaubandusministeeriumi Juhtiva Kaadri
Valitsusega;

b) kaubandusorganisatsioonide (ettevotete) raamatupidajate-
revidentide toole madramine ja toolt vabastamine toimub antud
organisatsiooni (ettevotte) juhtkonna poolt pearaamatupidaja ette-
panekul ja korgemalseisva orgamsatsmom kinnitamisel.

Revideerimisaparaat tdidab jargmisi peamisi funktsioone:

koostab revisjoni kalenderplaane;

teostab revideerimist;

koostab revideerimise materjalide alusel jdrelduste ja ettepane-
kute projektid,;

- teostab kontrolli revisjoni tulemuste alusel antud kaskkirjade,
korralduste ja juhendite tditmise iile;

tildistab ja uurib revideerimise materjale eesmargil vilja too-
tada abinoud ettevotte majandusliku tegevuse ja raamatupidamis-
arvestuse parandamiseks ning kontrollimise votete ja viiside tdius-
tamiseks;

uurib eesrindlike ettevotete kogemusi arvestuse organiseerimisel
ja riiklike véartuste séilitamise kontrolli tugevdamisel ning aitab
kaasa nende kogemuste levitamisele; :

kontrollib allasutustes teostatava ametkonnasisese finants-
kontrolli olukorda ja instrueerib revidente revideerimise labi-
viimiseks;

koostab aruandeid revideerimise kohta.

NSV Liidu Kaubandusministeeriumi Keskraamatupidamise



revisjoniosakond, VNFSV Kaubandusministeeriumi Kontrolli .ja
Revisjoni Valitsus ning peavalitsuste juures asuvad revisjoniosa-
konnad teostavad peale selle veel ministeeriumide ja peavalitsuste
siisteemis kontrolli ja revisjoni iildist metodoloogilist juhtimist.

§ 4. Raamatupidajate-revidentide oigused, kohustused ja
' vastutus

Raamatupidajate-revidentide oigused, kohustused ja vastutus
tulenevad kehtivatest seadustest ja iilesannetest, mis on ette nahtud
partei ja valitsuse poolt ametkonnasisesel finantskontrollimisel ja
madratakse kindlaks pohimédédrusega raamatupidajate-revidentide
kohta NSV Liidu Kaubandusministeeriumi siisteemis (NSV Liidu
Kaubandusministeeriumi 1953. a. 12. detsembri kaskkirja nr. 605
lisa nr. 2).

Raamatupidaja-revident on kontrolliva asutuse, ettevotte ja
organisatsiooni finantsilise ja majandusliku tegevuse vastutavaks
kontrollijaks. Raamatupidaja-revident peab teostama dokumentaal-
revisjoni, vdartuste inventeerimist ja arvelduste kontrolli ranges
vastavuses kehtivate seadustega, NSV Liidu Kaubandusministee-
riumi ja korgemalseisvate organisatsioonide késkkirjade ja juhen-
ditega ning revideeriva organisatsiooni juhataja ja pearaamatu-
pidaja poolt temale antud {ilesandega.

Revidendil on 6igus ja ta on kohustatud noudma revideeritava
ettevotte ja asutuse juhatajatelt vajalikke dokumente, arvestus-
registrite (raamatud, kaardid), aruannete, plaanide, eelarvete,
lepingute, tookorralduste, kirjavahetuse ja teiste materjalide esita-
mist.

Revidendil on samuti 6igus ja ta on kohustatud tutvuma origi-
naaldokumentidega, mis asuvad teistes ettevotetes ja asutustes
ning on seotud revideeritava ettevottega (asutusega), tal on oigus
saada nende dokumentide toestatud arakirju.

Revidendi noudmisel on revideeritava ettevotte juhtivad ja tei-
sed tootajad kohustatud andma Giendeid ja seletusi koigi revideeri-
misel iileskerkivate kiisimuste kohta (Giendeid ja seletusi kontrol-
lib revident dokumentide jargi).

Vajaduse korral voib toimikuid ja dokumente kinni pitseerida
ning juurdlusorganite loal votta oma kitte revideeritava ettevotte
(asutuse) toimikutest originaaldokumendid, jéittes nende asemele
oma allkirjaga toestatud arakirjad. Omastamise voi kuritarvituse
avastamisel on revidendil 6igus vajaduse korral, kooskolastatult
revideeritava = ettevotte (organisatsiooni) juhatajaga, pitseerida
ruumid, kus asuvad véartused.

Revidendil on 6igus ldbi vaadata koik ruumid, laod ja hoidlad,
milledes hoitakse rahalisi, materiaalseid ja teisi revideeritava ette-
votte (organisatsiooni) vaartusi ning kontrollida véirtuste tege-
likku allesolekut materiaalselt vastutava isiku juures.



~ Revident on kohustatud teostama taielikku ja {ildist revisjoni
(teatades sellest eelnevalt revideeritava organisatsiooni juhata-
jale), kui osalise voi valikulise revisjoni puhul selguvad olulised
korrarikkumised, kuritarvitus ja ebamajanduslikkuse juhud. Kui
revideerimisel avastatakse korrarikkumisi, mis nouavad viivitama-
tult vastavate abinoude rakendamist, peab revident andma revidee-
ritava ettevotte voi organisatsiooni juhatajale kirjaliku ettepaneku
materiaalsete véadrtuste séilitamise, kulutamise ja arvestuse alal
esinevate puuduste korvaldamise kohta. Hiljem kinnitatakse see
ettepanek revideeriva organisatsiooni juhataja poolt.

Kooskolastatult revideeritava ettevotte juhatajaga on revidendil
oigus revideerimisel {iksikute toode ldbiviimiseks kaasa tommata
revideeritava ettevotte tootajaid.

Revideerimisel on revident kohustatud tutvuma revideeritavate
ettevotete ja organisatsioonide majandusega, samuti eesrindlike
tootajate kogemustega arvestuse ja riiklike vahendite allesoleku iile
kontrolli tugevdamise alal, aitama kaasa nende kogemuste edasi-
andmisele, tehes revideeriva organisatsiooni juhtkonnale vastavaid
ettepanekuid revideerimismaterjalides ning ettekannetes.

Revideerimise tulemused vormistatakse aktiga. Revideerimis-
materjali alusel on revident kohustatud tegema revideeritava ette-
votte t66 kohta jareldused ja kavandama konkreetsed abinoud, mis
kindlustavad avastatud korrarikkumiste ja puuduste likvideerimist
ning véldivad nende tekkimist tulevikus. Jéreldused ja ettepane-
kud voib revident revideeriva organisatsiooni juhtkonnale esitada
revideerimismaterjalide alusel koostatud otsuse projektina. Revidee-
riv organisatsioon peab teostama siistemaatilist kontrolli tema poolt
vastuvoetud otsuste tditmise {ile.

Kui revideeriva organisatsiooni juhtkonna poolt vastuvoetud
otsus revidendi arvates ei vasta revideerimismaterjalidele, peab ta
sellest {eatama korgemalseisvale organisatsioonile.

Raamatupidaja-revident kannab vastutust revideerimise tdielik-
kuse ja kvaliteedi eest, selle ldbiviimise eest ettendhtud tédhtajaks,
aktides ndidatud faktide Oigsuse ja objektiivsuse ning jéarelduste
pohjendatuse eest; revideerimisel avastatud korrarikkumiste ja kuri-
tarvituste varjamise eest. Raamatupidajad-revidendid, kes esita-
vad revideerimise kohta halvakvaliteedilisi materjale, 'kannavad vas-
tutust nii distsiplinaar- kui ka kohtukorras.

§ 5. Raamatupidajale-revidendile esitatavad nouded

Raamatupidaja-revidendi eduka t66 vajalikuks tingimuseks on
tema ideelis-poliitiline ja tooalane ettevalmistus. Poliitiliselt hari-
tud revident orienteerub vabalt majandusliku kontrolli kiisimustes,
hindab oGigesti revideerimisel avastatud fakte. Raamatupidaja-revi-
dent peab tundma arvestuse ja aruandluse organiseerimist, planee-
rimist ja rida teisi majandusliku kontrolliga ja dokumentaalrevis-
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joni ldbiviimisega seoses olevaid kiisimusi, peab hdsti tundma ette-
votte ja organisatsiooni majandusiiku tegevuse analiiiisi pohilisi
votteid. '

Raamatupidajal-revidendil tuleb hoolega ja jarjekindlalt oppida
noukogude oiguse aluseid, revideeritavate ettevotete ja asutuste’
tegevuse kohta kiivaid seadusi, kdskkirju ja juhendeid.

Peegeldades aktis revideerimise tulemusi, on revident kohusta-
tud ddrmise selgusega viljendama oma motteid, tdpsell formulee-
rima fakte, andma tdpseid definitsioone ja iseloomustusi.

Piisivus ja printsipiaalsus, valvsus ja tdhelepanelikkus, otsusta-
vus ja jérjekindlus peavad olema raamatupidaja-revidendi lahuta-
matuteks omadusteks.

Uhiskondliku toitlustamise ettevotete revideerimisel peab raa-
matupidaja-revident oskama orienteeruda ettevotte (organisatsi-
ooni) majanduses ja selle majandusliku tegevuse planeerimise
kiisimustes ning tundma samuti tootmise tehnoloogilist protsessi,
toiduainete kaubatundmise isedrasusi.

Raamatupidaja-revident peab pidevalt tostma oma kvalifikatsi-
ooni, et seista temale esitatud noudmiste korgusel. Revideerimisel
tuleb raamatupidajal-revidendil tihti anda seletusi ja juhiseid doku-
mentatsiooni, arvestust ja aruandlust puudutavates kiisimustes,
pohjendada oma seletusi kdskkirjadega, instruktiivsete juhenditega
jne. Loomulikult peab raamatupidaja-revident selleks omama kie-
pdrast teatmelist materjali, millele ta voib toetuda.

Kuna raamatupidaja-revident ei saa igal ajal oma juures hoida
vajalikke teatmelisi materjale, siis on otstarbekohane pidada
tahestikulist konspekti, milles voib mérkida méaruste, kdskkirjade,
korralduste, juhendite liihikese sisu, mérkides dra ka, kus ja millal
need mdairused, kédskkirjad jne. on avaldatud.

Saades nditeks uue kéaskkirja, milles tdpsustatakse inventeeri-
mise korda, peab raamatupidaja-revident markima oma konspekti
vastavas kohas, et inventeerimise korda on. muudetud, tuleb maér-
kida ka, kelle poolt kiskkiri on antud, selle number ja selle and-
mise kuupdev, kus kadskkiri on avaldatud, muutmise olemus. Tao-
liste konspektide pidamine kindlustab raamatupidajale-revidendile
voimaluse leida vajalikud juhendmaterjalid, anda pohjendatud ja
oigeid juhiseid revideerimise ajal.

§ 6. Dokumentaalrevisjoni teostamisel kasutatavad
materjalid

Dokumentaalrevisjoni teostamisel kasutab raamatupidaja-revi-
dent algdokumente, sissekandeid, plaani-, bilansi- ja aruandeand-
meid, samuti teisi ettevotte, organisatsiooni majanduslikku tege-
vust peegeldavaid materjale. Nende materjalide hoolikas utirimine
voimaldab revidendil kindlaks teha kehtiva aruandluse korra rikku-
miste, kuritarvituste juhtumeid, teha pohjendatud jéreldusi revidee-
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ritava ettevotte toost, kavandada konkreetsed abinoud puuduste ja
kehtiva korra rikkumiste korvaldamiseks.

Revisjoni teostamisel kasutab raamatupidaja-revident jargmisi
materjale:

majandusalaseid operatsioone vormistavaid algdokumente —
arveid, saatelehti, noudelehti, tookidske, akte, kviitungeid, kassa-
ordereid, meniifisid, kalkulatsioonikaarte, kassatSekke, ruloonmarke
jne.;

aruandeid materiaalselt vastutavatelt isikutelt (laohoidja, toot-
misala juhataja, einelaua vastutav tootaja), avansiaruandeid ette-
votte tootajailt; laoraamatuid laohoidjailt, inventariraamatuid pesu-
vardjailt, kassaraamatuid kassapidajailt jne.;

raamatupidamise arvestusdokumente — memoriaalordereid, Zur-
naale, koond- ja kdibearuandeid;

kirjendeid siinteetiliste ja analiiiitiliste kontode jargi — pea-
raamatuid, kontrolliaruandeid, kaarte jne.;

majanduslepinguid, nende téitmise arvestuskaarte, kaskkirju,
tootmisnoupidamiste protokolle, projekte, eelarveid, tiitelnimes-
tikke; .

kaebuste ja ettepanekute raamatuid, iihiskondliku kontrolli
‘materjale, ettevotte tootajate ja tarbijate avaldusi, ostjate konve-
rentside materjale, ametialast kirjavahetust jne.;

ettevotte (organisatsiooni) raamatupidamise, statistilist ja ope-
ratiivset aruandlust, aruandele lisatavaid seletuskirju, bilansikomis-
jonide protokolle jne.

§ 7. Revideerimise planeerimine ja organiseerimine
Revideerimise to6 planeerimine

Revideerimise pladm koostamisel on vaja arvestada jargmisi
pohilisi olukordi:

dokumentaalrevisjoni plaan tuleb koostada kooskolas NSV Liidu
Rahvakomissaride Noukogu 1936. a. 15. aprilli méddrusega. Vasta-
valt sellele médérusele peab revideerimine igas alluvas asutuses ja
organisatsioonis toimuma mitte harvemini kui {iks kord aastas.
Mahajadvaid ettevotteid tuleb revideerida sagedamini;

plaanis peab kindlustama revideerimise korge kvaliteedi revi-
dentide tooaja efektiivse kasutamise ja revideerimise tdhtaja lithen-
damise abil; kui revideeriva organisatsiooni koosseisus on mitu
revidenti, tuleb plaan koostada sellise arvestusega, et iiks ja sama
raamatupidaja-revident ei teostaks jéarjest kaht revisjoni {ihes ja
samas ettevottes.

Revideerimise plaani koostamine toimub jargmiselt:

madratakse kindlaks revideerimise objektid, s. t. ettevotted ja
organisatsioonid, kus tuleb revisjon ldbi viia; madratakse kindlaks
aruandekuude arv, millised kuuluvad antud ettevotteis ja organi-
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satsioonides kontrollimisele. Iga revideerimine peab algama sel-
lest kuupéevast, millega 16ppes eelmine;

madratakse kindlaks iga revideerimise litk — tiielik, osaline,
iildine, valikuline jne.; enamikel juhtudel planeeritakse tiielikke
revisjone, kuna just need vastavad ametkonnasisese finantskont-
rolli ees seisvatele peamistele {ilesannetele;

madaratakse kindlaks, kas revideerimist hakkab teostama iiks
raamatupidaja-revident voi brigaad; viimasel juhul madratakse
kindlaks selle koosseis;

madratakse kindlaks orienteeruv revideerimise maht iga ette-
votte (organisatsiooni) jaoks; kui koosseisulisi revidente ei ole kiil-
laldaselt, tommatakse revideerimistoosse kaasa allettevotete ja
-orgamsatsnoomde pea- ja vanemraamatupidajad (neil juhtudel ei
tohi lubada ettevotete vastastikust kontrolllmlst)

miiratakse kindlaks iga revisjoni tihtaeg. :

Osalised revisjonid toimuvad tavaliselt siis, kui saadakse sig-
naale monedes ettevotetes voi organisatsioonides toimunud korra-
rikkumiste voi kuritarvituste kohta.

Dokumentaalrevisjoni plaan koostatakse aasta peale, jaotustega
kvartalite viisi (dokumentaalrevisjoni juhendi lisa nr. 1).

Niitlik plaan voiks olla jargmine (vt. k. 12).

Revideerimise organiseerimine

Revideerimine toimub kas vastavalt revideerimise plaanile voi
ettevotte toos esinevate tosiste puuduste kohta saabunud signaalide
alusel voi kohtu- ja juurdlusorganite noudmisel, samuti teistel juhtu-
del. Koigi tingimuste puhul tuleb kindlustada revideerimise oota-
matus.

Revisjon maddratakse revideeriva organisatsiooni juhataja poolt
kirjalikult.

Niéitlik korraldus on jargmine:

Leningradi Sooklate Koondis
‘Oktoobri Rajooni Sooklate Trust
24. jaanuaril 1954. a.
Korraldus nr. 3
trusti raamatupidajale-revidendile
Vassili Petrovi p. Andrejevile
dokumentaalrevisjoni ldbiviimise kohta.

Vastavalt iilesandele viia 1dbi Oktoobri Rajooni Sooklate Trusti sooklas nr. 4
dokumentaalrevisjon ajavahemiku kohta 1. jaanuarist' kuni 31. detsembrini
1953. a. 4

Revideerimise algus 24. jaanuaril 1954. a. (Mihhailov)

Revideerimise 15pp 10. veebruaril 1954. a. (Sokolova)

Peale korralduse raamatupidajale-revidendile antakse iilesanne
kirjalikult, milles on niidatud revideerimise liik (tdielik, osaline,
ildine, valikmeetodil), samuti konkreetsed kiisimused, mis nouavad
eriti hoolikat uurimist. Ulesanne voimaldab revidendil koondada
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oma tdhelepanu koige tdhtsamatele ja . olulisematele momentidele
revideeritava ettevotte toos ning arvestada selle majandusliku tege-
vuse isedrasusi ja tulemusi.

Kui on mééaratud osaline revideerimine, tuleb iilesandes ndidata,
millised operatsioonid ja mis aja kohta tuleb kontrollida.

Valikmeetodil revideerimise puhul on iilesandes vaja konkreet-
selt mérkida, milliseid dokumente tuleb kontrollida tdielikult ja mil-
liseid valikuliselt.

Revidendil ei ole oigust saadud iilesannet vdhendada. Kui see
siiski on vajalik, nditeks kui avastatakse suuri korvalekaldumisi ja
kuritarvitust, peab revident, olenemata oma iilesandest, 1dbi viima
nende dokumentide tdieliku ja pohjaliku revisjoni, mille alusel ta
tegi kindlaks ettendhtud korrast korvalekaldumise ja kuritarvituse.

Ulesanne antakse kahes eksemplaris, millest esimene antakse
raamatupidajale-revidendile juhendiks ja tditmiseks, teine jddb revis-
jonigrupi eritoimikusse {ilesande téditmise kontrollimiseks. Revis-
joni teostamise korraldus registreeritakse teostatud revisjonide
arvestamise Zurnaalis.

Ettevalmistus revideerimiseks. Dokumentaalre-
visjon algab ettevalmistustoodega. Enne revideeritavasse ette-
vottesse (organisatsiooni) saabumist tutvub raamatupidaja-revi-
dent eelmise revisjoni materjalidega. Kui revideeritav ettevote
asub teises linnas, on otstarbekohane eelmise revisjoni tulemuste
pohjal tehtud ettepanekutest teha viljakirjutusi, selleks et kohapeal
kontrollida nende ettepanekute tditmist.

Revident peab eelnevalt tutvuma rev1deer1tava ettevotte plaa-
niga, aruandlusega, samuti bilansi vastuvotu protokollidega, kask-
kirjadega, direktiivsete juhenditega, kirjavahetuse ja teiste materja-
lidega:

Revidendi iilesandeks on materiaalselt vastutavate isikute toimi-
kutega tutvumine ka sel juhul, kui nende toole votmine ja toolt
vabastamine toimub revideeritava asutuse (organisatsiooni) otsuse
pohjal.

Esimene t66 pdrast revideerimiskohale saa-
bumist. Saabudes revideerimise kohale esitab raamatupidaja-
revident revideeritava ettevotte juhatajale korralduse revisjoni teos-
tamise kohta ning vastavalt iilesandele teostab kohe rahaliste
vahendite ja kaubaliste materiaalsete véartuste olemasolu kont-
rolli.

Viiksemate ettevotete revideerimisel peavad revidendid inven-
tuuri tavaliselt isiklikult 1dbi viima. Koigis teistes ettevotetes ja
organisatsioonides (trustides, kaubastutes, kontorites, osakonda-
des) organiseerib revident kaubaliste materiaalsete viartuste inven-
teerimist ja jdlgib isiklikult selle kdiku. Baasides, ladudes, hoiu-
kohtades, kus toimub kaubaliste materiaalsete vaartuste koguseline
ja rahaline arvestus, on lubatud teostada valik-inventeerimist {iksi-
kute nimetuste, sortide, liikide ja rithmade jargi. Inventuur teos-
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tatakse vastavalt tiitipjuhendile. Inventuuri tulemused margitakse
revideerimisakti.

Pirast inventeerimist tutvub revident revideeritava ettevotte
iildise majandusliku olukorraga, vaadates isiklikult iile ja tutvudes
plaaniliste, aruandeliste ja teiste materjalidega.

Revident on kohustatud looma kontakti iihiskondlike organisat-
sioonidega (partei-, komsomoli- ja ametiiihinguorganisatsiooniga),
samuti riikliku kaubanduse inspektsiooni kohaliku organiga ja tut-
vustama ettevotte (organisatsiooni) tooliste ja teenistujate kollek-
tiivi teostatava revideerimisega. ,

Revident kontrollib {66tajatell saabuvaid avaldusi ja kasutab
neid revideerimise juures voi teatab neist vastavatele organitele.

Lopetanud védirtuste inventeerimise ja tutvunud majandusega,
koostab revident revideerimise plaani. Plaan peab soodustama
revisjoni teostamist vastavalt iilesandele ja revideerimise teostami-
seks antud korralduses ndidatud tédhtajale. Tooplaani koostamisel
on vaja silmas pidada, et revideerimise kdigus voib tekkida olu-
kordi, mis nouavad tdiendavat ajakulu, sellepérast tuleb ette nidha
okonoomset ja ratsionaalset todaja kasutamist.

Tooplaan koostatakse dokumentaalrevisjoni ldbiviimiseks ette-
néhtud tiitipjuhendi lisa nr. 2 vormi jargi.

Leningradi Oktoobri Rajooni Soodklate Trusti revidendi I P. Vassiljevi
tooplaan

sookla nr. 4 dokumentaalrevisjoni ldbiviimise kohta ajavahemikul 1. veebruarist
1953. a. kuni 31. detsembrini 1953. a.

Revideerimise Egs pe Taitmise tahtaeg
o L maht (tdielik
s Tédde nimetug vOi osaline) ja E N :
A I liik (.ﬁldi.ne voi | Plaani jargi Tegelikuit
= ‘ valikuline)
|
I Kassadokumen- Uldine, 11 kuu 25.—26.
tide kontrolli- ulatuses jaanuarini
mine |
/ [
2 Laooperatsioo- Valikuline, 27.—28.
nide kontrol- | 3 kuuulatuses |  jaanuarini ,
limine |
Revident Vassiljev
d 195 a

§ 8. Revideerimise meetodid ja tehnika

Revideeritava ettevotte majandusliku tegevuse ja {iksikute ope-
ratsioonide uurimisel peab revident ldhtuma sellest, et need om
omavahelises liikumises, arengus.
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Avastades mone korrarikkumise fakti, peab revident selgitama
selle fakti pohjuse, konkreetsed siilidlased korrarikkumises, kuidas
mojus korrarikkumise fakt ettevotte, organisatsiooni majandusli-
kule tegevusele. Avastades nditeks enneaegse toiduainete maha-
kandmise, peab revident selgitama, kes on selles siiiidi, millised
tingimused soodustasid védartuste mahakandmise korra rikkumist,
kas see ei avaldanud moju inventuuri tulemustele. Dokumentaal-
revisjoni kdigus kasutab raamatupidaja-revident mitmesuguseid
kontrollimise viise, millest pohilisteks on jargmised.

Vddrtuste ja arvelduste inventeerimine

Inventeerimine on moéjuvaks riiklike varade sdilivuse ja materi-
aalselt vastutavate isikute t66 iile kontrolli teostamise vahendiks
ning omab suurt tdhtsust dokumentaalrevisjoni ldbiviimisel. Prak-
tika naitab, et suur osa puudujdikidest, raiskamistest ja omasta-
mistest avastatakse inventeerimisel.

Vajalikuks tingimuseks, mis kindlustab kontrolli tulemuse oig-
suse, on inventeerimise ootamatus, samuti selle teostamise korrast
kinnipidamine. Inventeerimise iildine kord riiklike kaubandusette-
votete jaoks on kehtestatud NSV Liidu Kaubandusministeeriumi -
‘poolt.

Operatsioonide seaduslikkuse ja nende vormistamise Gigsuse
dokumentaalne kontrollimine

Ettevotte (organisatsiooni) majanduslikud operatsioonid pee-
gelduvad dokumentides, mis on aluseks arvestuse sissekannetele
raamatupidamises. Seepédrast on ettevotte (organisatsiooni) ma-
jandusliku tegevuse revideerimine vahetult seotud neid operatsioone
peegeldavate dokumentide kontrollimisega.

Revisjoni kdigus ei kontrollita dokumente mitte ainult vormili-
selt, vaid ka sisuliselt nende seaduslikkuse seisukohalt, operatsioo-
nide otstarbekuse ja Oigsuse seisukohalt, kusjuures need kontrolli-
mise vormid (sisu ja vorm) on omavahel tihedalt seotud. Doku-
mente kontrollitakse samuti aritmeetiliselt = (takseerimise 0igsus,
arvutus).

Kontrollides dokumente sisuliselt teeb revident kindlaks
operatsioonide seaduspdrasust (nende vastavust kehtivatele sea-
dustele, juhenditele, mdarustele jne.), kehtestatud normidest, eel-
arvetest, limiitidest kinnipidamist. Revident selgitab ameti-isikute
tegevuse oigsust, tehtud kulutuste ja omandatud véirtuste otstar-
bekust. Dokumentide sisulisel kontrollimisel voidakse avastada
mitmesuguseid korrast korvalekaldumisi — rahaliste ning kauba-
liste ja materiaalsete védartuste ebaseaduslikku kulutamist, eba-
majanduslikkust jne. Revident peab kindlaks tegema iiksikute
ameti-isikute vastutavuse suuruse tekkinud korrast korvalekaldu-
miste eest.
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Dokumentide + vormistamise o0igsuse kontrollimisel
teeb revident kindlaks koigi vajalike rekvisiitide olemasolu, vormi-
dest kinnipidamise, allkirjade olemasolu, tekkinud vigade paranda-
mise oOigsuse (kassadokumentides ja orderites parandusi ei ole
lubatud), selgitab, kas parandustel on koigi operatsiooni teosta-
misest osa votnud isikute allkirjad.

Erilist tdhelepanu peab revident podrama neile juhtudele, kui
dokumentides esineb mahakraapimisi, maérimisi, mitteloetavaid
pitsati jdljendeid, ettevOtte, organisatsiooni nimetuse vanu stampe.
Koigil neil juhtudel tuleb selgitada, kas dokument on algupirane,
kas sellel mérgitud sissekanded langevad iihte tegelike andmetega.
Dokumentide vormistamise oigsuse kontrollimise kdigus on ots-
tarbekohane kasutada vajaduse korral suurendusklaasi (luupi).

Viga tidhtis on ka dokumentides, arvestustes ja aruannetes néi-
datud tulemuste kokkuvotete aritmeetiline kontrolli-
mine, sest ebadvige kokkuvotte pohjuseks voib olla mitte ainult
juhuslik viga, vaid ka kuritahtlikkus.

Vastastatav kontrollimine

Vastastatav kontrollimine toimub revideeritavas ettevottes ole-
vate dokumentide vastastamise teel sama ettevotte teiste dokumen-
tidega voi teiste ettevotete ja organisatsioonide dokumentidega. Nii
nditeks vorreldakse kaubaveo arve nditajaid tookédskude ja oiendi-
tega, mis on vilja antud kauba veo kohta.

Realiseerimise aruandeid vorreldakse kassaaruannetega, kui on
vaja kontrollida summade oigsust jne.

Vastastatav kontrollimine toimub ka nende dokumentide suhtes,
mis saabuvad teistest ettevotetest (organisatsioonidest), ja nende
dokumentide suhtes, mis on saadetud teistele ettevotetele (organi-
satsioonidele). Kui revident nditeks seadmete vastuvotuakti 1ébi-
vaatamisel (akt saabus teisest sooklast) avastab paranduse voi all-
kirjadega toestamata muudatuse ja kui need andmed néitavad ese-
mete arvu ja vairtust, on ta kohustatud seda akti vastastama tei-
sega, mis asub sooklas, kust seadmed saadi.

Arvestuste oigsuse ja pohjendatuse kontrollimine

Revident ei voi piirduda ainult algdokumentide kontrollimisega.
On vaja selgitada, kas arvestus on tehtud oGigesti, kas see on teh-
tud vastavate algdokumentide pohjal, kas peetakse kinni kehtes-
tatud arvestuse korrast.

Erilist tdhelepanu tuleb poorata sissekannetele, mis on tehtud
kuu 16pul, tdiendavatele sissekannetele, parandatud sissekannetele,
storneerimisele.



Aruandeandmete oigsuse ja pohjendatuse kontrollimine

Raamatupidamise aruanne koostatakse kontrollitud arvestus-
andmete alusel, silmas pidades aruande vormide vahelist vastas-
tikust sidet.

Revideerimise kidigus tuleb selgitada, kas aruandeandmed on
pohjendatud arvestus-sissekannetega, kas aruandeandmed on oma-
vahel seotud. Aruande vormide vastastikuse sideme kontrollimiseks
on otstarbekohane kasutada vastavat skeemi (harilikult ndidatakse
NSV Liidu Kaubandusministeeriumi juhendites skemaatiliselt, kui-
das fdita raamatupidamise aastaaruannet).

Revident peab arvestama, et aruandeandmete vahelise vastas-
tikuse sideme puudumise pohjuseks ei tarvitse olla juhuslik viga,
vaid see voib olla tingitud teadlikult antud ebadGigetest nditajatest.
Koigil juhtudel, kui puudub vastastikune side aruandeandmete vahel,
tuleb selgitada andmete erinevuse pohjus.

Aruandeandmete vordlemine plaani v6i normatiivsete nditajatega

Aruandeandmete vastastamine plaaniliste nditajatega voimal-
dab selgitada, kuidas tdideti plaanilisi iilesandeid, kas peeti kinni
plaaniga ettendhtud eelarvetest, tooraine ja materjali kulutamise
normidest jne. Revident peab kontrollima aruandeandmete Gigsust
ja tegema kindlaks nditajate vastastamise voimaluse.

Laboratoorne kontrollimine

Laboratoorset kontrollimise viisi kasutatakse tihiskondliku toit-
lustamise ettevotetes, kui on vaja revideerimise kdigus saada labo-
ratoorne analiiiis ja spetsiaalne otsus tooraine kvaliteedi-ja toidu
kalorsuse kohta. Kalorsuse kontrolli korral votab revident tarbija
jaoks ettevalmistatud toiduportsjoni ja saadab selle toiduainete
laboratooriumi. See toiming vormistatakse aktiga.

Ekspertiis

Kui revideerimisel selgub, et mingi fakti hindamiseks on vaja
erialaseid teadmisi, kutsub revident - kooskolastatult revideeritava
ettevotte juhtkonnaga voi revideeriva asutuse teadmisel eksperdi-
eriteadlase. Nii nditeks voib-kapitaalsete t66de mahu kindlaksméa-
ramisel vaja minna ehitusala inseneri otsust, kauba vairtuse ja
sordi kindlaksmédaramisel — kaubatundja otsust, jne.

Kui tekib kahtlus dokumentide digsuses, allkirjade 6igsuses jne.,
teostatakse graafilist ekspertiisi.

Eksperdid peavad andma kirjalikult konkreetse, tipse ja objek-
tiivse otsuse. Graafiline ekspertiis maédratakse vahetult kohtu- ja
juurdlusorganite poolt.
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Kirjalike seletuste ja oiendite saamine

Revideerimisel peab revident saama kirjalikke seletusi neilt t66-
tajatelt, kelle siiii tottu esineb korrast korvalekaldumisi, ebamajan-
duslikkust voi kuritarvituse juhtusid. Revideerimise kdigus saadud
seletused aitavad tosta revideerimismaterjalide kvaliteeti.

" Kui~ameti-isikud oma seletustes eitavad korrast korvalekaldu-
mise fakte, milliseid néitab revident revideerimise aktis, on revident
kohustatud iiksikasjaliselt uurima nende vastulauseid ja teistkord-
selt kontrollima faktide pohjendatust, nédidates aktis ob]ektuvselt
asjade tegelikku olukorda. 3

Sageli tekib vajadus esitada ameti-isikutele konkreetsed kiisimu-
sed kirjalikus vormis. Kui isik, kes on siiiidi korrast korvalekaldu-
mises, keeldub andmast kirjalikku seletust, mida revident néuab,
siis see vormistatakse revidendi .ametliku kirjana ja esitatakse
antud tootajale koos seletuse noudmisega ja markega tootaja keel-
dumisest seda tegemast.

Peale kirjalike seletuste on revidendil oigus nouda ka kirjalike
oiendite esitamist. Oiendid peavad olema alla kirjutatud ettevotte
(organisatsiooni) juhataja voi mone teise vastutava ameti-isiku
poolt ja kandma pitserit.

Asjaajamise ja dokumentide pitseerimine

Et kindlustada dokumentide sdilivust ja puutumatust ning mitte
voimaldada nende héavitamist ega vahetamist, viib revident vaja-
duse korral 1dbi asjaajamise ja dokumentide pitseerimise. Asjaaja-
mise ja dokumentide pitseerimine vormistatakse aktiga revideeri-
tava ettevotte (organisatsiooni) juhataja ja pea-(vanem-) raamatu-
pidaja osavotul.

Algdokumentide dravotmine ja dokumentide drakirjade saamine

Algdokumentide dravotmise vajadus tekib sel korral, kui kahel-
dakse dokumentide oigsuses voi avastatakse voltsitud dokumente,
mis nouab vastastamist voi tdiendavat kontrollimist, ning sel juhul,
kui algdokumendid antakse iile kohtu- ja juurdlusorganitele.

Algdokumentide eemaldamine revideeritava ettevotie (organi-
satsiooni) asjaajamisest toimub juurdlusorganite otsuse pohjal; dra-
voetud dokumentide asemele jatab revident oma allkirjaga toesta-
tud drakirjad. Dokumentide dravotmine tuleb lébi viia selliselt, et
dokumenti ei rikutaks, ja et sellel sdiliksid koik mérkused, pealkir-
jad, sissekanded jne. Dokumentide dravotmise kohta koostatakse
akt, millele kirjutavad alla revident ja antud ettevotte vanem- (pea-)
raamatupidaja. Aktis nédidatakse dokumendi tdielik nimetus, pea-
mised rekvisiidid, summa, ning samuti, kust ja millal dokument on
voetud.
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Revidendil on oigus teha drakirja iikskoik millisest dokumen-
dist. Arakirja toestab revideeritava ettevotte ameti-isik oma allkir-
jaga (sekretdr, raamatupidaja jne.).

Isiklik jdlgimine

Revideerimisel peab revident mitte iiksnes kontrollima doku-
mente, arvestusi ja aruandeandmeid, vaid ka isiklikult jalgima revi-
deeritava ettevotte majanduslikku tegevust. Isiklikud tahelepanekud
aitavad revidendil kiiremini kindlaks méairata, millises majanduse
16igus voib avastada korrast korvalekaldumise juhtumeid. Korrast
korvalekaldumise juhtumid peab revident pohjendama dokumentaal-
sete andmetega.

 Revideerimismaterjalide analiiis ja ildistamine

Teostades dokumentaalrevisjoni ei voi revident piirduda iiksi-
kute faktide {ileskirjutamisega. Ta peab hoolikalt analiiiisima revi-
deerimismaterjale, selgitama, mis pohjusel tekkisid korrast korva-
lekaldumised, méddrama kindlaks nende jdrjekorra ning selgitama
ameti-isikute ebaseadusliku tegevuse tagajdrjel ettevotiele tehtud
materiaalse kahju suuruse, samuti iiksikute toéo6tajate vastutuse
suuruse korrast korvalekaldumiste ja puuduste eest. Faktilise mater-
jali pohjaliku uurimise teel tehakse iildistus ja revideerimise kokku-
votted.

Revideerimise tehnika

Dokumentaalrewsmm tehmka madratakse kindlaks revideeri-
mise iilesannete ja meetoditega.

Olenevalt ettevotte majandusliku tegevuse iseloomust, raamatu-
pidamisarvestuse vormist, dokumentide hoidmise korrast ja reast
teistest pohjustest, kasutab revident mitmesuguseid dokumentaal-
revisjoni tehnika votteid.

Dokumentide, arvestuste ja aruandematerjalidega tutvumine ette-
votete ja organisatsioonide revideerimisel toimub mitmesugusel teel:

kronoloogilises jérjekorras;

dokumentide siistematiseerimise teel majanduslike operatsioo-
nide jargi;

kontrolli teel tildiste (aruande-) andmete juurest {iksikute, iiksi-
kuid operatsioone peegeldavate andmete juurde.

Kronoloogilises jdrjekorras tutvumisel uuritakse,
kontrollitakse ja analiiiisitakse koiki dokumente selles jarjekorras,
millises need on kogutud ja toimikusse ommeldud. See viis nouab
suurt ajakulu, kusjuures revidendil tuleb iiheaegselt koondada tdhe-
lepanu reale kontrollitavatele operatsioonidele. Kuna revidendi
tdhelepanu on suunatud suurele arvule kiisimustele, voivad iiksi-
kud puudused ja korrast korvalekaldumised kahe silma wvahele
jddda. Peale selle raskendab selliste dokumentide kontrollimine,
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mis ei ole omavahel seotud operatsioonide liikide jérgi, revideeri-
tava materjali iildist analiilisi ja revisjoni kdigus avastatud faktide
omavahelise sideme oiget kindlakstegemist.

Nimetatud kontrollimise viisi kasutatakse peamiselt siis, kui
revideeritakse vdiksema téékoormusega ettevotteid (nait. vdaikse-
maid sooklaid). Seda viisi kasutatakse ka siis, kui kontrollitakse
ettevotteid eri {ilesandega ja kui {ilesande iseloom nouab koigi
dokumentide ldbivaatamist, kontrollitavate kiisimuste hulk aga on
vdike. Nii néiteks toimub dokumentide vaatlemine ja uurimine kro-
noloogilises jérjekorras sel juhul, kui revident saab iilesande kont-
rollida iildiselt dokumentide oiget vormistamist, nende dokumentide
kontrollimise mérkuste olemasolu ja korrespondeerivate kontode
juhiste tapsust.

Selle viisi heaks kiiljeks on, et see ei noua lisaaega dokumen-
tide eelnevaks rithmitamiseks.

Uurides dokumente nende sustematlseerlmlsel
majanduslike operatsioonide jargi ({einelaudade
operatsioonid, ladude operatsioonid jne.) rithmitab revident alguses,
kasutades pearaamatu sissekandeid ja korrespondeerivate kontode
juhiseid, vajalikud dokumendid ja alles siis alustab operatsioonide
sisu ja nende raamatupidamisliku kujundamise oigsuse konirolli-
mist ning teeb kindlaks, kas dokumendid on arvestuses ja aruand-
luses oigesti peegeldatud.

Selline revideerimise kord voimaldab revidendil koondada oma
tdhelepanu konkreetsetele kiisimustele ja aitab kokku hoida aega.
Kontrollides néiteks operatsioone, mis nditavad toiduainete saabu-
mist lattu, médarab revident pearaamatu abil kindlaks, milliseid
dokumente ta revideerimise juures vajab, valib need dokumendid ja
teeb kindlaks sissetulekudokumentide vormistamise oigsuse — rek-
visiitide olemasolu, laohoidja allkirjad, raamatupidamise mirkmed
dokumentide kontrollimise kohta, arvelevotmise tdielikkuse ja oige-
aegsuse kohta jne.

Kui revideeritavas ettevoites on sisse seatud arvestuse zZurnaal-
orderite vorm, on'selline kontrollimise viis koigiti otstarbekohane,
sest Zurnaale peetakse peamiselt iiksikute majandusoperatsioonide
jargi ja samas korras kogutakse dokumente. Peale selle asendavad
zurnaal-orderid rea operatsioonide juures analiiitilisi kontosid
(kassaoperatsioonid -jt.).

Dokumentide uurimine nende siistematiseerimisel fiksikute ope-
ratsioonide viisi voimaldab revidendil pohjalikumalt ja sligavamalt
tundma oppida majanduslike operatsioonide olemust, selgitada
nende vormistamise oOigeaegsust. See aitab tdielikumalt selgitada
puudusi, korrast korvalekaldumisi ja kuritarvituse juhtusid.

Ettevotte majandusliku tegevuse kontrollimisel dildistest
(aruande-) andmetest iiksikuid operatsioone peegeldavate
- iksikute andmeteni tutvub revident alguses bilansi- ja
aruandeandmetega, pédrast seda poordub tagasi arvestuse ja alg-
dokumentide juurde.
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Nii néiteks tuleb revidendil planeerimata kadude kontrollimisel
médrata aruandeandmete ja arvestuslike sissekannete abil kindlaks
nende kadude iseloom ja {ildsumma ning hiljem arvestuste abil
teha kindlaks need memoriaalorderid ja dokumendid, milliseid tuleb
kontrollimisel kasutada. Pérast seda on vaja kontrollida iga doku-
mendi sisu, selgitada kadude pohjused, siiiidiolevad ameti-isikud
ja teised kadude mahakirjutamise asjaolud.

Selline revideerimise kord on kasutatav valikulise revideeri-
mise puhul suurtes ettevotetes ja organisatsioonides.

Revisjoni voib ldbi viia ka kombineeritud kujul. Néiteks kont-
rollitakse toiduainete saamise operatsioonid siistematiseeritud kor-
ras, kulutamise kontrollimisel aga minnakse f{ildiste (aruande-)
andmete juurest osaliste juurde, mis peegeldavad {iksikuid operat-
sioone, s. t. alul aruandluse abil maadratakse kindlaks, millistes
kululiikides on tekkinud iilekulu ja seejdrel uuritakse dokumente,
mille alusel on tehtud sissekanded antud kululiigi osas. Seda
tehakse selleks, et selgitada {ilekulu pohjused ja siiiidlased. :

Arvestuse ja aruandluse pohjalik tundmine ja revideerimise
kogemused voimaldavad revidendil kergesti orienteeruda ja revi-
deerimisel kasutada koige efektiivsemaid kontrollimise viise.

Koik revideerimisel avastatud puudused, korrast korvalekaldu-
mised ja kuritarvituste juhtumid kannab revident vihikusse (revi-
dendi toopdevik) jérjest, avastamise jdrjekorras, voi akti tiiiip-
skeemi jérgi, rithmitades materjale akti osade ja korrast korvale-
kaldumise osade jdargi. Otstarbekohane on teha sissekandeid ka
tiksikutele kaartidele (lehtedele), mis voimaldab iileskirjutatud
materjali vajalikus korras riihmitada.

Kandes korrast korvalekaldumise faktid vihikusse nende avas-
tamise jdrjekorras, koondab revident oma tdhelepanu korrast
korvalekaldumise olemusele, selle sidemele teiste asjaoludega.
Piarast dokumentaalrevisjoni lopetamist vaadatakse kogu materjal
revidendi poolt veel kord ldbi. Vihiku vabale d&irele, sissekirjuta-
tud fakti kohale, mérgitakse varvilise pliiatsiga, millisesse akti
ossa antud materjal tuleb kanda. Kui revident teeb sissekandeid,
rithmitades materjale korrast korvalekaldumise liikide jdrgi, jde-
takse vihikusse umbes akti skeemi kohaselt juba aegsasti vabad
lehekiiljed. 'Avastatud korvalekaldumised. kantakse sisse vasta-
vasse ossa ja korvalekaldumiste riihma. Materjalid siistematiseeri-
takse kohe, mis kergendab ja kiirendab revideerimisakti koosta-
mist.

Korrast korvalekaldumise faktide ja puuduste iileskirjutamisel
on vaja silmas pidada {ildisi korvalekaldumiste registreerimise
eeskirju, et "kindlustada materjalide kvaliteetsust ja kiirendada
revideerimisakti koostamist.

Uleskirjutustes nédidatud faktide oigsus tuleb toestada doku-
mentide ja tdiendavate materjalidega (kui neid on olemas). Mus-
tendisse tuleb koondada koik andmed, mida on hiljem akti koosta-
miseks vaja: memoriaalorderite numbrid ja kuupaevad, dokumen-
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tide numbrid ja kuupédevad (mis vormistavad operatsioone), ope-
ratsioonide summad, samuti seadused, méarused ja juhendid, mil-
liseid rikuti, korrast korvalekaldumise olemus, siiiidlaste ameti-
koht, perekonna-, ees- ja isanimi ning tekitatud kahju‘suurus.

Uksikute ameti-isikute vastutavust tekitatud korvalekaldumiste,
puuduste ja kuritarvituste eest peab revident pohjendama doku-
mentide alusel. Kui to6taja revisjoni kidigus esitab seletuse korrast
korvalekaldumise ja puuduse kohta, tuleb see seletus ldbi vaadata
objektiivselt ja kontrollida dokumentide pohjal. Iga toctaja vastu-
tavus madratakse seaduste, midruste, juhendite, sisekorra eeskir-
jade, ettevotte (organisatsiooni) kiskkirjade, varalise vastutuse
lepingute jne. pohjal.

Kui korrast korvalekaldumisega on ettevottele kahju tekitatud,
tuleb toestada kahju suurust dokumentide ja vastavate arvestus-
tega, seejuures tuleb arvestada tegelikku kahju, mitte aga saa-
matajddnud kasu. Nii nditeks ei voi materiaalselt vastutavale t66-
tajale panna vastutust selle eest, et kaubasaatjat ei trahvitud
taara markeerimata jatmise eest. Tootajat, kes on voimaldanud sel-
lise korrast korvalekaldumise, kes ei vormistanud pretensiooni
kaubasaatja vastu; voidakse karistada distsiplinaarkorras. Kui
kahju on tekitatud sellise tegevusega, mis on karistatav kriminaal-
korras, on revident kohustatud tostma iiles kiisimuse asja iileand-
mise kohta juurdlusorganitele.

Kontrollitavates dokumentides, arvestustes ja aruandemater-
jalides ei tohi teha mingeid maérkusi, tuleb siilitada dokumendi
algkuju. Igasuguste mérkmete olemasolu dokumendil voib takis-
tavalt mojuda raamatupidamise voi kéaekirja ekspertiisi teosta-
misel.

Piérast dokumentaalrevisjoni 10petamist on revident kohustatud
labi vaatama oma mirkmed, maérates kindlaks olulise, korvale jat-
tes liigse, ja kontrollima mirkmete vastavust materjalidele. Revi-
deerimisel avastatud puudused ja korrast korvalekaldumised tuleb
rithmitada operatsioonide ja korvalekaldumiste iseloomu jargi sel-
liselt, et oleks kindlustatud“pohjendatud jérjekordse revideerimis-
akti ja selle lisade koostamine. (Vt. ptk. XVI.)

Kui revideerimisel selguvad planeerimise puudused ja vead, mis
on tekkinud plaani koostamisel korgemalseisva organisatsiooni
poolt, plaani mittevastavus revideeritava majapidamise isedra-
sustele ja selle tootingimustele, ning samuti ebadiged juhised revi-
deeritava organisatsiooni poolt, on revident kohustatud koostama
erilise ettekande revideeriva organisatsiooni juhataja nimele, kus-
juures materjalide pohjendamiseks tuleb viidata dokumentidele,
mis toestavad tema seisukoha Oigsust.



II peatiikk
RAHALISTE OPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE

§ 1. Rahaliste operatsioonide revideerimise iilesanded ja
kord. Rahaliste operatsioonide revideerimisel kasutatavad
materjalid

Revideerides rahalisi operatsioone iihiskondliku toitlustamise
ettevotetes, peab revident kontrollima:

1) raha tegelikku olemasolu kassas, arvelduskontol ja teis-
tel kontodel riigipangas ning rahaliste vahendite allesoleku kind-
lustamist;

2) kassaoperatsioone, sealhulgas:

a)- sularaha sissekandmise Oigeaegsust ja tdielikkust,

b) sularaha kasutamise oigsust vastavalt sihtotstarbele,

¢) saadud raha panka {ileandmise oigeaegsust ja kassa sula-
raha jddgi limiidist kinnipidamist,

d) kassaoperatsioone vormistavate dokumentide kvallteetl ja
kassaraamatu pidamise oigsust,

e) vanemkassapidaja (kassapidaja) materiaalse. vastutuse
vormistamise oigsust,

) kassade inventeerimise korda;

3) rahalisi vahendeid teel;

4) operatsioone arvelduskontoga Riigipangas, akreditiivide ja
erikontodega, ning arveldusi limiteeritud ja mittelimiteeritud tSek-
kidega.

Alustades revndeerlmlst rahalistest operatsioonidest viib revi-
dent esmajdrjekorras ldbi kassas asuvate vadrtuste ootamatu inven-
tuuri, pdrast seda aga kassaoperatsioonide dokumentaalrevisjoni.
Kassaoperatsioonide kontrollimine toimub {ildise korra. kohaselt.
Pirast kassaoperatsioone kontrollitakse operatsioone arveldus-
konto jargi Riigipangas, samuti akreditiivide ja erikontode jérgi
ning operatsioone limiteeritud tSekkidega.

Revideerimisel kasutatakse jargmisi materjale:

kassa sissetuleku- ja véiljaminekuorderite registreerimise Zur-
naali;
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kassa sissetuleku- ja viljaminekuordereid koos nende juurde
lisatud dokumentidega;

kassaraamatuid ja aruandeid,;

Riigipanga teateid ettevottele méiratud kassa sularaha jiigi
limiidi ja omalaekumistest teha lubatavate kulutuste miira kohta;

kassatSekke, kassa kontroll-linte ja ruloonmarke;

tSekiraamatuid, kasutatud tSekkide kontsi ja annulleeritud
tsekke; ‘

Riigipanga viljavotteid arveldus- ja teistest kontodest koos
nende juurde kuuluvate dokumentidega;

stinteetiliste ja analiiiitiliste arvestuste jargi tehtud sissekan-
deid, mis peegeldavad operatsioone rahaliste vahenditega jt.

§ 2. Rahaliste vahendite tegeliku olemasoleku ja nende
sdilivuse kindlustamise kontrollimine

Rahaliste vahendite tegeliku olemasoleku kontrollimine kas-
sas toimub revidendi poolt kohe péarast seda, kui ta on esitanud
ettevotte juhatajale dokymendi revideerimise teostamise oiguse
kohta. Kontrollimine peab tingimata toimuma ootamatult. Kontrol-
limise ootamatus kindlustab oigete andmete saamist rahaliste vahen-
dite tegeliku olemasoleku kohta ja teeb voimatuks asjaomastel isi-
kutel varjata omastamise ja kuritarvituse fakte.

Et kindlustada kontrollimise ootamatust, peab revident tulema
ettevottesse kas toopdeva alguseks voi 10puks, sest muul ajal voib
kassapidaja olla pangas. Peale selle ei ole rahaliste vahendite
tegeliku olemasoleku kontrolli {ihiskondliku toitlustamise ettevotete
kassades keskpdeva ajal alati voimalik 1dbi viia selletottu, et see
hdirib tarbijate normaalset teenindamist.

Rahaliste vahendite tegelikku olemasolekut kontrollib revident
pea- (vanem-) raamatupidaja ja vanemkassapidaja (kassapidaja)
juuresolekul. Vastavalt inventeerimise juhenditele peab revident
saama kassapidajalt viimase kassaaruande koos dokumentidega
jooksva pédeva kohta ja kirjaliku Oiendi selle kohta, et kogu kas-
sasse laekunud raha on ldbi kantud, kassast véiljamakstud raha
aga kuludesse kantud, koik dokumendid on antud raamatupida-
misse, ja kassapidajale ei ole jddnud iihtegi dokumenti. Oiendis
peab olema margitud ka sularaha jddk kassas inventeerimise
momendiks.

Kassa inventeerimine algab kassas oleva raha ja teiste vaar-
tuste lugemisega. Raha lugemist teostab esimesena kassapidaja,
parast seda kontrollib revident hoolikalt lugemise tulemuse 6ig-
sust. Panderollitud rahapakid tuleb tingimata lahti {eha ja pakis
olevad rahamérgid hoolikalt iile lugeda.

Revident peab hoolikalt tutvuma tulekindla kapi (rahakasti)
sisuga, et veenduda koigi viddrtuste arvelevotmises. Uheaegselt
sularaha kontrollimisega kontrollitakse ka teisi kassas hoitavaid
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vaartusi: kirjamargid, tempelmargid, riigilaenu obligatsioonid,
rahalised dokumendid jne. Kirjamargid ja tempelmargid kantakse
nominaalvédadrtuses akti omaette ridadele.

Kui kassa inventeerimine toimub sellel perioodil, kui palkade
voi toetuste jne. vdljamaksmine ei ole lopetatud ning ei ole veel .
vormistatud kassa viljaminekuorderiga, peab revident kontrollima,
kas valjamaksulehtedel on olemas allkiri, mis lubab teostada maks-
mist, nagu seda nouab kassaoperatsioonide teostamise maéarustiku
§ 30. Revident peab hoolikalt iile lugema viljamakstud Ssumma ja
nditama selle aktis eraldi real. Igal viljamaksulehel saaja all-
kirjaga toestatud summa vastas tehakse méirkus «arvestatuds.
Seda tehakse selleks, et kassapidajal ei oleks voimalik protestee-
rida tegelikult véljamakstud summa suuruse vastu.

Sel juhul, kui kassas on dokumendid, nditeks kviitungid raha
saamise kohta, ja need ei ole vormistatud véljaminekuorderitega,
mérgib revident need dokumendid akti eraldi ja néitab, kellele, mil-
lised summad ja kelle korraldusel vilja maksti. Kui esineb vilja-
maksmisi, mille kohta puuduvad kassapidaja poolt vormistatud
dokumendid, tuleb selle kohta nouda kirjalik seletus. Raha vilja-
maksmise kohta olemasolevaid dokumente, mis ei ole vormistatud
ettevotte juhataja ja pea-(vanem-) raamatupidaja poolt allakirju-
tatud véljamaksuorderitega, ei voeta sisse kassaaruandesse ega
kassajaaki.

Piérast rahaliste vahendite olemasoleku kontrolli kassas tuleb
revidendil vorrelda véaartuste tegelikku jddki raamatupidamise
andmetega. Rahaliste véddrtuste aruandeline jddk peab inventeeri-
mise momendiks olema revidendi poolt kontrollitud. Aruandelise
jadgi oOigsuse kontrollimiseks voetakse inventeerimise alguseks
kontolt «Kassa» rahaliste véddrtuste bilansiline jddk selle kuu esi-
meseks pdevaks, millal toimub inventeerimine, ning alates esime-
sest kuupdevast kontrollitakse kassaaruannete koostamise oigsust
ja rahaliste védartuste jdagi viljatoomist revideerimise momendiks.
Revideerimisel tuleb erilist tdhelepanu poorata neile kassaaru-
annetele, mis on koostatud revideerimisele eelnenud pdevadel ning
samuti aruandele, mis on koostatud kassapidaja poolt inventeeri-
mise momendiks. Kui neisse aruannetesse on sisse voetud palga-
leht, siis on vaja hoolikalt kontrollida koiki allkirju raha saamise
kohta, summade kokkuvotte oOigsust ja mairgete «deponeeritud»
olemasoleku oigsust isikute nimede juures, kes ei saanud palgalehe
jargi ettendhtud summasid katte.

Lopetanud rahaliste véddrtuste jddgi oigsuse kontrollimise.
raamatupidamise andmete alusel, teeb revident kindlaks inventee-
rimise tulemused. Puudujddk kantakse kassapidaja arvele, iile-
jddk aga ndidatakse konto «Eelarvelised maksed rahandusorga-
nitele» kreeditis-ja kantakse riigieelarvesse.

Rahaliste ja teiste vddrtuste olemasoleku kontrollimine vormis-
tatakse eriliste, nn. vaheaktidega. Nendes aktides ndidatakse revi-
deerimisel leitud vaartuste tegelik olemasolek, kontrolli tulemused
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(puudujaagid, iilejadgid), loetletakse koik vormistamata dokumen-
did, mille jargi on toimunud ebaseaduslikke raha viljamaksmisi kas-
sast, ning ndidatakse inventeerimisel avastatud teised korrast kor-
valekaldumised.

Rahaliste vahendite, vdértpaberite ja rangele aruandlusele kuu-
luvate plankide inventeerimise aktid koostatakse vormide nr. 143,
147 ja 148 jargi.

Vorm nr. 143

3T e S e G B S e Pt e S AT
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peakassas olevate rahaliste vahendite kontrollimise kohta
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Vorm nr. 147
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Uheaegselt kassa seisukorra revideerimisega kontrollib revident,
kas on kindlustatud rahaliste vahendite allesolek: kas on olemas
tulekindel kapp voi rahakast, kas need pitseeritakse pérast too-
pdeva loppu, kas kassas ja kassa akna juures on kiillaldaselt val-
gust, kas kassaruum on isoleeritud ruumis, kas akendel on trellid,
kas kassaruum on kindlustatud valvega.

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetes asuvate operatsiooni-
kassade inventeerimine on monevorra erinev peakassade mventeen
misest.

Kui revideeritavas ettevottes on mitu operatsioonikassat, siis
tuleb nende revideerimist organiseerida iiheaegselt. Kui aga puu-
dub voimalus inventeerida kassasid iiheaegselt, tuleb voimalike
kuritarvituste véltimiseks pitseerida koik kassad ja pidrast seda
kontrollida neid jérjekorras. Lopetanud antud kassa revideerimise,
peab revident selle uuesti pitseerima ja revideerima jargmist kassat.

Kontrollides rahaliste vahendite tegelikku ‘olemasolekut operat-
sioonikassades, on revident kohustatud vordlema kassa laekumisi,
s. t. isiklikult kontrollima lugejate néitajaid, ruloonmarkide numb-
reid, inkassaatorile {ileandmiseks ettevalmistatud raha ja tSekkide
kokkuvotete oigsust. Sel juhul, kui raha on juba inkassaatorile {ile
antud, tuleb kontrollida raha iileandmise saatekirja vormistamise
oigsust ning inkassaatori allkirja ja templijédljendi olemasolekut.

Operatsioonikassade inventeerimise l6petamisel peab revident
selgitama toiduainete jddkide suuruse tootmises, sest muidu voi-
dakse lahkuminekuid rahaliste vahendite tegelike jaédkide ja arves-
tusandmete vahel (puudujddgid, {ilejadgid) varjata sel teel, et esi-
tatakse ebadiged andmed realiseerimisaruannetes valmistoodangu
realiseerimise kohta, samuti aruannetes valmissaaduste véljatuleku
kohta tootmisest ja kassaaruannetes.

Pidrast rahaliste vahendite inventeerimist ja kuni rahaliste
vahenditega teostatavate operatsioonide revideerimiseni on revident
kohustatud isiklikult voi kirjalikult noudma vastavalt Riigipanga
osakonnalt (kontorilt) oOiendi selle kohta, millised on rahaliste
vahendite jddgid ja volgnevus igal kontol eraldi (arveldus-, jook-
sev, eri-, akreditiiv ja teised kontod). Samuti tuleb nouda oiend
panga poolt ettevottele revideeritaval perioodil viljaantud tsekiraa-
matute kohta. Rahaliste vahendite jdagi ja volgnevuse kohta saa-
dud oiendeid kasutatakse revidendi poolt pangas olevate rahaliste
vahendite tegeliku suuruse kindlakstegemiseks. Oiendit ettevottele
tSekkide viljaandmise kohta kasutatakse selleks, et kindlaks teha
pangast saadud sularaha suurust.

§ 3. Kassaoperatsioonide revideerimine
Uhiskondliku toitlustamise ettevotte kassaoperatsioonide revi-
deerimisel peab revident juhinduma NSV Liidu Ministrite Noukogu
poolt 15. jaanuaril 1949. a. kinnitatud «Kassaoperatsioonide teosta-
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mise mdaarustikusts nr. 153 ning samuti NSV Liidu Kaubandus-
ministeeriumi vastavatest juhenditest.

a) Rahaliste vahendite tiieliku ja oigeaegse arvelevotmise
kontrollimine

Erilist tdhelepanu peab revident poorama rahaliste vahendite
tdielikule ja Oigeaegsele arvelevotmisele. Sel juhul, kui ettevottes
saadud raha arvestamine toimub automaatkassa abil, tuleb kont-
rollida, kas kassas on olemas kontroll-lint, kas selle otstes on ette-
votte juhataja ja kassapidaja allkirjad ning vastav kuupéev.

~ Revident peab selgitama: kas kassapidajal pole votit kassa-
lugeja jaoks; kas ettevotte direktor kontrollib kassas oleva sula-
raha suurust kassalugeja nditajate dravotmiseni; kas ettevottes pole
votit kassalugeja {imbersattimiseks nullile. See voti peab olema
korgemalseisva organisatsiooni tulekindlas kapis ja seda voib sealt
vilja anda ainult ettevotte direktori ja pearaamatupidaja kirjaliku
korralduse alusel. Samuti on vaja kindlaks teha, kas kassapidaja
peab kinni korrast, mis on ette ndhtud tseki vdljaandmisel iga toidu
kohta ja mis on kehtestatud NSV Liidu Kaubandusministeeriumi
1950. a. 21. jaanuari ringkirjaga nr. 021, kas ei esine selliseid fakte,
kus tihel ja samal pdeval médratakse iihesugused hinnad erinevatele
toitudele.

Selleks, et selgitada, kas saadud raha on taielikult ja Oigesti
labi kantud, peab revident valikmeetodil kokku lugema kahe-kolme
pdeva tsekid ja kindlaks tegema, kas tSekkide jargi saadud summa
vastab kontroll-lindile ja kassaaruandele. Kui valikmeetodil kok-
kulugemisel ilmneb nende summade vahel lahkuminek, tuleb kont-
rollida- tsekke suurema arvu pdevade kohta.

Kassaaruannetes ndidatud saadud rahasummat tuleb vorrelda
sularaha eest realiseeritud toitude summaga, mis on ndidatud toot-
misest valmistoodete viljastamise ja realiseerimise aruannetes.
Kassaaruannete vordlemist valmistoodete viljastamise ja realisee-
rimise aruannetega on otstarbekohane teostada kogu revideeritava
perioodi kohta. Vordlemise kiirendamiseks tuleb kassaoperatsioo-
nide Zurnaalis ndidatud laekumise summade sissekandeid korvutada
summadega, mis on nididatud tootmise arvestuse Zurnaalis. Sama-

" aegselt tuleb revidendil selgitada, kas ettevotte raamatupidamine
teostab kassaaruannete vordlemist realiseerimisaruannetega ja
kas neile tehakse vastav marge, et selline vordlemine on toimunud.

Peale dokumentaalrevisjoni peab revident kindlaks tegema, kui-
das on organiseeritud toitude véiljaandmine tSekkide jargi, kas
tsekid kustutatakse rebimise voi ldbitorkamise teel, kas toitude
vdljaandmisel kehtiv kord ei voimalda tSekke kasutada teistkordselt
ning kas ei toimu toitude valjaandmist {ildse ilma tSekkideta. Kont-
rollitakse ka tSekkide hoidmise korda ja nende hoidmise tdhtaega-

1 Kehtib koos muudatustega. Vt. NSV Liidu Ministrite Noukogu korraldus
nr. 5319-r, 15. juulist 1955. a. — Toim.
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dest kinnipidamist. Kasutatud tSekke tuleb hoida plombeeritult voi
pitseeritult iihe kuu jooksul parast inventeerimist, kui aga inventee-
rimisel avastati puudujaak, tuleb tSekke séilitada kuni aSJa selgita-
miseni.

Kui revideeritavas ettevottes saadud raha arvestatakse ruloon-
kassa abil, tuleb kontrollida, kas peetakse ruloonmarkide bilansi-
jarelmist arvestust, kas bilansijarelmiste kontode kirjendid vasta-
vad dokumentidele, mille jirgi ruloonmargid saadakse triikikojast
voi baasist, samuti, kas sissekanded vastavad kassapidajale mar-
kide viljaandmise kohta peetavatele raamatutele ja andmikele, kas
ei esine selliseid juhtumeid, et ruloonmarkide kulutamlst iildse ei
kontrollita.

Revident peab samuti kindlaks tegema, kas ruloonmarkide nume-
ratsioonis ei esine iiksikute pdevade vahelejatmisi. Selleks on vaja
vorrelda ruloonmarkide eelmise pédeva viimaseid numbreid jooksva
pdeva numbritega. Numbrite vahelejatmise pohjuseks voib olla asja-
olu, et osa saadud rahast ei ole taies ulatuses ldbi kantud. Sel.
juhul tuleb tingimata nouda ettevotte direktorilt ja raamatupidajalt
kirjalik seletus ja vajaduse korral koostada vaheakt (kui esineb
kuritarvitus).

Kui ettevottes kasutatakse kisitsi tédidetavaid tSekke, peab
* revident kindlaks tegema, kas raamatupidamine annab ettekand-
jatele tSekid nummerdatult ja kas kontrollitakse tSekkide kasuta-
mist.

Kui einelaudades ja véikejaevorgus laekunud raha- antakse iile
pohiettevotte kassasse, peab revident hoolikalt kontrollima, kas need
summad kantakse Oigeaegselt 14dbi, kas saadud raha laekumine
vormistatakse kassaorderitega ja kas materiaalselt vastutavatele
isikutele antakse kviitungid neilt saadud raha vastuvotmise kohta.
Peale miiiigist saadud raha voivad iihiskondliku toitlustamise ette-
votted saada raha ka mujalt, néiteks kiilaliste poolt sisustuse voi
esemete rikkumise korral, realiseeritud taara eest jne. Revidendil
tuleb kontrollida, kas nende summade kohta kirjutatakse vélja
kassa sissetulekuorderid.

Sel juhul, kui esineb raha saamist iilekannete néol, on vaja
selgitada, kas raamatupidamine registreerib volitusi raha saami-
seks ja kas kontrollitakse raha saamise ja arvele kandmise oige-
aegsust. Pangast tSekkide jédrgi- saadud sularaha oOigeaegset ja
taielikku arvelevotmist tuleb kontrollida kassazurnaalis olevate
sissekannete ja Riigipangast saadud arvelduskonto véljavatete
vordlemise teel. ;

b) Kassas olevate vddrtuste sihipdrase kasutamzse ozgsuse
kontrollimine

Kontrollides ettevotte (organisatsiooni) kassas olevate véir-
tuste kulutamist, peab revident selgitama, kas rahalisi vahendeid
kasutatakse sihipdraselt ning tegema kindlaks, kas sularaha on
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kulutatud seaduspdraselt. Kassas olevate vdiadrtuste kulutamise
oigsust ja sihiparasust kontrollitakse kassa sissetuleku- ja vélja-
minekuorderite registreerimise Zurnaali jargi (vorm nr. K-2). Seda
zurnaali peavad pidama ettevbtted ja organisatsioonid, kelle kassa-
kédive sissetuleku ja véljamineku osas on vdhemalt 50 000 rbl. kuus.

Antud Zurnaalis on ette ndhtud orderite sissekanded vastavalt
rahaliste vahendite kasutamise eesmairkidele, kusjuures tuuakse
vidlja iiksikute vahendite liikide kokkuvotted ja jadgid. Nende sisse-
kannete oigsuse kontrollimiseks tuleb neid vorrelda pearaamatu
sissekannetega.

Neis ettevotetes, kus kassakdive on alla 50 000 rbl. kuus ja kus
ei peeta sissetuleku- ja véljaminekuorderite registreerimise Zurnaali,
kontrollitakse raha kasutamise sihipédrasust sularaha laekumise ja
kulutamise kohta andmike koostamise teel.

¢) Rahaliste vahendite ja teistest allikatest saadud raha panka
oigeaegse lleandmise kontrollimine ja kassajddgi limiidist
kinnipidamise jdlgimine

Ettevotete poolt miiiigist saadud raha ja teistest allikatest lae-
kunud rahaliste vahendite Oigeaegsel panka iileandmisel on suur
tahtsus normaalse raharingluse kindlustamiseks. Revideerimisele
asudes peab revident algul kontrollima, kas raha antakse oigel
ajal Riigipanka iile. Seda voib revideerida sel teel, et vastastatakse
konto «Kassa» deebetkirjendid ja konto «Kaupade ja valmistoo-
dangu realiseerimine jaemiiiigil» kreeditkirjendid konto «Kassa»
kreeditkirjendite ja kontode «Arvelduskonto Riigipangas», «Rahali-
sed vahendid teel ja rahalised dokumendid» voi konto «Tasumisele
kuuluvad arveldused» deebetkirjenditega, kui laekunud sularaha
kantakse trusti (kaubastu) arvelduskontole. Sel viisil kontrollitakse
ka teistest allikatest (volgnevuse kustutamisest jne.) laekunud
rahaliste vahendite tdielikku panka {ileandmist, ainult selle erine-
vusega, et konto «Kassa» deebet korrespondeerib teiste kontodega.

Kuid peale iildise kontrollimise tuleb revidendil kontrollida raha
saamise ja panka iileandmise kuupéevi ja sel teel kindlaks teha, kas
ettevotte kassa ei hoia oma kédes sularaha. Nii néiiteks tuleb selgi-
tada, kas ei ole hoitud kassas viljamaksmata palka {ile kolme
pdeva, raha Riigipangast palkade maksmiseks saamisest arvates.

~ Kontrollides raha Riigipanka andmise oOigeaegsust, peab revi-
dent esmajdrjekorras poorama tdhelepanu nendele pdevadele, mil-
listel kassas oleva raha jddgid olid suuremad kindlaksméaratud
limiidist.

Koik raha mittedigel ajal panka iileandmise ja kassajddgi limiidi
iiletamise juhud tuleb méarkida revideerimisakti. Ettevotte (organi-
satsiooni) juhataja ja pearaamatupidaja peavad sel korral andma
kirjaliku seletuse. '
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d) Kassaoperatsioonide vormistamise dokumentide kvaliteedi ja
kassaraamatu pidamise oigsuse kontrollimine

Uheaegselt raha tdieliku ja oOigeaegse ldbikandmise ja selle
sihipdrase kasutamise kontrollimisega peab revident kontrollima,
kas kassaoperatsioone vormistavad dokumendid on Gigesti koos-
tatud, samuti kassaraamatu pidamise oigsust.

Kassaoperatsioonide revideerimisel ja kassadokumentide 14bi-
vaatamisel peab revident esmajirjekorras kontrollima operatsioo-
nide oigsust sisuliselt, kindlaks mdirama nende seaduslikkuse ja
sihipdrasuse. Uheaegselt sellega peab revident kindlaks tegema, kas
kassadokumentides on vajalikud rekvisiidid (asutuse nimetus, koos-
tamise kuupdev jne.), jarjekorra numeratsioon, tdpsus ja selgus
sissekannetes ja operatsioonide sisus ja kas seal on ettevotte juha-
taja ja raha saaja allkirjad. Tuleb silmas pidada, et kassaorderites
pole lubatud teha mingeid parandusi.

Edasi on vaja kontrollida, kas kassadokumendid kustutatakse
templitega ja kas on ndidatud kuupdev. Dokumentide kustutamisel
templiga ilma kuupédeva naditamiseta on voimalik neid dokumente
kasutada ebaseaduslikult teistkordselt. Samal ajal tuleb kontrol-
lida, kas kassaorderitel kulude konto debiteerimisel nédidatakse
korrespondeerivad kontod ja vastavad kirjed Gigesti.

Revident peab samuti kontrollima, kas kassaraamatut peetakse
oigesti: kas lehed on nooritatud ja nummerdatud, kas ei esine
tiksikute lehtede korvaldamist ja viljavahetamist, kas sissekanded
tehakse tindiga, kas ei esine allkirjadega toestamata parandusi jne.
Erilist tdhelepanu tuleb poorata viimastel pdevadel kassaraama-
tusse tehtud sissekannete oGigsusele, sest voib esineda juhtumeid,
kus kassaoperatsigonid teostati jooksva kuu esimestel péevadel,
kuid kantakse kasSaraamatusse moddunud kuu viimasele pievale.
Selliseid sissekandeid tehakse monikord selleks, et varjata halba
olukorda debitoorse volgnevuse osas, aruandealuste summade
volgnevuse osas, kassajdakide osas jne. Taolised faktid peab revi-
dent dra nditama revideerimisaktis. :

Kassaoperatsioonide revideerimisel peab revident kontrollima
kassaregistrite — Zurnaal-orderite, kogumisandmike — pidamise
oigsust. Kontrollitakse dokumentide sissekannete vastavust, korres-
pondeerivate kontode osutajate digsust, kokkuvotete Gigsust.

e) Vanemkassaptda]a (kassapidaja) materiaalse vastutuse
vorrmetamtse digsuse ja kassa inventeerimise korra kontrollimine

Kontrollides vanemkassapidaja (kassapidaja) materiaalse vas-
tutuse vormistamise oOigsust, peab revident kindlaks tegema, kas
nimetatud tootaja isiklikus toimikus on kohustus materiaalse vas-
tutuse kohta, kas ei ole lubatud kassapidaja kohustuste tditmisele
isikut, kellelt ei ole saadud sellist kohustust.
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Kassa sissetuleku- ja véljaminekuorderite kontrollimisel selgitab
revident, kas kassapidaja kohustusi ei tdida raamatupidajad voi
teised ettevotte arvestusalatootajad, kellel on oigus alla kirjutada
kassadokumentidele ja kes peavad raha- ja pangaoperatsioonide
arvestust, kas ei ole pandud palkade, ajutise toovoimetuse abi-
rahade, pensionide, preemiate maksmise kohustust isikutele, kes on
seotud nende viljamaksete arvestamisega — raamatupidajad, arve-
ametnikud, tabelipidajad jne., mis on ebaseaduslik.

Revident. peab samuti kindlaks tegema, kas kassa kontrollimine
toimub oigeaegselt ja kas inventeerimise tulemustest tehakse oigeid
kokkuvotteid ning kas voetakse vastu vastavaid otsuseid. Peakassa
revideerimine peab toimuma vahemalt kaks korda kuus, operatsioo-
nikassade revideerimine aga peab toimuma iga pdev toopdeva 16pul.
Peakassa inventeerimise tulemused tuleb vormistada aktiga, ope-
" ratsioonikassade revideerimise tulemusi vormistatakse sissekanne-
tega operatsioonikassade raamatusse.

§ 4. Teel olevate rahaliste vahendite kontrollimine

Teel olevate rahaliste vahendite hulka kuuluvad vahendid
(laekunud summad), mis on antud Riigipanga kassasse, kuid ei ole
veel kantud ettevotte (organisatsiooni) arvelduskontole, summad,
mis on {ile kantud korgemalseisvatele organisatsioonidele kéibe-
vahendite tdienduseks, preemiate jm. vidljamaksmine, mis ei ole
veel panga poolt ettevotte arvele kantud jt.

Vidiksemates ettevotetes kasutatakse kontot «Rahalised vahen-
did teel ja rahalised dokumendid» alles kuu lopul jooksva kuu vii-
masel pdeval dra antud ja jargmise kuu esimestel pdevadel arvel-
duskontole Riigipangas kantud summade peegeldamiseks.

Revident peab kontrollima vahendite diget peegeldamist antud
kontol, selgitama, kas ei ole kontol «Rahalised vahendid teel ja
rahalised dokumendid» summasid, mis on pretensioonse iseloomuga
ja mis on tekkinud kaua aega tagasi, mille Riigipanka arveldus-
kontole kandmise tdhtaeg on juba moodunud, kas ei kanta raama-
tupidamise poolt sellele kontole Riigipanga poolt avastatud laeku-
nud summade puudu- ja {ilejdédke, mis on édra antud inkassaatori
poolt. Konto «Rahalised vahendid teel ja rahalised dokumendid»
saldo kontrollimiseks vastastatakse seda laekumiste &draandmiste
kviitungitega (saatekirjadega) ja tehakse kindlaks, kas koik sellel
kontol arvestatud summad on panga poolt 01geaegselt arveldus—
kontole kantud.

Revident peab jdlgima, kas ei esine juhtumeid, et sissekannetes
ebaseaduslikult ja pohjendamatult suurendatakse ettevotte kauba-
kdibe mahtu jdrgmisse aruandekuusse kuuluvate miiiigisummade
juurdearvamise teel, suured kassajddgid aga naidatakse kontol
«Rahalised vahendid teel ja rahalised dokumendid». Selliste korra-
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tuste ilmnemisel tuleb siiiidlased votta vastutusele, sest kaubakdibe
mahu ebadige peegeldamine moonutab ettevotte majandusliku tege-
vuse nditajaid.

§ 5. Arvelduskontode operatsioonide, akreditiivide ja
erikontode ning limiteeritud ja mittelimiteeritud
tsSekkidega teostatud operatsioonide revideerimine

Kontrollides Riigipangas arvelduskontol olevate rahaliste vahen-
dite jdagi oigsust, vordleb revident panga oiendis ndidatud vahen-
dite jdaki raamatupidamise kirjendites nididatud jddgiga. Nende
andmete lahkumineku korral on vaja vorrelda panga viljavotetes
ndidatud rahaliste vahendite jadki raamatupidamise sissekannetega
kogu-revideeritava perioodi kohta. Selline vordlemise viis voimaldab
revidendil konkreetselt kindlaks teha riigipanga valjavotetes néida-
tud operatsioonide ebaoiget peegeldamist raamatupidamise poolt.

Peale arvelduskontol Riigipangas olevate rahaliste vahendite
jadagi oigsuse kontrollimist on vajalik kas valikulise voi {ild-
kontrolli teel (olenevalt i{ilesandest) kogu revideeritava perioodi
ulatuses vorrelda Riigipanga viljavottes ndidatud konto kaibeid
raamatupidamise arvestusandmetega. Selleks tuleb revidendil liita
panga viljavotetes nédidatud iga kuu kidibed ja vorrelda neid ette-
votte raamatupidamise arvelduskonto kirjenditega.

Arvelduskonto operatsioonide dokumentaalne kontrollimine toi-
mub jérgmiselt. Revident vaatab hoolikalt 1dbi koik Riigipanga
vdljavotted revideeritava perioodi kohta ja selgitab, kas ei ole
viljavotteid, mis on asendatud é&rakirjadega, kas véljavotted on
oigesti vormistatud, kas neil on kuupédevad, jirjekorranumber,
panga templi jdljend, kas kdibed on oigesti kokku voetud, kas on
vilja toodud alg- ja loppsaldo jne. Kui selgub, et osa viljavotteid
puudub, peab revident saama pangast nende dublikaadid.

Sel juhul, kui panga originaal-viljavotte asemel on &rakiri, on
vaja selles mérgitud operatsioone eriti hoolikalt kontrollida. Kui
tekib mingi kahtlus nende operatsioonide Gigsuses, peab revident
saama Riigipangast antud viljavotte dublikaadi ja vordlema seda
ettevottes oleva drakirjaga.

Kui Riigipanga véljavottele on lisatud teisi dokumente, peab
kontrollima, kas need vastavad viljavotetes ndidatud operatsioo-
nidele. Muuseas, kontrollides kohustuse é&rakirja, tuleb selgitada,
kas sellel on olemas panga templi jédljend. Kui kohustuste drakirja-
del panga templi jdljend puudub, peab revident korraldustes ndida-
tud operatsioonide 6igsust hoolikalt kontrollima, sest monikord pan-
nakse operatsioonide varjamiseks panga viljavotete juurde korral-
duste drakirjad, milliseid tegelikult pangale pole antud.

Erilise tdhelepanuga tuleb kontrollida iilekandeid kreditoorse
volgnevuse kustutamiseks ja arveid kreeditoridega, kellede konto-
dele on kantud need iilekanded, sest esineb ebaseadusliku
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ilekandmise juhtumeid, mida varjatakse kreditoorse volgnevuse
kustutamise sildi taha. s

Summasid, mis on maha kantud arvelduskontolt materiaalsete
vaartuste eest tasumiseks, on vaja vorrelda dokumentidega, mis oh
koostatud nende véairtuste ldbikandmise kohta ja sel teel kindlaks
teha hangitud esemete ldbikandmise oigeaegsus. Kui arvelduskonto
jargi on olemas pretensioonsed summad, peab revident veenduma
nende .summade oOiges nditamises raamatupidamisarvestuses, peab
veenduma, et noudmised on pangale esitatud Gigeaegselt ja selgi-
tama, kas ei esine pohjendamatult ndutud summade mahakandmise
juhtumeid.

Revident peab kontrollima korrespondeerivate kontode juhendeid
operatsioonide kohta, mis on nédidatud 'panga poolt arvelduskonto
valjavotetes, kontrollima, kas on oigesti ndidatud iilejddgid ja
puudujddgid, kas ei esine juhtumeid, et iilejddgid kantakse
konto «Eelarvelised maksed rahandusorganitele» kreeditisse, kas
ei esine juhtumeid, et iilejddgid kasutatakse dra puudujddkide
katteks.

Kontrollides akreditiivide ja erikontode jargi tehtud operatsioorne,
teeb revident pangast akreditiivide ja erikontode kohta saadud
valjavotete abil kindlaks, kas summade jddgid ja kéibed vastavad
raamatupidamise andmetes naidatud rahaliste vahendite jddkidele
ja kdivetele. On vaja selgitada, kas on ette ndhtud arvelduste kord
hankijatega lepinguliste akreditiivide abil v6i kasutab hankija seda
sanktsioonina ettevotte (organisatsiooni) vastu, kui viimane ei pea
arvete tasumisel kinni ettendhtud korrast. Viimasel juhul tuleb
selgitada, mis pohjusel ei tasutud oigeaegselt hankija arveid.

Revident kontrollib peale selle akreditiivide kasutamise téie-
likkust, selgitab, kas ei ole jddnud seisma akreditiividesse paigu-
tatud suuri vahendeid, ja kas Oigeaegselt tagastatakse kasutamata
jddnud vahendid.

Erikontodel arvestatud rahaliste vahendite ja kiivete jdékide
kontrollimine toimub iildiselt samal viisil kui akreditiivide puhulgi.
Revident selgitab, millest on tingitud vajadus erikontode avamiseks,
kas ettevotte esindajad kasutavad erikontodel kaupade ja nende
drasaatmise eest tasumiseks ettendhtud summasid sihiparaselt, kas
kulud on ndidatud vastavates' dokumentides ja kas nad ei {ileta
kehtestatud norme. Revident peab kontrollima, kas ettevottes toi-
mub siistemaatiline kontroll selle iile, et akreditiividelt ja erikon-
todelt tasutud vaartused oleksid oigeaegselt saadud ja ldbi kantud.

Limiteeritud tSekkidega operatsioonide revideerimisel on vaja
vorrelda arvestusandmetes ndidatud jadki limiteeritud tSekkide raa-
matutes ndidatud jadagiga. Pirast seda kontrollitakse tSekkide kasu-
‘tamise oOigsust, selgitatakse, kas ei esine juhtumeid, et tasutakse
arveid, millel ei ole midagi (ihist antud ettevottega. Limiteeritud
ja mittelimiteeritud tsekkidega tasutud kulusid vorreldakse jarg-
miste dokumentidega: raudtee ja veetranspordi saatelehtedega, ar-
vete, kviitungite ja teiste dokumentidega. Vordlemisel selgitatakse,
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kas ei esine pohjendamatuid tSekkide jérgi vdlja antud .summade
mahakandmisi, kas arveldustes tSekkidega ei esine agentide ja eks-
pediitorite poolt kuritarvitusi.

Samuti on vajalik kontrollida, kas on kindlustatud tsekkide alles-
olek, kas aruandluses on ndidatud tSekiraamatute viljaandmine
ettevotte voi organisatsiooni tootajatele (kassapidajatele pangast
raamatute saamise korral, agentidele ja ekspediitoritele arvete tasu-
miseks raamatute viljaandmise korral). :



III peatiikk

TOIDUAINETEGA TEOSTATAVATE OPERATSIOONIDE
REVIDEERIMINE

§ 1. Toiduainetega teostatavate operatsioonide revideeri-
mise iilesanded ja kord. Toiduainetega teostatavate
operatsioonide revideerimisel kasutatavad
materjalid

Tooraine vidljaandmine tootmiseks ja ostukaupade realiseerimine
kaubandusvorgust toimub {ihiskondliku toitlustamise ettevotetes
ladude kaudu. Erandi moodustavad siin einelauad, telgid ja kioskid,
mis asuvad pohiettevottest kaugel ja mis seetottu voivad saada
kaupa vahetult hankijalt. Kuid selliste ettevotete osatdhtsus ei ole
kuigi suur. Seega ldhevad peaaegu koik ettevotte kaubakédibe moo-
dustavad toiduained ja kaubad léabi lao.

Revideerimisel kontrollitakse jarjekindlalt toiduainete allesole-
kut nende saabumisel lattu, hoidmist ja laost véljaandmist ning
- toiduainete mahakandmise oOigsust.  Revideerimise peamised iiles-
anded seisavad selles, et kontrollida:

1) toiduainete ja taara allesolekut ja hulka laoruumis inven-
teerimise teel ning védartuste hoidmise tingimusi; lao todlajate mate-
riaalse vastutuse vormistamise Gigsust;

2) toiduainete saamise operatsioone (varustamise organiseeri-
mist ja toiduainete laost saamise allikate seaduslikkust; volituste

.vdljaandmise korrast kinnipidamist ning nende kasutamist; toidu-
ainete taielikku ja Oigeaegset ldbikandmist jne.);

3) laost toiduainete viljaandmise operatsioone;

4) taaraoperatsioone;

5) toiduainete ja taara arvestamist laos ja raamatupidamises.

Lao-operatsioonide revideerimise kord — kas iildine voi valiku-
line — maddratakse kindlaks iilesandes. Uldise revideerimise korral
kontrollitakse koiki revideeritava perioodi dokumente. Valikulisel
revideerimisel kontrollitakse laodokumente kindla, iilesandes maé-
ratud perioodi kohta (kvartal, kuu, dekaad). Valikulist revisjoni voib
ldbi viia ka {iksikute operatsioonide viisi (baasidest toiduainete saa-
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mine, kaupade véiljaandmine kaubandusvorku) voi (liksikute toidu-
ainete liikide viisi (liha, rasv, suhkur jne.). Kuid iga kontrollimise
viisi juures peab revident veenduma toiduainete ja taara tdielikus
ldbikandmises, nende kuludesse kandmise oigsuses, hindade ja kau-
banduslike mahahindluste digsuses ning samuti jaehindadele juur-
dehindluse mddramise oigsuses kaupade suunamisel einelaudadele.

Peale algdokumentide vahetut kontrollimist (faktuurarved, nou-
de-saatelehed, saatelehed jne.) teostab revident ka iildist andmete
kontrolli.

Nii néiteks vorreldakse baasist ja hankijatelt lattu saabunud
toiduainete vadrtust (toiduainete lattu saabumise arvestus-zurnaali
alusel) kontode «Arveldused hankijatega» ja «Kaubanduslik maha-
hindlus (juurdehindlus) kaupadele ja toorainele iihiskondliku toit-
lustamise ettevotetes» kreediti kokkuvotetega. Kuu jooksul laost toot-
misse antud toiduainete ja kaupade vadrtust produktide kulutamise
zurnaalis vorreldakse tootmise arvestuse Zurnaalis ndidatud sum-
maga.

Laooperatsioonide dokumentide revideerimist tuleb alustada
raamatupidamises olevate registrite andmetest, mis nditavad toidu-
ainete ja taara-saamist ja kulutamist revideeritava perioodi jook-
sul. Pdrast seda tuleb kontrollida (téielikult voi osaliselt) sissetu-
leku- ja vdljaminekudokumente operatsioonide kohta, mis on tehtud
toiduainete ja taaraga (dokumentide vormistamise ja takseerimise
oigsus, hindade madédramise Oigsus, operatsioonide teostamise
aeg jt.). .

Revideerimise jédrjekord tuleb méaérata revidendi enda poolt ole-
nevalt iilesandest.

Toiduainetega teostatud operatsioonide revideerimisel kasuta-
takse jargmisi materjale:

sissetuleku- ja véljaminekuordereid — baaside ja hankijate fak-
tuurarved, noude-saatelehed (vorm nr. 88), kulusaatekirjad (vorm
nr. 8), kaupade vastuvotuaktid ilma hankija arveta saabunud kau-
pade kohta (vorm nr. 2);

élirakirjad tellimistest toiduainete saamiseks baasidest ja hanki-
jatelt;

vdljaantud volituste registreerimise Zurnaal,

aktid taara kaalu kohta (vorm nr. 13) ja aktid kauba mittekvali-
teetsuse kohta (vorm nr. 12);

raamatud kaupade registreerimiseks, mis nouavad taara kaalu
kaasaarvamist (vorm nr. 14) ja aktid mittekvaliteetsete kaupade
mahakandmise kohta (vorm nr. 13);

laohoidja kaubaraamatud (vorm nr. 116) ja kaardid (andmikud)
toiduainete ja taara analiiiitilise arvestuse kohta laos (vorm nr 36);

kaupade ja taara inventeerimise nimekirjad, andmikud toiduai-
nete ja taara vordlemiseks arvestusandmetega (vorm nr. 139), kont-
;olliénise aktid, loomuliku kao normide jirgi mahakandmise arves-
used;
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koondregistrid (toiduainete lattu saabumise arvestus- zurnaalid
ja laost valjaandmise arvestus-Zurnaalid).

Lao-operatsioonide revideerimisel on vaja kontrollida toiduai-
nete ja taara tegelikke jddke. Selle kontrolli edukus ja tulemuste
toeparasus oleneb vdga palju revideerimise ootamatusest. On kind-
laks tehtud juhtumid, kus lao juhataja, olles teadlik eelseisvast
rezlsjomst laenas toiduaineid ja sel teel kattis ajutiselt puudujaa-
gi

Dokumentaalrevisjoni tuleb iihiskondliku toitlustamise ettevote-
tes igal juhul alustada iiheaegselt kassas ning laos, tootmises ja
kaubandusvorgus olevate toorainete ja ostukaupade inventeerimi-
sega.

§ 2. Toiduainete ja taara laos allesoleku kontrollimine
Laos olevate toiduainete ja taara inventeerimise kord

Laos olevate toiduainete ja taara allesoleku kontrollimine toi-
mub kohe esimesel pédeval pérast revidendi saabumist ettevottesse.
Revidendi noudmisel on ettevotte juhataja kohustatud médédrama
inventeerimiskomisjoni liilkmed — arveametniku ja materiaalselt
vastutava isiku (laohoidja). Lao ja véartuste inventeerimise komis-
joni esimeheks peab olema kas revident voi tema abistamiseks maa-
ratud korgemalseisva organisatsiooni esindaja.

Suure ettevotte revideerimisel (kui on palju materiaalselt vas-
tutavaid isikuid) méaératakse revidendile abiks mitu korgemalseisva
organisatsiooni esindajat. Sel juhul toimub inventeerimiskomisjoni
too revidendi juhtimisel, kes instrueerib komisjoni ja tcostab proo-
vikontrolli. Viikeste ettevotete revideerimisel, kus on vdhe aruande-
l;ohustuslikke isikuid, peab inventeerimiskomisjoni juhatama revi-

ent.

Enne lao ja véairtuste olemasolu kontrollimise alustamist on
inventeerimiskomisjoni esimees kohustatud:

a) plommima koik ruumid, kus hoitakse toiduaineid ja taarat;

b) kontrollima kaalude ja mooteriistade tépsust ja nende tem-
beldamise kuupdeva (kaalud ja mooteriistad peavad olema tembel-
datud iiks kord kahe aasta jooksul, osutkaalud — igal aastal);

¢) vordlema laohoidja poolt kasutamata jdetud volitusi raama-
tupidamise andmetega;

d) saama laohoidjalt viimase saatekirja koos koigi sissetuleku-
ja viljaminekudokumentidega. Peab silmas pidama, et laohoidja
katte ei jadks iihtki dokumenti.

Et véltida laohoidjaga vaidluste tekkimise voimalust dokumen-
tide esitamise kohta, peab laohoidja andma jdrgmisekujulise all-
kirja: «Inventeerimise alguseks on koik minu poolt vastuvoetud
produktid ja taara téielikult 1abi kantud, viljaantud toiduained ja
taara on kantud kuludesse. Koik sissetuleku- ja viljaminekudoku-
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mendid koos registritega on antud raamatupidamisse; daraandmata
dokumente minu kées ei ole. Allkiri........... - kuupdey it

Laohoidjalt saadud dokumendid viseeritakse pédrast nende vor-
mistamise oigsuse kontrollimist inventeerimiskomisjoni esimehe
poolt ja antakse ettevotte raamatupidamisse.

Inventeerimise kvaliteet ja tulemused olenevad materiaalsete
véirtuste ettevalmistamisest: enne toiduainete kontrollimist peab-
neid sorteerima ja asetama jdrjekorda, mis kergendab lugemist,
mootmist, kaalumist. Iga toiduainete liigi juurde pannakse sedel,
millele mérgitakse jarjekorranumber (hinnakirja jargi), toiduaine
téielik nimetus, hulk ja iihe kilogrammi, tiiki jne. hind.

Tooraine, ostetud kaubad ja taara loetakse inventeerimisel iile,
kaalutakse ja moodetakse vahetult laohoidja poolt teiste komisjoni--
liikmete juuresolekul, kes kontrollivad lugemise, kaalumise ja moot-
mise oigsust. Tiinnides, kastides ja pudelites asuvad kaubad tuleb
samuti kontrollida arvu, kaalu ja vaartuse jargi, kui taara avamine
ei pohjusta toiduainete riknemist nende edaspidisel hoidmisel. Vii-
masel juhul toimub inventeerimiskomisjoni drandgemisel taara
valikuline avamine. :

Toiduainete ja taara hoolikal kontrollimisel (hulk, kaal ja vaar-
tus) inventeerimise ajal on materiaalsete viaartuste siilitamiseks
suur tahtsus.

Uksikute toiduainete vidirtuse suhtes tekkinud kahtluse korral
peab komisjon nende toiduainete proovid saatma laboratooriumi
kontrollimiseks. Toiduainete proovid (100 kuni 400 g) saadetakse
laboratooriumi puhtas nous, mis tingimata pitseeritakse. Noule
kleebitakse silt ettevotte nimetusega, toiduaine nimetuse ja kaa-
luga, analiilisi eesmérk ja proovi saatmise kuupdev. Sildil peab
olema komisjoni esimehe allkiri.

Tegelikud andmed toiduainete ja taara hulga kohta kantakse
inventeerimisnimestikku eraldi iga nimetuse ja sordi jargi. Nimes-
tikud koostatakse kolmes eksemplaris.

Nimestiku kaks eksemplari koostab iiks inventeerimiskomisjoni
liikmetest ldbi kopeeri, kolmanda eksemplari koostab laohoidja.
Pidrast nimestiku iga lehekiilje tditmist toimub vastastikune nime-
kirjade vordlemine. Kui selgitatakse, et esineb erinevusi iikskoik
mis toiduaine nimetuse osas, toimub teistkordne kontroll.

Nimestiku iga lehekiilje 16ppu- kirjutatakse sonadega sel lehe-
kiiljel olevate jarjekorranumbrite arv ja iildine naturaaliihikute
kokkuvote. Need andmed toestatakse komisjoniliikmete poolt inven--
teerimisnimestiku iga lehe koigil eksemplaridel. Sama korra koha-
selt toestatakse nimestikus tehtud njmetuste, sortide, arvu ja hinna
ekslike sissekannete parandused. :

Nende noudmiste mittetditmise korral on voimalik vaielda
inventeerimisnimestike sissekannete vastu, seetottu peab komis-
joni esimees tdhelepanelikult jdlgima nimestiku oiget vormista-
mist.

Pérast olemasolevate kaupade iileskirjutamist voetakse nime--
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kirja ka taara, nii tithi kui kauba all olev. Eelnevalt rithmitatakse
taara liikide ja omaduste jargi: pehme — kottide kategooriate

jargi; puust — liikide, omaduste ja seisukorra jérgi (ei vaja

remonti, vajab vaikest remonti jne.); klaasist — mahu jargi, sel-
les hoitavate toiduainete liikide ja hinna jargi.

Taara kantakse inventeerimisnimestikku i{iksikute nimetuste
jargi, ara mérkides hinnakirjade numbrid, omaduse, hinnad hinna-
kirja jargi.

Inventeerimisnimestiku viimasel lehekiiljel ndidatakse kaks
jarjekorranumbrite ja naturaaliihikute kokkuvotet: esimene — antud
lehekiilje kokkuvote ja teine — nimekirja koigi lehekiilgede kokku-
vote.

Peale selle peab laohoidja nimekirja viimasel lehekiiljel (parast
koigi komisjonilitkmete allkirju) andma allkirja jargmise sisu
kohta: «Koik inventeerimisnimestikus koguses, kaalus ja hinnas
ndidatud védrtused on minu juuresolekul oigesti kindlaks tehtud,
védrtuste vahelejatmist ei esine, seetottu minul inventeerimiskomis-
joni vastu pretensioone ei ole. Nimestikus loetletud vaartused on
minu vastutaval hoiul.»

Inventeerimisnimestiku esimene eksemplar jddb revidendile ja
lisatakse tema poolt revideerimisaktile, teine antakse laohoidjale.
Laohoidja poolt koostatud nimestiku eksemplar saadetakse ette-
votte raamatupidamisse hindade ja takseerimise kontrollimiseks
ning vordlusandmiku koostamiseks. Raamatupidamine peab koos
inventeerimiskomisjoni esimehega revisjoni tulemused kindlaks
tegema hiljemalt kahe pdeva jooksul pirast materiaalsete véar-
tuste kontrollimise lopetamist.

Harva noutavad, seismajdanud toiduained kantakse erinimes-
tikku.

Mittetdisvdartuslikud toiduained jédavad iildisesse inventeeri-
misnimestikku kandmata. Nende toiduainete kohta koostatakse eri
nimestik. Revideeritava ettevotte juhataja peab sellele nimestikule
lisama seletuse nende toiduainete mittedigeaegse realiseerimise
pohjuste kohta, samuti pohjuste kohta, miks ei ole tarvitusele voe-
tud abinousid nende timbertdotamiseks ja médrama nende toidu-
ainete realiseerimise tdhtajad. Toiduainete kohta, mis ei ole kolb-
likud realiseerimiseks ega {imberto6tamiseks, koostab inventeeri-
miskomisjon eri akti, milles peale iildiste andmete nimetuste,
hulga ja hinna kohta niidatakse toiduainete saamise aeg, mitte-
Oigeaegse realiseerimise pohjused ja toiduainete riknemises siiiidi
olevad isikud. See akt koos ettevotte juhataja 1oppotsusega lisa-
takse revidendi poolt iildisele revideerimisaktile.

Kui riknenud toiduaineid ei ole voimalik {imber tootada, siis
tuleb need pérast korgemalseisva organi juhataja poolt akti kinni-
tamist hdvitada; nende toiduainete véirtus kantakse siiiidlaste
arvele. Kolbmatute toiduainete hdvitamise kohta koostatakse akt
revideeritava ettevotte juhataja osavotul.
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Toiduainete ja taara hoidmise tingimuste kontrollimine

Laosolevate toiduainete inventeerimise ajal on vaja kindlaks
teha, kas laoruumis on loodud toiduainete siilitamiseks vajalikud
tingimused; kas on olemas kiilmutusseade, kas peetakse kinni vaja-
likust soojusreziimist, kas laoruumis on riiulid ja kastid kuivade
toiduainete hoidmiseks, salved ja kastid juurvilja hoidmiseks, riiu-
lid ja tinutatud konksudega nagid liha ja lihasaaduste hoidmiseks;
kas ruum on isoleeritud nérijate sissetungimise vastu; millises olu-
korras on juurviljahoidla, kui ettevotte juures on organiseeritud
juurvilja hoidmine.

Revident peab kindlaks tegema, kas toiduainete véartus ei
vihene nende ebadige hoidmise tottu laos, ning samuti kontrol-
lima, kas peetakse kinni toiduainete realiseerimise tdhtaegadest —
kas laos ei ole toiduaineid, mis on jdanud seisma, millel ei ole tait
vaartust, mis on kaotanud kauba vilimuse ja riknenud ebaoige
hoidmise tottu.

Samuti on vajalik kontrollida, kas lao jaoks on maéératud
kaubajddkide normatiivid kaubariihmade viisi ja kas neist peetakse
kinni; kas ettevotte direktori ja vanemraamatupidaja poolt kont-
rollitakse toiduainete jdédkide limiite; kas korvalised isikud ei pdase
laoruumidesse; kas ettevotet valvatakse pérast téoaega; kas kasu-
tatakse kiillaldaselt kaitsetehnilisi vahendeid (signalisatsioon jne.).
Uheaegselt tuleb kontrollida taara hoidmise tingimusi.

Materiaalselt vastutavate téétajate to6le votmise vormistamise
oigsuse kontrollimine

Ettevotte revideerimise ettevalmistamisel peab revident kaubastu
voi trusti kaadriosakonnas tdhelepanelikult tutvuma lao, tootmise
ja kaubandusvorgu tootajate isiklike toimikutega. Revident kontrol-
lib, kuivord taielikult ja oOigesti on vormistatud kaadriosakonnas
materiaalselt vastutavate isikute toimikud; kas tdidetakse NSV Liidu
Kaubandusministeeriumi 1950. a. 31. augusti kidskkirjaga nr. 708
kinnitatud juhendi noudeid selle kohta, kuidas kontrollida iihis-
kondliku toitlustamise ettevottesse materiaalse vastutusega seotud
toole voetavaid toctajaid endistes tookohtades; kas on materiaalselt
vastutavate isikutega solmitud lepingud varalise vastutuse
kohta. ' -

Kuni laotoctajaga (laohoidjatega, agentidega) materiaalse vas-
tutuse kohta lepingut solmitud ei ole, siis seni neid todle ei lubata,
ei tootmisse ega kaubandusvorku. Materiaalse vastutuse kohta sol-
mitava lepingu vorm on kinnitatud NSV Liidu Kaubandusminis-
teeriumi 1949. a. 21. mai kaskkirjaga nr. 400.

Lepingu solmimise asemel piirduvad {ihiskondliku toitlustamise
ettevotete juhatajad monikord késkkirjade andmisega, millega
materiaalne vastutus pannakse iihele voi teisele téotajale. Selline
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materiaalse vastutuse vormistamine ei ole kiillaldane, sest see ei
sisalda tingimusi, mis on ette ndhtud iilalndidatud méaarusega.

Materiaalse vastutuse ebadige vormistamise faktide kindlaks-
tegemisel peab revident peale nende revideerimisakti markimise
noudma ettevotte juhatajalt NSV Liidu Kaubandusministeeriumi
kédskkirja nr. 400 tdpset taitmist.

§ 3. Toiduainete saamise operatsioonide revideerimine

Varustusorganisatsioonide ja toiduainete saamise allikate
seaduslikkuse kontrollimine

Toiduainete lattu saabumisega seotud operatsioonide revideeri-

misel on vajalik selgitada, kuidas on rahuldatud ettevotte vajadus
tooraine ja ostetud kaupade jdrele, kas ei ole esinenud haireid
tootmise ja kaubandusvorgu varustamisel. Kontrollimisel tuleb
kasutada laohoidja kaubaraamatut ja raamatupidamises olevaid
toiduainete koguselise ja rahalise arvestuse kaarte.
- Ettevdtte toorainega ja ostetud kaupadega varustamise efektiiv-
sust saab kindlaks teha normatiivide vordlemisel toiduainete tege-
like jddkidega, mis on fikseeritud laohoidja kaubaraamatus. On
vaja kindlaks teha, kas ettevotte vajadus tsentraliseeritud fondidest
saadavate toiduainete jarele on tdielikult rahuldatud. Uheaegselt
tuleb kontrollida, kas revideeritav ettevote teostab seente, mets-
puuvilja, -marjade ning samuti rohelise koogivilja kokkuostu kind-
laksmadratud kokkuostuhindadega ja kas ei esine juhtumeid, kus
neid toiduaineid ostetakse turuhindadega, mis iiletavad kindlaks-
madratud kokkuostuhinnad.

Volituste viljaandmise korra ja nende kasutamise Gigsuse
kontrollimine

Volituste viljaandmise korra oigel organiseerimisel ja nende
kasutamise kontrollimisel on suur tdhtsus toiduainete saamisel ja
ithiskondliku toitlustamise ettevottele iileandmisel esineda voivate
varguste valtimiseks.

Revident peab kontrollima, kas tdidetakse tédpselt NSV Liidu
Rahanduse Rahvakomissariaadi juhendi nr. 307 «Viljaantud voli-
tuste ja nende jirgi saadud kaupade arvestuse ja kontrolli Korrast»
ja 28. septembril 1950. a. vélja antud NSV Liidu kaubandusminis-
teeriumi ringkirja nr. 0376 «Kontrolli tugevdamisest volituste ja
saatelehtede hoidmise ning kasutamise iile» noudeid.

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetes toimub kaupade saamine
hankijatelt {ihekordsete volituste alusel, millised antakse vilja
ainult antud ettevotte koosseisulistele tootajatele — materiaalselt
vastutavatele isikutele. Kontrollimisel tuleb revidendil selgitada:
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a) kas on sisse seatud triikitud volituste planl\cide vajalik arves-
tus ja kas on madratud isik, kes vastutab nende plankide hoidmise
eest;

b) kas volitused kirjutatakse valja kehtestatud vormi kohastel
plankidel ja kas nendes on ndidatud vajalikud rekvisiidid: pere-
konna-, ees- ja isanimi, organisatsiooni nimetus, volituse valja-
andmise eesmérk, kehtivuse aeg; kas viljaantud volitusel on voli-
tatud isiku, samuti ettevotte juhataja ja vanemraamatupidaja all-
kiri ja pitsati jdljend. Selleks peab revident tédhelepanelikult Idbi
vaatama viljaantud, kuid veel kasutamata- volitused, mis on veel
laohoidjate voi agentide kdes, monel juhul tuleb aga ka vaadata
kasutatud volitusi, mida hoitakse kas baasides voi kaubasaatjate
kées;

c) kas volitusi antakse vilja tootajatele, kellega ei ole solmitud
lepinguid varalise vastutuse kohta. Kui erandjuhtumeil on volitusi
valja antud isikutele, kellega ei ole solmitud lepingut varalise vas-
tutuse kohta, on vaja kindlaks teha, kas neilt isikutelt on voetud
allkiri (kas volituse drakirjale voi kontsule) selle kohta, et nad vota-
vad endale tdieliku varalise vastutuse vairtuste allesoleku eest;

d) kas viljaantud volituste registreerimine erilises Zurnaalis
«Viljaantud volituste arvestamine» toimub oGigesti ja kuidas kont-
rollitakse nende kasutamist; kas selles Zurnaalis nédidatakse iga
kasutatud volituse vastas selle kaubadokumendi (arve, faktuurarve,
saatelehe) number, mille jargi toiduained on saadud. Kui iihe voli-
tusega on saadud toiduaineid kahe v0i mitme hankedokumendi
jargi, tuleb Zurnaalis «Véljaantud volituste arvestamine» niidata
koigi nende sissetulekudokumentide numbrid.

Sissetulekudokumentide esitamise oOigeaegsuse kontrollimisel
on vadrtuste siilitamise suhtes suur tdhtsus. Revideerimise’ prakti-
kas on teada juhuseid, kus moned isikud piilidsid varjata puudu-
jddke sel teel, et ei esitanud sissetulekudokumente raamatupidami-
sele enne védrtuste inventeerimist, vaid tegid seda alles revideeri-
mise lopuks. Selle tulemusena véhendati inventeerimise momendiks
kunstlikult védrtuste arvestusjdike, mis voimaldas aruandekohus-
tuslikel isikutel varjata puudujadke pikema aja jooksul,

e) kas viljaantud volitusi on kasutatud oigesti, s. t. kas koigi
kasutatud volitustega on kaubalised materiaalsed vairtused saadud.
Selleks vorreldakse Zurnaalis «Viljaantud volituste arvestamine»
registreeritud volitusi sissetulekudokumentidega.

Uheaegselt sellega kontrollitakse ka tdhtajaks kasutamata jaa-
nud volitusi, mis tuleb raamatupidamisse tagasi anda hiljemalt
- jargmisel pdeval pérast volituse kehtivuse 16ppemist ja hoida eri-
toimikus. Igal juhul tuleb kasutamata jdanud volituse tagas-
tamise fakt toestada ettevotte raamatupidaja allkirjaga ja marku-
sega zurnaalis «Viljaantud volituste arvestamine». See markus
tehakse laojuhataja voi agendi juuresolekul, tema poolt kehtivuse
kaotanud volituse tagastamisel.
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Toiduainete vastuvotmise Gigsuse, libikandmise tdielikkuse ja
oigeaegsuse kontrollimine

Saabunud toiduainete 0ige® vastuvotmine, nende taielik ja oige-
aegne ldbikandmine on mojuvaks vahendiks materiaalsete vadartuste
sdilitamise kindlustamisel. Kaupade vastuvotu eeskirjad on kehtes-
tatud NSV Liidu Kaubanduse Rahvakomissariaadi 1942. a.
27. augusti kdskkirjaga nr. 263 ja 1943. a. 28. juuni késkkirjaga
nr. 288. Kontrollides toiduainete ja taara lattu saabumisega seoses
olevaid operatsioone on vaja kindlaks maérata:

1. Kas laohoidja tunneb toiduainete ja taara vastuvotu eeskirju
ja vastuvotu operatsioonide vormistamise korda. Eriti tuleb jdlgida,.
kas pakkimata toiduainete kogust ja kvaliteeti kontrollitakse vastu-
votmise momendil hankija laos, kaupade saamisel hankija trans-
pordiga aga — ettevotte laos. Kas peetakse kinni lepingu tdhtaega-
dest ja korrast pakitud toiduainete vastuvotmisel. Lattu saabuvate
toiduainete vddrtuse hindamise juures peavad olema ettevotte juha-
taja, tootmisala juhataja ning samuti meditsiin- ja sanitaarala t6o-
tajad, kui need on ettevotte koosseisus olemas. Toiduainete vdartuse
hindamise tulemused kinnitatakse vastava maéarkusega sissetuleku-
dokumendil.

Toostuse baasist saadud kiiresti riknevate toiduainete vastuvot-
misel peab koos nende toiduainetega saama nende kvaliteeti toen-
davad dokumendid (analiiiisid, sertifikaadid jne.). Koos korgemal-
seisva organi baasist saadavate toiduainetega peab saama ka baasi
arsti oiendi toiduainete kvaliteedi ja nende hoidmise téhtaegade
kohta.

2. Kas ei esinenud puudujadkide juhtumeid toiduainete saa-
misel ja kelle poolt need on likvideeritud. Kas ei ole kantud hankija
vastu esitatud pretensioonide summasid ettevotte kuludesse seoses
sellega, et kohus (arbitraaz) keeldus pretensioone rahuldamast, kuna
aktid ei olnud oOigesti koostatud (tdhtaja moodalaskmine, hankija
esindaja puudumine komisjoni koosseisus jne.). Kas ei esinenud
sellist summade mahakandmist kadude arvel kohtu poolt tagasi
liikkatud debitoorse volgnevuse sildi=all.

3. Kas ei saabu lattu sorteerimata juurvilja. Kas ei rikuta NSV
Liidu Kaubandusministeeriumi ringkirjaga 21. augustist 1951. a.
esitatud noudeid, millele vastavalt kartulid, kurgid, tomatid, véirsked
kapsad, peedid, porgandid ja ounad peavad saabuma ettevottesse
sorteeritud kujul ja vastama iileliidulistele standarditele. Juurvilja
ja ounte sorteerimine ja tootlemine peab toimuma vahetult varus-
tusbaasides.

4. Kas peetakse kinni iihiskondliku toitlustamise eftevotetes
tiikikaupa realiseeritavate kondiitrisaaduste arvelevotmise korrast.
Kaalu jédrgi kondiitrisaaduste saamisel (kiipsised, kompvekid) on
vaja need iile lugeda vastavalt NSV Liidu Kaubandusministeeriumi
1948. a. 17. veebruari kédskkirjale nr. 94. Kas sel puhul koostatakse:
komisjoni poolt korgemalseisva organisatsiooni esindaja juuresole-
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kul erilised aktid kaalu jiargi saadud kondiitrisaaduste iilelugemise
ja miiiigihindade méaédramise kohta. Revident peab kontrollima, kas
titkkikaupa realiseeritavate kompvekkide ja kiipsiste hinnad {imarda-
takse oigesti (juhul, kui tiikk maksab kuni 2 rubla, jdetakse kopi-
kate murdosad &ra; hinna puhul {ile 2 rubla {imardatakse kopikad
5 voi 10 kopikani sama korra kohaselt, nagu seda tehakse omatoo-
detud toodangu hindade maéramisel.

5. Kas oOigeaegselt, s. t. saamise pideval, voetakse arvele lattu
vastuvoetud toiduained. Seda saab kindlaks teha sissetulekudoku-
mentide kuupdevade (arved, faktuurarved, saatekirjad) vastasta-
mise teel saatedokumentide kuupdevadega. Revident peab viga
tahelepanelikult kontrollima iga dokumendil oleva kuupdeva paran-
damise juhtu, sest sissetulekudokumentidel olevate kuupdevade pa-
randamine toimub. eesmargil varjata kuritarvitust. Hoolikalt tuleb
kontrollida ka" akte, mis on koostatud puudujdikide, mittesordili-
suse ja teistel juhtudel, kui saabunud toiduainete kogus ja véartus
erinevad hankija saatedokumentides ndidatud kogusest ja véirtu-
sest.

§ 4. Laost toiduainete viljaandmisega seoses olevate
operatsioonide revideerimine

Kontrollides laost toiduainete viljaandmisega seoses olevaid
operatsioone, tuleb selgitada jargmist:

kas peetakse kinni korrast, mis on kindlaks maéaaratud NSV
Liidu Kaubandusministeeriumi 1949. a. 21. martsi kaskkirjaga
nr. 197; kas noude-saatekirjades ei suurendata tootmiseks vajalike
toiduainete hulka, samuti einelaudade ning viikejaevorgu jaoks
vajalike ostukaupade hulka; kas laost viljastamisel arvestatakse
toiduainete jdike tootmises ja kaupade jddke kaubandusvorgus;

kas laojuhataja annab vélja toiduaineid vastavalt noude-saate-
kirjadele; kas ei esine juhtumeid, kus laohoidja suurendab noutud
toiduainete kogust voi asendab iiht toiduainete sorti teise sordiga.
Peab meeles pidama, et vdike korvalekaldumine kogusest voib esi-
neda ainult pakitud kauba puhul, kui lahtipakkimine voib endaga
kaasa tuua kaupade kvaliteedi languse nende edaspidisel hoidmisel.
Kauba iihe liigi voi sordi asendamine teisega pohjustab noude-saa-
tekirjades nédidatud hindade muutumist ning samuti valmistoodete
miiligihinna muutumist, seetottu peab revident, avastades noude-
saatekirjades iihtede produktide asendamise teiste produktidega,
kontrollima, kas viidi sisse vastavad muudatused kalkulatsiooni-
kaartidel;

kas laohoidja vormistab oigesti toiduainete viljaandmist noude-
saatekirjas. Kas noude-saatekirjades on koik noutavad rekvisiidid,
kas on olemas ettevotte juhataja ja vanemraamatupidaja korraldu-
sed, laohoidja allkiri kauba valjaandmise kohta. Kas tdidetakse {ihe-
aegselt noude-saatekirja molemad eksemplarid kopeerpaberi abil.
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Kui tootmistingimustest olenevalt antakse teatud liiki toiduaineid
vilja osade kaupa — kaks kuni kolm toimingut, tuleb kontrollida
sissekandeid iga iiksiku toiduainete valjaandmise juhu kohta. Need
sissekanded tehakse noude-saatekirja poordele;

kas raamatupidamine mérgib noude-saatekirjades Gigesti toot-
misse antavate toiduainete jaehinnad, samuti einelaudadele ja véike-
jaevorku suunatavate kaupade miiligihinnad. Kas néidatakse
noude-saatekirjades einelaudadele antavatele toiduainetele kaks
hinda: toiduainete hind laost viljaandmisel ja miiiigihind (koos
juurdehindlusega). On vajalik hoolikalt kontrollida laost einelauda-
dele ja viikejaevorku suunatavate kaupade juurdehindluse normi-
dest kinnipidamist. Kindlaksmédédratud juurdehindluste korgenda-
mine loob voimaluse kuritarvitusteks;

kas koik laost kaubandusvorku antavad kaubad on markeeritud.
Tiikikaupade markeerimist on kerge kontrollida toiduainete inven-
teerimise voi vastavate ruumide spetsiaalse kiilastamise teel revi-
dendi ‘poolt. On vaja selgitada, kas ettevotte juhataja teostab kont-
rolli NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1949. a. 31. detsembri
kdskkirja nr. 1182 — kaubandusvorgule antavate tiikikaupade (viin,
olu, viinamarjavein, Sokolaad tahvlites jne.) kohustuslikust markee--
rimisest ettevotte spetsiaalse templiga — tditmise {ile;

kas ei praktiseerita toiduainete andmist teistele ettevotetele kor-
gemalseisva organisatsiooni loata. Kui revideerimisel avastatakse
toiduainete andmise juhtusid teistele ettevotetele korgemalseisva
organisatsiooni loata, on vaja kindlaks teha selle andmise pohju-
sed ja millise korralduse alusel seda tehti. Samal ajal peab revi-
dent kontrollima, kas toiduained on arvele voetud selles ettevottes,
millisele nad anti, ja kas dokumendis margitud toiduainete vilja-
andmise kuupdev iihtub nende arvelevotmise kuupédevaga;

kas ei ole esinenud juhtumeid, kus toiduaineid ja taarat miiiiakse
laost sularaha eest. Laohoidjal ei o0le oigust véalja anda toidu-
aineid ja taarat sularaha eest. Koik kaubad antakse laost vilja
ainult kehtestatud vormi kohaste noude-saatekirjade alusel;

~kas ei ole juhtumeid, kus ettevotte arvel on kantud maha puudu-
jadke, mis {iletavad loomuliku kao norme; kas ei ole rikutud NSV
Liidu Kaubandusministeeriumi 1954. a. 11. mértsi kdskkirja nr. 303
volgnevuse ning toiduainete puudujdékide ja vaartuste riknemise
tottu tekkinud kadude kohta; kas ei ole kantud maha puudujédiki-
dest tekkinud volgnevust, mille kohta kohus keeldus otsust tege-
mast, kuna noue ei olnud pohjendatud, kas ei kantud ettevotte kah-
jumisse loomuliku kao norme iiletavaid puudujidike ja toiduainete
riknemisest tekkinud kadusid.

- Revident peab teadma, et eespool ndidatud késkkirjaga on NSV
Liidu Kaubandusministeeriumi siisteemi ettevotetele ja organisatsi-
oonidele antud digus kanda korgemalseisva organisatsiooni loal
bilansist maha volgnevusi puudujdéikide, raiskamiste ja kau-
pade omastamiste puhul, kui selline noudmine pohjendamatuse
tottu kohtu poolt tagasi litkati ja kui see ei iileta 500 rubla ning
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kaupade riknemisest tekkinud kahjud ja iilenormatiivsed kaod ei
tileta igal {iksikul juhul 500 rubla.

Peab arvestama, et kaupade ja teiste vadrtuste omastamlsest
raiskamisest ja puudulaakldest tekkinud volgnevust, mille sissenoud-
mise kohus pohjendamatuse tottu rahuldamata on jatnud, ettenih-
tud kao norme iiletavaid puudujddke ja kaupade riknemisest tekki-
nud kadusid, mis on suuremad kui 500 rbl., voidakse maha kanda:
liildulise alluvusega ettevotetes ja organisatsioonides — peavalit-
suste iilemate, iileliiduliste kontorite ja iileliiduliste trustide juha-
tajate loal;

vabariikliku alluvusega ettevotetes ja organisatsioonides —
vabariiklike ministeeriumide peavalitsuste iilemate loal; neis minis-
teeriumides aga, kus peavalitsusi ei ole, ministrite loal;

kohaliku alluvusega ettevotetes ja organisatsioonides — oblas-
tite, kraide ja linnade tditevkomiteede kaubandusosakondade juha-
tajate (vabariikliku alluvusega linnades) loal.

§ 5. Taaraoperatsioonide revideerimine

Uhiskondliku toitlustamise ettevotted on kohustatud tiihja taara
lepingus ettendhtud tdhtajal tagastama ‘hankijale voi andma iile
taarat koguvatele organisatsioonidele. Hankijatele tagastatav
inventari- voi klaastaara hinnatakse tagatishindade alusel, taarat
koguvatele organisatsioonidele antav taara aga hinnatakse hinna-
kirja jargi, olenevalt taara seisukorrast. Taara hinna alanemine
tostab ettevotte kadusid taaraga teostatavate operatsioonide osas,
tagastamise tdhtaegadest mittekinnipidamine hankijate suhtes poh-
justab trahvide maksmist.

Revideerimisel on vaja selgitada, kuidas rakendatakse abinou-
sid taara sdilitamiseks ja kas peetakse kinni hankijale taara tagas-
tamise tdhtaegadest. Taaraoperatsioonide kontrollimisel peab revi-
dent kindlaks tegema:

kas ettevote tdidab NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1952. a.
28. veebruari késkkirja nr. 190 taaraga kaupade vastuvGtmisel keh-
tivaid noudeid; kas kontrollitakse hankijalt vastuvoetud taara vas-
tavust kehtivatele standarditele ja tehnilistele tingimustele ning
pehme taara puhul peale selle kottide, sordi ja kategooria vasta-
vust; kas hankija dokumentides margitakse puutaara nomenkla-
tuurinumbrid ning riidest kottide sort ja kategooria.

Kui kaupade saabumisel selgub, et taara sort ja kategooria ei
vasta hankija dokumentides ndidatud andmetele, koostatakse akt,
milles ndidatakse hankijale esitatud pretensioonid. Kui efektiivselt
kontrollitakse hankija poolt ndidatud hindade &igsust, voib teatud
madral ndha kontol «Taaraoperatsioonide tulemused» peegeldatud
kadude summast. Lopuks on revidendil voimalus kaupade vastu-
votmisel isiklikult kontrollida vastuvoetud taara vaartuse vastavust
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hankija dokumentides ndidatud andmetele; kas taara voetakse taie-
likult arvele;

kas tdidetakse NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1947. a.
19. juuli kaskkirja nr. 330 taara avamise ja séilitamise kohta; kas
laohoidja on tuttav spetsiaalse juhendiga taaraga o6ige i{imberkai-.
mise kohta; kas tal on kasutada vajalike instrumentide komplekt,
mille kasutamisel on kindlustatud taara rikkumatus selle avamisel.
Seda tuleb revidendil kontrollida isiklikult kohapeal,

kas peetakse kinni hankijale taara tagastamise tdhtaegadest;
kas on kehtestatud taara tagastamise graafik ja kas laohoidja on
sellega tuttav; kui revideeritavas ettevottes on avastatud juhtumeid,
et hankijale on makstud trahvi taara tagastamise lepingulistest
tdhtaegadest mittekinnipidamise tottu ja need trahvid on kantud
kadude arvele, peab revident selgitama pohjused ja selles siiiidi
olevad isikud:

kas hankija tasub ettevottele olle ja alkoholita jookide pudelite
kogumise, hoidmise ja tagastamisega seoses olevad kulud, samuti
summad, mis on madratud kaubandusalatéotajate premeerimiseks
taara kogumise ja selle cigeaegse draandmise eest; kas bilansis on
ndidatud oigesti kogutud ja tagastatud klaastaara eest hankijalt
- saadud summad;

kas ettevote on tarvitusele votnud abinoud taaraga teostatava-
test operatsioonidest tekkinud kadude vdhendamiseks; kas laohoidja
vormistab oigesti kuludokumente tagastatava taara kohta; kas neis
naidatakse nomenklatuurinumbrid, taara seisukord, kottide kate-
gooriad jne. Selline kontroll toimub lao kuludokumentide vordle-
mise teel kaubasaatja vastuvotukviitungitega ning taarat koguvate
organisatsioonide kviitungitega. Revident kasutab selle olukorra
kontrollimiseks konto «Taaraoperatsioonide tulemused» deebetikir-
jendeid, kus peegelduvad taara tagastamisest tekkinud kaod. Revi-
dent peab samuti kasutama konto «Taaraoperatsioonide tulemused»
analiiiitilise arvestuse andmeid; kus taara kaod on detailiseeritud.

Samuti peab revident selgitama, kas peetakse kinni NSV Liidu
‘Kaubandusministeeriumi 1955. a. 17. jaanuari késkkirjaga nr. 43
kehtestatud taara analiiiitilise arvestuse korrast; puutaara ja kottide
grupiline arvestus toimub oigesti.

§ 6. Laos ja raamatupidamises teostatava toiduainete ja
taara arvestuse seisukorra kontrollimine

Kontrollides toiduainete ja taara arvestuse seisukorda laos ja
raamatupidamises, teeb revident kindlaks, kas materiaalsete véar-
tuste arvelevotmine laohoidja ja raamatupidamise poolt ettevottes
toimub oigeaegselt ja oGigesti.

Kontrollimisel tuleb poorata tdhelepanu jargmistele kiisimustele:

kas on kehtestatud raamatupidamisele dokumentide esitamise
graafik ja kas seda tdidetakse laojuhataja poolt. Koik laodokumen-
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did on laojuhataja kohustatud andma raamatupidamisse hiljemalt
graafikus ettendhtud ajal. Registri koostamise kuupdev peab vas-
tama selle juurde lisatud sissetuleku- ja véljaminekudokumentide
kuupéevale.

Revident on kohustatud selgitama, kui hoolikalt raamatupida-
mine kontrollib laodokumente, kas nendesse tehakse vajalikke pa-.
randusi ja kas raamatupidamise registrites tehakse sissekanded
oigeaegselt;

kas laohoidja peab kaubaraamatut oigesti, kas selles on avatud
eri kontod iga kauba sordi ja taara liigi kohta, kas tuuakse vilja
kaupade ja taara jdédgid iga paeva kohta. Seda kontrolli on ots-
tarbekohane teostada kaupade ja taara inventeerimise momendil
laos tegelike jdidkide vastastamise teel kaubaraamatu andmetega;

kas on oigesti sisse seatud nende taarastatud kaupade arvestus,
millede puhast kaalu on sissekandmisel voimalik médrata ainult
tinglikult, lahutades brutokaalust taara kaalu trafareti jargi; kas
tiihja taara kaalu'kohta aktide koostamine toimub Oigeaegselt han-
kija esindaja juuresolekul; kas peetakse oigesti neiide kaupade
registreerimise raamatut, millede suhtes noutakse taara kaalu ndi-
tamist; seda kontrolli on voimalik teostada ettevotte vastavate aktide
ja antud raamatu sissekannete alusel;

kas toiduainete ja taara analiiiitilist arvestust peetakse oigesti;
kas vorreldakse laohoidja kaubaraamatus olevaid sissekandeid
raamatupidamise arvestusandmetega, kas vordlemise tulemused
vormistatakse aktiga. Revident peab noudma need aktid vélja, ning
samuti isiklikult veenduma, et laohoidja kaubaraamatus nididatud
kaupade ja taara jddgid vorduvad raamatupidamise arvestusand-
metes ndidatud jdakidele revideerimise alguses.

Selleks, et kontrollida toiduainete liikumist laos, tuleb reviden-
dil vorrelda sissetuleku summat kontodel «Hankijad arvelduste
jargi», «Tasumisele kuuluvad arveldused» ja «Kaubanduslik maha-
hindlus (juurdehindlus) kaupadele ja toorainele iihiskondliku toit-
lustamise ettevotetes» arvestatud summadega. Toiduainete kulu
summat (toiduainete arvestamisel Zurnaali jargi) vorreldakse vas-
tavate sissekannetega tootmise arvestuse Zurnaalides ja einelauda-
des kauba liikumise arvestuse Zurnaalides; ;

kas kidibearuanded toiduainete ja taara kohta kooslatakse oige-
aegselt; kas kidibearuannete andmed vastavad taara ja toiduainete
analiiiitilise arvestuse sissekannetele. Revident peab selles isiklikult
veenduma, kasutades valikulist kontrolli toiduainete iiksikute liikide
ulatuses.

§ 7. Laos olevate toiduainete ja taara inventeerimise
tulemuste oigsuse kontrollimine
Laos olevate toiduainete ja'taara inventeerimise tulemuste 6ig-
suse kontrollimisel peab revident selgitama:
kas aruandes on ndidatud oOigesti inventeeritavat perioodi puu-
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dutavad dokumendid; kas ei esine selliseid juhtumeid, et parast
inventeerimist kantakse raamatupidamise registritesse dokumendid,
mis kuuluvad inventeerimisele eelnenud perioodi; selliste faktide
olemasolu korral tuleb kontrollida, kas see asjaolu mojutas inven-
teerimise tulemusi; kas ei voetud arvele dokumente, saatekirju,
samuti toiduainete taara mahakandmise akte, mis esitati raamatu-
pidamisele pdrast laos toimunud inventeerimist ja millel puudub
inventeerimiskomisjoni viisa;

kas laojuhataja poolt on toestatud toiduainete ja taara jaagid
dnventeerimise momendiks; kas on olemas aktid raamatupidamise
sissekannete vordlemise kohta laohoidja kaubaraamatuga;

kas ei esine juhtumeid, et iihtede toiduainete puudujidike kae-
takse teiste toiduainete {ilejadkidega. Vastavalt juhendile védartuste
inventeerimise korra kohta on NSV Liidu Kaubandusministeeriumi
siisteemi ettevotetes lubatud erandjuhtudel teha revideerimisel avas-
‘tatud sortide vahetamist ainult {ihenimeliste toiduainete osas, iihe
ja sama laohoidja juures ning iihe ja sama inventeerimisperioodi
ulatuses. Selleparast on inventeerimise tulemuste kontrollimisel
vajalik vordlusandmike abil kindlaks teha, kas ei ole kaetud niiteks
tatratangu puudujédédki riisi iilejddgiga, sealiha puudujddki vorsti-
saaduste {ilejadkidega, ning samuti, kas ei ole kaetud puudujaike
nende toiduainete {ilejddkidega, mis olid tekkinud varasema peri-
oodi kestel voi mis on teistel materiaalselt vastutavatel isikutel.

Uheaegselt sellega kontrollitakse raamatupidamises ndidatud
vahetatud sortide hindu. Revident selgitab, kas iihe toiduainé sordi
vahetamisega teise toiduaine sordi vastu tekkinud {ilejadgid kan-
takse oigeaegselt riigieelarve tuludesse; kas hinna alanemisest
(sortide vahetamise tottu) tekkinud tasendusmaksete summad kan-
takse laohoidja arvele;

kas kaupade transportimisel ja hoidmisel kaalu vdhenemist
loomuliku kao tottu (kuivamine, pudenemine jne.) arvestatakse
oigesti;

kas ei suurendata loomuliku kao norme; kas ei arvestata loo-
muliku kao norme ka pakitud kaupadelt. Kaalu vidhenemine loomu-
liku kao tottu leitakse tootmisse ja ettevotte kaubandusvorku antud
toiduainete koguse korrutamise teel loomuliku kao normiga. Toidu-
ainete mahakandmine loomuliku kao tottu toimub ainult tegelikult
puuduva hulga piires (parast sortide vahetamise arvestamist);

kas toiduainete puudu- ja iilejddgid on bilansikentodel Gigesti
peegeldatud.

Kui revident avastab juhtumeid, kus véartusi on omastatud volt-
simise voi dokumentide varjamise teel, on ta kohustatud koostama
eri akti ja ootamata dokumentaalse revideerimise 1oppu andma
materjalid korgemalseisva organisatsiooni juhataja teadmisel iile
juurdlusorganitele.



IV peatiikk
TOOTMISOPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE

§ 1. Tootmisoperatsioonide revideerimise iilesanne ja
kord. Tootmisoperatsioonide revideerimisel kasutatavad
materjalid

Uhiskondliku toitlustamise ettevotte tootmisoperatsioonide revi-
deerimisel tuleb arvesse votta valmistoodangu viljaandmise ja rea-
liseerimise eri tingimusi.

Omatootmisest saadavat toodangut realiseeritakse iihiskondliku
toitlustamise ettevotetes tavaliselt sama palju kui valmistatakse.
Seetottu vastab valmistoodangu realiseerimise pdevane maht hari-
likult selle véljalaske mahule.

Omatoodangu realiseerimise plaani tditmise edukus soltub selle
toodangu sortimendist, miitigihindade oigest kalkuleerimisest, tar-
bijate teenindamise organiseerimisest ja peamiselt valmistatud s60-
kide kvaliteedist. Viljalastava toodangu kvaliteet soltub aga suurel
méaral tootmisprotsessi digest organiseerimisest ja tooraine kasuta- -
mise normidest tdpsest kinnipidamisest (tooraine kasutamise nor-
mid on méaaratud NSV Liidu Kaubandusministeeriumi poolt erili-
ses {ihiskondliku toitlustamise ettevotete toitude ja kulinaarsaaduste
retseptide kogumikus). Seetottu on tootmisoperatsioonide revideeri-
mise pohiliseks iilesandeks valmistoodangu kalkuleerimise Gigsuse,
kasutatud toiduainete normidest kinnipidamise, tootmisprotsessi
organiseerimise oigsuse ja ettevotte poolt véljalastava toodangu
kvaliteedi kontrollimine.

Revisjoni kidigus peab revident kontrollima:

1) tootmises olevate toiduainete, pool- ja valmistoodete tege-
likku jaaki;

2) miiiigihindade kalkuleerimise Gigsust;

3) tooraine kulunormidest kinnipidamist, toitude kvaliteeti ja
kalorsust;

4) valmistoodangu realiseerimise ja viljaandmisega seoses
olevaid operatsioone;

5) tootmisoperatsioonide arvestust ja tootmises olevate toidu-
ainete inventeerimise tulemust.
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Olenevalt saadud iilesandest toimub revisjon kas iildisel voi va-
likulisel teel. Uldise revideerimise korral kontrollitakse koiki ope-
ratsioone puudutavaid dokumente, alates toiduainete saabumisest
lattu ja lopetades valmissaaduste viljaandmisega. Valikulise revi-
deerimise korral kontrollitakse dokumente valjavotete jargi. Nii
iildise kui ka valikulise revisjoni korral kontrollitakse iiheaegselt
algdokumentidega ka iildisi andmeid {iksikute operatsioonide kohta.
Nii néiteks kontrollitakse andmeid kuu jooksul laost saadud toidu-
ainete kohta, kasutatud toiduainete mahakandmise kohta, valmis-
saaduste véljaandmise kohta jne. Seda liiki kontroll toimub laés
olevate kaupade ja toiduainete, samuti tootmisoperatsioonide ning
kaubandusvorgus kaupade ja taara liikumise kohta peetava raa-
matupidamisarvestuse registrite sissekannete kokkuvotete alusel.

Olenemata kontrolli viisist peab revident veenduma hinna kujun-
damise Gigsuses, toidu Kkalorsuse ja kvaliteedi olemasolus ning
samuti toiduainete ja valmissaaduste siilitamiseks vajalike tingi-
muste olemasolus tootmises.

Miiiigihindade ebadige kalkuleerimise faktide, tooraine kulunor-
midest mittekinnipidamise, valmistoodangu praakimise kohta keh-
testatud juhendi mittetditmise korral ning samuti tootmisoperatsi-
oonide mittedige vormistamise juhtude avastamisel on revident
kohustatud noudma viibimatut puuduse likvideerimist.

Tootmises olevate toiduainete séiilitamise kontrollimise tdhtajad
ja kord méidratakse kindlaks NSV Liidu Kaubandusministeeriumi
poolt. Uhiskondliku toitlustamise ettevottes toimub tooraine inven-
.teerimine mitte harvemini kui kaks korda kuus. Peale selle on ette-
votete direktoritel, kes ei kanna materiaalset vastutust, oigus igal
ajal kontrollida materiaalselt vastutavate isikute vastutusel olevate
-vddrtuste allesolekut.

Pirast revisjoni ldbiviimist peab revident kindlaks méddrama,
kas on peetud kinni tootmises oleva tooraine inventeerimise tdhtae-
gadest ja kas inventeerimisest vottis osa ettevotte direktor, millised
on selle kontrolli tulemused, eriti selle kontrolli tulemused, mida
teostas ettevotte direktor vahetult; kas ettevotte juhatajale esitati
inventeerimise 16oplikud tulemused kindlaksmadratud ajal, s. t. hilje-
malt jargmisel pdeval parast vdartuste kontrollimist; kas ettevotte
direktori poolt voeti digeaegselt tarvitusele vastavad abinoud inven-
teerimise tulemuste kohaselt; kas tootmisala juhataja voeti vastu-
tus&;{le, kui kontrollimisel avastati toiduainete puudujiddke voi {ile-
jaéke.

Peale selle on vajalik kontrollida omatoodangu miiiigihindade
kalkulatsioone ja tootmist puudutavat aruandlust. Sealjuures kont-
rollitakse eriti tdhelepanelikult dokumente, mis puudutavad valmis-
saaduste viljaandmist ja vajatava tooraine arvestuse vastavust
kulunormidele.

Tootmisoperatsioonide revideerimisel peab revident kasutama
jargmisi dokumente: toiduainete ja pooltoodete jddkide kohta koos-
tatud akt (vorm nr. 85), plaan-meniiii (vorm nr. 80) ja meniiii;
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kalkulatsioonikaardid (vorm nr. 82), praakimise Zurnaal, labora-
toorsete analiiiiside tulemused, kaebuste ja ettepanekute raamat;
pdeva voi viie pdeva aruanded toiduainete liikumise kohta koogis
(vorm nr. 86), valmissaaduste realiseerimise aruanded (vorm nr. 83),
maitseainete ja soola kulutamise kontroll-arvestus (vorm nr. 91),
toiduainete kulutamise kontroll-arvestus (véljaantud valmistoo-
‘dangu kohta normikohaselt kasutatud) (vorm nr. 92), tootmise ana-
+ lititilise arvestuse registrid (zZurnaalid tootmise arvestuse kohta).

Tootmisoperatsioonide revideerimist tuleb alustada tootmises
olevate toiduainete tegelike jdédkide kontrollimisest.

§ 2. ‘Tootmises olevate toiduainete, pooltoodete ja valmis-
saaduste tegelike jddkide kontrollimine

Tootmises olevate toiduainete, pooltoodete ja valmissaaduste
tegelikke jddke tuleb kontrollida revideerimise alguses ootamatu
inventuuri teel. Tootmises toimuvale /inventuurile peab eelnema
kassas olevate rahaliste vahendite ja ruloonmarkide hulga kontroll.

Revideeritava ettevotte juhataja mddrab inventeerimiskomisjoni
litkkmeteks tootmisala juhataja (materiaalselt vastutava isiku) ja
arvestusalatéotaja, rahaliste vahendite kontrollimiseks aga-— kas-
sapidaja.

Enne inventuuri algust on tootmisala juhataja kohustatud esi-
tama revidendile koogis olevate toiduainete kohta aruande koos
koigi dokumentidega. Selle aruande poordel voi eraldi lehel peab
tootmisala juhataja afidma allkirja selle kohta, et inventeerimise
alustamise momendiks on koik sissetuleku- ja viljaminekudoku-
mendid aruandesse sisse voetud ja et tema katte pole jadnud min-
geid dokumente.

Aruandes tehakse igale dokumendile revidendi allkirjaga mir-
kus: «kuni inventeerimiseni... kuupdev... kuu», pdrast seda
‘antakse dokumendid revideeritava ettevotte raamatupidamisse.

Pirast kassas olevate rahaliste vahendite ja ruloonmarkide
tegeliku hulga kontrolli toimub tootmises olevate toiduainete, pool-
toodete ja valmissaaduste inventeerimine. Algul kontrollitakse kasu-
tamata toiduainete tegelikku hulka, seejédrel pooltoodetle ja valmis-
toodangu hulka (hulga, kaalu ja mahu jargi). Tehakse kindlaks
pooltoodete netokaal (kaal pérast tootlemist) ja sellest tuletatakse
brutokaal (kaal enne tootlemist), vastavalt tooraine kulunormidele,
mis on ndidatud antud pdeva kalkulatsioonis, s. t. tehakse kindlaks
pooltoodete valmistamiseks kulutatud tooraine hulk.

Portsjoniteks jagamata valmistoodang kaalutakse liikide ja
koostisosade jédrgi. Valmistoodang, mis on portsjoniteks jagatud,
loetakse i{ile portsjonite arvu ja toitude nimetuste jargi, kusjuures
kaalu kontrollimiseks moned véljaandmiseks ettevalmistatud ports-
jonid kaalutakse iile. Eraldi kontrollitakse liha ja kala portsjonite
kaalu, samuti garneeringu ja kaste kaalu. Vedelad toidud (supid,
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kompotid) kontrollitakse kaalu selgitamiseks kas kaalumise voi
mooteriistadega mootmise teel.

Toiduainete, pooltoodete ja valmissaaduste jddkide kohta (mis
on kolblikud kas realiseerimiseks vo0i tootlemiseks) koostatakse
akt kolmes eksemplaris, vastavalt vormile nr. 85 (vt. lk. 57).

Selle akti esimene eksemplar jddb revidendi kitte ja lisatakse
revideerimise aktile, teine eksemplar antakse tootmisala juhatajale,
kolmas eksemplar saadetakse revideeritava ettevoite raamatupida-
misse.

Andmed tootlemata toiduainete jadkide kohta kantakse akti
lahtrisse 3, pooltoodete ja valmissaaduste nimetused ja kogus aga
lahtritesse 4—11.

Pooltoodete ja valmissaaduste jddkides olevad toiduained arves-
tatakse tooraine kasutamise normide alusel. Selleks néidatakse
lahtrites 4, 6, 8 ja 10 tooraine normid {ihele valmissaaduse iihikule,
lahtrites 5, 7, 9 ja 11 aga — tegelikult pooltoodetes ja valmissaa-
dustes olev toiduainete kogus. Akti viimastes lahtrites ndidatakse
toiduainete iga liigi {ildine kogus, hind ja vdértus. Toiduainete,
pooltoodete ja valmissaaduste inventeerimise akt vormistatakse
samas korras, nagu seda tehakse toiduainete ja taara inventeerimise
korral laos.

Pérast toiduainete tegeliku olemasolu kontrollimise [opetamist
on revident kohustatud kindlaks tegema, kas nende kasutamine
tootmises on ndidatud oigesti (vorm nr. 86). Uheaegselt saaduste
realiseerimise ja kooki andmise aktide kontrollimisega (vorm nr. 83)
tuleb kontrollida tooraine kulunormide kalkuleerimist. See kontrol-
limine toimub revidendi poolt kogu perioodi kohta, mis on m&éodu-
nud viimasest inventeerimisest. Tooraine mahakandmise Gigsust
voib revident samuti kontrollida iiksikute kuupdevade voi tiksikute
toiduainete liikide jargi.

Sama perioodi ulatuses peab revident kontrollima valmissaa-
duste véirtuse vastavust realiseerimise aruannetes (vorm nr. 83)
ndidatud andmetele. Suuremate puudujédikide avastamisel, samuti
tootmises olevate toiduainete {ilejddkide korral peab revident noud-
ma materiaalselt vastutavalt isikult kirjalikku seletust ja koik ma-
terjalid kontrollimise tulemuste kohta koos oma jdreldustega saatma
kaubastu (trusti) juhatajale voi juurdlusorganitele.

Toiduainete tegelike jddkide kontrollimisel tuleb samuti kindlaks
teha, kuidas tootmistooliste poolt tdidetakse tooraine saamise ja
hoidmise eeskirju; kas toiduainete saamisel laost on juures tootmis-
ala juhataja voi tema asetiditja (materiaalselt vastutavad isikud);
kas toiduainete saamisel kontrollitakse nende kaalu, kogust ja
kvaliteeti; kas noude-saatelehed vormistatakse oigesti; kas koogil
on tooraine hoidmiseks isoleeritud ruum ja kas see on varustatud
kiilmutusseadmetega.

Uheaegselt sellega tuleb kontrollida, kas tootmises olevate toi-
duainete ja toorainete jaidk ei iileta kehtestatud normatiive. Norma-
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tiivide korduva {iiletamise korral peab revident selgitama selle pch-
jused ja noudma tooraine tegelike jddkide vdhendamist kehtesta-
tud normatiivide piirini.

-§ 3. Omatoodetud toodangu miiiigihindade kalkulatsiooni
kontrollimine '

Toitude sortimendi miinimumist kinnipidamine ja omatoodangu
toodetele digete miiiigihindade arvutamine on {ihiskondiiku toitlus-
tamise ettevotte vajalikuks tingimuseks tarbija Oige teenindamise
kindlustamiseks. Need tingimused on olulised ka ettevotte tootmis-
plaani ja omatoodangu realiseerimise plaani tditmisel. Omatoo-
dangu toodete miiiigihindade kalkulatsioonide kontrollimisel on
vaja selgitada, kas peetakse kinni toitude sortimendi miinimumist,
mis on kehtestatud antud tiiiipi ettevotte jaoks ja kas tdielikult
‘rahuldatakse noudmised valmistoitudele kogu pdeva jooksul. Kont-
rollimine toimub iga pdeva meniiii vastastamise teel toitude sorti-
mendi miinimumiga, ning samuti revidendi isikliku vaatluse teel
valmistoitude ja -saaduste viljaandmisel toopédeva teise poole jook-
sul. Peale selle peab revident pohjalikult tutvuma kaebuste ja ette-
panekute raamatus olevate sissekannetega ning tarbijate konverent-
side materjalidega.

Oluline on samuti kindlaks teha, kas tegelikult kasutatud toor-
aine kogus vastab retseptide kogumlkus ettendhtud normidele. On
vaja kontrollida ka, kuivord tdpselt toimub tooraine kasutamise nor-
mide timberarvestamine vastavalt kehtestatud koefitsientidele sel
_juhul, kui tootmisse tuleb looma- voi lambaliha keskmisest rammu-
susest korgema voi madalama, samuti suurema- voi vdiksemamoo-
dulise kala saamisel.

Retseptide kogumikus on toiduainete kulunormide kehtestamisel
aluseks voetud looma- ja lambaliha keskmise rammususega, kesk-
misemooduline kala ja teise sordi linnuliha. Kalkulatsioonide kont-
rollimisel kasutab revident valikulist viisi, kusjuures erilist tdhele-
panu tuleb poorata kasutatud tooraine koguse vastavusele saadud
valmistoodangule retseptide kogumiku jérgi.

Revident peab kindlaks tegema, kas kalkuleerimisel kasutatavad
hinnad vastavad toiduainete kohta kehtestatud riiklikele jaemdiiiigi
hinnakirja hindadele. Esimese kategooria ja korgema jéargu iihis-
kondliku toitlustamise ettevotete revideerimisel tuleb samuti kont-
rollida, kas kasutatakse Gigesti antud voéndile méaratud jaehindu
liha suhtes mis on keskmise ja korgema rammususega.

Uheaegselt sellega kontrollitakse omatoodangu toodete tegeliku
juurdehindluse vastavust méiradele, mis on ette nahtud kehtivate
juhenditega antud kategooria ettevc’)tetele; kas valmistoodete miiiigi-
hinnad arvestatakse ja timardatakse Oigesti (esimese ja teise kate-
gooria ettevotetes viie voi kiimne kopikani, kolmanda kategooria
ettevotetes kuni {ihe kopikani) ja kas need hinnad vastavad meniiiis
ja valmistoodete realiseerimise aruandes ndidatud hindadele.
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Revidendi kohustuste hulka kuulub ka veel kalkulatsioonide
arvestuste oigsuse kontrollimine. Sealjuures on vaja selgitada, kas
arvestustele kirjutab alla ettevotte juhataja, tootmisala juhataja
ja kalkulaator; kas kalkulatsioonikaartidele tehakse méarkmed too-
dangu viljalaske kohta sel juhul, kui varem kindlaksmédratud hin-
dade kohaselt valmistatud toidud lastakse miiiigile jargnevatel pée-
vadel; kas koostatakse uued kalkulatsioonid, kui tooraine normi,
sorti voi toiduainete hindu muudetakse; kas peetakse registreeri-
miskaartide registreid, nagu see on ette ndhtud NSV Liidu Kau-
bandusministeeriumi 1949. a. 21. mai késkkirjaga nr. 197.

Et koiki neid kiisimusi selgitada, peab revident valikuliselt teos-
tama valmistoodete kalkulatsioonide arvestuse kontrolli ja selgi-
tama miiligihindade arvestamise oigsust valmistoodangu realisee-
rimise aruande jiargi antud kuu vastavatel pdevadel.

Valmistoodangu miiiigihindade korgendamise voi alandamise
korral, mis on tingitud tooraine kasutamise normidest mittekinni-
pidamisest voi jaemiiiigi hindadest ebaseaduslikul teel korvalekal-
dumisest ning antud kategooria ettevotte kohta méadratud juurde-
hindluse méara rikkumisest, on revident kohustatud dokumentide
abil kindlaks tegema rahalise puudujdagi voi iilejdédgi ja selgitama
vdlja siiiidlased. Rohkem voetud raha kantakse riigieelarvesse,
puudujadk kantakse aga vastavalt kehtivatele seadustele siiiidlaste
arvele. :

§ 4. Tooraine kasutamise normidest kinnipidamise ning
toidu kvaliteedi ja kalorsuse kontrollimine

Uhiskondlikud toitlustamise ettevotted on kohustatud tapselt
kinni pidama tooraine kulunormidest ja toiduvalmistamise tehno-
loogiast ning valmistoodangu vélja laskma korgevéirtuslikuna ja
laialdases sortimendis.

Revideerimisel on vaja koigepealt kindlaks teha, kuivord efek-
tiivselt teostatakse ettevottes kontrolli viljalastava toodangu kvali-
teedi tile.

Revident peab selgitama, kas kogu viljastatavat toodangut kont-
rollitakse iga pdev praakimise seisukohalt, vastavalt NSV Liidu
Kaubandusministeeriumi 1950. a. 26. septembri késkkirjale nr. 803
kehtestatud juhenditele ja tehnilistele tingimustele.

Valmistoodangu praakimine toimub spetsiaalse komisjoni poolt
ettevotte juhataja, tootmisala juhataja ja sanitaarala {66taja osa-
votul (kui ettevotte koosseisus on sanitaarala tootaja). Praakimise
tulemused tuleb oigeaegselt registreerida Zurnaalis, milline hoitakse
tootmisala juhataja juures. :

Revidendil tuleb tdhelepanelikult kontrollida, kas praakimise
zurnaali peetakse Gigesti ning votta arvesse selles tehtud sisse-
kandeid ettevotte poolt viljastatava toodangu kvaliteedi kohta.

Edasi tuleb revidendil tingimata selgitada, kuidas toimub revi-
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deeritavas ettevottes toodangu valmistamisel kontroll tooraine
kulunormidest kinnipidamise iile ning samuti teha kindlaks, kas
ettevotte juhataja ning vanemraamatupidaja viibivad juures, kui
tooraine paigutatakse katlasse ja kas see toimub siistemaatiliselt
ning kas nende poolt teostatakse ootamatut kontrolli valmistoodangu
tegeliku kaalu vastavuse kohta retseptide kogumikus ettendhtud
normidele. Selleks on vaja kontrollida, kas ettevotte juhataja ja
vanemraamatupidaja on koostanud vastavaid akte nende poolt toi-
duainete kasutamise kontrollimisel avastatud kuritarvituste kohta,
voi avastanud alavéirtuslike valmistoodete viljalaskmise fakte.

Valmistoodangu kontrollimine peab toimuma revidendi poolt
iiheaegselt valmistoodangu iga liigi kiimne kuni viieteistkiimne
portsjoni iilekaalumisega tootmisala juhataja juuresolekul, teades,
et retseptide kogumikus on lubatud valmistoodete kaalu korvalekal-
dumine kuni 39, {ihe portsjoni kohta. Samal ajal on vajalik kind-
laks teha, kas revideeritava perioodi ulatuses on tehiud tooraine
kasutamise Oigsuse laboratoorseid analiiiise, tutvuma nende tule-
- mustega ning puuduste likvideerimiseks rakendatud abinoudega.

Kui revideerimisel tekib vajadus tooraine kasutamise normide
oigsuse tdiendavaks kontrollimiseks ning toidu kalorsuse kindlaks-
tegemiseks, on revident kohustatud saatma valmistoodangu proovid
toiduainete laboratooriumi analiiiisi tegemiseks. Analiiiisi tulemu-
sed tuleb ndidata revideerimisaktis. .

Toiduainete kulutamise oigsuse tootmises teeb revident kindlaks
ka arvestusandmete abil. Neis ettevotetes, kus peetakse koguselist
ja rahalist arvestust, teostab revident valikkontrolli kontrollarves-
tuste ja toiduainete tootmises liikumise aruannete ulatuses (vorm
nr. 92), selgitab, kas tegelikult kasutatud tooraine kogus vastab
normide jargi lubatud kogusele. Kui revident avastab suuremal
arvul vigu, on ta kohustatud noudma {ildise revideerimise teosta-
mist.

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetes, kus toimub tootmises ole-
vate toiduainete rahaline arvestus tegelikult kasutatud toiduainete
normidele vastavuse kontrollimiseks, peab revident tdhelepanelikult
tutvuma toiduainete, pooltoodete ja valmissaaduste inventeerimise
tulemustega.

Tootmises toiduainete liikumise kohta esitatud arvestusandmete,
praakimise zZurnaalides ning ettepanekute ja kaebuste raamatutes
tehtud sissekirjutuste, samuti laboratoorsete analiiiiside tulemuste
ja aktide alusel teeb revident jareldused ettevotte poolt viljastatava
toodangu kvaliteedi ja kalorsuse ning tooraine kulunormidest kin-
nipidamise kohta.

Revident peab samuti selgitama, kas ei esinenud kolbmatute toi-
duainete mahakandmise juhtumeid ning kas need on vormistatud
mahakandmise aktidega ja kas selleks on saadud vastav luba.

Toiduainete mittedige kasutamise, tooraine kulunormidest ning
tehnoloogilisest protsessist korvalekaldumise juhtumid on revident
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kohustatud nditama revideerimisaktis, markides iihtlasi ara siiiid-
laste nimed. Kui tootmist66 kontrollimisel avastatakse kuritarvitus,
on revident kohustatud koostama eri akti, teatama sellest korgemal-
seisva organisatsiooni juhatajale ja andma materjalid {ile juurdlus-
organitele.

§ 5. Omatoodetud toodangu realiseerimise ja viljastami-
sega seotud operatsioonide revideerimine

Ostjatega arvelduste tdpne siisteem ning hoolikas kontroll val-
mistoodangu realiseerimise ja viljastamise iile on vajalikuks tin-
gimuseks kaubakdibe oigel arvestamisel ja materiaalsete vaartuste
sailitamisel. Seepédrast on omatoodetud toodangu realiseerimise ja
viljastamisega seotud operatsioonide revideerimisel vaja reviden-
dil esmajdrjekorras veenduda selles, et ostjatega arvelduste kord
voimaldab téielikult kontrollida ettevotte ja ostja vahelisi tehinguid.

Revidendi iilesandeks on valmistoodangu realiseerimise ja vil-
jastamise aruannete vormistamise digsuse kontrollimine. On vaja
selgitada: kas aruannetes niidatud valmistoodangu nimetused ja
hinnad vastavad meniiiis ndidatud nimetustele ja hindadele; kas
miiiigihinnad on médratud Oigesti, vastavalt kalkulatsioonidele;
kas toodangu realiseerimise iildised rahalised niitajad vastavad
kassaaruannete ja kassaoperatsioonide arvestamise registritele.
Seda kontrolli teostatakse valmistoodangu eest saadud rahasumma
vordlemise teel kassaaruannetes ja kassaoperatsioonide arvesta-
mise registris ndidatud summadega.

Revident peab samuti kindlaks tegema, kas aruannetes valmis-
toodangu realiseerimisest saadud summad on toestatud kassapidaja
ja ettevotte juhataja poolt.

Uheaegselt valmistoodangu realiseerimise aruannete valikkont-
rollimisega iiksikute perioodide ulatuses on vajalik miiligisaalis
toodangu realiseerimisest saadud’ summat vorrelda revideeritava
perioodi igal kuul kassasse laekunud sularaha summaga. Peale
selle kontrollitakse kaupade ja taara arvestamise registrite iga kuu
kokkuvotete alusel einelaudadele ja viikejaevorku valjastatud oma-
toodangu tegelikku véaartust. Selline kontroll (iildistatud andmete
alusel) toimub kogu revideeritava perioodi kohta.

Revideerimisel tuleb samuti selgitada, kas valmistoodangu rea-
liseerimise ja viljastamise aruannetes on oigesti ndidatud tooraine
vaartus vastavalt kulunormidele, kas valmistooted rithmitatakse
juurdehindluse suuruse jédrgi vastavalt NSV Liidu Kaubandusmi-
nisteeriumi 17. veebruaril 1951. a. avaldatud ringkirjale nr. 070
valmistoodangu realiseerimise ja viljastamise - aruannete koosta-
mise korrast.

Selle kontrolli teostamiseks tuleb iga saaduste rithma realisee-
rimisest saadud summa korrutada sajaga ja jagada juurdehindluse
madrale, mis on suurendatud saja vorra. Niiteks kui I6unatoodangu
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(juurdehindlusega 209%,) realiseerimisest laekunud summa on
9600 rbl., siis tooraine kulud on 8000 rbl. (9600100 : 120). Sellist
kontrolli teostab revident valikmeetodil.

Revideerimisel tuleb kontrollida nii tootmisala juhataja poolt
tehtud kokkuvotete kui ka kassatSekkide voi ruloonmarkide kokku-
votete oigsust.

Revident peab kontrollima, kas tootmisest valmistoodangu vél-
jastamine einelaudadele ja viikejaevorgule toimub Oigesti; kas pee-
takse kinni véljaandmise korrast, mis on ette ndhtud NSV Liidu
Kaubandusministeeriumi 1942. a. 21. mértsi kédskkirjaga nr. 197;
kas véljastatud saadused registreeritakse oigeaegselt tsekiraamatus;
kas tSekkidel ndidatakse saaduste miitigihinnad; kas peetakse kinni
véikejaevorgule véljastamiseks ettendhtud toodangu limiidist.

Sellist liiki revideerimist teostab revident jooksva pdeva ula-
tuses dokumentide jédrgi, mis on tootmisosakonna kies, ning moo-
dunud perioodi ulatuses tSekkide jargi, mis on lisatud realiseeri-
misearuandele. Kui kontrollimisel tehakse kindlaks, et tootmisest
viljastatud saadused ei ole Gigeaegselt registreeritud voi ei ole
oigesti vormistatud tsSekkidega, on revident kohustatud koos toot-
misala juhatajaga koostama eri akti ja noudma ettevotte juhatajalt
ilmnenud puuduste viivitamatut korvaldamist. Oma juhendite tdit-
mist peab revident kontrollima enne revisjoni lopetamist. Kui revi-
dendi poolt esitatud noudmised on jdetud tditmata, margib revn—
dent selle revideerimisakti.

Revident on kohustatud samuti kontrollima, kuidas toimub l6u-
nate viljaandmine ettevotte tootajatele soodustatud tingimustel:
kas koostatakse eraldi meniiii, milliste dokumentide alusel on néi-
datud nende lounate vddrtus valmistoodangu realiseerimise ja vil-
jastemise aruandes, kas see arvestatakse sularahas.voi peetakse
kinni palgast. Kontrollides lounate véljaandmise korda, on revident
kohustatud kindlaks tegema, kas ei kasuta ettevotte tootajaile voi-
maldatud soodustusi ka voorad isikud. Kui toidu eest tasumine toi-
mub toctajate palgast kinnipidamise teel, tuleb kontrollida nende
arvestuste oigsust.

§ 6. Tootmisoperatsioonide arvestuse ja tootmises olevate
toiduainete inventeerimise tulemuste Gigsuse
kontrollimine

Tootmisoperatsioonide eeskujulik ja Gigeaegne arvesius voimal-
dab ettevotte juhatajal parandada operatiivset juhtimist, tugevdada
kontrolli viljastatava toodangu kvaliteedi ja materiaalsete vaartuste
sdilimise iile. Raamatupidamisarvestuse kvaliteet ja Oigeaegsus
olenevad aga vidga suurel médral tdhtaegadest kinnipidamisest,
mis on ette ndhtud dokumentide esitamiseks nende kohustuslikuks
kontrollimiseks ja Oigeks siistematiseerimiseks. Tootmisoperatsioo-
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nide kontrollimisel peab revident kindlaks tegema: kas materiaalselt-
vastutavad isikud peavad kinni tdhtaegadest, mis on neile antud toot-
mises olevate toiduainete liikumise ning valmistoodangu realisee-
rimise ja viljastamise aruannete esitamiseks raamatupidamisele;
kas neid aruandeid ja aruannetele lisatavaid dokumente koostatakse
oigesti; kas tootmises olevate toiduainete liikumise kohta iga péev
esitatavates aruannetes ndidatakse hédlbed maitseainete ja soola
kulutamisel.

Revident selgitab samuti, kas raamatupidamine kontrollib oige-
aegselt materiaalselt vastutavate isikute aruandeid ja kas peetakse
raamatupidamisarvestuse registreid. Selleks, et teha kindlaks aru-
andlusdistsipliini tegelikku seisukorda, dokumentide vormistamise
oigsust ja sissekannete tegemise oOigeaegsust raamatupidamise
registritesse, peab revident ootamatu revisjoni abil kontrollima
raamatupidamisele materiaalselt vastutavatelt isikutelt esitatavaid
aruandeid.

Kui ettevottes toimub tootmises olevate toiduainete koguseline
ja rahaline arvestus, peab revident kontrollima, kas raamatupida-
mine koostab toiduainete kasutamise arvestusi (vastavalt tooraine
kasutamise normidele) ja tootmises olevate toiduainete liikumise
aruandeid oigeaegselt; kas ettevotte juhataja votab tarvitusele vaja-
likud abinoud, kui tootmises olevate toiduainete liikumise aruan-
netes esinevad suuremad hédlbed tooraine kulutamise normidest.
Selleks, et veenduda tegelike tootmiskulude arvestamise oGigsuses,
peab revident kontrollima arvestusi iiksikute toiduainete kohta.

Revident teeb kindlaks, kas raamatupidamine peab oGigesti
registreid (tootmise arvestuse Zurnaal, kogumisandmik jms.), kas
koostatakse memoriaalordereid, kas vorreldakse tootmise arvestuse
registri sissekandeid tootmises olevate toiduainete kohta iga péev
esitatavate aruannete nditajatega. Tootmise arvestuse registris tuleb -
samuti kontrollida kokkuvotete Gigsust ja nende vastavust memori-
aalor&eritele.

Peale selle peab revident kontrollima, kas tootmises olevate toi-
duainete inventeerimise tulemusi nédidatakse Gigesti. Selleks tuleb
tal kontrollida tootmises olevate toiduainete inventeerimise aktides
ndidatud tulemuste vormistamist, takseerimist ja kokkuvotmist ning
vorrelda inventuuri andmeid tegelike toiduainete jaidkidega, mis on
ndidatud tootmises olevate toiduainete kohta esitatud'aruannetes.
vastavate pédevade ulatuses.



V peatiikk
KAUBANDUSOPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE

§ 1. Kaubandusoperatsioonide revideerimise iilesanded
ja kord. Kaubandusoperatsioonide revideerimisel
kasutatavad materjalid

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetes toimub omatoodetud too-
dangu valmistamine kooskdlas selle toodangu ja ostukaupade jae-
miiiigiga. Sooklad, restoranid ja teised iihiskondliku toitlustamise
ettevotted omavad einelaudu ja viikejaevorku: paviljonid, kioskid,
telgid jne., mille kaudu nad iga péev turustavad omatoodetud too-
dangut ja ostukaupu.

Kaubandusoperatsioonide revideerimisel on peamiseks iilesan-
deks teostada kontrolli einelaudade ja véikejaevorgu too iile, voi-
delda Noukogude kaubanduse eeskirjade rikkumise vastu. Revidee-
rimisel on vajalik kontrollida:

1) tegelikke kaupade jéike einelaudades ja valke]aevorgus

2) omatoodetud toodangu ja ostukaupade saamise operatsi-
‘oone;

3) omatoodetud toodangu ja ostukaupade realiseerimist;

4) kaubandusvorgus olevate kaupade arvestust ja kontrolli
nende séilitamise {ile.

Olenevalt saadud iilesandest toimub {ildine vo6i valikrevisjon.
Uldise revideerimise korral kontrollitakse koiki dokumente ja sisse-
kandeid raamatupidamise registrites kindlaksmdaratud perioodi
ulatuses. Nditeks revideeritakse védrtuste saamise dokumentide ja
miiiigist saadud raha kontrollimiseks koigi materiaalselt vastuta-
vate isikute kaubaaruandeid, kaubaaruannete andmeid vorreldakse
raamatupidamise registritesse tehtud sissekannetega jne.

Valikrevideerimise korral kontrollitakse ainult osa dokumente.
Nii naiteks voib revidendi dranagemisel voi vastavalt iilesandele
kontrollida iiksikute materiaalselt vastutavate isikute aruandeid.
Ja 1opuks, revideerimine voib piirduda ainult tdhtsamatesse ope-
ratsioonidesse puutuvate dokumentide kontrollimisega. Nditeks
peab revident selleks, et veenduda omatoodangu sissetuleku labi-
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kandmise tdielikkuses, kontrollima kaubaaruannete juurde lisatud
‘tSekke voi korraldusi tootmisest toodete viljastamise kohta.

Tehes kindlaks ostetud kaupade kvaliteedi mddramise oOigsust,
kontrollib revident miiligihinda ja kauba tegelikku vaértust, mis
on ndidatud laost einelauda kauba saamiseks esitatud noude-saate-
kirjades. Selleks, et Gigeaegselt kontrollida miiiigist saadud raha
tdielikku ja Oigeaegset laekumist kassasse, peab revident vastas-
tama kauba- ja kassaaruannete juurde lisatud kviitungid. Koik
iilejaanud operatsioonid voib revident kontrollida valikrevideeri-
mise teel (kui {ilesanne ei nie ette {ildist revideerimise korda). Eri-
list tdhelepanu tuleb revidendil pocrata dokumentide vormista-
mise oigsusele, kaupade mahakandmise aktide seaduslikkusele jne.
Kuid nii {ildise kui valikrevideerimise ajal peab revident kasutama
tldistatud arvestamise andmeid. Néiteks tuleb kaupade arvesta-
mise koondregistris ndidatud ostukaupade véartust vorrelda laost
viljaantud kaupade ja toiduainete kulu arvestamise registris néi-
datud koondsummaga, kuu jooksul saadud ja dra antud rahasum-
mat kontrollitakse kassaoperatsioonide registri sissekannete kokku-
votte jargi jne. Seda liiki kontroll tonmub revideeritava perioodi iga
kuu ulatuses.

Kui revident ei ole saanud erilisi juhendeid, on pédrast ootama-
tut inventuuri otstarbekohane alustada revideerimist materiaalselt
vastutavate isikute juurest; arvestuse seisukorrast, kaubajddkide
normatiividest kinnipidamisest, saadud rala draandmise oOigeaeg-
susest. Pdrast seda peab revident kontrollima materiaalselt vastu-
tavate isikute kaubaaruandeid ja dokumente. Esmajérjekorras on
vaja poorata tdhelepanu nende materiaalselt vastutavate isikute
aruannetele, kelle juures esineb suuremaid kaubajdike, saadud
raha iileandmise hilinemisi, kaubaaruannete mittedigeaegseid esi-
tamisi jne. Seejdrel kontrollib revident raamatupidamisarvestuse
ning kaupade ja taara inventeerimise tulemuste oigsust.

Kaubandusoperatsioonide revideerimisel kasutatakse kontrolli-
miseks jargmisi dokumente: kaubaaruanded (vorm nr. 52) Kkoos
nendele lisatud tSekkidega, noude-saatelehtedega, kassakviitungi-
tega, aktidega jne.; aktid kaupade ja taara iileandmise kohta eine-
lanapidajate vahetamise korral (vorm nr. 90); einelaudades ja
vdikejaevorgus olevate kaupade ja taara arvestamise zurnaalid;
einelaudades ja viikejaevorgus olevate kaupade, materjalide ja
taara inventuurinimekirjad (vorm nr. 141); loomuliku kao arves-
tamise andmikud; realiseeritud juurdehindluse ja kauba maha-
hindluse arvestused.

§ 2. Einelaudades ja vdikejaevorgus olevate kaupade
tegelike jadkide kontrollimine

Einelaudades ja viikejaevorgus olevate kaupade tegelike jda-
kide kontrollimine toimub kindlaksmaaratud korras inventeerimise
teel.
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On vaja silmas pidada, et nendel juhtudel, kui inventuur toi-
mub mitme komisjoni poolt, peab revident tingimata teostama kont-
roll-revideerimist neis einelaudades, telkides, kioskites, kus kau-
pade jéigid {iiletavad kehtestatud normatiive.

Kaubandusvorgus olevate kaupade inventuuri ettevalmistami-
sel on komisjoni esimees kohustatud:

a) kontrollima revideeritavas ettevottes kaupade véljastamisel
kasutatavate kaalude ja mooteriistade tapsust;

b) laskma materiaalselt vastutaval isikul tagastada tootmisse
realiseerimata valmistooted (jddk), vormistades seda vastava
sissekandega saatelehel;

¢) noudma antud pdeval saadud raha iileandmist ettevotte kas-
sasse;

d) saama materiaalselt vastutavalt isikult viimase pdeva kohta
kaubaaruande, milles peavad olema mérgitud kaupade ja taara
jadgid inventeerimise alguseks;

e) saama materiaalselt vastutavalt isikult allkirja selle
kohta, et koik sissetuleku- ja véljaminekudokumendid on labi kan-
tud kaubaaruannetest ja dra antud raamatupidamisse ning koik
tema poolt saadud kaubad ja taara on téielikult 1dbi kantud.

Kaupade lugemine, kaalumine, {ilemootmine
toimub samas korras, nagu seda tehakse lao inventeerimisel. Eriti
hoolikalt kontrollitakse, kas ei ole rikutud viina, veini, olle, kor-
gemate sortide kondiitrisaaduste (néit. Sokolaad karpides) vab-
rikupakendeid jne.

Hoolikalt tuleb kontrollida ka viina, veini, olle ja teiste kaupade
jadke, mis asuvad avatud taaras. Avatud voi purunenud taaras
asuva viina ja veini kangust tuleb kontrollida alkoholimootja abil.
Kui komisjoni esimehel tekib kahtlus kontrollitavate kaupade kvali-
teedi suhtes, on ta kohustatud nende kaupade kinnipitseeritud proo-
vid saatma laboratooriumi analiiiisi tegemiseks. Kaupade ja taara
tegelikud jddgid ndidatakse inventuurinimekirjades (vorm nr. 141).
Inventuurinimekirjad koostatakse samas korras, nagu seda tehakse
laos olevate toiduainete ja taara inventeerimise korral. Nimekirja
16pul on materiaalselt vastutav isik kohustatud andma allkirja
selle kohta, et vaartuste tegelikud jddgid on nimekirjas oigesti
ndidatud ja on tema poolt voetud vastutavale hoiule ning et temal
mingeid pretensioone komisjoni vastu ei ole. Inventuurinimekirja
iiks eksemplar antakse revidendile ja lisatakse tema poolt revidee-
rimisaktile, teine antakse ettevotte raamatupidamisse ja kolmas
jaab materiaalselt vastutava isiku kitte.

Seismajaanud ja mittetdisvdartuslikke kaupu iildisesse inven-
tuurinimekirja sisse ei voeta. Nende kaupade kohta koostatakse
eraldi nimekiri, milles ndidatakse nende saamise tihtaeg, realisee-
rimata jddmise pohjused ja selles siiiidi olevad isikud. Téaiesti rik-
nenud kaupu nimekirja ei voeta, vaid nende kohta koostatakse akt.

Kaupade ja taara tegelike jddkide kontrolli 10opetamise korral
madratakse nende vdartus ja tehakse kindlaks inventuuri esialgne
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tulemus. Samal pdeval peab ettevotte raamatupidamine koos revi-
dendiga (komisjoni esimees) kontrollima miiiigihindade oigsust ja
tegema kindlaks einelaudades ja viikejaevorgus olevate kaupade
ja taara inventeerimise 16plikud tulemused.

§ 3. Omatoodetud toodangu ja ostukaupade saabumisega
seoses olevate ‘operatsioonide kontrollimine -

Einelaudadesse ja viikejaevorku omatoodete ja ostukaupade saa-
bumise kord oleneb {ihiskondliku toitlustamise ettevotte tdoiseloo-
must.

Omatoodetud valmistocdang saabub kaubandusvorku vdikeste
partiidena kogu pdeva jooksul. Ostukaubad saabuvad laost pohi-
ettevotte ruumides asuvatesse einelaudadesse jaehindadele lisa-
tud juurdehindlusega (erandiks on kaubad, mida realiseeritakse
iihtsete jaehindadega), viikejaevorku aga (kui kauplemine toi-
mub aedades, parkides) — jaehinnaga. Uheks tdhtsamaks iiles-
andeks revideerimisel on hindade oigsuse kontrollimine dokumen-
tide pohjal, mille jargi kaubandusvork saab tootmisest valmistoo-
ted ja laost ostukaubad. Revident peab kindlaks tegema: kas kal-
kulatsioonides antud péevaks ettendhtud hinnad vastavad hinda-
dele, mis on niidatud tSekkidel voi tootmisest saabunud toodangu
saatelehtedel; kas einelaudades juurdehindlusega realiseeritava
viina, oOlle ja teiste kaupade hinnad vastavad hinnakirjas méira-
tud hindadele; kas noude-saatelehtedel tiikikaupade hinnad on nai-
datud oigesti.

Tiikikaupade miitigihindade oigsust kontrollitakse aktide jargi,
mis on koostatud kondiitrisaaduste kaalude arvestamisel ja mis
koostatakse laos eraldi iga kaubapartii kohta.

Hindadest tdpne kinnipidamine on noude-saatekirjades ostukau-
pade Oige vaidrtuse ja realiseeritud juurdehindluse valjaarvuta-
mise aluseks.

Revident peab kontrollima, kas materiaalselt vastutavate isi-
kute poolt peetakse kinni kaubajddkide normatiividest. Kaubajda-
kide normatiivide {iletamine ei ole mitte iiksnes kéibevahendite
ebaratsionaalse kasutamise néitajaks, vaid voib moningatel juhtu-
del soodustada kaupade korvaldamist ja kuritegevuse varjamist.

Kui revident avastab kaubajddkide normatiivide iiletamist, on
ta kohustatud néudma ettevotte juhatajalt nende vihendamist kuni
kindlaksméiratud tasemeni.

Revident peab samuti selgitama, kuidas toimub ettevotte juha-
taja ja vanemraamatupidaja poolt kaubajiddkide normatiividele
vastavuse kontrollimine, kas nad rakendavad abinousid laost kau-
pade viljaandmise piiramiseks nendele materiaalselt vastutavatele
isikutele, kellel esineb kaubajddkide normatiivide iiletamisi.

Revident kontrollib, kas toodangu viljaandmise kohta tehakse
tootmises sissekanded saatekirja oOigesti ja Oigeaegselt. Revident
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teostab samuti ootamatuid kontrollimisi einelaudades valmistoo-
dete olemasolu kohta, vastastab saatekirjades ndidatud andmeid
tegelike andmetega. Selliste kontrollimiste puhul selgub monikord,
et miilimata toodete tegelik jddk on suurem, kui see on nédidaiud
dokumentides. Harilikult seletatakse seda sellega et toodete saa-
misel einelauale ei tehtud oigeaegselt sissekandeid dokumenti-
desse. Sellised faktid loovad pinna kuritarvituseks, selleparast
ple(ab revident koik need faktid dra nditama dokumentaalrevisjoni
aktis.

Revidendi iilesandeks on ka kaubaaruannete kuupdevade vas-
tavuse kontrollimine neile lisatud dokumentide kuupdevadele. Eriti
tahtis on kontrollida seda viirtuste inventeerimise perioodil, sest
on esinenud juhtumeid, et materiaalselt vastutavad isikud piiiia-
vad varjata iiksikuid sissetulekudokumente ja esitavad need alles
parast inventeerimist.

Revident kontrollib samuti hankijale kaupade tagastamise ja
teistele ettevotetele kaupade iileandmise fakte. Kui esinevad juhud,
et kaupu on antud teistele ettevotetele, peab revident kindlaks
tegema, milliste dokumentide alusel see operatsioon toimus ja kas
see ei olnud seotud katsega varjata teise ettevotte materiaalselt
vastutaval isikul tekkinud kaupade puudujddki. Revident selgitab,
kas iileandmise korras antud kaup on selles ettevottes arvele yoe-
tud ja kas ldbikandmise kuupdev langeb iihte revideeritavast ette-
vottest kauba iileandmise kohta wormistatud dokumendi kuupée-
vaga.

§ 4. Omatoodetud toodangu ja ostukaupade realiseeri-
misega seoses olevate operatsioonide kontrollimine

Omatoodetud toodangu ja ostukaupade realiseerimisel einelau-
dades ja viikejaevorgus toimuvad arveldused ostjatega harilikult
vahetult miiiijate kaudu. See olukord kohustab ettevotte juhatajat
teostama regulaarset kontrolli kaubandusvorgu 166 iile. Ettevotte
juhataja peab varustama kaubandusvorku kaupadega vajalikus
sortimendis, kontrollima, kuidas aruandekohustuslikud isikud téi-
davad Noukogude kaubanduse eeskirju ning organiseerima kau-
pade miiiigist saadud raha oigeaegset kogumist.

Kaubanduslike operatsioonide revideerimisel peab revident sel-
gitama, kas peetakse kinni kaupade sortimendi miinimumist, kas
kaubanduses ei esine hdireid varustamise halva organiseerimise
tottu; milliseid abinousid rakendatakse ettevotte juhataja poolt
einelaudade ja véikejaevorgu t6o parandamiseks. Seda liiki konf-
rollimine toimub sel teel, et revident isiklikult jalgib einelaudade,
telkide, kioskite t6od ajal, millal on koige rohkem ostjaid ning
samuti tutvub kaebuste ja ettepanekute raamatutesse tehtud sisse-
kannetega ning eelnevate kontrollimiste materjalidega.

Revident peab teadma, et vabriku pakendis olevad ja iiksik-
miiiigile saabuvad tiikikaubad peavad olema markeeritud. Kui revi-
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deerimisel avastatakse kompveki- ja paberossikarpe, puuviljajoo-
kide, olle-, veini- ja viinapudeleid, millel puudub markeerimise
tempel, peab revident seda fakti hindama kui ettekavatsetud kaup-
lemist kaupadega, mis on saadud mujalt. Sellised juhud tuleb
ndidata revideerimisaktis. Revident teeb kindlaks, kas hinnasede-
lid on oigesti vormistatud  ja kas hinnad on ndidatud saate- ja
noudelehtedel. Kui einelaua kaubanduslike operatsioonide kontrol-
limisel avastatakse hindade korgendamise juhtumeid, on revident
kohustatud koos ettevotte juhataja ja materiaalselt vastutava isi-
kuga koostama vaheakti.

Selles aktis tuleb nédidata korrarikkumiste iseloom, mis olukor-
ras ja kelle siiii tottu on need korrarikkumised tekkinud ja summa
suurus, mis on saadud kauba korgema hinnaga miilimise tottu.
Aktile lisatakse korgema hinnaga hinnasedel. Peale selle noutakse
kauba korgema hinnaga miiiinud materiaalselt vastutavalt isikult
kirjalik seletus.

Revident teeb isiklikult kindlaks, kas ei esine ostjate petmist
vihemmootmise ja vdhemkaalumise nédol. Selle selgitamiseks kaa-
lutakse ostjale miiiidud portsjon iile kontrollkaaludel; ¢lle, viina ja
veini mootmist miitimisel kontrollitakse mooteriistade abil. Vihem-
mootmiste ja vahemkaalumiste faktide esinemisel peab revident
koostama vaheakti.

Revidendi iilesandeks on ka kontrollida ostjateie tehtavate
arvestuste oigsust. Revident selgitab, kas kaubandusvorgul on kiil-
laldaselt peenraha ja kas ostjale antakse tdpselt tagasi.

Kontrollides materiaalselt vastutavate isikute poolt Noukogude
kaubanduse eeskirjade taditmist, tutvub revident kaebuste ja ette-
panekute raamatutesse tehtud sissekannetega, ostjate konverentsi
materjalidega, kontrollivate organite materjalidega ja ostjate aval-
dustega.

Revidendil on vajalik samuti kontrollida, kas materiaalselt vas-
tutavad isikud annavad miiiigist saadud raha Oigeaegselt {ile ja
kas materiaalselt vastutavate isikute juurde ei jdd seisma rahalisi
vahendeid, kas inventeerimisaktides einelaudade kohta ei ole néi-
datud rahalisi vahendeid sellises suuruses, mis {iletab vahetusraha
vajaduse.

§ 5. Kaubandusvorgus olevate kaupade arvestuse ja
nende sidilitamise kontrollimine

Kaubandusvorgus olevate kaupade arvestuse ja nende siilita-
mise kontrollimisel on vaja poorata tihelepanu algarvestuse Gige-
aegsusele ja oigsusele. Revideerimisel tuleb nouda materiaalselt
vastutavatelt isikutelt raamatupidamise poolt vastuvoetud aru-
anded iihe-kahe viimase pideva kohta ja vorrelda neis tehtud sisse-
kandeid aruannete juures olevate dokumentidega. Revident kont-
rollib aruannete ja dokumentide kuupdevade vastavust, hindade
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ja kokkuvotete oigsust, vajalike allkirjade olemasolu, teeb kindlaks,
kas dokumentides on nididatud kaupade-tdielik nimetus.

. Kaubaaruannete ja raamatupidamisregistrite sissekannete kont-
rollimise tulemuste jérgi peab revident selgitama, millises olukor-
ras on kaupade sdilitamise kontroll ning samuti kindlaks madrama,
kas raamatupidamine teostab hoolikat kontrolli kaubaaruannete
oigsuse iile sel momendil, kui need vGetakse vastu materiaalselt
vastutavatelt isikutelt, kas materiaalselt vastutavatelt isikutelt saa-
.dud kaubaaruanded registreeritakse oOigeaegselt kaupade ja taara
lilkumise arvestamise zurnaalides. Kontrollides kaupade ja taara
liikumise arvestuse registrite pidamise oigsust, vastastab revi-
dent valikmeetodil registritesse tehtud sissekandeid ja vastavate
kaubaaruannete andmeid. Kui sealjuures selgub vahe, on revident
.kohustatud organiseerima antud kaubaaruannete suhtes registrite
- sissekannete tdieliku kontrolli.

Revident selgitab, kas peetakse kinni kaupade inventeerimise
tdhtaegadest einelaudades ja viikejaevorgus. NSV Liidu kauban-
dusministri 1953. aasta 3. oktoobri kdskkirjaga nr. 201 on kaubas-
tud ja sooklate trustid kohustatud kontrollima kaupade allesolekut
kaubandusvorgus iga materiaalselt vastutava isiku juures véhe-
malt kaks korda kvartalis. Peale selle on NSV Liidu Kaubandus-
ministeeriumi 1954. a. 4. jaanuari kédskkirjaga nr. 18 lubatud ette-
votete direktoritel (kes ei kanna materiaalset vastutust) teostada
ettendhtud korras materiaalsete viartuste inventeerimist neile allu-
vate materiaalselt vastutavate tootajate juures.

Esitatud aktide alusel peab revident kindlaks tegema, kui tihti
toimusid seda liiki kontrollimised vahetult ettevotte direktori poolt
ja millised on nende tulemused, kas ettevotte direktor tegi oiged
jdreldused inventeerimise tulemuste alusel ja kas siiiidlased voeti
vastutusele. Revident peab kontrollima saadud tulemusi ja ette-
votte juhataja poolt tehtud otsuseid kaupade inventeerimise taga-
jdrgede suhtes einelaudades ja viikejaevorgus.

Revident kontrollib loomuliku kao normide rakendamise 0ig-
sust kaalukaupade saamisel (vdikejaevorku eraldi pakitult saabu-
vatel tiikikaupadel loomulikku kadu ei arvestata).

Revideerimisel kontrollib revident eriti tdhelepanelikult loomu-
liku kao arvestamise aruannet, selgitab, kas kaonorme pole {ileta-
tud, kas on Oigesti madratud kidive kao médramiseks (kiibesse ei
voeta sisse kaupu, mis on tagastatud lattu ja hankijale, maha kan-
tud riknemise voi praagi tottu jne.).

Lopuks, revident kontrollib analiiiitilise arvestuse ja arvete
jargi realiseeritud juurdehindluse ja kaubanduslike mahahindluste
madramise oOigsust. Selline kontrollimine toimub kogu revideeri-
tava perioodi ulatuses.

Koik kaubandusvorgus kaupade arvestamise organiseerimisel
ja nende sdilitamise iile kontrolli organiseerimisel avastatud puu-
dused peavad olema nididatud revideerimisaktis.



VI peatiikk

MATERIAALSE JA TEHNILISE VARUSTUSE ESEMETEGA,
VAHEVAARTUSLIKU JA KIIRESTI KULUVA INVENTARIGA
NING MAJANDUSMATERJALIDEGA TEOSTATAVATE
OPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE

§ 1. Materiaalse ja tehnilise varustuse esemetega, vihe-
vddrtusliku ja kiiresti kuluva inventariga ning majandus-
materjalidega teostatavate operatsioonide revideerimise
iilesanded ja kord. Materiaaise ja tehnilise varustuse ese-
metega, viheviirtusliku ja kiiresti kuluva inventariga
ning majandusmaterjalidega teostatavate operatsioonide
revideerimisel kasutatavad materjalid

Uhiskondliku toitlustamise ettevotted saavad vajalikus kogu-
ses eririietust, lauapesu, lauanousid, lounaserviise, inventari ja
majandusmaterjale. Suur osa nendest esemetest on alaliselt kaibel.

Materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, viheviddrtusliku ja
kiiresti kuluva inventari ning majandusmaterjalidega leostatavate
"operatsioonide revideerimisel on vajalik kontrollida: -

1) nende esemete tegelikku allesolekut ja kasutamise oigsust;

2) operatsioone nende esemete saamisel ja véljalangemisel;

3) materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, vahevéirtusliku
ja kiiresti kuluva inventari ning majandusmaterjalide arvestamise
seisukorda.

Vaatamata sookla noude, lounaserviiside, sanitaar-eririietuse
ja lauapesu kiirele ringlusele ei ole neid operatsioone néitavate
dokumentide hulk kuigi suur, mistotiu on voimalik revideerimist
teostada tildisel viisil. Kuid kui on olemas vastav iiles-
anne, voib materiaalse ja tehnilise varustuse esemete ja inventa-
riga teostatavaid operatsioone revideerida valikmeetodil.

Kui revisjon toimub valikmeetodil, kontrollib revident osa doku-
mente koigi materiaalselt vastutavate isikute voi ainult mone juu-
res, oma drandgemise jdrgi. Lopuks voib valikmeetodil kontrollida
tiksikuid materiaalse ja tehnilise varustuse esemetega teostatud ope-
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ratsioone, nagu nditeks korgehinnaliste esemete arvelevotmise 6ig-
sust, materiaalse ja tehnilise varustuse esemete ja inventari maha-
kandmist nende kolbmatuse tottu edaspidiseks kasutamiseks jne. Iga
kontrollimise viisi puhul peab revident olema veendunud, et nende
vadrtuste arvestamise siisteemi juures on kindlustatud nende saili-
tamine. :

Dokumentaalrevisjoni puhul kasutatakse jargmisi materjale:

materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, inventari ja majan-
dusmaterjalide inventuurinimekirjad,;

vorreldavad aruanded;

sissetuleku- ja véljaminekudokumendid (arved, saatekirjad,
andmikud);

eririietuse, lauapesu (vorm nr. 31) ja lauanoude (vorm nr. 95)
mahakandmise aktid;

-vahevaartusliku ja kiiresti kuluva inventari mahakandmise
aktid,;

ekspluateerimisel kasutusel oleva eririietuse arvestamise kaar-
did (vorm nr. 30);

materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, inventari ja majan-
dusmaterjalide raamatupidamise arvestusregistrid.

Materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, viheviartusliku ja
kiiresti kuluva inventari ning majandusmaterjalidega teostatavate
operatsioonide revideerimine algab harilikult vdirtuste olemasolu
kontrollimisega. Dokumentaalrevisjoni jarjekorra voib kindlaks
médrata revident ise, olenevalt saadud iilesandest v6i olemasole-
vatest signaalidest. Eriiilesande puudumisel on otstarbekohane
dokumentaalrevisjoni alustada péarast inventeerimise ldbiviimist
aruandekohustuslike isikute materiaalse vastutuse vormistamise
oigsuse kontrollimisest, ja seejdrel 1dbi viia operatsioonide kont-
rollimine algdokumentide ja raamatupidamise arvestusregistrite
alusel.

§ 2. Materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, vihevair-
tusliku ja kiiresti kuluva inventari ning majandusmater-
jalide tegeliku olemasolu kontrollimine

Vastavalt NSV Liidu Kaubandusministeeriumi ettevotetes teos-
tatava inventeerimise korra kohta avaldatud juhendile tuleb laua-
noude, lounaserviiside ja majandusmaterjalide tegelikku olemasolu
kontrollida vdhemalt iiks kord kuus, sanitaar-eririietuse ja laua-
pesu olemasolu — vdhemalt {iks kord kvartalis, vdheviirtusliku ja
kiiresti kuluva inventari olemasolu — védhemalt {iiks kord pool-
aasta jooksul (ladudes — vihemalt kaks korda aastas). Kui doku-
mentaalrevisjoni alguseks sanitaar-eririietuse, lauapesu ja vihe-
véartusliku inventari inventeerimist antud kvartalis voi poolaastas
ei teostatud, on revident kohustatud teostama nende vairtuste
inventuuri kehtestatud korra kohaselt. Soékla noude ja lounaservii-
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side tegelikku olemasolu kontrollib revident tavaliselt sel juhul, kui
nende viartuste inventuuri antud kuul ei toimunud.

Andmed kontrollitud vaartuste olemasolu kohta kannab inven-
teerimiskomisjon nimekirja (vorm nr. 144), mis koostatakse kolmes
eksemplaris. Sanitaar-eririietuse, lauapesu ja vidhevéartusliku inven-
tari iga nimetuse kohta tehakse kindlaks nende esialgne vaartus ja
kulumise protsent, mille on maiaranud komisjon eseme tegeliku sei-
sukorra alusel. Kui iihenimelised esemed on kulunud erinevalt, siis
kantakse nad nimekirja eraldi.

Sanitaar-eririietus- ja lauapesu, mis on vilja antud tootajatele,
saadetud pesusse voi antud parandamisele, voetakse nimekirja sani-
taar-eririietuse ja lauapesu arvestamise kaartide alusel nagu eks-
pluatatsioonis olevad, ja dokumeéntide alusel, mis toestavad nende
pesumajja voi parandamisele andmist. Erilist tdhelepanu tuleb
inventuurinimekirjade koostamisel poorata koigi kontrollitavate ese-
mete Gigele nimetamisele ja nende erinevuste néitamisele. Ei tohi
naiteks piirduda sellise sissekandega: «lauanoad», «kahvlidy, «lusi-
kad»; tuleb maéarkida «lauanoad, uushobedast», «kahvlid, roosteva-
bast terasest», «lusikad, alumiiniumist». Ainult esemete taielik
nimetamine inventuurinimekirjas voib kindlustada inventeerimise
oiget tulemust.

Inventuurinimekirja ei kanta ainult edasiseks kasutamiseks kolb-
matuid materiaalse ja tehnilise varustuse esemeid ning inventari.
Nende esemete kohta koostatakse eriakt, milles ndidatakse esemete
tdielik nimetus, nende saamise aeg ja pohjused, miks neid edas-
pidi kasutada ei saa. Sanitaar-eririietus ja lauapesu, mis ei ole
kolblik edasiseks kasutamiseks, margistatakse stambiga voi 16iga-
takse tiikkideks. Viljapraagitud sanitaar-eririietus ja lauapesu
margitakse akti kui kaltsud. Tarvitamiseks kolbmatud metallist ese-
med antakse utiili. Nende esemete utiili andmise kohta vormista-
tud dokumendid lisatakse sanitaar-eririietuse, lauapesu ja inventari
mahakandmise aktidele.

Materiaalse ja tehnilise varustuse esemete ja inventari inven-
teerimise nimekirjad vormistatakse samas korras, kui seda tehakse
kaubaliste ja materiaalsete vdartuste inventeerimisel laos. Uks nime-
kirja eksemplar jddb revidendile ja lisatakse tema poolt iildisele
dokumentaalrevisjoni aktile, teine antakse revideeritava ettevotte
raamatupidamisse ja kolmas materiaalselt vastutavale isikule.

§ 3. Materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, viheviar-
tusliku ja kiiresti kuluva inventari ning majandusmater-
jalide saamise ja vdljalangemisega seoses olevate
operatsioonide revideerimine

Uhiskondliku toitlustamise ettevottesse antavad materiaalse

ja tehnilise varustuse esemed (sanitaarriietus, lauapesu, lauanoud,
Iounaserviisid), vihevéartusliku inventari ja majandusmaterjalid
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votab hoiule ettevotte juhataja poolt médratud vastutav isik. Nende
védrtuste viljaandmine laost vormistatakse saatekirjaga, millele
kirjutab alla ettevotte juhataja. Parast seda kantakse véartused
tootajate arvele, kes vastutavad nende allesoleku ja oige kasutamise
eest. - '

Materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, véhevairtusliku
inventari ja majandusmaterjalide saabumisega seotud operatsioo-
nide revideerimisel on vaja kontrollida, kas tootajad, kes votavad
oma vastutusele véartused, on maidratud selleks ettevotte juhataja
poolt kiskkirjaga ja kas igaithega nendest on solmitud leping mate-
riaalse vastutuse kohta.

Revident selgitab, kas kogu materiaalne ja tehniline varustus
ning inventar on antud ettevotte materiaalselt vastutavate toota-
jate kitte. See kontrollimine toimub raamatupidamise arvestus-
registrite abil. Kui revideerimisel selgub esemete ebaperemehelikku
Jja vastutustundetut hoidmist, on revident kohustatud noudma nende
vadrtuste viivitamatut {ileandmist teise materiaalselt vastutava t66-
taja hoole alla. _ !

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetes saab lauapesu, lauaser-
viisid ja sookla noud laost harilikult ettevotte direktori asetéitja voi
sookla administraator.

Revident peab selgitama, kas revideeritavas ettevottes on sookla
noude ja lounaserviiside kasutamise ja arvestamise siisteem raken-
datud oigesti, nagu on ette ndhtud NSV Liidu Kaubandusministee-
riumi 1954. a. 13. augusti kidskkirjaga nr. 909;

kas revideeritavas ettevottes on médratud vastutav isik nende
véartuste laost vastuvotmiseks; kas see isik annab iga pédev (enne
t60 algust) lauanoud ettekandjatele nende vastutusele vilja ja kas
ta votab need tagasi pérast téopdeva 16ppu. Revident peab kontrol-
lima, kas peetakse igapdevast arvestust lauanoude kohta. Seda kont-
rolli voib teostada lauanoude, 16una- ja teeserviiside arvestamise
registri abil, millesse sissekandeid teeb selleks eriliselt méaratud
isik (kas ettevotte direktori asetditja voi séokla administraator).

Suur tdhtsus vdartuste séilitamisel on vastavate tingimuste Ioo-
misel nende hoidmiseks. Sellepédrast on vaja revideerimisel kind-
laks teha, kas ruumid, milles vdértusi hoitakse, on suletavad ja
kas sissepdds neisse on korvalistele isikutele keelatud. Kui revident
teeb kindlaks, et materiaalse ja tehnilise varustuse esemeid ja inven-
tari ei hoita vastavates tingimustes, on ta kohustatud seda markima
revideerimisakti.

Edasi teeb revident kindlaks, kas koostatakse ocigeaegselt sookla
noude, tee- ja lounaserviiside mahakirjutamise aktid; kas ettevottes
voetakse tarvitusele abinoud noude ja esemete kulumisest, 16hkumi-
sest ja purunemisest tekkinud kadude vdhendamiseks, kas maha-
kandmise summa ei iileta ettendhtud normatiivi.

Revideerimisel on vajalik kontrollida, kas tootajatele véljaantud
sanitaar-eririietuse arvestus laos toimub oOigesti. Selleks vaatab
revident tdhelepanelikult 1dbi sanitaar-eririietuse arvestamise kaar-

74 '



did, teeb kindlaks neile tehtud sissekannete Gigeaegsuse ja veendub
saajate allkirjade olemasolus.

Revident peab selgitama, millised abinoud on rakendatud ette-
votte juhataja poolt selleks, et viltida voimalust lauapesu, sani-
taar-eririietuse ja inventari vahetamiseks; kas on ldbi viidud laua-
pesu, sanitaar-eririietuse ja metallinventari markeerimine. Markee-
rimise kontrollimist tuleb teostada tingimata nende esemete inven-
teerimise ajal voi lauapesu, sanitaar-eririietuse ja inventari ese-
mete {ilevaatamise teel. Dokumentaalrevisjoni kédigus peab revident
tingimata samuti tdhelepanelikult kontrollima, kas materiaalse ja
tehnilise varustuse esemete hulk ja hinnad vastavad sissetuleku-
dokumentides ja raamatupidamise registrites ndidatud andmetele.

Lopuks kontrollib revident, kas ettevottele antud materiaalse ja
tehnilise varustuse esemed, vdhevdartuslik inventar ja majandus-
materjalid on arvele voetud. Seejuures tuleb valikmeetodil vorrelda
algdokumentidega raamatupidamise registrites véartuslikumate
esemete kohta tehtud sissekandeid.

Kui valikmeetodil kontrollimisel selgub, et sissekannete ja alg-
«dokumentide vahel on erinevused, peab revident vordlema raamatu-
pidamise registrites algdokumentidega koiki sissekandeid, s. t. lédbi
viima {ildise revisjoni.

Seejuures on ta kohustatud koos vanemraamatupidaja ja mate-
riaalselt vastutava isikuga koostama vaheakti. Selles aktis tuleb
mndidata ebadigete sissekannete {iksikasjaline loetelu ja nende sisse-
‘tulekudokumentide numbrid, kuupdevad ja summad, milliste jargi
on avastatud korrast korvalekaldumine. Kui revidendil tekib kaht-
lus, et ebasciged sissekanded on tehtud sihilikult, on ta kohustatud
sellest ette kandma korgemalseisva organisatsiooni juhatajale ja
kuritarvituse korral andma materjalid siiiidlaste kohta iile juurd-
lusorganitele.

Analoogiliselt sissetulekuoperatsioonidele kontrolhtakse ka val-
jaminekudokumente.

§ 4. Materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, vihevaar-
‘tusliku ja kiiresti kuluva inventari ning majandusmater-
jalide arvestuse kontrollimine

Materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, véhevéartusliku
‘inventari ja majandusmaterjalide arvestuse kontrollimisel tuleb
selgitada: kas on vormistatud Gigesti dokumendid nende esemete
saamise, viljastamise ja mahakandmise kohta; kas dokumentides
on niidatud tdpsed esemete nimetused ja nende eraldustunnused;
‘kas materiaalselt vastutavad isikud peavad kinni vairtuste liiku-
‘mise aruannete raamatupldamlsele esitamise tdhtaegadest ja kas
neile arnannetele ei lisata dokumente, mis kuuluvad moéddunud peri-
-oodil teostatud operatsioonide juurde. Revident on kohustatud hoo-
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likalt kontrollima materiaalselt vastutava isiku poolt mittedigeaeg-
selt aruande esitamise iga juhtumit.

Revident peab kontrollima: kas materiaalse ja tehnilise varus-
tuse esemete, vahevdirtusliku inventari ja majandusmaterjalide
arvestus on raamatupidamises oigesti organiseeritud; kas aruande-
kohustuslikelt isikutelt saadud dokumentide kohta kadivad sisse-
kanded arvestusregistritesse tehakse oigeaegselt; kas raamatupida-
mise poolt on kindlustatud kontroll iga materiaalselt yastutava t66-
taja vastutusel olevate véirtuste file.

Materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, inventari ja majan-
dusmaterjalide kontrollimist raamatupidamise poolt soodustab
registritesse tehtavate sissekannete oigeaegsus ja vadrtuste inven-
teerimise tulemuste selgitamine ettendhtud tdhtaegadel.

Selleks, et anda hinnangut materiaalselt vastutavate isikute
aruandedistsipliini ja raamatupidamisarvestuse kohta, peab revi-
dent ootamatult vordlema raamatupidamise poolt vastuvoetud
registreid dokumentidega. Nende registrite materjalid voimaldavad
revidendil kindlaks teha, kas aruandedokumendid esitatakse oige-
aegselt ja kas need on oOigesti vormistatud; kas raamatupidamise
tootajate poolt ei rikuta nende dokumentide kontrollimise ja raa-
matupidamise registritesse sissekannete tegemise tdhtaegu.

Revident kontrollib, kas raamatupidamine nditab arvestusre-
gistrites tdielikult lauapesu, sanitaar-eririietuse, pesu, lounaservii-
side ja inventari ning samuti materjalide tdielikud nimetused; kas
ei praktiseerita registrites nimetuste lubamatut lithendamist voi
tihenimeliste esemete riihmitamist, arvestamata nende kvaliteedi-
list erinevust ja védrtust, nditeks uushobedast I1ounaserviiside
koondamine iihte riithma alumiiniumist serviisidega, 16una- ja tee-
serviiside koondamine iihte rithma tavaliste lauanoudega jne. Tao-
liste puuduste avastamisel peab revident noudma nende viivita-
matut korvaldamist ja nditama seda revideerimisaktis.

Revidendil tuleb selgitada, kas antud ettevottes on loodud eel-
seisvate kulude reserv ja kas seda tdiendatakse lauapesu, sanitaar-
eririietuse ja véhevéartusliku inventari kulumise vorra; kas nende
esemete kulumine on oigesti arvutatud; kas reservi summa vastab
lauapesu, sanitaar-eririietuse ja inventari tegelikule kulumisele,
mis on ndidatud nende véartuste revideerimise viimases aktis.
Reservi arvutamise o6igsust kontrollitakse materiaalse ja tehnilise
varustuse esemete ja inventari igakuiste kulumise arvutuste alusel
vastavalt normidele. Tegeliku kulumise reservi vastavus tehakse
kindlaks sel teel, et bilansis ndidatud reservi summa vastastatakse
nende vadrtuste revideerimise viimases aktis ndidatud kulumise
summaga.

Revident teeb kindlaks, kas edasiseks kasutamiseks kolbmatute
materiaalse ja tehnilise varustuse esemete ja inventari mahakand-
mise aktid on oigesti koostatud; kas inventeerimiskomisjon kont-
rollib akteeritavate esemete kuuluvust antud ettevottele markeeri-
mise ja inventarinumbri alusel. Dokumentaalrevisjoni kdigus on
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vajalik hoolikalt kontrollida aktides naidatud kolbmatuksmuutunud
esemete eraldustunnuseid, sorte ja hindu ning vorrelda neid raa-
matupidamise arvestusregistrite sissekannetega. Edasiseks kasuta-
miseks kolbmatu sanitaar-eririietuse ja lauapesu mahakandmise
aktide jdrgi tuleb samuti kontrollida, kas need on kasutatud utii-
lina kaltsudeks; kas vastab nditeks utiili kaal mahakantava laua-
pesu ja eririietuse kaalule. Metallist valmistatud inventari maha-
kandmise korral tuleb revidendil kontrollida, kas kogu vanametall
on antud utiiliks ning selgitada, kas vanametalli kaal enam-vdhem
vastab mahakantud inventari kaalule.

Selleks, et tugevdada kontrolli edasiseks tarvitamiseks kolb-
matu sanitaar-eririietuse ja inventari mahakandmise o6igsuse file,
koostatakse moningates ettevotetes aktid nende esemete mahakand-
miseks ainult korgemalseisva organisatsiooni esindaja juuresole-
kul, kolbmatute esemete mahakandmine aga toimub parast akti
kinnitamist selle organisatsiooni juhataja poolt. Sel juhul peab
revident veenduma vastava korgemalseisva organisatsiooni loa
olemasolus eririietuse, lauapesu ja inventari mahakandmiseks.

Revideerimise kidigus selgitatakse, kas on oigesti kasutatud
raamatupidamisarvestuses kontode korrespondeerivust operatsioo-
nide suhtes, mis on teostatud materiaalse ja tehnilise varustuse ese-
mete, vihevdirtusliku inventari ja majandusmaterjalidega. Kui
revident kahtleb kontode Kkorréspondeerivuse - Gigsuses, peab ta
iiksikasjaliselt kontrollima neid operatsioone dokumentide jargi.

Revideerimise ajal tuleb selgitada, kas vdhevdirtuslike esemete
hulka ei ole arvatud selliseid esemeid, mis peavad olema arvel
pohivahendite hulgas. Seda kontrolli teostatakse raamatupidamise
arvestusregistritesse tehtud sissekannete ja algdokumentide pohjal.
Koik arvestuses esinevad revideerimisel avastatud vead tuleb nii-
data revideerimisaktis.

Revident teeb kindlaks, kas koostatakse Oigesti nende kontode
kdibearuanded, mille jdargi on arvele voetud materiaalse ja tehnilise
varustuse esemed, inventar ja majandusmaterjalid. Revideerimisel
tuleb valikmeetodil kontrollida kéibearuannetes tehtud kokkuvotete
oOigsust ja vorrelda neid siinteetilise arvestuse andmetega. Kui revi-
dent avastab kokkuvotetes vigu ja mitteavastavust siinteetilistele
kontodele, peab ta ldbi viima iildise revideerimise.

Lopuks teeb revident kindlaks, kas olemasolevate materiaalse
ja tehnilise varustuse esemete, inventari ja majandusmaterjalide
vadrtus vastab revideeritava ettevotte finantsplaani normatiividele.
Kui materiaalse ja tehnilise varustuse esemete, inventari ja majan-
dusmaterjalide tegelik hulk iiletab lubatud normatiivid, peab revi-
dent noudma jadkide viimist normatiividega vastavusse.



VII peatiikk

POHIVAHENDITEGA JA KAPITAALMAHUTUSTE
SUMMADEGA TEOSTATAVATE OPERATSIOONIDE
REVIDEERIMI‘NE

§ 1. Pohivahenditega ja kapitaalmahutuste summadega
teostatavate operatsioonide revideerimise iilesanded ja
kord. Pohivahenditega ja kapitaalmahutuste summadega
teostatavate operatsioonide revideerimisel kasutatavad
materjalid

Pohivahenditega ja kapitaalmahutuste summadega teostatavate
operatsioonide revideerimisel peab revident kontrollima:

1) omade ja renditud pohivahendite olemasolekut ja nende sdi-
litamist;

2) pohivahendite ldbikandmise tdielikkust ja oOigeaegsust;

3) pohivahendite kasutamise sihipdrasust;

- 4) pohivahendite {imberpaigutamise ja véljalangemise operat-

sioonide seaduslikkust;

5) amortisatsioonifondi arvutamise ja kasutamise oigsust ja
kulumise arvutamist;

6) jooksva ja kapitaalremondi Gigeaegsust ja sihipérasust;

7) kapitaalmahutuste plaani téditmist ja ehituse omahinna alan-
damise {ilesande tditmist;

8) pohivahendite ja kapitaalmahutuste inventuuri teostamise
oigeaegsust ja inventuuri tulemuste nditamise oigsust.

Pohivahenditega ja kapitaalmahutuste summadega teostatud
operatsioonide revideerimine algab pohivahendite ja Iopetamata
kapitaalmahutuste inventeerimisest. Olenevalt {ilesandest teostab
~revident kas tdieliku voi osalise revisjoni. Pérast seda vorreldakse
tegelikke andmeid arvestuslike sissekannetega ja selgitatakse tule-
mused. Kui osalisel inventeerimisel selguvad puudujdigid, {ilejda-
gid, pohivahendite mittevastavus dokumentide andmetele, peab revi-
dent 1dbi viima téieliku inventeerimise. Lopetamata kapitaalmahu-
tuste inventeerimisel antakse revidendile kapitaaltoode mahu sel-
gitamiseks abiks ehitusala eriteadlased.
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Pohivahenditega ja kapitaalmahutuste summadega teostatud
operatsioonide dokumentaalsel kontrollimisel kasutab revident
algul aruandeandmeid ja arvestuslikke sissekandeid, seejdrel aga
algdokumente.

Revideerimisel kasutatakse:

pohivahendite vastuvotu- ja iileandeakte;

kulumise ja amortisatsioonifondi arvutamise andmikke;

viljalangenud pohivahendite likvideerimise kohta koostatud
akte;

kapitaalremondi toode vastuvotmise kohta koostatud akte;

kapitaalmahutusi vormistavaid dokumente (projektid, eelarved,
tiitelnimestikud, vastuvotuaktid jne.);

arvestuslikke sissekandeid.

§ 2. Pohivahendite tegeliku olemasoleku ja sdilivuse
kontrollimine \

Nagu eespool mainitud, kontrollitakse omade ja renditud pohi-
vahendite tegelikku olemasolekut ja siilivust inventeerimise teel,
mille tulemusi vormistatakse erilise nimekirja ja vordlusandmikuga.
Enne inventeerimisele asumist peab revident selgitama, kas isikud,
kelle vastutusele on antud pohivahendid, on vormistatud késkkir-
jaga materiaalse vastutuse kohta, kas nendega on solmitud lepin-
gud (kohustused), kas iiksikute isikute vahel on tdpselt piiritletud
vastutus pohivahendite seisukorra ja korrasoleku eest. Revident
peab silmas pidama, et materiaalse vastutuse tdpse piiri puudumise
korral voib tekkida olukord, mis soodustab puudujéddkide, raiska-
miste ja varguste tekkimist.

Pohivahendite inventeerimisel on nimekirjas vaja tingimata néi-
data esemete tdpne (tidielik) nimetus, nende eraldamise tunnused,
mooted, materjal, millest nad on tehtud jne. Niiteks on maalide
kandmisel nimekirja vajalik ndidata nende nimetus, mooted,
kunstniku nimi ja maali valmistamise viis (0li, akvarell jne.).

Kui arvestuslikes sissekannetes puuduvad tunnused, mille alusel
saaks neid eraldada, peab revident kasutama algdokumente ja doku-
mentide alusel kontrollima. pohivahendite vastavust ja tegelikku
olemasolekut. On esinenud iiksikuid juhtumeid, kus pohivahendite
hulka kuuluvad véértuslikud esemed on asendatud vihevaartusli-
kega, nditeks on tuntud kunstnike maale asendatud odavamatega.
Neid kuritarvitusi ei avastatud oigel ajal seetottu, et raamatupida-
mise arvestuslikes sissekannetes oli ndidatud ainult esemete arv ja
vaartus. 3

Revident peab jdlgima, et inventarinumbrid vastaksid arvestus-
likele sissekannetele, kuid inventarinumbrite kokkulangevus iiksi ei
kindlusta pohivahendite siilivust, sest voivad esineda juhud, kus
iiksikuid esemeid asendatakse.
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Inventeerimisel tuleb kontrolllda ka, kui hoolikalt kasutatakse
‘pohivahendeid.

Inventeerimisel peab revident kontrollima, kas tdidetakse NSV
Liidu Kaubanduse Rahvakomissariaadi 1939. a. 8. jaanuari kéisk-
kirja nr. 16, NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1945. a. 17. sep-
tembri késkkirja nr. 358 ja NSV Liidu Kaubandusministeeriumi poolt
24. juulil 1950. a. avaldatud kirjaga nr. 0306 antud juhiseid kaa-
lude, doseerimisaparaatide, kassaaparaatide, saturaatorite ja kiil-
mutusseadmete kohustusliku passidega varustamise kohta. Passi-
dega varustamisele kuuluvad ka arvemasinad.

Uheaegselt omade pohivahendite inventeerimisega toimub ka
renditud pohivahendite inventeerimine, kui ettevote neid kasutab.
Selleks, et selgitada, kas ettevotte kdsutuses on renditud pohivahen-
deid, on vaja ldbi vaadata ruumide kohta solmitud rendileping, mille
juurde harilikult lisatakse rentija poolt ettevottele kasutamiseks
antud renditud vahendite nimekiri. Renditud pohivahendite inven-
teerimisest kutsutakse osa votma rendileandja esindaja.

Pohivahendite inventuuri andmeid, mis on nididatud inventari-
nimestikus, vorreldakse arvestuslike sissekannetega ja seejdrel sel-
gitatakse tulemused.

Sel juhtumil, kui inventeerimisel selgub, et moningad esemed
osutuvad kolbmatuks edasiseks kasutamiseks, ndit. riknemise, puru-
nemise jne. tottu, on vaja kindlaks teha riknemise, purunemise poh-
jused ja siiiidlased, mérkides need andmed ka nimestikku ja revi-
deerimisakti. Kui revident avastab omastamise juhtumeid, samuti
vaadrtuslike esemete asendamist vdiksema viddrtusega esemetega,
on ta kohustatud viivitamatult teatama sellest revideeriva organi-
satsiooni juhatajale ja andma materjalid {ile kohtu- voi juurdlus-
-organitele siiiidlaste vastutuselevotmiseks ja kahjusumma sissen6ud-
miseks. Kui riknemine, enneaegne kulumine voi pchivahendite puu-
dujadk on tingitud hoollmatusest noutakse kahju sisse selles siiiidi
olevatelt isikutelt.

Kui avastatakse pohivahendite iilejddk, peab revident hoolikalt
selgitama iilejddkide pohjuse, ndudma materiaalselt vastutavatelt
isikutelt selgitust ja kontrollima algdokumentatsiconi. Revident
peab selgitama, kas f{ilejadgid ei tekkinud seetottu, et osa pohi-
vahendeid voeti arvele hiljem, kas peale nende pohivahendite ei
-ole veel teisi arvelevotmata {ilejadke. Inventeerimist peab juhtima
revident ise ka sel juhul, kui pohivahendite inventeerimist teostab
-omaette komisjon.

§ 3. Pohivahendite arvelevotmise Oigeaegsuse ja
tdielikkuse kontrollimine
Organisatsioon voi ettevote voib saada pohivahendeid kas ostu
voi ehitamise teel, saada teistelt organisatsioonidelt alaliseks, kope-

ratiiv- ja iihiskondlikelt organisatsioonidelt pikaajalise arvelduse

“80



alusel, varem arvelevotmata jadnud esemete avastamisel ning
samuti tihelt ettevottelt teisele tileandmise teel.

Pohivahendite saamisega seotud operatsioonide revideerimisel
tuleb erilist tdhelepanu poorata nende arvelevotmise Oigsusele ja
oigeaegsusele, esemete eraldustunnuste tépsele kirjeldamisele ja
pohivahendite oOigeaegsele iileandmisele materiaalselt vastutavate
isikute vastutavale hoiule.

Kontrollides ettevottele tasuta i{ileantud pohivahendite vastu-
votuoperatsioone, peab revident ldbi vaatama vastuvotuaktid ja
vordlema neid raamatupidamise arvestuslike sissekannetega nende
vdartuste arvelevotmise kohta. Vaadates ldbi akte, on revident
kohustatud kindlaks tegema, kas neis ei esine pohivahendite vastu-
votu kuupdeva parandamisi, pohivahendite hulga, védartuse ja eral-
dustunnuste parandamisi. Kui revidendil tekib mingi kahtlus, on
vaja poorduda selle organisatsiooni voi ettevotte poole, kes pohi-
vahendid iile andis ja vordluseks vilja nouda akti drakiri. Samuti
on vaja kontrollida, kas ei puudu pohivahendid hoiule votnud
materiaalselt vastutava isiku allkiri, ning selgitada, kas ei esine
selliseid juhtumeid, et pohivahendite vastuvotmise kohta andsid
allkirja isikud, kellega ei ole solmitud lepingut ja kes ei ole and-
nud kohustust materiaalse vastutuse kohta.

Kontrollides kapitaalmahutustena ettevottesse saabunud pohi-
vahendite arvelevotmise Gigeaegsust ja oigsust, peab revident vord-
lema vastuvotuakti eelarvega. ning samuti pohivahendite arvele-
votmise arvestuslike sissekannetega. Revideerimisel on esinenud
juhtumeid, kus ettevotetes iiksikud pohivahendid jdid arvele vot-
mata, teiste esemete viddrtust aga vastavalt suurendati, mille tule-
musena akti iildsumma jdi muutmatuks. Revident peab tegema
kindlaks, kas selliseid juhtumeid ei esine ka revideeritavas ette-
vottes ja noudma nende korvaldamist, sest pohivahendite digeaegse
ja tdpse arvestuse puudumine voib luua tingimused kuritarvitus-
teks. Kooperatiiv- ja iihiskondlikelt organisatsioonidelt pikaajalise
arvelduse alusel saadud pohivahendite arvelevotmise oOigeaegsust
ja oOigsust tuleb kontrollida samuti kui tasuta saadud vahendeid.

§4. Pohivahendite kasutamise sihipirasuse kontrollimine

Revident peab kontrollima, kas pohivahendeid kasutatakse efek-
tiivselt, kas ei esine seadiste, masinate seisakuid, kas kiilmutus-
seadmed tootavad normaalselt jne. Revident voib selles veenduda
kas isikliku jdlgimise voi teenindava personaliga vestlemise teel.

Peale selle tuleb revidendil kontrollida, kas pohivahendeid kasu-
tatakse hoidlikult. Kui pohivahendite tegeliku olukorra kindlaks-
madramine on raskendatud, kutsub revident vilja eriteadlased.
Tuleb kontrollida ka seadiste remondiks tehtud kulusid. Pohivahen-
dite ebadige kasutamine ja vajaliku arvestuse puudumine pohjus-
tab tavaliselt jooksva ja kapitaalremondi iilekulu. Seadiste seismise
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ja pohivahendite ebaoige kasutamise juhtudel voi remondikulude
tiletamise puhul on vaja selgitada pohjused, teha kindlaks siiiidla-
sed ja nouda viivitamatult nende puuduste likvideerimist.

§ 5. Pohivahendite iimberpaigutamise ja viljalangemi-
sega seoses olevate operatsioonide seaduslikkuse
kontrollimine

Pohivahendite iimberpaigutamisega seoses olevate operatsioo-
nide revideerimisel peab revident kontrollima nende operatsioonide
sihipdrasust ning samuti selgitama, kas need on vormistatud vas-
tava akti voi mone teise dokumendiga pohivahendeid {ile andnud
ja vastu votnud materiaalselt vastutavate isikute osavotul. Revi-
dent peab vastastama raamatupidamise sissekanded kulude osas
tileandja isikukontol sissekannetega sissetuleku osas saaja isiku-
kontol.

Pohivahendite tasuta {ileandmise operatsioonide oigsuse kont-
rollimiseks vaatab revident ldbi jidrgmised siinteetilised kontod:
konto «Pohivahendid» kreediti ja konto «Arveldused pohi- ja kédibe-
vahendite eraldamiste alal» deebeti ning pohikirjalises crganisatsi-
oonis (trustis) konto «Pohifond» deebeti.

Kontrollides pohivahendite tasuta iileandmise operatsioone teeb
revident kindlaks nende operatsioonide pohjendatuse ning selgi-
tab, kas on olemas korgemalseisva organisatsiooni korraldus nende
teostamiseks, kas tegelikult iileantud pohivahendite loetelu vastab
korgemalseisva organisatsiooni korraldusega {ileandmiseks ette-
ndhtud pohivahendite loetelule, kas aktides ei esine mahakaapi-
misi, toestamata parandusi, kas pohivahendeid saanud ettevottele
teatati sellest Oigeaegselt.

Kui pohivahendite iileandmise vormistamisel avastatakse puu-
dusi voi kui tekib kahtlus raamatupidamise arvestuslike sissekan-
nete oigsuses, peab revident saatma jdrelepdrimise pohivahendid
saanud ettevottele (organisatsioonile) ning saadud vastuse alusel
tegema kindlaks pohivahendite vastuvotmise ja iileandmise arves-
tuslikes sissekannetes ndidatud esemete vddrtuse, hulga ja eraldus-
tunnuste vastavuse sissekannetele.

Uheaegselt sellega tuleb kontrollida ettevotte poolt iileantud
pohivahendite kulumise summa arvutamise oigsust. Kui revideeri-
tavas ettevottes arvutati pohivahendite kulumine iildise summana,
tuleb revidendil kindlaks maéérata iileantud seadmete kulumise
summa Oigsus, arvesse vottes aega, mille jooksul antud seadmed
olid ekspluatatsioonis (arvesse tuleb votta ka kapitaalremont).
Kui pohivahendite iileandmine toimub pikaajalise arvelduse alusel,
peab revident kontrolli teostama samal viisil.

Kui esineb juhtumeid, et ettevottes on maha kaniud esemeid,
mis olid enne eksikombel sisse voetud inventuurinimestikku, peab
revident esialgsete sissekannete ldbivaatamise teel kindlaks tegema,
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kas need esemed tegelikult olid nimekirja ekslikult sisse voetud ja
kas nende mahakandmisega ei taheta varjata pohivahendite puudu-
jaaki. : -

Viljalangenud pohivahendite likvideerimise operatsioonide revi-
deerimisel kontrollib revident nende operatsioonide pohjendatust
ja teeb kindlaks, kas pohivahendite likvideerimine on vormistatud
eriaktiga, kas aktis on nididatud esemete tdpne nimetus, nende
eraldustunnused ja inventarinumber, samuti likvideerimise pohju-
sed, kas on oigesti vélja arvutatud kulumine; kas akt on kinnita-
tud ettevotte voi asutuse juhataja poolt.

Eriti tdhelepanelikult tuleb kontrollida, kas materiaalsed vaér-
tused ja rahalised vahendid, mis ettevote sai pohivahendite likvi-
deerimise tottu, on tdielikult arvele voetud. Vajaduse korral teos-
tab revident seda kontrolli koos spetsialistidega. Viartuste arvele-
votmise oigsus tehakse kindlaks dokumentide, oiendite ja pohi-
vahendite likvideerimisest osa votnud isikute kirjalike seletuste
alusel ning nende materjalide vastastamise teel dokumentidega,
milles peegelduvad pohivahendite likvideerimise operatsioonid.

§ 6. Amortisatsioonifondi arvutamise ja kasutamise ning
kulumise arvutamise digsuse kontrollimine

Eraldamisi amortisatsioonifondi teostab ettevote vastavalt keh-
testatud normidele, mis on diferentseeritud olenevalt pohivahendi
liigist. Kindlaksmédratud osa amortisatsioonieraldisiest méara-
takse kapitaalehituste finantseerimiseks. Organisatsioonile plaani
kohaselt kvartaliks méaédratud eraldistest kantakse iga dekaad !/g
Kaubanduspanka. Ulejddnud osa amortisatsioonieraldistest on ette-
votte (organisatsiooni) direktori kdsutuses ja kasutatakse tema
poolt pohivahendite kapitaalremondiks. Sel juhul, kui finantseeri-
mise summa {iletab 50 000 rubla aastas, tuleb kapitaalremondiks
ettendhtud amortisatsioonieraldised hoida erikontol Riigipangas.

Amortisatsioonifondi arvutamise oigsust vaib kontrollida kogu
revideeritava perioodi ulatuses, ldhtudes konto «Pdhivahendid»
keskmisest jddgist ja ettendhtud amortisatsioonieraldiste normist.
Selleks vastastatakse revideeritavaks perioodiks ettendhtud amorti-
satsioonieraldiste summa revidendi poolt arvutatud amortisatsi-
ooniga.

Kui revident {ildise kontrollimise kdigus avastab vahe amorti-
satsioonieraldiste tegeliku -summa ja ettevotte raamatupidamise
poolt arvutatud summa vahel, on ta kohustatud ldbi viima nende
summade Oigsuse kontrolli {iksikute kuude kaupa.

Edasi on vaja kontrollida, kas amortisatsioonieraldised on téie-
likult kantud Kaubanduspanka. Seda voib kindlaks mééirata selle
allkonto deebeti- ja kreeditikirjendite vordlemise teel, millel ndida-
takse Kaubanduspanka kantav amortisatsioonifond. Amortisatsi-
oonieraldiste Riigipanka kandmise téielikkuse ja oigeaegsuse kont-
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rollimiseks liidetakse organisatsioonide revideerimisel kontol
«Amortisatsioonieraldiste erikonto Riigipangas pohivahendite kapi-
taalremondiks» olev vahendite jadk kulude summaga, mis on nai-
datud kontol «Pohivahendite kapitaalremondi kulud finantseeri-
misallikate piires» ja vorreldakse konto «Kapitaalremondiks ette-
ndahtud amortisatsioonifond» saldoga.

Kui amortisatsioonifondi konto saldo iiletab erikontol olevate
vahendite ja lopetamata kapitaalremondi kulude summa, tdhendab
see, et osa vahendeid ei ole antud oOigeaegselt erikontole ja kasu-
tatakse ebaseaduslikult organisatsiooni poolt. Sel juhul, kui kontol
olevad vahendid koos lopetamata kapitaalremondi kuludega {ileta-
vad amortisatsioonifondi konto saldo, peab revident teostama
kontrolli eriti hoolikalt, sest see kas tdhendab ebaseaduslike kulu-
tuste tegemist kapitaalremondiks ettendhtud fondist suuremas ula-
tuses voi on tekkinud viga fondi arvutamisel. Revidendil tuleb eri-
nevuste pohjused selgitada amortisatsioonifondi konto sissekan-
nete analiiiisi teel.

Pohivahendite kulumise arvutamise oOigsuse kontroll toimub
paralleelselt amortisatsioonifondi arvutamisega, sest amortisatsioon
ja kulumine arvutatakse vilja iiheaegselt iihesuguses suuruses.

§ 7. Pohivahendite jooksva ja kapitaalremondi oigeaeg-
suse ja sihipdrasuse kontrollimine

Pohivahendite remondi digeaegsuse ja sihipdrasuse kontrolli-
misel peab revident kindlaks tegema, kas tehakse oigesti vahet
jooksva ja kapitaalremondi vahel.

Jooksev remont toimub tootmis- ja ringluskulude eelarves ette-
ndhtud vahendite arvel.

Erinevalt jooksvast remondist on kapitaalremont taastava ise-
loomuga; kapitaalremondi tottu pohivahendite jadkvaartus suure-
neb. Kapitaalremonti teostatakse spetsiaalselt selleks madratud
amortisatsioonieraldiste arvel.

Kapitaal- ja jooksva remondiga seoses olevate kulude loetelu on
kindlaks médédratud NSV Liidu Kaubanduse Rahvakomissariaadi
1938. a. 1. septembri kaskkirjaga nr. 598.

Revident peab arvestama, et voib esineda juhtumeid, kus jook-
sev remont vormistatakse ja ndidatakse kapitaalremondina. See-
juures kasutatakse ebaseaduslikult amortisatsioonieraldisi ja aru-
annetes nédidatakse kulude summa kunstlikult vdiksemana. Moni-
kord esinevad ka sellised juhtumid, et amortisatsioonifondist ei
jatku ja kapitaalremont ndidatakse jooksva remondina, tootmis- ja
ringluskuludes aga on olemas reserv voi kokkuhoid, voi on plaani-
lised kulutused suureks paisutatud. Sellised korrarikkumise faktid
tuleb revidendil aktis néidata.

Eriti hoolikalt peab revident kontrollima, kas kogu eelarves
ettendhtud remont on tehtud ning tegema kindlaks selle kvaliteedi
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vastavalt spetsialistide otsusele. Remondi mahu kindlakstegemi-
seks' tuleb selgitada, kas ei esine tegelikult tegemata t66de naéita-
mist. Tegemata toode nditamise juhtumeid saab kindlaks teha toode
iilemootmise teel, samuti remonttéodest osavotnud isikutelt oien-
dite votmise teel.

Kui avastatakse juhtumeid, et materjali kulu on ndidatud tege-
likust suuremana, tuleb siiiidlased iile anda kohtu- ja juurdlusorga-
nitele nende vastutusele votmiseks. Majanduslikul teel ldbiviidava
remondi korral teeb revident peale tehtud tédde tegeliku mahu
kindlaks ka tehtud kulutuste seaduslikkuse, remondiks kulutatud
materjalide riiklikest hindadest ja kulunormidest kinnipidamise,
samuti kontrollib té6normide tditmist, toohindeid ja palkade arves-
tamise oigsust. Selleks tuleb tehtud t66de mahule vasiavad tegeli-
kud kulud vastastada eelarvega.

Eriti tdhelepanelikult tuleb kontrollida, kas ei esine mitmesugu-
seid ebaseaduslikke palkade viljamaksmisi (iile normi jne.). Seda
saab kindlaks teha samuti tegelike kulude vordlemise teel eelarvega
ja nende analiiiisi abil. Kui esineb ebaseaduslikke viljamaksmisi,
teeb revident ettepaneku kahju siiiidlastelt sisse nouda.

Revideerimisel on vajalik kontrollida remonti vormistavate doku-
mentide kvaliteeti, samuti seda, kas raamatupidamises tehakse
sissekanded” remondioperatsioonide kohta oOigeaegselt. Peale selle
on vaja kontrollida, kas ei esine ebaseaduslikke mater]allde mujale
véljastamise Juhtumeld

§ 8. Kapitaalmahutuste plaani ja ehituse omahinna
alandamise plaani tditmise kontrollimine

Kapitaalmahutuste korras pohivahendite hankimisega seoses
olevate operatsioonide revideerimisel peab revident koigepealt sel-
gitama kapitaalmahutuste seaduslikkust (tiitelnimekirjade ja
-finantseerimisallikate olemasolu). Selleks vorreldakse kontode
«Lopetamata kapitaalmahutused», «Lopetatud kapitaalmahutused»,
«Seadmed, ehitusmaterjalid, konstruktsioonid ja detailid kapitaal-
mahutusteks» saldode summat kontode «Kapitaalmahutuste finant-
seerimine Kaubanduspanga kaudu» ja «Kapitaalmahutuste finant-
seerimine Riigipanga kaudu» saldode summaga. Kui tootmiskulude
tegelik summa iiletab olemasoleva finantseerimise summa, téhen-
dab see seda, et kdibevahendeid kasutati kapitaalmahutusteks eba-
seaduslikult (immobiliseerimine).

Edasi tuleb kontrollida, kas omandatud esemete arvetes néida-
tud hinnad vastavad riiklikele hindadele, kas ei esine ebaseadus-
likke juurdemaksmisi hankijale. Peale selle kontrollib revident, kas
omandatud esemete kohaletoomise ning seadmete {ilesseadmise ja
kokkumonteerimise eest on tasutud oigesti, ja eriti, kas on kinni
peetud kehtestatud hinnetest, kas ei esine ebaseaduslikke varjatud
tilemaksmisi tootajatele, néiteks kiiruse eest jne. Uheaegselt tehakse
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kindlaks ostetud esemed, seadmed jne. oma vastutusele votnud
materiaalselt vastutavate isikute allkirjade olemasolu.

Ehitusalaste kapitaalmahutuste revideerimisel teeb revident
algul kindlaks kapitaalmahutuste seaduslikkuse. Selleks selgitab
ta, kas on olemas kinnitatud tehnilised projektid, eelarved, ehituse
tiksikute objektide tiitelnimestikud jne.

Sel juhul, kui kapitaalehitust tehakse tooettevotte korras, korit-
rollitakse arvelduste oigsust tooettevotjaga ja tehakse kindlaks,
kas véljaantud avanss vastab lepingutingimustele, kas avanss
peetakse kinni jédrjekordsete maksete juures. Revident selgitab
samuti, kas maksed vastavad tegelikult tehtud t66de mahule, kus-
juures ta toode mahu teeb kindlaks vastavaide tehnilisi teadmisi
omavate spetsialistide kaasabil.

Viga suur tdhtsus on tehtud ehltustoode kvaliteedi kontrolli-
misel. Revident voib kindlaks médrata {iksikuid tundemérke, mis
iseloomustavad t6o madalat kvaliteeti; kuid ehituse kvaliteedi 10p-
liku hinnangu peab andma kas spetsialist voi erikomisjon. Peale
ehitustoode kvaliteedi tuleb kontrollida tocde lopetamise téht-
aegade vastavust lepingule.

Kui ehitustoid ei tehta tooettevotte korras, vaid majanduslikul
teel, on kapitaalmahutuste operatsioonide revideerimine hoopis
komplitseeritum. Sel juhul peab revident peale projektide, eel-
arvete, tiitelnimestike ja finantseerimisallikate olemasolu, samuti
lopetatud toode tdhtaegade ja kvaliteedi kontrollima ka ehituseks
tegelikult tehtud kulutusi, mis on nididatud kontol «Lopetamata
kapitaalmahutused» ja vordlema neid eelarvega. Selline vordle-
mine toimub nii ildsumma osas kui ka {iksikute objektide ja kulu-
liikide osas. Revidendil tuleb selgitada koik juhud, kus ehituse
kokkuhoiu arvel tehti {ilekulutusi administratiivkuludes vo6i iihe
kululiigi kokkuhoiu arvel kulutati {ile teisi kulusid ning markima
sellised juhud akti.

Uheaegselt tegelikult tehtud kulude vordlemisega eelarvega
kontrollib revident ka seda, kas ei ole esinenud juhtumeid, kus ehi-
tusmaterjalide eest on makstud riiklikest hindadest korgemaid
hindu, kas ei ole ehitustoode eest tasumisel korgendatud to66hin-
deid jne. Viljamaksete seaduslikkuse selgitamiseks tuleb peale kon-
tol «Lopetamata kapitaalmahutused» olevate sissekannete kasu-
tada veel algdokumente, mille alusel toimus véljamaksmine. Tuleb
selgitada, kas ehitusel on materjale kiillaldaselt, kas ei ole liigseid
varusid, mittelikviidseid materiaalseid vaartusi ning kelle siiii
tottu need on tekkinud. Tuleb kontrollida samuti ehituse omahinna
alandamise iilesande tditmist, kas seda {ilesannet ei tédideta osa
toode tegemata jatmise voi ehitustoode kvaliteedi alandamise teel.
Revideerimisel tuleb kontrollida dokumentatsiooni, mis vormistab
ehitusega seoses olevate operatsioonide dokumentatsiooni, kapitaal-
mahutuste arvestuse pidamise Gigeaegsust ja taielikkust raamatu-
pxdamlse poolt, aruandluse ja aruandeandmete vastavust sissekan-
netele ja nende oigeaegsust.
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§ 9. Pohivahendite ja lopetamata kapitaalmahutuste inven-
tuuri teostamise Oigeaegsuse ja selle tulemuste oige
viljatoomise kontrollimine

Revident peab kontrollima, kas ettevote on kinni pidanud pohi-
vahendite ja lopetamata kapitaalmahutuste inventeerimise taht-
aegadest, kas on oOigesti vilja toodud inventeerimise tulemused, kas
esines pohivahendite iile- voi puudujddke ja kas need olid oigesti
ndidatud raamatupidamisarvestuses. Vaadates 1dbi pohivahendite
vordlevat aruannet, on vajalik vorrelda arvestusandmetega naida-
tud vahendite vidadrtuse iildsummat.

Samuti tuleb kontrollida, kas inventuurinimestikes néaidatud
esemete eraldustunnused vastavad arvestusandmetes ja algdoku-
mentides ndidatud eraldustunnustele. Kontrollides inventuurinimes-
tikke lopetamata kapitaaltoode ja kapitaalremondi kohta, vorrel-
dakse tegelikult tehtud toode mahtu eelarvega ja arvestusandme-
tega.



VIII peatiikk

ARVELDUS- JA KREDIIDIOPERATSIOONIDE
REVIDEERIMINE

§ 1. Arveldus- ja krediidioperatsioonide revideerimise
iilesanded ja kord. Arveldus- ja krediidioperatsioonide
revideerimisel kasutatavad materjalid

Arveldus- ja krediidioperatsioonide revideerimise peamisteks
iilesanneteks on kontrollida:

1) finantsorganitega teostatavate maksude, kasumitest eralda-
miste ja muude riigieelarvesse laekuvate maksete arvelduste dige-
aegsust ja oigsust; ’

2) aruandealuste summade kasutamise oigsust ja avansiaru-
annete esitamise Oigeaegsust;

3) deebitoride ja kreeditoridega teostatavate arvelduste seadus-
likkust, pohjendatust ja oOigeaegsust, krediidireformi juhenditest
kinnipidamist;

4) debitoorse ja kreditoorse volgnevuse alandamise iilesande
taitmist;

5) deebitoride ja kreeditoridega tehtavate arvelduste arvesta-
mise {ildist olukorda;

6) sisemiste arvelduste olukorda;

7) krediitide kasutamise 6igsust ja nende} kustutamise oigeaeg-
sust. ’

Arveldus- ja krediidioperatsioonide revideerimine toimub jarg-
miselt. Algul kontrollitakse deebitoride ja kreeditoridega arvelduste
olukorda iga ftiksiku konto jérgi eraldi, kusjuures esmajérjekorras
tehakse kindlaks volgnevuse reaalsus, selle pohjendatus dokumenti-
dega. Volgnevuse reaalsust kontrollitakse kontode inventeerimise
ja vordlemise teel, samuti sissenoudmise voimaluste selgitamise
teel (kui kontrollitakse debitoorset volgnevust).

Kui revident avastab revideerimise ajal, et revideeritavas ette-
vottes (organisatsioonis) ei peeta kinni kontode kontrollimise ja
inventeerimise korrast, on vaja anda ettevotte (organisatsiooni)
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raamatupidamisele {ilesanne kontrollida kontosid kas seisuga
jooksva kuu esimeseks pédevaks voOi seisuga vordlemise péevaks.

Edasi selgitab revident (eraldi iga deebitori ja kreeditori ana-
liiitilise konto jargi) volgnevuse olemuse, selle tekkimise aja ning
pohjuse, kontrollib volgnevuse arvestuslikes sissekannetes naita-
mise Oigsust, samuti seda, kas ei esine krediidireformi eeskirjade
rikkumist, arvelduste kehtivate eeskirjade rikkumist jne.

Pérast iiksikute kontode volgnevuse ldbivaatamist ning reaal-
suse ja volgnevuse tekkimise pohjuste selgitamist toimub iildine
kontrollimine. Selleks vorreldakse deebitoride ja kreeditoride isiku-
kontode saldot ja kidivet kidibearuannetega, kéibearuandeid aga
bilansiga, kontrollitakse volgnevuse dlandamise iilesande téitmist,
arvestuse olukorda kreeditoride ja deebitoridega.

Aruandealuste summade olemasolu kontrollimiseks ja nende
kasutamise oigsuse selgitamiseks toimub aruandekohustuslike isi-
kute kdes olevate avansisummade inventuur.

Finantsorganitega teostatavate arvelduste oigsuse kontrollimi-
seks peab revident isiklikul¢ saama kohalikult [inantsorganilt ciendi
arvelduste olukorra kohta revideeritavas ettevottes.

Arveldus- ja krediidioperatsioonide revideerimisel kasutatakse
jargmisi materjale:

sissekanded analiiiitilistele ja siinteetilistele arvelduskontodele;

arvelduskontode kiibearuanded;

arvelduste vordlemise aktid;

kirjad, mis toendavad deebitoridele ja kreeditoridele saadetud
viljavotete oigsust;

lepingud, lepingute tditmise arvestamise kaardid;

materjalid pretensioonide operatiivse arvestamise kohta;

arveldusi pohjendavad algdokumendid;

aruandekohustuslike isikute avansiaruanded;

teated sisemiste arvelduste kohta;

véljavotted deebitoride ja kreeditoride kontodest;

siinteetiliste ja analiiiitiliste laenukontode sissekanded.

§ 2. Finantsorganitega teostatavate arvelduste
revideerimine

Riiklike ettevotete ja organisatsioonide poolt riigieelarvesse
teostatavate sissemaksete OGigeaegsusel on suur rahvamajanduslik
tahtsus, kindlustades sotsialistlikuks ehitustooks vajalike vahen-
dite kogunemist. Seepidrast peab revident poorama finantsorgani-
tega teostatavatele arveldustele erilist tdhelepanu.

Asudes revideerima arveldusi finantsorganitega, peab revident
kontrollima finantsorgani oiendis ndidatud kédibe ja saldo sama-
sust kdibe ja saldoga, mis on nididatud revideeritava ettevoite
(organisatsiooni) sissekannetes kontole «Finantsorganid sissemak-
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sete alal riigieelarvesse». Seejuures tuleb selgitada, kas ei ole antud
konto kreeditis pohjendamatuid juurdearvutusi. On esinenud {iksi-
kuid juhtumeid, kus puudujiddkide varjamiseks puudujéigi summa
kantakse konto «Finantsorganid sissemaksete alal riigieelarvesse»
deebetisse, ja selle konto kreeditisse tehtud ebaseadusliku sisse-
kande varjamiseks tehakse ebadige juurdearvutus konto «Kaupade
ja valmistoodangu realiseerimine jaemiiligil> deebetisse. Sel teel
saavutatakse finantsorgani oiendis ndidatud saldo ja revideeritava
ettevotte sissekannetes ndidatud saldo samasus. Kaivete vordle-
misel aga avastavad revidendid kordasaadetud kuritarvituse.

Finantsorganitega teostatavate arvelduste revideerimisel voib
revident kasutada finantsorganite toctajate poolt koostatud kont-
rollakte. Kontrollaktide ldbivaatamisel tuleb poorata tdhelepanu
aktis ndidatud puudustele ja revideerimisel selgitada, kas on tdide-
tud puuduste likvideerimiseks antud juhiseid. Finantsorganite t66- .
tajate poolt avastatud puudused tuleb ndidata ka revideerimisaktis,
markides dra, kas need on likvideeritud; kui neid ei ole likvideeri-
tud, siis ndidata, kelle siiii tottu. ,

Olenemata nimetatud aktide libivaatamisest peab revident isik-
likult kontrollima arveldusi finantsorganitega koigi maksete liikide
alal.

Kdibemaks

Uhiskondliku toitlustamise ettevote on vabastatud kdibemaksu
maksmisest valmistoodangu ja ostetud kaupade andmisel oma
kaubandusvorku.

Revident peab selgitama, kas antud ettevottes ei esine operat-
sioone, mille kdibed kuuluvad kdibemaksuga maksustamisele. Sel-
liste operatsioonide olemasolu korral kontrollitakse, kas maks on
oigesti vdlja arvestatud ja kas selle tasumine on toimunud Goige-
aegselt. Samuti tuleb kindlaks teha, kas on makstud {rahvi maksu
hilinemisega iilekandmise tottu, kelle siiii l4dbi see juhtus, millised
abinoud on tarvitusele voetud siiiidlaste suhtes.

Eraldised kasumeist

Eraldisi kasumeist makstakse tavaliselt tsentraliseeritult, vasta-
valt NSV Liidu Rahandusministeeriumi poolt 28. augustil 1954. a.
antud juhendile nr. 960. Uhiskondliku toitlustamise -ettevotetes
makstakse kasumieraldisi ainult sel juhul, kui ettevotiel on oma
arvelduskonto Riigipangas ja ta maksab kasumieraldisi trusti (kau-
bastu) korraldusel. Sel juhul kontrollib revident, millise korralduse
alusel on maksed teostatud, kas summad on oigeaegselt {ile kantud
ja kas trustile (kaubastule) esitatud teates on oigesti ndidatud {ile-
kandmise tdhtpdev. Kui eraldisi ei ole Oigeaegselt iile kantud, teeb
revident kindlaks siiiidlase ja selgitab, kelle arvele kanda trahvid,
ning milliseid abinousid on tarvitusele voetud, et maksete tasumine
toimuks Oigeaegselt.
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Tulumaks ning lastetute ja vdihelapseliste kodanike maks

Arveldusoperatsioonide revideerimisel on vajalik kontrollida
toolistelt ja teenistujatelt kinnipeetud maksude eelarvesse kandmise
oigeaegsust ja tdielikkust. Seda kontrollitakse konto «Finantsorga-
nid sissemaksete alal riigieelarvesse» kreediti ja deebeti. sissekan-
nete vastastamise teel.

Ettevotte (organisatsiooni) toolistelt ja teenistujatelt maksude
kinnipidamise oigsust tuleb kontrollida palgafondi ja tooliste ning
teenistujatega arvelduste revideerimise teel.

Maksude kinnipidamise oigsust viliskoosseisulistelt tootaJatelt
kes saavad tootasu tihekordsete ja kassasse esitatud arvete jdrgi voi
aruandealustest summadest, kontrollitakse {iheaegselt kassaoperat-
sioonide ja aruandealuste summade operatsioonide revideerimisega.

Koik toolistelt ja teenistujatelt maksude kinnipidamiseks ette-
nahtud korra vastu eksimised on otstarbekohane iildistada revideeri-
misakti selles jaos, kus on ndidatud palga ning téoliste ja teenistu-
jatega teostatavate arvelduste revideerimise tulemused.

§ 3. Aruandealuste summadega teostatud operatsmomde
revideerimine

Aruandealuste summadega teostatud operatsioonide revideeri-
mine toimub iildises korras. Algul teostab revident iildist kontrolli,
tutvub konto «Aruandekohustuslikud isikud» kdibearuandega ning
stinteetilise konto sissekannetega pearaamatus. Kidibearuandes néi-
datud saldot ja kdibeid vorreldakse sissekannetega pearaamatus
ning bilansiga.

Vaadates ldbi kdibearuannet selgitab revident, kas ei anta
avansse nendele tootajatele, kelle nime ei esine kdskkirjaga vormis-
tatud loetelus. Kontrollides aruandekohustuslike isikute sissekan-
deid siinteetilisel kontol pearaamatus, peab revident péérama tédhele-
panu sellisele kontode ‘korrespondentsile, mis ei ole tiiiipiline ja voib
anda tunnistust {iksikutest korvalekaldumise faktidest. Kui néiteks
on debiteeritud ja krediteeritud kontot «Afiandekohustuslikud isi-
kud», voib avastada aruandealuste summade {ileandmist iihelt aru-
andekohustuslikult isikult teisele ilma ettevotte juhataja loata.

Konto «Kassa» deebetis ja konto «Aruandekohustuslikud isikud»
kreeditis arvestatud suuremate rahasummade tagastamine kassasse
aruandekohustuslike isikute poolt rdagib harilikult sellest, et aru-
andealuseid summasid on kasutatud mittesihipdraselt, samuti aru-
andealuste summade varjatud avansseerimisest palga arvel.

Selliste juhtude korral peab revident tegema algdokumentide —
avalduste, kassaorderite pohjal kindlaks, kelle siiii tottu esineb
avansi lileandmine {ihelt aruandekohustuslikult isikult teisele, eba-
seaduslik avansseerimine, ettenihtud norme iiletavate avansside
andmine (kehtestatud maéaidrusega kassaoperatsioonide teostamise
kohta ning NSV Liidu To66lis-Talupoegade Inspektsiooni Rahva-
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komissariaadi eeskirjadega), kes on siiiidi avansijddkide cigeaegse
tagastamise iile kontrolli puudumises.

Uheaegselt iildise kontrollimisega on revident kohustatud koos
revideeritava ettevotte pea-(vanem-)raamatupidajaga  kontrollima
ettevotte tootajate kides olevate aruandealuste summade olemasolu,
noudes kontrollimiseks nii sularaha kui ka raha kasutamist toesta-
vate kuludokumentide esitamist. Aruandekohustusliku isiku poolt
esitatud sularaha ja kulutusi toestavate dokumentide summad
liidetakse ning saadud summat vorreldakse antud tootaja kaes
oleva aruandealuse summaga, mis on ndidatud arvestuslikes sisse-
kannetes. Raha voi dokumentide puudumine loetakse vordseks puu-
dujddgiga.

Aruandealuste summade tegeliku olemasolu kontrollimist voib
vormistada omaette (vaheaktiga raamatupidaja-revidendi, pea-
(vanem-)raamatupidaja ja selle aruandekohustusliku isiku allkir-
jaga, kes ei esitanud summade jdédke, aruannet voi toestavaid doku-
mente raha kulutamise kohta. Aruandealuste summade kontrolli-
mise akt lisatakse {ildisele revideerimisaktile; {ildises aktis viida-
takse lisatud vaheaktile.

Aruandealuste summade kontrollimise ja nende jddkide vordle-
mise teel arvestusandmetega teeb revident kindlaks, millises seisu-
korras on aruandealuste summade raamatupidamisarvestus. Kui
raamatupidamisarvestus jdab maha, on revident kohustatud seda
revideerimisaktis markima.

Pirast seda asub revident aruandealuste summadega teostatud
operatsioonide detailsele kontrollimisele. Seda kontrollimist teosta-
takse koigi avansiaruannete ja neile lisatud dokumentide, samuti
aruandekohustuslike isikute analiiiitilise konto sissekannete hoolika
ldbivaatamise teel.

Avansside osas, mis on viélja antud administratiiv- ja
operatsioonikuludeks, peab revident kontrollima:

kas ei anta vilja uusi avansse enne aruandekohustusliku isiku
poolt aruande esitamist varem viljaantud summade kohta. Sellised
avansi andmised on seadusevastased ja suurendavad lubamatult
debitoorset volgnevust ming real juhtumeil tekitavad segadust arves-
tuses. Avansi viljaandmise korrast kinnipidamise kohta saab revi-
dent iilevaate sel teel, et ta vaatab ldbi isikukontode sissekanded ja
avaldused avansi saamiseks, milledele raamatupidamine teeb méarku-
sed arvelduste seisukorra kohta aruandekohustuslike isikutega;

kas ei anta avansse iile kahe pdeva vajaduse (kui kulutused
tehakse ettevotte asukohas) voi tile kiimne pdeva vajaduse (kui
kulutused tehakse véljaspool ettevotte asukohta). Revident voib
seda kontrollida aruandekohustusliku isikukonto sissekannete jargi
ning selgitada ettendhtud korrast kinnipidamist;

kas ei anta avansse aruandekohustuslikele isikutele nendel juh-
tudel, kui maksed voivad teostuda vahetult kassa kaudu. Selle sel-
gltamlseks vaadatakse ldbi kulud ja arvestatakse vidljamaksmise
tingimusi;
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kas avansiaruannete esitamine ja avansisummade jadkide tagas-
tamine toimub Gigeaegselt. Aruandekohustuslikud isikud on kohus-
tatud esitama aruanded administratiivkulude kohta kolmandal pée-
val pérast avansi saamist, kui kulutused tehakse ettevotte asukohas
voi hiljemalt viis pdeva pérast avansi saamist, kui kulutused tehakse
ettevottest eemal. Aruanded {ihekordsete {ilesannete kohta tuleb
esitada viivitamatult pérast tilesande tditmist. Aruannete ja avansi
tagastamise Oigeaegsuse médrab revident kindlaks sel teel, et vas-
tastab avansi viljaandmise kuupédevad aruannete esitamise kuu-
pédevadega ning avansi tagastamisel antud kassaorderite kuupédeva-
dega;

kas ei varjata raamatupidamise poolt aruandekohustuslike isi-
kute volgnevust kustutamata avansijdikide tilekandmise teel kon-
tolt «Aruandekohustuslikud isikud» kontole «Arveldused isikutega»
voi kontole «Toolised ja teenistujad». Seda tuleb kontrollida aru-
andekohustuslike isikute analiifitilistes kontodes tehtud sissekannete
ning pearaamatu sissekannete jargi;

kas ei esine ebamajanduslikke kulusid, mis ei ole ette nahtud
eelarves ning liigseid kulusid. Selle kiisimuse selgitamiseks ana-
liiisib revident aruandealustest summadest tasutud kulusid, vas-
tastades neid eelarvega;

kulutuste analiilisimisel ei v6i revident piirduda ainult nende
eelarvega vordlemisega. On vaja kontrollida kulutusi nende sihi-
parasuse ja vdhendamise voimaluse seisukohalt. Avastades nditeks
avansiaruannetele lisatud telegrammide koopiate jérgi, et tele-
grammid on paljusonalised, on revident kohustatud selgitama siiiid-
lased ka sel korral, kui kulud ei {ileta eelarvet;

kas ei esine ebaseaduslikke materjalide ostmisi korgendatud
hindadega, ilma arveteta, aktide jargi voi kassatSekkide jargi sum-
made eest, mis iiletab 20 rubla'; kas ei esine selliseid juhtumeid, et
suuremad ostud, mis on vormistatud kassatsSekkidega, tiikeldatakse
kunstlikult reaks iiksikuteks 20-rublalisteks ostudeks;

kas aruandealustest summadest hangitud védirtused, sealhulgas
majandusmaterjalid ja kantseleitarbed voetakse tdielikult arvele.
Seda voib selgitada kontode korrespondentsi (ndidatud avansiaru-
annetes) ja ostetud véartused vastu votnud materiaalselt vastuta-
~ vate isikute allkirjade jirgi;

kas toestatakse dokumentidega aruandealustest summadest tasu-
tud lopetatud ja vastuvoetud to6d. Kui revidendil tekib kahtlus,
peab ta kontrollima toode tegelikku tditmist. Sel juhul, kui tehtud
toode mahu kindlaksmaddramiseks on vaja erialaseid tehnilisi tead-
misi, tuleb kohale kutsuda spetsialist;

kas dokumendid on Oigesti vormistatud, kas neis on olemas
koik rekvisiidid, kas pitsatijdljendid on selged jne. Eriti hoolikalt
tuleb kontrollida, kas dokumentides ei esine summade, kuupéevade,

! NSV Liidu Ministrite Noukogu 1955. a. 9. augusti méaarusega nr. 1430 on
seda korda muudetud. — Toim.
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koguse parandamise jélgi jne. Kui hoolikalt dokumente ka ei paran-
dataks, iga kord voivad jadda moningad parandamise, dokumendi
liksikute osade erinevuse jdljed, erinevad kéekirjad jne.; koigele
sellele peab revident erilist tahelepanu poorama. Kui tekib kahtlus
dokumendi oigsuses, on revidendid kohustatud isiklikult voi kirja-
liku jdrelepédrimise teel kontrollima selle toepédrasust kas dokumen-
dis ndidatud operatsiooni teostamise kohal v6i dokumendis ndida-
tud isikute aadresside jargi;

kas avansiaruandele lisatud dokumendid kustutatakse, kas néi-
datakse kustutamise kuupdev;

kas korvalistele isikutele tasu maksmisel on maksud oGigesti
kinni peetud, eriti aga, kas maksud on kinni peetud kogu kuutasu
ulatuses, kas ei esine ebaseaduslikke soodustusi maksude maksmi-
sel. Sel juhtumil, kui maksud on kinni pidamata jdetud voi ei ole
taielikult kinni peetud, tuleb nende summade kohta teha tasendus-
makse;

kas raamatupidamine kontrollib aruandekohustuslike isikute aru-
andeid oigeaegselt, kas aruanded kinnitatakse organisatsiooni juha-
taja poolt, kas aruannetel on neid kontrollinud pea-(vanem-) raa-
matupidaja ning neid kinnitanud juhataja allkiri, kas on kontrolli-
mise ja kinnitamise kuupéev;

kas avansiaruannetes on tédpselt ndidatud kontode korrespon-
deerivus (kas summade kandmisel kuludesse niidatakse kulukirje
number).

Lopuks kontrollitakse avansiaruande vormistamise ja aritmee-
tiliste tehete oigsust.

Komandeerimiskuludeks antud avansside osas peab
revident kontrollima:

kas on kehtestatud kontroll komandeerimistunnistuste plankide
sdilitamise ja O0ige kasutamise {ile, sealhulgas, kas toimub tunnis- -
tuste bilansijdrelmine arvestus, kas komandeeringuid vormistavad
isikud esitavad plankide kasutamise aruanded; kas ei esine koman-
deerimistunnistuste plankide ebadiget kasutamist voi kaotamist.
Neid kiisimusi selgitab revident sel teel, et kontrollib bilansijdrel-
mise konto «Range arvestuse plangid» sissekandeid, vorreldes neid
tritkikojast voi korgemalseisvalt organisatsioonilt plankide vastu-
votmisel koostatud aktide ning plankide kasutamise ja nende file-
jddgi kohta koostatud aruannetega; !

kas ei ole komandeerimisi, mis ei olnud otstarbekohased voi
mis ei andnud tulemusi. Vastavalt NSV Liidu kaubandusministri
1948. a. 20. juuli kdskkirjale nr. 537 peavad ettevotete (organisat-
sioonide) juhatajad andma komandeeritavale peale komandeerimis-
tunnistuse ka konkreetse kirjaliku {ilesande. Komandeeritu on
kohustatud pérast komandeeringust saabumist koostama aruande
ja ettekande oma toost, mille ta on teinud komandeerimisaja jook-

NSV Liidu Ministrite Noukogu 1956. a. 4. veebruari mdarusega nr. 139

on komandeerimistunnistuste kulutamise arvestuse ja kontrollimise korda muu-
detud. — Toim.
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sul. Sama kédskkirjaga on ette ndhtud, et ilina véljakutseta voi loata
komandeeringute ning samuti ilma otstarbeta komandeeringute
kulud tuleb kanda komandeerimistunnistusele alla kirjutanud isiku
arvele. Komandeerimiste otstarbekust ja tulemusi kontrollib revident
sel teel, et analiiiisib komandeeritute ettekandeid ning vordleb neid
iilesannetega ja dokumentaalsete andmetega;

kas komandeerimistunnistused on oOigesti vormistatud, kas
komandeerimistunnistustele lisatud avansiaruanded on oGigesti vor-
mistatud, kas neis on méirgitud komandeeritu saabumise ja lahku-
mise kuupdevad ning kas need on toestatud ameti-isikute pitsatite
ja allkirjadega,

kas -komandeeritu soidukulud on_oigesti arvestatud, kas. soidu
hind on toestatud raudtee- voi veetranspordijaama poolt voi vaguni-
saatja ametliku oiendiga, mis peab olema tdidetud erilisel plangil;
kas on olemas ettevotte (organisatsiooni) juhataja eelnev luba
platskaardi votmiseks, kiiruse eest juurdemaksmiseks, pehme
vaguni, lennuki jne. kasutamiseks, kas pileti hinnast on maha arva-
tud kindlustusmaks (kantakse komandeeritava arvele).' Sel juh-
tumil, kui komandeeritu liikus maanteel ja maa teedel, peab revident
kontrollima, kas soidu hind ei ole korgem kehtivatest normidest ja
kas see on toestatud nende ettevotete (organisatsioonide) oiendi-
tega, kuhu komandeeritu oli suunatud, voi Noukogude valitsuse
organite poolt;

kas ei esine ebaseaduslikku maksmist komandeeritule tema isik-
liku pagasi veo, pakikandjate kasutamise jne. eest;

kas on oOigesti vidlja makstud pédevarahad komandeerimisaja
eest;

kas on oOigesti tasutud 06maja kasutamise kulud, kas neid ei
ole tasutud teeloleku aja eest; kas tasumise normid ei ole korge-
mad; kas on dokumendid, mis toendavad 66maja kasutamist sel
juhul, kui tegelikult makstud tasu 66maja eest iiletab 10, 7 ja 5
rubla; kas neil juhtudel ei tasutud 66maja eest iile 70%, normist
linnades, mis kuuluvad esimesse gruppi, 60% linnades, mis kuulu-
vad teise gruppi ja 409% {ilejddnud asulates, vélja arvatud maa-
kohad (kus 66maja eest tasutakse mitte rohkem kui 5 rubla 6opée-
vas).

§ 4. Mitmesuguste deebitoride ja kreeditoridega
teostatavate arvelduste revideerimine

Ostjad ja tellijad

Uhiskondliku toitlustamise ettevote realiseerib valmistoodangut
ja kaupu tavaliselt sularaha eest. Debitoorne volgnevus voib tek-
kida ainult sel juhul, kui toodang ja kaubad miiliakse véikehulgi-

t Kaesoleval ajal vabariigisisestel autobussiliinidel autobussipileteilt
kindlustusmaksu ei voeta. — Toim.
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miiligi korras voi {ihiskondliku toitlustamise ettevote osutab teenu-
seid, valmistades toodangut tellija materjalist.

Debitoorse volgnevuse korral on revident kohustatud selgitama
selle tekkimise pohjuse, pohjendama volgnevust dokumentidega,
tegema kindlaks, kes andis korralduse anda vilja toodangut voi
osutada teenuseid ilma samaaegse tasumiseta, kes konkreetselt jat-
tis tarvitusele votmata abinoud vola sissenoudmiseks. Selleks, et
selgitada volgnevuse tekkimise pohjusi, tuleb tutvuda isikukontode
sissekannetega ja algdokumentidega (arve, saateleht, korraldus
védljaandmiseks jne.).

Edasi selgitab revident, millal esitati noue tasuda volgnevus,
kas on saadud vastus, kas on tarvitusele voetud abinousid-volgne-
vuse sissenoudmiseks kohtu voi arbitraazi kaudu. ;

Kreditoorne volgnevus voib {ihiskondliku toitlustamise ettevot-
tes ostjate ja tellijate kontodel tekkida ettevotte avansseerimisel ost-
jate ja tellijate poolt voi plaaniliste maksete korras tehtud arvel-
duste teel. Revident peab selgitama, kas volgnevus on jooksev, kas
ei esine krediidireformi eeskirjade rikkumist. Kui tegemist on
ammuse volgnevusega, tuleb selgitada, kas ei ole mooda lastud
noude aeg, kas ostjate ja tellijate konto deebetis ei esine pohjen-
damatuid sissekandeid. Tuleb arvestada, et kreditoorset volgnevust
kasutatakse sageli ebaseaduslikult, pohjendamatute pretensioonide,
puudujiddkide jne. mahakandmiseks. Revident peab avastama selli-
sed faktid ja selgitama siiiidlased.

Deebitorid pretensioonide jdrgi

Debitoorsel volgnevusel pretensioonide jargi on sageli suur osa-
tahtsus debitoorse volgnevuse iildsummas, sellepdrast on selliste
kontode kontrollimine eriti tdhtis. Debitoorne volgnevus preten-
.sioonide jdrgi on tihtipeale ettevotte ebatdpse t66 tulemuseks.
~ Kui revideeritavas ettevottes hoolikalt kontrollitakse hankijate
-arveid, vorreldakse hankijate poolt saadetud produktide loetelu
lepinguga ettendhtud produktide sortimendiga, kontrollitakse hindu
‘ja juurdehindlusi, kui kontrollimisel selgunud andmete alusel kasu-
tatakse kas tdielikult voi osaliselt digust loobuda aktseptist, siis
debitoorset volgnevust pretensioonide jéargi ei teki. Kui arveid siis-
temaatiliselt ei kontrollita, ettevote aktseptist loobumise oigust ei
kasuta, tekib debitoorne volgnevus, mis monikord omab pikaajalist
iseloomut.

Kontrollides arveldusi deebitoridega pretensioonide jéirgi, on
revident kohustatud selgitama volgnevuse tekkimise pohjused,
tegema kindlaks, kas volgnevus ei ole tekkinud seetottu, et saabu-
vate arvete iile ei ole vajalikku kontrolli, kas deebitorile saadeti
noudmine volgnevuse kustutamiseks oigeaegselt, kas kohtusse voi
arbitraazi esitati cigeaegselt volgnevuse sissendoudmine, mille jargi
hankija keeldus maksmast voi mille noudmisele ta iildse ei vasta-
‘nud.
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Samal ajal tuleb revidendil kontrollida, kas pretensioonid on
pohjendatud, kas ei esine pohjendamata pretensioone, mis voivad
pohjustada lootusetu volgnevuse tekkimist. Erilist tdhelepanu peab
revident poorama neile faktidele, kus deebitor keeldub pretensioo-
nide rahuldamisest. Neil juhtudel on vaja kontrollida deebitori vas-
tulauseid, vastastada neid algdokumentidega, avastada ettevotte
toos esinevad puudused, mis pohjustasid pretensiooni rahuldami-
sest keeldumise.

Tuleb samuti arvesse votta, et esineb selliseid fakte, kus kontole
«Deebitorid pretensioonide jdrgi» kantakse ilmselt pohjendamatute
pretensioonide jdrgi noutavad summad, et edaspidi oleks pretensi-
ooni rahuldamisest keeldumisele toetudes voimalus need summad
kahjumisse kanda.

Kontrollides arveldusi deebitoridega pretensioonide jargi, kont-
rollitakse tavaliselt koiki deebitori analiiditilisi kontosid.

Kui volgnevuse sissenoudmine osutus voimatuks revideeritava
ettevotte t60s esinevate iihtede voi teiste puuduste tottu voi seetottu,
et oigel ajal ei rakendatud vajalikke abinousid, koostab revident
erilise aruande, markides sellesse ettevotte t6os esinevad puudused
ja nendes siiiidi olevad isikud. Koostades iildise debitoorse volg-
nevuse aruande, milles loetletakse koik deebitorid, ei ole otstarbe-
kohane sinna sisse votta normaalset volgnevust, kuna see ainult
koormaks revideerimisakti.

Arveldused hankijatega

Debitoorne volgnevus hankijate arvete jargi voib erandina esi-
neda vaid vdikeses ulatuses nendel juhtudel, kui arveldused toimu-
vad plaaniliste maksete korras voi tagastatud taara arvete jérgi.

Revidendil tuleb kontrollida, millest on tingitud debitoorse volg-
nevuse tekkimine, kas ei ole esinenud hankija varjatud avansseeri-
mise fakte, kas ei ole kontol «Arveldused hankijatega» pretensi-
oonisummasid. Nende kiisimuste selgitamiseks on revident kohus-
tatud analiilisima arveldusi hankijatega analiiiitiliste kontode sisse-
kannete alusel ja vordlema arvelduste seisukorda lepingutingimus-
tega.

Hankijate kreditoorse volgnevuse kontrollimiseks tuleb seda vor-
relda aktsepteeritud arvetega. Kui esineb arvetega vormistamata -
volgnevust, tuleb selgitada, kas on tarvitusele voetud abinoud arvete
saamiseks, miks ei ole kantud volgnevust hankija faktuurimata han-
gete konto kreeditisse. '

Kui esineb oigeaegselt tasumata jadnud volgnevust hankijatele,
tuleb revidendil selgitada mittemaksmise pohjused.

Hankijad faktuurimata hangete jirgi

Kontrollides arveldusi hankijatega faktuurimata hangete jérgi,
vaatab revident ldbi hankija analiiiitilise konto ja kontrollib jarg-
mist:
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kas ei esine volgnevust noudeoiguse aegumise tottu. Sellise
volgnevuse olemasolu korral selgitatakse, miks ei ole tasumise tdht-
aegadest kinni peetud, kas voeti rakendatud abinoud oigeaegselt
tarvitusele volgnevuse kustutamiseks ning kui ei voetud, siis kelle
stiti tottu. Sel juhtumil, kui volasummat, mille noudeaeg on moo-
dunud, ei kantud oigeacgselt riigieelarvesse, vastavalt raamatupi-
damisaruannete ja bilansside maarustikule, selgitatakse, kelle siiii
tottu jai iilekanne tegemata. Uheaegselt sellega peab revident andma
korralduse volasumma {ilekandmiseks. Madarates kindlaks noude-
oiguse aegumise tdhtaega, on vaja arvestada, et deebitori teada-
anne volgnevuse fakti tunnistamise kohta ei saa olla aluseks noude-
oiguse tihtaja pikendamisel;

kas ei esine arveldusi, mille jiargi ei ole rakendatud abinousid
saabunud kaupade, toiduainete ja materjalide kohta arvete sisse-
noudmiseks, voi arveldusi, mille kohta hankijatele pole teatatud
sissekannetest, mis on tehtud revideeritava ettevotte poolt nende
kontode kreeditisse. Selliste arvelduste olemasolu korral on vaja
‘selgitada pohjused ja isikud, kes on selles siiiidi, et digel ajal ei
rakendatud abinousid arvete sissenoudmiseks voi hankijatele teata-
miseks; :

kas ei esine pohjendamatuid sissekandeid konto «Hankijad fak-
tuurimata hangete jiargi» deebetisse, nditeks mitmesuguste kahju-
mite, lootusetu volgnevuse mahakandmine, eriti nendelt kontodelt,
mis nditavad ammutekkinud kreditoorset volgnevust;

kas on pohjendatud vastuvotuaktidega saabunud produktide,
materjalide ja kaupade kreditoorne volgnevus hankija vastu. Konto
«Hankijad faktuurimata hangete jirgi» kreediti sissekandeid, mis
ei ole pohjendatud aktidega toiduainete, kaupade, materjalide vas-
tuvotmise kohta, on vaja hoolikalt kontrollida, sest on esinenud
juhtumeid, kus sellisel teel on loodud seadusega mittelubatud
reserve kahjumite katmiseks ja muudel eesmérkidel.

Arveldused majandusorganisatsioonide ja -asutustega

Antud kontol voidakse arvestada nii kreeditore kui deebitore,
seepdrast tuleb koigepealt vorrelda kidibearuannet bilansiga, teha
kindlaks, kas bilansis pole ndidatud koondsaldot, s. {. kas ei cle
viahendatud debitoorset volgnevust kreditoorse volgnevuse arvel.
Edasi peab revident kontrollima iga kontot, hoolikalt lébi vaatama
analiiiitilise konto ja vajaduse korral ka algdokumendid.

Arvelduste seisukorda sotsiaalkindlustusorganitega selgitatakse
konto «Arveldused sotsiaalkindlustusorganitega», sissekannete vord-
lemise teel sotsiaalkindlustusorganite poolt esitatud jdrjekordse
kvartaliaruandega. Vorrelda tuleb mitte iiksnes saldot, vaid ka kai-
beid; erinevuse korral tuleb selgitada selle pohjus. Sotsiaalkindlus-
tusorganite poolt tehtud arvestusi on otstarbekohane kontrollida
{iheaegselt palgafondi ning tooliste ja teenistujatega teostatud
arvelduste revideerimisega.
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Selgitades konto «Arveldused sotsiaalkindlustusorganitega»
deebeti sissekannete oigsust, tuleb peale aruandega vordlemise teha
kindlaks sissekannete pohjendatus dokumentide abil, samuti tuleb
kontrollida dokumentide vormistamise oigsust (haiguslehti, teateid
pensioni vdljamaksmise kohta jne.). Riigilaenu arveidusi hoiukas-
sadega tuleb vorrelda hoiukassa kviitungitega. Peale selle kont-
rollib revident, kas peetakse riigilaenu tellimissummade sissekan-
nete individuaalset arvestust.

4 Revident on kohustatud selgitama ka sellel kontol arvestatud
muude deebitoride ja kreeditoride volgnevuse pohjuse, tegema kind-
laks, millised abinoud on rakendatud debitoorse volgnevuse sisse-
noudmiseks ja kreditoorse volgnevuse kustutamiseks, kes on siiiid-
lased volgnevuse tekkimises, kas see on toestatud dokumentidega,
kas arveldused on vorreldud ja kas on esitatud arvelduste vordle-
mise kohta oiend.

Debitoorset volgnevust puudujdikide, raiskamiste ja varguste
osas on vaadeldud peatiikis XI.

Deebitorid vaieldavate véolgade jirgi

Sedaliiki arvelduste osas tuleb kontrollida jargmist: ,

kas ei esine noudmiste ldbivaatamise venitamist kohtus ja arbif-
raazis, milliseid abinousid rakendatakse neil juhtudel, kui asja
labivaatamine on viibinud. Eriti tdhelepanelikult tuleb kontrollida
neid juhtumeid, kus asjade ldbivaatamine on viibinud seetottu, et
revideeritava ettevotte poolt kohtule voi arbitraazile esitatud mater-
jalid ei olnud taielikud voi ei olnud kvaliteetsed;

kas revideeritav ettevote saab viljamoistetud summade kohta
noudedokumendid oigeaegselt, kelle kdatte on need dokumendid sis-
senoudmiseks antud;

kas ei esine ebaseaduslikke mahakandmisi kontolt «Deebitorid
vaieldavate volgade jérgi», kas ei esine selliseid juhtumeid, kus
materjalid esitatakse kohtusse voi arbitraazi selleks, et oleks voima-
lus maha kanda iihed voi teised kahjumid, kaod jne., teades ette, et
volgnevuse sissenoudmine on ebareaalne.

Koiki neid kiisimusi saab selgitada volgnevuse swsenoudmnsega
seoses oleva kirjavahetuse ldbivaatamise ja dokumentide analiiiisi-
mise teel.

Deebitorid kohtu ja arbitraazi poolt viljamoistetud summade
jargi

Antud liiki arvelduste kontrollimisel tuleb revidendil poorata
erilist tdhelepanu véljamoistetud volgnevuse sissendudmise diile
kontrolli teostamisele. Selleks tuleb 1dbi vaadata analiiiitilised kon-
tod ja selgitada, millal moisteti volgnevus vilja, kuhu ja kellele
saadeti tditedokumendid. Kui volgnevuse kustutamine viibib, tuleb
selgitada viibimise pohjused ja siiiidi olevad isikud. Viibimise poh-
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juste selgitamiseks on vaja tutvuda volgnevuse sissenoudmisega
seoses oleva kirjavahetusega (jdrelepdrimised sissenoudmise kdigu
kohta, meeldetuletused, vastused) ning samuti, kui see osutub vaja-
likuks, tuleb nouda seletused tootajatelt, kelle kohustuseks on val-
vata sissenoudmise kdigu jdrele.

Arveldused isikutega

Nimetatud kontol peegelduvad arveldused deebitoridega (néi-
teks arveldused tasendusmaksete alal) ja kreeditoridega (néiteks
palga arvutuste alal).

Revideerimisel on vaja kontrollida, kas sellele kontole ei kanta
puudujddke, raiskamisi ja omastamisi, milliseid tuleb arvestada
erikontodel.

Sellist kindlakstehtud puuduste, raiskamiste ja omastamiste
ebaodiget nditamist tuleb hinnata kui riikliku vara réovimise, var-
jamise katset; peale selle tuleb kindlaks teha, kas oigeaegselt nou-
takse sisse tasendusmaksed, nditeks rikutud toiduainete (kaupade),
ettevottele tekitatud kahju jne. eest. Sel juhtumil tuleb volgnevuse
kustutamise tegelikku kuupdeva vorrelda ndidatud kustutamise kuu-
pédevaga. Sellist kontrollimist ei teostata mitte iiksnes bilansis ndi-
datud volgnevuse, vaid ka kustutatud volgnevuse osas.

Kontrollides arveldusi kreeditoridega tuleb selgitada, kas antud
‘kontol ei esine ebaseaduslikult loodud reserve (eelseisvate vilja-
maksete teostamiseks, kahjude mahakandmiseks). Seda saab selgi-
tada analiiitilise® konto kreediti sissekannete analiiiisimise ning
samuti nende dokumentide analiilisimise teel, mille alusel sisse-
‘kanded tehti;

kas ei koondata antud konto saldot, s. t. kas ei vdhendata debi-
toorset volgnevust kreditoorse volgnevuse arvel. Kontrollimiseks
tuleb vorrelda kdibearuannet bilansiga.

§ 5. Debitoorse volgnevuse vihendamise iilesande
taitmise kontrollimine

Uksikute kontode jérgi debitoorse volgnevuse kontrollimise teel
saab revident pohjendatud andmed selle volgnevuse {ildise suuruse
kohta. See voimaldab revidendil kontrollida, kuidas tdidetakse debi-
toorse volgnevuse vihendamise iilesannet.

\ Kui revideerimisel selgub, et volgnevust ei ndidata bilansis
oigesti, peab revident enne volgnevuse summa vordlemist tegema
aruandlusest voetud andmetesse korrektiivid. Kui néiteks selgub,
et debitoorne ja kreditoorne volgnevus on vastamisi kustutatud,
mille tulemusena niidati bilansis viiksem volgnevuse summa kui
analiiiitilisel kontol, ei vota revident vordlemiseks bilansis ndidatud
summat, vaid summa, mis on ndidatud kontodel arvestuslike sisse-
kannete alusel, arvates juurde ka selle osa volgnevusest, mis vas-
tamisi kustutamise teel bilansist vilja on jédetud.
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Kahjumisse kantud debitoorse volgnevuse summat ei tule volg-
nevuse vidhendamise summa kindlaksmédaramisel arvestada, see-
parast tuleb tegeliku volgnevuse ja iilesande vordlemisel kahjumisse
kantud summa lisada arvestuslikes andmetes ndidatud summale.

§ 6. Deebitoride ja kreeditoridega teostatud arvelduste
arvestamise seisukorra kontrollimine ja
revideerimismaterjalide iildistamine

Arvelduste 0ige nditamise kindlustamiseks on vaja, et raama-
tupidamine tootleks dokumente ilma igasuguse viivituseta ning
arvelduste sissekanded kontodele tehtaks hiljemalt jargmisel pée-
val pdrast operatsiooni sooritamist.

Revident kontrollib, kas dokumentide esitamisega raamatupida-
misele ja nende tootlemisega ei viivitata, kas sissekanded tehakse
oigeaegselt, kas igal ajal voib saada vajalikke andmeid arvelduste
seisukorra kohta.

Deebitoride ja kreeditoridega arvelduste seisukorra kindlaks-
madramiseks tuleb 1dbi vaadata iga deebitori ja kreeditori kontod.
Peale selle tuleb valikmeetodil kontrollida arveldusi iiksikute ette-
votetega revideerimise pédeval, saates ettevotetele viljavotteid nende
kontodest. Kontrollimiseks tuleb votta sellised ettevotted, kellega
teostatavad arveldused on alalise iseloomuga, nditeks arveldused
plaaniliste maksete korras piima ja liha hankimise korral, arveldu-
sed taara sissemaksete alal jne. Ettevotete vastused voimaldavad
lisaks kogutud materjalile kindlaks médarata, kas arvelduste néita-
mine ei hiline, kas teostatakse arvelduste kontrollimist perioodili-
selt, kas erinevused arveldustes tuuakse vilja oigeaegselt ja kuidas
neid erinevusi reguleeritakse.

Peale selle on revident kohustatud kontrollima arvelduste arves-
tamise seisukorda, selgitama, kas ei esine mittevajalikku arvestus-
toode dubleerimist, kas analiiiitilistes kontodes on jooksvaks kont-
rolliks vajalikke andmeid jne.

Lopetades debitoorse ja kreditoorse volgnevuse ldbivaatamise,
on revident kohustatud arvelduste revideerimise materjale iildis-
tama, milleks {ildise debitoorse volgnevuse summast eraldatakse
jargmised grupid:

lv()lgnevus aegunud noudeodigusega, mis kuulub mahakandmi-
sele;

lootusetu volgnevus;

volgnevus, mida deebitor ei tunnista, mis ei ole kiillaldaselt
toestatud dokumentidega, s. t. on kahtlane;

reaalne volgnevus, mille sissenoudmine on viibinud revideeri-
tava ettevotte tootajate siiii tottu;

ebareaalne volgnevus, mis on tekkinud raamatupidamise ekslike
sissekannete, ebaseaduslike reservide loomise tulemusena jms.
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Ndidatud gruppide eraldamine volgnevuse iildsummast on vaja-
lik revideeritava majandi arvelduste tildiseks 1seloomustamlseks ja
selle finantsilise olukorra kontrollimiseks.

§ 7. Sisemiste arvelduste revideerimine

Sisemised arveldused (arveldused siisteemi sees) tekivad orga-
nisatsioonides, mis iithendavad oma siisteemis rea iseseisval bilan-
sil olevaid alluvaid isemajandavaid ettevotteid.

Revideerides arveldusi eraldatud pohi- ja kdibevahendite alal,
kontrollib revident, kas toimub igakuine arvelduste vordlemine
korgemalseisva organisatsiooniga, kas sellist vordlemisl vormista-
takse aktiga voi kirjaliku toendiga. Revident peab selgitama, kas
ei esine kontol «Arveldused eraldatud pohi- ja kdibevahendite alal»
sissekandeid, mis ei kuulu eraldatud vahendite arvelduste juurde.

Erilist tdhelepanu tuleb poorata kontole «Tasumisele kuuluvad
arveldused», sest selle konto sissekannetes voib leida koige sage-
damini korrarikkumisi. Tingimata on vaja kontrollida arvelduste
vordlemise fakte mitte iiksnes saldo, vaid ka kdivete suhtes, vot-
tes arvesse, et iiksikuid korrarikkumisi ja kuritarvitusi on voimalik
avastada ainult kdivete vordlemisel. '

Konto «Tasumisele kuuluvad arveldused» sissekannete lédbi-
vaatamise abil peab revident selgitama, kas ei kasutata sisemisi
arveldusi selleks, et mooda minna krediidireformi eeskirjadest,
s. t. kas ettevotted ei krediteeri tiksteist, kas ei tasuta vooraid arveid,
kusjuures hiljem saadetakse teade sellele ettevottele, kelle arve tasuti.

Sisemiste arvelduste jargi tehtud sissekannete kontrollimisel
on vaja poorata erilist tdhelepanu neile sissekannetele, mis on teh-
tud kuu lopul.

Revidendil tuleb kontrollida, kas baasi poolt saadetakse {ihis-
kondliku toitlustamise ettevotetele ocigeaegsell teateid tehtud sisse-
kannete kohta sisemiste arvelduste jérgi. Esineb' juhtumeid, kus
baas viivitab teate viljasaatmisega, takistades sellega ettevotetel
bilansi ja moé6dunud kuu aruande lopetamist. Teadete saatmise
oigeaegsuse kontrollimiseks vorreldakse teadete kuupdevi doku-
mentide kuupdevadega, mille alusel teated saadeti.

§ 8. Krediidioperatsioonide revideerimine

Uhiskondliku toitlustamise ettevotted ja organisatsioonid kasu-
tavad sageli sihtlaene.

Krediidioperatsioonide revideerimisel tuleb kontrollida, kas laenu
on kasutatud kindlaksméaratud otstarbeks; kas laenu kustuta-
mine on kindlustatud, néditeks, kui laen on saadud abimajandile
vajaliku s66da muretsemiseks, on vaja selgitada, kas sooda varud
on sellised, mis vastavad kustutamata laenule; kas laenu kustuta-
mine toimub oOigeaegselt, kas ei esine trahvide maksmist laenude
hilinemisega kustutamise tottu.



IX peatiikk

PALGA JA TOOLISTE NING TEENISTUJATEGA
TEOSTATAVATE ARVELDUSTE REVIDEERIMINE

§ 1. Palga ja tooliste ning teenistujatega teostatavate
arvelduste revideerimise iilesanded ja kord. Palga ja
tooliste ning teenistujatega teostatavate arvelduste
revideerimisel kasutatavad materjalid

Palga ja tooliste ning teenistujatega teostatavate arvelduste
revideerimisel on peamiseks iilesandeks kontrollida:

1) toodistsipliini tugevdamiseks ja tootootlikkuse tostmiseks
kasutusele voetud abinousid;

2) koosseisude distsipliinist ja palgamddradest kinnipidamist;

3) palga arvutuse oigsust;

4) arvelduste oigsust tooliste ja teenistujatega ning sotsiaal-
kindlustusorganitega;

5) palgafondi kasutamist.

Revideerimise maht on ette ndhtud {ilesandega, kuid igal juhul
peab revident kontrollima toodistsipliini, 166 organiseerimist, t66-
normide tditmist, koosseisudest ja palgamiddradest kinnipidamist,
palkade arvestamist ja vidljamaksmist.

Revideerimisel on vaja teostada valikkontrolli palkade (iiksi-
kute toohinnete jirgi), preemiate ja progressiivtootasude arvesta-
mise oigsuse kindlaksmadramiseks, tuleb kontrollida palgalehtede
lahtri «Viljamaksmiseks» kokkuvotete, samuti raamatupidamise
registrites palgasumma néaitamise oigsust. Uheaegselt sellega kont-
rollitakse palga arvutamist puhkuse, riiklike ning iihiskondlike
iilesannete tditmise ja ajutise ‘toovoimetuse eest ning arveldusi
sotsiaalkindlustusorganitega.

Kui revideerimisel avastatakse palgafondi ebadiget kasutamist
ning koosseisude ja palgamiddrade distsipliini rikkumisl, preemiate,
ergutustasude, abirahade ebaseaduslikku véljamaksmist jne., on
revident kohustatud teostama kontrolli pohjalikumalt, et selgitada
ettevottele tekitatud kahju suurust ja selles siiiidi -olevaid isikuid.
Kui avastatakse ilmne kuritarvitus, mille eesmargiks on omastada
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raha, on revident kohustatud koostama eri- (vahe-) akti. Aktis tuleb
iiles lugeda koik dokumendid, mille jargi saadi ebaseaduslikult
raha, ja ndidata selles siiiidi olevad isikud. Akt tuleb iile anda juurd-
lusorganitele. :

Palga ning tooliste ja teenistujatega teostatavate arvelduste
dokumentaalrevisjoni kdigus kasutatakse jargmisi dokumente:

tootajate isiklikud toimikud, késkkirjad madramiste, {ileviimiste,
timberpaigutamiste kohta, {ihtlasi dra nédidates kategooriad ja palga-
maéra, iseloomustused endistelt tookohtadelt ja iseloomustused,
mis on koostatud antud organisatsiooni poolt, toendid sissekirjuta-
mise, elukoha, perekonnaseisu jne. kohta;

tooletuleku registreerimise raamat;

korgemalseisva organisatsiooni poolt kinnitatud t66jou plaan
(tooliste arv, palgantddrad ja palgafond); finantsorganis regist-
reeritud koosseisude nimekiri, administratiiv- ja majandusperso-
nali palgamiidrad ja palgafond;

limiitide toendid;

andmed toonormide tditmise kohta brigaadide ja tiikitooliste
poolt;

tiikitoohinded ja palga arvutus;

palgalehed ja individuaalsed palgalehed;

deponeeritud summade registrid (deponendikaardid);

tooliste ja teenistujate isikukontod;

mittekoosseisuliste tootajate arved, avaldused jt. dokumendid
tasu védljamaksmise kohta;

sotsiaalkindlustusorganitele esitatavad aruanded;

raamatupidamise registrid palkade arvestamiseks.

Palga ning tooliste ja teenistujatega teostatavate arvelduste revi-
deerimist on otstarbekohane alustada materiaalselt vastutavate
isikute isiklikest toimikutest. Edasi on vaja tutvuda tabeliarvestuse
organiseerimisega ja toodistsipliiniga, selgitada, millised abinoud
on ettevotte juhataja poolt rakendatud distsipliini tugevdamiseks.
Pérast seda tuleb kontrollida t66jou plaani tditmist, samuti koos-
seisude, palgamidrade ning administratiiv- ja majanduspersonali
palgafondist kinnipidamist. Seejérel kontrollitakse palkade ja prog-
ressiiv-lisatasude arvutamise oigsust revideeritavas ettevottes,
tiikitoohinnetest ja tehtud t66 hulga médaramise oigsusest kinnipi-
damist, arvelduste olukorda tooliste ja teenistujatega ning sotsiaal-
kindlustusorganitega.

§ 2. Toodistsipliini tugevdamiseks rakendatavate
abinoude tditmise kontrollimine
Tookord {iihiskondliku toitlustamise ettevotetes on méaératud
NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1947. a. 8. juuli kiskkirjaga
nr. 313 kinnitatud sisekorra eeskirjadega.
Toodistsipliini kontrollimine revideeritavas ettevottes ja t60-
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distsipliinist kinnipidamise revideerimine on {iheks tdhtsamaks
iilesandeks revideerimisel.

Toodistsipliini tugevdamiseks ldbiviidavate iirituste kontrolli-
misel tuleb hoolikalt kontrollida tabeliarvestuse organiseerimist.
Revident selgitab, kas on sisse seatud kontroll té6tajate cigeaegse
tooleilmumise ja toolt lahkumise iile; kas on sisse seatud toodistsip--
liini rikkumiste arvestus; kas ettevotte juhataja teostab toéokorra
tditmise kontrolli; kas on rakendatud abinoud toodistsipliini rik-
kujate vastu, kas antakse distsiplinaarkaristusi. Revideerimise peri-
oodil peab revident isiklikult kontrollima, kas tootajad saabuvad
toole oigeaegselt ja kas tooletuleku aeg margitakse tooletuleku
registreerimise raamatutesse oigesti.

. Tabelite kontrollimisel on vaja kindlaks teha tabelite vormista-
mise oigsus. Revidendil tuleb selgitada, kas ei ole esinenud juhtu-
meid, kus palku arvestati tabelite jargi, milledesse oli tehtud ette-
votte juhataja poolt toestamata parandusi, tdiendusi, mahakraapi-
misi. Revident peab kontrollima, mis alusel on tabelisse sisse voe--
- tud uued toétajad, kas on olemas ettevotte juhataja kaskkiri ja kor-
gemalseisvate organite suunamiskirjad.

Revidendi {ilesandeks on ka tiikitoo alusel tootajate normide
tditmise kontrollimine. Kui revideerimisel selgub, et tiikito6 norme
ei ole tdidetud, peab revident selgitama mittetditmise pohjused.

Tabeliarvestuse ja isikliku kontrollimise tulemuste alusel kons-
tateerib revident téodistsipliini ja t66 organiseerimise olukorda ette-
vottes.

§ 3. Koosseisudest ja palgamiiradest kinnipidamise
revideerimine

Koosseisud ja palgaméddrad maaratakse kindlaks té6jou plaani
ja koosseisude nimekirjaga. Koosseisude distsipliini, samuti plaa-
niliste palgamdirade rikkumine pohjustab palgafondi iilekulu.

Kinnitatud koosseisudest kinnipidamist ja palgaméirade oiget
rakendamist on voimalik kontrollida nende andmete vastastamise
teel palgalehtedest voetud tegelike andmetega.

Korrarikkumiste avastamisel on revident kohustatud dokumen-
tide abil kindlaks tegema {ilekulu summa suuruse, mis on tekkinud
selle tottu, et ettevote on pidanud mittekoosseisulisi tootajaid voi
korgendanud plaanilisi palgaméérasid.

Revident peab silmas pidama, et ithiskondliku toitlustamise ette-
votetes voib mittekoosseisuliste koogitootajate, einelauatootajate ja
ettekandjate pidamine olla oigustatud sel juhul, kui valmistoodangu
viljalaske plaan ja kaubakdibeplaan on iiletatud. Kui aga revidee-
rimisel avastatakse mittekoosseisulisi tootajaid, kes kuuluvad admi-
nistratiiv- ja majanduspersonali hulka, peab revident vaatama sel-
lele kui koosseisude distsipliini otsesele ja jdmedale rikkumisele.
Tavaliselt kuuluvad iihiskondliku toitlustamise ettevotete administ-
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ratiiv- ja majanduspersonali hulka direktorid (juhatajad) ja nende
asetditjad, arvestusalatootajad, laotootajad ja agendid. Nende t6o-
tajate arv mdaratakse kindlaks korgemalseisva organisatsiooni poolt
ranges vastavuses NSV Liidu Ministrite Noukogu poolt kinnitatud
tiiiipkoosseisule, voi médratakse individuaalse koosseisude nime-
kirjaga. : ,

Koosseisud, palgamdidrad, palgafond ning samuti administra-
tiiv- ja majanduskulude eelarve registreeritakse kohustuslikus kor-
ras finantsorganites. Soltumata ametkonnasisesest kontrollist revi-
«deerivad finantsorganid ettevotetes koosseisude ja eelarvedistsip-
liinist kinnipidamist.

Revidendil tuleb eriti tdhelepanelikult kontrollida selle grupi
tootajate tegeliku arvu ja neile makstavate palgamdédrade vasta-
vu(sit koosseisude nimestikus ettendhtud palgamaéradele ja koossei-
sudele.

On teada fakte, kus ettevotete juhatajad piitidsid koosseisude
distsipliini rikkumist varjata sel teel, et maksid palka mittekoos-
seisulistele tootajatele mitte palgafondi arvel, vaid teistest allika-
test. -

On esinenud ka selliseid juhtumeid, kus palgamédérade korgen-
damist piiiiti varjata ettevotte tootajate madramisega korgemapal-
galistele kohtadele. Niiteks olid tootajad ja agendid maéédratud
ettevotte direktori asetiditjate kohtadele ja neile maksti viimaste
palka. Selliseid distsipliini rikkumisi voib revident avastada sel
teel, et kontrollib, kuidas iga iiksik tootaja tdidab temale pandud
kohustusi.

Koik koosseisude ja eelarvedistsipliini rikkumise juhtumid tuleb
nédidata dokumentaalrevisjoni aktis. Jareldustes koosseisude ja
palgamédirade distsipliini nouetest kinnipidamise kohta on revident
kohustatud juhtima korgemalseisva organisatsiooni juhataja téhe-
lepanu esinenud korrarikkumistele ja noudma nende viivitamatut
likvideerimist.

§ 4. Palkade arvestamisel tootasu maadrustiku kasutamise
oigsuse kontrollimine

Uhiskondliku toitlustamise ettevotete toGtajate pchiriihmadele
tasu maksmise kord on kinnitatud NSV Liidu Kaubandusministee-
riumi 1950. a. 26. jaanuari kdskkirjaga nr. 70 ja sellele jargnenud
tdienduste ja muudatustega. Selle kdskkirjaga on kehtestatud kok-
kadele, einelauatootajatele, ettekandjatele, ettevotie juhatajatele
ja vanemraamatupidajatele progressiivne tiikitootasu ja- iilejaanud
tootajatele premiaalne ajapalgasiisteem. Seoses progressiivse tiiki-
tootasu siisteemi kehtestamisega on palga suurus vahetult olenev
tootaja too hulgast ja kvaliteedist.

Palga arvestamise oigsus selle siisteémi juures oleneb sellest,
kui tdpselt on vilja toodud téotamise aeg, tehtud t66 hulk, palga-
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maédar ja toohinded, ning normide iiletamise korral progressiivse lisa-
tasu skaala kasutamise oigsusest. Tiikit6o alusel tootajate palga-
lehe koostamisele peab eelnema palga suuruse arvestamine. Selles
arvestuses nididatud andmeid tootlikkuse ‘ja plaani. tditmise kohta
ning progressiivsete lisatasude suurusi ja hindeid tuleb kontrollida
korgemalseisva organisatsiooni plaaniosakonna juhatajal. Alles
pérast seda voib iga to6taja palga kanda palgalehele. Vigade vilti-
miseks palkade arvestamisel on suur tdhtsus pohinditajate eelneval
kontrollimisel. .

Palkade arvestamise revideerimisel peab revident veenduma, et
arvestuses ndidatud tootajate arv ja tooks kulutatud aeg vastaksid
tabelitele.

Tuleb kontrollida ka tegelikult véljatootatud tooniitajate (kas
rublades voi naturaaliihikutes) vastavust raamatupidamise arves-
tusdokumentide andmetele. Néiteks kontrollitakse kokkade brigaadi
toodangu néitajaid valmistoodangu arvestusandmete abil kas vaar-
tuselises vOi naturaalses véljenduses. Kassapidajate ja einelaua-
tootajate toohulga néitajaid kontrollitakse aruandekuu jooksul miiii-
gist saadud raha suuruse kohta tehtud arvestuslike sissekannete
jargi.

Edasi kontrollib revident tiikitoohinnete oigsust brigaadide ja
tiksikute tootajate osas, kasutades selleks toojouplaani vastavaid
andmeid.

Revidendi iilesandeks on kontrollida ka, kas arvestuses néida-
tud progressiivse lisatasu suurus vastab tootasu maédrustikus ja
juhendites ettendhtud normidele. Kontrollides arvestuses nédidatud
lisatasude suurust, tuleb tegelikku toodangut vastastada kehtesta-
tud normidele.

Viiksemates iihiskondliku toitlustamise ettevotetes (kus toota-
jate arv ei {ileta 10 inimest), toimub koogi-, saali- ja einelauatto-
tajate tootasu maksmine brigaadiviisiliste hinnete jargi kaubakéibe
iga tuhande rubla pealt. Koogi-, saali- ja einelauatootajate toohulga
néitajaks on siin kdibesumma antud kuu jooksul (konto «Kaupade
ja valmistoodangu realiseerimine jaemiiiigil» kreedit).

Palga arvestamise Oigsuse revideerimisel ei voi piirduda ainult
{ilalndidatud néitajate kontrollimisega. Revident on kohustatud isik-
likult veenduma brigaadidele ja iiksikutele tooctajatele arvestatud
palkade oigsuses. Selleks on vaja kontrollida palkade Gigsust, kor-
rutades hinnet iga {iksiku tiikitoolise poolt valmistatud toodanguga.

Kui esineb arvestamise veast tingitud iilemaksmisi, on revident
kohustatud noudma, et need summad peetaks kinni tootajalt, kes
ebaseaduslikult on saanud rohkem raha, tehes talle ettepaneku raha
tagastamiseks vabatahtlikult, voi nouda see sisse kohtu teel. - Kui
ei ole voimalik iilemakstud summat tagasi saada, maératakse trahv
isikule, kes on siiiidi ebadiges viljamaksmises.

Palkade revideerimise ajal on vaja kontrollida progressiivsete
lisatasude arvestamise oOigsust. Vastavalt tootasu juhendile jaab
ithiskondliku toitlustamise ettevotte juhataja ilma progressiivsest
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lisatasust, kui ei ole tdidetud omatoodangu realiseerimise plaan voi
akumulatsiooniplaan, voi on tekkinud raiskamisi ja puudujdédke.

On esinenud juhtumeid, kus ettevotte juhatajad on progressiivse
lisatasu saamise eesmérgil varjanud puudujddke ja raiskamisi ning
esitanud tegelikkusele mittevastavaid andmeid omatoodangu reali-
seerimise ja akumulatsiooniplaani tditmise kohta. Sel eesmairgil on
kunstlikult vdhendatud eririietuse ja inventari kuluvuse summat ning
on jdetud nditamata rida teisi kulusid. On esinenud juhtumeid, kus
raiskamiste summa kanti bilansi teistele kontodele. Progressiivsete
lisatasude arvestamise Oigsuse kontrollimisel peab revident kind-
laks tegema, kas on olemas koik tmglmused sedaliiki lisatasu vél-
]amaksmlseks

Kui aja- ja tiikitootasu arvestamise oigsuse valikrevideerimisel
selgub, et esinevad korrarikkumised ja vead, on revident kohusta-
tud kontrollima koiki arveid iildises korras.

§ 5. Tooliste ja teenistujatega ning sotsiaalkindlustus-
organitega teostatavate arvelduste kontrollimine

Tooaja ja toonormide Oige arvestamine, kehtestatud palgamaa-
radest ja tiikitoohinnetest kinnipidamine, ajutise toovoimetuse kor-
ras makstava abiraha, puhkusraha ja riiklike ning iihiskondlike
lilesannete tditmise eest makstava tasu kohta kdivate maéruste ning
samuti palgast kinnipidamiste kohta kdivate juhiste tditmine on
aluseks arveldustele tooliste ja teenistujatega. Todliste ja teenis-
tujatega teostatavate arvelduste kontrollimisel tuleb kindlaks maa-
rata, kas palgalehtedes tiikitoohinnete jargi arvestatud tasu on néi-
datud oigesti. Seda kontrollimist tuleb teostada {ildsumma ja iga
tiksiku tootaja kohta viljatoodud summade- jérgi. Eriti tdhelepane-
likult tuleb kontrollida, kas palgalehtedesse ei ole voetud isikaid,
kes ei kuulu ettevotte koosseisu ja keda ei ole ndidatud tabelites.

Edasi tuleb selgitada ajutise téovoimetuse puhul makstava abi-
raha arvestamise oigsust: kas haiguslehed on vormistatud vasta-
valt kehtivale korrale (raviasutuse allkirjad ja pitsatijédljend); kas
kehtivat skaalat abiraha suuruse arvestamisel kasutatakse oigesti;
kas abiraha méddramine on vormistatud kohaliku komitee protokol-
liga;-kas ei esine sotsiaalkindlustuse abirahade iilemaksmise juhtu-
meid ja kas ei esine juhtumeid, kus ametiiihinguorganisatsioon
keeldus ettevottele tagasi maksmast iilemakstud summasid.

Revident peab kontrollima, kas on oOigesti arvestatud puhkus-
rahad voi kompensatsioonid kasutamata puhkuse eest; kas igal
tiksikul juhtumil antud puhkuse pikkus vastab pdevade arvule vas-
taval tooalal voi ametikohal tootajate kohta ja kas see on koos-
kolas ametiiihinguorganisatsiooni ametite loeteluga; kas on oigesti
madratud keskmine tootasu puhkusele voi kompensatsiooni vilja-
maksmisele eelneva 12 kuu ulatuses (esimesest kuupdevast kuni
esimese kuupdevani); kas ei ole keskmisse palka sisse voetud direk-
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torifondist valjamakstud preemiaid voi iileliidulises sotsialistlikus
voistluses saadud preemiaid, samuti kompensatsioone kasutamata
puhkuse eest jne.

Kontrollimisel tuleb silmas pidada, et puhkusraha voi kasuta-
mata puhkuse eest makstav kompensatsioon arvutatakse eelmise
aasta tootasu jagamise teel kaheteistkiimnele. Saadud keskmine
kuutasu jagatakse 25,6 pdevale ning saadud keskmine pdevatasu
korrutatakse puhkuspédevade arvuga.

Puhkusraha ja kasutamata puhkuse eest kompensatsiooni arves-
tamise oigsust kontrollib revident valikmeetodil {iksikute arvestuste
jargi. \
Revidendi kohustuste hulka kuulub to6tasust trahvide kinni-
pidamise oigsuse kontrollimine. Revident peab teadma, et tootasust
voib vaieldamatus korras kinni pidada ainult: a) makse; b) téotasu
arvel kuu esimesel poolel vilja antud plaanilisi avansse voi aru-
andealuseid summasid; samuti arvestusvea tottu tekkinud iilemak-
seid; c¢) tootajale vélja antud ja tema poolt tagastamata jédetud
varustuse, inventari, tooriistade védartust voi tema pooit ettevottele
tekitatud kahju vastavalt kehtivatele seadustele; d) summasid taite-
lehtede ja viimastele vordsete dokumentide jargi; e) summasid
soodustatud tingimustel toitlustamise védartuse kustutamiseks.

Peale loetletud kinnipidamiste peetakse iga kuu todliste ja tee-
nistujate palgast kinni nende poolt tellitud riigilaenu osamakse.

Kinnipidamiste oigsuse kontrollimisel kasutatakse toocliste ja
teenistujate isikukonto kaarte, riigilaenu tellimise lehti, iilalpeeta-
vate ja laste kohta antavaid oGiendeid, kohtuorganite téitelehti,
administratiivorganite (miilits, riiklik sanitaarinspektsioon, riiklik
kaubandusinspektsioon jt.) otsuseid jms.

Kontrollides maksude kinnipidamise oigsust, tuleb veenduda
selles, et maksustatavasse summasse oleks voetud koik palgaliigid,
mida makstakse vilja kas palgafondist voi teistest allikatest (direk-
torifond, sotsialistliku voistluse preemia).

Tulumaksu kinnipidamise oigsuse kontrollimine toimub vas-
tava tabeli abil. Revident peab teadma, et tootajad, kellel on enam
kui 3 {ilalpeetavat, omavad oiguse tulumaksu vdhendamisele 309
ulatuses. Selle eelise saamiseks tuleb igal aastal oma {66kohta esi-
tada majavalitsusest voi kiilanoukogu téditevkomiteest oiend iilal-
peetavate kohta. Revident peab kontrollima selliste oiendite olemas-
olu. Peale selle kontrollitakse tulumaksude arvestamise oGigsust
tootaja toolt lahkumise, puhkusele mineku voi kasutamata puhkuse
eest kompensatsiooni saamise korral ning samuti tulumaksu kinni-
pidamist, kui tootaja tootab kohakaasluse alusel voi ajutiselt.

Lastetute ja vdhelapseliste kodanike maksu arvestamise oigsust
kontrollitakse iga aasta majavalitsusest voi kiilanoukogu taitevko-
miteest laste arvu kohta saadavate oGiendite alusel. Lastetute ja
vihelapseliste kodanike maksu kinnipidamise kontrollimisel peab
revident veenduma selles, et tootaja, kes on iile kahekiimne aasta
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vana ega iileta korgemat vanusemadédra (mehed kuni 50 aastat ja
naised kuni 45 aastat) ja kes ei ole esitanud dokumente laste ole-
masolu kohta, maksavad lastetute ja vidhelapseliste kodanike maksu
6% tootasust. Uhe lapse olemasolu korral vdheneb maks 19%-ni ja
kahe lapse olemasolu korral 0,5% -ni; tootajatelt, kellel on enam kui
kaks last, lastetute ja vihelapseliste kodanike maksu ei voeta.

Tulumaksu ning lastetute ja véhelapseliste kodanike maksu ei
maksa tootajad, kelle tootasu pohikoha jérgi ei {ileta 260 rubla
kuus.!

Koik maksude kinnipidamise alal avastatud puudused ja korra-
rikkumised nédidatakse revideerimisaktis. Peale selle kohustab revi-
dent revideeritavat ettevotet teostama iimberarvutusi aegumise pii-
res (liigselt kinnipeetud voi kinnipidamata jaetud summad).

Maksude ja teiste kinnipidamiste arvestamiste cigsuse kontrol-
limisel peab revident kindlaks tegema, kas need kantakse iile oigel
ajal ja ettendhtud otstarbeks. On vaja meeles pidada, et maksude
summa kantakse eelarvesse palga saamisel kuu esimese poole eest,
alimendid vanemate ja laste {ilalpidamiseks tuleb iile kanda kinni-
pidamise pdeval hageja aadressil. Nende summade pohjendamatu
kinnipidamise eest kannavad siiiidlased vastutust samuti kui pal-
kade mittedcigeaegse viljamaksmise eest.

Revident kontrollib palgalehe kokkuvotete oigsust, poorates eri-
list tédhelepanu lahtrile «Kuulub vidljamaksmisele». Uksikutel juh-
tudel on revidendid avastanud, et palgalehtedes on kokkuvottesum-
mad nédidatud kunstlikult suurematena. Selle tulemusena kanti
kontolt «Kassa» maha liigsed summad, mis omastati ettevotte t6o-
tajate poolt. Seepirast tuleb dokumentaalrevisjoni puhul kohustus-
likult kontrollida palgalehtede kokkuvotete oigsust nii horisontaal-
kui vertikaalliinides.

Revideerimisel tuleb selgitada tootasu saanud tootaja allkirja
oigsust palgalehel. Selleks vorreldakse allkirju kahel voi kolmel
palgalehel. Kahtluse tekkimise korral peab revident vilja kutsuma
palgalehtedes rahasaajatena ndidatud tootajad. Kui keegi tootaja-
test eitab raha saamist, on revident kohustatud votma temalt selle
kohta kirjaliku avalduse ja noudma kassapidajalt kirjaliku seletuse.

Revident on kohustatud selgitama, kas aruannetes néiidatakse
véljamaksmata palgasumma ja kas kassapidaja koostab deponee-
ritud summade kohta registri, kas pérast seda tehakse raamatupi-
damise poolt aruannetesse mérkus deponeeritud summade vilja-
maksmise kohta.

Revideerimisel tuleb kontrollida deponeeritud summade aruan-
netesse tehtud sissekannete vastavust palgalehega ning samuti kont-
rollida hiljem kassast 'véljamakstud summasid ja neid vorrelda
deponeeritud palgasummadega.

! Vastavalt NSV Liidu Ulemndukogu Presiidiumi 1956. a. 8. septembri sead-
lusele on alates 1. jaanuarist 1957. a. kaotatud tulumaksu ning lastetute ja.
vdhelapseliste NSV Liidu kodanike maksu votmine t&6listelt ja teenistujatelt..
kes saavad tootasu kuni 370 rubla kuus. — Toim.
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On vaja selgitada, kas vormistatakse oOigesti tasu maksmine
mittekoosseisuliste tootajate poolt tehtud toode eest. Vahel on revi-
deerimisel avastatud juhtumeid, kus koosseisulistele toctajatele on
ebaseaduslikult makstud lisatasu juhuslike toode liigi all. Sellepa-
rast tuleb mittekoosseisulise fondi arvel tasu maksmist juhuslike
_toode eest kontrollida to6lepingute, arvete ja tehtud t66 vastuvotu
aktide alusel. Dokumentides, mille jargi makstakse tootasu juhus-
like toode eest, ndidatakse passi seeria ja number, selle vilja and-
nud organisatsiooni nimetus ja véljaandmise kuupéev, passi kehti-
vuse tdhtaeg ning rahasaaja aadress. Revident kontrollib nende
andmete olemasolu dokumentides. Kui revidendil tekib kahtlus val-
jamaksu oigsuses, on ta kohustatud tegema jirelepédrimise dcku-
mentides ndidatud aadressil ja noudma toestuse tehtud tééde ja raha
saamise kohta.

Revidendil tuleb kontrollida, kas analiiiitilist arvestust konto
«Toolised ja teenistujad» jargi peetakse oigesti, kas isikukontodele
tehakse sissekanded palga arvestamise kohta Gigeaegselt, kas kon-
tode sissekanded vastavad palgalehele. Selleks vordleb revident
tootajate isikukontode sissekandeid palgalehega.

Revideerimisel on vajalik kindlaks teha, kas palgalehe kokku-
vote (konto «Kuulub vdljamaksmisele») kuu teise poole kohta vas-
tab ‘(arvesse vottes deponeeritud summasid) kreditoorsele volgne-
vusele ettevotte bilansis konto «Toolised ja teenistujad» jargi.
Deponeeritud summasid (saldot) kontrollib revident deponeeritud
summade registri jargi.

Tuleb samuti kontrollida, kas peetakse kinni ametiiihinguga
solmitud kollektiivlepinguga kindlaksmédratud palgamaksmise
tdhtaegadest, kas ei ole esinenud palgamaksmise hilinemisi ette-
votte siiii tottu. Uheaegselt sellega peab revident kontrollima, kas
ei ole vilja antud plaaniviliseid avansse palga arvel, kui seda on
tehtud, siis kelle loal.

Revidendi iilesandeks on riigilaenu arvelduste ja sotsiaalkind-
lustusorganitega peetavate arvelduste kontrollimine. Revident sel-
gitab, kas riigilaenu ositimaks on o6igesti kinni peetud ja kas kinni-
pidamisi sotsiaalkindlustuseks arvutatakse kogu palgalt; kas nime-
tatud summad kantakse Oigeaegselt iile Oigesse kohta, kas arvel-
duste juures sotsiaalkindlustusorganitega voetakse arvesse toota-
jatele vdljamakstud pensionisummad ja toetused ajutise t6ovoime-
tuse puhul.

Koik juhtumid, kus pole oigesti arvutatud voi vilja makstud
palku, ei ole oigesti ja Oigel ajal tehtud kinnipidamisi palkadest ja
need summad on iile kantud hilinemisega, nditab revident revidee-
rimisaktis.

§ 6. Palgafondi kasutamise kontrollimine

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetes moodustab {66tasu iildi-
sest tootmis- ja kidibekulude summast 60—65%,. Palgafondi suurus
oleneb tootajate arvust ja palgamddradest. Palgafondi iilekulu poh-
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juseks on tavaliselt tootajate lubatud arvu iiletamine, kaubakéibe-
plaani ja kindlaksmaédratud téonormide mittetditmine, progressiiv-
sete lisatasude pohjendamatu viljamaksmine, palgamadrade kor-
gendamine.

Palgafondi kasutamise kontrollimisel on vaja kmdlaks teha,
kuidas mojub tikitoo alusel toéotavate inimeste tegelik t66 hulk
palgafondile, kindlaks méaidrata tootmisalal toctajate (kokkade),
kaubandusvorgu toéotajate (einelauatootajad, miiiijad), ettekand-
jate, kassapidajate osa palgafondist. See vordlemine toimub prot-
sentides kaubakdibest voi toonormidest ja kindlaksmaératud kor-
valekaldumiste alusel selgitatakse iilekulu tegelik summa. Suurema
filekulu summa korral tuleb teha sellist analiiiisi eraldi iga tiikit66-
liste rithma kohta.

Kontrollimisel on vaja selgitada, millisele tootajate rithmale on
makstud progressiivset lisatasu iile planeerilud summa ja kui suure
summa ulatuses. Revident selgitab ka asjaolud, mis soodustasid
normide {iletamist {iksikute tootajate poolt.

Kui kontrollimisel selgub kaubakéibe plaani mittetditmine, tuleb
selgitada, kuidas see on mojunud ajatasu saavate toctajate palga-
fondi kulutamisele. SelleKs tuleb vorrelda plaanilisi ja tegelikke
kulusid ning kindlaks mdédrata {ilekulu summa.

Revident peab kindlaks tegema toonorme mittetditnud tiikitoo-
listele garanteeritud lisatasude miinimumi ning selgitama plaani
ja normide mittetditmise pohjused. Seejuures on vajalik selgitada,
milliseid abindusid on rakendanud revideeritava ettevotte (organi-
satsiooni) juhataja mahajdamuse likvideerimiseks.

Palgaiondi kasutamise analiiiisi tulemused peavad olema niida-
tud dokumentaalrevisjoni aktis. -



X peatiikk

UHISKONDLIKU TOITLUSTAMISE ETTEVOTETE
KULUDE, MITTEPLANEERITUD KADUDE JA
TULUDE REVIDEERIMINE

§ 1. Kulude, mitteplaneeritud kadude ja tulude
revideerimise iilesanded ja kord. Kulude, mitteplaneeritud
kadude ja tulude revideerimisel kasutatavad materjalid

Uhiskondliku toitlustamise ettevotete kulude, mitteplaneeritud
kadude ja tulude revideerimisel peab revident kontrollima:

1) ettevotte kulude kohta olevate arvestus- ja aruandeandmete
oigsust;

2) kulude arvestamise tdpsust toiduainete jddkide osas, tule-
vaste perioodide kulude aruandluse ja arvestuse nditamise oigsust
ja nende kandmise Oigeaegsust aruandeperioodi kuludesse;

3) iihiskondliku toitlustamise ettevotete kulude eelarvest ning
samuti administratiivkuludest kinnipidamist; kokkuhoiureziimi
taitmist; kontrollimisel peab revident selgitama koik mittetootlike
kulude ja kadude juhud ning selgitama samuti kulude véahenda-
mise voimalused;

4) ettevotte (organisatsiooni) planeerimata kadusid ja tulusid
ning nende nditamise tdielikkust raamatupidamisarvestuses;

5) vahendite kulutamise iile peetava arvestuse ja kontrolli seisu-:
korda. ;

Ettevotte kulude revideerimine toimub jdrgmise korra kohaselt:
esimeses jédrjekorras kontrollitakse arvestus- ja aruandeandmete
oigsust tiksikute kulukirjete ja tehtud kulude iildise kokkuvotte
jérgi. Pérast seda peab revident kontrollima, kas arvestuses ja aru-
andluses ndidatakse tdpselt tulevase perioodi kulusid, ning samuti
kulusid toiduainete jddkide suhtes. Kontrolli tulemusena selgub
revideeritava ettevotte dokumentaalselt pohjendatud tegelike kulude
summa.

Edasi tuleb tegelike kulude summat vorrelda eelarvega, algul
itksikute kirjete, seejdrel aga ka iildise kokkuvotte jérgi.
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Kulude vastastamisel eelarve iiksikute kirjete jargi tuleb arvesse
votta iiksikute kulukirjete isedrasusi.

Uhiskondliku toitlustamise ettevotete kulude aruandes (vorm
. nr. 8) vastastatakse tegelikud kulud plaaniga protsentides kéibest,
kuid revidendil tuleb kulude revideerimisel kontrollida pohjalikult
ka iiksikute kulukirjete isedrasusi, kuna vastastamine protsentides
kdibest rea kulude osas ei ole kiillaldane.

Selliste kulude hulka kuuluvad: kulud jéi ostmiseks ja kiilmu-
tusseadmete korrashoidmiseks; ruumide inventari ja iiiri kulud;
valve iilalpidamine, kes ei kuulu ettevotte koosseisu; omade pchi-
vahendite amortisatsioon ja kapitaalkulutused renditud pohivahen-
ditele; ruumide ja inventari korrashoidmine; jooksev remont;
noude tinutamine; komandeermgud ja timberpaigutused; oma kerge-
transpordi tookorras hoidmine ja soidud linnas; kantselel- posti-,
telegraafi-, telefoni- jt. kulud.

Eelarvedistsipliinist kinnipidamise kontrollimiseks vorreldakse
antud kulukirjete tegelikke kulusid eelarvega absoluutsummas ning
vordlemise tulemuste alusel selgitatakse korvalekaldumine samuti
absoluutsummas. «

Erilise kululiigi moodustavad auto- ja hobutranspordi seisu-
aegade eest ning kehtestatud norme iiletavate tooraine ja kaupade
kadude eest makstud trahvid. Revidendil tuleb selgitada pohjused,
millest need on tingitud, teha kindlaks, kelle siiii tottu need on tek-
kinud ning mis pohjusel neid siitidlastelt kinni ei peetud.

Administratiivkulusid vorreldakse eelarvega absoluutsummades.

Kulude kontrollimisel tuleb revidendil arvestada, et kokku-
hoid iiksikutes kulukirjetes ei Oigusta iilekulu teistes kirjetes.

Revideerimisel tuleb avastada tootmis- ja ringluskulude véhen-
damise voimalused ning selgitada, kuidas toimub antud ettevottes
(organisatsioonis) voitlus kokkuhoiureziimi eest.

Parast “kulude kontrollimist analiiiisitakse mitteplaneeritavaid
kadusid ja tulusid.

Revideerimisel kasutatakse jargmisi materjale: aruande vormi
nr. 8 «Uhiskondliku toitlustamise ettevotete kulud»;

kulude eelarvet;

kulusid iiksikute kirjete jargi pohjendavaid plaanilisi arvestusi;

sissekandeid kontodele «Uhiskondliku toitlustamise ettevotete
kulud», «Tulevaste perioodide kulud»,.«Tooraine ja pohimaterja-
lid» — allkonto «Kulud toiduainete jadkidele»;

sissekandeid kontodele, mis néitavad planeerimata kadusid ja
tulusid;

algdokumente, mille alusel tehti sissekanded raamatupidamis-
arvestusse.
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§ 2. Uhiskondliku toitlustamise ettevotete kulude
arvestus- ja aruandeandmete digsuse kontrollimine

Ettevotte (organisatsiooni) kulude arvestus- ja aruandeand-
mete Oigsust tuleb kontrollida enne tegelike kulude vastastamist
eelarvega. Ettevotte kulude peegeldamise Gigsuse eelneva kontrolli-
miseta raamatupidamisarvestuses ja aruandluses on voimatu kind-
laks teha, kuidas peetakse kinni kulude eelarvest, kuna raamatu-
pidamise tootajate poolt kulude arvestamisel tehtud vead voivad
luua ebaoige ettekujutuse finantsdistsipliini seisukorrast revidee-
ritavas ettevottes. \

Selleks, et teha kindlaks kulude tdpsust ja pohjendatust iiksi-
kute kulukirjete jargi, samuti kogu ettevotte ulatuses, peab revi-
dent iiheaegselt kassaoperatsioonide kontrollimisega kontrollima
operatsioone aruandealuste summadega, milledes peegelduvad elte-
votte kulud, peab kontrollima korrespondeerivate kontode ja kulu-
kirjete naitamiste oigsust.

Revidendil tuleb selgitada, kas ettevotte koik aruandeperioodi
kulud on arvestuses naldatud monikord voib juhtuda, et kui puu-
dub ettevotet elektrienergiaga varustava organisatsiooni arve, ei
nédidata raamatupidamisarvestuses ka kulusid valgustuseks. Revi-
dent peab teadma, et sel juhul peab ettevotte raamatupidamine néi-
tama arvestuses need kulud voolumodtja andmete alusel, aruande-
kuule jargneva kuu esimeseks kuupdevaks.

Kui revident avastab raamatupidamise poolt ldbilastud vigu
kulukirjete méddramisel, voi fakte, kus raamatupidamine ei ole kulu-
sid téielikult ndidanud, peab ta noudma arvestus- ja aruandeand-
metesse vastavate paranduste sisseviimist. Revideerimisaktis tuleb
tingimata nédidata, millised parandused on tehtud revidendi poolt
revideerimisel ettevotte (organisatsiooni) raamatupidamise arves-
tusandmetesse.

§ 3. Toiduainete jadkide suhtes tehtud kulude ja tulevaste
aruandeperioodide kulude kontrollimine

Toiduainete jddkide suhtes tehtud kulude summa ja tulevaste
aruandeperioodide kulude O0ige middramine on vajalik selleks, et
vilja tuua iihiskondliku toitlustamise ettevotte majandusliku tege-
vuse tdpseid finantsilisi tulemusi.

Toiduainete jdidkide suhtes tehtud kulude arvestamise tédpsust
kontrollitakse jargmiselt: kuu alguseks toiduainete jddkide suhtes
tehtud kulude summat, mis on néidatud arvestuses, vorreldakse
konto «Tooraine ja pohimaterjalid tootmisettevotetes» allkontoga
«Kulud toiduainete jdikidele». Toiduainete veoks tehtud kulude
summat vorreldakse konto «Uhiskondliku toitlustamise ettevotete
kulud» deebeti sissekannetega. Pérast seda tehakse kindlaks kulude
keskmine protsent. Selles ndidatakse kulude iildsumma protsenti-
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des laost vidlja antud ja jargneva kuu alguseks lattu jaanud toidu-
ainete iildvdartusest. Pérast kulude keskmise protsendi kindlaks-
mdadramist arvutatakse kulude iildsumma toiduainete jadkide osas
aruandekuule jdrgneva kuu alguseks. Selleks korrutatakse jdaki-
des ndidatud toiduainete vaartus kulude keskmise protsendiga ja
jagatakse sajaga.

Bilansis ndidatud tulevaste perioodide kulude o6igsust kontrol-
litakse sel teel, et vaadatakse ldbi algdokumendid, analiiiisitakse
neid kulusid sellest seisukohast, kas nad. toesti on tulevaste peri-
oodide kulud. Revident peab samuti kindlaks tegema, kas tulevaste
perioodide kulude jagamine ja mahakandmine kuude viisi on teos-
tatud oigesti.

/

§ 4. Kulude revideerimine iiksikute kirjete jirgi ja
kogu ettevotte ulatuses

Uhiskondliku toitlustamise ettevotte kulusid kontrollitakse algul
liksikute kirjete jargi, seejdrel kontrolli tulemused iildistatakse ja
tuuakse vilja revideerimise tulemused kogu ettevotte kohta. Sum-
made iilekulu korral monede kirjete osas peab revident algdoku-
mentide alusel kindlaks tegema. iilekulu pohjused ja selles siiiidi
olevad isikud.

Uheaegselt algdokumentide hoolika ldbivaatamisega ja kulude
analiilisiga tuleb revidendil selgitada, kas iiksikute kulukirjete osas
ei ole esinenud mittetootlikke kulutusi, kuigi need kulutused ei
pohjustanud summade {ilekulu. Kulude analiitisimisel iiksikute kir-
jete jargi tuleb revidendil kindlaks teha, milliseid kulutuste viahen-
damise viise voib votta kasutusele revideeritavas ettevottes.

Raudtee-, vee- ning auto- ja hobutranspordiga teostatavate
vedude kulud

Raudteel ja veetranspordiga teostatavate vedude kulude kontrol-
limisel peab revident kindlaks tegema, kas ettevote ei ole oma
kanda votnud kulusid, mis tuleb kanda hankija arvele. Selleks
tuleb hoolikalt 1dbi vaadata raamatupidamise sissekanded ja saa-
bunud toiduainete kohta esitatud arved ning vorrelda tegelikke
kulusid lepingutingimustega. Kui néiteks lepingus on nédidatud, et
kaubad tasutakse hindades franko sihtjaam, siis loomulikult raud-
teetranspordi kulud sihtjaamani jddvad hankija kanda.

Revidendil tuleb selgitada, kas selle kulukirje alla ei ole viidud
vagunite tithjendamisega seotud seisuaja kulusid, samuti trahve
mittedigeaegse kaupade viljaveo ning vagunite vabastamise eest.
Selliste faktide olemasolu korral on vaja selgitada, kes andis kor-
ralduse votta need summad kontole «Uhiskondliku toitlustamise
ettevotete kulud» ja miks neid summasid ei peetud kinni siiiid-
lastelt.
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Samal ajal tuleb kontrollida, kas ei ole puudusi kaupade veo orga-
niseerimisel, kas ei osteta kaugematest rajoonidest selliseid kaupu,
mida voib osta kohapeal, kas kaupade kohaletoomiseks kasutatakse
koige lithemaid marsruute.

Eriti tdhelepanelikult on revident kohustatud kontrollima auto-
ja hobutranspordi vedude kulusid, kuna selle kululiigi juures esi-
neb summade iilekulutamist auto- ja hobutranspordi t66 iile vaja-
liku kontrolli puudumise tottu.

Auto- ja hobutranspordiga teostatavate vedude kulud on tavali-
selt eriti korged neis ettevotetes, kus lubatakse esineda liigsetel kau-
bavedudel ja ebaratsionaalselt kasutatakse transpordivahendeid
(pikad seisuajad, pooltiihjade ja' tiithjade transpordivahendite liiku-
mine jne.), kus praktiseeritakse tegelikult teostamata jdanud soi-
tude ja toode juurdekirjutamist, kus puudub kontroll transpordi-
organisatsioonide poolt esitatud arvete iile.

Sellepdrast on revideerimise ajal vaja selgitada, kas toidu-
ainete transportimine on oigesti organiseeritud, kas seejuures kasu-
tatakse ringsissevedu, mis kindlustab kaupade regulaarset kohale-
vedu viikeste partiidena minimaalsete kuludega; kas kiillaldaselt
kasutatakse kaupade transiitset kohalevedu.

Soitude ja tonnaazi ebaseadusliku juurdekirjutamise vastu pee-
tavas voitluses kasutatakse paljudes ettevotetes kauba-transpordi
saatekirju; need dokumendid on aluseks véirtuste iileandmisel
materiaalselt vastutavatele isikutele, nende alusel toimub arvel-
dus ka transpordiorganisatsiooniga veo eest.

Neis ettevotetes ja organisatsioonides, kus ei kasutata kauba-
transpordi saatekirju, tuleb kirjutada oiendid auto- ja hobutrans-
pordi t66 kohta. Neid oiendeid kirjutab vélja tellija kahes eksemp-
laris, millest iiks jdab autojuhile, teine ettevottele. Oiendis tuleb
tingimata néidata veetava koorma faktuurarve number ja kuupéev.
Autojuhile antava oOiendi eksemplar lisatakse transpordiorgani-
satsiooni poolt veo eest esitatavale arvele. Arve saamisel vordleb
ettevotte raamatupidaja arvele lisatud oiendi ettevottesse jdadanud
oienditega, tehes sel teel kindlaks esitatud arve oigsuse. Sel juhul,
kui ettevote rikub kaupade veo iile kehtestatud kontrolli korda ja ei
kasutata ei kauba-transpordi saatekirja ega oiendit, peab revident
kindlaks tegema soitude juurdekirjutamise kaubavedude kohta vor-
mistatud dokumentide vordlemise teel kaupade saabumise kohta
vormistatud algdokumentidega. Kui sissekanne teekonnalehes voi
viljavote teekonnalehest ei ole toestatud saabunud kaupade kohta
esitatud dokumentidega, peab revident selgitama, kes toestas
soidu, mis tegelikult on teostamata, ning tegema vastavad jéarel-
dused.

Tuleb samuti kindlaks teha, kas teekonnalehtedes ei esine toode
juurdekirjutusi, mida tegelikult ei ole tehtud, néiteks kauba
tostmine {ilemistele korrustele, kauba kandmine kaugemale ette-
nahtud kaugusest jne. Revidendil tuleb selgitada, kas kaupade veo
ning auto- ja hobutranspordi kasutamise eest vastutavad isikud
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kontrollivad teekonnalehtedes nédidatud toode tegelikku mahtu.
Teekonnalehtedele allkirja andnud tootajate kontrolli puudumist
voib teha kindlaks iihesuguste soitude kohta vormistatud teekonna-
lehtede vordlemise ning samuti peale- ja mahalaadimise kohalike
tingimuste kontrollimise teel.

Revideerimisel tuleb selgitada, kas ettevottes teostatakse kont-
rolli transpordiorganisatsioonide poolt esitatavate arvete oigsuse
iile. Selleks tuleb hoolikalt 1dbi vaadata arved ja teha kindlaks, kas
neis on markused teostatud kontrolli kohta. Revident peab samuti
kindlaks tegema, kas raamatupidamine kontrollib saadud arveid
sellelt seisukohalt, kas kaubad on iihe voi teise kategooria jérgi
oigesti jaotatud, kas kauba kaal, soidetud kilomeetrite arv jne. on
oigesti madratud.

Otstarbekohasem on kontrollida vedude tarifitseerimist vahe-
tult transpordiettevottes, kui viimane kuulub antud organisatsiooni
siisteemi. Kui ettevotte teenindamine toimub voora transpordiorga-
nisatsiooni poolt, on revident kohustatud valikmeetodil kontrollima
iiksikuid arveid, kasutades vedude iiksustariifide kogumikku. Kui
selgub, et vedude hinnad erinevad, tuleb selgitada nende erine-
vuste pohjus vahetult arve vilja kirjutanud transpordiorganisatsi-
oonis.

Revideerimisel tuleb selgitada, kas ei ole esinenud ebaseadus-
likke lisatasude maksmisi ladude ja hoiupaikade tootajatele laadi-
mistoode teostamise eest nende tootajate poolt iiletunnitos arvel,
samuti tasu maksmist mittekoosseisulisele personalile kaupade
transportimise eest, kas ei ole kasutatud transporti «eraotstar-
beks», kas ei esine fiktiivseid arveid. Arvete fiktiivsuse voib kind-
laks teha sel teel, et vorreldakse arvetes nédidatud operatsioone
kaupade saabumise kohta vormistatud algdokumentidega, ning
samuti arves ndidatud andmete isikliku kontrollimise teel.

Kui revideerimine toimub kolmanda kategooria sooklates, mis
teenindavad vabrikute, tehaste ja asutuste t66lisi ja teenistujaid voi
oppeasutuste opilasi, siis tuleb kontrollida, kas neile sooklatele
antakse transport pohiettevotete voi -organisatsioonide poolt tege-
liku kulu jédrgi, kuid mitte korgemalt, kui seda lubavad tariifid.

Korrarikkumiste, mittetootlike ja ebaseaduslike kulude avasta-
mise korral tuleb revidendil kindlaks teha tekitatud kahju summa,
pohjused ja siiiidlased.

Auto- ja hobutranspordi iilemddraste seisuaegade eest makstud
trahvid

Antud kulukirje kontrollimisel peab revident hoolikalt 1dbi vaa-
tama algdokumendid, selgitama trahvide maksmise pohjused ja
tegema kindlaks, kas nende trahvide kandmine ettevotie arvele on
kiillaldaselt pohjendatud. Uheaegselt sellega tuleb kontrollida, kas
ettevotte administratsioon on rakendanud vajalikke abinousid trah-
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vide pohjuste viltimiseks. Kui selgub, et trahvid on kantud ette-
votte arvele pohjendamatult, peab revident noudma selle kohta
seletuse ja markima selle dra revideerimisaktis. :

Katte, auru ja elektrienergia kulud (tootmisvajadusteks)

Ettevotte kiitte, auru ja elektrienergia kulusid on revident
kohustatud kontrollima viga hoolikalt, selle kulukirje puhul esi-
neb vidga sageli iilekulu, mis on tingitud ebamajanduslikkusest ja
vajaliku kontrolli puudumisest.

Olenevalt sellest, kas ettevote kasutab puid, siitt, auru voi
elektrienergiat, peab revident kasutama vastavalt eri kontrollimise
viise.

Sel juhtumil, kui tootmisiilesande téditmiseks kasutatakse kiitu-
sena puid, tuleb revidendil selgitada, mis hinnaga need on varu-
tud, kas ei ole varutud puid riiklikest hindadest korgemate hinda-
dega, kas ei esine ebaseaduslikke juurdemakse, kas puude veoks
tehtud kulutused ei iileta iihtsete tariifidega kindlaksméératud
hindu. Kui puid varuti majanduslikul teel, on revident kohustatud
kontrollima puude omahinna kalkulatsiooni ja selgitama, kas ei
esine mittetootlikke kulusid.

Revident peab samuti kontrollima, kas on kindlustatud saabu-
nud puude hoidmine, s. t. kas on méddratud materiaalselt vastutav
isik ja millistes tingimustes puid hoitakse.

Tootmisse puude viljaandmise korda kontrollitakse dokumen-
tide (saatelehtede) ldbivaatamise ning samuti isikliku jdlgimise
teel. :

Jargnevalt kontrollib revident drakasutatud puude kandmist
kuludesse. Puid tuleb maha kanda vastavalt NSV Liidu Kauban-
dusministeeriumi 1944. a. 22. veebruari kaskkirjaga nr. 62 kehtes-
tatud normidele. Puude kulunormid on mdédratud tingkiituse kilo-
grammides 1000 kahest toidust koosnevale lounale; siia on arva-
tud ka noude pesemine; norme jagatakse olenevalt ettevotte labi-
laskevoimest. Puude timberarvutamiseks tingkiituseks kasutatakse
kehtestatud koefitsiente. Nii nditeks vordub 1 m3 segapuid 0,186
tonnile tingkiitusele.

Revidendil tuleb kontrollida, kas ettevotte raamatupidamine
kontrollib kiituse kulu, kas peetakse kinni siitidlastelt isikutelt
kiituse iilekulu, millised abinoud on rakendatud kiituse kokkuhoiu-
reziimi kindlustamiseks.

Sel juhtumil, kui tootmisiilesannete tditmiseks kasutatakse siitt
voi turvast, peab revident selgitama, kas kontrollitakse viljaantud
kiituse hulka. Muus osas toimub kontrollimine samas korras nagu
puude kasutamise korral.

Kui tootmisiilesannete tditmiseks kasutatakse auru, gaasi voi
elektrienergiat, tuleb revidendil poorata erilist tdhelepanu tegeliku
kulu vastavusele normidele. Samuti on vaja selgitada, kas siiiid-
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lastelt peetakse kinni iilekulust tekkinud kahju, milliseid abinousid
on rakendatud auru, gaasi ja elektrienergia kulu vidhendamiseks.

. Vabrikute, tehaste, asutuste t66lisi ja teenistujaid voi oppeasu-
tuste opilasi teenindavate kolmanda kategooria sooklate revideeri-
misel tuleb kontrollida, kas viimastele antakse kiitust toidu valmis-
tamiseks tegeliku véartuse jargi, kuid mitte korgemate hindade ja
tariifide jargi, kui antud koha jaoks on ette nédhtud.

Ruumide ja inventari iiir

Kontrollides kulusid kontol «Ruumide ja inventari {iiir», peab
revident kindlaks tegema, kas fifiriks ettendhtud summad on téieli-
kult arvestatud, kas fiiiri hind vastab tegelikult kasutatavale pin-
nale ja kehtestatud tariifidele, kas ei esine juhtumeid, kus antud
kulukirje alla viiakse filiritud pohivahendite remondiks ja kapitaal-
remondiks kasutatud kapitaalmahutuste summad, mis tegelikult
tuleb kanda iitirileandja kontole.

Revidendil tuleb selgitada, kas ettevote (organisatsioon) kasu-
tab taielikult oigust iifiritud ruumides teha kapitaalremonti {ifiri-
raha arvel.

Peale selle on vaja kontrollida, kas antud kulukirjesse ei kanta
trahve ja viiviseid iiliriraha mittedigeaegse maksmise eest. Trahvid
ja viivised tuleb kinni pidada {iiiriraha mittedigeaegses maksmises
siitidi olevatelt isikutelt.

Kolmanda kategooria iihiskondliku toitlustamise ettevotte revi-
deerimisel on vaja kontrollida, kas sellele ettevottele antakse ruum
tasuta.

Kontrollides ruumide ja inventari korrashoiuks tehtud kulusid,
tekib monikord vajadus pohjalikumaks kontrollimiseks jagada
kulude summa iiksikuteks kulukirjeteks (kiite, valgustus jne.) ja
parast seda vorrelda neid summasid arvestustega, mille alusel eel-
arve koostati, ning sel teel teha kindlaks, millises kulukirjes on iile-
kulu.

Samal ajal tuleb kontrollida, kas sellele kulukirjele ei kanta
trahve elektrienergia iilekulu voi sanitaarnouete tditmata jatmise
eest makstud trahve ning teisi summasid, mis kuuluvad sissenoud-
misele siitidiolevatelt isikutelt.

Kolmanda kategooria iihiskondliku toitlustamise ettevotete revi-
deerimisel on vaja kontrollida, kas neile ettevotetele antakse ette-
nihtud soodustusi — tasuta valgustus, vesi ja kiitus.

Eririietuse, lauapesu ja vihevddrtuslike esemete, noude ja
lounaserviiside kulumine ning eririietuse ja lauapesu pesemise ja
parandamise kulud

Revidendil tuleb kontrollida, kas antud kulukirjel arvestatud
kulusumma ei iileta kehtestatud norme, kas ei esine selliseid juhtu-
meid, kus kulumist arvestatakse korgemalt, et oleks voimalik ese-
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meid kolbmatuks muutumise tottu kanda maha enne tdhtaega.
Uheaegselt sellega tuleb selgitada, kas on kindlustatud sanitaar-
eririietuse sdilitamine, kas on olemas selle hoidmiseks eri kapid,
kas dokumentides ndidatakse sanitaar-eririietuse eraldustunnuseid
ning samuti sanitaar-eririietuse kulumist.

Sanitaar-eririietuse ja lauapesu pesemiseks ja parandamiseks
tehtud kulude kontrollimisel peab revident kindlaks tegema, ‘kas ei
tasuta sanitaar-eririietuse ja lauapesu pesemise eest korgemate
hindade alusel, kui see on ette ndhtud pesumajade jaoks kehtes-
tatud hindadega. Antud kirje tegelikud kulud tuleb vorrelda eel-
arveliste kuludega.

Revident peab arvestama, et voib esineda juhtumeid, kus sani-
taar-eririietuse parandamiseks kasutatakse materjale, mis on jda-
nud jdrele esemete mahakandmise tottu, ning samal ajal paranda-
mise kulud kantakse uute materjalide arvele. Sellepdrast on vaja
selgitada, kas esemete mahakandmisel saadud materjalid on arvele
voetud. Parandatud sanitaar-eririietuse ja lauapesu tilevaatuse teel
voib selgeks teha, milliseid materjale parandamiseks kasutati.

Antud kulukirjesse kantakse iihiskondliku toitlustamise ette-
vottes ka purunenud laua- ja teendude ning katki murtud nugade,
kahvlite, lusikate jne. vdartus sel juhtumil, kui ei ole voimalik kind-
laks teha siilidiolevaid isikuid.

Kui puudub kontroll lauanoude ja lounaserviiside hoidmise iile,
on antud kirje jargi kulud tunduvalt suuremad. Sellepédrast peab
revident kontrollima, kas tdidetakse laua- ja teenoude, lounaser-
viiside ja klaastaara arvestamise ja sdilitamise juhendi noudeid: kas
vastutus noude ja serviiside eest on jagatud tootajate vahel, kas
koostatakse aktid lauanoude ja serviiside purunemise voi kaotsi-
mineku korral, kas selgitatakse selles siiiidi olevad isikud ja kas
neilt peetakse kinni nende siiii tottu tekkinud kahjud. Revident on
kohustatud tdhelepanelikult 14bi vaatama aktid, mis on koostatud
lauandude ja lounaserviiside kaotsimineku ja purunemise kohta
ning tegema kindlaks, kas selles tekkinud kahjude kandmine ette-
votte arvele on kiillaldaselt pohjendatud.

Reklaami ja kunstilise kujundamise kulud

Reklaami ja kunstilise kujundamise kulud kujutavad endast
kompleksset kulukirjet, iihendades rida iiksikuid kulutusi: kulud
reklaamiks, hinnakirjade ja vitriinide kujundamiseks jne.

Antud kulukirje kontrollimisel tuleb revidendil iilekulu kindlaks-
madramiseks vorrelda tegelikke kulusid eelarvekuludega. Reviden-
dil tuleb samuti analiilisida kulusid ja selgitada, kas plakatid ja
hinnakirjad ei ole tellitud eraisikutelt, kas ei ole tasutud selle t66
eest korgemate hindade jargi, kas ei ole varutud materjale hinda-
dega, mis iiletavad riiklikud hinnad ja kas on peetud kinni mater-
jalide kulunormidest.
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Kaupade ja tooraine kadu teel ja kadu normide piires nende
sdilitamisel

Antud kulukirje kontrollimist vaadeldakse kolmandas peatiikis.
Tegelike kulude vordlemisel eelarvega tuleb juhinduda kehtestatud
normidest, kontrollides arvestuste oigsust ja antud kulukirjele
kadude kandmise pohjendatust.

Tooraine ja kaupade kaod iile kehtestatud normide, kaod
puudujddkide, raiskamiste ja varguste korral seoses kohtu poolt
hagi rahuldamata jatmisega pohjendamatuse tottu

Antud kulukirjes peab revident kontrollima tooraine ja kauba
iga mahakandmise juhtu, aktide vormistamise oigsust, mahakand-
mise pohjusi ja seaduslikkust ning nende kadude ettevotte arvel
mahakandmise pohjendamatust.

Olenemata kadude mahakandmise seaduslikkusest tuleb revi-
dendil selgitada, kas administratsiooni poolt on tarvitusele voetud
vastavaid abinousid tooraine ja kaupade riknemise ja purunemise
voimaluste véltimiseks.

Kui esinevad kaod seoses puudujdidkide, raiskamiste ja omasta-
mistega, mille suhtes kohus keeldub rahuldamast hagi pohjenda-
matuse tottu, peab revident samuti iildises korras kontrollima koiki
neid juhtumeid; sel teel selguvad kohtu poolt hagi rahuldamata
jatmise pohjused, selgub, kas kadude kandmine ettevotte arvele on
pohjendatud ning milliseid abinousid rakendati tootajate suhtes,
kelle siiii tottu kohus keeldus hagi rahuldamast.

Taaraga seoses olevad kulud ja kaod, vilja arvatud
taaraoperatsioonidest saadavad tulud

Taara kadude, kulude ja tulude revideerimine peab toimuma
iiheaegselt taaraga teostatavate operatsioonide revideerimisega,
millega seoses seda kiisimust kasitleti kolmandas peatiikis.

Muud kulud

Konto «Muud kulud» on kompleksne, kuna see sisaldab erine-
vate iseloomudega kulusid: eraldamised sotsiaalkindlustuseks, t6o-
kaitse ja ohutustehnika kulud, kulud jdd ostmiseks ja kiilmutus-
seadmete korrashoidmiseks, kulud noude tinutamiseks, komandee-
. rimise ja iimberpaigutamise kulud, kulud oma kergetranspordi iilal-
pidamiseks ja soitudeks linnas, kantselei-, posti-, telegraafi- ja tele-
fonikulud, eraldamised kaadri ettevalmistamiseks, kulud tooraine
ja kaupade ekspertiisiks ja analiiiisiks, kulud iihiskondliku toitlus-
tamise ettevotete tegevusega seoses olevate noupidamiste, konve-
rentside, kongresside ja koosolekute organiseerimiseks, kulud
autahvlite kujundamiseks, auraamatute valmistamiseks, trahvideks,
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mis on tasutud krediidiasutustele dokumendikdibe ettendhtud korra
rikkumise tottu (sel juhtumil, kui puudub alus nende kandmiseks
siiiidi olevate isikute arvele).

Antud kulukirje alta kuuluvad ka kulud sanitaar-profiilaktiliste
iirituste ldbiviimiseks, restoranides ja kohvikutes orkestri ja estraa-
dinditlejate pidamisega seotud kulud (vélja arvatud koosseisuliste
tootajate tootasu), kulud arstlikuks labivaatamiseks, kulud raha
kogumiseks, ruloonmarkide ja kassatSekkide ostmiseks, kulud
paberist klaaside ja iihekordselt kasutatavate lusikate omandami-
seks, samuti muud kulud, mis ei ole ette nahtud erikirjetega.

Antud kulukirje kontrollimiseks tekib tihti vajadus vorrelda tege-
likke kulusid eelarvega ja iiksikute kululiikide eelarveliste arves-
tustega.

Kulud tookaitseks ja ohutustehnikaks

Sotsialistlikes ettevotetes voetakse tarvitusele koik abinoud t6o-
kaitse ja ohutustehnika alal, mis kindlustavad t66 normaalseid
tingimusi. Tookaitse ja ohutustehnikaga seoses olevate abinoude
loetelu on toodud kollektiivlepingus. Tookaitse ja ohutustehnika
alaste trituste rakendamata jidtmine on tosiseks korrarikkumiseks
ja selles siitidi olevaid isikuid karistatakse kas distsiplinaar- voi
kriminaalkorras. :

Sellepédrast peab revident antud liiki kulude revideerimisel esi-
meses jarjekorras selgitama, kas rakendatakse koiki tookaitse ja
ohutustehnikaga seoses olevaid abinousid.. Kui selle liigi jérgi saa-
vutatud kokkuhoid on tingitud téokaitse ja ohutustehnika alaste
iirituste rakendamata jdtmisest, peab revident seda ndhet hindama
kui tosist puudust revideeritava ettevotte toos. Positiivseks voib
lugeda ainult sellist nédhet, kui kulude kokkuhoid on saavutatud
ratsionaalsemate ja 6konoomsemate toovotete rakendamise teel ning
kollektiivlepinguga ettendhtud tookaitse ja ohutustehnika alaste
tirituste kohustusliku rakendamise teel.

Ulekulu antud kulukirjes vaadeldakse samas korras kui koiki
teisi tilekulusid. Kui iilekulu on tingitud mitteplaaniliste tookaitse
ja ohutustehnika alaste abinoude kasutuselevotmise vajadusest,
tuleb revidendil selgitada, kas selleks on vastav luba korgemal-
seisvalt organilt.

Kulud jaa ostmiseks ja kilmutusseadmete korrashoidmiseks

Jad ostmiseks ja kiilmutusseadmete korrashoidmiseks tehtud
kulude revideerimisel on vaja tegelikke kulutusi.vorrelda eelarvega
ning sel teel selgitada, kas ei esine ebamajanduslikke kulusid, mis
on tingitud kiilmutusseadmete ebaodigest kasutamisest, neid sead-
meid teenindava personali ebaseaduslikest lisatasudest jne.

Uheaegselt sellega peab revident kontrollima, kas on iiles sea-
tud mootjaid, kas ettevote on kindlustatud jédga, kas antud kulu-
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kirjes ei esine kokkuhoidu ettevotte poolt realiseeritavate toodete ja
kaupade omaduste halvendamise tottu. Viimast kiisimust saab selgi-
tada isikliku vaatluse teel ning kaebuste ja ettepanekute raamatuga
tutvumise abil, samuti tuleb kasutada eelmiste revideerimiste
materjale. ’

Kulud noude tinutamiseks

Kontrollides noude tinutamiseks tehtud kulusid peab revident
kindlaks tegema, kas noude tinutamine toimub oigel ajal (arvesta-
des 720 tundi tood kvartalis, s. t. 4—6 korda aastas), kas tinuta-
mise kulu ei iileta eelarves selleks otstarbeks ettenidhtud summat.

Kui tinutamine toimub majanduslikul teel, peab revident kontrol-
lima, kas ei varuta tina ja teisi materjale hindadega, mis {iletavad
riiklikud hinnad, kas ei esine tina iilekulu, vorreldes normiga (80 g
| m? pinnale), kas ei esine ebaseaduslikke juurdemaksmisi ettevotte
koosseisus olevatele tinutajatele.

Kulud oma kergetranspordi iulalpidamiseks ja soitudeks linnas

Kontrollides antud kulukirje kulusid, peab revident selgitama,
kas ei esine summade ebaseaduslikku kulutamist, néaiteks lisatasu
maksmine autojuhile auto profiilaktilise remondi eest samal ajal,
kui remont toimus téckojas.

Revidendil tuleb kontrollida, kas ei kanta antud kululiigi alla
tootasu autojuhile, kes on koosseisus (koosseisuliste tootajate t66-
tasu peab olema kantud kontole «To6tasu»). Samal ajal tuleb selgi-
tada, kas ei esine bensiini ja mddrdematerjalide iilekulu vorreldes
normidega, mis on ndidatud limiitraamatutes.

Kontrollides kulusid soitudeks linnas, peab revident kindlaks
tegema, kas ei ole esinenud maksmisi taksoauto kasutamise eest,
ka ei ole antud soidukaarte tootajatele, kelle ametikohused ei ole
seotud alaliste soitudega linnas. On vaja hoolikalt 1dbi vaadata
ka iiksikute soitude kohta esitatud arved ja selgitada, kas neis on
ndidatud, millal, kuhu ja mis pohjusel oli soit teostatud.

Kantselei-, posti-, télegraafi; ja telefonikulud

Kantseleikulude kontrollimisel tuleb selgitada, kas kantselei-
tarbeid ei osteta eraisikutelt, kas neid ei osteta ilma arveteta, kas
kantseleitarbed voetakse arvele ja kuidas on nédidatud nende kulu-
mine.

Posti- ja telegraafikulude kontrollimisel peab revident selgi-
tama, kas telegrammides ei esine liigseid sonu, kas ei ole kasuta-
tud telegrammi sel juhtumil, kui oleks voinud piirduda kirja saat-
misega. Telefonikulude kontrollimisel on vajalik selgitada, kas ette-
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votte arvel ei tasuta erakonesid, kas sellele kulukirjele ei kanta
kulutusi, mis on tekkinud telefonimaksude mitteoigeaegse tasumise
tottu jne.

Eraldised kaadri ettevalmistamiseks

Kaadri ettevalmistamiseks eraldavad {ihiskondliku toitlusta-
mise ettevotted selleks ettendhtud summad. protsentides kauba-
kéibest. Revident peab kontrollima teostatud eraldamiste oigsust,
kusjuures tuleb kindlaks teha, kas kaubakidive mairatakse kindlaks
oigesti.

Mittekoosseisulise valve iilalpidamise kulud

Revident peab kontrollima, kas selle kulukirje alla ei ole voetud
kulusid, mis on seotud ettevotte koosseisus olevate valvetdotajate
tootasuga, ja kas ei esine ebaseaduslikke juurdemaksmisi organi-
satsioonile, kes kindlustab valveteenistust lepingu alusel.

Viikejaemiiiigikulud (ilma tédtasuta)

Antud kulukirje alla kuuluvad véljamaksed viikejaevorgu too-
tajatele, mis on arvestatud NSV Liidu Kaubanduse Rahvakomis-
sariaadi 1940. a. 21. mai késkkirja nr. 249 alusel, vilja arvatud
vdikejaevorgu tootajate tootasu. Viikejaevorgu tootajate tootasu
kantakse kontole «Tootasu». ;

Revident kontrollib viikejaevorgu kulude kindlaksmddramise
oigsust, selgitab, kas arvestus vastab lepingutingimustele, kas ei
ole ebaseaduslikke juurdemaksmisi, kas ei ole kantud selle kulu-
kirje alla kulusid, mis ei ole ette ndhtud vidikejaevorgu tootajatega
solmitud lepinguga.

Muude kulude kontrollimisel tuleb revidendil samuti kindlaks
teha, kas ei ole voetud ettevotte arvele kulusid, mis on seotud eks-
pertiisi ja analiilisiga ning mis oleks tulnud kanda hankija arvele;
kas ei maksta dokumendikdibe rikkumise tottu trahve, mida oleks
pidanud maksma siiiidiolevad isikud; kas ei esine teisi ebaseadus-
likke antud kulukirjele kandmise juhtumeid.

§ 5. Administratiivkulude revideerimine

Uhiskondliku toitlustamise siisteemis arvestatakse kontol
«Administratiivkulud» kulusid, mis on tehtud trustide, kaubastute,
kontorite ja nende osakondade iilalpidamiseks.

Administratiivkulude vordlemine eelarvega, nagu selgitati juba
eespool, toimub absoluutsummade alusel. Erandiks on siin téotasu,
mille jargi toimub progressiivlisatasude ja preemiate viljamaks-
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mine. Tegelike kulude vastastamisel eelarvega tuleb need lisatasud
arvesse votta.

Administratiivkulude revideerimisel tuleb revidendil poorata
tdhelepanu nende kulude néditamise tdielikkusele raamatupidamis-
arvestuses ja -aruandluses ning teha kindlaks, kas ei esine juhtu-
meid, kus need kulud kantakse allettevotete arvele. Selliseid fakte
saab avastada sel teel, et kontrollitakse kassaoperatsioone, operat-
sioone arvelduskonto ja aruandealuste summadega, samuti sisemisi
arveldusi, ning kulude analiiiisimise teel.

Ulejddnud osas on administratiivkulude revideerimise kord ja
tehnika analoogiline iihiskondliku toitlustamise ettevotte kulude revi-
deerimise korrale ja tehnikale.

§ 6. Mitteplaneeritud kahjude ja tulude revideerimine

Mitteplaneeritud kahjude olemasolu iihiskondliku toitlustamise
ettevotetes rddgib tavaliselt ebamajanduslikkusest, raamatupidamis-
arvestuse ebarahuldavast organiseerimisest ja ettevotte 160 iile iga-
pdevase kontrolli puudumisest.

Revideerimisel on vaja 1dbi vaadata iga mitteplaneeritud kahju
juhtum, selgitada kahjude tekkimise pohjused ja kindlaks teha isikud,
kelle siiii tottu need voisid tekkida.

Makstud viivised, trahvid ja leppetrahvid

Selle kirje alla kuuluvate dokumentide ldbivaatamisel peab revi-
dent selgitama trahvide, viiviste ja leppetrahvide maksmise poh-
juse ning tegema kindlaks, miks ei noutud neid summasid sisse
siitidlastelt, milliseid abinousid rakendati ettevotte juhataja poolt
selleks, et dra hoida trahvide ja viiviste maksmise vajadust. Nendel
juhtudel, kui dokumentide jargi vajalikke fakte kindlaks teha ei saa,
peab revident noudma ettevotte vastavatelt tootajatelt seletused.

Kaupade allahindamisest tekkinud kahjud

Kaupade allahindamisest tekkinud kahjude suuruse kontrollimi-
sel tuleb revidendil kontrollida, kas ei ole kirjutatud antud kontole
selliseid kaupade allahindamisest tingitud kahjusid, mille pohjuseks
oli kaupade halb hoidmine ja riknemine voi mitteGigeaegne realisee-
rimine jne. Need kaod tuleb kanda siiiidlaste arvele. Revident peab
selgitama, millest oli tingitud kaupade allahindamine, kas oli olemas
korgemalseisva organisatsiooni luba kaupade allahindamisest tin-
gitud kadude mahakirjutamiseks ettevotte arvele. Uheaegselt sel-
lega tuleb kontrollida, kas allahinnatud kaupade mahahindlus on
arvestatud oigesti ja kas see on kantud kontole «Kaupade ja toor-
aine kaubanduslik mahahindlus (juurdehindlus) tihiskondliku toit-
lustamise ettevotetess.
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Kahjud debitoorse volgnevuse mahakandmisest, mis on tingitud
puudujddkidest, raiskamistest ja vargustest

Revident peab kontrollima, kas peetakse kinni puudujadkidest,
raiskamistest ja vargustest tekkinud volgade mahakandmiseks NSV
Liidu Kaubandusministeeriumi 1954. a. 11. martsi kéaskkirjaga
nr. 303 ette ndhtud korrast.

Koigil juhtumeil, kui kohus keeldub ettevotte poolt esitatud hagi
rahuldamast, peab revident selgitama, mis pohjusel keelduti, milli-
seid abindusid on rakendatud véairtuste sédilitamiseks.

Kahjud muu debitoorse volgnevuse mahakandmisest

Kontol «Kahjud muu debitoorse volgnevuse mahakandmisest»
naidatakse selliseid volgnevuse mahakandmisest tekkinud kahjusid,
mille suhtes kohus keeldus hagi rahuldamast selletottu, et volglane
ei olnud maksevoimeline, samuti hagi aegumise tottu.

Revident peab kontrollima iga muu debitoorse volgnevuse maha-
kandmise juhtu, selgitama selle pohjendatuse ja seadusepérasuse
ning kindlaks tegema, kas mahakandmiseks on vastav luba. Kui
muu debitoorse volgnevuse mahakandmine oli tingitud kohtu poolt
hagi rahuldamata jatmisest, tuleb revidendil selgitada keeldumise
pohjus ja kindlaks teha, kas kasutati kohtuotsuse peale edasikae-
bamise oigust, millised abinoud vdeti tarvitusele isikute suhtes, kes
olid siiiidi kohtu keeldumises (hagi esitamine pérast noudediguse
aegumist, selle ebadige vormistamine). Kui avastatakse debitoorse
volgnevuse mahakandmisi noudediguse aegumise tottu, on revi-
dent kohustatud selgitama, kelle siiii tottu lasti méoduda volgne-
vuse sissenoudmise tdhtaeg, kas selles siilidi olevad isikud on voe-
tud vastutusele.

Mitmesugused kahjud

Revident peab kontrollima, kas kontole «Mitmesugused kahjud»
ei kanta neid kulusid ja kahjusid, mis tuleb ndidata eri kontodes.
Muuseas on vaja kindlaks teha, kas ei kanta antud kontole kulusid,
makstud trahve jne., mis on avastatud aruandeaastal, kuid kuuluvad
moodunud perioodi. Uheaegselt sellega selgitab revident, kas kah-
jude mahakandmine on kiillaldaselt pohjendatud, millest kahjud on
tingitud ja kes on selles siiiidi. :

Mitteplaneeritud tulud

Mitteplaneeritud tulude revideerimisel tuleb revidendil koige-
pealt selgitada, kas ei vdhendata kahjusid tulude arvel. Seda saab
kindlaks teha sel teel, et aruandeid vorreldakse iiksikutel kontodel
ja allkontodel kahjude ja tulude kohta tehtud sissekannetega.,Edasi
toimub kontrollimine {iksikute bilansikontode jargi.
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Saadud viivised, trahvid ja leppetrahvid

Revident peab esmajirjekorras kontrollima, kas peetakse bilan-
sijarelmist arvestust trahvide, viiviste ja leppetrahvide sissenoud-
mise kohta. Sellise arvestuse puudumine voib viia selleni, et osa
ettevotte poolt esitatud trahvide ja leppetrahvide noudmisi jadvad
oigel ajal sisse noudmata.

Trahvide, viiviste ja leppetrahvide sissenoudmise kohta peetava
bilansijdrelmise arvestuse kontrollimisel on vaja selgitada, kas ei
-esine pohjendamatuid pretensioonide mahakandmisi voi- ebasea-
duslikke storneeritud sissekandeid; kas ettevotte poolt esitatud
noudmised rahuldatakse taielikult. Juhul, kui ettevotte poolt ithe voi
teise noudmise rahuldamisest keelduti (tdielikult voi osaliselt),
tuleb revidendil selgitada keeldumise pohjused, selgitada selles
siitidi olevad isikud (pretensioonide mittedigeaegne esitamine, nende
ebaoige vormistamine jne.), ning samuti kontrollida, kas selles
stitidi olevad isikud on voetud vastutusele.

Edasi on vaja selgitada, kas ei ole viivitatud hagi esitamisega
nende pretensioonide osas, millele hankija noude esitamisel ei rea-
geerinud voi vastas keeldumisega. Revideerimisel selgitab revident
esitatud pretensioonide arvestamise seisukorra. Kui selgub, et arves-
tus jdab maha voi arvestuses esineb parallelismi, s. t. kui iiheaeg-
selt raamatupidamisarvestusega peetakse ka operatiivset arvestust,
peab ta need puudused dra naitama revideerimisaktis.

Kaubaliste materiaalsete vddrtuste ilejadgid

Kaubaliste materiaalsete véartuste iilejddgid voivad tekkida
ostjatele vdhemarvestamiste, vahemmootmiste, vdhemkaalumiste
korral ning samuti selle tottu, et kaupu ei voetud vastu oigesti voi
et arvestus ei ole korras. Sellepirast peab revident tdhelepanelikult
kontrollima iga kaubaliste materiaalsete vdirtuste iilejddgi juhtu-
mit.

Kui {ilejddk on tekkinud vdhemarvestamise, véhemmootmise voi
viahemkaalumise tottu, tuleb selle védartus iile kanda riigieelarvesse
(kui neid ei ole voimalik tagastada tarbijale). Kui iilejddagid on tek-
kinud hankijalt kauba vastuvotmisel tehtud vigade tottu, tuleb need
kanda hankija arvele. Revident peab kontrollima iga iilejdagi arve-
levotmist ja selgitama, kas administratsioon rakendab abinousid
iilejadkide tekkimise pohjuste selgitamiseks, kas on jédetud arvele
votmata {ilejddke, millised oleks pidanud kandma riigieelarvesse
voi tagastama hankijale kontolt «Kaubaliste materiaalsete véar-
tuste iilejadgid». Samal ajal tuleb kontrollida, milliseid abinousid
on rakendanud administratsioon tarbijale vihemmootmiste, vdhem-
kaalumiste, vdhemarvestamiste, samuti kaupade valesti vastuvot-
mise viltimiseks, oige arvestuse sisseseadmiseks.

Peale selle tuleb revidendil kontrollida, kas antud kontole ei ole
kantud rahaliste vahendite iilejddke (rahaliste vahendite {ilejdsdgid
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tuleb kanda riigieelarvesse). Sellele kontole ei tohi kanda ka taara
iilejadke, viimased arvestatakse kontol «Taaraoperatsioonide tule-
mused».

Mitmesugused akumulatsioonid

Revident peab kontrollima, kas antud kontol ei esine teistele kon-
todele kuuluvaid summasid, samuti ebaseaduslikult loodud reserve
ja pohjendamatuid sissekandeid.

\

§ 7. Kulude, mitteplaneeritud kahjude ja tulude
revideerimise materjalide iildistamine

Pirast kulude, mitteplaneeritud kahjude ja tulude revideerimise
lopetamist tuleb revidendil selgitada, kuidas toimub kontroll kulude
iile, kas iga ettevotte kulude arvestus toimub eraldi sel juhul, kui
mitu ettevotet on iihisel bilansil; kas arvestus ei jdd maha, kas pea-
(vanem-) raamatupidaja teostab eelnevat kulude kontrolli, kas ta
kasutab oigust keelduda alla kirjutamast nende operatsioonide vor-
mistamiseks koostatud dokumentidele, mis voivad kaasa tuua vahen-
dite tilekulu. Seda saab selgitada iiksikute kululiikide kontrollimise
ning vahendite iilekulutamise faktide avastamise puhul vastavate
oiendite ja seletuskirjade noudmise teel.

Revident peab koostama iildistatud néitajate tabeli, milles kulude
kohta esitatud tegelikud andmed on vastastatud plaanilistega.

Revideerimisel avastatud ebamajanduslikkus, vahendite iilekulu
ja kahjud nédidatakse aruandes (vt. dokumentaalrevisjoni tiiiip-
juhendi lisa 3, mis on kinnitatud NSV Liidu Kaubandusministee-
riumi 1953. a. 12. detsembri kdskkirjaga nr. 605). Selles aruandes
loetletakse koik korrarikkumise juhud, nédidatakse operatsioonid,
neid sooritanud vo6i lubanud isikute ametikohad, perekonnanimed.
Selgitatakse, milles seisab korrarikkumine, tehakse kindlaks selle
operatsiooni summa ja tekitatud kahju summa, ndidatakse dra nime-
tus, number ja kuupidev, mida kannavad dokumendid ja raamatu-
pidamise sissekanded.

Revideerimisaktis tuleb ndidata, millised kulude vdhendamise
ja kahjude viltimise voimalused on jddnud ettevotte (organisat-
siooni) poolt kasutamata. Otstarbekohane on koostada ka pohjen-
datud arvestus, mis iseloomustab kulude vdhendamise kasutamata
reservi suurust.

Uldistatud naitajate tabeli alusel, milles on ndidatud ebamajan-
duslikud kulud ja kahjud, samuti andmed kulude vidhendamise
kasutamata voimaluste kohta, voib revident jirelduste koostamisel
teha ammendava otsuse finantsdistsipliini kohta, kokkuhoiureziimi
rakendamise ja direktiivide tditmise kohta kulude vdhendamiseks
revideeritavas ettevottes.
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XI peatiikk

RIIKLIKE VAARTUSTE SAILITAMISE ABINOUDE
REVIDEERIMINE

§ 1. Riiklike vidrtuste siilitamise abinoude revideerimise
iilesanded ja kord. Riiklike védirtuste sidilitamise abinoude
revideerimisel kasutatavad materjalid

Voitlus puudujddkide, raiskamiste ja varguste vastu on doku-
mentaalrevisjoni tdhtsamaks iilesandeks.

Edukaks voitluseks riiklike védartuste sdilitamise eest igas ette-
vottes ja organisatsioonis on vaja luua sellised tingimused, mis
teeksid voimatuks puudujdékide, raiskamiste ja varguste tekkimise.
Sellepadrast ei tule revideerimisel mitte {iksnes avastada puudu-
jddke, raiskamisi ja vargusi, vaid tuleb teha kindlaks ka nende poh-
jused ning kontrollida, kas on rakendatud koik riiklike vaartuste
sdilitamiseks vajalikud abinoud.

Riiklike véartuste sdilitamise abinoude revideerimisel on vaja
kontrollida:

1) materiaalselt vastutavate isikute koosseisu, nende toole vot-
mise korda ja vormistamist, sealhulgas: kas peetakse kinni materi-
aalselt vastutavate isikute toole votmiseks kehtestatud korrast; kas
materiaalselt vastutav isik vastab oma poliitiliste ja técalaste oma-
duste poolest esitatud noudmistele;

2) materiaalselt vastutavate isikute t66 iile teostatava kontrolli
seisukorda: kas materiaalselt vastutavad isikud votavad vaartused
arvele oigeaegselt, kas nende poolt aruannete esitamisel ei esine
hilinemisi;

kas on kindlustatud kontroll miiiigist saadava raha iileandmise
oigeaegsuse fiile;

kas véartuste inventeerimine toimub Gigeaegselt, kas kontrolli-
takse teostatud inventeerimiste oigsust;

kas inventeerimise tulemusi ndidatakse oigesti ja kas arvuta-
takse kaupade ja toiduainete loomulikku kadu ladudes ja einelau-
dades, kas ei esine ebaseaduslikku puudujdikide katmist iilejaéki-
dega, kas vaartuste inventeerimise tulemusi ndidatakse oigesti;
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kas korvaldatakse toolt isikud, kellede juures on avastatud puu-
dujddke, raiskamisi ja vargusi;

kas kohtu- ja juurdlusorganitele antakse Oigeaegselt iile mater-
jalid puudujdékide, raiskamiste ja varguste kohta, kas noutakse
kohtu- ja juurdlusorganitelt nousolekut raiskajate vara arestimiseks
ja kas tehakse seda teiste isikute suhtes, kes kasutasid raiskamiste
ja varguste teel saadud vahendeid;

kas toimub kontroll puudujdékide, raiskamiste ja varguste juh-
tude oOigeaegse ldbivaatamise {ile ning volgnevuse oOigeaegse kus-
tutamise iile;

kas toimub igakvartaalne vordlemine kohtu- ja juurdlusorgani-
tega puudujdikide, raiskamiste ja varguste juhtude uurimise file;

kas toimub toitude kalorsuse ja tooraine normidekohase kasu-
tamise kontrollimine;

kas toimub inventuurinimestikus ndidatud véiikejaevorgus ole-
vate kaupade valikmeetodil vordlemine andmetega eelmisest inven-
tuurinimestikust. Kas kontrollitakse kauba saamist ja dokumentee-
ritud kulutamist arvelevotmata kaupade selgitamiseks ning inven-
tuurinimestikesse tehtud sissekannete Gigsust.

Riiklike vairtuste sdilitamise abinoude revideerimise korral on
moningaid isedrasusi ja nimelt: selle revideerimise materjalid kogu-
takse, kontrollitakse ja valitakse nii revideerimisel kui ka revidee-
rimise ettevalmistamise perioodil.

Nii nditeks kontrollib revident trustile (kaubastule) alluvates
tihiskondliku toitlustamise ettevotetes tootavate materiaalselt vas-
tutavate isikute isiklikud toimikud enne viljasoitu revideerimisele,
kui isiklikud toimikud hoitakse trustis (kaubastus).

Materiaalselt vastutavate isikute tegevuse otsene kontrollimine
toimub kohapeal, revideeritavas ettevottes.

Kontrollides kassaoperatsioone selgitab revident, millised kassa-
operatsioonide teostamises, vormistamises ja arvestamises esinevad
puudused voivad kaasa tuua puudujddke, raiskamisi ja vargusi.
Laooperatsioonide kontrollimisgl teeb revident kindlaks, kas ette-
votte juhtkonna ja raamatupidamise poolt on rakendatud koik
vahendid puudujédakide, raiskamiste ja varguste valtimiseks, kas ei
esine selliseid korrarikkumisi, mis voivad soodustada materiaal-
sete vadrtuste varastamist.

Kui kassa-, arveldus- ja teiste operatsioonide revideerimisel {ihed
voi teised riiklike véddrtuste séilitamise eest peetava voitluse abinou-
sid puudutavad kiisimused on revidendi poolt uurimata jdanud,
tuleb need kiisimused selgitada tdiendava kontrollimise abil.

Revident peab silmas pidama, et puudujdékide, raiskamiste ja
varguste juhtumid voivad esineda iikskoik millises ettevotte (orga-
nisatsiooni) majandusliku tegevuse loigus. Monikord varjatakse
puudujédke, raiskamisi ja vargusi sel teel, et neid ei ndidata oigesti
aruandluses. Sellepdrast tuleb revidendil riiklike vaértuste siilita-
mise eest peetavas voitluses kasutatavaid abindusid kontrollida
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kogu revideerimisperioodi jooksul, revideeritava ettevotte (orga-
nisatsiooni) igas majandusliku tegevuse 16igus.

Riiklike vddrtuste sdilitamise abinoude revideerimisel kasutatakse
pohiliselt jérgmisi materjale:

materiaalselt vastutavate isikute toimikud;

lepingud materiaalse vastutuse kohta;

kaskkirjad;

kvalifikatsioonikomisjoni protokollid;

kassa- ja kaubaaruanded,;

inventuurinimestikud;

vordlevad aruanded;

viirtuste revideerimise tulemuste kohta koostatud aktid;

aruanded vorm nr. 3 «Andmed puudujidkide, raiskamiste ja
varguste ning kontroll-revisjoni kohta»;

kirjavahetus asjade kohta, mis on iile antud kohtu- ja juurdlus-
organitele ning viljamoistetud summade sissen6udmise kohta;

kohtu- ja juurdlusorganite vordlusaktid puudujidkide, raiska-
miste ja varguste kohta jne.

§ 2. Materiaalselt vastutavate isikute koosseisu, nende
toole votmise korra ja vormistamise kontrollimine

Voitluses riiklike vaartuste sdilitamise eest omab suurt tdhtsust
materiaalselt vastutavate isikute oige valik. Seejuures ei poorata
revideerimisel materiaalselt vastutavate isikute toimikutega ning
nende  poliitiliste ja ametialaste omadustega tutvumisele alati
kiillaldast tdhelepanu. Sageli toimub selline kontrollimine vaid siis,
kui avastatakse kuritarvitus. Sellepédrast on revident riiklike vaar-
tuste sdilitamise eest peetava voitluse abinoude kontrollimisel kohus-
tatud tutvuma materiaalselt vastutavate isikute koosseisuga ja vii-
maste toimikute dokumentatsiooniga. Seda kontrollimist teostatakse
jargmisel viisil:

kontrollitakse, kas on olemas koilk dokumendid. mis on ette ndh-
tud NSV Liidu Kaubandusministeeriumi 1950. a. 31. augusti kask-
kirjaga nr. 708 kehtestatud juhendiga, milles koneldakse kaadriosa-
kondade toost tootajate valiku, vormistamise ja toolevotmise ning
isiklike toimikute pidamise ja arvestuse kiisimustest.

Vastavalt sellele juhendile peab isiklik toimik sisaldama:

a) isikliku arvestuse lehe koos fotoga;

b) elulookirjelduse;

c) kaadriosakonna otsuse materiaalselt vastutava isiku tege-
vuse kontrollimise tulemuste alusel viimase eelmistes t6okohtades
ja voimalusest tema toole votmiseks. Otsuses margitakse, kus antud
isikut kontrolliti, kes ja kuidas teda iseloomustas, ning vormista-
misel esitatud dokumentide toepérasus;

d) iseloomustused eelmistest tookohtadest;

e) oiend tervisliku seisukorra kohta;
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f) oiend sissekirjutamise kohta, mida iga aasta uuendatakse;

g) avaldus toole votmise kohta;

h) wvaéljavote kvalifikatsioonikomisjoni protokollist;

i) leping materiaalse vastutuse kohta ja allkiri, et toolevoetu |,
on tutvunud iithiskondliku toitlustamise ettevotte t66 kohta kehtivate
noudmistega. ?

Peale hoolikat tutvumist materiaalselt vastutavate isikute toimi-
kutega on revident kohustatud kontrollima té6raamatuid, vordlema
neisse tehtud sissekandeid ankeedi andmetega.

Peale selle on vajalik selgitada, kas toéotaja maaramine materi-
aalset vastutust noudvale ametikohale on kooskolastatud pearaa-
matupidajaga (see on ette ndhtud NSV Liidu Kaubandusministee-
riumi 1953. a. 4. mértsi kédskkirjaga nr. 220).

Isiklike toimikute kontrollimisel peab revident poorama téhele-
panu dokumentide oigele vormistamisele, selgitama, kas ei esine
dokumentides parandusi, mahakraapimisi, kas pitsati jiljendid on
kiillalt selged, kas pitsatid vastavad nurgastampidele. Dokumenti-
des erinevuste esinemise ja kahtluste tekkimise korral on vaja saata
jarelepdrimine dokumendid vélja andnud ettevottele. Peale selle
annab materiaalselt vastutava tootaja andmete Gigsuse kontrollimi-
sel ning dokumentide oigsuse kindlakstegemisel héid tulemusi
monede materiaalselt vastutava isiku t66 kohta esitatud dokumen-
tide vordlemine iihes voi teises ettevottes. Avastatud erinevused
aitavad monikord avastada ebadigeid andmeid, samuti dokumen-
tide voltsimise juhtumeid.

Revident kontrollib materiaalselt vastutavaid isikuid ka tema
kdsutuses olevate praktilist t66d iseloomustavate andmete abil.
Ootamatu inventeerimise korral (naiteks tooraine inventeerimisel
laos, kaupade inventeerimisel einelauas, tooraine ja valmissaaduste
inventeerimisel tootmises) saab revident materjale, mis voimalda-
vad teha jédreldusi materiaalselt vastutava isiku ametialaste oma-
duste iile. Kui néiteks esinevad puudujdagid, iilejadgid voi vaar-
tuste hilinenud arvelevotmise juhtumid, aruannete esitamise hili-
nemised, siis voib revident teha jarelduse, et selline tootaja ei vasta
antud koha suhtes piistitatud nouetele.

On hiddavajalik kas voi koige lithema aja jooksul tutvuda mate-
riaalselt vastutava isiku tegevusega tootingimustes (vddrtuste
hoidmise kord, laoarvestuse pidamine). Koigi loetletud materjalide
alusel ja isikliku vaatluse pohjal on revidendil voimalus veenduda
kontrollitava tootaja sobivuses sellele ametikohale.

Tuleb lisada, et revident on kohustatud selgitama, kas vastutus
vaartuste eest on iiksikute tootajate vahel jaotatud kiillaldaselt tdp-
selt, kas ei esine sellist olukorda, et vdaartused on antud hoiule isi-
kule, kes ei ole selleks vormistatud.
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§ 3. Materiaalselt vastutava isiku too iile teostatava
kontrolli seisukorra revideerimine

Kontroll materiaalselt vastutava tootaja too iile seisab selles, et
kontrollitakse, kas ta oigeaegselt vormistab operatsioone, kas ta
votab arvele voi kirjutab kuludesse saadud ja ara antud véddrtused
oigeaegselt, kas ta esitab aruanded oigeaegselt ja kas ta siilitab
tdielikult temale hoiule antud vaartusi.

- Einelauapidajate ja kassapidajate t66 kontrollimisel on suur
tahtsus asjaolul, kuivord oigeaegselt ja tiielikult need annavad
dara miitigist saadud. raha.

Materiaalselt vastutavate isikute poolt saadud vdirtuste oige-
aegse arvelevotmise ja kuludesse kandmise olukorra revideerimine
toimub koos lao, tootmise ja einelaua revideerimisega (neid kiisi-
musi vaadeldi juba 3., 4. ja 5. peatiikis).

Selleks, et kontrollida, kas laohoidjad on esitanud oigel ajal
aruandeid revideeritava perioodi kohta, tuleb aruande koostamise
kuupéevi vorrelda kuupdevadega, millal raamatupidamine aruande
sai ja seda kontrollis. Sel juhtumil, kui raamatupidamine ei margi
aruande saamise ja kontrollimise aega, peab revident hindama seda
kui puudust ja markima dra revideerimisaktis.

Materiaalselt vastutava tootaja 166 kontrollimise seisukorra sel-
gitamiseks peab revident ldbi vaatama kaebuste ja ettepanekute
raamatu, tegema kindlaks, millistest puudustest materiaalselt vas-
tutava isiku t66s on raamatus radgitud, milliseid abinousid on
administratsioon rakendanud kaebustes ndidatud puuduste likvi-
deerimiseks. Erilist tdhelepanu tuleb poorata neile juhtudele, kus
iihe ja sama tootaja kohta esitatakse kaebusi korduvalt.

Peale selle on vaja tutvuda {hiskondliku kontrolli materjali-
dega, kontrollimise jareldustega, selgitada, kas etteyotte juhtkonna
poolt on rakendatud abinousid ndidatud puuduste likvideerimiseks.

Aruandluse ja dokumentide kontrollimisel saadud materjalide
vordlemine seinalehtede, ettepanekute ja kaebuste raamatute jt.
materjalidega, samuti avastatud faktide vastastikune kontrollimine
voimaldab revidendil saada andmeid selle kohta, kuidas antud
ettevottes teostatakse kontrolli materiaalselt vastutavate isikute t66
iile.

Revident peab kindlaks tegema, kas peetakse kinni kehtestatud
korrast materiaalselt vastutavate isikute valduses olevate vdartuste
allesoleku revideerimise kohta, milliseid abinousid rakendatakse
kontrolli tulemuste suhtes.

Tuleb arvesse votta, et alles toole voetud materiaalselt vastuta-
vate isikute juures on vaja inventeerimisi ldbi viia sagedamini kui
juba ammu antud ettevottes tootavate ja ennast heast kiiljest nai-
danud tootajate juures.

Inventeerimise kehtestatud tédhtaegadest kinnipidamist saab
revident kontrollida raamatu abil, millesse tehakse sissekandeid
korralduste tditmise kontrolli ja inventeerimiste ldbiviimise kohta.
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Raamatu ldbivaatamisel on tarvilik selgitada, kas koik inven-
teerimiste kohta antud korraldused on sisse kantud jarjekorranumb-
rite jargi, kas tehakse maérkusi inventeerimiste tulemuste kohta,
kas on nédidatud juhtkonna poolt inventeerimiste tulemuste kinni-
tamise kuupdevad, kas on naidatud kohtuorganitele materjalide {ile-
andmise tdhtajad jne.

Uksikute jarjekorranumbrite vahelejatmine voib viidata sellele,
et liks voi teine inventeerimise ldbiviimiseks antud korraldus ei ole
registreeritud. Inventeerimise tulemuste kohta mérkusie tegemata
jatmine nditab, et ettevottes puudub jérjekindel kontroll inventeeri-
miste ja nende tulemuste {ile. Sellistel juhtudel peab revident sel-
gitama pohjused ja siiiidlased. Erilist tdhelepanu tuleb poorata
inventeerimise katkestamise juhtudele, kui selliseid on esinenud.

Revident peab kindlaks tegema, kas revideeritav ettevote tdidab
NSV Liidu kaubandusministri 1954. a. 3. oktoobri kédskkirja nr. 201
inventeerimiste iile tdiendava kontrolli teostamise kohta. Vastavalt
sellele kaskkirjale peab organisatsiooni juhataja voi tema asetéditja
isiklikult kontrollima vdhemalt 109 inventeeritud véartustest. Revi-
dent peab selgitama, kas kontrollimine vormistatakse vastavalt
kehtestatud vormile (kdskkirja nr. 220 lisa nr. 3), ning samuti ana-
liitisima kontrollimise akte.

Kontrollimise aktide analiiis on vajalik selleks, et teha kind-
laks, kui suured on kontrollimiste teel avastatud korvalekaldumised,
kas ei esine inventeerimise eeskirjade rikkumist ja milliseid abi-
nousid on rakendatud administratsiooni poolt ldbiviidud kontrolli-
miste tulemuste alusel.

Revidendil tuleb selgitada, kas antud ettevottes (organisatsi-
oonis) tdidetakse NSV Liidu Kaubandusministeeriumi kaskkirju
selliste isikute toolt korvaldamise kohta, kelle siiti tottu on tekki-
nud vaartuste puudujdédgid, raiskamine ja vargus, toiduainete, kau-
pade ja materjalide sordilisusest mittekinnipidamine, samuti sel-
liste tootajate kohta, kes ei vota oigel ajal arvele kaupu ja rahalisi
vaartusi, kes ei pea kinni aruannete esitamise tdhtaegadest, ning
kas pea-(vanem-) raamatupidaja poolt on tostetud iiles selliste t60-
tajate vallandamise kiisimus.

Selliste asjaolude selgitamiseks tuleb ldbi vaadata inventuuri
ldbiviimise kohta antud korralduste téditmise kontrollimise raama-
tud, vorreldes raamatu andmeid trusti kdskkirjadega, samuti 1adbi
vaadata kirjavahetus, mida peetakse nende ettevotetega, kus esines
puudujdike, raiskamisi ja vargusi, mitteGigeaegset vaartuste arve-
levotmist ja aruannete esitamist materiaalselt vastutavate isikute
poolt.

Samuti on vajalik kontrollida:

kas trusti direktor, tema asetditja, pea-(vanem-) raamatupidaja
ja selle asetditja isiklikult teostavad védhemalt iiks kord kvartalis
vaartuste inventeerimist ithes allettevottes. Seda saab kontrollida
inventuuride ldbiviimise kohta antud korralduste taitmise kontrol-
limise raamatu ldbivaatamise teel;
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kas peetakse kinni korrast, mis nédeb ette materiaalselt vastuta-
vate isikute iga-aastase puhkuse ajaks nende arvel olevate vadar- -
tuste tdielikku iileandmist teistele isikutele. Revident selgitab selle
sel teel, et vaatab ldbi materiaalselt vastutavate isikute isiklikud
toimikud ja isikukontod;

kas juhatajad, nende asetiitjad, pea-(vanem-)raamatupidajad
jddvad ilma progressiivsetest lisatasudest sel juhul, kui puudujda-
kide ja raiskamise vastu peetav voitlus ei ole tulemusi andnud
(organisatsioonides) voi kui esineb vargusi ja raiskamisi (ette-
votetes). Seda saab kindlaks teha aruande vorm nr. 3 ja antud
tootajate isikukontode ldbivaatamise teel.

NSV Liidu Kaubandusministeerium oma 1952. a. 29. detsembri
kdskkirjaga nr. 1257 mééras, et pea-(vanem-)raamatupidajad pea-
vad vdhemalt iiks kord kvartalis iga materiaalselt vastutava isiku
juures valikmeetodil vordlema (arvestatakse summaliselt) inven-
tuurinimestikes ndidatud kaubakoguseid samade nimetustega kau-
bakogustega, mis on nédidatud eelmise inventuuri kohta koostatud
nimestikus ning samuti dokumentides saamise ja kulutamise kohta.

Kui nditeks eelmise inventuurinimestiku kohaselt pidi einelauas
olema 40 pudelit «Pealinna viina» pooleliitrilistes pudelites, doku-
mentide alusel saadi aga «Pealinna viina» 12 pudelit (pooleliitri-
listes pudelites), ning viimase inventuurinimestiku jargi olev viina
jadk on 65 pudelit (pooleliitrilistes pudelites), siis voib antud
materiaalselt vastutaval isikul olla 13 pudelit viina arvele votmata,
voi on nimestikus ebaodiged andmed.

Revident on kohustatud valikmeetodil vordlemise isiklikult 1ibi
viima, poorates erilist tdhelepanu {ihenimelistele kaupadele, mis on
eri sortidest ja eri hinnaga, samuti kaupadele, millede jdagid on
suured.

Revident peab pohjalikult analiiisima andmeid puudujdikide,
raiskamiste ja varguste kohta kogu revideeritava perioodi ulatuses,
trusti (kaubastu) revideerimise korral vordlema neid andmeid eel-
miste perioodidega iiksikute ettevotete kohta ja kogu revideeritava
organisatsiooni ulatuses. Andmeid vordlemiseks tuleb votta aru-
andlusest (vorm nr. 3), enne aga tuleb revidendil kontrollida ka
selle aruandluse oiget koostamist.

Mitmesugused isikud ' vdikeste, kindlakstehtiud puudujdikidega,
mida kaetakse tsiviilkorras

Sellele kontole kantakse vidikesed puudujadgid, mis esinevad’
tootajatel esmakordselt ja pealegi kiillaldaste kogemuste puudu-
mise tottu, eksituste tottu voi muudel pohjustel, millel ei ole krimi-
naalkuriteo tunnuseid.

Puudujddkide kandmine antud kontole toimub igal iiksikul juh-
tumil korgemalseisva organisatsiooni juhataja kirjalikii korralduse
pohjal. Ettevotetes, mis on iseseisval bilansil ning ei asu trustiga
tihes linnas, toimub viikeste puudujdidkide kandmine sellele kon-
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tole ettevotte juhataja kirjaliku korralduse pohjal, kui viimane ei
ole materiaalselt vastutav isik.

Viikesed puudujadgid tuleb katta viivitamatult, ja ainult erand-
juhtudel on lubatud tasuda mitmel tahtajal 2—3 kuu jooksul, kus-
juures aga tootajalt voetakse kohustus puudujddgi summa katmi-
seks madratud ajaks.

Antud liiki kontode kontrollimisel tuleb revidendil poorata tdhe-
lepanu jargmistele asjaoludele:

kas puudujadgid on antud kontole digesti kantud. On vaja jal-
gida, et kui tekkinud puudujdédk ei ole esmakordne ning ei ole tin-

- gitud kogemuste puudumisest voi vale arvestusest, voi sisaldab
kriminaalkuriteo tunnuseid, tuleb asi iile anda juurdlusorganitele,
kusjuures puudujadkide summat vastavalt NSV Liidu Rahvakomis-
saride Noukogu 1936. a. 9. oktoobri méirusele nr. 1825 ei ole luba-
tud kanda antud kontole;

kas inventuuri kontrollaktis voi vordlusandmikus on ettevotte,
organisatsiooni juhataja kirjalik korraldus puudujdikide kandmi-
seks antud kontole;

kas puudujdagid noutakse sisse oOigeaegselt, kas maédratakse
siitidlastele distsiplinaarkaristusi. Sel juhul, kui tootajale antakse
mitu tdhtaega puudujddgist tekkinud vola katmiseks, tuleb kontrol-
lida, kas asi antakse kohtusse, kui tootaja ei pea kinni vola tasu-
mise tdhtaegadest. Seda saab kindlaks teha kohustuses nédidatud
tasumise tdhtaegade vordlemise teel tegeliku tasumise tdhtaega-
dega;

kas ei esine ebaseaduslikke mahakandmisi antud kontolt, eba-
seaduslikku puudujddkide katmist iilejddkidega. Seda kontrolli-
takse analiifitiliste ja siinteetiliste kontode sissekannete ldbivaata-
mise teel.

Tavaliselt peavad konto «Mitmesugused isikud tsiviilkorras
sissenoudmisele kuuluvate viikeste puudujddkide alaly kreediti
sissekanded korrespondeeruma konto «Kassa» sissekannetega.

Kui ldbivaatamisel on avastatud storno (punane) sissekanne
konto «Mitmesugused isikud tsiviilkorras sissenoudmisele kuuluvate
viikeste puudujddkide alal» deebetis, kusjuures kontot «Tooraine
ja pohimaterjalid», kontot «Kaubad jaekaubandusettevotetes ja
véikehulgibaasides» jt. kontosid on krediteeritud, tuleb selgitada,
kas on kiillaldane alus varem sissekantud summade storneerimi-
seks. Tédpselt samuti tuleb kontrollida ka teisi mahakandmisi konto
«Mitmesugused isikud tsiviilkorras sissenoudmisele kuuluvate véi-
keste puudujaikide alal» kreeditist, ning selgitada, kas ei esine
puudujidkide varjamist.

Mitmesugused isikud puudujdikide, raiskamiste ja varguste alal

Selliste arvestuste revideerimisel on révident kohustatud hooli-
kalt 14bi vaatama koik analiiiitilised kontod, samuti dokumendid,
mille alusel on tehtud sissekandeid, ning selgitama jargmist:

137



kas materjal puudujddkide, raiskamiste ja varguste kohta on
oigeaegselt kohtule {ile antud (tuleb iile anda hiljemalt viie pdeva
jooksul pédrast kindlakstegemist), kas iiheaegselt asja {ileandmi-
sega on esitatud tsiviilhagi, kas on kindlustatud nende isikute oige-
aegne varanduse arestimine, kelle siiii tottu on tekkinud puudujia-
gid ja raiskamised, samuti nende perekonnaliikmete ja teiste isikute
varanduse arestimine, kes kasutasid raiskamise ja varguse teel
saadud vahendeid; kas esitatakse prokuratuuri, miilitsa, voi kohtu
korgemalseisvatele organitele kaebused sel juhul, kui puudujdékide,
raiskamiste ja vargustega seoses olevate kiisimuste ldbivaatamine
viibib; ,

kas vorreldakse védhemalt iiks kord kvartalis kohtu-, juurdlus-
ja miilitsaorganitega toimikuid ja avaldusi puudujdékide, raiska-
miste ja varguste kohta, kas vordlus on vormistatud aktiga;

kas ei esine puudujédidkide, raiskamiste ja varguste kohta esita-
tud hagi tagasiliilkkamise juhtumeid. Selliste faktide olemasolu kor-
ral tuleb selgitada tagasiliikkamise pohjused, kindlaks teha, milli-
sed puudused on kohtu-, juurdlus- ja miilitsaorganitele esitatud
materjalidel, kes on siiiidi tekkinud puudustes. Seda saab kindlaks
teha tagasililkkamisega seoses oleva kirjavahetuse ldbivaatamise
teel;

kas kohtuorganitelt saadakse oigeaegselt téitelehed raiskamistes
-ja vargustes siiiidi moistetud isikute kohta, samuti isikute kohta,
kes soodustasid raiskamisi ja vargusi, kasutasid raiskamistest ja
vargustest saadud vahendeid; kas ei viibi tditelehtede {ileandmine
sissenoudmiste teostamiseks; kas ei esine tditelehtede kaotsimineku
juhtumeid ja kas on voetud tarvitusele abinoud téitelehtede dubli-
kaatide saamiseks;

kas toimub siistemaatiline kontroll téitelehtede jargi sissenoutud
summade laekumise Gigeaegsuse {ile, kas rakendatakse abinousid
(avaldused, kaebused) sel puhul, kui téitelehtede jdrgi saadaolevad
summad ei laeku;

kas ei esine ebaseaduslikku mahakandmist, pohjendamatuid
storno sissekandeid konto «Mitmesugused isikud puudujéékide,
raiskamiste ja varguste alal» deebetisse, kelle poolt on teostatud
ebaseaduslik  mahakandmine, storneerimine.



XII peatiikk

ABI-TOOTMISETTEVOTETE JA TRANSPORDIMAJANDITE
REVIDEERIMINE

§ 1. Abi-tootmisettevotete ja transpordimajandite
revideerimise iilesanded ja kord. Abi-tootmisettevotete ja
transpordimajandite revideerimisel kasutatavad materjalid

Uhiskondliku toitlustamise siisteemis on olemas abi-tootmis-
ettevotted, nagu nditeks alkoholita jookide tootmise -ettevotted,
mehaanika tookojad, mis tdidavad mitmesuguseid toid inventari,
sisseseade, materiaalse ja tehnilise varustuse esemete remondi alal,
noude tinutamise alal jne., pesumajad, mis pesevad sanitaar-eri-
rijetust ja lauapesu jne.

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetel ei ole tavaliselt oma
auto- ja hobutransporti, vaid nad kasutavad korgemalseisvate kau-
bandusorganisatsioonide transporti. Olenevalt kohalikest tingimus-
test omavad moned ettevotted siiski soidu- ja veomasinaid.

Abi-tootmisettevotete ja transpordimajandite revideerimisel kont-
rollib revident:

1) vairtuste olemasolu ja nende siilitamise kindlustatust;

2) tootmisettevotete plaani tditmist toodangu mahu ja sorti-
mendi osas, samuti teenuste osas, transpordimajandite juures tuleb
kontrollida vedude mahtu;

3) tooraine, materjalide, kiituse ja loomatoidu kulutamise 6ig-
sust;

4) tooliste ja teenistujate palkade arvestamise oigsust;

5) aruandelise kalkulatsiooni digsust ja pohjendatust;

6) valmistoodangu alandamise {ilesande tditmist;

7) iihiskondliku toitlustamise ettevotetega arvelduste oigsust
tehtud toode ja osutatud teenuste eest;

8) abi-tootmisettevotete ja transpordimajandite finantsmajan-
dusliku tegevuse tulemusi. -

Revideerimise kord oleneb sellest, kas antud abi-tootmisette-
vote on iseseisval bilansil voi kuulub trusti bilansile. Esimesel juh-
tumil viib revident kogu revideerimistoo ldbi vahetult -ettevottes,
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teisel juhtumil toimub ettevottes védartuste inventeerimine, kontrol-
litakse algdokumentide vormistamise oigsust, materiaalselt vastuta-
vate isikute ja aruandekohustuslike isikute aruannete oOigsust ja
esitamise oOigeaegsust, kuid dokumentaalrevisjon toimub trustis
(kaubastus).

Revideerimiseks kasutatakse jargmisi materjale:

vaartuste arvestamise algdokumente — arveid, saatekirju, akte,
noudelehti;

materiaalselt vastutavate isikute aruandeid, korraldusi, tabe-
leid, palgalehti; ;

teadaandeid ja arveid tdidetud toode kohta, kassaoperatsi-
oonide dokumente;

sissekandeid siinteetiliste ja analiiiitiliste kontode «Tooraine ja
pohimaterjalid», «Kiitus ja vedelkiitus», «Tootmine ja tootlemine,
«Pohi- ja lisatootasu», «Kaupade, valmistoodangu, materjalide,
toode ja teenuste véljastamine», «Abimajapidamisettevotete eks-
pluateerimine» jne.;

aruandelisi kalkulatsioone, bilansse ja aruandeid.

§ 2. Abi-tootmisettevotetes ja transpordimajandites
olevate vdartuste tegeliku olemasoleku ning nende
sdilivuse kindlustamise kontrollimine

Abi-tootmisettevotetes ja transpordimajandites véartuste tegeliku
olemasoleku kontrolli teostatakse ootamatu inventeerimise teel, mis
toimub samas korras nagu iihiskondliku toitlustamise ettevoteteski.

Kontrollides sisustuse, tooriistade ja materjalide tegelikku ole-
masolekut, tuleb revidendil poorata erilist tdhelepanu esemete eral-
dusmarkide vastavusele arvestusandmetega. Sellise kontrollimise
puhul avastatakse kuritarvitusi, s. t. vdédrtuslikuma sisustuse ja to6-
riistadega on vahetatud vdhem véaadrtuslikud ja rohkem kulunud
sisustus ja tooriistad (varem maha kantud).

Sisustuse, inventari ja materjalide suure sortimendi korral voib
vastavalt {ilesandele 14dbi viia mitte {ildise, vaid valikulise revidee-
rimise. Viimasel juhul tuleb inventeerida peamiselt defitsiitsemaid
ja vaartuslikumaid materjale. Kui valikulise inventeerimise tulemu-
sena selgub, et esineb suuri puudujdike ja iilejddke, peab revident
teostama fildise inventeerimise.

Tootmisettevotetes pooltoodete inventeerimisel médaratakse kind-
laks pooltoodete valmistamiseks kulutatud materjalide vdirtus ja
tootmistoolistele tegelikult tehtud t66 eest arvestatud tasu. Lattu
andmata jditmeid ei tule pooltoodete vdartuse hulka arvata. Neid
jddtmeid vaadeldakse kui materjalide jdike.

Pirast otseste kulude summa viljatoomist (tootmistooliste palk,
materjalide vddrtus) teeb revident kindlaks pooltoodetele langevate
lisakulude summa. Selleks arvestatakse lisakulud kas ldhtudes otse-
sest kulusummast voi tootmistoolistele makstud palgasummast, ole-
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nevalt sellest, milline kord on kehtestatud lisakulude jaotamisel
antud ettevottes. Otsesed kulud koos lopetamata toodangule ja
pooltoodetele langevate lisakuludega moodustavad lopetamata too-
dangu {ildise vdirtuse.

Autode inventeerimisel tuleb hoolikalt kontrollida nende vasta-
vust arvestusandmetele ja tehnilistele passidele. Revident peab
kontrollima alusraami ja mootori numbreid, autode varuosade ja
tooriistade, komplektsust (votmed, tungrauad jne.) ning nditama
aktis katete vabrikunumbrid.

§ 3. Abi-tootmisettevotete revideerimine

Toodangu mahu ja sortimendi ning teenuste osutamise plaani
tditmise kontrollimine

Abi-tootmisettevotete revideerimisel kontrollib revident plaani
tditmist toodangu {ildmahu ja sortimendi jérgi ning teenuste liikide
jargi. Selleks tegelikud andmed, naiteks tinutatud noude pindala
ruutmeetrites, pestud sanitaar-eririietus ja lauapesu kilogrammides
vastastatakse plaaniga.

Uheaegselt teeb revident kindlaks, kas t66d ja tellimused tdideti
tdhtajaks, kas ei esinenud pretensioone kvaliteedi osas. Neid and-
meid voib saada sooklatest, restoranidest, kohvikutest, milliseid
antud abi-tootmisettevote teenindab. :

Moningaid andmeid tdhtaegadest kinnipidamise ja t66 kvaliteedi
kohta voib saada revideerimata ettevotte kirjavahetusest.

Revident peab kontrollima toodangu véljalaske ja teenuste osu-
tamise plaani tditmist mitte iiksnes ettevotte kui terviku ulatuses,
vaid ka tegema kindlaks, kuidas plaani tdidetakse tiksikute tsehhide
ja brigaadide poolt. Selline kontrollimine voimaldab avastada puu-
dusi tootmise organiseerimises, tooraine ja materjalidega varusta-
mises, t66jou paigutamises ning rakendada abinousid nende puu-
duste likvideerimiseks. Plaani mittetditmise voi to6de ebarahuldava
kvaliteedi faktide avastamisel tuleb revidendil kindlaks teha pohju-
sed ja konkreetselt siiiidi olevad isikud.

Revidendi praktilises t6os voib esineda juhtumeid, kus revideeri-
tav ettevote ebaodigete sissékannete abil kunstlikult suurendab viélja-
lastud toodangu voi osutatud teenuste mahtu, s. t. kirjutab juurde
toodangut, mida tegelikult véilja ei lastud, voi nditab arvestuses
toid ja teenuseid, milliseid tegelikult ei tehtud. Selliste faktide ole-
masolekut voib revident kindlaks teha iiksikute andmete vastasta-
mise teel. Kui nditeks ettevottes kanti aruandekuu jooksul maha
pohimaterjalid ja arvestati tootmistoolistele palgad, seejuures aga
abimaterjalid kanti maha alles jargmisel kuul, siis voib oletada,
et esines viljalastud toodangu voi osutatud teenuste mahu eba-
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seaduslikku suurendamist. Revident peab avastama need faktid ning
dokumentide jargi tegema kindlaks tegelikult véaljalastud toodangu
ja osutatud teenuste mahu.

Tooraine ja materjalide kulutamise 6igsuse konirollimine

Kontrollides tooraine ja materjalide kulutamise oigsust, vaa-
tab revident tahelepanelikult 1dbi noudmised toorainele ja mater-
jalidele ning selgitab, kas ei esine ebaseaduslikke korvalekaldumisi
kehtestatud normidest.

Esimeses jdrjekorras kontrollitakse noudmisi vaartuslikumatele
materjalidele. Kui valikmeetodil kontrollimisel avastatakse nende
materjalide iilekulu voi olulisi vigu arvestuses, peab revident teos-
tama iildise kontrollimise. Uheaegselt sellega tuleb kindlaks teha,
kas ei esine materjalide teistkordset mahakandmist samale toole ja
tdiendavaid materjalide noudmisi iile ettendhtud normide.

Eriti hoolikalt tuleb kontrollida dokumente kuu viimaste paevade
kohta, kuna monikord kuu jooksul tekkinud materjalide puudujaik
ja filekulu varjatakse sel teel, et kirjutatakse valja uusi noudmisi.

Tooraine ja materjalide raamatupidamisarvestuse seisukorda
kontrollitakse samas korras nagu iihiskondliku toitlustamise ette-
vottes. Kontrollimisel selgitab revident tooraine ja materjalide arve-
levotmise tdielikkust ning selgitab, kas kédibearuanded on koosta-
tud Oigeaegselt, kas kidibearuannete tulemused vastavad kontole
«Tooraine ja pohimaterjalid». Kui kdibearuannetes materjalide iiksi-
kute nimetuste osas esineb kreedit- (punane) saldo, tuleb selgitada
selle pohjus.

Revident kontrollib samuti véirtuste inventeerimise tulemuste
kokkuvotete oigsust ning selgitab, kas ei esine ebaseaduslikku puu-
dujédakide ja {ilejddkide tasaarvestamist.

Toolistele ja teenistujatele palga arvestamise oigsuse kontrollimine

Toclistele ja teenistujatele palga arvestamise 6igsust saab kind-
laks teha rea tookdskude hoolika ldbivaatamise teel (valikuliselt).
Seejuures selgitab revident, kas peetakse kinni kehtestatud t66-
hinnetest, kas t66de maht maidratakse oigesti, kas ei esine ebasea-
duslikke lisatasude maksmisi. Tegelike t66de mahu kindlaksméara-
mise oigsust saab selgitada vastastikuse kontrollimise abil, vastas-
tades nditeks noude tinutamise tookdske tookotta tinutamiseks
antud noude peale kirjutatud noudelehtede voi aktidega.

Eriti tdhelepanelikult tuleb revidendil kontrollida koiki akord-
tasu maksmise juhtumeid. Selliste tasumaksmiste esinemise korral
on vaja nouda ettevotte juhatajalt ja vanemraamatupidajalt selgi-
tust, millest on tingitud akordtasu maksmine. Tuleb selgitada, kas
ei esine juhtumeid, et akordtasu maksmisega varjatakse kehtesta-
tud normide ja tochinnete rikkumist.
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Uhelaadiliste toode kontrollimisel, néditeks pesumajas, on otstarbe-
kohane tookaskudes ndidatud tdidetud toode iildmahtu vorrelda
arvetes voi teadaannetes ndidatud tocde iildmahuga. Erinevate
t6ode tegelik maht méaidratakse kindlaks samal viisil, kuid seejuures
nditajad esitatakse iiksikute toode liikide jargi.

Aruandelise kalkulatsiooni 6igsuse ja pohjendatuse ning

valmistoodangu omahinna alandamise iilesannete tditmise
kontrollimine

Tootmisettevotted nditavad oma operatsioone kontodel «Toot-
mine ja tootlemine», «Valmistoodangu viljalaskmine pollumajandus-
like ja toostusettevotete poolts. Revideerimisel tuleb kindlaks teha,
kas peetakse kulutuste arvestust toodangu liikide jdrgi, kas on
oigesti jaotatud tsehhi ja iildtootmise kulud, kas koostatakse iga-
kuist aruandelist kalkulatsiooni.

Kontrollides aruandelist kalkulatsiooni, milles tegelikud kulu-
tused on vastastatud plaanilistega, on revident kohustatud péorama
tahelepanu koigile neile juhtudele, kus tegelikud kulutused iiletavad
plaanilisi, selgitama iilekulu pohjused ja kindlaks tegema siiiidla-
sed. Peale selle peab revident vastastama tegelikud tsehhikulud ja
tootmise iildkulud eelarvega, et selgitada vahendite ilekulu ning
selle olemasolu korral kindlaks midrata, kes on selles siiiidi.

Erilist tahelepanu tuleb pdérata praagist ja tooseisakutest tekki-
nud kahjudele ning teha kindlaks, millest need olid tingitud ja mil-
liseid abinousid rakendati admmlstratsmom poolt nende likvideeri-
miseks ja valtimiseks.

Valmistoodangu omahinna alandamise iilesande tditmise kont-
rollimisel peab revident selgitama, kas omahinna alandamine ei toi-
munud toodangu voi téode kvaliteedi alandamise arvel, kehtestatud
retseptuuride rikkumise, tooraine halvema tootlemise jne. arvel.

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetega teostatavate tiidetud toode
ja osutatud teenuste eest arvelduste oigsuse kontrollimine

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetega teostatavate tédidetud
toode ja osutatud teenuste arvelduste digsuse kontrollimine toimub
tellija poolt viljakirjutatud arvete ja teadaannete (valikmeetodil)
ldbivaatamise teel. Seejuures tuleb selgitada, kas tehtud t66de maht
on oigesti mddratud, kas need t66d on digesti hinnatud ja kas ette-
vottel toode eest saaday summa on oOigesti arvutatud. Peale selle
peab revident kindlaks tegema, kas arvetesse voi teadaannetesse
ei ole sisse voetud ebaseaduslikke lisatasusid, milliseid ei ole ette
ndhtud t66de ja teenuste eest tasumise kehtiva korraga.

Abi-tootmisettevotete majandusliku tegevuse tulemuste kontrollimine

Abi-tootmisettevotete majandusliku tegevuse tulemuste kontrolli-
misel teeb revident kindlaks, kas on kindlustatud kahjumiteta t60,
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kas tdidetakse akumulatsiooniplaani. Selleks vorreldakse ettevotte
tegelikke kulutusi tuludega (realiseeritud toodangu ning tehtud
toode ja osutatud teenuste eest saadud summad).

Kui ettevote tootab kahjumiga voi ei tdida akumulatsiooniplaani,
peab revident vordlema tegelikke kulutusi eelarvega, tegema kind-
laks kulutuste liigid, mille jargi on tilekulu, samuti selles siiiidi ole-
vad isikud. Sel juhtumil, kui ettevote tdidab akumulatsiooniplaani,
tuleb ikkagi vastastada kulutusi eelarvega, et selgitada, kas ei
esine {ilekulu iiksikute kulukirjete jargi.

§ 4. Transpordimajandite revideerimine

‘Transpordimajandite revideerimisel vastastab revident tegelikud
andmed plaanilise iilesandega ja kontrollib jargmisi pohilisi néita-
jaid: autopargi kasutamise koefitsienti; ldbisoidu kasutamise koe-
fitsienti; tonnaazi kasutamise koefitsienti; vedude mahtu tonnkilo-
meetrites; tonnkilomeetri omahinda ja teisi-plaanilisi néitajaid.

Autopargi kasutamise koefitsient nédjtab suhet tootatud masina-
pdevade arvu ja majandis olnud masinapdevade arvu vahel. Kui
nditeks majandis on 8 autot, toopdevi antud kvartalis aga ainult
75, siis masinapdevi majandis on 600 (75X8). Tootatud masina-
pdevad maidratakse soidulehtede ja autotranspordi t6o arvestamise

kaartide jargi. Kui tootatud masinapdevade arv antud kvartalis on
450, siis autopargi kasutamise koefitsient on g—(‘z’g = 1oy

Autopargi kasutamise koefitsiendi tostmine on autotranspordi
too tiheks tdhtsamaks iilesandeks. Kui tegelik koefitsient on plaa-
nilisest madalam, peab revident selgitama selle pohjused ning
tegema kindlaks, millised masinad ja mis pohjusel ei tootanud. Kui
masinad ei tootanud kas avarii voi erakorralise remondi tottu, tuleb
selgitada pohjused ja kindlaks teha siiiidi olevad isikud. Uheaeg-
selt méddratakse kindlaks kahju suurus ning selgitatakse, kas need
summad on siiiidlastelt sisse noutud ning milliseid abinousid on
rakendatud avariide ja autode erakorraliste remontide viltimiseks.

Labisoidu kasutamise koefitsient kujutab endast suhet auto poolt
koormaga ldbitud kilomeetrite arvu ja iildise soidetud kilomeetrite
arvu vahel. Andmeid koormaga ldbitud kilomeetrite kohta ja iildse
soidetud kilomeetrite arvu kohta voib revident saada teekonnalehte-
dest ja autotranspordi t66 arvestamise kaartidelt.

Kui ldbisoidu kasutamise koefitsient on plaanilisest madalam,
selgitab revident selle pohjuse ja selles siiiidi olevad isikud. Harili-
kult on ldbisoidu kasutamise koefitsiendi alanemine tingitud auto-
transpordi korratust toost, tellija ja kaubasaatja vahelise kokkuleppe
puudumisest kaupade saamise kohta jms. Selliste faktide olemas-
olu korral peab revident kindlaks tegema, milliseid abinousid on
rakendatud majandi juhataja poolt autotranspordi t66s esinevate
puuduste likvideerimiseks.
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Tonnaazi kasutamise koefitsiendi maddramiseks jagatakse tege-
like vedude maht tonnkilomeetrites sellele tonnkilomeetrite arvule,
mida oleks suutnud tdita koik tootavad masinad nende kasutamise
korral tdie kandejou ulatuses. Tonnaazi kasutamise plaanilise koe-
fitsiendi mittetditmise korral peab revident selgitama, millised
abinoud voeti tarvitusele autode tonnaazi tdielikuks kasutamiseks
ja tiihisoitude valtimiseks, kes konkreetselt on siiiidi autode kande-
jou puudulikus kasutamises.

Vedude maht tonnkilomeetrites kujutab endast autotranspordi
tood iseloomustavat {ildistatud néitajat. See saadakse iga auto poolt
soidetud tonnkilomeetrite arvu liitmise teel (iga soidu tonnkilomeet-
rite arv saadakse veetud koorma kaalu korrutamise teel ldbitud
kilomeetrite arvuga).

Vedude plaani mittetditmise korral selgitab revident selle poh-
jused ning teeb kindlaks autotranspordi ebarahuldavas t6o6s siiiidi
olevad isikud.

Uhe tonnkilomeetri omahmd on transpordimajandi to66 iildista-
vaks majanduslikuks néditajaks. Omahind madratakse kindlaks sel
teel, et autotranspordi kulutuste kogusumma (konto «Abi-majan-
dusettevotete ekspluateerimine») jagatakse aruandeperioodi tonn-
kilomeetrite arvule.

Sel juhtumil, kui vedude tegelik omahind on plaanilisest kor-
gem, peab revident tegelike kulude vastastamise teel eelarvega kind-
laks tegema {ilekulu pohjused ning selgitama, milliseid abinousid
rakendati transpordimajandi juhataja poolt autotranspordi eksplua-
teerimiseks minevate kulutuste vdhendamiseks.

Kui tonnkilomeetri tegelik omahind plaanilist ei {ileta, peab
revident valikmeetodil kontrollima transpordimajandi kulusid iiksi-
kute kirjete jargi.

Vedelkiituse ja mddrdeainete kulutamise oigsuse kontrollimine

Transpordimajandi kulude iildsummas autode ekspluateerimisel
on suur osatdhtsus vedelkiituse ja madrdeainete peale minevatel
kuludel. Vedelkiituse kulutamise ja arvestamise oigsuse kontrolli-
miseks peab revident esmajirjekorras tegema kindlaks, kas autode
poolt 1abitud teeosade pikkus on maaratud oigesti. See on- vajalik
samuti selleks, et kindlaks teha arvelduste Oigsust tellijaga auto-
transpordi ekspluateerimise eest.

Auto poolt labitud teeosa pikkus méaratakse spidomeetri and-
mete ning teekonnalehtedesse tehtavate sissekannete jérgi. Péarast
seda kontrollitakse vedelkiituse mahakandmise 6igsust.

Vedelkiituse mahakandmine peab toimuma vastavalt kehtesta-
tud normidele ja oleneb soidetud tee pikkusest ja masina margist.
Talvekuudel voivad bensiini kulunormid olla kuni 10% korgemad.
Korgemate normide kasutamise perioodi méarab liidu- ja autonoom-
sete vabariikide ministrite noukogu, kral ja oblasti tiitevkomitee
toorahva saadikute noukogu.
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Kui auto tootab jarelvankriga, on ette nahtud vedelkiituse lisa-
norm iga pukseeritava koorma tonni kohta (kaasa arvatud jarel-
vankri kaal) sel tingimusel, kui auto on téielikult koormatud. Peale
selle suurendatakse vedelkiituse normi, kui masin téotab stazooriga,
samuti uutel masinatel ning pédrast kapitaalremonti soitu minevatel
masinatel (esimese tuhande kilomeetri soiduks).

Bensiini kulunormid on antud liitrites. Vedelkiituse saamise kor-
ral laost ndidatakse bensiini hulka noudekirjas kaalu jérgi, kilo-
grammides. Transpordiettevottes arvutatakse aga saadud bensiin
tiimber liitritesse, vottes aluseks erikaalu (bensiini erikaal on néi-
datud noudekirjas). Revideerimisel tuleb kontrollida nende arvu-
tuste oigsust.

Viga tahtis on selgitada, kas vedelkiituse kulu arvutatakse iga
masina kohta, kas vorreldakse kulusid normidega, kas peetakse
autojuhtidelt kinni iilekulu ja kas vedelkiituse kokkuhoiu puhul
makstakse neile preemiat.

Suur osatdhtsus on kummide peale minevatel kuludel. Revident
peab kontrollima, kas peetakse arvestust ldbitud kilomeetrite arvu
kohta iga kummi osas, kas kummid on kinnistatud autojuhtidele, kas
maédratakse kindlaks kummide kulumise aste, kui need antakse {ihelt
autojuhilt teisele voi lattu; kas médratakse kummi kokkuhoidu voi
iilekulu, kas peetakse autojuhilt kinni kummi iilekuluga tekkinud
kahju, kas makstakse temale kokkuhoiu korral preemiat.

Transpordzma]andtte téoliste ja teenistujate palga arvutamise
oigsuse kontrollimine

Tavaliselt tasutakse transpordimajandite autojuhtidele ja laadi-
jatele tiikitoo alusel, kusjuures teatud néditajate eest (kiituse kokku-
hoid, kummi kokkuhoid jne.) makstakse premiaal-lisatasu. Revident
peab kontrollima, kas t66d, mille jirgi palk on arvutatud, vastavad
sissekannetele teekonnalehtedes, kas ei esine toode juurdekirjuta-
misi, ebaseaduslikke lisatasusid, pohjendamatuid preemiate maks-
misi. Ulejddnud osas toimub tooliste ja teenistujate palga arvutamise
oigsuse kontrollimine samuti kui iihiskondliku toitlustamise ettevo-
teteski.

Sooritatud vedude eest iihiskondliku toitlustamise ettevotetega
teostatavate arvelduste digsuse kontrollimine

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetele sooritatud vedude arvel-
duste digsuse kontrollimine toimub jdrgmises korras: selgitatakse,
kas teekonnalehtedes on veetud koorma kaal ndidatud cigesti; selleks
tuleb teekonnalehe sissekanded vastastada kauba transportimise
saatelehega voi vastavate kaupade arvetega; seejdrel tehakse kind-
laks, kas vedude vahemaa on mééiratud tapselt. Péirst seda kontrol-
lib revident koormate liigitamist klassidesse ning vedude tariifide
rakendamist, samuti arvutuste Gigsust.
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Revident peab selgitama, kas tellijatele esitatakse arved ja saa-
detakse vilja teatised vedude eest tasumisele kuuluvate summade
kohta oOigeaegselt.

Kontrollides tellijaga teostatavate arvelduste oigsust tehtud
toode eest, peab revident kindlaks tegema, kas ei esine selliseid
juhtumeid, kus tellija poolt tasumisele kuuluvate vedude kulud kan-
takse transpordimajandi arvele. Selleks on revident kohustatud tee-
konnalehtede abil kontrollima autode kasutamise seaduslikkust ja
otstarbekohasust transpordimajandi t66de tegemiseks.

Uheaegselt sellega tuleb revidendil kontrollida, kas transpordi-
majandi raamatupidamine arvestab teekonnalehti range aruandluse
alla kuuluvate plankidena, kas véljaantud teekonnalehed on num-
merdatud, kas raamatupidamine kontrollib teekonnalehtede kasu-
tamist, kas tagastatakse rikutud teekonnalehed, kas ei esine teekon-
nalehtede nummerdamises vahelejdtmisi, mis on tingitud lehtede
korvaldamisest, kaotamisest jne.

Hobutranspordi revideerimise isedrasused

Hobutranspordi revideerimisel on palju sarnasust autotrans-
pordi revideerimisega. Samal ajal on hobutranspordi t66s erinevusi,
milledele revident peab revideerimisel pé6rama téahelepanu.

Revident on kohustatud kontrollima, kas ma]and on varustatud
soodaga, kas seda kasutatakse oigesti. Séotade olemasolu mééra-
takse kindlaks inventeerimise teel. Sootade kulutamise oigsuse
madrab revident kindlaks sootadearuannetes ndidatud sootade kulu-
tamise andmete vastastamise teel séodaratsioonide kehtestatud nor-
midega.

Peale selle on revident kohustatud kontrolllma kuidas on orga-
niseeritud hobuste toitmine, kas on olemas sdimed jne.

Tingimata on vajalik kontrollida loomade seisukorda, nende toi-
tumust ja ruume, milles neid hoitakse, ning teha kindlaks, kas on
madratud loomade seisukorra eest vastutavad isikud; kas ei esine
hobuste halvast hoolitsemisest vdi kolbmatutest hobuserakmetest
jne. tingitud haigestumisi.

Kui ettevottes on esinenud loomade 16ppemise juhtumeid, peab
revident hoolikalt selgitama nende pohjuse ja kindlaks tegema, mil-
liseid abinousid on sel puhul tarvitusele votnud administratsicon.

Revident peab kontrollima, kas majand on varustatud hobuse-
rakmetega. Seda olukorda saab selgitada sel teel, et vaadatakse
labi pchivahendite, vahevdirtusliku ja kiiresti kuluva inventari
nimekirjad, vorreldakse hobuste ja hobuserakmete arvusid.

Hobutranspordi 166 tegelike tulemuste kontrollimisel vas-
tastatakse tegelikud andmed plaanilise {ilesandega.

Hobupargi kasutamise koefitsient kujutab endast suhet to6tatud
hobusepéevade arvu ja iildise soodapdevade arvu vahel. Tootatud
hobusepédevade arv tehakse kindlaks hobutranspordi teekonnalehtede
jargi, soodapédevade arv aga sooda-aruannete jargi. S6odapédevade
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hulka loetakse ka puhkepdevad. Hobupargi kasutamise tegelikku
koefitsienti vorreldakse plaanilisega. Plaanilise koefitsiendi mitte-
tditmise korral selgitatakse selle pohjus ja tehakse kindlaks selles
siitidi olevad isikud.

Labisoidu kasutamise koefitsient, tonnaazi kasutamise koefit-
sient, vedude maht tonnkilomeetrites ja tonnkilomeetri omahind
tehakse kindlaks samuti kui autotranspordimajanditeski.



XIII peatiikk

POLLUMAJANDUSLIKE ABIETTEVOTETE
REVIDEERIMINE

§ 1. Pollumajanduslike abiettevotete revideerimise
iilesanded ja kord. Pollumajanduslike abiettevotete
revideerimisel kasutatavad materjalid

« Pollumajanduslike abiettevotete revideerimisel on moningaid
isedrasusi. Tavaliselt on abimajandi kaubastutest ja iihiskondliku
toitlustamise trustidest territoriaalselt eraldatud, mis teatud maaral
raskendab majandite ja iiksikute tootajate tegevuseé iile vahetu kont-
rolli teostamist. Seda asjaolu peab raamatupidaja-revident revidee-
rimise labiviimisel arvesse votma. Peale selle peab revident abima-
jandite revideerimisel tundma pohilisi maaharimise ja loomakas-
vatuse protsesse, tal peab olema elementaarseid teadmisi agrotehni-
kast.

Pollumajanduslike abiettevotete revideerimise peamisteks iiles-
anneteks on kontrollida:

1) viéartuste tegelikku olemasolu ja nende sdilitamise kindlus-
tatust;

2) pohivahendite, vdhevdartusliku ja kiiresti kuluva inventari
kasutamise oigsust;

3) seemnete, materjalide, kiituse kulutamise seaduslikkust ja
otstarbekohasust;

4) t66 organiseerimise, palgafondi kasutamise ja tooliste ning
teenistujatega teostatavate arvelduste oigsust;

5) maaharimise ja loomakasvatuse plaanide tditmist;

6) valmistoodangu arvelevotmise téielikkust, selle sdilitamise
tingimusi, valmistoodangu {ileandmise digsust ja oigeaegsust ning
selle kasutamise oigsust; .

7) raamatupidamisarvestuse ja aruandluse seisukorda.

Revideerimine toimub jdrgmises korras: esmajérjekorras inven-
teeritakse vairtusi — rahalisi vahendeid, valmistoodangut, mater-
jale, sisustust ja inventari, pohikarja loomi, nuumloomi, noorloomi.
Inventeerimine toimub kas taielikult voi valikmeetodil, olenevalt
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tilesandest; pdrast revideerimist tutvub revident majandi seisukor-
raga isikliku vaatluse teel, parast seda kontrollib majandi tegevust
dokumentide, arvestus- ja aruandeandmete jargi.
Revideerimisel kasutatakse jdrgmisi materjale:
plaane, eelarveid, lepinguid, t66 kokkuleppeid;
kassa sissetuleku- ja viljaminekuordereid koos neile lisatud doku-
mentidega, kassa sissetuleku- ja viljaminekuorderite registreeri-
mise zurnaale, kassaraamatuid, véljavotteid riigipanga arveldus-
ja teistelt kontodelt koos neile lisatud dokumentidega, aruande-
kohustuslike isikute avansiaruandeid;
dokumente t66 ja palga arvestamise kohta — tookéiske, arves-
tuslehti, tooliste isikukontosid (tootasu summeerimiseks), palga-
lehti, tooliste ja teenistujate kontosxd ja isiklikke toimikuid, majandi
kaskklrju
toorainete ja materjalide kuludokumente — akte, noudekirju,
soodaaruandeid,; ’
dokumente saagi koristamise ja toodangu arvelevotmise kohta —
registreerimislehti, akte jne.;
materiaalselt vastutavate isikute aruandeid;
auto- ja hobutranspordi teekonnalehti;
pohivahendite, vahevadartusliku ja kiiresti kuluva inventari saa-
mise ja vidljalangemise dokumente;
loomakasvatuse arvestamise dokumente — akte loomade saa-
mise ja vdljalangemise kohta, karja suuruse arvestamise raamatuid,
loomade kaalumise andmeid;
" inventeerimise nimekirju, vordlevaid aruandeid, akte vordlemise
kohta;
toodangu omahinna aruandelisi kalkulatsioone;
siinteetiliste ja analiiiitiliste kontode 51ssekande1d
majandi raamatupidamislikku aruandlust.

§ 2. 'P(")llumajanduslikes abiettevotetes olevate vdirtuste
tegeliku olemasoleku kontrollimine

Pollumajanduslike abiettevotete revideerimist tuleb alustada
véddrtuste tegeliku olemasoleku kontrollimisest.

Vastavalt iilesandele teostab revident tiieliku valikulise inven-
teerimise. Tavaliselt tuleb inventeerida rahalised vahendid, arvel-
dus- ja teised kontod Riigipangas, valmistoodang. Sel juhul, kui
iilesandes on ette ndhtud materjalide inventeerimine valikmeetodil,
tuleb inventeerida véddrtuslikumaid materjale, néiteks kontsentree-
ritud sootasid. Kui valikmeetodil inventeerimise kidigus avastatakse
puudu- voi iilejdédke, tuleb ldbi viia tédielik inventeerimine.

Inventeerimine toimub {ildises korras, vastavalt tiifipjuhendile.
Kuid vaatamata sellele, esineb pollumajanduse abiettevotete inven-
teerimisel moningaid iseédrasusi, milledele revident on kohustatud
tédhelepanu poorama:
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1. Pohivahendite inventeerimisel (pohikari, pollumajanduslik
inventar, transpordivahendid) tuleb tdhelepanelikult jdlgida loo-
made, inventari, transpordivahendite eraldusmarkide vastavust
arvestusandmetele, kui aga arvestusandmetes vajalikud andmed puu-
duvad, kasutada algdokumente. Tuleb kontrollida, kas karja mar-
gistatakse, kas dokumentides ja arvestuslikes sissekannetes on
vajaliku tdpsusega iseloomustatud inventariesemeid, kas on valdi-
tud iiksikute loomade ja inventariesemete teistega asendamise voi-
malus.

2. Sootade inventeerimisel peab revident kontrollima kontsent-
raatide olemasolekut, kuhjades olevate heinte sdilitamise kindlus-
tatust, aukudes hoitavaid juurikaid, silo jne.

Saadudes ja kuhjades oleva heina ja olgede kaalu méaédramiseks
viiakse 1dbi tapne mootmine, tuletatakse heina ja 6lgede tdpne maht
kuupmeetrites (valemi jédrgi), mdidratakse {ihe kuupmeetri kesk-
mine kaal, 10puks méiratakse kindlaks iildkaal.

Kuhjad, milledes hoitakse juurikaid, jddvad tavaliselt lahti tege-
mata, kuid sobiva ilma puhul on otstarbekohane juurikate seisu-
korra kindlaksméadramiseks osa kuhjadest avada.

3. Valmistoodangu inventeerimisel tuleb kontrollida selle kva-
liteeti ja hoidmiseks vajalikke tingimusi. Hoidlates oleva juurvilja
inventeerimisel on vaja kindlaks teha, kas peetakse kinni soojusre-
Ziimist, kas ei esine hallitust, mddanemist, kas juurvili ei kuumene
voi ei kiilmu. Kui inventeeritakse salvedesse paigutatud kartuleid
ja juurvilja, on revident kohustatud selgitama, kas on voimalik
saada oigeid andmeid Kkartulite ja juurvilja hulga kohta salvede
mootmise teel, kas hoidla porandas ei ole korgemaid ega madala-
maid kohti voi tditmata tithimikke jne. Selleks kas mododetakse mit-
mes kohas ulatust porandani (salve siigavust) peene kepiga (sil-
mas pidades, et ei tohi kahjustada kartulit ega juurvilja) voi voe-
takse mones kohas juurvili vidlja salve pdohjani.

§ 3. Pohivahenditega ning vihevidartusliku ja kiiresti
kuluva inventariga teostatavate operatsioonide
revideerimine

Pohivahenditega ning vahevidartusliku ja kiiresti kuluva inven-
tariga teostatavate operatsioonide revideerimine toimub polluma-
janduslikes abiettevotetes sama korra kohaselt kui iihiskondliku
toitlustamise ettevotetes. Kuid samal ajal esineb siin ka erinevusi,
milliseid revident peab revideerimise teostamisel arvestama.

Pollumajanduslike toode teostamisel on suure tdhtsusega masi-
nate, sisseseadete ja inventari seisukord. Inventeerimise ja pollu-
majandusliku ettevotte tootmistegevusega tutvumise protsessis on
revident kohustatud isikliku vaatluse teel kontrollima, kas on kind-
lustatud masinate, tooriistade, inventari korrashoidmine, peab sel-
gitama, kas ei esine selliseid juhtumeid, kus masinad ja téoriistad
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on jdetud viljale, roostetavad ja muutuvad kolbmatuks, kas masi-
nate ja tooriistade profiilaktiline remont toimub Gigeaegselt, kas on
olemas remondi teostamise graafik, kuidas seda tdidetakse; kas
kevadkiilvi ja viljakoristamise eel valmistatakse ette vajalik inven-
tar jne.

Tuleb kindlaks teha, kas on méédratud masinate ja tooriistade
eest vastutavad isikud, kas materiaalselt vastutavate isikute maa-
ramine on vormistatud ettendhtud korra kohaselt, kas on olemas
materiaalselt vastutavate isikute poolt vadrtuste vastuvotmise aktid.

Erilise tdhelepanuga tuleb revidendil kontrollida mehaanilise
ja elavjou seisukorda.

Traktorite ja joumasinate olemasolu korral majandis on vaja-
lik selgitada, kas on kindlustatud nende hooldamine, kas traktor
voi joumasin on kinnistatud vastava kvalifikatsiooniga tootajale, kas
on kiillaldaselt kiitust ja méérdeaineid, kas on organiseeritud trak-
torite ja joumasinate t66 arvestamine, kas on esinenud tooseisa-
kuid, mis pohjusel, milliseid abinousid on rakendatud siiiidlaste
suhtes tooseisakute véltimiseks. Tooseisakute olemasolekut voib
kinldlaks teha traktoristidega teostatavate arvelduste kontrollimise
teel.

Kui majandis kasutatakse elavveojoudu, tuleb kontrollida t66-
loomade seisukorda, nende toitumust, selgitada, kas on olemas vaja-
likud ruumid, kas on kindlustatud loomade hooldamine, kas on
médratud loomade seisukorra eest vastutavad isikud, kas loomad
on varustatud séodaga (eriti kontsentraatidega) kevadtéode peri-
oodiks.

On vaja selgitada, kas tooloomad on varustatud vastavate rak-
metega, kas ei esine haigestumisi, milliseid abinousid on tarvitu-
sele voetud nende véltimiseks. T66loomade kasutamise 6igsust ning
samuti haigestumiste olemasolekut voib revident kindlaks teha sel
teel, et vordleb soodapdevade arvu soodaaruande jargi hobupédevade
arvuga.

Pohivahenditega teostatavate operatsioonide puhul tuleb kont-
rollida hoonete, sisseseadete seisukorda, selgitada, kas iiksikute
objektide kohta on vormistatud materiaalne vastutus, kas jooksvat
ja kapitaalremonti teostatakse oigeaegselt, kas ruumid on varus-
tatud tulekustutus- ja teiste tuletorjevahenditega (redelid, tiinnid
veega, kirved, pootshaagid jne.).

Revideerimisel on vaja kindlaks teha, kas majandis on pohi-
vahendid ja vahevdirtuslik inventar oigesti jaotatud. Revident peab
teadma, et vastavalt raamatupidamise aruannete ja bilansside maa-
rustikule kuuluvad pollumajandusmasinad ja téoriistad, samuti t66-
loomad pohivahendite hulka, olenemata nende véartusest.
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§ 4. Materjalide, tooraine ja kiitusega teostatavate
operatsioonide revideerimine

Pollumajanduslikes abiettevotetes on olemas mitmesuguseid
materjale: tooraine, kiitus, seemned, videtis, majandus- ja ehitus-
materjalid, soddad jne.

Materjalide, tooraine ja kiitusega teostatud operatsioonide revi-
deerimisel tuleb arvestada moningaid abimajandite isedrasusi: pol-
lumajanduslike ettevotete kaugus, mis tingib toodangu saatmise
kulude suurenemist ning administratsiooni ja raamatupidamise poolt
teostatava kontrolli rakendamist, nditeks kiilvi ajal seemnete ja
véetise kasutamise iile jne.

Revideerimisel tuleb eriti tahelepanelikult kontrollida jargmist:
kas materiaalne vastutus vadértuste eest on revideeritavas ette-
vottes kindlalt piiritletud, kas on olemas lepingud vastutuse kohta
véddrtused oma vastutusele votnud isikutega, kas saabunud vaar-
tused on voetud arvele oigeaegselt ja tdielikult, kas ei esine selli-
seid juhtumeid, kus materjalid, tooraine ja kiitus kantakse otse
kuludesse;

kas raamatupidamine teostab siistemaatilist kontrolli véljaan-
tud volituste iile, kas kasutamata jaanud volitused annulleeritakse;

kas ei esine materjalide ostmist kehtestatud hindadest korge-
mate hindadega, aktide jédrgi, ilma arveteta ja kaubatSekkide koo-
piate jérgi summa eest, mis {iletab 20 rubla; kuidas on organisee-
ritud materjalide, tooraine, kiituse kohaletoimetamine, kas ei esine
juhtumeid, et vedude eest makstakse korgemat hinda, kui see on
ette nahtud kehtestatud tariifidega, vo6i makstakse arvetega eraisi-
kutele, kas arvelevotmise dokumentides on materiaalselt vastutavate
isikute allkirjad véartuste vastuvotmise kohta. Seda koike saab revi-
dent selgitada sel teel; et kontrollib materjalide, tooraine, kiituse
saamise kohta vormistatud dokumente, materiaalselt vastutavate
isikute aruandeid, vedude kohta esitatud arveid;

kuidas vormistatakse noudmisi materjalide, tooraine ja kiituse
viljaandmiseks, kas ei esine juhtumeid, et materjale antakse vilja
ilma noudeleheta, sedelite alusel; kas peetakse kinni kehtivatest
viljaandmise normidest, kas ei esine materjalide, tooraine, kiituse
korduvaid mahakandmisi iihele ja samale operatsioonile. Neid
asjaolusid saab revident selgitada, vaadates 14bi noudelehed ja
vorreldes tegelikke kulutusi normidega. Monede materjalide kulu
voib kontrollida jargmiselt: sootade kulu kontrollitakse kehtesta-
tud normide jargi, soodaaruandes ndidatud karja suurust aga sel
teel, et vorreldakse karja arvestamise raamatus olevaid andmeid ja
raamatupidamises olevaid arvestuslikke sissekandeid;

kas materjalide, tooraine, kiituse inventeerimine toimub &igel
ajal, kas ei esine inventeerimise ebaoigete tulemuste néitamist, kas
raamatupidamisarvestuses on puudujddgid ja iilejadgid nididatud
oigesti, kas ei esine puudujdédkide valesti nditamist, kas ei kanta
iilejadke reservi loomise eesmargil mingisugustele kontodele. Sel-
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leks, et kontrollida inventeerimise teostamise oigsust ja selle tule-
muste kokkuvotet, vaadatakse labi inventuurinimestikud, vordlus-
andmikud ja sissekanded kontodele valikmeetodil, iihe vo6i kahe
inventuuri ulatuses (kui tilesande kohaselt ei tule 1dbi viia tdielikku
kontrollimist);

kas on kindlustatud materjalide, tooraine, kiituse hoidmise tin-
gimused, kas tingimused vastavad nende omadustele, kas on ole-
mas ladude valve, kas valvurid kontrollivad lukustamist, kas on
rakendatud tuletorjevahendeid.

Erilist tdhelepanu tuleb pocrata sootade, eriti aga poldudel,
saadudes, kuhjades asuvate sootade siilitamisele. On vaja selgi-
tada, kas on koostatud saadude ja kuhjade asetuse plaan, kas on
vormistatud nende vastuvotmine materiaalselt vastutavate isikute
poolt, kas kontrollitakse saadude, kuhjade, kuhilate seisukorda, kas
on olemas valve.

§ 5. Pollumajanduslike abiettevotete tooliste ja
teenistujatega teostatavate arvelduste ja palgafondi
: revideerimine

Palgafondi ning tooliste ja teenistujatega teostatavate arvel-
duste revideerimisel pollumajanduslikes abiettevotetes peab revi-
dent arvestama jargmisi isedrasusi:

1. Abimajandites, samuti tootmisettevotetes kasutatakse prog-
ressiivse tiikitootasu siisteemi. Kui tootmisettevottes on voima-
lus tédpselt médritleda tdidetud to6de mahtu, siis tehtud toode ja
t66 mahu kontrollimine abimajandites on tunduvalt raskem. Nii
nditeks on pdrast pikemat vaheaega raske kindlaks teha, mitu
korda rohiti kiilvi, kas toimus kastmine, kas tehti toid, mis olid
tingitud halvast ilmastikust.

Nendel juhtudel tuleb kasutada erilisi kontrollimise viise. T66-
kdskudes ja arvestuslehtedes ndidatud tehtud t66de mahu kindlaks-
maidramisel peab revident neid andmeid vordlema teiste andme-
tega, selgitama, kas t6id vormistavad dokumendid ei ole {iksteisega
vastuolus. Kui nditeks heina kuivatamine vormistati arvestuslehega
25. juunist, heina niitmine vastavalt tookdskudele ja arvestusleh-
tedele aga algab 28. juunil, voib oletada, et antud juhul on tege-
mist t66 juurdekirjutamisega. .Sellisel korral tuleb revidendil
nouda oiend ja seletus isikutelt, kes tootasid heina niitmise ja
koristamise toodel.

2. Pollumajanduslikes abimajandites rakendatakse naturaal-
preemiat alaliste ja hooajatooliste suhtes, milline kord on kehtesta-
tud NSV Liidu kaubanduse rahvakomissari 1944. a. 29. juuni kask-
kirjaga nr. 290.

Lahtudes neist isedrasustest tuleb revidendil kontrollida:

kas revideeritavas ettevottes on rakendatud progressiivne tiiki-
tootasu, kas normid ja hinded on viidud brigaadide ja {iksikute t66-
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tajateni. Revident selgitab seda sel teel, et vaatab ldbi arveldused,
noupidamiste ja koosolekute protokollid, milledes anti informatsi-
ooni normide ja hinnete kohta ning vestleb tocliste ja teenistuja-
tega;

kas toctajatele makstakse ergutustasu, kas toota]atﬂl on teada
selle saamise kord;

kas tookdsud klrjutatakse vilja oigeaegselt, kas ei esine juhtu-
meid, et tookdsud kirjutatakse vélja pérast t66 lopetamist. Selli-
seid Takte voib koige sagedamini esineda kuu 16pul, enne palga
arvestamist. Neid tookadske ja arvestuslehti tuleb kontrollida eriti
hoolikalt;

kas norme ja hindeid kasutatakse oigesti ning kas {66tasu bri-
gaadi tiksikute liikmete vahel jaotatakse oigesti. Nende asjaolude
selgitamiseks kontrollib revident tookédske ja arvestuslehti valik-
meetodil. Kui valikulisel kontrollimisel avastatakse mitmesuguseid
vigu ja puudusi, tuleb kontrollida pohjalikult;

kas arvestatud palk vastab tehtud t66de mahule. Nii néiteks on
revident kohustatud kindlaks tegema, kas arvestuslehtedes niida-
tud tileskiintud hektarite arv vastab tegelikult iileskiintud pindalale,
mida saab kindlaks teha mootmise teel;

kas kontrollitakse t66 kvaliteeti. Seda tehakse mitte iiksnes teh-
tud t66d nditavate dokumentide jargi, vaid ka tegelikkuses, isik-
liku vaatluse teel;

kas pannakse nihtavale kohale vilja tootajate toonéditajaid
péeva, viispdevaku voi dekaadi kohta. Antud kord soodustab toot-
likkuse tousu ja vigade likvideerimist palga arvutamisel;

kas ergutustasu madratakse tootajatele oigesti, kas pollumajan-
duskultuuride saagikuse ja loomakasvatuse toodangu nditajad
(mis on ndidatud arvestustes ergutustasu madédramiseks) vastavad
raamatupidamise andmetele kvartali, hooaja voi kindlaksméaratud
perioodi eest, kas on oOigesti médratud {ile plaani saadud too-
dangu hulk; kas tootajatele ergutustasuna antavate saaduste hulk
ei iileta 409 abimajandi {ileplaanilisest toodangust; kas majandi
tootajad maksavad oigeaegselt neile ergutustasuna antavate saa-
duste eest (saadusi antakse sularaha eest riiklike véljalaskehinda-
dega). Tooliste ja teenistujatega teostatavate arvelduste kontrolli-
mine toimub samas korras, nagu see toimub {ihiskondliku toitlus-
tamise ettevotetes.

§ 6. Pollumajanduslike operatsioonide revideerimine

Pollumajanduslikud protsessid kestavad pika perioodi — hoo-
aja, aasta, ning rea pollumajanduslike kultuuride puhul kaks aas-
tat ja veelgi enam. Seetottu on pollumajanduslike operatsioonide
tdieliku dokumentaalrevisjoni ldbiviimiseks vaja omada doku-
mente, arvestuse ja aruandeandmeid mo6dunud majandusaasta
kohta. Nende alusel saab revident vorrelda plaaniga tegelikku saa-
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gikust, toodangu omahinda ja rentaablust, kontrollida aruandelise
kalkulatsiooni o6igsust toodangu omahinna kohta, samuti kulude
korvalekaldumist plaanist {iksikute kuluelementide loikes ja teha
tildise jdrelduse majandi t66 kohta.

Kui pollumajanduslike operatsioonide revideerimine toimub
parast majandusaasta loppu, voib revident kasutada pollumajan-
dustoodangu kulude ja omahinna aruannet (vorm nr. 25), kus on
ndidatud pohilised tegelikud ja plaanilised niitajad. Tegelikke and-
meid tuleb revideerimisel kontrollida dokumentide jérgi ning vas-
tavalt iilesandele, kas taielikult voi valikmeetodil.

Kui revideerimine toimub enne majandusaasta loppu, siis revi-
dent ei oma majandi todde kohta loplikke andmeid. Kuid ka sel
juhul peab ta kontrollima rea operatsioone, nditeks kiilviga, kiilvi
hooldamisega jne. seotud operatsioone.

Pollumajanduslike operatsioonide revideerimisel enne saagi
koristamist tuleb podrata tdhelepanu jargmistele kiisimustele:

kas on tdidetud kiilviplaan. Selle kontrollimiseks vastastatakse
kiilviplaan aktidega kiilvi kohta. Samal ajal tehakse kindlaks, kas
seemnenormid ei ole korgendatud, kas seemneid ei ole maha kan-
tud pérast kiilvitoode loppu;

kas on tdidetud agrotehniliste iirituste plaan. Kontrollimiseks
vorreldakse arvestuslehed ja tookdsud plaaniga. Peale selle on vaja
kontrollida toode teostamist isikliku vaatluse teel. Kui revidendil
tekib kahtlus iihtede voi teiste toode tditmise suhtes, tuleb poor-
duda vastava ala eriteadlaste poole;

kas on loodud brigaadid kiilvide hooldamiseks, kas on piiritle-
tud vastutus eri kiilvitéode iile, kas kiilvid ja inventar on kinnis-
tatud brigaadidele;

kas to6d vormistatakse oigeaegselt dokumentidega. Selle kont-
rollimiseks vastastatakse arvestuslehed tookdskudega;

kas tehtud t6id kontrollitakse oigeaegselt ning milliseid tule-
musi see on andnud, kes on kontrollimise eest vastutav. Kontrolli-
mise dOigeaegsuse selgitamiseks vorreldakse arvestuslehtede tditmise
kuupdevi nende kontrollimise kuupdevadega. Kiilvide seisukorra
isikliku vaatlemise ja tehtud toode kvaliteedi kontrollimise teel sel-
gitab revident, kuidas kontrollitakse revideeritavas ettevottes teh-
tud toid;

kas oras areneb normaalselt, kas varaseid pollumajandussaa-
dusi saadakse oOigeaegselt. Selle fakti selgitamiseks vordleb revi-
dent saagikoristamise registreerimise lehtedes ndidatud hulka saagi-
koristamise plaaniga. Seejuures tehakse kindlaks, kas ei esine
saagi mittedigeaegset koristamist, varajaste kultuuride hukkumist;
kas tdidetakse lavades ja kasvuhoonetes kasvatatavate juurviljade
kogumise plaani;

kas on kindlustatud kiilvide hooldamine, kas rohimine, mulda-
mine, harvendamine toimub Gigeaegselt; kas ei esine umbrohtu,
kahjureid; kas majandil on keemilisi miirkaineid, kahjurite hdvita-
miseks pritsimisvahendeid;
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kuidas tdidetakse heinaniitmise plaani, kas majandit varusta-
takse ja kindlustatakse koresotdaga. Koristatud heina vdaartus
tuleb kindlaks teha isikliku vaatluse teel; tuleb selgitada, kas ei .
esine sootade kadusid koristamise ja kuivatamise hilinemise tottu;

kas majand on koristustéodeks valmis, kas hoidlad ja -sisse-
seade on ette valmistatud, kas on koostatud koristusplaan.

Kartuli koristamise kvaliteedi kindlaksmédramisel on otstarbe-
kohane teostada kontrollvaatlust, tehes iilesandeks mitmes kohas
ldbi kaevata moned ruutmeetrid koristatud poldu. Kontrollvaatlus
vormistatakse vaheaktiga, milles ndidatakse selle vaatluse tulemu-
sed. On vaja kontrollida, kas kasutatakse tdielikult dra saagi jdat-
med — varred sileerimiseks, oled s6odaks ja allapanuks jne.

Kui revideerimine toimub pédrast aruandeaasta l1oppu, peab revi-
dent kindlaks tegema, kas saagikuse plaan on tdidetud. Selleks
vorreldakse plaaniga tegelikult kogu pindalalt ning {ihelt hektarilt
kogutud saak.

Erilist tdhelepanu tuleb revidendil poorata aruandelisele kalku-
latsioonile. 'Eelnevalt kontrollitakse aruandelise kalkulatsiooni 6ig-
sust: revident selgitab, kas kontol «Taimekasvatus ja muud pollu-
majandusharud» (allkonto «Taimekasvatus») on ndidatud taieli-

- kult koik kulutused, kas ei esine lopetamata toodangu korgenda-
tud vaartust (kulutused pinnase ettevalmistamiseks, lumekogu-
mine, vietis jne.), mis on jdetud eri allkontole «Tulevaste aastate
kulutused», kas majandi iildkulud on 6Gigesti jaotatud (jaotatakse
proportsionaalselt tootmistooliste tootasule), kas peetakse kinni
pollumajandustoodangu kalkuleerimise korrast, mis on ette ndhtud
pollumajanduslike ettevotete raamatupidamisarvestuse pohimaa-
rusega (NSV Liidu Kaubandusministeeriumi kiri nr. 0382, 24. no-
vembrist 1949. a.).

Pirast seda vorreldakse aruandelises kalkulatsioonis nédidatud
tegelikke kulusid plaaniliste néitajatega. Kulud vorreldakse nii
tildsummas kui ka iiksikute elementide jargi. Kui plaaniga vorrel-
des esineb iilekulu, tuleb selgitada selle pohjused ja selle tekkimi-
ses siifidi olevad isikud.

Pollumajanduslike kulutuste kontrollimisel on vaja analiiiisida
kulutusi nende olemuse jargi, isegi sel juhul, kui valmistoodangu
omahind ei iileta plaanilist, sest on esinenud juhtumeid, kus eba-
majanduslikkuse, pillamise fakte varjati just tdnu korgele saagile,
mis oli saadud heade meteoroloogiliste tingimuste tottu.

Kui majandis on esinenud kiilvide hdvimise juhiumeid, mis
olid tingitud loodusonnetustest, tuleb hoolikalt kontrollida iga sel-
list juhtu eraldi, selgitada, kas on olemas kohalike organite poolt
kinnitatud aktid kogu kiilvi hdvimise kohta ja' saagi koristamise
voimatuse kohta loodusonnetuste tottu; kas kohaliku ja vabariik-
liku alluvusega organisatsioonides koostatud aktid on kinnitatud
vabariigi kaubandusministeeriumi poolt, liidulise alluvusega orga-
nisatsioonides koostatud aktid — NSV Liidu Kaubandusministee-
riumi vastava peavalitsuse iilema poolt.
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On vaja selgitada, kas ei kanta kontole «Mitmesugused kaod»
kulutusi seoses kultuuride kiilviga, mis jdid {iles tousmata. Sellised
kulutused tuleb maha kanda majandi iildkulude eri kirje jérgi.
Peale selle on revident kohustatud selgitama, miks ords ei tousnud
(dokumentide ja majandi tootajatega labiviidud vestluste pohjal),
noudes vajaduse korral oiendeid ja seletusi juhtkonnalt ja iiksiku-
telt tootajatelt. '

Tuleb kindlaks teha, kes on siiiidi kiilvi hdvimises, milliseid
abinousid rakendas administratsioon siiiidlaste suhtes.” (Kas ndi-
teks ei tehtud seemnete idanemise proovi voi rikuti agrotehnika
elementaarseid noudeid jne.) Revident peab arvestama, et orase
puudumise pohjuseks iiksikute kultuuride osas voib olla kuritafvi-
tus (seemnete omastamine jne.).

§ 7. Loomakasvatuse operatsioonide revideerimine

Loomakasvatuse operatsioonide 1oplikud tulemused samuti kui
pollumajanduseski selguvad parast majandusaasta 10ppu, osalt see-
tottu, et loomakasvatuse protsessid on pika kestusega, peamiselt
aga seetottu, et majandis toodetud séotade tegeliku omahinna saab
kindlaks médérata pdrast majandusaasta 16ppu.. S66tade omahinnat
aga on loomakasvatuse kuludes suur osatahtsus.

Loomakasvatuse operatsioonide revideerimine parast aasta 1oppu
toimub arvestus- ja aruandeandmete alusel. Sel juhul kasutatakse
kulude ja loomakasvatuse toodangu omahinna aruannet (vorm
nr. 10). S

Loomakasvatuse operatsioonide revideerimisel operatsiooniaasta
véltel voetakse arvesse selle erinevusi (hooajalisus, revideeritava
majandi so6tade mahakandmine plaanilise védédrtuse jargi jne.).
Miéirates nditeks iihe tsentneri piima tegelikku omahinda aru-
andeaasta 9 kuu jooksul, tuleb silmas pidada, et see omahind on
teatud maééral tinglik, kuna loomade iilalpidamine talvetingimustes
tostab toodangu i{ihe tsentneri keskmist vdirtust. Peale selle aval-
dab toodangu omahinnale teatud médral moju kulutatud sootade
tegeliku ja plaanilise hinna vahe, mida saab avastada alles parast
majandusaasta loppu.

Loomakasvatuse operatsioonide revideerimisel tuleb kontrollida:

kas tdidetakse valmistoodangu plaani. Selle selgitamiseks vord-
leb revident tegelikult saadud toodangut plaanilise iilesandega.
Vordlemiseks vordsustatakse toodangu erinevad liigid igas looma-
kasvatusharus, nditeks vasikas vordub iihele tsentnerile piimale;

kas loomad on kinnistatud kindlale tootajale (seatalitaja,
liipsja jne.), kas see on vormistatud késkkirjaga ja tootajate all-
kirjadega;

kas on olemas sobivad ruumid loomade pidamiseks (sea- ja
lehmalaudad), kas ruumid on soojustatud, kas toimub digeaegselt
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koristamine, aluspanu vahetamine; kas ruumid on varustatud
sooda- ja ]oogmoudega

kas on vilja tootatud loomade sootmise graafik, normid ja
sootmise kord olenevalt loomaliigist, soost, vanusest ja iilesanne-
test (nuumamine, noorloomade kasvatamine). Graafikust kinnipida-
mist kontrollib revident isikliku vaatluse teel. Kontrollides loomade
so0tmist talvel, tuleb selgitada, kas soota aurutatakse ja kas see
antakse loomadele soojalt. Kontrollides loomapidamist suvel, on
vaja kindlaks teha, kas on koostatud karjamaade kasutamise plaan
kuidas seda taldetakse

kas on esinenud loomade haigestumise juhtumeid, kas on sel-
gitatud haiguste pohjused ja nende tekkimises siiiidi olevad isikud,
milliseid abinousid rakendati haigestumiste véltimiseks;

kas toimub loomade igakuine kaalumine, kas médratakse oigesti
juurdekasvu, kas ei ole esinenud juhtumeid, et juurdekasvu plaani-
line norm on jddnud tditmata, milliseid abinousid voeti sel puhul
tarvitusele majandi juhtkonna poolt. Kontrollimiseks vaatab revi-
dent 14bi loomade kaalumise aruanded;

kas ei ole esinenud loomade loppemist voi loomade hédatap-
mist. Seda kontrollimist tuleb teha eriti hoolikalt. Koiki doku-
mente, mis vormistavad antud operatsioone (aktid, laboratooriumi
otsused, veterinaartootajate otsused jne.), kontrollitakse - iildises
korras. Revident selgitab pohjuse, teeb kindlaks siiiidlase, nouab
majandi tootajatelt oiendeid ja seletusi, mis on vajalikud 1oppemise
ja hddatapmise tegelike asjaolude selgitamiseks. Peale selle on
vaja kontrollida, kas 16pnud loomade liha hévitati, kas akti on
margitud liha hévitamise fakt. On vaja selgitada ka, milliseid abi-
nousid on majandi juhtkond votnud tarvitusele loomade 16ppemise
voi tapmise juhtude kordumise valtimiseks.

Kui loomi tapeti mitte tapamajas, vaid abimajandis, peab revi-
dent selgitama, millest see oli tingitud. Peale selle tuleb kontrol-
lida, kas loomade tapmisest saadud produktid on téaielikult arvele
voetud, kas liha, peki jne. hulk vastab kehtivatele normidele (ldh-
tudes tapetud loomade rammususest ja eluskaalust).

Sel juhtumil, kui- revideerimine toimub pédrast majandusaasta
1oppu ja revidendi kédsutuses on aruandeandmed loomakasvatuse.
kohta (loomakasvatussaaduste kulude ja omahinna aruanne), on
vaja esmajdrjekorras kontrollida aruandelise kalkulatsiooni ja aru-
andeandmete koostamise oigsust, selgitades, kas kulude abil on
ndidatud loomakasvatuse osas abimajandi soéotade tegelik oma-
hind, kas majandi iildkulud on jaotatud oigesti, kas on kinni pee-
tud loomakasvatussaaduste kalkuleerimise korrast, mis on ette nih-
tud pollumajandusliku abimajandi raamatupidamisarvestuse pohi-
maédrustikuga, kas korvalsaadused on arvele voetud jne.

Edasi tuleb revidendil kontrollida valmistoodangu saamise
plaani tditmist ja selle omahinda. Kontrollimine toimub jargmise
korra kohaselt.

Valmistoodangu iiksikute liikide tegelikku saamist (piim, por-
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sad jne.) vorreldakse plaaniga. Plaani mittetditmise korral tuleb
selgitada selle pohjused ja isikud, kelle siiii tottu plaan tditmata
jai.

Kui nditeks ei ole tdidetud plaani veistelt valmistoodangu saa-
mise osas, tuleb plaani mittetditmise pohjuste selgitamiseks kind-
laks médirata keskmine piima hulk iithe lehma kohta, vorrelda iiksi-
kute karjatalitajate tootulemusi, selgitada, kuidas paremad karja-
talitajad saavutasid korget piimasaaki ja mis mahajdavate karja-
talitajate juures oli viikse piimatoodangu pohjuseks.

Loomakasvatuse tulemuste tdhtsamaks néitajaks on toodangu
omahind. Omahinna plaani tditmise kontrollimiseks tuleb vorrelda
iihe toodanguiiksuse tegelikku omahinda plaanilisega. Ebamajan-
duslikkus ja valmistoodangu saamise plaani mittetditmine toovad
endaga kaasa toodanguiiksuse omahinna tousu. Kokkuhoiureziimist
kinnipidamine, loomade oige sO06tmise organiseerimine, toodangu
tostmine toovad kaasa toodanguiiksuse omahinna languse. Sel juh-
tumil, kui toodanguiiksuse omahind on plaanilisest korgem, tuleb
kindlaks teha, millised kuluelemendid on seda pohjustanud, selgi-
tada pohjused ja siiiidlased.

Kontrollides sigade s66tmise operatsioone on revident kohus-
tatud selgitama, kas tdideti sigade nuumale panemise plaani.
Selle asjaolu kontrollimiseks tuleb tegelikke sigade nuumale pane-
mise andmeid vorrelda plaanilistega.

Plaaniga vorreldakse ka kaalu juurdekasvu iihe pdeva viltel
ja kaalu juurdekasvu iihe kilogrammi omahinda. Sigade nuuma-
miseks tehtud kulutusi tuleb vorrelda plaaniga mitte {iksnes juurde-
kasvu iihe kilogrammi omahinna osas, vaid ka iiksikute kululiikide
jargi.

Revident peab analiiisima sigade nuumamiseks tehtud kulutusi
ka sel juhul, kui juurdekasvu iihe kilogrammi omahind ei fiileta
plaanilist. Tuleb arvestada, et iihiskondliku toitlustamise ettevotete
abimajandites sigade nuumamiseks kasutatakse peamiselt toot-
misjdake, toidujdatmeid, kusjuures maksta tuleb ainult nende kohale-
toomise eest. j

§ 8. Valmistoodangu arvelevotmise, hoidmise ja
kulutamise operatsioonide revideerimine

Valmistoodangu arvelevotmise téielikkuse ja oigeaegsuse kont- -
rollimisel on suur tdhtsus voitluses pollumajanduslike abiettevotete
majandusliku tegevuse paremate néitajate eest.

Pollumajandussaaduste arvelevotmise ja hoidmise operatsioo-
nide kontrollimisel peab revident selgitama:

kas on mdidratud tootajad, kes vastutavad valmistoodangu
oigeaegse vastuvotmise eest, kas nende maiaramine on vormistatud
kaskkirjaga, kas neid on instrueeritud toodangu vastuvotmise ja
arvelevotmise kohta, kas neil on kaalud, taara, transpordivahendid;
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kas raamatupidamise poolt on vélja antud nummerdatud doku-
mentide plangid toodangu vastuvotmise vormistamiseks;

kas kaalutakse ja loetakse iile toodangut kogumise momendil,
kas vastuvotja kirjutab vélja saatekirja lattu saadetava toodangu
kohta. Toodangu arvelevotmise Oigeaegsust voib revident kont-
rollida kas isikliku vaatluse teel, kui revideerimine toimub Koris-
tusperioodil, voi koristustoode tdhtaegade (on ndidatud koristus-
tooliste arvestuslehtedes) vordlemise teel kogutud toodangu kohta
koostatud registreerimislehtedes voi aktides nédidatud tdhtaegadega;

kas valmistoodangu vastuvotmine ladudesse on oGigesti organi-
seeritud, kas on olemas kaalud ja mooduriistad (erinevate mahtu-
dega kastid juurvilja kaalu méiramiseks jne.), kas koogiviljahoidla
on desinfitseeritud, kas on olemas ventilatsioon (tombetorud), kas
on olemas psiihromeetrid ja termomeetrid, kas peetakse kinni tem-
peratuurireziimist, kas on voetud tarvitusele ettevaatusabinoud néri-
jate vastu voitlemiseks jne. Selle kindlakstegemiseks vaatab revi-
dent iile ladude ja koogiviljahoidlate ruumid;

kas ei ole esinenud vargusi ja raiskamisi, mida varjati toodangu
tootlemise operatsioonide vormistamise teel. Kui majandis on esi-
nenud toodangu tootlemise juhtumeid (seda tuleb revidendil selgi-
tada kontole «Tootmine ja tootlemine» tehtud sissekannete abil),
on vaja kontrollida, kas peetakse kinni valmistoodangu saamise
kehtestatud protsendist, kas jddtmete normi ei ole iiletatud ja kui-
das kasutatakse jaatmeid;

kas ei kasutata majandi toodangut ebaseaduslikult, kas néiteks
ei kiilvata individuaalpoldudele seemneid, mis kuuluvad majandile.

Kontrollides loomakasvatussaaduste arvelevotmise operatsioone,
tuleb revidendil selgitada jargmist:

kas loomade juurdekasvu kohta koostatakse aktid cigeaegselt
(vasikad, porsad). Kui vasikaid ja porsaid saadakse revideerimise
perioodil, voib revident kontrollida juurdekasvu arvelevotmise téie-
likkust ja oigeaegsust loomade ootamatu iilelugemise teel. Moodu-
nud aja suhtes voib juurdekasvu tdielikkust ja oigeaegsust kontrol-
lida juurdekasvu arvelevotmise dokumentide vordlemise teel doku-
mentidega noorloomade hooldamise kohta, loomade liikumise raa-
matu ja teiste andmete jargi;

kas aktides ja teistes dokumentides ndidatakse siindinud noor-
loomade eraldustunnuseid. Vorreldes aktides maérgitud loomade
eraldusmadrke inventuurinimestikes esitatud mérkidega, saab kind-
laks teha, kas ei ole esinenud iiksikute loomade vahetamist teistega.

Ja 1opuks peab revident kontrollima valmistoodangu kasutamise
oigsust. .

Esmajadrjekorras selgitab revident, kas on tdidetud riiklikud nor-
mid. Selleks vorreldakse varumispunktides saadud kviitungeid, mil-
ledes on ndidatud tegelikult draantud toodang, teatistega, milles on
ndidatud draandmisele kuuluva toodangu maht.

Pirast seda kontrollib revident, kas on dra pandud seemne- ja
soodafond, kas on kindlustatud majandi tootmisvajadused, kas on
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vilja antud toiduained tootajate ergutustasudeks. Toiduainete natu-
raalkujul véljaandmise seaduslikkuse selgitamiseks tuleb kontrollida
saagikuse mddramise oigsust (kasutades selleks raamatupidamise
andmeid) ning hooaja, kvartali, aasta jooksul saadud iileplaanilist
toodangut. Samuti on vaja kindlaks teha, kas ei ole iiletatud vilja-
andmise norme, mis on ette nahtud NSV Liidu Kaubanduse Rahva-
komissariaadi 1944. a. 29. juuni kaskkirjaga nr. 290, kas ei anta
vilja toiduaineid neile isikutele, kes ei kuulu abimajandi tootaja
perekonnaliikmete hulka (perekonna koosseisu kontrollitakse doku-
mentide jargi); kas ei miiiida toiduaineid majandi tooliste ja teenis-
tujate {ihiskondlikuks toitlustamiseks jaehindadest madalamalt,
maha arvates kaubandusliku mahahindluse, voi korgemate hinda-
dega. Selle selgitamiseks tuleb ldbi vaadata viljaantud toiduainete
noudelehed;

kas ei anta valmistoodangut iihiskondliku toitlustamise ettevote-
tele hindadega, mis on korgemad jaemiiligihindadest, millest on
maha arvatud kaubanduslik mahahindlus (kontrollitakse arvete ja
noudelehtede ldbivaatamise teel);

kas ei esine valmistoodangu viljaandmist mujale. Selliseid
juhtumeid selgitab revident viljaantud toodangu kohta arvete ja
konto «Valmistoodang» kreediti sissekannete kontrollimise teel;

kas ei esine valmistoodangu ebaseaduslikke ja pohjendamatuid
kirjendamisi kontode «Kaupade ja valmistoodangu realiseerimine
jaemiiiigil», «Kaupade ja valmistoodangu hulgirealiseerimine»,
«Kaupade, valmistoodangu, materjalide, t66de ja teenuste véljas-
tamine» deebetisse puudujddkide, samuti toiduainete riknemise
jne. varjamiseks. Selle kontrollimiseks on vaja hoolikalt 1ébi
vaadata konto «Valmistoodang pollumajanduslike ja toostusette-
votete ladudes» kreediti kirjendid.

*

Kassaoperatsioonid, operatsioonid arvelduskonto jérgi, aruande-
aluste summadega, deebitoride ja kreeditoridega tuleb abimajandi-
tes kontrollida samas korras, nagu see toimub iihiskondliku toitlus-

tamise ettevotteis.
*

Auto- ja hobutranspordi operatsioonide revideerimine toimub
samas korras nagu transpordimajanditeski.

§ 9. Pollumajanduslike abiettevotete raamatupidamis-
arvestuse ja aruandluse seisukorra revideerimine

NSV Liidu Kaubandusministeeriumi pollumajanduslike abiette-
votete raamatupidamisarvestust peetakse vastavalt NSV Liidu
Rahanduse Rahvakomissariaadi 1946. a. 25. jaanuari médarusele
nr. 60 ning NSV Liidu Kaubandusministeeriumi poolt 18. novembril
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1949. a. kinnitatud raamatupidamisarvestuse pohimédruse koha-
selt (NSV Liidu Kaubandusministeeriumi kiri nr. 0382, 24. novemb-
rist 1949. a.).

Abimajandite raamatupidamisarvestuse ja aruandluse seisu-
korra revideerimisel peab revident péérama téhelepanu pohiméa-
rustes ettendhtud arvestuse isedrasustele, kontrollima abimajandite
kulude arvestamise 6igsust, kulude jaotamist majandusliku tegevuse
alade vahel, valmistoodangu kalkuleerimise kehtestatud korrast
kinnipidamist.

Ulejdanud osas toimub abimajandite arvestuse, ja aruandluse
revideerimine samal viisil nagu iithiskondliku toitlustamise ettevote-
teski.

11*



XIV peatiikk

UHISKONDLIKU TOITLUSTAMISE ETTEVOTETE ‘v
FINANTSILISE SEISUKORRA JA MAJANDUSLIKU :
TEGEVUSE TULEMUSTE REVIDEERIMINE

§ 1. Finantsilise seisukorra ja majandusliku tegevuse
tulemuste revideerimise iilesanded ja kord. Finantsilise
seisukorra ja majandusliku tegevuse tulemuste

" revideerimisel kasutatavad materjalid

Uhiskondliku toitlustamise ettevotte (organisatsiooni) finant-
silise seisukorra ja majandusliku tegevuse tulemuste revideerimine
on dokumentaalrevisjoni loppetapiks.

Ettevotte (organisatsiooni) finantsilise seisukorra ja majandus-
liku tegevuse tulemuste revideerimise materjalid peavad olema alu-
seks iihiskondliku toitlustamise ettevotte majandusliku tegevuse
parandamiseks suunatud konkreetsete ettepanekute viljatéotamisel.

Uhiskondliku toitlustamise ettevotte finantsilise seisukorra ja
majandusliku tegevuse revideerimise iilesanneteks on:

1) tulude ja kulude bilansi tditmise kontrollimine pohiliste nai-
tajate jargi,

2) omade ja nendega vordsustatud kdibevahendite tegeliku ole-
masoleku kindlaksméadramine, nende vordlemine normatiividega;

3) normeeritud kdibevahendite olemasoleku kindlaksméadaramine
tervikuna ja iiksikute liikide jdrele, nende vordlemine normatiivi-
dega;

4) kéibevahendite kédibekiiruse kindlaksmddramine ja nende
kédibe kiirendamiseks tarvitusele voetud abinoude kontrollimine;

5) erifondide vahendite moodustamise ja kasutamise oigsuse
kontrollimine;

6) debitoorse volgnevuse vidhendamise iilesande tditmise ja
kreeditoridega arvelduste seisukorra kontrollimine;

7) eelarvesse kantavate kasumieraldiste ning Riigipangast saa-
dud krediitide arvelduste seisukorra kontrollimine;

8) tulude ja kulude bilansi tditmise kontrollimine {ildiste tule-
muste alusel.
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Revideerimisel kasutatakse jargmisi materjale:

bilanss (vorm nr. 1);

kasumite ja kahjumite aruanne (vorm nr. 2);

realiseerimise ja véljaandmise aruanne (vorm nr. 4);

tihiskondliku toitlustamise ettevotte kulude aruanne (vorm nr. 8);

finantseerimis- ja erifondide vahendite liikumine (vorm nr. 17);

direktorifondi eraldamiste arvestus (vorm nr. 27);

tulude ja kulude bilanss;

kaubandus- ja finantsplaan;

plaanilised normatiivid,;

siinteetiliste ja analiiiitiliste kontode sissekanded;

ettevotte (organisatsiooni) majanduslike operatsioonide kont-
rollimisel saadud materjalid.

§ 2. Tulude ja kulude bilansi tditmise kontrollimine
pohinditajate jargi

Uhiskondliku toitlustamise ettevotte (organisatsiooni) tulude
ja kulude bilanss sisaldab jargmisi pohinditajaid:

kaubakéive;

realiseeritud juurdehindlused ja kaubanduslikud mahahindlused;

kulud;

kasum.

Tulude ja kulude bilansi tditmise kontrollimiseks kasutab revi-
dent aruande vorme nr. 2, 4, 8 ja kontode sissekandeid. Kuid revi-
dent ei pea tegema oma jéreldusi ainult aruandeandmete ja arves-
tuslike sissekannete jargi. Tuleb kontrollida aruande vormides
toodud arvandmete oigsust ja pohjendatust. Kui kontrollimise ajal
avastatakse kidibesummade, tooraine ja ostetud kaupade viairtuse,
realiseeritud juurdehindluse, kulude ebadiget nditamist, tuleb revi-
dendil sisse viia vajalikud parandused, mis on voetud aruande vor-
midest ja arvestuslikest sissekannetest, toestades neid parandusi
arvestustega ja viidetega dokumentidele. Koos sellega peab revi-
dent kasutama koiki teisi materjale, mis iseloomustavad tulude ja
kulude bilansi tditmist.

'Kaubakdibeplaani tiaitmise kontrollimine

Kontrollides kaubakéibeplaani tditmist, peab revident veenduma
ettevotte (organisatsiooni) arvestuses ja aruandluses ndidatud
kaubakédibesumma oigsuses.

Peale selle peab revident kontrollima, kas iihiskondliku toit-
lustamise ettevotetes ei arvata jaekz’iibe hulka jéirgmisi operatsioone:

a) kiive valmistoodangu ja ostetud kaupade miiiigi osas kau-
bandusorganisatsioonidele ja iihiskondliku toitlustamise ettevote-
tele edasimiiiigi eesmérgil;
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b) kdive jadtmete, tiihja taara ja pakkimismaterjalide miiiigi
osas organisatsioonidele, ettevotetele ja asutustele;

c) toiduainete ja taara tagastamine hankijatele;

d) ithiskondliku toitlustamise ettevotetele ja organisatsiooni-
dele kuuluvate teenindavate ettevotete kiibed,;

e) toiduainete ja kaupade iileandmine iihelt ettevottelt teisele,
toiduainete ja kaupade andmine abi-tootmisettevotetele iimbert6o-
tamiseks jne.

Seda kontrolli voib teostada pearaamatus olevate sissekannete
labivaatamise teel. Kui nditeks pearaamatus on sissekanne sellise
kontokorrespondentsiga: konto «Arveldused hankijatega» voi konto
«Arveldused majandusorganisatsioonide ja asutustega» deebet ja
konto «Kaupade ja valmistoodangu realiseerimine jaemiitigil» kree-
dit, siis on vajalik kontrollida; kas antud sissekanded ei ole tehtud
mitte kaubakéibe ebadigeks suurendamiseks tooraine voi kauba
tagasisaamise voi teiste operatsioonide arvel.

Veendunud arvestuslikes sissekannetes ja aruandeandmetes kau-
bakédibe summade nditamise Gigsuses, vastastab revident tegelikku
kédivet plaaniga. Seda vastastamist ei tehta mitte iiksnes {ildsumma
osas, vaid ka kaubakdibe koostise osas. Uhiskondliku toitlustamise
ettevotte revideerimisel voivad esineda faktid, kus kaubakéibe iild-
plaan on tdidetud, omatoodangu realiseerimise plaan aga on tait-
mata. Revident peab dra mérkima sellised faktid kui puudused revi-
deeritava ettevotte toos, kuna omatoodangu realiseerimise plaani
tditmine on {ihiskondliku toitlustamise ettevotte majandusliku tege-
vuse pohiiilesandeks. On vaja selgitada ka kdibeplaani mittetéit-
mise pohjused ja kindlaks teha selles siiiidi olevad isikud.

Selleks, et selgitada omatoodangu realiseerimise plaani mit-
tetditmise pohjusi ja siitidlasi, kasutatakse iihiskondlike kontrollide
ja tarbijate konverentside materjale, kaebuste ja ettepanekute raa-
matuid, kontroll-Zurnaale, kuhu vastavalt NSV Liidu Kaubandus-
ministeeriumi 1947. a. 24. martsi kidskkirjaga nr. 125 tehakse sisse-
kandeid ettevotte toos avastatud puuduste ning eeskirjade rikku-
miste jne. kohta.

Koige sagedamini on omatoodangu plaani mitietditmine tingi-
tud valmistoodangu madalast kalorsusest ja kvaliteedist, tarbijate
halvast teenindamisest, toodangu kitsast sortimendist voi sorti-
mendi mittevastavusest elanikkonna-nouetele.

Realiseeritud juurdehindluse plaani tditmise kontrollimine

Realiseeritud juurdehindlus tagab iihiskondliku toitlustamise
ettevotte kulude katmise ning on {iks tdhtsamaid tulude ja kulude
bilansi nditajaid. Realiseeritud juurdehindluse plaani tditmise revi-
deerimisel on suur tdhtsus: sageli varjatakse realiseeritud juurde-
hindluse kunstliku vdhendamise abil puudujddke, raiskamisi ja var-
gusi. .

Kontrollides realiseeritud juurdehindluse summade oiget pee-

166



geldamist arvestuses ja aruandluses, on vaja mitte ainult kindlaks
teha, kas saadud toiduainete ja kaupade mahahindlus on tdielikult
arvele voetud, vaid selgitada ka, kas ei esine pohjendamatuid kir-
jendamisi kaubanduslikku mahahindlust ja realiseerimist arvesta-
vate kontode deebetisse. Samuti tuleb kontrollida toiduainete jéda-
kide osas méaidratava kaubandusliku mahahindluse Gigsust. Pédrast
realiseeritud juurdehindluse summade oigsuse kontrollimist arves-
tuses ja aruandluses vorreldakse neid plaaniga. )

Kasumiplaani tditmise kontrollimine

Kasumiplaani tditmise kontrollimiseks- vordleb revident kasumi
tegelikku suurust plaaniga. Vorrelda tuleb nii absoluutsummades
kui ka tegeliku kaubakdibe arvestamise teel.

Naiteks oli ettevotte aasta plaamlmp kaubakaive 620 000 rbl.

Tegelik kaubakdive oli . . Bob b AN

Plaaniline kasum . . . pi SR G (N OE
£ protsentides kaubakiibest . . 3,55

Tegellk BASIIN | ¢ b Ltk it i o Py e s o o b AR BN Y
3 5 protsentides kaubakdibest . . . 3,00

Kasumiplaani alatditmine absoluutsummas on seega 1610 rbl.
(22010 rbl. — 20400 rbl.) ja protsentides kaubakiibest (3,55—
3,00) 0,55%.

Arvutades 0,559 tegelikust kéibest, saame kasumiplaani ala-
taltmlse summaks 3 740 rbl.:

R 00?05 055 _ 3740 rbl.

Seda drvestust voib teha ka teisel viisil:
Kui tegelik kdive on 680 000 rbl. ja kasumiplaan 3,55% kaibest,
on kasumi absoluutsumma 24 140 rbl.:

680000 X 3,55
R T Rk e 24 140 rbl.

Tegelik kasum aga oli 20400 rbl.

: i(asumiplaani alatditmine on 3 740 rbl. (24 140 rbl. — 20400
rbl.). 3

Tehes kindlaks kasumiplaani alatditmise summa, on revident
alati kohustatud selgitama ka selle pohjused.

Kasumiplaani alatditmise pohjused voivad olla mitmesugused:
kédibeplaani, realiseeritud juurdehindluse plaani. alatditmine, tegeli-
kud kulud on suuremad, kui eelarves on ette ndhtud, planeerimata
kadude esinemine.

Kui revideeritava ettevotte kasum on plaaniga ettendhtud kasu-
mist suurem, tuleb revidendil kontrollida, kas iiheaegselt kasumi-
plaani uletamlsega ei esine ka kulude uletamlst kas ei ole tekki-
-nud planeerimata kadusid. Selliste faktide avastamise korral on
revident kohustatud nditama need revideerimisaktis.

~
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§ 3. Omade ja nendega vordsustatud vahendite kdibes

tegeliku olemasoleku kindlaksmaddramine

Ettevotte stabiilse finantsilise seisukorra pohitingimusteks on
kdibevahendite suuruse vastavus kehtestatud normatiividele ja
nende vahendite otstarbekohane kasutamine. Kéibevahendite tege-
liku olemasoleku kindlaksméddramise ja vastastamise aruandluse
eelmise tdhtajaga voib vormistada allndidatud tabeli kujul.

Tabhel:- ]
Summa (tuh. rbl.)
» Naitajad aruqnde_- aryandg- Hilbed
perioodi perioodi
alguseks 16puks

1. Omad vahendid (pohikirjafond;
ettevotetes aga, kus pohikirja ei
ole, arveldused eraldatud pohi- ja
kiibevahendite alal, kasum) 142 144 2

2. Piisivad passivad (pikaajalised
arveldused tasu alusel vastuvoetud
pohivahendite jne. osas) — — —

3. Omade kdibevahenditega vordsusta-
tud vahendid arveldustes (tddliste,
teenistujate jne. iileminev volgne-
vus plaanis ettendhtud suuruses) 26 21 —5

4. Kokku omi vahendeid, piisivaid
passivaid ja nendega vordsustatud

vahendeid 168 165 —3
5. Arvatakse maha pohi- ja eemal-
datud vahendid 18 20 =2

6. Kidibes olevate omade vahendite,
piisivate passivate ja nendega vord-
sustatud vahendite summa 150 145 —5

7. Omade kiibevahendite ja nendega
vordsustatud vahendite normatiiv

finantsplaani jargi. 160 130 —30
8. Ulejadk, vorreldes noriatiiviga - 15 —
9. Puudujdak, vorreldes normatiiviga 10 — —

Tuleb lisada, et bilansside aruande vormides on ette ndhtud
omade kiibevahendite ja nendega vordsustatud vahendite olemas-
oleku vordlemine omade kiibevahendite kehtestatud normatiividega.
Seega voib revident kasutada neid néitajaid, tehes eelnevalt kind-
laks nende Gigsuse. Kui esineb hilbeid normatiivist, tuleb kindlaks
teha hilvete pohjused, kontrollides vahendite liikumist kontodel, mis
nditavad omi kdibevahendeid, nendega vordsustatud vahendeid,-
pohivahendeid. :
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§ 4. Normeeritud kdibevahendite olemasoleku
kindlaksméddramine

Revident ei pea piirduma kéibevahendite {ildise suuruse selgi-
tamisega, sest ainult selle nditaja abil ei ole voimalik kontrollida
ettevotte finantsilist seisukorda. Tuleb selgitada, kuidas on paigu-
tatud ja kuidas kasutatakse kidibevahendeid. Kui néiteks vahendid
on debitoorses volgnevuses, iileplaanilistes tooraine, taara jne. taga-
varades, esineb ettevottel finantsilisi raskusi isegi siis, kui tal on
omi vahendeid kiillaldaselt.

Kédibevahendid jagunevad  normeeritud ja normeerimata kiibe-
vahenditeks. Normeeritud kéibevahendite hulka kuuluvad: kauba-
lised materiaalsed vaartused (vélja arvatud Riigipanga krediit),
rahalised vahendid kassas voi teel, tulevaste perioodide kulud.
Nende vahendite suuruse médrab korgemalseisev organisatsioon
plaanilise arvestuse alusel, s. t. neid normeeritakse, sellepérast neid
nimetataksegi normeeritud kdibevahenditeks.

Uhiskondliku toitlustamise ettevotetes olevate tooraine ja kau-
pade, samuti kassas voi teel olevate rahaliste vahendite normatii-
vid mddratakse kindlaks summaliselt ja kdibe pdevades, kuna toor-
aine, kaupade ja rahaliste vahendite jddgid ja tagavarad olenevad
kaubakdibest. Taara, tulevaste perioodide kulude, maieriaalse ja
tehnilise varustuse esemete, vahevaartusliku ja kiiresti kuluva inven-
tari, kiituse, pakkimis- ja teiste majanduses vajatavate materjalide
normatiivid méaratakse absoluutsummas.

Vahendeid arvelduskontol, debitoorset volgnevust ja muid aktiva
liike ei normeerita, mistottu neid nimetatakse normeerimata vahen-
diteks.

Normeerimata aktivate olemasoleku analiiiis, niiteks tooraine
ja kaupade tagavarade kontrollimine, toimub jargmiselt.

Tehakse kindlaks tooraine ja kaupade iihe pdeva kiive aruande-
perioodil. Selleks jagatakse realiseeritud valmistoodangu valmista-
miseks kulutatud tooraine ja ostetud kaupade (konto «Kaupade ja
valmistoodangu realiseerimine jaemiiiigil» deebet) véirtus aru-
andeperioodi pdevade arvule.

Aruandeperioodi 16puks olevate tooraine ja kaupade tagavarade
summa (maha arvatud kaubanduslik mahahindlus) jagatakse iihe
pdeva kaibega. Sel teel saadakse tooraine ja kaupade tagavarad
péevades. .

- Péevades ndidatud tegelikud tagavarad vastastatakse normatii-
videga. Kui pdevades ndidatud tooraine ja kaupade tagavarad on
suuremad kui seda ette ndeb plaan, peab revident selgitama iile-
normatiivsete tagavarade tekkimise pohjused.

Tooraine ja kaupade tagavarade vihendamine, vorreldes norma-
tiividega, on ettevotte majandusliku tegevuse positiivseks teguriks;
muidugi ei tohi tagavarasid vdhendada tooraine ja kaupade sorti-
mendi halvendamise arvel, sortiment peab téielikult rahuldama
tarbijate noudeid. Seda voib kontrollida valmistoodangu realisee-
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rimise mahu jargi, ning samuti kaebuste ja ettepanekute raamatu
sissekirjutuste abil, {ihiskondliku kontrolli materjalide lébivaata-
mise teel jne.

Rahaliste vahendite jddki kassas ja teel voib analiiiisida jarg-
miselt.

Miiratakse kindlaks rahaliste vahendite iithe pdeva kéive aru-
andeperioodil. Selleks jagatakse aruandeperioodi kdibe tegelik sum-
ma (miiligihindades) aruandeperioodi pdevade arvule.

Aruandeperioodi 16puks kontodel «Kassa», «Rahalised vahendid
teel ja rahalised dokumendid» olevad normeeritud rahaliste vahen-
dite jddgid jagatakse iihe pédeva kdibega. Sel teel saadakse paeva-
des véljendatud rahaliste vahendite jddk.

Pédevades viljendatud rahaliste vahendite tegelikku jdédki vor-
reldakse normatiividega. Kui on olemas normatiive iiletavaid raha-
liste vahendite jddke, tuleb selgitada nende tekkimise pohjused.
Tuleb lisada, et tooraine ja kaupade samuti kassas ja teel olevate
rahaliste vahendite jadgid aruandeperioodi lopuks voivad tundu-
valt erineda keskmistest jddkidest. Selleks aga, et tdpsemalt kind-
laks méddrata normeeritud aktivate seisukorda, tuleb ldbi viia arves-
tused mitte ainult aruandeperioodi 16puks olevate jddkide osas, vaid
ka keskmiste jddkide osas kogu perioodi ulatuses.

Muud aktivad — taara, tulevaste aruandeperioodide kulud, ma-
teriaalse ja tehnilise varustuse esemed, kiitus, véhevéartuslik ja
kiiresti kuluv (inventar — vastastatakse normatiividega summali-
selt. Vastastamiseks voetakse nende aktivate tegelik jadk aruande-
perioodi 16puks.

Koigil juhtudel on revident {ilenormatiivsete varude tekkimisel
kohustatud selgitama, mille arvel ja mis pohjusel on toimunud
tagavarade suurenemine.

§ 5. Kiibevahendite kdibekiiruse mddramine, kdibe
kiirendamise abinoude kontrollimine

Uheks tdhtsamaks kédibevahendite otstarbekohase kasutamise
naitajaks on nende kiibekiirus.

Kéibevahendite kdibe kiirendamine voimaldab:

taita kdibeplaan védhemate kéibevahenditega, mis voimaldab
vabastada osa vahendeid ja kasutada neid teistel majandusliku
tegevuse aladel;

vidhendada kulusid toiduainete, kaupade, taara jne. hoidmiseks.

Kiibevahendite kidivet voib arvutada nii pdevades kui ka kiivete
arvus aruandeperioodi jooksul.

Kdivete arvutamine pidevades toimub jidrgmise valemi abil:
N == M_ , kus

K
K, — kdive pdevades; Sy — kiibevahendite keskmine summa
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{tagavara); p — pdevade arv aruandeperioodil; K — kéive aruande-
perioodil. t

Kiivete arvu aruandeperioodil voib arvutada jargmise valemi
abil:

Ky =20 < Lias
a Kp
K. — vahendite kdivete arv aruandeperioodil; p — pédevade arv

aruandeperioodil; K, — kéive pdevades.

Kéibeid arvutatakse nii kdibevahendite {ildise summa jargi kui
ka eraldi normeeritud kédibevahendite jargi.

- Koigi kdibevahendite realiseerimiskdibe méddramisel voetakse
kidive miifigihindades. Kaiibevahendite suurus (S) maédratakse
bilansi jargi (koigi normeeritud ja normeerimata aktivate summa).

Normeeritud aktivate tiksikute liikide kdive arvutatakse selleks,
et vorrelda tegelikku kdivet plaanilisega iiksikute liikide jdrgi ja
selgitada hédlbed. Tooraine ja kaupade normeeritud aktivate kéibe
arvutamisel voetakse aluseks tooraine ja kaupade jddkide keskmine
véartus ostuhindadega.

Kiibesse arvatakse kulutatud tooraine ostuhind ning ostetud ja
tealiseeritud kaupade hind konto «Kaupade ja valmistoodangu rea-
liseerimine jaemiiligil» deebeti alusel. Muudest normeeritud aktiva-
test voetakse kdibesse muude normeeritud aktivate jddkide vaar-
tus.

Sel juhul, kui normeeritud aktivate {iksikute  liikide kdive
vorreldes plaaniliste normidega on aeglustunud, tuleb selgitada
aeglustumise pohjused. :

Uheaegselt kdibevahendite kdibekiiruse kontrollimisega on revi-
dent kohustatud selgitama, milliseid abinousid on rakendanud revi-
deeritava ettevotte (organisatsiooni) juhtkond kiibe kiirendami-
seks ja milliseid tulemusi need on andnud. Eriti tuleb revidendil
kontrollida, kuidas on toimunud tooraine ja materjalide liigsete
varude likvideerimine, kas on reguleeritud tooraine ja materjalidega
varustamist, kas taara tagastatakse oigeaegselt jne.

§ 6. Erifondide vahendite moodustamise ja kasutamise
oigsuse kontrollimine

Direktorifond

Kontrollides direktorifondi moodustamist ja kasutamist on vaja
selgitada:

kas direktorifondi ei tdiendata ka sel juhtumil, kui kdibeplaan
ja akumulatsiooniplaan on tditmata ning kulutused on ettendh-
tust suuremad (protsentides kéibest);

kas iileplaanilise kasumi suuruse maidramisel ja direktorifondi
arvestamisel on voetud arvesse aruandeperioodil tekkinud muuda-
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tused, mis ei ole tingitud ettevotte ega organisatsiooni tegevusest:
a) hindade muutumine, kaubanduslike mahahindluste ja juurde-
hindluste muutumine, palgaméirade ja nende arvutuse muutumine,
maksumadirade ja pangaprotsentide, kommunaalteenuste ja ruu-
mide iiiiri, raudtee- ja teiste tariifide, amortisatsiooninormide muu-
tumine; b) liigsete kaubaliste materiaalsete védartuste mahakand-
mine kasumite arvel;

kas ei moodustata direktorifondi suuremana, kui see on ette néh-
tud plaaniga, s. 0. 5% palgafondist;

kas direktorifondi arvutamisel peetakse kinni ettendhtud kor-
rast, see arvutatakse aasta ulatuses pooles suuruses;

kas direktorifondi osas ei esine iilekulu, kas ei tehta kulutusi
loodetavate eraldamiste arvel;

kas ei kulutata korgemalseisva organisatsiooni administratiiv-
aparaadi vajadusteks iile 15% ettendhtud fondist;

- kas direktorifondi kulude kohta on olemas eelarve, kas eelarve
on kooskolastatud ametiiihingukomiteega ja kinnitatud korgemal-
seisva organisatsiooni poolt; kas tehtud kulutused vastavad eel-
arvele.

£

Amortisatsioonifondi moodustamise ja kulutamise 6igsuse kont-
rollimist on vaadeldud VII peatiikis.



XV peatiikk

RAAMATUPIDAMISARVESTUSE JA ARUANDLUSE
REVIDEERIMINE

§ 1. Raamatupidamisarvestuse ja aruandluse
revideerimise iilesanded ja kord. Raamatupidamis-
arvestuse ja aruandluse revideerimisel kasutatavad

, materjalid

Raamatupidamisarvestuse ja aruandluse revideerimine on iiheks
tdhtsamaks ametkonnasisese finantskontrolli iilesandeks: revidee-
rimisel kontrollitakse:

1) arvestusaparaadi tootajate koosseisu ja kvalifikatsiooni;

2) raamatupidamisarvestuse organiseerimist ja seisukorda;

3) dokumentatsiooni ja dokumendikéibe seisukorda;

4) siinteetilise ja analiiiitilise arvestuse seisukorda;

5) aruandluse kvaliteeti ja esitamise Oigeaegsust;

6) arhiivi ja dokumentide hoidmise oigsuse seisukorda;

7) ametkonnasisese finantskontroili seisukorda.

Raamatupidamisarvestuse ja aruandluse kontrollimine toimub
dokumentaalrevisjoni kdigus. Kontrollides {iksikuid operatsioone
(kassaoperatsioone, kaubaoperatsioone jt.) revident {iheaegselt
selgitab arvestuse ja aruandluse seisukorda.

Revideeritava ettevotte arvestuse ja aruandluse seisukorda ise-
* loomustavad materjalid esitab revident revideerimisakti spetsiaal-
ses 0sas.

Revideerimisel - uurib raamatupidaja-revident arvestusaparaadi
tood, mis voimaldab tal revideerimise 16petamise momendiks saada
konkreetsed andmed arvestusalatootajate kohta.

Raamatupidamisarvestuse organiseerimise 6igsust kontrollitakse
koosseisudega tutvumise, toéotajate vahel kohustuste jagamise ja
arvestustoode graafiku ldbivaatamise teel.

Arhiivi ja dokumentide sdilitamise kindlustamise seisukorra sel-
gitab revident samuti revideerimise kdigus, kuna tal korduvalt tuleb
kasutada ja vélja nouda jooksva aruandluse ja juba arhiivi antud
dokumente.
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Ametkonnasisese finantskontrolli organiseerimist ja seisukorda
kontrollib revident ainult trusti (kaubastu) revideerimisel. Selleks
kasutatakse trusti (kaubastu) revidendi poolt koostatud revideeri-
mise plaani ja revideerimisakte.

Raamatupidamisarvestuse ja aruandluse revideerimisel kasuta-
takse jargmisi materjale: algdokumente; arvestuslikke sissekandeid;
aruandlust; arvestusaparaadi tootajate isiklikke toimikuid; kirja-
vahetust korgemalseisvate organisatsioonide ja allettevotetega
arvestuse ja aruandluse kohta; tootmisnoupidamiste protokolle jne.

§ 2. Arvestusaparaadi tootajate koosseisu ja
kvalifikatsiooni kontrollimine

Raamatupidamisarvestuse organiseerimise ja seisukorra kontrol-
limisel vastastab revident arvestusalatdotajate tegelikku olemasole-
kut koosseisude nimestikuga ja ,teeb kindlaks arvestusaparaadi
komplekteerituse. Tootajate isiklike toimikutega tutvumise ning
samuti vahetu t66 jdlgimise teel teeb revident kindlaks, kas arves-
tusalatootajad vastavad nii oma hariduselt kui ka ametialastelt voi-
metelt kohtadele, millistel nad tootavad, kas nad tostavad oma kva-
lifikatsiooni kursustel, seminarides jne.

Vaadates 1dbi tootmisnoupidamiste protokoile, selgitab revi-
dent, kas tootmisnoupidamistel on arutatud arvestuse ratsionalisee-
rimise kiisimusi, olemasolevate puuduste likvideerimise kiisimusi
jne. Uheaegselt sellega peab revident kindlaks tegema, kas arves-
tusalatootajaid on instrueeritud arvestust ja aruandlust puutuvais
kiisimustes, kas toimub igapdevane kontroll nende t66 kvaliteedi
ja tootlikkuse iile, kas raamatupidamise tootajad on varustatud
vajalike teatmematerjalidega, juhenditega jne.

§ 3. Raamatupidamisarvestuse organiseerimise ja
seisukorra kontrollimine

Raamatupidamisarvestuse organiseerimise ja seisukorra kont-
rollimisel peab revident esmajarjekorras iiksikasjaliselt tutvuma
antud {ihiskondliku toitlustamise ettevottes rakendatud arvesta-
mise vormiga, teeb kindlaks, kas antud vorm vastab revideeritava
ettevotte isedrasustele ja margib dra esinevad puudused.

Kbige otstarbekohasemaks vormiks iihiskondliku toitlustamise
ettevotte jaoks on aryestuse Zurnaal-orderi vorm, mis voimaldab
operatsioonide kiiret peegeldamist Zurnaalides; tdnu sellele langeb
dra rea analiiiitiliste kontode pidamise vajadus ja védheneb arves-
tuslike sissekannete arv.

Revideerimisel peab raamatupidaja-revident avastama arvestuse
organiseerimisel esinevad puudused ja soovitama kasutada raama-
tupidamises tdiuslikke ja ratsionaalseid votteid ja viise.
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Revidendil tuleb selgitada, kuidas toimub vastastikune side
raamatupidamise ja ettevotte teiste osakondade vahel, kas raamatu-
pidamisele dokumentide ja aruandluse esitamiseks on koostatud
graafik, kas pea-(vanem-)raamatupidaja tutvustab operatiivtoo-
tajaid dokumentide vormistamise korraga ja aruandluse esitamise
tdhtaegadega. Revident peab kindlaks tegema, kuidas teostatakse
raamatupidamise poolt kontrolli majandusoperatsioonide vormista-
mise dokumentide kvaliteedi ja nende Oigeaegse esitamise fiile.

Trusti (kaubastu) revideerimisel kujutab raamatupidamisarves-
tuse seisukorra kindlaksméddramine endast keerulist {ilesannet.
Peale raamatupidamisarvestuse vormi vastavuse kontrollimist revi-
deeritava ettevotte isedrasustele peab revident kontrollima, kas on
jaotatud iilesanded arvestusalatéotajate vahel, millist t66d ja mis
tdhtajaks keegi peab tegema, kes keda asendab puhkuse ajal, kas
tootajate tootmisnoupidamisel on kohustuste jaotamine l&bi aruta-
tud. Vaadates ldbi kohustuste jaotamist raamatupidamise tootajate
vahel, peab revident arvestama, et koik t66d peavad olema konk-
retiseeritud, nii néditeks tuleb ndidata,’ mis pdevaks ja mis kella-
ajaks on vaja koostada zZurnaal-order kassaoperatsioonide, arvel-
duskonto jne. kohta.

On vaja kontrollida, kas arvemasinaid ja muid seadiseid kasu-
tatakse ratsionaalselt, kas koik raamatupidamise toctajad oskavad
kasutada neid masinaid ja seadiseid, kas kasutatakse abitabeleid,
mis kergendavad arvutamist, néiteks kalkuleerimise juures, kas
trusti (kaubastu) raamatupidamine viib ocigeaegselt 14bi allettevo-
tete instrueerimise arvestuse ja aruandluse kiisimustes ning vastab
saabunud jarelpédrimistele.

Samuti tuleb selgitada, kuidas teostatakse raamatupidamislikku
kontrolli allettevotete poolt esitatud aruannete kvaliteedi ja Gige-
aegsuse iile, kas ettevotete poolt esitatud aruanded ja bilansid vaa-
datakse ldbi Oigeaegselt; kas kasutatakse oigust jétta ilma pree-
miast ja progressiiv-lisatasust sel korral, kui aruanded ei ole esi-
tatud oigeaegselt voi ei ole kvaliteetsed.

Revideerimisel on vaja kontrollida, kas ettevotted (organisat-
sioonid) saavad oOigel ajal arvestuse ja aruandluse planke, kas ei
kulutata to6aega nende plankide kasitsi valmistamiseks, kas kasu-
tatavad plangid vastavad kehtestatud vormidele ja arvestamise
nouetele.

Revidendil tuleb selgitada, kas pea-(vanem-)raamatupidajad
kasutavad neile maéaadrustikuga pearaamatupidajate kohta antud
oigusi ning kindlaks teha, kas ei ole esinenud juhtumeid, kus ette-
votte (organisatsiooni) tootajad jatsid tditmata pea-(vanem-)raa-
matupidaja juhised dokumentide vormistamise ja aruandluse oige-
aegse esitamise kohta; millist kaasabi osutas - pearaamatupidajale
ettevotte (organisatsiooni) juhtkond. Neid kiisimusi saab revident
selgitada, vaadates ldbi pea-(vanem-)raamatupidaja ettekanded,
viimasega vesteldes ja lopuks isikliku vaatluse teel. Samuti kont-
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rollib revident, kas pearaamatupidaja eelnevalt viseerib lepinguid
ja kokkuleppeid kaubaliste materiaalsete véirtuste viljaandmise
kohta ning t6ode ja teenuste tditmise kohta.

§ 4. Dokumentatsiooni ja dokumendikiibe seisukorra
kontrollimine

Raamatupidamisarvestuse pidamise 6igsus ja Gigeaegsus oleneb
algdokumentide kvaliteedist. Dokumentide vormistamise ja raama-
tupidamisarvestuse pidamise kord on ette ndhtud NSV Liidu
Rahanduse Rahvakomissariaadi poolt 25. jaanuaril 1946. a. vilja
antud pohimdérusega nr. 60.

Dokumentatsiooni ja dokumendikdibe seisukorra kontrollimisel
tuleb revidendil selgitada, kas dokumendid vormistatakse Gigeaeg-
selt (iiheaegselt operatsioonide teostamisega). Seda saab kindlaks
teha sel teel, et revideerimisel vastastatakse dokumente, tutvutakse
kirjavahetuse, késkkirjade ja aruandlusega, ning samuti isikliku
vaatluse teel. -

Samuti on vaja kindlaks teha, kas dokumentidel on olemas koik
vajalikud rekvisiidid: nimetus, koostamise aég, dokumente koos-
tanud ettevotete vOi organisatsioonide nimetused ja aadressid,
operatsioonide teostamisest osa votnud pooled, majanduslike ope-
ratsioonide lithike sisu ja alus nende teostamiseks, isikute allkir-
jad, antud operatsioonide eest vastutavate isikute allkirjad ning
muud rekvisiidid, olenevalt dokumentide iseloomust (stampide, pit-
satite jédljendid jms.). Rekvisiidid peavad olema téielikud. Nii néi-
teks on védhe sellest, kui noudekirjas kirjutatakse «heeringas,
Aasovi — Musta mere», peale selle tuleb ndidata veel sort, suurus,
soolamine ja tootlemine. :

Revident peab samuti kontrollima, kas dokumendid on ka vali-
selt vormistatud; kas need on koostatud kehtestatud vormi kohastel
plankidel, kas neid ei ole tédidetud hariliku pliiatsiga, kas neis ei
esine kaapimisi, parandusi, mis on toestamata. On vaja meeles
pidada, et dokumendis tehtud parandusele peavad allkirja andma
koik dokumendi vormistamisest osa votnud ja sellele alla kirjuta-
nud isikud. Paranduste ning kaapimistega dokumente ja sissekan-
deid tuleb kontrollida eriti hoolikalt.

Samuti tuleb selgitada, kas kopeerimise teel tehtud dokumendid
on kiillalt selged; kas peetakse kinni raamatupidamisele dokumen-
tide esitamise graafikust.

Peale selle tuleb revidendil selgitada, kas raamatupidamine
kontrollib ja to6tleb dokumente Gigeaegselt, kas operatiivtootajatele
ja materiaalselt vastutavatele isikutele tehakse teatavaks raamatu-
pidamise poolt avastatud puudused nende poolt esitatud dokumen-
tides ja aruannetes. Kas nditeks nouab raamatupidamine materiaal-
selt vastutavalt isikult, et see parandaks ka aruande koopia, kui
algdokumenti on sisse viidud parandused jne.
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§ 5. Siinteetilise ja analiiiitilise arvestuse seisukorra
kontrollimine

Vastavalt NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi 1946. a.
25. jaanuari pohimdarusele nr. 60 dokumentide vormistamise ja raa-
matupidamisarvestuse korra kohta tehakse siinteeliliste kontode ope-
ratsioonide sissekanded pearaamatusse, mis peab sisaldama jarg-
misi lahtreid: kuupédevad, memoriaalorderite numbrid, korrespon-
deerivate kontode deebeti ja kreediti jargi teostatud kédivete summa.

Nagu koigi teistegi raamatupidamisraamatute, nii peavad ka
pearaamatu lehekiiljed olema nummerdatud, kusjuures viimase
lehekiilje poordele pérast ettevotte juhataja ja pearaamatupidaja
allkirju tehakse markus: «Kéesolevas raamatus on kokku... num-
merdatud lehekiilge (lehte)». Allkirju toestab ettevolte (organi-
satsiooni) pitsati jédljend. Lehekiilgede (lehtede) nummerdamine
tagab operatsioonide kohta tehtavate sissekannete sdilivust, valdib
lehekiilgede vahetamist ja korvaldamist jne.

Revident on kohustatud kontrollima, kas revideeritavas ettevot-
tes peetakse Oigesti pearaamatut, kas sissekannete tegemisel néida-
takse dra korrespondeerivad kontod. Siinteetiliste kontode kdibeid
tuleb vorrelda kaivetega registreerimiszurnaalis.

Suur tdhtsus on ka analuiitilise arvestuse oigel organiseerimi-
sel. Uhiskondliku toitlustamise ettevotetes kasutatakse moningate
operatsioonide peegeldamiseks analiiiitilistel kontodel Zurnaal-orde-
reid (kassaoperatsioonid, operatsioonid arvelduskontoga jt.). Osa
analiiiitilisest arvestusest peetakse erilistel kaartidel (ndit. kulude
arvestus).

Revident peab selgitama, kas analiiiitilisies kontodes ja Zur-
naal-orderites on olemas koik andmed, mida voib vaja minna o6iendi
jaoks aruannete koostamiseks jne., ning kas ei esine analiiiitilistes
kontodes liigseid sonu, kas sissekannete tekst on otstarbekohaselt
koostatud.

Tuleb kontrollida kartoteegi organiseerimist ja teha kindlaks:
kas on voimalik leida kiiresti vajalikku arvet, kas kartoteegil on
olemas tugiplaadid, jagajad, néditajad ja indikaatorid; kas kaardid
registreeritakse raamatus «Kaartide register». Samuti tuleb revi-
dendil selgitada, kas koostatakse igakuised aruanded analiiiitiliste
kontcde kohta, kas neid aruandeid vorreldakse siinteetiliste konto-
dega, kas ei esine vahet siinteetiliste kontode saldo ja kdibe ning
aruannetes ndidatud saldo ja kdibe vahel.

Peale selle tuleb hoolikalt kontrollida, kas analuuhllse arves-
tuse pidamises ei esine mahajdavust. Selleks on vaja ldbi vaadata
suure arvu sissekannetega analiiiitilised kontod, néiteks  kulude
kontod, vorrelda neid viimaste raamatupidamise sissekannetega.
Revident peab arvestama, et mahajddvus arvestuses voib viia sel-
leni, et raamatupidamine majandusliku tegevuse kontrollimise ja
aktiivse mojutamise asemel hakkab ettevotte t66d ainult mehaani-
liselt registreerima.
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§ 6. Aruandluse kvaliteedi ja esitamise Gigeaegsuse
kontrollimine

Revideerimise ettevalmistamisel peab raamatupidaja-revident
tutvuma mitte iiksnes revideeritava ettevotte korgemalseisvale orga-
nisatsioonile esitatud aruandlusega ja esitatud aruandluse kohta
organisatsiooni pea-(vanem-)raamalupidaja pooit tehtud maérkus-
tega, vaid ka kirjutama aruannetest vilja moningad néitajad, nagu
néditeks bilansi summa, kontode «Tooraine ja pohimaterjalid», «Ar-
veldused eraldatud pohi- ja kidibevahendite alal», «Tasumisele
kuuluvad arveldused» jt. saldo viimase kuu esimeseks kuupédevaks.

Aruandluse seisukorra kontrollimisel vahetult kohapeal peab
revident vordlema. iileskirjutatud andmeid revideeritava ettevotte
peolt korgemalseisvale organisatsioonile esitatud aruannete koopia-
tes toodud nditajatega. ;

Revident on kohustatud kontrollima ka aruandluse tdielikkust,
s. t. kas on olemas kGik korgemalseisva organisatsiooni juhendiga
ette ndhtud vormid, ning tegema kindlaks, kas ei esine kinnita-
mata aruandluse vorme, millal ja kelle poolt need kasutusele voeti;
kas aruannete nditajad vastavad siinteeiilise ja analiiiitilise konto
andmetele. On vaja meeles pidada, et raamatupidamise aruandeid
ja bilansse voib koostada ainult kontrollitud arvestuslike sisse-
kannete ning dokumentidega toestatud sissekanrete alusel.

Analiiiitilise konto kéibeid ja jddke kuni bilansi koostamiseni
tuleb vorrelda pearaamatu jdakidega iga kuu esimeseks kuupde-
vaks. Revident on kohustatud vordlema rida aruandenditajaid (kui
ei ole ette ndhtud ldbi viia f{ildist revideerimist) sissekannetega
pearaamatus. Nii nditeks vorreldakse kontodel esinevaid debi-
toorse ja kreditoorse volgnevuse nditajaid bilansi andmetega jne.

Tuleb kindlaks teha aruandenéitajate vastastikune seos. Selleks
vorreldakse néiteks bilansis ndidatud majandusliku tegevuse tule-
must (kasum, kahjum) andmetega, mis on ndidatud aruande vor-
mis nr. 2 «Kasumid ja kahjumid». Samuti on vaja kontrollida aru-
andenditajate taielikkust, néiteks plaanilisi nditajaid kuluaruandes,
protsentide arvutamist jne.

Raamatupidamisaruannete ja -bilansside maarustikuga on kee-
latud raamatupidamisaruannetes ja -bilanssides teha {ikskCik mis-
suguseid parandusi. Vigade parandamise korral tuleb teha vasta-
vad markused, mis on alla kirjutatud isikute poolt, kes kirjutasid
alla aruandele voi bilansile. Sellepérast tuleb revidendil selgitada,
kas aruannetes ja bilanssides ei esine maérimisi, kaapimisi ega toes-
tamata parandusi. Avastades sellise fakti, on revident kohustatud
seda nditama aktis ja selgitama, kas madirimise, kaapimise vO0i
toestamata parandusega ei varjata kuritarvitust.

Peale selle tuleb kontrollida, ka(s3 aruande koigil vormidel on
juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja allkirjad ning kas aru-
anded on esitatud oigeaegsell. Selleks vorreldakse aruannete esi-

178



tamise tegelikke kuupdevi korgemalseisva organisatsiooni poolt
méidratud kuupédevadega.

Koondaruannete revideerimisel kontrollitakse koondandmete
" vastavust allasutuste aruannetele, selgitatakse, kas ei esine lah-
kuminekuid, kas niiteks ei moonutata majandusliku tegevuse néi-
tajaid, s. t. kas iiksikute ettevotete kahjumeid ei kaeta trusti
kasumi arvel jne.

§‘7. Arhiivi seisukorra ja dokumentide hoidmise Gigsuse
kontrollimine

Dokumentide ja arvestuse vormide hoidmise &ige organiseeri-
mine voimaldab viéltida kuritarvitusi, kaotamisi, vargusi, dokumen-
tide ja aruandematerjalide vahetamist voi rikkumist, kindlustab
riiklike saladuste hoidmist ning voimaldab samuti kiiresti saada
vajalikke andmeid ja oOiendeid. Arhiivi seisukorra ja dokumentide
hoidmise Gigsuse kontrollimisel on vaja selgitada, kuidas on orga-
niseeritud dokumentide hoidmine, kas koik dokumendid on kogu-
tud vajaliku korra kohaselt, kas dokumendid koidetakse kaante
vahele, kas kaantele on mérgitud ettevotte (organisatsiooni) nime-
tus, osakond, kaante (toimiku) nimetus ja jdrjekorranumber, aru-
andeperiood, memoriaalorderite esimene ja viimane number ning
toimikus olevate lehtede arv.

Kui ettevotte (organisatsiooni) arvestusaparaat koosneb mit-
mest inimesest, tuleb revidendil selgitada, kas on maédratud isik,
kes vastutab jooksva arhiivi seisukorra eest. On vaja arvestada,
et kui puudub kontroll jocksva arhiivi seisukorra iile, on rasken-
datud raamatupidamisdokumentide kasutamine, mis toob kaasa
todaja mittetootliku kulutamise.

Revident peab samuti kindlaks tegem2a, kas memoriaalorde-
ritele lisatavatele algdokumentidele tehakse pealkirjad: «Memo-
riaalorderi nr. ... juurde, lisaleht nr. ...» ning kas on néi-
datud memoriaalorderites «Lisa ... lehel». Selline dokumentatsi-
ooni vormistamise kord teeb voimatuks dokumentide vahetamise,
hdvitamise ja kaotamise ning vdimaldab kiiresti kitte saada doku-
mente memoriaalorderite jirgi, kui toimik mingil pohjusel on lahti
voetud.

Samuti tuleb kontrollida, kas on tagatud dokumentide séilita-
mine, kas on olemas kapid dokumentide hoidmiseks, tulekustuta-
jad, kas raamatupidamise ruum on lukustatav; on vaja samuti
selgitada, kas peetakse kinni dokumentide hoidmise aegadest, mis
cn ette ndhtud NSV Liidu Kaubanduse Rahvakomissariaadi
1940. a. 20. martsi kdskkirjaga nr. 142, kas tdidetakse NSV Liidu
Kaubandusministeeriumi 1947. a. 24. oktoobri késkkirja nr. 489
koondarhiivi organiseerimise kohta trusti (kaubastu) juures, kas
ettevotted peavad kinni ettendhtud dokumentide ja materjalide
arhiividesse draandmise tdhtaegadest; kas ei esine juhtumeid, et
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arhiivist antakse vilja dokumente ilma pea-(vanem-)raamatu-
pidaja kirjaliku loata, kas ei esine juhtumeid, et hévitatakse doku-
mente ilma, et selleks oleks kohtu- ja juurdlusorganite otsust.

§ 8. Ametkonnasisese finantskontrolli seisukorra
kontrollimine

Ametkonnasisese finantskontrolli seisukorra kontrollimine viiakse
14bi revidendi poolt sel juhul, kui revideeritaval ettevottel (trustil,
kaubastul) on iseseisval bilansil olevaid allettevotteid. Revideeri-
misel tuleb selgitada, kuidas tdidetakse NSV Liidu RKN-i 1936. a.
15. aprilli mdéarust «Asutuste, ettevotete, majandusorganisatsi-
oonide ja ehituste ametkonnasisesest finantskontrollist ja doku-
mentaalrevisjonists, NSV Liidu Kaubandusministeeriumi késk-
kirju ja juhendeid dokumentaalrevisjoni kohta.

Ametkonnasisese finantskontrolli /seisukorra  kontrollimisel
kasutatakse jargmisi materjale: revideerimiste ldbiviimise plaani;
korraldusi revideerimiste ldbiviimiseks; iilesandeid revidentidele;
revideerimisakte; jédreldusi, ettepanekuid ja otsuseid revideerimise
tulemuste kohta; akte, teadaandeid, kaskkirju, kirjavahetust, aru-
andeid kontrollkomisjoni kohta (vorm nr. 3) jt. Kontrollimist teos-
tatakse revideerimismaterialiga tutvumise teel. Peale selle on
otstarbekohane varem revidendi poolt revideeritud objekti suhtes
ldbi viia kontrollrevisjon. Kontrollrevisjon aitab tdsta revideeri-
mise kvaliteeti.

Kontrollides ametkonnasisese finantskontrolli seisukorda, peab
revident selgitama:

kas on olemas revideerimiste libiviimise kalendaarne plaan ja
kuidas seda tdidetakse: kas antakse revidentidele iiheaegselt kor-
raldusega revisjoni ldbiviimise kohta ka {ilesanded, mis méiéravad
revisjoni mahu ja kiisimused. Vaadates 14bi revideerimisakte tuleb
kontrollida, kas revidendid tdidavad tdielikult neile antud iiles-
andeid;

kas peetakse kinni korraldustes nididatud revisjoni ldbiviimise
tdhtaegadest. Selleks tuleb vorrelda korralduses néidatud téht-
pdevi revideerimisaktis niiidatud tdhtpédevadega.

Erilist tédhelepanu tuleb poorata kaubastu (trusti) poolt oma
allettevotetes ldbiviidud revisjoni kvaliteedile. On vaja kindlaks
teha, kui tdielikult on need revisjonid 1dbi viidud, kas on kiillal-
dase pohjalikkusega kontrollitud peamisi t6616ike, eriti neid, mil-
lede kohta on halvad néitajad, samuti kiisimusi, mis puudulavad
riiklike vddrtuste sdilitamist, teostatud operatsioonide seadus-
likkust ja kokkuhoiureZiimist kinnipidamist. Samuti tuleb kindlaks
teha, kas iiheaegselt revideerimisega toimub rahaliste vahendite ja
kaubaliste materiaalsete vddrtuste inventeerimine.

Korgemalseisva organisatsiooni revident peab kriitiliselt ana-
litisima trusti (kaubastu) revidendi poolt teostatud revisjoni kva-
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liteeti ja osutama oma aktis puudustele revideerimise 166s, kui ta
neid on avastanud. Ld&puks peab revident kindlaks tegema, kas
pearaamatupidaja kontrollib revideerimisel saadud materjale ja
kas ta teeb nende alusel oma jirelduse, kas revideerimise tulemuste
kohta voetakse Gigeaegselt vastu otsus. Selleks on vaja ettevotte
(organisatsiooni) juhatajate kaskkirjade ja kirjade kuupdevi vor-
relda neile iile antud revideerimismaterjalide kuupidevadega; kas
revideerimismaterjalide alusel vastu voetud jdreldused, ettepane-
kud ja otsused on 6iged ning kas kasutatakse neid materjale avas-
tatud puuduste korvaldamiseks ja drahoidmiseks. - Seda olukorda
saab se]gliada sel teel, et tutvutakse revideerimisaktide, jarelduste,
ettepanekute ja otsustega revideerimise tulemuste kohta.

Samuti tuleb kontrollida, kas revideerimise tulemuste pd&hjal
vastuvoetud otsuseid tdidetakse oGigeaegselt. Selle kiisimuse selgi-
tamiseks vorreldakse iihtede ja samade ettevotete kohta koostatud
mitut revideerimisakti. Kui neis aktides korduvad iihed ja samad
puudused, siis jdrelikult puudub siistemaatiline kontroll Vastuvée-
tud otsuste tditmise file.

Revident peab selgitama, kas aruandlus kontrollrewdeerlmlse
t66 kohta vastab ldbiviidud revisjonide ja inventuuride materjali-
dele. Selleks vdrreldakse aruandb vormi nr. 3 néitajaid tegelike
andmetega.

On vaja samuti selgitada, kas revideerimise tulemuste pohjal
vastuvoetud otsuseid arutatakse revideeritava ettevotte toctajate
tootmisnoupidamistel.

Tuleb selgitada, kas revidendid on varustatud teatmemater;ah-
dega, kas ettevatte (organisatsiooni) juhataja abistab neid; kas ei
esine juhtumeid, et revidenti kasutatakse ebadigesti — jooksva]
arvestustool, aruannete, diendite koostamiseks. Seda saab selgitada
-vestluste teel revidentide ja organisatsiooni pearaamatuplda]aga
samuti revidentide poolt tehtud tédde ldbivaatamise teel.

Revideerimisel on vaja kindlaks teha, kas ei ole esinenud juh-
tumeid, kus kohtu- ja juurdlusorganid tagastasid materjalid see-
tottu, et need ei olnud tdisvaartuslikud, olid ebakvaliteetsed, milli-.
seid abindusid rakendati revidentide, ettevGtte pearaamatupldaja‘
ja juhataja poolt revideerimise t66 parandamiseks.



XVI peatiikk

REVIDEERIMISMATERJALIDE VORMISTAMINE JA
KASUTAMINE

Revideerimismaterjalide vormistamine. Revideerimisakt.
Revideerimisakti lisad

Dokumentaalrevisjoni tulemused vormistatakse aktiga. Akti
alusel tehakse revideeritud majandi tegevuse ja iiksikute tootajate
t66 kohta jdreldused.

Revideerimisakti korget védartust tagab revideeritava ettevotte
tegevuse pohjalik uurimine ning revideerimismaterjalide hoolikas
tootlemine ja siistematiseerimine. Dokumentidega, arvestuslike
sissekannetega, aruannete materjalidega, kirjalike seletuste ja
cienditega toestatud faktide Oige, objektiivne valgustamine, revi-
deerimismaterjalide pohjendamine kehtivate seaduste, méidruste ja
juhenditega, formuleeringute tdpsus ja selgus, ladus viljendus-
viis — need on vajalikud tingimused tdisvaértusliku revideerimis-
akti koostamiseks.

Vastavalt NSV Liidu Kaubandusministeeriumi tii{ipjuhendile
koostatakse revideerimisakt jargmise skeemi pohjal.

I osa. Revideerimise objekt ja maht, revideeritav pericod ja
revideerimise alus. \

Selles osas néidatakse, millist ettevotet (organisatsiooni) revi-
deeriti, millise perioodi ulatuses, millise aja jooksul toimus revi-
deerimine; kelle korraldusel toimus revideerimine, korralduse num-
ber ja kuupédev; revideerimise liik — tdielik voi osaline, viimasel
juhtumil tuleb ndidata, milliseid operatsioone ja alasid kontrolliti,
tildine vb6i valikuline (mida nimelt kontrolliti valikmeetodil —
milliseid operatsioone, perioode ja dokumente); kes oli revideeri-
taval perioodil ettevotte (organisatsiooni) juhataja, pea-(vanem-)
raamatupidaja. Selles osas antakse ka teisi vajalikke andmeid revi-
teeritava ettevotte kohta.

Il osa. Revideeritava ettevdtte (organisatsiooni) finantsmajan-
dusliku tegevuse pohilised nditajad, vorreldes plaaniga ja aruande-
andmetega sama perioodi kohta eelmisel aastal.

Sellesse ossa voetakse materjalid, mis iseloomustavad revidee-
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ritava ettevotte plaani téditmist tema majandusliku tegevuse pohi-
liste néitajate osas:

a) cmatoodangu realiseerimine ja vdiljalaskmine, ostetud
kaupade realiseerimine, hulgikaubakdive. Sel juhul, kui kauba-
kdibeplaan on tditmata, nédidatakse alatditmise pohjused;

b) realiseeritud juurdehindlus, kaubanduslik mahahindlus ja
juurdehindlus.

Kui realiseeritud juurdehindluse, kaubandusliku mahahmdluse
ja kaubandusliku juurdehindluse tegelik tase on plaanilisest mada-
lam, tuleb ndidata plaani alatditmise pohjused;

c¢) fiihiskondliku toitlustamise ettevotte kulud. Ulekulu olemas-
oleku korral néidatakse nii tildsumma kui ka {iksikute kululiikide
osas pchjused ja konkreetsed siilidlased, ning samuli siiiidlaste
suhtes tarvitusele voetud abinoud;

d) planeerimata kaod ja mahakandmine. Siin loetletakse iiksik-
asjaliselt ettevotte (organisatsiooni) poolt tekitatud mitteplaneeri-
tud kahjud, tasutud trahvid, tiivised, ja leppetrahvid, kaupade
allahindlusest tekkinud kahjud debitoorse volgnevuse mahakand-
misest tekkinud kahjud; miimesugused kahjud. Uheaegselt kah-
jude tekkimise pohjustega nédidatakse ka kadude tekkimises ja
mahakandmises siiiidi olevad isikud. Samas osas niidatakse pla-
neerimata akumulatsioon. On vaja ndidata, kas planeerimata
akumulatsioon on tdielikult arvele voetud. Kui monesid akumu-
latsioone ei voetud oOigeaegselt arvele, tuleb ndidata, kes on selles
stitidi;

e) revideeritava ettevotte (organisatsiooni) ma]andushku tege-
vuse finantsiline tulemus — kasum, kahjum.

Kui kasumiplaan ei ole tididetud, tuleb niidata alatditmise
pohjused.

Ettevotte (organisatsiooni) majandusliku tegevuse naéitajad,
korvutatuna plaaniga, tuleb votta akti nditliku tabeli kujul, kus-
juures tuleb anda revideerimismaterjalidega pohjendatud selgitusi.
Sel juhul, kui moned néitajad, nditeks planeerimata kahjud, on
ndidatud teistes akti osades, tuleb antud osas tuua ainult iildisi
andlmeid, iseloomustada neid nditajaid ja viidata akti vastavale
osale.

11 osa. Riiklike vddrtuste sdilitamiseks tarvitusele vbetud abi-
noude kontrollimise tulemused.

Selles osas antakse iildine {ilevaade puudujdikide, raiskamiste
ja varguste kohta kontrollitava perioodi ulatuses, vorreldes sama
perioodiga moéddunud aastal, ning selgitatakse, kuidas voideldakse
puudujddkide ja raiskamiste vastu, mis on toodud kédesoleva raa-
matu XI peatiikis.

IV osa. Operatsioonide ja vddrtuste revideerimise tulemused
(vahendite ning kaubaliste materiaalsete vdirtuste mittetootlik ja
ebaseaduslik kulutamine; eelarve, finants- ja koosseisudistsipliini
rikkumine, muud ettendhtud korrast korvalekaldumised).

Antud osas loetletakse revideerimisel avastatud puudused, ka
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eeskirjade rikkumised ja kuritarvitused. Osas antud materjalid siis-
tematiseeritakse operatsioonide liikide jargi (kassa, kaubandus-
operatsioonid, tooumisalased operatsioonid) ja peale selle ka ees-
kirjade rikkumiste liikide jargi.

Sel juhul, kui eeskirjade rikkumised on oma iseloomult sarna-
sed, loetletakse nad revideerimisaktis koos eeskirjade rikkumise ole-
muse nditamisega (milliseid seadusi, médrusi, korraldusi, juhen-
deid rikuti), kahju summa, operatsioone lubanud voi teostanud
isiku ametikoht, perekonnanimi, raamatupidamise sissekannete
numbrid ja kuupievad.

Kui ihed ja samad eeskirjade rikkumised korduvad, esitatakse
dokumentaalrevisjoni akti mahu vdhendamiseks eeskirjade rikku-
miste loetelu eri andmikuna (revideerimise tiitipjuhendi lisa nr. 3),
aktis aga tuuakse eeskirjade rikkumiste iseloomustus ja tekitatud
kahju tildsumma ning viidatakse juurdelisatud andmikule.

Andmik on jdrgmine (vt. lk. 185).

Kui esineb palju eeskirjade rikkumise fakte, voib andmikud
koostada eraldi, vastavalt eeskirjade rikkumise liikidele.

Kriminaalse iseloomuga kuritarvituste olemasolu korral (var-
jatud vargused, voltsimised jne.) koostab revident, nagu oli néi-
datud eespool, vahe-(osalise) akti.

-Selles osas tuuakse lithidalt andmed vaheaktis ndidatud avas-
tatud kuritarvituste kohta.

V osa. Ettevétte (organisatsiooni) [inantsilise seisukorra revi-
- deerimise tulemused.

Selles osas iseloomustatakse ettevotte (organisatsiooni) finant-
silist seisukorda — kéibevahendite olemasolekut, nende kéaibekii-
rust, erifondide moodustamise ja kasutamise oigsust, debitoorse
volgnevuse viahendamise iilesande tditmist, kreeditoridega teosta-
tavate arvelduste seisukorda, eelarvega teostatavate arvelduste
seisukorda, krediidi kasutamist.

VI osa. Raamatupidamisarvestuse organiseerimise ja pidamise
oigsuse ning kontrollrevideerimise 1066 Fkontrollimise tulemused.

Antud osas nédidatakse puudusi ja eeskirjade rikkumisi raama-
tupidamisarvestuse organiseerimisel ja pidamisel — dokumentat-
siooni ja dokumendikdibe iildised puudused, siinteetilise ja analiiii-
tilise arvestuse seisukord, aruandluse kvaliteet ja esitemise oige-
aegsus. Samas osas nédidatakse puudused tootajate kvalifikatsiooni
tostmise organiseerimisel, samuti kontrollrevideerimise t60s esine-
vad puudused.

VII osa. Eelmisel revideerimisel tehtud ettepanekute tditmise
tulemused.

Antud osas ndidatakse, kas ettevote (organisatsioon) tditis eel-
miste revideerimiste tulemuste alusel tehtud ettepanekud. Kui
moned ettepanekud jdid tditmata, on vaja ndidata tditmata jét-
mise pohjused ja selles siifidi olevad isikud. Samuti tuleb dra mar-
kida revideerimise alusel tehtud ettepanekute mittedigeaegse tdit-
mise juhud.
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VIl osa. Eriilesannete tiitmise kontrollimise tulemused.
Selles osas nididatakse, kuidas ettevote (organisatsioon) on
tditnud eritilesandeid.

Esitatud akti koostamise nditlikku skeemi saab kasutada tava-
liste plaaniliste revideerimiste puhul. Kui toimub temaatiline voi
eriiilesande alusel teostatav revideerimine, tuleb akt koostada vas-
tavalt revideerimise kavale ja iilesandele.

Dokumentaalrevisjoni aktis ei tule kasutada termineid, mis on
ette ndhtud kriminaalkoodeksis ja on iiksikute isikule tegevuse
juriidilise kvalifitseerimise iseloomuga. Niiteks ei ole vaja kasu-
tada formuleeringut «ameticiguste kuritarvitamine», «hoolimatus»,
«vargus», «petmine» jne. Revident peab mairkima aktis: «materi-
aalne kahju» (ndidates kahju suurust), «seaduse, maéruse,
juhendi, kdskkirja rikkumine» (ndidates &dra, millist seadust, maa-
rust, juhendit, kdskkirja rikuti ja kes kannab vastutust rikkumise
eest), «puudujadk», «iilejaak» jne.

Kui ettevottele on tekitatud kahju, tuleb aktis ndidata selle
suurus ning kahju tekitanud konkreetsed isikud.

Revideeritava organisatsiooni alluvusse kuuluvate iiksikute ette
votete (filiaalide) revideerimisel voi iiksikute operatsioonide revi-
deerimisel, millede suhtes on vaja rakendada edasiliikkamatuid"
abinousid, ning samuti sel juhtumil, kui revideerimisel on avasta-
tud riiklike vahendite vargusi ning teisi kriminaalkorras karistata-
vaid tegusid, on vaja koostada eri-(vahe-)aktid. Vaheaktide koos-
tamine ja vormistamine toimub tavalises korras, kuid neile peavad
peale raamatupidaja-revidendi, juhataja ja pea-(vanem-)raamatu-
pidaja alla kirjutama ka isikud, kes on otseselt siiidi teostatud
operatsioonides voi kordasaadetud tegudes. Eriaktid on pohiakti
osadeks ja lisatakse viimase juurde. Pohiaktis tuleb dra maérkida
tdiendavates aktides ndidatud operatsioonide ja eeskirjade rikku-
miste lithike sisu, kusjuures tuleb viidata neile aktidele.

Revideerimisakt tuleb koostada kahes voi kolmes eksemplaris.
Akti esimene eksemplar saadetakse revideerivale organisatsioonile,
teine eksemplar jddb revideeritavasse ettevottesse (organisatsi-
ooni), kolmas (kui akt koostatakse kolmes eksemplaris) saiilita-
takse revideerimisgrupi toimikus. Sel juhul, kui revideerimis-
materjalid antakse iile kohtu- ja juurdlusorganitele voi miilitsaorga-
nitele, koostatakse akt kolmes vo6i neljas eksemplaris.

Koik akti lisad (vaheaktid, eeskirjade rikkumiste andmikud,
oiendid, deSifreeringud, seletuskirjad, algdokumendid, dokumentide
drakirjad jne.) loetletakse akti lopus, enne allkirju. Kui akt paljun-
datakse kirjutusmasinal, peab revident pérast paljundamist hooli-
kalt kontrollima ja vordlema kirjutatud eksemplare originaaliga,
et vidltida vigu arvudes, kuupdevades, tekstis. Kui pole voimalik
paljundada akti kirjutusmasinal, kirjutatakse see késitsi tindiga,
kopeerides kahte eksemplari (spetsiaalse kova sulega). Akt peab
- olema vormistatud puhtalt, korralikult, ilma méirimiste ja kaapi-
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misteta. Vajalikke parandusi voib teha ainult ettendhtud korra
kohaselt.

Et-viltida aktile allkirjade andmise viibimist, antakse {iks akti
eksemplar. revideeritava ettevotte juhatajale koos saatekirjaga,
mille sisu voib ,olla jargmine:

16. Jaanuarll 1955. a.

Oktoobri Rajooni Stéoklate Trusti sookla nr. 4
direktorile sm. A. V. Vinogradovale

Lisades juuresolevalt {ihe eksemplari sookla nr. 4 revideerimis-
aktist, palun kooskolas NSV Liidu RKN-i 1936. a. 15. aprilli maa-
rusega hiljemalt 3 pdeva jooksul vormistada akt Teie ja sookla
vanemraamatupidaja allkirjadega.

Kui Teil ja Teie vanemraamatupidajal on akti suhtes eriarva-
musi, tuleb need esitada kirjalikult koos allakirjutatud aktiga.

. Raamatupidaja-revident (allkiri)

See - kaaskiri antakse revideeritava ettevotte (organisatsiooni)
juhatajale koos akti {ihe eksemplariga allkirja vastu kaaskirja
arakirjal. .

Revideerimisaktile peavad alla kirjutama raamatupidaja-revi-
dent, revideeritava ettevotte (organisatsiooni) juhataja ning pea-
(vanem-)raamatupidaja. Alla kirjutatakse akti koigile eksemplari-
dele. Akti lisadele, mis sisaldavad aktis ndidatud puuduste ja ees-
kirjade rikkumiste loetelu, peavad samuti alla kirjutama raamatu-
pidaja-revident, revideeritava ettevotte (organisatsiooni) juhataja
ning pea-(vanem-)raamatupidaja.

Aktile lisatud oienditele ettevotte (organjsatsiooni) t66 kohta
kirjutavad alla juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja, vajaduse
korral ka teised ameti-isikud.

Revideerimisakti alusel annavad revideeritud ettevotte (organi-
satsiooni) juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja kirjalikke sele-
tusi, kui nad aga ei ole sellega nous, siis esitavad oma vastulause.
Revident on kohustatud kontrollima esitatud vastulauset dokumen-
tide alusel ja koostama selle pohjal kirjaliku otsuse. Peale juhataja
ja pea-(vanem-)raamatupidaja seletuste peab saama kirjalikke
- seletusi revideeritud ettevotte tootajatelt, kelle siiii tottu on tekkinud
puudused ja eeskirjade rikkumised tods, rahaliste vahendite ja
kaubaliste vairtuste ebaseaduslik kulutamine, ebamajanduslikkus
ja kuritarvitus.

Kui revideeritud ettevotte juhataja ja pea-(vanem-)raamatu-
pidaja keelduvad revideerimisaktile alla kirjutamast, péordub revi-
-dent kas revideeriva organisatsiooni juhataja voi prokuratuuri poole
ja vormistab eriakti allkirjade andmisest keeldumise kohta.

Revisjoni pohjal tehtavad jareldused ja ettepanckud

‘Revideerimismaterjalide pohjal koostab raamatupidaja-revident
jdreldused ja ettepanekud. Jdreldustes teeb revident-raamatupidaja
revideerimismaterjalide iildistuse, annab ettevotte (organisatsiooni)
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finantsmajanduslikule tegevusele, arvestuse seisukorrale, iiksikute
tootajate toole lithikese iildhinnangu, iseloomustab plaani pohindi-
tajate ja korgemalseisvate organisatsioonide direktiivide tditmist
revideeritud ettevotte poolt.

Jareldused ei pea sisaldama lihtsalt revideerimismaterjalide
kordamist. Aktis dratoodud iiksikuid tdhtsaid fakte voib nédidetena
esitada jdreldustes. Jidreldused peavad olema tunduvalt liihemad
revideerimisaktist, kuid erinevalt viimasest peavad sisaldama revi-
deeritud majandi ja iiksikute ameti-isikute t66 hinnangu.

Revisjoni pohjal tehtud ettepanekutes loetleb raamatupidaja-
revident abinoud, milliseid tuleb rakendada revideerimisel avasta-
tud puuduste ning eeskirjade rikkumiste likvideerimiseks ja nende
kordumisest hoidumiseks. Ettepanekud peavad olema konkreetsed,
neis tuleb ndidata tditmise tdhtajad ja abinoude rakendamise eest
vastutavate tootajate nimed. Vajaduse korral nédidatakse dra ette-
panekute rakendamise viisid. Ettepanekutes ei tohi lubada iildisi
valjendusi, mis ei voimalda hiljem kontrollida ettepanekute tait-
mist. Nii nditeks ei voi kirjutada: «Parandada arvestuse seisu-
korda», «Korrastada dokumentatsioon» jne. On vaja anda konk-
reetsed juhised, mis ajaks ja mida tuleb teha.

Kui revideerimise tulemuste alusel tuleb siifidi olevatelt isikutelt
kinni pidada nende poolt ettevottele tekitatud kahju, peab ka selle
ettepanekutes néditama. Tuleb tdpselt markida, kelle kdest ja kui
suur summa kinni peetakse ning tasumise tdhtaeg. Kinnipeetava
summa tasumise tdhtaja ja korra maaramisel on revident kohusta-
tud juhinduma seadusega kehtestatud normidest (t66koodeks).
Revidendi jédreldused’ ja ettepanekud voidakse esitada revideeriva
organisatsiooni otsuse projekti néol, s. t. revideerimise tulemuste
alusel koostatud kéaskkirja projekti voi revideeriva organisatsiooni
kirja nédol revideeritud ettevottele. Jareldused ja ettepariekud koos-
tatakse kahes eksemplaris, iiks eksemplar koos akti ja muude mater-
jalidega esitatakse revideeritavale organisatsioonile, teine jaib
revideerimisgrupi toimikusse. Jdreldustele ja ettepanekutele Kkirju-
tab alla raamatupidaja-revident ja need kinnitab revideeriva orga-
nisatsiooni juhataja.

Kui revideerimisel on avastatud raiskamisi ja vargusi voi muud
kriminaalkorras karistatavat tegevust, on raamatupidaja-revident
kohustatud sellest viivitamatult teatama revideeriva organisatsiooni
juhatajale ja andma materjalid iile kohtu- ja juurdlusorganitele ning
votma tarvitusele vajalikud abinoud raiskamiste summa kinnipida-
miseks, noudes kohtu- ja juurdlusorganitelt siiiidi olevate isikute
varanduse aresti alla panemist.

Juurdlusorganitele esitatavad avaldused puudujdikide, raiska-
miste ja varguste kohta peavad sisaldama liihikesi andmeid kuriteo
kohta: kui suur on tekkinud puudujdagi, varastatud voi raisatud
materiaalsete vddrtuste summa, kus toimus kuritegu, millal see
avastati ja keda tuleb votta kriminaalkorras vastutusele, loetletakse
ka isikud, kes voivad olla tunnistajateks selles asjas.
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Avalduses antakse tdielikud andmed vastutuselevoetava isiku
kohta. Avaldusele lisatakse:

vastutuselevoetava pdevapilt;

revideerimisakt voi - akt tegellke andmete vordlemise kohta
arvestusandmetega, kusjuures tuleb markida, kas on arvesse voetud
seadusega ettenahtud loomuliku kao normid toorainelt ja kaupa-
-~ delt;

koik dokumendid, mis esitati materiaalselt vastutava isiku poolt
aruannete esitamisel, kuid jdid vastu votmata raamatupidamise
poolt, samuti dokumendid, millede suhtes on tekkinud kahtlus, ning
seletused, miks neid dokumente ei voetud vastu aruannete éara-
andmise ajal, mis suhtes nad on puudulikud;

isiku seletused, kelle juures avastati raiskamine, puudUJaak vOi
vargus (kui neid seletusi anti).

Revideerimise tulemuste pohjal tehtavad otsused

Koik revideerimismaterjalid — akt, revideeritud ettevotte juha-
taja ja pea-(vanem-)raamatupidaja seletused ning vastulaused,
revidendi otsus seletuste ja vastulausete kohta, jareldused ja ette-
panekud (otsuse projekt) antakse raamatupidaja-revidendi poolt
iile revideeriva organisatsiooni pea-(vanem-)raamatupidajale. Vii-
mane kontrollib revideerimise {ilesande tditmist, revideerimismater-
jalide vastavust seadustele, méarustele, juhenditele, direktiividele
ning annab seejdrel materjalid edasi organisatsiooni juhatajale.

Revideerimismaterjalide pohjal peab juhataja vormistama otsuse
kiimne pdeva jooksul, arvates materjalide saamise pdevast, kui
revideeriv organisatsioon ja revideeritud majand asuvad {ihes ja
samas asustatud punktis (linn, rajoonikeskus). Majandi revidee-
rimise kohta, mis asub teises linnas, tehakse otsus hiljemalt viie-
teistkiimne pédeva jooksul.

Otsus peab tagama revideeritud majandi t66s avastatud puu-
duste korvaldamist, tekitatud kahjude katmist ja vajaduse korral
siitidlaste vastutusele votmist koige kiiremas korras.

Otsus vormistatakse kas organisatsiooni késkkirjana voi Kkir-
jana revideeritud majandile. Kui asi antakse revideerimismaterja-
lide alusel {ile kohtule, médiratakse siiiidlastele kdskkirjaga distsip-
linaarkaristused ning samuti sel juhul, kui asi antakse {ile kohtu- ja
juurdlusorganitele voi kui revideerimise kohta tehtud otsus omab
aktuaalsust ka antud organisatsiooni teiste ettevotete suhtes, vor-
mistatakse otsus tingimata kaskkirja kujul. Kui esinenud eeskirja-
derikkumised on vaikesed, ei tule méédrata karistusi ning kui otsus
ei oma aktuaalsust teiste ettevotete suhtes, voib piirduda revidee-
ritud ettevottele kirja koostamisega. Otsuse tekitatud kahju katteks
rahaliste kinnipidamiste kohta voib samuti teha kirja kujul.

Revideerimise kohta tehtud iiksikuid otsuseid on otstarbekohane
labi arutada revideeritud majandi toéotajate tootmisnoupidamisel
voi koosolekul (kui revideerimisel avastati olulisi puudusi majandi
t60s) .
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Revideerimise tulemuste pohjal vastuvoetud otsuste tditmise
kontrolli organiseerimine

Siistemaatiline oigeaegne kontroll revideerimise tulemuste poh-
jal vastuvoetud otsuste ja ettepanekute tditmise iile omab suurt téht-
sust ettevotete (organisatsioonide) majandusliku tegevuse paran-
damisel. '

Eelmise revideerimise tulemuste alusel vastuvoetud otsuste,
ettepanekute tditmise kontrollimine jdrgneva revideerimise ajal ei
ole kiillaldane, kuna kaht teineteisele jargnevat revideerimist lahu-
tab pikk ajavahemik ja selle aja jooksul vbivad eeskirjade rikkumi-
"sed korduda. Selleparast on vajalik vastuvoetud otsuste téditmist
kontrollida varsti pédrast revideerimise lopetamist.

Kontrollimise aeg oleneb puuduste ja eeskirjade rikkumiste lik-
videerimiseks tehtud ettepanekutes ndidatud tdhtaegadest. Kui nai-
teks revideerimise kohta vastuvoetud otsuses on ettepanekute tdit-
miseks antud kahenéddalane tdhtaeg, tuleb kolmandal nddalal kont-
rollida nende téitmist.

Kontrollimine toimub {ihel alljdrgnevatest Vusxdest

l. Raamatupidaja-revidendi kohalesaatmine ettepanekute tait-
mise kontrollimiseks. See kontrollimine vormistatakse aktiga.

2. Nouda revideeritud ettevottelt kirjalik teade (aruanne) revi-
deerimismaterjalide alusel tehtud ettepanekute tditmise kohta.

3. Revideeriva organisatsiooni juhataja ja vastutavate tootajate
isiklikult teostatav kontroll ettepanekute taitmise kohta revideeri-
tava ettevotte kiilastamise teel. Seda liiki kontrollimine vormista-
takse kas akti voi oiendiga, voi ettepanekute tditmist kontrollinud
tootaja ettekandega.

4. Jooksev kontrollimine revisjoni ldbiviimise kdigus. Revisjoni
ldbiviimisel peab raamatupidaja-revident kontrollima, kuidas tdide-
takse revideerimise kdigus tema poolt tehtud ettepanekuid (kui ette-
panekud on tingitud vajadusest rakendada viivitamatuid abinousid
puuduste korvaldamiseks).

5. Jédrgneva revideerimise ldbiviimise ajal. Antud kontrolli tule-
mused ndidatakse revideerimise pohiaktis.

Revideerimise too arvestamine ja revideerimise kohta peetav
aruandlus

Revideerimise t66 siistemaatiline arvestus on vajalik revideeri-
miste pohjal tehtud ettepanekute ja vastuvoetud otsuste tiditmise
kontroHimiseks, kontrollrevisjoni too aruannete koostamiseks vaja-
like materjalide kogumiseks ja iildistamiseks, revisjoni teostami-
seks ratsionaalsete votete ja viiside valjatootamiseks.

Arvestust peab vanemraamatupidaja-revident voi revident Zur-
naalis (dokumentaalrevisjoni ldbiviimise tiitipjuhendi lisa nr. 4,
vt. tabel 2).

Sissekandeid tuleb Zurnaali teha regulaarselt, vastavalt aktide
saabumisele, otsuste vormistamisele, ettepanekute tditmise kontrol-
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1954. a. lidbiviidud dokumentaalrevisjonide arvestamise zurnaal

Tabel 2

Revideerimise evidendi all- : Ly ; : e
Toend tantacg vasta- | i foendi ja | Revideerimise aja pasonry Ofsus revi- b e
valt iilesandele iilesande saa- %%%glliinaemi(nlja —;-’ deel}lglgsia » Diguste taitmise
Revidendi Revideerimise kuupdevad mise kohta ER kuupiev tditmise kohta Mar-
perekonnanimi |objektid ja kont-! . s ——| aruande e [ S|
ja initsiaalid [rollitav ajavahemik| E SRR PP B e | esitamise ool
or. | - 2 % o | EwS2| 5. |5xEl88e| 8 |3 tahtaeg =z
paev s o S = pohjused | T |SSHS| 8% |SEE|IBSZ| ES |8 'S
sl & | &Y 3 S12S85 |23 282|828 28 |5, ST
- = z2 = =gl£:‘3€€E °E |UEB|8s 3| SE |2 |E 2 e
1| 5.1 |Vassiljev,I.P. | Sookla nr. 4 15| 5.1 | 20.1]| 5 I |Vassiljev| Ulesande |—1| 19.1 19.1 | 19.1 |19. 1 |késk- 27.| 178840, 11 ) 9. 11~} 12{ Toi-
11 kuud 1954 1954 1954 taitmine kiri | I 1954 1954 mik
1. 11 1953. a. kuni nr. 1
31. XII 1953. a.
21 21,1 | Vassiljev, I, P, Sookla nr. 7 18| 21. 1 | 8 II|20.1|Vassiljev| Tiiendav +2| 10.11 |10.11| 10.11 {10. 1T |kask- |16.!23| 25. IT | 25. 11| 9} Toi-
10 kuud 1954. a. |1954. a. | iilesanne, mis kiri | II 1954. a. | 1954 mik
1.1V 1953. a. kuni on tingitud nr. 2
31.1 1954. a. eeskirjade
oluliste rik-
X kumiste
avastamisest
jne,




limise materjalide saamisele jne., et kindlustada vajalike andmete
saamist igal ajal.

Aruandlus kontrollrevisjoni t66 kohta koostatakse vormil nr. 3
«Andmed puudujéddkide, raiskamiste ja varguste ning kontrollrevis-
joni t66 kohta», IT ja III osa (kvartali- ja aastaaruande koostami-
sel) — vt. lk. 192.

Vormi nr. 3 II osas ndidatud tegelikult ldbiviidud inven-
teerimiste arvu vorreldakse plaanis ettendhtud inventeerimiste
arvuga. Peale selle ndidatakse inventeerimise kontrollimiste arv,
s. t. kontrollimiste arv, mis on ldbi viidud organisatsiooni juhataja
voi tema asetéditja poolt isiklikult, inventeerimise ldbiviimise oigsuse
selgitamiseks.

IIl osas ndidatud ldbiviidud dokumentaalrevisjonide arvu vor-
reldakse plaaniga ja iseseisval bilansil olevate ettevotete arvuga.
Vormi nr. 3 jargi koostatud aruande tdienduseks lisatud seletuskir-
jas antakse informatsiooni, milles iseloomustatakse kontrollrevis-
joni t66 seisukorda, fiildistatakse liihidalt revideerimismaterjale,
tuuakse dra eeskirjade rikkumiste, puuduste olulisemad faktid, kus-
juures iihtlasi niidatakse ka votted ja viisid, mis aitasid eesklr]dde
rikkumisi ja puudusi avastada; loetletakse puuduste ja eeskirjade
rikkumiste likvideerimiseks revidendi poolt soovitatud pohiabinoud;
samuti raamatupidajate-revidentide ja revidentide-inventeerijate
kvalifikatsiooni tostmiseks tarvitusele voetud abinoud jms.

Revideerimismaterjalide hoidmise organiseerimine

Revideerimismaterjalide hoidmise oigel organiseerimisel on suur
tdhtsus revideerimiste osas tehtud otsuste, ettepanekute tditmise
kontrolli teostamiseks, revisjonide organiseerimiseks ning samuti
vajalike andmete saamiseks. Peale selle voivad uurimise kédigus
revideerimismaterjale nouda kohtu- ja juurdlusorganid.

Revideerimismaterjalid peavad olema ommeldud tksikutesse toi-
mikutesse iga ettevotte kohta.

Igas toimikus on materjalid paigutatud kindlas ]arjekorras

l) korraldus revideerimise ldbiviimiseks;

2) tilesanne;

3) revideerimisakt koigi lisadega (vaheaktid, lisa eeskirjade
rikkumiste ja vastulausete loeteluga, oiendid akti kohta, raamatu-
pidaja-revidendi otsus vastulausete kohta);

4) revideerimismaterjalide alusel tehtud jédreldused ja -ette-
panekud;

5) kiskkirja voi kirja koopia revideerimismaterjalide kohta;

6) aktid voi teatised revisjoni suhtes tehtud ettepanekute tait-
mise kohta.

Koik materjalide lehed nummerdatakse. Iga-toimik peab sisal-
dama selles olevate dokumentide nimekirja.

Revideerimiste arvestuse zurnaalis mérgitakse toimiku number.
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Vastutust materjalide oige hoidmise ja sailitamise kindlusta-
mise eest kannab revideeriva organisatsiooni pea-(vanem-)raamatu-
pidaja. Revideerimisakte siilitatakse 10 aastat.

Vorm nr. 3
ANDMED PUUDUJAAKIDE, RAISKAMISTE JA VARGUSTE NING KONTROLLREVISJONIDE
TOO KOHTA
1I. Kaubaliste materiaalsete viirtuste inventeerimine
: b: Peale selle on
Oli ette nédhtud . S B :
: b eed Tegelikult viidi { toimunud inven-
Ridade nr-id | 14bi viia inven- | 55" inventuure | tuuride kontrol-
uure limisi
imisi
A B 1 2 3
Kokku 16 84 91 10
4™
11I. Dokumentaalrevisjonid
$ f Oli ette nahtud
Iseseisval bilan- |%;. = % i :
Osade nimetus | Ridade nr-id |sil 9~1evate ette- lat}:mzuglagi\;xs rggig(ieelél;ili{}d
votete arv s
jargi
1. Kokku 17 17 17 16
2. Peale selle
korrati revis-
jone 18 = e 2

Ettevotte (organisatsiooni) juhataja

Pea- (vanem-)raamatupidaja

6. jaan. 1955. a.

(allkiri)
(allkiri)
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