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Kinnitatud
NSV Liidu Ministrite Noukogu
juures asuva Kirjastuskomitee esi-
mehe kidskkirjaga nr. 375
19. septembrist 1968. a.

SOTSIALISTLIKU RIIKLIKU KIRJASTUSE POHIMAARUS

1. ULDEESKIRJAD

1. Kiesolev pohiméirus on vilja tootatud kooskdlas «Sotsia-
Slistliku riikliku toéostusettevotte pohimadrusega» ning kinnitatud

NSV Liidu Ministrite Noukogu méédruse nr. 473 21. juunist
1968. a. «Riiklike kirjastuste iileviimisest uuele planeerimise ja
majandusliku stimuleerimise siisteemile» alusel.

Sotsialistliku riikliku kirjastuse péhimédarus laieneb ametkond-
likust alluvusest soltumata raamatu-, raamatute ja ajakirjade,
ajalehe-, blanketi- ja teistele riiklikele kirjastustele (nende osa-
kondadele, filiaalidele), kes on isemajandamisel, omavad iseseis-
vat bilanssi ning kasutavad juriidilise isiku Oigusi.

2. Kirjastus on kohustatud NLKP ja Noukogude Valitsuse
otsuste ja korralduste alusel ning kooskdlas majandusliku ja
kultuurilise iilesehitustoéo iilesannetega tagama triikitoodete korge
ideelis-teoreetilise, teadusliku ja kunstilise taseme, véljaannete
kunstilise kujunduse ja poliigraafilise teostuse korge kvaliteedi
ning nende oOigeaegse véljaandmise, mitte lubades wvéiljaannete
dubleerimist ja sisutute raamatute viljaandmist, andma valja kir-
jandust, mis aitab kujundada ndukogude inimestes marksistlik-
leninlikku maailmavaadet ja kommunistlikku moraali.

Kirjastuse pohiililesandeks on ndukogude rahva pidevalt kas-
vavate vajaduste rahuldamine triikitoodete jirele.

Kirjastuse tegevus on rajatud tsentraliseeritud juhtimise ning
majandusliku iseseisvuse, kirjastuse initsiatiivi itihendusele.

3. Sotsialistlik riiklik kirjastus, kasutades tema operatiivsele
valitsemisele vdi kasutamisele kinnistatud riigivara, arendab oma
kollektiivi joududega kdrgemalseisva organisatsiooni juhtimisel
toimetus-kirjastuslikku ja majanduslikku tegevust (raamatute,
ajakirjade, ajalehtede ja muu triikkitoodangu vialjaandmist) koos-
kolas rghvamajandusplaaniga.



4. Kirjastus, kellele alluvad iseseisvad ettevotted ja organi-
satsioonid, tegutseb nende suhtes kui majandusliku juhtimise
organ.

5. Raamatu- ja muu triikitoodangu viljalaske sisu, laadi ja
mahu médravad kirjastuse jaoks tema profiil, temaatiline plaan
ja tootmis-finantsplaan.

Triikitoodangu valjaandmise ettevalmistamiseks tombab kir-
jastus kaasa kvalifitseeritud autoreid, toimetajaid, retsensente ja
konsultante.

6. Kirjastust juhitakse ainujuhtimise alusel. Uhiskondlikud
organisatsioonid ja kogu kirjastuse tootajate kollektiiv votavad
osa véljaantava kirjanduse ideelis-teoreetilise, teadusliku ja
kunstilise taseme tOstmise teede labiarutamisest, riikliku plaani
téaitmise tagamise dirituste elluviimisest, kirjastuse toimetus-kir-
jastustegevuse arendamisest ja tdiustamisest ning kirjastuse t66-
tajate t66- ja elutingimuste parandamisest.

7. Kirjastus on kohustatud kogu oma tegevuses kinni pidama
sotsialistlikust seaduslikkusest ning riiklikust distsipliinist. Kir-
jastusele antud o&igusi tuleb kasutada kogu rahvamajanduse ja
kirjastuse tootajate kollektiivi huvides.

Korgemalseisvad organisatsioonid peavad tagama Kkirjastuse
digustest range kinnipidamise ning kontrolli Kkirjastuse kohus-
tuste tditmise dile.

8. Kirjastus moodustatakse korgemalseisva organi poolt kind-
laksméiratud korras.

9. Kirjastusel on korgemalseisva organi poolt Kkinnitatud
pohikiri.

Kirjastuse pohikiri peab sisaldama:

kirjastuse nimetust ja asukohta (postiaadressi):

organi nimetust, kellele kirjastus vahetult allub (korgemalsei-
sev organ);

kirjastuse tegevuse objekti ja eesmirkide kindlaksméaédramist;

osutust sellele, et kirjastusel on pdhikirjafond:;

osutust sellele, et Kkirjastus tegutseb kiesoleva pohiméaruse
alusel ja on juriidiline isik;

kirjastuse eesotsas seisva isiku ametinimetust (direktor, juha-
taja, iilem).

Kui kirjastusele on allutatud osakondi, triikikodasid, baase,
siis osutatakse kirjastuse pohikirjas sellele eraldi ning loetletakse
temale alluvad ettevétted ja organisatsioonid.

Pghikirja véidakse liilitada ka teisi kirjastuse tegevuse isedra-
sustega seotud ja seadusega mitte vastuolus olevaid sitteid.

_ Kirjastus omandab tema toimetus-kirjastusliku ja majandus-
liku tegevusega seotud oigused ja kohused ning saab juriidili-
seks isikuks alates pohikirja kinnitamise p#evast.

10. Kirjastus realiseerib tema operatiivsel valitsemisel oleva
vara valdamise, kasutamise ja kisutamise oigust ning temale
kasutamiseks eraldatud maa kasutamisdigust seadusega kehtes-
t"atud piirides, kooskdlas kirjastuse tegevuse eesmirkide, plaani-
tlesannete ja vara otstarbega.

. 11, Kirjastus vastutab oma kohustuste eest selle temale kin-
nlstatud~yaraga, millele NSV Liidu ja liiduvabariigi seadusand-
lusega vdidakse pddrata sissenoudmine.
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Kirjastus ei wvastuta selle organisatsiooni, kellele ta allub,
samuti teiste ettevotete ja organisatsioonide kohustuste = eest.
Organisatsioon, kellele kirjastus allub, ei vastuta tema kohustuste
eest. Erandeid nende reeglite suhtes lubatakse juhtudel,’ mis on
NSV Liidu voi liiduvabariigi seadusandlusega ette nahtud.

Riik ei vastuta Kkirjastuse ja kirnjastus riigi kohustuste eest.

12. Kirjastustes wdib moodustada ithiskondlikel alustel toi-
metus-, tehnilisi ja kunstilisi nGukogusid eesotsas kirjastuse juh-
tivate tootajatega.

13. Kiesolevat pohiméddrust ei kohaldata kirjastuse alluvuses
olevate triikikodade ja teiste iseseisvate organisatsioonide suh-
tes, kelledele laieneb sotsialistliku riikliku tootmisettevotte pohi-
maarus.

II. KIRJASTUSE VARA JA VAHENDID

14. Kirjastusele kinnistatud pohi- ja kiibevahendid moodus-
tavad tema pohikirjafondi, mille suurus peegeldub Kkirjastuse
bilansis.

15. Oma kiibevahendite iildsuuruse (normatiivi) maédrab kir-
jastuse jaoks kindlaks tema esildusel korgemalseisev organ ning
seda voib aasta jooksul muuta ainult seoses kirjastuse tootmis-
finantsplaani muutmisega.

Kirjastusele normatiivi piires kinnistatud kiibevahendeid” ei

- ole kérgemalseisval organil digust &ra votta.

¥e

Liigsed (iilenormatiivsed) kiibevahendid voib korgemalseisev
organ #ra votta ainult timberjagamise korras Kkirjastuse aasta-
aruande jirgi voi oma kédibevahendite normatiivi muutmise kor-
ral seoses Kkirjastuse tootmis-finantsplaani muutmisega.

16. Kirjastus teeb amortisatsioonieraldisi kapitaalremondiks
ja pohifondide taielikuks taastamiseks.

Kapitaalremondiks mairatud amortisatsioonieraldised moodus-
tavad kirjastuse sihtfondi ning neid kulutatakse nii Kkapitaalre-
mondiks kui ka pohifondide moderniseerimiseks, samuti ka ese-
mete ja toimetus-kirjastustehnika detailide soetamiseks.

Neil juhtudel, kui see on majanduslikult otstarbekas, vo6ib
kirjastus kapitaalremondi asemel ning selleks ettendhtud amor-
tisatsioonieraldiste arvel soetada uut sisseseadet.

Kapitaalremondiks ettenéhtud amortisatsioonieraldiste koige
ratsionaalsemaks kasutamiseks annab [kirjastus kuni 109, selle
{ildsummast iile korgemalseisvale organile reservi moodustami-
seks, et osutada abi nendele kirjastustele, kellel oma vahendeid
kapitaalremondiks on ebapiisavalt.

Pohivahendite tiielikuks taastamiseks mairatud amortisat-
sioonieraldised suunatakse kapitaalmahutuste finantseerimiseks
vastavalt kehtivale seadusandlusele.

17. Kirjastuse kasum (kirjastuste jaoks aga, kellel plaani jargi
ei ole kasumi saamist ette ndhtud, plaanilise kahjumi alandamise
summa) jagatakse vastavalt tema tulude ja kulude bilansile
(finantsplaanile) ja korras, mis on kindlaks masratud NSV Liidu
Ministrite Noukogu poolt.

Selleks et suurendada kirjastuse kollektiivi materiaalset huvi-
tatust plaani tditmisel ja tootmise tasuvuse tagamisel, antakse
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kirjastuse késutusse eraldised saadud kasumist (plaanilise kah-
jumi alandamise summast), mis moodustavad tootajate kultuu-
riliste ja elukondlike tingimuste parandamiseks ja tootmise tdius-
tamiseks kirjastuse fondi. Kasumist (plaanilise kahjumi alanda-
mise summast) tehtavate eraldiste suurus ning Kkirjastuse fondi
moodustamise ja kasutamise kord maéédratakse kindlaks kirjas-
tuse fondi pohimad&drusega, mis kinnitatakse ettendhtud korras.
Fondi vahendite 4ravétmine vOi limberjagamine korgemalseisva
organi poolt ei ole lubatud,

Elamispind kirjastuse fondi vahendite arvel ehitatud maja-
des asustatakse taielikult isikutega kirjastuse administratsiooni
ja ametitthingu kohaliku komitee iihise otsusega kinnitatud nime-
kirja jérgi. Sellest teatatakse Toorahva Saadikute Noukogu Tii-
tevkomiteele.

18. Kirjastusele kinnistatud, kuid ajutiselt mittekasutatavaid
hooneid ja ehitisi, samuti tootmis-, lao- ja muid ruume v&ib
ta teistele organisatsioonidele ja ettevotetele rendile anda koha-
peal kehtivate rendimaksuméirade alusel.

Samuti véib kirjastus teistele organisatsioonidele ja ettevo-
tetele rendile anda ajutiselt mittekasutatavaid seadmeid ja trans-
pordivahendeid, vottes nende kasutamise eest maksu antud varalii-
gile ettenahtud amortisatsioonieraldiste miirale vordses suuruses.

19. Kirjastus annab ametitthingu kohalikule komiteele tasuta
kasutamiseks kirjastuse bilansis olevaid ja temale renditud ning
kirjastuse tootajate ja nende perekonnaliikmete hulgas kultuur-
haridusliku, tervistus-, kehakultuuri- ja spordit6s 1dbiviimiseks
ettendhtud hooneid, ruume, ehitisi ja pioneerilaagreid.

Eelloetletud ohjektide majanduslik haldamine, remontimine,
kiitmine, valgustamine, koristamine, wvalve ja sisustamine toi-
mub kirjastuse arvel. Juhul, kui neid kasutavad ka teiste orga-
nisatsioonide ja ettevdtete tootajad, kannavad need organisat-
sioonid ja ettevotted osa ulalmérgitud kuludest.

Kirjastus annab ametiiihingu kohalikule komiteele ja kirjastuse
teistele iihiskondlikele organisatsioonidele tasuta kasutamiseks
nende t66ks ning tooliste ja teenistujate koosolekute lébiviimiseks
vajalikud ruumid, tagab nende ruumide sisseseade, kiitte, valgus-
tuse, valve ja koristamise, samuti annab iilalmérgitud organisat-
sioonidele tasuta kasutamiseks transpordi- ja sidevahendid.

Kirjastus annab Kirjastuse ametiiihingu- ja teistele iihiskondli-
kele organisatsioonidele ule ilma tasuta, bilansist bilanssi, kir-
jastuse fondi vahendite arvel soetatud kultuurilis-elukondlikku ja
spordiinventari.

20. Kirjastus annab tasuta:

tema juures asuvale tervishoiuasutusele (punktile) ruumi koos
selle ruumi kiitte, valgustuse, veevarustuse, valve, koristamise ja
remondi tagamisega; '

kirjastuse territooriumil asuvale vai tema bilansis olevale ja
tema tootajate kollektiivi teenindavale sO0klale vdi muule iihis-
kondliku toitlustamise organisatsioonile ruumi koos kiitte, val-
gustuse ja veevarustuse tagamisega.

kindlaksméiratud korras.
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22. Uleliigseid, kirjastuses mittekasutatavaid seadmeid, t66-
riistu, transpordivahendeid, inventari, materjale ja kiitust voib ta
teistele ettevotetele ja organisatsioonidele miiiia tingimusel, kui
korgemalseisev organ on nende iimberjaotamisest &ra fitelnud,
samuti juhul, kui kuu aja jooksul parast tleliigsete vahendite
kohta teate saatmist ei ole sellele saadud vastust.

Kirjastusele kohaliku kokkuostu korras soetatud materjale,
tooriistu ja materiaalseid véadrtusi realiseerib ta iseseisvalt.

Kiibevahendite hulka kuuluvate materiaalsete véartuste miiti-
gist saadud summad jdavad Kkirjastuse kasutusse kui kéibe-
vahendid.

Pohivahendite hulka kuuluvate materiaalsete vaartuste muti-
gist saadud summad jddvad kirjastuse kasutusse ja suunatakse

kapitaalmahutusteks lisaks kindlaksmaidratud aastaplaanile.

23. Kirjastuse tootajad on kohustatud riigi varasse suhtuma
sadstlikult, ekspluateerima hooneid, ehitisi ja sisseseadet oigesti,
kulutama materiaalseid ja rahalisi vahendeid okonoomselt. Riigi
vara riknemises siiiidi olevad ja riigile materiaalset kahju poh-
justanud isikud kannavad vastutust kindlaksméadratud korras.

[II. KIRJASTUSE TOIMETUS-KIRJASTUSLIK JA
MAJANDUSLIK TEGEVUS

24. Kirjastus arendab vastavalt plaanile ja majandusliku arves-

_ tuse alusel toimetusHkirjastuslikku ja majanduslikku tegevust,
- tagab rahvamajanduse huvides parimate tulemuste saavutamist

kdige vaiksema t60, materiaalsete ja rahaliste ressursside kuluga,
soodustab triikikodade tootmisvoimsuste maksimaalset drakasuta-
mist, peab kinni kokkuhoiureziimist, juurutab uusimaid teaduse
ja tehnika saavutusi ja eesrindlikke kogemusi, samuti paberi ja
koitematerjalide kulutamise progressiivseid norme, alandab too-
dangu omahinda ja suurendab tootmise tasuvust, mitte lubades
kahjumit andvate ja kalliste viljaannete pdhjendamatut Kirjas-
tamist.

25. Kirjastus votab osa noukogude kirjanduse nditustest NSV
Liidus ja vilismaal vastavalt kultuurilise ja teadusliku koost6o
plaanile, maédrab koos raamatukaubandusorganisatsioonidega kind-
laks triikitoodangu tiraaZid, organiseerib tritkitoodangu propagan-
dat ja reklaami ning informatsiooni selle kohta.

26. Kirjastus arendab ehitustegevust ja rekonstrueerimist,
samuti pohivahendite kapitaalremonti vastavalt kinnitatud plaani-
dele, tiitelnimestikele ja projakt-eelarvedokumentatsioonile, tagab
uute tootmisvdimsuste Oigeaegse kasutuselevotmise ning soetatud
sisseseade kiireima kdikurakendamise.

27. Kirjastus kasutab ratsionaalselt raudtee-, vee-, dhu- ja auto-
transpordi tehnilisi vahendeid, parandab siistemaatiliselt peale- ja
mahalaadimise ning transporditéode organiseerimist, mehhanisee-
rib neid tbid ning rakendab abindusid traspordivahendite seisu-
aegade lithendamiseks peale- ja mahalaadimistel.

28. Kirjastus arendab operatiivset tegevust oma tootmise mate-
riaal-tehniliseks tagamiseks. Sel eesmargil esitab kirjastus Oige-
aegselt ja kehtivatest normidest lihtudes pohjendatud noudmised
plaanilises korras jaotatavatele materiaalsetele ressurssidele, mis
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on vajalikud pShiprogrammi, katsetoode, organisatsioonilis-tehni-
liste {irituste plaani tditmiseks ning remondiks ja ekspluatatsico-
nilisteks vajadusteks, realiseerib fondide jargi eraldatud mate-
riaalseid ressursse, samuti soetab teisi kirjastusele vajalikke
materjale.

Et tagada riitmilist ja hiireteta t60d, peavad vastavalt kehti-
vatele normatiividele olema kirjastusel tooraine ja teiste mater-
jalide varud, lubamata sealjuures tileplaaniliste varude kogumist.

29. Vastavalt Kkinnitatud plaanidele ja sélmitud lepingutele
organiseerib kirjastus digeaegselt trikkitoodangu viljalaset ja han-
kimist, pidades kinni selle sortimendist, ndutavast kvaliteedist ja
komplektsusest.

Plaanide ja tilesannete tditmata jatmine triikitoodangu valja-
laske ja hankimise alal on riikliku distsipliini jime rikkumine. é

Kirjastus voib triikitoodangut iile kinnitatud plaani vilja anda
ainult tingimusel, kui on tagatud selle toodangu turustamine.

30. Kirjastus kisutab oma finantsilisi ressursse, tagades vahen-
dite kulutamises maksimaalse Gkonoomia ja nende tiieliku #ra-
kasutamise, samuti Oigeaegsed arveldused riigieelarve, pankade,
hankijate, ehitusettevétjate ja teiste organisatsioonidega.

31. Kirjastus peab raamatupidamis-, operatiiv- ja statistilist
arvestust, juurutab arvestuse ja arvutustéode eesrindlikke mee-
todeid ja vorme, koostab aruandlust kinnitatud vormide jéargi ning
esitab selle kindlaksmésratud tdhtaegadel vastavatele organitele.

32. Kirjastus teeb ettepanekuid korgemalseisvatele organitele
oma struktuuri tdiustamiseks, taotledes kirjastuse valitsemis-
kulude maksimaalset vidhendamist koige progressiivsemate juh-
timisskeemide rakendamise, kaasaegse arvutustehnika juuruta-
mise ja toode mehhaniseerimise alusel.

33. Kirjastus tdiustab pidevalt toimetus-kirjastuslikku prot-
sessi, teaduslikku organiseerimist ja 166 normeerimist, taotledes
késikirjade triikki toimetamise korget kvaliteeti ja teoste tédhtaeg-
set véljaandmist, t6oviljakuse kasvu, tagab toodistsipliinist, t656-
seadusandlusest, téokaitse ja ohutustehnika, tootmistervishoiu,
riikliku sotsiaalkindlustuse reeglitest ja normidest kinnipidamist,
viib 1&bi tervistusalaseid Uritusi.

Kirjastuse kollektiivi iga liige peab rangelt kinni pidama
sisekorraeeskirjadest.

34. Kirjastus rakendab abindusid t66 tasustamise organiseeri-
mise parandamiseks eesmérgiga suurendada tottajate materiaalset
huvitatust nii oma isiklikest kui ka kogu kirjastuse tootulemustest,
tagab palgafondi 6konoomset ja ratsionaalset kulutamist ning
Oigeaegseid arveldusi kirjastuse tootajatega.

35. Kirjastus maiiratieb kehtiva korra kohaselt oma vajaduse
kérgema ja keskeriharidusega spetsialistide kaadri jdrele toimetus-
kirjastusliku t566 valdkonnas ja teeb korgemalseisvatele organitele
ettepanekuid selle kaadri ettevalmistamiseks kirjastuse jaoks, viib
ellu abingusid kirjastusttiﬁtajate ettevalmistamiseks ja kvalifikat-
siooni tdstmiseks.

Oppeasutustes ilma tootmistood katkestamata oppivatele toota-
jatele loob kirjastus vajalikud tingimused Oppimise ja t66 sobita-

miseks ning tagab neile kehtiva seadusandlusega ettenihtud S00-
dustused.
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36. Kirjastus osutab igakiilgset kaasabi kvalifikatsiooni tostmise
kursustele, kus opetatakse kirjastuse tootajaid, annab kooskdlas
kehtiva seadusandlusega korgemate ja kesk-erioppeasutuste késu-
tusse ametikohti tilidpilaste (opilaste) jaoks.

37. Kirjastus parandab siistemaatiliselt tootajate Kkorteri- ja
kultuurilis-elukondlikke tingimusi, organiseerib elamute, koolieel-
sete lasteasutuste ja kultuurilis-elukondliku otstarbega objektide
ehitamist ning aitab kaasa kooperatiiv- ja individuaalelamuehi-
tusele.

38. Kirjastuse ees seisvate lilesannete eduka tditmise eest ergu-
tatakse kirjastust kooskolas kehtiva seadusandlusega.

Toosaavutuste ja initsiatiivi eest ergutatakse kirjastuse téota-
jaid kindlaksméaaratud korras mirgiga «Kirjastusala eesrindlane»,
aukirjade, diplomite ja preemiatega.

Eriti silmapaistva novaatorliku tegevuse ning korgete tootmis-
niitajate eest esitatakse kirjastuse tootajaid autasustamiseks NSV
Liidu ordenite ja medalitega ning aunimetuste ja nimetuse «Sot-
sialistliku Té6 Kangelane» saamiseks vastavalt kehtivale korrale.

IV. KIRJASTUSE OIGUSED

39. Kirjastusele kuuluvaid tema toimetus-kirjastusliku ja ma-
jandusliku tegevusega seotud &igusi viiakse ellu direktori (juha-
taja, iilema), ja vastavalt iilesannete jaotusele, kirjastuse teiste
_ ametiisikute poolt, kuid juhtudel, mis on kehtivas seadusandluses

- ette nihtud, iiheskoos vdi kooskdlastatult ametiiithingu kohaliku
komiteega.

40. Uksikutele tdhtsaimatele kirjastustele voidakse NSV Liidu
Ministrite Noukogu poolt kehtestatud korras anda nende suhtes
korgemate majandusliku juhtimise organite poolt tdjiendavaid
0Oigusi.

Oigused planeerimise valdkonnas

41. Li#htudes kontrollarvudest tootab Kkirjastus kirjastuse t66-
tajate ning teiste huvitatud organisatsioonide ja asutuste laialdasel
osavotul ning kindlaksmédratud niitajatele wvastavalt vidlja oma
tegevuse koigi liikide perspektiiv- ja aastaplaanid.

42. Kirjastus valmistab iihiskondlike organisatsioonide ja Kkir-
jastuse toimetusndukogu laialdasel osavotul ette ning esitab kor-
gemalseisvale organile kinnitamiseks viljaantava kirjanduse aasta
temaatilise plaani ja viljaannete toimetus-ettevalmistusaastaplaani
projektid.

Kirjanduse véljaandmise temaatilise plaani ja viljaannete toi-
metus-ettevalmistusplaani projektid antakse enne nende korge-
malseisvale organile kinnitamiseks esitamist arutlemiseks vastava-
tele ministeeriumidele ja ametkondadele, teaduslikele asutustele,
iihiskondlikele organisatsioonidele, oppeasutustele ja raamatukau-
bandusorganisatsioonidele, arvestades kirjastuse profiili.

Kirjanduse viljaandmise aasta temaatilise plaani kinnitamise
jarel korgemalseisva organi poolt téotab kirjastus vialja annotee-
ritud temaatilise plaani ning annab selle kindlaksmaaratud téht-
ajaks ja vastava tiraaziga triikis vidlja, suunates selle raamatu-
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kaubastutele tarbijate informeerimiseks ning’ raamatukaubastutelt
véljaannetele tellimuste saamiseks,

43. Korgemalseisev organ wvaatab kirjastuse juuresolekul pers-
pektiivsed ja aasta plaanilised tilesanded kindlaksmadratud naita-
jate jdrgi labi ning kinnitab need.

Kb6ik plaanilised tilesanded teatatakse kirjastusele ainult kér-
gemalseisva organi poolt.

44. Vastavalt kinnitatud temaatilisele plaanile ja kindlaksmai-
ratud plaaniniitajatele to6tab kirjastus vilja liksikasjaliku aasta
tootmisfinantspﬂaani, kvartali- ja kuuplaanid, mille kinnitab Kkir-
jastuse direktor ning mis esitatakse korgemalseisvale organisat-
sioonile,

Kirjastus miirab oma struktuurilistele alljaotustele iseseisvalt
kindlaks plaani koguselised ja kvalitatiivsed nditajad, mis tagavad -
tema jaoks kindlaksmiidratud plaanitilesannete tditmise suurima
majandusliku efektiivsusega.

plaanide taitmist, poliigraafiaettevotetes eraldatud tootmisvéim-
suste ratsionaalset kasutamist ja raamatukaubandusorganisatsioo-
nide tellimuste tiditmist.

Korgemalseisev organ tagab kirjastusele paberi, koite- ja
muude materjalide fondid, limiidid poliligraafiabaasile, finantsili-
sed ressurssid ja palgafondid, mis on vajalikud triitkitoodangu
védljalaske temaatiliste plaanide ja teiste plaaniliste iilesannete
tditmiseks.

46. Kirjastusele kinnitatud plaanilisi iilesandeid voib korge-

malseisev organ muuta ainult erandjuhtudel, arutades muudatu-

Uheaegselt kirjastuse plaaniliste lilesannete muutmisega kor-
gemalseisva organi poolt tuleb vajalikud muudatused sisse viia
ka kdigisse vastastikuses seoses olevatesse plaanilistesse niitaja-
tesse, samuti kirjastuse arveldustesse riigieelarvega.,

47. Kirjastusel on Oigus ministeeriumidelt, ametkondadelt ja

Oigused tehnika ja tootmistehnoloogia tdiustamise
valdkonnas

48. Kirjastus kinnitab tellijatega kooskdlas tehnilised tingi-
mused tellitud véljaannete iiksikutele toodanguliikidele, millele
ei ole kehtestatud riiklikke standardeid ega tehnilisi tingimusi,
pidades silmasg toodangu poliigraafilise teostuse korget taset.

12



49. Kirjastusel on 6&igus kehtiva seadusandlusega kooskdlas
s6lmida teaduslike uurimis-, projekteerimis-, konstrueerimisorga-
nisatsioonide ja kérgemate oppeasutustega lepinguid uue tehnika
ja toimetus-kirjastusliku protsessi tehnoloogia valjatootamiseks,
sisseseade moderniseerimiseks ja protsesside mehhaniseerimiseks,
t66 ja tootmise reorganiseerimise projektide saamiseks.

Mainitud t66d makstakse vilja kirjastuse vahendite arvel,
samuti pangakrediidi arvel.

Oigused’ kapitaalehituse ja kapitaalremondi valdkonnas

50. Kirjastus wviib 1dbi kapitaalehitust ja pdhivahendite
rakonstrueerimist hankelepingute jdrgi, mis solmitakse ehitus-
montaaZiorganisatsioonidega. Kui kapitaalehitus hankekorras ei
ole majanduslikult otstarbekas, viiakse see ldbi majanduslikul
teel.

51. Kirjastus solmib projekteerimisorganisatsioonidega lepin-
guid projekti-eelarvedokumentatsiooni viljatootamiseks, mis kinni-
tatakse NSV Liidu Ministrite Noukogu poolt kehtestatud korras.

Kirjastuse direktor kinnitab:

tiitelnimestikud koigi kirjastuse fondi wvahendite arvel ehita-
tavate objektide jaoks;

tiitelnimestikud tsentraliseeritud kapttaalmahutuste arvel ehi-
tatavatele elamutele ja kultuurilis-elukondliku otstarbega objek-
tidele, vilja arvatud tiitelnimestikud klubide ehitamiseks linnades,
kultuuri- ja spordipaleede, staadionide ja ujumisbasseinide ehita-
‘miseks;

tiitelnimestikud tookaitse, ohutustehnika ja toostustervishoiu
alastele toodele;

siseehituslikud tiitelnimestikud kooskolastatult ehitusorgani-
satsiooniga.

Tiitelnimestikud objektide ehitamiseks kirjastuse fondi vahen-
dite arvel, samuti tiitelnimestikud tookaitse, ohutustehnika ja
toostustervishoiu alastele toodele kinnitatakse kirjastuse direktori
poolt kooskdlastatult ametitihingu kohaliku komiteega.

52. Kirjastusel on 0igus lepingute jdrgi ehitusorganisatsiooni-
dele nende ndusolekul iile anda ehitus-montaazitéode tegemist ning
seoses sellega vastavaid palgafonde, materjalifonde ja materjale,
teatades sellest iihtlasi korgemalseisvale organile.

53. Kapitaalremondi plaanid ning wvastavad eelarvelised ja
finantsilised arvestused kinnitab kirjastuse direktor. Po&hivahen-
dite kapitaalremonti tehakse nii majanduslikul teel kui ka hanke-
korras.

Kui kapitaalremonti tehakse hankekorras, on kirjastusel 6igus
ehitusorganisatsioonile koos téode mahuga iile anda ka vastavad
palgafondid, materjalifondid ja materjalid, teatades sellest
korgemalseisvale organile.

54. Kirjastusel on 0igus elamute, koolieelsete lasteasutuste,
pioneerilaagrite ja teiste kultuurilis-elukondlike objektide iihiseks
(osalise osavotu korras) ehitamiseks kirjastuse fond ja teised spet-
fiiaglsed vahendid teiste ettevotete ja organisatsioonidega iihen-

ada.

-
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Oigused materiaal-tehnilise varustamise ja turustamise
-valdkonnas

55. Kirjastus soetab oma tootmis-majanduslikuks tegevuseks
vajalikud seadmed, toorained, materjalid, kiituse ja teised mate-
riaalsed védrtused hankelepingute jargi, mis sdlmitakse toodangu
jaotamise plaaniliste aktide (orderid, fonditeated jt.) alusel.

Mainitud materiaalseid vadartusi voidakse soetada samuti tdit-
miseks voetud orderite (voi neid asendavate dokumentlde) alusel,
mis sisaldavad hanke jaoks vajalikke andmeid, kui ei nduta min-
gite lisatingimuste koosko6lastamist.

Kirjastus voib soetada materiaal-tehnilist varustust riiklikest
ja kooperatiivsetest organisatsioonidest nendega sélmitud lepingute
jargi toodangule, mida realiseeritakse ilma orderiteta, kuid ka
ostu teel vaikehulgi- ja spetsialiseeritud baasidest ning jaekaup-
lustest kehtiva seadusandlusega méiiratud korras.

56. Kirjastusel on 6igus hankelepingu sGlmimisel temale eral-
datud {ileliigsest voi mittevajalikust toodangust dra oelda, teata-
des sellest hankijale, fondivaldajale ja organile, kes vilja annab
orderi, hiljemalt 10 p#deva jooksul parast orderi saamist.

Kirjastusel on samuti digus kokkuleppel hankijaga #dra oelda
lepinguga ettendhtud toodangust vajaduse muutumise korral,
informeerides &ratitlemisest viie pdeva jooksul fondivaldajat ja
organit, kes annab vilja orderi.

57. Kirjastusel on oxgus fonde teistele ettevotetele ja organi-
satsioonidele iile anda vdi neid vidlja anda oma materjalide ja
komplekteeritavate sisseseadete ressurssidest kehtivate normide
alusel lepingu jérgi kirjastusele wvajaliku toodangu valmistami-
seks.

58. Kirjastusel on digus teha lepingujdrgne materjalide, tooraine
ja sisseseadete fondide realiseerimine tiilesandeks teistele ettevo-
tetele ja organisatsioonidele, tasudes sellega seotud kulud kehtes-
tatud normide jargi.

59. Kirjastus voib sd0lmida lepinguid sisseseadete, masinate ja
teiste kirjastuse pohifondide hulka kuuluvate materiaalsete véar-
tuste hankimiseks temal selleks otstarbeks olemasolevate wahen-
dite piires ja pangakrediidi arvel.

60. Kirjastus turustab triikitoodangut hankelepingute alusel
vastavate organisatsioonidega, valja arvatud juhud, kus NSV Liidu
ja lilduvabariikide seadusandlusega on kehtestatud teistsugune
kord.

Oigused finantside valdkonnas

61. Kirjastus méairab kindlaks oma kidibevahendite normatiivid
elementide jdrgi tildnormatiivi piires, mis on antud kérgemalseisva
organi poolt plaaniiilesannetest ldhtudes ning wvastavalt kulunor-
midele ja kaubalis-materiaalsete vidrtuste varudele.

Kirjastuse poolt vialjatéotatud oma kidibevahendite normatiivid
peavad kaasa aitama materiaalsete ja finantsressursside koige rat-
sionaalsemale ja efektiivsemale kasutamisele ja kidibevahendite
ringluse kiirendamisele.

62. Kirjastus voib kasutada pangakrediiti ja vastutab selle
sihipérase kasutamise ning Gigeaegse tagastamise eest.
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63. Kirjastus méédrab vastavalt kehtivale seadusandlusele iksi-
kutele t66- ja teenuseliikidele hinnad, mis ei kuulu kinnitamisele
korgemalseisvate organite poolt. Hinnad dksikutele t60- ja tee-
nuseliikidele miadratakse kindlaks tellijaga kooskolastatult.

64. Kirjastusel on digus bilansist maha kanda moraalselt vana-
nenud, kulunud ja edasiseks kasutamiseks kolbmatuid seadmeid,
transpordivahendeid, inventari ja tooriistu, kui selle vara taasta-
mine ei ole vdoimalik vdi majanduslikult otstarbekohane ja seda
ei ole voimalik realiseerida.

Kirjastusel on samuti digus bilansist maha kanda uute objek-
tide ehitamise tottu lammutatavaid, samuti lagunenud hooneid ja
ehitisi.

65. Kirjastusel on digus kanda kahjumisse, sellest kdrgemalseis-
vat organit informeerides:

debitoorset vdlgnevust, mille sissendudmise tdhtaeg on moo-
dunud;

kohtu poolt viljamoistetud volgasid, mille téditelehed on tagasta-
tud koos kohtu poolt kinnitatud aktiga kostja maksejouetuse ja voi-
maluse puudumise kohta sissendudmise pooramiseks tema varale;

muid kirjastuse poolt lootusetuks tunnistatud volgasid.

66. Kirjastusel on oigus korgemalseisvat organit informeerides
oma bilansist maha kanda igal eri juhul kuni 100 rubla piirides:

kaonorme tletavaid vaidrtuste puudujddke, samuti kaupade,
materjalide ja toodangu riknemisest tingitud kadusid juhtudel, kui
konkreetseid stitidlasi ei ole kindlaks tehtud;

volgasid kaubalis-materiaalsete vaartuste puudujddkidest, mille

sissendoudmisest kohus loobus hagi pohjendamatuse tottu.
o 67. Kidesoleva pohiméidruse punktides 65 ja 66 ettendhtud kah-
jusid voib Kkirjastuse bilansist maha lkanda ainult pérast seda, kui
iihiskondlike organisatsioonide osavotul on kahjude pohjusi hoo-
likalt kontrollitud, vilja selgitatud siitidiolevad isikud ning voetud
tarvitusele abindud mendelt kahjusummade sissendudmiseks.

68. Kirjastus koostab administratiiv-valitsemiskulude eelarve,
lihtudes vajadusest vahendite igakiilgseks sddstmiseks korgemal-
seisva organi poolt kirjastusele kinnitatud dildise palgafondi ja
administratiiv-valitsemiskuludeks tehtud assigneeringute piirides.

Administratiiv-valitsemiskulude eelarve kinnitatakse ja seda
muudetakse kirjastuse direktori poolt.

69. Kirjastus voib kooskolastatult korgemalseisva organisatsioo-
niga viia eraldi bilansile eksisteerivaid osakondi ja oma teisi
iseseisvaks ettevotteks ja organisatsiooniks mitteosutuvaid alljao-
tusi; vastutust nende osakondade ja teiste alljaotuste tegevusega
seotud kohustuste eest kannab kirjastus. Mainitud osakondade ja
teiste alljaotuste bilansside aktivad ja passivad liilitatakse kir-
jastuse iildbilanssi.

Oigused to6 ja palga valdkonnas

70. Kirjastusele on antud digus: ] LR

a) madrata tootajate iiksikutele kategooriatele aja- voi tlkit6o-
tasu;

b) mairata kindlaks tiitippohimééruste pohjal tootajate premee-
rimise niitajaid, tingimusi ja méérasid;
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c) maarata normeerimata tooajaga tootajaile kindlaks lisa-
puhkuse kestus wastavalt tooseadusandlusele ja korgemalseisva
organi poolt kinnitatud normeerimata t66pdevaga todtajate ameti-
kohtade nimistule;

d) ettendhtud korras kinnitada uusi ning ldbi vaadata kehti-
vaid t66- ja teenindusvorme;

e) lubada otstarbekaks osutumisel téoalade iihendamist tasus-
tamisega kehtestatud korras.

Kéesolevas punkitis loetletud abinoud wviib 1dbi kirjastuse direk-
tor palgafondi piirides kooskolastatult ametitihingu kohaliku komi-
teega.

71. Kirjastus tootab korgemalseisva organi poolt Kkinnitatud
struktuuri alusel ja tiilipkoosseisudele wvastavalt vilja kirjastuse
koosseisud, mis kinnitatakse korgemalseisva organi poolt kehtiva
korra [kohaselt. Kirjastuse koosseisud kinnitab kirjastuse direktor.

Kirjastuse direktor kinnitab kehtiva seadusandluse pohjal ja
muudab palgafondi piirides toimetus-kirjastustootajate ja teenis-
tujate palgamédrasid vastavalt ametikohtade palgam&drade skee-
mile ja tooliste palgaméiradele, samuti keskmise tootasu koossei-
sude nimestiku jargi.

Kirjastuse direktori kinnitatud koosseisud, palgamidarad ja
administratiiv-valitsemiskulude eelarve finantsorganites registree-
rimisele ei kuulu.

72. Kirjastusel on 6igus maéadrata korge kwvalifikatsiooniga toi-
metus-tootmistootajaile palgalisa 30 protsendi ulatuses ametipalga
maéadrast plaanilise palgafondi piirides, kasutades nendeks eesmar-
kideks korgemalseisva organi loal kuni 0,3 protsenti kirjastuse
plaanilisest palgafondist. Mainitud lisand keskmise téotasu kind-
laksmédaramisel koosseisude mimestiku jargi kaasaarvestamisele ei
kuulu.

73. Kirjastus voib eelmistel kvartalitel ja kuudel saadud palga-
fondi ja autorihonorari sddstu kasutada palkade ja autorihono-
rari vdljamaksmiseks sama aasta jjargnevatel kwvartalitel ja kuudel.

Palgafondi ja honorari iilekulu kuulub hiivitamisele jargmis-
tel kuudel, palgafondi ja honorari iilekulu lubanud kirjastuse juh-
tivad toctajad jddvad aga kuni iilekulu korvamiseni ilma pree-
miata. Ulekulu summa tdiendamata osa ~dib kirjastuse arvel
hoida mitte kauem kui aruandeaastale jidrgneva aasta 1. juulini.

Kui kirjastus hiivitab palgafondi ja honorari iilekulu téht-
aegselt (kuus kuud) v6i ennetdhtaegselt, siis makstakse tilekulu
lubanud juhtivatele tootajatele vilja 50 protsenti neil saadaole-
vast preemiast, mis seoses palgafondi ja honorari iilekuluga eel-
neval perioodil vdlja maksmata jii.

Samasuguses korras makstakse palgafondi ja honorari iilekulu
esinemisel preemia vilja kirjastuse alljaotustes. Seejuures arves-
tatakse palgafondi ja honorari iilekulu ‘ainult kirjastuse wvastava
struktuurilise alljaotuse jargi.

Kui kirjastusel tervikuna palgafondi ja honorari iilekulu puu-
dub, voib kirjastus kirjastuse iiksikutes alljaotustes moéddunud
perioodil esinenud palgafondi ja honorari iilekulu hiivitamata osa
maha kanda.

74. Peale kinnitatud palgafondi on kinjastusel digus médrata
ehitus-montaazitéodega hoivatud tdotajatele palgafondi finantsee-
rimise tsentraliseerimata allikate (kirjastuse fond, NSV Liidu
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Riigipanga ja NSV Liidu Ehituspanga laenud ja teised seadusand-
lusega ettendhtud allikad) arwvel, ldhtudes korgemalseisva orga-
- niga kooskolastatud néitajaist.

75. Kirjastus voib erandjuhtudel tiksikutele tootajatele anda
palga arvel vilisplaanilist avanssi mitte iile ithe kuu palga suu-
ruses summas.

76. Kirjastus voib wvajalikel juhtudel wvoOimaldada tostajaile
nende palvel lithiajalist puhkust ilma to6tasu sdilitamiseta.

V. KIRJASTUSE JUHTIMINE

77. Kirjastust juhib direktor (iilem, juhataja).

Kirjastuse direktori mé&édrab ja vabastab ametist korgemalsei-
sev organ.

78. Direktor organiseerib kogu Kirjastuse t66d ning kannab
taielikku vastutust tema olukorra ja tegevuse eest.

Kirjastuse direktor tegutseb ilma wolituseta Kkirjastuse nimel,
esindab teda koigis asutustes ja organisatsioonides, kdsutab wvas-
tavalt seadusele kirjastuse wvara ja wvahendeid, solmib lepinguid,
annab vilja volitusi (sealhulgas edasivolitamise oOigusega), avab
pankades arveldus- ja teisi kirjastuse arveid.

Oma kompetentsi piirides annab direktor wvalja kaskkirju kir-
jastuse ulatuses, votab kooskdlas tooseadusandlusega toole toota-
jaid ja vabastab neid, rakendab wahendeid Kkirjastuse tootajate
ergutamiseks ning maérab neile karistusi.

- Tootajate vabastamine administratsiooni initsiatiivil toimub
kooskolastatult ametiiihingu kohaliku komiteega.

79. Kirjastuse direktori asetditjad, peatoimetaja ja tema ase-
tditjad, harutoimetuste peatoimetajad, toimetuste juhatajad ja
pearaamatupidaja médratakse ja wvabastatakse ametist korgemal-
seisva organi poolt kirjastuse direktori ettepanekul, nad kannavad
taielikku wvastutust neile usaldatud t60l6igu eest.

Kirjastuse direktori asetditjad tegutsevad oma kompetentsi pii-
rides kirjastuse nimel, esindavad teda teistes asutustes ja organi-
satsioonides, voivad sooritada majanduslikke operatsioone ja sol-
mida lepinguid ilma volituseta, samuti anda vilja volitusi kirjas-
tuse toctajaile.

80. Kirjastuse direktori asetéditjate ja kirjastuse teiste juhtivate
tootajate kompetents maéadratakse kindlaks kirjastuse direktori
poolt kooskélas NSV Liidu ja liiduvabariigi seadusandlusega.

81. Kirjastuse struktuurilised alljaotused tegutsevad kooskélas
kirjastuse direktori kinnitatud péhimaadrusega.

82. Kirjastuse administratsioon koos ametiiihingu kohaliku
komiteega:

kehtestavad kooskélas tiilipeeskirjadega t60 sisekorraeeskirjad;

kinnitavad kirjastuse fondi ja teiste tootajate ergutusfondide
vahendite kasutamise eelarve, premeerivad toétajaid ja annavad
neile iilalmainitud fondidest iihekordset materiaalset toetust;
jaotavad elamispinda kirjastuse majades, samuti teistes majades
kirjastuse kdsutusse antud elamispinda.

83. Kirjastuse administratsioon koos ametiithingu kohaliku
komitee ja teiste iihiskondlike organisatsioonidega organiseerib
sotsialistlikku voistlust, teeb sellest kokkuvotteid ning maéédrab

-
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kindlaks voitjad, votab vastu otsusi eesrindlike kollektiivide ja
tootajate ergutamiseks.

84. Kirjastuse tootajate laialdaseks kaasatombamiseks tootmis-
kiisimuste lahendamisele tegutsevad Kkirjastuses, tema toimetustes
ja osakondades tootmisndupidamised. Need noupidamised toota-
vad NSV Liidu Ministrite Noukogu ja Uleliidulise Ametiithingute
Keskndukogu poolt kinnitatud alatise ‘tootmisndupidamise pohi-
maaruse alusel.

Kirjastuse administratsioon aitab igati kaasa tootmisnoupida-
miste edukaks tooks ja organiseerib nende otsuste ‘tditmist.

85. Kirjastuse administratsioon kutsub koos ametiiithingu koha-
liku komiteega regulaarselt kokku tootmistehnilisi ja majandus-
likke konverentse, eesrindlaste mnoupidamisi, kus arutatakse
toimetustod organiseerimise, viljaantava kirjanduse ideelise sisu
ja temaatika ning Kkirjastuse majandusliku arengu kiisimusi, t96-
tatakse vilja abindusid puuduste koérvaldamiseks kirjastuse ja
tema liksikute alljaotuste tegevuses.

86. Kirjastuse tootajate koosolekutel arutatakse administrat-
siooni ettekannete pdhjal temaatiliste ja tootmisfinantsplaanide
projekte, plaanide tditmise tulemusi, tootmiskiisimusi, to6tajate elu-
kondliku ja kultuurilise teenindamise ning kirjastuse fondi kasu-
tamise kiisimusi. Kirjastuse administratsioon kannab koosolekule
ette varem toimunud koosolekute otsuste tditmiseks rakendatud
abindudest.

87. Kirjastuses moodustatakse rahvakontrolli kaastoogrupid ja
-postid, kellele kirjastuse administratsioon on kohustatud osutama
igakiilgset abi, vaatama ldbi nende ettepanekuid ning votma tarvi-
tusele vajalikke abindusid avastatud puuduste korvaldamiseks.

Kirjastuse tegevust kontrollivad korgemalseisvad organid ning
rahvakontrolli organid.

Korgemalseisev organ revideerib, tommates kaasa huvitatud
organisatsioone, kirjastuse finantsmajanduslikku ja toimetus-Kkir-
jastuslikku tegevust kompleksselt iiks kord aastas.

VI. KIRJASTUSE REORGANISEERIMINE JA
LIKVIDEERIMINE

88. Kirjastus reorganiseeritakse ja likvideeritakse organi otsuse
jargi, kes on digusvoimne vastavaid kirjastusi moodustama.

89. Kirjastuse ithendamisel teise kirjastusega ldhevad neist iga-
ithe varalised Gigused ja kohustused iile iilhendamise tulemusena
tekkinud kirjastusele.

Kui iiks kirjastus liidetakse teisega, siis ldhevad wiimasele iile
koik liidetava Kkirjastuse varalised Gigused [ja kohustused.

90. Kirjastuse jaotamise korral ldhevad selle jaotuse tulemu-
sena tekkinud kirjastustele jaotusakti jargi vastavates osades iile
reorganiseeritud kirjastuse varalised oigused ja kohustused.

Kirjastusest ithe voi mitme uue Kkinjastuse eraldamisel lahe-
vad igaiihele meist jaotusakti jérgi vastavates osades iile reorga-
niseeritud kirjastuse varalised digused ja kohustused.

91. Kirjastuse likvideerimine toimub kas korgemalseisva organi
poolt maidratud likvideerimiskomisjoni voi selle organi volitusel
likvideeritava kirjastuse direktori poolt.
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92. Kirjastuse likvideerimise korra ja tdhtaja méiirab kindlaks
korgemalseisev organ. Seesama organ peab ilma riikliku plaani
téditmist kahjustamata otsustama sdélmitud lepingute tditmise korra
kiisimusi.

Kreeditoride poolt likvideeritavale kirjastusele oma pretensioo-
nide esitamise tdhtaja mé&arab kindlaks organ, kelle otsuse alusel
ta likvideeritakse, kuid see aeg ei tohi olla liihem kui iiks kuu.

93. Likvideerimiskomisjon voi vastavatel juhtudel likvideeritava
kirjastuse direktor avaldab kirjastuse asukoha jidrgi ametlikus
oblasti-, krai- v&i vabariiklikus ajalehes (h##lekandjas) teada-
ande kirjastuse likvideerimisest ja kreeditoride poolt pretensioo-
nide avaldamise tdhtaja. Soltumata sellest on likvideerimiskomis-
jon voi likvideeritava kirjastuse direktor kohustatud neil olemas-
olevate materjalide jdrgi vélja selgitama koik kirjastuse kreedi-
toride pretensioonid ning kirjastuse likvideerimise neile teatavaks
tegema.

Pretensioonid likvideeritava kirjastuse vastu rahuldatakse tema
varast, millele seaduse jargi voidakse poorata sissenoudmine.

Parast kreeditoridele oma pretensioonide avaldamiseks kind-
laksmddratud tdhtaja moodumist viljaselgitatud ja avaldatud
pretensioonid rahuldatakse mainitud vara tilejddgist, mis moodus-
tub pédrast wviljaselgitatud, samuti kindlaksmadratud téhtajaks
avaldatud pretensioonide rahuldamist.

Likvideerimise tdhtaja jooksul véljaselgitamata ja avaldamata,
samuti likvideeritava kirjastuse vara ebapiisavuse t6ttu rahulda-
_ mata jddnud pretensioonid loetakse kustunuks. Vordselt loetakse kas

tdaielikult voi vastavas osas kustunuks likvideerimiskomisjoni (lik-
videeritava kirjastuse direktori) poolt tunnustamata pretensioonid,
kui kreeditorid kahe néddala jooksul padrast pretensioonide tdieliku
vOi osalise mittetunnustamise kohta teate saamist ei esita pre-
tensioonide rahuldamiseks hagi.

94. Perioodilised maksed, mis likvideeritava Kkirjastuse poolt
kuuluvad tasumisele seoses wvigastuse voi muu terviserikke vo6i
surma pdohjustamisega, toimuvad kehtiva seadusandlusega kind-
laksméadratud korras.

Kodanike pretensioone ja hagisid kahjude hiivitamiseks seo-
ses terviserikete voi surma pdhjustamisega, samuti teisi kaaluva-
tel pdhjustel likvideerimise lopetamiseni esitamata jddnud koda-
nike pretensioone ja hagisid voidakse esitada hiljem iildises kor-
ras likvideeritud kirjastuse suhtes kdrgemalseisvale organisatsioo-
nile. See organ vdib panna tema poolt tunnustatud v6i kohtu poolt
rahuldatud néudmiste rahuldamise temale alluvale ja likvidee-
ritud kirjastuse vara saavale kirjastusele voi teisele organisatsioo-
nile.

to
.



Kinnitan: NSV Liidu Ministrite Noukogu

NSV Liidu Ministrite Noukogu juures asuva Kirjastuskomi-
juures asuva Kirjastuskomi- tee esimehe kaskkiri nr. 140
tee esimehe asetditja 19. aprillist 1968. a.

V. Fomitsev Lisa nr. 1

28. rqartsﬂ 1968. a. PRI a0

NSV Liidu Ministrite Noukogu
Riikliku T606- ja Tootasu Kiisi-
muste Komitee esimehe ase-
taitja B. Suhharevski
3. aprillil 1968. a.

NORMATIIVID
TOIMETAJATE KOOSSEISUDE ARVESTAMISEKS
UHISKONDLIK-POLIITILISE KIRJANDUSE RAAMATUTE JA
AJAKIRJADE KIRJASTUSTES

I. ULDISED ALUSED

1. Kédesolevad arvestuslikud normatiivid méaaravad kindlaks toi-
metajate koosseisud ning kasikirjade ja korrektuuride liikumise
aja kirjastuses.

Toimetajate arv kirjastuses méaaratakse kindlaks, lahtudes kir-
jastusele kinnitatud aasta-kirjastamisplaanist arvestuspoognates.
Juhul, kui kirjastuse perspektiivplaanis ndhakse ette wiljalastava
toodangu mahu jérsku suurenemist, voetakse koosseisude arves-
tamise aluseks planeeritaval aastal toimetus- ja tootmisportfellide
kasv vastavalt ettevalmistus-toimetustoode plaanile.

2. Toimetaja toomaht toimetamise protsessis arvestatakse kir-
jastuse poolt autorilt vastuvoetud kasikirja mahu alusel; jargmis-
tes protsessides — faktilise mahu alusel.

3. Toimetajate koosseisude arvestamise normides on arvesse
voetud koOik kéasikirja tootlemise ja raamatu Kkirjastamisega seo-
tud protsessid.

4, Nooremtoimetajate arv iihiskondlik-poliitilise kirjanduse alal
voib olla méaidratud arvestusega iliks nooremtoimetaja 2—3 toime-
taja kohta.

5. Kirjastusele kinnitatud téotajate arvu piires, mis on mééa-
ratud kindlaks nimetatud normatiividega, Kkinnitab kirjastuse
juhtkond kooskoélas kohaliku ametilihingu komiteega iiksikutele
toimetustele (voi alagruppidele), vajaduse korral, olenevalt Kkir-
janduse ja kisikirja keerukusest, ka tiiksikute kasikirjade 16ikes
konkreetsed tilesanded.
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6. Kasikirja lugemise normatiiviks ja toimetaja poolt Kkirja-
liku otsuse tegemise normatiiviks teose kohta, mis on Kkirjastuse
poolt tagasi liikatud, méédratakse 2,0—2,5 autoripoognat péevas
juhul, kui teost retsenseerib Kkirjastuse koosseisuline toimetaja.
Toimetajate koosseisude arvestamiseks voetakse kolme viimase
aasta keskmine kirjanduse maht, mida on retsenseerinud koossei-
sulised toimetajad ja mis on kirjastuse poolt tagasi liikatud.

7. Toimetajate koosseisude arvestamise mormatiivid vabariigi,
krai, oblasti ja autonoomse vabariigi kirjastustes voivad olla iiksi~
kute kirjandusliikide osas alandatud (vélja arvatud opikud), kuid
mitte rohkem kui 20%, Konkreetsed normatiivid kinnitatakse vas-
tavate vabariiklike kirjastuskomiteede poolt, arvestades kirjastuse
t06 kohalikke tingimusi.

Vabariiklike kirjastuste koosseisud, mis tootasu jérgi kuulu-
vad keskkirjastuste gruppi, arvestatakse keskkirjastuste tootajaile
kinnitatud normatiivide jargi.

8. Kiesolevad koosseisude arvestamise normatiivid on mini-
maalsed. Kirjastuse juhtkonnale jdetakse Gigus tOsta koosseisude
arvestamise normatiive olenevalt raamatu liikumise protsessi orga-
niseerimisest ja kirjastuses véljalastava kirjanduse iseloomust.

Normatiivid
toimetajate koosseisude arvestamiseks iihiskondlik-poliitilise
kirjanduse raamatute ja ajakirjade Kkirjastustes

(Arvestusiihik_uks on valmistoodangu arvestuspoogen)

N Kirjanduse liik Fonshysbisiy
| 2 3
Poliitiline, sotsiaal-majanduslik ja
juriidiline kirjandus

1. Marksismi-leninismi rajajate teosed; partei-

ja valitsusjuhtide sonavotud, ametlik Kkir-

jandus 17
2. Dokumentaalne kirjandus 14
3. Kongresside, istungite, pleenumite steno-

graafilised aruanded 10
4. Massiline poliitiline, poliitiline populaartea-

duslik ja sotsiaal-majanduslik kirjandus 4
5. Teaduslikud t66d, monograafiad (majandus-

alased, filosoofilised, partei-ajaloolised ja

valispoliitika kiisimustes) 6
6. Mailestused ja memuaarid 8
7. Praktilised raamatud &iguse kiisimustes 12
8. Sonaraamatud (poliitilised, filosoofilised, ma-

jandusalased, diplomaatilised, juriidilised),

poliitilised kédsiraamatud 1,5—2
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1 2 3

9. Naéitlikud vahendid (partei-ajaloolised, aja-
loolised, majandusalased, filosoofilised):

I. a) Raamatu formaadis (kuni !/3 triiki-

poognat) — 2 ilehekiilge iihe plakati

eest 8 plakatit
b) plakati formaadis 6 plakatit
I1. Siizeelised niitlikud vahendid:
a) viikeses formaadis 5 plakatit
b) plakati formaadis 4 plakatit
10. Rikkaliku teksti ja illustratiivse materjaliga
kalendrid 1
Miarkused.

1. Arvestuslikud normatiivid toimetajatele nidevad ette iga liiki
toimetamise — nii poliitilise, teadusliku (spetsiaalse) kui ka kirjan-
dusliku. Kirjanduslikud toimetajad, kui nende jirele tekib vaja-
dus, eraldatakse toimetajate dildarvust, mis on kindlaks méiiratud
arvestuslike normatiivide jargi.

2. Toimetajate arvestuslikesse normatiividesse (peale toimeta-
mise) kuulub aeg, mis on vajalik too organiseerimiseks, viljaan-
nete plaaniga tutvumiseks, arvutuste koostamiseks plaaniliste kiisi-
kirjade kohta, t6dks autoritega, toimetusalasteks noéupidamisteks,
raamatukogude kiilastamiseks jne.

3. Arvestuslikke normatiive toimetajatele kordustriikkide puhul
koikide kirjandusliikide osas (peale oOpikute) tdiendustega kuni
25%, suurendatakse 50%, vorra, tiienduseta kordustriikkide puhul —
100%, vastavalt kirjandusliigile kehtestatud normist.

Ule 25%, taienduste ja paranduste puhul médratakse norm nagu
originaalile,

4. Toimetamisarvestuslik normatiiv esmakordselt kirjastatava-
tele tolgetele voorkeeltest ja NSV Liidu rahvaste keeltest, samuti
vene keelest NSV Liidu rahvaste keeltesse, méiratakse vastavalt
kirjandusliigile normi alandamisega 15%, vérra. Tolkekirjanduse
toimetamise normatiivi kuulub aeg, mis on vajalik télke vordlemi-
seks originaaliga. Juhul, kui télget vordleb mittekoosseisuline toi-
metaja, médratakse tolkekirjanduse normatiiv vordselt wvastava
kirjandusliigi normatiiviga vene keeles. 1

5. Toimetajate arvestuslikke normatiive viljaannetele, mida on
toimetanud eritoimetaja, tostetakse thiskondlik-poliitilise kirjan-
duse puhul 30%,.

6. Kordustriikkide puhul matriitsidelt madratakse toimetaja
normiks 150 arvestuspoognat kuus,

7. Normatiiv kalendritele miiratakse arvestusega, et toimetaja
on iihtlasi ka kalendri koostaja. Kui kalendri on koostanud mitte-
koosseisuline koostaja, suurendatakse normi 100%,.



Kinnitan: NSV Liidu Ministrite Noukogu

- NSV Liidu Ministrite Noukogu Kirjastuskomitee esimehe
juures asuva Kirjastuskomitee kadskkiri nr. 190
esimehe asetditja V. FomitSev 19. aprillist 1968. a.

10. aprillil 1968. a. Lisa nr. 2
Kooskolastatud:

Kultuuritootajate Ameti-
ithingu Keskkomitee esimees
M. Paskov
12. aprillil 1968. a.

NORMATIIVID
ILUKIRJANDUSE, TEADUSLIK-TEHNILISE JA MUU
KIRJANDUSE RAAMATUTE JA AJAKIRJADE KIRJASTUSTE
TOIMETAJATE, TEHNILISTE TOIMETAJATE JA
KORREKTORITE KOOSSEISUDE ARVESTAMISEKS

. I. ULDISED ALUSED

1. Kiesolevaid normatiive kasutatakse toimetajate, tehniliste
toimetajate ja korrektorite koosseisude kindlaksméadramiseks ja
aja arvestamiseks, mis kulub kisikirjade ja korrektuuride liiku-
miseks kirjastuses.

Toimetajate arv mairatakse kindlaks lahtudes kirjastusele kin-
nitatud kirjastamise aasta plaanist arvestuspoognates. Juhul, kui
kirjastuse perspektiivplaanis néhakse ette viljalastava kirjanduse
arvestuspoognate mahu jédrsku suurendamist jargnevatel aastatel,
voetakse koosseisude arvestamise aluseks planeeritavaks aastaks
toimetus- ja tootmisportfellide juurdekasv vastavalt ettevalmistus-
toimetustoode plaanile.

2. Toimetajate koosseisu arvestamiseks on normatiivides arvesse
voetud koik protsessid, mis on seotud kisikirja tootlemise ja teose
ilmumisega.

3. Toimetaja toimetamistéd arvestus toimub autorilt kirjastusse
vastuvoetud kisikirja mahu jargi, jargnevate protsesside arves-
tus — teose tegeliku mahu jérgi.

4. Nooremtoimetajate koosseisud voib méérata teaduslik-teh-
nilise kirjanduse jaoks: 1 nooremtoimetaja 2,5—3 toimetaja kohta,
ilukirjanduse ja muu kirjanduse jaoks — 1 nooremtoimetaja 3—4
toimetaja kohta.

5. Kirjastusele ettendhtud toétajate arvu piires, mis on kindlaks
maédratud vastavate normatiividega, kinnitab kirjastuse juhtkond
kooskdlas kohaliku ametiiithingu komiteega konkreetsed dilesan-
ded toimetajatele, tehnilistele toimetajatele ja korrektoritele iiksi-
kute toimetuste voi alajaotuste 15ikes, aga vajaduse korral ka iiksi-
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kute kéisikirjéde 16ikes, sbltuvalt kirjanduse liigist v6i kisikirja
raskusest.

6. Késikirja lugemise ja toimetaja kirjaliku otsuse tegemise
normatiiviks kirjastuse poolt tagasiliikatud teose kohta mé#idratakse
2,0—2,5 autoripoognat pievas, juhul kui teost retsenseerib koos-
seisuline toimetaja. Toimetajate koosseisude arvestamiseks voe-
takse kolme viimase aasta kirjanduse keskmine maht, mida on
retsenseerinud koosseisulised toimetajad ja mille kirjastus on
tagasi liikkanud.

7. Toimetajate, tehniliste toimetajate ja Kkorrektorite koossei-
sude kindlaksmadramise normatiivid vabariigi, krai, oblasti ja
autonoomse vabariigi kirjastustes voivad olla tiksikute kirjandus-
liikkide osas alandatud (peale opikute) mitte rohkem kui 209%,.
Konkreetsed normatiivid kinnitab vabariiklik kirjastuskomitee,
arvestades kirjastuse t66 kohalikke tingimusi. Vabariiklike kir-
jastuste koosseisud arvestatakse normatiivide jargi, mis on keh-
testatud keskkirjastuste tootajatele, kuna nad kuuluvad tootasu
jérgi keskmisse gruppi.

8. Kdesolevad koosseisude arvestamise normatiivid on mini-
maalsed. Kirjastuse juhtkond vdéib tdsta koosseisude arvestamise
normatiive olenevalt raamatu liikumise organiseerimise protsessist
ja véljalastava kirjanduse iseloomust.

Normatiivid
toimetajate koosseisude arvestamiseks ilukirjanduse, teaduslik-
tehnilise jt. raamatute ja ajakirjade kirjastustes

(Arvestusiihikuks on valmistoodangu arvestuspoogen)

A N Arvestamise
Nr. Kirjanduse liik Yo
1 2 3
1d Ilukirjandus
Esitrikid:
a) tiksikud ilukirjanduslikud teosed 9
b) kriitilised ja kirjandusteaduslikud tééd 7
c) draamateosed 8
d) vaiksemahulised teosed (kuni 1 arvpg.) 6
e) teaduslik ilukirjandus (reisikirjad, seik-
lusjutud, fantastika), memuaarid 8
f) ilukirjanduse klassikute, kaasaegsete Kkir-
janike, kriitikute ja publitsistide kogutud
teosed, epistolaarne pérand, antoloogiad,
kirjandusteaduslikud kogumikud 6
g) kommentaarid, ees- ja jirelsénad 7
h) raamatu teatmeosa 4
12. Kordustriikid:
a) fiiksikud ilukirjanduslikud teosed 22
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] 2 3
b) ilukirjanduslikud kogutud teosed, iihekdi-
telised ja valitud teosed, teaduslik ilukir-
jandus ja memuaarid 18
c) kriitiline, kirjandusteaduslik kirjandus 15
13. Lastekirjandus
a) koolieelikutele 6
d) nooremale koolieale i/
¢) keskmisele ja vanemale koolieale 9

vastavatel kirjandusliikidel mitte rohkem kui 209, vorra.

20.
21,

23.
24.
25.

Teaduslik-tehniline kirjandus

Teaduslik ja populaarteaduslik
Monograafiad, teaduslikud t66d
Tootmis-tehniline kirjandus

Ettevotete ja tootmiseesrindlaste tookoge-
musi iildistav kirjandus, massiline tootmis-
alane Kkirjandus

. Kiasiraamatud, illustreeritud kataloogid, joo-

niste albumid, konstruktsiooniatlased
Naitlikud vahendid, plakatid:

a) konstruktiivsed

b) ohutustehnilised

Opikud (originaalid ja tolked)

Aabitsad
Matemaatika, fiiiisika, astronoomia, keemia,
iihiskonnadpetuse, uusima aja, majandus-
geograafia, tooopetuse, joonistamise, voor-
keelte, vene keele ja emakeele grammatika
dpikud (iilesannete kogud), vene keele ette-
iitluste ja harjutuste kogumikud, késiraa-
matud, matemaatilised tabelid alg- ja kesk-
koolidele, erikoolidele ja toolisnoorte kooli-
dele
Uldise ajaloo, NSV Liidu ajaloo, kirjanduse,
geograafia, loodusteaduse, joonistamise, ke-
halise kasvatuse Opikud ja lugemikud alg-
ja keskkoolidele ning toolisnoorte koolidele
Parteiharidusvorgu apikud 4
Kirjanduse lugemikud
Opikud, 6ppevahendid ja iilesannete kogud
korgematele koolidele, tehnikumidele, kesk-
erioppeasutustele ja masskaadri ettevalmis-
tuskoolidele:
a) matemaatika, fiilisika, keemia ililesannete
kogud, harjutuste kogud, praktilised va-
_hendid vene keeles, voorkeelte Spikud

10 plakatit

16

7

”

3,5

4,5

10

Mirkus. Luuleteoste toimetamisel alandatakse normatiive
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26.

27.

29.

30.
31.
32.

33.
34.
35.

36.

37.

38.
39.

26

b) filosoofia, poliitdkonoomia, ajaloo, geo-
graafia, filoloogia, digusteaduse, konk-
reetse 6konoomika ja tootmise organisee-
rimise opikud ja Oppevahendid

c) fitlisika-, matemaatika, keemia ja raken-
dusteaduste, biokeemia, biofiiiisika opikud
ja Oppevahendid

d) kirjanduse, kunsti, punktis «c» loetlemata
loodusteaduste &pikud ja oppevahendid

€) grammatika, foneetika, leksika, vodrkeelte
praktilised kursused, &pikud ja Oppeva-
hendid, harjutuste kogud, erialade &ppe-
vahendid vodrkeeltes

Metoodiline kirjandus:

a) Oppeainete iildmetoodika

b) kirjandus &pilastele ja lastevanematele

¢) kirjandus dpetajatele

d) muu metoodiline kirjandus

Pollumajanduslik, kultuurialane ja muu
kirjandus

Koikide teadusharude klassikute teosed

. Monograafiad, teaduslikud té6d

Kunstiteaduslikud t66d teatri, kino, muusi-

ka, kujutava kunsti alal

Tootmis-tehniline kirjandus

Teaduslik ja populaarteaduslik kirjandus

Ettevotete ja tootmiseesrindlaste tookoge-

musi tiildistav kirjandus, massiline tootmis-

alane kirjandus

Konkreetse okonoomika alane kirjandus

Statistikakogumikud

Bibliograafilised nimestikud .

Teejuhid, bukletid, geograafilised kisiraa-

matud

Dokumentaalsed ja juriidilised kisiraama-

tud, kataloogid, hinnakirjad, tellitud tséod

instruktsioonide, ringkirjade, késkkirjade,

ametlike materjalide siistematiseeritud kogu-

mikena

Oppe- ja erialased sdnaraamatud ning kisi-

raamatud

Muusikaalane kirjandus:

a) slimfooniline muusika (partituurid ja
klaviirid)

b) instrumentaalmuusika — kontserdid ja
pedagoogiline kirjandus

¢) vokaalmuusika — kontserdid, pedagoogi-
line kirjandus, koori- ja massilaulu- ning
lastekirjandus

3]

Caoo
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d) kirjandus estraadiorkestritele, puhkpilli-

ja rahvapilliorkestritele 14
e) noodiopikud 9
f) raamatukujulised opikud, raamatud

muusikast 8
g) rahvaloomingu-alane kirjandus 7
Miarkused.

1. Arvestuslikud normatiivid toimetajatele ndevad ette nii
poliitilist, teaduslikku (spetsiaalset) kui ka kirjanduslikku toimeta-
mist. Kirjanduslikud toimetajad, kui nende jérele tekib vajadus,
eraldatakse toimetajate dildarvust, mis on kindlaks maaratud
arvestuslike normatiivide jéargi.

9. Toimetajate arvestuslikesse normatiividesse kuulub peale
toimetamise ka aeg, mis on wajalik organisatsiooniliseks tooks,
viljaande plaaniga tutvumiseks, plaaniliste kisikirjade wvastuvoe-
tavaks tunnistamiseks, t60ks autoritega, toimetusalasteks ndupida-
misteks, raamatukogudes tootamiseks jne.

3. Arvestuslikke normatiive toimetajatele kordustriikkide puhul
kaikide kirjandusliikide osas (peale Opikute) tdiendustega kuni
259/, suurendatakse 507, vorra; tdiendusteta kordustriikkide puhul
1009, vastavale kirjandusliigile kehtestatud normist.

- Ule 259, tidienduste ja paranduste puhul méadratakse norm nagu
originaalile.

Arvestuslikke normatiive opikute kordustriikkide puhul, vorrel-
des nende opikute esitriikkidega, suurendatakse jargmiselt:

a) kordustriikk ilma tdiendusteta — 100%;

b) b taiendustega kuni 25%—75%.

4. Toimetamise arvestuslik normatiiv esmakordselt kirjastata-
vatele tolgetele voorkeeltest ja NSV Liidu rahvaste keeltest, samuti
vene keelest NSV Liidu rahvaste keeltesse maaratakse vastavalt
kirjandusliigile normi vihendamisega 15% vorra (peale Opikute
ja ilukirjanduse). Tdlkekirjanduse normatiive vdhendatakse, vor-
reldes vastava profiili originaalide nommatiividega, jérgmises ula-
tuses:
tolked araabia ja hierogliiiifidega keeltest kuni 40%;

Idamaade ja Aafrika keeltest kuni 25%;

Euroopa keeltest kuni 15%.

Normatiiv tdlkeilukirjandusele NSV Liidu rahvaste keeltest keh-
testatakse voorkeeltest tolgitud kirjanduse ‘tasemel (vastavalt
rahvuskeele omapérale).

Télkekirjanduse toimetamise normatiivi kuulub aeg, mis on
vajalik tdlke vordlemiseks originaaliga. Kui tolget vordleb mitte-
koosseisuline toimetaja, miaratakse tolkekirjanduse normatiiv
vordseks vastava kirjandusliigi normatiiviga vene keeles. ’

5. Arvestuslikke normatiive toimetajate teostele, mida on toi-
metanud mittekoosseisuline eritoimetaja, tostetakse jargmiselt: teh-
nilise kirjanduse puhul 20, ilukirjanduse puhul 50%.

6. Kordustriikkide puhul matriitsidelt médratakse toimetaja
normiks 150 arvestuspoognat kuus.
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Normatiivid
tehniliste toimetajate koosseisude arvestamiseks
raamatukirjastustes

(Arvestusiihikuks on arvestuspoogen)

¥ N I e r N T e

| Arvestamise

kuunormatiiv
ST e i AR
Keerukuse grupp
Poen O el G L
! I gt II 111

o R s\

Nr. To66 iseloomustus

1. Tehniline toimetamine ilma maketi ja

veergudeta (t66 kasikirjaga; t66 poog-

natega; t60 revisjoniga; signaaleksemp-

laride ldbivaatamine) - 110 86 66
2. Tehniline toimetamine ilma maketita,

veergudega (166 késikirjaga; t66 veer-

gudega; too Ppoognatega; 166 revisjo-

niga; signaaleksemplaride libivaata-

mine) 103 75 60
3. Tehniline toimetamine maketi ja veer-

gudega (t66 kisikirjaga; t66 veergu-

dega maketi jaoks; t66 maketiga; too

poognatega; 160 revisjoniga; signaal-

eksemplaride lébivaatamine) - 55 37
4. Tehniline toimetamine originaalmaketi

jargi (t66 kisikinjaga — maketi wval-

mistamine kiiljendamiseks, signaal-

eksemplaride labivaatamine) 75 50 30
5. Kordustriikkide tehniline toimetamine
kujunduse muutmiseta 150 110 80

1. Normatiivid tehniliste toimetajate koosseisude arvestamiseks
raamatukirjastustes kehtestatakse sOltuvalt teoste keerukusest ja
kirjastuses kasutuselevdetud késikirjade ldbimise protsessist. Kee-
rukuse jirgi jaotatakse védljaanded jargmisse kolme gruppi:

I grupp — raamatud, millel on kuni 10 keerukuse iihikut
anvestuspoogna kohta;

II grupp — raamatud, . millel on 11—20 keerukuse iihikut
arvestuspoogna kohta;

IIT grupp — raamatud, millel on iile 20 keerukuse iihiku arves-
tuspoogna kohta. ¢

2. Keerukuse iihikuks loetakse: tiitlikiiljendi iga kirjakraadi;
keerulised pealkirjad, millel on numbrid laotud tekstist erinevalt
ja taandlaos; koik allmédrkused raamatu kiiljenditel; initsiaalid;
pdisliistud ja 16ppvinjetid (laotud ja Kkliseeritud); kiiljenditiitlid
peatilikkide kaupa ja iga vahetatav kiiljenditiitel; iga luuletus;
tekst, mis on laotud dublikaadi jargi; iga Pilt koos allkirjaga; iga
tahvel, mis néuab arvestamist; keerulised matemaatika- ja kee-
miavalemid, mille formaat on suurem kui % lao laiust; iga
struktuurivalem; pealkirjad.
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3. Keerukuse grupp miidratakse kogu raamatu keerukuste arvu

. summa jagamisel teose kogumahuga.

4, Marksismi-leninismi klassikute teosed, keeleteaduslikud t66d
ja t66d tekstiga idamaade keeltes, entsiiklopeediad ja sdonaraama-
tud, viljaanded keeruka kiiljendusega, voorkeelte opikud, Gppe-
vahendid ja muud taolised véiljaanded kuuluvad kolmandasse
keerukusgruppi.

5. Tehniliste toimetajate koosseisu arvestamisel vihendatakse
kuu normatiive kuni 50%, juhul, kui toimetatakse korge kunstilise
tasemega teoseid, millele esitatakse korgemaid kvaliteedindudeid,
kui toimetatakse rebitavaid ja lauakalendreid, plakateid, reklaame,
buklette, albumeid, niitlikke vahendeid, illustreeritud lastekirjan-
dust, aabitsaid vene- ja voorkeeltes koolidele ja erikoolidele, alg-
kooliopikuid, muusikakoolidpikuid, opikuid isedppijaile, mis sisal-
davad suure hulga tekstist viljatoodud elemente ja keerukat rub-
rikatsiooni, samuti viljaandeid, mis nduavad maketi valmistamist
ofsett- ja siigavtriikis.

6. Kuni 4-triikipoognase mahuga véljaanded kuuluvad grupi
vorra korgemasse keerukuse gruppi.

7. Normatiivid tehnilistele toimetajatele kordustriikkide puhul,
mille kujunduse muutmisega kaasneb kogu feose {imberkiiljen-
damine, kehtestatakse nagu originaalviljaannetele.

: Normatiivid
~ korrektorite koosseisude arvestamiseks raamatute ja ajakirjade
kirjastustes

(Arvestusiihikuks on arvestuspoogen)

Arvestamise kuunorm

Keerukuse grupp

11T v
a|b a'b

II

1 2 3 4 5 6 7 8

1. Seitsme tooprotsessiga kor-
rektuur (kéasikirja kontroll-
korrektuur, veerukorrek-
tuur, kiiljendatud lao kor-
rektuur, I kontrollkorrek-
tuur, II kontrollkorrektuur,
lugemine enne triikkimist
vbHi matriitsimist, puhaste
poognate voi signaalek-
semplaride lugemine Kkir-
jastuses) 17,9 745.7- . 13,472 11,8 " 9,877
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2. Kuue tooprotsessiga korrek-

tuur (kéasikirja kontrollkor-

rektuur, kiljendatud lao

korrektuur, I kontrollkor-

rektuur, II kontrollkorrek-

tuur, lugemine enne triik-

kimist vOi matriitsimist,

puhaste poognate voi sig-

maaleksemplaride lugemine) 20,8 18,3 15,7 139 115 88
3. Viie tooprotsessiga korrek-

tuur (késikirja kontroll-

korrektuur, kiiljendatud

lao korrektuur, I kontroll-

korrektuur, II kontrollkor-

rektuur, lugemine enne

trikkimist v6i matriitsi-

mist) 244 214 182 16,1 13,0 10,3
4. Nelja tooprotsessiga kor-

rektuur (kasikirja kontroll-

korrektuur, kiiljendatud

lao korrektuur, I kontroll-

korrektuur, lugemine enne

triitkkimist vo6i matriitsi-

mist) 29,5 257 21,7 192 155 12,3

Korrektuuride arvestuslikud normatiivid kehtestatakse soltu-
valt kirjastatava teose keerukusest. Koéik viljaanded jaotatakse
keerukuse jéargi 4 gruppi.

I grupp. Lihtsa teksti korrektuur, mis sisaldab tiksikuid voor-
sonu, arve, mitteolulist triikikirja eristamist teises kirjakujundis
(kursiiv, poolpaks), sdrendusi. Kirjanduse niited: ilukirjandus,
lastekirjandus, masspoliitiline kirjandus, pollumajanduslik kirjan-
dus, luuletused, 6pikud algkoolidele ja muu taoline kirjandus.

II grupp. Keerulisema teksti korrektuur, mis sisaldab voor-
sonu, spetsiaalset terminoloogiat ja arvulisi andmeid, mitmesugust
triikikirjalist ja mittetriikikinjalist eristust (sdrendus, taane, ast-
meline ladu). Kinjanduse niited: populaarteaduslik, dppe- ja Oppe-
metoodiline kirjandus, ilukirjandus, virsid astmelise laoga (Maja-
kovski tiilipi), kunstialane jm. kirjandus.

III grupp. Segateksti korrektuur:

a) mis sisaldab voorsonu ja teaduslikku terminoloogiat, mitme
tahestiku triikikirja, ldbisegi matemaatilisi, keemilisi ja astromoo-
milisi mérke, liithendeid, matemaatika- ja keemiavalemeid teksti-
ridades, foneetilise viite mirke, kirjalisi eristusi rohkem kui kaks
ihes reas;

b) mis sisaldab rohkete tabelite ja eri kirjaliikidega ladu, suure
hulga valemeid, keerulist teaduslikku terminoloogiat, foneetilise
transkriptsiooni mirke, kirjalisi eristusi. Kirjanduse nditeid: tea-
duslik-tehniline kirjandus, sonastikud vene keele alusel muude
véheste lisadega, tehnikasénastikud, fiitisika, keemia, matemaatika,
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filosoofia, 6konoomika 6pikud ja Gppevahendid, sotsiaal-majandus-
likud ja humanitaarteaduste entsiiklopeediad, monograafiad, mark-
sismi-leninismi klassikute teosed, kalendrid, pollumajanduslik kir-
jandus, malekirjandus, draamateosed, statistikakogumikud, arves-
tustabelid ja muu taoline kirjandus.

IV grupp.

a) Libinisti vodrkeelse teksti korrektuur ja sOnastikud wvene
keele alusel rohkete lisadega; sonastikud ladina keele alusel ja
teiste vabariikide rahvuskeeltes;

b) idakeeltes teksti ja sonastiku korrektuur.

2. Korrektorite koosseisude arvestamiseks puhaste poognate
lugemise normatiivi alusel vdetakse ainult jargmist liiki vélja-
anded: kogutud teosed, kogu poliitiline kirjandus, entsiiklopeedi-
line, sonastikuline ja teatmekirjandus, keerukad teaduslikud val-
jaanded, samuti eriti hea kujunduse ning rikkalike illustratsioo-
nidega kunstivéljaanded. ;

3. Niha ette keerukate loodus- ja humanitaarteaduste alalt
teoste tdiendav lugemine.

4. Marksismi-leninismi klassikute téode ja partei ning wvalit-
suse juhtide sonavdttude materjalide puhul kehtestada poognate
lugemine igale 50 000-le tommisele.

5, Stereotiilibilt saadud tommiste lugemine igat liiki kirjan-
duse korral, mis triikitakse matriitsidelt.

6. Korrektorite koosseisu arvestamine matriitsidelt triikitavate
teoste puhul toimub vordlemiseks kehtestatud normatiivide jargi.

7. Voorkeelt valdavatele korrektoritele (kes saavad todtasule
lisatasu) méaratakse norm, I, II, IIT grupi keerukuse jirgi soltu-
valt kirjanduse liigist.

8. Arvestuslikud normatiivid korrektoritele:

a) korrektuuri lugemisel, mis on laotud keegel 6-, 8-, 16- ja
suuremakeeglises triikikirjas, vidhendatakse normatiivi 15%;

b) marksismi-leninismi klassikute teoste korrektuuri lugemi-
sel (sealhulgas 16plik korrektuur) vihendatakse normatiive 10%.

9. Paarislugemise normatiiv arvestatakse 25%, suurem (muu-
detud normatiiv arvestatakse kahele korrektorile). Korrektorite
arv ettelugemise korral madratakse kirjastuses kooskolas peatoi-
metusega (voi liiduvabariigi kirjastuskomiteega) s6ltuvalt temaa-
tilise plaaniga ettendhtud kirjanduse laadist (poliitiline, sotsiaal-
majanduslik ja muu faoline kirjandus).

10. Plakatite, lauakalendrite tiitipi kirjanduse lugemine arves-
tatakse kulutatud aja jdrgi, seepédrast seda liiki kirjanduse luge-
miseks méiratakse korrektorite arv kindlaks kirjastuses kuju-
nenud prakitikast lahtudes.

11. Korrektuuri tooprotsesside arv maidratakse kindlaks koos-
kolas peatoimetusega (voi liiduvabariigi kirjastuskomiteega) so6l-
tuvalt kirjanduse laadist.



NSV Liidu Ministrite Noukogu juu-

res asuva Kirjastuskomitee esimehe

kdskkiri nr. 169 10. aprillist 1967. a.
Lisa nr. 2

POLIITILISE, TEADUSLIKU, TOOTMISTEHNILISE,
OPPE- VOI MUU KIRJANDUSE TEOSE
TUUP-KIRJASTUSLEPING

oS Ui T: e LSRR e Ll 4 , edaspidi nimetatud «kirjastus»,
FiBeKborich 7l ooy o 11230 o D (G0 | VAR AGS) N vl VEVEI edaspidi nimetatud
«autor», solmisid kédesoleva lepingu alljargnevas:

1. Autor annab iile v6i kohustub looma ja ilile andma kirjas-
tusele kirjastamiseks ning kordustriikkidena avaldamiseks oma
......... keelse teose nimetuse ........... all (trikk
% )y rmihigs Gillonmt on I vaniEs sl G autoripoognat (kaasa
arvatud lisad ja illustratsioonid), arvestusega 40 000 triikimirki
POOENAS WWOLY L & 41050 ety véarsirida, tdhtajaga kolmeks aastaks,
arvates Kkasikirja Kirjastuse poolt wastuvdetavakis tunnistamise
voi lepingule allakirjutamise pdevast (kui leping solmitakse val-
miskujul olemasolevale teosele).

Teoste puhul, mis koosnevad kahest voi enamast koitest, arves-
tatakse mérgitud tdhtaega kisikirja viimase koite kirjastuse poolt
vastuvoetavaks tunnistamise pédevast, vilja arvatud juhud, kui
iga koide avaldatakse eraldi.

Illustreeriv. ja muu materjal (bibliograafiline, teatmeline,
samuti registrid ja kommentaarid), mis lisatakse kisikirja juurde,
ei voi liletada . . . .. 9/, teose mahust.

Markus. Trikimirkide hulga arvutamine toimub triikitoode
jaoks sdtitud korra kohaselt, kusjuures nn. eelpanemeid, eestiit-
leid, péistiitleid ja kiiljendinumbreid arvesse ei voeta. Virsiridade
arvestamine toimub autoriridade arvu jargi, kaasa arvatud ka
pealkirjad.

2. Teos peab vastama jargmistele tingimustele:
e D i AR R R O B U TR U S U A TR TSR T e
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b) vastama kéesolevale lepingule lisatud prospektile, plaanile,
oppekavale;

c)

3. Autor kohustub punktis 1 tdhendatud teose kisikirja koos
selle juurde kuuluva illustreeriva ja muu materjaliga kirjastu-
sele komplektselt lile andma hiljemalt ... 19 ... aastal triikis
avaldamiseks kolblikul kujul, kahes eksemplaris, triikituna masi-
nal kahe reavahega standardlehe (30 masinakirja rida a 57—58
maéarki reas, kaasa arvatud tiihikud sénade vahel) iihel kiiljel.

Kisikirja {ileandmiseks kirjastusele antakse autorile lisaks
lepingus maéadratud tdhtajale tdiendavalt aega iiks kuu (kui teose
lepinguline maht on kuni 10 autoripoognat) voi kaks kuud (kui
teose maht iiletab 10 autoripoognat). Kisikirja posti teel saatmise
korral loetakse kisikirja esitamise pdevaks postile andmise piev.

Kahe v6i enama isiku poolt iihiselt loodud teosele (kollektiiv-
sele teosele) kirjutavad alla kdik kaasautorid ning see esitatakse
kirjastusele terviklikul kujul.

Kui késikiri on antud iile mittekomplektselt voi kui on riku-
tud késikirja vormistamise kohta kiivaid noudeid, on kirjastusel
Oigus késikiri tagastada, markides pdhjused, miks kisikirja vastu
ei voetud, ning tdhtaja, mille jooksul autor peab kisikirja korda
seadma. Seda oGigust voib kirjastus kasutada tdhtaja jooksul —
iiks pdev kisikirja tegeliku mahu iga autoripoogna kohta, kuid
kokku mitte iile 10 pdeva, arvates késikirja laekumise pidevast.

- Selle tdhtaja moodumisel loetakse késikiri autori poolt kirjastu-
- sele lleantuks nduetele vastaval kujul.

4. Autor kohustub lepingu kehtimise ajal, arvates selle s6l-
mimise hetkest, mitte avaldama Kkirjastuse eelneva kirjaliku
nousolekuta oma teost voi selle osa kas v6i snuudetud pealkirjaga
ei ise ega teise isiku kaudu. Selle tingimuse rikkumise korral on
kirjastusel digus leping lopetada. s

Mérkus. Enne teose triikis ilmumist on autoril 6igus aval-
dada seda ajalehtedes ja ajakirjades.

5. Punktis 1 tdhendatud teose eest kohustub kirjastus maksma
autoritasu kehtivate maéadrade alusel iga materjaliliigi eest eraldi
(algupédrand, koostamine, kommentaarid. illustratsioonid jne.),
ldhtudes jdrgmisest tasumdiédrast iihe autoripoogna vo6i virsirea
eest:

Autoritasu makstakse:

a) teose eest, mille kohta ei ole kindlaks mairatud tiraaZinor-
me, soltumata viljaande tiraaZist;

b) teose eest, mille kohta tiraaZinorm on kindlaks madédratud,
tiraaZis, mis el ‘@leta’... ..o eksemplari. Kui teos avalda-
takse suuremas tiraazis, makstakse autorile tdiendavat tasu, mis
on kindlaks madratud autoritasu reguleerivate mairustega.

Valjaande jarjekorranumber maérgitakse lepingusse ja seda
tapsustab kirjastus antud triiki eest 1opparvelduse tegemisel.
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6. Punktis 5 margitud autoritasu makstakse jargmistel taht-
aegadel:

a) kirjandusliku tellimuslepingu so6lmimisel — avanss, autori-
tasualaste méarustega ettendhtud juhtudel ja ulatuses;

b) késikirja vastuvoetavaks tunnistamisel — 609, (arvesse vot-
tes véaljaantud avanssi), ldhtudes teose lepingulisest mahust; kui
aga kasikiri on esitatud vidiksemas mahus, teose tegeliku mahu
esialgsest arvestusest;

c) lopparveldusena — iilejddnud summa wvaljaantava teose
tegeliku mahu jargi pédrast teose avaldamiseks kinnitamist.

Tiraazinormi tiletamise eest ettendhtud autoritasu makstakse
valja pdrast teose avaldamiseks kinnitamist.

Markused. 1. Arveldamise antud korda rakendatakse ko&i-
gil juhtudel, kui autoritasualaste madaédrustega ei ole kindlaks
madratud teisiti.

2. Autoritasu valjamaksmise igal tdhtajal on kirjastusel kasu-
tada 14 soodustuspideva, arvates maksutdhtaja saabumise hetkest.

7. Muutmata itekstiga kordustriiki eest lepingu kehtivuse ajal
makstakse autoritasu jargmistel tahtaegadel:

a) 509, — hiljemalt 7 pdeva jooksul, arvates autorilt teate saa-
misest vastuvdidete puudumise kohta teose muutmatul kujul
valjaandmise suhtes voi pédevast, mil moddus selle teate saami-
seks ettendhtud tahtaeg (punkt 16);

b) 509/, — pérast teose avaldamiseks kinnitamist.

8. Kasikiri loetakse wastuvoetavaks tunnistatuks, kui kées-
oleva punkti markustes 1 ja 2 ndidatud tdhtaegade jooksul Kkir-
jastuselt ei jargne:

a) kasikirja kirjalikult motiveeritud tagasilitkkamist kolbma-
tuse tottu kaalutlustel, mis puutuvad teose vaartusesse;

b) kirjalikku ettepanekut teost tdiendada voi parandada lepingu
tingimuste piires, tapselt d4ra ndidates lepingu tingimustele vasta-
vate tdienduste voi paranduste sisu.

Kui leping soOlmitakse pédrast teose Xkésikirja wastuvoetavaks
tunnistamist, margitakse lepingu tekstis, et autor on teose juba
esitanud ja kirjastus selle vastuvoetavaks tunnistanud.

Miarkused. 1. Kiesolevas punktis margitud kirjalike teadete
esitamise tdhtajaks méaaratakse 30 pdeva ning see pikeneb 4 pdeva
vorra iga autoripoogna kohta.

Tahtaegu loetakse Kkasikirja Kkirjastusele iileandmise pédevast
voi kirjastusse posti kaudu saabumise péaevast.

2. Kisikirja tileandmisel ldbivaatamiseks asjaomastele organi-
satsioonidele — juhtudel, kui see on kehtivate normatiivaktidega
noutav — pikenevad punkti 8 markuses 1 ndidatud kirjaliku teate
esitamise tdhtajad selle aja vorra, mil kéasikiri on neis organisat-
sioonides ldbivaatamisel, ning lisaks veel kahe nadala vorra.

9. Punkti 8 alapunktis «b» ettendhtud tdienduste v6i paran-
duste tegemiseks ning Kkiasikirja teistkordseks esitamiseks peab
kirjastus andma autorile kiillaldase tdhtaja, mis méaaratakse kind-
laks poolte kokkuleppel. Parandatud kiasikiri loetakse vastuvoeta-
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vaks tunnistatuks, kui kirjastuselt ei jargne punkti 8 mairkuses 1
naidatud tdhtaja poole ulatuse viltel kirjalikku ettepanekut teost
tdaiendada vdi uusi parandusi teha voi kirjalikku teadet teose kasi-
kirja vastuvotmisest keeldumise kohta.

Kisikirja vastuvotmisest voib keelduda, kui autor ei téditnud
kirjastuse ettepanekut teose tdiendamise vGi parandamise kohta
voi jattis tditmata selle kohta antud juhendid.

10. Kirjastusel on oigus leping lopetada ja autorilt tagasi nduda
viimase poolt saadud autoritasu (kaasa arvatud avanss), jargmis-
tel juhtudel:

a) kui autor ei esita kéasikirja lepingus margitud tédhtajaks
(kaasa arvatud soodustustdhtaeg) voi tdhtajaks, mis anti selle
taiendamiseks;

b) kui autor keeldub kirjastuse poolt lepingu piirides nouta-
vate paranduste tegemisest;

c¢) kui autor ei pidanud kinni lepingu tingimustest voi taitis
neid pahatahtlikult (esitatud teos ei vasta teemale, eritingimustele),
samuti korvalekaldumise puhul lepingulisest mahust ja Zanrist,
kui see ei ole ideeliselt voi teaduslikult 6igustatud; autori paha-
tahtluse teeb kindlaks kohus;

d) kui autor ei loonud teost isiklikult;

e) kui autor rikub lepingu punktis 4 mairgitud kohustusi.

11. Kirjastusel on 6igus likata kasikiri tagasi teose vaartusse
puutuvail pohjustel ilma kdasikirja retsenseerimiseks andmata.

Kisikirja tagasiliikkamise korral selle k6lbmatuse tottu (punkt 8
alapunkt «a») on kirjastusel oOigus leping tiihistada, kuid autor
ei ole kohustatud saadud avanssi tagastama.

12. Kirjastus kohustub teose vilja andma hiljemalt jargmistel
tdhtaegadel: teose mahu korral kuni 10 autoripoognat — iihe
aasta jooksul; mahu korral dile 10 autoripoogna — kahe aasta jook-
sul, arvutades neid tdhtaegu teose vastuvoetavaks tunnistamise
pdevast. Mitmevarviliste t60de korral mahuga 5 kuni 10 autori-
poognat voib vidljaandmise tdhtaeg pikeneda kuni poolteise aas-
tani.

Kordustriikke antakse vidlja samade tdhtaegade jooksul.

13. Kui kirjastus ei avalda vastuvoetavaks tunnistatud teost
punktis 12 ettendhtud tdhtaegadel, on ta kohustatud autori néud-
misel maksma viimasele kokkulepitud tasu #tédies ulatuses. Sel
juhul on autoril samuti 6igus ka lepingust loobuda ning lepingu
jargi tileantud kisikinja eksemplarid tagasi mouda.

Kui kisikiri on tritkkimiseks alla Kkirjutatud, ei ole autoril
digust lepingust loobuda ja lepingu jargi iileantud kasikirja
eksemplare tagasi nouda.

Miarkus. Kui kirjastus toestab, et ta ei saanud vastuvoeta-
vaks tunnistatud teost avaldada autorist olenevail asjaoludel, vaba-
neb ta kiesoleva lepingu punkti 6 alapunktis «c» v6i punkti 7
alapunktis «b» ettendhtud autoritasu maksmise kohustusest.

14. Kui kirjastuse poolt vastuvoetavaks tunnistatud teost ei
anta vilja pdhjustel, mis on seotud riikliku saladuse hoidmisega,
loetakse leping lopetatuks. Sel juhul jddb autorile see osa autori-
tasust, mnida tal oli digus saada enne lepingu lopetamist.
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15. Kirjastusel on 6igus teost vilja anda mis tahes tiraaZis.
Teose sund-, kontroll- ja reklaameksemplare, mida on Kirjastuse
poolt vilja antud mitte rohkem kui 150 eksemplaris, autoritasu
arvutamisel arvesse ei voeta.

Iga triikki voib kirjastus vilja lasta selleks ettendhtud tidhtaja
piires osade kaupa ja eri aegadel.

16. Kirjastus, otsustanud teose avaldamise kordustriikina, on
kohustatud sellest autorile kirjalikult teatama. Kahe nidala jook-
sul, arvates teate saamisest, peab autor kirjastusele Kkirjalikult
teatama oma kavatsusest teha teoses muudatusi. Kui mirgitud
téhtaja jooksul ei saabu autorilt mingit vastust, on kirjastusel
oigus avaldada kordustriikk muutmatul kujul.

Kui kirjastus seoses kordustriiki avaldamisega ndudis autorilt
muudatuste tegemist (vilja arvatud stiililine korrigeerimine ja
vigade parandamine) voi ndustus autori analoogilise ettepanekuga,
sdlmivad pooled uue kirjastuslepingu.

17.: Kui Kkirjastuse poolt vastuvbetavaks tunnistatud teost ei
ole voimalik avaldada pooltest mitteolenevatel pohjustel (teadus-
lik avastus, uue seaduse vdi wvalitsuse otsuse viljaandmine jne.),
kuid seda saab avaldamiseks kdlblikuks teha tdiendamise voi
parandamise teel, on autor kohustatud teost tdiendama ja paran-
dama. Sellisel juhul kooskolastavad pooled kirjalikult tidhtaja, mis
on tadienduste voi paranduste tegemiseks wajalik.

Kui autor keeldub tdienduste v6i paranduste tegemisest, on
kirjastusel Gigus leping ldpetada. Lepingu lopetamise tagajarjed
on mdadratud lepingu punkti 13 méarkuses.

Vastuvoetavaks tunnistatud teos loetakse kirjastuse juhendite
kohaselt tdiendatuks voi parandatuks, kui kirjastus ei tee 20 paeva
jooksul autorile kinjalikku ettepanekut teost veel kord tidiendada
voi parandusi teha.

18. Kirjastusel on 6igus keelduda teose kordustriiki viljaandmi-
sest. Niisugune kirjalik keeldumine annab autorile diguse talitada
teosega enda &drandgemise kohaselt, seejuures ka enne lepingu
tdhtaja moodumist.

19. Autori ndusolekul voib kirjastus varustada teost illustrat-
sioonide, eessdnade, jérelsdnade, kommentaaride ja muude selgi-
tustega.

20. Kirjastuse mdudmisel on autor kohustatud esitama oiendi,
et lepingu alusel kirjutatud teos ei ole plaaniliseks téoks, mis on
teaduslikus asutuses voi korgemas oOppeasutuses loodud teenistus-
tilesannete tditmise korras, ega ole véitekirjaks, mis on valmistatud
tootmistod katkestamisega.

21. Autor on kohustatud kirjastuse noudmisel ilma eritasuta
lugema iihel korral oma teose korrektuuri. Kirjastus omakorda
peab autori ndudmisel andma talle véimaluse autorikorrektuuri
lugeda. Korrektuuri lugemise aja mairab kirjastus autoriga koos-
kolastatult tdhtaegade piires, mis on ette nihtud tllipgraafikutega
raamatute litkumise kohta nende tootmisel. Korrektuuri saatmi-
seks vajalikku aega ei anvata tdhtaja hulka, mis maidrati selle
lugemiseks. Korrektuuri mdjuvate pohjusteta kinnipidamine iile
kindlaksmaaratud tdhtaja, samuti ka autori kérvalehoidumine kor-
rektuuri tagastamisest annab kirjastusele Oiguse triikkida teos
ilma autorikorrektuurita véi liikata selle avaldamine edasi autori
poolt korrektuuri kinnipidamise aja vorra.
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Summad, mis maksti trikikojale tooseisakute eest autori poolt
korrektuuri mojuvate pohjusteta kinnipidamise tottu, peetakse
kinni autoritasust, kui autor wenitas korrektuuri lugemisega ilma
mojuvate pdhjusteta. Kinnipeetav summa aga ei voi tiletada 20%,
kogu autoritasust.

Kui autorikorrektuuri korras tehtud paranduste maksumus
(valja arvatud triikikoja vead ja parandused, mis on tingitud
muudatustest ja juurdekirjutatud tekstidest, mida ei voidud kési-
kirja ladumisele andmisel ette niha) tletab 109/, lao maksumu-
sest, siis sellise kulu on kirjastus 6igustatud kandma autori arvele,
kuid samuti autoritasu 20%, ulatuses.

Mittetootlikud kulud viljaande polligraafilisel teostamisel, mis
tekkisid autori noudmisel w6i stitil, voib kirjastus tasaarvestuse
korras voi kohtu kaudu autorilt sisse nduda summade piires, mis
1opparveldusena on temale vilja makstud voi kuuluvad wvilja-
maksmisele.

22. Kirjastus on kohustatud andma autorile esimese triiki tiraa-
zist 10 eksemplari tasuta ning autori néudmisel veel 50 eksemp-
lari nominaalhinnaga. Iga kordustriiki tiraaZist saab autor 2
eksemplari tasuta.

Miarkus. Autori ndoudmise rahuldamine on kohustuslik, kui
see esitati enne vastava viljaande triikis avaldamist.

23. Kiesolevast lepingust tulenevaid Oigusi ja kohustusi vGib
kirjastus loovutada kas tervikuna voi osaliselt teistele riiklikele
voi tthiskondlikele organisatsioonidele.

24, IRFHIDEITASEO Vi tah s bl s et e el S L PR S O D
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Aadressi muutumisest kohustuvad pooled teineteisele teatama
kirjalikult. K#esolevast lepingust tekkivad vaidlused lahendatakse
seadusega sititud kohtualluvuse korras.

Kirjastuse direktor:

Autor:



NSV Liidu Ministrite Noukogu
juures asuva Kirjastuskomitee
esimehe kaskkiri nr. 169
10. aprillist 1967. a.

Lisa 1

ILUKIRJANDUSLIKU TEOSE TUUP-KIRJASTUSLEPING

...... dinas Sl e ais Mt g g et
irjastiis e il , edaspidi nimetatud «kirjastus», direktori
............ isikus, ja .........., edaspidi nimetatud «autor», sdl-

misid kédesoleva lepingu alljiargnevas:

1. Autor annab {iile vGi kohustub looma ja iile andma kirjas-
tusele kirjastamiseks ning kordustriikkidena avaldamiseks oma
............. keelse teose nimetuse all ............ (triikkk nr. %
mahuga kuni= . S autoripoognat (kaasa arvatud lisad ja
illustratsioonid), arvestusega 40000 triikimarki poognas, voi
.......... vérsirida, tdhtajaga kolmeks aastaks, arvates kasikirja
kirjastuse poolt vastuvdetavaks tunnistamise paevast voi lepingu
allakirjutamise pidevast (kui leping sdlmitakse teose kohta, mis on
valmis kujul juba olemas).

Teoste puhul, mis koosnevad kahest v5i enamast koitest, arves-
tatakse iilalmirgitud tdhtaega kisikirja viimase koite kirjastuse
poolt vastuvbetavaks tunnistamise pievast, vdlja arvatud juhud,
kui iga koide avaldatakse eraldi.

Illustreeriv. ja muu materjal (bibliograafiline, teatmeline,
samuti aga ka registrid ja kommentaarid), mis lisatakse kasikirja
juurde, ‘ei voitiletada \.......... %, teose mahust.

Markus. Triikimédrkide hulga arvestamine toimub trikitoode
jaoks sétitud korra kohaselt, kusjuures nn. eelpanemeid, eestiit-
leid, pdistiitleid ja kiiljendusnumbreid arvesse ei voeta. Virsiridade
arvestamine toimub autoriridade arvu jirgi, kaasa arvatud ka
pealkirjad.

2. Teos peab vastama jargmistele tingimustele:

SN Sl R S R R SR Y B e IEL S
(kirjanduse liik, Zanr)
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b) vastama kiesoleva lepingu juurde lisatud prospektile (aval-
dusele);

C)5 B R I8 SR DR R o B S SR 2 G sl s et e e -

3. Autor kohustub punktis 1 tdhendatud teose késikirja ning
illustreeriva ja muu selle juurde kuuluva materjali kirjastusele
komplekselt iille andma hiljemalt .... 19... aastal, triikkiks aval-
damiseks kolblikul kujul masinakirja kahes eksemplaris interval-
liga kaks reavahet, standardlehe (30 masinakirja rida a 57—58
mirki reas, kaasa arvatud tithikud sonade vahel) ihel kiiljel.

Kiasikirja iileandmiseks Kkirjastusele antakse autorile lisaks
lepingus méaidratud tdhtajale tiiendavalt aega iiks kuu, kui teose
lepinguline maht on kuni 10 autoripoognat, teose lepingulise mahu
korral iile selle aga kaks kuud. Kisikirja posti teel saatmise korral
loetakse kisikirja esitamise pdevaks postile andmise paev.

Kahe voi enam isiku poolt iihiselt loodud teosele (kollektiivne
" teos) kirjutavad alla kéik kaasautorid ning see esitatakse kirjas-
tusele terviklikul kujul.

Kui kisikiri on iile antud mittekomplektselt voi kui on rikutud

kisikirja vormistamise kohta kaivaid noudeid, on kirjastusel 6igus
see autorile tagastada, #ra nididates pohjused ja mairkides téht-
aja, mille jooksul autoril tuleb kisikiri korda seada. Seda oigust
voib kirjastus kasutada tdhtaja viltel — iiks pdev kasikirja tege-
liku mahu iga autoripoogna kohta —, kusjuures see tdhtaeg ei voi
iiletada 10 pédeva, arvates kisikirja laekumise pédevast. Selle tdht-
aja moddumisel loetakse kisikiri autori poolt kirjastusele tile
antuks nouetele vastaval kujul.
- 4. Autor kohustub lepingu kehtimise ajal, arvates selle solmi-
- mise hetkest, mitte avaldama kirjastuse eelneva kirjaliku nousole-
kuta oma teost wdi selle osa kas vdi muudetud pealkirjaga ei ise
ega teise isiku kaudu. Selle tingimuse rikkumise korral on Kkir-
jastusel digus leping l6petada.

Mirkus. Enne teose triikist ilmumist on autoril digus aval-
dada seda ajalehtedes ja ajakirjades.

5. Punktis 1 tdhendatud teose eest kohustub kirjastus maksma
autoritasu kehtivate miirade alusel iga materjaliliigi jérgi eraldi
(algupérand, koostamine, kommentaarid, illustratsioonid jne.), 1ah-
tudes jargmisest tasumédrast iihe autoripoogna vOi vérsirea eest:

Autoritasu makstakse:

a) viljaandmise eest tiraazis, mis ei fileta .... eksemplari. (Ilu-
kirjandusliku teose avaldamisel suuremas tiraazis makstakse auto-
rile tiiendavalt tasu, mis on kindlaks méadratud autoritasu regu-
leerivate méaarustega);

b) teose eest, mille kohta ei ole kindlaks maidratud tiraazi-
norme, soltumata viljaande tiraazist.

Lepingusse mérgitakse, mitmendas triikis teos ilmub. Kirjastus
tipsustab selle l1opparvelduse tegemisel.

6. Punktis 5 margitud autoritasu makstakse jargmistel taht-
aegadel:

.
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a) kirjandusliku tellimuslepingu sdlmimisel — avanss, autori-
tasualaste méiirustega ettendhtud juhtudel ja ulatuses;

b) késikirja vastuvdetavaks tunnistamisel — 609, (arvesse vot-
tes véljamakstud avanssi) t66 mahu esialgse arvestuse kohaselt;

c¢) lopparveldusena — tlejédanud summa védljaantava teose tege-
liku mahu kohaselt pérast viimase korrektuurpoogna triikkimiseks
allakirjutamist néutavas korras.

TiraaZzinormi {iiletamise eest ettendhtud autoritasu makstakse
vélja péarast teose avaldamiseks kinnitamist.

Maéarkus. Autoritasu véljamaksmise igal tdhtajal on kirjastu-
sel kasutada 14 soodustuspieva, arvates maksutdhtaja mosdumise
momendist.

7. Muutmata tekstiga kordustriiki eest lepingu kehtivuse ajal
makstakse autoritasu jirgmistel tahtaegadel:

a) 50% — hiljemalt 7 pdeva jooksul, arvates sellest, kui Kkir-
jastusse saabub autorilt teade, et temal pole teose muutmatul
kujul viljaandmise kohta vastuvditeid voi arvates selle teate
saamiseks ettendhtud tdhtaja moésdumise péevast (punkt 16);

b) 50%, — pérast teose avaldamiseks kinnitamist.

8. Kasikiri loetakse vastuvdetavaks tunnistatuks, kui kiesoleva
punkti méarkustes 1 ja 2 néidatud tdhtaegade jooksul kirjastuselt
ei jdrgne:

a) kdsikirja kirjalikult motiveeritud tagasilikkamist kdlbma-
tuse t6ttu kaalutlustel, mis puutuvad teose viirtusesse;

b) kirjalikku ettepanekut teost tdiendada voi parandada, tdp-
selt dra nédidates lepingu tingimustele vastavate tdaienduste voi
paranduste sisu.

Kui leping solmitakse pdrast teose Kkisikirja vastuvoetavaks
tunnistamist, mirgitakse lepingu tekstis, et autor on teose juba
esitanud ja kirjastus selle vastuvoetavaks tunnistanud.

Mérkused. 1, Kdesolevas punktis margitud kirjalike teadete
esitamise tdhtajaks on 30 pdeva ning see pikeneb 4 pdeva vdrra
iga autoripoogna kohta.

Téhtaegu loetakse késikirja kirjastusele iileandmise péevast voi
kirjastusse posti teel saabumise pdevast. Tahtaegade arvutamisel
vérsivormis kirjutatud teoste puhul loetakse iiks autoripoogen
vordseks 700 virsireaga.

2. Kaisikirja iileandmisel ldbivaatamiseks asjaomastele organi-
satsioonidele — juhtudel, kui see on kehtivate normatiivaktidega
noéutav — pikenevad punkti 8 méarkuses 1 naidatud kirjalike tea-
dete esitamise tdhtajad selle aja vorra, mil kisikiri on neis orga-
nisatsioonides labivaatamisel, ning peale selle veel kahe nddala
vorra.
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veel kord tidiendada voi uusi parandusi teha voi kirjalikku tea-
det teose kiasikirja vastuvotmisest keeldumise kohta.

Kaisikirja vastuvotmisest voib keelduda, kui autor ei tditnud
kirjastuse ettepanekuid teose tdiendamise voi parandamise kohta
voi jattis tditmata selle kohta antud juhendid. )

10. Kirjastusel on digus leping ldpetada ja autorilt tagasi nGuda
viimase poolt saadud autoritasu (kaasa arvatud avanss) jargmis-
tel juhtudel:

a) kui autor ei esita késikirja lepingus maérgitud tdhtajaks
(arvestades ka soodustustdhtaega) woi tdhtajaks, mis anti teose
tdiendamiseks; !

b) kui autor keeldub kirjastuse poolt lepingu piirides noutavate
paranduste tegemisest;

¢) kui autor ei pidanud kinni lepingu tingimustest voi tditis
neid pahatahtlikult (esitatud teos ei vasta teemale, eritingimus-
tele); samuti korvalekaldumise puhul lepingulisest mahust ja Zan-
rist, kui see ei ole ideeliselt ega kunstiliselt &igustatud; autori
pahatahtluse teeb kindlaks kohus;

d) kui autor ei loonud teost isiklikult;

e) kui autor rikub lepingu punktis 4 margitud kohustusi.

11. Kirjastusel on digus liikata kasikiri tagasi teose vaartu-
sesse puutuvail motiividel ilma késikirja retsenseerimiseks and-
mata.

Kisikirja tagasililkkamise korral selle kOlbmatuse tottu (punkti
8 alapunkt «a») on kirjastusel Gigus leping lopetada, kuid autor
ei ole kohustatud saadud avanssi tagastama.

- 12. Kirjastus kohustub teose vdlja andma hiljemalt jargmistel
tihtaegadel: teose mahu juures kuni 10 autoripoognat — {iihe
aasta jooksul; mahu juures iile 10 autoripoogna — kahe aasta
jooksul, arvutades neid tdhtaegu teose vastuvdetavaks tunnistamise
pidevast. Mitmevirviliste tédde puhul mahuga 5 kuni 10 autori-
poognat voib viljaandmise tdhtaeg pikeneda kuni poolteise aas-
tani.
Kordustriikke antakse vilja samade tédhtaegade jooksul.

13. Kui kirjastus ei avalda vastuvoetavaks tunnistatud teost
punktis 12 ettendhtud tdhtaegadel, on ta kohustatud autori noud-
misel maksma viimasele kokkulepitud tasu tdies ulatuses. Sel
puhul on autoril Gigus ka lepingust loobuda ning lepingu koha-
selt iileantud teose kisikirja eksemplarid tagasi nouda.

Kui kisikiri on triikkimiseks alla kirjutatud, ei ole autoril
digust lepingust loobuda ja lepingu jargi tileantud késikirja eksep-
lare tagasi nduda.

Mirkus. Kui kirjastus tdestab, et ta ei saanud vastuvdeta-
vaks tunnistatud teost avaldada autorist séltuvail asjaoludel, vaba-
neb ta autoritasu selle osa vidljamaksmise kohustusest, mis on ette
nahtud kidesoleva lepingu punkti 6 alapunktis «c» voéi punkti 7
alapunktis «b».

14. Kui kirjastuse poolt vastuvoetavaks tunnistatud teost ei
anta vilja pohjustel, mis on seotud riikliku saladuse hoidmisega,
loetakse leping iopetatuks. Sel puhul jddb autorile see osa autori-
tasust, mida tal oli 6igus saada kuni lepingu lopetamiseni.

.
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15. Kirjastusel on Gigus teost vilja anda mis tahes tiraaZis.
Teose sund-, kontroll- ja reklaameksemplare, mida on kirjastuse
poolt vdlja antud mitte {ile 150 eksemplari, autoritasu arvutami-
sel arvesse ei voeta.

Iga triikki vOib Kirjastus selleks ettendhtud tdhtaja piires
vélja lasta osade kaupa ja eri aegadel.

16. Kirjastus, otsustanud teose avaldamise kordustriikina, on
kohustatud sellest autorile kirjalikult teatama. Kahe nidala jook-
sul, arvates teate saamisest, on autor kohustatud kirjastusele kir-
jalikult teatama oma kavatsusest teha teoses muudatusi. Kui méar-
gitud tdhtaja jooksul ei saabu autorilt mingit vastust, on kirjas-
tusel digus anda teose kordustriikk vilja muutmatul kujul.

Kui kirjastus seoses kordustriiki avaldamisega ndudis autorilt
muudatuste tegemist teoses (vilja arvatud: stiililine korrigeeri-
mine ja vigade parandamine) vdi ndustus autori analoogilise ette-
panekuga, sdlmivad pooled uue kirjastuslepingu.

17. Kui kirjastuse poolt vastuvdetavaks tunnistatud teost ei ole
voimalik avaldada pooltest mitteolenevatel pdhjustel, kuid seda
saab avaldamiseks kolblikuks teha tdiendamise woi parandamise
teel, on autor kohustatud teost tiiendama ja parandama. Sellisel
juhul kooskélastavad pooled kirjalikult tahtaja, mis on tidienduste
voi paranduste tegemiseks wajalik.

Kui autor keeldub tdienduste vdi paranduste tegemisest, on kir-
jastusel Gigus leping lopetada. Lepingu l6petamise tagajarjed on
madératud lepingu punkti 13 mirkuses.

Vastuvoetavaks tunnistatud teos loetakse kirjastuse juhendite
kohaselt tdiendatuks vdi parandatuks, kui kirjastus ei tee 20 pideva
jooksul autorile kirjalikku ettepanekut teost veel kord tdiendada
vOi parandusi teha.

18. Kirjastusel on oGigus keelduda teose kordustriiki viljaand-
misest. Niisugune Kkirjalik keeldumine annab autorile oOiguse tali-
tada teosega enda dranigemise kohaselt, seejuures ka enne lepingu
tdhtaja méodumist.

19. Kirjastus voib autori ndusolekul varustada teose selle valja-
andmisel illustratsioonide, eessdnade, jirelsonade, kommentaaride
ja muude seletustega.

20. Kirjastuse noudmisel on autor kohustatud esitama oiendi,
et lepingu alusel kirjutatud teos ei ole plaaniliseks tooks, mis on
teaduslikus asutuses v6i korgemas Sppeasutuses loodud teenistus-
ilesannete tditmise korras, ega ole véitekirjaks, mis on valminud
tootmist6o katkestamisega.

21. Autor on kohustatud kirjastuse ndudmisel ilma eritasuta
lugema {iihel korral oma teose korrektuuri. Kirjastus omakorda
peab autori néudmisel andma talle vdimaluse autorikorrektuuri
lugemiseks. Korrektuuri lugemise aja midrab kirjastus autoriga
kooskolastatult kindlaks tihtaegade piires, mis on ette nihtud
tilipgraafikutega raamatute liikumise kohta nende tootmisel. Kor-
rektuuri saatmiseks vajalikku aega ei arvata tdhtaja hulka, mis
on ette ndhtud tema lugemiseks. Korrektuuri kinnipidamine iile
kindlaksméidratud tidhtaja autori poolt ilma mdjuvate pdhjusteta,
samuti korvalehoidumine korrektuuri tagastamisest annab kirjas-
tusele diguse triikkida teos ilma autorikorrektuurita voi selle aval-
damine edasi liikata aja vérra, mille viltel korrektuuri kinni peeti.
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Summad, mis maksti triikikojale, peetakse kinni autoritasust,
kui autor venitas korrektuuri lugemisega ilma mojuvate pdhjus-
‘teta. Kinnipeetav summa ei voi iiletada 209, autoritasust.

\Kui autorikorrektuuri korras 'tehtud paranduste maksumus
(valja arvatud triikikoja vigade parandused, samuti parandused,
mis on tingitud muudatustest ja tiiendustest, mida ei voidud kési-
kirja ladumiseks andmisel ette ndha) iiletab 109/, lao maksumusest,
siis niisugusest tletamisest tingitud kulud voib kirjastus kanda
autori arvele, kuid samuti autoritasu 20%, ulatuses.

Mittetootlikud kulud véljaande poliigraafilisel teostamisel, mis
tekkisid autori noudmisel voi siitl, voib. kirjastus tasaarvestuse
korras voi kohtu kaudu autorilt sisse nduda summade piires, mis
lopparveldusena on temale vilja makstud voi kuuluvad vilja-
maksmisele (punkti 6 alapunkt «c»).

- 22, Kirjastus on kohustatud autorile andma esimese triiki tiraa-
7ist 10 eksemplari tasuta ja autori noudmisel veel 50 eksemplari
nominaalhinnaga. Iga kordustriiki tiraazist voib autor saada 2
eksemplari tasuta.

Mirkus., Autori ndudmise rahuldamine on kohustuslik, kui
see esitati enne vastava viljaande triikis avaldamist.

23. Kirjastus voib loovutada kiesolevast lepingust tulenevaid
bigusi ja kohustusi kas tervikuna voi osaliselt teistele riiklikele
voi iithiskondlikele organisatsioonidele.

24. Eritingimused: ...........

25. Kirjastuse aadress: .......

. Autori aadress: ...........

Aadressi muutmisest on pooled kohustatud teineteisele Kkirja-
likult teatama. Kiesolevast lepingust tekkivad vaidlused lahen-
datakse seadusega sititud kohtualluvuse korras.

Kirjastuse direktor:

Autor:



NSV Liidu Kultuuriministeeriumi
kaskkiri nr. 314
20. juulist 1963. a.
Lisa nr. 3

Kooskolastatud:

NSV Liidu Ministrite Noukogu
Riikliku T66 ja To6tasu Komitee
esimehe asetiitja
I. Goroskin

Kinnitanud:
NSV Liidu Kultuuriministri
asetditja A. Kuznetsov
-

KUJUTAVA KUNSTI TEOSE TUUP-KIRJASTUSLEPING
Farjashiken enontl i Ry , allpool kirjastuseks nimetatav,
................... isikus iihelt poolt ja kunstnik

allpool autoriks nimetatav, teiselt poolt, s6lmisid kiesoleva lepingu
alljargnevas:

1. Autor kohustub looma ja esitama kirjastusele kujutava
kunsti teose, mis vastab jargmistele néuetele

(nimetus, teema, siizee, t66 liik, suurus, teostustehnika jne.)

2. Kéesoleva lepinguga annab autor kirjastusele iile ainudiguse
punktis 1 margitud kujutava kunsti teose kirjastamiseks ja kor-
dustriikkidena avaldamiseks 4-aastase tdhtajaga, arvates teose
algupédrandi kirjastuse poolt vastuvdetavaks tunnistamise paevast
voi kédesolevale lepingule allakirjutamise pievast (juhul, kuileping
solmitakse kujutava kunsti valmisteosele).

3. Autor kohustub punktis 1 mainitud teose esitama eskiisi
(eskiis-maketi) kujul hiljemalt « = » .................. 19508 A,
originaali“aga  hiljemalt & - » i lianT 19030 T

Markus. Autorile vdimaldatakse soodustustdhtaeg eskiisi
(eskiis-maketi) esitamiseks 15 pédeva, originaali esitamiseks aga —
ithe kuu ulatuses.

4. Punktis 1 tdhendatud teose esimese triikki eest maksab kir-
jastus autorile tasu véljaande tiraaZist séltumata ........ rubla.

Kordustriikkide eest maksab kirjastus autorile tasu kindlaks-
madratud ulatuses.

5. Tasu esimese triiki eest makstakse autorile valja jargmistel
tahtaegadel:

a) lepingu allakirjutamisel avansina (15—25%,) ulatuses;

b) originaali vastuvéetavaks tunnistamisel — 759, lepingujirg-
sest summast, arvesse vottes summat, mis maksti vilja kidesoleva

44



punkti alapunkti «a» kohaselt, ning tootmisse andmise jérel —
“tilejaanud 25%.

6. Teose lepingu kehtivuse tdhtaja piires makstakse autoritasu
t66 muutmatul kujul kordustriikina avaldamise eest jargmistel
tdhtaegadel:

a) autori ndusoleku saamisel tema teose kordustriikina avalda-
miseks — 50%;

b) signaaleksemplari triikist ilmumisel — tilejadnud 50%/q.

Miarkus. Punktides 5 ja 6 méargitud igaks viljamakseks voi-
maldatakse kirjastusele 15-pdevane soodustustéhtaeg.

7. Eskiis ja originaal loetakse vastuvdetuks, kui 15 pdeva jook-
sul eskiisi kohta ja iithe kuu jooksul originaali kohta ei jargne
kirjastuselt:

a) kirjalikku d#ratitlemist vastuvoetavaks tunnistamisest teose
kvaliteedi pérast voi iilesandele mittevastavuse tottu;

b) kirjalikku ettepanekut teose parandamise vOi limbertegemise
kohta, vajalike paranduste tépse draniditamisega, lepingust tingi-
tud iilesande voi kinnitatud eskiisi piires.

Miarkused. 1. Eskiisi vdi originaali vastavates instantsides
libivaatamise aega mirgitud tdhtaegade hulka ei arvata ja need
tihtajad pikenevad tdiendavalt 14 pdeva vorra.

2. Oppevahendite suhtes pikenevad kidesoleva punktiga seatud
vastuvoetavaks tunnistamise tdhtajad tiaiendavalt ithe kuu vorra.

8. Lepingu punkti 7 alapunktis «b» ettenihtud parandusteks
ja {imbertegemisteks ning eskiisi voi originaali teistkordseks esi-
tamiseks antakse autorile tdhtaeg viimasega kooskolastatult.

Kui parandatakse teose eskiisi, lilkkub lepingu punktis 3 ette-
nihtud originaali esitamise téhtaeg edasi.

Parandatud eskiis ja originaal loetakse kirjastuse poolt kinni-
tatuks, kui viimaselt ei jidrgne 8 pdeva jooksul eskiisi ja 16 péeva
jooksul originaali suhtes kirjalikku ettepanekut tdiendavaks paran-
damiseks kiesoleva lepingu punkti 7 alapunktis «b» margitud
motiividel voi kirjalikku draiitlemist vastuvoetavaks tunnistami-
sest.

Miarkus. Oppevahendite suhtes on tdhtajaks lks kuu.

9. Teose eskiisi voi originaali mittevastuvoetavaks tunnistamise
korral on kirjastusel digus leping tithistada. Avanss autorile sdi-
lib, vilja arvatud kidesoleva punkti viimases 16igus ettendhtud
juhud. )

Kui autor oma algatusel esitab iihele teemale samaaegselt mitu
eskiisi, loetakse need tasustamise suhtes iiheks.

Kui t66 ei vasta voetud iilesandele, kui autor ei taitnud telli-
must isiklikult v&i kohus tuvastab autori pahatahtluse tellitud t66
teostamisel, on kirjastusel digus autorilt k6ik viimase poolt lepingu
jargi saadud summad tagasi nduda.

10. Mittevastuvoetavaks tunnistatud eskiisid voi originaalid
tagastab kirjastus autorile, kui viimane nduab seda iithe kuu jook-
sul, arvates pdevast, mil ta sai kirjaliku teate 166 tagasillikkamise
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kohta. Téhtaja moodumisel kirjastus eskiiside ja originaalide sii-
limise eest ei vastuta.

11. Vajaduse moédumisel, kuid mitte hiljem kui lepingu keh-
tivuse tdhtaja loppemisel, on kirjastus kohustatud teose algupa-
randi autorile vigastamatult tagastama. Vastasel korral maksab
kirjastus autorile hiivitust «Kunstilis-graafilisi t6id triikis repro-
dutseerimiseks ettevalmistavate mittekoosseisuliste kunstnike ja
fotograafide t66 tasustamise madrustiku» §-is 7 ettendhtud ula-
tuses.

Kui autor ei vota originaali (eskiis)i tagasi iithe kuu jooksul
parast temale kirjastuse poolt teate saatmist selle tagasivotmise
vajaduse kohta, vabaneb Kirjastus originaali (eskiisi) edasise ‘alal-
hoidmise kohustusest v&i originaali (eskiisi) maksumuse tasumi-
sest. \

12. Kirjastus kohustub teose esimese triiki vdlja andma .......
kuu jooksul, arvates originaali vastuvéetavaks tunnistamise pae-
vast.

Teose iga kordustriikk antakse vilja sama tahtaja valtel, arva-
tes pdevast, mil kunstnik annab ndusoleku teose kordustriikina
avaldamiseks.

13. Peale punktis 9 mirgitud juhtude on kirjastusel &igus
leping tiihistada:

a) kui autor ei anna kirjastusele teost iile lepingu punktis 3
ettendhtud ajaks;

b) kui autor keeldub kirjastuse poolt punkti 7 alapunkti «b»
korras ette pandud teose muudatustest, voi ei esita parandatud
teost lepingu punktiga 8 kindlaksméiratud tahtajaks.

Kui leping tiihistatakse kiesolevas paragrahvis margitud alus-
tel, on autor kohustatud tagastama kirjastusele kdik lepingu jirgi
saadud summad.

14. Autor kohustub k#esoleva lepingu kehtivuse tdhtaja moo-
dumiseni oma teost (tervikuna véi osaliselt) kirjastuse sellekohase
nousolekuta ei ise ega teise isiku kaudu mitte kirjastama. Selle
tingimuse rikkumise korral on kirjastusel Gigus leping tiihistada
ning nouda autorilt sisse rikkumise tagajiarjel kantud kahjud,
mille suuruse méérab kindlaks kohus.

Méarkus. Autoril on digus kirjastuselt ndusolekut klisimata
oma teost eksponeerida ja reprodutseerida perioodikas voi autorile
piihendatud monograafilistes viljaannetes.

15. Kirjastus kohustub kindlustama avaldamiseks vastuvée-
tud teose tédpse reprodutseerimise.

Teose igasuguse muutmise on kirjastus kohustatud autoriga
kooskolastama.

Autor on kohustatud kirjastuse noudel eri tasuta lidbi vaata-
ma teose korrektuuri. Kirjastus on kohustatud autori ndudel
voimaldama talle korrektuuri ldbivaatamise.

Korrektuuri on autor kohustatud 14bi vaatama kirjastuse poolt
médratud tdhtaegade viltel, mis on vastavuses NSV Liidu Kul-
tuuriministeeriumi poolt kinnitatud raamatuliste véljaannete toot-
mises liikumise tiilipgraafikutega. Aega, mis kulus vajaliku kor-
rektuuri edasisaatmiseks, korrektuuri ldbivaatamise tdhtaja hulka
ei arvata.

46



Autori poolt korrektuuri kinnipidamine iile madratud aja ilma
‘mojuvate pohjusteta, voi autori korvalehoidumine korrektuuri
tagastamisest annab kirjastusele diguse tritkkida teos autorikor-
rektuurita voi pikendada selle avaldamist autori poolt korrek-
tuuri kinnipidamise aja vorra.

Triikikojale seisaku eest tasutavad kulud, mis tekkisid autori
poolt mdojuvate pGhjusteta korrektuuri kinnipidamise tagajérjel
iile lepinguga kindlaks maiidratud tdhtaja, kantaksé autori arvele,
kuid need ei voi iiletada 20%, lepingujédrgse tasu kogusummast.

Kirjastuse lisakulud seoses korrektuuri kidigus originaalis teh-
tavate autoripoolsete parandustega kantakse autori arvele sama
209/, piires lepingujdrgse tasu kogusummast.

16. Soovist avaldada teos kordustriikina peab kirjastus auto-
rile teatama mitte hiljem kui 15 pdeva enne teose tootmisse and-
mist.

Autori kirjaliku vastuse mittesaamist 15-pidevase tdhtaja jook-
sul tolgendatakse kui ndusolekut teose kordustriikiks autoripool-
sete tdiendavate parandusteta.

Autoril on digus mitte ndustuda teose kordustriikiga. Sel juhul
on autor kohustatud 15 pédeva jooksul, arvates kirjastuselt teate
saamisest, teatama viimasele kirjalikult oma keeldumisest ning
selle pohjustest.

Autoril, kes keeldus andmast kirjastusele nousolekut oma
teose kordustrilkkina avaldamiseks, ei ole oigust kdesoleva lepin-
gu kehtivuse viltel anda oma teost Kkirjastamiseks iile monele
teisele kirjastusele.

“"Autori keeldumisel ndusolekust kordustriikiks on kirjastusel
oigus avaldada teose kordustritkke samal kujul NSV Liidu voi
liiduvabariigi kultuuriministeeriumi eriloal.

Kordustritkina avaldamisel teosesse muudatuste sisseviimise
wvajaduse korral kooskdlastavad pooled Rirjalikult nii muuda-
tuste olemuse ja iseloomu kui ka muudetud teose kirjastusele
esitamise tdhtaja.

Muudetud teose iileandmisel ja vastuvotmisel rakendatakse
kiesoleva lepingu punktide 8 ja 9 eeskirju.

17. Kui eelmised triikid miidi libi lepingu 'kehtivuse ajal,
on kirjastus kohustatud autori kirjalikule jérelepdrimisele tema
teose taasavaldamise 'kohta vastama kirjalikult kolmekimne
pdeva jooksul. Kui kirjastus selle tdhtaja viltel vastust ei anna,
16peb kdesolev leping.

18. Iseseisva viljaandena avaldatava kujutava kunsti teose
iga triiki avaldamise korral annab kirjastus autorile tasuta 2
eksemplari véljaandest, iga kordustriiki korral — iihe eksemp-
lari.

19. Taiendavad tingimused:

20. Poolte aadressid ja telefonid:

Aadressi muutustest informeerivad pooled teineteist kirjali-
kult.

21. Kiesoleva lepingu sdlmimise kohaks on kirjastuse asupaik.

Kirjastus:

Autor:
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Kinnitatud
NSV  Liidu Ministrite Noukogu
juures asuva Kirjastuskomitee kisk-
kirjaga nr. 495
31. augustist 1967. a.
Kehtestatud 1. jaanuarist 1968. a.

KASIKIRJA ETTEVALMISTAMISE TUUPPOHIMAARUS

1. TilppShiméddrus midrab kindlaks printsiibid, millest Kkir-
jastus peab Kkisikirja ettevalmistamisega seotud organisatsiooni-
lises ja loomingulises t66s juhinduma (késikirja all moeldakse
kirjandusteost, mille autor on kirjastamiseks ette valmistanud),
samuti kirjastuse ja autorite vahekorra ning kasikirja liikumise
iildise korra ja arvestuse kirjastuse toimetustes ja osakondades.

Vajaduse korral voib kirjastus vastu votta késikirja etteval-
mistamise oma pohimiiruse, mis arvestab antud kirjastuse too
isedrasusi. Kuid see peab olema kooskdlas autoridiguse ja ‘tiitip-
pohimé&drusega.

2. Kasikirja ettevalmistamisel ldhtub kirjastus sotsialistlikus
riigis triikistele esitatavatest pShinduetest: teos peab vastama kir-
janduse parteilisuse pohimdtetele, ta peab olema Kkirjutatud kor-
gel ideelis-teoreetilisel, teaduslikul ja ilukirjanduslikul tasemel,
peegeldama kaasaegseid teaduse ja tehnika saavutusi, teost tu-
leb histi kujundada ja poliigraafiliselt teostada, ta ei tohi sisal-
dada seisukohti, mis on vastuolus sotsialistliku riigi huvidega ja
trikistes riiklike saladuste kaitse iilesannetega.

3. Oma t66s tombab kirjastus kaasa laialdast tildsust, loomin-
.gulisi liite, teaduslikke asutusi ja teaduslik-tehnilisi {ihinguid.
Kasikirja kirjastamiseks ettevalmistamisel votab kirjastus arvesse
kirjastusndukogu ja selle sektsioonide soovitusi.

I. KIRJASTUSE EELTOO AUTORIGA

4. Kogu kirjastuse tegevuse aluseks on laialdaselt libiaruta-
tud temaatiline plaan (perspektiiv-, toimetamis-ettevalmistus- ja
ilmumisplaan). Selle koostamisel tuleb arvesse votta Noukogude
Liidu Kommunistliku Partei ideoloogilisi iilesandeid ja teaduslik-
tehnilise progressi perspektiive ning tundma oOppida rahvama-
janduse ja kultuuri vajadusi, samuti lugejate ndudmisi.

Lidhtudes plaanis ettenihtud teemadest ja temaatilistest pohi-
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" suundadest, astub kirjastus iihendusse autorite ja autorite kollek-
tiividega, kes suudavad luua rahvale vajalikke teoseid. Sealjuures
voetakse arvesse autorite initsiatiivil kirjastusse laekunud ettepa-
nekuid ja kisikirju, samuti kordustriikkide kirjastamise vajadust.

5. Enne kirjaliku tellimislepingu solmimist peab Kkirjastus
autoriga eeltood tegema, mis seisneb jérgmises: jutuajamine,
teose plaani, prospekti voi plaan-prospekti ldbivaatamine ja sel-
lele hinnangu andmine, tulevase raamatu tiihe peatiiki voi iihe
osa tundmadppimine ja sellele hinnangu andmine.

Kui kirjastus ei tunne autori voimeid vdi tahab selgusele
jouda, kuidas autor motleb oma kavatsusi praktiliselt realisee-
rida, on kirjastusel digus enne lepingu solmimist paluda, et autor
esitaks kirjastusele seda teost iseloomustava ihe peatiki.

Autoriga tehtava eeltoo kidigus tuleb tépselt kindlaks méédrata
viljaande tiiiip, teose Zanr ja pohiline lugejaskond, kellele teos
on moeldud; tuleb selgeks teha, mille poolest erineb antud autori
t50 varem sellel voi seda laadi teemadel védljaantud teostest ja
mida uut toob see kirjandusse.

Kirjaliku tellimislepingu s6lmimise korral peavad eeltoo tule-
mused kajastuma selle tekstis — punktis, kus on kindlaks maa-
ratud tingimused, millele autori t66 sisu peab vastama.

6. Eeltood on otstarbekohane teha ka kollektiivsete autori-
tega — teadusliku uurimise asutuste ja teiste organisatsiooni-
dega, kes oma toid kirjastuse kaudu vilja annavad.

7. Eeltood autoriga teeb toimetuse juhataja voOi tulevase raa-
matu toimetaja toimetuse juhataja (vanemtoimetaja) juhendamisel.

Teema voi teose liilitamisel temaatilisse ilmumisplaani voi
toimetamis-ettevalmistusplaani tuleb see kinnistada teatud toi-
metajale, kes sellest hetkest peale on antud teose toimetaja.

Plaanidele, prospektidele ja iiksikutele peatiikkidele hinnangu
andmisest votavad osa ka toimetusndukogu sektsioonid, Uhis-
kondlikud toimetused, teaduslikud asutused, asjast huvitatud
ettevotted ja organisatsioonid ning iiksikud eriteadlased.

8. Autoripoolne ettepanek tuleb esialgselt labi vaadata hilje-
malt poolteise kuu jooksul pérast selle laekumist. Selle aja jook-
sul on kirjastus kohustatud autorile teatama, kas ta votab
autori ettepaneku vastu, jatkab selle tundmaoppimist voi likkab
ettepaneku tagasi.

Enne lepingu sélmimist tuleb kirjastuses heakskiidetud autori-
poolsed ettepanekud voi kisikirjad koordineerida vastavalt «Kir-
jandusteoste koordineerimise pohimédédrusele NSV Liidus».

9. Kirjastuse eeltodl, mis on seotud voorkeelest tolgitava
teose viljaandmisega, on enne selle tolkimist mitmeid isedrasusi.

Raamatu tolkimise kiisimuse, jédrelikult ka selle temaatilisse
plaani liilitamise otsustab Kkirjastuse juhtkond alles pidrast seda,
kui vastav toimetus on tdlkimiseks ettendhtud raamatut tundma
Sppinud, on saanud teaduslikelt asutustelt ja eriteadlastelt vdhe-
malt kaks retsensiooni, milles soovitatakse antud teos tdlkida,
samuti koordineerimiskeskuse mousoleku. Kui raamat on eriti
vadrtuslik voi tuleb kiiresti vdlja anda, voib toimetus kirjastuse
peatoimetaja ndusolekul eelneva retsenseerimise dra jatta.

Tolkijate, vordlejate, tiiteltoimetajate, eessonade, sissejuhata-
vate artiklite ja jarelsonade autorid valib toimetuse juhataja
(vanemtoimetaja) koos teose toimetajaga. ;
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Kui tolkija teeb kirjastusele tolketééd esmakordselt, siis on
soovitav solmida temaga leping alles pédrast seda, kui ta on tei-
nud nduetele vastava tdlkeproovi tekstist, mille maht on vihe-
malt 0,5 autoripoognat.

10. Kirjandusliku tellimislepingu sdlmimisel vodetakse arvesse
véljaande majanduslikke tulemusi.

11. Enne seda, kui direktor lepingu projektile alla Kkirjutab,
viseerivad selle toimetuse juhataja, plaaniosakonna juhataja, kir-
jastuse juriskonsult, pearaamatupidaja ja peatoimetaja.

Lepingu projekti lilkumiseks Kkirjastuse instantsides ja selle
kinnitamiseks direktori poolt on ette ndhtud vidhemalt kaks
nadalat.

12. Leping peab vastama Kkirjastuse tiiliplepingule ja autori-
oOiguse kohta kaivale seadusandlusele.

Leping koostatakse kahes eksemplaris. Esimene eksemplar
(kirjastustootajate viisadega) sdilitatakse raamatupidamises, teine
antakse autorile. Lepingu &rakirja sdilitatakse toimetuses vas-
tava kasikirja toimikus.

Lepingupoolte allakirjutatud leping registreeritakse eriZur-
naalis.

13. Lepinguliste késikirjade oOigeaegset laekumist Kkirjastusse
jalgib nooremtoimetaja (toimetuse sekretdr), seal aga, kus neid
ei ole, teose toimetaja. Kui kéasikiri ei ole lepingus ettendhtud
tdhtajal kirjastusse laekunud, peab toimetuse juhataja vialja sel-
gitama hilinemise pohjused ja tegema péarast peatoimetajaga
kooskolastamist kirjastuse direktorile ettepaneku pikendada
lepingus kindlaksmaéératud tdhtaega voi autoriga sdlmitud leping
tithistada. Kirjastuse direktori otsusest informeeritakse auto-
rit kirjalikult.

Kui leping tiihistatakse, koostatakse teose védljaandmise 16pe-
tamise akt.

II. KIRJASTUSSE LAEKUVA KASIKIRJA
VORMISTAMISE NOUDED

14. Kaisikirja tekstiline osa tuleb vormistada umbes niisamuti
nagu kirjastuse poolt tootmisse antav tekstiline originaal, s. o.
«Raamatute ja ajakirjade originaaltekstide ettevalmistamise ja
kirjade maérkimise tehniliste tingimuste» kohaselt, ja nimelt:
a) késikiri peab olema kirjutatud kontori tiilipi kirjutusmasi-
nal 1&dbi musta masinakirjalindi
— paberilehe {ihele, tinti. kannatavale kiiljele (paberilehe
standardmodtmed: 210)X297,5 mm, lubatud on ka 203X
280 mm);

— ile kahe intervalli;

— rea pikkus peab vorduma 57—58 loogile ja rldu voib olla
lehekiiljel 30;

— veeriste laius teksti iimber olgu:

vasakult — 2,5 cm,
paremalt — 1,0 cm,
tlevalt — 2,0 cm,
alt — 2,5 cm;

— taaandread olgu selgesti margitud.



Erandid: 1) rahvus- ja vodrkeelsete sonastike kasikirjad;
2) niisugustes keeltes kirjutatud kasikirjad, mille kohta vastava
tihestikuga kirjutusmasinad puuduvad; 3) matemaatilised ja kee-
milised valemid; 4) tabelid suurtes statistikaalastes toddes;
5) keeleteadusalased tekstid  (transkriptsioon); 6) noodindidised.
Koik loetletud kisikirjad vdi nende osad voib kirjastusele esi-
tada (kisitsi kirjutatult, kusjuures tuleb kasutada tumedat
(musta, sinist véi lillat) tinti ning kisitsi kirjutatud tdhed peavad
olema kiillalt suured (et neid saaks holpsasti eristada), selgesti
kirjutatud ja késikirja reavahed vdhemalt 1 cmyj

b) kisikiri peab olema mnumereeritud esimesest lehekiiljest
(tiitellehest) kuni viimase lehekiiljeni vahelejétmiste, kordamiste
ja lisalehtedeta (15a, 15b, 15c, 16) hariliku musta pliiatsiga iga
lehekiilje iilemise vaba veerise keskel; numereeritud lehekiilgede
iildarv mairgitakse tiitellehele (nditeks lk. 1—250);

c) kisikirja iihele lehekiiljele ei tohi teha iile viie paranduse;
need tehakse kisitsi, tumeda (musta, sinise voi lilla) tindiga (nende
hulka ei arvata tehnilist laadi juhendeid v&i selgitusi).

Miarkus. Lepingu eritingimustesse voib lilitada punkti, mis
kohustab autorit esitama vajalikke dublikaate (valemeid, tabe-
lid), kui seda mduavad tootmistingimused.

- 15. Kordustriiki puhul v6ib kirjastusele esitada niisuguse kési-
kirja, kus eelmise véljaande {iksikud lehekiiljed on Kkleebitud
standardformaadis paberilehtede iihele kiiljele, kuid tingimusel, et
eelmine viljaanne oli laotud vdhemalt 8-punktilise kirjaga ja sel-
gelt triikitud.

Kui eelmine triikk oli laotud kahe- v6i enamaveerulisena,
tuleb see lehekiiljele kleepida veeru kaupa.

Viikseid parandusi (tdhtede parandamine), kui neid on kuni
viis lehekiilje kohta, voib teha otse tekstis (mitte nii nagu korrek-
tuurpoognas), vahelekirjutused ja suuremad parandused tuleb
kirjutusmasinal {imber liilia ja vastavale kohale kleepida.

16. Kisikiri tuleb esitada kahes identses eksemplaris: esimene
(kirjutatud otse kirjutusmasinal) ja teine (kopeerpaberi varal saa-
dud #rakiri). Teist eksemplari vajab kirjastus kontrolli teosta-
miseks. Kui tootingimused nouavad rohkem eksemplare, siis parast
kooskdlastamist autoriga vdetakse vastav punkt eritingimustesse.

Kordustriikina véljaantava raamatu kleebitud késikiri esita-
takse iihes eksemplaris, kuid (koos sellega annab autor eelmise
viljaande iihe eksemplari, kuhu on kantud koik tekstis tehtud
muudatused.

17. Kasikiri peab olema komplektne, s. 0. peab sisaldama koiki
komponente, mis lepingu tingimuste ja lepingule lisatud plaani
voi prospekti kohaselt viljaande juurde kuuluvad (sealjuures peab
kisikiri peale pohiteksti tavaliselt sisaldama veel tiitellehe, anno-
tatsiooni ehk referaadi, sisukorra, illustratsioonide puhul aga ka
nende allkirjad).

18. Kaisikiri peab sisaldama autoripoolseid juhiseid ja mérkusi,
mis voimaldaksid autori kavatsusi tulevases viljaandes tdpselt
realiseerida ja selgitamist vajavate kohtade ebadiget tolgitsemist
valtida.

Autor on kohustatud:

e TARTU ULikooL)
§ Raamatukosu

’
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a) tdhistama koik walemid ja iiksikud stiimbolid nii, et oleks
arusaadav, kus tuleb laduda suure voi viikese tdhega, kus tuleb
kasutada vene tdhestikku voi ladina, kreeka voi gooti tdhestikku,
kus kasutada indeksit vOi astmenaitajat, kus tdhte v6i arvu, kui
see masinakirjast ei peaks selguma;

b) alla kriipsutama vastavate korrektuurimirkidega koik tekstis
esiletostetavad tdhed, sonad ja laused.

c) ara naitama pealkirjade paigutuse; selleks tuleb tavalise
pliiatsiga pealkirja korvale markida, millise osa juurde see kuulub
(I, II, III jne.), voi lisada Kkasikirjale mustandsisukord, kus on
loetletud eranditult koik pealkirjad ja selgesti mdidatud nende
paigutus;

d) markima kéasikirja veeristel teksti korvale kohad, kuhu tuleb
paigutada illustratsioonid voi tabelid, mis on masinakirjas eraldi
lehtedele 166dud, kusjuures need kohad tuleb vastavalt illustrat-
sioonide vo6i tabelite numbritele numereerida (numbrid peavad
olema s00ris).

19. Kasikirja teise eksemplari wveeristel voi eriloetelus peab
autor néitama kogu faktilise materjali allikad, sealhulgas ka tsi-
teeritavate tekstide allikad (kui késikinja tekstis pole nende kohta
viiteid antud).

20. Kiasikirja iga eksemplari tiitellehel peab olema autori all-
kiri ja kirjastusele kiasikirja esitamise (vdi drasaatmise) aeg.

21. Autoripoolsed illustratsioonide originaalid:

a) peavad vastama véljaande iilesannetele;

b) peavad olema niisugused, et neid saaks kas otseselt poliigraa-
filiselt reprodutseerida vGi siis niisugused, et graafik (joonestaja,
retuSeerija, joonistaja) saaks neist kolblikke originaale teha;

c) ei tohi iiletada tulevase wvéljaande illustratsiooni moédtmeid
rohkem kui kaks ja pool korda ega tohi olla ka sellest viikse-
mad; koige sobivam on autoripoolne originaal, mis on tulevases
valjaandes ilmuvast illustratsioonist 1,5—2 korda suurem;

d) tuleb numereerida vastavalt kasikirja tekstis leiduvate illust-
ratsioonide numeratsioonile ja originaalide tildarvule; kisikirja
teksti paigutatud illustratsiooni number margitakse vérvilise pliiat-
siga iga originaali tagakiiljele, millega kaasneb tinglik tihistus
«joonis» (joonis 5); originaali number Kirjutatakse samuti taga-
kiilje tihte nurka, kuid teisevédrvilise pliiatsiga;

e) peab varustama koigi allkirjade ja tdhistustega, mis tuleb
tulevase viljaande illustratsioonil reprodutseerida, samuti peab
autor néitama, kuidas originaali valmistada, mida esile tdsta ja
mida uldlstada, et graafik saaks seda originaali valmistamisel
arvesse votta; reprodutseerimisele kuuluvad pealkirjad ja tidhistu-
sed kirjutatakse joontehnikas teostatud originaali puhul otse origi-
naali esikiiljele, kui aga originaal on toonfoto, siis niinimetatud
«pollele» (kalka riba, mis on kiill kleebitud originaali tagakiiljele,
kuid podratud esikiiljele); koik toimetajale ja graafikule moeldud
juhised kirjutatakse originaali tagakiiljele;

f) kui on tegemist toonfotodega, siis tuleb esitada ka kontroll-
eksemplarid — dublikaadid —, kusjuures need peavad olema teh-
tud laikepaberile.

Markus. Lepingu eritingimustesse vdib litlitada punkti, mis
n#eb ette, et autor peab koéik illustratsioonide originaalid esitama
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kahes eksemplaris. Seda on vaja naiteks paralleelseks retsenseeri-
miseks, mida kasutatakse igasuguste Opikute ettevalmistamisel;

g) kui on tegemist originaalsete fotoillustratsioonidega, siis
peab mirkima, kes on illustratsioonide autor;

h) tuleb numeratsiooni jargi panna iimbrikutesse (igaiihes
10—20 originaali), kusjuures iimbrikule tuleb markida sinna pai-
gutatud originaalide numbrid.

99. Kui kasutatakse mitmesugustes teistes viljaannetes ilmu-
nud illustratsioone, voib autor esitada kirjastusele originaalillust-
ratsioonide asemel nende wvaljaannete bibliograafiliselt digesti vor-
mistatud nimestiku (kui need on avaldatud samas kirjastuses) voi
siis vastavad viljaanded (kui need on ilmunud teistes kirjastus-
tes), markides thtlasi dra kasutatavate illustratsioonide numbrid
ja lehekiiljed, kus nad vastavates véljaannetes on trikitud.

93. Ka kasikirja teistkordsel esitamisel (pérast kirjastuse mar-
kuste arvestamist) on autor kohustatud koikidest kéasikirjale esi-
tatavatest nouetest kinni pidama.

1II. KASIKIRJA VASTUVOTMINE AUTORILT

24, Kiasikirja votab autorilt vastu toimetuse juhataja (vanem-
toimetaja) voi tema iilesandel teose toimetaja.

- Kui kasikiri esitatakse hilinemisega, atsustab selle vastuvotmise
voi lepingu tiihistamise kiisimuse kirjastuse direktor peatoimetaja
ettepanekul.

95. Parast kisikirja laekumist peab toimetus:

a) andma hinnangu kiasikirja vormistamise kvaliteedile (vasta-
valt II osas formuleeritud nouetele);

b) kontrollima, Kkas kisikiri on komplektne ja kas autor on
taitnud lepingu eritingimusi, mis kisitlevad kisikirja vormistamist
ja koostist;

¢) kontrollima, kas kasikirja maht vastab lepingu tingimus-
tele;

d) andma autorile kviitungi selle kohta, et késikiri on Kkirjas-
tusse laekunud (kviitungis mérgitakse laekunud késikirja autori
nimi, teose pealkiri, maht masinakirja lehekiilgedes, autoripool-
sete originaalil.lustratsioonide arv, laekumise kuupdev ja lepingu
number) voi tegema vastava mirkuse autorile kuuluvas lepingu-
eksemplaris; kui aga kisikiri on saadetud postiga, tuleb autorile
tahitud kirjaga teatada kisikirja laekumisest ja selle kattesaamise
ajast (kéasikirja pakend, millele on l66dud postitemplid, hoitakse
alles);

e) registreerima kasikirja lagkumise erizurnaalis, mida peetakse
toimetuses voi kirjastuse peatoimetuses, samuti toimetuses avatud
kisikirja lilkumise kaardil.

Autoripoolsete originaalillustratsioonide kontrollimiseks, mille
eesmiargiks on kindlaks teha, kas neist on voimalik valmistada
poliigraafiliseks reprodutseerimiseks kolblikke originaale, kasutab
toimetus kunstilise (tehnilise) toimetuse voi graafikabiiroo abi.

26. Kui kisikiri ei ole komplektne voi ei ole kinni peetud selle
vormistamise noudeist, tagastab kirjastus autorile kisikirja ja tea-
tab talle kirjalikult, miks kirjastus ei saa kisikirja vastu votta
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ja kui palju aega antakse autorile kasikirja kordaseadmiseks.
Kiésikirja koostist ja vormistamist on kirjastus kohustatud kont-
rollima kirjastuse tliliplepingus kindlaksmazratud tahtajaks. Kui
kirjastus pole selle tdhtaja moéodumisel autorile késikirja tagasta-
tanud, tuleb kisikiri lugeda nouetekohaselt laekunuks. Sel juhul
toimub késikirja vormistamise ja koostise kontrollimine selle aja
piires, mis kirjastuse tiiliplepingus on efte ndhtud kasikirja sisu-
liseks hindamiseks (vastuvdetavalks tunnistamine, tagasiliikkamine
voi tagastamine tdiendamiseks).

27. Kui Kkésikirja maht tiletab lepingus ettendhtud mahu ja
kui mahu suurendamine pole tingitud teaduslikest ja ideelis-loo-
mingulistest iilesannetest, peab kirjastus kisikirja autorile tagas-
tama.

Kaésikirja, mille maht {iletab lepingus kindlaksmaéairatud mahu,
voib vastu votta kirjastuse peatoimetaja loal, igasuguste opikute
késikirju aga ka ilmumisluba andva asutuse loal.

28. Kui kirjastus on késikirja koostise ja vormistamise hinda-
miseks ettendhtud aja jooksul késikirja kui ebadigesti vormistatu
autorile tagastanud, siis selle teistkordsel esitamisel (péarast kisi-
kirja kordaseadmist) kisitletakse seda vastuvdetavaks tunnista-
mise tdhtaja seisukohalt kui esmakordselt laekunud kasikirja.

IV. KASIKIRJA HINDAMINE KIRJASTUSES.
RETSENSEERIMINE

29. Iga vastuvoetud késikirja peab kirjastus sisuliselt hindama
ja ofsustama selle edasise saatuse rangelt piiritletud aja jooksul.
Lepingu alusel laekuvate késikirjade suhtes on see kindlaks mai-
ratud Kkirjastuse tltplepingus, kusjuures selle tdhtaja moodalask-
mine on seotud kirjastuse materiaalse vastutusega, mis on samuti
tiliplepingus efte nihtud. Tédhtaegadest kinnipidamise eest vastu-
tavad (administratiivselt ja materiaalselt) toimetuse juhataja ja
teose toimetaja.

Ilma lepinguta laekuvatele kuni 10 autoripoogna suurustele
kéasikirjadele tuleb anda hinnang 3 kuu jooksul pédrast kisikirja
laekumist kirjastusse, suurema mahu puhul on selleks tdhtajaks
3 kuud pluss 1 kuu iga tiiendava 5 autoripoogna kohta. Nendest
tdhtaegadest mittekinnipidamine on seotud toimetuse juhataja ja
teose toimetaja distsiplinaarse vastutusega.

30. Kasikirjale hinnangu andmine koosneb valitud teema (kui
teemat ei olnud plaanitud), selle kisitluse (ideoloogilisest, poliiti-
lisest, teaduslikust ja ideelis-kunstilisest seisukohast lahtudes) ja
kirjandusliku vormi hindamisest.

Kéisil?irja hinnangu andmisel wvéetakse arvesse kisitletavate
probleemide aktuaalsust, seda, kui palju informatsiooni teos sisal-
dab, kas kasikirja maht vastab teose teemale ja kas antud wvilja-
ande tiilip on ratsionaalne.

Esimesena annab kéasikirjale hinnangu toimetaja (kirjastuse
toimetaja voi viliskoosseisuline teaduslik toimetaja). Ta esitab kir-
jalikult oma arvamuse, milles tugineb veenvatele argumentidele
Ja soovitab'iihe alljargnevatest otsustest:

a) tunnistada késikiri kirjastamiskslbliku <s;
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b) tagastada kasikiri autorile Kkirjastuses kindlakstehtud puu-
duste parandamiseks;

c) saata kasikiri retsenseerimiseks teatud spetsialistidele v0i
kollektiividele, anda kasikiri arutamiseks toimetusndukogusse vOi
organiseerida selle arutamine spetsialistidega;

d) tunnistada kasikiri kirjastamiskolbmatuks, likata see tagasi
ja tithistada leping.

Toimetaja arvamuse ja kasikirjaga tutvub toimetuse juhataja.
Ta viseerib toimetaja (jareldused ja esitab need koos kasikirjaga
kinnitamiseks tavaliselt peatoimetajale, kui aga tehakse ettepa-
nek lepingu tiihistamiseks, siis ka kirjastuse direktorile.

Lepinguta laekunud kisikirjale hinnangu andmisel voib toime-
taja teha jargmisi etitepanekuid:

a) votta kisikiri kirjastuse temaatilisse plaani;

b) suunata kasikiri retsenseerimiseks voi arutada seda toime-
tusnoukogus (sektsioonis);

c¢) liikata kasikiri tagasi.

Kui lepinguta laekunud kasikiri saab positiivse hinnangu, tea-
tab kirjastus autorile aja, mille viltel otsustatakse tema 166 temaa-
tilisse plaani votmise ja lepingu sélmimise kiisimus.

31. Retsenseerimise peamiseks iilesandeks on aidata rangelt ja
noudlikult valida véljaantavaid teoseid nende ideelise, teadusliku
ja kirjandusliku vddrtuse jargi.

Retsenseerimine peab aitama kirjastusel kasikirja pohjalikult
ja igakiilgselt hinnata ja kavandada selle ettevalmistamise téius-
tamise ratsionaalsed teed.

32. Kirjastusele kirjutatud retsensioon peab sisaldama teose
asjatundlikku analiiiisi, objektiivset ja igakiilgselt argumenteeri-
tud hinnangut ning teaduslikult pohjendatud soovitusi.

33, Kisikirja pole vaja retsenseerida, kui kirjastus suudab oma
joududega seda asjatundlikult hinnata. Tingimata on tarvis ret-
senseerida ainult igasuguste opikute kasikirju, mida esitatakse kin-
nitamiseks vastavatesse ministeeriumidesse voi keskasutustesse
alles kahe retsensiooni olemasolu korral: iiks wastava ala tuntud
spetsialistilt ja teine iihelt 6ppeasutuselt. Uldiselt retsenseeritakse
opikuid vastavalt eeskirjadele, mis on kindlaks mairatud NSV
Liidu Kérgema- ja Kesk-erihariduse Ministeeriumi, NSV Liidu
Haridusministeeriumi ja NSV Liidu Riikliku Kutsehariduse komi-
tee juhendites.

34. Tavaliselt ei tohi tellida iile kolme retsensiooni, ilukirjan-
duslike teoste puhul — mitte iile kahe retsensiooni.

35. Retsensente valib toimetuse juhataja koos teose toimetajaga,
kooskolastades vajaduse korral nende kandidatuurid peatoimeta-
jaga.

Igasuguste dpikute retsensentide kandidatuurid esitab kirjastus
griffi (kinnitus 6pikuna kasutamiseks) andvale keskasutusele kin-
nitamiseks.

36. Parast kooskolastamist retsensendiga madravad toimetuse
juhataja ja teose toimetaja retsensiooni esitamise tdhtaja. Bt Kkir-
jastusel jddks aega retsensiooni tundmadppimiseks ja 1opliku
otsuse tegemiseks, peab see igal juhul olema lithem ajast, mis on
ette nihtud kisikirjale hinnangu andmiseks kirjastuses.

Toimetus peab jilgima, et retsensendid kindlaksmasratud taht-
aegadest kinni peaksid.
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37. Suunates kisikinja retsenseerimisele, kirjutab toimetus kir-
jastuse nimel kaaskirja, kus on maérgitud retsensiooni esitamise
tdhtaeg. Vajaduse korral tuleb kirjas tépselt kindlaks méirata
antud kasikirja retsenseerimise ulesanded, piiritleda seda kiisi-
muste ringi, mis kirjastust eriti huvitab.

38. Kui retsensioonis ei analiiiisita vajalikul méiral t66 voo-
rusi ja puudusi ega vastata kirjastuse poolt seatud kiisimustele,
on Kkirjastusel digus retsensioonist loobuda ja retsensendile tasu
maksmisest keelduda (aluseks on sealjuures toimetaja arvamus).

39. Mittekoosseisulise retsensendi kasutamine kisikirja hinda-
miseks ei vabasta kirjastust vajadusest anda kisikinjale oma
hinnang. Kirjastusviline retsensioon on késikirjale hinnangu and-
misel vaid abimaterjaliks. Kirjastus vdib retsensendiga tdielikult
noustuda, tema mérkusi iiksnes osaliselt arvesse votta voi temaga
uldse mitte néustuda.

Pérast retsensiooni (retsensioonide) tundmadppimist peab kir-
jastus enne kisikirja heakskiitmise lepingulise tdhtaja moodumist
teatama autorile oma miirkused ja ettepanekud, mis kirjastuse
arvates voimaldavad autoril puudusi 'korvaldada, w6i ‘teatama
autorile péhjused, miks esitatud teost ei ole voimalik valja anda.
Teatada vo6ib sealjuures mitut moodi: a) autorile voib saata kirjas-
tusvilise retsensiooni drakirja ja kaagkirja, milles kirjastus nii-
tab &ra need retsensendi nouded ja mérkused, mida autor peab
tingimata arvestama; b) autorile voib saata ainult kirja, milles
refereeritakse mirkuste sisu.

Tavaliselt peab kirjastus retsensiooni drakirja saatmisel teatama
autorile ka retsensendi nime. Kui retsensent on selle vastu, siis
retsensiooni drakirja asemel saadab kirjastus autorile kirja, kus-
juures loetletakse ainult neid retsensendi maérkusi, millega kirjas-
tus on ndustunud.

40. Autor voib kirjastuse mirkused kas taielikult aktsepteerida,
nendega vaid osaliselt ndustuda voi need téielikult tagasi liikata,
misjuures ta peab oma seisukohti igati p6hjendama.

Autoril on digus esitada ja kaitsta oma kontseptsiooni ja seisu-
kohti, kui need on teaduslikult pdhjendatud ega ole vastuolus
sotsialistliku riigi huvidega, kirjanduse parteilisuse pohimottega
ja triikistes riiklike saladuste kaitse llesannetega,

Toimetuse juhataja ja teose toimetaja on kohustatud autori
vastuvditeid tdhelepanelikult tundma Gppima. Kui toimetus ja
autor ei joua molemaid pooli rahuldavale lahendusele, lahendab
lahkhelid kirjastuse juhtkond. Eelnevalt soovitatakse vaidlusalu-
seid kiisimusi arutada toimetusnéukogus.

Kirjastusel on 6igus avaldada teoseid autori redaktsioonis ja
valjendada autori ndusolekul oma suhtumist vaidlusalustesse kiisi-
mustesse toimetuse eessOnas, jarelsonas, kommentaarides vdi
markustes.

41. Kui autor ndustub kirjastuse noudmistega ja on valmis
kasikirja parandama ja téiendama, peab kirjastus kirjalikult
kindlaks mé&drama késikirja jdrjekordse esitamise tdhtaja, mida
tuleb autoriga kooskélastada.

42. Kui kirjastus on markuste alusel parandatud kasikirja
autorilt tagasi saanud, peab ta sellele uuesti hinnangu andma, ja
seda rangelt piiritletud aja jooksul, mis on kindlaks maaratud
kirjastuse tiiliplepingus.
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43. Kui ka pédrast kasikirja parandamist ja taiendamist ei saa
seda kirjastamiskolblikuks tunnistada, voib kirjastus kasikirja
paranduste tegemiseks autorile uuesti tagastada voi temaga s01-
mitud lepingu tiihistada. Lepingu tithistamise kiisimuse otsustab
kirjastuse direktor peatoimetaja ettepanekul; see vormistatakse
teose viljaandmise lopetamise ja lepingu tithistamise aktiga. Kir-
jastus teatab sellest autorile kirjalikult.

44. Vastuvoetavaks tunnistatud kasikirjade eest autorihonorari
maksmiseks tuleb koostada vastuvoetavaks tunnistamise akt, mil-
lele kirjutab alla toimetaja ja toimetuse juhataja ning kinnitab
peatoimetaja voi kirjastuse direktor.

V. KIRJASTAMISKOLBLIKU KASIKIRJA TOIMETAMINE

45. Kirjastamiseks vastu voetud kasikiri tuleb tootmisse andmi-
seks hoolikalt ette valmistada. Seda voib teha kahel meetodil:
1) viljaanded, mis ei vaja hilisemat korrektuuride vahetamist
triilkikoja ja kirjastuse vahel (makettkasikirja valmistamine
kirjutusmasinal ning arvutusmasinate ja triikkimis-kodeerimis-
seadmete kasutamine; vt. VIII osa); 2) viljaanded, mis nouavad
korrektuuriprotsessi.

Ilma korrektuuriprotsessita soovitatakse vilja anda teoseid,
‘mida on voimalik laduda reavalamismasinatega.
= 46. Niisuguse kasikirja kirjastamiseks ettevalmistamine, mis
eeldab korrektuuriprotsessi, hoélmab késikirja toimetamist (sealhul-
gas ka illustratiivmaterjali toimetamist), vajaduse korral paranda-
tud kisikirja kas taielikku voi osalist iimberkirjutamist kirjutus-
masinal, iimberkirjutatud eksemplari vordlemist toimetatud
eksemplariga, originaalillustratsioonide vordlemist autoripoolsete
originaalidega, kasikirja tehnilist ettevalmistamist enne keelelisse
kontrollkorrektuuri suunamist (lehekiilgede numereerimine, dub-
likaatide valmistamine, sisukorra 16plik tépsustamine, toimetamis-
passi — juhiste koostamine keelelisele kontrollkorrektorile) ja
16puks kasikirja keelelise kontrollkorrektuuri tegemist.

M & r k us. Muutused antud skeemis, mis tekivad uue kirjastus-
tehnika kasutamisel ja ilma korrektuuriprotsessita viljaandmise
meetodit rakendades, on kirjeldatud VIII osa 79. punktis.

47. Toimetamine kujutab endast toimetaja ja autori iihist loo-
mingulist t66d kasikirja kallal, mille eesmargiks on tosta teose
ideelist, teaduslikku ja kirjanduslikku taset, korvaldada selles esi-
nevaid puudusi ja lahendada toimetamisega seotud tehnilisi tiles-
andeid.

48. Toimetamisest voivad peale kirjastuse koosseisulise toime-
taja osa votta ka mittekoosseisulised vastava teadusala spetsialis-
tid. Nad voivad olla kas tiiteltoimetajad (mérgitakse tiitellehele)
voi eritoimetajad (teaduslikud toimetajad).

Tiiteltoimetaja pohiiilesandeks on autori t66 teaduslik juhenda-
mine, mille eesmirgiks on teost taiustada ja seda kirjastamiseks
paremini ette valmistada voi tolkija to0 kirjanduslik-kunstiline
juhendamine ilukirjanduslike tolketeoste viljaandmisel voi ka Kkir-
jandusklassika vialjaandmisega seotud ettevalmistamistéode teadus-
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lik-tekstoloogiline juhendamine. Tiiteltoimetajateks voetakse vas-
tava teadusala silmapaistvad spetsialistid.

Mittekoosseisulise eritoimetaja (teadusliku toimetaja) pohiiiles-
andeks on kisikirja hoolikas toimetamine, ta peab kontrollima,
kas selle sisu vastab kodumaa ja vélismaa teaduse ja tehnika
uusimatele saavutustele, osutama autorile (ja toimetajale) konk-
reetset abi retsensioonis maérgitud puuduste kérvaldamisel. Mitte-
koosseisulisteks teaduslikeks toimetajateks voetakse kogenud spet-
sialistid, kellel on kirjandusliku tegevuse alal kogemusi.

Tiiteltoimetaja voi mittekoosseisulise teadusliku toimetaja kasu-
tamise kiisimuse otsustab toimetuse ettepanekul kirjastuse peatoi-
metaja. g

Kui kisikirja toimetab mittekoosseisuline toimetaja, siis ei
tdhenda see seda, nagu ei peaks igal viljaantaval teosel olema
kirjastuse koosseisuline toimetaja, kelle iilesandeks on koordinee-
rida koéikide kisikirja ettevalmistamisega seotud inimeste joupin-
gutusi ja kes vastutab kédsikirja hea ettevalmistamise eest.

49. Kisikirja ettevalmistamise kdigus peab toimetaja teost ana-
litisima nii ideoloogilisest, poliitilisest, teaduslikust, kunstilisest
kui ka kirjanduslikust seisukohast ldhtudes ja kontrollima, kas ei
sisalda késikiri andmeid, mis ei kuulu avaldamisele, kas autor on
kinni pidanud kehtestatud korrast, kuidas tuleb avaldamiseks ette
valmistada andmeid nende NSV Liidu teaduslik-tehniliste saavu-
tuste kohta, mida véib lugeda leiutusteks vai avastusteks.

Koigil juhtudel tuleb késikirjas igasuguste muudatuste tege-
mine kooskdlastada autori ja teadusliku voi tiiteltoimetajaga.
Autor ja teaduslik vai tiiteltoimetaja peavad késikirja parandatud
eksemplarile enne tootmisosakonda andmist alla kirjutama.

50. Tolketeose kisikirja vordleb teose toimetaja algkeelse ori-
ginaaliga; vajaduse korral kasutatakse ka mittekoosseisulist vord-
lejat. Tolkekasikirja toimetamisel peab toimetaja erilist tihelepanu
poérama télke kvaliteedile, selle vastavusele originaalile, samuti
teose teaduslikule teatmeaparaadile, kus antakse tolgitud teose
sisule hinnang, mis aitab lugejal teosest Giget pilti saada.

51. Kui parandatud késikirja on vaja masinal iimber lita,
peab toimetaja parandatud kohad hoolikalt libi vaatama, dra mir-
kima need teksti kohad, mis laotakse dublikaatide jargi ja mida
on seepédrast vaja eraldi iimber liiiia.

52. Masinal iimberlésdud késikirja on tingimata tarvis vorrelda
(toimetaja poolt parandatud eksemplariga), numereerida ja ette
valmistada tootmisse andmiseks taielikus vastavuses nduetega, mis
on fikseeritud «Raamatute ja ajakirjade originaaltekstide etteval-
mistamise ja kirjade mirkimise tehnilistes tingimustes».

Kaésikirja hulka peab kuuluma ka tiitellehe poore, millele mir-
gitakse raamatukogu ja raamatukaubastu indeksid.

53. Ettevalmistatud kisikirjale (mis on vorreldud, numereeri-
tud ning varustatud dublikaatide, sisukorra, keelelise kontrollkor-
rektuuri passi, illustratsioonide ja viliskujunduse originaalidega —
kaanekujunduse, kdite, Umbrispaberi ja tiitlilehega) kirjutab toi-
metaja alla ja annab selle keelelise kontrollkorrektuuri tegemi-
seks, (kui ta seda ise ei tee).

Kiésikirja andmine korrektuuriosakonda keelelise kontrollkor-
rektuuri tegemiseks ei kujuta endast késikirja tootmisse andmist,
sest selleks ajaks ei ole késikirja toimetamine veel 16pule joudnud.
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54. Pérast keelelist kontrollkorrektuuri peab kasikiri olema
grammatiliselt laitmatu ja originaal ladujale koigis detailides mois-
tetav, tulevane triikiteos aga selge, arusaadav ja kasutamiskolblik.

55. Keelelise kontrollkorrektuuri tegemisel avastatud faktiliste,
motteliste ja stiililiste vigade vHi ebatidpsuste parandamise oigus
on pirast kooskolastamist autoriga ainult teose toimetajal.

56. Keeleline kontrollkorrektor on kohustatud kisikirja hooli-
kalt kisitsema, koik parandused tipselt sisse viima, suured teksti-
muudatused aga tegema tavalise pliiatsiga, et hiljem oleks neid
voimalik kirjutusmasinal iimber liiiia (et mitte timber kirjutada
kogu lehekiilge).

57. Keeleline kontrollkorrektor tiiendab toimetuspassi, vOi kui
seda ei olnud, koostab oma passi, kuhu mirgib koik keelelise
kontrollkorrektuuri isedrasused, et holbustada korrektuuriprotsessi.

58. Keeleline kontrollkorrektor kirjutab oma initsiaalid kési-
kirja iga lehekiilje alumisele veerisele.

59. Keelelisest kontrollkorrektuurist libikiinud kisikirja loeb
toimetaja, lahendab keelelise kontrollkorrekfori kiisimused ning
kontrollib vordlemise ja keelelise korrektuuri kvaliteeti. Kasikirja
lehekiiljed, mis paranduste t5ttu tuli kirjutusmasinal timber lita,
annab toimetaja uuesti keelelisele kontrollkorrektorile lugemiseks.
Tootmisse andmiseks ja ladumiseks 16plikult ettevalmistatud kési-

- kirjale kirjutavad alla toimetaja, toimetuse juhataja, peatoimetaja,

eriti tdhtsate véljaannete puhul aga ka direktor. Pirast seda
antakse kisikiri tootmisosakonda (tehnilisse toimetusse).

60. Kisikirja tootmisse andmise ettevalmistamise iga etapi tdht-
ajad maédratakse kindlaks kuugraafikutega. Toimetustest, korrek-
tuuriosakonnast ja tehnilisest toimetusest saadud materjalide alu-
sel koostab plaaniosakond (plaanija-0konomist) iga eelmise kuu
16pul kuugraafikud, mille kinnitavad peatoimetaja ja direktori
asetiitja tootmise alal.

VI. TEOSE KUJUNDAMINE KIRJASTUSES

61. Teose kujundamiseks vajalikud pohildhteandmed fikseeri-
takse teoste kunstilis-tehnilise kujundamise plaanis, mis koosta-
takse kirjastuse kunstilises toimetuses (kunstilise kujundamise
osakonnas) ja tootmisosakonnas, kusjuures sellest votavad osa ka
raamatutoimetused, varustusteenistus ja plaaniosakond; plaani kin-
nitab kirjastuse direktor (peatoimetaja).

Plaanis tuleb fikseerida iga teose kujundamisele kulutatav
summa.

Suuri kulutusi ndudvate teoste kujundamiseks koostatakse
kunstilises toimetuses kujundamisplaani piires iiksikasjalik eel-
arve, mille kinnitab kirjastuse direktor. Eelarve peab olema koos-
kolastatud plaaniosakonnaga.

Uhe voi teise viljaande tiilibi pohinaitajate kindlaksmé&arami-
sel juhindub kirjastus kehtivatest normatiivsetest dokumentidest.

Kunstilis-tehnilise kujundamise plaanis toodud andmete ja eel-
arve alusel koostatakse iga teose kohta kujundamiskava. Selle kava
vialjatootamisest votavad osa kirjastuse kunstiline toimetaja, teh-
niline toimetaja ja teose toimetaja.
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Koikides kujundamise staadiumides on kunstiline toimetaja raa-
matu kui kujundusliku kompleksi loominguline juht.

Ko6ik pohiméttelised kujundamisalased kiisimused, mis on seo-
tud eriti tdhtsate, kunstiliselt paremini kujundatud, kinkeviljaan-
nete, mitmekaiteliste v5i seeriateoste védljaandmisega, aga ka tltp-
véaljaannete kunstilise kujundamisega, tuleb l4bi arutada kirjastuse
kunstinéukogus.

62. Teose toimetaja, kui ta alustab t60d kirjastamiskélblikuks
tunnistatud kasikirja kallal, koostab kujundamistellimuse, millele
kirjutab koos temaga alla ka toimetuse juhataja. Tellimus sisaldab
teose kujundamiseks vajalikke lahteandmeid (autori nimi, pealkiri,
koitele voi kaanele ja Umbrispaberile, vajaduse korral aga ka tii-
tellehele paigutatav tekst, teose maht, tiraaz, véliskujunduse ise-
loom ja koosseis, illustratsioonide arv ja laad), mis on kirjastuse
kunstilis-tehnilise kujundamise plaaniga vorreldes palju tapsemad.
Pédrast kooskolastamist kunstilise toimetusega méiiratakse tellimu-
ses kindlaks t66 valmimisaeg ja eskiiside esitamise tdhtaeg. Koos
tellimusega antakse kunstilisele toimetusele teose kasikirja #ra-
kiri voi lisatakse tellimusele annotatsioon, mis annab kunstilisele
toimetajale ja kunstnikule teosest lihitlevaate.

63. Teose kujundamise oluline muutmine, mis ei olnud kunsti-
lis-tehnilise kujundamise plaanis ette nihtud, toimub ainult pea-
toimetaja (direktori) loal ja Kkirjastuse peakunstniku (kunstilise
toimetuse juhataja) ettepanekul.

64. Teose vilis- ja sisekujunduse elementide eskiisid votavad
kunstiline toimetaja ja peakunstnik (kunstilise toimetuse juhataja)
vastu pédrast kooskélastamist teose toimetaja ja toimetuse juhata-
jaga. Valminud eskiisid kinnitab peatoimetaja (direktor). Vajalikel
juhtudel arutatakse eskiise enne kinnitamist kunstindukogus.
Kunstindukogu arvamuse alusel otsustab kiisimuse kirjastuse
direktor.

Eskiisid tuleb kinnitada vihemalt kaks niddalat enne kujunduse
originaalide ja kasikirja keelelisse kontrollkorrektuuri andmise
tdhtaega. On soovitatav naidata kujunduse kavandit autorile, kelle
pohjendatud markusi tuleb arvestada.

65. Kui on saadud tellimus teose illustreerimiseks ja laekunud
autoripoolne illustratiivne materjal, madrab kunstiline toimetaja
koos tehnilise toimetajaga kindlaks antud véljaande originaalillust-
ratsioonide valmistamise tehnoloogilised iseirasused. Sealjuures
tuleb arvestada teose toimetaja ja autori soove.

Kunstiline toimetaja organiseerib originaalide valmistamise kir-
jastuse poolt ettenihtud tahtajaks.

66. Kui teoses on palju keerulisi illustratsioone, mistéttu origi-
naalide valmistamine néuab suuri kulutusi, peab kunstiline toi-
metaja autoripoolsete originaalide alusel vdlja selgitama koigi
graafiliste t66de orienteeruva maksumuse, et juhul kui see on
varem planeeritud summast suurem, otsustada eelarve suurenda-
mise kiisimus voi siis koos autori ja toimetajaga moningaid illust-
ratsioone lihtsustada v&i nende arvu vahendada.

67. Kui kunstiline toimetus vai graafikabiiroo on illustratsioo-
nide originaalid kitte saanud, kontrollib ta nende kunstilist kvali-
teeti, seda, kas nad vastavad autoripoolsele originaalile ja kas nad
on poliigraafiliseks reprodutseerimiseks kolblikud, kirjutab see-
jérel neile alla ja annab viseerimiseks teose toimetajale.
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Mirkuste alusel parandatud ja kinnitatud illustratsioonide ori-
ginaalid antakse koos kisikirjaga tehnilisele toimetajale, kes mar-
gistab 16plikult reprodutseerimisele kuuluvaid originaale ning
kooskolastab koik muutused kunstilise toimetajaga ja teose toi-
metajaga.

Illustratsioonide originaalid peavad vastama «Raamatute ja
ajakirjade originaalillustratsioonide, plakatite ja muude kunstiliste
teoste originaalide reprodutseerimise ettevalmistamise» eeskirja-
dele.

Ilukirjanduslike (nii tiiskasvanutele kui ka lastele maaratud)
teoste voi muude originaaljoonistustega illustreeritavate teoste
ettevalmistamisel peab toimetus kunstilisele toimetusele digeaegselt
andma kisikirja drakirja, et oleks voimalik vajalikud illustratsioo-
nid valmis teha. Kunstiline toimetaja tutvub teosega, valib
kunstniku, kellega koos todtab valja illustreerimisplaani ja vélja-
ande esialgse maketi. Maketti arutatakse kunstilises toimetuses,
sellele annab hinnangu teose toimetaja ja autor ning selle kinni-
tab kirjastuse peatoimetaja (direktor).

68. Kui tehniline toimetaja on toimetuselt koik antud vilja-
ande juurde kuuluvad materjalid kétte saanud, teeb ta vastavalt
kunstniku ja kunstilise toimetaja poolt viljatootatud kujundamis-
kavandile margistuse (maarab triikikirjade suuruse ja liigi, mil-

- lega tuleb laduda tekst ja pealkirjad, illustratsioonide ja kujundus-

elementide paigutuse ning reprodutseerimise viisi, komplitseeritud
teksti ja illustratsioonide korral teeb maketi raamatu koige kee-
rukamatest kohtadest, kooskolastades selle kunstilise toimetajaga
jne.), tdaidab «Triikitoodete poliigraafilise teostuse tehnilise spet-
sifikatsiooni» ja annab selle allakirjutamiseks tootmisosakonna
juhatajale. Pérast kisikirja kontrollimist ning spetsifikatsioonile
ja saatedokumentidele allakirjutamist esitab tootmisosakonna juha-
taja selle kinnitamiseks kirjastuse direktori asetditjale tootmise
alal, neis kirjastustes aga, kus sellist ametikohta ei ole, kirjastuse
direktorile.

VII. KORREKTUURIDE JA SIGNAALEKSEMPLARIDE
LUGEMINE KIRJASTUSES

69. Korrektuuri — laotommiste kontroll-lugemise — eesmérgiks
on viia laotud tekst tdielikku vastavusse originaaliga ning kuns-
tilise ja tehnilise toimetuse kujundusalaste juhenditega.

Korrektuuri loevad korrektor, teose toimetaja ja autor. Kor-
rektuurpoognaid peavad kontrollima ja ldbi tootama ka kunsti-
line toimetaja ja tehniline toimetaja.

Kui autor on Kkirjastuse ettepanekul kasikirja kohe triikki kir-
jutanud, siis loetakse korrektuuri iiksnes kirjastuses, autoriga
kooskolastatakse vaid korrektuuris tehtavad muudatused, mida
kasikirjas ei esine.

Korrektor peab kontrollima, kas laotud tekst vastab originaa-
lile, aga ka ladumise ja kiiljendamise tehnilistele eeskirjadele, kor-
valdama oigekirjutus-, kirjavahemérkide ja tehnilised vead, mis
on originaalkisikirjas mirkimata jaanud.

Toimetaja ja autor peavad veel kord kontrollima teose sisulist
kiilge, toimetaja aga lisaks sellele veel ldbi vaatama ka korrek-
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tuurparandused. Peale selle tuleb toimetajal ja autoril jilgida
illustratsioonide ja tabelite paigutust, anda iildhinnang teose polii-
graafilisele kujundusele ning teha parandusettepanekud, kui
kujundus on teose sisuga vastuolus vai ei vasta sellele, raskendab
raamatu lugemist ja kasutamist.

Kunstiline toimetaja ja tehniline toimetaja kontrollivad, kuidas
nende juhendid on tdidetud, annavad hinnangu ladumise ja kiil-
jendamise kvaliteedile, iga kiiljendi ja vastaklehekiilgede kompo-
sitsiooni koigile elementidele ning tehnilisi juhendeid triikikojale,
kuidas koérvaldada kunstilises ja poliigraafilises kujunduses esi-
nevaid vigu ja ebatépsusi. 2

Kunstiline ja tehniline toimetaja voi ainult kunstiline toime-
taja kontrollivad illustratsioonide proovitémmiste korrektuuri, teh-
niline toimetaja kleebib need numbrite jérjekorras ja annab juhen-
deid kiiljendamise kohta, toimetaja aga ja vdimalust moéoda ka
autor kinnitavad kiiljendamismaketi.

70. Enne korrektuuri lugemist peab kirjastus kontrollima poog-
nate kvaliteeti. Seda on kohustatud tegema valjalaskja ja teose
tehniline toimetaja.

Kui ladu ja kiiljendamine ei vasta ladumisprotsesside kohta
kéivatele tehnoloogilistele instruktsioonidele, spetsifikatsiooni ja
margistuse nouetele ning eelmisele korrektuurile voi kui korrek-
tuurpoognad ei vasta «Pohitingimustele», milles on ette nahtud,
kuidas triikikojad peavad tditma kirjastuste tellimusi raamatute,
ajakirjade ja mitmevirviliste kunstiliste triikiste véljaandmise
osas, siis tuleb need triikikojale nimetatud pohitingimustes kind-
laksméédratud aja jooksul tagasi saata.

71. Korrektuuride lugemine kirjastuses tuleb korraldada selli-
selt, et peetaks kinni tiilipgraafikus kindlaksmé&iratud tdhtajast,
mis on ette ndhtud teose liikumiseks tootmisprotsessis. Selleks soo-
vitatakse korrektuurpoognaid lugeda partiide viisi (eriti mahukate
teoste puhul) v6i kasutada niisugust meetodit, kus korrektuuri loe-
vad paralleelselt korrektor, toimetaja ja autor. Igatahes on t56-
eksemplariks, pdhieksemplariks see korrektuurpoogen, mida on
lugenud korrektor. Sellele eksemplarile kantakse iile k&ik toime-
taja- ja autorieksemplaris tehtud parandused.

Autorile antav korrektuuri lugemise aeg fikseeritakse Kkirjas-
tuse tiiliplepingus.

72. Korrektuuride arv ei tohi tavaliselt olla iile kahe: kiiljen-
datud poogna lugemine (I korrektuur) ja iiks kontrollkorrektuur
(IT korrektuur). Veerge tellitakse vaid eriti komplitseeritud kiil-
jendamisviisiga viljaannete puhul, mis nduavad kirjastusepoolset
maketeerimist. Triikiteose védljaandmise veerutdmmiste meetodil
kinnitab kirjastuse direktor. Teise. kontrollkorrektuuri (revisjoni)
teeb triikikoda ainult kirjastuse direktori kirjalikul ndudmisel ja
tdiendava tasu eest. Kuid kontrollkorrektuuri, mille on pdéhjusta-
nud triikikoja vead, ei tehta kirjastuse arvel ja see asendatakse
uue kontrollkorrektuuri tdmmisega.

73. Kirjastuse tootmisosakonda tleantavale teose korrektuur-
poognate todeksemplarile peavad alla kirjutama korrektor, teose
toimetaja, kunstiline toimetaja ja toimetuse juhataja, vajaduse
korral aga ja triikiloa andmisel ka peatoimetaja. Korrektor ja
teose toimetaja kirjutavad alla igale veerutdmmisele voi igale kiil-
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jendatud poognale ja kontrollkorrektuuri poognale, toimetuse juha-
taja, kunstilise toimetaja ja peatoimetaja aga ainult tiitellehele.

74, Kui véljaande korrektuurpoognates leiduvate paranduste arv
ei iileta eespool nimetatud pohitingimustega kindlaksméaédratud
arvu, antakse neile kehtestatud korras triikiluba.

75. Kirjastusse saabunud signaaleksemplare loevad korrektor
ja teose toimetaja, kontrollivad kunstiline toimetaja ja tehniline
toimetaja, kes teevad oma mirkused triikikoja t60 kohta ja anna-
vad juhendeid koikide muudatuste kohta, mida tuleb tiraazi val-
mistamisel teha.

Korrektori, kunstilise toimetaja, tehnilise toimetaja poolt visee-
ritud ning teose toimetaja, toimetuse juhataja ja peatoimetaja
(direktori) poolt kinnitatud signaaleksemplaridele antakse kehtes-
tatud korras ilmumisluba.

Vajaduse korral lisatakse signaaleksemplarile selle lugemisel
avastatud triikivigade loetelu, mille kirjutavad ladumiseks ja
triikki teose toimetaja, toimetuse juhataja ja peatoimetaja.

Signaaleksemplaride kinnitamise tihtaeg on Kkirjastuses kind-
laks madratud eespool nimetatud pohitingimustega.

VIIL TOIMETAMIS-KIRJASTAMISPROTSESSI ORGANISEERI-
MISE ISEARASUSED VALJAANDE KIRJASTAMISEL
i MAKETTKASIKIRJA JARGI

76. Toimetamis-kirjastamisprotsessi organiseerimise pohiline
isearasus viljaande kirjastamisel makettkisikirja jargi (s. o. ori-
ginaalide jérgi, mille ridade arv voi mis rida realt langevad iihte
iileslaotava tekstiga ja kus iga lehekiilg on tulevase viljaande
lehekiilje makett) seisneb selles, et kirjastuses tehakse korrektuuri
enne ladumisele andmist ning makettkisikiri kirjutatakse ladumi-
sele ja tritkki kohe pérast kirjastusesisese korrektuuri tegemist.

71. Makettkisikirja voib kirjastuses ette valmistada jargmiselt:
a) kirjutusmasinal; b) arvutusmasinate (tiitip SVU-Zm) ja c) trik-
kimis-kodeerimisseadmete («Sever», EPKU) abil.

Kirjutusmasinal voib ette valmistada makettkasikirju, mis tihti-
vad triikilaoga tekstiloikude jargi (ridade arvu poolest igas teksti-
16igus).

SVU-Zm tagab niisuguse makettkisikirja ettevalmistamise, mis
triikilaoga rida realt lihte langeb.

Makettkisikirja ettevalmistamisel triikkkimis-kodeerimisseadmete
abil leiab iihtaegu teksti triikkimisega automaatselt aset ka triiki-
lao programmeerimine ridade jargi, s. o. valmistatakse perfolint,
mida saab kasutada reavalamismasina t60 juhtimiseks, see aga
kindlustab originaali, perfolindi ja triikilao identsuse.

78. Kirjastusesisese korrektuuri tegemine holmab:

a) originaali korrektuuri, s. o. arvutusmasinal voi triikkimis-
kodeerimisseadmel triikitud teksti kontrollimist korrektuuriosakon-
nas ja selle vordlemist toimetusest saadud algse originaaltekstiga,
samuti autori- ja toimetajapoolset kontrollimist;

b) originaali parandamist voi originaali ja perfolindi paran-
damist.

SVU abil ettevalmistatud makettkisikirjades leiduvaid vigu, mis
korrektuuris on kindlaks tehtud (originaali triikkimisel tehtud ope-

63




ﬁ"i———-—[

raatori vead, toimetuse tehtud muudatused), parandatakse nii, et
trukitakse vastavad read iimber ja kleebitakse nad originaali vas-
tavatesse kohtadesse.

Makettkésikirja ettevalmistamisel triikkimis-kodeerimisseadme
abil muutub korrektuuri tegemise tehnika soltuvalt korrektuur-
paranduste arvust.

Kui korrektuurparanduste arv on kuni 5%, triikitakse paran-
datavad read triikkimis-kodeerimisseadme abil uuesti umber ja
kleebitakse originaali vastavatesse kohtadesse. Seejuures saadud
perfolint («paranduslint») saadetakse hiljem koos pohilindiga ja
makettkisikirjaga triikikotta.

Suurema arvu korrektuurparanduste korral on otstarbekohane
parandada ka perfolint.

Perfolinti vGib korrigeerida meetodil, mis nieb ette iiht prot-
sessi, nimelt triikkimis-kodeerimisseadme abil, mis triikib teksti
automaatselt (perforeerib uuesti lindi ja {iheaegselt parandab ori-
ginaali); meetodil, mis ndeb ette kolme protsessi — «kahest lindist
kolmandasse», s. 0. kodeerimisseadmel triikitakse parandatud read
uuesti limber, -saadakse «paranduslint», seejarel valmistatakse
korrektuuriautomaadil kolmas parandatud lint ja triikitakse siis
tédhetriikkimisautomaadil, mida see lint reguleerib.

79. Koige otstarbekam on organiseerida toimetamis-kirjastamis-
protsessi jargmise tilitipskeemi alusel:

a) makettkisikirja triikkimiseks ettenihtud toimetatud kisikiri

| maérgitakse tehnilisest kiiljest (kui kisikirjas on vihe parandusi,
suunatakse see keelelisse kontrollkorrektuuri ja pédrast seda tehni-
lisele toimetajale; kui parandusi on palju, kirjutatakse kisikiri
masinal timber ja vorreldakse toimetuses, seejdrel aga antakse kee-
lelisse kontrollkorrektuuri ja tehnilisele toimetajale);

b) makettkisikiri kirjutatakse mitmes eksemplaris kirjutusma-
sinal timber voi triikitakse arvutusmasinal voi triikkimis-kodeeri-
misseadmel, paralleelselt valmistatakse ette ka illustratsioonid kli-
Seede voi teiste illustratsioonivormide valmistamiseks;

¢) korrektuuriprotsess (vt. 78 punkt);

d) toimetatud makettkisikirja ladumisele ja triikki kirjutamine
teose toimetaja, toimetuse juhataja ja peatoimetaja (direktori)
poolt;

e) ladumisele ja triikki kirjutatud makettkéasikirja téotlemine
kunstilise toimetaja ja tehnilise toimetaja poolt, spetsifikatsiooni
ettevalmistamine ja makettkisikirja andmine triikikotta.

T66 sellise organiseerimise puhul algavad poliigraafilised prot-
sessid pérast toimetamis-kirjastamisprotsessi I6pulejoudmist. See
voimaldab triikikodadel organiseerida raamatute ja ajakirjade
tootmist pidevuse ja voolusiisteemi alusel, jéarsult liihendada teose
véljaandmise aega, automatiseerida ladumist ja tosta selle efek-
tiivsust.

80. Makettkasikirja jargi viljaantavate teoste puhul tuleb tiraaz
ja ekspordiks minevate eksemplaride arv 16plikult kindlaks méi-
rata makettkasikirja triikikotta andmisel.
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IX. KIRJASTUSSE LAEKUVATE KASIKIRJADE ARVELE-
VOTMINE NING NENDE ETTEVALMISTAMISE
KONTROLLIMINE KIRJASTUSES JA TOIMETUSES

81. Koik kirjastusse laekuvad kisikirjad registreeritakse erizur-
naalis, mida peab toimetus v0i peatoimetus, ja toimetuse arves-
tuskaardil.

82. Lepingu s6lmimisel autoriga tédidetakse toimetuses ja kir-
jastuse plaaniosakonnas (v6i plaanija-okonomisti poolt) antud
teose kohta arvestuskaart.

Toimetuse arvestuskaardil peavad peegelduma koik kisikirja
ettevalmistamisega seotud tooprotsessid (retsenseerimisele saat-
mine, autorile tdiendamiseks tagastamine, toimetamine, riiklikesse
asutustesse libivaatamisele voi kinnitamisele saatmine jne.). Toi-
metuse juhataja (vanemtoimetaja) jélgib pidevalt, kuidas toimeta-
misega seotud protsessides peetakse kinni kisikirja liikumise téht-
aegadest, mis on toimetuse plaanis kindlaks maédratud.

Kartoteeki peab toimetuse sekretdr voi nooremtoimetaja, nende
puudumise korral teose toimetaja.

Kunstilise kujundamise osakonnas peetakse illustreerimismater-

jalide liikumise arvestust toimetuste poolt esitatavate tellimisleh-
tede alusel.
- 83. Toimetustes (oblastikirjastustes ja ka monedes vabariik-
likes kirjastustes — kirjastuse direktori sekretdri juures) kuulu-
vad siilitamisele koik kisikirja viljaandmisega seotud dokumen-
did, kusjuures neid tuleb kronoloogilises jdrjekorras eraldi kausta
dmmelda. Siia kuuluvad prospekt, lepingu érakiri, teose toimetaja
ja retsensentide kirjalikud arvamused, toimetuse juhataja (voi
teda asendava isiku) hinnang, otsused késikirja vastuvdetavaks
tunnistamise, tagasiliikkamise voi tdiendavaks tootlemiseks tagas-
tamise kohta, toimetusndukogu (voi selle sektsiooni) ja kunstindu-
kogu istungite protokollide #rakirjad, késikirjapass, samuti koik
teised antud kisikirjaga seotud materjalid.

84. Enne kisikirjade andmist keelelisse kontrollkorrektuuri
tuleb iga kasikirja kohta tdita pass, mis sisaldab koik pohiandmed
viljaande ja selle kunstilis-tehnilise kujunduse kohta ning kus
antakse spetsiaalseid ndpunditeid, millest koik Kkirjastuse osakon-
nad voiksid oma toos juhinduda ja kontrolli teostada. Passi abil
kontrollitakse kisikirja liilkumist osakonnast osakonda. On soovi-
tatav, et pass liiguks koos kisikirjaga ja et sellele mirgitaks koik
liikumisetapid ja kuupédevad.

85. Toimetusest (vdi toimetajalt) tootmisosakonda laekunud
kisikirja kohta avatakse tootmiskaart, kuhu maérgitakse koik kisi-
kirja tootmises liikumise etapid.

86. Kasikirja triikikojas liikkumise kalendergraafiku tidhtaegadest
kinnipidamist peab suurtes keskkirjastustes jidlgima spetsiaalne
dispetser, teistes kesk- ja oblastikirjastustes — kirjastuse direktori
asetiditja voi tootmisosakonna iilem (juhataja).
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VALJAVOTE
KASIKIRJA DUBLIKAATE PUUDUTAVAST OSAST
«RAAMATUTE JA AJAKIRJADE ORIGINAALTEKSTIDE
ETTEVALMISTAMISE NING MARKIMISE TEHNILISTES
EESKIRJADES»

NSV Liidu Ministrite Noukogu Riikliku Kirjastuskomitee esi-
mehe kdskkirjaga nr. 117 29. aprillist 1965. a. kinnitatud ja 1. juu-
list samal aastal kehtestatud tellimuste tditmise pohitingimuste
p. 35 kohaselt peavad kirjastuse poolt tootmisse antud kisikirjad
vastama raamatute ja ajakirjade originaaltekstide ettevalmistamise
ning maéarkimise tehnilistele eeskirjadele.

Kisikirja dublikaatide kohta on tehnilistes eeskirjades (p. 17)
oeldud. et kasikirja koigist osadest, mis kuuluvad ladumisele pdhi-
tekstiga vorreldes erinevas kirjas (tabelid, teksti paigutatavad
vahejooneta tabelid, markused, viited, wvalemid, vilja arvatud
matemaatilised t66d, pealkirjad, tsitaadid, hiiiidlaused, jooniste all-
kirjad), valmistatakse tingimata dublikaadid.

Dublikaate ei tehta tervikuna kisilaos laotavatest kisikirjadest.

Uksikasjaliselt iseloomustatakse dublikaatide tehnilist etteval-
mistamist eeskirjade jdrgnevates punktides.

18. Dublikaadid kirjutatakse iimber kirjutusmasinal, kusjuures
peetakse kinni koigist kehtivaist pohikisikirja nouetest. Koik dub-
likaadid on pohikasikirjaga identsed ning korrektori poolt kontrol-
litud.

19. Erinevates kirjades ladumisele kuuluvad dubleeritavad teks-
tid kirjutatakse timber iga eri kirja jaoks eraldi. Niiteks ptiis lao-
tavad osad kirjutatakse iimber eraldi sellest tekstist, mis tuleb
laduda nonparellis jne. Erandiks on ainult pealkirjad, mis kirja
keeglist s6ltumata riihmitatakse iihte dublikaati.

20. Viited, markused, tsitaadid ja hiilidlaused kirjutatakse iimber
jarjestikku tdislehekiilgedena ning lehe vasakpoolsele direle mir-
gitakse pohikasikirja lehekiilgede numbrid, mille juurde nad kuu-
luvad.
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Pealkirjad kirjutatakse koik jdrjestikku, maérkides lehe vasak-
poolsele #irele lehekiilgede numbrid, kuhu nad kuuluvad. Ilust-
ratsioonide allkirjad kirjutatakse iimber jooniste numbrite jérje-
korras.

Kisikirja teksti liilitatud viiksemad tabelid kirjutatakse timber
nende tekstis esinemise jidrjekorras ning maérgitakse juurde kisi-
kirja lehekiilg.

21. Erisuguses kirjakraadis laotavate dublikaatide esinemise
korral riihmitatakse dublikaadid liikide jdrgi, niditeks viidete dub-
likaadid, valemite dublikaadid, tabelite dublikaadid jne., nende
liikide piires aga veel omakorda kirja kraadide jérgi.

Dublikaatide lehekiiljed nummerdatakse omaette, pohikisikir-
jast eraldi oma iildnumeratsiooniga eri vérvi pliiatsiga. Pealdis
iga dublikaatide liigi lehtede arvu kohta tehakse panderollil, kui
dublikaadid on panderollitud, voi kaanel, kui nad on eri kaante
vahele pandud, jargmiselt: «Tabelite dublikaadid nr. 1—8 lehe-
kiilgedel 1—12», «Viited lehekiilgedel 13—18» jne.

22. Dublikaate ei tehta tabelitest, mis moodustavad téislehe-
kiilje. Dublikaatide valmistamise asemel tuleb need lehekiiljed
pohikisikirjast vilja votta ja liillitada dublikaatide hulka, tehes
pohikisikirjas mirkuse nende lehekiilgede asukoha kohta.

. 93. Et dublikaate siduda pohikisikirjaga, téhistatakse nad pohi-
késikirjas jargmiselt: késikirjas margitakse see osa tekstist, mille
kohta on tehtud dublikaat, vasakul serval véarvilise pliiatsiga tom-
matud klambriga ning selle juurde tehakse mirkus «Vt. dublikaat»,
vastaval dublikaadil aga viidatakse kisikirja vastavale lehekiil-
jale (vt. p. 20). j




Kinnitanud NSV Liidu Ministrite
Noukogu juures asuv Riiklik
Kirjastuskomitee
3. veebruaril 1967. a.
Esitanud Uleliiduline Raamatupalat
Kehtestamise tdhtaeg —

1. aprill 1967. a.

KIRJASTUSTOODANGU ILMUMISANDMED

Vabariikidevahelised tehnilised tingimused MPTY 29 2601-66
(TVYIIII 100-53 asemel) 2., parandatud ja taiendatud viljaanne

ULDEESKIRJAD

§ 1. Tehniliste tingimuste otstarve. Tehnilised tingimused
«Kirjastustoodangu ilmumisandmed» kehtestavad ilmumisandmete
miinimumi (§ 20—67), mis on avaldatavate viljaannete pohiliiki-
dele kohustuslik, ning méidravad kindlaks andmete paiknemise
korra viljaandes.

§ 2. IImumisandmete miiratelu ja otstarve. Kirjastustoodangus
nimetatakse ilmumisandmeteks pohilisi andmeid véljaandest. Ilmu-
misandmed on méidratud lugejate informeerimiseks, kirjastuse ja
raamatukaubanduse téotajatele nende praktilises tegevuses kasu-
tamiseks, bibliograafiliseks libitdétamiseks ja triikiteoste statisti-
liseks arvestamiseks.

§ 3. Ilmumisandmete liigid. IImumisandmed jagunevad jargmi-
selt. A. Uldbibliograafilised ilmumisandmed ja B. Kirjastamis-
registreerimisandmed.

Uldbibliograafilised ilmumisandmed on valjaannet iseloomusta-
vad andmed; neis sisalduvad autorite ja teiste isikute nimed, kes
on véljaande kirjastamisest loominguliselt osa vdtnud, pealkirja
ning seda selgitavad ja tdiendavad andmed, andmed viljaande
ilmumise koha ja aja, kirjastuse ja organisatsiooni kohta, kelle
nimel viljaanne on kirjastatud.

Ei tohi olla lahkuminekuid andmetes, mis paiknevad vdljaandes
eri kohtadel (niiteks erinevused pealkirjas raamatu tiitellehel,
kaanel ja kaaneseljal; lahkuminekud autori nimes peale nime tiie-
likkuse; erinevused ilmumisaastas tiitellehel ja koitel).

Tiitelleht on viljaande peamine informatsiooniallikas. Selle-
pérast tuuakse viljaande pohilised andmed tiitellehel.
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Kirjastamis-registreerimisandmed iseloomustavad véljaannet
tootmistehnilisest kiiljest. Reegliparaselt paigutatakse need and-
med raamatu 1oppu.

§ 4. IImumisandmed mittevenekeelsetes viljaannetes. Triki-
teoste tiihtse iileliidulise arvestamise kergendamiseks triikitakse
pohilised ilmumisandmed mitte ainult antud viljaande keeles, vaid
ka venekeelses tolkes, ndidates ara viljaande teksti keele.

§ 5. Korvalekaldumised ilmumisandmete miinimumist. Tehnili-
sed tingimused kehtestavad ilmumisandmete miinimumi, mille
avaldamine viljaannetes on kohustuslik. Lisaks sellele voidakse
kirjastuse iranagemisel lisada ka teisi ilmumisandmeid.

Erijuhtudel, kui ilmumisandmeid ei saa tehnilistel pohjustel
paigutada neile tehniliste tingimustega ettenihtud kohta, voib neid
viia ka mujale. Kuid see reegel ei holma tiitellehte.

Vilismaal levitamiseks mairatud viljaannetele kehtestab ilmu-
misandmete kompleksi kirjastus kooskolas ekspordi noudmistega.
Seejuures tuuakse avaldatud ilmumisandmed viljaande keeles ja
venekeelses tdolkes ning niidatakse ka keel, milles raamat, album,
atlas jm. on valja antud.

§ 6. Imumisandmete tiielikkuse eest vastutavad isikud. Uld-
bibliograafiliste ilmumisandmete tdielikkuse ja digsuse, samuti
nende tolkimise eest vene keelde viljaannetes, mis ei ilmu vene
keeles, vastutab vidljaande vastutav toimetaja. Kirjastamis-regist-
reerimisandmete tdielikkuse ja digsuse eest vastutab tehniline toi-
metaja.

§ 7. Imumisandmete juhiste paigutus. Uksikasjalik  loetelu
andmetest, mis kuuluvad avaldamisele teatud tiilipi viljaannetes,
ja nende paigutamise kord tuuakse «Ilmumisandmete kohustusli-
kus miinimumis» (§ 20—67). «Uldeeskirjad (§ 1—19) sisaldavad
koigile vidljaannete liikidele iihiseid mérkusi, mis puudutavad tiiksi-
kuid ilmumisandmeid.

§ 8. Andmed autori (autorite) kohta. Autori eesnimi, initsiaa-
lid ja perekonnanimi vGi pseudoniiiim antakse niisuguse téielikku-
sega nagu selle on autor ise kehtestanud antud viljaande jaoks voi
kinnitanud eelnevates, autori eluajal ilmunud viljaannetes, nai-
teks Maksim Gorki, M. Gorki; L. N. Tolstoi, Lev Tolstoi.

Kollektiivsetes toodes, kui autoreid ei ole iile viie, tuuakse auto-
rite eesnimed (initsiaalid) ja perekonnanimed tiitellehel ja kaanel
(kbitel). Kui aga autoreid on kuus voi rohkem, siis avaldatakse
nende eesnimed (initsiaalid) ja perekonnanimed ainult triikiand-
metes.

Autorite perekonnanimed antakse selles jdrjestuses, mille on
autorid ise kasutusele vétnud. Kui autoritel on selles osas lahk-
arvamusi, paigutatakse nende perekonnanimed tihestikulises jéarje-
korras. Tolketeostes kehtestatakse autorite jarjestus originaali
jargi.

Vene keelde tdlgitud viljaannetes tuuakse vilismaiste ja NSV
Liidu rahvaste autorite ees- ja perekonnanimed vene transkript-
sioonis alati ithesuguses vormis. Tiitellehe poordel voi kirjastamis-
i{egilstreerimisandmetes antakse ees- ja perekonnanimed originaali

eeles.

Eessénas voi kirjastuse annotatsioonis tuuakse andmed vilis-
maiste autorite kuulumise kohta mingile maale (nditeks kirjuta-
takse, et hispaania keeles kirjutav autor on kuubalane).
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Mitmekoitelistes viljaannetes, kus igal koitel on eri autor, pai-
gutatakse antud koite autori eesnimi voi initsiaalid ja perekonna-
nimi kogu véljaande ildpealkirja ja koite jirjekorranumbri jarele,
antud ké&ite nimetuse ette. Kui koitel ei ole eripealkirja, pannakse
autori ees- ja perekonnanimi tiitellehe poordele.

Kogumikes, millel on iihine pealkiri ja mis koosnevad ihe, kahe
v0i kolme autori artiklitest, tuuakse autorite eesnimed (initsiaalid)
ja perekonnanimed tiitellehel ja kaanel (koitel) pealkirja ees.

Kogumikes, mis koosnevad enam kui kolme autori artiklitest,
margitakse nende initsiaalid ja perekonnanimed ainult sisukorras
ja enne artikli teksti (v6i pirast seda).

§ 9. Pealkiri. Teose pealkiri antakse sel kujul, nagu autor on
selle kehtestanud v6i kinnitanud viimases tema eluajal ilmunud
viljaandes.

Pealkiri peab tiitellehel ja kaanel olema uhesuguses vormis.
Monel juhul lubatakse erandeid, naiteks klassikateoste kunstilistes
véiljaannetes. Nendel vdib pealkiri kaanel (koitel) olla liihem kui
tiitellehel.

Kordusviljaannetel, mis ilmuvad muudetud pealkirjaga, niida-
takse véljaande esialgne pealkiri tiitellehe poordel voi eessdnas.

Mitmekoiteliste viljaannete tiksikkoidetes tuuakse iildpealkiri
tiitellehel voi vastaktiitellehel, kaanel (voi koitel), ning antud kéite
pealkiri tiitellehel pirast koite jarjekorranumbrit. Mitmekditeliste
véljaannete iildpealkiri peab olema iihesugune koigil koidetel.
Mitte vene keeles ilmunud mitmekdéiteliste viljaannete pealkirja
tolge vene keelde peab samuti olema koigil koidetel iihtne.

«Toimetiste»-tiilipi  jt. jétkvaljaannete tiitellehel n#idatakse
antud véljaande (antud kirjastusorganisatsiooni) koigi koidete voi
annete iihine pealkiri, séltumata iiksikute koidete voi annete peal-
kirjast.

§ 10. Alapealkirja andmed ja koidete numeratsioon mitmekai-
telistes ja jitkviljaannetes. Mitmekoitelistes viljaannetes paiguta-
takse alapealkirja andmed tldpealkirja jirele, kui nad puudutavad
kogu mitmekoitelist véljaannet, voi pidrast koite numbrit ja peal-
kirja, kui nad puudutavad antud kéidet.

Mitmekoitelise viljaande tiitellehel, eessdnas voi mirkustes esi-
mese koite juurde nimetatakse véljaande kohta arvestatud kéidete
hulk.

«Toimetiste»-tiitipi jt. jatkvéljaannetes koidete (annete) numb-
rid, mis kuuluvad koigi koidete tldpealkirja juurde («Toimetised»),
ndidatakse pirast seda uldpealkirja; jarjekorranumbrid, mis kuu-
luvad koéidete juurde, millel on individuaalne temaatiline peal-
kiri, — parast temaatilist pealkirja.

«Toimetiste»-tiitipi  jt. jatkvéljaannetes niidatakse reeglina
véljaande jarjekorranumbri asemel aasta piires koidete jarjekorra-
number viljaande ilmumisest alates. Kui véljaandel on kaks jirje-
korranumbrit (niiteks koite jérjekorranumber kogu seeria piires
ja alaseeria piires), siis parast seeria nimetust nididatakse enne
kogu seeria juurde kuuluv number, seejirel alaseeria nimetus ja
selle number.

§ 11. Kirjastuse nimetus. Kirjastuse vdi kirjastava organisat-
siooni nimetus mirgitakse taielikult vai lithendatult, vastavalt
kehtestatule, voi mirgitakse ainult nimetuse iseloomustav osa (nii-
teks «Mupsy, «Momoab», «XynoxecTBeHHAA Jaureparypa»). Koigis
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viljaannetes, mis ilmuvad iihes ja samas keeles, tuuakse Kirjastuse
iseloomustav nimetus iihesugusel kujul (naiteks ei tule ndidata
iihes venekeelses viljaandes «Bara», teises — «Vagan»).

Viljaandesse voib paigutada Kkirjastuse mirgi. Selle asukoht
midratakse soltuvalt valjaande kunstilise kujunduse kavatsusest.

§ 12. Imumiskoht. Viljaande ilmumiskohaks peetakse Kkirjas-
tuse voi kirjastava organisatsiooni asukohta. Kui ilmumiskohaks
on rajoonikeskus voi rajoonilise alluvusega asustatud punkt, néi-
datakse see punkt ja oblast (krai), kus ta asub, voi vabariik
(juhul, kui vabariigis ei ole jaotust oblastiteks). Kirjastuste osa-
kondade ja filiaalide viljaandel ilmuvates viljaannetes tuuakse
kirjastuse nimetus ja mairgitakse osakonna nimetus; ilmumiskohaks
peetakse sel juhul osakonna asukohta.

§ 13. Imumisaasta. Mitteperioodilise viljaande ilmumisaasta
mis on niidatud tiitellehel, peab voimalust mooda vastama tiraazi
ilmumisaastale (nditeks kui viljaanne triikitakse 1966. aastal
arvestusega anda tiraaz iile 1967. aastal, méargitakse 1967. aasta).

Perioodilistes ja jatkviljaannetes, mille numeratsioon on antud
aasta piires, mérgitakse ande numbri néditamisel see aastaarv, mille
juurde antud anne (koide) kuulub, sdltumata ilmumisaastast.
~ Kunstiliselt kujundatud viljaannetes ja albumites voib ilmu-
misaasta nididata mitte iildbibliograafilistes, vaid kirjastuse
ilmumisandmetes.

IImumisaasta tdhistatakse araabia numbritega.

§ 14. Ulapealkirja andmed. Andmed, mis paiknevad viljaande
pealkirja kohal, tuuakse jargmises jérjestuses: organisatsiooni
nimetus, kelle nimel viljaanne ilmub (kui see ei ole margitud ala-
pealkirjas voi viljaande nimetuses); seeria nimetus, kogu seeria
toimetaja initsiaalid ja ‘perekonnanimi (kogu seeria toimetaja
niitamine iilapealkirja andmetes ei ole kohustuslik); ande num-
ber antud seeria piires; alaseeria nimetus ja ande jarjekorranum-
ber alaseerias.

Kui organisatsioon, kelle nimel viljaanne ilmub, nummerdab
oma viljaanded ja paigutab nende jarjestusnumbri tiitellehele,
antakse ande numbri ees koigi annete ithine nimetus («Toimeti-
sed», «Vahetame kogemusi» jne.).

§ 15. Toimetaja andmed. Tiiteltoimetaja perekonnanimi maér-
gitakse tiitellehele.

Toimetaja voi véljaande ilmumise eest vastutava isiku pere-
konnanimi tuuakse kirjastusandmetes.

Mitmekoitelistes ja seeriaviljaannetes, millel on kogu seeria vOi
kogu viljaande kui terviku toimetaja korval iiksikannete (koidete)
toimetajad, maérgitakse, kes toimetajatest on iildine ja kes antud
ande (kdite) toimetaja, voi paigutatakse iildtoimetaja perekonna-
nimi kogu teose kui terviku nimetuse alla, ja iiksikande toimetaja
perekonnanimi antud ande nimetuse ja numbri alla.

§ 16. Kordustriikk. Viide kordustriikile tuuakse ithesugusel
kujul, naiteks: 2. trikk; 2., parandatud ja taiendatud trikk; 2.
{imbertéétatud triikk; 2. muutmata trikk.

Viljaande kordustriiki tiitellehel ndidatakse kordustriki kirjas-
tus, koht ja aasta, kuid andmed selle kohta, et viljaanne on kor-
dustriikk, tuuakse tiitellehe poordel voi eessdnas.

§ 17. Tiraaz. TiraaZi masramisel naidatakse viljaande uldine
eksemplaride hulk, aga tiraazi jagamisel osadeks — iildine eksemp-
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laride hulk ja eksemplaride hulk, mis moodustab osititiraazi (nii-
teks: tiraaz 100 000, 2. osititiraaz 50 001—75 000).

Kui tehakse juurdetriikk, ndidatakse tiraaZ koos vastava mir-
kusega (10 000 juurdetr.).

Erijuhtudel voidakse NSV Liidu Ministrite Noéukogu juures
asuva Kirjastuskomitee loal tiraazi mitte nédidata.

§ 18. Hind. Viljaande eksemplari hind mirgitakse summaga,
mis sisaldab raamatu ja koite (kaanelimbrise) nominaali. Vilja-
annetes, mis ilmuvad osaliselt koites, osaliselt broseeritult, nii-
datakse koite maksumus eraldi.

Hind margitakse kéite voi kaane tagakiiljele vasakpoolsesse iile-
misse nurka. Heledatele koidetele margitakse hind tumeda vir-
viga, tumedatele koidetele heleda vérviga. Viljaannetes, mis on
madratud tasuta levitamiseks, tehakse samale kohale mirkus:
«Tasuta». Ettetellitud viljaannetes voib piirduda raamatu hinna
nditamisega ainult registreerimis-kirjastamisandmetes.

Ajakirja tiksiknumbri hind mairgitakse kaane taga- voi esikiil-
jele isegi sel juhul, kui ajakiri ilmub tiitelleheta ja koik ilmumis-
andmed kanduvad iile kaanele. Ajakirjades, mis ilmuvad tiitel-
leheta ja kaaneta, niidatakse numbri hind esimese lehekiilje
pealkirja osas (pealdises), kuhu kanduvad iile kéik kaane ja tii-
tellehe ilmumisandmed.

§ 19. Viljaande maht. Viljaande maht arvestatakse tingtriiki-
poognates, mis on kohaldatud paberipoogna formaadile 607<90.

Mahu arvestamise aluseks kirjastuse arvestuspoognates on
«Juhend raamatute, ajakirjade ja kujutava kunsti véljaannete
mahu arvestamiseks kirjastuse arvestuspoognatess.

ILMUMISANDMETE KOHUSTUSLIK MIINIMUM

I jagu
Raamatud ja brosiiiirid
A, Uldbibliograafilised ilmumisandmed

§ 20. Koite (kaane) esikiiljele mirgitakse:

a) autor (vt. § 8);

b) pealkiri;

c) koite (osa, ande jms.) jérjekorranumber;

. d) kirjastuse wvoi kirjastava organisatsiooni nimetus {nende
andmete néitamine ei ole kohustuslik).

Kogutud teostes v6ib piirduda autori markimisega, mitmekoi-
telistes kasiraamatutes ja ettetellitavates véljaannetes (niiteks
entsiiklopeediates) — véaljaande liihendatud pealkirja markimisega
(néiteks BCD).

Koolieelikutele mazratud viljaannetes, kus ei ole tiitellehte,
tuuakse koitel (kaanel) teksti autori ja_kunstniku perekonna- ja
eesnimi (initsiaalid) ja pealkiri (kdik {ilejadnud andmed tuuakse
registreerimjs-kirjastamisandmetes).

Peale ilmumisandmete, mis on ette néhtud antud paragrahvis,
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voib kirjastus enda dranidgemisel tuua koitel (kaanel) ka teisi
ilmumisandmeid, mis on loetletud § 24.

Raamatutes, millel on kunstiliselt kujundatud kaaneumbris,
voib koitel (kaanel) viljaande pealkirja ja autori nime jatta mar-
kimata, kui valjaande kunstilis-kompositsiooniline lahendus ei ole
seda ette ndinud.

§ 21. Koite (kaane) tagakiiljele margitakse viljaande eksemp-
lari hind.

Ettetellitavate ' vdljaannete iga kéite iihesuguse hinna puhul
~voidakse hinda koitel (kaanel) mitte ndidata.

§ 22. Mahukate raamatute koite (kaane) seljale mairgitakse:
autor, pealkiri, koite (osa, ande jms) number. Kui pealkiri on
pikk, voib selle tuua liihendatud kujul. Kui pealkirja ei saa
lilhendada, siis voib ta seljale iildse mitte mahtuda. Erijuhtudel
voib mirkida kas ainult autori voi ainult pealkirja.

§ 23. Kaaneiimbrisele margitakse:

a) autor (vt. § 8);

b) pealkiri;

¢) valjaande eksemplari hind.

- Autor ja pealkiri ndidatakse esimesel lehekiiljel voi kaaneimb-
rise seljal, hind — tileval vasakus nurgas neljandal lehekiiljel voi
kaaneiimbrise lakal.

Kiilge liimitud kaaneiimbrisel, mis katab ilmumisandmeteta
kaant, paiknevad needsamad andmed, mis oleksid pidanud olema
kaanel (vt. § 20, 21).

Kaaneiimbrise lakkadele voib triikkida andmeid raamatust ja
tema autorist voi informatsioonilisi andmeid teistest raamatutest.

§ 24. Tiitellehe esikiiljele margitakse:

a) asutuse VvoOi organisatsiooni nimetus, kelle nimel viljaanne
ilmub;

b) seeria nimetus, seeria alapealkiri, kogu seeria toimetaja
perekonnanimi ja initsiaalid (toimetaja nimi margitakse kirjastuse
iranagemisel), ande number, alaseeria nimetus ja number (seeria
nummerdamine ei ole tingimata vajalik);

¢) autor (vt. § 8);

d) pealkiri;

e) alapealkirjad, mis iseloomustavad viljaande tiitipi, kirjan-
duslikku zanri, lugejaméérangut jms.;

f) autori tdhistus teose liigendamiseks, kui see on autori poolt
antud (koidete, osade, jagude jms. arv);

g) kirjastuse téhistus viljaande liigendamiseks (kui valjaanne
jaguneb eraldi koideteks, osadeks, raamatuteks, anneteks jms.);

h) keel, millest raamat on tolgitud, tolkija initsiaalid ja pere-
konnanimi. Need andmed tuuakse siis, kui nad ei ole paigutatud
vastaktiitlile voi tiitellehe poordele. Originaali keel ja tolkija nimi
tuuakse iihes kohas;

i) koostaja voi koostajate initsiaalid ja perekonnanimed (luge-
mikes, oppevahendeis, teatmeviljaannetes, sonastikes, samuti ka
bibliograafilistes nimestikes, vilja arvatud viaikesed meelespead ja
nimestikud). Need andmed paigutatakse pirast sonu «Koostaja»
voi «Koostajad», «Koostas», «Kogus».

Juhend- ja metoodilistes viljaannetes, mis ilmuvad organisat-
sioonide ja asutuste nimel, koostaja nime tiitellehel ei naidata, see

73




tuuakse tiitellehe poordel, eessdnas voi registreerimis-kirjastamis-
andmetes.

Koigil juhtudel, kui viljaanne on koostaja uurimistés, tuuakse
tema nimi pealkirja ees autorina sonadeta «Koostanud», «Kogu-
nudy;

Jj) tiiteltoimetaja initsiaalid ja perekonnanimi;

k) kunstnik-illustreerija (kunstilistes viljaannetes, mis on
illustreeritud originaalsete loominguliste joonistustega) ja kunstnik-
kujundaja (kunstiliselt kujundatud viljaannetes) ipitsiaalid ja
perekonnanimi.

Ilustreeritud ja kunstilistes viljaannetes voivad kirjastused
ndidata kunstnik-kujundaja nime tiitellehel voi selle péordel, koi-
gil tlilejddnud liiki teostel — kirjastamis-registreerimisandmetes;

1) andmed viiljaande kinnitamisest Spikuna, oppevahendina voi
ametkondliku ametliku viljaandena;

m) andmed kordustriiki, umbertéotamise ja tidiendamise kohta
(kordusviljaannetes);

n) kéite (osa, ande jms.) jarjekorranumber, pealkiri ja teised
koéite juurde kuuluvad andmed;

o) kirjastuse voi kirjastava organisatsiooni nimetus;

p) viljaande ilmumise koht ja aasta.

Kui raamatus on vastaktiitel, véib osa ilmumisandmeid tiitel-
lehelt kanda iile esilehe tiitlisse.

§ 25. Vastaktiitlis voib miirkida:

a) ilmumisandmed, mis kuuluvad kogu mitmekoitelise voi see-
riavéljaande juurde tervikuna (andmed, mis kuuluvad ainult
antud koéite v6i ande juurde, tuuakse, tiitellehel);

b) keel, millest raamat on télgitud, viljaande tolkija initsiaa-
lid ja perekonnanimi (kui need andmed ei paikne tiitellehel voi
selle poordel);

¢) ilmumisandmed viljaande keeles, millest tdlge on tehtud
(kui need ei paikne tolgitud viljaande tiitellehe poordel), véi ori-
ginaali tiitel.

Kui poliigraafiaettevotte] ei ole vastavaid triikikirju, véib nime-
tatud andmeid mitte esitada;

d) vene keelde tolgitud ilmumisandmed (mittevenekeelsetes
viljaannetes), mis on loetletud §-s 24; niidatakse sel juhul, kui nad
ei ole paigutatud tiitellehe poordele;

e) ilmumisandmed sellises kujunduses nagu need on antud teose
esimese viljaande tiitellehel (need andmed tuuakse akadeemilistes
ja dokumentaalvé'ljaannetes). Kui need andmed antakse tiitellehe
poordel, siis vastaktiitlis neid ei korrata.

§ 26. Tiitellehe poordele mérgitakse:

a) universaalse kiimnendliigituse indeks (loodusteaduslikel ja
tehnilistel raamatutel ulemises vasakpoolses nurgas).

Keskkooliopikutes, populaarteaduslikus kirjanduses, entsiiklo-
peediates, bibliograafilistes nimestikes, ekspressinformatsioonis ja
teistes vahendusviljaannetes vaib universaalse kiimnendliigituse
indeksit mitte niidata;

b) raamatukaubanduslik indeks, kaasa arvatud temaatilise
plaani number ja aasta, milles raamat on vilja kuulutatud (triiki-
takse vasakus alumises nurgas); indeksi méidramise aluseks on

«Raamatukaubanduses kasutatav kirjanduse liigitamise skeem»
(M., 1965).
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Indeks pannakse miiiigiks maisratud viljaannetele;

¢) juhend- ja metoodiliste véljaannete, mitmesuguste autorite
teoste kogumike (need andmed voivad olla paigutatud tiitellehe
poordele, eessOnasse voi registreerimis-kirjastamisandmetesse)
koostajate initsiaalid ja perekonnanimed;

d) andmed sellest, et véljaanne on kordustriikk ja andmed ori-
ginaaliks olnud viljaandest (pealkiri, kirjastus, ilmumisaasta);

e) annotatsioon (kui see ei ole triikitud kaaneiimbrise lakal ja
kui ei anta annoteeritud kaardi maketti) voi referaat (ainult loo-
dusteaduslikes ja tehnilistes raamatutes).

Referaate voib mitte koostada keskkooli Opikute, populaartea-
dusliku kirjanduse, entsiiklopeediate, sonaraamatute, bibliograafi-
liste nimestike, iga liiki ekspressinformatsiooni ja teiste vahendus-
viljaannete kohta.

Loodusteaduslikes ja tehnilistes viljaannetes, mis ilmuvad NSV
Liidu rahvaste keeltes, triikitakse referaat vene keeles ja peale
selle voib referaate tdiendavalt anda teistes NSV Liidu rahvaste
keeltes.

Viljaannetes, mis ilmuvad voorkeeltes, referaate ei triikita;

f) keel, millest on tolgitud, tolkija initsiaalid ja perekonnanimi
“(kui neid andmeid ei ole tiitellehel voi vastaktiitlis); tolkijale origi-
naaliks olnud raamatu ilmumisaasta; »

g) ilmumisandmed selle viljaande keeles, millest on tehtud
tolge (kui need ei ole paigutatud vastaktiitlisse). Need andmed on
loetletud § 24 punktides b, ¢, d, e, i, j, m, 1, 0, P.

Juhul kui polﬁgraaﬁaettevéttel ei ole vastavaid triikikirju, voib
eelnimetatud andmeid mitte esitada;

h) vene keelde tolgitud ilmumisandmed (mittevenekeelsetel
véljaannetel). Need andmed on loetletud §-s 24 ja naidatakse sel
juhul, kui neid ei ole vilja toodud vastaktiitlis;

i) ilmumisandmed sellises vormistuses nagu need on toodud
antud teose esimese viljaande tiitellehel (need andmed tuuakse
akadeemilistes ja dokumentaalsetes viljaannetes). Kui need and-
med antakse vastaktiitlis, siis tiitellehe poordel neid ei korrata.

§ 27. Rahvaraamatukogudele midratud raamatu tiitellehe poor-
del* naidatakse peale § 26 loetletud andmete:

a) raamatu raamatukogunduslik Siffer (triikitakse vasakpoolses
iilemises nurgas poolpaksus 10-punktilises kirjas).

Raamatu §iffer koosneb liigiindeksist, mis madaratakse raamatu-
kogundusliku liigituse tabelite jargi, ja autorimargisest, mis maéa-
ratakse autoritabelite jargi. Kui raamatu kohta on mitu liigiindek-
sit, siis liilitatakse Sifrisse ainult esimene.

Kui raamatus peavad olema toodud iiheaegselt raamatukogun-
duslik &iffer ja universaalse kiimnendliigituse (UDK) indeks, siis
enne paigutatakse raamatukogunduslik Siffer ja allapoole UDK
indeks;

b) annoteeritud kataloogikaardi makett (triikitakse tiitellehe
péorde -alumises osas voi 16pukiiljendil).

* Niisuguste viljaannete hulka tuleb lugeda hinnaga raamatud,
mis on ilmunud keskkirjastustelt tiraaziga iile 8000 eks. ja koha-
like kirjastuste viljaanded tiraazist soltumata. Rahvaraamatu-
kogudele madratuks ei loeta kitsalt ametkondlikke viljaandeid,
teaduslike asutuste ja iihingute «toimetiste»-tiilipi jne. viljaandeid.
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Laste- ja ilukirjandusse ning kunstiraamatutesse ei ole anno-
teeritud kataloogikaardi paigutamine kohustuslik, kui see ej vasta
véljaande kunstilise kujunduse kavatsusele.

Annoteeritud kataloogikaardi maketti ei ole vaja paigutada raa-
matusse ka sel juhul, kui kirjastus saadab raamatu raamatuko-
gudele laiali vahelepandud triikikaardiga.

Annoteeritud kataloogikaardi makett sisaldab raamatu biblio-
graafilise Kkirje, annotatsiooni, autorimargise ja tiieliku raamatu-
kogundusliku indeksi (s. t. kodigi antud raamatule raamatukogun-
dusliku liigituse tabelite alusel omistatud indeksite loetelu),
samuti ka raamatukaubandusliku indeksi.

Bibliograafiline kirje koostatakse vastavalt juhendi «Uhtsed
reeglid triikiteoste kirjeldamiseks ja alfabeetilise kataloogi orga-
niseerimiseks viikestes raamatukogudes» viimasele véaljaandele,
Raamatute liigitamine toimub juhendi «Raamatukogundusliku lii-
gitamise tabelid rahvaraamatukogudeles viimase viljaande jargi;

kaubanduslik indeks madratakse juhendi «Raamatukaubanduses
kasutatav kirjanduse liigitamise skeem» (M., 1965)* jirgi.

Annotatsiooni koostab kirjastus. See sisaldab liihiandmeid raa-
matu sisust ja maéédrangust, avab raamatu pohiidee, niitab tema
teaduslikku ja praktilist tihtsust, kunstilist viirtust.

Annoteeritud kataloogikaardi maketi koérgus on 7,5 cm, laius
12,5 cm. Viikeseformaadilistes raamatutes voib annoteeritud kata-
loogikaardi maketi triikkida standardist vaiksema, kusjuures tuleb
séilitada kaardi laiuse ja pikkuse vajalikud proportsioonid selleks,
et kaardi fotokopeerimisel voiks seda suurendada standardfor-
maadini.

Kaardi maketil ei tohi olla ile 16 rea teksti, kaasa arvatud
biliograafiline kirje, annotatsioon ja ligitusindeksid,

Bibliograafilise kirje autoririda triikitakse poolpaksus 10-punk-

esimene sona. Bibliograafilise kirje jirgnevad read, kaasa arvatud
autorimérgis ja andmed ilmumiskoha, kirjastuse, ilmumisaasta
kohta, triikitakse tavalises 10-punktises triikikirjas. Bibliograafi-
lise kirje tlejadnud elemendid triikitakse tavalises 8-punktises

* Moskvas ja Leningradis asuvate kirjastuste véaljaandel ilmu-
vaid raamatuid liigitavad ja kirjeldavad selleks spetsiaalselt kir-
Jjastuste poolt eraldatud tootajad. Metoodilist abi osutavad Kkirjas-
tustele V. I. Lenini nim. NSV Liidu Riiklik Raamatukogu ja
M. E. Saltékov-Stsedrini nim. Riiklik Avalik Raamatukogu.

Raamatuid, mida annavad vilja vabariiklikud (liidu- ja auto-
noomsete vabariikide kirjastused, liigitavad ja kirjeldavad vaba-
riiklikud raamatupalatid voi vabariiklikud riiklikud raamatu-
kogud; raamatuid, mida annavad vélja oblasti- (peale Moskva ja

oblasti- ja krairaamatukogud.

Annoteeritud kaardi makett ja Siffer koostatakse kiiljendatud
raamatu jargi selle allakirjutamisel triikki.
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triikkikirjas. Annotatsioon triikitakse 6-punktises triikikirjas; lii-
gitusindeksid — poolpaksus 8-punktises kirjas.

1. (E;ibliograafilise kirje naidised annoteeritud kataloogikaardil vt.
isas. g

§ 28. Spetsiaalsele lisalehele, mis on broSeeritud viljaande
Ioppu (kogumikes, mis sisaldavad mitu iseseisvat artiklit loodus-
teadustest ja tehnikast), paigutatakse kogumikus ilmunud artik-
lite referaadid vene keeles.

Iga artikli referaadi tekstile eelneb universaalse kiimnendliigi-
tuce indeks, mis margitakse vasakusse iilanurka; sellele jérgneb
artikli pealkiri, autori (autorite) perekonnanimi ja initsiaalid,
vidljaande nimetus, milles antud artikkel avaldatakse, ilmumis-
aasta, viljaande koide ning artikli alguse ja 16pulehekiilje number.

Voorkeeltes ilmuvatesse viljaannetesse, samuti populaarteadus-
likesse viljaannetesse referaate ei panda.

B. Kirjastamis-registreerimisandmed

§ 29. Lopukiiljendile paigutatakse jargmised kirjastamis-regist-
“reerimisandmed:

a) autori (koostaja) ja tiiteltoimetaja perekonna-, ees- ja isa-
nimi taielikult.

Kui autor kuulub rahvusesse, kus ei Kkasutata isanimesid,
tuuakse ainult tema perekonna- ja eesnimi.

Koostajate nimed juhend- ja metoodilistes viljaannetes, mis
ilmuvad organisatsioonide ja asutuste nimel, tuuakse ainult iihes
kohas: tiitellehe poordel, eessonas vOi kirjastamis-registreerimis-
andmetes;

b) raamatu pealKiri.

Vene keelest tdlgitud viljaannetes, mille pealkiri pohjalikult
erineb originaali pealkirjast, tuuakse originaali pealkiri ja antud
viljaande pealkirja tolge. Kui aga pealkirjade vahel olulist vahet
ei ole, esitatakse ainult originaali pealkiri;

¢) toimetaja voi viljaande eest vastutaja initsiaalid ja pere-
konnanimi;

d) kunstilise toimetaja ja kunstilise kujundaja initsiaalid ja
perekonnanimi.

Raamatutes, mis sisaldavad tehnilisi jooniseid (joonestused, dia-
grammid, tehnilised ja dokumentaalsed fotod), iildreeglina
kunstnike, joonestajate ja fotograafide nimesid ei néidata. Nendes
viljaannetes, kus tehnilistel joonistel on iseseisev teaduslik voi
dokumentaalne tihtsus, voib nende autoreid naidata;

e) tehnilise toimetaja ja korrektori initsiaalid ja perekonnanimi;

f) originaali ladumisele andmise daatum (kuupiev, kuu, aasta);

g) viljaandele triikiloa andmise daatum (kuupidev, kuu, aasta);

h) paberi formaat ja poogna jagum,;

i) paberi sort ja number;

j) raamatu maht tingtriikipoognates, kohaldatud paberipoogna
formaadile 60<90;

k) raamatu maht kirjastuse arvestuspoognates;

1) tiraaz;

m) kirjastuse voi kirjastava organisatsiooni nimetus ja aadress;

n) poliigraafiaettevotte tellimisnumber;
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0) poliigraafiaettevotte nimetus, aadress;

p) raamatu eksemplari hind;

r) pohilised tildbibliograafilised andmed venekeelses tdlkes (raa-
matutes, mis ei ilmu vene keeles): pealkiri, seeria nimetus (seeria-
véljaannetel), kirjastuse nimetus, samuti niidatakse keel, milles
raamat on vilja antud, ja véljaanne, millest t6lge on tehtud (kui
loetletud andmed ei ole paigutatud vastaktiitlisse voi tiitellehe
poordele). Autori (koostaja) perekonna-, ees- ja isanimi, tiiteltoi-
metaja, tolkija ja kunstilise kujundaja initsiaalid ja perekonna-
nimi; samuti antakse kirjastuse iseloomustav nimetus vene transk-
riptsioonis.

II jagu

Ajakirjad, biilletiinid, perioodilised kogumikud ja
jiatkviljaanded*

A. Uldbibliograafilised ilmumisandmed

§ 30. Kaane esikiiljel (vdljaannetes, millel on tiitelleht voi peal-
kirja osa — pealdis esimesel lehekiiljel) niidatakse:

a) véaljaande nimetus (vt. § 35);

b) kdite, ande jms, jirjekorranumber (vt. § 35);

¢) véljaandmise aasta (vt. § 35);

d) kirjastuse nimetus (kui see ei ole toodud tiitellehel).

§ 31. Viljaande kaane tagakiiljele mirgitakse:

a) numbri hind;

b) kirjastuse indeks.

§ 32. Tiitellehel niidatakse:

a) organisatsiooni nimetus, kelle nimel viljaanne ilmub, kui
See organisatsioon ei ole toodud alapealkirjas voi viljaande nime-
tuses (vt. § 35).

Ainult liithendit organisatsiooni nimetusest (peale tildtuntud
lihendite NLKP, UAKN, ALMAVU jms.) ei kasutata;

b) viljaande nimetus (vt. § 35);

C) seeria ja alaseeria nimetus;

d) alapealkirjad, mis iseloomustavad viljaande temaatikat voi
lugejaméairangut, véljaande tiitipi (ajakiri, biilletddn, toode kogu-
mik jne.), organisatsiooni nimetus, kelle héidlekandja viljaanne on
(kui see organisatsioon ei ole maérgitud lilapealkirja andmetes voi
véljaande nimetuses).

Véljaannet voib nimetada ajakirjaks sel juhul, kui selleks on
kehtestatud korras saadud luba;

e) antud viljaande asutamise aasta (vt. § 35);

f) numbrite ilmumise perioodilisus;

g) koite, ande jne. jarjekorranumber (vt. § 35);

h) antud numbri ilmumise kuupiev, kuu ja aasta; iiks kord
kuus ja harvem ilmuvates véiljaannetes — kuu ja aasta;

* «Toimetiste», almanahhide jne. tiipi véljaannetes, millel ei
ole kindlat perioodilisust, tuuakse ilmumisandmed niisamasuguses
jarjestuses, kui mitmekoitelistes védljaannetes (vt. § 8—10, 15, 20—29).
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i) kirjastuse voi kirjastava organisatsiooni nimetus;

j) vidljaande ilmumiskoht.

Kui viljaandes ei ole tiitellehte, paigutatakse antud paragrah-
vis loetletud andmed viljaande esimese lehekiilje pealkirja ossa —
(pealdisse). Kui tiitelleht ja pealkirja osa puuduvad, trikitakse
need andmed kaane esikiiljel.

§ 33. Tiitellehe poordele voi lopukiiljendile margitakse:

a) toimetuskolleegiumi koosseis voi allkiri: Toimetuskolleegium.

- Need andmed, samuti vastutava toimetaja nimi teaduslikes aja-
kirjades, perioodilistes kogumikes ja jatkvéljaannetes voidakse
nididata tiitellehel;

b) toimetuse aadress ja telefon.

§ 34. Viljaande 16ppu broSeeritud spetsiaalsele lisalehele vilja-
annetes, kus on mitu iseseisvat loodusteaduslikku ja tehnika-
alast artiklit, paigutatakse viljaandes avaldatud artiklite vene-
keelsed referaadid.

Iga artikli referaadi tekstile eelneb UDK indeks, mis paiguta-
takse vasakusse iilemisse nurka; artikli pealkiri, autori (autorite)
perekonnanimi ja initsiaalid; valjaande nimetus, milles antud
artikkel ilmub; viljaande ilmumisaasta, koide ja number, samuti
artikli alguse ja lopulehekiilje number.

Voorkeeltes ilmuvatesse viljaannetesse ja populaarteaduslikesse
viljaannetesse autoreferaate ei panda.

§ 35. Mirkused §§ 30—33 juurde. Tolgitud teaduslik-tehniliste
ajakirjade kaanele mairgitakse viljaande nimetus vene keeles ja
originaali keeles, ning tiitellehele margitakse, et viljaanne on tolge
ja naidatakse originaali keel. Lopukiiljendil ndidatakse tolke toi-
metaja nimi.

Kui viljaandele pannakse peale jooksva koitenumbri (nume-
ratsiooni puhul, mis uueneb iga aasta) iildine number (védljaande
asutamise algusest peale), siis tuleb sellest vormist kinni pidada
perioodilise ja jatkvédljaande koigis annetes.

Uldnumbreid soovitatakse rakendada alates kalendriaasta algu-
sest.

Viljaande asutamise aasta ja iildine numeratsioon véivad muu-
tuda ainult toimetuse poolt kontrollitud andmetel. Andmed nen-
dest muudatustest paigutatakse vidljaande jérgmisse numbrisse.

Ajakirja voi teise véljaande ilmumise katkestamisel paiguta-
takse viimasesse numbrisse teade véljaandmise katkestamisest.

Perioodilise valjaande iimbernimetamisel paigutatakse teade
iimbernimetamisest viimasesse vana nimetusega numbrisse ja esi-
messe uue nimetusega numbrisse.

Organisatsiooni nimetuse muutmisel, kelle nimel viljaanne
ilmub, paigutatakse teade muutusest esimesse muudetud alapeal-
kirja andmetega numbrisse.

B. Kirjastamis-registreerimisandmed
§ 36. Lopukiiljendi alumisse ossa paigutatakse’
a) andmed lisadest ja paralleelviljaannetest teistes keeltes;
b) kunstilise toimetaja initsiaalid ja perekonnanimi;
) tehnilise toimetaja ja korrektori initsiaalid ja perekonna-
nimi;
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d) materjali ladumisele andmise daatum (kuupéev, kuu, aasta); |

e) véaljaandele triikiloa andmise daatum (kuupdev, kuu, aasta);

f) paberi formaat ja poogna jagum;

g) maht tingtriikipoognates, mis on kohaldatud paberipoogna
formaadile 60)<90;

h) maht kirjastuse arvestuspoognates;

i) tiraaz;

J) tellimise number;

k) poliigraafiaettevotte nimetus ja aadress; 2

1) ilmumisandmed venekeelses tolkes (mittevenekeelsete vilja-
annete puhul): viljaande nimetus koos alapealkirjadega (kaasa
arvatud organisatsiooni nimetus, kelle nimel viljaanne ilmub);
numbrite ilmumise perioodilisus; keel, milles viljaanne ilmub;
maht triikipoognates; poliigraafiaettevotte nimetus ja aadress; toi-
metuse aadress; hind; tellimise number ja tiraaZ. Viljaannetes,
mis ei ole laotud vene ega ladina triikikirjas, antakse ka ajakirja
nimetuse transkriptsioon vene tdhtedega.

IIT jagu
Ajalehed

A. Uldbibliograafilised ilmumisandmed

§ 37. Esimese kiiljendi iilaosas niidatakse:

a) ajalehe nimetus.

Ajalehe iimbernimetamisel paigutatakse teade {imbernimetami-
sest viimasesse vana nimetusega numbrisse ja esimesse uue nime-
tusega numbrisse;

b) alapealkirjad, mis iseloomustavad ajalehe temaatikat ja ots-
tarvet, samuti andmeid viljaande isedrasustest (6htune, perifeeria-
véljaanne jne.);

¢) organisatsiooni nimetus, kelle héédlekandja on ajaleht.

Ainult lithendit organisatsiooni nimetusest (peale iildtuntud
lihendite — NLKP, UAKN, ALMAV1S jms.) ei kasutata;

d) jérjekorranumber (jooksev ja tiildine).

Ajalehe jooksev jirjekorranumber ndidatakse antud vilja-
andmisaasta piirides ja tdhistatakse araabia numbriga; samuti v&ib
tuua jarjekorranumbri ajalehe asutamisest peale (lildise), tdhista-
des selle araabia numbriga ja paigutades ta sulgudesse pérast aja-
lehe jooksvat jirjekorranumbrit.

Kui ajalehele pannakse peale jooksva numbri ka tildine num-
ber, siis see vorm siilitatakse ajalehe ko6igis numbrites. Uldnumb-
rid kehtestatakse alates kalendriaasta algusest (vt. § 39);

e) numbri ilmumisdaatum (nddalapédev, kuupiev, kuu ja aasta);

f) ajalehe asutamise aasta (vt. § 39);

g) liksiknumbri hind.

§ 38. Lépukiiljendi alaossa pannakse:

a) andmed vahetatavatest kiiljenditest ja ohtuviljaannetest
(paigutatakse toimetuskolleegiumi andmete ette);

b) vastutava toimetaja initsiaalid ja perekonnanimi v&i allkiri:
Toimetuskolleegium.
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§ 39. Mirkused § 37 ja 38 juurde.

Viljaande asutamise aasta, mis margitakse ajalehtedes, ja
{ildine numeratsioon véivad muutuda ainult toimetuse poolt kont-
rollitud andmete alusel. Teated neist muudatustest koos antud aja-
lehe eelkiijate nimetuste nditamisega paigutatakse ajalehenumb-
risse, milles muudatused on tehtud.

Ajalehe ilmumise katkemisel paigutatakse viimasesse numbrisse
teade viljaande ilmumise katkestamisest.

Ajalehe jagamisel kaheks voi kolmeks voib jagatud ajalehe
jooksvat ja iildist numeratsiooni jitkata ainult iiks uuesti asuta-
tud ajaleht.

Kahe ajalehe iihendamisel pannakse uuesti viljaantavale aja-
lehele uus numeratsioon voi jitkatakse iihe ajalehe-eelkiija jooks-
vat ja iildist numeratsiooni. Uhe ajalehe-eelkdija iildisele nume-
ratsioonile mitte juurde arvestada teise ajalehe-eelkdija ilmunud
numbreid, ka mitte laenata iihendatud ajalehele numeratsiooni
iihelt, pealkirja aga teiselt ajalehelt-eelkéijalt..

Kui pérast vaheaega alustatakse ajalehe viljaandmist uuesti,
niidatakse esimeses uuesti viljaantud numbris, missuguse nime-
tuse all ja millal ilmus enne vaheaega viljaantud viimane
number.

B. Kirjastamis-registreerimisandmed

§ 40. Lopukiiljendi alumisse ossa paigutatakse:

a) andmed paralleelviljaannetest teistes keeltes ja antud vilja-
ande lisadest;

b) toimetuse aadress ja telefon;

¢) poliigraafiaettevotte nimetus ja aadress;

d) maht tingtriikipoognates, mis on kohaldatud paberipoogna
formaadile 60<90;

e) tiraaz (ndidatakse toimetuse dranigemisel);

f) ilmumise perioodilisus — numbrite arv nidalas (kui perioo-
dilisus ei ole niidatud esikiilje iilaosas);

g) tellimisnumber;

h) kirjastuse indeks;

i) ilmumisandmed venekeelses tolkes (ajalehtedes, mis ei ilmu
vene keeles): ajalehe nimetus koos linna, oblasti ja vabariigi nime-
tusega (kui viimasel ei ole oblastilist jaotust), kus ajaleht ilmub;
ning vabariiklikes, kraide, oblastite ja rajooniajalehtedes peale eel-
nimetatud andmete niidates organisatsiooni nimetuse, kelle
hailekandja ajaleht on. Ajalehtedes, mis ei ole laotud vene ega
ladina triikikirjades, antakse ajalehe nimetuse transkriptsioon
vene tdhtedega ja kirjastamis—registreerimisandmete tolge vene
keelde: poliigraafiaettevotte nimetus ja aadress, toimetuse aadress,
hind ja tiraaZz.
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IV jagu
Uksikleheline tekstiviljaanne

A. Uldbibliograafilised ilmumisandmed

§ 41. Uksiklehtede ja -poognate esimesel lehekiiljel voi buklet-
tide kaanelehel niidatakse:

a) organisatsioon, kelle nimel viljaanne ilmub (ametlikes ja
ametkondlikes viljaannetes);

b) seeria nimetus ja ande number;

c) autor (vt. § 8);

d) pealkiri;

e) alapealkiri, mis iseloomustab viljaande titpi, lugejamai-
rangut jms.;

f) andmed viljaande kinnitamisest juhendava, normatiivse
dokumendina v6i programmilis-metoodilise vahendina;

g) kirjastuse voi kirjastava organisatsiooni nimetus (kui need
andmed ei ole ndidatud 16pukiiljendi alumises 0sas);

h) ilmumise koht ja aasta (kui need andmed ei ole naidatud
1opukiiljendi alumises osas).

§ 42. Lopukiiljendi alumises osas (vdi iihele kiiljele triikitud
lehtvéljaande alumises osas) tuuakse:

a) koostaja (koostajate) initsiaalid ja perekonnanimed;

b) kirjastuse v&i kirjastava organisatsiooni nimetus (kui need
andmed ei ole toodud iiksiklehtede voi -poognate esimesel lehe-
kiiljel voi buklettide kaanel-tiitellehel);

¢) ilmumise koht ja aasta (kui need andmed ei ole toodud
iiksiklehtede ja -poognate esimesel lehekiiljel voi buklettide kaa-
nel-tiitellehel).

B. Kirjastamis-registreerimisandmed

§ 43. Lopukiiljendi alumises osas niidatakse:

a) toimetaja v6i ilmumise eest vastutaja initsiaalid ja pere-
konnanimi;

b) kunstilise kujundaja ja kunstilise toimetaja initsiaalid ja
perekonnanimed;

¢) ladumisele andmise daatum (kuupédev, kuu, aasta);

d) triikiloa andmise daatum (kuupiev, kuu, aasta);

€) maht tingtriikipoognates, mis on kohaldatud paberipoogna
formaadile 6090;

f) tiraaz;

g) poliigraafiaettevotte nimetus, aadress ja tellimise number;

h) viljaande eksemplari hind;

i) ilmumisandmed venekeelses tdlkes (mittevenekeelsetes leht-
véljaannetes): pealkiri, alapealkiri, kirjastuse nimetus, samuti
keel, milles viljaanne on ilmunud. Autori (koostaja) perekonna-,
ees- ja isanimi ning kirjastuse iseloomustav nimetus antakse vene
transkriptsioonis.
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V jagu
Kunstiteoste reproduktsioonid ja estambid

A. Uldbibliograafilised ilmumisandmed

§ 44. Kujutise alla margitakse:

a) kunstnik-autor (vt. § 8);

b) antud kujutava kunsti teose kunstniku poolt kehtestatud
v6i ajalooliselt kinnistunud nimetus; kujutatud isiku perekonna-,
ees- ja isanimi (portreedel).

§ 45. Allveerise alldires (vaikese triikikirjaga) maérgitakse:

a) antud kujutava kunsti teose ilmumise aeg ja koht (kui
kunstnik-autor on tundmatu);

b) originaali séilitamise voi eksponeerimise koht (kunstiteoste
reproduktsioonidel);

¢) selgitav tekst kunstnikust voi kujutise sisust (vajaduse
korral);

- d) seeria nimetus, lehtede arv seerias ja antud lehe number
(naidatakse seeriavialjaannetes).

Seeria laadi viljaanne, mis on paigutatud kirjastuse kaante
vahele (ilma tiitelleheta), varustatakse seeriasse kuuluvate lehtede
loeteluga, mis on mahutatud kaane teisele voi kolmadale veerule;

e) kirjastuse voi kirjastava organisatsiooni nimetus;

f) vdljaandmise aasta ja koht;

g) iiksikeksemplari hind;

h) raamatukaubanduslik indeks, kaasa arvatud positsiooni
number ja temaatilise plaani aasta, milles viljaanne on teatavaks
tehtud.

Indeks mairatakse juhendi «Raamatukaubanduses kasutatav
kirjanduse liigitamise skeem» (M., 1965) jérgi;

i) andmed, mis on loetletud §-des 44 ja 45 b, ¢, d venekeelses
tolkes (mittevenekeelsetes viljaannetes).

§ 46. Spetsiaalsele sildile, mis paigutatakse reproduktsioonilehe
poordele, triikitakse {ildbibliograafilised ilmumisandmed, mis on
loetletud §-des 44 ja 45 (kui neid andmeid ei ole vdimalik triik-
kida reproduktsioonilehe esikiiljele voi poordele).

B. Kirjastamis-registreerimisandmed

§ 47. Allveerise alldirde paremale margitakse:

a) kunstilise ja tehnilise toimetaja initsiaalid ja perekonnanimi;
fotograaf-autori initsiaalid ja perekonnanimi;

b) paberi formaat ja poogna jagum;

¢) paberi sort ja number;

d) maht tingtriikipoognates, mis on kohaldatud paberipoogna
formaadile 6090,

e) tiraaz;

f) reprodutseerimise viis (autotiitipia, ofsett jms.);

g) poliigraafiaettevotte tellimisnumber;

h) poliigraafiaettevotte nimi ja aadress.
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VI jagu

Uksikplakatid (kunstilised ja tekstilised) ja niitlikud
vahendid*

A. Uldbibliograafilised ilmumisandmed

§ 48. Kunstilise plakati maaliveerisel voi pealkirja osas — teks-
tilise plakati pealdises tuuakse:

a) plakati pealkiri;

b) alapealkiri (tekstilistel plakatitel eesrindlikest kogemustest,
juhend-, Gppe- jt. plakatitel);

¢) organisatsioon, kelle nimel vdljaanne ilmub (ametkondlikel
plakatitel).

§ 49. Plakati allveerisele (vasakul pool ja keskosas) margitakse:"

a) kunstnik-autor (vt. § 8);

b) teksti autori vai koostaja initsiaalid ja perekonnanimi.

Tekstiga plakatitel paigutatakse teksti autori vdi koostaja nimi
teksti 16ppu allveerise kohale;

c) alapealkirja andmed (kui need ei ole paigutatud plakati
pealkirja ossa);

d) organisatsioon, kelle nimel ametkondlik viljaanne ilmub (kui
need andmed ei ole toodud plakati pealkirja osas).

Oppe- ja juhendplakatitel ja naitlikel vahenditel v6ib antud
paragrahvi eelnevates punktides loetletud andmed paigutada pla-
kati iilaveerisele;

e) kirjastuse voi kirjastava organisatsiooni nimetus;

f) véljaandmise koht ja aasta;

g) plakati hind;

h) raamatukaubanduslik indeks, kaasa arvatud temaatilise
plaani positsiooni number ja aasta, milles viljaanne on vilja kuu-
lutatud. Indeks miiratakise juhendi «Raamatukaubanduses kasu-
tatav kirjanduse liigitamise skeem» (M., 1965) alusel. Indeks pan-
nakse viljaannetesse, mis on madratud miiiigiks;

i) ilmumisandmed venekeelses tolkes (mittevenekeelsetes vilja-
annetes): plakati pealkiri, alapealkiri, kirjastuse voi kirjastava
organisatsiooni nimetus. Kunstnik-autori perekonna-, ees- ja isa-
nimi, teksti autori ja koostaja initsiaalid ja perekonnanimi, samuti
kirjastuse iseloomustay nimetus antakse vene transkriptsioonis.

B. Kirjastamis-registreerimisandmed

§ 50. Plakati allveerisel tuuakse:

a) toimetaja voi viljaandmise eest vastutaja initsiaalid ja pere-
konnanimi;

b) kunstilise ja tehnilise toimetaja initsiaalid ja perekonnanimi;

¢) paberi formaat ja poogna jagum:;

_ * Antud osas loetletud ilmumisandmed tuuakse samuti plaka-
titel, mis kuuluvad seeriasse, komplekti, kogumikkuy,
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d) paberi sort ja number;

e) maht tingtrikipoognates, mis on kohaldatud paberipoogna
formaadile 60<90;

f) tiraaz;

g) reprodutseerimise viis (autotiitipia, ofsett jms.);

h) poliigraafiaettev()tte tellimisnumber;

i) polﬁgraafiaettevf)tte nimi ja aadress.

VII jagu
Plakatid (seeriad, komplektid, kogumikud)

A. Uldbibliograafilised ilmumisandmed

§ 51. Kaane esikiiljele (panderoll, mapp vOi toruvutlar) margi-
takse:

a) plakatite seeria nimetus;

b) alapealkiri, mis iseloomustab véljaande tiitipi, otstar—
vet jms.;

¢) plakatite (lehtede) hulk seerias voi nende loetelu;

d) kunstnik-autor (vt. § 8);

e) teksti autori voi koostaja initsiaalid ja perekonnanimi;

f) plakatite seeria (komplekti) hind;

g) kirjastuse voi kirjastava organisatsiooni nimetus;

h) viljaandmise koht ja aasta;

i) raamatukaubanduslik indeks, kaasa arvatud temaatilise plaani
positsiooni number ja aasta, kus védljaanne on teatavaks tehtud.
Indeks madratakse juhendi «Raamatukaubanduses kasutatav Kir-
janduse liigitamise skeem» (M., 1965) alusel. Indeks pannakse mui-
giks maaratud valjaannetele;

j) ilmumisandmed venekeelses tolkes (mittevenekeelsetes viélja-
annetes): plakatite seeria nimetus, alapealkiri, kirjastuse voi Kir-
jastava organisatsiooni nimetus. Kunstnik-autori perekonna-, ees-
ja isanimi, teksti autori ja koostaja initsiaalid ja perekonnanimi,
samuti kirjastuse iseloomustav nimetus antakse vene transkript-
s100nis.

B. Kirjastamis—registreerimisandmed

§ 52. Kaane esikiiljele (panderolli, mapi voi toruvutlari) méar-
gitakse:

a) toimetaja voi viljaandmise eest vastutaja initsiaalid ja
perekonnanimi;

b) kunstilise ja tehnilise toimetaja initsiaalid ja perekonnanimi;

¢) formaat ja poogna jagum;

d) paberi sort ja number; :

e) maht triikipoognates, mis on kohaldatud paberipoogna for—
maadile 60<90;

f) tiraaz;

g) reprodutseerimise viis (autotiilipia, ofset jms.);

h) poliigraafiaettevotte tellimisnumber;

i) poliigraafiaettevotte nimetus ja aadress.
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Andmed, mis on loetletud punktides a, b, c, d, voib dra jitta
juhul, kui nad on toodud seeriasse kuuluvatel plakatitel.

Seeriasse, komplekti, kogumikku kuuluvatel plakatitel tuuakse
ilmumisandmed, mis on loetletud §-des 48, 49, 50.

VIII jagu
Postkaardid

A. Uldbibliograafilised ilmumisandmed

§ 53. Postkaardi posrdele margitakse:

a) kunstnik voi fotograaf (vt. § 8);

Kui kunstnik on tundmatu, mirgitakse antud kujutava kunsti
teose ilmumise aeg ja koht;

b) kunstniku poolt kehtestatud voi ajalooliselt kujunenud antud
kujutava kunsti teose nimetus; kujutatud isiku perekonna-, ees-
ja isanimi (portreedel); kujutatud paikkonna nimetus (vaatepost-
kaartidel) jm.);

C) originaali siilitamise v3i eksponeerimise koht (kunstiteoste
reproduktsioonidele);

d) kirjastuse vgi kirjastava organisatsiooni nimetus;

e) véljaandmise aasta ja koht;

f) liksikeksemplari hind;

8) raamatukaubanduslik indeks, kaasa arvatud temaatilise plaani
positsiooni number ja aasta, kus véljaanne on teatavaks tehtud.
Indeks miiratakse juhendi «Raamatukaubanduses kasutatav kir-
janduse liigitamise skeem» (M., 1965) alusel;

h) venekeelses tolkes (mittevenekeelsetel véljaannetel) andmed,
mis on loetletud antud paragrahvi punktides a b

Postkaardi poordele vaib triikkida selgitava teksti kunstnikust
voi kujutise sisust.

§ 54. Kirjastuse kaanele, millesse on mahutatud postkaartide
komplekt, paigutatakse jédrgmised andmed:

a) komplekti nimetus;

b) alapealkiri (otstarve jms.);

¢) postkaartide hulk komplektis;

d) kunstnik vai fotograaf (vt. § 8);

e) teksti autori vai koostaja initsiaalid ja perekonnanimi;

f) komplekti hind;

g) kirjastuse voi kirjastava organisatsiooni nimetus;

h) viljaandmise koht ja aasta.

Kirjastuse kaas Varustatakse komplektis sisalduvate postkaar-
tide loeteluga, mis paigutatakse teisele vgi kolmandale veeruie.

B. Kirjastamis-registreerimisandmed

§ 55. Postkaardi podrdele mirgitakse:

a) tiraaz;

b) reprodutseerimise Viis (autotiiiipia, ofset jms.);
c) poliigraafiaettevdtte tellimisnumber:

d) poliigraafiaettevatte nimetus ja aadress.
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IX jagu
Geograafilised kaardid*

§ 56. Vabal veerisel iileval (vdi spetsiaalsel kiiljendil) tuuakse:

a) kaardi nimetus, mis sisaldab kaardil kujutatud territooriumi
tihistuse;

b) kaardi iseloom, kui see ei selgu nimetusest;

¢) lehtede paiknemise skeem (mitmelehelistel kaartidel);

d) arvuline ja joonmastaap (vdib paikneda alumisel veerisel
keskel).

§ 57. Allveerisel paremal mirgitakse:

a) kaardi otstarve (turismi- ja blankkaartidel);

b) kaardi koostamise ja uuendamise (parandamise) aasta;

¢) millise kuupdeva seisuga on antud poliitilis-administratiiv-
sed jaotused (poliitilistel ja administratiivsetel kaartidel);

- d) autor-koostaja, toimetaja ja kunstnik-kujundaja initsiaalid
ja perekonnanimi;

) selgitava teksti autori initsiaalid ja perekonnanimi;

f) {iksikeksemplari hind;

g) raamatukaubanduslik indeks, kaasa arvatud temaatilise plaani
positsiooni number ja aasta, kus vidljaanne on teatavaks tehtud.
Indeks mairatakse juhendi «Raamatukaubanduses kasutatav kir-
janduse liigitamise skeem» (M., 1965) alusel. Indeks pannakse miifi-
giks médratud viiljaannetele.

§ 58. Allveerisel vasakul tuuakse:

a) kirjastuse vbi kirjastava organisatsiooni nimetus;

b) viljaandmise koht ja aasta.

B. Kirjastami:-reaistreerimisandmed

§ 59. Allveerisel paremal tuuakse:

a) tehnilise toimetaja initsiaalid ja perekonnanimi;

b) maht tingtriikipoognates, mis on kohaldatud paberipoogna
formaadile 60X 90;

¢) tiraaZ;

d) triikiloa andmise daatum;

e) triikiluba ja tellimisnumber;

f) kaardi keel (kui kaart ei ole vilja antud vene keeles).
* Ilmumisandmed atlastel (teaduslik-teatmelistel, geograafilis-
;e] ja” ajaloolistel) mirgitakse samuti nagu raamatutel (vt

20—29).

87



X jagu
Noodiviljaanded

A. Uldbibliograafilised ilmumisandmed

§ 60. Koite (kaane) esikiilg voib sisaldada jargmised andmed:

a) autor (vt. § 8);

b) teose nimetus voi véljaande pealkiri;

¢) koite, vihiku, ande jne. jérjekorranumber;

d) kirjastuse nimetus (paigutatakse kirjastuse drandgemisel).

Kogutud teostes voib piirduda ainult autori nditamisega.

§ 61. Koite (kaane) tagakiiljele maérgitakse viljaande eksemp-
lari hind.

§ 62. Koite (kaane) seljale margitakse (vt. § 22):

a) autor;

b) pealkiri;

¢) koite number.

§ 63. Tiitellehe esikiiljel (voi vdljaande kaane esikiiljel, kui
puudub tiitelleht) naidatakse:

a) asutuse voi organisatsiooni nimetus, kelle nimel viljaanne
ilmub;

b) viljaande seeria nimetus ja number.

Pedagoogilistes sceriates ndidatakse peale selle kogu seeria toi-
metaja nimi;

c) autor (vt. § 8).

Uht ja sama isikut ei saa naidata tiitellehel kui véljaande auto-
rit ja paistiitlis teksti ees kui tootluse autorit;

d) teose nimetus véi véljaande pealkiri koos alapealkirjadega
(néiteks «OQopers, «Rahvalaul», «Laulude kogumik»). Kogumikele
antakse {ildine pealkiri,

Rahvaloomingu iiksikteoste véljaannetes, millel ei ole iseloomus-
tavat pealkirja, kuid mis on tuntud teksti esimeste sonade jirgi,
tuuakse need sénad pealkirjana. Kuid sénad «Laul», «Vene rahva-
laul» jms. on sel juhul alapealkirjaks. Samasugusest korrast pee-
takse kinni iiksiklaulude teksti ees piistiitlites ja kogumike sisu-
korras;

€) opus (heliteos) ja jérjekorranumber selle piires, tonaalsus;

f) lavateose, filmi, vokaal- v&i instrumentaaltsiikli nimetus,
millest antud katkend on voetud.

Ooperiaariate véljaannete alapealkirjades tuuakse aaria esime-
sed sonad (kuid mitte retsitatiiv);

g) esitamisvahendid (instrument, niiteks klaver, viiul; haal,
naiteks metsosopran, tenor; orkester jne.);

h) vokaal- ja lavateoste kirjandusliku teksti autori, harmoni-
seerija, seade voi tootluse autori, tiiteltoimetaja jms. initsiaalid ja
perekonnanimi (kunstiliselt kujundatud véljaannetes voib need
andmed paigutada tiitellehe poordele).

Kogumikes margitakse tiitellehele ainult need isikud, kes kuu-
luvad kaigi kogumikku voetud teoste juurde voi kes peale koos-
taja tootasid véljaande kui terviku kallal.

Kui koostaja on samaaegselt koigi kogumikku kuuluvate teoste
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tootluse autor, seadja jne., tuuakse tema nimi tiitellehel (naiteks
«Koostanud ja seadnud»);

i) valjaande laad: partituur, hailed, klaviir;

j) koite, vihiku, ande jne. jarjekorranumber;

k) kirjastuse voi kirjastava organisatsiooni nimetus;

1) vdljaande ilmumise koht ja aasta.

§ 64. Nooditeksti ees niidatakse:

a) autor (vt. § 8);

b) teose (teoste) nimetus;

¢) kirjandusliku teksti autori, tolkija, seadja voi tootluse autori
initsiaalid ja perekonnanimi;

d) teose kirjutamise aasta (vajaduse korral);

e) eraldi viljaantud vokaalteoste diapasoon.

§ 65. Nooditeksti iza lehekiilje all mirgitakse matriitsi number.

§ 66. Tiitellehe poordele mairgitakse:

a) kogumiku koostaja initsiaalid ja perekonnanimi (kui ta ei
ole samaaegselt seade vOi tootluse autor, harmoniseerija);

b) kirjandusliku teksti autori, harmoniseerija, seade voi tootluse
autori jms. initsiaalid ja perekonnanimi (kunstiliselt kujundatud
viljaannetes).

B. Kirjastamis-registreerimisandmed

§ 67. Lopukiiljendil tuuakse:
a) autori (koostaja) perekonna-, ees- ja isanimi taielikult.

Kui autor kuulub rahvusse, kes ei kasuta isanime, tuuakse
tema perekonna- ja eesnimi;

b) viljaande pealkiri;

¢) toimetaja voOi viljaandmise eest vastutaja initsiaalid ja
perekonnanimi;

d) kunstilise toimetaja ja kunstilise kujundaja initsiaalid ja
perekonnanimi;

e) tehnilise toimetaja ja korrektori initsiaalid ja perekonna-
nimi;

f) raamatukaubanduslik indeks, kaasa arvatud temaatilise plaani
positsiooni number ja aasta, kus véljaanne on teatavaks tehtud.
Indeks madratakse juhendi «Raamatukaubanduses kasutatav kir-
janduse liigitamise skeem» (M., 1965) alusel. Indeks pannakse muti-
giks madratud viljaannetele;

g) originaali ladumisele andmise daatum (kuupiev, kuu, aasta);

h) viljaandele triikiloa andmise daatum (kuupdev, kuu, aasta);

i) paberi formaat ja poogna jagum;

j) paberi sort ja number;

k) valjaande maht tingtriikipoognates, mis on kohaldatud
paberipoogna formaadile 60X90;

1) vialjaande maht kirjastuse arvestuspoognates;

m) tiraaz;

n) kirjastuse voi kirjastava organisatsiooni nimetus ja aadress;

o) poliigraaﬁaettevﬁtte tellimisnumber;

p) poliigraafiaettevotte nimetus ja aadress;

r) valjaande eksemplari hind;
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s) pohilised uldbibliograafilised ilmumisandmed venekeelses t5l-
kes (vdljaannetes, mis ei ilmu vene keeles): pealkiri, seeria nime-
tus (seeriaviljaannetel), kirjastuse nimetus, samuti niidatakse
véljaande keel. Autori perekonna-, ees- ja isanimi, tiitlitoimetaja,
harmoniseerija jms. ning teksti autori initsiaalid ja perekonna-

nimi, samuti kirjastuse iseloomustav nimetus antakse vene trans-
kriptsioonis,

Lisa

BIBLIOGRAAFILISE KIRJE NAIDISED ANNOTEERITUD
KATALOOGIKAARDIL

Esimene niidis

Lenin, V. I. }
Noorsooiihingute ulesanded. Kgne Venemaa Kommunistliky
Noorsooiihingu III iilevenemaalisel kongressil 2. okt. 1920. TiIn.,
«Eesti Raamat», 1965.
31 1k; 1 leht illustr, 5000 eks. 14 kop. Kaites.

Venemaa Kommunistliku Noorsootthingu III kongressil peetud kones
seob Lenin Sotsialistliku {thiskondliku korra {ilesehitamise aktiivse
kommunismiehitaja kasvatamlsega. Ta Opetab noorsugu andma kogu
oma jou llesehitustésks ja avaldama koikjal Omaalgatust. Lenin seab
noorsoo ette tileande: 6ppida kommunismi, rikastada oma teadmisi inim-
konna poolt loodud vaimsete varade kogu rikkusega.REr'l(list tihelepanu
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keeles.
10 000 eks. 42 kop.
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Kinnitan:

NSV Liidu Ministrite Noukogu juu-
res asuva Kirjastuskomitee esimehe
asetditja
V. FomitSev
9. septembril 1968. a.

AJUTINE JUHEND
ILLUSTRATSIOONIDE KOHTA ARVESTUSE PIDAMISEKS NSV
LIIDU MINISTRITE NOUKOGU JUURES ASUVA KIRJASTUS-
KOMITEE RAAMATUKIRJASTUSTES NING RAAMATUTE JA

AJAKIRJADE KIRJASTUSTES

Kiesoleva juhendiga mairatakse kindlaks illustratsioonide (joo-
nistuste, jooniste, fotode jm.) kohta arvestuse pidamise kord raa-
matu- ning raamatute ja ajakirjade kirjastustes.

Temaatilise toimetuse toimetaja, asudes kisikirja parast selle
heakskiitmist toimetama, koostab vastavalt kunstilise kujundamise
plaanile ja kooskdlastatult peakunstnikuga (kunstilise toimetuse
juhatajaga) tellimuse kahes eksemplaris (teine eksemplar jaab
temaatilisele toimetusele) véljaande kujundamiseks (lisa 1). Telli-
muses naidatakse dra kirjastusnumber, teose autor, nimetus, maht,
formaat, tiraa? viliskujunduse laad ja koosseis, illustratsioonide
arv ja laad, viljaande kujundamiseks planeeritud summa (kunsti-
lis-tehnilise kujundamise plaani jargi) ja tellimuse tditmise taht-
aeg.

Toimetuse juhataja ja toimetaja poolt allakirjutatud tellimus
koos kisikirja koopiaga, mille jaoks illustratsioonid tellitakse, voi
kunstilise toimetaja ja kunstniku t56d suunava annotatsiooniga
antakse iile kunstilisele toimetusele (kunstilise kujundamise osa-
konnale, graafika ja illustratsioonide toimetusele, graafikabiiroole,
seal aga, kus osakondi, biiroosid vHi toimetusi ei ole, tootmisosa-
konnale*.

Tellimisele lisatakse juurde illustratsioonid (vdi eskiisid), kui
need on esitanud autor, ja nimekiri illustratsioonide kohta, mis
kuuluvad valmistamisele. Kui illustratsioonid laenatakse mitme-
sugustest viljaannetest, siis esitatakse nende viljaannete biblio-
graafiline nimestik (kui neid on vilja andnud sama kirjastus) voi
viljaanded ise (kui neid on vilja andnud teised kirjastused), néi-

* Edaspidi nimetatakse «kunstiline toimetus».
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dates laenatavate illustratsioonide ja lehekiilgede numbrid, kus
nad on varem triikitud.

limus kantakse sisse tellimuste registreerimise raamatusse (lisa 2).

juhataja) ja kunstiline toimetaja, millele jérgneb kirjastuse direk-
tori Kkinnitus;

Temaatilise toimetuse poolt kunstilisele toimetusele esitatud tel-

plaaniosakonna, temaatilise toimetuse ja bearaamatupidajaga ning
esitatakse kinnitamiseks direktorile voi peatoimetajale,

Pirast tellimuse ja eelarve kinnitamist asub kunstiline toime-

tus tellimuse tditmisele.

Véljaannete kujundamise té6kord on kindlaks méﬁératud NSV

jaga nr. 495 31, augustist 1967. a. kinnitatud «Késikirjade etteval-
mistamise tilippGhimiiruse» VI jaos.

Kirjastuse vahekordi mittekoosseisuliste kunstnike, graafikute

ja fotograafidega vormistatakse kirjastuslepingute v&i vastava

Koosseisuliste fotograafide poolt kirjastuse laboratooriumides

tehtavad tood Vormistatakse lisas 4 antud vormi kohase tellimis-
kirjaga (tiikitootasu maksmise puhul).

Mittekoosseisuliste kunstnike, graafikute ja fotograafide t55

tasustamine toimub kooskélas kehtiva «Runstilis-graafilisi tsid
triikis reprodutseerimiseks ettevalmistavate mittekoosseisuliste
kunstnike ja fotograafide too tasustamise méérustikugay.

Kirjastuslepingute alusel tehtavatele toodele kirjutab kunstiline

toimetus kunstilis-graafiliste téode eest honorari maksmiseks vilja
teatise.

Teatis kirjutatakse alla peakunstniky (kunstilise toimetuse

juhataja) ja kunstilise toimetaja poolt ning selle kinnitab kirjas-
tuse direktor.

Tellimiskirjade alusel tehtud t6id hindavad:
loomingulisi kunstilisi téid — peakunstnik (kunstilise toimetuse

teostuslikke toid (tehnilise iseloomuga illustreerimistdid — foto-

illustratsioone (valja arvatud kunstilised), retussi, jooniseid,
skeeme, graafikuid, kartograafilisi t6id jms.) — hindamiskomis-
jonid.

tuse direktori asetditja, peakunstnik, kunstilise toimetuse juha-
taja, kunstiline toimetaja, kogenud kunstnikud-graafikud —
raamatukunsti, graafika ja plakatikunsti linnakomitee esindajad.

Komisjonide kohustustesse kuulub tellimiskirjade alusel tehtud

teostuslike té5de tasusumma kindlaksmaéiramine vastavalt kvali-
teedile, t66de liigile ning kehtivatele tasuméiradele ja hinnetele.
Hindamiskomisjoni otsus fikseeritakse kas protokollis voi tasu-
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summa margitakse tellimiskirjadele. Viimasel juhul Kkirjutavad
tellimiskirjadele alla hindamiskomisjoni liikmed. Protokollide koos-
tamise korral kirjutavad tellimiskirjadele alla kunstilise Jfoime-
tuse juhataja ja kunstiline toimetaja.

Kirjastuse fotolaboratooriumis tehtavatele fotograafilistele t66-
dele kirjutatakse kunstilises toimetuses vilja eri vormiga tellimis-
kirjad (lisa 4). Mainitud tellimiskirjadele kirjutavad alla kunsti-
lise toimetuse juhataja ja kunstiline toimetaja. To6id hindab foto-
laboratooriumi juhataja ja kontrollib kunstilise toimetuse juhataja.

Kui tellimiskirjade alusel tehtud tédde hindamine toimub ilma
hindamiskomisjoni osavotuta (loomingulised to6d, koosseisuliste
graafikute ja fotograafide t66d), kontrollivad hinnete Ooigsust
(nende vastavust kindlaksmairatud korras kinnitatud tasumaara-
dele ja hinnetele) plaaniosakond ja tootmisosakond.

Direktori voi peatoimetaja poolt kinnitatud tellimiskirjad ja
teatised saabuvad raamatupidamisse viljamaksmiseks, kus neid
dokumente 16plikult kontrollitakse.

Hindamiskomisjoni poolt allakirjutatud tellimiskirju, seoses sel-
lega, et neid on juba hindamiskomisjoni esimees (direktori ase-
tiitja) kinnitanud, ei ole kirjastuse direktoril (peatoimetajal) enam
vaja kinnitada.

Kunstilis-graafiliste ja fotograafiliste toode maksumused kuu-
luvad otseste kuludena vastavate viljaannete omahinnasse.

Kui tekib vajadus téid parandada, koostatakse paranduste peale
tellimus, milles nédidatakse dra paranduste laad ja pohjused ning
kelle arvel neid tehakse.

Ilustratsioonide paranduskulusid tuleb arvestada kui tootmis-
praaki. Siiiidlastelt praagi eest kinnipidamised toimuvad keh-
tiva korra jargi.

Illustratsioonide arvestust peetakse operatiivselt.

Illustratsioonide operatiivse arvestuse eest kirjastuses vastutab
kunstilise toimetuse juhataja voi peakunstnik.

Neis kirjastustes, kus kunstilist toimetust ei ole, kannab illust-
ratsioonimaterjali operatiivse arvestuse oige organiseerimise eest
vastutust graafikabiiroo juhataja (graafika ja illustratsioonide toi-
metus) voi tootmisosakonna juhataja.

Illustratsioonide liikumist kajastatakse kas viljaannete kunsti-
lise kujunduse tellimuse (lisa 1) 1I osas voi spetsiaalsetel arvestus-
kaartidel (lisa 6), mida peetakse kunstilises toimetuses. Viimasel
juhul tellimuse IT osa ei taideta.

Arvestuskaardid (lisa 6) avatakse igale nimetusele. Arvestus-
kaardile mirgitakse autori, toimetaja ja kunstilise toimetaja pere-
konnanimi.

Kaartidele margitakse kunstilis-graafiliste toode liigid antud
raamatu voi ajakirja kujunduse jérgi ja plaanis (eelarves) vilja-
ande kujundamiseks ettenihtud summa, et parast kunstilis-graafi-
liste toode hinnete kindlaksmairamist oleks faktiliste kulutuste
summat voimalik plaanilise summaga vorrelda.

Kunstiline toimetus on kohustatud tagama illustratsioonimater-
jali digeaegse tootmissseandmise (temaatilise toimetuse kaudu).

Ilustratsioonimaterjali tootmisseandmisel ja selle tagasisaabu-
misel tehakse arvestuskaardile voi tellimusele vastavad mérku-
sed (lisa 6 — lahtrid 7...9 voi lisa 1 — read 2 ja 3).

Ilustratsioonimaterjali digeaegse ja téieliku tagastamise eest
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triikikojast ja selle ileandmise eest kunstilisele toimetusele kannab
vastutust tootmisosakonna juhataja.

Signaaleksemplari saamisel kontrollitakse kunstilises toimetu-
ses vdljaande jaoks valmistatud illustratsioonide olemasolu selle
viljaande signaaleksemplaris.

Kui koiki valmistatud ja vialjamakstud illustratsioone valja-
andes ei kasutata, koostab temaatiline toimetus koos kunstilise toi-
metusega akti, milles niidatakse dra liigsete illustratsioonide
mittekasutamise pohjused ja stitidlased, nende kasutamise vdima-
lused, ettepanekud stitidiolevatelt isikutelt véljaandes kasutamata
jdénud illustratsioonide maksumuse tidielikuks voi osaliseks
kinnipidamiseks jm. (lisa 7).

Direktor voi peatoimetaja annab oma seisukoha kasutamata
jaanud illustratsioonimaterjali rakendamiseks teistes véljaannetes
voi iileandmiseks illustratsioonifondi, stitidiolevailt isikuilt vilja-
andes kasutamata jéénud illustratsioonide maksumuse kinnipida-
miseks jms.

Viljaandes kasutamata jadnud illustratsioonide voi fotode
honorar kantakse selle vdljaande omahinna arvele,

Eelseisvatel aastatel vdljaandmiseks masratud raamatute jaoks
valmistatud kunstilis-graafiliste ja fotograafiliste tésde (lilesvot-
ted ajutistel kunstiniitustel ja teistel erandjuhtudel ning kirjas-
tuse direktori eri loaga tehtavad t66d) maksumus voetakse arvele
kirjastuse bilansis 16petamata toodangu koosseisus (bilansiarve
nr. 20) kuni nende kasutamiseni planeeritud véljaannetes.

Illustratsioonifond moodustatakse raamatu- ja lraamatu-aja-
kirjakirjastustes juba téédeldud originaalide, fotokoopiate ja
negatiivide siilitamiseks nende korduva kasutamise eesmargil
kordus- ja uutes véljaannetes,

Ilustratsioonide korduval kasutamisel on kirjastuse jaoks suur
majanduslik tdhtsus, samuti kergendab see kunstilise toimetuse
t66d illustratsioonide valikul ja komplekteerimisel.

Koik teatava raamatu (nimetuse) juurde kuuluvad joonistused
kogutakse numbrite jargi kokku ning siilitatakse iga nimetuse
jaoks sisseseatud kaustades.

Kaustad registreeritakse inventariraamatus (lisa 8) ja siilita-
takse spetsiaalselt illustratsioonifondi jaoks sisseseatud ruumis voi
selle puudumisel kunstilise toimetuse kappides. Ruumide vai kap-
pide vétmed asuvad kirjastuse arhivaari vsi mone teise illustrat-
iioonifondi eest vastutava isiku (noorem- voi kunstiline toimetaja)

des.

Kunstniku poolt kirjastuslepingu jirgi loodud illustratsioonid
tagastatakse pirast poliigraafilist teostamist nende autorile all-
kirja vastu arvestuskaardil (lisa 6, lahtrid 10 ja 11) v6i kunstili-
sele toimetusele antud tellimusel (lisa 1, II osa, 5. rida),

Koik tellimiskirja (toolepingu) jirgi tehtud kunstilis-graafilised
to6d jadvad kirjastuse omandusse.

Kui kirjastuse omanduses olevad illustratsioonid véetakse
kaustast vilja nende korduvaks kasutamiseks teises viljaandes,
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antakse. Viljavoetud joonistus pannakse illustratsioonifondis selle
viiljaande joonistekogusse, milles teda teistkordselt kasutati.

Kui kirjastuse omanduses olevaid illustratsioone kasutavad tei-
sed kirjastused, vormistatakse nende viljaandmine vastavalt
garantiikirjale volituse pohjal, direktori voi peatoimetaja loal.
Saaja-kirjastuse garantiikirjas maiaratakse kindlaks illustratsioo-
nide tagastamise tdhtaeg.

Nlustratsioonide kasutamise eest voetakse teistelt kirjastustelt
259, kunstnikule, graafikule voi fotograafile makstud summast,
nende mittetagastamise korral aga 100%. Saadud summad kan-
takse bilansiarvele nr. 99 «Kasumid ja kahjumid».

Originaale illustratsioonifondist teisele kirjastusele kasutami-
seks viljaandev isik on kohustatud kontrollima nende oOigeaegset
tagastamist.

Garantiikirjale antud allkirja vastu tagastatud illustratsioonid
asetatakse numeratsiooni jirjekorras kausta, kust nad olid voetud.

Teiselt kirjastuselt joonised (fotod jt.) laenanud kirjastuse
illustratsioonifondis siilitatakse koos viljaande illustratsioonidega
kaustas iiks eksemplar garantiikirjast, mis pérast illustratsioonide
tagastamist tagasi saadi. Arvestuskaardile (vGi tellimuse II ossa)
tehakse mairkus vastavate illustratsioonide laenutamise kohta tei-
selt kirjastuselt.

Illustratsioonide fondis sédilitamise tiahtajad méadratakse kindlaks
kooskolas «Kirjastuse toimikute néidisnomenklatuuriga» ja selle
rakendamise juhendiga (NSV Liidu Ministrite Noukogu juures
asuv Kirjastuskomitee ja NSV Liidu Ministrite Noukogu juures
asuv Arhiivinduse Peavalitsus, marts 1966. a.).

Juhend kehtestatakse alates 1. jaanuarist 1969. a.

Komitee pearaamatupidaja
A. JeSov

Komitee peakunstniku k. t.
V. Aladjev



Liga 1

Wirjasbus LR T s T el T
82§11y Vo ) AR 0 Lol R
; (peatoimetaja)
Toimetusy Loy Vs S e ey o
(nimetus voi Siffer) « IR AN e 1935 .a
Kellele

(kunstilisele toimetusele, graa-
fika ja illustratsioonide toime-
tusele, graafikabiiroole)

I. VALJAANDE KUNSTILISE KUJUNDUSE TELLIMUS

Kirjastusnumber

Toimetus palub viljaande kujundamisel libi viia jargmised
tood:
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o RS 0 Bt b AN R B SRS s G 1k.
3. Hiustrataoonld .\ - il 0 Virdolaa Bibu .ty 1k.

4. Illustratsioonide nimekiri ................ 1k.

Lisa nr. 1 tagakiilg

Toimetus palub kujunduse ja illustratsioonid tootmisse andmi-
#oks ette VaAlIMMSEAGR .. o i it i siin b b stara d aie 4 gt sie s ¥ oiuin'y JOL 35 (8.
Toimetuse juhataja ................cevenn

Tolmetaja . il i ibiseveeicsevs saivanie

Tellimus tditmiseks vastu voetud, tditmise tdhtaeg kooskolas-
tatud.
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Lisa jarg f
II. TELLIMUSE LIIKUMINE

Illustrat- Allkiri
sioonide |Kuupiev|kittesaamise
arv kohta

1 2 3 4

1. Originaalid kunstnikelt
(graafikutelt) saadud

(illustratsioonide nimetused
voi liigid)

2. Tootmisse antud

3. Originaalid tootmisest taga-
si saadud

4. Ule antud illustratsiooni- | 1
fondi |
5. Tagastatud kunstnikule

e

& Tellimuse II osa ei taideta, kui kunstilises toimetuses (graafika-
bt_u'oos) Peetakse spetsiaalseid arvestuskaarte, millel illustratsioo-
nide liikumine on Z#ra naidatud.

Lisa 2
TELLIMUSTE REGISTREERIMISE RAAMAT

Kirjastus-
Kunstiline
toimetaja

JER. N
Kuupédev
Toimetus
Toimetaja
Autor ja
nimetus
number
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Kirjastus usaldab Teile allpool margitud kunstilis-graafiliste
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(tellimuse tditja allkiri)

T66 minu poolt tehtud vastavalt kunstilise toimetuse tellimusele.
Palun selle eest tasu vilja maksta.

(tellimuse taitja allkiri)
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gitakse tagakiiljele.



NSV Liidu Kultuuriministeeriumi
késkkiri nr. 314 20. juulist 1963. a.
Lisa nr. 2

Kinnitanud:
NSV Liidu Kultuuriministri asetditja
A. Kuznetsov
Kooskdlastatud:
NSV Liidu Ministrite Noukogu Riik-
liku T66 ja To6tasu Komitee esimehe
esimene asetiitja
i I. Goroskin

KUNSTILIS-GRAAFILISI TOID TRUKIS
REPRODUTSEERIMISEKS ETTEVALMISTAVATE
MITTEKOOSSEISULISTE KUNSTNIKE JA FOTOGRAAFIDE
TOO TASUSTAMISE MAARUSTIK

I. ULDALUSED

1. Kunstilis-graafilisi toid triikis reprodutseerimiseks etteval-
mistavate mittekoosseisuliste kunstnike ja fotograafide t60 tasus-
tamine toimub tasumiirade ja hindade alusel, mille on kinnita-
nud NSV Liidu Kultuuriministeerium koos NSV Liidu Ministrite
Noukogu Riikliku T66 ja Té6tasu Komiteega. Need tasumadédrad ja
hinnad on kohustuslikud koikidele kirjastustele ning muudele asu-
tustele, ettevotetele ja organisatsioonidele ametkondlikust alluvu-
sest sGltumata.

Mingeid tdiendavaid viljamakseid mittekoosseisulistele kunstni-
kele ja fotograafidele nende teoste loomise ja kasutamise eest,
samuti aga ka viljamakseid, mis ei ole ette nidhtud kiesoleva mii-
rustikuga, ei lubata.

Koik triikis reprodutseerimisele eelnevad kunstilis-graafilised
t60d jaotatakse loomingulisteks ja teostuslikeks.

II. TASU LOOMINGULISE T8O EEST, MIS TEOSTATAKSE
KIRJASTUSLEPINGU ALUSEL

2. Tasu suurus kunstilis-graafiliste loominguliste toéde eest,
mida autor teeb triikis reprodutseerimiseks kirjastuslepingu alu-

laksmésratud tasuméidrade piires soltuvalt ideelis-kunstilisest
tilesandest ja kujundusliku vormi iseloomust (stiZeest, ornamen-
taal-dekoratiivsest v&i kirjagraafiliselt kujundusest).

Kui teose (pildi, plakati, kaaneiimbrise, koite, illustratsiooni
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jne.) loomisest vottis osa mitu autorit, ei tohi tasu teose eest ter-
vikuna iiletada tasuméiirasid, mis on kehtestatud kogu teose loo-
mise eest.

Tasu jaotamine uksikute autorite vahel toimub nendevahelise
kokkuleppe alusel, mille kohta lepingus tehakse vastav marge.

3. Kirjastus voi moni muu tellija maksab autorile tasu iga vélja-
ande (triiki) eest, soltumata selle tiraaZist.

llustreeritud teoste (raamatute, tekstiga plakatite jms., vialja
arvatud poliitilised plakatid) tolke kirjastamisel ei maksta kuju-
tava kunsti teoste eest teistkordselt.

Kirjastusel on 0igus igat triikki vilja anda kas korraga voi
osade kaupa jargmistel tahtaegadel:

a) loomingulised t65d, mis antakse vilja iseseisva viljaandena
(vilja arvatud albumid) — 2 aasta jooksul;

b) loomingulised to6d raamatutoodanguna, sealhulgas albu-
mid — tihtaegadel, mis on ette nahtud raamatute kirjastamiseks.

Tihendatud tdhtajad arvutatakse valmisteosele kirjastuslepingu
solmimise paevast voi t00 vastuvoetavaks tunnistamisest.

4, Eskiis, mis telliti kunstnikult ilma originaali hilisema valmis-
tegemiseta, tasustatakse 25% ulatuses alguparandi tasumadrast. Kui
tellimuse tingimused ndevad ette eskiisi mitme variandi loomist,
tasustatakse iga liksik nendest samuti 25% ulatuses originaali tasu-
médradest.

Tasu viljamaksmisel originaali eest ei maksta taiendavalt selle
aluseks oleva eskiisi eest.

5. Kujutava kunsti teoste kordustriikkide korral maksab kirjas-
tus autorile esimese triiki tasumaédrast:

9-se triiki eest — 60%
3-da triiki eest — 60%
4-da triiki eest — 40%
5-da triiki eest — 35%
6-da triiki eest — 25%
7-da triiki eest — 20%
8-da ja jargnevate triikkide eest a 10%.

Kordustriikiks loetakse antud teose iga uut véljaannet, mis
avaldati parast kiesoleva maéirustiku punktis 3 margitud téhtae-
gade moodumist.

Neil juhtudel, kui teos kirjastatakse antud kirjastuse poolt
esmakordselt, kuid oli varem juba avaldatud NSV Liidu territoo-
riumil asuva mone teise kirjastuse poolt (valja arvatud publitseeri-
mine perioodilistes viljaannetes), tasustatakse see kui kordustriikk,
k3iki eelnenud valjaandeid arvesse vottes.

Raamatu ja leheviisilise toodangu viljaannete arvu arvesta-
mine toimub lahus.

6. Kui loominguline t66 on tehtud noutud tasemel, kuid ei olnud
triikis avaldamiseks vastu voetud asjaoludel, mis ei goltunud auto-
rist ja tellijast, makstakse autorile vilja 509/, lepingujérgsest
kogutasust.

Kui t66 on kirjastamiseks vastu voetud, kuid seda ei anta valja
pohjustel, mis soltuvad tellijast voi ametkondadest ja organisatsioo-
nidest, kellele allub tellija, on autoril digus saada lepingujargset
tasu kogu ulatuses (100%).

Kui t66 on triikis vastu voetud, kuid seda ei avaldata muudel,
tellijast mittesdltuvatel pohjustel, jadb lepingu jargi saadud tasu
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osa autorile. Tal ei ole aga oigust tasu sellele osale, mis kuulunuks
temale pirast originaali tootmisse andmist v&i kordustriikina aval.-
damise korral péarast signaaleksemplari ilmumist.

7. Teose originaal (samuti kui eskiis) on autori omand ja antakse
kirjastusele vaid reprodutseerimiseks, kui kirjastuslepingus ei ole
ette ndhtud teisiti.

Kirjastus kannab kunstniku ees ainelist vastutust koikide vii-
maselt vastuvdetud teoste originaalide puutumatuse eest lepingus

jastus kunstnikule lisaks lepingujirgsele hiivisele:

a) valmis poliigraafilise niidise olemasolu korral — 75%, lepin-
guga ettenihtud tasust;

b) niidise puudumisel — 1009,. '

Originaali rikkumise korral tasub kirjastus kunstnikule kuni
509/, kirjastuslepinguga kindlaksmairatud tasust.

Kéesoleva punkti kehtivus laieneb samuti ka autorsusega seo-
tud triikivormidele (stigavtriikk, puugraviiiir, linoolldige jne.).

III. TOOLEPINGU JARGI TAIDETAVA LOOMINGULISE
JA TEOSTUSLIKU TOO TASUSTAMINE

8. NSV Liidu T Rahvakomissariaadi 1929, a. 11. novembri
médrusega nr. 356 ettendhtud korras (vt. «MHKT CCCP», 1929,
nr. 48—49) sglmitud toolepingute alusel loominguliste ja teostus-
like toode reprodutseerimiseks ettevalmistamise eest makstakse
tasu poolte kokkuleppe jirgi. Tasu suurus maéadratakse kindlaks
kehtestatud tasumiirade ja hindade raames, arvesse vottes t66
keerukust ja iseloomu.

Koik rakendusgraafika alased t66d ning kunstilis-graafilised
teostuslikud t66d tehakse iksnes tédlepingu alusel.

Kui triikis avaldatay teos on loodud mitme kunstniku poolt, ei
tohi tasu teose eest tervikuna iiletada tasumédrasid, mis on ette
ndhtud kogu teose loomise eest. Tasu jaotus kunstnike vahel toi-
mub nendevahelise kokkuleppe alusel, mille kohta todlepingus
tehakse vastay marge.

9. T66lepingu (késund—tellimuse, tébkokkuleppe jms.) jargi teh-
tud t66d tasustatakse taies ulatuses pirast too triikis avaldami-
seks vastuvotmist.

Kirjastusel v6i muul asutusel, ettevottel, organisatsioonil on
0igus nende t66de avaldamiseks iikskdik millisel tihtajal ja kogu-
ses. Taoliste tésde kordustriikkide puhul tdiendavat tasu ei maksta.

10. Tellitud eskiisi eest originaali hilisema valmistegemiseta
makstakse 259 originaali eest ettenihtud tasumiirast. Kui tosle-
ping nieb ette eskiisi mitme variandi valmistamist, tasustatakse
iga iiksik nendest samuti 25% ulatuses originaali tasumiiradest.
Tasu véljamaksmisel originaali eest ei kuulu selle aluseks olev
eskiis eraldi tasustamisele.

11. Loominguliste ja teostuslike toode tditmisel to6lepingu alusel
ldheb originaal (samuti ka eskiis) iile kirjastuse omandiks.



Kinnitatud
NSV Liidu Ministrite Noukogu
Riikliku Kirjastuskomitee esimehe
kaskkirjaga nr. 117
29. aprillist 1965. a.
Kehtestatud 1. juulist 1965. a.

KIRJASTUSTE TELLIMUSTE TAITMISE POHITINGIMUSED
RAAMATUTE, AJAKIRJADE JA VARVITRUKITOODANGU
VALMISTAMISEL POLUGRAAFIAETTEVOTETES

1. ULDEESKIRJAD

1. Kiesolevad pohitingimused reguleerivad kirjastuste ja polii-
graafiaettevotete vahelisi suhteid, lahendavad koigile poliigraafia-
ettevotteile ja kirjastustele iihiseid kiisimusi. Pohitingimuste ees-
mirgiks on tagada kirjastuste poliigraafiliste toode alaste vaja-
duste koige tdielikum ja parem rahuldamine, poliigraafiaettevotete
t66 plaaniparasus, kirjastustelt poliigraafiaettevotteile antud telli-
muste kvaliteetne tiitmine ettendhtud mahus ja vajalikeks téht-
aegadeks.

Pohitingimused on lepingute s6lmimisel ja taitmisel kohustusli-
kud ning moodustavad nende lahutamatu osa.

9. Pohitingimuste rikkumine ja lepingute mittetditmine on riik-
liku distsipliini rikkumine ning toob kaasa lepingu solminud
poolte varalise vastutuse.

Kui varaline vastutus ithe ja sama 160 puhul tuleneb iiheaeg-
selt pohitingimuste kahe paragrahvi rikkumisest, kannab siitidlane
pool vastutust selle paragrahvi jargi, mis ndeb ette suuremad
sanktsioonid.

Koigil lepingu voi pohitingimuste rikkumise juhtudel on siiid-
lane pool kohustatud hiivitama teisele poolele kahju, mida pohi-
tingimuste vastava paragrahvi jérgi ettenihtud sanktsioonid katta
ei suuda. *

Poolte vahelised vaidlused lahendatakse riikliku voi vastava
ametkondliku arbitraazi kaudu.

3. Pool, kellele lepinguga voetud kohustuste tditmine muutus
vSimatuks temast mitteolenevatel asjaoludel, on kohustatud sellest
teisele poolele teatama hiljemalt viie pieva jooksul alates momen-
dist, mil need asjaolud temale teatavaks said.
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4. Lepinguliste kohustuste taitmata jaamise pohjusteks pooltest
soltumata asjaoludel véivad olla ainult Riikliku Kirjastuskomitee
korraldused.

Neil juhtudel vabastatakse pooled vastutusest lepingu mittetiit-
mise eest tervikuna véi vastava osa ulatuses.

5. Kéesolevatele pohitingimustele vastukiivad lepingute sitted
loetakse kehtetuks.

Spetsiifilistest t66tingimustest tulenevad vastastikused suhted
poliigraafiaettevotte ja kirjastuse vahel, mis ei ole pShitingimustes
ette ndhtud, reguleeritakse poolte vahel sdlmitud lepinguga, samuti
kehtivate normatiivdokumentidega.

II. LEPINGU SOLMIMISE KORD

6. Kirjastus, saanud korgemalseisvalt asutuselt naitajad toode
mahu kohta poliigraafiaettevéttes, esitab viimasele 15 pdeva jook-
sul antud mahule vastava iksikasjalise viljaannete temaatilise
plaani.

Poliigraafiaettevote, saanud korgemalseisvalt asutuselt naitajad
t6ode mahu kohta ja tiksikasjalise temaatilise aastaplaani kirjas-
tuselt (kvartalite 16ikes), saadab kirjastusele 10 pdeva jooksul aasta
otselepingu projekti kahes eksemplaris. Neist iithe tagastab kir-
jastus allakirjutatult 10 pieva jooksul.

Eriarvamuste puhul koostab kirjastus sama téhtaja jooksul eri-
arvamuste protokolli, mille kohta teeb lepingule allkirja ette sel-
gitava mirkuse, ja saadab selle koos allakirjutatud lepinguga polii-
graafiaettevottele.

Poliigraafiaettevote on kohustatud kirjastuselt saadud eriarva-
muste protokolli 10 pdeva jooksul libi vaatama, vastuvdetud Kkir-
jastuse ettepanekud lepingusse lilitama, vaidluskiisimused aga
sama téhtaja jooksul arbitraaZi esitama. Kui poliigraafiaettevote
selle tdhtaja jooksul vaidluskiisimusi kirjastusega ei reguleeri ja
neid arbitraazi ei esita, loetakse kirjastuse ettepanekud vastuvoe-
tuks.

III. KOORMUSNORMID

7. Muudatusi kirjastustele ja poliigraafiaettevotetele kinnitatud
t66de mahtudes (limiitides) vdib teha ainult mahtusid kinnitanud
ametkonna kirjaliku korralduse pohjal.

8. Kirjastus on kohustatud iga kvartali 1. kuupidevaks polii-
graafiaettevottele esitama tédpsustatud temaatilise kvartaliplaani
ladumise, triikkimise ja tiraaZide tileandmise kohta lepingulise
limiidi piirides.

Mitte hiljem kui 12 pdeva enne planeeritava kuu algust on kir-
Jastused kohustatud poliigraafiaettevottele esitama oma noude-
plaanid kisikirjade ladumisele andmise, triikkimise ja tiraaZide
ileandmise kohta. Késikirjade ja esimese laokorrektuuri andmise
tahtajad mé&idratakse kooskdlas «Raamatute tootmises liikumise
tllipgraafikuga». Triikkimise ja tiraaZide iileandmise noudeplaani-
desse liilitatakse ainult paberi ning teiste vajalike materjalidega
tagatud viljaanded, millele on kirjastuse poolt triikkimiseks alla
kirjutatud plaanitavale eelnenud kuu 27. kuupidevaks ja viikese-.
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mahuliste (kuni 10 arvestuspoognat) viljaannete puhul tiraaziga
kuni 10000 eksemplari — planeeritava kuu 5. kuupédevaks (eran-
diks on kiirendatud graafiku jargi valjalastavad raamatud).

Noudeplaanid vaatab poliigraafiaettevote koos kirjastuste esin-
dajatega ldbi hiljemalt 10 pdeva enne planeeritava kuu algust.

Kirjastustega kooskdlastatud noudeplaanide alusel koostab polii-
graafiaettevote koormuste temaatilise plaani ja esitab selle hilje-
malt 7 pieva enne planeeritava kuu algust kinnitamiseks korgemal-
seisvale asutusele.

Koormuste temaatilise kuuplaani koostamisel tekkivad poli-
graafiaettevotte ja kirjastuse vahelised eriarvamused antakse hil-
jemalt iga kuu 27. kuupéevaks iithiseks ldbivaatamiseks kirjastuse
ja poliigraafiaettevotte suhtes korgemalseisvatele asutustele.

3 pideva pirast kuuplaanide kinnitamist, hiljemalt planeeritava
kuu 3. kuupievaks, on poliigraafiaettevote kohustatud allakirjuta-
tud kuundudeplaanid kirjastusele tagastama, niidates signaalek-
semplaride esitamise ja tiraaZide iileandmise tdhtajad; vastasel
korral jadvad kehtima noudeplaanides esitatud tdhtajad.

Poliigraafiaettevote on kohustatud triikkimise kuuplaani koos-
famisel sellesse sisse votma koik eelmise kuu 27. kuupédevaks triiki-
Joa saanud viljaanded !/; kvartalilimiidi ulatuses.

Erijuhtudel, nagu Kkiirete iilesannete tdaitmine, samuti seoses
tellimuste komplektse iileandmisega ja tiilipgraafiku tahtaegadest
kinnipidamisega, on Riikliku Kirjastuskomitee juhtkonna loal voi-
malik plaanitaval kuul korvale kalduda normist, s. o. kvartali-
limiidi !/s-st.

9. Ladumise, triikkimise ja tiraaZide iileandmise kuuplaani taht-
ajaks esitamata jatmisel jadb kirjastusele vastutus koormata
poliigraafiaettevotet antud kuul kvartalinormist vidhemalt !/; ula-
tuses.

10. Kirjastusel on 6igus asendada kooskolastatud kuu ladumis-
plaanis olev nimetus teise, lao iseloomult, mahult, tiraazilt ja
kujunduselt analoogilise nimetusega tingimusel, et kasikiri esita-
takse plaanis margitud tahtajaks ning teatatakse sellest polii-
graafiaettevottele.

Uhelaadse ettevalmistusastme ja triikkimise ning tiraazi val-
mistamise iseloomu (formaat, maht, triikiliik, kleebised, koiteliik,
tiraaz) puhul on kirjastusel 6igus asendada triikkimise kuuplaanis
iiks nimetus teisega, informeerides sellest poliigraafiaettevotet 3
paeva varem.

11. Lepingupoolsete kohustuste taitmise vastavus Kkinnitatud
plaanidele selgitatakse

kirjastuse osas:

a) ladumise alal — poliigraafiaettevottele lileantud imberarves-
tatud formaadis poognate arvu jargi;

b) tsinkograafiliste téode osas — poliigraafiaettevottele raster-
ja joonkliseede (eraldi) valmistamiseks iileantud illlustratsioonide
originaalide hulga jargi ruutsentimeetrites;

¢) triikkimise alal — kirjastuse poolt digeaegselt trilkkkimiseks
allakirjutatud ning paberiga téielikult tagatud (juhtudel, kui
paberi hankimine kuulub kirjastuse kohustustesse) iimberarvesta-
tud poogentommiste voi varvitommiste hulga jargi;

d) toodangu valmistamise alal (eraldi iga koiteliigi — brosiiii-
ride, kdites raamatute jne. jargi) — kirjastuse poolt tiraazide val-
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mistamiseks kinnitatud ja koéigi kirjastuse poolt hangitavate mater-
jalidega tagatud eksemplaride ja {imberarvestatud poogentdm-
miste hulga jargi,

poliigraafiaettevotte osas:

a) ladumise alal — poliigraafiaettevotte poolt kirjastusele iile-
antud ja formaadile 60X90 cm ning lehekiilje laoformaadile
6X9!'/s kvadraati 10-punktise kirja alusel iimberarvestatud kiiljen-
datud laopoognate arvu jargi;

Markus. Ladumistsehhide plaani tiditmist (olemasolevat
arvestussiisteemi silmas pidades) voib arvestada:

triikkkimiseks allakirjutatud poognate jirgi;

kirjastusele vordlemiseks ja triikiks allakirjutamiseks iileantud
poognate jargi.

b) tsinkograafiliste t6ode alal — valmistatud ja kirjastuse poolt
kinnitatud tiihevérviliste kliSeede hulga jirgi ruutsentimeetrites,
véarviliste kliSeede osas aga kirjastuse poolt kinnitatud proovitom-
miste hulga jargi;

c) raamatute ja ajakirjade tekstitriiki alal — triikitud iimber-
arvestatud poogentommiste hulga jirgi; varvitriiki alal — triikitud
umberarvestatud virvitommiste hulga jirgi;

d) valmistoodangu iileandmise alal (iga koiteliigi kohta eraldi) —
ileantud eksemplaride ja iimberarvestatud poogentdmmiste hulga
jargi. ;

IV. VALJAANNETE TOOTMISES LIIKUMISE
TAHTAJAD JA KORD

12. Vidljaannete tootmises liikkumise kalendaarsed tdéhtajad mai-
ratakse kindlaks kooskdlas «Raamatute tootmises liikumise tiiiip-
graafikuga».

13. Kirjastus esitab iiheaegselt kasikirja ladumisele andmisega
kahes eksemplaris védljaannete (peale ajakirjade ja kalendrite)
tootmises liikumise graafiku ladumise algusest kuni triikiloa and-
miseni (viimane kaasa arvatud). Polligraafiaettevote on kohus-
tatud graafiku kolme pédeva jooksul ldbi vaatama ja sellele alla
kirjutama vo6i teatama Kkirjastusele oma vastuviidetest. Kui polii-
graafiaettevote graafikut méadratud tdhtaja jooksul ei viseeri, tun-
nistatakse see vastuvoetuks.

Ajakirjade ja kalendrite tootmises liikumise tidhtajad maidra-
takse kindlaks ldbinevate aastagraafikutega (kodigi tootmisprot-
sesside ulatuses), mille koostab poliigraafiaettevote planeeritavale
aastale eelnevas oktoobrikuus ning saadab selle kooskdlastamiseks
kirjastusele.

Kui kirjastus 3 pdeva jooksul poliigraafiaettevottele oma
vastuvéidetest graafiku suhtes ei teata, tunnistatakse polii-
graafiaettevotte poolt pakutud tdhtajad vastuvdetuks.

Kui kokkulepet ei saavutata, lahendab kiisimuse korgemalsei-
sev asutus.

Viljaannete (vidlja arvatud ajakirjad ja kalendrid) triikkimise
alustamise ja l0opetamise, tiraaZide valmistamise ja iileandmise
tdhtaegu reguleeritakse kuuplaanidega, vottes arvesse valjaannete
jaoks olemasolevaid tiilip- voi individuaalgraafikuid.

Kirjastuse poolt kisikirjas, kiiljendatud korrektuuris ja makett-
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kisikirjas triikkimiseks allakirjutatud viljaannetele, samuti ka
viikesemahulistele (kuni 10 arvestuspoognat) viljaannetele koos-
tatakse libinev graafik koigi tehnoloogiliste protsesside kohta kuni
tiraazi ileandmiseni. (Kui poogna kohta on iile 10 kliSee, méaa-
ratakse kasikirjade ladumise algus kindlaks poolte kokkuleppel
hiljemalt 10 pideva parast késikirja kirjastuselt poliigraafiaettevot-
tele lileandmist.)

_14. Viljaspool plaani kiirendatud téhtajaga voi erikorralduse
pohjal viljaantavate raamatute, samuti eriti keerukate valja-
annete puhul koostavad kirjastus ja poliigraafiaettevote véljaan-
nete tootmises liikumise individuaalsed erigraafikud koigi protses-

E side kohta.

Individuaalsete erigraafikute alusel tootmises liikuvate vélja-
annete suhtes rakendatakse tidhtaegade rikkumise eest sankt-
sioone, lahtudes individuaalgraafikute tdhtaegadest.

Viljaspool plaani villjaantavate raamatute osas on kirjastus
kohustatud poliigraafiaettevottele teatama, missuguste antud Kkir-
jastuse kuuplaanis olevate téode arvel need vilja antakse.

«Vilktoode» viljaandmise korra médrab igal eri juhul kindlaks
Riiklik Kirjastuskomitee.

“ Kirjastuselt suunatud ja poliigraafiaettevotte poolt ule antud
kvartali (kuu)mahulimiidi vastuvdetud viljaanded arvestatakse
jargmise kvartali limiidi téitmisse.

15. Kasikirjad antakse ladumisele komplektselt, iihes koigi
lisade — illustratsioonide originaalide ja teiste kujunduselementi-
dega, vilja arvatud nime- ja aineregistrid ning tekstilehekiilgedele
viiteid sisaldavad kommentaarid.

Registrid ja viidetega kommentaarid antakse ladumisele koos
kiiljendatud korrektuuri viimase poognaga.

Kirjastus on kohustatud andma kisikirjas juhendid kiiljenda-
mise kohta iihes jooniste mérkimisega.

Virviliste ja graafiliste téode kdikide liikide originaalid antakse
toosse poolte kokkuleppes maédratud téhtaegadel.

Ajakirjade kaante ja Kkleebiste originaalid saadetakse KkliSee-
rida ning seejirel triikkida olenevalt ldbilaskmiste (varvide)
arvust: iihevarvilised — 5 pdeva, kahevirvilised — 10 pdeva jne.
enne kisikirja laduda ja ajakirja triikkida andmist.

Ajakirja juurde kuuluv graafiline materjal saadetakse klisee-
rida 2 pédeva enne kisikirja laduda andmist.

16. Tellimuse tehniline tditmine peab kulgema tépses vasta-
vuses kirjastuse ja poliigraafiaettevotte kooskolastatud spetsifikat-
siooniga ja kisikirjas tehtud mirkustega.

Spetsifikatsiooni muutmiseks on vaja poolte kirjalikku kokku-
lepet.

Kui spetsifikatsioon ei vasta kehtivatele tehnoloogilistele juhen-
ditele, peab poliigraafiaettevote 48 tunni jooksul spetsifikatsiooni
saamise momendist tagastama kirjastusele tellimuse juurdelisatud
vastuvdidetega.

Kui pooled kokkuleppele ei joua, lahendab vaidluskiisimuse
korgemalseisev asutus.

Kui poliigraafiaettevottel puuduvad ladumiseks vajalikud
haruldased mirgid, on kirjastus kohustatud esitama maérkide joo-
nised, mille jérgi poliigraafiaettevote valmistab terastemplid.

8 2086 113



17. Korrektuuride ja muude materjalide vastuvotmise ja iile-
andmise kellaajad médratakse kindlaks iepinguga.

Parast lepingus ettendahtud vastuvotu kellaaega saabuvad kor-
rektuurid dateeritakse jargmise padeva kuupidevaga.

Kui graafikus ettendhtud tahtaeg langeb puhkepievale voi
pilihale, saadavad kirjastus ja poliigraafiaettevéte korrektuuri ara
péev hiljem.

18. Valjaanded liiguvad ildreeglina veergudeta voi makett-
kéasikirja ja trikiloa saanud kasikirja meetodil.

Erandjuhtudel mé#rgitakse veergudega meetodi kasutamine kir-
jastuse direktori poolt allakirjutatud ja poliigraafiaettevottega
kooskolastatud spetsifikatsioonis.

19. Poliigraafiaettevote esitab kirjastusele kaks korrektuuri |
(kiiljendatud korrektuuri ja iihe korrektuuri paranduste vordle-
miseks). Erandjuhtudel esitab poliigraafiaettevote veergudega mee-
todi puhul kirjastusele tdiendava korrektuuri veergudes.

Teine, tdiendav korrektuur esitatakse paranduste vordlemiseks
ainult erandjuhtudel, iga kord kirjastuse direktori kirjalikul néud-
misel ja kehtivas hinnakirjas «Hulgihinnad poliigraafiaettevotete
toodangule» ettendhtud eritasu eest.

Kui revisjoni pohjustavad poliigraafiaettevotte poolt ldbilastud
vead, siis see ei ldhe kirjastuse arvele, vaid asendatakse uue revis-
joni andmisega, kusjuures tdhtaega arvestatakse parandatud revis-
joni andmise momendist.

Suuremahuliste viljaannete puhul vahetatakse korrektuurid
poliigraafiaettevotte ja kirjastuse vahel partiides, kooskdlas tiilip-
voi individuaalgraafikuga.

Suuremahuliste viljaannete (ile 12 triikipoogna) puhul arves-
tatakse poliigraafiaettevottele allakirjutatud korrektuuri tagasta-
mise tahtaegu pdevast, mil poliigraafiaettevote on korrektuuri vii-
mase partii andnud.

20. Poliigraafiaettevote esitab kirjastusele korrektuure jargmi-
selt: veerud — kahes, kiiljendatud korrektuur — neljas ja kor-
rektuur vordlemiseks (revisjon) neljas eksemplaris. Korrektuur-
tommised annab poliigraafiaettevote valgel paberil, selgesti dra-
tommatud lao ja kliSeedega. Mainitud noduetele mittevastavad
korrektuurtommised peab poliigraafiaettevote asendama uutega
24 tunni jooksul.

Kui paberi hankimine kuulub kirjastuse kohustustesse, varus-
tab poliigraafiaettevotet korrektuurideks vajaliku paberiga Kkir-
jastus.

Uksikjuhtudel voib poolte kokkuleppel korrektuurtémmiste
arvu suurendada kehtivas hinnakirjas «Hulgihinnad poliigraafia-
ettevotete toodangule» ettendhtud eritasu eest.

21. Mittekvaliteetset voi kasikirjale mittevastavat ladu paran-
dab poliigraafiaettevgote omal kulul ja graafikus ettenihtud taht-
aegadeks.

22. Korrektuuri kinnipidamisel kirjastuses 4 pdeva iile graa-
fikus ettendhtud tdhtaja saab poliigraafiaettevote oiguse ladu
lammutada, kusjuures poliigraafiaettevote on kohustatud 48 tundi
enne lao lammutamist kirjastust kirjalikult hoiatama.

Kirjastuse direktor vo6ib sama tdhtaja jooksul poorduda pro-
testiga poliigraafiaettevotte otsuse vastu poliigraafiaettevotte suh-
tes korgemalseisva asutuse poole, informeerides sellest samaaeg-
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selt poliigraafiaettevotet kirjalikult. Sel juhul pannakse lao lam-
mutamine seisma 72 tunniks, lao siilitamise kiisimuse lahendab
aga korgemalseisev asutus.

Lammutatud lao eest tasub kirjastus viljalaske tdishinna alu-
sel, kusjuures ladu arvestatakse kirjastuse laolimiiti. Lao lammu-
tamine vormistatakse kahepoolse aktiga.

93. Kui ajakirjade kiiljendatud korrektuuris parandused iileta-
vad 10%, s.o0. nouavad rohkem kui 90 rea imbervalamist 16 lehe-
kiilje kohta, matemaatilises ja valemilaos aga tile 90 samas keeglis
mirgiparanduse, mis ei tingi ridade imbersulgemist, siis lisatakse
poliigraafiaettevottele graafikuga vorreldes iiks péev iga filenor-
matiivsete paranduste 19, eest.

Kui graafikut rikub kirjastus (tootsiikkel pikeneb 2 pdeva
worra), liigub ajakiri véljaspool graafikut teistest ajakirjadest
vabaksjadnud ajal ja poliigraafiaettevottes kindlaksméadratud tdht-
aegadel. Materiaalset vastutust ajakirja hilinemise eest kannab
sel juhul kirjastus.

Kui graafikut rikub poliigraafiaettevote, on viimane kohustatud
hilinemise jdrgnevates protsessides likvideerima ja vilja laskma
ajakirja graafikuga kindlaksméératud tahtajaks.

- 94, Poliigraafiaettevote on kohustatud viivitamatult informee-
rima kirjastust telefonogrammi voi telegrammiga kirjastuse stiu
libi tekkinud masinate voi tooliste seisakuist.

Masinate voi tooliste seisakute eest enne teate kittesaamist kir-
jastus ei vastuta.

Kirjastuse siilist tingitud masinate voi tooliste seisakutega tek-
kinud kahjud hiivitab kirjastus, toodangu hulk aga, mida triki-
koda oleks voinud seisakute ajal valmistada, kantakse kirjastuse
normi.

25. Kasikirja laduda andmisel peab kirjastus mérkima kliseede
ja stampide arvu ning nende iseloomu, samuti ekspordiks mineva
toodangu eksemplaride arvu.

Kinnitatud kujundus, raamatu nominaal, stambid ja materjali-
proovid annab kirjastus poliigraafiaettevdttele koos triikiloa kor-
rektuuriga.

Kui kirjastusele ei valmistata kliSeid selles poliigraafiaette-
vottes, kus toimub ladumine, on kirjastus kohustatud poliigraafia-
ettevottele hankima kliSeed ja kriitreljeefelvastuse (voi 4 tommist
surveelvastuse jaoks).

Kliseede, stampide, matriitside, kleebiste jm. tehnilise teostuse
kiisimused lahendatakse naaberettevotete vahel kirjastuse osavotul.

Uheaegselt triikiloa korrektuuri esimese partiiga annab kir-
jastus triikiloa kleebistele, kaantele ja tiitelpoognatele (lehtedele),
kui neis esinevad lisavirvid; peale selle teatab kirjastus telefono-
grammiga (telegrammiga) poliigraafiaettevottele ekspordiks mineva
toodangu tidpsustatud hulga, kui selles on muudatusi varem spet-
sifikatsioonis teatatud kogusega vorreldes.

26. Koik kliseede, kaante, kleebiste, vahele- ja iimberpandavate
kleebiste tdmmised koos originaalidega esitab poliigraafiaettevote
kirjastusele kinnitamiseks samaaegselt kiiljendatud korrektuuriga:
mustade klieede tommised kolmes, kaartide ja virvitéode tommi-
sed kuues eksemplaris.

27. Pirast viljaande taieliku tiraaZzi voi matriitside tleandmist
saadab poliigraafiaettevote kirjastusele koik fotovormid (diaposi-
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tiivid ja negatiivid) ofset- ja siigavtriikis, viljaande kliseed ja
stambid. ?

Kui kirjastus iiks kuu pérast iileantud tiraazi kohta arve esita-
mist ofset- ja siligavtriiki fotovorme (diapositiive ja negatiive)
vastu votnud ei ole, vdib poliigraafiaettevote anda need iimber-
tootlemiseks.

Poliigraafiaettevote on kohustatud kirjastusele hiivitama kéigi
kaotatud v6i rikutud illustratsioonide, fotovormide, kliseede ja
stampide originaalide maksumuse.

28. Raster- voi joonkliSeesid sisaldava triikiloa korrektuuri saa-
dab kirjastus triikikotta sissekleebitud tsinkograafia kontrolltdm-
mistega.

29. Kui viljaanne pole Kirjastuse siiii t6ttu voetud triikkimise
kuuplaani voi kui triikkimiseks allakirjutatud véljaanne pole téht-
ajaks tagatud paberiga (juhul kui paberi hankimine kuulub kir-
jastuse kohustustesse), on poliigraafiaettevottel Gigus seitse pdeva
pdrast kirjastusele teatamist' viljaanne matritseerida, ladu aga
lammutada; sel juhul tasub kirjastus matriitside voi stereotiilipide
vaartuse.

Kui viljaanne on laotud triikkimiseks teises poliigraafiaette-
vottes, on kirjastus kohustatud lao vilja viima kahe nidala jook-
sul pérast sellele triikiloa andmist. Selle tihtaja méddumisel on
polligraafiaettevottel digus viljaanne matritseerida ja ladu lam-
mutada.

Poluigraafiaettevote, kellel puuduvad voimalused lao matritsee-
rimiseks, esitab kirjastusele sanktsioone metalli kinnihoidmise eest,
lao lammutamise kiisimuse lahendab aga kirjastuse suhtes korge-
malseisev asutus.

30. Poliigraafiaettevote saadab kirjastusele ldbitriikitud (puh-
tad) poognad kahes eksemplaris: rotatsioonimasinates triikitavaist
teisel pdeval parast triikkimise alustamist, kiirpressides triikita-
vaist teisel pdeval pérast poogna teise kiilje triikkimise alustamist,
varvitriikist teisel pdeval pérast viimase viérvi triikkimise 1dpe-
tamist. :

Kui poliigraafiaettevote ei esita kirjastusele kdiki puhtaid poog-
naid Oigeaegselt, antakse. kirjastusele signaaleksemplari lugemi-
seks tdiendavalt juurde iiks pédev iga esitamata jainud kolme
puhta poogna kohta.

31. Polugraafiaettevote on kohustatud esitama kirjastusele sig-
naaleksemplarid hiljemalt kolm pdeva piarast viimase vormi triik-
kimist rotatsioonimasinal v6i poogna teise kiilje triikkimist viima-
selt vormilt kiirpressil; mitmevarvilise triiki korral kalandreeritud
paberile pikeneb tdhtaeg iihe pdeva vorra.

Uheaegselt signaaleksemplaride esitamisega on poliigraafiaette-
vote kohustatud teatavaks tegema pakkimise standardi.

Kirjastus on kohustatud kahe pideva jooksul pdrast signaal-
eksemplaride saamist tagastama poliigraafiaettevottele iihe eksemp-
lari ilmumiseks kinnitatult.

32. Trikivealipikute ja triikitud teksti muude timbertegemiste
ladumine ja triikkimine toimub siiiidlase poole arvel.

Mblema poole siitist tingitud iimbertegemised tasutakse vasta-
valt kummagi poole siili suurusele. Kirjastuse siiiist tingitud
iimbertegemised kantakse kirjastusele eraldatud lao-, triikimahu
jms. hulka.
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Sel juhul poliigraafiaettevote ei kanna vastutust kooskolastatud
graafiku rikkumise eest, viljaande ilmumise téhtaeg masratakse
aga kindlaks poolte kokkuleppel. ;

Poliigraafiaettevotte siilist tingitud iimbertegemisi kirjastusele
eraldatud normi hulka ei arvestata ja sel juhul vastutab graafiku
tihtaegade rikkumise eest poliigraafiaettevote.

33. Kui signaaleksemplarides avastatakse poliigraafiaettevottes
libilastud vigu, on poliigraafiaettevote kohustatud need paran-
dama. Kui kirjastus saadab poliigraafiaettevottele ldbilastud vigade
loetelu graafikuga kindlaksmaidratud tidhtaja piires, vastutab vii-
mane signaaleksemplaride ilmumiseks vormistamise tdhtaegade
rikkumise eest.

Kui signaaleksemplarides avastatakse kirjastuse stiti 1abi tekki-
nud vead, parandab need poliigraafiaettevote kirjastuse arvel kir-
jastuse ja poliigraafiaettevotte vahel kokkulepitud tdhtajal.

34, Viljarebimisi ja sissekleepimisi voib teha ainult kirjastuse
direktori loal.

Kui viéljaandes on vaja teha viljarebimisi ja sissekleepimisi,
koostatakse kahepoolne akt iihes pohjuste ja giitidlaste dramirki-
misega. Viljarebimiste ja sissekleepimiste maksumus kantakse
siifidioleva poole arvele.

Viljaannete tootmises liikumise tihtaegade pikenemine seoses
viljarebimiste, sissekleepimiste ja teiste paranduste vajadusega
misratakse kindlaks pooltevahelisel kokkuleppel.

viljarebimistest, sissekleepimistest ja teistest parandustest tin-
gitud tiraaZi puudujadgi eest vastutab see pool, kelle siili 18bi need
esile kutsuti. Kui siitidlaseks pooleks osutub kirjastus, on polii-
graafiaettevote kohustatud viimase noudmisel esitama praak-
eksemplarid.

V. KASIKIRJADE, ILLUSTRATSIOONIDE ORIGINAALIDE
JA KORREKTUURIDE KVALITEET

35. Kirjastuses tootmisse antavad kasikirjad peavad vastama
raamatute ja ajakirjade kisikirjade ettevalmistamise ja mérkimise
tehnilistele eeskirjadele, illustratsioonide originaalid aga illustrat-
sioonimaterjali ettevalmistamise ja kujundamise (vormistamise)
tehnilistele eeskirjadele.

Tehnilistele eeskirjadele mittevastavaid késikirju ja illustrat-
sioonide originaale poliigraafiaettevote tootmisse vastu ei vota,
vaid tagastab need kirjastusele kolme pdeva jooksul nende saamise
momendist. Mainitud tdhtaja moéddumisel loetakse kisikirjad ja
illustratsioonide originaalid vastuvoetuks.

36. Ajakirja makett loetakse kiiljendamiseks vastuvoetavaks,
kui see on kiiljendi formaadile tapselt vastavalt viljakleebitud
ning sisaldab endas kdik tulevase ajakirja elemendid, kaasa arva-
tud sisukord.

Lao parandamine, pealkirjade, pildiallkirjade iimberladumine,
tabelite iimbertegemine, tidiendava teksti sissepanek ei ole parast
maketi #raandmist lubatud (vidljaarvatud tervete ridade vo6i 16i-
kude viljavotmine).

Koos maketiga lubatakse ladumisele anda ainult mitte iile 10
kisikirjalehekiilje suurune juhtkiri.
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Varuladu ja kliSeed ei tohi iga numbri kohta iiletada 109/,.
Poliigraafiaettevdte siilitab varulao kuni jargmise numbri ma-
keti saabumiseni.

37. Kui"raamatu voi tema iiksikute osade ladumine ja kiiljen-
damine ei vasta poliigraafiaettevdtte poolt vastuvoetud spetsifikat-
sioonile (p. 16) voi eelmise korrektuuri nduetele ja markimistele,
samuti ladumisprotsesside tehnilistele juhenditele, on kirjastusel
oigus sellist ladu ja kiiljendatud raamatut mitte vastu votta ning
korrektuurtommised kolme pieva jooksul tagastada. 7

38. Esitatud korrektuur loetakse triikikoja siiii tottu ebarahul-
davaks jdrgmistel juhtudel:

a) kui &drasaadetud veergude partiis on kirjastuspoogna kohta
ule viieteistkiimne triikikoja vea, kui tsitaadid, mirkused ja peal-
kirjad on paigutatud valesti;

b) kui vahele on jietud kas vdi iiksainus veerg;

¢) kui kiiljendatud korrektuuris on kirjastuspoogna kohta iile
nelja triikikoja vea ja teises korrektuuris kirjastuspoogna kohta
rohkem kui iiks viga;

d) kui kiiljendamisel on lehekiiljed, read, illustratsioonid, all-
markused, tabelid iimber pdoratud voi valesse kohta paigutatud;

e) kui laost voi stereotiilipidest tehtud teksti- ja kliSeede tém-
mised on ebaselged, «pimedad»;

f) kui korrektuurtommiste veeriste laius on mélemast kiiljest
alla 5 cm.

39. Kui poliigraafiaettevote esitas ebarahuldava korrektuuri. on
kirjastusel 6igus kahe tG6pdeva jooksul alates momendist, mil ta
graafiku kohaselt on kohustatud seda korrektuuri lugema, luge-
mist katkestada ja korrektuur poliigraafiaettevéttele tagastada,
maérkides &dra selles avastatud defektid.

Poliigraafiaettevote on kohustatud kolme paeva jooksul andma
kirjastusele uue (parandatud) korrektuuri. Sel juhul loetakse kir-
jastuses korrektuuri saamise ajaks selle teistkordse saabumise aeg
poliigraafiaettevottest piarast parandamist.

40. Kirjastuse poolt tagastatud korrektuur tunnistatakse eba-
rahuldavaks jargmistel juhtudel:

a) kui korrektuuri parandamine on libi viidud OCT 8900 ning
raamatute ja ajakirjade késikirjade ettevalmistamise ja markimise
tehniliste eeskirjade ndudeid rikkudes:

b) kui kirjastus on korrektuuri parandamisel rikkunud kehti-
vate tehnoloogiliste juhenditega ette nihtud ladumise ja kiiljen-
damise eeskirju;

¢) kui kirjastus esitab korrektuuri, milles iile 509, ridadest
vajab limberladumist. .

41. Ebarahuldavate kirjastusparandustega korrektuuri (p. 40)
tagastab poliigraafiaettevote kirjastusele kahe pdeva jooksul
paranduste viimiseks vastavusse kehtivate nouetega.

Kui kirjastus 3 pideva jooksul parandatud korrekfuuri ei
tagasta, on poliigraafiaettevottel digus ladu lammutada. Sellest
tuleb Kkirjastusele teatada kirjalikult 48 tundi ette pohitingimuste
p. 22 vastavalt.

Ebarahuldavast korrektuurist tingitud uus ladu loetakse kirjas-
tusele eraldatud laonormi hulka ning poliigraafiaettevote tiidab
selle kirjastuse poolt esitatud uue kisikirja ja uue graafiku jirgi.

42. Triikiks allakirjutatud teises véi esimeses korrektuuris pole
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lubatud iile kolme tihevea paranduse triikipoogna kohta ja iile
kahe paranduse, mis nduavad kuni kolme rea {imberladumist
(iimbervalamist); matemaatilises ja valemilaos {ile nelja paran-
duse poogna kohta, kui need parandused kujutavad endast samast
keeglist tihetiilipide viljavahetamist ilma sulgemise muutmiseta.

Keerukamate ja arvukamate paranduste esinemisel ei loeta
korrektuur triikiloaks ja see tuleb parandada (vorrelda) koos
triikiloa andmise daatumi muutmise ja uue kinnitamisega.

43. Kahepoolse akti koostamise vajaduse teeb poliigraafiaette-
vote kirjastusele teatavaks telefonogrammiga, kus on margitud
tihtaeg, mille viltel kirjastuse esindaja peab ettevottesse ilmuma.
Tihtaeg ei tohi olla lithem kui {liks 66péev.

Kui akti koostamine on seotud masinate voi todliste seisakuid
pohjustavate asjaoludega ja teade on iile antud poliigraafiaette-
vottega samas linnas asuvale kirjastusele mitte hiljem kui kell 13
pieval, peab kirjastuse esindaja poliigraafiaettevottesse kohale
ilmuma veel samal p#eval.

Kui kirjastus asub teises asustatud punktis v6i kui kirjastuse
esindaja (voi volitatud isik) ei ilmunud maaratud tihtajaks, koosta-
takse akt korgemalseisva asutuse esindaja osavétul, selle voimaluse
puudumisel aga erapooletu asutuse kompetentse esindaja osavotul.

Akti #rakiri, milles ndidatakse seisakute konkreetsed pohjused,
saadetakse kirjastusele 48 tunni jooksul.

Selles punktis kindlaksmairatud kord kehtib ka siis, kui akt
koostatakse kirjastuse noudmisel.

Kutsutav pool ei tohi keelduda osa votmast akti koostamisest
teise poole ettepanekul, kiill aga peab aktiga mittendustumisel esi-
tama selles oma vastuviited.

Koik aktiga seotud poolte lahkhelid lahendab kirjastuse ja
poliigraafiaettevotte suhtes korgemalseisev asutus.

Aktide, dokumentide v&i materjalide (teated. kokkulepped.
arved, kalkulatsioonid. korrektuurid jms.) saatmiseks vajalikku
aega ei arvestata kindlaksméiiratud tahtaegade hulka, vaid lisa-
takse neile olenevalt kaugusest ja kasutatud teatamisviisist. ..

VI. VARVITOODE ULDEESKIRJAD

44. Originaali tileandmisel kooskdlastavad pooled koigi prot-
sesside kalendaarse graafiku ja spetsifikatsiooni (p. 13 ja 16).

Tellimuse tehniline tiitmine peab kulgema vastavalt kooskolas-
tatud spetsifikatsioonile.

45. Kirjastuselt iileantud originaal kujutab endast . tdielikult
Iopetatud maketti ja sisaldab koiki reprodutseerimiseks ettenéh-
tud elemente kuni allkirjade ja ilmumisandmeteni. Erandiks
(poolte kokkuleppel) on iiksikud keerulist montaazi vajavad ele-
mendid (joonistused ja tekst lasteraamatutes, perioodilistes illust-
reeritud viljaannetes, keerukates néitlikes oppevahendites). Teks-
tid ja teksti korrektuurid esitatakse kahes tooeksemplaris.

46. Kirjastuselt iileantavad virviliste téode originaalid peavad
vastama tehnoloogilistele juhenditele.

Virviliste originaalfotode iileandmisel esitab kirjastus polii-
graafiaettevottele ka virvilise filmi (diapositiivid).

47. Reproduktsioonide kvaliteedi kindlaksmidramiseks ja triiki-
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loa vormistamiseks esitab poliigraafiaettevéte kinnitatud proovi-
tommised kuues eksemplaris kirjastuse paberil.

48. Kirjastus on kohustatud proovitémmistest kaks eksemplari
tagastama, vastavatel juhtudel aga iihe eksemplari klieetdmmiste
korrektuurist, kirjutades need triikkimiseks alla hiljemalt 5 pideva
jooksul.

49. Kirjastuse (autori-) parandused ei tohi iiletada 109/, gravee-
rimise voi retusi maksumusest. Kirjastuse (autori-) paranduste
normi iiletamisel méadratakse tellimuse tiitmise uued tihtajad
kindlaks pooltevahelise kokkuleppega, arvestades parandusteks
vajalikku ajakulu.

50. Triikitellimused vormide valmistamisega mujal tiidab polii-
graafiaettevote tingimusel, et esitatakse kvaliteedinduetele vas-
tavaid proovitémmiseid.

Proovi puudumisel véi viliste defektide ilmnemisel valmista-
takse enne tiraaZi triikkimist proovivorm, mille jirgi kinnitatakse
tiraaZi triikkimine.

51. Kui saabub triikitellimus triikkimiseks hoiulolevatelt origi-
naalvormidelt, samuti negatiividelt ja diapositiividelt, peab polii-
graafiaettevote andma kirjastusele kinnitamiseks kvaliteetse kont-
rollproovi, mille eest tasutakse kehtiva hinnakirja alusel.

VII. PABER JA MATERJALID*

52. Pohimaterjale (paber, papp, koéitekangad), samuti pooltoo-
ted, hangib kirjastus poliigraafiaettevéttele oma arvel ja vastavalt
poliigraafiaettevéttelt kirjastusele vihemalt 3 pédeva enne tellimuse
tootmisse vGtmist saadetud telefonogrammis antud tihtajale.. .

Materjalide mahalaadimine toimub saaja t66iduga ja kuludega.

Raamatute pakkepaberi annab poliigraafiaettevote.

53. Paberi iileandmisel peab kirjastus poliigraafiaettevottele esi-
tama &rakirja vabrikupassist, mis iseloomustab antud paberikogust
riikliku standardi (OC'T) pohinditajate jargi.

Kui kirjastusel paberi vabrikuanaliiiisi voi passi arakirja voi-
malik esitada ei ole, teeb poliigraafiaettevote analiiiisi kirjastuse
arvel kas oma v6i mdnes teises laboratooriumis.

Laboratooriumi puudumisel lahendatakse paberi kasutamise
kiisimus pooltevahelisel kokkuleppel.

54. Kirjastuse ja poliigraafiaettevotte vahelised lahkarvamused
paberi kvaliteedi kiisimuses lahendavad pooled riikliku ekspertiisi
voi kirjastuse ja poliigraafiaettevotte suhtes kérgemalseisva asu-
tuse kaasabil. Koik ekspertiisi ja vajaliku kontrollanaliiiisi kulud
kannab stitidiolev pool.

* Kiesoleva peatiiki punktides 52—55 nihakse ette kirjastuse
ja poliigraafiaettevotte vastastikune vahekord pohimaterjalidega
(paber, papp, koéitekangad) varustamisel tingimusel, et need on
kirjastuse kisutuses. Kui poliigraafiaettevotet varustab paberi,
papi ja koitematerjalidega vahetult NSV Liidu Ministrite Noukogu
Riikliku Kirjastuskomitee Materiaalsete Fondide Peavalitsus tsent-
raliseeritud = korras, médratakse vastastikused vahekorrad polii-
graafiaettevotte, kirjastuse ja Materiaalsete Fondide Peavalitsuse
vahel kindlaks erijuhendiga,
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55. Poliigraafiaettevote ja kirjastus akteerivad koik paberi, papi
voi koitematerjalide vastuvotmisel voi tootmisprotsessis ilmsiks
tulnud defektijuhud (standarditest korvalekaldumised, pakkimise,
rullikerimise defektid jne.), mis halvendavad poliigraafilise too-
dangu kvaliteeti voi pohjustavad toormaterjali ilekulu. Kirjastus
hiivitab defektsete materjalide tagajérjel poliigraafiaettevottele
tekkinud kahju. Kahju iseloomu ja suurust toestab kahepoolne
akt. Kirjastusele defektidest teatamine ja akti koostamiseks volita-
mine toimub pohitingimuste punktis 43 toodud korra kohaselt.

56. Paberi, papi voi koitekangaste kulunormide iiletamist peab
alati iga véljaande kohta eraldi toestama kahepoolse aktiga, milles
maiiratakse kindlaks iilekulu suurus ja pohjused.

57. Kohaletoimetatavate materjalide dokumentatsioon, nende
kulutamise kord ja tingimused, aruandlus ja hoidmise tahtajad
miiiratakse kindlaks juhendiga «Instruktsioon paberi ja kéitema-
terjalide vastuvotmise, kulutamise ja hoidmise korra kohta».

Tasu madr viljavedamata paberi ja materjalide jéékide hoid-
mise eest on 20 kop. paberi ja papi iga tonni eest 66péevas; 1 kop.
koiteriide iga meetri eest oOpéevas.

VIII. VALMISTOODANGU ULEANDMINE, SELLE KVALITEEDI
KONTROLLIMINE JA KOGUSELINE VASTUVOTMINE.
AKTIDE KOOSTAMISE JA PRETENSIOONIDE ESITAMISE
KORD

58. Poliigraafiaettevotte toodang peab oma kujunduselt ja polii-
graafilise teostuse kvaliteedilt rahuldama tehnoloogiliste juhen-
dite ndudeid, vastama maketile ja Kirjastuses kinnitatud signaal-
eksemplarile.

Miarkus. Kui tiraaZi trilkkimisel tehti triikivormis parandusi,
siis esitab poliigraafiaettevote kirjastusele iihe signaaleksemplari,
mis on triikitud enne, ja teise, mis on triikitud pérast paranduste
tegemist triikivormis. Uhtlasi esitab poliigraafiaettevote dokumendi,
mis niitab, mitu eksemplari tiraaZist valmistatakse kumbagi esi-
tatud proovieksemplari jargi.

50. Viiketiraazis viljaanded (kuni 10 000 eksemplari) antakse
iile korraga. Suurte tiraazide puhul jaab poliigraafiaettevottel digus
tiraa? iile anda osades, mis moodustavad tiraaZist vihemalt 25%,
kuid ei ole mitte viiksemad kui 10 000 eksemplari.

Mirkus. Tiraazi koguselisel iileandmisel rakendatakse iga
koguse kohta kaiki vastuvotutingimusi (ldbivaatamisele kuuluva
eksemplaride arvu kindlaksmairamine, akti koostamine iga partii
kohta jne.) ja neist tulenevaid tagajargi.

60. Poliigraafiaettevotte tehnilise kontrolli osakond teeb kind-
laks valmistoodangu kvaliteedi ja annab koostatavas toendis hin-
nangu iileantava tiraazi kvaliteedi kohta.

61. Kirjastus votab valmistoodangu poliigraafiaettevottelt vastu
kvaliteediliste ja koguseliste néitajate pohjal.

82. Kui tiraaz on iileandmiseks valmis, teatab poliigraafiaette-
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vote sellest kirjastusele telefonogrammiga, viljaspeol linna asuva-
tele kirjastustele aga telegrammiga.

Kui tiraaz antakse iile osade kaupa, mirgitakse saadetavas
telefonogrammis (telegrammis) iga {iileantava tiraaZiosa eksemp-
laride ja pakkide arv.

Kirjastuse esindaja ilmub valmistoodangu kvaliteedialaseks
vastuvotmiseks poliigraafiaettevottesse 24 tunni jooksul alates
sellekohase teate saamise momendist.

63. Valmistoodangu vastuvotmisel poliigraafiaettevottes kont-
rollitakse kvaliteedi ja pakkimise seisukorda (véline tlevaatus).
Toodangu vastuvotmine kvaliteedi nditajate pShjal toimub piste-
lise kontrolli alusel.

Olenevalt viljaande tiraazi iileantavast kogusest kuulub kont-
rollimisele jirgmine arv eksemplare:

f 4 Eksemplaride arv iga tuhande
TiraaZ tuh. eks. eksemplari kohta vihemalt

Kuni 1 100
1—5 50

5—10 40

10—20 30
20—50 20

50 ja rohkem 15

Pistelise kontrolli tulemused iildistatakse tiraa%i tervele dile-
antavale kogusele.

Kui pistelise kontrolli tulemusena selgub, et védljaande tiraazi
kontrollitavast kogusest on rohkem kui 1%, ebakvaliteetne, voib
ostja tagastada terve Koguse kirjastusele voi viimase médramisel
poliigraafiaettevottele iildiseks kontrollimiseks ning praakeksemp-
laride viljasorteerimiseks.

Kirjastuse ja poliigraafiaettevétte vahelisel kokkuleppel véib
iksikuid viljaandeid brogeerimise ning koite kvaliteedi suhtes
votta tildisele kontrollimisele voi suurendada pistelisele kontrolli-
misele kuuluvat tiraaZiosa.

Vastuvott kvaliteedi ja koguseliste nditajate pohjal vormista-
takse aktiga.

64. Kui raamatukaubastu avastab tiraaZis praagi, teatab ta sel-
lest kirjastusele ja poliigraafiettevottele, tagastades praaktoodangu
vahetult poliigraafiaettevottele. Kui raamatukaubastu laos avasta-
takse toodangus defektid, mis on korvaldatavad ilma toodangut
poliigraafiaettevottesse vedamata, parandatakse vead raamatukau-
bastu laos poliigraafiaettevotte toojouga.

65. Poliigraafiaettevotte ja vastuvotva asutuse vaheliste lahk-
arvamuste korral koostatakse kvaliteedialase vastuvotu akt eks-
pertiisi voi kompetentse, asjast mittehuvitatud asutuse esindaja
osavotul.

Riikliku ekspertiisi kulud tasub see pool, kelle seisukohad osu-
tusid ebadigeks.

Aktides mérgitakse:

a) akti koostamise aeg ja koht;
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b) kirjastuse ja raamatukaubastu tdpne nimetus;

c) akti koostanud isikute perekonnanimed ja nende ametiko-
had, erapooletu asutuse esindaja volitusi t{Gendava dokumendi
number ja kuupéev;

d) poliigraafiaettevotte tépne nimetus ja aadress; kaupade kva-
liteedi kontrollimiseks kohalekutsutud tootjale (poliigraafiaette-
vottele) saadetud telefonogrammi voi telegrammi kuupédev ja
number;

- ¢) poliigraafiaettevotte saatekirja ja tema poolt iileantava too-
dangu kvaliteedi kohta koostatud toendi number ja kuupéev;

f) ldbivaatamiseks esitatud ja faktiliselt ldbivaadatud toodangu
hulk, taielik nimetus ja loetelu; avastatud praakeksemplaride arv
ja eraldi drandidatult — mittekomplektse toodangu hulk;

g) praaktoodangu kvaliteediliste puuduste tdpne kirjeldus ja
neid tinginud pohjused, mittekomplektsuse puhul aga puuduva
toodangu tdpne hulk;

h) pistelisel kontrollimisel tervele vastuvoetud kogusele tehtud
iildistuse tulemused; jéreldused ja ettepanekud.

66. Poliigraafiliste defektidega eksemplaride avastamisel voib
kirjastus nouda poliigraafiaettevottelt tiraaZi defektse osa korras-
tamist ettevotte arvel poolte vahel kokkulepitud tdhtajaks.

67. Kahekoitelised mitte-ettetellitavad viljaanded, mis vasta- -
valt kirjastuse spetsifikatsioonile peavad ilmuma tiiheaegselt, on
poliigraafiaettevote kohustatud iile andma korraga ja komplektselt.

Iga koide pakitakse eraldi, kusjuures eksemplaride arv peab
koikides pakkides olema iihesugune.

Kui poliigraafiaettevote annab valmistoodangu iile mittekomp-
lektselt, voetakse vastu ainult komplekine tiraazi osa, kusjuures
kirjastus voib puuduvaid eksemplare juurde nouda minimaalse
tehniliselt voimaliku tdhtajaga.

68. Poliigraafiaettevote on kohustatud tle andma kindlaksméaa-
ratud arvu paremas kujunduses eksemplare viljaandest (tellitud
tiraazist), mille jaoks on kirjastus muretsenud paberi, koitemater-
jalid ja muud viljaande paremaks kujundamiseks vajalikud
materjalid (kui nendega varustamine kuulub tema kohustustesse).

Mitteperioodiliste véljaannete tiraazi iileandmine lopetatakse
30 pdeva pérast kindlaksmaaratud tdhtaja méddumist, perioodiliste
viljaannete (ajakirjade) puhul aga 5 pdeva jooksul. Tiraazide
valmistamine lopetatakse {ildiselt hiljemalt kolm kuud pérast
tiraazi triikkkimise lopetamist.

Ulalmérgitud tdhtaegade moddumisel on kirjastusel 6igus polii-
graafiaettevotet hoiatades loobuda tiraazide edasisest vastuvotmi-
sest voi madrata nende loplikuks iileandmiseks uued t#dhtajad.
Tiraazide edasisest vastuvotmisest loobumisel on kirjastusel digus
puudujaédnud eksemplaride eest poliigraafiaettevottelt sisse nouda
759/, iileandmata jadnud eksemplaride nominaalhinnast.

Miarkus. Sel juhul tasub kirjastus poliigraafiaettevottele
kooskdlas kalkulatsiooniga kogu tiraazi valmistamise eest.

Kirjastuse nousolekul jargnenud tiraazi tileandmise lopulevii-
mise korral tagastab kirjastus poliigraafiaettevottele varem selle
tiraaZi osa eest saadud summa.

Ettetellitavate véljaannete (raamatud ja ajakirjad) tiraaZide
16petamata jétmine ei ole lubatud. Poliigraafiaettevote on kohus-

123



tatud koigil juhtudel ettetellitavate viljaannete tiraazi tile andma
taielikuit ja uhesuguses kujunduses.

Polligraafiaettevote on kohustatud kirjastuse ndudmisel ettetel-
litavate raamatute puuduvad eksemplarid juurde triikkima poolte
vahel kokkulepitud tdhtajaks, kuid mitte hiljem kui kolme kuu
jooksul alates tiraaZi viimase partii tileandmise pidevast.

69. Uleantava tiraazi hulka kuuluvad:

a) puhtad poognad (2 eksemplari);

b) signaal-, kontroll- ja sundeksemplarid, mille annab iile vahe-
tult poliigraafiaettevote;

1c) iiks eksemplar, mille lisab poliigraafiaettevote kalkulatsioo-
nile.

70. Valmistoodangu annab poliigraafiaettevote {ile pakitult,
kooskolas kehtivate tehniliste pakke-eeskirjadega.

Kirjastus voi tema volitusel raamatukaubastu vo6ib tiraazi
vastuvotmisest keelduda, kui selle pakkimisel rikuti tehnilisi tin-
gimusi.

Pakkimise maksumuse, mida hinnakirjas «Hulgihinnad polii-
graafiaettevotete toodangule» ette néhtud ei ole, tasub pooltevahe-
lisel kokkuleppel kirjastus.

71. Koik poliigraafiaettevottelt {ileantavad valmistoodangu pakid
tuleb varustada lipikuga, millele peab olema mairgitud Kirjastus,
poliigraafiaettevote, tellimise number, autori nimi, raamatu, koite,
jao voi védljaande nimetus, koéite liik, raamatu hind, raamatu arv
pakis ja pakkija number.

Kirjastus voi raamatukaubastu voib lipikuteta pakkide vastu-
votmisest loobuda. Eksporttoodangu pakid varustatakse muust too-
dangust silmapaistvalt erineva lipikuga.

72. Kirjastus votab valmistoodangu koguseliselt vastu poliigraa-
fiaettevottelt tiraazi (voi osalise tiraaZi) saatekirja pohjal ja tege-
liku pakkide arvu ilelugemise teel, arvestades iihes pakis olevate
eksemplaride arvu.

73. Valmistoodafigu véljavedamise tdhtajaks polligraafiaettevot-
test raamatukaubastu lattu (baasi) on 6 pdeva (viljaspool linna
asuva poliigraafiaettevotte puhul 7 pdeva) alates momendist, mil
poliigraafiaettevote teatab Kkirjastusele toodangu valmimisest.

Toodangu valjaveol poliigraafiaettevottest raamatukaubastu voi
kirjastuse veomasinaga laaditakse toodang autole saatja (poliigraa-
fiaettevotte) vahenditega, raamatukaubastu ladudes ja baasides
laaditakse maha aga saaja vahenditega.

74. Toodangu vialjaveol kirjastuse vdi raamatukaubastu veova-
hendiga on poliigraafiaettevote kohustatud:

a) kahe vGi kolme vahetusega t66 korral ja kokkuleppel kir-
jastuse v0i raamatukaubastuga andma nende esindajatele valmis-
toodang iile koikide vahetuste jooksul;

b) hoidma korras tsehhidest vdi ekspeditsioonist viljaantavate
pakkide transportseadmed (raamatute vigastamise viltimiseks),
tagama autodele juurdepaidsutee (priigi, lume jms. koristamine);

c) lleantava toodangu saatekirjas dra mirkima jargmised and-
med: autor, nimetus, koide, jagu, triikikoja tellimise number, raa-
matu hind, standardpakkide arv, eksemplaride arv iihes pakis,
eksemplaride tildarv ja saaja.

Uleandmiseks ettevalmistamata toodangu esitamisel (punktid
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70 ja 71) voib kirjastus voi raamatukaubastu vastuvotmisest keel-
duda, mis puhul tuleb koostada akt. Poliigraafiaettevote on siis
kohustatud autotranspordikulud hiivitama ja viljaveo tahtaega
vastavalt pikendama.

Poliigraafiaettevote hiivitab kirjastusele voi raamatukaubas-
tule autotranspordikulud ka toodangu puudumisel, juhul, kui ta
selle valmisolekust kirjastusele on teatanud.

Kui poliigraafiaettevotte siiii tottu on toodangu peale- vOi
paberi ja teiste materjalide mahalaadimisel tiletatud autode nor-
matiivset seisuaega, tasub poliigraafiaettevote kirjastusele auto-
transpordis kehtestatud iihtsete tariifide alusel.

Auto iilenormatiivne seisuaeg voi tiihisGit toestatakse kahe-
poolse aktiga. Kui poliigraafiaettevote keeldub aktile voi teekonna-
lehele alla kirjutamast, koostatakse akt kirjastuse vdi raamatu-
kaubastu esindaja ja pealelaadimisel viibinud autojuhi allkirja-
dega.

75. Tiraazi voi selle osa iileandmisel jargneval pieval peab poli-
graafiaettevdte kirjastusele iile andma saatelehe drakirja.

76. Kui pakkides avastatakse puudujaik, kusjuures triikikojas
valmistatud pakid on rikkumata, koostab kirjastus voi kauba saaja
akti, lisades sellele triikikoja standardpakkide lipikud. Akt koos-
tatakse iihe linna piirides poliigraafiaettevotte esindaja osavotul,
viljaspool linna aga erapooletu asutuse volitatud esindaja osavotul.
77. Poliigraafilised praakeksemplarid, sealhulgas raamatukau-
bandusvorgus avastatud voi tarbijatelt tagastatud eksemplarid
saadetakse vahetult valmistajale — poliigraafiaettevottele, juurde
lisades kirjaliku pretensiooni. Poliigraafiaettevote on kohustatud
need eksemplarid kas timber vahetama voi nende hinna vilja
maksma, olenemata nende viljalaske ja miitigi kuupé#evast. Praak-
eksemplaride (triikikoja praagi) saatekulud ja leppetrahv kui eba-
kvaliteetsete rahvatarbekaupade iileandmise faktist tulenevad
kulud kantakse poliigraafiaettevotte arvele.

IX. ARVELDUSTE KORD

78. Arveldused poolte vahel toimuvad iga viljaande kohta eraldi
maksendude inkasso korras Riigipanga kaudu.

79. Kaisikirja tootmisse andmisel solmivad pooled kokkuleppe
selle ladumise ja triikkimise raskusgrupi kindlaksméiiramise kohta.
Kui tooprotsessis selgub, et raskusgruppi on vaja muuta, s0lmi-
vad pooled tdiendava kokkuleppe.

Kokkuleppe saanud pool peab selle teisele poolele allakirjuta-
tult tagastama kahe pdeva jooksul alates saamise momendist. Selle
aja jooksul tagastamata kokkulepe loetakse vastuvoetuks.

80. Perioodilistele viljaannetele on lubatud s6lmida iiks aasta-
kokkulepe koigi aasta jooksul viljaandmisele kuuluvate ihe-
suguse ladumise ja triikkimise raskusgrupiga numbrite kohta.
Arvelduseg toimuvad iga numbri kohta eraldi.

81. Kinnitatud signaaleksemplari saamisel kirjastuselt saadab
poliigraafiaettevote 3-pdevase tihtaja jooksul kalkulatsiooni kahes
eksemplaris, millele peab olema juurde lisatud:

a) dokumendid kirjastuse poolt peale laohinna viljamaksmisele
kuuluvate kirjastusparanduste kohta;
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b) koopiad koigist tellimuse tiditmise kiigus koostatud aktidest;
¢) kokkulepe viljaande raskusgrupi kindlaksmiiramise kohta;
d) viljaande iiks eksemplar;

e) Giend paberi ja teiste materjalide kulutamise kohta kooskd-
las kehtivate normidega.

Kirjastus tagastab 3 pideva jooksul poliigraafiaettevottele iihe
kinnitatud v6i motiveeritud vastuviidetega varustatud eksemplari
kalkulatsioonist.

Kui kalkulatsiooni tdhtajaks ei tagastata, voib poliigraafiaette-
vote esitada arve kalkulatsioonis mérgitud summa kohta, kirjastus
aga peab niisuguse arve tiielikult tasuma. Viljamakstud summa
vaidlusalusele osale voib ta vélja kirjutada pretensioonarve.

Kui kirjastus tagastab kalkulatsiooni tdhtajaliselt, kuid selles
on tehtud parandused, kirjutab poliigraafiaettevote vilja arve kir-
jastuse poolt kinnitatud summale, summa vaidlusalusele osale vor-
mistab aga pretensioonarve ja saadab selle kirjastusele.

Kui kirjastus on kalkulatsiooni kinnitanud, kirjutab poliigraa-
fiaettevote 5 pideva jooksul arve vilja.

82. Tiraazi (tellimuse) osade kaupa iileandmisel (p. 62) voib
poliigraafiaettevote esitada Kirjastusele arve faktiliselt iileantud
toodangu osale.

Osaliste arvete jargi viljamakstud viljaande eksemplaride {ild-
kogus ei tohi enne paberi ja muude materjalide kulutamise kohta
aruande esitamist liletada 80% kogutiraazist (tellimusest).

Igale osalisele arvele lisab poliigraafiaettevote saatekirjade #ra-
kirjad arves ndidatud tiraaZiosa ulatuses. Keerukate, pikema toot-
mises liikumise tdhtajaga viljaannetele vdib esitada arved valja-
maksmiseks vastavalt pooltoodete valmistamise protsessile.

83. Arvete esitamisel kogu tiraaZi (tellimuse) voi selle viimase
osa véljamaksmiseks esitab poliigraafiaettevote:

a) paberi ja muude materjalide kuluaruande (kaks eksemp-
lari);

b) tellimuse tditmise perioodil sdlmitud koigi tdiendavate
kokkulepete loetelu;

¢) kviitungite drakirjad kogu tiraaZi voi selle viimase osa tle-
andmise kohta, kaasa arvatud kontroll-, signaal- ja sundeksemp-
laride viljasaatmise kviitungid, kui neid ei ole esitatud varem.

Kui aruannet paberi ja teiste materjalide kulutamise kohta
pole esitatud, siis kirjastus tiraaZi 16pposa — 209, (vt. p. 82) vilja
ei maksa.

Kirjastus tagastab paberi ja teiste materjalide kulutamise aru-
ande poliigraafiaettevottele kas oma kinnitusega vo6i motiveeritud
vastuvédidetega hiljemalt 5 toopieva jooksul alates aruande saa-
mise momendist. Tdhtajaks tagasisaatmata aruanne loetakse vastu-
voetuks.

Punkt 82 alusel teevad pooled 16pliku arvelduse, kui aga paberi
ja teiste materjalide kulutamise aruande suhtes kokkuleppele ei
joutud, lahendatakse vaidluskiisimus arbitraazis,

84. Kui originaalvormid antakse iile teisele poliigraafiaettevot-
tele, tasub Kkirjastus lito-ofset- ja siligavtriiki originaalvormide
hinna pérast proovitdmmiste kinnitamist. Neil juhtudel peab polii-
graafiaettevote arvele juurde lisama originaalvormide kohta kiiva
lliokkuleppe drakirja ja proovitdmmiste iileandmise saatekirja ara-

irja.
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Kui kirjastus viivitab proovitommiste kinnitamisega p. 48 kind-
laks mairatud tahtajast kauem, voib poliigraafiaettevote arve
originaalvormide eest vilja kirjutada, kirjastus aga peab selle
tasuma.

Originaalvormid, mille kirjastus on jatnud kinnitamata kui
poliigraafiaettevottes ebakvaliteetselt valmistatud, ei kuulu vilja-
maksmisele.

85. Arved lopetatud lao viljamaksmiseks esitab poliigraafiaette-
vote kirjastusele jargmistel juhtudel:

a) lao iileandmise korral kirjastusele triilkkimiseks teises poli-
graafiaettevottes;

b) matriitside tileandmisel kirjastusele viimase noudmisel;

¢) lao taielikul voi osalisel lammutamisel vastavalt punktidele
22, 29 ja 41, voi kokkuleppel kirjastusega;

d) kui kirjastus viivitab lao triikiks allakirjutamisega ja kui
ladu pooltevahelisel kokkuleppel voi juhtivate asutuste korraldusel
Jammutamisele ei kuulu;

e) kui triikiloa saanud ladu ei voeta kirjastuse st tottu trik-
kimise kuuplaani.

86. Kui tellimuse tditmine iiletab kirjastuse sii tottu graafi-
kuga kindlaksméidratud tdhtaja, voib poliigraafiaettevote, ootamata
tiraazi iileandmist, tehtud té6de peale arve vélja kirjutada, lisa-
des juurde kahepoolse akti tehtud t6ode kohta.

87. Kui valmistiraa?i vastuvotmine iiletab kirjastuse siiii tottu
pohitingimustega kindlaksméaaratud téhtaja, voib poliigraafiaette-
vote tellimuse taitmise eest arve vilja kirjutada, lisades sellele
drakirja telefonogrammist, milles teatati, et tiraaz on iileandmiseks
valmis, ja vastuvdétmata tiraaZi téieliku loetelu.

Kui poliigraafiaettevote, saanud kirjastuselt tellimuse valja-
ande ladumiseks, triikkimiseks ja koitmiseks ning sellega alusta-
nud, keeldub pohitingimustega kehtestatud eeskirju rikkudes toode
edasisest jatkamisest, voib kirjastus tehtud toode eest tasumata
jitta ning kaasnenud kahju hiivitamiseks poliigraafiaettevottele
arve esitada.

88. Kirjastusel on Gigus taielikult voi osaliselt motiveeritult loo-
buda aktseptist Riigipanga vastavates juhendites ettendhtud juh-
tudel, samuti kui poliigraafiaettevote esitab arved punktides 81,
82, 83, 84, 85 ja 86 ettendhtud lisadeta. 0

89. Koigi pretensioonarvete arvelduste vormistamisel ja kinni-
tamisel on kehtiv jargmine kord:

a) arvetele eelnev eelarvestuste esitamine;

b) nende arvestuste kontrollimine kuu aja jooksul;

¢) arvestustes tehtud paranduste kirjalik motiveerimine;

d) arve esitamine arvestustes kinnitatud summa voi aryestusg
kogu summa peale, kui sellele pole vastu vaieldud, voi kui see el
ole tagastatud 10 péeva jooksul;

e) arve tasumine maksukorraldusega 2 pdeva jooksul. 2

Kui kokkulepet ei saavutata, lahendatakse vaidlus arbitraazis.

.
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X. LEPINGUOSALISTE VARALINE VASTUTUS

90. Lepinguosaliste kvartalikohustuste mittetiditmise eest mak-
sab kirjastus poliigraafiaettevattele:

a) kisikirjade ladumiseks andmisel — 1 rubla imberarvesta-
tud formaadis laopoogna eest;

b) originaalillustratsioonide joon- ja vorkkliseede valmistami-
seks iileandmisel — 5 kopikat 10 ruutsentimeetri eest;

c) ofset- ja siigavtriikioriginaalide tootmisse andmisel ety B0
kopikat 1000 ruutsentimeetri virvi-vormi eest;

d) poognatriiki alal (kdrg-, ofset- ja stigavtrilkk) — 10 kopikat,
rotatsioonitriiki puhul 5 kopikat 1000 iimberarvestatud poogentom-
mise eest;

e) broseerimis- ja koitetoode alal — 5 kopikat iga tuhande
umberarvestatud poogentdmmise eest.

91. Lepinguliste kvartalinormide mittetiitmise eest maksab
poliigraafiaettevote kirjastusele:

a) lao iileandmisel — 1 rubla iimberarvestatud formaadis lao-
poogna eest;

b) tsinkograafiliste téode alal — 5 kopikat 10 ruutsentimeetri
tileandmata kliSeetommiste eest;

c¢) ofset- ja siigavtriiki proovide iileandmisel — 50 kopikat 1000
ruutsentimeetri virvi-vormi eest;

d) poognatriiki alal (kdrg-, ofset- ja siigavtriikk) — 10 kopi-
kat, rotatsioonitriiki puhul 5 kopikat 1000 triikkimata iimberar-
vestatud poogentdmmise v5i virvitdmmise eest;

e) broSeerimis- ja koitetéode alal — 5 kopikat iga tuhande
lileandmata iimberarvestatud poogentommise eest.

92. Kui poliigraafiaettevdte rikub késikirjade iileandmise ja
ladumisele votmise, illustratsioonide ja liksikute graafiliste origi-
naalide, samuti korrektuuride, virvitsde proovitommiste esita-
mise, kirjastus aga korrektuuride ning proovitdmmiste tagasta-
mise tdhtaegu, maksab siitidlane pool kahjusaajale 2%, lao faktili-
sest maksumusest viljaande v5i selle osa iga tootmises kinnihoitud
péeva eest.

93. Kui metalli kinnihoidmisel lao v&i stereotiilipide all kirjas-
tuse siili 14bi rikutakse pooltevahelisi véljaande tootmises liikumise
kalendaarseid kokkulepitud téhtaegu, voi kui triikkimiseks teisele
poliigraafiaettevottele tileantud metall peetakse kinni, maksab kir-
jastus poliigraafiaettevottele trahvi vastavalt p. 92.

94. Uhe kuu jooksul pirast tiraazi ileandmise 15petamist, mil-
lest poliigraafiaettevote on kirjastusele teatanud, peab viimane
vastu votma &ratarvitatud matriitsid ja fotovormid. Kirjastus
maksab poliigraafiaettevdttele matriitside ja fotovormide siilita-
mise eest 10 kopikat iihe triikipoogna voi iihe virvivormi hoid-
mise iga pdeva eest kuni matriitside ja viarvivormide hivitamise
kohta k&iva kahepoolse akti koostamiseni.

95. Kui kindlaksmiiratud téhtaegade rikkujaks on:

a) kirjastus — paberi, koitematerjalide kohaletoimetamisel, kui
need on kirjastuse korralduses, teistes poliigraafiaettevotetes val-
mistatud kleebiste, kaartide, matriitside, pooltoodete iileandmisel,
signaaleksemplari tagastamisel;

b) poliigraafiaettevote — trikkimisel, signaaleksemplaride esi-
tamisel, valmistoodangu tileandmisel,
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maksab siitidlane pool iga tuhande triikipoogentommise pealt
2 kopikat iga viivitatud paeva eest.

96. Kui tiraaZ jaab osaliselt iile andmata, maksab poliigraafia-
ettevote p. 68 madratud summale lisaks trahvi 29 suuruses iile-
.~ andmata toodangu nominaalhinnast. }

97. Kui taielikult voi osaliselt triikitud pooltooteid hoitakse
kinni poliigraafiaettevottes kirjastuse siiti lébi, maksab Kkirjastus
1 rubla korgtriiki iga 50000 ja ofset- ning siigavtriiki iga 25 000
poogentdmmise kohta iga viivitatud péeva eest 15 pideva jooksul,
selle aja moddumisel aga kahekordses suuruses.

98. Kui poliigraafiaettevotte siili libi on esinenud paberi, papi
v6i Kkoitematerjali puudujadk voi on seda tootmises kulutatud
kehtivatest normidest rohkem, hiivitab poliigraafiaettevote kirjas-
tusele materjalide maksumuse hinnakirja alusel ning maksab peale
selle veel leppetrahvi materjalide maksumusest 1009, ulatuses.

99. Arve taielikust voi osalisest aktsepteerimisest pohjendama-
tul loobumisel maksab siiiidlane pool kahjusaajale 2%, mitteakt-
septeeritud summast ja peale selle 0,019, pidevas arve summast
voi selle aktsepteerimata osast kuni tasumise paevani.

100. Kalkulatsioonide, arvete, paberi, papi ja koitematerjalide
kuluaruannete mittedigeaegsel esitamisel voi kindlaksmadratud
tihtaegade rikkumisel maksab poliigraafiaettevote kirjastusele
trahvi 1 rubla iga viivitatud pdeva eest, kusjuures trahvi ild-
summa ei tohi iiletada 10 rubla; kalkulatsioonide ja paberi kulu-
aruannete tagastamisega viivitamisel maksab Kkirjastus trahvi
samade maiidrade jargi.

Uleantud tiraazide saatekirjade koopiate mittedigeaegsel esita-
misel (p. 75) maksab poliigraafiaettevote kirjastusele trahvi 2 rubla
péevas, kusjuures trahvi iildsumma ei tohi iiletada 10 rubla.

101. Puhtate poognate mittedigeaegsel iileandmisel (p. 30) mak-
sab poliigraafiaettevote kirjastusele igal eri juhul 1 rubla iga
poogna eest.

102. Praagi avastamise korral toodangu {ileandmisel (p. 64 ja
77) maksab poliigraafiaettevote kirjastusele trahvi praaktoodangu
nominaalhinnast 20%, ulatuses.

Defektidega toodangu hankimisel, kusjuures defektide korval-
damine ei ndua kaupade tagastamist valmistajale (p. 64), maksab
poliigraafiaettevote trahvi selle ltoodangu nominaalhinnast 1%,
ulatuses.

103. Kehtivate pakkimise tehniliste tingimuste rikkumisel mak-
sab siitidiolev poliigraafiaettevote kirjastusele trahvi tehnilisi ees-
kirju rikkudes pakitud toodangu viljalaskehinnast 2% ulatuses.

104. Kui valmis ajakirjatiraaZze ei veeta vilja digeaegselt, mak-
sab Kkirjastus poliigraafiaettevottele trahvi antud pdeval viljave-
damata ajakirjatoodangu nominaalhinnast 29/, ulatuses.

105. Kui lepingu sd6lmimisega viivitatakse voi sellest pdhjenda-
matult korvale hoitakse, maksab siiiidlane kahjusaajale trahvi 25
rubla iga viivitatud pdeva eest, kusjuures trahvi iildsumma ei tohi
iiletada 250 rubla.
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VALJAVOTE
TRUKITOODE HINNAKIRJAST NR. 57—01—53
KORREKTUURIDES TEHTAVATE PARANDUSTE EEST
MAKSMISE EESKIRJADEST

Kehtiv alates 1. juulist 1967. a.

B. KIRJASTUSPARANDUSED

22. Kirjastus- (ka autori-) paranduseks on kéik muudatused,
mida teeb tellija korrektuuris, vorreldes kasikirja, spetsifikatsiooni,
maketi voi eelmise korrektuuriga, nagu:

a) mis tahes teksti muutmised v&i tdiendamised;

b) {ihe kirja asendamine teisega (kirjagarnituuri, keegli, kirja-
pildi jms. muutmised);

c) lao v6i kdrvallao formaadi muutmine, teksti sérenduse sisse-
viimine vai selle drakaotamine, vaheleléokide muutmine (sealhul-
gas lao harvendamine reglettide abil v&i tihendamine viimaste
korvaldamise teel) jms.;

d) tabelite, vahejoonteta tabelite voi valemite parandamine vdi
lammutamine;

e) ridade koondamine v5i juurdekasvatamine;

) kiiljenditiitlite vai kiiljendinumbrite tleviimine;

g) allmarkuste ja viidete numeratsiooni muutmine kirjastus-
Parandustes.

23. Lao umberkiiljendamine on lehekiilgede umberkiiljendamine
ilma kirjastusparanduste tegemisdta tekstis (sdltumata ridade
arvust, mis iihelt lehekiiljelt voi veerult teisele ile viiakse), mida
tingib tellija néue muuta kiiljendamise iseloomu, kiiljendite for-
maati, tekstide juurdelisamine vai kdrpimine ning muud pohjused.

mberkiiljendamine on ka kliSeede ja tabelite liimberpaigutamine
thelt lehekiiljelt v5i veerult teisele. ®

24, Kirjastusparanduste ja lmberkiiljendamise maksumus lao
maksumusse arvestatud ei ole.

130



|
|

Iga kirjastusparanduse eest korrektuurides (veergudes v0i poog-
nates) tasub tellija vastavalt parandamisele ja iimberkiiljenda-
misele voi ainult {imberkujundamisele kuuluvate laokiilgede arvule
vastavalt tabelites 2 ja 3 toodud hindadele (vt. 1k. 133 ja 134).

Mirkus. Kirjastusparanduste eest veergudes tasutakse vas-
tavalt lehekiilgede arvule, mis saadakse veergude lehekiilgedeks
iimberarvestamisel alljargnevalt p. 10 toodud korra kohaselt:

Lao kiarped kirjastusparandustel, varuladu (ajalehtede, ajakir-
jade puhul), mis ei ole liilitatud jargmisse numbrisse, veergudest
jravisatud (karbitud) ladu arvestatakse iimber laokiiljenditeks ja
-poognateks veergudes sisalduva faktilise laoridade arvu (maadra-
takse kindlaks sellelt laolt tehtud tommise jargi) jagamise teel
iihes kiiljendis sisalduva ridade arvuga (kiiljendinumbrit kaasa
arvestamata), s. o. tellija antud viljaande spetsifikatsioonis mar-
gitud lehekiilje formaadile. Aravisatud lao maksumuse arvutami-
sel arvestatakse pohihinnast maha 89, kiiljendamise puudumise
arvel.

Tellija korraldusel lammutatud kiiljendatud lao eest tasutakse
tdies ulatuses.

Kirpimisele kuulunud lao maksumus tehakse kindlaks Kkirjas-
fusparanduste arvestamise juures.

25. Kirjastusparanduste hinnad maiiratakse kindlaks olenevalt
parandamisele kuuluvate ridade arvust, lao raskusgrupist, valja-
ande formaadist, kirja keeglist, keelest.

Umberkiiljendamise hinnad masratakse soltuvalt kirja keeglist,
ridade formaadist, raskusgrupist, veergude arvust kiiljendis.

26. Kindlaks madratud hinnad kirjastusparandustele on: paran-
dustele kuni 5 rida kiiljendis ja parandustele iile 5 rea, kuid mitte
iile 509, ridade arvust kiiljendis.

Kirjastusparanduste eest, mis holmavad iile 50% ridadest vee-
rus voi kiiljendis, tasutakse tellija poolt kui uue lao eest, kusjuures
triikikojal on digus nduda tellijalt koos korrektuuriga uut kisi-
kirja niisuguseid parandusi sisaldavatest kiiljenditest.

27. Kirjastusparanduste eest segalao kiiljendites, mis sisaldavad
teksti, vahejoonteta tabeleid, tabeleid, valemeid, tasutakse hinna
jargi, mis on ette nihtud kiiljendis iilekaalus olevale laoliigile.
Kiiljendite parandamise eest, milles 50%, laoridadest on 8-punktili-
ses keeglis ja 50, 10-punktilises keeglis, tasutakse hinna jérgi, mis
on ette nihtud 8-punktilise lao parandamisel.

Kirjastusparanduste protsent illustratsioone, tabeleid sisaldava-
tes voi poolikutes laokiiljendites arvutatakse ldhtudes taisteksti-
leheki‘gljes sisalduvate ridade iildarvust.

28." Kiiljendite eest, mis sisaldavad kirjastusparandusi iihes
samaaegse iimberkiiljendamisega, tasutakse ainult iihe, nimelt kor-
gema hinna alusel.

29. Kolme regleti iimberpaigutamine kiiljendi iihest kohast teise
vordub iihe rea parandamisega.

30. Parandatud ridade arv valemites arvestatakse parandusega
holmatud joondamiste arvu jérgi vertikaalis, struktuurvalemites
aga — valjaarvestamisega moodule keegel 8.

Parandused tabelites arvestatakse parandamisele kuuluvate
ridade arvu jargi horisontaalis.
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31. Kirjastusparandustel kahe- ja kolmeveerulise lao puhul
arvestatakse parandamisele kuuluvad read vélja eraldi iga veeru
kohta, summeeritakse seejérel ning méiratakse kindlaks nende
erikaal (protsentides) kiiljendi koigi veergude ridade iildarvu suhte
jargi.

32. Tellija korraldusel veergudest v6i poognatest véaljakdrpimi-
sele kuuluva lao eest tasutakse eraldi p. 10 toodud korra kohaselt
(k. 131) ning seda ei arvestata kirjastusparanduste hulka. Laokir-
bete eest tasumise aluseks on nendest tehtud tommised, mis triiki-
koda kalkulatsioonile juurde lisab. .

Kliseede kérvallao ridade umberladumise eest tasutakse tabelis
4 p. 5 all antud hinna alusel (vit. 1k, 134).

33. Kirjastusparandustena ei maksta vilja:

a) kliseede ﬁmbervahetamist, mis ei tingi iimberkiiljendamist;

b) ridu, milles esinevad vead triikikoja siiii t5ttu (k6ik korrek-
tuurid);

c) kirjastusparandusi voi lmberkiiljendamist, mis on tingitud
ladumise ja kiiljendamise tehniliste eeskirjade voi késikirjas, spet-
sifikatsioonis, maketis voi eelmistes korrektuurides tellijalt saa-
dud korralduste rikkumisest triikikojas.

34. Kirjastusparanduste ja limberkiiljendamise arvestust kirjas-
tustes ja triikikodades tuleb organiseerida vastavalt lisale nr. 2
(vt. teatis kirjastusparanduste ja iimberkiiljendamise kohta ning
selle juurde kuuluv juhend 1k. 135 ja 136).



2. Lao kirjastusparandus vene, rahvus- ja voorkeeltes
Hinnad iihe lehekiilje eest rublades ja kopikates

{ |
| 1/32 1/64 ja
| 1/8 kausta | 1/16 kausta |jaysta|1/128
60 % 90, 60 %< 90, 6090 kausta
g ; T0X1085 | 767 105
1/16 kausta 1/32 kausta | 1/64 1/128
84108 84108 kausta | xausta
84X108 | 84108
5ol e e e lehekiiljed
kus-
grupp kuni 6 rida | kuni |6 rida | kuni kuni
5 kuni |5 rida | kuni |50% 50%
rida 50% 509, rida- rida-
rida- rida- | dest dest
= dest dest
o
= O i [ Jisie f
.1|Tekst |1—2 | 10—12 X Sy il Sl AR
7 16—20 35| —90| —20| —50| —25) —15
2| » 1—2 8—6 —.80l 220 —40| 1—| —50| —25
3'5 » (34 |10T12R | _so| 120] —30| —60| —30| —20
4| o5 el L 140 3—| —70| 150{ —.70| —.40
51 5 10—12 —n70! 170l —35| —80| —.40( —25
Bl 5 8—6 160/ 4—| —s80| 2—| 1—| —60
7|Tabe-| 6 8—12 1—| 250 —50| 1.50| —.65| —.40
lid
L 6 6 160! '3m0| —.s80| 2.—| —90| —.60
9(vale-| 7 8 1.50| 4.—| —.80| 2.— 1.—| —.60
| mid
100 7 6 280/ 7.—| 150 350| 1.70| —.80

Mirkused. 1. Lao paranduste- eest kaustade (formaatide)
puhul, mida ei ole tabelis niidatud, tasutakse ldhima suurema
formaadi hinna jargi. ‘

2. Lao paranduste eest voorkeeltes voi mitteemakeeleks oleva-
tes rahvuskeeltes (peale vene keele) voi kahes ja enamas voorkee-
les tasutakse 309%-lise lisandiga.
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3. Lao iimberkiiljendamine vene, rahvus- ja vdorkeeltes

Hinnad iihe lehekiilje eest rublades ja kopikates

Kuni 7 kvadraati Ule 7 kvadraadi
V! Keegel Keegel Keegel Keegel
Jrk. 68 10, 12, 16, 20 8, 6 10, 12, 16, 20 8, 6
nr, [8ude
hulk raskusgrupid
o 3 e O D O 2 T 1Y W 517
aiuliiib c d e f g h
Lo T=2 o251 40| 351 8ol l4g] “ g —.50| —.80
2 3 —.40| —60 —.(:'00i —90| —65| —.90 —.80 1.30
3 4 —.65| —.90 —.QOi 1.40 1.— 1.40 1.30 2.—
4 o —.90 1.40 1.40' 2.10 1.40 2.10 2.— 2.70

v
Miarkus. Lehekiilgede umberkiiljendamise eest teise wvirvi
jaoks tasutakse 1009 lisamisega tabelis nr, 3 ndidatud hinda-
dele.

4. Protsessid ja kompleksid, mille hind ei ole lisatud jaehinnale
lao eest vene, rahvus- ja véddrkeeltes

Jrk. Protsessi ja kompleksi Mb6tiihik ruIt;Illz:ldr:azd ja
nr. nimetus kopikates
o ' Ridade {imberladumise eest |{Jks korval- —.60

korvallaoks kiiljendamisel; kli- ladu

Seede, tabelite jms. eest, sdl-

tumata ilimberlaotavate ridade

arvust
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Tellija

Tellimus NI, «.coeecocscsenses
« FG ON T 19. a
PTRATIS NR. il il

A kirjastusparanduste ja iimberkiiljendamise kohta

Parandused veergixdes. Parandused ........ccocnnnn korrektuuris;

poognates Nr. ...........cenee

(vajalik alla kriipsutada)

AT, Talin A L ks Nimetus t.oceeocscesss JERide =Y vl d el
A. Kirjastusparandused B. Umberkiiljendamine
Hinna Hinna
artikkel artikkel

w5 5 |

gt 1t as 5 o o
3 70 o o E 3 e O o g
SlHyE| B8 5 % R e g
GO W 0 e i - R L R

2 | #lia s i-—.so cantis I Tie. dae|saag ! aso

2 3 b 10 1 1.207| 12—

Kokku 18.50 Kokku 2.50
C. Kokku (A+B) 21 rbl. 00 kop.
Tellija €SINARJA «...oobosseproonninaerisioasraseratsnssopasrness

(allkiri)
Triikikoda 'on nous kirjastuse arvestustega
ei ole

Triikikoja esindaja ....cccc.oeeeiiiinaenaeniens AU e L SR
: (allkiri)

¥ Lahkuminekute kohta arvestustes (triikikoja mittendustumise
tottu tellija arvestustega) on saadetud tellijale taiendav teatis

1 (X PP RN Rl s ol D e e 19... a. summa peale ..........
rubla ja.'..i5s. kopikat.
« Wiic LR S At 19.3.° 85
¢ Triikikoja esindaja .........co.oooeen
(allkiri)

Mirkus. Arvud tabelis on antud néiteks.
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JUHISEID KIRJASTUSPARANDUSTE JA
UMBERKULJENDAMISE ARVESTAMISEKS

Kirjastusparandusi ja lmberkiiljendamist arvestatakse jargmi-
selt:

a) kirjastus, suunates korrektuuri triikikotta parandamiseks, on
kohustatud hindama kirja}stuspargnduse ja ijmtgerkiiljendamise

ja lisama korrektuurile ka «Teatise paranduste kohta» 3 eksemp-
laris (vt. eelnev lisa 2), milles tuuakse kokkuvéetult paranduste
ja Uimberkiiljendamise maksumus;

b) triikikoda kontrollib saadud korrektuuri ning kui ta on kir-
jastuses tehtud paranduste ja umberkiiljendamise maksumuse
arvestamisega ndus, siis annab ta teatisele allkirja ning tagastab
tihe eksemplari kirjastusele;

¢) kui triikikoda ei ndustu tellija poolt teatises nididatud paran-
duste ja Umberkiiljenduste arvestusega, siis ta ti#psustab tellijaga
lahkuminekute pohjused ja juhul, kui triikikoja arvestused on
oiged, kirjutab vidlja tdiendava teatise samuti kolmes eksemplaris,
mis saadetakse tellijale, kinnitatakse tema allkirjaga ja millest
kirjastus saadab kaks eksemplari triikikojale tagasi.

Markus. Triikikoda lisab iihe eksemplari teatisest valjaande
kalkulatsiooni juurde, mis saadetakse tellijale.
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