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Sissejuhatus.

Kehtivad médrused ja dokumentide vormid Veduritoimkonna
majandusiiksuste pohitegevuse allarvestamise alal olid avaldatud
1934.—35. aastal.

Pirast seda aega toimunud struktuurilised muudatused raud-
tee majapidamises, majanduslike arvestuste aluste ldbiviimine ja
viimase aja jooksul avaldatud Teede RK korraldused muutsid oluli-
selt arvestuse ja aruandmise korra ehituse, iihtlasi sellega ka doku-
mentide vormid ja dokumentide ldbikdigu korra niihédsti raudtee-
valitsuses kui ka all-liilides.

Arvestades seda, endised madrused ja dokumentide vormid
vananesid ega haaranud koiki operatsioone, mis leidsid aset tee
all-liilides. A

Edasi, Teede RK korraldused méodunud aastate eest arvesta-
mise ja aruandmise iiksikute kiisimuste kohta, mis muutsid ja tdien-
dasid arvestamise senist praktikat, ei olnud siistematiseeritud.
Nende laialipillatud juhiste kasutamine oli d44drmiselt raskendatud.

Koik see kutsus esile vajaduse ldbi vaadata kehtiva arvestus-
korra ja dokumentide vormid, iiheaegselt siistematiseerida arves-
tuslikud vormid ja instruktiivsed juhised koéigil raamatupidamise
allarvestuse aladel Veduritoimkonna majandusiiksustes.

Kiesoleva juhendi viljatootamisel Teede RK Keskraamatu-
pidamine pidas silmas arvestamise aparaadi péhiiilesandeid: Gige-
aegselt, oigesti ja voimalikult ratsionaalselt peegeldada arvestuses
tootmistegevuse plaani tditmist ja rahanduslikke tulemusi ning sot-
sialistliku omandi alalhoiu eesmirgiga kindlustada materjaalsete
vadrtuste arvestus, kontroll tootasu fondi 6ige kulutamise iile, dra
hoides tootasu juurekirjutused voi vihem arvestamised ja majan-
dusviirtuste raiskamised.

Tootmise arvestamisel on muuseas ette ndhtud kulutuste pee-
geldus iga parandusel oleva veduri kohta ja kui selles osas arvesta-



mine muutub monevorra keerukamaks vorreldes eelmise arvesta-
mise iseloomuga, siis tulemusena saadakse hinnaline materjal, mis
on kontrolliks ja analiiiisiks ndidatud kulutustes.

Arvestamise t66 ring majandusiiksustes jaotatakse jirgmisteks
pohiosadeks :

a) majandusoperatsioonide peegeldamine algdokumentides,
mis koostatakse niihésti operatiiv-tehniliste tootajate (raa-
matupidamise kontrolli all) kui ka raamatupidamise enese
poolt; vastastikku kontrolli kindlustava normaalse doku-
mentide ldbikdigu sisseseadmine ja dokumentide ldbitoota-
mine nende vorminouete kohaseks arvestamiseks raamatu-
pidamises; 4

b) arvestusmaterjalide siistematiseerimine ja klassifitseeri-
mine nende majanduslik-6konoomilise tunnuse jérgi nen-
dest tulevate andmete peegeldumisega vastavates bilansi-
arvetes kindlaksméératud arvestusplaani (bilansiline arves-
tus) kohaselt;

¢) raamatupidamise arvestuste alusel perioodiliste aruannete
koostamine (kuu, aasta, veerandaasta ja aasta bilansside
ja aruannete).

Vottes arvesse, et operatsioonide peegeldamise kord vastava-
tes bilansiarvetes on kirjeldatud arvestusplaani erijuhendis ja et
raamatupidamise ning statistiliste aruannete koostamise vormid ja
juhised on samuti kindlaks médratud eraldi, kiiesolevas juhises ei
korrata neid méérusi, vaid kisitletakse igas peatiikis majanduslike
alliiksuste operatsioonide vorminduete tiitmise korda vastavate
labikannete tegemiseks raamatupidamises arvestusplaani juhise
seletuste kohaselt. Samuti méiratakse kindlaks raamatupidamise
arvestustoo tehnika.

Juhendis on ette ndhtud ainult majandusiiksuste pohitegevuse
operatsioonid, sest kapitali mahutamise arvestamise dokumentat-
sioon ja juhised antakse erijuhendites.

Peale oma peamise otstarbe — olla Veduritoimkonna majan-
dusiiksustes arvepidamise alal tootajaile praktiliseks kdsiraamatuks
— kéesolevat juhendit voib kasutada kui antud majanduse allarves-
tuse Opperaamatut.



I. POHIVARADE ARVESTUS.

§ 1. Uldised médrused pohivarade arvestamiseks, nende
klassifitseerimiseks, mille jaoks on ette ndhtud vastavad pea- ja abi-
arved kindlaks maéadratud pohivarade gruppide jérele, raamatu-
pidamise kord varade amortiseerimise ja kuluvuse arvestamiseks —
on niidatud raudtee pohitegevuse arvestuskava instruktsioonides.

§ 2. Pohivarade arvestusiiksuseks on varaobjekt, mis kuju-
tab endast l16plikult valminud eset {ihes abindude ja tema juure kuu-
luvate komplektidega, voi kindlate funktsioonide sooritamiseks
maidratud iliksikese. Iga inventariobjekt evib oma eritlus- (fiitisili-
sed voi materjaalsed) tunnused, millised fikseeritakse individuaal-
setes tehnilistes passides, koostatud eriliste méaédruste alusel tehni-
lise personaali poolt. Pohivarade raamatupidamislikuks analiititili-
seks arvestamiseks peetakse individuaalsed kaardid, millistele peale
raamatupidamise-andmete kantakse, viljavotteina passist, eseme
tehnilise iseloomustuse olulisemad elemendid. Sel teel inventari-
kaardid votavad kaart-passi kuju koikide pohivara esemete kohta.

Miarge: Sididraste objektide, nagu teede- ja sidekorraldus,

elektrivorgud, veeviargid — inventariobjektiks on teatud kau-

gu_iulatuse voi jagamatu jaoskonna iiksikute elementide kogu-
mik. ’

§ 3. Pohivarade raamatupidamislikku arvestamist peetakse
depoode bilanssides voi vedurite osakonnas kuuluvuse jérgi. Pohi-
varad, mis asetsevad raamatupidamispaigast eemal olevais majan-
dusiiksustes [Veduritoimkond (TH), poorddepoo, kiittelaod j. t. s.],
mis ei kii iseseisva bilansi alla, arvestatakse inventarinimestikes,
iihes aasta jooksul toimunud muudetega nendes. Need nimestikud
on dokumendiks selle kohta, et teatud ametnik on pohivarad votnud
vastutuslikule hoiule. Sel juhul, kui iihes (pohi-) kohas varaobjek-
tide eest vastutab mitu isikut, seatakse sisse erinimestikud, allakir-
jutatud erikohtades asuva vara eest vastutavate isikute poolt.



§ 4. Inventarikaartide tditmisel tuleb poorata erilist tdhele-
panu sellele, et inventariobjekti koosseisu kuuluvad koéik abindud,
omandid ja osad saaksid ammendavalt loetletud. Juba olemasolevate
pohivarade esemete kaardid korraldatakse inventuuriandmete alu-
sel (inventarinimestikud ja aktid). Uuesti muretsetud voi soetatud
esemete kohta kaardid seatakse sisse vastuvotu-iileande ja tehniliste
passide andmete alusel.

§ 5. Pohivara igale esemele antakse kindel inventarinumber,
mis jddb esemele kogu selle kestvuse ajaks, ka igasugu selle ese-
mega toimunud muudatuse puhul. Number nididatakse vastavates
arvestamisdokumentides.

§ 6. Pohivara teatud esemele antud number on iihtlasi ka
inventarikaardi numbriks. Po6hivara likvideerimisel vabanenud
numbrid antakse uutele esemetele ainult jargmisel aastal. Vabane-
nud numbrid antakse likvideeritud grupi v6i allgrupi uutele  ese-
metele.

§ 7. Kaardid siilitatakse raamatupidamises erilises lukusta-
tavas kartoteegis, kus nad paigutatakse pohivara arvete gruppide
ja allgruppide jidrgi, viimase jaotuse piirides aga asukohtade (t66-
kojad, nende alliiksused jne.) ja inventari numbrite jargi. Et kar-
toteegis eraldada kaarte nédidatud tunnusmérkide jirele, selleks
kasutatakse jaotuskaarte, milledel vajalikud viljaulatavad didred ja
indikaatorid alapealkirjade paigutamiseks.

§ 8. Kestva kasutuseta esemete kaardid, milliste jargi ei
peeta amortisatsiooni arvestusi, ja remondis voi likvideerimisel ole-
vate esemete kaardid siilitatakse eraldi, kas voi samas, kui seda
lubab ruum, kartoteegis, kuhu on koondatud teised kaardid. Likvi-
deeritud esemete kaardid paigutatakse kartoteeki erilise jagaja all,
kus nad siilitatakse kuni aruandeaasta 16puni.

§ 9. Koik pohivarade koosseisus toimuvad muudatused fik-
seeritakse sellekohase algdokumendi koostamisega, kust vastavad
teated kantakse inventarikaartidele, kuna eseme asukoha muutmise
voi iileviimise korral iihe pohivara juurest teise (tagavarra, sii-
litamiseks) inventarikaart paigutatakse uuele kohale.

§ 10. Dokumendid pohivarade koosseisus toimunud jooksvate
muudatuste kohta juhitakse raamatupidamisse — inventarikaarti-
dele ja raamatupidamislike juhistesse sissekandmiseks ja vastupidi,
kui muudatused toimuvad raamatupidamise andmeil, siis viimane,
iiheaegselt nende muudatuste kandmisega oma juures inventari-
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kaardile, saadab teate eseme asukohta — vastavate mirgete tege-
miseks arvealuse majandamisiiksuse nimestikkudes, mis ei toota ise-
seisva bilansi alusel.

§ 11. Varaeseme iileandmisel teistele majandusiiksustele teede
piirkonnas ja teistele organisatsioonidele inventarikaart voetakse
dra tarvituselolevate pohivarade jaotuse kartoteegist ning paiguta-
takse likvideeritavate objektide jarele erilise jagaja alla (vaata§8).

§ 12. Inventarikaartide numeratsiooni jarjekorra korrapira-
suse taotlemise ja kartoteegis nende siilimise kontrolli jaoks pee-
takse eraldi iga varagrupi kohta (hooned, ehitused, liikuv koosseis
jne.) registreerimise Zurnaalid. Seda Zurnaali peab sama tootaja,
kelle iilesandeks on kaartide tditmine.

§ 13. Iga muudatus pohivarade koosseisus tuleb tingimata
fikseerida vastavate dokumentide alusel depoo raamatupidamises voi
Veduritoimkonna juures, raamatupidamisliku ja ldbikande inven-
tarikaartides selle muudatuse fikseerimise teel. Seepirast iikski
.pohivaradega opereerimine, mis muudab nende koosseisu, hinda,
asukohta jne., ei voi toimuda tehnilise personaali poolt ilma raamatu-
pidamise tarviliku korrastamise ja teadmiseta. Péhivarade iileand-
mine suulisel korraldusel, kellelt see ka ei tuleks, on kdige valjumalt
keelatud.

§ 14. Muudatused pdhivarade kosseisus ja hindes on péhili-
selt jargmised:

Sissetuleku alal:

a) uuesti ehitatud, paigale seatud, valmistatud ja muretsetud
objektide saamine, aga ka olemasolevate objektide iimber-
ehitamine ja {imbertéotamine, mis nende maksust suuren-
dab;

b) tsentraliseeritud korras veereva koosseadu ja teiste objek-
tide saamine;

c) kérvaliste organisatsioonide kaudu tasuta objektide saavu-
tamine;

d) oma tee, teiste teede ja Teede RK siisteemi kuuluvate ja
muude organisatsioonide majandusiiksuste poolt tasuta iile-
viimise korras objektide saavutamine;

“e) esemete ilmestumisel, milliseid eelmisel inventuuritegemisel
pole arvestatud ;

f) iimberhindamise tagajéirjel objektide maksuse suurene-
mine,



Viljaminekute alal:

a) objekti tdielik, voi soltuvuses objekti timberehitusest voi
iimbertootusest, osaline likvideerimine;

b) tasuta iileandmine (korvalistele organisatsioonidele) ;

c) oma tee, teiste teede ja Teede RK siisteemi kuuluvate muude
organisatsioonide majandusiiksustele tasuta iileandmine;

d) eelmisel inventuuritegemisel iilearuselt arvele voetud ese-
mete ilmestumine;

e) limberhindamise tulemusel objektide maksuse vidhenemine.

§ 15. Peale selle toimuvad pohivara suhtes veel jargmised
operatsioonid, nagu: kapitaalne remont, tootamisviadrtuse muutu-
mine (tarvitusel olevate objektide iileminek tagavarra voi alles-
hoidmisele ja vastupidi, samuti ka liksikute tookodade kestva sei-
saku ja tegevusse viimise korral, pidrast mainitud seisakut), pohi-
varade tlihelt arvestusobjektilt ililekandmine teisele (selgumisel, et
objekt ekslikult pole kirjutatud selle arvele, kuhu ta oma tehnilise-
majandusliku iseloomu t6ttu kuulub), pohivarade loetelu materjaal-
sete vadrtuste bilansi jaotamisel (viikse vadrtusega esemete ilmes-
tumisel), siseiilekanne depoo voi Veduritoimkonna piirides (t60-
kojast tookotta, iihest majndamise allarvestuselt, mis pole eralda-
tud iseseisvale bilansile, teise).

§ 16. Uuesti ehitatud, valmistatud, soetatud, teistelt korva-
listelt organisatsioonidelt v6i Teede RK organisatsioonidelt (vilja
arvatud oma voi teiste teede majandusiiksustelt) tasuta saadud
pohivarade saamisel koostatakse igal juhul tarvilikus eksemplaride
arvus akt.

§ 17. Akt peab sisaldama objekti tehnilise iseloomustuse nii
selle arvulise kui ka viartuslikkuse seisukohalt ning koostatakse
eraldi iga objekti kohta. Ainult téiesti tihetiiilibiliste inventariobjek-
tide kohta vo6ib koostada iildakt. Mis puutub vedureisse ja tend-
reisse, siis nende vastuvotmise kohta koostatakse peale selle erilised
tehnilised dokumendid, nagu: akt 16pliku vastuvotu iile (TY —
Nr. 5), akt toovoime katsetamise kohta (TY Nr. 6), teade puuduste
kohta, mis tingitud ebadigest toost ja toovadrtusest (TY Nr. 7)
ja akt prakeeritud osade kohta, milliste kestvus ei vastanud TY
Nr. 8 ettendhtud kindlustuse tdhtajale. Mootorvagunite, dresiinide
ja lokomootorite vastuvott ja katsetamine fikseeritakse aktiga (TY
Nr. 34).
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§ 18. Uheaegselt aktiga koostatakse ka inventarikaardid.
Aktid antakse iile raamatupidamisele, kus vorreldakse nende tdius-
likkust, méargitakse kaartidele inventari number, registreeritakse
inventari number kaartide registreerimise Zurnaalis, teostatakse
arvetele laialikandmist ning péarast vastavate andmete kandmist
inventarikaartidele asetatakse need kartoteeki,

§ 19. Lopetatud kapitaalsete remontide vastuvotu méarkimine
toimub samuti iilevaatuse akti koostamisega eriliste tehniliste doku-
mentide alusel.

Remondi korral, mis on seotud objekti teise kohta paigutami-
sega, tellija koostab saatekirja iimberpaigutamiseks ettevotte voi
remontitegeva asutuse nimele, Vedurite remonti andmine korralda-
takse kaaskirjaga TY Nr. 30 vormis. Parandatud vedurite vastu-
vott fikseeritakse sddraste dokumentide kaudu, nagu: TY Nr. 31
akt veduri voi tendri vastuvotu kohta pohjalikust, keskmisest vai
tosteremondist; TY Nr. 32 akt veduri vastuvétu iile pesudevaheli-
sest remondist, TY Nr. 33 akt remondist tulnud veduri iilevaatuse
kohta parast tema poolt toimunud ldbijooksu..

§ 20. Remondis olevad objektid arvestatakse nende eksplua-
teerimise asukoha jiargi, kusjuures inventarikaardid iimberpaigu-
tatud objektide kohta saatekirjade jargi (vaata § 19) asetatakse
iimber kartoteegis jagaja all ,,remondis‘. Remondi arve saamisel
iihes aktiga eseme ekspluateerimiselevotu voi oma majandamisel
remondi lopetamise iile raamatupidamises koostatakse ettevoetud
remondi kohta arvetele dra mérkimine, kirjutatakse inventarikaar-
tidele pohjaliku remondi andmed ja paigutatakse need tagasi tarvi-
tusel olevate pohivarade liigituse juure.

Mis puutub rattapaaridesse, siis roobiti nende arvestamisega
raamatupidamise korras. tdhistatakse tagavaras olevate pohivarade
arvete kaudu nende olemasolu, liiklemine, saatmine ja saamine
remondist arvuliselt erilises tehnilises vedurite ja vagunite taga-
vara rattapaaride arvestusraamatus (TY Nr. 20). Rattapaaride
jarelevaatuste registreerimine alt dra ja alla veeretamisel toimub
raamatus TV Nr. 21. Rattapaaride saatmisega remonti ja remon-
dist tagasi, iihest depoost teise ja teelt teele kaasneb edasisaate aru-
kirja koostamine TY Nr. 19 vormi kohaselt. Niidatud vormide
kasutamise juhised on antud keskarvepidamsise osakonna (I10Y)
ja Teede R. K. veduri majandusvalitsuse (IIT) instruktsioonides.

Tagavara rattapaaride maksus, nende viidrtuse olukorrast sol-
tumata, jiddb bilansis muutmatuks. Rattapaaride iileandmine teelt
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teele voi iihest depoost teise toimub, jérelikult, nende algmaksuse

jargi, drakuluvust arvestamata. Uksikasjalisemad kisitlused ratta-

paaridega toimuvate operatsioonide kohta on niidatud III peatiikis

§ 24-das.

Méarge: Remondi korral viljalangevad pdhivara objektide osad
peavad olema arvestatud toelise vdartuse maksusega, remondi
kulutuste vidhendamise arvel nii nagu materjal (purunenud
vara, murd) voi nagu tagavaraosad, mis kolbulikud edaspidi-
seks kasutamiseks nende kolbulikkuse kohaselt. Selle operatsi-
ooni mirgib dra remonti toimiv ettevote materjaalse arvestuse
(saatekiri) vastava dokumendiga ja remondiarve viheneb
nende dralangevate osade maksuse vorra.

§ 21. Pohivarade sise-iilekanded depoo v6i Veduritoimkonna
piirides (tookojast tookotta, iihest allarvestuse majapidamisest
teise), koraldatakse samuti saatekirjaga, mille péhjal raamatu-
pidaja inventarikaardi iimber paigutab uue asukoha jirgi ja teeb
inventarinimestikus vastavad marked.

§ 22. Oma majandusiiksustes ja teiste teede vahel iileand-
mine (selle hulka arvatud ka teistele organisatsioonidele tasuta
edasiandmine) toimub aktiga, millest iiks eksemplar ldheb raamatu-
pidajale arvestamiseks, teine antakse saajale, kolmas aga likita
takse aktsepteerija ametkohale. Kui objekti edasiandmisel saajat
pole kohal, siis saajale likitatakse akt kolmes eksmeplaris, milledest
kaks allakirjutatult saatjale tagasi saadetakse. Allakirjutatud
eksemplaridest iithe jatab saatja oma raamatupidamisele arvesta-
miseks, teise aga ldkitab aktsepteerija ametkohale. Vedurite ja tend-
rite edasiandmine iihe depoo korraldusest teisele tidhistatakse aktiga
TY Nr. 52,

Mérge: Pohivara iileandmise-aktis tuleb peale maksuse, dra-
kuluvuse jne. andmete nididata obJektx iseloomustust, mis tahen-
datud saatja inventrikaardil ja mis vajalikud sanale — kaardi
avamisel.

§ 23. ‘Péhivara likvideerimise kordadel koostatakse igal juhul
likvideerimise akt, kohustusega, et sellest osa vétab isik, kes on vas-
tutav antud eseme alalhoiu eest. Akt antakse iile raamatupidajale.
Pohivarade kaotsimineku ilmnemisel aktis mirgitakse otsinguks
vajalikud toimingud ning {iks eksemplar aktist lisatakse asja
juure, mis ldheb juurdlusorganitele.

§ 24. Parast komisjoni poolt vastavate andmetega akti koos-
tamist ja selle kinnitamist (depoo, Veduritoimkonna) iilema poolt,
raamatupidamises tehakse vastavad ldbikanded likvideerimise iile
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ja sissekanded inventarikaartidel, kusjuures tiielise likvidatsiooni
korral inventarikaardid voetakse dra olemasoleva vara objektide:
kartoteegist ning hoitakse eraldi, kuna kaartide registreerimise
zurnaalides tehakse vastavad mérked eseme viljalangemise iile.
Marge: Veereva koosseadu enne likvideerimisele méadramist
seesuguse pohivara inventari eraldamine tédhistatakse erilises
korras TY Nr. 43 aktidega (vedurite), TY Nr. 44 (tendrite),

TY Nr. 45 (lokomootorite ja mootorvedurite) kohta, mida kin-

nitavad Teede R. K. veduri majandusvalitsus (I[T — HRIIC).

Vedurite miiiik, sellekohaste méédruste jiarele, mirgitakse &ra

aktide koostamlsega vormis Ty Nr. 53.

§ 25. Pohivarade likvideerimise jireldusel nende JareleJaa-
nud osad, materjalid jne. kantakse vastavatele materjaalsetele arve-
tele iileande saatekirja alusel, nende voimaliku realiseerimise mak-
susega, mille kindlaks médidranud komisjon likvidatsiooniaktis.

§ 26. Pohivara tasuta iileandmise mirkimine ja sise iileand-
miste kord depoo ja Veduritoimkonna piirides on nididatud §§ 21 ja
22. Mis puutub iilearuselt arvestatud pdohivarra eelmisel inven-
tuuritegemisel, siis nende mahakustutamine toimub inventariakti
voi sellest viljavotte pohjal.

§ 27. Pohivara arvestatakse kogu ta tarvitusel oleku ajal alg-
hinnaga, mis kindlaks médratud peainventariseerimise korral.
Pirast peainventariseerimist saadud uus ese aga hinnaga, mis vas-
tab (tellija) faktilistele kulutustele muretsemisel, asutamisel, ehita-
misel, sinna juure arvates kohaletoomine ja {ilesseadmine.

Muuted hindes voivad toimuda iiksnes esemete alghinna paran-
damiskorral jameda vea ilmmemisel. Pohivarad, mis on ehitatud voi
soetatud, arvestatakse faktilise omahinnaga ja neid voib imber hin-
nata ainult peainventariseerimisel. Pohivara iimbergrupeerimisel
teisteks inventari-objektideks (kui, néiiteks, {ihesse inventari-
objektisse on ekslikult arvatud esemed, mis on omaette inventari-
objektid) timbergrupeeritud objektide maksuseks loetakse uus
hinne. Nende hinnete {ildsumma peab vérduma iimbergrupeeritud
pohivara iildise algmaksusega. Objektide {imberhindamine ja iimber-
grupeerimine fikseeritakse aktides, mis koostatud depooiilema véi
Veduritoimkonnalt nimetatud komisjoni poolt. Komisjonist on kohus-
tatud osa votma selle alljaotuse (tookoda, allarvestuse majapida-
mine j. t.) esindaja, kus paikneb antud objekt.

§ 28. Depoo iilema v6i Veduritoimkonna poolt kinnitatud akti
pohjal raamatupidamises kantakse noutavad andmed inventarikaar-
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tidele (viies need kooskdlla tehniliste passidega) ja tehakse raa-
matupidamislik labikanne iihes jirgneva teadustamisega objekti
asukohta, kus ka tehakse vastavad muuted inventarinimestikes.

§ 29. Umbergrupeerimise jireldusel méiiratakse raamatu-
pidamises pdhivara uutele objektidele vastavad inventari numbrid,
mis kantakse kaartide registreerimise Zurnaali. Vanad inventari-
kaardid, vastavate mirgetega pirast nende vahetamist uute vastu,
paigutatakse imber kartoteegis erilise jagaja all, kus nad siilita-
takse aasta l6puni, jérelepdrimiste puhuks (vaata §§ 8 ja 11).

§ 80. Juhtudel, kui selgub, et mingi objekt on kirjutatud
mitte selle arvele, kuhu ta kuulub oma tehnilis-majanduslikult ise-
loomult, toimitakse vea parandus, mis téhistatakse samuti akti
koostamisega, millest iiks eksemplar jdib raamatupidamise juure,
kuna teine ldkitatakse allarvestuse majapidamisele mirkuse tege-
miseks inventarinimestikus. Kui parandus toimub allarvestuse maja-
pidamise initsiatiivil, siis viimane teeb teatavaks oma kaalutlused
ses asjas raamatupidajale, kes astub samme aktis mainitud ope-
ratsiooni tédhistamiseks. Nende aktide jirele toimub objekti arves-
tamine iihelt arvelt teisele, mis toob enesega kaasa objekti inven-
tari numbri paratamatu muute. Seepirast raamatupidaja teeb mir-
kuse kaartide registreerimise Zurnaalis objekti mahaarvamise kohta
selle numbri all, mille jirgi objekt oli mirgitud enne iilekandmist
teisele arvele, ja antakse objektile uuesti uus inventari number.
Inventarikaardi sisu kantakse kaardi uuele eksemplarile ja selles
mérgitakse uus inventari number, kuna vana kaart asetatakse
limber kartoteegis jagaja all, mis niidatud § 29-ndas.

§ 31. Ekspluateerimisel oleva péhivara iimberarvamine vil-
jaspool ekspluateerimist (tagavarra) seisva pohivara hulka ja
vastupidi toimub (depoo, Veduritoimkonna) iilema véi isikute kor-
raldusel, kes tema poolt selleks volitatud, ja tdhistatakse lattu and-
misel ja vastupidi, saatekirja koostamisega iimberpaigutamiseks.
Kui objekti tagavarra paigutamisel toimub lammutamine (niit.
vundamendi lammutamine j. m. s.), siis, peale iimberpaigutamiseks
koostatava saatekirja, tehakse ka akt osalise (vundamendi j. m. s.)
likvidatsiooni iile. Nende dokumentide péhjal raamatupidamises
tehakse vastavad ldbikanded péhivara kandmlsest ithelt arvelt tei-
sele ja osalisest likvideerimisest.

§ 32. Uksikute tookodade voi ettevotte teiste eraldi asuvate
tooharude kestva seisaku korral ning pirast téahendatud seisaku
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toole asumist tuleb raamatupidamist samuti informeerida ettevétte
tehnilise personaali poolt, iihes objektide loeteluga, milliste kohta
kédib muutus mainitud todolukorras. Raamatupidaja arvab need
objektid pohivara tagavarra.

Uksikud liihiajaliselt tegevuseta objektid, mis jadnud puutuma-
tuit oma kohale ja mis pole antud lattu hoiule, ei kuulu loetelule
pohivara hulgas, ja sddrast laadi muudatused tooolukorras ei kuulu
raamatupidamise arvestuses registreerimisele mingi dokumendi
kaudu. Ka ei kii registreerimisele seisak remondi otstarbel. Vedu-
rid, mis asuvad reservis Teede RK voi tee oma korraldusel, loetakse
tagavaras oleva pdhivarana alljaotusega — analiiiitilises arvestus-
reservis Teede RK ja raudtee iilema korraldusel.

§ 33. Koigis pohivarade asukohis iga aasta toimub inven-
tuur, mille sihiks on véartuste faktilise toelise kohaloleku kindlaks-
tegemine, samuti ka pohivarade o6ige klassifitseerimine médratud
gruppide (arvestuse) tehnilise iseloomu ja raamatupidamise kan-
nete kohaselt inventarikaartide jarele. Inventuuri tegemisel ilmes-
tunud lahkuminekud faktilise olemas-olemise suhtes raamatupida-
mise andmetega — fikseeritakse erilistes inventuuriaktides, iihes
selle pohjuste- ja lahkuminekus siiiidlaste kindlaks tegemisega. ja
need aktid on raamatupidamise juures aluseks inventuuri tegemise
tulemuste sissekandmistel. Inventuuri tegemise ning selle tulemuste
peegeldumise kord ja vorm médratakse Teede RK erilise juhtnoori
kaudu.

§ 34. Peale pohivarades toimunud muudatuste kandmist
inventarikaartidele, depoo v6i Veduritoimkonna raamatupidamine
peab hoolt kandma péhivarade analiiiitilisel arvestusel gruppide
jarele, milliste kohta peab kdima igakuuliste amortiseeringu avves-
tuste summa sissekandmine selleks, et pohivarade jiikide iile iga
kuu 1-sel pédeval oleks voimalus teatelehtede koostamiseks — amorti-
satsiooni ulatuse kindlakstegemiseks ja pohivarade kuluvuse arves-
tamiseks.
§ 35. Praegusel ajal, enne raudteede pdhivarade peainven-
tuuri teostamist, pole tarvidust arvestuses selliseks jaotuseks, sest:
a) kulumine, mis koondatud Finantsosakonna (H®) bilanssi,
jaab lilkumatuks summas, mis on iile tulnud bilansist
19... a. 1-se jaanuari peale;

b) kéik muutused pohivarade koosseisus mirgitakse dra pohi-
varade arvestusis ilma kulumise arvestuse igasuguse kajas-
tuseta;
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c)

amortisatsiooni fond ei moodustu majapidamisiiksuste libi,
vaid Finantsosakonna ( H®) bilansi erilises korras.

§ 36. Kooskolas Majandusnoukogu médrusega 23. II 1939.
Nr. 157 ja Teede RK kiskkir. 20. VI 1939. a. Nr. 138 / I] peab
toimuma raudteede olemasolevate pohivarade téielik inventuur
1-ks T 19... a., iihes pohivarade olemasolevate gruppide iilevaatu-
sega, ja selle tulemuste pohjal tootatakse vilja raudteede koikides
liillides pohivarade arvestamise uued vormid ja méadrus. Kuni selle
ajani aga, parast iga majapidamisiiksuse pohivarade koosseisu tdp-
sustamist, tuleb:

a)

b)

c)

d)

kasutada inventarikaartide endisi vorme. Seal, kus kaarte
pole sisse seatud, peavad olema nimestikud bilansis esineva
iga pohivaraarve jaoks;

jooksvad muuted péhivarade koosseisus dokumenteerida
vastavalt tilalkirjeldatud korrale, kasutades ka aktide, nimes-
tike j. m. s. olemasolevaid vorme (DHY indeksiga) ;
pohivarade iga allarvestuse iile pidada iildkaarte iihes iliksik-
asjalise operatsioonide sisu ja saadavate ning draantavate
objektide iseloomustuse kirjeldusega;

allarvestuse majandusiiksuste pohivarad, mis pole eralda-
tud iseseisva bilansile (kiitteainete laod), pumbamajad,
elektrijaamad jne.), aga ka iiksikisikute juures, kelle vastu-
tusel vara paikneb, arvestada inventarinimestikes, mille-
dest iiks eksemplar peab asuma raamatupidamise, teine
aga allarvestuse majapidamise voi isiku juures. Aasta jook-
sul toimuv pohivarade tdiendamine ja vidhendamine peab
olema méirgitud nimestikus vastavate dokumentide pohjal
nii allarvestuse majapidamise kui ka raamatupidamise juu-
res. Perioodiliselt, kuid mitte harvemini kui iiks kord vee-
randaastas tuleb toimida nimestikes tehtud iilestdhenduste
vordlemist allarvestuse isikute poolt, voimalike ebatédpsuste
korvaldamise otstarbel.



II. TOOAJA, TOOTASU JA To6JOU KULUDE
ARVESTUS.

A. TUKITOOLISED JA PAEVATOOLISED.

Toolevott ja vabastamine.

§ 1. To6jou palkamine tdhistatakse kindlaksmadratud kor-
ras ,, Toolevotu ja vabastamise toimkonnas, vastavalt kavas ette-
ndhtud koosseisudes. To66levott toimub pearaamatupidaja juures
eelnenud ldbirdakimise alusel, koosseisude ja tootasu fondis vabade
kontigentide olemasolemise kohaselt. Pérast toolevotmise formaal-
suste tdhistamist vastuvoetud toolisele antakse kitte palgaraamat
ja teadis. Vastuvotu teatisega ldheb tooline tookoja meistri voi kuu-
luvuse jidrgi teise kohaliku juhtiva isiku - ning siis tabelipidaja
juure, kes teatise vastu annab téomargi, mis on iihtlasi toolise isik-
likuks numbriks. Parast seda tabelipidaja kirjutab uue téolise nime
tabelisse, pearaamatupidaja teatise aga annab palgalaudkonda —
tootasu arvestamise kaardi avamiseks ja vastuvoetud toolise all-
kirjaproovi saamiseks.

§ 2. Tooliste vallandamine toimub samuti ,, To6levotu ja
vabastamise* toimkonna kaudu, kes pirast vallandamise dramérki-
mist kindlaksméératud korras saadab sellest teatise tookoja meist-
rile voi teisele juhtivale isikule. Seejirele teadis saadetakse tabeli-
pidajale, vastava mirkuse tegemiseks tabelis ja — tabelipidaja poolt
lakitatakse see palgalaudkonda l6pparve tegemiseks. Lopparve tege-
mine toimub pérast majapidamise vastavate osade poolt kiisimis-
lehe tditmist selle kohta, kas tooline on dra annud tooriistad, saa-
dud tooriietuse, kiitteainete raamatu j.m.s. Pirast seda kiisimis-
leht siilitatakse vallandatud todlise tootasu arvestuskaardi juures.

Toole ilmumine ja toolt lahkumine.

§ 3. NSVL Rahvakomissaride Noukogu, UK (b)P Keskkomi-
tee ja UAK otsustes 28-st XII 1938. a. ,,Abindude tarvitusele votust
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toodistsipliini korraldamiseks, riikliku sotsiaalkindlustuse praktika
paremustamiseks ja ses asjas kuritarvidustega voitlemiseks* on
oeldud :

,,Noukogude Liidus toorahvas tootab mitte kapitalistidele, vaid
enesele, oma sotsialistliku riigi, kogu rahva heaoluks. To6o6liste ja
teenijate rohuv enamus tootab ausalt ja korralikult ettevotteis,
transpordi alal, ametiasutusis, ilmutades teadlikku suhtumist toole,
andes eeskujusid 160ktool ja tootubliduses, kindlustades kodumaa
tugevust ja kaitsevoimsust. Kuid ausate ja korralike tooliste korval
leidub veel iiksikuid ebateadlikke, mahajadnuid voi ebadiglasi ini-
mesi — pilisimatuid, loodreid, t66lt puudujaid ja rahaahneid. Need
inimesed oma ebakorraliku to6ga, puudumise tottu toolt, ajaraiska-
misega, toole hilinemistega, sihitu lonkimisega mooda tockohta t66-
ajal ja muude to0 sisekorra médruste rikkumisega, aga ka sagedate
omavoliliste iileminekutega iihest tookohast teise midndavad too-
distsipliini, teevad toostusele, transpordile ja kogu rahvamajandu-
sele suurt kahju. Nad piitiavad riigi heaks vihe tootada, endile aga
kiskuda raha voimalikult palju. Nad kuritarvitavad kehtivaid Nou-
kogude t66 Seadusi, neid dra kasutades omakasu taotlevais huvides.*

Sellest ilmneb, milline tohutu tdhtsus on téoaja drakasutamise
arvestuse korraldamisel. Seda tdhtsust kriipsutatakse alla Teede
Rahvakomissari sms. L. M. Kaganovi¢i kidskkirjas 17-st I —
1939. a. Nr. 20/ I ,,Raudteetranspordi tooliste todle ilmumise ja
toolt lahkumise arvestuse korrastamisest®.

Vastavalt sellele kiskkirjale koigis Teede Rahvakomissariaadi
tookodades peab olema korraldatud numbrite siisteem todleilmu-
mise arvestamiseks ning méadratud kindel koht margitahvlile. Té6le
ilmumine ja to6lt lahkumine registreeritakse toomargi margitahv-
lile iilesriputamise ja mahavotmise teel.

§ 4. Margitahvel avatakse vastavalt sisekorra méédrustele
digeaegselt enne toode algust ning suletakse signaali 16ppemisel voi
toode alguseks madratud ajal. Enne lounavaheaega ja parast too-
pédeva 16ppu margitahvel avatakse markide mahavotmiseks liheaeg-
selt toode loppu médrava signaaliga ning suletakse pérast vahe-
aega otsemaid, pédrast toode 16ppu, s. o. mitte hiljem kui 20 minuti
moodumisel.

§ 5. Tooleilmumisel tooline riputab oma margi margitahvlile.
To6lt lahkumisel voi vaheaegadel mark voetakse maha ja jadb too-
lise kitte. Markide iilesriputamisel vdoi mahavotmisel peab tingi-
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mata juures olema tabelipidaja voi teine ilmumise arvestuse eest
vastutav isik neil kordadel, kui tocliste vdhese arvu juures pole
ette ndhtud tabelipidaja ametikohta.

§ 6. Margitahvlilt mahavotmise ja sinna riputamise o6igus
on igal toolisel ainult oma margi kohta. Kui pirast toode algust
margitahvlil puuduvad nende fisikute margid, kes graafiku koha-
selt peavad tootama, siis need isikud loetakse puuduvaiks. Isikud,
kes tulnud toole pirast toode alguse signaali kuni 20 minutilise hili-
nemisega, voivad saada toole lastud ainult meistri loal.

Sel puhul téoline peab ilmuma tabelipidaja juure ning jatma
tema kitte oma toomargi, mis meistrilt voi teiselt juhtivalt isikult
tooleasumiseks loa saamise korral riputatakse margitahvlile tabeli-
pidaja enda poolt.

NSVL Rahvakomissaride Noukogu, UK(b)P Keskkomitee ja
UAK tolgenduse kohaselt 28-nda XII 1938. a. méaruse asjus ,,t00-
lisi ja teenijaid, kes vabandavate pohjusteta ilmusid toole hiline-
misega rohkem kui 20 minutit, loetakse todaja &raviitjaiks ning
kuuluvad viibimata vallandamisele®.

§ 7. Toole ilmumise, toolt lahkumise ja tootatud aja ulatuse
arvestamiseks, enne nende andmete kandmist tabelisse, tabelipidaja
peab mirkmete raamatukest ®TY Nr. 3 vormis, millesse teeb vas-
tavad mirkmed margitahvlilt j. m. Kui kohaliku olustiku tingimusis
on vdimalik tdahendatud mérgete tegemine tabelisse vahetult, siis
dTY Nr. 3 markmete raamatukese pidamine, mis oma olemuselt
on tabelipidajale vaid abimaterjaliks, pole sunduslik.

Hilinemiste kordadel tooaeg nii hdsti miarkmete raamatukeses
kui ka tabelis ndidatakse hilinemiste minutite arvu mahaarvamise
jargi (niait. 7-tunnilise toopdeva juures 6,55 voi 6,48 jne.) kus-
juures tuleb dra mérkida sddrased pidevad vabandavate pohjustega
hilinemise korral musta, mittevabandavate pohjuste puhul punase
tindiga (véi pliitasiga miarkmete raamatukeses) selleks, et jilgida
iga toolise poolt hilinemise juhtumite arvu, sest:

,,T00list voi teenijat, kes on toole hilinenud olulise pohjuseta
voi kes enneaegselt 1dinud l16unatama voi hilinenud 16unalt tulekuga,
voi enneaegselt lahkunud kéitisest voi asutusest, voi kes tooajal loge-
lenud, karistatakse administratiivkorras mérkuse v6i noomitusega,
voi noomitusega iihes vallandamishoiatusega, iileviimisega kuni
kolme kuuni teisele madalamale palgaastmele, v6i paigutamisega
alamasse ametisse. T66line voi teenija, kes ithe kuu jooksul on kolm
voi kahe kuu sees neli korda jarjest sddraselt rikkunud oma kohus-
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tusi, kuulub vallandamisele nagu timberhulkuja, kui t66 ja toodist-
sipliiniseaduste rikkuja“ (NSVL Rahvakomissaride Noukogu
UK (b)P Keskkomitee ja UAK médrused 28-ndast XII 1938. a.).

§ 8. Pérast vilet voi tooalguseks médratud aega peab tabeli-
pidaja viivitamatult dra lugema toomargid ja kindlaks tegema, kas
vastab markide arv nende tooliste faktilisele arvule, kes kiitistes
tool, ning samuti ka selle, kas tookodades voi vahetuses jne. tege-
likult tootavate arv vastab tabeli andmeile. Tabelipidaja kéib 1dbi
tookohad enne ja pirast l6unavaheaega t66 mitmesuguste tundide
ajal, kontrollides, kas tabelis ndidatud andmed vastavad téotavate
toelisele arvule.

§ 9. To6 alguse momendist {ihe tunni moodumisel kas tabeli-
pidaja voi teine, tooliste toole ilmumise arvestuse eest vastutav isik
on kohustatud tookoja meistrile esitama raaporti ®TY Nr. 5 vor-
mis. Vastavalt Teede Rahvakomissari kidsule 17-st I — 39. a.
Nr, 20/11.

Depoode ja Vedurijaoskonna iilemad peavad mitte hiljem kui
kahe tunni jooksul parast t66 algust evima tdielikud andmed nende
majandusiiksuste tooliste hilinemise ja todle ilmumata jéddmise
asjus. Seepirast peavad mainitud raaportid parast-téokodade meist-
rite ja teiste ametalaliste juhtivate tootajate poolt nende kinnita-
mist — olema esitatud tabelipidaja kaudu depoo v6éi Veduritoim-
konna iilema kisutusse. Raaporti teisele kiiljele, peale tabelipidaja
poolt niidatud andmete, kantakse — teadmiseks administratsioo-
nile, kokkuvédte tovlolevate ja mitmesugustel pohjustel puuduvate
tooliste arvu kohta.

§ 10. Vahetuste ajal (66sel), mil tabelipidaja puudub, margi-
tahvli avamist, t66le ilmumise ning dramineku arvestamist toimib
selleks depoo vdi Veduritoimkonna iilema poolt volitatud tootaja.
Vastavad miarkmed annab mainitud tootaja brigadiiri vajadusiks
ettenidhtud teadete plangile ®TY Nr. 1 vormis, mis antakse tabeli-
pidajale tabelisse sissekannete tegemiseks.

§ 11. Toolismarkide numbreid, mis vabanenud tooliste jaa-
valt lahkumise tottu kiitisest, voib uuesti anda teistele isikutele
ainult arvates numbri vabanemise kuule jargnenud kuu 1-sest pée-
vast. Toolismargi kaotamise korral siilidlaste kohta tarvitatakse
abindusid, mis ette ndhtud sisekorra méarustes.

§ 12. Toololevate ja sel voi teisel pohjusel puuduvate tédliste
arvust niitliku iilevaate saamiseks koik numbrid margitahvlil pea-
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vad toopédeva jooksul olema markidega kaetud, vélja arvatud toole
ilmumata jadnud tooliste numbrid. Seejuures:

a) tooliste poolt margitahvlile iilesriputatud nende individuaal-
sed toomargid niitavad toololevate arvu;

b) kaaluvail pohjusil puuduvate todliste numbritele riputab
tabelipidaja toomarkide asemel virvilised Zetoonid kindlate
leppemérkidega : haiged ,,H, puhkusel ,,P¢, riigi ja iihis-
kondlike kohustuste tditmisel ,,U0‘ jne.

Péarast puuduvate tooliste t66le ilmumist need Zetoonid voe-
takse maha; .

c) teises ja kolmandas vahetuses tootavate tooliste numbritele
riputatakse Zetoonid numbritega ,,2“ ja ,,3“. Teise vahetuse
toole asumise ajaks zZetoonid ,,2° voetakse maha ning vaba-
nenud numbrid kaetakse tooliste poolt nende toomarkidega.
Enne kolmanda vahetuse tooalgust voetakse samuti maha
zetoonid ,,3.

§ 13. Tooliste toole ilmumist ja toolt lahkumist, kes tootavad
depookorraldaja vahetuses, arvestab depookorraldaja.

Tooaja jooksul depookorraldaja isiklikult kontrollib oma vahe-
tuse tooliste viibimist ametkohas ning selle pohjal annab t66 16pul
tabelipidajale, kes neid toolisi arvestab, andmed vormis — DTY
Nr. 1 ettendhtud korras.

§ 14. Viiksemais majanduse allkditistes, kus pole sisse sea-
tud margitahvlit, vastavalt Teede Rahvakomissariaadi kiskkirjale
Nr. 20/1] — 17-st I — 1939. a., toole tuleku ja to6lt mineku arves-
tamine toimub toolistelt allkirja votmisega raamatus, mis téendab
toole ilmumist ja toolt draminekut.

Depoo v6i Veduritoimkonna kontoris, administratiiv-tehnilise
ala tooliste, arve-kontori ja muu teenijaskonna, vilja arvatud too-
kodade samasuguse personaali osas, tididab tabelipidaja kohuseid
asjaajamise juhataja, kes peab tabelit ja esitab raaportid ilmumise
ja hilinemise iile.

Tootasu arvestamist tabelite jérgi toimib palgalaudkonna t66-
taja, kellele kindlaks méadratud tdhtaegadel asjaajamise juhataja
annab iile tabelid vastavate igapidevaste mirgetega ilmumiste, hili-
nemiste jne. iile.

Tooaja arvestamine.

§ 15. Tootmistéojou tovaja arvestamist teostavad brigadii-
rid, depookorraldajad ja tookohtade teised juhid too6l olevate to6-
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liste registreerimise korras. See registreerimine siinnib ®TY Nr. 1
teatiste vormis, millistes ndidatakse (tookoha) nimetus v6i brigaadi
number, jargmiselt:

a) toopdeva algul kirjutatakse esimesse lahtrisse brigaadi voi
vahetuses t66l asuvate koikide tooliste toomargid;

b) toopideva jooksul voi l1opul tdidetakse lahter 2, kuhu tiiki-
toode puhul kantakse tiikitookorralduste numbrid, kuna ajatoo kor-
ral nididatakse tellimise number v6i t66 nimetus;

c) lahtreis 3, 4, 5 ndidatakse tiiki-, aja- ja iiletunnitoo tooaeg;

d) lahter 6 on médratud tasumaksmise alla kuuluva tooseisaku
aja mirkimiseks. Sel juhul teatise juure lisatakse tooseisaku aktid
dTY — 32; :

e) nii tdidetud teatise plank antakse toopdeva lopul tookoja
meistri poolt viseeritult tabelipidajale, kes administratsiooni poolt
madratud korras, tookohal tooliste perioodilise kontrollimise korral,
vordleb teatist oma andmetega toole ilmumise, 1661t lahkumise jne.
asjus ning kannab mirkmete raamatusse voi tabelisse faktiliselt
too6l oldud aja (tunnid).

§ 16. Iga tooseisaku juhtum registreeritakse OTY — 32
akti koostamise teel, mis on tarvilik nii tooseisakute, nende tootluse
osa tdhtsuse ja pohjuste ning siiiidlaste selgitamise arvestamiseks,
kui ka toolisele (mitte tema siiiil) tooseisaku aja eest tasu tédhista-
miseks. Tooseisaku tekkimisest tooline viibimatult teatab meistrile
isiklikult voi tookohas kindlaksméaratud erisignaali kaudu. Analoo-
giliselt mirgitakse dra tooseisakud ka teisis kohis, vélja arvatud
tooseisakud viljaspool tookoda. Erand sellest on vedurite brigaa-
didel, kellede seisakud mérgitakse marsruudis.

§ 17. Mittetootva (tehnilise, arve-kontori ja lihtteenijas-
konna) to6jou tooaja arvestamine, kuivord nende too kogu aja
eest kdib rahandusplaani kindlate tellimiste kohta, toimub iiksnes
tabelite jargi toole ilmumise, t66] viibimise ja to6lt aramineku and-
mete registreerimise alusel.

Uletunnitood.

§ 18. Tooliste ja teenijate poolt, administratsiooni otsesel
korraldusel voi teadmisel, tehtud t66d, enne ja peale kindlaksméa-
ratud normaalset tooaega loetakse iiletunnitoodeks. Uletunnitood on
lubatud ainult tooseadlusandluses ettendhtud korras ja neil juhtu-
meil, mis majandusiiksuse iilema ndusolekul on kooskélastatud too-
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' kaitse ametiiihingu inspektsiooniga. Uletunnitood, mis tehtud ilma
. majandusiiksuse {ilema nousoleku ja teadmiseta, tasumisele ei kuulu.

§ 19. Uletunnitod kohta koostatakse enne tooalgust OTY
Nr. 18 kohaselt korraldus kahes eksemplaris ning piarast selle alla-
kirjutamist majandusiiksuse iilema ja tookaitse inspektsiooni esin-
daja poolt, iiks eksemplar antakse toolistele, kes méaratud tiletunni-
toole, kuna teine jadb tookaitse inspektori kétte.

Tooliste lubamine iiletunnitéode teostamisele ilma tookaitse-
inspektsioonilt nousolekut saamata on tookaitse seaduse rikkumine.
Isikud, kes on voimaldanud selle rikkumise, vastutavad seaduse poolt
kindlaksméaratud korras.

§ 20. Lopetatud tood votab vastu meister, seejuures dra néi-
dates faktiliselt tehtud tootundide arvu ja annab pealkirja tasu-
maksmiseks. Selle korralduse annab iile brigadiirile. Brigadiir sel-
lest dra kirjutanud tunnid oma teatelehele, annab korralduse edasi
tabelipidajale. Uletunnitoode puhul brigadiiri teatist ilma ®TY -18
korralduse lisanduseta tabelipidaja vastu votta ei voi.

§ 21. Uletunnitéod, mis tingitud vdaramata loodusjou tege-
vusest, kui neid ei ole voimalik tdhistada enne téoalgust, korrasta-
takse vormiliselt dTY -18 kohaselt.

®OTY — 18 korraldus on dokumendiks, mille pohjal toimub
seaduse poolt kindlaksmédratud juuremaks iiletunnitoo eest.

§ 22, Kirjeldatud korras téhistatakse tooliste 0opideva jook-
sul tehtud iiletunnitoode arvestamist. Mis puutub séidul ja vahetu-
ses tootavatesse toolistesse, siis kuna kindlaksméadratud normidega
vorreldes lisatoo andmed selgitatakse ainult kuu 16puks, siis iile-
tunnit6o mérgitakse dra DTY-18 korralduse jargi parast normi
labitootamist ja iilenormi toode selgumist.

Puudumine mitmesuguseil pohjusil.

§ 23. Hilinemiste juhud méirgitakse dra tabeleis korras, mis
ette nahtud eelpool § 7-ndas. Toolise haigestumisteate saamise ji-
rele tabelipidaja teatab séddrastest isikutest meistrile, tehes oma
juures vastavate kuupdevade kohta kuni toolise tervekssaamiseni
mérked tihe all ,,H*“ voi ,,R“ (puhkus raseduse tottu). Pérast
tervenemist haiguselehed antakse tabelipidaja kétte, millega toesta-
takse toole asumine, ja antakse siis kohaliku komiteele (mestkom)
sotsiaalkindlustuse arvel toetuse ulatuse kindlaks tegemiseks ja
palgalaudkonnale arvestamiseks.

23



§ 24. Graafiku jargi ette ndhtud ja lubatud jirjekordse
puhkuse andmist korraldatakse Vastuvotu ja Vallandamise toim-
konda teatamisega, mille pdhjal tabelipidaja teeb mirkme tidhe
allbaBis

Puhkeaja arvel saadaoleva summa viljaarvestamiseks antakse
vastav teatis palgalaudkonda. Seaduses ette nahtud palgata puh-
kuste juhtumeid tabelipidaja arvestab majandusiiksuse iilema poolt
antud kirjalike lubade alusel ning mérgib dra tihtedega ,,Pi‘.

§ 25. Toolise vabastamise korral iihiskondlike voi riiklike
kohustuste tditmiseks tabelisse tehakse kokkuleppemirge ,,U*.

§ 26. Komandeerimise korral téoline esitab tabelipidajale
komandeerimise toestuse nii enne drasditu kui ka komandeeringult
tagasijoudmisel. Komandeermgu perioodil t66line méargitakse tabe-
lisse tdhega ,,K*.

§ 27. Tooseisakut kiitise siiii tottu (mis kaib tasumaksmise
alla) arvestatakse brigadiiri ja ®BY — 32 aktide andmete alusel
ning mérgitakse dra tdhega ,,S“. Puhkepievad mirgitakse tihte-
dega ,,Pp*“, tookatkestamine Gppuste otstarbeks tihega ,,0%.

Tootasu arvestamine.

§ 28. Tiikitooliste tootasu ja tootlikkust arvestatakse tiiki-
toode tookorralduse vorm MTY Nr. 6 alusel tooliste gruppide jargi
ja vorm PTY Nr. 8 — iihe toolise kohta.

Tiikitoode tookorralduste (tookiskude) plangid valmistatakse
raamatutena a 100 eksemplari. Tookorralduste raamatud antakse
allkirja vastu vilja hindajale, kes vastutabki nende dige tarvitamise
ja sdilitamise eest.

§ 29. Tookorraldus-plankide arvestamiseks ja nende tarvita-
mise kontrollimiseks peetakse raamatupidamises — tookodadele
vilja antud tiikitookorralduste raamatukeste registreerimise Zur-
naali vormis ®TY Nr. 11. Kasutatud tookorralduste plangid pirast
nende tdhistamist § 40-ndas ndidatud korras, antakse hindaja poolt
raamatupidamisse. Raamatupidamises antakse vilja uued raama-
tukesed ainult varemalt viljaantud raamatukeste #ratarvitamise
korral.

Tookaskude rikutud plangid kustutatakse templiga ,,annullee-
ritud, hindaja allkirjaga toestatult.
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Iga hindaja poolt pieva jooksul drakasutatud tookiskude kogu-
mik, nende draandmisel tabeleisse ja kokkuvotetesse kandmiseks
registreeritakse, dra niidates pdevaraamatus iihes seega nende kor-
ralduste alusel vilja arvestatud tiikitéode eest tootasu iildsummat
jargmisel kujul (dra kasutades selleks harilikke viljavotte planke:

Korralduste | Tiikitos tasu Tabelisse Kokkuvottesse
T e Sahntad kandmiseks kandmiseks
s | tileandmine tileandmine
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Seda paevaraamatut peab tabelipidaja voi arvepidaja. Hinda-
jalt iga pdeva kohta tookorralduste saamisel nende sissekandmiseks
tabeleisse tabelipidaja annab allkirja lahtrisse 7; nende korralduste
ramatupidamisse iileandmisel t66jou jargi viljaminekute kokkuvot-
tesse kandmiseks, voetakse raamatupidamise ametniku allkiri laht-
risse 9. Lahtrisse 4 paigutatakse tiikitootasu summa, mis korral-
duste iileandmisel hindaja poolt on vilja arvestatud; lahtris 5 nii-
datakse pdrast korralduste kontrollimist ja neis voimalike vigade
parandamist saadud summa, s. o. summa, mis kuulub tabeleisse
ja kokkuvotteisse (3) kandmiseks ja mis on sissekandeid kontrolli-
vaks summaks. Lahtrite 2 ja 8 korralduste arvu jiargi on voimalus
hindaja poolt dratarvitatud tookorralduste plankide kontrollimiseks
ning puuduvate korralduste arvu ilmestamiseks nende saamisel
toolisilt, samuti ka hindaja poolt tabeli- v6i raamatupidajale (§ 40)
ning tabelipidaja poolt raamatupidamisse iileandmisel (§ 61).

§ 30. Toolisele tiikitoode peale tookorralduste vidljaandmine
toimub enne toode algust. Korraldus jadb toolise kitte kuni t66
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i0petamiseni. Tookorralduste iilemises osas, vilja arvatud toomar-
kide numbrid, tooseisaku tootundide liigid ja alumises osas lahtrite
1-st kuni 7-ni inc. jargi sissekannet toimib hindaja, kooskodlas hinna-
kirjaga kindlaksmédratud normide alusel — jargmiste dokumentide
jargi, mis on kinnitanud depooiilem v6i tema asetiitja:

a) sissekanded vedurite pesudevahelise remondi raamatusse;

b) vedurite remondi tehnilised nimestikud vedurite tdste ja
keskmise remondi jiargi (vt. § 63).

Rongide vaheliste remontide kordadel tiikito6o korraldused kir-
jutatakse vélja samuti remondiraamatusse tehtud sissekannete
alusel. _

Médrkmed: 1) Remondi liikide jargi, milliste juures teha antud
tookogus harilikult ei lihe lahku teostatud tookoguse arvust,
taksatsiooni (s. o. tookorralduse viimase lahtri tditmist) véib
teostada hindaja, korralduse viljakirjutamise juures. Erand-
juhtudel (toolise haigestumine j. m.s.) tehakse parandus vas-
tava Gienduse abil voi annulleeritakse tookisk ning tema ase-
mel antakse tookorraldus teisele toolisele. Lahter ,,Teostatud‘
seejuures jadb tditmata.

2) Tookorralduste jargi tookodade tooesemete peale j. m. s.,
kui teha antud téohulk vo6ib erineda sooritatud toohulgast,
tookorralduse hindamist toimib hindaja pérast t6o vastuvot-
mist — ,,Teostatud* lahtri vastavate mirgete kohaselt. Selle
lahtri toohulk ei voi olla suurem antud toohulgast. Selle jirele
valvavad hindaja ja tabelipidaja voi arvepidaja.

§ 31. Lisatoode kohta, mis remondi protsessis ilmestunud,
hindaja kirjutab vilja tdiendavad tiikitoo korraldused todkoja
meistri poolt remondi raamatusse voi nimestikku tehtavate tdienda-

vate sissekirjutuste alusel.

§ 32. Abi- tootmistookodade poolt teostatavate toode iile pea-
vad pohitookodade meistrid aegsasti vilja andma nendele tookoda-
dele tellimused vormis ®TY Nr. 17.

Nende tellimuste alusel abi-tookodade hindaja kirjutab vilja
oma toolistele tiikitookorraldused. Kui kohalikes oludes see on vdi-
malik, siis, paberi ja vaeva kokkuhoiu huvides tellimuste viljakir-
jutamise asemel v6ib pohidepoo tiita selle tookoja iilema poolt vi-
seeritud korraldused, ndidates neis ainult seda, mis néuab tellimuse
vorm. Parast seda abi-tookoja hindaja teeb tidiendavad sissekanded
tookorraldusse ning teatab sellest selle tookoja tovlisele nagu tolgi
juhul, mil korraldused kirjutatakse vilja vahenditult abitookodades.
Séddrases korras tulevad pohitookodades valmistada tookorraldused
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— abi-tookojale véljaantud raamatukese plankidel, kusjuures see
on voimalik tingimusel, et pohitookoda iihes tookorralduses ei se-
gaks dra t66d, mis tuleb anda mitmele toolisele ning kanda mitme-
sugustele tellimustele, mille jarelduseks oleks alltookoja korralduste
imberkirjutamine ja rike, tdhendab, tunduvalt suuremate plan-
kide tditmine kui seda on tellimus. Kui mainitud tingimustest
kinnipidamine on raskendatud, siis peavad pohitéokojad (nagu iilal
mainitud) véilja kirjutama tellimused vormis OTY — 17.

§ 33. Tiikitoo, mille kohta pole olemas norme ja takseerin-
gut, korraldused kirjutab vilja hindaja iildiste jirjekorra numbrite
jarele sama vormi iiksikutel plankidel, kuid pealkirja voi templiga
,,Uhekordne‘ ning annab edasi meistrile selle t66 liigi ja aja kind-
laks tegemiseks.

Meistri poolt t66 liigi ja aja kindlaksmadramise jarele hindaja
hindab #dra antud too, valjudes kehtiva tariifi méaradest.

Nende iihekordsete korralduste arvestamine ja siilitamine
toimub eraldi korraldusist toode kohta, milliste puhul on kindlaks
maéadratud alatised normid ja hinnangud.

§ 34. Korraldused kirjutatakse vilja iga tellimuse ja iga
veduri kohta tingimata eraldi ja ainult tindiga.

§ 30-ndas ndidatud korras tdidetud tookorraldustesse brigadiir
v6i meister kirjutab juure tooliste toomarkide Nr-id ja liigid ning
annab vilja korraldused, oma allkirjaga varustatult.

To6 vastuvotmisel tiikitooline annab oma allkirja, dra mér-
kides oma margi numbri ja kuupieva.

To66 16petamisel brigadiir méargib t66 peale faktiliselt d4ra kulu-
nud tootundide arvu ning annab meistrile korralduse iile (vt. § 42).

§ 35. To06 vastuvotmist ja selle tditmise vddrtuse hindamist
. toimib tookoja meister, viivitamatult pérast t6o 16ppu, milleks
teebki korraldustesse vastava pealkirja.

Uletundidega teostatav tiikitoo tdhistamine toimub samas
korras. :

§ 36. Kuu lopul lopetamata toode alal viljaantud tookorral-
dused meister sulgeb — teostatud tochulga protsendi jargi, kuna
jarelejadnud osa kohta kirjutab vilja uued korraldused — t66 lope-
tamiseks ja selle eest vidljamaksmiseks jargmisel kuul.

§ 37. Toode kohta, mis vastuvotul ei osutu heavidirtuslikeks
(vaid praagiks), kirjutatakse vilja uus tookorraldus, Alul vilja-
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antud tookorraldusele liitiakse tempel ,,praak‘ ja selle juure pan-
nakse akt vorm ®TY — 33. Seejuures tookorraldusis, sellega ka
tabeleis sddrase to60 aeg ndidatakse faktiliselt kulutatud aja jargi,
hinnatult aga kasuliku t66 kohaselt.

§ 38. Iga praaktoo juhtum registreeritakse akti koostami-
sega DTY Nr. 33, kus peale muu dra niidatakse praaktoo pohjus
ja stitidlane, praaktoo aste (parandatav voi tdielik — paranda-
matu), praaktoos siitidlaselt sissenoudmisele kuuluv summa ning
kahju praaktoost mitte toolise siiti tottu, mis viljendatud aktis
punktides 6, 7 ja 8.

Kuna kahjusid praaktoo alal, mis ei tekkinud tooliste siiii tottu,
tootmisarves ei arvestata, vaid kirjutatakse vastavate tellimuste
juure, kooskodlas tooiseloomuga, siis praaktoo arvestust aktide jargi
DTY — 35 tuleb pidada véiljaspool siisteemi analiiiitiliste sihtide
ning praaktoo ja praaki produtseerivate siitidlaste — vastu voit-
lusetaotluse eesmargil.

Tooline peab viivitamatult teatama administratsioonile koiki-
dest juhtudest, mil selgub, et tema poolt valmistatav toode voi teos-
tatav t60 on kolbmatu (praak). Kui tooline jatkas tood, vastupidi
administratsiooni korraldusile selle seismapanekuks (mille iile
tehakse tookorralduslehele mérkus), siis see edaspidine praaktoo
ei kuulu iildse tootasu alla, kuna rikutud materjali maksus arvu-
tatakse tootasust maha.

Kui aga administratsioon, parast praaktoo tekkimise avalduse
saamist tegi korralduse to0 jatkamiseks, siis edasipidise praaktoo
eest, mis niiiid toimus, juba mitte enam toolise siiiil, tasutakse vord-
selt kolbuliku tootetooga. Vastutust tookoja kahjude eest, mis seo-
ses praaktooga, sel juhtumil kannab tookoja administratsioon.

Toolise siiiil tdieliku praaktoo tegemise korral (kui toode osu-
tub tdiesti kolbmatuks) praaktoo eest tootasu ei maksta; osalise
kolbmatuse korral (kui toode oma viairtuselt just tédiesti ei rahulda
iilesseatud noudeid) tootasu vialjamaksmine toimub védhendusega
seaduses kindlaksméiratud ulatuses.

Summa, mis kuulub kinnipidamisele tootajalt, kes voimaldas
praaktood, rikutud materjalide eest seadusega maidratud suuruses
ja tootasu eelmiste operatsioonide jargi (iimbertootamise staadium),
kuni eseme iimbertootamiseks edasiandmiseni samale toolisele, nii-
datakse aktis pkt. 9, milline sel juhul peale analiiiitilise tarbe on
ka arvestusdokumendiks.
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Sama akti alusel voetakse tarvitusele abindud siiiidlase vastu
sel juhul, kui praaktoo ei toimunud toolise siiiil, eriti esitatakse pre-
tensioonid hankijaile kolbmatu t66 asjus, mis leidis aset kasutatud
metalli puuduste jne. tottu.

§ 39. Pirast toode vastuvotmist tookorraldused antakse too-
kodade hindajate kitte. Saadud korralduste vastu toolisele antakse
vilja tookorralduste juurest drarebitavad talongid, mis voimalda-
vad toolisile neile viljaarvestatud Gige tootasu kontrollimist.

§ 40. Pirast seda hindajaile méédratud tookorraldused antakse
iile tabelipidajale voi tookoja arvestajale, kes kontrollib, kas korral-
dused on vormiliselt korraldatud (vastav sissekanne tookorralduses
ettendhtud lahtrisse tehtud, allkirjade olemasolu t60 iileandmise ja
vastuvotmise kohta jne.), kas takseering on 6ige, ning jaotab iiksi-
kute tooliste vahel tootasu (kui tiikitoo toimub gruppide viisi).

Kiesoleva instruktsiooni rikkumiste juhtumise ilmestumisel,
mille jarelduseks on tiikitootasu ebadige arvestamine, tabelipidaja
voi arvestaja teatab sellest pearaamatupidajale, kes peab kinni
sdadrased tookorraldused, et selgitada ning kuritarvituste ilmestu-
misel votta tarvitusele vastavad abinoud siiiidiolevate isikute suhtes.
Miarge: 1) Viljatootamise ja takseeringu normide oGige kasu-

tamise kontrollimist toimivad kontrolorid-normeerijad — enne

tookorralduste iileandmist tabeli- voi arvepidajale.

2) Brigaadi tiikitoo tootasu jagamine iiksikute té6osanike
vahel toimub vastavalt tariifi jirgule ja ajahulgale, mis antud
t60l] igaiiks neist dra kulutas.

§ 41. Pirast eelmainitud tookorralduste (kédskude) kontrol-
limist vidljaarvestatud tootasu kantakse tabelisse ®TY — 21 ja
iiheaegselt andmed iga toolise tooaja ja tootasu kohta pannakse
vilja kindlaksméaidratud korras selleks iiles seatud erilistesse tabe-
litesse voi tahvlile tookohal — toolisile iilevaate voimaldamiseks.

§ 42. Tabel seatakse sisse iga aruandekuu algul. Tabeli tiit-
mine kuu jooksul toimub jargmiselt:

a) brigadiiri andmete alusel, mis on vorreldud tiikitoo tookor-
raldusis ndidatud faktiliste tootundidega, tédidetakse kuupdevade
lahtrid joonel ,tegelikud tunnid“ tundide arvuga, mis on vordsed
pieva normaalse kestvusega. Uletunnitoode tunnid ndahtuvad nagu
ajatoolistegi tabelist ®TY —19 (§ 46). Tooseisaku aeg véljendub
tundide normaalse arvu vdhendamises ja mérkimises tdhega ,,S*.
Samal joonel leppemirkidega ndidatakse to6lt mitmesugustel poh-
justel puudumine. (§ 23—27).
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Lahkuminekute korral tiikitéotundide arvus brigadiiri ja too-

korralduse andmete vahel tele vastavus selgitatakse iihes brigadii-
ridega ja vead parandatakse tiikitoo tookorraldusis.

Suuremate lahkuminekute ilmestumisel tundide arvus, mis

osutavad iiletunnitééde varjamise voimalusele, teatatakse sellest
pearaamatupidajale — kiisimuse selgitamiseks ja depooiilemale
ettekande tegemiseks, kes votab tarvitusele vastavad abinéud siiiid-
laste suhtes.

Mérge: Juhul, kui iga téokorralduse (kisu) alusel tegeliku to66-

aja kindlaksmédramine osutub raskeks (tunni piirides ajaliselt
piiratud viiksemate to6de alal tookorralduste suure arvu juu-
res), siis ndidatakse faktiline aeg ainult nende t66de alal, mis
ei kii vedurite remondi kohta, remont-téode kohta ega toode
lile, mis nouavad aega rohkem kui tund. Selle toslise v6i grupi
tegeliku tooaja iilejadk viiksemate toode tookorralduste jargi,
pérast tookorralduste alusel aja mahaarvestamist iihes briga-
diiri mérgetega, jaotatakse -proportsionaalselt normeeritud
ajale ning nididatakse tookorraldusis hindaja véi tabelipidaja
poolt;

b) joonel ,tunnid normi jargi* kirjutatakse normeeritud tun-
dide arv tiikitoo tookorraldusist;

c¢) joonel ,,pdevane tootasu‘ ndidatakse vahetuses tostava too-
lise tiikitoo tootasu.

§ 43. Kuu l6pul viiakse vilja (tédloldud ja mitteoldud) tun-

dide arvu kokkuvéttes to6tasu summa ja andmed tooviljakuse kohta.
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Seejuures :

a) tootasu puhkuse aja eest tabeleis ei niidata (vt. allpool
§§ 47, 52 ja 657) ;

b) tootasu komandeerimise eest niidatakse ainult sel juhul,
kui tootasu kantakse majandusiiksuse arvele, kes komandee-
ris oma toolise. Juhtudel, kui t66line komandeeritakse teise
majandusiiksuse ajutisele toole ja selleks ajaks jietakse
vilja tootasu arvestamisest, siis tema todaeg ja tootasu ei
mérgita selle majandusiiksuse tabelisse, kes toolise koman-
deeris.

c) tabeli vabal kohal alguses voi 16pul niidatakse iga todlise
kohta andmed téoviljakuse kohta ja nimelt: joudluse %,
mis médratakse normeeritud ja tiikitool tegelikult kuluta-
tud tundide arvude vahekorraga, lisateenistuse %, milline
maéaératakse kindlaks tiikitooks kulutatud tundide summa
tariifi jargi, korrutades tegelikult tiikit66] kulunud tundide



arvu tariifis kindlaksméidratud tunnit6é normiga tehakse
kindlaks vahekord tegeliku tiikitoo tootasu ja tariifi summa
jargi,

§ 44. Vedurite pesudevahelise remondi kompleksbrigaadile
kilomeetrilise preemia viljaarvestamiseks, kui méiratud aja jook-
sul vedureile ei tehtud seda remonti teistkordselt, siis, kooskolas
Teede Rahvakomissari kédskkirjaga 7. VIII 1935. a. Nr. 184/I[ ja
preemiate viljamaksmise teiste viisidega, koostatakse nimestikud
vormis, vastavalt premeerimise iseloomule, harilikel valikplanki-
del. Mainitud nimestiku alusel viljaarvestatud preemia, pirast selle
kinnitamist majandusiiksuse iilema poolt, kantakse tabeli vabasse
lahtrisse.

§ 45. HTP (tehnilise ala) ajatoolisile ja MOT (noorema
teenindava personaali) tootasu arvestamiseks peetakse tabelit ®TY
nr. 19 voi 20.

Nagu tiikitoolistegi kohta tabelid seatakse sisse enne iga aru-
andekuu algust. Nad tédidetakse toole ilmumise andmete alusel,
margitahvli voi ®TY — I (§§ 13 ja 14) teatmeil.

§ 46. Lahtrisse iga kuupdeva kohta kirjutatakse tundide arv,
mis on vordne normaalse toopdeva viltavusega (vt. § 7). Tol juhul,
kui toimusid {iletunnitood, mis olid &igustatud téckorraldusiga
DTY — 18, maérgitakse tundide iildarv iihes iiletundidega. Nor-
maalse toopideva kestvuse ning mirgitud tundide arvu vahe niitab
iiletundide arvu.

Mitmesugustel pohjustel t66lt puudumine méirgitakse dra kor-
ras, mis on ndidatud §§ 23—27. Kui tooline oli too]l osa pievast, tei-
ses osas aga oli {ihel-teisel pohjusel vabastatud, siis see pdev mir-
gitakse tabelis murruga — lugejas toololdud tunnid, nimetajas aga
tédht, mis vastab puudumise pdhjusele.

Miéarge: Vahetuses toololevate juures o0o-pdevaliste valvekor-
dade puhul toéolise t60 normaalne véltavus nididatakse graa-
fikus.

§ 47. Kuu lopul tehakse allarvestuse alusel tabelis ette nih-
tud vormi jérgi tundide kokkuvdte, toololdud ja tootamata jadnud
tundidega (milliste eest makstakse ja milliste eest ei maksta) sel-
leks, et tundide iildarv nditaks iga toolise ja teatud grupi tooliste
tooaja eelarvet tervikus kuu kohta. Toololdud tundide arvu jéargi
arvestatakse tootasu, mida nididatakse tabeli viimases jaoosas
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(,,lopparve‘). Peale pohitootasu niahtub sellest jaoosast ka kéik
korvaltasud, vilja arvatud tasu puhkuste arvel.

§ 48. Tabelid peetakse lahus igas tookojas, sisuliselt aga t6o-
tajate kategooriate jargi: toolised, ITP (tehnilisel alal tootajad),
teenijad ja MOII (noorem teenindav personaal). Nende alajaotuste
piires tootajad grupeeritakse nende tootasu kuuluvuse jirgi iihele
voi teisele tootmisrahandusplaanis nididatud tellimusele. Siddrane
tootajate grupeerimine tabelis vastab statistilise aruandmise néu-
deile ning moodustab endast valmismaterjali ajatooliste téojou
peale viljaminekute kokkuvdtte.

§ 49. Neil erandjuhtumeil, mil ajatooline aruande kuu kestel
viiakse iile tiikitoole, see todline kantakse tabelisse DTY — 21,
kuhu kirjutatakse andmed t66 ja tootasu kohta, arvates iileviimise
péevast. Andmed t66 ja tootasu kohta kuni iileviimiseni tiikitoole
jdavad tabelisse ®TY — 19. Tootasu sel juhul arvestatakse kahes
tabelis ja nendest dokumentidest kantakse kaardikesele ®TY — 22.
Kontingendi (nimekirja jiargi koosseisu) arvutamisel neil juhtu-
meil tuleb pidada silmas, et iihte toolist ei arvestataks kaks korda.

§ 50. Kuna tabelid on pohidokumendiks t66j6u, tooaja ja t6o-
tasu arvulisel arvestamisel, siis tuleb majandusiiksustel erilist
tahelepanu poorata nende oGigele, korralikule (tdpsele) ja Gigeaeg-
sele pidamisele. Tehtud vigade paranduste kohta peavad olema Gien-
dused tabelit pidanud isiku allkirjaga. Tabelid kirjutatakse alla
palgalaudkonna raamatupidaja, tookodade meistrite ja teiste kind-
laksméaratud tootajate gruppide juhtide poolt kuuluvuse jargi.

§ 51. Parast tootundide ja toolistele kuuluva tootasu arvuta-
mist tabelite jargi need andmed kantakse kaardikesele®TY Nr. 22.

Tootasu lopparvestamist tabelite jargi kuu I poole eest ette ndh-
tud ei ole, ehkki tabeleis selleks koht igaks juhuks on jaetud. Need
andmed, mis pohjenevad tabelite sissekannetele to6loldud aja kohta,
kantakse vahetult kaardikestele ®TY — 22, kui kehtivate méi-
ruste kohaselt maksetav avanss toololdud aja eest. Seejuures kuu
I poole jaoks kasutatakse kaardi esimest rida, ilma téotundide and-
mete tditmiseta; kuu teise poole jaoks kasutatakse teist rida, kuhu
kantakse taielikult koik tabelite andmed. Seega tootasu ja maha-
arvete summad iga kuu kohta kaardikeste jargi moodustavad sisse-
kande kahel real.

§ 52. Kaardikese pealkirja osa sisaldab iilevaatlikke andmeid
— liikumise kohta tod alal (toole-votmine, imberpaigutamine, val-
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landamine), toolise tootasu, taitelehtede jiargi ja viljaantud vormi-
riietuse eest kinnipidamisele kuuluvate summade ja puhkuse kasu-
tamise kohta ning toolise allkirja proovi, mis kaardikese avamise
puhul voetakse edaspidisteks kontroll-otstarveteks.

Edasi:

a)

et viltida eraldi teisejargu abikaartide avamist arvele
Nr. 072 ,, Tooliste ja teenijate riidevarustus* need arvutu-
sed tehakse kaardikeses ®TY — 22. Sel otstarbel kaardi
V-ndasse ossa kantakse viljaantud vormiriie, ndidates dra
igakuulise raha kinnipidamise ulatuse (deebet arve Nr. 072),
mahaarvamised arvestatakse VIII-ndas osas (kreedit arve
Nr. 072). Arvestuse jarelvalvet ses osas korraldavad seega
ametnikud, kes peavad tootasu arvestamise kaarte. Kaar-
tides nédidatud sissekannete alusel koostatakse ldbikidigu
aruanne, mis vorreldakse peaarvega Nr. 072.

Méarge: 1) Kuna kaardikest ®TY — 22 peavad mitu ametnikku
(tookodade jne. jdrgi), siis iga tootaja koostab oma ldbikdigu
aruande, kuna raamatupidamises koostatakse iildine labikidigu
aruanne igalt tootajalt saadud l6pusumma andmeil.

2) Neil erandjuhtumeil, kui vola mahaarvamist vormiriietuse

eest ei tehta palgalehes, vaid volg kustutatakse raha maksmi-
sega kassasse, tehakse vastav médrge V-nda osa vabale kohale
ning see summa kantakse ldbikdigu aruande kreeditisse.

b)

c)

d)

VI-ndasse ossa kantakse tabeleist iile pohi- ja lisatasu alla
kuuluvad tasutunnid, kusjuures lahtris ,,muud® nimetus
mirgitakse leppemérkidega ,L“ (lihtne) ,,0° (Gppetddl)
jne. Samas korras mérgitakse ka VII-ndas osas muud arves-
tatud tootasud, mis samuti kantakse siia tabeleist, vilja
arvatud jarjekordsed puhkused ja viljamaksud kindlustus-
kassa arvel, mida ei arvestata tabeleis, vaid otseselt kaarti-
des;

VIII-ndas osas arvestatakse ja kantakse sisse vastavad
kinnipidamisele méidratud summad (maksud, laen, kohtu-
trahvid, volg vormiriietuse arvel ja muud seaduses ette-
nahtud mahaarvamised, mis ndidatud vabades lahtrites) ;

16puks arvatakse vilja igale toolisele viljamaksmisele kuu-
luv summa ja mérgitakse viimases lahtris palgalehe voi
palgaarve number (DTY Nr. 23, 24, 25).

§ 53. Kaartide DTV — 22 alusel koostatakse palgalehed
DTY —23 ja 24 ja palgaarved (iiksikvédljamaksude puhul) DTV —25,

3
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mis on kaardikestes fikseeritud andmete viljavote ja milliste jargi
toimub kassast viljamaksmine, pidades kinni mahaarveid.

§ 54. Palgalehe esikiiljel ndidatakse viljaarvestatud tootasu
ja mahaarvete iildsummad ning viljamaksmisele kuuluv iildsumma.
Muud, peale palgalehes juba nimetatud mahaarvete, vordlemisi
harva esinevad mahaarvamised niidatakse iihes vabas lahtris.
Nende mahaarvete kokkuvotted néaidatakse palgalehe esikiiljel iiksi-
kute liikide jargi.

§ 55. Uheaegselt palgalehtedega kohapeal ulatuslikuks vilja-
maksmisteks ning kohtu téitelehtede jargi kinnipeetud summade
posti kaudu &drasaatmiseks arvelaudkonnas koostatakse register
OKU — 8 ja 9 (vt. ptk. VI, § 33).

§ 56. Mainitud korras tdhistatud maksudokumendid (DOTY
nr. 23, 24, 25) lakitatakse raamatupidamisse, kus kantakse loendi
OKU —4, kirjutatakse alla majandusiiksuse iilema ja pearaamatu-
pidaja poolt ning antakse iile kassasse viljamaksmiste toimetami-
seks. Tootasu loendi pidamise ja vidljamaksude kord on niidatud
ptk. VI §§ 28—34. :

§ 57. Nagu selgub eeltoodust, to6otasu mirgitakse jargmistes
dokumentides sddrases jiarjekorras: tabelid (OTY Nr. 19, 20,21),
kaardikesed (DTY — 22), maksudokumendid (DTY 23, 24, 25).
Mis puutub jéarjekordsetesse puhkustesse, siis selles osas, séltuvu-
ses voimalusega maksta nendeeest iihel kuulteise kuu arvel, on erand,
mis seisab selles, et mirkused puhkuse aja kohta tehakse tabeleis,
kus nididatakse tundide kokkuvote iihes t6oga antud kuus, kuna aga
puhkuse arvel saada olevat tasu tabeleis ei nididata. See summa nii-
datakse vahetult kaardikese jargi ®TY-—22. Kui puhkus seejuures
langeb kahele iiksteisele. jirgnevale kuule (niit. 10. X-st — 10.
XI-ni), siis puhkeaeg nididatakse VI-ndas osas kahe arvuga (iihe
ja teise kuu osade eest), kuna maksetav tasu niaidatake iildsum-
mana ning maksetakse vilja puhkusele minemise kuus.

§ 58. Ka haiguse puhul maksetavaid summe tabeleis ei nii-
data, vaid arvutatakse vahetult kaartides, millede alusel koostatakse
erimaksulehed vidljamaksmiseks. Need registreeritakse maksudoku-
mentide loetelu iildises korras ®KY — 4.

§ 59. Kindlaksmédratud tdhtaegadel enne palga maksmist
kaartide ®TY — 22 jirgi tdidetakse palgaraamatud selleks, et véi-
maldada toolisile enne palga kittesaamist kontrollida tootasu ja
kinnipeetud summade arvutamist.
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Sissekannete tegemiseks antud palgaraamatu asemele antakse
toolisele kontramark, milles ndidatakse tookoja, selle osakonna nime-
tus, palgaraamatu number, t66lise perekonnanimi ja ees- ning isa-
nime algtihed. Palgaraamatu tagastamisel toolisele voetakse temalt
dra kontramark ja siilitatakse vahetuseks samas korras jargmise
kuuni.

Toolistele, kes saavad tasu tiikitoo alusel, antakse vilja iihe-
tiitibilised palgaraamatud, mis kinnitatud NSVL Rahvakomissa-
ride Noukogu otsusega Nr. 1474 — 20-ndast VI 1934. a. Teenijaile,
kes saavad kindla (amet-) kuupalga, antakse erilised palgaraama-
tud NSVL To66 Rahvakomissari otsusega Nr. 140 — 27-ndast II
28. a. kinnitatud eeskuju jargi. Iga kuu neisse sissekannete tege-
mine pole nouetav. Juhtudel, kui need teenijad vajavad andmeid
oma tegeliku tootasu kohta, siis neile antakse need vastavate dien-
duste néol.

To6jou kulude arvestamine.

§ 60. Too0jou kulu arvestamiseks ja selle jaotamiseks vasta-
vate allikate jargi tehakse kokkuvote (DTY Nr. 1). Kokkuvotted
jaotatakse tookodade jargi, sisuliselt aga, tiikitoode osas, brigaadide
jargi, vastavalt sellele, kuidas peetakse tabeleid ja kaardikesi
(DPTY —22).

§ 61. Tiikitoode kulude kokkuvotmine toimub igapidev too-
korraldustest andmete iileskirjutamisega. Parast andmete kandmist
tabeleisse tookorraldused antakse raamatupidamisse ning jaotatakse
vastavate arvete ja tellimiste numbrite ning — viimase jaotuse pii-
rides — vedurite numbrite jargi.

Mérge: OTY — 19, 20, 21 tabelite tiitul-plankide teine kiilg,
mis harilikult jddb tiihjaks, on ette ndhtud tootasu jaotamiseks
allikate jargi — selleks, et jaotamise summa iga tabeli jirgi
vastaks tootasu arvestusele tabelis. Kui on vdimalik kasutada
ses osas tabelite teist kiilge, siis kantakse kokkuvottesse ainult
tabelite andmete kokkuvotted.

§ 62. Kokkuvotete tegemise kord to6jou kulude osas, mis kiib
tootlusarvete (Nr. 030) ja kapitaalremondi (N. 022) kohta, on néi-
datud ptk. VIII § 9-ndas. Mis puutub kuludesse, mis kiivad arvete
Nr. 147 ja 148 kohta (oma ja teiste teede majandusiiksuste kulud
vedude peale), siis ka selles osas tehakse kokkuvotted tootmisrahan-
duseplaani poolt kindlaksméaédratud hinnakirja ja teiste tarvilikkude
alajaotuste jargi. Kulud arve Nr, 145 jiargi kantakse ka kokkuvot-
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tesse tellimiste kokkuvétte alusel. Kuid peale selle iga veduri kohta
koostatakse Giendus PIIY Nr. 4 vormis, kuhu mérgitakse kulude
summa vedurite jargi ja mille juure lisatakse téokorraldused, vilja
arvatud iihekordsed tookorraldused. Viimaseid tuleb siilitada eel-
nimetatud § 33 korras. Soltuvalt sellest ®IIY — 4 iihekordsed t66-
korraldused, mis on jddnud Giendusele juure lisamata, mirgitakse
dra Oienduse teisel kiiljel iihes summa niitamisega.

§ 63. Oiendus on — veduri t66jou kulu iildkokkuvote. See-
péarast sellele lisatakse tookorraldused koikide brigaadide ja too-
kodade jargi. Koik oiendused iihes neile juure lisatud tookorraldus-
tega ja lihekordsete tookorralduste mirgetega, millised siilitatakse
eraldi, koondatakse erimappidesse, tellimuste numbrite — remondi
liikide jérgi (toste, pesudevaheline jne.). Neid kasutatakse t66jou
kulude analiiseerimiseks, vorreldes normidega, teiste iihetiiiibiliste
vedurite ja remondi liikide tookuludega, nende toode peale mater-
jalikuludega, kuhu on kantud to6joud (kuluorderite vordlemise teel
materjalide jargi Sienduste ®IIY — 5 juures ptk. III § 41), t66-
korraldustega jne. T66jou kulude summa Gienduste jargi peab vor-
duma iga tellimuse iildsummale depoo kokkuvottes.

§ 64. Brigaadide jargi kokkuvotte alajaotamine on ette nih-
tud selleks, et oleks voimalus kuu 16pul hélpsamini vorrelda kokku-
votet sissekannetega tundide ja tootasu hulga kohta tiikitoolise
tabeleis, Kui see (vidiksemates depoodes) ei tekita raskusi, siis mai-
nitud alajaotus pole nouetav. Kokkuvote tookodade jirgi koosta-
takse sel teel, et andmete kokkuvotted kuu kohta kantakse iile telli-
mustele brigaadide kokkuvdtteis.

Summa tookodade kokkuvétete jargi peab vastama toéokoja
tabelite andmeile. Tookodade kokkuvétteist koostatakse depoo-
kokkuvotted ka sel teel, et kokkuvotte andmed kuu kohta kantakse
iile iga tookoja tellimustele.

§ 65. Teiste tootasu summade laialikandmiseks vastavate tel-
limuste kokkuvottesse, vilja arvatud tiikitooliste tootasu (riiklike
kohustuste tditmine, tasuline t6oseisak jne.), koostatakse nende t66-
tasu liikide jargi kuu lopul viljavote kaartidest (DPTY — 22) ja
summa kantakse kuu viimase pidevaga tellimuste kokkuvottesse.

§ 66. Ajatooliste tootasukulude kokkuvote koostatakse eraldi
tiikitooliste tootasukulude kokkuvottest kuu 16pul vorm OTY — 19,
20 tabelite andmete iildsummade jargi. Selleks kasutatakse sama
vormi PIIY — 1, kus loetletakse tookojad ja tellimused depoo jargi
tildsummas (vt. § 61).
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§ 67. Uldsummad kahe kokkuvotte (tiikitooliste ja ajatoo-
liste) jargi moodustavad materjali — tootasu labikandmiseks arvelt
Nr. 131 — 01 ,,Kulud jaotamiseks vastavatesse arvetesse ning
vedudekava tditmise aruande koostamiseks (PO — 19).

§ 68. Depoo kokkuvotte iildsummat vorreldakse enne maini-
tud sissekande tegemist viljaarvutatud tootasu iildsummaga, mis on
koondatud ®KY — 4 vormi nimestikesse (vt. ptk. VI § 28). Vord-
lemise hélbustamiseks viimastes on samuti viidud ldbi alaliigitused,
nagu kokkuvoteteski iiksikute tookodade jargi. Seal, kus kohaliste
olude kohaselt pole seesugune alaliigitamine néuetav, voib pidada
tildloendit.

§ 69. Vastastikune kontroll viljaarvutatud ja makstud too-
tasude sissekannete alal, alates tabeleist ning lopetades peaarvega
Nr. 239 ,, Toolised ja teenijad, nagu see jargneb iilaltoodust, saa-
vutatakse jargmiselt:

a) tabelist kantakse andmed kaardikestele vormis ®TY — 22,
millistes, peale selle, loetletakse puhkused ja viljamaksud
kindlustuskassa arvel, tehakse kindlaks mahaarvamised ja

~ néidatakse (viiakse vilja) summa viljamaksmiseks;

b) kaardikeste jiargi koostatakse palgalehed, millest véiljaarvu-
tatud tootasu ja mahaarvamised ning viljamaksmiseks kuu-
luv summa kantakse loendi vormis ®KY — 4; 3

¢) kokkuvate koostatakse samade dokumentide (tookasud tiiki-
toolistele, mis kantakse tabelitesse ja ajatooliste tabelid)
alusel, milledest andmed kantakse kaartidesse. Kuna maksu-
dokumentide ja loendi andmed, vorreldud kokkuvéttega, on
kantud ka kaartidesse, siis kokkuvdottes ja loendites tidhen-
datud tootasu summade samasus kinnitab, et sissekanded
kaartidesse on tehtud o6ieti. Mis puutub tasudesse jirje-
kordsete puhkuste eest ja kindlustuskassa arvel, mis téotasu
kokkuvottes ei ndidata, vaid need kantakse otse arvelt
Nr. 239 ,,Toolised ja teenijad“ arvele Nr. 195 ,,Eelseisvad
maksud* ja Nr. 233 ,, Kutseorganisatsioonide mahaarved*,
siis selle osa andmete vordlemiseks loendi summadega, iihe-
aegselt andmete sissekandmisega, mis on ndidatud § 65-ndas,
tehakse viljavotted kaardikestest (vormis) ®TY — 22 ka
véaljamakstud jarjekordsete puhkuste ja kindlustuskassa
arve jargi.

Miarge: Summad tasumaksmiseks jirjekordsete puhkuste eest
reserveeritakse korras, mis on téhistatud arvepidamise plaani
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juhendis. Tootasu kokkuvottesse PO — 19 voetakse need sum-
mad normatiivarvestuse méarades ja kantakse arve Nr. 131—01
,Kulud jaotamisele“ deebetisse ja arve Nr. 195 , Eelseisvad
maksud“ kreeditisse. Tegelikud viljamaksud puhkuste eest
kantakse arve Nr. 195 deebetisse. Kuna statistilises tooaru-
andes nididatakse tegelikult puhkuste eest makstud summad,
siis statistilise aruande 6ige koostamise kontroll-tootasu fondi
tegeliku kulu kohta saavutatakse selle aruande andmete korvu-
tamisega arvega Nr. 131—01 arvatud maha puhkusteks reser-
veeritud summa ja arvatud juure tegelikult puhkuste eest
makstud summad, mis ndha arve Nr. 195 deebetis.

d) Loendi kokkuvotted arvutatud tootasu osas kantakse arve
nr. 239 kaartidesse, mahaarved aga deebetisse, kuhu kan-
takse ka viljamakstud ja maksmata (deponeeritud) too6-
tasu summad. Maksudokumendid, millede jargi maksmine
on lopetatud ja mis on antud laekahoidja poolt raamatupida-
misse, margitakse loendites selleks ette ndhtud lahtris ja
seega loendites jaddvad mérkimata maksudokumendid, mis
on analiiiitilisteks andmeteks ning vastavad arve Nr 239
saldole iga esimese kuupieva peale.

Et holbustada loendites miarkimata jaanud maksuleh-
tede vordlemist sissekannetega arve Nr. 239 jargi, siis
teise liigi (vormis) ®BY — 3 arve kaardikesi peetakse,
nagu loendeidki, tookodade jargi.

e) Avansimaksud tiikitoolistele kuu I pooles toololdud aja eest
peetakse tervenisti kinni tootasu arvestamisel kuu teise
poole eest, kaartides (vormis) ®TY — 22, nagu see on sele-
tatud tlalpool § 51. Neil erandjuhtumeil, kui viljamaks
avansina tiikitoolisele kuu I poole eest iiletab terve kuutee-
nistuse (kui tooline, kes sai avanssi, haigustus, v6i monel
muul poéhjusel), siis selle summa suuruses kujuneb lahku-
minek arve Nr. 239 saldo ja loendis tihendatud maksmata
dokumentide vahel. Sel puhul tuleb pidada silmas:

1) Avansi summa ja mahaarved sellest kantakse kaarti-
des OTY — 22 tootasu, mahaarvete ja maksmisele kuulu-
vate summade lahtritesse joonel, kus arvestatakse kuu esi-
mese poole tasu. Need summad nédhtuvad maksudokumen-
tidest ja loendist.

2) Kui tegelik tootasu terve kuu eest iiletab avansi, siis
kantakse tabelitest kuu arvestuste teisele joonele (kuu
teise poole eest) todtasu arvestamise lahtritesse vahe tege-
liku tootasu ja avansi vahel ja tehakse mahaarved kuu teise



poole eest ning viiakse vilja maksmisele kuuluv summa,
mis koik ka peab nidhtuma palgalehest ja loendist. Lahku-
minekut arve Nr. 239 saldo ja loendis méirkimata maksu-
dokumentide vahel sel juhul ei osutu.

3) Kui tegelik tootasu summa on vihem avansist, siis kuu
arvestuste teisel joonel téotasu arvutamise lahtrites margi-
takse vahe, s. o. iilearuselt antud avanss, punase tindiga.
Palgalehes ja loendis see summa niidatakse samuti punase
tindiga tootasu lahtris ja mahaarvete lahtris ,,Avanss‘. Sel
puhul maksmisele muidugi midagi nididata ei tule. Arve
Nr. 239 kreeditisse ja arve Nr. 131—01 deebetisse seega
kantakse tegelik tootasu loendi summa jargi kuu eest, kuna
arve Nr. 239 deebetisse kantakse avanss, mis tegelikult iile-
tab kaartides maérgitud tootasu palgalehes ja loendis
punase tindiga méirgitud summa vorra. Ja selle summa
vorra on ka lahkuminek arve Nr. 239 saldo ja loendis mér-
kimata maksudokumentide jéargi.

4) Jiargmisel kuul, kui selleks avaneb véimalus, rohkem
makstud avanss peetakse kinni ja niidatakse kaardikestes,
palgalehes ja loendis lahtrites ,, Avanss‘“ musta tindiga.
{leliigselt oma ajal makstud avansi kinnipidamisega tasan-
dub arve Nr. 239 seis ja mingisuguseid ldbikandmisi laht-
ris ,,Avanss“ tdhendatud summade kohta teha ei tule.
Loendi alguses ja lpus iga kuu eest nididatakse, lahus rida-
des, lahtris ,, Avanss® iileliigsete avansside punane saldo,
mis peab vorduma lahkumineku summale arve Nr. 239 ja
loendis mirkimata maksudokumentide vahel ning mis iga
kuu vorreldakse punaste sissekannetega tootasu arvutamise
lahtrites ja mustade sissekannetega lahtris ,, Avanss kaar-
dikestes dTY — 22.

5) Kui osutub maksetuks iileliigne avanss majandusiiksuse
koosseisus toolt lahkunud tiikitoolisele, siis see summa kan-
takse arvelt Nr. 239 arvele Nr. 070 ,,Deebitorid mitme-
suguste operatsioonide puhul“. Sissekanded kaartidesse,
palgalehesse ja loendisse kuu II pole eest tehakse eelpool
niaidatud korras ning peale selle, arve Nr. 070 deebetisse
kantud summa niidatakse loendi lahtris ,,Avanss® eraldi
reas musta tindiga. Sel puhul mingit lahkuminekut arve
Nr. 239 saldo ja loendis mirkimata maksudokumentide
vahel ei teki.
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f) Kaartidest maksudokumentidesse kantud mahaarved kont-
rollitakse, enne pearaamatupidaja poolt maksudokumentide
allakirjutamist, nende vordluse teel kaartide sissekannete
ja maksudokumentide jargi iga toolise kohta eraldi.

g) Vaatamata sellele, et rahandusorganite poolt teostatakse
tulumaksu ja kultuursummade mahaarvete kontrolli, tuleb
perioodiliselt, mitte harvem kui iga veerandaasta kohta
teha ka raamatupidamises nende mahaarvete kontroll koigi
kaartide jargi. Kisikies seega tuleb kontrollida ka laenude
tellimise, kohtutrahvide ja vormiriide kulude katteks teh-
tud mahaarveid.

§ 70. Kaik, mis 6eldud to6 ja tootasu arvutamise kohta depoos,
kéib analoogia jérgi ka vedurite osakonna kohta, vilja arvatud see
osa (iiksikasjust), mis on depoole spetsiifiline ja mida ei néuta vedu-
rite osakonna tootingimuste kohaselt.

B. VEDURIBRIGAADID.

Toole ilmumine ja to6lt lahkumine.

§ 71. Kauba- ja reisijate rongide veduribrigaadide t66, koos-
kolas Teede Rahvakomissari kiskkirjaga Nr. 183/I] 7-ndast VIII
1935. a., toimub valjult graafiku jdrgi, mis enne avaldatakse bri-
gaadile teadmiseks. Graafik nédeb ette reisi kuni teatud punktini
ja tagasi voi ringluse.

Brigaadide t66 mandovri- ja iileande vedureil toimub samuti
brigaadidele varakult teada antud 4-vahetusliku t66 graafiku jéargi.

Veduribrigaadide toole ilmumise aeg méidratakse kindlaks
vedurite ringluse graafiku, toovahetusliku graafiku ja depookorral-
daja valjakutse jargi késkjalgade, telefoni jne. kaudu.

Vedurite brigaadide toole ilmumise ja toolt lahkumise aja
arvestust peab brigaadi korralduslehe koostaja korralduslehtede
raamatus. Brigaadi toole ilmumise aeg maiiratakse vajaliku aja
arvestusega veduri vastuvotmiseks ja tema viljasaatmiseks graa-
fiku jargi. Muud médrused mitteilmumiste, hilinemiste jne. arves-
tuseks, mis teiste tootajate kohta on toodud eelpool, laienevad ana-
loogiliselt ka vedurite brigaadile.

§ 72. Toole ilmumisel vedurijuht saab depookorraldajalt
marsruudi, kus on ndidatud veduri kuuluvus depoo jirgi, seeriad
ja veduri number, rongi number, brigaadi isiklikud numbrid, pere-
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konnanimed ja toole ilmumise aeg (tundides ja minutites). tihe-
aegselt sellega kirjutatakse t66 iilesanne vedurijuhi raamatusse
vormis TTY — nr. 4, kus néidatakse: rongi nr., veduri nr., mars-
ruudi nr., veodla nimetus, veodla pikkus, graafiku jérgi midratud
tehniline ja piirkonna kiirus ning antud séidu peale séiduplaanis
ettendhtud aeg (tundides ja minutites).

§ 73. Veduribrigaadi tagasitulekul, pirast t66 16petamist
vedurijuht annab marsruudi iile depookorraldajale, kes kontrollib
marsruuti, vaadates kas on Giged sellesse sissekanded séidul ja
poorddepoos ning kontrollib tehniliste andmete taiuslikkust. Pérast
seda marsruut antakse korralduslehe koostajale.

§ 74. Veduribrigaadide korralduslehe koostaja kirjutab vilja
marsSruudist vastavad andmed vedurite brigaadide saabumise ja
teele saatmise raamatusse. Pirast seda tootatakse ldabi marsruut
osas, mis vajalik vedurijuhi raamatu tditmiseks, ja nimelt: tehakse -
kindlaks tédidetud tehniline ja piirkondlik kiirus, mirgitakse sdidu
peale tegelikult kulutatud aeg, viiakse vilja tdidetud kuunormi
Jooksu protsent sdidu jargi ja juurekasvu kokkuvéte kuu algusest
saadik ning arvutatakse séidukilomeetrite eest tootasu summa.

Mainitud andmete sissekannet vedurijuhi raamatus kinnita-
takse depookorraldaja allkirjaga ja pédrast seda antakse raamat
vedurijuhile tagasi.

Tooaja ja tootasu arvestus.

§ 75. Tooaja kasutamise, tootasu ja vedurite brigaadide t66-
kasulikkuse arvestust teostatakse isiklike arvelehtede jargi (vor-
mis) GTY — 34 marSruutide pohjal, kusjuures nende isiklike arve-
lehtede téditmine toimub jidrgmiselt:

a) antud depoo juure arvatud rongi ja manoddvri veduribri-
gadide arvu jargi iga kuu alguses avatakse isiklike arve-
lehtede raamatud, eraldi vedurijuhtide, ved. juhi abide ja
kiitjate kohta.

Isiklikud arvelehed nummerdatakse numbrite jirgi, mis
on antud vedurite brigaadides tootajatele, ning andmed
eraldi iga marSruudi jérgi kantakse isiklikule arvelehele;

b) lahter 3 tédidetakse ainult neil juhtumeil, kui brigaad t66-
tas veduril, millele tema alaliselt pole mairatud. Korrata ei
tule seeriat ja veduri Nr-it, mis ndidatud isikliku arvelehe

- pealkirjas ja millise veduri peale on brigaad alaliselt mii-
ratud;
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c)

d)

e)

f)

g)

h)

lahtris 4 ndidatakse rongi number, mis mé#drab liikumise
laadi ja suuna, millest soltub brigaadi tootajaile tootasu
maks;

lahter 5 tididetakse neil juhtumeil, kui tootaja polnud sel
tool, kellena ta on depoo nimestikes;

lahtreis 6 ja 7 méirgitakse toole ilmumise aeg (saabumise
hetk graafiku jargi voi viljakutse peale) ja too lopetamise
aeg, milleks loetakse veduri draandmise aeg;

lahtrist 8 ndhtub kogu arvesse voetud tobaeg ja nimelt
soidu- vo6i korrateenistuses, arvates toole ilmumise hetkest
kuni to6 lopetamiseni, kaasa arvatud seisakud, manoovrid
vahejaamades iile s6iduplaanis ette ndhtud aja ja ootetun-
nid rongi muutmise korral.

Lahter 8 peab vorduma lahtrile 7 miinus lahter 6,
vilja arvatud veduribrigaadi puhkuse juhtumid poord-
punktis v6i tuurivagunis;
lahter 8 nédidatud iildisest tundide ja minutite arvust eral-
datakse ,,nende hulgas‘ lahtris 9—11 rongivedurite manoov-
rid vahejaamades {ile soiduplaanis ettendhtud seisuaja,
vedurite brigaadide seisutunnid, nende hulgas ka seisaku-
tunnid arvates t66le ilmumise hetkest enne veduri vastuvot-
mise algust ja ootetunnid rongi muutmise korral;
lahtritesse 12—23 kantakse rongide vedurite brigaadide
poolt iga soidu jargi tdidetud kilomeetrite arv rongiliikide
veodla ja normide hinnangu kohaselt, manoéoverdavate
vedurite brigaadide juures aga iga korrateenistuse jirgi
labitootatud arvestusiiksuste (koosseisude, vagunite, ope-
ratsioonide) hulk normi tiksikute numbrite pohjal;

i) lahtrid 24—25 on méiidratud mitterongitoode arvestamiseks,

mis kdivad tootasu alla aja jargi, marSruutide alusel. Mitte-
rongitoode hulka kuuluvad — manoovrid depoo juures,
vedurite puhastamine, pidurite proovimine j. m. s. Siit nidh-
tuvad ka muud to6liigid (veduri vastuvotmine parast depoo-
remonti, veduri katla pesust osavétt, valve depoo juures
j. m. s. brigaadi t66d ilma otsese viibimiseta veduril), mil-
line tooaeg toestatakse meistrite teadete (milleks kasuta-
takse vormi ®TY — I) ja muude dokumentidega;

j) lahtrisse 26 téhistatakse soidu voi korrateenistuses oldud

kuu normide tditmise protsent. To6 kergendamiseks selle
protsendi arvutamisel tuleb koostada abitabelikesed iga



veodla ja tooliigi kohta, samuti manoovritoode iiksikute
normide viljatootamise kohta;

k) lahtritesse 27—29 kantakse kuu algusest alates juure kas-
vavad iildkokkuvdtted : kuu normi tditmise protsent (lahter
26 andmeil), tootunnid (lahtrite 8 ja 25 andmeil), kusjuu-
res lahtrisse 28 ei arvata vedurite brigaadide osavotu aega
katla pesust ja tiikitoo tasu s6idu voi korrateenistuse eest
iihekordse hinnangu jargi (lahter 12—23 andmeil) ;

1) lahter 30 tdidetakse, kui kuu téonorm on iiletatud, s. o. kui
lahtris 27 kokkuvotte juurekasv saavutab ulatuse, kust
alates tuleb hakata arvestama progressiivset voi iile aja
eest tasumaksmist. Progressiivne tasumaksu midramine
toimub kooskolas Teede Rahvakomissari kiskkirjaga 1-st
VIII 1935. a. Nr. 184/ 1], kusjuures juuremaks iilem#dra
t66 arvel miaidratakse kindlaks lahter 28 andmeil, arvates
tootundide normi iiletamise hetkest;

m) lahtris 31 niidatakse reisijana soidetud aeg, millist ei loeta
ei tovajaks ega puhkuseks, jarelikult seda aega ei tule arves-
tada lahtreis 8, 25 ja 37;

n) lahtrid 32—35 on méédratud hilinenud aja sissetoomise aja
arvestamiseks.

Nii hilinemise (kinnipidamine) kui ka sissetoomise
(preemia) arvel summa iga iihe otsa soidu eest ndidatakse
lahtreis 33 ja 35;

0) lahtrisse 36—39 kantakse soidu eest ettendhtud ja tegeli-
kult voimaldatud puhkeaeg. Puhkuseks poorddepoos loe-
takse aeg arvates veduri dra andmise hetkest depoosse kuni
rongi juure viljakutsumiseni. Puhkuseks p6hidepoos — ala-
lises elukohas (lahter 38) loetakse aeg, mis arvatud t6o6 16pu
momendist (lahter 7) kuni tookorralduse jargi ilmumiseni
jargmiseks soiduks (lahter 6). N dide: vedurijuht 16pe-
tas t60 15. XI k. 6.30, ilmus uuesti toole 16. XI k. 5.30.
Seega puhkus viltas 23 tundi.

Lahtris 39 maérgitakse lubatud puhkepédevad;
p) lahtrid 40—41 on ette ndhtud méarkuste jaoks marSruudist
(vt. § 74) tididetud tehnilise ja piirkonna kiiruse mérki-
miseks.
§ 76. Kuu Iopul isiklikus arvelehes tehakse kokkuvote ning
viiakse vilja tulemused vastavate lahtrite jargi, millede alusel toi-
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mub té6tasu, preemiate ja lisatasude arvestamine. Peale selle isik-
liku arvelehe pealkirja osas mirgitakse:

a)
b)

antud kuu kohta kindlaksméairatud té6tundide norm;
tootundide norm graafiku jirgi;

¢) mittetéotatud tundide arv jargmistel pohjustel:

d)

e)

f)

haigus, jarjekordne puhkus, iihiskondlik ja riiklik kohuste
tditmine ja komandeering. Need tunnid véetakse lahtrist 8,
kus nad mérgitakse kokkuleppe mirkidega (vt. §§ 23—27);
tootundide norm iihes tootamata aja arvesse votmisega
(a—D);

vedurijuhi t66 tditmise % haiguse jne. puhul mairatakse
kindlaks 100% jagamisega méiédratud téotundidele ja kor-
rutatud tegeliku tootundidele.

Néide: vedurijuht oli haige juunikuus kaks toopideva,
selle vedurijuhi to6tundide normiks on 192 — (8 X 2) =
176 tundi (kui haiguspédevad ei iihtu tema puhkepievaga
graafiku jérgi); t6onorm, mille iiletamisel on Gigus saada

1 176 5
%—i—z 91,6%, mis on

vedurijuhi téonormi taitmise protsent méiiratud ajal;

neil juhtudel, kui vedurijuht téétas terve kuu, toénormi
protsent voetakse vahetult lahtrist 27, vérreldes lahtriga
28 joone jargi enne iiletoé ilmestumist. Kui aga veduri-
juht ei tootanud terve kuu, siis 100% kuu téonormiks vde-
takse tédidetud t66normi protsent kuus, mis nididatud p. ,e*.
Nédide: vedurijuht puududes haiguse tottu kaks pieva,
s. o. vihendatud té6aja normi 91,6% juures, tiitis 105%
terve kuu normist. Sellest jidrgneb, et temale makstakse
91,6% eest ilihekordse hinnagu, 10% tooaja normist, s. o.
9,16% eest kahekordse hinnangu ja iilejaéinud (105 — 91,
6—9,16) =—4,249% eest tiikit66 kolmekordse hinnangu
jargi.

progressiivset lisatasu, on

§ 77. Pirast isikliku arvelehe andmete iildkokkuvotet korral-
datakse drasdidetud kilomeetrite ja tiikitoo tootasu peale aja jaota-
mine rongi liikide jargi, millistel tootaja oli kuu jooksul tegelikult
ametis. Seejuures:

a)
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tunnid mitterongitool (manéovrid depoo juures, vedurite
puhastamine, pidurite proovimine j. m. s.) kuuluvad majan-
dusliikumise juure;



b) iiletunnid kuuluvad seda laadi liikumise juure, kus nad leid-
sid aset. Uletundide arv méiidratakse kindlaks lahtriga 28,
kuhu juure arvatakse tunnid vedurite katlapesus — miinus
tundide norm, mis antud kuu peale kindlaksméairatud. See-
juures iiletunnid, mis kujunenud osavotust vedurite katla-
pesemise toodel, kantakse t66de muude liikide juure;

c¢) tditmata jadnud tootunnid arvutatakse antud kuu t66 normi
tundidest tundide mahaarvamisega, millised ndidatud laht-
ris 28, pluss katlapesust osavotu tunnid;

d) ldbisdidetud kilomeetrid, mis tehtud iiletunni ajal, kantakse
selle rongiliigi alla, kus nad aset leidsid. '

§ 78. Depooiilem ja pearaamatupidaja peavad poorama eri-
list tdhelepanu isikuliste arvelehtede Gigele, korralikule ja Gigeaeg-
sele pidamisele. Voimalike vigade parandamine peab olema 6ienda-
tud tootaja allkirjaga, kes tditis isikulist arvelehte. Isikulistele
arvelehtedele kirjutab alla ekspluatatsiooni toéokoja juhataja
(samuti depooiilema abi, kus on sisse seatud see amet), ja palga-
laudkonnas raamatupidaja, kes kontrollib arvestajaid ja arveamet-
nikke, kes tdidavad isikulisi arvelehti.

§ 79. Isikulistest arvelehtedest kantakse tasu alla kdivad tun-
nid ning vedurite brigaadidel saada olev tootasu kaardikestele vor- .
mis DTY — 22, analoogiliselt korrale, mis nididatud § 51 ja 52.
Edasi samuti nagu ka muude tootajate kohta koostatakse palga-
lehed ja tdidetakse palgaraamatud (vt. §§ 53—59).

Maksudokumendid, et holbustada tootasu viljamaksmist ja sta-
tistiliste andmetega vordlemist, koostatakse lahus vedurijuhtide,
nende abide ja kiitjate kohta.

§ 80. Veduribrigaadide t66jou kulude arvestamiseks, vasta-
vate (rahandusplaani j. m.) allikate jargi kulude jaotamiseks ning
statistiliseks aruandeks ja vedude plaani téditmise selgitamiseks
koostatakse valikplankidel teateleht jairgmises vormis (vaata tabelit
lhk. 46).

§ 81. Teatelehed koostatakse iga kuu 16pul lahus vedurijuh-
tide, nende abide ja kiitjate kohta, alajaotlusega iga rongi liigi jargi,
isikuliste arvelehtede ®TY Nr. 34 iildkokkuvotete andmete alusel.

§ 82. Nende teatelehtede iildkokkuvotte andmeid, mis koosta-
tud iiksikute rongi liikide kohta lahtrite 3—33 jargi, kasutatakse
veduribrigaadide t66 aruande valmistamiseks, mille koostamise
kord on ndidatud erilises instruktsioonis; lahtrite 5, 9, 14 ja 20—33
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jargi aga vedude plaani taditmise aruande koostamiseks. Mis puu-
tub jarjekordsetesse puhkustesse, millised ei ndhtu isikulisest arve-
lehest, vaid loetakse vahetult kaartikestel OTY — 22 vormis (vt.
§ 57), siis tunnid ja summa puhkuse eest voetakse teatelehtedesse
lahtrite 34—35 jargi kaardikestest, vorreldes iildsummat maksu-
dokumentide ®KY — 4 loendiga.

§ 83. Teatelehtede iildkokkuvotte summad lahtrite 5, 9, 14
ja 20—35 jargi kantakse depoo t66jou iildkokkuvottesse, vastavate
tellimuste j. m. arvele kandmiseks, kui kulud veduribrigaadide iilal-
pidamiseks. :

§ 84. Kuna veduribrigaadide to66tasu andmed isikulistest arve-
lehtedest kantakse kaardikestele DTV 22, kaardikestest aga palga-
lehtedesse ja loendisse DKY — 4 iihelt poolt, teiselt aga isikulistest
arvelehtedest valmistatakse teatelehed (§ 80), siis nende teateleh-
tede iildkokkuvotte vordlemine loendiga, niitab kas sissekanded
koikide loetletud dokumentide jargi on samased. Mahaarvamiste
toele vastavuse kontrollimise korrast (vt. § 69).

§ 85. Algallikast (marsruudist) pohidokumendi (isikulise
arvelehe) igapievaste sissekannete kontroll toimub jargmises kor-
TaB:

a) marsruutide takseeringut ja igapdevaseid sissekandeid,
isikulistesse arvelehtedesse toimitakse iihe t6otaja poolt, kes
kuu 16pul teeb iildkokkuvotte vastavate lahtrite jargi. Isiku-
lise arvelehe kontrollimine, t66 néitajate tditmine plangi
pealkirja osas ja jaotlusliikumise liikide jargi toimub raa-
matupidamise teise teenija poolt.

b) isikulisse arvelehte igapievaste sissekannete toele vasta-
vuse kontroll saavutatakse iildkokkuvotte andmete abil :

1) Rongitoo korral — kilomeetrite iildkokkuvotte lahtrite
12—23 jargi korrutatakse iihe kilomeetri hinnangu alu-
sel ja ilildsumma peab vastama lahtrile 29. Mano6ovri-
t60 korral — ldbitootanud vagunite voi operatsioonide
iildkokkuvotte lahtrite 12—23 jargi samuti korruta-
takse hinnangu alusel ja iildsummat vorreldakse laht-
riga 29.

2) Ka kilomeetrite, ldbitootatud vagunite voi operatsioo-
nide iildkokkuvotte jargi lahtreis 12—23 médratakse
tdidetud té6onormi kuu protsent, mis peab vastama laht-
rile 27.
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3) Peale selle vorreldakse isikulisse arvelehte tehtavate
teiste igapédevaste sissekannete toele vastavust: kilo-
meetrite arv rongide (transiit, kogu kauba jne.) suu-
nade ja liikide jdrgi, lahtudes rongide numbritest ja
veodla kaugustest; iiksteisega seotud lahtrite iihtu-
vus jne.

§ 86. Et vorrelda isikuliste arvelehtede andmeid mar$ruutides
toodud andmetega, vagunite ldbité6tamise ja teiste operatsiooni-
dega manoovri liiklemises iihelt poolt ja marsruudi andmete korvu-
tamiseks jaama andmetega, kes maksab oma toolistele samade ope-
ratsioonide eest, depoo saab iga piev jaamalt toolehtede drakirjad.
Operatsioonide arvu nende lehtede jérgi kérvutatakse raamatupida-
mise poolt sissekandega iga isikulise teatelehe arve jirgi, mis koos-
tatud marsruudist.

§ 87. Veduribrigaadide t66 tditmise, normi dige kasutamise,
viljaarvestuse ja progressi kindlaksmédramise kontrolli teostatakse
depoo kontroléri-normeerija poolt.

§ 88. Muus, mis analoogia jirgi kiib veduribrigaadide kohta,
tuleb késitada méérusi, millised on toodud eelpool t66j6u ja remont-
toode tiikitooliste tootasu arvestuse alal,
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III. MATERJALIDE ARVESTUS.

§ 1. Majandusiiksusi, selle hulgas depoo- ja veduritetoim-
kondi, varustavad materjalidega ja tagavaraosadega Raudteede teh-
nilise varustamise asutuse (Dortehsnab’i) Raudteede tagavara
osade asutuse (Zeldorzapcast’i) laod ja magasinid ja ainult nouta-
vate esemete puudumisel ladudes (mille kohta tehakse vastav mérge
noudel) on lubatud muretseda materjale mujalt vo6i valmistada ese-
meid oma tookodades.

§ 2. Materjalide viljaandmine toodeks ja muudeks majan-
duslikeks vajadusteks toimub tookodade ladudest, kus peavad olema
normidekohased tagavarad, mis on vajalikud selleks, et voimaldada
tookodade ja majandi muude osade (depoode) takistamatut varus-
tamist.

§ 3. Vahetult Dortehsnab’i voi Zeldorzapéast’i ladudest tooks
vajalike materjalide tellimine v6ib toimuda ainult erandlikel juhtu-
meil mingiks ettendhtamatuks erakordseks vajaduseks.

§ 4. Kui (depool) on olemas ladu, siis eranditult koik mater-
jalid, vaatamata sellele, kas nad on tellitud t6odeks voi tagavarra,
kantakse ldbi lao ja materjalide arvetelt. Samuti ka mujalt soeta-
tud voi tookodades valmistatud esemeid ei voi kanda kulude arvele,
laost m6oda minnes.

§ 5. Laos tagavaras olevad odavahinnalised esemed, tooriis-
tad ja toordivastis, enne nende viljaandmist kasutamiseks, arves-
tatakse nagu materjalid vastavate nomenklatuurnumbrite jiargi.

§ 6. Materjalide tagavara asub lao juhataja voi aidamehe
valduses (soltuvalt too ulatuslikkusest), kes vastutavad neile usal-
datud vaidrtuste alalhoiu eest. See tagavara peab valjult vastama
normidele, mispdrast aidamees vo6i lao juhataja jidlgib iga mater-
jali tagavara seisu, Oigeaegselt teadustades normidest korvalekal-
dumisist.
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Operatsioonide tiahistamine mat. liikumise jirgi.

§ 7. Dortehsnab’i véi Zeldorzapcast’i laost materjali telli-
mine depoo lao (aida) tagavara tdiendamiseks toimub noudmiste
Jérgi vormis ®MY Nr. 4 jargmise korra jirgi:

a) noéudes kirjutatakse ainult iihe materjali nimetus iihes
nomenklatuurhinna ja noutud koguse sundusliku tidhistami-
sega. Real ,kuluallik“ mirgitakse ,tagavarra®;

b) noéudmistes viljakraapimine ja 6iendamata parandused
pole lubatud;

c¢) tarvitaja poolt saadava materjali kontrollimine peab toi-
muma saamise momendil, ilma iihegi pirastise avalduseta
ses asjas;

d) noudmistes margitud materjalid voetakse laost vilja téiel
arvul, Kui antud kogus polnud tiielik, materjalide puudu-
mise téttu laos, siis tdhistatakse viljaantud kogus ja telli-
mine loetakse tdidetuks;

e) ladu, kes materjali andis, nditab néudel viljaantud koguse
ja kinnitab (kontrollides) materjali viljaandmist oma all-
kirjaga, mirkides andmise kuupieva ja véttes saajalt all-
kirja.

§ 8. Noudmine koostatakse kopeeritult kolmes eksemplaris,
millised saadetakse laole. Neist iiks eksemplar antakse tagasi tar-
bijale iiheaegselt materjalide viljaandmisega ja on temale ldbilaske
loaks lao territooriumilt materjali viljaviimiseks ja sissetuleku
dokumendiks. Saades allpool kindlaksmé#dratud korras aidamehe
poolt néudmise, depoo raamatupidamine vo6i Veduritoimkond véord-
leb seda Dortehsnab’i ja Zeldorzapiast’i arvete andmetega laost
antud esemete kohta, kontrollides seega esitatud arvet ja materja-
lide sissetulekusse kandmist lattu.

Lao asupaiga juures asuvate majandusiiksuste tarbijate noud-
mise kehtimise tdhtaeg on 3-péevaline, majandusiiksuste jaoks aga,
mis asuvad liinil, 7-pédevaline. Materjalide puudumisel néudmised
saadetakse tagasi tarbijale varustatult keeldumise (&raiitlemise)
templiga.

§ 9. Noudmiste raamatukesi vormis ®MY — 4 peab hoidma
raamatupidamises, neid vélja andes aidamehele vdi teistele laost
materjalide viljakirjutamiseks volitatud isikuile — &dra kasutamise
piires. Noudmised nummerdatakse iga kuu, alates esimesest numb-
rist.
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§ 10. Laost materjalide viljaandmine toimub kuluorderite
jargi vormis dMY — 31, millised allakirjutanud tookodade iile-
mad voi teised selleks volitatud isikud. Orderite tditmine toimub
analoogiliselt korrale, mis nédidatud § 7. Materjalide viljakirjuta-
mine peab toimuma kulunormide piires.

§ 11. Volitatud isikute nimestik teatatakse laole iihes nende
isikute allkirja proovidega.

Materjalide viljaandmine teiste isikute poolt allakirjutatud
orderite jargi on keelatud.

§ 12. Viljaminekute orderid kirjutatakse kahes eksempla-
ris, millistest iiks on méaédratud laole, kuna teine saadetakse tagasi
tookojale. Orderis nididatakse peale muu tellimuse number, millele
kuulub noutud materjalide maksuse kandmine, veduri number
(remondi puhul), t66 nimetus. Noudmiste raamatukese viljaand-
mise kord kéib ka viljaminekute orderite kohta, nagu see eelpool too-
dud § 9-das. Orderid nummerdatakse iga kuu, alates esimesest
numbrist.

Viljaminekute orderid tagavaraosade ja materjalide peale, mis
tellitud selle asemele, mis to6s osutunud praagiks, peavad kandma
templit ,,praagi asemele®. Selleks koostatud aktil peab olema meistri
méarge kuupédevaga praaktoo kohta (vt. ptk. II, § 38).

§ 13. Miérkimisvadrseid tootlusoperatsioone materjalide jirgi
depoo ja Veduriteosakond ei toimi. Uksikostude juhtumeil materja-
lid kantakse sissetulekusse hankija arve jargi, mille juures koosta-
takse akt vormis ®MY Nr. 5 iithes eksemplaris. Kui on vajadus
akti #drakirja esitamiseks materjaliandjale, siis akt koostatakse
kahes eksemplaris. Kui voib 1dbi saada akti koostamiseta, siis tulu-
dokumendiks vo6ib olla hankija arve templiga ,Kantud sissetule-
kusse, kuupéev ja laojuhataja allkiri.

§ 14. Juhul, kui saadetakse ebakdlblikke materjale ja kui
tegelik materjalide kogus ei vasta arves nididatud kogusele, koosta-
takse aktid vormis &MY — 3 ja 5.

§ 15. Materjalide ostmisel arvealuste isikute poolt need
materjalid antakse lattu aktiga vormis ®MY Nr. 32, millest iiks
eksemplar antakse iile arvealusele isikule, kes materjalid andis ja
kes lisab selle (eksemplari) oma avansiaruande juure tdendava
dokumendina; teine eksemplar on laole sissetuleku dokumendiks.
Samasuguse aktiga tdhistatakse viljaspoolt umbertootamlselt Jﬁ.
dokumentideta saadud materjalide arvelevotmine.

4+ o0 Bl



§ 16. Tookodades valmistatud, iimbertéotusest saadud, too6-
dest jarele jadnud, drakulunud ja ka murdunud ning vana kolbmatu
materjali vastuvotmine toimub saatekirja jirgi vormis OMY
Nr. 33, mis koostatakse materjale (lattu) andvate téokodade poolt.
Saatekirjas tookoda niitab, et materjal voetakse vastu kui ,tagasi
saadetud®, ,,jaak“, ,,oma to6o6*, ,,iimbertdootus®, ,,vedurilt Nr. .
maha véetud* jne.

Saatekiri kirjutatakse kopeeritult kahes eksemplaris iga telli-
muse jargi eraldi.

§ 17. Saatekirja iilemisel paremal nurgal niidatakse tootl.
rahandusplaani tellimuse number, millest tuleb maha arvata kulud
toodest jarelejadnud materjali (murd ja jddtmed) eest. Toodest
jarele jadnud ja mujal dra tarvitatud materjalid kuuluvad selle
voora tellimuse juure (vt. ptk. VIII, § 6), milleks nad dra kasutati,
niidates sisemise tellimuse Nr.; samuti nididatakse sisemise telli-
muse Nr. to66de ja materjalide iileandmisel majanduslikul teel
limbertootuselt.

§ 18. Ladu, saades materjali, kontrollib selle koguse ja vas-
tavuse saatekirjas ndidatud nimetusele ja nomenklatuurinumbrile,
mirgib saatekirja molemis eksemplaris tegelikult vastuvéetud
materjali koguse, votab andjalt allkirja ja kinnitab oma allkirjaga
vastuvotmist.

- § 19. Saatekirja iiks eksemplar jddb aidamehele ja on alu-
seks materjali sissetulekusse kandmiseks kaartidele, kuna teine ta-
gastatakse tookojale, kes materjali iile andis, edasiandmiseks raa-
matupidamisele, kus kontrolli otstarbel vorreldakse neid eksemplare
aidamehelt saadud saatelehtedega.

§ 20. Remondis olevatelt esemetelt materjali ja edaspidiseks
kasutamiseks tagavara-osade (nagu murd) maha arvamise maksus
kantakse arvele viljaminekute vihendamiseks vastava tellimuse
jérgi. Sédrased esemed antakse iile samuti saatekirjaga vormis
DPMY — 33 ja kantakse sissetulekusse materjalide arvele. Korra
kohaselt toimub uue tagavaraosa viljaandmine laost ainult eseme
vastu, mis kolbmatuks muutus.

§ 21. Edaspidiseks kasutamiseks kolbulikke tagavaraosi lattu
lile ei anta, vaid nad parandatakse vahetult téokodades, kas paigu-
tades nad samale vedurile, millelt nad maha véetud (kulude kand-
misega antud veduri remondi arvele), véi vahetamise korras too-
kotta — varem parandatud iiksikosade alalisest tagavarast, koos-
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kolas HEKIC (Teede Rahvakomissari) kiskkirjale Nr. 78/I[ —
28-ndast V — 36. a. Need iiksikosad ja nende remont arvestatakse
' jargmise korra jérgi:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

tookodade iiksikosade puutumata tagavara arvestatakse lao
ja raamatupidamise kaardikestes, nagu muudki materjalid,
ja see kuulub t6okoja meistri arvele. Need iiksikosad fiksee-
ritakse loendis vormis ®MY Nr. 34, millest iiks eksemplar
antakse toend-dokumendiks mainitud esemete olemasolu
kohta, sest kulude kaardikeste jargi neid ei kanta;

sissetuleku dokumente maha véetud ja parandatud iiksik-
osade iilesseadmiseks ei koostata, sest selle juures iiksik-
osade arv vedurite seeriate jargi jadb muutmatuks;

kuigi vedurile paigutataksegi mitte see iiksikosa, mis temalt
maha voeti, kantakse liksikosa maksus antud veduri remondi
arvele;

mainitud tagavaraosade remondi jaoks pohitookoda annab
vilja tellimused vormis ®TY — 17 (neis mairgendades
vedurite Nr-id, milledelt osad maha voetud) abitéokojale.
Sel alusel viimane koostab tookorraldused ja kuluorderid
materjalide peale;

tookorraldusis ja ordereis ndidatakse peale tellimuse Nr.
tootl. rahandusplaani nomenklatuuri jargi ka tellimuse
r/t. Nr. ..., mis tdhendab tellimust vahetatud tagavaraosa
remondiks;

tellimuse juure kogutakse tookorraldused ja kuluorderid
ning méaidratakse seega kindlaks remondi maksus, mis kuu-
lub kandmisele tellimuses ndidatud veduri numbrile;

tagavaraosade kuludeks mahakirjutamine vo6ib toimuda
ainult nende kui tédiesti kolbmatute (murruna) iileandmi-
sel. Sel juhul tookoda koostab kolbmatu tagavaraosa dra-
andmise saatekirja vormis @MY — 33 ja loendi vormis
DbdMY — 34 mirgendab tagavaraosa tagasisaamise aida-
mehe allkirjaga, kuna loendi eksemplarile, mis asub aida-
mehe kées, kirjutab alla allarvestuse isik. Kui iiheaegselt
antakse vastu uus tagavaraosa, siis uue saamist ei tdhis-
tata. Uus tagavaraosa kantakse tagavaraosade remondi
kuludele, kuna vana tagavaraosa maksus kantakse sisse-
tulekusse murruhinnaga — mainitud remondikulude viahen-
damiseks.
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§ 22. Kooskolas Teede Rahvakomissari kédskkirjaga 25-ndast
IV 37. a. Nr. 80/1] depoosse on paigutatud kompleksbrigaadide
brigadiiride jaoks erilised kapid — tagavaraosade miinimumi hoid-
miseks, millised vajalikud vedurite remondiks, mis on madratud
-katlapesuks jargmistel oopdevadel (poldid, kruvimutrid, seibid,
splindid, orad, tihvtid, aluslapid jt. vdikesed, tihti drakuluvad ese-
med. Need esemed peavad olema loendatud brigadiiri arvel, kui
iiksikosade puutumata tagavara, millised ndidatud § 21. Seejuures:

a) iga allarvestuse isiku jaoks koostatakse loend vormis ®dMY
Nr. 34, kus loendatakse tagavaraosad ja materjalid, mis
asuvad allarvestuses isiku arvel iihes tema allkirjaga. Loend
koostatakse kopeeritult kahes eksemplaris, millistest iiks
eksemplar antakse allarvestuse isikule, kuna teine jiidb
lattu kui mainitud esemete olemasolu toendav dokument,
sest kaardikeste jargi neid kuludesse ei kanta;

b) tookoja tagavaradest tegelikult dratarvitatud tagavarade
ja materjalide kogus kirjutatakse vilja orderiga vormis
OMY — 31, kandes nende maksuse vastavatele tellimus-
tele ja vedurite numbritele. Nende orderite jiargi laost saa-
dud esemetega tdiendatakse tagavara kuni kindlaksmiira-
tud miinimumini, mis jadb seega muutmatuks. Miinimumi
korgenemise juhul aga, soltuvuses toofrondi laienemisest,
tdiendavalt lubatud esemed méargitakse loendis selleks méi-
ratud lahtreis, lihes saaja allkirjaga lao loendis ja aida-
mehe allkirjaga saaja loendis. Kui, vastupidi, miinimum
alaneb, siis materjalid antakse lattu iihes midrgendiga loen-
dis lahtri jéargi ,,limbertootusest saadud* ja allkirjadega
samas korras, nagu esimeselgi juhul. Peale mainitud mér-
gendite ei koostata mingeid muid dokumente materjalide
tdiendava andmise ja tagasisaamise kohta;

c¢) kui leidis aset kuu jooksul materjalide tdiendav andmine ja
tagasisaamine, siis uuendatakse loend jargmise kuu peale,
mispuhul viiakse vélja iilejadk jargmise kuu alguseks ning
kantakse iile uuesse loendisse.

§ 23. Soojendus- ja suitsutorud, vedurivedrud j. m. s. kuulu-
vad ka depoomeistrite arvestuse alla ning téhistatakse loendite
OMY Nr. 34 jirgi. Seejuures depoo enda poolt remonteeritud ese-
mete suhtes nende arvestuse, remondi ja kélbmatuse puhul maha-
kirjutamise kord on sama, mis niidatud §-is 21. Mis puutub eseme-
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tesse, mis saadetakse remonti vabrikusse, siis ses osas tuleb silmas
pidada jargmist:

a) nagu eelpool Oeldud, need esemed paiknevad meistrite all-
arves. Vanade esemete mahavotmine ja draparandatute
iilesseadmine ei kutsu esile muudatust ses koguses, mis all-
arves méargitud. Téiesti kolbmata esemete (nagu murd)
kuludeks mahakandmine toimub § 21 ,,g“ korras, s. o.
samuti nagu kohapeal remonteeritavate esemete korral;

b) peale selle peetakse tookodades raamatut suitsu- ja soojen-
dustorude, auruiilekuumendaja elementide, veduri vedrude
jt. osade, mis saadetakse remonti ja siis depoosse tagasi,
vormi jargi TY — 42, arvestamiseks. Vabrikult remondi
maksuse kohta arve saamisel raamatupidamises noutakse
tookodadelt toendist arves mirgitud koguse saamise iile,
ja parast seda voetakse arve ldbikandmiseks vastu, kandes
remondi maksuse tulevaste aruande perioodide kuludele.
Iga kuu 16pul raamatupidamises kontrollitakse sissekan-
deid depooraamatusse;

c¢) mahavoetud esemete asemele parandatud esemete paiguta-
mise kohta veduritele annab meister iga pdev raamatupida-
misele teateid vormi jargi OMY — 35, milliste alusel raa-
matupidamises kantakse nende esemete remondi maksus
tulevaste perioodide kuluarvelt — jaotamata kulude arvele,
kandes esialgu selle summa mitmesuguste kulude kokku-
vottesse vormis DY — 2;

d) meister kirjutab teatelehele tellimuse Nr., veduri Nr., nime-
tuse, nomenklatuuri Nr. ja koguse. Maksuse kindlaks tege-
mist, mis kuulub kandmisele vastavate vedurite remondile,
toimitakse raamatupidamises.

§ 24. Mainitud esemete arvestamiskorraga analoogiliselt
arvestatakse rattapaaride iimberpaigutamist ja remonti, vilja arva-
tud see, et rattapaarid kuuluvad tagavara pohivarade koosseisu
ning arvestatakse korras, mis kirjeldatud ptk. I.

Peale selle:

a) oma depoos rattapaaride remontimise korral arvestamise
kord on sama, mis nididatud § 21. Vaheks on ainult see, et
kolbmata rattapaaride mahakirjutamine murruks tiahista-
takse kui pohivarade likvidatsioon, iihes kandmisega arvele
,oeatud fondi muutusi®. Likvideerimise tulemusel jarele
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b)

c)

d)

e)

jddnud osad, materjalid ja murd voetakse Pohivarade lik-
videerimise arvelt materjalide arvele;

kui rattapaari remont ei toimunud oma depoos, vaid vabri-
kutes, teistes depoodes ja mujal, siis rattapaari liikumise ja
nende remondi arvestus on samasugune nagu naidatud § 23.
Tostete tookojas peetakse raamatut rattapaaride olemasolu,
liikumise, remonti andmise ja paranduselt tagasisaamise
kohta vormi jargi TY Nr. 20 (vt. ptk. I, § 20). Vabriku
arve remondi peale kinnitab tookoda. Alt dravoetud ratta-
paari asemele parandatud rattapaariga: asendamisest meis-
ter teatab iga pdev raamatupidamisele teatistega vormis
bMY — 35, milliste alusel raamatupidamises kantakse
remondi maksus tulevaste perioodide kulude arvelt — jao-
tamata kulude arvele, ndidates need summad muude kulude
kokkuvottes. Uhe rattapaari teisega vahetamist aga raa-
matupidamisliku ldbikandega tagavara pohivarade arve
jargi ei tiahistata;

rattapaaride ja muude esemete remondi eest Giendatud ja
mahakirjutatud maksuse kandmine analiiiitilistele kaardi-
kestele edaspidiste perioodide kulude arve juure peab voi-
maldama nende esemete lahus arvestamise liikide j. m.
jargi, dra segamata mitmesuguse maksusega remonte —
selleks, et kuludesse vedurite remondi peale kantaks tapsed
summad, aga mitte moned keskmised arvud;

vabrikute poolt rattapaaride lammutamise juhul, millised
talle saadetud remondi otstarbel, depoo saab &rakirja vab-
riku aktist lammutamise kohta iihes lammutatud rattapaari
materjalide, iiksikosade ja murru sissetulekuks kandmise
iile. Selle pohjal depoo kirjutab rattapaari enda juures
arvelt maha, niitab seda kui pohivarade likvideerimist,
kuna iiksikosade ja murru maksuse kannab péhivarade
likvidatsiooni arvelt vabrikuga arvete Giendamise arvele;

kui vabrik saadab lammutatud rattapaari asemele teise,
siis lammutatud rattapaar kantakse maha arvelt — korras,
mis nédidatud eelpool punktis ,,d*“, kuna saadetud rattapaar
voetakse vastu arvete Giendamise arvelt selleks eraldatud
summadest. Depoole, mille rattapaar vabriku poolt saadeti
edasi teisele depoole, teatatakse sellest vabrikus — pohi-
varade eseme {imberpaigutuse ja tema arvelt mahakand-
mise iile;



f) pearaamatupidaja on kohustatud jilgima, kas sissekanded
tagavara rattapaaride arvestuse tehn. raamatus (vormis
TY — 20) on odiged ja kontrollima iga kuu raamatupida-
mislikke analiiiitilisi sissekandeid tagavara pohivarade ja
edasiste aruande perioodide kulude arvete jargi. ;

§ 25. Materjalid, milliste tegelik kulu ilmestub tookojas
ainult faktiliselt teostatud to66 jargi, kui pole voimalik tootlust
varustada noutava iga iiksikosaga, voi kui vajalik osa on voimalik
eraldada ainult tookojas (raud, pabiit, elektrood, hapnik, karbiit
jne.), antakse vélja laost meistri arvel voi tookoja brigadiirile kogu-
ses, mis vajalik t66 takistamata viltuse kindlustamiseks. Neil juh-
tudel viljaandmine kantakse isikulisse arvelehte vormis ®MY —
36, kus voetakse allkiri saajalt. Faktiliste vdljaminekute peale kir-
jutatakse iildises korras kuluorderid, millised igapdev antakse iile
aidamehele. Aratarvitatud kogus mérgitakse isikulisesse arvelehte
lahtri jiargi ,,Kulu“, iihes orderite Nr. nditamisega ja viiakse véilja
jadk. Edaspidine véljaandmine tahistatakse uuesti allaarvestuse
isiku allkirja vastu jne. ithes jdagi véljaviimisega pérast iga sisse-
kannet. T66 jaanete materjali peale selle drasaatmisel koostatakse
saatekiri vormis ®MY — 33 (§ 16), milles ndidatakse kui palju
kuulub mahakirjutamisele kui arvelolev materjal ja sissetulekuks
kandmiseks kui toostusest jarele jadnud materjal. Sel juhul isiku-
lises arvelehes naidatakse saatekirja number.

Isikulisi arvelehti peetakse laos lahus iga allarvestuse isiku ja
materjali iga nimetuse kohta. Kuludeks iga kaardikese jargi kirju-
tatakse maha orderite jargi saadud materjalid, kuna viljaminekut
kaardikestes ei tdhistata.

§ 26. Aastaaruande koostamisel, samuti aasta kestel ja
materjalide alalhoiu eest vastutavate isikute vahetusel pannakse
toime varade inventuur, mis vormiliselt korraldatakse aktiga vor-
mis MY Nr. 16. Selles aktis parast puudujadkide, mis voisid tek-
kida eksikombel (iihe sordi vahetuse tottu teisega), katmist iilejaé-
kidega tehakse kindlaks tegelikud loplikud puudu- ja iilejadgid
ning nende tekkimise pohjused. Akt parast kinnitamist majandus-
iiksuse juhtide poolt on aluseks laos ja raamatupidamises peetava-
tes vastavates kaardikestes arvuliste kui ka summaliste kannete
tegemiseks. Kui ei ole voimalik inventuri tegemisel vahetult kasu-
tada planki vormis ®MY — 16, siis arvulised andmed kantakse
inventuuri teostava komisjoni poolt esialgselt loendisse vormis®@MY
Nr. 17, mille alusel hiljem koostatakse akt vormis ®MY Nr. 16.
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Puudujiikide ilmestumisel, millede tekkimises on siitidi amet-
nikud, kantakse puudujidgi summa siiiidlaste arvele; kuritarvi-
duste puhul asjatoimetus saadetakse viibimata juurdlusorganeile.

Kuna materjalide kogust, mida noudnud tookojad orderite
jargi MY — 31 ja mis maha kirjutatud kuluks, voivad jadda iile-
jaagid tookodades, siis on vajalik iga kuu toimida ses osas kontrolli
ning koik avalikuks tehtud jddgid, peale nende, mis kuuluvad all-
arvestusele, sisse kanda lattu tagasi saatekirjadega vormis ®OMY
— 33 kui toodelt tagasi saadud materjal.

Kui on vajalik materjalide {imberhindamine nende véirtuse
kahanemise tottu, iileviimise puhul murdu vo6i jadtmeisse, materja-
lide tegelik tunnuste mittevastavuse puhul sordiarvestuse kaartidel
tdhendatud tunnustusele samuti nomenklatuurhindade muutmise
puhul jne. koostatakse akt vormis ®MY Nr. 18.

§ 27. Aitades (ladudes) materjalid arvestatakse arvuliselt,
majandusiiksuse raamatupidamises aga arvuliselt-summaliselt iga
materjali nimetuse ja hoiukoha jérgi. Igale nimetusele (materja-
lide ja iiksikosade liigi, sordi, mootude j. m. tunnusméarkide jargi)
antakse kindel nomenklatuurnumber, mis nididatakse koigis doku-
mentides lisaks materjali nimetusele.

Materjali kiirema kittesaamise kindlustamiseks on vajalik iga
sordi (nomenklatuurnumbri jirgi) alalhoidmine {ihes kohas.

Materjalide iga nomenklatuurnumbri jaoks kirjutatakse sede-
likene (mirgis) vormis ®MY Nr. 9, mis kinnitatakse materjali
hoidmise kohale (alustele, riiulitele, kappidele, jne.).

Materjali sedelikesel (mirgisel) niidatakse: nomenklatuur-
number, arvestuse kaardikese number, materjali nimetus, seeria,
tiilip, viljatootamise aste (tagavaraosade ja iiksikosade jaoks),
moot ja sort, arvestamise iihik ja tagavara méidr (norm).

§ 28. Materjalide ldbikdigu operatsioonid aidas (laos) mér-
gitakse kaartides vormis ®MY Nr. 30 iga pidev iga dokumendl
jargi, ndidates jadki jargmise pideva peale.

Kaardikesed avatakse iga nimetuse (nomenklatuurnumbri)
jargi eraldi ja peetakse aidamehe (voi lao juhataja) isiklikul vas-
tutusel.

Kaardikesed mahutatakse kartoteeki, mis on vastavalt mater-
jalide gruppidele (arvelaudkonnale) jaotatud selleks, et iihe mater-
jalide grupi kaarte ei segataks teiste gruppide kaardikestega. Karto-
teegi grupiliste jaotuste piires kaardikesed paigutatakse nomenkla-
tuurnumbrite jiarjekorras.
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§ 29. Kaardikesed nummerdatakse avamise jarjekorras ja
registreeritakse zZurnaalis, milleks kasutatakse planke vormis ®BY
— 5 (vt. ptk. IX). Avatud kaardikeste tdiskirjutamisel jatkatakse
selle pidamist uuel kaardikesel, millele margitakse lehekiilje num-
ber 2-ne, 3-as jne.

Arvestuse iihik mérgitakse vastavalt antud materjali moot-
iihikule, s. 0. moo6t, kaal jne.

Tagavara norm méirgitakse (kaardikesele) arvuga, mis vastab
antud materjali kindlaksméadratud normaalsele tagavarale.

Sissekanded kaardikestesse tehakse tindiga ilma kraapimisteta;
igasugused parandused peavad olema oiendatud aidamehe poolt.

§ 30. Koigis sissetuleku-vialjamineku dokumentides peale no-
menklatuurnumbri mérgitakse aidamehe poolt ka arvestuskaardi-
kese number, mis on tdhistatud sedelikeselgi (mérgisel) vormis
OMY — 9. Nii stinnib sissekannete tegemine kaardikestesse numbri-
tega, millised on tdhistatud dokumentides ja mérgisel. Raamatu-
pidamises (vt. § 43) kaardikesed nummerdatakse samade numbri-
tega, milledega on nummerdatud aida (lao) kaardikesedki ja regist-
reeritakse samuti Zurnaalis.

Dokumentides arvestuskaardikese #dratdhendamisega saavuta-
takse suur kindlustus sortide vahetamise voimaluste viltimiseks,
sest et sissekannete kontrollimine siinnib niihdsti nomenklatuur-
numbri kui ka arvestuskaardikese jirgi.

§ 31. Jadgid laos (aidas) ja raamatupidamises peetavate
kaardikeste jargi vorreldakse iga aruande kuule jargneva kuu esi-
mese pédeva peale. Lahkuminekud aida (lao) ja raamatupidamise
andmetes reguleeritakse tdiendavate ldbikannetega ja jiadgid raa-
matupidamise ja aida (lao) kaardikestes seega kooskolastatakse
taiesti. Toimunud vordluse ja kaardikeste iihtivuse toenduseks koos-
tatakse akt, mis kirjutatakse alla raamatupidamise esindaja ja aida-
mehe poolt.

Aitade (ladude) jargi, mis ei asu raamatupidamisega iihes
kohas (vt. § 35) raamatupidamise kaardikeste vordlemine aidamehe
kaardikestega toimub samuti iga kuu.

§ 32. Pieva lopul sissetuleku dokumendid kantakse aidamehe
poolt koondisse vormis ®dMY Nr. 6, aga viljamineku orderid j. t.
dokumendid Oopdeva teadistesse vormis @MY Nr. 37. Koondis ja
teadis tdidetakse kopeeritult kahes eksemplaris ja antakse hiljemalt
jargmise pdeva hommikul allkirja vastu majandusiiksuse raamatu-
pidamisse.
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§ 33. Koondises (loendis) vormis ®MY — 6 tehakse mirge
,sissetuleku jargi‘‘ (,,sissetulek‘‘) ja ndidatakse dokumentide nimes-
tikud, numbrid ja arv, niit. : ndudmised — Nr. Nr. 25, 27, 28, 30 —
4; saatekirjad 48, 59, 68, 74, 82 — 5; akt 94 — 1 jne.

§ 34. Teatise (pdevaandmete) vormis ®MY — 37 tditmiseks
aidas (laos) koondatakse vialjaminekute dokumendid (materjalide)
nomenklatuurnumbrite (nimetuste) jargi ja tehakse kokkuvdotted
vialjaantud materjalide iga nimetuse kohta lahus. Siis loendatakse
nomenklatuurnumbrid ja pdeva jooksul vidljaantud materjalide ni-
metused, nididates ka (kulu-) orderite arvu ja vidljaantud mater-
jalide kogust. Pirast seda sissekannetele tommatakse kriips alla ja
méirgitakse iildine orderite arv koigi materjalide nimetuste kohta.

Kui peale kuluorderite on veel teisi viljamineku-dokumente
(aktid materjalide kohal olemise kontrolli kohta selleks, et saaks
maha kirjutada iileandmisel saamata jadnud osa, aktid defektma-
terjalide j. m. kohta), siis need kantakse aruandesse parast iildist
kokkuvotet (kriipsu), dra tdhendades dokumentide nimetust, nende
numbrit ja arvu.

Lahtrid ,,hind* ja ,,summa‘ aidas (laos) ei tdideta, neid kasu-
tatakse raamatupidamises korra jargi, mis ndidatud allpool.

§ 35. Sel juhul, kui allarvestuse ladu ei asu raamatupidami-
sega iihes kohas (s. o. kui lao juures ei peeta iseseisvat aruandelist
raamatupidamist, niit. poordepood jt.) ning dokumendid tulevad
saata posti teel, drasaate tihtajad médratakse koha peal pearaa-
matupidaja poolt, kuid nii, et dokumentide saatmine ei toimuks
harvemini kui iiks kord iga kuue pideva tagant. Dokumentide koon-
dis (loendi) ja teatised (vormis MY — 6 ja 37) seejuures koosta-
takse kolmes eksemplaris, milledest kaks saadetakse dra iihes doku-
mentidega, kuna kolmas jidetakse lattu. Raamatupidamisest, kui
need dokumendid seal on saadud ja kontrollitud, iiks eksemplar, alla-
kirjutatult kiittesaamise toendamiseks, saadetakse tagasi laole. Mai-
nitud dokumendid saadetakse dra tahtkirjas (vt. ptk. VIII — § 12).

§ 36. Raamatupidamine, saades laolt koondite (loendi) ja tea-
tiste juures (vormis dMY — 6 ja 37) sissetuleku ja viljamineku
dokumendid, kontrollib dokumentide arvu ja nende tditmise vormi-
list kiilge — nomenklatuurnumbrite paigutamist, tellimuste ja vedu-
rite numbrite mirkimist vidljaminekute dokumentides, vastavaid
allkirju dokumentidel jne. Peale selle kontrollitakse védljaantud ma-
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terjalide kokkuvotted, mis nididatud lao teatises — vormis OMY
— 37.

§ 37. Piarast dokumentide kontrollimist koondise ja teatiste
ithed eksemplarid, varustatult raamatupidamise ametniku allkir-
jaga, tagastatakse laole. Koigist dokumentide tdhistamise vormi-
listest vigadest ja puudustest teatatakse aidamehele (kirjalikult),
kui see on vajalik).

§ 38. Pirast sissetuleku-vdljamineku dokumentide kontrolli-
mist hinnatakse nad &ra.

Viljaminekute orderite osas hindamine toimub 66-pdevases lao
teatises (vormis ®MY — 37) pideva kohta iga materjali viljaand-
mise kokkuvotte jargi ja see teatis on seega allikaks dratarvitatud
materjalide kandmiseks raamatupidamislikesse sordikaardikestesse.

Sissetuleku noudekirjade (noudmiste) olemasolu ja hindamist
kontrollitakse Dortehsnab’i ja Zeldorzapcast’i arvete alusel, nii hin-
damise toele vastavuse kui ka nomenklatuurhindade 6ige kasuta-
mise seisukohalt.

§ 39. Viljaminekute orderite (vormis ®MY — 31) eksemp-
larid, mis saadud laolt, jadvad alalhoidmiseks lao teatiste (OMY
— 37) juure ning on materjalide arve dokumentideks. Peale selle
saab raamatupidamine orderite teise eksemplari tookodadelt (§ 12).
Orderite plangid peavad olema kas mitmes virvis (lao ja tookodade
jaoks) voi iihel eksemplaril peab olema ettendhtud eraldav viir
(riba). _

§ 40. Tookodade eksemplarid esmalt koondatakse samas kor-
ras, nagu on asetatud ladude eksemplarid ja siis tehakse vilja antud
ithe ja teise eksemplari materjalide arvu kokkuvote. Seejiarel t66-
kodade eksemplarid hinnatakse dra ja kontrollitakse hinnete kokku-
votet iga nimetuse jargi summaga, mis ndidatud MY — 37, mil-
lega kontrollitaksegi kas hindamine oli 6ige. Niiiid koondatakse t66-
kodade eksemplarid tellimuste ja vedurite numbrite jargi, voetakse
kokku summa kummagi seisukohtade jargi ning iildkokkuvotet vor-
reldakse (kontrollitakse) teatiste ®MY — 37 kokkuvottega.

§ 41. Tahendatud korras paigutatud orderid lisatakse mater-
jalide védljaminekute kokkuvottele ®IIY — Nr. 2, millesse kantakse
igapdevane viljaminek. Kokkuvotte tegemise kord materjalide
vidljaminekute osas, mis kdivad toostuse (Nr. 020) ja kapitaalre-
mondi arvete kohta, on nididatud ptk. VIII § 9. Mis puutub vilja-
minekutesse, mis kdivad arvete Nr. Nr. 147 ja 148 juure, siis sel-
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leski osas kokkuvéte tehakse tootlusrahandusplaani tellimuste jaoks
kindlaksméiidratud nomenklatuuri ja teiste tarvilike alajaotluste
jargi. Viljaminekud arve Nr. 145 jargi kantakse ka kokkuvottesse
summade kokkuvottega tellimuste jargi. Peale selle iga veduri kohta
koostatakse 6iendused vormis @IIY Nr. 5, kuhu kirjutatakse summa
vedurite jargi ja kuhu lisatakse védljamineku orderid. Veduri re-
mondi l6petamise ulatuses tehakse kokkuvote Gienduse jargi. Oien-
dused iihes nende juure koondatud orderitega siilitatakse erimap-
pides tellimuste numbrite — remondiliikide (toste, katlapesu jne.)
jargi ja taidavad otstarbeid, mis nédidatud ptk. IT § 63.

Kulu summa peab oGienduste jargi vorduma kokkuvéotte sum-
male iga tellimuse kokkuvotte jargi.

§ 42. Materjalide viljamineku ja teiste arvete raamatupida-
mislik labikandmine arve ,,Viljaminekud jaotluseks* deebetisse toi-
mub iga pidev lao drahinnatud teatiste ja nendele lisandatud doku-
mentide pohjal. Kuu ldbikannete {ildkokkuvotte summat vorreldakse
kokkuvotte summaga, vilja arvatud summad, mida ei kanta kokku-
vottesse (vt. arvestuspl. instrukts.).

§ 43. Materjalide arvestust raamatupidamises peetakse kaar-
dikestel vormis @MY Nr. 38, kust ndhtuvad ldbikdigud ja taga-
varade seis, nii materjalide iga iiksiku nimetuse (nomenklatuur-
numbri) jargi kui ka rahalises mottes.

Arvestust peetakse nomenklatuurhindade jargi, mis kinnitatud
Raudteeiilema poolt ja millised on teatatud juhistena kéigile majan-
dusiiksustele kui hinnakirjad. Materjalid, milliste kohta pole nomen-
klatuurhinda médratud, arvestatakse sissetulekusse ja kantakse
kuludele tegeliku ostuhinnaga.

Juhul, kui omandatakse materjale, milliste omahind on kérgem
voi madalam nomenklatuurhindadest, vahe kantakse plaanihindade
korvale kaldumiste arve kontosse, mille jdrele see arve suletakse
korras, mis nididatud arvestusplaani instruktsioonides. Materjalide
valmistamise arvestust depoo juures ei peeta. Veduritoimkond peab
seda arvestust ainult kiitteaine ja méidrdematerjalide kohta.

§ 44. Kaardikesed seatakse sisse raamatupidamises nende
hoidmise kohtades arvestusgruppide jargi, grupi piirides iga nomen-
klatuurnumbri jérgi ning séilitatakse kartoteegis nii nagu seda
nouab kartoteegi korraldamise kord ladudes (§ 28).

TH olukorras iiksikute kaardikeste asemel, mis paigutatakse
asukohtade jargi, peetakse kaardikesi vormis @MY Nr. 40 — laht-
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ritega allarvestuse majapidamiste jargi (poorddepood, pumbama-
jad jt.), millistest kaardikestest ndhtub materjalide liikumine nii
tervikus kui ka (arvulises mottes) asukohtade jargi. Uheaegselt
sissetuleku ja vidljamineku kandmisega iildlahtritesse materjalide
kogus mérgitakse vastava majapidamise lahtris — jaédkide ja sisse-
tuleku jargi musta, vidljaminekute jargi aga punase tindiga. Jadk
viiakse vilja iga kuu kriipsu all erireas — iildjddgina ja eraldi
asuvate majapidamiste lahtrite jargi.

§ 45. Materjalide sissetuleku kandmist kaardikestele (vormis
dOMY — 38) toimitakse iga dokumendi jérgi iihes nende dokumen-
tide mainimisega. Viljaminek mairgitakse pideva kokkuvottesse —
aidamehe poolt kontrollitud ja drahinnatud teatise vormis ®MY —
37 (§ 38) andmeil, dra nididates selle teatise numbrit. Kaardikesel
on lahtrid, millistesse kantakse aratarvitatud kogus Teede R. K.
veduri majandusvalitsuse ( IIT ) poolt kindlaksméératud seeriate
jargi koikide vedurite tiilipide kohta ja remondi pohiliikide jargi
oienduste otstarbel ja jooksvaks vordluseks véljaminekute normi-
dega, millised nédidatud kaardikeste pealkirjades. Nende lahtrite
taitmiseks lao poolt koondatud materjalide erinimetused teatise
DMY — 37 juures esmalt liigitatakse viljamineku noutavate ala-
jaotuste jargi — iihes nende alajaotuste jargi koguse allarvestusega.

§ 46. Kuu Iopul kaardikeste ®MY — 38 jargi viiakse vilja
kriipsu all sissetuleku ja véljamineku iildkokkuvotted ning sissetu-
leku lahtrite jargi ndidatakse jadk, mida kontrollitakse jdidkidega
aidamehe kaardikestelt.

§ 47. Iga veerandaastas ®MY — 38 kaardikestest raamatu-
pidamises koostatakse valikplankide vormis materjalide ja tagavara-
osade arvulise valjamineku analiiiitilised tabelid kooskélas kindlaks-
maédratud normidega, jargmises vormis:

a) Tosteremondi jargi:

: I Remonditud veduri ... seeria
= S | iali ‘ !
% Mja;e:;a:de 1-he ve- |Tegelik véljaminek\ Normi vastu | J:;e‘_
X : TR | e veduri
22 varaofade iy : Kis}l:m' | \ seeriate
3451 o33 The -1 T .
S nimetus valjami- | Kokku | . |Rohkem|Vihem o
= neku norm | V}fgzﬁzl 1‘ ] | Eaere
|

| ,
| | {

| | |
R i ]
i | J
| |
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b) Pesudevahelise remondi jargi:

o Segrig Vi oreh ved.-klm. arajooks . ...

E Mfa.terjalide 1-he milj. | Tegelik véljaminek | Normi vastu jne.

52 | varaosade | vedur Viidalt oy

:§ nimetus Klm. Kokku },;}:ie_rl?lllnf Rohkem Vihem | jarei
norm peale |

|

|

Neid tabeleid kasutavad depoo tehnilised biirood ja nad juhi-
takse Raudteevalitsusse, kes esitab ldbitootatud materjali analiiiise
Teede R. K. veduri majandusvalitsusele ses suhtes kindlaksméira-
tud korras ja materjali nomenklatuuri koguses, milliste jargi toi-
mub tegeliku viljamineku vordlemine normidega.

§ 48. Kaardikeste jargi analiiiitilise arvestuse vordlemine ma-
terjalide arvega peakartoteegi jargi koostatakse ldbikédigu teatis
vormis ®MY — 44, kusjuures sama teatise alusel koostatakse ka
aruanne materjalide liikumise ja jdidkide kohta.

§ 49. Labikidigu teatis koostatakse terve aasta peale ja seda
peetakse t60 vihendamise otstarbel mitte materjalide erinimetuste,
vaid gruppide jiargi. Liabikidigu teatise tditmiseks voetakse kokku
labikaigud ja saldo iga grupi kaardikeste jargi. Kuu iildkokkuvote
labikaigu teatise jdrgi peab vastama materjalide arve bilansi sum-
male,

Miidrdematerjalidega ja kiitteainega varustamise arvestus.

§ 50. Veduritele miédrde- ja puhastamismaterjalide viljaand-
mine toimub 00-pdevaste noudmistega vormis GMY — 60 mars-
ruudi pohjal, mis esitatakse vedurijuhi poolt, muudeks téootstarve-
teks aga noudmiste — vormis OMY — 4 jirgi, millised allakir-
jutatud seks volitatud isikute poolt, kellede allkirjade proovid saa-
detakse kiitteainete laole.

§ 51. Veduritele kiitteaine viljaandmine toimub 66-pdevaste
noudmiste jargi vormis ®MY — 58 ja 59 samuti marsruudi pohjal,
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mis esitatud vedurijuhi poolt. To6stuslike ehituste kiitmiseks ja muu-
deks toostuslikeks otstarveteks kiitteainet antakse noudmiste jargi
vormis OMY — 4.

§ 52. Mainitud materjalide ja kiitteainete andmine veduritele
laost. kantakse vedurijuhtide mar§ruuti laokorraldaja allkirjaga,
dra niidates kogust ja vidljaantud materjali ja kiitteaine nimetust
ja marki.

§ 53. Depoo raamatupidamises, saades vedurite osakonnalt
arved iihes 60-paevaste noudmistega vormis ®MY — 58, 59, 60 ja
noudmistega vormis MY — 4 viljaantud materjalide ja kiitte-
aine kohta kontrollitakse dokumentide vormilist vastavust, nende
takseeringut, vedurite numbreid, millised kuuluvad antud depoo
juure, ja kas on dige lisandatud dokumentide summa.

Oo6-pdevaste noudmiste vordlemine sissekannetega vedurijuh-
tide marSruutidega toimub vabrikute filiaalide poolt, milliseks ots-
tarbeks 66-pdevased noudmised tulevad oigeaegselt iile anda filiaa-
lile ning raamatupidamislikult 14bitootada depoos ainult piarast mai-
nitud kontrolli filiaali poolt, mille kohta tehakse vastav mirge néud-
mistes.

Vedurite osakonnad peavad kindlustama néudmiste korralikku
tditmist ja nende igapédevast esitamist depoole.

§ 54. Parast kontrolli mainitud néudmised paigutatakse telli-
muste jérgi (véi tehakse abiviljavalik) ning kantakse kiitteainete
viljaminekute kokkuvéttesse. Uheaegselt tehakse raamatupidamis-
lik kanne vedurite osakonna arve alusel jaotamiseks kuuluvate ku-
lude deebetisse ja teede piirkonna arvestuse kreeditisse. Kuu kokku-
votte iildsumma kantakse vastavate viljaminekute arvete deebetisse
ja kulud jaotamiseks arve kreeditisse.

§ 55. Depoo too vihendamise ja (reisijate, kaubaveo, majan-
duslike, manoovri) liikluse liikide jargi kiitteaine ja midrdemater-
jalide viljamineku o6ige jaotamise huvides peavad kiitteainete laod
vedurite suure arvu korral viljakirjutama 66-pievased néudmised
lahus vedurite kohta, millised tootavad selles voi teises liikluses (s. o.
ithe ndudmise asemel kaks-kolm). Sel pohjusel depoo teatab kiitte-
ainete laole Gigeaegselt enne kuu algust seeriad ja numbrid vedurite
kohta, millised asuvad selles voi teise liigi liikluses. Kui kuu jooksul
erijuhtumeil muutub veduri iilesanne (mis ilmestub marsruudi and-
meist), siis depoo, ldbitootades ©0-pdevased noudmised, kannab
neisse vastavad parandused.
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IV. VEDURITE KUTTE- JA MAARDEAINETE
ARVESTUS.

Arvestamine ladudes ja TH raamatupidamises.

§ 1. Sihtjaam viivitamatult teatab kiitte- ja méireaine igast
paralejoudmisest kauba saaja laole.

Kauba kohale mittejoudmisel raudtee méarustiku poolt kind-
laksmédratud tdahtajaks ladu astub viivitamatult samme kauba iiles-
otsimiseks.

§ 2. Kova- ja vedel mineraalkiitteaine mahalaadimise kohta-
des voetakse vastu tsentraliseeritud korras Teede R. K. inspektsi-
ooni poolt.

Koigil, lattu saabunud kiitteaine véaidrtuse kontrollimist néud-
vail juhtumeil, see kontroll toimub laboratoorsete jarelekatsumiste
teel. Selleks voetakse proovid ning koostatakse erilised aktid kiitte-
aine proovi votmise ja analiiiisi tulemuste iile (TXY Nr. 3).

§ 3. Kui mahalaadimisele maéédratud vagunite saabumisel
ilmestuvad kauba korvaldamise voi riknemise ja teel kannatada saa-
mise tunnused, siis ladu-saaja kutsub vélja saabumise jaama agendi,
et iihiselt kontrollida kauba olemasolu ning koostada kaubandus-
likku akti vigastuste ja puudumise iile. See akt antakse Veduritoim-
konna raamatupidamisse, kes esitab liiklemisametile pretensiooni.

Kui mainitud defektid ei toimunud transpordi siiiil, siis koos-
tatakse akt ®MY — Nr. 3 voi Nr. 5, milliste alusel Veduritoim-
konna raamatupidaja esitab pretensiooni hankijale.

§ 4. Et jilgida vagunite jéirele kauba sissetulekuks kandmist
ning teiste jédrelpdarimis-operatiivsete sihtide taotluseks peetakse
lao juures saabunud kiitte- ja médrdeainete registreerimise raama-
tuid GMY Nr. 50.

Sissekanded neisse raamatuisse tehakse saatekirjade alusel, mil-
lised saab laoiilem — kiitteainete ja materjalide sihtjaamalt. Raa-
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matust, muide, nahtub, peale saatejaama, ka see, millisest nimelt
kaevandusest kiitteaine tulnud (et viltida mahalaadimisel iihe ja
sama margi all vdartuselt erineva kiitteaine dra segamist), saate-
jaama asukoht, kestvusaeg vagunitest mahalaadimisel, mis usalda-
tud lao korraldajaile ja kaalujaile, ning 16puks see, kes oli maha-
laadija ja tiikitoo korralduse number, millel on oluline tdhtsus t66-
tasu kontrollimisel. Kiitteaine v6i materjalide teel iimberlaadimise
korral nédidatakse lahtris ,,Vagunite Nr.Nr.“ kummagi vaguni
. Nr-id murruna. Aeg vagunist mahalaadimiseks algab hetkest, mil
see on viidud selleks juhatatud teele. Aeg mahalaadimise lopeta-
mise mérkimiseks tdhistatakse hetkega, mil [[C-ile teatatakse tiih-
jendatud vagunite drapuhastamisest. Viimases lahtris néidatakse
brigadiiri voi laadija perekonnanimi, kui vagunit tiihjendas iiks isik.

§ 5. Mahalaaditud kiitte- ja maddrdeained arvestatakse: kovad
ja vedelad mineraal kiitteained aktiga MY Nr. 51, puud aktiga
dMY Nr. 52 ja miidrdeained aktiga ®MY Nr. 3 voi Nr. 5, neil
juhtudel, kui on vajalik pretensiooni esitamine hankijale (puudu-
voi lilejadgid, vigastused, mittevastavus ainete vidrtuses jne.), aga
ka ainete vastuvotul ilma dokumentideta.

Mahalaadimise paikades hankijalt puude vastuvott tdhistatakse
aktiga “TIIY Nr. 4.

§ 6. Saabunud ainete hulga ja vdidrtuse andmete, mis arves
ndidatud, toele tdielise vastamise korral, kaupade sissetulekuks
kandmine, milliste kohta on olemas hankijate arved voi teised doku-
mendid, tdhistatakse dokumendile endale templi ,,laos sissetulekuks
kantud‘ 160misega, kuupidev ja laoiilema allkiri.

§ 7. Kiitte- ja médrdeained, mis saadud teistest kiitteladudest
ja teede muilt organitelt, arvestatakse sissetulekuna néudega OMY
Nr. 4 kohaselt, mis vélja kirjutatud laosaaja poolt, akti koostamata.

§ 8. Kiitteainet, mis saabunud lattu {imberto6tamiselt, katki-
saagimiselt, arvestatakse sissetulekuna saatekirja jarele OMY
Nr. 33, kusjuures need operatsioonid tahistatakse korras, mis kir-
jeldatud VIII-nda peatiiki § 11-ndas.

§ 9. Kiite, mis saabunud lattu mahalaaditud tendreilt, arves-
tatakse sissetulekuna aktiga vormis ®MY Nr. 53; seda vormi
kasutatakse ka neil kordadel, kui kiite maha laaditakse tendreilt de-
poo vajaduseks.

§ 10. See akt koostatakse kolmes eksemplaris, millistest iiks
antakse laole voi depoole, kes maha laadis siitt, teine eksemplar
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lakitatakse iihes marSruudiga depoo juures asuvasse mehaniseeri-
tud arvestusjaoskonda, iile antud kiitte digeaegseks mahakirjutami-
seks veduri arvelt, veduribrigaadile kiitteainega kokkuhoiu arvel
preemia viljaarvestamisel, ning kolmas eksemplar oma depoo raa-
matupidamisse, kes selle akti alusel esitab laole arve, kui kiitteaine
on mahalaaditud lattu tagasi, voi teeb iilekande tellimuselt ,,Vedu-
rite kiite vastava teise arve juure.

§ 11. Laos kiitte- ja m#idrdeainete olemasolu kontrollimine
tdhistatakse aktiga ®MY Nr. 54 ja 55 ja ®MY Nr. 16. Kiitte- ja
méidrdeainete ilimberhindamise tulemused, soltuvuses muudetega
vadrtuses voi nomenklatuurhindades, tdhistatakse aktiga OMY
Nr. 18.

§ 12. Ulalmainitud dokumendid arvestatakse lao juures sor-
tide koguse arvestuse kaartidele ®MY Nr. 30 ja kiitteosas virnade
arvestuse kaartidele MY Nr. 56, milliseid peetakse iga iiksiku
virna kohta, tidienduseks sortide arvestuse pohikaartidele.

Kiitte- ja médirdeainete 1dbikidigu operatsioonid kantakse kaar-
tidele ®MY — 30 igapiev iga dokumendi jargi jairgmiseks pdevaks
iilejasagi viljaviimisega. Kaardikesed avatakse iga kiitteaine ja ma-
terjali (nomenklatuuri Nr.) nimetuse jargi ning peetakse laovalit-
seja isiklikul vastutusel.

§ 13. Sortide ja virnade arvestuse kaardikesi peetakse lao-
kontoris, kuna kiitte- ja miédrdeainete hoiukohtades pannakse kiilge
sildikesed @MY Nr. 57. Lahtiselt sdilitatava kiitteaine jaoks val-
mistatakse puutabelikesed.

§ 14. Péieva lopul sissetuleku dokument kantakse nimestikku
dMY Nr. 6, mis tdidetakse kahes eksemplaris kopeeritult ja antakse
jargmisel pieval allkirja vastu Veduritoimkonna raamatupidamisse.

§ 15. Veduritoimkonna raamatupidaja, saanud nimestiku
iihes sissetuleku dokumentidega, kontrollib nende toele vastavust
olemusele ja arvestusele ning korraldab raamatupidamislikeks 1dbi-
kanneteks.

§ 16. Laost kiitte- ja méidrdeainete viljaandmine toimub
ainult nendele organisatsioonidele ja isikutele, kes registreeritud
varustuse saamiseks antud lao juures.

Tarbijate registreerimine ladude juures toimub raudteevalit-
suses.

§ 17. Lao peaiilesandeks on vedurite varustamine kiitte- ja
méidrdeainetega, seepdrast lao viljaminekute pohidokumendiks pee-
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takse kiitteaine 66-paevaseks tarvitamiseks esitatud noudmised MY
Nr. 58 ja 59 ja miidrde ning muude ainete jaoks — DPMY Nr. 60.

§ 18. 0Oo0-pidevane kiitte- ja méadrdeainete noudmine kirjuta-
takse vélja vedurite varustamise lao korraldaja poolt nende sisse-
kirjutuse koha ja depoo jargi, vedurijuhtide poolt esitatud mars-
ruudi alusel.

§ 19. Laokorraldaja mirgib 66-pdeva noudmistesse selle de-
poo, mille juure on sisse kirjutatud antud vedur, peale muude and-
mete veduri Nr. ja seeria, marsruudi Nr., lao territooriumile veduri
saabumise aja, kiitteaine pealeandmise alguse, s. o. 16plikult veduri
kraani voi estokaadi alla asetamise ning varustamise lopetamise
aja. Edasi mirgitakse antud kiitteaine ja materjalide hulk ning
voetakse vedurijuhilt allkiri.

Antud koguse kindlaksméddramine toimub juhtudel, kui kaalu-
mise asemel kiitteainet antakse paakide reika andmeil (vedelikud)
voi kindlaksméaédratud abindude abil (kova) akti vorm TIIY Nr. 1
ja 2 alusel, kus fikseeritakse nafta (ka polevkivioli) kaal iihes kuup-
meetris ja sentimeetris ning mineraalkiitteaine kaal méddundudes.

Viljaantud kiitteaine koguse kannab korraldaja iiheaegselt
vedurijuhi marsruuti, toendades véljaandmist oma allkirjaga.

§ 20. Pirast 60-pdevase ndudmise tditmist kiitte- ja miidrde-
ainete védljaandmise korraldaja, kelle valvekorra ajal 66-pédev 16peb,
votab kokku viljaantud koguse ning annab néudmised laokontorisse
— kiitteaine virnade kaardikestelt ja kiitte ning méiidrdeainete sordi-
kaardikestelt maha kandmiseks.

§ 21. Kiitte- ja médrdeainete viljaandmine muudeks vaja-
dusteks toimub ®MY Nr. 4 nouete kohaselt, mis esitatakse laole
kolmes eksemplaris. Korraldaja mérgib dra antud koguse, vottes
kéattesaamise kohta allkirja. Uks noudeeksemplar antakse kitte kui
ldbilaske luba kiitteaine lao territooriumilt viljaviimiseks. Teine
eksemplar jaab lao viljamineku dokumendiks, kuna kolmas pan-
nakse Veduritoimkonna raamatupidamises arvestuse juure.

§ 22. - Viljaantud kiitteaine noéudmised kantakse sisse vir-
nade ja sortide arvestuse kaardikeste jargi, vilja antud materjalid
aga sordiarvestuse kaardikeste jargi.

§ 23. Peale 60-pdevaste noudekirjade vormis ®MY Nr. 58,
59, 60 ja noudekirjade vormis ®GMY — 4 voivad olla véljamineku
dokumendiks iilalmainitud olemasolu ja iimberhindamise ja vord-
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luse aktid seoses nomenklatuuri hindade muutumisega voi vairtuse
kaotusega.

§ 24. Lao juure registreeritud tootajate kiitteainega varus-
tamist teostatakse MY — Nr. 61 vormis kiitteaine raamatu jargi
isikliku arve alusel, kindlaks m#dratud normide kohaselt.

Kiitteaine saaja tdidab kiitteaine raamatu talongid, niidates
selles koguse, kuu kohta kindlaksmédratud normiga. Uks talongi-
dest kirjutatakse alla selle majandusiiksuse administraatori poolt,
kus kiitteaine saaja tootab.

Rahamaksmisel kiitteaine raamat esitatakse Veduritoimkonna
raamatupidamisele, kus kontrollitakse viljakirjutatud talongide
toele vastavust. Péarast seda valmistatakse sissetuleku order ®MY
Nr. 1. Kiitteaine saajale antakse sissetuleku orderi kviitung ning
iiheaegselt kassahoidja mairgib kiitteaine raamatu iihele talongile
(tunnistuse selg) kuupieva ja sissetulekuorderi numbri.

Kiitteaine saaja esitab sissetulekuorderi kviitungi laole. Kiitte-
aine viljaandmisel kiitteainete raamatust ladu rebib vilja kaks
talongi, millistest iiks (ldbilaske luba) on saajale kiitteaine vilja-
veoloa dokumendiks ja mis voetakse temalt dra véravate juures,
kuna teine (tunnistus), saaja allkirjaga, jadb lattu.

Pideva 16pul laos voetakse kokku mainitud tunnistuste jargi
vilja antud kiitteaine kogus ning koostatakse viljamineku noudmi-
sed vormis @MY — 4, millistele lisandatakse sissetuleku orderite
tunnistused ja kviitungid. Pédeva jooksul teimunud ndéudmiste iild-
kogus kirjutatakse kuludeks lao virnade ja sordi- (arvulise) arves-
tuse kaardikeste jargi ning loetletud dokumendid ldkitatakse Ve-
duritoimkonna raamatupidamisse iihes teiste, nagu niidatud allpool,
viljaminekute dokumentidega. ]

Saadud raha Veduritoimkonna raamatupidamises kantakse ldbi
lausendiga arve Nr. 047 deebet ,,Kassa‘ ja arve Nr. 070—03 kree-
dit ,,Kreeditorid mitmesuguste operatsioonide jargi“ (tootajad ja
teenijad kiitteainete arvestuse jirgi). Selle libikande dokumentideks
on kassa sissetulekuorderid. Vilja antud kiite kantakse maha arvelt
Nr. 008 ,,Kiite* arvele Nr. 273 ,,Valmisesemete ja materjalide rea-
liseerimine* nomenklatuurhindade jérgi, lisades sellele lausendile
juure ndudmised ®MY — 4 ja tunnistused ning iiheaegselt arvelt
Nr. 273 arvele Nr. 070—03 viljaantud maksuse jiargi, mis on kan-
tud sissetulekuks kassasse, selle sissekande juure lisades sissetuleku-
orderi kviitungid.
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Arve Nr. 070—03 juures peetakse kollektiiv-kaardikest selle
juures oleva iiksikasjalise loendiga (tavalistel valikplankidel) vormi

jargi:
2 Perekonna- oo Kreedit Deebet
. | nimi, ees- } 200-. Raamatu- Raamatu- Mirk-
:?3 Ja 1sanimi | asu- Rind pidamise | Sum- Tati pidamise | Sum- hbid
= | (nime esi- | koht lausendi | g lausendi
= | tihed) ne
I number number

Perekonnanimed selles teatelehes kirjutatakse rahasaamise
jarjekorras, dra nédidates summa kreeditis. Deebeti jidrgi operat-
sioon mérgitakse dra samas reas lausendi numbri ja kiitte vilja-
andmise kuuga. Deebeti ja kreediti vahe allarvestamisel selgitatakse
saldo, mis peab vorduma kollektiivse kaardikese saldoga.

§ 25. Seal, kus see osutub enam hdlpsamaks, kiittearvete ope-
ratsioonide erilise massilisuse korral, voib tarvitada jirgmist arves-
tusvarianti:

a)

b)

Veduritoimkonna kassasse pideva jooksul raha sissetulekuks
kandmine toimub ®KY Nr. 2 kviitungite jiargi, milliste

summa kohta kirjutatakse pdeva 16pul iiks sissetuleku

kassaorder, lisandades sellele drakirjad kviitungeist. Selleks
tuleb pidada kviitungi raamatutel erinumeratsiooni, aasta
algusest arvates;

mainitud kviitungite drakirjad eraldatakse raamatupidami-
ses sissetuleku orderist ning paigutatakse kartoteeki tous-
vate numbrite korras;

e) kiitte vdljaandmine laos tdhistatakse kviitungiga ®KY — 2

d)

samas korras, mis ndidatud iilal § 24-ndas. Veduritoim-
konna raamatupidamine saab igapdev laost vidljaminekute
noudmised @MY — 4, iihes nendele rahasaamist téendavate
dokumentide ja kviitungite lisandamisega;

laost saadud kviitungid vorreldakse tunnistusega ning kor-
raldatakse kartoteegis olevate kviitungite drakirjade numb-
rite jargi. Pirast seda viimased korvaldatakse kartoteegist,
vorreldakse kviitungite ja #rakirjade andmete iihtlust ja
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kustutatakse siis need dokumendid templiga ,,Kontrollitud*.
Lahkuminekute ilmestumisel selgitatakse viivitamatult
nende pohjused ning voetakse tarvitusele vastavad abindud;

e) seega jadvad kartoteeki ainult kviitungite drakirjad, mil-
liste jargi kiitet pole vilja antud. Kartoteegis olevate &ra-
kirjade jiargi iga esimese kuupideva kohta kokkuarvatud
summa peab iihtuma kollektiivkaardikeste arve Nr. 070 —
03 saldoga;

f) raamatupidamislikud dokumendid korraldatakse Veduri-
toimkonna raamatupidamises jargmiselt: sissetuleku kassa-
order, arve Nr. 047 deebet ja arve Nr. 070 — 03 kreedit lau-
sendile loetledes selles kviitungite numbrid, millistest dra-
kirjad paigutatud kartoteeki (. . . . st ... kuni . .| ..
inklusiiv). -

Nouded vormis ®MY — 8 ja tunnistused arve Nr. 273 deebet

ja arve Nr. 008 kreedit lausendi juure.

Korvutatud ja kustutatud kviitungid ja drakirjad nende juure
labikande iildsummas arve Nr. 070 — 03 deebet ja arve Nr. 273
kreedit lausendi juure;

g) § 24-ndas mainitud teatelehed selle arvestuse variandi juu-

res moistagi ei ole vajalikud. '

§ 26. Ladudest, mis ei asu iihes kohas, Veduritoimkonna juu-
res kiitte védljaandmine toimub analoogilises korras, vilja arvatud
see, et kiittesaajate raha kantakse jaamade kassasse, mitmesuguste
maksude kviitungite jidrgi, misparast ka kiitte viljaandmise alu-
seks ongi need kviitungid.

Ladudest saadud (§ 31) noudmiste @MY — 4 alusel, nendele
mitmesuguste maksukviitungite lisamisega Veduritoimkonna raa-
matupidamises kiite kantakse arve Nr. 273 deebetisse — arvelt
Nr. 008, summad aga sissetulekute mitmesuguste maksukviitungite
sektorite arve Nr. 114 deebetisse — arvelt Nr. 272. Seejuures arve
Nr. 070 — 03 jargi lahkuminekuid ei jargne, sest kiitteainete eest
(mis pole veel vilja antud) saadud summad (niipalju kui laole pole
esitatud mitmesuguste maksude kviitungeid) jddvad bilanssi sisse-
tulekute sektoris deponentide arvele.

§ 27. Lao kontor mitte hiljem kui jargmise pdeva hommikul
annab iile Veduritoimkonna raamatupidamisele arvestamiseks koik
viljaminekute dokumendid (noéudmised, aktid j.t.) Kkiitte- ja
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médrdeainete viljaminekute dokumentide loetelu juures vormis
DMV Nr. 6, liheaegselt sissetulekute dokumentide loeteluga.

Dokumentide véikese arvu puhul koostatakse iiks nimestik @MY
— 6, alajaotusega sissetuleku (§ 14) ja viljamineku jérgi.

§ 28. Veduritoimkonna raamatupidamises, kui on saadud
loetelu iihes kuludokumentide lisandamisega, kontrollitakse neid
‘ning parast seda iiks eksemplar 66-pidevastest pohidepoo vedurite
kiitte- ja médrdeainete viljaandmise ndudmistest antakse ®MY fili-
aali kaudu depoo raamatupidamisse, kus need vorreldakse veduri-
juhtide marsruudi-andmetega.

Vedurile kiitte otse hankija kaevandusest vidljaandmise erand-
likel juhtumeil vedurijuht peab noudma kaevanduse esindaja peal-
kirja marsruudile — viljaantud kiitteaine koguse iile. Marsruutide
vordlemisel 60-pdevaste noudmistega GMY filiaal selgitab sddrased
juhud ning teatab neist depoole, kes votab arvesse vedurijuhi poolt
kaevandusest saadud kiitteaine, krediteerides TH-i nomenklatuur-
hinna alusel kiitteainete maksusega. TH debiteerib TYU-d, kreditee-
rides arvet Nr. 115 (TPK) hankija hinna alusel ning viies vahe
nomenklatuurhinnas ja hankija hinnas arvele Nr. 203 , Korvale
kaldumised kiitteainete plaani hindades*.

Veduritele antud kiitteaine ndidatakse hankija arves saadud
kiitteaine kogusest ja hinnast lahus ning arvele peab olema lisan-
datud, tihes vedurijuhi allkirjaga, kaevanduse dokument — vedurile
kiitteaine andmise iile. Sissekanded TPK juures toimuvad harilikus
korras, mis nédidatud §§-des 53, 54 jt.

Dokumentaalses tdhistamise osas peab olema iilalmainitud
korra suhtes kokkulepitud hankijatega, kelle kaevandused vedureile
_ kiitteainet vélja annavad.

§ 29. Kaoikide dokumentide hindamine sissetulekute ja vilja-
minekute jargi toimub Veduritoimkonna raamatupidamises, kus
peetakse kiitte- ja kiitteainete sordi-, koguse arvulist ja summalise
arvestuse-kaardikesi ®MY Nr. 40 (vt. III ptk. § 44).

§ 30. Veduritoimkonna raamatupidamises, saades laolt sisse-
tuleku-viljamineku dokumendid loendi ®MY — 6 juures, kontrolli-
takse dokumentide arvu ja nende tdhistamise diget korda ning saa-
detakse laole tagasi iiks eksemplar loendist raamatupidamise
ametniku allkirjaga. :

§ 31. Ladude jargi, mis asuvad Veduritoimkonna raamatupi-
damisest eemal, saadetakse dokumendid kitte posti kaudu. Tahtajad
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dokumentide saatmiseks sel juhul méédratakse pearaamatupidaja
poolt, kuid mitte harvemini kui iiks kord iga kuue pédeva kohta.
Seejuures dokumentide loendid koostatakse kolmes eksemplaris,
millistest kaks eksemplari saadetakse &ra iihes dokumentidega,
kuna kolmas jdib lao juure. Dokumentide saamise ja nende kontrol-
limise jédrele Veduritoimkonna raamatupidamisest iiks eksemplar
saadetakse allakirjutatult tagasi laole.

§ 32. Aruande jiargneva kuu igal esimesel pdeval vorreldakse
lao kaardikesi — Veduritoimkonna raamatupidamise kaardikeste
andmete iilejadgiga. Lahkuminekud lao ja raamatupidamise andme-
tes reguleeritakse tdiendavate sissekannetega ja iilejadgid raamatu-
pidamise ja lao kaardikeste andmetes kooskoélastatakse. Toimunud
vordluse iile koostatakse akt, millele allakirjutavad raamatupida-
mise ja lao esindajad ja mis toendab raamatupidamise ja lao kaar-
dikeste andmete iihtlustatud jaaki.

Veduritoimkonna raamatupidamist lahusolevate ladude jiargi
raamatupidamise kaardikeste vordlemine v6ib toimuda mitte iga
kuul, vaid kord veerandaastas.

§ 33. Analiiiitilise arvestuse kaardikeste vordlemiseks pea-
kartoteegi kiitteainete ja materjalide arvetega Veduritoimkonna
raamatupidamises koostatakse ldbikidigu teatelehed vormis OMY
Nr. 44, kusjuures sama teateleht on aluseks kiitte- ja middrdeainete
labikdigu ja tilejddkide aruannete koostamisel.

§ 34. Labikidigu teateleht valmistatakse terve aasta peale ja
seda peetakse, soltuvuses kohapealseist vajadusist, kas iiksikute
nimetuste voi gruppide jargi. Viimasel puhul arvestatakse lidbi-
kédigud ja saldo iga grupi kaardikeste alusel. Labikdigu teatelehtede
jéargi iildine kuu I6pusumma peab vastama kiitteainete ja materja-
lide arvete bilansile.

§ 35. Nagu see jargneb iilaloeldust, on kiitte- ja méadrde-
ainete arvestamise kord Veduritoimkonna tingimuste jargi pohiliselt
samasugune nagu materjalide arvestamise kordki. Seepirast see,
mis oeldud III peatiikis kidesolevas instruktsioonis peale eeltoodu,
kaib analoogiliselt ka kiitteaine arvestuse kohta.

§ 36. Peale aasta 16pul perioodilist, kuid mitte harvemini kui
iiks kord veerandaastas toimuvat inventuuri, korraldatakse ladu-
des kiitte- ja médrdeainete tagavarade olemasolu kontroll. Peale
selle, kontroll toimub juhtnooride ja juhtivate isikute vahetamisel,
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kes otseselt on vastutavad neile usaldatud aineliste viadrtuste alal-
hoiu eest.

§ 37. Ladude kontrollimise tulemused t#éhistatakse korras,
mis on eelpool ndidatud § 11-ndas. Muus osas (mis puutub inven-
tuurisse) kiitteainete ladude kord on sama kui materjaliladudeski.
Vee viljalask nafta reservuaaridest téhistatakse aktiga vormis

TIY — 3.
Pumbamajade kiitte- ja miirdeainete arvestus.

§ 38. Laost antav v6i vahetulit pumbamajja saabuv kiitte-
aine kantakse viljaminekuna nagu kiitteaine kulutamine. Veduri-
toimkonna raamatupidamises arvestatakse seda kiitteainet asupai-
kade jargi kaardikestes DMY — 40, milliste kolonnides ladude jérgi
loetletakse pumbamajad.

§ 39. Pumbamaja arvele kantud kiitteaine viljaminekuks
kirjutamise aluseks on pumbamajade t66 aruanne, kus néidatakse
kiitteaine faktiline kulu.

§ 40. Veevarustuse osakonna iilem kas kinnitab &rakuluta-
tud kiitteaine hulga toele vastavust voi nditab dra pumbamaja poolt
tehtud eksitused. Selle alusel Veduritoimkonna raamatupidamises
koostatakse raamatupidamislik ldbikanne kiitteaine kulule kand-
miseks ning kui on aruandes eksitusi, teatab pumbamajale, kui palju
on maha kirjutatud ja palju veel pumbamaja arvele ja&db iilejaa-
gina.

§ 41. Mis puutub pumbamajale antavatesse médrdematerja-
lidesse, siis, kui viljaandmine toimub kindlaksméaratud normide
jargi, mis ei iileta kuu-vajadusi, materjalid kirjutatakse vahetult
vastava tellimuse arvele. Seal, kus materjalide vdljaandmine, pum-
bamajast varustust vajavate kohtade kaugelasumise tottu, iiletab
kuu-vajadused, need materjalid kirjutatakse pumbamaja arvele
ning arvestatakse analoogiliselt kiitteainega kaardikestes vormis
OMY — 40.

§ 42. Jaamade poolt oma tarvidusteks saadava ning toolistele
ja teenijaile viljajagatava kiitteaine arvestus toimub samal viisil,
mis on miidratud pumbamajade kiitteaine arvestamiseks.

§ 43. Toolisile ja teenijaile kiitteaine vidljaandmine toimub
jaamakassasse raha draandmise jargi, analoogia korras, mis néi-
datud § 26-ndas.
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§ 44. Kuu Iopul (suuremate ldbikdikude korral aga poole
kuu jarele) jaamaiilemad esitavad TH teatelehed vormis ®OMY —
Nr. 62, milliste juure, toolisile ja teenijaile antud kiitteaine 6igus-
tamiseks, lisatakse mitmesuguste operatsioonide kviitungid iihes
tunnistustega raamatust MY — 61. Kiitteaine osas, mis on kulu-
tatud isiklikeks vajadusiks, lisatakse juure néudmine vormis ®OMY
— 4, jaamaiilema poolt allakirjutatult. TH raamatupidaja annab
allkirja ®MY — 62 teatelehe drakirjale — vastu voetud dokumen-
tide arvu ning nende teatelehe andmete kooskodla iile.

§ 45. Veduritoimkonna raamatupidamises, teatelehe alusel,
mis dokumentide abil toestatud, teostub kulutatud kiitteaine maha-
kirjutamine kaardikeste jargi vormis ®dMY — 40, esitades kuulu-

~vuse kohaselt arved viljaantud kiitteaine iile.

§ 46. Teel oleva kiitteaine arvestamine, kiittesaadetiste otsi-
mine, mittesaabunud kiitteaine aadressil TH ja pretensioonide esi-
tamine vedude ametile toimub kiitteainete iilesotsimise kontori
poolt (TPK), mis allub raudtee Veduriametile.

§ 47. Allpool ndidatakse kiitteaine arvestuse kord ja ses osas
TPK vahekorrad TH-i ja T-ga.

§ 48. Saades ladudest aktid kiitteaine sissekandmiseks ja
raudtee saatekirja, TH raamatupidamine kontrollib need dokumen-
did, mille jarele debiteerib nomenklatuurhinnaga arvet Nr. 008
,, Kiitteaine“ — arvelt Nr. 006 ,,Materjalide ja kiitteainete valmis-
tamine* ja tiheaegselt debiteerib arvet Nr. 006, krediteerides arvet
Nr. 115 ,,Arvete 6iendus majandusiiksuste vahel”, mis eraldatud
iseseisva bilansile iihe ameti voi osakonna piires ,, TPR‘ arvele, han-
kija hinnaga (olevad hankijate hinnad teatatakse TH-le).

§ 49. Arve Nr. 006 jargi analiiiitilist arvestust TH raamatu-
pidamises peetakse iildsummadena vagunite jargi ilma numbrikir-
jata. Arve Nr. 115 sissekanded allarve ,, TPK‘ toimub kaardikestes,
mis kopeeritult tdidetakse kahes eksemplaris vormis ®MY Nr. 63,
kusjuures:

a) Lahtrit I (jiarjekorra Nr.) TH raamatupidamises ei tdideta;
b) lahtrisse 7 paigutatakse sihtjaam, mis kiitteaine saatmisel
ndidatud hankija poolt. Néiit. saatekirjas oli esialgselt néi-
datud ,,sihtjaam Kursk®“. Hiljem TPHK dispetseri poolt
jaama nimi Kursk muudeti ,,Tula’ks. Siis lahtris 7 tuleb
niidata ,,jaam Kursk®, voi kui saatekirjast ndhtub, et esi-
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algseks sihtjaamaks oli ,,Klin Oktoobri raudtee, kuid hil-
jem sihtjaam muudeti ,,Moskva — I Dzerzinski r. t., siis
lahtris’ 7 tuleb niidata ,,Klini* jaam Oktoobri r. t.“.

Antud juhul esialgse sihtjaama dramérkimine on vaja-
lik selleks, et TPK-I oleks voimalus teatada teedele ja ette-
votetele, kes selle soe eest on maksnud, nende kiitteaine
mahalaadimisest arve esitamiseks. Teised lahtrid selgitusi
ei vaja.

§ 50. Iga kolme pideva kohta Veduritoimkonna raamatupida-
mises voetakse kokku TPK arve jargi sissetulnud kiitteaine iild-
summa ning koostatakse selle summa aviis, mille saadab vilja
TPR iihes &MY — 63 kaardikese teise eksemplari juurelisami-
sega iihes raudtee saatekirjadega, mis koondatud numbrite jirje-
korras ja millised on aluseks kiitteaine kandmiseks sissetulekusse.
Aviisi drakirjad saadetakse Td-le TH ja TPK arvetele kandmiseks.

§ 51. Arveid: Nr. 011 ,, Teel olev kiitteaine*, 067 ,,Deebito-
rid pretensioonide jargi‘, allarve 04 ja Nr. 231 ,,Hankija esita-
mata arvete jargi‘“ ei peeta TH raamatupidamises, vaid TPK juu-
res.

§ 52. Raudtee saatekirjade andmetele mittevastavalt kiitte-
aine iileandmisel — puudujaigi ilmestumine tdhistatakse kiitteaine
laos jaama kaubandusaktiga. Pretensioonid Veereva koosseadu
ametile kiitteaine iileandmispuudujaikide asjus esitatakse TH endi
poolt (vt. § 3).

Arve Nr. 115 (TPRK) krediteerimist TH raamatupidamises toi-
mitakse saatekirjas ndidatud terve koguse kohta, sest saatedoku-
mentide andmete vastu kiitteaine vihemsaamise ilmestumise kohta
TH esitab pretensiooni vahetult Veereva koosseadu ametile, nagu
oeldud iilal. Pretensioonid hankija vastu kiitteaine vdiartuse asjus
esitatakse Veduriameti poolt.

§ 53. Hankijate arved kiitteaine peale, enne seda Veduriameti
kiitteaine osakonnas kontrollitud, sélmitud kokuleppele vastavalt,
saadetakse TPK.

Uhes hankijate arvetega Td-It aviisi saamise alusel TPK debi-
teerib arvet Nr. 011 ning krediteerib arvet Nr. 114 , Ametite ja
osakondade oma bilanssidega majandusiiksuste arvete diendamine®,
kui arvete Giendamist hankijatega peab Veduriteamet. Juhul aga,
kui arvestus toimub TPK bilansis, siis krediteeritakse arvet Nr. 236
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,,Hankijad aktsepteeritud maksunéudmiste jargi“ ning siis preten-
sioonid hankijate vastu esitab TPK.

Marge: vastaval maiadral samuti muutuvad ka isibikanded sel
juhul, kui erihoiuste arvet kiitteaine peale véljamaksude kohta
ei peeta TH bilansis, vaid TPK bilansis.

Saadud hankijate arved TPK kannab ®MY Nr. 64 kaar-
dikestele.
Lahter ,,Jarjekorra numbrid* tdidetakse iga kuu alates

Nr. I-ga. See jarjekorra number kantakse ka rdt. saatekirja
kviitungile, niidates sissekande kuud nimetajas. Niit. 5/I11
tahendab — mairtsikuu jarjekorra number Nr. 5. Kviitungi
puudumisel kirjutatakse kisitsi kviitungi asemel talong vormis
OMY Nr. 68, milles ndidatakse PMY — 64 kaardikese sisse-
kande jarjekorra number, rdt. saatekirja Nr., vaguni Nr., saate-
jaam ja kaubasaate kuupiev. Rdt. saatekirjade kviitungid ning
nende asemel viljakirjutatud talongid paigutatakse karto-
teeki Nr. I (mitte numbrite jidrjekorras, mis pandud TPK
poolt ®BY 64) kaardikesele, vaid rdt. saatekirjade numbrite
jarjekorras.

§ 54. Kui on saadud Veduritoimkonna aviis iihes rdt. saate-
kirjade ja @MY Nr. 63 kaardikese drakirjadega, siis TPK teeb raa-
matupidamisliku sissekande arvele Nr. 115 — TH deebet ja arve
Nr. 231 ,,Hankijad esitamata arvete jargi‘ kreedit. Pirast seda
DOMY — 63 kaardikestes, mis saadud TPK vedurite osakondadest,
tdidetakse lahter I jarjekorra numbritega, iga kuu alates Nr. I-st
ning jatkates seda numereerimist jarjekindlalt koigil — kuu jook-
sul vedurite osakondadest saadavail kaardikestel. Need Nr-id pai-
gutatakse ka rdt. saatekirjadele, iihes sissekande kuu nimetajas
nditamisega, niit. Nr. 126/IV. Parast seda nimetatud kaardikesed,
lahtritesse 2 ja 3 murruna mérgitud kuupidevadega ja lausendite
numbritega raamatupidamise sissekannetest arve Nr. 231 kreedi-
tisse, paigutatakse eraldi mappidesse nimetatud arvele sissekande
kuu jargi.

Kaardikestega saadud rdt. saatekirjad paigutatakse nende
numbrite jarjekorras (mitte aga numeratsiooni jarjekorras, mis
TPK poolt mirgitud TH kaardikestele) kartoteeki Nr. 2.

§ 55. Arvete Nr. 011 ,,Teel olev kiitteaine ja Nr. 231 ,,Han-
kijad esitamata arvete jargi“ analiilitiliste sissekirjutuste vordle-
mine (punkteering) toimub siistemaatiliselt, lubamata mahajai-
mist kuu kestel.

Seks otstarbeks kartoteegist Nr. 1 voetakse vilja (korvutami-
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seks) raudt. saatekirjade kviitungid vo6i neid asendavad talongid,
iihes raudt. saatekirjadega kartoteegist Nr. 2. Selle jargi TH kaar-
tides vormis @MY Nr. 63 lahtris 14 TPK ametnik mérgib jarjekorra
numbri, mis nididatud kaardikeses DMY Nr. 64; lahtris 16 kaardil
®MY Nr. 64 nididatakse jarjekorra number kaardi ®MY Nr. 63
I lahtrist.

§ 56. Piarast punkteeringut koostatakse TPK raamatupida-
mises dravoetud summade loendi raamatupidamislikuks tdhistami-
seks ning mitte harvemini kui iiks kord dekaadis tehakse sisse-
kanne arvele Nr. 231 deebet ja arvele Nr. 011 kreedit. Korvutatud
kviitungid (v6i nende asemel nende talongid) ja rdt. saatekirjad
sailitatakse eraldi mappides alustena ldbikanneteks.

Loendid valmistatakse harilikel valikplankidel iihes DMY — 64
kaardikeste jarjekorra numbrite, rdt. saatekirjade Nr-ite ja sum-
made mérkimisega. Vordlemisel Nr.Nr. 011 ja 231 arvete kaardi-
kestes summavahede ilmestumised mérgitakse vorreldud kviitungeil
ning liilitatakse samuti loendisse — vastavate reguleerivate ldbikan-
nete tegemiseks.

Perioodiliselt, aga mitte harvemini kui iiks kord veerandaastas
kartoteegis Nr. I toimitakse rdt. saatekirjade korvutamata jaanud
kviitungite (v6i nende asemel talongide) vordlustamist MY — 64
kaardikese lahtiste summadega, kartoteegis Nr. 2 aga — rdt. kor-
vutamata jadnud saatekirjade vordlustamist kaardikese DMY — 63
lahtiste summadega.

§ 57. Madaéaratud lattu mittesaabunud kiitteaine iga vaguni
jargi (vélja arvatud viimane aruande kuu) kirjutatakse vilja kaar-
dikeselt DMY — 64 arukirja — teele saabumata jadnud kiitteaine
iilesotsimiseks vormis @MY Nr. 65.

Need arukirjad koostatakse kahes eksemplaris iga saatejaama
kohta eraldi ja vorreldakse TPK raamatupidamises rdt. saatekir-
jade kviitungitega voi nende asemel talongidega, mis asetsevad kar-
toteegis Nr. I, milliste iilejadk néitabki, et antud vagunid teele ei
saabunud ja et arukiri on 6ieti koostatud.

Uks eksemplar teatelehest saadetakse — kaubasaatja Finants-
osakonnale (H®). -

§ 58. Saatja raudtee H®, dekaadi téhtajal, arvates arukirja
saamise péevast, teeb jarelparimisi kiitteaine vagunite saabumata
jadmise asjus TPK kirjalike jarelparimiste jargi. Ka esitavad nad
viivitamatult vajalikud andmed saadetiste iilesotsimiseks TPK
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agentide isiklike viljasoitude korral. Pérast jarelepidrimiste tege-
mist, HO saatjalt raudteelt, ldkitab tagasi TPK vastavale teele aru-
kirja saabumata jadnud kiitteaine asjus, iihes kuupideva ja maha-
laadimsie jaama ning jirelepdrimise teinud agendi allkirjaga.

§ 59. Kogu mitte oigesse lattu saabunud kiitteaine iile koos-
tab TPK, kaardi &MY — Nr. 63 jirgi, kiitteaine vagunitest vélja-
laadimise kohta, mis kuulub teisele teele, iga kuu. arukirja kahes
eksemplaris vormi @MY Nr. 66 jirgi.

Arukirja iiks eksemplar saadetakse mitte hiljem kui jargmise
kuu 20 kuupéeval vastavale teele kiitteaine eest arve diendamiseks,
kuna teine eksemplar jadb TPK toimingute juure.

§ 60. Vagunite peale, mis maha laaditud teiste teede poolt
piarast nende andmete vordlemist @MY Nr. 66 arukirjadega tee TPK,
mille vagunid on tiihjendatud, esitab vastavatele teedele arved, lisa-
des juure rdt. saatekirjade kviitungid, vidljamaksmiseks riigipanga
" erihoiuse arvelt.

Esitatud arved, millistele pole lisandatud rdt. saatekirjade kvii-
tungeid, vidljamaksmisele ei kuulu,

§ 61. Kui TPK teeb kindlaks, et kiitteaine on oma tee TH-le
maha laaditud, kuid pole seda, kui mitte oieti saabunut, kannud
kaardikesele ®M) 63, siis TPK koostab kolmes eksemplaris aru-
kirjad vormis @MY Nr. 67 TH -de jargi, kes need vagunid tiihjen-
danud, iihes maksuse dramérkimisega ja saadab kaks eksemplari
nendest teatelehtedest viseerimiseks vastavatele TH-le ning teatab
sddraseist juhtumeist Td-le juurdluse toimetamiseks.

§ 62. Saanud need teatelehed, TH viivitamatult selgitavad
kiitteaine mahalaadimise hetkel ldbikandmata jitmise pohjused,
nouavad kiitteaine ladude vastavailt juhatajailt seletust ning vota-
vad siitidlased vastutusele.

Sissekande mitteldbikandmise pohjuse ja tarvitusele voetud abi-
noude tile TH iga arukirja jargi viivitamatult teatab Td-le.

§ 63. Ulalmainitud korras iilesleidmata jianud vagunite asjus
TPK kogub rdt. saatekirjade kviitungid, madrab kindlaks saabu-
mata jadnud kiitteaine maksuse ning esitab sellekohase summa peale
pretensiooni oma tee Liiklusametile kaotsi ldinud kauba véirtuse
tasumiseks. ;

Liiklusametile pretensioonide esitamine toimub tdhtaegadel,
mis on kindlaks méaédratud rdt. madrustikus.
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V. EKSPLUATATSIOONI ODAVAHINNALISE
TARBVARA, TOORIISTADE JA TOOROGIVASTISE
ARVESTUS.

§ 1. Depoode ja TH-de varustamine odavahinnaliste tooriis-
tade ja toordivastisega teostub peamiselt raudtee varustusorganite
poolt sellekohaste kehtivate méaédruste alusel.

Uhe voi teise eseme puudumisel, mille kohta peab olema lao
-teade, vajalikud esemed soetatakse vahetult voi valmistatakse oma
tookodades.

§ 2. Tagavarra soetatavad tooriistad voetakse arvele toos-
tus-ladudes ja arvestatakse arvele Nr. 007 ,,Materjalid*. Lao arvelt
kantakse tooriistad maha nende iileandmise puhul ekspluatatsiooni
ja voetakse arvele tooriistade laos (kambris).

Vahetu iileandmise puhul ekspluatatsiooni toéoriistad kantakse
tooriistade ladudesse, kandes nende maksuse arvele Nr. 012 ,,0dava-
hinnalised esemed ja tooriistad ekspluatatsioonis*, Koik ekspluatat-
siooni antud tooriistad, vaatamata sellele, kas nad on antud lithiaja-
liseks (iihekordne) voi pikema ajaliseks kasutamiseks toolistele, on
tooriistade kambri arvel.

§ 3. Toordivastise sissetulek kantakse ldbi toostuslaost, kelle
labi korraldatakse selle viljaandmist tootajaile, mille jargi selle
maksus kantakse maha arvelt Nr. 007 ja arvestatakse arvele Nr. 013
,, Looroivastis ekspluatatsioonis®.

§ 4. Soetatav odavahinnaline tarbvara kantakse vahetult
arvele Nr. 012 ja ldheb vastavate ametiisikute arvele, kes vastu-
tavad tema alalhoiu eest.

§ 5. Tooriistade ja toorodivastiste sissetulek ja kulule kand-
mine, mis jddvad tagavarra toostusladudesse, korraldatakse ja
arvestatakse analoogiliselt teiste materjalidega, nagu see on ette
néhtud k#esoleva juhtkirja III peatiikis. Oma tookodades valmis-
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tatud odavahinnaliste esemete arvestust teostatakse korras, mis on
ette ndhtud peatiikis VIII.
§ 6. Tooriistade arvestamine ekspluatatsioonis stinnib:
a) tooriistade ladudes (kambrites) arvuliselt — kaartidel vor-
mis ®UY Nr. 1 iga eseme nomenklatuurnumbri jargi;
b) raamatupidamises — arvu ja summaliselt — kaartidel vor-
mis®UY Nr. 3, samuti jaotatult esemete erinimetuste jargi
(nomenklatuurnumber).

§ 7. Peale arvulise esemete arvestuse tooriistade laohoidja
kohustustesse kuulub vastutus esemete alalhoiu eest, normide iile
jarelvalve ja vajalikkude esemete oigeaegne tidiendamine, samuti
nende hoidmine tehniliselt tarvilikus seisukorras.

§ 8. Odavahinnaliste esemete kuluks tooriistade laos loetakse
esemete jddvalt viljalangus, s. o. véljalangemine iganemise voi
kuluvuse tottu, toolise lahkumisel mitte tagasi antud, kaduma lii-
nud jne.

Odavahinnaliste esemete liihiajaliseks kasutamiseks t66l vilja-
andmise ja lattu tagasisaamise sisemised operatsioonid arvestatakse
ainult laos, mitte aga raamatupidamises, sest et esemete véljaand-
mine lithiajaliseks kasutamiseks ei esine mitte kuluna, vaid varade
litkumisena lao piires, mida jilgivad ja mille eest on vastutavad
tooristade viljaandjad.

Tooriistade viljaandmist teostatakse tooliste markide jérgi
alljargnevalt :

a) margid méidratakse numbrite jérgi, mis vastavad tooliste

numbritele tabelis;

b) markide arv valmistatakse olenevalt tooriistade arvust, mis
iihel ajal toolise kies kasutada voivad olla (3—5 marki iga
toolise kohta) ;

¢) markide viljaandmine iihe toolise poolt teisele on keelatud;

d) markide kaotsimineku puhul néutakse sisse margi viértus
sisekorra maéidruste kohaselt;

e) tooriistade véljaandjad saavad tooriistade vidljaandmise
puhul vastu margid;

f) tooriistade tagasiandmisel to6line saab tagasi margi.

§ 9. Tooriistade vialjaandmine toolistele pikemaajaliseks kasu-
tamiseks teostub jargmise korra jargi:
a) meister annab tooriistade laole (kambrile) kirjaliku korral-
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b)

duse toolisele tooriistade viljaandmiseks — vormis OHUY
Nr. 5, milline kirjutatakse iihes eksemplaris;

valjaantud tooriistad kannab tooriistade viljaandja vélja-
minekuna armatuur-raamatusse, mis on toolise kies, sellele
ja armatuur-raamatu &rakirjale allakirjutades. Viimane
(raamat) hoitakse alal tooriistade laos (kambris) ja sellele
voetakse ka tooriistade saaja allkiri;

c¢) viljaantud esemeid kaartide jarele — vormis THUY Nr. 1

ja TUY Nr. 3 kuludele ei kanta. Téendavaks dokumendiks
tooriistade véljaandjale on drakirjad armatuur-raamatust,
mis nditavad esemete arvu, mis pikemaajaliseks kasutami-
seks vilja antud. See arv ja laos tegelikult olemasolevad t66-
riistad peavad andma arvu, mis tdhistatud kaardil vormis
®UY Nr. 1;

e) armatuur-raamatusse iga ese (ka iihe nimetusega esemed)

kantakse eraldi, s. o. kui noudmise jargi on antud kaks iihe-
sugust eset, siis raamatus kantakse need kahele reale. Raa-
matus selle totu ei ole lahtrit arvu jaoks, kuna on ette nih-
tud, et igale reale kirjutatakse ainult iiks antud nimetusega
ese.

§ 10. Toolistele viljaantava tooroivastise arvestamist teosta-
takse jargmiselt:

a)

b)

depoo iilema v6i Veduritoimkonna poolt kinnitatud teenijate
nimekirja alusel, vastavalt kehtivatele méérustele tooroi-
vastise viljaandmise kohta, raamatupidamine koostab ja
saadab tookoja laole (kambrile) kuluorderid vormis MY
Nr. 31 iga toolise kohta — v6i nimekirja juurelisamisel —
tooliste grupi kohta. Esimesel juhul saajad kirjutavad alla
ordereil, teisel juhul nimekirjale;

véljakirjutatud esemed kantakse raamatupidamises tooliste
poolt esitatavatesse armatuur-raamatutesse, mis viljaand-
mise puhul kirjutatakse alla aidamehe poolt;

c) tookoja ladu kannab viljaantud esemed oma materjali

d)

6*

kaardikestest maha ja saadab nimekirjad iihes teiste doku-
mentidega materjalide ldbikdigu kohta raamatupidamisse,
nagu see tdhendatud kiesolevas juhatuskirjas ptk. III;

saades dokumendid raamatupidamises nende alusel kantakse
esemed materjalide sordikaardikestelt maha ja kantakse
tarvitamisel olevate odavahinnaliste esemete sordikaardi-
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kestesse vorm ®UY Nr. 3, iihtlasi ka toordivastist saajate
isiklistesse kaardikestesse vorm DY Nr. 6, mis esinevad
analiiiitiliste andmetena arvele , To0roivastis ekspluatatsi-
oonis‘.

M irge: Erandina sellest korrast antakse isiklikuks ametala-
liseks kasutamiseks ka viidrtuslikud esemed, nagu niiteks
taskukellad jne., kusjuures neid ka edaspidi arvestatakse
nende endise asukoha jargi viljaspool ladu.

§ 11. Odavahinnaline tarbvara (sisustuse esemed, kontori ja
teiste ametiruumide sisseseaded), mis on ametiisikute vastutusel
(v. § 4), arvestatakse raamatupidamises samuti nagu tarvitamisel
olevad tooriistadki kaartidel vorm ®UY Nr. 3, dra néidates tiksikud
nimetused.

Peale selle koostatakse nende esemete nimestikud vorm ®HUY
Nr. 12, milledes mérgitakse aasta jooksul asetleidnud muudatused.
Need nimekirjad koostatakse aasta algul ja antakse arvealustele
alliiksustele voi isikutele, Nimekirja &rakiri, varustatult esemete
alalhoiu eest vastutava isiku allkirjaga, jaetakse raamatupidamisse.

Iga tarbvara ese nummerdatakse metall-Zetooni riputamise teel
esemele voi monel muul viisil, kusjuures zetoonil tdhistatakse ka
majandusiiksuse nimetus. Need numbrid néidatakse kdigis doku-
mentides ja kaartide @Y Nr. 3 tekstis.

Miarge: Toordivad peavad olema tembeldatud majandusiiksuse
templiga pesukindla vérviga, kuna tooriistadele tehakse mirk,
mis ei voimalda tooriistade vahetamist teiste vastu.

§ 12. Juhul, kui toostuslikke ja tooriistade ladusid ei ole
(TH olukorras), kdik odavahinnalised esemed ja toordivastis kan-
takse selle saamisel raudtee tehnilise varustamise laost (materjali
noudmiste jidrgi) vahetult arvetele Nr. 012 ja Nr. 013. Sel juhul
tooroivastis arvestatakse kaardikestel ®HIY Nr. 6 ja Nr. 3, nagu
tahendatud eelpool, kusjuures jiddb ara lao raamatupidamise vahe-
line arvestus. Tooriistad arvestatakse kaardikestel ®HUY Nr. 3,
véiljaandmine fikseeritakse raamatupidamise poolt armatuur-raa-
matutes korras, mis ndidatud § 9. Sel viisil kindlustatakse esemete
iiksikesemeline arvestamine kaardikestes ja armatuur-raamatute
drakirjades isikute jargi, kes kasutavad tooriistu.

§ 13. Armatuur-raamatud vorm ®UY Nr. 7 kirjutatakse raa-
matupidamises kahes eksemplaris, milledest iiks antakse toolisele,
kuna #rakiri saadetakse lattu (tooriistade kambri) aidamehele ese-
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mete sissekandmiseks, kui ilmub neid saama tooline, voi jdetakse
raamatupidamisse juhtudel, mis ettendhtud § 12. Sel juhul:

a) terve lehekiilg voi osa sellest jdetakse viljaantud tooriis-
tade sissekandmiseks tooriistade véljaandja (§ 9) voi raa-
matupidamise poolt (§ 12), teine osa aga jadb tooroivastise
sissekandmiseks raamatupidamises;

b) viljaantavate armatuur-raamatute registreerimiseks pee-
takse zurnaali vorm ®I1Y Nr. 8, mis méiédrab dra raamatu
viljaandmisel tema jarjekorra numbri;

¢) voimalike lahkuminekute viltimiseks sissekannetes tdolise
raamatus ja lao drakirjas, samuti kaardikestes DY Nr. 6
(tooroivastis) iga jargmise viljaandmise voi tooliselt ese-
mete tagasisaamise puhul vorreldakse eelmisi sissekandeid.

§ 14. Vallandamise v6i iimberpaigutamise puhul to6line peab
andma tema kies olevad tooriistad ja toordivad laohoidjale voi
muusse hoiukohta. Tooriistade vastuvotmise kohta tooriistade vilja-
andja (lao aidamees) kirjutab alla mélemas armatuur-raamatu
eksemplaris ja annab need toolisele. Mingisuguseid kandeid sel
puhul kaardikestes @Y Nr. 1 ja Nr. 3 ei tehta.

Tooroivastise vastuvotmise kohta tookoja lao juhataja koostab
kviitungi vormis ®UY Nr. 9 kahes eksemplaris, milledest iiks
eksemplar antakse t6olisele esitamiseks raamatupidamisse, ning kir-
jutab alla armatuur-raamatus, kuna kviitungi teine eksemplar jiib
lattu kui sissetuleku dokument.

§ 15. Raamatupidamises voetakse toolise kdest armatuur-raa-
mat iihes kviitungi &drakirjaga toordivastise lattu andmise kohta,
vorreldakse neid raamatupidamise andmetega ja tehakse kiisimus-
lehes toolise vallandamise puhul mérge toordivastise ja tooriistade
tagasiandmise kohta.

§ 16. Tooroivastise tagasiandmine siinnib, kui selleks on vaja-
dus, majandusiiksuse juhataja poolt miidratud isiku juuresolekul.
See isik votab osa tagastatava toordivastise kuluvuse astme mii-
ramisest ja tihelajal laoaidamehe ning toolisega kirjutab alla kvii-
tungil ®UY Nr. 9 vormis. Kantud tooroivastis, mis on antud tagasi
lattu, eraldamiseks uutest, mis arvestatakse arve Nr. 007 , Mater-
jalid®, jadvad arvele arve Nr. 013 jargi ,, Tooroivastis ekspluatatsi-
oonis* esialgse maksusega.

Laohoidja kannab tagasiantud roéivastise kaardikestesse DUY

Nr. 1, kuna raamatupidamises kasutatakse kaardikesi 1Y Nr. 6,
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kuhu kantakse tagasisaadud tooroivastis parast mahakandmist too-
lise isiklikult arvelt kaardikesel vormis ®H1Y Nr. 6 kviitungi Nr. 9
pohjal. Kaardikestest ®UY Nr. 3 seda operatsiooni ldbi ei kanta.
Kantud toéordivastise viljaandmine teisele toolisele siinnib samuti
nagu uuegi (§ 10) véljaandmine kuluorderite ®dMY Nr. 31 jargi,
milledel sel puhul néitlikuks eraldamiseks pannakse tempel ,,Kan-
tud“ (arve Nr. 013 jiargi). Laohoidja sel puhul kirjutab viljaantud
tooroivastise kaardikestelt UMY Nr. 1 maha, kuna raamatupida-
mises toordivastis kantakse kaardikestelt Y Nr. 6 laohoidja
arvelt tooroivastise vastu votnud toolise isiklikule arvele.

Kandeid laojuhataja isiklikes kaardikestes vorreldakse lao jaa-
kidega kaardikeste MY Nr. 1 jiargi ja tihel ajal vorreldakse mater-
jalide kaarte.

§ 17. Kui tooriistad ja tooroivastis antakse tagasi korras ja
nende kuluvus on normaalne, siis vastuvotmise vormiline kiilg piir-
dub sellega, mis on deldud § 14. Kui aga tooriistad ja toordivastis
on dra kaotatud, vigastatud voi dra rikutud toolise siiti 1dbi, siis
koostatakse akt vormis ®UY Nr. 10, milles tihendatakse eseme kol-
vutuks muutumise péhjus, samuti siitidlane isik, kellelt tuleb teha
mahaarveid kahjude katteks. Akti koostamise kohta tehakse lao-
hoidja voi tooriistade viljaandja poolt armatuur-raamatusse mérge,
samuti tehakse laohoidja poolt mérge kviitung @Y Nr. 9 viima-
ses lahtris (tooroivastise kohta koostatud akti puhul).

Sel juhul:

a) tooriistade kohta koostatud akti iiks eksemplar on dokumen-
diks laohoidja voi tooriistade viljaandja poolt esemete
mahakandmiseks kaartidest @Y Nr. 1 ja raamatupidami-
ses kaartidest ®HY Nr. 3, teine eksemplar — murru ja
kélvutu materjali arvelevotmiseks laos ja kolmas eksemplar
— tooliselt vastavate mahaarvete tegemiseks;

b) tooroivastise kohta koostatud akti iiks eksemplar on doku-
mendiks kolvutu materjali arvelevotmiseks laos ja teine
eksemplar — raamatupidamises esemete mahakandmiseks
kaartidest ®IY Nr. 3 ja Nr. 6;

c¢) mahaarvete tegemise ja raamatupidamise kannete kord
viljalangenud esemete alal on ndidatud §§ 74 ja 75 arve-
pidamise plaani juhendis.

Méarge: 1) Akt @Y Nr. 10 koostatakse mitte ainult toolise
vallandamise puhul, vaid igal juhtumil, kui on ilmnenud t66-
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rii.stade ja toordivastise kaotsiminek, vigastus voi rikku-
mine.

2) Erandjuhtumeil, kui tooline viiakse iile teise majandus-
iiksusse iihes temale antud tooroivastisega, viimane kan-
takse iile sellele majandusiiksusele arvepidamise plaani juht-
kirja § 73 kohaselt.

§ 18. Puhkusele mineku puhul annavad toolised oma to6-
riistad laole (tooriistade kambrile) iile. Araantud tooriistade vastu
antakse toolisele tagasi tooriistade margid (v. § 8). Tooriistad, mis
antud pikaajaliseks kasutamiseks armatuur-raamatute jiargi, voe-
takse puhkusele minekul lattu sellekohase iileandmise mirkega
armatuur-raamatus.

Puhkuselt tagasitulekul saab tooline — tookoja juhataja voi
mone muu t66d juhtiva isiku tdhiku alusel — tagasi tooriistad, mis
kantakse armatuur-raamatusse.

M 4 r ge: Puhkusele mineku puhul tooriietuse draandmine ei ole
sunduslik. On aga selline juhtum leidnud aset, siis korralda-
takse nende draandmist ja vastuvotmist analoogiliselt tooriis-
tadega.

§ 19. Kolvutuks muutunud tooriistade ja muu esemete
kohta koostatakse akt vormis MY Nr. 10, mis on aluseks eseme
arvelt mahakandmiseks. Suurte koguste kolvutuks muutunud ese-
mete lattu iileandmisel, iga eseme kohta akti koostamise drahoidmi-
seks, nende vastuvotmist lattu pdeva jooksul voib teostada meistri
voi teise selleks méadratud ametiisiku tdhiku jéargi, vormis OV
Nr. 11. Toopaeva loppedes koostatakse akt vormis PHY Nr. 10,
mille alusel esemed kustutatakse.

Meistri tdhikud kirjutatakse kahes eksemplaris ja antakse iihes
raamatukesega laohoidjale, kes annab allkirja esemete vastuvotmise
iile raamatu tdhiku kontsule. Raamat saadetakse tagasi meistrile.

§ 20. Tooriistade parandamiseks tooriistade kambris (laos)
mingisugust dokumentaalset korrastamist ei vajata. Tooriistad ja
teiste esemete remonti andmisel teistesse tookodadesse kirjutatakse
vilja kahes eksemplaris tellimus vormis ®TY Nr. 17. Uks eksemplar
sellest jadb isikule, kes tooriistad parandamisele annab, vottes sel-
lele allkirja eseme vastuvotmise iile.

Eseme paranduselt tagasisaamisel see allkiri saadetakse all-
kirja andjale hidvitamiseks tagasi. Esemed, mis antud paranda-
misele, mérgitakse kaardil ®HY Nr. 1 selleks ettendhtud lahtris,
samas fikseeritakse ka eseme paranduselt tagasisaamine.
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Inventaresemete remonti andmisel ja sealt tagasisaamisel see-
sugused markmed tehakse nimekirjades. Tooriistade parandamisele
andmist ja sealt tagasisaamist raamatupidamises ei arvestata.

§ 21. Tooroivastise ja teiste esemete vahetusel kandeaja moo-
dumisel v6i muudel pohjustel vanad esemed antakse tagasi, kuna
uued kirjutatakse vilja harilikus korras.

§ 22. Odavahinnaliste tarbvara esemete {imberpaigutamine
iihest asukohast teise (depoo v6i TH rajooni piires) toimub saate-
kirjadega vormis ®TY Nr. 13, mis on dokumendiks esemete iile-
andmiseks ja vastuvotmiseks. Saatekiri koostatakse kahes
eksemplaris.

Selle alusel toimub esemete iilekandmine iihelt arve aluselt tei-
sele. Tarbvara iimberpaigutus teistele majandusiiksustele korral-
datakse samuti, nagu see ette ndhtud pohivarade kohta.

§ 23. Inventuuri tegemise kohta koostatakse akt vormis ®MY
Nr. 16, mille alusel tehakse vastavad sissekanded.

§ 24. Koik sissetuleku-vidljamineku dokumendid tooriistade
osas tooriistade hoiulaod (tooriistade kambrid) ja tooroivastise osas
tegevuslaod saadavad jargmisel pdeval majandusiiksuse raamatu-
pidamisesse kuuluvuse jiargi (samas korras nagu dokumendid mater-
jalide kohta), kes iga pédev tootab 1dbi need dokumendid ja kannab
kaartidesse vorm @Y Nr. 3 ja 6. Mis puutub tarbvarasse, siis
arvealused diendavad oma vahekorra raamatupidamisega temale
igas kuus koondise vormis MY Nr. 6 (v. ptk. III) juures saadeta-
vate dokumentidega.

Arvestuse muudatused vorreldakse § 36 — II ja § 25 kirjelda-
tud korras.

§ 25. Kaardikesed vormis @Y Nr. 3 avatakse iga asukoha
piires eraldi iga nimetuse (nomenklatuurnumbri) kohta ja aseta-
takse kartoteeki, eraldatuina asukoha jargi. Kuu Iopul kaardikestel
voetakse kokku sissetulek ja vidljaminek ning viiakse vilja iilejaa-
gid iga jargmise kuu peale. Need vorreldakse iga kuu tooriistade
osas . laos (tooriistade kambris) peetavate kaardikeste arvuliste
andmetega, tarbvara osas — asukohtades peetavate tarbvara nime-
kirjadega ja tooroivastuse osas kaardikestel vormis®HUY Nr. 6 and-
metega.

Kaardikestel vormis @Y Nr. 3 asemel véib pidada odavahinna-
lise tarbvara, tooriistade ja teiste esemete esemelist arvestust kaar-
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dikestel DUV Nr. 4 lahtritega arvealuste alliiksuste jaoks. Neil
kaardikestel on ndha esemete ldbikéik nii iildiselt kui ka asukohtade
jargi. Uhes iildise sissetuleku ja viljamineku sissekandmisega mér-
gitakse lahtrites vastavate majandite jiargi sissetulekud ja jaagid
musta, vidljaminekud punase tindiga.

Jddk viiakse vilja iga kuu joone all eraldi seal lahtris ,,Sisse-
tulnud‘“ arvealuste majandusiiksuste jargi. Ka sel puhul peale sisse-
kannete kaardikestesse koostatakse tarbvara nimekirjad @11y Nr. 12,
milledes arvealused majandid mérgivad jooksvad muudatused. Raa-
matupidamises nende miarkmete tegemine ei ole néuetav, kuna muu-
datused arvealustes majandites on ndha kaardikeste lahtrites. Tarb-
vara nimekirja drakiri on ainult dokumendiks odavahinnaliste ese-
mete esialgse ililekandmise kohta arvealusele majandile aasta algul,
kuna jargnevad muudatused mérgitakse kaardikestes vormis GHUY
Nr. 4 nii hasti oma kui ka arvealustelt majanditelt saadud doku-
mentide alusel.

Nimekirja teise eksemplari asemel esemete iileandmise kohta
vastavale isikule voib votta temalt iildine allkiri — viitega esemetele,
mis on loetletud sellele isikule antud nimekirjas ja dramérgitud
kaardikeses vormis ®HV Nr. 4.

Perioodiliselt, kuid mitte harvem kui kord veerandaastas, raa-
matupidamine vordleb oma sissekanded kaardikestesse vormis®I1Y
Nr. 4 markmetega ja jddkidega alluvate majandite nimestikes, mil
puhul vastavalt reguleeritakse voimalikud lahkuminekud.

§ 26. Tooroivastise jaoks, mis on toolisele antud kasutami-
seks, peale kaardikestesse vormis Nr. 6 kandmist, avatakse kaardi-
kesed vormi @Y Nr. 3 iga iiksiku nimetuse jaoks. Lébikdikude
summa ja jadk nende kaardikeste jargi peavad vorduma labikai-
kude summale ja jadgile tooliste isiklike arvete jiargi kaardikestel
vormis DY Nr. 6, mis on asetatud tooliste asukohtade jargi. Need
arvud niitavad kuluvuse kandmist tootmisrahandusplaani vastavale
tellimusele.

§ 27. Igakuuliseks odavahinnaliste esemete analiiiitilise arves-
tuse vordluseks kaardikeste vormis ®UY Nr. 3 ja ®UY Nr. 4 jargi
koostatakse harilikel viljavotteplankidel eraldi arve Nr. 012 ,,0dava-
hinnalised esemed ja tooriistad ekspluatatsioonis* ja arve Nr. 013
,, Tooroivastis ekspluatatsioonis juure nimekiri jérgmise vormi
jéargi:
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£ Hejadm/in .8 1 veebr: .
lfomgnllsla Nimetus !
uurl Nr. Kogus ! Summa | Kogus | Summa

jne.

Nimekiri koostatakse terveks aastaks; nimekirjas ndidatud
summa peab vorduma jédkidele arvete Nr. 012 ja 013 jargi.

§ 28. Isiklike arvete kaartide vorm (DILY Nr. 6 sissekannete
oiguse vordluseks koostatakse samuti véljavotteplankidel nimekiri
jargmise vormi jargi:

|
|
i

Esimeses lahtris nididatakse toolise asukohad vastavalt sellele,
missugustele tellimustele kantakse tooroivastise kuluvus; teises laht-
ris — kaartide (isiklike arvete) arv iga asukoha jiargi. Jidkide
kokkuvote nende kaartide jargi annab summa, mis nédidatakse kol-
mandas lahtris. Uldine kokkuvote selle nimekirja jargi peab vas-
tama jadgile toordivastise osas iildises nimekirjas (v. § 26).

§ 29. Ekspluatatsioonis olevate odavahinnalise tarbvara,
tooriistade ja toordivastise maksuse kustutamisele kuuluva osa kind-
lakstegemiseks, kui on olemas odavahinnaliste esemete kandeaja
méédradele rajatud kuluvuse grupp-normid, peetakse harilikel vilja-
votteplankidel jaotamisnimekirjad, milledes n#idatakse esemete
maksus, kuluvuse norm ja iga kuu kustutamisele kuuluv summa.

Toolise asu- Kaartide

koha nimetus arv L

1. jaanuar 1. veebruar

|
|
|
|
|

Need nimekirjad peetakse niisuguses lidbiloikes, mis kindlustab
kustutamisele kuuluvate summade saamist nende kandmiseks iihele
voi teisele allikale vastavalt odavahinnaliste esemete kasutamisele.
Edaspidi, kuni kuluvuse normi véiljatootamiseni, odavahinnaliste
esemete kustutamist teostatakse korras, mis antud Teede Rahva-
komissariaadi Keskraamatupidamise juhtnooridega.
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§ 30. Veduritel oleva noormaalne tooriistade ja inventarese-
mete komplekt kuulub veduri iildmaksuse hulka, mis arvestatud
arvel Nr. 001 — 05 ,,Veerev koosseade®, seepidrast ei tule nende
esemete maksust arvestada arve Nr. 012 kaudu. Nende tooriistade
ja inventar-esemete kohta koostatakse iga veduri jargi nimestik
vormis Nr. TY — Nr. 22, millest iiks eksemplar hoitakse alal vedu-
ril ja teine tooriistade kambris. Seejuures:

a)

b)

d)

veduri parandusele andmisel — tooriistad antakse tile t66-
riistade kambrile. See toiming fikseeritakse aktiga vormis
GUY Nr. 14. Komplektide tdisarvu puhul aktis tdhistatakse,
et tooriistad on vastu voetud tdis-arvus;
iileandmise juures komplektist puuduv voi rikutud tooriist
fikseeritakse aktis, siiiidlaselt selle maksuse sissendudmi-
seks. Tarvitamise tottu kolvutuks muutunud tooriistade iile
koostatakse akt vormis ©IIY Nr. 10. Uks eksemplar aktist
lisandatakse aidamehe poolt loendi juure, kus see asub kuni
komplekti tdiendamiseni ja vedurile tooriistade tagasiand-
miseni, kuna teine eksemplar saadetakse raamatupidamisse.
Kolmas akti eksemplar on dokumendiks murru ja kadu
arvestamisel nii toostus-laos kui ka raamatupidamises. Mis
puutub viljalangenud tooriistadesse, siis, kuna neid ei
arvestata arve Nr. 012 kaudu, ei arvestata neid vidljamine-
kuna ei raamatupidamises ega ka aidamehe juures. Vedurite
tooriistade aktide vorm ®UY Nr. 10 eraldamiseks sama-
sugustest aktidest tooriistade mahakustutamiseks, mis on
arvele voetud arve Nr. 012 kaudu, aktile liiliakse tempel
,,veduril seer. ..... Nyigial %
olemasolevate tooriistade vordlemisel lao dokumentidega
kaartidel arvestatud ja enam leitud tooriistade arvulise
vahe moodustavad loendis mérgitud tooriistad iihes neile
loendeile lisandatud iilekande aktidega vormis @Y Nr. 14;
toooriistade tagasiandmist vedureile fikseeritakse samuti
aktiga OV Nr. 14, milliseid hoitakse alal tooriistade lao
(kambri) erilises kaustas. Neile aktidele lisandatakse ka
eelmised aktid tooriistade andmise iile tooriistade kambrile
(laole). Uhel ajal kirjutatakse vilja order ®MY Nr. 31
komplektist puuduvate tooriistade tdiendamiseks, kusjuures
tootaja siiti 1d4bi puudunute tooriistade maksus kantakse
piires siiiidlase arvele kui mahaarve (orderile ®MY
Nr. 31 lisandatakse akt, mis nédidatud eelpool lit. b). Kol-
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e)

vutuks muutunud asemele uue tooriista valmistamise kulu
kantakse veduri jooksva paranduse arvele, aktiga ®H1Y Nr.
10 fikseeritud sellistest kolvutuks muutunud toéoriistadest
saadud vana raua (murru) maksus kantakse veduriparan-
duse kulude vahendamiseks;

veduritele parandusele andmisel vabrikuisse puuduv too-
riist tdhistatakse veduri saatekirjal vormis TY Nr. 30.



VI. KASSA JA PANGA OPERATSIOONIDE
ARVESTUS.

§ 1. Sularaha ja rahaliste dokumentide vastuvotmist, vilja-
andmist ja hoidmist teostavad depood voi Veduritoimkonna laeka-
hoidja.

Rahalisi dokumente koostava voi allakirjutava arvestamistoo-
tegija kohuste iihendamine laekahoidja kohustega iihes isikus on
keelatud.

Tooaja mittetdieliku koormatuse puhul kasutatakse laekahoid-
jaid teisteks toodeks NSVL To6 Rahvakomissari poolt 27/IX
1930. a. Nr. 296 all antud juhtkirjas ettendhtud korras.

§ 2. Veduritoimkonna arvealustel majanditel, kui nad ei ole
eraldatud iseseisvale bilansile, ei voi olla kassat. Neid teenindab TH
laekahoidja. Viikeste kiirete viljaminekute katteks eelpooltihen-
datud majandite iilematel voivad olla nende arvel seisvad summad,
milledest nad kindlaksméaédratud korras annavad aru TH-le.

§ 3. Laekahoidja vahetult allub pearaamatupidajale. Depoode
iilemad ja TH solmivad laekahoidjatega lepingud, milledes NSVL
Kesktdidesaatvakomitee ja Rahvakomissaride Noukogu otsuste
kohaselt 12. VI 1929. a. Nr. 42 méaidratakse dra nende alaline vastu-
tus neile usaldatud vidrtuste eest.

§ 4. Laekahoidjad kannavad ainelist vastutust mitte ainult
neile hoiule usaldatud rahasummade ja vaiartuste puudujadkide eest,
vaid ka ebaodigete viljamaksude eest, s. 0. vidljamaksude eest mitte
neile isikuile, asutusile ja organisatsioonidele, kelle nimele raha-
lised dokumendid olid vilja kirjutatud. Kassapidajal on keelatud
volitusi edasi anda teistele isikutele rahasummade ja muude viir-
tuste vastuvotmiseks, hoidmiseks ja viljamaksmiseks.

§ 5. Kassa ruumid peavad olema eraldatud iildistest teenis-
tusruumidest ja kohandatud niihisti sularaha summade hoidmiseks
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kui ka laekahoidjale normaalse tootamise voimaldamiseks. Tuleb
kinni pidada korrast, et rahamarke ja teisi vddrtusi peab hoidma
tulekindlates kappides voi kastides, mis on asetatud kassa ruumi.

§ 6. Kassa ruumid ja laekahoidjad oma ametikohuste téditmi-
sel (sd6idud panka raha saama, viljas6idud liinile maksmiseks, palga
maksmise ajal toolistele ja teenijatele vahetult t66]1 jne.) varusta-
takse valvega kooskdolas Teede Rahvakomissari juhatuskirjaga
Nr. 1100 1000 — 13. VI 1938. a.

Laekahoidjad, kes sdidavad liinile rahasummadega maksude
teostamiseks, peavad olema varustatud eriliste kottidega, mis kind-
lustavad nduetaval médral raha ja dokumentide alalhoidu.

'8 7. Jooksvate kulude jaoks sularaha mirkide hoidmine kas-
sas on lubatud majandusiiksusele kindlaksméédratud limiiti piires.
Sularaha mirkidega maksud arvete jargi ja teiste operatsioonide
puhul on lubatud ainult nende summade piires, mis pankade poolt
ei voeta vastu iilekandmisele mittesularahadega arvete Giendamise
korras. Koik mitmesuguste operatsioonide puhul kassasse sissetule-
vad sularaha mirgid, peale jooksvateks kuludeks pangast saadavate,
kuuluvad draandmisele panka maksude arvele kandmiseks.

§ 8. Pearaamatupidajad, kes on siilidlased kassa distsipliini
rikkumises, (kassa limiiti iiletamine, pangast saadud sularaha kasu-
tamine mitte médratud otstarbeks jne.) kannavad vastutust nii-
hésti administratiiv- kui ka kohtukorras.

Kassaoperatsioonide vorminouete tditmine.

§ 9. Raha kassasse vastuvotmist teostatakse kassa sissetuleku
orderitega, mis kirjutatakse vilja pearaamatupidaja poolt vastavate
dokumentide pohjal.

Sissetuleku orderid (vorm ®KY Nr. 1) seisavad koos kolmest
eksemplarist: order, kviitung ja konts. Orderite kontsud hoitakse
raamatupidamises ja tdidavad kontrollimise otstarvet ning voimal-
davad jialgimist jarjekorranumbrite jargi, mis antakse katkestamata
jarjekorras kuni aasta 16puni. Orderite jarjekorranumbrite vahele-
jatmine ei ole lubatud. Laekahoidja annab kviitungi oma allkirjaga
raha vastuvotmise kohta organisatsioonile, asutusele voi isikule, kes
andis raha kassasse. Mingisuguseid raamatupidamise poolt vormi-
nouete kohaselt mittetdidetud dokumente (eraallkirju jne.) kassas
ei tohi olla.
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§ 10. Sissetuleku orderid kirjutatakse vilja dokumentide
alusel, milledel on maérgitud pearaamatupidaja voi tema asetiitja
poolt laoviisum raha vastuvotmiseks sissetulekusse. Nende poolt
kirjutatakse ka orderid alla. Dokumendid raha viljaandmiseks pea-
vad tingimata olema varustatud krediitide kisutaja laoviisumiga,
ilma milleta véljamakse kassast ei voi teostada. Eelpooltdhendatud
isikute allkirjade ehtsuse kontrollimiseks laekahoidjal peavad olema
nende allkirjade proovid.

§ 11. Krediidi kidsutajate poolt laoviisumiga varustatud kulu-
dokumentide jérgi kassast raha viljamaksmise vormilise kiilje tiit-
mine siinnib jargmise stambi — pearaamatupidaja voi tema ase-
téitja allkirjaga varustatud kassale antud kdsu — panemisega doku-
mendile (m6odud 7 < 3,5 sm) :

Kulu order Nr. ...
” e e Pt 104 ... a. Maksta Vé]ja
ja kanda arvele Nr. ...

...................... - 71 1R SO SR . ]
Pearaamatupidaja
Eelpooltdhendatud summa votsin vastu
. ittt Bedil ook eintvian Sansiet (1 et a

Jarjekorra number antakse laekahoidja poolt sissekirjutamisel
kassaraamatusse. Stamp pannakse dokumendi esikiiljel voimalikult
puhtal kohal, v6i kui see on vdimatu, siis teisel kiiljel nii, et stambi
jaljend dokumentide koitmisel ei sattuks omblusse.

Marge: Sel korral, kui vdljamaksmine siinnib juba ennemalt kre-
diidi kédsutaja poolt kinnitatud dokumentide alusel (to6tasu
deponentidele maksmine jne.), teistkordset viisumit vaja ei ole.
§ 12. Lehed sissetuleku orderite plankide raamatutes enne

nende kasutamist nummerdatakse ja raamatud registreeritakse eri-
lises Zurnaalis, mérkides 4ra raamatute arvu, mis on antud kasu-
tamiseks, lehtede numbreid ja arvu, raamatute viljaandmise aega,
kellele antud ja millal kontsud tagasi antud. Raamatute hoidmine
ja registreeerimine tehakse iilesandeks selleks pearaamatupidaja
poolt volitatud kaastoolisele.

§ 13. Kassa dokumendid, seal hulgas ka orderid, peavad
olema kirjutatud selgelt, ilma kraapimisteta ja Giendamata paran-
dusteta.
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§ 14. Kassa orderid ja dokumendid pérast nende allakirju-
tamist pearaamatupidaja poolt antakse vahetult kassasse. Nende
dokumentide edasiandmine korvaliste isikute kaudu (raha saa-
jad j. t.) ei ole lubatud.

§ 15. Koik dokumendid, millede jirgi kassast raha makseti,
samuti ka panga dokumendid tingimata kustutatakse stambiga

sMekstud fog s ihiodedss 194 ... a. Kassa orderite juure lisa-
tud sissetuleku dokumentidele liiliakse peale stamp ,,Kantud sisse-
TRlekUBSE ioisiv oive ites 194. . .5.8,°F

§ 16. Kassa dokumentide kustutamine tehakse laekahoidja
poolt kohe péarast raha viljamaksmist v6i vastuvotmist. Panga doku-
mendid (mis saadakse panga viljavotete juures j. t.) kustutatakse
ametniku poolt, kelle kohustusse kuulub dokumentide vastuvétmine,
kontrollimine ja muude vorminduete tditmine,

§ 17. Kuludokumendi saamisel laekahoidja on kohustatud
kontrollima, kas dokumendil on krediitide kdsutaja viisum ja pea-
raamatupidaja voi asetditja allkiri. Nende nouete tditmata jatmisel
dokumendid ei kuulu maksmisele.

§ 18. Kui dokument on koostatud viljamaksuks, millel on
individuaalne iseloom (vidljamaksud arvealustele isikutele, riigi-
asutuste esindajaile jne.), siis laekahoidja votab allkirja kuluorderi
stambi jédljendil. Kui dokumendid on koostatud palga maksmiseks,
siis saatja allkirjad voetakse selleks maksudokumentides ettenidh-
tud erilahtrites.

§ 19. Kuludokumentide jargi maksmisi teostades laekahoidja
on kohustatud néudma temale tundmatuilt isikuilt passi, voi kui
saajaks on raudtee tooline, siis ametlikku isikutunnistust, markides
dra passi voi isikutunnistuse Nr., seeria (passi), kelle poolt vilja
antud ja véljaandmise aja. Vastutavail juhtumeil, peale selle, on
nouetav volitus raha saamiseks. Volitus, pdrast tema vormilise
kiilje kontrollimist, lisatakse kuludokumentide juure.

§ 20. Neil juhtumeil, kui iseseisvale bilansile mitteeraldatud
arvealuse majandi iilema, arvealuse-inkasseerija voi mone teise
agendi poolt teostatakse raha vastuvotmist jirgnevaks sissemaksmi-
seks kassasse (iiliriraha korjandus jne.), nende isikute poolt antakse
rahamaksjale kviitungid vormis ®KY Nr. 2. Viljaantud kviitungite
drakirjad lisandatakse kassa sissetulekute orderite juure raha
maksmisel kassasse vOi avansi aruande juure. Eelpooltihendatud
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rahakorjajaile antakse raamatupidamisest allkirja vastu registree-
rimise raamatus (§ 12) kviitungite raamatud, mis on juba nummer-
datud, ja jidlgitakse nende kasutamist ning raha maksmist kassase.
Uued raamatud antakse vaid pérast ennemalt saadud raamatute
kontsude tagastamist ja korjatud raha draandmist. Kontsude tagas-
tamine mérgitakse registreerimise raamatus vastuvotja allkirjaga
ja kontsudel miargitakse pearaamatupidaja poolt kviitungite numb-
rid, millede jargi on makstud kassasse voi arvestatud avansi sum-
made aruandes. ;

M &dr ge: Eelpooltihendatud raha saamise kord on lubatud ainult
siis, kui pole mingisugust voimalust raha vastuvotmiseks vahe-
tult majandusiiksuse kassasse, mida korraldatakse sissetuleku
orderiga ja selle juure kuuluva kviitungi védljaandmisega.

§ 21. Pangast raha saamise tSekiraamatud on pearaamatu-
pidaja voi tema asetéditja kies ja hoitakse kindlaksméaidratud korras
tingimata luku taga. TSekid kirjutatakse alla krediidi kdsutajate ja
pearaamatupidaja voi tema asetéitjate poolt ning nende isikute all-
kirjade proovid saadetakse pangale. Viljaantud tSekkides tdhenda-
tud rahasumma enne selle saamist kassa sissetulekusse ei kanta.
Raha saamine kassasse vormilisest kiiljest teostatakse, nagu koik
teisedki operatsioonid, sissetuleku orderitega.

§ 22. Viljaantud tSekid registreeritakse samas (kaanel)
tSekiraamatus, kus voetakse allkiri tSekkide vastuvotmise kohta.
Nende andmete jargi jalgitakse tSekkidega saadud digeaegset raha-
summade sissekandmist sissetulekusse ja vorreldakse panga vilja-
votetes tSekkide summasid nende véljaandmise puhul majandus-
iiksuse kohustuste katteks.

§ 23. Rahasummade inkasseerimine organisatsioonidelt, asu-
tustelt jt. teostatakse laekahoida poolt. Raha kantakse sissetule-
kusse raha saamise péeval sissetuleku orderi jirgi.

Kassa arvestamine.

§ 24. Kassaoperatsioonide arvestamiseks laekahoidja peab
nummerdatud ja majandusiiksuse pearaamatupidaja poolt tdestatud
kassaraamatut, mille iga lehe jaoks on drarebitav teisend, mis tii-
detakse ldbi kopeerpaberi (vorm ®KY Nr. 3). Raamatu lehekiilgede
nummerdamine siinnib aasta algusest esimesest numbrist alates ja
numbrite jarjekord ldheb edasi kuni aasta 16puni. Eelmise raamatu
drakasutamisel jairgmine raamat algab jirjekorra numbrist, mis on
vaba eelmise raamatu jargi. Sissekanded kassaraamatusse laeka-

’
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hoidja teeb iga dokumendi jargi eraldi péarast 16petatud operatsioone
voi grupeerides esiteks sissetuleku ja pérast vidljamineku dokumen-
did. Péeva 16pul laekahoidja votab kokku operatsioonide summad
pédeva eest ja viib vélja jadgi jargmise kuupédeva peale. Kassaraa-
matu drarebitava lehe ilihes koigi tema juure kuuluvate tdendavate
dokumentidega laekahoidja on kohustatud andma raamatupida-
misse jargmise pdeva algul kui 66pédeva kassa aruande.

§ 25. Sissetuleku-viljamineku dokumendid votab laekahoid-
jalt vastu ametnik, kelle kohustusse kuulub kassaoperatsioonide ldbi-
tootamine raamatupidamises ja kes kontrollib:

a) kassa dokumentide korrapidrasust vormilisest kiiljest, s. o.
kas on olemas krediitide kdsutaja load, pearaamatupidaja
allkirjad, saajate allkirjad, volitused, laekahoidja allkirjad
raha vastuvotmise kohta jne.

b) laekahoidja poolt kassaraamatusse tehtud sissekannete
oigsust;

¢) antud pdeva eest operatsioonide summa kokkuvoétte ja jarg-
mise paeva peale viljaviidud jadgi oigsust;

d) kas laekahoidja poolt on oigel ajal rahasummad sisse kan-
tud (vorreldes saadud ordereid kontsudega, panga vilja-
votetega ja tSekiraamatu kontsudega) ;

e) kassa sissetuleku ja kulu orderite numbrite jargsust (jil-
gides, et numbreid ‘ei oleks vahele jidetud) ;

f) kassa dokumentide kustutamist (8§ 15, 16).

Dokumentide vastuvotmist laekahoidjalt see ametnik kinni-
tab oma allkirjaga kassaraamatus, dra méarkides dokumentide vastu-
votmise kuupieva.

§ 26. Oopideva aruande pohjal koostatakse kassa sissetuleku
ja viljamineku lausendid iga pdeva kohta ja operatsioonid kantakse
laiali vastavatele arvetele.

Uhel ajal sellega summad, mis kuuluvad kandmisele eksplua-
tatsiooni kulude kindlaksméédratud tellimustele, peale tootasu, kan-
takse muude kulude kokkuvottesse.

O0pdeva aruanne on iihtlasi kassa plaani tditmise operatiivse
arvestuse aluseks.

§ 27. Kassas oleva sularaha jirele vajaliku kontrolli kindlus-
tamise eesmirgiga, peale jadgi igakuulise iilelugemise, mille kohta
koostatakse vastav akt, mitte vihem kui iiks kord kuus teostatakse
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pearaamatupidaja poolt organiseeratavad ootamatud kassa revidee-
rimised.

Palga maksmine.

§ 28. Ko6ik maksudokumendid (DTY — 23, 24, 25), enne
nende andmist kassasse maksmiseks, kantakse raamatupidamises
vilja ldinud maksudokumendi loendisse vorm ®KY Nr. 4. Loendid
koostatakse iga kuu eraldi iga tookoja jargi (seai, kus see osutub
otstarbekohasemaks) ja maksudokumendid nummerdatakse iga t66-
koja poolt alates 1-sest numbrist — aasta 16puni. Raamatupidamise
ametnik, kes peab loendit, kontrollib to6koja numbrite jirjekorra-
sust ja peale maksudokumendi kandmist loendi mérgib selle iilemise
adre parempoolsele nurgale loendi jiarjekorra numbri sissekannete
méarkimiseks tooliste ja teenijate arvele. Seal, kus see ei osutu vaja-
likuks, loendid peetakse ilma tookodade alljaotuseta.

Loendis tehakse kokkuvotted kuu esimese poole eest (toolistelt
ja teenijatelt kinnipeetavate summade selgitamiseks, mis kuuluvad
edasiandmisele maddramise jargi, ja teisteks operatiivseteks otstarve-
teks) ja terve kuu eest, kusjuures loendi terve kuu kokkuvotete jargi
tehakse tootasude- toolistelt ning teenijatelt kinnipidamisele kuulu-
vate summade ldbikanded (v. VII ptk. § 24).

§ 29. Maksudokumentide summad massiliste véljamaksude
puhul kirjutatakse kulusse kassast ja kantakse laekahoidja isiklikule
arvele Nr. 073 ,,Arvealused isikud‘. Kui sularahast kassas ei jatku
koigi dokumentide jargi makmiseks, kirjutatakse arvealusele vilja
summa, mis on voimalik vilja anda soltumatult maksmisele antud
dokumentide summast. See raha hoitakse laekahoidja poolt eralda-
tult muust sularahast kassas. Uksikute isikute peale koostatud
maksudokumentide summad, kui maksmine siinnib pédeval, mil doku-
mendid anti laekahoidjale, arvealuse arvele ei kanta, vaid dokumen-
did varustatakse kulu orderi stambiga ja summad kantakse arvele
Nr. 239 ,,Toolised ja teenijad‘.

§ 30. Tootasu massilised viljamaksmised teostatakse majan-
dusiiksuse administratsiooni juuresolekul, kes isiklikult tunneb koiki
rahasaajaid. Raha antakse pérast allkirja saamist rahasaajalt. Kui
maksmine siinnib volituse jédrgi, siis laekahoidja kontrollib volituse
vormilist kiilge ja votab volituse saajalt d&ra — lisamiseks maksu-
dokumendile, kuna rahasaaja kirjutab alla to6lise nime vastas pan-
dud stambi jéarele ,,Volituse jargi votsin vastu. Volitusi v6ib anda
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ainult iihe isiku nimele ja volitused peavad olema toestatud vasta-
vas korras. Kirjaoskamatute eest nende palvel kirjutavad alla tei-
sed toolised stambi jérele ,Kirjaoskamatu eest kirjutasin alla®.
Nende tooliste nimede vastas, kes palka kitte ei saanud, maksu-
dokumentide sulgemisel pannakse stamp ,,Deponendi kaart Nr. . . .“
(vaata § 32).

§ 31. Kindlaksméddratud maksmise aja moddumisel laeka-
hoidja mérgib palgalehe esikiiljel viljamakstud ja mitteviljamaks-
tud summad ja kirjutab alla maksmise teostamise tdenduseks.
Samuti siin kirjutab alla ka maksmise juures olnud administratsi-
ooni esindaja.

Pirast seda laekahoidja koostab aruande vormis ®KY Nr.5
temale maksmiseks antud rahasumma kohta. Aruanne kontrolli-
takse raamatupidamises ja selle aruande pohjal viljamakstud t66-
tasu summa kantakse arvealuste isikute arvelt tooliste ja teenijate
arvele, viljamaksmata — kassa arvele. Raha voetakse tagasi kas-
sasse sissetuleku orderiga. Uhtlasi maksmata tootasu summa kan-
takse tooliste ja teenijate arve deebetisse ja deponentide arve kree-
ditisse.

§ 32. Toolistele ja teenijatele maksmatajainud tootasu
arvestatakse jargmise korra jéirgi:

a) Aruande koostamisel vorm ®OKY Nr. 5 iga toolise kohta,
kes ei saanud kitte tootasu, laekahoidja poolt tdidetakse
deponendi kaart vorm ®KY Nr. 6 iihes eksemplaris. Kaart
kirjutatakse alla laekahoidja poolt ja nummerdatakse jirje-
korra numbritega alates aasta algusest.

b) Jarjekorra number voetakse deponentide registrist vorm
OKY Nr. 7, mis peetakse laekahoidja poolt ja on alati
temal hoiul. Tdhendatud register seatakse sisse terveks
aastaks ja kujutab endast nummerdatud vihikut, toestatud
pearaamatupidaja poolt.

¢) Maksudokumendis tootasu mitte kitte saanud toslise nime
vastas lahtris ,,Allkiri kéittesaamise kohta‘ pérast stampi
»,Deponendi kaart (vaata § 30) laekahoidja méirgib vilja-
kirjutatud deponendi kaardi numbri.

d) Téhendatud deponendi kaardid laekahoidja annab raamatu-
pidamisse iihes aruandega vorm ®OKY Nr. 5, mille mirk-
mete lahtris mérgitakse draantud kaartide arv.

e) Pérast kontrollimist deponentide kaardid raamatupidamises
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paigutatakse kartoteeki tahestiku jarjekorras ja tdhestiku
iga tdhe piires — tooliste markide jarjekorras.

f) Toolise ilmumisel temale vilja andmata jadnud tootasu
jarele voetakse vilja deponendi kaart, kirjutatakse alla
pearaamatupidaja voi tema asetditja poolt ja antakse
laekahoidjale maksmiseks. Pearaamatupidaja voi tema ase-
taitja kirjutab kaardi alla vaid parast rahasaaja isiku kind-
lakstegemist, maérkides &ra isikutunnistuse vo6i passi
numbri jne. Deponent, kirjutades alla deponendi kaardil
selleks médratud kohal, saab kiétte kaardis tdhendatud
summa.

g) Laekahoidja, maksnud raha vilja rahadeponendi kaardi
jargi, teeb selle kohta miarkme deponentide registris, mir-
kides dra vastavas lahtris kaardi numbri vastas maksmise
kuupéeva.

h) Deponendi kaardil stambi panemine (v. § 11) ei ole noutav.
Selle kassa kuludokumendi jarjekorra number méirgitakse
laekahoidja poolt maksmise teostamisel selleks maiédratud
kohal (Kulu order Nr. ........ ).

i) Maksetud deponentide kaardid iihes teiste dokumentidega
antakse laekahoidja poolt raamatupidamisse § 24. tihenda-
tud korras.

Jj) Kuu moddumisel teostatakse deponentide kaartide vordlust
raamatupidamises kollektiiv-kaardiga ja laekahoidja poolt
peetava deponentide registriga.

§ 33. Kohtu otsuste pohjal teenijatelt ja toolistelt palgaleh-
tede jargi kolmandate isikute kasuks kinnipeetud summad kantakse
deponentide arve abiarve ,,Mahaarved kolmandate isikute kasuks‘
juure kuuluvatesse isiklikkudesse kaartidesse. Nende isikute ilmu-
misel raha jédrele neile kuuluvad summad maksetakse vilja kulu-
orderi stambiga varustatud raamatupidamise dienduste alusel. Kui
niisuguseid rahasaajaid on palju ja nemad saavad raha enam-vihem
ithel ajal, siis nende rahade viljamaksmiseks koostatakse register
vorm OKY Nr. 8. Postiga saatmisele kuuluvate summade peale koos-
tatakse register vorm ®KY Nr. 9 kahes eksemplaris, milledest iiks
eksemplar iihes panga nimele kirjutatud maksutSekiga voéi sula-
rahaga antakse posti peale, teine eksemplar iihes postikviitungiga
raha vastuvotmise kohta lisatakse panga viljavottele iilekande
summa mahakandmise kohta maksudearvelt, raamatupidamises
labikannete tegemiseks voi antakse kassasse kui kuludokument.
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Adressaadi mitteleidmise t6ttu voi muudel pshjustel posti pealt
tagasi saadetud raha kantakse sissetuleku orderiga deponentide
arvelt kassa arvele. Kui kaigi saajate nimed ei mahu iihele registri
vorm DORY Nr. 9 lehele, siis tdidetakse vajalik arv lehti, kusjuures
iga leht eraldi voetakse kokku ja kirjutatakse alla.

§ 34. Muude mahaarvete kohta teenijatelt ja toolistelt, mis
kuuluvad iilekandmisele médramise jiargi (laen, tulumaks, korjan-
dus kultuurilisteks otstarveteks) koostatakse maksukisud Riigi-
pangale summade iilekandmiseks majandusiiksuse maksude arvelt
Rahanduse Rahvakomissariaadile. Neid mahaarveid ei arvestata
deponentide arvetes, vaid arves , Rahva Rahanduskomissariaat,
arvete Giendamine tooliste ja teenijatega“.

Maksmata rahaliste dokumentide arvestamine.

§ 35. Peale rahamirkide hoidmise laekahoidja kohustusse
kuulub rahaliste dokumentide arvestamine ja hoidmine (maksu-
tSekid, telegraafi ja posti kaudu iilekannete dokumendid jne.).

§ 36. Dokumentide vastuvotmine kassasse siinnib raamatu-
pidamise poolt vilja kirjutatud sissetuleku orderitega, milleks vdib
kasutada kassa orderite planke vorm ®KY Nr. 1.

Maksmata dokumentide orderite raamatud peavad olema eral-
datud kassa orderite raamatutest ja neil peavad olema oma jirje-
korra numbrid. Nende orderite eraldamiseks kassa orderitest pan-
nakse nurka stamp ,,Maksmata dokumendid*.

§ 37. Eelpooltdhendatud orderite alusel laekahoidja kannab
maksmata dokumendid raamatusse vorm ®KY Nr. 10. Oigeaegne
maksmata dokumentide realiseerimine kuulub laekahoidja kohus-
tusse ja seda kontrollitakse raamatupidamise poolt. Maksmata doku-
mentide kulusse kandmise aluseks on laekahoidja poolt Riigipangast
saadud teated laekahoidjalt maksutSekkide ja maksukiskude vastu-
votmise kohta, kassa orderid posti voi telegraafi kaudu saadud sula-
raha sissetulekusse arvestamise kohta jne. Nende dokumentide nime-
tus, kuupédev ja Nr. ndidatakse laekahoidja poolt plangil vorm ®KY
Nr. 10 lahtris ,,Méarge viljamineku kohta‘.

§ 38. Operatsioonide pievale jirgneva pieva algul laeka-
hoidja annab maksmata dokumentide liikumise sissetuleku ja vilja-
mineku dokumendid raamatupidamisse. Raamatupidamises amet-
nik, kes tootab kassa operatsioonide alal, kontrollib esitatud doku-
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- mentide korrapirasust ja nende vastuvotmist ldbikannete tegemi-
- seks, toendades seda oma allkirjaga.
Tahendatud dokumentide jargi raamatupidamises koostatakse
iga paev lausendid ja operatsioonid kantakse vastavatele arvetele.

§ 39. Iga kuu esimese pideva peale raamatupidamises loe-
takse kokku rahaliste dokumentide raamatu jargi kassasse jadnud
dokumendid (millede kohta ei ole méirkust nende viljamineku
kohta) ja sellega tehakse kindlaks analiiiitilise arvestuse andmete
vastavus peakaartidele.

Pangaoperatsioonide arvestamine ja vorminouete tditmine.

§ 40. Igal majandusiiksusel (depoo ja TH), mis on eraldatud
iseseisvale bilansile, on Riigipangas maksude arve, mille arvel hoi-
takse majandusiiksuse rahasummad ja mille kaudu teostatakse
arvete oOiendamist mitmesuguste organisatsioonidega krediidi
reformi mééruste korras.

§ 41. Koik maksuarvega seotud operatsioonid teostatakse
majandusiiksuse iilema v6i tema asetiitja, s. o. krediitide kdsutaja
(esimene allkiri) ja pearaamatupidaja voi tema asetditja (teine all-
kiri) kinnitusel nende allkirjadega. Allkirjade proovid (faksiimile)
ja majandusiiksuse pitsati jdljend saadetakse pangale allkirjade
vordluseks dokumentidel.

§ 42. Panga operatsioonide vorminduete tditmisel ja doku-
mentide kidive korraldamisel tuleb kisitada kehtivaid seadusi ja
pankade sellekohaseid médrusi.

§ 43. Arvete oiendamisel mittekohalike klientidega hankija
péarast kauba saatmist voi teenuste osutamist kirjutab arve iildtarvi-
tatava vormi (MKY Nr. 11) jargi kolmes eksemplaris, neljast
eksemplarist koosneva maksunoude (Panga vorm 225) komplekti
ja registri (Panga vorm 229a) kahes eksemplaris. Nendest doku-
mentidest kolm maksunoude eksemplari ja iiks arve eksemplar saa-
detakse iihes registri molemate eksemplaridega majandusiiksust
teenivale panga filiaalile. Allkirjana dokumentide vastuvotmises
pank saadab allakirjutatud ja oma stambiga varustatud registri
teise eksemplari tagasi.

§ 44. Uhel ajal nimetatud dokumentide draandmisega Riigi-
panka inkasso toimetamiseks hankija saadab maksjale arve iihe
eksemplari (mirkmega ,,maksundude Nr. ... juure®), tdhendades
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dra maksunoude Nr., mille juures teine eksemplar esitati Riigi-
panka inkasso toimetamiseks.

Mittekohalikud arvete Giendamised kuni 1.000 rublani (vilja
arvatud iildistest maarustest lubatud erandid) teostatakse luna-
maksuga voi iilekannetega posti teel, kuna iile 1.000 rubla — Riigi-
panka maksundude esitamise teel.

On lubatud esitada arvete kokkuvotted, millesse koondatud
vaikesed summad kuni 1.000 rublani.

§ 45. Ostja on kohustatud kolme pieva jooksul, arvates pée-
vast, mil Riigipank sai ostja vastu iilesseatud rahandude, kontrol-
lima nduet arvete ja teiste dokumentide jérgi, mis on vahetult saa-
dud hankijalt, samuti lepingu, kokkulepete jne. jirgi. Neil juhtu-
meil, kui ostja keeldub maksundude aktseptimisest kas tiies ulatuses
v0i osaliselt, tema on kohustatud sellest teatama teda teenivale Riigi-
panga filiaalile kolme péeva jooksul, arvates pangas rahanéude saa-
mise pdevast. Riigipank voib pikendada seda tidhtaega soltuvalt
panga filiaali ja ostja vahelise side tingimusist. T#hendatud aja
jooksul vastuviite mittesaamise puhul pank maksab vilja maksu-
noude jargi tdie summa.

§ 46. Téielikul keeldumisel aktseptist maksja on kohustatud
esitama eelpooltdhendatud tdhtajal teda teenivale panga filiaalile
telegrammi kahe aadressiga (panga filiaalile hankija elukoha jirgi
Ja hankijale enesele) iihes arvetega, mille maksmisest ta keeldub
Jja teiste kauba dokumentidega, mis on vajalikud selleks, et pank
voiks teostada kontrolli kaupade vastutusega alalhoiu eest.

Osalisel keeldumisel maksundude aktseptist maksja on kohus-
tatud samal téhtajal kirjalikult sellest teatama teda teenivale panga
filiaalile, dra tédhendades osalise keeldumise motiive.

§ 47. Maksjate poolt aktseptimise tdhtaja moodalaskmise
viltimiseks peavad majandusiiksused pangast jirele pirima nende
vastu iilesseatud maksunduete iile. Kui maksjal ei ole arvet, mis
juba saabus panka, siis maksja on kohustatud viivitamata vétma
pangas érakirja arvest, tema jidrgi kontrollima esitatud néude dig-
sust ja mittendustumise puhul arvega andma pangale avaldus tiie-
likust v6i osalisest aktseptimise keeldumisest.

§ 48. Ostja on kohustatud maksma tema poolt aktseptitud
viliste maksunduete jidrgi 10. pideva jooksul piarast maksundude
saamist maksjat teenivas panga filiaalis, kusjuures maksu teosta-
miseks maksja ei anna pangale mingisugust maksukisku. Pank
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' teostab maksmist iseseisvalt, kandes maha vastava summa arvelt,
| mis on téhistatud maksungudes.

:

:

§ 49. Maksunouded, mida summade puudumise tottu arvel ei
. ole vdimalik rahuldada 10. pdeva jooksul, madratakse tditedoku-
mentideks ja pannakse kartoteeki Nr. 2. Raha sissendoudmine nende

| jirgi teostatakse kindlaks médratud jarjestikkude korras.

momendist. Aktseptist keeldumisel kaup ldheb ostja hoiule ja vastu-
tusele selles osas, mille eest ostja maksmisest keeldus. Kui osaline
aktseptimine on poéhjustatud hinna iiletamisega vo6i aritmeetilise
veaga arves, siis kaup ldheb ostja korraldusse tervenisti.

1
|
f § 50. Kaup ldheb ostja korraldusse maksunoude aktseptimise
|
|

§ 51. Inkasso-laadilisel arvete oOiendamisel mittekohalike
klientidega (igasugused iilekanded, rahasaadetised posti teel jne.)
tarvitatakse panga vormi 610 maksukdsuna pangale summa maha-
kandmiseks maksuarvelt. Need maksukisud kirjutatakse vilja kol-
mes eksemplaris, milledest iiks, varustatud panga allkirjaga maksu-
kdsu vastuvotmise kohta, tagastatakse majandusiiksusele.

§ 52. Arvete diendamist kohalike (linnades) tehingute puhul

teostatakse:

a) kuni 1.000 rublani sularahas (operatsioonide piires, mida
el voi ldbi viia mittesularahas arvete oiendamise korras),
maksutSekkidega ja maksukidskudega pangale hankijale
kuuluva summa mahakirjutamiseks ostja maksuarvelt;

b) iile 1.000 rubla — hankija poolt teda teenivale panga filiaa-
lile maksunoude esitamise teel v6i samuti maksutSekkidega
ja maksunouetega. Arvete diendamise moodus médratakse
ara kokkuleppega hankija ja ostja vahel. Alaliste majan-
duslike suhete puhul hankija ja ostja evivad 6iguse Oien-
dada arveid mitte iga tehingu puhul, vaid enne kokkulepitud
tahtaegadel ja médrades, mis soltuvad lepingu alusel teh-
tud ostude mahust, kusjuures on tingimuseks, et 1opp-
arved tehakse vastavuses miiiidud kaupadega voi osutatud
teenustega.

§ 53. Maksukisud arvete Giendamisel hankijatega, kelle asu-
koht on iihes ja samas linnas ja kel on maksuarved samas Riigi-
panga filiaalis, kus on avatud maksuarve ostjale, kirjutatakse vilja
maksukisk panga vormil 611 kolmes eksemplaris. Pank jatab kaks
eksemplari omale, kuna kolmandal paneb stambi iilesande vastu-
votmise kohta ja tagastab selle majandusiiksusele.
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§ 54. Maksukésud arvete diendamisel hankijatega, kelle asu-
koht on iihes ja samas linnas, kuid kelle maksuarved ei ole samas
Riigipanga filiaalis, kus on avatud maksuarve ostjale, kirjutatakse
vilja panga vormil 228 neljas eksemplaris, milledest iihele pank.
paneb, nagu eelmiselgi juhtumil, stambi iilesande vastuvotmise téen-
duseks.

§ 55. Maksunouded arvete Giendamisel iihes ja samas linnas
kirjutatakse vilja neljas eksemplaris panga vormil 676 (kui han-
kija ja ostja maksuarved on avatud iihes ja samas Riigipanga filiaa-
lis) ja vormil 676 (kui hankija ja ostja maksuarved on mitte iihes
ja samas Riigipanga filiaalis). Maksunouded esitatakse pangale
registri juures, mis kirjutatakse vilja kolmes eksemplaris, esimesel
juhul panga vormil 608 ja teisel juhul vormil 609. Uks eksemplar,
varustatud allkirjaga maksunduete vastuvotmise kohta, tagasta-
takse hankijale.

§ 56. Maksunouded arvete diendamisel samas linnas rahulda-
takse kahe pdeva jooksul pirast nende esitamist hankijate poolt,
kui sel tdhtajal ostja ei esitanud aktseptimisest keeldumise teada-
annet.

§ 57. Niisuguste operatsioonidega, nagu akkreditiivide esi-
tamine, panga aktsepti saamine maksutSekkidel, eriarvete avamine,
laenude saamine jne., kidivad kaasas majandusiiksuste avaldused
kindlaksméédratud panga vormidel (Nr. 30, 60, 605 jt.) ja nende
operatsioonide vormaalsus tédidetakse pankade vastavate méiidruste
kohaselt.

Raha sissemaksmisega panka kiib kaasas teadaanne vorm
Nr. 18. Laenude saamisel majandusiiksus annab pangale tihtaja-
lise kohustuse vorm Nr. 61. Igasuguste pangalaenude arvestamise
kord raamatupidamises on kirjeldatud arvestusplaani juhendis.

§ 58. Léabikanded raamatupidamises pangaoperatsioonide
puhul tehakse pangast kindlaksmiiratud tihtaegadel perioodiliselt
saadavate panga viljavotete alusel, lisades neile juure panga tea-
ted (aviis), memoriaali ordereid jt. dokumente, mis kinnitavad
pangaoperatsioonide lédbiviimist. Téendus pangale, et tema viljavét-
tes ndidatud maksuarve jiadk on Gige, peab jirgnema kiimnepieva-
sel tihtajal arvates viljavotte saamise momendist. Maksuarve saldo
peab alati olema kooskélastatud pangaga. Lahkuminevad summad
(ekslikult labikantud panga poolt) reguleeritakse kannetega arvele
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Nr. 068 ,,Noudlused Riigipanga vastu®, kusjuures sellest kohe tea-

tatakse pangale iihes ndudmisega selgitada lahkumineku pohjused.
Panga viljavotted hoitakse kronoloogilises jarjekorras ja

nemad asendavad analiilitilise arvestuse andmeid arve Nr. 049

,»,Maksuarve Riigipangas“ juure.
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VII. ARVETE SIENDAMISED.

Arvete oiendamised korvaliste organisatsioonidega.

§ 1. Arvete diendamine vooraste (raudtee koosseisu mitte
kuuluvate) transpordi ja teiste organisatsioonidega nende poolt osu-
tatud teenuste ning muude operatsioonide puhul teostatakse pan-
kade juhistes ettendhtud korras, mis on rajatud krediidi reformi
médrustele ja on kirjeldatud kéesoleva instruktsiooni ptk. VI
§ 4058,

§ 2. Majandusiiksuse poolt esitatud arvete jargi maksude
Oigeaegse sissetulemise operatiivseks jalgimiseks peetakse vilja-
votete (valik) plankidel nende arvete registreerimise Zurnaal, mil-
les mirgitakse arve viljakirjutamise kuupéev, arve Nr., kellele, mis
eest, summa jm. iihes vajaliste markustega arvete maksmise kohta.

§ 3. Arvete dGiendamiseks deebitoride ja kreeditoridega ava-
takse isikulised kaardid teise jargu arvete hariliku vormi jargi.

§ 4. Maksuvahekordade 6iendamine peab olema depoo voi TH
pearaamatupidaja raugematu jarelvalve all selleks, et ei lastaks
tekkida pikalevenivat volgnevust ja et oOigeaegselt esitataks nou-
ded, vajaduse korral kohtu v0i arbitraazi kaudu mittekorralikku-
dele maksjatele ja et teiseltpoolt ei viivitataks maksudega majan-
dusiiksuste kohustuste tditmiseks kreeditoride vastu.

§ 5. Deebitoride ja kreeditoride arvestuste klassifikatsioon,
samuti arvestamise ja arvete vordlemise kord on kirjeldatud arves-
tusplaani juhendis.

Arvete diendamised arvealuste isikutega.

§ 6. Arvealuseid summasid véib anda vilja ainult krediidi
kidsutaja — majandusiiksuse iilema voi tema asetditja — loal ope-
ratsioonide ja administratiiv-majanduslike kulude tegemiseks (kui
nende puhul maksmine ei ole voimalik voi on raskendatud vahetult
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kassast voi mittesularahas Riigipanga kaudu arvete oOiendamise
korras), samuti ldhetuste (komandeeringute) puhul.

§ 7. Majandusiiksuse iilema kiskkirjaga tehakse teatavaks
need isikud, kellele voib anda arvealuseid summasid operatsioonide
ja administratiiv-majanduslike kulude katteks, maiérates iihtlasi
kindlaks igale isikule antava avansi summa piirid. Lahetuste puhul
antavad avansid méadratakse kindlaks igal erijuhtumil soltuvalt
lahetuse kestvusest, kaugusest ja ldhetuse eritingimustest.

§ 8. Operatsiooni kulude all moistetakse viikeseid ostusid,
teemeistrite, montooride jt. poolt tehtud tootmiskulusid, iseseisvale
bilansile mitteeraldatud arvealuste majandite iilalpidamise kulusid
jne. Administratiiv-majanduslike kulude liiki kuuluvad viikesed
jooksvad majanduslikud kulud, samuti edasiliikkamata ja ettendge-
mata kulud, mis nouavad kohest maksmist viljaspool majandus-
tiksust, mille juures on kassa, posti-telegraafi kulud, tarbvara ja
ruumide viike parandus, kaastooliste soidud (peale lahetuste) ameti
asjus, viikesed kantseleimaterjalide ostud, varade vedu linnas jne.

§ 9. Kooskdlas HE PKH CCCP (Toolis-talupoegade Ins-
pektsiooni Rahvuskomissariaadi) juhistega 2. XII 1930. a. operat-
sioonide kuludeks antavate avansside suurus méiédratakse kindlaks
arvestades mittesularahas arvete oOiendamise médrusega ega vOi
iiletada 1.000 rubla. Hangete vo6i toode puhul maakohtades, mis
asuvad kaugel eemal Riigipanga asutustest voi hoiukassadest, eel-
pooltidhendatud iihekorraga antavate avansside médrad voivad
saada suurendatud kokkuleppel alguses nimetatud asutusega (vedu-
ritemajanduse majandusiiksused — Veduriametiga). Administra-
tiiv-majanduslike kulude katteks antavate avansside piirimédarad ei
pea iiletama 300 rubla.

§ 10. Avansid arvealuste majandite iilalpidamiseks maakoh-
tades, mis on viaga kaugel eemal Riigipanga asutustest voi riigi hoiu-
kassadest, voivad saada antud selle krediidi tdies ulatuses, mis on
eelarvega nidhtud ette nende majandite iilalpidamiseks -eelseisval
kuul.

§ 11. Uusi avansse antakse ainult siis, kui varemalt antud
avansi kohta on esitatud aruanne ja tidielik arvestus. Arvealuste
summade kulutamata jadgid tagastatakse viivitamata majandus-
iiksusele pérast operatsiooni l6petamist voi lahetuselt tagasitulekut.
Sel juhul avansi aruandes nididatakse kassa sissetuleku orderi kvii-
tungi Nr. Erand on lubatud ainult arvealuste majandite iilematele,
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kes jiatkavad jooksvate kulude tegemist. Need isikud voivad jaaki
mitte anda kassasse ja saavad uue avansi nendele kindlaksmééra-
tud limiiti piires tingimusel, et esitavad oigeaegselt aruande, Vastu-
tust ebaseaduslike avansside viljaandmise eest kannavad niihésti
isikud, kes teevad viljaandmise korraldused (majandusiiksuse
iilem), kui ka isikud, kes tdidavad need korraldused (pea- v6i vanem-
raamatupidaja), kusjuures viimaste kohta on maksvad juhised, mis
on ette nihtud méiirustega pea- ja vanemate raamatupidajate kohta.

Arvealused isikud on vastutavad saadud avansside alalhoiu
eest, nende oige kasutamise ja kulutatud summade kohta Gigeaeg-
selt aruande esitamise eest. Nende tingimuste téditmise, eriti oige-
aegse aruannete esitamise jélgimine kuulub nende isikute kohus-
tesse, kes on vastutavad avansside viljaandmise eest.

§ 12. Lisaavansside saamine kohal, kuhu on ldhetatud kaas-
tooline, ei ole iildiselt lubatud. Erandjuhtumeil niisuguseid avansse
voib anda ainult siis, kui on olemas kaastoolise ldhetuse kohast sel-
leks luba.

§ 13. Avansid antakse sularahas, akkreditiividega Riigipan-
gale vdi hoiukassale voi rahasaadetisena postiteel. Lahetuste puhul,
eriti kui neil on kestev iseloom (iile iihe kuu), ldhetatavale antakse
summa sularahas iihe otsa s6itmise ja 10—15 pdeva kohapeal ela-
mise vajaduste katteks, — muu summa saamiseks antakse akkredi-
tiiv. Viimase asemel voib anda kasu ettevottele, kuhu ldhetatakse
kaastooline, et temale antakse sealt drasoidu puhul tdiendav avanss.
Sel juhul tehakse mirkus voi pannakse stamp lahetuslehele, tdhen-
dades dra summat, mille piires voib anda tdiendavat avanssi ldhe-
tatud kaastoolisele.

§ 14. Kboigil juhtudel, kui operatsiooni kuludeks voi ldhetuste
puhul saadud avansi summa ei voi saada kulutatud lithikese aja
jooksul, avansi saanud isik on kohustatud maksma iileliigse summa,
vilja arvatud lihemate pidevade kulude jaoks vajalik summa, hoiu-
kassasse, kui see on olemas avansiomaja viibimise kohal, hoidmi-
seks jooksval arvel ja raha saamiseks vajaduse jargi.

§ 15.. Arvealuste summade edasiandmine iihe arvealuse isiku
poolt teisele v6i avansi kulutamine mitte selleks méadratud otstar-
beks ei ole lubatud, samuti ei ole lubatud avansi andmine korvalis-
tele, majandusiiksuse teenistuses mitteseisvaile isikuile.

§°16. Ametlike lahetuste puhul tehtud kulude maksmise kord
siinnib juhiste kohaselt, mis on ndhtud ette NSVL Kesktédidesaatva
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Komitee ja Rahvakomissaride Noukogu (IIMK u CHK) otsus-
tega 14. I 1927. a. iihes jargnevate muudatustega 17. VIII 1937. a.
ja ka VNFSV T66 Rahvakomissari poolt antud juhendiga 15. XII
1928. a. Nr. 350. Peamisteks méédrusteks on jargmised:

a)

b)

c)

d)

Ametlikuks ldhetuseks on tootaja soit tooandja korraldusel
ametliku iilesande tditmiseks véljaspool alalist tookohta.
Ametlik ldhetus voib olla méddratud tdhtajaga mitte iile
kahe kuu, arvesse votmata teel olemise aega. Erilise vaja-
duse puhul on lubatud pikendada ldhetuse tidhtaega, kuid
mitte rohkem kui iihe kuu vorra. :
nende tootajate ametlikud s6idud, kellede alaline t66 siin-
nib kas teel olles v6i omab soitude iseloomu, ei loeta ldhe-
tusteks.

Erilised kulud, mis on seotud sarnaste toodega, tasu-
takse tootajatele korras, mis on kindlaks méaratud kollek-
tiiv- voi toolepingutega. Tahendatud tooliste lahetuste
puhul ametlike iilesannete tditmiseks viljaspool neile méa-
ratud toorajoone, pdevarahad ja ruumide iilirimise kulud
maksetakse neile iildisel alusel, kuid tingimusel, et pdeva-
rahade arvestamiseks nende tegelikust tootasust arvatakse
maha neile tootajaile méadratud eriliste, nende alalise
tooga seotud, kulude tasud.

Lahetatule hoitakse alal nende alalised teenistuskohad. Léhe-
tatud tootaja poolt ldhetusel oldud aja eest saadud tasu ei
voi olla viahem tegelikust tootasust, mis ldhetatu sai ldhe-
tamise momendil.

Lahetatule s6iduraha (vélja arvatud juhul, kui ldhetatule
antakse kasutada vastavad liiklemise vahendid vo6i tasuta
soidupiletid) maksetakse:

. 1) Raudteel — kova vaguni tariifi jargi ja peale selle tasu-

takse tooandja loal platskaardi soetamise faktilised
kulud ning kiiruse juuremaks. Kui raudteel iihe otsa soit
kestab iile 6opdeva voi siinnib 060si, siis tooandja loal
voib tasuda soidu eest pehme vaguni tariifi jargi.

2) Veeteedel — teise klassi tariifi jargi.

3) Maan- ja kiilateedel — kohalike tegelike hindade jargi,
mis peavad olema toestatud kohalike asutuste voi ette-
votte poolt, kuhu ldhetatu oli saadetud. Linna v6i muu
asustatud punkti piires séidud raudteejaamast voi sada-
mast jaama voi sadamasse, samuti ldhetatu isikliku
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e)

f)

g)

h)

i)

i)

k)

pagasi veokulud tasumisele ei kuulu. Kui jaam vo6i sadam

on véljaspool linna voi asula piire, séidukulud tasutakse

nii nagu séitude puhul kiila- v6i maanteel.
Vastutavatele tootajatele ja eriteadlastele lubatakse lédhe-
tuste puhul kaugusele, mille iiletamine s6itmisel raudteel
kestab iile oopdeva, kasutada ohuiihendusi. Muudel juhtu-
meil koik ldhetatud voivad kasutada Ohuiihendusi ainult
igakordsel tooandja erilisel loal.
Lihetatud tootaja isiklike kulude katteks ametliku ldhetuse
kestvusel maksetakse tootajale paevarahana 1/,5 kindlast
kuupalga méirast, kuid mitte vihem kui 4 rubla ja mitte
rohkem kui 35 rubla iga ldhetuse pdeva eest.

Pievarahad arvestatakse lihetuse pievade tegeliku arvu

jargi, maha arvamata puhke- ja piihapdevi. Viljasoidu ja

saabumise pievad loetakse kokku iiheks pédevaks.

Mingisuguseid tidiendavaid tasusid t60 eest lahetuse pieva-

del, nagu: tasu iiletunnitoode voi t6ode eest puhke- voi

piihapidevadel ei makseta, vilja arvatud tasud ldhetatud

toolistele iiletunnitoode puhul toojuhi korraldusel. Need

tasud maksetakse iildistel alustel.

Jargmistel juhtudel, poolte kokkuleppel, voib vdhendada

kindlaksmé#idratud pidevarahade norme, kuid mitte rohkem

kui 50% vorra:

1) Liahetuste puhul, mis on seotud katkestamatu elamisega
iihes kohas iile iihe kuu;

2) siistemaatiliste ldhetuste puhul seoses tehtava too ise-
loomuga;

3) lahetuste puhul kiilakohtadesse;

4) lahetuste puhul iihe rajooni piires.

Kuid punktides 1, 3 ja 4 ettendhtud ldhetuste puhul pdeva-
raha norm ei voi olla vihem kui 2 rubla 50 kop.

Lihetuste puhul niisugusesse kohta, kust ldhetatud, olene-
valt iihenduse tingimusist, on véimalus tagasi tulla oma ala-
lisse elukohta 24. tunni jooksul arvates viljaséidu momen-
dist, kui temale pandud ametliku iilesande tditmine ei ndua
lahetatu kauem kestvat katkestamatut viibimist antud
kohas (kohalik lidhetus), paevaraha ldhetatule ei makseta,
kuna ruumi iiiirimise kulud (kui ei anta tasuta ruume), kae-
takse kokkuleppel poolte vahel.

Juhul kui lahetatu jadb haigeks, olles ldhetusel, temale mak-



setakse piaevaraha iildistel alustel ja tasutakse ruumi iiiiri-
kulud kogu aja eest kuni ldhetatu oma tervisliku seisukorra
tottu ei ole suuteline asuma tditma temale pandud amtelikku
iilesannet v6i poorduma tagasi oma alalisse teenistuskohta,
kuid mitte kauem kui kaks kuud. Lihetatu haigus, samuti’
voimatus tervisliku seisukorra téttu poorduda tagasi oma
alalisse teenistuskohta peavad olema toendatud kindlaks-
madratud korras.

1) L&hetatud tootajale tasutakse eluruumi iiiirikulud (vilja
arvatud juhud, kus ldhetatule antakse tasuta kasutamiseks
ruum) kogu ldhetuse aja kestvusel, vilja arvatud teel vii-
bimise aeg, lihetatuga kokkulepitud suuruses, kuid mitte
korgematel méaédradel kui allpool tdhendatud:

1) Liahetuste puhul Moskvasse, Leningradi ja Kiievisse
70% péaevarahade normist (p. ,,f), kuid mitte alla
10 rubla 66pdeva kohta.

2) Lahetuste puhul Minskisse, Thiliissi, Erevanni, Ba-
kuusse, Alma-Atasse, Taskenti, Frunzesse, AsShabaati
ja Stalinabaati, samuti autonoomsete vabariikide pea-
linnadesse, oblastite ja maakondade keskustesse ning
linnadesse, mis on erladatud iseseisvateks administra-
tiiv-territoriaalseteks iiksusteks, 60% pidevarahade nor-
mist, kuid mitte alla 7 rubla 66pideva kohta.

3) Lahetuste puhul teistesse NSVL maakohtadesse — 40%
paevarahade normist, kuid mitte alla 5 rubla o6pieva
kohta.

§ 17. Ametliku ldhetuse moiste draméddramine, pdevarahade
maksmise kord jm. § 16 kohaselt vastavate kategooriate toolistele
raudtee transpordi tingimustes on kindlaks méiaratud kokkuleppega
Teede Rahvakomissariaadi ja Raudteelaste Liidu Keskkomitee
vahel 22. II 1933. a. Nr. [Ib — 50/22 jargmiste tdiendustega.

§ 18. Lahetuste tasude maksmise kohta majanduslike orga-
nisatsioonide tootajaile massiliste ja iihiskondlik-poliitiliste iiri-
tuste ldbiviimiste puhul on rida isedrasusi, mis madratakse kind-
laks valitsuse eriliste korraldustega.

§ 19. Vagunis voodipesu kasutamise kulusid, samuti reisipile-
titelt vastavalt NSVL Rahvakomissaride Noukogu otsusele 16. I
1932. a. voetavat kindlustusmaksu ei tasuta ldhetatule. Selle tottu
tasutakse pileti eest ldhetatule, arvates maha tariifist kindlaks-
médratud kindlustusmaksu. Vastavalt NSVL Rahvakomissaride
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Noukogu otsusele 3. IT 1935. a. pearaamatupidajad vastutavad aine-
liselt, kui nad avansi aruannete kontrollimisel ei pea kinni ldheta-
tuilt neid maksusid. Koik kinnipidamata kindlustusmaksu summad
kuuluvad kandmisele antud majandusorganisatsiooni pearaamatu-
‘pidaja arvele.

Méiarge: Kohalike ldhetuste puhul, kui ldhetatu véib poorduda
tagasi oma elukohta 24. tunni jooksul ja selle tottu pédevaraha
iildse ei saa, kindlustusmaks kantakse ettevotte arvele.

§ 20. Allarveliste summade viljaandmine siinnib arvealuse
avalduse pohjal krediitide kisutaja nimele plangil vorm ®IIY Nr. 1.
Avalduses tdhendatakse dra, milleks avanssi kiisitakse ja mérgi-
takse raamatupidamise diendus, et antud isik ei volgne arvealuseid
summasid voi volgneb. Avalduse teisel kiiljel tehakse arvatavate
kulude eelarve.

§ 21. Kulutatud summade kohta arvealused isikud esitavad
aruande vorm @IIY Nr. 2, lisades juure koik toendavad dokumen-
did, mis peavad olema nummerdatud jirjekorra numbritega.

Aruanne koostatakse iihes eksemplaris. Aruande draandmisel
raamatupidamisse arvealune isik saab allkirja aruande vastuvot-
mise kohta temalt iihes midrkmega esitatud aruande summa ja aru-
ande juure lisatud dokumentide arvu kohta.

Avansi aruanded esitatakse jargmistel tdhtpédevadel:

a) administratiiv-majanduslikeks kuludeks saadud avansside
kohta mitte hiljem kui 10 pideva pérast, arvates avansi saa-
mise paevast;

b) ldhetuste puhul saadud avansside puhul mitte hiljem kui
3 pideva pirast, arvates tagasijoudmise ajast. Uhtlasi esi-
tatakse ettekanne ldhetusel tdidetud toost otsuse tegemiseks
tootajat lahetanud iilema poolt;

c) operatsioonide avansside kohta — nende &rakulutamist
mooda, kuid mitte hiljem kui 10 pdeva moodumisel arvates
avansside saamise pdevast. Arvealuste majandite iilalpida-
miseks antud avansside kohta aruannete esitamise tédhtpie-
vad médratakse soéltuvalt operatsioonide iseloomust ja
mahust, kuid niisuguse arvestusega, et oleks kindlustatud
avansside aruannete ldbitootamine ja liilitamine majandus-
organisatsiooni bilanssi selle kuu eest, mille jooksul need
kulud tegelikult tehti.

§ 22. Isikud, kes ei esitanud kindlaksméiratud tdhtaegadel
aruannet iihes téendusdokumentidega saadud summade drakuluta-
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mise kohta ja kes ei tagastanud kulutamata avansisummasid, kuu-
luvad karistusele distsiplinaar- ja, vastavatel juhtudel, ka kriminaal-

korras.

§ 23. Enne edasiandmist raamatupidamisse aruanne viseeri-
takse arvealuse isiku iilema poolt tehtud kulude otstarbekohasuse
suhtes majanduslikust vaatekohast.

§ 24. Esitatud aruanne kontrollitakse raamatupidamises nii-
hésti aritmeetiliselt kui ka sisuliselt.

Kontrollimisel tuleb eriliselt tihele panna dokumentide vorml-
lise kiilje tditmist ja nimelt:

a)

eraisikutelt saadud arvetelt mitmesuguste teenuste eest
maksmiste kohta — vorm ®[IY Nr. 3 — peavad olema selle
isiku tdpne aadress, perekonnanimi, nimi ja isanimi, kes
téitis t66, passi number iihes mirkmega passi viljaantud
asutuse kohta, toode nimetus, nende kogus, rahasumma ja
saaja allkiri. Uksikute kodutoondajate ja artellide arvetes
ja kviitungites peab olema ira tdhendatud patendi number,
daatum ja viljaandmise koht.

Mirge: Niisuguste arvete summa avansside aruannete 1#bitoo-
tamisel kuulub kandmisele loendisse vorm ®KY Nr. 4 tootasu
arvestamiseks ja kandmiseks arvele ,,teenijad ja toolised jne.
(vaata eespool ptk. VI § 28 ja arvestusplaani instruktsiooni
§ 507).

b)

8*

Arvetele lao tagavarra ostetud materjalide ja teiste ese-
mete kohta’ peavad olema juure lisatud vastavad aktid
nende esemete arvelevotmise kohta véi materjalide ja ese-
mete saajate allkirjad arvetel. Kui materjalid kulutatakse
vahetult teatud majanduslikuks vajaduseks, siis isik, kes
kirjutas alla nende kittesaamise kohta, tihendab dra, mil-
leks nimelt kulutati soetatud esemed.

Sel puhul tuleb pidada silmas, et vastavalt NSVL
Rahvakomisssaride Noukogu Majandusnéukogu otsusele
1. X 1938. a. Nr. 707 ainukeseks raamatupidamise doku-
mendiks, kinnitavaks kaupade ostu riigi ja kooperatiivi ja
kaubanduse vorgus on — arve, mis on antud magasini véi
baasi poolt kindlaksméidratud vormi jiargi. NSVL Kauban-
duse Rahvakomissariaadi kédskkiri sel puhul 29. X 38. a.
Nr. 680, tihendades dra kohustuslikke rekvisiite arvel, on
avaldatud rahandus-majanduslikus biilletdsinis Nr. 3 —
1939. a. Arveid véivad anda ainult baasid ja magasinid,
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mis on kantud NSVL Kaubanduse Rahvakomissariaadi
poolt kinnitatud nimekirja, mis annab Giguse miiiia kaupa
organisatsioonidele, asutustele ja ettevotetele. Seoses sel-
lega pannakse arvele magasini stamp viitega laole — miiiia
kaupu asutustele, organisatsioonidele ja ettevotetele. Muud
vormi dokumendid (kviitungid, tSekkide &arakirjad jt.),
samuti arved, vilja kirjutatud baaside ja magasinide poolt,
mis ei ole kantud iilaltihendatud nimekirja, ei voi olla sea-
duslikuks toendavaks dokumendiks kuludele kaupade ost-
mise puhul.

¢) Arvetes, kviitungites jm., mis antud vélja asutuste poolt,

d)

e)

f)

g)

i)

J)

peab olema niidatud nende nimetus ja asukoht. Kaupade
mitmesuguste vedude veodokumentides peab olema tdhen-
datud, mis nimelt veeti, kuhu, ‘'veetud kauba kogus, saate-
dokumentide numbrid jm.

Igas dokumendis peab olema tdhendatud tema koostamise
aeg ja millal tema jargi makseti.

Dokumendid peavad olema kirjutatud, samuti alla kirjuta-
tud, tindiga ja ainult erandjuhtumeil tindipliiatsiga. Saa-
dud summa tuleb kirjutada sonadega.

Dokumente, milledel on tehtud kraapimisi, ldbikriipsuta-
misi, toestamata parandusi ja ebaselgeid rekvisiite, ei voeta
vastu arvealuselt isikult.

Arved voi kviitungid eraisikutelt peavad olema koostatud
vahetult toode (teenuste jm.) teostaja poolt voi tema pal-
vel mone teise isiku poolt iihes eksemplaris.

Dokumentide koostamine arvealuse isiku poolt toode
teostaja nimel ei ole lubatud.
Raha viljaandmise puhul volituse jargi, viimane lisatakse
dokumendi juure originaalis. Volitus peab olema toesta-
tud vastavate asutuste poolt ja kinnitatud pitsatiga. Kirja-
oskamatute saajate eest kirjutavad dokumendile alla isikud
saajate volitusel, kusjuures need isikud ei tohi kuuluda
antud majandusorganisatsiooni teenijate koosseisu. Raha
maksmisel iildise volituse (mitte iihekordse) jargi téhista-
takse dokumendil, kelle poolt on antud volitus, andmise
daatum ja volituse number.
Igal dokumendil arvealune isik teeb pealkirja maksmise
kohta ,,maksin“ — mérgib dra maksmise aja ja kirjutab
markme alla.



k) Kui toendusdokumentidena esitatakse telegraafi teel saa-
dud kviitungid, siis neile peavad olema juure lisatud tele-
grammide teksti drakirjad. Telegraafi ja posti teel saadud
kviitungid kleebitakse erilehele, mis kinnitatakse arvealuse
isiku allkirjaga, kusjuures allkiri peab ldbistama osa kvii-
tungist.

1) Neil juhtumeil, kui raha kulutamise tingimused teevad voi-
matuks voi ddrmiselt raskeks arvete saamise otsestelt kree-
ditoridelt, lubatakse kulusid teha ilma tdendavate doku-
mentide esitamiseta majanduslike kulude avansist mitte iile
10 rubla, ldhetuste avansist mitte iile 5 rubla.

Niisugused viikesed kulud kogu aruandes, iilaltihen-
datud normi piires, millede kohta toimingu asjaolude téttu
ei ole voimalik saada toendavaid dokumente, vdivad olla
toendatud erilise kulu nimestikuga isikult, kes neid kulusid
tegi, kusjuures nimestik kinnitatakse arvealuse isiku all-
kirjaga voi arvealuse enese diendusega.

m) Lahetuslehel peavad olema ametlikud miarkmed viljasdidu
ja ldhetuselt tagasituleku pdeva kohta, ruumi tasuta kasu-
tamiseks mitteandmise kohta ja liahetuse kohal avansi and-
mise kohta. Vastavalt Teede Rahvakomissariaadi kaskkir-
jale 8. V 1935. a. Nr. 114/]I] tdhendatud tingimused on
kohustavad koéikide kategooriate tootajate kohta.

§ 25. Koik dokumendid, millede vorminouded ei ole digesti
tdidetud, tagastatakse arvealusele isikule vorminduete tditmiseks
voi raha maksmiseks majandusiiksuse kassasse. Igakiilgse kontrolli-
mise tulemusena aruandes nididatakse kinnitamisele kuuluv summa,
kirjutatakse alla pearaamatupidaja poolt ja aruanne esitatakse kin-
nitamiseks majandusiiksuse iilemale. Péarast kinnitamist aruanne
antakse raamatupidamisse ldbikannete tegemiseks.

§ 26. Avansi aruande juure lisatud kontrollitud dokumen-
did raamatupidamisliku ldbikannetega kustutatakse kohustuslikus
korras stambiga (méodud 7 X< 214 sm.):

Avansi aruande juure.

Sms. .
o bt 104

Kustutamise stamp pannakse raamatupidaja poolt, kelle kohus-
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tesse kuulub dokumentide vastuvotmine, kontrollimine ja nende
vorminduete tditmine.

§ 27. Koik majandi arvealused isikud peavad tundma iilal-
toodud maisrusi arvealuste summade kasutamise ja teostatavate
operatsioonide vorminduete tditmise kohta. Nende médruste mitte-
teadmine ei voeta arvesse dokumentide puuduliku vorminuete tiit-
mise ja midruste muude rikkumiste puhul arvealuse isiku poolt.

§ 28. Arvealuste isikute analiiiitilist arvestust teostatakse
harilikel isikulistel kaartidel vormis ®BY Nr. 3, ldbikdigu nimes-
tiku (teatise) koostamisega peakaardi sissekannete kontrollimiseks.
Mis puutub arvealuste summade arvestamisesse, mis antud veduri-
meeskonnale ja teistele teenijatele lihetamise puhul, siis massiliste
operatsioonide korral eraldi kaartide avamise asemel voib avada iiks
kaart grupi peale vormis ®BY Nr. 9 alljargnevas korras:

a) Sel méiral, kuidas raha vilja antakse arvealusele vormili-
selt korraldatud ldhetustunnistuse alusel, tehakse sisse-
kanne rahasaaja nimele jarjekordse numbri jargi, dra nii-
dates avansi summat deebetis.

b) Liahetuselt tagasijoudmisel tehakse lahetustunnistusel
arvestus, tehakse ldbikanne, lihetatule maksmiseks kuuluv
summa kantakse lahtrisse ,,Kuulub arvestuse jargi“ kree-
diti poolel ning juhul, kui kulud iiletavad avansina saadud
summa, nididatakse vahe deebeti poolel lahtris ,,Juure-
maks*; vastupidisel korral vahe niidatakse kreediti poolel
lahtris ,,Tagasimaks vo6i kinnihoid*.

¢) Sel moel iga ldhetus votab enda alla iihe rea operatsioonide
mirkimiseks deebeti ja kreediti poolel. Lahetatu nimi kor-
dub nii mitu korda, kui palju tema oli ldhetusel aasta
jooksul.

d) Iga lihetuse lopparvestuse iile tehakse kaardi 1oppu méarkus
iilevaatlikkuse saamiseks. Iga kuu esimeseks kuupéevaks
loetakse kokku andmed mittemérgitud ridade jérgi ja sel
teel kontrollitakse jéiiki peakaardi jargi. Lébikdigu nimes-
tike pidamist sellise korra juures ei nduta. ‘

Arvete diendamine raudtee oma asutuste vahel.

§ 29. Depoo ja vedurite osakonna vastastikku arvete dienda-
mise kord Rdt. valitsusega teostatud toode, kiitteaine, eriliste iiles-
annete arvete alusel on kirjeldatud juhendis ,,pdhidepoode ja vedu-
rite majandi finantseerimisest®. Selles reglamenteeritakse ka arvete
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diendamise kord depoo ja TH vahel, oma tee muude majandusiiksus-
tega, teiste teede ja korvaliste (vodoraste) organisatsioonidega.

§ 30. Raudtee oma asutuste vahel arvete Giendamise kord
bilansi vastavate arvete jargi on iiksikasjaliselt kirjeldatud raudtee
pohitegevuse arvestamise plaani juhendis.

Selles on ka muuseas ndidatud:

a) arvete oiendamise kord kiitteainete hankijatega;

b) arvete diendamise kord vedurite keskmise ja aasta remondi
jargi, mis teostatud nii vabrikuis kui ka depoos (Selgitus
arvetele Nr. Nr. 153 ja 222);

¢) arvete 6iendamise kord teostatud toode, eriliste iilesannete
tdaitmise jne. eest.

§ 31. Kaikide arvetedienduste puhul HT-ga (Tee rahandus-
osakonnaga), mis reeglipdraselt siinnib Veereva koosseadu ameti
kaudu, depoo voi TH esitavad arved vormis ®PY Nr. 4, kes péarast
arve kontrollimist aktseptib selle ja esitab Rahanduse Rahvakomis-
sarile maksmiseks. Esitatud arve jargi maksmisele kuuluv summa,
millele on majandusiiksusel digus tdidetud toode eriliste iilesannete
jne. eest, kantakse ametiga arvete Gienduse arvele. TH vilja-
minekute finantseerimist toimetab HT tootlusrahandusplaani pii-
rides, nédidates samuti iilekantud summasid Veereva koosseadu
ametiga arvete oiendamise dokumentides. Arvestuse mainitud
vormi kasutatakse ka neil erakordseil vooraste organisatsioonidega
arvete 6iendamise korril, kui ei nduta arve koostamist vormis ®ORY
Nr. 11.

§ 32. Juhtudel, kui on vaja teatada ametile v6i majandus-
iiksusele ldbiviidud summadest arvete Giendamise puhul oma asu-
tuste vahel ja kui ei ole teist dokumenti, siis tarvitatakse aviisi vorm
DPY Nr. 5, mis saadetakse vélja ameti v6i majandusiiksuse poolt
soltuvalt sellest, kus toimus operatsioon.

§ 33. Arvetes tdidetud toode kohta (vorm ®PY Nr. 4) depood
néditavad — t6ode nimetuse, mootiiksuse, koguse, iiksushinna ja iild-
summa. Arve teisel kiiljel voi erilises lisas antakse Veereva koos-
seadu ametilt saadud kiitteaine véljaminekute loend — depoolt
jaoskondade kasuks kinnipidamiseks, d4ra nididates summad, mis
kuuluvad kandmisele depoo maksuarvele,

§ 34. Arvete Oiendamine materjalide saamise ja teenuste
osutamise puhul TH ja TUY vahel, ka tee teiste majandusiiksustega,
siinnib nagu vooraste organisatsioonidega.
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§ 36. Veotéode puhul ldbikannete kooskélastamine majandus-
iiksuste téitjate ja tellijate vahel siinnib korras, mis on selgitatud
arvepidamisplaani juhendis (selgitus arvele Nr. 145 ,,Vedude plaani
taitmise kulud*). {

§ 36. Tee asutuste omavahelised arved peavad olema koos-
kolastatud iga kuu. Arvetest viljavitete tegemise viéltimiseks, mis
kutsuks esile lisatood, pannakse maksma jargmine vastastikuste
arvete kooskolastamise kord :

a) Tee (raudteeval.) pearaamatupidaja, vottes arvesse koha-
likke tingimusi, maksuvahekordade ulatust jm., jaotab orga-
nisatsioonid kahte kategooriasse: need, kes saadavad oma
sissekannete drakirjad vordluseks ja need, kes tdendavad
vastastikuste arvestuste saldod. Niiteks: Dortehsnab’i laod
saadavad, aga majandusiiksused toendavad, TH saadab —
TY toendab jne.

b) Esimene kategooria peab kaarte vormis ®BY Nr. 3, kir-
jutades neid kahes eksemplaris ldbi kopeerpaberi ja saadab
iga kuu mitte hiljem kolmandat kuupdeva kaartide &ra-
kirjad majandusiiksustele, kelledega on arvestusvahekor-
rad, viies vilja saldod.

¢) Teine kategooria peab harilikud kaardid iihes eksemplaris
(ithekordsed) ja vordleb nendel tehtud oma sissekanded
nende majandusiiksuste sissekannetega, kes saatsid oma
kaartide arakirjad. Mitte hiljem kui viiendal kuupideval
need majandusiiksused saavad kirjalikud toendused saldode
kohta v6i oma vastulaused.

§ 37. Esitades Veereva koosseadu ametile igakuulised bilansid
arvestuste kohta niihésti oma kui ka teiste ametite majandusiiksus-
tega, lisatakse neile juure iilaltdhendatud toendused wvastastikku
saldode kooskolastamise kohta.

Méarge: Tee asutuste omavahelistesse arvestustesse .ei kanta
Riigipanga (Gosbank) kaudu kiivaid operatsioone. Kui antakse
dokumendid inkassoks Riigipanka v6i maksmiste puhul maksu-
kédsud voi maksutSekid, siis sarnased operatsioonid ei kanta tee
asutuste omavahelistest arvestustest 1dbi (vt. arvestusplaani
juhendid §§ 107, 109, 110, 276 jt.).

§ 38. Viljavotteks (erandiks) nimetatud korrast on arvete
oiendamise kord TH ja TY vahel kiitte- ja médédrdeainete asjus, mis
toimub ameti kaudu jargmiselt:

a) vilja antud kiitte- ja méaidrdeainete iile TH koostab arved
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DPY Nr. 4, saates need iga paev TY-le, kiitte- ja méadrde-
ainete saajale, ja kannab summad oma tee (lopp-arvetele
Nr. 115);

b) perioodiliselt, tee poolt kindlaksméiratud tihtaegadel, Vee-
reva koosseadu ameti osakond koostab kisu vastastikuks
arvete korraldamiseks tsentraliseeritud korras ameti kaudu
vormis @®PY Nr. 6 kolmes eksemplaris, dra nididates selles
arved, mis esitatud vilja antud kiitte ja madrdematerjalide
kohta, ja saadab ta vastavale TU-le aktsepteerimiseks;

c¢) TY, saates iilesande kolmes eksemplaris, vordleb loendis
mainitud ja saadud arveid summadega, mis ndidatud temas
arve Nr. 115 kreediti jargi, aktsepteerib iilesande ja saa-
dab kaks eksemplari TH-le, kuna kolmas aktsepteeritud
eksemplar on TY-le aluseks nende (I6pp) arvete andmiseks
ametile arve Nr. 114 jargi;

d) TH — kreeditor, saades aktsepteeritud kisud, saadab need
ametile, jattes {ihe eksemplari omale ja iiheaegselt kandes
iile seega TY-ga kooskolastatud summad samuti arvele
Nr. 114.

§ 39. Antud kiitte- ja madrdeainete asjus arvete diendamist
teiste ametite majandusiiksustega TH teostab iildises korras.

§ 40. Oma tee majandusiiksuste poolt esitatud arvete Gige-
aegse aktseptimise ja maksmise operatiivne jilgimine siinnib samas
korras nagu vooraste organisatsioonidegi suhtes (§ 2). Tépselt
samuti peetakse majandusiiksuste isikulised arved iihes ldbikdigu
nimekirjadega (§ 3).

Arvete doiendamised teede vahel.

§ 41. Vastastikused arvete Giendamised teede vahel mater-
jalide ja kiitteainete miitimise ning teenuste osutamise puhul siin-
nivad Raudteevalitsuste kaudu saldoarvestuste eriliste juhendite
alusel. Viljavotte moodustavad arvete diendamised mitte lattu joud-
nud kiitteaine eest, mis ei liilitata saldosse, vaid mis teostatakse
ptk. IV ndidatud korras.

§ 42. Materjaalsete viadrtuste miilimise ja teenuste osutamise
puhul vooraste teede majandusiiksustele TH ja TY koostavad arve
vorm ®PY Nr. 4 kolmes eksemplaris, milledest kaks eksemplari
iihes dokumentidega (néudmised jm.) saadavad maksjale — majan-
dusiiksusele aktseptimiseks. Arve iiks eksemplar jdib TH-le voi
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TY-le. Saades aktseptitud arved vooraste teede majandusiiksustelt
TH ja TY saadavad iihe eksmeplari aviisi juures ametile, kirjuta-
des summa ametiga peetavate vastastikuste arvestuste arvele (arve
Nr. 114), kuna teise eksemplari jatab enesele. Aktsepti mittesaa-
misel selleks médratud tdhtajal arved kantakse saldo-arvestustesse
ilma aktseptita.

Iseseisvaid arvete diendusi vooraste teede majandusiiksustega
TH ja TY ei toimeta.

Maksmine majanduslike vedude eest.

- § 43. Maksmist majanduslike vedude eest, mis on toimunud
TY ja TH pohitegevuse huvides kohaliku iihenduse piires, teosta-
takse tsentraliseeritud korras tee rahandusosakonna (H®) kaudu.
Mis puutub majanduslikesse vedudesse otseiihenduses, siis nende
eest maksetakse kauba saatmisel.

§ 44. Jaamadelt saadud veodokumentide alusel vedude puhul
kohaliku iihenduse piires tee rahandusosakond koostab arved ja
lisab nendele raudtee veokirjad juure, Arved  esitatakse Veereva
koosseadu ametile, kes kannab maksmisele kuuluva summa TY-ga
ja TH -ga peetavate arvestuste arvele, saates neile aviisi juures
ilaltdhendatud arved.

§ 45. TY ja TH saades Veereva koosseadu ametilt aviisi
juures arved, vordlevad neid juurelisatud saatekirjadega ja kan-
navad arvetes tihendatud summad vastavatele kuluallikatele.

§ 46. Juhtumil, kui Veereva koosseadu amet majandusiiksus-
tele bilansi 16petamiseks jadnud aja nappuse tottu ei saa anda veo-
kulu summasid vastavatele majandusiiksustele sama aruande kuuga,
millal sai need H® -ilt, amet jitab need summad oma bilanssi, arve
Nr. 145 jirgi tootmisrahandusplaani vastavatele tellimustele. Jarg-
misel aruandekuul need summad kantakse vastastikuste arvestuste
alusel majandusiiksuste arvele kuuluvuse jargi ja niiviisi suletakse
arve Nr. 145. Aasta 16pul veokulude summad detsembrikuus ei voi
jadda ameti bilanssi, vaid peavad olema tiielikult voetud vastavate
majandusiiksuste bilanssidesse aruandelise aasta arvestuste piires.

§ 47. Majandusiiksuste bilansside analiilisimisel aasta jooksul
iilaltdhendatud majanduslike vedude kulud, mis on jdetud ameti
bilanssi, voetakse arvesse majandusiiksuste t66 rahanduslike tule-
muste selgitamisel.
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Bilansivahelised arvestused.

§ 48. Arvete oiendused ehitusele miilidud materjalide ja osu-
tatud teenuste puhul toimetatakse TH ja TY poolt Téostuspanga
(Prombank) kaudu arvete esitamise teel iilekannete tegemiseks
maksuarvele Riigipangas.

Need arvetediendused peavad toimuma korrapiraselt operat-
sioonide tekkimiste juhtudel. Vastastikuste noudmiste puhul pdhi-
tegevuse poolt ehituse vastu ja vastupidi Toostuspank arvestab nen-
dega esitatud arvetes ndidatud arvestuste alusel.

§ 49. Arvete esitamine peab siindima: miiiidud materjalide
eest Teede Rahvakomissariaadi poolt erijuhistega kindlaksméiira-
tud hindadega ja osutatud teenete puhul plaanihindadega, kuid
mitte korgematega nendest, mis on ette ndhtud ehituse eelarves.
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VIII. TOOTMISE ARVESTUS.

§ 1. Vedude ekspluatatsiooni kulud moodustavad kulutustest
t60jou, materjalide, kiitteaine ja elektrienergia peale; kuludest oma
ja teiste teede majandusiiksuste arvete jargi, kassa ja muudest
kuludest. Ekspluatatsiooni omahinna saavutamiseks mainitud lii-
kide kulude dokumentaalse kujundamise kord on antud kéesoleva
instruktsiooni vastavates peatiikkides.

§ 2. Ekspluatatsiooni kulud koondatakse kokkuvotetesse toot-
lusrahandusplaani iiksikute tellimuste jérgi. Sadrasteks kokkuvo-
teteks on:

a) toojoukulude kokkuvote;

b) materjalikulude kokkuvote;

¢) kiittekulude kokkuvéte;

d) elektrienergiakulude kokkuvéte ja oma ja teiste teede ma-
jandusiiksuste arvete kokkuvotted kulude alajaotusega eelpooltdhen-
datud elementideks;

e) muude kulude kokkuvétted (kassa jargi, arvealuste summa-
dest, arvetediendamise arvega Riigipangas ekspluateerimisel oleva
odavahinnaliste esemete ja toordivastise kustutamine jne.).

§ 3. Toojoukulude kokkuvote koostatakse vormis ®IIY Nr. 1
korras, mis on kisitatud ptk. IT §§ 60—68 ja 80—83. Materjalide
ja kiittekulude kokkuvotted koostatakse vormis ®IIY Nr. 2, koos-
kolas juhistega ptk. III §§ 41, 42 ja 54. Muud kokkuvétted tehakse
samuti vormi ®IIY — 2 kohaselt kulude sissekandmise teel telli-
muste jargi raamatupidamise igapidevaste ldbikannete alusel —
elektrienergia ja teenuste kohta vastuvoetud arvete jargi, kassa
aruande ja Riigipangas avatud maksuarve (labikidikude) ja (kuu
I6pul) arvestatud odavahinnaliste esemete kustutamise summa
kohta jne.

§ 4. Kokkuvotted on analiiiitilise arvestuse materjaliks arve
Nr. 131 ,, Kulud jaotlemisele®, kohaldatud tema iiksikutele allarve-
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tele, kust kulutused kantakse arvetele Nr. 145, 147, 148 (Vedude
plaani tiditmise kulud, teiste majandusiiksuste huvides toimetatud
vedude kulud, teiste teede huvides vedude kulud), Nr. 020 ,,Toot-
mine* ja teised allikad. Samade analiiiitiliste andmete alusel koosta-
takse aruanne vedude plaani tditmise kohta ja kalkulatsioon.

§ 5. Kuivord koik analiiiitilised andmed on kokkuvotetes ole-
mas, arve Nr. 131 jaoks voib pidada iiht paljulahtrilist kaarti (OBY
Nr. 4), kandes sellel kreeditisse iiks kord kuus kokkuvotete sum-
mad kulutuste elementide jargi (Tootasu, materjal, kiitteaine jne.),
samas korras peetakse kaart arve Nr. 145 jaoks. Arvete Nr. Nr. 147
ja 148 jaoks avatakse majandusiiksuste ja teede jargi isiklikud
kaardid, kuna nende lahtritest nahtuvad kulutuste elemendid. Arve
Nr. 020 ,,Tootmine* teises jarjestuses alajaotatakse tootmise lii-
kide jargi ja kaardid peetakse iiksikute toode voi valmistatava
produktsiooni liikide jargi. Kaartide lahtrites ndidatakse kulutuste
elemendid. Analoogiliselt arvestatakse ka kapitaalremont, mis
tehakse vahetult majandusiiksuse poolt.

§ 6. Lao tagavarra toodete, tagavaraosade ja muu valmis-
tamise operatsioonide ja viljaspoole tehtavate toode (selle hulgas
kapitali mahutamise kohta kidivad tood), samuti ka majanduslikul
teel tehtava pohivarade kapitaalremondi, s. o. iildse operatsioonid,
millised ei kuulu vedude kuludele, mis arvestatakse arvete Nr, 145,
147 ja 148 jargi, siinnib depoos jargmises korras:

a) iga toote voi viljaspoole tehtava t66 nimetuse kohta koos-
tatakse lao tdiendamise plaani, tellijaga so6lmitud lepingu
jne. alusel tellimus vormis ®IIY Nr. 3 kahes eksemplaris,
milledest iiks antakse tookojale, teine aga jadb kontsuks.
Tellimusele kirjutavad alla kas majandusiiksuse iilem voi
teised, tema korraldusel vastutavad isikud ja kinnitatakse
pearaamatupidaja allkirjaga;

b) kontsude jargi tellimuste raamatus maéaidratakse kindlaks
jarjekorra number ja see raamat seega tdidab tellimuste
registreerimise iilesandeid. Tellimused nummerdatakse
alates esimesest numbrist kuni aasta 16puni. Ilma tellimu-
seta iilalnimetatud toid tookodades ei tule votta tditmisele;

¢) kulutused, mis médravad esemete ja tehtud toode oma-
hinna, arvestatakse jargmistes arvetes: Nr. 020 ,,Tootmine*
(tooted, tood, mis kidivad kapitali mahutamise ja toode
kohta viljaspoole, peale toode oma ja teiste teede majandus-
iiksuste heaks, arvestatakse arvetes Nr. 147 ja 148).
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d)

Nr. 022 — ,Kapitaalremont“ — (mida teostatakse
majanduslikul teel).

Et kulud oleksid digesti koondatud eelpooltihendatud
arvetel, lisatakse tellimuse Nr.-le tellimuse littera’d (tédhed),
., T, kui kulud tellimuse jargi kuuluvad kandmisele arvele
Nr. 020, ja ,, K, kui kulud tellimuse jiargi kuuluvad kandmi-
sele arvele Nr. 022. Need tdhed lisatakse tellimuse jérje-
korra numbrile, niit. Nr. 1 ,,P%, Nr. 2 ,,K*, Nr. 3 ,,T* jne.;
tellimuste alusel té6koda kirjutab vélja tiikitoo korraldu-
sed ja kuluorderid materjalide peale selle to6 tditmiseks,
misjuures nii nendele kui ka teistele dokumentidele liitiakse
stamp ,,Tellimuse Nr. .... jargi‘ selleks, et eraldada plan-
kides ette ni#htud tootmisrahandusplaani nomenklatuuri
tellimuse numbrit, mis kantakse teiste ‘toode peale, milli-
sed pole tidhistatud tellimusega ®IIY — 3. Uheaegselt telli-
muses mérgitaks'e viljakirjutatud tookorralduste ja kulu-
orderite numbrid.

Nende tellimuste jiargi véljakirjutatud tookorraldused
ja materjalide orderid kuuluvad labitootamisele kindlaks-
médratud korras iihes teiste dokumentidega;

e) taidetud tellimused iihes toodetega saadetakse tookoja poolt

f)

2)

lattu saatekirjaga dMY Nr. 33. Tookoja meister seejuures
mérgib dra tootditmise kuupideva ja tdidetud koguse ning
annab allkirja tellimusel;

laojuhataja asetab saatekirjale ja tellimusele saadud too-
dete koguse ning annab allkirja nende vastuvotmise iile lao
poolt. Tooted kantakse sissetulekuks materjalide arve jargi
nii lao kui ka raamatupidamise kaartidesse, kes saab tii-
detud tellimused ja saatekirjad laost iihes teiste materjali
dokumentidega. Kui tooted on médratud realiseerimiseks
teisal, viljaspool, siis nomenklatuuri numbrit ei ndidata ja
tooted kantakse sissetulekuks materjalide arvestusest eral-
datud kaartidel (samas vormis) ja raamatupidamises voe-
takse need tooted arvele Nr. 030 ,,Valmis produktsioon ja
kaubad‘.

Valmis produktsiooni kohta arvu — summalise arves-
tuse kaardid — peetakse raamatupidamises samuti lahus
materjalide arvestusest;
tdidetud ja médratud korras vormiliselt korraldatud too-
tellimused viljaspool antakse vahetult raamatupidamisse.



Raamatupidamislikud ldbikanded soltuvuses sellest
toimuvad korras, mis on kasitatud arvestusplaani instrukt-
sioonides. Kulutused kuu 16puks lopetamata tellimuste jargi
jadavad lopetamata tootmise arvetele Nr. Nr. 020 ja 022
jargi;

h) saades lopetatud tellimused, raamatupidamises koondatakse
nende juure tookorraldused ja materjalide orderid numb-
rite — stampide jargi (vt. eelpool p. ,,d*), voetakse kokku
toojou ja materjalide kulu, kontrollitakse mainitud doku-
mentide numbrid ning kantakse t66jou ja materjalide mak-
sused tellimusele. Edasi arvutatakse kaudsete kulude summa
8,6 % ulatuses juurearvamisest tootlust66jou tootasule telli-
muste jargi — sotsiaalkindlustuse ja ametiithingu kultuur-
to6 heaks, sest see summa on depoo tdiendavaks kulutu-
seks, vorreldes talle plaani jargi peale pandavate kaudsete
kulude summaga (vt. § 332 — instruktsioone raudtee arves-
tusplaani pohitegevuse jargi). Seejiarele tehakse kokkuvote
ning méiaratakse esemete voi véljaspoole tehtavate toode
kalkulatsioonlik omahind.

Mirge: Kaudsete kulude médir juurearvamiseks toode ja tee-
nuste maksule méaédratakse kindlaks Teede Rahvakomissari eri-
korraldusega. Uheaegselt raamatupidamise poolt hinnatakse
dra esemed, mis kuuluvad nomenklatuurhindadega sissetule-
kuks kandmiseks materjalidele, aga need, mis kuuluvad sisse-
tulekuks kandmiseks kui valmis produktsioon, plaanikohaste
hindade jargi, v6i ka omahinna jargi (kui puuduvad plaani
hinnad). Esimesel juhul andmed kantakse lahtrisse 9—10, tei-
sel aga lahtrisse 11—12. Uheaegselt need andmed kantakse ka
saatekirjale @MY — 33. Saatekirjad on aluseks valmis esemete
sissetulekusse kandmisel, kuna tellimused on materjaliks lidbi-
kannete tegemisel, mis ndidatud allpool.

§ 7. Neil juhtudel, kui valmistatud tooted (iiksikosad) enne
nende andmist lattu, tulevad vilja anda veduri remontimiseks, sidi-
rased véljaandmised meistri poolt toimuvad ainult selle téokoja
kohta kindlaksméidratud kuluorderite vorm ®MY — 31 jargi, kel-
lele iiksikosad vialja antakse. Toodete lattu draandmisel lisatakse
taidetud tellimuse juure kuluorderid. Ladu votab tooted tellimusele
juurelisatud saatekirja jargi, arvete tiaies ulatuses, kuna viljaantud
iiksikosad kannab kuluorderite pohjal maha harilikus korras.

§ 8. Taidetud tellimused pédrast nende ra.amafupidamislikku
léabitootamist lisatakse ldbikannete juure, kusjuures tellimuste kont-
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sude raamatus mairgitakse kuupdev ja lausendi number. Nende
andmete pohjal raamatupidamises jilgitakse tdidetud tellimuste
sissetulekut.

§ 9. Depoo t60jou ja materjalide kulude kokkuvétteis, iga
tellimuse jaoks dIIY — 3 erilahtrite avamise viltimiseks avatakse
kaks gruppide lahtrit kulude sissekandmiseks, millised k&ivad
arvete kohta Nr. Nr. 020 ja 022 (vt. § 6 ,,c“). Seejuures:

a) Saadud tookorraldused ja materjalide kuluorderid raamatu-
pidamises kantakse kuuluvuse jargi arvetele Nr. Nr. 145,
147 ja 148 (Kulud vedude plaani tditmiseks, teiste majan-
dusiiksuste vedude kulud, kulud vedude jargi teistele tee-
dele), tootmisrahandusplaani vastavate tellimuste j. t. vaja-
like alajaotuste peale, iilejadnud osas aga — eelpoolnime-
tatud lahtreisse. Tookorraldused ja orderid siilitatakse
vajalikus korras kokkuvotete juures.

b) Tiidetud tellimuste ®IIY — 3 saamisel raamatupidamises
lisandatakse neile tookorraldused ja orderid § 6 ,,h* korras
ja pannakse tellimuste juure, millised siilitatakse kahes
mapis tihtede ,,P* ja ,,K* jargi, vilja arvatud iihekordsed
tiikitoode tookorraldused (vt. ptk. II § 62).

¢) Kuu l6pul koostatakse tellimuste liihike loend tdhtede (liit.)
jargi ldbikanneteks, kusjuures loendis arve Nr. 020 (tdht
,,P“) tellimused alajaotatakse:

I. Materjali tagavara tdiendamine — oma vajadusiks
tehtud iiksikosad, tooriistad ja tarbvara (mis kuuluvad
sissetulekuks kandmisele materjali arvetesse).

II. Valmistooted, mis kuuluvad realiseerimiseks val-
jaspool.

III. Tood valjaspoole tellijate jargi.

Arve Nr. 022 loendis teostatakse alajaotlust oma pohi-
varade remondi iile pohivarade ja objektide liikide (allar-
vete) jirgi ja remondi iile tellimuste jargi tee piirkonnas.

d) Iga loendi jargi toojou ja materjalide kulude kokkuvotte
summa, pluss summa tookorralduste ja orderite jargi, mis
jaid kokkuvdotete juure, (mis on jddnud paigutamata vas-
tavate tellimuste juure, nagu odeldud eelpool punktis ,,b*),
peab vorduma toojou ja materjalide kulude summale.
Summa tookorralduste ja orderite jargi, millised ei kuulu
tellimustele (s. o. lopetamata tellimused), moodustab 1ope-
tamata tootluse, mis jiadb arvetele Nr. 020 ja 022.
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“M'd'r g e: ' Raamatupidamislike ldbikannete kord ja jirjekind-
" lus tootlusarvete jargi vidljaminekute arvutamisel arvele Nr.
© 272 ,,Tehnilise rahandusplaani tditmine*, produktsiooni ja tii-
detud toode sissetulekuks kandmine arvelt Nr. 272, omahinna,
plaani- ja toodete véljalaske hinna vahe arvestus, samuti téode
‘tellijaile iileandmine on toodud arvestusplaani instruktsioonides.
'§ 10. Nagu tdhendatud ptk. IT § 62-es ja III § 41-es, re-
" mondikulud arvestatakse iga veduri ja iga remondi liigi jirgi. Need

“andmed viljenduvad Giendustest vormis ®I1Y Nr. 4 ja 5.
Sédrases korras koondatud dokumendid ja viljaminekud peale
kontrolli-analiiiitiliste sihtide taotluse -annavad véimaluse jilgida
“seda, kas toimub normaalselt remontide kiik nii koguselt kui ka
maksusélt. Gruppeerimismaterjaliks selleks voib olla harilikel valik-
“plankidel koostatav teateleht, kus méaratakse lehekiilg iga veduri
" peale ja kuhu iga kuu kantakse t66jou ja materjalide kulud oien-
“dustest ®IIY — 4 ja 5 ja muud kulud mitmesuguste kulude kokkue
" vottest ®IIY — 2 (teiste majandusiiksuste ja teiste teede arvete

' tasumine, mis voetakse arvele Nr. 145 jt. summad).

Vedurite keskmise remondi maksus kantakse kaardile eriiiles-

“ande arvestuse andmete jirgi. Selle teatelehe niitlik vorm on jarg-
mine:

- Toste Pesudevahe-| Rongideva- Tellimus Keskmine

£ (tellim. |line (tellim.| heline (tel- Nr (Tellim.
| % | Nr.201) | Nr.209) [lim.Nr.210) ; Nr. 203) | ~
s 2
=
8 o ) 9 < \ < =
| 2 o - | & .| 8 _ | B 8 | ¥
flglell2 |2|BlE (2|22 |=|3|2 (=|E|2 |%
g .g = w'-c lg = m'B xg |9 2|52 3% |2 -

2 N (-8 Rig i ol g IRl /g8

:g = S E 2|5 3 g SBle|l®|88|c|R|8B|c|R|&88

28 lelzs|8|l8|5s |8 |ls|lss (8|8 |55 (8|8 |53

=2 |EE|r|R B R (R |BE |2 |BE|F |2 |EE

I

Mainitud 6iendused on kasulikud kui abimaterjal viljamine-
kute arvestamiseks ja analiilisiks vedurite paranduskulude alal.

§ 11. Vedurite osakonna tellimuse vormi @®IIV Nr. 3 kasu-
tatakse siddraste tootlusoperatsioonide juures nagu puude saagimine
jne., samuti ka poorddepoos, kus toodete ja toode valmistamise telli-
* ‘'mused viljaspoole kirjutatakse alla depoo iilema poolt, kuna raa-
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matupidamislik vormiline korraldamine toimub vedurite osakonnas,
kes saab tellimused iihes muude materjaliarvestuse dokumentidega
ning kontrollib operatsioone vastavalt sellele, nagu see on kindlaks-
méédratud pohidepoole.

Tellimuste andmine vormis ®IIY — 3 ei ole noutav selliste
tootlusoperatsioonide juures nagu elektriga varustamine, veega
varustamine, kiitteainete andmine, kui need kulud arvestatakse
iihendatud rahandusplaanis kindlaksmiiratud tellimuste nomenkla-
tuuri jargi.

§ 12. Vedurite osakonna kulude kokkuvotted alajaotatakse
analoogiliselt depooga tookodade jargi, millisteks on veega varusta-
mise, elektriga varustamise, kiitteaine andmise jne. tookojad, ja
tootlusrahandusplaani nomenklatuuri tellimuste jérgi. T60jou, ma-
terjalide ja muu arvestus téokodade jirgi, mis asuvad vedurite osa-
konnaga iihes kohas, toimub TH raamatupidamises vastavalt sellele,
nagu see on kindlaks méiratud pohidepoos. Kaugemal asuvate ma-
jandite jargi, nagu poorddepood t66jou, materjalide ja muu esialgne
arvestus toimub kohtadel, mis esitavad aruanded TH -le, séltuvalt
ettevotte ulatusest vahetult dokumentidega, mis tootatakse ldbi
H-is, voi kokkuvdtete kaudu, millised kontrollitakse TH-i poolt
jarjekindlas korras. Seejuures tédtasu viljamaks vajalikult kont-
rollitud dokumentide jargi toimub ainult TH-i palgamaksja kaudu.
Rahalised operatsioonid kohtadel piirduvad ainult viikeste admi-
nistratiiv-majanduslike kulutustega allarvestuse summadest, mil-
liste kohta majandiiilem annab aru korras, mis on ndidatud peatii-
kis VIL

§ 13. Veduri paranduse tookodades (TPM) toimub arvestus
analoogiliselt arvestusega depoos, ainult selle erandiga, et t66ko-
dade tood arvestatakse arvel Nr. 020 ,, Tootlus* iiksikute tellimuste
voi toodeldavate produktsiooni liikide jérgi. Tookodade kaudsed
kulud, mis kindlaks mé#édratud nomenklatuuri alusel, arvestatakse
arve Nr, 132 ,,Uldtootluskulud* kaudu, milliselt nad iile kantakse
arvesse Nr. 020 ning jaotatakse toode ja toodete jargi korras, mis
on ette nidhtud tookodade plaanis. Tdidetud tood kantakse labi kor-
ras, mis on niidatud arvestusplaani isntruktsioonides.

Majandusiiksused-tellijad votavad mainitud to66de maksuse
enda juures vastavatele tellimustele arve Nr. 145 ja teiste vastavate
arvete kaudu arvele Nr. 131 — 05 kui ,, Muud viljaminekud*.

§ 14. Veoautode (masinate) to6 arvestus toimub teekirjade
alusel vormis ®[1Y Nr. 11 korras, mis jidreldub vormi enda sisust.
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IX. RAAMATUPIDAMISE ARVESTUSTO0
TEHNIKA.

§ 1. Raamatupidamise arvestust66 majandusiiksustes teosta-
takse kooskolas raudteede pohitegevuse jooksva arvestuse arvete
nomenklatuuriga (eelarve plaaniga) ja arvestusplaani juhendiga.

§ 2. Iga raamatupidamise kanne peab pohjenema vastavale
dokumendile. Algdokument on allarvestamise algallikaks. Sellepi-
rast selle dokumendi viirtus on pohiteguriks, mis mojutab raama-
tupidamise arvestustoo vadrtust. Arvestusaparaat peab jalgima, et
dokumendid koostatakse oieti, kiillalt selgelt ja oOigeaegselt, sest
sellest on soltuv arvestamise ja selle edasiste kaugemate jarelduste
oigsus.

§ 3. Raamatupidamise kanded teostatakse kas vahetult alg-
dokumentide pohjal (vadrtuste vastuvotmise ja draandmise aktid,
pohivarade likvideerimine, esemete mahakandmine kolvutuse tottu,
saatekirjade, arvete, aviiside j.t. pohjal) voi kokkuvotete — doku-
mentide pohjal, mis on koostatud samuti algdokumentide alusel ja
nendega téendatud (t66jou kulu ja materjalide kokkuvotted j. m.,
maksmisele lastud palgalehtede loendid, materjalide ja kiitteainete
liitkumise Oopdeva aruanded, avansiaruanded {iihes nende juure
kuuluvate toendusdokumentidega, kassa oopdeva aruanded, laeka-
hoidja aruanded tootasu viljamaksmise kohta j.t.).

Missugused eelpoolnimetatud dokumentidest on raamatupida-
mise kannete aluseks ja missuguses jarjekorras, see on seletatud
eelpool kéesoleva juhendi vastavates peatiikkides.

§ 4. Enne operatsioonide kandmist dokumentidest arvetele
teostatakse algdokumentide arvestuslik ldbitootamine, mis seisab
nende igakiilgses kontrollimises niihésti vormilisest ja aritmeetili-
sest kiiljest kui ka sisuliselt. Kui osutub, et dokument on koostatud
ebadigelt, siis tagastatakse ta koostajale paranduseks voi iimber-
tegemiseks. . '
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§ 5. Pédrast kontrollimist tehakse dokumentide &dramaérki-
mine, s. o. koostatakse lausendid selle kohta, missugustest bilansi
~rvetest operatsioonid tulevad ldbi kanda.

§ 6. Aramirkimine tehakse ldbitéotaval dokumendil jargmise
vormi jéargi templi panemisega [moodud 101 X 72 (mm)]:

L T e R e AR B B - S 194....... lausend Nr. ..........
Deebet Kreedij:
Summa
Arve Nr......... " o Arve Nr. .
@ifr) Kaardi Nr. (ifr.) Kaardi Nr,
| |
Pearaamatupidaja.
Raamatupidaja.

Koigil dokumentidel ja nende lisadel tdhistatakse lausendi Nr.,
mille jirgi teostatakse libikanne. Lausendid kirjutatakse alla isiku
poolt, kes tdidab operatsioonide ldbikandmise vormaalsused, ja ma-
jandusiiksuse pearaamatupidaja voi tema asetditja poolt. Kui doku-
mendil ei ole vaba kohta stambi panemiseks, siis pannakse see
dokumendi juure lisataval puhtal paberilehekesel.

§ 7. Arvete mirkimisel tdhistatakse Sifriga debiteeritavate

ja krediteeritavate arvete ja alaarvete Nr.Nr. ning . ndidatakse . , .

summa. e

Naiteks : deebet arve Nr. 131 — 01, kreedit arve Nr. 239 tiihén#. dait

dab, et debiteeritakse arve Nr. 131 ,,Kulud jaotamisele“ alaarve 01
»tootasu®, krediteeritakse arve Nr. 239 ,, Toolised ja teenijad*.
Peale korrespondeeritavate arvete numbrite téhistamist arvel,.
formuleeritakse lithidalt kande tekst kartoteegipidaja jaoks..
§ 8. Kuion vaja kanda iile summad iihelt arvelt teisele arvete
sulgemisel jne., mil puhul, kui erand, libikanne ei jareldu algdoku-
mendist, siis koostatakse vastav raamatupidamise giendus. ,
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§ 9. Lausendid voivad olla:

a) lihtsad, kui kanne tehakse ainult iihe bilansi arve deebetisse
ja teise arve kreeditisse;

b) koondlaused, kui kanne tehakse mitme arve deebetisse ja
iihe arve kreeditisse voi vastupidi — iihe arve deebetisse
ja mitme arve kreeditisse.

Lausete koostamine mitme arve iiheaegse debiteerimisega ja

krediteerimisega ei ole lubatud.

§ 10. Labitootatud raamatupidamise dokumendid, pérast
nende kandmist kaartidesse, hoitakse iihe kuu kestel lukustatavates
kappides selle isiku vastutusel, kes registreerib raamatupldamlse
dokumente.

Uhe kuu moéodumisel dokumendid broSeeritakse lausendite
Nr. Nr. jarjekorras ja hoitakse nagu jooksvagi kuu dokumendid
kuni nende draandmiseni arhiivi.

§ 11. Lausendid iihes nende juure lisatud dokumentidega
kuni nende kandmiseni esimese jargu arvete ja analiiiitilise arves-
tamise kaartidesse registreeritakse Zurnaalis vorm @®BY Nr. 1 ja
nummerdatakse jarjekorras numbriga. Selle numbri all dokumen-
did kantakse raamatupidamise arvestuskaartidesse ja hoitakse alal
parast sissekandmist.

§ 12. Eelpooltdhendatud Zurnaal peetakse kronoloogilises
jirjekorras raamatupidamise dokumentide saabumise jargi iga
kuus ja lausendite numeratsioon tehakse iga kuu alates esimesest
numbrist. Koigi aruandekuu lausendite registreerimise lopetamisel
tehakse Zurnaalis kokkuvote, viiakse vilja ldbikdikude summa ja
kirjutatakse alla ametniku poolt, kes peab Zurnaali, samuti majan-
dusiiksuse pearaamatupidaja poolt.

§ 13.. Péarast raamatupidamise dokumentide registreerimist

Zurnaalis dokumendid antakse kandmiseks kontroll- mmeklrJa vorm
®BY Nr. 2.

§ 14. Kontroll-nimekirjas jdetakse koht iga bilansi esimese
jargu arve jaoks, mis on seoses jooksva kuu operatsioonidega, kus-
juures sissekanne piirdub lausendi numbri, alaarve (nende arvete
kohta, millede jaoks on seatud sisse teise jargu arved), antud arvega
korrespondeeritava arve ja iihe arve deebeti ning teise arve kreediti
summa dramérkimisega. See nimekiri niiviisi asendab siinteetiliste
arvete peakaarte.

§ 15. Pérast lausendite #dramirkimist kontroll-nimekirjas
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teostatakse dokumentide sissekandmine analiiiitilise arvestuse véi
teise jargu kaartidesse (kus peale selle analiiiitilist arvestust ei
néuta), mis on nihtud spetsiaalselt materjalide, ekspluatatsiooni
antud odavahinnaliste esemete ja toorodivastise, tooliste ja teeni-
jate j. t. arvestuste jaoks ning iildistesse vorm ®BY Nr. 3 ja 4. Sel
puhul :

a) kaardid vorm ®BY — 3 peetakse peamiselt maksuarvete
jaoks (deebitoride, kreeditoride, tee oma asutuste bilansi-
vaheliste j.t. arvete diendamiseks) ;

b) kaardid ®BV’Nr. 4 — paljulahtrilised — peetakse peami-
selt jaotamise, tootmise (kalkulatsioonide) ja kulude arvete
jaoks, kus on vajalik summade jaotamine kulude elemen-
tide, kulunumbrite jne. jargi. Neil vihe ettetulevail juhtu-
meil, kus summa jaotamine ei ole vajalik deebeti, vaid kree-
diti jargi, kaardi deebeti poolel kriipsutatakse 1dbi ,,deebet
ja kirjutatakse peale ,kreedit* ning vastupidi — kreediti
lahtris kriipsutatakse ldbi ,kreedit® ja kirjutatakse peale
,,deebet*‘.

§ 16. Dokumentide kandmine kontroll-nimekirja ja analiiiiti-
lise arvestuse kaartidesse teostatakse lausendite jarjekorra numb-
rite jargsuses.

§ 17. Kanded kontroll-nimekirja tehakse ilma tekstita, ana-
liititilise arvestuse kaartides aga kirjutatakse tekst, mis peab olema
lithikeseks, kuid kiillalt selgeks operatsiooni sisu formuleeringuks.

§ 18. Sissekanded peavad olema tehtud tindiga selgelt, ilma
labikriipsutamisteta ja kraapimisteta. Vigade parandused toesta-
takse selle ametniku allkirjaga, kes peab kaarte. Kaardid peavad
olema hoitud lukustatavates kartoteekides.

§ 19. Kaardid asetatakse grupeeritult kartoteekidesse vas-
tavalt ndudeile, mis esitatakse iihe voi teise bilansi arve kohta (té-
hestiku jarjekorras, kaartide Nr. Nr. jargi jne.).

Kaartide kindlamaks asetamiseks Kkatroteegis tarvitatakse
papist kaarte (jaotajaid) samades modtudes kui arvestuskaardidki.
Jaotajad jaotavad kaardid peatiikkide, gruppide, alagruppide,
tahestiku jne. jirgi, vastavalt iihe voi teise kaardi noudeile. Jao-
tajate peale kinnitatakse metallist plaadid (indikaatorid), milledel
mairgitakse antud arve vastavad jaotused vajalike kaartide, mis on
asetatud oma jaotajate jirele, holpsamaks leidmiseks.

§ 20. Raamatupidamise kaardid peavad olema registreeritud
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yurnaalis vorm ®BY Nr. 5, mis peetakse eraldi iga bilansi arve
juure kuuluvate kaartide jaoks.

§ 21. Registreerimisega zurnaalis méaédratakse #dra jarje-
korra numbrid kaartidel, mis nummerdatakse iga bilansi pohiarve
piires, alates esimesest numbrist. Iga arve jargi registreeritakse
ainult esimene kaart; edaspidised sellesama arve uued kaardid, mis
on esimese kaardi jarjeks, nummerdatakse sama numbriga ja Zur-
naali ei kanta. Et neid kaarte oleks voimalik eraldada iiksteisest,
nende lehekiiljed nummerdatakse jarjekorra numbrite jdrgsuses.

'§ 22. Juhtumeil, kui iihe voi teise arve jaoks ldheb vaja kaar-
tide suur lehekiilgede arv ja koiki kaarte hoida kartoteegis on tiili-
kas, tuleb tookartoteegis hoida ainult tarvitamisel olevaid, s. o.
mittetdiskirjutatud kaarte. Koik arakasutatud kaardid tuleb votta
vilja tookartoteegist ja asetada limber erilisse arhiivi kartoteeki
voi eriliste kaante vahele, kus neid peab hoidma, dienduste otsimise
hélbustamiseks, samas jirjekorras, nagu tookartoteegiski.

§ 23. Aruande aasta lopetamisel kaardid, milledesse sisse-
kannete tegemine on Iopetatud ja milledes bilansid on valja viidud,
koidetakse kokku jarjekorra numbrite jargi iga bilansi arve piires.

Igakuulised kontroll-nimekirjad vorm ®BY Nr. 2 samuti koide-
takse kokku iildisesse aasta vihku.

§ 24. Kui raamatupidamise dokumentide sissekandmine
kontroll-nimekirja ja analiiiitilise arvestuse kaartidesse jooksva
kuu eest on lpetatud, voetakse summad kokku ja kantakse:

a) kontroll-nimekirjast peaarvete (siinteetiliste) ldbikaigu

nimekirja;

b) analiiiitilise arvestuse kaartidest vorm ®BY Nr. 3 ja 4

iga arve ldbikdigu nimekirja.

§ 25. Eelpooltdhendatud ldbikdigu nimekirjad koostatakse
vorm ®BY Nr. 6 jargi, kusjuures peaarvete ldabikdigu nimekirjas
nende arvete jargi, milledel on sega saldo (aktiivne ja passiivne),
niaidatakse analiiiitilise arvestuse ldbikdikude nimekirjadest saadud
laotatud saldo. (See puudutab niisuguseid arveid, nagu seda on dee-
bitoride, kreeditoride, tee oma asutuste arved j. t.). Selle tottu ldbi-
kaigu nimekirjas vilja viidud saldo on materjaliks bilansi tditmisel.

- § 26. Analiiiitilise arvestuse ldbikidigu nimekirjad vorm Nr. 6
peetakse eraldi iga bilansi arve kohta, millel on analiiiitilised all-
jaotused (maksu ja teised arved).

Labikaigu nimekirjad niihédsti pea- kui ka analiiiitiliste arvete
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jaoks seatakse sisse terveks aastaks. Sissekanded tehakse iga kuu
eest ja saldo viiakse vilja jargmise kuu peale.

§ 27. Analiiiitilise arvestuse ldbikdikude nimekirjade jargi
kokku voetud summa ja saldo peavad vorduma peaarvete ldbikdigu
mmekirjas naidatud ldbikdikude summale ja saldole bilansi vas-
tava arve jargi. Arvete jaoks, mis on jaotatud teise jargu arveteks
ja milledel on, peale selle, arvestuse tdiendav analiiiitiline 14biloige
— analiiiitilise arvestuse ldbikdikude nimekirja vordluseks teise
jargu arvetega iildise peaarve piires — on kontroll-nimekirjas nah-
tud ette alaarvete numbrite markimine.

§ 28. Juhul, kui ilmnevad raamatupidamise arvestustoos

vead, siis tehakse nende parandus jargmises korras:

a) Ebaodigete kannete puhul kaartidesse, labikdigu nime-
kirja, samuti algdokumentidesse, kui ei ole puudutatud
arvete korrespondents, kriipsutatakse ldbi ebadige sisse-
kanne ja kirjutatakse peale oige sissekanne punase tindiga,
kusjuures ldbikriipsutus tehakse nii, et voiks lugeda ldbi-
kriipsutatut.

Kraapimised mingil tingimusel ei ole lubatud. Mitme-
kohalise arvu osalisel parandusel kriipsutatakse ldbi ja
kirjutatakse peale kogu arv, mitte aga ainult ebadige num-
ber. Igasugune parandus peab olema téestatud paranduse
tegija allkirjaga.

b) Ebadige arvete mérkimise puhul, s.o. kui viga puudutab
arvete korrespondentsi, koostatakse paranduslaused (stor-
neerimislaused) punase storno meetodi jargi.

§ 29. Niisuguste vigade parandamise puhul koostatakse kor-
raga kaks lausendit: iiks punase (storneeriv — punase tindiga)
sama ebadige korrespondentsiga, nagu oli ekslikult endises lausendis
ja sama summaga ; teine — musta tindiga 6ige korrespondentsiga ja
summaga. Punases lausendis nididatakse storneeritav lausendi daa-
tum ja number, niiteks: storno, mai, lausend Nr.

§ 30. Punaste lausendite kandmine raamatupidamise doku-
mentide registreerimise zurnaali (PBY — 1), kontroll-nimekirja
(PBY — 2) ja kaartidesse tehakse samuti punase tindiga. Teine,
must lausend, arvete dige korrespondentsiga kantakse sisse harili-
kus korras. Sel juhul, kui storneeritakse mitte ebaodige, vaid lihtsalt
iileliigne ldbikanne, parandus piirdub ainult iihe punase lausendiga,
mille sissekandmisega annulleeritakse iileliigne ldbikanne.
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§ 31. Punastel storneeritavatel lausenditel on negatiivne
tahendus ja zurnaali ning kaartide jargi labikdikude summeerimi-
sel neid ei lisata mustade sissekannete summadele, vaid vastupidi,
arvatakse neist maha (vilistatakse), mille tottu ebadiged ldbikan-
ded annulleeruvad.

§ 32. Mbobningail juhtumeil kokkuvotete tulemusena voib osu-
tuda punane summa, néiteks lehekiilgede kokkuvotetes. Sel juhtu-
mil punane summa kirjutatakse punase tindiga ja edaspidistes
kokkuvotetes arvatakse maha mustadest summadest.

§ 33. Punase storno rakendamine on véimalik vigade paran-
damisel aasta kestusel. M6odunud aasta operatsioonide sissekan-
nete vead parandatakse mustade storneerivate lausendite koosta-
mise teel vastupidise korrespondentsiga ja niiviisi {ihelt bilansi
arvelt teisele summa iilekandmisega.

§ 34. Vajaduse puhul parandada vigu, mis on avastatud jao-
tamise kokkuvotetes (kulude ebadige kandmise juhtudel tootmis-
plaani tellimustele), koostatakse vastav raamatupidamise 6iendus.

Kuivord iildine summa ja arvete korrespondents neil juhtu-
meil ei muutu, storneerivate lausendite koostamine ei ole ndutav.
Kokkuvottes mahaarvatavad summad kirjutatakse punase tindiga,
juurearvatavad — mustaga.

§ 35. Igasuguste viljavotete, kokkuvotete ja muude toode
tegemisel, millede jaoks ei ole ette nahtud erilisi vorme, rakenda-
takse iildised plangid vormis ®BY Nr. 8.

137



	VEEREVA KOOSSEADU AMETI MAJANDUSÜKSUSTE PÕHITEGEVUSE ALLARVESTUSE JUHATUSKIRI
	Bastard title section
	Untitled

	Chapter
	Untitled

	К_-
	List
	Sissejuhatus.
	I. PÕHIVARADE ARVESTUS.
	11. TÖÖAJA, TÖÖTASU JA TÖÖJÕU KULUDE ARVESTUS.
	A. TÜKITÖÖLISEL JA PÄEVATÖÖLISEL.
	Töölevõtt ja vabastamine.
	Tööle ilmumine ja töölt lahkumine.
	Ületunnitööd.
	Puudumine mitmesuguseil põhjusil.
	Töötasu arvestamine.
	Seda päevaraamatut peab tabelipidaja või arvepidaja. Hinda- j alt iga päeva kohta töökorralduste saamisel nende sissekandmiseks tabeleisse tabelipidaja annab allkirja lahtrisse 7; nende korralduste annab allkirja lahtrisse 7; nende korralduste ramatupidamisse üleandmisel tööjõu järgi väljaminekute kokkuvõt tesse kandmiseks, võetakse raamatupidamise ametniku allkiri laht- risse 9. Lahtrisse 4 paigutatakse tükitöötasu summa, mis korral- duste üleandmisel hindaja poolt on välja arvestatud; lahtris 5 näi- datakse pärast korralduste kontrollimist ja neis võimalike vigade parandamist saadud summa, s. o. summa, mis kuulub tabeleisse ja kokkuvõtteisse (3) kandmiseks ja mis on sissekandeid kontrollivaks summaks. Lahtrite 2 ja 3 korralduste arvu järgi on võimalus hindaja poolt äratarvitatud töökorralduste plankide kontrollimiseks ning puuduvate korralduste arvu ilmestamiseks nende saamisel töölisilt, samuti ka hindaja poolt tabeli- või raamatupidajale (§ 40) ning tabelipidaja poolt raamatupidamisse üleandmisel (§ 61).

	Tööjõu kulude arvestamine.

	B. VEDURIBRIGAADID. Tööle ilmumine ja töölt lahkumine.
	Untitled


	111. MATERJALIDE ARVESTUS.
	Untitled
	Määrdematerjalidega ja kütteainega varustamise arvestus.

	IV. VEDURITE KÜTTE- JA MÄÄRDEAINETE ARVESTUS. Arvestamine ladudes ja TH raamatupidamises.
	Untitled
	Pumbamajade kütte- ja määrdeainete arvestus.
	V, EKSPLUATATSIOONI ODAVAHINNALISE TARBVARA, TÖÖRIISTADE JA TÖÖRÕIVASTISE ARVESTUS.
	Untitled
	Untitled

	VL KASSA JA PANGA OPERATSIOONIDE ARVESTUS.
	Kassaoperatsioonide vorminõuete täitmine.
	Palga maksmine.
	Maksmata rahaliste dokumentide arvestamine.
	Pangaoperatsioonide arvestamine ja vorminõuete täitmine.

	VIL ARVETE ÕIENDAMISED. Arvete õiendamised kõrvaliste organisatsioonidega.
	Arvete õiendamine raudtee oma asutuste vahel.
	Arvete õiendamised teede vahel.
	Maksmine majanduslike vedude eest.
	Bilansivahelised arvestused.
	VIIL TOOTMISE ARVESTUS.
	Untitled

	IX. RAAMATUPIDAMISE ARVESTUSTÖÖ TEHNIKA.



	Illustrations
	Untitled
	Untitled
	Seda päevaraamatut peab tabelipidaja või arvepidaja. Hinda- j alt iga päeva kohta töökorralduste saamisel nende sissekandmiseks tabeleisse tabelipidaja annab allkirja lahtrisse 7; nende korralduste annab allkirja lahtrisse 7; nende korralduste ramatupidamisse üleandmisel tööjõu järgi väljaminekute kokkuvõt tesse kandmiseks, võetakse raamatupidamise ametniku allkiri laht- risse 9. Lahtrisse 4 paigutatakse tükitöötasu summa, mis korral- duste üleandmisel hindaja poolt on välja arvestatud; lahtris 5 näi- datakse pärast korralduste kontrollimist ja neis võimalike vigade parandamist saadud summa, s. o. summa, mis kuulub tabeleisse ja kokkuvõtteisse (3) kandmiseks ja mis on sissekandeid kontrollivaks summaks. Lahtrite 2 ja 3 korralduste arvu järgi on võimalus hindaja poolt äratarvitatud töökorralduste plankide kontrollimiseks ning puuduvate korralduste arvu ilmestamiseks nende saamisel töölisilt, samuti ka hindaja poolt tabeli- või raamatupidajale (§ 40) ning tabelipidaja poolt raamatupidamisse üleandmisel (§ 61).
	Untitled
	Untitled
	Untitled

	Tables
	Untitled
	Untitled
	Untitled


