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I. ULDISED NOUDED KURSUSETUUDS KOHTA

Uppeplaani kohaselt peavad Agronoomiateaduskonna p3llu-
majandusliku raamatupidamise ning pSllumajanduse konoomika
ja organiseerimise osakonna (Kaugdppeteaduskonna vastavate
osakondade) ili¥pilased koostama kursusetdt poliitilises Sko-
noomias (kommunistlik tootmisviis). Soovitav on valida nii-
sugune kursusetdd teema, mis kSige enam vastab ﬁlinilése
huvidele v3i on talle k¥ige l4hedasem t60koha t¥ttu (viimane
kehtib Uksnes Kaugdppeteaduskonna #1idpilaste kohta). Teema
valik toimub poliitilise Bkonoomia kateedri poolt viljatsb-
tatud temaatika alusel (erandina on v¥imalik valida teemat
ka Ulidpilase enese soovi kohaselt, kuid sel juhul peab tee-
ma olema eelnevalt tingimata kateedriga kooskﬁlastatud.1

Kursusetdds peavad kajastuma teooria ja praktiké Uht~-
sus. Selgelt peavad olema esitatud autori isiklikud seisuko-
had ja arvamused. Need ei v3i hajuda majandusteaduslikus kir-
janduses esitatud seisukohtade hulgas. :

Sisuka kursusetts koostamiseks on tarvis k¥igepealt 1ld-
bi t8stada vastava teema kohta olemasolev pShiline kirjan-
dus, mida soovitab juhendav Sppejdud. Iga teema puhul v3ib
autor oma dranidgemisel kasutada veel t#iendavat kirjandust
(statistilised kogumikud, monograafiad, bro¥illirid, artiklid
jne.). Erilist t#htsust tuleb omistada kSige uuemate partei
Ja valitsuse otsuste kasutamisele, samuti uutele seisukohta-
dele kirjanduses. See eeldab, et iga U#lidpilane jdlgib pide-
valt majandusteaduslikku kirjandust ja ajakirjandust, on kur-
sis tdhtsamate sise~ ja rahvusvahelise elu silndmustega.

1 Kursusettdde temaatikaga tutvustatakse Ulidpilasi poliiti-
lise tkonoomia (kommunistlik tootmisviis) loengukursuse
algul. °
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Suurt abi pakuvad kursusettdde kirjutamisel ajakirjad
"Kbnuynucr", "bonpocH 3kKOHOMMUKU", "[losdTHueckoe camoobpaso-
paHse", "sxoHomuueckue Hayku", "lzaHopoe xosgitcTeo", “npqo-
Zexs Mupa 4 conuaxauama", "MupoBas IKOHOMMKE ¥ MEXLYHEDOIHHE
oTHomeHuA", "BecTHMKk crarucTuxu", "DKOHOMUKE CeABCKOrC XO-
aajficrea", "Couuaamcrauecxuit TPYA", "OKOHOMUKA ¥ MaTevaTAue-
ckxue MeToxzu", "HoBHE KHUI'M 3a py6exow L0 OOWEeCTBEHHEM Hay-
xam", "Eesti Kommunist", "Sotsialistlik P8llumajandus", "Teh-
nika ja Tootmine", "Kiisimused ja Vastused", ajalehed "lpas-
xa", "lssecrua", "Uxowomuueckasa rasera", "Ceabckad EU3HL",

"Rahva H¥41", "Edasi" jt.

II. TO0 KAVANDAMINE JA vom:Is'rmum«:1

Pirast seda, kui i#i1i¥pilane on valinud endale kursusetds
teema, peadb ta midrama kindlaks t66 eesmirgi (v¥i eesmirgid).
U¥nikord selgub see juba teemast, kuid mitte alati.

T60 eesmérgi tidpse formuleerimiseta ei saa kcostada so-
bivat kava, seda tédpsustada ja edasi arendada.

Arvestades seda, et tegemist on nooremate kursuste iili-
8pilastega, v8ib t85 eesmirgiks olla kas iilevaate andmine
teatud majandusliku ndhtuse v3i protsessi arengust mingil
ajavahemikul, iksikute majandusseaduste toimest sotsialist-
likus iUhiskonnas, majandusteooria konkreetsest rakendamisest
praktikas, ettevdtete, kolhooside ja sovhooside majandusli-
kus tegevuses esinevate puuduste esiletoomine, nende pShjus—
te selgitamine ning ettepanekute tegemine puuduste kdrvalda-
miseks Jjne. TG eesmiirgile tuleb viidata sissejuhatuses.

Kuidas koostada t88 kava?

) Senised kogemused kinnitavad, et sageli pdtrduvad Uli-
Spilased ¥ppejdu poole ja paluvad, et see koostaks v3i vihe-
malt annaks neile ndu, kuidas koostada kursusetddde kava.
Vestlustes Ulidpilastega aga selgub, et nad pole veel pdhi-

1 Vt. ldhemalt U. Ner es t e, Uli¥pilasttsde koostamise
metoodikast, Tartu, 1962 (TRU rotaprint), 1lk. 24-40, 82-
109; U. M er e s t e, UliSpilastttde koostamise metoodi-
kast. Teine tritkk, Tallinn, 1965 (TPI rotaprint), lk. 23-
=37, 75-102.



list (kohustuslikku) kirjandust 18bi t88tanud. Sellisel Juhul
on v3imatu arutada t8bs kisitlemisele tulevaid teoreetilisi
Ja praktilisi probleeme. Enne kui #ilidpilane asub kursuse-

188 kava koostamisele, tuleb tal tingimata 14bi t86tada pd-
hiline (kohustuslik) kirjandus ja probleem enesele selgeks

teha. Alles pirast seda saab ta koostada esialgse kava. See
on soovitatav koos juhendava Sppejduga l#bi arutada. Sageli
tuleb t68 kirjutamise kiigus kava tdpsustada ja parandada.

Uldse v8ib t88 kavandamisel eristada jédrgmisi etappe:

1) esialgse kava koostamine pdrast seda, kui probleem
on 1ibi mSeldud ja osa materjali (n#diteks teoreetiline kir-
jandus) 1#bi tddtatud;

2) laiendatud kava koostamine, mis sisaldab argumentat-
siooni skeemi, tdhtsamad teesid ja lithikesed arutluskdigud
nende tSestamiseks. Laiendatud kava koostatakse enne t88
kirjanduslikule vormistamisele asumist, s. t. pHrast seda,
kui on kogutud ja esialgselt 1#bi t88tatud kogu probleemi
lahendamiseks vajalik materjal;

3) laiendatud kava tdpsustamine ja parandamine, mis
Jatkudb kogu t88 kirjutamise ajalj; .

4) t56 kava viimase variandi kujundamine sisukorraks
pérast t88 l8petamist.

Eeltoodust jdreldub, et kursusettd kava koostamist tu-
leb vaadelda pideva protsessina, mis 18peb alles t88 18pli-

‘ku vormistamisega.

Esialgne kava ei saa olla eriti pShjalik, kuivdrd see
koostatakse uurimistds alguses, millal autoril on k#sitleta-
vast probleemist v8rdlemisi iildine ettekujutus. Sellels vaa-
tamata tuleks see siiski koostada v8imalikult tksikasjalik.
Esialgne kava peaks sisaldama t60s vaadeldavate peamiste ilk-
sikprobleemide loetelu niisuguses Jjérjekorras, mis tagab tee-
ma igaklilgse ja llinkadeta kdsitluse ning t88 eesmirgi saavu-
tamise.

Laiendatud kava koostamiseks on tarvis iiksikasjaliselt
14bi mSelda k3ik t86s vaatluse alla vSetavad kiisimused. En-
ne kui laiendatud kava kirja panna, tuleb iga iksikprobleemi,
argumendi ja n#ite puhul pShjalikult mSelda selle iile, kas
nende kisitlemine on tingimata vajalik antud t66 eesmidrgi
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saavutamiseks. iiida hoolikamalt laiendatud kava koostamisse
suhtutakse, seda rohkem siidstetakse hil jem aega t08 kirjuta-
mice kiigus.
lLaiendatud kava jirgi kirjutatakse t86 mustand. Viimane
esitatakse juhendajale ldbivaatamiseks.
T66 mustand peab olema kirjufatud lehe ilhele poolele
selgestiloetava kiekirjaga. Selle v3ib esitada kateedrile
lahtistel lehtedel, mis on paigutatud kas kiirksitja v¥i
kausta vahele.
Enne kui kursusettd puhtandi vormistamisele asuda, on
tarvis selle mustand tingimata 1dbl arutada juhendajaga. Nii
on v3imalik k8rvaldada sisulisi ja vormilisi puudujdidke tovs.
Libiarutamise kiigus mdidratakse kindlaks t66 18plik s 1 s u -
kX or d. Sellele jirgneb t¥8 vormistamine.
Kursusetts 18plikul vormistamisel kujuneb illdreeglina
vélja jadrgmine struktuur:
Sissejuhatus (eessdna)
I peatiikk
1. (punkt)
2.

II peatiikk
1. (punkt)
S

Kokkuvdte (138ppsdna, jireldused)

Kasutatud (viidatud) kirjanduse loetelu

Sisukord

T661 peab olema tiitelleht, millele on mérgitud jérgmi-
sed andmed (rekvisiidid): )

1. Oppeasutuse, teaduskonna, osakonna ja kateedri nimetus.

2. T66 pealkiri.

3. Viide t68 iseloomule ja Sppeaine nimetus. .

4. T66 koostaja (kursus ja autori initsiaalid ning perekonna-
nimi).

5. Juhendaja (teaduslik kraad, kutse, initsiaalid ja pere-
konnanimi).

6. T66 valmimise koht ja aasta.
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Tiitellehe vormistamise kohta on toodud niéide k#esoleva
juhendi lisas (lisa 1).

Kursusetsd tuleb kirjutada lehe ilhele poolele selgesti
loetava k#ekirjaga. Mahakriipsutusi v3i silmatorkavaid paran-
dusl tuleb t88 puhténdis véltida. Soovitatav on esitada t86
masinakirjas, kuid k¥ik masinakirjavead peavad olema paran-
datud.

Kursusetd maht oleneb teemast ja kasutatavast materja-
list. Keskmiselt v¥iks olla t85 mahuks 30-40 lehekiilge kidsi-
kirjas (umbes 20-25 lehekiilge masinakirjas). Teoreetilist
laadl kursusetddd on iildiselt pikemad kui kursusetdtd, mis
on kirjutatud konkreetsete ettev3tete v8i majandite andmete
analiiisi alusel. Kursuset8d maksimaalne pikkus pole piira-
tud, kuid on tarvis vidltida iilds¥nalisust ja laialivalguvust.

Kursusetds puhtand tuleb esitada kateedrisse kirjutus-
masina poogne (formaat A-4) formaadis kas kbidetult v¥i kiir-
ktitjas. Kaanele peab olema mirgitud t%Y pealkiri ja autori
nimi.

Kursusetds 18ppu (enne lisa v8i kasutatud kirjanduse
loetelu) tuleb mirkida_-td. kateedrisse esitamise kuupdev ja
autori allkiri.

Lehekillgedele jdetakse vasakule ja iiles kuni 4 om ning
alla 3 cm lalune vaba H4r. Paremale tuleb jHtta vihemalt 1
om laiune vaba ##r. K8ik lehed (alates tiitellehest) tuleb
numereerida. Nummerdamisel v8etakse arvesse ka need lehed,
kus asuvad tabelid ja joonised. Lehekiilje numbrid midrgitakse
lehekiil je Uilaservale. Tiitelleht ja sissejuhatuse (eessdna)
esimene lehekllg v¥etakse kiill arvesse lehekillgede numereeri-
misel, kuid lehekiilje numbrit neile el kirjutata. Numbrid
kirjutatakse lehekillgedele alates sissejuhatuse (eess¥na)
teisest lehekill jest.

T68 ees ja j4rel peab olema puhas valge leht, nn. k8i-
teleht.

Kursusettd osade Jjirjestus peadb olema jérgmine: tiitel-
leht, sissejuhatus (eess®na), sisu peatiikkidena v3i alaosa-
dena, kokkuv3te (13ppsdna, jireldused), kasutatud (viidatud)
kirjanduse loetelu, lisad ja sisukord.

Eessdnas v31 sissejuhatuses tuled lithidalt médrkida t88
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koostamisega seotud eritingimusi, n#iteks erialase kirjandu-
se ja vajalike materjalide saamine jne. Soovitatav on ka mai-
nida, kellega praktikutest on t88 koostamisel konsulteeritud.

Sisukorras niidatakse kik t66 alajaotused koos vasta-
vate lehekillgedega. Sissejuhatus (eess¥na), kokkuvdte (18pp-
s¥na, jéreldused), lisad (kui nad esinevad) ja kasutatud
(viidatud) kirjanduse loetelu on ilma Jérjekorranumbrita,
t80 sisu aga liigendatakse peatilkkidesse ja alapunktidesse.
K8ik lisas esitatu loetletakse sisukorras ilkshaaval.

Kasutatud kirjanduse loetelu kannab pealkirja "Kasuta-
tud kirjandus". Juhul kui tahetakse tipselt ndidata ka mater-
Jalid, mida t856 koostamisel on kasutatud (sealhulgas ka ju-
hendmaterjal), pealkirjastatakse loetelu "Kasutatud kirjan-
dus ‘Ja materjélid". Kasutatud kirjanduse loetelu peab h¥lma-
ma k¥iki antud t88 kirjutamisel kasutatud kirjanduslikke al-
likaid, sealhulgas ka neid, millele pole t88s otseselt viida-
tud. Kui aga t68 autor soovib loetelus tuua ainult tekstis
viidatud kirjanduslikke allikaid, tuleb loetelu pealkirjas-—
tada "Viidatud kirjandus". Kasutatud (viidatud) kirjanduse
loetelu v3ib anda kas nummerdatult v¥i ilma.

Loetelu on soovitatav alustada marksismi-leninismi klas-
sikute ttodega (Marx, K., Engels; F., Lenin, V. I.), millele
Jj4rgneksid partei dokumendid, eestikeelsed teosed, v38rkeel-
sed teosed (saksa- ja ingliskeelsed) ning venekeelsed teosed.

Kasutatud (viidatud) kirjanduse nimestik peab sisaldama
k8iki tegelikult kasutatud v3i viidatud teoseid ja allikma-
terjale ja ainult neid.

Teosed jérjestatakse autori perekonnanime jirgi vasta-
valt antud keele alfabeedile, s. t. eestikeelsed teosed vas-
tavalt eestl alfabeedile, venekeelsed vastavalt vene alfabee~
dile. Kuil autorit ei ole teoses ndidatud, siis paigutatakse
teos loetellu vastavalt pealkirjale. Toimetajat autorina esi-
tada eibtohi. Perioodikas ilmunud artiklite puhul tuleb nii-
data nii autor, artikli pealkiri kui ka v&ljaande nimetus,
viljaandmise aeg ja number. K8ik vajalikud andmed tuleb v&t-—
ta teose tiitellehelt, mitte aga esikaanelt.

Kirjanduse loetelu koostamisel kehtivad samad n3uded,
mis esmakordsel joonealusel viitamisel (vt. kiesoleva juhen-
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di IV osa), selle erandiga, et initsiaalid paigutatakse pe-
rekonnanime taha ja viide leheklilje numbrile jietakse &ra.
Nditeks:

Bron#tedin, ll., Kolhoositootmise taseme tihtlustamine,
Tallinn, 1966. :

Leht1la, V., Viilepdevane to0nddal ja t065 organiseerimine
p8llumajanduses, "Sotsialistlik P81lumajandus" 1967,
nr. 8.

Kursusetttde vormistamisel on soovitatav kasutada tabe-
leid ja afvjoonise1d1. Viimased pole illustratsioonid, vaid
lahutamatu osa t58 argumentatsioonist ja analliitiliste m3tte-
kdikude esitusest. Tabelid ja arvjoonised peavad t66le midagi
juurde andma. Uhtlasi peavad nad kergendama‘tau sisu m8ist-
mist. Kuil nad seda el tee, siis pole neid ka vaja.

K81k tb8s esinevad tabelid ja arvjoonised peavad olema
nummerdatud ja varustatud pealkirjaga. Pealkirja sSnastamisel
tuleb alustada tabeli v3i arvjoonise sisust, millele jérgnedb
ettevdtte v31i majandi nimetus ja viimasena viide ajavahemi-
kule.

Tabeli lahtrite pealkirjad algavad suure algustéhega,
vdlja arvatud alajaotused.

Uhiku nimetus tuuakse alati sulgudes tabelil pealkirja
Jérel, vdlja arvatud juhud, kul ithiku jaoks on tabelis eral-
di lahter.

Jar jekorranumbri jaoks el jdeta eraldi lahtrit, vaid
see mirgitakse nditaja ette.

Tavaliselt ei ole vaja tabelites lahtreid nummerdada.
See on vajalik ainult siis, kui t88s viidatakse teatud laht-
ritele vdi kui tabel jdtkudb jirgmisel lehekiiljel.

Nii tabelitele kui ka arvjoonistele peab olema tekstis
viidatud ja nad peavad asuma selle teksti vahetus l&heduses.

Tabelite vormistamise ndited on toodud lisas (vt. ta-
bel 1 ja 2).

1 Arvjoonistena kisltatakse jooniseld, millel statistilisi

andmeid ja nendevahelisl proportsioone kujutatakse teatud
geomeetriliste kujundite siisteemina. Selle kohta vt. l&he-
malt L. Nendel ja U, Merest e, Arvjoonised,
Tartu, 1963 (TRU rotaprint).
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Eesmidrgiga anda iili¥pilastele vajalikke esinemiskogemu-
si ning Spetada neid kriitiliselt suhtuma enda ja teiste t¥is-
se, kasutatakse kursusetttde avallkku kaitsmist. Oponendiks
mi¥ratakse keegi kaasiili¥pilastest. Oponentide midramisel ar-
vestatakse seda, et oponent tunneks pShjalikult retsenseeri-
tavat probleemi. Kursusetot kaltsmisest peadb tingimata osa
v8tma t56 juhendaja. Kaitsmine algab 58 koostaja sdnavStuga,
milles iseloomustatakse lilhidalt t86 eesmirke, selle koosta-
mise metoodikat ja pShilisi jHreldusi. On soovitatav, et t8®
autor esitaks oma s¥nav¥tu p¥hiseisukohad kirjalikult ja 1li-
saks need lithikese kokkuv3ttena kaitstavale t¥8'e. Seejdrel
esineb oponent, kelle iilesandeks on esile tuua kursusetsd
positiivsed killjed ja puudused, samuti analiliisida t56 keele-
1list kiillge ning anda objektiivne hinnang t66 kuil terviku koh-
ta. Bt Uli¥pilastel oleks v3imalik omandada ka mdningaid ret-
senseerimise kogemusi, seepdrast v¥idakse n¥uda oponendilt
¥ajaduse korral lithikest kirjalikku arvamust t66 kohta.

Pidrast oponendi esinemist on ¥igus esitada kiisimusi ja
avaldada arvamust t85 kohta k¥igil t85 kaitsmisest osavdtja-
tel. Seejdrel vastab t85 koostaja esitatud kiisimustele ja
tdpsustab vajaduse korral oma seisukohti.

L8puks annab 18pliku hinnangu kursusetttle kui terviku-
le (arvesse v¥etakse ka kaitsmise kidiku) t88 juhendaja.

'Kursusettt kava koostamise h¥lbustamiseks esitame Jarg-
nevalt ithe n#itliku plaani. T88 teemaks on "T8Uviljakuse
t%us on peamine kommunismi v&iduks”.

Antud t88 eesmirgiks on selgitada tB8Yviljakuse Jjérje—
kindla kasvu majandusseaduse olemust Jja analiliisida selle
toimet kommunismi laiahaardelise ehitamise perioodil.

Sissejuhatuses (eess®nas) tuleb pShjendada tbovil jaku-
se kasvu tdhtsust kommunismi ehitamisel.

I. Tbbviljakuse m3iste ja selle kasvu tegurid

1. Elavt88 kokkuhoid

2. Asjastatud t88 kokkuhoid

3. Seos elavtdd ja asjastatud t66 kokkuhoiu vahel
II. Todviljakuse t¥us on tee killlusele

1. T66vil jakuse taseme niitajad

2. T8tvil jakuse kasvu tempo
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III. T66viljakuse kasvu tZhtsamad tegurid lileminekul kommu-
nismile.
1. Tootmise tehnika ja tehnoloogia tdiustamine
2. Tsbtajate kvalifikatsiooni t8us
3. Tootmise ja t88 organiseerimise vormide téiustamine
4, Materlaalsete t36stiimulite kasutamine
5. Moraalsete tddstiimulite kasutamine

Kokkuv8te (13ppsdna, jireldused)

IIi. MATERJALIDE KOGUMINE JA SUSTEMATISEERIHINE1

Kursusetdtks vajaliku materjali kogumine ja korraldami-
ne on k¥ige h¥lpsam ja n¥uab k¥ige vihem aega, kui teha vil-
jakirjutised lahtistele lehtedele (kaartidele v¥i sedelitele)
See on teadusliku t58 praktikas iga pdev t¥estamistleidev
fakt, mis el vaja kommentaare.

Seepdrast tuleb kursusetdtks vajaliku materjali kogumi-
sel vidltida vidljakirjutiste tegemist vihikusse v¥i kaustikus-
se. Selline moodus ei vdimalda kogutud materjali kasutada
dilnaamiliselt, pealegi kulub palju aega.

Lahtistele lehtedele tehtud vidljakirjutiste kartoteek
on liikuv ja elav. Seda saab alatl uute viéljakirjutistega
tdiendada. Iga kord, kui selleks vajadus tekib, v3ib kogutud
vdljakirjutisi iUmber rilhmitada, ilma et oleks vaja midagi
uuesti iUmber kirjutada. Kartoteegis on piiramatult ruumi oma-
poolsete m3tete lisamiseks, hoolimata sellest kui ulatusli-
kud nad on. Kartoteegisiisteemi peamist eelist ei tule ndha
selles, et ta v¥imaldab paremini materjali koguda, vaid eel-
k3ige selles, et ta vSimaldab seda paremini kasutada.

Kui materjalikogumine toimub kartoteegisiisteemi jérgi,
siis peab seda tegema Sigesti. Vastasel korral ei Jigusta
see end alati.

Jéargnevalt kirjeldame lithidalt k¥ige lihtsamat ja ots-

1 Vt. l4nemalt U. Ker e s t e, Ulidpilastdtde koostamise
metoodikast, Tartu, 1962 (TRU rotaprint), lk. 66-81;
Us. Mereste ﬁli&pilastb&de koostamise metoodikast.
Teine tritkk, Tallinn, 1965 (TPI rotaprint), lk. 59-74.
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tarbekohasemat kartoteegisiisteemi. 5

Materjali kogumisel tuleks luua kaks kartoteeki:

a) bibliograafia kartoteek,

b) vidljakirjutiste kartoteek.

Viga oluline on kummagi kartoteegi kaartide formaat.
Selle kiisimuse lahendamisel tuleb v#ltida juhuslikkust. B2b- -
liograafia kartoteegikaardile pole vaja mahutada rohkem kui
ilhe teose autor, selle teose nimetus, ilmumise koht ja ilmu-
mise aasta. Seetdttu piisad suhteliselt viikesest kaardist.
K¥ige otstarbekam on kasutada selleks nn. raamatukogu-formaa-
dis kaarte, s. t. samasuguseid kaarte nagu neid rahvusvaheli-
selt kasutatakse peaaegu k8igi raamatukogude kartoteekides
(1isa 4). zui niisuguses formaadis kaartide hankimisega on
raskusi, siis pole erilist m3tet selliseid kaarte ise kdsit-
8l valmistama hakata, vaid tuleb orienteeruda teisels formaa-
dile - 0ST (ehk DIN) A-6. See on iiks neljandik nn. masinakir-
Japoognast, mida ildiselt tuntakse populaarse nimetusega -
postkaardiformaat.

Vdljakirjutiste kartoteegi jaoks on k3ige otstarbekam
v3tta poole suurema formaadiga kaardid, s. o. 0ST (ehk DIN)
A-5 = pool masinakirjapoognat. Selline suurus on tHiesti
piisav igasuguste viljakirjutiste Jaoks.

Kartoteegikaardid peaksid olema siledast paksemast pabe-
rist. Nii on neid v3imalik s#ilitada karbis serviti. Kui sel- -
list paberit pole, v3ib kasutada tavalist kirjutuspaberit :
(muidugi mitte k¥ig® Shemat). Niisuguseid kaarte, Bigemini
lehti, sﬁilitatakae sel juhul mapi wahel horisontaalses pa—
kis v31i ka kastis serviti, kui see on v¥imalik.

Igatahes el maksa kellelgi materjali kogumisel kartotee-
gist loobuda, kui tal pole momendil kHepirast sobivaid kar-
toteegikaarte. Neid saab ja tuleb enesele valmistada.

Bibliograafia kartoteek koostatakse teemakohase allikma-
terjali otsimisel. Bibliograafia kartoteek korrastatakse té-
hestikuliselt, léhtudes autori perekonnanimest. Kui raamatul
autor puudub, paigutatakse kaart kartoteeki pealkirja esime—
se sdna Bﬁrgi. .

Niiviisi korrastatud kartoteegi alusel on hiljem kerge
koostada kasutatud kirjanduse loetelu; pole tarvis enam vae-
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va ndha nende Jjirjekorda seadmisega, sest see tUU on varem
tehtud. :

Vdljakirjutiste kartoteegl igale kaardile kirjutatakse
pShimStteliselt ainult iiks mSte, idee, seisukoht v3i ainult
the kisimuse kisitlus (néit. Uhe Hlesande lahendus).

vdljakirjutisi tehakse ainult kartoteegikaardi ihele
» killjele. Arge kurvastage kaotsiliinud paberi plrast, kui sel-
gub, et mdnele kaardile tuleb ainult lithike lause ja kogu
ilejddnud ruum jHHb tihjaks, sest teaduslik t88 ei seisne
paberi tihedasti t#iskirjutamises!

Vdljakirjutiste kaardid v&ivad oma vormilt olla mitmesu-
gused. Lisas 5 on toodud ilks nende v¥imalikest kujudest. Sel-
lel on viis lahtrit. Kui kasutatakse lihtsat valget kirjutus-
paberit, v¥ib kaardid lineerida pliiatsiga v8i - mis veel
lihtsam - m&rkida sellele ilksikute rekvisiitide jaoks ette-
ndhtud kohad viikeste kriipsudega (lahtrite ristumiskohad).
Viimase v¥tte kasutamine el ndua tegelikult mingisugust aja-
kulu ja annab sama tulemuse kuil kaartide kdsitsl lineerimine
v8i triukikojas trilkkida laskmine, millest tiks n¥uab aega ja
teine raha. ?

Vdljakirjutiste tekst kirjutatakse kaardi suurimasse
lahtrisse. Kaardile kirjutatakse autori nimi ja midrksdna.

Autori nime jaoks kasutatakse tavaliselt vasakpoolset
flemist lahtrit.

Mirksdna paigutatakse lles keskele. See peab hSlmama
vil jakirjutise teemat: niitama, mille kohta viljakirjutis on
Ja mida see kidsitleb.

Autori nime all olev lahter on ette rdhtud viitamiseks
teosele, kust on tsitaat v3i viljakirjutis vSetud. Bt mitte
asjatult vaeva ndha teose pealkirja korduva uUmberkirjutami-
sega, kul lhest teosest tehakse viljakirjutisi paljudele
kaartidele, mdrgitakse see lithendina. Lilhendile jirgnev num-
ber tdhistab lehekiilge. Sama lithend on ka bibliograafia kar-
toteegi vastaval kaardil. ‘

Parempoolset illemist lahtrit v¥ib kasutada mitmeks ots-
tarbeks.

Samasugustele kaartidele kantakse ka k¥ik ettev3tete aru-
annetest ja mujalt kogutud arvulised andmed, joonised, skee-
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mid jne. Tuledb jérgida pShimdtet, et kul juba kord on otsus—
tatud koguda t8Uks vajalik materjal kaartidele, siis on tar-
vis koguda sinna eranditult k¥ik. Mingisuguseid teises for-
maadis vdljakirjutisi el saa enam soovitada, sest niisugusel
Juhul kaotab kartoteegisiisteem palju oma otstarbekusest.

EndastmSistetavalt mirgitakse k¥igi materjalide puhul
nende allikad, kasutades selleks samasugust siisteemi nagu
eespool kirjeldatud. Tépselt samutl peab mirkima ka k&igi
arvuliste andmete allikad, muidu ei saa neile hiljem t&épselt
viidata. Nende puhul tuleb mirkida ettevdtte v¥i asutuse ni-
metus, aruande kuupdev, aruandevormi number, leheklilg, tabeli
number (kui aruandeblanketi ithel lehekiiljel on rohkem kui
ilks tabel), tabeli pealkiri ning rea ja veeru number, millest
viljakirjutatav nditarv on v¥etud.

Kui t86s vajaminevat materjali saadakse jJooksvalt ilmu-
vatest ajalehtedest, pole mS8tet hakata neid Umber kirjutama.
K8ik vajalikud ajalehematerjalid sdilitatakse kaartidele 1ii-
mitud viljal¥igetena. Ka sel puhul tuleb jérgida pShim3tet,
et ihele kaardile mahutatakse ainult ithe kiisimuse k#sitlus.
Kaarte, millel on juttu mitmetest kilsimustest, ei saa hilise-
mas t88s kasutada, sest neid pole v3imalik t88 allpunktide
kaupa otstarbekalt siistematiseerida.

Materjalide kogumist ja 1l#bittbttamist ei v8i iUksteisest
ajaliselt rangelt eraldada, sest n¥nda muutub materjalide ko-
gumine andmete mehhaaniliseks mahakirjutamiseks. Sellise t&8-
stiili ebaotstarbekus avaldub eriti t5d kirjutamise 18pul,
kuil ilmneb, et on tehtud palju leliigset ttdd.

Kogutud materjall siivendatud 1l&bitttamine ja selles
sisalduvate ilksikfaktide seostamine ja kSrvutamine peab alga-
ma juba materjali kogumise ajal. See vdldib mittevajalike
andmete kogumise ja annab t&6le algusest peale kindlama ja
‘konkreetsema suuna. Uhtlasi selgub materjalide kogumise ajal,
missuguseid tdiendavaid kiisimusi tuleb selgitada jne.

Seega tuleb materjalide ja andmete kogumist kisitada
metoodilisest aspektist wvaadates kuli teadusliku t685 esimest
etappi, mitte aga kui lihtsalt ettevalmistust jirgnevaks
"t8eliseks" tobks.

Loomulikult el saa seada iilesannet, et materjali kogumi-
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sega paralleelselt toimuva analiliisiga lahendataks k8ik prob-
leemid. Esialgu pole see lihtsalt v¥8imalik. T86 sellel etapil
piisab, kui formuleeritakse kiisimusi ja kavandatakse problee-
me, mida edaspidi hakatakse pShjalikumalt kidsitlema.

Vdljakirjutiste kaardile jdivat tiihja ruumi kasutatakse
tavaliselt selleks, et kanda sinna mitmesugused mirkused ja
kisimused, mis kerkivad iilhenduses iilesmérgitud tsitaatide si-
su ja arvuliste andmetega. Igasugused kiisimused ja tekkivad
ideed v¥8rrelda avaldatud seisukohti mdne teise autori analoo-
giliste arvamustega, oma originaalsed m¥tted jms. tuleb ala-
ti otsekohe iiles kirjutada. Li saa kunagi kindel olla, et sa-
masugused mStted hiljem korduvad. Oleks dérmiselt kahju, kui
algupdrane idee kaob, ilma et see leiaks t8Us kasutamist.

" Oma mStteavaldused tuleb reljeefselt eraldada tsitaadi
v8i refereeringu tekstist. Sel otstarbel tuleks tSmmata tsi-
taadl ja materjalikoguja omapoolsete miérkuste vahele horison-
taalne kriips.

Kui k¥iki arutlusi, mis tekivad vidljakirjutamisel v8i
kaartide hilisemal sorteerimisel, el ole v¥imalik mahutada
kaardi tihjale osale, siis v3etakse abiks teine kaart, mille-
le mirgitakse sama mérksdna ja selle juurde jérjekorranumber 2.
Esimesele kaardile kirjutatakse sel juhul Jidrjekorranum-
ber 1. Nummerdatud kaarte hoitakse kartoteegis jérjestikku.
Kui kaardid satuvad karbis kogemata liksteisest eemale, vii-
tab arv 1 kaardi tlaosas sellele, et kartoteegis peab leidu-
ma selle kaardi jaoks jirg. ;

Samasugustele kaartidele tuleb kanda ka need autorl ene-
ge seisukohad ja muud t88 teema arendamisse puutuvad ideed,
mis el kujuta endast kommentaare ega mirkusi ithegi viljakir-
Jjutise juurde, vaid tiiesti originaalseid m3tteid. Neilegi
kaartidele tuleb anda mirksdna, et neid hiljem v¥iks h¥lpsas-
ti silstematiseerida. Viitelahtrisse kirjutatakse aga autori
initsiaalid, mis tihendavad, et kaardil jdddvustatud ndte
pole kusagilt vSetud, vaid kuulub autorile endale, s. t. on
originaalne.

Omaenda isiklike mStete, arvamuste ja kiisimuste kirjapa-
nemisega ei tohi tagasihoidlik olla! Mida rohkem selliseid
kiisimusi teema kohta tekib, seda huvitavamaks t6% kujuneb.
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Uhtlasi kasvab seejuures uurija enda viditlemisoskus ja eru-
ditsioon. Teadusliku t88 protsessi sellel osal on suur enese-
kasvatuslik tdhtsus.

Kui hiljem selgub, et paljud vidljakirjutatu kohta esi-
algselt t8statatud kiisimused ei oma uuritava probleemiga
kiillaldast seost, siis tuleb nad lihtsalt kdrvale jdtta. Kui
neist aga kas v3i m¥nedki osutuvad kasulikeks, nii et neile
saab rajada teema originaalse kisitluse, siis on selliste
mérkuste tegemine end kuhjaga tasunud.

Peamist osa etendab loov suhtumine uuritavasse problee-
mi. Ilma pideva juurdlemiseta, s. o. ilma selleta, et pilsti-
tataks ise endale itha uusi klisimusi ja lahendataks neid, ei
saa olla mingisugust iseseisvat teaduslikku tb&d.

Vdljekirjutiste kaardid on tarvis siistematiseerida. Need
korrastatakse eelkdige autorite jérjekorras; Uhe ja sama au-
tori teostest tehtud viljakirjutised mirksdnade jirjekorras,
tlhesuguse mirksdnaga kaardid aastaarvude jHrjekorras (kui
ajalooline ldhenemine on vajalik antud t88s). Sel viisil kor-
rastatud kartoteegist on vajalikku kaarti alati k¥ige kergem
leida. Mdrksdnade jJéarjekorras korrastatud kartoteegist oleks
see tunduvalt raskem, sest autoreid on reeglipdraselt ikka
vihem kui mirksdnu. Peale selle poleks viljakirjutiste slis-
tematiseerimine mirksdnade jirgi materjali kogumise algul
meldavgi, sest pole veel t68 tipset kava, millest lZhtuda.

Siistemaatilise ainekartoteegi juurde saab asuda tavali-
selt alles koos laiendatud kava koostamisega. On normaalne,
et laiendatud kava koostamisel tuginetakse juba valminud
kaartidele. Neid v3rreldakse, k¥rvutatakse ja asetatakse tea-
tud loogilisse jirjekorda, milles teemasse kuuluvate Uksik-
kilsimuste kidsitlus v3iks osutuda kSige viljakamaks.

Materjali sisu jdrgi slistematiseerimise tulemusena saa-
dakse laiendatud kava punktide jdrgi korrastatud ainekarto-
teek, mida t88 kirjutamisel kasutatakse otsese abivahendina.

Kes oma t8Us hakkab ainekartoteeki kasutama, veendub
kiiresti selle otstarbekuses. Kuigi esimesel pilgul ndib, et
kartoteegi koostamine nSuab illem#ilira aega, selgub peagi, et
see v3imaldab 13pptulemusena just seda sHd#sta. Peamine on aga
selles, et histikorrastatud materjalikogule tuginedes saabd
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kirjutada paremaid t8id ning t88 pakub tegijale suuremat loo-
mingulist rahuldust.

IV. MUNINGAID JUHENDEID ULIUPILASTELE VIITE- JA TSITEERIMIS-
TEHNTKA KASUTAMISEKS KURSUSETUUDE KOOSTAMISEL'

Kursusettde koostamisel tuleb lZhtuda teaduslike uuri-
muste kirjanduslikust vormistamisest. Autor peab tépselt
eristama originaalse mitteoriginaalsest ja niitama need al-
likad, mida ta t88 koostamisel on kasutanud. Selleks tuleb
t86s esitatavad mitteoriginaalsed vdited, argumendid ja and-
med siduda viidetega nendele kirjanduslikele v8i muudele al-
likatele, milles nad juba varem esinevad. Viiteid pole tar-
vis kasutada Uildtuntud andmete, faktide, seisukohtade ning
jérelduste esitamisel. Nende nSuete tditmine vSimaldab sel-
gitada autori seisukohti ja kasvatada suuremat ndudlikkust
enese ja teiste seisukohtade esitamisel.

Viitamise iiheks pShin¥udeks on, et osundada tuleb nende-
le allikatele, mida autor ise on tegelikult kasutanud. Viide
olgu tipne ja selge, et lugeja v3iks raskusteta leida vasta-
va allika v¥i need osad Ja kohad selles, mida vastavas t8ds
on kasutatud.

Mitteoriginaalsed vidited, argumendid ja andmed esita-
takse kas refereerituina v3i ilksikjuhtudel tsitaatidena.

Tsitaat on sd®na-s¥naline viljavdte kasutatavast teosest
v8i allikmaterjalist. Sellise viljavStte algust ja 1¥ppu tu-
leb tingimata tHhistada jutumdrkidega. Tsitaat peab tépselt

1 Uli¥pilaste viite- ja tsiteerimistehnikat k#sitlevad ka
lMetoodilisi juhendeid Sppe- ja kasvatusts teostamiseks
Tartu Riiklikus Ulikoolis, Tartu, 1958 (TRU rotaprint),
1lk. 50-57; U. Meres t e, #118pilastdsde koostamise me-
toodikast, Tartu, 1962 (TRU rotaprint), lk. 89-93 ja 151-
-177; U. M erT e s t e, Ulidpilastsvde koostamige metoodi-
kast. Teine trilkkk Taliinn, 1965 (TPI rotaprint), lk. 81~
-86 ja 132-152; Kirjalike is5de vormistamise n¥uded ning
teadusliku kirjanduse viite- ja tsiteerimistehnika p&hi-
reeglid. Metoodiline juhend, Tartu, 1967 (TRU rotaprint),
lk. 6-10. Neid kiisimusi k#sitleb ka L. A b o, Kisikiri ja
korrektuur. Kisiraamat teaduslik-tehniliste teoste autorei-
le, tSlkijaile ja toimetajaile, Tallinn, 1966, lk. 23-84.



séilitama Jja edasi andma teose autori mStte, mitte aga seda
moonutama. Oluline tdhtsus on tsitaadi esitamise vormil. Kui
tsitaat algab lause algusega, siis tuleb ta esitada nii, et
sdiliks suur algustdht. Nditena esitame jirgmise tsitaadi:

K. Marx kirjutab: "Asja kasulikkus teedb tema tarbimis-
vusrtuseks."1

1

K. M a r x, Kapital, I kd., Tallinn, 1953, 1k. 40.*

Tsitaati, mis algab lause keskelt, tuleb alustada vii-
kese tidhega. Nditeks:

Analiitisides kauba viirtuse suurust, rShutas K. Marx, et
selle miérab dra "... hiskondlikult vajaliku t66 hulk ehk
selle tarbimisviirtuse valmistamise iihiskondlikult vajalik
t86335"1.

' X. )M a r x, Rapital, I kd., Tallinn, 1953, lk. 43.

Vdljajdtmisi tsiteeritava lause (resp. lauseosa) algu-
sest, keskelt v3i 1¥pust tuleb mirkida kolme punktiga. N&i-
teks:

"Iga t606," {itleb K. larx, "on'ﬁhelt poolt inimtss jSu
kulutus filsioloogilises m8ttes ... ehk abstraktse inimt&tna
moodustab ta kaupade visirtuse."

1 X. ¥ ar x, Kapital, I kd., Tallinn, 1953, 1lk. 48.

Kui tsitaadile jérgneb vahetult kirjavahemiirk, siis ase-
tatakse viite number kirjavahemirgi ja jutumiirkide jérele.
Nditeks:

K. Marx kirjutab: "Tarbimisviéirtus realiseerudb ainult
tarbimises."’ 3

" K. ¥ arx, Kapital, I kd., Tallinn, 1953, lk. 40.

Kui tsitaat on omaette lauseks, siis pannakse lause 13p-
pu k8igepealt tsitaadi 1¥pumirk (punkt, kiisimdirk, hitiumdrk
v¥i mSttepunktid), siis jutuméirgid ja 18puks viite tihis v8i

* 76565 tuleb joonealused viited paigutada iga lehekiilje 13p-
pu.
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number. Nditeks:
"Euid ainult vahetus v3ib n#idata, kas t56 on teistele
kasulik, kas t88produkt rahuldab v33¥raid tarbeid.”1

' K. Marx, Kapital, I kd., Tallinn, 1953, lk. 82.

Kui tsitaati sisaldava lause algul on kursusetd autori
sdnad ja tsitaat originaaltekstis 1¥peb punktiga, pannakse
lause 13ppu jérjekorras jutumirgid, viite tihis v3i number ja
13puks punkt. Niiteks: : :

K. Marx kirjutab, et "... enne kui kaubad saavad reali-
seeruda viirtustena, peavad nad tSestama, et nad on tarbimis-
vatrtused" .

1 K. M ar x, Kapital, I kd., Tallinn, 1953, 1lk. 82.

Kui sellisel juhul tsiteeritav lause 13peb kilsi- v¥i
hiilumdrgiga v8i m¥ttepunktidega (mis asendavad tsiteerimata
jddnud sdnu), pannakse vastava mérgi Jirele jutumdrgid, vii-
tetdhis v3i number ja 18puks punkt. Niiteks:

K. Marx rShutab, et ... iksikisiku eratttd, mis tehakse
iksteisest s¥ltumata, mis aga on iksteisest igakiilgselt s8l-
tuvad kui tthiskondliku tt8jaotuse loomulikult arenenud 1luilid,
redutseeruvad pidevalt ning proporteionaalselt oma ithiskond-
likule md¥dule..."t.

1 K. Mar x, Kapital, I kd., Tallinn, 1953, 1lk. 73.

Lause sees 1¥ppeva tsitaadi korral pannakse jutumirkide
j8rele viite tdhis v3i number ja siis pShilause ehitusest
s¥ltuv mérk (koma, semikoolon, koolon, mSttekriips). Niiteks:

"Kuid ainult vahetus v3ib n#idata, kas t66 on teistele
kasulik, kas t88produkt rahuldab v¥3raid tarbeid"1, mérkis
K. Marx.

' X. W arx, Kapital, I kd., Tallinn, 1953, 1lk. 82.

Tsitaadis ei ole lubatud liita itheks lauseks mitmest’
kohast vSetud lausekatkendeid. Iga eraldi seisev lauseosa
tuleb varustada omaette Jjutumirkidega ja viitega originaali—
le.
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Tsitaadis tuleb edasi anda ka esitatava teksti osas lei-
duvad sSrendused ja k¥rvalekaldumised teksti kirja liigist
(kursiivid) ja tugevusest. Kisikirjas mirgitakse sdrendused
tihekordse joonega sdrendatava sdna v8i lauseosa all,kursiiv -
lainelise Joonega, poolpaks kiri - kahe jJoonega, poolpaks
kursiiv -~ ithe lainelise ja kahe sirge joonega.

Masinakirjas eristatakse kirjaviise jérgmiselt: poolpaks
kiri - ===== (pajguduslik); sbre kiri - ——- (baas); kur-
Bliv = Lvvww (959.811r3§3§); poolpaks kursiivkiri - ZEZXZ

v

(materiaalne alus).
ZTXTTITTLTLNANLY

Kui koostatava t88 autor teeb tsitaadis omapoolseid s~
rendusi, siis tuleb tal lisada vastav mirkus koos oma init-
slaalidega. Selline mérkus lisatakse kas vahetult sBrenﬁatud
tsitaadi osale ja paigutatakse iimarsulgudesse v3i antakse
joonealuse mérkusena, kuid sel juhul ilma sulgudeta ja hari-
likus kirjas. Nditeks:

K&dsitledes p8llumajanduse intensiivistamise seost loo-
dusliku mullavil jakusega, kirjutas XK. Marx: Kuivdrd asi puu-
tub tootlikkuse arenemisse, sedavdrd eeldab diferentsiaal-
rent, et kogu pSllumajanduses kasutatava maa absoluutse vil-
jakuse kasv ei kaota seda ebavdrdsust, vaid kas suurendab
seda v8i jitab muutmata v¥i siis ainult vihendab" . (minu
s¥rendus - L. K.)

' K. W ar x, Kapital, ITI kd., Tallinn, 1962, lk. 603.

Tsitaatidega ai v¥i liialdada. Iseseisvas uurimistidts
esineb neid tavaliselt Harva. Tsitaatidega antakse edasi
méddrava tdhtsusega m¥tteid.

Refereerimine on mingi teise teose sisu konspekteeriv
v8i kommenteeriv edasiandmine. Ka see olgu viidatud. Refe-
reerimise all ei tule m¥ista tobds kasutatava tekstl mehhaani-
1ist v8i koguni sdnasdnalist mahakirjutamist (siis see eri-
neks tsitaadist ainult selles m¥ttes, et puuduvad jutumidr-
gid). Niisugune teguviis on teaduslikus t&8s lubamatu.

Refereerimine peab olema tdpne. Ta ei v¥1 moonutada
edasiantava teose sisu ega autori mStet. See eeldab referee-
ritava teose sisu pShjalikku tundmist ja tépset m¥istmist.
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Selleks on tarvis vastavat teost t#Zhelepanelikult lugeda ja
analiliisida.

Refereerimise korral pannakse‘viite tdhis v8i number re-
fereeritava tekstiosa (lause v3i lauseosa) 1¥ppu pirast punk-
ti v¥i autori nime jlrele. NHiteks:

I. V. Bu¥marin mirgidb, et kuigi t8oviljakus tBusis aas-
tail 1948-1964 Ameerika Uhendriikide p¥llumajanduses kiiremi-
ni kui tbdtlevas tt¥stuses, kasvas pdllumajanduse kogutoodang
siiski mérksa aeglasemalt, sest tUbtajate arv vidhenes nimeta-
tud ajavahemikus pSllumajanduses 3,3 korda kiiremini kui t85t-
levas toUstuses.

' . B. Bymmumapu H, /Icnonbzosanse TPYIOBHX DECYPCOB B

ClilA, M., 1967, 1k. 87-88.

Marksismi-leninismi klassikute teoste tsitaate ei t¥lgi-
ta koostatava tU6 keelde omapoolselt, vald kasutatakse NLKP
Keskkomitee Marksismi-Leninismi Instituudi filiaali Eestimaa
KP Keskkomitee Partei Ajaloo Instituudi eestikeelseid ja
seal juures k¥ige uuemaid viljaandeid.

Nditeks tsitaatide esitamisel K. Marxi "Kapitali" kol=-
mandast k¥itest tuleb eestikeelse t68 koostamisel kasutada
NLKP Keskkomitee Marksismi-Leninismi Instituudi filiagli.-
Eestimaa KP Keskkomitee Partei Ajaloo Instituudi toimetusel
ilmunud eestikeelset t¥lget (X. M a r x, Kapital, III kd.,,
Tallinn, 1962).

Kui t6bs kasutatavat vajalikku klassikﬂ¢e teost pole
eestikeelses viljaandes olemas, siis tuleb vastav tsitaat
t81lkida k8ige uuemast viljaandest (soovitatav on eelnevalt
t88 juhendajaga konsulteerida). Kui tsitaadi t¥lkimisega on
raskusi, siis on otstarbekam t60s eesti keeles refereerida
sisu ja esitada antud tsitaat joone all kasutatava teose
keeles koos viitega vastavale teosele. Niditeks:

Kapitalistliku tootmise seisukohalt v3ttes on tootli-
kuks t6dks see, mis, olles vahetatud muutuvkapitali osa vas-
tu (kapitali osa vastu, mis on kulutatud palgana), mitte ai-
nult taastoodab kapitali seda osa (s. o. t85j%u omaenese
vidirtust), vaid loob peale selle kapitalistile lisaviir-

21



tust.1

’ K. M a p x ¢, Teopuit npubuaBouHo¥ croumocTu (IV Tomw "hauute-
aa"), Yacts I, M., I9b4,1k. 121.

"[[POMBBOAUTEALHNNM TPYKOM, B CMHC/E KALATATACTUUECKOrO
LPUNBBOACTHBA, HABIIETCH rpy%, KoTopwuit, 6yxyuu ofmedeH ¥ra
NepeMeHHY0 YacTh KuuuTala (Ha uacTs KauxiTasa, 3arpauaBae-
MY H4 3apaboTHYW LJATY ), HE TOAbLKO BOCHPOX3BOZUT 3TY
4acThb xaunrana? T. €. CTOMMOCTH cboel co6cTreHHO# paboueld
cunn), HO, KpOMEe TOro, HPOAIBORKAT HLAC&BOUHYD CTOUMOCTD
Ins KauyraaucTta."

Tekstis esitatavate teoste ja muude allikmaterjalide
pealkirjad, kui need pole suurtest algustdhtedest moodusta-
tud s¥nalithendid, tuleb asetada kas jutumiirkidesse v3i esi-
tada erinevas kirjas, nditeks kursiivis.

Viitamisel kasutatakse iildiselt jargmisi lilhendeid:

P
j3. (= ja jdrgmine, ja jirgmised), jm. (= ja muud, ja mujal),
jt. (= ja teised), jpt. (= ja paljud teised), kd. (= kbide),
1k. (= lehekiilg), nr. (= number), p. (= punkt), ptk. (= pea-
tikk), tr. (= trikk), vg. (= veerg), vrd. (= vdrdle), vt.
(= vaata), etc. (= et cetera, = ja muud, ja n¥nda edasi).

Xui viidatav teos erineb koostatavast t8dst keele poo-
lest, siis viidetes tarvitatavad s¥nad v3i nende lithendid,
mis ei kuulu viidatava teose tiitellehe elementide hulka
(nditeks 1k., jj., Jm., vrd.) tuuakse koostatava t68 keeles.

Teadusliku t66 koostamisel on ildiselt kasutatavad kaks
viitamisviisi: 1) viitamine t5% 18ppu paigutatud kasutatud
kirjanduse nimestikule ja 2) joonealune viide. Humanitaartea-
duslikes (sealhulgas ka poliitilise konoomia alastes) t&d-
des kasutatakse peamiselt telst viitamisviisi.

Viitamist t88 18ppu paigutatud kirjanduse nimestikule
kasutatakse peamiselt loodusteaduslikes ja tehnilistes dist-
sipliinides. Seda v8ib erandina kasutada ka humanitaarteadus-
likes distsipliinides, niiteks, kui kursusetdts kasutatakse
rohkesti kirjandusallikaid.

Kul koostatavas tts kasutatud kirjandusallikate arv on
vidike, kusjuures igalt autorilt on kasutatud vaid iiht teost
ja kirjanduse loetelus on kirjandusallikad toodud autorite
nimede t&hestikulises jirjekorras, siis on soovitav kirjandus-
allikas kergestl illesleitav autori nime jirgi ning sel juhul
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pole erilist vajadust jérgnevalt kirjeldatud viitamisviisi
kasutamiseks.

Viitamine t8Y 18ppu paigutatud kirjanduse nimestikule
v8ib olla kahesugune: 1) viitamine nummerdamata kirjanduse
nimestikule ja 2) viitamine nummerdatud kirjanduse nimesti-
kule.

Esimese viisi puhul viidatakse tsiteeritava v8i referee-
ritava t66 autori nimele ja teose ilmumise aastale tekstis.
Soovitatav on miérkida ka lehekiilg, millelt tsitaat on v3etud
v8i mida refereeritakse. Tsiteeritavad ja refereeritavad kir-
Jandusallikad, millele viidatakse, tuuakse nimestikuna t88
18pus. Viitamisel t58 1¥ppu paigutatud nimestikule peavad
autorite nimed nii tekstis kui ka t88 18pul olema sdrendatud.
Nditeks:

On védidetud (M. Bron ¥t e 1 n, 1966, 1k. 251), et
suhteliselt halvematel maadel on ihiskondlikult normaalsete
tootmiskulude katmine ning kolhoositootmise iihtlustamine ja
stimuleerimine v8imalik tsonaalsete hindade ja rendimaksude
mehhanismi {thendamise kaudu. '

V8i:

M. Bron¥tein (1966, 1k. 251) nditab, et suhteli-
selt halvematel maadel on ilhiskondlikult normaalsete tootmis-
kulude katmine ning kolhoositootmisge ithtlustamine ja stimu-
leerimine v3imalik tsonaalsete hindade ja rendimaksude meh-
hanismi ilhendamise kaudu.

Kui refereeritakse v3i tsiteeritakse venekeelset tudd,
tuleb autori nimi tuua esiteks eestikeelsel kujul, selle jid-
rel venekeelsel kujul ithes aastaarvuga ja lehekiilje numbriga.
Néiteks:

Uhiskondlikult vajaliku t8btasu suurust kolhoosides k-
sitlebA. Jemel janov (Ac. ExeapraBOB, 1965,
lk. 66) seoses t88jSu taastootmisega.

Teist viitamisviisi t86 18ppu paigutatud kirjanduse ni-
mestikule (nummerdatud kirjanduse nimestilkule) kasutatakse
Jjdrgmiselt. Iga kasutatud kirjanduse nimestikus leiduv kir-
jandusallikas on varustatud Jjérjekorranumbriga. Viitamisel
médrgitakse tekstis viitenumbrina arv, mis on viidatava allika
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Jérjekorranumbriks kirjanduse nimestikus.

Kui tekstis nimetatakse kasutatud teose autorit, siis
v8ib médrkida viitenumbri autori nime jérele kahel viisil. Kas
nii:

Rendisuhete olemust ja arengut sotsialistlikus pdlluma-
janduses on ndukogude majandusteadlastest késitlenud k&ige
pShjalikumalt M. Bron &t e i n°.

V8i:

Rendisuhete olemust ja arengut sotsialistlikus pdlluma-
janduses on ndukogude majandusteadlastest kéisitlenud kJige

pShjalikumalt M. Bron &t e i n (2).

Eeltoodud viitamisviisidest tuleks eelistada teist, s.
t. vastava autori viidatud teose Jér jekorranumber, mis peab
vastama t88 13ppu paigutatud kirjanduse jirjekorranumbrile,
~asetatakse autori nime jérele limarsulgudesse.

Kui tekstis autorit el nimetata, sils asetatakse viite-
number samal viisil selle tekstiosa 18ppu, mis sisaldab vii-
datavast allikast pdrinevaid andmeid v¥1 mStteid. Nditeks:

Mitmed t56j8u kasutamise hooajalisust uurinud vdlismaa
autorid on seisukohal, et majandaja oskus on olulisema t3ht-
susega kul enamik looduslikke ja majanduslikke tegureid (85).

Kui soovitakse ndidata, mlssuguselt kasutatud teose le—
hekilljelt v3ib leida esitatavat tsitaati v81 vdidet, siis pan-
nakse lehekiilje number sulgudes oleva viitenumbri jirele.
Néiteks:

Talveperioodil j&#b Eesti NSV kolhoosides ligikaudu 40-
-60% t85j%ust kasutamata. Sellisele jdreldusele jSudis oma
uurimuses J. V i r u (17, 1lk. 135). ;

Ka sellise viitamisviisi puhul peabd t&8 13ppu paiguta-
tud kirjanduse loetelu olema t#hestikulises jidrjekorras.

Joonealuse viitamise spetsiifika avaldub selles, et teks-
tis midrgitud arv juhatab sama lehekiilje all asuva ja sama ar-
vuga tdhistatud viite juurde. Viiteld v¥idakse nummerdada kas
kogu t08d libiva ilhtse numeratsiooniga v3i igal lehekiiljel
eraldi numeratsiooniga. Otstarbekam on kasutada viimast moo-
dust, sest esimesel juhul p¥hjustab ihe viite hilisem t80st
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v#ljajétmine vajaduse muuta k¥igi viidete numeratsiooni. Um-

bernumereerimine on v8rdlemisi tillikas, sest see v3ib p¥hjus-
tada numeratsiooni segiminekut.

Tuntakse mitmeid joonealuse viite tiilipe. Kursusetstde
kirjutamisel on soovitatav kasutada Jédrgmist.

Esmakordsel viitamisel mingile teosele tuuakse joonealu-
ses viites teose kohta k¥ik ndutavad bibliograafilised and-
med. Need esitatakse jirgmiselt: 1) teose autori nimi, koma;
2) teose pealkiri, koma; 3) ilmumise koht, koma; 4) ilmumise
aasta, koma; 5) lehekillg ja vajaduse korfal - lehekillgedest
komaga eraldatult - ka veerg. Nditeks:

"Kui taandada palk tema iildisele p¥hialusele, nimelt
sellele oma t8Y produkti osale, mis ldheb t¥¥lise individuaal-
seks tarbimiseks; ... s. t. vStta nii palgalt kui ka lisa~
vilirtuselt, nii vajalikult kui ka lisatb8lt nende spetsiifi-
line kapitalistlik iseloom, siis ei ji# igatahes jirele neid
vorme, vaid ainult nende pShialused, mis k¥igil ithiskondli-
kel tootmisviisidel iihised on.“1

1 %, ¥ a r x, Kapital, IIT kd., Tallinn, 1962, lk. 799.

Teose autori nimi m¥rgitakse joonealuses viites s¥renda—
tult ja tédpselt nii, nagu see esineb raamatu tiitellehel. Po-
le lubatud Hra jitta tiitellehel toodud initsiaale, asendada
neid v#ljakirjutatud nimega, viimaste liihenditega v31i pere-
konnanime ette triikitud initsiaale paigutada perekonnanime
jérele. Autori tiitleid pole tarvis mirkida. Liuhendada v3i
muuta pole lubatud ka autorli perekonnanime. Niiteks:

K. M ar x asemel kirjutada K. Ma r k s (!).

Kui teosel on kaks autorit, slis mérgitakse joonealuses

viites m¥lema autori nimed. Nditeks:

Tv.rdrk,l.Maamet 8, Materiaalse huvi printsiip,
Tallinn, 1965, 1k. 24.

Kui autoreid on rohkem kui kaks, siis mirgitakse joone-
aluses viites vaid esimesena trilkitud autori nimi, lisades
sellele lithendi "jt.". Nditeks kul meil on tarvis viidata
Jjargmise tiitellehega allikale:. 0. S e pr e, L.‘A isen-
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stadt, Ho Aarma, U. E1 m i, THhtsamate toiduvainete
tarbimine meil ja mujal, Tallinn, 1966, siis kujuneks viide
selliseks:

~

1 0. S e re i Tdhtsamate toiduainete tarbimine meil
ja mujal Tall nn, 1966, lk. 19.

Teose ilmumise koht ja aeg mdrgitakse joonealusesse vii-
tesse tiitellehe pShjal. Teose ilmumise koha puudumist tiitel-
lehel t#histatakse lithendiga "i. k." (= ilma kohata) v3i
"g, 1." (= sine loco). Teose ilmumise aja puudumist tdhista-
takse lithendiga "i. a." (=ilma aastata) v¥i "s. a." (= sine
anno). Xui puuduvad nii teose ilmumise koht kui ka aeg, kasu-
tatakse lithendit "i. k. j. a." (= 1lma kohata ja aastata)
v8i "s. 1. e. a." (= sine loco et anno"). Niditeks:

1 Otsene rahaline t&ttasu kolhoosides, 1. k. j. a.

Kui kasutatav t86 on avaldatud koguteoses, siis esma-
kordsel viitamisel m#rgitakse joonealuses viites: 1) t&8 au-
tori nimi, koma; 2) t6¢ (artikli) pealkiri, koma; 3) raama-
tus:(edaspidi v¥ib kasutada ka lithendit "raam.:") koguteose
pealkiri (jutumiirkideta), koma; 4) ilmumise koht, koma;

5) ilmumise aeg, koma; 6) leheklilg. Nditeks:

11L.Brutu 8, Eestl NSV sotsialistlikust industrialisee-
régéseg;, ggamatns. NSukogude Eesti majandus, Tallinn,
1 . .

Eui viidatav teos on ilmunud mitmes v#ljaandes (triikis),
siis tuleb esmakordsel viitamisel mHrkida joonealuses viites
ka vil jaande number. Nditeks:

1 ¥
B. C. He M 4y u # 0o By, O naabHelimemM COBSpPmMEeHCTHBObLAHUK nXa-
HUPOBAHUA ¥ YNDPaABIEHMA HADONHHWM XoasalcTboM. 2-e usxanue,
M., I965, 1lk. 16.

2

MonuTuyecran DKOHOMKA. YUeOHUK. qernegroe. nepepaGoTaHHOe
M XOmOIHeRHOe uanaHue, M., 1962, 1

Jirgnevatel viitamistel jdetakse see dra, vilja arvatud
juhud, kui thest ja samast teosest kasutatakse mitut vidlja-
annet.
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. Marksismi-leninismi klassikute teoste tsiteerimisel peab
viites olema antud ka viljaanne, kui tekstis pole kusagil
mérgitud, millist v&ljaannet on kasutatud. Kui seda on tehtud,
siis pole viljaannet ega ilmumisaasstat joonéaluses viites
tarvis n¥idata. Samuti on marksismi-leninismi klassikute teos-
tele viitamisel soovitatav viites mirkida (Jjuhul kui seda po-
le tehtud t88 tekstis) lisaks teose ktitele ka kasutatud t88
v81 artikli pealkiri. NHiteks:

1 Ve I. L e n 1 n, Riik ja revolutsioon, Teosed. Neljas vil-
Jaanne, 25. kd., Tallinn, 1954, lk. 435.

v8i (kui viljaanne ja teose pealkiri on tekstis mérgitud):

1 v.1I.Lenin, Teosed, 25. kd., lk. 435.

V8i (kui ainult viljaanne on mirgitud):

‘y. 1.0 en 1 n, Riik ja revolutsioon, Teosed, 25. kd.,
lk. 435.

Perioodilistes viljaannetes avaldatud ttddele viitamisel
mirgitakse joonealuses viites kSigepealt t68 (artikli) autori
nimi ja t88 pealkiri, seejlirel andmed perioodilise valjainde
enda kohta. Jutuméirkides esitatakse perioodilise viljaande
nimetus, mitte aga té8 pealkiri. Ajalehtedel ei ole vaja mér-
kida leheklilge, vilja arvatud "OroHomuueckas razera" puyhul.
Néiteks:

1) ajakirjade puhul:

A. Ve imer, Tootmise paigutamise probleeme kommunismi
materiaal-tehnilise baasi ehitamise illesannete valgusel,
"Eesti Kommunist" 1962, nr. 7, lk. 28=37.; z

2) ajalehtede puhul:

V. Teitelbaum, Kasutagem maad paremini!, "Edasi”,
4. mirtsil 1962, nr. 45 (v3ib ka nii: "Bdasi", nr. 45,
4. mirtsil 1962).

2 H. B pbrpesB, Jio,30TO0OB a, [lraHd, HOPMATHUBH, MNOOMpPerue,
"OxoHomuueckas rasera”, ¥ 8, despaasr 1967 r., lk. 15.3;

3) perioodiligte koguteoste puhul:
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He M i 4 r, Rahvamajanduse proportsioonid kommunismi laia-
haardelise iilesehitamise perioodil, "Tartu Riikliku Ulikoo-
11 Toimetised", vihik nr. 108. Majandusteaduslikke t¥id III,
Tartu, 1961, 1lk. 7.

Kehtiva 815use normatiivsete aktide kisitlemisel t&ds

viidatakse ametlikele viljaannetele, milles nad on avaldatud.
Nditeks:

1

2"

3

"Eesti NSV Teataja" 1961, nr. 28, art. 145 (v¥i: "Eesti
NSV Teataja" 1961, 28, 145).

"Eesti NSV Ministrite NSukogu Md#ruste ja Korralduste Kogu"
1964, nr. 8, art. 27. .

"Eesti NSV Ulemndukogu ja Valitsuse Teataja" 1966, nr. 38,
art. 261.

Kul kdsitletava akti nimetust tekstis ei ole toodud, siis

mérgltakse see joonealuses viites enne ametliku viljaande ni-
metust. Seaduste, seadluste, miiruste jne. nimetuses mirgi-
takse k¥igepealt akti andnud organi nimetus, seejirel akti
vidljaandmise kuupHev ja 18puks akti tdielik pealkiri ja and-
med ametliku vidljaande kohta. Néiteks:

1

Eesti NSV Ulemn¥ukogu Presiidiumi seadlus 24. jaanuarist
1959 "Eesti NSV rajoonide reorganiseerimisest", "Eesti NSV
Teataja" 1959, nr. 6, art. 38.

Riiklike arhiivide fondide kasutamisel peab viites olema

esikohal arhiivi nimetus (esmakordsel viitamisel t&dielikult
vil jakirjutatuna, hiljem #ldk#ibiva lithendina), millele jérg-
nevad fondi nr., fondi nimetus, 'séilitamisiihiku nr. ja lehe
nr. Nditeks:

14

Eestimaa Kommunistliku Partei Xeskkomitee Partei Ajaloo
Instituudi Parteiarhiiv (edaspidi: EKPA), f£. 137, nim. 1,
‘s.-ii. 340, 1. 55.

2 Eesti NSV Oktoobrirevolutsiooni ja Sotsialistliku Ulesehi-

3

tustds Riiklik Keskarhiiv (edaspidi: ENSV ORKA), f. 50,
nim, -1, 8.-8. 600, 1. 56.

Eesti NSV Riiklik Ajaloo Keskarhiiv (edaspidi: ENSV RAKA),
£. 2100, nim. 6, s.-i. 610, 1. 807.

Kdsikirjade osakondade, nditeks Eesti NSV Teaduste Aka-

deemia Fr. R. Kreutzwaldi nimelise Kirjandusmuuseumi K&si-
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kirjade Osakonna materjalide kasutamisel on lubatud fondi
numbri asendamine kataloogilise ¥ifriga (n#it. EKS Adamson
155),

Praegu tegutsevate haldusasutuste ja tootmisettevdtete
arhiivide kasutamisel piisab viites arhiivi nimetusest. NHi-
teks:

1 Besti NSV Plaanikomitee t&6- ja ttbtasu osakonna arhiivi
andmed.

Telstkordsel ja jirgnevatel viitamistel ilhele ja samale
védl jaandele asendatakse joonealuses viites teose pealkiri
(kul t66 on avaldatud perioodilises vidljaandes, siis ka vii-
mase nimetus), ilmumise koht ja ilmumise aasta lithendiga
"yiidatud teos" v&i "osundatud teos" v3i ladinakeelse lithen-
diga "op. cit." (= opus citatum = mainitud teos). Niiteks:

T H. Mu 4 r, vildatud teos, lk. 8.
2 AVeimer, op. cit., 1k. 30.

Nimetatud lithendite kasutamine on v¥imalik ainult nende
autorite todde viitamisel, kelle teostest on kasutatud ainult
ithte. Kui aga t88 koostamisel on kasutatud sama autori mitut
teost, ei v¥1 vdimalike arusaamatuste tekkimise t3ttu Ulal-
toodud lithendeid kasutada.

Viitamisel tthe ja sama autori mitmele t&6le v¥ib joone-
aluses viites nende pealkirju lithendada. Lithikesi pealkirju
el lilhendata. Lithendatud pealkirjade kasutamisel viidetes
tuleb esmakordsel viitamisel kirjutada vidlja k¥ik tiitelle-
hel leiduvad andmed kuni lehekilljeni, seejirel antakse sulgu-
des lithend ja 1¥%puks tuuakse lehekiilg.

Eeidades seda, et kursusettt koostamisel on viidatud
ithe ja sama autori kahele todle, tuleks toimida jirgmiselt:

1

G. R e k k e r, Natsionaalse tulu jaotus ja tttlisklassi
relatiivne vaesumine kodanlikus Eestis, "Tartu Riikliku
Ulikooli Toimetised", vihik nr. 69. moia poliitilise Gko-
noomia alalt, Tartu, 1958 (edaspidi: G. R e k k e r, Nat-
sionaalne tulu...), lk. 113.

G. R e k k e r, T66puudusest ja selle olemusest kodanlikus
Eestis, "Tartu Riikliku Ulikooli Toimetised”, vihik nr. 97.
Majandusteaduslikke t6id II, Tartu, 1960 (edaspidi:
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G. Re k k e r, Tobpuudusest...), 1lk. 195.

Eri lihendite 1iigi moodustavad spetsiaalselt viitamist
teenivad lithendid, millistest ilildkasutatavad on jérgmised.

1. Lihendit "viidatud teos" ehk "osundatud‘teos“, ladina
keeles lithendina "op. cit." (= opus citatum) kasutatakse seo-
ses autori (tekstis v8i joonealuses viites endas esitatava)
nimega iksnes siis, kui varemini on t06s viidatud vaid iihele
selle autori todle.

2. Kui samal lehekliljel viidatakse sama autori mitmele
teosele, siis v¥ib sama autorit tdhistada sdnaga "seesama"
v8i "id." (= idem = seesama /autor/). See lithend on kasuta-
tav ainult siis, kui viide, milles juba esineb seesama autor,
el ole eraldatud viitega mdnele teisele teosele, mis sellele
autorile ei kuuiu, 8. 0. kul viited samale autorile asetse-
vad vahetult ilkstelse jHrel. Nditeks:

1

M. Bron¥tedin, Kolhoositootmise taseme ilhtlustami-
ne, Tallinn, 1966, 1k. 251.

2 Seesama, Hind ja tootmise stimuleerimine, Téllinn, 1966,

3. Kui samal lehekiiljel viidatakse korduvalt mingl teose
samale lehekiiljele, siis v¥ib kasutada sdna "sealsamas" v&i
ladinakeelset lithendit "ib." v&1i "ibid." (= ibidem). Ka see
lithendamise moodus on kasutatav ainult siis, kui viited sama
teose samale lehekiiljele jédrgnevad vahetult teineteisele,

s. t. ei ole eraldatud viitegs sama teose mdnele teisele le~
hekiiljele v8i m¥nele teisele.tecsele. Viitamisel sama teose
erinevale lehekilljele mirgitakee liilhendile juurde ka kasuta-
tud lehekillg, Nditeks:

1 M. Bron ¥t e in, Kolhoositootmise taseme ithtlustamine,
Tallinn, 1966, lk. 251..

2 Sealsamas.
3 Sealsamas, 1k. 252.

Igasuguste luhend;tegpuhﬁl‘peab kinni pidama kcrd kasu-
tusele vSetud lithendi vormist kogu kursuset8d ulatuses.
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Loy
EBEESTI POULLUMAJANDUSE AKADEEMIA
AGRONOOMIATEADUSKOND*
P¥llumajandusliku raamatupidamise osakond
Poliitilise dkonoomia katéeder

TOOVILIAKUSE JA TOUTASU KASVU VAHEKORD KOLHOOSITOOTMISE
ERINEVATES HARUDES

Kursusetsd poliitilises Ukonoomias (kommunistlik tootmisviis)

T88 koostaja: II kursuse i#lidpilane
Js XU us X

Juhendaja: majandusteaduse kandidaat,
dotsent L. M3 g 1

Tartu 1968

. Kaugdppeteaduskond

iy



L i

sa 2

T a

nhe k=1

T66tasu tase pdllumajanduses ja todstuses mdnedes

Skandinaavia riikides 1961. a."

AR T66tasu tunnis (Rootsi |PS1lumajan-
Riigi nimetus kroonides) dus, v8r-
reldes
tostuses gﬁii:majan- to8stusega
(tsstus =
100)
Norra 5,04 3,60"" 71,4
Rootsi 6,82 4,58 67,2
Taani 5,27 1 G 60,2

* Svenskt lantbruk i siffror och diagram
rings-institut, Meddelander. Nr. 2. 19

1964, lk. 55.

g pﬁevatasuét (8 tundi) limber arvestatud.
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PShiliste pSllumajandussaaduste tootmine ithe
inimpdeva kohta Eesti NSV kolhoosides seitse-

LS o5 3

P8 -Digl 2

aastakul
(kilogrammides)1
FETERET S RESVA TS pimdier i SRS P 1y Ry
Aasta Teravili Kartul Piim liha elus-
(elus- kaalus)
kaalus)
1958 67 277 54 10,0 10,6
1959 84 288 65 12,3 14,4
1960 94 269 65 14,5 14,8
1961 107 324 64 14,1 14,5
1962 99 216 52 13,0 125
1963 37 293 65 142 16,4
1964 198 373 72 15,9 19,1
1965 248 352 86 18,3 22,9
Kasv #-des
1965. aas-
taks vdr- | 370,1 127,14 159,3 183,0 216,0
reldes §
1958. ae

1

E. T&nurist, Eesti NSV pSllumajanduse sotsialistlik

rekonstrueerimine, Tallinn, 1967, lk. 108; Ceascxoe xoasafi-

ctBO JcToHcko# CCP » I965 roxy,
1966, 1k. 333.

Tanaun,
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L T sa il

"8nurist, E.

Eesti NSV pSllumajanduse sotsialistlik
rekonstrueerimine, Tallinn, 1967.

Bibliograafilise kaardi nididis (nn. raamatukoguformaa-
dis kaardi m33tmed on 12,5 x 7,5 cm).
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