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ESIMENE PEATUKK
MAJANDUSLIKU ARVESTUSE ULDISELOOMUSTUS
§ 1. MAJANDUSLIKU ARVESTUSE MOISTE

Materiaalsete vddrtuste tootmine on inimiihiskonna arengu alu-
seks. Selleks et toota, tuleb tootmist juhtida. Uheks materiaalse
tootmise juhtimise vahendiks ongi majanduslik arvestus.

Majandusliku arvestuse abil organiseeritakse majanduslike
protsesside vaatlust, nende mootmist, s. 0. vdljendamist kindlaks-
médratud arvulistes néditajates, seejdrel aga registreerimist ja
rithmitamist vastavalt kehtivale siisteemile.

Arvestust iseloomustab koikide majanduslike protsesside kogu-
seline peegeldamine. Koguselisi néitajaid iildistades ja analiiiisi-
des voib hinnata iiksikute ndhtuste majanduslikku olemust, s. o.
iihe voi teise ettevotte kdsutuses olevate vahendite olemit ja sei-
sukorda, samuti plaanitditmise protsessis teostatavate majandus-
like operatsioonide kaiku.

Seega kujutab majanduslik arvestus endast
majanduslike protsesside vaatlust, koguselist
peegeldamist, registreerimist ja iildistamist
nende kontrollimise ja "juhtimise eesmirgil.
Majanduslikku arvestust peeti koigis iihiskondlik-majanduslikes
formatsioonides. Seejuures ei jddnud ta muutumatuks. Inimiihis-
konna arengu erinevatel etappidel muutus tootmisviis, koos sel-
lega muutus ka majanduslik arvestus, muutusid arvestuse ees-
margid ja iilesanded, vorm ja sisu.

Teame, et majanduslik arvestus kajastab ithe voi teise iihis-
kondliku korra valitsevate klasside huve. Néiteks kodanlikus {ihis-
konnas, mis on rajatud tootmisvahendite eraomandile ja iihe ini-
mese ekspluateerimisele teise inimese poolt, kaitseb majanduslik
arvestus kapitalistide klassi huve. Kapitalistid kasutavad arves-
tust selleks, et tootajate ekspluateerimise tugevdamise teel saada
oma ettevotteist maksimaalset kasumit. Arvestuse abil saavad
nad ettevotete juhtimiseks tdpseid andmeid asjaajamise tegelikust
olukorrast ja saadava kasumi suurusest. Kuid selleks, et varjata
kapitalistliku riigi ja eeskdtt rahva eest majandi tegelikku olu-
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korda, tootajate ekspluateerimise faktilist mdidra ja saadava
kasumi suurust, moonutatakse aruandluse andmeid ja avaldatakse
selliseid néitajaid, mis lasevad kapitaliste paista neile soodsamas
valguses.

Varjates end nn. «drisaladuse» seaduse taha, peavad kapita-
listid oma ettevotteis arvestust nii, nagu see neile kasulikum on,
seejuures toimub arvestus eri omanikele kuuluvais ettevotteis eri-
nevalt.

Selle tottu on iildistavate, kogu rahvamajanduse olukorda ise-
loomustavate néitajate saamine erakordselt raske. Kuna kapita-
lismi tingimustes arvestus piirdub tiksikute ettevotete raamidega,
siis ei ole seal voimalik luua iihtset rahvamajandusliku arvestuse
siisteemi kogu maa mastaabis. :

Teisiti on arvestus iiles ehitatud sotsialistlikus {ihiskonnas,
kus koik tootmisriistad ja -vahendid kuuluvad rahvale ja puudub
igasugune iihe inimese ekspluateerimine teise inimese poolt.

Sotsialismi tingimustes on tootmine suunatud rahva kasva-
vate materiaalsete ja kultuuriliste vajaduste voimalikult tdieliku-
maks rahuldamiseks. Seeparast toimub majanduslik arvestus sot-
sialismi tingimustes kogu rahva huvides. Tema kaudu saadavaid
andmeid kasutatakse plaanide tditmise kdigu kontrollimiseks,
nende tditmise ja iiletamise aktiivseks mojutamiseks, ithiskondliku
tootmise edasiarendamiseks ja tdiustamiseks.

Sotsialistliku arvestuse nditajad kajastavad tegelikkust alati
tapselt. Arvestusandmete moonutamist, juurdekirjutusi ja petmist
loetakse sotsialistlikus iihiskonnas kuriteoks. Arvestusandmed on
meil kdttesaadavad laiadele to6tajate massidele, keda {iha rohkem
tominatakse kaasa majanduse juhtimisele ja plaanide téitmise
tihiskondlikule kontrollile.

Sotsialismi tingimustes areneb kogu rahvamajandus varem
valjatootatud plaanide kohaselt. Seepdrast on iildistavad naéita-
jad, mille kaudu voib otsustada majanduse arengu kiigu iile, eriti
tdhtsad. Koigi iihesuguste ettevotete majanduslik arvestus on
ithetaoline, mis voimaldab nende t66d iseloomustavate andmete
iildistamist. Seega on majanduslik arvestus sotsialismi tingimus-
tes kogu rahvamajanduse juhtimise vahendiks.

Arvestuse tohutule tdhtsusele sotsialismi tingimustes pooras
tdhelepanu V. I. Lenin. Ta kirjutas: «Arvestus ja kontroll — see
on peamine, mis on noutav kommunistliku ithiskonna esimese
faasi «korraldamiseks», oigeks funktsioneerimiseks.» !

NLKP XXII kongressil kinnitatud NLKP programmis omista-
takse planeerimise, projekteerimise, arvestuse ja statistika tea-
dusliku taseme tostmisele suurt tdhtsust. Nii iiksikute ettevotete
kui ka tervete tootmisharude, nende hulgas ka kaubanduse
plaanipdrane juhtimine nouab pidevat kontrolli plaanide taditmise

! V. I. Lenin, Teosed, 25. kd., lk. 442.



kédigu iile, selleks aga on hddavajalik hésti iilesehitatud majan-
duslik arvestus, samuti ettevotete tdhtajaline ja o6ige aruandlus.

Majanduslike protsesside juhtimise eesmargil peab mnende
protsesside koguselist ja kvaliteedilist kiilge peegeldav sotsialist-
lik arvestus tditma jargmisi tilesandeid. :

1. Kindlustama nii iiksikute ettevotete kui ka kogu rahva-
majanduse plaaninditajate tditmise tdpse igapdevase kontrolli
ning selgitama valja eesrindlikud ja mahajdavad ettevotted ning
organisatsioonid. /

2. Kindlustama iiksikute organisatsioonide ja ettevotete késu-
tuses oleva sotsialistliku omandi hoidmist, avastama mitte ainult
otseseid riiklike vahendite riisumisi, vaid ka igasuguse raiska-
mise ja ebamajanduslikkuse néhte.

3. Kontrollima uusima tehnika kasutamist ja uute kauban-
dusvormide juurutamist kaubanduses ning kindlaks tegema nende
moju kaubandustootajate tooviljakuse ja elanikkonna teeninda-
mise kultuuri tostmisele.

4. Kaasa aitama kommunistliku t66 brigaadide ja ettevotete
vahelise voistluse uute vormide juurutamisele ja puuduste avas-
tamisele.

5. Valmistatava toodangu voi ehituse omahinna alandamise
teel kaasa aitama ettevotte rentaabluse tostmisele, kaubanduses
aga — kdibekulude kokkuhoiule, kaubakidibe suurendamisele,
kadude vastu voitlemisele jne.

6. Koige rangemalt kontrollima valmistatud toodangu kogust
ja kvaliteeti ning véltima kadusid selle toimetamisel tarbijateni.

7. Iga pédev kontrollima eelarve- ja finantsdistsipliini tait-
mist ning majanduslikku arvestust rahvamajanduse koigis liilides.

§ 2. ARVESTUSES KASUTATAVAD MOOTUHIKUD

Majanduslike protsesside koguseliseks peegeldamiseks kasu-
tatakse arvestuses mitmesuguseid naturaalseid (koguselisi), t66-
ja rahalisi mootithikuid.

Naturaalmootiihikuid kasutatakse majanduslike objek-
tide kohta naturaalses viljenduses andmete saamiseks. Neid on
mitmesuguseid ning iihe voi teise mootithiku wvalik s6ltub objekti
omaparast.

Nii néditeks moodetakse {ihtesid objekte arvu (tiiki- ja eksemp-
laride arv), teisi kaalu (grammid, kilogrammid, tonnid), kolman-
daid pikkuse (sentimeetrid, meetrid), neljandaid mahu jargi (liit-
rid, kuupmeetrid).

Naturaalmootiihikuid kasutatakse materiaalsete véartuste
koguse kindlaksméddramiseks. Nende abil on voimalik kontrol-
lida majanduslike vahendite kasutamist nii {iksikutes ettevotetes
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kui ka kogu rahvamajanduse mastaabis. Suur tdhtsus on neil sot-
sialistliku omandi sdilivuse kindlustamisel.

Kuid naturaalmootiihikute abil ei ole voimalik saada {ildista-
vaid andmeid, mis iseloomustaksid eri laadi materiaalseid vadar-
tusi. Ei ole néditeks voimalik tiikiarvu jargi vorrelda iilikondade ja
spordisdrkide miiiiki ega kaalu jargi kartulite ja oOunte miiiiki.
Siin on vordlemine voimalik ainult rahaliste mootiihikute abil.

Toomootiihikuid kasutatakse toodangu valmistamiseks
voi muude to6de tegemiseks kulutatud téGaja arvestamiseks. Neid
viljendatakse téopaevades, -tundides ja -minutites. Koos too-
dangu mahtu (kogust) véljendavate naturaalmoétithikutega on
voimalik kindlaks maédérata tooviljakust, toonormide tditmist, t60-
tasu. Erinevalt naturaalmootiihikutest véimaldavad t66mootiihi-
kud moningaid erilaadseid suurusi omavahel vorrelda. Naturaal-
mootiithikute ja toomootithikute kasutamine vo6imaldab kindlus-
tada kontrolli tehtud t66de kvaliteedi {ile.

Rahalisi mootiihikuid kasutatakse uuritavate objek-
tide ja majanduslike nidhtuste peegeldamiseks iihtses vaartuseli-
ses (rahalises) véljenduses.

Rahaliste mootiithikute kasutamine voimaldab iildistada eri-
laadseid majanduslikke vahendeid ja saada selliseid iildistatud
nditajaid, nagu toodangu maht, tema omahind, kaubakéiive, kiibe-
kulud, kasum ja kahjum, pohi- ja kdibevahendite olem jne.

Moningad majanduslikud vahendid (kassas olev sularaha,
volgnevus teistele organisatsioonidele), arveldus-, krediidi- ning
moningad teised operatsioonid ei ole vdljendatavad ilma rahaliste
mootiihikuteta.

Arvestuses kasutatakse rahalisi mootithikuid koige sageda-
mini koos naturaal- ja t66mootithikutega.

§ 3. MAJANDUSLIKU ARVESTUSE LIIGID

Majanduslik arvestus kujutab meie maal {ihtset teaduslikult
pohjendatud rahvamajandusliku arvestuse siisteemi, mis igakiilg-
selt kontrollib nii {iksikute ettevotete, tootmisharude kui ka kogu
rahvamajanduse majanduslikku tegevust.

Olenevalt vaadeldavate ja kontrollitavate objektide iseloo-
must, saadavate néitajate iilesandest ja nende saamise viisidest
eristatakse jargmisi majandusliku arvestuse liike: raamatupida-
mist, statistilist ja operatiivarvestust.

Koik kolm arvestuse liiki, tdites igaiiks erinevaid funktsioone,
tdiendavad fiksteist.

Raamatupidamise iilesandeks on andmete saamine
majanduslike operatsioonide kdigu kohta koigis ettevotteis, orga-
nisatsioonides ja asutustes, samuti materiaalsete ja rahaliste
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vaartuste olemi ja liikkumise kohta eesmargil kontrollida kehtivate
plaanide tditmist ja sotsialistliku omandi allesolekut.

Raamatupidamise oluliseks isedrasuseks on rahalise moot-
ithiku kohustuslik kasutamine, ilma milleta ei ole voimalik saada
illdisi, kokkuvotlikke andmeid majanduslikust tegevusest. See
annab voimaluse kasutada teda vahendina ettevotte t66 kontrolli-
miseks rublaga.

Raamatupidamine on rangelt dokumentaalne. Koik ettevotte
poolt sooritatavad majanduslikud operatsioonid peavad peegel-
duma raamatupidamises. Selleks koostatakse iga operatsiooni
kohta dokument, mida seejdrel kasutatakse tema registreerimise
alusena. Uhtegi raamatupidamiskirjendit ei tohi teha ilma oOigesti
vormistatud dokumendita. Suurem osa dokumentidest koostatakse
ettevotte, sealhulgas ka jaeettevotte tootajate poolt. See kohustab
igat kaupluse ja teiste jaeettevotete tootajat hésti teadma, kuidas
tuleb dokumente vormistada ja millal ning kuhu need tuleb esi-
tada jargnevaks arvestamiseks raamatupidamises.

Koiki dokumentide alusel saadud algandmeid téodeldakse
raamatupidamises spetsiaalsete meetoditega. Nende hulka kuulu-
vad nditeks kontode siisteem, kahekordne kirjendamine, bilansi-
line iildistus jt. Selle tulemusena saadakse niitajad, mis iseloo-
mustavad nii ettevotte osade kui ka ettevotte kui terviku t6od.

Raamatupidamise koondandmeid ettevotete, organisatsioonide
ja asutuste majandusliku tegevuse kohta kasutatakse hiljem toot-
misharulise voi rahvamajandusliku tdhtsusega iildistavate néita-
jate saamiseks.

Statistiline arvestus on seotud massiliste sotsiaal-
majanduslike nédhtuste ja majanduslike protsesside uurimisega.
Tema abil saadakse iildistatud néitajaid iiksikute tootmisharude,
majandusrajoonide ja tervikuna kogu rahvamajanduse kohta. Sel-
listeks on nditeks tootmise mahu, kaubakdibe mahu, kaubavarude
suuruse, hulgi- ja jaehindade taseme, téoviljakuse téusu jne. néi-
tajad, mille saamiseks organiseeritakse ettevotetes, organisatsioo-
nides ja asutustes statistiline vaatlus.

Iseloomustades oma niitajatega vaadeldavate ndhtuste kogu-
selist kiilge, vaatleb statistika neid tingimata ka kvaliteedi seisu-
kohalt. Naiteks uurides kaubanduse kaibekulusid, vordleb statisti-
line arvestus nende kohta saadud andmeid kaubakidibe kasvuga,
kaubandustootajate tooviljakusega, kaubandusvorgu arenguga,
kaubandusvormide muutumisega, uue tehnika juurutamisega jne.

Statistilises arvestuses kasutatakse mitmesuguseid mootiihi-
kuid — naturaalseid, t66- ja rahalisi — soltuvalt vaadeldava nédh-
tuse isedrasustest. Nditajate arvutamiseks kasutab statistika eri-
lisi meetodeid ja votteid, nagu valikvaatluse meetod, keskmiste
nditajate arvutamine, kokkuvott, rithmitamine jt.

Operatiivarvestus on hddavajalik ettevotete voi orga-
nisatsiooni igapdevaseks juhtimiseks ja iiksikute majanduslike
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nahtuste kontrolliks ning uurimiseks. Operatiivarvestuse andmeid
kasutatakse plaaniiilesannete tditmise kdigu vahetuks mojuta-
miseks.

Operatiivarvestuse eriliseks isedrasuseks on majanduslike -
protsesside tditmise kohta saadavate hddavajalike andmete han-
kimise kiirus. Neid andmeid voidakse edasi anda telefoni voi
telegraafi teel, ilma et mingeid dokumente vormistataks.

Operatiivarvestuse andmete abil kontrollitakse kaubakéibe-
plaani tditmist, kaubafondide valikut, kaupade hankelepingute
tditmist, koogiviljade ladustamist talveperioodiks jne. Operatiiv-
arvestuse andmeid tavaliselt ei iildistata, kuna nad ei ole oma-
vahel seotud. Selle arvestusliigi puhul kasutatakse koiki moot-
tihikuid.

§ 4. RAAMATUPIDAMISE ULESANDED JA ORGANISATSIOON
KAUBANDUSETTEVOTTEIS

Raamatupidamine kui iiks ettevotte majandusliku tegevuse
juhtimise vahendeid taidab kaubanduses mitmesuguseid (iles-
andeid. Koigepealt kasutatakse teda kaubandusettevotte
plaani tditmise kontrollimiseks. Kontrollides pide-
valt majanduslikke protsesse kaupluse t66 koikides l6ikudes,
kasutab raamatupidamine suurt hulka nditajaid, mille alusel voib
otsustada plaaniiilesannete tditmise kdigu iile. Arvestusandmeid
kasutatakse majandusliku tegevuse operatiivseks juhtimiseks.

Raamatupidamise teiseks pohiiilesandeks on sotsialist-
likuomandiallesoleku kontroll. Kaubandusettevotete
kaudu realiseeritakse suuri kaubamasse. Nende allesoleku taga-
miseks on vajalik igapdevane range arvestus. Olulist tédhtsust
omavad seejuures materiaalse vastutuse siisteemi tdpne organi-
seerimine, majanduslike operatsioonide dokumentaalse vormista-
mise Oige kord, inventuuride Oigeaegsus, revisjonid jne. Raa-
matupidamine peab olema nii organiseeritud, et oleksid valistatud
puudujddkide tekkimise, riisumise ja raiskamise voimalused.
Arvestusandmete pohjal organiseeritakse materiaalselt vastuta-
vate isikute t66 kontrollimist.

Raamatupidamisele kuulub tdhtis osa majandusliku
arvestuse juurutamiseljatugevdamisel ettevot-
teis. Majanduslik arvestus — see on sotsialistlike ettevotete
majanduse plaaniparase juhtimise meetod. Tema olemus seisneb
selles, et iga ettevote peab katma oma kulud oma tuludega ja
peale selle andma kasumit, s.t. olema rentaabel. Raamatupida-
mine soodustab igakiilgset tobaja, materiaalsete ja rahaliste
vahendite kokkuhoidu, kontrollib hinnatdiendi- ja kasumiplaani
taitmist, tugevdades sellega majandusliku arvestuse &konoomilist
alust.

Jilgides ja kontrollides ettevotte majanduslikku tegevust, peab



raamatupidamine avaldama toimuvatele protsessidele aktiivset
moju, selgitama plaani iiletamiseks vilja sisemisi reserve, avas-
tama igasuguse ebamajanduslikkuse ilmnemise juhud.

Raamatupidamise ees seisvate iilesannete lahendamisel evib
suurt tdhtsust tema oige organiseerimine, mis voib pohineda tsent-
raliseerimise voi detsentraliseerimise pohimotetel.

Tsentraliseeritud raamatupidamine on koon-
datud kaubandusorganisatsiooni (kaubastusse), kus arvestatakse
koigi allettevotete majanduslikke operatsioone. Sellise korca
puhul vormistavad ettevotted koigi nende poolt tehtud operatsioo-
nide kohta ainult esmasdokumendid ja annavad need keskraa-
matupidamisele.

Keskraamatupidamises neid dokumente kontrollitakse ja t66-
deldakse ning koostatakse kogu organisatsiooni kohta iiks bilanss
ja aruanne.

Detsentraliseeritud raamatupidamise korral
arvestatakse koiki majanduslikke operatsioone ettevotetes, kes
koostavad ka oma bilansid ja aruanded ning esitavad need kau-
bandusorganisatsioonile. Sellise korra puhul koostab kaubastu
keskraamatupidamine koondaruandluse.

Tsentraliseeritud raamatupidamisel on rida eeliseid: esiteks,
korgemalseisva organisatsiooni kontroll temale alluvate kaup-
luste tegevuse iile tugevneb; teiseks, ta soodustab arvestusala
totajate t60 paremat organiseerimist, nende arvu vdhendamist,
voimaldab arvestusprotsesse laialdasemalt mehhaniseerida ja
efektiivselt juurutada uusimaid analiiiisivaid ja elektronarvutus-
masinaid. Koik see viib arvestustéode lihtsustamisele ja odavne-
misele.

Detsentraliseeritud arvestus ei voimalda arvestusala tootajate
laialdast todjaotust, vajab rohkem kvalifitseeritud raamatupida-
jaid, kes oskavad tootada lopetatud bilansi ja aruandlusega.

Moningates kaubandusorganisatsioonides kasutatakse raama-
tupidamise segasiisteemi: osal kauplustest (suurtel ja keskmistel)
on oma raamatupidamine, s.t. neis rakendatakse detsentraliseeri-
tud arvestussiisteemi, vdikestes kauplustes, miiligipaviljonides,
kioskites ja kandekaubanduse vorgus toimub aga arvestus tsent-
raliseeritult.

Olenemata printsiibist, mille alusel raamatupidamisarvestust
peetakse, kasutatakse arvestuses iihtset NSVL Rahandusministee-
riumi poolt véljatéotatud metodoloogiat. Kogu raamatupidamis-
arvestust ja aruandlust juhib ettevotteis ja organisatsioonides
pea-(vanem-)raamatupidaja, kes administratiivselt allub kaup-
luse (kaubastu) direktorile, arvestuse metodoloogia osas, s.t.
arvestuse korra ja aruandluse koostamise kiisimustes — korgemal-
seisva organisatsiooni pearaamatupidajale. Koik ettevotte toota-

3



jad on kohustatud tditma pea-(vanem-)raamatupidaja korraldusi
majanduslike operatsioonide dokumentaalsesse vormistamisse ja
arvestusdokumentide Oigeaegsesse raamatupidamisosakonnale
esitamisse puutuvates kiisimustes.

§ 5. MATERIAALSE VASTUTUSE JA MATERIAALSELT VASTUTAVATE
ISIKUTE MOISTE. MATERIAALSE VASTUTUSE DOKUMENTAALNE
VORMISTAMINE

Jaekaubandusettevotteis asub kaupu, taarat,. majapidamis-
materjale, rahalisi vahendeid, kaubanduslikuks tegevuseks vaja-
likke pohivahendeid (kassaaparaate, mooteriistu, kiilmutussead-.
meid, kaubandusautomaate jt.), sanitaar- ja eririietust, vihevaar-
tuslikku inventari jne. Nende séilitamise kindlustamiseks kehtes-
. tatakse kaupluse tootajatele, kelle hoolde nimetatud vahendid on
usaldatud, varaline vastutus. Isikuid, kes seda vastutust kanna-
vad, nimetatakse materiaalselt vastutavateks.

Tootamiseks materiaalsete vdartustega solmivad kaubandus-
ettevotted materiaalselt vastutavate isikutega varalise vastutuse
lepingu. Enne selle lepingu allakirjutamist ei tohi isikuid mate-
riaalse vastutusega toole lubada.

Lepingutes fikseeritakse materiaalselt vastutavate isikute
kohustused nende poolt pohjustatud kahju hiivitamiseks ja ette-
votete kohustused normaalsete tootingimuste loomiseks, mis
kindlustaksid téotajale voimaluse sooritada majanduslikke ope-
r?tiioone oigesti ning tagaksid temale usaldatud vaartuste alles-
oleku.

Materiaalset vastutust voib kehtestada kas tootajate brigaa-
dile (brigaadiline materiaalne vastutus) voi iiksikutele isikutele.

Brigaadiline materiaalne vastutus on progressiivsem ja seda
kasutatakse paljudes kauplustes, sektsioonides ning osakondades.
Selle vastutuse vormi puhul vastutab kauba ja taara eest brigaad,
mis on koostatud kaupluse osakonna (sektsiooni) téotajatest voi,
kui kauplusel alajaotused — osakonnad (sekisioonid) — puudu-
vad, siis kogu kaupluse t6otajatest.

Moodustatud brigaad koos administratsiooni ja ametiiihingu-
organisatsiooniga valivad koosolekul brigadiri ja tema asetditja,
kelle iilesandeks jdab kogu dokumentatsiooni vormistamine. Bri-
gaadi iga liige peab iga pédev tutvuma kaupade, taara ja muude
materiaalsete vaartuste vastuvotudokumentidega, taara tagasta-
mise dokumentidega jne. Brigaadi koosseis ei iileta tavaliselt
10—14 inimest.

Kui brigaad vastutab materiaalsete vaartuste eest, mis asu\{gd
nii miiiigisaalis kui ka kérvalruumides, siis antakse brigaadi liik-
metele digus kontrollida koikj miiligisaalis toimuvaid kaubandus-
operatsioone, korvalruumides toimuvat kaupade vastuvottu, hoid-
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25., augustil

mist ja viljastamist, samuti kaupade miiiligist saadud raha iile-
andmist. .

Uksikutes kauplustes rakendatakse materiaalset vastutust
eraldi miiiigisaalis ja korvalruumides. Sellisel juhul solmitakse
materiaalse vastutuse leping eraldi nii selle brigaadiga, kes vastu-
tab miiiigisaalis asuvate materiaalsete véartuste eest, kui ka bri-
gaadiga, kes vastutab laoruumides asuvate kaupade ja taara
eest. Kaupade ja taara véljaandmine miiiigisaali vormistatakse
antud juhul saatelehega, mis koostatakse neljas eksemplaris. Kaks
eksemplari saatelehest jddvad brigaadile, kes vastutab miiiigi-
saalis asuvate materiaalsete vdartuste eest, kaks eksemplari aga
brigaadile, kelle vastutusel on korvalruumides asetsevad kaubad
ja taara. Kaubaaruanded koostatakse molemas brigaadis eraldi.

Brigaad solmib kaupluse administratsiooniga varalise vastu-
tuse lepingu. Lepingule kirjutavad alla kaupluse direktor (juha-
taja), brigadir, tema asetditja ja koik brigaadi liikmed.

Alljargnevalt esitatakse brigaadi materiaalse vastutuse
lepingu vormi ja sisu tiilipnéidis.

Lisa nr. 3

NSVL kaubandusministri kdskkirjale
nr. 163 30. aprillist 1958. a.

TUUPLEPING

jaeettevotte tootajate brigaadi materiaalse vastutuse kohta neile iileantud
aruandeliste vdidrtuste eest

19 & a. Moskva linnas

Riiklik Universaalkauplus

(organisatsiooni voi ettevotte nimetus)

direktori Kamdsev, Fjodor Pjotri p.

(organisatsiooni, ettevotte juhataja ametikoht, perekonna-, ees- ja isanimi)

isikus, edaspidi nimetatud «administratsioon», iihelt poolt ja érikookanpace SoE:

siooni nr. 10

tootajate brigaad koosseisus:
(kaupluse, osakonna, sektsiooni jne. nimetus)

brigadir Sviridova, Anna Aleksei t.

brigadiri asetditja Adler, Iefim Piotri p.

brigaadi liikmed Kordik, Tatjana Ivani t.

Olenina, Raissa Nikolai t.

Semjonova, Lidia Fjodori t.,

edaspidi nimetatud «brigaad», teiselt poolt solmisid alljadrgneva lepingu.
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1. Brigaad votab endale tidieliku materiaalse vastutuse koikide temale iile-
antud aruandeliste materiaalsete vdidrtuste (kaubad, taara, materjalid) eest, mis
on brigaadi poolt vastu voetud inventeerimisnimestike alusel enne kiesoleva
lepingu allakirjutamist, kui ka koikide kdesoleva lepingu kehtivuse ajal sisse-
tulevate kaupade ja muude materiaalsete védartuste eest.

2. Kehtivaid loomuliku kao norme iiletava kaupade puudujiigi, kaupade
riknemise voi riisumise ilmnemisel kannab brigaad vastutust puuduvate (riisu-
tud, riknenud) kaupade maksumuse ulatuses kehtivate riiklike jachindade alusel.

3. Iga brigaadi liige vastutab puuduvate voi riknenud véartuste, samuti
kaupade kehtivatest madalamate hindadega miiiimisest vo6i viljaandmisest
tingitud kahju eest koos teiste brigaadi liikmetega proportsionaalselt tariifi-
madrale, tema poolt saadavale palgale ja tegelikult tootatud ajale.

4. Brigaad kannab vastutust ilma kédesolevat lepingut {imber vormista-
mata ka neil juhtudel, kui iiksikud brigaadi liikmed (vélja arvatud brigadir)
kas astuvad brigaadi koosseisu v6i lahkuvad sellest.

Mainitud juhtudel on brigadir koos administratsiooniga kohustatud tegema
lepingule lahkuva liikme allkirja juurde maérkuse brigaadist lahkumise kohta,
naidates dra kuupideva. Uus vastuvoetud brigaadi liige on kohustatud, samuti
kuupdeva dra markides, andma lepingule allkirja konesoleva lepinguga ette-
nahtud materiaalse vastutuse vastuvotmise kohta.

Brigadiri vahetuse korral on lepingu {imbervormistamine kohustuslik.

5. Brigaad vabaneb materiaalsest vastutusest jargmistel juhtudel:

a) kui brigaad ei ole siiiidi kaupade v6i muude materiaalsete véartuste

varguses (riisumises), riknemises voi havimises;

b) kui tehakse kindlaks materiaalsete véirtuste varguses (riisumises) voi
riknemises (hdvimises) vahetult siiiidi olevad brigaadi liikmed, kellele
langeb vastutus toimunu eest.

Brigaad vabaneb materiaalsest vastutusest iilalnimetatud varguste, riisu-
miste ja kadude eest ainult tingimusel, kui need on vormistatud vastavate
dokumentidega Gigeaegselt ja kehtiva korra kohaselt.

6. Brigadir voi tema asetditja on kohustatud pidama arvestust, samuti
koostama ning esitama kehtivas korras ja madaédratud tdhtaegadel aruandeid
brigaadile usaldatud vaartuste liikumise ja jddkide kohta.

Aruannetele peavad alla kirjutama brigadir v6i tema asetéditja ja iiks bri-
gaadi liikmetest (jarjekorras).

7. Administratsioon kohustub votma tarvitusele abinousid brigaadi t66-
tajaile selliste to6tingimuste loomiseks, mis kindlustaksid brigaadile iileantud
vaartuste allesoleku, eriti aga:

Eraldama isoleeritud laoruumi kaupade hoidmiseks ja plommitangid lao-
(naidata lithidalt, millised abindud on vajalikud brigaadile iileantud aruandeliste vairtuste

ruumi plommimiseks
allesoleku tiielikuks tagamiseks)

8 Kiéesoleva lepingu aluseks on NSVL kaubandusministri  kaskkir-
jaga nr. 163 30. aprillist 1958. a. kinnitatud «NSV Liidu Kaubandusministee-
riumi jaeettevotete toGtajate brigaadilise materiaalse vastutuse pohimédrus».

Administratsioon ja koik brigaadi liilkmed on tutvunud nimetatud pohi-
maérusega, juhinduvad sellest ja tdidavad koiki selle noudeid.
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9. Kéesolev leping on koostatud kahes eksemplaris, millest esimene asub

Ruktikus Ugiversaalboupluses , teine eksemplar aga onbrigadiri kaes

(organisatsiooni, ettevotte nimetus)
hoiul.
10. Poolte aadressid:
Punane valjak 3 .

a) administratsioon
b) brigaad
brigadir A."A. Sviridova — Kirovi 37, krt 4
brigadiri asetditja J. P. Adler — Sretenko 20, krt 6
brigaadi liikmed: T. A. Kordik — Sretenko 7, krt. 32
R. N. Olenina — Gorki 47, krt. 4
L. F. Semjonova — Baumanni 12, krt. 7.

Allkirjad:
Organisatsiooni juhataja Kamaosev
Brigadir Sviridova
Brigadiri asetiitja Adler
Brigaadi liikmed: Kordik
Olenina
Semjonova

Organisatsiooni (ettevotte)
pitseri koht

Brigaadil on o6igus:

a) nouda nende brigaadi koosseisu lillitatud tootajate iilevii-
mist, kes brigaadi arvates ei suuda tagada materiaalsete véar-
tuste allesolekut. Uleviimise pohjendatuse kiisimus otsustatakse
ettevotte (organisatsiooni) juhataja poolt kooskolas ametiiihingu
kohaliku komiteega. Juhul kui viimast kollektiivis ei ole, siis
kooskolastab administratsioon kiisimuse korgemalseisva ameti-
ihinguorganiga;

b) nouda ettevotte (organisatsiooni) juhtkonnalt brigaadile
materiaalsete vdadrtuste hoidmiseks nouetekohaseid ruume, vaja-
likku sisseseadet, inventari (kapid, riiulid, stellaazid, letid) ning
muid seadiseid, samuti plommitange kaupade hoiukohtade plom-
mimiseks;

c) kontrollida brigaadi arvel olevate materiaalsete vadartuste
allesolekut ka mittetéoajal.

Brigaad on kohustatud:

a) tagama materiaalsete véadrtuste tdieliku allesoleku, nende
oige vastuvotu, hoidmise, miiiigi voi ostjatele val]aandmlse

b) teatama ettevotte administratsioonile Gigeaegselt koigist
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kaupade, taara ja materjalide riisumise, puudujdégi v6i riknemise
juhtudest; ;

c) osa votma brigaadi vastutusel olevate materiaalsete vaar-
tuste inventeerimisest.

Esineb juhtumeid, kus brigaadiline materiaalne vastutus
eksisteerib formaalselt ja piirdutakse vaid brigaadiga varalise vas-
tutuse lepingu solmimisega, praktiliselt aga jddb vastutuse siis-
teem endiseks.

Moned kaupluste ja osakondade juhatajad eemaldavad bri-
gaadi liikmed vastastikuse kontrolli alt ja rakendavad brigaadi-
sisest aruandlust, likvideerides sellega brigaadilise vastutuse.
Reas ettevotteis ei voimalda brigadir voi kaupluse (osakonna)
juhataja brigaadi liikmetele juurdepddsu korvalruumidesse ega
rakenda neid kaupade vastuvéotul ja viljastamisel, inventeerimi-
sel, aruannete koostamisel ja kaupade miiiigist saadud raha iile-
andmise kontrollimisel. Ebadige on 20-st ja enamast miiiijast
koosnevate suurekoosseisuliste brigaadide loomise praktika. See
raskendab vastastikust materiaalsete vaartuste allesoleku kontrol-
limist ja pohjustab sageli vastutustundetust.

Koigi brigaadilise materiaalse vastutuse organiseerimisel voi-
malike vigade vastu tuleb otsustavalt voidelda, nii et iga bri-
gaadi liige oleks teadlik oma materiaalsest vastutusest koigi bri-
gaadi poolt vastuvoetud vaértuste eest.

Kui brigaadilist materiaalset vastutust ei rakendata, siis kan-
navad varalist vastutust: ilma osakondadeta (sektsioonideta)
kauplustes solidaarselt kaupluse direktor (juhataja) ja tema ase-
tditja voi vanemmiiiija; osakonna (sektsiooni) juhatajad ja nende
. asetditjad, ning juhul kui koosseisus asetditja ametikohta ei
ole, — vanemmiiiija; miiiigipaviljonides, telkides, miiiigilaudade
juures ja kioskites — juhatajad, vanemmiiiijad voi miiiijad. Nen-
del juhtudel solmitakse varalise vastutuse leping iga materiaal-
selt vastutava isikuga. Niisuguse lepingu vorm ja sisu on toodud
k. 15—17.

Erinevalt brigaadilisest materiaalsest vastutusest, kus koik
brigaadi liikmed korvavad nende poolt pohjustatud materiaalse
kahju vastavalt tariifipalgamédirale ja tootatud ajale, voidakse
solidaarse vastutuse puhul tekitatud kahjule vastav summa sisse
nouda kas ithelt materiaalselt vastutavalt isikult tdies ulatuses
voi koigilt neilt osade kaupa.

Uksikute kaubandustédtajatega, kes tegelevad materiaalsete
voi rahaliste viirtustega (ekspediitorid, laohoidjad, kassapidajad),
solmitakse individuaallepingud voi -kohustused. Nditeks koosta-
takse operatiiv- ja peakassade kassapidajatele lk. 18 toodud vormi
kohaselt kohustus nende materiaalse vastutuse kohta operatiiv- ja
peakassades asuvate rahaliste vahendite eest.

Kui materiaalselt vastutav isik (kes ei ole brigaadi liige)
liheb puhkusele, vabastatakse toolt voi viiakse iile teisele todle,
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siis on ta kohustatud koik tema arvel olevad materiaalsed vaartu-
sed inventeerimisnimekirja voi akti alusel {ile andma késkkirjaga
maédratud uuele materiaalselt vastutavale isikule ja esitama aru-
ande oma t66 kohta aruandeperioodil. Pédrast seda teeb raamatu-
pidamine lahkuva materiaalselt vastutava.isikuga lopparve.

Noukogude kaubanduses té6tavad suurepdrased inimesed, kes
annavad oma téoga panuse kommunismi ehitamise {iritusse, aita-
vad kogu noukogude rahval iiha tdielikumalt rahuldada oma mate-
riaalseid vajadusi. Siiski tuleb ette ka selliseid inimesi, kes ei utle
dra riigi kulul teenimisest.

VNFSV KAUBANDUSMINISTEERIUM
Moskva Linna Toidukaupade Kaubastute Valitsus

Tiitipvorm
LEPING nr. ...

kaubandustootaja varalise vastutuse kohta talle iileantud aruandeliste
varade eest

linnas

30.. augustil 64. » Moskuva
e —— .

19

Moskva Linna Zdanovi Rajooni Toidukaubastu

(organisatsiooni, ettevotte nimetus)

= direktori Tavorin, Aleksander Pauli p.

(organisatsiooni voi ettevotte juhataja‘ametikoht, perekonna-, ees- ja isanimi)

Moskva Linna Toidukaupade Kaubastute Valitsuse pooit

(volituse vdi muu vastava dokumendi nimetus)

isikus, kes tegutseb

valja antud volituse nr. 1 Bokov, Boriss Dimitri p.,

alusel, ithelt poolt ja

(tootaja perekonna-, ees- ja isanimi)

seeria XXIICA No 506996; valja antud Moskva Linna 29.

pass

Miilitsajaoskonna poolt 25. mdrtsil 1962. a., kes t65tab Moskva Linna

(organisatsiooni

276 29. augustist 1964. a.

Zdanovi Kaubastu

voi ettevotte nimetus)

kdskkirja nr. alusel

toidukaupade kaupluse nr. 95 direktorina,

teiselt poolt solmisid kdesoleva

lepingu alljargnevas:

j ¢ Bokov, Boriss Dimitri p. yotab endale taieliku materiaalse

(materiaalselt vastutava isiku nimi)

Moskva Linna Zdanovi Rajooni Toidukaubastu

vastutuse koikide poolt temale

(organisatsiooni voi ettevotte nimetus)
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toidukaupade kaupluses nr. 95 iileantud kaupade ja muude materiaalsete vdar-

(ettevotte nimetus)
toidukaupade kaupluses

tuste ning rahaliste vahendite eest, mis ta vottis vastu
- (ettevotte nimetus, kus
nr. 95

inventeerimisnimestike alusel, samuti koikide
tootab materiaalselt vastutav isik) 7

kogu kdesoleva lepingu kehtivuse ajal sissetulevate materiaalsete viirtuste ja
rahaliste vahendite eest.

9 Békov, Boriss Dimitri p.
(materiaalselt vastutava isiku nimi)

kehtiva korra ja kinnitatud vormide kohaselt esitama aruanded temale iileantud
ll:all:pade ja muude materiaalsete vdartuste ning rahaliste vahendite liikumise
ohta.

kohustub mdéaratud tihtaegadeks,

Boriss Dimitri p. Béokovile

3. Juhul kui ilmneb tleantud

(materiaalselt vastutava isiku perekonnanimi)

aruandeliste rahaliste vahendite voi materiaalsete védirtuste puudujdak, mis
iiletab kehtivaid loomuliku kao norme, kvaliteedi alanemine vo6i riknemine

Boriss Dimitri p. Bokovi Boriss Dimitri p.

siiii  tottu, on

(materiaalselt vastutava isiku perekonnanimi) (materiaalselt vastutava

Bokov

kohustatud hiivitama rahaliste vahendite puudujddgi ja
isiku perekonnanimi)

tema siiii tottu puudu olevate voi riknenud kaupade, materjalide voi toodete
maksumuse.

Kaupade (toodete, materjalide) puudujddk noutakse sisse puudujaagi voi
vaartuste riknemise avastamise pédeval kehtivates jaehindades.

4 Boriss Dimitri p. Bokovile iileantud aruandeliste véartuste

g (materiaalselt vastutava isiku perekonnanimi)
olemi kontrollimisel avastatud rahaliste vahendite voi materiaalsete vidartuste
toidukaupade kaupluse nr. 95

(organisatsiooni voi ettevotte nimetus)

iillejadgid kantakse tuludesse.

Boriss Dimitri p. Bokovi

5. Vairtuste mahakandmist arvelt

(materiaalselt vastutava isiku perekonnanimi

{0idukoupade Raupluse nr. 95 toimunud kaupade (toodete) voi materjalide puru-

(ettevotte nimetus)
nemise, riknemise, murdumise voi muude kadude tottu lubatakse ainult tingi-

Boriss Dimitri p. Bokouvi siiii tottu

musel, et need ei toimunud
(materiaalselt vastutava isiku perekonnanimi)

ja on kehtiva korra kohaselt ning tdhtajaks aktiga vormistatud.

Moskva Linna Zdanovi Rajooni Toidukaubastu

6. kohustub looma nor-

(organisatsiooni, ettevotte nimetus)
Boriss Dimitri p.
(materiaalselt vastutava isiku

poolt vastuvoetud aruandeliste vdirtuste allesoleku ja nendega

maalsed t66- ja tootmistingimused, mis kindlustaksid
Bokovi

perekonnanimi)
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ehitama laoruumile taara hoid-
(lithidalt dra mirkida, mida tuleb

vajalike operatsioonide sooritamise, eriti aga

miseks juurdeehituse.
teha aruandeliste viirtuste tdieliku allesoleku tagamiseks)

B. D. Bokovi
(perekonnanimi ja initsiaalid)
toidukaupade kaupluse nr. 95 direktori

7. Kiesolev leping kehtib kogu to6tamise ajal -

ametikohal.

(ametikoht ja ettevotte nimetus, kus materiaalselt vastutav isik t66tab)

8. Kiesolev leping on koostatud kahes eksemplaris, millest esimene asub

Moskva Linna Zdanovi Rajooni Toidukaubastus, teine aga B. D. Bokouvi
(organisatsiooni voi ettevotte nimetus) (perekonnanimi ja
kées.
initsiaalid)

9. Poolte aadressid:
Zdanovi Rajooni Toidukaubastu
(organisatsiooni v5i ettevotte nimetus, aadress ja telefoni ar.)
Kod. Békov, Boriss Dimitri p. — Volhovski poiktinav 8, krt. 6

(materiaalselt vastutava isiku perekonna-, ees- ja isanimi, aadress ja telefoni nr.)

a)

b)

Allkirjad: kaubastu direktor Tavérin
kaupluse nr. 95 direktor Bokov.

Organisatsiooni
pitseri koht

Lepingu nr. lisa
« » 1964
ALLKIRI
Mina, tootades
(perekonnanimi ja initsiaalid) (tookoha ja ametikoha nimetus)

annan kédesoleva allkirja selles, et mina__________ tutvusin «Kaupluse
(perekonnanimi)

(sockla) t60 pohieeskirjadega»! ja kohustun tdielikult tditma koiki kaupade ja

muude materiaalsete vdartuste vastuvotmise, hoidmise, miiiigi ja valjaand-

mise, rahaliste vahendite (miiiigist laekunud summa) vastuvotmise, hoidmise,

kulutamise ja vidljaandmise kohta kehtivaid eeskirju ning kinni pidama aru-

annete esitamise korrast ja tdhtaegadest.

Allkiri
« » 196 a.

! Baaside, ladude, laoruumide tootajate, kassapidajate jt. puhul osuta-
takse «Kaupluse (sd0kla) t66 pohieeskirjade» asemel korgemalseisvate organi-
§a(‘;snloonide poolt nende t66 kohta kinnitatud oiguste ja kohustuste eeskir-
jadele.
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Vorm nr. K-9
Kassapidaja kohustus

Mina, allakirjutanu, kassapidaja = Petrova, Klavdia Ivani t.

(perekonna-, ees- ja isanimi)

Moskva Linna
(ettevatte,

votan endale materiaalse vastutuse koigi minule usaldatud

Zdanovi Rajooni Toidukaubastu toidukaupade kaupluse nr. 95

asutuse, organisatsiooni tiielik nimetus)

rahasummade ja muude véirtuste eest.

Juhul kui mina oma lohakuse, hooletuse voi ettevaatamatuse tottu tekitan

kahju Moskva Linna Zdanovi Rajooni Toidukaubastu toidukaupade kauplu-
(ettevotte, asutuse, organisatsiooni nimetus)

sele nr. 95 , kohustun tasuma selle tdies ulatuses.

Kohustun téipseli tditma kassaoperatsioonide sooritamise eeskirju ja vas-
tutan nende rikkumatuse eest.

ﬁ‘, augustil 19 6i P Petrova
; 2 (isiklik allkiri)

Seepidrast tuleb rangelt tdita riigi poolt materiaalsete ja raha-
liste vaartuste sailitamiseks kehtestatud korda, vilistada riiklike
vahendite riisumise voimalused, otsustavalt likvideerida libe-
raalne suhtumine isikutesse, kes tekitasid puudujddgi, samuti
tootajatesse, kes ei votnud tarvitusele abindusid materiaalsete ja
rahaliste vdértuste puutumatuse tagamiseks.

Materiaalse vastutusega tédle ei tohi votta isikuid, kellel on
varem esinenud riiklike vdértuste puudujddke voi riisumisi ning
keda nende kuritegude eest kohtulikult karistati. Nendele ameti-
kohtadele tuleb julgemalt edutada end praktilises t66s heast kiil-
.jest ndidanud noori spetsialiste, kes on voimelised organisee-
rima kultuurset kaubandust ja tagama kaupade ning muude mate-
riaalsete véartuste allesoleku.

On vaja pidevalt parandada noortega tehtavat tood, luua sel-
lised tingimused, mis soodustaksid noormeeste ja neidude piisivat
tootamist kaubanduses. Laiemalt tuleb praktiseerida kommunist-
like noorte ja noorte kauplusi, osakondi, sektsioone, osutada neile
t6os vajalikku abi.
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Kontrollkiisimused

! d1. Milles seisneb majanduslik arvestus ja missugused on tema pohiiiles-
anded?

2. Mille poolest erineb majanduslik arvestus kapitalistliku tootmisviisi
tingimustes?

3. Missuguseid iilesandeid tdidab majanduslik arvestus sotsialistlikus
tihiskonnas? y

4. Millist tdhtsust omistas V. I. Lenin majanduslikule arvestusele sot-
sialismi tingimustes?

Nimetage raamatupidamisarvestuse iseloomulikke jooni.

6. Nimetage statistilise ja operatiivarvestuse iseloomulikke jooni.

7. Milliseid mootithikuid kasutatakse arvestuses?

8. Millistes jaeettevotetes kasutatakse detsentraliseeritud arvestust ja
missugused on selle iseloomulikud jooned?

9. Mida kujutab endast tsentraliseeritud arvestus ja missugused on selle
iseloomulikud jooned?

10. Kes vastutab jaeettevotetes kaupade ja muude materiaalsete, rahaliste
ja teiste vaartuste eest?

11. Missugused on brigaadilise varalise vastutuse iseloomulikud jooned?

12. Kuidas tuleb aru saada solidaarsest varalisest vastutusest ja millal
seda kasutatakse?

13. Milliste materiaalselt vastutavate isikutega solmitakse individuaalne
varalise vastutuse lening?

Ulesandeid praktilisteks toodeks

1. Koostada jaeettevotte tootajate brigaadi varalise vastutuse leping neile
iileantud aruandeliste materiaalsete védartuste kohta.

Kuupdev — lepingu koostamise aeg.

Moskva Linna Sverdlovi Rajooni Toidukaubasfu kaupluse nr. 3 poolt —
kaupluse direktor Fjodor Nikolai p. Maslov.

Kaupluse aadress: Tsvetnoi bulvar 25.

Brigaad: brigadir — Pjotr Nikolai p. Pavlov, elukoht — Tsvetnoi bul-
var 16, krt. 3; brigadiri asetditja — Niina Pjotri t. Sergejeva, elukoht —
Staro-Kirot$noi poiktdnav 7, krt. 4; brigaadi litkmed: Anna Jefimi t. Vlassova,
elukoht — Sadovo-Spasski t. 7, krt. 28; Jelizaveta Ivani t. GriSina, elukoht —
Sadovo-Karetnaja t. 14, krt. 132; Natalia Pjotri t. Fjodorova, elukoht —
Prospekt Mira 24, krt. 148.

Brigaadi ettepanek: varustada brigaad kaubakaaludega, ehitada lettidele
lukustatavad kiilguksed, eraldada iiks isoleeritud korvalruum materiaalsete
vaartuste hoidmiseks ja plommitangid ruumi plommimiseks.

2. Koostada brigaadiga leping, vottes aluseks kaupluse, kus viibite toot-
mispraktikal. Brigadiriks méiiratakse lepingu koostaja ja brigaadi liikmeteks
5 grupi opilast.

Brigaadi ettepanekud: eraldada omaette korvalruum ja plommitangid plom-
mimiseks.

3. Koostada miiiijaga leping nr. 68 varalise vastutuse kohta temale iile-
ﬁntud sz}ruandeliste vaartuste eest. Lepingu solmimise kuupdev — 21. detsem-
er 1964. a.

Moskva Linna Sverdlovi Rajooni Toidukaubastu nimel solmis lepingu kau-
bastu direktor Pjotr Ivani p. Komarov, kes tegutses Moskva Linna TSN
Téitevkomitee Toidukaupade Kaubanduse Valitsuse poolt 2. jaanuaril 1964. a.
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viljaantud volituse nr. 35 alusel. Teiselt poolt sélmis lepingu sama kaubastu
kaupluse nr. 3 direktor Fjodor Nikolai'p. Maslov, pass seeria XYCA Ne 541538,
vilja antud Moskva Linna 32. Miilitsajaoskonna poolt, tookohale maédratud
késkkirjaga nr. 272, 20. detsembrist 1964. a. elukoht Razguljai t. 1/2, krt. 6.

4. Koostada Moskva Linna Sverdlovi Rajooni Toidukaubastu kaupluse
nr. 3 nimel kassapidaja kohustus (vormi nr. K-9 jirgi) kassapidaja Anna
Aleksandri t. Glebova kohta. . -~

5. Koostada miiiijaga varalise vastutuse leping temale iileantud aruande-
liste vairtuste kohta, vottes aluseks kaupluse, kus viibite tootmispraktikal.
Materjali voite saada tootmispraktika juhendajalt.

6. Koostada kassapidaja kohustus vormi nr. K-9 jirgi, vottes aluseks selle
kaupluse, kus viibite tootmispraktikal. 4



TEINE PEATUKK

ESMASDOKUMENDID, NENDE ULESANNE JA
KLASSIFIKATSIOON

§ 1. ESMASDOKUMENTIDE TAHTSUS

Nagu eespool kindlaks tegime, on raamatupidamisarvestuse
iiheks pohiliseks isedrasuseks tema dokumentaalne pohjendatus.
Teiste sonadega — kogu ettevotte majanduslikku tegevust pee-
geldatakse raamatupidamises ainult dokumentide alusel. Iga
dokumendi olemus seisneb selles, et ta on aluseks majandusope-
ratsiooni téditmisel, valgustab selle sisu ja mahtu. Seeparast on
dokumentidel suur kontrolliv ja operatiivne tdhtsus.

Koik majanduslikud operatsioonid tuleb vastavate esmasdoku-
mentidega vormistada. Sellist vormistamist nimetatakse doku-
menteerimiseks.

Majanduslike operatsioonide oigeaegne ja usaldatav esmas-
dokumentidega vormistamine on sotsialistliku omandi allesoleku
arvestuse ja kontrolli 6ige organiseerimise tdhtsaimaks eeltingi-
museks. Esmasdokumentides tuuakse é&dra vaartuste nimetus,
kogus, hind ja summa, nédidatakse, kelle poolt ja kuhu nad vilja
anti voi kellelt saadi. Neid andmeid kasutades voime jédlgida ma-
teriaalselt vastutavate isikute t60d. Dokumendid voimaldavad
avastada riiklike vahendite riisumise ja raiskamise juhtumeid.

Esmasdokumendid abistavad juhtivaid tootajaid neile usalda-
tud ettevotete juhtimisel, voimaldavad majanduslikku tegevust
analiiiisida. Dokumentide alusel toimuvad dokumentaalrevisjonid,
mille eesméargiks on ettevotte majandusliku tegevuse kontrolli-
mine korgemalseisvate ja finantsorganite poolt.

Oigesti ja digeaegselt vormistatud esmasdokumendid on jae-
ettevotte ja tema iiksikute tootajate tegevuse toenditeks vaidlus-
aluste kiisimuste otsustamisel kohtus voi arbitraaZis.

Dokumentide suur kontrolliv tdhtsus nouab nende hoolikat
sailitamist kaupluse arhiivis kehtestatud tdhtaja jooksul. Kaup-
lustes on iildisteks dokumentide siilitamise eest vastutajateks
juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja.
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§ 2. ESMASDOKUMENTIDE KLASSIFIKATSIOON

Majanduslike operatsioonide mitmekesisus sunnib meid tege-
likkuses kasutama koige erinevamaid dokumente. Selleks et
teada, millised operatsioonid missuguste dokumentidega vormis-
tatakse, on tarvis tunda iiksikute dokumentide iilesehituse print-
siipe, tilesandeid ja sisu.

Esmasdokumentide klassifitseerimise aluseks on jargmised
tunnused: dokumendi eesmairk, tema sisu maht ja koostamise
koht.

Eesmérgi jéargi liigitatakse dokumente korraldus-, tdite-, kom-
bineeritud ja kirjendusdokumentideks.!

Korraldusdokumendid on majandusliku operatsiooni
teostamise aluseks. Selliste dokumentide hulka kuuluvad: kask-
kirjad, korraldused, kdsundid, jaotuskavad, volitused.

Késkkirju antakse vélja ettevotte téotajate toclevotmise ja
1601t vabastamise kohta; kvaliteetse t60 eest tootajate ergutami-
seks, noukogude kaubanduse eesrindlase nimetuse omistamiseks,
kommunistliku t66 brigaadi liikme nimetuse omistamiseks; karis-
tamiseks sisekorra eeskirjade ja toddistsipliini rikkumise eest,
tootaja iileviimiseks teisele ametikohale jne.

Kirjalikke korraldusi koostatakse inventuuride ja revisjonide
labiviimiseks, kaubandusmeetodite muutmiseks, kaupade {imber-
paigutamiseks jne.

Késundeid antakse vilja kaupade saamiseks oma siisteemi
ladudest ja hankijatelt, majapidamismaterjalide, eri- ja sanitaar-
riietuse saamiseks majandusladudest jne.

Jaotuskavasid saadetakse oma kaubastu jaotusladudele,
samuti hankijatele, kui on tegemist kaupade ja muude materiaal-
sete véddrtuste hankimisega reale jaeettevotteile.

Volitusi antakse vélja kaupade ja muude materiaalsete véar-
tuste saamiseks hankijatelt.

Korraldusdokumentidele kirjutavad alla organisatsiooni voi
ettevotte juhataja (kaubastu, kontori, osakonna, kaupluse direk-
tor voi juhataja) ja pea-(vanem-)raamatupidaja. Késkkirjadele
kirjutab alla ainult ettevotte juhataja.

Téditedokumente kasutavad kaupade, taara, rahaliste
vahendite ja muude véirtuste vastuvotu, realiseerimise ja vilja-
andmise kohta aruandvad materiaalselt vastutavad isikud. Sel-
liste dokumentide hulka kuuluvad niiteks sissetuleku- ja vélja-
minekusaatelehed, vastuvotuaktid, faktuurarved jne. Erinevalt
korraldusdokumentidest peegeldavad need toimunud operatsiooni
raamatupidamises. Dokumendid tuleb graafikus ettendhtud tédht-

! Kasutatakse ka nimetusi: toendav dokument (tditedokument); korraldus-
toendav dokument (kombineeritud dokument) ja kirjendamiskorraldusdokument
(kirjendusdokument). (Tolk.)
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aegadeks esitada raamatupidamisosakonnale koos kehtiva vormi
kohase aruandega.

Kombineeritud dokumentidel on kahesugune tdhendus:
ithest kiiljest annavad nad korralduse operatsiooni teostamiseks,
teisest kiiljest fikseerivad selle operatsiooni tditmise. Nditena voib
nimetada kassa sissetuleku- ja vdljaminekuordereid.

Kirjendusdokumente koostatakse raamatupidamises
arvestuslikel eesmairkidel. Nende koostamise aluseks on koikide
ettevotete kohta kehtivad iildised eeskirjad ja nad ei puuduta
materiaalselt vastutavaid isikuid.

Sisu mahu (dokuwmentides fikseeritud operatsioonide arvu —
tolk. mdrkus) jargi liigitatakse dokumendid lihtsateks (esmas-
teks) ja koond-(rithma-)dokumentideks. Lihtsad dokumendid
registreerivad iihe teostatud operatsiooni, nditeks {ihe kauba-
partii vastuvoiu saatedokumendi (arve-maksekorralduse, saate-
lehe, faktuuri, kauba-transpordisaatelehe) alusel, raha vastuvotu
kassa sissetulekuorderi alusel, tulemi' iileandmise Riigipangale
saateandmiku alusel, tootasu véljamaksmise palgalehe alusel,
tasumise kaupade, todde ja teenuste eest arve alusel jne.

Koonddokumendid koostatakse materiaalselt vastuta-
vate isikute poolt esmaste tiditedokumentide alusel kind-
laksmadratud perioodi kohta (pdev, kolmpédevak, viispdevak).
Koonddokumendid iildistavad iihelaadilisi majanduslikke operat-
sioone ja nditavad iihe materiaalselt vastutava isiku voi brigaadi
arvel olevate iihelaadiliste vahendite liikumist. Koond-(rithma-)
dokumentide hulka kuuluvad: kauba- ja taaraaruanded, kassa-
aruanded, avansiaruanded, pohivahendite. liikumise aruanded jne.
_ Iga aruanne niitab vahendite jdaki aruandeperioodi alguseks,

vahendite sissetulekut aruandeperioodil, vahendite viljaminekut
samal perioodil ja vahendite jadki aruandeperioodi lopuks.

Rithmadokumendid (aruanded) vormistatakse esmaste téite-
dokumentide alusel ja nad on pohidokumentideks, mille alusel
toimub kindlaksmadratud tdhtajal materiaalselt vastutavate isi-
kute aruandlus.

Koostamiskoha jirgi eristatakse sise- ja vélisdoku-
mente.

Sisedokumendid koostatakse jaeettevottes ja sinna
jadvadki naiteks saateleht kaupade ja teiste vdartuste iimberpai-
gutamiseks iihest osakonnast (sektsioonist) teise, palgalehed,
kassa sissetuleku- ja vdljaminekuorderid jt.

Vilisdokumendid voivad olla koostatud teises ettevottes
voi organisatsioonis ja saadetud antud ettevottele voi, vastupidi,
koostatud antud jaeettevottes ja saadetud teisele ettevottele voi
organisatsioonile. Selliste dokumentide hulka kuuluvad kaupade
vastuvotul avastatud puudujddkide kohta koostatud aktid, aktid

! Tulem — teatava aja jooksul miiiigist laekunud summa. (Tdlk.)
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mittekvaliteetsete kaupade saamise kohta, kauba-transpordisaate-
lehed kaupade voi taara tagastamise kohta hankijatele v6i taarat
koguvaile ettevotteile.

Parema iilevaatlikkuse saavutamiseks voib dokumentide klas-
sifikatsiooni kujutada skeemina (vt. lk. 25). g

§ 3. DOKUMENTIDE REKVISIIDID. DOKUMENTIDE VORMISTAMISE
NOUDED

Iga dokument peab sisaldama koiki andmeid, mis on vajali-
kud antud operatsiooni téielikuks iseloomustamiseks. Selliseid
andmeid nimetatakse dokumentide rekvisiitideks. Iga heakvalitee-
diline dokument peab tingimata sisaldama jargmisi rekvisiite:
dokumendi nimetus («saateleht», «faktuurarve», «akt» jne.);
dokumendi koostanud ettevotte voi organisatsiooni nimetus, vaja-
duse korral ka aadress; viide majanduslikust operatsioonist osa-
votnud pooltele; operatsiooni toimumise kuupdev, kusjuures kuu
tuleb tingimata sonadega kirjutada (nditeks — 23. aprill
1964. a.); majandusliku operatsiooni sisu ja alus; operatsiooni
ulatus (kogus, sumima); operatsiooni ja selle 6ige dokumentaalse
vormistamise eest vastutavate isikute allkirjad.

Teised rekvisiidid médratakse kindlaks olenevalt dokumentee-
ritud majanduslike operatsioonide iseloomust. Ukskoik millise
kohustusliku rekvisiidi puudumisel kaotab dokument téendava
jou. Sellist dokumenti ei saa kasutada raamatupidamiskirjendite
koostamise alusena. Arvestuses voib kasutada ainult oigesti ja
oigeaegselt koostatud dokumente. Tdidetud dokumendi naidis on
toodud lk. 26.

Kuna aktil on eriline {ilesanne, siis on ka tema rekvisiidid
monevorra erinevad.

Akti rekvisiidid on jargmised.

1. Akti koosfamise kuupdev, kusjuures kuu kirjutatakse
sonadega (nditeks — 10. mérts 1964. a.). ;

2. Akti koostamise koht (nditeks — Riiklik Universaalkaup-
lus TYM, Moskva, Punane véljak 3, trikotaaziosakond. Arveldus-
konto nr. 60515 Riigipanga Moskva kontoris).

3. Akti nimetus ja number (nditeks — kaupade puudujaagi
akt nr. 124).

4. Komisjoni koosseis. Tavaliselt kuuluvad komisjoni koos-
seisu ostja, hankija ja erapooletu organisatsiooni esindajad. Uksi-
kutel juhtudel voidakse komisjoni liikmete arvu suurendada, lili-
tades sellesse kaubaekspertiisi biiroo, sanitaarinspektsiooni —
toiduainete riknemise korral, linna voi rajooni kaubandusosa-
konna, riikliku kaubandusinspektsiooni jne. spetsialiste (meie nai-
tes kuulusid komisjoni koosseisu: lao nr. 13 juhataja V. P. Iva-
nov, lao nr. 13 juhataja asetditja A. G. Sidorenko ja riikliku
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kaubandusinspektsiooni esindaja I. V. Kurbatov. Hankija esin-
daja kohale ei ilmunud, vaatamata sellele, et talle saadeti
8. I11 1964. a. telefonogramm nr. 128).

5. Mida komisjon tegi (tuvastati pretensioon hankijale —
Eesti NSV trikotaazikombinaadile «Rapla» — temalt faktuuri
nr. 75369 jargi 29. veebruarist 1964. a. Riia raudtee Riia kauba-
jaamast raudteesaatelehe nr. 43257 2. maértsist 1964. a. alusel
saadud kauba puudujddgi kohta. Kaup saadeti vilja 2. martsil
1964. a. ja saabus Riikliku Universaalkaupluse lattu 8. martsil
1964. a. Kontrolliti saadetise sisu nimetuste ja artiklite Ioikes,
vorreldi tegelikult saabunud kogust hankija saatedokumentidele
margituga, tehti kindlaks vahe — puudu- voi {ilejdék).

6. Mida komisjon avastas (pakendi ja taara seisukord oli
normaalne; selgus puudujddk 189 rbl. ja ule]aak 257 rbl. suuru-
ses summas)

7. Komisjoni jédreldused ja otsused (komisjon joudis jéreldu-
sele, et puudu- ja iilejddgid tekkisid sellest, et ostjale saadeti eba-
mged kaubakogused).

‘8. Komisjoni liikmete allkirjad (meie nédites on toodud. aktile
allakirjutanute ametikohad ja perekonnanimed).

Akti vorm ja sisu tuuakse dra lk. 28—29.

Dokumentide vormistamine peab vastama kehtivaile noudeile.
Dokument tuleb vormistada operatsiooni sooritamise momendil
ning sellele kantud andmed peavad olema usaldatavad.

Dokumente tuleb tdita tindiga, keemilise pliiatsiga voi kirju-
tusmasinal tédpselt, loetavalt ja ilma parandusteta. Kirjutatu
mahakraapimine ja parandamine on kategooriliselt keelatud.

Kui dokumendi koostamisel tehakse tekstis voi numbrites
juhuslikult viga, siis voib seda parandada ainult korrektuuri-
meetodil, s.t. valesti kirjutatud tekst voi numbrid tuleb iihe hori-
sontaalse joonega nii ldbi kriipsutada, et kirjutatut oleks voimalik
lugeda, ja selle kohale kirjutada Gige tekst vo6i numbrid. Doku-
mendi l1oppu voi maérkuste kohale tuleb teha selgitav markus
dokumendile allakirjutaja allkirjaga. Néiteks, kauba saatelehe
koostamisel tehti juhuslikult viga — oli vaja kirjutada 438 kg,
aga kirjutati 348 kg. Parandada tuleb jargmiselt: kriipsutada
348 kg iihe joonega lébi, selle kohale iiles kirjutada 438 kg ja teha-
viitemérk. Dokumendi 16pus korrata viitemérki ja kirjutada: labi-
kriipsutatud 348 kg mitte lugeda, dige on 438 kg.

Sellise markuse 16pus peab olema dokumendi eest vastutava
isiku allkiri.

Kui dokument on koostatud mitmes eksemplaris, siis tuleb iga
eksemplar eraldi parandada. Kassa- ja pangadokumentide koos-
tamisel parandusi ei lubata ja valesti vormistatud dokumendid
tuleb Gige teksti ning numbritega uuesti fimber kirjutada.
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Sissetuleku- ja viljaminekusaatelehtede, faktuurarvete ja
teiste materiaalsete védartuste vastuvotuks ja vidljaandmiseks
vajalike esmasdokumentide blankette antakse materiaalselt vastu-
tavatele isikutele vajalik arv eksemplare allkirja vastu. Blanketid
on eelnevalt numereeritud. Nendel blankettidel peab olema ette-
votte (organisatsiooni) kontrolltempli jdljend.

Kaupade ja muude materiaalsete vaértuste vastuvotu ja vilja-
andmise vormistamine jadrjekorranumbriteta ja antud -ettevotte
kontrolltempll jdljendita blankettidel on keelatud.

Rikutud ja annulleeritud saatelehtede blanketid tuleb ette-
votte raamatupidamisosakonnale tagastada. Koiki dokumente
peab sisuliselt kontrollima, s.t. tuleb teha kindlaks, kas soorita-
tud operatsioon on seaduspdrane, kas ta vastab plaaniiiles-
andeile, lepinguile, tellimisavaldustele ja jaotuskavadele, kas ei
ilmne ebamajanduslikkuse fakte jne.

Kontrollitakse ka dokumentide vormilist kiilge, s.t. kas doku-
ment on oOigesti vormistatud, kas koik vajalikud allkirjad ja rek-
visiidid on olemas. Esmasdokumentidel tuleb kontrollida arves-
tuslikku kiilge: kontrollida hinnakirja jargi hindu, {iksikute
kaubaliikide (suitsutatud lihatooted, tapetud linnud, kalakaubad
jne.) puhul jaehinnakirjadega kehtestatud tdiendavate maha-
hindluste Gigsust. Seejédrel takseeritakse dokumendid iga kauba-
liigi 16ikes ja arvutatakse kokkuvotted jaehindades. Samaaegselt
kontrollitakse taara hinnakirja jargi taara hindu ja tehakse kind-
laks taara maksumus.

§ 4. MUUJATE ARUANDLUS

Uksikud kauplused avavad kaubakéibe suurendamiseks ja ost-
jale kauba ldhendamiseks kioskeid ning miiiigilaudu ja organi-
seerivad kandekaubanduse vorgu.

Kaupade viljaandmine miiiijate vastutusele vormistatakse
sissetuleku-viljaminekusaatelehega voi kogumislehega, mis koos-
tatakse kahes eksemplaris, kasutades kirjutamisel kopeerpaberit.
Esimene eksemplar antakse miiiijale, teine jdib kauba vilja-
andjale.

Ulalnimetatud dokumentide tditmisel margitakse neile kauba
nimetus, sort voi artikkel, mootithik ning hind, hulk voi kaal.
Kui samal pédeval saadakse teist korda kaupa, kantakse see jérg-
mise jarjekorranumbri all samadele dokumentidele, mis anti
vilja to6pédeva alguses. Kirjutamine toimub jédlle 1dbi kopeer-
paberi.

Toopédeva lopul tagastab miiiija miilimata kaubad kauplusele,
tehes vastava sissekande sissetuleku-vdljaminekusaatelehe vee-
rule «Tagastatud».
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Parast seda maaratakse kindlaks miiiidud kaupade summa.
Kaupade miiiigi eest saadud raha annab miiiija kassa sissetuleku-
orderi alusel kaupluse kassasse. Sama summa kantakse ka sisse-
tuleku-viljaminekusaatelehe 16pus asuvasse spetsiaalsesse laht-
risse. Seejdrel maidratakse kindlaks tulemus. Nii kaupade vélja-
andmine kui ka tagastamine vormistatakse kauba iileandja ja
vastuvotja allkirjadega. Allpool esitatakse sissetuleku-vélja-
minekusaatelehe ja kogumislehe vormide niidised.

Kontrollkiisimused

Mis tdhtsus on dokumendil raamatupidamisarvestuses?
Selgitage dokumentide klassifitseerimist nende eesmargi jargi.
Millist osa tdidavad korraldusdokumendid? Loetlege nende liigid.
Millist osa etendavad tditedokumendid? Loetlege nende liigid.
Millist osa tdidavad kombineeritud dokumendid?
Miks jaotatakse dokumente esmas- ja koonddokumentideks ja milli-
sed on nende funktsioonid?
7. Selgitage riithma-(koond-)dokumendi koostamise korda ja tédhtaegu.
8. Selgitage dokumentide jaotamist sise- ja vélisdokumentideks ning
nende dokumentide otstarvet.
9. Millised on akti rekvisiidid?
10. Dokumendi sisu ja valisilme kohta esitatavad nouded.
I1. Vastutavale miiijale kaupade viljaandmise dokumentaalne vormis-
tamine.

PP C0 T
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Universaalkauplus «31.» martsil 1965. a.
«Laste Maailm»

Sektsioon nr. 232

PAEVA KOGUMISLEHT nr. 225
kaupade — viltsaapad, I sort, artikkel nr. 1351-%213

véljaandmiseks hinnaga i rbl. — kop.
Kellele S. M. Karabanovale :
7 Allkiri Tagastatud (tk.)
Vilja
Jrk. Tunnid antud vt:zlasr A(’iiii‘iij—
k BEs g 2 - . u
nr. tii(kl?i%lel:) vastuvotja | vidljaandja Stk praaki
kaupa
;. §—12 40 Karabanova Frolov
2 13—16 20 Karabanova Frolov 30 — 30
kolmkiimmend

Tagastatud kogus
210 rubla (kakssada kiimme)

Summa
Tagastas ferebancoua Sularaha rbl. L4 kop.
(allkiri)
Vottis vastu __Frgl&_ Andis iile M
(allkiri) (allkiri)
e Frolov
Vottis vastu
(allkiri)
RbL. 210.— kohta Frolov

Sektsiooni juhataja
(allkiri)

Ulesandeid praktilisteks toodeks

1. Koostage sissetuleku-vdljaminekusaateleht «Mosgalantereja» kauplu-
sele nr. 37 ja maarake kindlaks pdeva jooksul miiiidud kaupade eest saadud
summa, ldhtudes jargmistest andmetest.

Hind

Raicnik Sort | Arfikkel | Suurus K(‘;gfl)s (krgg )ja
Spordisargid 1547 30 50 | 0—50

1547 34—36 40 | 0—60

Pantaloonid 1327 40—42 | 30 |1—30

o o e ek

Péevasirgid | 1482/6 42 20 |4—32
Tennisesargid I 1517 30 . 10 | 4—50
» I 1517 38—40 15 | 5—80
”» 11 1517 42 5 | 7—30
» II 1517 30 5 | 4—28

3 Kaupluse arvestus : 33



Tagastatud:

Hind

rﬁ;‘é‘;ﬁs Sort | Artikkel | Suurus K8%3s (kr(t))l. ja
p-)
Spordisargid I 1547 30 8 0—50
Péevasargid IT 1482/6 42 5 4—32
Tennisesargid I 1517 38—40 3 5—80

Ulejadnud kaubad miiiidi dra. Kauba vottis vastu saatelehe koostaja.

2. Koostage sissetuleku-valjaminekusaateleht kauba valjaandmiseks «Mos-
odezda» kauplusest nr. 27 kioskimiiiijale Lidia Pjotri t. Leonovale. Vilja-
andmine toimus 25. aprillil 1964. a. Aluseks votke jdrgmised andmed. :

Vidlja antud:

Hind Koau
Artikkel Kauba nimetus Sort (rbl. ja ‘t)kg S
kop.) (te)
33—454 Meeste olgkiibarad korgem 3—80 108
173 A ~ 3—50 85
318 o . II 3—33 36
236 - i I 3—00 28
Tagastatud:
Hind
Artikkel Kauba nimetus Sort (rbl. ja K(ot%u)s
kop.) ;
33—454 Meeste olgkiibarad korgem 3—80 3
236 * % 3—00 5
Ulejddnud kaubad miiiidi ara.
Mairata kindlaks pdeva jooksul miiiidud kaupade eest saadud summa

(tulem).



KOLMAS PEATUKK
KAUPADE JA TAARA ARVESTUS
§ 1. KAUPADE SISSETULEKU ALLIKAD

Kaubad saabuvad jaeettevotteisse:

a) otse hankijatelt;

4 tb) sama kaubandusorganisatsiooni jaotusladudest ja -baasi-
est;

c) sama kaubastu (kontori, osakonna) tootmis- ja abiette-
votteist.

Uksikutel juhtudel voivad kaubad saabuda teistest sama siis-
teemi jaeettevotteist siisteemisisese iimberpaigutamise Kkorras.

Selleks et tdielikult rahuldada kaubandusettevotete vajadusi
laialdases sortimendis kaupadega, solmib jaeorganisatsioon
(kaubastu, kontor, osakond) hankijatega kindlaksméératud
perioodi (tavaliselt aasta) peale kaupade hankelepingud voi iihe-
ko]idsed kokkulepped moningate sesoonsete kaupade hankimi-
seks.

Hankelepingu tiitelosas nédidatakse lepingu so6lmimise koht,
hankija ja ostja tdielik nimetus, isikud, kelle nimel leping s6lmi-
takse, nende volitused ja lepingu kehtivuse tdhtaeg.

Peale selle on lepingus mérgitud hangitavate toodete kogus,
sortiment, kvaliteet ja komplektsus; markeering, taara ja pakend;
hankimise kord ja hanketdhtajad; toodete koguselise ja kvalitee-
dilise vastuvotu kord; hinnad ja arvelduste kord, samuti hankija
ja ostja vastutus trahvide, leppetrahvide ja muude sanktsioonide
néol lepingu tingimuste mittetditmise korral.

See kohustab nii hankijat kui ka ostjat pidevalt jdlgima
hankelepingute téditmist.

Soltuvalt lepingu voi ithekordse kokkuleppe tingimustest voib
kaupade kauplusse toimetamine toimuda hankija transpordiga
kas transiidina voi ringvedude korras vastavalt kaubastu voi
kaupluse tellimisavaldusele ja jaotuskavale. Kui lepingus on ette
nahtud, et ostja votab kauba vastu hankija laos (franko hankija
ladu), siis esitab kauplus kindlaksmédratud péevaks tellimis-
avalduse ja saadab oma esindaja kaupa vastu votma. Esindajale
tuleb selleks tingimata anda volitus ja miiiigikorraldus.
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§ 2. VOLITUSTE VALJAANDMINE KAUPADE VASTUVOTUKS JA NENDE
ARVESTAMISE KORD

Volituste Gige véljaandmise, nende arvestuse ja Iiilesannete
tditmise kontrolli eest vastutab organisatsiooni vo6i ettevotte
pea-(vanem-)raamatupidaja.

Volitusi antakse valja ainult antud ettevotte koosseisulistele
materiaalselt vastutavaile isikuile tingimusel, et nad on esitanud
tdieliku aruande varem saadud volituste kasutamise kohta.

Juhul kui {ihekordsed volitused antakse vilja kaupluse téota-
jaile, kellega ei ole s6lmitud materiaalse vastutuse lepingut, voe-
takse neilt allkiri selle kohta, et nad kannavad tdielikku mate-
riaalset vastutust antud volituse alusel saadud kaupade ja muude
vadrtuste allesoleku eest.

NSVL Kaubandusministeeriumi ringkirjaga «Voitlusest kuri-
tarvituste vastu toostuskaupade kauplustes» 24. juunist 1952. a.
keelati volituste ja miiiigikorralduste andmine véikejaevorgu ette-
votteile toostuskaupade saamiseks vahetult toostusettevotete
turustusbaasidest.

Volituse saanud isik on kohustatud kohe pédrast kaupade saa-
mist esitama toendavad dokumendid raamatupidamisosakonnale
registreerimiseks, volituse tdhtaja méoédumise korral aga tagas-
tama kasutamata volituse hiljemalt jargmisel pdeval raamatu-
pidamisosakonnale.

Ettevotte voi organisatsiooni triikitud rekvisiitidega volituste
blankette peab hoidma tulekindlas kapis ning neid antakse vélja
allkirja vastu kui rangelt arvestatavaid blankette. Volituse vor-
mistamise blanketti vt. 1k. 37.

Kui saadavate kaupade ja muude materiaalsete véartuste
nomenklatuur on suur, lubatakse volitusele teha viide selle kohta,
et kaubad voetakse vastu vastavalt volitusele lisatud miitigikor-
raldusele (spetsifikatsioonile, arvele).

Puudulike rekvisiitidega, parandustega ja aegunud tédhtajaga
volitused on kehtetud.

Volituse viljaandmisel tuleb juhtida kaupa vastuvotva esin-
daja tdhelepanu sellele, et ta votaks kaasa passi. Kauba kattesaa-
mise korral jadb volitus kauba vidljaandnud ettevottele, kaupluse
esindajale antakse selle asemele kauba saatedokument: arve-
maksenoue, arve, saateleht jne.

Volituse viljaandmisel registreerib raamatupidamisosakond
selle spetsiaalses Zurnaalis vastavalt lk. 38 toodud vormile.
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Organisatsiooni voi Kéesolev volitus on kehtiv
ettevotte nurgatempel «30.» detsembrini 1964. a.

VOLITUS nr. 1275

d gastronoomia sektsiooni juh. P. N. Pavlovile

Vilja antu
(ametikoht, perekonna-, ees- ja isanimi)

jargmiste kaupade ja muude materiaalsete védidrtuste vastuvotuks

Moskva kiillmhoonelt nr. 10
(organisatsiooni, hankija nimetus)

korralduse nr. 425

(faktuuri, arve nr.)

alusel.

Jrk. | Kaupade ja muude materiaalsete véar- sy &
e Hide filiifasid Mootiihik | Kogus (sonadega)
1. Keeduvorst «Eriline» kg tuhat viissada
2. Keeduteevorst kg tuhat
3. Sardellid loomalihast kg viissada
S P. N. Pavlovi allkiri

toestatakse kiesolevaga.

Ettevotte juhataja 291, Komaroe
Pitseri koht (asutuse, organisatsiooni)

Pearaamatupidaja M. N. Volkov

Materjale viljaandva organisatsiooni mérkus::

865

Viljastatud arve (faktuuri, korralduse) nr. alusel

25. detsember 1964. a.

Viljastamise kuupdev

Saaja allkiri M—, pass nr. i

(loetav allkiri)

25. detsember 1964. a.

Vastuvotmise kuupiev
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§ 3. KAUPADE JA TAARA VASTUVOTU DOKUMENTAALNE
VORMISTAMINE

Kaupade vastuvott samalinnalistelt hankijatelt. Kaupade
vastuvotmisel hankija laos on kaupluse esindaja kohustatud
tahelepanelikult kontrollima kauba kvaliteedi, koguse ja kaalu
vastavust miiligikorraldusele, volitusele ja hankija poolt valjakir-
jutatud kauba saatedokumentidele. Pdrast kauba hoolikat kontrol-
limist peab kaupluse esindaja volitusele ja saatedokumendile alla
kirjutama. :

Hankija laos vastuvoetud kaup toimetatakse kauplusse ja
antakse iile materiaalselt vastutavale isikule, saades temalt kauba
vastuvotmise kohta saatedokumendile allkirja. Saatedokument
esitatakse seejdrel raamatupidamisosakonnale tdidetud iilesande
registreerimiseks.

Kui kaup voeti vastu kohtade arvu ja brutokaalu jargi ilma
sisu kontrollimata, siis tuleb kauba saatedokumendile (arve-
maksenoue, faktuurarve, saateleht jne.) teha vastavasisuline
markus ja kinnitada see kauba iileandja ja vastuvotja allkirja-
dega. Arve-maksendude vorm on toodud lk. 40.

Uksikutel juhtudel kirjutab hankija arve-maksenoude asemel
vilja arve, saatelehe vo6i faktuuri. Arve vorm on toodud lk. 41.

Moningad toostusettevotted, nagu leivatehased, karastusjoo-
kide tehased, olletehased jne. kirjutavad vilja faktuurarve voi
kauba-transpordisaatelehe, mis erinevad iilejddnud dokumentidest
selle poolest, et neil on spetsiaalne lahter «Tegeltkult vastu voe-
tud». See vildib kaupade koguselise voi kaalulise puudujdagi
korral akti koostamise vajaduse. Vastuvoetud kauba kogus ja
kaal kirjutatakse lahtrisse «Tegelikult vastu voetud» ja akti ei
koostata. See kiirendab kauba vastuvotmise vormistamist. Fak-
tuurarve vorm on toodud lk. 42.

Kaup vo0ib saabuda sama organisatsiooni teistelt jaeettevote-
telt, ladudest ja tootmisettevotetest.

Kaupade siisteemisisene iimberpaigutamine {ihest kauplusest
teise kaubafondide iimberjagamise eesmirgil voib toimuda ainult
organisatsiooni juhataja kirjalikul korraldusel. Korraldus koosta-
takse kolmes eksemplaris; iiks neist — kontrolleksemplar — jdab
organisatsioonile, filejddnud kaks saadetakse kaupa vilja-
andvale ja vastuvotvale kauplusele.

Ladudest antakse kaupa vilja jaotuskavade, miiiigikorral-
dusfe voi tellimuste alusel. Kauba vastuvotmine voib toimuda kas _

laos voi kaupluses.
Lao ekspediitori vahendusel (transiit- voi.ri -
nud kaup vorii aatelehega, millel on maérkus «Tran-

siit». Ringv e korras viljasaadetud kauba vormistamiseks
koostatakse is_kauba-transpordisaateleht. Neljas

eksemplar jaab toendava dokumendina lattu, kolm eksemplari
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Dzerzinski-nim. Trikotaazivabrik

aadress: lvantejevka linn Telefon:

Korrespond. konto nr. /2583 NSVL Riigipanga Moskva oblasti kontoris

Kauba saatja ja tema aadress: Registri nr.

DzerZinski-nim. TrikotaaZivabrik  Ivantejevka linnas juurde
Aktsepteeritud Saabumise

Kauba saatja ja tema aadress:

«Laste Maailm»
Teatri poiktinav nr. 4

kuupéev

ARVE nr. 120

Tellimus-kdsund nr. 250, kuupdev «20.» jaanuar 1964. a. Kuupdev « » ... ..
196 a.

Maksja ja tema aadress: «Laste Maailm» Arve summa

Teatri poiktanav 4 arvestus- juurde-
e hinnas vahe hindlus

Korrespond. konto nr. I.

54 pank, Moskva linnas

Tellija  «Laste Maailm»

Moskva jaama Ivantejevka jaamast o

Saatmise kuupiev «21.» jaanuar 1964. a. Kokku miiiigihinnas rbl. .. . ..

LT TG R RN e s

Kviitung/saateleht nr. 226 Mirge tasumise Siffer

Pakend pehme pakkeiihikute arv . . . Kaal 500 kohta

Téiendused:

Arve objekt Kogus Hind Summa
1. Pullover, puuvillane, viskoossiidi 500 2—40 1200 00
lisandiga

2. Pullover, poolvillane, karvastatud 250 4—30 1075 00

3. Jakk, villane 1000 7—55 7650 00

4. Jakk, poolvillane 900 2—40 2160 00

5. Jakk, puuvillane . 500 1—73 865 00
Kokku maksumus jaehinnas 12950 00
Kaubanduslik mahahindlus ' 647 50
Viljamishind 12302 50

(Kaksteist tuhat kolmsada kaks rubla 50 kop.)
Laojuhataja  Ignatov
Pearaamatupidaja  Degtjarev
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Moskva linna TSN TK
Leivatoostuse Valitsus

Maksjale kauba eest teine eks.

FAKTUURARVE
(kauba-transpordisaateleht)
Kauba saatja Kauba saaja
Kauba iileandja-autojuhi perekonnanimi Lahtepunkt
Sihtpunkt
) g , ‘
g” .§ _‘3,«. '§€ E = 'gf‘
= EF o RS 2 =
Kauba nimetus x | =2 s Nl T O =
E|E | E|EQ|28|5B|5F] =
2 |8 | v |e8|8sle.|Ew)ibn
S = k= = =22 | ma | G =
= |fE| £ |S2|SE |52 |52 a8
Loikebatoonid, k/s 05 0—25| 83 6 690 | 690
Kokku 103 83 6 690 | 690
s Pealelaadi- Mahalaadi-
% L l}geetul?aal 2 mine kauba mine kauba
= o (i ) E | saatja va- | Z saatja va-
Auto reg. nr. = g___ = $ henditega | § | henditega
811 = b,
o S | saa- | lah- ® |saa- | lah-
S g4l meto Jtaara | i | g ks | 2 | bus | kus
Kauba andis vilja DispetSer

Saadetise vottis vedamiseks vastu Toote kvaliteedi

tempel
Veose seisukord tkm arv
Votsin kauba vastu, kontrollinud selle
kvaliteeti organoleptiliste tunnuste
jargi
Raamatupidaja (allkiri) Kaubandusorganisatsiooni

tempel
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saadetakse koos kaubaga, kusjuures iiks eksemplar jddb kauba
iileandmisel kauplusele, kaks eksemplari, millel on allkirjad
kauba ja taara vastuvotmise kohta, jadvad isikule, kes toimetas
kauba kohale. Nendest {iht eksemplari kasutab transpordiorgani-
satsioon veotasu arvestamisel, teine eksemplar saadetakse kauba
sihipdrase kohaletoimetamise tGendamiseks lattu, kust kaup vilja

anti. .

Kauba-transpordisaatelehe tagumisele kiiljele margitakse
d ftrans-

transpordivahendi kasutamise aeg. Isikuid, kes rikuva
pordivahendi saabumise ja Tahkumise aja kauba-transpordisaate-
lehele méarkimise korda, trahvitakse.

Kui kauba iileandmisel avastatakse puudujddk voi sortide
segiajamine, siis koostatakse kogu lahkumineku kohta akt, tehes
samaaegselt vastava sissekande kauba-transpordisaatelehe laht-
risse: «Ettevottele iileandmisel koostati akt jargmiste kaupade ja
taara puudujdagi kohta». Kauba-transpordisaatelehe vorm on too-
dud lk. 44—47.

Kaupade suunamisel iihest isemajandavast kauplusest (sekt-
sioonist) teise, samuti kaupade valjaandmisel iseseisvat aruand-
lust omavatele miiiigitelkidele, kioskitele ja miiiigipaviljonidele
kasutatakse lihtsustatud, vormidele nr. 7 vo6i 8 vastavaid saate-
lehti. Need saatelehed koostatakse neljas eksemplaris: kaks
eksemplari jddvad kauba vastuvotjale, kaks — kauba véljaand-
jale, kusjuures iiks eksemplar nendest lisatakse kaubaaruandele,
teine aga jdidb toendava dokumendina materiaalselt vastutavale
isikule ning lisatakse kaubaaruande é&rakirjale. Saatelehe vorm
on esitatud lk. 32.

Kaupade vastuvott teiselinnalistelt hankijatelt. Teiselinnaliselt
hankijalt raudtee-, vee- vo6i Ohutranspordiga saabunud kauba
votab vastu kaupluse voi kaubastu ekspeditsiooni esindaja, kel-
lele selleks antakse volitus ja kauba vastuvotuks vajalikud trans-
pordidokumendid, s. t. raudteeveokiri, kvaliteeditoend voi serti-
fikaat, samuti hankija arve.

Raudteeveokirja kirjutab vilja kauba saatja, kuid osa selle
lahtritest tdidavad vastavad raudteeametnikud. Raudteeveokirja
itks eksemplar koos kvaliteeditoendiga lisatakse arvele ja saade-
takse Riigipanga kaudu ostjale, teine eksemplar saadetakse koos
kaubaga. Raudteeveokirja ja kvaliteeditoendi vormid on toodud
k. 48—52.

Kaupluse vanemraamatupidaja on kohustatud kauba vastu-
votjale tutvustama kauba vastuvotmise ja kommertsakti koosta-
mise korda. Viimane koostatakse juhul, kui kauba vastuvotmise
kdigus avastatakse plommide voi pakendi rikkumisi, kaubaiihi-
kute arvu ja kaalu mittevastavust saatedokumendile voi kaupade
riknemise fakte.

Kommertsaktid koostatakse kolmes eksemplaris, iiks nendest
antakse kauba saajale. Aktile kirjutavad alla jaama-(sadama-)
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iilem voi tema asetéditja, isikud, kes votsid osa saadetise kontrol-
limisest, samuti kauba saaja. Allkirjad tuleb tingimata vastava
tlc(emspli 5(pi’tseriga) kinnitada. Kommertsakti vorm on toodud
k. 54—56.

Juhul kui jaama-(sadama-)iilem keeldub kommertsakti koos-
tamast, peab kaupluse esindaja enne kauba vastuvotmist viivita-
matult (mitte hiljem kui 24 tunni jooksul, arvates saadetise kont-
rollimise momendist) esitama raudteeosakonna iilemale kirjaliku
avalduse. Avaldus, milles méargitakse dra lisatud dokumendid,
esitatakse kommertsakti koostamisest keeldunud jaamaiilema
kaudu, kes annab avalduse vastuvotmise kohta allkirja. Raudtee-
osakonna iilem peab andma avaldusele sisulise vastuse: kiiresti
riknevate kaupade puhul 24 tunni jooksul, iilejadnud kaupade
puhul mitte hiljem kui 72 tunni jooksul avalduse esitamise
momendist arvates.

Kommertsaktis tuleb tingimata ndidata kauba nimetus, tema
dokumentidejargne ja tegelik kogus v6i kaal, samuti koguselise
voi kaalulise puudujadgi suurus ning puuduva kauba hind ja
maksumus.

Raudtee ei vastuta vedamiseks vastuvoetud kauba kadude,
kaalu vidhenemise, riknemise voi kahjustamise eest, kui:

_a) kauba pealelaadimine toimus kauba saatja vahenditega ja
plommidega, plommid aga osutusid korrasolevateks;

b) kadu tekkis kauba kaalu loomulikust vdhenemisest trans-
pordil ning ei iileta Noukogude Liidu Ministrite Noukogu poolt
kehtestatud norme. Kauba kaalukaod, mis ei iileta kehtivaid loo-
muliku kao norme, vormistatakse vastava markusega raudtee-
veokirja tagakiiljel ja teekirjal. Méarkuse redaktsioon on jarg-
mine: «Saadetise kontrollimisel avastati kaalu puudujaik ... kg,
mis ei iileta loomuliku kao norme.»

Sagedasti saabuvad téostuskaubad, tiksikutel juhtudel ka toi-
dukaubad sihtjaama universaalkonteinerites. Kui konteiner saa-
bus sihtjaama kauba saatja plommita voi rikutud plommiga voi
kui avastatakse konteineri rikkumise, vee ldbilaskmise, kauba
niiskeks saamise voi mahapudenemise tunnuseid, siis teostatakse
kauba saaja juuresolekul kontrollimine ja koostatakse vajaduse
korral kommertsakt, kirjeldades tdpselt saadetise ja konteineri
seisukorda.

Kui kauba saaja aadressil teel olev vagun vo6i konteiner tehni-
listel pohjustel kinni peetakse, siis koostatakse jaamas, kus teh-
niline rike v6i plommide vahetamine avastati, {ildise vormi kohane
akt ja lisatakse raudteeveokirjale. Akti vorm on toodud lk. 57.

Taara vastuvott. Koos kaubaga kauplusse saabunud taara
tuleb materiaalselt vastutava isiku poolt vastu votta sama korra
kohaselt kui taaras asuv kaup. Taara sissetuleku vormistamine
toimub sama saatedokumendi alusel, mille alusel kaup saadi.

Taara vastuvotmisel tuleb kontrollida tegelikvlt saadud
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Kommertsakt nr. 275293
Seeria B

Koostatud «&»M 19 64. a.

ITs'erkizouo, Moskva rdf.f jaamas,
(jaama tempel)

Kurski

tdienduseks g

o8, Juulil 4 64.
362

a. koostatud aktile

nr. (mille kohta)

Vagun mittekorrasolevate pukside

parast lahti haagitud ja lihetatud

9. juulil 1964. a. rongiga SP nr.3424

Vorm I'Y-22
Aktile on lisatud:
1. Plommid:
a) raudtee plommid kontrollitud,
kustutatud tk.
b) kauba saatja tk.
c) tolliameti tk.
2. Akti drakiri
3. Tehniline akt nr.
4. Otsimiskirjavahetus lehel
D jaama vagunileht
6. Plommid ja muud dokumendid on

lisatud 4rasaatmise nr.
aktile nr.

Suure_ kiirusega saadetise kohta

veokirja

& 924687

pagasikviitungi

5. juulist

alusel «—» 4. a

19

Léhtejaam

Kutaisi, Taga-Kaukaasia

raudtee

Sihtjaam

TZerkizovo, Moskva—Kurski kaubaraudtee

Kutaisi RMN baas Kutaisi linnas

Kauba saatja

Baumanni kontor Moskva linnas

Kauba saaja

A. Andmed vaguni, plommide ja veokirjale tehtud mirgete kohta

Jddvagun nr. Ko LS kandejouga ﬁt, saabus . e 196ia. rongiga
nr. i saaturiga saqlirita ja plommitult M, mis asetati:
Kelle plom- Raudtee Kauba saatja
mid
h
;(suet:ti jaama ja raud- | kontroll- Sliastite kontroll-
plommid tee nimetus | margid margid
a) vaguni iihele kiiljele o#-766
b) vaguni teisele kiiljele #-766
_c¢) tsisterni luugile
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Peale selle leidusid spetsiaalsel veerevkoosseadul jargmised plommid (kus,
kauba saatja ja raudtee

kelle omad, milliste kontrollmarkidega) .
plommid on korras

Kas plommidel on avamise voi rikkumise jélgi
korras

362.

Vagun osutus tehniliselt olevaks, mille kohta koostati

«i»ﬂﬂ 19& a. tehniline akt nr.

Veokirjal on kauba saatja mirge taara ja kauba korrasoleku kohta.
taara korras ja standardne.

7371

Teatatud véartus rbl. 9 kop.

Kaup laaditi peale kauba saatja vahenditega, kauba kaal mdirati pealelaadi-
kaubakaaludega

(kelle poolt ja missuguse meetodiga)

misel kindlaks

Kontrollimise tulemused

: Uhe pakkeiihiku
Markee- lli)l'?ill((ki- Taara Kauba ik Klff;;' kaal standardse
ring ars r liik . (kg) taara korral

. (kg)
B. Dokumentide jdrgi peab olema:
1595 kastid varsked ploomid 18429 12

C. Tegelikult osutus:

1595 | kastid | varsked ploomid | 18267 l
| | !
I | |
| | | I
I | | l |

Nendest vigastatud
l 16 kastid l virsked ploomid l 192 \

I I l |
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D. Vigastuste kirjeldus *

Kastid purunenud ja sisu vilja pudenenud

E. Tegeliku olukorra kirjeldus koos puudujddgi vou iilejddagi suuruse
dranditamisega
Kauba valjalaadimisel ja sajandikkaaludel iilekaalumisel oli olukord poor-
del toodud andmetega vorredes jargmine: pakkeiihikute arv iihtis dokumentide .
andmetega, kaal oli dokumentidel ndidatud kaalust 162 kg vorra vdiksem.
Arvestades hinnaks 40 kop./kg, ulatub puudujiigi summa 64 rbl. 80 kop.
Kaup on wvagunisse laaditud iinekorguste riitadena, 13 kasti ilestikku.
Taara on korralik, standardne. Vaguni pérandal oli pudenenud kaupa, mida
koguti 85 kg ja arvestati saadetise kogukaalu. Vagun kaubanduslikus mbttes
korras, masinaga keeratud kinnitustraadid korras.

Allkirjad: Jaamaiilem (allkiri)
Kaubahoovi juhataja (allkiri)
Kaaluja (allkiri)
Kauba saaja (allkiri)

F. Ekspertiisi otsus

G. Sihtjaama mirge ldbitud jaama aktiga saabunud veose olukorra kohta
Vagun haagiti lahti Kurski jaamas. Puksid ei olnud korras.
Jaamaiilem (allkiri)

Kaubahoovi juhataja (allkiri) Kaaluja (allkiri)

Kédesolev akt saadetakse edasi AJ497
Jaamaiilem

(tempel ja allkiri)
« » 196 a.
Nr.

* Niidata vigastuste iseloom ja piritolu, s. t. kas need on virsked voi vanad, kus
asuvad vigastatud (niiskunud) kohad, kas kaubaiihikute vahel oli tithikuid ja millised olid
nende mootmed, milline kogus kaupa (kas tiikiviisi voi kaaluliselt) oleks mahtunud tihi-

kusse voi vigastatud kohale. Tiihikute ja vigastuste puudumisel teha sissekanne: «Vigas-
tusi voi tithikuid ei esinenud.»
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NSVL—TM Vorm I'y-28"
:

f;
AKT nr. 1362
(iildvorm)

Jaam Kursk : raudteel -

* Rong nr. 8318 jabissidul s e . suunas

«8.» juulil 19§4_. s
Kéesolev akt koostati jargmiste isikute juureso_lekul:

jaamaiilem Buzakov
(perekonnanimi, ametikoht)

vagunijarelevaataja Zukov

Lihisieam Kutaisi Kaukaasia

raudteel

Sihtjaam Moskva—Kurski kaubajaam

raudteel
Veokiri nr. 924687 = «5.» juulil 19&

a.

Vagun nr. M kauba liik puuvili

Akti koostamise vajaduse esilekutsunud asjaolude kirjeldus:

Rikkis puksid. Vagun korrastatud ja teele saadetud 9. juulil 1964. a.

rongiga CII Nr. 3424

B! Buzakov
Jaamaiilem

Allkirjad:

Vagunijdrelevaataja Zukoy

* Tiaidetakse akti koostamisel rongi koosseisus oleva vaguni kohta. _
Selle vormi kohaselt koostatakse akt juhtudel, kui kommertsakti v6i muu spetsiaalses.
vormis akti koostamine ei ole vajalik.
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oguse, taara kvaliteedi, hinna ja maksumuse vastavust saatedoku-

ﬂr(nendile ja hinnakirjale ning teha kindlaks saabunud taara mar-

Z

/

/

|

keeringu o6igsus. Lahkuminekute ilmnemisel koostatakse taara
kohta samasugune vormi nr. 4 kohane akt nagu kauba puudu-
jadgi (tilejaagi) korralgi.

Kogu kaubaga saabunud ringlev taara (papist ja puust kas-
tid, importkaupade vaadid, tekstiiltaara, vineerliistud jt.), mille
maksumust kauba dokumendis polnud margitud, tuleb tingimata
aktiga (vorm nr. 5) arvele votta. Akt koostatakse kahes eksemp-
laris: iiks nendest on aluseks taara arvelevotmisel kauba-taara-
aruandes, teine séilitatakse materiaalselt vastutava isiku juures.

§ 4. KAUPADE JA TAARA VASTUVOTMISE KAIGUS KOOSTATAVAD
AKTID

Kui kaup saabub kauplusse arveta voi vastava saatedokumen-
«dita, vormistatakse sellise kaubapartii vastuvott erilise aktiga
(vorm nr. 2). Akt koostatakse kolmes eksemplaris. Uks nendest
antakse esindajale, kes kauba kohale t0i, teine saadetakse koos
kaubaaruandega raamatupidamisosakonnale, kolmas jdib materi-
aalselt vastutavale isikule. Akt koostatakse komisjoni poolt lk. 59
toodud vormi kohaselt.

Kui kaupade vastuvotmisel selgub lahkuminekuid (mittekomp-
lektsus, kvaliteedi mittevastavus, ebadige markeering jne.), siis
koostatakse sellise kauba kohta kvaliteedi mittevastavuse akt
(vorm nr. 3) ja kaup saadetakse vastuvotudokumente vormista-

‘mata hankijale tagasi.

Uksikutel juhtudel, kui hankija on teiselinnaline, voidakse kaup
votta hoiuallkirja vastu vastutavale hoiule ilma arvet tasumata.
Hankijale esitatakse kooskolas lepingu tingimustega reklamat-
sioon mittekvaliteetse kauba hankimise eest.

Akt koguseliste ja kvaliteediliste lahkuminekute kindlakstege-
mise kohta kaupade vastuvotul (vorm nr. 3) koostatakse kolmes
-eksemplaris komisjoni poolt, kuhu kuuluvad hankija, ostja ja {ihis-
kondliku organisatsiooni esindajad. Kaks eksemplari nendest
antakse koos kaubaaruandega raamatupidamisosakonnale, kolmas
jddb toendava dokumendina kauba eest vastutavale isikule. Akti
vorm tuuakse dra allpool.

Kui kauba vastuvotul kaupluses ilmnevad koguselised ja kaa-
lulised lahkuminekud, siis nendes dokumentides (leiva-saiatoo-
dete, karastusjookide jne. kohta), kus esineb veerg «Tegelikult
vastu voetud», tehakse vastav sissekanne vastuvoetud kauba
koguse ja kaalu kohta, iilejidnud kaubadokumentides tehakse
marge vastuvotul selgunud puudu- voi iilejddgi fikseerimiseks
koostatud akti kohta. Vastuvotu tulemused vormistatakse kauba
(materjali) vastuvotul ilmnenud puudu-(iile-)jddagi kohta koosta-
tava aktiga (vorm nr. 4).
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Vorm nr. 2
Moskva Linna Sverdlovi Raj. Toidukaubastu

Organisatsioon:

Ettevote: kauplus nr. 3

AKT nr. 12
ilma hankija arveta saabunud kauba vastuvotmise kohta
«25.» detsembril 1964. a.

Komisjon koosseisus: kaupluse direktor F. N. Maslov, ekspediitor P. A. Fro-

lov, gastronoomiakaupade sektsiooni juhataja P. N. Pavlov, kohaliku komitee

esindaja P. A. Paramonova _ vottis vastu «25.» detsembril 19 &a.

piimatehaselt Buturlinovka jaamast Donetsi rdt. veokirja nr.
sadamast
48385 .. . 4 SR .
jargi saabunud kauba. Transpordidokumentide jirgi peab saadetises

olema = pakkeiihikut. Lihtejaamas kindlaksmidratud kaal gt kg.
Sihtjaamas kindlaksmédratud kaal L.l kg. Taara seisukord Jerved Mgt
Kommertsakt nr. koostatud « » 196 a.

f;-* Tiikiarvu,

B ® kaalu vl

g v Kauba, materjali 5 moodu jérgi

£-2| nimetus ja = | Hind Hind

Sz artikkel L neto E E
o2 + | | |bruto | voi g =
= o ] = k ) 3
SE= @ | &= e ? 2

3 Voi kls | 50 |kg | 1400 | 1270 | 3—44 | 4368—80 | 3—60 | 4572

Neli tuhat viissada seitsekiimmend kaks rbl. 00 kop.

o=V, l
Komisjoni liikmed: direktor F. N. Maslov

ekspediitor P. A. Frolov.
. N. Pavl
sekts. juhataja P. N. Pavlov

P. A. Paramonova

kohaliku komitee esindaja

Kauba vottis vastu: PN Feiloo
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Vorm nr. 3

AKT
n:l:+}}:“ vastuvotmisel kindlakstehtud koguseliste
ja kvaliteediliste lahkuminekute kohta
«23.» juulil 196i 5

Moskuva, Spartaki poiktinav 1/51

Akti koostamise koht

valmisriiete sektsiooni juhataja T S. Ilvanov, kauba-

Komisjon koosseisus

tundja-praakija F. K. Kokorin, Judini 6mblusvabriku esindaja L. F. Azaren-

kov, volitus nr. 36, 23. VII 1964. a.

; 3 ; ;
vottis kauba vastu ja tegi kindlaks: koaliteedilised lahkuminekud

Nimelus ja aadress

Kauba saaja Hankija Kauba saatja (5:6112; t::ttejﬁ)

Moskva  Roiva- | Moskva Omblus- | Judini  omblus- Judini omblus-
kaubastu  kauplus| toodete Kauban- | vabrik, Perhus- | vabrik, Perhusko-
nr. 19 Moskva, |dusbaas «Rostorg-lkovo jaam, Valge- | vo jaam Valgevene
Spartaki poiktdnav|odezda» vene raudteel raudteel

1/51

Viljasaatmise alus:
leping nr. 75 - 2. jaanuarist 1964. a.

(leping, tehing, tellimus)
4391 «19.» juulist 64.

Hankija faktuurarve nr. 19 — a.

Transpordi saateleht nr. « » 196___ a.
Lahtejaam (-sadam) ostja autotransport

Sihtjaam (-sadam)

Kaup saabus sihtjaama (-sadamasse) « » 196. .1 \a.

Kaup saabus kauba saaja lattu i e 19 ® a
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Jirg)

Lihte- Siht-
Saatja | jaama jaama
(kg) |[(-sadama)|(-sadama]
(kg) (kg)
Brutokaal dokumentide jargi
Kommertsakt nr. koostatud « » 196___ a.
Kaup esitati akteerimiseks kauba saaja laos lahtipakitult
taarastatult
Kauba hoidmise tingimused enne avamist normaalsed
Kauba saaja laos avastatud akteeri- Pakke-
tava kauba lahkuminekud pakke- ithikute B(rll:é(; ’l;a‘l(agr)a I(\{(egt())
ithikute arvus ja kaalus arv
Faktuurarve jargi 194 = o =
Tegelikult saabus 194 —- — —
Lahkuminekud koaliteedis e e = s
Taara ja pakendi seisukord akti koostamise momendil
korras vabrikupakend
T e Likitice asto kuni tdie mahutavuseni
samane

Taara markeering ja selle vastavus transpordisaatelehele

Kvaliteedidefektide ja muude defektide kirjeldus: —(idevigade tottu praagitud

viisteist (15) meeste pintsakut ja viidud iile madalamasse sorti
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Akti koostab komisjon koosseisus: kaupluse materiaalselt vas-
tutav isik, hankija voi transpordiorganisatsiooni esindaja ja asjast
mittehuvitatud poole (iihiskondliku organisatsiooni) esindaja.

Aktis loetletakse ainult neid kaupu, kus avastati puudu- voi
iilejadk, ning akti 16pus, enne allkirju, tehakse markus selle
kohta, et iilejddnud kaupade osas lahkuminekuid ei esinenud.

Aktis tuleb tingimata kirjeldada taara seisukorda, nditeks:
kaks kasti purunenud ega ole tdidetud tdieliku mahuni v6i kolm
kotti rebenenud ega ole tihedalt tdidetud jne. Akt koostatakse
kopeerpaberit kasutades neljas eksemplaris: iiks antakse esinda-
jale, kes kauba kohale t06i; kaks — koos kaubaaruandega raama-
tupidamisosakonnale, kusjuures iiks eksemplar saadetakse koos
reklamatsiooniga hankijale voi transpordikontorile vdhemhangi-
tud kauba védartuse korvamiseks; viimane eksemplar jdab mate-
riaalselt vastutavale isikule kaubaaruande é&rakirja juurde. Akti
vorm on toodud lk. 63.

Kui kaup saabus ringlevas taaras, mille vaartust kauba saate-
dokumentides ei ole mérgitud, siis tuleb taara aktiga (vorm nr.5)
arvele votta. Akti (kahes eksemplaris) koostab komisjon, mille
koosseisu kuuluvad kaupluse direktor, materiaalselt vastutav isik
ja tihiskondliku organisatsiooni esindaja. Uks eksemplar kan-
takse kaubaaruandesse ja antakse iile raamatupidamisosakonnale,
teine jadb materiaalselt vastutavale isikule. Akti vorm on toodud
allpool.

. Vorm nr. 5
Organisatsioon Sverdlovi RTK, Moskva

Ettevote kauplus nr. 3

AKT nr. 13
hankija 25. detsembri 1964.a. arves markimata taara arvelevotmise kohta

Komisjon koosseisus: kaupluse direktor F. N. Maslov, gastronoomiakaupade

sekts. juhataja P. N. Pavlov ja alii kohaliku komitee esindaja P. A. Paramo-

nova

kiilmhoonelt nr. 11

vottis arvele arve mr. jargi saadud kaubaga saa-
bunud taara.
Hinna- :
e Hind
kirja- . Kogus : Maksumus
jdargne Taara nimetus (tk.) (r(zl(;p])a (rbl. ja kop.)
nr. :
Papist kastid 60 0—10 6—00
5 A5 40 0—05 2—00
'Kokku: 8—00
Allkirjad: ~ Maslov
Pavlov
Paramonova
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Toostuskalipade kauplustes toimub villaste, naturaal- ja
tehissiidikangaste vastuvotmisel nende iilemo6tmine. Koikide
avastatud iilejddkide kohta koostatakse alljdrgnev, vormile nr.55
vastav akt:

Kaupluse pitser

Kangaste iilemootmise akt nr. 28
«24.» oktoobril 1964. a.

kaupluse direktor F. M. Orlov, kaubatundja-praakija

Komisjon koosseisus:

A. P. Kolossov, iihiskondliku organisatsiooni esindaja P. A. Melnikova, aji

organisaator V. I. Dedova

21. oktoobril 1964 . 23278144

koostas kdesoleva akti a. arve nr. jargi

Stéerbakovi nim. Kombinaadilt saabunud Q tiiki siidikanga tegeliku mooda

kindlakstegemise kohta.

Moot vab- | Tegelik Ulejaak
Jrk Artikli | hind i L e
rk. ; rtikli in mus
nr. | Kauba nmimetus| o e (rbl. ja m | cm| (rbl.
kop.) m | em m | cm ja
kop.)
Pikee 50503 3—70| 45| 20 451380 | — | 10 | 0—37
2. |} Sarz 66320 2—20| 37 | 60 37180 | — | 20 | 0—44
3. Sarz 66323 2—20| 41| 50 41170 | — | 20 | 0—44
jne.
Akteeritud e
kokku 3009 | 30 |(3021) 25 | 11 | 95 |34—04

Komisjon: F. M. Orlov
A. P. Kolossov
P. A. Melnikov
V. 1. Dedova

Nimetatud akt koostatakse kahes eksemplaris, millest iiks saa-
detakse koos kaubaaruandega raamatupidamisosakonnale kan-
gaste iilejadkide arvelevotmiseks. Kauplusse saabunud kaup ja
taara voetakse arvele saabumise pdeval.
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Kontrollitud saatedokumendile [66b materiaalselt wvastutav
isik jargmise templi: -

Vorm ar. |
s >
Kaut')a - vaatuvBlt I 476 25. detsembrist 19 64. a.
Materjali vastuvotu kuupiev
arve nr: 865 jargi 25. detsembril 19(1‘4_.
faktuuri
Koguseliselt ja kvaliteediliselt o204 rbl. ﬂ-kop.
viis tuhat kuussada viiskiimmend rbl. e kstania.
(sdonadega)
Jaehinnas
Taara rbi. kop. vaartuses
(sonadega)
T R R sekts. juhataja P. N. Pavlov
(ametikoht) (allkiri)

Vormile nr. 1 vastava templiga varustatud kaubadokumendid
kirjendatakse kaubaaruande sissetulekupoolele.

§ 5. SULARAHA EEST JA JARELMAKSUGA MUUDAVATE KAUPADE
REALISEERIMISE ARVESTUS

Jaeettevottesse saabuvad kaubad on maédidratud elanikkonnale
miiiimiseks. Miiitk toimub kas sularaha eest voi jarelmaksuga.

Jaeettevotteis tasuvad ostjad kaupade hinna operatsioonikas-
sadesse. Viikeettevotteis, kus ei toota iile kolme miiiija, votavad
kauba eest saadava raha vastu materiaalselt vastutavad letit6o-
tajad. :

Levinumaks ostjatega arveldamise vormiks on arveldus kont-
rollkassaaparaatide vahendusel. Need sooritavad iiheaegselt
mitu operatsiooni — triikivad tSeki, triikivad kontroll-lindile t$eki
numbri ja tSekile mérgitud summa, summeerivad kassasse lae-
kunud raha kasvavas kokkuvottes, indikaatoris aga nditavad
jooksva tseki summat.

Jaekaubandusettevotte toopdeva Iopul arvestatakse kassa-
tsekid (ruloonmargid, Zetoonid) kokku, loetakse iile kassas olev
sularaha ja tehakse kindlaks paeva jooksul miiiidud kaupade iild-
summa. TSekkide jdrgi arvestatud kaupade miiiigist saadud
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summa peab vorduma kassasse laekunud sularaha summaga.
Avastatud lahkuminekud tuleb tapsustada samal péeval.

Kui ilmnes liigseid tSekke voi kui tSekkide vordlemisel kont-
roll-lindiga saadi erinevad summad, tuleb viivitamatult votta
tarvitusele abinoud kontrolli _kehtestamiseks, mis véaldiks tSekkide
voltsimise voi vanade tSekkide kasutamise voOimaluse. Selleks
kasutatakse tsekile triikitud tingmaérke.

Suurtes kauplustes kasutatakse tSekkide kokkuarvestamiseks
summeerimismasinaid. Seal, kus peetakse miiiijate voi brigaadi
joudlusnormide arvestust, loetakse tsSekid arvuliselt kokku ja
pakitakse seejdrel pakkidesse, millele kirjutatakse sektsiooni (osa-
konna) nimetus, miiiija nimi voi brigaadi nimetus, kuupidev ja
tSekkide arv. Juhul kui miiiijad ise arvestavad tSekke kokku, Kkir-
“jutatakse pakile ka pakis olevate tSekkide kogusumma. Seejérel
kinnitab arvestaja oma allkirjaga arvestuse ja pakile tehtud kir-
jutiste oigsust.

Brigaadilise vastutuse puhul afvestatakse kogu brigaadi tSe-
kid kokku. Arvestuse .tulemused kantakse jargmisse andmikku:

: A «MosodeZda»
Organisatsiooni nimetus ————

Kauplus nr. o asigyar I (sektsioon) brigaadid

detsembri-

Letitootajate joudlusnormide téditmise aruanne kuul 19&

120 tuh. rbl 127,6 tuh. rbl.

Kaubakiive: plaaniline 2 tegelik
Brigaadi nr. 1 - 3 ‘ 4 jne. Kokku
plaaniline | kyu 30 32,5 27,5 30,0 120
norm
(tuh.rbl) | péeva 1,2 1,3 Ll | 1,1 48
4 ¥ Normide tegelik tditmine
Kuupaev (summa rublades) Kokku
1 1275 1460 1080 1380 5195
- ) = % 3 o g
(puhkepéev) 960 1152 982 1258 4352
3
31 1670 1760 1256 1478 6164
Kokku 33876 35424 26530 31743 127573

Kaupluse direktor

(allkiri)



Juhul kui kaupluse juhtivate to6tajate iilesannete hulka kuu-
lub letitdotaja funktsioonide taitmine, liilitatakse ka nemad aru-
andesse.

Kui miiiija votab ise ostjalt raha vastu, siis vdib pievase
labimiiiigi kindlaks teha kassa sissetulekuorderi alusel, mis on
koostatud pdeva jooksul kaupade miiiigist laekunud summa iile-
andmiseks. Selleks kasutatakse jidrgmise vormiga arvestuslehte:

Dzerzinski Rajooni
Toidukaubastu

kauplus nr.

Arvestusleht

Kaupluse nr. | Lo S osakonna miiiija Nositana t66 kohta
detsembrikuul 64.
Aot dikiioctiail o ualiay”
Tulemi plaan pievas 300 rbl., kuus (ES tuh. rbl.
Kaupluse
o T Tootundide | Paevane | direktori voi| ... :
Kuupaev arv tulem selle ase- Mirkusi
taitja allkiri
1 7 315 Savin
b 7. 296 Savin
3 7 412 Savin
o e -
13
14
15
Kuu esimesel
poolel kokku 3960 Savin

Selleks et luua ostjatele paremaid voimalusi moningate pika
kasutamisajaga toostuskaupade soetamiseks, eraldatakse kauplu-
sed, millistel on lubatud miiiia jdrelmaksuga vastavas kinnita-
tud nimekirjas sisalduvaid kaupu (VNFSV kaubandusministri
kaskkiri nr. 492 9. septembrist 1959. a.)

Jarelmaksuga miiliakse antud linnas alaliselt sissekirjutatud
toolistele ja teenistujatele, kes esitavad téokoha poolt vidljaantud
" oiendi viimase kolme kuu keskmise té6tasu kohta.

Kauba kéttesaamisel on ostja kohustatud tasuma sularahas
20—259% kauba maksfimusest, iilejddnud summa kohta aga andma
maksekohustuse jiarelmaksuks 6—12 kuu jooksul. Kohustuse vorm
on toodud allpool.
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Kohustus koostatakse kolmes eksemplaris. Uks nendest saade-
takse ostja tookohale tootasust kinnipidamiseks, teine jdab arves-
tamiseks kauplusse, kolmas antakse ostjale.

EttevGtte poolt véljaantud Toolt vabastamise korral kohus-
2 376, 12. augustil tust ostja kétte ei anta, vaid organi-

o s e S satsioon tagastab selle kaupluse aad-

19 64. ressil koos kirjaga palgast kinnipida-
i 49394 miste kohta.

A/konto nr.

Kdsund-kohustus nr. 20
Téidetakse loetavalt kustutamiste ja parandusteta

Mina, kod. Petrov, lvan Se‘m].om.p..,

(perekonna-, ees- ja isanimi)

Moskva Kultuurtlfaugade. K.aubast.u kauplusest S 3 - dulafon Air,
(kaubandusorganisatsiooni nimetus ja aadress)

ostsin LB o i I o il 196_4'. a.

E-3-15-20

| teleradioola «Harkouv»

o i s 12 i
jarelmaksuga, tasumistdhtajaga —— kuu jooksu ¥ pprt

57-084

) L

sort, artikkel nr.

, ning sain selle vsamal kuupdeval katte.

Kauba jaehind ol rbl. € kop.

Kauba kattesaamisel tasutud sularahas L rbl. f kop.

Peale selle tasutud 29 jarelmaksu voimaldamise eest, s.o. -‘—5—rbl. 7_6-kop.

Kauba kittesaamisel tasutud sularahas kokkuZZ- rbl. —7—6-kop,

kakssada kaheksakiimmend kaheksa ,

Ulejddnud summa rbl. kinnipidamise

minu téétasust iiks kord kuus vordsetes osades kuni kogu volgnevuse kustuta-

LihhatSovi nim. Autotehase tsehhile nr. 3
(organisatsiooni, asutuse, ettevotte nimetus)

Oma aadressi ja tookoha vahetamisest kohustun viivitamatult kauplusele
teatama.

Juhul kui pérast ettevottest voi asutusest to6lt lahkumist jatan tasumata
kaks iiksteisele jargnevat osamaksu, voib kogu volasumma sundkorras sisse
nouda, olenemata jirjekordsete maksetdhtaegade saabumisest.

Petrov
(allkiri)

miseni teen iilesandeks

Ostja

Vastavalt NSV Liidu Ministrite Noukogu mdédrusele nr. 915
12. augustist 1959. a. on selle ettevotte (organisatsiooni, asutuse)
administratsioon, kus kédesoleva kdsundivaljaandja tootab, kohus-
tatud jarjekordsete maksete summad tema-tootasust kinni pidama
ja iile kandma Moskva Kultuurikaupade Kaubastu arvelduskontole
nr. 456201 NSVL Riigipanga Moskva Kontoris markega «Volgne-
vuse kustutamiseks» kod. I. S. Petrovi poolt Moskva Kultuuri-
kaupade Kaubastu kauplusest nr. 3 kdsund-kohustuse nr. 20 alu-
sel jdrelmaksuga ostetud kauba eest.

Kidsund-kohustusele  allakirjutanu  esitas  passi  seeria
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AB nr. 540320, vélja antud Moskva Linna Miilitsaosakonna poolt
«15.» veebruaril 1963. a., sisse kirjutatud Moskva linna 18. miilit-
sajaoskonnas «16.» veebruaril 1963. a. aadressil Stretenko t. 10,
korter 3. ~

Passis on mérkus téole votmise kohta 20. veebruarist 1963. a.

Kaupluse direktor: Frolov Vanemraamatupidaja: Jakovlev
«14.» augustil 1964. a. :

Mirkused volgnevuse kustutamiseks laekunud maksete kohta

Kuu

I pool

11 pool

Vanemraamatupidaja

Toopédeva lopul koostatakse koigi kédsund-kohustuste kohta
alljargneva vormiga loetelu:

Moskva Kultuurikaupade Kaubastu

Organisatsioon
Ettevste kauplus nr. 3_
Ostjatelt jirelmaksuga miiiidud kaupade eest saadud kidsund-kohustuste
lostels kaupluses
osakonnas

«14.» augustil 196i e

Arveldused ostjatega
~
= iy
Viéljaantud Kaubar G x =
.. | Véljaa o e
K;)rl]l(usrt;:se periﬁli{&?::l?(‘lm" kauba nime- | maksu- | 22 2 2 k:
o tus mus (rbl.)[ 22| -~ g ~ o
e5l = |2l =
PR S | 28| 22
20 Petrov, 1. 8. * | teleradioola 360 72 | 288 12 | 5—76
P jne.
Kokku:
Direktor ———-—A' foanwe
Lisa: kohustused ; rubla suurusele summale.
Loetelu kontrollis ja kdsund-kohustused vottis vastu
I. Petrov

Vanemraamatupidaja
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§ 6. ETTEVOTETELE JA ASUTUSTELE KAUPADE SULARAHATA MUUGI
ARVESTUS

Kaupade viikehulgimiiiik kauplustest (vdikehulgibaasidest),
kellel selleks on vastav luba, toimub kinnitatud véikehulgimiiiigi
limiitide ! piirides, orgamsatsxoom (asutuse) voi ettevotte juha-
taja ja pea-(vanem-)raamatupidaja poolt allakirjutatud noude-
avalduse-volituse alusel.

Kaupade viikehulgimiiiigi korral kirjutatakse vidlja kindlaks-
madratud vormi kohane arve. See siinnib nii sularahata kui ka
sularahalise arvelduse puhul. Arve kirjutatakse vilja kolmes
eksemplaris: kaks nendest saab ostja, kes saadab iihe eksemplari
koos maksekdsundiga Riigipanka arve tasumiseks, kolmas
eksemplar jddb kauplusele (baasile). Arvete blanketid antakse
kauplusele (baasile) numereeritult ja neid arvestatakse rangelt
arvestatavate blankettidena.

Kaup antakse ostjatele vélja ainult parast raha laekumist
kaupluse voi kaubastu (kontori) kaubakéibe erilaenukontole.

Miiiidud kaupade mahakirjutamine materiaalselt vastutavate
isikute arvelt toimub arvete ja neile lisatud volituste alusel, mil-
lel on kauba vastuvotnud organisatsiooni (asutuse) voi ettevotte
esindaja allkiri. Ulalnimetatud arvete kohta koostatakse register
jargmise vormi kohaselt:

Asutustele ja organisatsioonidele vidikehulgimiiiigi korras miiiidud kaupade
arvete register

Arve ~ Miiiidud
jrk. 5 Sularahata 3
b A Sularaha =
nr; nr. | kuupdev e srvslduse figos (rbl. 'S
korras (rbl. ia kop.) =
ja kop.) |12 KOP:
1 175 | 25/XII |Haigla nr. 21 485—00
2 176 | 25/XI11 |Lasteaed nr. 4 215—00
3 177 | 25/XII |Puhkekodu «Sokol- 350—00
niki»
Kokku: 850—00
Lk Kolm dokumenti
F. N. Maslov

Kaupluse direktor

! ENSV-s toimub véikehulgimiiiik katseliselt ilma limiidita. (Tolk.)
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Praegu tehakse koigi toidukaupade valjastamisel kinnistele
asutustele (haiglad, sanatooriumid, puhkekodud, lasteaiad jne.)
kaubanduslikke mahahindlusi lihtsustatud korras. Kaubaliste
normide asemel on kehtestatud kaupade véljaandmisel jargmised
mahahindluse mdérad protsentides jaehinnast:

Igal pool,
vilja arva- | NSV Liidu
tud NSV kaugetes

Toidukaubad Liidu kau- |ning mégi-
ged ja mégi- | rajoonides
rajoonid

Viérsketelt ja timbertootatud
kartulitelt, koogiviljalt,
puuviljalt, soolalt ja viirt-
sidelt

Muudelt toidukaupadelt

s
N
» o
ao

§ 7. KAUPADE REALISEERIMISE ARVESTUSE ISEARASUSED
PROGRESSIIVSETE KAUBANDUSVORMIDE PUHUL

Kédesoleval ajal kasutatakse elanikkonna teenindamisel iiha
laialdasemalt progressiivseid kaubandusvorme — kaupade koju-
viimist, miiliki ettetellimise alusel, iseteenindamist, kaupade
miiiiki lahtise véljapanekuga, jdrelmaksuga jne.

Kaupade kojuviimisel voetakse ostjalt peale kauba maksu-
muse veel teatud kindel summa, nditeks 1 1 piima kojuviimise
eest 2 kop., mida kasutatakse jargmiselt: 1,8 kop. moodustab
kojukandja tootasu, 0,2 kop. on aga médratud tema sotsiaalkind-
lustuseks ja puhkusetasuks.

Kaupade kojuviimist voib organiseerida ka ostjate suusona-
liste voi telefoni teel tellimuste lauda antud ettetellimuste alu-
sel. Ostja voib kauba eest tasuda kas tellimuse esitamisel voi
kauba kittesaamisel.

Tellimused vormistatakse eriliste, tellimuste laua téotaja poolt
véljakirjutatud kviitungitega. Tellimuste tditmise arvestamiseks
peetakse spetsiaalset raamatut, mille vorm on jargmine:

Tellimus Summa Tellitud Kauba viljavalija allkiri

: pérast tel- kauba

kuu- vtgimﬁf limuse komplt_ek- tellimuse ja kassa-

paev b g komplek- | teerimise | tsekkide saamisel
* | teerimist aeg

kauba iileand-
misel tellimuste

nr.
lauale

72



Tellimuste laua juhataja saab vajalikud kaubad kaupluse
sektsioonidest kas kogumislehe voi saatelehe alusel. Kui vilja-
valitud kaup tuleb ostja soovil koju viia, antakse see iile isikule,
k(lesk kauba koju toimetab, ning voetakse talt tellimuse kontsule
allkiri.

Tellimuse esitanud ostjalt saadud raha antakse kassasse.
Kauba kohaletoimetanud to6taja esitab tellimuste laua juhatajale
sissetulekuorderi kviitungid ja tellimused, millel on kauba saa-
jate allkirjad. Toéopdeva lopul vordlevad tellimuste laua téotajad
tulemit kaupluse sektsioonide andmetega. $

Iseteenindamisega ja kaupade lahtise valjapanekuga kaup-
lustes kasutatakse tavaliselt brigaadilist materiaalset vastutust.
Operatsioonide dokumenteerimine ja arvestus toimub neis kaup-
lustes tavalises korras.

§ 8. KAUPADE TAGASTAMINE HANKIJALE. KAUPADE SUSTEEMISISENE
UMBERPAIGUTAMINE

Antud kauplusele liigsed kaubad tagastatakse korgemalseisva
organisatsiooni kirjalikul korraldusel hankijale, baasile voi
antakse iile teistele kauplustele. Kaupade tagastamine hankijale
toimub juhtudel, kui avastatakse kaupade ebakvaliteetsus voi
mittevastavus hanketingimustele, samuti ka teistel pohjustel, néi-
teks kaupade timbertootamise hddavajalikkuse korral jne.

Kaupade iimberpaigutamine iihest kauplusest teise voib toi-
muda erandjuhtudel ja ainult korgemalseisva kaubandusorgani-
satsiooni kirjalikul korraldusel. Korraldus kaupade {imberpaigu-
tamiseks kinnitatakse pearaamatupidaja allkirjaga.

Kauplusesisene kaupade iimberpaigutamine (iihest sektsioo-
nist teise, sektsioonist sama kaupluse bilansil olevasse miiiigi-
telki voi kioskisse) voib toimuda ainult kaupluse direktori (juha-
taja) voi tema asetditja ja vanemraamatupidaja kirjalikul loal.

Kaupade tagastamine ja {imberpaigutamine vormistatakse
viljamineku- voi kauba-transpordisaatelehega. Viljaminekusaate-
lehe vorm on toodud lehekiiljel 74.

Kaupade iimberpaigutamise korral kirjutatakse saateleht vilja
neljas eksemplaris: kaks nendest jadvad kauplusele, kust kaup
viljastati, iilejadnud kaks antakse kauplusele, kes kauba vastu
vottis. Esimene kauplus lisab kaubaaruandele viljaantud kau-
pade arvelt mahakandmiseks iithe oma saatelehtedest, millel on
allkiri kauba vastuvotmise kohta, kaupluse pitser ja kauba vil-
jastamise korraldus, teise saatelehe jatab aga toendava doku-
mendina endale. Kauplus, kes kauba vastu vottis, annab {ihe
eksemplari koos markusega sissetuleku kaubaaruandesse kirjen-
damise kohta iile raamatupidamisosakonnale, teise aga jatab
materiaalselt vastutavale isikule.



«20.» martsil 196i 4

Saateleht nr. 178

Moskva Linna Zdanovi Rajooni Toidukaubastu kaupluselt nr. 95

Kellelt
Kellele Moskva Linna Zdanovi Rajooni Toidukaubastu miiigitelgile nr. 3
Jrﬁ( Kauba nimetus K(okgglis o s
rbl. kop. | rbl. | kop.
1. Magus kohupiimamass 60 1 30 78 : 00
2. Kohupiimamass «Eriline» 63 2 — 126 00
3. Hapukoor, I sort 166 1 50 249 09
4. | Hapukoor, korgem sort 146 1 70 24é 71
5 Kohupiimajuustukesed -
x vanilliiniga 270 0 15 40 50
6. | Kefiir 0,5%-lise rasvasisaldusega 200 0 15 30 00
Kokku B o
Taara
Y Metallpiimanoud 4 : 10 — 40 00
Pappkastid : 10 — 10 1 00
Kokku 41 00
Kaubad ja taara kokku.: 813 21
Kaheksasada kolmteist rbl. ja 21 kop.
Andis ile; —B0kov Vottis vastu: —Lerova
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§ 9. TAARAOPERATSIOONIDE ARVESTUS

Taara tagastamine hankijatele ja iileandmine taarat koguvaile
organisatsioonidele. Materiaalselt vastutavad isikud vastutavad
kaubaga koos vastuvoetud taara Gige avamise eest spetsiaalsete
instrumentidega, normaalse hoidmise ja Oigeaegse hankijale
tagastamise voi taarat koguvale organisatsioonile iileandmise
eest.

Taara (kastide, kottide, vaatide, klaastaara) mittedigeaegse
tagastamise eest noutakse kiillaltki suuri trahve, mist6ttu tuleb

jdlgida, et koik ringlev taara oigeaegselt tagastataks hankijale |

voi antaks dra taarat koguvatele organisatsioonidele.

Hankijale kuuluv spetsiaalne ja inventartaara (piimanoud,
vaheseintega pesadeks jaotatud kastid jne.), klaasnoud (piima-
pudelid, viina- ja alkoholivabade jookide pudelid, konservipurgid
jne.) kuuluvad tagastamisele vastavalt hankelepingu tingimus-
tele. Kogu spetsialiseerimata taara, mida ei tagastata hankijale,
antakse iile taarat koguvaile organisatsioonidele (Moskvas —
«Mostara» taaratehastele, Leningradis — «Lentara» tehastele
jne.d):

Taara tagastamiseks hankijale ja tema iileandmiseks taara-
ladudele voi taararemonditehastele kirjutavad materiaalselt vas-

tutavad isikud védljaminekusaatelehe vastavalt lk. 76 toodud vor- !

mile. Saateleht koostatakse neljas eksemplaris, millest kaks jda- |
vad kauplusele (iiks lisatakse kaubaaruandele ja teist hoitakse !

materiaalselt vastutava isiku juures).

Taara allesoleku ning oGigeaegse taarat koguvatele organisat-.’;
sioonidele ja hankijatele tagastamise kindlustamiseks on sisse |

seatud jaevorgu téotajate premeerimine.

Vahendite eraldamine premeerimisfondi toimub jargmiselt:

a) taarat koguvatele organisatsioonidele iileantud puittaara
(kastid, vaadid) maksumusest (protsentides):

remonti mittevajavalt taaralt e
viikest remonti vajavalt taaralt .
keskmist  ,, 4
kapitaalremonti *

’

=Nk O
NNNS

]

b) kondiitritoodete, konservide ja teiste toodete papist ja
lainepapist kastide kogumise eest 259 kaupluse poolt tagastatud
taara eest saadud summast;

- c¢) pakkeriide (pehme taara) oOigeaegse tagastamise ja saili-
tamise eest 5 kopikat iga esimesse kategooriasse kuuluva komp-
lekti ja 3,5 kopikat iga teise kategooriasse kuuluva komplekti
tagastamisel. Kolmandasse kategooriasse kuuluva komplekti
tagastamisel eraldamist (jaevorgu jaoks) ei toimu;

I ENSV-s trustile «Eesti Taara». (T6lk.)
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Aar koitmiseks

Tiidipvorm nr. 116-a

Moskva Linna Zdanovi Rajooni Toidukaubastu kauplus nr. 95

Kauba saatja
Piimatehas nr. 2, Uus-Rjazani t. 21

Kauba saaja ja tema aadress
tehase agent P. S. Fjodorov

(perekonna-, ees- ja isanimi, ametikoht)

Kelle vahendusel

Auto nr. e

Ehigpatenge poolt e e delipmbiil 1954 4. védljaantud volituse nr. ﬁaluse].

296, 25. detsembril ]9&3‘

Saateleht nr.
hankeleping nr. 176

Alus
Tiiki,
moodu
HT=0 K] voi kaa-
» | Kauba, materjali, 5 luga
2| taara nimetus, = | =
o artikkel = = e «
€3 g 2] o g g
<E NI E | E|E
== wlas| = | 5] 2 = F 2|32
Piimapudelid — | 80|05 | — | 1000 | 0—15| 150 |—
Taara:
metallkastid —_ = = — 50 | 5—00) 250 |—
piimandud —_ = =] = 20 |10—00) 200 |—
Kokku: l l I i l | 600 ,—-l ‘
Andis vilje . 20k08; Kohaleviimiseks vottis vastu —11090r00

Vottis vastu

d) riidest kottide oOigeaegse ja ennetdhtaegse tagastamise
(kogumise) eest, kui nende kvaliteet on sdilinud voi langenud
mitte {ile ithe kategooria, arvestatakse iga Oigeaegselt tagastatud
koti eest 1,6 kop. ja iga ennetdhtaegselt tagastatud koti eest
2,6 kop.

Fondist eraldatakse 909 kauplusetootajate premeerimiseks
(kaupluste juhatajad ja direktorid voi nende asetditjad, kaupluste
sektsioonijuhatajad, laohoidjad ja todlised, taaraagendid, raama-
tupidajad ja arveametnikud, kes tegelevad taara arvestusega)
ja 109% keskliili (kaubastute, kontorite ja osakondade kaubatund-
jad ning vahetult taara arvestamisega tegelevad arvestusala
tootajad) premeerimiseks.
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Vialjamakstava preemia konkreetse suuruse mddrab kindlaks
korgemalseisva organisatsiooni juhataja.

Preemiaid makstakse jaevorgu tootajatele eraldatud fondi
piirides ja ainult siis, kui oli tagatud taara Oigeaegne voi enne-
tdhtaegne tagastamine, ei rikutud taara tagastamise tingimusi,
tagastatava taara liikumine oli korraldatud oigesti ning selle
arvestus oigeaegne.

Klaastaara kogumine elanikkonnalt. Kauplustes kogutakse
klaastaarat, mille vastuvotmise vormistamiseks on mitu moodust:

a) miiiijale antakse vilja kindlaksméaratud vaartuséga zetoo-
nid (allkirja vastu). Pédrast klaastaara vastuvotmist annab
miiiija ostjale vastaval hulgal Zetoone. Zetoonide vastu saab
ostja kassast raha. To6pédeva lopul koostab vastutav miilija saa-
telehe. Uhe saatelehe eksemplari annab ta koos taaraga iile mate-
riaalselt vastutavale isikule, méarkinud enne saatelehele kasuta-
mata Zetoonide arvu. Teise eksemplari annab miiiija kassasse.
Kassapidaja, lugenud Zetoonid tile ja vorrelnud tulemust saate-
lehega, koostab vidljaminekuorderi klaastaara eest véljamakstud
summa mahakandmiseks ja saab Zetoonide draandmisel materi-
aalselt vastutavalt isikult kassa védljaminekuorderile allkirja;

b) miiiijale antakse allkirja vastu sularaha. Saanud ostjalt
klaastaara, maksab miiiija selle eest rahas. Té6pédeva lopul annab
miitija filejddnud raha kassasse, ning kirjutanud klaastaara kohta
saatelehe, annab selle iile materiaalselt vastutavale isikule. Saa-
telehel nédidatakse saadud raha, vastuvoetud klaastaara eest
makstud raha ja sularaha jaak;

c) ostja tagastab taara vahetuseks samasuguses taaras oste-
tud kauba eest ja tasub ainult kauba hinna ilma taara hinnata.
Toopdeva lopul kirjutab vastutav miiiija voi brigaadi esindaja
sissetulekusaatelehe taara arvelevotmiseks kaubaaruandes;

d) klaastaara vastuvotmiseks spetsiaalselt organiseeritud
vastuvotupunktides saab materiaalselt vastutav isik (vastuvotu-
punkti juhataja) toopédeva algul kassa véljaminekuorderi alusel
aruandelist sularaha. T66pdeva 16pul annab ta kasutamata sula-

raha kassasse, esitades iihtlasi raamatupidamisosakonnale aru-‘

ande vastuvoetud taara liikumise kohta.

Vastuvoetud taara iileandmine hankijale vormistatakse valja-
mineku- voi kauba-transpordisaatelehega.

Taara koguseline ja rahaline arvestus. Kogu kauplusse saa-
bunud taara voetakse materiaalselt vastutavate isikute poolt
vastu koos kaubaga ning sama saatedokumendi alusel. Taara
voetakse arvele kas hinnakirja- voi soetamishindades (kotid, puit-
taara). Taarat voib arvestada ka korgemalseisva organisatsi-
~ooni poolt kehtestatud keskmistes arvestushindades. Taara vastu-
votmisel tuleb tdhelepanelikult kontrollida taaraiihikute arvu,
kvaliteeti, markeeringut ja hinda. Kui vastuvotmisel ilmnevad
lahkuminekud, koostatakse vastav akt nagu kauba vastuvotulgi.
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Taara, mida ei ole hankijate arvetes eraldi ndidatud, voetakse
aktiga arvele, kasutades seejuures analoogilise taara kohta kehti-
vaid hinnakirjahindu. ‘

Kauba alt vabanev taara tuleb tagastada hankijale teistkord-
seks kasutamiseks (inventartaara, tagastatav taara) v6i anda
dra taarat koguvate ettevotete ladudesse voi taarat remontiva-
tele ladudele. ‘

Purunenud ja kasutamiskolbmatuks muutunud taara kantakse
nouetekohaselt koostatud ja vormistatud aktide alusel maha.
Akteerimine toimub taara purunemises ja riknemises siiiidi ole-
vate isikute voi kaupluse arvel.

Materiaalselt vastutavad isikud on kohustatud peale rahalise
arvestuse pidama veel taara koguselist arvestust vastavalt jarg-
nevale nomenklatuurile:

Puittaara Riidest kotid Muu taara
Mitmesugused kastid . Suhkrukotid Papp- ja lainepapptaara
" Vedelikukindlad tiinnid Jahukotid Roguskkotid :
Kuivainetiinnid Muud kotid Roovkandmikud ja -paki-

sed
Muu taara

. Kotte arvestatakse peale selle veel grupisiseselt kategooriate
Ioikes. Kaupluse raamatupidamisosakonnas peetakse taara kohta
koguselist ja rahalist arvestust. Arvestuse aluseks on materiaal-
selt vastutavate isikute poolt esitatavad taara liikumise aruan-
ded. Aruande vorm on toodud lk. 79.

Taaraaruanne esitatakse raamatupidamisosakonnale koos
kaubaaruandega. Raamatupidaja peab kontrollima taara arvele-
votmise ja mahakandmise Oigsust taara liikumise aruandes ja
kaubaaruande lahtris «Taara» nii summaliselt, koguseliselt kui
ka hindade oigsuse seisukohalt. Koik avastatud vead paranda-
takse ning tehakse teatavaks materiaalselt vastutavale isikule.

§ 10. KAUBAKADUDE JA TAARA KAALUVAHEDE ARVESTUS
Jaekaubanduses esineb mitmesuguseid kaubakadusid — rik-
| nemist, purunemist, murdumist jne., samuti kadusid nn. taara
kaaluvahede niol.” Taara kaaluvahe all moistetakse vahet taara
tegeliku kaalu ja tema trafaretikaalu (taaral nédidatud tinglik
kaal) vahel. Kaupade riknemine, purunemine ja murdumine on
tavaliselt kaupluse tootajate ettevaatamatu voi hooletu suhtu-
mise tagajérjeks. Selliste kaubakadude kohta koostatakse aktid,
kaubad ise aga korvaldatakse viivitamatult miiiigilt.

Akti koostab komisjon, mille koosseisu kuuluvad: korgemal-
seisva organisatsiooni esindaja, kaupluse direktor voi selle poolt
volitatud isik, materiaalselt vastutav isik ja ithiskondliku organi-
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satsiooni esindaja. Moningatel juhtudel kutsutakse riknenud
toidukaupade akteerimisest osa votma sanitaararst.

Kehtiva korra kohaselt kantakse kaupade iilenormatiivsed
kaod, samuti kaupade riknemisest tekkinud kaod nende tekkimi-
ses siiiidi olevate isikute arvele.

Erandjuhtudel, kui kauba riknemises siiiidi olevaid isikuid ei
ole voimalik kindlaks teha, kantakse kao summa ettevotte arvele.
Seda voib teha ainult korgema]selsva organisatsiooni ]uhata]a
kirjalikul korraldusel.

Téielikult kasutamiskélbmatuks muutunud ja aktidega maha-
kantud kaubad tuleb viivitamatult miiiigilt korvaldada ja koigi
komisjoni liikmete juuresolekul hédvitada, tehes akti sellekohase
markuse.

Aktid kauba purunemise, murdumise ja riknemise kohta koos-
tatakse kahes eksemplaris. Kinnitatud akti iiks (esimene)
eksemplar antakse materiaalselt vastutavale isikule, kes esitab
selle koos kaubaaruandega kaupluse raamatupidamisosakonnale.
Teine eksemplar (koopia) jddb materiaalselt vastutavale isikule.

Akti vorm ontoodud lk. 81—84.
Vormi nr. 52 tagakiilg

Organisatsioon Sverdlovi Rajooni Toidukaubastu

kaupluse nr. 3 gastronoomiakaupade sektsioon
P. N. Pavlov

Ettevote, osakond

Materiaalselt vastutav isik

ARUANNE TAARA LIIKUMISE KOHTA

«25.» detsembril 64.
19— a.
Jaak - P RN Jaik
95. dets-ks | Sissetulek | Valjaminek | o500 o
Taara nimetus | Hind = ! o &
e | E|lz| E| 2| E| 2| E
| E| ™| E | @ | E | &@| E
o = =] = =] = o 3
= 7] | %] - 7 =4 7]
Piimanoud 10| 30 | 300 | — — 20 200 10 |100—00
Metallkastid 5| 50 | 250 | — — 50 260 | — —
Vineerkastid 0—20| 25 51| 225 45 — — 250 | 50—00
Pappkastid . 0—10| 50 5 60 | 6—00| — — | 110 | 11—00
Pappkastid 0—05| — — 40 | 2—00| — —_ 40 2—00
Kokku | | x |560| x |63—00] x | 450 | x |163—00

Materiaalselt vastutava isiku allkiri M
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Kaupluses voetakse kaubad vastu neto-(puhas-)kaaluga. Kuid
mitte alati ei ole - kauba vastuvotul voimalik tagada selle
taarata kaalumist, samuti taara eraldi kaalumist (poolvedelas
olekus kaubad, soolvees hoitavad kaubad jne.). Nendel juhtudel
lahutatakse puhaskaalu méaidramiseks kauba brutokaalust taara
tinglik kaal (kas trafareti voi normi jérgi).

Kaaludes taarat pérast kauba alt vabanemist vo6ib juhtuda,
et taara tegelik kaal {iletab kauba arvelevotmisel trafareti jargi
arvestatud kaalu. Vahet kauba tegeliku kaalu ja hankija doku-
mentides margifud kaalu (trafaretikaalu) vahel nimetatakse
taara kaaluvaheks.

Kaubad, mis voeti vastu brutokaaluga (kalamari, povidlo,
dZzemm jt. tiinnidesse pakitud kaubad) ja vajavad taara iilekaa-
lumist, registreeritakse jdrgmise vormiga raamatus (vt. lk. 83).

Ulekaalumisele kuuluvale taarale mirgitakse varviga, keemi-
lise pliiatsiga voi vastava lipiku pealekleepimise teel dokumendi
number ja kuupéev.

Taara kaaluvahe tehakse kindlaks kauba alt vabanenud taara
kohese iilekaalumise teel. Ulekaalumise tulemused registreeri-
takse.

Kaubastu (kontori, osakonna) direktori poolt kinnitatud aktis
toodud kaaluvahe kirjendatakse kaubaaruande kulude poolele.

§ 11. KAUPADE UMBERHINDAMISE DOKUMENTAALNE VORMISTAMINE

Toidu- ja toostuskaupade jaehinnad ei ole muutumatud. Kau-
pade timberhindamine voib toimuda seoses:

1) riiklike jaehindade alanemisega valitsuse méaaruse alusel;
see toimub tavaliselt riigieelarve vahendite arvel;

2) kartulite, koogivilja, puuvilja jt. kaupade jaehindade
sesoonse muutumisega, mis voib toimuda kas kaubandusorgani-
satsiooni voi riigieelarve vahendite arvel. Kelle arvel iimberhind-
lus toimub, nédidatakse dra kaubastu (kontori, osakonna) korral-
duses;

3) hindade muutumisega kohalike organite (oblastilise jao-
tuseta autonoomsete vabariikide ministrite noukogud, kraide,
oblastite ja linnade tditevkomiteed), iiksikjuhtudel ka korgemal-
seisvate kaubandusorganisatsioonide juhatajate korraldusel (poh-
juseks seisvad ja vananenud tegumoega kaubad, kaupade kvali-
teedi halvenemine ja nende iileviimine madalamasse sorti jms.).

Juhul kui timberhindamisele kuulub {ile ithe kolmandiku koi-
gist kaupadest, viiakse ldbi antud osakonna (sektsiooni) koigi
materiaalsete vaartuste tdielik inventuur, mis holmab ka timber-
hindamisele mittekuuluvaid kaupu. Kui {imberhindamisele kuu-
lub vdhem kui iiks kolmandik koigist materiaalselt vastutava
isiku vastutusel olevatest kaupadest, siis voib korgemalseisva
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organisatsiooni juhataja loal piirduda ainult {imberhindamisele
kuuluvate kaupade inventeerimisega.

Kaupade {imberhindamiseks maédratakse korgemalseisva orga-
nisatsiooni juhataja poolt komisjon, kuhu kuuluvad: korgemal-
seisva organisatsiooni esindaja (komisjoni esimees), arvestus-
ala tootaja ja materiaalselt vastutav isik. -

Kui iimberhindamine toimub valitsusorganite korraldusel, siis
lillitatakse komisjoni koosseisu linna v6i rajooni té6rahva saadi-
kute noukogu tditevkomitee esindaja.

Inventeerimiskomisjoni médramine vormistatakse kirjaliku
korraldusega, milles peale komisjoni koosseisu peab olema néi-
datud inventuuri ja imberhindamise maht ning nende alustamise
ja lopetamise tdhtajad. Kaupade timberhindamine vormistatakse
aktiga, mille vorm on toodud lk. 85.

Kaupade massilise iimberhindamise juhtudel koostatakse
«Inventeerimisnimestik-akt», mille vorm on toodud lk. 87—90.
Kinnitatud akt kirjendatakse kaubaaruandesse.

‘/ § 12. MATERIAALSELT VASTUTAVATE ISIKUTE ARUANDLUS KAUPADE
JA TAARA KOHTA

4 Kaubaaruanne on pohiliseks koonddokumendiks, mille alusel
. toimub materiaalselt vastutava isiku rahaline aruandlus kaupade
l ja taara kohta.

Kaubaaruanded koostatakse kahes eksemplaris, millele mate-
riaalselt vastutav isik annab oma allkirja, ja esitatakse rangelt
graafikus ettendhtud ajaks raamatupidamisosakonnale. Kaubas-
tute (kontorite, osakondade) direktoritel on 0igus kehtestada
neile alluvais jaeettevotteis (kauplustes, miiigipaviljonides,
miiiigitelkides) igapdevase -kaubaaruandluse asemel kolme- ja
viiepdevane kaubaaruandlus.

Aruandes ndidatakse kaupade jadgi limiit ja kaupade ning
taara jadgid aruandeperioodi alguseks ja 1opuks.

Kontrollimise seisukohalt on kaubaaruandel suur tédhtsus nii
materiaalselt vastutavale isikule kui ka raamatupidamisosakon-
nale, kes iga paev kontrollib kaupade liikumist ja jddke jaehin-
dades ning taarat antud kaupluse kohta kehtestatud hindades.

«—7Kaubaaruande tditmise kord on jdrgmine.

1. Tédidetakse aruande rekvisiitide osa, kus ndidatakse é&ra
organisatsiooni nimetus, kaupluse voi sektsiooni (brigaadi) num-
ber, materiaalselt vastutavate isikute nimed, kaubajadgi norma-

tiiv, kaubaaruande number (numeratsiooni alustatakse viimase

inventuuri algusest) ja periood, mille kohta kaubaaruanne on
koostatud.

2. Eelmise perioodi aruandest kantakse iile kaupade ja taara
jdak rahalistes mootithikutes aruandeperioodi alguseks.
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Organisatsioon
Universaalkauplus nr. 38

Ettevote

Meeste jalatsid

Sektsioon

INVENTEERIMISNIMESTIK-AKT KAUPADE JA TEISTE VAARTUSTE
UMBERHINDAMISE KOHTA SEISUGA

«1.» veebruar 19‘6—5'- 5

Komisjon koosseisus: esimees G. Mendelis

liikmed arvestusala tootaja K. K. Mahhankova, rajooni TSN tditevkomitee

esindaja A. E. KirjuSin, ithiskondliku organisatsiooni esindaja E. L. Faerberg,

materiaalselt vastutavad isikud B. A. Nikitin, V. S. Vainer Kauban-

maéaras

duse Peavalitsuse 17—7—37

korralduse nr. alusel kindlaks kaupade,

tooraine, materjalide, valmistoodete, taara (mittevajalik 14bi kriipsutada) tege-
likud jadgid ja teostas nende iimberhindamise. Jadkide inventeerimist ja véar-

«31.» jaanuaril 196i S 20—00

tuste timberhindamist alustati

«1.» veebruaril 65 9—00.

ja lopetati 19 = a. kell

Véirtuste tegeliku olemi kontrollimisel ja iimberhindamisel oli kaupu,
toorainet, materjale, valmistooteid, taarat (mittevajalik 1dbi kriipsutada)

hindades, mis kehtisid kuni {imberhin-

kolme tuhande viiesaja kolmekiimne kahe rubla 00 kop. (3532—00)

damiseni,

kolme tuhande kahesaja viieteistkiimne rbl.

vadrtuses, pdrast iimberhindamist

00 kop. (3215—00) vddrtuses.

kolmsada seitseteist rubla 00 kopikat.

Umberhindamise iildsumma
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neli

Jarjekorranumbreid

Kokku (sonadega)

nimestiku :

jargi i - :
Naturaalmootithikute arv dninde kfzkskummend pek

(sonadega)

Inventeerimiskomisjoni liikmete allkirjad:

komisjoni esimees M. G. Mendelis

arvestusala toétaja K. K. Mahhankova

rajooni TSN taitevkomitee esindaja  A. E. Kirjusin

tihiskondliku organisatsiooni esindaja E. L. Faerberg

materiaalselt vastutavad isikud B. A. Nikitin, V. S. Vainer

Allkiri

Koik kéesolevas inventeerimisnimestik-aktis loetletud véirtused on nii
koguseliselt kui ka summaliselt miiiigihindades, mis kehtisid enne ja pérast
iimberhindamist, komisjoni poolt minu (meie) juuresolekul nimestik-akti. kan-
tud oGigesti, véartusi valja jaetud ei ole. Seoses eeltooduga minul (meil) inven-
teerimiskomisjoni vastu pretensioone ei ole.

Nimestik-aktis loetletud vadartused enne ﬁmbe{hindamist kehtinud miiii-

3532 (kolm tuhat viissada kolmkimmend kaks rubla

gihindades kogusummas e Ty

M]’a parast i{imberhindamist kehtivates miiiigihindades RIS Moy

tuhande kahesaja viieteistkiimne rubla 00 kop.

(numbrite ja sdnadega)

vairtuses asuvad minu (meie) vastutaval hoiul.

B. A. Nikitin

Materiaalselt vastutavad mkudm

3. Oigesti vormistatud dokumentide alusel kirjendatakse aru-
-andesse kogu kaupade ja taara sissetulek aruandeperioodil.

4. Arvestatakse kokku kogu kaupade ja taara sissetulek aru-
andeperioodil, seejdrel tehakse kindlaks sissetuleku {ildkokkuvote
koos jddgiga aruandeperioodi alguseks. _

5. Aruandesse kirjendatakse kogu kaupade ja taara vilja-
minek, vottes arvesse nii sularaha eest kui ka jarelmaksuga miiii-
dud kaubad, samuti kogu saatelehtede ja aktidega dokumenteeri-
tud véljaminek.

6. Tehakse kaupade ja taara véiljamineku kokkuvote.

7. Tehakse kindlaks kaupade ja taara jddk aruandeperioodi
16puks. Selleks lahutatakse sissetuleku ja aruandeperioodi alguse
jddgi summast aruandeperioodi véljaminek. Saadud vahe naiitab
kaupade ja taara jadki aruandeperioodi 1opuks.

8. Naidatakse dra aruandele lisatud dokumentide arv.
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Koostatud aruande oigsust kinnitatakse materiaalselt vastu-
tava isiku allkirjaga. Brigaadilise vastutuse puhul kirjutavad
aruandele alla brigadir ja iiks brigaadi liikmetest. Kaubaaruande
vorm on toodud ik. 92. :

Aruandesse kirjendatakse iga dokument eraldi, ndidates éra,
kellelt kaup on saadud vo6i kellele vélja antud, samuti kelle arvel
maha kantud; dokumendi koostamise kflupdev ja number; kauba
ja taara maksumus jaehinnas (miiiigihinnas).

Ko6ik dokumendid, mille alusel kaubaaruanne koostatakse, lisa-
takse aruandele ja antakse iile raamatupidamisosakonnale, vottes
vastuvotmise kohta aruande teisele, materiaalselt vastutava isiku
katte jddvale eksemplarile raamatupidaja allkirja.

Kauplustes, miiiigitelkides ja -paviljonides, kus ei ole kassa-
aparaate, lubatakse kasutada kauba-kassaaruannet (vorm nr.51).
Selle aruandevormi koostamise kord ja tditmise tehnika on ana-
loogilised aruande vorm nr. 50 koostamisega, ainult miiiidud
kauba mahakandmine toimub Riigipangale {ileantud tulemi saate-
andmiku voi ettevottele kinnistatud kassa sissetulekuorderi kvii-
tungi alusel. :

Kauplustes, kus aruandeperioodi dokumentide arv ei ole suur,
koostatakse kaubaaruanne vormi nr. 52 kohaselt (vt. lk. 93).
Koostamise kord on sama mis aruandel vorm nr. 50. Selle aru-
ande tagakiiljele kantakse taara koguseline ja summaline lii-
kumine.

Kontrollkiisimused

Nimetage kaupade kauplusse saabumise allikad.
Milline tdhtsus on hankelepingutel ja missugune on nende sisu?
Volituste otstarve ja nende viljaandmise kord.
Selgitage kaupade teiselinnalistelt hankijatelt vastuvotu korda ja avas-
tatud puudujddgi vormistamist kaupade vastuvotmisel raudteelt.

5. Nimetage kommertsakti pohilised rekvisiidid.

6. Milline kord kehtib kaupade vastuvotul laos?

7. Selgitage kaupade, nende hulgas ka leivatoodete vastuvdtu korda kaup-
luses.

8. Kuidas voetakse vastu hankija saatedokumendita saabunud kaupa?
- 9. Kuidas vormistatakse kaupade vastuvott juhtudel, kui avastatakse sor-
tide segiminek ja kaupade kvaliteedi langus?

10. Kuidas vormistatakse vastuvott juhtudel, kui avastatakse kauba voi
taara iile- voi puudujiik?

11. Selgitage ilma hinnata saabunud taara arvelevotmise korda.

12. Kuhu Kkirjendatakse jargnevalt kauba vastuvotudokumendid ning mil-
listes hindades arvestatakse kaupa ja taarat?

13. Kuidas toimub kaupade realiseerimine sularaha eest ja miiiidud kau-
pade arvestus?

14. Selgitage iiksiku miiiija voi brigaadi joudlusnormide arvestamise korda.

15. Kuidas vormistatakse kaupade jarelmaksuga miiiiki?

16. Milline on kaupade sularahata miiiigi kord?

17. Millistel juhtudel paigutatakse kaupu iihest ettevottest teise? Selgi-
tage timberpaigutamise dokumentaalset vormistamist.

00 by e
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Krasnopresnenski Rajooni Kaupade jdagi normatiiv

Toidukaubastu
25.» XIT 1964. a.
(kauplus, sektsioon, miiiigitelk = - g

miiiigipaviljon) nr. —l‘—"- -~ ——25000 rbl.
Materiaalselt vastutav isik: 8. D, Bakov
l&aubaaruanne nr. 48
= S i
= umma 3
= A SZ
k= B 3
) Hankija nimetus Z Z = =
& 5 i kaup | = o | taara -
. s| 3 Z3 32
= a 2 2= o E
Sissetulek
Jaak 25. dets-ks 1964. a. s X 24285—00| 0—50 | 560—00
1. | Kilmhoone nr. 10 865 | 25/XII | 5650—00| 0—00 —
9. | Kiilmhoone nr. 11 368 | 25/XI1 | 1505—00| 0—10| 30—00
3. | Piimatehas nr. 1 12 | "25/X1T | 4572—00| 0—00 —
Z Ladu nr. 1 1248 | 25/X11'| 1855—00| 0—20 | 15—00
B Kiilmhoone nr. 11 akt 13 25/X11 . — 8—00
Kokku sissetu'ek 13582 30 53—00
Kokku koos jadagiga 37867 80 | 613—00
Viljaminek
1. | Jaemiiiik 48| 25/X11| 11842 60 =
25 Piimatehas nr. 2 296 | 25/X11 150 00 ¢50—00
3. | Kaupade imberhindamise 21| 25/X11 72 50 -
akt
4. | Kilmhoone nr. 11, taara 22| 25/XI11| 38—50 -
2 kaaluvahe
5. | Kauba riknemise akt 23| 25/X11 18 80 -
6. | Kauba puudujiagi akt 12| 25/X11 10 40 —
Kokku valjaminek 12132—00| 0—80 | 450—00
25/XII 1964. a. .
Jadk 26. dets-ks 1964. a. | |25735—00] 9—00| 163—00 |
Lisa: eaime (19) dokumenti, neist sissetuleku- ja vilja-

minekudokumenti.
Materiaalselt vastutav isik Bokov

26. detsembril 1964.

Aruande koos dokumentidega vottis a. vastu van-raama-

P. A. Makarova
26. detsembril 1964. =

tupidaja
P. A. Makarova

. van-raamatupidaja
25735—00 -

Aruande kontrollis

Parandustega olen nous. Kauba jddgi summa bl., tithja klaastaara

om0 ja taara jaagi summa ————rbl. kinnitan.

Bokov

jaagi summas

Materiaalselt vastutav isik
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Organisatsioon «Mostorg» Vorm nr. 52

e Muiiigitelk nr. 145
Ettevote g Kaupade jaigi normatiiv 4
Sektsioon (osakond)

Materiaalselt vastutav isik
V. P. Fjodorov

rubla.

Kasbiactishae ar. 3 «25.» detsembril 1964. a.

Raamatu-
Dokument Summa “pidamise
markused
nr. Ikuupﬁev kauba | taara |
Jask 25. detsembriks 1964. - 3 R 4 X | 4860—00| 10—00
Sissetulek
Baumanni-nim. Vabrik 48 25/){11 635—00 1—50
Ladu nr. 1 125 | 25/XI11 286—00| 3—20
Kokku sissetulek 921—00|. 4—70
Viljaminek
Tulem 845—65
¢Mostara», ladu nr. 5 78 | 25/XII — 6—00
Kokku valjaminek 845—65 6—00
Jadk 26. detsembriks 1964. a. 4935—35 8—70
Lisa: 3 (hoim) dokumenti
Materiaalselt vastutava isiku allkiri Fiodorova
Aruande koos dokumentidega vottis vastu 26> deisembril 19& a.
Sy Petrova
raamatupidaja
Aruande kontrollis 26> detsembril lgfi a. raamatupidaja fdirovn .
5 el 4935 35 z T
Parandustega olen nous, kaupade jaigi summa rbl. ==kop. ja taara jadgi
8 70 e
summa — rbl. == kop. kinnitan.

Materiaalselt vastutava isiku allkiri M

93



’

Vormi nr. 52 tagakiilg

TAARA LIIKUMISE ARUANNE
«25. detsembril 1964. a.

Jaak Sissetulek | Viljaminek | Jddk
Taara nimetus | Hind| o g " = @ g > 2
= = =) = = =
oo E o0 E a0 E a0 g
=] -~ =] - (=] - =} b~ §
- n 4 w = n - (7}
Taara, arvestatult | Kesk-
keskmistes arves- | Mine
tushindades ’?J:l?i
1. Mitmesugused
kastid 0—50| 12 | 6—00| 3 1-50| 12 |6—00| 3 |1—=50
2. Pakkeriie 0—40| 10 | 4—00 8 |3—20| — | — 18 |7—20
Kokku . X [10—00) x |4—70| x |6—004 x |8—70

Materiaalselt vastutava isiku allkiri—/12997%0

Kontrollinud: vanemraamatupidaja Petrou

18. Nimetage spetsialiseeritud taara liigid ja selgitage nende hankijatele
tagastamise korda.

19. Nimetage spetsialiseerimata taara liigid ja selgitage, kuidas vormis-
tatakse nende tagastamist taarat koguvatele organisatsioonidele.

20. Millised on kaupade riknemise, praagiks muutumise v6i purunemise
pohjused? Kelle arvel hiivitatakse tekitatud kahju?

21. Nimetage kaupade riknemise ja purunemise akti pohilised rekvisiidid.

22. Millistel juhtudel toimub kaupade iimberhindamine? Kuidas seda doku-
mentaalselt vormistatakse?

23. Taara kaaluvahe mdiste.

24. Selgitage taara koguselis-rahalise arvestuse korda kaupluses.

25. Materiaalselt vastutava isiku aruandlus ja selle eesmark.

26. Nimetage kaubaaruande pohilised rekvisiidid ja selgitage selle koos-
tamise korda.

Ulesandeid praktilisteks to6deks

1. Koostage kauba-transpordisaateleht nr. 356 kauba kohta, mis viljas-
tati «Moselektrosbottorgi» laost nr. 3 sama kaubastu kauplusele nr. 35, mille
aadress on 1.Vladimiri tdnav, maja nr. 12-a. Viljastamine toimus 18. martsi
1964. a. tellimise nr. 486 alusel agendi V. N. Djadini vahendusel; kaup saadi
20. martsil -1964. a.; auto MO nr. 39-55, teekonnaleht nr. 12652, vilja antud
autobaasi nr. 9 poolt.
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= 5 Kauba nimetus Sort % 2 5’8:
3= x g | E=
05 < b4 <
431 Hakkmasin nr. 5 I 1 210 {4—47
347 Lukud «Ideaal» I My 98 | 300 | 0—34
378 | Konservikarbiavajad I My 8 1000 | 0—20
393 | Noateritajad I BP-1 135 | 1—20
688 | Noudekuivatusrestid I mr 107 50 | 5—00
692 Seadis nugadele I mr 107 100 |{3—90
476 | Hautusnou I 3489 56 | 3—20
431 Teraslusikad I 20T 360 | 0—60
639 Kolmekohalised korvid I 216 50 | 1—08
639 | Neljakohalised korvid I 216 75 | 1—15
667 | Konservipurkide kaaned| I 4801-p | 9000 | 0—03

Hind

Taara Kogus | (rbl. ja

kop.)

Puidust kastid 16 0—56

= v 7 0—24

” = 2 0—80

Pappkastid 15 Hinnata

2. Kaupade vastuvotmisel saatelehe nr. 356 jérgi selgus puudujdik:

noateritajaid — 3 tk. a 1 rbl. 20 kop.
noudekuivatusreste — 2 tk. a 5 rbl. — kop.

Puudujasdgi kohta koostage akt.

3. Saatelehe nr. 356 alusel saabus hinnata taarat. Votke see taara (15
kasti a 10 kop.) aktiga arvele.

4. Koostage kauba puudujddgi kohta akt. Kaup saadeti raudteetranspor-
diga Beloomuti jaamast, veokirja nr. 43257 13. aprillist, hankija-vabrik nr. 1.
Kaup saabus Moskva jaama 15. aprillil ja sealt 16. aprillil faktuuri nr. 1272
alusel Riikliku Universaalkaupluse (I'YM-i) valmisriiete lattu. Akti koostas
20. aprillil komisjon koosseisus: laojuhataja I. I. Sidorov, juhataja asetiitja
K. P. Ivanov, iihiskondliku organisatsiooni esindaja A. I. Suhharev, hankija
esindaja S. P. Ivanova; volitus nr. 624, selle vdljaandmise kuupdev — 19. aprill.

Kauba vastuvotmisel ilmnesid jargmised lahkuminekud: naiste kostiiiimid,
g{;tiﬁ(kel 2211-53, laaditud 180 tk., tegelik olem 175, iihe kostiiiimi hind 27 rbl.

op.

Vabrikupakend rikkumata, kontrollimisel iihtis tegelik kaal saadetise lahte-
jaama kaaluga.

Koostage akt ja otsus selle kohta, selgitage puudujddgi pohjused.

5. Koostage saateleht nr. 545 kauba véljaandmise kohta valmisriiete laost;
lao juhataja M. D. Somina; kaup anti brigadir A. S. Skvortsovi vahendusel
vilja brigaadile nr. 32.
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¢ Hind
Kauba nimetus Artikkel | Sort [Kogus| (rbl. ja
kop.)

Tehiskarakullist talvemiitsid 258-p I 54 5—50
«Moskvitska» kotikuna to66-

deldud kodujinesenahast 4340 I 28 19—00
6. Koostage saateleht: kauba saatja — Moskva Linna Sverdlovi Rajooni
Toidukaubastu ladu nr. 1; kauba saaja — sama kaubastu kauplus nr. 8, aad-

ress Petrovka 18; jaotuskava nr. 28 alusel ning agendi S. P. Vassiljeva
vahendusel vottis kauba vastu kaupluse juhataja M. D. Jakovleva.

£.5 8 3
$ ; e = v T
Kauba nimetus o« = = B

- .. = - S O

=2 S = =

5 = - = e

o P = A s

Kohv kondenseeritud piimaga 25 | 1/410+| 1200 | 0—77
Kondenseeritud piim suhkruga 20 |1/410| 960 | l0—55
Kondenseeritud piim suhkruta 30 |1/330 | 1440 | 0—28

7. Koostage hankija arve voi arve-maksendue, andmed selleks saate kaup-
luses tootmispraktikal viibides tootmispraktika juhendajalt.

8. Leiva-kondiitritoodete profiiliga Oppegrupil votta osa leiva-saiatoodete
vastuvotust, tutvuda kauba vastuvotudokumendiga ja teha sellest &rakiri.

9. Koostage kdsund-kohustus nr. 275 jargmiste andmete pohjal: kuupiev
25. detsember 1964. a.; Jiiri Ivani p. Makarov esitas diendi, mis on vélja antud
tehase «Mosgaz» tsehhi nr. 3 poolt, asukoht Jausa kaldapealsel nr. 6, arveldus-
konto nr. 4646 Moskva linna Pervomaiski rajoonis, kuu keskmise téotasu kohta
«Moskulttorgi» kauplusele nr. 64 ja passi XXII-CA nr. 56565, vidlja antud
Moskva linna 29. miilitsajaoskonna poolt 10. martsil 1961. a. Passis on sisse-
kanne alalise sissekirjutatuse kohta Baumani tn. 18, krt. 6 ja méirge t66levot-
mise kohta 12. martsist 1961. a. Dokumendid esitati motorolleri «Vjatka» ost-
miseks (vabrikunumber 232475, hind 320 rbl.). Samaaegselt tasus sularahas
20% motorolleri véirtusest ja laenuprotsendid 12 kuu eest (2% laenu sum-
mast).

10. Koostage volitus raudbetoontoodete ja -konstruktsioonide tehase nimel;
tehase arvelduskonto nr. 20501 Riigipanga Moskva-Pervomaiski osakonnas,
volituse nr. 244, vilja antud M. K. Kuznetsovale kdsundi nr. 154 alusel 15 tee-
kannu (a 3 rbl. ja 20 kop.) ja 10 pedaalambri (a 4 rbl. ja 10 kop.) vastuvot-
miseks «Moselektrosbottorgi» kduplusest nr. 35. Volitusele kirjutasid alla tehase
direktor Kolossov ja pearaamatupidaja Saveljeva.

Kuznetsova esitas passi XVI-PA nr. 541 031, mis on-vilja antud Moskva
linna 39. miilitsajaoskonna poolt.

11. Volituse alusel koostage pangavormi kohaselt arve nr. 425 kaupluse
nr. 35 nimel, taitke koik rekvisiidid, ndidake kauba maksumus ning kirjendage
arvete registrisse.

12. Koostage vormikohane kaupade iimberhindamise akt. Umber hinna-
takse standardsed I sordi viinamarjad netokaaluga 365 kg. 1 kg hind kuni

iimberhindamiseni 80 kop., pdrast umberhindamist — 60 kop. Akti {ilejdanud
rekvisiidid tditke iseseisvalt.
56



13. Kirjutage vidlja tSekk kuldsormuse kohta; sormuse vutlar tasuta, artik-
kel 583, proov 062, kaal 5,6 g, hind 5 rbl. 60 kop.

14. Koostage rahaline kauba-taaraaruanne. Andmed saate kauplusest, kus
viibite tootmispraktikal.

15. Koostage taara liikumise koguselis-rahaline aruanne. Andmed saate
kauplusest, kus viibite tootmispraktikal.

16. Koostage aruanne taara liikumise kohta 26. detsembril 1964. a. jarg-
miste andmete alusel:

taara jadk 26. detsembril 1964. a.

piimanéud 10 tk. hinnaga a 10 rbl.

vineerkastid 250 tk. ,, a 20 kop. :
pappkastid 110 tk. hinnaga a 10 kop.

pappkastid 40 tk., a b5 kop.

Taara sissetulek:

piimandud 25 tk. hinnaga 10 rbl.

pesadega metallkastid 50 tk. ,, 5 rbl.

vineerkastid 40 &k 20 kop.
Taara viljaminek: ;

piimandud 10 tk. hinnaga a 10 rbl.

pesadega metallkastid 20 tk. ,, 5 rbl.

17. Koostage kaubaaruanne nr. 48 toidukaupade kaupluse kohta seisuga
26. detsember 1964. a.
Jddk 26. detsembriks:
kaupu 25785 rbl. 00 kop. eest
taarat 163 rbl. 00 kop. eest
Laost nr. 1 saabus saatelehe nr. 265 jargi:

kaupu 4265 rbl. 40 kop. eest
taarat 42 rbl. 30 kop. eest

Kiilmhoonest nr. 1 saabus saatelehe nr. 486 jargi:

kaupu 3624 rbl. 50 kop. eest
taarat 21 rbl. 30 kop. eest

Piimatehasest nr. 1 saabus arve nr. 631 jargi:

kaupu 1265 rbl. 50 kop. eest
taarat 125 rbl. 00 kop. eest

Kaupade jaemiiiik 26. detsembril 1964. a. 12486 rbl. 53 kop. eest. Piima-
tehasele tagastatud 26. detsembri saatelehe nr. 235 jargi 10 piimanoud 100 rbl.

vairtuses.
18. Koostage téostuskaupade kaupluse kaubaaruanne. Sektsioon — galan-

teriikaubad, brigadir — S. P. Judina.
Aruandele kirjutas alla brigaadi liige (kasutage oma nime ja perekonna-

nime).

Kaupade jadgi normatiiv 15 000 rbl.

Kaupade jaadk «...» .. ... 196 . . a. 14 262 rbl. 40 kop:
Thara J8AK % ... T 196 .. a. 126 rbl. 30 kop. Baasist nr. 1 saabus saatelehe
nr. 436 jargi:

kaupu 3212 rbl. 80 kop. eest

taarat 6 rbl. 50 kop eest NEST

Miiiidud sularaha eest kaupu 1846 rbl. 40 kon. viirtuses. Saatelehe nr. 9 jargi kaupade
iimberpaigutamise korras kauplusele nr. ... vilja antud:

kaupu 846 rbl. 20 kop. eest

taarat 6 rbl. 80 kop. eest

Aruande iilejddnud rekvisiidid taitke iseseisvalt.

7 Kaupluse arvestus



NELJAS PEATUKK
KASSAOPERATSIOONIDE -ARVESTUS
§ 1. ARVESTUS KAUPLUSE OPERATSIOONIKASSADES

< Jaeettevotteil on kaht liiki kassasid: operatsioonikassad ja pea-
assa.

Operatsioonikassad teostavad arveldusi elanikkonnale miiii-
dud kaupade eest.

Sularaha vastuvotmine ostjatelt toimub kauplustes mehhaani-
liste kassaaparaatidega varustatud kassade kaudu. Viikestes jae-
ettevotetes, kus mehhaanilisi kassaaparaate ei ole, kehtestab kor-
gemalseisev kaubandusorganisatsioon realiseeritud kaupade eest
sularaha vastuvotmiseks teistsuguse korra: ;

a) arveldamine toimub kassa kaudu, kasutades ruloonmarke;

b) arveldamine toimub kassa kaudu, kasutades valjakirjuta-
tavaid nummerdatud kassatSekke;

c) ettevotteis, kus ei toota iile kolme miiiija, votavad sularaha
vahetult vastu materiaalselt vastutavad isikud.

Koige levinumaks arveldusvormiks ostjatega on arveldus, kus
sularaha vastuvotmine toimub mehhaaniliste kassaaparaatide
kaudu. ‘

Igale operatsioonikassale kinnistatakse jarjekorranumber,
arvestuseks aga avatakse vastav «Operatsioonikassa kassapidaja
raamat» (vorm nr. 24), mis kujutab endast arvestite nditude
kontrolli ja registreerimise Zurnaali, kuhu niidud kirjendatakse
kronoloogilises jirjekorras. Sissekanded raamatusse tehakse tin-
diga, kusjuures parandused ilma selgitava markuseta ei ole
lubatud.

Raamat peab olema numereeritud ja kinnitatud ettevotte juha-
taja ning pea-(vanem-)raamatupidaja allkirjadega, samuti ette-
votte (organisatsiooni) timmarguse pitseriga.

Enne operatsioonikassa kassapidaja toopdeva algust kontrol-
litakse kassaaparaadi korrasolekut, viiakse tSekinumeraator nul-
lile ja dataator vastavale kuupidevale. Triikimehhanismile
médritakse triitkivdrvi ja triikitakse seejdrel kontrollimiseks 2—3
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summata tSekki. Administraator ja operatsioonikassa kassapidaja
kirjutavad kontroll-lindi otsale oma allkirjad ning lint asetatakse
kassaaparaati. Kategooriliselt on keelatud tootada kontroll-
lindita kassaaparaadil. Seejdrel avatakse summeerivate arvestite
akna klapp ja summa kirjutatakse operatsioonikassa kassapidaja
raamatu lahtrisse nr. 4. Samaaegselt tdidetakse lahtrid 1, 2, 3,
5 ja 6, seejdrel asub operatsioonikassa kassapidaja oma tooiiles-
annete tditmisele. Operatsioonikassa kabiini uks peab olema
seestpoolt suletud. Kassapidaja t66ga mitteseotud isikutele on
sissepdds kassakabiini keelatud.

Saades ostjalt raha, on kassapidaja kohustatud nimetama saa-
dud summa ja asetama raha eraldi ostjale ndhtavasse kohta, see-
jdrel andma iilejddva raha ostjale tagasi ja ulatama talle kassa-
tSeki. Pédrast seda paigutab kassapidaja ostjalt saadud raha
kassaaparaadi rahalaekasse.

Tagasiantavat raha: on keelatud asendada kaupade, postmar-
kide, loteriipiletitega jne.

Piérast t60 1opetamist sorteerib kassapidaja raha kupiiiiride
kaupa ja annab kassa sissetulekuorderi (vt. lk. 110) alusel dile
peakassasse, saades vastuvotmise kohta kviitungi. Pérast raha
peakassasse iilleandmist avavad operatsioonikassa kassapidaja ja
administraator koos summeeriva rahaarvesti ja kirjutavad
tema nédidu operatsioonikassa kassapidaja raamatu seitsmendasse
lahtrisse. Seejdrel tehakse kindlaks pdevane tulem, lahutades 7.
lahtris ndidatud summast 4. lahtrisse kirjendatud summa. Vahe
kirjutatakse lahtrisse 8 — «Pdevase (vahetuse) tulemi summas.

Sissetulekuorderi kviitungi alusel tdidetakse lahtrid 9, 10, 11,
12 — s. t. kui palju on peakassasse iile antud sularaha, tasutud
dokumentidena ja kokku. Vorreldes 8. ja 12. lahtri summasid,
saame kindlaks teha kontrolli resultaadi, s. 0. kas puudu- voi iile-
jadgi. Kui 8. lahtri summa iiletab 12. lahtris oleva summa, siis
kujutab vahe endast puudujidiki, mis kirjendatakse 13. lahtrisse.
Kui 8. lahtri summa on 12. lahtri summast vdiksem, moodustab
nende vahe iilejadgi, mis kirjendatakse 14. lahtrisse. Kirjendite ja
arvutuste oigsust kinnitatakse operatsioonikassa kassapidaja all-
kirjaga lahtris nr. 15 ja administraatori voi vanemkassapidaja
allkirjaga lahtris nr. 16. Operatsioonikassa kassapidaja votab
kontroll-lindi kassaaparaadist vélja, kirjutab koos administraa-
tori voi vanemkassapidajaga sellele alla, mérgib lindile kuupdeva
ja annab siis iile administraatorile (vanemkassapidajale).

Operatsioonikassas  ilmnenud sularahaiilejadgid voetakse
arvele, puudujdagid aga noutakse kassapidajalt sisse. Kaht rubla
iiletavate lahkuminekufe kohta koostatakse akt.

Kui miiligist laekunud summa ja summeerivate rahaarvestite
nditude vahel esineb lahkuminekuid, on administraator kohusta-
tud koos kassapidajaga viélja selgitama lahkuminekute pohjuse.
Selleks arvutatakse tulem nii kontroll-lindi kui ka tSekkide jargi.
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Juhul kui kontroll-lindi ja summeerivate rahaarvestite néi-
tude vahel esineb lahkuminekuid, koostatakse akt ja kutsutakse
kassaaparaadi kontrollimiseks kohale mehhaanik.

Kassapidaja tohib ostjatele nende poolt tagastatud tSekkide
eest raha vidlja anda ainult siis, kui t3ekil on direktori (juhataja),
selle asetditja voi valveadministraatori allkiri (raha peab tagas-
tama sama kassa, kes tSeki vdlja andis). Ostjate poolt tagasta-
tud tSekkide kohta koostab kassapidaja koos administratsiooniga
akti (vastavalt vorm nr. 54-le), loetledes selles koikide tSekkide
numbrid ja summad, seejdrel kustutab tSekid, kleebib nad paberi-
lehele ja annab koos aktiga raamatupidamisosakonda.

Tagastatud tSekkide kohta koostatud aktides fikseeritud sum-
made kokkuvote peegeldub operatsioonikassa kassapidaja raa-
matus ja seda kasutatakse alusena tulemi summa vdhendamisel
summeeriva rahaarvesti ndiduga vorreldes.

Vorm nr. 54

Organisatsioon Moskva Linna Sverdlovi Rajooni Toidukaubastu

Ettevote Kauplus nr. 3

AKT
ostjatele kasutamata kassatSekkide alusel tagastatud rahasummade kohta

Kassa nr. .-_’—, kassaaparaat nr. 736, _10. martsil 19& a.

Akti koostasid: direktor F. N. Maslov, sekts. juh. E. M. Orlova, vanem-

kassapidaja M. N. Pavlova, operatsioonikassa kassapidaja A. A. Glebova

Kelle korraldu-
Jrk. | TSeki Siffer Osakonna (sektsiooni) | Brigaa- | Tseki sel tagastati

nr. nr. nimetus di nor. summa ostjale tSeki
jargi raha

1 72 B Kondiitritoodete 1 1—35 E. M. Orlova

2 108 B Kondiitritoodete 1 2—15 | . E.M.Orlova

kolm rubla 50 kop.

(summa sonadega)

Kokku

Ulaltoodud summa vorra tuleb kassa sissetulekut védhendada. Loetletud
ostjate poolt tagastatud tSekid on kustutatud ja lisatakse aktile.

Lise: kaks tSekki

Allkirjad:
direktor

F. N. Maslov E. M. Orlova

sekts. juhataja
M. J. Pavlova

vanemkassapidaja operatsioonikassa kassapidaja
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Kassaaparaadi remonti andmise korral — olenemata sellest,
kas remont toimub kaupluses, téokojas voi teises ettevottes —,
samuti kassaaparaadi vastuvotmisel pédrast remonti registreeri-
takse kontroll- ja rahaarvestite ndidud spetsiaalses aktis, mille
vorm on jargmine:

% x Moskva Linna Sverdlovi Rajooni Toidukaubastu
Organisatsioon

Ettevote ‘ Kauplus nr. 3
AKT nr. 10
. 739 haa KA ; . 5
kontroll-kassaaparaadi nr. —— tiiiip —— kontroll- ja rahaarvestite niditude

registreerimise kohta aparaadi remonti andmisel ja selle tagasitoomisel
kaubandusettevottesse.

Komisjon koosseisus:
Direktor N. F. Maslov

vanemkassapidaja M. J. Pavlova

A. A. Glebova

kassapidaja

kassaaparaate remontiv mehhaanik

N. I. JerSov
: . | Parast remonti aparaadi
i a;;z:lr;;?ét ot tagasitoomisel kauban-
dusettevottesse
a) summeerivate raha-
arvestite niditude nul-
lile viimiste arvu re-
gistreeriva  kontroll-
arvesti ndit 009 010
b) summeeriva peaarves-
ti nait 16376 rbl. 55 kop. 835 rbl. 10 kop.
sonades:

kuusteist tuhat kolmsada seitsekiimmend kuus rubla ja
55 kopikat

remonti andmisel

PR L e o kaheksasada kolmkiimmend viis rubla ja 10 kopikat

c) sektsioonide summeeri-
vate rahaarvestite ndidud

E A 0o o, 27 _ 1. % kop.
2 (jne.)
3.

Komisjoni liikmete allkirjad
Remonti andmisel: Remondist vastuvotmisel:
Kuupéev Kuupéev
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Akt koostatakse kahes eksemplaris; iiht nendest séilitatakse
raamatupidamisosakonna, teist kaupluse toimikutes. Samaaegselt
tehakse sissekanne operatsioonikassa kassapidaja raamatusse,
ndidates dra kassaaparaati kontrollmud isiku perekonnanime ja
ametikoha.

Peale akti koostatakse kassaaparaad1 kohta jargmise vormi
kohane andmik:

Andmik kassaaparaadi kohta

Valmistaja tehas voi firma

Tiiiip

Mudel aparaadi tehasenumber

bl I

Valmistamise aasta

O

Ajam: kisi-, mootor-

6. Andmed mootori kohta:
a) voimsus

b) mootori nr.
c) poorete arv

d) voolu-liik: iihe- voi kolmefaasiline
e) pinge .
7. Rahaarvestite arv

iildise rahaarvesti olemasolu
sektsiooniarvestite arv

8. Kontrollarvestite arv

9. Operatsiooniarvestite olemasolu

10. Aparaati sulgevate lukkude olemasolu

11. TSekitriikkkimise mehhanismi sulgevate kilpide olemasolu

12. Mootori kattekilbi olemasolu

13. Tingmaérkide klahvide olemasolu ja nende arv

14. Kellelt ja millal kassaaparaat saadi

15. Ekspluatatsiooni andmise kuupiev

16. Kellele ja millal iile antud:
a)
b)

c)

(tdidetakse aparaadi teisele ettevottele fileandmisel)
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Andmed remondi kohta

Remondi "~ Remondi lithike Remontinud ettevotte nimetus ja
kuupéev kirjeldus selle esindaja allkiri

Allkirjad:

Kassaaparaadi remonti saatmine voi teisele kaubandusette-
vottele tileandmine vormistatakse kehtiva vormi kohase saate-
lehega, millele lisatakse kassaaparaadi pass.

Peakassa rahaliste vahendite olemi kontrollimisel, samuti aru-
andeaasta lopul, moningates ettevotetes. aga ka teistel tdhtaega-
del, toimub operatsioonikassade mehhaaniliste kassaaparaatide
summeerivate rahaarvestite nditude nullile viimine. Eeskirjade
kohaselt asuvad otsvotmed summeerivate arvestite néditude nul-
lile viimiseks kaubastu (kontori) seifis ja neid antakse vilja
ainult organisatsiooni juhataja kirjalikul korraldusel. Arvestite
néditude nullile viimine vormistatakse aktiga (vorm nr. 26), mis
koostatakse kahes eksemplaris.

Vorm nr. 26°

Organisatsioon Moskuva Linna Sverdlovi Rajooni Toidukaubastu

Ettevote

Kauplus nr. 3

Akt
kassaaparaatide summeerivate rahaarvestite nditude nullile viimise ja
kontrollarvestite registreerimise kohta

31 detsembril 64.
»—p —— 19— a

Komisjon koosseisus:

L § ; gkt . raamatupidaja-revident S. P. Frolov
Korgemalseisva organisatsiooni esindaja

326 ﬂ detsembrist 19 6i 8l
Direktor F. . Masioy Vanemraamatupidaja P. A. Nikolajeva
Vanemkassapidaja K. I. Oriova Kassapidaja N. K. Nikolajeva
viisid kassaaparaadi nr. i klass (tiiiip) 6000 , mudel 90065

arvesti nullile, kui selle ndiduks oli:
a) kontrollarvestil, mis registreerib summeerivate arvestite niitude nullile
viimise kordi
neliteist (14)
(arvudes ja sonades)

viisteist (15) 1

b) summeerival pearahaarvestil % rbl. —-kop (iiks tuhat kakssada

nelikiimmend kaks rubla 65 kop.)

enne nullile viimist

parast nullile viimist

(sonadega)
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Vorminr. 26 tagakiilg
¢) sektsioonide summeerivatel rahaarvestitel:

Jrk. Arvudes Sonades

nr.

i 262—35 kakssada kuuskiimmend kaks rubla 35 kop.

o 637—25 kuussada kolmkiimmend seitse rubla 25 kop.

3. 343—05 kolmsada nelikiimmend kolm rubla 05 kop.

(jne. — ridade arv vastavalt arvestite arvule)
Alus Sverdlovi Rajooni Toidukaubastu korraldus nr. 326
30. detsembrist 1964. a.

Allkirjad:

= G S ; B T g Frolov
Korgemalseisva organisatsiooni esindaja - |
Direktor Masigo Vanemraamatupidaja Nikodajsne

Orlova Nilova

Vanemkassapidaja Kassapidaja

Ruloonmarkidega kassade kaudu toimub arveldamine ostja-
tega jargmiselt.

Ruloonkassa kassapidajale antakse aruandlusrangete blan-
kettidena ruloonid mitmesuguses nominaalvédirtuses markidega,
kusjuures kupiiiirideks on 1 kop.; 2 kop.; 3 kop.; 5 kop.; 10 kop.;
20 kop.; 50 kop.; 1 rbl; 3 rbl.; 5 rbl.; jme. Igas ruloonis on
1000 marki, mis omavad jédrjekorranumbreid (1 kuni 1000, 1001
kuni 2000, 2001 kuni 3000 jne.).

Ostja, tasudes kauba eest kassasse, saab kassapidajait vas-
tava summa véartuses marke ja annab need miiiijale kauba saa-
miseks sama summa vadirtuses. Miilija annab kauba vélja ja kus-
tutab margi, torgates selle varda otsa.

Kindlaksméaratud tédhtajaks koostab kassapidaja aruande
vormi nr. 21 kohaselt. :

Valjakirjutatavate nummerdatud kassatSekkidega kassades
toimub arveldus ostjatega neile miiiidud kauba eest jargmiselt.

KassatsSekil ja selle juurde kuuluval orderil on sama number
ning nad kirjutatakse miiiija poolt vélja kahes eksemplaris 14bi
kopeerpaberi. Raamatukeseks broSeeritud nummerdatud kassa-
tSekke ja ordereid arvestatakse kui aruandlusrangeid blankette
ja antakse miiiijatele véalja allkirja vastu vastavas registris.
Ostja, valinud kauba vélja ja saanud selle kohta miiiijalt tSeki ja
orderi, esitab need tasumiseks kassapidajale.

Saanud raha, 166b kassapidaja tsekile templi «Saadud», kirju-
tab kuupdeva ja summa sonadega ning kinnitab raha vastuvot-
mist oma allkirjaga. TSeki annab kassapidaja ostjale, kes saab
selle vastu miiiijalt kauba, orderi aga jdtab kassasse tulemi arves-
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Vorm nr. 21

Organisatsioon
Ettevote
ARUANNE nr. ... -
kassa ruloonmarkide liikumise kohta
» » 196 — a.
Dokument | Sellest iiksikuid kupiiiire
—_—| g
Kellelt saadud ja kellele § Eg é’ 3 =
5l d s b= ] [=% a [=9 [=9
vidlja antu nr. =8 §§§ glelsle 2 "
s — |||« |w]| &

Jdak — 196" a

Sissetulek
1
2.
3.
4.

Kokku sissetulek l ' I l

Sissetulek koos jaagiga l ' | l

Viljaminek
:
2
3.
4.

Kokku véljaminek | ‘ l I I I | I ’

Jadk pédeva lopul ' l | l ' ,

Viljaminek koos jddgiga l l l | ' I I
Lics: dokumenti

Materiaalselt vastutav isik
Aruande koos dokumentidega vastu votnud ja kontrollinud

vanemraamatupidaja
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tamiseks. Vabal ajal koostab kassapidaja kogumisandmiku sekt-
sioonide, iiksikute brigaadide voi miliijate 16ikes.

Toopdeva lopul arvestatakse kassatSekid kokku ja koos ope-
ratsioonikassa kassapidajaga koostatakse akt. Samaaegselt koos-
tab kassapidaja alltoodud vormi kohase oiendi (vorm nr. 22).

Akt ja oiend koostatakse kahes eksemplaris. Neist esimene
eksemplar on aluseks tulemi arvelevotmisel kassapidaja aruande
pohjal, teine eksemplar — miiiidud kaupade mahakandmisel
sektsiooni (brigaadi) arvelt.

Vorm nr. 22
Organisatsioon «Mostorg»
Ettevote Kauplus nr. 15
Operatsioonikassa kassapidaja
S. P. Zujeva
OIEND

Tulem miiiijate poolt valjakirjutatud tSekkide jargi moodustas
5. aprillil 196;4' a 4252 bl 42 kop neli tuhat kakssada viiskiimmend kaks rbl.

42 kop.

Laekunud summa vastu voetud ja arvele voetud kassaorderiga nr.ﬁ-
«5.» aprillist 19 {)’ia
Direktor FNEE ... Vanemkassapidaja—B;la—ng—-
Vormi nr. 22 tagakiilg
Akt
«_—Mostorgi» kaupluse nr. 15 brigaadi poolt 0. Gl lggia.

miiiidud kaupade tSekkide kokkuvotete kontrollimise kohta

Kokkuvotte andmed | Vahed Allkirjad
- | Sektsiooni (bri- | sektsioo-
= gaadi, W - | N Materiaal-
miiiija) E £ | selt vastu- |kassapidaja
- nimetus rbl. ja | rbl. ja | = | 2 | tavad isikud
] kop. kop. 1.
1.| Brigaad nr. 1 |1532—44|1532—44| — | — | Malova Zujeva
2 + nr. 2 |1276—35 | 1276—35| — | — | Kuznetsova Zujeva
5 nr. 8 |1443—63 | 1443—63| — | — | Gusseva Zujeva
Kokku |4252—42 4252-42[ _l At .
Direktor——D[kL Kassapidaja Zajena
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§ 2. ARVESTUS PEAKASSAS

Kaupade ja taara realiseerimise ning mittekaubaliste operat-
sioonide eest pdeva jooksul laekunud raha hoitakse kaupluse
peakassas. Uhe voi kahe operatsioonikassaga kauplustes vastu-
tab peakassa eest kaupluse direktor, suure arvu operatsioonikas-
sadega kauplustes madratakse vastutajaks vanemkassapidaja,
suurtes kauplustes aga peakassapidaja.

Kassapidaja ei tohi temale antud tooiilesandeid teistele isiku-
tele iile anda.

Tootasu, ajutise toovoimetuse puhul antava toetuse, pensio-
nide ja preemiate viljamaksmist ei saa teha iilesandeks isiku-
tele, kes on seotud samade vidljamaksete arvestamisega (raa-
matupidajad, arveametnikud jne.). Raamatupidajad ja teised
arvestusala tootajad, kellel on kassadokumentidele allakirjuta-
mise oigus, ei tohi kassapidajate kohustusi tdita.

Kassapidaja 166 ootamatu katkemise korral (h/aiguse tottu ja
muudel pohjustel) loetakse tema juures arvelolevad véartused
viivitamatult iile teise kassapidaja poolt, kellele need juhataja ja-.
pea-(vanem-)raamatupidaja voi neid asendavate isikute juures-
olekul {ile antakse. Vadartuste iilelugemise tulemuste kohta koos-
tatakse akt, millele iilalnimetatud isikud alla kirjutavad. Isikliku
raha ja teiste antud ettevottele mittekuuluvate vaartuste kassas
hoidmine on keelatud.

Enne kassaruumide, tulekindlate kappide vo6i rahalaegaste
(kastide) avamist peab kassapidaja kontrollima Ilukkude, uste,
aknavorede ja pitserite puutumatust. Pitseri rikkumise voi édra-
votmise, lukkude, uste voOi aknarestide Iohkumise korral on
kassapidaja kohustatud sellest viivitamatult ettevotte juhatajale
teatama.

Sellistel juhtudel kontrollivad ettevotte juhataja, pea-
(vanem-)raamatupidaja voi neid asendavad isikud koos kassa-
pidajaga rahaliste vahendite ja teiste kassas hoitavate viirtuste
allesolekut ja koostavad kontrollimise tulemuste kohta akti kol-
mes eksemplaris. Akti iiks eksemplar koos seletuskirjaga saade-
takse viivitamatult iithiskondliku korra kaitse organitele uurimi-
seks ja siiiidlaste viljaselgitamiseks.

Juhtudél kui kassas olevad viddrtused antakse iile nende vas-
tutava hoidja juuresolekuta (haigus, surm jne.), samuti pérast
vargust ja roovimist, avatakse hoiuruum, kontrollitakse selles
leiduvaid rahalisi vahendeid, véddrtpabereid ja teisi vddrtusi ning
antakse need iile korgemalseisva organisatsiooni juhataja kask-
kirjaga méddratud komisjoni poolt akti alusel. Komisjoni koos-
seisu peab tingimata kuuluma linna (rajooni) té6rahva saadikute
noukogu téditevkomitee voi ithiskondliku korra kaitse organite:
vastavate volitustega varustatud esindaja.
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Kaubandusettevotete juhatajad on kohustatud tagama kassade
kaitse, samuti sularaha allesoleku selle pangast toomisel ja
panka viimisel.

Kassaruum peab olema isoleeritud ja kassa uksed operat-
sioonide ajal seestpoolt lukustatud. Keelatud on kassa téoga
mitteseotud isikute sissepdds kassa ruumidesse. Ettevotetes
olevat sularaha ja véairtpabereid hoitakse tulekindlates kappi-
des, raudlaegastes voi plekiga {ileloddud puidust kastides, mis
on kindlalt kinnitatud seina v6i poranda kiilge. Pdrast t66 16ppu
kassaruumid lukustatakse, varustatakse kassapidaja poolt lakk-
pitseriga voi plommitakse.

Kassapidaja kannab tdielikku materiaalset vastutust koigi
tema poolt vastuvoetud vaartuste allesoleku ja igasuguse. ette-
vottele tekitatud kahju eest, mille pohjuseks oli kassapidaja hoo-
letu, ettevaatamatu voi kuritahtlik tegevus.

Raha vastuvott peakassasse vormistatakse kassa sissetuleku-
orderiga (vorm K-1), mille ndidis on toodud lk. 110.

Kassaorder ja selle juurde kuuluv kviitung kirjutatakse raa-
matupidamisosakonnas vilja tindiga voi keemilise pliiatsiga 1dbi
kopeerpaberi. Order koos temale lisatud dokumentidega kujutab
endast alust kirjendamiseks noodritud peakassaraamatusse, kvii-
tung aga antakse isikule, kellelt raha laekus.

Raha antakse peakassast vilja:

a) raha 'iileandmiseks Riigipanka v6i muudele krediidiasu-
tustele, samuti kaubastu (kontori, osakonna) peakassasse;

b): vdljamakseteks ostjate poolt tagastatud klaastaara -eest;

c) kaupluse tootajatele Riigipanga poolt kehtestatud pédeva-
del palgalehtede jargi tootasu valjamaksmiseks;

d) viljaandmiseks sama ettevotte aruandvatele tootajatele;

e) véljamakseteks soetatud majandusmaterjalide, védhevaar-
tusliku inventari ja kantseleitarvete eest esitatud arvete jargi,
samuti tehtud t66de ja osutatud teenuste (pisiremont, akende
klaasimine, saepuru kohalevedu jne.) eest tasumiseks.

Kogu pédeva jooksul ettevotte kassasse laekunud raha, vilja
arvatud sularaha jddk kinnitatud limiidi piirides, antakse &ara
samal pdeval: krediidiasutuste pdevastesse ja oOhtustesse kassa-
desse, Riigipanga inkassaatoritele, Riigipanga poolt organiseeri-
tud inkasseerimispunktidesse, ettevotete -ja organisatsioonide
ithendatud kassadesse jargnevaks iileandmiseks Riigipangale ja
sideettevotetele iilekandmiseks Riigipangas asuvale kontole.

Rahad sorteeritakse kupiiiiride kaupa (l-rublalised, 3-rubla-
lised, 5-rublalised jne.) 100-lehelisteks pakkideks, panderollitakse
paberist lindiga, lindile aga kirjutatakse kupiiiiri vdértus, nende
arv ja summa. Seejdrel koostatakse kupiiiiriline loetelu ja arves-
tatakse iileantav rahasumma kokku.
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ULEANTAVA RAHA KUPUURILINE LOETELU

Rahatahed Metallraha
Raha- Summa Summa
Kupiiiirid | tahtede Viirtus | Rahade ,
arv rbl. kop. rbl. kop.
1 rbl. 80 80 — 1 kop.
3 rbl. 25 75 — 2 kop.
5 rbl 46 230 — 3 kop.
10 rbl. 465 4650 — 5 kop.
25 rbl. 48 1200 — 10 kop
50 rbl. 15 750 —_ 15 kop. <
100 rbl. 1 100 — 20 kop.
50 kop.
1 rbl.
Kokkul 7085 Kokku ‘

Raha iileandmisel Riigipanga inkassaatorile koostatakse
saateandmik (kolmes eksemplaris, 14bi kopeerpaberi). Uks kol-
mest eksemplarist asetatakse koos rahaga panga inkassatsiooni-
kotti (seesmisse taskusse). Kott suletakse ja plommitakse. Teine
eksemplar (saateleht) antakse koos kotiga Riigipanga inkassaa-
torile. Kolmas eksemplar (drakiri), millel on Riigipanga inkas-
saatori allkiri selle kohta, et ta vottis vastu plommitud koti ilma
sellesse pakitud raha iile lugemata, ja Riigipanga pitser, jddb
toendava dokumendina kauplusele. Igale kauplusele kinnitatakse
aastaks kaks kindla jédrjekorranumbriga inkassatsioonikotti. Uks
saadetakse rahaga Riigipanka, teise toob inkassaator sealt tagasi.
Kui inkassaator toob teise numbriga koti, siis talle raha vélja ei
anta. Kui kott osutub tehniliselt kolbmatuks, siis vahetab
Riigipank selle uue vastu ja teatab ametlikult kauplusele koti
uue numbri. Enne raha iileandmist Riigipanga inkassaatorile
tuleb temalt nouda:

a) spetsiaalset isikut téendavat dokumenti, millel on tema
foto ja allkirja naidis;

b) vastava Riigipanga asutuse volitust, mis annab 0iguse
tulemi inkasseerimiseks (marsruutvolitus); :

¢) antud kaubandusettevotte kaarti;

d) tiihja inkassatsioonikotti, millel on spetsiaalne, antud
kauplusele kinnitatud number;
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e) inkassaatori allkirja saateandmiku kolmandale eksempla-
rile ja selle kinnitamist kehtestatud ndidisele vastava marsruut-
itseriga. :
’ ’ AKT
1 eksemplar. Saateandmik Arveldiakoule: ar. 10900

Mostos 15RbI. 7085—00

Riigipanga mirkus

laekunud sularaha koti nr. 165 juurde

Linna Sverdlovi Rajooni Toidukaubastu

(organisatsiooni nimetus) Ulalnimetatud ~ summa
taielikult vastu votnud
Kassapidaja L s
. - Orlov
kontosse kandmiseks summas rbl. _Seiize tuhpt Koutmioe AKT
kaheksakiimmend viis Riigipanga Moskva-Sverd- | 4 0B
lovi . Koti avamisel ja raha
osakonnas iilelugemisel ilmnes:
toiduainete kaupluselt nr. 3 rbl.
(sularaha iileandva ettevdtte nimetus) puudujaak s
ilejaak
kehtetud
ja voltsitud

1. martsil 1964. 3.
Tt Riigipanga kassapidaja
Maslov _Riigipanga kontrolor

Sularaha {ileandva ettevotte direktor AR g :
Kliendi esindaja

Nikolajeva
Kassapidaja

Sularaha koti iileandmisel kirjutab direktor v6i vanemkassa-
pidaja kaupluse kaardile kuupéeva, kellaaja, Riigipanka saade-
tava koti numbri, inkassaatori poolt toodud tiihja koti numbri,
iileantava rahasumma ja annab oma allkirja. Kaupluse kaart
antakse panga poolt inkassaatorile kuu aja peale, seepérast tuleb
tingimata kontrollida kuu eelnevatel pdevadel raha {ileandmise
kohta antud allkirjade olemasolu kaardil. Inkassaator saabub
Riigipanga poolt kogu aastaks kindlaksmédidratud tunnil ja minu-
til, seepdrast peab panga inkasseerimiskott olema selleks ajaks
vastavalt ette valmistatud — raha kotti asetatud ja kott plommi-
tud. Kui inkasseerimiskott inkassaatori saabumise ajaks ette val-
mistatud ei ole, koostab inkassaator selle kohta akti ja lahkub.
Allpool on toodud saateandmiku vormi néidis.

Kui direktor voi vanemkassapidaja annavad raha vahetult
iile Riigipanga péevastesse voi ohtustesse kassadesse voi muu-
desse krediidiasutustesse (hoiukassad, sidejaoskonnad jne.), saa-
vad nad nendelt asutustelt kehtiva vormi kohased dokumendid,
mis toendavad raha iileandmise fakti.

Tulemi peab iile andma ettevotte juhataja voi teda asendav
materiaalselt vastutav isik.
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Tootasu vialjamaksmine toimub raamatupidamises koostatud
palgalehtede alusel.

Koik iilejadnud raha kassast vdljaandmise operatsioonid vor-
mistatakse viljaminekuorderiga vorm nr. K-5 (vt. lk. 115).

Kassa viljaminekuorderitele voi neid asendavatele nouete-
kohaselt vormistatud dokumentidele (makseandmikud, avaldused
raha viljaandmiseks, arved jne.) liiiakse spetsiaalne tempel ja
dokumentidele kirjutab tingimata alla ettevotte (organisatsiooni)
juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja.

Kui kassa viljaminekuorderile lisatud dokumentidél on ette-
votte juhataja lubav resolutsioon koos allkirjaga, siis pole selle
allkirja kordamine nende dokumentide vdljamaksmise kohta koos-
tatud kassa véiljaminekuorderil kohustuslik. -

Kohe pérast raha viljaandmist kirjutab kassapidaja kassa
vdljaminekuorderile alla, orderile lisatud dokumendid aga kustu-
tab templijdljendiga voi kirjutab neile «Makstud», markides see-
juures dokumendile kuupdeva ja kassa vdljaminekuorderi numbri.

Raha viljaandmisel isikule, kellel ei ole voimalik isiklikult
alla kirjutada, voib viimase palvel tema eest alla kirjutada teine
isik, kes.ei tohj aga kuuluda antud ettevotte raamatupidamisosa-
konna voi kassa tootajate hulka. Kassa viljaminekudokumendile
margitakse sellisel juhul tegeliku rahasaaja ja tema eest allakir-
jutanud isiku isikut tdendavate dokumentide numbrld samuti
dokumentide vdljaandmise kuupédevad ja kohad.

Tootasu, stipendiumide, ajutise téovoimetuse toetuste, pensio-
nide, preemiate, samuti tihekordsete to6tasuarvete ja deponeeri-
tud summade véljamaksmine toimub makseandmike alusel ilma
iga rahasaaja kohta kassa véljaminekuorderit koostamata.
Makseandmiku tiitellehel peab olema lubav resolutsioon: «Kas-
sale viljamaksmiseks tdhtajaga « » 196 _a. kuni
« » 196__a. summas »ja ette-

(sonadega)
votte juhataja ning pea-(vanem-)raamatupidaja voi selleks voli-
tatud isikute allkirjad.

Viljamaksmise tdhtaja (kolme pdeva) moodumisel on kassa-
pidaja kohustatud:

a) looma makseandmikus nende isikute nimede jarele, kes t66-
tasu katte ei saanud, templijdljendi voi kirjutama kasitsi «Depo-
neeritud»;

b) koostama jargmisele vormile (vt. lk. 114) vastava depo-
neeritud summade registri;

c) iga makseandmiku tiitellehele tegema markuse tegelikult
véljamakstud summa ja deponeeritud summa kohta ning Kkinni-
tama seda oma allkirjaga.

Pirast makseandmike hoolikat kontrollimist kirjutatakse raa-
matupidamisosakonnas vilja kassa viljaminekuorder (vorm
nr. K-5) makseandmike alusel tegelikult viljamakstud summade
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kohta ja antakse see kassasse sissekande tegemiseks kassaraa-
matusse.

Raha viljaandmine kaupluse toGtajatele aruandealusteks ope-
ratiivseteks ja administratiivseiks v6i majanduslikeks kulutusteks
toimub avalduse ja kassa vdljaminekuorderi alusel.

Sularaha viljaandmine véiikeste, kuni 10 rublani ulatuvate
majanduslike kulutuste eest tasumiseks toimub ilma toendavate
dokumentide esitamiseta 6iendi (vorm nr. 44) alusel.

. «Mostorg»

Organisatsioon
Kauplus nr. 15

Ettevote S
= Moricthusl 1994— a. deponeeritud summade register
Mairkused
=0 & hilisema-
Kassa vilja- Makse- = T
minekuorder andmik Deponentide B Summa ﬁ;’l?sléztlc;
perekonnanimed | <= fclitn
= ja initsiaalid g g o,
< —
: kuu kuu ENE kuu [
£ |8 ogey nr. | oiev = rbl: kop. g <
1|15 | 200111 | 7 | 19/II] |N.P. Volkova |tootasu 35 | 40
2|15 {2y | 7 | 19/1I |A. I Jung - 28 | 50
Koostas kassapidaja Qishons
Melnikov

Kontrollis vanemraamatupidaja

Vorm nr. 44

Kinnitan kulud summas aeli cybia 70 kop.

Allkiri Bogomolov
TEATIS ‘
viikeste majanduslike kulutuste kohta «Mostorgi>
kaupluses nr 18 maristkaul '196i a.
Sealhul-
Summa e
Kuu- Kellele ja mille eest makstud (rbl. ja |82 kinni
péev kop.) peetud
" makse
1/II1 | Kauba kohaleveo eest Nogini nim. vabriku arve
nr. 135 jargi taksoga MOI nr. 64-32 . . . . 1—20
/111 | Saepuru kohaleveo eest saagimisvabrikust nr. 1
taksoga MOIl nr. 32-68 . . . . 2—00
5/I11 | S. D. Pavlovile keldriruumi qugt ]a ukse paran-
dupiise: “eest: b LN AT 1—50
NeKh:: . " T e e 4—70
Kokku kulutatud "eli rubla 70 kop. Allkiri i
& (sdnadega) Mal
Kuupdev 9. e 1924-11 a. Konteollls «emers
(allkiri)
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Koik iilejadnud véljamaksed kaupluse kassast toimuvad esi-
tatud arvete ja kassa viljaminekuorderite alusel, millel on kaup-
luse direktori ja vanemraamatupidaja allkirjad.

Viljaminekuorderi tagakiiljele kirjutatakse avaldus ettevotte
juhatajale summa kassast vdljaandmiseks.

Vorm nr. K-5
KASSA VALJAMINEKUORDER

—

(krediidikdsutaja)

Vastu votnud

Kassa viljaminekuorder nr. N L movps 196—4'— a

Vilja anda vastuvotupunkti juhatajale S. K. Petrovile

(kellele, kelle arvel)
milleks klaastaara kokkuostuks

tkssada viiskimmend rubla
(summa sonadega)
(25 1. 2 yop)y

Allkiri Maslov Allkiri Nikolajeva

(pea- vdi vanemraamatupidaja)

tikssada viiskiimmend rubla

(summa sdnadega)

Organisatsioon

raha saamiseks.

8%

Alikiri Petroe
Andis vélja kassapidaja bt i i e mirtel lg%a.
Kirjend nr. » 196— a.
Li Deebet Kreedit Siiie
i e
43 konto | kaart | konto | kaart
Volitus nr. . aRie e T ST
e e T S RS S | RS
Passi seeria . . . . nr. .
Vilja antud
e e A S VR i |
Raamatupidaja

On lubatud kasutada kassa viljaminekuordereid, millel ei ole avaldust
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Vormi nr. K-5 tagakiilg

klaastaara vastuvotupunkti fuhatajalt

Kellelt
(amet)
Sergei Kirilli p. Petrovilt
(perekonna-, ees- ja isanimi)
Kellele kaupluse nr. 3 direktorile F. N. Maslovile

Avaldus raha saamiseks
klaastaara kokkuostuks

Palun mulle vélja anda (milleks)
tikssada viiskiimmend rubla

(summa sdnadega)

( e rbl.—og kop.)
«1.» martsil 196_4.0' Allkiri Petrov
Raamatupidamise teatis S. K. Petrovil volgnevust ei ole
«l.»_ madrtsil 19% S Allkiri Nikolajeva

§ 3. ARVELDUSED ARUANDEKOHUSTUSLIKE ISIKUTEGA, NENDE
ARVESTUS

Avansse, mida antakse sama ettevotte tootajaile operatiivse-
teks ja administratiiv- ning majanduslikeks kulutusteks, samuti
ametialasteks ldhetusteks, mida ei saa vahetult ettevotte kassast
vdlja maksta, nimetatakse aruandealusteks summadeks.

Aruandealuseid summasid antakse vidlja sularahas ja ainult
kaupluse koosseisu kuuluvatele isikutele. Nende isikute nimekirja
maéarab kindlaks kaupluse direktor oma kiskkirjaga. 4

Kauplused annavad ettevotte asukohas tehtavateks operatiiv-
seteks ja administratiiv- ning majanduslikeks kulutusteks aru-
andealuseid rahalisi avansse mitte rohkem kui kahe pédeva vaja-
duseks ja mitte iile kolmepdevase tdhtajaga. Kui kulutusi tehakse
véiljaspool ettevotte asukohta, siis ei tohi avansisumma iiletada
kiimnepdevast vajadust ja tdhtaeg viitteist pdeva raha saamise
pdevast arvates.

Lahetuskuludeks antakse kaupluse poolt lahetatud tootajale
aruandealust rahalist avanssi, ldhtudes soidukulude, péeva-
rahade ja majutamiskulude arvestusest.

Koik isikud, kes on saanud aruandealuste summadena raha,
peavad selle tegeliku kasutamise kohta esitama avansiaruanded
koos dokumentidega, mis toendavad aruannetes ndidatud kulu-
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tuste oigsust ja ostetud vaadrtuste, tdidetud tooiilesande voi osu-
tatud teenuste eest esitatud arvete tasumist. Lahetuselt tagasi tul-
nud, peavad ldhetatud té6tajad mitte hiljem kui kolme pédeva
jooksul (saabumise pdevast arvates) esitama kulutatud summa
kohta avansiaruande.

Kasutamata jddnud aruandealuste summade jaddk tagasta-
takse kaupluse kassasse iiheaegselt avansiaruande esitamisega.

Uusi avansse antakse ainult tingimusel, et varem saadud
avansside kohta on esitatud tédielik aruanne. Aruandealuste sum-
made kasutamine avansside andmiseks t66tasu arvel on keelatud.

Vastavalt kehtivale seadusandlusele on kaupluse administrat-
sioonil Gigus teha aruandealuste summade volgnevuse katteks.
kinnipidamisi nende tootajate tootasust, kes ei esitanud kindlaks-
madratud tdhtajaks aruandeid ja toendavaid dokumente aruande-
aluste summade kulutamise kohta ega tagastanud kassasse kasu-
tamata avansijddki. Neile isikuile, kes voimaldasid iilalnimetatud:
eeskirjade rikkumist, voidakse méédrata distsiplinaarkaristus.

Avansiaruande vorm on toodud lk. 117—118.

Avansiaruandele lisatakse selle tagakiiljel esitatud dokumen-
d]i;i, m]ille vormid (esitatud konkreetse nédite kohta) tuuakse édra
allpool.

Vorm nr. 28
Frunze Rajooni Toidukaubastu kaupluse nr. 12 direktori asetditjale

Kellele —— -
(organisatsioon, ette\{ote)
Kellelt * Fjodorova, Aleksandra Vladimiri t.
- (perekonna-, ees- ja isanimi)

P Moskva linna 28. miilitsajaoskond

b (kelle poolt vilja antud)

24. mail 1956. a. XII CA nr. 707472, tihtajata
(vdljaandmise kuupiev, seeria ja number, kehtivuse aeg)

Asdrass - I Perevedenovski poiktanav, maja nr. 76, krt. 9

«29.» detsembrist 196i

Teilt saada kaupluseruumide pdrandate pesemise eest ajavahemikus dIAL
26/XII 19 . . a. 40 kaks rubla 40 kopikat

_2-rb]. — kop. -
Allkiri Fjodorova (summa sonadega)

Arve a.

kuni

Kinnitan to6iilesande taitmist 1 0/0v, dir. asetditja

(allkiri)
Kinni peetud: tulumaksu rbl.—— kop. ' Kuulub véljamaks misele:
Maks vallalistelt, iiksiku- 2 bl 40 k
telt ja vahelapselistelt rbl.—==kop. o e
Kokku: a3 W Allkiri frolo

kaks rubla 40 kopikat

Summa sonadega

«29.» detsembril A. Fjodorova

19& a. Vastu votnud
Frolov

Vilja andnud
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Vorm nr. 51

«MOSKULTTORG»

Kauplus nr. : Tsekk nr. o de: Siveas 196—4' a
Hind

Jrk. > 3 : Summa

s Kauba nimetus Kogus (rbl. ja (rbl. ja kep.)
kop.)

. |[Kaubaaruande blanketid . . . . . 100 0—02 2—00

2. [Kéemilised pliiatsid . . ~ .7 . . 2 0—03 0—06

Eokk s sk 53 | 206

S lTvanova
Miiiija

§ 4. ARUANDLUS KASSAOPERATSIOONIDE KOHTA

Jaeettevotetes kantakse koik sularaha laekumised ja vélja-

minekud kassaraamatusse- (vorm nr. K-6). Kassaraamat peab
olema nummerdatud, nodritud ja lakkpitseriga pitseeritud. Raa-
mati_Ioppu tehakse markus raamatu lehekiilgede arvu kohta,
mida kinnitatakse ettevotte juhataja_ja . pea-(vanem-)raamatu-

pidaja _allkirjadega. K@g@l%_rrllz__ME__;mh_JLanemkassapidaja;
kauplustes, kus on iiks voi kaks operatsioonikassat, kaupluse
direktor. Kassaraamatut peetakse kahes eksemplaris, sis§ékanded
tehakse kas tindiga voi keemilise pliiatsiga l|&dbi kopeerpaberi.
Teised eksemplarid on 4drarebitavad ning neid kasutatakse
kassapidaja aruandena. Lehtede esimesed eksemplarid jdédvad
kassaraamatusse. Kassaraamatu vorm on toodud lk. 123.

.I_ggl_%jépéeva 16pul _arvestab vanemkassapidaja kgkku raha
sissetuleki, valjamineku ja jadgi (kassas) jdrgmise kuupédeva
alguseks ning annab kassapidaja aruande teise eksemplari koos
koigi dokumentidega raamatupidamisosakonnale, saades vastu-
votmise kohta kassaraamatusse allkirja.

Kustutamised ja ilma selgitava méarkuseta parandused ei ole
kassaraamatus lubatud. Tehtud parandused kinnitatakse kassa-
pidaja ja ettevotte pea-(vanem-)raamatupidaja allkirjadega.

Kassapidaja aruande tagakiiljele margitakse kassaaparaatide
arvestite ndidud. Nende sissekannete aluseks on sissekanded
operatsioonikassade kassapidajate raamatutes. Andmed osakonna
(sektsiooni) tulemi kohta saadakse tSekkide kokkuvotete pohjal.

Kassapidaja aruande vorm on jargmine:
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Vorm nr. K-6

KASSARAAMAT
Kassa- | Doku- | gepert saadud voi kellele S
orderi | mentide ey \?g?ja afited Sissetulek Viljaminek
e . rbl. | kop. | rbl. | kop.
Jdak péeva alguseks . . . 85 | 40 —- —
32 i Tulem kassas nr. 1 . . . . 2142 | 30 - —
33 ! Tulem kassas nr. 2 . . . . |1842 | 50 | —
jne.
Kokku pédevas . . [7350 | 40 |7339 | 80
Jadk pdeva lopuks . . . .| — — 9 | 00
Bilanss . . . .|7435 | 80 (7435 | 80
Kassapidaja M. J. Pavlova
Kontrollisin ja votsin vastu ol 2R (S sissetuleku- ja £ PL 2 véljamineku-
dokumenti.
Vanemraamatupidaja Nikolajeva
Kontrollkiisimused

1. Milliseid funktsioone tdidavad kaupluse operatsioonikassad?

2. Operatsioonikassa kassapidaja raamat ja selle tditmise kord.

3. Milline on mehhaaniliste kassaaparaatide remonti andmise voi teisele
sama kaubastu ettevottele iileandmise kord?

4. Millistel juhtudel ja kuidas vormistatakse kassaaparaatide summeeri-
vate rahaarvestite nullile viimist? -

5. Peakassa olemus ja kes vastutab peakassa {60 eest?

6. Kaupluse peakassasse raha vastuvotmise ja arvelevoimise kord.

7. Nimetage peamisi raha peakassast viljaandmise pohjusi.

8. Raha iileandmise kord Riigipangale inkassaatori vahendusel.

9. Mida tuleb nouda Riigipanga inkassaatorilt enne inkasseerimiskoti
illeandmist temale? ,

10. Kirjeldage kaupluse tootajaile tootasu viljaandmise korda.

11. Kellele antakse vilja aruandealuseid summasid ja missugune on nende
véljaandmise eesmark?

12. Avansiaruanne ja tema sisu.

13. Kuidas vormistatakse arvete tasumine kaupluse edasiliikkamatuteks
vajadusteks tehtud kulutuste eest?

14. Kassa sissetulekuorder, selle tahtsus ja tditmise kord.

15. Selgitage kassaraamatu (vorm nr. K-6) pidamise korda.

16. Kassapidaja aruande koostamine ja selle raamatupidamisosakonnale esi-
tamise tdhtajad.
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Ulesandeid praktilisteks toodeks

1. Taitke kassa sissetulekuorder nr. 136 raha iileandmiseks t66 16pul ope-
:r;atskioonikassa kassapidaja M. M. Frolova poolt; kassa nr. 2; summa 2600 rbl.
0" kop.

2. Tehke sissekanded operatsioonikassa kassapidaja raamatusse, kassa
nr. 2 t66 tulemuste kohta jargmiste andmete alusel: arvesti number 935, kont-
rollarvesti number 012, summeerivate arvestite ndidud t66 alguseks 2200—00,
160 lopuks 4800—00, sularahas antud peakassasse sissetulekuorderi nr. 136
jargi 2600 rbl. 30 kop. Kontrollarvestite ndidud registreeris vanemkassapidaja
S. D. Muhhina. :

3. Koostage jargmiste andmete alusel Riigipangale saateandmik:

a) «Mostorgi» kauplus nr. 15 annab {ile kaubastu arvelduskontosse
nr. 126375; kaupluse direktor V. S. Dikov, vanemkassapidaja Makarova;

b) raha kupiiiiriline jaotus:

1 rbl. — 265 rahatahte; 10 rbl. — 126 rahatahte;
3 rbl. — 130 - 25 rbl. — 30 ok
5 r1hl. — 260 z 50 rbl. — 12 %

c) kogu rahasumma voeti pangas vastu.

4. Koostage kassa viljaminekuorder ja kirjutage avaldus Aleksander
Nikolai p. Petrovi, Moskva Tsentraalse Universaalkaupluse (LIYM) kaubatundja
nimel tema ldhetamiseks Kaasanisse ja ldhetusavansi saamiseks 70 rbl. suu-
Tuses summas.

5. Koostage A. N. Petrovi nimel avansiaruanne saadud avansi — 70 rbl.
— kulutamise kohta jiargmiste andmete pohjal:

a) soiduraha raudteel sinna ja tagasi ilma kindlustus-

maktatta- 2 g skitaalade s Sl g el n T 5 SRl 8 (e

b) hotelliarve LT T MR S Tt O R L e et il 8 5 0 T
c) pédevaraha S PR e s T R e e S I R
Kulud kokku 69 rbl. 50 kop.

Avansi iilejadk antud sissetulekuorderi nr. 262 alusel kassasse. Tehke kind-
laks tilejadgi summa ja koostage kassa sissetulekuorder vormi nr. K-1 koha-
selt.

6. Koostage kaubastu «Gastronom» kaupluse nr. 19 elanikkonnalt taara
vastuvotmise punkti juhataja sm. M. N. Spitsina nimel avaldus ja kassa vil-
jaminekuorder (vorm nr. K-5) 300 rbl. suurusele summale.

7. Koostage vastuvotupunkti juhataja M. N. Spitsina poolt tagastatava
sularaha iilejaagi — 24 rbl. 40 kop. kohta kassa sissetulekuorder nr. 165 (vt.
iilesanne nr. 6). -

8. Koostage Pervomaiski Rajooni Toidukaubastu kaupluse nr. 4 kassa-
pidaja aruanne. Kassaaparaat nr. 452; arvestite ndidud: t66 alguseks 1965—12,
t66 l1opuks 3556—72; bakaalkaupade sektsiooni tulemi kokkuvote nditas reali-
seerimist 1240 rbl. eest; juhataja V. N. Fjodorov; gastronoomiakaupade sekt-
sioonis — 2662 rbl. 60 kop., juhataja B. N. Jegorov; sularaha jddk kassas to66
alguseks 96 rbl. 50 kop.; Riigipanka &dra antud 3900 rbl. Aruandele kirjutasid
alla kaupluse direktor Gradokin ja vanemkassapidaja KarnatSova.

9. Vormistage sissekanne operatsioonikassa nr. 1 kassapidaja raamatusse
jargmiste andmete pohjal: arvestite ndidud t66 alguseks 64378—42, t66 1opuks
65365—73; peakassasse antud kassa sissetulekuorderi nr. 76 jargi 987 rbl.
12 kop., kassaaparaadi nr. 412, kuupdev — iilesande lahendamise péev. K

10. Koostage kassaaruanne (kassapidaja aruanne) «Moselektrobottorgi»
kaupluse nr. 35 kohta jargmiste andmete pohjal: sularaha jaik pdeva alguseks
110 rbl. 43 kop.; kassa nr. | tulem .— 987 rbl. 31 kop.; kassa nr. 2 tulem —
652 rbl. 60 kop. Markinalt saadud krediidi avanssi 11 rbl. 86 kop., antud dra
Riigipanka 1656 rbl.
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Arvestite naidud:

kassa nr. 1: t66 alguseks 4378—42;
too lopuks  5365—73;
kassa nr. 2: t66 alguseks 53322—30;
to6 lopuks  53974—91.

KassatSekkide kokkuvotted sektsioonide Idikes:

elektrikaubad — 859 rbl. 41 kop.;
peenrauakaubad — 329 rbl. 19 kop.;
silikaatkaubad — 451 rbl. 31 kop.

Kassade nr. 1 ja 2 tulemi, samuti Markinalt laenu eest lackunud summa
kohta vormistage sissetulekuorderid nr. 217, 218 ja 219. Koostage saateandmik
1656 rbl. &raandmiseks Riigipanka «Moselektrobdttorgi» arvelduskontole
nr. 445184.

Raha anti iile jirgmiste kupiiiiridena:

10-rublalisi — 100 rahatihte;
5-rublalisi — 100
3-rublalisi — 30
l-rublalisi — 66



VIIES PEATUKK

POHIVAHENDITE, VAHEVAARTUSLIKE JA KIIRESTI
KULUVATE ESEMETE ARVESTUS

§ 1. POHIVAHENDITE ARVESTUS

Pohivahenditeks loetakse kauplustes esemeid, mille kasutamis-
iga ulatub iile iihe aasta ning mis maksavad iile 50 rubla.

Kaubanduses kuuluvad pohivahendite hulka: ehitised, masi-
nad, mitmesugused seadmed, transpordivahendid, majandus-
inventar jne.

Kuuluvuselt jagunevad pohivahendid oma ja renditud pohi-
vahenditeks. Oma pohivahendid kuuluvad antud jaeettevottele,
renditud pohivahendid aga teisele organisatsioonile (rendile-
andjale). Rendilevotja maksab teise organisatsiooni vahendite
kasutamise eest rendilepingus kindlaksméaratud summa.

Pohivahendeid hinnatakse nende algmaksumusega, mis sisal-
dab pohivahendite soetamise, kohaletoimetamise ja iilesseadmise
kulutusi. Mis puutub pohivahendite kauplusesisese iimberpaigu-
tamise kuludesse, siis need ei suurenda pohivahendite maksumust
ning kuuluvad kéibekulude hulka.

Kaupluse pohivahendite hulka kuuluvad:

1) kaubandusliku ja laomajandusliku otstarbega hooned ja ehi-
tised (tarad, plangud jms.);

2) miiiigitelgid, paviljonid, miiiigilauad, kioskid jne.;

3) seadmed (kiilmutusseadmed, kaalud, kassaaparaadid, 16i-
" kamismasinad, saturaatorid, automaadid, dosaatorid, miiiigiletid
jne.);

4) mitmesugused tooriistad;

5) transpordivahendid (autod, hobused, vankrid, veokid jne.);

6) inventar (kontorisisustus, kirjutus- ja arvutusmasinad
ning -aparaadid jms.);

7) kapitaalkulutused renditud pohivahenditele (kaupluste
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rekonstrueerimise, seadmetega tdiendamise, {imberseadmestamise
jms. kulud).

Ekspluateerimise kdigus pohivahendid kuluvad. Selleks et
hoida pohivahendeid normaalses tehnilises seisukorras, luuakse
amortisatsioonifond, mis on maiératud pohivahendite taastami-
seks.

Amortisatsioonifond luuakse NSVL Ministrite Noukogu poolt
kinnitatud aastanormide alusel tehtavate igakuiste eraldiste teel
ettevotte jooksvate kulude arvel. Amortisatsioonieraldiste normid
on iiksikute pohivahendite liikide ja gruppide Idikes-diferentsee-
ritud ning véljendatakse protsentides pohivahendite algmaksu-
musest.

Osa amortisatsioonifondist 1dheb pohivahendite tdielikuks
taastamiseks (asendamiseks), osa aga nende kapitaalremondiks.

Nii kaupluse poolt vahetult ostetud kui ka kaubastu (kontori,
osakonna) majanduslaost saadud pohivahendid vo6tab vastu
materiaalselt vastutav isik (direktor voi tema asetditja majandus-
alal). Pohivahendite saamine vormistatakse vastuvotuaktiga, mis
kehtiva korra kohaselt koostatakse iga. iiksiku inventariobjekti
kohta. Igale esemele omistatakse inventarinumber ja kinnitatakse
metallist Zetoon. Kui Zetooni ei ole voimalik esemele kinnitada,
siis kirjutatakse sellele pesemiskindla véirviga inventarinumber.
Sama inventarinumber kehtib nii kaua, kui eset antud ettevottes
ekspluateeritakse. Koigis dokumentides, mis on seotud eseme
edaspidise iimberpaigutamisega, viidatakse talle- kinnistatud
inventarinumbrile.

Kaubandusseadmete (kassaaparaadid, kaalud, saturaatorid,
jms.) kohta seatakse sisse kaart-passid, kus tuuakse dra eseme
taielik iseloomustus (valmistamise koht ja aasta, tehasenumber,
seadme ekspluatatsiooni andmise aeg, seadme algmaksumus,
millal toimus kapitaalremont voi tembeldamine, selle maksumus
jms.). Kaart-passi vorm on toodud lk. 128.

Suurtes ettevotetes avatakse koigi pohivahendite kohta inven-
tarikaardid (kahes eksemplaris). Uks eksemplar jdéb materiaal-
selt vastutava isiku kitte, teine antakse kaupluse raamatupida-
misosakonnale.

Enamikus jaeettevotetest kantakse vastuvoetud pohivahendid
raamatusse voi pohivahendite nimestikku, ndidates dra inventari-
numbri, eseme {iksikasjaliku kirjelduse, kauplusse saabumise
kuupdeva, kaubastusse (kontorisse, osakonda) saabumise kuu-
pédeva, eseme algamaksumuse, markuse véljalangemise kohta
(kuupdev, dokumendi number ja summa), méirkuse kapitaal-
remondi kohta (kuupdev, dokumendi number, summa). Mate-
riaalselt vastutav isik vastutab mitte ainult pohivahendite alles-
oleku, vaid ka oige ekspluateerimise eest. -
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«Mostorgi»
universaalkauplus «Bogator»

KAART-PASS nr. 85411

(inventarinumber)

pohivahenditele
vihevadartuslikele esemetele

Nimetus ja kirjeldus Kassaaparaat Rjazan nr. 37863

85411

Tehases aparaadile antud number —————
Soetamise : FLres!
Ekspluatatsiooni andmise kuupdev 1le Voimsus 38 tunniga 2600 Ledbki
Bilansiline maksumus L s rhii Si52E kop)
Kulumise (amortisatsiooni) % 1%
Aaikabi universaalkaupluse «Bogator» miiiigisaalis

Umberpaigutamine

Kellele : Mirkus bilansist mahakandmise

Kuu- (lao, sektsiooni Dokumendi kohta
pédev nr.

nr.)

A. Kulumise tottu

Kirjendi nr. ja kuupéev

Dokumendi nr. ja kuupidev

B. Teistele ¢éttevotetele iileandmise
_tottu

Kirjendi nr. ja kuupdev

Dokumendi nr. ja kuupdev
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Vorm nr.

Inventeerimise koht «Mostorgi»

universaalkauplus nr. 38

POHIVAHENDITE INVENTEERIMISNIMESTIK nr. 5

«1.» jaanuaril lgga

esimees V. I. Minkov

21

Komisjoni koosseis:
S. N. Zuravljova, S. V. Mahhankova

Liikmed:
Jadkide registreerimine algas s ot o lggi a. kell 20.30,

< A Bpatath o el SEE 00 kel 2200
Jrk. I?::‘in' Eseme nimetus ja tema rr?i:igzi(- Markusi
o number Sunnus sumus

1 15 Miigilett JI-1-3 162

2 16 Muiigilett JI-1-3 162

3 17 Kassaaparaat «Rjazan» 276

nr. 37863
jne.

Komisjoni litkmed:

esimees V. I. Minkov, S. N. Zuravljova,

S. V. Mahhankova

Inventeeritud véirtused on minu vastutaval hoiul.

S. N. Zuravljova
(allkiri)

Materiaalselt vastutav isik
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Pohivahendite ettevottesisene {imberpaigutamine vormista-
takse saatelehega, mille alusel raamatupidamisosakonnas tehakse

inventarikaartidele vastavad méarkused (saatelehe vorm on too-
dud allpool).

Tiipvorm OC-2
«Mostorgi» universaalkauplus nr. 40

(ettevote, organisatsioon)

SAATELEHT nr. %8
POHIVAHENDITE SISEMISEKS UMBERPAIGUTAMISEKS

= 196— a.

Oleandja Galanteriikaupade sektsiooni juhataja V. P. Dudov

(ametikoht, nimi)

Galanteriikaupade sektsioon

(osakond, tsehh, jaoskond, farm jne.)

Vastuvotja juhataja N. D. [venkova

(ametikoht, nimi)

parfiimeeriakaupade sektsioon

(osakond, tsehh, jaoskond, farm ‘jne.)

2 Alus korraldus nr. 165

3

:S Objekt miiigilett JI-1-3

10 (objekti nimetus)

-

;;5 [nventarinumber 2004 Algmaksumus rbl. AL

Objekti tehnilise seisundi lithike kirjeldus:
miiiigilett ostetud 5. mail 1962. a., kulumine 256%

Andis iile Dudev Vottis vastu Tvenkova
(allkiri) (allkiri)

Nimetatud objekti fimberpaigutamise kohta tehtud méirge arvestuskaardile
(-raamatusse).

5. midrtsil 19 E s Raamatupidaja lvanova
(allkiri)

Pohivahendid voivad vélja langeda nende teistele ettevotetele
{ileandmise voi likvideerimise labi. Pohivahendite iileandmine
teistele ettevotetele vormistatakse vastuvotu-iileandmise aktiga,
millele lisatakse inventarikaardi arakiri.
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Kinnitan:

«Mostorgi» universaalkauplus nr. 38 Fjodorov
(ettevote, organisatsioon) (juhataja allkiri)
196___ a.
15

POHIVAHENDITE VASTUVOTU-ULEANDMISE AKT nr.

«l.» jaanuaril 19.65.

direktor S. P. Ivanov, kaupluse majandusosakonna
(ametikoht, perekonnanimi) _

Komisjon koosseisus

juhataja D. M. Frolov ja kassaaparaatide tehnik V. P. Dmitrijev teostas

«31.» detsembri 1964. a. korralduse nr. 268 alusel

kassaaparaadi <Rjazans ilevaatuse
(objekti nimetus)

2
2
E
) 1962. a
£ Objekt anti ekspluatatsiooni (anti iile) Lo
=
Vastuvotu (iileandmise) momendil asub objekt
valmisriiete osakonnas
(objekti asukoht)
El}ituse st 1912 i Pass. - 87375
Viljalaske Joonis
Esialgne maksumus rbl. L+ R Kulumise summa rbl. i i ows.c. A

9* Kaupluse arvestus T



. : Akti tagakiilg

Objekti lithike iseloomustus

ObjethLStgl—)—-tehnili‘ste]e tingimustele
ei vasta

summeeriv arvesti jatab arve vahele

(ndidata, mis nimelt ei vasta)

ei ole vajalik

Viimistlemine A is
on vajalik (niidata, mis nimelt on vajalik)

-

Objekti katsetamise tulemused:

Komisjoni iy kassaaparaat tuleb anda kapitaalremonti

Lisad

(objekti tehnilise dokumentatsiooni loetelu)

Komisjoni liikmete allkirjad: direktor Ivanov, majandusjuhataja Frolov,

tehnik Dmitrijev

Kéesolevas aktis loetletud pohivahendid vottis vastu Deniieijor

(allkiri, amet, perekonnanimi)

andis {ile Froloo

(allkiri, amet, perekonnanimi)

«l.» jaanuaril 65.

19

Objektile antud inventarinumber Raamatupidamisosakonna marge

(kaardi avamise vdi raamatusse sissekande tegemise kohta)
Mahhankova
(allkiri)

Pea-(vanem-)raamatupidaja
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Juhul kui pohivahendid muutuvad tadiesti kasutamiskolbmatu-
teks, koostatakse nende mahakandmiseks pohivahendite likvidee-
rimise akt. Aktis ndidatakse dra objekti peamised andmed, tema
algmaksumus, kulumise summa likvideerimise momendil, likvi-
deerimiskulud, pohivahendi demonteerimisel saadud materjalide
maksumus ja likvideerimise pdhjused. Akti alusel tehakse inven-
tarikaartidele ja -nimestikkudele vastavad markmed. Akti vorm
on toodud allpool.

Vorm nr. 32
2 > «Laste Maailm»
Organisatsioon
Ettevite administratiiv-majandusosakond
POHIVAHENDITE LIKVIDEERIMISE AKT nr. ..
«10.» aprillil 19 65.
4 S esimees V. I. Minkov,
Komisjon koosseisus:
litkmed: M. I. Morozova, B. I. Lavrov, K. P. Petuhhov >
méaédratud kaskkirjaga (korraldusega) nr. 40 «5.> aprillist 196—'5'a.,
vaatas iile s
. (objekti nimetus)
: 5 - 10808 R o :
inventarinumbriga nr. ja leidis, et see kuulub likvideerimisele jargmistel
pohjustel. : %
A 57.
1. Antud ekspluatatsiooni 19 — a.
(kuu)
2. Tehtud kapitaalremonte g o summas o

(remontide arv)
3. Tehniline seisukord ja likvideerimise pohjused:

kauaaegse kasutamise, sekisioonidevahelise iimberpaigutamise, valistingimustes

kasutamise jt. pohjuste tottu muutunud kasutamiskolbmatuks.

V. P. Minkov

Esimees

Morozova, Lavrov, Petuhhov

Komisjoni liikmed:

Formaatas ¢
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Sissetuleku- ja véljaminekudokumendid pohivahendite saamise
ja véljalangemise kohta antakse pdrast nende vormistamist ma-
teriaalselt vastutavate isikute poolt koos kaupluse pohivahendite
liilkumise kuuaruandega kaupluse raamatupidamisosakonnale.

Aruandes ndidatakse:

a) jadk aruandeperioodi alguseks — iildsummas:

b) sissetulek, kusjuures esitatakse inventarinumber, eseme
kirjeldus ja tema maksumus;

c) valjaminek, kusjuures esitatakse inventarinumber, eseme
kirjeldus ja tema maksumus;

d) pohivahendite jddk aruandeperioodi 16puks — iildsummas;

e) aruandele lisatud sissetuleku- ja véljaminekudokumentide
arv.

Aruanne koostatakse kahes eksemplaris ja sellele kirjutab
alla materiaalselt vastutav isik. Uks eksemplar antakse koos
dokumentidega raamatupidamisosakonnale, teine jadb materiaal-
selt vastutavale isikule. Aruandes ndidatakse ainult neid esemeid,
mis aruandeperioodil arvele voeti voi maha kanti.

Véhemalt iiks kord aastas viiakse 1dbi pohivahendite taielik -
inventuur, peale selle peab inventeerimine toimuma materiaalselt
vastutavate isikute vahetamise korral.

Pohivahendite inventeerimine toimub nende tegeliku olemi
vordlemise teel inventariraamatu sissekannetega, pohivahendite
nimestikuga voi inventarikaartide kartoteegi andmetega. Tegelik
olem kantakse inventeerimisnimestikku.

Inventeerimisel avastatud pohivahendite iile- voi puudujaigi
kohta noutakse materiaalselt vastutavalt isikult kirjalik seletus.
Avastatud pohivahendite iilejddk voetakse arvele, puudujadk aga
noutakse materiaalselt vastutavatelt isikutelt puudu- voi iile-
jaddgi avastamise pdeval kehtinud tegelikes hindadés sisse.

§ 2. VAHEVAARTUSLIKE JA KIIRESTI KULUVATE ESEMETE ARVESTUS

Vahevaartuslike ja kiiresti kuluvate esemete hulka kuuluvad:
esemed kasutamiseaga kuni iiks aasta, olenemata nende hinnast;
esemed, mille hind ei iileta 50 rbl., olenemata kasutamiseast,
sealhulgas eri- ja sanitaarriietus (kitlid, polled, vildid jne.), ole-
nemata nende hinnast ja kandmiseast. Vahevéartusliku inventari
hulka kuuluvad noad, riidepuud, arvelauad, kiihvlid, vaasid, tei-
saldatavad stendid kaupade valjapanekuks, miiiigilauad jne.
Kogu saadud vahevéairtuslik inventar, sanitaar- ja eririietus voe-
takse aruandealustena vastu kaupluse direktori kdskkirjaga maa-
ratud isikute poolt. ;

" Viheviirtuslikele ja kiiresti kuluvatele esemetele voidakse
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maarata inventarinumbrid. Vahevaartusliku inventari ja eririie-
tuse arvestus toimub nimekirjades voi kaartidel, mis avatakse
eraldi iga materiaalselt vastutava isiku kohta.

Uute esemete ekspluatatsiooni andmise voi véljalangemise
korral (kas taieliku kulumise voi teisele ekspluateerimiskohale
iileandmise tottu) tehakse nimekirjades voi kaartidel vajalikud
muudatused. Allpool on toodud ekspluateeritava eririietuse ja
inventari arvestuskaardi vorm.

Vihevéartuslikke esemeid hinnaga kuni 2 rubla .arvestatakse
eraldi ja kantakse kédibekuludesse vastavalt nende ekspluatat-
siooni andmisele. Ekspluatatsiooni antud ja kéibekuludesse kan-
tud (hinnaga kuni 2 rbl.) véhevdirtuslike esemete allesoleku
kindlustamiseks tuleb organiseerida vastav kontroll nende eks-
pluateerimise kohtade ja esemete allesoleku eest vastutavate isi-
kute iile.

Kasutamiskolbmatuks muutunud vadhevéartuslik inventar kan-
takse aktiga maha. Aktis tuleb dra nédidata eseme nimetus, tema
hind ja riknemise pohjus. Kui ese muutus kasutamiskolbmatuks
kaupluse tootaja siiii 1dbi, siis noutakse eseme hind siiiidi olevalt
isikult sisse, kui aga ese muutus kasutamiskolbmatuks loomuliku
kulumise tottu, siis kantakse summa ettevotte kuludesse.

Véheviaartuslike ja kiiresti kuluvate esemete inventeerimine
toimugu mitte harvemini kui kord aastas; inventeerimine on ette
ndhtud ka materiaalselt vastutavate - isikute vahetamise korral.
Inventeerimiseks maératakse kaubastu (kontori, osakonna) poolt
vastav komisjon.

Koik esemed kantakse alltoodud vormile vastavasse inventee- -
rimisnimestikku.

§ 3. MAJANDUSMATERJALIDE ARVESTUS

Kauplustel on ka majandusmaterjale: pakkimismaterjali
(paber, paberkotid, no6o6r), kantseleitarbeid, arvestusblankette,
kassa- ja kontroll-linte, kiitust, jooksva remondi materjale, jdad,
saepuru, seepi, luudi jne.

Materjalide arvestamine toimub tegelikus omahinnas, kuhu
tmljltévad materjali ostuhind ja varumise ning kohaletoimetamise
ulud.

Kaupluse majanduslikeks vajadusteks kasutatavaid mater-
jale, mis saabuvad viikestes, jooksva kuu vajadustele vastavates
kogustes ja antakse toolistele kasutamiseks vilja, materiaalsete
vaartustena arvele ei voeta, vaid kantakse kas saatelehe voi akti
alusel kulude hulka.

Kui majandusmaterjale saabus suurtes kogustes, voetakse
need materiaalselt vastutavate isikute poolt arvele. Kehtiva korra
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Kinnitan:
«Mostorg»

Universaalkauplus nr. 38
«Mostorgi» direktor-

(allkiri)

Kasutamiskdlbmatuks muutunud vihevidirtusliku inventari ja materiaal-tehnilise
varustuse 3

MAHAKANDMISE AKT nr. 38

«15.» jaanuaril 19_6_5_. 2

«12.» jaanuarist 65.

Universaalkaupluse kaskkirjaga nr. 10 19-=—1a

méairatud komisjon koosseisus:

esimees M. G. Mendelis : s

liikmed: A. K. Malésev, N. M. Markin, E. L. Fajerberg, K. K. Mahhankova.

tegi kindlaks jargmiste esemete kolbmatuse edasiseks ekspluateerimiseks:

‘{3( Esemete nimetus K((i%};s (gif]jga ?I%Tnjl: Srct)leigi- Kgggﬁzélése

: | kop.) | kop.) aasta
1. | Tsingitud ambrid 10 1—11| 11—10 1956
2. | Fajanssurnid 6 9—14| 54—84 1957
3. | Tabalukud 8 2—50| 20—00 | . 1956
4. Poolpehmed toolid 1 6—65| 6—65 1956
5. | Kirjamapid-portfellid 1 5—60| 5—60 1957
6. | Juveelialused 12 1—52| 18—24 1956

Komisjoni esimees:

Liikmed:

Raamatupidamisosakonna teatis: vihevaartusliku inventari kulumise kasuta-

mata jaik moodustab rbl. kop.

Vanemraamatupidaja
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kohaselt vastutab kauplustes materjalide allesoleku eest ettevotte
juhataja voi tema asetéitja.

Materjalide kasutamiseks viljaandmine vormistatakse saate-
lehega. Kasutatud majandusmaterjale voib kulude hulka kanda
ainult kehtivate kulunormide piirides ja kinnitatud akti alusel.
Majandusmaterjalide tédielik inventeerimine toimub mitte harvem
kui iiks kord aastas, samuti materiaalselt vastutava isiku vaheta-
mise korral.

Kontrollkiisimused

. Pohivahendite moiste ja nende tdhtsus kaubanduspraktikas.
. Loetlege pohivahendite liigid ja nende kuuluvus.
. Kes vastutab pohivahendite allesoleku eest?
. Pohivahendite vastuvotu ja arvestamise kord.
. Kuidas vormistatakse pohivahendite iimberpaigutamist?
. Millistel juhtudel koostatakse pohivahendite likvideerimise akt ja mis-
sugune on selle sisu?
7. Selgitage pohivahendite inventeerimise korda. Milliste dokumentidega
seda vormistatakse?
8. Milline on pohivahendite inventeerimise tulemuste vormistamise kord?
9. Vihevadirtuslike ja kiiresti kuluvate esemete moiste.
10. Vastutus vihevéirtuslike ja kiiresti kuluvate esemete eest, nende
vastu- ja arvelevotmise kord.
11. Véheviartusliku inventari ja eririietuse mahakandmise akti koostamine.
12. Vihevdartusliku inventari ja eririietuse inventeerimise tdhtsus ja selle
dokumentaalse vormistamise kord.
13. Majandusmaterjalide moiste, nende arvestamise kord.
14. Millistel juhtudel inventeeritakse majandusmaterjale?

O UTLD QO ND —

Ulesandeid praktilisteks téodeks

1. Kaubastu majanduslaost saadi saatelehe alusel kassaaparaat KA, mille
vabrikunumber on 27365 ja hind 280 rbl., ning kiilmutuskapp 3WJI, mille
vabrikunumber on 127365 ja hind 310 rbl.

Koostage saateleht ja kirjendage pohivahendite arvestusnimekirja.

2. «Moskulttorgi» kauplusest nr. 4 osteti 25. detsembril 1964. a. arve
nr. 375 jargi:

arvelaudu .. . aiet i RO G a0 3 bl 0 kop,
arvutusmasinaid «Felxks»

tehasenumbriga 486372 . . . 2 tk. a 25 rbl. — kop.
plastmassist kirjutuslauagarni-

tire . .= ety S e e TR Gl 50T RN,

Koostage arve ja kirjendage inventari arvestuskaardile.

3. Kaubastu majanduslaost saabus kauplusele:

kassalinte © --o0 0 s Do B0 pulli a0 kap;
kontroll-Tinte: /. ;. 5. sair.aane 1000 5303
pakkimispaberit . . . 5. 0 100kg o a 80 3,
SIAURHSHIO0RT & - oo o, 0 i a0 B S s0800
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Koostage saateleht ja vormistage materjali véljaandmine.

4. Koostage pohivahendite likvideerimise akt. Maha kantakse kassaaparaat
«National» vabrikunumbriga 1263, hind 452 rbl. Kassaaparaat anti ekspluatat-
siooni 10. veebruaril 1930. a. Kapitaalremonti on aparaadile tehtud seitse korda,
kokku 126,80 rbl. véirtuses.

Likvideerimise pohjus: téielik kulumine ja kolbmatus nii kapitaalremondiks
kui ka edasiseks ekspluateerimiseks.

5. Koostage saateleht kassaaparaadi utiili andmiseks. Kassaaparaadis
sisalduva metalli eest saadi 3 rbl. 25 kop.

6. Koostage pohivahendite liikumise aruanne 1964. a. detsembrikuu kohta.
Jadk aruandeperioodi alguseks 16386 rbl. Saadud — vt. iilesanne nr. 1, vélf'(a
lfgnud — vt. iilesanne nr. 4. Miirake kindlaks pohivahendite jddk 1. jaanuariks
1965. a.



KUUES PEATOKK

KAUPADE JA MUUDE MATERIAALSETE VAARTUSTE
NING RAHALISTE VAHENDITE INVENTEERIMINE

§ 1. INVENTEERIMISE ULESANDED JA LIIGID

Inventeerimine on iiks peamistest kontrollimeetoditest kaup-
‘luse materiaalselt vastutavatele isikutele usaldatud sotsialistliku
omandi allesoleku ja vahendite 6ige kasutamise iile.

Inventeerimise pohiiilesanneteks on:

a) kaupade ja muude materiaalsete védartuste ning rahaliste
' vahendite tegeliku olemi kontrollimine ja vordlemine raamatu-
pidamise andmete alusel saadud jadkidega; -

b) vdhenoutavate, mittetdisvaartuslike ja seismajddnud kau-
pade, taara ja teiste vdartuste véljaselgitamine;

c) selliste kaubavarude muudatuste viljaselgitamine, mis ei
kuulu tavalisele jooksvale dokumentaalsele vormistamisele (kau-
pade loomulik kadu nende hoidmisel ja miiiigil, kalakaupade
tdiendavad mahahindlused jt.);

d) kaupade ja muude materiaalsete vdartuste ning rahaliste
vahendite hoidmise kontrollimine;

e) vigade viéljaselgitamine kauba-taaraoperatsioonide doku-
mentatsioonis.

Mahu jargi liigitatakse inventuure:

tdielikeks, kui kontrollitakse eranditult koiki materiaal-
seid vdartusi — kaupu, taarat, pohivahendeid, vahevéartuslikku
inventari, eri- fa sanitaarriietust, majandusmaterjale jne. Taie-
likke inventuure korraldatakse aasta lopul, samuti juhtudel, kui
kaupluse direktor annab véirtused iile teisele, tema ametikohale
maaratud direktorile, ja kaupluse {ileandmise korral teisele orga-
nisatsioonile;

osalisteks, kui on tarvis kontrollida ainult iiksikuid
vaartusi, nditeks kaupa ja taarat teatud sektsioonis voi osakon-
nas, sularaha olemit kassas jmt. Osalisi inventuure teostatakse
kogu aasta jooksul.

Vastavalt inventeerimise tilesandeile eristatakse:

kontrollivaid inventuure, mis maéadratakse kaubastu
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(kontori, osakonna) direktori ja pearaamatupidaja poolt ootama-
tult, ja

fileandmisinventuure, kui materiaalselt vastutav
isik laheb puhkusele, viiakse iile teisele toole voi vallandatakse,
samuti stiihiliste loodusonnetuste (tulekahjud, iileujutused, maa-
varisemised, kokkuvarisemised jmt.), varguste ja riisumiste
puhul.

§ 2. INVENTUURI LABIVIIMISE KORD

Inventuure viiakse 14bi:

aastainventuuridena — aruandeaasta I[6pul 1opp-
bilansi koostamise kidigus;
perioodiliste inventuuridena — kogu aasta jook-

sul selleks, et kontrollida véartuste ja vahendite olukorda ja
allesolekut, kaupade ja muude materiaalsete védartuste iimberhin-
damisel, asjaajamise iileandmisel iihelt materiaalselt vastutavalt
isikult teisele, brigadiri vahetamise korral, péarast vargusi ja
loodusonnetusi (tulekahju, tileujutus), roévimiste ja muude kuri-.
tarvituste kindlakstegemisel — vastavalt ettevotte (organisat-
siooni) juhataja korraldusele.

Perioodilisi inventuure korraldatakse kauplustes kohustusli-
kult mitte harvemini kui kaks korda aastas, iilejddnud jaeettevot-
teis (miiiigitelgid, miiiigilauad, kioskid jmt.) — mitte harvemini
kui iiks kord kvartalis, raamatukauplustes aga mitte harvemini
kui kaks korda aastas.

Perioodilisi inventuure korraldatakse ootamatult, vastavalt
kaubastu kirjalikule korraldusele. Sellele korraldusele kirjutavad
alla kaubastu (kontori, osakonna) direktor ja pearaamatupidaja.

Korralduses nédidatakse &dra: komisjoni koosseis, inventeeri-
mise maht ja eesmirk, inventeerimise alguse ja l6pu tédhtajad.

Inventeerimiskomisjoni esimeheks maéaidratakse kaubastu raa-
matupidaja-inventeerija voi raamatupidaja-revident, erandjuhtu-
del kaubatundjad, osakonnajuhatajad jne., liikmeteks aga kaup-
luse direktor, vanemraamatupidaja, materiaalselt vastutavad isi-
kud ja iihiskondliku organisatsiooni esindaja.

Komisjoni esimees esitab kaupluses kirjaliku inventeerimis-
korralduse. Korralduse vorm tuuakse allpool.

Materiaalselt vastutavatele isikutele tehakse ettepanek koos-
tada aruanne ja liilitada sellesse koik kuni inventuurini laekunud
kauba sissetuleku-vdljaminekudokumendid. Pédrast seda voetakse
materiaalselt vastutavalt isikult allkiri (allkirja sisu on toodud
inventeerimisnimestiku ndidises lk. 146).

Kauplusest eemaldatakse koik korvalised isikud. Kohale jda-
vad ainult inventeerimiskomisjoni liikmed ja inventeerimisega
seotud tehnilised tootajad. Kaupluse uksed ja eraldi asuvad lao-
ruumid suletakse ning plommitakse.
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Kontrollitakse koigi mooduriistade tapsust ja koostatakse
selle kohta akt.

Kontrollitakse sularaha olemit kaupluse kassades ja koosta-
takse kontrolli tulemuste kohta akt vastavalt kehtivale vormile.
(Akti vorm on toodud lk. 144).

Selleks et kiiremini ja tdpsemalt 1dbi viia koigi materiaalselt
vastutavate isikute kdes hoiul olevate materiaalsete vairtuste
kontrollimist, sorteeritakse eelnevalt koik kaubad ja muud vaéar-
tused. :

Ettevotteis, kus arvestust66 on mehhaniseeritud, annab komis-
joni esimees vilja eelnevalt numereeritud sedelid ettevalmistatud
kaubapartiidele riputamiseks (sedeli vorm vt. lk. 145).

Seejarel kontrollib komisjon inventeerimissedeli tditmise o6ig-
sust, kinnitab seda allkirjadega ja saadab arvestamiseks masina-
arvestusjaama. Inventeerimise lopul vorreldakse sedeleid inven-
teerimisnimestikega. Pédrast seda annavad komisjoni lilkkmed oma
allkirja inventeerimisnimestike igale lehekiiljele ning kogu osa-
konna, sektsiooni voi kaupluse kohta kéivale kokkuvottele. See-

_juures koostatakse vdheminevate ja seisvate kaupade ning taara

kohta eraldi inventeerimisnimestikud, nédidates neis dra defektid;
riknenud kaupade kohta koostatakse kaupade riknemise, purune-
mise ja murdumise akt.

Inventeerimise kdigus ei tohi korrapdratult tihelt kaubalt tei-
sele iile minna, samuti ei tohi lubada kaupade {ihest laoruumist
teise timberpaigutamist. Selle tulemuseks voib olla ithe ja sama
kauba kahekordne kirjendamine vo6i mone kauba vahelejdtmine
inventeerimisnimestikesse tehtavates kirjendites.

Samuti on kategooriliselt keelatud piirduda ainult pakkeiihi-
kute (kastide, tiinnide) arvu kindlakstegemisega ilma nende sisu
vaatamata. Kui pakendi avamine voib esile kutsuda kauba kva-
liteedi languse, toimub sisu kontrollimine valikuliselt. Andmed
kontrollitud vidirtuste kohta kantakse inventeerimisnimestikku,
iga kaubaliik eri reas. Inventeerimisnimestiku vorm on toodud
k. 146—148. :

Kontrollivate inventuuride korral koostatakse nimestikud kol-
mes, iilejdanud juhtudel aga neljas eksemplaris. Uhe eksemplari
koostab materiaalselt vastutav isik (kaupluse juhataja, sektsiooni
juhataja, brigadir), iilejddnud eksemplarid — komisjoni esimees
voi keegi komisjoni liikmetest (1&bi kopeerpaberi). Iga lehekiilje
taitmise jarel vorreldakse nimestikke ja.tapsustatakse kohe koik
erinevused. Koiki nimestikkudesse tehtud parandusi kinnitatakse
koigi komisjoni liikmete allkirjadega.

Uks eksemplar I1opetatud nimestikust saadetakse kontroll-
eksemplarina koos inventeerimisaktiga inventeerimiskomisjoni
esimehe vahendusel korgemalseisva organisatsiooni juhatajale.

Teine, materiaalselt vastutava isiku poolt tdidetud eksemplar
antakse kaupluse raamatupidamisosakonnale, kolmas jdidb mate-
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Vorm nr. 135

Sverdlouski Rajooni Toidukaubastu
(organisatsiooni nimetus)

Korraldus nr. 4582
materiaalsete vdartuste inventeerimise kohta
toiduainetekauoluses nr. 3

(ettevotte nimetus)

«25.» detsembril lgﬁ‘- & {Moskva i

gastronoomiakaupade sektsioonis

(ettevotte nimetus)

madratakse inven-

Inventuuri tegemiseks

teerimiskomisjon jargmises koosseisus:
raamatupidaja-inventeerija N. I. Mamin

1. Komisjoni esimees
(ametikoht, perekonna-, ees- ja isanimi)

2. Komisjoni liikmed:
kaupluse nr. 3 vanemraamatupidaja P. A. Makarova

(ametikoht, perekonna-, ees- ja isanimi)

b) &astronoomiakaupade sekts. juh. I. P. Pavlov ja koik brigaadi liikmed

(ametikoht, perekonna-, ees- ja isanimi)
kaupluse nr. 3 kohaliku komitee esimees P. P. Paramonov

(ametikoht, perekonna-, ees- ja isanimi)

a)

c)

kaubad ja taara

(naidata, millised vadrtused kuuluvad inventeerimisele)

Inventeerimisele kuuluvad:

25. detsembril 1964. a. kell 21.40

(kuupidev, alguse kellaaeg)

26. detsembril 1964. a. kell 7.00 hommikul

Inventeerimisele asuda ootamatult

ja lopetada

kaupade ja taara brigaadile iileandmine

(kontroll, materiaalselt vastutava

Inventeerimise pohjus

isiku vahetamine, iimberhindlus jm.)

Nimetatud inventeerimine viia 1dbi tédielikus vastavuses kehtivale védartuste
ja arvestuste inventeerimise instruktsioonile. ¢

Inventeerimise materjalid anda raamatupidamisosakonnale ﬁlewl

1964. a. hiljemalt kell 8.00

Organisatsiooni juhataja Komaros

Pea- (vanem-)raamatupidaja Volkou
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Moskva
OBLASTITEVAHELISE KONTORI «JUVELIRTORG»

kauplus nr. 15, Moskva

Kassa rahaliste vahendite olemi kontrollimisakt

«2.» martsil lgﬁ &

Komisjoni esimees: kaupluse direktor V. P. Ivanov

vanemraamatupidaja T. G. Voronova

Komisjoni liikmed: L

2 vanemkassapidajd M. J. Pavlova
3.
Summa
Tegelik sularaha olem 91—00
Arvestusandmete alusel 96—00
Puudujdik 5—00
Ulejadik it

Tegelik sularaha olem iiheksakimmend iiks rubla 00 kop.

(summa sdénadega)
Teatis. Viimased kassaorderite numbrid olid:

sissetulekuorder — nr. viljaminekuorder — nr. 8¢
direktor V. P. Ivanov, vanemraamatupidaja T. G. Voronova,

Komisjon:

vanemkassapidaja M. J. Pavlova

tiheksakiimmend iiks rubla 00 kop.

Sularaha summas on voetud vastuta-

vale hoiule.

Vanemkassapidaja M. J. Paviova

Akti tagakiilg
Kassapidaja seletus
Andsin miiiija Orlovale allkirja vastu 5 rubla tagastamistihtajaga
7. mdrts 1964. a.
M. J. Pavlova

) Ak martsil 1964, a,
Juhtkonna otsus

Puudujaik — viis rubla — nduda sisse vanemkassapidajalt M. J. Pavlo-
valt ja teha talle vali hoiatus, et ta edaspidi raha ilma korralduseta kassast
viélja ei annaks.

«2.» madrtsil 1964. a. Direktor——_—v‘ P. Ivanov
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Moskva universaalkauplus
«Laste Maailm»

INVENTEERIMISSEDEL 258096
«15.» martsil 65.

19— a.
Inventeerides sektsioonis, laos ning kioskis nr. a9 tehti kindlaks
poiste saabaste tegelik olem.
{kauba nimetus)
Arvestussiffer nr. & K.
Kogus Moétiihik “J?;‘dk é;ﬂ Artikkel (rbsl_‘“j’;m,fop')
kiimme paari 9—-75 eke 97—50

Allkiri:

Dorogova, Sotnikova

Kauba grupeerisid ja arvestuse tegid materiaalselt vastutavad isikud.

Kontrollitud: inventeerimiskomisjon Romaskov

riaalselt vastutavale isikule. Védartuste iileandmise korral antakse
nimestiku neljas eksemplar véartusi vastuvotvale materiaalselt
vastutavale isikule. Nimestikud antakse iile nimekirja jargi allkirja
vastu.

Kaupluse raamatupidamisosakonnale saabunud nimestikke
tuleb tahelepanelikult kontrollida. Kontrollitakse, kas margitud
hinnad vastavad kehtivatele hinnakirjahindadele, kas takseerimi-
sel ja arvestustes ei esine vigu ja kas nimestik on oigesti vormis-
tatud. Raamatupidamisosakond teeb inventeerimisnimestikkude
alusel kindlaks kaupade ja taara tegeliku olemi, vordleb seda
samade véartuste aruandeliste jddkidega ja selgitab inventeeri-
mise tulemused (puudu- voi iilejddgi) enne loomuliku kao maha-
- kandmise normide ja tdiendavate mahahindluste kasutuselevot-

mist.

Juhul kui tehakse kindlaks kaupade puudujdidk, arvestab raa-
matupidamisosakond kinnitatud loomuliku kao normide alusel
loomuliku kao aruandeperioodil realiseeritud kaupade koguselt.
Pirast seda votab raamatupidamisosakond inventeerimise tule-
mused kokku, korvutades nimestikkude jargi arvutatud tegelikku
olemit kaupade aruandeliste jddkidega.

Inventeerimisnimestiku igale lehekiiljele tuleb kas vastava.
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Vorm nr. 37
Sverdlovi Rajooni TK, kauplus nr. 3
(ettevotte nimetus)
gastronoomiakaubad

Sektsioon

KAUPADE, MATERJALIDE, TAARA INVENTEERIMISNIMESTIK nr. 1

«26.» detsembril 1961 i

raamatupidaja-inventeerija N. I. Mamin, kaupluse direktor
(ametikoht, perekonnanimi ja inltsiaali.d)
F. N. Maslov, vanemraamatupidaja K. A. Makarova, gastronoomiakaupade
(ametikoht, pérekonnanimi ja initsiaalid)
sektsiooni juhataja 1. P. Pavlov, tema asetditja N. F. Orlova, brigaadi liikmed.

Komisjoni koosseis:

(ametikoht, perekonnanimi ja initsiaalid)
N. P. Sergejeva, A. E. Vlassova, E. I Grisina, N. P. Fjodorova

(ametikoht, perekonnanimi ja initsiaalid)

Moskve Linna Sverdlovi Rajooni TK korraldus nr. 482

Inventeerimise alus

vdadrtuste tileandmise kohta brigaadi vastutavale hoiule.

«25.» detsembril 1964. a. kell 2140,

Jaakide registreerimist alustati
«26.» detsembril 1964. a. kell 5.40.

Iopetati

2 : i ’ e b 10 :
Tegeliku olemi kontrollimisel oli sularaha jédk —— rbl. —— kop. ning kaupu
24056 rbl.-‘ﬂ kop. ja taarat L rbl.ﬂ kop. véartuses.

Allkiri
(vormistatakse enne inventuuri algust)

Mina (meie), allakirjutanu (allakirjutanud), annan (anname) kéesoleva
allkirja selle kohta, et inventeerimisele asumise momendiks koik kauba (mater-
jalide) ja taara sissetuleku- ning viljaminekudokumendid on kaubaaruandesse
(materjaliaruandesse) sisse kantud ning iile antud raamatupidamisosakonnale
ja et koik minu (meie) vastutavale hoiule saabunud kaubad (materjalid) ja
taara on inventeerimise momendiks arvele voetud ning viljasaadetud véirtused
viljaminekutesse kantud. Mingisuguseid dokumente minu (meie) kitte ei jéa-
n,ud.dInventeerimise momendiks on jddgid minu (meie) kirjendite alusel jarg-
mised.

Kaubad (materjalid) summas 24846 rbl. 00 kop. kakskiimmend neli tuhat

kaheksasada nelikiimmend kuus rubla 00 kop.

(sdnadega)
163 rbl. 00 kop. iikssada kuuskimmend kolm rubla 00 kop.
(arvudega ja sonadega)
Pavlov, Orlova
(ametikoht, perekonnanimi, initsiaalid)

Taara summas

Materiaalselt vastutav isik (isikud)

Kuupiev «25.» detsember 1964. a.
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‘spetsiaalse templiga voOi kisitsi teha pealdis «Hinnad ja kokku-
votted kontrollitud», millele kirjutab alla isik, kes seda kontrollis.
Raamatupidamisosakonna poolt nimestikus avastatud hindade ja
takseerimise vead tuleb kehtiva korra kohaselt parandada ja
parandused kinnitada koigi inventeerimiskomisjoni liikmete all-
kirjadega. Seejuures peab organisatsiooni juhataja otsustama,
kas esinenud vead olid juhuslikud voi neld tehti kuritarvituste
varjamise eesméargiga.

Kuni inventeerimise 1oplike tulemuste valJaselgltamlsem on
raamatupidamisosakond kohustatud:

a) kontrollima, téotlema ja raamatupldamlsreglstrltesse kir-
jendama koik materiaalselt vastutava isiku poolt esitatud aru-
anded ja oOigesti vormistatud védartuste sissetuleku- ja valjami-
nekudokumendid;

b) kontrollima ja vormistama raamatupidamiskirjendid koigi
seni mingil pohjusel arvestamata jddnud (noutavas korras kinni-
tatud) kaupade purunemise, riknemise, praagi, taara kaaluvahe
jmt. aktide kohta.

Inventeerimisel avastatud kaupade, taara (materjalide) puu-
dujddgi tasaarvestamine mitme materiaalselt vastutava isiku voi
ithe ja sama isiku juures erinevatel aruandeperioodidel moodus-
tunud iilejddkidega on kategooriliselt keelatud.

Inventeerimise tulemuste véljaselgitamiseks koostatakse vord-
lusandmikke ja akte, millele kirjutavad alla raamatupidaja, mate-
riaalselt vastutav isik (isikud) ja inventeerimiskomisjoni esimees.

Inventeerimise esialgsed tulemused peavad selguma vahetult
parast inventeerimise 10ppu ja enne ettevotte taasavamist.

§ 3. INVENTEERIMISE ESIALGSETE JA LOPLIKE TULEMUSTE
VALJASELGITAMISE KORD NING TAHTAJAD

Kui védirtuste tegelike ja arvestuslike jadkide vahel esineb
lahkuminekuid, on inventeerimiskomisjoni esimees ja raamatu-
pldamlsosakond kohustatud noudma materiaalselt vastutavalt isi-
kult kirjalikku seletust lahkuminekute pohjuste kohta. Raamatu-
pidamisosakond koos materiaalselt vastutava isikuga peab kont-,
rollima raamatupidamiskirjendite ja inventeerimise tulemuste
oigsust, mille kohta koostatakse kontrollakt.

Juhul kui avastatakse vigu kauba (voi taara) nimetuses, arit-
meetilistes arvutustes voi teisi taolisi vigu, on materiaalselt vas-
tutavad isikud kohustatud sellest viivitamatult (enne kaupluse
avamist) teatama inventeerimiskomisjonile. Inventeerimiskomis-
jon on kohustatud viivitamatult kontrollima materiaalselt vastu-
tava isiku teadet, ja kui see osutub oigeks, tegema inventeerimis-
nimestikesse héddavajalikud parandused koos vastavate selgita-
vate markustega.
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Parandused 'tehakse pérast seda, kui komisjon on koostanud
akti materiaalselt vastutava isiku teate ja selle kontrollimise tule-
muste kohta. Need aktid lisatakse inventeerimisnimestikele.

Akt vairtuste kontrollimise tulemuste kohta koostatakse lehe-
kiiljel 151 toodud vormi jérgi. :

Inventeerimiskomisjoni esimees annab kaupade ja muude
materiaalsete vdidrtuste ning rahaliste vahendite inventeerimise
tulemused koos materiaalselt vastutavate isikute kirjalike seletus-
tega iile korgemalseisva organisatsiooni juhatajale 16plikuks 1ébi-
vaatamiseks. Inventeerimise tulemused tuleb iile konirollida ja
kinnitada kahepéevase tdhtaja jooksul.

Kui inventeerimise kdigus tehakse kindlaks vaartuste iile- voi
puudujéak, siis peab korgemalseisva organisatsiooni juhataja koi-
gepealt vilja selgitama selle tekkimise pohjused ja alles pérast
seda langetama oma otsuse. Esimene kinnitatud akti eksemplar
vaartuste kontrollimise tulemuste kohta saadetakse kauplusele
tditmiseks, teine jddb aga kontrolleksemplarina korgemalseisva
organisatsiooni toimikusse.

Kaupade, taara ja rahaliste vahendite iilejadgid tuleb arvele
votta. Materiaalselt vastutavate isikute arvele kantud kaupade
puudujiddgi summa noutakse neilt sisse jaehindades.

Pisipuudujidédkide korral, kui need esinesid antud téotajal
esmakordselt ning olid pohjustatud kogenematusest voi arvutus-
vigadest, kusjuures kriminaalkuriteo tunnused puuduvad, v&ib
tootajat karistada distsiplinaarkorras. Tekitatud kahju tuleb sel-
lisel juhul hiivitada tsiviilkorras.

Summade pisipuudujddkidesse kandmine voib igal iiksikul
juhul toimuda ainult ettevotte juhataja (kui ta ise ei ole materi-
aalselt vastutav isik) voi korgemalseisva organisatsiooni juha-
taja kirjalikul korraldusel.

Raamatupidamisosakond teeb ettevotte ja kaubastu (kontori,
osakonna) direktori poolt kinnitatud revideerimisakti alusel vas-
tavad kirjendid.

Y

Kontrollkiisimused

Inventeerimise eesmark.
Millal toimub tiielik inventeerimine?
Milline tdhtsus on kontrollinventuuril?
Kes méirab kontrollinventuuri ja kui sageli seda tehakse?
5. Kontrollinventuuride eesmirk ja kuidas kontrollinventuure vor-
mistatakse? .
6. Loodusonnetuste ja varguste puhul korraldatavate inventuuride ees-
mark. Nende ldbiviimise kord ja inventeerimiskomisjoni koosseis.
Kuidas toimub inventuuriks ettevalmistumine?
Kuidas vormistatakse sularaha olemi kontrollimist kassades?
Kaupade, taara ja teiste vdirtuste inventeerimise kord.
Selgitage inventeerimisnimestike tditmise korda.
Missuguse dokumendiga vormistatakse inventeerimise tulemused?

Ui 0o o

.._...
PO

150



Vorm nr. 138
Moskva Linna Sverdlovi Rajooni Toidukaubastu

Organisatsioon

VAARTUSTE KONTROLLIMISE TULEMUSTE AKT
«26.» detsembril 196i a.
Kaupluse nr. 3 gastronoomiakaupade  sektsioon
(ettevtte nimetus) osakond
Raamatupidajs P. A. Makarova ja
(perekonna-, ees- ja isanimi)
; Ivan Pjotri p. Paviov

materiaalselt vastutav isik
26. detsember 1964. a. sektsiooni

vordlesid raamatupidamise jadke seisuga

juhataja Ivan Pjotri p. Pavlovi, eluk. Tsvetnoi bulvar 16, korter 3 :
materiaalsel

tametikoht, perekonna-, ees- ja isanimi, elukoht)

vastutusel olevate vidirtuste tegelike jddkidega inventeerimisnimestike pohjal,
kusjuures selgus:

o Tegelikud
e | Jaagid in- | | Pun |
Vairtuste nimetus 2 pand- ven.teerirllil(is- kady du jaak
Sraint nimestike | jaak
andmetel
I. Sulgraha’ - 215—40 216—10 X — l0—70
2. Kaubad . 24846—00 | 24056—30 | 789—70 | — —
3. Tasrs . .- . 163—00 171—00 X — | 8—00
4. Inventar ei kontrollitud
5. Aruandlusranged
blanketid ei ole X
a) X
b)
6. g
Kokku 25224—40 24443—40 | 789—70 | —_ l8—70
———pUL{‘il.J.iéﬁk summas el 0% 79 hox selgus ajavahemikul
Ulejadk
6 oktoobrist 1964. a. i 25. detsembrini 1964. a., kaubak3ibelt
6400 1 00 1
Raamatupidaja P. A. Makarova
(allkiri)
Materiaalselt vastutav isik L_P._PM__
(allkiri)
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Vorminr. 138 tagakiilg

‘1. Materiaalselt vastutava isiku seletus.

Taara — 80 pappkasti — saabus Sverdlovi Rajooni Toidukaubastu laost
nr. | ilma hinnata.

I. P. Pavlov

2. Ettevotte direktori jdreldus.

Sularaha iilejaak kassas 0 rbl. 70 kop. arvele vétta. Taara iilejadk —
80 pappkasti — arvele votta hinnaga 10 kop. tikk, kokku 8 rubla suuruses
summas. :

Kaupluse direktor: F. N. Maslov

3. Korgemalseisva organisatsiooni juhtkonna otsus.

Kinnitan akti vaartuste kontrollimise kohta kaupluse nr. 8 gastronoomia-
kaupade sektsioonis.

26. detsembril 1964. a. Kaubastu direktor: G. I. Komarov

Ulesandeid praktilisteks toodeks.

1. Koostage korraldus nr. 483 kontrollinventuuri lédbiviimiseks Moskva
Linna Zdanovi Rajooni Toidukaubastu kaupluses nr. 95 26. detsembril 1964. a.

Komisjoni koosseis: kaubastu raamatupidaja-revident S. D. Dmitrijev (esi-
mees), kaupluse direktor B. D. Bokov, kaupluse nr. 95 vanemraamatupidaja
N. N. Fjodorova, kohaliku komitee esimees M. J. Jakovleva.

Inventeerimisele kuuluvad kassa, kaubad ja taara. Inventeerimisele asuda
1%61'1 detsembril 1964. a. kell 21.00, inventeerimine 1opetada 27. detsembril 1964. a.
ell 7.00. :

Allkirjad:” kaubastu direktor Tavorin
pearaamatupidaja Frolov

2. Koostage akt rahaliste vahendite olemi kontrollimise kohta Moskva
Linna Zdanovi Rajooni Toidukaubastu toiduainetekaupluse nr. 95 peakassas
27. detsembril 1964. a. 2

Komisjoni koosseis: kaubastu raamatupidaja-revident S. D. Dmitrijev,
kaupluse direktor B. D. Bokov, vanemkassapidaja S. N. Nikolajeva. Komisjon
tegi kindlaks, et sularaha oli faktiliselt 121 rbl. 45 kop., arvestusandmete jargi
121 rbl. 25 kop.

3. Koostage valmisriiete sektsiooni inventeerimisnimekiri nr. 0l. Vene
NFSV Kaubandusministeeriumi Moskva Keskuniversaalkauplus, Petrovka 2;
sektsiooni juhataja N. P. Fomina.

Komisjoni koosseis: universaalkaupluse inspektor-kaubatundja S. N. Foka-
nov, Moskva Kaubandusinspektsiooni esindaja I. P. Ivanov, sektsiooni juhataja
N. P. Fomina, juhataja asetditja D. P. Gudkova.

Kontrollinventuur.

Inventeerimise kuupiev — iilesande lahendamise paev.

Inventeerimise tdhtaeg — iiks Gopédev.

Nimestikku votke osa kontrollitud kaupadest:
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Hind
Irk. Kauba nimetus Artikkel | Sort | Suurus Kogus (rbl. ja

nr. (tk.) kop.)
I, |Nalkmantel. ... . . ¢ . 1505 I 46 15 28—10
2 e el A TN 1505 I1 48 12 33—30
3. 3 e b | A 1505 I 48 26 35—00
4, b A e S 1505 I 46 34 33—00
5. % Friteode e os 1505 II 46 18 25—50
6. AL T e s B 1505 I L 21 27—20

jne. A

Arvestage kokku ja kirjutage lehekiiljele naturaalithikute arv ning kaupade
maksumus. Vormistage nimestiku lehekiilg komisjoni liikmete allkirjadega.
Nimestiku viimasele lehekiiljele kandke jargmised andmed: nimestikus 126
jarjekorranumbrit (nr. 1 kuni 126), kogus naturaalnditajates — 3142. Varus-
tage lehekiilg allkirjadega.

4. Koostage akt viairtuste kontrollimise tulemuste kohta Moskva Linna
Zdanovi Rajooni Toidukaubastu toiduainete kaupluses nr. 95, kasutades iiles-
annete 1 ja 2 materjale.

Peale selle tehti kindlaks: sularaha olem raamatupidamisosakonna and-
metel 121 rbl. 25 kop., tegelikult — 121 rbl. 45 kop.; kaupade olem raamatu-
pidamisosakonna andmeil 115425 rbl. 48 kop., tegelikult inventeerimisnimestiku
jargi — 115075 rbl. 65 kop.

Aruandeperioodil 15. septembrist 1964. a. kuni 26. detsembrini 1964. a.
arvestati 625427-rublalise kaubakiibe juures miiiidud kaalukaupade loomulikuks
kaoks 349 rbl. 83 kop.; taarat raamatupidamisosakonna andmetel 3826 rbl.
30 kop. eest, tegelikult inventeerimisnimestiku jargi 3824 rbl. 70 kop. eest.

Akt koostage 1964. a. 27. detsembri kuupédevaga, komisjoni koosseis votke
iilesannetest 1 ja 2. Inventari ja aruandlusrangeid blankette ei ole inventeeritud.

5. Taitke iseseisvalt jargmised praktilised t66d, vottes aluseks kaupluse,
osakonna, sektsiooni, kus viibite tootmispraktikal:

a) koostage korraldus kontrollinventuuri ldbiviimiseks;

b) koostage akt peakassa rahaliste vahendite olemi kontrollimise kohta;

c) koostage kauba ja taara kohta inventeerimisnimestik;

d) koostage punktide «b» ja «c» andmete alusel véirtuste kontrollimise
tulemuste akt. :

On soovitatav, et iga kaupluses tootmispraktikal viibiv opilane viibiks
inventeerimise juures ja koostaks kehtivatel blankettidel inventeerimise tule-
muste kohta drakirjad. Kui seda ei ole voimalik teha, siis tuleb kdik inventeeri-
mise blanketid ja materjalid hankida tootmisopetuse instruktorilt voi oppejoult.



SEITSMES PEATUKK

KAUPLUSE KAUBANDUS-FINANTSPLAAN

§ 1. PLANEERIMISE ULESANDED JAEETTEVOTTEIS

Tootmisvahendite iihiskondlikule omandusele rajatud sotsia-
listlikul ithiskonnal on omad majandusseadused. Uheks sotsialismi
tahtsamaks majandusseaduseks on rahvamajanduse plaanipérase,
proportsionaalse arengu majandusseadus.

Sotsialismi tingimustes on koik rahvamajandusharud — t66s-
tus, pollumajandus, kaubandus, transport — ja koik ettevotted
omavahel lahutamatult seotud, moodustades iithtse majandussiis-
teemi. Nad voivad eksisteerida ja areneda iiksnes plaanipdrasuse
tingimustest kinni pidades.

Plaanipdrasus tdahendab rahvamajanduse teadlikku juhtimist,
tema erinevate harude vahelistest proportsioonidest kinnipidamist
nii, et koiki materiaalseid, t66jou- ja finantsressursse kasutataks
koige efektiivsemalt, maksimaalse kasuteguriga, kogu iihiskonna
hiivanguks. Rahvamajanduse selline juhtimine toimub varem
valjatootatud riiklike rahvamajandusplaanide alusel.

Plaanide viljatéotamise aluseks on leninlik demokraatliku
tsentralismi printsiip, s.t. rahvamajanduse tsentraliseeritud ning
plaanipdrase juhtimise orgaaniline iihendamine kohalike organite
initsiatiiviga. Partei programmis deldakse, et kommunistlik {iles-
ehitust6o eeldab juhtimise demokraatlike aluste igakiilgset aren-
gut rahvamajanduse tsentraliseeritud riikliku juhtimise tugevne-
mise ja tdiustamise tingimustes. Edasi 6eldakse programmis, et
iihtse rahvamajandusplaani raamides laienevad ka edaspidi koha-
like organite ja ettevotete majanduslik iseseisvus ja odigused ning
planeerimises kasvab pidevalt altpoolt (ettevotetest alates) tule-
vate plaanide ja ettepanekute osatdhtsus.

Kéaesoleval ajal toimub koigis rahvamajandusharudes, sealhul-
gas ka kaubanduses, planeerimise detsentraliseerimise protsess,
mis seisneb pohiliste planeerimistoode keskendamises kohtadele,
s. t. vabariikidesse, oblastitesse ja rajoonidesse. Riiklikud plaani-
organid, samuti vastavate rahvamajandusharude korgemalseis-
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vad organisatsioonid méédravad kindlaks vaid pohilised, juhtivad
plaaninditajad. Kaubanduses néiteks kehtestab NSV Liidu Minist-
rite Noukogu igale liiduvabariigile jargmised pohilised plaaninéi-
tajad: jaekdibe mahu, tdhtsamate kaupade turufondid, vahendid
kapitaalmahutusteks. Kogu edasine t66 kaubanduse pohinditajate
kehtestamisel ja iilesannete jagamisel oblastite, kraide ja auto-
noomsete vabariikide vahel toimub liiduvabariikide ministrite nou-
kogudes. Oblastite ja kraide TSN tditevkomiteed ja autonoomsete
vabariikide (Vene NFSV-s) ministrite noukogud jagavad {ilesan-
ded kaubandussiisteemide vahel. Seejuures jagatakse jaekiibe
iildmaht jaekaubandusvorgu ja toitlustamise kdibeks. Kaubandus-
siisteemide 10ikes kehtestatakse kaupluste ja toitlustusettevotete
vorgu arendamise plaan ja turufondide jagamise plaan.

Saanud korgemalseisvalt liililt iilesanded, viivad kaubandus-
organisatsioonid need kuni kaubandusettevoteteni — kauplusteni,
sooklateni, kioskiteni. Nende juhendite, samuti tarbijate noud-
luse pideva uurimise baasil, arvestades teenindatava rajooni
sesoonseid isedrasusi ja teisi kaubanduslikke tingimusi, to6ta-
takse vélja kaupluse kaubandus-finantsplaan.

Nouko listeemi pohiliilliks on kauplus, kus
10peb kaupade tootjalt tarbijani liikumise tee. Kaupluse t66 pla-—.
neerimine peab kaasa aitama kaubandusorganisatsioonide ja
-ettevotete pohiiilesande — _elanikkonna—kasvavate noudmiste
maksimaalse rahuldamise edukale lahendamisele mitmesuguste

~kaupade osas ja teenindamiskultuuri pidevale parandamisele.

‘Planeerimine toimub liiduvabariikide kaubandusministeeriu-
mide spetsiaalsete kdskkirjadega kehtestatud {ihtsete kaubandus-
finantsplaanide vormide alusel. Uhtsed kaubandus-finantsplaa-
nide vormid ja juhendid nende koostamiseks Vene NFSV Kauban-
dusministeeriumi siisteemi kuuluvatele jaekaubandusettevotetele
kinnitati Vene NFSV Kaubandusministeeriumi késkkirjaga nr. 469
23. augustist 1963. a.

Plaan peab arvestama ja peegeldama eesrindlike kaubandus-
ettevotete tookogemusi ja saavutusi.

Plaani koostamisele peab eelnema kaupluse t66 siigav ana-
liiis, puuduste ja plaanist hidlbimise pohjuste véljaselgitamine
iiksikute plaaninditajate loikes. See on vajalik puuduste valtimi-
seks tulevikus, olemasolevate ressursside paremaks kasutamiseks
ja kaupluse t66 edasiseks organiseerimiseks, et tagada elanik-
konna noudmiste tdielikumat rahuldamist.

Plaanide edukas tditmine ja iiletamine soltub koigepealt ini-
mestest, seeparast on koikide kaupluse tootajate aktiivne osavott
p]ziani koostamise arutamisest parimaks abiks kaupluse juhtkon-
nale.

Kaupluse majandusliku tegevuse plaani véljatootamine koos-
neb jargmistest etappidest: plaani projekti koostamine planeeri-
tavaks aastaks; projekti arutamine ja kaupluse plaani kinnita-
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mine kaubastus; kinnitatud kaubandus-finantsplaani teatamine
kauplusele.

§ 2. KAUBANDUS-FINANTSPLAANI SISU JA KOOSTAMISE KORD

Kaubandus-finantsplaani skeem

, Kaubakaibeplaan l

l . |

_ Tébjeu- ja Kéibekulude i
tootasufondi plaan plaan kasumiplaanid

| |

l Finantsplaan '

Nagu iilaltoodud skeemist ndhtub, koosneb kaubandus-finants-
plaan viiest osast.

1. Kaubakidibeplaan, millega kehtestatakse: kaupade miiiigi
kdive nii iildsummas kui ka iiksikute kaupade 16ikes, kauba-
varud ja nende ringluskiirus (pédevades), kaupade sissetulek (saa-
mine).

2. Toojou- ja tootasufondiplaan, millega kehtestatakse: kaup-
luse tootajate arv (koosseisunimestik), tootasufond summas ja
protsentides kaibest.

3. Kaiibekulude plaan, millega kehtestatakse koik kaupluse
kulutused iiksikute kululiikide 16ikes nii summaliselt kui ka prot-
sentides kdibest.

4. Kaubanduslike mahahindluste plaan, millega maiératakse
kindlaks kaupluse tulud kaubanduslikest mahahindlusfest ja kaup-
luse kasum (puhastulu).

5. Finantsplaan, millega méaratakse kindlaks vahendite vaja-
dus ja nende saamise allikad.

Kaupluse plaani juhtivaks osaks on kaubakéibeplaan. Olene-
valt kaubakdibe mahust (lildsummast) ja struktuurist (sortimen-
dist) kehtestatakse koik teised kaubandus- fmantsplaam nditajad.

Iga kauplus koostab kehtestatud vormi kohase aastaplaani
projekti kooskolas korgemalseisva organisatsiooni juhenditega ja
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majandustegevuse analiilisi ning teenindatava rajooni eeldatavate
majanduslike muudatuste alusel. Iseseisval bilansil olevad kaup-
lused koostavad ja esitavad kaubastule aastaplaanide projektid
jargmiste nditajate ulatuses:

jaekaubakdive kvartalilise jaotusega, kaubakdibe struktuur,
vorreldes nende kaupade loodetava kédibega jooksval aastal; kaup-
luse tootajate arv ja toGtasufond summas ning protsentides kai-
best; kéibekulud kululiikide 16ikes summas ming protsentides kai-
best; realiseeritud kaubanduslik mahahindlus ]a kasum summas
ning protsentides kéibest.

Kauplused, kellel ei ole iseseisvat bilanssi, koostavad plaani-
projektid ainult kaubakéibe kohta.

Plaaniprojekti koostamisest votavad vahetult osa koik kaup-
luse tootajad-miiiijad, osakondade (sektsioonide) juhatajad,
direktorid ja nende asetditjad, raamatupidajad, plaanijad.

Kooskolas kaubastule kinnitatud plaaniga ja arvestades kaup-
luse poolt esitatud plaaniprojekte, kinnitab kaubastu igale kaup-
lusele aastaplaani kehtestatud iihtsete vormide jargi.

Iseseisval bilansil olevatele kauplustele kinnitatakse aasta-
plaan jargmiste niitajate 16ikes (vorm nr. 3):

tildine aasta kaubakdibe maht kvartalite 16ikes; kaubajdékide
normatiiv summas ja kédibepdevades; kaupluse tootajate aastane
tootasufond protsentides aasta kaubakdibest kvartalite 16ikes;
kdibekulud aastaks ja kvartaliteks protsentides kaubakéibest, ilma
jaotuseta kululiikide loikes; realiseeritud kaubanduslik mahahind-
lus ja kasum summas ning protsentides kaubakaibest.

Iseseisval bilansil olevate ja Riigipangas arvelduskontot oma-
vatele kauplustele kinnitab kaubastu peale iilalloetletud néiitajate
veel finantsplaani.

Nendele kauplustele ja kioskitele, kes ei ole iseseisval bilansil,
kinnitab kaubastu aastaplaani néditajad piiratud ulatuses (vorm
nr: 6):

iildine kaubakdibe maht kvartalite 16ikes; kaubajddkide nor-
matiiv summas ja kdibepdevades; kaupluse tootajate aasta t60-
tasufond protsentides aasta kaubakidibest kvartalite loikes.

Peale selle tootab kaubastu vélja ja teeb teatavaks kvartali-
plaanid:

a) iseseisval bilansil olevatele kauplustele — kaupade muugn
ja sissetuleku plaanid kaubakéiibe struktuuri ning eraldatud kau-
bafondide jérgi.

b) koigile kauplustele ja kioskitele — kaubakédibeplaani ja
tootasufondiplaani (protsentides kaubakédibest) jaotuse kuude
loikes.

Aastaplaanid kvartalite 16ikes teatab kaubastu kauplustele
korgemalseisva organisatsiooni poolt kehtestatud tdhtaegadel.

Enne planeeritava perioodi algust teatab kaupluse direktor
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kaubakaibeplaani kaupluse osakondadele, sektsioonidele ja igale
tootajale. Kinnitatud kaubakidibeplaani ja teisi kaubandustege-
vuse néitajaid, samuti plaani taitmist kindlustavate organisat-
sioonilis-tehniliste abinoude plaani tuleb igakiilgselt arutada
kaupluse tootajate tootmisnoupidamisel.

Kui mones eelolevas kvartalis (kuus) kaupluse to6tingimused
oluliselt muutuvad (kaupluse reorganiseerimine voi laiendamine,
kaupluse profiili ja to6aegade muutumine jne.), vaadatakse 14bi
selle kuu, kvartali plaan, millal ettevote hakkab to6tama uutes
tingimustes, ning viiakse vastavad parandused sisse ka jargmiste
kvartalite ning aastaplaani.

Kvartaliplaani muudatused tuleb teha hiljemalt 45 pédeva
enne vastava kvartali 16ppu ja kuuplaani muudatused hiljemalt
20 pédeva enne vastava kuu 16ppu. ,

Kaubakéibeplaane muudab kaubastu direktor.

§ 3. JAEKAUBAKAIBEPLAAN

Jaekaubakdibe all moistetakse kaupade miiiiki elanikkonnale.
Peale selle kuulub jaekaubakdibesse kaupade miiiitk kaubandus-
vorgust kolhoosidele, samuti organisatsioonide, ettevotete ja asu-
tuste teenindavatele kontingentidele v6i jooksvaiks majandusli-
keks vajaduseks.

Tarbeesemete tootmise jarjekindel tous koos elanikkonna ostu-
voime tousuga loovad aluse jaekaubakdibe siistemaatiliseks ja
kiireks suurenemiseks meie maal.

Ajavahemikul 1940. a. — 1963. a. suurenes riikliku ja koopera-
tiivkaubanduse jaekaubakiive 3,8 korda.

37
= 3% R s 800
2%
208 e
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[ j - 100
1940 1950 1955 1958 1960 w67 L

Partei ja valitsus rakendavad kaubakaibe suurendamiseks ja
kaubanduse parandamiseks otsustavaid abinousid. Sel eesmir-
gil ndhakse ette: kaubandusliku teenindamise progressiivsete vor-
mide laialdast juurutamist, kaupade jdrelmaksuga miiiigi laienda-
mist, kapitaalmahutuste suurendamist ja paremat kasutamist, nii
kapitaalmahutuste kui ka kaubakéibe krediteerimise parandamist
Riigipanga poolt, kaubandusettevotete to6tajate tdiendavat pre-
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meerimist 10% ulatuses palgamdééirast kuu kaubakdibeplaani {ile-
tamise eest, kerge- ja toiduainetetoostuse ettevotete tootajate pre-
meerimist, rahvatarbekaupade toodangu suurendamise ja kaupade
kvaliteedi tostmise eest jne.

Jaekaubakdibe arengus on meie maal peale vddramatu kasvu
veel seaduspidraseks kaupade struktuuri siistemaatiline parane-
mine ning hinnalisemate toidukaupade ja korgekvaliteediliste
toostuskaupade osatdhtsuse kasv kaubakéibes.

Kaupluse kaubakdibeplaan koostatakse jargnevate nditajate
I6ikes:

a) kaupade miiiik iildises mahus ja iiksikute kaubagruppide
16ikes;

b) kaubavarud summas ja kdibepdevades;

¢) kaupade sissetulek (kohalevedu).

Koik need néitajad peavad olema hoolikalt pohjendatud ja
omavahel seostatud.
Kaupluse kaubakdibeplaani koostamisel tuletL ar\/estada kaup-

fekiiivsem kasutamlse m"-' damise, too-

misé voimalusi. Ar\w&#&e&@m@g&
musi, progressiivsete_kaubandusvormide rakendamist (iseteenin-
damme pakendatud kaupade miiiik, kaupade i

miifik naidiste” jargi jne.), kauTJsevallste kaubandusvormide

kasutamist, kaubakaibe suuren’d'—'st ja tarbijate teenindamise
pamndanust_(-ka.ndekwbanduse_mgamsgmm_mg _kaupade -ette-
tellimine koos kojuviimisega-j

Selleks et koostada tarbijate néudluse pidevat rahuldamist
tagav kaubakiibeplaan, tuleb kaupluse todtajatel tarbijate noud-
lust pidevalt uurida. Eesrindlikud kaubandusettevotted kutsuvad
perioodiliselt kokku ostjate konverentse kaupluse t66 parandami-
sega seotud kiisimuste arutamiseks.

Suur tdhtsus on sellel, et miiiijad ja osakondade (sektsioo-
nide) juhatajad votaksid vahetult osa kaubakéibeplaani koostami-
sest. Kaupluse juhataja iilesandel koostab osakonna juhataja koos
miiiijatega oma osakonna (sektsiooni) kaubakéibeplaani projekti,
arvestades seejuures miiiijate iileskirjutusi ja suulisi teateid tarbi-
jate noudluse uurimise tulemusi nii kaupade kvaliteedi kui ka
sortimendi osas).

Planeeritava perioodi kaubakdibeplaani koostamisele peab eel-
nema jooksva aasta plaani tditmise pohjalik analiiils, et vilja
selgitada puudused kaupluse t66s ja seni kasutamata voimalused
kaubakdibe mahu suurendamiseks. Sellise analiiiisi tulemusena
selgitatakse kaubad, millele ei ole noudmist, ning avastatakse
puudused kaupade kohaleveo organiseerimises.

Analiiiis on planeerimise koostisosa. Ilma eelneva perioodi
kaubakdibe detailse analiiiisita ei ole voimalik plaani majandus-
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likult pohjendada. Peale selle on analiiiis ka plaanitditmise kont-
rolli tahtsaks koostisosaks.

Planeeritavale aastale eelneva aasta kaupade miiiigikdivet ana-
litiisitakse algul iildsummas terve aasta kohta, siis kvartalite ning
16puks iiksikute kaupade ja kaubarithmade I6ikes. Plaani tditmise
ja iiletamise iildsumma taga voib peituda plaani alatditmisi ost-
jatele olulise tdhtsusega kaupade osas.

Selline analiiiis peab selgitama plaanitditmise astme iga
kaubariihma loikes, tarbijate noudluse rahuldamise iiksikute kau-
pade osas ning muudatused, mis. toimusid kdibe tegelikus struk-
tuuris plaanilisega vorreldes.

Kaupade miiiigi plaan koostatakse kaupade ja kaubarithmade
1oikes vastavalt aruandluses (vorm nr. 3 — kvartaliaruanne kau-
pade liikumisest ladudes ja jaevorgus) kehtivale nomenklatuu-

rile.

Jargnevalt toome iseseisval bilansil oleva toidukaupade kaup-
luse kaubakdibeplaani projekti vormi (tuh. rbl. jachindades).

N S——
Jooksva Planeerita- *Pl;mipro-
Jooksva .
; o aasta  loo- | va. aasta |jekt %-des
Kaubad ja kaubarihmad a]aas;?] detav plaa- plaani- loodetavast
p nitditmine |  projekt taitmisest
Liha — linnud 185,0 180,0 185,0 102,8 ~
Vorstitooted . 161,0 167,0 170,0 101,8
WKalar:-", 82,0 89,0 92,0 103,4
Heeringad 48,0 56,0 62,0 110,7
jne.
Rokloa 5o ‘ 1920,0 ' 1960,0 \ 2085,0 \ 106,4

Kaupade miiiigi aastaplaani kvartaliteks jaotamisel arves-
tatakse eelnevate aastate kaubakdibe kvartalilist diinaamikat,
kaupade noudmise sesoonseid isedrasusi, muudatusi teenindatava
rajooni kaubandusvorgus ja tarbekaupade tootmise pidevat kasvu.
aasta miiligiplaan

Lahtudes iilaltoodud faktoritest,
(2085 tuh. rbl.) kvartalite 16ikes jargnevalt:
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I kvartal
II kvartal 24,5% ,,
IIT kvartal 24,0% ,,
IV kvartal 26,5% ,,

jaotati

- — 511

s — 500

= — 553

25% aasta kadibest — 521 tuhat rbl.
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§ 4. KAUBAVARUDE JA KAUPADE SISSETULEKU PLANEERIMINE

Kaubavarude planeerimine. Selleks et kindlustada koigi kau-
pade pidevat miiiigilolekut, peavad kauplusel olema teatud kauba-
varud. Need ei tohi olla liiga suured, kuna sellised varud aeglus-
taksid ringlust, nouaksid liigsete vahendite rakendamist ja suu-
rendaksid kéibekulusid. Mittekiillaldased kaubavarud aga viiksid
liinkadeni kaubanduses ja kaubakédibeplaani alatditmisele.

Koigi kaubavarude suurust mojutavate faktorite uurimise alu-
sel kehtestatakse igale kauplusele kaubavarude normatiiv kaup-
luse kdibepdevades. Nimetame siinjuures tahtsamaid faktoreid,
mis mojutavad kaubavarude suurust ja nende ringlemise kiirust.

1. Kaupade fiitisikalis-keemilised omadused. Rida Kkiiresti
riknevaid kaupu ei kannata pikaajalist hoidmist (leib, piim,
viarske kala jne.). Mida rohkem on kaupluse kéibes selliseid
kaupu, seda kiirem on kaupade ringlus.

2. Sortimendi keerukus. Keeruka sortimendiga kaupade ring-
lus on reeglina vordlemisi aeglane. Selleks et kindlustada keeruka
sortimendiga kaupade laialdast valikut, peab igast sordist olema
kiillaldasi varusid.

3. Kaupade kauplusse vedamise sagedus. Mida sagedamini ja
regulaarsemalt kaupu veetakse, seda vdiksemad on kaubakiibe-
plaani tditmiseks vajalikud kaubavarud. Kéesoleval ajal kasuta-
tav kaupade tsentraliseeritud vedu jaevorku koos ringveoga kind-
lustab kauplusele vajaliku sisseveosageduse, loob voimaluse
miiiigiplaani tditmiseks vdikeste kaubavarude juures ning ei suu-
renda kaupade kohaleveo kaibekulusid.

4. Kaupluse materiaal-tehniline baas. Kaubavarud nduavad
hoidmisel teatud hoiureziimist ja -normidest kinnipidamist, nad
ei tohi iiletada kaupluse olemasolevat laoruumide suurust. See-
parast tuleb kaupluse kaubavarude normatiivi kehtestamisel
arvestada tema materiaal-tehnilise baasiga.

Kaubavarude normatiivid t66tatakse vélja kadibepdevades {iksi-
kute kaubariihmade 16ikes, hiljem maédratakse arvestuslikul teel
kogu kaupluse keskmine normatiiv.

Toome toidukaupade kaupluse I kvartali nditliku kaubavarude
arvestuse.

Rithma «liha—linnud» iihe pdeva kiive saadakse kvartali kdibe-
summa jagamisel kvartali pdevade arvuga (54:90=0,6 tuh. rbl.).
Antud rithma kaubavarude summa méédratakse kindlaks iihe péeva
kdibe korrutamisel normatiiviga kéibepdevades (0,6 X10=6 tuh.
rbl.). Liites koikide kaubarithmade kaubavarud ja jagades saa-
dud summa kogu kaupluse iihe pdeva kiibega, saame kaupluse
keskmise normatiivi pdevades (105:5,8=18 péeva).

See naitab, et antud kaupluses miiiiakse keskmine kaubavaru °
ara (ringleb) 18 pdeva jooksul.
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S Plaaniline é(aubavaru- Plakneeritzlx-
: vartali = & e normatiiv | va kvartali
Kaubad ja kaubarihmad miiiigiplaan uh‘t(eé?‘feeva (kéibepéde- |kaubavarude
vades) summa
Liba —lifitud . 7% 54,0 0,6 10 6,0
Notatitaoted: " L0 45,0 0,5 8 4,0
IR v sy 36,0 0,4 12 48
jne.
Kokku .| se10 7} 68 18 105,0

Kaupluse juhtkond peab siistemaatiliselt (igas kuus, kvarta-
lis) analiilisima kaubavarude seisukorda ja nende vastavust keh-
testatud normatiividele.

Kaubavarude kontrollimisel (analiitisimisel) vorreldakse kaup-
luse tegelikke kaubavarusid ja nende tegelikku ringluskiirust
plaaniliste varudega, s. o. normatiiviga.

Kaupade tegelik ringluskiirus arvutatakse péevades, jagades
keskmise kaubajadgi keskmisele pdevakéibele.

hNéide kaupade ringluskiiruse arvutamise korrast iihe kuu
kohta:

kaupluse kaubavarud moodustasid aruande andmetel 1. jaa-
nuaril 94 tuh. rbl., 1. veebruaril — 100 tuh. rbl., jaanuaris oli kau-
pade miifigikdive 171 tuh. rbl.

Leiame jaanuari keskmise kaubavaru:

—942100 =97 tuh. rbl., iihe pdeva kdive oli jaanuaris 171:30=
5,7 tuh. rbl. Kaupade ringluskiirus — 97:5,7=17 péeva.

See tdhendab, et antud kédibe juures realiseeritakse keskmine
kaubavaru 17 pdeva jooksul. js

Korvutades tegeliku ringluskiiruse (17 pédeva) kaupluse nor-
matiiviga (18 pdeva), voib jdreldada, et kauplus kiirendas kau-
pade ringlust ithe paeva vorra, mida tuleb kaubakdibeplaani téit-
mise tingimustes lugeda kaupluse t66 positiivseks faktoriks.

Vastupidi, kui kontrollimisel selgub kaupade ringluse aeglus-
tumine — mitte 18 pdeva (vastab normatiivile), vaid néiteks 20
vOi enam pdeva —, tuleb viivitamatult selgitada, milliste kaupade
osas on jadgid suurenenud (iiletavad ettendhtud normatiivi), ja
votta tarvitusele vastavad abindud varude viimiseks normatiivi
piiridesse.

Kaupade sissetuleku planeerimine. Kaubakaibe planeerimise
l1oppstaadiumiks on kaubakatteplaani koostamine, s.o. vajaliku
kaupade sissetuleku kindlaksmdaramine. Kaubakatte-kaupade
sissetulekuplaan on kaubakiibeplaani tdhtsaim osa ning ta peab
olema seotud miiiigiplaani ja kaubavarude plaaniga.
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Kaupade sissetulek planeeritaval perioodil arvutatakse iga
kaubarithma kohta alljdrgnevalt: kaupade miiiigikdibele lisatakse
planeeritava perioodi l6puks arvestatavad kaubajddgid ning lahu-
tatakse kaubajdédgid perioodi alguseks. Kaupade sisseveo plaani
arvutust kaupluses voib selgitada jargneva nditega:

(tuh. rbl.)
Muu vil- Jaagid
: - Miiiigi- jaminek Sisse-
Kaubad ja kaubarithmad plf:a%; J("]’g:)l;]i- kvartali | kvartali t:jgﬁ
lik kadu) | alguseks | Iopuks
Liha — linnud 54,0 0,2 4,6 6,0 55,6
Vorstitooted 45,0 0,2 3,2 4,0 46,0
v el 36,0 0,2 45 48 36,5
Heeringad 15,0 0,1 5,0 3.5 13,6
jne. 3
Kokku . . | 52101 13 925 1050 | 5348

Veerus 1 loetletakse operatiiv-statistilise aruande (vorm nr. 3)
nomenklatuuri jargi koik kaubad, millega antud kauplus kaup-
leb. Teise veeru andmed voetakse kauba sortimendilisest miiiigi-
plaanist, 5. veeru andmed — kaubavarude plaanist, 4. veeru and-
med — kaupade tegeliku (oodatava) olemi loetelust. Lahtrisse 3
(«Muu valjaminek») kirjutatakse kaupade mahakandmine loo-
muliku kao arvel, kaupade saatmine {imbert66tlemiseks jne.
Veerg 6 («Kaupade sissetulek») vordub veergude 2, 3 ja 5 sum-
maga, millest on lahutatud veerg 4. Meie néites on kaupade sisse-
tulek jargmine:

(6214 1,3+ 105) —92,5=534,8 tuh. rbl.

Kaubakatteplaan koostatakse kaubastu plaani- ja kauban-
dusosakonna todtajate poolt igaks kvartaliks. Kaubastu kauban-
dusosakond kontrollib kaupade kauplustesse saatmise vastavust
kaubafondide jaotusplaanile ja kaubakatteplaanile.

Kaupluse juhtivad téotajad peavad iga pdev kontrollima kau-
pade miiiigiplaani tditmist, kaupade sissetulekuplaani tditmist
ning kaupluse kaubavarude olukorda, et viivitamatult votta tarvi-
tusele abinoud, mis kindlustaksid t66 normaalse kulgemise.
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§ 5. TOOJOU JA TOOTASUFONDI PLANEERIMINE
Kaubandus on vahendajaks sotsialistliku tootmise ja tarbimise
;/:il{hel seega on kaubandustéotajate t66 iihiskondlikult hddavaja-
i

4103

3905

3372

2916

2210 22n
2014

1940 1950 1952 1958 J960 1962 1963

Kapitalistlikus iihiskonnas, kus kehtivad tootmise anarhia ja
konkurentsi majandusseadused, viib kaubanduse stiihiline ise-
loom kaubandustéotajate arvu liigsele kasvule, kusjuures osa
neist kasutatakse reeglina ebatootlikult. Nii néiteks to6tab Amee-
rika Uhendriikides, Inglismaal ja SFV-s 5—79 elanikest kau-
banduses.

Sotsialistlikus iihiskonnas on kaupade liikumine tarbijani
organiseeritud plaanipidraselt ja nouab seetottu tunduvalt vdhem
kaubanduspersonali.

Jaekaubanduse ja toitlustusettevotete tootajate aasta keskmine
arv 1963. a. oli NSV Liidus 4103 tuh. inimest, s. 0. 1,8% elanike.
iildarvust.

Toojou- ja tootasufondiplaan on  kaupluse kaubandus-
finantsplaani koostisosa ning tema koostamisele asutakse parast
kaubakiibeplaani viljatootamist.

Toojouplaani pohiliseks néditajaks on tootasufond protsentides
kaubakdibest. Kaupluse t66jouplaani projekt koostatakse kaubastu
juhtnooride, kaubakéibe- (ja selle struktuuri) plaani ning eelneva
perioodi toojouplaani néitajate analiilisi andmetel, parimate ette-
votete téokogemuste ja nbukogude kaubanduse eesrindlaste saa-
vutuste uurimise alusel.
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Kaupluse tootasufondiplaan protsentides kaubakidibest mai-
ratakse kindlaks tootajate arvust ja nende tootasust ldhtudes.

Miiiijate ja teiste kaupluse tootajate arvu mdaramine. Kaup-
luse tootajate koosseisu planeerimine algab miiiijate kui pohiliste
tootajate arvu kindlaksméddramisest. Teised ametikohad kehtesta-
takse olenevalt kaupluse miiiijate arvust.

Miiiijate arv médratakse kindlaks, [dhtudes kaupluse t6okoh-
tade arvust ja t60 kestvusest sellise arvestusega, et kaupluse t66-
tundidel oleksid koigil tookohtadel miiiijad.

Algul arvestatakse véalja miiiijate arv, kes tegelikult peaksid
kaupluses tootama, nn. ilmunute arv. Seejdrel maddratakse miiii-
jate keskmine nimestikuline arv, kus on arvestatud ka tootajaid,
kes puuduvad puhkuse vo6i haiguse tottu voi muudel mojuvatel
pohjustel.

Ilmunute arvu kindlaksmédaramisel tuleb téokohtade arv
korrutada kaupluse nddala t66tundide arvu ja tookohtade etteval-
mistamise ning koristamise aja summaga ning jagada tulemus
tootaja toonddala pikkusega, s. 0. 41 tunniga.

Toome nimetatud arvutuse nédite kujul.

9 tookohaga kauplus tootab katkestamatu téonddalaga. Kuuel
pédeval tootab kauplus 12 tundi, iihel pdeval 10 tundi. Kaupluse
tootundide arv nddalas on seega 82 (6X12+1X10). Peale selle
vajatakse iga pdev aega tookoha ettevalmistamiseks enne kaup-
luse avamist ja koristamiseks parast kaupluse sulgemist. Eel-
dame, et see aeg on tdpselt 2 tundi néddalas. Neil tingimustel
moodustab téole ilmunud miiiijate arv

9(8?1;*2) =18,4 ({imardatult).

Miiiijate keskmise nimestikulise arvu kindlaksmddramiseks
tuleb ilmunute arv korrutada iihe tootaja tdieliku toopadevade
arvuga aastas (kalendripdevad miinus puhke- ja pidupéevad, s.o.
3656—52x2—8=253) ja jagada see iihe tootaja reaalse todajaga.
Reaalne tooaeg on téielikust tooajast vaiksem puhkusel oleku ja
mojuval pohjusel t66lt puudumise (oppepuhkus, haigus) pédevade
vorra.

Arvestades puhkeajaks 12 pdeva ja puudumiste ajaks 7 pdeva,
saame miiiija reaalseks tooajaks aastas 234 pdeva (253—12—7).

Miiiijate keskmine nimestikuline arv antud néite pohjal on:

184x253 _ .
534 =19,9 (iimardatult).

Seda arvu korrigeeritakse kaupluse juhtivate tootajate arvel,
kes tdidavad ajuti miiiija funktsioone.
Kui eeldada, et juhtivate tootajate poolt asendatavate miiiijate

11 Kaupluse arvestus 165



arv on 2,6, siis miiiijate keskmine nimestikuline arv (mis méargi-
takse koosseisunimestikku) on 17,3 inimest (19,9—2,6).

Kauplustes, kus rakendatakse uusi kaubandusvorme (isetee-
nindamine, kaupade lahtine véljapanek jne.), arvestatakse miiii-
jate ja kontrolor-kassapidajate arv samuti nende t66kohtade arvu
ja kaupluse to6tundide alusel.

Kaupluse administratiivpersonali arvu kindlaksmaédramisel
juhindutakse kaubandusministeeriumi vastavatest eeskirjadest.

Ulejddanud tootajate (tooliste, koristajate jt.) arv méairatakse
nende tootajate faktilise arvu ja kaupluse toomahu ning -tingi-
muste alusel planeeritaval perioodil.

Koosseisunimestiku véljatootamisel tuleb jédlgida, et iga kaup-
luse tootaja oleks tdielikult té6ga koormatud. Ostjate voolu ala-
nemise tundidel tuleb miiiijaid kasutada abit6odel (pakkimisel,
kaupade tookohale toomisel, vitriinide kujundamisel jne.), kuid
seejuures ei tohi muidugi halveneda tarbijate teenindamine.

Tooviljakus kaubanduses. Sotsialistlikus iihiskonnas on t66-
viljakuse vddramatu kasv majandusseaduseks. Iseloomustades
tooviljakuse osa sotsialismi tingimustes, kirjutas V. I. Lenin:
«Kapitalismi voib 16plikult voita ja ta voidetakse loplikult sellega,
et sotsialism loob uue, palju korgema tooviljakuse.»!

NLKP programmis ndhakse ette tooviljakuse kasvu korge
tempo.

Tooviljakuse kasv kaubanduses kiirendab kaupade ringlust,
aitab kaasa kaubakdibe kasvule ja vdhendab kulusid kaubandu-
ses, suurendades sellega sotsialistlikku akumulatsiooni.

Kaupluse tooviljakus oleneb reast faktoritest: kdibe mahust ja
struktuurist, t66 organiseerimisest, materiaal-tehnilise baasi
tdiustamisest, tootajate kvalifikatsiooni tostmisest, to6tasusiistee-
mist ja sotsialistliku voistluse arendamisest.

Suurtes ulatusliku kédibega kauplustes saab efektiivsemalt
rakendada miiiijate ja muude kaupluse to6tajate vastastikust abi.
Pakend- ja tiikikaupade miiiik nouab vdhem t66jou- ja ajakulu kui
kaalukaupade miiiik.

Suur tdhtsus on ka ostjate teenindamise vormidel: iseteeninda-
mine, miiiik néidiste jargi ja lahtise véljapanekuga, miiiik ette-
tellimisega jms. Kaupluse kaupadega varustamise oige organi-
seerimine tsentraliseeritud ja ringvedude korras kindilustab kau-
bandusliku tegevuse pidevuse.

Uusima tehnika juurutamine, t66protsesside mehhaniseerimine
(kaupade pakkimine, peale- ja mahalaadimine), automaatide
kasutamine iiksikute kaupade miiiigil — koik need on tdhtsad
tegurid tooviljakuse tostmisel.

Tootasustamise Oige organiseerimine tostab to6tajate mate-

1 V. 1. Lenin, Teosed, 29. kd., k. 394.
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riaalset huvitatust kaubakdibe suurendamise ja ostjate teeninda-
mise parandamise vastu.

Tooviljakuse kasvule mojub kaubandustéotajate tooalase kva-
lifikatsiooni tostmine, iiksikute teenindamisloikude kiirendamine
(kaupade néditamine, mootmine, kaalumine, pakkimine, maksu-
muse arvestamine, tSekkide kontrollimine jne.).

Uheks kaubandustéotajate tooviljakuse tostmise tingimuseks
on sotsialistliku voistluse arendamine. Sotsialistliku voistluse kéi-
gus tdiustub t66 organiseerimine, touseb tootajate kultuuriline ja
tehniline tase, areneb leiutus- ja ratsionaliseerimistegevus, otsi-
takse uusi, tdiuslikumaid ostjate teenindamise vorme.

Korgeimaks sotsialistliku voistluse vormiks on voistius kom-
munistliku t66 brigaadi (kollektiivi) nimetuse eest.

Koigi kaubandustootajate tdhtsaimaks iilesandeks on toovil-
jakuse tostmine. Tuleb siiski tdheldada, et tooviljakuse tousu voib
kaubanduses lugeda positiivseks nahtuseks ainult sellisel juhul,
kui temaga kaasneb kaubanduskultuuri tous ja ostjate teeninda-
mise parandamine.

Kaupluse tootajate tootasufondi arvestus. Pirast kaupluse -
miiiijate ja teiste to6tajate arvu kindlaksmddramist planeeritakse
tootasufond. Tootasufond koosneb summadest, mis makstakse
kaupluse tootajatele palgamédrade ja -hinnete alusel, preemia-
tena, pidupdevadel tehtud t66 eest, puhkusetasudena, Gpilaste
opetamise tasuna ning teiste téoseadusandluses ettendhtud vélja-
maksetena.

1965. a. 1. aprillist tosteti jaekaubanduse tootajate palgamaa-
rasid keskmiselt 159%. Kaubanduse pohiliste tootajate tootasu
tase ei ole praegu madalam teistes majandusharudes (nditeks
toiduainetetdostuses) kehtivaist.

Alates 1968. a. on miiiijate t6otasuméaédrad jargmised: vanem-
miifijal — 70 rbl., miiiijal — 64 rbl., nooremmiiiijal — 62 rbl. kuus.
Moskva ja Leningradi linnades on kuu t66tasumaédrad 109 kor-
gemad.

Raamatute miiiigil tostetakse miiiijate t66tasumadarasid 10%
ja juurvilja miiiigil 20% (koige t66mahukam t66).

Iga plaaniiiletamise protsendi eest makstakse miiiijale pree-
miat kolme protsendi ulatuses t66tasuméérast.

Juhtivate tootajate (direktorite, vanemraamatupidajate, osa-
kondade (sektsioonide) juhatajate ja teiste jaeettevotte spetsialis-
tide) tootasumaidrasid tosteti toiduainetetoostuses kehtivate t606-
tasumédrade tasemeni. Nende tootajate tootasu oleneb sellest,
millisesse gruppi kuulub ettevote kdibe suuruse jargi. Nditeks
kauplused, mille keskmine kdive on 200 kuni 500 tuh. rbl. kuus,
kuuluvad III gruppi ja nende tootajate tootasumédrad on: kaup-
luse direktoril — 140 kuni 160 rubla, vanemraamatupidajal 120
kuni 130 rubla jne.

Viiksema keskmise kuukdibega ettevotted kuuluvad 4., 5., 6.,
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7. ja 8. gruppi, kus tootajate ametikoha to6tasumiddrad vastavalt
vdhenevad.

Kaubakéibeplaani filetamise iga protsendi eest kehtestati
nimetatud tootajatele diferentseeritud preemiamaédrad: I—IV
grupi (suurema kéibega) ettevotetes — korgem maidr (7%), teis-
tes ettevotetes — 59%.

Preemia ei tohi iiletada 409% todtasumadarast.

Umberkorraldused to6tasustamises toovad kaubandusse uusi
inimesi, vdhendavad kaadri voolavust ja aitavad luua alalise,
kvalifitseeritud kaubanduskaadri.

Piérast tootasufondi absoluutsumma kindlaksmédaramist arvu-
tatakse tootasufondi suurus protsentides kaubakéibest.

Peale koosseisuliste tootajate tootasufondi planeeritakse ka
mittekoosseisuliste tootajate tootasufond. Sellest fondist tasutakse
nende t60de eest, mille tditmiseks ei ole otstarbekohane pidada
koosseisulisi tootajaid (kaupluste juurde kuuluva territooriumi
puhastamine ja korrastamine, kiiresti riknevate kaupade vagunist
viljalaadimine, jdd varumine jne.).

Lopuks tuleb omavahel vorrelda planeeritavat tootasufondi,
ithe tootaja keskmist to6tasu ning keskmist to66normi loodetava
plaanitditmise protsendi puhul.

Olgu jargnevalt toodud toojouplaani projekti nditlik vorm.

Kaupluse t6ojouplaani projekt

Jooksva Planeerita- | Plaanipro-
Niitaiad Moot- aasta loo- va aasta jekt %-des
anaag ithik detav tdit- plaani- loodetavast
mine projekt tditmisest
Kaubakdive S vehs tuh. rbl. 1960 2085 106,4
Kaubakdive iihe tootaja
kohta g rbl. 38430 40096 104,3
Tootajate arv 51 52 102,0
Keskmine téotasu . rbl. 807 835 103,5
Tootasufond: summas . tuh. rbl. 41,2 43,4 105,3
protsentides  kauba-
kéibest . Sk % 2,10 2,08 99,05

Toojouplaani projektist ndeme, et kaubakdibe kasvutempo
(106,49%) iiletab tootasufondi kasvutempot (105,3%), mille tule-
musena alaneb kulude tase tootasule 2,10%-1t 2,08%-ni kauba-
kédibest. See on toojouplaani projekti positiivne kiilg.

Tuleb mérkida, et kaupluse tootajate tooviljakuse kasvutempo
(104,3%) iiletab keskmise tootasu kasvutempo (103,5%), mida
samuti tuleb lugeda positiivseks teguriks nimetatud kaupluse

t60s.
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§ 6. KAIBEKULUDE PLANEERIMINE

Toostuses ja pollumajanduses toodetavate kaupade tarbijani
toimetamine on seotud teatud kulutustega kaupade transportimi-
seks, tootlemiseks, sorteerimiseks, pakkimiseks, hoidmiseks ja
realiseerimiseks. Koik need kulutused on kéibekulud.

Kédibekulude suurust iseloomustatakse nende absoluutsum-
maga ja suhtelise tasemega — kéibekulude summa suhtega kéibe
summasse, mis on viljendatud protsentides.

Sotsialistliku majandussiisteemi eelised, tootmise ja kauban-
duse plaanipdrane organiseerimine, konkurentsivoistluse ja
kasumijahi puudumine kindlustavad noukogude kaubanduse
kaibekulude madala taseme. 1963. aastal moodustas kéibe-
kulude tase 8,3% jaekaubakdibest kogu maal, kusjuures kaibe-
kuludesse on arvatud mitte ainult jaevorgu kulutused, vaid ka
toitlustusettevotete kulud ja kaubanduse hulgiliilide iilalpida-
mise kulud.

Kapitalistlikes maades on kédibekulude tase mitu korda kor-
gem kui NSV Liidus ja moodustab 35—509% jaekaubakdibest.

Pohilisteks kaibekulude liikideks, mis moodustavad kolm nel-
jandikku koikidest kulutustest, on téotasu, transpordikulud, iiiir
ning ruumide ja inventari korrashoiu kulud.

Kédibekulude plaaniks méidratakse kulutuste piirméar, mis on
vajalik kaubakédibeplaani tditmiseks elanikkonna teenindamise
kultuuri tostmise tingimustes.

Kéibekulude struktuurile ja tasemele kaubanduses avaldab
moju rida faktoreid, mida tuleb arvestada kdibekulude analiiiisi-
misel ja planeerimisel.

Kaupluse kaubakiibe maht. Koos kdibe kasvuga kasvavad ka
kédibekulud, kuid kaubakédibest aeglasemalt, kuna osa kulusid, nagu
ruumide {iiir ja korrashoid, pohivahendite amortisatsioon jt. kdibest
otseselt ei soltu. Seetottu kaubakidibe kasvu korral kulude tase
alaneb. Kaubakéibeplaani vaegtditmine aga, vastupidi, viib para-
tamatult kdibekulude taseme tousmisele.

Kaupade ringluskiirus. Mida kiirem on kaupade ringlus, seda
madalam on kéibekulude tase. Suured iilenormatiivsed kauba-
varud aeglustavad ringlust, nouavad tdiendavaid kulutusi ruu-
mide korrashoiuks ja pangakrediitide tasumiseks; suurenevad ka
kaubakaod.

Tooviljakus. Tooviljakuse kasv alandab kulutusi tootasule.
Kédibekulude tase oleneb ka reast teistest pohjustest, nagu kau-
pade jaehindade muutumine, teiste organisatsioonide teenuste
(ruumide {iiir, transporditariifid) maksumuse muutumine, pakke-
ja remondimaterjalide ning kantseleikaupade hindade muuda-
tused.

Kédibekulude plaani koostamisele eelneb nende analiiiis
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jooksva aasta kohta. Kdibekulude analiiiisi olemus seisneb selles,
et analiiiisitava perioodi tegelikke kulutusi korvutatakse plaani-
listega, eelmise aasta andmetega, eesrindlike kaupluste néitaja-
tega; selgitatakse plaanist korvalekaldumise pohjused, toota-
takse vélja abinoud kéibekulude taseme alandamiseks ja sise-
miste reservide kasutamiseks. -

1965. a. plaanis ndhti ette suurendada NSV Liidus jae-
kaubakdivet kuni 102,4 miljardi rublani. Isegi kui kaubandusorga-
nisatsioonid ja -ettevotted saavutavad 0,19%-lise kéibekulude
taseme alanemise (kaubakdibe suhtes), moodustaks kokkuhoid
102,4 milj. rbl. Kuipalju koole, haiglaid, elumaju ja kauplusi
voib ehitada selle summa eest!

Kiéibekulude iildise taseme alandamine ei tohi aga toimuda
elanikkonna kaubandusliku teenindamise halvenemise arvel.

Kéibekulude plaani koostamisel tuleb iga kululiigi summat
majanduslikult pohjendada vastavate arvestustega.

Pirast seda kui kulutuste summad on iga kululiigi kohta
eraldi vilja arvestatud ja pohjendatud, liidetakse koik kulutused
ja madratakse kindlaks iildine kaupluse kulude summa, mis see-
jarel viljendatakse protsentides (kulude summa suhe kauba-
kédibe summasse).

Allpool on toodud kaupluse kéibekulude plaani projekt liihen-
datud kujul.

Absoluutsummas suurendatakse kaibekulusid nii iiksikute
liikide osas kui ka tervikuna, kuid kaubakdibe mahu 6,5%-lise

kasvu (2085X100 ) {5tty alaneb kaupluse kiibekulude tase
4,85%-1t kuni 4,81%-ni kéibest.

Kaupluse kidibekulude plaani projekt

Jooksva 196..a. 196..a. plaani

loodetavad kulud projekt
Kululiigid :
summa % summa s
kéibest kaibest
Raudtee-, vee- ja ohutranspordi kulud — h — —_
Auto- ja hobutranspordi kulud . . . 8,8 10,45 8,9 0,43
Toéotasufond (pohi- ja tdiendav) . . 412 2,10 43,4 2,08
Hoonete, ruumide, sisustuse ja inven-
tari iiiir ning pohivahendite amor-
i R S R SR IS ER SR 10,2 10,52 10,4 0,50
jne.
Karkkiv o russes 95,1 4,85 100,3 4,81
T T e SR S i B 1960 — 2085 —
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§ 7. KAUPLUSE ULDTULU JA KASUMI PLANEERIMINE

Jaeettevotted miilivad kaupu elanikkonnale valitsuse poolt
kinnitatud jaehindadega. Koos jaehindadega kinnitatakse ka kau-
banduslike mahahindluste méirad jaehindadest kaubandusorga-
nisatsiooni kasuks. Kaubanduslike mahahindluste arvel kaetakse
kdaibekulud ja kindlustatakse puhastulu (kaubandusorganisat-
sioonide ja -ettevotete kasum).

Kaubanduslik mahahindlus kehtestatakse tavaliselt kindla
protsendi kujul kauba jaehinnast ja tuuakse dra kaupade jae-
hinnakirjades. Uksikute kaupade kaubanduslike mahahindluste
tasemed on erinevad, kuna erinevad on ka mitmesuguste kau-
pade kohaleveo, hoidmise ja realiseerimisega seotud kaibekulude
madrad. Korgema kulude taseme korral kehtestatakse tavaliselt
ka korgem kaubandusliku mahahindluse méér.

Kaubanduslike mahahindluste summa, mida kauplus saab
kaupade realiseerimise eest teatud perioodil, moodustab tema
kaubandusliku tegevuse iildtulu. See summa oleneb kaubakéibe
mahust, tema struktuurist ja kaubanduslike mahahindluste mda- |
radest (tasemest).

Kaubakdibe muutumatu struktuuri juures kasvab proportsio-
naalselt kaupade realiseerimisega ka kaubandusliku mahahind-
luse summa. Kaubakéibe struktuuri muudatus kutsub tingimata
esile muudatusi kaubandusliku mahahindluse suuruses, kuna
mahahindluste médirad iiksikutele kaupadele on erinevad. Néiteks
on suhkrule kehtestatud mahahindlus 11%, kalale ja kalakau-
padele 89, kartulile ja juurviljale 9%, jdatisele 20%, kangas-
tele 4%, nahkjalatsitele 59. Korgemate mahahindluse méara-
dega kaupade osatdhtsuse suurenemine toob kaasa mahahindluse
iildsumma kasvu, ning vastupidi, mahahindluse summa ja kesk-
mine tase vaheneb, kui suureneb madalate mahahindluse maa-
radega kaupade osatdhtsus kéibes.

Kaubandusliku mahahindluse summa ja keskmise taseme
arvutamiseks tuleb teada iga kaubarithma miiiigikdibe summat ja
selle kaubariihma kohta kehtestatud kaubandusliku mahahindluse-
taset (protsenti).

Kaubanduslike mahahindluste osas koostatakse tabel jargmi-
selt.

Veergudesse 1 ja 2 kirjutatakse kaubakaibeplaanist kaubariihma
ja iga rithma kéibe summa, veergu 3 margitakse vastavatele
kaupadele kehtestatud mahahindlused protsentides jaehinnast.
Iga kauba mahahindluse summa arvestatakse kaibesumma
(veerg 2) korrutamisel mahahindluse protsendiga (veerg 3) ja
tulemus jagatakse 100-ga. Ndiiteks rithma «liha—linnud» maha-
hindluse summa on

185X9
100 =16,6 tuh. rbl.
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Kaupluse kaubandusliku mahahindluse niitlik arvutus planeeritavaks aastaks

Kaubanduslikud maha-
Kiiib hindlused
Kaubad ja kaubarithmad G Sl
(tuh. rbl.) %-des
Kaibest tuh. rbl.
Liha ~— Tionnd .. 185,0 9,0 16,6
Vorstilooted: .- il 170,0 6,0 10,2
Walfes: o sy AT 2 B 92,0 8,0 7,4
Heeringad- 55 .75 62,0 8,0 5,0
jne.
Kokku kaupluses . 2085 ‘ 6,13 S b

Keskmine mahahindluse protsent kogu kaubakdibe kohta
arvutatakse jargmiselt: koikide kaubanduslike mahahindluste
summa (veeru 4 kokkuvote) korrutatakse 100-ga ja tulemus jaga-
takse kaubakdibe kogusummaga (veeru 2 kokkuvote). Meie ndi-
tes on keskmine kaubandusliku mahahindluse protsent kaupluse
kaubakdibest
(127,8X100)

513 2085

Kaupluse puhastulu (kasum) planeeritakse kaubandusliku
mahahindluse ja kdibekulude summa vahena.

Kaupluse plaaniprojektis on kasumi summa ja protsent jarg-
mised:

AT Summa %-des
Niitajad tuh. rbl. | kiibest

1. Kaubanduslik mahahindlus . . 127,8 6,13
0 iaihekittud Tl S L e s 100,3 4,81
3. Kaoplise -Kasumy < oL ool 27,5 1,32

Kaupluse tootajate poolt koostatud majandusliku tegevuse
plaani projekt saadetakse parast tootmisnoupidamistel ldbiaruta-
mist kaubastule ldbivaatmiseks ja kinnitamiseks.

Eeldame, et kaubastu noustus tédielikult kaupluse majandus-
liku tegevuse pohinditajate pohjendatuse kohta esitatud materja-
lidega.

Sgel juhul kinnitab kaubastu t66 pohinditajad esitatud kujul
ilma muudatusteta ja teatab need kauplusele kaubandusministee-
riumi poolt kinnitatud vormi kohaselt (vorm nr. 3).
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Vorm nr. 3

kaubastu
kauplusele nr. — kinnitatud kaubandus-finantsplaani

pohinditajad 196— a.
(piiratud naitajate arvuga)

Kokku Sellest kvartalid
Niitajad Mootiihik
196...a. | 1 (11 |11 |1V
}. dadRaubakaive. . .. - .. tuh. rbl. 2085
2. Kaubavarud:
LU ety SRR S = S 105
kdibepdevades . . . . . . péevad 18
3. Kaubandustootajate — tootasu-
fond:
%-des kaubakaibest . . . % 2,08
arvestuslikus summas . . tuh. rbl. 43,4
4. Realiseeritud kaubanduslik ma-
hahindlus:
summas . Wt tuh. rbl. 127,8
%-des kaubakalbest P v % 6,13
5. Kaupluse kaibekulud:
summas . ki tuh. rbl. 100,3
%-des kaubakibest . . . % 4,81
6. Kasum kaupade realiseerimi-
sest:
summas . 20 tuh. rbl. 27.5
%-des kaubakiibest . . . % 1,32

§ 8. KAUPLUSE FINANTSPLAAN

Kaupade katkestamatu liikumise tagamiseks kuni tarbijani
vajab kauplus vastavaid vahendeid.

Kaupluse vahendid jaotatakse pohi- ja kéibevahenditeks.
Pohivahenditeks on hoonete, seadmete, transpordi ja iile 50 rbl.
maksumusega ning iile ithe aasta kasutatava inventari alla
mahutatud vahendid. Pohivahendite isedrasuseks on, et nad tee-
nindavad kdivet, loovad kaubakiibeplaani tditmiseks vajalikud
tingimused, kuid ise nad plaani tditmisest vahetult osa ei vota
ega ole kdibeks méaadratud.

Kaupluse kdibevahendid, mille hulka kuuluvad kaubad, raha-
lised vahendid, muud materiaalsed véairtused ning arveldus-
vahendid, votavad vahetult osa kaibest, muudavad oma vormi,
minnes nditeks rahavormist iile kaubavormi ja kaubavormist
rahavormi.

Kehtiva korra kohaselt kaetakse kaubandusettevotte pohi- ja
kdibevahendite vajadus oma- ja laenatud vahenditega.
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Omavahendite hulka kuuluvad kérgemalseisva organisatsiooni
(kaubastu) poolt ettevottele eraldatud vahendid, samuti ette-
votte poolt majandusliku tegevuse protsessis saadud kasum.

Laenatud vahendite hulka kuuluvad Riigipanga laenud ja
mitmesugune kreditoorne volgnevus kaupade, teenuste, té6tasu
jne. eest.

Omavahendite arvel kaetakse tédielikult ettevotte pohivahendid
ja osa kdibevahendeist. Tdhtsaim osa kdibevahendeist, mis kind-
lustavad jooksva kaubakidibe vajaduse (nn. «normeeritud kéibe-
vahendid»), kaetakse omavahenditega jargmises ulatuses: raha-
lised vahendid kassas ja teel, samuti muud normeeritud aktivad
(vdhevaartuslik ja kiiresti kuluv inventar, kiitus, majandusmater-
jalid jne.) — 100%-liselt; kaubavarud jooksval hoiul — 50%-
liselt, kaubavarud leiva osas — 1009%-liselt. Ulejddnud osa nor-
maalsetest kaubavarudest, samuti iilenormatiivsed kaubavarud
(sesoonsed, ennetdhtaegselt kohaletoodavad) kaetakse Riigipanga
laenudega.

Selline kaubandusettevotete omavahendite moodustamise
kord kindlustab riigi poolt alalise rublaga kontrolli kaubandus-
ettevotete tegevuse ja nendele kuuluvate vahendite Gige kasuta-
mise {ile. '

Finantsplaan koostatakse kaubandus-finantsplaani iseseisva
osana ainult neis kauplustes, mis on viidud téielikule isemajan-
damisele, s.t. kes omavad arvelduskontot ja laenukontosid Riigi-
pangas.

Teised kauplused finantsplaani ei koosta, kuna koik arveldu-
sed kaupade ja teenuste eest ning finantssiisteemiga (riigieel-
arvega) sooritab nende kaupluste eest korgemalseisev organisat-
'sioon.

Kaupluse finantsplaani iilesanneteks on:

1) majanduslikuks tegevuseks . vajalike vahendite suuruse
kindlaksmédaramine;

2) vahendite saamise allikate mdaramine.

Kaubandusettevotte iildine kédibevahendite vajadus maééra-
takse kindlaks kaubakédibeplaani ja kaubastu poolt kehtestatud
vahendite ringlusnormatiivide alusel.

Kéibevahendite vajaduse arvutamiseks maéadratakse kauba-
kdibe summa omahinnas, mille saamiseks iildisest kaubakéibe
summast (miiiigihindades) lahutatakse kaubandusliku mahahind-
luse summa ja liidetakse kdibekuludest auto- ja hobutranspordi
kulud.

Rahaliste vahendite normatiiv kehtestatakse tulemi Riigi-
pangale iileandmise tingimuste ja korra alusel. Normatiivi
summa arvutatakse, korrutades iithe pdeva kdibe jaehindades
(koos leivakdibega) normatiiviga pédevades.

Viahevidartuslike ja kiiresti kuluvate esemete, kiituse, majan-
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dusmaterjalide ja teiste normeeritud aktivate normatiiv kehtesta-
takse vajalikus suuruses mitte kdibepdevades, vaid summas.
Toome kaupluse kidibevahendite naitliku arvutuse kvartaliks.

Tingimused.

1. Kvartali kaubakéibeplaan on 521 tuh. rbl. (kauplus leivaga
ei kauple).

2. Keskmine kaubandusliku mahahindluse protsent on 6,13%.

3. Auto- ja hobutranspordi kulud on 0,43%.

4. Normatiivid:

a) kaubavarude normatiiv — 18 péeva;

b) rahaliste vahendite normatiiv — 1,1 pdeva;

¢) muude normeeritud aktivate normatiiv — 12 tuh. rbl.

Kaupluse kdibevahendite vajaduse arvutus.

1. Kaubavarude summa arvutus omahinnas:

a) iihe pédeva kdive jaehindades 521:90=5,8 tuh. rbl.

b) kidive omahinnas 100—6,13+0,43=94,3%

2833 =55 tuh. rbl.
d) kaubavarud vastavalt kehtestatud normatiivile

5,50 X 18 = 99 tuh. rbl.

2. Rahaliste vahendite arvutus: 5,8 X 1,1=6,4 tuh. r'bl.
Kaupluse tdielik normeeritud kdibevahendite vajadus moodus-
tab (tuh. rbl.):

c¢) ithe pdeva kidive omahinnas

kaubavarude osas . . . . 990
rahaliste vahendite osas . . 6,4
muude aktivate osas . . . 12,0

Kokku . ... .- 7%

Omakéibevahendite normatiiv kui kaupluse vahendite vajaduse
katmise pohiline allikas moodustab (tuh. rbl.):

a) 509% kaubavarudest omahinnas 991§050_.49,'
b) 100% rahalistest vahenditest . 6,4
¢) 100% muudest aktivatest . . 12,0

Kokku 67,9 tuh. rbl.

Kaupluse normeeritud kéibevahendite vajaduse iilejddnud osa
kaetakse peamiselt Riigipanga kaubakéibelaenudega.

Kaupluse finantsmajanduse 0igel organiseerimisel on era-
kordselt suur tdhtsus kaubakdibe arendamise ja tarbijate pideva
teenindamise seisukohalt. Kui ettevottel ei ole kiillaldaselt vahen-
deid voi kui ta kasutab olemasolevaid vahendeid ebadigesti, siis ei
saa ta Oigeaegselt kaupu osta ega kaubakiibeplaani téita.
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§ 9. ORGANISATSIOONILIS-TEHNILISED ABINOUD KAUPLUSE TOO
PARANDAMISEKS JA KAUBANDUS-FINANTSPLAANI TAITMISE
KONTROLLIMISEKS

Kinnitatud plaani edukas tditmine nouab vajalike organisat-
siooniliste abinoude rakendamist ja igapdevase kontrolli kehtesta-
mist kaupluse t66 iile. ‘

Konkreetsed abinoud kaupluse t66 parandamiseks tootatakse
vilja olenevalt iga kaupluse to6tingimustest ning nad peavad
haarama kaubandus-finantsplaani pohilisi osi. Uhtlasi nadidatakse
neis dra tditmise tdhtajad.

Kaubakéiibeplaani téditmise kindlustamiseks tuleb ette naha:
tarbijate noudluse wuurimise kord ja meetodid; tdiendavate
tookohtade organiseerimine voi olemasolevate téokohtade uuesti
sisustamine; tellimislaua, kaupade kojuviimise, kauplusevéliste
kaubandusvormide (kioskid, miiiigitelgid jne.) organiseerimine;
abinoud jdrjekordade likvideerimiseks kassade ja lettide juures
.(tiil;ikaupade osakondade, kaupade pakkimise organiseerimine
jne.).

Tooviljakuse tousu kindlustamiseks on vajalik t66 oige orga-
niseerimine kaupluses, ratsionaalne tooletuleku graafik, mis vas-
tab ostjate voolule, uue ratsionaalsema sisustuse ja inventari
hankimine (kiilmutusseadmed, kaalud, kassad, tostukid, dosaato-
rid, automaadid), kaupluse tootajate kvalifikatsiooni tostmine.

Kéaibekulude alandamist soodustavad: kaupade tsentraliseeri-
tud veo maksimaalne kasutamine, sédistlik suhtumine taarasse
(taara oige vastuvott, avamine, remontimine ja Gigeaegne tagas-
tamine taarat koguvatele organisatsioonidele), abinoud loomu-
liku kao ja jddtmete vdhendamiseks, voistluse organiseerimine
elektrienergia, majandusmaterjalide jne. kokkuhoiu eest.

Tuleb organiseerida siistemaatiline kontroll plaanitditmise
kdigu iile, et kindlustada koigi voOimaluste maksimaalset ara-
kasutamist. ,

Erilist tdhtsust omab kaubakidibeplaani operatiivarvestus,
mida peavad sektsioonide juhatajad kassatSekkide igapdevase
kokkuarvestamise ja kaupade realiseerimise kohta sektsioonide
graafikute koostamise teel. Sellise arvestuse materjalid voimal-
davad kaupluse direktoril iga pdev kontrollida kaubakiibeplaani
taitmist, oigeaegselt vilja selgitada ettevotte t66s esinevaid héi-
reid ja votta nende korvaldamiseks kasutusele vastavad abinoud.

Koos kaupade realiseerimise operatiivarvestusega tuleb iga
pédev kontrollida kaupade saabumist kauplusse, kuna realiseeri-
misplaani tditmine soltub koige sagedamini just kaupluse oige-
aegsest kaupadega varustamisest.

Igapdevane kontroll on noutav ka normatiivsete kaubavarude
ile.
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Kéibekulude plaani tditmine nouab koige rangemat kokku-
hoiureziimi, ranget igapdevast kontrolli vahendite kulutamise iile
koigis kululiikides.

Kaupluse direktor ja raamatupidaja peavad suurt tdhelepanu
cosutama kaupluse kaubandus-finantstegevuse tdhtsamate ndita-
jate siigavale ja igakiilgsele analiiiisile, kasutades selleks bilansi
ja selle vastavate lisade materjale.

Analiiiisi materjale ja nende alusel tehtud konkreetseid ette-
panekuid puuduste korvaldamiseks ja plaanitditmise kindlusta-
miseks arutatakse kaupluse téotajate tootmisnoupidamistel. Need
noupidamised on tahtsaimaks iihiskondliku kontrolli vormiks ette-
votte kaubandus-finantsplaani tditmise kdigu iile.

Koige tdhtsamad ettevotte plaani tditmise kontrolli vormid
baseeruvad tema tootajate hulgas arendataval sotsialistlikul
voistlusel, mida peetakse elanikkonna parema teenindamise ja
kaubakédibeplaani iiletamise nimel.

Kontrollkiisimused

1. Nimetage kaupluse kaubandus-finantsplaani pchilised osad ja iseloo-
mustage neid.

2. Jaekaubakdibe moiste. Millised on jaekaubakdibe arengu pohilised sea-
duspédrasused NSV Liidus?

3. Milliste materjalide alusel koostatakse kaupluse kaubakiibeplaan?

4. Milles seisneb kaubakdibe analiiiis ja milline on analiiiisi osa planee-
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