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1.SISSEJUHATUS

Kéesolev kisiraamat on pithendatud seniajani suhteliselt varjujaédnud
raamatukogu- ja arhiivit66 osale — séilitamisele.

Koos infoiihiskonna kujunemise ja teabestruktuuride muutumisega on
jirjest tahtsamat kohta nii majanduses, teaduses kui ka inimeste igapdevaelus
hakanud omandama sajandite kestel kogutud ja ka praegusel hetkel loodava
teabe sdilitamine ning kasutamise véimaldamine.

Suur osa ithiskonnas silitatavast teabest asub raamatukogudes ja arhii-
vides, mis moodustavad meie tihiskonna informatsioonilise infrastruktuuri
selgroo veel pikaks ajaks. Nagu on niidanud ajalooline kogemus, ei torju
uued infotehnoloogiad seniseid vilja, vaid tulevad nende kérvale, muutes
sellega siilitusstisteemi veelgi komplitseeritumaks.

Kultuurivisrtuste sdilitamine on raamatukogude ja arhiivide tiheks oluli-
semaks ning samaaegselt ka iiheks keerukamaks iilesandeks. Raamatu-
kogude ja arhiivide hoidlates siilitatakse vdgagi erinevaid teavikuid:
raamatuid, kisikirju, kaarte, fotosid, filme, heliplaate, arvutiandmekandjaid
jne. Kiillaltki sageli leidub kogudes ka mitmesuguseid ajaloolisi esemeid —
museaale. Ulalloetletud siilikud koosnevad harilikult tervest reast erine-
vatest materjalidest, sellistest nagu paber, nahk, pargament, tekstiilid, liimid,
vérvained, puit, stinteetilised poliimeerid, metallid jne. K&ik need materjalid
kahjustuvad ja vananevad lithema v&i pikema ajavahemiku jooksul. Peami-
sed poShjused siilikute kahjustumiseks on:

* materjalide omadused; :

* keskkonnatingimused (temperatuur, Shuniiskus, valgus, saasteained,

biokahjustajad);

* loodusénnetused ja avariid;

* hoiustamine ja kasutamine.

Siilitamise korraldamisel peame arvesse vdtma kdikide nende tegurite
mdju teavikute vananemisele.

Viga paljuski sdltub siilitustegevus tildisest sotsiaalsest ja poliitilisest
keskkonnast, milles institutsioonid tegutsevad. Peamised tegurid, milledega
sdilitamine peab arvestama oleksid jargmised:
* sdilitatavate teavikute hulga suurenemine;
s siilitatavate teavikute kasutamine on intensiivistunud kdikides
institutsioonides alates arhiividest ja 1dpetades kiilaraamatukogudega;

¢ {tha enam siilikuid on jdudnud tugevasti kahjustatute staadiumisse,
mis tihendab seda, et nende intensiivne kasutamine muutub {iha
problemaatilisemaks.



SISSEJUHATUS

Need suundumused muudavad siilitamise keerulisemaks — sageli on
raske otsustada, milline teave vajab kindlasti sidilitamist, samuti on
sdilitusprioriteetide méératlemine tunduvalt raskem.

Silitamise vajadused ja vastavalt siis ka kasutatavad meetodid on erine-
vates institutsioonides erisugused. Vaatamata erinevustele on siiski kéikide
teabeasutuste, millede hulka v5ib lugeda nii raamatukogud, arhiivid kui ka
muuseumid, eesmirgiks hoida kogusid kasutatavatena voimalikult pika aja
kestel.

Sageli on s3ilitamine ka majanduslikult kéige otstarbekam. Kahjustunud
sdilikute asendamine, juhul kui see iildse on v&imalik, osutub enamasti
kiillaltki kulukaks. Hasti korraldatud séilitamine voib seejuures pakkuda
olulist kokkuhoidu.

Véga raske, kui mitte voimatu, on ennustada, milliseid teavikuid vajavad
kasutajad tulevikus. Olemasolevate kogude silitamine on k&ige kindlamaks
meetodiks vajalike ja ndutavate teavikute olemasolu tagamiseks tulevikus.

»Siilitusjuht” sisaldab vihem teooriat ning rohkem praktilist abi ja ndu-
andeid arhivaaridele ja raamatukogude tdotajatele. Siiski ei ole tegemist
nippide kogumikuga, vaid slistemaatilise tilevaatega sdilitamisest kui eri-
valdkonnast. Raamat ei piitia tuua ammendavat nimekirja meetoditest ja
viisidest, kuidas erinevaid teavikuid sdilitada, vaid piitiab anda pGhi-
informatsiooni, millele tuginedes oleks lihtsam siilitustegevust asutustes
korraldada.

Késiraamatu kasutamine ei ndua mingeid erialaseid eelteadmisi. Siiga-
vamaks tutvumiseks kisitletavate probleemidega on lisatud kirjanduse
nimekiri ja olulisemate terminite sonastik.

Kultuurivairtuste sdilitamine ei saa olla tihe ega ka m&ne asutuse kohus-
tuseks. Sellele peavad tdhelepanu podrama ko6ik raamatukogud ja arhiivid.
Adrmiselt oluline on arendada koosts6d nii omavahel kui ka rahvusvahelises
ulatuses. Ei tohiks unustada, et Eesti kultuuripdrand moodustab osakese
kogu maailma kultuuripéirandist ja: selle héivimisel ei kaota mitte ainult meie,
tamist ja vdljaandmist toetanud Avatud Eesti Fond, Open Society Institute ja
European Cultural Foundation. Raamatu autorid tdnavad toetuse ja abi eest
Eesti Riigiarhiivi ja Eesti Postimuuseumit.



2. SAILITAMISE
KAVANDAMINE

Viimastel aastakiimnetel on raamatukogude ja arhiivide kogude kaitsmise ja
sdilitamisega seotud probleemid muutunud eriti aktuaalseteks. Enamik
maailma raamatukogudest ja arhiividest on kriitilises seisukorras —
hévimisohus olevate teavikute koguarv iiletab sageli mitme suurusjirgu
vorra nende hulga, mida suudetakse siilitada. On ju selge, et ainult info-
kandjate, olgu nendeks siis paber, fotomaterjalid, magnetkandjad v&i
kompaktplaadid, fiitisiline sdilimine tagab teabe olemasolu tulevikus.
Sdilitamise tihtsus on seega oluliselt kasvanud koos iildise informatsiooni
osakaalu pideva suurenemisega ithiskonnas.

Teabekandjate edukaks s#ilitamiseks raamatukogus ja arhiivis on
hiddavajalik siilitamise kavandamine.

Sdilitamine — kd&ik tegevused, mille eesmirgiks on aeglustada siilikute
vananemist ja muuta kirjalik kultuuripdrand kasutatavaks véimalikult pika
aja kestel.

Konserveerimine — siilikute vananemise aeglustamiseks kasutatavad fiitisi-
kalised ja keemilised meetodid, millede korral mojutatakse otseselt sailikut.
Restaureerimine (ennistamine) — siilikute t66tlemine, mille eesmirgiks on
taastada, rekonstrueerida see voimalikult esialgsel oletataval kujul.
Sdilitamise korraldus — arendab ja viib ellu pShimétteid, tegevusi ja viise,
mis voimaldavad raamatukogul v&i arhiivil suurendada siilikutele ja
kogudele juurdepdisu ning tagada nende siilitamist vastavalt ettenihtud
ajale.

R X!
MOISTED

2.2.

SAILITAMISE KORRALDUS

Raamatukogudes ja arhiivides moodustab siilitamise korraldus ihe osa asu-
tuse juhtimisest ja on otseselt seotud séilikute kogumise, hoolduse ning kasu-
tamisega.
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Sailitamise korraldus raamatukogus ja arhiivis nduab osakondade-
vahelist koostéd ning on otseselt seotud siilikutele juurdepddsu tagami-
sega — siilitamine peab tagama nende suurema kasutatavuse.

Spetsiifilised silitusstrateegiad, mida tihes v6i teises asutuses:raken-
datakse, vdivad olla erinevad, kuid koik nad haaravad jirgmiseid pdhi-
valdkondi:

* sdilikute hoid ja kasutamine;

» sdilikute vdi kogude hooldus;

* informatsiooni uuendamine;

* konserveerimine;

* ohuplaneering.

Sdilitamise korraldamine arhiivis on mitmeti erinev sdilitamisest raa-
matukogus. See tuleneb arhivaalide eriparadest, milledest olulisemad on:
* suur mitmekesisus — dokumendid on erinevatel kandjatel ja erinevate
mddtmetega; -
¢ sisuline mitmekesisus ja info unikaalsus (enamikku teavet on hdvimise
korral véimatu voi viga raske taastada);
* védga suur hulk;
» provenientsiprintsiip — arhiividokumendid on omavahel seotud ja
véirtuse moodustab terve kogum omavahel seostatavaid dokumente;
* arhivaalide intellektuaalse ja fiitisilise komponendi terviklikkus.
Loetletud tegurid muudavad v&imatuks mdningate siilitusstrateegiate
rakendamise arhiivis.

PKASULIK "
{JARELDUS - -

‘Sailitamise edukaks korraldamiseks tuleb see integreerida
institutsiooni teiste toovaldkondadega.

9.3.
SAILITUSKAVA

Sdilitamise korraldamiseks raamatukogus ja arhiivis on vajalik siilituskava
olemasolu. ‘

Siilituskava on kirjalikult fikseeritud siilitamise juhtdokument, kus on
piistitatud institutsiooni siilitusalased eesmérgid, analiitisitud olemasolevat
olukorda ja pakutud vilja strateegiad eesmérkide saavutamiseks.

Peamised valdkonnad, mida siilituskava kisitleb, on jargmised:
» sdilituspoliitika;

* sdjlikute fittisilise seisundi kontroll ja hoolduse korraldus;

* keskkonnatingimuste seire ja tagamine;

* ohuplaneering ja julgeolek;

* siilitamise kavandamine;

* personali ja kasutajate koolitus;

* konserveerimine;

* informatsiooni uuendamine;

* institutsioonidevaheline koost66.
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Eesti raamatukogudes ja arhiivides toimuvad paljud séilituskavasse kuu-
luvad tegevused (koristamine, keskkonnatingimuste seire, arhiivikvali-
teediga timbrismaterjalide kasutamine, konserveerimistostlused, info
uuendamine jms), ent siisteemseid ja institutsiooni tervikuna haaravaid
sdilituskavasid hetkel veel ei eksisteeri.

K&ik raamatukogudes ja arhiivides toimuvad tegevused on iithel v6i teisel
viisil seotud séilitamisega. Sellest tuleneb viga oluline todemus — sdili-
tamine on kogu institutsiooni iilesanne, see ei saa piirduda kunagi ainult
mingi tihe osakonna tdoga.

Sailitamise korraldamise aluseks raamatukogus ja arhnwson <!
sdilituskava. ST

K&ik raamatukogud ja arhiivid taidavad sailitusfunktsiooni
hoolimata sellest, kas neil on formaalsed sdilituskavad voi mitte.

Sailituskava koostamine on projektitss. Projekt on tihekordse iseloomuga
ajaliselt piiratud t66, millel on kindel eesmérk ja ressursid.

Institutsiooni sdilituskava koostamise vaib jagada jargmisteks etap-

pideks:

1. Valitakse inimene v&i projektigrupp, kes vastutab séilituskava koos-
tamise eest. Kehtestatakse tihtajad, vajadusel ka vahearuannete esita-
mise tihtajad.

2. Sdnastatakse ja vdetakse vastu siilituspoliitika. See on aluseks siili-
tamise kavandamisele ja elluviimisele. Siilituspoliitika piiritleb vald-
konnad, mida siilituskava kasitleb, loob filosoofilise tausta ja kehtestab
institutsiooni vastutuse siilituskava eest. Siilituspoliitikat uuenda-
takse vastavalt sellele, kuidas siilituskava areneb ning prioriteedid
muutuvad.

3. Kehtestatakse mehhanism, mis kergendab info kogumist ja edastamist
ning otsustamist kdigis institutsiooni administratiivsetes ja funktsio-
naalsetes tiksustes.

4, Otsustatakse viliskonsultantide kutsumine, eraldatakse selleks vaja-
likud vahendid.

5. Organiseeritakse andmete kogumine.

6. Koostatakse siilituskava.

Ametlikult kinnitatud siilituskava peab muutuma siilitamise juht-
dokumendiks iristitutsioonis. Séilituskava elluviimise mehhanismideks on
administratiivsed nduded ja protseduurid, millega kaasneb eelarve vastav
jaotamine. Sailituskava elluviimine v6ib tdhendada:

* personali vdi isikute iilesannete reorganiseerimist;

* ametijuhendite muutmist;

* uue personali palkamist;

* kirjalike juhendite ja standardite loomist; -

* koolitust.

IKASULIK
JARELDYS:

2.3.1.
Sailituskava
koostamise
etapid



10

SAILITAMISE KAVANDAMINE

2.3.9.
Séiilituskava
struktuur

Sdilituskava koostamist juhtiv inimene vdi projektigrupp peaks olema
tuttav siilitamise pohialustega ja antud institutsiooni kogude ning séilitus-
poliitikaga. Siilituskava koostamise projektil peab olema juhtkonna iga-
kiilgne toetus. See on héddavajalik nii andmete kogumiseks, koost6d
arendamiseks erinevate allitksuste vahel kui ka vajalike muudatuste 14bi-
viimiseks.

Siilituskava koostamisse haaratud inimeste hulk soltub eelkdige insti-
tutsiooni suurusest ja tiitibist. Suuremate raamatukogude ja arhiivide korral,
kus erinevad t6616igud on administratiivselt eraldatud, on oluline tagada, et
koik olulisemad osakonnad oleksid planeerimisprotsessis esindatud.

Koostatud sidilituskava hindamine ja konsensuse saavutamine
institutsiooni sees on aegandudev protsess. Juhul, kui sdilituskava poolt ette-
nihtud muudatused litkkuvad liiga palju edasi v6i kui nad tunduvad liiga
koikehaaravatena, vdib huvi ja toetus kavale véheneda.

Sdilituskava valjatootamise kdigus tuleb regulaarselt esitada aruandeid,
mis teavitavad asutuse juhtkonda ja tottajaid.

Raamatukogu vdi arhiivi séilituskava peaks koosnema jargmistest osadest:

e taustinformatsioon;

* keskkonnatingimuste analiiiis;

* kogude seisund;

* sdilitamise organisatsioonilised aspektid;

* ohuplaneeringu analiiiis;

* julgeolekusituatsioon institutsioonis;

* kasutatavate ressursside analiiiis.
Iga eelpoolloetletud osa all vaadeldakse olemasolevat olukorda ja vGimalusi
selle parandamiseks. :

Taustinformatsioon. Eesmirgiks on anda iildine iilevaade institutsiooni
olukorrast — liithike ajalooline kasitlus, eesmirgid, peamised funktsioonid,
organisatsioon, tegutsemise tingimused, majanduslik olukord.

Keskkonnatingimuste analiiiis (vt 3.2.2). Ulevaade hoonete seisukorrast ja
sdilikuid mé&jutavatest keskkonnatingimustest.

Kogude uuring (vt 3.4). Kogutakse koikvoimalikku teavet siilikute seisundi
kohta. '

Organisatsiooni analiiiis algab asutuse iildise poliitika késitlemisega, see-
juures tuleks hinnata selle moju sdilitamisele, niiteks seda, kuidas kogude
moodustamise poliitika md&jutab séilitamist.

Igas raamatukogus ja arhiivis toimub suur hulk erinevaid tegevusi, mis
on seotud teavikute kogumise, to6tlemise, sdilitamise ja kasutamisega.
Tegevused toimuvad mingil véljakujunenud, rohkemal v6i vihemal mééral
reglementeeritud viisil. Kéik tegevused méjutavad teatud mééral teavikute
seisundit. Sdilituskava antud etapil analiitisitakse tegevuste mdju teavikute
sdilitamisele. Vidga oluline on fikseerida, kuidas toimub siilitusalaste
otsustuste vastuvotmine. 4 '

Olemasoleva sdilitamise analiiiisimiseks v6ib kasutada erinevaid
meetodeid, kuid iiheks sobivamaks on osutunud nn SWOT analiiiis. SWOT
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analiitisi kiigus selgitatakse vilja olemasoleva siilitusstruktuuri tugevus,
ndrkus, véimalused ja ohud.

Tihelepanu alt ei tohi vilja jasda ka siilitamise eesmérgid. Viga vajalik
on igasugune statistiline informatsioon siilitustegevuse kohta.

Andmed personali kohta — kui suur osa personalist tegeleb siilitamisega,
milline on tobtajate ettevalmistus, teadmised ja oskused.

Eelarve analiilis on mdddapddsmatu, kuna see vdimaldab kasutada
paremini olemasolevaid ressursse ja planeerida s4ilitamist tulevikus. Eelarve
analiiiisi on sageli keerukas teostada, kuna osa tegelikult sdilitamiseks
kuluvast rahast on muude eelarveartiklite all.

Organisatsiooni-uuringu kaigus kogutud andmetele tuginedes on
voimalik anda soovitusi olemasoleva siilitussiisteemi timberkujundamiseks,
programmide ja eesmirkide muutmiseks ning uute piistitamiseks.

Ohuplaneeringu analiiiis. Hoidmaks &ra voimalikke katastroofe ja Gnnetusi
ning ennetamaks nende mdju siilikutele on kdige olulisem Gigeaegne
valmisolek, st ohuplaani olemasolu. Ohuplaani koostamine on silituskava
ddrmiselt oluline osa, kuna iga raamatukogu ja arhiivi iilesandeks on tagada
kogudele parim kaitse kdikvdimalike Snnetuste ja avariide eest.

Kui antud institutsioonis on ohuplaan olemas, siis analiiiisi kdigus kont-
rollitakse selle vastavust tegelikkusele. Ohuplaani puudumisel see
koostatakse (vt 9).

Julgeolekusituatsiooni analiiiis (vt 9.7.1). Analiiiisitakse institutsiooni
julgeolekustrateegiat.

Siilitusressursside analiiiis. Siilitusressurssidena mdistetakse:

* informatsiooni (publikatsioonid, inimesed, internet jms); .

s turul pakutavaid siilitusteenuseid (paljundamine, mikrofilmimine,

koitmine, restaureerimine);

* olemasolevaid materjale ja tehnilisi vahendeid.

Analiitisitakse, milliseid sailitusressursse on vdimalik kasutada ja milline
on nende hind.

Eesmiirgiks on olemasolevate ressursside efektiivne kasutamine ja ldhi-

tulevikus avanevate véimaluste kindlakstegemine.

Sailituskava koostamine on olemasolevate ressursside vastavusseviimine
antud institutsiooni eesmirgi (eesmérkide) saavutamiseks vajalike tegevuste
ja funktsioonidega. ;

Kogutud informatsiooni kogude, keskkonna, hoiustamise ja organi-
satsiooni kohta vorreldakse olemasolevate ressurssidega. Analiiiisi kaigus
peab selguma, mida on véimalik olukorra muutmiseks ette vGtta ja millised
on vdimalused s4ilitussituatsiooni parandamiseks.

Siilituskava koostamisel on mitmeid eesmdrke: :

» tekitada institutsiooni sees positiivne suhtumine séilitamisse,

» suurendada juhtkonna haaratust ja arusaamist séilitamisest,

* suurendada kdigi tootajate silitusalast teadlikkust,

* siilitamise efektiivsem organiseerimine, :

« tootava sdilituskava olemasolu v6i puudumine voib mdjutada asutuse

t66 hindamist, grantide hankimist jms.

2.3.3.
Sailituskava
koostamine
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Hea siilituskava: :
* tugineb olemasolevatele ressurssidele;
* soovitused on kasutatavad, elluviidavad (mis ei tihenda, et ei peaks ette
ndgema tulevasi muutusi ja avanevaid vdimalusi);
* ei korralda senist siilitusstisteemi timber liiga radikaalselt;
* arvestab asjaolu, et erinevatel kogudel on erinev vdirtus;
* arvestatab institutsiooni eesmirkidega (ka laiemalt kultuuripoliitikaga).

u;,

1tuskava koostamme on tuupllme planeerimisprotsess.

Sallltuskava Koostamisse peab kindlasti kaasama spetsialiste
, valjastpoolt antud asutust.

‘Séilituskava koostamisel pooratakse ennekdike tdhelepanu
meetmetele, mis on suunatud kogude seisundi parandamisele.
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fice of Management Studies, Washington, 1982. Adrmiselt pohjalik juhend
sdilituskava koostamiseks, keskendub planeerimisprotsessi libiviimisele. Tehnilise
informatsiooni osa on viike. Hidavajalik allikmaterjal sdilitamise kavandamiseks.

Marelli, Nancy. Implementing Preservation Management. A how-to manual
for archives. Réseau des Archives du Québec, 1996. Praktiline kisiraamat
sdilitamise korraldamiseks arhiivis. Selgelt ja arusaadavalt on esitatud sdilitamise
korraldamise pohietapid. Lisades on toodud asutuse sdilitusalase olukorra
analiitisimisel kasutatavad ankeedid ja ulatuslik kommenteeritud kirjanduse loetelu.

Preservation of library and archival materials: a manual. Northeast Docu-
ment Conservation Centre, Andover, Massachusetts, 1994. Peatiikk “Planning
and Prioritizing” annab idilevaate séilitamise planeerimisest, kogude poliitikast.
Lisaks valik kommenteeritud klr]andust ning nimekiri Ameerika Uhendriikides antud
valdkonnas tegutsevatest ettevitetest ja organisatsioonidest. Sobilik sissejuhatuseks
sdilitamise kavandamisse.
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Sailikute vananemist raamatukogudes ja arhiivides mgjutavad véga olulisel
médral mitmesugused viliskeskkonna tegurid. Ebasobivates tingimustc.as
sdilitatavad kogud kahjustuvad kiillaltki kiiresti. Samas on vﬁim.ahk
aeglustada materjalide vananemist, luues siilikutele vdimalikult sobivad
hoiutingimused. o

Tanapédeval peetakse sobivate keskkonnatingimuste loomist séilitamise
tiheks votmekiisimuseks.

Siilikute vananemise seisukohalt olulised keskkonnategurid on:
* temperatuur;
¢ Shuniiskus;
* valgus;
* Shus leiduvad saasteained.

Temperatuur on keha v3i keskkonna soojusenergeetilist olekut iseloomustav
fittisikaline suurus, mida mdddetakse kraadides. Temperatuuri mddtmisel
kasutatakse harilikult Celsiuse v&i Fahrenheiti skaalat (vt lisa 1).

Temperatuur majutab: /

* materjalide fiiiisikalisi omadusi. Temperatuuri muutused kutsuvad
esile materjalide suuruse ja kuju muutusi. MoGtmete muutuste tottu
voivad siilikutes tekkida sisepinged. Piisiva temperatuuri moju sdili-
kute fiiiisikalistele omadustele on véike. : '

* keemiliste reaktsioonide kulgemise kiirust. Uldreeglina suureneb
siilikute vananemist pohjustavate keemiliste reaktsioonide kiirus tem-

peratuuri tdstmisel 10 °C vorra 2 kuni 4 korda.

B S N N A L Y SRR 00

Mida madalamal temperatuuril séiilikijid‘hoi'tfak’seﬂ
toimub nende vananemine. ' -

seda-aeglasemalt ;

31,
MOISTED

311.
Temperatuur

CASULIK :
*JARELDUS:
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Ohus leiduvat veeauru nimetatakse Shuniiskuseks.
3111 2. . Ohu absoluutseks ehk tegelikuks niiskuseks nimetatakse 1 m? Shu vee-
Ohuniiskus aurusisaldust grammides.
Kindlal temperatuuril vdib Shk sisaldada kindla koguse veeauru. Seda
veeaurukogust nimetatakse kiillastavaks ehk vdimalikuks niiskuseks.

30 °C juures v6ib 1m3 Shus olla 30,3 g vett

10 °C 94 g
0°C 48¢g
-20°C 08g

Kui ldhedal on dhus leiduv veeaur kiillastusolekule, seda iseloomustab
relatiivne ehk suhteline niiskus, mis vordub absoluutse ja kiillastava
niiskuse suhtega (protsentides):
. veeauru kogus Shus ( g )
6hu suhteline niiskus = x 100%

Suhteline niiskus s6ltub nii 6hu veeaurusisaldusest kui ka temperatuurist.
Kui antud veeaurusisalduse juures Shutemperatuur tduseb, siis suhteline
niiskus vdheneb, ja vastupidi — temperatuuri langedes suhteline Shuniiskus
kasvab. Veeauruga kiillastatud Shu jahutamisel kondenseerub {ileliigne
niiskus vilja.

Kastepunktiks nimetatakse temperatuuri, mille juures Shus olev veeaur
Shku kiillastaks, st temperatuuri, mille korral suhteline niiskus on 100%. Kui
mingi pinna, nditeks majaseina temperatuur langeb kastepunktini, algab seal
veeauru kondenseerumine.

Ohu absoluutse niiskusesisalduse, temperatuuri ja dhu suhtelise
niiskusesisalduse seost viljendab hiigromeetriline diagramm (vt lisa 2).

Suhteline Shuniiskus mdjutab:

* materjalide modtmeid ja kuju. Kdik niiskust neelavad materjalid —
paber, pargament, nahk, tekstiilid, puit ning liimained paisuvad suhte-
lise huniiskuse tustes ning tombuvad kokku Shuniiskuse langedes.
Paisumine ja kokkutdmbumine pdhjustavad materjalide deformat-
sioone ja kiudude katkemist. Liiga madala Shuniiskuse tingimustes
materjalid kuivavad liigselt ja deformeeruvad.

* keemilisi reaktsioone. Kérgema dhuniiskuse tingimustes kulgeb ena-
mik keemilistest lagunemisreaktsioonidest kiiremini.

* biokahjustusi. “Biokahjustusi esilekutsuvate organismide elutege-
vuseks on vajalik substraadi kindel niiskusesisaldus, mis omakorda
soltub otseselt timbritseva Shu niiskusest. Liiga korge ohuniiskuse
tingimustes dhvardab séilikuid biokahjustuste oht.

,n‘,o AT
44

Soblva temperatuun ja ohunuskuse kehtestamisega on voimalik
;oluhselt vahendada materjalide vananemise kiirust.

, Temperatuurl ja ohunuskuse moju tuleb alati arvestada koos, kuna
" temperatuuri muutumine pohjustab koheselt suhtelise 6huniiskuse
muutuse.
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Valgus on elektromagnetkiirgus lainepikkuste vahemikus 380...760 nm, mis 313
silma langedes tekitab valgusaistingu. Lajiemas tdhenduses nimetatakse val- e
guseks ka ultraviolett- (5...380 nm) ja infrapunakiirgust (770...10¢ nm). Valgus
Keha pinnale langeva valguse m&ju iseloomustab valgustatus (valgustus-
tihedus). Valgustatuseks nimetatakse pinnale langeva valgusvoo ja pinna
pindala suhet. Valgustatuse md8tithikuks on luks (lx). Valgustatus on 1 Ix,
kui 1m? suurusele pinnale langeb valgusvoog 1 Im. Ultraviolettkiirgust
iseloomustatakse tema osaga lildisest valgusvoost. M6tiihikuks on pw/Im
(mikrovatti luumeni kohta). ‘
Igasugune valguskiirgus kahjustab praktiliselt kdiki séilikute valmis-
tamiseks kasutatud materjale — paberit, nahka, tinte, fotoemulsiooni, liime,
tekstiile jne. Valguse kahjustav toime avaldub fotokeemilises ja soojuslikus
mojus.

Valguse kahjulik toime materjalidele sdltub:

* valgustatusest;

* valgustuse kestvusest;

* valguse lainepikkusest.
Valguse toime arvestamisel siilikutele tuleb kindlasti lisaks valgustatusele
(mida viljendatakse luksides) arvestada ka aega, mille kestel sailikud olid
valguse kiies. Valgustust viljendatakse valgustatuse ja toimeaja korrutisena
ning viljendatakse lukstundides. Lukstunnid leitakse valgustustugevuse
ning valguse kies oldud aja (tundides) korrutamisel.

Niide: valgustatus 50 Ix, toimeaeg 1000 tundi, siis
valgustus = 50 Ix x 1000 h = 50 000 Ixh.

Valguse toime materjalidele s5ltub valguse lainepikkusest. Eriti lagundavalt
toimib materjalidele ultravioletne ja violetne kiirgus. Ultraviolettkiirguse
peamisteks allikateks on paikesevalgus ja osa fluorestsentslampidest.

Valguse poolt materjalidele pdhjustatud kahjustused on podrdumatud ning
kumulatiivsed (ajas kuhjuvad). Kahjustuste kumulatiivsus véljendub selles,
et materjalide pikaajaline eksponeerimine madala intensiivsusega valguse
kies kutsub esile samasuguseid kahjustusi nagu liihiajaline eksponeerimine
korge intensiivsusega valguse kées. 100 luksi 5 tunni kestel tekitab sama-
suguseid kahjustusi nagu 50 luksi 10 tunni kestel.

Kuna igasugune valgus pGhjustab materjalidekiirendafy.d CASULIK
vananemise, tuleks siilikuid hoida valguse kées nii vahe'kui. - ~.." - JARELDUS
voimalik. S CoT T

2
Ve

]E['_iti kahjulikku moju avaldab péikesevalgus japaevavalguslampide s
firgus. ‘ s
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Ohus leidub alati suuremal vdi vdiksemal médral mitmesuguseid gaasilisi,
vedelaid ja tahkeid saasteaineid.

3.1.4.
Saasteained

Olulisemateks saasteaineteks on:
» vidveldioksiid (SO2);
* lammastikoksiidid (Nox);
* osoon (O3);
* divesiniksulfiid;
» lenduvad orgaanilised tihendid (formaldehiitid, d4dikhape jt);
* tolm.
Raamatukogude ja arhiivide 8hus leiduvad saasteained satuvad sinna:
» vilisdhust; .
* mitmesugustest hoonetesisestest allikatest (ehitusmaterjalid, sisustus,
seadmed, siilikud, puhastus-ja desinfitseerimisvahendid, k6&gid, labo-
rid, inimesed).

Koik gaasilised saasteained kahjustavad tugevasti paberit, nahka, foto-
materjale ning erinevaid virvaineid.

Tolm mojutab siilikuid nii mehaaniliselt (abrasiivne toime), kui ka
keemiliselt. Samuti takistab tolm siilikute loomulikku ventilatsiooni ning
loob soodsa keskkonna mitmesuguste biokahjustajate levikuks.

K na saasteamed kahjustavad oluliselt materjale, tuleb nende
. sisaldus hoidlaruumide Ghus hoida vbimalikult madal.

Cae “.__ Kindlasti hileb arvestada voimalike hoonetesiseste saasteallikate
" moju;

3.9. ,
HOIUREZIIMI TAGAMINE

Hoiureziimi tagamine algab alati keskkonnatingimuste analiliisist. Kesk-
konnatingimuste analiiiisi kiigus tuleb lahendada jérgmised probleemid:
1. Millised on siilitatavad materjalid ning millised tingimused on neile
sobivaimad.
2. Organiseerida keskkonnatingimuste md5tmine ja mddtmistulemuste
todtlemine.
3. Selgitada vilja, milline on olukord ning mida oleks vdimalik selle
parandamiseks ette votta.

Raamatukogudes ja arhiivides siilitatakse vdga erinevat liiki teavikuid —
3.2.1. & ] g

Silikutele sobivad raamatuid, kisikirju, kaarte, fotosid, diskette, kompaktplaate jne. Erinevad
Keskk materjalid, millest eelpoolloetletud siilikud koosnevad, on keskkonna-
{eskkonna- tingimuste suhtes erineva tundlikkusega. Kiillaltki raske on luua selliseid
tingimused tingimusi, mis thtviisi hdsti sobiksid kdikidele materjalidele. Sageli on
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ainsaks lahenduseks erinevate keskkonnatingimustega hoiuruumide
kasutamine, mis on aga jéllegi tehniliselt keerukas.

Konkreetsetele materjalidele ja sailikuliikidele sobivaid hoiutingimusi
kisitletakse vastavates osades. Kédesolevas osas antakse tildised soovitused,
mida peaks silmas pidama sobivate hoiutingimuste loomisel.

Temperatuur ja Shuniiskus

Sailikutele sobivate keskkonnatingimuste normide kehtestamine on niilisele
lihtsusele vaatamata kiillaltki komplitseeritud iilesanne. Liithidalt kokku-
vBetuna maistetakse sailikutele sobivate keskkonnatingimuste all:

* etteantud piirides stabiilset temperatuuri ja Shuniiskust;

* puhast, saasteainetest voéimalikult vaba 6hku;

* piisavat ventilatsiooni;

* kontrollitud valgustust.

Tutvudes vastavate standardite ja kirjandusallikatega on ndha, et
konkreetsed piirnormid erinevad iiksteisest kiillaltki tuntavalt. Millised
konkreetsed piirnormid vétta aluseks ja kas on tildse mdtet ldhtuda mingitest
normidest, kui enamikul juhtudest on selge, et raamatukogu v3i arhiiv ei
suuda neid niikuinii tagada? Standardites kehtestatud piirnorme vdib
nimetada ideaalseteks hoiutingimusteks. Kuna ideaalsete tingimuste saa-
vutamine on vdimatu, ei vdeta sageli iildse midagi ette olukorra paran-
damiseks. Jietakse arvestamata, et alati on olemas vdimalused olemasolevate
keskkonnatingimuste sobivamaks muutmiseks. Siilikutele sobivate
keskkonnatingimuste kehtestamisel tuleks lahtuda ratsionaalsetest hoiu-
tingimustest.

Ratsionaalne hoiureziim arvestab olemasolevaid tingimusi (hoone
ehituslikud aspektid, keskkonnatingimused hoones, siilitatavad materjalid,
kasutada olevad vahendid, siilituspoliitika) ning hindab keskkonna-
tingimuste maju silikute elueale.

Ratsionaalsete hoiutingimuste valikul tuleb lihtuda jirgmistest eeldustest:

1. Erinevaid hoiutingimusi néuavad paber, nahk, pédrgament, foto-
materjalid, masinloetavad infokandjad (heliplaadid, magnetlindid,
kompaktplaadid). Véimaluse korral tuleb luua neile eraldi hoiuruumid
voi kapid.

2. Suhteline Shuniiskus on iildreeglina olulisem kui temperatuur ja selle
kontroll on tunduvalt tihtsam.

3. Siilikute keemilise stabiilsuse seisukohalt on seda parem, mida mada-
lamal temperatuuril neid hoitakse. Enamlevinud soovituslikud hoiu-
temperatuurid vahemikus 16...20 °C votavad arvesse ka samades
ruumides tédtavate inimeste vajadusi. Kui tegemist on ainult hoidla-
ruumiga, kus inimesi pidevalt ei to6ta, v5ib temperatuur olla ka mada-
lam. Hoidlaruumid ei tohiks olla samaaegselt toéruumideks voi
lugemissaaliks.

4. Toatemperatuurist tunduvalt madalamaid hoiutemperatuurid on vaja-
likud teatud sailikute korral — osa fotomaterjale (vt 6.7), magnet-
kandjad (vt 7.4).

5. Erinevalt temperatuurist peab suhteline Shuniiskus ptisima kindlates
piirides: alumine piir 25-30%, iilemine piir 60%. Nendes lubatud
piirides on siilikutele soodsam, kui suhtelise dhuniiskuse tase on vi-
malikult lihedasem alampiirile.
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6. Temperatuur ja suhteline Shuniiskus peavad olema vd&imalikult
pisivad. Just huniiskuse kdikumised md&juvad materjalidele véga
halvasti, temperatuuri stabiilsus vorreldes Shuniiskuse stabiilsusega
on vihem oluline. Tuleb aga silmas pidada, et hu suhteline niiskus
soltub otseselt temperatuurist. Aastaaegade vaheldumisega kaasnevad
pikemaajalised Shuniiskuse ja temperatuuri muutused on vihem
ohtlikud kui jarsud liihiajalised muutused.

7. Uldiselt tuleb hoida temperatuur ja suhteline huniiskus lubatud piiri-
des nii madalad kui véimalik. Lahtuda tuleks sellest, millist tempera-
tuuri ja suhtelise Ghuniiskuse taset on vdimalik kdige lihtsamalt hoida
voimalikult stabiilsena. '

Kuna igasugune valguskiirgus m&jub materjalidele kahjustavalt, tuleb
sdilikuid hoida valguse kées vdimalikult vihe. Siilikuid, mida parasjagu ei
kasutata, tuleb siilitada pimedas hoidlas v6i valgust mitteldbilaskvates
{imbristes. '

“KKASULIK 'Salllkutele mo;ub halvastl nii liiga korge kui ka liiga madal
JARELDUS ohumlskus

‘Véga ohtllkud on Ghuniiskuse ja temperatuun koikumised, kuna
*"need pohjustavad materjalide deformatsioone ning kiirendavad
) oluhselt vananemist.

Valgustus

Valgustundlikkuse suhtes jagatakse materjalid kolme rithma:
1.Tundlikud materjalid: akvarellid, graafika, kasikirjad, varvitud,
koloreeritud paber ja nahk ning pargament, virvifotod.
2. Keskmise tundlikkusega materjalid: puitmassi sisaldav paber (nditeks
ajalehepaber), uued virvifotod (viimane 10 aastat).
3. Vastupidavad materjalid: kaltsupaber, stisiniktint, mustvalged fotod.

Igale kategooriale on kehtestatud spetsiifilised nduded valgustuse suhtes.

Kategooria | Valgustatus luksides Lubatav ekspositsiooniaeg
1 75 4 nédalat v6i 12 000 Ixh
2 100 10 nédalat v6i 42 000 Ixh
3 100 20 nadalat v6i 84 000 Ixh

Antud tabelis on toodud lubatavad ekspositsiooniajad aastas. Mingil
juhul ei tohi aastane ekspositsiooniaeg tiletada 20 nddalat.

Tuleb tdhele panna, et toodud ei ole mitte soovitavad valgustatuse
maidrad. Mida vdiksem on valgustatus, seda parem materjalidele! 1. kate-
gooria materjalide korral voiks valgustatus olla 50 luksi. Tabeli koostamisel
on arvestatud, et UV kiirgus puudub. Ultravioletse komponendi osa ei tohiks
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mitte mingil juhul tiletada 75 pw/lm kohta, seda siis, kui valgustugevus on
100 Ix, suurema valgustugevuse korral peab ultraviolettkiirguse osa olema
vdiksem (300 Ix korral vastavalt 25 pw/Im kohta).

TN RTEENET R p e e e
. P |

Ei ole olemas sellist valgustatuse méédra, mis tildse séilikuid ei  TKASULIK
kahjustaks. , P JARELDUS ¢
Valgustuse planeerimisel tuleb votta arvesse: valgustatust luksides, .. ‘
valguskiirguse spektraalset koostist ja ekspositsiooniaega.

Saasteained

Saasteainete sisaldus nii valisshus kui ka ruumide sisedhus kdigub suurtes
piirides.

Peamistele saasteainetele arhiivide ja raamatukogude Shus on keh-
testatud piirnormid. Reeglina on arhiivimaterjalidele kehtestatud piirnormid
vorreldes inimesele kehtestatud normidega rangemad. See on seotud saaste-
ainete kahjustava toime kumulatiivsusega — ka viikeste koguste poolt esile-
kutsutud kahjustused summeeruvad ajas ning kiirendavad 15pptulemusena
oluliselt vananemisprotsesse. ‘

Saasteainete kahjuliku maju hindamine on kiillaltki keerukas tilesanne,
veelgi keerukam on saasteainete sisalduse kontrollimine.

Ohu filtreerimise tase hoidlates peaks olema selline, et 90-95% tahketest
osakestest, mis on suuremad kui 1um, eraldatakse. Lugemissaalides, st
gléumides, kus liiguvad lugejad, peaks filtreerimise tase olema vahemikus

~-80%.

Eriti tundlikud saasteainete toime suhtes on :
* fotomaterjalid; .
* taimparknahk;
* masinloetavad infokandjad.

e AN AT et e, ¢ 21T
PSSR E A0 S AL

Vilisohu saastatus peamiste saasteainetega on lihna'des;lé‘es'krgi’s‘:élt' At
alati suurem kui lubatavad piirnormid raamatukogude ja arhiivide- -
Jaoks. :

ARELDUS

J

Igasugused saasteained, soltumata nende kogusest, kahjustavad:alati
sdilikuid. .
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Keskkonnatingimuste analtitis tdhendab:

3.2.9. h ; 1o )
* hoonete ja ruumide tilevaatust;
Kes{(konna' * keskkonnatingimuste seiret.
tingimuste Molemad komponendid on keskkonnatingimuste edukaks kontrolliks
analiits hédavajalikud.

Hoonete ja ruumide iilevaatus

Sdilitamise planeerimisel on véga oluline koguda vdimalikult mitmekiilgset
teavet antud asutuse kohta (vt 2.3.). Téhtsa osa sellest moodustab infor-
matsioon hoonete ja ruumide kohta.

Ruumide uuringul tuleb poorata tdhelepanu jargmistele asjaoludele:

* ruumi asukoht ja md6tmed;

* ehituskonstruktsioonid — tiilip, materjalid (kindlasti konsulteerida
ekspertidega);

* kiitte-, ventilatsiooni- ja Shukonditsioneerimisstisteemid — olemasolu,
tutip, efektiivsus, vanus, probleemid;

* niiskustingimused — kuivatus- ja niisutusseadmete olemasolu, vee-
torud, radiaatorid, kanalisatsioon, ldbijooksud, veeauru kondensee-
rumine, niiskustingimustega seotud probleemid hoones;

» valgustus — aknad, valgusallikad (tiitip, asukoht, véimsus), UV-filtrid
(vajadus, olemasolu), valgustustugevus ruumides, UV-kiirguse tase;

* koristus — sagedus, ruumide tildine puhtus, tolm, putukad, nghtavad
hallituskahjustused;

* moobel — riiulid, kapid, karbid, timbrised (tiiiip, materjal);

* ruumikorraldus — riiulite ja kappide asend;

* nditusevitriinid — tiitip, materjal, valgustus, ventilatsioon, abivahen-
dite olemasolu;

* to6lauad — tiilip, m&dtmete vastavus kisitletavatele objektidele;

* masinloetavate infokandjate lugemisseadmed — mikrofilmilugerid,
filmiprojektorid, grammofonid, magnetofomd arvutid (tiitip, millises
seisukorras).

Uuringu tulemused tuleb kindlasti kirjalikult fikseerida (vt lisa 3) ning teatud
aja tagant uuesti tile vaadata.

,meahkult ukmkas;ahk tilevaade hoonest, sisustusest,
' sailitatavatest. mater]ahdest on hadava)allk eeldus siilitamise
~kavandarniseks. :

£y . ‘ Viga oluline on koguda koikvdimalikku informatsiooni varem
Py esinenud probleemidest (Onnetused, avariid, hoiutingimuste
S -rikkumised jne).
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Keskkonnatingimuste seire

Keskkonnatingimuste seire tihendab jirgmiste keskkonnatingimuste
pidevat jdlgimist:

* 6hu temperatuur ja suhteline niiskus;

* gaasiliste saasteainete ja tolmu sisaldus dhus;

* valgustuse tase ruumides;

* mikroorganismide sisaldus Shus.

Seire on ainuke viis saada teavet keskkonnatingimuste olukorrast
hoidlates ja selle m&just silikutele. Kogutavad andmed on aluseks kesk-
konnaseisundi parandamise planeerimisele.

Seire peab toimuma soltumatult nii keskkonnatingimusi kontrollivast
seadmestikust (juhul, kui see on varustatud temperatuuri ja Shuniiskust
registreerivate seadmete — termostaatidega) ja insenertehnilisest personalist.
Ka korraliku keskkonnakontrolli seadmestiku olemasolul on seire hdda-
vajalik. Sellisel juhul on vajalik jdlgida, kas seadmestik hoiab kehtestatud
reziimi. Tuleb arvestada, et ka kdige tookindlamas siisteemis juhtub aeg-ajalt
torkeid.

Temperatuuri ja Ghuniiskuse m&otmine

Temperatuuri m&6tmiseks kasutatakse termomeetreid. Ohutemperatuuri
modStmiseks sobib enamik kasutusel olevatest termomeetritest. Lugem
termomeetrilt tuleks teha 0,5 °C, soovitavalt 0,1 °C tdpsusega. Tavaliselt
kasutatakse seadmeid, mis mdodavad nii temperatuuri kui ka Shuniiskust.

Ohuniiskuse mdtmiseks kasutatakse psiithromeetreid ja hiigromeetreid.
Psiihromeeter koosneb kahest iihesuguse tundlikkusega termomeetrist. Uht
neist nimetatakse kuivaks termomeetriks, see nditab shutemperatuuri, ning
teist mérjaks termomeetriks. Viimase reservuaari timber on riidest sukk, mis
ulatub destilleeritud veega tiidetud klaasikesse. Sealt imbub vesi riide kapil-
laare mgsda termomeetrile. Vee auramiseks mrja termomeetri reservuaarilt
kulub energiat, mis vdetakse termomeetri soojavarudest. Seetdttu langeb
miérja termomeetri temperatuur vdrreldes kuiva termomeetriga. Ohu
niiskusesisaldus leitakse kuiva ja mérja termomeetri niitude vahest, mida
himetatakse psiihromeetriliseks diferentsiks, kasutades diagrammi vGi
Vastava tabeli abi.

Mida kuivem on psithromeetrit {imbritsev ohk, seda intensiivsem on
auramine ja seda rohkem jahtub termomeeter ning seda suurem on ka
pstihromeetriline diferents. Kui mérja ja kuiva termomeetri ndidud on ident-
sed, siis vesi 8hku ei aura ning suhteline huniiskus on jarelikult 100%. Mida
Suurem on kahe termomeetri niitude vahe, seda madalam on suhteline Shu-
niiskus,

Psithromeetri termomeetrid on monteeritud kédepidemega varustatud
raami. Mootmisel keerutatakse psithromeetrit kdepidemest kinni hoides
Shus nij, et 5hk liiguks timber mérja termomeetri suka.

Pstihromeetrid on lihtsad kasutada ning usaldusvédrsed, samuti ei vaja
nad kalibreerimist. Valed tulemused on tingitud tavaliselt ebadigest kasit-
Semisest. Harilik viga on liiga kdrge mérja termomeetri néit, mis viib suhtelise
Shuniiskuse tilehindamisele. Selle p&hjusteks on:-

¢ psithromeetri mittekiillaldane keerutamine;

* liiga pikk paus enne mérja termomeetri lugemi votmist, termomeetri

ndit hakkab koheselt peale keerutamise Ioppu tGusma;
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* kded on termomeetrile liiga 1dhedal v&i siis hingatakse termomeetrile
peale;
* mirja termomeetri sukk on médrdunud.

Psithromeetri kasutamisel tuleb jilgida jargmiseid reegleid:

1. Kasutada ainult destilleeritud vett, jilgida et mérja termomeetri sukk
oleks puhas. Vajadusel sukk vahetada. Kdega sukka mitte puudutada.

2. Psithromeetrit tuleb korralikult keerutada vdhemalt 30-40 sekundit,
hoides teda kehast eemal ning jalutades aeglaselt mé6da ruumi.

3. Hoida kied termomeetritest eemal ja mitte hingata nende peale.

4. Mitte hoida termomeetreid tugeva valguse kdes.

5. Kontrollida, kas mérg termomeeter ei ole dra kuivanud.

6. Lugeda mirja termomeetri niitu kiiresti, enne kui see tdusma hakkab.

7. Tulemus on dige, kui kolme jarjestikuse mddtmise andmed kokku
langevad.

8. Lugem tuleb votta 1/4 °C tépsusega, siis ei ole suhtelise Shuniiskuse
kéikumine suurem kui 2%.

Psithromeetrid on véga tipsed kdrgemate Shuniiskuse tasemete (iile 25%)
mddtmisel, kui suhteline Shuniiskus langeb alla 10%, vdheneb m&dtmis-
tipsus oluliselt.

Aspireeritav ehk Assmani psithromeeter on varustatud kellamehha-
_ nismi abil kéivitatava ventilaatoriga, mis tagab konstantse ventilatsiooni ning
seega iihtlasemad tulemused. Soovitav on kasutada just seda tiitipi
psithromeetrit.

Hiigromeetrilise Shuniiskuse mo6tmise meetodi korral kasutatakse &ra
asjaolu, et teatud kehade pikkus, mass vdi elektritakistus muutuvad vastavalt
keskkonnast imatud niiskuse hulgale. Kuna juushiigromeetrid muutuvad
kiiresti ebatipseteks, on neid vaja kiillaltki sageli (soovitavalt kord kuus)
kalibreerida.

Hiigrotermograafid on isekirjutajad, mis registreerivad nii temperatuuri
kui ka suhtelise huniiskuse muutusi pidevalt. Registreerimisajaks on hari-
likult kas 7 v6i 31 paeva. Hiigrotermograafi tuleb kalibreerida soovitavalt iga
kuu. Regulaarselt kalibreerimata hiigrotermograaf niitab 10...20% kdrgemat
suhtelist Shuniiskust. Andmed kantakse pidevjoonena vastavale kaardile,
Kuna hiigrotermograafid on reeglina kallid md3teriistad, sobivad nad visr-
tuslike kogude hoidmiseks mdeldud ruumide seireks, eriti juhul, kui perso-
nalil ei ole véimalik teostada igapdevaseid vaatlusi.

Keemilised niiskusmd6turid kujutavad endast vastava virvainega (koobalt-
kloriid) immutatud paberiribasid, mille vdrvus sdltub Shuniiskusest,
Keemilised niiskusmd5tjad on suhteliselt ebatdpsed (m&dtmistipsus umbeg
10%) ning nad sobivad vaid Shuniiskuse kiillaltki ligikaudseks hindamiseks
(kas Shk on liiga kuiv v4i liiga niiske). Samas on nad jillegi viga viikesed
ning neid on voimalik asetada nditeks vitriinidesse ja kappidesse. Nende
k#sitlemine on samuti lihtne, kuigi kaardi vdarvuse hindamine néuab harju-
tamist. \

Tdnapdeval on véga levinud portatiivsed, digitaalse nididuga niiskus- ja
temperatuurimdoturid. Need on hdlpsalt késitsetavad ning lihtsad kalib-
reerida. Kalibreerimine on vajalik, sdltuvalt hiigrotermomeetri tiiiibist, iga
paari kuu kuni poole aasta tagant.

— . ammde

e e g e a—— e A
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Vilja on tostatud ka statsionaarsetel anduritel pshinevad, arvuti poolt
juhitavad temperatuuri ja niiskusmodtmise siisteemid. Sellised andurid
vdivad olla ithendatud arvutiga kaablitega, telefoniliini vahendusel, raadio
teel voi siis todtada iseseisvalt. Viimasel juhul teostab seade md&tmisi ise-
seisvalt etteantud ajavahemike jirel ning salvestab m&6tmistulemused méllu.
Andursiisteemid nouavad kalibreerimist suhteliselt harva — sdltuvalt
seadme tiilibist iga 2-5 aasta tagant.

On olemas andureid, mis mdddavad Shuniiskust, temperatuuri, valgus-
tust ning ka Shusaastatust.

Seadmete muretsemisel peaks ldhtuma:
* ruumide arvust ja suurusest;
* sdilitatavate materjalide iseloomust;
« sdilikute vadrtusest;
* kasutatavatest vahenditest ja personalist.

Paljude erinevate ruumidega suures kompleksses hoones on kdige ots-
tarbekam kasutada statsionaarsetel anduritel pshinevat siisteemi, mis hoiab
I6ppkokkuvéttes kokku kulutusi nii seadmetele kui ka personalile.

Kaige lihtsam ja odavam on md3ta temperatuuri ja 6huniiskust portatiiv-
sete digitaalsete seadmetega. See eeldab aga kdikide méddetavate ruumide
igapédevast labikdimist.

Suhtelist Shuniiskust ja temperatuuri on soovitav mdota iga pdev. Kindlasti
tuleks mdGta nddalavahetustel ja piihade ajal, kuna just siis kiputakse vilja
lillitama Shu konditsioneerimisseadmeid ja vihendama kiitet. Mddta tuleb
ruumides, kus sidilikuid hoitakse, kasutatakse, toodeldakse, samuti
ndituseruumides.

MG&6tmine administratiivruumides ei ole otseselt vajalik, kuid see annab
iilevaate hoone {ildisest kliimast. Té6tlemisruumides ja lugemissaalides on
seire hidavajalik, kui sdilikud viibivad seal kauem kui tiks nédal v&i kui seal
hoitakse keskkonnatingimuste suhtes tundlikke ja védrtuslikke materjale
(kasikirjad, pargament, masinloetavad infokandjad).

Maotmiskohad tuleb kirjalikult fikseerida seireplaanis, samuti ka m&otmis-
ajad ja seadmete kalibreerimiskuupéevad.

Moota tuleb vastavalt seadme kasutusjuhendile, eemal ventilatsiooni-
avadest, kiitte- ja konditsioneerimisseadmetest, akendest ja ustest.

Mootmistulemused kantakse kas vastavasse raamatusse voi arvuti
andmebaasi. Andmete edasise analiiiisimise seisukohalt on eelistatavam
andmebaas. Tiiesti sobilik programm on MS Excel. Andmed hiigro-
termograafi kaartidelt tuleb samuti kanda andmebaasi.

Temperatuuri ja eriti Shuniiskuse mé6tmisel tuleb arvestada asjaolu, et
mikrokliima v&ib oluliselt erineda ka tihe ruumi piires, s6ltuvalt kiitte-
kehadest, akende olemasolust, Ghu liikumisest jne. Samuti v&ib Shuniiskus
olla kdrgem suletud kappides ja timbristes. M&dtmiste alustamisel on
soovitav m&ta just Shuniiskust ruumi erinevates osades. Eriti oluline on see
sifs, kui meil on tegemist suure ja liigendatud ruumiga.
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(ASULIK T Keskkonnatmglmuste seire on raamatukogude ja arhiivide
"JARELDUS “ hoidlates hadavajalik.’

‘Masina mootrnistapsust tuleb selle hankimisel kontrollida, seade

~ peab tagama piisava mootmistapsuse (kasutatava niiskusmootja

' viga voiks olla £...3%, mitte mingil juhul suurem kui 5%), seda ka
madalate suhtelise Shuniiskuse vdértuste korral (alla 20%).

Kalibreerimata seadmete andmeid tuleb ignoreerida, nendele
tuginedes ei saa teha digeid jareldusi.

M@éotmised peavad olema regulaarsed ning neid peavad labi viima
vastava koolituse saanud inimesed.

Seadmete korrasolekut tuleb regulaarselt kontrollida, arvestada
tuleb asjaolu, et suits ja saasteained rikuvad niiskusmo06tja anduri.

Andmete tootlemine

Temperatuuri ja suhtelise Shuniiskuse mddtmine on iseenesest lihtne
protseduur. Kuid hoolikast m&6tmisest-ei ole midagi kasu, kui saadud and-
med jddvad analiitisimata.

Kaige lihtsamal kujul esitatakse mingi md6teperioodi andmed tabeli
kujul ja/voi graafiliselt. Seejérel leitakse temperatuurija Shuniiskuse ithe kuu
keskmised viirtused ning maksimaalsed ja minimaalsed suurused, mille
vahe annab meile ka vastavalt temperatuuri ja Shuniiskuse kdikumise ulatuse
(vtlisa 4).

Temperatuur ning eriti Shuniiskus mdjutavad otseselt siilitatavate
materjalide eluiga. Sobivates tingimustes on materjalide eluiga pikem. Kogu
hoidja peab teadma, kuidas olemasolevad keskkonnatingimused méjuvad
materjalide sdilivusele. ,

Selleks, et hinnata, millisel viisil mdjutab temperatuur ja Shuniiskus
materjalide eluiga, on vilja tootatud kaks spetsiaalset indeksit: siilitusindeks
(PI), mis iseloomustab piisiva temperatuuri ja Shuniiskuse kombinatsiooni
mdju sdilikute keemilise lagunemise kiirusele ning kaalutud siilitusindeks
(TWPI), mis iseloomustab pidevalt muutuva temperatuuri ja Shuniiskuse
kumulatiivset mdju materjalide keemilisele lagunemisele,

Sailitusindeksid leitakse vastavast tabelist, lihtudes mdddetud tempe-
ratuuri ja Shuniiskuse védrtustest (vt lisa 5). Sdilitusindeksi tihikuteks on
aastad. Indeks niitab, mitu aastat kulub niiteks paberil v6i monel teise]
orgaanilisel materjalil antud temperatuuri ja Shuniiskuse juures olulise
kahjustumiseni. Ssilitusindeks on relatiivne nditaja, mis iseloomustab histj
keskkonnatingimuste mdju. Kui séilitusindeksi arvuline védrtus muutub
kaks korda, kas siis pikema v6i lithema eluea poole, tdhendab see, et kakg
korda muutub ka séilitatavate materjalide eluiga, vastavalt siis kas pikemaks
voi lithemaks.
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Sailitusindeksite tabelist on kujukalt niha, et kuiv ja jahe hoiukliima
pikendab oluliselt séilikute eluiga. Samuti on niha, et erinevad temperatuuri
ja Shuniiskuse vaartused annavad samasuguseid séilitusindeksi vadrtused.
See tahendab, et siilikute ligikaudselt ithesugune siilivus on vdimalik tagada
erinevate tingimuste kombineerimisel, st kui temperatuur on kdrgem, peab
Shuniiskus olema madalam ja vastupidi. See on véga oluline tddemus —
{ihesuguseid tulemusi on v&imalik saada erinevaid meetodeid kasutades.

Siilitusindeks ei arvesta temperatuuri ja Shuniiskuse muutusi. Kuna
keskkonnatingimused ei ole kunagi staatilised, vaid muutuvad pidevalt, on
kasutusele voetud kaalutud siilitusindeks (TWPI). Kaalutud séilitusindeks
leitakse vastava valemi abil (vt lisa 5).

Sailitusindekseid kasutades on vdimalik:

« iseloomustada viikese arvu niitajate abil uuritavate keskkonnatingi-

muste otsest toimet siilikute seisundile;

o vorrelda erinevaid ruume siilikutele sobivuse poolest;

« hinnata, kuidas keskkonnaseisundi parandamiseks ette voetud sam-

mud on mdjunud siilikute elueale.

Temperatuuri ja Shuniiskuse andmetest tuleb leida: .../ -«:: = =
e ruumi keskmine temperatuur ja dhuniiskus (1 kuu andmed);
e maksimaalseid ja minimaalseid védartused ning kéikumine
(nende vahe); »
e siilitusindeks ja kaalutud sdilitusindeks.

e

Valgustatuse mdotmine

Valgustatust mdodetakse luksmeetriga. V5ib kasutada nii spetsiaalseid luks-
meetreid kui ka fotograafias kasutatavaid sériméodikuid ja sisseehitatud
valgusmoddikuga fotoaparaate (vt lisa 6.).

Ultraviolettkiirgust méddetakse ultraviolettmeetritega (nditeks Craw-
fordi monitor), mille abil leitakse ultraviolettkiirguse osa tildisest kiirgusest.
Ultraviolettkiirguse mddtjad on tunduvalt kallimad kui luksmeetrid.

Mootmisel tuleb luksmeeter asetada téipselt sellesse kohta, kus valgus-
tatust soovitakse teada, niiteks objekti juurde temaga samale tasapinnale.
Valgustatust méddetakse antud ruumi tiitipilistes ning koige tugevamini
valgustatud osades. MoGtmistel kasutatava luksmeetri mddtepiirkond peab
olema vihemalt 50...2500 luksi.

Otseselt valguse poolt tekitatud kahjustuste hindamiseks on véiga sobivad
nn sinise villa standardkaardid (Blue Wool Standard). Kaart koosneb
kaheksast siniseks varvitud villandidisest, mis on erineva valgus-
tundlikkusega. Esimene villaproov on valgusele koige tundlikum ning
kaheksas koige vastupidavam. Teise proovi pleekumine votab kaks korda nii
palju aega kui esimese proovi pleekumine, kolmanda néidise pleekumine
v&tab kaks korda kauem aega kui teise niidise pleekumine jne. Valguse m&ju
hindamiseks kaetakse pool kaarti valgust mitteldbilaskva kattega ning aseta-
takse kaart uuritavasse ruumi. Iga paari nidala tagant vorreldakse valguse
kiles ning pimedas olnud néidiseid ja leitakse, kui palju aega kulub iga
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3.2.3.
Voimalused
sobivate
keskkonna-

tingimuste -
loomiseks

niidise pleekumiseks. Sinise villa kaardid iseloomustavad otseselt valguse
kahjustavat (pleegitavat) toimet materjalidele.

Raamatukogus ja arhiivis tuleb mdota koikide valgusallikate valgus-
tugevust. Ultraviolettkiirguse mddtmine on oluline nende valgusallikate
korral, mis otseselt valgustavad sdilikuid, kas siis hoidlaruumides vgi
lugemissaalides. Valgustatuse mddtmine peaks toimuma iga paari aasta
tagant, kindlasti aga siis, kui asendatakse valgustid. Ultraviolettfiltritega
valgusteid tuleb kontrollida vihemalt iga kahe aasta tagant.

Pidevalt tuleb valgustatust moota ndituseruumides.

(‘ul{asutﬁées~éi ‘toimu pidevalt nditusi on kasulikum tellida
valgustatuse ja ultraviolettkiirguse mo6tmine véljastpoolt.

Saasteainete kindlakstegemine

Saasteainete sisalduse mddtmine Shus on kiillaltki keeruline ettevdtmine.
Saasteainete leidumist ning kontsentratsioone Shus mdddetakse mitme-
suguste spetsiaalsete mdoteriistadega. Vastavad m&otmised tuleb tellida
spetsialistide kdest.

Ligikaudselt on v&imalik Shu saastatust hinnata tuginedes vilisShu
vastavatele néitajatele.

Linnas iiletab saasteainete kontsentratsioon tavaliselt siilikutele soovi-
tatavaid norme.

Informatsiooni saamiseks tuleks poérduda keskkonnakaitse laboritesse,

Igasugune siilitamine eeldab ennekdike siilikutele sobivate keskkonna-
tingimuste loomist. Keskkonnatingimuste kontrolli raamatukogudes ja
arhiivides muudavad keerukaks jargmised asjaolud:

* kaikide keskkonnatingimuste (v.a temperatuur) kontrollimine hoones
on kiillaltki kulukas;

* Shuniiskuse kontroll on viga sageli problemaatiline, kuna hoone ej
pruugi olla ehitatud séilitamiseks sobivana ning ndutavad seadmed on
kiillaltki keerukad ja kallid; '

* inimestele sobivad keskkonnatingimused ei ole sobivad siilikutele,

Temperatuuri- ja niiskusreziim

Temperatuuri ja niiskusreziim hoonetes s6ltub:
* paikkonna klimaatilistest tingimustest;
* hoone soojapidavusest;
 niiskusisolatsioonist;
* Shuvahetuse kiirusest;
* akende olemasolust;
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* kiittesiisteemist;
* dhukonditsioneerimissiisteemist;
» ventilatsioonististeemist.

Eestis valitsevate klimaatiliste tingimuste tSttu — niisked ja soojad suved
ning kiilmad ja kuivad talved — on reeglina vajalik hoone kiitmine ning hu
niisutamine talvel ja suvel liigse niiskuse eemaldamine Shust ning jahu-
tamine.

Hoone temperatuuri ja niiskustingimuste parandamiseks tuleb alustada
loomulikult olemasolevate tingimuste seirest ja analiilisimisest (vt osa 3.2.2).

Ruumide valik. Harilikult erinevad ruumid ka iihes hoones temperatuuri- ja
niiskustingimuste poolest. Keskkonnatingimuste seire kiigus selgitatakse
vilja igale ruumile omased tingimused. See teeb véimalikuks valida
hoidlateks kodige sobivamad ruumid. Keldrikorrusel asuvates ruumides on
tavaliselt tingimused stabiilsemad — seal on jahedam ja niiskem, kuid
niiskuse tase vdib olla liiga kérge. Ruumide vilisseinad vidhendavad
temperatuuri ja dhuniiskuse stabiilsust. Eriti tuntav on see akende
olemasolul. Siseruumide kliima on harilikult stabiilsem.

Hoone isoleerimine. Igasuguse keskkonnakontrolli eelduseks on hoone
nduetekohane isoleerimine valiskeskkonnast. Hoone isoleerimine tihendab
jargmiseid konstruktsioonilisi muudatusi:

» tihendid ustel ja akendel;

* lisaklaasid akendel;

* kahekordsed vilisuksed;

* isolatsioonikihid ehituskonstruktsioonidel;

* niiskustdkendid.

Hoone isoleerimine on vajalik nii temperatuuri ja Shuniiskuse regu-
leerimiseks kui korraliku ventilatsiooni tagamiseks, samuti vidhendab see
saasteainete ja biokahjustajate sissetungi ohtu.

Hoone isoleerimine tuleb libi viia ehitusspetsialistide poolt. Tésised
probleemid vdivad seejuures tekkida vanade hoonet korral. Ebadige isolee-
rimine ja ebasobiv niiskusreZiim hoones (talvine liiga kdrge niiskusetase Ghu
niisutamise tulemusel) vdib viia veeauru kiilmumisele hoone seintes, mis
pohjustab ehituskonstruktsioonide lagunemise.

Siilikute isoleerimine. Uheks vdimaluseks , pehmendada” temperatuuri ja
eriti 6huniiskuse muutusi on siilikute asetamine {imbristesse. Modda-
padsmatu on see Shuniiskuse muutuste suhtes tundlike materjalide, nditeks
pargamentiirikute ja pargamentkéaites raamatute korral.

Hoonetesisene kliimakontroll. Hoonetesiseseks kliimakontrolliks on olemas
viga erinevaid tehnilisi lahendusi, alates tavalistest ahjudest ja hoidlasse
paigutatud lokaalsetest konditsioneeridest ning 16petades kogu hoonet
hélmava kiitte- ja konditsioneerimissiisteemiga. Ohu tdielik konditsio-
neerimine tihendab, et on reguleeritud temperatuur ja Shuniiskus ning
eemaldatud tolm ja gaasilised saasteained. ~

Keskkiite reguleerib temperatuuri, seejuures tekivad tavaliselt suured
dhuniiskuse kdikumised, eriti aastaaegade 15ikes. Keskkiittesiisteemidega
hoonetes on ohk talvel tavaliselt liiga kuiv. Sageli vdib suhteline dhuniiskus
langeda isegi alla 20%. Uheks véga lihtsaks v&tteks suhtelise Shuniiskuse
suurendamiseks talvel on kiitte vihendamine.
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Liigset suhtelist Ghuniiskust suvekuudel on vGimalik vdhendada ruu-
mide kiitmisega. Tuletagem siinkohal meelde, et temperatuur mdjutab siili-
kuid vdhem kui suhteline Shuniiskus ning et temperatuuri tdstmisel
suhteline Shuniiskus vdheneb.

Ohuniiskus tuleb piiiida hoida véimalikult stabiilne. Harilikult on tihe-
suguse niiskusreZiimi aastaringne siilitamine vdimatu. Sellisel juhul v&ib
suhteline Shuniiskus talvel olla madalam ja suvel korgem, tuleb aga jdlgida, et
suhtelise Shuniiskuse muutused kevadel ja stigisel ei tiletaks 5% kuus. Ohu
niiskusetaseme tdieliku kontrolli tagab ainult 5hu konditsianeerimine.

Eristatakse koht- ja tsentraalseid konditsioneere. Esimesed vdivad olla
autonoomsed v&i mitteautonoomsed ning nad paiknevad teenindatavas
ruumis. Tsentraalsed konditsionaatorid teenindavad harilikult tervet hoonet
ning paiknevad eraldi ruumidest, mille kliimat nad reguleerivad.

Konditsioneerimisseadmete katkiminek vGoi ebadigel reZiimil té6tamine
pohjustavad keskkonnareziimi mérkimisvéidrseid muutusi ning vdivad
sellega s4ilikuid oluliselt kahjustada.

Lisaks konditsioneeridele on olemas terve rida seadmeid Shu niisu-
tamiseks ja kuivatamiseks. Liiga kuiva 6hu niisutamiseks on olemas kahte
tiitipi aparaadid ~ pihustid ja aurustid. Pihustites puhutakse pihustatud
vdikesed veetilgad 6hku, kus nad aurustuvad. Aurustites kas kuumutatakse
vett keemiseni ning tekkinud aur juhitakse 6hku v6i puhutakse ventilaatoriga
Shku ldbi mérja absorbeerivast kangast valmistatud ekraani. Viimatinimetatud
seadeldis reguleerib teatud mééral ise Shu niiskusesisaldust — kuiva dhu
korral on aurumine suurem ja niiske Shu korral viiksem.

Niisutites tuleb alati kasutada kas destilleeritud vdi deioniseeritud vett,
vastasel korral satuvad vees olevad mineraalained 6hku ning sealt
sdilikutelele. ‘

Ohu niisutamine kiittekehade lihedusse asetatud veendude abil on véga
ebaefektiivne — aurumine on liiga aeglane ja kontrollimatu. Sellist meetodit
ei tohi raamatukogudes ja arhiivides kasutada.

Uldjuhul ei tohi niisutada hku hoones, mis ei ole varustatud niiskus-
tokkega seintel. A

Niiskuse eemaldamiseks Shust kasutatakse kuivateid. Veeauru hulka
ohus vihendatakse kas Shu puhumisega lébi hésti vettimava aine (silikageel,
liitiumkloriid) v6i Shu jahutamisega. Lokaalsed seadmed kipuvad
suuremates ruumides olema véheefektiivsed. Suletud ja suhteliselt viikestest
ruumides (eelkdige kappides ja vitriinides) on vdimalik niiskuse eemal-
damiseks kasutada keemilisi niiskuse-eemaldajaid (peamiselt silikageeli).

Silikageel siilitab ptisiva niiskusesisalduse (~ 50%) shukindlalt suletud
vitriinis pika aja véltel (kuni mitu aastat). Vitriini 1m3 kohta voetakse
tavaliselt 450-900 grammi silikageelipérleid.

Ventilatsioon on ddrmiselt oluline:
* kasutajate ja tootajate heaolu tagamiseks;
* et viltida kdrgema niiskusega alade moodustumist ruumides;
* et vidhendada tolmu ja seenespooride kogunemist.

Ventilatsioonislisteem peab olema selline, et hoidlad oleksid eraldatud
tooruumidest, laboritest, lugemissaalidest ja teenindusruumidest.

Hoidlates tuleb tekitada positiivne Shurdhk, mis takistab saastunud
vilisdhu tungimist siseruumidesse. See eeldab lisaks ventilatsiooni-
siisteemile ka tihendatud aknaid ja uksi.
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Ohu liikumise kiirus ja maht peavad tagama 6hu kiillaldase tsirku-
latsiooni ruumide koikides osades. Kérgete lagedega suurtes ruumides on
8hu liikumine tunduvalt parem vorreldes viikeste ja madalate ruumidega.

Ventilatsiooni méér liikuvate, kompaktselt suletavate liikandriiulitega
hoidlas peab olema suurem kui liikumatute riiulitega hoidlas. Viimasel juhul
on normaalseks Shuringe madraks 0,5 korda tunnis, st pool kogu hoidla
dhumassist vahetub {ihe tunniga. Liikuvate riiulitega hoidlas peab shuringe
méér olema vihemalt 2 korda tunnis. PShjuseks on asjaolu, et liikuvad riiulid
moodustavad suletult ithtse bloki, mille Shuvahetus ruumiga on takistatud.
produktid riiulibloki sisse ning kiirendavad omakorda vananemist. Lisaks
ventilatsiooniméddra suurendamisele soovitatakse riiulite vahele jitta
vdhemalt 5 cm Shuvahe.

Ventilatsioonististeemis Shk tavaliselt retsirkuleerib ning viljast voetavat
virsket 8hku lisatakse ligikaudu 15%, sageli energia kokkuhoiu huvides ka
vihem — 10-12%.

Ventilatsioonististeemi hu sissevdtuavad ei tohi asetseda suurte saaste-
allikate vahetus ldaheduses (tiheda liiklusega ténav, toostusettevotted jne).
Ventilatsioonisiisteem peab kindlasti olema varustatud mehaaniliste ja
soovitavalt ka keemiliste filtritega.

Ohutsirkulatsiooni on vdimalik parandada mitmesuguste puhuritega.
Need on 6igem paigutada vilisseinte vastu péranda ldhedale.

Saasteained

Saasteainete kontroll peab alati algama hoonesisestest allikatest (vt 3.1.4),
kuna enamikul juhtudest on see lihtsam vorreldes vélisGhu filtreerimisega
ning véga sageli pdhjustab just hoonesisene saastus olulisi kahjustusi.
Saastekahjustuste vihendamiseks on mitmeid véimalusi.

Ehituskonstruktsioonide ja sisustuse valmistamiseks tuleb kasutada v&i-
malikult vihem kahjulikke tthendeid eraldavaid materjale.
Kahjulikke ithendeid eraldavad:

* puit ja puidust valmistatud materjalid (vineer, puitkiudplaadid jms);

* poliivintitilkloriid, poliistiireen;

¢ vulkaniseeritud kummi;

* viniitilkatted;

* poliiuretaanid;

* puitmassisisaldusega halvakvaliteediline paber ja papp;

* lidel baseeruvad varvid.
Piisivad materjalid on:

* klaas ja pleksiklaas;

* poliietiileen, poliiproptileen, poliiester;

» roostevaba teras, anodeeritud alumiinium, pulberkatetega metallid.

Juhul, kui hoidlates kasutatakse puitmdoblit, tuleb see katta keemiliste
ithendite emissiooni takistamiseks vastava kattekihiga. Selleks sobivad polii-
uretaanid ja akriitillateksid, paks poliiesterkile, puhverdatud papp v&i spet-
siaalsed komposiitmaterjalid (Marvelseal). Tuleb aga kindlasti arvestada, et
mitte tikski kattekiht ei takista tdielikult kahjulike tihendite lendumist.
Mitmesuguste puitkiudplaatide kasutamisel tuleks eelistada fenoolvaikudel
baseeruvate sideainetega materjale, mis eraldavad vihem formaldehtiiidi kui
karbamiidvaikudel baseeruvad sideained.
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Metallist mo6bli korral tuleb tihelepanu psorata kattele. Kéige sobivam
on kas anodeeritud alumiiniumist v&i siis pulberkattega kaetud metall-
moobel.

Sédilikud peaksid asuma tihedalt suletavates ning arhiivisdilituseks
sobivatest materjalidest valmistatud iimbristes (vt 5.2.8). Umbrised kaitsevad
sdilikuid nii vilise saastuse eest kui neelavad ka materjalidest endist
eralduvaid kahjulikke ithendeid.

Kaikvoimalike hoonetesiseste saasteallikate (suitsetamisruumid, kéogid,
osooni eraldavad paljundusmasinad, konserveerimiststkojad) arv tuleb viia
miinimumini ning nad tuleb kindlasti isoleerida teistest ruumidest.

Korralik koristamine vihendab oluliselt tolmu hulka hoones. Tolmu
véhendavad ka vestibiiiili eraldamine muust hoonest kahekordsete ustega,
porivaibad, tileriiete jitmine riidehoidu.

Saastunud vilisdhu sissetungi takistab hoone korralik isoleerimine.

Gaasiliste ja tahkete saasteainete eemaldamiseks Shust kasutatakse
mitmesuguseid filtersiisteeme. Keemilistest filtritest, mis eemaldavad Shust
gaasilisi saasteaineid, sobivad aktiivsefiltrid ja keemiliste ihenditega immu-
tatud kiudainetest filtrid. Elektrostaatilised filtrid on ebasobivad, kuna nende
tootamisel v3ib eralduda osooni ja limmastikoksiide, lisaks on nad ka suhte-
liselt kallid.

Tolmu eemaldamiseks juhitakse 8hk lébi mehaaniliste filtrite, mis eral-
davad tahked osakesed vastavalt filtri pooride l&bim&ddule. Reeglina kasu-
tatakse tervet seeriat erineva ,jimedusega” filtreid.

Filtrid, nii keemilised kui ka mehaanilised, nduavad kindla aja tagant
timbervahetamist. Tootjapoolseid ndudeid tuleb kindlasti jirgida. Halvasti
hooldatud Shufiltrite siisteem teeb rohkem kahju kui kasu.

Keskkonnakontrolli tehnilised lahendused

Keskkiitte, ventilatsiooni ja konditsioneerimissiisteemide projekteerimine,
ehitamine ja kdigushoidmine on viga keerukas ja kallis ettevotmine. Sellise
seadmestikuga tegelevad vastava eriala spetsialistid. Sobivate keskkonna-
tingimuste loomisel peab siilitusspetsialist tsstama koostsos insenertehnilise
personaliga.

Sdilitusspetsialisti roll puudutab jirgmisi valdkondi:

* olemasolevad tingimused hoones, kui tegemist on renoveeritava

hoonega;

* keskkonnatingimuste mé&ju erinevate siilikute elueale;

* soovitatavad normid erinevatele siilikutele.

Véimalikud tehnilised lahendused s6ltuvad hoonest. Vanade hoonete korral
on sageli ilma viga suuri renoveerimistsid teostamata vimatu paigutada
korralikult to6tavat Shukonditsioneerimisstisteemi.

Kui tervet hoonet haarav tsentraliseeritud stisteem puudub, on v&imalik
kasutada tiksikutes ruumides portatiivseid seadmeid. Sellised seadmed
peavad kindlasti vastama ruumi mahule. Mida isoleeritum on ruum, seda
paremaid tulemusi saadakse. ‘

Ohutuse kaalutlustel on parem, kui hoidlates mingeid seadmeid ei asu,
st tildjuhul tuleks igati eelistada tsentraalseid kliimakontrollisiisteeme.

Tsentraalsete seadmete korral seavad piirid seadmestiku hind ning hoone
timberehitamise kulud, mis eriti vanade, ajalooliste hoonete korral viivad
olla vdga suured.
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Tehnilised stisteemid vajavad pidevat jilgimist ja korrigeerimist. Eba-
rahuldavalt tootav kliimastisteem v&ib tekitada tunduvalt suuremat kahju
kui tildse mitte todtav kliimasiisteem.

Kliimaseadmeid ei tohi mitte mingil tingimusel liilitada ts6pdeva 15pul
voi puhkepdevadeks vélja, kuna see tekitab Shuniiskuse ja temperatuuri
lubamatuid kdikumisi. Tuleb arvestada, et kliimaseadmed kulutavad
tostades kiillaltki palju energiat.

Hoidlateks tuleb valida kdige sobivama kliimareziimiga ruumid.
Hooned tuleb lasta ehitusspetsialistidel isoleerida.

Kiittesiisteemide reguleenmme ja kontroll nende too ule peab
kuuluma raamatukogule voi arhiivile.

Talvist madalat suhtelist chuniiskust on vonmallk tosta kiitte
vidhendamisega.

Liigset suhtelist Shuniiskust on véimalik vahendada kitimisega:

Ehituseks, sisustuseks ja sdilikute imbristeks tuleb kasuta ainult

kvaliteetseid ning keemiliselt v6imalikult pisivaid 'materja‘le.‘j W

Mittestatsionaarsete kliimaseadmete (Ghuniisutid, -kuivatid,
konditsioneerid, 6hupuhastid) korral tuleb ‘kindlasti eelistada -
toostuslikuks kasutamlseks mitte kodukasutajatele ette nahtud -
mudeleid. :

Valgustus

Valgusallikatena on v6imalik kasutada:
* looduslikku piikesevalgust;
¢ kunstlikku valgustust.

Piikesevalgus. Hoidlates ja niituseruumides tuleks otsest piikesevalgust
igati viltida, kuna péikesekiirgus on enamasti lubatud tasemest tunduvalt
intensiivsem ning sisaldab ka olulisel méiral ultraviolettkiirgust. Tavaline
aknaklaas ei kaitse ultraviolettkiirguse eest. Aknad peaks sulgema luukide,
ruloode vdi eesriietega ning valgustuseks kasutama ikkagi kunstlikku
valgust. Kui aknad on siiski ka valgusallikateks, tuleb klaasid kindlasti katta
ultraviolettkiirgust mittelibilaskvate filtritega. Filtreid on erinevat tiitipi —

nii aknaraamile kinnituvaid kui ka otse klaasile liimitavaid. Filtrid tuleb
paigutada hoolikalt, et kogu valgus l&biks kindlasti filtri. Ultraviolettkiirguse
filtrid on valmistatud sellistest materjalidest (akriitilplastik, poliiester,
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atsetaat), mis lasevad 14bi nihtavat valgust, kuid on ldbipaistmatud
ultraviolettkiirguse suhtes. Ideaalne filter ei lase l4bi kiirgust lainepikkustel
alla 415 nm. Filtrite hankimisel tuleb kindlasti uurida, millise osa valgus-
kiirgusest ja kui suures ulatuses filter neelab. Tuleb aga meeles pidada, et
mitte tikski filter ei kaitse valguskahjustuste eest tdielikult, kuna ka ndhtav
valgus mojutab materjale (vt 3.1.3). Aja jooksul filtrid vananevad, see
tihendab, et need tuleb teatud aja tagant vilja vahetada. Erinevate filtrite
eluiga on erinev, ulatudes 5-15 aastani (NB! Kontrolli kindlasti hankimisel!).
Filtrite kasutamisel, olgu siis akende ees vdi fluorestsentslampide timber,
tuleb iga paari aasta tagant mdota ultravioletse komponendi osa kiirguses.

Kunstlik valgustus. Kunstlikuks valgustuseks vdib kasutada hddg-, halo-
geen-, luminofoor- ning lahenduslampe.

Hooglampide kiirgusest moodustab suure osa (90-93%) soojuskiirgus,
ultraviolettkiirguse osa on viga viike. Lampide valgusviljakus on suhteliselt
madal ning eluiga lithike.

Halogeenlambid (halogeenhddglambid) on hooglambid, mille téitegaas
sisaldab halogeeni. Lambid kiirgavad palju soojuskiirgust. Nad on tavalistest
hooglampidest vdiksemad, neil on suurem valgusviljakus, valgusvoo stabiil-
sus ja pikem eluiga. Kiirguses esineb ultravioletne komponent.

Luminofoor- ehk fluorestsentslambid (pdevavalguslambid) on tdidetud
elavhobedaaurudega, mis kiirgavad elektrivoolu libiminekul ultraviolett-
kiirgust. Soltuvalt lambitiiiibist v6ib ultraviolettkiirguse osa olla madal v&i
vaga suur. Luminofoorlambid on kdrge valgusviljakusega ja pika elueaga.

Naatriumlamp on kinnine kaarlamp, mille lahenduskeskkonna p&hi-
komponent on naatriumiaur. Arhiivides kasutamiseks on sobivad naatriumi-
aure sisaldavad kérgrohulambid, millede kiirgus sisaldab vihe ultravioletset
komponenti, lisaks on nad pika elueaga ja suure valgusviljakusega.

Hoidlate valgustamiseks tuleks valida sellised lambid, mille kiirgus sisaldaks
voimalikult vdhe ultravioletset ja violetset kiirgust. Seda tuleb kiisida
valgustite miitijatelt. Alati vdib kasutada tavalisi hdoglampe. Kui kasutatakse
lampe, mis kiirgavad ultraviolettkiirgust, tuleb lambid kindlasti varustada
ultraviolettfiltriga.

Valgusallikate soojusliku toime drahoidmiseks tuleb jilgida, et nad ei
asetseks riiulitele lijalt lihedal. Valgusallikad peaksid asuma riiulite vahe-
kédikudes, mitte riiulite kohal, kuna viimased varjavad osa valgusest.
Vahekidigus on valgustus efektiivsem ning saab kasutada viiksema
voimsusega lampe. Tuleb jdlgida, et valgusallikad ei oleks siilikutele viga
ldhedal. Hoidlas on valgustus soovitav projekteerida osade kaupa
véljaliilitatavana. Soovitav on kasutada valgussiisteemi, kus lampide
valgustust on vGimalik reguleerida. Valgustustugevuse reguleerimiseks on
vdimalik kasutada filtreid, mis kujutavad endast ldbipaistvast halli
virvusega plastikust (akriitilplastik) kilet v6i lehte. Selline filter laseb 14bi
ainult osa valgusest. Neid ei tohi aga ajada segi ultraviolettkiirguse filtritega.

Hoidlas ei tohi olla té6kohti. Kui need siiski seal on, tuleks kasutada koht-,
mitte tildvalgustust.
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Paikesevalgust tuleb igati véltida, akendel peavad olemarkaftéa; o

Vaimaluse korral tuleb kasutada vdiksema véimsusega valgusteid ja
valgusfiltreid — mida vdiksem valgustus, seda parem siilikutele..

Valgustuseks voib alati kasutada h6oglampe. Luminofoorlampide
korral tuleb kindlasti selgitada valja, kui suure osa kiirgusest -
moodustab ultraviolettkiirgus.

Valgustite muretsemisel tuleb kindlasti tutvuda lambi

kiirgusspektriga, kuna sinine ja violetne valgus kahjustab materjale

ligikaudu kiimme korda rohkem vérreldes kollakaspunase
valgusega.

Umbrised kaitsevad siilikuid valguse kahjustava toime eest.

Naituste kujundamine nouab erilist tdhelepanu jﬁst valgdstus‘e‘ C

seisukohast.

. JARELDUS

Ruumide ja sdilikute regulaarne ja eeskirjadele vastav hooldus on séilitamise
végagi oluline komponent, mida sageli kiputakse alahindama.

Hoolduse aluseks on ruumide kasutamine vastavalt reeglitele. Hoiu-
ruumides, tédruumides ja lugemissaalides on keelatud (ilma igasuguste
eranditeta!) s66mine, joomine ja suitsetamine.

Koogid, kohvikud, kasutajate ja personali stdgikohad peavad olema
hoiuruumidest véimalikult eraldi ning need tuleb hoida piinlikult puhtad.

(vt 4.3). Priigikastid peavad olema tihedalt suletavate kaantega ning nende
sisu ja muud jadtmed tuleb hoonest iga pdev eemaldada.

Hoidlatesse ei tohi koguda korvalisi esemeid, pakkekaste, seal ei tohi
hoida téotajate isiklikke asju. Hoidlates, téoruumides, kus toimub siilikute
tootlemine, ja lugemissaalides ei tohi olla taimi ( vt 4.3).

Hoidlate koristamise sagedus sdltub tolmu kogunemise kiirusest, kuid
peab toimuma mitte harvem kui 1 kord nédalas. Pérandate puhastamine
toimub niiskelt v5i tolmuimejaga, seda sdltuvalt pdrandakatte iseloomust.

Puhastusvahendid ei tohi sisaldada &lisid, klooritihendeid, peroksiide,
maarjaseid vdi ammoniaaki. Nimetatud ithendid lenduvad &hku ning
kahjustavad séilikuid. Eriti ohtlikud v&ivad need olla fotomaterjalidele ja
masinloetavatele infokandjatele. Puhastusvahendeid ei tohi hoida hoidlas.

Rijulite ja séilikute puhastamise sagedus s6ltub nende tolmumisest, kuid
peaks toimuma vidhemalt 1 kord aastas. Riiulid, karbid ja raamatukéidete
vilimised osad puhastatakse puhta, pehme lapiga vdi harjaga. Tolmu eemal-
davad hésti elektrostaatiliselt laetud lapid ja harjad. Keemiliste tihenditega

3.3.
HOOLDUS
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toddeldud lapid sobivad riiulite ja karpide puhastamiseks, otseselt sailikute
puhastamiseks ei v6i neid kasutada. Puhastamiseks v3ib edukalt kasutada ka
tolmuimejat.

Tolmu eemaldamist alustatakse hoidlas koéige tilemiselt riiulilt.
Esmajirjekorras eemaldatakse tolm riiulil seisvate raamatute selgadelt, siis
voetakse raamatud riiulilt ning puhastatakse riiul. Seejirel puhastatakse
raamatud ning asetatakse tagasi riiulile. Riiul peab enne raamatute tagasi-
asetamist olema taielikult kuiv. -

Kui rifulid on viga mustad, vib vette lisada mingit norka pesulahust.
Hallituskahjustustega riiulite ja kappide puhastamisel lisatakse vette liisooli
(ortofentitilfenooli sisaldav desinfitseerimisvahend), umbes 50 grammi 1 liitrj
vee kohta. Lapid ja kédsnad, millega riiuleid puhastatakse, tuleb enne
piihkimist peaaegu kuivaks pigistada. Kindlasti tuleb kanda kummikindaid.

LRI TR 5
R Fy

ﬁfifﬁi\h)‘éihialikﬁltr puhtad, hoidlates ei tohi olla korvalisi

: esemeld Foae :

Sailikutega samas ruumis ei tohi siiiia, juua ega suitsetada.

d fK’ori}sfa,p(")randéid’:hoidlates vihemalt kord nadalas.

Puhasta riiuleid ja-’séiilikuid vihemalt 1 kord aastas.

3.4.

KOGUDE SEISUNDI ANALUUS

Raamatukogude ja arhiivide hoidlates leidub kiimneid ja sadu tuhandeid
sdilikuid. Sdilikud on valmistatud erinevatest materjalidest ja nende seisund
on samuti vdga varieeruv. Sdilitamise edukaks kavandamiseks ja 14bi-
viimiseks on véga tihtis omada voimalikult tipset teavet hoidlates leiduvate
sdilikute seisundi kohta ( vt 2.3.2). Seda informatsiooni hangitakse kogude
seisundi uuringute abil.

Kogude seisundi analiiiis annab meile teada materjalide p&hilised kahjus-
tusliigid ning nende protsentuaalse osa kogudes. Saadud andmeid on
voimalik kasutada konserveerimis-restaureerimistétde ja siilituskava
planeerimisel nii lithemas kui ka pikemas perspektiivis.

Kokkuvétvalt peab kogu uuring andma jargmised tulemused:

¢ iilevaade sdilikute seisundist mingis kogus (numbriline hinnang), eri-

nevate kogude vordlus;

* teave peamiste kahjustavate tegurite kohta;

* hinnang, kas kogu v6i mdni kogu osa on stabiilne v3i siis vananeb

kiiresti mingitel pShjustel;

* teave selle kohta, mida tuleks teha vananemise aeglustamiseks;

* sdilitamiseks vajaminevate ressursside hinnang;

* erinevate sdilitusmeetodite véimalik efektiivsus;

* prioriteetide kehtestamine.
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Kogu uuring jaguneb jargmisteks etappideks.

Kogude inventuur. Esialgse inventuuri kdigus méédratakse kindlaks, mida
uurida, ning antakse lithike tilevaade erinevatest materjalitiitipidest. Sailikud
grupeeritakse (raamatud, koidetud dokumendid, {iksiklehtedel doku-
mendid, ajalehed, mikrovormid jne) ning méaratakse kindlaks nende hulk
igas grupis, vanus, kasutatavus jne.

Uuritavate siilikute valik. Millised siilikute grupid on otstarbekas valida
uurimiseks? Uuritav siilikute grupp peab:

* andma iilevaate koikidest sdilitusprobleemidest antud asutuses;

* isaldama erineva véirtusega kogusid;

* sisaldama erineva vanusega sdilikuid;

* haarama koiki erinevat tiitipi materjale;

* kajastama erineva kasutusega materjale.

Uuringu metoodika s6ltub suuresti sellest, millist laadi informatsiooni
soovitakse saada. Viga oluliseks probleemiks on uuringu maht, st kui suurt
osa kogust uuritakse. Kui kogu ei ole véga suur, v5ib korraldada tervet kogu
haarava uuringu — vaadatakse ldbi ning hinnatakse eraldi iga siilikut. Seda
kasutatakse vidrtuslike kogude vdi suuremate kogude monede osade
uuringutel. Suurte kogude korral osutub selline meetod liiga t66- ning
ajamahukaks.

Enamasti on otstarbekas kasutada statistilisi meetodeid, st uurida ainult
teatud osa kogust (valimit) ning selle pdhjal teha jareldusi terve kogu kohta.
Statistiliste uurimismeetodite rakendamise korral on koige keerulisemaks
protseduuriks valimi moodustamine. Harilikult kasutatakse nn juhuslikku
valimit. Juhuslik valim moodustatakse valides tildkogumisse kuuluvaid
objekte valimisse juhuslike arvude tabeli voi generaatori abil, kusjuures
juhusliku valiku aluseks on kas siiliku asukoht hoidlas (riiulil, kapis jne),
sailikut esindava kartoteegikaardi asukoht kartoteegis v&i siiliku asend
mingis nimekirjas. Iga juhuslik arv méérab jérjekordse valimisse sattuva
objekti jarjekorranumbri. '

Enne suurema kogu uuringut on vajalik teha nn pilootuuring. Piloot-
uuringu kaigus testitakse metodoloogia sobivust, treenitakse uurijaid ning
tehakse kindlaks uuritavate tunnuste varieeruvus. Varieeruvusest soltub, kui
suure viljavotukogumi peame me valima, et teatud tSenéosusega hinnata
antud tunnuste esinemist iildkogumis.

Valitud siilikute kohta fikseeritakse terve rida andmeid, mis kantakse
vastavale andmelehele. Kasutatav andmeleht peab olema lihtne tdita ka
sdilitusalaste teadmisteta personalil.

Uuringu kiigus iga siiliku kohta fikseeritavad pshiandmed on:

» iildandmed — andmed selle kohta, millisesse kogusse teavik kuulub
(kogu, kohaviidad, asukohta maédravad andmed);

« objekti kirjeldus — nimi, materjal, tiilip, valmistamisaeg, ilmumisand-

med jms;
« kahjustused *— kahjustusi on soovitav kirjeldada vastavalt eelnevalt
kehtestatud eeskirjale;

e tootlemine — ettevotmised, mis oleksid vajalikud sailiku seisundi pa-
randamiseks (puhastamine, {imbristamine, monteerimine, konservee-
rimine, informatsiooni uuendamine jne).
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Lisas 7 on toodud Eesti raamatukogudes ja arhiivides kasutatav séilikute
seisundi hindamise siisteem.

Andmete kogumiseks ei pruugi alati 14bi viia spetsiaalseid uuringuid,
selle voib iihitada ka tavalise sdilikute to6tlemisega. Soovitav on siilikute
seisund fikseerida nende saabumisel raamatukokku (see puudutab peamiselt
jarelkomplekteerimist) voi arhiivi.

BRI . - )
gune teave sdilikute seisundi kohta holbustab tunduvalt

ASULIK gas|
.- sdilitamise kavandamist.

JARELDUS

© . Siilikute seisundi fikseerimiseks on vajalik vilja tootada vastavad
-eeskirjad.
A ?;;v?;:‘:f' “ 7 Erine Kogude uuringu ldbiviimist tuleks kindlasti konsulteerida
. o7 spetsialistidega. ..
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LISAD |
Fahrenheiti skaalas jaotub jd4 sulamispunkti (32 °F) ja vee keemispunkti Lisa 1.
Y.ahen}ik (212 °F) 180 kraadiks. Seos Celsiuse ja Fahrenheiti skaala vahel on Eabrenlyeiti
jargmine: SRS
t=(F-32)/18 skaala
kus F on temperatuur Fahrenheiti skaala jérgi.
Celsiuse ja Fahrenheiti temperatuuriskaalade vordlustabel
c° F° c° F° c° F° c° F° c F° C° F°
=20 -4,0 1 33.8 22 71,6 43 109,4 64 147,2 85 185,0
-19 -2,2 2 35,6 23 73,4 44 111,2 65 149,0 86 186,8
-18 0,4 3 37,4 24 75,2 45 113,0 66 150,8 87 188,6
~17 1.4 4 39,2 25 77,0 46 114,8 67 152,6 88 190,4
~16 3,2 5 41,0 26 78,8 47 116,6 68 154,4 89 192,2
-15 5,0 6 42,8 27 80,6 48 118,4 69 156,2 90 194,0
-14 6,8 7 44,6 28 82,4 49 120,2 70 158,0 91 195,8
-13 8,6 8 46,4 29 84,2 50 122,0 71 . 159,8 92 197,6
-12 10,4 9 48,2 30 86,0 51 123,8 72 161,6 93 199,4
~-11 12,2 10 50,0 31 87,8 52 125,6 73 163,4 94 201,2
-10 14,0 11 51,8 32 89,6 53 127,4 74 165,2 95 203,0
~ -9 15,8 12 53,6 33 91,4 54 129,2 75 167.,0 96 204,8
-8 17,6 13 55,4 34 93,2 55 131,0 76 168,8 97 206,6
-7 19,4 14 57,2 35 95,0 56 132,8 77 170,6 98 208,4
-6 21,2 15 59,0 36 96,8 57 134,6 78 172,4 99 210,2
-5 23,0 16 60,8 37 98,6 58 136,4 79 174,2 100 212,0
-4 24,8 17 62,6 38 100,4 59 138,2 80 176,0 101 213,8
-3 26,6 18 64,4 39 102,2 60 140,0 81 177.8 102 215,6
~2 28,4 19 66,2 40 104,0 61 141,8 82 179,6 103 217,4
-1 30,2 20 68,0 41 105,8 62 143,6 83 181,4 104 219,2
0 32,0 21 69,8 42 107,6 63 145,4 84 183,2 105 221,0
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Lisa 2. ohu suhteline niiskus (%)
Hiigromeetriline - 10% 20% 30% _40% _ So%  60%  70% _80%
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) 10 15 20
ohu absoluutne niiskus (g/md)

Hiigromeetrilise diagrammi horisontaalteljel on toodud &hu absoluutne
niiskus (g/m3) ja vertikaalteljel Shutemperatuur (C°), suhtelist Shuniiskust
(RH %) nditavad kéverjooned. '

Teades Shutemperatuuri (termomeetri niit) ja suhtelist Shuniiskust
(htigromeetri néit), on v8imalik leida Ghus leiduva veeauru hulk.

Niide 1 .
Ohu temperatuur on 11 °C ja suhteline Shuniiskus 100%. Kui palju vett on
1 m3 hus?

Vertikaalteljelt leiame temperatuurivairtuse 11 °C, seejérel liigume sellele
temperatuurile vastavat horisontaalset joont médda paremale kuni 100%
Ohuniiskust téhistava kdverjooneni. Sellest punktist alla liikudes leiame
horisontaalteljelt Shu absoluutseks niiskuseks 10 g/m3.

Niide 2 ;
Vilisohu temperatuur on 5 °C ja suhteline Shuniiskus 60%. Ruumis soojen-
datakse Shk kiitmisega 20 kraadini. Kui palju langeb suhteline shuniiskus?
Vertikaalteljelt leiame temperatuuriviartuse 5 °C, seejirel liigume sellele
temperatuurile vastavat horisontaalset joont paremale kuni 60% Shuniiskust
téhistava kdverjooneni. Sellest punktist liigume iiles kuni 20° tempera-
tuurijooneni ning leiame, milline suhtelise Ghuniiskuse kdver antud punkti
ldbib. Ndeme, et kiitmise tulemusena langeb suhteline Shuniiskus 24 %ni.

Niide 3

Vilisdhu temperatuur on 5 °C ja suhteline Shuniiskus 80%. Eksposit-
siooniruumis mahuga 240 m?® on temperatuur 20 °C. Suhteline Shuniiskus
peaks olema 60%. Kui palju vett tuleb 6hku piserdada, et saavutada soovitud
suhtelise Ghuniiskuse taset?
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Hiigromeetriliselt diagrammilt leiame, et kui temperatuur on 5 °C ja
suhteline Shuniiskus 80%, siis leidub Shus vett 5,5 g 1 m3. Selleks, et 6hk
temperatuuriga 20 °C oleks suhtelise Shuniiskusega 60%, peab ta sisaldama
10,5 g vett 1 m3. Jarelikult tuleb lisada 6hku vett 5 g 1 m3 kohta ehk 1200 g kogu
ruumi kohta. Lisatava veehulga leidmisel tuleb arvesse votta ka Shuvahetust
ruumi ja véliskeskkonna vahel. Kui 6hk vahetub téielikult ruumis ligikaudu
5 korda 6opéevas, on lisatava vee kogus 1200x5 = 6000 g.

HOONETE JA RUUMIDE ULEVAATUSE ANKEET Lisa 3

Hoone ja ruumide

1. HOONE ULDSEISUND 1
ulevaatuse ankeet

Asutus
Aadress
Telefon Faks Elektronpost

1. Ehitise tiilip
Konstruktsioonitiiiip
» peamised ehitusmaterjalid (puithoone, tellisehitus, raudbetoon, teras)
¢ seinte seisukord
» vilisseina katte seisukord
* ehitise vanus
¢ isolatsioon
e iimberehitused, renoveerimised

Katuse tiitip
* katuse seisukord
* vee drajuhtimine katuselt

Vundamendi seisukord

2. Keskkonnakontroll hoones
Tsentraalne kiittesiisteem
* kiitteperiood
* kiitte reguleerimise vdimalus hoones (jah/ei)
Tsentraalne konditsioneer
Lokaalsed konditsioneerimisseadmed
Ventilatsioon
Ohu filtreerimine

3. Kogud (peamised kogud)
Arhiiv
Raamatukogu
Kunst
Muuseum

4. Julgeolek
Tulekahjude avastamissiisteemid (tiitip, millistes ruumides)
* viimane kontroll
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Turvastisteemid (ttitip, millistes ruumides)
* viimane kontroll

Juurdepéddsu kontroll hoonele, kogudele
Kasutajate identifitseerimine

Hoonesisene valve (todajal, 24 tundi)

* valve asukoht

Vétmete kontroll

Julgeolekueeskirjade olemasolu (jah/ ei)

5. Sdilitamine
Siilituspoliitika olemasolu (jah/ei)
Ohuplaani olemasolu (jah/ei)
Sdilitamisega tegelev personal (kui palju)
Sdilitamise eest vastutaja
Toosuunad ja tegevused

6. Kindlustus
Hoone

Sisustus
Sailikud

II. RUUMIDE SEISUND
Taidetakse iga uuritava ruumi kohta eraldi.

1. Asutus
2. Ruum
3. Asukoht
* korrus (asend hoones)

4. Suurus
* laius
* pindala
* pikkus
* maht
* kdrgus

5. Kogu tlitip
6. Tditumus (protsentides)
0 25 50 75 85 95 100

7. Hoiustamine
* riiulid (puit)
* kapid (metall, kattematerjal)
* pdrandal
« timbrised, karbid, (tiitip, materjal)

8. Ehituskonstruktsioonid
* seinad (materjal, seisukord)

* lagi
* porandad

tile 100
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9. Keskkonnatingimused ruumis

Temperatuur ja Shuniiskus
* seire (jah/ei)
* seadmed (tiitip, asukoht)
* kalibreerimine
* mdStmise sagedus
Kiite (jah/ei)
* keskkiite
¢ ahiktite
* elektrikiite (tiilip, voimsus)
* kiitte reguleerimise vdimalus (jah/ei)
* probleemid
Ohukonditsioneerimisstisteemid (jah/ ei)
* tsentraalne (tiilip, vanus)
* Jokaalsed (ttitip, vdimsus, asukoht)
* muude meetoditega Shuniiskuse kontroll
* probleemid
Ventilatsioon
* Joomulik
* mehaaniline (Shuvahetus, lisatav vilisohk)
* Shufiltrid
* lokaalsed dhupuhastid
* tuulutamine
* saasteainete seire (saasteainete ttitip, hulk, m&6tmisaeg)
* probleemid
Niiskustingimused
* 6hu kuivatus/niisutusseadmed (tiitip, véimsus, asukoht)
* veetorud, radiaatorid
* kanalisatsioon
* ldbijooksud
* veeauru kondenseerumine seintele, akendele
* niiskuskahjustused siilikutel
* niiskustingimustega seotud probleemid
Valgustus (loomulik/tehislik)
* aknad (arv, suurus, asukoht, katted)
* valgusallikad (tiitip, asukoht, vdimsus)
* UV filtrid (vajadus, olemasolu, tiiiip, vanus)
* valgustuse mddtmine (jah/ei)
seadmed
kalibreerimine
modtmise sagedus
* valgustustugevus ruumides
* UVkiirguse tase, vastavus normidele (jah/ei)
* valgustusreziim
Koristus
* koristusreziim
* ruumide tildine puhtus
* tolm
porandatel
riiulitel
seintel
Biokahjustused
* putukad
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* putukakahjustused siilikutel
* nihtavad hallituskahjustused
ehituskonstruktsioonidel
sisustusel
sdilikutel
* ndrilised
* probleemid

10. Ruumi korraldus
Riiulite ja kappide
* asend (voimaldab ohutut ligipédésu ja transporti)
* korgus pdrandast
* kaugus seintest
Sdilikute asend riiulitel
Siilikute transport (liftid, kdrud)

11. Naitusevitriinid
Tttip
Materjal
Valgustus
Ventilatsioon
Abivahendite olemasolu
Lukustus, valve
Niituseraamid
* tiitip
* UV filtriga klaas
¢ seinale kinnitumise viis

12. Téolauad
Titp
Mo6tmete vastavus kisitletavatele objektidele

13. Masinloetavate infokandjate lugemisseadmed (mikrofilmilugerid, filmi-
projektorid, grammofonid, magnetofonid, arvutid jne)

Tiitip

Millises seisukorras

Korrasoleku kontroll

14. Julgeolek. Tulekahjude avastamis- ja kustutussiisteemid
Hiirestisteem (tiiiip, andurite asukohad)
e viimane kontroll
Kustutusstisteem
* gaas
* sprinklerid
* kantavad tulekustutid
* tulekindlad seinad
» tulekindlad uksed
* hiiresiisteemid (ttiip)

viimane kontroll

Nimi
Allkiri
Kuupidev
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Jirgnevas tabelis on toodud hoiuruumi temperatuuri (t°) ja suhtelise Lisa 4.
shuniiskuse (RH%) kuu keskmised niitajad, maksimaalsed ja minimaalsed Keskk -
. . e . . eskkonna
vairtused ning nende vahe. Lisaks veel siilitusindeksid (PI) ja kaalutud e
sailitusindeksid (TWPI). Ingiuisle
analliisi ndide
temperatuﬁr (t°) suhteline 6huniiskus RH %
: PI | TWPI
kuu kesk min max vahe kesk min max vahe
jaanuar 18,9 18 19,4 1.4 22,3 18 28 10 107 107
veebruar 18,2 16,6 20,3 3,7 22,2 7,1 36 28,9 107 107
marts 20,6 19,6 21,8 2,2 20,1 11,8 28,3 16,5 107 107
aprill 20,8 19,8 21,8 2 25 18,5 37,9 19,4 65 92,1
mai 20,9 18,9 23,2 4,3 31,5 23,9 38,3 14,4 57 82
juuni 24,6 21,8 28,7 6.9 24,6 | 21,8 28,7 6,9 35 67
juuli 26,2 23,9 28,2 4,3 42,3 31,2 55,2 24 31 57,4
august 28,6 28 29,3 1,3 38,7 38,6 38,9 0,3 22 47,8
september 22,1 17,7 26,7 9 37,2 25,2 48 22,8 50 48
oktoober 19 17,5 20,8 3.3 33,6 27,2 42,2 15 71 49,6
november 19,1 17,9 20,7 2,8 29,1 23,1 38,3 15,2 81 51,4
detsember 17,9 16,4 19,4 3 19,1 8,4 22,9 14,5 155 54,4

Vorreldes tabeliga on graafilisel kujul esitatud andmed (vt joonised)
mirksa tilevaatlikumad. Nagu joonistelt néha, flukteeruvad temperatuur ja
suhteline Shuniiskus s6ltuvalt aastaajast. Talvel ja kevadel ning stigiskuudel
on nii temperatuur kui ka suhteline Shuniiskus madalamad ning suvekuudel
korgemad. Hoonesisese kliima suur kdikumine sdltuvalt viliskeskkonnast
niitab hoone ebapiisavat isoleeritust-ning vahest termilist inertsi. Tempe-
ratuur on maksimaalne augustis (+28,6 °C) ja minimaalne detsembris
(-17,9 °C). Ajavahemikul maist septembrini on temperatuur liiga kdrge.
Kuude keskmine suhteline Shuniiskus on maksimaalne juulis (42,3%) ja mini-
maalne detsembris (19,1%). Ohuniiskus on talvel kiillaltki madal.
Temperatuuri kdikumine on suurim suve- ja stigiskuudel. Sellised koiku-
mised nagu niiteks septembris (9 °C) on lubamatud. Ohuniiskuse kdikumine
on samuti lubamatult suur. Talvel langeb suhteline Shuniiskus alla 10%.
Ulemist ohtlikku piiri (60%) suhteline huniiskus ei iileta.

Kuu keskmine temperatuur hoidlas

temp

- . NN u oW

o o o u o o o o

Jasnuar

Mirts

Max

Judi
Seplember
November
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Ohuniiskuse kdikumine hoidlas

60
° 40
T
£ 20
0
Jaanuar Mai September
Oomin ggmax
Lisa 5. Siilitusindeksid leitakse vastavast tabelist.

Sailitusindeksid Tabelis on kujutatud temperatuur 0
SAILITUSINDEKSITE TABEL (aastates)

Ohuniiskus Temperatuur (°C)

% 0 3: 5,5 8 11 14 16,5 19 22 25 | 28 | 30,5 | 33
5 2634 | 1731 | 1147 | 767 | 516 | 350 240 165 | 114 | 80 56 40 28

10 | 2234 | 1473 979 656 | 443 | 302 207 143 99 70 49 35 25
15 | 1897 | 1255 837 562 | 381 | 260 179 124 86 61 43 30 22
20 | 1613 | 1070 716 482 | 328 | 224 155 107 75 53 37 27 19
25 | 1373 914 613 414 | 282 | 194 134 93 65 46 33 23 17
30 | 1170 781 525 356 | 243 | 168 116 81 57 40 29 21 15
35 998 668 451 307 | 210 | 145 101 71 50 35 25 |- 18 13
40 852 572 387 264 | 182 | 126 88 62 43 31 22 16 12
45 729 491 333 228 | 157 | 109 76 54 38 27 19 14 10
50 624 421 287 197 | 136 95 66 47 33 24 17 12
55 535 362 247 170 | 118 82 58 41 29 21 15 11
60 459 312 213 147 | 102 72 51 36 26 18 13 10
65 394 269 184 128 89 62 44 31 22 16 12
70 339 | 232 160 111 77 54 39 28 20 14 10
75 292 200 138 96 67 48 34 24 17 13 9
80 251 173 120 84 59 42 30 21 15 11 8
85 217 150 104 73 51 36 26 19 14 10 7
6

6

90 187 130 90 63 45 32 23 16 12 9
95 162 112 79 55 39 28 20 15 11

WIW b | (][O N0 [©

Niide
Temperatuuril 19 °C ja Shuniiskuse 30% korral on silitusindeks 81aastat.

Temperatuuril 14 °C ja Shuniiskuse 20% korral on siilitusindeks 224 aastat, st
séilikute eluiga on nendes tingimustes 2,7 korda pikem.



LISAD

45

Nende temperatuuri ja Shuniiskuse viértuste korral, mida tabelis ei leidu,
timmardatakse nditaja tabelis oleva ldhima vé4rtuseni.

Tabelist leitav sdilitusindeks iseloomustab olukorda siis, kui tempera-
tuuri ja Shuniiskuse viartused ei muutu. Tegelik olukord ei vasta kaugeltki
sellele idealisatsioonile. Nii temperatuur kui ka Shuniiskus muutuvad pide-
valt — iihe pdeva, nédala, kuu ja'aasta 15ikes. Suvel on niiteks temperatuur
korge ja niiske, talvel jédllegi kuiv ja kiilm. Suvel vananevad materjalid kiire-
mini ning talvised keskkonnatingimused mdjuvad jillegi soodsalt
dokumentide sdilivusele. Kuidas arvestada nende koosmdju?

Muutuva temperatuuri ja Shuniiskuse tingimustes kasutatakse kaalutud
sdilitusindeksit, mille vaartus leitakse jirgmist valemit kasutades:

nTWPI -1 Pl
TWPI, =
Pln(n-1)+TWPl -4
kus TWPI, - antud intervalli kaalutud siilitusindeks
n — intervallide arv
TWPI .1 — tihe eelneva intervalli kaalutud siilitusindeks
Pin — antud intervalli sdilitusindeks (leitud tabelist)

Esimese intervalli jaoks on siilitusindeks ja kaalutud séilitusindeks
vordsed. ’

Kaalutud siilitusindeksite leidmiseks kasutatakse tihe kuu keskmistatud
temperatuuri ja Shuniiskust.

Vaadates niiiid lisas 4 toodud niidistabelit ning joonist, saame hinnata
hoiutingimuste mdju séilikutele. Kaalutud séilitusindeks néitab, et talvised
hoiutingimused on kiillaltki soodsad — 107 aastat. Kige ebasobivamad on
hoiutingimused suvel ja seda nii korge suhtelise Shuniiskuse kui ka tempe-
ratuuri tottu, hakates siigisel jillegi paranema. Uhe aasta andmetele
tuginedes jadb kaalutud sailitusindeksi 16plikuks védrtuseks 54,4 aastat, mida
ei saa pidada viga heaks niitajaks.

Siilitusindeks ja kaalutud séilitusindeks

180
160 ,
140 7
120 /
100 N / —e—P1 {

a = TWPI

aastad
e
fi
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Lisa 6. Ligikaudselt on valgustatust vdimalik mddta ka sisseehitatud valgus-
Valgustatuse moddikuga varustatud fotoaparaadiga. Tuleb toimida jargnevalt:
* valge papp, m&otmetega ligikaudu 30x40 cm, asetatakse sinna, kust
fotoaparaadiga valgustatust soovitakse mdota;
* kaamera tundlikkus seatakse ASA/ISO 800- le, sériaeg 1/60 sekundit;
* kaamera suunatakse valgele papile nii, et.see tdidaks kogu vaatevilja,
jdlgida tuleb, et papile ei langeks varje;
* ava muudetakse, kuni valgusmeeter niitab korrektset ekspositsiooni.
Ava on ligikaudu seotud valgustustugevusega luksides jargmiselt:

mootmine

f4 50 Ix
£56  1001x
£8 2001x
f11  400Ix
fl16  800Ix
Lisa 7. Iga valitud raamatu kohta tidideti ankeet (joonis). Ankeeti mérgiti, millisest

kogust on raamat périt ning juhuslikud arvud, mida kasutati antud raamatu
) leidmiseks. Riiulireale ja sektsioonile vastavad juhuslikud arvud kanti
metoodika ankeeti ldhtudes kogu asendiplaanist, riiulile ning raamatule vastavad
juhuslikud arvud leiti hoidlas. Samuti kanti ankeeti raamatu kohaviit ja
tritkkiandmed — ilmumiskoht ning -aeg. Lahtudes formaadist jaotati raama-
tud kahte gruppi: vdikeformaat (raamatud korgusega kuni 25 cm) ja suur
formaat (raamatud korgusega tile 25 cm). Triikiste fiiiisilise seisundi hinda-
miseks kasutati muudetud Stanfordi meetodit, mille korral vaatleja hindab
teatud eeskirju jirgides objektide (triikiste) kuuluvust vastavasse rithma.
Triikiste juures hinnati eraldi sisuploki paberi, sisuploki kinnituse ning koite
seisundit kolmeastmelisel skaalal: 1 - kahjustamata, 2 - osaliselt kahjustatud,
3 - kahjustatud. )

Ankeet triikiste seisundi hindamiseks:

Sdilikute uurimise

TUL TEST
Fond [ | Riuliida [__] Sekts. [__] Riiul [ ] Raamat []
Kohaviit: Trikiandmed:
1 APaber Visuaalne hinnang kui 3 iiS KK .eoveerereaenes
murdetest
pH ,
B Sisuploki kinnitus ]
C Koide 1
pehmektide kovakside ]  nahkkdide ]
D Hallituskahjustus
Parandused
ULDHINNANG
2 Asend riiulil
Normaalne
raamat riiulist suurem
tihedalt asetatud
raamat horisontaalseit

3 Miarkused
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Hindamise aluseks oli jirgmine eeskiri:
1. Paberi seisund
1.1. Kahjustamata
rebendid - ei ole
servad - kulumata
madrdumus, plekid - puudub
1.2. Osaliselt kahjustatud
rebendid - iiksikud
servad - osaliselt kulunud
médrdumus, plekid - kohati, drn
1.3. Kahjustatud
rebendid - palju ja/v5i osad puuduvad
servad - kulunud
médrdumus, plekid - tugev, palju
2. Sisuploki kinnituse seisund
2.1. Kahjustamata
omblus, liim, klambrid - terved
lehed - kindlalt kinni
2.2. Osaliselt kahjustatud
6mblus, liim, klambrid - osaliselt purunenud
lehed - osaliselt lahti
2.3. Kahjustatud
6mblus, liim, klambrid - purunenud
lehed - lahtised
3. Koite seisund
3.1. Kahjustamata
kaaned - tugevasti kinni
kaanesoon - kahjustamata
nurgad - kahjustamata
selg - kahjustamata
kattematerjal - kahjustamata
3.2. Osaliselt kahjustatud
kaaned - tugevasti kinni
kaanesoon - rebenenud
nurgad - kulunud
selg - osaliselt kahjustatud
kattematerjal - kulunud
3.3. Kahjustatud
kaaned - iiks v6i méolemad lahti, puudu
kaanesoon - rebenenud
nurgad - purunenud, puuduvad
selg - katki, osad puuduvad
kattematerjal ~kahjustatud, rebenenud, osad puuduvad.

Raamatu iildseisundi hinnangu saamiseks vorreldakse paberi, sisuploki
kinnituse ja kéite seisundit jirgmise eeskirja kohaselt:

tildhinnang on3,
kui paberi kahjustusaste on 3,
kui sisuploki kinnituse ja kdite kahjustusaste on 3,
kui paberi murdumisnéitaja on 6 voi alla selle,
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tildhinnang on 2,
kui paberi kahjustusaste on 2,
kui sisuploki kinnituse ja koite kahjustusaste on 2,
kui sisuploki kinnituse v&i koite kahjustusaste on 3,

iildhinnang on 1
koikide teiste variantide korral.

Kahjustatud paberiga raamatute korral fikseeriti ka lehekiilgede arv.
Paberi mehhaanilise vastupidavuse hindamiseks murti raamatuploki tagant
eelviimase lehe alumist parempoolset nurka srmede vahel 6 korda (3 kaksik-
murret). Kolme voi vdhema kaksikmurde korral murdunud paber loeti
hapraks. Paberi reaktsioon mdddeti pH meetriga kontaktmeetodil.

Ankeeti kanti samuti andmed raamatu kéiteliigi (pehme-, kdva- voi nahk-
koide) ning hallituskahjustuste ja eelnevate paranduste kohta.

Raamatute siilivuse seisukohalt on oluline nende asend riiulitel. Ankeedi
teise ossa mirgitigi raamatute paigutus riiulitel (normaalne, raamat riiulist
suurem, tihedalt vi horisontaalselt asetatud). Ankeedi mérkuste osasse kanti
viimase tédisaasta laenutuste arv, kui neid oli olnud.
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4.BIOKAHJUSTUSED

Raamatukogudes ja arhiivides leiduvatel siilikutel on mitmesugused kahjus-
tused pigem reegliks kui erandiks. Sageli on suuremal maéral kahjustatud
just vanemad ja vdartuslikumad siilikud.

Siilikute kahjustused vib neid pohjustanud tegurite jargi jagada:

* mehaanilisteks;

* keemilisteks;

* bioloogilisteks.

Enamikul juhtudest on kahjustused pohjustatud erinevate tegurite koos-
mojust ning seetdttu on nende iseloomu raske identifitseerida.

Sageli on viga eriilmelised ja ulatuslikud kahjustused tekkinud mitme-
sugusete elusorganismide tegevuse tagajirjel. Sealjuures on erilises ohus eba-
sobivates keskkonnatingimustes siilitatavad kogud.

<8
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Biokahjustus on igasugune ebasoovitav muutus materjalide omadustes, mis
on esile kutsutud organismide elutegevusega. Neid organisme, kes bio-
kahjustusi esile kutsuvad, nimetataksegi biokahjustajateks.

Biokahjustusi on tihel v5i teisel mé4ral voimelised esile kutsuma koik
elusorganismid ja biokahjustuste objektiks vdivad saada kdik materjalid.

Biokahjustusi pdhjustavad arhiivides ja raamatukogudes jdrgmistesse
rithmadesse kuuluvad elusorganismid:

* mikroorganismid — hallitusseened (mikroseened) ja bakterid (vihe-

mal madral ka aktinomiitseedid, parmseened ja vetikad);
* putukad;
* imetajad (nérilised).

[4.9.
KAITSE BIOKAHJUSTUSTE EEST

Nii sdilikute kui sisustuse ja hoonete kaitsmine b1okah]ustuste eest on
keerukas iilesanne. Tuleb arvestada, et lihtsaid lahendusi ja odavaid
meetodeid selleks ei ole olemas.
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Kdige levinum strateegia biokahjustajatega vlitlemisel on pikka aega
olnud keemiline trje.
Keemilisel torjel on aga mitmeid puudusi: -
= puudub ka.hiu.ih.ml drahoidev efekt, tbttlemist kasutatakse pirast kah-
justuste ilmnemist;
* kasutatavad keemilised (thendid on reeglina kahjuliku toimega nii ini-
mestele kui ka siilikutele;
* biokahjustajad v8ivad muutuda keemiliste dhendite suhtes resistent-

seteks;
* keemiline tt8temine saastab Bhku.

Edukaks kahjuritdrjeks tulﬁuda! ja arhiivides tuleks rakendada
integreeritud Iuhfurhﬁrie kava (IP. integrated pest management), mis
Okositsteemsel lifhenemisel.
Integreeritud kahjuritBrje kava on organisatsiooniliste ja fillsiliste meet-
mete kompleks, mille eesmirgiks on tagada sihilitatavate objektide kaitse
iokahjustuste eest. Integreeritud kahjuritdrje kava puhul on pShiraskus
mitte keemilisel torjel, vaid keskkonna kontrollil. Lihtutakse tddemusest, et
tunduvalt lihtsam on mitmesugustest biokahjustajatest hoidumine kui
nendega vditlemine. Eelkdige tihendab see kahjustusi esilekutsuvate
MMHH}:WWWW loomist.
Keemilist todtlemist kasutatakse ainult hidaclukorras, kui kogud siiski on
hh]'u:iﬁ nakatunud. Integreeritud kahjuritdrje kava tugineb suuresti
kahjustajate bioloogiast ja tkoloogiast. !

Kui institutsioonis ei ole kahjuritdrjet kompleksselt ja stistemaatiliselt
rakendatud, tuleb kehtestada integreeritud kahjuritdrje kava. Tegevused ja
t88d jagunevad 4 etappi:

* eelttitd;

* kahjuritSrje kava koostamine;

* kava rakendamine;

= kava kiifigushoid.

Integreeritud kahjuritdrje kava algatab asutuse v8i organisatsioond j
kond. Asutuse siiilituspoliitikat kisitlevas alusdokumendis (vt 2.3) peah
olema kirjalikult fikseeritud:

» kahjuritSrje tihtsus asutuse tédtlesannete tiitmise seisukohalt;

* teadaanne integreeritud kahjuritdrje kava kehiestamisest, selle eest
vastutaja nimetamine;

» personali vastutus kahjuritSrje alal.

Eeltétd. Kahjuritdrje programmi on mbistlik alustada hoonete ning kbikide
ruumide ilevaatusest. Tuleb koguda infot selle kohta, kas on olnud kah-
juritega probleeme ja kui, siis millistega ning kui suures ulatuses.

kfiigus selgub, milliseid ennetavaid meetmeid tuleks kasutusele vitta. On
selge, et kahj peavad kuidagi hoonetesse plifisema, leidma endile
sobivad E!u]:ulgﬂ.ﬁtuldunlhknﬁ jne. Esmaseks tilesandeks on muuta kesk-
kond kahjustajatele vimalikult ebasobivaks.

Olukorra hindamiseks kasutatakse keskkonnatingimuste analfifisi
andmeid (hoonete ruumide seisund, keskkonnatingimuste seire, kogude

uuring) (vt 3.2.2).

4.21.
Integreeritud

kahjuritdrje kava
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Kavandamine. Kavandamise staadiumis koostatakse integreeritud
kahjuritdrje kava, mis peab sisaldama jirgmisi elemente:
* ennetusmeetmed — hoone ja hoidlate ehitus, hoiutingimused (vt 4.3);
* seire ja kahjurite identifitseerimine (vt 4.3.5);
* voimalikud tdrjemeetodid (vt 4.4);
¢ hindamine ja dokumenteerimine;
* koolitus.
Kava peab sisaldama:
¢ kulude kalkulatsiooni (ehitus, lepingud, to6tasud, koolitus);
* detailse ajakava prioriteetide, eelarvete ja tihtaegadega;
* kava teostuseks vajalike lirituste, projektide jms loetelu;
* teostuse halduse plaani (kohustuste ja ressursside jaotus, juhtimis-
mehhanismid).

Elluviimine. Selles jirgus:
* tdpsustatakse lithitdhtajalised plaanid;
* valitakse ja dokumenteeritakse tdrjemeetmed ja protseduurid;
* teostatakse vastavad todd, hangitakse seadmed jne;
* koostatakse koolitusseminaride kava ning vastavad dppematerjalid;
* koostatakse vastavad juhendid v&i viiakse sisse tdiendused olemas-
olevatesse.

Kiigushoid. Integreeritud kahjuritorje kava kiigushoiuks peavad personali
kohustused ja vastutus olema ametijuhenditega selgelt jaotatud ja piiritletud.
Rangelt tuleb jélgida kehtestatud keskkonnanormide ja kaitumiseeskirjade
tditmist. Pidev seire on eduka kahjurit6rje kava nurgakiviks.

Biokahjustuste drahoidmisel ja kahjustuste likvideerimisel on didrmiselt
oluline ohuplaani (vt 9) olemasolu. Hallituskahjustused, eriti suureulatus-
likud, kaasnevad reeglina dnnetuste ja katastroofidega.

PR T

nte‘.éfé:‘en i{u‘d'kahjUritﬁrje kava korral on oluline todemus, et iiks

.- strateegia-ei too kunagi edu kahjuritega vditlemisel. Soovitud
‘tﬁlemus’e‘saam’e ii]ksngs ‘erinevate meetodite kombineerimisel.

Integreeritud kahjuritorje kava neli pohiprintsiipi:
prognoosimine
ennetav tegutsemine
integreeritus
efektiivsus
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4.3,
ENNETUSMEETMED
Putukad satuvad hoonetesse: 4.31
* l4bi avatud akende, uste ja muude avauste ehituskonstruktsioonides; L
* tuuakse saastunud esemete vdi materjalide ja pakenditega. Ehituslikud
aspektid

Reeglina on putukad kiillaltki aktiivse eluviisiga ning valmikud liiguvad
kergesti ithest ruumist teise, kasutades selleks kdikvoimalikke avausi, venti-
latsioonististeemi jms. Nérilised tungivad samuti hoonesse libi avade ehitus-
konstruktsioonides, Shutusaukude ja keldriakende kaudu.

Putukate sissetungi ja levimise takistamiseks peavad kdik ehitus-
konstruktsioonid (seinad, pdrandad, laed) olema avade ja pragudeta.
Koikvoimalikud 1dbipéisud tuleb sulgeda ja tihendada.

Uksi ja aknaid peaks olema v&imalikult vihe. Igati tuleks viltida akende
avamist. Vilisdhust vdivad ruumidesse sattuda putukad, aga samuti leidub
vilisShus alati seenespoore ning erinevaid saasteaineid (vt 3.1.4).

Aknad ja uksed peavad olema tihedalt sulguvad, terved ning varustatud
tihenditega. Vilisustel peavad olema automaatsulgejad ning kindlasti jala-
matid.

Avatud aknad ja ventilatsiooniavad peavad olema putukate sisselennu
véltimiseks kindlasti kaetud metallist voi kapronist vorguga, mille silma
diameeter ei iileta 1 mm. Kontrollida tuleb kdiki ventilatsiooni- ja Shutus-
avasid, millede kaudu voivad hoonesse tungida nii putukad, nérilised kui ka
linnud.

Labijooksud peab koheselt likvideerima. Ruumide niiskumise vilti-
miseks tuleb vundamendid ja keldriseinad korralikult isoleerida.

Katustelt vee drajuhtimise siisteemid peaksid olema sellised, et vesi ei
satuks otse vilisseinte korvale.

Hoone ja sisustuse juures ei tohi kasutada materjale, mis sobivad
putukatele toiduks. Putukad eelistavad pehmeid ja poorseid pindu —
immutamata puitu, paberit, pappi, riiet ning isolatsioonimaterjale. Neile ei
meeldi roostevaba teras, alumiinium, plastiklaminaat ning keraamika.
Hoones peaks olema vaimalikult vihe immutamata puitmaterjali.

Kui ehitus- ja remonditéddel puitmaterjali kasutatakse, peab see olema
kooritud, korralikult kuivatatud ja immutatud vastavate kemikaalidega.

Vaipkatteid ei tohi kasutada pideva korge niiskusega ruumides. Kasu-
tada ei tohi villaseid vaipkatteid.

Hoone timbruses tuleb kasutada putukaid vihem ligimeelitavaid valgus-
teid (naatriumlambid). Hoone vahetus iimbruses ei tohiks olla p&dsaid,
ditsvaid taimi, kddunenud lehti jms. Umber hoone peaks olema vihemalt
50 cm laiune taimevaba tsoon. Territooriumi haljastamiseks ei soovitata kasu-
tada sireleid, pihlakat, viirpuud ega kibuvitsa, kuna nende taimede &ied
meelitavad ligi nahaniklasi. Kui hoonet {imbritseb mets v3i park, tuleb sealt
eemaldada kuivanud puud ja oksad.

Hoone p&oningul, ridsta all, karniisidel jm ei tohi olla linnupesi, kuna
need on voimalikuks saasteallikaks koide, nahaniklaste, teesklaste, jahu-
mardikate jt putukatega.
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4.3.2.
Sailitustingimused

4.3.3.
Sailikute hoid

Seenkahjustuste drahoidmiseks EI TOHI SUHTELINE OHUNIISKUS OLLA
ULE 55%. Samuti tuleb jilgida, et ehituskonstruktsioonid ei niiskuks.

Niiskustingimuste kontroll on peamine ja koige olulisem tingimus
hallituskahjustuste drahoidmiseks.

Erinevalt hallitusseentest vivad paljud putukaliigid pShjustada olulisi
kahjustusi ka siis, kui temperatuur ja Shuniiskus piisivad kehtestatud nor-
mide piirides. Mitmete liikide (raamatutii, majasoomukas) esinemist on
voimalik keskkonnatingimuste kontrolliga siiski véltida.

Tuleb kontrollida kdiki potentsiaalseid veeallikaid — veetorusid,
tualettruume, kdoke, konditsioneere, hllepotte

Hoidlates tuleb tagada madal piisiv temperatuur. Temperatuur hoidlates
ei tohiks olla iile 20 °C. Kui hoidlat labivad kuumaveetorud, tuleb need
kindlasti isoleerida.

Tagada tuleb korralik ventilatsioon. Ventileerimine vdhendab seene-
spooride kuhjumist siilikutele ning vihendab iildist saastumisfooni. Ohu
liikumine takistab seentele sobiva mikrokliimaga keskkondade teket varjatud
kohtades (riiulite alused, nurgad jne). Kéited ei tohi asetseda liiga tihedalt.
Raamatute dige asendi korral saab 6hk nende timber vabalt liikuda, see
vilistab tolmu ja seenespooride kogunemise.

Korrapdrane koristamine on 4ddrmiselt oluline biokahjustajate
eemalhoidmisel. Pidev koristamine vihendab tolmu hulka. Tolm sisaldab
alati suuremal v6i vdhemal hulgal seenespoore ja miitseelitiikikesi ning
soodustab seega mikroseente levikut. Kuna tolm kogub niiskust ja sisaldab
toitaineid, on ta ddrmiselt sobivaks elukeskkonnaks seentele. Ka terve rida
putukaid eelistab elupaikadena tolmuseid alasid. Koristamisel on d&rmiselt
soovitav kasutada HEPA filtritega (high efficiency particulate air) varustatud

tolmuimejaid.

Vaipkatteid tuleb vihemalt kord aastas keemiliselt puhastada. Taielik
koristus hoidlas peab toimuma mitte harvem kui'iga 6 kuu tagant.

Raamatukogude ja arhiivide hoidlatesse ning lugemissaalidesse ei tohi
tuua toiduaineid voi seal siiiia, selleks peavad olema eraldatud ruumid.

Ruumides ei tohi olla ei poti- ega 15ikelilli. Mitte mingil juhul ei tohi
taimi olla hoidlates, kuna nii taimed ise kui ka lillepotid kujutavad endast
sobivat kasvukeskkonda hallitusseentele ning toiduallikat putukatele.

Kui hoones on taimi, tuleb neid korralikult hooldada — eemaldada
surnud osad ja jélgida, et pottides ei oleks liiga palju vett. Igal juhul tuleks
viltida ditsvaid taimi.

Materjalid tuleb soovitavalt hoiustada gruppide kaupa (vt 3.2.1). Nahkkoites
raamatud tuleb hoida suletavates kappides eraldi teistest raamatutest ning
muudest pabermaterjalidest. Sdilikud peaksid olema timbristes.

Soovitav on kasutada metallriiuleid. Hoidlas ei tohi olla liigseid esemeid
(pakkekaste, tilearust mooblit, vana inventari jmt).

Oluline on tagada Shu pidev ringlus siilikute timber. Riiuleid ja kappe ei
tohi kunagi asetada otse vastu seina (vahe peab olema vihemalt 5...10 cm), et
nende taha ei moodustuks seisva ja niiske Shuga alasid. See on eriti oluline
otse vastu hoone vilisseinu seisvate riiulite ja kappide korral. Vélisseinad on
harilikult jahedamad ning neile v&ib hakata kondenseeruma vesi. Koige,
alumine rijul peab pérandast olema vihemalt 10-15 cm kérgusel.
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Suletavates kappides hoitavad raamatud ei tohi olla paigutatud otse
vastu kapi tagumist seina. Suletavaid kappe tuleb aeg-ajalt Shutada ning
kontrollida, kas suhteline huniiskus piisib ikka normi piirides.

Riiulid tuleks paigutada hoidlas paralleelselt Shuvooluga.

Ndituste vitriinid peavad olema hermeetiliselt suletavad.

Koik raamatukokku ja arhiivi saabuvad teavikud peavad tingimata ldbima
kontrolli, mille kiigus tehakse kindlaks, kas nad ei ole elusorganismide poolt
kahjustatud. Eriti puudutab see vanemaid materjale. Soovitav on esialgne
tilevaatus 14bi viia' isolaatoris. K&ik elusorganismide poolt kahjustatud
sdilikute desinfitseerimistdd toimuvad samuti isolaatoris.

Saabuvad saastunud silikud tuleb enne hoidlasse paigutamist kindlasti
puhastada (vt 5.2.3). o '

Kaik teavikud tuleb iimbristest vilja votta ja hoolikalt vaadelda valge
pinna kohal (paberileht). Ule vaadata tuleb ka kdik karbid, iimbrised jm
pakkematerjal.

Integreeritud kahjuritdrje korral on olulisel kohal hoidlate pidev jdlgimine
(seire, monitooring) kahjustajate varajaseks viljaselgitamiseks. Kahjustuste
voimalikult varajane kindlakstegemine on hidavajalik eeldus edukaks
voitluseks biokahjustajatega. Seire pShieesmérkideks on:
* teha kindlaks kahjurite olemasolu (v6i puudumine), nende liik ja leviku
ulatus,
* hinnata kontrollmeetmete tGhusust.

Putukaid on kiilaltki keerukas avastada, eriti kahjustuste algstaadiumis, mil
nende arvukus on viike ja tekitatud kahjustused veel vihemérgatavad.

Seirega on vdimalik teha kindlaks biokahjustajate liik (liigid), putukate
sissetungimiskohad, arvukus ja esinemise pShjused. See teave vdimaldab
lokaliseerida probleemsed piirkonnad ja votta kasutusele liigispetsiifilised
torjemeetodid. :

Seiret tuleb alustada informatsiooni kogumisega:

* kas, kus, kunas ja kui palju on putukaid kohatud;

* kas on tehtud torjet, kunas, kus ja millega. ,

Hoidlate seire peab toimuma pidevalt — sagedusega vidhemalt kord
kuus. Pidevaks seireks on sobivad mitmesugused piitinised (vt 4.3.6). Lisaks
pidevale seirele tuleb aegajalt pohjalikult kontrollida nii séilikuid kui ka hoiu-
ruume. Hoidlate jilgimine on eriti oluline ajavahemikul aprillist septembrini.
Optimaalne aeg hoidlate kontrollimiseks on mai-juuli.

Kontrollimiseks on vaja:

* valgustit valgustamiseks;

* varrega peeglit varjatud kohtadesse vaatamiseks;

* pliliniseid.

Hoidlates tuleb kontrollida lagesid, seinu, porandaid, aknalaudu jms.
Pintsliga piihitakse kokku tolm rijulitelt, porandaliistude vahelt ning
kappidest. Enamasti peituvad putukad mitmesugustesse varjatud pai-
kadesse — pdrandapragudesse, lahtitulnud porandakatete alla, kappide ja
rijulite alla jm. Hoolikalt tuleb iile vaadata motbel, haruldased ei ole juh-
tumid, kus just pehme mo6bel on nakatunud koidega.

4.3.4.
Saabuvad
sailikud

4.3.5.
Ruumide
jalgimine
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Raamatute ldbivaatamisel tuleb poorata tdhelepanu koite defektidele.
Ummargused avaused raamatuseljas v3i kaanes on kindlaks tunnuseks
putukakahjustustest. Raamatute ja teiste koidetud dokumentide kont-
rollimiseks avatakse nad valge paberilehe kohal, koputatakse ning puhas-
tatakse ploki ithenduskohti pintsliga. Sellisel vaatlusel voime leida surnuid ja
elusaid, erinevas arengustaadiumis putukaid, vastsete kestasid, nukkusid,
ekskremente, ldbindritud materjaliosasid jms. Tolmukogumite uurimisel
luubiga v6ib avastada putukate (eelkdige nahaniklaste) mune ja vastseid.

Putukakahjustustele viitavad:

* puitesemetest (nditeks raamatukaaned, méobel) pudenev puidupuru;
tildse igasugune peen puidu- vdi méne muu materjali puru;

* putukate nukukestad, surnukehad, kehaosad;

* ekskremendid (peenikesed mustad terakesed);

* putukate véljumisavad esemetel, tunnelid, kidigud, nukkumiskambrid
materjalis;

* karusnahkadest, tekstiililt pudenevad karvatordid.

Bakterkahjustustele on iseloomulik erineva virvusega laikude esinemine,
materjalid on kaetud limase kihiga ning tugevama kahjustuse korral
lagunevad tiikkideks.

Hallituskahjustustele on iseloomulikud:
* erinevat varvi (mustad, hallid, valged, rohelised, pruunid) ja erineva
pinnamustriga (jahujad, viltjad, sametjad) mikroseente kolooniad;
* mustja puuderja tolmu sarnased seeneeoste kogumid;
e virvilised pigmendilaigud materjalidel, kusjuures materjal on
muutunud eriti hapraks.

Sdilikutes on kdige tdendolisemad seenkahjustuse alad erinevate
materjalide kokkupuutekohtadel. Viga sageli algab koidetud dokumentide
hallitamine ploki seljaosast, kus lehed on tihedamalt kokku surutud (kdrgem
niiskus!) ja kus leidub liimaineid.

Hallitusseente tiheks avastusvdimaluseks on 6hu mikrobioloogiline seire.
Selle ldbiviimine nduab vastava eriala spetsialiste.

Mikroorganismide poolt pohjustatud kahjustuste tuvastamiseks on
voimalik kasutada ka ultraviolettlampe, mille valguses seenkahjustustega
alad luminestseeruvad. Véimalikule seenkahjustuste ohule viitavad ka ptisi-
valt kdrge Shuniiskus hoidlates ja hallituseldhn.

Mikroseente poolt pShjustatud kahjustuste tipsemaks identifit-
seerimiseks tuleb kasutada spetsiaalseid mikrobioloogilisi t66vatteid.

Hallituskahjustustega raamatute vdi dokumentide avastamisel tuleb
kontrollida vihemalt viie kdrvalasetseva raamatu v6i dokumendikarbi sisu.

Nii putukate kui ka hallitusseente poolt kahjustatud siilikud tuleb kind-
lasti hoidlast eemaldada, kuna nad saastavad teisi siilikuid. Kahjustustega
sdilikud tuleb viivitamatult saata isolaatorisse. Enne transportimist tuleb
sdilikud tingimata sulgeda Shukindlatesse kilekottidesse, kuna transpordi
kdigus vdib toimuda mikroorganismide ja putukate levimine teistesse
ruumidesse.
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Putukate avastamiseks vdib kasutada mitmesuguseid piitiniseid. Pikema-
ajalise seire jirel saab pildi putukate aastaajalisest aktiivsusest ning nende
migratsioonist. Peale putukatérje tegemist tuleb piiiiniste abil kindlasti
kontrollida torje efektiivsust.

Viga sobivateks loetakse mitmesuguseid kleeppiiiiniseid. Kleep-
piiiinised koosnevad tavaliselt liimiga kaetud pappalusest, millele putukad
kleepuvad. Neid on olemas erineva kujuga — lamedad, karbisarnased,
telgikujulised. Pealt kaetud piiiinised meelitavad putukaid paremini ligi ning
kaitsevad ka liimikihti tolmu eest.

Keerulisemate piiliniste juures kasutatakse putukate ligimeelitamiseks
valgust, feromoone v3i attraktante. Naiteks prussakate ligimeelitamiseks
kasutatakse banaaniekstrakti, mille tilk pannakse liimipinna keskele.

Adrmiselt oluline on piiiiniste dige asukoht, kuna putukad peavad ju
16ksuga otsesesse kontakti sattuma. Kappides ja pdrandal asetatakse piiii-
nised seinadirte lihedusse, mitte nurkadesse.

Kuna osa putukaid on viga head ronijad, tuleb piitiniseid asetada ka
kappide tilemistele rijulitele ning ripplagede peale. Piitinised tuleks kindlasti
panna tualetti, valamualustesse, kiittekehade ligidusse, kappidesse.

Pohilised piiiinistega seire protseduurid on jargmised:

1. Tehakse ruumi plaan, kus peavad olema mirgitud uksed, aknad, vee-ja
soojaallikad, m&6bel, toidu hoidmise kohad ja priigikastid. .

2. Loksud nummerdatakse ja neile kirjutatakse peale kuupdevad.

3. Loksude asukohad mérgitakse plaanile.

4. Loksud paigutatakse ruumi umbes iga 3 meetri tagant. Loksud ei tohi
sattuda kontakti sailikutega, kuna liim voib viimaseid kahjustada.

5. Lokse tuleb kontrollida seire alguses iga 48 tunni tagant ning fikseerida
tépselt, millised putukad ja kui palju on leitud. NB! Tiihjad 15ksud ei
tdhenda veel tingimata putukate puudumist hoidlas. PGhjuseks vaib
olla kas 18ksude vale asetus voi siis on putukad vastse- ja nuku-
staadiumis. Tiihjad 16ksud tuleb perioodiliselt (umbes 1 nddala pérast)
paigutada uutesse asukohtadesse.

6. Lokse tuleb kontrollida kord nédalas vdhemalt 3 kuud.

7. Lokse tuleb vahetada, kui nad on putukaid téis, liim on kuivanud v6i
iga 2 kuu tagant.

Esmatihtis on korralik dokumenteerimine — puuduv voi ebatdielik
dokumentatsioon muudab kogu seire mdttetuks. Iga 16ksu kohta pannakse
kirja:

* uuringu aeg;

» leitud putukate arv, liik ja arengustaadium.

Loomulikult fikseeritakse ka kdik muud putukate tegevuse ilmingud,
olgu selleks siis elavad putukad, surnukehad v3i viljaheited.

Andmete analiiiisil jagatakse liigi isendite arv kdikide piiiiniste kohta
piitiniste arvuga ja 66pdevadega. Saame néitaja: isendit/piiiinise kohta/
oopéevas. Saadud nditaja alusel on véimalik hinnata putukapopulatsiooni
suurust.

madal 0-5

keskmine 5-20

korge 20-100

viga korge 100 ja enam

4.3.6.
Pitinised
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Putukate identifitseerimiseks vdib kasutada entomoloogilisi méérajaid, kuid
kdige lihtsam on pddrduda vastava ala spetsialistide poole.

Feromoonpiiiinised on olemas koide ja nahanéklaste jaoks.

Valguspiiiinised. Positiivse fototaksisega (valgusallikad meelitavad
putukaid ligi) on terve rida séilikuid kahjustavatest putukaliikidest — toone-
seplased, nahanikid, siklased, koid. Valguspiiiinise valgusallikas ei tohi aval-
dada siilikutele kahjulikku fotokeemilist toimet ning samal ajal peab
meelitama voimalikult efektiivselt ligi putukaid. Kdige suuremat ligi-
meelitavat toimet putukatele omab kiirgus spektri ultravioletses ja rohelises
osas (kdige atraktiivsem on putukatele kiirgus lainepikkusega 365 nm).
Valgusallikatena leiavad kasutamist nii ho6glambid, elavhdbe-kvartslambid,
kui ka luminestsents- ja kaarlahenduslambid. Gravitatsioonilist tiitipi valgus-
ptitiniste korral pdrkuvad valgusallika poole lendavad putukad vastu
radiaalselt timber lambi asetatud vertikaalseid ekraane ning kukuvad seejdrel
fikseeriva lahusega tdidetud ndusse. Fikseeriva lahusena kasutatakse vett
koos mingi pindaktiivse ainega (seep, pesuvahend), 2,5% formaliinilahust
jms. Elektrilist tiitipi valguspiiiiniste korral on valgusallika ette asetatud
elektrivooluga metallvérk, mille vastu lennates putukas hukkub. Selliste
piiiiniste efektiivsus on kiillaltki véike.

Valguspiitiniseid kasutatakse akendeta voi katetega tihedalt suletavate
akendega hoidlates. Valguspiiiiniste kasutamine on mdttekas putukate
aktiivse lennuperioodi ajal, st veebruari 16pust novembrini. Putukate piitik
toimub p#eval, kuna enamik positiivse fototaksisega liike on pdevase
aktiivsusega.

Akendega hoidlates v6i hoiuruumides on v&imalik kasutada akna-
piiliniseid. Akna- ehk barjdérpiiiinis kujutab endast labipaistvast klaasist
ekraani koos selle all asuva fikseerimislahusega tdidetud nduga. Piilinis
asetatakse akna ette, kusjuures iilejidnud aknaosa kaetakse valgust mitte-
labilaskva materjaliga. Valguse poole lendav putukas pdrkab vastu ekraani

ning kukub fikseerimislahusesse.

Putukate piitidmiseks vdib kasutada ka peibutussodtasid. Valgele
paberi- voi papilehele asetatakse veega niisutatud kuivatatud liha, kuiviku-
puru, vanad nahatiikid, villase riide ribad. So6t kaetakse pealt paberilehega.
Peibutist vib toodelda ka mdne miirkainega (booraks, boorhape, naatrium-
rénifluoriid). ’

T -

‘Ennetusmeetmed on aluseks raamatukogude ja arhiivide kaitsele

© . “biokahjustajate eest. -

) HallitdékahjusiuSte drahoidmiseks tuleb Shuniiskus hoida alla 55%.

- Saabuvad teavikud, eriti vanemad, tuleb enne hoidlasse paigutamist
{ile vaadata. ’

Hﬁidlaid tuleb vdahemalt kord kuus kontrollida putukakahjustuste
suntes.
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_4.4.]
BIOKAHJUSTAJATE TORJE

Mitmesuguseid tdrjemeetmeid rakendatakse ainult sellisel juhul, kui enne-
tavad abindud ei ole kandnud vilja ning siilikud on ikkagi kahjustunud.

Kahjustustega kokku puutudes on pdhiiilesandeks kindlaks teha konk-
reetse kahjustuse liik (mehaaniline, keemiline, bioloogiline). Nii mehaa-
nilised kui keemilised kahjustused vivad olla viga sarnased bioloogilistele.
Enamikul juhtudest on kahjustused kombineeritud. Kui on tegemist bio-
kahjustusega:

* tuleb piiiida kindlaks teha, millise elusorganismiga on tegemist;

* selgitada vélja, milliste tingimuste t3ttu on kahjustus aset leidnud

* leida voimalused biokahjustuse valtimiseks;

* leida koige sobivam tdrjemeetod kahjustatud séilikute to6tlemiseks.

Terve rea asjaolude tdttu on elusorganismide poolt kahjustatud sailikute
tostlemine kiillaltki keerukas. Eeskétt on see seotud séilikute valmistamiseks
kasutatud materjalide mitmekesisuse jaerineva tundlikkusega fiiiisikalis-
keemiliste desinfitseerimismeetodite suhtes. Tihti tekib selline olukord, et
kahjurid taluvad té6tlemist paremini kui materjalid.

Torjemeetod soltub:

. kahjustav’atest organismidest;

* kahjustuste ulatusest;

* kahjustatud siilikute tiitibist;

* kahjustatud siilikute vadrtusest;

* torjeks kasutatavatest vahenditest.

Uldreegleina véivad kahjustatud objektide‘tﬁﬁtiem‘iéégéi't

egelda vaid” ;
vastava eriala spetsialistid. R P

K&ige tihtsam on teha kindlaks seenkahjustuste phjus ja ulatus. Kahjustatud 4.41.
esemed voi kogud tuleb kindlasti isoleerida. Kahjustustega sdilikute Hallitus-
transpordil ithest ruumist teise voi {ihest hoonest teise tuleb nad tingimata Kkahiustust
asetada Shukindlalt suletavatesse plastikkottidesse. See vildib hallitusseente i ustgf'jz

ja putukate levitamist seni saastumata ruumidesse.

Asrmiselt oluline on piiiida vdhendada Ghuniiskust ja suurendada
ventilatsiooni. Kahjustatud siilikud tuleb kindlasti paigutada kuivadesse
tingimustesse (suhteline dhuniiskus alla 45%). -

Hallituskahjustustega siilikuid téodeldakse jargmise skeemi kohaselt:

« siilik on mérg — kuivatada v&i kiilmutada ning seejdrel kuivatada,

eemaldada mehaaniliselt miitseel ja spoorid;

» siilik on kuiv — eemaldada mehaaniliselt miitseel ja spoorid.
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Hallitust ei tohi mingil juhul eemaldada paljaste kitega. Kindlasti tuleb
kasutada isiklikke kaitsevahendeid — kummikindaid, respiraatorit ning
soovitavalt ka eraldi riietust. Hallituskahjustustega siilikute t66tlemine peab
toimuma kas tdmbekapi all vdi siis vilisdhus.

Hallitusseente kolooniaid on v&imalik eemaldada kasutades tampoone,
harju, tolmuimejaid ning spetsiaalseid imitorusid. Lubatud on kasutada
ainult HEPA filtritega varustatud tolmuimejad. Tampoonid ja lapid v&ib
niisutada etanoolis. NB! Etanool v&ib kahjustada koidet ning lahustada
virve. Peale seenkahjustustega objektide kisitlemist tuleb alati pesta kisi.

Puhastatud séilikuid tuleb kindlasti hoida kuivades tingimustes ning
enne hoidlasse paigutamist kontrollida.

Keemilise desinfitseerimise korral kasutatakse hallitusseente hivitamiseks
keemilisi tihendeid - fungitsiide.

Kuna kaik biokahjustajate torjeks kasutatavad kemikaalid on suuremal
v0i vihemal maéral ohtlikud ka inimeste tervisele, tuleb nende kasutamisel
véga tdpselt jilgida vastavaid eeskirju ja juhendeid. T66tajad, kes puutuvad
vahetult kokku miirgiste iihenditega, peavad kandma kaitseriietust,
kummikindaid, prille ja respiraatorit. T66 peab kindlasti toimuma
tombekappide all.

Sdilikute desinfitseerimisel eristatakse fumigatsiooni ning kontaktset
todtlemist. Miirgise gaasi voi aurudega to6tlemist nimetatakse fumi-
gatsiooniks. Fumigatsioonil kasutatavad ained vdivad olla gaasilised,
vedelad v&i tahked. Vedelad ja tahked fumigandid moodustavad miirgise
auru, millega kahjustatud objekte toideldakse.

Kontaktse desinfitseerimise korral tétdeldakse siilikuid vedelal voi
tahkel kujul olevate fungitsiididega. :

Kuivdesinfitseerimise korral asetatakse arhivaali lehtede vahele fungit-
siidi lahuses immutatud ja seejérel kuivatatud filterpaberilehed. Tavaliselt
arvestatakse 1 filterpaberileht 4-5 téodeldava lehe kohta. Té6tlemisaeg on
suhteliselt pikk — kuni 6 kuud. Niiske desinfitseerimise korral kasutatakse
fungitsiidilahuses immutatud tampoone, millega puhastatakse kahjustatud
materjale. Selline meetod ei ole kuigi efektiivne. Viga tulemuslik on desin-
fitseerivate vannide kasutamine, mille korral kahjustatud siilik asetatakse
otseselt fungitsiidilahusesse.

dilikute puhastamine toimub siis, kui nad on kuivad.

- “;Hj»ku/naifliallitus‘s'eened~p6hjustavad mitmesuguseid tervisehdireid, on
L 7'h§i‘davajal,ik‘» kasutada-kaitsevahendeid.

e L,E\nne igaéugustfseenkahjustustega materjalide t66tlemist on vajalik
_ konsulteerida spetsialistidega.

‘; - Koik desinfitseerimisel kasutatavad keemilised ithendid on
inimorganismile kahjuliku toimega.
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Ka putukakahjustuste korral on ennekdike vajalik kahjustatud siilikud ja
ruumid isoleerida, et viltida putukate levimist.

Kahjustatud siilikud tuleb puhastada ning putukad, nende vastsed,
munad ja nukud kokku korjata ning seejirel hivitada. Keerukaks muudab
selle asjaolu, et putukad on tavaliselt peitunud varjatud kohtadesse ning neid
on raske mirgata. Ainutiksi puhastamisega ei Snnestu kunagi nakkuskollet
taielikult likvideerida, kompleksis teiste meetoditega v5ib see aga anda viga
hiid tulemusi.

Putukakahjustuste korral on tingimata vajalik kasutada mingit desinfit-

seerimismeetodit, kuna ainuiiksi keskkonnatingimuste kontrollimisega ei ole
vdimalik putukapopulatsiooni téielikult likvideerida.
_ Desinfitseerimismeetodid jagatakse keemilisteks ja mittekeemilisteks.
Uha laiemalt leiavad kasutamist just mittekeemilised desinfitseerimis-
meetodid, mille eeliseks on materjalidele ja inimestele kahjulikult toimivate
kemikaalide mittekasutamine. Samal ajal ei kaitse mitte iikski mittekeemiline
meetod materjale edasise kahjustumise eest ning sageli ei toimi mitte-
keemilised meetodid iihesuguse efektiivsusega koikide biokahjustajate
suhtes.

Mittekeemilised desinfitseerimismeetodid

Madalad temp’eratuurid. Enamik raamatukogudes ja arhiivides esinevatest
kahjurputukatest on kiillaltki kiilmatundlikud. Katsed on nididanud, et
leivamardikas hukkub -20 °C juures kahe tunniga, nahaniklased -12 °C
juures 48 tunniga ning tooneseplased, soomukad, tarakanid ja prussakad
-29 °C juures 72 tunni jooksul. Koidele m&jub surmavalt temperatuur
-10...-20°, K&ige sagedamini kasutatakse kiilmutamist -29°C juures 72 tunni
jooksul. Sellisel totlemisel hukkuvad kaik kahjurputukate liigid koikides
elustaadiumides.

Kiilmutatavad siilikud peaksid asetsema rijulitel ning kuna oluline on
ohu tsirkulatsioon kiilmkapis, ei tohiks kappi panna liiga palju sdilikuid.
Kapis peaks olema Shupuhur ja temperatuuri mo5tmise seadmed.

Sailikud tuleb enne kiilmutamist pakkida Shukindlalt, niiteks plastik-
kottidesse. Kiilmutamisel ja tilessoojendamisel voib esineda veeauru
kondenseerumine jahedale sailikule. Pakitud siilikut tuleb hoida suletult
seni, kuni kogu koti pinnale kondenseerunud vesi on kadunud. Sageli
jdetakse siilikud veel kauemaks kottidesse, et kontrollida, kas putukad on
téepoolest hivitatud. '

Kiilmutamine ei kahjusta materjale, tuleb ainult jilgida, et toodeldavad
sdilikud ei sisaldaks vett. Samuti ei soovitata nii tédelda viga lagunenud
ning hapraid materjale.

Muudetud atmosfiirid. Eelutegevuses hapnikku kasutavate elus-
organismide (aeroobide) hivitamiseks on vdimalik kasutada muudetud ehk
modifitseeritud atmosfésire. Organismile sobiv gaasikeskkond asendatakse
elutegevuseks mittesobivaga. Selleks vdhendatakse hapniku kontsent-
ratsiooni, asendades hapniku inertgaasiga, v6i suurendatakse siisihappe-
gaasi kontsentratsiooni.

Koik putukad ja nende vastsed hukkuvad, kui hapniku kontsentratsioon
on 0,1%. Hapnikuvabades keskkondades peab hapniku tase olema mitte iile
0,4- 0,9%, tostlemisaeg on kiillaltki pikk — 10-15 pdeva.

4.4.2.
Putuka
kahjustuste
torje
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Muudetud atmosfddride loomiseks kasutatakse erinevaid vahendeid —
vaakum- ja gaasikambreid, fumigatsioonimulle. Viimased on plastikust
(Aclar, Cryovac) 6hukindlad kambrid v&i kotid.

Keemilised desinfitseerimismeetodid

Putukate torjes kasutatakse erinevaid keemilisi iihendeid — insektitsiide.
Insektitsiididega to6tamisel tuleb:
* kasutada Giget insektitsiidi Gigel kujul;
» kasutada vastavaid seadmeid;
* kanda kaitsevahendeid.

Toime jdrgi jaotatakse insektitsiidid:
* fumigandid — mdjuvad putukatele hingamissiisteemi kaudu;
* kontaktmiirgid — satuvad putukate kehasse labi kehapinna;
* oraalmiirgid — satuvad organismi koos toiduga.

Putukate hivitamiseks kasutatavad insektitsiidid on saadaval erineval
kujul. Reeglina koosneb insektitsiid aktiivainest ja mitmesugustest lisa-
ainetest, mis kergendavad kasutamist ning tugevdavad toimet.

Fumigatsioon hivitab putukad, kuid ei taga materjalide edaspidist
kaitset (paradiklorobenseenil on siiski méningane jdreltoime olemas).
Fumigante kasutatakse vastavates kambrites v6i siis Shukindlalt suletud
plastkottides. Tahketest fumigantidest on tuntuim paradiklorobenseen.

Aerosoolid kujutavad endast insektitsiidi sisaldavat lahust, mis on
gaasiga surve all. Aerosoolid pihustatakse pindadele ja Shku. Aktiivaine
sisaldus on aerosoolides iildiselt viike ning nad on efektiivsed, kui satuvad
otse putukatele. Kdikvoimalike pindade to6tlemisel vGib efekt olla ebapiisav.
Pindade tostlemiseks tuleks kasutada spetsiaalseid aerosoole, milles
toimeaine kontsentratsioon on kérgem.

Vedelad insektitsiidid kujutavad endast pindadele kantavaid emulsioone
ja vedelikke. Sobivad mittepoorsete pindade to6tlemiseks. Voivad reageerida
vérvide, puidupeitsidega jne, mille tulemusena nende aktiivsus langeb.

Pulbrid, tolmud (dustid) sisaldavad lisaks insektitsiidile mingit pulbrilist
inertset ainet (talki, savi, vulkaanilist tuhka). Neid saab kasutada ainult
ruumides, kus inimesi ei liigu. Raputatakse seinte dirtesse, keldrisse,
poodningule, kappidesse jm. Tohib kasutada ainult kuivades ruumides!

Niisutatavad pulbrid segatakse veega ning moodustuv suspensioon
pihustatakse pindadele. Toimeaeg kestab kaua.

Soodad- sisaldavad oraalmiirke, millega on t68deldud toiduaineid.
Uldiselt on need madala efektiivsusega.

Veetustajad on ained, mis toimivad putukatele kuivatavalt. Veetus-
tajateks on mitmed abrasiivse toimega ained (diatomeemuda) ja silika-
aerogeel. Veetustajad puistatakse Shukese kihina laiali. Kuivades tingimustes
sdilitab aktiivsuse 2-3 nddala kestel. Niisketes ruumides ei ole vdimalik
kasutada.
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Aerosoolid, vedelad ja pulbrilised insektitsiidid tagavad reeglina
pikemaajalise kaitse putukate eest. Ruumide to6tlemiseks kasutatakse
insektitsiide aerosoolina, lahusena vdi pulbrina. Insektitsiid kantakse poran-
dale, kappidesse, riiulitele, aknalaudadele. Seinad t66deldakse pérandast
kuni 30 cm k&rguseni. Eriti hoolikalt tuleb toddelda kéikvoimalikud varjatud
kohad, praod seintes ja pdrandas, pdrandaliistud, parketilshed, pSrandad
riiulite ja kappide all.

MITTE MINGIL JUHUL El TOHI INSEKTITSIIDIDEGA
TOODELDA OTSESELT SAILIKUID!

Putukate resistentsuse. viljakujunemise valtimiseks tuleb juba esimesel
kasutamisel vdtta insektitsiidi sellises kontsentratsioonis, et toime oleks
letaalne. Tavaliselt tehakse veel teine to6tlus umbes nddala pérast.
Teistkordsel t66tlemisel on iildiselt otstarbekas vahetada preparaati.

Insektitsiididega tootlemiseks on kdige sobivam aeg kevad ja suvi, kuna
sellel perioodil on putukad koige aktiivsemad.

Térje organiseerimine

Suureulatuslikum keemiline kahjuritorje tuleks tellida vastavatest
firmadest. Tellitud keemilise torje korral on vajalik nduda kirjaliku
kahjustuste likvideerimise plaani esitamist, kus kirjeldatakse t3rje ldbiviimist.
Hidavajalik on jirgmine teave:

* millise putuka vastu kasutati insektitsiide;

* millist toodet kasutati;

* toote koostises olev insektitsiid/insektitsiidid;

* millises kontsentratsioonis toodet kasutati;

* produkti tildhulk;

* kus tdpselt kasutati (alad);

* kes tdpselt tootles (isikud nimeliselt).

Putukakahjustuste tGrjeks tuleks eelistatult kasutada mlttekeemlhsr‘f’
meetodeid, eelkdige kiilmutamist. :

Keemiline torje tuleb tellida vastavat litsentsi omavatest firmadest.

JARELDUS
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Suurem osa raamatukogudes ja arhiivides olemasolevatest teavikutest on
paberkandjatel. Vaatamata sellele, et nn uute meediate osatdhtsus kasvab tiha
kiiremini, moodustavad raamatud, ajalehed, kasikirjad, kaardid, plakatid ja
paljud muud paberil infokandjad siiski veel kiillalt pikas tulevikus raamatu-
kogudesse ja arhiividesse saabuvatest teavikutest pShiosa.

Paberiks nimetatakse Shukest lehtmaterjali, mis koosneb peamiselt jahva-
tatud taimsest kiudainest, mille korrapratult itksteisega pdimunud kiude
seovad kohesioonijoud.

Paber on mitmekomponendiline materjal. Paberi koostis on tema toot-
mise ajaloo jooksul oluliselt muutunud ning need muutused mojutavad
mérkimisvéirselt paberi vananemist.

Maailma arhiivide ja raamatukogude andmed niitavad, et vdhe-
vastupidava paberiga triikised on valdavalt ilmunud ajavahemikul
1840~1970. Sellel perioodil ilmunud triikiste paberi kehv siilivus on seletatav
paberi halva kvaliteediga, mille kutsusid esile olulised muutused paberi
tootmistehnoloogias 19. sajandi keskel. Seejuures on paberi sdilivusele koige
halvemini mgjunud puidu ja kampolliimistuse kasutuselevdtt.

Erilist tahelepanu tuleb poorata ajavahémikdl 1 840—197011munuﬂ

teavikute seisundile. ‘

5.1
MOISTED

KASULIK:
JARELDUS:
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5.2.

TEAVIKUTE JA KOGUDE ETTEVALMISTAMINE
HOIUSTAMISEKS

5.2.1.
Kinnituste ja
lisandite
eemaldamine

Hoiustamiseks ettevalmistamine s&ltub teavikute laadist, fiiiisilisest seisun-
dist, hulgast, eeldatavast kasutatavusest, hoiuruumidest, kasutada olevatest
vahenditest (finantsid, inimesed, materjalid).
Hoiustamiseks ettevalmistamine hélmab jargmisi tegevusi:

* kinnituste ja lisandite eemaldamine;

¢ dokumentide lahtivoltimine;

¢ puhastamine;

* teavikute selekteerimine;

* koopiate valmistamine;

* margistamine;

¢ kinnitamine;

¢ {imbristamine.

Kinnitused. Teavikutest eemaldatakse siilitamiseks mittesobivad kinni-
tused, pakkepaber, dokumentide ja raamatute kokkusidumiseks kasutatud
noorid ja paelad, vanad timbrised, mapid ning mitmesugused lisandid.

Kinnituste eemaldamine puudutab eelkoige arhiividokumente, kui
eraldiseisvate lehtede tithendamiseks on kasutatud mitmesuguseid paberit
kahjustavaid vahendeid.

Noopndelad, klambrid, kirjaklambrid, needid jne on sageli valmistatud
korrodeeruvast metallist. Samuti on metallist kinnitusvahenditel teravad
servad, mille vastu vdib habras paber kasutamise kéigus murduda. Kummi-
ribad muutuvad vananedes pehmeks ja kleepuvateks ning pdhjustavad
kdrvutiasetsevate lehtede kokkukleepumise. Kummidest vabanevad védvli-
iihendid kahjustavad tselluloosi ja vbivad tekitada paberile laike. N66rid ja
riidepaelad, mida sageli kasutatakse dokumendipakkide kinnisidumiseks,
16ikuvad paberi servadesse. Kleeplindid ja liimid vodivad lagundada alus-
materjale ja pdhjustada lehtede kokkukleepumise. Paber v&ib liimitud
kohtadest kasutamise kdigus murduda.

Enamikku metallkinnitustest saab eemaldada késitsi. Kui kinnituste
eemaldamine pdhjustaks paberi kahjustusi, tuleks nad alles jitta. Doku-
mendid tuleb asetada kindlalt lauale. Klambri otsad painutatakse kas
klambrieemaldaja voi spaatliga paberist eemale ja klamber eemaldatakse.
Klambrieemaldajat vaib kasutada ainult tugeva ja kahjustamata paberi
korral. Klambri eemaldamisel tuleb spaatli alla asetada poltiesterkile tiiki, et
spaatel ei kahjustaks paberit.

Kovastunud kummiribasid eemaldatakse samuti spaatliga.

Neetide eemaldamiseks kasutatakse auguraudasid. Dokumendi alla
asetatakse papileht. Valitakse needist veidi suurem auguraud ning liitiakse
neet paberist vilja.

Liimainete eemaldamisega tegelevad konservaatorid.

Lisandid. Teavikute vahelt eemaldatakse k&ik neid kahjustada véivad objek-
tid — jarjehoidjad, paberilehed (eriti ohtlik on halvakvaliteediline ajalehe-
paber!), kuivatatud taimeosad jne. Koik sellised objektid, mis moodustavad
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dokumendiga iihtse terviku (nsiteks lilled salmiku vahel) v&i sisaldavad
muidu olulist informatsiooni, siilitatakse eraldi iimbristes, koos viidetega
tédpsele leiukohale.

SFTIATWILLY gy
A

Sailikuid kahjustada voivad kinnitused ja iisandidﬂ'eéniaiddtvéiI{Se

Teavikuga seotud lisandid silitatakse koos'andmetega tapse:
leiukoha kohta. : o ~

Hoiustamiseks volditakse kokkumurtud dokumendid lahti ja sirljltatakse. 599
Kirjad vetakse iimbrikest vilja. Kui tekib oht, et lahtivoltimine voib doku-

mente kahjustada, tuleb kindlasti psérduda konservaatori poole. D olfume'nt!de

lahtivoltimine
Tolm, mustus ja madrdumus tuleb enne séilikute hoiustamist kindlasti eemal- 5.9.3.
dada. Ainult konservaatorid véivad puhastada: Puhastamine

* pastelle;

* sbejoonistusi;

* grafiitpliiatsijoonistusi;

* vérvipliiatsitekste ja -joonistusi;

* akvarelle;

* viiga ndrga ja hapra paberiga séilikuid;

* kahjustatud tindiga dokumente; .

» paljude rebendite ja puuduvate osadega silikuid; .

» liimistamata, véiga pehmeid voi tekstuuriga pabereid.

Tuleb hoolikalt jilgida, et puhastamise kéigus ei eerpaldataks p}iiatsiga
tehtud mirkmeid v5i teisi mitteptisivaid tekste ja kujutisi dokumentidel.

Pabermaterjalid. Tugeva misrdumusega teavikud tuleb anda tootlemiseks
konservaatoritele. . o

Paberi pinna puhastamiseks kasutatakse pehmeid pmts}exd ja kustutus-
kumme. Lappide ja tolmuimejatega ei tohi tdédelda iik51kl.e.htedel El.oku-
mente ja fotosid, neid voib kasutada karpide ja kdidetud sdilikute koidete
puhastamiseks viljastpoolt. _ ' .

Koigepealt eemaldatakse dokumentidelt pintsliga pi'{hklc'les pmdrfune
tolm. Tiiendav puhastamine kustutuskummide abil on v61ma1.1k alles parast
seda, kui dokumendid on korralikult avatud ning kindlalt siledale alusele
asetatud. Puhastamisel liigutakse kergete pintslitbmmetega séiil?ku k(?skelt
d4rte suunas. Tolmu paremaks eemaldamiseks v3ib QOku-mendlle puistata
kummipuru, mis seejirel pintsliga dra piihitakse. Pintsliga puhastamine
eemaldab pinnapealse lahtise tolmu ja mustuse. o .

Tugevama méidrdumise korral vdib osutuda va].ahkuks puha§tam1ne
kummipuru vai kustutuskummiga. Kustutuskummi ning kummipuruga
todeldakse ainult infot mittesisaldavad pinnad — servad ja vabad leheosad.
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Kummipuru puistatakse midrdunud kohtadele ja hddrutakse sBrmeotstega
kergelt ringikujuliste liigutustega. Kui kummipuru muutub mustaks, tuleb
see pintsliga dra pithkida. Kummipuru ei soovitata kasutada raamatute ja
koidetud dokumentide puhul, kuna kogu kummipuru ei Snnestu koite-
vahedest eemaldada. Puhastuspatju ei soovitata kasutada, kuna kummipuru
osakesed on liiga peened ning neid ei ole vdimalik tdielikult paberilt
eemaldada.

Kui kummipuruga téodeldes ei dnnestu kogu mustust eemaldada,
kasutatakse kustutuskummi. Kustutuskumm ei tohi olla liiga abrasiivne
(sobivad FaberCastell ,Magic Rub” Staedtler ,Mars Plastic”, ,Gum Eraser/
Cleaner”).

K&ik kummiosakesed tuleb dokumendilt pdrast puhastamist taielikult
eemaldada.

Puhastatakse igal juhul dokumendi esi- ja tagakiilg, ka siis, kui info on
ainult tihel kiiljel.

Pitseritega dokumente puhastatakse ainult pintsliga.

Koidetud dokumendid. Riiulite]l asetsevaid kéidetud dokumente tuleb
perioodiliselt tolmust puhastada, et neile kogunenud tolm ei péiseks
kasutamisel kdite sisemusse.

Loomulikult tuleb puhastada ka riiulid, puhtaid koiteid ei asetata kunagi
tagasi puhastamata riiulile. Oluline on tagada, et puhastamise kiigus ei
satuks tolm Shku ja sealt teistele siilikutele. Puhastamise ajal on tungivalt
soovitav kanda respiraatorit.

Kahjustatud koitega, puuduvate ja lahtiste osadega, imbrispaberitega,
vadrtuslikke ja kunstiliselt kujundatud koiteid tuleb puhastada késitsi pintsli
vdi pehme lapiga. Selliste siilikute puhastamiseks ei tohi kasutada
tolmuimejat.

Raamatu puhastamisel tuleb kéidet hoida suletuna, et tolm ei p4éseks
koite sisemusse. Raamatu puhastamist tuleb alustada ploki iilemisest servast,
plihkides suunaga eesmise serva poole, siis eesmine serv tilalt alla ning
alumine serv selja poolt eesmise serva poole ja I6puks kaaned.

Puhastamiseks v&ib kasutada ka tolmulappe. Sobivad marlist lapid,
pehmed, keemiliste ithenditega mittetoddeldud paberkiterdtikud, Dust
Bunny elektrostaatiliselt laetud kangast lapid. Keemiliselt t66deldud
tolmulapid (One-Wipe) sobivad riiulite ja karpide viliskiilgede puhasta-
miseks.

Kui tolmu on rohkem, v&ib puhastamisel kasutada viikese imamis-
vdimsusega portatiivseid tolmuimejaid. Tolmuimeja otsik peab olema
pintslikujuline. Vooliku otsa ette seatakse nailonvdrgust v3i marlist filter, mis
takistab katkiste koiteosade voi siltide sattumist tolmukotti. Tolmu imemisel
liigutatakse pintslit aeglaselt mttda pinda.

‘Enne uhastamisele asumist tuleb kontrollida siiliku seisundit.

'l(?tiha':stam'isel%as‘utatakée individuaalseid kaitsevahendeid —

. respiraatorit, kindaid.

~Tookoht ja to6vahendid tuleb hoida puhtad.

" Puhastamine ei tohi siilikuid kahjustada.
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Ebstabiilsetest sailikutest valmistatakse koopiad. Ennekoike puudutab see
ajalehti, ajalehevdljalikeid ja termopaberil fakse (vt 8).

Tugevasti kahjustatud sailikud eraldatakse ja saadetakse tottlemiseks
konservaatoritele.

Kohaviidad. Vadirtuslikele teavikutele ei tohi kohaviitasid peale kirjutada,
samuti on keelatud neile siltide liimimine.

Ideaalsel juhul asuvad sellised raamatud karpides ja kohaviit kantakse
karbile. Karbistamata raamatute korral triikitakse kohaviit arhiivi-
kvaliteediga paksemast paberist lipikule (umbes 5 cm lai ja 5-8 cm raamatust
pikem), mis asetatakse raamatu vahele.

Kui raamatule vdi mdnele muule dokumendile kleebitakse sedel koha-
viidaga, peab see olema arhiivisiilituspaberist ning liimitud stabiilse
podrduva liimainega, eelistatult nisu- v&i riisitdrklisega voi siis mettitil-
tselluloosiga. Samad nduded kehtivad ka eksliibriste ja teiste raamatuviitade
liimimise kohta.

Eelnevalt liimiga kaetud kleebised on arhiivisdilitusteavikute juures
lubamatud. Reeglina ei ole kleebiste valmistamiseks kasutatud materjalid
piisavalt piisivad — liimained kuivavad v&i imbuvad vélja, kleebised
kukuvad ira, jittes jirele liimise jilje jne.

Mirgistus. Teavikute mérgistamine tihendab neile teatud omandimirkide
kandmist, et niidata nende kuuluvust. Tavaliselt mérgistatakse dokumente
templi v6i sissekirjutusega.
Dokumentide mérgistamise iildised nsuded on jargmised:
» kasutatavad materjalid peavad olema véimalikult piisivad;
* mirgistus peab olema hélpsasti ndhtav, mitte salajane (see ei kehti
turvaribade kohta);
* mirgistus peab olema vdimalikult eemal tekstist ja kujutisest, ta ei tohi
lehel domineerida;
* mirgistus peaks asuma lehe verso poolel, nii all déres kui voimalik, alal,
kus mélemad lehepooled on vabad. '
Kasikirjadel ja inkunaablitel kantakse mérgistus esimese lehe verso kiilje
siseservale viimase tekstirea korgusele. Kui koide koosneb. erinevatest
iseseisvatest osadest, mirgistatakse kdik osad. Uksikute lehtede korral
kantakse mirgistus voimalikult lehe allserva, verso voi recto, soltuvalt
dokumendi iseloomust. '
Teavikutesse kirjutatavad mirkused on soovitav teha pehme grafiit-
pliiatsiga (nr 2). .
Umbriste mérgistamiseks kasutakse musta grafiitpliiatsit, spetsiaalset
dokumendipliiatsit, musta veekindlat templivérvi voi tritkkimist. ‘
Lehti nummerdatakse (pagineeritakse) grafiitpliiatsiga. Lehtede nu.mbrlc!
mérgitakse arhivaali lehe recto poolele iilemisse paremasse nurka. Tiihje lehti
ei nummerdata.

Py e ISR AR

Viirtuslike teavikute mérgistamisel tuleb oll_a»viiganho()lfk‘a:s:'.t.\ &
Avrhiivisiilikute juures on kleebiste kasutamine keelatud: -+

5.2.4.
Koopiate
valmistamine

5.2.5.
Sdilikute
selekteerimine

5.2.6.
Kohaviidad
ja teavikute

margistamine



70 PABERMATERJALIDE SAILITAMINE

5.9.7 Arhiividokumentide lahtised lehed kinnitatakse dokumentide jarjekorra

L- };t X d sdilitamiseks. Selleks dmmeldakse lahtised lehed kokku.

k'e ?t ¢ i Millist meetodit kasutada lahtiste dokumendilehtede kinnitamiseks,
mnnamine

5.2.8.
Umbristamine

soltub paberi seisukorrast, sdiliku suurusest ja kasutamisest.

Viga norgal vdi hapral paberil dokumente on parem mitte kinnitada
mehaaniliselt. Sellised dokumendid tuleks eraldada mappide v6i kokku-
murtud paberilehtede vahele. Paberilehed peavad olema nii suured, et doku-
ment mahub tervikuna vahele.

Arhivaalide dmblemisel kasutatakse pleegitamata linast niiti. Kiirkoitjast
voi koiteklambritest eemaldatud lehtede kinnitamisel kasutatakse voimaluse
korral juba olemasolevaid koiteauke.

P L et
I

_rhuvns vonb lehtede kinnitamiseks kasutada ainult Gmblemist.

Ennetava siilitamise tiheks k&ige enamlevinud meetodiks on timbristamine.
Selle terminiga tdhistatakse sdilikute varustamist kéikvGimalike kaitse-
katetega — karbid, timbrikud, mapid jne. Umbristamise alla kuuluvad ka
kiletamine, kapseldamine ja lamineerimine.

Umbrised:

» kaitsevad siilikuid edasise fiitisilise kahjustumise eest;

» kaitsevad osaliselt voi tdielikult erinevate keskkonnategurite (tempera-
tuuri ja Shuniiskuse kdikumine, saasteained, valgus) kahjuliku toime
eest;

* takistavad happeliste laguproduktide migreerumist (levimist) teistesse
sdilikutesse;

» pakuvad kaitset viiksemate Gnnetuste ja avariide puhul.

Koik hoiustamisel kasutatavad abimaterjalid (paber, papp, plastmassid,
liimained jms) peavad vastama arhiivisiilitusstandarditele. Kuigi erinevate
materjalide korral on ndutavad omadused erinevad, v6ib vilja tuua tihiseid
tingimusi. Umbristamiseks kasutatavad materjalid:

* peavad olema vananemisele véimalikult vastupidavad;

* ei tohi lagunemisel eraldada kahjulikke laguprodukte;

* peavad vidhendama kahjulike keskkonnategurite, eelkGige saasteainete

toimet sdilikutele.

On selge, et sellised materjalid peavad vastama tervele reale tehnilistele
tingimustele nii oma koostiselt kui ka valmistamistehnoloogialt.

Pabermaterjalid. Halvakvaliteedilisest paberist v5i papist timbristes toimub
alati sdilikute kiirendatud vananemine. Pabermaterjalide korral sageli tarvi-
tatav termin , happevaba” on eksitav, kuna paberi kvaliteet ja vastupidavus
vananemisele sdltuvad pH korval veel tervest reast teistest omadustest.

Uldised nduded arhiivisdilituseks (pikaajaline, sdilitamine iile 10 aasta)
kasutatavatele pabermaterjalidele (paber, papp) on jargmised:

* ei sisalda ligniini (ligniinisisaldus alla 0,2%);

* ei sisalda puitmassi; .
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* ei sisalda kampolliimistust;

* neutraalse vdi aluselise (pH 7,0-8,5) reaktsiooniga;

» kaltsiumkarbonaadiga puhverdatud (aluselisuse reserv 2-3%);
* kiuline koostis — puuvill v&i puhastatud keemiline tselluloos;
* liimistus neutraalse reaktsiooniga;

* ei tohi sisaldada optilisi valgendajaid.

Aluselise reaktsiooniga abimaterjale ei tohi kasutada jirgmiste teavikute
korral:

» diasograafia teel paljundatud dokumendid;

* osa fotomaterjalidest (vt 6.4);

s aluselist keskkonda mittetaluvaid vérvaineid (vesivdrvid, Jaapani

kstilograafiad);

» villa véi siidi sisaldavad teavikud.

Nende hoiustamisel kasutatavad abimaterjalid peavad olema neutraalse
reaktsiooniga (pH 7,0).

Kui karpide tegemiseks kasutatakse ligniini sisaldavat pappi (sellised
materjalid on odavamad, kuna ligniini eraldamine muudab paberi kalli-
maks), siis peavad karbis asetsevad dokumendid, fotod jms olema kindlasti
puhverdatud v&i neutraalse pH-ga paberist timbriste vahel.

Kui timbriste valmistamisel kasutatakse lisaks paberile ka muid mater-
jale — naiteks katmiseks tekstiile vi nahka; tugevdamiseks teipe ning
tthendamiseks liime — peavad ka need olema happevabad ning vastama
arhiivisiilitusstandarditele.

Poliimeersed materjalid (plastikud). Tdnapéeval leiavad iiha laialdasemat
kasutamist mitmesugused kilest libipaistvad iimbrised. Neid kasutatakse nii
paber- kui ka fotomaterjalide timbristamisel.

Kasutatavad plastikmaterjalid ei tohi sisaldada plastifikaatoreid, vérv-
aineid ega ka muid lisandeid.

Plastmassidest sobivad timbriste valmistamiseks:

* poliietiileen;

* poliiproptileen;

* poliiester.

Kbige sobivamate omadustega on poliiester (kaubanduslike nimetustega
~Mylar Type D”, firma Dupont, ja ,, Melinex 516", firma ICI), kiillalt pikaajalise
stabiilsuse ning hea libipaistvusega. ‘ ’

Materjalide hankimine. Materjalide hankimisel tuleb lahtuda tehnilisest
spetsifikatsioonist ja/voi sertifikaadist. Spetsifikatsioon annab ‘materjali
tdpsed tehnilised andmed, mida on v&imalik vorrelda vastavate nduete ja
standarditega.

Kataloogides ja reklaamides esinevad fraasid , arhiivikvaliteediga” (archi-
val quality) voi ,silituskvaliteediga” (preservation quality) on iseenesest téiesti
méttetud. llma vastava tehnilise spetsifikatsiooni vai sertifikaadita ei tihenda
need mitte midagi! Alati on koige kindlam nduda vastavat sertifikaati.
Selliseid sertifikaate annavad vilja sdltumatud uurimisasutused, kes testivad
materjale vastavate metoodikate kohaselt. Materjalide koiki nGutavaid
omadusi raamatukogudes ja arhiivides médrata on praktiliselt v3imatu ning
selle teenuse tellimine Liheb kiillaltki kulukaks.
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Kapseldamisel suletakse teavik ldbipaistvast kilest kapslisse. Erinevus
kiletamisest ja lamineerimisest seisneb selles, et dokument ei ole otseselt kile
kiiljes kinni.

Kapseldamist kasutatakse tavaliselt habraste iihelehekiiljeliste doku-
mentide mehaaniliseks toestamiseks. Samal ajal jadb dokument hésti
vaadeldavaks, ilma et teda tuleks imbrisest vélja vGtta.

Kapseldamine:

* tagab mehaanilise kaitse;

e stabiliseerib teatud mééral keskkonnatingimusi (temperatuur, Shu-

niiskus); ;

e takistab dokumendi niiskumist,

* kaitseb saasteainete eest.

Kapseldamise pikaajaline mdju siilikutele ei ole teada, lithemaajaliseks
sdilitamiseks on see meetod aga igati sobiv.

Ettevaatlik tuleb olla keemiliselt ebastabiilse ja happelise paberiga, mis
vananeb kileimbristes tunduvalt kiiremini. PGhjuseks on asjaolu, et
vananemist kiirendavad laguproduktid ei eemaldu piiratud Shuvahetuse
tottu. Ebapiisival paberil dokumendid tuleb enne kapseldamist kindlasti
neutraliseerida v&i siis asetada puhverdatud paberist alusele. Puhverdatud
aluspaber aeglustab oluliselt kapseldatud dokumendi keemilist lagunemist.

Dokumendi juurde kapslisse tuleb kindlasti panna arhiivipaberist silt
(pliiatsikirjaga!) selle kohta, kas dokumenti on enne kapseldamist t66deldud
ja kui on, siis millisel viisil.

Ohuvahetuse parandamiseks vdib jitta kileiimbrise osaliselt avatuks. Ei
tohi unustada, et poliiesterkile ei kaitse dokumente valguse eest.

Kapseldamisel asetatakse dokument kilede vahele ja kile servad suletakse
kas kuumutamise v6i kahepoolse kleeplindiga. Kileservi on v6imalik ithen-
dada ka 6mblemisega, kuid see ei pruugi hoida kilet piisavalt tihedalt koos.
Omblemiseks tuleb kasutada poliiestrist v6i puuvillast niiti, mis ei sisalda
pleekuvaid virvaineid. Kleeplindi kasutamisel on oht, et liimaine liigub
kilede vahele laiali ja kahjustab dokumenti.

Kapseldamiseks kasutatakse poliiesterkilet. Kile paksus valitakse vas-
tavalt dokumendi suurusele (kleeplindina kasutatakse 3M Scotch Brand
kahepoolset linti # 415 laiusega ~0,5 cm).

Kuna siinteetilised materjalid omavad alati teatud staatilist pinnalaengut,
vdivad lahtised osakesed dokumendilt eemalduda. SeetSttu ei tohi kapsel-
dada siilikuid, kus on kasutatud jargmisi tehnikaid v5i materjale:

* pastell;

* sbejoonistus;

* grafiit;

* paks vesivirv;

* guads;

» lahtise emulsioonikihiga fotod.

Katkised dokumendid tuleb enne kapseldamist parandada.

Kapseldatud dokumente hoitakse horisontaalselt, et dokumendid ei
vajuks vastu kleeplinti. Kui tavalisi A-formaadis kapseldatud dokumente
hoitakse siiski vertikaalselt, tuleb 1digata kaks poliiesterlinti (laiusega 5 cm ja
veidi pikemad dokumendist) mis murtakse pooleks ning asetatakse timber
dokumendi vasak- ja parempoolse serva. Selline poltiesterserv takistab doku-
mendi kokkupuutumist kleeplindiga.
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Umbristamine pakub séilikutele olulist kaiis‘éi.‘""’f ,

Umbristamiseks tuleb kasutada vastavate sertifikaatidega materjale:

Kapseldamise pikaajaline toime materjalidele on teadmata. .

[ B
* *o

s,

5.3.

HOIUSTAMINE

Hoiustamine on teavikute paigutamine selleks ettendhtud hoidlapinnale.
Hoiustamismeetodid avaldavad otsest m&ju teavikute seisundile.

Teavikute paigutamiseks hoidlates kasutatakse erinevat tiitipi riiuleid,
kappe ja muud mooblit.

Riiulid peavad olema sileda pinnaga, piisava tugevusega ning sobima
teavikute paigutamiseks. Riiulitel ei tohi olla viljaulatuvaid osasid ja teravaid
servi.Ksige sobivam on metallist valmistatud moobel, mis on kaetud emaili
voi pulberkattéga.

Raamatute ja teiste kdidetud dokumentide paigutamisel tuleb neile leida Sige
asend, lihtudes formaadist, paksusest, koite teostusest ja kujundusest.

Raamatuid hoiustatakse iildreeglina vertikaalselt, seejuures on oluline
jilgida, et nad asetseksid sirgelt, mitte kaldu, kuna viimasel juhul koide
deformeerub. Riiul peaks v8imaluse korral olema tdis, et raamatud ei vajuks
viltu, samas ei tohi raamatud asetseda liiga tihedalt. Kui riiul i ole piisavalt
tiiis, tuleb raamatute viltuvajumise takistamiseks kasutada raamatutugesid.

Mitte mingil juhul ei tohi raamatuid hoiustada esiserva peale toetatult.
Raamatuid ei tohi laduda ritulitele, kappidesse ega ka todlaudadel horison-
taalselt iiksteise otsa virna.

Raamatute ja riiuli illemise &ére vahel peaks olema 2-5 cm Shuvahe. Mitte
mingil juhul ei tohi raamatud ulatuda riiulist vilja.

Vaimaluse korral tuleb raamatud paigutada formaadist lahtuvalt. Suure-
formaadilisi raamatuid ei ole dige hoida korvuti viikeseformaadilistega,
kuna viimased ei paku neile piisavat tuge.

Paber ja tekstiilkoiteid ei tohi hoida otseses kontaktis nahkkoidetega.
Nahast migreeruvad happelised ithendid ja 5lid kiirendavad oluliselt paberi
ja tekstiilide vananemist. Nahast ja pargamendist koidetega arhivaale tuleb
vaimaluse korral alati siilitada timbristes. Kui on oluline, et kéiteselg jddks
nihtavale, kasutatakse raamatujalast, mis jétab selja katmata, voi pannakse
raamatule iimber politesterkilest timbris.

Nahkkoidete korral on soovitav asetada puhverdatud paberist vaheleht
kaane ja sisuploki vahele, et takistada kahjulike ithendite lilkumist nahast

tekstiplokki.

5.3.1.

Koidetud
dokumendid ja
raamatud
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Metallist lisanditega (plaadid, lukkumid) koited peaksid olema karpides
vdi vihemalt teistest raamatutest papilehega eraldatud.

Suureformaadilisi, raskeid ja kahjustatud sisuplokikinnituse ning koitega
raamatuid hoiustatakse horisontaalselt. Loomulikult peab riiul olema sellisel
juhul nii suur, et raamat mahuks sinna tervenisti peale. Vajadusel voib
raamatud asetada iiksteise peale. Pealmised raamatud peavad olema
viiksema formaadiga ning neid ei tohiks mingil juhul olla tile kolme.
Ideaalsel juhul peaksid k&ik horisontaalselt hoiustatud raamatud olema
sobivates {imbristes.

Kindlasti tuleb Umbrlstega varustada:

» vidrtuslikud ning samal a]al kah]ustatud koidetega sdilikud;

* kahjustatud raamatud, mis ei ole nii vaartuslikud, et neid peaks tingi-

mata restaureerima, ning mida ei kasutata sageli;

* kahjustatud raamatud, mille t66tlemine rikuks nende véértust vai ise-

loomu;

* Shukesed ja vdikesemddtmelised raamatud;

* pargamentkdites raamatud.

Pargamentkodidete korral on {imbristamine otsustava tdhtsusega.
Pirgament reageerib keskkonnatingimuste (Shuniiskus ja temperatuur)

< muutumisele paisumise vdi kokkutdmbumisega, mis pShjustab kaante

5.3.2.
Koitmata
paberdokumendid

deformeerumise. Karp ,,pehmendab” iihelt poolt keskkonnatingimuste otsest
toimet koitele ning teiselt poolt, iimbritsedes tihedalt kdidet, vahendab defor-
matsioonide ulatust.

Kasutatavad iimbrised peavad tdpselt vastama raamatu mddtmetele.
Umbrised, kuhu raamat tuleb lahtisest otsast sisse liikata, ei ole hoius-
tamiseks sobivad, kuna koite pind v&ib raamatu sissepanekul ja véljavStmisel
kahjustuda.

Papist valmistatud karpide kérval leiavad kasutamist ka labipaistvast
poliiesterkilest timbrised. Sellised timbrised:

* kaitsevad koidet tolmu ja kulumise eest;

* lagunevate nahkkéidete korral vildivad nahapulbri lendumist;

» jatavad koite hdsti vaadeldavaks;

* véimaldavad kleepida kohaviitasid.

Kahjustatud ning lagunenud raamatuid ei tohi kokku siduda noéri voi
kummipaelaga. Sellised raamatud tuleb asetada karpi, pakkida paberisse
(juhul, kui neid kasutatakse ddrmiselt harva) vdi siduda kokku puuvillase-,
linase- v&i poliiesterpaelaga.

Uldreeglina hoitakse koos tihesuurusi ning samalaadilisi dokumente.
Dokumendid paigutatakse arhuvxkvahteedlga materjalist valmistatud doku-
mendxmappldesse Uhes mapis asetsevate dokumentide arv s5ltub nende
iseloomust ja seisundist. Mida véadrtuslikumad ning kahjustatumad on
dokumendid, seda vdhem pannakse neid iihte mappi. Ideaalne on olukord,
kui tihes mapis ei ole tile 10-15 lehe.

Kuna halvakvaliteedilistest paberitest migreeruvad mitmesugused
paberit kahjustavad keemilised iihendid kdrvalasetsevatesse dokumen-
tidesse, tuleb sellised sailikud hoida kahjustamata dokumentidest eraldatult,
et takistada viimaste seisukorra halvenemist.
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Kahjustatud dokumendid pannakse kokkumurtud paberist lehtede
vahele. Selliseid kokkumurtud paberilehti kasutatakse ka dokumentide
grupeerimisel (5.2.7). Samuti vdib dokumente hoida timbrikes voi plastik-
timbristes.

Dokumendimappe hoitakse arhiivikvaliteediga materjalist karpides ja
neid omakorda riiulitel v4i kappides. Koik tihes karbis asuvad mapid peavad
olema tihesuurused ja vastama karbi m&dtmetele. Karpi ei tohi panna liiga
palju mappe.

Karbid hoitakse horisontaalselt vdi vertikaalselt, eelistatud on esimene
voéimalus, kuna suurem toetuspind vildib dokumentide servade
kahjustumist. Vertikaalne hoid sobib rohkem tihesuuruste dokumentide
jaoks. Horisontaalne paigutus on parem erinevates mddtudes ja erineva
massiga dokumentide korral. Kui karp ei ole piisavalt tiis, tuleb kindlasti
kasutada nn tihendajat. Horisontaalsel hoidmisel v&ib tiksteise peale asetada
kaks kuni kolm karpi.

Sdilikute véljavotmisel karbist voetakse karp riiulist, avatakse ja siis
voetakse vajalik sdilik vilja.

Karpide asemel v&ib kasutada ka spetsiaalseid kappe. Sageli on need
varustatud rippuvate hoidjatega. Vertikaalsed siilitusstisteemid tildjuhul
arhiiviséilituseks ei sobi.

Valdav enamik pérast 1840. aastaid valmistatud ajalehti on triikitud
puitmassi sisaldavale paberile, mille pikemaajaline siilitamine on véga
kisitav. Ajalehepaberi neutraliseerimine aeglustab kiill lagunemist, kuid
vananemine jitkub sellele vaatamata suhteliselt kiiresti. Arvestada tuleb ka
seda, et neutraliseerimine ei muuda habrast paberit uuesti tugevaks.
Kédesoleval ajal loetakse kdige sobivamaks ajalehtede ja eriti ajalehe-
viljaldigete sdilitamisviisiks nendest kas siis mikrofilmi v6i kserokoopiate
valmistamist. Eelistada tuleks loomulikult mikrofilmi. Kserokoopiate
valmistamiseks tuleb kindlasti kasutada arhiivis4ilituspaberit.
Ajaleheviljaloiked, mida soovitakse siilitada, tuleb neutraliseerida ning
seejirel asetada eraldi kaante vahele v&i poliiesterkilest timbristesse.
Ajalehti ja ajakirju tuleb hoida horisontaalselt tugevates karpides. Heas
seisukorras olevad ajalehed ja ajakirjad v&ib panna otse karpidesse, kahjus-
tatud peavad aga tingimata olema mappide vahel.
Kui tihes karbis hoitakse erimddtmelisi ajakirju, peavad nad tingimata
olema mappide vahel.

Sageli leidub arhiivides erinevaid efemeerseid dokumente — viéljaldigete
albumeid, pisitriikiseid, kaarte jne. Selliste dokumentide sdilitamine on
kiillaltki keeruline, kuna nad koosnevad erinevatest materjalidest ning on
vdga erineva suurusega. Niisugused dokumendid tuleb hoida teistest
dokumentidest eraldi vastava suurusega karpides ja mappides.

Graafilisi lehti tuleb hoiustada eraldi mappides ja karpides, v3imaluse
korral pasporteeritult. Lehed grupeeritakse suuruse jérgi. Uksikud lehed
eraldatakse mapis vahelehtedega.

5.3.3.
Ajalehed

5.3.4.
Efemeersed
dokumendid
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5.3.5 Suuremddtmelised siilikud voivad olla:
S- R tmelised ¢ kaardid;

-l'I.U.I'CmOO metse o joonised;

* diasograafiad;

» seinalehed;

* skeemid.

Suuremddtmelisi sailikuid on kdige parem siilitada timbristes horison-
taalselt vastavates kappides vdi riiulitel. Rijulitel hoidmise korral peavad
mapid asuma karbis. Kapi sahtlite siigavus ei tohiks olla {ile 5 cm ning neid ei
tohi kunagi #sretasa tdis panna. Kui- dokumendid ei ole véga suured, v&ib
neid hoida arhiivikvaliteediga papist tehtud karpides.

Kapis v6i karpides hoitavad dokumendid peavad olema kas mappides,
kiletimbristes v&i paspartuudes, viimast voimalust kasutatakse eelkdige
kunstiteoste korral. Mapp peab olema natuke suurem dokumendist, mille
hoidmiseks ta on ette nihtud. Mapi mo6tmed peavad vastama riiuli v6i karbi
mdodtmetele. Kdige parem on, kui mapis hoitakse ainult {ihte dokumenti.
Mitme dokumendi korral tuleb nende vahele asetada siilituspaberist vahe-
leht. Mapi peal peab olema kirjas mapi sisu.

Poliiesterkilest {imbrised on sobivad mehaanilist tuge vajavatele ja sageli

" kasutatavatele dokumentidele.

Suuremd&dtmelisi sailikuid voib siilitada ka rulli keeratult. Mitte mingil
juhul ei tohi rullis siilitada kahjustatud, hapraid ja murduva paberiga
dokumente. Rullis siilitamine on sobiv véga suurte ja harva kasutatavate
dokumentide korral. Dokumendid rullitakse papist torule, mis on vihemait
8-10 cm l4bimddduga (suurem 14bimdst on eelistatum) ning 4-5 cm pikem
kui tema timber keeratav dokument. Juhul, kui rull ei ole valmistatud arhiivi-
sdilituspapist, tuleb see kindlasti katta neutraalse v5i puhverdatud paberiga
véi poliiesterkilega. Samuti voib dokumendid asetada poliiesterkilest lehtede
vahele. Dokument rullitakse torule kujutisega sissepoole. Samade md&tme-
tega ning samast materjalist dokumente v&ib ithele rullile panna 4-6 tiikki.
Uksikud dokumendid tuleb iiksteisest kindlasti eraldada vahelehtedega. Rull
kaetakse pealt sdilituspaberi v&i poliiesterkilega ning seotakse kinni linase,
puuvillase v5i poliiesterkilest paelaga. Rulli keeratud dokumente v&ib tdien-
dava kaitse tagamiseks hoida omakorda suuremas karbis v6i torus. Rulle
tuleb kindlasti siilitada horisontaalselt, seejuures peab rull toetuma riiulile
kogu pikkuses.

Suuremddtmeliste sdilikutega té6tamiseks on vajalik piisava suurusega
ning sobiva moobliga ruumi olemasolu.

PR

Koiustamine
seisukorrale:

FAT Y

peabivastama teaviku laadile, formaadile,

‘Dokumentidele on sobiv kolmetasandiline hoiustamine:
vaheleht — mapp — karp.
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5.4.

KASUTAMINE

Kasutamise kéigus on sailikute kahjustumise oht kiillaltki suur. Sdltuvalt
teavikute véadrtusest on vajalik tagada vastav kasutuskord, mis vdib eri-
nevates institutsioonides oluliselt erineda. Vééartuslike ja vanemate (ajalised
piirangud kehtestab iga institutsioon) séilikute kasutamine on lubatud ainult
lugemissaalis, raamatukogu- ja arhiivittstajate pideva jérelvalve all.

Lugemissaalides tuleb teavikute kasutajaid igati abistada ning infor-
meerida neid siilikute seisundist ja kasutuseeskirjadest. Vajadusel tuleb
tingimata selgitada, miks tiks v6i teine tegevus on lubamatu.

Lugemissaalides peavad olema puuvillased kindad véirtuslike paber-
materjalide ja fotode kisitsemiseks.

Rullikeeratult siilitatavate kaartide ja plaanide sirutamiseks vaatlemisel
on vajalikud puhtad, sileda pinnaga raskused.

Raamatute koited on reeglina kiillaltki 6rnad, eriti puudutab see
vanemaid ja raskestiavanevaid (tihedasti koidetud) koiteid. Selliste koidete
korral ei tohi neid lugemiseks avada rohkem kui 120°. Vajalik on kasutada
vastavaid aluseid.

Lugemissaalides, kus kasutatakse arhiividokumente v&i arhiivkogu
raamatuid, ei tohi:

* juua, siilia, suitsetada;

* kasutada kirjutusvahendina tinti, pastapliiatseid, korrektsioonitinti,

helestusmarkereid;

* kirjutada raamatule voi dokumendile asetatud paberilehele;

* toetuda teavikule;

* puutuda teksti ja illustratsioonide alasid teavikul;

* asetada raamatu vahele mirkmelehti, jirjehoidjaid;

* asetada raamatuid iiksteise otsa virna.

Raamatute riiulist véljavGtmisel ei tohi neid haarata koite seljast. Kérval-
asetsevad raamatud liikatakse eemale, vajadusel eemaldatakse raamatutugi
ning raamat voetakse riiulist vilja.

Teavikute transportimisel majast vélja tuleb nad kindlasti pakkida
karpidesse ja kastidesse. Kui karp on teavikutest suurem, tuleb tiihi karbiosa
tdita mingi pakkemater]ahga (mullikile, pakkevaht jne), et teav1kud trans-
pordi kidigus ei liiguks.

Teavikute majasisesel transportimisel kasutatavad kdrud peavad olema
piisavalt suurte kummiratastega, mis tagab stabiilsuse ja manséverdamis-
vGime. Kédru peab olema selline, et raamatuid on sellele vGimalik asetada
vertikaalselt nagu riiuliski. Koited ei tohi ulatuda iile kdru servade.

Teavikute kasutuskord peab olema kirjalikulf fikseeritud.
Personali on vajalik opetada teavikuid Gigesti kasu‘iénhal‘_ ‘

Kasutajatele tuleb selgitada kasutuseeskirju.
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3.5
NAITUSED

Niitused on raamatukogudes ja arhiivides kiillaltki olulised. Uhest kiiljest on
tegemist d4rmiselt vajalike tiritustega, mis tutvustavad siilitatavaid kogusid
laiemale avalikkusele ja tekitavad seega tihiskonnas positiivse suhtumise
kultuuripdrandisse, teiselt poolt kujutavad niitused suurt ohtu siilikutele.
Seda ohtu ei tohiks alahinnata, eriti sellepdrast, et véga sageli pannakse
niitustele vilja kaige véadrtuslikumad, vanemad ja juba eelnevalt kahjustatud
sdilikud. '

Koige efektiivsem strateegia niituste poolt pdhjustatud ohtude vaélti-
miseks on koopiate kasutamine. Kasutades tdnapéevast tehnikat on vdimalik
valmistada sellise kvaliteediga koopiaid, mis niituste kontekstis vivad igati
originaale asendada.

Viga sageli ei ole siiski koopiate kasutamine vdimalik ja nditusele pan-
nakse vilja originaalid. Niituste koostamisel tuleb poorata tdhelepanu
jargmistele asjaoludele:

* vitriinid peavad olema vdimalikult tihedalt suletavad, lukustatavad,

soovitavalt valve all, ndituseruumis peaks samuti olema valve;

» vitriinide valmistamiseks kasutatud materjalid peavad olema keemili-
selt stabiilsed, ohtlikeks konstruktsioonimaterjalideks on puit, puit-
plaadid, liimained, osa tekstiile;

* keskkonnatingimused (temperatuur, Shuniiskus, valgus, saasteained)
peavad vastama nduetele, temperatuur ja Shuniiskus peaksid olema
voimalikult lihedased hoiutingimustele hoidlates, kust sdilikud on
périt;

» vajaduse korral tuleb siilikuid enne nditusele panemlst aklimatiseerida,
kui sobivaid keskkonnatingimusi ei suudeta tagada, tuleb niituste
eksponeerimisest antud ruumides kindlasti loobuda;

* ndituseruumides peab kindlasti toimuma keskkonnatingimuste pidev
seire;

* ddrmiselt oluline on Gige valgustuse tase (vdimaluse korral tuleks raa-
matutel iga mone pideva tagant eksponeeritud lehti vahetada),
valgusallikad ei tohi asetseda eksponaatide vahetus liheduses v6i vitrii-
nide sisemuses;

* kuna igasugune valgus kahjustab materjale, tuleb piirata eksposit-
siooniaega, tildjuhul ei tohiks eksponeerimise aeg tiletada iihte kuud,
piisinditus véirtuslikest originaalidest on tdiesti lubamatu;

* tavalistel vitriinidel ei tohi olla dhutusauke, kuna need ei taga mmglt
olulist huvahetust, kiill aga péédsevad nende kaudu vitriini saateained
ja suureneb temperatuuri ning Shuniiskuse kdikumine;

* ndituse koostamiseks kasutatavad abimaterjalid peavad vastama
arhiivisdilitusstandarditele. Tekstiilidest ei sobi happelise reaktsiooniga
vill ja siid. Sobivad on virvimata puuvill, lina ja poliiesterkangad;

* raamatut ei tohi kunagi avada rohkem kui 120°%;

* eksponeerimisel tuleb arvestada sdilikute modtmeid ja kaalu ning
kasutada vastavaid toestajaid ja teisi abivahendeid;

* eriti vadrtuslikke ja keskkonnatingimuste muutustele vastuvatlikke
sdilikuid, nditeks pdrgamentiirikuid, tuleb eksponeerida ldbipaistva
aknaga timbristes;

* nditustel olevate siilikute kohta peab olema eraldi nimekiri.
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6.FOTOMATERJALIDE
SAILITAMINE

Visuaalse informatsiooni jazdvustamisel on peaaegu asendamatu roll tiita
fotograafial. Kiillaltki suur osa meie kultuurist on ja&dvustatud foto-
graafiliselt kas siis kujutiste v5i tekstidena (mikrovormid).

Raamatukogudes ja arhiivides siilitatavatest teavikutest moodustavad
fotomaterjalid omaette riihma. Vorreldes pabermaterjalidega on fotod
reeglina kiiremini vananevad ja mérksa tundlikumad keskkonnatingimuste
suhtes. Fotomaterjalide siilitamine nduab seega erilist tdhelepanu.

(=)

N

<

*

ISTED

Fotograafia on kogum protsesse, millega tekitatakse fotomaterjalidele
valguse mdjul kujutis. Valgustundlikus materjalis tekib varjatud ehk latentne
(silmaga n&htamatu) kujutis, mis jargneva keemilise tostlusega muudetakse
nihtavaks ja valguskindlaks. Seda protsessi nimetatakse negatiivprotsessiks
ning saadud kujutisel — negatiivil — on objekti pinna heledus toelisele vastu-
pidine. Objekti tumedad kohad on negatiivil heledad ja vastupidi. Loomuliku
tonaalsusega fotokujutise — positiivi — saamiseks projitseeritakse negatiiv-
kujutis uuesti fotomaterjalile ning tekkinud varjatud kujutist tdédeldakse
uuesti keemiliselt (positiivprotsess). Poordfotomaterjalidele saab tekitada
positiivi vahetuit.

Fotomaterjalid on materjalid, mida kasutatakse fotokujutiste tekita-
miseks, valgustundlikuks aineks on enamikul juhtudel hdbedasoolad.
Eristatakse mustvalge ja vérvilise kujutise tekitamiseks ettendhtud foto-
materjale.

6.2.
FOTOMATERJALIDE IDENTIFITSEERIMINE

Kuna erinevad fotomaterjalid nduavad erinevaid siilitustingimusi on
kiillaltki oluline nende identifitseerimine. Veelgi olulisem on erinevate
fotomaterjalide eristamine nende konserveerimisel.
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Jargnevalt toome sagedaminiesinevate fotomaterjalide iseloomustuse
pohimikutiitipide alusel. Keerulisematel juhtudel tuleb kindlasti ptérduda
spetsialistide poole.

Domineerivad neli pohimikutitipi:

* metall;

* klaas;

* paber;

* poliimeeralus.

Metallpohimikul positiivkujutis

Dagerrotiiiip (1839-1860) — hdbedane peegelkujutis, pShimikuks vaskplaat.
Ferrotiiiip (1855-1930). Alates 20. sajandi algusest iildiselt ei kasutatud. P6hi-
mikuks on mustaks vdi pruuniks lakitud raudplekk.

Klaaspohimikul positiivkujutis

Ambrotiiiip (1852-1890) — negatiivkujutis, mis mustal taustal néib
positiivina.

Klaaspshimikul negatiivkujutis

Kolloodiumnegatiivi (1851-1900) pind on l4ikiv, klaas paks, dédred vdivad
olla ebaiihtlased. Kolloodiumnegatiividele on viga iseloomulik hdbeda eral-
dumine emulsioonikihi pinnale.

Albumiinnegatiivi (1850-1860) esineb viga harva. Vesi jdéb tilgakujuliselt
pinnale.

Zelatiinnegatiivi (1878 - tdnapéev) klaas on Ghem, kindlate mo6tmetega,
emulsioonikiht tihtlasem. Emulsioonikihile tilgutatud veetilk imendub.

Poliimeerpshimikul negatiivkujutis (film)

Nitrotselluloos (1889-1955) — must, neutraalne hall, pealispind poolmatt,
tagakiilg ldigib. Trikloroetiileenis vajub pdhja. Pdleb véga hasti. -
Atsetiiiiltselluloos (1920 - tanapéev) — filmil v&ib tihti olla mérkus , Safety
film”. Péleb lithiajaliselt, kustub. Lahustub atsetoonis ja metiileenkloriidis.
Rebeneb vorreldes poliiestriga kergemini.

Poliiester (1950 - ténapdev).

Paberpohimikul negatiivkujutis

Kalotiiiip (talbotuup) (1840-1855) — lablpalstmatu, ilma sideainekihita
kirjutus v&i joonistuspaber.

Vahapabernegatiiv (1851-1865) — labipaistev paber, enamasti suurem kui
10,3x12,8 em.



82 FOTOMATERJALIDE SAILITAMINE

Paberpshimikul positiivkujutis
Fotopaberite identifitseerimiseks vaadeldakse nende lidbildiget mikroskoobi
all. Saltuvalt kihtide arvust jagunevad paberpdhimikul fotod kolme suurde
rithma.
1. rithm:

* ilma emulsioonikihita;

¢ ilma bartitidikihita;

* paberikiud selgesti ndhtavad;

* pealispind matt.
Soolapaber (1840-1865) — kollakdspruun, punakaspruun, purpur. Eba-
korraparaste mddtmetega, paberikiud viga tugevasti ndha.
Tsiianotiilip (1842-1950) — sinine pilt.
Platinatiiiipia (1880-1930) — hdbehall vai pruun kujutis, viga peened tooni-
varjundid. Harilikult véga hésti sdilinud.
2. rithm:

* emulsioonikihiga;

¢ ilma bartiiidikihita;

* paberikiud néihtavad;

* pealispind enamasti likiv.
Albumiinfoto (1850-1920) — heleda tooniga kollakas, punakaspruun,
kollakaspruun, purpurjas.
3. rtthm:

 emulsioonikihiga,

* bariitidikihiga,

* paberikiud ei ole nihtavad. :
Kolloodiumpaber (1865-1920) — emulsioon lahustub alkoholi ja eetri segus
(1:1). ‘
Zelatiinpaber (1880 - tdnapdev) — pealispind matt, korgldikega voi
reljeefiga.

6.3.

FOTOKOGU ETTEVALMISTAMINE SAILITAMISEKS

Igal fotokogul on oma eripédra ning seega puudub iihtne reeglistik, mille jirgi
koik kogud peavad olema korrastatud.

Enne siilitamisele asumist on vajalik fotokogu hindamine. Suuremate
kogu korral tuleks 14bi viia kogu uuring (vt 3.4).

Kogu védrtuse hindamisel tuleb piiiida leida vastused jirgmistele kiisi-
mustele:

* kas fotod on unikaalsed,

* kas on olemas negatiivid, millest saaks teha koopiaid;

* kas fotodel on kunstiline v5i ajalooline viartus.

Seejirel tehakse nimestik fotodokumentide tiiiipidest, formaatidest ja
hulgast, et oleks vbimalik valida hoiustamiseks vajaminevaid materjale ning
teha kindlaks nende kogus.
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Kogu on vajalik hinnata ka silmas pidades selle vimalikku kasutatavust:

* kes hakkab fotosid kasutama;

¢ kui sageli fotosid kasutatakse.

Nendele kiisimustele vastamine aitab kehtestada séilitamise prioriteete ja
kujundada eelarvet.

Unikaalsetest ja vadrtuslikest fotodest tuleb teha koopiad.

Koopiaid kasutatakse:

* nditustel;

* tagatiskogu loomiseks;

* kasutuskoopiatena.

Kogu ettevalmistamisel tuleb jilgida jargmiseid juhiseid:

« Fotosid ja negatiive ei tohi kunagi puudutada paljaste kitega. Kitelt
fotodele sattunud tolm, saasteained ja rasvad kahjustavad neid p8ordu-
matult. Fotomaterjalide késitlemisel tuleb alati kanda valgeid puu-
villaseid kindad.

« Fotosid ei tohi painutada ega murda, see v6ib pohjustada fotomaterjali
erinevate kihtide irdumise.

» Fotod ja negatiivid tuleb eemaldada {imbristest, mille kvaliteet ei vasta
arhiivisiilitusstandardile: {imbrises foto asetatakse lauale emulsiooni-
kihiga tilespoole, {imbrise iilaosa kergitatakse tiles ja, hoides iihe kiega
fotot paigal, tommatakse teisega {imbris eemale. Kogu teave vanadelt
timbristelt tuleb siilitada. .

+ Koikvaimalikud lisandid (kirjaklambrid, kummid, mérkmelehed jne)
tuleb eemaldada, kui neid on vajalik séilitada, tuleb neid hoida eraldi
timbristes.

» Tugevasti kahjustatud fotod tuleb panna eraldi itmbristesse, tihistadaja
saata konservaatorile hindamiseks. Mitte mingil juhul ei tohi ise osu-
tada ,esmaabi” kleeplindi v&i liimiga. Parandamise asemel on Gigem
teha koopia ja siilitada kahjustatud originaal.

« Kui see on vihegi voimalik, tuleb piiiida igasugune vajalik info kanda
iimbristele, mitte fotodele. Margistamiseks kasutada pliiatsit, Pigma-
pliiatsit v5i tuéi ning filmide markeerimiseks ettendhtud pliiatsit. Vilt-
ja pastapliiatsid on sobimatud, kuna tint v3ib fotost ldbi tungida ning
tekitada kujutisepoolele plekke.

« Foto tagakiiljele kirjutamiseks kasutatakse pehmet pliiatsit voi filmide
markeerimise pliiatsit.

6.4.
UMBRISTAMINE

Fotokogu silimise tagab suures osas digete timbriste kasutamine. Umbrised
kaitsevad fotosid:

* valguse;

* tolmu;

‘¢ saasteainete;

» temperatuuri ja Shuniiskuse jarskude muutuste;

* kasutamisest tingitud mehaaniliste kahjustuste eest.

Fotomaterjalide hoiustamiseks kasutatavad {imbrised valmistatakse kas
paberist v&i plastikust.
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6.4.1.
Pabermaterjalid

6.4.2.
Plastikmaterjalid

Sailitusmaterjalide hankimisel tuleb turustajatelt kindlasti nduda vastava
sertifikaadi olemasolu. Kasutatavad materjalid peaksid vastama spetsiaal-
standarditele — olema lébinud PAT (Photographic Activity Test) testi.

Umbriste valmistamiseks kasutatav paber:

s ei tohi sisaldada ligniini, puitmassi, kampolit, metallijaike, vaavlit,

peroksiide, formaldehiiiidi, vaike;

* pH on vahemikus 7,0-9,5;

» sisaldab vihemalt 87% tselluloosi;

* on neutraalse liimistusega;

« pind peab olema sile, mitteabrasiivne, ei tohi olla lahtisi kiude.

Umbriste valmistamiseks kasutatakse nii neutraalset, pH on vahemikus
7,0-7,5, voi aluselisuse reserviga (puhverdatud), pH vahemikus 7,2-9,5
paberit.

Puhverdatud materjale ei soovitata kasutada jargmiste fotomaterjalide
iimbristamisel:

» virvifotomaterjalid;

* tsitanotiilipiad;

* albumiinfotod.

Puhverdatud materjale peab kasutama tselluloosnitraadist ning tsellu-
loostriatsetaadist filmide, hapra alusmaterjaliga fotode ning happelisele
alusele dubleeritud fotode siilitamiseks.

Mustvalgete fotomaterjalide séilitamisel on soovitav kasutada puhver-
datud materjale. '

Igasuguse kahtluse korral on soovitav kasutada neutraalse reaktsiooniga
paberit. :

Fotomaterjalide timbristamisel ei tohi kasutada:
« virvilisi pabereid, eriti musta (spetsiaalne must paber on lubatud);
* kirjatimbrikke;
» korduvkasutusega (recykling) paberit;
* pakkepaberit;
* vanu fotopaberi ja filmi {imbriseid;
* pargamentpaberit.

Kasutatavad plastikmaterjalid:
* ei tohi mitte mingil juhul sisaldada plastifikaatoreid, véarvaineid, klo-
riide ega okstideerivaid tihendeid;
* materjali pind ei tohi olla kaetud, matistatud.
Plastikmaterjalidest sobivad timbriste valmistamiseks poliiester, polii-
propiileen ja poltietiileen.

Poliiester on k&ige inertsem, piisivate mddtmetega ning koige jdigem
nimetatutest. Jdikuse tdttu sobib poliiester just habraste, mehaaniliste
kahjustustega dokumentide i{imbristamiseks. Samas on poliiester tugeva
staatilise elektrilaenguga, mis tdmbab ligi tolmu ning v&ib kahjustada lahtise
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emulsioonikihiga fotosid (timbriste valmistamiseks sobib Mylar D ja Melinex
#516).

Poliipropiileen v&ib olla kas pinnalt téddeldud v&i mitte. Pinnalt té6deldud
poliipropiileeni (pehmem kui té6tlemata variant) ei soovitata fotode timbris-
tamisel kasutada, kuna see sisaldab lisandaineid. Poliipropiileen on vdiksema
jaikusega kui poliiester ja sobib seega hidsti mehaanilist tuge mittevajavate
fotode timbristamiseks. Poliiestrist odavam materjal.

Poliietiileen on koige viiksema jaikuse ja ldbipaistvusega.

Kasutada ei tohi poliiviniiiilkloriidist (viniiiil, PVC) timbriseid, kuna see
aine ei ole keemiliselt stabiilne ning kahjustab fotosid. Poliivintiilkloriidi
voib dra tunda Glise pinna ja iseloomuliku I15hna jérgi. Viga sageli on laia-
tarbekaubana miiiidavad fotoalbumid valmistatud just poliviniiiilkloriidist.

Pikaajaliseks sailitamiseks ei sobi ka tselluloostriatsetaat, mis defor-
meerub aja jooksul ning pShjustab fotodele pinnakahjustusi.

6.5.]

HOIUSTAMINE

Eraldi hoiustatakse:
* nitrotselluloosfilmid;
* atsetaattselluloosfilmid;
* klaasplaatnegatiivid;
* fotod;
* slaidid;
* virvifotod.

Samuti hoitakse eraldi originaal- ja duplikaatnegatiivid.

Fotod peavad asuma igatiks eraldi iimbrises. Kasutatakse nii paberist kui ka
plastikust timbriseid.

Paberiimbriseid on erinevat tiilipi — timbrikud, mapid, klapptimbrised,
taskud.

Umbristest on eelistatumad need, mille valmistamisel ei ole kasutatud
liimithendusi. Liimiithendusega {imbriste korral ei tohi liimimiskoht asuda
{imbrise keskel. Liimainetest v5ib kasutada stabiilseid, mittehappelisi liime
(nditeks akriitilliime).

Paberiimbriste eelised ja puudused: .
* Paberiimbrised on ldbipaistmatud. Uhest kiiljest kaitseb see fotosid
valguse toime eest, teisest kiiljest tuleb vaatamiseks foto timbrisest vélja
v6tta, mis voib pohjustada mehaanilisi kahjustusi.

6.5.1.
Fotod
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* Paberiimbrised on poorsed, kaitstes sellega fotosid niiskuse ja kahjulike
gaaside kogunemise eest. See on eriti oluline nitrotselluloos- ja atsetaat-
tselluloosfilmide korral, mille alusmaterjal eraldab lagunedes kujutist
kahjustavaid gaase.

* Paberiimbrised on plastiimbristest odavamad ning neile on vdimalik
kirjutada.

Plastikiimbriseid on samuti mitut tiitipi — timbrikud, taskud, L-timbrised
(kahest kiiljest suletud). Plastikust timbriste eelised ja puudused on jérg-
mised:
» Kujutist on vimalik vaadelda ilma fotot imbrisest vlja vStmata, mis
vihendab tunduvalt kasutamisest tingitud mehaanilisi kahjustusi.
* Plastikiimbrised voivad kahjustada fotode pinda nende timbrisesse
asetamisel ja véljavétmisel. Eriti abrasiivsed on mati pinnaga timbrised.
* Plastikiimbrised kaitsevad fotosid keskkonnategurite (Shuniiskus ja
saasteained) kahjuliku toime eest.
» Korge Shuniiskusega hoiuruumides v6ib plastiimbristesse koguneda
niiskust, mille t5ttu fotod kleepuvad kile kiilge.
* Muutliku hoiukliimaga ruumides ei tohi plastikiimbriseid kasutada,
kuna timbriste sisepinnale v&ib tekkida kondensvesi.
« Plastikiimbristele on raske kirjutada.
* Plastikiimbrised on hukesed ning ei toeta piisavalt fotosid. Vajadusel
tuleb foto taha asetada tugevduseks papileht.

Plastikiimbristes ei tohi hoiustada:
» kahjustatud emulsioonikihiga fotosid;
* retuseeritud fotosid;
» klaaspohimikul fotomaterjale;
* ferrotiilipe;
* dagerrotiiiipe;
* nitrotselluloosfilme;
* atsetaattselluloosfilme.

Plastikust iimbrised on sobivamad sageli kasutatavate fotode korral. Kapsel-
dada ei tohi halvakvaliteedilisele paberile monteeritud fotosid ja varvi-
fotosid.

Kui fotod asetatakse karpi ilma individuaalsete timbristeta, tuleb nad
iiksteisest eraldada paberist vahelehtede abil. Vahelehed peaksid olema
fotost natuke viiksemad, nii et nad katavad tdielikult kujutise, kuid ei ulatu
fotode vahelt vilja.

Happelisele alusele dubleeritud fotode korral pannakse foto taha
puhverdatud paberist vdi papist leht (fotost veidi suurem) ning seejérel
asetatakse foto timbrisesse. Mehaaniliselt norkade fotode toetamiseks voib
nende taha asetada samuti papilehe.

Umbristes fotosid hoitakse horisontaalselt vastava suurusega mappides,
karpides voi kappides. Soovitav on jilgida, et ithes mapis v&i karbis oleksid
ithesuguste mo6tmetega fotod. Olenemata fotode suurusest peavad koik
iimbrised karbis olema iihesuurused. _

Fotode horisontaalne paigutamine on parem kui vertikaalne, kuna tagab
fotole suurema toetuspinna ning vildib sellega mehaanilisi deformatsioone.
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Vertikaalne hoiustamine teeb lihtsamaks kogu kasutamise. Riputatavate
dokumendimappidega kapid ei sobi fotomaterjalide pikaajaliseks séilita-
miseks. Kindlasti tuleb horisontaalselt hoiustada suuremddtmelisi ja halvas
seisukorras fotosid.

Karpe tuleb hoida metallist riiulitel v6i kappides.

Raamides ja paspartuudes fotosid hoitakse horisontaalselt tugevamates
karpides. Sobivamad on madalad (kuni 5 cm stigavused) karbid.

llukarpides fotod (dagerrotiiiibid, ambrotiilibid) mé&hitakse jaapani
paberisse ja hoiustatakse horisontaalselt sobivate md5tmetega karbis.

Uldreeglina voetakse fotod séilitamiseks raamist vélja. Raamitud foto
sdilitamisel on vajalik kontrollida iile paspartuu ja vajadusel vahetada see
vilja (originaali vajadusel siilitades).

Fotode hoidmisel iihes karbis koos pabermaterjalidega tuleb fotod
asetada kindlasti plastikiimbristesse.

Kui fotosid ei ole véimalik albumist eemaldada, tuleb nad eraldada
vahelehtede abil. Seda saab teha ainult siis, kui lisalehed ei 16hu kdidet
(tsiendavate lehtede lisamine muudab sisuploki pakemaks). Fotoalbumeid
hoiustatakse horisontaalselt karpides.

Fotode siilitamiseks vdib kasutada vastava kvaliteediga materjalidest
albumeid. Laiatarbekaubana turustatavad fotoalbumid on siilitamiseks
tdiesti sobimatud.

Negatiivid hoiustatakse paberist vi plastikust ribades v&i taskutes. Rullfilme
sdilitatakse iiksikkaadritena v&i 5-6 kaupa ribadeks Idigatuna. Umbristes
negatiive hoitakse kas karpides, mappides voi albumites.

Erilist tihelepanu tuleb poorata keemiliselt ebastabiilsetele nitro-
tselluloos- ja atsetaattselluloosnegatiividele.

Nitrotselluloos on viga ebastabiilne, siittib kergesti, sealhulgas ka ise-
eneslikult. Isegi heades hojutingimustes ei {ileta tema eluiga 50-75 aastat.

Nitrotselluloosfilmide lagunemisele on iseloomulik:

« limmastikhappe 16hn (lagunemisel eraldub limmastikdioksiidi, mis

annabki happelShna);

* kujutise tuhmumine;

* pohimik muutub kollaseks;

« emulsioonikiht muutub kleepuvaks;

s filmirull muutub iihtlaseks tahkeks massiks;

» moodustub suurel hulgal pruuni pulbrit.

Atsetaattselluloosfilmid lagunevad samuti aja jooksul. Tavalistes toa-
tingimustes (temperatuur 20 °C ja Shuniiskus 50%) on atsetaattselluloos-
filmide eeldatav eluiga ligikaudu 100 aastat, tdensoliselt ka kauem. Sobivad
hoiutingimused pikendavad filmi eluiga tunduvalt.

Atsetaatfilmide lagunemisele on iseloomulik:

» sadikhappe (dddika) 16hn;

¢ filmi kooldumine, deformeerumine;

6.5.2.
Albumid

6.5.3.
Negatiivid
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* mullid emulsiooni ja pShimiku vahel;

« filmi pinnale moodustuvad valged kristallid;

* emulsioonikiht eraldub pShimikult;

« film muutub kas 15dvaks, lotendavaks v&i omandab kristalse struk-

tuuri;

* emulsioonikiht muutub kleepuvaks.

Nitrotselluloos- ja atsetaattselluloosfilme ei tohi hoida tihedalt suletud
konteinerites v&i plastikiimbristes. Filmide lagunemisel eralduvad gaasilised
laguproduktid, mis kiirendavad oluliselt filmide vananemist. Plastik-
iimbrised takistavad lagunemisproduktide eemaldumist. Sobivad on
puhverdatud paberist timbrised.

Nitrotselluloosfilme tuleb tuleohtlikkuse tottu sdilitada eraldi hoiu-
ruumides, millele kehtivad ranged tuleohutusnduded. Nitrotselluloosfilmil
negatiividest tuleb valmistada koopiad stabiilsele poliiesterfilmile.

Nitrotselluloos- ja atsetaattselluloosfilmide lagunemisel eralduvad
gaasilised tthendid mdjuvad kahjulikult ka tootajate tervisele. Selle valti-
miseks on vajalik:

* tagada korralik ventilatsioon;

* filmidega tootamisel kanda kindaid ja respiraatorit;

* mitte kanda kontaktlaétsi;

* piirata t6baega.

Klaasnegatiivid hoitakse volditavate paberiimbrike vahel. Klaasnegatiive
tuleb kindlasti hoida vertikaalselt, kuna horisontaalsel hoidmisel voivad alu-
mised iilemiste raskuse all puruneda. Umbristes negatiivid laotakse karpi,
kusjuures iga 5-10 plaadi jirel pannakse jaigast neutraalsest papist vaheleht.
Klaasnegatiiv toetatakse kindlasti pikema serva peale.

Slaidid paigutatakse poliipropiileenist, poliistiireenist vdi metallist
spetsiaalsetesse karpidesse voi kappidesse. Slaide vdib hoida ka polii-
etiileenist voi poliipropiileenist taskutes, mis karpi asetatult hoiustatakse
horisontaalselt.

Kino- ja mikrofilmid keritakse tihtlaselt mittekorrodeeruvast metallist, polii-
propiileenist v&i poliietiileenist poolile emulsioonikihiga sissepoole. Poolid

asetatakse metallist, plastikust v6i papist karpidesse ning hoiustatakse
horisontaalselt.

:Voimaluse korral peak's iga foto olema eraldi imbrises.

) Umbriste valikul tuleb arvestada fotomaterjali liiki,
keskkonnatingimusi ja kasutatavust.

* Nitrotselluloosist ja atsetaattselluloosist filme siilitatakse alati
_paberumbristes.

Kui suhteline Shuniiskus on iile lubatud normi v&i kdigub suurtes
piirides tuleb kasutada paberiimbriseid.

Kui fotod ei ole valguse eest piisavalt kaitstud kasutatakse
paberiimbriseid. ‘ :

~ Sageli kasutatavaid fotomaterjale hoitakse plastikiimbristes.
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6.6.

KOGUDE SEIRE

Fotomaterjalide vananemiskiirused varieeruvad viga suures ulatuses,
soltudes:

* materjalide omadustest;

* todtlemise kvaliteedist;

* hoiutingimustest.

Kahjustatud sailikute digeaegseks avastamiseks tuleb kogusid regu-
laarselt jilgida. Kahjustustunnustega sdilikud on vajalik kogust koheselt
eemaldada, kuna nad kiirendavad oluliselt teiste, kahjustamata siilikute
vananemist.

Kahjustatud fotomaterjalidest tuleb teha koopiad ning stabiliseerida see-
jirel nende seisund madalal temperatuuril. Konsulteerida kindlasti konser-
vaatoriga.

6.7.

SAILITUSTINGIMUSED

Fotomaterjalide séilivus soltub suurel méaral keskkonnatingimustest.
Mustvalgete fotomaterjalide vananemist méjutavad koige enam:

* suhteline ohuniiskus;

* saasteained.

Virviliste fotomaterjalide vananemist mgjutavad koige enam:
* valgus;
* temperatuur;
* suhteline Ghuniiskus.

Virvilised fotomaterjalid on mustvalgetes erinevate keskkonnatingi-
muste toime suhtest mérksa tundlikumad.

Fotomaterjalid séilivad paremini madala temperatuuri ja Shuniiskuse
juures. Soovituslikud hoiureziimid on véimalik leida erinevatest stan-
darditest. Ameerika standard ANSI / NAPM IT9.11 eristab kahte hoiu-
reZiimi — keskmise hoiukestvusega ning pikendatud hoiukestvusega.

Keskmise hoiukestvusega fotomaterjalid on ette nihtud silitamiseks
kuni 10 aasta viltel. Kuna kiimme aastat on kiillaltki lithike ajavahemik, onka
ndutavad hoiutingimused kiillaltki , leebed”. Maksimaalne hoiutemperatuur
on 25 °C ja lubatav suhteline Shuniiskus vahemikus 20-50%. Sellised
tingimused kehtivad nii mustvalgete kui ka virvifotomaterjalide kohta.

Pikendatud hoiukestvus tihendab fotomaterjalide sdilitamist v6ima-
likult pika aja kestel. Nduded keskkonnatingimuste suhtes on tunduvalt
rangemad ja sdltuvad stilitatavast materjalist.
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Mustvalged tselluloosatsetaat ja poliiesterfilmid, fotod

Maksimumtemperatuur °C

Suhtelise 6huniiskuse vahemik %

21 20-30
15 20-40
10 20-50

Varvifilmid ja -fotod

Maksimumtemperatuur °C

Suhtelise 6huniiskuse vahemik %

2 20-30
-3 20-40
-10 20-50

Nagu tilaltoodud tabelitest on ndha, kompenseerivad temperatuur ja

_suhteline dhuniiskus tiksteist teatud maéiral, st Shuniiskust kui raskemini

reguleeritavat parameetrit on vdimalik kompenseerida madalama tempe-
ratuuriga. ,

Lisaks tuleb sobiva hoiureZiimi kujundamisel arvestada suhtelise 6hu-
niiskuse alumise piiriga, milleks on 15%. Kui dhuniiskus langeb alla 15%,
voib emulsioonikiht eralduda pShimikult nende erineva kokkutdmbumise
tottu.

Uute ja vanade fotomaterjalide koossiilitamisel tuleb arvestada asjaolu, et
uutele materjalidele sobiv madal Shuniiskus vdib p&hjustada emulsiooni-
kihtide eraldumise vanematelt fotomaterjalidelt, eriti klaasplaatidelt.

Nitrotselluloosfilme tuleks hoida temperatuuril -5 kuni -23 °C. Selleks
sobivad spetsiaalsed kiilmikud, mille elektrisiisteem on viidud kapist vélja.

Klaasplaatide (albumiin-, kolloid- ja Zelatiinemulsioon) siilitusreziim on
jirgmine — temperatuuri mitte {ile 20 °C, suhteline Shuniiskus 20-50%,
soovitavalt alla 40%.

Liiga korget Shuniiskust on véimalik vdhendada kas 6hu kuivatamisega
vdi soojendamisega. Ohu kuivatamiseks on vajalikud konditsioneer-
stisteemid. Hoiuruumide korral on kindlasti eelistatud meetodiks Shu
konditsioneerimine.

Temperatuur ja Shuniiskus peaksid olema vdimalikult stabiilsed. Kuna
stabiilse hoiukliima saavutamine on lihtsam viikeses ruumis, tuleks
kasutada o6konoomselt mahutavaid kappe ja riiuleid, paigutades need
voimalikult véikesesse ruumi.

Parema isoleeritavuse tagamiseks peaks fotokogu hoiuruum asetsema
hoone keskosas. ’

Fotomaterjale tuleks hoida pimedas. Eriti tundlikud valguse maju suhtes
on vérvifotod. Eksponeerimiseks on lubatav kasutada ainult koopiaid.

Hoiu- ja kasutusruumid peavad olema tolmuvabad.
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Igati tuleb piitida vdhendada kahjulike saasteainete méju foto-
materjalidele:

* kasutada arhiivikvaliteediga timbriseid;

* ruumid isoleerida;

» kasutada ventilatsioonisiisteemis filtreid;

« mitte kasutada saasteaineid emiteerivat mooblit ja ehitusmaterjale;

* mitte suitsetada;
« mitte kasutada samades ruumides kserokopeerimismasinaid.

vae?
-y
¥

Fotokogu hoiuruum peab olema pime, jahe, kuiv ja puhas.” - | CIKASULIK::
P “JARELDUS:
Fotode hoidla peaks olema teistest ruumidest isoleeritud. B Lot

6.8.]
KASUTAMINE

Fotomaterjalide hoidlates ja kasutusruumides on keelatud:
* siilia;
* juua;
* suitsetada.
Fotode kasutamisel tuleks jargida jargmiseid juhtndore:
* negatiive vdivad kasutada ainult spetsialistid;
« vdimaluse korral kasutada alati koopiaid;
« kanda puhtaid valgeid puuvillaseid kindaid;
* to6laud peab olema puhas;
« fotokogude kasutajaid tuleb instrueerida fotode kisitlemise suhtes.
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7.MASINLOETAVAD
INFOKANDJAD

Raamatukogude ja arhiivide kogudest moodustavad suurema osa kirjalikud
teavikud — raamatud, ajakirjad, ajalehed, dokumendid jms. Peaaegu kogu
kirjalikku informatsiooni séilitatakse esialgu valdavalt paberil. Uha enam
koguneb aga ka hoopis teiselaadilisi infokandjaid, mis on ette ndhtud mitte
ainult kirjaliku, vaid ka visuaalse- ja audioteabe siilitamiseks. Elektroonilise
informatsiooni osatdhtsuse plahvatuslik suurenemine loob vajaduse hoopiski
erilaadsete teavikute siilitamiseks.

\l‘
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ll
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7.11.
Audiovisuaalsed
teavikud

L4bi ajaloo on informatsiooni transmissiooniks ja siilitamiseks kasutatud
viga erinevaid vahendeid — suulist kdnet, ornamente, pilte, kirja. K&iki neid
iseloomustab asjaolu, et informatsiooni on vdimalik kasutada ilma tehniliste
abivahenditeta.

Filmilindi, heliplaadi, videolindi v&i arvutiketta kasutamiseks on vaja-
likud vastavad tehnilised seadmed, seetSttu nimetataksegi neid masin-
loetavateks infokandjateks. Tegemist on infokandjatega, millele nii
informatsiooni salvestamiseks kui ka selle kasutamiseks on vajalikud
tehnilised abivahendid.

Masinloetavaid infokandjaid on terve rida, iiksteisest erinevad nad nii
informatsiooni salvestusviisi kui ka infokandja valmistamiseks kasutatud
materjalide poolest.

Teavik Salvestatav informatsioon
kinofilm visuaalne- ja heliinfo
mikrovormid

(mikrofilm, mikrofi$§, mikrokaart) visuaalne

fonograafi silindrid heli

grammafoniplaat heli

poolmagnetofoni lint heli

helikassett heli

videolint visuaalne, heli
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Omaette riithma moodustavad mitmesugused arvutiandmekandjad, millele 71.9
on vdimalik salvestada igat liiki informatsiooni. -y

Arvutiandmekandjateks on (loetelu pole loomulikult kaugeltki mitte
ammendav):

* perfokaardid;

* perfolindid;

* magnetkettapaketid;

* magnetlint;

* kassettkettad;

* kovakettad;

» disketid (8"; 5,25"; 3,5");

* DAT-magnetlindid;

* kompaktplaadid;

* magnetoptilised kettad.

Arvuti-
andmekandjad

Uute infokandjate ilmumine traditsiooniliste k3rvale on tekitanud raamatu-
kogudes ja arhiivides terve rea séilitusprobleeme. . 7.1.3.
1. Tehnoloogiate kujundamisel ja infokandjate valmistamisel ei ole iild- Masinloetavate
reeglina arvestatud nende siilitamise vajadust. Uued materjalid ja infokandjate
tehnoloogiad on traditsiooniliste infokandjatega vdrreldes reeglina sailitamine
vihemvastupidavad.
2. Infotehnoloogiate kiire arengu tulemusena asendatakse vanad stis-
teemid pidevalt uutega. See raskendab v&i muudab sageli hoopiski
voimatuks vanade infokandjate ja vormingute kasutamise. Infokandja
fiiiisiline seisund ei ole enamikul juhtudest mé4rav, kuna tema kasuta-
miseks vajalikud seadmed vananevad tunduvalt kiiremini.
3. Tehnoloogiad ja seadmed vdivad turult kaduda ka majanduslikel pdh-
justel. Mingi siisteem muutub ebarentaabliks, seda valmistanud firma
kaob turult ning jirelikult ei ole seda tiitipi andmekandjad ja seadmed
kittesaadavad.
4. Uhte tiitipi masinloetavad infokandjad on tavaliselt veel paljudes erine-
vates vormingutes (nii fiitisilistes kui ka loogilistes). Véga sageli on
erinevate vormingute kasutamiseks vajalikud erinevat tiitipi seadmed.
5. Teabe seisukord ei pruugi tavaliselt viljenduda infokandja vilisilmes
(silmaga nihtavates tunnustes). Info seisundi kontrolliks tuleb kasu-
tada samuti vastavat tehnilist seadet. :
6. Info kasutamiseks vajalik siisteem on keerulisem kui traditsiooniliste
andmekandjate korral. Informatsiooni salvestamiseks ja lugemiseks on
vajalikud vastavas vormingus infokandjad, kasutusseadmed ning
arvutisiisteemide korral ka tarkvara.
7. Masinloetavate infokandjate valmistamiseks on kasutatud ftiisikalis-
keemiliste omaduste poolest végagi erinevaid materjale. Pigem
reegliks kui erandiks on see, et iiks infokandja koosneb erinevatest
materjalidest. Masinloetavate infokandjate vananemise kohta on suhte-
liselt vihe teavet.
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7.2.
MEHHAANILINE HELISALVESTUS
791 Heliplaatide valmistamiseks kasutatud materjalide jirgi eristatakse eboniit-,
P . atsetaat-, $ellak ja vintitilplaate.
H?hka_nd)ate Esimesed grammafoniplaadid valmistati eboniidist. Tegemist on véga
ehitus ja haruldaste plaatidega. Eboniit on suure viavlisisaldusega (védvlit 30-50%
vananemine kaut$uki massist) kummi, tumepruun v5i must, termoplastiline materjal. Ei

talu hasti valgust ja kuumutamist, selle toimel hakkab védvel eralduma,
materjal muutub hapraks ning kaotab ldike. Valguse poolt pdhjustatud
oksiidatsioonireaktsioonide tulemusena tekivad viidvlioksiidid, mis koos
niiskusega moodustavad plaate lagundava védvelhappe. Eboniidist
plaadid olid vihevastupidavad — kuulamisel kraapis n&el vao looked
kiiresti maha.

Atsetaatplaate kasutati enne magnetlindi kasutuselevdttu otseseks ja
kiireks helisalvestuseks. Alates 1930. aastatest valmistati atsetaatplaadid jérg-
miselt: alumiiniumkettale (sja ajal kasutati ka klaasi ning odavate plaatide
tegemisel pappi) kanti kastoordliga plastifitseeritud nitrotselluloosi kiht.
Seda tiitipi heliplaadid on kdige vihem vastupidavad, kuna nitrotselluloosi
lagunemise t6ttu tombub kattekiht kokku ja murdub.

Atsetaatplaadid on ka viga tundlikud seenkahjustuste suhtes.

Sellakplaate kasutati 1890. kuni 1950. aastateni, millal nende asemele
ilmusid viniitilplaadid. Sellakplaadid; mis valmistatakse ellaki (keskmine
Sellakisisaldus umbes 19%) ja tditeainete segust, on suhteliselt stabiilsed.
Sellak on kollane kuni pruun looduslik vaik, mis tekib mdnedel troopika- ja
lahistroopikapuudel parasiteerivate putukate elutegevuse tulemusena.
Sellaki pehmenemistemperatuuriks on 77-85 ° ning ta lahustub alkoholides ja
leeliste vesilahustes. ,

Erinevate firmade poolt valmistatud heliplaatide koostised erinevad olu-
liselt nii $ellaki kvaliteedi ja hulga poolest ning veel enam kasutatud tiite-
ainetelt. ,

Kuumtoétlemise kidigus toimuvad Sellakiga mitmed keemilised muutu-
sed, mis jitkuvad ka pérast plaadi valmimist, tdsi kiill, tunduvalt
aeglasemalt. Reaktsioonide t6ttu suureneb Sellakplaatide tihedus ja haprus.
Vananemise kiirus soltub hoiutemperatuurist, huniiskusest, aga ka
eelnevast tootlemisreziimist.

Viniiiilplaadid on valmistatud viniiliidist, st poltiviniitilkloriidist, millele
on lisatud vihemal méé4ral (umbes alla 25%) tditeaineid (stabilisaatorid,
pigmendid, antistaatilised ained jne). Vintiiilplaadid on heliplaatidest kaige
vastupidavamad ja stabiilsemad. Tavalistes hoiutingimustes v&ib
vintitilplaadi elueaks lugeda 100 aastat. Poliiviniiiilkloriid laguneb ultra-
violettkiirguse ja soojuse toimel. Viniitilplaadid on tundlikud temperatuuri-
koikumiste suhtes. Temperatuurimuutustest pohjustatud mehaanilised
deformatsioonid on kumulatiivsed. Kérge niiskus vintiiilplaate eriti ei
mojuta, samuti on nad vastupidavad hallitusseentele.

Plaatide valmistamise ajal toimub poliiviniiiilkloriidi termo-
degradatsioon, mille tulemusena vabaneb vesinikkloriid (soolhape).
Lagunemisreaktsioon kestab edasi ka pérast tostlemise 15ppu.
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Vintiiilplaatidel on mirksa vidiksemate modtmete ja lainelisus-
amplituudiga vagu ja viiksem poorlemissagedus, mis annab ka tunduvalt
pikema salvestuskestuse vorreldes Sellakplaatidega.

Siilitustingimused. Temperatuur ei tohi olla tle 15-20° Suhteline Shu-
niiskus peab olema 25-45%, 66p4evane koikumine ei tohi iiletada 5%.

Keskkonnateguritest kahjustab heliplaate k&ige enam tolm. Ruumid, kus
plaate hoitakse ja kasutatakse, peavad olema puhtad, seal ei tohi siiiia, juua
ega suitsetada. Noutav .on korralik ja pidev ventilatsioon, sealjuures peab
ventilatsioonististeem olema kindlasti varustatud filtritega (tolm!).

Plaate ei tohi jatta seisma ilma iimbristeta. Kapid voi karbid, mida
kasutatakse plaatide hoidmiseks, peavad olema tihedalt suletavad tolmu
sissepddsu takistamiseks.

Plaate on soovitav hoida pimedas, hoidlas olevad lambid ei tohi kiirata
ultraviolettkiirgust ning samuti tuleb viltida liigset soojuskiirgust.

Umbrised. Plaadil peab alati olema kaks timbrist — sisemine ja viline. Sise-
mised iimbrised ei tohi olla paberist, papist voi pargamentpaberist. Tavalist
paberit ei tohi heliplaadiga puutesse viia: plaadi helivagudega pind hakkab
vihimalgi nihkel enese kiilge paberiebemeid koguma.

Sisemised iimbrised peavad olema plastikust, sobiv on poliietiileen. Mitte
kasutada poliiviniitilkloriidist timbriseid. Erandiks on atsetaatplaadid, mida
tuleb hoida alati pabertimbristes, mitte kunagi plastikus. Kasutada tuleb
puhverdatud paberiimbriseid.

Soovitav on kasutada antistaatilisi imbriseid.

Plastkilest {imbrik tuleb papist timbrisesse asetada nii, et molema lahtised
servad ei iihtiks. Tolmu sissepazsu takistamiseks on kdige parem, kui papist
vilimine timbris avaneb plaadikogu riiulis tahapoole ja sisetimbrik allapoole.

Kortsunud voi deformeerunud iimbrised tuleb kindlasti asendada.

Koikvoimalikke silte ja mérgistusi peaks olema v&imalikult vahem, soovi-
tav on need kanda timbristele.

Plaatide paigutamine. Plaatide paigutamiseks on sobivamad tihedalt
suletavad kapid. Riiulite ja kappide valikul tuleb arvestada, et plaadid on
kiillaltki rasked — 100 plaati kaalub ligikaudu 20 kg.

Riiul peab olema jagatud vaheseintega osadeks, vahe laius 10-11 cm, igas
vahes mitte iile 20 plaadi. Riiuli osad ei tohi avaldada plaatidele ebatihtlast
survet.

Plaadid peavad olema hoiustatud vertikaalselt. Lingus plaadid kipuvad
koverduma. Korvutiasetsevad plaadid peavad olema {ihesuurused, st
plaadid tuleb rithmitada formaadi jargi.

Kasutamine. Heliplaadi pinda ei tohi kdega puudutada, plaati v&ib hoida kas
kahe kie peopesade vdi sormedega servadest voi kidega nii, et sdrmed
puudutavad etiketti ja serv toetub poidlale; suuremaformaadiline plaat
toetub servaga sdrmedele ja etiketiga poidlale. Samal viisil tuleb kinni piitida
ka timbrikust viljalibistatav plaat. Soovitav on kanda valgeid puuvillaseid
kindaid. Plaat voetakse iimbrikust vélja vahetult enne kuulamist ning
asetatakse parast kasutamist koheselt {imbrikku tagasi.

7.2.2.
Heliplaatide
hoiustamine
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7.2.3.
Heliplaatide
hooldamine

Plaat asetatakse peale ja vOetakse dra ainult seisvalt plaaditaldrikult. Kui
plaadiméingija on varustatud mikroliftiga, ei tohi astelt plaadile asetada
kisitsi. Eelnevalt tuleb veenduda, et mikrolift on igati t66korras.

Soovitav on méngida plaati algusest peale, st mitte asetada astelt heli-
vakku plaadi keskel. Astla asetamine moduleeritud helivakku pdhjustab
alati, isegi kui me kasutame mikrolifti, kriimustuse.

Kasutatavad grammafonid peavad olema korras ja vastama plaadi
vormingule.

Igati tuleb piitida viltida igasuguste kriimustuste teket. Seejuures on
kauamingivad ja stereoheliplaadid kriimustuste suhtes tundlikumad kui
Sellakplaadid, kuna nende salvestusvaod on viiksemad ja Srnemad.

Plaate ei tohi painutada, nende peale ei tohi midagi asetada, plaadid ei
tohi olla tiksteise otsas.

Helipea ja astla siilivuse huvides tuleb eraldada vigastustega (stigavad
kriimustused, muud mehaanilised defektid) plaadid. Mida kvaliteetsem on
helipea, seda kergemini ta vigastub.

Heliplaadi hooldamine vahetult kasutamise eel ja selle ajal taandub peamiselt
tolmuvabana hoidmisele.

Heliplaatide puhastamiseks, tolmuvabana hoidmiseks ja antistaatiliseks
to6tlemiseks on olemas viga palju erinevaid vahendeid. Grammofonid on
sageli varustatud sametpinnalise puhastuspadjakesega tolmu eelnevaks
eemaldamiseks plaadilt. Puhastuslapid peavad olema pehmest tekstiil-
materjalist mis ei jita kiude — sametist, pliitidist, flanellist. Kdige paremad on
pliitigist lapid. Saadaval on ka spetsiaalsed antistaatilised puhastusharjad.

Kuivalt kasutatavad puhastusvahendid ei suuda plaati kestvamalt
tolmuvabana hoida. Flanell-lapi vdi puhastuspadjakese kasutamisel kipub
tatakse puhastuslappi, -rulli v&i -padjakest vihesel mééral mingi spetsiaalse
antistaatilise vahendiga. Antistaatiline aine v6ib aga ladestuda Shukese kihi-
na plaadile, hakates hiljem ise tolmu koguma vdi siis annab ta ise kuivanuna
taasesitushiireid. Selles mdttes on destilleeritud vesi isegi kohasem niisutus-
vahend. V&imaluse korral tuleks kasutada bidestilleeritud vett. Voib
kasutada ka piirituse 10-15% lahust bidestilleeritud vees.

Plaadi puhastamine kuulamise ajal v&ib toimuda ka niiskelt. Mitte kunagi
ei tohi kuulata mérjalt Sellakplaate.

Tugevasti middrdunud, tolmused vdi sdrmejilgedega plaadid tuleb enne
kasutamist tingimata pesta. Selleks on olemas mitmesuguseid puhastus-
lahuseid.

Pesemiseks vdib kasutada mitmesuguseid antistaatilisi pesemis-
vahendeid, mis lahustatakse destilleeritud vees, kantakse pehme pintsliga
plaadile, hodrutakse vahule ning pestakse voolava veega maha. Loplik
pesemine peab kindlasti toimuma destilleeritud veega. Pesemiseks vdib
kasutada ka destilleeritud vett, kuhu on lisatud 0,5% mingit neutraalset
pindaktiivset tthendit. Plaatide pesemiseks sobib ka puhas tetrakloorsiisinik.
Pesemiseks kasutatakse kas puhast puuvillast lappi v5i pintslit. Pestakse alati
vagude suunas. Etiketti ei tohi mérjaks teha.

Pirast pesemist piihitakse plaat kuiva lapiga iile ning kuivatatakse dhu
kédes vdimalikult tolmuvabas keskkonnas. Plaadi salvestist kandev pind ei
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tohi seejuures millegi vastu toetuda. Kuivatamiseks v&ib kasutada spet-
siaalset raami.

Sellakplaatide puhastamiseks ei tohi kasutada piiritust voi piiritust
sisaldavaid puhastuslahuseid. V6ib kasutada Discwasher D4 voi ka Kodak
Photo-flo lahuseid. ‘

Puhastada tuleb mitte ainult plaati, vaid ka plaaditaldrikut. Kuna plaat
kuulamise ajal omandab staatilise laengu tdmbab ta tolmu plaaditaldrikult
plaadi pinnale. Plaaditaldrikut voib puhastada niiske lapiga.

Astla puhastamiseks sobib akvarellipintsel, mida v&ib niisutada piiri-
tuses. Puhastada v6ib selles suunas, milles astel liigub helivaos.

Véimalikult vihem tolmu ja saasteaineid. *

ST,

rat

Ny

. “JARELDUS -
Temperatuur mitte tile 20°.
Hoida pimedas, valtida ultraviolettkiirgust.
Plaadid peavad kindlasti olema sobivates timbristes (poliietiileen). .
Plaadid peavad olema hoiustatud vertikaalselt.
Plaadi pinda ei tohi kdega puudutada.
Plaadid tuleb hoida véimalikult tolmuvabad.
Puhastusvedelike kasutamisel tuleb olla @@rmiselt ettevaatlik.
Erinevate tootjate plaadid on erineva koostisega ning iihele plaadile
sobiv puhastusvahend vo6ib teise plaadi rikkuda.
7.3.
MAGNETILINE SALVESTUS
Magnetkandjad jagunevad jargmiselt: 731
1. Helisalvestuseks ettendhtud magnetlindid. M ik d.' t :
2. Videolindid. aghetkandja'e
3. Arvutite vilised infokandjad (k6vakettad, disketid, magnetlindid). ehitus ja
4. Tapissalvestuslindid — magnetlindid, mida kasutatakse telemeetrilise vananemine

info salvestamiseks ning programmjuhtimisseadmetes.

Magnetlint koosneb poliimeersest pohimikust ja sellele kantud
magneetuvast kihist ehk tookihist. Magnetlindi toskihi vastaspoolele kan-
takse tagakiht, mis sisaldab tahma poliimeerses sideaines. Tagakiht kaitseb
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linti kulumise eest, maandab staatilisi elektrilaenguid ning tagab {ihtlasema
kerimise. Vanematel lintidel v5ib tagakiht ka puududa.

Pohimikumaterjalid
Koige varasemaks pShimikumaterjaliks oli rauapulbriga kaetud paberlint
(1920. aastad). Sellised magnetlindid on viga haruldased. Keemiliselt on nad
iildiselt stabiilsed, kuid vdga haprad ning kasutamisel rebenevad ja
murduvad kergesti.

Aastatel 1935-1960 kasutati pohimikuna tselluloosiestreid — tselluloos-
diatsetaati ja tselluloostriatsetaati. Sellised lindid on véga véikese tombe-
tugevusega ning rabedad. Nad ei talu paikesekiirgust, soojendamist, niiskust
(lint hakkab koheselt lokkima). Pikemaajalisel siilitamisel muutuvad
mehaaniliselt ndrkadeks ning kipuvad rebenema.

Poliiviniiiilkloriidpghimik on tavalistes tingimustes kiillaltki stabiilne.

Alates 1960. aastatest vdeti pohimikumaterjalina kasutusele poliiester.
Tegemist on keemiliselt viga stabiilse materjaliga. PoliiesterpShimikuga
lindid on hea niiskusekindlusega ja mehhaaniliselt vastupidavad. Lindi-
pohimiku elueaks loetakse ligikaudu 1000 aastat.

Tookiht

Tookiht on magneetuva materjali pisiosakesi sisaldav lakitaoline sideaine-
kiht, mis kantakse pShimikule. Té6kihis kasutatakse sideainetena poliiester-
poliiuretaane, mis on mehaaniliselt vastupidavad ja keemiliselt kiillaltki
stabiilsed. Tookihtide tipne koostis on reeglina tootjate poolt salastatud.
Lisaks sideainele ja magnetosakestele sisaldab tookiht mitmesuguseid
lisandaineid — lahustid, mérgamisained, plastifikaatorid, stabilisaatorid,
miirdeained, peen mineraalpulber, staatilise laengu vastased ained (tahm),
fungitsiidid. Pinnalt kaetakse lint kaitsekihiga.

Magnetkandjate vananemine

Magnetlint koosneb 20% ulatuses metallioksiidist ja 80% ulatuses mitme-
sugustest poliimeersetest materjalidest. Magnetlindi mehaanilised oma-
dused ja keemiline stabiilsus sdltuvad eelkdige lindi poliimeersetest
komponentidest ning salvestise kvaliteet magnetmaterjalidest.

Pohimik vananeb aeglasemalt kui tookihi sideaine, st et harilikes tingi-
mustes médrab lindi vananemise kiiruse sideaine vananemine. Sideainetena
kasutatavad poliiesterpoliiuretaanid htidroliitisuvad aja jooksul. Mida
suurem on suhteline dhuniiskus, st mida enam vett sisaldab sideaine, seda
kiiremini hiidroliiiis kulgeb.

Kui hiidroliitis on kiillalt kaugele arenenud, langeb lindi mehaamlme
vastupidavus ning t6okiht v&ib lindi pshimiku kiiljest lahti tulla. Samuti viib
sideaine hiidroliitis nn , kleepuva lindi” siindroomini (sticky tape syndrome),
rmlle tulemusena viheneb lindi pealmise kihi eIastsus, suureneb hoordu-

lint” ummistab lugemispéid, phjustab lindi venimist ja taklstab lindi trans-

porti magnetofonis. Hiidroliiiisi viltimiseks tuleb linte siilitada sobivates
keskkonnatingimustes.
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Siilitustingimused

Magnetkandjate korral eristatakse kasutus- ja arhiivséilitamist, kuna siilitus-
tingimused nende kahe rithma jaoks erinevad kiillaltki oluliselt. Kasutus-
sdilitus haarab magnetkandjaid, mille korral on oluline kohene kasutatavus
ning mille funktsionaalne eluiga ei iileta 10 aastat. Arhiivisiilitus on ette
nihtud magnetkandjate séilitamiseks voimalikult pika aja viltel. Kasutus-
sailituse jaoks ei ole vaja spetsiaalselt kohandatud hoidlaid ja keskkonna-
tingimused vastavad normaalsetele toatingimustele. Arhiivisiilitus nduab
aga erilisi hoidlaid ning temperatuuri ja Shuniiskuse ranget kontrolli.

Kasutussailitus Arhiiviséilitus
Kohene ligipdds Sdilitamine véimalikult
Funktsioon Ja kasutamine ptka aja kestel
Aklimatisatsioon el jah

enne kasutamist

vdahemalt 10 aastat anind andmelsndin

Eeldatav eluiga maksimaalne eluiga
toatemperétuur . 5°C

Temperatuur 15-23 °C

Ohuniiskus 25-55% 20%

Temperatuurimuutus mitte iile 4 °C mitte iile 4 °C

Ohuniiskuse muutus mitte iile 20% mitte iile 10%

-

Atsetaattselluloosist pohimikel magnetlinte tuleb kindlasti hoida madala
temperatuuri ja Shuniiskuse juures. Aidikastindroomi tunnustega lindid
tuleb kindlasti hoida eraldi kahjustamata lintidest, kuna eralduv d&dikhape
kahjustab ka terveid linte. A4dikastindroomiga lindid vananevad edasi juba
véga kiiresti ning vdivad mone aastaga muutuda tdiesti kasutuskolbma-
tuteks. Sellised lindid on vajalik koheselt kopeerida.

Airmiselt oluline on vihendada temperatuuri ja Shuniiskuse kdikumisi.

Madala temperatuuriga hoiuruumist véljavdtmisel tuleb linte aklimati-
seerida madala Shuniiskuse tingimustes paari tunni kestel, et takistada
veeauru kondenseerumist lindi pinnale. A

Madalal temperatuuril s#ilitamisel hoitakse magnetlinte plastiimbristes.
Sobivad on niiteks hermeetiliselt suletavad kiilmutuskotid.

Magnetkandjate hoiuruumid voiksid asuda hoone keskosas ja nad
peaksid olema korralikult isoleeritud. Ruumid vdiksid olla ilma akendeta
ning varustatud kahekordsete ustega.

Tolm ja saasteained . )
Magnetkandjaid tuleb hoida voimalikult puhastena. Tolmuga saastumisel
osutub iihest kiiljest salvestis defektseks ning teisest kiiljest saastab tolmune
lint magnetofoni lindiveotee. Ventilatsioonististeem peab olema varustatud
filtritega ning tagama Shuvahetuse ruumis vihemalt 4 korda tunnis.

Ohus leiduvad saasteained pohjustavad rauaosakesi sisaldavate lintide ja
aurustatud metallikihiga lintide korrosiooni. Selliseid linte sisaldavates
arhiivides tuleb jilgida saasteainete (vadveldioksiid, lammastikoksiidid,
osoon) sisaldust 6hus ning vajadusel paigaldada konditsioneerimis-
siisteemidesse keemilisi saasteaineid eemaldavad filtrid. Saasteainete eest

kaitsevad linte kiillaltki edukalt kassetid.

7.3.2.
Magnetkandjate
hoiustamine



100

MASINLOETAVAD INFOKANDJAD

7.3.3.
Kasutamine

Lintide puhastamiseks v3ib kasutada pehmeid lappe (3M firma Tape
Cleaning Fabric). Magnetkandjate puhastamisel tuleb olla viga ettevaatlik,
kuna nende mehaanilise kahjustumise oht on suur. Magnetlintide karpe v3ib
puhastada tolmuimejaga.

Magnetviljad

Magnetkandjaid tuleb kaitsta viliste magnetviljade eest. Tugev magnetvili,
mis ldhtub trafosid sisaldavatest elektriseadmetest v6i piisimagnetiga ese-
metest, v3ib salvestise hidvitada. Magnetvilja tugevus suurusjirgus 500 A/m
kutsub esile salvestise osalise kustumise ja/v5i tekitab lindile miira. Magnet-
salvestisi on parem hoida eemal ka korgepingejuhtmetest. Salvestist -v5ib
kahjustada ka pikaajaline hoidmine nérgas magnetviljas (kélari peal,
voimendi voi teleri vahetus 1dheduses).

‘Aeg-ajalt tuleb demagneetida lindiga kokkupuutuvaid magnetofoni
terasdetaile. Magnetofoni pideva kasutamise korral tuleb demagneetimist
teostada paar korda n#dalas. Detailid magneetuvad Maa magnetviljas voi
juhuslikest puudutustest magneetunud esemetega. Demagneetimiseks
kasutatakse demagneetimispoole.

Lennujaamade l4bivalgustusseadmed ning ka teised metallidetektoreid
kasutavad turvasiisteemid magnetsalvestisi ei kahjusta. Samuti ei mdjuta
neid rontgenikiirgus.

Paigutamine

Magnetlintide kettaid hoitakse vastavates plastikust timbriskarpides, mis
asetsevad vertikaalselt riiulitel vdi veelgi parem, tihedalt suletavates
kappides. ‘

Umbriskarbid peavad olema valmistatud inertsest poliipropiileenist v&i
poliietiileenist. Voib kasutada ka arhiivisdilituspapist karpe. Tavalistes
tingimustes hoidmisel magnetlinte kilekottidesse ei panda.

Suuremate magnetlintide karpides peaks keskel olema hoidja, kuhu
lindipool kinnitub. ‘

Valmistaja poolt lindikarpidesse asetatud {imbrispaberid, bukletid jms
eemaldatakse ja sdilitatakse lindist eraldi.

Hoiustamisel kasutatakse ainult kvaliteetseid poole. Kooldunud v&i
katkised poolid tuleb kindlasti vélja vahetada enne, kui nad linte
kahjustavad. '

Sagedane kasutamine vihendab lintide eluiga, kuna just kasutamisel v&ivad
lindid ja kassetid mehaaniliselt kahjustuda. Sageli on magnetkandjate korral
médravaks just kasseti eluiga.

Enamik magnetlindi mehaanilisi kahjustusi juhtub lindi asetamisel
seadmesse v0i siis késitlemisel enne ja parast kasutamist.

Magnetkandjate késitsemisel tuleb olla viga hoolikas ning ptitida viltida
igasuguseid mehaanilisi 166ke ning kukkumisi. Mitte mingil juhul ei tohi
lindi pinda puutuda paljaste kitega. Lindi késitsemisel tuleb kanda valgeid
puuvillaseid kindaid. -

Poolil olevaid magnetlinte tuleb hoida pooli stidamikust, mitte ##rtest,
kuna see voib kahjustada lindi servi. Oluline on jilgida, et magnetlint oleks

poolidele keritud Gigesti. Lint ei tohi puutuda vastu pooli kiilgi ning lindi-
keerud ei tohi lindirullist vélja ulatuda.
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Kahjustatud lindi v6i rakordlindi osa tuleb kindlasti eemaldada.

Poolmagnetofoni lintide s4ilitamisel kasutatakse spetsiaalset kaitsekraed,
mis keritakse lindi kaitseks iimber lindirulli pealmise osa. Selline kaitsekrae
vildib lindi saastumist tolmuga ja kaitseb linti poolipdskede kokku-
surumisel.

Kasutatavad salvestus- ja taasesitusseadmed peavad vastama lindi
titiibile, olema kvaliteetsed ning heas korras. Magnetlinte on valmistatud
erinevates fiiiisilistes vormingutes, mis erinevad nii radade konfiguratsiooni,
kiiruse, lindi pikkuse ja paksuse poolest. Enne konkreetse lindi kasutamist
tuleb piitida kindlaks teha, millise vorminguga on tegemist ning valida sellele
vastavad seadmed.

Kuna seadmesse asetamine ja viljavotmine voib linti kahjustada, ei tohi
seda kunagi teha siis, kui seadmes on lindi informatsiooni sisaldav osa.

Magnetlinte on vajalik mehaaniliste pingete iithtlustamiseks pShimikus,
lindikeerdude {iksteise kiilge ji&mise viltimiseks ning pohimiku defor-
meerumise takistamiseks perioodiliselt iimber kerida. See peaks toimuma
vihemalt iiks kord iga kolme aasta tagant. Umberkerimise sagedus saltub ka
hoiutemperatuurist. Umberkerimine on eriti oluline just suure labimddduga
lindirullide korral. Umberkerimiseks on soovitav kasutada vastavat seadet,
mitte tavalist magnetofoni v6i videomagnetofoni.

Enne kasutamist on samuti soovitav lint 14bi kerida, samuti siis, kui lint on
saanud mehaanilise vdi termilise trauma (kasssett jdi paikese kitte, kukkus
mabha jne).

Paber- ja atsetaatlinte tuleb késitseda viga ettevaatlikult. Nad tuleb kohe-
selt, ilma eelneva libiméngimiseta kopeerida. Enne tuleb kontrollida, kas
lindid on terved ning monteeritud kohad kinni.

Arhiivisiilituseks m&eldud lintidel ei tohi olla parandusi.

Koopiate valmistamine
Koopiate valmistamiseks tuleb kasutada ainult uusi kvaliteetseid linte. Sili-
tamise seisukohast on paremad lithemad lindid.

Magnetofoni peade tédpindu ja lindiveotee otseselt lindiga kokku-
puutuvad osi tuleb regulaarselt puhastada. Osa magnetofone on varustatud
lindipuhastitega, millest tuleb lint enne salvestamist libi kerida. Kassett-
magnetofonide puhastamiseks on olemas spetsiaalsed puhastuskassetid.

Originaalide seisundit on soovitav kontrollida véhemalt kord iga kolme aasta
tagant. Suuremate kogude korral voib kontrollida osa kogust juhuvaljavotu
meetodil. Lintide seisundit on hea kontrollida nende perioodilise labi-
kerimise kiigus. Selline lintide l4bivaatamine vSimaldab avastada erinevaid
lindikahjustusi juba varakult.

7.3.4.
Kogude seire
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" ‘Magnetkandjaid tuleb sailitada ja kasutada voimalikult
" “tolmuvabades ruumides.

IKASULIK
“JARELDUS

Viltida-magnetkandjate saastumist tolmu, mustuse, napujalgede,
. toidu, sigaretisuitsu, saasteainetega.

'Viltida mehaanilisi 166ke, kukkumist.

Hoida magnetkandjad eemale elektri- ja magnetvéljadest.
Hoida eemal otsesest paikesevalgusest. -

Viltida kokkupuudet veega.

Mitte hoida radiaatorite l1dhedal, aknalaudadel, elektrooniliste
seadmete, televiisorite peal.

‘»Magnetka‘ndjad, mida ei kasutata, peavad asuma hoidlas.
| ‘Lind’ikarpe tuleb hoida vertikaalselt:
Kasutada ainult arhiivisdilituseks moeldud materjalidest karpe.
- Parast kasutamist tuleb lindid koheselt asetada tagasi karpi.

Poolidel oleva lindi korral tuleb kahjustatud lindi v&i rakordiosad
dra Ioigata.

~ Tavalisi kleeplinte ei tohi kasutada magnetlintide parandamiseks.
Selleks on olemas spetsiaalsed materjalid.

l(asutadd‘ linte nii vdhe kui voimalik.
- 'Mvitte‘hpuudutada lindi pinda ja lindirulli servi.
Puhastada seadmeid regulaarselt.

" Mitte kasutad kahjustatud pinnaga linte, kuna need saastavad
masinaid.

" Teistkordseks salvestamiseks kasutatavad lindid peavad eelnevalt
‘olema hoolikalt'kogu ulatuses kustutatud.
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7.4.

OPTILISED KETTAD (KOMPAKTPLAADID)

Magnetoptilised kettad :

Magnetoptilised kettad sisaldavad magnetkihti, mis muudab laserikiire
polarisatsiooni sdltuvalt magnetkihti salvestatud magnetviljast. Ketta
plastikust voi klaasist pohimik on kaetud magnetilise eriseguga (nditeks
TbFeCo). Andmete salvestamiseks kuumutatakse laseriga vastavat kohta
kettal kuni materjali Curie punktini (iile 200°), millest kdrgemal tempera-
tuuril on materjal vastuvétlik vilisele magnetviljale. Pérast jahtumist punkti
magneetumus enam ei muutu. Lugemiseks suunatakse sellele nérgem laseri-
kiir, peegeldunud kiire polaarsus s6ltub loetava punkti magneetumusest ja
néitab vastava biti vairtust.

Magnetoptilised kettad on tavalistest magnetkandjatest tdtkindlamad.
Andmete siilivusaeg on kiillaltki pikk — nii naiteks pakub firma Fujitsu
selleks kuni 30 aastat ning seega sobivad magnetoptilised kettad informat-
siooni arhiveerimiseks.

Kompaktplaadid

Ehituselt on tavaline kompaktplaat (CD-ROM, laserketas, CD-ketas)
kolmekihiline. K&ige alumine (l4ikiv, ilma kirjadeta pool) kiht on tilitugevast
labipaistvast poliikarbonaadist. Plastikkihi pealispinda ongi pressitud
salvestusjilg — rida augukesi. Selleks, et lugemisseadme laseri valguskiir
kettalt tagasi vastavasse detektorisse peegelduks, kantakse ketta peale Shuke
metallikelme. CD-ROMide juures kasutatakse tavaliselt alumiiniumi v&i
kroom-alumiiniumkihti. Kige pealmine on akriiiilplastikust lakk-kattekiht,
millele kantakse kompaktplaadi etikett.

Salvestatavatel laserplaatidel (CD-R, CD-WO) on poliikarbonaadist
pohimiku ja metallikihi vahele lisatud orgaanilisest materjalist valgustundlik
andmekiht. Salvestamisel lagundab kirjutuslaseri kiir orgaanilise vdrvaine
ning antud koht muutub valgust mittepeegeldavaks.

Pohilisteks materjalideks, millest kompaktplaadid koosnevad, on
mitmesugused poliimeerid ja metallid. Nende vananemine on véga keerukas
protsess, sdltudes nii kasutatavatest materjalidest kui ka valmistamis-
tehnoloogiatest. Vananemine on seotud metallikihi oksiideerumise, virvide
tumenemise ja poliimeersete ainete lagunemisega. Ko&ik need protsessid
soltuvad temperatuurist ja Shuniiskusest ning toimuvad kiiremini soojas ja
niiskes keskkonnas.

K&ige tavalisem p&hjus kompaktplaatide kahjustumiseks on alumiinium-
katte peegeldumisomaduste muutumine okstideerumise, korrosiooni v&i
delamineerumise tottu. Kui metallikihi peegeldusomadused muutuvad,
tekitab see probleeme andmete lugemisel. Véga Shuke metallikiht on tundlik
nii mehaaniliste kahjustuste kui ka Shuhapniku ja erinevate saasteainete
poolt pohjustatava oksiidatsiooni suhtes. Kaitselaki (akriitil v&i nitro-
tsellulooslakk) kahjustumine muudab metallikihi mérksa tundlikumaks.
Oksiideerunud kohad muutuvad rohkem vdi vihem lébipaistvateks.
Kahjustatud plaadile ilmuvad valged valgusthajutavad tapid, mis on selgesti
paista plaadi vaatamisel vastu eredat valgusal]ikat.

7.4.1.

Optiliste ketaste
ehitus ja
vananemine
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7.5.9.
Kompaktplaatide
hoiustamine

Plaadi poliikarbonaatset pshimikku kahjustavad kriimustused, sGrme-
jdljed, koikvoimalikud plekid jne, mis vdhendades ldbipaistvust vGivad takis-
tada andmete lugemist.

Salvestatavad CD-kettad on tundlikud valguse toime suhtes, kuna
sisaldavad orgaanilisi vdrvaineid.

Standardeid kompaktplaatide hoiustamiseks esialgu kehtestatud ei ole. Oige
kédsitlemine, sobivad hoiutingimused ja timbrised on kompaktplaatide
voimalikult pika eluea tagamisel aga tiliolulised.

Kompaktplaatide séilitamisel ei tohi temperatuur olla tile 25 °C. Soovitav
on tunduvalt madalam temperatuur — 10 °C. Sellest madalamad
temperatuurid ei méju samuti hésti. Suhteline dhuniiskus peaks olema
vahemikus 20-50% ning mida ldhemal alumisele piirvéirtusele, seda parem.
Kompaktplaatidele on ohtlikud suured ja jirsud temperatuuri- ning suhtelise
Shuniiskuse muutused, mis vdivad pShjustada aga plaadi kéverdumise ja
deformeerumise. Viikesed koikumised ei ole neile kuigi ohtlikud. Tempera-
tuurimuutuse maksimaalseks véirtuseks on 15 °C tunnis ja suhtelisel
Shuniiskusel 10% tunnis.

Ruumid, kus kompaktplaate hoitakse ja kasutatakse, peavad olema
puhtad ja véimalikult tolmuvabad. Rangelt on keelatud s6dmine, joomine ja
suitsetamine.

Kompaktplaate tuleb hoida vastavates iimbristes. Lisaks mehaanilistele
kahjustustele kaitsevad timbrised kompaktplaate ka jirskude temperatuuri-
ja Shuniiskuse muutuste ning Shus leiduvate saasteainete eest. Sobivimad on
akriitilplastikust ldbipaistvad karbid. V6ib kasutada ka , Tyvekist” timbrikke.
Umbristes asuvad kompaktplaadid asetatakse suuremasse karpi vai kappi.
Kompaktplaate ei tohi hoida pikemat aega ilma timbriseta. :

Kompaktplaate tuleb hoida ainult servadest. Plaadi pinda ei tohi kéega
puudutada. ‘

Plaate tuleb hoida igasugustest mehaanilistest mdjutustest — neid ei tohi
painutada, lasta maha kukkuda jne, eriti hoolikalt tuleb hoida kriimustuste
eest plaadi alumist pinda. Eelkdige on ohtlikud salvestusvagudega paral-
leelsed kriimustused, mida lugemisseade v&ib méista andmeridadena.

Ka kompaktplaatide tilemist poolt ei tohi mingil tingimusel kraapida
(nditeks etiketi eemaldamiseks) v&i kriimustada. Sinna ei tohi midagi
kirjutada ega ka asetada niiteks kleebiseid. Kasutaja poolt pandavad sildid
vBivad rikkuda kompaktplaadi tasakaalu ja raskendada plaadi lugemist.

Kui kompaktplaadile on hidavajalik kirjutada, tuleb selleks kasutada
pehmet markerit. Lahusteid sisaldavaid markerid ei ole lubatud, kuna lahusti
vOib migreeruda kaitselakki. Kirjutada tuleks plaadi kéige sisemisele, 14bi-
paistvale osale. ,

K&iki kirjutatavaid kompaktplaate tuleb hoida valgust mittelibilaskvates
timbristes ning neid ei tohi kunagi jétta otsese paikesekiirguse kitte.

Puhastamisel on alati oht, et plaadi pind kahjustub. Seega on kdige parem
plaati tildse mitte puhastada. Kompaktplaadi puhastamisel tuleb alati kanda
Shukesi kummikindaid, et viltida kite kokkupuutumist plaadi pinnaga. Orn
tolm ja praht, ka sdrmejiljed vGib eemaldada pehme puuvillase lapiga
(nditeks , Tex Wipe”) ptihkides. Paberit ei tohi puhastamiseks kasutada, kuna
ta on tunduvalt abrasiivsema toimega. Puhastatakse tsentrist &ire poole,
mitte kunagi ringikujuliselt.
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Kompaktplaatide lugemisseadmeid kahjustab koige enam tolm. Lugerite
jaoks on olemas CD-lddtse puhastamise plaadid. Lugemisseadme
puhastamise sagedus sdltub kasutamise intensiivsusest ning kasutusruumi
puhtusest. Pideva plaadikuulamise korral soovitatakse puhastada vihemalt
itks kord nédalas. Alati tuleb jirgida tdpselt seadmete valmistajate poolt
kehtestatud noudeid. ‘

Temperatuur vahemikus 10-25 C, suhteline Shuniiskus 20—5 0% : KASU':I( IZ*
“JARELDUS:
Viltida korgemaid ja madalamaid temperatuure. I %+
Viltida jarske temperatuuri- ja 6huniiskuse muutusi.-
Ruumid olgu vGéimalikult puhtad. |
Tuleb kasutada Gigeid {imbriseid.
Kompaktplaadi pinda ei tohi puudutada kdega.
Kompaktplaadi lilemisele poolele ei tohi kleepida silte.
Plaadile kirjutamiseks tuleb kasutada.pehmet lahust\ivaba markerit. | o
Plaate ei tohi deformeerida. | o
Plaadi puhastamisel tuleb olla viga hoolikas. Mitte kunagi ei tohi
plaati piihkida ringikujuliselt.
£.3.

SAILITAMISE ORGANISEERIMINE

Masinloetavate infokandjate siilitamine on oluliselt erinev traditsioonilistest
andmekandjatest (vt 7.1.3). PShiline erinevus seisneb selles, et masinloetavate
andmekandjate korral on siilitatavaks liksuseks informatsioon.

Masinloetavate infokandjate siilitamine tugineb pohjalikule informat-
sioonile siilikute kohta (intellektuaalne kontroll). Kuna masinloetavad
infokandjad esinevad viiga erinevate tiitipide ja vormingutena, mis kaik vaja-
vad spetsiifilisi seadmeid informatsiooni taasesitamiseks, on selline sdilikuga
kaasnev informatsioon hidavajalik.

Informatsioon, mis peab kaasnema kirjalikul kujul iga audiovisuaalse
infokandjaga:
1. Salvestis:
* e nimi;

* salvestuse aeg;

¢ kestvus; .

» koopiate olemasolu (kunas valmistatud);

* prioriteetsus.



106

MASINLOETAVAD INFOKANDJAD

2. Salvestussiisteem:
* vorming;
e nimikiirus;
* signaalitootlus (nditeks Dolby);
* maksimaalne salvestusnivoo.
3. Infokandja:
* fiilisiline vorming;
* materjal;
* tehnoloogia;
* vanus;
* seisund. .
Arvutiandmekandjate korral on olulised ka:
* operatsioonisiisteem;
* programmi nimi;
* programmiversioon;
* salvestuse ja/vdi muudatuste tegemise aeg.

Masinloetavate infokandjate siilitamisel on otstarbekas kasutada mitme-
astmelist sdilitusstisteemi, mille korral eristatakse originaali, esimest ja kasu-
tuskoopiaid.

Originaali sdilitatakse nii ideaalsetes hoiutingimustes, kui vihegi voi-
malik, ning seda kasutatakse ainult esimese koopia valmistamisel. Kasutus-
koopiad valmistatakse omakorda esimesest koopiast.

Originaale ja koopiaid tuleb hoida erinevates kohtades. Véimalike dnne-
tuste korral vildib see informatsiooni kaotsiminekut.

Masinloetavate infokandjate siilitamine pdhineb informatsiooni uuen-
damisel (vt 8). :

Masinloetavate infokandjate tehnoloogia koosneb kahest soltumatust
komponendist — infokandjast (nditeks magnetlint, kompaktplaat) ja
salvestus-lugemisseadmest (grammofon, magnetofon, CD- luger). Digitaalse
informatsiooni korral lisandub veel ka tarkvara. Kéik need komponendid
vananevad aja jooksul. Seega on masinloetavate infokandjate siilitamisel
tegemist kahe probleemiga:

1. Informatsiooni fiitisilise kandja eluiga (niteks disketi eluiga).

2. infokandja salvestamiseks ning lugemiseks vajaliku tehnoloogia eluiga.

Viimane asjaolu on sageli otsustava tihendusega, kuna tehnoloogiad
kipuvad vananema tunduvalt kiiremini kui konkreetsed fiitisilised andme-
kandjad.

Kuna praktiliselt on enamikes asutustes véimatu siilitada lisaks andme-
kandjatele ka vastavat riist- ja tarkvara, on ainsaks mdeldavaks lahenduseks
digitaalne séilitussiisteem, mille korral kogu masinloetav informatsioon
sdilitatakse digitaalsel kujul. Analoogsel kujul esinev informatsioon
konverteeritakse digitaalsele kujule ning audio- ja videosignaale siilitakse
arvutifailide kujul.

Sellise stisteemi loomise juures tuleb arvestada:

* tehnoloogia eluiga;

* toetust seadmete tarnijate poolt;

* muudatusi, mida tuleb teha hoonetes, ruumides, sisustuses;

* tegevuste timberkorraldamise ulatust;

* aega, mis kulub uue siisteemi toolepanekuks;

* néudeid uute andmekandjate hoiustamiseks, kasutamiseks, standardite

olemasolu eelarve véimalused.
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Heliinformatsiooni digitaliseerimine on sellisel tasemel, et p&hi-
motteliselt voib planeerida helikogu iilekandmist digitaalsele kujule.
Videoinformatsiooni korral ei ole pShimattelisi takistusi, kuid esialgu seavad
suured salvestusmahud teatud tehnilisi piiranguid.

Masinloetava infokandja kasutamiseks on vajalik sellele vastav:
lugemisseade. ' n  n < NS

Sdilitamise organiseerimisel tuleb ennekdike keskenduda
informatsiooni (sisu) sdilitamisele.

Masinloetavate infokandjate ainsaks praktiliseks sdilitusviisiks on
informatsiooni uuendamine. - >
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8. INFORMATSIOONI
UUENDAMINE

Viga sageli osutub informatsiooni uuendamine kdéige lihtsamaks,
odavamaks ja kittesaadavamaks lahenduseks raamatukogu- ja arhiivi-
materjalide siilitamisel. Ainumdeldavaks osutub see meetod teavikute
korral, mida ei ole enam vdimalik kauem materjalide lagunemise tdttu
sdilitada v6i mille seisund muudab nende kasutamise vdimatuks.
Informatsiooni uuendamine vdimaldab luua originaalide asendamiseks
tagatiskogud.

Kuna koopiate olemasolu vihendab tunduvalt originaalide kasutamist,
v5ib nende konserveerimisel piirduda lihtsama ja odavama tsstlemisega.

o]

A

<L

!l

ISTED

Informatsiooni uuendamine tihendab andmekandja sisulise informatsiooni
tilekandmist samale v&i uuele andmekandjale, uude vomﬁngusse voi uude
siisteemip6lvkonda (masinloetavate infokandjate korral). Uuendamise
kédigus valmistatakse informatsioonist koopia(d), mis asendavad kasutamisel
originaali. Informatsiooni uuendamine peab tagama teavikutes leiduva
informatsiooni sdilimise ja pikaajalise kasutamise.

Ei tohi unustada, et originaalmaterjalid sisaldavad sellist keemilist ja
fiisikalist teavet, mida on tdnapéeva meetoditega vGimatu tdielikult repro-
dutseerida. Suures osas ldheb kaduma tehnoloogiline ja kaudne infor-
matsioon. ,

Uuendamise kidigus kantakse informatsioon originaalilt:

* samale kandjale (magnetsalvestiste viarskendamine);

¢ uuele kandjale (kserokopeerimine, teisele magnetkandjale);

* uuele teabevahendile (paberkandjalt mikrofilmile, digitaalne koopia);

¢ uude vormingusse (digitaalsete andmete korral);

* uuele riist- voi tarkvaraplatvormile (digitaalsete andmete korral).

Infokandja — toode v3i materjal mingil kujul esineva informatsiooni
jaddvustamiseks ning séilitamiseks. Infokandjaid on kasutusel olnud viga
erinevaid, nditeks savitahvlid, puukoor, papiiiirus, paber, filmilint,
magnetlint, Sellakisegust plaat jne.

Infokandjate tihe alartihma moodustavad andmekandjad.
Andmekandja — materjal voi fiiiisikaline nihtus, mida kasutatakse

andmete talletamiseks ja esitamiseks (perfo-, magnet- ja optilised andme-
kandjad).
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Vorming — andmete esitus-, struktureerimis - ja paigutusviis andme-
kandjal.

Originaal — algupédrand (paljundatav tekst, joonis, foto, diapostitiiv,
triikis, maal, dokument, helilint, diskett, lihteheliplaat vms).

Koopia — originaalist mingil menetlusel saadud jéljend v6i &rakiri.

Esimene koopia — originaalist saadud esimene koopia. Nditeks triikise
kserokopeerimisel saadud esimene koopia, millest on omakorda v&imalik
teha koopiad, nn teisesed koopiad, ka kasutuskoopiad.

Tagatiskoopia eesmirk on siilitada informatsiooni originaali hdvimise
korral. Tagatiskoopiaid ei kasutata aktiivselt ning nende eluiga peab olema
voimalikult pikk.

Kasutuskoopiad tehakse informatsiooni vdimalikult lajaldase kasuta-
tavuse tagamiseks. Kasutuskoopiate eluiga ei ole reeglina véga pikk, nende
valmistamine peab olema konoomne.

8.2.

INFORMATSIOONI
UUENDAMISE EESMARGID

Informatsiooni uuendamisel v5ib olla terve rida erinevaid eesmarke, mis k&ik
on aga suuremal vdi vidhemal médral seotud kogude siilitamise ja nende
kasutamise lihtsustamise ning laiendamisega. Informatsiooni uuendamisel
valmistatakse:
* kasutuskoopiad, et vihendada originaali kahjustusi sagedase kasuta-
mise tottu;
* asenduskoopiad, kui originaal on kasutuskolbmatu v&i havinud;
* asenduskoopia originaali asendamiseks, kui viimane kahjustab teisi
sdilikuid (nitrotselluloos- v&i atsetaatfilmid, viga happeline paber jms);
* koopia tdnapdevasemas vormingus, et tagada informatsiooni jitkuv
kasutatavus;
* koopia vormingus, mis on antud asutuses leiduvate seadmetega {ihil-
duv ja seega kasutatav;
* koopia niituste tarbeks;
« julgeolekukoopiad viga védrtuslikest ja olulistest séilikutest;
¢ koopiad hoidlaruumi kokkuhoiuks (mikrofilmimine, millele jargneb
originaali eemaldamine v5i hdvitamine);
» koopia kaugkasutuse tarbeks (raamatukogudevaheline laenutus, vor-
guversioon); :
« koopia informatsiooni qtsingu hdlbustamiseks (foto kataloogis).

Enne igasuguse informatsiooni uuendamise projekti kdivitamist tuleb
fikseerida projekti,eesmérk — milleks informatsiooni uuendamist teostatakse.

Informatsiooni uuendamine voib olla:

* sdilituseesmargiga;

* kasutuseesmirgiga;

* sdilitus ja kasutuseesmirgiga.

"Enamasti on informatsiooni uuendamise projektidel mitu eesmaérki ja

seega peab valmistatav koopia vastama erinevatele nduetele.
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Kui informatsiooni uuendamine toimub séilituseesmargil, tuleb kindlasti

jargida jargmiseid pohireegleid:

« uus infokandja, teabevahend vdi platvorm peab olema piisavalt pika
elueaga;

« informatsioon tuleb iile kanda kas samaviirse voi korgema kvalitee-
diga teabevahendile (néiteks filmilt filmile, mitte filmilt videole; pool-
magnetofoni lindilt poolmagnetofoni lindile, mitte kassetile jne);

* alati tuleb piitida kanda informatsioon vihemvastupidavalt kandjalt
vastupidavamale;

* soovitav on, et informatsiooni uus vorming oleks stabiilsem eelnenust;

e informatsiooni uuendamise protsess peab olema pidev.

Juhul; kui originaal siilitatakse, i tohi informatsiooni uuendamine
*  originaali kahjustada.

f

‘JARELDUS

P

Informatsiooni uuendamine avardab oluliselt sdilitamise voimalusi.

~ "Siilitamise kavandamisel tuleb véaga hoolikalt kaaluda erinevate
. _informatsiooni uuendamise meetodite rakendamise voimalusi.

8.3.
INFORMATSIOONI UUENDAMISE MEETODID

Informatsiooni uuendamiseks on véimalik kasutada jargmisi meetodeid:
» elektrograafiline paljundamine (kserokopeerimine);
» fotograafiline paljundamine;
* digitaliseerimine.

Informatsiooni uuendamist on vdimalik kasutada viga erinevate
teavikutiitipide korral:

* pabermaterjalid (kserokoopia, mikrokandja, digitaalkoopia);

* fotomaterjalid (ksero-, foto-, digitaalkoopia);

* heliplaadid (magnet-, digitaalkoopia);

* magnetkandjad (magnet-, digitaalkoopia).

Enne informatsiooni uuendamise projekti kiivitamist tuleb leida vastused

?i . tsiooni jargmistele kiisimustele:

TIOraIALSICON} * kui suure mahuga on projekt ning millised on t4htajad;

uuendafm_se * kas on tegemist iihekordse projektiga voi pidavalt toimuva program-
planeerimine miga;

* milline on informatsiooni uuendamise eesmdirk;

* kas on juba olemas varem kopeeritud materjale, kuidas oleks nende
kasutamist voimalik seostada algatatava projektiga;

» millises seisukorras on kopeeritavad materjalid;
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* kas ja kuidas vdib kopeerimine kahjustada originaalmaterjali ning
kuidas seda viltida;

* kas on olemas piisavaid teadmisi ja kogemusi omavat personali kopee-
rimistoddeks;

» kas on olemas k&ik vajalikud seadmed nduetekohaste koopiate valmis-
tamiseks; ‘

* kas on tulevikus v&imalik kopeeritud infokandjat veelkordselt uuen-
dada;

» kas kogu kopeerimise maksumus koos kdigi vajalike operatsioonidega
on kooskdlas teavikute védrtusega. '

Et saada kvaliteetset koopiat, peab originaal olema piisavalt selge teksti v6i
kujutisega. Enne kopeerimise alustamist tuleb kindlasti hinnata kujutiste ja
teksti seisukorda. Paberteavikute puhul on vaja kontrollida teksti loetavust ja
selgust. Kortsunud ja rebenenud dokumendist ei ole v8imalik saada
korralikku koopiat. Mida parem on originaalmaterjali fiitisiline seisukord,
seda paremad tulevad ka koopiad.

Viga sageli vajavad teavikud enne informatsiooni iilekandmist konser-
veerimist. Soltuvalt teavikute seisukorrast vdib olla piisav nende pressimine
ja suuremate rebendite parandamine, aga nad vdivad vajada ka tdismahulist
tootlemist.

Suureformaadilised kaardid, mida on pikki aastaid hoitud rullis, vajavad
kindlasti eelnevat pressimist. Mikrofilmimise puhul tuleb arvestada seda, et
reeglina ei ole v&imalik kopeerida viga suuri kaarte ja plaane tervikuna.
Sellisel juhul tuleb koopia valmistada osadena.

Oluliseks probleemiks koopiate valmistamisel on kdidetud materjalid.
Uhelt poolt takistab koide kvaliteetse koopia saamist ning teiselt poolt v&ib
koide kopeerimisprotsessi kiigus kahjustuda. Reeglina ei ole voimalik
koidetud dokumentidest saada korralikku tulemust ilma vastavaid prisma-
seadeldisi kasutamata. Teiseks voimaluseks on koite lahtivdtmine. Mikro-
filmimise ja digitaliseerimise korral vGetakse sageli koide lahti, kuna saadav
koopia asendab edaspidi t4ielikult originaali. Originaali kéide tuleb taastada
kindlasti siis:

* kui ta omab ajaloolist v5i kunstilist védrtust;

e kui koide moodustab koos sisuplokiga terviku, raamatute puhul on

koide reeglina teaviku véga oluline osa;

* kui on niha ette originaali edasist kasutamist (liksikud lahtised lehed

voivad kaduda, nende jarjekord segi minna).

Elektrograafiline paljundamine (kserograafia) voeti kasutusele 1940. aastate
15pust. Kujutiste kopeerimine toimub pooljuhtkihis olevate elekirilaengute
vahendusel, sellest ka meetodi nimetus. Kserokoopiad on vastupidavad, eriti
siis, kui nad valmistatakse spetsiaalsele arhiiviséilituspaberile.

Kserokoopiate valmistamine v3ib sdilikuid kahjustada. Ksero-
kopeerimisel mojutavad materjale:

* soojus;

* valguskiirgus;

* 0soon;

* kdsitsemine.

8.3.9.
Materjali
ettevalmistamine

8.3.3.
Elektrograafiline
paljundamine
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Kindlasti tuleks kopeerimisel kasutada selliseid masinaid, mis ei eralda
tostamise kdigus osooni. Kuna kopeerimine toimub suhteliselt kiiresti, ei
mojuta soojus ja valguskiirgus oluliselt kopeeritavaid siilikuid. Kiill aga
tuleks hoiduda iihtede ja samade siilikute sagedasest kopeerimisest
(valguskahjustuste kumulatiivne toime!). Kui siilikust vajatakse mitmeid
koopiaid, tuleb need teha esimesest koopiast, mitte originaalist. Vérviline
kopeerimine nduab originaali mitmekordset valgustamist (iga virvi jaoks
eraldi, seega tavaliselt 4 korda), seega vdib koguvalgustatus osutuda
ohtlikuks. Eriti puudutab see albumiin- ja vérvifotosid.

Kbdige rohkem kahjustab siilikuid ebadige kopeerimismasin ja kisit-
semine kopeerimise kdigus. '

Kserokopeerimise lubamisel tuleb votta arvesse originaali mé6tmeid,
seisundit ja vdartust.

Kserokopeerimismasina valikul tuleb lihtuda kopeeritavatest sdilikutest.

Koidetud siilikute korral tuleb arvestada koite iseloomu. Raskustega
avatavate koidete paljundamiseks ei tohi mitte mingil juhul kasutada lameda
kopeerimisplaadiga paljundusmasinaid, kuna kéite lahtimurdmine lamedale
plaadile kahjustab oluliselt kéidet. Tuleks kasutada kas projektsiooni-
kopeerimismasinaid v&i tugiraamiga varustatud kopeerimismasinaid, mis
voimaldavad saada kvaliteetset koopiat nurga all (90-110°) avatud
raamatust,

Osad suuremddtmeliste sdilikute kopeerimiseks ettendhtud seadmed
keeravad dokumendi rulli. Sellisel masinal véib kopeerida ainult piisavalt
painduval paberil sidilikuid. Soovitav on nad asetada poliiesterkile vahele.

Arhiividokumentide kopeerimiseks ei tohi kasutada automaatséstjaga
kopeermasinaid.

Arhivaalide kopeerimine kasutajate endi poolt on lubamatu.

Terve rea materjalide korral on kahjustuste oht kserokopeerimisel viga
suur. Selliste materjalide hulka, mille paljundamine kopeerimismasinaga on
keelatud, kuuluvad: :

» iile 3 kg kaaluvad vdi tile 5 cm paksused raamatud;

* koik kopeerimismasina plaadist suuremad siilikud;

* pargamentkdites voi pargamendil siilikud;

* ajalooliselt vadrtuslikus kunstilises koites sdilikud;

* kokkuvolditud plaanide, kaartide ja joonistega raamatud;

* hapra paberiga dokumendid;

* pitserite ja muude lisanditega dokumendid;

» raskesti avatavad koited;

* kahjustatud sisuplokikinnitusega raamatud;

* ajalehed;

* kasikirjad;

* fotode, viljalGigete jne albumid;

* unikaalsed, védrtuslikud raamatud ja dokumendid.

Ulaltoodud dokumentide korral tuleb viga hoolikalt kaaluda, millist
paljundusmeetodit kasutada.

Autorikaitse alla kuuluvaid dokumente ei ole digust paljundada.

Kindlasti tuleb veel kord rdhutada, et kopeerimismasina klaasplaadist
suuremate dokumentide kopeerimine on keelatud. Suuremadtmeliste doku-
mentide kopeerimiseks on olemas spetsiaalsed masinad. Nende puudumisel
tuleks paljundamiseks, kui seda tildse lubada, kasutada teisi meetodeid.
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Enamikul juhtudel kahjustab fotograafiline paljundamine (pildistamine)
originaale vihem kui kserokopeerimine. Siilikutest, mida ei ole vdimalik
kserokopeerimismasinaga paljundada, tuleb valmistada mikrofilm ning siis
sellest teha paberkoopia.

Sailituskoopiate tegemisel tuleb jalgida:

* kopeerimisprotsessi vastavust tehnoloogilisele eeskirjale;
¢ tooneri kvaliteeti;

* paberi kvaliteeti;

* tooneri adhesiooni paberi pinnale.

Masin peab olema seadistatud vastavalt tootja juhenditele. Tooneritest
sobib virvainena musta tahma sisaldav tooner. Virvilised kserokoopiad ei
sobi arhiivikoopiateks, kuna vérvid vGivad olla ebastabiilsed ja vananeda
kiiresti. , ,

Paberkoopiate valmistamiseks tuleb kindlasti kasutada vastupidavat,
pikaajaliseks siilitamiseks ette nihtud arhiivipaberit (nditeks paberit, mis
vastab standardile ASTM D 3458-1985; ANSI Z39.48-1992; ISO 9706).

Selline paber:

* ei tohi sisaldada puitmassi ega valgendamata puidutselluloosi;

* pH on vahemikus 7,5-9,5;

* aluselisuse reserv vihemalt 2%;

¢ aluselise liimistusega.

Kiillaltki tavaline on kasutajatepoolne surve raamatukogude ja arhiivide
juhtkonnale paljundamise lihtsustamiseks ja kiittesaadavamaks muutmiseks.
Paljundamisteenuste lihtsustamine ei tohi aga minna vastuollu séilitus-
nbuetega. Kehtestatud eeskirjadest tuleb ilma igasuguste eranditeta kinni
pidada. Kasutajatele tuleb selgitada olukorda ning tutvustada alternatiivseid
teabekasutusvorme (mikrovormid, arvutivork jms).

Kserokoopiate eelised: :

» koopia kasutamiseks ei ole vaja mingeid lisaseadmeid;

« vdimalik on saavutada originaalildhedane viljandgemine (sdilib vor-
ming), sobib niitustele koopiate valmistamiseks;

e odavam kui teised meetodid, eriti, kui tegemist on mustvalge origi-
naaliga;

» tehnoloogia on suhteliselt lihtne ja kdttesaadav;

* koopia ei vaja erilisi sailitustingimusi;

» sageli eelistavad kasutajad just paberkoopiaid.

Kserokoopiate puudused:

« esimesest koopiast valmistatud kasutuskoopiad on halvema kvalitee-
diga kui naiteks valjatriikid mikrofilmilt;

* vajavad sama palju ruumi kui originaalid;

* esineb informatsiooni kadu;

« jirgnevate koopiate tegemine on kallim kui niiteks viljatriikid mikro-

filmilt.
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8.3.4.
Fotograafiline
paljundamine

Y

kaéiifé;‘eir'iii’ii:sélift‘uléb’ kindlasti arvestada siilikutele tehtava

yGimalikurkahjuga.
Sdilikute korduv kserokopeerimine on lubamatu.

Kserokopeerimiseks tuleb hankida seadmed vastavalt sdilikute
liigile.

Fotograafiliselt valmistatakse koopiaid fotomaterjalidest, dokumentidest,
raamatutest jm teavikutest. Fotograafilise paljundamise korral kantakse
informatsioon originaalilt mikrofilmile v6i mikrokaardile. Mikrofilmimine
on siiamaani jiinud ko&ige kindlamaks ja kasutatavamaks meetodiks
informatsiooni uuendamisel. Mikroformideks on mikrofilmid, mikrofissid ja
mikrokaardid. Mikrofilm ja mikrofi3% on labipaistval alusel diapositiivid v&i
negatiivid, mida saab vaadata ldbivas valguses. Mikrokaart on teksti v&i

" kujutise fotograafiliselt saadud mikrokujutis (vdhendatud 7-150 korda)

paberil. Mikrovormid on kiillalt lihtsad ja odavad valmistada, nendest on
voimalik teha paberkoopiaid.

Mikrokoopiate valmistamise protsess jagatakse kuueks astmeks:

1. Selektsioon — otsustatakse, millised teavikud mikrofilmitakse.

2. Ettevalmistus — kontrollitakse, kas teavik on komplektne, vajadusel
puhastatakse ja parandatakse.

3. Filmimine. ,

4, Filmi t66tlemine — fotograafiline protsess peab toimuma ranges vasta-
vuses standarditega, et tagada filmi vdimalikult hea kvaliteet ja vana-
nemiskindlus.

5. Kontrollimine — pérast to6tlemist kontrollitakse filmi tiielikkust ja loe-
tavust ning vdimalikke kahjustusi.

6. Mikrovorm kantakse vastavasse registrisse ja kataloogi, et holbustada
tema kasutamist. \

Mikrovormide sdilitamine on sarnane teiste fotomaterjalide séilitamisele.
Mikrofilmide rullid tuleb hoida eraldi karpides. Filmirullile keeratakse
tmber neutraalse reaktsiooniga paber, mis fikseeritakse paelaga. Mikro-
vormide lugerites ei tohi temperatuur tSusta iile 75 °C (fokaaltasandis).
Mustvalgete mikrovormide kdrval on olemas ka virvilised, kuid nad on tun-
duvalt kallimad ning lithema elueaga. '

Mikrovormidel tagatiskogu korral kasutatakse reeglina kolmeastmelist
séilitussiisteemi. Esimene negatiiv saadakse dokumendi pildistamisel ning
see on arhiivikoopia, mida siilitatakse nii ideaalsetes hoiutingimustes kui
vihegi voimalik. Esimesest negatiivist valmistatakse dublikaatnegatiiv,
millest omakorda tehakse kasutuskoopiad. Kasutuskoopiad vsivad olla nii
negatiivid kui ka positiivid.
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Mikrovormide valmistamisel kasutatakse kolme liiki filme:

* hobezelatiinfilmid;

¢ diasofilmid;

» vesikulaarfilmid.

Pikaajaliseks s#ilitamiseks on sobivad ainult hdbeZelatiinfilmid, mida
kasutatakse esimese koopia valmistamiseks. Esimest koopiat kasutatakse
ainult jirgnevate koopiate valmistamiseks, mitte kunagi ei anta seda otse
lugejale. Diaso- ja vesikulaarfilme ei loeta sobivateks esimeste koopiate (séili-
tuskoopiate) valmistamiseks. Nende filmide elueaks loetakse 25~100 aastat.

Mikrovormide eelised:
« meetodil on kiillaltki pikk ajalugu, tehnoloogia histi vélja arendatud;
* tehnoloogia on standardiseeritud;
» mikrovorme on vdimalik digitaliseerida;
* pikaajaline séilivus;
* lisakoopiaid on lihtne valmistada;
* vdtab originaalist vdhem ruumi;
» suhteliselt v6ltsimiskindel.

Mikrovormide puudused:
* lugejad ei soovi sageli mikrofilme kasutada;
* vajavad kasutamiseks lisaseadmeid;
* igal kopeerimisel viheneb lahutusvéime (ligikaudu 10%);
* koopia kvaliteet selgub alles pérast to6tlemisprotseduuride 15ppu;
* film vajab hoiustamiseks eritingimusi (vt 6.7).

Lo £,
AU

Mikrovormid on kdaige kindlam meetod'tagatiskog'udé'lob“nrj*nse

Digitaliseerimine tihendab analoogkujul esineva informatsiooni esitamist
digitaalsel kujul. Digitaalne andmeesitus erineb oluliselt analoogsest.
Informatsioon raamatutes, fotodel, filmides, heliplaatidel on salvestatud
analoogsel kujul, st info siilitatakse mingi pidevalt varieeruva parameetrina,
olgu selleks siis elektripinge, magnetvoo tihedus vi ldbipaistvuse ja varvi
variatsioonid. Digitaalne informatsioon esineb aga binaarselt kodeeritud
numbrijadana. Fiitisilisel kujul on digitaalne informatsioon kantud mitme-
sugustele nn masinloetavatele andmekandjatele, milleks on niiteks magnet-
kettad, magnetoptilised seadmed, kompaktplaadid (CD-ROM) jms.
Digitaalsele kujule viidud dokumendid on laialdaselt kittesaadavad nt
kompaktplaatide ja arvutivorgu kaudu. ‘

Digitaalne informatsiooni uuendamine on seotud mitmete prob-
leemidega. Informatsiooni salvestamine ja taasesitamine nduab kiillaltki
keerukat aparatuuri, mis pealegi vananeb kiiresti. Infotehnoloogia praeguse
taseme juures tuleb seadmeid ja tarkvara vilja vahetada iga 3-5 aasta tagant.
Puuduvad ka standardid, mis reguleeriksid informatsiooni tilekandmist
iihest siisteemip&lvkonnast teise. Piisava kvaliteediga kujutiste saamine on

KASULI

ARELDUS -

N3

8.3.5.
Digitaliseerimine



116 INFORMATSIOONI UUENDAMINE

seadmete praeguse hinna juures vérdlemisi kallis. Digitaalse informatsiooni
pohiliste kandjate — kompaktplaatide — eluiga jd&b oluliselt alla nii paberile
kui ka mikrovormidele. Ulaltoodud pd&hjustel ei loeta digitaliseerimist
vihemalt esialgu pikaajaliseks ehk arhiiviséilitusmeetodiks.

Ténapéeval leiab tagatiskogude loomisel tiha rohkem kasutamist nn
hiibriidne lihenemisviis. Siilitamiseks valmistatakse dokumendist mikro-
vorm ning see omakorda digitaliseeritakse laiema kittesaadavuse ja

mugavama kasutamise huvides.

Digitaliseerimise eelised:
* teavikute laialdane ja kiire kittesaadavus;
» tekstide ja kujutiste elektrooniline té6tlemine, otsing jms;
* voimalik on valmistada originaalile tipselt vastavaid koopiaid (ei esine
infokadu);
* lihtne kasutamine;
* andmed nduavad véhe ftitisilist ruumi;
» kasutamine ei kahjusta informatsiooni.

Digitaliseerimise puudused:

* kasutusseadmed ja -siisteemid on tehniliselt keerukad;

* informatsiooni muutmise vdimalus (dokumentidel puudub juriidiline
joud, vihemalt esialgu);

* puuduvad standardid;

* tehniline seadmestik vananeb kiiresti;

* informatsiooni uuendamise protsess peab olema pidev (teatud aja
tagant tuleb andmed kanda tile uutele kandjatele, uutesse vormin-
gutesse jne);

» kujutiste kvaliteet ei vasta veel originaalidele;

* infokandjad vananevad kiillatki kiiresti.

Di _kt}iéil';eid‘mee'todeid"ei loeta hetkel veel sobivaiks
. séilitusstisteemide loomisel.

Digitaalne sdilitamine nGuab asutuse tegvuste kiillaltki olulist
- Uimberstruktureerimist.

- Digitaalsed meetodid on d@irmiselt sobivad kogudele ligipaasu
~ laiendamiseks.

8.4.
FOTODE KOPEERIMINE

Fotode kopeerimine vdimaldab:
* sdilitada infot keemiliselt ebastabiilsetelt fotomaterjalidelt;
* kaitsta originaale iileméérase kasutamise eest;
* parandada kogu kittesaadavust ja suurendada kasutatavust.
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Koopiad tuleks kindlasti valmistada:
* lagunemistunnustega (murdunud, emulsioonikiht eemaldunud, defor-
meerunud, virvuse muutused, 16hn) negatiividest;
* kahjustuste suhtes viga tundlikest negatiividest;
* nitrotselluloosfilmidest;
* sageli kasutatavatest negatiividest;
* viiga vadrtuslikest negatiividest.

Kopeerimiseks on vdimalik kasutada erinevaid meetodeid. Umberpildis-
tamist kasutatakse juhul, kui originaalnegatiiv puudub v6i kui ei ole tehnilisi
vahendeid negatiivi otseseks kopeerimiseks. Umberpildistamise kaigus
ldheb osa teabest kaotsi.

Otsene negatiivkoopia saadakse kasutades vastavat filmi. Sellise iihe-
astmelise protsessi tulemusena saadakse originaalnegatiivist negatiivkoopia.
Film on kérge lahutusvdimega, mis vdhendab infokadu kopeerimisprotsessil.
Probleeme v&ib tekkida tonaalsuse edastusega.

Kontaktkopeerimise korral positiivmaterjali pind surutakse vastu origi-
naali (negatiivi vdi positiivi) pinda ja positiivmaterjali siritatakse ldbi
originaali. Saadakse nn vahepositiiv, millest omakorda valmistatatkse
kontaktkopeerimise teel negatiivkoopia. Kontaktkopeerimisel saadakse
originaalidega iithesuurused koopiad. See meetod tagab kdige korrektsema
tooniedastuse. Originaalnegatiivi kahjustusi on véimalik vdhendada
kasutades vastavaid filme ja filtreid. Meetodi puudusteks on protsessi
keerukus ja suhteliselt korge hind. Fotomaterjalidest on véimalik valmistada
ka digitaalkoopiaid.

VALIKKIRJANDUS

Photocopying of library and archive materials. National Preservation Office,
The British Library. Voldik konkreetsete nouannetega kserokopeerimiseks
raamatukogus.

Weber, Hartmut; Diorr, Marianne. Digitisation as a Method of Preservation?
European Commission on Preservation and Access, Amsterdam, 1997.
Arusaadav ja samas kiillaltki pohjalik sissejuhatus nn hiibriidsele sdilitamisele ja
mikrofilmide digitaliseerimisele.



9. OHUPLANEERING JA
JULGEOLEK

Loodusonnetused ja avariid esinevad kiill suhteliselt harva, kuid see-eest
poh]ustavad véga ulatuslikke kahjustusi, mille likvideerimine nduab reeglina
suuri kulutusi. Sageli on dnnetustest tekkinud kahjud korvamatud, kuna
paljud siilikud on ainueksemplarid ja nende asendamine on véimatu v&i
taastamine vdga kulukas.

Kuna raamatukogudes ja arhiivides silitatakse vaartuslikke dokumente,
vadrtuslikke nii kultuurilises, ajaloolises kui ka rahalises méttes, on kogude
julgeoleku tagamine, kaitse varguste ja vandalismi eest viga oluline.

zo

ISTED

Hoidmaks &ra ning ennetamaks vdimalike katastroofide ja 6nnetuste mdju
sdilikutele on kdige olulisem Gigeaegne valmisolek, st ohuplaani olemasolu.
Ohuplaan on tihedalt seotud silitamise teiste aspektidega ning moodustab
olulise osa sdilituskavast. Ohuplaani olemasolu on kohustuslik igale
raamatukogule ja arhiivile. Ohuplaan tootatakse vilja ohuplaneeringu
protsessi kéigus.

9.2.
OHUPLANEERING

Ohuplaneeringu protsessi v5ib jagada neljaks astmeks:
1. Riskianaliitis — tuvastatakse v&imalikud ohud.
2. Ennetusmeetmete rakendamine — v&imalikud ohud piititakse likvi-
deerida voi viia minimaalseteks.
3. Tovtatakse vilja Gnnetustele reageerimise protseduurid.
4. Koostatakse ohuplaan.
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9.3.]

RISKIANALUUS

Riskianaliilisi eesmirgiks on identifitseerida véimalikud ohud ja prog-
noosida nende mdju kogudele, hoonetele, personalile ja kiilastajatele.
Edukaks kaitseks tuleb koigepealt vaenlast hésti tundma Sppida!

Kbigepealt tuleb teha nimekiri ohtudest, mis vGivad raamatukogu voi
arhiivi kahjustada.

Ohuallikate olemuse jérgi eristatakse stiihilisi ohtusid, mis tulenevad
mingist looduslikust joust v6i ka inimvigadest, ja riindeid, mis ldhtuvad sihi-
likult tegutsevatest inimestest.

Peamised ohud raamatukogudele ja arhiividele on:
Kahjutuli, mis v5ib olla pShjustatud erinevate tegurite poolt — &ike, elektri-
siisteemi vead, tuleohutuseeskirjade eiramine, stiiitamine.
Veekahjustus voib tekkida vihmade, iileujutuste, infrasiisteemi avariide voi
véarkasitsuse (lekkiv veetorustik, kanalisatsioon, keskkiitteradiaator voi
konditsioneer, rakendunud sprinkler) t6ttu, ehituslike probleemide (l4bi-
jooksev katus) voi ka niiteks tule kustutamise tulemusena.
Aike vaib pohjustada tulekahjusid, hairida voi purustada elektri- ja side-
slisteeme.
Viliste ja hoonesiseste infrastruktuuride rikked v6i hdiringud véivad olla
seotud elektrivarustuse, vee- ja kanalisatsioonisiisteemide, gaasisiisteemi,
sidesiisteemide, signalisatsiooni, konditsioneeride, kiitte jms tehniliste
siisteemide riketega. Toimet tugevdab tehnovdrkude vastastikune soltuvus,
nditeks konditsioneerimise sdltuvus vee- ja elektrivarustusest.

Ohuplaani peab kindlasti késitlema tegutsemist olukorras, kus puudub
vesi, elektrivool ja telefoniside.
Varingud vdivad olla pdhjustatud vigadest ehituskonstruktsioonides, nende
loomulikust vananemisest, tugevatest tormidest v6i plahvatustest (pShjus-
tatud kas riindest vGi tehnostisteemide vigadest).
Keemiliste ainete paiskumine keskkonda v&ib tekkida raamatukogu voi
arhiivi ldheduses asuvate tehaste, ladude jne kahjustumise tulemusena.
Riinnete alla klassifitseeritakse:

* soda;

e rahutused;

* terroriaktid;

* kriminaalse elemendi rtinded;

* vargused;

e vandalismiaktid.

Viljastpoolt ldhtuvate keskkonnaohtude hindamisel tuleb poorata tihele-
panu jirgmistele asjaoludele:
¢ millises piirkonnas raamatukogu v&i arhiiv asub (elu- véi to6stusrajoon,
linna- vdi maapiirkond);
e kas liheduses on suuri todstusettevotteid, transpordiliine (lennu-
jaamad, raudteed, maanteed), teisi hooneid;
» kas liheduses on veekogusid (meri, jogi, jarv);
* hoone perimeetrile (tara, suured puud, elektrimastid hoone ldhedal,
varjatud alad);
* husaaste voimalus lihedalasuvatest tehastest, transpordiliinidelt;
« kas on olnud mingeid suuremaid énnetusi vdi avariisid.
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Hoone ja kogude seisundi miliramisel tuleb hinnata:
» millistest materjalidest on hoone ehitatud, mis tidpi ehitisega on
mist;
- Mhﬁne tulekindlust, tulekindlate vaheseinte ja uste olemasolu;
= kas kelder on allpool pinnaveetaset;
* katuse seisukorda;
= sadevete drajuhtimist katuselt ja hoone timbrusest;
= kas aknad on tihedalt suletavad;
= kas on olnud libijookse, muid hoonega seotud probleeme;
= elektrijuhtmestiku seisundit;
= millised elektriseadmed tdtavad Gbsiti;
» veetorustiku olukorda;
» kas hoones hoitakse tulechtlikke materjale (lisaks skilikutele);
» millised on siilitatavad materjalid ja kuidas nad viivad kahjustuda;
* kuidas ja kus kogusid hoitakse;
» kas hoidlad on eraldatud tehnilistest infrastruktuuridest (kilttesead-
med, konditsioneerid, kodgid, laborid jne); -
* kas siiflikud on kaitstud Umbristega;
* kogude administratiivset kaitstust (kindlustus, kogude inverteerimine,
prioriteetsete kogude midratlemine).

Olemasolevate ennetusmeetmete hindamisel plibratakse tihelepanu:

* tulekahjuandurite olemasolule ja seisukorrale;

* veesensorite olemasolule;

* tulekustutussiisteemile;

» portatitvsetele tulekustutitele (tOip, hulk);

« tihistatud evakuatsiconiteede olemasolule;

* kas hoonesisesed hiiresiisteemid on Ghendatud hiirekeskusega;

* kas on olemas ohuplaan;

» kas korraldatakse personalile §ppusi kiiitumiseks hiidaolukorras;

* kas valmistatakse arvutiandmetest tagatiskoopiaid;

» kas elektronkataloogidest ja muudest olulistest andmetest on viiljaspool
hoonet asuvad koopiad.

9.4.
ENNETUSMEETMED

Paljud ohud on voimalik kérvaldada vBi viia vSimalikult vihetdenioliseks.
Asukohta ja kliimat ef saa muuta, kill aga mitmeid teisi tegureid. Hoone ja
kogude seisundi regulaarne kontrollimine ja ilmnenud probleemide
kdrvaldamine aitab viiltida mitmeid ohtusid.

lised.

Ehituslikud ennetusmeetmed:
. b olema ehitatud vastavalt nduetele,
« Kasutada tuleb viimalikult viihes{ittivaid materjale; materjalid ei tohi
p“ﬁlﬁgdumldndumﬂddpmrﬁngpem tekitama ka vimalikult
suitsu,
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* Hoone peab olema tulekindel, rakendama peab tule levikut tSkestavaid
vahendeid (pOlemisvastased katted, klapid ventilatsioonisiisteemis
ms

-{Jhu::tndwakuminmﬁmd.

* Katuserennide ja drenaaide
* Keldrites asuvate hoidlate seinad mhbspthﬂmlu]thﬂnﬁidl.

Tehnilised ennetusmeetmed:
* Hoonesiseste infrastruktuuride kontrollimine ja hooldus.
* Valve- ja alarmsfisteemnide olemasolu.
* S{ittirnisohtlike seadmete kontroll,
* Tulekustutusstisteemide olemasolu.

nilised ennetusmeetmed:
* Ohuplaani olemasolu ja selle pidev usendamine.
* Personali Sppused.
* Kahjustuste likvideerimise meeskonna olemasolu.
» Silikute ndustekohane hojustamine.

Tehnilised vahendid

Tehniliste vahendite hulka kuuluvad valve- ja alarmsiisteemid ning
tulekustutussilsteemid,

Valvestisteemid viivad olla erinevad:

* 24 unnine valve;

» plektrooniline valve;

* [iheduses elavad inimesed, kes teavad, kuhu ohu korral teatada.

Tulekahjualarmid. Tulekahjuhiiresisteemide olemasolu raamatukogus ja
arhiivis on kohustuslik. Paigaldatavatel scadmetel peab olema Pilisteameti
vastavussertifikaat.

Tulekahjuhiiirestisteemide andurid vbivad reageerida nii suitsule kui ka
temperatuuritdusule.

Kuna Shutemperatuuri tunduv tius eeldab palju soojust andva lahtise
tule olemasolu, siis reageerivad temperatuuriandurid pSlemisele suhteliselt
hilja, kui tuli on tekitanud juba miirkimisvisrset kahju. Kuumus tile 50 °C
saavutatakse alles nelja-viie minuti jooksul. Edasi tSuseb temperatuur aga
mdne minutiga kuni 1000 kraadini. Raamatukogudes ja arhiivides
kasutatavad tulekahjualarmid peavad kindlasti olema varustatud
suitsuanduritega.

Tu!r_k:m!ulmahaﬂ.did:
ntﬂ:j:hﬁdmmﬂ :Ii.dﬁ:’m ooliku
T ﬂ“ v tega;
tottavad kustutusseadmed;
* Spri {veega tdtavad automaatpihustid).
niiitavad, et koige suurem kahju kogudele on pShjustatud mitte
tulest, vaid tulekustutusvahenditest (vesi, vahud, pulbrid jne).
Pulber- ja vahtkustutid pShjustavad materjalidele killlaltki suuri
kahjustusi ning nende kasutamine raamatukogudes ja arhiivides ei ole

soovitav, Tunduvalt paremad on gaasikustutid.
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Automaatsed tulekustutussiisteemid todtavad kas gaasi vdi veega.
Siisihappegaasiga tostavad automaatsed tulekustutussiisteemid sobivad
viiksematele, Shutihedatele ruumidele, kus inimesed pidevalt ei viibi.

Automaatsetest tulekustutussiisteemidest on koige sobivamad kiillaltki
lihtsad, odavad ja keskkonnasiéstlikud sprinklersiisteemid. Eristatakse
kolme tiitipi sprinklersiisteeme.

Kbige levinum on mirgsiisteem, kus sprinkleritorustikus on rohu all olev
vesi. Veevool sprinklerist algab parast seda, kui sprinkleri soojatundlik klapp
on sulanud. Keskmiselt pihustab to6tav sprinkler minutis 90-260 liitrit vett,
kasikustutid 10 1/m, tuletdrjehiidrandid 380-1900 1/m. T66le rakenduvad
ainult need pihustid, mis on tulega vahetus kontaktis. Statistika nditab, et 61%
tulekahjudest kustutatakse tithe-kahe pihusti t6dga. Harilikult kustutavad
sprinklersiisteemid tule enne, kui see jduab paisuda. Sprinkleri avanemisega
kaasneb pumba automaatne kéivitumine ja tulekahjualarm.

Ohksiisteemi torustikus ei ole mitte vesi, vaid surudshk. Suitsule
reageerivad detektorid avavad eelhoiatusventiili, mis laseb vee torustikku ja
siisteem muutub mirgsiisteemiks. Veevool algab alles siis, kui-sprinkler on
temperatuuri tdusu tottu avanenud. Sellises siisteemis ei pdhjusta sprinkleri
juhuslik rike veevoolu, mis voiks séilikuid kahjustada.

Drent3ersiisteemis on drent3erid alati avatud, kuid torustikus ei ole vett.
Veevool algab tule- v3i suitsudetektorite toslehakkamisel. Sellised stisteemid
on kallimad ja neid kasutatakse véértuslike, veetundlike materjalidega hoiu-
ruumides (arhiiviruumid, haruldased raamatud, arvutikeskused).

Kui automaatsed tulekustutusstisteemid puuduvad, peab hoones olema
tulekustutushtidrantide stisteem.

Koiki hoiatus- ja kustutussiisteeme tuleb hooldada ning kindlate
ajavahemike tagant kontrollida. K6ik sooritatud hooldustdd ja testimised
tuleb kindlasti dokumenteerida.

[9.5.
OHUPLAANI KOOSTAMINE

Korralikult koostatud ohuplaan véimaldab oluliselt vdhendada kahju, mida
dnnetused ja katastroofid vdivad tekitada sdilikutele, hoonetele ja tootajatele.

Ohuplaan peab sisaldama:

» voimalike katastroofide ja avariide kirjelduse, lihtudes paikkonna
geograafilis-klimatoloogilistest isedirasustest ning hoone ja kogude sei-
sundist;

* tegutsemis- ja teadustamiskavad (tdpsed eeskirjad tegutsemiseks ava-
riiolukorras, juhised nii koheseks kui ka pikaajaliseks tegutsemiseks);

* kogude padstmise, kahjustuste likvideerimise ja jirelmdjude peatamise
jdrjekorra;

* katastroofide ja avariide tokestusmeetmeid (normikohaste hoiutingi-
muste loomine, kontrolli ja héirestisteemid, spetsialistide viéljadpe).
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1. Sisses
ﬁmmunhhkse lithidalt chuplaani, selle eesmiirke.

2. Esmased tegevusjuhendid.
Teadustamiskavad (kes kuhu helistab, kuidas toStajaid teavitatakse).
Esmased tegevused.

3. Tegevusjuhendid vastavalt Snnetuse ligile.
Mida teha dnnetuse ajal, kuidas viia libi kogude pilistmist.

4. Taastamistidtde kavad.

3. Kindlustusteave.

Euldljnd, reeglid kahjustuste fikseerimiseks jne.
6. Lisad:
* korruste plaanid koos kogudega (mirgitud koos prioritestsusega);
* evakuatsiooniplaanid;
* teavitatavate organisatsioonide ja ametite nimekiri;
= isikute vastutusalad ja telefoninumbrid;
* yitmete asukohad;
= kogude timberpaigutamise juhendid;
» abivahendite hankimise nimekiri;
= formularid, mida w'}:ﬂlam plistetbtide kiiigus (inventarinimestikud,
pakkimisnimekirjad jne).
Chuplaan peab clema lihtsa (ilesehitusega, selge, arusaadav, st kasutatav
ka nhu.uimula:th. Vastutusvaldkonnad tuleb kindlasti tipselt (nimeliselt)
médiratieda.

Tagwl.tsjuhmdi:l peavad sisaldama jirgmiste protseduuride kirjeldusi:
kindlakstegemine;

hiljem ajutiseks hoiustamiseks ja tottlerniseks.

Ohuplaani peab kindlasti kuuluma asutuste nimekiri, kust saab abi v5i
vajamlmmidmdn‘mid.ﬂbhahendjtehuﬂmhmluﬂd

kﬁhmtummlnwd;
. puhuﬂmhrjﬂidjn -vahendid.
Korruste plaanidel peavad olema niidatud:
= knsud'
* aknad; :
* gisse- ja v. pﬂﬂ-ﬂ.-
ja viilja
telefonid;
tulekustutid, sprinklerid;

hoonesisesed infrastruktuurid (elekter, keskkite, gaas, vesi) koos vilja-
lalituskohtadega.

9.5.1.

Ohuplaani
struktuur
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Plaanid peavad olema veekindlas pakendis paigutatud hoidlate
sissepddsude juurde.

Ohuplaanide asukohad peavad olema teada. Igale koopiale peab olema
margitud, kus asuvad teised koopiad. Soovitav on hoida ohuplaani ka
viljaspool hoonet. .

Kuna olukord muutub pidevalt (telefoninumbrid muutuvad, lisatakse
uusi sdilikuid, hoone timberehitamine jne) tuleb ohuplaan koos personaliga
tile vaadata vihemalt kord aastas.

Sdilikute padstmiseks on vajalik kahjustuste likvideerimise meeskonna
olemasolu. Meeskond komplekteeritakse vabatahtlikest, kes soovitavalt
elavad raamatukogu voi arhiivi lfheduses. Meeskond peab olema histi ette
valmistatud, olulised on regulaarsed treeningud. Oluline on kogu arhiivi v&i
raamatukogu personali regulaarne viljadpe.

[9.6.
PRIORITEETIDE MAARATLEMINE

Iga 6nnetuse voi avarii korral on esmaseks prioriteediks inimeste ochutus.

Kogude prioriteetsus tuleb kindlasti eelnevalt kindlaks mé&érata ning
fikseerida nditeks hoone plaanidel. Pddstetoode prioriteedid ei tugine mitte
ainult kogude véirtusel, vaid ka materjalide tundlikkusel erinevate kahjulike
tegurite suhtes.

Prioriteetsed kogud

Korge vaartus:
* ajalooline;
¢ rahaline;
¢ kultuuriline.
Asendamatud:
* késikirjalised dokumendid;
* kataloogid (kui ei ole koopiaid);
» arvutiinfo (kui ei ole mujal koopiaid);
* fotod, negatiivid, milledest ei ole koopiaid (originaalnegatiivid,
mikrofilmid, dagerrotiitibid, ambrottiiibid, ferrotiiiibid).
Tundlikud materjalid:
* pargamentdokumendid, -koited;
» kahjustatud nahkkéited;
* kaetud paber (nn kriitpaber);
* klaasplaat- v&i kolloodiumnegatiivid;
* virvilised fotomaterjalid;
* paberalusel kunstiteosed, mis tehtud veeslahustuvate virvidega (gua3g,
veeslahustuv tint, vesivarvid);
* puust, tekstiilist, elevandiluust esemed, mis on kaetud veeslahustuvate
virvidega;
* atsetaat- ja nitrotselluloosfilmid;
« elektroonilised andmekandjad.
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Eelkdige on vajalik tagada inimeste ohutus..” SN TR TR S SR
lmnrﬂulsust kindlaksmBiramine on hiﬂnﬂj‘uﬂk eceldus

eks paastetdddeks. ._

Veetundlikke esemeid viks hoida, kui on vﬁhmlusi, veekindlates -
konteinerites. teY

9.7.
KAHJUSTUSTE LIKVIDEERIMINE

Kahjustatud materjale tuleb toddelda vdimalikult koheselt piirast Gnnetust.
Materjalide tundlikkus on kahjustavate tegurite suhtes erinev.

Kdige sa b séfilikuid vesi. Isegi viiike veeavarii, niiiteks
katkine veetoru, viib pShjustada suuri ja parandamatuid kahjustusi.
Stilikute massiline kahjustumine toimub kas loodusinnetuste (lilevjutused,
paduvihmad, I,umuujﬂ; vii vee-, kiltte- ja konditsioneerimissiisteemide
avariide tSttu.

Veekahjustustele on tundlikud jirgmised materjalid:
ipabm

» tekstiil;

" Plﬂl:

] mhk;

* maalid;

* fotomaterjalid;
* magnetkandjad.

Ve tolmel tekivad silikute] jirgmised kahjustused:
* hallituskahjustused;
» deformatsioonid (niiskumise ja kuivamise tttu);
+ pinnakahjustused, plekid (vees leiduvast saastast, Slijitikidest jne).

Veekahjustus dokumendi esialgset sefsundit on praktiliselt v@imatu
mdl.,kﬂllt:npnp voimalik veekahjustuste kahjulikku méju vihendada.

Veekﬂiunh.me likvideerimise jirjekord:

I:unhdj ja kogude kahjustusi (esialgne li hinnang). Kmmul
teeritakse hiirekeskuse-, ehitusala- ja siilitusspetsialistidega.

2. Suletakse veeallikas, s4ilikud kas kaetakse vGi viiakse eemale otsese

veekahjustuse alast, vesi eemaldatakse pdrandatelt ja rijulitelt.

3. Tekitatakse voimalikult hea ventilatsioon — avatakse aknad, uksed,
kasutatakse Shupuhureid.

4. Talvel Hilitatakse kiite viilja. Suvel tuleks piiiida, kui see on vbimalik,
alandada temperatuuri Shukonditsioneerimisstisteemi kaudu.

5. Koikvaimalikud niiskuseallikad elimineeritakse, vBimaluse korral
palgutatakse kuivatid.
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6. Valitakse sorteerimis- ja kuivatusruumid.

7. Vaadatakse ille ja tihistatakse (miirg, niiske, kuiv) kiik kahjustatud
kogu sililikud.

8. Miirjad ja niisked siilikud pakitakse ning transporditakse kuivata-
misele v3i killmutamisele.

9. Tehakse ettekanded juhtkonnale ja pressile. Hinnatakse tegutsemis-
kavade efekiiivsust.

Vaimaluse korral tuleks teha korralik foto- ja videodokumentatsioon.
Varustuse veekahjustuste likvideerimiseks v&ib jagada kolme klassi.
1. Koheselt vajatavad vahendid:

* taskulambid;
* kindad, kummisaapad, plastikpé&lled, respiraatorid;
* plastkile, ﬂulemhhmdukmnﬂd&mmthlunﬂuhkulh

* kaitseriietus;

3. Veekahjustuste likvideerimiseks ettenihtud tehnilised abivahendid:

» Shupuhurid;

= ------|-|I - .1;"-:“";‘!:.,_ < ﬂu e
: ‘IK' .: ‘.,_.:"* 'fHa'Ilﬂushhjualuﬂe ulasllﬂkkmnisdu on vajalik:
IS ventilatsioon;

“viimalikult hea

A v ey viimalikult madal tmrpmlwr.r

< niiskuse viihendamine.
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Miirgi raamatuid ja dokumente ei tohi avada, eraldada tksikuid lehti jne, 9.71.
kuna miirg paber on viiga pude. Samuti ei tohi mérjale paberile kirjutada. Ssilikute
Sailikud pakitakse ja transporditakse ruumidesse, kus neid hakatakse
totitlema. Enne ei tohi pakkida ja transportida, kui ei ole selge, kus ja mida pakkimine ja
nendega edasi tehakse. Pakkimisel ja transpordil tuleb sfilitada vSimalikult fransport
kaik sliilikute i
Pn}dd.nmdaﬂdmksermtﬂﬁlidwmvﬂh
aemkﬂl;ustml;el&;
prlurlm

tmmmhmmm&mmepmpm
olema kirjas, millised siilikud ja millises seisukorras on kastis.

Hil:gumui_ siilikud nduavad kohest (G8tlemist, kuna eksisteerib tGsine 9.7.2.

hallituskahjustuste oht,

Ohuniiskuse tousmisel dle 65% voib juba 52-72 tunni mbdumisel ESmane Wotlemine
méirgata hallitusseente arengut. Seente kasvukiirus sdltub ruumi tempera-
tuurist, olles madalatel temperatuuridel tunduvalt aeglasem. Rilulis
asetsevad raamatud hakkavad hallitama Shule avatud osadest, mujalt esialgu
mitte.

Méirgunud pabermaterjalid kas killmutatakse v3i kuivatatakse.

Misirdunud pabermaterjale on @ildiselt parem puhastada piirast kuiva-
tamist. Juhul, kui siflikud on koos muda vdi poriga, v8ib neid pesta mirjalt
pubta libijooksva veega ndudes. Puhastamiseks viib s#ilikuid kiisnaga
tupsutada, mitte mingil juhul ei tohi hfSruda.

Sobivaima tttlemismeetodi valikul tuleb arvestada jirgmisi asjaclusid:

* kahjustuste iseloom ja ulatus;

* kahjustatud sfilikute hulk;

= kahjustatud siilikute viirtus; ;

# rahaliste vahendite ja toojou olemasolu;
= olemasolevad tehnilised vahendid.

Pabermaterjalide korral on kdige parem meetod nende seisundi stabili- 973
seerimiseks killmutamine. Kui veekahjustustega pabersdilikuid on suur hulk Iiﬂlmulamm
ja ¢i ole reaalne nende kuivatamine Lihema 5-10 déplieva jooksul, tuleb nad

viimalikult kiiresti killmutada ning hoida temperatuuril -7 kuni -10 °C

(lubatav on ka -20 kuni -30 °C, kuid mitte mingil juhul madalam).

Kitlmutatult voib materjale siilitada mitu aastat.

hllebkﬂlmutadm

. n'ﬂttwm]d.n:lllte tintide ja virvidega dokumendid.

Skilikud pakitakse paberisse (stgavkdlmutuspaber, silikoonpaber),
tihistatakse, asetatakse papist v3i plastikust kastidesse ning killmutatakse.
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9.7.4. Iga 10=15 nﬂ:tuleht vahele asetatakse filterpaberi lehed, alates raamatu
Kuivatamine Ea

lapust. Raamatu kaante ja eeslehe vahele asetatakse mitu fil

Raamat asetatakse horisontaalselt mingile absorbeerivale alusele (paber v
riie). Filterpabereid vahetatakse voimalikult sagedasti (mitte harvem kui iga
5-6 tunni tagant), seefuures raamatut keerates.

Kui raamatud on juba kuivad, kuid katsudes veel jahedad, tuleb filter-
paberilehed vilja vOtta ning asetada raamatud kerge pressi alla. Raamatuid ei
tohi laduda tksteise otsa.

Piarast kuivatamist v8ib siiski jilida raamatusse niiskust (eriti selja

. Niiskuse eemaldamiseks tuleb raamatuid hoida 2-3 niidalat
ruumis, kus suhteline Shuniiskus ei ole tile 40-45%.

Raamatute seisundit tuleb pidevalt kontrollida ja alles pirast konditsio-
neerimisaja 16ppu, kui e ole jilgi hallitusseentest, v3ib raamatud viia
hoidlatesse.

Kui on vdimalik tagada kuivatusruumis temperatuuri 10-13 °C ja
Shuniiskust 25-30%, vaib niiskeid raamatuid kuivatada ilma vahepaberiteta
kahe nidala viiltel.

Filterpaberilehtedega eelkuivatatud raamatuid vaib 18plikult kulvatada
ka sooja (30-35 *C) ja kuiva (suhteline Shuniiskus mitte tle 60%) ‘
Kuivatamiseks on vaja kuiv ja puhas ruum, temperatuur alla 21 °C ja suhte-

 line Shuniiskus alla 50%. Oluline on tagada hu pidev lilkumine kuivatus-

ruumis (kasutatakse ventilaatoreid ja fne), see tagab kiirema kuivatamise
ning takistab hallitusseente arengut. Raamatud piisti (mitte selja
vii eesserva peale) ning avatakse, et lehed oleksi vﬁnmﬂm]thllll.h{mndl
puuduseks on asjaclu, et paber ja kiide deformeeruvad tugevasti mp,g
sililikud vajavad hilisemat restaureerimist.

Plrast materjalide kuivatamist tuleb hinnata kahjustatud siilikute
seisundit. Tehakse kindlaks, milline osa sfilikutest tuleks asendada ning
milline osa restaureerida.

Kuivatatud siilikud asetatakse riiulitele nn taastusalas, kus on
hea ventilatsioon, suhteline Shuniiskus 30-40% ning mis on eraldatud
muudest kogudest. SHilikuid hoitakse taastusalas kuni 1 aasta viltel,
kusjuures neid kontrollitakse pidevalt. Alles parast seda paigutatakse nad
tagasi pohikogusse.

Folomaterjalid
Kuna mirgunud fotomaterjalid kahjustuvad tunduvalt kilremini vorreldes
niiiteks paberiga, tuleb nad kuivatada esmafiirjekorras v&i koheselt killmu-
tada. Killmutamiseks pannakse Gksteisest poltesterkile v3i vaha
eraldatud fotod plastikkottidesse. Filme ei tohi killmutada, kuna see
kahjustab emulsiconikihti. Filme vaib hoida mined pievad jahedas vees.
Fotode ja ﬂlnidtpul'mtamluhpeﬂlhenmd puhta killma veega. Mikro-
filme ja mikrofit%e ei tohi kllmutada. Fotomaterjalide kiisitsemisel tuleb
kindlasti kanda kummikindaid (lateksist).

Kilmutatud fotode kuivatamiseks ei tohi kasutada vaakumbkuivatust,
mille kiligus materjale mujmdlhkﬂe

Vaakumis kuivatamine ei sobi:

* mirgkolloodiumplaatidele;
* ambrotiliipidele.
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Koige vdhem kahjustab fotosid nende kuivatamine Shu kies. Fotod
eraldatakse voimaluse korral tiksteisest ja asetatakse ithekaupa niiskust
imavale materjalile kuivama. Umbristes olevad fotod vdetakse enne
kuivatamist nendest vélja. Fotode deformeerumise viltimiseks v&ib neile
asetada peale viikese raskuse. . .

Mirgunud rullfilmid tuleb kuivatada lahtirullitult ja iilesriputatult. Mitte
asetada horisontaalselt paberile. Kuivatada tuleb kindlasti ilma kuumu-
tamata (nditeks puhur).

Heliplaadid

Tugevasti médidrdunud plaadid tuleb tingimata pesta. Selleks on olemas
mitmesuguseid puhastuslahuseid. Loplik pesemine peab toimuma destil-
leeritud veega. Tavaline vesi ei sobi oma sooladesisalduse tottu. Plaat
kuivatatakse 8hu kées vdimalikult tolmuvabas keskkonnas. Plaadi salvestist
kandev pind ei tohi seejuures millegi vastu toetuda. Kuivatamiseks vdib
kasutada spetsiaalset raami.

Magnetkandjad

Médrdunud magnetlinti v6ib pesta jaheda puhta veega. Seejdrel lint kuiva-
tatakse ohu kies. Kuivanud lint keritakse 14bi vildist puhastuspadjakeste, et
eraldada vGimalikud saasteained.

Disketid
Tugevasti midrdunud ja kahjustatud diskette on voimalik puhastada. Disketi
iimbrik avatakse alumistest nurkadest terava noaga. To0riista ei tohi litkata
liiga siigavale iimbrikusse, kuna see vdib kahjustada magnetketast. Umbrik
painutatakse lahti ja ketas vdetakse vilja. Ketast piihitakse veega niisutatud
puuvillase riidega. Suurema mustuse korral v3ib vette lisada natuke mingit
pesuainet. Puhastamise kiigus ei tohi mitte mingil juhul ketast deformeerida.
Ketas asetatakse uude timbrikku, mis kinnitatakse teibiga. Seejérel tuleb info
disketilt koheselt kopeerida.

Kindlasti tuleb kanda nailonist vai puuvillast kindaid. Mitte mingil juhul
ei tohi disketti puudutada palja kéega.

Kompaktplaadid

Suure madrdumusega kompaktplaate puhastatakse neid pestes. Veega
eemaldatakse suurem saast, seejdrel piihitakse kompaktplaati niiske puu-
villase lapiga. Alati tuleb piihkida plaadi tsentrist dére poole. Mitte mingil
juhul ei tohi puhastamise kidigus plaadi pinda kraapida. Pesemise 15pul
loputatakse plaati destilleeritud veega ja kuivatatakse Shu kées. Soovitav on
ka plaadi pesuks kasutada destilleeritud vett. Et vesi paremini plaati mérgaks
ja olidest ning rasvadest puhastaks, v6ib vette lisada méni tilk mingit
pindaktiivset pesulahust. Plaatide pinnale v5ib jadda valge mineraalne sade,
seda eriti veekahjustuste korral. Mineraalse sademe eemaldamiseks voib
kasutada soolhappe lahust (pH 2,5-3,5). Orgaanilisi lahusteid ei tohi reeglina
kasutada. Kuivatamiseks v&ib plaadi august panna l4bi varda, mis toetatakse
sobiva suurusega kasti servade peale. '
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nne;kg]ij'ifgt(ustéj‘iikﬁdee‘rimisé alustamist on daarmiselt oluline

- .sgilikute selekteerimine.

- Sailikute, mida on voimalik asendada v&i mis ei ole hidavajalikud,
.. kuivatamiseks ei tasu raisata vahendeid ja aega.

Sailikud, mida ei onnestu koheselt kuivatada, tuleks kiilmutada.

Viirtuslikemate siilikute kuivatamisega peavad tegelema

. konservaatorid.

9.8.
JULGEOLEK

Raamatukogudes ja arhiivides siilitatavad teavikud on vaartuslikud nii
kultuurilises, ajaloolises kui ka rahalises mottes. Kogude julgeolek, kaitse
varguste ja vandalismi eest on seega d4rmiselt oluline kiisimus, mida aga
sageli alahinnatakse.

Julgeolek raamatukogus ja arhiivis tdhendab inimestele ja siilikutele
turvalise keskkonna loomist kdige laiemas méttes, voimalikult tdielikku
kaitstust kdikvSimalike dnnetuste ja kahjustuste eest. Julgeolek tdhendab
seega kiillaltki keerulist abindude kompleksi, mis haarab:

* personali;

 kodikvoimalikke tokendeid,

* tihistusi;

* hoiatus- ja valvesiisteeme;

* organisatsioonilisi meetmeid;

* julgeolekustrateegia olemasolu.

Tokendid on vahendid ja meetodid, mida kasutatakse inimeste eraldamiseks
siilikutest. Tokendid vdivad olla:

* fiiiisilised;

* administratiivsed;

* psithholoogilised.

Tahistused on koikvdimalikud tekstid ja stimbolid, mis informeerivad
kiilastajaid ja téotajaid lubatud ja keelatud tegevustest, asukohast hoones jne.
Tdhistused muudavad raamatukogu ja arhiivi kasutamise lihtsamaks,
mugavamaks ning inimsdbralikumaks. Siilikute liigset kdsitsemist aitavad
vihendada korralikult mirgistatud {imbrised.

Julgeolek on seotud séilikute liikkumise ja téstlemise korraliku dokumen-
teerimisega. Viga oluline on kogude intellektuaalne kontroll, st dokumen-
tatsioon siilikute asukoha ja seisundi kohta.
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Julgeolekustrateegia kujundamine jagatakse kolme etappi: 9.8.1
1. Info kogumine. Infot hangitakse: vl
* teistest raamatukogudest ja arhiividest; J ulgeolek_u-
* erialasest kirjandusest; strateegia
* vastavatest ametkondadest ja firmadest.
2. Julgeolekusituatsiooni méératlemine:
* kes on vastutav julgeoleku eest asutuses;
* kas on olemas julgeolekupoliitika;
* kas eelarves eraldatakse selleks raha.
3. Julgeolekusituatsiooni iiksikasjaline uuring.
Julgeolekusituatsiooni analiitisimisel tuleb pddrata tdhelepanu: 9.8.9
* kogudele; ’ i
* kasutajatele; J ulge(-)lektf-
» personalile. situatsiooni
analiilisimine

Kogud

Hooned:

* asend;

* ligipadasud.
Hoidlad:

* kas hoidlad on piisavalt kaitstud;

* kes omavad ligip44su hoidlatesse;

* eriti vadrtuslike sdilikute hoid.
Siilikute elektrooniline kaitsesiisteem:

¢ kas on olemas;

e millised siilikud on mirgistatud;

* kuidas siisteem to6tab;

* kui sageli kontrollitakse.
Niéitused:

» kas niitusi valvatakse;

* kas vitriinid on lukustatavad, valvega.
Laenutamine:

* mida laenutatakse;

* millistel tingimustel;

- » viljaantavate ja saabuvate dokumentide kontroll.

Mirgistus:

* kas ja kuidas on dokumendid mérgistatud.
Vargustest teavitamine:

* kuidas vargustest teatatakse;

» kas vahetatakse informatsiooni teiste raamatukogudega.
Voimalikud julgeolekumeetmed:

. * hoone iimbrus tuleb hoida puhas;

« korralikult lukustatud uksed, aknad;

* turvauksed;

* valvestisteemid;

* turvafirma palkamine;
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» sissepadsud hoonesse peavad olema valve all;

* hoone peab olema jagatud erineva ligipadsudigusega osadeks;

» mittekasutatavad todtajate ruumid peavad olema lukustatud;

« oiuruumidesse ligipads piiratud, kiilalised ainult koos saatjaga;

* tookohad ei tohi asetseda hoidlates;

* kogudest peab olema v&imalikult tipne iilevaade, et avastada kiiresti
kadumised;

* regulaarsed inventuurid;

» sdilikud peavad olema mirgistatud;

e vihegi vddrtuslikud seadmed peavad olema mirgistatud, kinnitatud
poranda voi moobli kiilge;

* viiga vadrtuslike sdilikute kohta tuleb hoida eraldi kirjeldusi ja fotosid;

* erineva viirtusega dokumentidel peab olema erinev kasutuskord.

Lugejad

* Kes padsevad siilikuid kasutama ja millist identifitseerimist neilt
ndutakse;

» kuidas eemaldatakse eeskirju rikkunud kasutajaid, mille alusel;

* kas on olemas kasutajate ,must nimekiri”;

o kas sdilikud on avariiulitel;

* kas tootajad valvavad lugemissaale;

« kas kasutatakse tehnilisi jilgimisseadmeid (videovalve);

» kas to6tajad teavad, kuidas kiituda eeskirjade rikkujatega.

Voimalikud julgeolekumeetmed:

* raamatukogu vdi arhiivi kasutamiseks peab olema kehtestatud kindlad
eeskirjad;

* eeskirjades peab olema selgelt fikseeritud, millised kéitumised on
lubamatud; ¢

* kasutajaid tuleb eeskirjadest informeerida ja nduda nendest kinni-
pidamist;

* personali tuleb dpetada kiituma ohuolukordades (agressiivne kiilas-
taja, oletatav varas jms).

Personal

» Kas personali kontrollitakse téolevotmisel;

» kas toimub personali julgeolekualane instrueerimine;

» kuidas té6tajad on motiveeritud jilgima julgeolekut;

« kas on olemas identifitseerimiskaardid (margised) ja kas neid kantakse;
» kuidas to6tajad kasutavad kogusid;

* kas tootajate kotte kontrollitakse hoonest lahkumisel.

Kogutud info vdetakse aluseks institutsiooni julgeolekustrateegia

kujundamisel.

Julgeolekustrateegia peab sisaldama:

» selgelt fikseeritud kohustuse kaitsta oma kogusid;
 sammud selle saavutamiseks;

» tipselt fikseeritud julgeoleku eest vastutajad;

« julgeolekujuhendeid, mida peavad teadma kdik tootajad.





