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1. peatiikk, RAAMATUPIDAMISE AINE
JA MEETOD

1.1. Juhtimine, tagasiside ja arvestus

Toostusettevotte funktsioneerimiseks on vaja seda juhti-
da, 8.0. tagada seal tootavate inimeste kooskdlastatud . ja
efektiivne t00. Toostusettevotte juhtimistegevus haarab

a) tootmise tehnilist ettevalmistust;

b) ettevottes toimuvate varustamis-, tootmis- ja rea=-
liseerimisprotsesside juhtimist;

c) ettevitte ja selle alluksuste (tsehhide, jaoskondade
jne.) majandusliku tegevuse tulemuste kindlaksmaaramist.

Seega juhtimistegevusel on kaks kiulge. Esmalt direktiiv-
se informatsiooni (korralduste, plaanide, kaskude jms.) ette-
valmistamine ja sustemasatiline Uleandmine neile tootajatele,
kes on vahetult seotud varustamisega, tootmisega voi valmis-
toodangu realiseerimisega. Juhtimistegevuse teiseks kuljeks
on aga ettevotte ja selle alliksuste majandusliku tegevuse
k315u Jja tulemuste kohta aruandelise majandusliku informatsi-
ooni kogumine, tootlemine ja analuusimine.

Juhtimise efektiivsuse hindamisel on kriteeriumiks just
juhitava tootmisloigu majandusliku tegevuse tulemused. See-
tottu iga tootmisjuht tahab vdimalikult kiiremini (operatiiv-
semalt) teada saada oma t00 tulemusi. Ta vajab sellist in-
formatsiooni kahel pdhjusel:

a) eelnevate juhtimisotsuste kohta hinnangu saamiseks;

b) uute juhtimisotsuste vastuvOotmiseks jargnevaks = pe-
rioodiks (plaanide koostamisel lahtutakse saavutatud tasemest,
selgunud puuduste kdrvaldamiseks tootatakse valja vajalikud
abindud jne.).




On selge, et mida kiiremini (operatiivsemalt) saavad
juhid informatsiooni oma korralduste efektiivsuse kohta,
seda rohkem on neil voimalusi tagada antud ettevotte op-
timaalne funktsioneerimine. Eeltoodust tulenebki aruande-
lise informatsiooni vajadus ning selle operatiivsuse ndue.

Majanduskiuberneetika aspektist vlime tootmisettevot-
te juhtimist vaadelda informatsioonisﬁsteenina, mis peab
tagama juhitava ettevotte optimaalse funktsioneerimise.Nii-
sugune informatsioonisusteem koosneb kahest osast:

a) otsesidest, s.o. direktiivsest informatsioonist;

b) tagasisidest, s.o. aruandelisest informatsioonist.

Sealjuures tagasiside koosneb 3 komponendists

1) informatsiooni kogumine ja sailitamine;

2) kogutud informatsiooni tootlemine ja analuus;

3) toodeldud ja analuusitud informatsiooni valjastamine.

Sellist tagasisidet nimetatakse tavaliselt majanduslikuks
arvestuseks., Seda teostab ettevotte arvestusaparaat kas
kasitsitoona, mehhaniseeritult (inimesed + arvutid) voi
automatiseeritult (arvutite susteem, mis tootab etteantud
programmi jargi ilma inimeste vahelesegamiseta).

Toostusettevotte juhtimis- ja informatsioonisusteemi
uldskeem on toodud joonisel 1.1.

Joonisest 1.1 selgub uhtlasi, et toostusettevdtte in-
formatsiooniststeem on kshesuunaliselt seotud rahvamajandus-
liku informatsioonisisteemiga. Rahvamajanduse juhtimisorga-
neilt (Ministrite Noukogu, Plaanikomitee, ministeeriumid)
saabuvad juhtimiskorraldused, samuti rahvamajanduse arves-
tusaparaadilt (Statistika Keskvalitsus) saadud aruandelise
informatsioonisisteemi korraldamise uldjuhised (Uldistuste
tegemiseks on oluline, et kOigis ettevotteis toimuks see
Uhtsete pohimdtete kohaselt) on aluseks nii otseside  kui
ka tagasiside korraldamisele ettevottes. Teiselt poolt esi-
tab toostusettevote oma tegevuse tulemuste kohta aruanded
rahvamajanduse arvestusaparaadile - Statistika Keskvalitsu-
sele. Statistika Keskvalitsus tootleb saadud informatsioo-
ni, uldistab ja analuusib kokkuvdtteid ning esitab need rah-
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Joonis 1.1. Toostusettevotte juhtimis- ja informatsioonisus-
teemi ilildskeem:

1 - ettevittesse saabuv rshvamajanduse juhtimisorganite
direktiivne informatsioon (plaanid, kontrollarvud, limii-
did, korraldused jne.), samuti aruandglise informatsiooni
ndudmised, ettevitete informatsioonisusteemi korraldamise uld-
Juhised; ia - rahvama janduse juhtimisorganite ja ettevotte
Juhtimisorganite aruandelise informatsiooni noudmiste ja ta-
asiside korraldamise juhiste edasiandmine arvestusaparaadi-
e; 1b - arvestusaparaadi poolt tsehhidele (T), ladudele (L)
ja muudele alluksustele (M) juhiste andmine informatsiooni
registreerimiseks; 2 - direktiivne informatsioon (gnhtinia-
korraldused, plasanid,, limiidid ?ne.) tsehhidele (T), ladude-
le (L) ja muudele aliuksnntele M); 3 - informatsiooni kogu—
mine tsehhidest, ladudest jne. seal toimunud varustus-, toot%-
mis- ja realiseerimisoperatsigonide kohta. See informatsi-
oon saabub arvestusaparaati sustemafiseerimata ja uldistamg-
ta kujul; 4 - informatsiooni vastuvotmine, sailitamine, toot-
lemine ja analuus arvestusaparaadis; 5 - ettenahtud korras
vormistatud tulemusinformatsiooniesitamine ettevotte juhti-
lisorganoile; 6 -~ ettevote esitab majandusliku tegevuse tu-
lemuste kohta aruanded rahvamajanduse juhtimisorganeile.



vamajanduse juhtimisorganeile. Seal kasutatakse tagasiside
korras saadud informatsiooni moodunud perioodi rahvamajandus-—
plaanide taitmise kontrollimiseks ja tGotulemuste hindamiseks.
Uhtlasi on see aluseks uute plaanide, korralduste jms. di-
rektiivse informatsiooni ettevalmistamisel rshveamajanduse re-
guleerimiseks eeloleval pericodil. Siinjuures tuleb markida,
et rahvamajanduse juhtimisorgenid lahtuvad rahvamajanduse Te-
guleerimisel mitte ainult eelkirjeldatud tagasiside korras
saadavast informatsioonist, vaid ka mitmesuguste valistesuri-
te mojust (majanduspoliitilised ja teoreetilised kaalutlused
jne.).

Rahvamajanduse juhtimis- ja informatsioonisiisteemi uld-
skeem on toodud joonisel 1.2.

M
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Joonis 1.2. Rahvamajanduse juhtimis- ja informatsiooni-
siisteeml iildskeems:

1 - rahvamajanduse Jjuhtimisorganite juhtimiskorraldused
(plasnid, kontrollarvud, korraldused Jne.) ettevotetele (E),
organisa%sioonidele (0) ja asutustele (A); 2 - tagasiside
korras Statistika Keskvalitsusele (SKV) laekuv aruandeline
informatsioon; 2a - rahvamajanduse juhtimisorganite informe®-
siooninoudmised; 2b - SKV juhised ja_korraldused arvestuse
ja aruandluse teostamise kohta ettevotetes, organisafgiooni~-
des ja asutustes; 3 - SKV-s kogutud informatsiooni tootlgsi—
ne, uldistamine ja analuusimine; 4 - kokkuvotete ja angluu-
side esitamine, rahvamajanduse juhtimisorganeile; 5 - valis-—
tegurid, mis mojutavad juhtimisotsuseid.
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1.2. Toostusettevotte arvestusaparaat ja selle
funktsioonid

Traditsiooniliseks arvestusaparaadiks ettevottes on raa=-
matupidamisosakond. Kahekordse raamatupidamise pohiprintsii-
bid tootati valja ja voeti kasutusele juba ligi 700 aastat
tagasi Itaalias. Esimene trukitud rasmat raamatupidamise te-
ooria kohta ilmus aga 1494.a. itaalia matemaatiku Luca Pacio-
lo sulest, Tema teose "Teadmiste summa aritmeetikast, geo-
meetriast, suhetest ja proportsionaalsusest" XI traktaadis
"Kontodest ja kirjendamisest™ antakse tol ajal koige eesrind-
likuma veneetsia raamatupidamisviisi kirjeidus. On huvitav
m;rkida, et autor juba selles esimeses trikitud raamatupida-
misalases t00s rohutab, et raamatupidamine voimaldab saada
t;pset Ulevaadet ettevotte seisukorrast: "...kes oma arias—
jades ei oska olla hea raamatupidaja, see eksleb nagu pime
kasikaudu ning sasb seetdttu suurt kahju! *

L. Paciolo 60 levis Buroopas kiiresti. Selle raamatu
tépne koopia kirjastati Itaalias 1534., 1539. ja 1558.a.
L. Paciolo raamat t0lgiti Inglismaal Umbertootatud  kujul
1543.a. Venemaal avaldati sama raamat pealkirjaga "Aritegevu-
se vOti" 1783.a.
_ Prof. N, Kiparissov margib, et Venemaal sailis rasmatu-
pidamise siisteem peaaegu moodunud sajandi 15puni samal kujul,
nagu seda kasitles L. Paciolo (nn. kahekordse raamstupidemi-
se vana-itaalia vorm).’

Kﬁigepealt kujunes valja kaubandusraamatupidamine, pan-
kade tekkimisel lisandus sellele pangandusraamatupidamine.

Vt. I', Tofuan, C. Kamemmm. Ouepku pasBuTus fopu Gyxran-
TepcKoro yuera. sz, "Oumamcu", 1966, cTp. 22.

. N, Kiparissov. Raamatupidamise teooria. RK "Tead
Kirjandus®, 1946, 1lk. 280. . " eaduslik



Toostuslik revolutsioon t01i aga kaasa vajaduse toostusraama-
tupidamise jarele, milles on uudseks momendiks tootmiskulude
ja toodangu omahinna kalkuleerimine.

Enne suurettevotete tekkimist oli raasmatupidamine koigis
kaubandus- ja toostusettevdtetes ainukeseks tagasiside vor-
miks. Majanduslike operatsioonide vaikese mahu tdttu suutis
rasmatupidamine operatiivselt rahuldada omeniku koik vajadu-
sed aruandelise informatsio-ni jgrelo.

Mehhazniseeritud suuretteviotetes, kus tootmise maht ja
keerukuse aste tunduvalt kasvas, ci suutnud aga pohiliselt
kasitsitoole baseeruv rasmatupidsmine enam sammu pidada ope-
ratiivse juhtimisc vajadustega. Raamatupidamine, kus infor-
matsiooni t0otlemine toimus tunduvalt aeglasemalt kui kulges
tootmistegevus, andis tootmise operatiivse juhtimise seisu-
kohslt vananenud informataiooni. Selle paratamatuks tasajir—
jeks oli operatiivarvestuse funktsiooni eraldumine raamatu-
pidamisest. Raamatupidamise Ulesandeks kujunes ettevotte va-
rade ja arvelduste arvestus ning majandusliku tegevuse lapp—
tulemuste valjaselgitemine pikemate perioodide (kuu, kvartal,
aasta) kohta.

Operatiivarvestus kui cttevitte teine tagasisideteenis-
tus (nimetatakse sageli dispetSeriteenistuseks) aga kogub ja
#1ldistab informatsiooni igapievase juhtimiste vajadusteks.

On selge, et kdige selle tulemusena toostusettevdtte
ragiatupidamise side igepaevase juhtimistegevusega norgenes
tunduvalt ning raamatupidamiscsakonna tahtsus jubhtimisaparaa-
dis vahenes. Sellele aitas teatud maaral kaasa ka riikliku
raamatupidamisaruandluse mahu tunduv kasv. Pooleldi kasitsi-
t00 madal tooviljakus ja siit tulenev arvestusaparaadi vaike
voimsus seadsid raamatupidamisosakonnad seisukorda, kus ko=
gutud lahteinformatsiooni toodeldakse eeskatt riikliku aru-
andluse perioodilisusega ning arugndenaitajate 18ikes. Ette-
votte sisemised informatsioonivajadused jaavad paratamatult
tagaplaanile ning nendega hakkavad dispetSeriteenistuse kdr-
val tegelema ka ettevotte nende funktaionaalsete osakonda-
de (plaaniosakond, t0o- ja tootasu osakond jne.) tootajad,




kes sellist informatsiooni vajavad. Seetdttu vdib kohata
isegi olukordi, kus igal funktsionaalsel osakonnal on oma
tagasisideteenistus. e

Paralleelsete tagaesisideteenistuste korral registreeri-
takse, kogutakse ja toodeldakse sama lahteinformatsiooni et-
tevottes mitu korda. Ilmselt on see ebackonoomne lahendus.
Paralleelsed tagasisideteenistused on ettevotte juhtimisper-
sonali Ulemaarase paisumise Bheks pohjuseks. See on aga oma-
korda tooviljakuse kasvu ning toodsngu omahinna alandamist
pidurdavaks teguriks.

Arvestusmetoodika taiustamine ning arvestustoode auto-
matiseerimine ulikiirete elektronarvutite baasil vdimaldabd
lahemas tulevikus ka keerukais suurettevotteis luua  uhtse
Okonoomse tagasisideteenistuse’, sest informatsiooni tGotle-
mise ja valjaatunise kiirus ei ole siis enam piiravaks te-
guriks. Esimesed sellelaadsed katsed on andnud positiivseid
tulemusi. Pohiprintsiibiks on see, et iga teade registreeri-
takse ainult iiks kord. Registreeritud teated sailitatakse
arvuti maluseadmetes ning neid toodeldakse ja valjastatakse
mitmesugustele informatsioonitarbijatele (ettevotte tootmis-
Jjuhtidele, funktsionaalsetele osakondadele, samuti rahvama-
jenduse juhtimisorganeile) nende poolt ndutud t:htajal Ja
vormi kohaselt. Seetottu on vOimalik tagasiside korras
ssadud Uht ja sama lahteinformatsiooni kasutada nii opera-
tiivseks juhtimiseks kui ka ettevotte vahendite Jja operatsi-
oonide taielikuks arvestuseks ning majandusliku tegevuse 1Op-
like tulemuste v&dljatoomiseks pikema perioodi kohta.

Toome naitena tootmises kulutatavate materjalide ar-
vestuse. BelkOoige kehtestatakse koigi tooteliikide kohta
materjalide kulunormid. Materjalide kulutus normide piires
on tootmise organiseerimise seisukohalt juba ette teadaolev
fakt, jarelikult sellest aspektist neil teadetel operatiiv-
set vaartust ei ole ning nende arvestusperiood véib uhtida

.
5 Siin peetakse silmas ainult majanduslikku informatsi-
ooni.



toodangu omahinna kalkulatsiooniperioodiga (tegeliku omahinna
kalkulatsioonid koostatakse tavaliselt alles aruandekuu 10-
pus). Kull aga on neil teadetel operatiivne tahtsus laomajan-
duse juhtimise seisukohalt. Nimelt peab tootmise haireteta va-
rustamise tagamiseks pidevalt jalgima, et materjalide laovaru-
de suurus ei langeks alla lubatud miinimumi. Jarelikult tuleb
neis teadetes sisalduvat informatsiooni sellest aspektist ka
operatiivselt toodelda ja valjastada ettevOtte varustusosakon-
nale, ladude tootajatele jne.

Hoopis teisiti suhtutakse tootmise brsaniseerimise sei-
sukohalt aga nendesse teadetesse, mis iseloomustavad materja-
lide ulekulu vorreldes kehtivate kulunormidega. On selge, et
tootmisjuhtidel on operatiivselt vaja teada, missugusel too-
tel ja kui suur oli ulekulu, mis olid selle pohjused ja kes
suudlased. Jerelikult materjalide ulekulu kohta saadav  1ah-
teinformatsioon kuulub operstiivsele tootlemisele ja valjas-
tamisele nii tootmis- kui ka laomajanduse juhtimise seisuko-
halt. Toodangu tegeliku omahinna kalkuleerimise aspektist aga
toodeldakse seda informatsiooni alles kalkulatsiooniperioodi
13pul koos normijsrsse materjalidekulu kohta kogutud informat-
siooniga.

Bttevdtte Ubtse tagasisideteenistuse korraldamisel vdiks
informatsioonindudmiste vastuvotmine tellijailt, informatsi-
oonisusteemi projekteerimine, suhtlemine arvutuskeskusega ning
informatsiooni valjastamine tellijatele jaasda raamaetupidamis-
osakonna ulesandeks.

Sel juhul kujuneksid raamatupidamisosakonna funktsiooni-
dekss

a) arvestussusteemi projekteerimine vastavalt nii ette-
vottesisestele kui ka -velistele informatsioonindudmisteles

b) esmasarvestuse (lahteinformatsiooni registreerimise)
organiseerimine tsehhides, ladudes ja mujal, lahteinformatsi-
ooni kontrollimine ja uleandmine arvutuskeskusele;

¢) arvutuskeskusest saadava tulemusinformatsiooni analuus
ja valjastamine tellijatele;

d) kontrolli kehtestamine ettevdtte vahendite sailivuse
ning ettevotte varade kasutamise seaduslikkuse ja otatarbeku-
se ule.

10 .



Reamatupidamisosakonna tookorraldust ettevottesisese ta-
gasiside organiseerimisel iselocmustab joonis 1.3.

Joonisel 1.3 kastid 1-4 iseloomustavad seda osa raamatu-
pidamisosakonna toost, mis on seotud susteemi projekteerimise-
ga (kas uues ettevottes esmakordselt voi selle umberkorralda-
miseks vastavaelt uutele nduetele juba tegutsevas ettevittes);
kastid 5-9 naitavad aga tegelikult toimuvat informatsiooni ko-
gumise, tootlemise ja valjastamise protsessi kulgu. On selge,
et informatsiooni t33tlemisprotsessi erinevail mehhaniseeri-
mis- v0i automatiseerimisastmeil tuleb toodud skeemis teha
tapsustusi: naiteks mOningane osa kogutud informatsioonist
voidakse toodelda ka raamatupidamisosakonnas klahvarvuteilj;
perfoseadmetega varustatud esmasinformatsiooni registraatorite
korral langeb ara perforeerimise vajadus; takseerimise voib
Ule anda elektronarvutiles maningane osa eriti operatiivsest
tulemusinformatsioonist voidakse valjastada arvutuskeskusest
vahetult tarbijaile jne. Kuid need informatsiooni liikumise
ja tootlemise korraldamise variandid ei muuda uldpdhimdtet,
mille kohaselt rasmatupidamisosakond tootaks ettevotte thtse
tagasiside keskusena, mille ulesandeks oleks tagada kdikide
aruandelise informatsiooni tarbijate vajaduste Sigeaesne Jja
taielik rahuldamine.

. 1.3, Sotsialistliku arvestuse ulesanded.

Arvestusliigid

Nagu eespool margitud, kujutab arvestus endast majandus-
liku informatsiooni kogumise, tootlemise, sailitamise ja eda-
siandmise sisteemi ning on seega sotsialistliku rahvamajandu-
se juhtimise tahtsaks vahendiks. Arvestuse abil kontrollitak-
se plaanillesannete taitmist ettevStetea, rahvamajandusharu-
des ja kogu rahvamajanduses ning selgitatakse thtlasi tootmi-
se laiendamise ja saastlikuma majandamise reserve. Arvestus-
andmed on lahteinformatsiooniks kogu rahvamajanduses, samuti
Ukaikute ettevotete ja organisatsioonide majanduse arendami-
se plaanide valjatootamisel. Arvestusel on suur tahtsus ka

1
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sotsialistliku omandi sailivuse kindlustamisel ning kontrol-~
1i kehtestamisel t00 ja tarbimise ule.

Fende ilesannete edukaks taitmiseks organiseeritakse sot-
sialistlikus riigis rahvamajandusliku arvestuse uhtne susteem,
mis koosneb kahest arvestusliigist - raamatupidamisarvestusest
ja statistilisest arvestusest.

Raamatupidamisarvestuses ehk lihemalt raamatupidamises
registreeritakse pidevalt antud ettevotte, asutuse voi orga-
nisatsiooni kaisi majanduslike vahendite ja allikate seisu-
korda ning nende liikumise operatsioone; operatiivselt in-
formeeritakse ettevotte juhtkonda plaaniilesannete taitmise
kaigust ja esinevatest puudustest. Perioodiliselt (iga kuu
19pul) selgitatakse majanduslikud tulemused (teodangu maht
ja kvaliteet, toodangu omshind, kasum jne.), analuusitakse
plaanide taitmist ning koostatakse riiklik aruandlus. Raama-
tupidamisega tegelebd etteyatto, asutuse, organisatsiooni raa-
matupidamisosakond. g

Statistiline arvestus on rahvamajandusliku arvestuse ul-
distav lsppstaadiun. Ettevotete aruannete pdhjal tehakse kok—
kuvattod'Ja analuusitakse majandusplaanide taitmist rajooni-
des, vabariikides, tootmisharudes Ja kogu riigi ulatuses. See
informatsioon esitatakse rahvamajanduse juhtimisorganitele
(ministeeriumidele, Ministrite Noukogule jt.).

Statistika uurid ka mitmesuguseid sotsiaal-majanduslikke
massnahtusi (rahvastiku liikumine, kultuuri ja tervishoiu
areng jne.). ;

NSV Liidus tegeleb statistilise arvestusega NSV Liidu
Statistika Keskvalitsus, kellel on vabariikides ja rajoonides
vastavad statistikaorganid.

Need kaks arvestusliiki on omavahel seotud, mis valjen-
dub celk315e nende tsentraliseeritud juhtimises riiklike sta-
tistika organite poolt. See kindlustab Ghtsete esmasdokumen-—
tide kasutamise, samuti arvestusinformatsiooni plaaniparase
kogumise ja ildistamise kogu rahvamajanduse ulatuses.
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1.4, Raamatupidamise aine

Raamatupidamise aineks on ettevotte, asutuse voi organi-
satsiooni majanduslike vahendite seisukord ning nende liiku-
mine majandusliku tegevuse kaigus.

Raamatupidamises kasitletakse ma janduslikke vahendeid
alati kahelt seisukohalts

a) koosseisu ja paigutuse jargij;

b) moodustamise allikate ja kasutamise otstarbe jargi.

1.4.1, Ettevotte majanduslike vahendite liigid

Ettevotte majanduslikud vahendid liigitatakse arvestu-
ses nende koosseisu ja paigutuse jargi nelja ruhma: a) pohi-
vahendid; b) kaibevahendidj c) kaibest eemaldatud vahendid;
d) kahjumid.

a. Toostusettevdtte pohivahendid koosnevad tootmis- ja
mittetootmispohivahenditest.

!ootmispﬁhivahenditeks on t33vahendid, mis vtavad kor-
duvalt osa taastootmise protsessist, sailitades seal juures
oma naturaalse kuju, kuluvad jﬁrk-jgrsult ja kannavad oma
vaartuse ule toodangule osade kaupa, vastavalt kulumisele.
Siia kuuluvad tootmishooned; ehitised - teed, sillad, kanalid,
kaevandused, pumbajaamad, vedelike- ja gaasihoidlad, torujubht-
med jne.; ulekandeseadeldised - elektrivorgud, torujuhtmed

- jne.; masinad ja seadmed - joumasinad ja —seadmed, toomasinad
ja -seadmed, ettevétte automaattelefonijaamade seedmed, arvu-
tusmasinad jne.; tSSriistad; tootmis- ja majandusinventars
transpordivahendid. ;

Toostusettevotte mittetootmispohivahenditeks on ringlus—
sfaari teenindavad hooned, ehitised, seadmed ja inventar
(kauplused, laod jt.) ning ettevottele kuuluvad elamud, kom-
munaalmajanduse, klubide, haiglate hooned ja inventar.
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b. Poostusettevotte kaibevahendid kujutavad endast -ra-
halisi vahendeid, mis on paigutatud ettevotte kaibe- Ja
ringlusfondidesse. Arvestuses liigitatakse nad kahte pohirub-
ma.

1. Vahendid, mida kasutatakse tootmissfasris vajalike
tootmisvarude (tooraine, materjalid, kiitus jm. varud), 18-
petamata toodangu varude ning ringlussfaaris valmistoodangu
varude loomiseks. Nende varude suurus ettevdottes maaratakse
kindlaks plaaniliste normatiividega. Seetdottu nimetatakse neid
vahendeid ka normeeritud kaibevahenditeks.

2, Normeerimata kaibevahenditeks on rahalised vahendid,
ostjatele lahetatud kaubad ja debitoorne vélgnevus. Nende
osas normatiive ei kehtestata.

c. Kaibest eemaldatud vahendite hulka kuuluvad naiteks
riigieelarvesse ulekantud kasumieraldised, s.o. vahendid, mil
le moodustamise allikad on kull veel ajutiselt ettevotte bi-
lansis arvel, kuid mis enam ise ettevotte kaibest osa ei vota.

d. Kahjum on summa, mille vorra ettevotte kulud uleta-
vad tema tulud. Kahjum iseloomustab thtlasi vahendite sum-
mat, mis ettevote on vaadeldaval perioodil kaotanud mitteren-
taabli toodangu realiseerimise tagajarjel voi muudel pohjus-
tel.

1.4.2, Bttevotte majanduslike vahendite moodustamise
allikad

Bttevotte majanduslikud vahendid moodustatakse omavahen-
dite, pangalaenude, kreditoorse vdlgnevuse, rahvatulu jaotu-
sest tulenevate kohustuste ja kasumi arvel.

1. Ettevotte omavahendite allikaiks on fondid (pShikir-
jafond, amortisatsioonifond, erifondid), reservid ja eel-
arveline finantseerimine.

Pahikirjafondiks nimetatakse riiklike vahendite summat,
mis alaliselt on isemsjandava ettevotte kasutuses tema pohi-
je kaibevahenditena. Pohikirjafondi suurus ettevotte riikli-
ku registreerimise momendil margitakse tema pohikirja. Pohi-

15



kirjafondi edasine suurenemine toimub kasumi, vahendite um-
berjaotuse vol eelarvelise finantseerimise arvel, mida ka-
sutatakse ettevotte pohi~ ja kaibevahendite suurendamiseks.

Amortisatsioonifond on ette nahtud pohifondide taas-
tootmiseks ning luuakse toodangu omahinda arvatavatest amor-
tisatsioonieraldistest. Amortisatsioonieraldiste suurus
vastab tootmisest osavotnud pohivehendtte kulumisele. Amor—
tisatsioonifond koosneb kahest osast. Uks osa kasutatakse
ettevottes kapitaalremondi finantseerimiseks, teine osa
aga kantakse Ehituspanka tsentraliseeritud kapitaalmshutus-
teks. :

Erifondid (ettevottefondid jt.) moodustatakse ettevdt—
te kasumi arvel., Erifondide vahendeid kasutatakse naiteks
tootmise laiendamiseks, tootajate premeerimiseks, elamute
ning kultuuriasutuste ehitamiseks ja Elalpidamiseks Jjne.
vastavalt erifondide kasutamise eelarvetele.

Reservidel on samuti kindel otstarve. Naiteks moodusta--
takse garantilreserv ettevotte kasumi arvel ja kasutatakse
garantiiga miudud toodangu remondikulude katmiseks garantii-
perioodil.

Eelarveline finantseerimine on ettevdtte kaibevahendi-
te taiendamise allikaks tootmise mahu Ja sellega seoses ka
kaibevahendite vajaduse tunduva suurenemise korral. Aasta
10pul see summa liidetakse ettevitte pohikirjafondiga.

2. Pangalsenud kuuluvad ettenshtud tahtajal tasumisele
Jja on seega ettevottele ajutiseks kaibevahendite allikaks,
Riigipank annab ettevottele lUhiajalist lsenu ulenormatiiv-
sete tootmisvarude kindlustusel, ostjatele lahetatud too-
dangu kindlustusel, toolistele Ja teenistujatele palkade
maksmisel jne. Pikaajalist laenu antakse uute seadmete soe-
tamiseks, olemasolevate moderniseerimiseks jne.

Tahtajaks tasumata laenud arvestatakse eraldi. Hende
esinemine naitab, et ettevdte on maksuraskustes.
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3. Kreditoorne vslgggvua on samuti ajutiseks vahendite
allikaks. Tegevuse kaigus voib ettevottel tekkida ajutine
volgnevus teistele asutustele, ettevitetele ja  isikutele
(kreeditoridele). Toostusettevotte kreeditorideks on pea-
miselt hankijad. Volgnevus hankijatele tekib tavaliselt sel
juhul, kui materjalid saabuvad ettevotte lattu enne arve
tasumise tahtaega. Kui aga ettevottel puuduvad vahendid han-
kijate arvete t;htajaliseks tasumiseks, tekib t;htajaka ta-
sumata kreditoorne vdlgnevus. See arvestatakse lahus muust
volgnevusest ning iseloomustab ettevdtte ebarabhuldavat ra-
handuslikku seisukorda.

4, Rahvatulu jaotusest tulenevad kohustused koosnevad

valsnevuaoat arvestatud, kuid veel tasumata palga, sotsiaal-
kindlustuseraldiste, maksude ja riigieelarvesse kantava-
te kasumieraldiste alal.

Palgavolgnevus esineb ettevotte vehendite allikana
regulaarselt, sest palka makstakse toolistele ja teenistu-
jatele alles moni paev parast arveldusperioodi l1dppemist.
Samasugune on olukord ka sotsiaalkindlustuseraldistega.See-
t3ttu nimetatakse neid kohustusi ka pusivpassivateks ning
vastava normatiivi piires vordsustatakse nad omakaibevahen-
dite allikatega.

5. Kasum kujutab endast ettevOotte puhastulu, s.o.sum~
mat, mille vorra ettevotte tulud iletavad tema kulud. Kasum
on vahendite hulk, mis ettevote on vaadeldaval perioodil
saanud juurde toodangu realiseerimisest v6i muudel pohjus-
tel.

1.4.3. Majanduslikud protsessid

Raamatupidamise objektiks on ka ettevatetos, asutus-
tes ja organisatsioonides toimuvad majanduslikud protses-—
sid ja nende tulemused.

Toostusettevottes esinevad varustus-, tootmis- ja
realiseerimisprotsessid, mis uksteisele jErgnedes tagavad
ettevitte vahendite pideva ringkaigu.
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Varustusprotsessis ostetakse vajalikud materiaalsed
vaartused, mis ettevitte lattu joudes moodustavad tema toot-
misvarud.

Tootmisprotsessis kulutatakse toodangu valmistamiseks
tootmisvahendeid ja elavtood. Toodetud produkti  vaartus
koosneb seega kasutatud tootmisvahendite vaartusest (materi-
aalsed kulud) ja tooga loodud uuest vaartusest.

Valmistoodang realiseeritakse. Realiseerimisprotsessis
vdtavad ettevitte vahendid jalle esialgse, s.o. rahavormi.
Realiseerimisest laekunud summa on aga ettevotte tootmis-
Jja realiseerimiskuludest kasumi vorra suurem. Seega selgub
ettevotte kasum alles realiseerimisprotsessis.

Vahendite ringkaigu protsessis tekivad ettevottel ar—
veldused materjalide ja teenuste hanki jatega, toodangu ost-
jatega, kdrgemalseisvate organisatsioonidega, pankadega jne.,
mis on samuti raamatupidamise objektiks. :

Koik prbtsessid - varustamine, tootmine ja realiseeri-
mine - koosnevad uksikutest majanduslikest operatsioonidest.
Naiteks varustamine ja realiseerimine koosnevad reast ostu-
mutgi tehingutest, tootmine - reast tooobjektide kuluoperat-
sioonidest jne. Majanduslik operatsioon kujutab endast et~
tevotte vahendite liikumist, nende Uleminekut Uhest vahendi-
te vormist teise. Naiteks ostmisel saab ettevdte raha eest
tooobjekte, muumisel aga kaupade eest raha.

1.5. Raamatupidamise meetod

Raamatupidamise meetodi all mdistame lahteinformatsioo-
ni registreerimise, kogumise, labitootamise ja uldistamise
viiside ja vOtete uhtset susteemi. Raamatupidamise meetodi
elementideks on dokumenteerimine ja inventeerimine, hindami-
ne ja kalkuleerimine, kontod ja kahekordne kirjendamine,bi-
lanss ja aruandlus. Meetodi elemendid on omavahel seotud,
nad taiendavad ja tingivad Uksteist. Naiteks baseerub kahe-
kordne kirjendamine dokumentidel ja hindamisel, bilanss
koostatakse kontode andmetel, mida perioodiliselt kontrolli-
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takse inventuuridega, toodangu omahind kalkuleeritakse kalku-
latsioonikontodel jne.

Dokumenteerimine kujutab endast koigi ettevittes toimu-
vate majanduslike operatsioonide sisu registreerimist nende
toimumise momendil spetsiaalsetel informatsioonikandjatel -
esmasdokumentidel, > )

Moningaid nahtusi, mis tekivad majandusliku tegevuse
ja arvestuse kiigus (materisalsete vaartuste loomulik kadu,
eksimused kaupade vastuvotmisel ja valjaandmisel, arvestus-
vead, ettevitte vara riisumine jne.), ei saa aga fikseerida
nende’ toimumise momendil, vaid seda saab teha alles aeg-ajalf
labiviidud inventuuride abil. Inventuuriga tehakse kindlaks
rja fikseeritakse inventuurisktidel ladudes, tsehhides, kas-
sas jne. kaupade ja raha tegelik jaak. Juhul kui raamatupi-
damise andmed erinevad inventuuri tulemustest, tehakse seal
vastavad korrektiivid. Inventuuriga viiakse jooksva arvestu-
se andmed vastavusse tegeliku olukorraga.

Dokumenteerimisel ja inventeerimisel on suur tahtsus
ka sotsiaiistliku omandi sailivuse kindlustamisel ning ma-
teriaalselt vastutavate isikute tegevuse kontrollimisel.

Vahendite liikumise ja tocoperatsioonide esmasdokumen—
tidel on margitud sageli ainult naturaalnaitajad. Raamatupi-
damises tuleb hinnata nad ka rahas. Selleks kasutatakse keh-
tivaid materjalide, pohivahendite jm. hindu, kehtivaid £00~
hindeid ja palgamaarasid.

Hindamine on lahtemomendiks ettevotte tootmiskulude ar-
vestusele ja toodangu tegeliku omahinna kalkuleerimisele ehk
arvutlemisele. Suur tahtsus on hindamise ja kalkulatsiooni-
meetodite 3igel kasutamisel ka ettevotte isemajandamise kind-
lustamisel.

Ettevotte vahendid, nende allikad ning ettevottes toi-
muvad majanduslikud operatsioonid koosnevad reast alljaotus-
test ja liikidest. Raamatupidamises organiseeritakse nende
jooksev arvestus vastavatel kontodel. Raamatupidamiskontode
susteem vdimaldab esmasdokumentidel sisalduvat informatsioo-
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ni sistematiseerida, rihuitada ja kokkuvdtteid teha ning tuua
valja ettevotte majandusliku tegevuse tulemused.

Majanduslikud operatsioconid kantakse raamatupidamiskon-
todele kahekordse kirjendamise pdhimdttel. Kahekordne kirjen-
damine voimaldab avada majanduslike operatsioonide sisu,nai-
data.iga operatsiooni kahte erinevat kﬁlse nende vastastiku-
ses seoses. Naiteks materjalide ostuoperatsioonide kahekord-
ne kirjendamine naitab Uhelt poolt materjalide saabumist et-
tevattesse, teiselt poolt aga selle eest hankijatele makstud
_raha v#ljaminekut ettevottest.

Ettevotte juhtkond, ksrgemalseisvad organisatsioonid,
pangad jt. vajavad perioodiliselt informatsiooni ettevotte
vahendite ja nende allikate seisukorra kohta. Selleks koosta=-
takse raamatupidamiskontode andmetel raamatupidamisbilanss.
Bilanss iseloomustab, kui palju ja missuguseid vahendeid ning
allikaid on ettevottel bilansi koostamise momendil rahalises
valjenduses.

Ettevotted koostavad ja esitavad perioodiliselt kdrge-
malseisvatele organitele, riikliku statistika organitele,
pankadele jne. moodunud perioodi tegevuse tulemuste (toodan~-
gu mahu ja realiseerimisplaani tgitmine, toodangu omahind,ka-
sumi suurus jne.) kohta aruanded. Aruandlus on rahvamajandu-
se juhtimisslisteemi tahtsaks 1Gliks. Aruandlus annab rahva-
majanduse juhtimisorganitele informatsiooni ettevdtete too-
tulemustest, kitsaskohtadest ning reservidest. Aruandluse
andmed on lahtematerjalideks uute plaanide valjatootamisel.
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2. peatukk. RAAMATUPIDAMISBILANSS

Rasmatupidamisbilanss naitab ettevdtte varanduslikku sei
sukorda rahalises vgljenduses teatud ajamomendil. Bilansis
iseloomustatakse ettevotte vahendeid kahelt seisukohalt., Bi-
lansi aktivas naidatakse vahendite koosseis ja paigutus, bi-
lansi passivas nende moodustamise allikad ja kasutamise ots-
tarve.

Bilansi aktiva ja passiva kokkuvotted peavad alati ole-
ma vordsed, sest nii aktivas kui ka passivas iseloomustatak-
se samu vahendeid, ainult erinevatelt seisukohtadelt.

Bilansi uUksikuid elemente (bilansiridu) nimetatakse bi-
lansikirjeteks. Vastavalt asukohale on meil tegemist kas
aktiva- v0i_passivakirjetega.

2.1, Bilansis toimuvate muutuste liigid

Ettevotte majanduslike operatsioonide tulemusena toimu-
vad bilansis muutused. Sealjuures puudutab iga operatsioon
alati kaht bilansikirjet. Bilansis esinevad muutused voime
liigitada nelja ruhma. ”

Ettevétte bilanss (1)

Aktiva Passiva
1. Pohivahendid 107 200 1. Pohikirjafond |230 000
2., Materjalid 103 100 2. Brifondid 2 000
3. Tootmine 11 400 3. Kasum 8 000
4, Kassa 500 4, Riigipanga lae-
nud 20 000
5. Arvelduskonto 5. Kreeditorid 40 000
Riigio as 77 000
6., Deebitori 800
Bilanss 300 000 Bilanss 300 000
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I. Bttevitte vahendid l&hevad iile ihest 1iigist voi
asukohast teise. Sel juhul toimuvad muutused ainult ette-
votte vahendite koosseisus Jja paigutuses, s.o, bilansi ak-
tivas. Akt iva uUks kir Je suurenebd
ning teine vaheneb sama sumnma
¥Orra,Btlanal Gidauane oL asate

1. ndide. Ettevitte arvelduskontolt tuuakse kassasse
palkade maksmigeks 10 000 rbl. Selle operatsiooniga suureneb
aktivakirje "Kassa"™ 10 000 rbl, ning samas summas vaheneb
aktivakirje "Arvelduskonto Riigipangas".

2. naide. Kulutatud tootmisse materjale 20 000 rbl.eest.
Antud juhul suureneb aktivakirje "Tootmine™ 20 000 rbl. ning
vaheneb aktivakirje "Materjalid" 20 000 rbl.

II. Muutus toimub ainult vahendite moodustamise allika-
tes ja kasutamise otstarvetes, s.o. bilansi passivas. P a s-
siva Uks kirje suureneb atn g tal=
ne vaheneb sama summa vorr a, b i-
T B e B B T T T AP O e PR

3. naide. Kdrgemalseisva organisatsiooni korraldusel
eraldatakse ettevotte kasumist erifondidesse 1000 rbl. Siin
passivakirje "Erifondid" suureneb 1000 rbl. ning samas sunmas
vaheneb teine passivakirje "Kaspm".

III. Bttevote saab uusi vahendeid tgiendavate allikate
arvel, Sel juhul suurenebd ks aktie
vakirje ning sama summa wvarra
ka ks passivakir je. Seega bilansi uld-
summa suureneb.

4, naide. Saadud Riigipangalt laenu 5000 rbl., mis kan-
ti Ule ettevdtte arvelduskontole. Antud juhul suurenevad
5000 rbl, vdrra aktivakirje "Arvelduskonto" ning passivakirje
"Riigipanga laenud”.

5. naide. Ettevote sai tasuta pohivahendeid 3000 rbl.
eest. Selle operatsiooniga suurenevad aktivakirje "POhivahen-
did" ja passivakirje "PSnikirjarong" 3000 rbl., vérra,

IV. Ettevdtte vahendid ja nende allikad vahenevad. S e 1
juhul véhenebd ks aktivakirije
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ning sama summa vorra ka uks
passivakdir je. Seega bilansi iildsumma vaheneb.

6. naide. Tasutud kassast kreeditoridele vdla katteks
200 rbl. Vahenevad aktivakirje "Kassa"™ ja passivakirje "Kree-
ditorid" (vaheneb kreditoorne vdlgnevus) 200 rbl. vorra.

7. nédide. Tasutud arvelduskontolt Riigipanga laenu
20 000 rbl. Antud juhul vdhenevad aktivakirje "Arvelduskon-
to" ja passivakirje "Riigipanga laenud" 20 000 rbl, vdrra.

Koostame vaadeldava ettevdtte kohta uue bilansi, kus
on vdetud arvesse eeltoodud operatsioonide tulemusena toimu-
vad muutused.

Ettevotte bilanss (II)

Aktiva Pagsiva
1. Pohivahendid 1., Pohikirjafond
’ (+3000) 110 200 (+3000) 233 000
26 later?alid 2. Erifondid
-20 000) 83 100 (+1000) 3 000
3. Tootmine i 3. Kasum
(+20-000) 31 400 (=1000) 7 000
4, Kassa 4, Riigipanga laenud
(+10 0003 -200) | 10 300 (+5000; =20 000) | 5 000
5. Arvelduskonto Rii- 5. Kreeditorid (-~200) 39 800
glpangas (-10 0003
STNGE R0 A007.1 . 2 900 Bilanss  [|287 800
6. Deebitorid 800
Bilanss 287 800 .

Vorreldes algbilansiga on bilansi (II) kokkuvote (ja
seega ka ettevotte vahendite ja nende allikate summa) vahe-
nenud 12 200 rbl. vdrra.

2.2. Toostusettevotte bilansi struktuur

Ullevaatlikkuse tagamiseks ning analuusi hdlbustamiseks
on toostusettevotte bilansis nii aktiva=- kui ke passivakir-
jed ruhmitatud 4 pohirthmas A, B, C, D. Tabelis 2.1 on too-
dud toostusettevdtte bilansi naide (mdnevorra vaiksema kir-
jete arvuga kui tegelikult).
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Ta'b el 21

Tehase "V3it" bilanss
1. veebruaril 1970.a. (tuh.rbl.)

Aktiva Passiva
Vahendite koossesis ja Vahendite moodustamise
paigutus Sumna |a]]1ikad ja otstarve Summa

7 2 2 %

A. £§3§§ggggd;gt Gaggi‘ A. Oma- ja nendega vord-

= v tatud dit
1. P3hivahendid  [400 S Seusniite
24 Kaaqmieraldiaed 5 1. P§hikirjafond 390
3. Kahjum - 2. Pohivahendite kulum | 100
Kokku A 1405 3. Kaibevahendite fi-
nantseerimine -

B. Normeeritud kaibe- 4. Kasum 20
vahendid 1
1. Ugterjalia 50 it b .

. tus 5 £ 2o .
T . galggnud materiaal-
3. ngetamata too 40 sete vggrtustegagfmisel
1. Laenud matefjalide
4. Valmistoodang 15 tagatisel 10
Kokku B 110 2. Laenud valmistoodan-|
gu tagatisel -

C. Rahalised vahendid B 10
arveldused ja nuud’ cures =
aktivad

C. Muud pangalaenud, mit-
1. Kassa % mesususgg arveldused
2. Arvelduskonto ja muud passivad
Riigipangas 20 1. Laenud lahetatud
3. Lahetatud kaubad| 20 kaupade tagatisel 20
“+ Desbitorid 2 2. Volgnevus hankijate}
Kokku C 55 le 10
3. Volgnevus rahandus-

D. Vahendid ja kulud organeile 5
kapitaalmahutuseks 4. Muud kreeditorid 5
1. Lopetamata kapi- 5. Erifondid 10

taalehitused 20 6. Tahtajaks tasumata
2. Ehitusmaterjalid| 10 laenud -
_Kokku D 30 Kokku C 50
Bilanss |600 D. Kapitaalmahutuste va-
henlite allikad
1. Kapitaalmahutuste
finantseerimine 30
Kokku D 30
Bilanss 600
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Moningaid vahendeid naidatakse bilansi jarele paiguta-
tud kirjetes. Nendeks on: vastutavale hoiule voetud kaubad
Ja materjalid; tootlemiseks vastuvOetud tellija materjal
jms. Need vahendid ei kuulu antud ettevottele, vaid on tema
valduses ainult ajutiselt ning teatud tingimustel. Selliseid
vahendeid arvestab oma bilansis see ettevote, kellele nad

tegelikult kuuluvad.
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3. peatiikk. RAAMATUPIDAMISKONTOD JA KAHEKORDNE
KIRJENDAMINE

3.1. Kontode olemus
S S i ST

Majanduslike operatsioonide tulemusena toimuvaid bilan-
sikirjete muutusi arvestatakse raamatupidamiskontodel.

Kontod kujutavad endast ettevotte majanduslike vahendi-
te, nende allikate ning majanduslike operatsioonide kohta
kogutud informatsiooni rihmi tamise Ja jooksva arvestuse ta-
beleid.

Igale bilansikirjele avatakse eraldi konto. Kontol on
kaks poolt - deebet Ja kreedit.

Aktivakirjetele avatud kontosid nimetatakse aktivakon-
todeks, pasgivakirjetele avatud kontosid - passivakontodeks,

Deebet: ja kreediti tahendus on aktiva- ja passivakontodel
crinev.

Aktivakonto
Deebet - Kreedit

1. Algjaak (deebetsaldo) 3. Vahenemine (-)
2. Suurenemine (+)
4. Loppjazk (1+2-3)

Seega naidatakse aktivakontode deebetis vahendite alg-
J&88k ja suurenemine, kreeditis aga vahendite valjaminek. Ak-
tivakonto 13ppjask on deebetis.,

Passivakonto
Deebet Kreedit

3. Vahenemine (-) 1. Algjdak (kreeditsaldo)
2. Suurenemine (+)
4, Loppjaak (1+2-3)
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Passivakontodel naidatakse vahendite moodustamise al;
likate algjaak ja suurenemine kreeditis, nende vahenemine
aga deebetis. Passivakontol saab 1dppjaak esineda ainult
kreeditis (kreeditsaldo).

Eeltoodust selgub, et kontode avamisel kantakse kdik
bilansi aktivakirjete summad algsaldona aktivakontode dee-
betisse, kOik bilansi passivakirjete summad aga algsaldona
passivakontode kreeditisse. Jarelikult kdikide kontode dee-
betisse kirjendatud algsaldode summad peavad vorduma bi-
lansi kokkuvottega ning Uhtlasi ka kdikide kontode kreedi-
tisse kirjendatud algsaldode summaga.

3.2. Kahekordne kirjendamine., Liht- ja liitlausend.

Kontode kaibed

Majanduslikud operatsioonid kantakse kontodele kahekord-

se kirjendamise pohimdttel, s.o. kdik operatsioonid kirjen-

datakse samas summas uhe konto deebetisse ja teise konto kree-

ditisse. Kontode omavahelist seost nimetatakse kontode kor-
respondeerimiseks.

Naitena koostame lausendid eeltoodud seitsme operatsi-
ooni kohta (vt. p. 2.1).

1. Arvelduskontolt toodi kassasse palkade
maksmiseks 10 000 rbl.

Deebet - konto "Kassa" 10 000 rbl.

Kreedit - konto "Arvelduskonto Riigipangas™ 10 000

2. Kulutatud tootmisse materjale 20 000 rbl.

eest.
Deebet - konto "Tootmine" 20 000
Kreedit - konto "Materjalid" 207000

3, Bttevotte kasumist eraldatakse erifondi-
desge 1000 rbl.

Deebet - konto "Kasum" 1000
Kreedit - konto "Erifondid" 1000
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4, Ri alt saadnd laen kanti ule ettevotte arveldus-
konEole 5000 ro

Deebet - konto “Arvelduskonto Riigipangas" 5000 rbl.
Kreedit - konto "Riigipanga laenud" 5000 *
5. Ettevite sail tasuta pohivahendeid 3000 rbl. eest.
Deebet - konto "PShivahendid" 3000 *
Kreedit - konto "PShikirjafond" 3000 "
6. Tasutud kassast kreeditoridele 200 rbl.

Deebet - konto "Kreeditorid" 200 ¥
Kreedit - konto "Kassa" 200 =%

7. Tasutud arvelduskontolt Riigipanga laenu 20 000 rbl.
Deebet - konto "Riigipanga laen" 20 000 "
Kreedit - konto "Arvelduskonto Riigipangas™ 20 000 "

K3ik toodud 7 lausendit kujutavad endast lihtlausendeid.
Lihtlausendis korrespondeerib uhe konto deebet ihe konto kree-
ditiga. Siin on kdigil juhtudel tegemist kas Uhe operatsiooni
vol Uhte 1liiki operatsioonide summa kohta koostatud lausendi-
tega.

Lausendite arvu vahendamiseks vdib koostada liitlausen~
did niisuguste liitoperatsioonide kohta, millel on kas Uhine
deebet voi uhine kreedit. Naiteks ettevdtte arvelduskontolt
tasuti

a) kreeditoridele 1000 rbl.

b) pangalaenu 2000 "

kokku 3000 rbl.

See liitoperatsioon kcosneb 2 lihtoperatsioonist: kree-
ditoridele maksmisest ja pangalaenu tasumisest. Kuna aga
mdlema lihtoperatsiooni lihtlausendis on kreeditpool sama
("Arvelduskonto"), voime koostada liitlausendi:

Deebet -~ konto "Kreeditorid" 1000 rbl.
Deebet - konto "Pangalaenud" 2000 "
Kreedit - konto "Arvelduskonto™ 3000 "
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Jargnevalt avame p. 2.1 toodud bilansi (I) kirjetele

kontod, kirjendame neis algsaldod ning vaadeldud 7 operat-
siooni, teeme ksivete kokkuvdtted ja toome valja 10ppsal-
dod. Kaibeks nimetatakse operatsioonide summat, valja ar-
vatud saldo. Jarelikult igal kontol vOib olla deebeti- ja

29

kreeditikaibed.
Aktivakontod
"Pdhivahendid” "Materjalid"
D K D N
Algsaldo Algsaldo .
107 200 103 100 | 2) 20 000
5) 3 000
K. - K. 20 000
K. 3 000 E, =
Loppsaldo & Loppsaldo
110 200 83 100
"Tootmine" "Kassa"
D K D K
Algsaldo Algsaldo
11 400 500
2) 20 000 1) ¢ 10000 6) 200
K. 20 000 K. - K. 10 000 K. 200
Loppsaldo Loppsaldo
31 400 10 300 &
"Arvelduskonto - "Deebitorid"
Riigipangas"
D K D K
Algsaldo Algsaldo
‘ 77 000 1) 10 000 800
4) 5 000 7) 20 000
K. 5000 |K. 30 000 ey g e .
Loppsaldo Loppsaldo 800
52 000



Passivakontod

"Pohikirjafond” "Brifondid"
D K D K
Algsaldo Algsaldo
230 000 2000
5) 3 000 3) 1000
' - K. 3 000 K. 1000
Loppsaldo Loppsaldo
233 000 ‘ 3000
"Kasum" "Riigipanga laenud"
D K D e
3) 1000 Algsaldo 7) 20 000 |Algsaldo
8000 20 000
K. 1000 K. - 4) 5 000
L3ppsaldo K. 20 000 i%;;iZfég
7000 5000
"Kreeditorid"
D K
6) 200 Algsaldo 40 000
K. 200 K. -

Loppsaldo 39 800

3.3, Kaibearuanne. Bilansi koostamine
kontode andmetel

Arvestusperioodi (kuu) 10pul kontrollitakse kontodele
kirjendamise ja loppsaldode viljatoomise Oigsust kaibearu-
ande abil.

Kaibearuandes tuuakse kdikide kontode algsaldod, kaibed
Jja 13ppsa1dod. Kokkuvottes peame saama kolm paari vordseid
summasid (tabelis 3.1 toodud kaibearuanne on koostatud p.3.2
naidatud kontode andmetel)s



a) deebet- ja kreeditsaldode uldsummad - 300 000 rbl.
(vordle algbilansi (I) kokkuvdttega);

b) deebetikiivete ja kreeditikaivete uld-
summad - 59 200 rbl.
(tuleneb operatsioonide kahekordsest kirjendamisest);

c) deebet- ja kreeditldppsaldode uldsumma - 287 800 rbl.
(vordsed algsaldod ja vordsed kaibed annavad vordsed 13pp-
saldod).

Nende vorduste mitteesinemine viitab arvestusvigadele.

Jarelikult kontode ja kahekordse kirjendamise olemus ei
piirdu ainult raamatupidamisinformatsiooni jooksva arvestuse
ja tulemuste vdljatoomise lihtsa tagamisega. Kontod ja ka-
hekordne kirjendamine sisaldavad peale selle veel tulemuste
Oigsuse kontrollimise mehhanismi, mis sisuliselt kujutab
endast antud informatsioonisiusteemi automaatset enesekontrol-
li.

Kontode loppsaldode pohjal koostatakse uus bilanss,
kus aktivas naidatakse kontode deebetsaldod, passivas aga
kontode kreeditsaldod (vt. bilanss (II) p. 2.1).

Bilansi, kontode, kahekordse kirjendamise ja kaibearuan-
de seosed on kokku vittes jaggg;sedx b

1) bilansikirjetele avatakse kontod, kuhu largitakse
algsaldona bilansikirjete summad;

2) majanduslikud operatsioonid kantakse kontodele kahe-
kordse kirjendamise meetodilj;

3) arvestusperioodi (tavaliselt kuu) 16pul tehakse kon-
todel kaivete kokkuvGtted ja tuuakse valja 1oppsaldod. Kai-
vete ja saldode 0igsust kontrollitakse kaibearuande abilj

4) kontode loppsaldode pohjal koostatakse uus bilanss.
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3.4, Lausendite teisendamine

Lausendeid voib teisendada, ilma et nende sisu muutuks
ning kahekordse kirjendamise reeglit rikutaks. Selleks asen-
datakse positiivne deebetikaive negatiivse kreeditikaibega
véi positiivne kreeditikaive negatiivse deebetikﬁibega.'

Naiteks lausendit

Deebet - konto "Tootmine" 1000 rbl.
Kreedit - konto "Materjalid" 1000 rbl.
voime teisendada jargmiselt:
a) Deebet - konto "Tootmine” +1000 rbl.
Deebet - konto ™Materjalid" -1000 rbl.
b) Kreedit - konto "Tootmine" -1000 rbl.
Kreedit - konto "Materjalid" +1000 rbl.
¢) Kreedit - konto "Tootmine™ -1000 rbl.
Deebet - konto "Materjalid" -1000 rbl.

Lausendite teisendamiseks tekib vajadus

a) arvestuse mehhaniseerimisel, kui puudub voimalus
kontode deebeti- ja kreeditikaivete lahus registreerimiseks;

b) tootmiskulude arvestuses, kus omahinna kalkuleeri-
mise seisukohalt on ebaotstarbekas mitmesuguseid kulude va-
hendamisoperatsioone kirjendada tootmiskulude kontode kree-
ditisse;

c¢) materjalide ja valmistoodangu hindamisel pusivates
arvestushindades tekkivate halvete arvestuseks.

3.5. Uhe poolega kontode kasutamisest

Nagu p. 3.1 nagime, on kontol tavaliselt 2 poolt - dee-
bet ja kreedit. Iga operatsioon kirjendatakse sel juhul 2
korda - uhe konto deebetisse ja teise konto kreeditisse.See-
ga 100 operatsiooni kirjendamiseks tuleb teha 200 sissekan-
net, 1000 operatsiooni korral aga juba 2000 sissekannet.

Kui kontode ehitust muuta nii, et neil k3igil on ainult
tk§ pool (n#iteks kreedit), kus operatsioonid mirgitakse kor-
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respondeerivate (debiteeritavate) kontode 13ikes, on iga
operatsiooni voimalik kirjendada ainult uhel kontol. Seal-
juures kahekordse kirjendamise pohimote aga sailib, sest iga
sissekantud summa registreeritakse korraga nii krediteerita-
va kui ka debiteeritava konto jargi.

Toome naitena 3 operatsiooni valjamaksete kohta ettevot-
te arvelduskontost:

1) tasutud kreeditoridele 1000 rbl.

Deebet - konto "Kreeditorid™ 1000 rbl.

Kreedit - konto "Arvelduskonto" 1000 rbl.
2) tasutud pangalaenu 2000 rbl.

Deebet - konto "Pangalaenud" 2000 rbl.

Kreedit - konto "Arvelduskonto" 2000 rbl.
3) tasutud kreeditoridele 5000 rbl. :

Deebet -~ konto "Kreeditorid" 5000 rbl.

Kreedit - konto "Arvelduskonto" 5000 rbl.

Avame kontodel ainult kreeditpoole. Kuna kdigi naites
toodud operatsioonide lausendites on krediteeritavaks kon-
toks "Arvelduskonto", tuleb need koik sellel kontol regist-
reerida. Kuid tegema peame seda juba korrespondeerivate (de-
biteeritavate) kontode 1dikes jargmiselt.

"Arvelduskonto"” kreeditikaibed
Algsaldos 20 000 rbl.

Operatsi- | Operatsiooni Debiteeritavad kontod
ooni nr. summa
Kreeditorid Pangalaenud Jne.
1. 1000~ 1000.~ -
2. 2000, - - 2000 .~
3. 5000.~- 5000.~ -
Kokku 8000.~ 6000.~ 2000, -
Naitest selgub, et iga kirjendatud summat viime  tde-
poolest vaadelda samaaegselt nii krediteeritavasse kui ka

debiteeritavasse kontosse tehtud sissekandena.
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Samal ajal aga tekib kﬁsimul, kuidas teha kindlaks igs
konto kohta deebetikaibe uldsumma, sest deebetikaibed on re-
gistreeritud mitmesugustel teistel kontodel (sdltuvalt ope-
ratsioonide lausendist). Selleks koostatakse nn. ristbilanss
Jirgnise vormi kohaselt ("Arvelduskonto" kaibed tulenevad
vaadeldud ngiteat, teistel kontodel on antud tinglikult)s

Kreditee- Kokku
Arveldus{Kreedi-| Panga s
ritaved | konto |torid | laemud |dme. e <yl
Debitee-
ritav
konto
1 2 3 4 o 4 6
Arvelduskonto - - 20 000,~ 20 000,.-
Kreeditorid 6000.~-| - 5 000,=~ 11 000.~
Pangalaenud 2000,=| = - 2 000.-
Jjne. - - - -
Kgkku kreediti-
kaibed 8000, - 25 000,=| 33 000.~-

Toodud naitest selgub, et kontode deebetikaibed olid

ergnised: "Arvelduskonto" - 20 000 rbl., "Kreeditorid" -
11 000 rbl., "Pangalaenud" - 2000 rbl. Kaivete kokkuvdte
33 000 rbl. on vordne nii deebetis kui ka kreeditis, mis
toendab, et kahekordse kirjendamise printsiibist on kinni
peetud.

Eeltoodud pohimGtted leiavad kaesoleval ajal praktilist
kasutamist peamiselt majanduslike operatsioonide registree-
rimisel mitmesugustes koonddokumentides (Zurnaalorderites,
koondites, andmikes jm.).

3.6. Siunteetiline ja analuutiline arvestus

Bilansikirjetele avatud kontodel arvestatakse majandus-
likke vahendeid ja nende allikaid suurte ruhmadena ning ai-
nult rahalises viljenduses, néditeks kontol "Materjalid" -
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kdéik materjaliliigid iiheskoos, kontol "Kreeditorid" - kdéi-
kide kreeditoridega arveldused iiheskoos jne. Niisugust ar-
vestust nimetatakse giinteetiliseks arvestuseks ning neid
kontosid - siinteetilisteks kontodeks.

Ettevotte juhtimiseks ja materisalsete vaartuste saili-
vuse kontrollimiseks peame aga teadma ige materiaalselt vas-
tutava isiku kohta kdikide materjaliliikide laoseise (saldo~-
8id) ja kaibeid nii natuuras kui ka rahas. Samuti vajatakse
informatsiooni arvelduste seisukorra kohta iga hankijaga jne.

Selleks tuleb paralleelselt sunteetilise arvestusega or-
geniseerida ka analuutiline arvestus. Analiiutiline arvestus
detailiseeridb ja konkretiseerib sunteetilist arvestust.

Analuutilise arvestuse kontod avatakse uksikute sintee—
tiliste kontode raames. Naiteks sunteetilisele kontole "Ma-
terjalid" avatakse anzluutilised kontod materjalide liikide
ja vastutavate isikute 10ikes, kontole "P3hivahendid" -
eraldi igale pohivahendite objektile, kontole "EKreeditorid"
- eraldi igale kreeditorile jne.

Sunteetilise ja‘analﬁﬁbilise arvestuse seoste iseloomus-
temiseks toome jargmise naite.

Sunteetiline konto

"Materjalid"
D K
Algsaldn 4600
1) 1400 2) 1000
4) 2000 3) 950
K. 3400 K. 1950
Loppsaldo 6050




Materjalide analuutilised kontod

Teraslehed 2 mm Lattraud # 20 mm
ladu nr. 1 ladu nr. 1

D (hind - 100 rbl. tonn) K D (hind - 90 rbl., tonn) K

Algsaldo Algsaldo
10 t - 1000 40 t - 3600

1 5t - 500/2) 10 t -1000 1) 10 t - 900| 3) 5 ¢ - 450
4) 20 t - 2000|3) 5t - 500

K. 25 t - 2500|K. 15 t - 1500

Loppsaldo
20 t - 2000

K. 10 ¢t - 900/ K. 5 t - 450

Loppsaldo
45 t - 4050

Analuttilistele kontodele kirjendatakse saldod ja operat-
sioonid samale poolele kui vastaval sunteetilisel kontol.

Naiteks sunteetilise konto "Materjalid" deebetalgsaldo
4600 rbl. margiti ka tema analuutiliste kontode deebetisse
(1000 rbl. + 3600 rbl.), Materjalide sissetulekuoperatsioon
nr, 1 = 1400 rbl. kirjendati samuti analuutiliste kontode dee-
betisse (500 rbl. + 900 rbl.), vidljaminekuoperatsioon nr, 3
- 950 rbl. kanti aga materjalide analuutiliste kontode kree-
ditisse (500 rbl. + 450 rbl.) jne. .

Siit jareldub, et ka materjalide analuutiliste kontode
1oppsaldode kokkuvdte peab vorduma sunteetilise konto "Ma-
terjalid" 1oppsaldoga (2000 rbl. + 4050 rbl. = 6050 rbl.).

Analuutilise ja siunteetilise arvestuse vastavuse vord-
lemiseks koostatakse eraldi iga sunteetilise konto kohta ana-
luutiliste kontode kaibearuanne.

Toodud naite pohjal koostame materjalide analuutiliste
kontode kaibearuande.
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Konto "Materjalid" analuutiliste kontode

kaibearuanne
B Algsaldo Kaibed | Léppsaldo
1Git
i i £ (deebet) | deebet | kreedit | (deebet)
konto e
lotal g {eralzln |s
Lo R - G T &0 55
e/ 2181 38 |8| 3|8 @ gl 5
= o @
Ladu nr. 1
1. Lehtteras
2 mm t | 100 | 10{1000 |25 |2500| 15/1500 |20 | 2000
2. Lattraud
@ 20 mm t | 90|40[3600 10 | 900| 5| 450 | 45 |4050
Kokku -1 - |- |4600 - [3400| -{1950 |- [6050
i

Analuutiliste kontode kaibearuande kokkuvotted peavad
vastama antud sinteetilise konto kokkuvotetele. Mittevasta-
vus tdendab analuutilises arvestuses tehtud vigu.

3.7. Kontoplaan ja kontode klassifikatsioon

Kontoplaan on ettevotte majanduslike vahendite ja prot-
sesside arvestamiseks kasutatavate kontode loetelu.

NSV Liidus tootatakse valja ja kehtestatakse uhtne kon-
toplaan ja selle kasutamise juhendid NSV Liidu Rahandusminis+
teeriumi ja NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse poolt. Uhtse
kontoplaani kasutamine kdigis ettevOtetes tagab aruandenaita-
jate sisulise Uhtsuse ning voimaldab saadud informatsiooni
Uldistada kogu riigi ulatuses.

: Kontode ehitus tuleneb seal arvestatavate vahendite ja
protsesside sisust ja arvestuse Ulesannetest.

Majandusliku sisu jargi jagunevad kontod jargmiselt.

1. Kontod majanduslike vahendite arvestamiseks - pohiva-
hendite, kaibevahendite ja eemaldatud vahendite kontod.
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2. Kontod majanduslike vahendite sllikate arvestamiseks
- omavahendite ja nendega vordsustatud allikate, laenatud
vahendite ja kreeditoride kontod.

3. Majanduslike protsesside arvestuse kontod - tootmis-
kontod, realiseerimiskontod ja materjalide varumiskontod.

Struktuuri jargi liigitatakse kontod jargmiselt.

I. Pohikontod.

1. Inventarikontod - pohivahendite ja kaibevahendite kon-
tod.

2. Fondikontod - pahikirjafondi, erifondide kontod jne.

3. Arvelduste kontod - arveldused tooliste ja teenistu-
jatega, arveldused hankijatega, arveldused eelarvega, laenu-
de kontod, arveldused mitmesuguste deebitoride ja kreedito-
ridega jne.

II. Reguleerivad kontod, mis reguleerivad pdhikontodel
arvestatavate vahendite ja allikate hinnet.

1. Kontraaktiva kontod (vahendavad aktiva pohikontode
saldosid, on ise aga passivakontod) - pohivahendite kulumi
konto, mis reguleerib pdhivahendite maksumust, vahevaartus—
like ja kiiresti kuluvate esemete kulumise konto, mis re-
guleerib vahevaartuslike ja kiiresti kuluvate esemete maksu-
must jne.

2. Kontrapassiva kontod (vahendavad passiva pohikontode
saldosid, on ise aga aktivakontod) - eemaldatud vahendite
konto, mis reguleerib ettevdtte omakaibevahendite summat jt.

3, Taiendavad kontod (suurendavad vastavate pohikontode
saldosid, on analoogiliselt vastavale pohikontole kas aktive-
v6i passivakontod). Neid kasutatakse materiaalsete vaartuste
transpordi- ja varumiskulude voi tegeliku ja arvestushinna
halvete arvestamiseks. Siia kuulub samuti hinnalisandi konto.

III. Operatsioonikontod, kus arvestatakse majanduslikke
protsesse ning selgitatakse nende tulemused.
1. Kogumis- ja jaotamiskontod - tsehhikulude konto,
tehase uldkulude konto jne.
2. Kalkulatsioonikontod - pohitootmise konto (kalku-
leeritakse tehase pohitoodangu tegelik omahind) jm.
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3. Vordluskontod - naiteks realiseerimise konto. Selle
konto deebetis fikseeritud realiseeritud toodangu taieliku
omahinna v8rdlemine kreeditis naidatud realiseerimisest lae-
kunud summadega voimaldab kindlaks teha ettevotte realisee-
rimiskasumi.

4, Kulude eelarvelise jaotamise kontod - tulevaste pe-
rioodide kulude konto ja eelseisvate maksete reservi konto.
Esimesel juhul aruandeperioodil tehtud kulude kandmine too=-
dangu omahinda ajatatakse, teisel juhul kantakse kulud too-
dangu omahinda enne nende tegelikku sooritamist ning luuakse
selle arvel vastav reserv.

IV. Tulemuskontod.

Kasumid ja kahjumid.
V. Bilansijarelmised kontod.
Renditud p5hivahond1te'konbo, vastutavale hoiule voe-
tud kaupade konto jne.

3.8. Varustusprotsessi arvestuse pohimdtted

Pohieesmargiks on soetatud materjalide tegeliku omahin-
na kalkuleerimine ning materjalide varude ja nende liikumise
arvestus - natuuras ja rahas.

Varustusprotsessi slnteetilise arvestuse uldpohimdte on
toodud joonisel 3.1.

"Arvelduskonto" "Hanki jad" "Materjalid"
D K D K D K
Algsaldo 4 15 300 15 000 15 000
e T pr T e 200 2 200
100 3 100
- —
Ko o= {EA5300 5 K,15 300 |K.15300 °  ¥.45 300 . -
Loppsaldo A
14 700 Loppsaldo
15 300
Joonis 3.1. Varustusprotsessi sunteetilise arvestuse
skeem.



Operatsioonid.
1. Hankijalt saabus ettevotte lattu materjale, mille
maksumus hankija arve pohjal 0l1}5000 rbl.
Deebet - "Materjalid" 15 000
Kreedit -"Hankijad" 15 000

2. Transpordiorganisatsiooni veokulude arve 200 rbl.
Deebet -~ "Materjalid 200
Kreedit - "Hanki jad" 200

3. Transpordiorgenisatsiooni laadimishkulude arve 100 rbl.
Deebet - "Materjalid" 100
Kreedit - "Hanki jad" 100

3. Tasutud arvelduskontolt hankijate arved kogusummas
15 300 rbl.
Deebet -~ "Hankijad 15 300 :
Kreedit - "Arvelduskonto™15 300

Skeemist jareldub, et varutud materjalide tegelik oma-
hind kalkuleeritakse konto "Materjalid" deebetis ning see
moodustub

a) materjalide maksumusest hankija arve pdhjalj;

b) veokuludest;

¢) laadimiskuludest.

Materjalivarude ja nende liikumise analuutilist arves-
tust peetakse kontol "Materjalid" materjaliliikide ja hoiu-
kohtade 1dikes.

3.9. Tootmisprotsessi arvestuse pohimotted

Pshieeanirsiks on tootmiskulude arvestus, valmistoodangu
omahinna kalkuleerimine ning saadud valmistoodangu arvelevot-
mine natuuras ja rahas.

Tootmisprotsessi sunteetilise arvestuse uldpohimdte on
toodud joonisel 3.2.
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"Materjalid" "Tootmine™ "Valmistoodang"

D K D! K D TReR
Algsaldo 8000 — 1 _=8000| 14 000——"—=14 000
15 300 Loppsaldo

"jArveldused t00- 14 000

liste ja teenistu-
jatega™

D ¥ K

4600 ——2 = 4600

“pArveldused sotsiaal-
kindlustuse alal"

D K
: 800 ———3 = 400

"Amortisatsiooni-
fond"
D K

P¥ P RREEE, SR,
"Hanki jad"
D K

500 > .500
"Arvelduskonto"
D K
Algsaldo| 100 & 100
5000

K. 14 000 |K.14 000

Joonis 3.2. Tootmisprotsessi sinteetilise arvestuse
. . skeem,
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Operatsioonid.

1'

2.

3.

7.

Kulutatud materjale tootmises 8000 rbl.

Deebet -~ "Tootmine" 8000
Kreedit - "Materjalid"™ 8000

Arvestatud tehase toolistele ja teenistujatele t0o-
tasu 4600 rbl,

Deebet - "Tootmine"™ 4600
Kreedit - "Arveldused tooliste ja teenistujatega 4600

Arvestatud sotsiaalkindlustuseraldisi 400 rbl.

Deebet -~ "Tootmine" 400
Kreedit - "Arveldused sotsiaalkindlustuse
400

alal
Arvestatud pahifondide amortisatsiooni 400 rbl.
Deebet - "Tootmine™ 400

Kreedit - "Amortisatsioonifond" 400

Kulutatud valjastpoolt saadud elektrienergiat 500 rbl
Deebet -~ "Tootmine" 500

Kreedit - "Hankijad" 500

Tasutud arvelduskoantolt tootmiskulusid 100 rbl.
Deebet - "Tootmine™ 100

Kreedit - "Arvelduskonto" 100

Vdetakse lattu arvele valmistoodang tegelikus toot-
misomahinnas 14 000 rbl.

Deebet -~ "Valmistoodang" 14 000
Kreedit -~ "Tootmine" 14 000

Toodud skeemist Jjareldub, et valmistoodangu tegelik
tootmisomahind kalkuleeritakse konto "Tootmine" deebetis ning
see moodustub jargmistest kuluelementidests

a)
b)
c)
d)
e)

materjalide kulust;

tootasust;

sotsiaalkindlustuseraldistest;

pohifondide amortisatsioonist;

mitmesuguste teenuste eest hankijatele jt. asutuste-
le makstavaist summadest.

Valmistoodang antakse tsehhidest Ule valmistoodangu lat-
tu natuuras ning vOetakse arvele kontol "Valmistoodang" te-

gelikus

tootmisomahinnas. "Valmistoodangu" kontol toimub

inllistoodangu varude ja nende liikumise analuutiline arves-
tus tooteliikide ldikes.
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Tootmiskulud jagunevad tootmisprotsessi korraldamise
seisukohalt kahte ruhma:

a) pohikulud, s.o0. sellised kulud, mis on vahetult seo-
tud tootmisprotsessi kulgemisega;

b) lisakulud, s.o. tootmise juhtimise ja organiseerimi-
se kulud.

Pohikuludest eraldatakse omakorda tootmisseadmete t0o-
ga seotud kulud, s.o. seadmete amortisatsioon, hooldamise ja

jooksva remondi kulud, seadmete tootamiseks kulutatud elekt-
rienergia maksumus jne.

Lisakulud jagunevad samuti kahte ossa:
1) tsebhi uldkulud, s.o. tsehhi juhtkonna tootasu, tseh-

hiruumide amortisatsioon, kutte, valgustuse ja korrashoiu ku-
lud;

2) tehase uldkulud, s.o. tehase juhtkonna tootasu, kon-
tori ja ladude hoonete alortilaésioon, kitte, valgustuse ja
korrashoiu kulud.

Seadmete tooga seotud kulude, tsehhi tldkulude ja teha-
se Uldkulude summade suurus planeeritakse aasta algul  koos-
tatavates kulueelarvetes. Nende eelarvete taitmist kontrolli-
takse rasmatupidamises jargmiselt.

1. Tootmiskontole kirjendatakse otseselt ainult pOhi-
kulude see osa, mis pole seotud seadmete t33sa. Neid kulusid
nimetatakse otsesteks kuludeks,

2. Avatakse siinteetilised kontod "Seadmete tddga seotud
kulud", "Tsehhi {ildkulud" ja "Tehase iildkulud", mille deebe-
tis kogutakse kuu jooksul vastavad kulud kulueelarvete t&ait-
mise kontrollimise eesmérgil.

3. Kuu lapul kirjendatakse seadmete t33ga seotud kulu-
de, tsehhi uldkulude ja tehase uldkulude uldsummad tootmis-
konto deebetisse. Et eelmargitud kulude osas pole tavaliselt
voimalik otseselt kindlaks tebha, kui palju neist langeb tihe-
le voi teisele tooteliigile, kasutatakse nende jagamiseks
tooteliikide vahel kaudseid meetodeid (nEiteks vordeliselt
tooteliikidele kulutatud pohitootmistooliste tootasule).See-
tottu nimetatakse ulalnimetatud kulusid ka kaudseteks kulu-

deks,
Vdttes arvesse eeltoodut, kujuneks tootmisprotsessi ar-
vestuse pthiskeem jirgmiseks (vt, joonis 3.3).
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Operatsioonide sisu on jargmine (kuluelementide Hldsum-
mad parinevad eelmisest naitest). :
1. Kulutatud materjale kokku 8000 rbl., sealhulgas
otseselt tootele 261 - 5000 rbl.

" e 262 - 1000 rbl.
kokku 6000 rbl.
seadmete korrashoiuks 1000 rbl.
tsehhihoone jooksvaks
remondiks 500 rbl.
. ladude jcoksvaks re-
mondiks 500 rbl, -
Deebet =~ "Tootmine" 6000
Deebet - '"Seadmete t0oga seotud
kulud" 1000
Deebet = "Tgehhi uldkulud" 500
Deebet =~ "Tehase uldkulud" 500
Kreedit - "Materjalid" 8000

2. Arvestatud tehase toolistele ja teenistujatele too-
tasu kokku 4600 rbl., sealhulgas
otseselt tootele 261 = 2000 rbl.

" 5 262 - 1000 rbl.
kokku 3000 rbl.
seadmete korrastajatele 400 rbl.
tsehhi juhtkonnale 500 rbl.
tehase juhtkonnale ja
ladude tootajatele 700 rbl.
Deebet -~ "Tootmine"™ 3000
Deebet - "Seadmete..." 400
Deebet - "Tgehhi uldkulud" 500
Deebet = "Tehase uldkulud" 700
Kreedit -~ "Arveldused tooliste ja
teenistujatega” 4600



3. Arvestatud pohifondide amortisatsiooni kokku 400 rbl.,
sealhulgas
seadmetelt 300 rbl.
tsehhi hoonelt 50 rbl.
tehase kontori-

ja laohoonelt 50 rbl.
Deebet - "Seadmete ..." 300
Deebet -~ "Tsehhi uldkulud" 50
Deebet - "Tehase uldkulud" 50

Kreedit -~ "Amortisatsioonifond" 400

4, Arvestatud sotsiaalkindlustuseraldisi kokku 400 rbl.,
sealhulgas i
tsebhi tootajate palgalt 350 rbl.
tehase juhtkonna ja la-

dude tootajate palgalt 50 rbl.
Deebet =~ ™Psehhi uldkulud" 350
Deebet - "Pehase uldkulud" 50
Kreedit - "Arveldused sotsiaal-
kindlustuse alal” 400
5. Kulutatud elektrienergiat kokku 500 rbl., sealhul-
gas
seadmetele 300 rbl.
tsehhiruumide

valgustuseks 100 rbl.
kontoris ja la-

dudes 100 rbl.
Deebet - "Seadmete ..." 300
Deebet =~ "Tsehhi uldkulud" 100
Deebet - "Tehase uldkulud" 100
Kreedit - "Hankijad" 500

6. Tasutud arvelduskontolt tehase uldkuludesse kuulu-
vaid trahve 100 rbl,
Deebet - "Tehase uldkulud" 100
Kreedit - "Arvelduskonto" 100
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7. Kuu 10pul kantakse seadmete tooga seotud kulud toot-
miskontole -~ 2000 rbl. s
Deebet - "Tootmine" 2000
Kreedit - "Seadmete ..." 2000

8. Kuu 13pul tsehhi uldkulude kandmine tootmiskontole -
1500 rbl.
Deebet - "Tootmine" 1500
Kreedit - "Tsehhi uldkulud" 1500

9. Kuu 13pul tehase uldkulude kandmine tootmiskontole -
1500 rbl.
Deebet -~ "Tootmine" 1500
Kreedit - "Tehase uldkulud™ 1500

10. Valmistoodangu arvelevotmine lattu tegelikus tootmis-
omahinnas 14 000 rbl.
Deebet - "Valmistoodang" 14 000
Kreedit -~ "Tootmine" 14 000

Jargnevalt vaatleme, kuidas joonisel 3.3 toodud andme-
te pohjal toimub valmistoodangu tegeliku tootmisomahinna kal-
kuleerimine. Selleks lahtutakse (analoogiliselt joonisele 3.2)
sunteetilise konto "Tootmine" deebetikaivetest. Esimeseks
erinevuseks on aga see, et kaesoleval juhul on  kulusummad
kirjendatud tootmiskonto deebetisse mitte enam kuluelementi-
de, vaid juba nn. kalkulatsioonikirjete 10ikes. Kalkulatsi-
oonikirjete summad vdivad ollas

a) kuluelemendid, s.o. koosneda uhest kululiigist
(naiteks operatsioonid 1 ja 2);

b) komplekskulud, s.o. koosneda mitmest kululiigist
(operatsioonid 7, 8 ja 9).

Komplekskuludeks on tavaliselt kdik kaudsete kulude sum-
mad, sest need koosnevad mitmest kululiigist, naiteks mater-
Jali-, tootasu-, amortisatsioonikuludest jne. (analiilisige
sellelt seisukohalt joonisel 3.3 kontode "Seadmete tooga
seotud kulud", "Tsehhi uldknlud" ja "Tehase uldkulud" deebe-
tikaibeid!).




Meie naite andmeil valmistoodangu tegelik tootmisoma-
hind koosneb jargmistest kalkulatsioonikirjetests

1) materjalid 6000 rbl. (operatsioon 1)
2) pohitooliste tootasu 3000 " " 2)
3) seadmete tooga seotud
kulud 2000 = #g " 7)
4) tsehhi uldkulud 1500 " ( " 8)
5) tehase uldkulud 1500 " ( " 9)
Kokku 14000 rbl.

Kuna tootmiskulude elementide uldsummad on joonistel

3.3 ja 3.2 vordsed (vorrelge molema naite esimeses veerus
olevate ressursside kontode kreeditikaibeid!), siis toot=
miskulude uldsumma ning siit ka valmistoodangu tegelik
tootmisomahind on mGlemal juhul vdrdsed (14 000 rbl.).

Kuidas aga teada saada, kui kalliks laks uksikute too-
teliikide, s.o. toote nr, 261 ja toote nr. 262 tootmine
eraldi voetuna? Selleks tuleks meie naites sunteetilisele
kontole "Tootmine" aveda kaks analuutilist kontot ning neis-
se kirjendada tooteliikide valmistamise kulud.

Konto "Tootmine"™ analuutilised kontod

D Toode 261 K D Toode 262 K

1) materjalid | 10) 10 334 1) materjalid 10) 3666
5000 1000

2) tootasu2000 2) tootasu 1000

7) seadme- ?7) seadmete...

te... 1334 666

8) tsehhi... 8) tsohhi..{500
1000 9) tehase..,500

o Kokku 3666 [Kokku 3666

EKokku 10 334 Kokku 10 334

Operaisioonide 1 ja 2 osas on toodete 10ikes otseste ku-
lude jaotamiseks vajalik informatsioon toodud kuludokumenti-
del (vt. operatsioonide 1 ja 2 kirjeldusi). Operatsioonides
7y 8 ja 9 on aga tegemist kaudsete kuludega, mis jaotatakse
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tooteliikide vahel vdrdeliselt tootmistooliste tootasule
(viimane on tootel 261 - 2000 rbl. ja tootel 262 - 1000rbl.).
Jooniselt 3.3 selgub, et aruandekuul moodustasid seadme-
te tooga seotud kulud kokku 2000 rbl., tsehhi uldkulud 1500
rbl. ja tehase uldkulud 1500 rbl.
Koostame meie naite andmetel kaudsete kulude jaotuse.

Toote Tootasu | Jaotus-| Sgadmete| Tsehhi | Tehase
1iik summa koefit- tooiﬂd Uldkulud |uldkulud
sient £80 :
kulud
261 2000 2/3 1334 1000 1000
262 1000 1/3 666 500 500
Kokku 3000 1,0 2000 1500 1500

Sellest jaotusest saame kdik vajalikud andmed kaudsete
kulude kirjendamiseks tootmiskonto analuutiliste

kontode

(toode 261 ja toode 262) deebetisse (vt. analuutilistele kon-
todele kantud operatsioonid 7, 8 ja 9).

Seoses valmistoodangu omahinna kalkuleerimisega kerkib
veel Uks kusimus. Nimelt kuidas tuleb toimida siis, kui
sama liiki tooteid valmistatakse tehases pikema perioodi jools
sul pidevalt ning kuu algul ja 15pul esineb ldpetamata too-
dang?

Sel juhul tuleb vahet teha aruandeperioodi tootmiskulu-
de ja valmistoodangu tootmisomahinna vahel, Tootmiskuludesse
arvatakse koik aruandeperiocodil tootmisesse tehtud kulud,
sdltumata sellest, kas need tehti antud perioodil 10plikult
valminud toodangule (aruandeperioodi valmistoodangule) vdi
sellistele toodetele, mis aruandeperioodi 1dpul jaid pooleli
(10petamata toodang perioodi 13pul). On loomulik, et tootmi-
ses esineb ka 10petamata tooteid, mis tulid ule eelmisest pe-
rioodist (ldpetamata toodang perioodi algul).

Lopetamata toodangut hinnatakse alati selle valmistami-
seks tehtud kulude jargi (ldpetamata toodangu omahind). L=
petamata toodangu omahind kujutab endast konto "Tootmine"dee-
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betsaldot. Lopetamata toodangu omahind perioodi 15pul tehak-
se kindlaks 10petamata toodangu inventuuri andmetel.

Aruandeperioodi valmistoodangu tootmisomahind, 13potala-
ta toodangu omahind ja tootmiskulud on omavahel seotud jarg-
miselt.

Aruandeperioodi valmistoodangu tootmisomahind = 1Gpeta—
mata toodangu omahind periocodi algul + perioodi tootmiskulud -
10petamata toodangu omahind perioodi 1dpul.

Tootmiskontol naeks see valja jargmiselts
"Tootmine"
D K

Algsaldo 10 000
1) materjalid 5000 | 10) valmistoodangu
2) tootasu 3000 tootmisomahind
7) seadmete too- 45000

iy SR (10000+40000-5000)

8) tsehhi uld-
kulud

9) tehase uld-
kulud 2000

K. 40000
Loppsaldo 5000

Lépuks tuleks veel markida, et valmistoodangu tootmis-
omshinna kalkuleerimiseks kalkulatsioonikirjete 10ikes peab
meil olema informatsioon ka ldpetamata toodangu algsaldo ja
10ppsaldo kohta kalkulatsioonikirjete J;rgi. Seega inven-
tuuriga kindlakstehtud ldpetamata toodangu jaskide omahind
tuleb maarata mitte ainult Uldsummas, vaid ka kalkulatsioo-
nikirjete 1dikes.

Jatkates = antud lehekuljel toodud naidet, toome li-
saks 18petamata toodangu omahinna koostise kalkulatsiooni-
kirjete 13ikes (meie naites hinnatakse ldpetamata toodangut
ainult otsekuludes):
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XAk it et sont .. Lopetamata toodangu omahind
kirje perioodi algul | perioodi 1dpul
Materjalid 7000 3000
Tootasu 3000 2000
Kokku 10 000 5000

Jarelikult aruandeperioodi valmistoodangu tootmisomahin-
na koostis kalkulatsioonikirjete 10ikes oleks jargmine.

1. Materjalid 7000 + 5000 - 3000 = 9000

2. Tootasu 3000 + 3000 - 2000 = 4000
3. Seadmete tooga

seotud kulud 0+ 10000 =0 = 10000

4, Tsehhi Uldkulud 0+ 20000 -0 = 20000

5. Tehase uldkulud D3 2000 =0 " ws 2000

Kokku 10000 + 40000 - 5000 = 45000

Analoogiliselt eeltoodule toimitakse ka uUksikute toote-
liikide valmistoodangu tootmisomahinna kalkuleerimisel toot-
miskonto analuutiliste kontode andmetel.

Tooteiihiku omahinna leiame, kui tooteliigi omahinna ja-
‘game antud liiki valmistoodete arvuga. Jarelikult on  meil
voimalik arvutada tootethiku omahind ka kalkulatsioonikirje-
te 10ikes. Selleks tuleb antud tooteliigi iga kalkulatsiooni-
kirje summat jagada valmistoodete arvuga.

3,10, Realiseerimisprotsessi arvestuse pohimotted

Pohieesmargiks on ostjatele valmistoodangu 1lihetamise,
realiseerimiskulude, toodangu muugist laekunud summade ning
realiseerimise tulemuse - kasumi voi kahjumi summa kindlaks-
maaramine ja arvestus.

Realiseerimisprotsessi sunteetilise arvestuse uldpShimd-
te on toodud joonisel 3.4.



"Valmistoodang" "Lahetatud kaubad"

"Realiseerimine"
D gl K D K_
Algsaldo 14 0001 —a 14 000 | 14 000 —2— 14 000| 15 0003
14 000
K.14 000 K.14 000 r— 200
| et R VS,
2| 6 «+—800

K.15 000/ K,15 000

"Hanki jad" "Arvelduskonto™

D =B

S 2oo—J 315 000 200
Ky =200 Ksi 200 Loppsaldo
14 800

5
"Kasumite ja kahjumite konto"
D K

Léppsaldo
800

Joonis 3.4, Realiseerimisprotsessi sunteetilise arves-
tuse skeem,

Operatsioonid.

1. Lahetati ettevitte laost valmistoodangut tegelikus
tootmisomehinnas 14 000 rbl.

Deebet - "Lahetatud kaubad"

14 000
Kreedit - "Valmistoodang"

14 000

2. Autobaasi arve jargi tuleb tasuda valmistoodangu
raudtee jaama veo eest 200 rbl.

Deebet = "Realiaeerimide" 200
Kreedit - "Hanki jad"™ 200



3. Bttevitte arvelduskontole laekus toodangu muugist
(hulgihinnas) 15 000 rbl.
Deebet - "Arvelduskonto" 15 000
Kreedit - "Realiseerimine" 15 000

4. Realiseeritud toodangu tegeliku tootmisomahinna kir-
Jjendamine realiseerimiskonto deebetisse p;rnst ostjalt raha
laekumist 14 000 rbl.

Deebet -~ "Realiseerimine" 14 000
Kreedit - "Lahetatud kaubad" 14 000
5. Arvelduskontolt tasutud autobaasile veoarve 200 rbl.
Deebet - "Hanki jad" 200
Kreedit = "Arvelduskonto" 200

6. Realiseerimise tulemuse (kasumi) ulekandmine kasumi-
te ja kahjumite kontole 800 rbl.
Deebet - "Realiseerimine" 800
Kreedit - "Kasumid ja kahjumid" 800

Toodud skeemist v3ime teha rida jéreldusi.

A. Realiseerimisprotsess koosneb kahest osast:
1) toodangu lahetamine ostjale;
2) ostjalt miugisumma laekumine.

Realiseerimise momendiks loetakse tavaliselt alles raha
laekumist lﬁﬁju arvelduskontole (vt. operatsioon 3). Toodangu
lahetamisel ostjatele kirjendatakse saadetud partii tegelik
tootmisomahind "Valmistoodangu" konto kreeditist konto "Lahe-
tatud kaubad" deebetisse (operatsioon 1). Sealt kantakse see
summa realiseerimiskonto deebetisse parast ostjalt raha lae-
kumist (operatsioon 4).

B. Realiseerimiskulud (tootmisvalised kulud) koosne-
vad pohiliselt toodangu lahetamisega seotud transpordi- ja
laadimiskuludest, samuti kauba pakkimiskuludest (operatsioon
2).

C. Realiseerimise tulemuse selgitamiseks tuleb konto
"Realiseerimine™ kreeditikéibeid virrelda deebetikaivetega
(enne operatsiooni 6):




1) muugist laekunud summad (kreeditikaive) - 15 000 rbl.;

2) toodangu realiseerimisomahind ehk taielik omahind
(tootmisomahind 14 000 rbl, + tootmisvalised kulud 200 rbl.)
- 14 200 rbl.;

3) muugist laekunud summa uletab toodangu taieliku oma-
hinna 800 rbl. vorra (15 000 - 14 200), mis moodustab ette-~
votte realiseerimiskasumi. Kasum kantakse ule kasumite ja
kahjumite konto kreeditisse, Realiseerimiskontol seetottu
perioodi 10puks saldot ei esine.

Uksikute tooteliikide kasumi selgitamine toimub analoo-
giliselt eeltooduga. Vorreldakse tooteliigi miugist laekunud
summat selle taieliku omahinnaga.

3.11. Materjalide jaskide ja kaivete hindamine sin-
teetilises ja analuutilises arvestuses

Materjalide hindamise pohiprintsiip on jargmine. Mater-
jalide jaagid ja kaibed tuleb hinnata tegelikus omahinnas, mis
koosneb materjalide hulgihinnast ning varumis- ja transpordi-
kuludest lisaks hulgihinnale (vt. p. 3.8).

Real juhtudel tekib jooksvas raamatupidamisarvestuses
raskusi selle printsiibi otsese realiseerimisega. POhjusteks
ons

a) materjaliliikide uhiku tegeliku omahinna muutumine
secses varumis- ja laadimistingimuste muutumisega., Materjali-
liikide Uhiku tegeliku omashinna pidev korrigeerimine on aga
materjalide suure nomenklatuuri tottu vaga toomahukas;

b) praktikas esineb juhtumeid, kus materjalid  saabuvad
Jja isegi kasutatakse tootmises enhe arvete ssamist hanki jailt
ja transpordiorganisatsioonidelt. Sel juhul puudub meil lab-
teinformatsioon nii saasbunud materjalide kui ka nende kulutus-
te hindamiseks tegelikus omahinnasj

c) tsehhide isemajandamise tulemuste analﬁﬁsiks tuleb
elimineerida tsehhidest mittesdltuvad transpordi- ja varumis-
kulude muutused.

Jargnevalt vaatleme, missugused on materjalide hindamise
pohiprintsiibi rakendamise kaudsed meetodid.
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Nagu eespool margitud (vt. p. 3.8), koosneb varutud
materjalide maksumus tegelikus omahinnas T

a) maksumusest hulgihinnas H;

b) varumis- ja transpordikuludest V.

Seega
T=H4+ V. (3.1)

Et materjalide hulgihinnad muutuvad harva, voib neid
tinglikult vaadelda kui pusivhindu. Jarelikult ka materjali-
de maksumust hulgihinnas H voime vaadelda kui materjalide malk
sumust pusivhinnas, mis on vaba hindade muutuse mojust. Va-
rutud materjalide tegeliku omahinna k4ik muutused on koonda-
tud valemis (3.1) komponenti V, s.o. varumis- ja transpordi-
kuludesse. )

See voimaldab korraldada materjalide hindamist jargmi-
selts

a) materjalide analuutilises arvestuses hinnatakse ma-
terjaliliikide alsjaagid, sissetuleku~ ja vzljaminekuoperat—
sioonid ning 1oppjaagid hulgihindades;

b) materjalide sunteetilisel kontol toimub materjali-
de saldode ja kaivete arvestus valemis (3.1) toodud 3 kompo-
nendi (T,H,V) 1dikes.

Seega materjalide analuiutiline arvestus seostatakse sun-
tee%iliaesa hulgihindades arvestatud maksumuse (H) kaudu.

Materjalide sunteetilisel kontol ruhmitatakse informat-
sioon jargmiselt:

"Materjalid"
Deebet Kreedit
e[ Ese] [eiiee Thosiio:
gihin- é‘ hinnas : pordiku-
nas gans: 1ud
kofad
ﬁi?&a o Yo To Ereedi-
Dee- ik&di- 52 Vé T2
ngi— 31 v1 T1 bed
bed
s, 1 on e i B
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Toodud kontoskeemist selgub, et
By =H, + H§;, - H, ,

V= Vo + V- L (3.2)
15 = To & T1 - Tz .

Seega voib iga komponenti kasitleda iseseisvana, 8.0,
lahus teistest, mis voimaldab konto kreeditis kirjendada nai-
teks tootmisse kulutatud materjalide maksumuse hulgihinnas Hz
enne nende materjalide varumis- ja transpordikulude 72 ning
seega ka tegeliku omahinna !2 kindlakstegemist.

Valemist (3.1) jargneb, et materjalide sunteetilisel kon-
tol tuleb tagada tegeliku omahinna, hulgihinna ja varumisku-
lude seosed nii saldode kui ka kaivete osas:

T°=ﬂ°+vo,
T, =Hy+ V,, (3.3)
T2=H2+v2,
'!3-334-7.

Jargnevalt vaatleme eeltoodud materjalide sunteetilise
konto skeemi lahteinformatsiooni saamise meetodite seisukohalt
1. Algsaldo komponendid H,, V_ ja siit ka T  parinevad
eelmisest perioodist -(eelmise perioodi 1Oppsaldo).
2. Deebetikaibed tulenevad :
a) H, - hankijate arvetelt (saabunud materjalide mak-
sumus hulgihinnas);
b) V, - hankijate arvetelt ning transpordiorganisatsi-
oonide arvetelt - transpordi- ja varumiskuludj;
c)T1=H1+V1.
3, Kreeditikaibed tulenevad :
a) H, - materjalide kuludokumentidelt. Noudelehtedel
© ja limiitksartidel on laost valjastatud ma-
terjalid hinnatud hulgihinnas (materjalide
analiutiline arvestus toimub hulgihinnas!);
®) V, = k ¢ H, ,
Vo+v1

HO+H1

kus k = H (3.4)
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c) T2 = 32 + V2 .

4, Loppsaldo tuleneb valemist (3.2):
B) H; = HO + H1 - H2 ’
B) V3=V, 4V, -V, ,

C) T3 = TO + T1 - Tz ’
kusjuures tagame valemis (3.3) naidatud tingimused:

T HO + VO ’

o

T1 =H, +V,, =
T2 = HZ + V5,

‘1‘3 = H3 + V3 .

Materjalide arvestushinnana kasutatakse ka materjalide
plaanilist omahinda. Sel juhul on arvestusmetoodika analoo-
giline eeltoodule. Tuleb aga silmas pidada, et plaaniline
omahind sisaldab peale hulgihinna ka plaanilisi varumis- ja
transpordikulusid. Seetottu vdib vahe materjalide maksumu-
gsel tegelikus omahinnas T ja nende maksumusel plaanilises
omahinnas P vahel olla kas positiivne voi negatiivne. Seda
vahet nimetatakse halbeks ja tahistatakse [ :

< Piehia e (3.5)

Materjalide arvestuseks plaanilises omahinnas vdime kasuta-
da kdiki eeltoodud valemeid, asendades seal V sumboliga D.
Arvutuste juures tuleb aga poorata tahelepanu D margile
(pluss vdi miinus). Sisuliselt tahendab +D ulekulu vorreldes
plaanilise omahinnaga, -D saastu vorreldes plaanilise oma-
hinnaga.



4, peatukk. DOKUMENTEERIMINE JA INVENTEERIMINE

4.1. Dokumenteerimise olemus

Majanduslike operatsioocnide olemust iseloomustavad tea-
tud kvalitatiivsed tunnused (kus ja millal operatsioon toi-
mus, operatsiooni teostaja, operatsiooni eeamgrk, materjali-
de liik jne.) ning arvngitagad (operatsiooni kogus, hind ja
summa) .

. K8ik arvestuses registreerimisele kuuluvad tunnused ja
nﬁitajad moodustavad ettevotte informatsioonikogumi. Ette~
votte informatsioonikogum peab sisaldama kOiki ettevotte juh—
timiseks ja valisaruandluseks vajalikke teateid. Jarelikult
tuleb ettevotte informatsioonikogumi kavandamisel lahtudas

a) ettevottes toimuvate majanduslike operatsioonide ise-
loomust ja hulgast;

b) ettevotte jubtimiseks ja valisaruandluseks vejalike
teadete iseloomust, hulgast, esitamise sagedusest ja esita-
mise vormist.

Raamatupidamise lahteinformatsioon registreeritakse ma-
janduslike operatsioonide dokumenteerimise teel. Kuna raama-
tupidamine on kdikne arvestus, tuleb ka koik ettevottes toi-
muvad majanduslikud operatsioonid vormistada dokumentidega.

Seega kujutadb dokumenteerimine endast arvestuse alg-
staadiumi. Dokumentidel kui esmastel informatsioonikandjatel
sisalduvad teated ruhmitatakse, summeeritakse ja kirjendatak-
se kontodele, Niisiis s0ltub kogu raasmatupidamise viljund-
informatsiooni kvaliteet ja digeaegsus dokumentide koostamise
digsusest ja Oigeaegsusest.

Dokumendid koostatakse ettenahtud vormi kohaselt ning
varustatakse operatesiooni teostamisest osavotnute allkirja-
dega. Seetdottu on dokumentidel juriidilise tdendi joud. Mo-
ningates dokumentides margitakse ka ametiisik, kellel on
digus selle vOi teise operatsiooni teostamiseks (naiteks mar-
gitakse tSekil arvelduskontolt sularaha vastuvotja).
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Seega on raamatupidamisdokument kirjalik tOend, mis kin-
nitab majandusliku operatsiooni toimumist voi digust selle
teostamiseks.

Dokumentide tahtsus seisab ka selles, et nende pdhjal
on voimalik kontrollida, kuidas ettevotte ametiisikud oma
oigusi ja kohustusi taidavad. Toimunud majanduslike operatsi-
oonide seaduslikkust (s.0. vastavust kehtivatele seadustele
ja korgemalseisvate organite ning ettevotte juhtkonna kor-
raldustele) kontrollitakse tavaliselt ettevotte pearaamatu-
pidaja poolt. Jdrelkontrolli tehakse aga dokumentaalrevisjoni-
de kaigus. ‘

4.2. Raamatupidamisdokumentide 1liigid

Raamatupidamisdokumente liigitatakse nelja tunnuse jar-
gl (dokumentide naited on toodud p.4.2 1d8pposas).
A. Koostamise koha jargi.
1. Bttevottevalised (ettevottesse saabuvad dokumendid)
- hankija arve-maksendue ja saateleht, riigipanga valjavdte
ettevotte arvelduskontolt jms.
2. Lttevittesisesed (koostatakse antud ettevéttes) -
materjalide sissetulekuorder, kassa sissetuleku- ja viljami-
nekuorder, t3dkisk, materjalide ndudeleht jne.

B. Koostamise otstarbe jargi.

1. Korraldused teatud operatsiooni sooritamiseks -
naiteks pangatSekk, s.o. korraldus pangale sularaha valjamaks-
miseks arvelduskontolt. Need dokumendid ei saa olla raamatu-
pidamiskontodele kirjendamise aluseks.

2, T8endavad teatud operatsiooni sooritamist - riiteks
lattu vastuvoetud materjalide sissetulekuorder, pohivahendi-
te vastuvotuakt. Need dokumendid on raamatupidamiskontodele
kirjendamise aluseks.

3, Kombineeritud dokumendid, s.o. dokumendid, kus on
thendatud uhel plangil nii operatsiooni sooritamise korraldus
kui ka selle toimumist tOendav osa. Suurem osa materiaalsete
vaartuste ja rahasummade liikumise operatsioonide dokumente
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kuuluvadki siia ruhma. Nendega antakse operatsiooni teostami-
se korraldus, hiljem margitakse seal ka operatsiooni tegelik
toimumine, Sealjuures vOib esineda olukordi, kus tegelik
taitmine laheb lahku korraldusest. Sel juhul on tdendi joud
operatsiooni tegelikku taitmist iseloomustavatel andmetel.
Viimased on seega aluseks operatsioonide kirjendamisel raama-
tupidamiskontodesse.

4, Raamatupidamise sisedokumendid koostatakse kas esmasdo-~
kumentide (millel on registreeritud operatsioon esmakordselt)
v06i rasmatupidamiskontode andmete pdhjal. Naitena vOiks tuua
esmasdokumentide pohjal koostatavad koonddokumendid, samuti
tehase uldkulude konto andmetel koostatava tehase iildkulude
jaotusandmiku. Raamatupidamise sisedokumente iseloomustavad
tunnused:

a) neil ei ole tdendavat joudu, viimane on ainult nende
koostamise aluseks olevatel esmasdokumentidel., Siit jareldub,
et raamatupidamise sisedokumentidel toodud andmed peavad
rangelt vastama esmasdokumentidele;

b) sisedokumendid voivad aga olla raanatupidamiskonto-
dele kirjendamise aluseks, kuid ainult sel tingimusel, et
vastavaid esmasdokumente, mille pohjal koonddokument koosta-
ti, sellel eesmErgil ei kasutata (vastasel juhul sama operat—
sioon kirjendataks kontodele 2 korda).

C. Informatsiooni registreerimise seisukohalt.

1. Esmasdokumendid on majanduslike operatsioonide es-
mased informatsioonikandjad, naiteks tookasud, materjelide
noudelehed, kassaorderid jne.

2. Koonddokumendid koostatakse heliigiliste esmas-
dokumentide pohjal, naiteks kassapidaja aruanne, hankijate
arvete koond jne.

3. Perfokaardid, perfolindid, millel on toodud esmasg-
ja koonddokumentide informatsioon arvutile vastuvOetaval ku-
Jjul,.
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D. Koostamisperioodi seisukohalt.

1. Uhekordsed dokumendid,mida kasutatakse ainult iilhe ope-
ratsiooni vormistamiseks, naiteks materjalide ndudeleht, kas-
saorder jne.

2. Koguvad dokumendid, mida kasutatakse mitme jarjestik-
ku toimuva Uheliigilise operatsiooni registreerimiseks teatud
pericodi jooksul. Naitena vdiks tuua materjalide limiitkaar-
di, toolise kuu tukitookasu jne.

Dokumentide nédited

N:a 1°d ¢.“1

TS8eki konts
nr. 021300

summa 32 000 rbl.-kop.
7.veebruar 1970.a.

Masinatehas

- Nr.021300
tS8eki valjaandja

Joon

Ts8ekk nr. 021300

summa 32 000rbl. =kop. kggg:onr.

TSekk on valja antud

A. Kasele Tallinn, 7. veebruar 1970.a.
Allkirjads 3 valjaandmise koht, kuup. ja kuu
E.Mand g EV Kontor
(esimene) S NSV Liidu Riigipank
_S.Kuusk 3 Pieki valjaandja
(teine) j pitseri koht Makske A.Kass-
TSeki vottis vastu = le kolmkummend
A.Kase 4 kaks tuhat rubla
allkiri E summa sOnades
7. veebr. 1970.a.
Allkirjad
E. Mand
S. Kuusk

T8ekk on maksev kumme paeva (valjaandmise paev kaasa arvamata)

Loike
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Naoitae B

Sissetulnud maks ja
panka
Konto Ri}gipangaa

Kiiev, Razina 12

Hankija ja tema aadress

Maksetahtpaev

Kauba saatja

StroimaSsnab [ Saate jaau Kiievi Kaubajaam

ARVE - MAKSENOUE
nr. 1410
17. jaan. 1970.a.

Maksja ja tema

aadress
Masinatehas,Tallinn

Rp. EV Kontor

Operatsiooni liik
nr.2

DEEBET
24010
Maksja konto nr.

Kauba saaja -~ Sama Sihtjaam
Saatmise viis - Tallinna Kaubajaam
Vaike kiirus
Jja saatelehe
kviitungi nr.
237984

Kohtade arv
200
Kaal 25650 kg

KREEDIT
56131

Hankija konto nr.

Véljasaatmise
kuupaev
16. jaan.1970.a.
Lepingu
g T K . 2 10.J t 1 -
Teliimise ™ 5 jaanuarist 1970.a
ﬁggﬁﬂ;_ gﬁgﬁ- Kogus| Hind Nimetus Summa
rinum=-
ber
2530 tk. | 5000| 0,04| Rullkaepidemed
40 mm 200.~
7640 kg |25000| 0,06(Lehtteras, mark
4B, 30 mm 1500.~
Kokku 1700, -
Raudtee veotariif 61,
Rbl. sdnadega - uks tuhaf seitsesada kuus- 1761 o~

kummend uks rubla

ViiviSesoooo

Lepingus ettenahtud dokumendid Hankija _Paeva eest
maksjale valja saadetud (katte panga Kokku Rbl.
antud) 17,01.70. pitser Maksmise kuu-
Hankija pitser ja allkirjad paev
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Ndide 3

LIMIITKAART nr. 152

Ladu!opg: pgehh | Kulud{Nomen-
ra -
sioo-|(saaja) g:g‘ :itt““'
veebruar, 1970.a. giik number
1 501 -0 101 |103003
Nimetus, sort, suurus MOotuhik | Limiit
Lehtteras 4B - 30 mm kg 54950
Sisse- Laohoid ja
valjas— " valjas- | Limiidi -
kande voss voi saaja
tatud e M Kuupaev ta%na jaak allkiri
lagokaar-
dil
122 1.12.| 20 000 34 950 R. Magi
124 9.12. | 14 950 20 000 R. Magi
126 21.12.| 16 000 4000 R. Magi
127 25.12. 4000 - R. Magi
Tagas— o
tatud 129 30,12 950 950 R. Magi
Kokku vélja antud,maha :
arvatud tagastamine 54 000 |
Hind 0,06
H
Summa 3240,~ ngg:i

Varustusosakonna ulem

T.

Tamm

Laohoidja A.Kull
Tsehhitilem E. Sarap



Nédide 4

Masinatehas
(ettevote)
SISSETULEKUORDER nr. 362, 05,02.70
erat-| Hankija _ Arve nr., 'Nomenklaguuri-
Ladu | siooni siffer voi | mille jargi number (siffer)
liik nimetus kaup saabus
1 30 Stroima&snab
63 - 1410 103003
Nimetus, sort, suurus Lehtteras 4B -~ 30 mm
-E:?E- Kogus Sich Sissokuido
n Summa number lao-
dokumendi | gga3u4 kaardil
Jargi
kg 25 000 25 000 0,06 1500 .~ 121

.Vottis vastus A. Kull Andis Ule: K. Kana

Ndide 5

Masinatehas o t
(ettQVSte) NOUDELEHT ar., 400
3. veebr. 1970.a.
eratsiooni| Tsehh,osakond,| ,Kulu- | Nomenklatuuri-
Ladu | Op 1liik ob;ek&-saaja ’| 8iffer number
1 50 02 110 103003
Kelle kaudus R. Magi

Noudiss P. Peid Lubass H. Kaasik

Nimetus, sort, suurus Lehtteras 4B -~ 30 mm

oSt~ Kogus Sissekande jarjekorra-
ubik  satua| VAlgas- | Dind | Summa | L oyer laokaardi jargt
tatud
kg 100C | 1000 0,06 60.~ 123

Andis valja: A. Kull Vottis vastu: R. Magi
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4.3. Dokumentide vormistamine, kontrollimine,
tootlemine ja hoidmine

KOigi nende toode korraldamisel ja tegelikul labiviimi-
sel juhindutakse NSY Liidu Rahandusministeeriumi 18.0kt.1961.
a. maarusest "Ettevitte ja majandusorganisatsioonide raamatu-
pidamisdokumentide ja kirjendite maarustik". Selles maartus-
tikus kehtestatakses

a) dokumentide kohustuslikud rekvisiidid (antud dokumen-
dis registreerimisele kuuluvad tunnused ja naitajad);

b) dokumentide vormistamise kord raamatupidamises, tseh-
hides, ladudes;

c¢) tsehhidelt, ladudelt dokumentide vastuvotmise ja nen-
de kontrollimise eeskirjad;

d) dokumentide tootlemise uldpShimdtted, s.o. koonddoku-
mentide koostamise, lausendite koostamise, dokumentide kasu-
tamise, dokumentide kontodele kirjendamise kordj;

e) dokumentide hoidmise kord. :

Kohustuslikud rekvisiidid on sellised, mis esinevad koi-

gil raanatup1danisdokunéntidel soltumata nende spetsiifikasts

a) dokumendi nimetus ja number;

b) koostamise kuupaev ja koht;

c) operatsiooni sisu ja alus (operatsiooni luhike kir-
jeldus ning viide korraldusele operatsiooni soorita-
miseks); g

d) operatsiooni arvnaitajad (kogus, hind ja summa);

e) operatsiooni ja selle Sige vormistamise eest vastu-
tavate isikute allkirjad.

Taiendavate rekvisiitide lisamise vajadus tuleneb operat-

siooni iseloomust.

Kui dokumentide tootlemisel kasutatakse arvuteid, pea-
vad nad sisaldama ka mehhaniseeritud tootlemiseks vajalikke
kvalitatiivsete tunnuste 8ifreid (vt. lahemalt p.6.1).

Dokumendid tuleb koostada ettenshtud vormi kohaselt (ta-
valiselt kasutatakse SKV poolt kinnitatud tuupvorme) ning
nad peavad sisaldame koiki ndutud rekvisiite.
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Dokumendid taidetakse kas_kEaitsi (sealjuures hariliku
pliiatsi kasutamine pole lubatud!), kirjutusmasinal voi muu-
del masinatel (teletaipidel, arvutitel jne.). Pangatﬁekke,
kassaordereid jm. rahalisi dokumente taidetakse ainult tindi-
ga. Dokumentidel ei tohi esineda

a) kraapimisi, kustutamisi, alekirjutanisi Jms. s

b) operatsioonide osavstjato allkirjadega toestamata pa-
randusi.

Parandamiseks kriipsutatakse labi ebadige sdna voi arv
nii, et esialgne tekst oleks loetav. Selle kdrvale kirjutatale
se dige tekst vOi arv. Dokumendi vabal aarel tehakse markus
parandamise kohta ja see tOestatakse operatsioonist osavotja-
te allkirjaga. Rahalistes dokumentides parandusi teha pole
lubatud.

Dokumendid tuleb koostada kas operatsiooni toimumise
momendil voi kui see pole voimalik, siis vahetult parast seda.

Dokumentide vastuvotmine ja kontrollimine. Tsehhides ja
ladudes koostatud dokumendid esitatakse raamatupidamisele uld-
reeglina veel nende koostamise paeval voi hiljemalt jargmisel
paeval.

Dokumentide liikumist koostamise kohalt kuni arhiivi pa-
nekuni nimetatakse dokumentids kaibeks. Et see toimuks kdige
ratsionaalsemalt, tuleb analuusida dokumentide liikumist ning
selle pohjal koostada dokumentide kaibe graafik, kus iga eri
1iiki dokumendi osas on maaratud kindlaks vajalikud kaibeeta-
pid, seal tehtavad tood, nende taitmise tahtajad ja vastuta-
vad tootajad.

Dokumentide vastuvotmisel kontrollitakse

a) kdigi vormistamiseeskirjade taitmist;

b) aritmeetiliste tehete (korrutiste, kokkuvdotete jne.)
digsust; ?

¢) sisuline kontroll (operatsiooni vastavus kehtivaile
seadustele ja operatsiooni majanduslik otstarbekus).

; Dokumentide t0otlemine koosneb

a) hindamisest - hindade ja summade markimine dokumendi-
le (hindamisel kasutatakse mitmesuguseid hinnakirju);




b) ruhmitamisest, s.o. dokumentide jaotamisest sisult
samalaadsetesse ruhmadesse. Naiteks jaotatakse saabunud ma-
terjalide dokumendid sissetulekudokumentideks ja valjamine-
kudokumentideks. Edasi jaotatakse need omakorda allruhmadeks
ladude 10ikes, igas laos materjalide liikide 13ikes jne. Rih~
mitamise tulemused vormistatakse koonddokumentidegaj;

¢) lausendite koostamisest esmas- v0i koonddokumentide
pdhjal;

d) operatsioonide kirjendamisest arvestusregistrites nii
sunteetilise kui ka analuutilise arvestuse kontodele.

Kontodele kirjendatud operatsioonide dokumendid kustuta-
takse, S.0. neile tehakse markus arvestusregistrisse kandmi-
se kohta. See on vajalik sama dokumendi korduva kirjendamise
arahoidmiseks.

Dokumendid sailitatakse algul jooksvas, parast aruande-
aasta 16ppu aga alalises arhiivis. Viimane asub vastava si-
sustusega ruumis. Dokumentide sailitamise tahtajad on jarg-
mised: ’

a) dokumendiraamatute (orderite, kviitungite) kontsud -
1 aastaj;

b) avansiaruanded koos lisatud dokumentidega, arved,saa-
telehed, materjalide sissetulekudokumendid, lepingud - 3 aas-
tat;

¢) Ulejaanud arvestusregistrid, kassa- ja pangadokumen~
did - 5 aastat.

Parast sailitamise tahtaja moodumist tahtsamad dokumen-
did antakse ule riigiarhiivile. Ulejaanute kohta koostatakse
vastava komisjoni poolt mahakandmisakt ning miuakse utiili-
laole.

4.4, Inventeerimine

' Inventeerimine kujutab endast ettevotte arvelduste oig-
suse kontrollimist ning ettevotte varade tegelike seisude
kindlaksmaaramist teatud momendiks nende ulelugemise, mddt-
mise vOi kaalumise teel. Inventuure liigitatakse:

a) mahu jargi - taielikeks ja osalisteks;

69



b) teostamise aja jargi — perioodilisteks (naiteks kas-
sat inventeeritakse 1 kord kuus, materjale vahemalt 1 kord
aastas jne.) ja ootamatuteks (loodusdonnetuste korral, mate-
riaalselt vastutavate isikute vahetamisel, varguste korral
jne.).

Inventuuride abil saadakse andmeid, mida jooksev raama-
tupidamisarvestus ei anna:

a) loomuliku kao kohtaj

b) materjalide vastuvotmisel ja valjaandmisel esinenud
ebatapsuste (eksimused kaalumisel, Ulelugemisel, sortide &ra-
vahetamine jms.) kohta; ]

c) arvestusvigadest (ebatapsused esmasdokumentide koos-
tamisel, takseerimisel, kontodesse kirjendamisel jne.)j

d) raiskamistest ja riisumistest.

Inventuuri kaigus vormistatakse inventuurilehed, kuhu
margitakse kindlakstehtud tegelikud jaagid natuuras. Viima-
seid virreldakse raamatupidamiskontodel valjatoodud Jﬁﬂkide-
ga. Koik need vaartuste 1iigid, mille tegelik jaak erines raa-
matupidamis jaagist, margitakse vordlusandmikule, kus naidatalk-
se ka erinevuste suurus natuuras ja rahas iga uksiku vaartus-
te liigi jErgi. Inventeerimiskomisjon nouab materiaalselt vas-
tutavalt isikult kirjaliku seletuse ule- voi puudujaakide koh-
ta. Inventeerimiskomisjon teeb kindlaks ule- ja puudujaakide
iseloomu ja reguleerimise korra. Puudujaakide kohta tuleb ot-
sustada, missugune osa sealt on loomulik kadu, kulu voi kuu-
lub konkreetselt suudlaselt sissendudmisele. Inventeerimisko-
misjoni otsus fikseeritakse protokollis, mille kinnitab ette-
votte juhataja. Inventeerimise tulemuste pahjal tuled teha
kontodes vastavad parandused - ulejaagid votta arvele, puudu-
jaagid kanda valjaminekusse.
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5. peatukk., RAAMATUPIDAMISREGISTRID JA -VORMID

’

5:1. Raanatupidamisrgg}strid

Raamatupidamistegistrites toimub jooksev arvestus ning
fikseeritakse arvestustulemused. Registritesse kirjendamise
aluseks on raamatupidamisdokumendid.

Arvestusregistreid liigitatakse kolme tunnuse jargi.

A. Valise kuju jargi.

1. Raamatud - kassaraamat, pearaamat.

2. Kaardid - analiitiliste kontode kaardid.

3. 2urnaalorderid ja andmikud.

4, Tabulogrammid - mehhaniseeritud arvestuse regist-

rid.

5. Perfokaardid ja perfolindid - neil sailitatakse
osa vahepealseid, samuti 10plikke arvestustulemusi (mehha-
niseeritud arvestuse korral), See kiirendab .antud informat-
siooni kasutamist hilisemal tootlemisel vOi analuusimisel.

6. Elektronarvuti valismalu magnetlindid.

B. Otstarbe Jgrgio
1. Kronoloogilised registrid, kuhu operatsioonid kir-

Jjendatakse kronoloogilises jarjekorras - kassaraamat Jne.

2. Sustemaatilised registrid, kuhu operatsioonid kir-
jendatakse sustematiseeritult teatud tunnuste jargi (naiteks
operatsiooni liikide, vahendite liikide jne. Jargi) - pearaa-
mat, analuutiliste kontode kaardid jne.

3. Kombineeritud - Zurnaalorder jm.

C. Kirjendite sisu jargi.
1. Sunteetilised - pearaamat.
2. Analuutilised - analiitilise arvestuse registrid.
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5.2. Raamatupidamisvormid

Ettevotte raamatupidamises vOidakse kasutada mitmesugu-
seid registreid (raamatud, kaardid, tabulogrammid) ning kir-
Jjendamisviise (kEsitsi, masinatel). Ka kontodesse kirjenda-
mise jarjekorra osas esineb mitmeid vdimalusi. Naiteks voib
seda teha otseselt esmasdokumentide pohjal. Sagedamini aga
toimub see nii, et Gheliigiliste esmasdokumentide pohjal
koostatakse eelnevalt koonddokumendid. Sissekanded kontodes-
se tehakse juba koonddokumentide pohjal. Sageli kasutatak-
se ka moodust, kus esmasdokumentide informatsioon registree-
ritakse enne kontodele kandmist kogumis- v0i ruhmitusandmi-
kes (vt. joonis 5.1). Kogumis- ja ruhmitusandmike koostami-
seks ruhmitatakse esmasdokumendid eelnevalt teatud tunnuste
(korrespondeerivate kontode, varade hoiukohtade jms.) jar-
gi. Kogumisandmikes margitakse iga esmasdokument eraldi rea-

le ja seetottu sisaldab kogumisandmik esmasdokumentidega sa-
mavordselt lahteinformatsiooni. Ruhmitusandmikes registree-
ritakse mitte iga esmasdokument eraldi, vaid juba Gﬁeliigi-
liste dokumendiriihmade kokkuvdtted. Seega esineb siin infor-
matsioonikadu vOrreldes esmasdokumentidega. Ruhmitusandmi-
kest ei saa informatsiooni uksikute operatsioonide analuusi-
miseks. Selleks tuleb poorduda esmasdokumentide poole.
Raamatupidamisvormi iseloomustavad
a) arvutusregistrite arv, nende valine kuju ja sisemi-
ne struktuur;
b) kronoloogilise ja sustemaatilise kirjendamise seo~
sed;
c) sunteetilise ja analuutilise arvestuse seosed;
d) arvestusregistritesse kirjendamise jarjekord ja vii-
sid.

Kaesoleval ajal on toostusettevitetes kasutamisel 2 raa-
matupidamisvormis

a) Zurnaalorderi arvestusvorm;

b) mehhaniseeritud arvestusvorm.
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Kogumisandmik -~ hankijate arvete koond

jaanuaris 1970.a.

Kuu- | Arve nr.| Hankija Kreedit "Hankijad"
plev Deebet "Mater-|Degbet Kokku
é Jalia" ®Kutus™ | arve summa
3.1 | 1895 | Varustus- 1 500, 1 200.-)[ 1 500.-
baas T —
Sel 75 " 100 500.- 101 700.-
25.1 150 "Sade" 1 300,= - 1 300.-
Kokku
jaanuar 103 300.- 1 200~ | 104 500.-
Ruhmi tusandmik - laost materjalide ja kutu-
se valjamineku koond jaanuaris 1970.a.
Krediteeritav
Debiteos ot | "Materjalid® | "Kiitus"| Kokku
ritav konto
"Tootmine" 80 000 - 80 000
"Pgehhi uldkulud” 2 000 500 2 500
"Tehase uldkulud" 1 000 400 1 400
Kokku 83 000 900 83 900

Joonis 5.1. Andmike liigid.
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Qurnaalorderi arvestusvormi olemust iseloomustab aoo—
nis 5.2.

smas- ja l L
oonddoku~ %urnaal- Pea- || Bilanss J
mendid orderid raamat aruanded

L) L}
1
Ghmitus— :
dmikud :
I
i

eebetandmi-
Eﬂd (konsrom

1 dmikud)
rghasaraamat[
naluutilise Analuutiliste
estuse kar- Nontade. kal— . Ieermmsim
toteegid ja bearuande:
aldoraamatud

2urnaalorder nr. 15
Konto nr. 99 "Kasumid ja kahjumid"
jaanuar 1970.a.

Kontode deebet
Kirjendi alus ja sisu
nr. 46 nr. 50 nr. 51
1. Kohtutaiturilt laekus maha-
kantud lootusetu vola kat-
teks - - 30
2. Kasum toodangu realiseeri-
misest 19 780 - -
Kokku 19 780 - 30

Joonis 5.2. Zurnaalorderi arvestusvormi pohiskeem ja
zurnaalorderi nr. 15 ndide.
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2urnaalorderi arvestusvormi aluseks on kogumis- v3i
ruhmitusandmike pohimdttel koostatud Zurnaalorderid ja dee-
betiandmikud.

2urnaalorderid on ette nahtud kreeditikaivete registree-.
rimiseks debiteeritavate kontode 15ikes. Nende kokkuvdtted
kantakse pearaamatusse (nii krediteeritavaile kui ka debi-
teeritavaile kontodele). Moningaisse Zurnaalordereisse on
monteeritud ka analuutiline arvestus. Seda peamiselt siis,
kui analuutiliste kontode arv on piiratud (naiteks arveldu-
sed hankijatega, kasumikonto, fondikontode jms. analﬁﬁtilij
ne arvestus),Materjalide, valmistoodangu ja tootmise ana-
lultiline arvestus toimub aga Zurnaalorderitest lahus kas
kaartidel voi saldoraamatuis.

Deebetiandmikud on ette nahtud kas kontrolli eesmargil
(naiteks kassa ja arvelduskonto deebetiandmikud) voi ka
analuutilise arvestuse pidamiseks (niiteks tsehhi uldkulude
ja tehase fildkulude andmikud). Deebetiandmikud avatakse kon-
tode deebetikidivete registreerimiseks krediteeritavate kon-
tode 10ikes. Deebetiandmikke peetakse mitte kdigile, vaid
ainult sellistele kontodele, mille deebetikaibeid ja saldo-
8id on vaja operatiivselt kontrollida.

Mehhaniseeritud arvestusvormi iseloomustab joonis 5.3.

r—-ﬁsmasdokumendid 1
L

| !

| Perfokaardid vdi -lint Arvuti | frebulogrammid |

3

| Bil J [
; z anss_ Jja
._,{ Kassaragamat S aruanded

Joonis 5.3. Mehhaniseeritud arvestusvormi pohiskeem.
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Mehhaniseeritud arvestusvormi puhul saadakse kogu in-
formatsioon nii stunteetilise kui ka analuutilise arvestuse
osas tabulogrammidena. Tabulogrammide hulk, nende vorm,seal

sisalduva informatsiooni hulk ja liigitus maaratakse eel-
nevalt koostatud lahteinformatsiooni sisend-, tootlemis- ja
val jundprogrammidega.

Naitena toome pohivahendite konto (konto 01) deebeti-
ja kreeditikaivete tabulogrammi.

Tabulogramm konto ar. 01 kohta jaanuaris 1970.a.

Kontod
Kreedit Deebet
o Sunteeti-| Analuuti-| Korrespon-| Anaiiiiiti-

Kuu | Paev | 1jse po- |lise kon-| dgeriva e g g e

hikonto |to siffer|sunteeti- | konto

siffer lise kon- | giffer

to siffer

01. 24, 01 11301 85 10 1 000.-
. 30. 01 20501 85 10 800.-
01. 30. 01 11301 85 07 000,.~
01. 3. 01 11801 85 10 5=



6. peatukk. RAAMATUPIDAMISINFORMATSIOONI KODEERIMINE.
INFORMATSIOONI TOUTLEMISPROTSESSI FORMA-
LISEERITUD KUJUTAMINE

Raamatupidamisinformatsiooni kogumise ja tootlemise mee-
todite taiustamine omandab erilise tahtsuse seoses ettevdte-
te Eleninekuga uuele juhtimise ja materiaalse stimuleerimise
korrale. Tekib vajadus Uhendada reamatupidamis- ja operatiiv-
arvestus, samuti jooksev ja operatiivanaluus uhtseks infor-
matsioonisusteeniks. See osutub voimalikuks ainult arvestus-
toode mehhaniseerimisel. Arvestustoode mehhaniseerimine eel-
dab aga kogutava informatsiooni kodeeriuist ning informatsi-
ooni tootlemisprotsessi formaliseeritud kujutamist, 8.0,
vastavate mudelite, algoritmide ja loogiliste skeemide koos-
tamist. Mudelid, algoritmid ja loogilised skeemid on aluseks
arvutusprogrammide valjatootamisel.

6,1. Raamatupidamisinformatsiooni kodeerimine

Arvestuse mehhaniseerimise ja automatiseerimise uheks
eelduseks on see, et kogu tootlemisele saabuv informatsioon
oleks esitatud arvuteile vastuvoetaval kujul, s.o. numbrili-
se informatsioonina. Selline ndue kehtib ka majanduslike ope-
ratsioonide olemust iseloomustavate kvalitatiivsete tunnuste
(vt. p. 4.1) kohta. Seetdttu kvalitatiivseid tunnuseid kir-
Jjeldav sonaline informatsioon tuleb eelnevalt kodeerida.

Kodeerimisega seoses peame kSisepealt selgitama jargmis-
te moistete sisu.

Kood - susteem v3i reegel, mille alusel kantakse infor-

matsioon Uhest tahistusest teise (naiteks susteem, mille alu-
sel ettevotte materjalide liikidele omistatakse Sifrid).
Kodeerimine - s.o. tegevus, mille kaigus lahtudes koo~
dist omistatakse naiteks igale materjaliliigile numbriline
téhis - Siffer.
8iffer - vastava koodi alusel naiteks igale materjali
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nomenklatuuri positsioonile omistatud numbriline tahis - no-
menklatuurinumber. _

S8ifreerimine - varem viljatuotatud Sifrite kasutamine
informatsiooni tootlemisel (naiteks materjalide sissetuleku-
ja valjaminekudokumentidel materjalide nimetuse asendamine
Sifriga - nomenklatuurinumbrigzi). DeSifreerimine kujutab en-
dast aga vastupidist toimingut, s.o. 8ifri jargi algse tahis-
tuse taastamist.

Sifraator - kogumik (nimekiri, andmik), mis sisaldab
kodeeritud loetelu koos neile omistatud Sifritega (naiteks
materjalide nimekiri koos neile omistatud 8ifritega).

Koodide koostamisel lahtutakse jargmistest pdhimdtetest.

1. Kood peab vdimaldama uheselt maarata teate sisu (ei
tohi luua vOimalust selle mitmeti t0lgitsemiseks).

2. Kood peab olema ratsionaalne, s.o. vOimalikult vai-
kese kohtade arvuga.

3. Kood peab vOimaldama ruhmitada informatsiooni kdigi
olulisemate klassifitseerimise tunnuste jargi.

4, Kodeeritud teade peab alati olema kindla pikkusega.

5. Iga koht Sifris peab alati tahistama sama astme mois-
tet voi tunnust.

6. Keerulisi arvestuslikke tunnuseid tuleb nii kodeeri-
da, et vOiks tapselt eraldada nende uksikuid klassifitseeri-
mise alljaotusi. Alljaotuste arv peab vastama arvestuse ndue-
tele.

7. Koodid peavad olema Ulesehituselt lihtsad, kergesti
meelespeetavad ja kasutatavad. Sellega hoitakse ara vigu.

8. Kood peab voimaldama taiendavalt kodeerida uusi no-
menklatuuri (loetelu) positsioone ilma senist susteemi 10h-
kumata,

9. 8ifrid tuleb kirjutada kujul, mis h3lbustab nende
kasutamist, naiteks kolmikutena (575 323) voi sidekriipsuga
(27-375).

10. Koodis pole soovitatav kasutada Eifreid, mis koosne-
vad ainult nullist, sest arvuti v3ib neid lugeda tuhjaks ko=
haks.
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Kasutatavad koodid erinevad kohtade arvu, kuju, 11131
ja esitamise mooduse poolest.

Kohtade arvu jargi esinevad Uhekohalised (1-2 kohta) ja
mitmekohalised (3 ja rohkem kohta) koodid.

Kuju jargi voived koodid olla lihtsad ja keerukad. Liht-
ne kood kodeerib iga tunnust eraldi, keerulise puhul uhenda~

. takse Uhtse 8ifri alla kaks v0i enam tunnust (tavaliselt on
need koodid mitmekohalised). ;

Koodid on kas jirjestik-, seeria-, kiimnend-, kordus—
véi kombineeritud koodid.

Jarjestikkoodi saame, kui koostame esemete v3i moistete
nimekirja ja asendame seal nimetused jsrjekorranumbritega.
Numeratsioon on seejuures ilma igasuguse grupeerimiaeta; Li-
sanduvad nimetused kantakse nomenklatuuri 10ppu ja neile omis-
tatakse jarjekorras jgrgmine vaba number,

Naitena tsehhi to0liste nimekiris

A. Kask 1
B. Kesa 2
S. Kuusk 3
M. Kaasik 4 Algselt kodeeritud nomenklatuur

.
-
.

.

L. Kukk 55

P, Saar 56

i Hiljem lisanduvad
S. Tanav 57

Jarjestikkoodi positiivseks kuljeks on selle lihtsus ja
ratsionaalsus. Puudused - raskused Sifreerimisel ja de-~
§ifreerimisel, koodi on raske meeles pidada.

Jarjestikkoodi kasutatakse vahekohalise koodina ja pii-
sivate nomenklatuuride puhul tingimusel, kui puudub vajadus
inimeste, esemete voi mdistete ruhmitamiseks mingi  tunnuse
jergi.

Seeriakoodi kasutatakse selliste nomenklatuuride  ko-
deerimiseks, kus klassifitseeritavatel esemetel voi mdiste-
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tel on mitu alljaotust. Sealjuures kdrgema astme (grupi) tun-
nustele eraldatakse jsrjestikuliste numbrite seeria maningaae
reserviga uute juurdetulevate nimetuste kodeerimiseks. Mada-
lama astme tunnuse positsioonidele omistatakse aga iseseisvad
numbrid. \

Naitena toome tsehhi tootajate liigitatuse elukutsete
jargis

1) treialid 1-25} 1-29

reserv 26-29

2) keevitajad 30-44 30-49
reserv 45-49

3) lukksepad 51-86} 51-99
reserv 87-99

A. Kask 1 - treial

P. Kuusk &0 "

A. Kadakas 35 - keevitaja
Jjne.

Reserv on jaetud igale ruhmale uute juurdetulevate too-
liste tahistamiseks.

Seeriakoodi kasutamine on otstarbekas siis, kui allrihmi
ja nimetusi ei ole palju ning seal ei toimu vaga suuri muu-
tusi.

Kiimnendkoodi puhul eraldatakse igale tunnusele uks voi
mitu numbrijarku (kimne astmed - 10, 100, 1000 jne.). Naiteks
materjalide kodeerimisel vOib kasutada jargmist neljaastme-
list koodi:

I - klass

II - PP
TEL - f::k materjalide koodi
IV - materjali mark tunnused

V - mGode



Kumnendkoodi koostamisel tuleb esmalt jaotada nomenkla-
tuur (loetelu) koodi tunnuste J:rsi. Kui nahtusel on mdnes
astmes rohkem kui 10 erinevat kuju, tuleb sellele astmele
eraldada vastavalt vajadusele 2 voi rohkem jarku.

Oletame, et tehases esinevad 2 materjalide klassis
0 - mustad metallid; 1 - varvilised metallid.

Gruppide arv klassides:

klass O = grupp 1 - teras
grupp 2 - raud
grupp 3 - malm
klass 1 - grupp 1 - vask
grupp 2 - alumiinium

Seega nii materjalide klasside kui ka gruppide tahista—
miseks meie naites piisab kummalegi 1 jargust (mdlemal tun-
nusel on alla 10 erineva kuju).

Materjalide liikide arv igas grupis on jargmines

grupp 01 - 5 liiki
grupp 02 - 8 liiki
grupp 03 - 2 1liiki
grupp 11 - 7 1liiki
grupp 12 - 3 1liiki

Siit naeme, et ka materjalide liikide tahistamiseks pii-
sab 1 jargust.
Materjali marke esineb liikidels
011 = 15 marki
012 - 08 "
Jjne.

Sealjuures markide maksimumarv uhel 1liigil on 18, miini-
mumerv - 1, Jarelikult markide tahistamiseks tuleb kasutada
2 jarku.

Lopuks vaatleme veel mootmeid. Analuusides uksikute ma—
terjalide mootmeid, leiti, et Uhel margil esines maksimumina
erinevaid mdotmeid 8. Seega mootmete jaoks on vaja eraldada
1 jark.
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Lopptulemusena saame 8ifri uldpikkuses 6 jarku (1 - klas-
sile; 1 - grupile; 1 - liigile; 2 - margile; 1 ~ md3tmele).

Kui grupis 01 (teras) liik 1 tahistab valtsmetalli, mark
02 - terast c-5, mddde 3 - 1abimdotu 50 mm, siis 50 mm terase
¢-5 Siffer oleks 011023 ehk grupeeritult kolmikutena 011 023
(valtsteras, ¢c-5, 50 mm).

Kumnendkoodi kasutamise positiivsed kuljed: kerge koosta-
da, igal kohal kindel tahendus, seetdttu arvutis hdlbus 60~
delda ning inimestele kergesti arusaadav.

Negatiivseks kiiljeks on aga see,et palju voimalikke ko-
deerimisnumbreid jaab kasutamata, mistdttu 8ifrid on vaga
pikad. Voib esineda ka juhtumeid, kus uute Uhikute juurdetu-
leku tdttu ammendatakse moni aste taielikult ning kogu kood
tuleb 1abi vaadata ja lisada antud astmele taiendav jark. See
voib aga omakorda kaasa tuua arvutusprogrammide muutmise va=-
jaduse.

8ifraatori valmistamine. Koodi alusel nomenklatuuri po-
sitsioonidele omistatud 8ifrid koondatakse kasutamise hol-
bustamiseks Sifraatoriks. S8ifraator sisaldab

a) nomenklatuuri iga positsiooni taieliku nimetuse;

b) nomenklatuuri positsioonidele omistatud 8ifrid;

¢) koodi luhikese kirjelduse, uksikute koodi kohtadega
tahistatavate tunnuste seletuse, juhised nomenklatuuri uute
positsioonide taiendavaks kodeerimiseks ning juhised informat-
siooni Sifreerimiseks dokumentidelj

d) vastutava isiku allkirja ning korralduse Sifraatori
rakendamise kuupaeva kohta.

8ifraatori vorm valitakse vastavalt nomenklatuuri ula-
tusele, koodi ehitusele ja kasutamise tingimustele.

Lihikest nomenklatuuri, kus on kasutatud lihtsat koodi,
voib vormistada nimestiku v4i tabeli kujul.

Naitena toome materjalide kaibeoperatsiooni Sifraatoris:
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gﬁ?' Operatsiooni nimetus S8iffer

1s Algjask ladudes raamatupidamise andmetel 01

ai Algjaak ladudes inventuuri andmetel > 11

3. LOppjaak tsehhides 23

4, Mater jalide sissetulek tehase lattu 30
Jjne.

Keeruliste ning suure ulatusega nomenklatuuride Sifraato-
rite vormistamine on sobivam teatmiku v4i kartoteegi (salk-
kaardid) kujul. On soovitatav kaartidel vdi teatmikus mérkida
ka taiendavaid andmeid, mis aitavad ara hoida Sifraatori vaa-
riti kasutamist, Neiteks materjalimarkide aravahetamise eest
hoidumiseks margitakse siin veel riiklike standardite (I'OCT,
TY, OCT) numbrid jne.

Vaga otstarbekas on Sifraatorite Uhendamine mingi muu
teatmikuga (naiteks materjalide Sifraatori hendamine hinna=
kirjaga jm.).

Naiteks Tallinna Ekskavaatoritehase materjalide Sifraa-
tor sisaldab jargmisi andmeid.

1. Materjali 8iffer.

2. Materjali nimetus.

3. Riiklikud standardid ja tehnilised tingimused

a) toorainele;

b) tootele.
4, Mootuhik

a) hinnakirja jargi;

b) tehase arvestuses kasutatav;

¢) méotuhiku Umberarvutuse koefitsient.
5. Materjalide hulgihind

a) hinnakirja number ja punkt;

b) hulgihind hinnakirja jargi;

e) hulgihind tehase arvestuses kasutatava mdotuhiku

kohta.

6. Raamatupidamiskonto number, kus vastav materjal ar-

vestatakse.
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7. Aruande "™ - CH" rea number ja mdotihiku umberarves-
tuse koefitsient.
8, Materjali keskmine vajadus paevas.
9. Materjali varunorm paevas:
a) keskmine varu;
b) miinimumvaru;
¢) maksimumvaru.

Jargnevalt toome kodeeritud majandusliku informatsiooni

kasutamise naite materjalide arvestuse alalt.

Materjalide partii sagbumine tehase lattu vormistatakse
sissetulekuorderiga (vt. p. 4.2., tﬁﬁpvorm M-3), Mehhanisee-
ritud arvestuse korral tuleb koigi kvalitatiivsete tunnuste
(hankija nimetus, materjali nimetus jne.) lahbritesse mar-
kida 8ifrid (vastavatest Sifraatoritest). :

Perioodiliselt (iga péev,viispdevakute kaupa v3i kord

kuus) antakse sifreeritud sissetulekuorderid perforeerimisele.
Perforeerimisega kantakse sissetulekuorderil olevad andmed ar-
vutile sobivale sisendinformatsioonile - perfokaardile voi
perfolindile. Sealjuures perforeeritakse ainult rasvase joo-
nega piiratud lahtrites olevad andmed. Muud andmed on ar-
vutis kas pﬁsivinformatsioonina olemas (hind) v0i arvutatak-
se seal automaatselt (summa).

Perfolindi (voi -kaartide) abil viiakse materjalide sis-
setuleku kohta kogutud informatsioon arvutisse, kus seda too-
deldakse ja valjastatakse vastavalt programmile.

6.2. Bilansi, kontode ja kaibearuannete
matemaatilised mudelid

Bilansi, kontode ja kaibearuannete matemaatiliste  mu-
delite koostamine koosneb kahest osast:

a) mudelleeritava objekti sisuline analuus, mille  tu-
lemusena tehakse kindlaks antud objekti iseloomustavad muu-
tujad ning nendevaheliste seoste susteem;

b) punktis a kindlakstehtud seoste susteemi formalisee-
‘ritud kujutamine.



Jargnevalt vaatleme lzhemalt ulalnimetatud mudelite loo-
misega seotud kusimusi.

6.2.1, Bilansi mudel

Tahistades momendi m kohta koostatava bilansi aktiva 1
ja passiva 2, saame bilansikirje i tZhistused (i = 1,2440sy0)2
Ximl ~ aktivakirje i summaj;

Xim2 = passivakirje i summa.

Seega bilansi pohiomaduse (aktivakirjete uldsumma vordub
passivakirjete uldsummaga) v3iks kirjutada

n

n
o
§ Xig1 = ) Tygp (6.1)
=

Bilansi ruhmade A,B,C,D kokkuvotted nii aktivas kui ka
passivas saame jargmiselt:

Ruhm Aktivas Passivas
’ 3 7
A ;Z__4 *im ;Ei_a.xinz
1<A i<A
B : E *im ; Xim2
-  ANESS. Y
i<B i< B
(6.2)
g Xim1 E X3m2 .
i€cC i<C A
D ; Xim1 Xim2
4__4 Pl Y
i<D 1<D
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Seega bilansi kokkuvotteid v3ib valjendada ka jargmi-
selts

n
DU By :, Xim * ,; w1 *) Fim1 * ) Tim
i=1 =

= =3 ¢
% (6.3)
D Xymp =N\ Fypo N Xypp H\ Xypo *Z‘mz
i=1 9= : = =

6.2.2. Sunteetiliste kontode mudel

Sunteetilistel kontodel peetakse bilansikirjete muutu-
mise arvestust majanduslike operatsioonide tagajarjel. Seega
on kontodel tegemist jESkidega kahe ajamomendi kohta - aruan-
deperioodi algmomendiks (meO) ja 1Oppmomendiks (m=1). Asende-
des saldodes m vastava momendi vaartusega, saames:

x101 - aktivakonto i algsaldos;

X444 - aktivakonto i 1dppsaldo;
Xi02 passivakonto i algsaldo;
X;4, — passivakonto i 13ppsaldo.

Nagu teada, on saldod aktivakontodel deebetis ja passi-
vakontodel kreeditis, mistottu elemendi x kolmas alumine in-
deks tahistab uhtlasi vaartusel 1 - deebetit ja vaartusel 2
kreeditit.

Kontode kaibed koosnevad operatsioonidest j (J=24eers8)e
Seega:

:::L11 - konto i deebetisse kirjendatud operatsiooni
J summaj;

X552 = konto i kreeditisse kirjendatud operatsiooni
J summa.

Sunteetiliste kontode mudeli voiks uldkujul kirjutada
jargmiselt (valjendab algsaldo, kaivete ja 1dppsaldo seost):
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T, e
X31p= Xyop*(1-P)° Z: X13,p-1* 1;jp*(1"2)§— 13,041,

3=
(6.4)
kus aktivakontol p=1 ja passivakontol p=2.
Valemist (6.4) saab tuletada aktivakonto mudeli
8
Xi11= X001 * > Tyg1 =) Xygo o (6.5)
j=2 J=2 %

mis iseloomustab aktivakonto pohiseost, mille kohaselt dee-
betloppsaldo vdrdub.deebetalgsaldo + deebetikaibed - kreediti-
kaibed.

Valemist (6.4) saame ka passivakonto mudeli

e e_..
X542 * Xy0p *+) ? Xige =) : X541 0 (6.6)
J= J=

mis iseloomustab passivakonto pohiseost: passivakonto kree-
ditloppsaldo vordub kreeditalgsaldo + kreeditikaibed ~ dee-
betikaibed.

6.2.3., Sunteetiliste kontode kaibearuande
mudel

Kaibearuandesse koondatakse kdigi sinteetiliste kontode
algsaldod, kaibed ja 10ppsaldod, samuti tehakse seal kontode
algsaldode, kaivete ja ldppsaldode kokkuvotted. Kaibearuande
abil kontrollitakse kontode avamise, kahekordse kirjendamise
Jja l0ppsaldode vé&ljatoomise Jigsust.

Stunteetiliste kontode kaibearuande matemaatiline mudel
oleks jargmine:

2401.7%102.2) By} Mg % A e
4 3

3

X301 ~ %102 “L‘i;ﬂjS 43" %0 " Rap (6.7)
J

*no1 = *no2 *2 _ZFnj1~2, *nj2 = *m n12



kus juures veergude kokkuvotete osas peavad olema rahuldatud
jargmised tingimuseds:

M\ ‘Xynq = = 0, 8.0. deebet- ja kreeditalgsaldode
zr 101 Z 02 vordsus;

2) x - x = 0, 8.0. dgebeti- ja kreediti-
Z Z 131 Z Z 132 / kgivete vgrdsus-

3) x - x = 0, 8.0. deebet- ja kreeditldppsaldode
E;: 111 E 112 ' b o

Vorrandisisteemi (6.7) kohta lisame selgituseks veel
jargmist.

1. Kui konta i1 on aktivakonto, siis vastavalt III pea-
tukis toodud reeglitele X502 = X4qp = 0, s.t. kreeditsaldot
sel kontol ei esine. EKui konto i on aga passivakonto, siis
X501 = X419 = 0, s.t. deebetsaldot sel kontol pole.

2. Kaibearuande vorrandist (6.7) naeme, et aktivakonto-
de deebetsaldod esinevad alati positiivse suurusena (+),
passivakontode kreeditsaldod aga negatiivsete suurustena (-).
Sisuliselt siin muidugi positiivsetest ja negatiivsetest sal-
dodest raakida ei sesa, sest kreeditsaldode miinusmark tu-
leneb ainhﬁksi vorrandite ehitusest, s.t. tal on puhtalt
formaalne ‘tahendus. Selles vOib hdlpsasti veenduda, kui vir—
randis (6.7) vahetada koigil liikmetel margid. Saadud tule-
muste absoluutvaartus, samuti kuuluvus deebeti ja kreediti
seisukohalt on sama mis ~eaialgael kujul lahendades.

6.2.4. Analuutiliste kontode mudel

‘Stunteetilisele kontole i avatavad analtutilised kontod

(u=1,...,k) on kOik sinteetilise konto i omadustega.

Jarelikult,kui i on aktivakonto, siis vastavalt vorran-
dile (6.5) on tema analuutiliste kontode u(i) 13pp5a1do, alg-
saldo ja kaivete vaheline seos jargmine:

0 - t; @ -7 8. o
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Kui i on passivakonto, siis vastavalt vorrandile (6.6)

on seos
) = x8) . Z;—*u“) 5‘_— (1) 6.9)

Stinteetilise konto i ja tema analuutiliste kontode i)

vahel esinevad jargmised seosed:
a) algsaldode vastavus

x -Ek x(1) (6.10)
d0p 5 uop ? y
us=

kus aktivakontol p=1 (s.0. deebétsaldo),
passivakontol p=2 (s.o0. kreeditsaldo);
b) kaivete vastavus

i
X0 i fm), : (6.11)
382 u="1

kus: kui p=1 - on tegemist deebetikaivetega;
kui p=2 - on tegemist kreeditikaivetega;

¢) ldppsaldode vastavus

o =ixﬁz ; (6.12)
u=

kus aktivakontol p=1 (s.o0. deebetsaldo);
passivakontol p=2 (s.o. kreeditsaldo).

Materiasalsete vaartuste analiutilistel kontodel esineb
peale rahalise hinde veel kogus -~ q. Xontol u arvestatud ko-
guse kohta on maksvad vdrrandeis (6.8) ja (6.9) toodud reeglid.
Naiteks vdrrand

%11 ® Yot * f S ?;;qi;; (6.12)

véljendab siinteetilise aktivakonto i snaliiitilisel kontol u
arvestatud koguse q 1dppsaldo, algsaldo ja kaivete seost.Prak-
tikas asga passivakontodel koguselist arvestust ei esine.
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Aruandeperioodi 1l0pul tuleb kontrollida analuutilise ar-
vestuse vastavust sunteetilisele arvestusele vdrrandite(6.10)
(6.11) ja (6.12) jargi. Praktikas koostatakse selleks sun-
teetilise konto i snaluutiliste kontode kaibearuanne.

Sellise kaibearuande ridade seoseid iseloomustavad

a) rahaliste naitajate osas vorrandid (6.8) ja (6.9);

b) naturaalnaitajatel vdorrand (6.13).

Veergude kokkuvitted tehakse ainult rahaliste naitajate
kohtas

k
&2
a) algsaldodel %= xuop ;

b) kaivetel t ix(%) ; (6.14)
. ujp :

J=2 u=1

P Ef:; (1)
c) loppsaldol xn1p.
U=

Analuutilice arvestuse vastavust sunteetilisele kontrol-
litakse vorrandeis (6.10), (6.11) ja (6.12) toodud pdohimdtteil

6.5. Raamatupidamisalgoritmide ja loogiliste

skeemide koostamine

Raamatupidamise eeskirjades (NSV Liidu Ministrite Nou-
kogu poolt kinnitatud maarustikes, NSV Liidu SKV ja Rahandus-
ministeeriumi juhendites jne.) on toodud tavaliselt ‘ainult
majandusliku informatsiooni t0o0tlemisprotsessi pohimdtteline
kirjeldus. Arvestuse korraldamiseks konkreetses toostusette—
vottes tuleb peale nende uldjuhiste arvesse votta sealseid
varustus-, tootmis- ja turustustingimusi. Arvestuse kaiku
lahteinformatsiooni kogumisest kuni tulemusinformatsiooni
vsljaatamiseni kujutatakse raamatupidamisalgoritmide abil.

Raamatupidamisalgoritm on raamatupidamisinformatsiooni

" tootlemise eeskirjade kogu, milles toodud aritmeetiliste ja

loogiliste operatsioonide sooritamine ettenahtud JErjekorral
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vGimaldeb saada kindlat tuupi tulemusinformatsiooni. Ule-

vaatlikkuse mottes esitatakse raamatupidamiselgoritmid ta-
valiselt loogiliste skeemide kujul. .

Raamatupidamisalgoritmide koostamisele peab eelnemas:

a) tulemusinformatsiooni (valjundinformatsiooni) sisu
ja esitamise vormi kindlaksmaaramine;

b) lahteinformatsiooni sisu ja esitamise vormi (esmas-
dokumentide vormi) kindlaksmaaramine ning Sifraatorite val-
jatootamine;

c) toocoperatsioonide sisu ja jarjestuse kindlaksmaara-

mine.

Vaatleme tulemus- ja labhteinformatsiooni sisu ning esi-
tamise vormi kindlaksmaaramist materjalide sissetulekuoperat—
sioonide arvestuse naitel. Eesmargiks on materjalide sisse=-
tulekuoperatsioonide arvestus materjalide sunteetiliste Jja
analiutiliste kontode, ladude ja hankijate 10ikes, samuti ma-
terjalide jaakide kindlakstegemine ettenahtud momendiks.

Et tagada kOigile neile kusimustele smmendav vastus,tu-
leb kdigepealt tapselt ara masrata, missuguste tunnuste voi
nende kombinatsioonide kohta ning missuguse detailsusega pea-
me koostama vastavad tulemusinformatsiooni koondandmikud (ko-
guv- ja rubmitusandmikud, saldo- ja kaibeandmikud).

Naiteks kﬁaimusele, kui suur oli arvestusperioodil igas-
se lattu sasbunud materjalide plaaniline omahind sissetuleku~
operatsioonide liikide ja materjalide kontode 1l0ikes, vas-
tamiseks vOime kasutada jgrgmise vormiga ruhmitusandmikkus:

Materjalide | Materjalide | Plaaniline omahind sissetuleku-
lao nr. konto operatsiognide liikide (si) loi=-
es
8 8 8 NGz ol
1 2 L 1 L S Z i
3




Beltoodud ruhmitusandmiku koostamiseks vajame jargmist
lahteinformatsiooni iga materjalide sissetulekuoperatsiooni
kohtas

a) nisaugusesse lattu materjalid saabusid;

b) missugusele kontole materjalid arvele vdetakse;

c) missuguse sissetulekuoperatsiooni liigiga on antud
Juhul tegemist ja kui suures summas (plaanilises omahinnas).

Niisugune lahteinformatsioon tuled registreerida mater-
jalide sissetulekuoperatsioonide esmasdokumentidel (sissetu-
lekuorderitel v4i vastuvdtuaktidel). '

Esmasdokumentide vormid peavad olema koostatud nii, et
kogu sisendinformatsiooni (perforeerimisele kuuluvaid ndita-
jaid) oleks seal voimalik esitada arvutile vastuvdetaval ku-
Jul, s.o., numbrilise informatsioonina. Informatsiooni  ko-
deerimise ja perforeerimise kohta vt. lahemalt p.6.1.

Jargnevalt vaatleme materjalide sissetuleku rihmitus-
andmiku koostamise kaiku. See koosneks

a) plaaniliste arvestushindade ja arvestusperioodi alg-
jaakide pusivmassiivi sisseviimisest arvutisse;

b) jooksva lahteinformatsiooni sisseviimisest ja tak-
seerimisest;

¢) sissetulekuoperatsioonide tootlemisest materjalide
sissetuleku rihmitusandmiku koostamiseks.

T00 algul tuleb arvutisse viia pusivmassiiv (PM) ning
salvestada arvutis.

Pustvmassiivi sisseviimine arvutisse

Pusivmassiiv = P M

Nomenklatuuri- Plaaniline | Kogus peri- | Maksumus perioo-
number (siffer) hind oodi algul | di algul plaani-
lises hinnas
. Py kuo 0

ngglventlda 41
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Edasi viiakse arvutisse koik* lihteandmed materjalide
sissetulekuoperatsioonide kohta ning salvestatakse. Selle
lahteinformatsiooni ja plaaniliste hindade pusivmassiivi
pohjal takseeritakse sissetulekuoperatsioonid ning arvu-
tatakse nende uldsumma. Saadud tulemused salvestatakse.

; Materjalide sissetulekuoperatsioonide informatsiooni
sisseviimine arvutisse ja takseerimine:

Hankija arve reg. nr. (oper:-tsiooni-jrk.nr.) 3
: Sissetulekuoperatsiooni liigi g8iffer n
Lao nr. e
Mater jalide tegelik maksumus arve jargi x
Nomenklatuurinumber (8iffer) u
Materjalide konto nr. m
Eogus k

Salvest*2da

peida PM-s uj—le vastav plasniline
hind L

Takseeridas kuj‘* Py = 853

salvestada 51

-



Lopukse vaatleme materjalide sissetulekuoperatsioonide
ruhmitusandmiku koostamise *loogilist skeemi.

Arvutis on informatsioon sissetuleku-
operatsioonide j kohta (j=1,...,r)

Sissetu- [Hanki ja Mater ja- - | Mater~ Maksu-
Lekucpe- larve | 737 1108 Yo~ | tuusi. | salide|Kogualme
00— . -t
pi liigi - ? i gakguggg_ number | konto | £
siffer giv _ omahin-
n 3 e z u m k 8

Jarjestada s.$

a) ladude e ldikes; A

b) iga lao siseselt kontode m jargi;

c) iga lao ja konto siseselt operatsioonide 1ii-
kide n jérgi

Teha kokkuvotted:

i)
*p ’52; E;: 8 jemn’
% =TT Sjem!
%2 = 2 2 2 “jem’
Xy ; ;‘?— %jema’

* & % 5 T %jem *

Eokkuvotete tulemused salvestatakse, formeeritakse tabelina
ning trukitakse rihmitusandmik.




Eeltoodu selgituseks toome jargmise naite. Oletame, et
tehasel on 2 materjalide ladu (e = 1,2). Materjalide arvestust
peetakse kontodel 05-1 ja 05-2 (m = 1,2). Materjale sasbub
ladudesse kaheti - hankijatelt (n=1) ja abitsehhist (n=2).

Sel juhul tulemusinformatsiooni tabeli (materjalide sis-
setuleku ruhmitusandmiku) sisu oleks jargmines

Ladu| Materja- | Kaibed sissetulekyoperatsiooni-| Kaibed kok-
e |lide de liikide n loikes ku

konto
m 1 2

1 1 2585111 #3112 Zzsjﬁn
%) &

1 2 85121 83122 LZ 53120
Kokku ladu 1 2;531"1@ igsmg @Z&X’ym @
2 i 1 :Z:: - s j;;:ﬂ |
| 4 Sgem §212 g *921n
2 i 2 85221 83220 55%”’322"@

Kokku ladu 2 ‘L;; & 32m1 E;Zsjm @ };gg 8 j2mn @

R S m 8 jem1 @Q} jem2 Xﬁéﬁ; dem.

Praktikas on suure tghtsuaeea informatsiooni kogumise ja
tootlemise kusimuste kompleksne lahendamine., Sel juhul uuri-
takse eelkdige, missugust tulemusinformatsiooni lldse vaja-
takse naiteks materjalide kohta. Sellest lahtudes lahendatak-
se kompleksselt lahteinformatsioconi kogumine (esmasdokumenti-~
de vormid) ning selle tootlemine arvutis. Niisugune lahene-
mine vOimaldab vahendada dokumentide arvu ja jatta valja rek—
visiidid, mida on vdéimalik ule viia pusivmassiivi. Samuti
lihtsustub ja kiireneb lahteinformatsiooni tootlemine.
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Majandusliku operatsiooni kontodele kirjendamise komp-
leksset eeskirja (lausendit) voib kujutada jirgmiselt;

I.D.LiIiIIquII]1' [;1111u1u15]2 JN.R.T,

kus I on operatsiooni identifikaator (oper. liik, massiiv
jne.);
D - dokument (dokumendi nr., operatsiooni kuupaev);
iI- peakontos;
41
al

I allkontos

- I jargu analuutiline konto (naiteks tsehhi v3i lao
nr.);

ull- IT jargu analiiitiline konto (naiteks materjalide no-

menklatuurinumber, kuluobjekt jne.);

1 = deebetikaive;

2 - kreeditikaive;

N - operatsiooni kogus;

R =~ operatsiooni summaj

T - taiendav informatsioon.

Selliselt koostatud lausend sisaldab nii operatsiooni
arvnaitajad (kogus, summa) kui ka kvalitatiivsed tunnused
(kontode 8ifrid), s.o. kogu lahteinformatsiooni, mis on
vajalik sunteetilise Jja analuutilise arvestuse pidamiseks.

Mehhaniseeritud arvestuse korral lausend vormistatakse
perfokaardil voi perfolindil ning viiakse nende abil arvu-
tisse. Arvutis toimub arvnaitajate tootlemine lausendis too-
dud eeskirjade kohaselt.
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