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SISSEJUHATUS

Meie maa elab sotsialismilt kommunismile jarkjargulise iilemi-
rieku poordelisel ajajargul, kus kogu noukogude rahva tihised pingu-
tused on suunatud iihiskonna materiaalse ja kultuurilise taseme tost-
misele, Tihiskonna liikmete kasvatamisele internatsionalismi ja koigi
maade toorahvaga vennalike sidemete loomise vaimus ning Nouko-
gude kodumaa kaitse tugevdamisele vaenlaste agressiivse tegevuse
vastu. : :

Noukogude rahva suur juht, Noukogude Liidu Kommunistlikit
Partei ja Noukogude riigi rajaja V. I. Lenin Opetab, et riigi teeb
tugevaks rahvahulkade teadlikkus. Ta iitleb, et riik «. . . on tugev siis,
kui massid teavad koike, voivad koige iile otsustada ja teevad koike
teadlikult.»! :

Rahvahulkade kommunistlik teadlikkus on kommunistliku iihis-
konna iilesehitamise eeltingimuseks. Siin on néukogude raamatu-
koguhoidjatel koos koigi teiste kultuurharidusliku ala toéotajatega
tdaita suur ja vastutusrikas tilesanne. :

Raamatukoguhoidja - kasutuses on téhtis ideoloogilise voitluse
relv —— triikisona, mida ta propageerib ja levitab lugejate laiades
hulkades. Raamat, ajakiri ja ajaleht on kujunenud noukogude inime-
sele igapdevaseks eluvajaduseks, mille kaudu toimub tema ideeline
kasv ja teaduslike ning erialaste teadmiste omandamine.

Raamatukogutoos kasutatakse mitmeid kirjanduse -propaganda
vahendeid. >

Uheks tdhtsamaks raamatute propaganda ja lugemise juhtimise
vahendiks on raamatukogu kataloogid, mille 'iilesandeks on tuua
raamatukogus leiduv kirjandus lugejale sisuliselt ldhedale ja aidata
teda raamatu valikul. Raamatukogu kataloogid peavad seeparast
vastama kaasaja poliitilistele ja teaduslikele nouetele, tostma esile
ideelis-poliitiliselt, teaduslikult ja kunstiliselt korgevaartuslikke teo-
seid ja oma siisteemi kaudu tooma vilja just need aktuaalseid kiisi-
musi késitlevad raamatud, mis eriti paeluvad tdnapdeval meie maa
tootajaid. <

Niisuguste kataloogide koostamine néuab aga raamatukoguhoid-
jalt palju teadmisi, orienteerumist teadusalades, raamatute head
tundmist ja ergast reageerimist meie maa iihiskondlik-poliitilisele
elule, samuti aga ka raamatukogutoo tehnika téielikku valitsemist.

'V. I. Lenin, Teosed. 26. kd., Tallinn, 1954, lk. 228.



TSENTRALISEERITUD KATALOOGIMINE
NOUKOGUDE LIIDUS

Suureks abiks Noukogude Liidu raamatukoguhoidjatele on raa-
matute kataloogimise tsentraliseerimine ja kataloogikaartide triiki-
tehniline paljundamine. Kdesoleval ajal teostavad NSV Liidus tsent-
raliseeritud kataloogimist V. I. Lenini nimeline NSV Liidu Riiklik
Raamatukogu ja Uleliiduline Raamatupalat Moskvas ning vabariik-
likud raamatupalatid. Raamatute ldbitootamine toimub triikikodade
poolt saadetavate sundeksemplaride pohjal. Raamatute kirjeldamist,
liigitamist ja autorimargistamist teostavad vastava ala spetsialistid
iihtsete téomeetodite alusel. V. 1. Lenini nimeline NSV Liidu Riiklik
Raamatukogu annab vilja triikitud kataloogikaarte (triikikaarte)
valikuliselt venekeelse kirjanduse kohta meie maa mitmesuguse suu-
rusega ja profiiliga rahvaraamatukogudele, kes nendest koostavad
oma kataloogid. Praegu ilmub V. I. Lenini nimelise NSV Liidu Riik-
liku Raamatukogu viljaandel viis eri komplekti triikikaarte, milles
kirjanduse valikus on ldhtutud eri ilmega raamatukogude vajadus-
test. Koige suurem ja tédielikum triikikaartide komplekt on maaratud
oblasti- ja krairaamatukogudele. Teised komplektid on mdédratud
linna- ja rajooni-, ametiiihingu-, kiila- ja lasteraamatukogudele.

V. L. Lenini nimelise NSV Liidu Riikliku Raamatukogu triikikaar-
dil on peale raamatu bibliograafilise kirje antud ka annotatsioon,
mis avab lithidalt raamatu sisu.

Uleliidulise Raamatupalati triikikaart koostatakse NSV Liidus
ilmuva kogu venekeelse kirjanduse kohta ja on moeldud suurtele
teaduslikele raamatukogudele. Uleliidulise Raamatupalati triikikaar-
dil ei ole annotatsiooni.

Liiduvabariikides on tsentraliseeritud kataloogimise keskusteks
vabariiklikud raamatupalatid, kes annavad vilja triikikaarte vaba-
riigis ilmuva kirjanduse kohta, pidades raamatute valikus ja ldbi-
tootamisel silmas peamiselt vabariigi rahvaraamatukogude vajadusi.

TSENTRALISEERITUD KATALOOGIMISE TAHTSUS

Tsentraliseeritud kataloogimise eesméirgiks on {osta kataloogide
ideelis-poliitilist taset, lihtsustada raamatukoguhoidja t66d ja raken-
dada koikide raamatukogude t66-praktikasse {ihtsed metoodilised
votted, mis on vilja tootatud koigi NSV Liidu raamatukogude jaoks.
Uhtsed pohimotted raamatute kirjeldamisel, liigitamisel, autorimér-
gistamisel ja kataloogide organiseerimisel on suureks abiks lugeja-
tele, kes kasutavad raamatute katalooge mitmes eri raamatukogus,
iamuti ka raamatukoguhoidjale, kes asub toole teises raamatu-

ogus.

Eriti tostavad triikikaartide vaértust annotatsioonid, mis avavad
teose sisu, selle ihiskondlik-poliitilise vdartuse, nditavad, missugu-
sele lugejate grupile teos on mddratud, ja toovad mitmesuguseid
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. andmeid autori, teose saamisloo ning kasutamise kohta. Annotat-
sioonid voimaldavad raamatukoguhoidjal kiiresti tutvuda raamatu
temaatikaga, abistades teda seega t60s lugejaga. Kataloogides ja
kartoteekides on aga annoteeritud triikikaartidel hindamatu vaartus.
Raamatu pealkiri, ilmumisandmed ja lehekiilgede arv ei anna luge-
jale sageli vastust, kas antud teos on talle vajalik voi mitte, kas see
teda huvitab voi mitte. Lugeja tahab teada teosest rohkem, ta tahab
teada teose temaatikat, missuguseid probleeme teos kasxtleb aine
kasitlemise ulatust ja taielikkust. Mida naiteks iitleb lugejale teose
pealkiri: V. A. ObrutSev. «Plutoonia»?

Kui aga selle teose bibliograafilisele kirjele on lisatud veel anno-
tatsioon, millest selgub, et teos kujutab endast teaduslik-fantastilist
romaani, mis jutustab maakera sisemusse teostatud ekspeditsiooni
seiklustest, et selles teoses on ponev siindmustik poimitud kirjeldus-
tega maakera koostisest ja ehitusest, siis tekib lugejal kahtlematult
ettekujutus teose olemusest ja temas kisitletud kiisimustest. Anno-
tatsioon propageerib teost, tombab endale lugeja tdhelepanu, ergu-
tab teda lugema ja aitab tal leida just seda teost, mida ta vajab.

Kuigi triikikaardid on esmajoones moeldud raamatukogude kata-
loogide korge taseme kindlustamiseks ja nende kujunduse ning
siisteemi iihtiustamiseks, on nende abi raamatukogutoos palju laiem.

Triikikaartide hoolas ja tdhelepanelik uurimine aitab raamatu-
koguhoidjal tosta oma t06 metoodilist taset raamatute kirjeldamise,
annoteerimise, liigitamise ja autorimirgistamise osas. '

Triikikaardid informeerivad raamatukoguhoidjat uutest teostest,
mis on ilmunud, ja aitavad tal teha nende hulgast valiku oma raa-
matukogu fondide komplekteerimiseks.

Raamatute soovitamisel abonemendil, soovitusnimestike ja temaa-
tiliste kartoteekide koostamisel, samuti ka raamatukogulike plakatite
valmistamisel ja raamatundituste korraldamisel on triikikaardid
raamatukoguhoidjatele suurepidraseks abimaterjaliks.

Tritkikaarte voib raamatukoguhoidja edukalt kasutada ka biblio-
graafiliste iilevaadete ja teiste {irituste ldbiviimisel raamatute propa- -
geerimise eesmargil.

Seepirast ei saa tsentraliseeritud katalooglmlsele ja triikikaartide
vdljaandmisele vaadata ainult kui tehnilisele vottele ratsionalisee-
rida ja vdhendada raamatukoguhoidjate todvaeva, vaid ka kui mee-
todile, vahendile, mis aitab tosta meie maa raamatukogude t66d
tervikuna.

TRUKIKAARTIDE VALJAANDMINE EESTI NSV-S

" Eesti NSV-s on tsentraliseeritud kataloogimise keskuseks
Fr. R. Kreutzwaldi nimeline Eesti NSV Riiklik Avalik Raamatu-
kogu, kes tdidab iihtlasi Eesti NSV Raamatupalati iilesandeid. Triiki-
kaartide kasikirjad koostatakse Eesti NSV-s ilmuva kirjanduse kohta
tritkikodade poolt raamatukogule antava sundeksemplari pohjal.
Triikikaartide viljaandmist alustas Fr. R. Kreutzwaldi nimeline

el



Eesti NSV Riiklik Avalik Raamatukogu 1950. a. Triikikaartide kisi-
kirjad koostab Fr. R. Kreutzwaldi nim. ENSV Riiklik Avalik Raa-
matukogu ja kirjastab Eesti Riiklik Kirjastus. Triikikaarte levita-
takse raamatukogude komplekteerimise kaupluse Tallinna Bibkol-
lektori kaudu. :

Raamatute kirjeldamisel on peamiselt aluseks Noukogude Liidu
raamatukogudes {ildiselt kasutusel olevad iihtsed reeglid, mis on
vdlja antud Vene NFSV Kultuuriministeeriumi Kultuurhariduslike
~ Asutuste Peavalitsuse poolt.!) Raamatute liigitamisel kasutatakse
Fr. R. Kreutzwaldi nim. ENSV Riikliku Avaliku Raamatukogu
poolt eesti rahvaraamatukogude jaoks kohandatud liigitustabeleid.
Eestikeelse kirjanduse osas toimub autorimérgistamine L. Piissi
poolt” koostatud kahekohaliste autoritabelite?) ja venekeelse kirjan-
duse osas L. B. Havkina kahekohaliste autoritabelite3) alusel.

1952. a. alates on enamikul Eesti NSV triikikaartidel antud ka
raamatute lithike iseloomustus — annotatsioon.

Kuni 1953. a. oli triikikaartide komplektide arv aastas juhuslik ja
komplektid ei olnud numereeritud. 1953. a. alates on triikikaartide
komplektid numereeritud. Kokku ilmus 1953. a. 12 komplekti triiki-
kaarte. 1954. a. alates suureneb komplektide arv. Triikikaarte haka-
takse triikki toimetama 2—3 korda kuus, mis kiirendab. triikikaartide
joudmist raamatukogudesse. Nende teoste jaoks, mis liigitamisel
saavad mitu indeksit, triikitakse 1954. a. alates ka teisikkaardid siis-
temaatilise kataloogl jaoks.

Triikikaarte ei koostata koigile Eesti NSV-s viljaantavatele raa-
matutele. Triikikaardi saavad ainult niisugused raamatud, mis on
moeldud lugejate laiadele hulkadele ja mida levitatakse elanikkon-
nale raamatukaubanduse miitigivorgu kaudu. Kitsalt ametkondlikule
kirjandusele, nagu mitmesugused juhendid, mdarused ja kaskkirjad,
tritkikaarte ei koostata. Samuti ei koostata triikikaarte kiiresti vana-
nevale voi kitsalt erialasele kirjandusele, nagu Gppeprogrammid,
néituste ja sessioonide kavad, hinnakirjad, autoreferaadid jne.
~ Silmas pidades seda, et meie raamatukogude lugejate hulka kuu-
lub rida tootajaid, kes on elavalt huvitatud oma i{ildhariduslike tead-
miste laiendamisest ja siivendamisest, on triikikaarte koostatud ka
keskkooli vanemate klasside opikutele, mis peaksid olema rahvaraa-
matukogu fondis. Nii on triikikaarte koostatud kirjandusloo-, keele-,
ajaloo-, geograafia- ja teiste erialade opikutele.

Annoteeritud triikikaartide arv on pidevalt kasvanud ja annotat-
sioonid on muutunud sisult mitmekesisemaks. Kui 1952. a. annotee-
riti peamiselt ainult marksismi-leninismi klassikute teoseid, popu-
laarteaduslikke raamatuid, ilu- ja lastekirjandust, siis annoteeritakse

!) Exunble npaBHJa ONHCAHHUs - NPOM3BEJAEHMHl neyaTH JJIsi  KaTaJoros
HeGosbux Gubanorek u Gubauorpauueckux ykaaateneii. M. Tockyasrnpocser-
usnat, 1953.

2) L. Piiss. Autoritabelid. (Kahekohalised.) 2. tdiend, tr. Tallinn, 1955.

3) JI. B. XaBkuna. Apropckue Tabiunpl. [[Byxsnaunbe. 18-e usm. M Cockyab1-
npocseruagar, 1953.
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1954. a. juba enamik teoseid, mis saavad triikikaardi, seejuures ka
pollumajanduslikku ja tehnika-alast kirjandust.

Eesti NSV-s viljaantava triikikaardi eesmérgiks on abistada vaba-
riigi- rahvaraamatukogusid kataloogide organiseerimisel ja nouko-
gude raamatukogude eesrindlike téomeetodite juurutamisel oma
toosse.

TRUKIKAARTIDE KUJUNDUS JA KOOSTAMINE -

Triikikaart kujutab endast triikitehniliselt paljundatud kataloogi-
kaarti, mille moodud on 12,5 X 7,56 cm. Kataloogikaartidel leidu-
vaid vertikaaljooni triikikaardile ei ole triikitud, kiill aga on neid
arvestatud ridade alustamisel.

Triikikaardil on antud raamatu pohilised bibliograafilised and-
med: autor, pealkiri, alapealkirja andmed, ilmumiskoht, kirjastus,
ilmumisaasta, lehekiilgede arv, illustratsioonid, iilapealkirja andmed
ja markused. Erinevalt kataloogikaardi kirjest ndidatakse triikikaar-
dil ka raamatu tiraaz ja hind. Raamatu bibliograafilist kirjet taien-
dab kas sisukord voi annotatsioon. Kirje pealdis (autori voi koos-
taja nimi voi kollektiivautor) voi anoniiiimsete teoste puhul peal-
kirja esimene sona on triikitud triikikaartidele poolpaksu kirjaga,
mis kergendab kaartide alfabeetilist jérjestamist.

Et tritkikaart on moeldud kasutamiseks nii alfabeetilise kui ka siis-
temaatilise kataloogi pohikaardina, seab ta oma eesmérgiks nédidata
raamatukoguhoidjale ka seda, missuguseid lisakaarte vajab raamat
nii {ihes kui teises kataloogis.

Alfabeetilises kataloogis kasutatakse peale pohikirje ka tdiend-
kirjeid, mis tuleb raamatukoguhoidjal endal koostada. Triikikaardil
on ndidatud, missuguseid tdiendkirjeid teos vajab. Selleks on kaardi
alumises osas padrast raamatu kirjet toodud rooma numbrite jérel
taiendkirjete pealdised: kaasautori, toimetaja, kollektiivi vGi teoses
kasitletud isiku nimi. Kui taiendkirjet vajab teose pealkiri voi kaane-
pealkiri, siis ei ole toodud mitte pealkirja esimene sona, vaid rooma
numbri jarel on margitud sona «Pealkiri» voi «KaanepealkKiri».

Peale selle on triikikaardil antud veel teose autori, pealkirja, ilmu-
miskoha ja kirjastuse venekeelne tolge.

Kaardi alumises parempoolses nurgas on antud raamatu taielik
indeks, mis néitab, missugustes siistemaatilise kataloogi rubriikides
tuleb peegeldada antud teost vastavalt tema sisule. Taieliku indeksi
all on ‘antud teose autorimirgis.

V. L. Lenini ja J. V. Stalini t66de kogu «Teoste» triikikaardil
autorimérgist ei ole toodud, sest «Teosed» asuvad fondis riiulil oma-
ette, kusjuures raamatu seljale triikitud koite number vmmaldab
«Teoste» eri koidete leidmist ilma autoriméargiseta.

Kaardi alumises vasakpoolses nurgas on toodud kaardi number.
Uhe aasta triikikaartidel on omaette numeratsioon. Numeratsiooni
ei jatkata jargmise aasta triikikaartidel. Triikikaartide numeratsioon
aitab raamatukoguhoidjal kindlaks teha, kas ta on saanud koik kaar-
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did, voi on moned jadnud puudu. Nurksulgudes on sundeksemplari
ilmumise aasta kaks viimast numbrit ja sundeksemplari registreeri-
misnumber, ja pdrast nurksulge Uleliidulise Raamatupalati liigitus-
skeemi indeks araabia numbritega. Uleliidulise Raamatupalati liigi-
tusskeem on aluseks ka Fr. R. Kreutzwaldi nimelise Eesti NSV
Riikliku Avaliku Raamatukogu poolt viljaantavale riikliku bib-
liograafilise registratsiooni héaidlekandjale «Raamatukroonika».

Fr..R. Kreutzwaldi nimelise Eesti NSV Riikliku Avaliku Raa-
matukogu nimetus on toodud triikikaardil lithendatult «Fr. R. Kreutz-
waldi nim. ENSV Riikl. Av. Rmtk.».

Nidide 1
Annoteeritud triikikaart

Lenin, V. L.

Karl Marx. (Liihike {ilevaade eluloost ja marksismist.)
TIn., Eesti Riiklik Kirjastus, 1954.

36 1k. 8.000 eks. 45 kop.

Teosed, 21. kd,, lk. 27-72.

V. I. Lenini artikkel «Karl Marx» on kirjutatud Granati entsiiklo-
peedilise sonaraamatu jaoks 1914. a. ja on esmakordselt avaldatud
1915. a. nimetatud entsiiklopeedia 7. viljaande 28. koites allkirjaga
V. Iljin, kusjuures peatiikid «Sotsialism» ja «Proletariaadi klassivoit-
luse taktika» on toimetuse poolt tsensuuritingimuste tottu vélja jée-
tud. Artiklis valgustab V. I. Lenin K. Marxi teoreetiliste vaadete pohi-
lisi seisukohti ja tema revolutsioonilist tegevust praktikas, iseloomus-
tab tdhtsamaid K. Marxi teoseid ja annab lithikokkuvotte marksismist,
tema filosoofilistest pohialustest, majandusopetusest ja teadusliku sot-
sialismi jireldustest. V. I. Lenin niitab oma t60s marksismi kvalita-
tiivset erinevust koigist eelnevatest {ihiskondlikest teooriatest.

I. Marx, K., tema kohta.

Jlennn, B. H.
Kapn Mapke. Tannun, dcrrocuszgar.
Nr. 61 [54-168] 1-1 3K23+4-001-+1M~+-1MA+-1(09) 4

Fr. R. Kreutzwaldi nim, 3K16+3KP-+33-+9(1/9)

ENSV Riikl. Av. Rmtk. K17

Kui raamatu kirje ei mahu iihele kaardile, siis jdrgneb see teisel,
nn. jargkaardil. Kaardi parempoolsele alumisele ddrele margitakse
«Vt. jargm. kaart», s. t. vaata jirgmine kaart. Jérgkaardi iilemise
ddre keskkohta mérgitakse jargkaardi number. Jdrgkaarte voib olla
vastavalt kirje pikkusele mitu. Nii on V. I. Lenini «Teoseid» ja
J. V. Stalini «Teoseid» kirjeldatud mitmekiimnel kaardil, sest triiki-
kaart toob iga koite kirjeldamisel ka selle koite sisukorra.

Jargkaardil korratakse autori nime ja pealkirja esimest voi esi-
mesi sonu, lisades neile kolm punkti. Anoniiiimsete teoste puhul
korratakse pealkirja esimest sona, millele lisatakse kolm punkti.
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Indeksid, autorimérgis ja vasakus nurgas olevad andmed tuuakse
ainult viimasel kaardil. Eelnevatel kaartidel on ainult kaardi jarje-
number.

Nédide 2
Teose kirje. jargneb teisel kaardil

1

HrustSov, N. S.

NSV Liidu pollumajanduse edasiarendamise abindudest.
Ettekanne NLKP Keskkomitee pleenumil 3. sept. 1953. a. 1
Tln., Eesti-Riiklik Kirjastus, 1953.

78 1k. 40.000 eks. 1 rbl. 10 kop.

N. S. HrustSov annab pohjaliku analiiiisi NSV Liidu polluma-
janduse olukorrast, nditab mahajdamuse pohjusi reas pdllumajan-
dusliku tootmise harudes, mdiiritleb meie rahva ees seisvad iilesan-
ded pollumajanduse edasiarendamise alal ja niitab teid pollumajan-
dussaaduste kiilluse loomiseks. Erilise teravusega rohutab ta vaja-
dust tosta koige liihema aja jooksul jérsult loomakasvatuse, samuti
ka kodgivilja ja kartulite tootmise taset. Ndidates abinousid masina-
traktorijaamade t66 parandamiseks, piistitab N. S. HrustSov otsusta-
valt noude tugevdada kolhooside, sovhooside ja masina-traktorijaa-

Nr. 264 _ Vt. jargm. kaart.

HrustSov, N. S.
NSV Liidu. ..

made juhtimist, siduda tihedamalt partei-poliitilist t66d majanduslike
iilesannete lahendamisega ja kindlustada pollumajandust kvalifitsee-
ritud kaadriga.

I. NLKP. KK. Pleenum. 1953, September.

Xpywes, H. C.

O mMepax pjasbHeHLIero pasBuTHA — cesbcKoro xossiictBa CCCP.
Tannun, DcTrocHsaar. 4

Nr. 264 [53-704] 2-2 3KP138+333N--63
Fr. R. Kreutzwaldi nim. : < 3 TR0y
ENSV Riikl. Av. Rmtk.




Mitmekoiteliste teoste puhul toob triikikaart koondkirje, kus iithel
kaardil on ndidatud koik sama teose osad ja koited.

Nidide 3
Koondkirje

Eesti kirjanduse ajalugu. Opik. Toim. E. Sogel. 1.—4.[osa].
TIn., Eesti Riiklik Kirjastus, 1953.
%(E"Ii\{SV Teaduste Akadeemia Keele ja Kirjanduse Instituut.)
bites.

1. [osa]. Keskkooli VIII klassile. 92 1lk., portr.
8.000 eks. 1 rbl. 10 kop.

2. [osa]. Keskkooli IX klassile. 127 lk., portr.
5.000 eks. 1 rbl. 70 kop.

3. [osa]. Keskkooli X klassile. 168 1k., portr.
4,500 eks. 2 rbl. 40 kop.

4. [osa]. Keskkooli XI Kklassile. 288 1k., portr.

3.800 eks. 3 rbl. 40 kop.
I. Sogel, E. toim.

Hcropusi  scToHCKOi JsiuTepaTyphl. YueGHUK I/s CPed. IIKOJbL.

. 1—4. Tanjun, Dcrrocusaar.
Nr. 47[54-66, 74, 113, 132] 24-7 WARE
Fr. R. Kreutzwaldi nim. E20

ENSV Riikl. Av. Rmtk.

Koik iihe teose osad ei ilmu triikist korraga. Sageli on {ihe teose
eri osade ilmumise vahel aasta ja rohkem. Sel juhul koostatakse
triikkikaart olemasolevatele osadele, ootamata jargnevate osade
ilmumist.

Kui mone aja moodumisel ilmub tritkikaardil juba kirjeldatud teo-
sele juurde uus osa, siis ei kirjeldata sageli seda osa eraldi kaardil,
vaid varem viljaantud triikikaardi asendamiseks koostatakse uus
kaart, millele on juurde triikitud ka uus osa. Kaardi alumises vasa-
kus nurgas on {imarsulgudes sona «asendamiseks» koos selle kaardi
numbriga, mida ta peab asendama.

Kui raamatukoguhoidja saab niisuguse kaardi, mis on saadetud
antud teose varem viljaantud triikikaardi asendamiseks, siis tuleb
tal kataloogist endine kaart vélja votta ja asendada uue kaardiga.
Molemaid kaarte kataloogi korvuti asetada ei ole lubatav.
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Niide 4
M. Gorki romaani «Klim Samgini elu» kolme osa koondkirje

Gorki, M.

Klim Samgini elu. (Nelikiimmend aastat.) Jutustus. Tlk.
P. Pedajas ja M. Pedajas. 1.— rmt. Tin., Eesti Riik-
lik Kirjastus, 1950—

1. rmt. 1950. 571 1k. 5.000 eks. 26 rbl,

2. rmt. 1951. - 686 1k. 4.000 eks. 19 rbl. 10 kop.

3. rmt. 1951. 403 lk. 4.000 eks. 12 rbl. 85 kop.
Fopbxuii, M,

Ausue Kauma Camruna. Ku. 1—3. Tanann, DCITOCH3AAT.

Nr, 311 [50-117; 51-622,777] 26-2
Fr. R. Kreutzwaldi nim. v
ENSV Riikl. Av. Rmtk. - G63

Asendamiseks antud kaart
(Kirje kahel kaardil)

1
Gorki, M.
Klim Samgini elu. (Nelikiimmend aastat.) Jutustus. Tlk.
P. Pedajas ja M. Pedajas. 1.—4. rmt. Tin., Eesti Riik-

lik Kirjastus, 1950—1952.
1. rmt. 1950. 571 lk. 5.000 eks. 26 rbl. Kaites.
2. rmt. 1951. 686 1k, 4.000 eks. 19 rbl. 10 kop. Kaoites.
3. rmt. 1951. 403 1k, 4.000 eks. 12 rbl. 85 kop. Kbites.
4. rmt. 1952. 576 Ik, 3.500 eks. 9 rbl. 90 kop. Kaoites.

Epopdas «Klim Samgini elu» annab autor suurejoonclise
labiloike iihest kdige vastuolulisemast ja keerukamasi ajajar-
gust Venemaa ajaloos, alates narodnikluse lagunemisest ja esimeste
marksistlike ringide tekkimisest kuni  Veebruarirevolutsioonini.
Kirjanik jélgib tliipilise keskmise intelligendi Klim Samgini elu-
kdiku siindimisest alates, andes selle kaudu iildistuse tolle aja laos-
tuvast intelligentsist tildse. Klim Samgini kujuga paljastab Gorki

Nr. 337 Vit. jargm. kaart.

1



Gorki, M.
Klim+ ..

niisuguse kodanliku intelligendi olemuse, .kes pretendeerib rahva
juhiks, aga seda tegelikult ei ole. Varjates oma tdelisi motteid ja
tundeid, laveerib ta revolutsiooni ja reaktsiooni vahel, kuid tema
vaen kogu aeg on suunatud revolutsionddride vastu. Eriti ilmneb
see reaktsiooniaastail. Kirjanik niitab ilmekalt, et niisuguse intel-
ligendi tee viib rahvavaenlaste ridadesse, sest ta on end lahti kisku-
nud rahvast ja  tema voitlusest. Romaanis ndeme «samginite»
hukkumist ja uute tulevikuehitajate voitu. Vana maailma inimestele
saabub ajalooline 16pp — see on Gorki viimase ja tema kirjanduslikus
parandis iihe tdhtsama teose mote. ’

Fopbkuii, M.
Kusyp Kauma Camruna. Ku. 1—4. Tannuu, Scrrocusaar.
Nr. 337 [50-117; 51-622, 777; 52-779] 26-2 V
(1951—311 asendamiseks.) ‘ G63

Fr. R. Kreutzwaldi nim.
ENSV Riikl. Av. Rmtk.

Mbnikord on mitmekoitelise teose varem ilmunud osad paiguta-
tud triikikaardile nii, et kogu kaart on tdidetud. Kui niiiid ilmub
juurde veel uusi osi, ei ole otstarbekohane anda kaarti «asendami-
seks», vaid kirjeldada juurdetulnud osa jargkaardil. Sel juhul aseta-
takse kataloogis jargkaart antud teose varem triikist ilmunud kaardi
jérele. Molema kaardi kokkukuuluvust nditab poolpaksult triikitud
jarjestussona. Kaardi numbrid aga erinevad. Molemal kaardil on
antud indeksid ja autorimérgis. Eelneval kaardil puudub mérkus
«Vt. jargm. kaart», mis raamatukoguhoidja poolt tuleb omalt poolt
kasitsi juurde markida.

Kursiivis triikitud viimase osa numbri ja aastaarvu margib raa-
matukoguhoidja samuti omalt poolt pédrast viimase osa ilmumist.
(Vt. néide 5.)

V. I.-Lenini teoste kogu «Teosed», samuti ka J. V. Stalini teoste
kogu iiksikute koidete sisu on triikikaardil avatud, mistottu iga koite
kirje on antud mitmel kaardil. Uue koéite ilmumisel antakse triikki
jargkaardid. Kirje iildine osa on eraldi esimesel kaardil. (Vt.
nalde 6.) .

12



Niide 5
Koondkirje, mis tdidab kogu kaardi

Vilde, E
 Jutustused. [Eessona: J. Kédosaar. «Eduard Vilde elust ja
loomingust».] 1.—4. [kd.] Tln., Eesti Riiklik Kirjastus,
1952—1953.

(Teosed.) Kaoites.

1. [kd.] Illustr R. Kaljo. 1952. 472 lk; 9 lehte portr. ja
illustr. 15000 eks. 8 rbl. 85 kop.

Bibliogr. 1k. 469-470.

2.[kd.] Nali ja pilge. Illustr. I. Linnat. 1952. 508 1k.;
9 lehte portr. ja illustr. 15.000 eks. 8 rbl. 55 kop.

3. ] Illustr. A. Hoidre. 1953. 407 1k.; 9 lehte portr. ja

illustr. 15.000 eks. 7 rbl. 60 kop.
Bibliogr. lk. 403-405.

Buabze, 3. ¥
: Pacckasn. T. 1—3. Tannun, Dcrrocusnar.
Nr. 41 [52-729, 893; 53-108] 26-2
Fr. R. Kreutzwaldi nim. =
ENSV Riikl. Av. Rmtk. V62
Vt. jargm. kaart.
Juurdetriikitud jargkaart
2
Vilde, E
Jutustused.
4. [kd.] Illustr. A. Hoidre. 1953. 564 1k.; 9 lehte portr. ja
illustr. 25.000 eks. 10 rbl. 90 kop.
Bibliogr. lk. 559-561.
Buabne, 3.
Pacckasn. T. 4. Tannu, DCTrOCH3AAT.
Nr 282&53-846] 26-2 ; 3 2 )
reutzwaldi nim. V62

ENSV Riikl. Av. Rmtk.
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; Niide 6
J. V. Stalini «Teoste» kirje iildine osa eraldi kaardil

Stalin, J. V.
Teosed. 1. — kd. Tln., «Poliitiline Kirjandus», 1947 —

(EK(b)P KK Partei Ajaloo Instituut — OUK(b)P KK Marxi-
Engelsi-Lenini Instituudi filiaal.) Koites.
Kirjastus: 9. koitest alates — Eesti Riiklik Kirjastus.

Nr. 295 [1950] Vt. jargm. kaart.

J. V. Stalini «Teoste» 10. koite kirje

23
Stalin, J. V.
Teosed.
10. kd. 1927. August-detsember. 1950. VIII, 390 1k

15.000 eks. 6 rbl.

Sisu: UK(b)P Keskkomitee ja Keskkontrollkomisjoni iihine plee-
num. — Jutuajamine ameerika tooliste esimese delegatsiooniga. —
Seltsimees M. I. Uljanovile, — Vastus seltsimees L. Michelsonile. —
Vene opositsiooni poliitiline pale. — Artikli «Oktoobrirevolutsiooni
rahvusvaheline iseloom» konspekt. — Trotskistlik opositsioon enne ja
niitid. — Jutuajamine vélismaiste toolisdelegatsioonidega. — Oktsobri-
revolutsiooni rahvusvaheline iseloom. — Moskva sojavieringkonna
parteikonverentsile. — Partei ja opositsioon. — UK(b)P XV kong-
ress. — Avaldus vilismaa ajakirjanduse esindajaile voltsitud «Stalini
artiklite» kohta. — Mairkused. — Biograafiline kroonika (august-
detsember 1927).

Craaun, U. B.
Couunenns. T. 10. Tanaun, Strrocusnat.

Nr. 295 [50-863] 1-1 >

Fr. R. Kreutzwaldi nim. 3K3+4-3KP133
ENSV Riikl, Av. Rmtk.
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Alati ei ilmu mitmekoitelise teose osad nende numbrilises jarje-
korras, vaid viimased osad voivad ilmuda varem kui esimesed. Nii-
sugusel juhul kirjeldatakse iga osa eraldi kaardil. Asendamiseks
kaarti ei anta. Jargkaardi number jaab markimata. Kaardid paigu-
tatakse kataloogi osade numbrite jarjekorras. Kirje {ildine osa koos-
tatakse teose esimese osa jargi. Kui aga esimene osa on alles ilmu-
mata, siis esimese ilmunud osa jargi.

Pérast teose koigi osade ilmumist tuleb raamatukoguhoidjal
mitmekoitelise teose kirje iildist osa tdiendada, mérkides viimase
ﬁsa r(liulmbri ja ilmumisaasta selleks ettendhtud vabale kohale triiki-

aardi

Vajaduse korral antakse truklkaartlde komplektiga kaasa kaart
pealkirjaga «Téhelepanuks raamatukoguhoidjale». Need kaardid on
moeldud raamatukoguhoidja tdhelepanu juhtimiseks triikikaartidel
esinevatele vigadele voi vajadusele varem antud triikikaarte tédien-
dada. Sageli antakse need kaardid uute indeksite tarvituselevotmise
puhul. Kaartidel «Tahelepanuks raamatukoguhoidjale» néidatud
parandused ja tdiendused tuleb raamatukoguhoidjal oma kataloogi-
kaartidel hoolikalt 1dbi viia. Nimetatud kaarte kataloogi ei panda.
Uute indeksite tarvituselevotmise puhul tuleb kataloogi paigutada
uued vahekaardid ja nende jarel ndidata vastav raamatukogus olev
kirjandus.

Ndide 7
Kaart paranduste ja tdienduste tegemiseks triikikaardil

Tihelepanuks raamatukoguhoidjale.

Kaardil nr. 167 1953. a. «Viiskiimmend aastat Noukogude Liidu Kom-
munistlikku Parteid» peab olema indeks: 3KP141MA-+3KP-32N
—+34-4-3554+-9(N).

Kaardil nr. 94 1953. a. StSipatSov, S. P. «<Majake SuSenskojes» tuleb
parandada autorimirgis. Peab olema S$78, mitte $45.

Tidiendada «Liigitustabeleid siistemaatilise kataloogi iilesehitamiseks»
jargmise uue liigiga: 3KM Noorte kommunistlikud uhmgud valis-
riikides. Noorsugu vilisriikides.

Fr. R. Kreutzwaldi nim.
ENSV Riikl. Av. Rmtk.
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TRUKIKAARDIL KIRJELDATUD RAAMATU LEIDMINE

Triikikaardid saabuvad raamatukokku sageli hiljem kui raamatud.
Raamatukoguhoidjal ei ole digust raamatute ldbitootamisega seni
viivitada, kuni saabuvad triikikaardid. Uus kirjandus tuleb raamatu-
koguhoidjal kohe 1dbi tootada ja anda lugejate kasutusse. Raamatu-
koguhoidjal tuleb pérast uute teostéga tutvumist neid laialdaselt
propageerida, panna vilja uudisteoste soovitusnimestikud ja karto-
teegid. Oma kataloogide jaoks kirjutab raamatukoguhoidja uute
raamatute kohta ajutised kaardid, mis ta hiljem vélja vahetab triiki-
kaartide vastu. ;

Kui raamatukoguhoidja saab triikikaartide uue komplekti, siis ta
kontrollib, kas saadud komplekt on tdielik ja kas selles ei puudu
moni kaart. Juhul, kui moni triikkikaart puudub, tuleb seda nouda
Tallinna Bibkollektorist.

Pérast triikikaartide komplekti tédielikkuse kontrollimist tuleb
raamatukoguhoidjal teha kindlaks, missugused triikikaartidel kir-
jeldatud raamatud leiduvad raamatukogus ja missugused mitte. Kui
raamatukokku on saabunud koos triikikaartidega ka raamatuid, siis
vaatab raamatukoguhoidja, millise raamatu kohta on olemas juba
triikikaart. Juhul, kui triikikaart on tulnud koos raamatuga, asetab
raamatukoguhoidja triikikaardi raamatu vahele ja kasutab seda hil-
jem raamatu labitootamisel.

Enamasti aga on triikikaartidel kirjeldatud raamatud juba kata-
loogitud ja nende ajutised kaardid on liidetud kataloogi. Sel juhul
tuleb raamatukoguhoidjal teose olemasolu raamatukogu fondis kind-
laks teha oma raamatukogu kataloogide pohjal.

Kui raamatukogus on olemas nii alfabeetiline kui ka siistemaati-
line kataloog, on soovitav triikikaardil kirjeldatud raamat kindlaks
teha alfabeetilise kataloogi abil. Selleks jérjestab raamatukogu-
hoidja koigepealt triikikaardid pealdiste voi anoniiiimsete teoste
pealkirjade esimeste sonade jargi alfabeetiliselt. See voimaldab tal
otsitavat teost alfabeetilisest kataloogist kergemini leida. Leidnud
kataloogist triikikaardil kirjeldatud raamatu ajutise kaardi, vordleb
raamatukoguhoidja hoolega ja tdpselt molemaid kaarte. On vihe
sellest, et tihtuvad ainult teose autor ja pealkiri. On noutav, et
ihtuksid ka koik teose kohta kdivad andmed, nagu triikk, ilmumis-
koht, kirjastus, aasta, lehekiilgede arv ja iilapealkiri. Vajaduse kor-
ral tuleb kaarte vorrelda raamatu endaga.

Teinud kindlaks, et triikikaardil kirjeldatud raamat toesti on ole-
mas raamatukogu fondis, eraldab raamatukoguhoidja teose endise
kaardi alfabeetilisest kataloogist ja paneb triikikaardi juurde. Enne
kataloogi asetamist tuleb triikikaarti kohandada vastavalt raamatu-
kogu nouetele (vt. lk. 17). Pérast triikikaardi kohandamist, s. o.
sifri, inventarinumbrite, kataloogiindeksite ja teiste vajalike mark-
mete tegemist, asetab raamatukoguhoidja triikikaardi alfabeetilisse
kataloogi, kontrollides iihtlasi koiki antud teose kohta kirjutatud
taiendkaarte, kas neid on sama palju, nagu on ndidatud triikikaar-
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dil ja kas ej ole muudatusi Sifris. Samuti tuleb vélja votta ka
siistemaatilise kataloogi pohikaart ja asendada triikikaardiga,
kusjuures tuleb samuti hoolikalt jdlgida, kas ei ole vajadust teha
Sifris voi indeksites muudatusi ja kas ei tule kirjutada uusi teisik-
kaarte.

Kui aga raamalukogus on ainult siistemaatiline kataloog, tuleb
raamatukoguhoidjal triikikaardil kirjeldatud teose olemasolu fondis
teha kindlaks siistemaatilise kataloogi pohjal.

Sel puhul riihmitab raamatukoguhoidja triikikaardid alumises
parempoolses nurgas asuva esimese indeksi jargi. Kui raamatu-
koguhoidja ei leia otsitava teose kaarti siistemaatilisest kataloogist
esimese indeksi jargi, otsib ta seda jargmiste indeksite jargi teis-
test kataloogi rubriikidest.

Leidnud triikikaardil kirjeldatud teose kaardi siistemaatilisest
kataloogist, votab raamatukoguhoidja kaardi kataloogist vilja ja
asetab triikikaardi juurde.

Piérast kohandamist liidab raamatukoguhoidja triikikaardi siiste-
maatilisse kataloogi endise kaardi asemele, kontrollides samuti hoo-
likalt, kas ei ole vaja teha muudatusi Sifris voi kirjutada juurde
uusi teisikkaarte.

Vaadanud niiviisi ldbi kogu triikikaartide komplekti ja teinud
kindlaks, missugused raamatud raamatukogus on olemas ja mis-
sugused mitte, eraldab raamatukoguhoidja need triikikaardid, millel
kirjeldatud raamatuid ei ole olemas raamatukogu fondis.

Nendest triikikaartidest koostab raamatukoguhoidja endale karto-
teegi, mida on soovitav korraldada raamatukogus kasutusel oleva
liigituse pealiikide jdrgi siistemaatiliselt. Niisugune kartoteek infor-
meerib raamatukoguhoidjat fondis puuduvatest teostest. Vajaduse
korral voib puuduvat teost hankida voi vilja tellida raamatukogude-
vahelise abonemendi kaudu teistest raamatukogudest.

Kui raamatukogu saab juurde mone teose, mida tal varem ei
clnud, kuid mille kohta leidub triikikaart, siis kasutab raamatukogu-
hoidja seda triikikaarti raamatu ldbito6tamisel.

TRUKIKAARTIDE KOHANDAMINE OMA RAAMATUKOGU
NOUETELE

Enne triikikaardi paigutamist raamatukogu kataloogi tuleb sellele
kirjutada S$iffer, mis néditab raamatu asukohta fondis.

Siffer koosneb raamatute siistemaatilis-alfabeetilise paigutusviisi
juures paigutusindeksist ja autorimargisest. Paigutusindeksi leiab
raamatukoguhoidja triikikaardil antud esimese indeksi pohjal Fr. R.
Kreutzwaldi nimelise Eesti NSV Riikliku Avaliku Raamatukogu
poolt raamatute liigitustabelite lisana viljaantud «Raamatufondi
paigutusindeksite tabelist». Paigutusindeksi mérgib raamatukogu-
hoidja triikikaardi {ilemisse vasakpoolsesse nurka jirjestussonaga
vordsele korgusele.

2 Triltklkaart 7

TARTU ULIKOOLI
RAAMATUKOGU




_Autorimirgis on triikikaardil antud kahekohalisena, vilja arvatud
Noukogude Liidu Kommunistliku Partei nimetuse autorimérgis,
mis on kolmekohaline, nimelt N935, selleks et partei poolt vilja-
antud materjale selgemini véalja tosla teiste teoste hulgast, mille
jarjestussonaks kataloogikaardil on sona «Noukogudes.

Autorimérgise kirjutab raamatukoguhoidja kaardi {ilemisse vasak-
poolsesse nurka paigutusindeksi alla.

Kui iihes liigis eri autorite puhul langeb kokku kaks autorimair-
gist, tuleb antud autorimirgist tdiendada kolmanda arvu lisami-
sega.

Niide 8
Siffer triikikaardi iilemises vasakpoolses nurgas

L  Mamedhanlo, E.

Ml14 Helepunased roosipungad. Kooliealiste nooremale
astmele. [Eessona: J. Libedinski.] Tlk. V. Aas. Illustr.

E. Parviste. TIn., Eesti Riiklik Kirjastus, 1952.

20 lk., illustr. 10.000 éeks. 30 kop.

Selles raamatus jutustab aserbaidZaani kirjanik Enver Ma-
medhanlo vanast pakikandjast Firuzist ja ta lapselapsest, vaike-
sest iraani tiidrukust Sureiast, kes on vaeslaps ja to6tab hom-
mikust ohtuni vaibakudumisvabrikus. Ta elu on raske ja roo6-
mutu, sest ta elab Iraanis, maal, kus tiksikud inimesed omavad
koiki rikkusi, teised aga nilgivad ja tootavad nende kasuks. Meil
Noukogude Liidus on téotav rahvas ise koikide varade peremees.
Raamatul lugedes ilmneb eriti selgesti, kui onnelikud on meie
kodumaa lapsed, kelle eest hoolitseb kommunistlik partei.

Mawmeaxauasi, 3.

Auble GyTOHBI. Tannun, Dcrrocuagar.
Nr. 110 [52-356] 27-2 L
Fr. R. Kreutzwaldi nim. M14

ENSV Riikl. Av. Rmtk.
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Ndiide 9
Autorimirgist on tdiendatud kolmanda arvu lisamisega, mis on tingitud eri
autorite autorimdrgiste kokkulangemisest samas liigis

L  Mamin-Sibirjak, D. N.

M145 Aljonuska muinasjutud. Eelkooliealiste ja kooliea-
liste nooremale astmele. Tlk. K. Puskar. Illustr. F. Vo-
rotnikov. Tin., Eesti Riiklik Kirjastus, 1952.

36 1k., illustr. 20.000 eks. 3 rbl, 80 kop. Koites.
Raamat sisaldab 4 muinasjutiu. Neis radgitakse varblase ja
kiisapoja soprusest ja suurest tiilist, pikakoivalisest sddsest, kes

karust voitu sai, vahvast jdnesest, mustapealisest varesest ja
kollasest kanaarilinnust.

Mamun-Cuobupsk, /1. H.

AN@HYIIKAHBI CKa3KH. Tannun, ScTrocH3par.
Nr. 50 [52-171] 27-2. L
Fr. R. Kreutzwaldi nim. MIi4

ENSV Riikl. Av. Rmtk.

Triikikaarte voib kasutada nii alfabeetilise kataloogi pohikaardina
kui ka siistemaatilise kataloogi pohi- ja teisikkaartidena.

Kui raamatukogus on olemas nii alfabeetiline kui ka siistemaati-
line kataloog, siis margitakse raamatu inventarinumber (-numbrid)
alfabeetilise kataloogi pohikaardi poordele. Selleks pooratakse triiki-
kaart imber nii, et kaardi alumisel dérel olev avaus jdéb {ilespoole.
Inventarinumber (-numbrid) maérgitakse vasakule darele alt iilesse
tulbana. Juurdesaadud raamatu inventarinumber kirjutatakse raa-
matukogus olevate sama raamatu endiste eksemplaride inventari-
numbrite peale rea vorra korgemale. Mitmekoiteliste teoste puhul
méargitakse selle teose iga koite inventarinumbri ette koite arv araa-
bia numbri ja lithendiga «kd.» = koide.

Niide: 2.kd. 2111
2.kd. 2100
1.kd. 2090
1.kd. 2080

Need indeksid, mida raamatukoguhoidja kasutab oma siistemaa-
tilises kataloogis, mirgib ta alfabeetilise kataloogi pohikaardi
poorde alumisele dadrele,
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Nidide 10
Alfabeetilise kataloogi pohikaart, mille poordele on mirgitud raamatu inven-
tarinumbrid, tdiendkirje ja tdielik indeks

O
Anohhin, V. L
2120 '
2119 61.2+4-631.3-02
2100

(Karnauhhov, J. F. ja Anohhin, V. I. «Traktor «Stalinets-80». TIn., 1953.)

Sellega voimaldavad alfabeetilise pohikaardi poordel olevad
inventarinumbrid teha kindlaks, mitu eksemplari antud raamatust
on fondis olemas. Indeksite arvu jirgi saab aga kindlaks teha kaar-
tide arvu siistemaatilises kataloogis.

Tavaliselt ndidatakse alfabeetilise kataloogi pohikaardi poorde
keskosas tdiendkirjete pealdised, mis nditavad, missugused tédiend-
kaardid on antud sellele teosele alfabeetilises kataloogis. Triikikaar-
dil voib esikiiljel ndidatud tdiendkirjete pealdised, mida on kasuta-
tug raamatukogu alfabeetilises kataloogis, ka lihtsalt alla kriipsu-
tada.

Koik alfabeetilise pohikaardi poordel nédidatud andmed on raa-
matukoguhoidjale viga vajalikud juhul, kui tal tuleb mone teose
kaardid kataloogist vilja votta voi nendel teha parandusi voi tdien-
dusi. Taiendkaartidele ja siistemaatilise kataloogi pohi- ja teisik-
kaartidele nimetatud raamatukogulikke mérkmeid ei tehta.

Kui aga raamatukogus on ainult siistemaatiline kataloog, siis
tuleb inventarinumbrid ja tdielik indeks maérkida siistemaatilise
kataloogi pohikaardi poordele. Téiendkirjeid siistemaatilise kata-
loogi pohikaardil alla ei kriipsutata, sest siistemaatilises kataloogis
taiendkaarte ei kasutata,
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TRUKIKAARTIDE KASUTAMINE SUSTEMAATILISES
KATALOOGIS

Teinud kindlaks, et triikikaardil kirjeldatud raamat on olemas
raamatukogu fondis ja votnud vilja koik enda poolt kirjutatud kaar-
did kataloogist, kohandab raamatukoguhoidja triikikaardi siiste-
maatilise kataloogi jaoks, kirjulab iiles vasakusse nurka Sifri ja
juhul, kui puudub alfabeetiline kataloog, kaardi poordele raamatu
inventarinumbri (-numbrid) ja tdieliku indeksi (vt. lk. 19). Triiki-
kaardi vasakule airele alt 2 cm korgusele margitakse kataloogi-
indeks, mis niitab, missugusesse rubriiki tuleb paigutada antud
teose kataloogikaart. Kataloogiindeks voib iihtuda paigutusindek-
siga Sifris. Sageli see aga ei iihtu, sest kataloogis on raamatud lii-
gitatud tdpsemalt kui paigutamisel fondis.

Olenevalt raamatu sisust ja temale antud indeksite arvust, tuleb
raamatut siistemaatilises kataloogis peegeldada {ihes voi mitmes
rubriigis. Kui téielik indeks koosneb ainult iihest indeksist, kohan-
datakse siistemaatilise kataloogi jaoks ainult {iks triikikaart. Kui
taielik indeks koosneb mitmest indeksist, tuleb siistemaatilise kata-
loogi jaoks kohandada nii mitu triikikaarti, kui mitu indeksit on
antud. Esimese indeksi saab pohikaart, mis peegeldab raamatu sisu
koige taielikumalt. Teiste indeksite jargi saab raamat teisikkaardid,
mis nditavad, missuguseid teisi teemasid on kisitletud antud teo-
ses. Kui triikikaartidest ei jatku koikide teisikkaartide jaoks, tuleb
raamatukoguhoidjal teisikkaardid ise kirjutada.

Teisikkaart saadakse pohikaardi kirje dubleerimise teel. Dublee-
rida tuleb kogu pohikaardi kirje, vdlja arvatud triikikaardil antud
teose tiraaz, hind, sisukord, annotatsioon, tédiendkirjeid nditavad
markused, venekeelne tolge, indeksid ja alumises vasakpoolses nur-
gas olevad andmed. Teisikkaardi vasakule direle, 2 cm korgusele
alumisest ddrest, margitakse see indeks, missugusesse rubriiki kaart
siistermaatilises kataloogis paigutatakse. Siffer teisikkaardil ei tohi
erineda pohikaardi Sifrist, sest teos saab asuda raamaturiiulil voi
-kapis ainult iihes kohas. Teisikkaardi poordele raamatukogulikke
markmeid ei tehta. (Vt. ndide 11.)

Kui raamatukogus on kasutusel tdpsem liigitussiisteem, kui see
on antud triikikaardil, tuleb raamatukogul triikikaardil antud indek-
sit tdpsustada, kohandada oma raamatukogu nouelele.

Niiteks on teosele Straih, S. J. «Aleksei Nikolajevits Krolov»
antud pohiindeks 6L Liiklemisvahendid. Transport. Raudtee trans-
port. Vedurid. Vagunid. Veetransport. Laevaehitus jne. Tapsemalt
liigitades voib sellele teosele anda indeksi 6L4. Veeliiklusvahendid.
Laevaehitus. Sel juhul tuleb kaardi vasakule ddrele méarkida kata-
loogiindeksina 614, mitte aga 6L. (Vt. ndide 12.)
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Niide 11 \
Siistemaatilise kataloogi pohikaart

57
H10

59

Halifman, J. A.
Mesilased. Raamat mesilaspere bioloogiast ja me-
sindusteaduse edusammudest. Tin., Eesti Riiklik

Kirjastus, 1953. '

288 lk., illustr.; 1 leht illustr. 10.000 eks. 7 rbl. 40 kop.
Koites.

Teose kaudu satub lugeja erakordselt haaravasse ja ime-
parasesse mesilaste maailma, mis on suurepdraselt organiseceri-
tud. Autor jutustab eri mandrite mesilaste arenemisloost ja
sellest, kuidas on korraldatud mesilasperes t66jaotus. Raamatus
esitatakse huvitavaid andmeid mesilaste aja- ja kohameelest ja
nende {ihiselu saladustest. Teose I6pulehekiilgedel heidab autor
pilgu ldhemasse tulevikku ja niitab, kuidas noukogude mesini-
kud-mitSuurinlased kasutavad teadust mesilaste loomuse juhti-
miseks ja kuidas loendamatute mesilasperede t66 liidetakse iild-
rahvaliku looduse {imberkujundamise té6ga voitluses paljude
kultuuride korge saagi eest. — Teos on 1952. a. autasustatud
Stalini preemiaga.

Xaaupman, H. A.
[Tuesbr. Tannun, DcTrocusnar.

Nr. 307 [53-851] 15-5 59638
Fr. R. Kreutzwaldi nim. H10
ENSV Riikl. Av. Rmtk.

Teisikkaart
57 ' |Halifman, J. A.
sy o
H10 Mesilased. Raamat mesilasperede bioloogiast ja
mesindusteaduse edusammudest. Tln., Eesti Riiklik
Kirjastus, 1953.
288 1k., iliustr.; 1 leht illustr.
638 ‘
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- Niide 12
Siistemaatilise kataloogi pohikaart, mille indeksit on -tdpsustatud

6L  Straih, S. J.

871 Aleksei Nikolajevits Krolov. [Suur vene noukogude
teadlane laevaehituse teooria, mehaanika ja matemaa-
tika- alal, Stalini preemia laureaat ja sotsialistliku 66

kangelane. 1863—1945.] Elu ja tegevus. Tin,,
Eesti Riiklik Kirjastus, 1952.
68 1k., illustr. 2.500 eks. 1 rbl. 35 kop.

I. Krolov, A. N., tema kohta.

6L4 Irpaiix, C. .

Anexceii Hukonaesuu Kpbisios. Tamim, DCTrOCHAAT.
Nr, 69 [52-247] 185 6L-+-6(09N) +5(09N)
Fr. R. Kreutzwaldi nim. §71

ENSV Riiklik Av. Rmtk.

Raamatukogu poolt kasutatud indeksid margitakse harilikult-alfa-
beetilise, voi alfabeetilise kataloogi puudumisel siistemaatilise kata-
loogi pohikaardi poordele (vt. 1k. 19).

Mitmekoiteliste teoste puhul on triikikaardil monikord kogu tease
kohta kéivatele indeksitele lisaks antud veel indeksid, mis néitavad
ainult selle teose iihe osa kuuluvust teise liiki. See indeks on paigu-
tatud selle osa kirje jarele nurksulgudesse plussmargiga. Eri indek-
sitega vilja tostetud teose osast tuleb teha iseseisev (individuaalne)
kirje ja kaart paigutada siistemaatilisse kataloogi indeksiga néida-
tud rubriiki. (Vt. ndide 13.)
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Niide 13
Mitmekditelise teose pohikaart, mille 3. osale on antud lisaindeksid

E  Barbarus, J.

B13 Kogutud teosed. 1.—3. [kd.] Tin., «Ilukirjan-

dus ja Kunst», 1948—1950.

1. [kd.] Luuletused. 1910—1939. 1948. 419 1lk; 1 leht
portr.  5.200 eks. 20 rbl.

2. [kd.] Luuletused. 1939—1946. 1948. 223 lk., portr.
5.000 eks. 16 tbl.

3. [kd,] Reisikirjad ja kirjanduslikud artiklid. TIn., Eesti
Riiklik Kirjastus, 1950. 203 1k, portr. 3.000 eks. 5 rbl
{+8E+91(4/9)]

E  Bap6apyc, H.
H3bpannne npoussepenns. T. 1—3¢ Taaaun, «Xyao0xK. aut. H

HCKYCCTBO».
Nr. 10 [48-491, 874; 50-41] 26-2 E
Fr. R. Kreutzwaldi nim, B13

ENSV Riikl. Av. Rmtk.

3. osa individuaalne Kkirje
Pohikaart

E Barbarus, |

!

B13 Kogutud teosed. 3, [kd.] Reisikirjad ja kirjandusli-
kud artiklid. Tin., Eesti Riiklik Kirjastus, 1950.
203 1k., portr.

8E
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3. osa individuaalse kirje teisikkaart

E Barbarus, J.

B13 Kogutud teosed. 3. [kd.] Reisikirjad ja kirjandusli-
kud artiklid. Tin., Eesti Riiklik Kirjastus, 1950.
203 lk., portr.

91(4/9)

Niide 14

V. L. Lenini artikli «Herzeni malestuseks» eraldi vidljatoomine siistemaatilises
kataloogis

Pohikaart

1 Herzen, A. 1.

H50 Valitud artiklid ja kirjad. 1.—2. kd. T,
«Ilukirjandus ja Kunst», 1949-—1950.

1. kd. [Jérelsona: J. Elsberg. «A. Herzen».] 1949
371 lk. 3.000 eks. 21 rbl.
Rmt, sisaldab ka: V. I. Lenin. Herzeni malestuseks.

2. kd. Tln., Eesti Riiklik Kirjastus, 1950. 439 Ik.
1.500 eks. 14 rbl.
(901)N I. Lenin, V. I. Herzeni milestuseks. [H-3K23]

Fepuen, A, H.
M36panHbie  ctaTbh W nucbMa. T. 1—2.
Tannun, «Xynox.
JIAT. ¥ HCKYCCTBOX.
Nr. 39 [50-668; 51-51] 5-2
Fr. R. Kreutzwaldi nim, 1 (O9N) -+ 8V
ENSV Riikl. Av. Rmtk, H50
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Niide 15
Analiiiitiline kirje

|
|
1 Lenin, V. L.

H50 -, Herzeni milestuseks. — Rmt.: Herzen, A. I. Vali-
tud artiklid ja kirjad. 1. kd. Tin., 1949, lk. 5—12.

3K23
i
s

(Lithend <<Rmt» =raamatus)

Eriti tdhtis on siistemaatilises kataloogis peegeldada neid mark-
sismi-leninismi klassikute t6id, mis on ilmunud mones koguteoses
voi autoriga teose ees- voi jdrelsonana. Marksismi-leninismi klas-
siku niisugusele toole kirjutatakse analiiiitiline kaart, millel on pohi-
kaardi Siffer, kuid erinev kataloogi-indeks. (Vt. ndited 14 ja 15.)

Vajaduse korral voib siistemaatilises kataloogis samal . viisil
eraldi vdlja tuua ka mone teose eriti tdhtsa ja ulatusliku ees- voi
jarelsona, kui sellel on teose raamidest kaugemale ulatuv véartus.

TRUKIKAARTIDE KASUTAMINE ALFABEETILISES
KATALOOGIS

Raamatukogus tuleb luua peale lugejate siistemaatilise kataloogi
ka sisetoo alfabeetiline kataloog, mis peegeldab raamatukogu fondi
autorite nimede ja anoniiiimsete teoste pealkirjade esimeste sonade
jargi tdhestikuliselt. Alfabeetiline kataloog nditab, missuguseid iihe
autori teoseid leidub raamatukogus, voimaldades vajalikku teost
leida autori nime voi pealkirja jargi. Kui raamatukogu saab kaks
komplekti triikikaarte, tuleb teise komplekti kaarte kasutada aliabee-
tilise kataloogi pohikaartidena., Alfabeetilise kataloogi pohikaardi
poordele on margitud raamatukoguhoidjale vajalikud andmed teose
eksemplaride arvu ja kataloogide ]aoks kirjutatud tdiend- ja teisik-
kaartide kohta. (Vt. lk. 19.)

Pidrast raamatu $ifri ja teiste vajalike andmete markimist triiki-
kaardile, paigutatakse kaart kataloogi raamatu kirje pealdise voi
anoniiiimse teose pealkirja esimese sona jéargi tdhestikuliselt. Raa-
matu kirje pealdiseks voib olla autori voi koostaja nimi voi kollek-
tiivautor (véljaandja asutuse voi organisatsiooni nimetus).
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Peale pohikaardi tuleb alfabeetilises kataloogis teose tdielikuks
peegeldamiseks veel kasutada tdiendkaarte. Tdiendkaartide kirjed
koostab raamatukoguhoidja ise, vottes aluseks raamatute kirjelda-
mise tihtsed reeglid.

Kui raamatukoguhoidja kirjutab talendkdardl tluklkddrdll naida-
tud nimele voi pealkirjale, kriipsutab ta selle triikikaardil alla. Kui
ta aga kirjutab rohkem tédiendkaarte, margib ta need omalt poolt
tritkikaardile juurde. Kirjutamata jdetud taiendkirjete pealdisi alla
ei kriipsutata. Raamatukoguhoidja poolt kasutusele voetud tédiend-
kirjeid voib nédidata ka kaardi poorde keskmises osas. (Vt. lk. 20.)

Tédiendkaardid kirjutatakse reeglite kohaselt isikute ja kollektii-
vide nimedele, kes on votnud osa teose loomisest, nagu kaasautorile,
toimetajale, asutuse nimele jne. Tdiendkaarte koostatakse ka isikui
nimele, kellest teoses rdégitakse, kusjuures nimele lisatakse sonad
«tema kohta» pealkirjale, kui kaanel ei ole autorit ndidatud, kaane-
pealkirjale, kui see oluliselt erineb tiitellehe pealkirjast, ja riigi,
maakoha voi linna ametlikule nimetusele, millest on rdidgitud raa-
matus. Nelja voi enam autori voi koostaja puhul tehakse tdiend-
kaart esimese autori voi koostaja nimele, lisades sellele liihendi
«jt.» = ja teised.

Taiendkaardi iilemisse vasakpoolsesse nurka maérgitakse sama
siffer, mis on pohikaardil.

Tiiendkaardid liidetakse kataloogi pealdiste jargi alfabeetiliselt.

Ndide 16
Pohikaart

636 Lahevee, A. ja Pilving, A.

E11 Laudatoode mehhaniseerimise- kogemusi kolhoosi-
des. Tln., Eesti Riiklik Kirjastus, 1954. ;
56 1k.,-illustr: (Pollumajanduse eesrindlaste téokoge-

musi.) 6.000 eks. 95 kop.

Meie vabariigi kolhoosidel on loomakasvatustoode komp-
leksse mehhaniseerimise alal juba moningaid saavutusi ja koge-
musi. Brosiiliris valgustatakse mitme meie eesrindliku kolhoosi,
nagu Harju rajooni «Rahva Vo6idu», Tiiri rajooni Stalini-nime-
lise jt. kogemuste pohjal palju joukulu noudvate té6de mehha-
niseerimist loomakasvatuse arendamisel. Samuti on toodud kasu-
tatavaid votteid nii masinate ja seadmete monteerimise kui ka
nendega tootamise alalt.

L. Pilving, A.

JlaxeBea, A. u [luabBunr, A.
OnbT MeXaHH3aUMH Ha CKOTHBIX ABOpax Kouxo3oB. TauuuH,

DcTrocH3aar. ;
Nr. 79 [54-239] 17-5 636
Fr. R. Kreutzwaldi nim. 1511

ENSV Riikl. Av. Rmtk.
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Tiiendkaart kaasautorile

636 Pilving, A. 5
L11 |Lahevee, A. ja Pilving, A.

Laudatoéde mehhaniseerimise kogemusi kolhoosi-
des. Tin., 1954.

Niide 17
Pdhikaart

636 Lehmade mehaaniline liipsmine. Tln., Eesti Riiklik
L33 Kirjastus, 1952.
120 k., joon. (Pollumajanduse mehhaniseerimine.)

2.000 eks. 3 rbl. 60 kop. Koites,
Pealk. ees autorid: V. F. Koroljov, D. D. Martjugin, D. S.

Sokolov [jt.]

[. Koroljov, V. F. jt.

‘Mexanuueckoe HOeHHE KODOB. Taanuu, Scrrocusaar.
Nr. 14 [52-56] 17-5 636.2
Fr. R. Kreutzwaldi nim. L33

ENSV Riikl. Av. Rmtk.
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Tiiendkaart esimesele autorile

636 Koroljov, V. F. jt.

L33 |Lehmade mehaaniline liipsmine. T"ln,,719-52.

Niide 18
Pohikaart

636 Seakasvatus. [Opik teise jargu péllumajandusmeistfiie
S33 ettevalmistamiseks.] Toim. P. N. Kudrjavtsev.
Tin., Eesti Riiklik Kirjastus, 1952.

228 k., illustr. (Kolmeaastane agro-zootehniline kus-
sus. Teine Gppeaasta.) 3.000 eks. 3 rbl. 95 kop. koites.

[. Kudrjavtsev, P. N., toim.

CsuHOBOACTBO. Tannun, DerrocHagar.
Nr. 242 [52-698] 17-5 636.4
Fr. R. Kreutzwaldi nim. S33

ENSV Riikl. Av. Rmtk.
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Taiendkaart toimetajale

636

Kudrjavtsev, P. N., toim.

S33

Séakasvatus, Tln.;1952.

§76

Nidide 19
Pohikaart

Stserbakov, D. I.

A. J. Fersman ja tema matkad. Tin., Eesti
Riiklik Kirjastus, 1953. : :

203 1k., illustr.; 1 leht portr. 5.000 eks. 4 rbl. 75 kop. Koites.

Suur noukogude mineraloog ja geokeemik, akadeemik Alek-
sandr Jevgenjevit§ Fersman (1883—1945) on laialdaselt tuntud
meie maa mineraalirikkuste vdasimatu otsijana ja uurijana ja oma
teadusala suurepdrase populariseerijana. Teoses jutustab Fers-
mani Opilane ja kauaaegne matkakaaslane A. J. Fersmanist kui
teadlasest, iihiskonnategelasest ja inimesest, kes palavalt armas-
tas oma kodumaad. Uksikasjalikult on kirjeldatud A. J. Fers-
mani teaduslikke matku Fergana orus, Kara-Kumi korves, Taga-
Baikalis ja Pohja-Kaukaasias. Teos pakub suurepidrast materjali
teadlase elu ja loomingu tundmadppimiseks.

I. Fersman, A. J., tema kohta.

LllepGakos, O. H.
A. E. ®epoMan u ero myrtemecTBus. TaJjnu, DCTrOCH3AAT.

Nr. 303 [53-819] 15-4 © 55--5(09N) 491 (09N)
Fr. R. Kreutzwaldi nim. . 876
ENSV Riikl. Av. Rmtk.




Téiendkaart isikule, keda teos kisitleb

5 Fersman, A. J., tema kohta.
8§76 |Stserbakov, D. I.
A. J. Fersman ja tema matkad. Tln., 1953.
]
Nidide 20
Pohikaart
333 Vaidlo, R.
Vo8 Kolhoos «Sotsialismi Tee». " Tln., Eesti Riiklik
Kirjastus, 1954.
28 lk., illustr. (Uleliidulisest pollumajandusnéitusest
osavotja Eesti NSV:-st.) 3.000 eks. 35 kop.
Autor ndid. tiitellehe poordel. ;
Raamatus antakse iilevaade Kose rajooni kolhoosi «Sotsia-
lismi Tee» saavutustest iihisloomakasvatuse alal. Kaisitletakse
sdodabaasi ja s66tmistingimuste parandamise, t66 organiseeri-
mise ja pollumajandusloomade produktiivsuse tdstmise kiisimusi
veise-, sea- ja kanafarmis. Kolhoosi «Sotsialismi Tee» kolhoosni-
kud on viinud oma majandi nii rajoonis kui ka kogu vabariigis
esirinda.
I. Pealkiri. II. «Sotsialismi Tee», kolhoos. Kose rajoon, tema
kohta.
Baiinao, P.
Konxoa «Counanunamu Tes». TannuH, DCTrocHsaar.
Nr. 284 [54-909] 17-1 g 333N4+4-636
Fr. R. Kreutzwaldi nim. VO8

ENSV Riikl. Av. Rmtk.
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Tdiendkaart pealkirjale

333 Kolhoos «Sotsialismi Tee».  Tin., 1954.
V08 |Vaidlo, R.
Tdiendkaart kollektiivautorile
333 «Sotsialismi Tee», kolhoos. Kose rajoon, tema
| | kohta.
V08 | Vaidlo, R.
Kolhoos «Sotsialismi Tee». Tln., 1954.
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Niide 21
Pohikaart

33
S04

Saginjan, M. S.
Matk 1dbi Noukogude Armeenia. Tln., Eesti
Riiklik Kirjastus, 1954.

416 lk., illustr.; 1 leht kaardiga. 5.000 eks. 8 rbl. 45 kop.
Koites.

Armeenia kultuur on iile kahe tuhande aasta vana. Selle
kultuuri maélestusméirke on tdis Armeenia orud ja kuristikud.
Kuid alles pirast noukogude voimu kehtestamist on armeen-
lased saanud oma elu tdielikeks peremeesteks. Autor tutvustab
lugejat Armeenia looduse, kliima, taimestiku, loomastiku, ma-
gede ja jogedega. Ta jutustab armeenia rahva minevikust ja
sotsialistlikust tilesehitustodst ténapdeval. Raamatu teises osas
on antud Armeenia piirkondade kirjeldus ja ndidatud nende geo-
graafilisi, majanduslikke ja kultuurilisi isedrasusi. — Teos on
autasustatud 1951. a. Stalini preemiaga. :

I. Armeenia NSV, tema kohta.

Iarunan, M. C.

[MytemecrBue no CoBerckofi ApMeHHH. Taanuu, dcr-
TOCH3MAaT. 33N + QIéN)
04

Nr. 336 [54-987] 9-3
Fr. R. Kreutzwaldi nim.
ENSV Riikl. Av. Rmtk.

Téiendkaart geograafilisele nimele

33

Armeenia NSV, tema kohta.

S04

Saginjan, M. S.
Matk 1ibi Noukogude Armeenia. Tin., 1954.

3 Triikikaart
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Nidide 22
Pohikaart

3KP Viiskiimmend aastat Noukogude Liidu Kommunist-
V59 likku Parteid (1903—1953). Tln., Eesti Riiklik
Kirjastus, 1953.

32 1k. (NLKP KK Propaganda- ja Agita{sio‘oniosakond.
NLKP KK Marxi-Engelsi-Lenini-Stalini Instituut.)  35.000
eks. 30 kop. :

[. NLKP, tema kohta.

Msarepecst ner KoMmmynuctnueckoit napruu CoeTckoro

Coroza (1903—1953). Taanun, ScTrocuspar.
Nr, 167 [53-587] 2-4 3KP1+1MA--3KP-+-32N--34
Fr. R. Kreutzwaldi nim. +355-+9(N)
ENSV Riikl. Av. Rmtk. V59

Tdiendkaart partei nimetusele

3KP Noukogude Liidu Kommunistlik Partei, tema kohta.

V59  |Viiskiimmend aastat Noukogude Liidu Kommunist-
likku Parteid. Flar.:11983:
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Siinjuures tuleb tdhelepanu juhtida sellele, et triikikaardil on

Noukogude Liidu Kommunistliku Partei

tdiendkirje pealdis nidida-

tud lithendiga «NLKP». Tdiendkaardi kirjutamisel tuleb raamatu-
koguhoidjal partei nimetus tdielikult valja kirjutada. Partei nime-
tuste lithendeid vastavatel ajaloolistel perioodidel, nagu VSDTP,
UK(b)P jt. kasutatakse kirje pealdises ltthendatud kujul.

Kui koguteoses voi autoriga teose ees- voi jdrelsonana esineb

marksismi-leninismi klassikute toid, siis tuleb need t66d nédidata
alfabeetilises kataloogis analiiiitiliselt. (Vt. lk. 26.) Samuti tuleb
peegeldada alfabeetilises kataloogis mitmekoitelise teose eri osi, kui
nendel osadel on eri autorid ja eri pealkirjad.

Koondkirje mitmekditelistele teostele, mille eri osadel on erinevad autorid ja

Nidide 23

pealkirjad

6T Masina-elemendid. Uldtoim. E. Soonvald, Stalini pree-
M23 mia laureaat. 1.— [vihik]. Tln., Eesti Riiklik
Kirjastus, 1950—
1.500 eks.
1. [vihik]. E. Soonvald. Kiiiliited. 1950. 59. lk., joon.
1 rbl. 80 kop.
2. [vihik]. E. Soonvald. Polliliited. 1951. 115 k., joon.
2 rbl. 90 kop.
3. [vihik]. H. Kuldma. Neetliited. 1950. 72 1k., joon.
2 rbl. 45 kop.
I. Soonvald, E. Kiilliited. II. Soonvald, E. Poltliited.
+ III. Kuldma, H. Neetliited.
Jeraau mawnH. Terpagu 1—3. TannuH, Scrrocuspar.
Nr. 101 [50-603,707; 51-169] 16-8 6T5H
Fr. R. Kreutzwaldi nim. M23

ENSV Riikl. Av. Rmtk.

3*
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Niide 24

Teose «Masina-elemendid» esimese vihiku individuaalne kirje

|
|
6T |Soonvald, E.

M23 Kiilliited. Tin., Eesti Riiklik Kirjastus, 1950.
59 lk. joon. (Masina-elemendid. 1.)

|
|

(Individuaalsed kirjed tuleb teha ka teistele teose osadele.)

Kui raamatukogu saab mitu komplekti triikikaarte, voib neid
kasutada tdiendkaartidena. Sel juhul tuleb kaardi {ilemisele &dérele,
alustades taandreast, kirjutada tdiendkirje pealdis. Kaardi muu osa
jddab muutmata.

Pealkirjale tdiendkirje tegemisel kirjutatakse triikikaardi {ilemi-
sele ddrele, alustades taandreast, pealkirja esimene séna, mis joo-
nega iihendatakse triikitud pealkirja jargmise sonaga. Pealkiri kriip-
sutatakse kuni lause lopuni alla.
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Niide 25
Tiiendkaartideks kohandatud triikikaardid
Tadiendkaart kaasautorile

631.3 Neznajev, M. F.
K62 Kokovin, J. V. ja Neznajev, M. F.
Maaparandustééde mehhaniseerimine. This

Eesti Riiklik Kirjastus, 1952.
230 1k, joon.; 1lehtskeem.  3.000 eks. 5 rbl. 90 kop. Koites.

I. Neznajev, M. F,

Koxosun, E. B. n Hesnaes, ‘M. &,

Mexanusauusi MeJHOPATHBHBIX paboT. Taanuu, dcTroc:

H31aT.
Nr. 99 [52-345] 17-3 631.34631.6
K62

Fr. R. Kreulzwaldi nim.
ENSV Riikl. Av. Rmtk.

Tédiendkaart pealkirjale

4 °  Vene-eesti
M71 Mubhel, V. E.
Vene-eesti sonaraamat. Koost. V. E. Muhel. Toim.
B. V. Pravdin. Labi vaadanud ja lithikese grammatilise
osaga varustanud E. Nurm. Umbes 30.000 sona.
Tln., Eesti Riiklik Kirjastus, 1953.
636 lk. 40.000 eks. 12 rbl. 45 kop. Kaites.
Koostaja kaanel markimata.

® 1. Pealkiri. II. Nurm, E.

Myxeas, B. 3.
Pyccko-scToHCKHR c10Bapk. Tananu, Dcrrocr3mar.

Nr. 319 [53-948] 25 ‘ ; 413
Fr. R. Kreutzwaldi nim. M71
ENSV Riikl. Av. Rmtk.
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Monikord algab anoniiiimne teos isiku nimega, kellest teoses rii-
gitakse, kusjuures perekonnanime ees on kas eesnime initsiaal (init-
siaalid) voi eesnimi (ees- ja isanimi). Sel juhul {riikitakse kogu
nimi poolpaksult. Kaart tuleb kataloogis jarjestada perekonnanime,
mitte eesnime jérgi, ja paigutada kataloogi pérast tema kohta kai-
vate teoste tdiendkaarte. Tdiendkaarti see teos enam ei vaja.

Nidide 26

Pealkirja jirgi kirjeldatud teos, mille esimeseks sonaks on isiku nimi, kellest
teoses radgitakse

8  Fr. R. Kreutzwaldi maailmavaade ja tegevus. Artiklite

K74 kogumik. Tln., Eesti Riiklik Kirjastus, 1953.

{ - 256 lk.; 1leht portr. (ENSV Teaduste Akadeemia Kecle
ja Kirjanduse Instituut.) 5.000 eks. 8 rbl. 5 kop. Kdoites. |
Sisu: G. Naan. Friedrich Reinhold Kreutzwald. — E. Jansen.

Kreutzwald kui valgustaja-demokraat. — E. Nirk. Kreutzwald ja

eesti kirjandus. — R. Viidalepp. Kreutzwald — eesti folkloristika

rajaja. — L. Raudsep. Eesti rahva eepos «Kalevipoeg». —

A. Kask. Kreutzwaldi osa eesti rahvusliku kirjakeele ja selle orto-

graafia kujunemisel. — A. Reiman. Kreutzwald arstina. — Kro-

noloogilisi ja bibliograafilisi andmeid.

MHupPOBG33peHHe U NEATeJbHOCTh d)p: P. KpeituBaabaa. CGOpHHK

crareit. Tasnun, cTrocH3nar. ;
Nr. 324 [53-955] 26-1 8E

Fr. R. Kreutzwaldi nim. K74
ENSV Riikl. Av. Rmtk. .

Peale tdiendkaartide kasutatakse alfabeetilises kataloogis veel
teatme- ja iildviitekaarte, mille eesmargiks on anda juhiseid kata-
loogi kasutajale. Need kaardid antakse vajaduse korral triikituna
koos triikikaartide komplektiga. Teatme- ja iildviitekaarte kasuta-
takse ainult alfabeetilises kataloogis. Neid ei tule paigutada siiste-
maatilisse kataloogi.
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Nidide 27
Teatmekaart

Vares, J.

Autori pseudoniiiim J. Barbarus.

Tema iihiskondlik-poliitilised teosed on ilmunud nime all
J. Vares, ilukirjanduslikud teosed pseudoniiiimi all J. Bar-
barus.

Tema teosed vt. kataloogis nime all: Vares, J., aga ka
pseudoniiiimi all: Barbarus, J.

Fr. R. Kreutzwaldi nim.
ENSV Riikl. Av. Rmtk.

Ndiide 28
Uldviitekaardid

NLKP
vt.
Noukogude Liidu Kommunistlik Partei.

Peterson, E.
vi.
Sidrgava, E.
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Alfabeetilises kataloogis kasutatakse viga sageli ka seeriakaarte,
et voimaldada lugejal leida teost kataloogist seerianimetuse jérgi.
Seeriakaardid on vajalikud eriti populaarsete numereeritud seeriate
puhul.

Seeriakaardid kirjutab raamatukoguhoidja vajaduse korral ise,
vottes aluseks triikikaardil oleva {ilapealkirja andmed. Seeriakaardi
kirjutamise korral kriipsutab raamatukoguhoidja triikikaardil, mis
on alfabeetilise kataloogi pohikaardiks, seerianimetuse alla voi kir-
jutab kaardi poordele sona «Seeriakirje», mis tihendab, et seeriale,
milles teos on ilmunud, on kirjutatud seeriakaart.

Kui mone seeriasse kuuluva teose kaardid tuleb kataloogidest
vélja votta, tuleb see teos maha kriipsutada ka seeriakaardil.

Seeriakaardid paigutatakse alfabeetilisse kataloogi seerianime-
Luste jargi tdhestikuliselt. Siistemaatilises kataloogis seeriakaarte ei

asutata.

KATALOOGIDE ORGANISEERIMINE TRUKIKAARTIDE
POHJAL

Kui raamatukogul ei ole seni loodud kataloogi, kuid on ole-
mas triikikaardid, tuleb hakata katalooge looma triikikaartidest.

Koigepealt tuleb hakata looma siistemaatilist kataloogi. Selleks
on tarvis kindlaks teha, missuguste raamatukogu fondis olevate raa-
matute kohta on olemas triikikaardid ja missuguste kohta mitte.
Siin on koige otstarbekohasem jérjestada koik olemasolevad triiki-
kaardid alfabeetiliselt ja teha triikikaardil kirjeldatud raamatu ole-
masolu fondis kindlaks raamaturiiuli pohjal. Raamatukoguhoidja
votab riiulilt raamatu ja teeb raamatu autori voi koostaja nime, aga
nende puudumisel pealkirja esimese sona jargi kindlaks, kas raa-
matu kohta on olemas triikikaarti voi mitte. Kui raamatu kohta lei-
dub triikikaart, votab raamatukoguhoidja selle vélja, margib kaardi
tilemisse vasakusse nurka raamatu Sifri, vasakule ddrele alt 2 cm
korgusele kataloogiindeksi ja kaardi poordele raamatu inventari-
numbri ning tdieliku indeksi. Pdrast asetab ta kaardi eraldi kasti.
Raamatu tiitellehele aga teeb ta pliiatsiga leppemargi selle kohta,
et-teose kohta on olemas kataloogikaart. Kui fondis leidub triikikaar-
dil kirjeldatud raamatu dublette, margib raamatukoguhoidja nende
inventarinumbrid samale kaardile. Need raamatud, mille kohta raa-
matukoguhoidja ei leia triikikaarte, paneb ta eraldi. Need tuleb raa-
matukoguhoidjal endal kirjeldada, liigitada ja autorimirgistada.
Seejuures tuleb kasutada raamatute saatelehti ja «Raamatukrooni-
kat». Koostanud raamatu kohta kataloogikaardi, teeb raamatukogu-
hoidja samuti raamatu tiitellehele margi, et teosele on kirjutaiud
kataloogikaart. Raamatute vordlust triikikaartidega tuleb teha jark-
jargult liikide kaupa, et mitte takistada raamatute laenutamist. Kui
lugeja toob tagasi raamatu, mis kuulub juba ldbivaadatud fondi
osasse, tuleb enne raamatu tagasiasetamist riiulile kontrollida, kas
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teoses on pliiatsiga mark, mis néitab, et teosel on olemas kataloogi-
kaart. Kui raamatus puudub vastav maérk, ei tule teost enne riiulile
asetada, kui temale on leitud triikikaart voi kui raamatukoguhoidja
ise on koostanud kataloogikaardi.

Raamatukoguhoidjal tuleb hoolega valvata, et iikski raamat ei
jadks ilma kataloogikaardita. Vastasel korral jaab raamat kataloogis
peegeldamata. Seepérast on soovitav ka juba kontrollitud raamatute
triikikaardid hoida alfabeetilises jérjestuses, et vajaduse korral teha
jérelkontrolli.

Uhtki uut raamatut ei tohi enne asetada riiulile, kui ta ei ole kata-
loogitud voi kui talle ei ole saadud triikikaarti.

Kui kogu raamatukogu fond on niiviisi 1dbi vaadatud ja koikide
raamatute kohta on olemas siistemaatilise kataloogi pohikaardid,
tuleb raamatukoguhoidjal igale pohikaardile kirjutada lisaks veel
noutavad teisikkaardid vastavalt indeksite arvule triikikaardil, voi
selleks kohandada triikikaarte. Alles siis, kui igale raamatukogu
fondis leiduvale raamatule on olemas nii pohi- kui teisikkaardid,
voib raamatukoguhoidja alustada kaartide riihmitamist. Algul riih-
mitab raamatukoguhoidja kaardid kataloogi-indeksi esimese numbri
jargi pealiikidesse, siis liikidesse ja all-liikidesse. Igale kataloogi-
kaartide rithmale, millel on iiks ja seesama kataloogi-indeks, kirju-
tab raamatukoguhoidja vahekaardi, millele liigitustabelite pohjal
margib antud rithma indeksi ja liigi pealkirja, Raamatukoguhoidja
saab niiviisi siistemaatilise kataloogi, mis peegeldab raamatukogu
fondi sisuliselt, liikide jargi ja abistab lugejat raamatute valikul {ihe
voi teise teema kohta.

Kui aga raamatukogus on juba varem olemas siistemaatiline kata-
loog ja raamatukoguhoidja tahab saadud triikikaartidest hakata looma
alfabeetilist kataloogi, siis on Kkoige otstarbekohasem jérjes-
tada olemasolevad triikikaardid alfabeetiliselt. Seejérele teeb raa-
matukoguhoidja triikikaardil kirjeldatud raamatu olemasolu raa-
matukogu fondis kindlaks mitte otseselt fondi pohjal, vaid siistemaa-
tilise kataloogi alusel.

Selleks votab raamatukoguhoidja siistemaatilise kataloogi ja otsib
igale kaardile autori nime voi, autori puudumise korral, pealkirja
esimese sona jdrgi vastava tritkikaardi. Leidnud triikikaardi, méargib
raamatukoguhoidja triikikaardi vasakusse {ilemisse nurka siistemaa-
tilise kataloogi kaardil oleva raamatu Sifri ja triikikaardi péordele
inventarinumbri (-numbrid) ning tdieliku indeksi, sest alfabeetilise
kataloogi-olemasolu puhul raamatukogus tuleb raamatukogulikud
markmed kataloogikaardil teha ainult alfabeetilise kataloogi pohi-
kaardi poordele, mitte siistemaatilise kataloogi pohikaardile. Pérast
kohandamist paneb raamatukoguhoidja triikkikaardi eraldi kasti, kus-
juures on soovitav pidada kinni alfabeetilisest jarjestusest.

Kui monele kaardile, mis on siistemaatilises kataloogis, ei leidu
vastavat triikikaarti, tuleb siistemaatilise kataloogi kaart dubleerida,
kaasa arvatud ka kaardi tagakiilg. Dubleerida tuleb ainult pohikaar-
did. Teisikkaarte ei ole vaja dubleerida.
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Igale siistemaatilise kataloogi pohikaardile, millele on leitud
vastav triikikaart voi mis on dubleeritud alfabeetilise kataloogi
ja?iks, tehakse pliiatsiga mérk selle kohta, et kaarti on kontrolli-
tud. ;

Vaadanud niiviisi 1dbi kogu siistemaatilise kataloogi ja kogunud
koik alfabeetilise kataloogi pohikaardid, kirjutab raamatukoguhoidja
neile vajalikud tdiendkaardid. Selleks vaatab ta {iksikult ldbi koik
alfabeetilise kataloogi pohikaardid. Triikikaardil on tdiendkirjetle
pealdised nédidatud pédrast raamatu kirjet rooma numbrite jarel.
Kaartide puhul, mis on kirjutatud raamatukoguhoidja enda poolt,
tuleb tédiendkaartide vajalikkus teha kindlaks raamatu pohjal. lga
kirjutatud tdiendkaardi kohta teeb raamatukoguhoidja pohikaardi
poorde keskmisse ossa vastava mérkuse.

Seejérel jérjestatakse koik kaardid (nii pohi- kui ka tdiendkaar-
did) alfabeetiliselt ja kirjutatakse vastavad vahekaardid, mis aseta-
takse kataloogis tédhtede ja tdheriihmade ette. .

Nii loob raamatukoguhoidja endale alfabeetilise siset66 kataloogi,
mis on talle suureks abiks orienteerumisel oma pidevalt kasvavas
raamatufondis.

TRUKIKAARDID ABIKS ABONEMENDIL JA MASSITOOS

Kirjanduse mitmesuguste suuliste ja néitlike propagandavormide
labiviimisel raamatukogus voib kasutada triikikaarte, eriti aga
annoteeritud triikikaarte.

Kui raamatukogu saab mitu triikikaartide komplekti, on soovitav
jatta iiks komplekt massitoo jaoks. Néiteks voib triikikaartidest
koostada raamatute temaatilisi kartoteeke laenutusletile viljapane-
miseks. Niisugused kartoteegid voimaldavad lugejal kiiresti leida
materjale aktuaalsete kiisimuste kohta.

Raamatute suulisel soovitamisel lugejate eri gruppidele on raa-
matukoguhoidjale eriti vdirtuslikuks abiks annotatsioonid.
Annotatsioon niditab raamatukoguhoidjale, kas raamat on mdaratud
noortele, kooliealiste nooremale, keskmisele voi vanemale astmele,
kas ta on maiidratud lugejate laiadele hulkadele voi spetsialistidele.
Raamatukogus puuduvate teoste triikikaartide -siistemaatiline karto-
teek voimaldab raamatukoguhoidjal informeerida lugejat ka nendest
teostest, mida kiill ei leidu raamatukogu fondis, kuid mida on voi-
malik vilja tellida teistest raamatukogudest raamatukogude-vahe-
lise abonemendi (RVA) kaudu. _

Annotatsioonid triikikaardil aitavad raamatukoguhoidjat teoste
valiku tegemisel bibliograafilisteks iilevaadeteks ja vestiusteks. Sa-
muti on nad abiks temaatiliste lugemisplaanide ja soovitusnimestike
koostamisel. Annotatsioonid &dratavad lugejas huvi teose vasiu,
annavad talle mitmesuguseid olulisi teadmisi raamatust ja autorist,
ohutavad teost lugema. Sellepérast on annotatsioonide tdhtsus luge-
misplaanides ja soovitusnimestikes vidga suur.
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Peale raamatute suuliste propagandavormide kasutab raamatu-
kogu ka niitlikke propagandavorme. Ta paneb vilja iiksikute teoste
. voi teoste grupi propageerimiseks raamatukogulikke plakateid ja
korraldab raamatunditusi. Nii raamatukogulike plakatitega propa-
geeritavate teoste kui ka raamatunéitusel viljapandud teoste juurde
tuleb panna ka annotatsioonid, mis avavad teoste sisii. Plakatil voib
asetada annoteeritud triikikaardid plakatile kleebitud taskusse voi
kirjutada annotatsioonid eraldi vélja ja kinnitada plakatile. Raa-
matunditusel voib asetada annoteeritud triikikaardid néitusele vélja-
pandud teoste korvale.

Annoteeritud triikikaarte voib raamatukoguhoidja samut1 kasu-
tada ka albumite koostamisel. Naiteks on Stalini preemiaga autasus-
tatud teoste albumis soovitav tuua teoste juures ka annotatsioonid,
mis teevad albumi sisukamaks ja lugejale huvitavamaks.

TRUKIKAARDID METOODILISE ABIVAHENDINA
RAAMATUKOGUTOOS

Kuigi triikikaartide valjaandmise peamiseks eesmargiks on tosta:
raamatukogude kataloogide taset, on triikikaardid suureks abiks ka
raamatukoguhoidjale oma t66 kvaliteedi parandamisel.

Uhelt poolt informeerivad triikikaardid raamatukoguhoidjat uutest
raamatutest, teiselt poolt voimaldavad annotatsioonid. raamatukogu-
hoidjal kergesti tutvuda uute raamatute sisuga ja nende hulgast
valida oma raamatukogule vajalikud teosed.

Aga ka raamatute kirjeldamisel, liigitamisel ja autorimargistamisel
on triikkikaardid raamatukoguhoidjale metoodiliseks abiks. Siinjuures
tuleb eriti rohutada, et triikikaarte ei tule liita kataloogidesse mehaa-
niliselt, votta valja ajutine kasitsi kirjutatud kaart ja asendada
tmklkaardlga Raamatukoguhoidja kohustuseks on hoolega vorrelda
oma kaardi kirjet, indekseid ja autorimirgist triikikaardiga. Lahku-
minekute puhul piiliab raamatukoguhoidja endale selgeks teha ja
nohjendada triikikaardil toodud kirjet, indekseid ja autorimérgiseid.
Samuti jalgib raamatukoguhoidja, kas triikikaardil kirjeldatud teo-
sele on alfabeetilise kataloogi jaoks koostatud sama palju tédiend-
kaarte, kui on naidatud triikikaardil. Vastavalt sellele tuleb raamatu-
koguhoidjal kas tdiendkaarte juurde kirjutada voi {ilearused vilja
votta. Kui kaartide vordlemisel ilmneb raamatu Sifris (paigutus-
indeksis voi autoriméargises) viga, tuleb see viga parandada mitte
iiksi koigil alfabeetilise ja ka siistemaatilise kataloogi kaartidel, vaid
ka raamatukaardil ja raamatu etiketil. Raamat tuleb riiulil paigu-
tada oigesse liiki.

Eriti tuleb jdlgida just triikikaartidel antud indeksite otstarbekoha-
sust ja tipsust. Iga indeksi kasutuselevotmise puhul peab raamatu-
koguhoidja ka ise olema veendunud, et triikikaardil ndidatud teost
on vaja peegeldada indeksiga ndidatud siistemaatilise kataloogi
rubriigis.




Kui triikikaardil voetakse kasutusele indeks, mida ei ole ndidatud
liigitustabelis, siis antakse kaardil «T#helepanuks raamatukogu-
hoidjale» uue indeksiga tdhistatud rubriigi pealkiri. Uus indeks ja
rubriigi pealkiri tuleb mérkida olemasolevatele liigitustabelitele
juurde. See siistemaatilise kataloogi rubriik, millest uus rubriik uue
indeksiga eraldub, tuleb hoolega ldbi vaadata ja eraldada sellest
veel teised samalaadsed teosed.

Kui raamatukogu ei suuda mond kiisimust teoste kirjeldamise,
liigitamise, autorimargistamise voi triikikaardi kasutamise kohta ise
selgitada, tuleb tal selgitust paluda rajooniraamatukogust voi
Fr. R. Kreutzwaldi nimelisest Eesti NSV Riikliku Avallku Raamatu-
kogu Metoodiliselt Kabinetilt.

Niiviisi triikikaarte pohjalikult uurides omandab raamatukogu-
hoidja uusi kogemusi, tostab oma t66 kvaliteeti, kontrollib pidevalt
oma teadmisi raamatute ldbitéotamise alal.

Triikikaartide védljaandmine Noukogude Liidus on riiklikuks {iri-
tuseks, mille eesmargiks on paremini rahuldada elanikkonna kultuu-
rilisi vajadusi, paremini propageerida eesrindlikku noukogude Kir-
jandust, millel on suur tahtsus meie maa tootajate elus ja kommu-
nistliku {ihiskonna {ilesehitamises.

Seepdrast on raamatukogude iilesandeks laiemalt kasutada triiki-
kaarte ja oma toopraktikas rohkem rakendada triikikaartide pooit
pakutavat vaartuslikku abi.
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