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SISSEJUHATUS.

«Juhend NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi metskondade
majanduslike tehingute vormistamise ja arvepidamise alal» sisaldab
juhiseid majanduslike tehingute vormistamise ja nende tehingute
raamatupidamisliku arvestuse alal metskondades, samuli eeskirju
aruandluse esitamise FEohta metskondade poolt. Edasi mddrab
juhend kindlaks metskondade vastastikuste suhete iseloomu metsa-
majanditega ja tarbijatega majandustegevuse kiisimuste aial.

Juhendi iilesandeks on kindlaks mddrata iihtne kord iilalmainitud
kiisimustes, parendada arvestust metskondades ja teostada vaja-
likku kontrolli sotsialistliku omandi sailitamise alal. Metskondade
tootingimuste suur mitmekesisus ja vajadus eelarveliste tehingute
vormistamiseks lahus isemajandavaist tehinguist tekitasid raskust
koigi metskondade jaoks iihtse juhendi koostamisel.

Juhendi projekt téétati vilja NSV Liidu Metsamajandusministee-
riumi keskraamatupidamises A. N. SorvatSevi juhtimisel ja Moskva
oblasti metsamajandite vilunud pearaamatupidajate ja metskondade
raamatupidajate kaasabil. Juhendi projekt vaadati samuti libi mitme
liiduvabariigi - metsamajandusministeeriumi, metsamajandusvalit-
suse ja metsamajandi pearaamatupidaja poolt.

Juhendi projekti on parandatud ja tiiendatud kohtadelt saadud
ettepanekute pohjal.

Juhendi projekti kohta kohtadelt saadud positiivsed hinnangud
lubavad arvata, et juhend vastab metsamajandite ja metskondade
igapdevaseile tungivaile vajadusile. :

Peale brosiiiiri tdiendavat uambertootamist selle viljaandmise
. protsessi vdltel kinnitati juhend kdesolevas redaktsioonis NSV Liidu
metsamajandusministri asetditja V. J. Koldanovi poolt 18. mail
1950. a.

Liiduvabariikide metsamajandusministeeriumide, oblastite
(kraide, ANSV-de) metsamajandusvalitsuste, riiklike metsakaitse-
véondite metsamajanduse territoriaalvalitsuste ja metsamajandus-
valitsuse «Buzulukski Bor» («bysyaykckuil Bop») pearaamatu-
pidajad, NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi metsamajandite
ja oppe-katse-metsamajandite pea- ning vanemraamatupidajad on
kohustatud metskondade majanduslike tehingute wvormistamist ja
arvepidamist organiseerima taielikus kooskdlas kdesoleva juhendiga.
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Selle iilesande edukaks teostamiseks tuleb pea- (vanem-) raa-
matupidajatel metsamajandite ja metskondade téotajatega teostada
kdesoleva juhendi pohjalik labitootamine ja Gppimine ning metsa-
majandite t66 dmber korraldada vastavalt juhendile selles osas, mis
puudutab metsamajandite vastastikuseid suhteid metskondadega.

Raamatute ja dokumentide vormid, milledele kdesolevas juhendis
vihjatakse, on mahutatud NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi
alg- ja arvestusdokumentide vormide albumisse. Juhindudes maini-
tud albumi vormidest tuleb koigi metskondade jaoks valmistada
kadesolevas juhendis ettenihtud raamatud ja blanketid (formularid).

NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi keskraamatupidamine
mdargib aktiivset osavottu juhendi projekti libivaatamisel alljirgne-
vate pearaamatupidajate poolt:

Moskva oblasti metsamajandite pearaamatupidajed KoZin, M. S.
(Puskini Metsamajand — I[lywxunckuii aecxos), Smirnov, M. K.
(Zvenigorodi Metsamajand — 3senucopodckuii arecxos) ja Kos-
tatsuk, D. A. (Solnetsnogorski Metsamajand — Coaneunozopckuti
secxo3); Moskva Metsamajandusvalitsuse pearaamatupidaja Smir-
nov, A. K. liiduvabariikide metsamajandusministeeriumide pea-
raamatupidajad Kompaniitsa, N. M. (Ukraina NSV) ja Terentjev,
F. D. (Valgevene NSV); metsamajandusvalitsuste nearaamatunida-
jad Spiridonov, N. F. (Gorki Metsamajandusvalitsus — I'opekog- |
CKOe ynpasaerue aecroeo xossatcrea), Gromozdov, V. V. (Kirovi
Metsamajandusvalitsus — Kuposckoe ynpasienue nectozo xo03sii-
crea), Smelev, K. D. (Kalinini Metsamajandusvalitsus — Kaaunun-
CKOe ynpasaexue aecHozo xossaticrea), Brehov, V. A. (KuiboSevi
Metsamajandusvalitsus — Kyi6ouuesckoe ynpasienue aecHo20
xossatcrea), Pravotorov, J. F. (Stavropoli Metsamajandusvalitsus
— Crasponoasckoe ynpasietue secroeo xosaiicrea), Taskina, A. A.
(Krasnojarski Metsamajandusvalitsus — Kpacuoapckoe ynpas-
netue aecrozo xosaiicrea) ja Kopeljan, A. J. (Dnepropetrovski
Metsamajandusvalitsus — JInenponeTpoeckoe ynpasaerue AeCHO20
xo3saiicrea); metsamajandite pearaamatupidajad Savatenkov, I. P.
(Kalasnikovi Metsamajand — Kaarawrukosckuii secxos), Koz-
menko, B. V. (Severski Metsamajand — Cesepckuti recxo3), Stenni-
kov, I. A. (Kubani Metsamajand — Ky6anckuii aecxos), LuStSik,
P. A. (Sumski Metsamajand — Cymckuii arecxos), Selegen, A. I
(Trostjanetski Metsamajand — Tpocroaneykuii aecxos), Injakin,
S. F. (Tuimazinski Metsamajand — Tytmasunckuii srecxo3) ja Bel-
jakov, H. P. (Arzamaski Metsamajand — Apzamacckuii necxos).

Mainitud toétajad iihes teiste metsamajandite pea- (vanem-)
‘raamatupidajatega ja metskondade raamatupidajatega esitasid
juhendi projekti koostamisel vddrtuslikke mirkusi ja ettepanekuid.

NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi
pearaamatupidaja
N. KOZLOV.



I. OLDJUHISED.

1. Vastavalt metsamajandite pohiméarusele, mis on NSV Liidu
metsamajandusministri poolt 30. augustil 1947. a. kinnitatud, kuulu-
vad NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi metskonnad metsa-
majandite koostisse ja annavad aru metsamajanditele. :

NSV Liidu metsamajandusministri loal voivad metskonnad tiksik-
juhtumeil alluda vahetult metsamajandusvalitsustele.

2. Metskondi juhatavad metsaiilemad, kellede digused ja kohus-
tused on kindlaks méiratud metsamajandite pohimdiruse jaos IV
«Metskondade funktsioonid» (vt. lisa nr. 1 lehekiiljel 115).

3. Intensiivse metsamajanduse tsoonis asuvatel metskondadel,
kes teostavad suurema-ulatuslikult téid metsa-uuendamise ja -hool-
damise alal, on koosseisus ette nihtud raamatupidaja ametikoht, kes
o? metskonna tehniliseks tootajaks arvepidamise ja asjaajamise
alal.

Metskonna raamatupidaja on koos metsaiilemaga metsamajandi
ees personaalselt vastutav algdokumentide Gige vormistamise eest,
toohindade vastavuse eest kindlaksmadratud normidele ja tootasude
oige arvestamise, Oige ja Oigeaegse arvepidamise ja aruandluse ning
arvestuse-aruandluse dokumentide kindlaksméidratud tahtaegadel
esitamise eest.

4. Metskond, olles tootmis-majanduslikuks algithikuks metsa-
majanduse siisteemis, teostab oma territooriumil:

- a) metsamajanduslikke ja metsakultiveerimistoid (raielankide
eraldamine, hooldusraied, sanitaarraied, metsakiilv ja istutamine,
istutusmaterjali kasvatamine jne.);

b) metsavalvet - (tuletorje- ja administratiivtood);

¢) metsakaitsetoid;

d) kasvava metsa véljaandmist (miiiiki) ja korvalkasustuse orga-
_niseerimist;

e) kontrolli metsakasustustingimustest kinnipidamise alal;

f) metsatulude vastuvotmist kohalikult elanikkonnalt;

g) metsamajanduslikel toodel tekkinud jaddtmete kasutamist met-
samaterjalide toodangu ja' laiatarbekaupade valmistamiseks;

h) metsamaterjalide toodangu ja laiatarbekaupade realiseerimist;

i) pollumajanduslikke toid.

5. Metskonnad tdidavad oma iilesandeid metsamajandite pdhi-
madruse pohjal plaanide kohaselt, mis on kinnitatud metsamajandi
vﬁit metsamajandusvalitsuse poolt — soltuvalt metskonna alluvu-
sest.



6. Metskondade funktsioonide teostamiseks antakse metskonda-
dele vajalikud vahendid: :

a) ehitised ja seadmed;

b) seadeldised, masinad ja transportvahendid;

c) eriinventar, selle hulgas relvad metsavalve tootajatele;

d) majanduslik inventar ja majanduslikud seadeldised;

e) materiaalsed védirtused (viikevahendid, s. o. vahevairtuslik
ja kiireltkuluv inventar ja instrumendid, erirGivastus, abimaterja-
lid, hobumoon jne.);

f) rahalised ‘'vahendid.

7. Metsamajanduslike ja tootmisalaste t60de teostamise protses-
sis metskondades luuakse védartused, mis on méaratud nii realisee-
rimiseks kui ka kasutamiseks metsamajanduse vajadusiks ja iimber-
tootamiseks (metsamaterjalide toodang, puuseemned, podsaspuu-
seemned, istutusmaterjal, loomasoddad, hobumoon, metsamajandus-
likel toodel tekkinud jadtmed jne.). -

8. Metskondade vahendid koosnevad nende tekkimisallikate jargi
riigi-eelarvelistest, isemajandavaist ja erivahendeist (metsatulud ja
tagatissummad).

9. Seoses metskondadele antud iilesannete tditmisega teosta-
takse metskondade poolt majanduslikke tehinguid, nagu:

a) rahaliste vahendite saamine, hoidmine ja kulutamine;

b) pohivahendite (varanduse) ja materiaalsete vairtuste saa-
mine, hoidmine ja kasutamine;

c¢) sooritatud téode {ileandmine-vastuvotmine ja arvlemiste teos-
tamine toolistega tootasude alal;

d) valmistoodangu vastuvotmine, hoidmine ja realiseerimine;

e) kasvava metsa véljaandmine (miiiik) ja metsatulude sisse-
noudmine kohalikult elanikkonnalt;

f) metsarikkumiste aktistamine ja nende vormistamine kohtu-
organitele esitamiseks korras, mis on metsamajandite poolt kindlaks
madratud (metsamajandite kaudu voi vahetult);

g) nii aasta- kui ka perioodilise inventeerimise teostamine vahen-
dite alal, mis on metskonna valduses, samuti vairtuste vastuvot-
mise-iileandmise teostamine metskonna ametiisikute vahetusel;

h) arvepidamise teostamine ja kindlaksmadratud aruandluse ja
arvestuse-aruandealaste andmete esitamine.

10. Metsaiilemad kui aruandvad isikud on metsamajandi ees
distsiplinaarselt ja materiaalselt vastutavad majanduslike tehin-
gute Gige teostamise, finants- ja eelarvelisest distsipliinist kinni-
pidamise, metskondadele antud varanduste, kaubalis-materiaalsete
véaartuste ja rahaliste vahendite ning metskondade poolt toodetava
toodangu terveoleku ja sidilimise eest, samuti nende (varanduste,
viaidrtuste ja vahendite) majanduslikult otstarbekohase ja seaduse-
parase kasutamise eest.

Metsaiilemad voivad varandusi ja materjale vdlja anda ameti-
alasteks vajadusteks kasutamiseks ja usaldada toodangu hoidmist
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ja realiseerimist oma alluvatele tootajatele, kusjuures viimased on
metsaiilema ees vastutavad. _

11. Normaalse majandusliku tegevuse kindlustamiseks metskon-
dades ja kontrollimise vdoimaldamiseks selle iile, et metskondades
kinni peetakse majanduslike tehingute teostamiseks seaduses ette-
nahtud korrast, koostatakse metskondades algdokumentatsioon, mis
on arvestuse aluseks.

12. Arvepidamine metskondades peab kindlustama siistemaatilise
kontrolli metskonnas ja metskonna ametiisikute kdes vastutaval
hoiul olevate varanduslike ja materiaalsete véadrtuste siilimise ja
rikkumatuse iile ja viltima riiklike vahendite vargusi ja kaotusi.
Pealeselle voimaldab arvepidamine metsaiilematel kontrolli teosta-
mist metskonna toode kidigu iile ja metsamajanditele esitatava va-
jaliku aruandluse koostamist. 2

13. Kiesolev juhend maédrab kindlaks reeglid, mis on kohustus-
likud koigile NSV Liidu Metsamajandusministeeriumi siisteemi
metskondadele tehingute teostamise, nende dokumentidega vormis-
tamise ja arvepidamise alal.

14. Juhendi kohaselt on metskondade arvepidamine lihtsiistee-
miline, kusjuures metsamajanditele esitatakse avansi-aruanded.
Need metskonnad, kellede koosseisus on ette nihtud raamatupidaja
ametikoht, teostavad tootasu arvestamist ning algdokumentide siis-
tematiseerimist kulukirjete kohaselt ja metskondade poolt teostatud
toode arvestamist. Metskonnad, kellede koosseisus raamatupidaja
ametikohta pole ette ndhtud, peavad lihtsustatud arvepidamist ja
esitavad metsamajanditele aruanded koigi algdokumentide juurde-
lisamisega ilma algdokumentide raamatupidamisliku labitoGtami-
seta.

Sellistes metskondades teostab rahaliste tehingute ja pohivahen-
dite (varanduse) arvestamist ning dokumentide vormistamist t66-
tasude arvestamise alal metsaiilem, materiaalsete vairtuste, metsa-
materjalide, utiiltsehhide toodangu, oma transpordi toode ja teiste
tehingute arvestamist (metsaiilema drandgemisel) — abimetsaiilem.

15. Kogu algdokumentatsioon koostatakse metskondade poolt
eraldi:

a) eelarveliste tehingute ja tagatiste osas,
b) isemajandava tegevuse osas,
¢) metsatulude osas.

16. Juhend nédeb ette pohivahendite, metsamaterjalide ja mate-
riaalsete vdidrtuste kohta koguselise arvestuse pidamist nende asu-
kohtade ja aruandvate isikute jdrgi, lahtudes metsaiilematele voi-
maluse andmisest kontrolli teostamiseks nende véirtuste sailita-
mise ja kasutamise iile. Uhtlasi on juhend vilja tootatud arvestu-
sega, et metskondadel oleks arvepidamine, mille pohjal on voimalik
jalgida metskondadele antud plaanide ja iilesannete tditmise kaiku.

Metskondades, kus kuni kéesoleva juhendi saamiseni peeti varan-
duste, materiaalsete véirtuste ja toodangu koguselist ja summalist
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arvestust, voib metsamajandite loal mainitud kord ka edaspidi pii-
sima jddda, kusjuures tuleb kinni pidada kéesoleva juhendiga keh-
testatud vormidest. Metsamajandi ettepanekul ja metsamajandus-
valitsuse (ministeeriumi) pearaamatupidaja loal voib vairtuste
koguselis-summalist arvestust mainitud tingimustel tarvitusele
votta ka iiksikutes teistes metskondades.

17. On ette ndhtud peamiselt raamatuline, osaliselt ka Zurnaalne
arvestuse vorm. Moned raamatud, nagu néiteks inventariraamat,
on mddratud reaks aastaiks.

18. Metsamajandi kohuseks on varustada metskondi arvestuse
ja aruandluse plankidega ja raamatutega, mis on valmistatud met-
samajandusvalitsuse (ministeeriumi) poolt tsentraliseeritud korras.
Vanade raamatute asendamist uute raamatutega tuleb metsamajan-
deil teostada vastavalt vanade raamatute drakasutamisele.

19. Koik metskonna raamatupidamisliku arvestuse raamatud
tuleb nende -kasutuselevotmiseks ette valmistada metsamajandi
poolt: raamatute lehed (vGi lehekiiljed) nummerdada ja 14dbi noo6-
rida ning noori otsad raamatu viimasel lehekiiljel kirjalakiga kinni
pitseerida. Pitserist {ilalpool tehtagu méarkus jargmise sisuga:
«Kdesolevas raamatus on nummerdatud, 14binodritud ja

(nimetus)
metsamajandi kirjalakk-pitseriga kinnitatud

(lehtede arv sonadega)

lehte». Mainitud markus kirjutatakse metsamajandi direktori ja pea-
(vanem-) raamatupidaja poolt alla ning varustatakse kuupéevaga.

Erilaekuri kassaraamat (metsatulude alal) toestatakse rajooni
rahandusosakonna poolt.

20. Raamatutele tuleb kleepida sedel jargmisesisulise pealkir-
jaga:

a) metsamajandusvalitsuse (ministeeriumi) nimetus;

b) metsamajandi nimetus;

¢) metskonna ja raamatu nimetus, néit.: «Novo-Petrovski mets-
konna kassaraamat eelarveliste tehingute alaly;

d) millise aasta kohta; :

e) millal raamat on alustatud.

21. Metsamajandite poolt metskondadele véljaantavad blanketid
(formularid), nagu: -

a) kviitungi-raamatud raha vastuvotmise kohta,

b) orderite raamatud kasvava metsa vaikesel arvul véljaandmi-
seks (miiiigiks) ja raiepiletite raamatud metsa korvalkasustuseks,

.¢) metsaiilema kidsundite raamat metsamaterjalide ja laiatarbe-
kaupade viikemiiiigiks ning véljaveolubade raamat,
. d) teostatud toéode vastuvotu aktid nummerdatagu jarjenumbri-
tega, mis on tarvitusel kogu metsamajandi ulatuses.

Mainitud blankettide viljaandmisel metskondadele tuleb metsa-
majandil blankettide numbrid iiles mérkida.

22. Raamatupidamisliku tihtsusega raamatute ja blankettide
viljaandmist metsamajandi poolt tuleb teostada isiklikult metsa-
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ilemale Vi tema kirjalikul noudel metskonna tddtajale alaliée
registri (nimistu) jirgi, mida peetakse iga metskonna kohta eraldi
jargmise vormi kohaselt:

(Metsamajandi nimetus)

REGISTER
raamatupidamisalaste raamatute ja blankettide kohta, mis on vilja

L AR e s g s i metskonnale.
(nimetus)

Alustatlid- == . 0 195 o

(kuupiev)

g

Raamatute
ja blanketti-
de nimetus

Vastuvotja
allkiri

raamatute nin
viljaandmise
kohta jne.

Viljaandmise

Millise kasus-
4 | tus-ajavahe-

Mirkmed vahe-

tamise ja uute
%1 blankettide

kKuupdev
miku kohta

Blankettide

nr. nr.

~ | Jarjenumber
o | Lehtede arv

N
w
[=2]

|9

|

|
|
|

Registrit peetakse kahes eksemplaris, milledest iiks on metsa-
majandi raamatupidamises ja teine metskonnas.

Register seatakse sisse reaks aastaiks.

Iga raamatute ja blankettide vdljaandmine kantakse molemasse
registrisse {iheaegselt. Jarelikult tuleb metsaiilemail raamatute ja
blankettide saamiseks metsamajandile esitada registri teine ek-
_semplar.
©  23. Metskonna iileandmisel {ihelt metsaiilemalt teisele register
toestatakse metsamajandi pea- (vanem-) raamatupidaja poolt ja
on raamatupidamisalaste raamatute ja blankettide vastuvotu-iile-
ande dokumendiks.

24. Blankettide kasutamise seaduslikkuse kontrollimiseks ja vas-
tutustunde juurutamiseks iilesandeks tehtud toode eest teostatakse
metsaiilema poolt puhtate blankettide viljaandmist metskonna t66-
tajatele (tehtud toode vastuvotmise vormistamiseks) registri alusel,
mille vorm on toodud kdesoleva juhendi punktis 22.

Registris eraldatakse metskonna igale ametiisikule eraldi jagu,
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millesse kirjutatakse koik viljaantavad blanketid, kusjuures #ra
ndidatakse blankettide numbriJ.

Ametiasjade vastuvétu-iileande puhul iihelt ametiisikult teisele
antakse kasutamata blanketid iile mainitud registri andmeil.

Rikutud blanketid tuleb anda metskonna kontorisse, kust need
edasi antakse metsamajandisse. Rikutud blankettide iileandmise
kohta metsamajandisse tehakse nii metskonnas kui metsamajandis
peetavasse registrisse vastav markus.

25. Metskonnad koostavad igal aastal raamatupidamisalaste
raamatute ja toimikute (aktikaaned iihes aktidega voi dokumenti-
deigta; kaaned iihes dokumentidega) nimistu jirgmise vormi koha-
selt:

NIMISTU

raamatupidamisalaste raamatute ja toimikute kohta.

emamajand oo L
T SRR S A
19 a
o - o > 2 Mirkmed iileandmise
2 | Raamatute ja toimi- | .2 = s | E kohta metsamajan-
5 E3 | E3 g :g w | disse voi dleviimise
5 kute nimetus e b tlae T kohta jargmiseks
2 23|82 = R aastaks
4 <Z | A= - < =
1 2 B A -l 7
Ly

Nimistusse kantakse koik raamatupidamise raamatud ja raamatu-

pidamise dokumentide toimikud, mis kéesoleva juhendi kohaselt
avatakse nii aasta algul kui aasta keskel. Nimistusse kantakse
eraldi raamatute ja toimikute jérjed, mis on tarvitusele voetud sel
puhul, kui iihest raamatust voi toimikukaanest kogu aastaks ei
jatku. Mainitud jirgede nimistusse kirjutamisel tuleb teha markus
selle kohta, mitmes koide voi raamat on tarvitusele voetud toimik
voi raamat, ndit. «koide II» voi «raamat 2».
- 26. Uue aasta saabumisel tehakse raamatute kohta, millede pida-
mist uuel aastal jatkatakse, nimistusse markus: «Ule viidud 19..........
aastaks selle pidamise jdtkamiseks». Samaaegselt kantakse uude
aastasse iileviidud raamatud uue aasta nimistusse.

27. Toimikud dokumentide jaoks seatakse sisse iga aasta kohta.
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Moodunud aasta toimikutes lGpetatakse lehtede numeratsioon ja
viimase dokumendi teisel kiiljel (kui dokumendi teine kiilg on pu-
has; kui see tdidetud on, siis eriti selleks juurdedmmeldud puhtal
lehel) tehakse jargmisesisuline maérkus: «Toimikus on kokku
nummerdatud ja 6mmeldud lehtes.

(lehtede arv kirjutada sonadega)

Nimetatud mirkusele tuleb metsaiilemal ja metskonna raamatu-
pidajal alla kirjutada.

Toimikutele kleebitakse sedel samasisulise pealkirjaga, kui on
iilal tdhendatud raamatute kohta (punkt 20.). Lisatakse ainult juurde
toimiku 1opetamise kuupdev («31. detsember 19....... a.») voi kui
toimiku jirjeks on tarvitusele voetud teised toimikukaaned — toi-
mikus oleva viimase dokumendi kuupéev. -

28. Raamatupidamise raamatute ja dokumentide séilitamise
tihtajad on toodud kéesolevale juhendile juurdelisatud loendis
(lisa nr. 2 lehekiiljel 117). :

Lopetatud raamatud ja toimikud sédilitatakse metskonnas aasta
jooksul ja antakse siis metsamajandi pea- (vanem-) raamatupidaja
allkirja vastu metsamajandisse. Metsamajandile iileandmiseks koos-
tatakse kahes eksemplaris nimistu vormi kohaselt, mis on toodud
kdesoleva juhendi punktis 25, kusjuures iiks eksemplar antakse
iihes arhiiviga metsamajandisse, kuna teine pea- (vanem-) raama-
tupidaja allkirjaga sdilitatakse metskonna toimikus. ‘

29. Uldised kohustuslikud reeglid metskondadele raamatute pi-
damise ja raamatupidamislike dokumentide koostamise alal on
jargmised:

a) sissekanded raamatutesse tuleb teha tindiga;

b) algdokumendid koostatakse tindiga voi keemilise pliiatsiga,
nagu on tahendatud allpool iga dokumendi suhtes;

c¢) raamatuid tuleb pidada ja dokumendid koostada NSV Liidu
Metsamajandusministeeriumi poolt kinnitatud vormide kohaselt
blankettidel, mis on valmistatud triiki teel, v6i selliste puudumisel
— kasitsi;

d) tehingud tuleb dokumentidega vormistada tehingute teosta-
mise pdeval ja raamatupidamisliku arvestuse raamatutes peegel-
dada hiljemalt jargmisel pédeval peale dokumentide saabumist mets-
konna kontorisse, mis on vajalik cigeaegsuse (aZuurisoleku) kind-
lustamiseks raamatupidamisliku arvestuse aial;

e) raamatud ja dokumendid peavad olema puhta ja korraliku
véilimusega, ilma parandusteta ja viljahoorumisteta; metskonna
isikuliselt koosseisult tuleb nouda korralikku ja hoolsat suhtumist
dokumentatsioonisse;

f) raamatute (inventari, materjalide ja metsamaterjalide raamat)
esimesele lehekiiljele kirjutatakse sisukord tdhestikulises jérjekor-
ras;

g) ebadigete kannete parandamist raamatutes teostatakse eba-
oige teksti ja summa labikriipsutamisega, kusjuures ldbikriipsutatu
peab olema loetav; ldbikriipsutatud tekstile ja summale kirjutatakse
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peale oige tekst ja summa; parandus toestatakse metsaiilema all-
kirjaga raamatu lehe tiihjal serval markusega: «parandus (niidata
jutumarkides oige tekst ja summa) Oige»;

h) algdokumentide parandamine on Ilubatud erandjuhtumeil
samal viisil (s. o. eelmises literas «g» kirjeldatud viisil), kusjuures
méarkus paranduse kohta kirjutatakse alla dokumendi koostanud
isikute poolt; numbrite parandused dokumentides iiksikisikute vélja-
makstud raha kohta on keelatud;

i) koigis dokumentides nédidatakse metsamajandi ja metskonna
nimetus; samuti ndidatakse dokumentides, kas need on koostatud
«eelarvelise tegevuse» voi «isemajandava tegevuse» kohta;

j) koik metskondades koostatud dokumendid peavad olema alla
kirjutatud metsaiilema poolt kas dokumendi koostamisel v6i hiljem,
dokumendi kinnitamise korras;

k) dokumentidele, millede vormis on ette ndhtud pitseri koht
(rahasaamise kviitungid, kasvava metsa viikesel arvul viljaand-
mise (miiligi) orderid, kdsundid metsamaterjalide miiiigiks, vilja-
veoload jne.), liiiiakse metskonna pitser.

Mirkus. Dokumendid, mis on koostatud hooletult, viljahdorumistega ja
markusega varustamata parandustega ning mis ei vasta koigile vormis ette-
nahtud kiisimustele' (s. o. kui mitle koik rekvisiidid ei ole taielikult ja selgelt
tdidetud), loetakse defektseks (puudulikuks) ja neid ei voi vastu votta arvesta-
miseks.

30. Teostatavate operatsioonide (tehingute) oigeaegseks arves-
tamiseks on metsaiilemad kohustatud metskonna tootajailt noudma
vormistatud dokumentide iileandmist mitte harvemini kui iiks kord
kolme péeva viltel.

Kaugelasuvatele vahtkondadele (o6xome) ja jaoskondadele
(o6’e3nnl) madratakse metsamajandite poolt dokumentide iileand-
mise tdhtajad vastavalt tootasu véljamaksu tdhtaegadele ja aru-
andluse esitamise tdhtaegadele ning arvlemiste korrale toodangu
realiseerimise alal.

Erilist tdhelepanu tuleb osutada nendeks voi teisteks toodeks ja
tootmisalasteks vajadusteks kulutatud materiaalsete védirtuste kohta
koostatavate dokumentide Gigeaegsele vormistamisele ja metskonna
kontorisse esitamisele. On taiesti lubamatu olukord, kus materjalid
kantakse arvelt maha mitte to6de teostamise ajal (s. o. mitte sel
ajal, kui materjalid t66deks dara kasutati) voi kui materjalide mitte-
Oigeaegse arvelt mahakandmise tottu ilmneb inventeerimisel ja
vastuvotu-iileande puhul materjalide puudujiike.
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I.. RAHALISED TEHINGUD.

31. Metskonnad teostavad jargmisi rahalisi operatsioohie:

a) rahaliste vahendite saamine metsamajandeilt tootasude vilja-
maksmiseks ja nimetatud vahendite otstarbele vastav kasutamine;

b) rahaliste vahendite saamine metsamajandeilt kantseleimajan-
duslikeks vajadusiks ja mainitud vahendite otstarbele vastav kasu-
tamine;

¢) rahaliste vahendite saamine toodangu realiseerimisest kohali-
kule elanikkonnale ja nende vahendite iilekandmine metsamajandi
eelarvelisse kontosse (metsamajandi eelarvelise tegevuse alal) voi
arvestuskontosse (metsamajandi isemajandava tegevuse alal) voi
iileandmine metsamajandi kassasse vastavalt metsamajandi juhis-
tele;

d) metsatulude saamine kasvava metsa viikesel arvul viljaand-
mise (miiiigi) ja korvalkasustuse puhul summas kuni 100 rubla ja
selle sissemaksmine Riigipanka riigi-eelarve tuludesse kandmiseks;

e) muude rahaliste vahendite laekumised (metskonna tootajatelt
sissenoudmiseks kuuluvate summade, volgade, korteri-iiiiri jne.
sissendudmine) ja nende vahendite iilekandmine metsamajandi
kontosse voi iileandmine metsamajandi kassasse metsamajandi ju-
histe kohaselt;

f) tagatissummade saamine metsa raiekohtade puhastamise kind-
lustamiseks ja nende tagatissummade tagastamine.

Rahalisi tehinguid teostatakse eraldi eelarvelise finantseerimise,
isemajandava tegevuse ja metsatulude alal. On keelatud vahendite
mahutamine iihest allikast teise; dokumentide vormistamine, raa-
matupidamisalane arvestus ja aruandlus rahaliste tehingute alal
teostatakse rangelt eraldi vahendite kuuluvuse kohaselt.

Mirkus. Liiduvabariikide metsamajandusministeeriumide v&i oblastite
(kraide, ANSV-de) metsamajandusvalitsuste (vastavalt metsamajandite alluvu-
sele) loal voib iiksikuis metsamajandeis voimaldada metskondade teenindamist
metsamajandi ringisoitva kassapidaja poolt.

Sellistel juhtumeil metskonnad ei teosta rahalisi tehinguid. Metskondade
vabastamist rahaliste tehingute teostamisest voib lubada ainult tingimusel, et
on kindlustatud kohaliku elanikkonna normaalne teenindamine.
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32. Metskondade rahalisi tehinguid teostab vahetult metsaiilem,

kes kannab metsamajandite ees isiklikult materiaalset vastutust
rahaiiste vahendite dige saamise, hoidmise ja kulutamise eest.

33. Rahaliste vahendite hoidmine metskondades tuleb organisee-
rida vastavalt kindlaksméidratud nouetele: tulekindlates kappides,
raudkastides voi rauaga iileloodud puust kastides — tingimusis, mis
kindlustavad raha sédilimise. On keelatud kassas hoida raha ja muid
vaartusi, mis ei kuulu metskonnale.

34. Neil juhtumeil, kui metskonnad asuvad rajooni keskuses, kus

on Riigipanga osakond, metsamajandid aga — teistes rajoonides, .

on metskondadel lubatud pangas avada jooksev konto, millesse
metsamajandid kannavad Riigipanga kaudu metskondadele iile ra-
halisi vahendeid, et véltida sularaha viimist metskondadesse metsa-
majandite voi metskondade téotajate poolt.

Sellesse jooksvasse kontosse voib kanda ainult metsamajandite
iilekandeid metskondade finantseerimise korras. Raha saamine mai-
nitud jooksvast kontost siinnib tSekiga, mis on alla kirjutatud met-
saiillema poolt, metskondades aga, kus on raamatupidaja — metsa-
iilema ja raamatupidaja poolt.

Jooksvate kontode avamise kord ja reeglid nende kasutamiseks
on kindlaks maéaratud Riigipanga juhatuse poolt.

35. Metskondadel on 0igus lubada sularaha tagavarade ajutist
hoidmist metskondades jargmiste tdhtaegade piires:

a) viéljamaksmata tootasu mitte iile kolme pédeva, arvates pée-'

vast, mil raha on saadud metsamajandilt voi jocksvast kontost;

b) avansse metskonna kuludeks mitte iile 15 pideva, arvates pie-
vast, mil raha selleks otstarbeks saadi; ;

c¢) metsatulusid tdhtaegade piires, mis on kindlaks maéaratud
NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Metsamajandus-
ministeeriumi {ihise juhendiga metsatulude alal;

d) toodangu realiseerimisest saadud summasid ja tagatisi sum-
made ja tdhtaegade piires, mis on kindlaks mairatud metsamajan-
dite poolt ja kooskolastatud Riigipanga osakonnaga.

36. Ei ole lubatud rahaliste vahendite kulutamine, mis on mets-
kondade poolt saadud toodangu realiseerimisest. Need vahendid
tuleb tdies summas anda metsamajandite eelarvelistesse voi arves-
tuskontodesse voi metsamajandite kassasse vastavalt metsamajan-
dite juhistele.

Nende vahendite postiga iilekandmisel metsamajandite konto-
desse tuleb metskondadel posti iilekandekulud iilekantavatest sum-
madest maha arvata ja kinni pidada.

37. Laekuvad metsatulud antakse metskondade poolt vahetult
Riigipanga osakondadesse voi saadetakse sideorganite kaudu Riigi-
panga osakondadesse vastavalt metsamajandi asukohale riigitulu-
desse kandmiseks. Postikulud metsatulude iilekandmisel peetakse
kinni metsatuludest.

38. Metskondade poolt metsa raiekohtade puhastamise kindlus-
tuseks saadud tagatissummad antakse metsamajandite deposiit-
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kontodesse Riigipanga osakondades voi metsamajandite kassasse
vastavalt metsamajandite juhistele.

Juhul, kui tagatised tuleb tagatiste andjatele tagastada koosta-
takse metskondade poolt metsa raiekohtade iilevaatuse aktide poh-
jal tagasimakstavate tagatiste kohta makselehed. Mainitud makse-
lehtede pohjal metsamajandilt raha saamisel teostatakse tagatis-
summade valjamaksmine.

Tagatissummade tagastamisel voetakse tagatiste andjailt tagasi
metskonna kviitung tagatissumma vastuvotmise kohta. Need kvii-
tungid lisatakse maksedokumentide juurde kui alused tagatiste tagas-
tamiseks. Tagatiste andjaid tuleb hoiatada kviitungite alalhoidmise
vajaduse suhtes, milleks on vajalik kviitungile teha vastav markus.

Juhul, kui raiekohad on metsavarujate poolt puhastamata jéetud, -
kaotavad tagatiste andjad oiguse tagatiste tagasisaamiseks. Selliseid
tagatisi kasutavad metsamajandid aasta kestel metsarikkumiste lik-
videerimiseks raielankide puhastamise alal.

Aasta 1opul kuulub nende tagatiste kasutamata osa kui metsa-
tulu riigi-eelarvesse kandmisele.

Tagatissummad arvestatakse metskondade poolt tagatiste liikumise
arvestamise Zurnaalis vormil nr. 200, kuhu kantakse personaalselt
iga tagatiseandja nimi ja aadress ning mairgitakse liilkumised sisse-
makstud tagatise alal.

39. Metskondade rahalised tehingud vormistatakse allpool loet-
letud sissetuleku- ja viljaminekudokumentidega.

Sissetuleku alal.

Metskondadesse sissetulevate koigi rahaliste summade (vilja arva-
tud metsatulude) kohta kirjutatakse raha saamise toestuseks kee-
milise pliiatsiga kopeerimise viisil kolmes eksemplaris (juur, kvii-
tungi drakiri, kviitung) kviitung. Kviitung antakse vilja rahamaks-
jale, kviitungi drakiri esitatakse aruande juures metsamajandile ja
juur jaab metskondadesse vajalike oiendite saamiseks. Raha saamisel
metsamajandeilt ja teistel juhtumitel, kui kviitungit vilja ei anta,
esitatakse see iihes kviitungi drakirjaga kustutatud kujul (nurgast
nurka ldbikriipsutatult) metsamajandile.

Nummerdatud kviitungiraamatuid raha vastuvotmiseks saavad
metskonnad metsamajandeilt registris voetava allkirja vastu (vt.
kédesoleva juhendi punkt 22).

Raha vastuvotmise kviitungites nédidatakse:

a) metsamajandi ja metskonna nimetus;

b) rahaliste vahendite saamise aasta, kuu ja kuupiev;

c) raha maksva asutise, organisatsiooni voi ettevotte nimetus ja
isiku perekonna-, ees- ja isanimi, kelle kaudu raha saadakse; raha-
saamisel eraisikult margitakse kviitungile tema perekonna-, ees- ja
isanimi;

d) mille eest teostub raha maksmine voi raha otstarve (iiksikasja-
liselt ndidatakse raha metskonna kassasse vastuvotmise aluseks
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oleva miiiigiloa, noudelehe, orderi v6i muude dokumentide number ja
kuupiev);

e) summa kirjutatult numbritega ja sonadega. ,

Kviitungid kirjutatakse alla metsaiilema ja metskonna raamatu-
pidaja poolt ja toestatakse metskonna pitseriga.

Raha vastuvotmise kviitungites ei ole lubatud mingisugused vil-
jahoorumised ega parandused, kuigi need on vastava markusega
toestatud.

40. Metsatulude laekumisel metskond kirjutab maksjale eri vormi
kohaselt (vorm nr. 271) peetavast erilaekuri kassaraamatust kvii-
tungi.

Uheaegselt kviitungi kirjutamisega kantakse metsatulude sisse-
tulek erilaekuri kassaraamatus sissetulekuks. .
Kui metskondadel ei ole eri vormi kohaselt peetavat erilaekuri
kassaraamatut, siis vormistatakse metsatulude sissetulek kviitungiga
vormil nr. K-3 ja kantakse erilaekuri kassaraamatusse, mis on pee-

tud iildvormi nr. K-6 kohaselt.

Laekunud tagatissummade kohta kirjutatakse vormil ar. K-3
eraldi kviitung, kuna tagatised ei ole metsatulud.

41. Vastavalt kidesoleva juhendi punktile 34 metsamajandeilt
metskondade jooksvatesse kontodesse laekunud rahaliste summade
kohta kirjutatakse raha saamise toestuseks kviitung vormil nr. K-3,
kusjuures kviitungisse margitakse: «Laekunud metsamajandilt jooks-
vasse kontosse nr..........» Jarelikult pangas metskonna jooksvas kon-
tos olevat raha vaadeldakse kui metskonna kassas olevat sularaha.
Seepirast ei kuulu tehingud pangast jooksvast kontost (metsaiilema
poolt) raha saamise alal eraldi vormistamisele ja raamatupidamis-
alases arvestuses peegeldamisele.

Raha saamise toestuseks kirjutab kviitungitele alla metsaiilem.

i

Viljamineku alal.

42. Metskondades on rahaliste vahendite viljamineku dokumen-
tideks:

a) tootasutabelid vormil nr. 90 tootasu maksmiseks toolistele ja
teenistujatele;

b) kassa viljamineku orderid vormil nr. K-5; -

c) makselehed tagatiste tagastamise kohta tiiiipvormil nr. 259;

d) deponent-kaardid tiiiipvormil nr. 282 viljavotmata to6tasu vilja-
maksmise kohta;

e) vastuvotu kviitung vormil nr. 70 ostetud puuseemnete hinna
tasumiseks elanikkonnale.

43. Pealeselle voib rahaliste vahendite viljaminekut vormistada
arvete, kviitungite ja teiste dokumentide abil, millede jirgi on teosta-
tud raha viljamaks metskonna kassast asutistele ja organisatsioo-
nidele.

44. Koik valjaminekudokumendid peavad tingimata kirjutatud
olema tindiga.
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Keemilise pliiatsiga koostatud dokumentide vastuvotmine on luba-
tud ainult neilt riiklikelt organisatsioonidelt, kellede eeskirjades on
ette nahtud dokumentide koostamine keemilise pliiatsiga, niiteks
NSV Liidu Sideministeeriumi asutiste kviitungid.

45. Dokumendid peavad olema koostatud puhtalt, ilma paranduste
ja viljahoorumisteta. Ei ole lubatud viljamaksu teostada paranda-
tud dokumentide ja kassa viljamineku orderite jargi, kuigi parandu-
sed on vastava mirkusega oigeks tunnistatud.

46. Kassa viljamineku dokumentide alal on peale korrallku vilise

vormistamise pohinoudeks koigi dokumentide vormides ettendhtud =

rekvisiitide tiielik ja selge tditmine, eriti aga:

a) tuleb niidata raha viljamaksmise kuupiev;

b) tuleb niidata, kellele on vilja makstud;

c) tuleb naidata, mille eest on makstud;

d) tuleb viljamakstud summa kirjutada numbritega ja sonadega;

e) dokumendil peab olema rahasaaja isiklik allkiri, kusjuures
rahasumma niidata dokumendis sonadega;

f) dokumentidel (arved, kviitungid), mis on vilja antud juriidiliste
isikute poolt, peab olema asutise voi organisatsiooni pitser;

g) valjamaksmisel volituse jargi tuleb dokumendile teha markus
«Volituse jirgi kitte saanud», kusjuures dokumentidele lisatakse
juurde vastavalt vormistatud volitus.

47. Rahaliste summade viljaandmist teostatakse ainult selle
isiku isikliku allkirja vastu, kelle nimele on dokumendid koostatud.
Summade viljamaksmist teistele isikutele — ka perekonna liikmetele
— lubatakse ainult volituse ettenditamisel.

48. Raha maksmisel isikutele, kes ei ole metskondade alalised
tootajad ja kellede tooclevotmise kohta puuduvad kaskkiri (korraldus)
ning vastavad materialid (avaldus, oiendid jne.), kirjutatakse vilja-
mineku dokumentidele nende isikute passi voi mone teise isikut toen-
‘dava dokumendi pumber, kelle poolt ning millal see on vilja antud,
samuti isiku elukcht ja siinniaeg.

49. Metskondade tootajatele avansside andmine tootasu ja aru-
andeliste summade arvel on keelatud.

50.2Tootasu makstakse metskondade poolt toolistele ja teenistu-
jatele tdhtaegadel, mis metskondade poolt on kindlaks maaratud iga
metskonna jaoks.

_ 51. Tootasu, mis on vilja maksmata pohjusel, et téotaja ei ilmu-
nud selle jirele, tuleb tootajale kitte saata posti teel. Sel puhul te-
hakse tootasutabelis lahtrisse «Allkiri» markus «Ulekantud posti
kaudu», iihtlasi dra nididates postikviitungi kuupdeva ja numbrit.
Mainitud kviitung lisatakse toctasutabeli juurde ja see asendab
rahavastuvotja allkirja. Erijuhtumeil, kui aadressi puudumise tottu
ei ole voimalik t66tasu saatmine posti teel ja kui puuduvad muud
voimalused tootasu isiklikuks valjamaksmiseks kindlaksmaaratud
tahtajal, deponeeritakse (voetakse hoiule) tootasu ja makstakse vilja
jargmisel makseperioodil (jargmisel tootasu viljamaksmisel) eri
deponentkaardi jargi tiiipvormil nr. 282. Vahendid deponeeritud
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tootasu viljamaksmiseks antakse metsamajandite poolt metskonda-

dele metsaiilemate avalduste pohjal.

- 52. Rahaliste vahendite saamiseks to6tasude viljamaksmiseks tu-
leb metskondadel, kellede koosseisu nimistus on ette ndhtud raamatu-

pidaja ametikoht, esitada metsamajandeile metsaiilema ja raamatu-

pidaja poolt allakirjutatud avaldus vormil nr. 201, juurde lisades

sellele tootasutabelid.

Summad, mis kuuluvad toolistele ja teenistujatele isiklikult vélja-
maksmiseks, antakse metsamajandite poolt metskondadele sularahas
voi kantakse iile metskondade jooksvasse kontosse.

Raha antakse metsamajandite poolt metskondadele rangelt sum-
made piires, mis kuuluvad tootasutabelite kohaselt viljamaksmisele,
kusjuures summasid voib {imardada rublani.

Metskonnad, kellede koosseisus ei ole raamatupidajat ette nahtud,
saavad rahalisi vahendeid t66tasude viljamaksmiseks tootasutabelite
alusel, mis on koostatud metsamajandite poolt metskondadest saadud
algdokumentide pohjal.

Metsamajandid voivad erandjuhtumeil teha sellistele metskonda-
dele (kus puudub raamatupidaja ametikoht) iilesandeks tootasutabe-
lite koostamise ja neile (metskondadele) vilja anda rahalisi vahen-
deid tootasude maksmiseks iildistel alustel. Raha antakse metskonda-
dele vilja metsaiilema poolt allakirjutatud avalduste ja téotasu-
tabelite alusel.

53. Sularaha avansina andmine metskondadele t66tasude maks-
miseks ilma avalduste ja tootasutabelite esitamiseta on keelatud.

54. Rahaliste vahendite kulutamine metskondade poolt arvete,
kviitungite, kauba ostutSekkide &rakirjade ja muude dokumentide
tasumiseks voib siindida ainult metsamajandi loal selliste vajaduste
rahuldamiseks, nagu on all-loeteldud:

A. Kantselei- ja majanduslike materjalide (petrooleumi, ratta-
madrde, lambiklaaside, lambitahtide jne.) ost riiklikus kaubandus-
vorgus: viikehulgi baasides ja eri magasinides, kel on 6igus miiiigiks
riiklikele asutistele ja ettevotteile sularaha eest ja mitte sularaha
eest (arve viljaandmise puhul) ning jaemiiiigi magasinides kauba
ostutSekkide drakirjade alusel summas kuni 20 rubla iga t3eki%kohta.

Mirkus. 1. Materjalide ja inventari ost eraisikuilt on keelatud. -

2. Metskondade varustamine pohivahenditega ja materjalidega on metsa-
majandite kohuseks, milletottu on reegliks, et metskonnad ei voi kulutada raha-
lisi vahendeid mitmesugusteks ostudeks.

B. Posti, telegraafi, telefoni ja muud sideasutiste poolt osutatud
teenused mainitud asutiste kviitungite jirgi.

55. Metsatulude iileandmist toestavaks dokumendiks on Riigi-
panga osakonna kviitung voi sideasutise kviitung voi metsamajandi
kviitung soltuvalt kehtestatud iileande korrast.

56. Arvestatud tootasu, mis vastavalt kiesoleva juhendi punk-
tile 51 on vilja maksmata, deponeeritakse jargmisel viisil:

A. Tootasude viljamaksmise 1opul tehakse téétasutabelite lahtris

18



. «Allkiri raha vastuvotmise kohta» raha mittesaanud tootaja pere-

konnanime kohale mirkus: «Deponeeritud».
Téotasutabelite kokkuvotte all tehakse ]argmlsesxsulme markus:

Kokku kuulus viljamaksmisele . . 3834 rbl. 50 kop.
VAR upksinata . SN 110 rbl
Vo makstl- =~ LT s K 3724 rbl. 50 kop.

Metsaiilem  (allkiri)

B. Seejirel koostatakse viljamaksmata tootasu kohta deponent-
_ kaardid, mis esitatakse iihes rahalise aruandega metsamajandile;
peale kontrollimist kirjutatakse deponentkaardid pea-(vanem-) raa-
matupidaja poolt alla ja tagastatakse metskonnale.

Kassaraamatu viljaminekuks kantakse tootasutabeli jirgi tege-
likult véljamakstud summa.

Naiidis mainitud kannete kirjendamiseks kassaraamatus on toodud
kédesoleva juhendi punktis 59.

Deponeeritud tootasu viljamaksmist hiljem teostatakse deponent-
kaartide alusel. ,

Toolistelt ja teenistujatelt kinnipeetud summade (naiteks tditeleh-
tede alusel kinnipeetud summade) véljamaksmist: teostatakse mets-
kondade poolt kassa viljamineku orderi vormistamise teel, millele
alla kirjutab rahasaaja.

57. Metskonna rahaliste tehingute -arvestamiseks peetakse:

a)Krléetskonna kassaraamatut eelarveliste tehingute alal vormil
nr

b) metskonna kassaraamatut isemajandava tegevuse (utiiltsehhi)
alal vormil nr. K-6;

c) erilaekuri kassaraamatut vormil nr. 271, kuid erilaekuri kassa
jaoks eri raamatu (vormil nr. 271) puudumisel — vormil nr. K-6.

Kassaraamatuid vormil nr. K-6 peetakse koigi metskondade poolt
reeglite kohaselt, mis on toodud allpool.

Erilaekuri kassaraamatut peavad metskonnad, kelledele on luba-
tud metsatulude vastuvotmine reeglite kohaselt, mis on toodud kies-
oleva juhendi jacs IX

58. Uldreeglid kassaraamatute pidamiseks vormil nr. K-6 on
jargmised:

a) Iga iiksik tehing rahaliste vahendite sissetuleku ja viljamineku
alal kantakse tehingu teostamise pieval vahendite kuuluvuse koha-
selt eraldi vastavasse kassaraamatusse.

b) Kassaraamatud summeeritakse ja suletakse iga kuu esimeseks
ja kuueteistkiimnendaks pievaks.

c) Metskonnad, kelledel vastavalt kdesoleva juhendi punktile 34
on jooksvad kontod, kannavad jooksvasse kontosse laekunud sum-
mad kassaraamatu sissetulekuks. Kassaraamatu lopetamisel ja saldo
(jaagi) jargmisele kuupdevale viljaviimisel ndidatakse: «Selle hulgas
on jooksvas kontos rbl. .. kop. >.
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59. Allpool tuuakse niidis sissekannete kohta kassaraamatusse
vormil nr, K-6 eelarveliste vahendite alal:

orgearjs:r. Kellelt saadud voi kellele vilja makstud Sissetulek rzlérllieal;
1 2 3 4
16. september 1953
Jaik 16. IX 19.... 35 et 1.60 -
116 Metsamajandilt tootasude valjamaksmxseks . | 4561.— -
117 Todtasutabeli nr, 22 alusel on metskonna
teenistujaile to6tasu vilja makstud 19.... a.
septembrikuu [ poole eest . . . . . . . — 3724.50
17. september 19.... a.
119 Toolasutabeli nr. 23 alusel on toolistele vilja
makstud tootasu septembrikuu I poole eest — 727.10
120 Kviitune nr. 48 jiargi on saadud koolilt
nr. 321 3 tm kasekiittepuude eest . . . 64.20
121 Postikviitungi nr. 821 jargi on kiittepuude
eest laekunud summa iile kantud metsa-
miaianidl kontomee 0 T g o e Ty - 63.em
Bostilh s s E s L b - 1.20
Kokku (ilma jéﬁgita Y60 Iy i 4625.20 | 4515.80
Jadk 30. septembril 19.... el g s -— 111.—
Selle hulgas jooksvas kontos Lt SRR —_ -
Metsaiilem (allkiri)
1. oktoober 19... a.
Jadk 1. oktoobril 19..... i A L e A e 111.— -
y jne.

60. Metskondade poolt saadud riigilaenu obligatsioonid tddlistele
ja teenistujatele viljaandmiseks arvestatakse eelarveliste vahendite
kohta peetavas kassaraamatus. Selleks otstarbeks eraldatakse kassa-
raamatu 1opus 2—3 lehekiilge. Kirjendamisi riigilaenu obligatsioo-
nide litkumise alal teostatakse samas korras kui rahaliste vahendite
liikumise alal.

61. Rahalisi tehinguid teostatakse, vormistatakse dokumentldega
. ja arvestatakse koigi metskondade poolt (nii metskondade poolt, kel
on raamatupidaja, kui ka metskondade poolt, kel raamatupidajat ei
ole) iildistel iilaltoodud alustel ilma mingisuguse lihtsustamiseta
metskondade poolt, kellede koosseisus raamatupidaja ametikohta ei
ole ette nahtud.
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1. POHIVAHENDID (VARANDUS).

62. Kindlaksmiiratud riiklike plaanide tditmiseks vajalike pohi-
vahenditega (varandusega, inventariga) kindlustatakse metskonnad
- metsamajandite poolt.

Metskondade varustamist pohivahenditega (varandusega, inven-
tariga) teostatakse tegeliku vajaduse piires.

Ei ole lubatud metskondades hoida metskondadele mltteva]ahkke
ja liigseid pohivahendeid.

63. Metskondade pohivahendeiks on:

a) ehitised ja seadmed (metskondade majad, kordonid, laod, hoiu-
kohad, sidevahendid jne.);

t(?) _trar)lspordjvahendid (sdiduhobused, vankrid, rakmed, jalgrat-
ad jne.);

c) tookari (toohobused, hirjad jne.);

d) majanduslik inventar ja instrumendid (lauad, toolid, kapid,
rahakastid, lambid, veevaadid ja muu kontorite ja eluruumide sisus-
tus; mooteinstrumendid, ruletid, kaalud, vihid jne.);

e) tuletorjevahendid (masinad, tuletorje redelid, tulekustutajad ja
laengud nende juurde jne.);

f) produktiivkari.

. 64. Metsaiilem vastutab metsamajandi ees metskonna pohivahen-
dite alalhoiu ja ekspluateerimise eest. Metsnikud, metsavahid ja
meistrid on vastutavad metsaiilema ees varanduse alalhoiu ja ofs-
tarbekohase kasutamise eest.

65. Pohivahendite dravotmist metskondadest ja {ileandmist {ihest
metskonnast teise voib teostada ainult dokumentide pohjal, mis on
vormistatud metsamajandi raamatupidamise poolt ja on alla kirju-
{atud metsamajandi direktori ja pea-(vanem-) raamatupidaja poolt.

66. Varanduse soetamisel voi valmisehitatud objektide eksplua-
teerimisele votmisel antakse metsamajandi poolt igale esemele (ob-
jektile) inventarinumber (pohivahendinumber) korras, mis on kind-
iakSQ Egn.'eiiiratud inventeerimisalase juhendi nr. 396 (1948. a.) punk-
is

Mainitud inventarinumbrid on alalised (muutumatud) soltumatult
varanduse asukohast antud metsamajandi piires. Koigis dokumen-
tides pohivahendite liikkumise alal on vaja nididata eseme (objekti)
inventarinumber.
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67. Pohivahendite sissetuleku dokumentideks metskondades on:

a) arakirjad noudelehtedest vormil nr. 24 — varanduse sissetule-
kute kohta metsamajandite laost voi teistest metskondadest;

b) aktid metskondade poolt kapitaalmahutuste plaani alusel ehi-
tatud objektide ekspluateerimisele andmise kohta;

c) aktid pohivahendite iilevaatuse ja nende seisukorra ning kasus-
tuskolblikkuse kontrolli kohta, mis koostatakse vormil nr. 1 varan-
duse saamisel metsamajandi korraldusel teistelt metsamajanditelt
voi teistelt asutistelt ja organisatsioonidelt;

d) aktid noorkarja iileviimise kohta pohikarja — vormil nr. 151;

e) aktid pohivahendite kontrollimise alal (inventeerimisloendid)
vormidel nr. 1-inv. kuni nr. 6-inv. (vt. juhend nr. 396 inventeerimise
alal 20. VIII 1948. a.) inventeerimisel ilmnenud iilejadkide ja varem
arvele votmata pohivahendite alal.

68. Metskonna pohivahendite viljaminekul koostatakse:

a) akt vormil nr. 5 pohivahendite viljamineku kohta kulumise,
riknemise, varguse, loodusonnetuste ja muude pohjuste tottu;

b) noudeleht vormidel nr. 24 pohivahendite iileandmisel metsa-
majandi lattu voi metsamajandi korraldusel teistele metskondadele; .

c) noudeleht vormil nr. 24 iihes aktiga vormil nr. 1 pohivahendite
metsamajandi korraldusel {ileandmise kohta teistele metsamajandi-
tele voi teistele asutistele (organisatsioonidele); ‘

d) aktid pohivahendite kontrollimise kohta (inventeerimisloendid)
vormidel nr. 1-inv. kuni 6-inv. (vt. juhend nr. 396 20. VIII 1948. a.
inventeerimise alal) pohivahendite inventeerimisel ilmnenud puudu-
jaakide kohta.

69. Pohivahendite (varanduse) arvestamiseks avatakse metskon-
dades inventariraamat vormil nr. 3 kestvusega 5 aastat.

70. Varanduse arvestamist inventariraamatus teostatakse varan-
duse liikide (esemete) ja varanduse asukoha jiargi. Esemeteviisiline
arvestus peab peegeldama esemete olemit tervikuna kogu metskonna
kohta, asukohaviisiline arvestus aga — varanduse olemit aruandvate
isikute juures.

71. Varanduse arvestamiseks selle liikide jargi on maaratud in-
ventariraamatu esimene osa, milles varanduse igale liigile (varan-

duse igale nimetusele) avatakse eraldi lehekiilg (konto); hoonete ja

teiste eraldiesinevate iiksikute pohivahendite esemete arvestamisel
voib inventariraamatu iihele lehekiiljele kanda varanduse kaks kuni
kolm liiki,

_Si?tsekanded inventariraamatu esimeses osas teostatakse jarg-
miselt:

a) lehe iilemises osas naidatakse varanduse nimetus (metskonna
kontori maja, kordonid, veoautod, hobused, kirjutuslauad, kontori-
kapid, nivelliirid, detsimaalkaalud jne.);

b) lahtris 1 — varanduse saamise kuupiev;

¢) lahtris 2 — inventarinumber, mis on metsamajandi poolt an-
tud igale objektile, esemele;
d) lahtris 3 — loetelu iiksikute antud nimetusega esemete kohta
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{loetleda esemed iga inventarinumbri all eraldi) dra naidates ehitiste
ja seadmete osas nende asukoha (niiteks kordon kvartalis nr. 40) ja
hoovipealsed ehitised;

e) lahtris 4 — varanduse lithike kirjeldus inventeerimisandmeil
voi ekspluateerimisele andmise akti alusel (karja osas nédidatakse
sugu, hiiiidnimi, vanus, virvus, eritunnused; relvade osas niidatakse
nr. ja muud andmed);

f) lahtris 5 — esemete arv nii individuaalse kui ka riihmalise
arvestuse puhul;
g) lahtris 6 — varanduse bilansiline maksumus, mis on metsa-

majandite poolt metskondadele teatatud varanduse saamise puhul
ja mis on vajaduse korral oiendiks varanduse hinna kindlakstege-
misel (kahjude sissenoudmisel jne.); 3

h) lahtrites 7 ja 8 niidatakse varanduse viljamineku kuupiev ja
kuhu varandus on vilja ldinud.

Inventariraamatu esimeses osas avatavates kontodes maérgitakse
koik esemed sellises korras, et oleks peegeldatud metskonna iga va-
randuseliigi olem ja selle liikumine, soltumatult varanduse {imber-
paigutusest metskonna piires.

72. Inventariraamatu teist osa, mis on méiaratud metskonna
iiksikute tootajate kdes aruandmisel oleva varanduse arvestamiseks,
peetakse jargmiselt:

a) Raamatu tfeise osa alguses kirjutatakse sisukord varanduse
asukohtade ja aruandvate isikute jargi.

b) Iga aruandva isiku jaoks avatakse eraldi lehekiilg (konto).
Konto pealkirjas niidatakse varanduse asukoht, samuti aruandva
isiku perekonna-, ees- ja isanimi. Ametiisikute vahetusel peale
vastuvotu-iileande vormistamist ja olemi kontrollimistulemuste regu-
leerimist avatakse varanduse’ iile votnud aruandvale isikule uus
isiklik konto, millesse kantakse kontrollitud varanduse olemid. Kui
iileantava varanduse kontrollimisel ei ilmne lahkuminekuid isiklikus
kontos loetletud varandusest, siis uut isiklikku kontot ei avata, vaid
parandatakse ainult konto pealkirjas perekonna-, ees- ja isanimi.

c) Lahtrites 1—8 teostatakse sissekandeid samal viisil kui raamatu
esimeses osas, kusjuures lahtrisse 3 kantakse iiksikute aruandvate
isikute hoole all olev kogu varandus selle asukoha jargi ja lahtrisse 4
— varanduse lithike kirjeldus.

Esemete iildarv, mis on nididatud inventariraamatu esimeses osas,
peab alati vorduma esemete kokkuvottega koigis kontodes inventari-
raamatu teises osas. Niiteks on metskonnas iildarvestuse kohaselt
(inventariraamatu esimese osa andmeil) 5 hobust. Need viis hobust
peavad olema niidatud iiksikutes kontodes hobuste asukoha jéirgi
(inventariraamatu teises osas).

73. Koik sissekanded inventariraamatus peavad olema toestatud
vastavate dokumentidega.

74. Inventariraamatud avatakse olemiga aasta alguks- varanduse
iga liigi ja varanduse iga asukoha jargi. Enne olemi loetelu kirju-
tatakse jargmine pealkiri:
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«Olem 1. jaanuariks 1950. a.». Sellele jirgneb varanduse iiksik-
asjalik loetelu, nagu noutud selgitustes inventariraamatu esimese
osa lahtrite 2—6 kohta (vt. kidesoleva juhendi punkti 71, literad
«c», «d», «e», «f», «g» ja punkti 72, litera «c». Tolkija).

Uheaegselt sissekannetega inventariraamatu teise osasse kantakse
kogu varandus (ithes arvatud ehitised ja seadmed, mis on metsa-
vahtide ja metsnike hoole ja vastutuse all) vahtkonna passile voi
metsniku kontrollraamatusse, milledes on varanduse arvestamiseks
eraldatud eri jaod.

Varanduse andmist metsavahtidele ja metsnikele ja varanduse
mahakandmist nende kontost varanduse viljamineku voi {imber-
paigutuse puhul teostatakse vahtkonna passi voi metsniku kontroll-
raamatu esitamisel nende poolt ja peale varandusega sooritatud
tehingute sissekandmist mainitud passile voi kontrollraamatusse.

76. Varanduse {imberpaigutamise puhul metskonna piires iihest
asukohast teise koostatakse noudeleht vormil nr. 24, mille alusel
tehakse sissekanded ainult inventariraamatu teises osas. Need doku-
mendid (noudelehed vormil nr. 24) ommeldakse metskonna eri toi-
mikusse nagu metskonna sisemise tdhtsusega dokumendid. Metsa-
majandisse neid dokumente ei anta.

77. Metskondades, kus koosseisu nimistus en raamatupidaja ame-
tikoht ette nihtud, avatakse kaks inventariraamatut:

1) eelarvelise tegevuse alal,

2) isemajandava tegevuse (utiiltsehhi) alal.

Metskondades, kus koosseisu nimistus puudub raamatupidaja
ametikoht, peetakse molema majapidamise (nii eelarvelise tegevuse
kui ka isemajandava tegevuse) kohta iiht inventariraamatut.

78. Metskondade ' inventariraamatud kui pikaajalise kestvusega
raamatud peavad olema "koigi metsamajandite jaoks valmistatud
oblastite valitsuste voi liiduvabariikide ministeeriumide poolt triiki-
tud kujul. Raamatu keskmiseks suuruseks on 100 lehte. Raamat
peab olema valmistatud heast kirjutuspaberist kalingurkoéites.

Uued inventariraamatud antakse metskondadele raamatute kehti-
- vustdhtaja (5 aastat) moodumisel voi varem, kui need on tiielikult
kasutatud voi dra kaotatud.

24



IV. MATERIAALSED VAARTUSED.

79. Materiaalseteks viaidrtusteks metskondades on materjalid, .
véikevahendid (vdhevairtuslik ja kiireltkuluv inventar) ja instru-
mendid, mida kasutatakse metskondade jaoks kindlaks madératud
toode plaani teostamiseks;

a) majanduslikud materjalid (n66r, markeerimisvérvid, tokat,
rattamiare, hobuserauad, valgustuspetrooleum jne.);

b) kiittematerjalid (kiittepuit, nafta, bensiin), maérdeained jne.;

¢) remondi- ja ehitusmaterjalid (saagimata ja saetud puit, mis
on metskondade vajadusiks noutatud ja mille eest on tasutud, tellis-
kivid, klaas, naelad jne.); :

d) ostetud ja omatoodetud loomasdéodad ja hobumoon (kaerad,
heinad, oled jne.);

e) kemikaalid voitluseks metsakahjuritega ja metsatulekahjudega;

f) puuseemned ja istutusmaterjal metsakultuuritéodeks;

g) viikevahendid (vdhevdirtuslik ja kiireltkuluv inventar) ja inst-
rumendid (metsaraiumise t6oriistad, peeninventar metsakultiveeri-
mis- ja tuletorjetoodeks, majanduslik ja muu peeninventar, nagu:
kirved, saed, viilid, haamrid, panged, labidad, koplad, kirkad, Kolesovi
kiilid, templihaamrid, raudkangid, taburetid, pingid, rippuvad
lukud jne.);

h) noorkari;

i) pollumajapidamise toodang peale soGtade ja hobumoona;

j) toorained ja pooltooted iimbert6otamiseks utiiltsehhide poolit.

80. Materiaalseid vidartusi saavad metskonnad metsamajandeilt
reaalse vajaduse piires plaanis ettendhtud majanduslike iilesannete
taitmiseks. Metskondade endi poolt varutavate materjalide alal
(loomasoot, hobumoon, puuseemned, toorained ja pooltooted) méda-
ratakse varumise maht kindlaks metsamajandite poolt.

Liigsete ja metskondadele mittekolblike materjalide toomine mets-
kondadesse ei ole lubatud. Metskondades leiduvad sellised materjalid
tuleb viivitamatult tagastada metsamajandi lattu.

81. Materiaalsete véirtuste vahetu {ileandmine iihelt metskonnalt
teisele ilma metsamajandi loata on keelatud. Dokumendid materi-
aalsete viairtuste iileandmise kohta metskonnast metskonda peavad
olema alla kirjutatud metsamajandi direktori ja vanemraamatu-
pidaja poolt.
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82. Materiaalsete vairtuste hoidmist ja kasutamist metskondades
teostatakse metskondade koosseisus olevate ametiisikute poolt, kes
kannavad materiaalset vastutust metsaiilema ees materjalide alal-
hont1 ja majanduslikult otstarbekohase ning seadusparase kulutamise
ees

Materjalide andmine mainitud ametiisikutele, oigus materjalide
kulutamiseks ja kulutusnormid vormistatakse vastavate dokumenti-
dega, mis on alla kirjutatud metsaiilema poolt. Materjalide iileand-
mine metskonna iihelt ametiisikult teisele ilma metsaiilema loata
on keelatud.

Metsavahtidele ja metsnikele véljaantud viaikevahendid ja instru-
mendid kantakse nagu pohivahendidki vahtkonna passile voi
metsniku kontrollraamatusse.

83. Materiaalsete véirtuste lilkumine metskondades vormista-
takse jargmiste dokumentidega:

Sissetuleku alal

a) materjalide saamine metsamajandilt ja teistelt metskondadelt
— noudelehe &rakirjaga vormil nr. 24, mis on vilja kirjutatud
metsamajandi voi teise metskonna poolt;

b) materjalide saamine teistelt asutistelt ja organisatsioonidelt
metsamajandi loal voi korraldusel ja oma varumisest (ehitusmater-
jalid, toorained, pooltooted iimbertootamiseks jne.) — sissetuleku
orderiga vormil nr. 22;

¢) puuseemnete ja puuseemne -toormaterjali ostmine elanikkon-
nalt — vastuvotu kviitungiga vormil nr. 70, puuseemnete ja puu-
seemne-toormaterjali varumine tooliste poolt — teostatud todde vas-
tuvotu aktiga vormil nr. 113;

d) puuseemnete iimbert66tamine — aktiga vormil nr. 71;

e) inventeerimisel, vastuvotmisel-iileandmisel jne. ilmnenud mater-
jalide iilejadgid — inventeerimisaktiga (inventeerimisloendiga);

Vil jarﬁineku alal

f) materjalide metsamajandi loal andmine metsamajandi lattu ja
teistele metskondadele ning metsamajandi loal realiseerimine kor-
valistele organisatsioonidele ja asutistele ning metskonna todlistele
ja teenistujatele — noudelehega vormil nr. 24;

g) materjalide kulutamine eelarveliste toode teostamisel tootmis-
toodeks, jooksvaks remondiks ja kapitaalehitustegevuseks — aktiga
vormil nr. 113;

. h) materjalide mahakandmine kulumise, riknemise, varguse, loo-

dusonnetuste puhul jne. — aktiga vormil nr. 5;

i) loomasooda ja hobumoona véiljaminek loomade j ja hobuste s66t-
miseks — sootmistabeliga vormil nr. 153, loomasddda ja hobumoona
viljaandmine laost — sodtade laost val]aandmlse (véljavotmise)
kaardiga vormil nr. 152;

26



j) toorainete ja pooltoodete viljaminek imbertootamiseks — ak-
tiga vormil nr. 48, kdbide imbertootamine ja seemnete kuivatamine
— aktiga vormil nr. 71; nende aktidega voetakse arvele ka iimber-
tootamisest saadud toodang;

k) poletusmaterjalide ja méiirdeainete viljaandmine autodele,
traktoritele, mehaanilistele seadistele — poletusmaterjalide, maarde-
ainete ja taara viljaandmise tabeliga vormil nr. 170, samuti teekon-
nalehtedega tiiiipvormil ja traktoristi t66 arvestuslehega vormil
fe.d71;

1) inventeerimisel ja vastuvotmisel-iileandmisel ilmnenud mater-
jalide puudujadgid — inventeerimisaktiga (inventeerimisloendiga) ja
vastuvotu-iileande aktiga;

m) noorkarja iileviimine pohikarja — aktiga vormil nr. 15T. .

Metskonna majanduslikeks vajadusiks kulutatud materjalid (kiitte-
puit, petrooleum valgustuseks, rattaméire jne.) kantakse arvelt
maha: noudelehega vormil nr.. 24 iihekordse ja viiksemaarvulise
viljamineku puhul voi aktiga vormil nr. 5 — drakulumise puhul
(nait. koormakdis) voi kogu kuu véljamineku mahakandmisel
(néit. kiitteks &dratarvitatud kiittepuit).

Materjalide mahakandmist tuleb teostada mitte harvemini kui iiks
kord kuus.

Materiaalsete vaartuste {imberpaigutust metskonna piires vormis-
tatakse noudelehega vormil nr. 24, mis kirjutatakse vilja metsa-
iilema poolt.

84. Koik dokumendid materjalide liikumise alal nii sissetuleku
kui viljamineku kohta tuleb vormistada lahus eelarveliste operatsi-
oonide osas ja utiiltsehhi (abimajandi) osas.

85. Metskondade poolt koostatud dokumentide iga liik kuulub
eraldi nummerdamisele sel puhul, kui blanketid ei olnud metsama-
jandi poolt nummerdatud.

86. Materjalide nimetuse ja iseloomustuse (suurus, sort, kvali-
teet, otstarve jne.) kirjutamisel dokumentidesse tuleb silmas pidada
iithtsust, kusjuures aluseks voetakse nimetus ja iseloomustus, mis oli
materjalidele antud sissetulekudokumendil materjalide saamisel ja
metskonnas arvelevotmisel. Koigil juhtumeil ndidatakse enne mater-
jalide nimetus ja sellejirel iseloomustus, ndit.: «<Kirved — metsaraiu-
miseks», «Saed — kahemehe», «Padrunid — elektrilised, karboliitseds.

87. Juhul, kui metskondade ja metsamajandite jaoks kehtesta-
takse kindel nomenklatuurne -nimistu materjalide kohta, antakse
igale materjalide liigile alaline nomenklatuurinumber, mis hiljem
naidatakse koigis materjalide sissetuleku ja vialjamineku dokumen-
tides.

Dokumentide koostamisel mainitud korrast kinni pidamine mater-
jalide nimetuse, iseloomustuse ja nomenklatuurinumbrite osas on
kohustuslik sortide vahetamise ja arvestusvigade viltimiseks.

88. Dokumendid koostatakse tindiga kirjutatult kui need vilja
kirjutatakse iihes eksemplaris ja keemilise pliiatsiga kopeerimise
teel — kahes ja rohkem eksemplaris.
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89. Koigil dokumentidel peab olema selgelt ja ilma parandusteta
kirjutatud:

a) daatum (pdev, kuu, aasta);

b) kellelt on saadud, kellele on antud ja andja voi saaja aadress;

¢) kelle kaudu on saadud, miiiidud;

d) volituse number ja kuupiev;

e) materjalide nimetus ja iseloomustus;

f) kogus (arv);

g) vastuvotja ja miiiija allkiri.

90. Sissetuleku order vormil nr. 22 ja kviitung vormil nr. 70
koostatakse kahes eksemplaris, milledest esimene lisatakse aruande
juurde ja teine antakse materjalide andjale.

Noudeleht vormil nr. 24 materjalide véljaandmiseks (miiiigiks)
koostatakse samuti kahes eksemplaris, milledest esimene lisatakse
aruande juurde ja teine antakse materjalide saajale.

Akt vormil nr. 48, inventeerimisaktid (-loendid) ja aktid vastu-
vetu-iileande kohta koostatakse kahes eksemplaris: esimene eksemp-
lar metsamajandi ja teine metskonna jaoks.

Aktid vormil nr. 71 koostatakse kolmes eksemplaris, milledest kaks
saadetakse metsamajandisse ja iiks jaetakse metskonna toimikusse.

Sootmistabelid vormil nr. 153 ja tabelid poletusmaterjalide, maar-
deainete ja taara viljaandmise kohta vormil nr. 170 peetakse iihes
eksemplaris ja esitatakse aruannete juures metsamajandeile.

Teekonnalehed ja traktoristi t66 arvestuslehed (vormil nr. 171}
tdidetakse tindiga iihes eksemplaris.

Miarkus. Sootmistabelite (vorm nr. 153), poletusmaterjalide, miardeainete
ja taara viljaandmise tabelite (vorm nr. 170), loomasééda ja hobumoona vilja-
votmise kaartide (vorm nr. 152), teekonnalehtede ja traktoristi t66 arvestus-

lehtede (vorm nr. 171) pidamise ja koostamise kord on toodud kdesoleva
juhendi osas VIIL

91. Toodeks ja jooksvaks remondiks kulutatud materjalid (puu-
seemned kiilviks, kemikaalid, vietisained, remondimaterjalid, ehi-
tusmaterjalid jne.) kantakse viljaminekuks teostatud toode vastu-
votu aktide pohjal (vormil nr. 113), millede eri jaos ndidatakse
materjalide kulutus (véljaminek), mis peab olema vastav teostatud
toode mahule ja iseloomule. ¢

92. Metsamajandite poolt kindlaksmiaratud plaanide kohaselt
metskondade poolt teostatavad pdllumajanduslikud t66d (teravilja-
ja soodaviljakultuuride ning aedvilja kiilv, heinategemine, looma-
kasvatus, aiandus, mesindus jne.) vormistatakse vastavalt juhistele,
mis on toodud kdesoleva juhendi jaos «Teostatud toode vastu-
votmine».
~ Korra juurutamise ja pollumajanduslike kultuuride I6ikuse

(saagi), samuti teiste pollumajapidamises saadavate produktide
(piima, piimatoodete, mee jne.) alal kahjude ja varguste vailtimise
eesmirgil kehtestatakse alljdrgnevad reeglid operatsioonide vor-
mistamiseks pollumajapidamise alal:

a) Igas metskonnas, kus teostatakse pdllumajanduslike kultuu-
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ride kiilve, méiratakse kogu pollumajapidamistoode perioodiks
(kevadiste pollutoode algusest kuni pollusaagi likviidsesse seisu-
korda viimiseni) iga pollutiiki jaoks isikud, kes on vastutavad
pollupinna harimise ja kiilvi kvaliteedi eest, viljade kasvamisel
nende umbrohust, sotkumisest (mahatallamisest) ja muudest vigas-
tustest hoidmise eest ja Ioikuse (viljasaagi) tédieliku hoiu eest kah-
jude ja varguste vastu viljakoristamise perioodil.

b) Enne teraviljakultuuride ja hukkunud kultuuride koristamisele
asumist tuleb nende kultuuride saagi sdilivust kontrollida vastaval
komisjonil agronoomi kohustuslikul osavéotul ja kindlaks teha nende
viljakus (viljasaak) proovitiikkide rajamise ja proovimasindamise
(proovipeksmise) teel.

c¢) Viljakoristamise koigi faaside (niitmise, masindamise, terade-
puhastamise jne.) jooksul koostatakse viljakoristamisel saadava
toodangu kohta igapdevased aktid vormil nr. 154. Mainitud aktid
koostatakse brigadiiri ja viljakoristamise eest vastutava isiku osa-
votul kolmes eksemplaris, millest esimene antakse metskonna kon-
torisse, teine jadb brigadiirile ja kolmas — viljasaagi alalhoiu eest
vastutavale isikule.

d) Viljasaagi veol-koristamise kohalt ladudesse v&i alalistesse
hoiukohtadesse kirjutatakse veetud viljasaagi kohta kolmes eksemp-
laris teekonnaleht (kviitung) vormil nr. 159, mis alla kirjutatakse
vilja saatja, vedaja ja lao eest (kuhu viljasaak. veetakse) vastutava
isiku poolt; kviitungi esimene eksemplar on maéératud isikule, kes
vilja oma vastutavale hoiule vedajalt (autojuhilt) wvastu votab,
teine eksemplar — vedajale (autojuhile), kuna kolmas eksemplar
jaab vilja saatjale.

e) Viljasaagi koristamise 16pul koostatakse igapdevaste aktide
(vormil nr. 154) alusel metsaiilema voi abimetsaiilema osavotul
iga kultuuri kohta kahes eksemplaris viljakoristamise koondakt
vormil nr. 155.
~ f) Heinategemise puhul koostatakse peale heina kuhja panemist
« kahes eksemplaris vormil nr. 156 akt, millest iiks eksemplar an-
takse metskonda, kuna teine eksemplar jddb heina alalhoiu eest
vastutavale isikule.

g) Piima liipsmise alal peetakse piimaliipsmise lehte vormil
nr. 157, milles ndidatakse igapdevane liipstud piima kogus iga
lehma kohta. Mainitud lehte peetakse tootaja poolt, kelle hoole all
on lehmad. Piima i{imbertootamise kohta koostatakse akt vormil
nr. 48. i

h) Eelmises literas («g») mainitud tootaja poolt peetakse piima
liikumise tabelit vormil nr. 158, mis kuu lopul antakse metskonna
kontorisse iihes piima liipsmise lehega ja piima véljamineku
dokumentidega.

i) Toodang mesinduse alal vormistatakse aktiga vormil nr. 154,
mis koostatakse kahes eksemplaris metsaiilema voi abimetsaiilema
poolt todtaja osavotul, kelle hoole all on mesila. Akti esimene
eksemplar, millele juurde lisatakse mee viljaminekut toendavad
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dokumendid, antakse metskonna kontorisse, kuna teine eksemplar
jaab mesinikule.

i) Mirade, lehmade, emiste ja lammaste poegimine, mesilaste
siilemlemine jne. vormistatakse metsaiilema vo6i abimetsaiilema
poolt kahes eksemplaris koostatava sigitusaktiga (poegimisaktiga)
vormil nr. 150, millest esimene eksemplar antakse metskonna kon-
torisse, kuna teine jdib tootajale, kelle hoole ja vastutuse all on
loomad ja mesila.

k) Noorkarja iileviimisel iihest vanuserithmast teise, loomade
nuumale andmisel ja loomade igakuulisel kaalumisel (nuumamise
protsessis) koostatakse metsaiilema voi abimetsaiilema osavotul
aktid vormil nr. 151, mis on aluseks loomade kaalu juurdekasvu
raamatupidamisalasel arvestamisel.

1) Noorkarja ja nuumkarja |Ooppemisel ja tapmisel koostatakse
akt vormil nr. 5.

Kogu toodang kuulub kohustuslikult kaalumisele voi kontrollitud
taara abil mootmisele. Kuhjade ja kuhilate kaal méaaratakse kind-
laks mootmise tulemuste pohjal kehtivate tabelite alusel. Loomade
eluskaalu voib kindlaks méaédrata kaalumise teel voi mootmise and-
mete pohjal, kui on  olemas tabelid loomade eluskaalu kindlaks-
madramiseks mootmise alusel.

93. Metskonna materiaalsete védrtuste raamatupidamisalaseks
arvestamiseks peetakse materjalide raamatut vormil nr. 25. :
Materjalide raamat seatakse sisse iiheks aastaks ja uuel aastal
voetakse tarvitusele uus raamat. Juhul, kui raamatust on tunduv

osa kasutamata, voib raamatu kasutamist uuel aastal jatkata.

Metskonnad, kus on raamatupidaja ametikoht, ‘peavad kahte
materjalide raamatut:

a) materjalide raamatut eelarvelise majapidamise alal,
b) materjalide raamatut isemajandava tegevuse alal.

Metskonnad, kelle koosseisus ei ole raamatupidaja ametikohta
ette ndhtud, peavad materjalide arvestust {ihes raamatus, s6ltuma-
tult vahendite allikatest, kuid koostavad dokumentatsiooni lahus
eelarveliste operatsioonide alal ja isemajandava tegevuse alal.

94. Materjalide arvestust peetakse ainult koguseliselt (arvuli-
selt), kuid metskondades, kellele kédesoleva juhendi punkt 16 koha-
selt on kohuseks tehtud koguselis-summaline arvestus, teostatakse
materjalide arvestust ka Hinnaliselt.

Miarkus. Noudelehtedes materjalide kohta, mis saadakse metsamajandeilt,
nditab metsamajandi raamatupidamine materjahde hinna selleks, et metskonnad
teaksid saadud materjalide hinnalist viljendust ja vGiksid kasutada mainitud

hindu kinnipidamistel siiiidlastelt nendelt kahjude sissendudmise puhul mater-
jalide kaotamiste, varguste, mitte otstarbekohase kulutamise pirast jne.

95. Materjalide raamatu avamisel jaotatakse materjalide nomen-
klatuur pohirithmadesse vastavalt loetelule, mis on toodud kdesoleva
juhendi punktis 79.

Materjalide raamatus avatakse igale materjalide liigile eraldi
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lehekiilg, kusjuures igale materjalide liigile eraldatakse nii palju
lehekiilgi, kui on vajalik aasta lopuni.

Materjalide raamatu lehekiilje tilemisel serval naidatakse mater-
jalide nimetus ja iseloomustus, samuti maatiihik, mis on tarvitusel
antud materjali arvestamisel.

96. Puuseemnete ja istutusmaterjalide osas avatakse igale puu-
liigile eraldi lehekiilg, kusjuures raamatu lahtrites teostatakse puu-
seemnete arvestust jaotusega standardseteks (sortide viisi) ja
kontrollimatuteks.

Standardsete puuseemnete jaotamist sortideks teostatakse serti-
fikaatide pohjal.

Puuseemnete kvaliteedi muutused puuseemnete hoidmisel tuleb
peegeldada materjalide raamatus nagu seemnete iileviimine iihest -
sordist teise.

97. Materjalide raamatu vormis on ette nahtud materjalide ar-
vestus lahtrites nii kogu metskonna kohta tervikuna kui asukohtade
(aruandvate isikute) jargi.

98. Materjalide raamatus niidatakse:

lahtris «Daatum (kuupdev)» — materjalide sissetuleku voi
véljamineku kuupdev ja kuu;

lahtris «Dokumendi nr.» — materjalide sissetuleku vo6i vilja-
mineku noudelehe, akti v6i muu dokumendi number;

jdrgmises lahtris — kust ja kellelt on sisse tulnud voGi kellele
on vélja antud, milleks on materjalid kulutatud;

lahtris «Sissetulek» — metskondadesse sissetulnud materjalide
kogus (arv) ja nende hind;

lahtris «Valjaminek» — metskondade poolt kulutatud voi reali-
seeritud materjalide kogus (arv);

lahtris «Olem» — viiakse iga tehingu jdrel vélja materjalide
olem (seis, jddk).

Mainitud kolmes viimases lahtris (lahtrid 4—7 incl.) peegelda-
- -takse materjalide liikumine, mis mojustab materjalide olemit kogu
metskonna ulatuses (mater]allde sissetulek metsamajanditelt ja
teistelt - metskondadelt, viljaminek toodeks, metsamajanditele ja
teistele metskondadele andmine, realiseerimine jne.).

Materjalide umberpalgutamlst metskonna piires iihelt aruandvalt
isikult teisele nimetatud kolmes lahtris ei peegeldata.

99. Jargnevatesse lahtritesse kantakge materjalide sissetulek ja
valjammek aruandvate isikute juures. "Igale aruandvale isikule
eraldatakse eri lahtrid («Sissetulek» ja «Viljamineks).

Lahtrisse «Sissetulek» kantakse materjalide kogus, mis on aru-
andvate isikute poolt saadud metsaiilemalt ja metskonna teistelt
aruandvatelt isikutelt, lahtrisse «Viljaminek» — materjalide kogus,
mis on tagastatud metsaiilemale, antud metskonna teistele tootaja-
tele ja kulutatud t6ode teostamiseks.

100. Jarelikult lahtrid «Sissetulek», «Viljaminek» ja «Olem»
(lahtrid 4 kuni 7 incl.) néditavad alati andmeid materjalide liiku-
mise alal kogu metskonna ulatuses ilma materjalide iimberpaiguta-
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miseta metskonna piires (ulatuses), kuna aga jargmised lahtrid
peegeldavad materjalide liikumist metskonna piires, andes metsa-
iilemale voimaluse materiaalsete vairtuste olemi arvestamiseks
metskonna aruandvate isikute juures.

101. Olemid aruandvate isikute jargi viiakse vilja sissetulnud
kogusest viljaldinud koguse lahutamise teel. Aruandvate isikute
viisi viljaviidud olemite kokkuvote peab vastama kogusele, mis
on ndidatud lahtris «Olem» (lahter 7).

Materjalide raamat summeeritakse (voetakse kokku) iga kuu
lopuks voi moneks teiseks kuupdevaks (ametiasjade vastuvotmisel-
iileandmisel metsaiilema voi aruandvate isikute poolt), kusjuures
kokkuvotte paevaks vilia viiakse olem.

102. Kontrollimise ja arvestamise holbustamiseks avatakse ma- -
terjalide raamatus lahtrid aruandvatele isikutele koigil lehekiilge-
del iihesuguses jarjekorras.

103. Metskonna aruandvate isikute ametiasjade vastuvotmisel-
iileandmisel viiakse materjalide raamatu jargi vélja olemid, mida
vorreldakse vastuvotu-iileande aktiga. Seejuures ilmnenud iilejda-
gid voetakse arvele (kantakse sissetulekuks) ja puudujdagid kan-
takse viljaminekuks, volastades siiiidlaste kontod. Peale mainitud
reguleerimiskannete tegemist peavad vastuvotmisele-iileandmisele
kuuluvate materiaalsete vaartuste olemid lahtrites, milledes need
vaartused on arvestatud, olema vordsed tegelike olemitega, mis
vastuvotmise-iileandmise aktides on nadidatud.

104. Peale tegeliku olemi vordlemist raamatulise olemiga ja
vastuvotmise-iileandmise tulemuste (puudujaidkide voi iilejaakide)
kirjendamist muudetakse materjalide raamatu nendel lehekiilgedel,
kus oli avatud iileandva aruandva isiku nime] konto (lahter), iile-
andva aruandva isiku lahtri pealkirjas perekonna-, ees- ja isanimi
sel teel, et iileandja perekonna-, ees- ja isanimi 13bi kriipsutatakse
ja vadrtuste vastuvotja perekonna-, ees- ja isanimi peale Kirju-
tatakse.

105. Materiaalsete véartuste olemi kontrollimine vastuvotmisel-
iileandmisel ja tegeliku olemi seos materjalide raamatuga on kohus-
tuslikuks eelduseks Gige raamatupidamisalase arvestuse organisee-
rimisel ja aruandvate isikute tegeliku vastutustunde juurutamisei
vaartuste olemi ja seisukorra eest. Ja iimberpodrdult, mainitud
réegli rikkumine ja arvepidamise ebatdpne korraldamine toob
endaga kaasa ametiisikute vastutustundetuse, kusjuures koigi puu-
dujddkide ja varguste eest tuleb vastutust kanda ja need tasuda
metsaiilemal endal.

106. Metsaiilemate vahetusel teostatakse materjalide olemi
kontroll kogu metskonna uiatuses. Ilmnenud tegelikku olemit vor-
reldakse olemitega materjalide raamatus nii iiksikute isikute jargi
kui kogu metskonna kohta. Seejuures tuleb aruandvate isikute hoole
ja vastutuse all olevad olemid nende allkirjadega toestada. Vastu-
votmise-iileandmise akti juurde lisatakse uue metsaiilema poolt vastu
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voetud materiaalsete vaartuste olemi loetelu inventeerimisloendi
vormil nr. 9a-inv.

Vastuvotmise-iileandmise akti kontrolhtakse metsamajandi raa-
matupidamise poolt akti vordlemisel raamatupidamisalase arves-
tusega, kusjuures kontrollimise tulemused (vahed: puudujidgid,
iillejadgid) valja viiakse. Peale selle kinnitatakse akt metsamajandi
direktori poolt.

Metskonna vastuvotmisel-iilleandmisel ilmnenud iilejdagid ja puu-
dujddgid peegeldatakse metskonna materjalide raamatus: iilejaa-
gid voetakse arvele (kantakse sissetulekuks) ja puudujiagid kan-
takse viljaminekuks. Uheaegselt voetakse tarvitusele abinoud, mis
on metsamajandi poolt kindlaks maératud vastuvotmise-iileandmise
akti kinnitamisel.

Materjalide raamatu vorm ja naidis sellesse sissekannete tege-
miseks on toodud kiesoleva juhendi lehekiiljel 32.

34



V. METSAMATERJALIDE TCODANG JA UTILTSEHHIDE
TOOTED.

107. Metsamajanduslike ja teiste t6ode teostamisel saavad mets-
konnad metsamaterjale mida nad on kohustatud hoidma ja realisee-
rima.

108. Sellekorval toodetakse suurema osa metskondade poolt ise-
majandava tegevuse korras metsamajanduslikel toodel saadud jaat-
metest laiatarbekaupu.

109. Toid, mille teostamise tulemusena saadakse metsamaterjale,
samuti ]aatmeteat laiatarbekaupade tootmist teostatakse plaanide
kohaselt, mis on kindlaks mééiratud metsamajandite poolt.

Nende toode juhtimise ja toodangu vastuvotmise vastutavale
hoiule teeb metsaiilem iilesandeks oma alluvatele tootajatele. Samad
tootajad teostavad toodangu realiseerimist tarbijatele metskondade
dokumentide pohjal.

110. Metskondade poolt toodetavate metsamaterjalide ja laiatar-
bekaupade liilkumine vormistatakse jargmiste dokumentidega:

eelarveliste operatsioonide alal

a) metsamaterjalide saamine (sissetulek) metsamajanduslike,
metsakaitse ja teiste to6ode teostamisel —

toode vastuvotu aktiga vormil nr. 113;

b) metsamaterjalide realiseerimine tarbijatele ja metsamater-
jalide andmine utiiltsehhidele, metskondadele ja metsamajanditele
oma vajadusiks ning kapitaalehitustegevusele —

toodangu iileandeaktiga vormil nr. 42,

- metsamajandi miiiigiloaga vormil nr. 40.

metsaiilema k#sundiga metsamaterjalide viljaandmiseks vormil
nr. 41 ja
valjaveo loaga vormil nr. 44;

¢) mahakandmine riknemise, varguste, kaotamiste, loodus-
onnetuste ja mittelikviidsuse tottu ning teistel pohjustel —

akti koostamisega vormil nr. 5;

d) iilejadgid, puudujdigid ja sortide vahetamine inventeerimisel
ja vastuvotmisel-iileandmisel —

inventeerimisloenditega (-aktidega) ja vastuvotmise-iileandmise
aktidega;
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isemajandava tegevuse alal

e) saamine (sissetulek) iilestootamisest, viljaveost, parvetami-
sest ja timbert66tamisest —

toode vastuvotu aktiga vormil nr. 113;

f) toodete saamine (sissetulek) timbertootamisest ja iimbert6ota-
miseks antud toorainete ja materjalide mahakandmine (vilja-
minek) —

aktiga vormil nr. 48;

g) toodangu realiseerimine ]a muud sissetuleku ja viljamineku
liigid —

%okumentldega ja korras, mis on kindlaks maaratud selliste ope-
ratsioonide jaoks eelarvelise tegevuse alal;

toodangu 1dhetamisel raudteel voi veeteel on realiseerimisdoku-
mendiks ka raudtee voi veetranspordi veokiri ja saateleht-spetsifi-
katsioon vormil nr. 46,

Miarkus. Puidu ja jadtmete iimbertootamisest saadud valmistoodete vastu-
votmist ja markeerimist teostatakse reeglite kohaselt, mis on kinnitatud NSV
Liidu metsamajandusministri kdskkirjaga nr. 316 16. juunist 1948. a.

111. Dokumentide vormistamise reeglid on samad, mis on kind-
laks madratud materiaalsete viartuste jaoks.

Kohustuslik on eelarvelise majapidamise toodangu dokumentat-
siooni range lahushoidmine utiiltsehhide toodangu dokumentatsioo- °
nist. :
112. Toodangu realiseerimise vormistamise alal maaratakse kind-
laks alljargnev kord.

Toodangu realiseerimist teostatakse metsamajandite miiiigilubade
alusel vormil nr. 40. Soltuvalt arvlemiste korrast tarbijatega voib
realisatsioon olla kolme liiki:

a) jareltasumisega metsamajandi kaudu (s. o. tarbija tasub too-
dangu eest peale toodangu iileandmise akti koostamist temale
esitatud arve kohaselt. Tolkija);

b) eeltasumisega metsamajandi kaudu (s. o. tarbija tasub too-
dangu eest enne toodangu iileandmise akti koostamist temale esi-
tatud arve kohaselt. Tolkija);

c¢) tasumisega metskonna kassasse.

Toodangu realiseerimisel jareltasumisega metsamajandi kaudu on
vajalik enne tarbijale arve esitamist koostada toodangu iileandmise
akt. Sel juhul vormistatakse realisatsioon alljargneva korra kohaselt.

Metsamajand, saanud rajooni plaaniorganite korralduse, kirjutab
metskonnale i{ihes eksemplaris miiiigiloa (vorm nr. 40) too-
dangu iileandmiseks ilma viljaveo loata (s. o. antakse luba toodangu
iileandmiseks ostjale, kusjuures ostjal ei ole oigust toodangut vilja
vedada. Tolkija).

Miiiigiluba vormil nr. 40 registreeritakse metsamaterjalide miiiigi-
lubade registris vormil nr. 50 ja sellele miiiigiloale antakse mainitud
registri jarjenumber.

Metsamajandi nimetatud miiiigiloa pohjal kirjutab metskond
iihele voi mitmele metsavahile (meistrile) vormil nr. 41 kplmes_
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eksemplaris kasundi, millest esimene antakse metsavahile (meistrile),
teine — tarbijale ja kolmas jadb iihes miiiigiloaga metskonna toi-
mikusse kontrolli voimaldamiseks.

Metsavaht (meister) saanud kasundi, voimaldab tarbijale too-
dangu iilevaatamise ja koostab iihes temaga spetsifikatsiooni akti
vorm nr. 42 teisel kiiljel voi saatelehel-spetsifikatsioonil vormi nr. 46
kohaselt.

Mainitud spetsifikatsiooni alusel koostab metsavaht neljas eksemp-
laris toodangu iileandmise kohta akti vormil nr. 42. Aktile lisatakse
juurde tarbija-organisatsiooni volitus toodangu vastuvotmise kohta.

Nimetatud akti pohjal kirjutatakse tarbijale arve. Akti kaks
eksemplari saadetakse metskonna poolt viivitamatult metsamajan-
disse (inkasso teostamiseks. Tolkija), iiks eksemplar antakse tarbija
esindajale ja neljas eksemplar jadgb metskonda kuni toodangu eest
tasumiseni.

Metskonnal ei ole lubatud viivitada toodangu iileandmise akti saat-
misega metsamajandisse, sest viivitamine voib metsamajandilt voi-
maluse votta arve inkasseerimiseks panga kaudu.

Juhul, kui tarbija tasub toodangu eest maksekorraldusega (mitte
inkasso korras. Tolkija), voib metsamajand metskonnale iilesandeks
teha tarbijale viljakirjutatud arvetes metsamajandi eelarvelise
(arvestus-) konto rekvisiitide niditamise selleks, et maksed laekuksid
panka metsamajandi kontosse. Arakiri viljakirjutatud arvest ja
akti {iks eksemplar saadetakse viivitamatult metsamajandisse.

Sel puhul niidatakse aktis (vorm nr. 42) arve tasumise tahtpiev,
mille moédumisel toodangut voib iile anda teisele tarbijale.

Lahetatud toodangu eest raha laekumisel metsamajandi eelarve-
lisse (arvestus-) kontosse kirjutab metsamajand metskonnale vormil
nr. 43 kolmes eksemplaris korralduse, milledest esimene eksemplar
saadetakse metskonnale, teine antakse vilja (saadetakse) tarbijale
ja kolmas (konts) jdab metsamajandisse.

Korralduse viljakirjutamise kohta tehakse miiligilubade registrisse
vastav markus.

Metskond, saanud metsamajandi korralduse vormil nr. 43, kir-
jutab vormil nr. 44 kahes eksemplaris viljaveoloa, millest iiks jaiab
metsavahile (meistrile), kuna teine antakse tarbijale kui luba metsast
(laost) viljasoiduks. Vailjaveoloa tarbijale véljaandmisel voetakse
tarbijalt dra tema kies olev metsamajandi korraldus vormil nr. 43.
‘Viljaveoluba (vormil nr. 44) antakse tarbijale vilja allkirja vastu,
mis voetakse tarbijalt vormile nr. 43.

Kui realiseeritud toodangu eest tasutakse maksekorraldusega
(s. o. mitte inkasso korras. Tolkija) metskonna poolt vilja kirjutatud
arve jargi, siis antakse metskonna poolt tarbijale véljaveoluba panga
poolt aktsepteeritud maksekorralduse é&rakirja saamisel tarbijalt.
Sel puhul ei kirjutata metsamajandi poolt korraldust vormil nr. 43.
Panga poolt aktsepteeritud maksekorraldus esitatakse metsamajan-
dile vormil nr. 42 koostatud akti juures ithes aruandega.

Metskond, saanud metsamajandi korralduse vormil nr. 43 voi
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panga poolt aktsepteeritud maksekorralduse, soltumatult tarbija
ilmumisest viljaveoloa saamiseks kannab olemasoleva iileandeakii
eksemplari (vormil nr. 42) pohjal toodangu (kui realiseeritud too-
dangu) viljaminekuks. Aktil (vormil nr. 42) tehakse miarkus reali-
seeritud toodangu tasumise kohta voi niidatakse korralduse (vor-
mil nr. 43) number ja kuupdev.

Tarbija saabumisel metsavahi (meistri) juurde viimane voimaldab
talle (tarbijale) toodangu viljaveo, vottes seejuures viljaveoloal
(vormil nr. 44) tarbijalt allkirja. Viljaveoloa (vormil nr. 44) oma
eksemplari (mis on tarbija poolt alla kirjutatud) tagastab metsavaht .
(meister) metskonna kontorisse. Metsamaterjalide viljavedu teosta-
takse peale metsamaterjalide tembeldamist miiiigi templihaamriga
metsniku poolt.

Tembeldatud metsamaterjalid, mis véljaveoloas naidatud téht-
ajaks on vilja vedamata ja mille viljaveo tihtaega ei ole seaduses
ettenihtud korras pikendatud, sekvestreeritakse ja voetakse arvele
kui sekvestreeritud metsamaterjalid.

Ulalkirjeldatud kord toodangu realiseerimise vormistamise alal
jareltasumisega on realiseerimise pohiliigiks metsamajandite tingi-
musis. See kord ndeb ette toodangu 16pliku iileandmise tarbijale akti
jargi vormil nr. 42, kusjuures tarbijal ei ole oigust toodangu vilja-
veoks enne arve tasumist voi aktsepteerimist (s. 0. panga poolt akt~
septeeritud maksekorralduse esitamist. Tolkija). Uleantud toodang
kantakse arvelt maha (s. 0. viljaminekuks) kohe peale selle tasumist,
soltumatult toodangu véljaveost tarbija poolt.

Sellest korrast kinnipidamisel kaob voimalus debitoorse volgne-
vuse tekkimiseks, samuti vaheaja tekkimiseks metsamajandi kontosse
raha laekumise kuupdeva ja toodangu mahakandmise (valjamine-
kuks kandmise) kuupdeva vahel.

Metsamaterjalide miiiik eelarvelise majapidamise poolt utiiltseh-
hile, kapitaalehitustegevusele ja metsamajandite ning metskondade
majanduslikeks vajadusiks vormistatakse samas korras kui realisee-
rimine korvalisele tarbijale. :

113. Metsamaterjalide, ndit. kaevanduse tugipuude, ldhetamisel
metsamajandi miiiigiloa alusel - metskondade to6joududega tar-
bija aadressil raudteega voi veetranspordiga — kirjutatakse met-
samaterjal metskonna arvelt maha (viljaminekuks) — soltumatult
selle tasurnisest — raudtee veokirjade voi veetranspordi veokirjade
alusel, milledele juurde lisatakse spetsifikatsioonid vormil nr. 46.

114. Toodangu realiseerimisel tarbijale eeltasumisega ei ole too-
dangu eest raha saamiseks vajalik toodangu iileandmise akti koos-
tamine vormil nr. 42, vaid metsamajandid kirjutavad (peale too-
dangu eest raha saamist) metskondade nimele vormil nr. 40 iihes
eksemplaris miiiigiloa, milles on toodangu viljavedu lubatud.
Metskonnad kirjutavad metsamajandi mainitud miiiigiloa alusel ka-
sundi metsavahile (meistrile) vormil nr. 41 (2 eksemplaris) ja sama-
aegselt viljaveoloa vormil nr. 44 (2 eksemplaris). Kasundi (vormil
nr. 41) esimene eksemplar saadetakse metsavahile, kuna teine jaib
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metskonna toimikusse metsamajandi miiiigiloa (vormil nr. 40)
juurde. Viljaveoloa iiks eksemplar saadetakse metsavahile (meist-
rile), kuna teine antakse tarbijale.

Metsavaht (meister), saanud kdsundi (vormil nr. 41) ja val]aveo-
loa (vormil nr. 44), annab toodangu tarbijale vilja, vottes seejuu-
res tarbijalt allkirja kdsundile (teisele kiiljele) ja viljaveoloale. See-
jarel tagastab metsavaht (meister) mainitud dokumendid (kdsundi ja
viljaveoloa) metskonnale, millejirel metskond kannab toodangu
(kui realiseeritud toodangu) maha, s. o. viljaminekuks.

115. Toodangu realiseerimist kohalikule elanikkonnale ja kohali-
kele organisatsioonidele toodangu hinna sularahas tasumise teel |
metskonna kassasse teostatakse metsamajandite miitigilubade
alusel, mis metsamajandite poolt vidhesel arvul realiseerimiseks
vilja antakse iga kuu voi kvartali kohta, kuid mittefondeeritud too- -
dangu osas — korras, mis kindlaks méaratakse metsamajandi poolt
vastavalt kiesoleva ]uhendl punktidele 112, 114 voi 115.

Samas korras voib vormistada toodangu realiseerimist kohalikele
organisatsioonidele ka realiseerimise puhul mitte sularaha eest, kus-
juures metskond kirjutab tarbijale arve metsamajandi nimel,
naidates arves metsamajandi eelarvelise konto voi arvestuskonto
numbri.

Peale tarbija poolt metskonnale toodangu maksumuse tasumist
preiskurandi (hinnakirja) hindade alusel voi peale panga poolt aktsep-
teeritud maksekorralduse esitamist tarbija poolt (arvlemise puhul
mitte sularahas) kirjutab metskond metsavahile (meistrile) vormil
nr. 41 kolmes eksemplaris kasundi ja iiheaegselt sama vormi teisel
kiiljel viljaveoloa. Késundi. esimene eksemplar saadetakse metsa-
vahile (meistrile), teine antakse tarbijale ja kolmas jaab metskonna
toimikusse kontrolli voimaldamiseks.

Peale toodangu iileandmist tarbijale ja tarbija poolt alla kirju-
tatud kasundi (vormil nr. 41) metsavahi (meistri) poolt metskonda

‘tagastamist teostatakse metsamaterjalide (kui realiseeritud ja vilja-

veetud metsamaterjalide) mahakandmine arvelt (s.o. kandmine val-
jaminekuks).

Kisundi vormil nr. 41 viljaandmist iihes viljaveoloaga kasundi
teisel kiiljel voib lubada ainult sel juhtumil, kui toodangu viivita-
matu viljavedu on kindlustatud. Vastasel korral peavad metskon-
nad vilja kirjutama kdsundi vormil nr. 41 ja eraldi viljaveoloa vor-

‘mil nr. 44 selleks, et peale toodangu eest tasumist viivitamatult vor-

mistataks toodangu iileandmine kasundi (vormil nr. 41) teisel kiiljel.
Seejirel kantakse realiseeritud toodang metsas ja laos arvelt maha,
arvestades seda kuni val)avedamlsem kui realiseeritud, kuid vilja-
vedamata toodangut.

116. Toodangu iileandmine asutistele, organisatsioonidele ja ette-
votetele teostatakse igal juhul nende esindajate kaudu, kes peavad
ette nditama kindlaksmairatud vormis koostatud volituse.

Toodangu realiseerimisel jdreltasumisega metsamajandi kaudu
antakse volitus tarbija poolt metskonna kontorisse vormi nr. 41 koha-
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selt koostatud kasundi saamisel ja lisatakse metskonna poolt toodangu
iileandmise akti (vormil nr. 42) juurde, eeltasumise korral aga —
kasundi juurde vormil nr. 41, s. o. toodangu viljaminekut toenda-
vate nende dokumentide ]Lmrde mis esitatakse aruande juures met-
samajandile.

Miarkus. Metsamajandid on kohustatud metskondi volituste koostamise
ja saamise korra suhtes instrueerima selleks, et viltida defektsete volituste
vastuvotmist tarbijailt.

117. Seoses raiejadtmete poletamise keeluga metsavaestes rajoo-
nides (mis kehtestatud NSV Liidu metsamajandusministri kask-
kirjaga nr. 488, 13. septembrist 1948. a.) tuleb nendes rajoo-
Jnides asuvates metsamajandites ja metskondades eelarveliste toode
teostamisel saadavat kogu metsamaterjalide toodangut vaadelda kui
likviidset. Toodangu mahakandmine mittelikviidsuse pohjusel, niit.
metsamaterjalide (raiejdatmete jne.) tasuta viljaandmine on lubatud
ainult erandjuhtumeil oblasti (krai, ANSV) metsamajandusvalitsuse
iilema voi metsamajandusministri loal vastavalt metsamajandi allu-
vusele.

Ulejéddnud metsamajandites ja metskondades, kus kohalike tingi-
muste tottu ei ole voimalik metsamaterjale realiseerida voi iimber
tootada, voetakse need metsamaterjalid kui mittelikviidsed kuni
nende hivitamiseni eraldi arvele.

118. Metsamaterjalide arvestamise ja mootmise iihikuks on: tar-
besortimentidele ja langetatud tiikeldamata puudele — tiikk ja tihu-
meeter, tiikeldatud puudele (kahemeetrilistele ja lihematele), puu-
pakkudele kaevanduse tugipuudele, haole, peenhaole jne. — lao
ruumimeeter.

Midrkus. Puidu arvestamist tihumeetrites teostatakse iihe sajandiku (kahe-
kohalise kiimnendmurru) tdpsusega ja lao ruumimeetrites — iihe kiimnendiku
(lihekohalise kiimnendmurru) tdpsusega.

Tihendatud massi kubatuur, s. o. tihumeetrite arv mairatakse
kindlaks, lahtudes palkide pikkuse ja ladvaotsa jameduse (diameetri)
mootmise andmeist metsa timarmaterjalide mahutabelite alusel.

119. Metsamaterjalide kubatuuri (tihumeetrite) arvutamiseks
toode vastuvotmisel toolistelt moodetakse iga palk. Mootmise and-
med kantakse todde vastuvotmise paevikusse vormil nr. 114 liikide,
sortide, pikkuse ja ldbimoodu (diameetri) jargi. Uheaegselt markee-
ritakse palgid kindlaksméiratud korras.

Toode vastuvotmise lopetamisel summeeritakse toode vastuvot-
mise péevik iiksikute sortide ja mootude viisi, millejirel méératakse -
kindlaks vastuvoetud metsamaterjalide iildkubatuur.

Toodangu realiseerimisel teostatakse kubatuuri arvutamist palkide
iilelugemise andmeil, mis on kantud spetsifikatsiooni (vormi nr. 42
teisele kiiljele voi vormile nr. 46) liikide, sortide, pikkuse ja lébi-
moodu jargi. Kui metsamaterjalide vastuvotmisel toolistelt olid met-
samaterjalid markeeritud, siis kirjutatakse palkide sort ja moodud
mainitud spetsifikatsiooni (vormi nr. 42 teisele kiiljele voi vormile
nr. 46) markeerimise andmeil, vastasel korral teostatakse metsa-
materjalide mootmine nagu t6dde vastuvotmisel toodlistelt.
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Lao mass (ruumimeetrite arv) maidratakse kindlaks sel teel, et
puuriida (-hunniku) pikkus korrutatakse laiusega ja saadud summa
— korgusega.

120. Lao ruumimeetrite iimberarvutamisel tihumeeritesse — mis
on vajalik nditeks aruande koostamisel metsamaterjalide liikkumise
kohta, sest aruandes tuuakse andmed tavaliselt iihes mootiihikus
(tihumeetrites) — kasutatakse alljargnevaid koefitsiente:

Kiittepuidu jaoks (massilise iimberarvutamise puhul) . . . 0,70
Kirvega raiutud kaikapuude jaoks . . . . . . . . , 050
Hao jaoks pikkusega 4—6m . ., . . . . o . o 4820
Fa0 janks pildcusega 2-—4&m . L Lo e ainodii e sk ke
Peenhao jaoks . . 0,10

Tihumeetrite umberarvutamlsel lao ruumnmeetrntesse on kehtlvad
jargnevad koefitsiendid:

Kiittepuidu jaoks (massilise iimberarvutamise puhul) 1,43
Kirvega raiutud kaikapuude jaoks . : i
Hao jacks pikkusega 4—6:mi oo im0l
Hao jaoks pikkusega 2—4 m . ERCS R 8,5
Peenhao jaoks . . . R T e Rine i ke

121. Toodang arvestatakse metskondade poolt, nagu materiaal-
sedki vaartused koguse (arvu) jargi kogu metskonna kohta tervi-
kuna ja aruandvate isikute jargi.

Toodangu arvestamist teostatakse plaaniga kindlaksmaaratud sor-
timentide (puuperekondade ja puuliikide) ladbiloikes ilma jaotamiseta
mootmete ja sortide jargi.

Metsamajanduslikel toodel saadud jadatmetest valmistatud laia-
tarbekaupade toodangu arvestamine eraldatakse eri kategooriasse.
Dokumentidele mainitud toodangu tootmise ja realiseerimise alal
tehakse {ilemisse parempoolsesse nurka markus «Jddtmetest».

122. Tarbijale iileantud (ldhetatud) ja tema poolt tasutud toodang,
mis tarbija poolt (koige sagedamini transpordi raskuste tottu) on
vilja vedamata, voib selletottu, et see on arvelt maha kantud, kuju- |
neda kuritarvituste objektiks voi tekitada segadusi olemite kontrolli-
misel metsas ja ladudes.

Selle viltimiseks on metskonnad kohustatud eraldi arvestust
pidama tarbija poolt tasutud ja pohiarvepidamises mahakantud (vél-
jaminekuks kantud) toodangu kohta, vastavalt korrale, mis on too-
dud allpool, kédesoleva juhendi punktides 124 ja 125.

123. Metsamaterjalide ja utiiltsehhide toodangu arvestamiseks
peetakse metskondades:

a) metsamaterjalide raamatut eelarveliste operatsioonide alal vor-
mil nr. 25 ja realiseerimisZurnaali vormil nr. 52;

b) utiiltsehhide toodangu arvestamise raamatut vormil nr. 25 ja
sama toodangu realiseerimisZurniaali vormil nr. 52.

124. Metsamaterjalide raamat eelarveliste operatsioonide alal
jaguneb kolme ossa:
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1) metsamater]aind ladudes ja metsas (m:etsamater]adlde pohi-
arvestus);

2) mlttehkvndsed metsamaterjalid;

3) metsamaterjalid, mis on tarbija poolt tasutud, kuid vilja veda-
mata.

(Metsamaterjalide raamatu mainitud kolmele osale lisandub kées-
oleva juhendi punkti 130 kohaselt veel neljas osa «Sekvestreeritud
ja kohtu poolt konfiskeeritud metsamaterjalids. Tolkija).

Osas «Metsamaterjalid metsas ja ladudes» avatakse iga arves-

tatava sortimendi jaoks. eraldi lehekiiljed ja lahtrites teostatakse,

arvestust kogu metskonna. ulatuses ‘tervikuna, samuti aruandvate
isikute ja metsamaterjalide asukoha jargi.

Osas «Mittelikviidsed metsamaterjalid» avatakse eraldi lehekiil-
jed tarbepuidule, kiittepuidule ja haole ning lahtrites teostatakse
arvestust aruandvate isikute ja metsamaterjalide asukoha jargi.

Osas «Metsamaterjalid, mis on farbija poolt tasutud, kuid vilja
vedamata» avatakse. eraldi lehekiiljed metsamater]ahde asukoha
jargi ja lahtrites teostatakse arvestust jaotusega tarbepuiduks ja
kiittepuiduks.

125. Sissekandeid metsamaterjalide raamatusse teostatakse met-
samaterjalide lilkumist toestavate iilalmainitud sissetuleku ja vélja-
mineku dokumentide pohjal. Realiseeritud toodang kantakse ‘vilja-
minekuks {ileandmise akti voi kasundi p6hjal millel on tarbija all-
kiri puidu vastuvotmise kohta.

Sissekandeid osa «Metsamaterjalid, mis on tasutud, kuid valja
vedamata» sissetuleku poolel teostatakse iileandmise aktide (vormil
nr. 42) voi (eeltasumise puhul) vormil nr. 41 koostatud kisundite
pohjal, kusjuures toodang metsamaterjalide raamatu esimeses osas
(vt. kiiesoleva juhendi punkt 124 allpunkt 1. Tolkija) kantakse vélja-
minekuks. Vastavalt tarbijate poolt allakirjutatud viljaveolubade
(vormil nr. 44) voi sekvestreerimisprotokollide saabumisele metsa-
vahtidelt metskonda tehakse sissekanded véljamineku poolel. Sisse-
tuleku ja viljamineku vahe on toodangu olem, mis on pohiarvestu-
sest maha kantud, kuid mis on tarbija poolt metsast (laost) vilja
vedamata. Mainitud jadk inventeeritakse toodangu inventeerimisel
niisamuti kui muu realiseerimata toodang.

126. Kogu likviidne metsamaterjalide toodang, mis saadakse ope-
ratsiooniliste kulutuste plaanis ettendhtud toode teostamisel, voe-
takse arvele (kantakse sissetulekuks) pohiarvestuses (osas «Metsa-
materjalid metsas ja ladudes») teostatud téode vastuvotmise aktide
pohjal vastavate sortimentide ja aruandvate isikute jargi.

Miarkus. Metsamaterjale saadakse ja peab arvele votma jidrgnevate eel-
arveliste t6dde teostamisel: hooldusraied, metsa risust puhastamine, kvartaali-
sihtide rajamine ja puhastamine, kéndude juurimine metsakultuuridele miara-
tud maa-aladel, nakatatud puude langetamine, tuletorjeribade ja -teede raja-
mine jne.

127. Metsavaestes rajoonides, kus vastavalt kiesoleva juhendi
punktile 117 kindlaks tehakse, et arvelevoetud puitu ei ole voimalik

42



realiseerida voi iimber tootada, milletottu puit osutub mittelikviid-
seks, koostatakse vormil nr. 5 akt, milles niidatakse: puidu asukoht,
sortimentide nimetus ja kogus, puidu sissetulekut tGendavate vastu-
votmise aktide numbrid ja kuupdevad, mittelikviidsuse pohjused
(voimaluse puudumine realiseerimiseks ja {imbert6otamiseks). Akt
kinnitatakse oblasti (krai, ANSV) metsamajandusvalitsuse iilema
voi metsamajandusministri poolt vastavalt metsamajandi alluvusele.

Kinnitatud akti pohjal kantakse mittelikviidsed metsamaterjalid
pohiarvestuses viljaminekuks ja iiheaegselt osas «Mittelikviidsed
metsamaterjalid» sissetulekuks.

128. Vastavalt mittelikviidse puidu hédvitamisele, mis vormxsta-
takse akti koostamisega vormil nr. 5 voi uute tmgxmuste tekkimisel,
mis voimaldavad selle puidu realiseerimise voi iimberto6tamise, mille -
kohta koostatakse akt vormil nr. 49, kantakse mittelikviidsed metsa-
materjalid viljaminekuks (osas «Mittelikviidsed metsamaterjalid»).
Kui kandmine viljaminekuks teostub metsamaterjalide voimaliku
kasutamise puhul, siis kantakse nimetatud metsamaterjalid iiheaeg-
selt pohiarvestuses (osas «Metsamaterjalid metsas ja ladudes») sisse-
tulekuks.

Mirkus. Mittelikviidsete metsamaterjalide arvestamist metsamajandeis
teostatakse véljaspool bilanssi ainult koguseliselt.

129. Oma metsamaterjalide korval on metsamajandeil metsama-
terjale, mis on sekvestreeritud voi kohtu kaudu konfiskeeritud
vastavalt kasvava metsa vailjaandmise (miilimise) eeskirjadele.
Need metsamaterjalid kuuluvad eraldi arvestamisele, sest nende
realiseerimisest laekunud summad on metsatulud ja kuuluvad sisse-
maksmisele riigieelarvesse.

Sissetulekudokumendiks sekvestreeritud metsamaterjalide alal on
akt kasvava metsa miiiigitingimuste rikkumise ja aresti (sekvestri)
alla panemise kohta ja kohtu poolt konfiskeeritud metsamaterjalide
alal — kohtuotsus ja metsnike allkiri hoiule votmise kohta.

Sekvestreeritud metsamaterjalide realiseerimist teostatakse mets-
kondade poolt kdesoleva juhendi punktides 112—116 ettendhtud kor-
ras, kuid dokumendiks metsamaterjalide tarbijaile iileandmise kohta
on metsamajandl poolt viljakirjutatud metsaraiepilet ja metskonna
poolt valjakirjutatud kasvava metsa viikesel arvul viljaandmise
order. Nende dokumentide iileandmisel tehakse parempoolsesse nurka
mirkus «Sekvestreeritud toodang».

“Sekvestreeritud ja kohtu poolt konfiskeeritud metsamaterjalide
mahakandmist riknemise, kaotamise ja mittelikviidsuse tottu voib
lubada ainult rajooni rahandusosakonna kirjalikul loal.

130. Sekvestreeritud ja kohtu poolt konfiskeeritud metsamater-
jalide arvestamist teostavad metskonnad metsamaterjalide raamatus
vormil nr. 25, milles avatakse eraldi osa «Sekvestreeritud ja kohtu
poolt konfiskeeritud metsamaterjalid» (s. o. eelarveliste operatsioo-
nide kohta peetava metsamaterjalide raamatu neljas osa, mis on
lisaks kéesoleva juhendi punktis 124 mainitud kolmele osale.
Tolkija). Igale aruandvale isikule, kes on metsamaterjale hoiule
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4 |
votnud, avatakse raamatus eraldi lehekiilg, kusjuures lehekiilgede |

lahtrites teostatakse arvestust sortimentide libiloikes. Tekstis
ndidatakse, kellele metsamaterjalid kuulusid, metsamaterjalide asu-
koht ja dokument, mille pohjal on metsamaterjalid sekvestreeritud
(konfiskeeritud). |

131. Utiiltsehhide toodang (laiatarbekaubad jaatmetest ja tiis-
vadrtuslikust puidust) arvestatakse metskondade poolt valmistoodete
raamatus vormil nr. 25. Eeskirjad mainitud raamatu pidamiseks on
toodud kéesoleva juhendi punktides 93—106. ‘ |

Raamatus avatakse kaks osa: ;

1) laiatarbekaupade kohta jaatmetest (s. o. jadtmetest valmistatud
laiatarbekaubad); '

2) utiiltsehhide muu toodangu kohta. |

Mainitud osades peetakse arvestust pohiasukohtade (frankode)
jargi: metsas, ladudes, iimbert66tamise punktides jne.

Toodangu iga liigi jaoks eraldatakse eraldi lehekiiljed, kuna too-
dangu litkumine aruandvate isikute juures arvestatakse lahtrites.

132. Kontrolli teostamise otstarbel metsamajandite miiiigilubade
(miitigilubadega metskondadele antud korralduste tiitmise) suh-
tes ja metsamaterjalide realiseerimise ja véljaandmise kaigu
iile peavad metskonnad realiseerimisZzurnaali vormil nr. 52.
Seda Zurnaali tuleb pidada eraldi eelarveliste operatsioonide alal,
utiiltsehhi alal ja sekvestreeritud metsamaterjalide a'al. ;

Realiseerimiszurnaali kantakse realiseeritud (véljaantud) toodangu
arvelt mahakandmisel: miiiigiloa kuupiev ja number, kvartaali
number ja realiseeritud toodangu nimetus ning kogus. Zurnaal
jaguneb jargnevateks osadeks:

a) «Arvlemisega metsamajandi kauduy,

b) «Tasumisega metskonnaley,

¢) «Oma vajadusiksy,

d) «Umbertootamiseks».

Kapitaalehitustegevusele andmine kantakse osasse «Arvlemisega
metsamajandi kaudu». Lahter «Viairtus» («summay) taidetakse ainult
osas «Tasumisega metskonnale».

133. Metskonnad teostavad igal kuul toodangu raamatuliste ole-
mite vordlust aruandvate isikutega. Selleks otstarbeks esitavad aru-
andvad isikud toodangu likkumise kohta metskonnale vormil nr. 51
teatise (rapordi), mis peale kontrollimist ja raamatutega vordlemist
ning seostamist kinnitatakse metsaiilema poolt ja tagastatakse aru-
andvale isikule.

Metsamaterjalide arvestamise raamatu vorm ja ndidis selle tdit-
miseks on kdesoleva juhendi lehekiilgedel 44 ja 45.



VI. TEOSTATUD TOODE VASTUVOTMINE.

134. Tooliste tootasude, kulutuste, tootootlikkuse ja teostatud:
toode mahu arvestamiseks operatsiooniliste kulutuste plaani tait-
mise, laiatarbekaupade tootmise ja kapitaalehitustegevuse alal koos-
tatakse toode toolistele iilesandeks fegemisel tookorraldus ja todde
toolistelt vastuvotmisel toovastuvotmise akt.

135. Toode maht ja teostamise tahtajad maaratakse kindlaks
plaaniga, mis kinnitatakse metsamajandi poolt igale iiksikule mets-
konnale. Toode tehnilise juhtimise teevad metsaiilemad kohuseks
metskonna koosseisus olevatele ametiisikutele. Tookorraldused toode
teostamiseks ja teostatud toode vastuvotmise aktid kirjutatakse isik-
likult metsaiilema voi abimetsaiilema poolt.

Metsamajandi loal voivad metsaiilemad teostatud t66de vastuvot-
mise vormistamise iiksikuil juhtumeil {ilesandeks teha metsnikele voi-
meistritele, kusjuures t66de vastuvotmine tuleb peale selle kinnitada
metsaiilemal. ‘

136. Toonormid, tootasuméidrad tariifi jargi ja tariifihinnad,
premiaal-progressiivse meetodi kasutamine toolistele t66 eest tasu-
misel ja muud toode eest tasumise viisid (vanusetasu, puhkuse voi-
maldamine alalistele todlistele ja teenistujatele jne.) reguleeritakse
kehtivate kollektiivlepingutega, eeskirjadega ja maiarustega.

137. Liéhtudes tootmisalasest otstarbekusest ja metsamajandi
(metskonna) tehnilisest varustatusest antakse toode teostamine t66-
liste liilile, brigaadile voi alalise koosseisu iiksikutele todlistele voi
hooaja toolistele.

Toid voib teostada kisitsi, kasutades seejuures lihttéoriistu (kir-
veid, saage, maakirveid, raiekirveid jne.) ja palgatud voi oma loo-
maveotransporti (rakmelist transporti), voi mehhaniseeritult eri ma-
sinate, autotranspordi, jouseadiste ja teiste mehhaniseeritud tootmis-
vahendite abil. :

138. Toode andmisel voetakse arvesse looduslikke tingimusi, mis
soodustavad voi raskendavad tootmisalast protsessi ja mille hulka
kuulub: puistute koostis ja seisukord, pinnase iseloom jne., samuti
tehnilised tingimused, millede silmaspidamine ja tditmine on té6de
teostamisel kohustuslik.

139. Koiki mainitud andmeid (kaesoleva juhendi punktid 136—138)
tuleb silmas pidada ja peegeldada dokumentides nii tooliste palka-
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mise tingimuste vormistamisel ja neile tookorralduse (lepingu, t66-
kokkuleppe) koostamise teel tooobjekti andmisel kui ka teostatud
t66del: vastuvotmisel ja nende kohta t66de vastuvotmise akti koosta-
misel.

140. Toéode andmisel toolistele (liilile, brigaadile) vormistatakse
jargmised dokumendid:

a) tookorraldus vormil nr. 110 t66de kohta, millede teostamise
tahtaeg on iile 10 paeva; tehtud t66de vastuvotmist teostatakse sel
puhul mitte harvemini kui kaks korda kuus, kusjuures koostatakse
toode vastuvotmise akt vormil nr. 113; 3

b) tookorraldus-akt vormidel nr. 111 ja nr. 112 viikeste juhuslike
toode kohta, mis teostatakse lilhema aja jooksul. Need vormid
(nr. 111 ja nr. 112) sisaldavad ka lahtreid teostatud toode vastu-
votmise vormistamiseks.

141. Tookerraldus peab tingimata sisaldama jargmisi andmeid:

a) tookorralduse koostamise kuupiev;

b) todkorralduse number (jarjenumber raamatukeses);

c) kellele on téokorraldus vilja kirjutatud;

d) toode teostamise koht;

e) milliste vahenditega (tooriistadega voi masinatega) tuleb t66
teostada;

f) inimtoopdevade ja hobutoGpievade kulutus normide kohaselt;

g) toode tidpne nimetus ja {iksikasjaline kirjeldus; ,

i) toode teostamise tehnilised tingimused, mis naidatakse vas-
tavalt kehtivatele normidele;

j) looduslikud tingimused;

k) toode maht;

1) tochinnad;

m) lisandid;

n) toode alustamise ja lopetamise kuupiev.

Tookorraldus kirjutatakse alla ametiisiku (kdesoleva juhendi punkti
135 kohaselt metsaiilema voi abimetsaiilema poolt. Tolkija) ja
tooliste poolt. :

142. Toode teostamisel liili voi brigaadi poolt peab tooliste vanem
(brigadiir) tookorralduse teisel kiiljel arvestust iiksikute tdéliste
tooleilmumise kohta sel teel, et mérgib tockorralduse teisele kiiljele
iga toolise poolt iga pdev tootatud tunnid.

Kui t66 on arvestatud tootasumakse kahe perioodi kohta, siis tai-
detakse iga toolise kohta kaks rida. Esimesele reale kantakse t66-
tunnid esimese makseperioodi kohta ja teisele reale — t66tunnid
jargneva makseperioodi kohta.

Tabel summeeritakse iga: makseperioodi kohta eraldi ja summee-
rimise tulemused kantakse téode vastuvotmise akti brigaadisisese
arvestuse teostamiseks.

143. Toode vastuvotmist teostatakse toode lopetamisel, kuid mitte
harvemini kui kaks korda kuus arvestusega, et téotasude viljamaks-
mise tahtpdevaks oleksid koik teostatud t66d vastu voetud ja doku-
mentidega vormistatud ning nende kohta tooétasutabelid koostatud.
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Mittedigeaegne t6ode vastuvotmine pohjustab takistusi téotasude
viljamaksmisel ja seepdrast ei voi seda lubada.

Midrkus. Metsamajandi direktori kdskkirjaga tuleb igale metskonnale kind-
laks mddrata tdhtpdevad toode vastuvotmiseks, tootasutabelite koostamiseks ja
nende esitamiseks metsamajandile eelkontrollimiseks ja raha saamiseks t60-
tasude viljamaksmiseks.

- 144. Teostatud todde vastuvoimisel kohal tegeliku iilevaatuse,
~ vajalike mootmiste ja arvutamiste teel tehakse kindlaks:

~a) teostatud toode tegelik maht ja kogus kehtivatest normidest ja
hindadest tulenevate elementide labiloikes;

b) teostatud t6ode kvaliteet;

c) toode lopetamise piev;

d) toonormid ja nende iiletamine;

e) to6aja ja materjalide kulu seoses t66de mahu ja toétingimus-
tega;

f) saadud toodangu kogus ja kvaliteet;

g) toode teostamise vastavus iilesandele (t6okorraldusele, t60ka-
sundile).

145. Andmed metsamaterjalide vastuvotmxsu kohta, mis saadakse
hooldusraiete ja teiste toode teostamisel, kui need materjalid
arvestatakse tihumeetrites (tarbepuit ja langetatud tiikeldamata puit),
kantakse esialgu t60de vastuvotmise pdevikusse vormil nr. 114 (vi.
kdesoleva juhendi punkti 119), kus arvutatakse puidu kuup-mass.

146. Toode vastuvotmine toolistelt vormistatakse:

a) tookorraldusega-aktiga vormidel nr. 111 ja nr. 112 mitmesu-
guste viikeste toode kohta (vt. kdesoleva juhendi punkt 140,
litera «by);

b) toode vastuvotmise aktiga vormil nr. 113 koigi pohitoode (selle
hulgas ka Kkapitaalehitustegevuse) alal, mis metskondade poolt on
teostatud;

¢) aktiga iimbertootamise kohta vormil nr. 71 puuseemnete iim-
bertootamise alal;

d) aktiga {imbertGtamise kohta vormil nr. 48 laiatarbekaupade
tootmise alal.

147. Toode vastuvotmise aktis vormil nr. 113 nididatakse metsa-
iilema voi abimetsaiilema poolt voi iiksikutel juhtudel, mis on niida-
tud kdesoleva juhendi punktis 135, metsaiilema korraldusel mets-
konna teiste tootajate poolt tiies vastavuses vormile nr. 113:

pealkirjas

a) metsamajandi ja metskonna nimetus;

b) toode vastuvotmise (akti koostamise) kuupiev;

c) toode nimetus plaani nomenklatuuri kohaselt;

d) brigaadi nimetus ja brigadiiri perekonnanimi (niiteks kolhoosi
«Lut$» brigaad, brigadiir Semkin, J. J.) voi t66lise perekonnanimi
ja aadress;

4 Juhend metskondade . . : 49



e) brigadiiri voi toolise isikliku konto number ja t6élise kategoo-
ria (alaline voi hooajaline);

tf)dtt'x“)korralduse number ja kuupdev, mille kohaselt t66 oli valja
antud;

g) tookoht: kvartaali, raielangi (osatiiki) number, metsandike,
metsatiikkide, majandusiiksuste jne. nimetus;

h) t66de alustamise ja lopetamise aasta, kuu ja kuupiev;

i) metsaraiepileti number, mille alusel teostus metsa raiumine;

j) oma/voi palgatud transport;

k) viljaveo kaugus t6ode vastuvotmisel toodangu viljaveo alal;

vormi lahtrites

1) lahtris «T66de nimetus ja kirjeldus» — raamatupidamisalaseks
arvestamiseks vajaliku iiksikasjalikkusega — teostatud t66d ja nende
teostamise tingimused, nagu:

«Sanitaarraied kuuse puistutes — varutud kuuse kiittepuitu
pikkusega 2 my; '

«Puidu kokkuvedu hoiukohale kaugusega kuni 250 m»;

«Rohimine 1948. a. istutatud mannikultuurides iihes umbrohu-
koristamisega kuni 100 m kauguseni;

«Ridade vahede puhastamine maakirvega savisel pinnasel laiusega
0,75 m» jne.;

m) lahtris «Normide ja hindade §§» — to66de vastuvotmisel kasu-
tatud té6normide ja -hindade paragrahvid ja kirjed;

n) lahtris «Mootiithiks — teostatud toode mootithik juhul, kui
toode vastuvotmist teostatakse mitte ainult pindalaithiku (ha) alu-
sel, vaid ka teistes mootiihikutes, niit. lao ruumimeetrites, tihu-
meetrites, kilomeetrites, tiikkides jne.;

o) lahtrites «Teostatud» niidatakse teostatud té6de maht pind-
alaithikuis (ha) ja teistes mootudes, mis on kirjutatud lahtrisse
«Mootiihik»;

p) lahtris «Uhikuhinnad» néidatakse vastuvoetud todde tiikitoo
pohihinnad todtasude arvutamiseks;

q) lahtris «Too6tasu summa» ndidatakse t66tasu summa, mis on
arvutatud iiksikute to6de ja hindade alusel tegelikult teostatud ja
vastuvoetud té6de mahu eest;

r) lahtris «Tootatud» néidatakse iga t66 alal tootatud inimtoo-
paevad ja hobutdopidevad (kulutatud tooaeg);

s) lahtris «Kulutatud materjale» peegeldatakse materjalide kulu-
tus (viljaminek) teostatud toodele, kusjuures nididatakse materjalide
nimetus, mootithik ja kogus;

§) toode vastuvotmise akti jaos «Toodde kvaliteet» nididatakse
vastuvoetud toode kvaliteedi hinnang vastavalt todde teostamise

~ tehnilistele tingimustele.

Toode vastuvotmise vormistamise lopetamisel kirjutatakse toode
vastuvotmise akt alla t66 iile andnud brigadiiri (toolise) ja selle
vastu votnud metsaiilema voi abimetsaiilema poolt voi vastavalt
kaesoleva juhendi punktile 135 — metsniku voi ka meistri poolt.
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148. Toodangu vastutavale hoiule votmise suhtes (dra niidates
toodangu nimetuse ja koguse) kirjutab t6dde vastuvotmise akti
erijaos alla aruandev isik — metsavaht, meister, metsnik, kellele
aktis naidatud toodang on antud hoiule,

Tookorralduse-akti vormil nr. 111 tditmise ndidis on toodud kées-
oleva juhendi lehekiiljel 52.

149. Kui toode vastuvotmise aktiga vormistatakse jaatmeist
valmistatud laiatarbekaupade toodangu vastuvotmine, siis tehakse
akti iilemises parempoolses nurgas markus «Jaatmetests.

150. Toode vastuvotmise akti teisel kiiljel tdidetakse — selleks,
et oleks voimalik tootasu jaotamine brigaadi iiksikute tooliste vahel
— tabel iga toolise poolt tootatud téoaja kohta tundides ja toodlise
kategooria (tariifijark) voi tariifi koefitsient, mis on vastav toolise-
poolt teostatud t66 kvalifikatsioonile. Nende andmete alusel jaota-
takse brigaadi tootasu tooliste vahel vastavalt teostatud toodele ja
tooliste kvalifikatsioonile.

151. Tootasu jaotamist ja selle lisandite (premiaal-progressiiv-
sete ja teiste) arvestamist teostatakse metskonna kontoris mets-
konna raamatupidaja poolt, kuid metskondades, kellel ei ole raa-
matupidaja ametikohta — metsaiilema voi abimetsaiilema poolt.

152. Vastavalt iilalkirjeldatud korrale vormistatakse dokumendid
teostatud t66de vastuvotmise kohta peale vormi nr. 113 ka teiste
vormide alal (vormid nr. 111, nr. 112, nr. 71, nr. 48, mis on loet-
letud kéesoleva juhendi punktis 146).

153. Toode teostamine vormistatakse eraldi dokumentidega:

a) eelarveliste operatsioonide alal;

b) kapitaalehitustegevuse alal;

c) utiiltsehhide ja abimajandite alal;

d) raiekohtade puhastamise alal tagatissummade arvel.

154. Sooritatud téode arvestamist teostatakse metskondades,
kellede koosseisunimistus on ette nahtud raamatupidaja ametikcht,
tehtud t66de Zurnaalis vormidel nr. 115, 116 ja 117.
~ Viljavotted (viljakirjutised) nendest Zurnaalidest esitatakse igal
kuul metskondade kuu-aruannete koostises metsamajanditele.

155. Metskonnad peavad teostatud téode Zurnaali eraldi:

1) eelarveliste operatsioonide alal, eelarvelise majapidamise
kapitaalehitustegevuse alal, raiekohtade puhastamise alal tagatis-
summade arvel;

2) isemajandava tegevuse alal, isemajandava tegevuse vahendite
arvel teostatava kapitaalehitustegevuse alal.

156. Zurnaalidesse kantakse iga tocliigi alal:

a) teostatud toode vastuvotmise dokumendi kuupédev ja number,

b) tookoht,

c) teostatud t66de maht,

d) toodetud toodangu kogus (arv),

e) todaja kulutus,

f) tootasu summa tiikit66 pohihindade alusel,
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A

g) todtasulisandite summa (llsandld prenuaal-progressuvse t60-
tasu maksmise puhul, vanusetasud jne.).

157. Teostatud téode Zurnaalidesse voib sissekandeid teha kee-'
milise pliiatsiga, kusjuures iiheaegselt kopeerimispaberi abil tdide-
takse Zurnaali teine eksemplar. Sel juhtumil kasutatakse Zurnaali
esimese eksemplari jaoks viikese formaadiga (Zurnaali) planke,
sest see eksemplar antakse igal kuul metsamajandile. ~Zurnaali
teine eksemplar asendab metskondades teostatud todde arvestamise
raamatut ja seda peetakse suure formaadiga plankidel ning kan-

. deid ‘sellesse teostatakse kogu aasta jooksul kuni plankide taieliku
drakasutamiseni. Sissekannete tegemisel Zurnaali asetatakse Zur-
naali esimene eksemplar teisele selliselt, et kopeerimise teel tehta-
vad sissekanded satuksid Zurnaali teise eksemplarx vastavatele vaba-
dele ridadele. Juhul, kui Zurnaali tehakse sissekandeid tindiga, tuleb
ka Zurnaali teine eksemplar taita tindiga. :

158. Teostatud t6dde Zurnaali pidamise holbustamiseks ja arvesse
vottes teostatud todde mitmesuguseid nditajaid on toode vastuvot-
mise Zurnaalide alal kindlaks miératud kolm vormi:

“1. vorm nr. 116 — metsamajanduslike t66de arvestamiseks.
Selle vormi kohaselt peetakse ka teostatud t66de Zurnaali laiatarbe-
kaupade tootmise alal utiiltsehhides;

9. vorm nr. 115 — metsakultiveerimistsdde arvestamiseks;

3. vorm nr. 117 — muude t66de arvestamiseks nii eelarvelise
majapidamise kui ka utiiltsehhide alal.

159. Sissekandeid teostatud t6ode Zurnaalidesse tehakse vastavalt
teostatud toode vastuvotmise aktide saabumisele ja nende alusel
tootasude arvutamisele. -

160. Zurnaali esikiiljele kleebitud etiketi (sedeli) taitmisel tuleb

1 z et

sellele tritkitud tekstis .ee‘arv.ellse A a}al
isemajandava tegevuse alal
lugeja voi nimetaja soltuvalt Zurnaali otstarbest.

161. Juhul, kui metskonnale, kelle koosseisus ei ole raamatu-
pidaja ametikohta ette nihtud, kiesoleva juhendi punkti 52 viienda
16ike kohaselt ei ole téotasutabelite koostamine kohustuslik, ei pea
see metskond teostatud t66de vastuvotmise Zurnaali ega esita neid
metsamajandisse. Sel puhul teostab dokumentide ldbikandmist t606-
liikide jargi ja tootasutabelite koostamist metsamajandi raamatu-
pidamine, metskonnad ainult esitavad metsamajandile koik alg-
dokumendid: teostatud toéde vastuvotmise aktid, tookorraldused,
tabelid, kviitungid jne. Algdokumendid esitatakse metsamajanditele
enne todtasude viljamaksmise tahtpdeva sellise arvestamisega, et
metsamajandil oleks aega maksedokumentide koostamiseks ja
nende tagastamiseks metskondadele iihes rahaga ja et metskonnad
saaksid tootasu oma tooclistele ja teenistujatele vilja maksta kind-
laksméairatud tihtajal.

1abi kriipsutada
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VII. ARVLEMISED TOOLISTE JA TEENISTUJATEGA.

162. Tooliste, samuti metsaiilema nomenklatuuri kuuluvate tee-
nistujate palkamine ja vallandamine vormistatakse vastavalt «Ees-
kirjade metsamajandite alal» punktile 13 (vt. kdesoleva juhendi osa
XIV. Lisad. 1. Metskondade funktsioonid. NSV Liidu metsamajan-
dusministri poolt 30. augustil 1947. a. kinnitatud «Eeskirjade metsa-
majandite alal» jagu IV punkt 13. Tolkija) metsaiilema kirjaliku
korraldusega, kusiuures korralduses niidatakse todlepalkamise kuu-
‘paev, tootingimused, tingimused todGtasu alal (ametinimetus voi
too litk, kuupéev, tariifimairad ja muud andmed, mis on vajalikud
arvlemisoperatsioonide teostamiseks toole méaratud isikutega.

Metsamajandi direktori nomenklatuuri kuuluvate metskcnna tee-
nistujate palkamine ja vallandamine vormistatakse metsamajandi
direktori kaskkirjaga.

Metskonna tootajate tooleilmumise ja todle mitteilmumise, samuti
toole hilinemise arvestust teostatakse vastavalt sisekorra reeglitele,
kusjuures on kohustuslik tabeli pidamine metskonna alaliste ja aju-
tiste tooliste ja teenistujate kohta.

163. Juhul, kui metskondadele, kelle koosseisus ei ole ette nahtud
raamatupidaja ametikohta, metsamajandi poolt ei ole to6tasutabe-
lite koostamine kohustuslikuks tehtud ja kui metskondi ei teenindata
metsamajandi ringisoitva (kohalesoitva) kassapidaja poolt, seisne-
vad arvlemised tooliste ja teenistujatega vaid metsamajandeilt raha
saamises metsamajandi poolt koostatud to6tasutabelite alusel ja t66-
tasu toolistele ja teenistujatele viljamaksmises. Sel juhtumil mets-
konnad ise ei koosta tootasutabeleid ja ei teosta nende arvlemiste
arvestust. Vastavalt kiesoleva juhendi punktile 161 kuulub nende
metskondade iilesandeks tooliste ja teenistujate tabelite ning koéigi
tootasu arvestamise aluseks olevate algdokumentide Gigeaegne esi-
tamine metsamajandile. Dokumendid peavad olema koostatud ja
vormistatud tdielikus vastavuses kidesoleva juhendi nouetele. Doku-
mendid, millede vormistamisel on rikutud kiesoleva juhendi eeskirju,
tuleb tagastada metskondadele, pannes iihtlasi vastutuse tootasu
nende dokumentide jirgi mittedigeaegse viljamaksmise suhtes
metsaiilematele.
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164. Dokumendid esitatakse metsamajandeile iihes jargmisevor-
milise registriga:

1. jarjenumber,

2. dokumendi nimetus,

3. dokumendi daatum,

4. tooliigi nimetus,

5. brigaadi nimetus, brigadiiri voi toolise perekonna-, ees- ja
isanimi,

6. tootasu summa tiikitoohindade alusel,

7. mitmesugused méarkmed.

Register koostatakse kahes eksemplaris, milledest esimene
eksemplar antakse iihes dokumentidega metsamajandile ja teine
tagastatakse metsamajandi raamatupidaja poolt dokumentide vastu-
votmise kohta allakirjutatult metskondadele.

Mirkus. Kuni dokumentide metsamajandile esitamiseni teostavad mets-
konnad nende (dokumentide) alusel vajalikke kirjendamisi metskondade raama-
tutes metsamaterjalide ja materiaalsete vaartuste jne. arvestamise alal. Doku-
mentide metsamajandile esitamise tdhtajad madratakse iga metskonna jaoks
kindlaks metsamajandi direktori kaskkirjaga.

165. Metskonnad, kellede koosseisus on raamatupidaja ameti-
koht ette ndhtud, samuti need metskonnad, kelledele vastavalt kies-
oleva juhendi punktile 52 on kohuseks tehtud t6otasutabelite koos-
tamine, teostavad koiki arvlemisi tootasude alal ja peavad nende
kohta raamatupidamisalast arvestust, millejuures nende kohuseks on:

a) tootasude arvestamise aluseks olevate algdokumentide taielik
1abitootamine;

b) todliste toéotasude rithmitamine dokumentide sissekandmise teel
tooliste ja teenistujate isiklikesse kontodesse voi kogumistabelite
koostamise teel arvutatud to6tasu kohta;

c) tootasutabelite koostamine;

d) tooliste ja teenistujate isiklike kontode pidamine;

e) riigilaenu tellimiste arvestamine;

f) tooliste ja teenistujate tootasudest kinnipeetavate summade
arvestamine;

g) aruandluse koostamine to0tasu arvestamise ja jaotamise alal
ning arvlemiste kohta tddliste ja teenistujatega, samuti mainitud
aruandluse esitamine metsamajanditele. .

166. Algdokumentide labit66tamine tootasu arvestamise alal seis-
neb jirgmistes {ilesannetes:

a) kontrolli teostamine metsaiilema voi abimetsaiilema poolt t66-
korralduste, tookorralduste-aktide ja teostatud todde vastuvotmise
aktide koostamise Oigsuse alal vormide koigi rekvisiitide téieliku ja
tdpse tditmise suhtes, teostatud to6de tdpse nimetuse ja kirjelduse,
teostatud toode oige mahu peegeldamise ja kasutatud t6ohindade
vastavuse alal metsamajandis kehtivatele toohindadele, t66tasude
(toohindadele vastava) arvutamise aritmeetilise oigsuse, vajalike
{vormis ette ndhtud) allkirjade olemasolu, jao «Materjalide kulutus»
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tditmise ja materjalide kulutuse teostatud t66de mahule vastavuse
alal, tariifijarkude (koefitsientide) ja tooleilmumise tabeli tiitmise
alal tootasude brigaadisisese arvestamise jaoks;

b) brigaadisisese tootasujaotuse koostamine;

c) tootasulisandite ja juurdemaksete kindlakstegemine;

d) tootasu iildsumma (ithes lisanditega ja juurdemaksetegaj
summeerimine iga dokumendi jargi.

167. Brigaadisisese to6tasu oige jaotamine on {iheks tahtsamaks
funktsiooniks toctasude arvestamisel toolistele.

Tootasu jaotamisel brigaadi (liili) koosseisu t66liste vahel tuleb
arvesse votta iga todlise .poolt teostatava t66 kvalifikatsiooni (s. o.
kvalifikatsiooni, mis on igal t6élisel vajalik t66 sooritamiseks).

168. Tcotasu jaotamine brigaadi- (liili) koosseisu tooliste vahel
teostatava t66 kvalifikatsiooni kohaselt on jargmine:

~a) brigaadi (liili) koosseisu iga t66lise kohta miédratakse kindlaks
tariifijark voi koefitsient (todlise tootasu tariifimddra suhe arves-
tus-tariifimairaga);

b) tédleilmumise tabeli jargi summeeritakse tootatud tundide arv
ja tootundide koguarvu jagamisel 8-ga saadakse toopdevade arv.

Mirkus. Koefitsiendid ja to66tundide (toopdevade) arv arvutatakse ja
margitakse tdoleilmumise tabelisse brigadiiri poolt ning tehakse tdélistele tea-
tavaks enne dokumentide {ileandmist metskondadele; brigadiiril tuleb seda doku-
mendil oma allkirjaga tGestada.

¢) koefitsiendi korrutamisel toopdevade arvuga saadakse iga t60-
lise kohta koefitsientide summa, mis kirjutatakse lahtrisse «Koefit-
sientide summay;

d) tiikito6 pohihindade alusel arvutatud brigaadi (liili) toéotasu
kogusumma jagatakse kokkuvottega 1lahtris «Koefitsientide sum-
ma», mille tulemusena saadakse iihe koefitsiendi hind;

e) iga toolise koefitsientide summa korrutamisel iithe koefitsiendi
hinnaga saadakse iga todlise toctasu summa tiikitoo pohihindade
alusel, mis kirjutatakse lahirisse «To6otasu tiikito6 pohihindade
alusel»;

f) kehtiva téonormi tditmise kindlakstegemiseks jagatakse eel-
mises literas («e») mainitud to6tasu todlise tariifimadraga (s. o.
pédevase tootasuga tariifi jargi, s. o. tootasuga {ihe paevanormi eest)
ja saadud tulemus niidatakse lahtris «Téidetud normes;

g) vastavalt kehtivatele eeskirjadele premiaalsiisteemi alusel t66-
tasu maksmise kohta arvestatakse igale toolisele soltuvalt normi
taitmisest juurdemaksud téonormide .iiletamise eest: juurdemaksud
naidatakse lahtrites «Lisandid ja juurdemaksuds;

h) nendes lahtrites («Lisandid ja juurdemaksud») niidatakse ka
teised lisandid ja juurdemaksud (vanusetasu, lisatasu brigadiiriks
oleku eest jne.), kusjuures iga lisandi ja juurdemaksu liigile eralda-
takse eri lahter; .

i) tootasu kogusumma, mis koosneb tiikitoo pohitootasust (mis on
arvutatud tiikitoé pohihindade alusel), lisanditest ja juurdemaksu-
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dest, nididatakse lahtris «Kokku tootasu» iga toolise kohta eraldi;
pealeselle summeeritakse koik lahtrid to6tasu arvestamise alal.

Brigaadisisese to6tasujaotamise ja lisandite arvestamise niidis on
toodud kiesoleva juhendi lehekiiljel 67. See niidis on seostatud
ndidisega tookorralduse-akti koostamise kohta, mis on toodud kies-
oleva juhendi lehekul]el 52 (punktis 168 mainifud lahtrid on vormide
nr. 111, 112, 113, 48 ja 71 teisel kiiljel. Tolkija).

169. Peale tiielikku raamatupidamislikku 14bité6tamist kan-
takse algdokumendid tGotasu arvestamise alal tooliste isiklikesse
. kontodesse v0i kogumistabelitesse, milledes teostatakse arvestatud
tootasu rithmitamine antud to6tasumaksmise perioodi kohta igale
toolisele eraldi koigi dokumentide jargi. Isiklikes kontodes voi kogu-
mistabelites arvestatakse vastavate eeskirjadega kindlaksmadaratud
juurdemaksud téonormide iiletamise eest kahe niddala voi hooaja
kohta, silmas pidades, et tdolised voivad t6otasumaksmise perioodi
]ooksul teostada mi tmeSLgusexd toid ja et neile on todtasu arvestatud

mitme dokumendi jargi.

Mirkused. 1, Todtasu maksmine iga dokumendi jargi eraldi ei ole Gige,
sest esiteks tekib muksedokumentide suur arv ja teiseks ei ole sel puhul voi-
malik Oigesti arvestada premiaal-lisandeid 12-pdevaste wo6i hooajato6normide
iiletamise puhul

2. Kord, kas tootasu rithmitada tooliste isiklikes kontodes voi kogumistabe-
lite abil, mddratakse kindlaks metsamajandite poolt.

170. Kogumistabeleid kasutatakse arvestatud téétasu kogu-
summa kontrollimiseks ja need on aluseks aruande koostamisel t66-
tasu arvestamise ja jaotamise alal.

Kogumistabelid koostatakse eraldi eelarvelise tegevuse alal ja ise-
majandava tegevuse alal. Kogumistabelid jdetakse metskondade
toimikutesse andmete (oiendite) saamise ja arvestuste kontrollimise
voimaldamiseks hiljem jne.

171. Kiesoleva juhendi lehekiilgedel 68 ja 69 on toodud kogu-
mistabelite vormi kaks varianti ja niidis sissekannete tegemiseks
kogumistabelisse.

172. Kirjeldatud viisil kantakse koik dokumendid toGtasude ar-
vestamise. alal toolistele toGtasumaksmise perioodi kohta kogumis-
tabelitesse voi vahetult isiklikesse kontodesse. Nendes (kogumis-
tabelites voi isiklikes kontodes) arvestatakse juurdemaksud kahe-
nédala- voi hooa]atoonorm1de iiletamise esst, millejarel kokku voe-
takse tootasu kogusumma iga toolise kohta eraldi.

173. Kokkuvotted isiklikest kontodest voi kogumistabelitest iga
toolise tootasu kohta kantakse tootasutabelitesse vormil nr. 90.
Tuleb koostada eraldi to6tasutabelid eelarveliste operatsioonide alal
ja isemajandava tegevuse alal.

Tootasutabelitesse kantakse ka ajutise to6voimetuse lehtede (hai-
guslehtede) alusel haigusabirahad. Pealeselle kantakse tootasutabe-
litesse tootasust kinnipidamisele kuuluvad summad:

a) summad riigilaenu (vola) katteks,

b) riigimaksud,
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c) kohtuorganite - taitelehtede alusel kinnipidamisele kuuluvad
summad,

d) teised summad vastavalt kdesoleva juhendi punktis 177 toodud
eeskirjadele.

174. Kinnipidamiste kogusumma kantakse lahtrisse «Kokku» ja
arvestatud tootasu kogusumma ja kinnipidamiste kogusumma vahe
ndidatakse lahtris «Valjamaksmisele kuuluv summa». Peale mets-
konna koigi toodliste tootasude kandmist tootasutabelitesse summee-
ritakse tootasutabelid vertikaalselt ja kokkuvottesummad kirjuta-
takse joone alla markusega «Kokku tootasutabeli jargi», Tootasu-
tabelite kokkuvotteid kontrollitakse jargmiselt: iiksikute lahtrite
kokkuvotte summa jaos «Arvestatud tootasu» peab vorduma kokku-
vottesummaga selle jao lahtris «Kokku», iiksikute lahtrite kokku-
vottesumma jaos «Kinni peetud» peab vorduma kokkuvottesummaga
selle jao lahtris «Kokku», vahe jao «Arvestatud to6tasu» kokku-
vottesumma ja jao «Kinni peetud» kokkuvottesumma vahel peab
vorduma kokkuvottesummaga lahtris «Viljamaksmisele kuuluv
summa.

Pealeselle peavad koigi lahtrite kokkuvotted jaos «Arvestatud
tootasu» vastama kogumistabelite iiksikute lahtrite kokkuvotetele
ja nende iildkokkuvottele.

175. Tootasutabelid koostatakse eraldi eelarvelise tegevuse alal
ja isemajandava tegevuse alal.

Tootasutabelites rithmitatakse toolised (voi koostatakse eraldi
tootasutabelid) kategooriate jargi: alalised, ajutised ja hooajalised.
Kapitaalehitustegevuse ja kapitaalremondi toolistele koostatakse
eraldi tootasutabelid.

176. Metskonna teenistujatele tootasu maksmiseks koostatakse
tootasutabelid vormil nr. 90 eraldi eelarvelise tegevuse ja ise-
majandava tegevuse alal, kusjuures tuleb igas tootasutabelis eral-
dada:

a) koosseisulised registreeritavad tootajad (mietsaiilem, abimetsa-
ilem, raamatupidaja, metsavalve tootajad, tallimees);

b) koosseisulised mitteregistreeritavad tootajad (meistrid, tule-
valvurid jne.).

Mirkus, Tulekahjuohtlikuks perioodiks on alates 6. aprillist 1949. a. luba-
tud palgata ajutisi tulevalvureid 109 ja Pohja, Siberi ja Kaug-Ida rajoonides
200/s ulatuses metsavahtide koosseisulisest arvust.

, Teenistujate tootasutabelite koostamisel tuleb lidhtuda kindlaks-
madratud kuupalkadest, kusjuures vastavates lahtrites ndidatakse
kinnipidamisele kuuluvad summad. Metsaiilema korraldusega toole-
voetud uute tootajate kohta lisatakse tootasutabeli juurde viljavote
metsaiilema korraldusest. Viljavottes peab olema ndidatud ameti-
koht, todleasumise kuupdev ja kindlaksmédratud kuupalk.

177. Kohustuslike kinnipidamiste suhtes tooliste ja teenistujate
tootasudest on metskondadel vaja jilgida alljargnevaid pohireegleid:
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a) Kinnipidamised tellitud riigilaenu katteks.

Kinnipidamisi teostatakse iga tootasu viljamakse puhul vordsetes
osistes sellise arvestusega, et tellitud riigilaenu summa oleks kae- .
tud (kustutatud) riigivalitsuse poolt riigilaenu viljalaske tingimustes
kindlaksméératud tdhtajaks; toolise voi teenistuja nousolekul voib
tellitud riigilaenu summat enne tdhtaega katta. Ei ole lubatud kinni-
pidamiste edasilitkkamine (kuni jirgmise tootasumaksmiseni) voi
kinnipidamissumma védhendamine vorreldes tellitud riigilaenu sum-
< maga ja antud kuu peale langeva katteosisega. Kinnipidamisi riigi-
laenu tellimise osas teostatakse kas tootasust eelarvelise tegevuse
alal voi tootasust utiiltsehhi alal voi molematest tootasudest.

b) Riigimaksud.

Tooliste ja teenistujate tootasudest peetakse kinni tulumaks ja
maks vallalistelt, iiksikutelt ja vihelastelistelt. Tulumaks peetakse
kinni kuu esimese poole toétasust eelmise kuu téotasusumma alu-
sel, kusjuures alaliste tootajate tootasu kuni 260 rubla kuus tulu-
maksuga maksustamisele ei kuulu. Eelmise kuu to6tasusumma
tehakse kindlaks todliste ja teenistujate isiklike kontode kaudu,
kusjuures tuleb summeerida eelarveliste operatsioonide ja isemajan-
dava tegevuse alal saadud tootasu. Tulumaksu tasumisest on vabas- .
tatud isikud, kes on autasustatud NSV Liidu ordenitega voi revo-
lutsiooni aurelvaga. (Alates 1. jaanuarist 1951. a. kuuluvad NSV,
Liidu ordenitega autasustatud kodanike t66tasu tulumaksuga mak-
sustamisele. Vt. ENSV Metsamajandusministeeriumi kirja nr. 824,
7. II 51. ja selle juurde lisatud ENSV Rahandusministeeriumi kirja
nr. 4—103, 2. IT 51. Tolkija).

Isikud, kellel on 4 voi rohkem iilalpeetavat, tasuvad alandatud
tulumaksu.

Tulumaksu summa kindlaksmidramine, selle kinnipidamise kord
ja tédhtajad, tingimused mitmesuguste soodustuste voimaldamiseks
ja muud juhised tulumaksu votmise alal maidratakse kindlaks NSV
Liidu Rahandusministeeriumi juhenditega. Mainitud juhendid pea-
vad olema igas metskonnas alaliseks kasutamiseks.

Maks vallalistelt, iiksikutelt ja vihelastelistelt peetakse toGtasust
kinni kuu esimese poole tootasu viljamaksmisel. Seda maksu
maksavad toolised ja teenistujad oma eelmise kuu toétasu kogu-
summalt jargmisel maaral:

a) isikud, kelledel ei ole lapsi -— 6% tootasusummast,

b) isikud, kelledel on iiks laps — 1% tootasusummast,

c) isikud, kelledel on kaks-last — 0,5% tootasusummast.

Maksu tasumisest on vabastatud:

a) isikud, kelledel on kolm ja rohkem lapsi,

b) isikud, kes on nooremad kui 20 aastat,

c¢) mehed, kes on vanemad kui 50 aastat,

d) naised, kes on vanemad kui 45 aastat.
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Maksu votmise kord vallalistelt, iiksikutelt ja vihelastelistelt on
kindlaks mdéiratud NSV Liidu Rahandusministeeriumi juhendiga
nr. 412 3. VIII 1944. a. Ka see juhend peab olema igas metskonnas
alaliseks kasutamiseks.

Maksude votmisel téotasult, mida makstakse ajutiste ja juhuslike
toode eest, ei tule rakendamisele maksustamisele mittekuuluva t66-
tasu miinimum. Ainult t66tasud juhuslike toode eest, mis ei iileta
kogusummas kuu kohta 25 rubla, ei kuulu tulumaksuga maksus-
tamisele.

Soodustusi perekonna koosseisu ja. vanuse tottu voimaldatakse
ainult majavalitsuste voi (maal) kohalike noukogude ametlike Gien-
dite esitamisel tootaja perekonna koosseisu kohta, ordenitega au-
tasustatutele aga — ordeniraamatute esitamisel. Ordeniraamatu
viljaandmise kuupdev ja number ning ordeni nimetus kirjutatakse
kas tootasutabelisse (juhuslike td6tasude maksmisel) voi eri Gien-
disse, mis metsaillema ja metskonna raamatupidaja poolt allakirju-
tatuna lisatakse isikliku konto juurde. Pealeselle ndidatakse hooaja-
ja juhuslike tooliste osas tootasutabelites tocliste siinniaasta.

Mirkus. Kuni téétaja poolt perekonna koosseisu toestava oGiendi voi
ordeniraamatu esitamiseni peetakse riigimaksud t6otasust kinni ilma soodus-
tuste voimaldamiseta korgema tariifi kohaselt.

Koik riigimaksude sissendudmise alal tekkivad kiisimused tuleb
lahendada kohalikes rahandusorganeis.

¢) Kinnipidamised tditedokumentide (tditelehtede) alusel.

Taitedokumentide alusel (vastavalt kohtu- v6i rahandusorganite
otsusele ja notariaalkontorite poolt tehtud tiitepealkirjadele jne.)
teostatakse kinnipidamisi metskonna raamatupidaja vastutusel maa-
ral, mis on kindlaks méaédratud tditedokumentides, ja kui nendes
kinnipidamise méiira pole niidatud, siis mitte dile 209 téotasust
kuni volgnevuse tiieliku kustutamiseni.

d) Muud kinnipidamised.

Peale iilalmainitud kohustuslike kinnipidamiste metskondade to66-

listelt ja teenistujatelt voib tootasutabelites kinni pidada:
a) toolevotmisel tootasu arvel viljaantud avansisummad;

b) arvutusvigade tottu rohkem viljamakstud tootasusummad;

,c) tootajale kasutamiseks antud, kuid tema poolt tagastamata
inventari, instrumentide ja muu varanduse hinna;

d) toota]a poolt rikutud materjalide, pooltoodete ja valmistoo-
dete hinna;

e) tootaja poolt metskonna (metsamajandi) varandusele tekitatud
kahju tasumise summad;

f) ajutise toovoimetuse puhul rohkem viljamakstud abiraha
summad; :
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g) t60l mitteoldud aja arvel voimaldatud puhkuse eest tagasi-
maksmisele kuuluvad summad; ;

h) summad mittedigustatud aruandeliste avansisummade katteks
ja summad individuaallaenude katteks;

i) summad volgnevuse katteks vormiriietuse eest riigi metsa-
valve tootajate kohustusdokumentide jargi.

Mainitud kinnipidamiste teostamisel tuleb silmas pidada kehtivate
seadustega kindlaksmaaratud tingimusi ja kitsendusi ning neid
kinnipidamisi voib teha todtasust eelarvelise voi isemajandava tege-
< vuse alal.

178. Operatsioonide arvestamist arvlemiste alal toéliste ja tee-
nistujatega metskondades, kes toimetavad tootasu arvestamist,
teostatakse alljargnevate juhiste kohaselt:

A. Igale alalisele toolisele ja teenistujale avatakse kaardil vorm
nr. 91 isiklik konto. Isiklikud kontod avatakse eraldi eelarvelise
tegevuse ja isemajandava tegevuse (utiiltsehhide) osas. Juhul, kui
iiksikud toolised tootavad molemas majapidamises (eelarvelises ja
isemajandavas), siis on otstarbekohane selliste tooliste kaardid
hoida iihes.

Kaardi iilemisse ossa kirjutatakse toolise ja teenistuja perekonna-,
ees- ja isanimi, isikliku konto number (number antakse kaardile
tooliste ja teenistujate palkamise ja vallandamise arvestamise raa-
matu alusel), t66levotmise kdskkirja kuupdev ja number, vanus,
ametikoht voi todlise poolt teostatav t60, aadress, arvlemiste tingi-
mused, andmed riigilaenu tellimise kohta, teated kinnipidamiste
kohta téditevdokumentide alusel, andmed soodustuste voimaldamise
kohta riigimaksude alal, teated puhkuse kasutamise kohta, andmed
oigusele vanusetasu saamiseks jne. :

Kaardi alumisse ossa ja teisele kiiljele (poordele) kantakse arves-
tatud tootasusummad, kinnipidamised ja viljamakstud summad.

Sissekandeid isiklike kontode kaartidele teostatakse tootasutabe-
lite, maksetabelite voi to6tasu arvestamisdokumentide alusel (kui ei
peeta kogumistabeleid to6tasu alal) ja kassa sissetuleku ning vilja-
mineku dokumentide alusel eelarveliste operatsioonide ja utiiltseh-
hide alal. Sissekanded isiklike kontode kaartidel peavad vastama
loetletud dokumentidele,

B. Ajutistele ja hooajatédlistele avatakse iildkaart vormil nr. 91,
kusjuures tekstis enne sissekandeid naidatakse tooliste perekonna-,
ees- ja isanimi, tooliste aadress, siinniaasta, perekonnaseis ja au-
tasud. Isiklike kontode kollektiivkaardile kantud ajutiste ja hooaja-
tooliste kohta tuleb pidada eraldi nimistut tahestikulises jarjekorras.

C. Viljamaksmata tootasu (deponentsummade) arvestamiseks
peavad metskonnad deponentkaarte tiilipvormil nr. 282 ja Zurnaali
deponentkaartide registreerimiseks tiiiipvormil nr. 283. Deponent-
kaardid koostatakse vastavalt kidesoleva juhendi punktile 56 ja
registreeritakse Zurnaalis. Peale deponentsummade viljamaksmist
(kaartide alusel) tehakse Zurnaali markus. Zurnaali ja kaarte pee-
takse lahus eelarvelise tegevuse ja utiiltsehhi osas.
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D. Arvlemiste arvestamiseks toolistega ja teenistujatega riigi-
laenu tellimise alal seatakse sisse allpooltoodud vormi kohaselt
(vt. lehekiilge 70) Zurnaal (iihine eelarveliste operatsioonide ja utiil-
tsehhi jaoks).

Riigilaenu tellimise summa kantakse Zurnaali vastavalt riigilaenu
tellimislehtedele ja kuude peale jaotatud riigilaenu osised lahtritesse
«Riigilaenu sissemaksesummad» — tootasutabelite voi rahasaamise
kviitungite alusel (viimast juhul, kui riigilaenu katteks tasuti sula-
rahas). Iga kuu vorreldakse riigilaenu tellimise Zurnaali todtasu-
tabelite ja teiste riigilaenu sissemaksmise aluseks olevate dokumen-
tide vastavate kokkuvotetega. Uks kord kvartalis vordleb mets-
kond riigilaenu tellimise Zurnaali metsamajandi raamatupidamisega
selleks, et kinnipidamiste 1opetamise ja obligatsioonide vialjaandmise
ajaks oleks sissekanded hoolsalt vorreldud ja kooskolastatud. Laht-
ritesse «Mirkmed» mérgitakse todlise ja teenistuja vallandamise
kuupédev ja vallandamisest tingitud riigilaenu vahenemise summa,
samuti obligatsioonide véljaandmise kuupiev ja summa.

Riigilaenu tellijatele viljaandmiseks vajalike riigilaenu obligat-
sioonide saamiseks metsamajandilt nii téotajate vallandamise kui
riigilaenu arvlemiste lopetamise puhul esitavad metskonnad metsa-
majandi raamatupidamisele Zurnaali riigilaenu tellimiste arvlemiste
kohta ja nimistu (aruande) obligatsioonide véljaandmise alal. Obli-
gatsioonid antakse vilja vaid peale Zurnaali kontrollimist metsa-
majandi raamatupidamise poolt.

E. Sissekanded tooliste ja teenistujate isiklikesse kontodesse ja
Zurnaali riigilaenu tellimiste arvlemiste alal tehakse mitte hiljem
kui kolme pdeva jooksul dokumentide vormistamise pédevast arvates.

F. Tooliste ja teenistujate isiklikele kontodele antakse numbrid
tooliste ja teenistujate palkamise ja vallandamise arvestamise raa-
matu alusel, mida metskondade poolt peetakse jargmise vormi
kohaselt:

Raamat jaotatakse kolme ossa:

1) teenistujad ja metsavalve toctajad,
2) alalised toolised,
3) ajutised toolised.

Raamat on miiratud reaks aastaiks ja on jarelikult samuti tea-
deteraamatuks. Raamatu sisseseadmisel kantakse sellesse metskonna
tootajate tegelik koosseis selleks paevaks, mil raamat avatakse. Isi-
kud, kes on metskondade todle voetud mitte vahem kui 5 pdevaks,
tuleb registreerida selles raamatus, kusjuures tuleb anda number
nende isiklikule kontole. Sama number antakse toolise tootasuraama-
tule, mida metskonnad on kohustatud toolistele ja teenistujatele vilja
andma alates 17. juunist 1947. a.

Markus. Tooliste ja teenistujate palkamise ja vallandamise arvestamise
raamatut tuleb pidada koigil metskondadel.

G. Kinnipidamiste arvestamist tditedokumentide (téitelehtede)
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jargi teostatakse sel teel, et nende dokumentide teisele kiiljele mar-
gitakse kinnipidamiste ja (kui viljamakse toimetatakse metskonna,
mitte metsamajandi poolt) sel arvel teostatud viljamaksete kuu-
pdevad ja summad.

179. Arvlemisi rahandusorganitega riigimaksude kinnipidamise,
t66-hoiukassadega riigilaenu tellimise ja teiste asutistega ning orga-
nisatsioonidega tiitelehtede pohjal teostatavate kinnipidamiste alal,
samuti ametiiihinguga sotsiaalkindlustusmaksete osas teostatakse
metsamajandite poolt tsentraliseeritult koigi metskondade kohta.
Metskonnad ei toimeta mainitud arvlemiste alal mingisuguseid

operatsioone.
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Metsamajandites ja metskondades, kes asuvad mitme administra-
tiiv-rajooni territooriumil, méiratakse arvlemiste kord rahandus-
organitega ja laenu-hoiukassaga tooliste ja teenistujate tootasu-
dest riigimaksude ja riigilaenumaksete kinnipidamise alal kindlaks
metsamajandite poolt kokkuleppel Riigipanga osakonnaga.

180. Arvlemiste teostamiseks metskondade toolistega ja teenis-
tujatega haigusabirahade alal (t60voimetuse lehtede alusel), pensio-
nide, tooseisakute arvel makstavate tasude ja vanusetasu alal maa-
ratakse kindlaks alljargnevad juhised:

Tasumine ajutise toovoimetuse lehtede alusel
(haiguse, raseduse ja siinnituste puhul).

Haigusabirahad ajutise toovoimetuse lehtede alusel makstakse
metskondade poolt vilja iihes t66tasuga tootasutabelite alusel, mille-
des eraldatakse haigusabirahaks eri lahter (jaos «Arvestatud t60- °
tasu»).

Toovoimetuslehed tdidetakse vastavalt juhendile, mis on kinni-
tatud Uleliidulise Ametiithingute Kesknoukogu Sekretariaadi poolt
3. novembril 1933. a. ja Uleliidulise Ametiiithingute Kesknoukogu
Sekretariaadi maarusega 14. augustist 1948. a. To0staaZ maaratakse
kindlaks metsamajandi poolt ja abiraha suurus ametiithingu komitee
poolt. Peale toovoimetuslehe vormistamist arvutab metskond abi-
raha, liilitab arvutatud summa tootasutabelisse ja kannab selle isik-
likku kontosse vormil nr. 91.

Pensionide tasumine.

Pensionide tasumine, kui see on iilesandeks tehtud metskonda-
dele, teostatakse metsamajandi loal eri tabeli jargi tiilipvormil
nr. 259. '

Abirahade maksmine siinnituste, lapsetoitmise ja matuste puhul.

Abirahad siinnituste, lapsetoitmise ja matuste puhul, mis on vas-
tavas korras ametiithingu komitee poolt kindlaks maéiratud, maks-
takse vilja igal iiksikul juhul metsamajandi loal kassa viljamine-
kuorderi (vorm nr. K-5) jargi.

Tasu tooseisakute eest.

Tooliste tooseisakud vormistatakse téoseisakulehe koostamisega
tiiipvormil nr. 354, milles arvutatakse tootasu tooseisaku aja eest.
Tootasu tooseisaku aja eest kantakse tootasutabelisse ja makstakse
vilja iihes pohitootasuga.
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Vanusetasu, tiiendavad puhkused.

Vanusetasu maaramist metskondade alalistele toolistele teostatakse
metskondade ettepanekul metsamajandi direktori kaskkirjaga tee-
nistuskdigu- (tookaigu-) alaste kontrollitud andmete alusel. Abi-
raha makstakse vilja tootasutabelite alusel (vorm nr. 90).

Taiendavad puhkused, mis antakse metsamajandites ja metskon-
dades alalistele toclistele ja teenistujatele iga kolmeaastase teenis-
tuse (t66) eest Uleliidulise Ametiiihingute Kesknoukogu méiruse
pohjal 8. IX 1933. a., vormistatakse igal iiksikul juhul metsamajandi
" direktori kiskkirjaga. Téotasu jarjekordse ja lisapuhkuse eest maks-
takse valja toctasutabeli alusel (vorm nr. 90) peale puhketasu (t66-
tasu puhkusaja eest) arvutuse kontrollimist metsamajandi raamatu-
pidamise poolt.

Uhekordsete preemiate maksmine.

Uhekordseid preemiaid metskondade tdolistele ja teenistujatele,
soltumatult vahendite allikast, voib koigil juhtudel méairata ainult
metsamajandi direktori kaskkirjaga. Preemiad makstakse vilja peale
selle, kui selleks otstarbeks on metsamajandilt saadud rahalised
vahendid.

Uhekordsete preemiate viljamaksmiseks koostatakse preemia-
maksmise tabel tiilipvormil nr. 259.

5 Juhend metskondade . . . 65



VIII. KORVALMAJAPIDAMISED (KORVALTOOTMINE)
METSKONDADES.

181. Metskondadel voib olla: :

a) loomaveotransport (rakmeline transport) soidu ja t66 jaoks
(hobused, hirjad jne.);

b) autotransport, traktorid ja muud masinad ning seadeldised;

¢) elamufond.

182. Kulutused oma transpordi iilalpidamise ja elamufondi alal
tuleb vormistada dokumentidega ja arvestada kindlaksmaaratud kor-
ras isemajandava tegevuse alal, kuid utiiltsehhi puudumisel metsa-
majandis -— eelarvelise tegevuse alal.

183. Kulutused loomaveotranspordi {ilalpidamise alal koosnevad
so0da hinnast ja kulutustest loomade jaoks vajalike ruumide, rak-
mete ja veoabinoude (vankrite, regede jne.) korrashoiu ja remondi
alal, samuti kulutustest loomade rautamiseks ja ravimiseks jne.

184. Metskonnad teostavad noorhobuste, noorhirgade ja teiste
metskonnas olevate noorloomade iileskasvatamist.

185. Tootasu koosseisulistele tallimeestele makstakse vilja mets-
kondade tootajate jaoks koostatud téotasutabelite alusel.

Vedajate to6 vormistatakse todkorraldusega-aktiga vormidel
nr. 111 ja 112 voi t66 vastuvotmise aktiga vormil nr. 113 ja nendele
makstakse tiikitoohindade alusel todliste tootasutabelite pohjal eel-
arvelise tegevuse vahenditest voi utiiltsehhi .summadest soltuvalt
sellest, kus vedajad tootasid.

186. Karja sootmist teostatakse antud metsamajandis kehtivate
sootmisnormide alusel, mis maaratakse kindlaks iga karjaliigi kohta
eraldi aasta-aegade ja vanuserithmade kohaselt, kusjuures arvesse
voetakse majapidamises olemasolevaid séodaliike.

Soltumatult karja asetamisest (iiksikult voi hulgaviisi) kantakse
sootmiseks kulutatud s6ot iga paev loomasootja (tallimehe, karja-
mehe) poolt soétmistabelisse vormil nr. 153, milles nididatakse:

a) sootmisnorm karjaliikide jargi;

b) soodalolevate loomade arv karja liikide jargi;

c) sodda kulutus (viljaminek) 60pdeva kohta s6dda liikide jargi.

Sootmistabeli andmed summeeritakse kuu kohta ja kirjutatakse
alla so6tja poolt. Peale so6otmistabeli toestamist metsaiilema poolt
on sootmistabel aluseks oma loomaveotranspordi so6tmiseks kulu-
tatud s66da viljaminekuks kandmisel.
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Sootmistabeleid voib olla niipalju, kuipalju on metskonnal iiksi-
kuid punkte, kus asub oma loomaveotransport. Sootmistabelite
ﬁhgnldﬂ?mine'ﬁldise.ks sootmistabeliks kogu metskonna kohta ei ole
vajalik.

187. So6da metskonna laost viljaandmine sootjatele (tallimees-
tele, karjameestele) sel puhul, kui soddad on aruandvate isikute vas-
tutaval hoiul, kes ei ole loomade sootjateks, vormistatakse noude-
lehe koostamisega vormil nr. 24, mis on alla kirjutatud metsaiilema
poolt vo6i sooda laost viljaandmise (véljavotmise) kaardiga vormil
‘nr. 152, Viimast (vormi nr. 152) kasutatakse neil juhtumeil, kui
sooda viljaandmist teostatakse mitu korda kuu jooksul, mille tottu
noudelehe (vormil nr. 24) viljakirjutamine iga kord ei ole otstarbe-
kohane. Kaart (vorm nr. 152) kirjutatakse vilja iihe kuu kohta.
Kuu lopul kaardi andmed summeeritakse, toestatakse allkirjaga t66-
taja poolt, kes on aruandev s66da eest ja antakse tema poolt mets-
konda, kus see on aluseks so6oda mahakandmiseks aruandva isiku
vastutusel olevast laost ja selle kandmiseks looma s66tja (tallimehe,
karjamehe) vastutusel olevaks s60daks. Loomastotja (tallimees,
karjamees) annab oma vastutusele voetud s66da -eest metskonnale
aru sootmistabelitega (vorm nr. 153).

188. Toode teostamiseks oma transportloomadega kirjutatakse
teekonnaleht oma loomade kasutamise kohta vormil nr. 173, milles
niidatakse t66, mis tuleb tdita tallimehel (vedajal), t66 maht voi
kelle korraldusse ja missuguseks to0ks antakse hobune. Peale t66
teostamist teekonnaleht toestatakse allkirjaga isiku poolt, kelle kor-
raldusse oli eraldatud hobune. Teekonnaleht kirjutatakse iiheks voi
mitmeks pievaks soltuvalt teekonnalehes ettendhtud tééde mitme-
kesisusest ja soidu kaugusest.” Teekonnaleht on dokumendiks, mis
toestab tehtud t60d ja oma loomaveotranspordi kasutamist.

189. Transportloomade olem ja selle kasutamine arvestatakse
metskondades tabelis oma loomaveotranspordi t66 alal vormil nr. 174.
Tabeli vorm ndeb ette selle pidamist loomade asukoha jiargi, kus-
juures tabeli lahtrites niidatakse kuu iga pdeva kohta andmed
hobuste (hiargade) kasutamise suhtes. Andmed t66 kohta méargitakse
tabelisse numbritega tundides, t6oseisaku pievad — téhega «P»*,
puhkepdevad — tahega «O»*, haigus- ja poegimispdevad — tahega
«B»*. Kuu 1opul summeeritakse tabeli andmed, kusjuures lahtris
«Kokku majapidamises oldud pievad» niidatakse kalendripievade
iildarv, mille jooksul loomad on metskonnas s6ddal olnud. Jargmistes

* Tekstis 'mainitud tdhed on voetud venekeelsest algtekstist ja need on vas-
‘tavate venekeelsete sonade algustidhed.
Léahtudes vastavate eestikeelsete :0nade algustdhtedest tuleb andmed t66
kohta tabelisse vormil nr. 174 kanda jargmiselt:
seisupdevad — tdhega «S»,
puhkepdevad — tihega «P»,
haigus- ja poegimispdevad — tdhega «H».
Tolkija.
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I~htrites desifreeritakse need pievad: a) téépdevad, b) puhkepievad.,
¢, haiguspdevad, d) tooseisaku pievad.

190. Peale tabeli oma loomaveotranspordi t66 kohta (vormil
nr. 174) metskonnad peavad vormil nr. 175 Zurnaali oma loomaveo-
transpordi t66 kohta, milles tabeli (vormil nr. 174) igapievased kok-
kuvotted jaotatakse teostatud tooliikide jirgi. Zurnaali kantakse
iga pdev andmed loomade arvulise liikumise kohta, teostatud todde
maht ja loomatéopdevade arv tooliikide jargi. Kuu lopul Zurnaali
andmed summeeritakse ja Zurnaalis niidatakse kokkuvotted iahtris
«Olem» ja lahtrites «Teostatud to6de nimetus ja maht ning looma-
toopdevade arv».

Vormi alumises osas deSifreeritakse kuu viimaseks pievaks loo-
made olem loomage liikide jérgi ja markuses antakse selgitusi loo-
made liikumise alal, niiteks poegimise ja 10ppemise kohta jne.

191. Kui mones metskonnas on iiks voi kaks oma hobust, siis
peetakse nende t66 arvestamiseks tabel-Zurnaali oma loomaveotrans-
pordi t66 alal vormil nr. 176, milles peegeldatakse hobuste igapde-
vane kasutamine ja nende poolt teostatud t66d. Tabeli 16pul tehakse
kuu kohta kokkuvotted:

a) hobuste kasutamise kohta péevades,

b) hobuste poolt tehtud t66 mahu ja téopaevade kohta,

¢) hobuste olem kuu viimaseks paevaks.

Mirkuses tuuakse selgitusi tooseisakute ja loomade arvu muutu-
mise kohta moodunud kuul.

192. Tabel ja Zurnaal (vormid nr. 174, 175, 176) oma loomaveo-
transpordi t6ode kohta on arvestus-aruandelised dokumendid. Kuu
moddumisel esitatakse.tabel ja Zurnaal metsamajandile kui metskonna
aruanne loomade liilkumise ja nende kasutamise kohta. Zurnaali ja
tabelit peetakse iga iiksiku punkti kohta, kus asuvad oma transport-
loomad, kuid metsamajandisse esitamiseks summeeritakse need kogu
metskonna kohta.

193. Elamufondi alal peavad metskonnad arvlemistabelit korteri-
iirnikega tiitipvormil nr. 757, milles niidatakse iiksikute elamute
jargi vajalikud andmed elamutes elavate isikute kohta. Tabelisse
kantakse koik iiiirnikud soltumata sellest, kas nad iiiiri maksavad
voi omavad oiguse tasuta korterile (ndit. metsnikud ja metsavahid).
Tasuta eluruumide saajate kohta tehakse mirkus: «Korteriiiiiri tasu-
misest vabastatud vastavalt . ............>

(naidata alus)

Korteriiiiiri arvestamise ja tasumise kohta tehakse tabelisse vas-
tavatesse lahtritesse markus, kusjuures' iihtlasi vilja kirjutatakse
teadis ja kviitung.

194. Korteriiiiir metskonna majades elamise eest tasutakse sula-
rahas selleks kindlaksméaratud tihtaegadel kehtivate mééarade (tarii-
fide) kohaselt. Korteriraha vastuvotmisel annab metskond raha vas-
tuvotmise kohta kviitungi vormil nr. K-3 ja kannab saadud summa
kassaraamatu sissetulekuks harilikus korras.
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Korterite iiliriraha makstakse metskonna poolt metsamajandi
‘arvestuskontosse voi eelarvelisse kontosse metsamajandi juhiste
kohaselt.

195. Remondi- ja muid t6id elamufondi alal teostavad metskon-
nad metsamajandi' poolt kinnitatud plaani ja eelarve kohaselt; kus-
juures mainitud vajadusiks kasutatakse metsamajandite poolt selleks
eraldatud eri vahendeid.

196. Juhul, kui metskonnas on autotransport ja traktorid, siis
nende t66 arvestus vormistatakse: veoautode t66 alal — teekonna-
lehega, traktorite t60 alal — traktoristi t66 arvestuslehega vormil
nr. 171, mis vilja kirjutatakse isiku poolt, kes on vastutav masinate
toode eest.

9Veotranspord1 teekonnalehtede vormid on kinnitatud 23. augustll
1948. a

167. Kulutused autotranspordi ja traktorite alal koosnevad eks-
pluateerimiskuludest (poletusmaterjalide ja mairdeainete hinnast,
garaazi iilalpidamise ja remondikuludest jne.) ja kuludest masinate
ja haakeveokite ning haaketdoriistade remondi alal.

198. Tootasu autojuhtidele (traktoristidele) arvestatakse tiikit6o
hindade alusel eraldi eelarveliste operatsioonide ja utiiltsehhi alal tee-
‘konnalehtede (traktoristi t66 arvestuslehtede) alusel.

Uheaegselt arvestatakse neile seadusega kindlaksmaaratud lisan-
did plaani iiletamise voi t66normi iiletamise eest.

Pealeselle makstakse autojuhtidele (traktoristidele) vastavalt keh-
tivatele eeskirjadele preemiaid avariita automasina t66, kummide
kokkuhoiu, traktorite heas seisukorras hoidmise ja poletusmaterja-
lide kokkuhoiu eest.

Poletusmaterjalide iilekulutuse katteks peetakse vastav summa
kinni autojuhtide (traktoristide) tootasust.

Preemiad makstakse vilja eri tabelite alusel metsamajandi direk-
tori kaskkirjaga iga premeerimise puhul. Preemiaid poletusmater-
jalide kokkuhoiu eest makstakse vilja ilma selle vormistamiseta
metsamajandi direktori kaskkirjaga.

199. Poletusmaterjalid ja maédardeained antakse vilja automasi-
natele ja traktoritele autojuhi (traktoristi) allkirja vastu, mis voe-
takse tabelis poletusmaterjalide ja maiardeainete ning taara vilja-
andmise kohta vormil nr. 170, kusjuures valjaantud kogus iiheaeg-
selt margitakse teekonnalehele (traktoristi t66 arvestuslehele vormil
nr. 171). Laost viljaantud poletusmaterjalid ja miirdeained kan-
takse lao viljaminekuks tabeli (vorm nr. 170. Tolkija) alusel, kus-
juures need iihtlasi kantakse autojuhi {traktoristi) vastutusel oleva-
teks materjalideks.

200. Toode teostamiseks drakulutatud poletusmaterjalide ja maér-
deainete mahakandmise aluseks autojuhi (traktoristi) vastutusel ole-
vatest poletusmaterjalidest ja mééardeainetest on teekonnaleht (trak-
toristi t66 arvestusleht vormil nr. 171), mis on alla kirjutatud auto-
juhi (traktoristi) poolt ja toestatud isiku poolt, kelle kdsutuses auto-
masin (traktor) oli ja tootas. Poletusmaterjalide tegeliku kulutuse

73



kindlakstegemiseks moodetakse poletusmaterjal paagis enne auto-
‘masina (traktori) t66le minekut ja peale t66lt tagasitulekut. Andmed
mootmise kohta margitakse teekonnalehele (traktoristi t66 arvestus-
lehele vormil nr. 171). Vahes poletusmaterjali olemi vahel enne ja
peale t66d — kusjuures tuleb arvesse votta teel voi t66 ajal juurde-
-saadud (paaki kallatud) poletusmaterjal — on poletusmaterjali tege-
lik kulutus, mis kuulub mahakandmisele autojuhi (traktoristi) vastu-
tusel olevast poletusmaterjalist. Ule seadusega kindlaksméiratud
normi kulutatud poletusmaterjali hind tuleb kinni pidada autojuhi
(traktoristi) tootasust.

Miarkus. Normid péletusmaterjalide kulutuse kohta autotranspordi alal
on kindlaks méddratud NSV Liidu Ministrite Noukogu madrusega nr. 3257
17. septembrist 1947. a.1

201." Autotranspordi, traktorite, garaazi ja haakeveokite ning
‘haaketooriistade remontimiskulutusi teostatakse metsamajandi poolt
kinnitatud plaani alusel mainitud vajadusiks eraldatud vahendite ar-
vel. Remontide teostamise kiisimuse otsustamiseks esitavad mets-
konnad metsamajanditele aktid tehnilise seisukorra kohta vormil
nr. 177 ja defektide loetelu vormil nr. 178.

202. Traktorite t66 arvestamiseks peetakse metskondades trakto-
risti 160 arvestuslehti vormil nr. 171, veoautotranspordi t66 arves-
tamiseks — veoautode t60 arvestuskaarte vormil nr. 184. Sisse-
kanded kaartidele tehakse teekonnalehtede alusel.

Traktoristi t66 arvestusleht kirjutatakse vilja mitte rohkem kui
'5-ks pdevaks traktori minekul iilesannete tditmisele. Arvestuslehes
naidatakse koik traktori timberpaigutused ja seisakud, traktori poolt
teostatud t66d iga asukoha ja tooliigi jargi ning poletusmaterjalide
ja mairdeainete saamised, jadgid ja kulutused. Sissekanded arvestus-
lehel toestatakse arvestuslehe vormis selleks ettendhtud lahtrites
allkirjadega traktoristi, poletusmaterjalide ja maardeainete andja ja
isiku poolt, kelle kasutuses traktor oli ja tootas.

1 Avaldatud ENSV Teatajas nr. 32, 1947. a.
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IX. METSATULUD.

203. Metskonnad teostavad kasvava metsa viikesel arvul vilja-
andmist (miiiimist) kohalikule elanikkonnale metsamajandi poolt
selleks otstarbeks viljakirjutatud metsaraiepiletite piires vastavalt
kehtivatele eeskirjadele kasvava metsa viiljaandmhse alal.

Pealeselle

a) metskonnad annavad (voimaldavad) maa-alasid loomade karja-
tamiseks ja heinategemiseks metsamajandite poolt viljaantud metsa-
piletite alusel, kaugelasuvates metskondades — metsamajandi vas-
. taval loal metskondade poolt viljaantavate metsapiletite alusel;

b) metskonnad lubavad metsas teisi korvalkasustuse liikke metsa-
piletite alusel, mis on vélja kirjutatud korras, mis on kindlaks maa-
ratud eeskirjadega metsa korvalkasustuse alal.

204. Viljaantud (miilidud) kasvava metsa ja metsa korvalkasus-
tuse eest nouavad metskonnad sisse seadusega kindlaksmairatud
tasu, mida nimetatakse metsatuludeks ja mis kuulub sissemaksmi-
sele riigi eelarve tuludesse. Metsatulud noutakse sisse vastavalt
NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Metsamajandus-
ministeeriumi juhenditele, milledega kindlaks méiratakse:

a) metsatulude koostis;

b) metsatulude sissenoudmise kord;

¢) metsatulude riigieelarve tuludesse sissemaksmise kord;

d) metsatulude vormistamise kord ja muud juhised metsatulude
sissenoudmise alal.

205. . Metskonnad, kelledele on antud oigus kasvava metsa viikesel
arvil viljaandmiseks (miitigiks) kohalikule elanikkonnale ja metsa-
tulude sissendudmiseks, taidavad erilaekuri kassa (metsatulude
kassa) funktsioone ja on kohustatud seda t60d toimetama taielikus
vastavuses kehtivatele eeskirjadele.

"206. Kasvava metsa viljaandmine (miiiik) kohalikule elanikkon-
nale, mida metskondade poolt teostatakse metsaraiepiletite alusel,
vormistatakse kasvava metsa viikesel arvul viljaandmise (miiiigi)
orderi viljaandmisega metsakasusta]ale mis on ainukeseks seadus-
likuks dokumendiks, mis annab Oiguse metsaraiumiseks kohaliku
elanikkonna poolt.
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207. Enne metskondade poolt orderite viljaandmist tasuvad met-
sakasustajad tasumisele kuuluva metsatulude summa:

a) Riigipanga asutistesse voi NSV Liidu Sideministeeriumi asu-
tistesse iilekandmiseks Riigipanka;

b) sularahas metskondadesse, kui iga makse summa ei iileta
100 rubla.

Riigipanga asutistesse voib metsatulude summasid sisse maksta
sularahas voi iilekande korras maksniku asukoha jirgi, kuid koigil
juhtumeil tuleb maksed saata Riigipanga asutisele metsamajandi
asukoha jargi.

Maksete sularahas saamine metskondades vormistatakse kviitun-
giga ja saadud summad kantakse erilaekuri kassaraamatusse kor-
ras, mis on toodud kiesoleva juhendi punktis 40. Metsatulude sum-
made kohta, mis on maksnike poolt makstud NSV Liidu Sideminis-
teeriumi asutistesse iilekandmiseks Riigipanga asutistesse metsa-
majandi asukoha jirgi, annavad maksnikud (sularaha asemel) mets-
konnale NSV Liidu Sideministeeriumi kviitungi.

Maksnike poolt Riigipanga asutistesse makstud metsatulu sum-
made kohta saavad metskonnad maksnikelt enne orderite valjaand-
mist panga poolt aktsepteeritud maksekorraldused voi makseteatised
ja esitavad need metsamajanditele kuu-aruannete juures. Neid mak-
seid metskonnad ei niita erilaekuri kassaraamatus.

Metsaiilema voi abimetsaiilema viljasoitude puhul kiilanoukogu-
desse kasvava metsa viljaandmiseks (miiiigiks) elanikkonnale koha
peal teostatakse metsatulude vastuvotmist iildistel alustel, kusjuures
vormistatakse kviitung erilaekuri kassaraamatust voi kviitung vor-
mil nr. K-3. ;

208. Tagatissummad, mis metskonnad saavad metsakasutajailt
kasvava metsa viljaandmise (miiiimise) eeskirjadest kinnipidamise
kindlustamiseks, ei ole metsatulud ja neid ei naidata erilaekuri kas-
saraamatus. Tagatiste saamine ja nende tagastamine tagatiste and-
jaile vormistatakse ja arvestatakse korras, mis on toodud kiesoleva
juhendi punktis 38.

~ 209. Orderite plangid kasvava metsa viikesel arvul viljaandmi-

seks ja metsapiletite plangid korvalkasustuseks, heinategemiseks ja
loomade karjatamiseks on rangele aruandlusele kuuluvad plangid.
Metskonnad saavad. neid metsamajandeilt jooksva vajaduse piires
ja ainult sel juhtumil, kui orderite voi piletite viljaandmine on mets-
kondadele lubatud. Orderid ja piletid peavad olema nummerdatud,
nooritud ja rajooni rahandusosakonna lakkpitseriga kinnitatud ning
neid antakse metsamajandi poolt metskondadele registris voetava
allkirja vastu vastavalt kdesoleva juhendi punktile 22.

Metskonnad peavad orderite plankide olemi arvestamist rangele
aruandlusele kuuluvate plankide registris vormil nr. 280. Selles
registris avatakse iga plangi liigile eraldi lehekiiljed. Vialjaminekuks
kantakse iga plank eraldi.
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Ametiasjade iileandmisel iiheit metsaiilemalt teisele, samuti mets-
konna revideerimise puhul teostatakse orderiplankide liikumise ja
olemi hoolas kontrollimine. Rikutud plangid peab kuni revideerimi-

seni alal hoidma ja peale revideerimist metsamajandisse andma,
kusjuures registrisse tehakse vastav markus.

77



X. METSKONDADE ARUANDLUS.

210. Metskonnad esitavad metsamajandile raamatupidamise aru-
ande alljargnevas mahus, millele lisatakse juurde algdokumendid:

Metskonnad, kelle koosseisus on ette nihtud raamatupidaja
ametikoht

A. Eelarveliste operatsioonide ja
metsatulude alal:

1) avansiaruanne eelarveliste vahendite alal vormil nr. 293;

2) aruanne kasvava metsa viikesel arvul viljaandmise (miiiigi),
tasulise korvalkasustuse ja metsatulude kohta vormil nr. 294;

3) aruanne varanduse, materiaalsete véirtuste, puuseemnete ja
puuseemne toormaterjali alal vormil nr. 290;

4) aruanne metsamaterjalide liikumise alal vormil nr. 291, mil-
lele lisatakse juurde realiseerimisZurnaal (vormil mr. 52. Tolkija);

5) aruanne operatsiooniliste téode plaani tiditmise kohta vormil
nr. 292, millele lisatakse juurde teostatud t66de Zurnaalid (vormidel
nr. 115, 116 ja 117. Tolkija) ja tabelid metskonna koigi alaliste
tooliste ja teenistujate kohta;

6) zZurnaal ja tabel oma loomaveotranspordi t66 alal vormidel
nr. 174 ja 175 voi vormil nr. 176 ja veoautode 160 arvestuskaardid
vormil nr. 184, millele lisatakse juurde teekonnalehed;

7) traktoristi t66 arvestuslehed vormil nr. 171;

8) aruanne rangele aruandlusele kuuluvate plankide liikumise alal
vormil nr. 295.

Miarkus. Aruandlus eelarveliste operatsioonide alal esitatakse punktide .
6 ja 7 kohaselt sel juhtumil, kui oma loomaveotranspordi, koormaveo-autode ja
traktorite t66 arvestatakse eelarveliste operatsioonide alal vastavalt kdesoleva
juhendi punktile 182.

B. Utiiltsehhide ja abimajandite alal:

1) avansiaruanne rahaliste vahendite alal vormil nr. 293;

2) aruanne varanduse, materiaalsete viairtuste, toormaterjalide,
ostetud pooltoodete ja pollumajandussaaduste liikumise alal vormil
nr. 290;
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3) aruanne utiiltsehhide toodangu liikkumise alal vormil nr. 291,
~millele lisatakse juurde realiseerimisZurnaal (vormil nr. 52. Talkija);

4) aruanne toodangu viljalaske ja tootmiskulude kohta vormil
nr. 292, millele lisatakse juurde teostatud t66de Zurnaalid (vormidel
nr. 116 ja 117. Tolkija) ja tabelid tocliste ja teenistujate kohta
utiiltsehhi ja abimajandi alal;

5) Zurnaal ja tabel oma loomaveotranspordi t66 alal vormidel
nr. 174 ja 175 voi 176 ja veoauto t66 arvestuskaardid vormil nr. 184,
millele lisatakse juurde teekonnalehed; -

6) traktoristi t06 arvestuslehed vormil nr. 171.

Metskonnad, kelledel ei ole koosseisus raamatupidaja kohta
ette nahtud:

1) avansiaruanne eelarveliste vahendite alal vormil nr. 293;

2) aruanne kasvava metsa viikesel arvul viljaandmise (miiiigi),
tasulise korvalkasustuse ja metsatulude alal vormil nr. 294;

3) avansiaruanne isemajandava tegevuse rahaliste vahendite alal
vormil nr. 293; :

4) aruanne varanduse, materiaalsete viirtuste, toormaterjalide,
pooltoodete ja pollumajandussaaduste kohta eelarveliste ja ise-
majandavate operatsioonide alal vormil nr. 290;

5) aruanne metsamaterjalide liikumise alal vormil nr. 291, mil-
lele lisatakse juurde realiseerimise ja viljaandmise Zurnaal (vormil
nr. 52. Tolkija);

6) aruanne utiiltsehhi toodangu liikumise alal vormil nr. 291,
millele lisatakse juurde realiseerimisZurnaal (vormil nr. 52. Tolkija);

7) Zurnaal oma loomaveotranspordi 166 alal, vormidel nr. 174 ja
175 voi vormil nr. 176;

8) teekonnalehed koormaveo auto t66 alal ja traktoristi t66 ar-
vestuslehed (vormil nr. 171. Tolkija);

9) metskonnad, kes vastavalt kdesoleva juhendi punktile 52 ise
teostavad arvlemisi tootasu alal, esitavad peale selle aruanded ope-
ratsiooniliste t6ode plaani tditmise kohta (vormil nr. 292. Tolkija)
ja toodangu viljalaske ning tootmiskulude kohta vormil nr. 292, mil-
lele lisatakse juurde teostatud téode Zurnaalid (vormidel nr. 115,
116 ja 117. Tolkija) ja tabelid koigi alaliste tocliste ja teenistujate
kohta;

10) aruanne rangele aruandlusele kuuluvate plankide kohta vor-
mil nr. 295.

Aruande maht {iksikute metskondade jaoks, soltuvalt metskondade
poolt teostatavatest operatsioonidest ja sellest, kas metskondade
koosseisus on raamatupidaja ametikoht ette ndhtud, maératakse
kindlaks metsamajandite poolt kooskolas iilaltooduga.

211. Kogu aruandlus esitatakse metskondade poolt iiks kord kuus
tihtaegadel, mis on kindlaks mairatud metsamajandite poolt, kuid
mitte hiljem kui aruandekuule jirgnevia kuu 3-ndal.

79



Miarkus. Metskonnad, kellede koosseisus ei ole raamatupidaja ameti-
kohta etie ndhtud ja kes ei teosta arvestusi toGtasu alal (vt. kdesoleva juhendi
punkti 163. Tolkija), esitavad vastavalt kidesoleva juhendi punktile 164 metsa-
majandile tabelid ja dokumendid t6Gtasu arvestamise alal kaks korda kuus t66-
tasutabelite koostamise ajaks tdhtaegadel, mis on metsamajandi direktori kask-
kirjaga kindlaks madaratud. :

212. Aruandlus koostatakse nendes mootithikutes, mis on ope-
ratsioonide arvestamise ja vormistamise alal metskondade jaoks
kindlaks maaratud, summade osas aga — rublades ja kopikates.

213. Koikidele aruandelistele dokumentidele kirjutavad alla
metskonna metsaiilem ja raamatupidaja, kelledel lasub vastutus
aruandluse oige koostamise ja oOigeaegse esitamise suhtes metsa-
majandile kehtiva korra kohaselt.

Aruandlus koostatakse alljirgnevate juhiste kohaselt.

Avansiaruanne vormil nr. 293.

214. Aruanne koostatakse ja esitatakse eraldi eelarveliste ope-
ratsioonide ja utiiltsehhide alal vastavate kassaraamatute sissekan-
nete ja vastavalt vormistatud rahaliste sissetuleku ja viljamineku
dokumentide alusel.

Avansiaruandesse eelarveliste operatsioonide alal liilitatakse ope-
ratsioonid tagatissummade alal.

215. Avansiaruanded koostatakse kahes eksemplaris ja esita-
takse metsamajandile iihes rahalisi sissetulekuid ja viljaminekuid
toestavate algdokumentidega.

Avansiarunande ja dokumentide vastuvotmisel kirjutab metsa-
majandi pea-(vanem-)raamatupidaja aruande teisele eksemplarile
alla, mis tagastatakse metskonnale toimikusse omblemiseks. Tekst,
millele metsamajandi pea-(vanem-) raamatupidaja alla kirjutab, on
jargmine:

«Avansiaruande, samuti sissetuleku dokumendid rbl. ... kopt .2
ja viljamineku dokumendid rbl. ... . kop. ... peale 195.. . a.
kuu kohta olen kontrollimiseks vastu votnud
....... metsamajandi pearaamatupidaja.» (All-

: (nimetus)

kiri, kuupéev.)

216. Avansiaruandes metskonnad néitavad:

A. Esimesel lehekiiljel —

rahasummade jadgid kuu alguseks ja lopuks, rahaliste vahendite
sissetuleku iildsumma ja viljamineku iildsumma aruandekuu kohta.
Rahaliste vahendite jaigisumma kuu alguks peab olema vordne
rahaliste vahendite jadgisummaga eelmise kuu [opuks eelmise kuu
avansiaruande jéirgi. ;

B. Teisel lehekiiljel —

deSifreeritud rahaliste vahendite sissetuleku- ja viljamineku-
summad: ;

sissetuleku alal:

1. saadud metsamajandilt tootasu viljamaksmiseks;
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saadud metsamajandilt muudeks vajadusteks;

laekunud toodangu realiseerimisest;

saadud tagatissummasid (ainult eelarvelise aruande alal);
laekunud korteriiiiiri arvel;

SN ORI b Gl

Kokku .

valjamineku alal:

< 1. makstud to66tasu moéddunud kuu II poole ja méddunud aja eest;
2. makstud tootasu aruandekuu eest;

3. M metsamajandi eelarvelisse (arvestus-) kontosse reali-
iile kantud

seerimisest saadud summasid;

g et metsamajandile rahalisi vahendeid td6tasutabelite
iile kantud
jargi viljamaksmata tootasu alal;
ey tagatissummasid : :
iile kantud ainult eelarvelise
deposiitkontosse; aruande alal
6. tagatissummasid tagastatud;
7 8 ?%ki;un—im korteriiiliri summasid;
8. posti- ja telefonikulud;
9. kantselei- ja majanduskulud,
10.

Kokku .

C. Sissetuleku- ja viljaminekudokumendid rithmitatakse aruande
(vormil nr. 293) kirjete jdrgi, ommeldakse selle riithmituse kohaselt
kaantesse (eespool — sissetuleku dokumendid, tagapool — vilja-
mineku dokumendid) ja nummerdatakse samas jirjekorras kui need
on ommeldud.

D. Aruandes (vormil nr. 293) naidatakse iga sissetuleku ja vilja-
mineku kirje kohal toendavate dokumentide numbrid vastavalt nende
numeratsioonile (mis on teostatud peale . dokumentide kaantesse-
omblernist).

E. Sissetuleku iildsumma ja véljamineku iildsumma aruandes
(vorm nr. 293) peab vastama kuu kiivetele kassaraamatute jargi
ja koigi toendavate dokumentide summale.

F. Allpool viljamineku kokkuvotet nididatakse aruandele juurde-
lisatud sissetuleku ja viljamineku dokumentide arv (eraldi sisse-
tuleku ja eraldi valjamineku kohta).

217. Metsaiilemate avansiaruandeid kontrollitakse metsamajan-
dis selleks, et kindlaks teha:

a) arvutuste aritmeetiline oigsus;
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b) aruande vastavus sissetuleku ja viljamineku dokumentidele;

c) dokumentide seadusepérasus;

d) vahendite kulutamise vastavus nende otstarbele.

Aruande kontrollimise tulemuste kohta teeb metsamajandi raa-
matupidamine otsuse, mis margitakse aruandele ja millele kirjuta-
takse alla metsamajandi pea- (vanem-) raamatupidaja poolt. Peale-
selle kinnitatakse aruanne metsamajandi direktori poolt.

Metsamajandi raamatupidamise poolt vastu votmata jietud (aru-
andes naidatud) kulutuste voi metsaiilema poolt kassa sissetulekuks
kandmata jidetud summade vorra parandatakse avansiaruanne ja
metsaiilemale saadetakse kirjalik otsus, milles niidatakse vahendite
jadk kinnitatud aruande jirgi ja millejuures tagastatakse arvesta-
miseks mitte vastuvoetud dokumendid. Metsaiilem on kohustatud
metsamajandi poolt vastuvotmata jietud kulude summa taastama
ja metskonna kassaraamatu sissetulekuks kandma ning jargmise
aruande koostamisel ldhtuma metsamajandi poolt kinnitatud jaagist.

Miarkus. Metsamajandi raamatupidamine ei kanna metsaiilema kontost
maha avansiaruandes ndidatud, kuid kinnitamata jdetud kulutusi ja kontrollib
jargmise kuu avansiaruande vastuvotmisel jadgi oigsust. Kui metsaiilem keel-
dub metsamajandi poolt vastuvétmata (kinnitamata) jaetud kulusummasid kassa-
raamatus sissetulekuks kandmast ja kui ei ole seaduslikku voimalust vastuvot-
mata jdetud kulusummade kinnipidamiseks metsaiilema isiklikust tootasust, siis
kantakse metsamajandi poolt kinnitamata jdetud kulusumma hiljemalt aruande-
kuule jdrgneval teisel kuul metsamajandi poolt aruande alla kuuluvate sum-
made kontost maha deebitoride kontosse ja summa sissendudmise kiisimus
antakse kohtuorganite otsustada.

Aruanne kasvava metsa viikesel arvul viljaandmise, tasulise
korvalkasustuse ja metsatulude alal vormil nr. 294.

218. Aruanne koostatakse igal kuul kahes eksemplaris ja selle
koostamise aluseks on: kasvava metsa viikesel arvul viljaandmise
orderid, korvalkasustuse metsapiletid (millede eest noutakse sisse
tasu), raiekohtade iilevaatuse aktid ja teised metsa viljaandmise
aluseks olevad dokumendid, samuti erilaekuri kassaraamat.

Aruanne esitatakse metsamajandi raamatupidamisele aruande
teisele eksemplarile voetava pea- (vanem-) raamatupidaja allkirja
vastu. Aruandele lisatakse juurde: NSV Liidu Sideministeeriumi
asutiste kviitungid posti kaudu saadetud summade kohta ja panga
poolt aktsepteeritud maksekorraldused ja makseteatised maksnike
poolt vahetult Riigipanga asutistesse sissemakstud summade kohta.

Aruande esimese jao lahtrites 1—8 niidatakse orderite ja metsa-
piletite alusel nende viljaandmise jarjekorras voi metsakasustajate
kategooriate jiargi (kolhoosid, eraisikud jne.) kasvava metsa vilja-
andmise ja korvalkasustuste koik juhud, millede eest on tasu sisse
noutud. £

Lahtrites 2, 9 ja 10 ndidatakse muud metsatulude laekumised:
viivised, trahvid, samuti summad, mis on saadud sekvestreeritud
puidu realiseerimisest jne.
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Lahtris 11 ndidatakse metsatulude summa, mis on metskonda lae-
kunud sularahas ja on erilaekuri kassaraamatus sissetulekuks
kantud. :

Lahtris 12 naidatakse metsatulude summad, mis on maksnike
poolt makstud vahetult Riigipanga asutistesse.

Lahtris 13 ndidatakse maksnike poolt Riigipanga asutistesse vahe-
tult makstud summade suhtes maksekorralduste kuupdevad ja nr-id
ning makseteatiste kuupdevad nende maksekorralduste ja makse-
-teatiste alal, mis on maksnike poolt antud metskondadele kuni nende
(maksnike) poolt orderite saamiseni.

Aruande teises jaos niitavad metskonnad:

a) lahtri 7 «Kogus tihumeetrites» kokkuvotte desSifreerimise puidu
liikide jdargi, mis on kasvava metsana vilja antud;

b) lahtri 11 «Metskonda» kokkuvotte deSifreerimise metskonda
sularahas laekunud metsatulude alal nende liikide jargi;

c) kuu jooksul metskonda sularahas laekunud metsatulude liiku-
mise;

d) aruandele juurdelisatud metsatulude liikumist toestavate alg-
dokumentide loetelu.

Aruanne vormil nr. 294 on metsamajandis aluseks aruande koos-
~ tamiseks vormil nr. 29 ja sissekannete tegemiseks erilaekuri kassa-
raamatus.

Aruanne rangele aruandlusele kuuluvate blankettide alal
vormil nr. 295.

219. Aruanne koostatakse igal kuul kahes eksemplaris rangele
aruandlusele kuuluvate blankettide registri (vormil nr. 280) alusel.
Metsamajandis on aruanne aluseks raamatupidamiskannete tege-
miseks blankettide maha- (viljaminekuks) kandmisel bilansivilises
raamatupidamises.

Aruanne varanduse ja materiaalsete vidrtuste liikumise alal
vormil nr. 290.

220. Aruanne vormil nr. 290 koostatakse igal kuul kahes eksemp-
laris: ja esitatakse metsamajandile, kusjuures aruandele lisatakse
juurde algdokumendid sissetuleku ja viljamineku alal. Aruanne
aritakse metsamajandi raamatupidamisele aruande teisele eksemp-
larile vOoetava metsamajandi pea- (vanem-) raamatupidaja allkirja
vastu. Mainitud teine eksemplar tagastatakse metskonnale peale
sellesse paranduste tegemist, mis osutusid vajalikuks aruande vastu-
votmisel.

Aruande koostamise aluseks on sissekanded inventariraamatus
ja materiaalsete véirtuste arvestamise raamatus, samuti sisse-
tuleku ja viljamineku dokumendid varanduse ja materiaalsete
vaartuste litkumise alal.
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Miarkus. Materiaalsete vaartuste kohta, mis on maha kantud teostatud
toode vastuvotmise aktide alusel (vastavalt kéesoleva juhendi punktile 91)
teostatud téodeks ja jooksvateks remontideks, lisatakse aruande juurde koond-
oiend, milles ndidatakse aktide kuupdev ja number, t66de nimetus ja maha-
kantud materjalide nimetus ja kogus.

221. Metskonnad, kellede koosseisus on ette niahtud raamatu-
pidaja ametikoht, koostavad kaks aruannet: esimese — eelarveliste
vadrtuste alal ja teise — isemajandavale tegevusele kuuluvate
véartuste alal.

Aruannetes loetletakse ainult need véairtused, mille alal oli aru-
andekuu jooksul litkumisi, Ulejdanud véartuste suhtes tehakse aru-
andele jargmisesisuline markus: «Ulejdanud vairtuste alal ei ole
aruandekuul liikumist olnud. Nende olemi, mis on niidatud kies-
gleva” gasta - 0000 e kuu aruandes, kinnitan». Inventeerimise
kuupidevale eelnenud kuu aruandes, samuti detsembrikuu aruandes
peegeldatakse koik viirtused soltumatult nende liikumisest.

222. Aruanne koostatakse jargmiselt:

a) Aruandes naidatakse vaartuste nimetus ja mootiihik, kusjuures
vaidrtuste loetelus need asetatakse rithmadesse, mis on toodud kées-
oleva juhendi punktides 63 ja 79.

b) Lahtris «Olem kuu alguseks» niidatakse varanduse ja mater-
jalide olem koguselises viljenduses eelmise aruande andmeil.

c) Lahtrites «Sissetulek» niidatakse varandus-materiaalsete vaar-
tuste sissetuleku dokumentide nimetus ja number ning vaartuste
sissetulek kuu jooksul sissetulekuallikate jargi, kusjuures lahtris
«Muud sissetulekud» peegeldatakse inventeerimisel ilmnenud iile-
jaagid, sortide vahetusest tekkinud iilejadgid jne.

d) Lahtrites «Vailjaminek» nédidatakse véljaminekudokumendid
ja andmed varandus-materiaalsete vdirtuste viljamineku kohta,
kusjuures lahtris «Muud viljaminekud» peegeldatakse inventeerimi-
sel ilmnenud puudujaigid, samuti puudujddgid, mis on tingitud
sortide vahetusest.

e) Lahtris «Olem kuu lopuks» niidatakse varanduse ja mater-
jalide olem kuu lopuks. See olem peab vastama jaikidele inventari-
raamatu ja materiaalsete vddrtuste raamatu jargi ning peab olema,
lahtudes kuu kaiibest, aritmeetiliselt oige (olem kuu alguks pluss
sissetulek miinus véljaminek vordub olemiga kuu lopuks).

f) Aruande algul nididatakse sissetulekudokumentide arv ja eraldi
viljaminekudokumentide arv, mis on aruandele juurde lisatud.

‘g) Lahter «Summa» tiidetakse metsamajandis, samuti nende
metskondade poolt, kelledele on kohuseks tehtud véirtuste arvesta-
mine koguseliselt-summaliselt.

293. Aruanne pohivahendite ja materiaalsete viirtuste liikumise

alal kinnitatakse metsamajandi direktori poolt, kusjuures varanduse
ja materiaalsete vairtuste viljaminek selles osas, mida metsa-
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majand vastu votta ei saa (dokumentide puuduliku vormistamise,
véljamineku ebaseaduslikkuse jne. tottu. Tolkija), liilitatakse aruan-
dest vilja. Vastavalt sellele parandatakse olemid aruandes. Kulu-
tuste mittevastuvotmisest (mittekinnitamisest) ja aruande paranda-
misest teatatakse metsaiilemale kirjaliku otsusega. '

Aruanded metsamaterjalide ja utiiltsehhide toodangu liikumise
alal vormil nr. 291.

224. Aruanded koostatakse metskondade poolt igal kuul kahes
eksemplaris. Metsamajandisse esitamisel lisatakse nendele juurde
toodangu realiseerimiszurnaalid (vormil nr. 52. Tolkija) ja alg-
dokumendid toodangu sissetuleku ja véljamineku kohta. Aruanded
esitatakse metsamajandisse aruannete teisele eksemplarile voetava
metsamajandi pea- (vanem-) raamatupidaja allkirja vastu Maini-
tud teine eksemplar tagastatakse metskonnale peale paranduste
tegemist, kui need aruannete vastuvotmisel osutusid vajalikuks.

Aruanded koostatakse ainult koguselises viljenduses eraldi eel-
arveliste operatsioonide ja eraldi utiiltsehhi kohta metsamaterjalide
 raamatu (ja valmistoodete raamatu. Tolkija) sissekannete ja sea-
duslikult vormistatud toendavate dokumentide alusel.

225. Aruandesse liilitatakse koik metsamaterjalid soltumatult
sellest, kas aruandekuul liikumisi on olnud voi ei. Tooted niidatakse
aruandes nende nimetustega ja mootiihikutes, mis on kindlaks maa-
ratud raamatupidamisliku arvestuse jaoks.

226. Vastavalt raamatupidamisliku arvestuse eeskirjadele (vt.
kaesoleva juhendi punkte 124 ja 130) jaotatakse metsamaterjalide
toodang jargmistesse rithmadesse:

a) metsamaterjalid metsas ja ladudes,

b) ' mittelikviidsed metsamaterjalid,

c) realiseeritud metsamaterjalid, mis on tarbijate poolt vilja
vedamata,

d) sekvestreeritud metsamaterjalid.

Utiiltsehhi aruandes jaotatakse toodang kahte rithma:

a) jaatmetest valmistatud laiatarbekaubad;

b) pohi-toormaterjalist (tdisvddrtuslikust puidust) valmistatud
tooted. ;

Pealeselle jaotatakse tooted rithmasiseselt asukohtade jargi (met-
sas, ladudes, iimbert66tamise punktides jne.).

227. Aruande vormi tditmisel tuleb juhinduda jargmistest ees-
kirjadest:

A. Olem kuu alguks niidatakse eelmise, metsamajandi poolt kin-
nitatud aruande jargi.

B. Sissetuleku osas lahtris «Ulestootatud, toodetud» naidatakse
metsamaterjalide kogus, mis on toodetud (iiles to6tatud) eelarvelises
majapidamises koigi eelarveliste operatsioonide ldbiviimisel, mil-
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lede juures saadakse metsamaterjale (hooldusraied, risust puhasta-
mine, kvartalisihtide rajamine ja puhastamine, kidndude juurimine
metsakultuuride jaoks mdidratud maa-alal, nakatatud puude lange-
tamine, tuletorje ribade ja teede ehitamine jne.). Aruandes niida-
tud metsamaterjalide kogused peavad vastama metsamaterjalide
kogusele, mis on naidatud Zurnaalides teostatud metsamajanduslike
ja teiste toode alal.

Utiiltsehhi aruandes nididatakse lahtris «Ulestootatud, toodetud»
utiiltsehhi poolt majanduslikul teel metsaraiepiletite alusel (mis on
utiiltsehhile viélja kirjutatud) {iles to6tatud puit.

C. Lahtris «Juurdeveost, viljaveost» peegeldatakse utiiltsehhi
aruandes toodangu sissetulek juurdeveo ja viljaveo punktides.

Lahtris «To66tlemisest» nédidatakse tootlemisest saadud toodang.

D. Lahtris «Muud sissetulekud» niidatakse toodangu sissetule-
kud muudel pohjustel (iilejddgid, sortide vahetamine, mittelikviidse
toodangu iileviimine likviidse toodangu hulka ja utiiltsehhides ka
eelarveliselt majapidamiselt ostetud toodang).

E. Lahtris «Realiseeritud metsamajandi miiiigilubade alusel» ndida-
takse metsamajandite miiiigilubade alusel realiseeritud metsamaterja-
lid sel puhul, kui arvlemisi tarbijaga teostab metsamajand, sellehulgas
metsamaterjalide andmine utiiltsehhile ja kapitaalehitustegevusele.

F. Lahtris «Realiseeritud sularahas metskonna poolt» naidatakse
realiseeritud metsamaterjalid, millede eest tasuti metskonnale.

G. Lahtris «Antud juurdevedamiseks, viljavedamiseks» peegel-
datakse metsas olevate metsamaterjalide mahakandmine (valja-
minekuks kandmine) selles osas, mis on veetud (juurdeveetud, vilja-
veetud) tootlemispunktidesse (iimbertéotamispunktidesse), samuti
realiseerimispunktidesse.

Lahtris «Too6tlemiseks» nédidatakse puit, mis on antud téotlemi-
seks (iimbertéotamiseks).

H. Lahtris «Majanduslikeks vajadusiks» ndidatakse metsamater-
jalide viljaminek metsamajandi ja metskonna majanduslikeks
vajadusiks. .

I. Lahtris «Muud viljaminekud» néaidatakse kogu iilejadnud
viljaminek metsamaterjalide alal (puudujaagid, sortide vahetamised,
mittelikviidsete metsamaterjalide mahakandmine aktide alusel jne.).

J. Lahtris «Olem kuu 16pul» nididatakse metsamaterjalide olemid
puuperekondade ja puuliikide jargi, mis on seostatud metsamater-
jalide arvestamise raamatuga (vorm nr. 25. Tolkija) ja kiivetega
aruandes (olem kuu algul pluss sissetulek miinus valjaminek).

.K. Lahter «Summas tiidetakse metsamajandis aruande ldbi-
tootamisel selleks, et teostada raamatupidamisalaseid kirjendamisi
toodangu arvestamise alal.

Lahter «Summas tiidetakse ka metskondade poolt, kelledele kogu-
selis-summaline arvestus on kohustuslik.

228. Aruandes «Mittelikviidsed metsamaterjalid» (vormil nr. 291.
Tolkija) ndidatakse sissetuleku osas: mittelikviidsete metsama-
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terjalide sissetulek iilestootamisest lahtris «Ulestootatud, too-
detud» ja likviidsete metsamaterjalide iileviimine mittelikviidse-
tesse metsamaterjalidesse lahtris «Muud sissetulekud». Mittelik-
viidsete metsamaterjalide viljaminek ‘niidatakse lahtris «Muud
valjaminekuds.

Aruandes «Realiseeritud, kuid vialjavedamata metsamaterjalid»
(vormil - nr. 291. Tolkija) naidatakse sissetuleku osas lahtris
«Muud sissetulekud» metsamaterjalide kogus, mis on tarbija
poolt tasutud ja raamatupidamises pohiarvestusest maha kantud.
Viljamineku osas lahtris «Muud viljaminekud» niidatakse tarbija
poolt viljaveetud metsamaterjalid. Sissetuleku ja viljamineku vahe
naitab realiseeritud, kuid tarbija poolt vilja vedamata metsamater-
jalide olemit. Selle aruande alusel («Realiseeritud, kuid viljaveda-
mata metsamaterjalid». Tolkija) ei tee metsamajand mingisuguseid
kirjendamisi (raamatupidamisalaseid labikandeid).

229. Aruandes «Sekvestreeritud metsamaterjalid» (vormil nr. 291.
Tolkija) naidatakse sissetulek sekvestreerimisest lahtris «Muud sisse-
tulekud» ja realiseerimine — lahtris «Muud véljaminekuds.

Aruande lopul naidatakse aruandele juurdelisatud sissetuleku- ja
viljaminekudokumentide arv.

Andmed aruannete viljamineku lahtrites peavad tépselt vastama
kokkuvotetele toodangu realiseerimise ja valjaandmise Zurnaalides
(vormil nr. 52. Tolkija), mis on aruannetele juurde lisatud.

230. Aruanne (vormil nr. 291) kontrollitakse metsamajandi raa-
matupidamise poolt ja kinnitatakse direktori poolt. Operatsioonid,
mida metsamajand arvestamiseks vastu ei votnud, parandatakse
aruandes. Parandustest teatatakse metskondadele kirjalikult, mille
pohjal metskonnad parandused teevad metsamaterjalide arvestuse
raamatusse sel teel, et ebaciged sissekanded ja olemid parandatakse,
iihtlasi viidates metsamajandi korralduse numbrile ja kuupéevale.

Aruanne plaani tiditmisest eelarvelise tegevuse alal ja aruanne
plaani tiditmisest isemajandava tegevuse alal vormil nr. 292.

231. Aruanded vormil nr. 292 koostatakse igal kuul metskondade
poolt, kellede koosseisus on raamatupidaja ametikoht eite nahtud
ja nende metskondade poolt, kelledele kdesoleva juhendi punkt 52
kohaselt on arvlemiste pidamine toolistega kohustuslik. Aruanne
koostatakse kahes eksemplaris eraldi eelarveliste operatsioonide ja
eraldi isemajandava tegevuse alal.

Aruanded esitatakse metsamajandile, kusjuures aruannetele
juurde lisatakse Zurnaalid teostatud toode alal (vormidel nr. 115,
116 ja 117. Tolkija) ja tootasude arvestamise dokumentide algupa-
randid (tookorraldused-aktid, teostatud téode vastuvotmise aktid
jne.). :

J Aruannete teised eksemplarid, mis on vastuvotmisel vajalikult
parandatud ja metsamajandi pea- (vanem-) raamatupidaja poolt
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- aruande vastuvotmise suhtes alla kirjutatud, tagastatakse mets-
konnale.

232. Aruande koostamise aluseks on tootasutabelid t6otasu vilja-
maksmise kohta metskonna toolistele ja teenistujatele ning teostatud
toode Zurnaalid (vormidel nr-id 115, 116 ja 117. Tolkija).

233. Aruande esimese osa tditmisele peab eelnema té6tasutabe-
lite riilhmitamine aruandekuu kohta metskonna toéliste ja teenistu-
jate jargmiste kategooriate jargi:

a) koosseisulised registreeritavad to6tajad,
1) insener-tehnilised t66tajad ja teenistujad,
2) metsavahid,
3) metsnikud,
4) nooremteenistujad,
kokku,

b) koosseisulised mitteregistreeritavad tootajad,
c) alalised toolised,
d) hooajalised ja ajutised toolised,

koik kokku.

Sellises labiloikes rithmitatakse koigi tootasutabelite summad nii
tootasu arvestamise kui ka kinnipidamiste alal kogumistabelite abil
voi kui tootasutabeleid on vihe, siis to6tasutabelite vahetu summee-
rimise teel.

234. Kokkuvoetud summad kantakse aruande esimesse osasse.

Aruande esimese osa oigsuse kontrollimist teostatakse jargmiselt:

Toolistele arvestatud tootasusummade kokkuvotet (aruande esi-
meses osas) vorreldakse kokkuvotetega teostatud téode Zurnaalis
(vormid nr. 115, 116 ja 117. Tolkija), tootasude kogusumma lahtris
«Vilja makstud aruandekuuls korvutatakse viljamakstud to6tasu
summaga avansiaruannetes (vormil nr. 293. Tolkija).

Aruande esimese osa tditmisel on vajalik silmas pidada, et lahtris
«Tootasu volgnevus kuu lopul» nididatakse aruandekuul arvestatud
tootasu summa, mille tasumine toimub jirgneval kuul. Jirgneval
kuul paigutatakse see summa lahtrisse «Toé6tasu volgnevus kuu
alguls.

Lahtris «Muud juurdemaksed» niidatakse viljamaksete summad
toolistele ja teenistujatele riiklike ja iihiskondlike kohustuste tditmi-
seks kasutatud aja eest, niit. rahvakohtunikuna kohtuistungitest
osavotmise eest.

Aruande esimest osa tuleb jargmiselt kontrollida: «To6tasu volg-
nevus kuu alguls pluss «Arvestatud tootasu kokku» miinus «Kinni-
pidamised kokkus» vordub summaga lahtris «Kokku kuulub vilja-
maksmiseles.

Lahtris «Deponeeritud» néidatakse volgnevus todlistele ja teenis-
tujatele, mis on vormistatud markustega deponeerimise kohta t66-
tasutabelite osas, mis on kantud viljaminekuks kassaraamatus ja
milledes niidatud deponeeritud summad on kassaraamatu vilja-
minekuks kandmata.

} ainult eelarvelise tegevuse alal
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Lahtris «Té66tasu volgnevus kuu 1opul» niidatakse téotasu volg-
nevus todlistele ja teenistujatele arvestatud tootasu alal tootasu-
tabelite jargi, mis ei ole kantud viljaminekuks kassaraamatus.

235. Aruande teine osa «To60liste tootasude jaotus tooliikide jargi»
tdidetakse teostatud té6de Zurnaalide (vormid nr. 115, 116 ja 117.
Tolkija) alusel sel teel, et aruande teise osasse kantakse Zurnaalide
kokkuvotted iga tooliigi alal vastavalt plaani nomenklatuurile.

Aruande teise osa kokkuvotted peavad vastama aruande esimese
osa lahtri «Arvestatud tootasus kokkuvotetele, milledest tuleb vilja
jatta lahtris «Haigusabirahad» naidatud summa ja koosseisuliste
tootajate toctasu.

Aruande teise osa tditmisel tuleb erilist tahelepanu osutada naita-
jate oigsusele lahtris «Teostatud t66de kogus» ja nende seosele
tootasusummadega. Pchireegel, millest metskondadel ituleb kinni
pidada, seisneb selles, et teostatud t66de maht naidatakse aruandes
ainult iiks kord ja nimelt antud tooliigi kogu t66de kompleksi lope-
tamisel. Niiteks toode maht kilomeetrites metsakultuuride taras-
tamisel ndidatakse ainult toode lopetamisel, kuna lattide ja tulpade
valmistamisel tarastamistoode mahtu ei ndidata jne.

236. Aruandeid kontrollitakse metsamajandeis spetsialistide ja
van. metsaiilema poolt, kusjuures on vajalik kindlaks teha teosta-
“tud toode vajalikkus ja otstarbekus, teostatud toode oige labiviimine
dokumentides nédidatud kohtadel, metskondades kasutatud toonor-
mide ja hindade vastavus kehtivatele f66normidele ja hindadele ning
samuti mahuliste néitajate oigsus. Aruannete kontrollimisel metsa-
majandi raamatupidamise poolt on vaja kontrollida aruandeid arit-
meetiliselt, kindlaks teha, kas dokumendid on 6ieti vormistatud ja
kas kulud vastavad kinnitatud plaanidele ja normidele. Aruanne
kinnitatakse metsamajandi direktori poolt.

Aruandes ja tootasutabelites ndidatud arvestatud toGtasusummad,
mis on puudulike dokumentidega vormistatud ja vilja maks-
tud, kuid mis on metsamajandi poolt aktsepteerimata jaetud,
kantakse metsamajandi poolt metsaiilema konto kahjuks ja nou-
takse metsaiilemalt seaduses ettendhtud korras sisse.

)

Zurnaal oma loomaveotranspordi (rakmelise transpordi) téode alal
vormil nr. 175 v6i vormil nr. 176 ja veoautode t60de arvestamise
kaardid vormil nr. 184.

237. Zurnaali ja kaarte peetakse vastavalt kidesoleva juhendi
punktidele nr. 190, 191 ja 202. Zurnaal ja kaardid esitatakse metsa-
majandile (kui dokumendid) selleks, et kontrollida oma loomaveotrans-
pordi- ja veoautcde kasutamise efektiivsust, kulutusi hobutoidu ja
poletusmaterjalide alal ning toode, tooseisakute ja transpordi {ilal-
pidamise kulude peegeldamist raamatupidamise arvestuses.

Zurnaal ja kaardid esitatakse eraldi eelarvelise majapidamise ja
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utiiltsehhi kohta soltuvalt metsamajandite poolt kindlaksmaaratud
korrast transporditoode arvestamise alal.

Zurnaalile (vormil nr. 175) lisatakse juurde tabel oma loomaveo
transpordi t66de alal vormil nr. 174 ja omaloomaveotranspordi tee-
konnalehed (vormil nr. 173).

Kaartidele (vormil nr. 184) lisatakse juurde teekonnalehed koor-

maveo autotranspordi alal, kusjutres tihtlasi dra nididatakse tee-
konnalehtede arv.

5 Traktoristi t66 arvestuslehed vormil nr. 171.

239. Traktoristi t66 arvestuslehed koostatakse vastavalt kaes-
oleva juhendi punktile 202 ja esitatakse igal kuul metsamajandile
ithes metsamajandi kuu-aruandega. Need on materjaliks, mille abil
kontrollitakse traktorite kasutamise efektiivsust, kiittematerjalide ja
maardeainete kulutust, teostatud toode, tooseisakute ja traktorite
iilalpidamise kulude peegeldamist raamatupidamise arvestuses.

240. Metskondade poolt esitatud aruandelistes dokumentides
voetakse hoolsa kontrollimise alla olemid kuu alguks, vorreldes
neid majandi poolt kinnitatud eelmise kuu aruandes niidatud ole-
mitega ja raamatupidamisliku arvestuse andmetega. Vead ja lah-
kuminekud tuleb parandada aruannete vastuvotmisel, et ei tekiks
selgitamata lahkuminekute kuhjumist.

Metsamajandid on kohustatud metskondade poolt esitatud aru-
andeid kontrollima aruandeid esitavate metsaiilemate ja metskon-
dade raamatupidajate juuresolekul ning aruannete molematesse
eksemplaridesse kooskolastatud parandu51 tegema. Soltumatult sel-
lest peavad metsama]andld metskondade iga kuu aruande kontrol-
limise tulemustest viie pdeva jooksul peale aruande saamist metsa-
iilematele kirjalikult teatama. Kiri peab olema alla kirjutatud metsa-
majandi direktori ja pea- (vanem-) raamatupidaja poolt. Metsa-
majandid on kohustatud kontrollima mainitud kirjadega metskon-
dadele tehtud korralduste taitmist metskondade poolt.
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Xl. METSKONDADE REVIDEERIMINE JA INSTRUEERIMINE.

24]. Selleks, et kontrollida raamatupidamise arvestuse andmete
vastavust plaanide tditmise tegelikule seisule, et kontrollida arves-
tuse organiseerimise, raamatute pidamise ja dokumentide vormista-
mise 0igsust ning valtida ja avastada vargusi ja kahjusid, peab met-
samajandi raamatupidamine koigis metskondades aasta jooksul teos-
tama vihemalt kaks revideerimist, kusjuures revideerimisest pea-
vad osa votma ka spetsialistid (insener-tehnilised t66tajad jne. Tol-
kija). Revideerimine maaratakse metsamajandi direktori kaskkirjaga
ja see voib olla iildine (tdielik) voi osaline, soltuvalt metskondade t66

- seisukorrast.

Metskondade revideerimistel:

a) kontrollitakse rahaliste vahendite olemit, kusjuures arvesse
voetakse pangas jooksvas kontos olevad summad (panga andmetel),
kui pangas on jooksev konto avatud;

b) teostatakse inventeerimine materiaalsete vadirtuste, metsa-
materjalide ja utiiltsehhi toodangu alal kogu metskonna ulatuses
voi valiku teel mone aruandva isiku juures;

c) kontrollitakse metsamajandi spetsialistide poolt looduses toid,
mis on metskondade poolt teostatud viimasel kuul, vorreldes neid
téode vastuvotmise dokumentidega;

d) kontrollitakse metskondade tooliste ja teenistujate tooleilmu-
mise arvestust;

e) kontrollitakse rangele aruandlusele kuuluvate blankettide
olemit:

f) kontrollitakse metsatulude liikumist;

g) vorreldakse andmeid vaartuste tegeliku olemi alal raamatu-
pidamisliku arvestuse andmetega, samuti tegelikult teostatud toode
mahu alal raamatupidamisliku arvestuse andmetega;

h) kontrollitakse metsamajandi miiiigilubade taitmist toodangu reali-
seerimise alal ja kasvava metsa viljaandmist metsaraiepiletite
alusel; :

i) selgitatakse puudusi ja vigu metskondade raamatupidamis-
alase arvestuse organiseerimise ja arvestuse pidamise alal ning kées-
oleva juhendi muid rikkumisi.

Revideerimise 10pul koostatakse akt, milles esitatakse revideeri-
mise tulemused ja tehakse jareldused ning ettepanekud. Revideeri-
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misakti juurde lisatakse viirtuste olemite inventeerimisloendid ja
teostatud toode kontrollimisloendid, mis on koostatud inventeerimis-
loendite vormidel. Kui revideerimisel ilmnevad puudujaagid, vaar-
tuste vargused ja fiktiivdokumendid teostatud toode kohta, néida-
takse revideerimisaktides konkreetselt siiiidlased isikud.

Metsamajandid on kohustatud revideerimismaterjalid 14bi vaa-
tama dekaadi (10 pideva) jooksul peale revideerimiste lopetamist.
Revideerimistulemuste alusel tehtud otsused wvormistatakse koigil
juhtudel metsamajandi direktori kaskkirjaga.

Uheaegselt metskondade revideerimisega teostatakse metskondade
tootajate instruktaaZ majanduslike operatsioonide teostamise, doku-
mentide koostamise ja raamatupidamisalase arvestuse alal.
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XIl. INVENTEERIMISED, NENDE TAHTSUS JA TEOSTAMISE
. NING VORMISTAMISE KORD.

242. Vastavalt «Miirusele raamatupidamise aruannete ja bilans-
side kohta riiklikes ja kooperatiivsetes majanduslikes organites ja
ettevotetes», mis on kinnitatud NSV Liidu Rahvakomissaride Nou-
kogu maarusega nr. 1372, 29. VII 1936. a., NSV Liidu Rahandus-
rahvakomissariaadi juhendile 11. novembrist 1938. a. «Inventeeri-
misest riiklikul ja kohalikul eelarvel olevates ettevotetes» ja «Pohi-
eeskirjadele ettevotete ja isemajandavate organite majanduslike
vahendite inventeerimisest», mis on kinnitatud NSV Liidu Rahan-
dusministeeriumi poolt 30. juulil 1947. a. nr. 589 all, on koik asuti-
sed, organisatsioonid ja ettevotted kohustatud raamatupidamise
aasta-aruannete koostamisel teostama majapidamise koigi vahendite
taieliku inventeerimise ja vidartustamise (hindamise), seisuga 1. jaa-
nuariks aruandele jargneval aastal.

Bilansi iiksikute osade inventeerimine vo0ib ministri loal toimuda
ka teisel tahtajal, mis on lihedane aasta-aruande koostamise tiht-
ajale, kuid mitte enne 1. oktoobrit.

Rahaliste vahendite ja lopetamata toodangu inventeerimine tuleb
tingimata teostada seisuga 1. jaanuariks, soltumatult eelnenud
inventeerimistest.

Aruandeliste andmete tipsuse kindlustamiseks, varguste ja kah-
jude vastu voitlemiseks ja finantsdistsipliini kovendamiseks tuleb
peale aastainventeerimist teostada inventeerimisi ka aasta kestel,
kusjuures on vajalik peale aastainventeerimist kaubalis-materiaalsete
vaartuste olemit (jaaki, seisu) kontrollida aasta jooksul vahemalt
iiks kord, suurema kaibega ja kaibeks mittejatkuvate vairtuste alal
aga vahemalt 2—3 korda aastas. On reegliks lopetamata toodangut
inventeerida igal kuul.

Metskonna tootajate vahetusel tuleb teostada inventeerimine
vairtuste alal, mis on nende hoole ja vastutuse all, metsaiilemate
vahetusel aga — metskonna koigi varade ja kaubalis-materiaalsete
vaartuste inventeerimine.

243. Inventeerimise eesmirgiks on:

a) majapidamise koigi vaartuste liikide tegeliku olemi ja teostatud

toode tegeliku mahu ning nende vastavuse raamatupidamisalase ar-
vestuse andmete kindlakstegemine;
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b) pohivahendite ja 'kaubalis-materiaalsete vaartuste olemi kvali-
teedi ja kasustuskolblikkuse kindlakstegemine;

c) iileliigsete ja metskonnale mittevajalike varandus-materiaal-
sete vairtuste selgitamine; v

d) raamatupidamisalase arvestuse taielik kooskolastamine maja-
pidamise tegeliku seisukorraga.

244. Aastainventeerimise teostamise kord ja reeglid miiratakse
metskondadele kindlaks alljargnevate juhistega, mis on vilja t66-
tatud ja arendatud kiesoleva juhendi punktis 242 toodud eeskirjade
ja instruktsioonide kohaselt. '

Mirkus, Perioodiliste ja osaliste inventeerimiste teostamise kord ja tiht-

ajad maidratakse metskondade jaoks kindlaks metsamajandi direktori voi
metsaiilema poolt vastavalt kidesoleva juhendi eeskirjadele.

245. Inventeerimisele kuuluvad:

a) pohivahendid, toormaterjalid, metsamaterjalide toodang, ma- -
terjalid, pooltooted, valmistooted, nuumloomad, noorloomad ja muud
materiaalsed véartused, mis on metskondade valduses;

b) lopetamata toodang — todstuslik ja pollumajanduslik, lopeta-
mata kapitaaltood ja kapitaalremont, ettevalmistustood pollumaja-
pidamises;

c) teostatud t66d metsakultiveerimise, metsavalve ja Iopetatud
kapitaalehitustegevuse alal;

d) rahalised vahendid, vairtpaberid, rahalised dokumendid;

e) jooksvad kontod pankades ja hoiukassades;

f) arvlemised todliste ja teenistujatega, samuti deponentidega;

g) arvlemised tagatiste alal.

246. Inventeerimisele kuuluvad ka metskondade valduses olevad
voorad viirtused, mis on raamatupidamises arvestatud voi ka
millegiparast arvestamata: kasutamisel rendi alusel, hoiul vo6i {im-
bertootamiseks voetud.

Metsas viljaspool peakasustuse raielanke leiduv vooras metsa-
materjal (sekvestreeritud, tarbijate poolt vilja vedamata, metsa-
varujate poolt iiles tootatud jne.) kuulub kohustuslikult inventeeri-
misele.

247 Aastainventeerimise teostamise tihtaeg méadratakse mets-
kondadele kindlaks metsamajandi direktori kaskkirjaga, mis antakse
metsamajandusministeeriumide voi valitsuste (vastavalt metsa-
majandi alluvusele) kiskkirjade alusel.

Reeglina teostatakse inventeerimine:

a) pohivahendite, kaubalis-materiaalsete viirtuste (vilja arvatud
puuseemned), metsamaterjalide, metsakultiveerimis- ja metsavalve-
toode ning pollumajapidamise lopetamata toodangu alal seisuga
1. novembriks; :

b) puuseemnete ja rahaliste vahendite alal ning arvlemiste alal
tooliste ja teenistujatega seisuga 1. jaanuariks aruandele jargneval
aastal.

Liiduvabariikide metsamajanduse ministritel ja oblastite (kraide,
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ANSV-de) metsamajandusvalitsuste juhatajatel on lubatud nendele:
metsamajanditele ja metskondadele, kus on voimalik maa lumega
kattumine enne 1. novembrit, miirata metsamaterjalide, metsakul-
tuuri- ja metsavalvetédde ning pollumajapidamise lopetamata too-
dangu inventeerimiseks tdhtajad enne lumekatte saabumist, kuid
mitte enne 1. oktoobrit.

248. Oigeaegse ja kvaliteetse inventeerimise teostamise eest
kannab vastutust metskonna metsaiilem ja raamatupidaja.

249. Aastainventeerimise teostamiseks moodustatakse metsa--
majandi direktori kaskkirjaga

metsamajandis — inventeerimiskomisjon,

metskondades — inventeerimis-allkomisjonid.

Allkomisjoni maiidratakse:

a) metsamajandi esindaja — allkomisjoni esimeheks,

b) metskonna metsaiilem, / metskonna raamatupidaja (nendes
metskondades, kus see ametikoht koosseisunimistus on ette ndhtud)
ja ametiithingu esindaja — allkomisjoni litkmeteks.

Allkomisjoni lilkme vahetust lubatakse erandjuhtumeil, kusjuures
vahetus vormistatakse metsamajandi direktori kaskkirjaga.

Metsaiilemate vahetuse puhul méiratakse metsamajandi direk-
tori kaskkirjaga komisjon sama korra Kohaselt kuj aastainventee-
rimise puhul. Inventeerimiskomisjoni koosseis perioodiliste inven-
teerimiste (s. 0. mitte aastainventeerimiste) puhul, mida teostavad
metskonnad ise, miiratakse metsaiilemate poolt.

250. Inventeerimis-allkomisjonid tuleb moodustada Gigeaegselt
ja sellise arvestusega, et enne naturaalolemite inventeerimisele asu-
mist oleksid nende poolt teostatud koik ettevalmistustodd inventee-
rimise alal.

251. Inventeerimis-allkomisjonide iilesandeks on:

a) ruumide, ladude ja materiaalsete vaidrtuste muude hoiukohtade
ettevalmistus ja sellisesse korda seadmine, mis voimaldaks inven-
teerimise kiiret teostamist;

b) raamatupidamisliku arvestuse kontrollimine selleks, et see
oleks inventeerimise alguseks aZuuris;

¢) vairtuste tegeliku olemi inventeerimine ja teostatud toode
kontroll;

d) kolbmatuks muutunud ja Oigeaegselt mitte mahakantud ning
iileliigsete viairtuste selgitamine;

e) rahaliste vahendite ja arvlemiste kontrollimine;

) aktide ja nimistute (inventeerimisloendite) koostamine;

'g) inventeerimisel leitud olemi vordlemine raamatulise seisuga
ja selle kohta vordlusloendite koostamine, samuti inventeerimisel
ilmnenud puudu- ja iilejadkide pohjuste kmdlakstegemme

h) inventeerimismaterjalide esitamine labivaatamiseks metsa-
majandite inventeerimiskomisjonidele.

252. Inventeerimis-allkomisjonide liikmed on vastutavad inven-
teerimise tihtajaks labiviimise, selle pohjalikkuse ja kvaliteetsuse
ning inventeerimismaterjalide koostamise eest.
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Juhtumil, kui ilmneb, et inventeerimisloenditesse on teadlikult pai-
gutatud natuuras mittekontrollitud olemid ja teostatud t66d ja et on
sihilikult koostatud tegelikkusele mittevastavaid inventeerimisse
puutuvaid dokumente, voetakse allkomisjoni liikmed kriminaalvastu-
tusele.

253. Inventeerimine teostatakse seisuga kuu esimeseks pievaks,
kuid tootajate vahetuse puhul — seisuga ametiasjade vastuvotmise-
iileandmise péevaks.

Kui mingisuguse viaartusterithma inventeerimist ei ole voimalik
lIopetada iihe pdeva kestel, siis voib inventeerimist alustada enne ja
lopetada peale esimest kuupédeva. Sel puhul tuleb tingimata inven-
teerimisandmed korrigeerida ja viia seisule kuu esimeseks paevaks,
lahutades voi liites kdibe, mis on toimunud inventeerimispdevadel
enne voi parast esimest kuupéeva.

254. Materiaalsete viaartuste olemit tuleb inventeerida ajal, mil"
ei teostata nende vastuvotmist ja viljaandmist.

Inventeerimise teostamise puhul t66 ajal katkestatakse viartuste
vastuvotmine ja viljaandmine.

255. Inventeerimise alguseks peab koigi dokumentide ldbitéota-
mine ja nende kirjendamine (raamatutest 1dbikandmine) I6petatud
olema. Samuti tuleb inventeerimise pdeva peale vilja viia koigi
varanduste, kaubalis-materiaalsete vaartuste, rahaliste vahendite,
arvlemiste jne. raamatuline seis (jddk, saldo), mis teostatakse
raamatupidamisalase arvestuse koigis raamatutes.

Viirtuste alalhoiu eest vastutavatelt isikutelt voetakse enne in-
venteerimise algust selle kohta allkiri, et koik véairtuste sisse-
tulekusse ja véljaminekusse puutuvad dokumendid on nende
poolt metskonda iile antud ja et mingisuguseid arvelevotmata
(sissetulekuks néditamata) voi véljaminekuks kandmata véartusi
nendel ei ole.

256. Pohivahendite, kaubalis-materiaalsete wviartuste, kapitaal-
toode, kapitaalremondi, rahaliste vahendite ja metsakultuuri- ning
metsavalvetoode inventeerimist teostatakse mainitud véirtuste ja
toode asukohas olemite natuuras {ilelugemise teel, asjast huvitatud
isikute (védartuste alalhoiu ja todde vastuvotmise eest vastutavate
tootajate) kohustuslikul juuresolekul.

257. Koguselised andmed maiiratakse inventeerimisel kindlaks
inventeerimis-allkomisjoni liikmete poolt iihiselt inventeeritavate
vaartuste vastutavate hoidjatega kohustusliku {ilelugemise, kaalu-
mise voi mootmise (mahu kindlakstegemise) teel.

Erandeid voib lubada iiksikutel juhtumitel kuhja kallatavate ja
viheviartuslike raskelt transporteeritavate materjalide suhtes, mil-
lede arv kindlaks méaidratakse nende voi teiste tehniliste arvestuste
pohjal, mille kohta tehakse inventeerimisloendites (-nimistutes)
vastav maérkus.

258. Inventeerimisandmed kontrollitud vaiartuste kohta kantakse
inventeerimisnimistutesse (aktidesse, olemiloenditesse), mis koosta-
takse kindlaksméairatud vormide kohaselt. Metsamaterjalide inven-
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teerimisel tehakse esialgsed iileskirjutused iilelugemise ja mootmise
kohta erilisel iilelugemislehel (vorm nr. 11 a-inv.).

Inventeeritavate vairtuste ja objektide nimetus niaidatakse ni-
mistutes (loendites) nomenklatuuri ja klassifikatsiooni kohaselt, mis
on tarvitusel raamatupidamises, kogus aga — mootiihikutes, mil-
lega on viddrtused raamatupidamises arvele voetud.

Miarkus. Ilmnenud iileliigsete ja mittekasutatavate vairtuste kohta koos-
tatakse erinimistu.

< 259. Inventeerimisnimistutele (aktidele, loenditele) kirjutatakse
alla koigi inventeerimis-allkomisjoni liikmete ja inventeerimisest
osavotnud isikute poolt. Parandused nimistutes peavad tingimata
olema toestatud vastava méarkusega ja inventeerimisnimistuile alla-
kirjutanud isikute teistkordse allkirjaga.

Viirtuste alalhoiu eest vastutavatelt tootajatelt tuleb igal {iksikul
nimistul allkiri votta jargmisesisulisele tekstile: «Kdesolevas inven-
teerimisloendis loetletud véaartused on allkomisjoni poolt minu isik-
likul juuresolekul natuuras kontrollitud ja nimistusse kantud, mille-
tottu minul inventeerimis-allkomisjoni vastu pretensioone ei ole.
Nimistus loetletud vdartused on minu vastutaval hoiul (allkiri)».

. 260. Inventeerimisnimistud (aktid, loendid) koostatakse metskon-
dades, kellede koosseisus on raamatupidaja ametikoht ette nahtud,
eraldi eelarvelise ja isemajandava tegevuse alal, samuti eraldi vaar-
tuste iga liigi kohta vastavalt allpooltoodud juhistele.

" 261. Pohivahendite inventeerimist teostatakse nende asukohas

iilevaatuse, mootmise ja objektide voi esemete seisukorra (kasus-
tuskolblikkuse) kindlakstegemise teel.

Inventeerimisloendites tuleb ndidata esemete tdpne nimetus ja
nende lithike tehniline iseloomustus alljargnevalt:

A. Hoonete ja seadmete alal

niidatakse hoonete ja seadmete otstarve, mootmed, kubatuur, iild-
ja kasulik pind, konstruktsioon, korruste arv hoonetes, pohiehitus--
materjalid, millest on hooned ehitatud (vundament, vilisseinad, sise-
mised seinad, katus), kiittesiisteem, ekspluateerimisele votmise aasta
ja kulumise aste (tuleb kindlaks teha, kui palju hoone on kulumise
teel protsendiliselt ja summaliselt kaotanud oma esialgsest vdar-
tusest. Tolkija).

Hoovipealsed ehitused, puistu, tarad jne. niidatakse eraldi.

Kui metskonna inventariraamatus on varanduse uks1kaslah.k
kirjeldus olemas, siis metsamajandi loal ei tooda hoonete ja sead-
mete inventeerimisloendites {iksikasjalikke iseloomustusi.

B. Seadeldiste ja masinate alal

niidatakse eseme nimetus ja selle iiksikasjalik tehniline kirjeldus:
tehas, viljalaskeaasta, tehases antud number, otstarve, konstruktsi-
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oon, joud, tootmisvoime, antud seadeldise v6i masina juurde kuulu-
vad tooabinoud ja seadised, komplektsus, tehniline dokumentatsioon
(pass ja muu) jne. ja kulumise aste.

C.oodnventacialal

kantakse nimistusse eseme nimetus, selle mootmed, valmistus-
materjal, soetamise aasta, kulumisprotsent ja muud eset iseloomus-
tavad tunnused.

Do/ Elusdikarjadlal

tehakse kindlaks liik, toug, sugu, veresugulus, virvus, nimi, vanus,
miérk (tavro), kasv, looma seisukord (toitumus jne.) ja erilised tun-
nused ning tootva karja alal ka eluskaal.

E. Raamatukogude alal

teostatakse inventeerimist koigi raamatupidamises arvestamisele
kuuluvate raamatute, ajakirjade ja viljaannete tegeliku iilelugemise
ja iilevaatuse teel.

Allkomisjonidel tuleb kindlaks teha, kas koik raamatud ja vilja-
anded on raamatupidamises arvele voetud ja kas raamatukogufondi
alalhoid on kindlustatud, samuti tuleb tarvitusele votta vajalikud
abinoud ilmnenud puuduste korvaldamiseks.

F. Relvade alal

inventeeritakse relvade, manuste (relvade juurde kuuluvate esemete)
ja laskemoona tegelik olem, kusjuures dra niidatakse siisteem,
tehas, viljalaskeaasta, kaliiber, relva numbrid, relva seisukord
(kasutuskolblikkus), komplektsus jne.

262. Pohivahendite kulumise protsent tehakse kindlaks kas ob-
jekti, eseme fiiiisilise seisukorra hindamise voi pohivahendite esialg-
sesse seisukorda viimiseks vajaliku remondi hinna kindlakstegemise
teel.

263. Igal hoonel ja seadmel, samuti igal esemel, seadeldisel ja
inventaril peab olema inventarinumber (pohivahendinumber. Tol-
kija). Number antakse pohivahendile metsamajandi poolt objekti
ekspluateerimisele votmisel voi soetamisel.

Inventarinumbrid asetatakse esemetele kas sedelite kleepimise,
numbri kiilgeloomise, erilise plekikese riputamise voi olivirviga
kirjutamise teel, kusjuures tuleb dra ndidata metsamajandi nimetus.

“Kui allkomisjon avastab, et pohivahenditel ei ole inventarinumb-
reid, siis peab ta sellest teatama metsamajandile ja teostama num-
merdamise inventeerimisprotsessi kestel, kusjuures inventeerimis-
loendites néidatakse koik pohivahendid iihes neile méiratud numb-
ritega. '

2%4. Andmed pohivahendite inventeerimise kohta kantakse loen-
ditesse, mis on koostatud kindlaksméairatud vormide kohaselt
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(nr. l-inv. kuni 6-inv.), kusjuures igas loendis eraldatakse antud
. metskonnale mittevajalikud ja iileliigsed esemed.

265. Tiiiibilt, konstruktsioonilt ja kulumuselt (ning hinnalt. Tol-
kija) iihesuguste pohivahendite, nagu eriinventari, seadeldiste,
instrumentide (tooriistade) jne. kohta néidatakse inventeerimis-
andmed loendites kogu esemete rithma kohta tervikuna, dra néida-
tes esemete arvu iga riihma kohta (ja esemete inventarinumbreid
ning hinda. Tolkija).

266. Kolbmatuks muutunud inventar tuleb maha kanda Gigeaeg-
-selt (kohe inventari viljalangemisel) kolbmatuseaktide pohjal, mis
on kinnitatud kindlaksméiaratud korras. Materiaalselt vastutava-
tele isikutele tuleb teatavaks teha, et nad on kohustatud jooksva t66
protsessis kolbmatuks muutunud viairtuste kohta aktid vormistama.

Mainitud aktide pohjal mahakantud esemete suhtes on vaja tarvi-
tusele votta .abinoud, et kolbmatuks muutunud inventari ei esita-
- taks mahakandmiseks teistkordselt (jargnevate inventeerimiste
puhul voi jargneval aastal).

Sel otstarbel tuleb mahakantud inventar havitada voi taielikult
kolbmatuks muuta ja selle kohta kolbmatuseaktis vastav maérkus
teha vo6i kuni inventari korvaldamiseni (utiiltoormaterjaliks andmi-
~ seni) selle hoidmiseks eriline kord kindiustada.

267. Lopetamata kapitaaltoode ja kapitaalremondi inventeeri-
mise eesmargiks on kindlaks teha teostatud t66de maht lopetamata
kapitaalobjektide ja kapitaalremondi alal nii objektide ehitamise voi
kapitaalremondi alustamisest peale kui ka aruande-aasta kohta —
natuuras mootmise teel. Allkomisjon kontrollib, kas teostatud t66d
on tegelikult kooskolas raamatupidamises arvestatud kulutustega.

Teostatud to6ode valmidus méaidratakse kindlaks iga konstruktiiv-
. elemendi (vundamendi, seinte, katuse jne.) kohta eraldi ja kogu
objekti kohta tervikuna.

Tehniliste projektide, eelarvete ja plaanide rikkumised selgita-
takse iiksikasjaliselt ning tehakse kindlaks rikkumiste pohjused.

Mitteplaanilised (ebaseaduslikud) kapitaaltodod ndidatakse inven-
teerimisaktides eraldi, kusjuures to6id iiksikasjaliselt kirjeldatakse.

268. Aastainventeerimise teostamisel toimetab kapitaaltoode
inventeerimist koigi objektide alal vahetult metsamajandi inventee-
rimiskomisjon.
~ Objektide suure arvu ja nende tunduva kauguse puhul iiksteisest

lubab komisjon allkomisjonidele osa objektide kohapeaise natuuras
~ iilevaatuse ja selle kohta akti koostamise, mis peab sisaldama va-
jalikke andmeid vormi nr. 7-inv. tditmiseks.

269. Juhtumitel, kui lopetatud ehituste alal leidub objekte, mis
on kasutamiseleandmise aktidega vormistamata, peab inventeeri-
. miskomisjon need loenditesse eraldi sisse kandma ja metsamajandi
juhiste kohaselt tarvitusele votma vajalikud abinoud mainitud ob-
jektide vormistamiseks kasutamiseleandmise aktidega.

270. Lopetamata kapitaaltoode ja kapitaalremondi inventeeri-
. mise kohta koostatakse aktid vormil nr. 8-inv. :
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271. Kapitaalmahutuste kontrollimist ekspluateerimisele antud
objektide alal teostatakse inventeerimis-allkomisjoni poolt koigi
objektide alal seisuga 1. jaanuariks tegeliku iilevaatuse teel. Kont-
rollimise eesmirgiks on kindlaks teha:

a) aruande aastal ekspluateerimisele antud kapitaalmahutuse
objektide olem;

b) teostatud t66de kvaliteet ja 16puleviimata téode olemasolu;

c) tehnilise projekti, eelarvete ja plaanide rikkumised ning selle
pohjused;

d) mitteplaanilised (ebaseaduslikud) kapitaalmahutused;

e) ehitusmaterjalide kulutuse vastavus (eostatud to6de mahule iga
objekti alal ja materjalide ehitusobjektidele mahakandmise Gigsust.

272. Inventeeritavad materjalid ja kaubad kantakse olemi inven-
teerimisloenditesse rithmitatult vastavalt raamatupidamises tarvi-
tusel olevale rithmitusele.

Loendites ndidatakse materjali (kauba) tdpne nimetus, sort ja
mootmed tdielikus vastavuses raamatupidamislikus arvestuses tarvi-
tatavale klassifikatsioonile.

Uhesuguse nimetusega materjalid (kaubad) kirjutatakse olemi
inventeerimise loenditesse iildkoguses iga liigi, rithma, kvaliteedi
voi sordi kohta.

273. Kasustamisel olevate, samuti kasutamisel olnud, kuid inven-
teerimise ajal laos olevate viikevahendite (vdhevaartusliku ja kii-
relt kuluva inventari) alal nédidatakse olemi loendis kulumisprotsent.

274. Ladudes ja materiaalselt vastutavate isikute hoole all ole-
vate materjalide (kaupade) inventeerimist teostatakse vahetult all-
komisjoni poolt. Ilmnenud olemid kirjutatakse olemi inventeerimis-
loendisse allkomisjoni liikme poolt ja eraldi lehele materiaalselt vas-
tutava isiku poolt. T66de lopul vorreldakse molemaid iileskirjutusi
ja neile kirjutatakse koigi inventeerimisest osavotjate poolt alla,
kusjuures materiaalselt vastutavad isikud annavad olemi inventee-
rimisloendil k#esoleva juhendi punktis 259 toodud markusele all-
kirja. ;

275. Puuseemnete tegelik olem inventeeritakse seisuga 1. jaa-
nuariks puu-perekondade ja nendesse kuuluvate puuliikide jargi,
kusjuures seemned jaotatakse:

a) standardseteks sortide (klasside) jérgi;

b) kontrollimatuteks.

Allkomisjonid kontrollivad katseliselt sedelite taditmise oigsust ja
nende vastavust seemnete kontrolljaamade sertifikaatidele.

, Umberté6tamata kabid ja puuviljad inventeeritakse samuti kui
puuseemned.

276. Kolbmatuks muutunud ja mahakandmisele kuuluvate mater-
jalide ja valmistoodete kohta koostatakse eri akt, milles ndidatakse
asjaolud, mis pohjustasid kolbmatuksmuutumise voi riknemise ja
mittedigeaegse mahakandmise.

Sellised materjalid ja valmistooted kantakse maha metsamajan-
dite inventeerimiskomisjonide otsusel.
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277. Antud metskonnale mittevajalikud ja iileliigsed materjalid
tuleb eraldada eri inventeerimisnimistutesse.

Inventeerimis-allkomisjonid on kohustatud hoolsalt analiiiisima
materjalide tagavarade vastavust tegelikule vajadusele ja selgitama
iileliigsete materjalide olemasolu, lahtudes sellejuures sellest, et
metskonnad oleksid kindlustatud materjalidega reaalvajaduste piiri-
des.

278. Kasvav mets, mis on metsamajandite utiiltsehhide poolt
tasutud, inventeeritakse tildistel alustel: tasutud kasvava metsa
.olemi metsas kontrollimise teel.

279. Metsamaterjalide tegelik olem metsas ja ladudes méiratakse
kindlaks inventeerimis-allkomisjonide poolt koigi metsamaterjalide
koha peal iilelugemise ja mootmise teel.

Mootmist teostatakse jargmiselt:

A. Tihumeetrites arvestatava puidu alal tehakse kindlaks iga
iiksiku palgi pikkus meetrites ja ladvapoolse otsa libimoot senti-
meetrites, millejirel puidu mass tihumeetrites arvutatakse metsa-
materjalide alal kehtivate mahutabelite abil.

B. Lao ruumimeetrites arvestatava puidu alal moodetakse iiksi-
kute virnade (riitade) pikkus, korgus ja laius.

280. Metsamaterjalide tegeliku olemi inventeerimisel metsas
kuulub arvelevotmisele ka vooras metsamaterjal (sekvestreeritud,
kohtu poolt konfiskeeritud, realiseeritud, kuid tarbija poolt vilja-
vedamata, metsavarujate poolt viljaspool peakasustuse raielanki
iilestootatud metsamaterjal jne.)), mille kohta koostatakse eraldi
loendid.

281. Andmed {ilelugemise ja mootmise kohta kantakse allkomis-
jonide poolt kohapeal iilelugemislehele vormil nr. 1la-inv., mis on
metsamaterjalide olemi tegelikku inventeerimist toestavaks algdoku-
mendiks.

282. Eelarveliste operatsioonide alal liilitatakse metsamaterjalide
olemisse ainult likviidne metsamaterjal ja ka metsamaterjal, mille
mittelikviidsus ei ole veel selgunud. Mittelikviidsed metsamaterjalid
eelarveliste operatsioonide alal tuleb inventeerimisel eraldada, kus-
juures nende kohta koostatakse eri akt, milles selgitatakse mittelik-
viidsuse pohjused.

Metskondades, kus on mittelikviidset metsamaterjali, on allkomis-
jon kohustatud moédédunud aastate inventeerimisaktide ja jooksva
aasta raamatupidamise andmete pohjal kindlaks tegema mittelik-
viidse puidu asukoha ja koguse selleks, et viltida selle olemi kor-
duvat inventeerimist ja voimalikke kuritarvitusi.

283. Utiiltsehhile kuuluv metsamaterjal liilitatakse olemisse te-
geliku seisu ja sortide kohaselt.

284. Lopetamata toodangu inventeerimisel utiiltsehhides ja abi-
majandites seisuga 1. jaanuariks aruandele jdrgneval aastal selgi-
tatakse iga iiksiku tootmisala kohta lopetamata toodete valmiduse
aste, maht ja kogus. Toorained ja materjalid, mis on tootlemisele
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votmata, samuti lattu andmata jaatmed tuleb allkomisjonil eraldi
arvestada ja ndidata vastavate materjalide olemiloendites.

Mirkus. Inventeerimisandmeil kindlaks tehtud toormaterjalide ja mater-
jalide olemid, mis on varem maha kantud tootmisse, kuid tegelikult tootmiseks
kasutamata, taastatakse materjalide raamatu sissetuleku poolel.

285. Lopetamata toodanguks pollumajapidamise alal on: siigis-
kiind, kesakiind, véetis tulevaste aastate loikuseks, taliviljakiilvid,
mitmeaastaheinad jooksva ja moodunud aastate kiilvist (kulutuste
osas, mis langevad jargnevatele aastatele), kiilvid isemajandatava-
tes taimeaedades ja koolides, masindamata (peksmata) jooksva
aasta pollumajapidamise kultuurid, ettevalmistus puuviljaaedade,
mesilate jne. talvitamiseks.

286. ‘Lopetamata toodangu kontrollimise aktides niidatakse toot-
misala nimetus, toodete voi (pollumajapidamise alal) teostatud toode
liik ja hulk voi to6de maht ning kultuuride nimetus.

287. Rahaliste vahendite inventeerimisel kontrollitakse rahalist
olemit ja tehakse kindlaks vahendite jidk metskonna jooksvas kon-
tos sel teel, et allkomisjon nouab Riigipanga osakonnalt jooksva
konto viljavotte. Panga poolt arvestatud protsendid kantakse kassa-
raamatu sissetulekuks ja voetakse pangas jooksvas kontos olevate
vahendite jdigi hulgas metskonna rahaliste vahendite olemisse.

Kassas olevate rahaliste vahendite tegeliku olemi iilelugemisel
vioetakse arvesse margid nende nominaalhinnaga. Mingisuguseid
dokumente voi allkirju kassa olemi hulka ei arvestata.

Kontrollimine peab holmama ka rangele aruandlusele kuuluvad

blanketid (orderid kasvava metsa viikesel arvul véljaandmise
kohta jne.).
* 288. Rahaliste vahendite inventeerimine vormistatakse aktiga,
milles niidatakse metskonna nimetus, kas vahendid kuuluvad mets-
konna eelarvelisele voi isemajandavale tegevusele, inventeerimist
teostanud allkomisjoni koosseis, rahaliste vahendite seis raamatu-
pidamise andmetel inventeerimise péeval, tegelik olem, puudujdigi
voi lilejadgi summa jne. Aktis tuleb veel niidata, kas ja kuidas on
kindlustatud rahaliste vahendite alalhoid.

Rangele aruandlusele kuuluvad blanketid kantakse akti iiksikasja-
liselt (ndidata blankettide nimetus, number ja seeriad).

289. Vahendite jadgi aasta lopul eelarveliste operatsioonide osas
sularahas ja jooksvas kontos pangas peab metskond metsamajandi
korralduse kohaselt enne 1. jaanuari sisse maksma finantseeriva
panga osakonda voi iile andma metsamajandi kassasse. Jarelikult
ei voi inventeerimise ajal metskonnal eelarvelise tegevuse alal
mingisuguseid rahalisi vahendeid olla.

290. Inventeerimine arvlemiste alal tocliste ja teenistujatega
seisneb mainitud arvlemiste hoolsas kontrollimises.

Metskondade kogu volgnevust téolistele ja teenistujatele kontrol-
litakse selle reaalsuse ja tekkimise seadusepirasuse seisukohalt,
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kusjuures selgitatakse summad, mis kuuluvad iilekandmisele depo-
nentide kontosse (viljavotmata tootasu).

Tooliste ja teenistujate arvlemiste inventeerimise I6pul koosta-
takse kindlaksmaaratud vormi kohaselt nimistud, milledes niida-
takse todliste ja teenistujate perekonna-, ees- ja isanimi, aadress,
volgnevuse iseloom, vola tekkimise aeg, vola aluseks olev dokument
ja volasumma. Mo6odunud tihtajaga volgnevuse alal niidatakse
pealeselle to6tasu mittedigeaegselt viljamaksmise pohjused.

Tagatissummade inventeerimisel selgitatakse nimeliste tagatiste
_ ja nimetute tagatiste summad. Viimaste hulgas tehakse kindlaks
summad, mis kuuluvad sissemaksmisele riigieelarve tuludesse.

291. Teostatud t66de inventeerimine metskondades tuleb lébi

viia metsakultuuritodde ja metsavalvetoode osas alljargnevate t66-
litkide alal:

metsakultiveerimistood:

metsakiilv ja eraldi metsaistutamine — hektaarides;

metsa loomulikule uuendamisele kaasaaitamine — hektaarides;
pinnase ettevalmistamine tuleva aasta kultuurideks -—
hektaarides;

metsakultuuride tarastamine — kilomeetrites;

sajakoorse (tépilise) istandused — hektaarides:

i o e

I lahtistel kohtadel:

a) jooksva aasta kevadine rajamine;

b) jooksva aasta siigisene rajamine iihes pinnase ettevalmis-
tamisega;

c) pinnase ettevalmistamine istanduste rajamiseks tuleval
aastal;

II metsa turbe all (varjus):

sama nomenklatuuri jirgi («a», «b» ja «c»);
6. taimeaiad — hektaarides:
a) jooksva aasta kevadine kiilv;
b) jooksva aasta suve-siigisene kiilv iihes pinnase etteval-
mistamisega; :
c) pinnase ettevalmistamine kiilviks tuleval aastal;
7. koolid — hektaarides:
a) jooksva aasta kevadine istutamine;
b) jooksva aasta siigisene istutamine iihes pinnase etteval-
mistamisega;
c) pinnase ettevalmistamine istutamiseks tuleval aastal;
8. istandused peale sajakoorse — hektaarides:
a) jooksva aasta kevadine rajamine;
b) jooksva aasta siigisene rajamine;
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c) pinnalse ettevalmistamine istanduste rajamiseks tuleval
aastal;

metsavalvetood:

tulekaitseribade mineraliseerimine — kilomeetrites;
tulekaitsevagude ajamine noorendikes ja kultuurides — kilo-
meetrites;

teeddrsete tulekaitseribade rajamine — kilomeetrites;
tulekaitseteede rajamine — kilomeetrites.

292. Teostatud toid kontrollitakse inventeerimis- -allkomisjonide
poolt — soltumatult varem teostatud inventeerimistest — f{ilevaa-
tuse, mootmise ja proovitiikkide rajamise teel vahetult to6de asu-
kohal selleks, et kindlaks teha:

a) raamatupidamise- ja operatiivandmetes ndidatud teostatud
toode tegelik maht ja hind,;

b) vahendite kulutamise vastavus teostatud t66de mahule ja
kvaliteedile;

c) toolistele makstava tootasu vastavus kehtivatele toonormidele,
tariifimairadele ja progressiiv- ning premiaaltdotasu maksmise ees-
kirjadele, samuti vanusetasu maksmine;

d) puudused ja vead raamatupidamises, eriti aga aruannete
koostamises.

Ilmnenud rikkumiste ja puuduste korvaldamiseks tuleb tarvitusele
votta abinoud, samuti tuleb selgitada siiiidlased ja kahjusummade
suurus.

293. Inventeerimisandmed teostatud t6ode alal kantakse loendi-
tesse, mis on kocstatud vormidel nr. 12-inv. ja nr. 20-inv.

294. Inventeerimisandmeid vorreldakse raamatupidamisandme-
tega vordlustabelite (vordlusaruannete) koostamise teel. Sellejuu-
res on vaja kontrollida, et koik kuni inventeerimise pievani teos-
tatud tehingud oleksid taielikult peegeldatud raamatupidamises.

295. Nendel juhtumitel, kus inventeerimisnimistute vordlemisel
raamatupidamisandmetega ilmnevad mingisugused ebatdpsused
teostatud inventeerimises, on inventeerimis-allkomisjon kohustatud
teostama teistkordse kontrolli ja selle kontrolli tulemused vormis-
tama vastava aktiga.

996. Materiaalsete viirtuste tilejadkide ja puudw]aaklde kohta,
samuti kahjude kohta tuleb allkomisjonidel nouda kirjalik seletus
aruandvatelt isikutelt ja ametiisikutelt. -

297. Esitatud seletuste ja inventeerimismaterjalide pohjal teeb
inventeerimis-allkomisjon kindlaks ilmnenud iilejadkide, puudujaa-
kide ja kahjude ‘iselcomu ja vastavalt sellele annab oma otsuse
metsamajandi inventeerimiskomisjonile.

298. Puudujidgid, mille pohjuseks on loomulik kahanemine ja
mis ei iileta seadusega kindlaks miiratud kahanemisnorme, samuti
materjalide riknemine, mis on tekkinud materiaalselt vastutavatest
isikutest mitteolenevatel pohjustel, kantakse maha metsamajandi
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direktori korraldusel. Sellejdrel on tingimata vaja noutada maha-
kandmiseks kinnitus korgemalseisvalt organisatsioonilt.

Kui korgemalseisev organisatsioon mainitud kahjude maha-
kandmist ei kinnita, siis tuleb kahjud (puudujdigid) sitiidlastelt
sisse nouda.

Juhtumil, kui puuduvad seaduslikus korras kinnitatud loomuliku
kahanemise normid, tuleb koiki puudujdike vaadelda kui puudu-
jadke iile normi.

299. Kindlaksmadratud loomuliku kahanemise norme iiletavate
Euudujééikide ja ebamajandamisest tingitud kahjude puhul on all-
omisjon kohustatud kindlaks tegema konkreetsed siiiidlased maja-
pidamisele tekitatud kahju alal.

Loomuliku kahanemise norme iiletavate puudujidikide mahakand-
mise kord olenematult puudujdikide summa suurusest on toodud
NSV Liidu metsamajandusministri kaskkirjas nr. 293 21. juulist
1947. a., milles on tahendatud jargmist:

A. Puudujiigid ja kaotused (kahjud), millede alal on konkreetsed
siitidlased kindlaks tehtud, kantakse metsamajandi direktori korral-
dusel siiiidlaste kontosse, kusjuures puudujidkide puhul, mis on tek-
kinud varguste ja omastamiste tagajirjel, samuti kuritarvituste
tottu kaubalis-materiaalsete, varanduslike, rahaliste ja muude véar-
- tuste suhtes, esitab metsamajand koik dokumendid ja vajalikud
materjalid kohtu juurdlusorganeile.

B. Loomulikke kahanemisnorme iiletavaid puudujiadke voib
siiiidlaste puudumisel summa suuruse peale vaatamata maha kanda
ainult NSV Liidu metsamajandusministri voi (metsamajandi allu-
vuse kohaselt) liiduvabariigi metsamajandusministri voi nende ase-
taitjate kirjalikul loal.

300. Uhe vastutava hooldaja hoole all olevate materjalide puu-
dujadkide katmine teise vastutava hooldaja iilejddkidega on kate-
gooriliselt keelatud.

Sortide (eksliku) vahetamise tulemusena tekkinud iilejadkide ja
puudujaikide vastastikust katmist voib lubada kui erandit sama-
nimeliste kaubalis-materiaalsete vairtuste suhtes, sama kontrolli- -
misperioodi ning ithe ja sama vaartuste eest vastutava isiku kohta.

301. Materjalide puudujadgid, mis on tingitud materjalide
mittecigeaegsest mahakandmisest téddele (tootmisele), kantakse
metsamajandi inventeerimiskomisjoni otsusel kui kulud t66dele
(tootiisele).

Materjalide puudujidkide mehaaniline kirjendamine tootmisse on
kategooriliselt keelatud. Tootmiseks kasutatud materjalide vilja-
mineku vormistamine tagantjirele peab baseeruma iiksikasjalisel
arvestusel toorainete tootmiseks andmise ja toodangu viljalaske
alal, kusjuures metsamajandile tuleb esitada seletus materjalide
mittedigeaegse mahakandmise pohjuste kohta.

302. Puudujidkide ilmnemisel metsamaterjalide, valmistoodete
ja pooltoodete alal on vaja kindlaks teha, kas jpuudujiigid ei ole
pohjustatud juurdekirjutistega viljalastud toodangule, s.o. asja-
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oluga, et viljalastud toodang on koguseliselt ndidatud suuremana
kui see tegelikult oli.

303. Materjalide ja pooltoodete iilejadgid, mis on tingitud sellest,
et aruande-aasta jooksul on todde (tootmise) peale materjale ja
pooltooteid viljaminekuna ebaodigelt rohkem maha kantud kui tege-
likult kasutatud, tuleb arvele votta ]a nende arvel té6de (tootmise)
kulutusi vihendada.

304. Inventeerimistulemused tuleb raamatupldamlses peegeldada
viie pdeva jooksul perioodilise inventeerimise puhul ja kiimne pdeva
jooksul aastainventeerimise puhul peale inventeerimismaterjalide
kinnitamist metsamajandi direktori poolt.

305. Metskondadel tuleb inventeerimise kuupdevaks kokku votta
inventari, materjalide ja metsamaterjalide raamatud ja nende alusel
vilja viia raamatulised olemid. Need olemid on aluseks raamatu-
lise olemi lahtrite tditmisel inventeerimisloendites.

306. Inventeerimistulemused peegeldatakse metskondade raama-
tupidamises metsamajandite korraldusel. Seejuures tehakse raama-
tutes sissekanded, mis peavad holmama:

a) véartuste puudujadkide kandmist siiiidlaste kontosse nendelt
sissenoudmiseks;

b) materjalide puudujiakide mahakandmist t66deks ja tootmiseks
kasutatud materjalide viljaminekute tagantjarele vormistamise teel;

c) véadrtuste puudujidkide mahakandmist kuludeks loomuliku ka-
hanemise normide piires;

d) sortide vahetamisest tingitud puudujadkide mahakandmist;

e) iilejadkide arvelevotmist.

307. Inventeerimisloendite vormid <on moeldud metskondade
koigi véirtuste ja operatsioonide (vélja arvatud rahalised vahendid)
holmamiseks inventeerimisega vastavalt alljairgnevale skeemile:

Inventeenrli_misvormi Viirtuse nimetus
1 | Hooned ja seadmed
2 Masinad ja seadeldised
3 Inventar
4 Relvad ja nende manused
5 Loomad
6 Raamatukogu
.8 Kapitaalmahutused

* Q-2 (metgi(ondade } Materjalid (vélja arvatud puuseemned)
jaoks)

10 / Puuseemned
11, 11-a Metsamaterjalid ja laiatarbetooted
17, 18 Arvlemised tooliste ja teenistujatega
12, 20 Teostatud t66d selles osas, mis on loetletud kies-

oleva juhendi punktis 291
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308. Rahaliste vahendite inventeerimise alal koostatakse aktid
vastavalt kdesoleva juhendi punktile 288.

309. Vormide pealmiste osade vabadel (tditmata) ridadel tehakse
mirkus: «Eelarvelisel alal» v0i «Isemajandaval alal» ja ndidatakse
vdirtuste rithma nimetus.

Uksikute inventeerimisvormide tditmise kord tuuakse allpool.

Metskondades, kes peavad viirtuste koguselis-summalist arves-
tust, tdidetakse inventeerimisloendites ja aktides vormidel nr. 1—6,
9, 10 ja 11 ka lahtrid vaartuste maksumuse kohta.

l3110. Vorm nr. 1 «Inventeerimisloend ehitiste ja seadmete olemi
alai».

Lahtrid 1—5, 7—8 taidetakse allkomisjoni poolt objektide natuu-
ras kontrollimisel ja lahter 6 — raamatupidamisliku arvestuse and-
metel.

Kui objekti kasutatakse eluruumina, siis niidatakse lahtris 8,
kes selles ruumis elab.

Objekti kirjeldamist lahtris 3 teostada metsamajandi juhiste ko-
haselt iiksikasjaliselt voi lithendatult.

311. Vorm nr. 2 «Inventeerimisloend seadeldiste ja masinate
olemi alal».

Lahtrid 9 ja 12 tdidetakse metsamajandis, iilejaanud lahtrid aga
- allkomisjoni poolt olemi natuuras inventeerimisel.

Uksikasjalised selgitused puudujaikide ja iilejaakide kohta kin-
nistatakse komisjoni protokollis.

312. Vorm nr. 3 «Inventeerimisloend inventari ja instrumentide
(toodriistade) olemi alal».

Lahtrid 1—8, 12 ja 14 tédidetakse olemi natuuras inventeerimisel,
teised — metsamajandi raamatupidamise poolt.

Uleliigsete viartuste kohta tuleb selle vormi kohaselt koostada
eri inventeerimisloend.

313. Vorm nr. 4 «Inventeerimisloend relvade ja nende manuste
alal».

Olemi natuuras inventeerimisel taidetakse lahtrid 1—8, 11, 12,
15. Ulejaanud lahtrid tdidetakse metsamajandis. Lahtris 15 niida-
takse puudujdigid ja iilejadgid, mis on ilmnenud tegeliku olemi
vordlemisel raamatupidamisalase arvestuse andmetega; samuti tuleb
selles lahtris ndidata andmed relva seisukorra (kasustuskolblikkuse)
kohta.

3i4. Vorm nr. 5 «Inventeerimisloend loomade olemi alal». In-
venteerimisloendis vormil nr. 5 nédidatakse olem soidu- ja to0-
hobuste, muude té6loomade, produktiivkarja ja noorloomade alal.

Lahtris 9 «Eluskaal kilogrammides» méidatakse produktiivkarja
(lehmad, sead, lambad jne.) ja noorkarja (vasikad, mullikad, porsad,
noorsead, remontsead, talled jne. Tolkija) eluskaal, mis méératakse
kindlaks tegeliku kaalumisega v0i mootmise andmete pohjal elus-
kaalutabeli kasutamise teel.

Lahtris 11 ndidatakse, mis otstarbel loomi peetakse voi milliseks
t66ks loomi kasutatakse.
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Inventeerimisloenditesse kantakse hobused ja loomad jargmises
jarjestuses: hobused, hirjad, lehmad, sead, lambad jne.

Selle vormi (nr. 5) kohaselt inventeeritakse ka mesilased ja lin-
nud jne.

315. Vorm nr. 6 «Inventeerimisloend raamatute ja muuseumi
vadrtuste alal».

Loendis ndidatakse raamatud ja Zurnaalid, mis kuuluvad raama-
tukogule.

Lahtrid 1—7, 11 ja 13 tdidetakse olemi inventeerimisel natuuras,
teised lahtrid aga — metsamajandis.

316. Vorm nr. 7 «Inventeerimisloend kasustamisele antud kapi-
taalmahutuse objektide alal».

Inventeerimisloendisse  liilitatakse kapltaalmahutused (uusehitus
ja kapitaalremont) objektide jirgi, mis on antud aruande-aastal
ekspluateerimisele.

Loend taidetakse allkomisjoni poolt olemasolevate algdokumentide,
taalllmatupidamisalase arvestuse andmete ja tegeliku iilevaatuse
pohjal. i

317. Vorm nr. 8 «Inventeerimisloend l6petamata kapitaalmahu-
tuste alal».

Inventeerimisloend peab holmama lopetamata kapitaalmahutusi
nute ehituste ja soetuste alal ning lopetamata kapitaalremondi alal.

Vormi tiitmise tehnika on analoogiline vormiga nr. 7.

Lopetatud objektid, mis on ekspluateerimiseleandmise aktiga vor-
mistamata, ndidatakse inventeerimisloendis eraldi.

318. Vormid nr. 9 ja nr.9-a (metskondade jaoks) «Inventeerimis-
loend viikevahendite ja materjalide alal».

Metskondades, kellede koosseisus on raamatupidaja ametikoht ette
nahtud ja kes peavad materjalide arvestust eraldi eelarvelise ja
isemajandava tegevuse alal, tdidavad allkomisjonid vormi nr. 9
lahtrite 1—7, 11 ja 13 osas, s.0. koguseliselt. Mainitud vormi
(nr. 9) edasine ldbitootamine (lahtrite 8—10, 12, 14—17 tditmine)
teostatakse metsamajandis.

Metskondades, kus raamatupidaja ametikohta ei ole koosseisus
ette nidhtud ja kus peetakse materjalide alal iildist arvestust (s.o.
kui eelarvelise ettevotte bilansi ja isemajandatava ettevotte bilansi
materjalid arvestatakse iihiselt, vahet tegemata), tuleb allkomisjonil
koostada inventeerimisloend vormi nr. 9-a (metskondade jaoks)
kohaselt, milles on ette nahtud andmete tditmine ainult koguseliselt
ja molemate bilansside (eelarvelise ettevotte ja isemajandatava
ettevotte) alal kokku.

Jarelikult, kui metskondades peetakse materjalide arvestust eraldi
eelarveliste operatsmomde ja isemajandava tegevuse alal, siis tdida-
vad metskondade allkomisjonid vahetult vormi nr. 9, mille tiitmine
metsamajandis 16pule viiakse, ilma selle {imberkirjutamiseta. Kui
materjalide arvestus metskonnas on iildine, siis koostatakse inven-
teerimisloendid allkomisjonide poolt vormil nr. 9-a. Metsamajandid
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kasutavad mainitud loendi (vorm nr. 9-a) andmeid inventeerimis-
loendi koostamiseks vormi nr. 9 kohaselt.

319. Vorm nr. 10 «Inventeerimisloend puuseemnete alal».

Loendis riihmitatakse puuseemned kolme rithma: peamised puu-
liigid, kaasnevad puuliigid ja poosaspuulised. Riihmasiseselt jaota-
takse seemned puuliikide jargi. Laosolevate puuseemnete toor-
materjal kantakse eraldi loendi loppu.

Inventeerimisloendi vormi nr. 10 tditmine on analoogiline vormi
nr. 9 taitmisele.

320. Vorm nr. 11 «Inventeerimisloend metsamaterjalide ja laia-
tarbekaupade alal».

Selle vormi kohaselt koostatakse eraldi inventeerimisloendid:

a) metsamaterjalide kohta metsamajandi eelarvelise tegevuse
bilansi alal ja

b) isemajandava utiiltsehhi toodangu kohta.

Eelarvelise tegevuse toodangu alal jaotatakse inventeerimisloend
neljaks:

a) kasvav mets,

b) mittelikviidsed metsamaterjalid,

c) realiseeritud metsamaterjalid, mis tarbija poolt on vilja
vedamata,

d) sekvestreeritud metsamaterjalid.

Isemajandava tegevuse (utiiltsehhide) toodangu alal niidatakse
inventeerimisloendites:

a) kasvav mets (puit juurel),

b) ostetud pooltooted,

c¢) utiiltsehhide omavalmistatud pooltooted,

d) valmistooted.

Vormi nr. 11 lahtrite «Tegelikult leidus» (lahtrid 7 ja 8) téditmise
aluseks on «Ulelugemislehts vormil nr. 11-a.

Lahtris 3 «Sort» tdidetakse ainult utiiltsehhi alal.

Inventeerimisel kasutatakse mootiihikuid, mis on tarvitusel raa-
matupidamislikus arvestuses. Tarbepuidu alal niidatakse peale
kubatuuri (tihumeetrite) ka tiikiarv.

321. Vorm nr. 11-a «Ulelugemislehts.

Vorm on méiratud andmete iileskirjutamiseks metsamaterjalide
olemi inventeerimisel, mida teostatakse vahetult metsas voi laos.

Uleskirjutusi teostatakse metsamaterjalide asukoha ja materiaal-
selt vastutavate isikute jargi, mille kohta tuleb andmed nididata
vormi teises lahtris.

Jargnevad lahtrid on midratud metsamaterjalide mootmise ja
iilelugemise andmete iileskirjutamiseks sortimentide labiloikes.
Vormi iilemises osas niidatakse sortimentide nimetused (tarbepuit,
langetatud tiikeldamata puit jne.) ja liik (ménd, kuusk, kask jne.),
kusjuures iga sortimendi ja iga liigi jaoks kasutatakse eraldi lahtrit.

Lahtrisse «Pikkus» kirjutatakse palkide pikkus, lahtrisse «Labi-
moot» — jamedus sentimeetrites ladvapoolsest otsast. Lahtrisse
«Ulelugemine» mirgitakse vastava pikkuse ja 1abimoodu kohale
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joonekestega (IlI) voi punktidega (::) palkide arv. Kui koigi palkide
mootmine on lopetatud, siis summeeritakse lahtris «Ulelugemine»
tehtud iileskirjutused (joonekesed voi punktid) ja kokkuvote tiiki-
arvu kohta palkide mootmete iga suuruse osas eraldi kantakse
numbritega lahtrisse «Tiikiarv». Vastavalt mahu (kubatuuri) tabe-
litele arvutatakse iga moodu kohta kubatuur (s. o. tihumeetrid), mis
kirjutatakse lahtrisse «Tihumeetrid».

Sortimendid, mis arvestatakse lao mahumeetrites ja tiikkides,
kirjutatakse selleks eraldi maaratud lahtritesse.

Viimases lahtris voetakse materiaalselt vastutavalt isikult allkiri
ja mirgitakse inventeerimise kuupédev ja aasta.

Lahtrid «Tiikiarv» ja «Tihumeetrid» summeeritakse metsamater-
jalide iga asukoha ja iga materiaalselt vastutava isiku kohta.

Summeerimisel saadud kokkuvotted kantakse iilelugemislehelt
(vorm nr. 11-a) iile inventeerimisloendile vormil nr. 11.

322. Sekvestreeritud ja voora metsamaterjali inventeerimisel -
ndidatakse {iilelugemislehe lahtris «Asukoht» kvartaalide ja raielan-
kide (ladude) nr., kus selline metsamaterjal on ilmnenud. Samas
lahtris niidatakse, kellele kuulub avastatud vooras metsamaterjal.

323. Vorm nr. 12 «Inventeerimisloend teostatud t66de alal».

Selle vormi kohaselt koostatakse loendid kontrollimistulemuste
kohta teostatud t6ode alal, mis on loetletud kdesoleva juhendi punk-
tis 291, vilja arvatud t66d taimeaedades, koolides ja istandustes.

Lahtrid 1—6, 8—10 ja 15 tdidetakse andmeil, mis on ilmnenud
teostatud toode natuuras iilevaatusel ja mootmisel, lahtrid 7, 11—14
ja 16 — vordlemisel raamatupidamise ja operatiiv-statistiliste and-
metega.

Mairkustes niidatakse kontrollitud t6ode kvaliteedi eest vastuta-
vate isikute .amet, perekonna-, ees- ja isanimi.

324. Vormi nr. 12 kohaselt inventeeritakse ka lopetamata too-
dang pollumajapidamise alal.

325. Vorm nr. 20 «Inventeerimisloend teostatud téode alals.

Selle vormi kohaselt koostatakse loend teostatud tédde kontrolli-
mise alal taimeaedades, koolides ja istandustes.

Lahtrid 1—5, 7 ja 12—14 tiidetakse teostatud to66de natuuras
kontrollimisel komisjoni poolt, lahtrid 6, 8—11 ja 15 — vordlemisel
raamatupidamise ja operatiiv-statistiliste andmetega.

326. Vorm nr. 17 «Nimistu deebitoride kohtax.

Nimistu koostatakse erandjuhtumil, kui ilmneb metskondade t66-
liste ja teenistujate alal debitoorne volgnevus (iilemaksed).

" Vorm nr. 18 «Nimistu kreeditoride kohta».

See vorm koostatakse tooliste ja teenistujate kohta tootasu volg-

nevuse alal, kusjuures volgnevus jaotatakse kolme riihma:

a) moodunud tihtajaga tootasu volgnevus;

b) volgnevus viljavotmata (deponent-) todtasu alal;
c) jooksev volgnevus tootasu alal. .
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Selle vormi kohaselt koostatakse nimistu tagatissummade andjate
kohta, kusjuures tagatissummad tuleb jaotada kahte riithma:

a) nimelised tagatised;

b) nimetud tagatised, sellehulgas tagatised, mis kuuluvad iileand-
misele riigieelarve tuludesse.

327. Inventeerimismaterjalid koostatakse kahes eksemplaris ja
esitatakse metsamajanditele iihes inventeerimise kuupievaks koos-
tatud aruandega metsamajandite poolt kindlaksmaaratud taht-
aegadel.

. Peale kontrollimist ja kinnitamist tagastatakse inventeerimis--
materjalide teine eksemplar metskondadele.
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XII. NIMISTU METSKONDADES KEHTIVATE RAAMATUTE,
TOIMIKUTE JA RAAMATUPIDAMISALASTE TEISTE
MATERJALIDE KOHTA.

328. Vastavalt iilaltoodud eeskirjadele ja reeglitele peavad NSV
Liidu Metsamajandusministeeriumi metskondadel olema jirgmised
raamatupidamisalase tiahtsusega materjalid:

Peetakse mets-
kondades,
Raamatute, registrite, toimikute ja 9SS, |es = Kiesoleva
2 o . Ss= |[E_= juhendi
A teiste materjalide nimetus 292 1982 punktid
% °8% |.2¢5
] (21 b < S
% BeS |2283
I. Raamatud, ‘Zurnaalid, kaardid ja
registrid,
1.| Inventariraamat eelarveliste operatsi-
oonide alal (vorm nr. 3) . X 69—78
2.| Inventariraamat utiiltsehhi alal (vorm
o 3 . X X 69—78
3.| Materjalide raamat eelarveliste ope-
ratsioonide alal (vorm nr. 25) . . N = 93—102
4.| Materjalide raamat utiiltsehhi alal E
(vorm nr, 25) SR 4 — 93—102
5.| Materjalide raamat eelarvelise tege-
vuse ja utiiltsehhi alal (vorm nr. 25) — ¥ 93, ldige 3
6.| Kassaraamat (raha sissetuleku-vilja-
mineku raamat) eelarveliste operat-
sioonide alal (vorm nr, K-6) . . . X * 57—60
7.| Kassaraamat (raha sissetuleku-vilja-
mineku raamat) utiiltsehhi alal
(vorm nr. K-6) . >4 <7 57—60
8.| Erilaekuri kassaraamat (vorm nr. 271) b4 4 57—60
9.| Metsamaterjalide raamat eelarvelise
tegevuse alal (vorm nr. 25) 2 X X 123—126, 130
10.| Utiiltsehhi toodangu raamat (vorm
nr. 25) J e L (edr X X 131
11.| Tooliste ja teemstUJate " isiklike kon-
tode kaardid (vorm nr. 91) : X 2 178
12.| Tooliste ja teenistujate palkamxse ]a 2
vallandamise raamat RheT X X 178 i
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Jrk. nr.

Raamatute, registrite, toimikute ja
teiste materjalide nimetus

Peetakse mets-
kondades,

ametikehta

kus on raa-
matupidaja
ametikoht
kus raama-
ei ole

tupidaja

Kiesoleva
juhendi
punktid

14,
15.
16.
17.
18,

19.

21,
22,
23.

4.

Teostatud toode arvestamise Zurnaal
metsamajanduslike toode kohta eel-
arvelise tegevuse alal (vorm nr. 116)

Teostatud toode arvestamise Zurnaal
metsakultuuritoode kohta eelarvelise
tegevuse alal (vorm nr. 115) .

Teostatud toode arvestamise Zurnaal
muude té6de kohta eelarvelise tege-
vuse alal (vorm nr. 117)

Teostatud toode arvestamise Zurnaal
utiiltsehhi ja abimajandi alal (vor-
midcnw. H10 jac11l) ol e o

Tabel (vorm nr. 174) ja Zurnaal
(vorm nr. 175) loomaveotranspordi
toode alal (kuude viisi peetav) .

Veoautode toode arvestamise kaardid
(vorm nr. 184)

Tabel arvlemiste kohta kortermurmke-
ga (vorm nr. 757) . .

Zurnaal arvlemiste ~kohta riigilaenu
tellimise alal .

Metsamajandilt saadavate raamatute
ja plankide registri 2-ne eksemplar

Deponentkaartide registreerimisZurnaal
(vorm nr. 283) AR s

Zurnaal tagatiste liikkumise arvesta-
mise alal (vorm nr. 200) .

Register rangele aruandlusele kuulu-
vate plankide alal (vorm nr. 280)

II. Toimikud raamatupidamisalaste
dokumentide jaoks.

Toimik metsaiilema kirjavahetuse jaoks
raamatupidamise ja aruandluse alal
Toimik dokumentide arakirjade jaoks
tootasude arvestamise alal . :
Toimik mitmesuguste raamatupldamls-
alase tahtsusega dokumentide &ra-
kirjade jaoks . . et ek e
Toimik materjalide ]aoks "metskonna
aasta- ja perioodilise inventeerimise
alal ning ametiasjade vastuvotu-
iileande alal pr et s oy

8 Juhend metskondade . ..

X
R G )

Gl Al i T IR (2
p &

154—160
154160
154—160
154—160

189—190
202
193

178 ,d*
22
178 .c*
38
209

Osa X

327
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Peetakse mets-

kondades,
tut istri imik i « : Kéesoleva
Raama. ute, regns.nFe, toT ute ja - _”-;?’E g : i juhendi
< teiste materjalide nimetus S5 % e £ o | Punktid
; c23 |,i3%
5 28% |B20%
Toimik nimistute ja registrite jaoks
(alaline) . 3 RCSeRy T X e 28
Toimik metskonna revideerimisaktide
jaoks . b X 241

ik Toimik metsamajandi miiligilubade
(vorm nr. 40) ja realiseerimisalase
kirjavahetuse jaoks . . X 4 112
8. Toimik teostatud toode arvestamise
zurnaalide jaoks eelarveliste operat-

biesidonite-alal > . e L X & 157
9. Toimik teostatud téode arvestamise
zurnaalidega utiiltsehhide alal . . . K — 157

Metskonnad, kelledele vastavalt kdesoleva juhendi punktile 52 on
iilesandeks tehtud arvlemiste teostamine tooliste ja teenistujatega,
on kohustatud, nagu metskonnadki, kelledel on raamatupidaja,
pidama:

a) tooliste ja teenistujate isiklike kontode kaarte,

b) teostatud t6ode arvestamise Zurnaale,

¢) zZurnaali arvlemiste kohta riigilaenu tellimise alal,

d) Zurnaali deponentkaartide registreerimise alal,

]el) toimikut dokumentide &rakirjade jaoks téotasude arvestamise
alal.



XIV. LISAD.

|3 Metskondadé funktsioonid.

(Osa 1V eeskirjadest metsamajandite kohta, mis on kinnitatud NSV Liidu
metsamajandusministri poolt 30. augustil 1947. a.).

12. Metskondi juhatavad metsaiilemad, kes mairatakse ametisse
ja vallandatakse metsamajandusvalitsuse iilema poolt metsamajandi
direktori ettepanekul.

Liiduvabariikides, kus pole organiseeritud metsamajandusvalit-
susi, madratakse metskondade metsaiilemad ametisse ja vallanda-
takse liiduvabariigi metsamajandusministri poolt.

Metskondadel on o0igus omada kolmnurkset pitsatit, millel on
metsamajandi ja metskonna nimetus.

13. Metsaiilem teostab — metsamajandi jaoks kinnitatud koos-
seisude ja toojouplaanide piires — tooliste (alaliste, hooaja ja aju-
tiste) palkamist ja vallandamist, samuti teenistujate palkamist ja
vallandamist, vilja arvatud abimetsaiilem, raamatupidaja, metsa-
vahid ja metsnikud, kes maaratakse ametisse ja vallandatakse
metsamajandi direktori poolt metsaiilema ettepanekul.

14. Metsaiilem on metskonna koigi metsamajanduslike ja metsa-
kultuuritdode organiseerijaks ja juhatajaks vastavalt metsamajandi
jaoks kinnitatud tootmisplaanile.

Metsaiilem kannab vastutust metsamajanduse koigi harude noue-
tekohase korraldamise ja oOige juhtimise eest metskonna territoo-
riumil, samuti finantsdistsipliini ja tema hoolde usaldatud kaubalis-
materiaalsete vairtuste, varanduse ning rahaliste vahendite alalhoiu
ja terveoleku eest.

15. Metsaiilema iilesandeks on:

a) kéesoleva eeskirja punkt 6 kohaselt metsamajandi juhtimisele
antud toode teostamine metskonna territooriumil metsamajandi
direktori ja van. metsaiilema {ildjuhtimisel metsakorralduse,
metsamajanduse, metsakultiveerimise, tootervishoiu, 160jou orga-
niseerimise, ohutustehnika ja metsavalve alal;

osavotmine metsamajandi tootmisplaanide viljatootamisest;

b) metskonna territooriumil korvalkasustuste organiseerimine ja
kontroll selle iile;

¢) kasvava metsa valjaandmine kolhoosidele ja kohalikule elanik-
konnale orderite alusel metsamajandi direktori poolt viljaantud
metsaraiepiletite piires ja nende orderite alusel iilestd6tatud puidu
valjaveo tahtaegade pikendamine kuni kolme kuuni;

d) iilestootatud puidu ja raiekohtade iilevaatamine, metsarikku-
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miste akteerimine, metsamajandi direktori volikirja alusel metsa-
rikkumiste siiiiasjade vormistamine ja kohtusse andmine metsa-
rikkujate varanduslikule ja kriminaalvastutusele votmiseks;

e) tarviliku toodistsipliini hoidmine metskonna aparaadis, kusjuu-
res metsaiilemal on oigus méirata metskonna toolistele ja teenis-
tujatele distsiplinaarkaristusi (vilja arvatud abimetsaiilem ja raa-
matulgidaja) ja teha ettepanekuid viljapaistnud tootajate premeeri-
miseks.

Mirkus. Metsavahtide ja metsnike vallandamine distsiplinaarkaristuse
korras voib teostuda ainult metsamajandi direktori kaskkirja alusel (eeskirja
punkt 13).

Metskonna tootajate premeerimise kiisimused otsustatakse metsamajandi
direktori poolt kooskdlastatult vastava metskonna metsaiilemaga;

f) metsaiilemale administratiiv-majanduslikeks vajadusiks ja
muudeks kuludeks, samuti metskonna tdéoliste ja teenistujate t606-
tasudeks antud aruandealuste rahaliste vahendite kdsutamine sea-
dusega kindlaksméiratud piires ja vastavalt metsamajandi direktori
poolt kinnitatud eelarvetele;

g) metsamajandi direktori volikirja alusel jocksva konto kasuta-
mine, mis avatakse metskonna nimele Riigipanga kohalikus osa-
konnas metsamajandi poolt iilekantavate rahaliste summade jaoks,
kusjuures metsaiilemal on 0igus tSekkidele allakirjutamiseks ja
rahasaamiseks.

Miarkus, TSekkidele ja muudele dokumentidele, mis on raamatupidamise
sissekannete aluseks raha vastuvotmise ja viéljaandmise alal, tuleb peale metsa-
iilema alla kirjutada metskonna raamatupidajal. Metskondades, kus raamatu-
pidaja ametikohta pole ette ndhtud, kirjutab tSekkidele alla ainult metsaiilem.

h) kindlaksméiratud korras raamatupidamisalase arvestuse pida-
mine metskonna kaubalis-materiaalsete véirtuste, varanduse ja
rahaliste vahendite alal ja samuti metskonna kassa hoidmine;

i) kindlaksmairatud vormide kohaselt ja noutavatel tihtaegadel
metsamajandi direktorile aruannete esitamine teostatavate téode ja
metsamajandilt saadud rahaliste vahendite alal, kusjuures aruanne-
tele tuleb juurde lisada toendavate dokumentide algupirandid teos-
tatud kulude kohta;

j) metskonna huvide kaitsmine ja esindamine kohalikes nou-
kogude asutistes ja ametiisikute juures, professionaalsetes ja iihis-
kondlikes organisatsioonides;

k) metsamajandi 'direktori volikirja alusel kohalikes kohtuasu-
tistes noudjana ja kostjana esinemine metsamajandi kohtuasjade
ajamisel metskonnasse puutuvates kiisimustes kasutades seejuures
koiki oigusi, mis on seadusega antud pooltele kohtuprotsessis.
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2. Metskonna raamatupidamisalaste raamatute ja dokumentide‘
hoidmise tdhtajad.

(Koostatud tiiipdokumentide ja nende hoidmise tihtaegade loetelu alusel, mis
on kinnitatud NSV Liidu Siseministeeriumi poolt nr. 586 all 27. XII 1942. a.).

. Kassaraamatud.

. Tooliste ja teenistujate isiklikud kontod.

Tooliste ja teenistujate palkamise ja vallandamise

raamat metskonnas.

. 2. Hoidmise tahtaeg . Inventeerimisloendid ja muud materjalid hoonete
10 aastat: ja seadmete inventeerimise alal.

3. Hoidmise téhtaeg . Varanduse ja materjalide vastuvotmise ja iileand-
5 aastat: mise aktid (metsaiilemate vahetusel),

. Metskonna inventariraamat.

. Metskonna materjalide raamat.

Metsamaterjalide raamat,

. Armatuurkaardid.

Zurnaal arvlemiste kohta riigilaenu tellimise alal.

Tabel arvlemiste kohta korteriiiiirnikega.

. Deponentide register,

. Inventeerimisloendid ja muud materjalid metsa-
materjalide ja materiaalsete . vddrtuste inventeeri-
mise alal.

. Zurnaal tagatjste liikumise arvestamise alal,

. Zurnaal rangele aruandlusele kuuluvate blankettide
arvestamiseks,

10, Raamatupidamisliku tdhtsusega kirjavahetus.
5. Hoidmise tahtaeg 1. Metsaiilema aruannete d&rakirjad iihes nende
1 aasta: juurde kuuluvate igasuguste dokumentidega, nagu
materjalide sissetuleku orderid, noudelehed mater-
jalide saamiseks, toode vastuvotu aktid, tootasu-
tabelid, samuti teiste dokumentide araklrjad mida
hoitakse metskonnas kui materjali, mis on vajalik
andmete saamiseks.
2. Orderite, arvete, kviitungite, tSekiraamatute juured
(kontsud).

1. Alaline hoidmine:

i T O el

4. Hoidmise tahtaeg
3 aastat:

NO DA W N

© 0o

Mirkus. Hoidmise tdhtaegade arvestamisel tuleb ldhtuda toimikute lope-
tamise aastale jargneva aasta 1. jaanuarist.

3. Vastutusest ebadigete arvestus- ja aruandeliste andmete esita-
mlse puhul ning vormidest ja tihtaegadest mittekinnipidamise puhul
arvestus-aruandeliste materjalide esitamisel.

(Kehtestatud 27. novembril 1933. a.).

1. Liiduvabariikide kesktditevkomiteedele pannakse ette kindlaks
maéirata, et:

a) teadlikult iihele voi teiseie poole moonutatud raamatupidamise
teatiste ja aruandeliste andmete esitamise puhul rakendatakse isi-
kute suhtes, kes on vastutavad mainitud teatiste ja andmete koos-
tamise ja esitamise eest, Vene NFSV kriminaalkoodeksi art. 109 ja
vastavaid paragrahve teiste liiduvabariikide kriminaalkoodeksitest;
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b) kindlaksméiratud vormide ja tdhtaegade siistemaatilise rikku-
mise pdrast arvestus-aruandeliste materjalide esitamisel siilidlased
voetakse kriminaalkorras vastutusele Vene NFSV kriminaalkoo-
deksi paragrahvi 111 voi vastavatel juhtudel paragrahvi 109 alusel,
kuid kergendavate asjaolude olemasolu puhul paragrahvi 112 16ike
2 alusel ja teiste liiduvabariikide kriminaalkoodeksite vastavate
paragrahvide alusel.

2. NSV Liidu Riigiplaani Rahvamajandusliku Arvestuse Kesk-
valitsuse koiki organeid kohustatakse korvalekaldumatult kriminaal-
vastutusele votma siiiidlasi mainitud kuritegudes. .

4. Kriminaalvastutusest riikliku ja iihiskondliku varanduse
riisumise puhul.

(Kehtestatud 4. juunil 1947. a.).

Selleks, et iihtlustada seadusandlust kriminaalvastutuse alal riik-
liku ja iihiskondliku varanduse riisumise eest ning voitluse tugev-
damiseks mainitud kuritegevusega, on sel alal kindlaks méiratud
jargmised karistused:

1. Vargust, omastamist, raiskamist voi muul viisil varanduse
riisumist

karistatakse paranduslikesse toolaagritesse paigutamisega kest-
vusega seitsmest kuni kiimne aastani iihes varanduse konfiskeeri :
misega voi ilma konfiskeerimiseta.

2. Riigi varanduse korduvate riisumiste, samuti riisumiste eest
organiseeritud rithmade (joukude) poolt ning suureulatuslike riisu-
miste eest

karistatakse paranduslikesse toélaagritesse paigutamisega kest.
vusega kiimnest kuni kahekiimne viie aastani iihes varanduse kon-
fiskeerimisega.

3. Kolhooside, kooperatiivide voi muu iihiskondliku varanduse
varastamise, omastamise, raiskamise voi muul viisil riisumise eest

karistatakse paranduslikesse toolaagritesse paigutamisega kestvu-
sega viiest kuni kaheksa aastani {ihes varanduse konfiskeerimisega
voi ilma konfiskeerimiseta.

4. Kolhooside, kooperatiivide voi muu iihiskondliku varanduse
korduvate riisumiste, samuti riisumiste eest organiseeritud riihmade
(joukude) poolt voi suureulatuslike riisumiste eest

karistatakse paranduslikesse toolaagritesse paigutamisega kest-
vusega kaheksast kuni kahekiimne aastani varanduse konfiskeeri-
misega. .

5. Kindlasti teadaolevast kavatsetavast voi juba teostatud riigi
voi {ihiskondliku varanduse (kdesoleva seadluse artiklites 2 ja 4
ette nahtud) riisumisest valitsusorganitele mitteteatamise eest

karistatakse vabaduse kaotamisega kestvusega kahest kuni kolme
aastani v0i asumisele saatmisega viieks kuni seitsmeks aastaks.
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5. Voitluse tugevdamisest krediidi-, kassa-, arvlemis-, koosseisu-
ja finantsdistsipliini rikkumise vastu.

(Viljavote NSV Liidu prokuratuuri kirjast nr. 3/144, 16. juunist 1947. a.
vabariikide, kraide, oblastite ja linnade prokurdridele).

NSV Liidu rahvamajanduse taastamise ja arendamise viisaastaku
plaani (1946—1950. a.) tditmise tingimusis omab vaga suurt tiht-
sust prokuratuuriorganite voitlus iga liiki koosseisu-, krediidi-,
kassa-, arvlemis- ja finantsdistsipliini rikkumisega.

Mainitud distsipliini rikkumise eriomadus. seisneb selles, et selles
siitidiolevad isikud ei taotle sageli seejuures mingisuguseid otseseid
kasupiiiidlikke voi isiklikke huvisid, mida mone prokurori poolt téiesti
ebaoigelt tolgitsetakse kui alust asja lopetamiseks voi keeldumiseks
kriminaalsiiiidistuse tostmiseks ja monel juhul isegi keeldumiseks
stiiidlaste vastu distsiplinaarsiiiidistuse tostmiseks.

Mainitud kuritegude hédaoht riigile ei seisne ainult rikkujate
(siiiidlaste) kasupiiiidlike voi isiklike huvide olemasolus, vaid peami-
selt iildriiklikest huvidest mittehoolimises ja tagajirgede raskuses,
mis on nende tulemuseks.

Panen ette:

1. Vene NFSV kr1mmaalkoodeksn paragrahvide 109, 110 (loige 1)
ja 111 alusel ja teiste liiduvabariikide kriminaalkoodeksite vastavate
artiklite alusel votta kriminaalvastutusele isikud, kes on siiiidi tead-
likus rahaliste vahendite ebaoigelt kulutamises eelarves, plaanis ja
otstarbes mitte ettendhtud eesmairkideks, administratiiv-valitsemis-
kulude iiletamises, koosseisus mitte ettendhtud koosseisulistele t60-
tajatele tootasude maksmises, omavolilises to6tasu suurendamises,
Rahandusministeeriumi organitele ja pankadele teadlikult ebaocigete
andmete ja dokumentide esitamises eelarveliste vahendite, krediitide
ja laenude saamiseks, nondanimetatud «mustade kassade» loomises
panka mitte edasiantavate vahendite arvel, debitoorse volgnevuse
ebaoiges mahakandmises jne.;

2. Mitte lubada kriminaalsiiiidistuse tostmisest keeldumise ja siiii-
distuse lopetamise juhtumeid selle kategooria siiiitegude alal ainult
omakasupiiiidliku ja isikliku huvitatuse puudumise pohjusel;

3. Piirduda siiiidlaste distsiplinaarvastutusele votmisega vaid juh-
tumeil, kui on kindlaks tehtud kahjulike tagajargede vaiksus;

4. Sisse seada range jarelvalve selle iile, et juurdlus nende asjade
alal 1opeks seaduses kindlaksméaidratud tahtaegadel ja et juurdluse
tulemused tehtaks Rahandusministeeriumi ja Riigipanga organitele
teatavaks;

5. Kindlustada prokurdride osavott selle  kategooria siiiidistus-
asjade kohtulikust arutamisest, kusjuures prokuroridel tuleb kind-
lalt protesti avaldada pohjendamatute oigeksmoistmiste vastu;

6. Kohtuotsusi selle kategooria fiksikute siiiiasjade alal valgustada
kohalikus ajakirjanduses.
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