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I. TARBIJATE KOOPERATIIVI REVISJONIKOMISJONI
TOU ORGANISEERIMINE JA TEHNIKA

1. Kontrolli ja dokumentaalrevisjoni iilesanded

Tarbijate kooperatiivid on kohustatud maal arendama
kultuurset ndukogude kaubandust, teostama pollumajan-
dussaaduste ja toorainete varumist ning kokkuostu, aidates
sellega kaasa tootajate heaolu edasiseks tdusuks.

Majanduselu miédratakse ja suunatakse meie maal riik-
liku rahvamajanduse plaaniga. Rahvamajanduse plaani
koostisse kuulub ka kooperatiivse kaubanduse kaubakiive.
Valitsuse poolt kinnitatud kooperatiivse kaubanduse kauba-
kiibe arendamiseks maédrab Tsentrosojuz kooperatiivide

. liitude kaudu igale tarbijate kooperatiivile plaanilised iiles-~

anded. Valitsuse poolt kinnitatud plaan omandab seaduse
jou. Iga tarbijate kooperatiiv on kohustatud oma plaanili-
sed llesanded mitte ainult tditma, vaid ka iiletama.
Tarbijate kooperatiivi tegevus plaaniliste iilesannete tait-
misel toimub isemajandamise pdhimdttel. Isemajandus on
sotsialistlike organisatsioonide ja ettevdtete juhtimise
pohimiseks meetodiks. Tarbijate kooperatiivile -kui ise-
majandamise pohimdttel toétavale organisatsioonile v&imal-
datakse suur varaline ja juriidiline iseseisvus: tarbijate
kooperatiivid esinevad juriidiliste isikutena, omavad diguse

- s6lmida lepinguid teiste majanduslike organisatsioonidega

ning asutistega kaupade ostmiseks ja miitigiks v3i teenuste
osutamiseks; omavad arveldus- ja jooksvaid kontosid Riigi-
pangas; saavad krediite Riigipangalt; astuvad vastastikus-
tesse arvlemisvahekordadesse hankijatega, ostjatega ja
teiste klientidega jne. Koos nende &igustega suurendab
isemajandamine kooperatiivi vastutust majandusliku tege-

Vuse resultaatide eest, kaibevahendite ringluse kiirenda-

mise eest; kaubakdibe plaani tditmise eest, tegevuse ren-

taabluse (kasumiga t66tamise) eest, kokkuhoiu-, finants- ja

eelarvedistsipliini reZiimist rangema kinnipidamise eest.
Majanduslikuks tegevuseks isemajandamise pohimétteil

3



plaaniliste tilesannete tditmisel tarbijate kooperatiiv kasu-
tab kaubatagavarasid kauplustes ja magasinides, toidu-
ainete ja materjalide tagavarasid sooklais, leivatoostustes
ja teistes toostusettevotteis, sularaha jadke arveldus- ja
jooksvail kontodel Riigipangas; tlileminevaid sularahajadke
juhatuse-, kaupluste-, sooklate kassades ja pohivahendeid
(chitused, seadmed, sisustused, majanduslik inventar jm.).
Koik need majanduslikud vahendid on puutumatuks sot-
sialistlikuks omandiks. i

+NSV Liidu kodanik on kohustatud hoidma ja tugevdama
ithiskondlikku, sotsialistlikku omandit kui ndukogude korra
pitha ja puutumatut alust, kui kodumaa rikkuse ja vOim-
suse allikat, kui kogu tootava rahva jouka ja kultuurse elu
allikat.

Isikud, kes iihiskondlikku, sotsialistlikku omandit ohus- E
tavad, on rahvavaenlased” (NSV Liidu KonstltutsmomE
§ 131).

Et tdita ja iiletada plaanilisi iilesandeid, et kindlustada %
|
i
i

isemajandamise pohimotete jélgimist ning sdilitada ja hoida |
sotsialistlikku omandit kadude, puudujadkide, raiskamiste

ja varguste eest, on hadavajahk teostada siistemaatiliselt
kontrolli.

Tarbijate kooperatiivide majanduslikus tegevuses onf
veel rohkesti puudusi. Nii nditeks ei tdida moned tarbijate |
kooperatiivid kaubakdibe plaane, ei rahulda tdielikult |
maa-tarbljaskonna kasvavaid noudeid kaupadele nyoutavaé
sortimendi ja kvaliteedi osas, ei pea monikord v01t1u.,ti
finants- ja eelarvedistsipliinist kinnipidamises, = lubavad
pohikirja rikkumist ja liikmete Oiguste kitsendamist, ei
toetu oma t6os litkmete aktiivile. Mitte igalpool ei cle loo-
dud sallimatuse olukord igat liiki eeskirjade rikkumisele,
pillamisele ja kooperatiivi vahendite raiskamise juhtudele.

Puuduste korvaldamine tarbijate kooperatiivide t66s ei
ole voimalik iihiskondlik-massilise kontrolli ja esmajoones|
revisjonikomisjoni osavotuta ja abita. i

Teostades majandi kontrolli iiksikute operatsioonide viisi,
on revisionikomisjonil vdimalik kindlaks m&ddrata nende
seadusepdrasust, avastada plaani mittetditmise pohjused j
stiidlased, paljastada kooperatiivse omandi raiskamise
juhud, ebaseaduslikud kulutused jne.

Voitluses raiskamiste, kuritarvituste ja igat liiki vargu-
sega on mdjuvamaks ja tagajarjekamaks vahendiks doku-
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mentaalne revisjon algdokumentide ja raamatupidamise
kannete alusel.

Vastavalt NSV Liidu RKN maé&édrusele 15. aprillist 1936. a.
+Asutiste, ettevOtete, majanduslike organisatsioonide ja
ehituste siseametkondlikust kontrollist ja dokumentaalsest
revisjonist” ! on dokumentaalse revisjoni peamiseks iiles-
andeks: il

tarbijate kooperatiivide poolt teostatud operatsioonide
seaduslikkuse kontroll, finants- ja eelarvedistsipliinist
kinnipidamine;

voitlus kooperatiivse omandi raiskamisega ja rodvimise,
ebaseadusliku vahendite, kaupade ning materjalide kulu-
tamise juhtude valjaselgitamine; :

raamatupidamise 0ige korraldamise, tiksikuid operat-
sioone vormistavate dokumentide kvaliteetsuse, raamatu-
pidamise kirjendite digsuse, bilansside ja aruannete dige
koostamise ja Oigeaegse esitamise kontroll;

laomajanduse materiaalse arvestuse &igsuse kontroll
(sooklais, leivatoostustes jne.).

2, Revisjonikomisjoni t66 organiseerimine tarbijate
kooperatiivis

Igas tarbijate kooperatiivis valitakse revisjonikomisjon
vastavalt kooperatiivi pohikirja paragrahvidele 40-—46.
Revisjonikomisjoni liikmeiks ei vdi olla isikud, kes on
vkooperatiivi juhatuse liikkmete ldhedased sugulased, samuti
ka selle kooperatiivi palgalised to6tajad. Oma tegevusest
annab revisjonikomisjon aru liikmete” (volinike) iildkoos-
olekule.

Revisjonikomisjoni koosolekud kutsutakse kokku mitie
harvem kui tiks kord kuus. Revisjonikomisjoni otsused, mis
on vastu voetud koosolekuil, kantakse revisjonikomisjoni
protokolliraamatusse ja tehakse teatavaks kooperatiivi
juhatusele ja kooperatiivide rajooni liidu juhatusele. Revis-
jonikomisjoni liige, kes ei ole nous iihe v&i teise revisjoni-
komisjoni otsusega, omab Oiguse kirjutada koosoleku pro-
tokolli oma eriarvamus. Seisukohtade lahkuminekud revis-
jonikomisjoni ja tarbijate kooperatiivi juhatuse vahel
lahendatakse tarbijate kooperatiivide rajooni liidu juhatuse
poolt.

1 NSV Liidu Seaduste kogu. 1936. a. nr. 22, § 202



Mitte hiljem kui kiimne pdeva jooksul, arvates revisjoni-
komisjoni koosoleku protokolli saamisest, peab koopera-
tiivi juhatus selle 1dbi arutama oma koosolekul ja vastu
votma vastava otsuse; kui kooperatiivi juhatus ei otsusta
mdaratud ajal revisjonikomisjoni ettepanekut, loetakse
ettepanek tditmisele kuuluvaks. Juhul, kui revisjonikomis-
jon avastab tarbijate kooperatiivi juhatuse tegevuses kuri-
tarvitusi, peab ta ndudma kooperatiivi juhatuselt erakorra-
lise tarbijate kooperatiivi liikmete iildkoosoleku kokkukut-
sumist (kooperatiivi pohikirja § 45) ja sellest viivita-
matult teatama tarbijate kooperatiivide rajooni liidu juha-
tusele.

Revisjonikomisjoni t66 juhtimine toimub rajooni liidu
juhatuse poolt, mille liikmeks on antud kooperatiiv. Vilja-
minekud revisjonikomisjoni kuludeks toimuvad wvastavalt
liikmete iildkoosoleku (volinike koosoleku) poolt kinnita-
tud eelarvele. Revisjonikomisjoni kulude tasumine toimub
tarbijate kooperatiivi juhatuse poolt vastavalt eelarvele.
Revisjonikomisjoni esimehe ja liikkmete 160 tasutakse
arvestusega '/, kooperatiivi juhatuse esimehe kuutédtasust
kohustuse tditmiseks tegelikult kulutatud iga toé6pédeva eest.

Vajalikel juhtudel voib revisjonikomisjon kasutada koo-
peratiivi pitsatit, nagu nditeks dokumentide darakirjade
Gigsuse tOestamiseks, Oienditeks jne. Revisjonikomisjoni
tehniline teenindamine toimub tarbijate kooperatiivi apara-
fuuri poolt.

3. Revisjonikomisjoni iilesanded

Vastavalt iilesandeile ja pohimé&arustele kontrollib koope-

ratiivi revisjonikomisjon mitte harvem kui kord kuus oota-
matult kassat, aruandesummasid ja debitoorset volgnevust;
" kontrollib iiks kord kuus, kas ra1skaxmlsas3ad on koope-
ratiivi juhatuse poolt labi arutatud ja edasi antud kohtu-
ning juurdlusorganeile; kas raiskajate wvastu on esitatud
hagid;

revideerib- kooperatiivi kaubanduslikke ja téonduslikke
ettevotteid (leivatdostused, sooklad) vahemalt kord kvarta-
lis, tingimata kontrollides sularaha, kaupade ja toorainete
tegelikke jddke raamatupidamise andmetega;

votab osa igakuiste ootamatute kaubajddkide inventeeri-
misest kooperatiivi kaubanduslikes ja thiskondliku toitlus-
tamise ettevotteis; ;
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kontrollib hindade ja juurdehindluste Gigsust, mitte v&i-
maldades hindade korgendamist, tarbijate petmist vale-
arvestusega, valekaalumisega, valemddtmisega;

kontrollib pdllumajandussaaduste ja toorainete vastuvdot-
mise digsust nende tootjailt, samuti arvlemiste Gigsust ja
digeaegsust nendega; :

jalgib kaupade kiillaldast miitigilolekut kooperatiivi
kauplustes, et kauplustes peetaks rangelt kinni kohustus-
likust sortimentmiinimumist ja kindlaksmé&aratud korrast
kaupade miiligil elanikkonnale ega vdimaldataks kaupade
vargust;

kontrollib raamatupidamise digsust ja digeaegsust;

kontrollib kooperatiivi pohikirjast kinnipidamist, litkmete
{volinike) iildkoosoleku otsuste ja instruktsioonide tditmist;

vOtab osa rajooni liidu poolt teostatavaist dokumentaal-
revisjonidest ja kontrollimistest, samuti ka koopera-
tiivi juhtivate tootajate wvahetamisel iileande-vastuvotu
aktide koostamisest; i

revisjonide ja kontrollimiste materjalide alusel annab
otsuse tarbijate kooperatiivi kvartali- ja aastaaruannete
ning bilansside kohta liikkmete tiildkoosolekul (volinike
koosolekul).

4. Revisjonikomisjoni téoplaan

Revisjonikomisjon peab oma t66 korraldama kindla
plaani jargi. Tapse plaaniga vdib revisjonikomisjon hésti
organiseerida oma t66d ja teostada kontrolli kogu tarbi-
jate kooperatiivi majandusliku tegevuse ile.

Revisjonikomisjon ei teosta revideerimist ainult oma jou-
dudega, vaid rakendab toole ka kaupluste ja séoklakomis-
jonide litkkmeid ja kooperatiivi liikmeid-aktiviste. Toetudes
kooperatiivi- liikmeile vdib' revisjonikomisjon teostada
magasinide, kaupluste, kioskite, sodklate ja teiste ette-
votete igapdevast kontrolli, olles alati teadlik kdiges, mis
toimub kooperatiivi majanduses ja v0ib tarbijate koopera-
tiivile Gigeaegselt signaliseerida koigist avastatud vaar-
nadhtustest.

Revisjonikomisjoni tooplaan koostatakse igaks kvarta-
liks; plaan kinnitatakse revisjonikomisjoni koosolekul;
drakiri plaanist esitatakse rajooni liidu juhatusele. Revis-
jonikomisjoni téoplaan ei kuulu avaldamisele.

Toome revisjonikomisjoni nditliku téoplaani.
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Smolenski oblasti Rudnjanski rajooni Semovski Tarbijate Koopers-
tiivi revisjonikomisjoni téoplaan

1949, a. II kvartalis

L =1

e Taitmise aeg Miirkus §

- e Tiitja tiitmise ||

] kirjeldus algus | Ispp Rakin EH
Aprill 1949.

1.l Majandus-finants- || Revisjonikomis- | 10. apr. | 26. apr.’
tegevuse dokumen- | joni esimees sm. || 1949. a.| 1949. a.
taalne revisjon koos || Aleksejev, rev.
rahaliste vahendite, || kom. liifkmed

kaupade, materjali- || Telegin, kaup-
de jm. viartuste|| luste komisjoni-
tegeliku  kontrolli- || de liikmed sm-d
misega 1949. a. [ kv. || Petrova, Tser-
nov ja Pavlova

2.!! Kooperatiivi pea- Revisjonikomis- Revisjontko-
kgs.sa ootamatu re- |l ioni liige sm. Te- misjoui esi-
visjon. legin, T. K. : ~mehe sm.

Aleksejevi,
K. P. méira-
misel.

3.|| Kooperatiivi péhi- || Revisjonikomis- || 25. apr.| 27. apr.
kirja tditmise kont-|| joni liige sm. |/1949.a.] 1949.a.
roll, liikmete iild-|| Potapovi,I. F.
koosoleku otsuste ja
juhendité tditmise
kontroll.

4. || Kooperatiivi1949.a. || Revisjonikomis- || 28.apr.

I kvartali tegevuse || joniliikkmed sm-d || 1949.a.
dokumentaalse re-| Aleksejev, K.P.,
visjoni ja kontrol- || Potapov, L. E.,
limise materjalide |l Telegini, F. K.
arutlus.
Mai 1949. a.
5.|| Kooperatiivi pea- || Revisjonikomis- Revisjoniko-
kassa ootamatu re-| joni liige sm. misjoni esi-
visjon. Potapov, I. F. mehe sm.
Aleksejevi,
K. P. mai-
ramisel.
6. (| Aruards- Revisjonikomis- — do —
summsds ja debi-|| joni liige sm.
toorse  volgnevuse || Telegin, F. K.

ootamatu revisjon.



1] 2 | 3 4 5 6 7

7.|| Kooperatiivi1949.a. | Revisjonikomis~ || 8. mai| 11. mai
aprillikuu  tulude- || joni esimees sm. | 1949. a.} 1949. a.
kulude eelarve-kont- || Aleksejev, K.P.

roll.
8.i| Kohustusliku sorti- || Revisjonikomis- Revisjoniko-

mentmiinimumi ole-|| joni esimees sm. misjoni esi- |

masoleku kontroll. | Aleksejev,K.P., ! mehe sm.
rev. komisjoni Aleksejev,
liikkmed sm-d | K. P. mai-
Potapov, I.F.ja ramisel.
Telegin, F. K.,

kaupluse komis-
| jonilitkmed sm-d

Timofejeva, T.1,,
Lukjanova, S. P.
ja Tsernov, L. P.

9.|| Ootamatute inven- || Revisjonikomis- |( 14. mai
tuuride ja kontrol- || joni esimeessm. |1949. a.
limiste materjalide | Aleksejev,K.P.,
ldbiarutamine. revisjonikomis-
joniliikmed sm-d
Potapov, L. F.,
Telegini, F. K.
jne.

Samuti koostatakse todplaanid ka jargmisteks kvartali-
teks. : ;
Lahter ,méarkus tditmise kohta” tédidetakse sel madral,
kuidas plaani tdidetakse, aga lahtris ,mdrkused” ndida-
takse iilésande taitmise tdhtaja rikkumise pShjused.

Uks kord kuus teeb revisjonikomisjon kokkuvotiteid
oma koosolekul eelmise kuu téost ja mérgib dra konk-
reetsed abindud jooksva kuu téoplaani tditmiseks.

5. Revisjonikomisjoni aruande sisu ja maht

Revisjonikomisjoni aruande sisu’ja maht liikmete ld-
koosoleku (volinike koosoleku) ees oleneb aruandeperi-
oodi jooksul revisjonikomisjoni poolt labiviidud t6o ise-
loomust ja mahust. Aruandes peab olema valgustatud jarg-
mised kiisimused:

1) revisjonikomisjoni koosseis (valimise aeg, komisjoni
liikmete ees-, isa- ja perekonnanimed); kuidas t66tasid
iiksikud revisjonikomisjoni liikmed;

2) kuidas votsid revisjonikomisjoni t66st osa kaupluse-
ja sooklakomisjoni liikmed;

g9



3) peetud revisjonikomisjoni koosolekute arv, kui palju
kiisimusi vaadati 1abi tildse ja nende hulgas: otsuseid koo-
peratiivi juhatuse tegevuse kohta; tulude-kulude eelarve
kiisimuses; kassa kontrollimise tulemuste osas; aruande-
summade alal; debitoorse volgnevuse alal; kaubandusliku
tegevuse alal; varumist6o alal jne.

Kui palju on aruandeperioodi kestel libi viidud koope-
ratiivi tegevuse revisjone ja iiksikute tegevusalade revis-
jone (kassa, aruandesummad, debitoorne volgnevus, liik-
mete poolt antud juhendite tditmine, kohustusliku sorti-
mentmiinimumi olemasolu jne.).

4) kontrollimiste — ja revisjonide resultaadid: kaadri
valik (tuua konkreetseid fakte kaadri ebadigest valikust);
kaubakdibe plaanide taitmine; osamaksukogumise plaa-
nide tditmine; kulude-tulude eelarve tditmine; vaartuste
sdilivuse kindlustamine jne.

Kas kooperatiivi juhatus asus ‘digeaegselt revisjoniko-
misjoni poolt avastatud puuduste ja vaarndhtuste korval-
damisele iiksikute ettevdtete t60s;

5) kooperatiivi .juhatuse iiksikute liikmete todalane hin-
nang; kuidas iiks vdi teine juhatuse liige tditis maaratud
tlesandeid kaubakidibe, varumise, iihiskondliku toitlusta-
mise jne. alal; kuidas t66tasid kaupluste juhatajad: kau-
pade muretsemise, kohustusliku sortimentmiinimumi ole-
masoleku, ostjatega kaitumise, kaupluse, s66kla sanitaarse
seisukorra jne. alal. Halva t66 pdhjused, missugused ptak-
tilised ettepanekud tehti ja kuidas neid tiideti juhatuse ja
kooperatiivi iiksikute tootajate poolt.

6) finantsolukord; bilansi reaalsus; raamatupidamise sei-
sukord; kasumiplaani tditmine ja debitoorse volgnevuse
sissendudmine; '

7) vditlus kooperatiivse omandi séilitamise eest; kas
varad ja kaubad kauplustes on kindlustatud; valve ole-
masolek; ndutav tuletdrjevaheidite olemasolek; materiaal-
selt vastutavate isikute koosseis (kas ei téota usaldust
mittevddrivaid isikuid jne.); inventuuride resultaadid ja
raiskamisasjade edasiandmine kohtusse.

6. Dokumentaalrevisjoni teostamise kord

Dokumentaalrevisjoni teostatakse alljargnevas korras.
- Algul kontrollitakse , rahaliste vahendite, kaupade,
materjalide, toorainete ja pohivahendite tegelikku olemas-
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olekut; selle jarele teostatakse dokumentide kontrollimist
kassa, kauba ja muude operatsioonide vormistamist sama-
aegselt nende jéargi raamatupidamise kannete kontrollimi-
sega; raha, kaupade, materjalide, toorainete ja pdhivahen-
dite tegelikud jaagid vorreldakse raamatupidamise kont-
rollitud jadkidega ja tuuakse vilja resultaat.

Selle jarele teostatakse raiskamiste ja puudujddkide
vastu rakendatud abindude kontrolli.

Liikmete iildkoosoleku (volinike koosoleku) poolt kinni-
tatud kaubandus-finantsplaani ja kulude-tulude eelarve
. kontrollimine iihes plaanide mittetditmise ja eelarvest iile-
kulutuse siiiidlaste ja poOhjuste valjaselgitamisega.

Revisjonist kutsutakse osa votma kdik revisjonikomis-
joni liikmed, aga samuti ka kaupluse- ja sdoklakomisjonide
liikmed.

Revisjoni resultaatide p&hjal tootatakse vilja abindud
avastatud puuduste kdrvaldamiseks ja kooperatiivi finants-
majandusliku tegevuse parandamiseks.

II. RAHALISTE VAHENDITE REVISJON

7. Kassa revideerimine

Kooperatiivi peakassa revisjoni alustatakse ootamatult
{ette hoiatamata) ja teostatakse revisjonikomisjoni esin-
daja, kassapidaja, kooperatiivi juhatuse esindaja ja raa-
matupidaja osavotul.

Tarbijate kooperatiivides, mille koosseisus ei ole ectte
nahtud kassapidaja ametkohta, tulevad kassapidaja kohus-
tused panna juhatuse esimehele vdi tema asetditjale.

Enne rahaliste vahendite tegelike jadkide kontrollimise
algust peab kassapidaja kandma kassaraamatusse raamatu-
pidamisse andmata vormistatud sissetuleku ja valjamineku
kassaorderid ja vélja viima raha jddgi revideerimise
momendiks. .

Ulelugemisega kindlaks tehtud sularaba jddk kassas
(algul kassapidaja ja pdrast revideerijate poolt) "korvuta-
takse kassaraamatus arvestatava jadgiga.

Dokumentidega vormistamata raha véljaminek ' (allkir-
jad jne.) jdetakse raha faktiliste jadkide lugemisel arvesse
votmata. Kassa revideerimise resultaat vormistatakse
aktiga jargmise vormi kohaselt:
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Smolenski oblasti Rudnjanski rajooni Semovski Tarbijate Koope-
ratiivi kassa rahaliste vahendite tegeliku aliesoleku kontrollimise

AKT
15. aprillil, 1949. a.,
mis teostatud revisjonikomisjoni liikme Telegin, F. K. poolt kassa-

pidaja Zirnovi, A. G., kooperatiivi juhatuse esimehe Andrejevi
V. G. ja raamatupidaja Voronkova, K. P. osavdtul.

Summa
Markused
bl b drkuse
Tegelikult oli kassas - - 1365 60
Arvepidamise andmeil - - 1365 60
Puudujiiak - - - . . . . oL ki
Ulejgak o o 0 i e S

Tegelikult oli kassas: Uks tuhat kolmsada kuuskiimmend viis
rubla ja kuuskiimmend kopikat.

Oiend: kassaorderite viimased numbrid: sissetuleku order mr, 139
véljamineku order nr. 148.

Revisjonikomisjoni liige (Telegin)
Kassapidaja (Zirnov)

Juhatuse esimees (Andrejev)
Raamatupidaja (Voronkova)

Vddartpaberid, mis antud kassapidajale hoiule,
kontrollitakse nimekirjadele vastavalt nimetuste, numb-
rite, seeriate ja maksumuse jargi’ ja vormistatakse loend-
aktiga, milles ndidatakse: a) vadrtpaberite nimetused; b)
vddrtpaberite seeriate numbrid; c) vadrtpaberite maksu-
mus (hind, summa).

Rangel arvestusel olevad plangid (osa-
maksumargid, kooperatiivi liikmeraamatud, todéraamatute
plangid, ‘osamaksude kogumise aruandelehtede plangid jt.)
kuuluvad samuti kontrollimisele, loetakse ile, tehakse
kindlaks nende tegelik olemasolek, mida vorreldakse raa-
matupidamise andmetega.

Rangel arvestusel olevate .plankide kontrolli- tulemu-
sed vormistatakse aktiga jargmise vormi kohaselt:
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|

|
i
|

S8molenski oblasii Rudnjanski rajoeni Semovski Tarbijate
Kooperatiivi

RANGEL ARVESTUSEL OLEVATE PLANKIDE
INVENTEERIMISE AKT
15. aprillil 1949. a., teostatud revisjonikomisjoni liikme Telegin,

F. K. poolt kassapidaja Zirnov, A. G., juhatuse esimehe Andrejev,
V. G. ja raamatupidaja Voronkova, K. P. osavotul.

Tegelikulti Raamatupida-| Puudu- Uleizak
. Rangel arvestusel olevate oli | miseandmeil || jadk ’
5 plankide nimetused - E 4 E ™ E ) &
E s |8/ 3 g 31 8= E
2| s = Z ||| 8|=] 3
1. || Osamaksumargid
1-rublalised - - - « -[[115] 115} 115 | 115 | — | —f{ — | —
3 e b e e 90 270 11790551 £270 it —= il vl (e
5- oSN TR T b6 2800196, 112800 b == 1=k R ] U
10- > AR 883880l 88| 880 | —| — || —| —
2.|| Kooperatiivi lilkmeraama-
tud - : 580 290|| 680 | 290 | — | — | — | —
3.|| Osamaksukogumise aru- /
andelehed 43| 48] 48 48— | —f—| —
4.| Tooliste ja teenmistujate
todraamatud . 12 6l 12 6|l —| —ll—1 —

Revisjonikomisjoni liige (Telegin). Kassapidaja (Zirnov). Juhatuse
esimees (Andrejev). Raamatupidaja (Voronkova).

Uheaegselt kassa revideerimisega on vaja kontrollida:

raha hoidmise Gigsust ja hddaohutust (tulekindlas kapis
voi erilises rahakastis);

kassaraamatu pidamise korda: kassaraamat peab olema
nummerdatud lehtedega, ldbindoritud ja kirjalakiga pit-
seeritud, lehtede arv aga tdestatud kooperatiivi juhatuse
esimehe ja raamatupidaja poolt.

Kassapidaja kannab taielikku materiaalset vastutust
koikide tema poolt vastuvdetud vadrtuste allesoleku ja iga-
suguste kahjude eest, mis tekivad kooperatiivile tema iiks-
koiksest suhtumisest, hooletusest, tahelepanematusest voi
tahtlikust tegevusest. Toole vdetud kassapidaja annab
kooperatiivi juhatusele kohustuse materiaalse vastutuse
kohta kindlaks méadratud vormi kohaselt.

8. Kassaoperatsioonide dokumentaalne kontroll

Kassaoperatsioone kontrollitakse kassa sissetuleku- ja
viljamineku-orderite ja neile lisatud tdendavate dokumen-.
tide alusel, aga samuti nende dokumentide alusel Zurnaal-
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pearamaatu kontol nr. 1 ,Kassa" ja kassaraamatusse teh-
tud sissekannete alusel.

Dokumentide kontrollimisel on vaja poorata tihelepanu
nende kvaliteedile, vormistamise Oigsusele, aga samuti
tehtud rahaliste kulutuste seaduslikkusele.

Kassa sissetuleku- ja véaljamineku-orderid kirjutatakse
ainult tindiga. Kassa- ja pangadokumentides (tsekid, mak-
sukorraldused, kviitungid raha saamiseks jt.) pole nii teksti
kui ka numbrite osas mairimised ja vdljakraapimised
lubatud.

Vastavalt kooperatiivi pohikirjale (§ 36—38) on ké&ik
rahalised dokumendid ja kohustused, mis on vélja antud
kooperatiivi poolt (lepingud, wvolitused jne.)), kehtivad
ainult kooperatiivi juhatuse esimehe ja raamatupidaja all-
kirjadega ning kooperatiivi pitsati jaljendiga.

Juhatuse esimehe kestva draoleku korral pannakse raha-
liste dokumentide ja kohustuste allakirjutamise &igus juha-
tuse esimehe asetditjale, mis tuleb vormistada kooperatiivi
juhatuse eriotsusega. :

Koik kooperatiivi kulud v&ivad toimuda ainult vasta-
valt liikmete (volinike) koosolekul kinnitatud eelarvele.

- Revisjonikomisjon peab eriti iiksikasjaliselt kontrollima:

a) kas kaupluste ja sooklate sissetulekud antakse oige-
aegselt kooperatiivi peakassasse, Riigipanka vdi postile;

b) kas vormistatakse labimiiiikide vastuvdtmine ja and-
mine Riigipanka vastavate (Riigipanga, sideettevtte) kvii-
tungitega voi kooperatiivi peakassa sissetuleku-orderi-
tega;

c) kas ei rikuta finantsdistsipliini, kas raha jadgid pea-
kassas vastavad kinnitatud normatiividele jt.;

d) kas on digesti vormistatud palgalehed palkade vélja-
maksmiseks; raha saamiseks antud allkirjade olemasolek ja
originaalsus ning summade kokkuvdtete Gigsus palgalehte-
del.

Tootasude, preemiate jm. valjamaksed teostatakse kassa-
pidaja poolt palgalehtede alusel. Palgalehe esikiiljel peab
olema tehtud véljamaksu lubav pealdis:

wKassale viljamaksmiseks aja jooksul = oo

195....... a. kuni LD W RUTIINRS. - -evce eimasndiesatincs

(sonadega). Allkirjad: kooperatiivi

jubatuse esimees ja raamatupidaja“.
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Kolme pdeva moodumisel loa saamisest tootasude vilja-
maksmiseks peab kassapidaja palgalehel nende isikute
nimede jdrele, kes ei ole kidtte saanud tootasu, preemiat jm.,
tegema maéarkuse ,Deponeeritud” (s. t. vidlja .andmata),
koostama deponeeritud summade registri ja iga palgalehe
esikiiljel tegema pealdise tegelikult valja makstud summa
ja maksmata summa kohta, vordlema neid summasid pal-
galehe iildkokkuvbttega ja kinnitama pealdise oma allkir-
jaga.

Parast raamatupidaja kontrollimist kirjutatakse samal
pédeval véljaminekuorder tegelikult wvalja makstud sum-
male ja antakse kassapidajale.

Kassaoperatsioonide revideerimisel tuleb tingimatakont-
rollida Tsentrosojuzi juhatuse madruse 2. veebruarist 1949. a..
nr. 8 ,Tarbijate kooperatsiooni organisatsioonide ja ette-
votete kassaoperatsioonide teostamisest” tditmist. Selle
madrusega on kehtestatud rahaliste vahendite saamiseks,
hoidmiseks ja kulutamiseks jargmine kord:

a) kdik kooperatiivsed organisatsioonid on kohustatud
hoidma oma rahalised vahendid Riigipanga asutistes;

b) kooperatiivi kassas lubatakse hoida ja kulutada lae-
kunud sularaha ainult edasilitkkamatute vajaduste tasu-
miseks Riigipanga poolt kehtiva seadusandlusega madara-
tud korras ja madaral. Ule mddratud limiitide lubatakse
sularaha hoida kassas ainult téotasude maksmiseks kolme
pdeva jooksul, arvates pangast raha saamise pdevast. Sula-
raha vastuvotmine kassa poolt teostatakse kassa sisse-
tuleku-orderitega, mis on alla kirjutatud kooperatiivi raa-
matupidaja poolt, aga raha viljaandmine kassa vadlja-
mineku-orderitega, mis on alla kirjutatud kooperatiivi ju-
hatuse esimehe ja raamatupidaja poolt. Kassa sissetuleku-
ja véaljamineku-ordereis ndidatakse nende koostamise alus
ja loendatakse neile lisandatud dokumendid;

c) kassapidaja teeb sissekanded kassaraamatusse iga
orderi jargi pérast raha saamist v8i vdliamaksmist; jddgid
viiakse vélja iga pédev; kassaoperatsioonide aruanne koos-
tatakse paeviti ja koos tdendavate dokumentidega antakse
raamatupidajale allkirja vastu kassaraamatus; sissekanded
kassaraamatusse® tehakse ainult tindiga; véljakraapimi-
sed ja diendamata parandused pole kassaraamatus lubatud;
tehtud parandused tGestatakse kassapidaja ja vanemraa-
matupidaja vdi teda asendava isiku allkirjadega.
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9. Kassa ja kassaoperatsioonide revisjoni
vormistamine

Revisjoniga avastatud eeskirjade rikkumise v3i kuritar-
vituste faktid tulevad registreerida erilises registris, mis
‘on kassaoperatsioonide revisjoniakti lahutamatuks osaks.

Need registrid koostatakse jargmise vormi kohaselt:

Lisa nr. L

Semovski Tarbijate
Kooperatiivi kassa ja

kassaoperatsioonide
revisjoniaktile.
Valesti vormistatud rahaliste dokumentide register.
Memoriaal- : S s Y
order Dokumendi st Eeskirjade Eeskirjade
nimetus ja 7= rikkumise rikkumises siitid-
Nr. k}}“‘ sisu rbl. [kop. iseloom lased isikud
péev
315| 5.1V || Kassa order nr. 65 Tsistjakovi arvel, | Raamatupidaja
1949.a.| 25. aprillist Tsist- mis lisatud kassa- | Voronkova
jakovilekaubako- orderile, ei ole
haletoomise eest niidatud dokument,
jne. 120{ 00| millega kavp mu-
retsetud.

Semovski Tarbijate Kooperatiivi revisjonikomisjoni esimees

(Aleksejev)
Semovski Tarbijate Kooperatiivi juhatuse esimees (Andrejev)
Semovski Tarbijate Kooperatiivi raamatupidaja (Voronkova)

Sama vormi jargi tuleb koostada aruanne ka rahaliste
vahendite ebaseaduslikult véljaandmise avastamise juhtu-
del, lilekannete ja teiste seaduserikkumiste puhul.

Kdikide kassaoperatsioonide dokumentaalse kontrolli-
mise 1oppedes koostatakse labiviidud tédde kohta kokku-
vottev akt.

Akt koostatakse jirgmise vormi kohaselt:

AKT

Smolenski oblasti Rudnjanski rajooni Semovski Tarbijate Koope-
ratiivi kassa ja kassaoperatsioonide revisjoni kohta,

18. aprillil 1949. a. mina, allakirjutanu, Semovski Tarbijate
Kooperatiivi revisjonikomisjoni liige Telegin, F. K. teostasin kocpe-
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ratiivi jubatuse esimehe Andrejevi, V. G., raamatupidaja Voronkova,
K. P. ja kassapidaja Zirnovi, A. G. osavétul kassa ja kassaoperat-

sioonide revisjoni kooperatiivis perioodi kohta 1. jaanuarist 1949, a.
kuni 15. aprillini 1949. a.

Revideerimisel ilmnes jirgmist.
Rahalised vahendid:

x5 ? j Sissetulek | Vil a];

. Sissekannete sisu : e
= thl. |k rbl. |k
1. || Sularaha jd#k kassas revideeritava peri-

oodi algul, s. o. 1. jaanuaril 1949. a. . . 1530 |60l — —
2. || Tuli sisse ja ldks vilja 1. jaanuarist
1949. a. kuni 15. aprillini 1949. a. . . .| 245860 |40/246025 | 40
3. | Parandussissekanded . . . . . . . .. — - — —
4. | Parandussissekandeid arvesse vottes peab
olema raha jaak 15. aprilliks 1949. a. . . 1365 | 6( - —-
5. || Tegelikult osutus (vt. kassa kontroilimise
Akl 15; BpYTTHRE FO4B. a) b/ 0 DRt s e 1365 | 60| — -
6. | Revideerimise tulemus:
o111 Lo R ¢ R P S e s TRl - —l  — —
1 ETo 1) A R s e St e - - - —

Revideerimisel tehti kindlaks: !
a) rahalised dokumendid ja rangele arvestusele kuuluvad plan-
gid hoiti kooperatiivi juhatuse kassapidaja kirjutuslaua laekas;
b) rahalised dokumendid olid kahel juhul vormistatud valesti,
kokku 375 rubla (lisa 1);

¢) rikutakse Riigipanka arvelduskontole antavate labimitigisum~
made ilileandmise korda, lackumised antakse dra 3—5 pédeva tagant.
Revisjonikomisjoni liige (Telegin)
Semovski Tarbijate Kooperatiivi juhatuse

esimees (Andrejev,
Kooperatiivi raamatupidaja (Voronkova)
Kooperatiivi kassapidaja (Zirnov)

10. Teelolevate rahaliste vahendite revisjon

Rahalised vahendid, mis antud Riigipanka arvelduskon-
tole v0i saadetud posti teel kuu 16pul, kuid panga poolt
samal kuul vastavale kontole arvestamata, arvestatakse
allkontol , Maksevahendid teel”. Aluseks kirjestamiseks
allkontole ,Maksevahendid teel” on ainult Riigipanga
osakonna voi posti originaalkviitungid, mis juhatuse kassa-
pidaja, kaupluste juhatajate v5i teiste ettevdtete poolt on
esitatud kooperatiivi raamatupidamisele. Sissekanded all-
konto kreeditis peavad vastama Riigipanga arvelduskonto
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valjakirjutustele, kus naidatud iileantud v3i tlekantud
maksete arvestamine arvelduskontole,

Allkontol ,Maksevahendid teel” vdib summasid arves-
tada piiratud aja kestel, s. 0. nende pdevade jooksul, mis
on vajalikud dokumentlde liiklemiseks raha iileandmisest
kuni raha arvestamiseni Riigipanga poolt kooperatiivi
arvelduskontole.

Teelolevate rahaliste vahendite kontrollimisel on vaja
kindlaks teha, kas Riigipanga ja sidekontorite (sidejaos-
kondade) dokumentidega kinnitatakse vahendite saamist;
kas peetakse kontrolli raha digeaegse laekumise iile arvel-
duskontole; kuidas teostatakse kontrolli summade iile, mis
ei ole arvestatud arvelduskontole Riigipanga poolt doku-
mentide liiklemiseks vajaliku aja moéodudes.

11. Arvelduskonto Riigipangas, jooksvate kontode ja
akreditiiv-operatsioonide revideerimine

Riigipanga arvlemiste revideerimisel on vaja kontrol-
lida teostatud operatsioonide seaduseparasust, vahendite

- . kasutamise Gigsust ja pangast saadud summade arvele-

votmise Gigeaegsust, aga samuti makse-arveldusdistsiplii-
nist kinnipidamist. Selleks on vaja iile kontrollida k&iki
operatsioone, mis kirjestatud kontodel nr. 2 , Arveldus-
konto Riigipangas™ ja nr. 14 ,Saadud laenud’.

Riigipangaga ' arvlemiste revideerimine on kergendatud
selle tottu, et iga arvlemisviisi peale (arvelduskonto ope-
ratsioonid, jooksvad kontod, akreditiivid, Riigipanga lae-
nud jne.) annab Riigipank kooperatiivile konto véljakirju-
tise, mis nditab koiki panga poolt teostatud operatsioone.
Sellepdrast peab revisjonikomisjon vordlema Riigipanga
vdljakirjutises margitud operatsioone vastavate sissekir-
jutistega kooperatiivi raamatuis, kindlaks tegema iga ope-
ratsiooni pShjendatuse dokumentaalselt, uurima seda iga-
kiilgselt Gigsuse ja seadusepdrasuse seisukohalt.

Arvelduskontole voi jooksvatele kontodele arvestamise
aluseks vG6i summade mahakirjutamiseks neilt véivad olla
raha sissemaksu-avaldised, t8ekid, maksekdsud, makse-
noéudmised, iilekanded vdi teised dokumendid, mis on ette
ndhtud panga pohimdarustega ja eeskirjadega.

18



Tarbijate kooperatsiooni siisteemis on keelatud tsekkide

vialjakirjutamine ,ettenditamisel” ?).
. Panga véljakirjutistes maérgitud operatsioonide vordle-
mine sissekannetega kooperatiivis véimaldab kindlaks teha,
kas viljakirjutistes ndidatud summad tihtuvad koopera-
tiivi arvepidamises arvestatud summadega. Lahkuminekud
Riigipanga vaéljakirjutiste ja kooperatiivi andmete vahel,
mis tekivad Riigipanga vale sissekannete tagajarjel, naida-
takse kontol nr. 9 , Deebitorid ja kreeditorid”, esitades vii-
vitamatult pretensioonid Riigipangale nende poolt tehtud
vigade parandamiseks. Oige arvestuse juures ei tohi esi-
neda mingisuguseid lahkuminekuid kooperatiivi arvestuses
ja Riigipanga valjakirjutises.

Riigipanga viljakirjutiste alusel tuleb kontrollida ka
kooperatiivi arvel &ra antud labimiikide tdielikku ja
Oigeaegset arvelevdtmist panga poolt. See arvelevdtmine
peab toimuma sissemaksu pdeval, kui raha tuuakse enne
operatsioonipdeva 16ppu; raha, mis saabub aga pérast ope-
ratsioonipdeva 16ppu, kuulub arvestamisele kooperatiivi
arvele mitte hiljem kui kell 12 raha saabumisele jargneval
pdeval. Selle kehtestatud korra rikkumisel peab pank
maksma trahvi saabunud summast 0,1% pédevas.

Revisjonikomisjon peab kontrollima, kas ei ole esine-
nud viivitusi Riigipanga poolt summade arvelevotmisel ja
kas temalt on sisse ndutud kindlaksméédratud trahv eeskir-
jade rikkumise eest.

Kontrollimisele kuuluvad koik operatsioonid tSekkidega.
Kui selle juures avastatakse mone tSeki puudumine, peab
revisjonikomisjon néudma annuleeritud tSekkide esitamist.

Sissetulekute Riigipanka esitamise ja tSekkidega raha
saamise operatsioonide revideerimine annab vdimaluse
vilja selgitada, kas panga poolt on sissetulekud taielikult
arvele voetud, kas panga poolt maha kantud rahaliste
tSekkide summad on kooperatiivi kassas arvele vdetud.
Selleks vorreldakse Riigipanga viljakirjutisi kooperatiivis
leiduvate vastavate dokumentidega. Naiteks vdib kaup-
luse ldbimiiligisummade arvestamist kooperatiivi juhatuse
arvelduskontole vorrelda selle kaupluse kauba-rahalise
aruandega. Vajaduse korral teostatakse kontrolli pangas

) Vt. Tsentrosojuzi juhatuse miirus 20. jaanuarist 1939. a. nr. 88
Ja Riigipanga instruktsioon nr. 6, 1945. a.
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asuvate, samuti ka hankijatel, ostjatel ja teistel organisat-
sioonidel olevate dokumentidega wvorreldes.

Kontrollida tuleb Riigipanga poolt arvelduskontolt sum-
made mahakirjutamise digsust hankijate arvete tasumiseks.
Need operatsioonid revideeritakse tasutud arvete alusel
kaupade arvelevGtmise kontrollimisega.

Akreditiivide osas kontrollitakse selle arvlemisvormi
rakendamist hankijatega, ja seda, kas on taielikult kasu-
tatud akreditiividega valjaantud vahendid.

Laenuoperatsioonide revideerimisel on vaja kontrollida
saadud vahendite kasutamise Gigsust vastavalt nende sihi-
tusele.

Kui kooperatiivis esines tdhtajaks tasumata makseid
Riigipanga laenude alal, siis on vaja selgitada ebarahul-
dava finantsolukorra pdhjused ja teada saada, millised
abindud on kooperatiivi juhatus tarvitusele votnud sellise
olukorra likvideerimiseks.

III. KAUPADE REVIDEERIMINE KAUPLUSTES

Tarbijate kooperatiivi tdhtsaim iilesanne on jaekdibe
plaani tditmine ja Uletamine eesmdrgiga rahuldada ostjas-
konna ndudmist. Kooperatiiv peab Gigeaegselt sisse ostma
ja kohale vedama heakvaliteedilised kaubad vajalikus sor-
timendis, kindlustama nende diget vastuv6ttu ja hindamist
kui ka hulgalise ja kvaliteedilise sdilivuse ja miiligi elanik-
konnale kindlaksmddratud hindadega.

Revisjonikomisjon peab kontrollima jaekdibeplaani tdit-
mist, teostatud kaubanduslike operatsioonide seadusepdra-
sust, hindade ja juurdehindluste Gigsust, kaupade ja taara
sailivust. Erilist tdhelepanu tuleb piihendada voitlusele
raiskamistega, puudujadkidega ja kuritarvitustega nii kau-
pade (materjalide) muretsemisel kui ka hoidmisel.

Kooperatiivide revideerimised naitavad, et oma kuri-
tegevuse varjamiseks kasutavad raiskajad koéige mitme-
kesisemaid mahhinatsioone. Nad teevad juurdekirjutisi in-
ventuuriaktides, lasevad neist 1dbi ebadigeid, suurendatud
kokkuvdtuandmeid, kdrgendavad kehtivaid jaehindu, koos-
tavad fiktiivakte kauba purunemise, killunemise, riknemise
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jne. kohta. Kaupade omastamine toimub ka tarbijate
petmise teel valesti m&dtmise, kaalumise ja arvestamisega.

Selliste faktide avastamiseks on vaja igapdevast valvsat
kontrolli mitte ainult kooperatiivi juhtkonna poolt, vaid
ka iihiskondliku kontrolli organite — kaupluse-, s6okla- ja
revisjonikomisjonide poolt, samuti ka kooperatiivi liilkmete-
osanike poolt. ;

12. Kaupade tegeliku allesoleku kontrollimine

Kaubad, saabudes kooperatiivi ettevottesse, voetakse
vastu selle isiku poolt, kes edaspidi kannab materiaalset
vastutust nende allesoleku eest. Revisjonikomisjon peab
kontrollima, kuidas materiaalselt vastutav isik tdidab oma
kohustusi ja kui suurel mé&dral need isikud kindlustavad
nendele usaldatud varade algvédrtuse séilivust. Seda voib

kindlaks teha kooperatiivi ettevotteis allesolevate kaupade

ootamatu kontrollimisega. See kontrollimine peab kind-
lasti toimuma materiaalselt vastutava isiku juuresolekul,
kelle arvel on vaartused. Kui materiaalselt vastutav isik
mingisugusel pdhjusel ei saa osa vdtta tema arvel olevate
vaartuste kontrollimisest (haigus jne.), siis peab komisjoni
koosseisu viidama kohaliku v&imuorgani (kiillandukogu
voi miilitsa) esindaja, kes on varustatud vastava volitu-
sega. ' :

Enne kontrollimise algust Idpetatakse kauplustes koik
operatsioonid kauba-materiaalsete vadrtustega. Koik neisse
ruumidesse viivad tagavarauksed suletakse ja plom-
beeritakse v&i pitseeritakse kinni. Pitsat peab olema re-
visjonikomisjoni esimehe kédes kuni kontrollimise 15puni.

Kontrollimise kestel ei lasta kaupluseruumi ihtki kdrva-
list isikut; ei lubata ka materiaalselt vastutava isiku dara-
olekut.

Kui kauba-materiaalsete viirtuste kontrollimist ei 1dpe-
tata iihe pdevaga, siis lahkuvad komisjoni lilkmed ja ma-
teriaalselt vastutav isik iiheaegselt ruumidest, mis lukus-
tatakse kahe erineva lukuga. Uhe luku v&ti antakse ile
materiaalselt vastutavale isikule, teise luku vO0ti aga jdaab
revisjonikomisjoni esimehe katte. Seda tehakse selleks, et
materiaalselt vastutav isik ei saaks komisjoni &raolekul
minna ruumidesse ja asetada kontrollitud ja arvestatud
kaupu kontrollimata kaupade juurde. Juhul, kui ei ole kaht
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erinevat lukku, lukustatakse ruumid iihe lukuga, kuid
kindlasti ka pitseeritakse v&i plombeeritakse. Luku voti
antakse ile materiaalselt vastutava isiku kdtte, aga pitsat
v0i plommitangid jaivad revisjonikomisjoni ‘esimehe val-
dusse.

Kooperatiivi kaupluse revisjon algab sularaha jaagi
kontrollimisega. See jaak mdrgitakse kaupade inventee-
rimise akti esikiiljele.

Selle jarele peab materiaalselt vastutav isik koostama ja
esitama kauba-rahalise aruande, aga ettevotteis, kus on
kassa, — kassa- ja kaubaaruanded. Uheaegselt sellega esi-
tatakse aruanne pdllumajandussaaduste ja toorainete toot-
jaile vastumiiigikaubaks méaaratud kaupade saabumise ja
realiseerimise kohta. Need aruanded koostatakse perioodi
kohta viispdevaku alguspievast kuni revideerimise pde-
vani. Naiteks, kui revisjon viiakse libi 14. aprilli ghtul,
siis aruanded tulevad koostada aja kohta 11.—14. aprillini
(kaasaarvatult). Revisjonikomisjon v&tab materiaalselt
vastutavalt isikult allkirja selle kohta, et aruandeisse on
sisse vOetud kdik olemasolevad dokumendid ja et kauplu-
ses ei ole arvele vdtmata vo6i viljaminekuks kandmata
kaupu. Revisjonikomisjonil on keelatud vastu votta ma-
teriaalselt vastutavalt isikult raha iileandmiseks koopera-
tiivi kassasse voi Riigipanka. :

Enne kontrollimise algust peab komisjon veenduma k&i-
kide m6dduabindude: kaalude, kaaluvihtide, liitrimddtude
ja meetrite korrasolekus. Peale selle on vaja kaupu kont-
rollimiseks ette valmistada, s. t. asetada neid kuju, sordi,
hindade jne. jargi. Parast seda loetakse iile, mdddetakse ja
kaalutakse kdik kaubad nende asetuse jarjekorras mate-
riaalselt vastutava isiku poolt koos komisjoni liikmetega.

Kaubad, mis on vélja pakkimata — vaatides, kastides,
pallides, kottides — on vaja avada ning kindlaks teha
nende hulk ja kvaliteet. Tegelikku kaupade hulka ei vdi
kirjutada loendisse kontrollimatult ainult kaupluse juha-
taja sonade jargi.

Kui materiaalselt vastutava isiku ja komisjoni vahel te-
kivad lahkarvamused kaupade tegeliku hulga kohta, siis
tulevad kaubad uuesti iile lugeda, iile kaaluda v5i mddta.

Kontrollimise juures ei v&i lubada korratut tleminekut
uhelt kaubalt vdi hoiukohalt teisele, aga samuti ka kau-
pade imbertSstmist kauplusest abiruumidesse ja tagasi.
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Kui kaupluses ja abiruumides leiduvad iihesordilised kau-
bad, siis kontrollitakse enne kd&ik olemasolevad kaubad
kaupluses, koostatakse nende loend ja alles selle jarele
kontrollitakse kaupade jaak abiruumides.

Tegelikult allesolevate kaupade kohta koostatakse loend
Tsentrosojuzi poolt kinnitatud vormi kohaselt kolmes ek-
semplaris: ithe eksemplari koostab materiaalselt vastutav
isik; teised kaks (kopeeri ldbi) komisjoni liige. Kdik loendi
eksemplarid loetakse originaalideks.

Tegelikult allesolevate kauba-materiaalsete vaartuste
loend tuleb tdita tindiga v&i keemilise pliiatsiga, selgelt,
loetavalt, mairimisteta ja viljakraapimisteta. Kui on juh-
tunud lahkuminekud loendi eksemplaride vahel, siis teos-
tatakse viivitamatult nende kaupade, mille osas on avasta-
tud lahkuminekud loendis, tegeliku allesoleku korduv
kontroll.

Et dra hoida iikskdik milliseid vdimalikke juurdekirjutisi
ja parandusi, on vaja igal lehekiiljel sOnadega naidata
mirgitud jarjekorranumbrite hulk ja koguseliste néi-
tajate kogusumma. Loendi iga lehekillg peab olema
alla kirjutatud komisjoni liilkmete ja materiaalselt vastu-
tava isiku poolt, Viimase lehekiilje 16pul madrgitakse
kogun loendi jarjekorranumbrite hulk ja tegelikult alles-
olevate kaupade iildine maksumus. Loend tervikuna kir-
jutatakse alla revisjonikomisjoni lifkmete ja materiaalselt
vastutava isiku poolt.

‘Loendi kbikide eksemplaride viimase lehekiilje 13pul
annab materiaalselt vastutav isik jargmisesisulise allkirja:

ALLKIRI

,Kdik kiesolevas inventeerimise loendis nimetatud vadrtused on
nii koguseliselt, kaaluliselt kui ka hinnaliselt minu isiklikul juures-
olekkul tegelikult kontrollitud ja Oigesti loendisse kantud. Vaartuste
vahelejdtmisi ei esine, seega pretensioone kontrolli teostanud isikute
vastu ei oma. Loendis loendatud véadrtused ildsummas oo

(sonadega)

on minu vastutaval hoiul.
Materiaalselt vastutava isiku allkiri.

« o= «
B : 195-.5-- ‘a;

Lahkarvamiste korral komisjoni liikmete ja materiaal-
selt vastutava isiku vahel kirjete sisu kiisimuses omab
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neist igaiiks diguse esitada loendi 16pul oma eriarvamus
lahkarvamiste olemusest.

Komisjoni liikme poolt taidetud teine loendi eksemplar
antakse materiaalselt vastutavale isikule allkirja vastu
esimesel eksemplaril.

Mittetdisvaartuslikud kaubad margitakse eriloendisse,
mille tdienduseks peab revisjonikomisjon materiaalselt vas-
tutavalt isikult ndudma kirjaliku seletuse kaupade mitte-
taisvadrtuslikkuse kohta. /

Kaubad, mis on muutunud taiesti kolbmatuiks, ei mar-
gita tegelike kaubajédkide loendisse. Nende kaupade
peale koostatakse akt, néaidates &ra pdhjused ja isikud,
kes on siiidi kaupade riknemises. Nende kaupade likvi-
deerimise kord méiéiratakse kooperatiivi juhatuse poolt.

Revisjonikomisjon peab ldbi vaatama kaubavarude sor-
timendi igas kooperatiivi kaupluses, ja kui esineb liigselt
kohaleveetud kaupu, tdstma kooperatiivi juhatuse ees iiles
kiisimuse nende Umbersuunamiseks iihest kauplusest teise,
tagastamiseks rajooni liidule, allahindluseks, t66tlemi-
seks, voi sel juhul, kui ei peeta kinni kaupade kohus-
tuslikust sortimendist, ndudma kooperatiivi juhatuselt tar-
vilikkude kaupade muretsemist kauplusse.

Siitidlased mittendutavate vi alavaartuslikkude kaupade
sisseostus, samuti ka ebadige hoidmise tSttu kaupade rik-
nemises, voetakse vastutusele iihes kooperatiivile tekita-
tud kahjusummade sissendudmisega.

Kui kooperatiivis on hoiulolevaid kaupu hankija poolt
esitatud maksunéudmise aktseptist dratitlemise tdttu, siis
on revisjoni korral vaja kontrollida nende olemasolekut ja
koostada nende kohta eraldj akt.

Inventeerimise momendil tegelikult olemasoleva taara
peale koostatakse kaks eraldi akti: 1) taarale kaupade all ja
2) tithjale taarale, !

13. Kaubakdibe plaani tiitmise ja kaupade hoidmise
organiseerimise kontroll

Inventeerimise kaigus ja erikontrollimistel peab revis-
jonikomisjon vilja selgitama, kas kaupluse ruumid on ko-
handatud kaupade ja taara hoidmiseks, riknemise ja var-
guste vastu, kas tulekaitsevahendid on heas seisukorras,
ja kas taidetakse sanitaar-jarelevalve ngudeid. Uksikasja-
likult on vaja tutvuda lukkude seisukorraga, tulekustuta-
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misvahendite olemasolekuga ja muu inventari ning sisustu-
sega. Peale selle on vaja kontrollida, kas ruumid mahuta-
vad vajalikke kaubatagavarasid, kas on kindlustatud pet-
rooleumi ja teiste kergestisiittivate ainete hoidmine iso-
leeritult.

Samuti tuleb véalja selgitada, kas igas kaupluses on
kaebuste raamat, kuidas on kooperatiivi juhatus reagee-
rinud ostjate avaldustele, milliseid abindusid ta rakendas
kaebustes margitud puuduste korvaldamiseks.

Véaga tahtis on kontrollida, kas kaupluses on miiiigil
kindlaksmaéadratud kohustusliku sortimentmiinimumi kau-
bad, kas nende kaupade miitigil ei esine hdireid ja mida
on teinud kooperatiivi juhatus nende korvaldamiseks.
Kauba-tagavarasid tuleb kontrollida nende vastavuse
vaatekohait rajooni liidu poolt m&édratud limiidile ja sorti-
mendile. Limiidist korvalekaldumisel on vaja valja selgi-
tada, mis pohjusel on rikutud kaupade kohaleveo ja miitligi
plaani, plaanilist sortimenti, kas on palju mittendutavaid,
seisvaid kaupu jne.

14. Kaubanduslike operatsioonide revideerimine
raamatupidamise andmeil

Kauba-materiaalsete vaartuste tegeliku olemasoleku kont-
rollimise 10petamisel jae-ettevdtteis iasub revisjonikomis-
jon kaubanduslike operatsioonide revideerimisele raamatu-
pidamise andmete ja algdokumentatsiooni alusel.

Kaubanduslikud operatsioonid arvestatakse jargmistel
bilansikontodel: konto nr. 3 ,Kauba ost ja hindamine",
konto nr. 4 , Kauba miilik”, aga ka bilansijdrgseil konto-
del: konto nr. 03 , Hoiulevetud vaartused” ja konto nr. 04
»Hoiuleandjad".

Kaupade saabumise revideerimine. Koope-
ratiivi poolt soetatud kaupade saabumine ja hindamine
arvestatakse kontol ,Kauba ost ja hindamine".

Revisjonikomisjon peab kindlaks tegema, kas koopera-
tiivi poolt rajooni liidult ja teistelt kaubamuretsejailt oste-
tud, aga ka oma tootmisettevdtteilt ja varumisest saadud
kaubad arvestatakse sellel kontol &igesti. Kontrollides
kauba vastuvtmise dokumente ja mnende alusel tehtud
sissekandeid, on vaja selgitada, kas kooperatiivis peetakse
kinni kaupade vastuvdtu eeskirjadest ja nende arvelevot-
mise korrast.
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Saabumiskirjad, aktid ja teised dokumendid on vaja
kdrvutada hankijate arve-faktuuridega, raudtee veokirja-
dega ja teiste saatedokumentidega. Tehes kindlaks kau-
pade arvelevOtmise mitte tdies koguses, peab revisjoni-
komisjon selgitama selle pohjused. Tuleb kontrollida, kas
raudteejaamades ja sadamates koostatakse kommerisakte
kaupade puudujddgi korral, kas aktid puudujddgi, rikne-
mise, purunemise ja teiste, kaubamuretsejatest olenevatel
pdhjustel tekkinud kadude peale koostatakse &igesti; kas
kaupade loomulik kadu teel arvestatakse vélja ja kantakse
maha oigesti; kas pretensioonid hankijatele ja transpordi-
organisatsioonidele kaupade puudujdigi kohta on esitatud
digeaegselt.

Selleks, et Bigesti orienteeruda kiisimustes, mis on seo-
tud kaupade saamisega raudteelt vdi laevanduselt, vastu-
vOtu korraga kauplustesse, kaupade puudujiddgi voi mitte-
kvaliteetsuse aktide koostamisega, aga samuti ka kauba-
mureisejatele ja transpordiorganisatsioonidele pretensico-
nide esitamise korra ja tdhtaegadega, peab revisjonikomis-
jon selgeks Oppima instruktsiooni ,Kaupade koguseclise
vastuvotu korrast ja tdhtaegadest, aktide koostamisest ja
pretensioonide esitamisest kauba puudujadkide korral tar-
bijaskooperatsiooni siisteemis”. See instruktsioon on antud
Tsentrosojuzi juhatuse méadruse 4. maértsist 1949. a.
nr. 104 lisana. Samuti on vaja iksikasjaliselt selgeks
Oppida instruktsioon ,Pretensioonide esitamise korrast ja
tahtaegadest mittevastava kvaliteediga kaupade hankimi-
sel dhtede riiklike, majanduslike, kooperatiivsete ja iihis-
kondlike organisatsioonide poolt teistele” (kinnitatud NSV
Liidu RKN 29. augusti 1939. a. m#édrusega nr. 130). -

Kaupade vastuvGtu korra kontrollimisel ja vaidluste tek-
kimisel hankijate ja ostjate vahel on igal juhul vaja tut-
vuda nendevaheliste lepingutega.

Kontrollides kaupade arvelevitmise taielikkust ja vastu-
vOtuks kehtestatud eeskirjadest kinnipidamist, tuleb kont-
rollida nende hindamise digsust, nende hinnalisandite valja-
arvestamist, kaupade arvelevotmise &igsust ja kaupade
arvelevotmisel kehtestatud jaehindu.

Mbnikord kontol ,Kauba ost ja hindamine" v&ib esineda
saldo, mis ndidatakse bilansis kirjel ,Kaubad teel”. Nor-
maalseis tingimustes nditab selle konto saldo tasutud kau-
pade maksumust vGi kaupu, millistele hankijate maksunou-
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| ded on aktseptitud, kuid mis ei ole veel saabunud koopera-
| tiivi.

| Summad, mis on mérgitud bilansi kirjel ,Kaubad teel”
tulevad vaga tdhelepanelikult kontrollida. Kui kaubad
arvestatakse teel iile normaalse liiklemisaja, on vaja selgi-
tada, millised vahendid on rakendatud kooperatiivi juha-
tuse poolt nende otsimiseks, kas need kaubad ei ole varas-
tatud, kas nad ei ole miitidud selle t5ttu, et neid pole ndu-
tud ja teha kooperatiivi juhatusele ettepanek esitada pre-
tensicon transpordiorganisatsiooni vastu.

Kauba miiiigi revideerimine., Kaupade miitiki
kontrollitakse dokumentide ja kirjendite alusel, mis on
tehtud bilansi kontol nr. 4 ,Kaubad jaeettevotteis” — all-
kontol , Kaubad kauplustes” ja kontol nr. 7 ,,Kauba miiiik".
Kirjendi aluseks allkontole ,Kaubad kauplustes” on mate-
riaalselt vastutava isiku kauba-rahalised aruanded, aga kas-
sat omavates kauplustes — kaubaaruanded mneile juurde
lisatud vastavate kontrollitud ja kinnitatud dokumentidega.
Revisjonikomisjon peab kontrollima koiki dokumente nii
kaupade vastuvdtu kui ka véljamineku kohta, dokumentide
koostamise digsust, ldhtudes operatsioonide seaduslikkuse
ja raamatupidamises arvestuse seisukohtadelt,

Materiaalselt vastutav isik (kaupluse juhataja) peab iga
piev kandma kauba-rahalisse aruandesse kodik kaupluse
operatsioonid antud pdeval; kauba ja taara sissetuleku ja
vdljamineku.

Revideerimisel tuleb kontrollida, kas kauba-rahaliste aru-
annete sisu vastab raamatupidamises tehtud Kkirjenditele.
On vaja kindlaks teha, kas kaupade ja taara jdagid raa-
matupidamise andmeil tihtuvad vastavates kauba-rahalistes
aruannetes niidatud jaakidega. Lahkuminekute korral tuleb
vorrelda raamatupidamise kirjendeid kauba-rahaliste aru-
annetega ja lahkuminekud korvaldada.

Erilist tdhelepanu tuleb poorata vastumiiigikaupade aru-
andlusele, dokumentidele ja operatsioonidele nende kaupa-
dega. Vastumiiiigikaupade kasutamise sihituse-vastavust
voib kontrollida erilise aruandluse jérgi, mis sisaldab and-
meid miiiidud kaupade sortimendi, hulga ja summa kohta.
Sealsamas naidatakse ka pdllumajandussaaduste ja toor-
ainete vastuvgtu-varumiskviitungite numbrid. Iga vastu-
miiiigikauba véljaandmise operatsioon peab olema kinnita-
tud vastuvdtja allkirjaga. Kaubastatud kauba kviitungid ja
kolhooside volitused lisatakse aruande juurde.
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Vastumiiiigikaupade operatsioonide kontrollimise peami-
seks lilesandeks on nende kaupade viljaandmise digsuse
kontrollimine esitatud varumispunktide, varujate jne. vastu-
votukviitungite alusel.

Riknenud ja véaljapraagitud kaupade mahakirjutamine
voib toimuda ainult parast kooperatiivi juhatuse otsust
nende otsuste jargneval kinnitamisel liikmete iildkoosoleku
{voi volinike koosoleku) poolt. Koikidel juhtudel, kui rik-
nemine v0i praak tekkis iiksikute to6tajate siiti 1dbi, tuleb
kahju nendelt sisse nduda.

Revisjonikomisjon peab teostama kaupade riknemise
pohjuste hoolikat uurimist ja uurimise resultaadid ette
kandma liikmete iildkoosolekule (volinike koosolekule).

Iga kaupade mahakandmise summa puhul on vaja selgi-
tada kahju esilekutsunud pohjused, kindlaks mé&irata konk-
reetsed siilidlased, kes vdimaldasid purunemise, riknemise,
kaupade kvaliteedi langemise ja kontrollida, millised abi-
ndud voeti tarvitusele siiiidlaste suhtes, kes vGtsid osa akti
koostamisest, kes andsid korralduse kaupade kahjudeks
kandmiseks. Edasi on vaja veenduda selles, et akt oleks
koostatud digesti ja ei osutuks volisiks, kaupade omasta-
mist varjavaks.

Fiktiiveete aktide koostamine purunemise ja riknemise
ettekddndel kaupade varastamise varjamiseks on iiheks abi-
nouks, mida kasutavad raiskajad. ;

Riknenud ja vélja praagitud kaupade mahakandmise juh- |

tude kontrollimisel peab revisjonikomisjon ldbi vaatama
kaupade mahakandmiseaktide registreerimise raamatu, mida
peab pidama kooperatiivi raamatupidamine.

Selle raamatu vorm on jirgmine:
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Riknenud toidukaupade akteerimisel votab akti koosta-
misest osa sanitaarjarelevalve esindaja, kes peab tegema
otsuse kaupade kasutamise vdimalustest loomasoodaks voi

‘kaupade hdvitamise vajalikkusest.

Revideerides hinnalisandit kaupadelt on vaja kontrollida
kirjendite digsust, pShjendatust ja taielikkust, mis on teh-
tud kontol nr. 6 ,Hinnalisand". Kontrolli sihiks on jdrg-
miste kiisimuste selgitamine: :

1) kas peetakse Oigesti arvestust kaubandusliku hinna-
lisandi kohta;

2) kas on pdhjendatud kirjendid hinnalisandi vahendami-
seks seoses kaupade mitmesuguste mahakirjutamistega ja
teised mahakirjutused;

3) kas ei ole kirjendeid, mis ei kuulu kontole ,Hinna-
lisand™;

4) kas realiseeritud hinnalisand kajastatakse digesti ja

| digeaegselt.

Konto , Hinnalisand" kreeditis tuleb arvestada koopera-

ftiivi kasuks korgemalt lililt ja kaubamuretsejate poolt
' kauba jaehinnast antav kaubanduslik mahahindlus.

Konto ,Hinnalisand” deebetis kajastatakse hinnaalan-
duse summad jaehindadelt ainult erandjuhtudel, ja nimelt:
kaupade tagastamisel kaubamuretsejaile, liigsete, vdhem-
ndutavate ja seisvate kaupade hulgimiiigil, kaupade and-
misel oma tootmisettevotteisse, kaupade mahakirjutamisel

| mitmesuguste aktide alusel (kaupade tmberhindamine,
| praak, purunemine jne.) kui need summad on vdetud koo-

peratiivi arvele. Igal iiksikjuhul on vaja kontrollida hinna-
alanduse seaduslikkust ja selle suuruse tapsust.
Juurdehindluse kontroll kaupadele, samuti ka jachindade
digsuse kontroll kaupade viljaandmisel tarbijaile ei vdi
piirduda ainult dokumentide kontrollimisega kooperatiivi

: raamatupidamises. Seda on vaja tdiendada ootamatute
' kaupade ostude kontrollimisega kauplustes voi eriliste

kontrollasutiste organiseerimisega. Tarbijate ostude kont-
roll ja kontrollostude organiseerimine peab taotlema kaht
eesmarki: 1) kontrolli kehtestatud jaehindadest kinnipida-
mise iile, s. o. vditlust tarbijate petmise vastu valearvesta-
misega; 2) voitlust tarbijate petmise vastu valekaalumisega
ja valemddtmisega. Nii tihel kui teisel juhul kuuluvad stiiid-
lased kriminaalvastutusele votmisele. >

Edukaks voitluseks hindade rikkumisega, valemddtmi-

29



sega ja valekaalumisega tuleb revisjonikomisjonil vdimali-
kult sageli kontrollida hindade Oigsust, kaalu-méddu abi-
ndusid vahetult kauplustes, sdoklates jne., tdmmates kaasa
sellele kontrollimisele kaupluse- ja sooklakomisjonid, aga
samuti ka aktivistid-liikmed.

Kgikidel hinna kdrgendamise, valearvestuse, valemddt-
mise ja ebadigete kaalu-mddduseadmete kasutamise juhtu-
del tuleb koostada aktid ja nduda kooperatiivi juhatuselt
vastavate abindude rakendamist.

-Realiseeritud hinnalisandi kontrollimise eesmadrgiks on
avastada fakte tarbijaie kooperatiivi ebadige kaubandus-
liku tegevuse tulemuste (kasumi v&i kahjumi) véljatoomist
bilansis hinnalisandi vidhendamise v&i suurendamise arvel
kaubajadgile. 2

Revisjonikomisjon peab poorama tahelepanu revideeri-
tava perioodi kauba-materiaalsete vairtuste inventuuride
kvaliteedile. On vaja kindlaks teha, kas inventeerimiseaktid
on koostatud digesti, kas neis ei esine parandusi ja véalja-
kraapimisi, kas kaupade maksumuse arvutamine ja kokku-
votted on tehtud digesti.

Revisjoni kdigus on tarvis kontrollida, kas ei ole puudu-
jadkide katmise juhtusid eelmistel inventuuridel avastatud
kauba iilejadkidega. On reegliks, et tlejddgid jaevdrgus
tekivad kauba miitigist kdrgendatud ‘hindadega, aga ka ost-
jate petmisest valemddtmise ja valearvestusega. Esineb juh-
tusid, kus ilejadgid tekivad ka arvelevdtmata kaupade
miliigist. Tuleb silmas pidada, et vahe ebaseaduslikust jae-
hindade kdrgendusest tuleb kanda riigi eelarvesse.

Uheaegselt kaubaoperatsioonide kontrollimisega on vaja
kontrollida taaraoperatsioone. Seoses sellega, et taara mak-
sumus mgningatel kaupadel arvestatakse kauba hinna sisse
ja ndidatakse kaubamuretsejate arvetel ainult koguslikult,
tuleb see taara materiaalselt vastutavate isikute poolt hin-
nata ja arvele votta hinnakirja hindadega.

Taara summalise allesoleku kontrolli kdrval peab revis-
jonikomisjon kontrollima taarat naturaalniitajates raama-
tupidamise andmeil kontol nr. 4 ,Kaubad jae-ettevdtteis”
ja allkontol ,Taara kaubanduslikes ettevotteis”. Taara
koguseline aruandlus peetakse erilistes ,Taara liikumise
aruandeis” alajaotusega rithmadeks: vaadid vedelaine, vaa-
did kuivaine, vineerkastid toidukaupade alt, vineerkastid
toostuskaupade alt jne. Taara liikkumise aruanne on kauba-
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rahalise aruande koostisosaks, selleparast on seda vaja
kontrollida koikide juurdelisatud dokumentidega samas ¢
korras nagu kauba-rahalist aruannet.

Revisjonikomisjon peab kontrollima, kas kaupade alt
vabanenud taara tagastatakse kaubamuretsejaile voi am-
takse Metsavarustuse Peavalitsuse baasidesse digeaegselt
ja kas tootajailt noutakse sisse summad, mis on makstud
trahvidena taara mittedigeaegse tagastamise eest.

15. Kaubanduslike operatsioonide revisjoni
tulemuste vormistamine

Kbik dokumentaalrevisjoniga avastatud ebaseaduslikud
operatsioonid, ebadiged sissekanded, voltsitud dokumendid
ja muud seaduse rikkumised tulevad kauba-materiaalsete
vairtuste kontrollimise tulemuste véiljaviimisel arvestada ja
maéarkida revideerimisaktis.

‘Neil juhtudel, kui tehakse kindlaks suur hulk seaduse-
rikkumisi ja kuritarvitusi, mis nduavad kaubajadkide sal-
dode parandamist raamatupidamises, tuleb koostada erili-
sed registrid, mis lisatakse revideerimisaktile, aga aktis
niidata ainult iildsumma, mille vdrra on vaja suurendada
voi vahendada kauba sissetulekut ja vidljaminekut.

Registrite vormid olenevad avastatud eksimuste vdi
vigade sisust, nditeks vead arve-faktuuride valjaarvesta-
misel jne.

Kaupluse revideerimise tulemused vormistatakse aktiga
jirgmise vormi kohaselt:

AKT

Smolenski oblasti Rudnjanski rajooni Semovski Tarbijate Koope-
ratiivi kaupluse nr. 3 revideerimise kohta,

15. mirtsil 1949. a. mina, Semovski Tarbijate Kooperatiivi revis-
jonikomisjoni esimees Aleksejev, K. P., Semovski Tarbijate Koope-
ratiivi raamatupidaja Voronkova, K. P. ja kauba-materiaaisete vair-
tuste al'esoleku eest vas‘utava Burmakina, A. G. juureso'ekul vii-
sin ladbi kauba-materiaalsete vidirtuste revideerimise kaupluses aja
eest 1. veebruarist 1949. a. kuni 10. mértsini 1949. a.

Revideerimise ajal viidi ldbi kauba-materiaalsete vairtuste tege-
lik kontroll, samuti ka kauba sissetulekuks ia viljaminekuks ar-
vestamise kontroll raamatupidamises ja arvete vordlus kauba-
muretseiatega

Revideerimisega tehti kindlaks:
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Kauba Kauba
Sissekannete sisu sissetulek || viljaminek

| rbl ‘kop.‘*_rbl. }kop;

Jrk. nr.

1.} Kauba jddk vastavalt loendile revideeri-
tava perioodi alguseks, s. o. 1. veebrua-
rik51949.a.............1825426 — -
2. Saabus ja liks vilja kaupu revideeritava
perioodi kestel, s o. 1. veebruarist

10. mértsini 1949. a. . 53 347 74 ||55 703| 64

Kokku . .[[71602| 00 ||55703| 64
3.|| Koik sissetuleku ja viljamineku doku-
mendid on kontrollitud ja vdrreldud raa-
matupidamise kirjenditega kaupluse juha-
taja Burmakina, A. G. isiklikul kontol.
Tulemusena on kindlaks tehtud ebabdiged
sissekanded............'7040 34 50
4.! Arvestades mirgitud tidiendavaid kandeid

peab olema kaupade jdik 10. muiirtsil

1949.a...............1593426—~—
5. Tegelikult osutus revideerimise pédeval,

S. 0. 10. maértsil 1949. a. . SR 158961 78 — ot
6.| Revideerimise tagajirjel selgus kaupade
puudujaik g 37| 48 — —

7.|| Kaupade loomulik kahar.len'nirie .aléteé e'el-‘
misest kaupade inventeerimisest, s. o. aja
eest 1. veebruarist 10. mértsini . . . . 53| 40

8. Loplik resultaat:

kaupade puudiigaalk « e ei ole
kaupade iilejadk .

ei ole

Aktile kirjutasid alla:

Revisjonikomisjoni esimees (Aleksejev)
Kooperatiivi raamaiupidaja (Voronkova)
Kaupluse juhataja (Burmakina)

Kui jaemiiligi ettevdttes (vdlja arvatud vaikejaemiitigi
ettevotted) kauba tegeliku allesoleku kontrollimise taga-
jarjel ilmneb puudujaak, siis kantakse see loomuliku kaha-
nemise normide piirides kooperatiivi arvele.!) Selleks on
vaja kooperatiivi juhatuse vastavat otsust.

Kaupade puudujdik iile loomuliku kahanemise normide

') Praegu kehtivad kaupade loomuliku kahanemise normid on

kinnitatud NSV Liidu Kaubanduse Rahvakomissariaadi kédskkirjaga
nr. 75, 1942, a.
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tuleb kirjutada materiaalselt vastutava isiku arvele ja
temalt sisse nduda. Viikejaemiiligi ettevotteis, kus miiiijale
tootasu maksmine on kehtestatud arvestusega koos kau-
pade loomuliku kaoga sdilitamisel ja miitigil, kaupade loo-
'mulikku kadu vidlja ei arvestata ega tehta ka mahakirjuta-
| mist.

. Kaubanduslike operatsioonide revideerimisematerjalide
'alusel koostatakse jareldused ja ettepanekud, mis on suu-
'natud avastatud seaduserikkumiste kdrvaldamisele ja pea-

'vad kindlustama igasuguste kuritarvituste &rahoidmise
| tulevikus, -

IV. VARUMISOPERATSICONIDE REVIDEERIMINE
16. Varumisoperatsioonide revideerimise iilesanded

Tarbijate kooperatiivid peavad valitsuse poolt mdadratud
tdhtajaks riigile kindlustama kohustusliku varumise-plaani
tditmise ja teostama kolhoosidelt ja talupoegadelt pdllu-
| majandussaaduste ja toorainete tilejddkide kokkuostu.
| Kooperatiivi revisjonikomisjon peab teostama kontrolli
| varujate (kokkuostjate) poolt varutud ja ostetud produktide
| ja tooraine kvaliteedi tle, produktide ja tooraine vastuvot-
| miseks kehtestatud korrast kinnipidamise iile, vastava

hoidmise ja toodangu Gigeaegse iileandmise kindlustamise
| tile riigile vdi rajooni liidu varumiskontori varumislattu,
sellega dra hoides igasugused vOimalused nende varasta-
| miseks ja raiskamiseks. Samuti on vaja kontrollida, kuidas
on kindlustatud varutud ja kokkuostetud pdéllumajandus-
saaduste ja toorainete gigeaegne valjavedamine siigavpunk-
tidest ja laadimine vastavalt sihitusele.

Varumist ja kokkuostu teostatakse koosseisuliste varu-
jate ja tarbijate kooperatiivi kaupluste miiiijate kaudu.
Varumistoééle vdrvatakse ka mittekoosseisulisi varujaid
kolhoosidest.

Varujad tasuvad vastuvoetud toodangu eest vahetult toot-
jale ja annavad selle samal pdeval kooperatiivi varumis-
punkti voi rajooni liidu varumiskontori ladudesse.

Kooperatiivi varumistegevuse tingimused n&uavad, et
revisjonikomisjon kindlustaks hoolika kontrolli varumis-
kaupade Gigeaegse kohalesaabumise tile, arvlemiste tédp-
suse lle tootjatega (miiiijatega), Sigeaegse varumiskaupade
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laadimise vastavalt sihitusele ja kaupade koguselise mng
kvaliteedilise sailitamise iile.

17. Varumiskaupade iegeliku allesoleku kontrollimine

Kooperatiivi varumistegevuse revideerimine algab nagu
kaubanduslikugi tegevuse revideerimine — toodangu tege-
liku allesoleku ootamatu konirollimisega koikides hoiukoh-
tades (ladudes, varumispunktides jne.).

Kooperatiivi ladudes ja varumispunktides asuvate varu-
miskaupade peale koostatakse inventeerimisaktid kolmes
eksemplaris. Neis aktides margitakse peale kaupade tege-
liku hulga ka kaupade kogus ja summa raamatupidamise
andmete alusel ja viiakse vélja vahed (puudujédk ja iile-
jddk) koguses ja summas iga kauba nimetuse jargi.

Revisjonikomisjon peab kontrollima, kas kooperatiivi
juhatus on inventeerimiste labiviimisel kinni pidanud maa-
ratud tdhtaegadest, kas need inventeerimised on vormistatud
vastavalt Tsentrosojuzi juhendeile, kas varumiskaupade
tegelike jadkide kontrollimise tulemused on 8igesti valja
viidud ja kas bilanssides arvestatavad varumiskaupade jda-
gid 'on kinnitatud inventeerimisaktidega.

Varumispunktides ja -ladudes olevad varumiskaubad

kuuluvad inventeerimisele vahemalt iiks kord kvartalis, aga |
varumiskaubad, mis on kauplustes ja kioskites, kuuluvad:

inventeerimisele iiheaegselt teiste kaupadega, mis asuvad

R
s

|
1
i
1
!

kaubanduslikus jaemiiligivorgus, kuid nende peale koosta- |

takse sel juhul eraldi akt.

Revisjonikomisjon peab selgitama, kas peetakse kinni

kaupade hoidmise eeskirjadest, kas peetakse arvestust
nimetuste jdrgi, kas toimub karusnahkade maérgistamine
tksikute karusnahkade ja nahkade viisi jne. On vaja sel-
gitada, kas on kindlustatud varutud kaupade sellised hoiu-
tingimused, mis ei vdimalda nende riknemist, kvaliteedi
langemist vGi vargust.

18. Varumiskaupade saabumise kontrollimine

Iga varumise liigi peale kirjutatakse eraldi valja kind-
laksmddratud vormi kohane kviitung. Sellepdrast on vaja
kontrollida, kas ei esine mitme varumisliigi toodangu vor-
mistamist {ihesuguse kviitungiga.

Kviitung osutub pohimiseks algdokumendiks, mis tden-
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dab mitte ainult toodangu vastuvotmise fakti tootjalt, vaid

ka raha maksmist draantud toodangu eest.

Kui varutud vdi ostetud kaupade eest on véljamakseid
tehtud kolhoosidele, siis on vaja kontrollida, kas kviitun-
gile voi arve-faktuurile on lisandatud vastavad volitused

| ja kas need on oGigesti vormistatud.

RevisjonikomiSjon peab vélja selgitama kdik varumis- ja
kokkuostuhindade rikkumised kaupade vastuvotul. Selleks

.on vaja vorrelda tootjailt (miilijailt) vastu vetud toodete

ja toorainete varumis- ja kokkuostuhindu rajooni varumis-
kontori lao vastuvbtu-, varumis- ja kokkuostuhindadega.
Selline korvutamine annab v&imaluse kindlaks teha mitte
ainult tilemakseid (madalamate sortide eest kGrgemate sor-

. tide hinna maksmine) vaid ka limberpdordult, valearvestust
| tootjaile (kOrgemate sortide eest maksmine madalamate

sortide hindadega), aga ka varutud tocdete ja tooraine
kvaliteedi alanemise fakte nende ebadige hoidmise, halva

| pakkimise ja transportimise eeskirjadest mittekinnipidamise

tottu.
Dokumente varumiskaupade sissetuleku kohta kontrolli-
takse selles jarjekorras, kuidas need kaubad on kajastatud

| kontol nr. 5 ,,Varumiskaubad".

Samaaegselt kontrollitakse juurdemaksusummasid toot-
jaile nende vahenditega kohaletoimetamise eest, lisatasu-
sid jahindusbrigaadide brigadiiridele, preemiaid lepingute
alusel jahindusalase kaasabi eest jne.

Kui kontrollimisel avastatakse ebaseaduslikke vialjamak-
seid, tilemakseid v5i alavdartuslikkude kaupade vastuvot-
mist, siis kantakse wvastavad summad sissendudmiseks
kahjutekitanud siitidlaste isikute arvele. Mittekvaliteetset
toodangut tootjalt vastu voita on keelatud.

Kui vahem-maksmine on toimunud ebadigete hindade
kohandamisest vdi kaupade ebadigest kvaliteedi méaédrami-

| sest, siis arvestatakse vdhem-makstud summad tootjate

(miitjate) kasuks.
Dokumentide vormistamise Gigsuse, toodangu sailivuse

| ja maddratud hindadest kinnipidamise, juurdehindluste ja

mahahindluste eest kannavad vastutust varumispunktide
juhatajad ja toodangu vastuvétjad.
On vaja kindlaks teha, kuidas kooperatiivi juhatuse esi-

. mees ja raamatupidaja tdidavad oma kohustusi kontrolli

osas varumisoperatsioonide iile: kas nad kontrollivad doku-
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mente viivitamatult péarast nende saabumist; kas praktikas
kohandatakse digesti korraldusi ja eeskirju, mis puuduta-

vad hindu, juurdemakseid, preemia-lisatasusid, hinnaalan-

dusi; kas varumisaparaadi tootajad tunnevad dokumentide

vormistamise eeskirju, toodangu arvestamist jne.

Peale selle peab revisjonikomisjon kontrollima, kas pee-
takse kinni varujatele ja kokkuostjatele mdéadratud tahi-
aegadest varutud (kokkuostetud) pdllumajandussaaduste ja
toorainete kooperatiivi varumisladudesse voi rajooni varu-
miskontorisse iileandmisel. Varutud toodang tuleb &ra anda
iga pdev; olenevalt 106 tingimustest vdivad kooperatiivi
juhatuse poolt olla ma&aratud teised tahtajad, kuid mitte
ule viié péaeva,

Pgllumajandussaaduste saabumine kooperatiivi varumis-
lattu kajastatakse ostuvdartuses raamatupidamises kontol
nr. 5 |, Varumiskaubad”. Varumiskaupade analiiitiline
arvestus tuleb pidada kauba nimetuste ja eraldi varumis-
liikide jérgi.

Revisjonikomisjonil tuleb kontrollida, kas nende saaduste
arvestust peetakse tegeliku kaalu jérgi ja summaliselt. Kui
kooperatiivi raamatupidamises varumiskaupade koguselist
arvestust ei peeta, peab revisjonikomisjon ndudma juhatu-
selt sellise arvestuse sisseseadmist. Samaaegselt on vaja

kindlaks teha koguselise arvestuse puudumise p&hjused,

votta vastutusele isikud, kes vGimaldasid arvestuseeskir-
jade rikkumist ja koos sellega teha kindlaks, kas varem
1ébi .viidud podllumajandussaaduste ja toorainete tegelike
jadkide kontrollimise resultaadid on kindlaks tehtud &igesti.

19. Varumiskaupade realiseerimise kontrollimine

Vastavalt Tsentrosojuzi eeskirjadele vdib kcoperatiiv
riikliku plaani alusel varutud toodangut valja anda ainult
vormikohaste miiligikorralduste alusel.

Tuleb kontrollida, kas ei esine varumiskaupade laadimisi
aegunud miiligikorralduste alusel, kas ei ole esinenud
miiligikorraldustes néaidatud toodangu asendamist teistega
ja kas ei ole aset leidnud toodangu valjaandmist tle miiiigi-
korraldustes ette ndhtud koguste.

Miitigikorraldused, millel, néditeks, puudub number, kuu-
pdev voOi rajooni varumiskontori direktori ja vanemraamatu-
pidaja allkiri, samuti pitsatijaljend, ei ole kehtivad. On vaja
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vilja selgitada, kas koperatiivis peetakse miitigikorralduste
registrit ja kas on raamat mitigikorralduste tditmise kohta
koikide toodangu saajate isiklike kontodega.

Varutud ja valjastatud (laaditud) tooted arvestatakse.
kooperatiivi raamatupidamises kontol nr. 7 ,Kauba miiiik"”
ja allkontol , Varumiskauba miitk".

Varumiskaupade realiseerimise konirollimisel tehakse
kindlaks véljalaskehindade arvestamise Gigsus, mis koos-
neb ostu (varumise, kokkuostu) hinnast, komisjonitasust
kooperatiivi kasuks, lisajuurdehindlusest komisjonitasule,
aga monel juhul ka kdibemaksust.

Komisjonitasu ja tasutavate lisakulude (kulutused too-
dangu toimetamise eest saaja lattu kooperatiivi transport-
vahenditega, toodangu pakkimise eest jne.) madr tehakse
kindlaks rajooni liidu varumiskontori poolt' Kui koopera-
tilv annab varutud toodangut teistele organisatsioonidele
mitte varumiskontori kaudu ja arvleb vahetult ostjaga,
arvestatakse viljalaskehinnasse kdikide tarbijaskooperat-
siooni liilide kasuks arvestatav komisjon. Peale selle mdnel
juhul arvestatakse viljalaskehinnasse kdibemaks ja arves-
tused agrofondi ning juurvilja tehnilise baasi laiendamise
fondi.

Revideerimisel on vaja veenduda pdllumajandussaaduste
ja tooraine kooperatiivi laost véljaandmise seaduslikkuses
ja digsuses. Selleks on vaja kontrollida koiki varumiskau-
pade valjaminekut tGendavaid dokumente.

Raamatupidamise kirjendite digsuse kontrollimiseks konto
nr. 7 , Kauba miiiik" (allkonto ,,Varumiskauba miiiik") kree-
ditis peab revisjonikomisjon wvordlema kooperatiivi raa-
matupidamise kirjendeid nimetatud kontol toodangu vélja-
andmise andmetega varumislao juhataja aruandeis ja regist-
reis. See vastastikune kontroll on vajalik samuti miitidud
toodete mahakandmise digsuse kontrollimiseks kontolt
nr. 5 ,,Varumiskaubad”.

20. Varumiskaupade tdéotlemise operatsioonide
revideerimine

Neil juhtudel, kui kooperatiiv teostab varumiskaupade
tootlemise operatsioone, peab revisjonikomisjon kontrol-
lima toormaterjalide, abimaterjalide ja kiitte tegeliku kulu
vastavust, aga samuti ka valmistoodangu véljatuleku vas-

37



~ .Ettevitete majandamine” (allkonto , Tootmine ja wvalmis-

toodangu kéibelelaskmine” vdi , To6tlemine') jargi.

Nende operatsioonide revideerimisel tuleb kontrollida

pollumajandussaaduste, toorainete, abimaterjalide ja kiitte
vdljamiskirju, to6tlemise akte, samuti ka saabumiskirju val-
mistoodangu sissetulekuks arvestamiseks ja teisi algdoku-
mente. :

Tootlemise aktis peab olema ndidatud: valmistoodangu
nimetus, t66tlemiseks vidlja antud tooraine nimetus ja
kogus, abimaterjalide nimetus ja kogus, valmistoodangu
véljatulek, puhastamise jaatmed ja toostuslikud jadtmed.

Toormaterjali ja abimaterjalide tegeliku kulu vastavust
kehtestatud normidele kontrollitakse toodangu viljatuleku
jargi. Oletame, et kurkide soolamiseks oli vilja antud vars-
keid kurke 5300 kg, soola 335 kg, tilli 140 kg, rdigast (juurt)
30 kg, kutslauku 18 kg, véarsket kibedat kaunpipart 6 kg.
Soolatud kurke saadi 5006 kg. Et saada 1 tonn csoolatud
kurke, peab olema retseptile vastavalt tarvitatud viarskeid
kurke 1053 kg, soola 70 kg, tilli 30 kg, rdigast (juurt) 5 kg,
kiiislauku 4 kg ja varsket kibedat pipart 1,5 kg.

Toormaterjalide ja abimaterjalide kulu kontrollimiseks
on vaja teha jargmised arvestused:

1 tonni varskete ettevalmistatud kurkide jaoks oli vaja
éra tarvitada 1053 kg (loomulik kahanemine mitte iile 5%),
kuid on &ra tarvitatud 5300 kg, s. 0. oleks pidanud saama
valmistoodangut 5035 kg (5300 miinus loomulik kahane-
mine 5%, s. o. 265 kg), saadi 5006 kg; tdhendab, saadi
vahem soolatud kurke 29 kg (5035 kg—5006 kg = 29 kg).

Soola ol vaja kulutada 5300 kg-le 371 kg ) Kuid

kulutati 335 kg, s. o. saadi kokkuhoidu 371—335 kg = 36 kg,

tilli 159 kg (‘30_16513)0“0) . kuid kulutati 140 kg, s. o. saadi

kokkuhoidu 19 kg (159—140); vihem kulutatud rgigast
3,5 kg, kiilislauku 4,8 kg, pipart 0,05 kg.

Kindlaks teinud tooraine ja materjalide kokkuhoiu v&i
tilekulutuse, peab revisjonikomisjon vilja selgitama selle
pohjused, aga samuti kindlaks tegema, kas ei avalda toor-
aine ja materjalide kokkuhoid mdju valmistoodangu kvali-
teedile. Revisjonikomisjon peab kontrollima varumiskau-
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pade tootlemise operatsioonide raamatupidamise kirjendite
Gigsust.
On vaja kontrollida, kas peetakse kinni tootlemiseks antud

| kaupade mahakirjutamise korrast kontolt ,, Varumiskaubad”

,?kontole ,Ettevitete majandamine’ ja kas kajastub see
‘véljaandmine kontol ,Kauba miiiik’' — allkontol , Varumis-
' kauba miiiik" véljalaske-hinnaga.

| Toébtlemisest saadud valmistooted arvestatakse kontol
| Varumiskaubad" plaanilise tédstusliku omahinnaga, kus-
| juures tootlemiseresultaat ndidatakse konto Kasumid ja

li kahjumid” allkontol , Mitmesugused kasumid ja kahjumid”

kkirjel , Brutotulu varumiskaubalt™.

Jarelikult on vaja kontrollida, kas tootlemiselt saadud
valmistoodang voetakse arvele digeaegselt kontol , Varu-
miskaubad” ja kas nende operatsioonide tulemused kajas-
tatakse Oigesti. ;

Samuti on vaja kontrollida valmistoodangu omahinda,

| kdrvutades seda plaanilise todstusliku omahinnaga.

Juhul, kui té6deldud toodete iihiku omahind iletab plaa-
nilise omahinna vdi viljalaskehinna, on vaja selgitada,
milliste kulu-kirjete jdrele on tekitatud.ilekulutus, selle
pohjused ja konkreetsed siiiidlased. Varumisoperatsioonide
kontrollimise resultaat tuleb vormistada vastava aktiga.

V. ARVELDUSOPERATSIOONIDE REVIDEERIMINE
21. Aruandesummade revideerimine

* Kooperatiivi revisjonikomisjon peab iga kuu teostama
aruandesummade ja debitoorse volgnevuse ootamatut revi-
deerimist. Aruandesummade revideerimisega tuleb kindlaks
teha nende summade viljaandmise digsus, avansiaruannete
esitamise Gigeaegsus, kuludokumentide kvaliteet ja teos-
tatud operatsioonide seaduslikkus.

Aruandesummade revideerimisel on vaja teada, et
avansse voib vilja anda ainult kindlaks-madratud eesmar-
gil: operatsioonilisteks, administratiiv-majanduslikeks kulu-
deks ja teenistuslikeks komandeeringuteks. Raha valjaand-
mine  aruandesummaks voib toimuda ainult sularahana
kooperatiivi kassast.

Avansi viljaandmine operatsioonilisteks ja administratiiv-
majanduslikeks kuludeks on lubatud ainult sel juhul, kui
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vastavaid vidljamakseid ei ole vdimalik teostada vahetult
kooperatiivi kassa kaudu. Nendeks aruandelisteks ku-
lutusteks, mis tehakse kooperatiivi asukohas, antakse
sularaha vélja mitte rohkem kui kahe pdeva vajaduseks
tahtajaga mitte iile kolme pdeva raha saamisest arvates,
aga samadeks kulutusteks, mis toimuvad véaljaspool koope-
ratiivi asukohta, mitte rohkem kui 10 pdeva vajaduseks
tdhtajaga mitte iile 15 pdeva. Teenistuslike komandeerin-
gute kuludeks antakse avansse, ldhtudes komandeeringu
kestusest, sdidukuludest, paeva- ja korterirahadest.

Avansse on lubatud vilja anda oma tootajatele, pealegi
ainult neile, kellele kooperatiivi juhatuse otsusega on
pandud vastavate operatsioonide teostamine. Nende isi-
kute nimestik kinnitatakse kooperatiivi juhatuse maaru-
sega.

Avansse antakse tegeliku vajaduse korral, dra niidates
valjaantavate summade konkreetset sihitust. Kategoorili-
selt on keelatud vélja anda avansse té6tasu arvel aruande-
summade nime all.

Aruandesummasid tuleb kasutada valjult vastavalt sihi-
tusele. Uute avansside valjaandmist lubatakse ainult pérast
varem valja antud summade téielikku diendamist. Vastutus:
ebadige aruandesummade véljaandmise eest kannavad ni:
isikud, kes annavad korralduse nende summade valjaand-
miseks (kooperatiivi juhatuse esimees), kui ka isikud, kes |
taidavad nende korraldusi (kooperatiivi raamatupidaja). i

Aruandekohustuslikud isikud peavad esitama avansiaru- |
anded avansi véljaandmisel maaratud tdhtajal; komandee.
rimisavansside puhul mitte hiljem kui kolme péeva jook- |
sul pdrast komandeeringult saabumist. ‘

Aruandesummade iilejadgid tuleb kooperatiivi kassasse |
tagasi maksta aruande esitamisel.

Ulesande &ramuutmisel, millega seoses oli avanss vidlja §
antud, tagastatakse see viivitamatult kooperatiivi kassasse. |

Aruandeid ja saadud avansside kasutamist tdendavaid ;
dokumente mitteesitavad isikud, samuti ka tlalmargitud |
tahtaegadeks nende summade jadke diendamata jatnud isi- |
kud voetakse distsiplinaarsele vastutusele, omakasu ees-
margil raha hoidmise juhtudel aga — kriminaalvastutusele.

Aruandesummade revideerimisele asudes on vaja tut-
vuda nende seisuga viimase bilansi jargi ja kéibe-
aruandega kontol , Aruandekohustuslikud isikud‘., Kontrol-
lides aruandekohustuslikkude isikute avansisummade seisu
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ja liikumist analiiitiliste kontode jargi, tuleb vélja selgi~
tada, kas nad kdik on kooperatiivi tootajad ja kas on ole-
'mas madrus nende votmiseks avansi saamiseks Oigustatute
nimestikku. Kuukdivete kokkuvdtted ja analiiiitiliste kontode
'saldod on vaja vdrrelda allkonto , Aruandekohustuslikud
|isikud" kéibearuandega. Aruandekohustuslike isikute isik-
likel kontodel tehtud sissekannete alusel tuleb kindlaks
‘teha, kas nad Oigeaegselt annavad aru avansside kuluta-
'misest ja kas nad ei riku kasutamata jadnud summade ta-
' gastamise tdhtaegu.
Hoolsalt tuleb kontrollida iga kasutamata jéanud avansi-
summa tagastamise juhtu ja vélja selgitada selle pShju-
sed, samuti kontrollida raha tegelikku allesolekut ja tGen-
davaid dokumente. Kontroll peab olema ootamatu. Seda on
kindlasti vaja 1dbi viia kooperatiivi juhatuse esimehe ja
raamatupidaja juuresolekul.
~ Juhul, kui avastatakse eeskirjade rikkumised voi kuritar-
vitused, vormistatakse kontrollimise tagajdrjed eriaktiga
jadrgmise vormi kohaselt:
AKT

aruandesummade revideerimise kohta Smolenski oblasti Rudnjanski
| rajooni Semovski kiilas,

5. jaanuaril 1949. a.

| Mina, allakirjutanu, Semovski Tarbijate Kooperatiivi revisjoni-

komisjoni esimees Aleksejev, P. K., kooperatiivi juhatuse esimehe

Andrejevi, V. G., raamatupidaja Voronkova, K. P. ja aruandekohus-

tusliku isiku Sergejevi, E. N., elukoht Semovski kiilas, Krivtsovi tinav
nr. 5, juuresolekul, teostasin aruandesummade revideerimist,

1. Tegelik sularaha jadk Sergejev, E. N. kdes oli . 567.— rbl.

2. Kooperatiivi raamatupidamisse andmata, kuid ar-

vestatavaid dokumente . . . . . . . . . . . 349.— rbl.
3. Kokku aruandekohustusliku isiku kdes . . . . . 916.— rbl.
4. Raamatupidamise andmeil arvestatav aruande-

summa S L R s S I A SR R T B0 R
5. Puudujiik (1500—916) viissada kaheksakiimmend

neli rubla P A e A R SRR R e R QI T 1 Wi o1

Semovski Tarbijate Kooperatiivi revisjonikomisjoni
esimees (Aleksejev)..

Kooperatiivi juhatuse esimees (Andrejev)

Kooperatiivi raamatupidaja (Voronkova)

Kooperatiivi aruandekohustuslik isik (Sergejev)

Revideerija eriline tdhelepanu peab olema pdératud aru-
andesummade allesolekule nende isikute kaes, kellele
antakse vilja avansse pdllumajandussaaduste ostuks.

Parast aruandekohustuslike isikute kontode iildist kont-
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rollimist on vaja revideerida koiki dokumente, mille alusel
oli tehtud kandeid nendel kontodel.

Noudmised, mis esitatakse aruandekohustuslike isikute
poolt teostatud operatsioonide vormistamiseks ja koostami-
seks, on samasugused nagu kassadokumentide suhtes. On
vaja veenduda aruandekohustuslike isikute poolt esitata-
vate . dokumentide originaalsuses, vilja selgitada, kas ei
esine kuupdevade, summade, allkirjade ja teiste rekvisii-
tide volisimist,

On vaja kontrollida, kas aruandekohustuslike isikute
poolt esitatud dokumentides naidatakse hinnad ja arvestu-
sed, kas tariifid on oiged, kas korrutised ja summade kokku-
vGtted on tehtud tépselt. Selleks soovitatakse kasutada
olemasolevaid kasiraamatuid ja hinnakirju.

Avansiaruannete revideerimisel komandeeringute puhul
tuleb kontrollida nende vormistamise Gigsust, veenduda miir-
kuste olemasolekus komandeerimistunnistustel komandee.-
ringule valjasdidu aja, igasse sihtpunkti saabumise ja sealt
labkumise kohta; samuti tuleb selgitada, kas komandeeri-
tud isikute poolt on kinni peetud komandeeringu tdhtaega-
dest; kas ei ole rikutud valitsuse poolt kehtestatud piirtaht-
aega (mitte iile 45 pdeva peale tootaja teelviibimise aja).

On vaja kontrollida ka péeva- ja korterirahade tasumise
oigsust. Komandeeritu isiklike kulude katteks komandee-
ringul viibimise ajal tasutakse talle pdevaraha 3% tema
kindlast kuupalgast, kuid mitte alla 5 rubla ja mitte tile 26
rubla pdevas. Pdevaraha arvestatakse komandeeringu tege-
like pdevade arvu jirgi, vilja arvamata puhke- ja plihapéievi.
Valjasdidu ja saabumise padev loetakse pdevarahade arves-
tamisel tiheks pdevaks.

Komandeeringutel, mis seotud katkestamatu viibimisega
Uhes punktis iile 30 pdeva, makstakse pdevaraha 1,5%
kindlast kuupalgast, kuid mitte alla 5 rubla ja mitte tle 13
rubla iga piaeva eest,

Maakohtadesse komandeeritud tootajaile, kui komandee-
ring kestab mitte vahem kui 2 66pdeva, makstakse paeva-
raha 1,5% kindlast kuupalgast, kuid mitte alla 5 rubla ja
mite tlle 13 rubla iga pieva eest.

Komandeeringutel selle administratiivrajooni piirides,

kus asub komandeeritu alaline tookoht, makstakse péeva-

raha 1% kindlast kuupalgast, kuid mitte viahem kui 5 rubla
ja mitte tile 10 rubla iga pieva eest.
Komandeeringu aja eest, vilja arvatud teeloldud aeg,
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tasutakse toodtajaile kulud eluruumi iiirimise eest (peale
nende juhtude, kui temale vdimaldatakse tasuta ruumid)
jargmisel maaral:

. 1) komandeeringutel Moskva, Leningradi ja Kiievi lin-
nadesse — 10 rubla 66pdevas; ‘

' 2) komandeeringutel liidu- ja autonoomsete vabariikide
pealinnadesse, krai- ja oblastikeskustesse ja iseseisvaiks
ladministratiiv-territoriaalseiks iiksusteks eraldatud linna-
‘desse — 7 rubla éopdevas; g

. 3) komandeeringutel NSV Liidu iilejidnud kohtadesse —
|5 rubla o6pdevas.

Kui komandeeritu esitab tasutud arved, mis on vidlja
antud riiklike v8i tihiskondlike asutiste voi ettevotete poolt,
lubatakse eluruumide eest tasuda tegeliku kulu ulatuses,
kuid mitte rohkem kui: komandeeringutel Moskva, Lening-
\radi ja Kiievi linnadesse 70% pédevaraha normist; koman-
'deeringutel Minski, Thbilisi, Erevani, Bakuusse, Alma-Atasse,
'Tagkenti, Frunzesse ja Stalinabadi, samuti autonoomsete
\vabariikide pealinnadesse, oblasti (krai) keskustesse ja ise-
'seisvaiks administratiiv-territoriaalseiks iiksusteks eralda-
'tud linnadesse 60%; komandeeringutel NSV Liidu teistesse
| linnadesse ja kohtadesse 5 rubla oopdevas.
| Komandeeritu s8idukulud tasutakse (peale nende juhtude,
| kus kooperatiiv muretseb vastavad liiklemisvahendid):

a) raudteel — vastavalt kdvaistmelise vaguni tariifile;
b) veeteel — vastavalt II klassi tariifile;

| ¢) maanteedel — vastavalt antud kohtadel maksvate
' sdiduhindade jirgi, mis on tdestatud kohalike vGimuorga-
' nite vdi ettevidtte poolt, kuhu komandeeritu oli ldhetatud.
Kulutused platskaardi muretsemiseks, juurdemaksuks
 kiiruse eest, sdidul pehmes vagunis voi lennukil, tasutakse
' komandeeritule kooperatiivi juhatuse loal vastavate toen-
' davate dokumentide kohustuslikul esitamisel.

Saidupileti hinnasse kalkuleeritud kindlustusmaksu tasub
komandeeritu, mis avansiaruandes naidatavate kulude
hulka ei kuulu.

Iga reisipileti hinnasse kalkuleeritakse kindlustusmaks
- jargmistes maarades: pileti hinnasse alla 2 rbl. — 25 kop.;
' 2—4 1bl. 99 kep. — 75 kop.; 5 rbl. — 24 1bl. 99 kop. — 1

tbl. 75 kopikat; hinna juures 25 rubla ja rohkem — 2 rbl
| 50 kop. pileti hinnast.

Kui komandeeritu haigestub komandeeringul olles, siis
' toimub péevaraha ja korteriraha tasumine {ildistel alustel
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kogu perioodi kestel, mil tal puudub vdimalus temale ase.

tatud teenistusiilesannete téditmiseks voi poordumiseks ala-

lisse tookohta, kuid mitte tle kahe kuu. Komandeeritu‘;‘
haigus, aga samuti ka v&imetus tervislikel pohjustel poor-
duda tagasi alalisse t66kohta, peab olema tdendatud keh-

testatud korra kohaselt.

Tdiendavat tasu t66 eest puhke- ja piihapdevadel koman-
deeritu ei saa.

Koik aruandesummade mahakandmised ilma tdendavate

dokumentideta, avansisummade ebaseaduslikud kulutused
ja muud seaduserikkumised peab revideerija mirkima revi-

deerimisakti.

Aktis nédidatakse ka aruandekohustuslikele isikuile esi-
tatavate pretensioonide suurus. Raiskamiste, ebaseaduslike

kulutuste ja muude seaduserikkumise juhtude kindlakste-
gemisel peab kooperatiivi juhatus vdtma siitidlased viivita-
matult vastutusele ja esitama nende vastu tsiviilndudmise.
22. Deebitoride ja kreeditoridega arvlemiste revideerimine

Arveldusoperatisoonide revideerimisel “kontrollitakse

deebitoridega ja kreeditoridega arvlemiste seaduslikkust, |
selgitatakse, kas arviemised jooksvas arvepidamises toi- |
muvad Oigesti, kas rakendatakse vajalikud abindud debi- |

toorse vdlgnevuse summade sissendudmiseks,
Kooperatiivi juhatusel on arveldusvahekorrad tarbijate
kooperatiivide rajooni liiduga, hankijatega ja kaubaostje

tega kaupade sisseostmise ja pdllumajandussaaduste ning |

toorainete miiiigi alal, teiste asutistega osutatud teenuste ja
tehtud to6de alal, oma etievitetega, mis eraldatud iseseis
vale bilansile, té6listega ja teenistujatega toétasude alal jne.

Revideerides arvlemisi deebitoridega  tuleb kontroliida
operatsioone, mis kajastatud kontol nr. 9 »Deebitorid ja
kreeditorid” koikide tema allkontodega.

Selle juures on vaja algul 1&bi vaadata analiiiitiliste
kontode (allkontode) kdibearuandeid, — see v&imaldab
védlja selgitada debitoorse ja kreditoorse vélgnevuse liiku-
mist ja kontrollida vélgnevuse likvideerimise iilesande tiit-
mist.

Selle jérele teostatakse operatsioonide ja kirjete seadus-
likkuse ja dokumentaalse pdhjendatuse kontrolli iiksikute
analiiiitiliste kontode viisi, vaadatakse labi arvlemiste
seisukord iga deebitoriga ja kreeditoriga. On vaja selgi-
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tada ebaseadusliku vdlgnevuse tekkimise tdhtajad ja stid-
lased, aga samuti kindlaks teha, millised abindud vdeti tar-
vitusele selle sissendudmiseks voi kustutamiseks.

Selleks, et vilja selgitada debitoorse vdlgnevuse reaal-
sust, 5. 0. kindlaks teha, kas kooperatiivi juhatus vdib
kitte saada seda volasummat, mis madrgitud kooperatiivi
raamatuis, peab revisjonikomisjon hoolsalt 1dbi vaatama
kooperatiivi vdlgnike nimekirjad.

Nimekirjade labivaatamisel on vaja silmas pidada, et
volgnevus muutub lootusetuks sel juhul, kui juhatus laskis
méoda seaduslikult kehtestatud tdhtajad selle sisendud-
miseks. Vastavalt kehtivaile eeskirjadele v&ib debitoorset
volgnevust sisse nduda ainult kindlaksmadratud tahtaja
jooksul. Selle tdhtaja moodumisel kustub digus vola sisse-
ndudmiseks.

Olenevalt arvlemiste liigist ja iseloomust kehtivad jarg-
mised aegumistdhtajad:

a) trahvide, viiviste, leppetrahvide osas, samuti ka ngud-
miste osas, mis tulenevad mittekvaliteetsete, markeerimata
ja mittekomplektsete kaupade hangetest — 6 kuud;

b) vaidlustes riiklike ettevGtete ja asutistega, kolhoosi-
dega, kooperatiivsete ja iihiskondlike organisatsioonidega

(valja arvatud vaidlused, mis toodud punktis ,a") — 1}
. aastat;

c) vaidlustes, kus iiheks pooleks on fiitisiline isik — 3
aastat.

Hagide esitamiseks raudtee ja transpordi organisatsioo-
nide vastu on kehtestatud erikord. Enne kui poorduda koh-
tuorganite poole, on veose saatja voi saaja kohustatud
6 kuu jooksul arvates veose viljaandmise péevast, esi-
tama pretensiooni Raudteevalitsusele voi riiklikule laevan-
dusele. Pretensiooniavalduse dokumentaalseks pdhjendu-
seks raudteele vdi laevandusele on kommertsakt. Debi-
toorse volgnevuse sissendudmiseks aegumistdhtaegade
moéddalaskmisel tuleb votta vastutusele kooperatiivi juha-
tuse esimees ja raamatupidaja.

On esinenud juhtusid, kus kohtusse v3i arbitraaZzi esitati
hagid, mida juba ette teades ei olnud v@imalik rahuldada
(puudus erapooletu organisatsiooni esindaja osavotul koos-
tatud akt kaupade puudujddgi kohta; ei olnud koostatud
kommertsakti jne.). Seda tehakse eesmadrgiga, varjata esi-
nenud mitteperemehelikkust ja debitoorne vdlgnevus maha

45



kanda kahjumiks kohtus v5i arbitraazi ndude tagasiliikkas
mise otsuse alusel. §i

1
Kontrollides aegumistdhtaegadest kinnipidamist on tarvi-
lik vdlja selgitada, kas arvlemisvahekorrad deebitoridega
ja kreeditoridega on vérreldud, kas arvlemisvahekorra
vordlemise kinnitused on olemas ja missuguste resultaa-
tidega. Arvevahekordade vdrdiemine ja vordlusaktide
koostamine on kohustuslik ka neil juhtudel, kui aegumis-:
téhajad on moéodunud, kuna volgade mahakirjutamisega
kahjumiks vbidakse varjata mitmesuguseid kuritarvitusi.
Tuleb silmaspidada, et kooperatiivi juhatuse esimees ja raa-
matupidaja peavad kindlustama siisteemikindlalt deebito-
ridega ja kreeditoridega arviemise vérdlemist. Vardlemise-
aktid tuleb esitada tarbijate kooperatiivide rajooni liidule
theaegselt kvartaliaruannetega. ’
Hadatarvilik on arvevahekordade vordlemist lahi viia
organisatsioonidega, kellelt ei ole saadud saldo kinnitust.

Tuleb teha ettepanek kooperatiivi juhatusele, saata noud- |

mised tasumiseks neile volgnikele, kellele neid ndudmisi
Oigeaegselt pole saadetud.

Deebitoridega. ja kreeditoridega arvlemiste analiiiitiliste
kontode kontrollimise ja nendel kontodel tehtud kirjendite
Gigsuse véljaselgitamisel on vaja kontrollida debitoorse
volgnevuse mahakirjutamise pdhjendatust kahjumiks. Iga
kahjumiks mahakantud summa tuleb kontrollida algdoku-
mentide alusel ja kindlaks teha, kes oli siiiidlane volgne-
vuse tekkimises, nude tdhtaja moodalaskmises, hagi eba-
Oiges vormistamises v3i selle phjendamatult esitamises.

Vaja on valja selgitada ka kohtu v&i arbitraazi draiitle-

mise motiivid, kuna nende &raiitlemine on tihti tulenev |
arvestuskorra rikkumistest, aktide ja teiste dokumentide |

ebabigest vormistamisest. Kohtu vdi arbitraa?i otsus vib
olla ka materjaliks vastavate jarelduste tegemisel.

Vajalik on kindlaks teha, kas debitoorse volgnevuse
mahakirjutamine kahjumiks ei ole ebaperemeheliky finants-
majandusliku juhtimise tagajirg ja kes isiklikult on selles
stiidi. Vastavalt Tsentrosojuzi juhatuse méaarusele vaib
debitoorse volgnevuse mahakirjutamine kahjumiks toimuda
ainult kooperatiivi jubatuse méadruse alusel liikmete iild-
koosoleku jérgneval kinnitamisel.

Debitoorse volgnevuse kahjumiks mahakirjutamise kont-
rollimise kokkuvdtted tuleb vormistada aktiga.
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23. Rajooni liiduga ja oma ettevotetega arviemiste
revideerimine

Kooperatiivi arvlemised rajooni liiduga kajastuvad kon-
tol nr. 10 ,,Arvlemised rajooni liiduga"”, mis omab jargmisi

' allkontosid: ,, Arvlemised rajooni liiduga aktseptitud mak-
| sengudmiste alusel”, ,,Arviemised rajooni liiduga tahtajaks
| tasumata maksenduete alusel”, ,Muud arvlemised rajooni
. liiduga" ja ,Arvlemised rajooni liidu varumiskontoriga

avansskrediidi alal.

Esimest kahte allkontot kasutatakse arvlemiste nditami-
seks aktsepti alusel ainult sel juhul, kui rajooni liitu ja
kooperatiivi krediteeritakse iihe ja sama Riigipanga osa-

. konna poolt.

Allkontol ,Muud arvlemised rajooni liiduga"” arvesta-

. takse kooperatiivi koik iilejaanud arvlemised oma rajooni

liiduga, sealhulgas ka operatsioonid, mis on seoses varu-
miskaupade realiseerimisega. ;
.Allkonto , Arvlemised varumiskontoeriga avansskrediidi
alusel” omab rangelt kindlaksmidratud otstarvet: kajastada
kooperatiivil oma rajooni liidu varumiskontori kaudu varu-

| miseks saadud avansskrediidi arvlemised.

Sisemisteks arvlemisteks oma iseseisvale bilansile eral-
datud ettevdtetega on konto nr. 11 , Sisemised arvlemised”,
mis jaguneb allkontodeks ,Sisemised arvlemised eraldatud
vahendite alal” (pohi- ja kdibevahendid) ja Sizemised
tasumisele kuuluvad arvlemised".

Nagu arvelduste alal rajooni liiduga, nii ka sisemiste
arvelduste alal kontrollitakse kumbagi poole kirjendite vas-
tavust vastastikustel arveldustel: rajooni liidus ja koopera-
tiivis v6i kooperatiivi juhatuses ja tema ettevoites. Sel
eesmirgil vaadatakse libi iga operatsioon ja iga arvelduse
sissekanne ja uuritakse operatsioonide seaduslikkust.

K&ik kooperatiivi arveldused rajooni liiduga ja oma ise-
seisvaile bilanssidele eraldatud ettevdtetega tulevad iga
kuu kohustuslikult vorrelda. Ei ole lubatud koostada
bilansse vordlemata arvelduste olemasoleku korral koopera-
tiivi juhatuse ja tema isemajandatavate ettevdtete vahel.
Tsentrosojuzi juhatuse poolt on keelatud wvastu votta
bilansse vordlemata arveldustega.
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24. Puudujédikide, raiskamiste ja réovimiste vélgnevuse
kontroll

Selleks, et dra hoida puudujddkide, raiskamiste ja roovi-

miste tekkimise vGimalus, on vaja siistemaatiliselt raken-
<dada abindusid, mis on suunatud vditlemiseks raiskamiste
ja puudujdskide vastu.

Tdhtsamaiks neist vahendeist osutuvad jargmised:

a) vdrvata to6le, mis on seotud materiaalse vastutusega
Vvoi vddriuste arvestamisega, isikuid kohalike elanike hul-
gast, kes on ausad, kontrollitud, hésti tuntud liikmeile ja
kohalikele organisatsioonidele;

b) eeskujuliku raamatupidamise arvestuse korraldus igas
ettevottes;

) hea revisjonikomisjoni t66 ja thiskondliku kontrolli
organiseerimine. ;

Revideerides kooperatiivi t66d, tuleb kontrollida mate-
riaalselt vastutavate isikute koosseisu, raamatupidamise

aruannete esitamise tdhtaegu ja selle kvaliteeti; tutvuda °

tihiskondliku kontrolli organite t3éga; selgitada, kas tdide-
takse Tsentrosojuzi juhatuse eeskirja ootamatute kaupade,
taara ja raha inventeerimiste labiviimise kohta mitte har-
vemini kui tiks kord kuus kdikides jaemiiligi ettevotetes
ja thiskondliku toitlustamise ettevétteis ja mitte véhem
kui iiks kord poolaastas iiheaegsete iildiste ootamatute
revisjonide lébiviimise kohta koikides kooperatiivi ette-
votteis,

Kontrollides materiaalselt vastutavate isikute ja arveala
tootajate koosseisu tuleb kindlaks teha jargmist:

a) kas materiaalselt vastutavate isikute pascsidel (kus
passisiisteem kehtestatud) on viimasest téékohast mirku-
sed tO0ole votmise ja toolt vabastamise, samuti markus elu-
kohas sissekirjutamise kohta;

b) kas tooraamatus on mérgitud viimane té66koht javabas-
tamise pdhjused; ’

¢) kas isikud, kes esmakordselt asuvad todle, on esita-
nud kiilandukogu vGi majavalitsuse diendi nende isikute
viimase tegevuse kohta.

On vaja meeles pidada, et isikuid, kelle dokumendid ei
ole vormistatud vajalikus korras, ei saa vGtta tésle. On
keelatud votta materiaalse vastutusega seotud t66le ka isi-
kuid, kes on varemalt kohtu poolt karistatud raiskamiste,
varguse v0i muu omakasupiitidliku kuritegevuse eest.
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Vastavalt , Kooperatiivi normaalpdhikirja” §-le 35 tulevad
isikud, kes vOetakse eelmdrgitud toéle, kinnitada liikmete
(volinike) iildkoosoleku poolt.

On vaja kontrollida, kas tdidetakse Tsentrosojuzi juha-
tuse eeskirja vastuvotu-lileandeaktide koostamise kohta
materiaalselt vastutavate isikute vahetamisel; kas tarbijate
kooperatiivi juhatuse esimehe ja raamatupidaja poolt vii-
akse ldbi teadmiste ja vilumuse kontrollimine kaubandus-

liku ja varumise t66 alal, samuti ka algdokumentide vor-
mistamise ja aruandluse koostamise oskuse kohta isikutel,
kes asuvad téo6le, mis on seotud materiaalse vastutusega;
kas eelmaérgitud isikuid on tutvustatud (allkirja vastu) oma
diguste ja kohustustega; kas nendega on sdlmitud kirjali-
kud lepingud tdieliku materiaalse vastutuse kohta.

Nende isikute arvele, kelle toimikud ei ole vormistatud
kindlaksmddratud korras, on keelatud iile anda tikskoik
milliseid materiaalseid vaartusi.

Materiaalselt vastutava isiku ja kooperatiivi raamatu-
pidaja isiklikus toimikus peavad leiduma jargmised doku-
mendid:

a) isiklik leht kaadrite arvestamiseks;

b) elulookirjeldus;

c) tooraamat, aga isikuil, kes esmakordselt asuvad
toole, kiilandukogu voi majavalitsuse Giend;

d) valjakirjutus sdjavdepiletist (s6javdaekohustuslikel);

e) kaks pdevapilti; :

f) leping materiaalselt vastutava isikuga ja allkiri selle
kohta, et teda on tutvustatud oma diguste ja kohustustega;

g) valjakirjutus juhatuse otsusest tédle votmiseks.

Juhul, kui kuritarvitus on tekitatud isiku poolt, kes on
toole voetud ilma eelneva kontrollita ja vormistamiseta
madratud korras, tuleb koos selle isikuga kriminaalvastu-
tusele votta ka teda téole votnud juhtkond kui kuritege-
vusele kaasaaitaja. ;

On keelatud nende isikute toole jatmine, kellel on esi-
nenud raiskamine, vargus, kaupade pillamine vG&i muud
kuritarvitused. Vastutus nende viivitamatu eemaldamise
eest pannakse kooperatiivi juhatuse esimehele.

Kooperatiivi juhatuse esimehed ja nende asetditjad pea-
vad mitte harvem kui kolm korda kuus kiilastama koope-
ratiivi kauplusi ja magasine, isiklikult teostama kaubataga-
varade kontrollimist, kauba arvestuse korraldust, kauba-
rahaliste aruannete esitamise Oigeaegsust, kas peetakse
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kinni 1abimiiligi summade &draandmise korrast ja tihtaega-

dest.

Varguste, raiskamiste ja puudujadkide valtimise vahen-

diks osutuvad kooperatiivi ettevotetes (kauplustes, telki-
des, kioskites, teemajades jne.) cotamatud revideerimised.
Vastutus selliste revideerimiste siistemaatilise ldbiviimise
eest on pandud kooperatiivi juhatuse esimeestele ja raa-
matupidajatele. * Juhatuse esimehed ja raamatupidajad, kes
rikuvad eeskirju ootamatute revisjonide igakuise ldbivii-
mise kohta, tuleb vGtta vastutusele.

Iga avastatud puudujddgi fakti kohta on vaja kindlaks
teha kuritarvitaja isiku alaline elukoht, amet, t66 kestvus
selles ametis, raisatud summa, selle tekitamise aeg ja
avastamise kuupdev. Tuleb kindlaks teha, kas sama isiku

poolt ei ole varem toime pandud samasugust kuritééd, kas

ta ei olnud eelmise t66 eest enne kooperatiivi teenistusse
astumist kohtu poolt karistatud, kes vattis ta toole ja kunas
(kooperatiivi juhatuse mé&éaruse nr. ja kuupdev). Kontrol-
lida, kas teostati selle isiku dokumentide (pass, tooraamat,

oiend eelmiselt tookohalt, riiklike ja tihiskondlike organi- -
satsioonide soovitus) ja tema teadmiste kontrollimine kau- '

banduslikuks t60ks; kas ta on kinnitatud oma ametisse liik-
mete (volinike) koosoleku poolt vastavalt kooperatiivi pohi-
kirja § 35-le. Kontrollida, kas ta esitas Sigeaegselt kauba-
rahalised aruanded, kas tema poolt peeti kinni miiiligisum-
made Riigipanka vo6i kooperatiivi juhatuse kassasse é&ra-
andmise graafikust; millised abindud on tarvitusele voetud
kooperatiivi huvide tagamiseks: kas toimik raiskamise
kohta on iile antud kohtu-jdlitusorganeile, kas tsiviilhagi
kindlustamiseks on pandud eelarest raiskajate varale; mis
on tehtud pdgenike-raiskajate otsimiseks.

Raiskamisasjade kontrollimisel tuleb juhinduda NSV Liidu

Prokuratuuri ja NSV Liidu Kohtu RK instruktsioonist nr.
49/1-A-21, 28. veebruarist 1939. a. ,Tarbijate kooperatiivi-
des toimepandud riisumiste ja raiskamiste asjade wuurimi-
sest ja kohtus labivaatamisest".

Vastavalt sellele instruktsioonile peavad tarbijaskoope-
ratsiooni organisatsioonide ja ettevotete juhatajad raiska-
mise- ja varguseasjad jdlitusorganeile iile andma viivita-
matult parast nende avastamist.

1) Tsentrosojuzi juhatuse mé&drus 29. aprillist 1949. a. nr. 266
(ETKVL juhatuse mda&drus 20. V 1949. a. nr. 279).
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Igal toimikute kohtu-jélitusorganeile iileandmise viivita-
mise juhul on vaja kindlaks teha pdhjused ja konkreetsed
sutidlased.

Selle juures on vajalik tdhele panna jargmist:

a) raiskamise, varguse vdi puudujddgi avaldises peab
olema lihidalt edasi antud, milles seisab kuritegu, kui suu-
res summas on avastatud puudujdadk voiraiskamine, kus see
on toime pandud, millal kuritegu avastati, keda on koope-
ratiivi juhatuse arvates vaja votta kriminaalvastutusele,
kes voivad olla tunnistajaiks antud asjas;

b) vastutusele voetava isiku suhtes peab olema avaldu-
ses toodud jargmised andmed: perekonna-, ees- ja isanimi,
vanus, kodune aadress, passi voi ajutise tunnistuse num-
ber, téoala, tootamise aeg antud kooperatiivis;

c) avalduse juurde kriminaaljdlituse alustamiseks tuleb
lisada vastutuselevoetava isiku foto, aga samuti revideeri-
misakt vbi akt vdartuste tegelike jddkide vordlemisest
raamatupidamise andmetega; aktis ndidatakse, kus ja kelle
juures on kindlaks tehtud raiskamine, vargus véi puudu-
jdak, kas on arvesse voetud kaupade loomulik kahanemine
vastavalt kehtestatud normidele.

Kbdik dokumendid, mis esitatud materiaalselt vastutava
isiku poolt koos aruandega, kuid ei ole raamatupidamise
poolt vastu vdetud, aga samuti dokumendid, mis aratavad
kahtlust algupdrasuse voi digsuse suhtes (eriti dokumendid
véljakraapimistega, lubamatute parandustega jne.); aval-
dusele kriminaaljalituse alustamiseks tuleb lisada ka isiku
seletus, kelle juures avastati raiskamine v&i vargus.

Jadlitusorganeile saadetav avaldus avastatud puudujiigi
kohta peab olema alla kirjutatud juhatuse esimehe v&i tema
asetditja poolt (juhatuse esimehe ajutise draoleku korral).

Kontrollida k&iki viivituse juhtusid raiskamise- ja var-
guseasjade jalitusel vGi labivaatamisel, samuti ka vélja-
moistetud summade sissenfudmisel. Vastavalt eelpoolmér-
gitud NSV Liidu Prokuratuuri ja NSV Liidu Kohtu RK
instruktsioonile 28. veebruarist 1939. a. (p. 6) peab tarbijas-
kooperatsiooni organisatsioonides esinenud raiskamiste ja
varguseasjade jalitamine olema wuurimisorganite poolt
Iopetatud 10 pdeva jooksul arvates avalduie esitamisest
koos koikide vajalike materjalidega. '

Seda tdhtaega voib pikendada kuni 20 pdevani juhtudel,
kui on vajalik eriline raamatupidamise ekspertiis.

Uurimisorganid on kohustatud kriminaalvastutusele
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votma mitte ainult kooperatiivse omandi otseseid varasta-
jaid, vaid ka isikuid, kes on siiiidi kurjategijate varjamises

ja nendele kaasaaitamises, isikuid, kes kasutasid raisatud |

ja varastatud vahendeid, samuti ka revisjonikomisjoni esi-
mehi ja liikkmeid, kui raiskamised v&i vargused toimusid
nende tegevusetuse tagajarjel.

Uheaegselt kriminaaljédlituse alustamisega raiskamises
v0i varguses siilidlaste isikute vastu, on jalitusorganid
kohustatud  tsiviilndudmise kindlustamiseks panema

eelaresti eranditult kogu kurjategija varale, tema pere- |
konnaliikmete ja teiste isikute varale, kelle suhtes on |

kindlaks tehtud, et nad kasutasid raisatud ja varastatud
vahendeid (p. 9 eelmérgitud NSV Liidu Prokuratuuri ja
NSV Liidu Kohtu RK instruktsioonis).

Samuti on uurimisorganid kohustatud rakendama abindud
end varjavate kooperatiivse omandi raiskajate otsimi-
seks ning nende varanduse, nende perekonnaliikmete ja
teiste isikute varanduse otsimiseks, kes kasutasid raisatud
vahendeid, sellele eelaresti panemiseks kooperatiivsele
organisatsioonile tekitatud materiaalse kahju tasumise
. kindlustamiseks.

Ekspertiisi kulusid ei v&i kanda kooperatiivorganisat-
siooni arvele (eelmérgitud instruktsioon p. 12).

Koopenatiivsete vahendite raiskamise- ja varguseasjad
tuleb kohtu istungil labivaadata mitte hiljem kui 10 pdeva
jooksul, arvates nende saabumise pédevast kohtusse (eel-
margitud NS VLiidu Prokuratuuri ja NSV Liidu Kohtu RK
instruktsiooni p. 14).

Varanduse realiseerimine, millele oli pandud arest asja
menetluse ajal uurimisorganite vdi kohtu poolt, peab olema
1dpetatud mitte hiljem kui 15 pdeva jooksul, arvates tiite-
lehe saabumisest kohtutditurile (NSV Liidu Prokuratuuri ja
NSV Liidu Kohtu RK instruktsiooni p. 22).

Kui sisendudmist ei saa teostada kohtu poolt karistatud
isiku viibimise t&ttu vangistuskohas, siis saadetakse taiteleht
karistuse kandmise kohale sissendudmise pdoramiseks arre-
teeritu to6tasu osale (NSV Liidu Prokuratuuri ja NSV Liidu
Kohtu RK instruktsiooni p. 23).

Neil juhtudel, kui kooperatiivne organisatsioon ei saa
kindlaks teha kostja elukohta, teatab ta sellest otsuse tei-
nud kohtule vdi prokuratuurile abindude rakendamiseks
kostja otsimiseks (NSV Liidu Prokuratuuri ja NSV Liidu
Kohtu RK instruktsiooni p. 26).
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25. Arvlemiste, puudujdikide ja raiskamiseasjade
revideerimise kokkuvotete vormistamine

Debitoorse vdlgnevuse likvideerimise iilesande tditmise
tulemusi soovitatakse valjendada ]argmlse vormi kohases
registris: -

Seis Muutus

rublades rublades

padl i Revideeritava _E _?::_:

Decbitoride nimetused perioodi g 8

. alguseks| Iopuks || = ]
& £ | &
; 1. jaan| 1.1V | 3 o
= 1949a. [1949.2)l & | >
1.|{ Lastesgim e TR N 1860 | 2356 || 496 —
2.|| Kolhoos ,,Zaveté Ijitsa* - - - » » - 1549 1987 || 438 S
Kokku - - | 3409 | 4343 || 934 2
3.|| Karpov, N. F., kaupl. nr. 2 juhataja - - — 643 || 643 | —
4.|| Robkin, L. M., kaupl. nr. 4 juhataja - — 475 [ 475 i
3409 | 5461 [|2052 | —

Samas korras koostatakse register kreditoorse vdlgne-
vuse kohta.

Debitoorse ja kreditoorse vdlgnevuse, samuti ka raiska-
miste ja puudujddkide revideerimise tagajiargede kohta
tuleb koostada akt jargmise vormi kohaselt:

Akt

Smolenski oblast Rudnjanski rajoon Semovski Kiila.
23. aprillil 1949. a.

Mina, allakirjutanu, Semovski Tarbijate Kooperatiivi revisjoni-
komisjoni esimees Aleksejev, K. P., koopera‘iivi juhatuse esimehe
Andrejev, V. G. ja raamatupidaja Voronkova, K. P. juuresolekul vii-
sin ldbi debitoorse ja kreditoorse vdignevuse seisukorra, samuti ka
puudujédikide ja raiskamisasjade revideerimise Semovski Tarbijate
Kooperatiivis 1. jaanuarist 1949. a. kuni 1. aprillini 1949 a.

Revideerimisega tehti kindlaks:

1. Rajooni liidu poolt antud iilesanne debitoorse vdlgnevuse. sis-
sendudmiseks 2 500 rbl. suuruses summas ei ole tdidetud, on aga v&i-
maldatud debitoorse vdlgnevuse ja puudujddkide alal vdlgnevuse
kasv 2052 rbl. vorra.
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9. Kaubapuudujaigid avastati jirgmistel isikutel: kaupluse nr. 2
juhataja Karpov, N. ., tekiianud kaupade raiskamise 643 rpl. vadr-
tuses ja kaupluse nr. 4 juhataja Robkin, L. M., tekitanud raiska-
mise 475 rbl vaidrtuses, ei ole toolt korvaldatud ega vdetud sea-
duslikule vastutusele.

3. Tsentrosojuzi juhatuse eeskiri igakuiste ootamatute inveriuu-
ride ldbiviimise kohta k&ikides kooperatiivi kauplustes ei ole tdie-
likult tiidetud: jaanuarikuus on ootamatud inventuurid ldbi viidud
neljas kaupluses kuuest, veebruaris kahes ja maértsis kolmes kaup-
luses.

Kooperatiivi revisjonikomisjoni esimees (Aleksejev)
Kooperatiivi juhatuse esimees (Andrejev)
Kooperatiivi raamatupidaja (Voronkova)

Esitatud debitoorte vdlgnevuse seisukorra ja raiskamiste
ning puudujdédkide asjade kontrollimise nditliku akti alusel
peab revisjonikomisjon tegema jargmised ettepanekud:

1. Panen ette kooperatiivi juhatuse esimehele V. G. Aleksejevile:

a) kiumnepidevase tdhtaja jooksul sisse nduda vdlgnevus laste-
sdimelt 2356 rbl. ja ko.hoosilt ,,Zavetds Iljitsa*“ — 1987 rbl. Edas-
pidi kaupu mitte vilja anda enne arvete tasumist;

b) raiskamisi tekiianud kaupluste juhatajad viivitamatul: 1661t
korvaldada; nduda neilt sisse raiskamise ldbi tekkinud vdlgnevus
ja votta nad seaduslikule vastutusele;

¢) kindlustada Tsentrosojuzi juhatuse eeskirjade téditmine iga-
kuiste ootamatuie inventuuride ldbiviimise kohta koikides koopera-
tiivi kauplustes.

Kooperatiivi revisjonikomisjoni
esimees (Aleksejev)

26. Osamaksude revideerimine

Kontrollides operatsioone osamaksude kogumise alal on
vaja kindlaks teha, kas madratud osamaksukogujad on vor-
mistatud. kooperatiivi juhatuse méaarusega ja kas nad on
kinnitatud liikmete tildkoosoleku vdi volinike koosoleku
poolt; kas osamaksude vastuvétmine vormistatakse kindlaks-
madratud korra jargi sissekannetega registris ,, Aruande-
leht osamaksude kogumiseks”, kas registris con tdendatud
kogujate volitused kooperatiivi pitsatiga; kas registri rek-
visiidid on tdidetud oigesti; kas vastu vOetud osamaksu ja
kooperatiivi liikkmeraamatusse kleebitud osamaksumarkide
summad on tdendatud liikmete allkirjadega mainitud regist-
ris; kas osamaksud on antud kooperatiivi kassasse 0Oige-
aegselt ja taielikult kassa sissetulekuorderite jargi.

Kas kooperatiivi pdhikirjast peetakse kinni osamaksude
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iilekandmise osas kooperatiivi lilkkme elukoha muutmisel,
osamaksude juurdearvamise osas kasumi jaotamisel ja osa-
maksufondi vahendite mahakirjutamisel kahjude katteks.

Kontrollides kooperatiivi raamatupidamises osamaksu-
fondi arvestuse korraldamist on vaja kindlaks teha, kas
kanded tehakse digeaegselt siinteetilises ja analuitilises
arvestuses, s. o. kontol nr. 12 .,Osamaksufond” ja liilkmete
isiklike kontode raamatus; kas tehtud kanded on pd&hjen-
datud vastavalt vormistatud dokumentidega; kas isiklike
kontode raamatu alusel koostatakse igakuised kdibearu-
anded ja kas kandeid isiklikele kontodele ja osamaksude
saldot vorreldakse siinteetilise arvestuse andmetega (pea-
raamat-#urnaaliga) kontol nr. 12 ,Osamaksufond™. Sthiga
vilja selgitada osamaksude arvestuse Oigsust kooperatiivi
raamatupidamises tuleb kontrollida teatav hulk koopera-
tiivi liikmeraamatuid, kdrvutades nendes tehtud sissekan-
deid raamatupidamise kirjenditega. Kontrollides koopera-
tiivile maaratud osamaksude kogumise plaani tditmist
tuleb isiklikel kontodel tehtud sissekannete labivaatamise
teel kindlaks teha, kes liikmeist ei pea kinni neile vimal-
datud jaoti maksmise téhtaegadest, millised abindud on
kooperatiivi juhatus garvitusele votnud vahendite mobili-
seerimiseks ja finantsmajanduve kindlustamiseks.

Koos osamaksufondi kontrollimisega tuleb kindlaks teha,
kas peetakse kinni osamaksumarkide, kooperatiivi liikme-
raamatute, osamaksude kogumise lehtede, liikmete Umber-
registreerimisel liilkmeraamatute vahetamise registrite hoid-
miseks kehtestatud eeskirjadest ja rangest arvestusest.
Tuleb.silmas pidada, et rangel arvestusel olevate plankide
puudujdékide korral vastutavad isikud, kelle aruandlusele
on plangid vilja antud; nagu raha puudujddgi eest. Tsent-
rosojuzi juhatus pani isikliku vastutuse osamaksumajan-
duse arvestuse seisukorra, osamaksumarkide, lilkmeraama-
tute ja teiste plankide hoidmise ja kulutamise eest koope-
ratiivi raamatupidajale.

VI. EELARVELISE DISTSIPLIINI JA KOOPERATIIVI
TOOTULEMUSTE KONTROLLIMINE

27. Kiibekulude revideerimine

Kooperatiivi .kulud, mis on seotud kokkuostuga, varumi-
sega, transportimisega, kaupade hoidmise ja realiseerimi-
sega, nimetatakse kdibekuludeks.
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Tarbijaskooperatsiooni organisatsioonide, sealhulgas ka
tarbijate kooperatiivi itheks tdhtsaimaks iilesandeks on
kdibekulude alandamine ja rentaabluse tdstmine koos iihe-
aegse tarbijaskonna teenindamise kvaliteedi parandami-
sega. See iilesanne nduab kdikide kooperatiivsete organi-
satsioonide ja ettevGtete juhatajatelt eelarvelisest distsi-
pliinist ranget kinnipidamist.

nMe peame saavutama seda, et kdik meie téotajad, vaik-
sest kuni suurteni, alati meeles peaksid oma vastutust rii-
gi ja rahva ees, alati meeles peaksid oma kohustusi, hoida
rahva vara ja temaga timber kdia heaperemehelikult, kinni
pidada kulude kokkuhoiust ja sdésta rahva kopikakest.”
(V. Molotov: NSV Liidu rahvamajanduse kolmas viis-
aastaku plaan”, ettekanne UK(b)P XVIII kongressil).

Tarbijaskooperatsiooni III Uleliiduline kongress pani
Tsentrosojuzi presiidiumi aruande alusel kooperatiivsete
organisatsioonide juhtidele ette rangelt kinni pidada pohi-
kirja noudest tulude ja kulude eelarve kohustusliku koos-
tamise ja liikkmete iildkoosolekul (volinike koosolekul) kin-
nitamise kohta, ja loeb tédiesti lubamatuks, kui paljud tarbi-
jaskooperatsiooni organisatsioonid ja ettevdtted ei koosta
tulude ja kulude eelarveid, lubavad kontrollimatut vahen-
dite kulutamist ja to6tavad kahjumiga.

Tsentrosojuzi juhatus andis tarbijate kooperatiivide
revisjonikomisjonidele  eeskirja kinnitatud tulude ja
kulude eelarvete tditmise igakuiseks kohustuslikuks kont-
rollimiseks ja nende kontrollimiste tulemuste labiarutami-
seks tarbijate kooperatiivide juhatuste koosolekuil. :

Vastavalt sellele on revisjonikomisjon kohustatud eel-
arvelisest distsipliinist kinnipidamise kontrollimisel selgi-
tama: kas kooperatiivil on majandus-finantstegevuse plaan
Ja tulude-kulude eelarve; milliseks perioodiks — aastaks,
kvartaliks — kelle poolt ja millal koostatud ja kinnitatud.
Kas plaan on viidud iiksikettevdteteni ja tootajateni ja
millal.

Kuidas on organiseeritud kontroll plaani taitmise ja eriti
kaibekulude, t66 rentaabluse ja tarbijate teenindamisze kva-
liteedi paremaks muutmise iile.

Kaibekulude kontrolli teostatakse dokumentide ja sisse-
kannete alusel kooperatiivi arvepidamise raamatuis konto
nr. 8 ,Kaibekulud" jargi. Revideerimisel tuleb hoolsalt
kontrollida, kas dokument, mille alusel on tehtud kulutu-
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sed ja sissekanded kontole , Kaibekulud”, on 0igesti koos-
fatud ja vormistatud.

Tuleb kontrollida tehtud kulude seaduslikkust: kas need
kulud on ette ndhtud eelarves, kas kaibekulude arvestust
peetakse digesti lksikute peatiikkide jargi.

Kaibekulud tulevad kontrollida iga kulukirje jargi vas-
tavalt kinnitatud eelarvele, samuti ka eelmise kwartaliga.
Kontrollides kaibekulusid transpordiks, on vaja selgitada,
kas ei esine ristuvaid kaubavedusid; kas on olemas kau-
pade veoks lepingud kolhoosidega; milliste hindadega, kas
need hinnad ei iileta oblasti (krai) tooliste saadikute ndu-
kogude poolt kinnitatud tasumaddrasid; kas oma transporti
kasutatakse tdielikult ja Gigesti; millised abindud vdetakse
kooperatiivi juhatuse poolt tarvitusele transpordikulude
alandamiseks.

Kulusid tasude alal kontrollitakse koérvutades neid kin-
nitatud koosseisude ja palgaméidradega, majandusliku tege-
vuse plaani tditmisega.

Kontrollides kulusid téotasude alal peab revisjonikomis-
jon meeles pidama, et keelatud on teha vidljamakseid iile-
tunnitoodeks, akkordtoodeks, puhkepdevatasudeks, ajuti-
selt puuduvate tootajate asendamise eest,. kompensatsiooni
kasutamata puhkuse eest iile kdrgemate organisatsioonide
poolt kinnitatud ja rahandusorganeis registreeritud kuu
palgafondi madra.

Revideerides kdibekulusid tuleb kontrollimisel podrata
erilist tahelepanu kahjudele taaralt, teeclolevatelt kaupa-
delt ja nende hoidmisel ning miiigil tekkivatele kadudele.
Avastades kaupade ebaseaduslikku kahjudeks mahakand-
mist, peab revisjonikomisjon tdstma iiles kiisimuse stiid-
laste vastutusele votmiseks.

Kdikide dokumentide ja kirjendite kontrollimise tulemu-
sed kadibekulude kontol tuleb kdrvutada tulude eelarve-
tega vastavalt jargmisele (vt. k. 58) vormile:

Kulude eelarve rikkumise juhtudel tuleb vilja selgitada
iilekulutuse pohjused ja konkreetsed stitidlased,

28. Kahjumite ja kasumite revideerimine
Kiaibekulude kontrollimise jargi kontrollib revisjoni-
komisjon kontot ,Kahjumid ja kasumid"”.

Kahjumid ja kasumid on kogu majandusliku tegevuse
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resultaadiks, jarelikult seda kontrolli on vaja l&bi viia seo-
ses kooperatiivi tegevuse hinnanguga nii tervikuna kui ka
kooperatiivi majanduse iiksikute alade jargi. Sel eesmargil
on vaja kontrollida kaubak&ibe, varumise, leivakiipsetuse
ning thiskondliku toitlustamise plaanide tditmist ja kind-
laks teha kooperatiivi rentaabluse vdhenemist mojutanud
tegurid. Plaaniga kdrvutades on vaja kontrollida iiksikute
kahjumi- ja kasumikirjete jargi realiseeritud hinnalisandit
kaubanduses, brutotulu varumiskaupade realiseerimisest,
kasumeid pagaritéostusest, sooklast ja muudest ettevote-
test.

Tosist tahelepanu tuleb pddrata plaanimata kahjumite ja
kasumite pShjuste kontrollimisele ja selgitamisele: kaupade
allahindamisele, debitoorse ja kreditoorse volgnevuse maha-
Kirjutamisele, vadrtuste iilejaakidele, trahvidele, leppe-
trahvidele, eelmiste aastate kasumitele ja kahjumitele,

Revideerimisel on vajalik kontrollida iga kahjumiks v&i
kasumiks kantud summa dokumentaalset pohjendatust,
kuna moningate organisatsioonide praktikas ikka veel esi-
neb jubtusid, kus teostatakse raiskamiste, ebamajandus-
likkusest tekkinud kadude jne. ebaseaduslikku mahakirju-
tamist kahjumiks. Majandusliku tegevuse tegelikke finants-
Tesultaate (rentaablust) on tarvis vorrelda médratud kasu-
miplaaniga ja selgitada plaanist k&rvalekaldumise pshjused.

Tegelike ja plaaniliste finantsresultaatide vérdlemiseks
on soovitav koostada jargmine tabel:
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Kasumid Kahjumid

Tegevusalad

1950. a.
1949. a. plaan | tegelikult 1949. a | 1950. a.

Kaubandus

Leivakiipsetus - -
Uhiskondlik  toit-
lustamine - - - -
Varumine - + - -

Muud alad - - - |
Kokku - - | ‘

b W ‘Jk nr.

Kahjumiga tootamise korral peab revisjonikomisjon sel-
gitama selle pohjused, stuudlased ja koos kooperatiivi juha-
tusega kavastama abindud, mis kindlustavad kooperatiivi.
tasuva too.

VIL. REVIDEERIMISMATERJALIDE VORMISTAMINE
20. Revideerimisakti koostamine,

Iga ettevotte kohta, kus teostati revisjon (kauplus, sookla,
teemaja, leivatoostus jne.), tuleb koostada eraldi akt. Sel
juhul, kui revideeritavas eltevdttes on mitu materiaalselt
vastutavat tootajat, koostatakse aktid igaithe kohta eraldi.

Akt kirjutatakse alla revideerivate revisjonikomisjoni
liikmete, juhatuse liikmete, materiaalselt vastutava isiku ja
kooperatiivi raamatupidaja poolt.

Akt on revideerimise pShidokumendiks; ta peab olema
vastuvaidlematu, tipne ja imberliikkamatu. Iga selles teh-
tud sissekanne tuleb dokumentaalselt pohjendada, aga ilihe
vGi teise fakti pohjendamise aluseks olevad dokumendid
peavad olema hoolsalt ja pohjalikult kontrollitud.

Revideerimisaktis margitud faktide pohjendamine voib
olla saavutatud dokumentide arakirjade, diendite, registrite,
aruandeist viljakirjutiste, laboratoorsete analiitiside, eks-
pertide ja asjatundjate isikute otsuste ja ametiisikute sele-
tuste juurdelisamisega. ,

Ei ole tarvidust kinnitada koiki fikseeritud fakte vasta-
vate dokumentide drakirjadega. Enamail juhtudel on kiil-
laldane teha revideerimisaktis viide dokumentide numb-
rile, kuupédevale ja hoidmis-kohale. Dokumentide arakirjad
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on tdhtis juurde lisada sel juhul, kui on vaja sissekannete
akti tugevdada tdiendavate andmetega vdi kinnitada iihe-
liigiliste seaduserikkumiste hulgalisi fakte.

Revideerimisaktis ei voi viidata mingisugustele juttudele
vdi oletustele. Seaduserikkumistest vdivad konelda vaid
objektiivselt edasi antud dokumentaalselt tdendatud faktid,
mis iseendast annavad vastuvaidlematu hinnangu ametiisi-
kuist.

Kui revideerimise ajal on kindlaks tehtud kooperatiivi
tksikute téétajate poolt toime pandud kuritarvitusi, on
vaja koostada eriakt ja enne kooperatiivi revideerimise
Iopetamist tervikuna saata see vastavatele organitele.

. Et kergendada ja kiirendada revideerimisaktide koosta-
mist, soovitatakse arvestada ja rithmitada avastatud sea-
duserikkumised, vead ja kuritarvitused registreis.

Neid registreid pidades on vaja siistematiseerida iihe-
laadiliste tunnustega seaduserikkumised, né&idates, millist
seadust, madrust, instruktsiooni vdi pohimddrust on riku-
tud. See vdimaldab osaliselt rithmitada ja iildistada viik-
seid seaduserikkumisi, hoides revideerimisakti ilekuhja-
misest nendega.

Kooperatiivi revideerimisakt kirjutatakse alla revideeri-
jate, kooperatiivi juhatuse esimehe ja raamatupidaja poolt.

Revideerimisakt koostatakse, olenevalt vajadusest, kol-
mes vOi neljas eksemplaris, millest iiks antakse koopera-
tiivi juhatusele, iiks selle rajooni liidule, mille koosseisu
kuulub kooperatiiv, iiks j&ab revisjonikomisjoni toimikusse.
Neil juhtudel, kui revisjoniga avastati kuritarvitusi, antakse
iks eksemplar kohtu-uurimisorganeile.

Kui isikutel, kelle tegevust revideeriti, on mingisuguseid
markusi revideerimisematerjalide kohta, jdab neile digus
lisada aktile oma seletus, akti allakirjutamist takistamata.
Sel juhul lisavad nad aktile oma allkirjadest allpoo} vasta-
vad seletused voi vastuviited.

30. Jdreldused ja ettepanekud revideerimise
kokkuvdétetest

Iga revideerimisakti alusel koostatakse jareldused ja ette-
panekud, mis kirjutatakse alla ainult revideerijate poolt.

Kooperatiivi iiksikute ettevdtete revideerimise tagajarjed
koos jdreldustega ja ettepanekutega iga akti kohta kan-
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takse revisjonikomisjoni poolt ette kooperatiivi juhatuse
koosolekul, ootamata kogu revisjoni 16ppu.

Siiiidlaste kohtulikule vastutusele vdtmine otsustatakse
kooperatiivi jubatuse poolt revisjonimaterjalide alusel.

Kui revisjonikomisjon ei ole ndus kooperatiivi juhatuse .
otsusega iihe vdi teise isiku suhtes, peab ta materjalid ile
andma kohtu-uurimisorganile ja tegema selle teatavaks
rajooni liidule.

Kooperatiivi revideerimise kokkuvdtteist kannab revis-
jonikomisjon ette selleks eriti kokku kutsutud litkmete
koosolekule voi jarjekorralisele liikkmete koosolekule (voli-
nike koosolekule).

Kooperatiivi revideerimise kokkuvdtete alusel tehtud
jareldused ja ettepanekud tuleb rajooni liidu juhatuse koos-
olekul libi arutada mitte hiljem kui 3 pdeva jooksul mater-
jalide saamisest kooperatiivi revisjonikomisjonilt koos koo-
peratiivi juhatuse mdaarusega.

" Revisjonikomisjon on kohustatud teostama siistemaatilist
kontrolli revisjoni tagajargede alusel tehtud ettepanekute
taitmise iile kooperatiivi juhatuse poolt.

/ Lisa

TARBIJATE KOOPERATIIVI REVISJONIKOMISJONI
POHIMAARUS

(Kinnitatud Tsentrosojuzi Presiidiumi madadrusega nf. 704,
8. sept. 1943. a.)

I. ULDEESKIRJAD

1. Revisionikomisjoni valimine ja tegevus toimub tarbijate koo-
peratiivi pdhikirja paragrahvide 40—46 kohaselt.

2. Revisjonikomisjoni pohiliseks iilesandeks on: voitlus koopera-
tiivse sotsialistliku omandi siilitamise eest, kaupade mahasahkerda-
mise ja riisumise ning muude kuritarvituste Arahoidmine, samuti ka
tarbijate kooperatiivi juhatuse poolt teostatavate operatsioonide. sea-
duslikkuse kontroll.

3. Revisjonikomisjoni t66d juhitakse tarbijate kooperatiivide selle
rajooni liidu juhatuse poolt, kelle lilkmeks kooperatiiv on,

4. Kbik revisjonikomisjoni {ilalpidamise kulud teos'atakse koope-
ratiivi liikmete iildkoosoleku (volinike koosoleku) poolt kinnitatud
eelarve jargi. Revisjonikomisjoni kulude tasurnine (vastavalt eel-
arvele) toimub kooperatiivi juhatuse poolt.

5. Oma toost annab revisjonikomisjon aru piirkonna koosolekul
ja kooperatiivi liilkmete iildkoosolekul (volinike koosolekul).
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6. Kaebused revisjonikomisjoni ebabige tegevuse iile esitatakse
kooperatiivi liikmete tildkoosolekule (volinike koosolekule) ja rajooni
liidu juhatusele.

II. REVISJONIKOMISIONI TUO

7. Revisjonikomisjon teostab jirgmisi toid:

a) revideerib kooperatiivi tegevust; vihemalt iiks kord kuus toi-
metab ootamatut (erakorralist) kassa, aruandesummade ja debitoorse
volgnevuse revisjoni;

vihemalt iiks kord kvartalis toimetab kooperatiivi kaubandus- |

like ja tootmisettevitete (leivatehased, sooklad, téékojad jt) revis-
joni, rahaliste vahendite, kaupade, materjalide ja teiste vii:tuste
tegelike jadkide selgitamisega (inventeerimisega);

vihemalt {iks kord kvartalis kontrollib kooperatiivi majandusliku
tegevuse plaanide tditmist ja eelarve- ja finantsdistsipliinist kinni-
pidamist kooperatiivi juhatuse poolt;

vitab osa kooperatiivi magasinide, kaupluste ja kioskite kauba-
jadkide igakuisest oo'amatust (erakorralisest) inventeerimisest;

b) kontrollib hindade ja hinnalisandite Jigsust, dra hoides hin-
dade iiletamise vdimalusi ja tarbijate petmist ebadige arvutamise,
mbdtmise ja kaalumise teel;

kontrollib tootjailt (miiiijailt) pdllumajandussaaduste ja toorainete
vastuvotmise, samuti ka nendega I3pparvete tegemise Oigsust ja
Jigeaegsust;

c) jalgib, et magasinides ja kauplustes rangelt silmas peetaks
elanikkonnale kaupade turustamise (miilimise-valjaandmise) kohta
kindlaksmédratud korda ja et poleks vdimalust kaupade raiskami-
seks ja riisumiseks (varguseks);

d) kontrollib raamatupidamise &igsust ja Oigeaegsust;

e) konfrollib kooperatiivi pshikirjast kinnipidamist ja kooperatiivi
liikmete iildkoosoleku (volinike koosoleku) ofsuste tditmist.

8. revisjonide ja kontrollimiste materjalide alusel annab revis-
jonikomisjon kooperatiivi liikmete iildkoosolekule (volinike koosole-
kule) otsuse (kokkuvdite) kooperatiivi kvartali ja aastaaruannete
ning bilansside kohta.

9. Revisjonikomisjon vdtab osa tarbijate kooperatiivide rajooni
liidu poolt toimetatavaist tarbijate kooperatiivi kontrollimistest ja
dokumentaalrevisjonidest, samuti ka tarbijate kooperatiivi juha-
tajate vahetamise puhul iileandmise-vastuvdtmise aktide koosta-
misest.

10. Tarbijate kooperatiivi juhatus peab revisjonikomisjonile esi-
tama kooperatiivi ja ta ettevdtete kdikide operatsioonide kohta kdik
revisjonide ja kontrollimiste teostamiseks tarvilikud dokumendid,
raamatud, materjalid, seletused ja Siendid, samuti ka revisjonikomis-
joni tutvustama kOrgema'e kooperatiivorganisatsioonide koigi mia-
ruste, instruktsioonide ja direktiividega.

Mérkus: Tarbijate kooperatiivi juhatus peab revisjonikomis-
jonile digeaegselt teatama oma koosolekute aja ja pievakorra, sa-
muti andma revisjonikomisjonile oma otsuste #rakirjad.

11. Raiskamiste, riisumiste, viirtus‘e ebaseadusliku mahakand-
mise vii teiste kuritarvituste avastamisel (revisjoni v&i kontrolli pu-
hul), toimetab revisjonikomisjon juurdlust kuritarvituste vdimalda-
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mise pShjuste viljaselgitamiseks ja vdtab tarbijate kooperatiivi juha-
tuse kaudu tarvitusele abindud nende pdhjuste kdrvaldamiseks.
Materjalid siitidlaste vastutuselevdtmiseks annab revisjonikomis-
jon viivitamatult iile uurimisorganeile.
12. Revisjonikomisjonil on keelatud osa vdtta kaupade raiska-
miste, riisumiste, puudujdékide ja riknemiste mahakandmisest.

III. REVISJONIKOMISJONI TOO ORGANISEERIMINE

13. Revisjonikomisjon teostab oma t66d plaani jérgi, mis koosta-
takse kvartali peale.

Kvartali tooplaanid esitab revisjonikomisjon tarbijate kooperatii-
vide rajooni liidule.

14. Oma toos peab revisjonikomisjon pidama tihedat sidet tar-
bijate kooperatiivi kaupluse- ja sooklakomisjonidega, kiilandukogude
kaubandus-varumise komisjoni lilkmetega ja toetuma parimatele
kooperatiivi liikmetele-aktivistidele.

Revisjonikomisjon votab vasiu kaebusi tarbijate kooperatiivi
juhatuse vdi tootajate poolt voimaldatud ebadige tegevuse kohta,
kon roliib neid koime paeva jooksul nende saabumisest arvates ja
rakendab nende kaebuste pohjal tarbijate kooperatiivi juhatuse
kaudu vajalikud abindud.

~ 15. Revisjonikomisjoni koosolekud kutsub kokku komisjoni esi-
mees viahemalt iiks kord kuus.

Revisjonikomis oni istungitel kinnitatakse téoplaanid ja revidee-
rimisak id jirelduste ja ettepanekutega ning kontrollitakse revis-
jonide plaani tditmist.

Revisjonid vormistatakse aktidega. Revisjonikomisjoni istungite
protokollide &drakirjad ja teostatud revisjonide aktid esitatakse tar-
bijale kooperatiivi- ja tarbijate kooperatiivide rajooni liidu juhatu-
sele.

16. Revisjonikomisjoni esimehele ja komisjoni liikmetele maks-
takse tasu oma kohustuste tditmise eest tegelikult kulutatud iga t60-
pieva eest !25 tarbijate kooperatiivi juhatuse esimehe kuutasu
maarast.

17. K&ik lahkarvamised revisjonikomisjoni ja kooperatiivi juha-
tuse vahel lahendatakse rajooni liidu juhatuse poolt.

18. Revisjonikomisjon vdib vajalikel juhtudel tarvitada tarbijate
kooperatiivi juhatuse pitsatit (dokumentide ja é&rakirjade tdesta-
mine, diendite viljakirjutamine jm.).

19. Revisjonikomisjoni tehniline t66 (materjalide umberkirjuta-
mine, diendite viljaandmine jm.) teostatakse tarbijate kooperatiivi
téojoudude poolt.
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