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B. Bssemckuii. ['azernasi xoppexrypa.
Haneqa'raso Ha 3CTOHCKOM sA3BIKE.



AJALEHE KORREKTUUR

1. Milleks on tarvis korrektuuri?

Ajalehe ladu enne korrektuuri sisaldab tavaliselt suure hulga vigu. See on
laduja tdahelepanematuse, halvasti d@rapandud lao, ebatdpsuse, oOigekirjutuse voi
tehnilistest reeglitest mittekinnipidamise tulemus jne.

Nende vigade parandamist nimetatakse korrektuuriks (inglise keelest to
correct — parandama).

Korrektuur on tiiks tdahtsaimaid ja vastutusrikkaimaid iilesandeid lehe valja-
andmise juures.

»Ajakirjandus on ainus relv, mille abil partei iga pdev, iga tund koneleb
toolisklassiga omas, temale vajalikus keeles” — iitles seltsimees Stalin. On
taiesti lubamatu, kui see keel on moonutatud, kubiseb kirja- ja triikivigadest, mis
sageli juhivad lugejat ebadigetele moétetele ja jareldustele.

Uhe tdhe muutmine, ithe sona, oletame eitava ,ei"” vahelejatmine, muudab
pohiliselt selle voi teise asendi, ithe voi teise lause poliitilise mdiste.

Sellisel juhul triikivead tekitavad tosist poliitilist kahju.

Ajakirjanduse ringvaateis ,Pravda’, osakonnas , Viimasest postist”, juhtis
tdhelepanu korrektuuri suurele tahtsusele. Artiklites , PGhiméteteta redaktsioon”,
.Kahtlased triikivead”, , Ajalehetehnikast ja hooletutest toimetajatest” ja palju-
des teistes ,,Pravda” nditas, millist erakordset kahju toob ajalehele ja lugejale
hooletu korrektuur.

Nii naiteks kirjutas ,,Pravda” ajakirjanduse ringvaates , Pohimoteteta redakt-
sioon” (29/VIII 1937. a.) UK(b)P Cernigovi oblasti komitee hadlekandja ,Bilj-
Sovik" kohta:

,Jaanuarikuus toimetus oli 1dbi lasknud seitse jdémedat triikiviga ainult
iihes vastutavas ettekandes. Samas dokumendis on moonutatud tsitaat seltsimees
Stalini ettekandest.

Veebruarikuus ilmus moonutatud kujul mérkus sms Ordzonikidze surmast.
Kaheksa viga muutsid méarkuse raskeltloetavaks ja arusaamatuks. Sona ,klassa”
asemel oli triikitud ,,vlasa”, sona ,nas"” oli asendatud s6naga ,bas”. Markuses on
ka selliseid sonu, mida ei leidu iiheski leksikonis. Naiteks ,,uina”, ,nirnostj" j. t.
Isegi vilumata silm vO6ib madrgata, et ajalehes valitseb vaikekodanlik lohakus."

Tuues negatiivseid nditeid, valvsuse puudumise juhtumeid ajalehe toimetaja
ja toimetusaparaadi juures, ,Pravda’ margib siinjuures, et pole midagi habistavat
selles, kui toimetaja isiklikult jalgib korrektuuri lugemist, et korrektuuri luge-
mine revisjonikiiljelt on toimetaja otsene kohustus.



,Pravda"” kirjutas:

.,Bolievisiliku ajakirjanduse traditsioonide hulka kuulub tihelepanelikkus
ajalehetos koigi detailide vastu. Tema suurimad toimetajad ja organisaatorid,
Lenin ja Stalin, hindasid ajalchetehnikat alati korgelt. Lenini ,Iskras* triikivigu
polnud. Selle korrektuuri tegi Lenin ise.”* (,Pravda” 14./IIT 1937. a.)*

1938. a. martsikuus tehti kontroll-lugemine Leningradi oblasti modnede
rajoonilehtede juba ilmunud numbritele.

Mones ajalehes olid ,pahandavad” triikivead tavaliseks ndhteks.

Toome mone nadite:

.Stalinskaja Pravda” toimetaja sms N. Frolovi markuses oli Pdhjanaba
vaprate vallutajate nelik , imber ristitud” , popaninlasteks™. **

See &armist meelepaha tekitav trikiviga ilmus ajelehe esikiiljel tdhtsas
dokumendis — UK(b)P Leningradi oblasti- ja linnakomiteede, Leningradi oblasti
taidesaatva poliitilise komitee ja Leningradi Noukogude tervituses , Taimdri” ja
,~Murmani’ vapratele meremeestele.

Kuid see triikiviga ei ole erand. Sms Frolov niiteks ajab segamini vabariigi
nimetuse, kus ta elab, — kord on see RSFSR, kord RSFRS.

Efimovi rajooni ajaleht ,Kolhosnaja zisnj" (vastut. toimetaja. N. Moskalev)
demonstreerib oma toimetajalikku ja kogu toimetusaparaadi lohakust terves triiki-
vigade seerias: ,,Okruzennd”, ,uhasanndje faktd” (Nr. 49). , Tendetntsiosnoe
soobstsenie”, , UtSavstvuem” (Nr. 53), , Ni ras kolhosniki sajavljali” (Nr. 55) jne.

,Mond upsakat toimetajat, — kirjutas , Pravda’” oma ringvaates , Ajalehe-
telinikast ja hooletutest toimetajatest”, — ei huvita ajalehe murdmine, kujunda-
mine iildse.” Sellised toimetajad loovutavad imekspandava kergusega oma aja-
lehe korrektuuri ja kujundamise esimesele ettesattuvale tdolisele. ,,Nad ei taipa,
et ajalehetechnika on peoliitika** *** (,,Pravda”), et toimetaja, kes ei tunne lehet6o
protsesse ega tunne huvi korrektuuri lugemise vastu, on ,halb, kdlbmatu juht".

2. Korrektuur pole ,lihtsalt tehniline too“.

Kahjuks leidub veel ajakirjanduse alal tootajaid, kes arvavad, et korrektuur
on ,lihtsalt tehniline t66". Sellistel ajakirjanikel on korrektori vastu ainult kaks
noudmist: et ta oleks ortograafiliselt ja tehniliselt kirjaoskaja. Samal ajal voib
tdnapdeval korrektoriks olla ainult inimene, kes on poliitiliselt tédiesti haritud,
kes seisab kultuuriliselt korgel tasemel ja on thtlasi kirjaoskaja ortograafiliselt,
tehniliselt ja stiililiselt.

To66 dige korralduse juures on vanem- ehk revisjonikorrektor ajalehe vastu-
tav t66joud. Rajooniajalehe juures on ta sageli toimetusaparaadi t60joud. Paran-
dades esimeses korrektuuris laduja, teises korrektuuris toimetuse vead korrektor
parandab toimetuse vastuvaidlematud vead soltumatult originaalist, leppides
kokku tehtud paranduste suhtes toimetajaga, sekretdriga voi véljaandjaga.
Korrektor on kohustatud jédlgima ja juhtima valjaandja tdhelepanu mérgatud
tehnilistele ja murdmise vigadele.

* Alla kriipsutatud autori poolt.
** Viga valja tostetud.
*** Alla kriipsutatud autori poolt.



Pole mingit vaartust korrektoril, kes jddb oma Kkitsastesse erialalistesse
kohustustesse: ,,minu asi on parandada ainult laduja poolt tehtud vigu, kéik muu
mind ei huvita”.

Tuleb réhutada, et isegi siis, kui on olemas hea korrektor, on toimetaja voi
tema asetditja kohustatud isiklikult 1&bi lugema oma ajalehe revisjonidratombed
ja tdpsete korrektuurimarkide abil &ra markima koéik avastatud vead.

Korrektuuri peab oskama iga ajakirjanduse alal tootaja. See on eriti kehtiv
vaikeste lehtede juures tootajate suhtes.

Mida on tarvis selleks, et valtida triikivigu? Valvsust ja hasti organiseeritud
dratommete lugemist!

Korrektuur peab algama juba toimetuses. Kéasikirja tahelepanelik labivaata-
mine, hoolikas ja igatihele (mitte ainult toimetajale) mdéistetav artikli paranda-
mine, originaali puhtus — ko&ik see soodustab heakvaliteedilist ladu.

Kuid ka hea originaali juures ei taga esimene korrektuur vigadeta teksti.
Selleks, et koiki vigu vélja sGeluda, tuleb korrektuuri teha mitu korda.

3. Korrektuuri liigid.

Nagu tdhendatud eespool, korrektuuri liike on mitu.

Esimene korrektuur. Kui artikkel voi osa artiklist on laotud, tehakse laost
dratomme ja antakse see dratomme koos originaaliga korrektorile.

Korrektor peab koigepealt 1dbi vaatama originaali: kas ei leidu selles temale
kohustuslikke juhendeid. Siis ta vaatab jarjekorras labi originaali lehekiiljed ja
selle jarele asub esimese korrektuuri lugemisele.

Esimene korrektuur on sisult lao dratdombe vérdlemine originaaliga. Esimest
korrektuuri lugedes korrektor kdrvaldab lao dratdombeist koik laduja poolt tehtud
vead. Koos sellega tuleb parandada koik toimetuse poolt originaali jaetud ilmsed
vead.

Korrektor peab ilmsed vead parandama hoolimata originaalist, see tdhendab,
ta peab parandama toimetuse poolt vahelejdetud vead.

Kahtluse korral peab korrektor kahtlase sona kohale asetama servale kiisi-
margi, seda sona punase pliiatsiga alla kriipsutades ja toimetuse vastutavatele
toojoududele néaidates.

Kahjuks triikkikodade korrektorid ei pea tavaliselt oma tilesandeks parandada
originaali vigu juba esimese korrektuuri ajal. Ladumasinail (linotiitip) ladumisel,
kus ladu valatakse tervete ridade viisi, on eriti tahtis korvaldada originaali ilm-
seid vigu esimeses korrektuuris. Muidu vo&ib teisel timberladumisel juhtuda
laduja poolt uus viga.

Korrektor ei tohi teha parandusi originaali poliitilistes andmetes. Viimaste
juures tuleb kahtlased kohad &ra méarkida punase pliiatsiga ja selgitada kiisimus
toimetusega.

Uhel korrektoril on raske lugeda esimest korrektuuri: tuleb iiheaegselt
jalgida vigu lao &aratombes, sisulist parandust ja originaali. See aeglustab korrek-
tuuri lugemist.

T66 kiirendamiseks soovitame lugeda esimest korrektuuri kdovasti koos
kaaslugejaga (korrektori abilisega, kes lao d&ratdmbe vordlemisel originaaliga
jalgib originaali).



Peale selle, kui esimene korrektuur on loetud ja dratommetesse koik paran-
dused tehtud, lahevad korrektuuridratombed sama laduja kéatte, kes ladus teksti.
Laduja votab naaskli abil vdlja valed tahed voi read, asendab need oigetega, ja.
parandanud koik vead, teeb laost uue dratombe teise korrektuuri jaoks. Suurtes
trikikodades, kus on teostatud toojaotus, teevad seda t6od erilised parandajate
brigaadid.

Teist korrektuuri loetakse juba ilma originaalita. Viimase asemele lisatakse
teise korrektuuri dratombe juurde esimese korrektuuri dratombed. Teise korrek-
tuuri tlesandeks on: 1) parandada koik esimese korrektuuri juures vahele jaanud
vead, 2) kontrollida, kas laduja on teinud esimeses korrektuuris ndaidatud paran-
dused, 3) korvaldada tekstist kéik moistelised moonutused.

Teine korrektuur on sisuline korrektuur. Seepdrast on korrektor, kes loe‘b
teist korrektuuri, s. o. vastutav korrektor, kohustatud parandama mitte ainult lao
vigu, vaid ka toimetuse tdhelepanu péérama koikidele originaalis leiduvatele
kahtlastele kohtadele.

Tsitaate tuleb tingimata vorrelda algallikatega. Viidetel Marxi-Engelsi-
Lenini-Stalini té6dele tuleb tdhelepanelikult kontrollida, kas on tdpselt ndidatud
(allméarkustes voi sulgudes) koide ja lehekiilg, kust tsitaat on voetud.

Peale teises korrektuuris leitud vigade parandamist antakse ladu murdmisele.

T66 kiirendamise mottes toimub moningates triikikodades murdmine peale
esimest korrektuuri, kuna teist korrektuuri loetakse juba murtud kiilgedel. Tuleb
markida, et murdmist on parem teostada alles peale teises korrektuuris leitud
vigade parandamist.

Kui teine korrektuur on tehtud juba veerudaratémmetelt, siis kokkumurtud
kiilge ei loe korrektor enam l&bi, vaid ainult vordleb teise korrektuuri dratom-
mete jargi, kas neis ndidatud parandused on tehtud.

Kuna rajooni triikikodades sageli ei ole vastutavaid korrektoreid, siis teist
korrektuuri murtud kiilgede jargi loeb tavaliselt toimetuse joud — kas lehe vdlja-
andja, vastutav sekretdr voi toimetaja, ihendades seda sageli ,autori” korrek-
tuuriga. Seepdrast anname juhendeid selle kohta, kuidas on kdige otstarbekohasem
kiilgi lugeda, alljaotuses ,autori” korrektuuri kohta.

Peab maéarkima, et korrektorid on kohustatud lisama oma allkirjad kd&ikidele
korrektuuridratbmmetele. Sama nduet peavad tditma ka ladujad, kes parandavad
korrektuuri. Korrektuurile kirjutatakse alla vastutamatuse korvaldamiseks
too juures.

4. Korrektuuri tehnika.

Avastades veeru ridades vea korrektor teeb erimédrgi (parem tindiga) rea
sellele kohale, kus asub viga, ja asetab tdpselt sama maérgi tavaliselt paremale
poole servale. Veeru moélemale poolele kantakse parandused ainult &armisel juhul
— kui ladu on lai, kui temas on vdga palju vigu v06i juba murtud kiilje
parandamisel.

Lubamatu on eriparandust ndudvate vigade juure asetada korvuti tihesugu-
seid mdrke, kuna laduja nad ara segab.

Korrektuuri marke on kiillalt palju, kuid igaiiks neist kuulub ainult kindlat
liiki vigade juure: nditeks vahelejatmise mark on koguni teine kui tdahe asenda-



mise mdrk teise tdhega jne. Koiki allpooltoodud korrektuuri mérke peab kind-
lasti tundma iga ajakirjanduse alal t66taja.

Toimetajad ja vdljaandjad asendavad vdga sageli murtud kiilje dratombe
lugemisel korrektuuri margid nn. ,,ohjadega”, s. o. veavad vea asupaigast jooned
labi teksti servale. Seda moodust ei saa soovitada: see segab ladujat, raskendab
korrektuuri parandamist ja voib tekitada paljusid soovimatuid vahelejdtmisi ja
vigu. Ajalehe vdljaandja t66 kergendamiseks on ,,ohjad” siiski lubatud, kuid ainult
kiilje, mitte veergude parandamisel ja tingimusel, et kiilg ei sisalda palju vigu.

5. Korrektuuri mirgid.

Markide esimesse gruppi kuuluvad asendamismaérgid.
- Need margid on koostatud iihe pohimotte jargi: vertikaalse voi horison-
taalse joonega tommatakse ldbi valed tdhed, numbrid, margid v6i s6nad tekstis.
- Vertikaalsete joonte iilemistele v6i alu-
mistele otstele lisatakse vdikesed joone-
y L ‘/ /— 7 —[ 7- kesed — ,;signaalid” ehk ,lipukesed”, mis
on tavaliselt suunatud tihele poole, sinna,

A J /: 7 ;A T kuhu kantakse parandus. Nende ,signaa-

lide" abil korrektor mitmekesistab asen-

[ _7 g :7 f jJ Z‘ damismadrke, et nende rohkusel naaber-

ridades laduja ei ajaks mitmesuguseid

9/ /.___/ /""7 / / mdrke omavahel segi. Aédrel korduvad
tapselt samad margid ja neist paremale

/ , [ — poole kirjutatakse vajalik tdht, number,

: L mark, sona voOi sOnade grupp (vaata

joon. 1).

b’ / 7 b’ ZL Nende markidega asendatakse:

1) vale tdht, number, kénemark, tdah-

E tede, sonade, lausete grupp. Nagu tdhen-
datud, tommatakse valed tdhed tekstis

labi korrektuurimérgiga,

4 ddarele kantakse seesama
/ ﬁ 00l vastu 20. septembrit 7 ? korrektuurimark, aseta-
des temast paremale

)L'rterrufon /L—7’ /io,nm( poole korvale vajaliku

MOPR’'i konverents tahe vo&i sona;

Joon. 1. 1) Uksikute tdhtede, numbrite ja kdone- ,2) SEG-CAN | -
maérkide asendamismérgid; 2) mitme tdhe, numbri, ekslikult pandud suure
sona, lause asendamismaéargid; 3) nende madrkide tadhe asemele. Tema asen-

kasutamine. damiseks suurega toimi-

takse tapselt samuti nagu

ndidatud eelmises punktis, ainult ddrele véljatoodud vajalik taht tdmmatakse alla
kahekordse joonega (vaata joon. 2);

3) suur tdht, mis pandud viikese tihe asemele. Suure tihe asendamine viike-

sega toimub samuti nagu on ndidatud eelmise punkti all, ainult kdrvuti asendamis-



maérgiga kirjutatakse &darele vajalik vdike téht ja tema peale tdommatakse kaks
kriipsukest (vaata joon. 2).

Vilja votta (deleatur). Selle mérgiga koos ,,asendamismaérgiga” madrgitakse
tarvidust valja votta tritkkki andev triikkielement voi nende grupp. Teksti pannakse
,asendamismdark’, mis tombab labi vdaljavGetava teksti, kuna darele tehakse sama
mark ,asendada’ itihendatult margiga ..vdlja votta” (vaata joon. 3).

/( Vahelejaanu sisse panna. Joon. 4
-l‘“’d ¥ = kujutatud maérgid tdahendavad tarvi-
75"‘5 oma trupi maha labipdle- 7 = dust sisse panna ladumisel vahelejaa-
nud ettevdtja nud séna voi tervet sdnade gruppi.
Maérk asetatakse tekstis kohale,
Joon. 2. Suure tahe asendamine vdike- kl_]s Eeaks‘ SELamS vahe'lsjaanud“ ta.ht
sega (sonas ,Jéttis”) ja véikese tahe VOi sona, ja korratakse ddrel. Margist
asendamine suurega (sonas ,kord"). paremale poole d&éarele kirjutatakse
vahelejaanud sona voi taht.

Viga suurte vahelejaamiste puhul ei kirjutata vahelejaanud lauset valja,
vaid kirjutatakse maérgist paremale poole: ,Vahele jaanud, vaata originaalis Ik.
selline” ja tmbritsetakse see koht kasikirjas ovaaliga. Sellega signaliseeritakse
ladujale tarvidust tdiendada vahelejaanuga originaali jargi. Uhte vo6i mitut
véljajadnud rida margitakse dratdombe &ddrel samasuguse margiga kohal, kus oleks
pidanud rida asuma.

_/j /\9) A?/ Juurvilja éraandmim f——//\g

on juba moddas, kui
rida kolhooside juhte ei
tdida plaani

Joon. 3. 1) mark ,valja votta”; 2) selle margi kasutamine.

Viikestes kirjades — nonpareille, corpus ja petit — ning tihedate kirjade
juures, mddristest hoidumiseks, vahelejddmise marke ei kasutata, need asendatakse
ithe tdhe asendamise margiga (olenemata vahelejadamise ulatusest). Sel juhul
asendamise mark pannakse va-

helejdanud tdahe naabertdhele, y V 7/ V— D

kantakse ddrele asendamismark

ja temast paremale poole Kkir- :l/ 'f =]/c

jutatakse méargitud ja vahelejde-
tud tahed (vaata joon. 5). 2/ PJ
2 " Stepan Antonovits)laks '/ oYV
Sellega  15pevad  teksti varahopmmikul pollule.
muudatuste parandamisel tar-

visminevad margid.  Vigade Joon. 4. 1) margid , vahelejddnu sisse panna’;
maéarkimisel lédhestikku asuvatel 2) nende markide kasutamine.



ridadel tuleb kasutada mitmesuguseid korrektuuri maéarke (peale véljavdtmise
margi), vastasel korral voib laduja parandused segi ajada.

Teise gruppi kuuluvad margid, mis nditavad, et laduda tuleb teise kirjaga:

Laduda:

1) Lainelise joonega allatdmmatult sama joone kordumisel serval laotakse
kursiiviga. 5

2) Uhe pideva joonega, samuti ithe katkendliku joonega allatommatult lao-
takse sorendatult.

3) Kahekordse joonega allatom-
matult laotakse poolrasvasega voi

rasvasega.
4) Horisontaalse nelinurkse Fater. mis woud 1. A\ S T2

klambriga v6i samasuguse verti- Slonovi kunstilisel juhti-

kaalse klambriga (eraldatava teksti misel, vottis endale vastu-

tusrikka tilesande —lavas-

koguulatuses) naidatakse soovitud s Asuee Kirbnisat.

eraldustele (teine kiri, laduda taha-

poole jne.), kusjuures servadel ovaa- Joon. 5. Vahelejdetud tdhe vahelepa-
lis ndidatakse soovitud eraldamise nemine vaikeses kirjas (sdnas . teater”).
viis.

Kolmas grupp nditab lao elementide imberpaigutust. Need méargid korduvad
servadel ilma parandatavate tdhtede v6i sdnade nditamiseta.

Umber paigutada tahed, mérgid, sonad. Need parandused ndidatakse jarg-
miste markidega (vaata joon. 6).

Umber poéorata. Tarvidust tmber poodrata tdahte, marki, séna, lauset, mar-
kust voi joonist ndidatakse silmusetaolise mérgiga. Tema kasutamine selgub
joonisest 6.

Teisele kohale asetada. Eesmérgi poolest on need maéargid védga sarnased
umberpaigutamise markidele ja monikord asendavad neid. Tahe teisele kohale

asetamist kasutatakse eriti tihti eba-

i oigete iilekannete juures. Et valesti

y L ! | Rl B iilekantud tdhte (v6i mitut tdhte)

kohale tagasi viia, Uimbritsetakse see

Q/ 7 ringiga, mille juurest joonega ndida-

£ ; takse, millisele kohale tdht asetatakse.

:3/ O_\S 0;1 N Servale tehakse sama madrk {iilekanta-
vat tahte nditamata (vaata joon. 6).

J il 5 : Tarvidusel teisele kohale asetada
oon. 6. 1) mdrgid — ,iimber paigu- a il § . S

tada”; 2) mark — ,iimber pdérata’; mitut sona, mis ei asu vajalises jar-

3) mark — ,teisele kohale asetada". jekorras, tehakse tekstis iga sOna

kohale joon, mille peale numbriga

margitakse sdna soovitud jarjekord lauses. Samad numbrid Giges jarjestuses

margitakse servale.

Ning 16puks, lao suure osa, terve markuse v4i joonise teisele kohale aseta-
mist ndidatakse peagu samuti nagu tdhe teisele kohale asetamist: teisele kohale
asetatav osa umbritsetakse joonega ja ndidatakse noolega koht, kuhu tuleb
umber asetada. Samasugune maérk vdhendatud kujul tehakse servale. Teiste



sonadega, kasutatakse marki, mis kujutatud joon. 6. Servale on soovitav (ovaalis)
juurde maérkida: ,Noole jarele teisele kohale asetada".

Ridade teisele kohale asetamisel kasutatakse nende jarjekorra numereeri-

mist serval.
o sy

Qj(‘\)
3

ﬁ-—\/———f\—

5) KROONIKA

Joon. 7. 1) 16ike mark; 2) likvi-
deerida 16ige; 3) nihutada nadi-
datud piirini, paremale, vase-
male; 4) tosta ja alla lasta;
5) tasandada ,tantsivad"” tdahed.

Loige (absats). Selleks, et teha uut 16i-
get voi parandada juba olemasoleva 1dike
suurust, tehakse teksti vastavas kohas ja
serval ilma igasuguste kirjalike lisanditeta
mark, mis ndidatud joon. 7.

Loike likvideerimiseks, s. o. selleks, et
uue taandrea algust tagasi viis eelmise 16ike
16pu juurde, tihendatakse eelmise 16ike vii-
mane rida uue algusega joone abil, mida
korratakse serval ilma lisanditeta (vaata
joon. 7).

Rida valja tdsta. Selleks, et rida voi
mitut séna valja tosta nn. ,ilureaks”, s. o.
asetada keskele, tehakse 16ike margid val-
jatostetava rea algusse ja l6ppu. Servale
kantakse kaks loikemarki korvuti.

Nihutada ndidatud piirini. Selle margi
kasutamine on selgelt ndha joonisel 7.
.Tantsivate' tdahtede voi s6na juures tuleb
kasutada maérki, mis ndidatud joon. 7.

Uhendamine ja lahutamine. Neid toi-
minguid maéargitakse klambritega. Kui

klambri otsad on poératud teksti poole, kuulub tekst iihendamisele; vastupidisel
korral tekst lahutatakse. Kuna ajalehes peagu kunagi ei tule liinki vdhendada,
vaid tuleb teha uus voi olemasolev likvidee-

rida, siis kasutatakse tavaliselt vahendami-
seks ja lahutamiseks (linga likvideerimi- y T ﬂ) \'/

seks) iihte maérki.

1) Uhendada sona, mis liinkadest jaota--

tud kaheks (vaata joon. 8).

2) Lahutada ekslikult ithendatud sonad.

)= Y—

Kasutatakse sama marki, ainult klambri

kumerus on poéodratud allapoole

joon. 8).

(vaata ﬂ

3) Read tihendada (kiil védlja votta)

(vaata joon. 8).

4) Read harvendada (kiil vahele panna).

6 X

Adrtel ovaalis + mérgi ja numbriga néida-
takse, mitme punkti vorra tuleb read har- Joon. 8. 1) iihendada s0na;

vendada (vaata joon. 8).
5) Sorenduse kaotamiseks

kriipsuta-

2) lahutada sona; 3) read tihen-
dada; 4) read harvendada;
5) kaotada sorendus; 6) maadris

takse sdnale voi sGnadele klambritega, lisa- sulustada.
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des alguses ja 16pus iihendusmaéargid (vaata joon. 8). Seda kriipsutamist on soovitav
teha sona peal, et laduja ei segaks teda kursiivi tdhendava lainelise joonega.

Sama mark kantakse ilma sonaliste seletusteta ja iimberlaotava teksti vadlja-
kirjutamiseta servale.

Tritki- ja kirjadefektide parandamine.

1) Halvasti, kas tugevalt v6i norgalt, dratbmmatavad kohad iimbritsetakse
ringiga, mis tahendab , parandada”. Neid mdrke servale ei kanta.
Samasuguste paranduste puhul kliSee juures kantakse mark servale.

2) Kui on tarvis asendada katkist voi kulunud kirja voi teisest (voorast)
kirjast juhuslikult hulka sattunud tdhti, asetatakse tdhe allosa juure piistrist X,
mida korratakse serval.

Tahe aratdombe ebaselgusel kasutatakse asendamismarki.

3) Kui on vdlja tulnud tditematerjal, mis annab paberil mdédrise, asetatakse
erimdrk (,sulustada maaris”). Sama marki korratakse serval (vaata joon. 8).

Korrektori poolt ekslikult tehtud paranduste muutmine.

Selleks tommatakse 1dbi servale tehtud maéarge, kuna teksti dratombele teh-
tud valemargi alla asetatakse punktiir.

Korrektuuri médrke dra oppides tuleb pidada meeles, et koik tekstis tehtud
markmed kantakse tingimata servale, voimalikult rea kohale, milles tuleb paran-
dus teha.

6. Parandada tuleb selgelt.

Korrektuuri tuleb teha tindiga voi niiskel paberil héasti teritatud pliiatsiga.
Korrektuur peab olema absoluutselt tdapne ja loetav, muidu laduja ei mdista,
mida tahab korrektor, ja voib teha uue vea. Téhed ja margid tuleb piitida kirju-
tada vaiksemalt, samal ajal aga maksimaalselt loetavalt.

Eriti loetavalt tuleb parandada revisjonikiilge. Revisjonikiljel peavad
korrektorid 1dbi vaatama kilje numeratsiooni, kontrollima, kas lehe number,
ilmumise kuupédev, kiilje jarjekorranumber jne. on o&iged. Eriti hoolikalt tuleb
jalgida, kas on Gige kiilje numeratsioon, muidu teine poogen v&ib sattuda kol-
manda taha jne.

7. Toimetuse ja autori korrektuur.

Sageli juhtub, et toimetus v6i autor avastavad artiklis méningaid vigu kohe
peale ladumist. Sellistel juhtudel kantakse parandused artikli dratombele. Seda
nimetatakse ,autori” korrektuuriks. Ulatuslik autori korrektuur avaldab takis-
tavat méju toole, tuleb osaliselt imber laduda murdmiseks valmis artikkel, see
aga viivitab lehe ilmumist.




Kui on olemas autori parandused, siis on &ratomme parandustega korrek-
torile teiseks originaaliks. Ta on kohustatud teise korrektuuri voi revisjoni-
poogna lugemisel tdahelepanelikult jdlgima, kas on koik parandused tehtud toi-
metaja soovi kohaselt.

Kui revisjonikiiljele kantakse suuri parandusi, tuleb materjali mitte ainult
imber laduda, vaid sageli suurem osa kiiljest imber murda.

8. Revisjonikiilje parandamine.

Ajalehe véljaandjal tuleb paratamatult tegemist teha lehe revisjonikiilgede
lugemisega.

Revisjonikiilge on koige otstarbekohasem lugeda teatud jarjekorras. Esi-
mese kilje dratdombe lugemisel tuleb kdigepealt labi vaadata lehe pea, kas on
selles dige ilmumise kuupdev, lehe jarjekorranumber, toimetuse aadress, kas ei
ole triikivigu loosungis , Kdigi maade proletaarlased, tihinege!” Teistel kiilgedel
tuleb kontrollida, kas lehekiilgede numeratsioon vastab ndutavale lehekiilgede
jarjestusele. {

Seejarel tuleb asuda pealkirjade ja tiitlite lugemisele.

Sageli ebadiged tlilekanded moonutavad pealkirjade moétet, nagu:

Teha 1opp mitte-
tootavate elementide tulule.

Selline iilekanne ei ole muidugi lubatav. Lause tuleb jagada ridadeks moo-
nutamata tema motet, s. o.:

Teha lopp
mittetootavate elementide tulule.

Tuleb kontrollida, kas vastavad pealkirjade ja tiitlite kirjad ja kujud nende
all avaldatavate artiklite poliitilisele tahendusele, kas ei leidu pealkirjades dra-
nihkunud, triikkki mitteandvaid tahti. Tuleb vaadata, kas ei leidu reas mitmest eri
kirjast tahti, mis rikub rea sirgjoonelisust.

Siis tuleb kontrollida pealkirjade valjatdstmise siisteemi, et ei oleks ebakdla
(see juhtub sageli alatistes rubriikides); iihed on vélja tostetud paremale servale,
teised vasemale, kolmandad keskele, ning see kd&ik iihel kiiljel. Pealkirjade labi-
vaatamisele tuleb pilihendada kodige tdsisemat tdhelepanu. Kogemused naitavad,
et mida suurem pealkiri, seda kergemini v6ib sinna jdada viga.

Jargnevalt kontrollitakse jooniseid ja fotosid:

1) kas ei leidu vigu illustratsioonide pealkirjades ja allkirjades;
2) kas vastavad pealkirjad ja allkirjad klisee sisule;

3) kas ei ole kliSeed sattunud jalad tlespoole (mis sageli juhtub illustrat-
sioonidega, milledel puuduvad pealkirjad ja mis kujutavad inimesi) ja kas nad ei
ole vananenud.

Jargnevalt kontrollitakse, kas on kohal toimetaja allkiri, kas ta on oige.

Alles seejarele vodib asuda kogu teksti ldbilugemisele.
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Seejuures ei tule parandada ainult sisulisi moonutusi ja tahelisi, ortograa-
filisi ning tehnilisi vigu, vaid tdhelepanelikult jdlgida, kas ei leidu ka murdmise
vigu.

Sagedasimaid murdmise vigu on:

1) pealkiri ehk tiitel on laotud &Gieti, kuid ei ole kasutatud dige materjali
juure. Selle avastamiseks tuleb peale mérkuse ldbilugemist uuesti ldbi lugeda
tema pealkiri;

2) ithe aineala osasse (valikusse) on sattunud markus voi artikkel teisel
teemal;

3) artiklisse on sattunud osa teisest artiklist;

4) rippuv rida — poolik rida kiilje algul;

5) 16iked ei ole artiklis diges jarjestuses;

6) puudub méarkuse 16pp. Sellist murdmise viga on eriti raske margata, kui
artikkel 16peb ,siledalt” punktiga, mingi ildistava jdreldusega. Seepdrast tuleb
koik markused ja artiklid, milledel puuduvad allkirjad, vorrelda originaaliga.

Kui peale toimetaja ja vdljaandja loeb revisjonikiilge korrektor, tuleb kiilje-
dratombele tingimata lisada koik veerudratombed, millede jargi toodtas valja-
andja — koigi tema poolt tehtud lihenduste ja parandustega. Kui moni veeru-
dratdombeil maéargitud lihendus on tegemata, on lehe véljaandja kohustatud seda
dra markima, sissejdetud kohta katkendliku joonega alla tommates.

Korrektor vordleb véljaandja &ratombeid artiklitega kiiljel, vaatab, kas ala-
peclkirjad asuvad Gieti, vaatab ldbi 16iked, kontrollib lithendusi, jalgib, et ei oleks
murdmise vigu, vordleb tiitleid ja piltide allkirju originaalidega.

Kui teist korrektuuri loeb korrektor, vdljaandja vabaneb kohustusest kogu
teksti labi lugeda, ta kontrollib ainult pealkirju, illustratsioone, viimaste juure
kuruluvaid allkirju, lehekiilgede numbreid ja kogu murdmise tehnilist osa.

On kindlasti tarvis jédlgida, et koik vead oleksid parandatud.

Kui teist korrektuuri loeti veerudratémbeilt enne murdmist, siis korrektor
kontrollib revisjonikiiljel teise korrektuuri dratdmmete jérgi, lugemata labi kogu
kiilge, kas on dratdmmetes ndidatud parandused tehtud. Uhtlasi ta kannab oma
kiiljedaratombele k&ik parandused, mis toimetaja ja vdljaandja on teinud oma
kiiljearatombeil.

Kui teist korrektuuri loetakse kiiljelt, on tingimata tarvis peale koigi vigade
parandamist votta vordluseks veelkord kiiljedaratomme. See, kes vordleb (korrek-
tor voi vdljaandja), on kohustatud kogu kiilge 1dbi lugemata kontrollima, kas on
teise korrektuuri dratombeis ndidatud vead parandatud ja kas on tehtud toime-
taja parandused.

Markinud &ra ko6ik leitud puudused, vordlust teostav isik margib kiljele:
»Paranduste teostamise jarele triikkida” ning lisab oma allkirja.

9. Umbermurdmine.

Monikord on murdmise aegu sattunud vead sedavord ulatuslikud, et kiilg
tuleb tmber murda — tks artikkel teise kohale asetada jne. Monikord tuleb
kilgi iimber murda tdhtsa, tdahtajalise materjali ootamatul saabumisel.
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Peale iimbermurdmist tuleb kiiljest teha uus aratdomme ja muudetud kohad
labi lugeda. Umbermurdmise puhul tuleb vordlusel: :

1) kovasti labi lugeda ko6ik pealkirjad, loosungid ja tiitlid;

2) labi lugeda koik redaktsioonilised parandused;

3) labi lugeda ko6ik vahelepandud osad;

4) kontrollida ko6ik lihendused;

5) kontrollida juurdelisatud kiilje jargi koik 1oiked;

6) vorrelda iga Umbermurtud artikli tleminekud veerult veerule;

7) kontrollida ko&ik allkirjad illustratsioonide all, illustratsioonid ja nende
vastavus allkirjadele.

10. Kokkuvéte ja revisjoninumber.

Kui kogu leht (kui ta triikitakse kiirpressil) on kokku murtud, parandatud
ja asetatud masinasse, siis enne tema triikkkimisele asumist loetakse ldabi kodik
kiilgedest tehtud &dratdmbed, — tehakse nn. kokkuvoétet. Et ajalehest véimalikult
valtida triiki- ja murdmisvigu, tuleb paljude lehtede juures (eriti nende juures,
mis triikitakse rotatsioonil, kus ei ole vaja kestvat ettevalmistust) lugeda nende
revisjoninumbreid.

Revisjoninumber on ajalehe esimene number, mis on triikitud masinal.

Revisjoninumbrit ei tule ainult labi vaadata, vaid temale tuleb ka alla kirju-
tada. Tuleb sisse seada selline kord, et ilma allakirjutatud revisjoninumbrita ei
oleks triikkikojal luba lehte triikkida.

Revisjoninumbri jargi voib otsustada triikki kvaliteeti. Lehe véaljaandja
maéargib dra ringidega need kohad lehes, mis tema arvates on halvasti ette valmis-
tatud. See kohustab triikikoda parandama ettevalmistatavat kiilge ja sellega iihen-
duses ka ajalehe triikikvaliteeti.
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