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EESSONA

Arvestus sotsialistlikus riigis on iiks riigi valitsemise tihtsamaid ‘
funktsioone. Arvestuse andmeid kasutatakse rahvamajanduslikuks 1
planeerimiseks ja plaani tditmise siistemaatiliseks kontrollimiseks. l
Plaani tditmise arvestus voimaldab edukamalt realiseerida plaani-
lisi iilesandeid ja majanduslike protsesside planeerimist. ) |

Sotsialistliku arvestuse filesandeks on tagada tohusat kontrolli it
sotsialistliku omandi puutumatuse ja oige kasutamise iile, soodus-
tada isemajandamise teostamist, tugevdada kontrolli rublaga majan-
duslike plaanide taitmise ja kokkuhoiureZiimi jargimise iile. Afves-
tus peab teenima kogu meie sotsialistliku iihiskonna huve. Ainult
sotsialismi tingimustes osutus voimalikuks ja vajalikuks majanduse
toelise seisukorra oOige peegeldamine arvestuses nii iiksikute ette-
votete piirides kui-ka kogu maa ulatuses.

Noukogude Liidu Kommunistlik Partei osutab sotsialistlikule
arvestusele mddratu suurt, lakkamatut tdhelepanu. Noukogude
voimu esimestest pdevadest hakkasid partei ja valitsus looma arves-

. tuse ja kontrolli stisteemi, mis vastaks riikliku planeerimise ja valit-
semise {ilesandeile. Kiesoleval ajal on Noukogude Liidul hadsti kor-
rastatud {ihtne siisteem {ihiskondliku produkti tootmise ja jaotamise
rahvamajanduslikuks arvestuseks ja kontrolliks. See siisteem tegut-
seb kogu ithiskonna huvides, vastavalt sotsialismi pohilisele majan-. .
dusseadusele, mille peamised jooned ja nouded seisavad kogu
ithiskonna jirjest kasvavate materiaalsete ja kultuuriliste vajaduste
maksimaalse rahuldamise kindlustamises sotsialistliku tootmise ‘
pideva suurendamise ja tdiustamisega korgeima tehnika baasil. |

Rahvamajandusliku arvestuse {ihtse siisteemi orgaaniliseks
osaks, roobiti statistilise ja operatiiv-tehnilise arvestusega, on raa-
matupidamisarvestus.

Noukogude raamatupidamise iilesandeks on peegeldada tapselt
ja oigesti iihiskonna t66 ja materiaalsete véartuste kulutusi tiksi-
kutel majandusaladel, olles kokkuhoiureziimi korvalekaldumatu 1abi-
viimise, isemajandamise teostamise, rentaabluse tostmise ja ressurs-
side kogu rahva huvides diget kasutamist tagavaks tohusaks relvaks.

Sotsialistlikule raamatupidamisele téiesti vastupidine on kapita-
listlik raamatupidamine. See allub kaasaegse kapitalismi pohilise
majandusseaduse mojule, mille peamised jooned ja nouded seisavad
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‘maksimaalse kapitalistliku kasumi kindlustamises antud maa rah-
vastiku enamuse ekspluateerimise, laostamise ja vaesestamise teel,
teiste maade, eriti mahajdanud maade rahvaste orjastamise ja siiste-
maatilise paljaksriisumise teel, 16puks, sodade ja rahvamajanduse
militariseerimise teel, mida kasutatakse koige korgemate kasumite
kindlustamiseks.

Kapitalismi tingimustes organiseeritakse raamatupidamisarves-
tust iga iiksiku ettevotte siseselt omaniku-kapitalisti suva jargi.
Kapitalistlikku raamatupidamist kasutavad monopolistlikud mag-
naadid oma kasumite toelise suuruse varjamiseks, arvestuse néita-
jate voltsimiseks, selleks et petta rahvast, varjata téotajate jarjest
suurenevat julma ekspluateerimist ja paljaksriisumist, varjata
kapitalistliku orjuse suhteid. Samaaegselt 'aga kasutavad
kapitalistid arvestuse voltsimist ka omavahelise konkurents-voist-
luse vahendina.

Noukogude raamatupidamisarvestus omandab jérjest suuremat
tahtsust. Ké&esoleval ajal, kus meie rahvas, relvastatuna partei
XIX kongressi otsustega ja J. V. Stalini teosega «Sotsialismi majan-
dusprobleemid NSV Liidus», suunab maératu suure poliitilise ja t60-
alase aktiivsuse tousuga oma joupingutused edasisele rahulikule
tilesehitustoole, NSV Liidu arendamise viienda viisaastaku plaani
iilesannete tditmisele ja iiletamisele, — esitatakse raamatupidami-
sele eriti suuri noudeid. Veelgi enam touseb raamatupidajate osa-
tahtsus, kellele on pandud meie maal riiklike kontroloride austavad
filesanded. : : :

NSV Liidu rahvamajanduse arendamise viienda viisaastaku
plaani iilesannete edukaks téditmiseks tuleb saavutada, nagu seda
rohutatakse partei XIX kongressi direktiivides, majandisiseste alli-
kate mobiliseerimist sotsialistlike akumulatsioonide edasiseks kas-
vuks, ranget riikliku distsipliini jargimist ja tootmisplaani taitmist
iga ettevotte poolt kindlaksméaidratud. sortimendis, omahinna tundu-
vat alanemist ja tooviljakuse tousu, tootmise sisemiste reservide
viljaselgitamist ja mobiliseerimist, isemajandamise kindlustamist,
kokkuhoiureZiimi korvalekaldumatut jérgimist majandusliku iiles-
ehitustoo koigis suurtes ja viikestes 16ikudes, ettevotete rentaabluse
tostmist.

See koik kohustab arvestusalatootajaid igati tostma arvestuse
kvaliteeti, saavutama iga summa laitmatut tapsust ja Gigsust, rau-
gematult teostama oma kontroll-funktsioone, pohjalikult analiifisima
aruandee}ndmeid, jalgima sotsialistliku omandi siilivust ja oiget
kasutamist. Raamatupidaja peab olema ettevotte juhataja esimeseks
abiliseks isemajandamise ja range kokkuhoiureZiimi teostamisel,
toptr?lse sisemiste reservide mobiliseerimisel ja rentaabluse tost-
misel.

Selleks, et hésti tdita oma kohustusi, tuleb raamatupidajal lak-
gamatult']a 1gak1j~lgselt siiveneda ettevotte majanduslikku ellu, selle
okonoomlk'a_sse, tosta pidevalt oma ideelis-poliitilist taset ja ameti-
alast kvalifikatsiooni. Ta peab histi tundma mitte tiksi raamatu-
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pidamisarvestuse ja aruandluse korda reguleerivaid materjale, vaid
ka juhendavaid materjale, mis maédravad ettevotte arveldus- ja lepin-
guliste suhete dige iilesehituse, tema [inantsilise tegevuse organi-
seerimise jne. :

Kiesoleva teatmik-kisiraamatu sihiks on abistada todstusette-
votete raamatupidajaid nende tegelikus t66s. Raamatus on toodud
raamatupidamisala pohilised juhendavad materjalid.

Olenevalt nende tdhtsusest raamaiupidaja toole, on materjalid
toodud kas tervikuna voi viljavotetena; monel juhul on antud ainult
nende pealkirjad.




I. ARVESTUSE JA KONTROLLI ORGANISEERIMISE
~ ULDKUSIMUSED

ARVESTUSE JUHTIMINE JA RAAMATUPIDAMISARVESTUSE
ORGANID. PEA-(VANEM-)RAAMATUPIDAJATE OIGUSED
JA KOHUSTUSED

NSV Liidu Konstitutsioonis on mérgitud, et rahvamajandusliku
arvestuse iihtse stisteemi organiseerimine toimub Noukogude Sotsia-
listlike Vabariikide Liidu juhtimisel tema riigivoimu korgemate
organite ja riigi valitsemise organite kaudu.

Rahvamajandusliku arvestuse tsentraliseeritud juhtimise tildriik-
likuks organiks on meie maal NSV Liidu Ministrite Noukogu juures
asuv Statistika Keskvalitsus (NSVL SKV).

Metodoloogiliselt juhendab kaigi Noukogude Liidu ministee-
riumide, keskasutuste, organisatsioonide ja ettevotete raamatu-
pidamisarvestust ja aruandlust NSV Liidu Rahandusministee-
rium.

Kooskolastatult NSV Liidu Statistika Keskvalitsusega kinnitab
NSV Liidu Rahandusministeerium raamatupidamisarvestuse ja aru-
andluse tiiiip-kontoplaanid, tiilipvormid, samuti nende rakendamise
juhendid.

Uksikute harude toodangu omahinna kalkuleerimise juhendid ja
kalkulatsioonilehtede vormid kinnitatakse vastavate ministeeriumide
ja keskasutuste poolt, kooskalastatult NSV Liidu Rahandusministee-
riumi ja NSV Liidu Statistika Keskvalitsusega.

Peale selle kuulub NSV Liidu Rahandusministeeriumile NSV
Liidu riigieelarve tditmise raamatupidamisarvestuse ja aruandluse
organiseerimise iildjuhtimine. Vastavalt sellele kehtestab ta raa-
matupidamisarvestuse ja aruandluse koostamise korra rahandus-
organeis, pankades ja eelarvelistes asutustes, samuti raamatupida-
misarvestuse ja aruandluse koostamise korra riikliku sotsiaalkind-
lustuse alal.

Vastavalt NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Sta-
tistika Keskvalitsuse poolt kinnitatud metodoloogilistele pohimai-
rustele organiseerivad raamatupidamisarvestust iiksikutes NSV
Liidu ja liiduvabariikide ministeeriumides, keskasutustes ja organi-

sa.tsigonides pearaamatupidajate poolt juhitavad keskraamatupida-
mised.
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NSV Liidu ja liiduvabariikide ministeeriumide, keskasutuste ja
organisatsioonide pearaamatupidajate, samuti koigi riiklike, koope-
ratiivsete, iihiskondlike asutuste, organisatsioonide ja ettevotete
pea- (vanem)raamatupidajate kohustused, digused ja vastutus on fik-
seeritud eri méirustikuga.t

Maiarustikus riiklike, kooperatiivsete, ithiskondlike asutuste, orga-
nisatsioonide ja ettevotete pea- (vanem-) raamatupidajate kohta
nihakse ette:

ULDEESKIRJAD

1. NSV Liidu ja liiduvabariikide ministeeriumides, keskasutus-
tes ja organisatsioonides juhib keskraamatupidamist pearaamatu-
pidaja.

Pearaamatupidajale pannakse raamatupidamisarvestuse ja aru-
andluse kiisimuste alane organiseerimine, juhtimine ja kontroll koi-
gis alluvais asutustes, organisatsioonides ja ettevotetes.

Ministeeriumi, keskasutuse ja organisatsiooni pearaamatupidaja
miiratakse toole ja vallandatakse ministri ja keskasutuse voi orga-
nisatsiooni juhataja poolt. ‘

2. Riiklikes, kooperatiivsetes ja {ihiskondlikes asutustes, organi-
satsioonides ning ettevotetes on raamatupidamisarvestuse organid
nende iseseisvad osad ega saa kuuluda asutuse, organisatsiooni voi
ettevotte mingi teise osa koosseisu; neid juhib pea- voi vanemraa-

matupidaja.
3. Pea-(vanem-)raamatupidaja méirab, vallandab ja paigutab
{imber korgemalseisev organisatsioon — asutuse, organisatsiooni

voi ettevotte juhataja esitamisel, korgemalseisva organisatsiooni
pearaamatupidaja nousolekul.

NSV Liidu ja liiduvabariikide ministeeriumid, keskasutused ja
organisatsioonid avaldavad kiskkirjades nende suuremate ettevotete
ja organisatsioonide loetelu, millede pearaamatupidajad méadratakse,
paigutatakse iimber ja vallandatakse ainult ministrite ja keskasu-
tuste voi -organisatsioonide juhatajate poolt.

4. Asjatoimetuse vastuvotmine ja iileandmine pea- (vanem-)raa-
matupidaja poolt tema médramise, {imberpaigutamise ja vallanda-
mise puhul vormistatakse parast asutuse, organisatsiooni voi ette-
votte materiaalse ja rahalise arvestuse ja aruandluse kontrollimist
koostatava aktiga.

Asjatoimetuse vastuvotmine ja {ileandmine toimub korgemal-
seisva organisatsiooni esindaja osavotul.

5. Pea-(vanem-)raamatupidaja draolekul (komandeering, puh-
kus, haigus) ldhevad koik tema digused ja kohustused iile teda
asendavale isikule, millest teatatakse asutuse, organisatsiooni voi
ettevotte kiskkirjaga. ;

t Vt. NSV Liidu Rahandusministeerfumi 1947. a. 6. oktoobri kiri nr. 750.




6. Pea-(vanem-)raamatupidaja allub administratiivselt vahetult
asutuse, organisatsiooni voi ettevotte juhatajale.

Raamatupidamisarvestuse ja aruandluse koostamise korra ning
meetodite kiisimustes allub pea-(vanem-) raamatupidaja kdrgemal-
seisva organisatsiooni pea- voi vanemraamatupidajale.

PEA-(VANEM-)RAAMATUPIDAJA KOHUSTUSED

7. Asutuse, - organisatsiooni, -ettevgtte pea- (vanem-)raamatu-
pidaja on kohustatud tagama: :

a) dokumendikdibe oiget organiseerimist, raamatupidamise
dokumentatsiooni kehtestatud eeskirjade ja vormide jargimist ning
raamatupidamisarvestuse ja aruandluse oiget sisseseadmist ja
pidamist;

b) rahaliste vahendite, iga liiki tooraine, materjalide ja kiituse,
pooltoodete, taara, valmistoodete ja kaupade, pohivahendite, muude
vadrtuste ja rangele aruandlusele kuuluvate plankide Giget ja dige-
aegset arvestust;

¢) asutuse, organisatsiooni voi ettevitte kdigi operatsioonide
finants-majandusliku (tootmis-, turustus-, varustus-, kaubandusliku,
ehitus- jne.) tegevuse tulemuste oigeaegset arvestust ja valmis-
toodete, varutavate materjalide, tooraine ja kaupade omahinna aru-
andluskalkulatsioonide koostamist;

d) riigimaksude, kasumieraldiste ja muude maksete diget ning
oigeaegset arvestamist ja maksmist riigieelarvesse;

e) finants-, krediidi- ja arveldusoperatsioonide Giget arvestust,
samuti koigi arvelduste oOigeaegset ning diget reguleerimist vasta-
vate krediidi- ja muude asufuste, organisatsioonide ja isikutega;

f) rahaliste vahendite, kaubalis-materiaalsete ja muude vair-
tuste, pohivahendite, volgade ja kohustuste inventeerimist valitsuse
ja korgemalseisvate organisatsioonide poolt miiratud tédhtaegadel,
samuti materiaalselt vastutavate isikute vahetuse korral; inventee-
rimise tulemuste Gigeaegset ja oiget viljaselgitamist ning nende
tapset peegeldamist raamatupidamisarvestuses;

Q) b@lansside ja raamatupidamisaruannete Oigeaegset ning odiget
koostamist ja analiifisimist ning nende esitamist mairatud taht-
aegadel korgemalseisvale organisatsioonile;

v h) raamatupidamisarvestuse ja aruandluse tdielikku organisee-
rimist, juhtimist ja kontrollimist alluvais asutustes, organisatsioo-
md_es Ja ettevotetes, tsehhides, osakondades, ladudes, baasides ja
majandi muudes osades, samuti neilt midratud aruandluse oige-
aegset saamist;

=) _al{uvqtele' organisatsioonidele raamatupidamisarvestuse orga-
niseerimise ja pidamise juhendite oigeaegset viljatéotamist;

J) a}luyate; asutuste, organisatsioonide ja ettevotete, sammti
_ma]and1_u!<51kute osade (tsehhid, osakonnad, abikiitised jne.)
instrueerimist, nende varustamist juhendavate, instrueerivate mater-
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jalidega raamatupidamisarvestuse ja aruandluse kiisimustes ja
dokumentaalsete revisjonide digeaegset ldbiviimist;

k) raamatupidamisarhiivi alalltoidmist ja koigi dokumentide sai-
litamist riknemise, kadumise ja hdvimise eest;

1) alluvate organisatsioonide poolt esitatavate (kuu-, kvartali-
ja aasta-) bilansside ja aruannete (kaasa arvatud aruandekalkulat-
sioonid) kontrollimist, raamatupidamisalast ldbitootamist, kokku-
votmist, samuti analiilisimist, ning kindlaksméaératud tdhtaegadel
koigi alluvate asutuste, organisatsioonide ja ettevotete kohta raa-
matupidamise koondaruandluse esitamist korgemalseisvatele orga-
_nisatsioonidele. ; :

8. Asutuse, organisatsiooni, ettevotte pea-(vanem-)raamatu-
pidaja on kohustatud tagama kontrolli:

a) valmistoodete, kaupade, tooraine, materjalide, kiituse ja
muude vadrtuste oige realiseerimise ja viljastamise iile;
~ b) tooraine, materjalide, kiituse, valmistoodete, kaupade ja
muude véddrtuste vastuvotmise ja kulutamise cige ja Gigeaegse vor-
mistamise, hankijatele puudujdagi, praagi, mittekomplektsuse korral
pretensioonide oOigeaegse esitamise, samuti esemete purunemise,
praagi, murru ja riknemise, taara kaalu ning kaupade iimberhind-
luse kohta mahakirjendamise aktide digsuse file;

c) tootasufondide dige kulutamise, kindlaksmadiratud koossei-
sude, ametipalkade, administratiiv-majandus- ja muude kulude eel-

- arvete jargimise, samuti eelarve-, makse- ja finantsdistsipliini seisu-
korra file; ]

d) debitoorse volgnevuse digeaegse sissenoudmise ja kreditoorse
volgnevuse tasumise iile.

9. Pea-(vanem-)raamatupidaja on kohustatud tarvitusele votma
abinoud rahaliste vahendite ja kaubalis-materiaalsete véairtuste
puudujddkide, raiskamiste ja ebaseadusliku kulutamise ning ameti-
isikute muude eksimuste ja kuritarvituste valtimiseks; mitte voimal-
dama kaubalis-materiaalsete vdartuste viljaandmist ostjaile ilma
ostulubadeta, fondideta ja volitusteta; rangelt jdrgima volituste
vdljaandmiseks, nende arvestamiseks ja nende jdrgi kaubalis-mate-
riaalsete vdartuste saamise kontrollimiseks kehtestatud korda; oige-
aegselt vormistama materjalid rahaliste vahendite ja kaubalis-mate-
riaalsete véirtuste puudujddkide, raiskamiste ja korvaldamiste,
samuti muude korratuste ja kuritarvituste kohta ning tagama kont-
rolli nende materjalide kohtu-jdlitusorganeile oigeaegse iileand-
mise file.

10. Pea-(vanem-)raamatupidajatele ei tohi panna kohustusi, mis
on seotud vahetu materiaalse vastutusega rahaliste vahendite ja
materiaalsete vdartuste eest.

Pea- (vanem-)raamatupidajale on keelatud rahaliste vahendite
vahetu saamine t3ekkide ja muude dokumentide jérgi pankade ja
finantsorganite kassadest, samuti kaubalis-materiaalsete vairtuste
vahetu saamine asutusele, organisatsioonile voi ettevottele.




PEA-(VANEM-)RAAMATUPIDAJA OIGUSED

11. Koik asutustes, organisatsioonides ja ettevotetes raamatu-
pidamisarvestuse ja aruandlusega tegutsevad to6tajad alluvad pea-
(vanem-)raamatupidajale ja neid ei tohi suunata to6dele, mis pole
seotud raamatupidamisarvestuse ja aruandlusega.

12. Pea-(vanem-)raamatupidaja médrab kindlaks teenistus-
kohustused igale raamatupidamisaparaadi tootajale, neile kirjalike
juhendite koostamise teel, selleks et iga arveala-io6taja teaks oma
kohustuste ulatust ja kannaks vastutust nende téditmise eest.

13. Korgemalseisva organisatsiooni  pea-(vanem-)raamatu-
pidaja juhendid ja korraldused raamatupidamisarvestuse ja aru-
andluse kiisimustes on kohustuslikud koigile alluvaile asutustele,
organisatsioonidele ja ettevotetele, samuti majandi iiksikutele osa-
dele (tsehh, osakond, abikdiitis).

Pea- (vanem-)raamatupidaja korraldused operatsioonide 6ige ning
digeaegse vormistamise ja raamatupidamisele noutavate dokumen-
tide ja andmete esitamise kohta on kohustuslikud asutuse, organi-
satsiooni voi ettevotte koigile tootajaile.

Koik asutuse, organisatsiooni ja ettevotte osakonnad ja teised
osad on kohustatud oigeaegselt esitama pea-(vanem-)raamatupida-
jale koik raamatupidamisarvestuseks ja kontrolliks vajalikud doku-
mendid, kaskkirjad, maarused, korraldused, samuti iga liiki lepin-
gud, eelarved, normatiivid ja muud materjalid.

Pea-(vanem-)raamatupidaja juhendite ja korralduste mittetéit-

mise voi rikkumise eest voetakse siiiidlased asutuse, organisatsiooni-

K()i ettevotte juhataja poolt vastutusele seadusega kehtestatud
orras.

14. Asutuste, organisatsioonide ja ettevotete bilanssidele ja
raamatupidamis-aruandeile kirjutavad alla juhataja ja pea-(vanem-)
raamatupidaja. i

Koigile raha, kaubalis-materiaalsete, varaliste ja muude véar-
tuste vastuvotmise ja véljaandmise aluseks olevaile rahalise, mate-
riaalse, varalise, arvelduse ja krediidi iseloomuga, samuti teiste
asutuste, organisatsioonide ja ettevotetega krediidi- ja arveldus-
kohustusi muutvaile dokumentidele kirjutavad alla asutuse, organi-

satsiooni voi ettevotte juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja voi

nende poolt selleks volitatud isikud.

Ulalloetletud dokumendid ilma pea-(vanem-)raamatupidaja voi
tema poolt volitatud isiku allkirjata loetakse kehtetuiks ja neid ei
tohi tditmiseks vastu votta nii asutuse, organisatsiooni voi ettevotte
materiaalselt vastutavad isikud kui ka raamatupidamisorganid.

Ulalnimetatud dokumentidele allakirjutamiseks volitatud ameti-

isikud peavad olema vormistatud asutuse, organisatsiooni voi ette-
votte késkkirjaga.

Koik asutuste, organisatsioonide ja ettevotete poolt sdolmitavad -

lepinguq ja_lfokku}epped kaubalis-materiaalsete viartuste viljaand-
miseks ja t66de ning teenuste tiditmiseks, samuti tootajatele ameti-
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ja personaalpalkade madramise kdskkirjad tuleb eelnevalt viseerida
pea-(vanem-)raamatupidaja poolt.

Lepingute ja kokkulepete, késkkirjade voi korralduste mitte-
vastavusel seadustele, valitsuse madrustele ja korraldustele, korge-
malseisvate organisatsioonide késkkirjadele ja juhenditele, samuti
riiklike hindade rikkumisel, pea-(vanem-)raamatupidaja ei kirjuta
alla ega viseeri niisuguseid dokumente.

15. Pea-(vanem-)raamatupidaja ei tohi votta tditmiseks ega
vormistamiseks vastu dokumente operatsioonideks, mis rikuvad sea-
dusi, valitsuse méddrusi ja korraldusi ning rahaliste vahendite, sead-

- mete, inventari, kaubalis-materiaalsete ja muude véartuste vastu-
votmiseks, arvelevotmiseks, sidilitamiseks ja kulutamiseks kehtesta-
tud korda, nagu on:

a) kaubalis-materiaalsete ja muude véartuste véljastamine ilma
ostulubade, fondide ja volitusteta;

b) seadmete, inventari ja materjalide ebaseaduslik iileandmine
voi védljastamine;

c) kaubavahetusoperatsioonid,;

d) rahaliste vahendite kulutamine administratiiv-valitsemis-
aparaadi iilalpidamiseks iile registreeritud koosseisude, ametipalkade
ja tootasufondide, samuti administratiiv-valitsemisaparaadi -ilal-
pidamine tsehhide arvel ning tdiendavad véljamaksed toolistele ja
teenistujatele nende teenistuskohustuste hulka kuuluvate to6de eest;

e) rahaliste ja naturaalpreemiate, autasude ja toetuste ebasea-
duslikud viljaandmised,;

f) vahendite kulutamine administratiiv-majanduskulude eelarves
mitteettendhtud kuludeks; vahendite ebaseaduslik kulutamine pidus-
tusteks, bankettideks ja juubeliteks;

g) tasumine sularahas operatsioonide eest, millede arveldused
peavad toimuma Riigipanga kaudu; pangast saadud sularaha mitte-
sihipdrane kulutamine; kdibevahendite mittesihipdrane kulutamine;

h) muud analoogilised juhud.

Seadusega, valitsuse médrustega voi raamatupidamisarvestuse
ja aruandluse kohta kehtestatud korraga vastuolus oleva korralduse
saamisel on pea-(vanem-)raamatupidaja kohustatud enne selle tait-
mist kirjalikult juhtima korralduse andnud ]uhata]a tihelepanu Selle
ebaseaduslikkusele.

Juhatajalt kirjaliku kinnituse saamisel tema poolt antud korral-
duse kohta tdidab pea-(vanem-)raamatupidaja selle, kuid teatab
sellest viivitamata korgemalseisva orgamsatsmom juhatajale ja
NSV Liidu Riigikotrolli Ministeeriumile vo6i vastava liidu-
vabariigi rnglkontr0111 ministeeriumile (sel juhul, kui antud asu-
tus, ettevote voi organisatsioon on vabariikliku voi kohaliku allu-
vusega).

Neil juhtudel, kui pea-(vanem-)raamatupidaja saab korralduse
sooritada toiming, mis on Kkaristatav kriminaalkorras, on ta kohus-
tatud, jattes korralduse tditmata, teatama sellest viivitamata korge-
malseisva organisatsiooni juhatajale ja NSV Liidu Riigikontrolli
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Ministeeriumile voi vastava liiduvabariigi riigikontrolli ministeeriu-
mile ning vajalikel juhtudel rahandusorganeile.

Korgemalseisev organisatsioon, saanud pearaamatupidajalt teate
seaduslikkuse rikkumise kohta, on’ kohustatud iihe nddala jooksul
selle teate ldbi vaatama ja votma tarvitusele abinoud kooskolas
kehtiva seadusandlusega ning jargnevalt informeerima teate saat-
nud isikut. : ; .

Juhtudel, kui iihtede organisatsioonide, asutuste voi ettevotete
juhatajad ja teised ametiisikud lubavad endile volguvotmist ja muid
ebaseaduslikke rahaliste vahendite, kaubalis-materiaalsete ja muude
vaidrtuste saamist teistelt organisatsioonidelt, asutustelt voi ette-
votteilt, on pea-(vanem-)raamatupidaja kohustatud, parast sdédrasel
teel saadud rahaliste vahendite, kaubalis-materiaalsete ja muude
vadrtuste, seadmete, inventari jms. arvelevotmist, viivitamata tea-
tama sellest korgemalseisva organisatsiooni juhatajale ja NSV
Liidu Riigikontrolli Ministeeriumile voi vastava liiduvabariigi riigi-
kontrolli ministeeriumile. ;

Pea-(vanem-)raamatupidaja, kes ei teatanud riigikontrolli minis-
teeriumile ja korgemalseisva organisatsiooni juhatajale oma juha-
taja ebaseaduslikust korraldusest, kannab vastutust nende tiitmise
eest vordselt ebaseadusliku korralduse andnud juhatajaga. -

Korgemalseisvate asutuste ja organisatsioonide juhatajad ja
pearaamatupidajad, kes said neile alluvate asutuste, ettevotete voi
organisatsioonide pearaamatupidajatelt teateid ebaseaduslike korral-
duste voi muude ebaseaduslike toimingute kohta ega votnud nende
vastu tarvitusele sellekohaseid abindusid, kannavad vastutust vord-
selt ebaseadusliku korralduse andnud asutuse, ettevdtte voi organi-
satsiooni juhatajaga. :

16. Lahkarvamused pea-(vanem-)raamatupidaja ja asutuse,
organisatsiooni voi ettevotte juhataja vahel lahendab kdrgemal-
seisev organisatsioon.

17. Asutuse, organisatsiooni, ettevotte pea-(vanem-)raamatu-
pidajat premeerib kehtestatud korras korgemalseisva asutuse, orga-
nisatsiooni voi ettevotte juhataja.

L4 .

PEA-(VANEM-)RAAMATUPIDAJA VASTUTUS

18. Asutuse, organisatsiooni voi ettevotte (pea-(vanem-)raa-
matupidaja kannab vastutust:

a) dokumentide ebadige voi lohaka koostamise ja vormistamise,
arvete-faktuuride, maksenduete ja muude, kaubalis-materiaalsete
vadrtuste tegelikule drasaatmisele, viljaandmisele voi tegelikult
osutatud teenustele mittevastavate dokumentide (kaubata arved,
kaubata maksenduded jms.) viljakirjutamise, kaubata maksenduete
teadliku aktseptimise, katmata tSekkide véljaandmise, raamatupida-
mise dokuzl_]entide kaotamise, rikkumise voi hivitamise, dokumendi-
kiibe ebadige korraldamise ja selle muude rikkumiste, kaubalis-
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materiaalsete viairtuste viljastamisdokumentide kehtestatud korra
vastase — ostulubadeta, fondideta ja muude ebaseaduslike korral-
duste jargi — vormistamise eest;

b) arvestuse ja aruandluse ebadige pidamise puhul, mille tule-
museks on aruandluse lohakilolek ja bilansside ebadigsus;

¢)- dokumentide mittedigeaegsel, ebadigel voi lohakal kirjenda-
misel siinteetilise ja-analiititilise arvestuse kontodele;

d) raamatupidamis-aruandluseks maaratud vormide jérgi bilans-
side, aruannete ja muude andmete ebadige koostamise ja mitte-
oigeaegse esitamise puhul, samuti ebadigete andmele teatamisel
plaanitditmise kunstliku korgendamise eesmargil;

e) eelarvedistsipliini rikkumise, eelarveliste assigneeringute
mittesihiparase kasutamise juhtudel;

f) riigimaksude, kasumieraldiste ja muude maksete ebadige ja
mittedigeaegse arvestamise ja riigieelarvesse sissemaksmiste puhul;

g) raamatupidamisdokumentide, -kaartide, -raamatute ja -aru-
annete arhiivi ebadige siilitamise puhul, mille tagajarjeks oli nende
osaline voi téielik kadumine, riknemine voi korvaldamine ;

h) kassa- ja finantsdistsipliini rikkumise puhul, nagu: pangast
saadud - sularaha mittesihipdrane kulutamine; kasutamata jdanud
rahaliste vahendite mittedigeaegne tagastamine panka, rahajddkide
limiidi {iletamine kassas; dokumentide tasumine sularahas Riigi-
panga kaudu tasumise asemel; ettevotte, organisatsiooni voi asu-
tuse poolt mingisuguste operatsioonide jargi raha ebaseaduslik
saamine ja selle kulutamine ilma Riigipanga teadmata; kauban-
duslikust laekumisest saadud sularaha kulutamise Riigipanga poolt
méidratud normide mittejdrgimine; kéibevahendite mittesihipdrane
kasutamine.

i) operatsioonide mittedigeaegsel ja ebadigel reguleerimisel
Riigipanga arveldus- ja teiste kontode jérgi, tSekiraamatute séili-
tamise ja tSekkide valjakirjutamise korra mittejargimisel, erikon-
tode kaudu operatsioonide ldbikandmisel, mis ei vasta konto siht-
maarangule, akreditiivide ebadigel andmisel, raha {ilekandmisel
jms., mis on endaga kaasa toonud segasust arveldustes ja rahaliste
vahendite omastamist;

j) arvelduste mittedigeaegsel reguleerimisel, debitoorse ja kredi-
toorse volgnevuse ebaseaduslikul kirjendamisel tuludesse ja kahju-
miteks, samuti deebitoridele pretensioonide esitamise tdhtaegade
moodalaskmisel, mille tulemuseks on olnud hagi esitamise tdhtaja
aegumine ja vola kittesaamise voimaluse puudumine; :

k) materiaalsete védadrtuste arvestuse ebatigel pidamisel ja kor-
ratusse jatmisel; -

1 Vastutuse kohta riikliku saladuse avaldamise ja riiklikku saladust sisalda-
vate dokumentide kaotamise eest vt. NSV Liidu Ulemnoukogu Presiidiumi Sead-
lus 9. juunist 1947. a. («<NSV Liidu Ulemnoukogu Teataja», 1947, nr. 20, v. k.)

Loetelu kehtestamisest riiklikku saladust sisaldavate andmete kohta, mille
avaldamine on seadusega karistatav, vt. NSV Liidu Ministrite Noukogu 1947. a.
8. juuni madarus («Izvestija» 10. juunist 1947, nr. 134).
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1) toodangu, varutavate materjalide, tooraine ja kiituse oma-
hinna aruandekalkulatsioonide ebadigel voi lohakal koostamisel;

m) raamatupidamisarvestuse ebadigel sisseseadmisel ja pida-
misel allorganisatsioonides ja antud asutuse, organisatsiooni voi
ettevotte koosseisu kuuluvates iiksikutes osades, kes peavad ise-
seisvat raamatupidamisarvestust ja esitavad raamatupidamise 16pp-
aruandeid (iseseisvat bilanssi); S

n) tootasude kulutamisel administratiiv-majandusaparaadi iilal-
pidamiseks tile registreeritud fondide, koosseisude voi ametipalkade,
mittekoosseisulise kontingendi téotasufondi ebadigel kulutamisel,
samuti administratiiv-majandus- ja muude kulude kinnitatud eel-
arvete {iletamisel; Riigipangale ebaodigete teatmete esitamisel t66-
tasude arvestamise kohta; rahaliste ja naturaalpreemiate, autasus-
tamiste ja toetuste ebaseaduslikul andmisel; ebaseaduslike tdienda-
vate tasude maksmisel teenistujatele nende teenistuskohustuste hulka
kuuluvate t6ode eest; iilemaksetel komandeeringute, arvete ja muud
liiki arvelduste jdrgi toolistele, teenistujatele ja teistele isikutele;
raha ebaseaduslikul kulutamisel pidustusteks, bankettideks ja juu-
beliteks;

0) abinoude tarvitusele mittevotmisel aruandealuste rahasum-
made, rahaliste vahendite voi kaubalis-materiaalsete vdartuste rais-
kamiste ja puudujddkide oigeaegseks sissenoudmiseks, mille taga-
jarjel tekkis lootusetu volgnevus; : 3

p) rahaliste vahendite, kaubalis-materiaalsete ja muude véar-
tuste, pohivahendite, volgade ja kohustuste mittedigeaegsel inven-
teerimisel ning selle tulemuste ebadigel viljaselgitamisel ja arves-
tuses peegeldamisel.

19. Ulalloetletud ja muil juhtudel, kui nende tagajirjel on teki-
tatud riiklikele, kooperatiivsetele ja iihiskondlikele asutustele, orga-
nisatsioonidele ja ettevotetele materiaalset kahju voi need on poh-
justanud riigi petmist, héireid asutuste, organisatsioonide voi ette-
votete normaalses tegevuses, sotsialistliku (iithiskondliku) omandi
korvaldamist !, kaubalis-materiaalsete viirtuste pillamist ja muid
tagajdrgi — kannab pea- (vanem-)raamatupidaja materiaalset, dist-
siplinaar- voi kriminaalvastutust.

_Kuid esitades arvestusalatostajatele suuri ngudeid, kindlustab ja
kaitseb Noukogude riik samal ajal igati nende digusi. Selleks on -
I\_ISV Liidu Riigikontrolli Ministeeriumile tehtud iilesandeks kontrol-
lida pea-(vanem-)raamatupidajate avaldusi nende alusetu karista-
mise voi to6lt vallandamise puhul seoses neile pandud iilesannete
tditmisega. Pea-(vanem-)raamatupidajate iguste rikkumises siiiidi

olevad asutuste, organisatsioonide ja ettevotete juhatajad voetakse
vastutusele. =

! Kriminaalvastutusest riikliku ja {ihiskondliku vara' korvaldamise eest

vt. NSV Liidu Ulemnoukogu Presiidiumi 1947. a. 4. juuni seadlus. («NSV Liidu
Ulemnoukogu Teataja» 1947, nr. 19, v. k.)
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FINANTSKONTROLLI- JA REVISJONIORGANITE KORRALDUS
JA FUNKTSIOONID

Finantskontrolli funktsioone teostavad NSV Liidu, liidu- ja auto-
noomsete vabariikide korgemad riigivoimu- ja riigivalitsemisorga-
nid,  samuti kohalikud téorahva saadikute noéukogud riigieelarve
projektide ja nende tditmise aruannete ldbivaatamisel ning kinni-
tamisel. :

Koos sellega on NSV Liidus kehtestatud NSV Liidu Riigikont-
rolli Ministeeriumi, NSV Liidu Rahandusministeeriumi Kontrolli-
" Revisjonivalitsuse, koigi NSV Liidu ja liiduvabariikide ministeeriu-
mide, keskasutuste ametkonnasiseste kontrolliorganite, samuti koha-
like toorahva saadikute noukogude téditevkomiteede poolt teostatava
spetsiaalse finantskontrolli siisteem.

Peale selle on NSV Liidu valitsuse eri méaarustega kontrollifunkt-
sioonid riiklike vahendite seaduspirase kulutamise iile pandud
finants-krediidisiisteemi organitele ja ettevotete, asutuste ja majan-
dusorganisatsioonide pea- ja vanemraamatupidajatele.

NSV Liidu Riigikentrolli Ministeerium ! teostab: eel- ja jarel-
kontrolli riiklike, kooperatiivsete ja muude iihiskondlike organisat-
sioonide, asutuste ja ettevotete kdsutuses olevate riiklike vahendite
ja materiaalsete véartuste arvestamise, sailitamise ja kulutamise iile;
riiklikke revisjone; valitsuse méédruste ja korralduste taitmise
kontrolli.

Temale pandud iilesannete tditmiseks on Riigikontrolli Ministee-
riumile antud laialdased Gigused. Muuseas on tal digus:

anda koigile ministeeriumidele, NSV Liidu Ministrite Noukogu
juures asuvatele peavalitsustele ja komiteedele ning nende kohali-
kele organitele, samuti koigile muudele riiklikele, kooperatiivsetele
ja iihiskondlikele organisatsioonidele, asutustele ja ettevotetele
kohustuslikke juhendeid aruannete, seletuste, teatmete ja teiste
materjalide esitamise kohta kiisimustes, mis kuuluvad riigikontrolli
kompetentsi;

kui kontrollimise tulemusena on tehtud kindlaks seaduste ja valit-
suse miiruste mittetditmine, anda ettevotetele ja asutustele kohus-
tuslikke juhendeid seadusandluse ja valitsuse poolt vastuvoetud
otsuste piires, teatades sellest ministeeriumide ja keskasutuste juha-
tajatele;

mairata valitsuse otsuste mittetditmises, arvestuse korratuses,
materiaalsete ja rahaliste vddrtuste ebamajanduslikus kulutamises
siitidi olevaile isikuile distsiplinaarkaristusi, kaasa arvatud ametist
tagandamine (igal eri juhul NSV Liidu Ministrite Noukogu loal);

kuritarvituste ja muude -siiiitegude avastamisel votta siitidlased
seadusega kehtestatud korras kohtulikule vastutusele (NSV Liidu
Ministrite Noukogu loal);

1 Vt. «NSV Liidu Ulemnoukogu Teataja» 1940, nr. 31; 1948, nr. 39;
1951, nriyl.
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kontrolli voi revisjoni korras ametiisikute ebasigete, riigile kahju
tekitanud tegude avastamisel méirata siiiidlastele rahalisi tasendus-
makseid, vastavalt kehtestatud eeskirjadele 1.

Need eeskirjad ndevad etle, et rahalisi tasendusmakseid miira-
takse jargmistel juhtudel:

tootasu kulutamine administratiiv- ja majandusaparaadi iilal-
pidamiseks iile registreeritud fondide, koosseisude voi ametipalkade,
samuti administratiiv- ja majanduskuludeks kinnitatud ja registree-
ritud eelarvete iiletamine: :

rahaliste ja naturaalpreemiate, autasude ja toetusrahade ebasea-
duslik viljaandmine;

ebaseaduslikud tdiendavad viljamaksed teenistujatele toode eest,
mis kuuluvad nende teenistuskohustuste hulka;

kaupade, seadmete, tooraine, kiituse ja muude materjalide rikki
ja kaotsi minna laskmine;

iilemaksed komandeeringute, arvete ja muud liiki arvelduste jargi
tooliste, teenistujate ja teiste isikutega; :

vahendite ebaseaduslik kulutamine Seflusele, pidustusteks ja juu-
beliteks;

aruandealuste rahasummade, rahaliste vahendite v5i kaubalis-
materiaalsete viirtuste raiskamiste ja puudujddkide oigeaegseks
sissenoudmiseks abindude tarvitusele mittevotmine, mille tagajirjel
tekkis lootusetu volgnevus; : ;

ettevotte, asutuse voi organisatsiooni arvel trahvi tasumine, mis

- oli maédratud ametiisikule tema poolt sanitaarsete, tehniliste ja teiste,

ettevotetele, asutustele ja organisatsioonidele kohustuslike eeskir-
jade taitmatajitmise eest. ‘

Tasendusmakseid voib méidrata ka muudel analoogilistel juhtu-
ﬂek kui riigile on ametiisikute ebaseadusliku tegevusega tekitatud

ahju.

_Rahalisi tasendusmakseid maratakse riigile tekitatud kahju ula-
tuses, kuid mitte iile tasendust maksva ametiisiku kolme kuu téotasu
summa.

Kaskkirjade andmise aluseks rahaliste tasendusmaksete méiira-
misel on riigikontrolli ministeeriumi organite poolt toimunud doku-
mentaalse revisjoni vo6i kontrollimise akt.

Rahalised tasendusmaksed nguab sisse ettevotte, asutuse voi
organisatsiooni raamatupidamine vaieldamatus korras viljakirju-
tuste alusel tasendusmaksete miiramise kaskkirjadest.

. Rahaliste tasendusmaksete sissendudmine toimub siiiidiolevate
isikute t6okoha jirgi kuni 25 % ulatuses kogu nende saadavast kuu-
tootasust, kuni tasendusmakse summa tdieliku katmiseni. :

Isikutelt, kes ei ole katnud tasendusmakset ja on siirdunud teis-
tesse asutustesse, organisatsioonidesse voi ettevotetesse, toimub
sissenoudmine uue t66koha jdrgi, kuni tasendusmakse tiieliku kat-

1 Vt. NSV Liidy Rahanduse Rahvakomissariaadi 1941. a. 2. juuni kaskkiri
nr. 473/72.
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miseni. Neil juhtudel on asutuste, organisatsioonide voi ettevitete
juhatajad kohustatud tasendusmakse méddramise kaskkirja véljakir-
jutuse koos mérkmega sissenoutud summade kohta saatma tasendus-
makset mitte katnud isikute uude tookohta.

Rahaliste tasendusmaksete jargi sissenoutud summad kantakse
kolme pédeva jooksul parast nende kinnipidamist NSV Liidu voi
vastava liiduvabariigi eelarve tuludesse.

Vastutus rahaliste tasendusmaksete oigeaegse sissencudmise ja
sissenoutud summade kandmise eest NSV Liidu eelarve ja liiduvaba-
riikide eelarvete tuludesse pannakse vastavate asutuste, ettevotete
voi- organisatsioonide juhatajatele ja pea-(vanem-)raamatupida-
jatele.

Kontroll rahaliste tasendusmaksete oigeaegse sissenoudmise ja
eelarve tuludesse tilekandmise iile pannakse tasendusmakseid sisse-
noudvate asutuste, ettevotete voi organisatsioonide asukoha jargse-
tele rajooni voi linna rahandusosakondadele.

Juhul, kui rahalist tasendusmakset voi selle katmata osa ei ole
voimalik tootasust sisse nouda, voidakse sissenoudmine suunata
maksustatu varale. Neil juhtudel teostab varade iileskirjutamist ja
sissendoudmist seaduses ettendhtud korras rajooni (linna) rahandus-
osakond.

Kui kontrolli voi revisjoni materjalide alusel voetakse ameti-
isikuid kohtulikule vastutusele, siis rahalisi tasendusmakseid neile
ei mairata, riigile tekitatud kahju aga tehakse kindlaks ja noutakse
sisse kohtu poolt, tema poolt tehtud otsusest soltumata.

Tasendusmakseid mdédratakse siiiidlastele riigikontrolli minis-
teeriumi poolt mitte tiksi riigikontrolli organite aktide pohjal, vaid
kehtestatud korras ka finantsorganite materjalide alusel 1.

NSV Liidu Rahandusministeeriumi Kontrolli-Revisjonivalitsus ja
tema kohalikud organid kontrollivad, vastavalt kehtivale pohimaa-
rusele:

liidu- ja autonoomsete vabariikide ja téorahva saadikute nou-
kogude eelarveliste oiguste kohta kiivate seaduste . jargimist nii
vabariiklike ja kohalike organite kui ka NSV Liidu ministeeriumide
ja asutuste poolt;

liildulise, vabariiklike ja kohalike eelarvete téditmist eelarveliste
asutuste poolt, eelarve jdargi antavate vahendite Oiget ja séddstlikku
kasutamist, kindlaksméadratud kooseisude, ametipalkade ja toctasu-
fondide Jargxmlst eelarveviliste (eri-) vahendite oiget moodusta-
mist ja kasutamist;

oma kohustuste oigeaegset tditmist eelarve vastu riiklike . ja
kooperatiivsete organisatsioonide poolt (kdibemaksu, kasumieral-
diste, tulumaksu ja teiste maksete oiget arvutamist ja eelarvesse
oigeaegset kandmist);

1 Vt. NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi ja NSV Liidu Riigikontrolli
Rahvakomissariaadi 1942. a. 16. aprilli kiri nr. 230/518 ja 1943. a. 3. mirtsi
kiri nr. 117/379.
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finantsorganite, pikaajaliste mahutuste pankade ja nende asu-
tuste, samuti Riikliku Kindlustuse organite ja riiklike t66-hoiukas-
sade 160d; £

riigieelarve tditmise kindlaksmaaratud eeskirjade jargimist Riigi-
panga asutuste poolt;

ametkonnasisese kontrolli korraldust ministeeriumides, asutustes
ja organisatsioonides; pea- ja vanemraamatupidajate poolt neile
seadusega pandud diguste ja kohustuste teostamist. e

Peale selle kontrollivad Kontrolli-Revisjonivalitsus ja tema
kohalikud organid: kuidas majandus- ja ihiskondlikud organisat-
sioonid kasutavad neile eelarve jéirgi antavaid vahendeid, vajalikel
juhtudel aga ka nende omi vahendeid; pikaajaliste mahutuste pan-
kade ja nende filiaalide t6od.

Kontrolli-Revisjonivalitsusele on antud oigus talle pandud iiles-
annete taitmisel:

a) teostada dokumentaalseid revisjone;

b) nouda revideeritavatelt asutustelt ja organisatsioonidelt
koigi rahaliste dokumentide, raamatupidamisraamatute, plaanide,
eclarvete ja muude dokumentide esitamist, samuti sularaha ning
véddrtpaberite ettenditamist;

¢) nouda revideeritavatelt asutustelt ja organisatsioonidelt keh-
testatud vormi jirgi aruannete esitamist nende finantsmajandus-
liku' seisukorra kohta, samuti seletusi ja oiendusi koigis revideeri-
misel esilekerkivais kiisimustes;

d) saada krediidiasutustelt vajalikke teatmeid, diendeid ja ira-
kirju revideeritava asutuse voi organisatsiooni operatsioonidega
seotud dokumentidest, kontode ja nende kiivete seisukorrast, revi-
deeritavatele asutustele, organisatsioonidele jt. avatud krediitidest;

e) nouda koigil vajalikel juhtudel teistelt asutustelt ja orga-
nisatsioonidelt diendeid ja arakirju dokumentidest operatsioonide
ja arvelduste kohta revideeritavate asutuste ja organisatsioonidega;

f) anda revideeritavate asutuste ja organisatsioonide juhataja-
tele neile kohustuslikke korraldusi revideerimisel avastatud finants-
distsipliini rikkumiste kdrvaldamise kohta.

Koigil finants-eelarvedistsipliini rikkumiste ja riiklike vahendite
ebaseadusliku kulutamise juhtudel esitavad Kontrolli-Revisjoni-
valitsus ja tema kohalikud organid kuuluvuse kohaselt NSV Liidu
rahandusministrile voi vastavate rahandusorganite juhatajatele
ettepanekud revideeritud asutustele ja organisatsioonidele seadu-
sega ja valitsuse mddrustega kehtestatud rahanduslike sanktsioo-
nide rakendamiseks. t

Juhtudel, kui revisjonidega avastatakse seadustest iileastumisi,
riikliku finantsdistsipliini tosiseid rikkumisi, riiklike vahendite kor-
valdamisi ja teisi kuritegusid, tostavad Kontrolli-Revisjonivalitsus

o Kpptrolli-Revisjoniva'litsuse] on 0Oigus esitada kindlaksméiratud korras
revisjoni ja kontrolli materjalid riigikontrolli ministeeriumile, rahaliste tasendus-

maksete mairamiseks ametiisikutele, kes finantsdistsipliini rikkumisega nende
poolt tekitasid riigile kahju.
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ja tema kohalikud organid vastava ministri- (keskasutuse juhataja)
vOi korgemalseisva organisatsiooni juhataja ees iiles siiiidiolevate
ametiisikute ametist tagandamise kiisimuse koos vastavate mater-
jalide iileandmisega kohtu-uurimisorganitele siiiidlaste kohtulikule
vastutusele votmiseks.

Ametkonnasisene finantskontroll on sisse seatud NSV Liidu
valitsuse mddrusega 15. aprillist 1936. a. 1

Selle médéruse jdrgi on koik NSV Liidu ministeeriumid ja kesk-
asutused, liidu- ja autonoomsete vabariikide ministrite noukogud,
kraide ja oblastite toorahva saadikute noukogude tditevkomiteed

‘kohustatud sisse seadma finantskontrolli ja teostama mitte harve-

mini kui iiks kord aastas koigi alluvate asutuste, ettevatete, majan-
dusorganisatsioonide ja ehituste dokumentaalset revisjoni.

Ametkonnasisest finantskontrolli ja dokumentaalrevisjoni teos-
tavad vastavate siisteemide korgemalseisvad organid, sealhulgas:
minister voi keskasutuse juhataja — peavalitsustes, samuti vahetult
alluvates majandusorganisatsioonides, ettevotetes, asutustes ja ehi-
tustel; peavalitsuse iilem — vahetult alluvates majandusorganisat-
sioonides, ettevotetes ja asutustes; majandusorganisatsiooni juha-
taja — vahetult alluvates tootmis-, transpordi-, kaubandus- ja
teistes selletaolistes ettevotetes.

- Dokumentaalne revisjon maaratakse igal iiksikul juhul kdrgemal-
seisva organi juhataja korraldusega ja selle viivad libi viimase
raamatupidamise, korgemalseisva organi juhataja poolt selleks
eriliselt volitatud revidendid.

Dokumentaalse revisjoni pohiiilesandeiks on:

antud asutuse, ettevotte, majandusorganisatsiooni ja ehituse
poolt teostatud operatsioonide seaduslikkuse ning finants- ja eel-
arvedistsipliini jargimise kontrollimine;

voitlus sotsialistliku omandi riisumise vastu, vahendite ja mater-
jalide korvaldamise ja ebaseadusliku kulutamise juhtude paljas-
tamine;

raamatupidamisarvestuse sisseseadmise oigsuse, iiksikuid ope-
ratsioone vormistavate dokumentide kvaliteetsuse, raamatupidamis-
kirjendite korrapédrasuse kontrollimine;

laomajanduse materjalide arvestuse Gigsuse kontrollimine.

Dokumentaalse revisjoni tulemused vormistatakse eri aktiga,
millele kirjutavad alla revident, selle asutuse, ettevotte, majandus-
organisatsiooni voi ehituse juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja,
kus toimus dokumentaalne revisjon.

Juhtudel, kui revideeritud asutuse, ettevotte, majandusorgani-
satsiooni voOi ehituse juhatajal voi pea-(vanem-)raamatupidajal on
vastuvditeid koostatud aktile, on nad kohustatud aktile alla kirju-
tama ja lisama sellele oma vastuvéited.

Dokumentaalse revisjoni akti alusel on korgemalseisev organi-
satsioon kohustatud tagama abinoude rakendamist dokumentaalse

1 «lzvestija» 17. aprillist 1936. a. nr. 91.
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revisjoniga avastatud puuduste korvaldamiseks ja siifidlaste vastu-
tusele votmiseks.

Revisjoniaktide pohjal antavad kaskkirjad peavad olema siddras-
teks dokumentideks, mis tdeliselt aitaksid parandada revideeritud
ettevotte t66d ja tugevdada tema finantsmajandust. Kaskkirjades
tuleb ette ndha avastatud puuduste korvaldamise konkreetsed abi-
noud, téhtajad ja tditmise eest vastutavad isikud.

Revideerivate organisatsioonide pea-(vanem-)raamatupidajad on
kohustatud siistemaatiliselt kontrollima revideerimiste tulemuste
kohta antavate késkkirjade tditmist. Ainult siirase kontrollimisega
saab tagada koikide kavastatud abindude realiseerimist ja jdrelikult
saavutada ametkonnasisese kontrolli pohieesmarki — ettevotte too
paranemist, tema finants-eelarvelise distsipliini tugevnemist, ette-
votte t66s puudusi tekitavate pohjuste korvaldamist, riiklike vahen-
dite arvestuse kvaliteedi tdstmist.

Korgemalseisva organisatsiooni poolt temale alluvate ettevotete,
asutuste ja organisatsioonide revideerimiste tulemuste kohta anta-
vad késkkirjad suunatakse vastavale NSV Liidu Rahandusminis-
teeriumi ~ Kontrolli-Revisjonivalitsuse organile. Nende organite
noudel esitatakse ka dokumentaalse revisjoni aktid

Dokumentaalsete revisjonide libiviimise kord on kindlaks maéi-
ratud ametkondlike juhenditega, kus on ette nahtud: revisjoni orga-
niseerimise kord, iiksikute operatsioonide revideerimise eeskirjad,

revidentide oigused, kohustused ja vastutus, revisjoni tulemuste
vormistamise kord.




II. RAAMATUPIDAMISARVESTUSE
ORGANISEERIMINE. JOOKSVA ARVESTUSE
TUUP-KONTOPLAANI

ETTEVOTETE JA MAJANDUSORGANISATSIOONIDE
RAAMATUPIDAMISARVESTUSE DOKUMENTIDEST JA
KIRJENDITEST

Raamatupidamisarvestuse pidamise eeskirju reguleerib NSV
Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi poolt 25. jaanuaril 1946.
aastal nr. 60 all viljaantud «Ettevotete ja majandusorganisatsioo-
nide raamatupidamisarvestuse dokumentide ja kirjendite maéarus-
tik». See madrustik nédeb ette jargmist.

Raamatupidamisarvestuse kohustuslik pidamine. Riiklikud ja

kooperatiivsed ettevotted ja majandusorganisatsioonid, viélja arva-
tud kolhoosid, samuti iihiskondlike organisatsioonide isemajanda-
vad ettevotted on kohustatud pidama oma majandusliku tege-
vuse raamatupidamisarvestust kooskolas tilalnimetatud madrus-
tikuga. : ‘
Pohikirja (madrustiku) alusel, NSV Liidu Ministrite Noukogu,
liidu- voi autonoomse vabariigi ministrite noukogu, vastava t6o-
rahva saadikute noukogu tditevkomitee loal tegutsevad ettevotted
ja organisatsioonid, mis on isemajandamisel ja varustatud kéibe-
vahenditega, peavad kahekordset raamatupidamisarvestust eraldi
bilansiga.

Kapitaalmahutusi arvestatakse iseseisval bilansil voi pohi-
tegevuse bilansil, NSV Liidu valitsuse poolt kehtestatud Kkorra
kohaselt 1.

Ettevotted ja majandusorganisatsioonid -peavad raamatupida-
misarvestust kontoplaanide ja nende rakendusjuhendite alusel.
Raamatupidamisarvestuse tiiiip-kontoplaanid ja nende rakendus-
juhendid kinnitatakse Rahandusministeeriumi poolt, kooskolastatult
NSV Liidu Statistika Keskvalitsusega.?

Raamatupidamisarvestuse dokumendid. Kontode kirjendite alu-
seks on sellekohaselt vormistatud dokumendid.

1 vt lk. 281.

2 Tosstusettevotete jooksva arvestuse ihtne kontoplaan on kinnitatud
NSV Liidu Rahandusministeeriumi poolt 4. novembril 1954. a. nr. 1149 all
(vi. 1k. 30).
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Téendavad dokumendid tuleb koostada oigeaegselt, operatsioon;i
teostamise momendil.

Iga dokumendi kohta on kohustuslikud jargmised rekvisiidid:
dokumendi nimetus («sissetulekuorders, «valjaminekuorder», «saate.
lehty, «arve-faktuurs, «akts jm.); dokumendi koostanud ettevotte
VOi organisatsiooni nimetus; antud dokumendiga vormistatud
majanduslikust operatsioonist osavotnud poolte mérkimine; doku-
mendi koostamise kuupéev; majandusliku operatsiooni sisu ja selle
alus; operatsiooni mootjad (hulgalises ja hinnalises véljenduses);
operatsioonide ja nende oige dokumendiks vormistamise eest vasti-
tavate isikute allkirjad.

Muud rekvisiidid kujunevad dokumenteeritavate majanduslike
operatsioonide laadist.

Dokumentidesse vib kirjendada tindiga, keemilise pliiatsiga vai
kirjutusmasinal, Ministeeriumide] ja keskasutustel on oigus méii-
rata kindlaks nende dokumentide v5i nende tiksikute rekvisiitide Joe-
telu, mida tuleb kirjutada ainult lindiga.

Dokumentides -~ njj tekstis kui ka numbrilistes andmetes — ej
ole lubatud parandusi, kaapeid jms.

Vigade parandused dokumentides on lubatavad vaid tindiga, eba-
oige teksti voi summa labikriipsutamise ja lébikriipsutatu kohale
uue, oige teksti voi summa pealekirjutamise teel.

Lébikriipsutamist toimetatakse iihe joonega nii, et labikriipsuta-
tud teksti saaks lugeda.

Iga vea paranduse kohta dokumendis peab olema eriline selgitav
markus samal dokumendi] ja kinnitatud dokumendile allakirjutavate
isikute allkirjadega.

Parandused kassa ja panga maksedokumentides (tSekid, makse-
korraldused jm.) ei ole lubatud.

Ettevotte (organisatsiooni) pea-(vanem-)raamatupidaja maédrab
kindlaks raamatupidamisarvestuse aluseks olevate dokumentide esi-
tamise korra ja tahtajad.

Enne nende vormistamist lausenditega kuuluvad raamatupida-
misse saabuvad dokumendid hoolikale kontrollimisele.

Lausendeid vaib koostada nii iiksikute algdokumentide kui ka
operatsioonide samalaadsyse tunnuse jéirgi stistematiseeritud doku-
mentide riithma kohta.

Raamatupidamis]ausendid koostatakse eraldi plankidel vi doku-
mentidel endil 1k. 23 esitatud vormis.

Lausendid kirjutab alla pea-(vanem-)raamatupidaja voi tema
asetditja. :

Memoriaalorderis ndidatakse kontod, olenevalt operatsioonide
laadist, korrespondentsi vormis: iihe konto deebeti ja iihe konto

! Kohe pirast operatsiooni teostamist (pirast raha véljaandmist, avarnsi-
aruannete vastuvotmist, téotasu arvestamist) kuuluvad kaik rahadokumendid
ja nende lisad (kassa-, Panga-, avansi-aruanded, ostuload ja muud tostasu

védljamaksmise voi arvestamise dokumendid) kohustuslikule kustutamisele eri-
stambiga,
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MEMORIAALORDER NR.

Kirjendada S AR G R TR T Jepuas L H e P
Alus (viide. dok_un_lentidele voi Konto Konto Shliia
kirjendi sisu) deebetisse | kreeditisse
P ARy &0 e SRR NI G A et 195 . a
Pea-(vanem-)raamatupidaja il o (allkiri)

Lisa i ianitilehel;

kreeditiga (lihtkirje); iihe konto deebeti ja mitme konto kreeditiga
voi iihe konto kreediti ja mitme konto deebetiga (liitkirje).

Memoriaalordereis ja arvestusregistreis on lubatud korrespon-
deerivate kontode tekstilise nimetuse asemel markida nende number-
sifrid.

Koik memoriaalorderid tuleb enne nende kirjendamist raamatu-
pidamisarvestuse kontodele nummerdada nende kronoloogilise
registratsiooni numbrite jérjekorras. Nummerdamine algab iga
kuu nr. 1-st.

Seejuures memoriaalordereile lisatavatele algdokumentidele
tehakse mirge: «Memoriaalorderi nr. . . . . (kuupdev) lisaleht
13 | i RIS

Arvestusregistrid. Kirjendamine raamatupidamisarvestuses toi-
mub kronoloogilise ja siistemaatilise registreerimise teel.

Majanduslike operatsioonide kronoloogiline registreerimine toi-
mub nende memoriaalorderitega vormistamise jarjekorras, siiste-
maatiline aga — majanduslike operatsioonide rithmitamisega siin-
teetilistel (pea-) ja analiiitilistel (abi-) kontodel, vastavalt kinnita-
tud kontoplaanidele.

Siinteetilise ja analiiiitilise arvestuse registritesse tuleb reegli-
kohaselt kirjendada raamatupidamislausendite koostamise pdeval.

Kronoloogiline kirjendamine toimub eraldi siistemaatilisest
(vilja arvatud juhud, kui rakendatakse zurnaal-pearaamatut) jarg-
mist vormi eriraamatus «RegistreerimisZurnaal»:

Summad memoriaal-

Memoriaalorderite jérje-
orderite jérgi

b Orderite kuupédevad
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Kuu 16pul voetakse koigi méddunud kuu jooksul registreeritud
memoriaalorderite summad kokkuy.

Siinteetiliste kontode kirjendamine toimub stinteetilise arvestuse
raamatusse (pearaamat), mis sisaldab jiargmisi andmeid: memori-
aalorderite kuupievad ja numbrid, iga konto deebeti ja kreediti kii-
vete summad nendega korrespondeerivate kontode I6ikes.

Ettevotetes ja organisatsioonides, kellele seatud korras kinnita-

list registreerimist siinteetiliste kontode kirjendamisega iihes raa-
matus «Zurnaal-pearaamat». See raamat sisaldab jirgmisi rekvi-
siite: memoriaalorderite jarjenumbrid, memoriaalorderite kuupie-
vad, kirjendite liihike sisu, memoriaalorderite kdivete summad kokku,
samuti iga konto deebeti ja kreediti jérgi.

Kuu 16pul tehakse stinteetilise arvestuse raamatus (pearaamat)
aruandekuu kiivete kokkuvotted iga konto deebeti ja kreediti jargi
nendega korrespondeerivate kontode 15ikes. Zurnaal-pearaamatus
tehakse kiivete kokkuvotted kogu kuu kohta, samuti iga konto dee-
beti ja kreediti jargi.

Analiiiitilisi (abi-) kontosid peetakse, olenevalt vastava minis-
teeriumi (keskasutuse) juhenditest, raamatutes vai kaartidel (lahtis-
tel lehtedel). Kuid kassas oleva sularaha arvestust peetakse tingi-
mata raamatus (kassaraamat).

Enne kirjendamise algust tuleb iga raamatupidamisraamatu
lehekiiljed (lehed jne.) nummerdada. Viimase lehekiilje poordele
tehakse juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja allkirjaga pealdis:
«Kéesolevas raamatus on kokku . . . . nummerdatud lehekiilge
(lehte).»

Iga raamatupidamisraamat peab peale selle olema varustatud
temas sisalduvate kontode sisukorraga, mis on koostatud tdhestiku-
lises jirjekorras. :

Analiiiitiliste (abi-) kontode pidamisel kaartidel (lahtistel leh-
tedel) iga uuelt avatav konto registreeritakse erilises «Kaartide
registris», mis avatakse erald; igale siinteetilisele (pea-) kontole
Ik. 25 esitatud vormis.

Analiiiitilise arvestuse registrid peavad sisaldama rekvisiitide
jargmist  kohustuslikki miinimumi: memoriaalorderi kuupéev
ja number; Kkirjendi lijhike tekst; summa rahalises vdljenduses,
pohivahendite ja kaubalis-materiaalsete védartuste  arvestus-
registrites aga peale selle ka kogus naturaalviljenduses (kirjen-
damine kaubalis-materiaalsete véadrtuste arvestusregistritesse
ainult rahalises viljenduses on lubatay vaid kooskolastatult

NfSV Liidu Rahandusministeeriumiga); korrespondeeriva konto
Sifr.
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KAARTIDE-REGISTER s sig #o i aaist s v i O  KONTOEHNR.
(siinteetilise konto nimetus)

Analiiitiliste kontode | Analiiitiliste kontode | X33rtide ayaiug lenekiilgede
kaartide jarjenumbrid nimetus liﬁpéil:\e/ nr-d

Arvestusregistritesse kirjendatakse tindiga. Kirjendamine regist-
ritesse keemilise pliiatsiga on lubatav dratommete iiheaegseks saa-
miseks 1dbi kopeerpaberi.

Iga kuu 16pul tuleb koigis analiiiitilise arvestuse kontodes eraldi
reana markida kuu kéivete kokkuvotted.

Kontode kirjendamine voib toimuda nii késitsi kui ka kirjutava
arvutusmasina abil. Kirjutavate arvutusmasinate kasutamise korra
ettevotete ja organisatsioonide raamatupidamisarvestuses mééravad
vastavad ministeeriumid ja teised keskasutused.

Arvestusregistreid tuleb pidada korralikult, ilma parandusteta,
kaabeteta ja korvaliste pealekirjutusteta, samuti ilma juurdekirju-
tusteta ridade alla voi peale voi kirjendite vahele.

Vigade ja kirjavigade parandamine vajalikel juhtudel toimub sel-
leks médratud korra kohaselt (vt. allpool).

Konto kirjendite jatkamiseks uue lehekiilje avamisel margitakse
konto number kaartide registris voi arveraamatu sisukorras.

Aruandekuul l6petamata jadanud kirjendite jatkamine uuel lehe-
kiiljel toimub pooliku kuusisese kokkuvotte iilekandmise teel, mis
niidatakse drakasutatud lehekiilje viimasel ja alustatud lehekiilje
esimesel real. Seejuures mérgitakse: «Lehekiiljele . . . . » ja «Lehe-
kitljeltain b

Iga kuu 16pul, enne raamatupidamisbilansi koostamist, vorrel-
dakse kiibearuannete andmeil siinteetiliste (pea-) kontode ja
«Registreerimiszurnaali» kdivete kokkuvotteid, samuti analiiiitiliste
kontode kiivete kokkuvotteid ja saldot neid ithendavate siinteetiliste
kontodega. ;

Kiibearuandeid, tuleb koostada igakuuliselt: iiks —- koigi siin-
teetiliste kontode kiivete kohta, ja eraldi — vastava siinteetilise
kontoga iihendatavate analiiiitiliste kontode iga riithma kaivete
kohta. 3

Raamatupidamisbilansside koostamise aluseks vdivad olla
vaid iilalndidatud korras vorreldud siinteetiliste ja analiiditiliste
kontode kiivetest kiibearuandeis viljatoodud saldode (jddkide)
summad.

Koondbilansside ja -aruannete koostamise aluseks on allettevo-
tete, -kontorite, -osakondade jms. vastavas korras kontrollitud ja
kinnitatud bilansid ja aruanded.
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Koigi tema koosseisu kuuluvate ettevotete, kontorite ja osakon-
dade jm. raamatupidamisaruannete andmete summeerimist tuleb
korgemalseisval organisatsioonil toimetada nende andmete regist-
reerimise ja rithmitamise teel erilistes aruande-koondtabelites.

Aruande-koondtabelite kohustuslikeks rekvisiitideks on: aru-
andekoondtabeliga holmatav aruandeperiood; ettevotete, kon-
torite ja osakondade loetelu, kellede aruandelised andmed voe-
takse aruandekoondtabelisse; summad ja kogus (rahalises ja
naturaalviljenduses): kokkuvotted aruande-koondtabeli iga nii-
taja - (liidetava) kohta; aruande-koondtabelit koostanud isiku
allkiri.

Jooksva aasta raamatupidamisarvestuse kirjendites avastatud
vigade parandamine toimub jargmiselt:

a) aruandeperioodil tekkinud vea avastamisel enne raamatu-
pidamisbilansi esitamist ning kui selle parandamine ei néua memo- :
riaalorderi muutmist, parandatakse viga ebadigete summade ja
teksti ldbikriipsutamise teel peene joonega sdiraselt, et oleks voi-
malik lugeda ladbikriipsutatut teksti, ja vajaduse korral oigete sum-
made ja teksti pealekirjutamisega; liheaegselt antakse sealsamas,
vastava rea d4irel, pea-(\fanem-)1‘aamatupidaja allkirjaga o6iend:
«Parandatuds;

b) memoriaalorderi vea tottu tekkinud ebadige kirjendi avasta-
misel enne raamatupidamisbilansi esitamist parandatakse see viga,
olenevalt selle laadist, kas tdiendava raamatupidamislausendiga voi
erilise raamatupidamiskirjega «punase stornoy meetodil; tapselt
samuti parandatakse vead koigil juhtudel, kui need on avastatud

selle aruandeperioodi raamatupidamiskirjendites, mille kohta on
bilanss juba esitatud;

c) tdiendavad raamatupidamislausendid vigade parandamiseks,
samuti erikirjed «punase storno» meetodil vormistatakse tingimata
memoriaalorderitega, milledes peale tavaliste rekvisiitide viidatakse
antud memoriaalorderiga parandatava raamatupidamiskirje numb-
rile ja kuupievale.

Arvestuse puhul masinate abil madravad ebadigete kirjendite
parandamise korra vastavad ministeeriumid ja keskasutused.

Pirast aruandeaasta mésdumist ja loppbilansi koostamist lope-
tatakse raamatupidamisarvestuse registrid (raamatud, kaardid —
lahtised lehed) iga konto (siinteetilise ja analiiiitilise) kokkuvotmise

ja saldo summa vastaspoolele — deebetisumma kreeditisse ja kree-
ditisumma deebetisse — valjatoomise teel.

Uuel aruandeaastal avatakse stinteetiliste ja analitiitiliste kon-
tode arvestusregistrid saldosummadega tiielikus kooskdlas moodu-

nud aasta arvestusregistrite 1oppkirjendite aluse] esitatud 16pp-
bilansiga.

_ Kui korgemalseisva organisatsiooni poolt tehti aastaaruande
kinnitamisel I1oppbilansis moningaid parandusi, siis kantakse need
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parandused vastava kirjaliku korralduse alusel nii eelmise aasta
arvestusregistritesse (parandava raamatupidamislausendiga) kui ka
jooksva aasta registritesse (algsaldode muutmisega iilal punktis «a»
naidatud viisil).

Dokumentide, arvestusregistrite ja raamatupidamisaruandiuse
sdilitamise kord. Iga aruandekuu moddumisel tuleb koik memori-
aalorderid (koos nende juurde kuuluvate dokumentidega) kokku
panna nende numbrite jarjekorras ja koita. Koidetele kirjutatakse:
ettevotte (organisatsiooni) ja osakonna nimetus; kausta (toimiku)
nimetus ja jarjenumber aasta algusest peale; aruandeperiood —
-aasta ja kuu; memoriaalorderite alg- ja 16ppnumbrid; lehtede arv
“toimikus. :

Kassaorderid koidetakse memoriaalorderitest eraldi, riihmitades
need sissetuleku ja viljamineku jirgi nende numbrite aasta kestel
kasvavas jérjekorras, alustades nr. 1-st.

Raamatupidamisdokumente tuleb siilitada erilistes ruumides voi
kappides ranges korras, pea- (vanem-)raamatupidaja voi tema poolt
madaratud isiku vastutusel.

Tipselt samuti tuleb sdilitada méodunud aastate kdibearuandeid,
aruande-koondtabeleid, raamatupidamisbilansse {ihes koigi lisadega
ja arvestusregistritega. Seejuures kaartidel (lahtistel lehtedel)
peetavad arvestusregistrid voetakse koos kaartide vastavate regist-
ritega sdilitamiseks tile koidetult.

Siilitamiseks vastuvoetud raamalupidamistoimikud (koidetud
kaustad) kantakse sisse erilisse «Arhiiviraamatusse», mida peetakse
jargnevas vormis:

% 3
Siilitamiseks = Toimiku vt S LA %
vastuvotmise 2o simets kuu] alates | kuni | Z . Mirkus
kuupéey < & nr. i oRa e 8

Toimikuid antakse vilja raamatupidamisarhiivist ainult pea-
(vanem-)raamatupidaja loal.

Arvestusdokumentide, arvestusregistrite jms. &dravotmine voib
toimuda vaid kohtu-uurimisorganite noudel nende kirjaliku korral-
duse alusel ja ettevotte (organisatsiooni) juhataja loal. Seejuures
tehakse kaustade (toimikute) voi iiksikute dokumentide dravotmise
kohta mirge «Arhiiviraamatusse», dravoetud dokumentide asemele
aga pannakse kausta vastav oiend.

Raamatupidamisdokumentide, arvestusregistrite jms. kaot-
siminekut voi hivimist peab ettevotte (organisatsiooni) juha-
taja vormistama vastava aktiga ja teatama sellest linna (rajooni)
miilitsale.
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Raamatupidamisarhiivis siilitatakse toimikuid selleks mairatud
tdhtaegade jooksul,” vastavalt nimekirjadele. Pirast sdilitamise
tihtaegade moodumist antakse toimikud, kooskdlas Siseministee-
riumi Arhiivi Peavalitsuse juhendiga, iile osalt kohalikku riigiarhiivi,
osalt aga makulatuuriks. "Seda toendavad dokumendid siilitatakse
raamatupidamisarhiivis.

“Arhiiviraamatu lahtri «Mirkuss vastavatel ridadel margitakse
nii toimikute riigiarhiivile iileandmine kui ka makulatuuriks and-
mine, viidates seejuures vastavate dokumentide numbritele.

ETTEVOTETE JA ORGANISATSIOONIDE ARVESTUSTOO
GRAAFIKULE ULEVIIMISE ABINOUDEST

Arvestustos graafiku jérgi organiseerimise sisu seisab selles,
et eranditult koik arvepidamisega ja aruandluse koqstamisega otse-
selt voi kaudselt seotud tootajad ettevottes (tsehhitilemad, meistrid,
korraldajad, tabelipidajad, plaanitéotajad, statistikud, varustus-
osakonna, ladude tootajad, aruandekohustuslikud isikud, arveala-
téotajad jms.) koostavad ja esitavad neisse puutuva dokumentat-
siooni graafikus ettenihtud tahtaegadel.

Toéotamine graafiku jargi tostab arvestusdistsipliini mitte iiksi
arvestusaparaadis, vaid ka koigis ettevotte osades, kiirendab ja
parandab dokumendikiivet, tostah arveala-tootajate t66joudlust. See
koik peegeldub koheselt aruandluse koostamise tahtaegadel, sest
seda saab siis esitada tiies ulatuses aruandekuule jirgneva kuu
3 — 5-ndal péeval.

Graafiku jirgi organiseeritud jooksev arvestus annab end igati
kohandada operatiivse jubtimise igapievastele vajadustele, tagades
seda Gigeaegselt koigi andmetega ettevotte t66 kohta.

Arvestusele graafiku jérgi tilemineku tehnika seisab peamiselt
jargmises: '

a) loetelude koostamine ettevotte iga struktuurse osa ja
iga tdidesaatja jirgi arvestus- ja aruandlustéédele, mida tiidavad
arveala- ja operatiiv-téotajad, dokumentatsiooni vormide lisa-
misega;

b) kogutud materjalide uurimine, arvestustoo parandamiseks
vajalike organisatsiooniliste abindude projekteerimine, dokumendi-
kédibe ratsionaalsete skeemide véljatoéotamine;

¢) arvestustés detailse kalenderplaani viljatéotamine, tdide-
saatjate ning nende ja tditmise tidhtaegade vahelise vastas-
tikuse seose dramérkimisega. Seejuures madaratakse kindlaks iga
arvestust6o tditmise tahtajad, lahtudes paremate tdidesaatjate
kogemustest; !

d) kavastatud tahtaegade  kooskolastamine tdidesaatja-

tega  ja  projekteeritud graafikute  arutamine  ettevoite
aktiiviga.
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Koostatud graafikutele kirjutab alla ettevotte pea-(vanem-)raa-
matupidaja, mille jarel need kinnitab direktor. Graafikud kehtesta-
takse ettevotte direktori kidskkirjaga.

Iga tdidesaatjat instrueeritakse hoolikalt, andes talle kitte ta
enda individuaalse kalenderplaan-graafiku, milleks on vaélja-
vote temale kinnistatud toode kohta (millede eest ta vastutab)
ettevotte (tsehhi, osakonna) struktuursele alljaotusele kind-
laksmédratud graafikust. Individuaal-graafikus peab olema
maérgitud:

a) tdidesaatja poolt toodeldavate ja koostatavate dokumentide
“nimetus ja nendega tootamise lithike sisu; b) kellelt ja millistel

tahtaegadel (kuupdevad ja kellaajad) peavad dokumendid

temale tulema; c¢) Kkellele ja millistel tdhtaegadel (kuupédevad ja
kellaajad) annab ta iile need dokumendid voi nende tootlemise
tulemused.

Peale individuaal-graafikute koostatakse veel struktuur-graafi-
kud, mis holmavad koiki tihes voi teises osakonnas (tsehhis, alljaotu-
ses jms.) sooritatavate arvestustoode lopetatud komplekse. Struk-
tuur-graafiku tditmise eest vastutab osakonna, allosakonna, tsehhi
jms. juhataja. . :

Koond-graafik  (aruandluse koostamise graafik) sisaldab
aruandluse koostamise kogu tood ja nieb ette koiki sellega
otseselt vdi kaudselt seoses olevaid ettevotte tootajaid. Koond-
graafiku jargimise eest vastutab ettevotte pea-(vanem-)raamatu-
pidaja.

Graafiku koostamise kiigus viljatootatavad organisatsioonilised
abinoud peavad olema suunatud kogu arvestustoé parandamisele
ja ratsionaalse dokumendikédibe sisseseadmisele dokumentide kul-
gemise tihtaegade ja etappide maksimaalse liihendamisega. See-
juures tuleb kontrollida taideviijate vahel kohustuste jaotamise ots-
tarbekust, vilja selgitada koik olemasolevad arvestusalase t66
reservid, tagada ettevottesisese ja -vilise aruandluse esitamise
tdhtaegade jargimist.

Graafiku juurutamisel tuleb saavutada koigi kavastatud orga-
nisatsiooniliste abindude tdielikku realiseerimist. ~Graafikuga
kehtestatud tihtaegade téditmise iile tuleb sisse seada range
kontroll. 2

Omistades arvestus- ja aruandlustéode organiseerimisele graa-
fiku jargi suurt tédhtsust, avaldasid NSV Liidu Rahandusministee-
rium ja NSV Liidu Statistika Keskvalitsus 1946. a. 6. mail kirja
nr. 347/10 — 15 «Ettevotete ja organisatsioonide arvestustoo graa-
fikule {ileviimise abinoudest». 1

1 «Miiruste, kdskkirjade ja juhendite kogumik finants-majanduslikes Kkiisi-
mustes», 1946, nr. 7—8 (v. k.).

29




LIDULISE JA -VABARIKLIKU ALLUVUSEGA RIIKLIKE TOOSTUSETTEVOTETE
POHITEGEVUSE RAAMATUPIDAMISARVESTUSE TUUP-KONTOPLAAN

Kinnitatud NSV Liidu Rahandusministeeriumi poolt kooskélastatult Statistiba
Keskoalitsusega, 4. novembril 1954. a. nr. 1149 all

1 -é
:g g-c
T | L. jérjekorra siinteetiliste "’"‘_g
S | kontode nimetused (pea- |E 25 Allkontode nimetused
ad raamatu kontod) =23
s b
x=] & 51
= —Es
[ 0sa. P@hivahendid
1 | Pohivahendid 001
2 | Pohivahendite kulumine 004
3 | Pohivahendite likvideeri-
mine 008
IT osa. Pohivahendite,
kapitaalremont
4 | Pohivahendite  kapitaal-
remont - 011 0. Ehituste ja seadeldiste kapitaal-+
remont
1. Seadmete ja transpordivahendite
(peale autode‘ja nende jarelvank-
rite) kapitaalremont

2. Autode ja nende jirelvankrite kapi-
taalremont
3. Autokummide taastamine

III osa. Tootmisvarud
5 | Materiaalsete vaartuste
soetamine 020*1

6 | Tooraine, pohimaterjalid
ja ostetud pooltooted 021

7 | Abimaterjalid 022
8 | Kiitus 1023
9 | Taara 024
10 | Taotlemisel olevad mate-
riaalsed viirtused 025
11 | Vaheviartuslikud ja Kii-
restikuluvad esemed 026

0. Viheviirtuslikud ja
kiirestikuluyvad  iild-
kasutatavad tdoriis-
tad ja seadised

1. Eriotstarbelised t656- | 1. Eksplua-
riistad ja seadised tatsioonis

0. Laos

! Uhe tihekesega mérgitud kontosid véivad ettevotted, kus raamatupida-
misarvestust eispeeta Zurnaal-orderi vormi kohaselt, kasutada vastava NSV Liidu
ministeeriumi (keskasutuse) loal.
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2. Vahetatavad sead-
med 0. Laos

3. Vihevairtuslik ja

St h : 1. Eksplua-

kiirestikuluv majan- i

| dusinventar tatsioonis
4. ]Siirirc')ivad ja -jalat= ¥ Lo

5. Vooditarbed 1. Eksplua-

tatsioonis

12 | Viheviirtuslike ja Kkii-

restikuluvate  esemete

kulumine 028 | 0. Vidhevéirtuslike ja kiirestikuluvate
iildkasutatavate tooriistade ja sea-
diste kulumine

. Eriotstarbelisté tooriistade ja sea-
diste kulumine

—

2. Vahetatavate seadmete kulumine
3. Vihevaartusliku ja kiirestikuluva
majandusinventari kulumine
4. Erirdivaste ja -jalatsite kulumine
5. Vooditarvete kulumine
13 | Varuosad remondiks 029
14 | Abipollumajandi varud ja
toodang 033
15 | Noor- ja nuumloomad 034
16 | Materiaalsete  vaartuste
tegeliku omahinna hél-
bed plaanihinnast 035*1
¢ .17 | Teelolevad materiaalsed
" véadrtused 036* | 0. Teelolevad materiaalsed vaartused
1. Hankijate ladudest vilja vedamata
materiaalsed vdartused
IV osa. Toébtasu g
18 | Tootasu: 040
k.
‘- V osa. Tootmiskulud
19 | Pohitootmine 045
20 | Omatoodetud pooltooted 046
21 | Abitootmine 047
22 | Mittetoostuslikud majan-
did 048
23 | Pohivahendite jooksev re-
mont 049*
24 | Tsehhikulud 051 0. Seadmete korrashoiu- ja eksplua-

teerimiskulud
. 1. Tsehhikulud

4
1

1 Ettevotetes, kus materiaalseid véartusi arvestatakse hulgi- (faktuuri-)
hindades, nimetatakse kontot nr. 035 «Materiaalsete viirtuste transpordi- ja
soetamiskulud ja juurdehindluseds.
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1 % 3 4
25 | Tehase(vabriku) iildkulud | 052
26 | Tootmispraak 053
27 | Kaod vilistest pohjustest
tingitud tooseisakutest 054
28 | Tulevaste perioodide ku-
lud 057 | 0. Uut liiki toodete tootmise kitte-
oppimise kulud
1. Kulutused kaevandamise eeltoddele
2. Renditud pohivahendite kapitaal-
remondi kulud
3. Muud kulud
VI osa. Toodangu viilja-
lase
29 | Toodangu viljalase 059*
VII osa. Valmistooted
30 | Valmistooted 060 | 9. Omatooted
1. Ostetud tooted
2. Valmistoodete tegeliku tehaseoma-
hinna hélbed plaanilisest omahin-
nast
31 | Valmistoodete tegeliku
tehaseomahinna hélbed
plaanilisest omahinnast | 061%!
VIII osa. Tootmisvilised
kulud
32 | Tootmisvilised kulud 064
IX osa. Ostjatele lihe-
tatud tooted ja materiaal-
sed vddrtused
33 | Ostjatele lihetatud too-
ted ja materiaalsed
vaartused 065 0. Lahetatud tooted ja materiaalsed

védrtused, mille arveldusdokumen-
did ei ole esitatud panka inkassoks
laenude kindlustamiseks ettenihtud
esitamistidhtaegade jooksul :
Lahetatud tooted~ ja materiaalsed
vdartused inkassoks esitamata ar-
veldusdokumentide jérgi, mille suh-
tes laenude kindlustamiseks esita-
mise tdhtajad on méddunud

! Ettevotted, kus omatoodetud valmistooteid arvestatakse hulgihindades

(ilma kaibemaksuta), peavad tiiendavalt kindlustama toodete plaanilise tehase-

omahinna ja mende hul
eraldi arvestamise.
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2. Lahetatud tooted ja materiaalsed
vairtused, mille arveldusdokumen-
tide maksetdhtajad ei ole saabunud

3. Liahetatud tooted ja materiaalsed
vairtused, mille arveldusdokumen-
did ei ole tihtajaks tasutud

4. Ostjate juures vastutaval hoiul ole-
vad tooted ja materiaalsed vdar-
tused

5. Lihetatud toodete tegeliku teha-
seomahinna héilbed plaanihinnast

X osa. Realiseerimine

34 | Toodete ja materiaalsete

viartuste realiseerimine | 067 0. Omatoodetud valmistoodete reali-
seerimine

1. Jddtmeist valmistatud laiatarbeese-

mete realiseerimine

Toostuslikku laadi teenuste ja toode

realiseerimine

Abipéllumajandi saaduste realisee-

rimine :

Mittetoostuslikku laadi teenuste ja

toode realiseerimine

. Puutaara realiseerimine

Muu taara realiseerimine

. Ostetud toodete realiseerimine

Materiaalsete véaartuste realiseeri-

mine

Ulenormatiivsete ja liigsete mate-

riaalsete viddrtuste realiseerimine

o

@ SOaSI Ol b )

XI osa. Rahalised
vahendid

35 | Kassa 070
P 36 | Arvelduskonto Riigipan-
gas 071
37 | Kapitaalremondi vahen-
dite erikonto 072 :
38 | Muud rahalised vahendid | 074 Eriotstarbeliste vahendite jooksvad
kontod Riigipangas
Akreditiivid
Kaubaveokiibe erikontod
Limiteeritud tSekiraamatute kontod
Riigipangas
Rahalised dokumendid

o

K HCRI et

39 | Kapitaaltéode finantseeri-
miseks panka sisse-
makstud eriotstarbeliste
fondide vahendid 077

Fr. R. Kreuizwaldi

nim. ENS\ Riiklik

3 R tupidamin. '
aamatupidamine Raamaddiogu




1 2 3 4
XII osa. Arveldused
40 | Hankijad ja to6votjad 080 | 0. Hankijad ja to6votjad aktseptitud
maksenoduetega
1. Hankijad ja toovotjad tihtajaks
tasumata maksenduetega
2. Taidetud tellimuste kohta arveid
mitteesitanud hankijad
3. Hankijad, kellele makstakse plaani-
korras
4. Muude operatsioonidega seotud han-
kijad ja toovotjad
41 | Ostjad ja tellijad 083 0. Plaanikorras maksvad ostjad
1. Muude operatsioonidega seotud ost-
jad ja tellijad
42 | Hankijad ja tellijad arvel-
dustes osaliselt tiide-
tud tellimuste eest 088 | 0. Maksed hankijatele osaliselt tiide-
tud tellimuste arvel
1. Tellijate maksed osaliselt tdidetud
3 tellimuste arvel
43 | Vastastikuste arvelduste
biiroo (VAB) maksete
tasaarvestamise alal 090
44 | Eelarvelised maksed ra-
handusorganitele 093 0. Kaibemaksu arvel
1. Mittekaubaliste operatsioonide mak-
su arvel
2. Kasumieraldiste arvel
: 3. Muude maksete arvel
45 | Ametiithingu sotsiaalkind-
lustusmaksed 094
46 | Aruandekohustuslikud isi-
kud 096
47 1 Téolised ja teenistujad 097
48 | Tosliste " ja teenistujate
pangalaenud individu-
aalelamute ehitamiseks
ja muudeks vajadusteks | 098
49 | Deponendid 099
50 | Puudujiskidest, raiska-
mistest ja vargustest
tulenevad deebitorid 100
51 | Muud deebitorid ja kree-
ditorid 101 | 0. Hankijatele ja to6votjatele makstud
avansid
1. Ostjatelt ja tellijatelt saadud avan-
sid
2. Mitmesuguste arveldustega deebi-
torid ja kreeditorid
XIII osa. Arveldused iile-
antud ja saadud pohi-
vahendite eest
52

Kooperatiivsed (iihiskond-
likud) organisatsioonid




1 2 3 4
arveldustes iileantud ja
saadud  pohivahendite
eest 102 | 0. Uleantud pohivahendite eest
1. Saadud pdhivahendite eest
XIV osa. Ametkonnasise-
sed arveldused
53 | Arveldused trustiga eral-
datud pohi- ja kaibe-
vahendite arvel 103
54 | Jooksvate  operatsiooni-
dega seotud arveldused
trusti, peavalitsuse voi
ministeeriumiga 104 | 0. Kiibevahendite dravotmine
1. Kiibevahendite tdiendamine ja puu-
dujdagi katmine
2. Kasumi dravotmine
3. Plaanikahjumite katmine
4. Ajutise finantsilise,abi korras minis-
teeriumilt saadud vahendid
5. Ajutiselt aravoetud vabad kéibe-
vahendid
6. Ajutiseks kasutamiseks saadud kdi-
bevahendid
7. Muud operatsioonid
XV osa. Arveldused ise-
seisvale bilansile eralda-
tud oma majapidamis-
harudega
55 | Arveldused kabitaalehi-
tuste osakonnaga 105 0. Arveldused = miiiigiks = ehitatavate
- individuaalelamute eest
. 1. Arveldused finants- ja eelarvedist-
sipliini rikkumise tagajarjel tekki-
nud volgnevuse alal
56 | Arveldused teiste iseseis-
vale bilansile eraldatud
majapidamisharudega 106
XVI osa. Eemaldatud
vahendid
57 | Kasumieraldiste —maksed
eelarvesse 109 0. Aruandeaastale eelnenud aja eest
1. Aruandeaasta eest
58 | Muud eemaldatud vahen-
did 110 0. Eraldised iileliidulise sotsialistliku
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(0. Maksed
aruande-
aastale

: eelnenud
1. Maksed kasumist ajal saa-

pikaajaliste mahu- &P
tuste panka kapi- J  dud kasu

aeiy mist
taaltoodeks 1. Maksed

aruande-
aasta
L kasumist

2. Maksed kasumist Riigipanka eel-
arveliselt kontolt finantseeritava-
teks kapitaaltoodeks

3. Riigipanga arvelduskonto kaudu
teostatavate kapitaaltsode finant-
seerimiseks suunatud kasumi kasu-
tamine

4. Maksed kasumist pikaajaliste mahiu-
tuste panka pohikarja moodusta-
mise kulude finantseerimiseks

0. Avansi-
lised eral-
dised di-
rektori-
fondi

1. Plaanilise
kasumi
vOi aru-
andeaas-
tale eel-
nenud
ajal saa-
vutatud
sddstu
arvel di-
rektori-
fondi
juurde-
arvuta-
tavad
eraldised

6. Eraldised jadtmetest valmistata-
vate laiatarbekaupade fondi

7. Kasumieraldised abipollumajandi
laiendamiseks ja tugevdamiseks

8. Maksed eelarvesse jdatmetest val-
mistatud laiatarbekaupade realj-
seerimisest saadud kasumist

9. Eelarvesse vdetud liigsed kiibe-
vahendid

5. Eraldised direktori-
fondi




1 2 3 4
Y 0. Uleplaa-
nilisest
kasumist
10. Ajutise finantsi- ministee-
lise abi andmiseks riumi re-
moodustatud mi- servi kan-
nisteeriumi (kesk- tud va-
asutuse)  reservi hendid
kantud vahendid 1. Teistest
omadest
allika-
g test . e
11. Muud eemaldatud vahendid
XVII osa. Kaubalis-mate-
riaalsete vidrtuste timber-
hindamine valitsuse mda-
ruste ja korralduste alusel
59 | Kaubalis-materiaalsete
vairtuste iimberhinda-
mine 120
XVIII osa. Védrtuste rik-
nemisest tekkinud puudu-
jadgid ja kaod
60 | Viirtuste riknemisest tek-
kinud puudujddgid ja
kaod 121
XIX osa. Fondid
61 | Pohikirjafond 125
62 | Amortisatsioonifond 126
63 | Eriotstarbelised fondid 130 0. Ettevotte direktorifond
1. Jaitmetest valmistatavate laia-
tarbekaupade fond
9. Uleliidulise sotsialistliku voistluse
preemiad
3. Abipollumajandi laiendamise ja
tugevdamise fond
XX osa. Reservid -
64 | Kindlustusreserv 136
65 | Eelseisvate kulude kat-
mise reserv 137
XXI osa. Finantseerimine
riigieelarvest
66 | Finantseerimine riigieel- |-
arvest 148 0. Oma kaibevahendite tdiendami-
seks
1. Kiibevahendite puudujddgi kat-
miseks
2. Plaanikahjumite katmiseks (dotat-

sioon)
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67

68

69

38

XXII osa. Riigipanga
laenud
Riigipanga

lithiajalised
laenud

Riigipanga laenud viike-
~mehhaniseerimise 1ibi-
viimiseks ja laiatarbe-
kaupade tootmise orga-
niseerimiseks

XXIII osa. Pikaajaliste
mahutuste panga laenud

Pikaajaliste mahutuste
pankade laenud

166

170

171

&

Lo oo >R GRd

. Ministeeriumide

Kaibe jargi krediteerimisel anta-
vad laenud
Laenud tootmisvarude soetamiseks

. Laenud hooajaliste tootmiskulude

katmiseks

Lopetamata toodangu, omatoode-
tud pooltoodete ja mittekompleksse
toodangu arvel antavad laenud
Valmistoodete ja kaupade arvel
antavad laenud

Laenude erikonto kaudu antavad
laenud

Teelolevate arveldusdokumentide
arvel antavad laenud
Laenud limiteeritud
tute ostmiseks
Laenud kéibevahendite ajutiseks
tdiendamiseks

Laenud akreditiivide Iunastami-
seks ning kaubaveokiibe erikon-
tode avamiseks ja tdiendamiseks
Vastastikuste arvelduste biiroo
klientidele antav arvelduskrediit
vahelistes  ja
ministeeriumi  piires  tehtavates
tasaarvestustes olevatele ettevote-
tele antav arvelduskrediit
Laenud pohivahendite
remondiks

Laenud téotasu maksmiseks.
Laenud ajutiste vajaduste
miseks

Muud laenud

Téhtajaks tasumata laenud

tSekiraama-

kapitaal-

kat-

Miitigiks valmistatavate individu-
aalelamute ehitamiseks
Individuaalelamute ehitamiseks ja
muudeks vajadusteks

Muud laenud




1 2 3 4
XXIV osa. Sihtlaekumised
70 | Sihtfinantseerimine ja siht- | 76 0.E -
g . Lasteasutuste iilal- )} 0. Eelar-
laekumised pidamiseks vest
1. Teaduslikeks wuuri- 1. Teistest
mistoddeks allikatest
9. Kaadri ettevalmistamiseks
3. Leiundusteks
4. Laekumised elektriseadmete voim-
suse koefitsiendi  tostmisele ja
elektrimajanduse ratsionaliseerimi-
sele kaasaaitavate abindude raken-
damiseks
5. Loomade pohikarjast valjaprakeeri-
mise teel saadavad laekumised
XXV osa. Pohivahendite
kapitaalremondi  finant-
seerimise allikad
71 | Amortisatsioonifond ja tei-
sed kapitaalremondi : J
finantseerimise allikad 181 | 0. Amortisatsioonifond pohivahendite
(vilja arvatud autod) kapitaal-
remondiks
1. Amortisatsioonifond autode kapi-
taalremondiks
9. Amortisatsioonifond autokummide
taastamiseks y
3. Kapitaalremondi kulutuste finant-
seerimine eriotstarbeliste fondide
arvel
4. Elamufondi kapitaalremondi finant-
seerimine mitte-eluruumide rendi
95% arvel
XXVI osa.
72 | Tulevaste perioodide tulud | 189
XXVII osa. Finantsilised
tulemused
73 | Kasumid ja kahjumid 190
XXVIII osa. Pohikarja’
moodustamine
74 | Kulutused pdohikarja moo-
dustamiseks 195
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XXIX osa. Péhikarja moo-
dustamise kulude finant-
seerimise allikad

75 | Pohikarja moodustamise
kulude finantseerimine 197

XXX osa.** Kapitaaltssd
ja pohivahendite soeta-

mine
76 | Kapitaaltosde ja  pohi-
vahendite soetamise
kulud 201 0. Lopule-
viidud
kapitaal-
todde ja
0. Riiklikus  plaanis e
ettendhtud soetamise
1. Viljaspool riiklikku kulud
plaani NSV Liidy 1. Lopule-
valitsuse poolt Ilu- i viimata
batud eriallikate kapitaal- .
arvel teostatavad todde ja
* pohiva-
hendite
soetamise
kulud
77 | Monteeritavad seadmed,
ehitusmaterjalid, konst-
ruktsioonid ja detailid 207
78 | Hankijad ja tooévotjad 208 0. Hankijad aktseptitud maksenoue-
tega
. Hankijad tahtajaks tasumata mak-
senouetega

2. Taidetud tellimuste kohta arveid
mitteesitanud hankijad

3. Muude operatsioonidega  seotud
hankijad

4. Toovotjatele antud avansid

5. Toovotjate eest tasutud konstrukt-
sioonid ja detailid

6. Toovotjatele tehtud to5de eest vahe-
arvete jargi makstud summad

7. Toovotjate aktseptitud arved tehtud
to6de eest

8. Tihtajaks tasumata t66votjate arved
tehtud toode eest

—_—

** Selles osas ettenihtud kontosid kasutavad ettevotted, kus kapitaalmahu-
tused arvestatakse pohitegevuse bilansis
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XXXI osa.* Kapitaalmahu-
tuste finantseerimine
79 | Kapitaalmahutuste finant-
seerimise allikad 215 0. Riiklikus
plaanis
ettenahtud
1. Viljas-
pool riik-
0. Finantseerimine pi- likku
kaajaliste mahutus- plaani
te panga kaudu NSV
1. Finantseerimine Liidu va-
Riigipanga kaudu litsuse
2. Muud finantseeri- poolt lu-
misallikad batud eri-
allikate
arvel
teostata-
vad
. Bilansivélised kontod
1 | Renditud pohivahendid
2 | Tootlemisele voetud toor- 2
aine ja materjalid
3 | Vastutavale hoiule voetud
kaubalis-materiaalsed
vaartused
4 | Tellijatele véljaandmata
riigilaenu  obligatsioo-
nid
5 | Projekteerimisorganisat-
sioonide poolt tehtud
projekteerimis- ja uuri-
mistood *
6 | Rangele arvestusele kuu-
luvad blanketid
7 | Pankades avatud eelarve-
lised krediidid
8 | Mitmesuguste isikute ar-
vel seisvad varastatud
voi puuduleitud kauba-
lis-materiaalsete vaar-
tuste . arvestushinna ja
jaehindade vahe
9 | Deebitorid (kostjad) nen-
de vastu ‘trahvide, vii-
viste ja leppetrahvide
maksmises esitatud pre-
tensioonide osas
10 | Maksmisele kuuluvad
trahvid, viivised ja lep-
petrahvid
11 | Kahjumiks kantud mak-
sevoimetute deebitoride
volad
* Vt. markus XXX osa juurde.
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Mirkus. Tiiiip-kontoplaani iiksikuid kontosid ja allkontosid vdidakse
NSV Liidu ministeerfimi (keskasutuse) loal #ra jitta voi iihendada tingimusel,
et analiiiitilises arvestuses kindlustatakse aruannete koostamiseks vajalike and-
mete saamine.

TOOSTUSETTEVOTETE RAAMATUPIDAMISE ZURNAAL-
ORDERI VORM

[ Arvestusvormide unifitseerimiseks ja raamatupidamisregistrite

| pidamise tehnika lihtsustamiseks t66tas NSV Liidu Rahandusminis-

| teerium ettevdtete konkreetsete kogemuste iildistamise alusel vélja
195Y. &| toostusettevotete raamatupidamise tiifip-vormi, mis on koostatud
i | kogumis-Zurnaal-orderite pohimattel. 1 :

/ Raamatupidamise Zurnaal-orderi vorm néeb ette: koigi majan-

| dusoperatsioonide arvestust eri Zurnaalides, mis fihendayad krono-

loogilisi ja siistemaatilisi kirjendeid; kirjendite rithmitamist raama-
tupidamise kuu-, kvartali- ja aastaaruandluse koostamiseks vajali-
kus I6ikes; {iksikute memoriaalorderite kaotamist; analiiiitilise arves-
tuse registrite arvu viahendamist; operatsioonide iihtlast ja Oigeaeg-
set kirjendamist kuu kestel.

Nende Zurnaalide ehitus vaimaldab majanduslike operatsioonide
registreerimisel  kiiremini orienteeruda  kontode vastastikuses
majanduslikus seoses ning viltida ebadiget voi meelevaldset kirjen-
| damist kontodele.
|~ Raamatupidamise uue vormi juurutamise tulemusena ettevotteis
\ kiirenes aruandluse koostamine ja paranes raamatupidamisarvestuse

korraldus.

Tiiiipregistrite vormidesse vajalike, {iksikute t6ostusharude spet-
siifikast tulenevate muudatuste sisseviimist peavad vastavad NSV
Liidu ministeeriumid ja keskasutused kooskodlastama NSV Liidu
Rahandusministeeriumiga.

anad SV NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1954, a. 13. detsembri kiri nr. 1234;
juhend avaldatakse kiesolevas raamatus lithendatud kujul.
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RAAMATUPIDAMISE ZURNAAL-ORDERI VORMI REGISRITE LOEND

(liidulise ja vabariikliku alluvusega todstusettevotetele, kus kasutatakse NSV
Liidu Rahandusministeeriumi 1954. a. 4. novembri kirjaga nr. 1149 kinnitatud
tiiiip-kontoplaani).

Uued registrid
Jirjek. : Endiste Zurnaal-
nd | Zurnaalorderite et gine e 8
3 ; - ; i
nimetused ja numbrid tused ja numbrid regisir u

1 2 3 4

1 Zurnaal-order  nr. Zurnaal-order nr. 1
«Kassa konto (070) (vorm nr. 1)
kreedit-kdibed» )

2 Andmik nr. 1 «Konto Andmik vorm nr. 2

nr. 070 deebet-kdibed»

3 Zumg‘al'-order N2 Zu{\rllsfr;o;(i?r:sr)lr. e

< «Riigipanga  arvel-
duskonto (071) kree-
dit-kaibed»

4 Andmik nr. 2 «Konto Andmik vorm nr. 4

nr. 071 deebet-kii-
bed»

5 Zurnaal-order nr. 3 Zurnaal-order nr. 11
«Tooliste ja teenis- (vorm nr. 30)
tujate  (097) ning
Deponentide  (099)
konto kreedit-kdibed
ja konto nrd 097
kontroll-andmed» 2

6 | Zurnaal-order nr. 4 Zurnaal-orderid

nr. nr. 4/1 ja 4/2
«Paohitegevuse han- G S
kijate ja toovotjate _(vo[im :
konto (080) kreedit- ja 7)
»
4 ot Andmik nr. 3 «Mate- Zurnaal-order  nr.
riaalsete  vidartuste 4/1 (vorm nr. 6)
hanked ning 166-
votjate poolt faktuu-
ritud tood ja teenu-
sed» ¥
Andmiku nr. 3 vahe- Uus, varem ei esi-
leht nenud
8 Hankijate ja to6votja- | Kaart vorm nr. 8
tega oiendamata
arvelduste kaart,
vorm nr. 4

9 Zurnaal-order nr(.)215/l Zurnaal-order  nr.
«Kontode nr. fee rm nr. 18
024, 028, 029, 033, 040, o Bk )
045—048, 051—054,

057, 094, 121, 126 ja
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10

11

12

13

14

15

16

44

137 kreedit-kdibed —
tootmiskulude arves-
tamisega seotud
operatsioonide osas»

Zurnaal-order nr. 5/2
«Kontode nr. 021—
024, 028, 029, 033,
040, 045—048, 051 —
054, 057, 094, 121
ja 137 kreedit-kii-
bed ning kontode
or. nr. 026, 034 ja
136 kreedit-kaibed
koigi kontode dee-
betisse, peale toot-
miskulude kontode»

Zurnaal-orderi nr. 5/1
vaheleht

Andmik nr. 5 «Mater-
jalide liikumine ra-
halises viljenduses»
(ettevotetele, kus ei
ole iile 5 lao)

Sama, nr. 5-a (suur-
tele ettevotetele)

Andmik nr. 6 «To6tasu
ja materjalikulu jao-
tus kulukohtade
jargi»

Andmik nr. 7 «Té6tasu
ja materjalikulu
koondjaotustabel»

Andmik nr. 8 «Amorti-
satsioonisummade
ning vihevairtuslike
ja  Kiirestikuluvate
esemete kulumise
arvutus ja jaotus»‘

Andmik nr. 9 «Tee-
nuste jaotus» (ette-
votetele, kus ei ole
iile 6 teenindava
abiettevotte)

Sama, nr. 9-a (suurtele
ettevotetele)

Andmiku nr. 9-a vahe-
leht

Andmik nr. 10 «Tseh-
hide (majandite) ja
tootmiskulud»

-

Vorm nr. 18 vahe-

leht

Zurnaal-order nr.
5/2 (vorm nr. 19)

Andmik vc‘:rm nr. 10

.

Andmik vorm nr. 12

Andmik vorm nr. 20

Andmik vorm nr. 13

Uus, varem ei
esinenud

Andmik vorm nr. 14

Vormi nr. 14 vahe-
leht

Andmik vorm nr. 15




17

18

19

20

21

23

24

25

Zurnaal-order nr. 6
«Kontode nr. 060, 064,
065 ja 067 kreedit-
kdibed ning konto
nr. 067 analiiiitilise
arvestuse andmed»

Zurnaal-order nr. 7
«Tootlemisel olevate
materiaalsete varade
konto (025) kreedit-
kdibed»

Zurnaal-order nr. 8
«Kontode nr. 072 ja
074  kreedit-kdibed
ning konto nr. 074
analiiiitilise  arves-
tuse andmed»

Zurnaal-order -nr. 9
«Vastastikuste mak-
sete tasaarvesta-
mise konto (090)
kreedit-kdibed ja
sama konto deebet-
kaivete andmik»

Zurnaal-order nr. 10

«Kontode nr. 166 ja -

170  kreedit-kdibed
ning samade kon-
tode analiiiitilise
arvestuse andmed»

Zurnaal-order nr. 11
«Kontode nr. 093 ja

Andmik nr. 11 «Tehase
iildkulud, tulevaste
perioodide’ kulud,
mittetootlikud kulud
ja kulud eelseisvate
maksete reservi ar-
vel»

Andmik nr. 12 «Too-
dangu ja materiaal-
sete vaartuste vélja-
lase, teelesaatmine
ja realiseerimine»

Andmiku nr. 12 vahe-
leht

Ostjate poolt oienda-
mata arvelduste ar-
vestamise kaart,
vorm nr. 13

Zurnaal-orderi nr. 8
lisaleht (suurtele
ettevotetele)

Andmik vorm nr. 16

Zurnaal-order nr. 6
(vorm nr. 25)

Andmik vorm nr. 22

Vormi nr. 22 vahe-
leht

Kaart vorm nr. 23

Zurnaal-order nr. 7
(vorm nr. 26)

Zurnaal-order nr. 3
(vorm nr. 5)

Uus, varem ei esi-
nenud

Uus, varem ei esi-
nenud

Zurnaal-order vorm
nr. 9 (vorm nr.
28)

Zurnaal-order nr. 9
(vorm nr. 28)
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26

27

28

29

30

31

32

46

109  kreedit-kiibed
ja samade kontode
analiiiitilise arves-
tuse andmedy»

Zurnaal-order nr. 12
«Aruandekohustus-
like isikute konto
(096) krediit-kdibed»
— suurtele ettevote-
tele

Zurnaal-order nr. 12-a
«Aruandekohustus-
like isikute konto
(096) kreedit-kiibed
ja sama konto ana-
liiitilise  arvestuse

andmed» — viikes-
tele ja keskmistele
ettevotetele.

Zurnaal-order nr. 13
«Kontode nr. 083,
088, 098, 100 ja 101
krednt ka1bed»

Zurnaal-order nr. 14
«Kontode nr. 077 ja
171 kreedit-kiibed
ning samade konto-
de analiiiitilise ar-
vestuse andmedy

Zurnaal-order nr. 15
«Kontode nr. 105 ja
106  kreedit-kiibed
ning samade kon-
tode analiiiitilise ar-
vestuse andmed»

Zurnaal-order nr. 16
«Kontode nr. 130 j ja
176 kreedit- kanbed
ning samade konto-
de analiiiitilise ar-
vestuse andmeds»

Zurnaal-order nr., 17
«Kontode nr. 011 j
181 kreedit- ka1bed
ning samade kon-
tode analiiiitilise ar-
vestuse andmedy

Zurnaal-order nr., 18
«Kontode nr. 104 j ja
148  kreedit- kalbed
ning konto nr. 104
analiiiitilise  arves-
tuse andmeds

Zurnaal-order nr. 10
(vorm nr. 29)

Uus, varem ei esi-
nenud

Zurnaal-order nr. 15
(vorm nr. 34)

Zurnaal-order nr. 12
(vorm nr. 31)

Zurnaal-order nr. 14
(vorm nr. 33)

Zurnaal-order nr. 15
(vorm nr. 34)




33

34

35

36

37

38

Zurnaal-order nr. 19
«Kontode nr. 001,
004, 008, 102 ja 125
voi 103 kreedit-kai-
bed ning kontode
nr. 001 ja 125 voi
103 analiiiitilise ar-
vestuse andmed»

Zurnaal-order nr. 20
«Kontode nr. 189 ja
190  kreedit-kdibed
ning konto nr. 190
analiiiitilise  arves-
tuse andmed»

Zurnaal-order nr. 21
«Kapitaalmahutuste
hankijate ja  t606-
votjate konto (208)
kreedit-kdibed»

Zurnaal-order nr. 22
«Kontode nr. 201,
207, 195, 215 ja 197
kreedit-kdibed ning
kontode nr. 201 ja
215 analiiiitilise ar-
vestuse andmed»

Pearaamat

Riihmitussedel  vorm
nr. 15 (Zurnaalides
sisalduvate rithmi-
tustabelite asemel)

Zurnaal-order nr. 16
(vorm nr. 35)

Zurnaal-order nr. 17
(vorm nr. 36)

Uus, varem ei esi-
nenud

Uus, varem ei esi-
nenud

Uus, varem ei esi-
nenud

Pearaamat
nr. 39)

(vorm

LUHIKESED JUHENDID ZURNAAL-ORDERITE JA NENDE
ABIANDMIKE PIDAMISE KORRA KOHTA

1

ULDEESKIRJAD

Vormide toodud loetelu holmab Zurnaal-ordereid ja raama-

tupidamises algdokumentide rithmitamiseks kasutatavaid andmikke.
2. Iga iiksik Zurnaal-order kujutab endast memoriaalorderit
iihe voi teise bilansikonto operatsioonide kohta terve kuu eest.
Uksikud Zurnaal-orderid on mdéératud kirjendamiseks mitme
omavahel seoses oleva bilansikonto kreeditisse. Seetottu on Zur-
naalide iildarv tunduvalt viiksem bilansikontode arvust kehtesta-
tud kontoplaani jargi.
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3. Zurnaal-orderis tuleb koondada vajalikud andmed algdoku-
mentidest v6i vastavaist korrespondeerivate tunnuste jargi “siiste-
matiseeritud rithmitusandmikest.

Zurnaal-orderite kuuandmed kantakse vahetult pearaamatusse.

| 4. Zurnaal-orderid on koostatud kreedititunnuse jargi. Neis
/ Zurnaalides peegelduvad koik iihe voi Teise konto kreeditisse kuu-

luvad operatsioonid korrespondentsis vastavate kontode deebe-
| tiga, nii et iga operatsiooni kohta on olemas mdlemad korrespon-
| deerivad kontod; nende kontode tiitip-korrespondeerimine on ette
| nihtud Zurnaalides. '

J Antud bilansikonto deebetioperatsioonid peegelduvad vastava-
tes kreeditizurnaalides, nende iildsumma aga tuuakse vdlja pea-
raamatus.

Mirkus. Kontrolli mottes on kontodel «Kassa» ja «Arvelduskonto Riigi-
pangas», peale kreeditiZurnaalide, erandina ka abiandmikud nende kontode
deebeti kohta.

V

. 5. Kirjeldatud Zurnaal-orderites ja nende abiandmikes on
ette ndhtud ka tsehhi- ja tehase tildkulude, tootmise, lahe-
tatud kaupade, erifondide, pohikirjafondi, sihtlinantseerimise, «
kapitaalmahutuste ja kapitaalremontide finantseerimise, liihi-
ajaliste  laenude, = kaubanduslikku  omahinda  sisestatavate
kulude, ning kasumite ja kahjumite kontode analiiiitiline
arvestus.

Nende kontode deebetisse kantud summad deSifreeritakse vaja-
duse korral Zurnaali eri 1oikes tsehhide ja majandite — tarbijate
voi kulukirjete jargi. Selle deSifreerimise andmed kantakse .
seejdrel kuukokkuvotetena kuuluvuse jirgi kas Zurnaali voi and-
mikku, kus toimub nende kontode vastav analiiiitiline kirjen-
damine.

) Kaibearuannete koostamise vajadus nende kontode kohta lan-
geb dra.

Analiiiitilise arvestuse andmed tuuakse Zurnaalides v&i nende
abiandmikes kohandatult raamatupidamise kuu-, kvartali- voi
aastaaruandluse niitajatele. ;

6. Zurnaal-ordereid . peetakse «Ettevdtete ja  majandus-
organisatsioonide  raamatupidamisarvestuse  dokumentide ja
nende  kirjendite  maarustiku»  koiki juhendeid  jdrgides
(vt. k. 21).

! Zurnaal-orderitesse v6i nende abiandmikesse voib kirjendada
ainult nouetekohaselt vormistatud dokumentide pohjal.

Zurnaal-orderitesse voi nende abiandmikesse kantud dokumen-
tidel peab olema mirgitud konteering, Zurnaali v6i andmiku num-

ber, kui aga neis Zurnaalides ja andmikes on toodud ridade numb-
rid, siis ka vastava rea number.
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ETTEVOTETE RAHALISTE VAHENDITE ARVESTAMINE

Zurnaal-orderid nr. 1, 2 ja 8 ning andmikud nr. 1 ja 2

Kassaoperatsioonide siinteetilist arvestust peetakse Zurnaal-
orderis nr. 1 ja andmikus nr. 1 pdevakokkuvotetena kassaaruande
pohjal; Zurnaalis arvestatakse kassa Komto—(070)Kreedit-operat-
sioonid, andmikus — sama konto deebet-operatsioonid.

Riigipanga arvelduskonto (071) operatsioonide siinteetiliseks
arvestamiseks on ette nahtud: Zurnaal-order nr. 2 — kreedit-ope-
ratsioonide jaoks ja andmik nr. 2 — deebet-operatsioonide jaoks.
Kirjendid neisse tehakse pangakonto véljavotete ja viimaste juurde
kuuluvate dokumentide pohjal, iildreeglina samuti pédevakokkuyo-
tetena.

Kassa- ja arvelduskonto dokumentide vdhesuse korral on luba-
tud sissekandeid teha ka mitme pideva kohta koos, kusjuures kuu-
pdeva lahtris niidatakse sel puhul kirjendatavate operatsioonide
piirdaatumid.

Zurnaali ja andmiku kirjendite jaoks korrespondeerivate kon-
tode jargi riihmitatud pdevakokkuvotete saamiseks summeeritakse
kassa-aruandeis, pangakonto viljavotetes ja lisadokumentides fihe-
sisulised operatsioonid vastavalt raamatupidamise konteerimismark-
metele.

Vahendite jadgid kassas ja arvelduskontol ndidatakse andmi-
kus, kuhu Zurnaal-ordereist eelnevalt kantakse iile kreedit-kdivete
summad.

«Kapitaalremondi erikonto» (072) operatsioonid ja «Muude
rahaliste vahendite kontol» (074) arvestatavad summad (Riigi-
panga eri- voi jooksvail kontodel, akreditiivides, limiteeritud
tsekiraamatutes voi rahalistes dokumentides) kirjendatakse Zur-
naal-orderis nr. 8 jiargmiselt: kreedit-kdibed — rithmitatuna kor-
respondeerivate kontode jargi, kreedit- ja deebet-kdibed ning sal-
dod — allkontode voi artiklite jirgi, korrespondeerivate kontode
jargi rithmitamata.

Kontode nr. 072 ja 074 kreedit- ja deebet-kdibed pankades hoi-
tavate rahasummade osas kirjendatakse Zurnaal-orderis nr. 8 pan-
gakontode viljavotete pohjal, eraldi iga valjavotte jargi iihesisu-
liste operatsioonide koondsummadena.

Konto nr. 074 rahaliste dokumentide kreedit-kdibed, peale kon-
tode nr. 070 ja 071 deebetisse kantavate summade, nédidatakse
7urnaal-orderis nr. 8 algdokumentide pohjal, kontode nr. 070 ja
071 deebetisse kantavad summad aga — nimetatud kontode deebet-
kiivete andmike riithmitussedelite (vorm nr. 15) andmete pohjal.
Konto nr. 074 deebet-kiivete analiiiitilist arvestust rahaliste doku-
mentide osas peetakse igal juhul vastavate Zurnaal-orderite riih-
mitussedelite koondandmete pohjal.
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Materiaalsete viirtuste arvestamine

Materiaalsete viirtuste siinteetiline arvestus on organiseeritud
jérgmistel alustel:

. Lattu vastuvéetud materiaalsete véartuste tegelik omahind
nédidatakse vahetult nende kontode deebetis, milles peetakse vasta-
vate védrtuste arvestust. Nende materiaalsete viirtuste plaaniline
omahind v6i maksumus hulgihindades ning tegeliku omahinna hil-
bed plaanihinnast voi transpordi- ja soetuskulud naidatakse vasta-
vates andmikes kuji nditarvud, mis peegeldavad saadud materiaal-
sete véirtuste tegeliku omahinna struktuuri.

2. Teelesaadetud, kuid lattu saabumata materiaalsete viirtuste
arve-faktuuride jirgi tasutud summade kohta peetakse jooksvat
arvestust Konto nr. 080 «Hankijad ja téovotjad» deebetis. Kuu
I6pul niidatakse saabumata vaartuste eest tasutud summad vasta-
vas zurnaal-orderis (nr. 4) materjalide arvestamise kontode dee-
bet-kiivetena, jargmise kuu algul need summad aga storneeri-
takse.

Materiaalsete viirtuste saamist hankijatelt arvestatakse igal
juhul korrespondeerivalt konto nr. 080 kreeditiga. Teelolevate ma-
terjalide kohta eraldi arvestust ei peeta.

Materiaalsete vidrtuste siinteetilise arvestuse Zurnaalid

Saadud materiaalsete védrtuste tegelik omahind tehakse kind-
laks kontode nr. 021—024, 026, 029, 033 ja 034 deebet-kiivete
siinteetiliste andmete pohjal Zurnaal-orderites nr. L4587 <8
12, 15, 17 ja 19.

Loetletud registrites kirjendatakse materiaalsete vaartuste saa-

Tites: -nri 510 7, 12 jne. vahetult eespool nimetatud dokumen-
tide pohjal.

Viljaantud vadrtuste siinteetilist arvestust peetakse Zurnaal-.

orderites nr. 5/1 ja 5/2 tsehhide ja majandite materjalide kuly- ja
véaljamisdokumentide pohjal. Tootmisvajadusteks kulutatud mater-
jalide kohta tehakse seejuures eelnevalt kanded zurnaal-orderi
nr. 5/1 abiandmikes nr. 10 ja 11, 3
Zurnaal-orderitesse kantakse kulutatud ja viljaantud varade
maksumus plaani- vo; hulgihindades. Materjalide tegeliku oma-
hmna. kindlakstegemiseks ndidatakse peale selle (eraldi) tegeliku
omahinna hilbed plaanihinnast voi (materjalide arvestamise] hul-
glhmda__des) soetamis- ja transpordikulud. Hilvete summa tuleta-
takse ldhtudes andmikus nr. 5 kindlakstehtud hilvete protsendist.
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Saadud ja véljaantud materiaalsete vdartuste kohta Zurnaal-
orderites kogutud siinteetilised andmed kantakse iile pearaama-
tusse, kus tehakse kindlaks kontodel nr. 021—024, 026, 029, 033 ja
034 arvestatavate saadud, viljaantud ja allesjddnud vaartuste
tegelik omahind.

Andmikud nr. 5 ja 7

Andmikus nr. 5 arvestatakse materiaalsete vdartuste kéibed ja
-jadgid asukohtade loikes plaani- voi hulgihindades ja tegelikus
omahinnas, samuti nende védrtuste tegeliku omahinna hélbed
plaanihinnast ning transpordi- ja soetuskulud.

Selles andmikus kirjendatakse vairtuste saamine ja véljamine
samade laojuhataja (-hoidja) poolt vahetult esitatavate dokumen-
tide pohjal, mille jdrgi tehakse sissekanded laokaartidele voi -raa-
matuisse. Viirtuste maksumus ndidatakse plaani- vo6i hulgihin-
dades bilansikontode voi nende rithmade 1oikes ja peale selle iiksi-
kute ladude koondsummana, bilansikontode voi nende riihmade
jargi rithmitamata.

Andmikus nr. 5 tehakse kirjendid pdevakokkuvotetena, kuid eri
lahtris loetletakse kokkuvottesse arvatud sissetuleku-orderite numb-
rid nende jarjestuses.

Saadud viirtuste tegelik omahind arvestatakse andmikus Zur-
naal-orderite nr. 1, 4, 3/2, 7, 8,°12, 15, 17 ja 19 koondandmete
pohjal.

Viljaantud véartuste maksumus plaani- voi hulgihindades néi-
datakse andmikus nr. 5 samuti iiksikute bilansikontode, materjali-
riithmade ja ladude kaupa. Kirjendid tehakse ladudest saadud nou-
delehtede, limiitkaartide, saatekirjade jne. alusel kord igas dekaa-
dis. Igale tsehhile ja majandile viljastatud materjalid arvestatakse
eraldi.

Jooksval kuul saadud ja kuu algul allesolnud vdirtuste tege-
liku omahinna ja nende plaanihinna korvutamise teel tuletatakse
andmikus nr. 5 hilvete summa ja protsent. Leitud protsendi kohal-
damisega kulutatud materjalide plaanihinnale tehakse kindlaks
vastavate materjalide tegeliku omahinna hélbed nende plaanihin-
nast. See hilvete summa néidatakse Zurnaal-orderites nr. 5/1 ja 5/2
ning andmikus vorm nr. 5 (osas «Materiaalsete varade kulu»).

Andmikus nr. 5 niidatakse materiaalsete véértuste jadgid tiksi-
kute bilansikontode, vdiirtuserithmade ja tehase ladude kaupa,
neis ettevotetes aga, kus tsehhilaod on iseseisvaiks arvestusiihi-
kuiks — ka neis ladudes olevate materiaalsete védrtuste iildine
jaak.

: Materjalikulu jaotamise koondandmik nr. 7 koostatakse iga
materjaliliigi bilansikonto kohta ja selles riihmitatakse andmed iga
tsehhi ja majandi kaupa. Andmiku sissekannete pohjal tehakse kind-
laks vastava tsehhi voi majandi materjalikulu iildsumma. Viimase
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summaga korvutavad tootmiskulude arvestust pidavad tootajad
vastavatesse (tootmiskulude, mittetoostuslike majandite jne.) and-
mikesse kantud summa. Oige arvestuse korral peavad need sum-
mad {ihtima.

TOOTASU NING TOOLISTE, TEENISTUJATE JA DEPONENTIDEGA
PEETAVATE ARVELDUSTE ARVESTAMINE

Zurnaal-order nr. 3 ja andmik nr. 7

Zurnaal-orderis nr. 3 arvestatakse konto «To6tasu» (040) deebet-
ning kontode «To66lised ja teenistujad» (097) ja «Deponendid» (099)
kreedit-kédibed.

Zurnaal-order nr. 3 koostatakse palgalehtede pohjal, millest
eraldi iga tsehhi (osakonna, majandi) kohta kantakse Zurnaali
IV tabelisse arvutatud téotasu ning viimase arvel viljamaksmi-
sele, tasaarvestamisele ja kinnipidamisele kuuluvad summad, mis
seejarel summeeritakse.

Samas tabelis néidatakse veel 6iendi kujul koondandmed to6-
padevade ja -tundide tegeliku arvu, tasuta antud kommunaaltee-
nuste, natuuras tasuta antud hiivede ning nende teenuste ja hiivede
hinnavahede kohta, kui need olid antud alandatud hindadega.

Konto nr. 097 kreedit-kdivetena naidatakse Zurnaal-orderis
nr. 3 arvutatud téotasusummad, konto nr. 099 kreedit-kdivetena
aga — véaljamaksmata t66tasu koondsummad.

Zurnaal-orderist nr. 3 kantakse kontode nr. 097 ja 099 kreedit-
kdivete summad iildkorras iile pearaamatusse.

Toéotasusummade jaotuse koondandmikus vorm nr. 7 niidatakse
palgalehtede ja vajaduse korral té6tasu arvutamise algdokumentide
andmete pohjal iga tsehhi (majandi) kohta arvutatud tootasusum-
gnad tihes teistelt struktuuriiihikuilt saadud ja neile antud summa-

ega.

Tsehhis (majandis) arvutatud tootasusummadele liites saadud
ja neist lahutades iileantud summad, saame vastava tsehhi voi
majandi lopliku tootasusumma. Saadud ja iileantud summad sise-
kdivetena peavad olema vastastikku tasakaalus.

MATERJALIKULU, TOOTASU JA SELLE JUURDEARVESTUSTE,
VAHEVAARTUSLIKE JA KIRESTIKULUVATE ESEMETE KULUMISE,
AMORTISATSIOONIERALDISTE, EELSEISVATE MAKSETE JA
4 TULEVASTE PERIOODIDE KULUDE JAOTAMINE

Andmikud nr. 10 ja 11 ning Zurnaal-orderid nr. 5/1 ja 5/2

Kontodel nr. 021—024, 028, 029, 033, 034, 040, 094, 126,
136, 137 ja 057 arvestatavad summad jaotatakse kontodele, allkon-
todele ja kuluartiklitele {ihtses t6oprotsessis nende kontode kree-
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dit-kiivete ja korrespondeerivate kontode deebet-kiivete kirjenda-
misega. Mingeid eri andmikke nende summade jaotamiseks ei ole
ette nihtud. \

Kuna nimetatud summad valdavas enamtuses kantakse tootmis-
kuludeks, toimub ka nende jaotamine pohiliselt tootmiskulude
arvestamiseks ettendhtud andmikes nr. 10 ja 11, kalkulatsiooni-
kaartidel voi -tabelites ning 7urnaal-orderis nr. 5/1.

Loetletud kontode need kreedit-kdibed aga, mis korrespondeeri-
vad teiste kontode deebetiga peale tootmiskulude kontode, ning
kontode nr. 034, 026 ja 136 Kkreedit-kiibed, mis tootmiskulude kon-
* todega ei korrespondeeri, kirjendatakse 7urnaal-orderis nr. 1, mis
on 7urnaal-orderi nr. 5/1 jétkuks.

Andmikud nr. 10 ja 11 ning kalkulatsioonikaardid ja -tabelid
on #urnaal-orderi nr. 5/1 abiandmikeks ja neis jaotatakse tootmis-
kuludeks kantavad summad tsehhide ja analiiiitiliste kontode viisi,
yurnaal-orderis nr. 5/1 endas aga niidatakse koigi andmike fild-
summad siinteetilises loikes. Jaotamisele kuuluvate summade koik
arvutused tehakse samades abiandmikes selleks ettendhtud eri
tabelites.

Loetletud andmike andmeil kirjendatakse 7urnaal-orderis nr. 5/1
kontode nr. 021—024, 028, 029, 033, 040, 094, 126, 137 ja 057
kreedit-kiibed ning tootmiskulude kontode deebet-kiibed.

Zurnaal-orderis nr. 5/2 kirjendatakse konto nr. 048 deebetiga
korrespondeerivad summad mittetoostuslike majandite kulude
andmike (vorm nr. 10) andmeil, muud summad aga — alg-
dokumentide vdi vahetult jurnaalis koostatavate —arvutuste
pohjal, s. t. samas korras, mille kohaselt koostatakse andmikud
nr. 10 ja 11.

Kuu 16pul kantakse surnaal-orderis nr. 5/1 néidatud kreedit-
kiivete kokkuvotted iile yurnaal-orderisse nr. 5/2 ja viimases
tehakse sel viisil kindlaks koigi eespool loetletud kontode kreedit-
kaivete iildsumma. Materjalikontode kreedit-kdivete summad néi-
datakse kahel viisil: kulusumma plaani- voi hulgihindades ja
eraldi materjalide tegeliku omahinna hilvete summa nende plaa-
nihinnast voi transpordi- ja soetamiskulude summa (hulgihindades
arvestamise puhul). :

Zurnaal-orderis nr. 5/2 kirjendatud summad koos zurnaal-
orderist nr. 5/1 iilekantud summadega registreeritakse pearaama-
tus ithe kirjendiga.

Tootasu ja materjalikulu summad vorreldakse eelnevalt koond-
andmike (vorm nr. 7) vastavate kontrollandmetega.

Jooksva remondi ja - tdokaitse kulude ning viheviirtuslike
ja kiirestikuluvate esemete kulumise kohta andmete saamiseks
perioodiliste  ja aastaaruannete jaoks on 7urnaal-orderis
nr. 5/2 ette nahtud eri tabelid, kuhu andmed kantakse andmikest
nr. 10, 11 jt.
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TOOTMISKULUDE ARVESTAMINE

Andmikud nr. 6, 8—11 ja zurnaal-order nr. 5/1

Kui tootmis- vgi mittetédstuslike majandite kulude arvestust
peetakse iiksikute tsehhide (majandite) kaupa, kirjendatakse kaik
vastava tsehhi voi majandi kulud iihes andmikus, olenemata sel-
lest, mis bilansikontode] neid kulusid arvestatakse.

. Igas sellises andmikus kirjendatakse vastavas ulatuses kon-
tode nr. 045, 047, 048, 051, 053 ja 054 deebet-kiibed.

Kontode nr. 052, 057 ja 137 deebet-kiibed kogutakse eri and-
mikes. .

Tootmis- ja mittefosstuslike majandite kulude {ildsumma kogu
ettevotte kohta tervikuna tehakse kindlaks tsehhide (majandite)
kulude, tehase tildkulude, tulevaste perioodide kulude ja eelseisvate
maksete reservi arvel tehtud kulude arvestamise andmike vasta-
vate andmete summeerimise teel, :

Kontode nr, 021—024, 028, 029, 033, 040, 045—043, 051—054,
057, 094, 121, 126 ja 137 kreedit-kijvete siinteetilised andmed
kirjendatakse selles osas, milles need kontod korrespondeerivad
tootmiskulude kontodega, liheaegselt tootmiskulude analiiiitilise

dite kulude arvestamine toimub andmikes nr. 9, 10, 11, kalkulat-
sioonikaartidel voi -tabelites ja Zurnaal-orderis nr. 5/1.

Kui téotasu ja materjalikuly dokumentide arvestuslik tootle-
mine toimub tsehhides, tsehhikulude andmik vorm nr. 10 aga pee-
takse raamatupidamisosakonnas, Voi kui tootmiskulude arvestust
peetakse tellimuste jargi, kasutatakse veel andmikke nr. 6 ja 8.

Teenuste jaotamise andmikud vorm nr. 9 vj 9-a

s Neis andmikes tildistatakse tootmissektoritele osutatud teenu-
sed kogusplises ja summalises véljenduses ning tuletatakse abi-

Andmikus nr. 9 nédidatakse iiksikute teenindavate tsehhide ja
viimaste teenuseid kasutanud kulukohtade (tsehhid, bilansikontod,
allkontod, artiklid) 15ikes: koguselised andmed, plaani- ja tegelik
omahind, hilbed plaanihinnast. ;

“ Teenindavate tsehhide teenuste tegeliku omahinna moodustavad
vastavate tsehhide kohts andmikes nr. 10 margitud kulud koos
vastastikuste teenuste plaanihinnaga, mis tuletatakse  vahetult
samades andmikes nr. 9. )

Teenuste tegelik omahind kirjendatakse konto «P&hitootmines
(pohitootmistsehhidele osutatud teenuste eest) voi konto «Realisee-
riminey (véljaspoole osutatud teenuste eest) deebetisse. Vastasti-
kused teenused hinnatakse plaanihindades,
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Vormi nr. 9-a kasutatakse viikestes ja keskmistes ettevotetes
juhul, kui plaanilise ja tegeliku omahinna vahe nditamine ei ole
noutav.

Tsehhide (majandite) ja tootmiskulude arvestamise andmikud
vorm nr. 10

Andmikes nr. 10 koondatakse ja arvestatakse tootmis- ja mitte-
toostuslike majandite kulud. Kui nende kulude arvestust pee-
takse iiksikute tsehhide ja majandite 16ikes, koostatakse ka and-
‘mikud vastavalt iga tsehhi ja majandi kohta eraldi.

Igas andmikus nr. 10 ndidatakse koik vastava tsehhi voi
majandi aruandekuu kulud: tsehhikulud, vahetult toodete valmis-
tamisega seotud kulud,- kulud praagist ja seisakuist, rithmitatult
kuluelementide ja analiiiitilise arvestuse artiklite (tsehhikulud) voi
kalkulatsiooniartiklite (muud kulud) jérgi.

Tootmiskulude arvestust toodeteliikide voi -riilhmade jargi pee-
takse kalkulatsiooni-artiklite 16ikes kaartidel voi erilistes kéibe-
aruannetes.

Andmikesse nr. 10 tehakse kirjendid algdokumentide voi regist-
rites koostatavate arvutuste pohjal. :

Kulutatud materiaalsete véartuste tegelik omahind néidatakse
andmikes nr. 10 kahesuguselt: omahind plaani- voi hulgihindades ja
tegeliku omahinna hilbed plaanihinnast voi transpordi- ja soetus-
kulud, kui materjalide arvestust peetakse hulgihindades.

Tegeliku omahinna hélbed plaanihinnast tehakse kindlaks arvu-
tuste teel, lihtudes andmikus nr. 5 tuletatud héilvete protsendist
(vt. seletus osale «Materiaalsete véirtuste arvestamine»).

Toéotasusummad kirjendatakse andmikku nr. 10 tookaskude voi
palgalehtede pohjal, kus aga on kasutusel erilised jaotusandmikud
(vorm nr. 6), voetakse andmed andmikku nr. 10 viimastest.

Sotsiaalkindlustusmaksete ja puhkustasude reservi kindlaks-
miiramiseks tuleb kasutada andmikus nr. 10 toodud tootasusum-
made andmeid, ilma mingeid lisadiendeid koostamata.

Jooksva remondi reserv arvutatakse ldhtudes vastavatest nor-
midest. Kui ettevote moodustab sellekohasel loal veel muid reserve,
kantakse muude reservide iildsumma andmikku nr. 10 konto «Eel-
seisvate maksete reserv» juurde kuuluvas andmikus nr. 11 kindlaks-
tehtud -andmete pohjal.

Tsehhidevaheliste teenuste maksumus néidatakse andmikus
nr. 10 teenuste jaotamise andmiku nr. 9 andmeil.

Tulevaste perioodide kulud niidatakse andmikus nr. 10 ldhtu-
des normidest, kui ettevottes on ainult iiks liik selliseid kulusid,
muil juhtudel aga eelnevalt andmikus nr. 11 tuletatud summades.

Kassa ja aruandekohustuslike isikute kaudu tehtud tootmis- voi
mittetoostuslike majandite kulud, samuti teenustega (elektri-
energia, vee jms. eest) voi valmistoodete oma tootmis- voi majan-
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duslikeks vajadusteks valjalaskmisega seotud kulud niidatakse
andmikus nr. 10 vastavate Zurnaal-orderite andmete pohjal. Nende
summade kirjendamiseks on andmiku II osas ette~nihtud eri
lahter.

Mone tsehhi voi majandi arvel arvutatud to6tasusummad ning
materjalikulu, mis tegelikult on seoses mingi teise tsehhi voi
majandi tegevusega, arvatakse viimaste kuluks. Kui aga need
summad on seoses kuludega, mille arvestust peetakse kogu ette-
votte kohta tervikuna (tehase iildkulud, tulevaste perioodide
kulud jne.), ei kirjendata neid andmikku nr. 10, vaid teistesse vas-
tavatesse andmikesse. :

Tsehhi v6i majandi toodangu omahinna kindlakstegemiseks
kogutakse vajalikud néitajad andmiku nr. 10 tagakiiljel III osas.
Selles osas kirjendatakse I6petamata toodang tootmiskulude arves-
tamisel pooltoodete maksumust valjajdtva viisi puhul jirgmiselt:
tootev-tsehhide andmikes — ilma tarbija-tsehhidele iileandmata
jdanud pooltoodete maksumuseta: tarbija-tsehhide andmikes — nii
tootlemata kui ka tsehhi I6petamata toodangu hulka kuuluvate
pooltoodete maksumuseta. Lopetamata toodangu’ jiik, kaasa arva-
tud nimetatud pooltooted, kantakse Zurnaal-orderi nr. 5/1 vasta-
vasse tabelisse.

Andmed I6petamata toodangu iile- ja puudujiikide ning paran-
damatu praagi kohta kantakse vastavate aktide pohjal andmiku
nr. 10 III ossa kalkulatsiooni-artiklite 16ikes.

Tehase iildkulude, tulevaste perioodide kulude ja eelseisvate
maksete analiiiitilise arvestuse andmik nr. 11

Andmikes nr. 11 riihmitatakse kontodes nr. 052, 057 ja 137
arvestatavad kulud.

Nende kontode deebet-kiibed naidatakse andmikus nr. 11 ana-
liiitilise arvestuse vastavate artiklite I6ikes ja korrespondeerivate
kontode jirgi rithmitatult, kusjuures siirased komplekssed artik-
lid, nagu «Hoonete remonty, «Tookaitsekuluds jne., eriti aga
«Muud» detailiseeritakse vastavalt nendesse liilitatud kululiikidele.

Andmiku nr. 11 kirjendite aluseks olevad dokumendid ja arvu-
tused on analoogilised andmiku nr. 10 omadega. Koik vajalikud
arvutused ja pohjendused margitakse vahetult andmikes, selleks
ettendhtud tabelis, ilma mingeid muid eri dokumente koostamata.

Arvestatud tehase iildkulusid vahendavate kreedit-kiivete sum-
mad (hiivitatud kohtukulud, materiaalsete vaartuste iilejdsgid,
saadud trahvid jne.) kirjendatakse algdokumentide péhjal viitega
viimastele.

Ettevotetes, kus tootmiskulude arvestust ei peeta tsehhide 15i-
kes, kasutatakse andmikke nr. 11 tsehhikulude analiiiitilise arves-
tuse andmikena ja andmikke nr. 10 se] puhul ei tiideta.
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Zurnaal-order nr. 5/1

Zurnaal-orderis nr. 5/1 kirjendatakse kontode nr. 021—024, 028, -
029, 033, 040, 045—048, 051—054, 057, 094, 126 ja 137 kreedit-
kiibed ning konto nr. 121 kreedit-kéivetest need, mis korrespon-
deerivad tootmiskulude kontode deebetiga.
~ Zurnaali mairgitakse veel rida néitajaid, mille pohjal tehakse
kindlaks tootmiskulud elementide jéirgi ja toodangu. omahind .
(tehasesiseste kiivete, 13petamata toodangu jdékide liikumise, eba-
_tootlike kadude jne. kohta). /

Zurnaal tootmiskulude koondina voimaldab seega kindlaks teha
voi kontrollida pohikaubatoodangu omahinda kogu ettevotte kohta
tervikuna.

Zurnaal koosneb 5 osast. -

Esimesse ossa kantakse andmed lopetamata toodangu iile- voi
puudujiikide, tootmispraagi, - hiivitatud kadude jne. kohta inven-
tuuriaruannete, praagiaktide jt. vastavate dokumentide pohjal.

Teises osas niidatakse tootmiskulud korrespondeerivate kon-
tode loikes andmike nr. 10 ja 11 pohjal.

Kolmandas osas tehakse kindlaks tehasesisesed kdibed tootmi-
ses #ratarvitatud omatoodetud pool- ja valmistoodete omahinnas
kontode «Pooltooted» (046) ja «Valmistooted» (060) kreeditis ning
tootmiskulude kontode deebetis ndidatud summades.

Saadud andmeil tootmiskulude kohta korrespondeerivate kon-
tode Ioikes ja tehasesiseste kiivete kohta tehakse kindlaks tootmis-
kulud elementide jérgi.

Neljandas osas arvestatakse tsehhikulud analiiiitilise arvestuse
artiklite 16ikes andmiku nr. 10 andmete pohjal.

Viiendas osas ettendhtud ja pohikaubatoodangu omahinda maa-
ravad niitajad voetakse Zurnaali vastavatest osadest: tootmis-
kulud — II osast, Iopetamata toodangu iile- ja puudujadgid, toot-
mispraak ja hiivitatud kaod — I osast jne.

Erinevalt andmikust nr. 10 arvatakse Zurnaal-orderis nr. 5/1
tootmiskulude arvestamisel pooltoodete maksumust véljajatva viisi :
juures lopetamata toodangu jadgi hulka ka tsehhides asuvate pool-
toodete maksumus. :

Tootasu ja materjalikulu jaotamise andmik nr. 6

Andmikus nr. 6 riihmitatakse téotasu ja materjalikulu summad
kulukohtade jargi sel juhul, kui seda ei ole vdimalik teha vasta-
vates analiiiitilise arvestuse andmikes algdokumentide pdhjal, eriti:

a) kui tsehhi voi majandi- kulude arvestust andmikus nr. 10
peetakse tehase keskraamatupidamises, tG6tasu ja materjalikulu
jaotatakse kulukohtadele aga tsehhides, rithmitavad viimased need
andmed vajalikus 16ikes andmikus nr. 6 ja esitavad nad raamatu-
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pidamisse, kus nimetatud andmiku andmed kirjendatakse and-
mikku nr. 10;

b) kui materjalide analiiiitilist arvestust peetakse plaanihinda-
des ja materjaliriihmade 16ikes iihes tegeliku omahinna hilvete
viéljatoomisega, arvestatakse materjalikulu kulukohtade jargi and-
mikus nr. 6 materjalirihmade I6ikes ja nende andmete pohjal
tehakse seejdrel kirjendid andmikes nr. 10 ja 11 ning Zurnaal-
orderis nr. 5/1 eraldi iga bilansikonto kohta.

Andmikud nr. 6 koostatakse eraldi t66tasu ja eraldi materjalikulu
jaotamise kohta.

Viheviirtuslike ja kiirestikuluvate esemete kulumise ning
pohivahendite amortisatsiooni arvestamise andmik nr. 8

Andmik nr. 8 koostatakse ainult-sel juhul, kui ettevottel on
vaja saada andmiku nimetuses tidhendatud summade koondarvu-
tust voi koondandmeid nende summade kohta. Muil juhtudel arvu-
tatakse need summad vahetult tootmiskulude  arvestamise
andmikes.

Andmikus nr. 8 vastavatel juhtudel tuletatud summad ndida-
takse seejdrel tootmis- ja mittetdostuslike majandite kuludena and-
mikes nr. 10 ja 11 ning viimastes sel juhul vastavaid tabeleid ei
tdideta. :

Kalkulatsioonikaardid voi -andmikud

Kalkulatsioonikaarte voi -andmikke kasutatakse tootmiskulude
siistematiseerimiseks valmistoodete liikide voi tellimuste jérgi.
Nende dokumentide kujunduse ja naitajate loendi méiidravad kind-
laks ministeeriumid ja keskasutused olenevalt kalkuleeritavate
objektide laadist ja arvust ning toodangu omahinna kalkuleeri-
mise meetoditest.

Aruandeandmed to6tasu ja kulutatud materjalide plaanilise
omahinna (v6i hulgihindades arvestatava maksumuse) kohta nii-
datakse algdokumentide voi andmiku nr. 6 andmete pohjal, mater-
jalide tegeliku hirina hilbed plaanihinnast ning sotsiaalkindlustus-
maksete summad aga tehakse kindlaks arvutuste pohjal, analoogi-
liselt nende summade tuletamise korrale andmikus nr. 10. :

Uksikute tsehhide kalkulatsioonikaartide vai -andmike aruande-
andmete {ildsummad peavad {ihtima andmiku nr. 10 vastavate and-

metega ning kogu ettevotte ulatuses Zurnaal-orderi nr. 5/1 and-
metega.

TOODANGU TEELESAATMISE JA REALISEERIMISE ARVESTAMINE

Andmikud nr. 12 ja 14, kaart nr. 13 ja zurnaal-order nr. 6

Toodangu (omatoodetud valmistoodete, iileantud toode, osuta-
tud teenuste) ja materiaalsete vaartuste viljalaske, teelesaatmise

58




ja realiseerimise operatsioonide arvestamine toimub alljdrgnevatel
alustel:

1. Kui valmistoodete arvestust peetakse plaanihindades, tehakse

viljalastud toodete plaaniline omahind kindlaks vastavate kogu-
seliste nditajate jargi kogu kuu kohta jirgmiselt: teelesaadetud,
kuid kuu alguseks tasumata toodete ja materjalide plaanilisele
omahinnale liidetakse aruandekuul teelesaadetud kaupade plaani-
line omahind, saadud summast lahutatakse aga kuu lopuks tasus
mata jdanud toodete ja materiaalsete viirtuste plaaniline omahind
ning tagasisaadetud kaupade maksumus.
. 2. Toodete ja materiaalsete vdartuste andmine eri finantseeri-
mise allikate arvel iilalpeetavatele oma majanditele (kapitaaltoo-
dele, mittetoostuslikele majanditele jne.), samuti viljapoole sum-
mas, mis on madalam panga kaudu inkasseeritavast miinimumist,
arvestatakse iildalustel eelnevalt kontol «Ostjatele drasaadetud too-
ted ja materiaalsed viirtused» (065), sealt aga kuu 16pul kontol
«Realiseerimine» (067).

3. Arve-faktuuride v6i neid asendavate dokumentide koguseli-
sed ja summalised andmed, nende tasumissummad voi kontolt
nr. 065 mahakirjendatud summad, olenemata tasumisest, koonda-
takse {ihte andmikku viljalaske ja realiseerimise operatsioonide
siinteetiliseks ja analiiiitiliseks arvestamiseks vajalikult rithmita-
tult. Analiiiitilise arvestuse kaarte peetakse ainult nende arve-
faktuuride kohta, mis jdid kuu lopuks tasumata.

Toodete ja materiaalsete véadrtuste véljalaske ja realiseerimise
operatsioonid arvestatakse jargmistes dokumentides: andmikud
nr. 11 ja 12, kaardid nr. 13 ja Zurnaal-order nr. 6.

Andmikes nr. 11 koondatakse ja rithmitatakse analiiiitiliselt kuu
. lopul kontosse «Realiseerimine» mahakirjendatavad tootmisvilised
kulud. Andmiku koostamise kord on toodud osas «Tootmiskulude
arvestamine».

Toodangu viljalaske ja realiseerimise andmik nr. 12

Andmikus nr. 12 peetakse viljalastud toodangu ja materiaal-
sete védartuste arvestust rithmitatult aruannete jaoks kindlaksméa-
ratud nomenklatuuri jargi (pohilise toostustoodangu valmistooted,
jaatmetest valmistatavad laiatarbeesemed, ostukaubad, materjalid
jne.) ja iihtlasi véljamissuundade loikes — vailjapoole, kapitaal-
toodele, kapitaalremondiks jne.

Kirjendid tehakse véljakirjutatud arve-faktuuride voi viimaseid
asendavate dokumentide aluseél nii summalises kui ka koguselises
viljenduses.

Arve-faktuuride tasumine kirjendatakse panga- voi kassadoku-
mentide pohjal. Kui ostja keeldub aktseptist, tehakse selle kohta
mirge vastava arve-faktuuri kohale.
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Andmiku nr. 12 koguseliste kuu-kokkuvotete korrutamise teel
plaani- voi hulgihindadega tehakse kindlaks realiseeritud valmis-
toodete ja materjalide iga liigi plaaniline omahind ja maksumus
hulgihindades. Neid andmeid kasutatakse vastavate toodete ana-
littitilise arvestuse andmikesse kirjendite tegemiseks.

Andmiku nr. 12 andmeil, vastavalt markmetele iga arve-fak-
tuuri tasumise voi mahakirjendamise kohta, tehakse kindlaks reali-
seerimise summa. Nende positsioonide suhtes aga, mille kohal
puudub mérge tasumise, aktseptist keeldumise v6i mahakirjenda-
mise kohta, jdlgitakse ostjate ja tellijate arvelduste liikumist
jooksva kuu viltel. Hiljem toimub arvelduste jdlgimine Giendamata
arvelduste kaartidel nr. 13.

Oiendamata arvelduste kaart vorm nr. 13

Kaardid vorm nr. 13 kirjutatakse vélja kuu 16pul iga tasumata
voi ostja poolt aktseptimata jdetud arve-faktuuri kohta.

Kaartidele kantakse andmikust nr. 12 iile koik vajalikud arve-
faktuuride rekvisiidid ning tasumata voi vastu votmata jadnud too-
dete ja materjalide plaaniline omahind ja maksumus hulgi-
hindades.

Kuu lopuks tasumata jdanud realiseeritud toodete ja materja-
lide plaanilise omahinna, alusel ja vastavalt selle hilisemale korri-
geerimisele Zurnaal-orderis nr. 6 plaanilise ja tegeliku omahinna
vahe vorra tehakse kindlaks konto nr. 065 saldo tegelikus omahin-
nas ja kaartide vastava rithmitamise teel — ka bilansi koostami-
seks vajaliku nomenklatuuri kohaselt.

Kaartidele vorm nr. 13 kantud arve-faktuuride tasumine ja vola .
mahakirjutamine maérgitakse vahetult kaartidel.

Tasumata arve-faktuuride véikese arvu puhul voib kaarte verm
nr. 13 mitte pidada.

Zurnaal-order nr. 6

Zurnaal-orderis nr. 6 kirjendatakse kontode nr. 060, 064, 065 ja
067 kreedit-kédivete fildsumma korrespondeerivate kontode jirgi.

Toodete ja materjalide viljalaske- ja realiseerimis-operatsioo-
nide kdibed kirjendatakse iiksikute andmike nr. 12 ja kaartide vorm
nr. 13 pohjal selleks ettendhtud ridadel. Muud kdibed mirgitakse
teiste dokumentide alusel; konto nr. 064 kreedit-kdibed — andmiku
nr. 11 vastavate andmete pohjal.

Realiseeritud toodete ja materiaalsete varade plaaniline oma-
hind ndidatakse .andmiku nr. 12 andmeil; nende kaupade tegeliku
omahinna héilbed plaanihinnast tehakse kindlaks lahtudes kuu
alguseks alles olnud ja jooksval kuul saadud valmistoodete ja .
materjalide tegeliku ja plaanilise omahinna protsendilisest suhtest.
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Realiseeritud toodete ja materiaalsete varade omahind tehakse
kindlaks arvutuse teel. Selleks liidetakse kuu alguseks tasumata ja
vastuvotmata toodete ja materjalide jadgi plaanilisele omahinnale
iooksval kuul ostjatele saadetud toodete ja materjalide plaaniline
omahind ning lahutatakse kuu 1opuks tasumata ja vastuvotmata
jaanud toodete ja materjalide plaaniline omahind.

Samas korras arvutatakse ka realiseeritud toodete ja materiaal-
sete vairtuste tegeliku omahinna hélbed plaanihinnast.

ARVELDUSED HANKIJATE JA TOOVOTJATEGA

Zurnaal-orderid nr. 4 ja 21, register nr. 3 ja kaart vorm nr. 4

Arveldusi hankijatega arvestatakse jargmistel pohialustel:

1. Saadud materiaalsete véirtuste maksumuses krediteeritakse
hankijate kontosid, debiteerides vahetult vastavate véadrtuste arves-
tamise kontosid. .

9. Arve-faktuuride summad, milles tdhendatud ja hankijate
poolt teelesaadetud védrtused ei ole lattu joudnud, voetakse kuu
Iopul arvele konto «Hankijad ja toovotiad» kreeditis ja materjalide
kontode deebetis kui teelolevad voi hankijate laost valjavedamata
materjalid, kuid jargmise kuu algul nad storneeritakse.

3. Hankijate ja toovotjatega tekkivate arvelduste analiiiitilist
arvestust peetakse iildreeglina seostatult siinteetilisega.

Ettevotte pohitegevuse hankijate ja téovotjate konto (080) kree-
dit-kdibed kirjendatakse Zurnaal-orderis nr. 4, kapitaalmahutuste
hankijate ja toovotjate konto (208) kreedit-kdibed aga Zurnaal-

i - orderis nr. 21 andmiku nr. 3 andmeil.

Andmikus nr. 3 kogutakse ja siistematiseeritakse arve-faktuu-
ride ja teiste, neid asendavate dokumentide andmed.

Arve-faktuurid tuleb efine nende alusel kirjendite tegemist
kontrollida, vormistada ja registreerida NSV Liidu Rahanduse

- Rahvakomissariaadi 1945. a. 30. oktoobri juhendis nr. 639 ettendh-
tud Zurnaalis.

Faktuurimata saadetised kirjendatakse kohe nende selgumisel
lao sissetuleku-orderite andmeil, kuu 1ppu ootamata. Arve-faktuu-
ride saamisel need kirjendid storneeritakse ja arve-faktuuride alu-
sel tehakse uued kirjendid iildkorras.

Arve-faktuuride tasumine kirjendatakse pangakonto valjavotete
voi teiste vastavate dokumentide alusel.

Kaartidel vorm nr. 4 arvestatakse arveldused, mis tuleneved
kuu 1opuks taielikult voi osaliselt tasumata jadnud arve-faktuuri-
dest, enne kauba kohalejoudmist tasutud arve-faktuuridest ja iiht-
lasi sellistest arve-faktuuridest, mille jdrgi osa kaupa on kohale
joudnud, osa aga on teel voi hankijate ladudes.

Kaardid tiidetakse andmikus nr. 3 kuu 1opuks sulgemata jéa-
nud positsioonide andmete pohjal.
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Kaardid vorm nr. 4 peavad sisaldama koiki arve-faktuuride
rekvisiite, maksmisele kuuluvaid ja  makstud arve-faktuuride
summasid.

Kuu 16pul tehakse kaartide sissekannete varal arvelduste seis
hankijate ja toovotjatega kindlaks arvestus- ja aruandlusvajadus-
tele vastavas Igikes.

Kaartide phjal kindlakstehtud tasutud arve-faktuurid, milles
mérgitud materjalid ei ole kohale joudnud, kirjendatakse Zurnaal-
orderites nr. 4 ja 21 konto «Hankijad» kreeditis ja konto «Mater-
jalid» deebetis tasutud summade ulatuses, millele vastavalt mater-
jale jdi teele voi hankijate ladudest vilja vedamata.

Summade tasumine voi kauba kohalejoudmine nende arve-fak-
tuuride jédrgi, mille kohta on tiidetud kaardid vorm nr. 4, margi-
takse edaspidi samadel kaartidel, vastavad iildsummad aga kan-
takse andmikku nr. 3.

Saldota kaardid voetakse kartoteegist vilja ja hoitakse eraldi.

MITMESUGUSTE ARVELDUSTE ARVESTAMINE

Zurnaal-orderid nr. 9, 10, 11, 12, 12a, 13, 14, 15 ja 18

Kontol nr. 090 arvestatavate ja Vastastikuste Arvelduste Biiroo
kaudu Giendatavate arvelduste jaoks on ette nihtud Zurnaal-order
nr. 9, milles pangakonto viljavotete alusel mirgitakse nimetatud
konto nii kreedit- kui ka deebet-kiibed.

Zurnaal-orderisse nr. 9 kirjendatakse Riigipanga arvelduskonto
kreedit-operatsioonid analoogiliselt zurnaal-orderiga nr. 2 ja selle
konto deebet-operatsioonide andmikuga.

Kontole nr. 166 vastavate Riigipanga laenude arvestamine toi-
mub Zurnaal-orderis nr. 10. Selles zurnaalis peetakse nimetatud
konto nii kreedit- kuj ka deebet-kiivete siinteetilist ja analiiiitilist
arvestust pangakonto valjavotete alusel Zurnaal-orderi nr. 11 pida-
mise kohta ettenihtud korras.

Zurnaal-orderis nr. 11 peetakse arvestust eelarveliste maksete
arvelduste kohta rahandusorganitega (konto nr. 093). ‘

Selles Zurnaalis arvestatakse roobiti konto nr. 093 kreedit-kiii-
vetega ka sama konto deebet-kiibed, mis on selgunud teistes Zur-
naalides vastavate kreedit-kiivete registreerimisel. Peale selle pee-
takse sellekohases eri osas «Kiibed ja saldod analiiiitilises 15ikesy
ka nimetatud konto analiiiitilist arvestust.

Kreedit-kdibed kirjendatakse algdokumentide (raamatupida-
mise oiendid voi arvutused, pangakonto viljavotted jne.) pohijal
tiksikute operatsioonide viisi ja korrespondeerivate kontode Idikes.
Seejérel leitakse konto nr. 093 kreedit-kiivete kuu-iildsummad all-
kontode 16ikes iihesisuliste operatsioonide summeerimise teel ja
ndidatakse need tabelis «Kiibed ja saldod analiiiitilises I6ikesy.
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Deebet-kdibed registreeritakse iilalnimetatud tabelis riihmitus-
sedelite andmeil, mis koostatakse nende Zurnaal-orderite juurde,
kus vastavad kdibed esinesid.

Arveldused aruandekohustuslike isikutega arvestatakse #ur-
naalorderis nr. 12 ja tavalise vormi kohastel analiiiitilise arvestuse
kaartidel. Zurnaalis arvestatakse konto nr. 096 kreedit-kiibed kor-
respondeerivate kontode 16ikes, kaartidel aga — kreedit- ja deebet-
kédibed analiiiitilises ldikes.

Zurnaali ja kaartide sissekanded tehakse avansiaruannete,
kassaorderite ja Riigipanga konto viljavotete alusel.
~ Ettevotetes, kus aruandekohustuslike isikute arv on viike, voib
zurnaal-orderi nr. 12 ja analiiiitilise arvestuse kaartide asemel
pidada Zurnaal-orderit nr. 12-a.

Kontodele nr. 083, 088, 098, 100 ja 101 vastavaid arveldusi
ostjate ja tellijatega, hankijate ja tellijatega osaliselt tdidetud tel-
limuste arvel, to6liste ja teenistujatega neile antud pangalaenude
osas, deebitoridega raiskamiste ja varguste arvel ning muude dee-
bitoridega ja kreeditoridega peetakse Zurnaal-orderis nr. 13 ja
tavalise vormi kohastel analiiiitilise arvestuse kaartidel. Zurnaalis
arvestatakse loetletud kontode kreedit-kiiibed korrespondeerivate
kontode loikes, kaartidel aga — kreedit- ja deebet-kiibed analiiii- -
tilises loikes. ; :

Kreedit-kdibed, vélja arvatud kontode nr. 070 ja 071 deebetiga
korrespondeerivad summad, kirjendatakse Zurnaal-orderis nr. 13
iksikute operatsioonide kaupa vahetult algdokumentide pohjal.
Kontode nr. 070 ja 071 deebetiga korrespondeerivad summad nii-
datakse kuukokkuvotetena nende kontode deebet-kiivete andmike

; sissekannete pohjal.

Arveldused pikaajaliste mahutuste pankadega ettevdtete téota-
jatele antud laenude, ettevottele pikaajalise krediteerimise korras
antud laenude jne. arvel konto nr. 171 jirgi, samuti kapitaaltosde
finantseerimiseks pikaajaliste mahutuste pankadesse sissemakstud

' eriotstarbeliste fondide vahendite liikumine konto nr. 077 jirgi
arvestatakse zurnaal-orderis nr. 14.

Selles Zurnaalis peetakse kontode nr. 077 ja 171 nii kreedit- kui
ka deebet-kiivete siinteetilist ja analiiiitilist arvestust.

Sissekanded Zurnaal-orderisse nr. 14 tehakse pikaajaliste maht-
tuste pankade kontode viljavotete voi teiste vastavate dokumen-
tide pohjal Zurnaal-orderi nr. 2 pidamise kohta ettenihtud korras.

Ametkonnasisesed arveldused konto nr. 104 jirgi arvestatakse
zurnaal-orderis nr. 18, arveldused iseseisvale bilansile eraldatud
majanditega kontode nr. 105 ja 106 jirgi — Zurnaal-orderis nr. 15.
Zurnaal-orderis nr. 18 registreeritakse ka konto nr. 148 «Finant-
seerimine riigieelarvest» kreedit-kiibed.

Zurnaal-orderid nr. 15 ja 18 peetakse Zurnaal-orderi nr. 11
kohta ettendhtud korra kohaselt.
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ERIOTSTARBELISTE FONDIDE, SIHTFINANTSEERIMISE,
SIHTLAEKUMISTE NING KASUMITE JA KAHJUMITE ARVESTAMINE

Zurnaal-orderid nr. 16 ja 20

Kontodel nr. 130 ja 176 arvestatavad operatsioonid registree-
ritakse Zurnaal-orderis nr. 16.

Nimetatud kontode kreedit-kdibed, vilja arvatud kontode
nr. 070 ja 071 deebetiga korrespondeerivad summad, kirjendatakse
zurnaal-orderis nr. 16 fondide moodustamise kohta koostatud raa-
matupidamisoiendite, pangakontode véljavotete ja teiste algdoku-
mentide pohjal. Kontode nr. 070 ja 071 deebetiga korrespondee-
rivad summad néidatakse Zurnaalis nende kontode deebet-kiivete
andmike andmete pohjal.

Deebet-kdivete summad allkontode ja analiiiitilise arvestuse
artiklite 10ikes kantakse Zurnaali nende Zurnaal-orderite juurde
kuuluvate rithmitussedelite andmete pohjal, kus need kiibed esi-
nesid.

Kontodel nr. 189 ja 190 véljendatavate operatsioonide siintee-
tilist ja analiiiitilist arvestust peetakse Zurnaal-orderis nr. 20, mille
pidamise kord on sama Zurnaal-orderi nr. 16 omaga.

POHIVAHENDITE, NENDE LIKVIDEERIMISE JA KULUMISE,
POHIKIRJAFONDI, KAPITAALREMONDI JA KAPITAALMAHUTUSTE
ARVESTAMINE

Zurnaal-orderid nr. 17, 19 ja 22

Zurnaal-orderis nr. 17 registreeritakse kontode «Pohivahendite
kapitaalremont» (011) ja «Kapitaalremondi finantseerimine» (181)
kreedit- ja deebet-kiibed iihes saldodega ja vajalikult analiiiitiliselt
rithmitatuna.

Konto nr. 011 kreedit-kdibed kirjendatakse remonditud pohi-
vahendite ekspluatatsiooni andmise aktide pdhjal, konto nr.-181
kreedit-kdibed aga finantseerimisallikate moodustamise kohta
koostatud raamatupidamisoiendite pohjal.

Kontosnr. 011 deebet-kédibed kirjendatakse nende Zurnaal- orde-
rite rilhmitussedelite andmeil, kus vastavad kdibed on selgunud,
konto nr. 181 deebet-kdibed aga andmeil, mis selguvad Zurnaal-
orderis nr. 17 nimetatud konto deebetiga korrespondeerivate konto
nr. 011 kreedit-kiivete kirjendamisel.

Pohivahendite ja pohikirjafondi seisu muutumisega seotud ope-
ratsioonide arvestust kontode nr. 001, 004, 008, 102, 103 ja 125
jargi peetakse Zurnaal-orderis nr. 19.

Selles Zurnaalis registreeritakse loetletud kontode kreedit- ja
deebet-kdibed iihes saldodega.
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Kreedit-kiibed, vilja arvatud kontodega nr. 070 ja 071 korres-
pondeerivad, kantakse Zurnaali algdokumentide pohjal, kontodega
nr. 070 ja 071 korrespondeerivad kidibed aga nende kontode dee-
bet-kiivete andmike nr. 1 ja 2 selgunud andmeil.

Deebet-kiibed kirjendatakse nende Zurnaalide riihmitussede-
lite andmeil, kus need kdibed on selgunud.

Kontodel nr. 195, 197, 201, 207 ja 215 arvestatavad operatsioo-
nid registreeritakse zurnaal-orderis nr. 22, mille pidamise kord on
analoogiline Zurnaal-orderiga nr. 17. ‘

Konto nr. 110 kreedit-kdivete jaoks ei ole eri Zurnaal-orderit
ette nihtud, kuna need kiibed toimuvad ainult aasta 16pul. Konto
1oppkirjendid vormistatakse raamatupidamisoiendiga, mille alusel
tehakse sissekanded pearaamatusse. Analiiiitilist arvestust pee-
takse tiilipvormi kohastel paljulahtrilistel kaartidel.

Dokumentide sdilitamine

Arvestuse zurnaal-orderi vormi kasutamisel on suur tahtsus
nii zurnaalide endi kui ka nende juurde kuuluvate dokumentide
siilitamise oigel siisteemil. Tuleb tagada dokumentide kiiret katte-
saamist Zurnaal-orderi iga iseseisva kirjendi jargi.

Zurnaal-ordereid siilitatakse dokumentidest eraldi — igaiiht
eri kaustas. Dokumente siilitatakse vastavate zurnaal-orderite
jérgi eri kaustades, Zurnaal-orderite voi nende abiandmike kirjen-
dite jarjekorras.

Kontode «Kassa» ja «Arvelduskonto Riigipangas» deebeti and-
mikke nr. 1 ja 2 siilitatakse vastavate Zurnaal-orderite juures;
tsehhide kulutuste andmikke vorm nr. 10, amortisatsioonieraldiste
andmikke vorm nr. 8, tsehhidevaheliste teenuste andmikke vorm
nr. 9, tehase iildkulude, tulevaste perioodide kulude ja eelseisvate
maksete andmikke vorm nr. 11 siilitatakse kuuviisi eri kaustas.

Andmikke vorm nr. 6 siilitatakse vastavate algdokumentide
juures.

Materjalide liikumise andmik vorm nr. 5 ja andmik vorm nr. 12,
samuti' palga arvestuslehed on siilitatavad eri kaustades.

LIHTSUSTATUD SUSTEEMI RAAMATUPIDAMISARVESTUSE
ORGANISEERIMISEST RAJOONI-, LINNA- JA
OBLASTIALLUVUSEGA TOOSTUSETTEVOTTEIS !

Raamatupidamisarvestus rajooni-, linna ja oblastialluvusega
toostusettevotteis on organiseeritud vastavalt NSV Liidu Rahan-
dusministeeriumi poolt kinnitatud méarustikule.?

1 Sama siisteemi jdrgi voib organiseerida raamatupidamisarvestust vaba-

riikliku alluvusega viikestes ja keskmistes ettevitetes.
2 Vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1946. a. 25. detsembri kiri nr. 900.

5 Raamatupidamine 65




LIHTSUSTATUD SUSTEEMI JARGI RAAMATUPIDAMIS-
ARVESTUSE ORGANISEERIMISEST TOONDUS-
KOOPERATSIOONI ARTELLIDES

Lihtsustatud siisteemis raamatupidamisarvestuse organiseeri-
mise kiisimusi téonduskooperatsiooni artellides reguleerib alljarg-
nev NSV Liidu Rahandusministeeriumi poolt kinnitatud mairustik.t

I. ULDJUHENDID

1. Toénduskooperatsiooni artellid peavad = raamatupidamis-
arvestust kahekordses siisteemis, iihtse bilansiga koigi tegevusalade
kohta.

Osakondi, téokodasid, jaekaubandust, samuti teenindavaid
tootmisi ja abimajandeid eraldi bilansile e viida, nende ope-
ratsioonid peegelduvad artelli jooksvas raamatupidamisarves-
tuses.

2. Alalimiitsed kapitaalmahutuse objektid aastamahuga eel-
arvelises maksumuses kuni 500 tuh. rbl., samuti ainult ehitusette-
vottemeetodil teostatavad kapitaalmahutused, sdltumata téode
mahust, arvestatakse selleks eraldatud eri kontodel ja niidatakse
artelli iihtse bilansi eri 16igus.

3. Artellides organiseeritakse ja peetakse raamatupidamisar-
vestust kidesoleva mdiirustiku alusel ning jargides NSV Liidu
Rahanduse Rahvakomissariaadi poolt 1946. a. 25. jaanuaril
nr. 60 all? viljaantud «Ettevotete ja majandusorganisatsioonide
raamatupidamisarvestuse dokumentide ja kirjendite maarustikkus.

4. Artelli raamatupidamisaruanded ja -bilansid koostatakse
kooskdlas «Médrustikuga raamatupidamisaruannete ja -bilansside
kohta».3

5. Kogu operatiiv-arvestustss artellides toimub graafiku jairgi,
milles on ette nihtud tahtajad dokumentide koostamiseks, liiku-
miseks ja tootlemiseks, raamatupidamisalaseks kirjendamiseks ja
aruandluse koostamiseks. :

6. Siinteetilist arvestust artellides peetakse lk. 67 toodud konto-
plaani jargi «Zurnaal-pearaamatusy.

Analiiiitilist arvestust peetakse kooskélas juhenditega, mis

o:.r': toodud kontoplaanis ja viimasega ettenihtud arvestusregist-
rites.

S;OIVt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1946, a. 25. detsembri kiri
nr. !

VAR g g
8 NtallcaD81:
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II. ARTELLIDE KONTOPLAAN JA ARVESTUSREGISTRID

Raamatupidamisarvestuse kontoplaan

Viheviirtuslikud ~ ja
kiirestikuluvad ese-
med

Tootmine

Mittetoostuslikud ma-
jandid

Valmistoodang ja kau-
bad

Kaubad jaeettevotteis

Kassa

rahaline arvestus
(nomenklatuuri jér-
gi)

Sama

Kulutuste elementide
jargi tootmise liikide

voi eraldi kalkulee-
ritavate objektide
16ikes

Sama

Sordiline koguseline ja
rahaline arvestus
(nomenklatuuri jargi)

Materiaalselt vastuta-
vate isikute jargi

@
o
o SRR .
2 ; i Analiiiitilise (abi-)
= Peakontode Juhendid analiiiitilise
S nomenklatuur arvestuse iilesehituseks arvestuse_ a.rvestus-
s registrid
o
Pohivahendid Inventariobjektide jir- | Inventariraamat (ni-
gi alghindes mestik) ja eraldi
kaart «Kulumine»
Kapitaalehitus, soetu- | Objektide ja kulutuste | Kaardid objektide jér-
sed ja kapitaal- elementide jargi gi
remont
Materjalid Sordiline koguseline ja | Sordi-kdibearuanne

vorm M-17 ja eri

kaardid:

a) teelolevad mater-
jalid,

b) materjalid téotle-
misel — tootle-
misobjektide jargi

Sordi-kdibearuanne
vorm M-17 varu-
esemetele; inventari-
nimestikud voi kaar-
did vastutavate isi-
kute jédrgi eksplua-
tatsioonis olevate
esemete kohta

Kaardid: 1) otsesed
tootmiskulutused;
2) tootmise iildkulud
ja 3) aruandelised
kalkulatsioonid too-
dete jargi

Kaardid kalkulatsiooni
voi ekspluatatsiooni
objektide jéargi

Sordi-kédibearuanne
(vorm M-17)

Raamat (kaardid)

Kassapidaja kassa-

raamat
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1 2 3 4
10 | Arvelduskonto pangas | Arvelduskontode Raamat (kaardid)
ja muud rahalised numbrite ja rahaliste
vahendid vahendite liikide
jargi 5
11 Lidhetatud kaubad ja | Viljakirjutatud arve- | RealiseerimisZurnaal
iileantud t6od faktuuride jargi
12 | Aruandekohustusli- Aruandekohustuslike Isikukontode kaardid
kud isikud isikute jérgi
13 | Artelli liikmed, to8li- | Isikute jirgi Toodangu  arvestuse
: sed ja teenistujad kaardid vorm nr. 1
ja tootasu arvestus-
makselehed
14 Deebitorid ja kreedi- | Organisatsioonide ja | Isikukontode kaardid
torid isikute jargi, arvel-
duste rithmitamisega
bilansikirjete jargi
15 Tulevaste aruandeperi- | Kulude liikide ja kir- | Kaardid
oodide kulud jete ning kustutus-
tdhtaegade jargi
16 | Eemaldatud vahendid | Eemaldatud vahendite | Véértpaberite, osamak-
liikide jargi, rithmi- sude, erihoiuste re-
tamisega bilansikir- gister ja eri kaardid
jete jargi eemaldatud vahen-
dite muude liikide
kohta
17 | Fondid Uksikute fondide jargi | Fondide raamat ja
eraldi osamaksude
raamat (artelli liik-
mete isikukontod)
18 Pikaajalised krediidid | Pikaajaliste  laenude | Kaardid
liikide jérgi
19 Liihiajalised krediidid | Liihiajaliste  laenude | Kaardid
: liikkide jargi
20 | Hinnatdiendid kaupa- e -
dele kuni jaehinda-
[ deni
21 Eelseisvad maksed Maksete liikide jargi Kaardid
22 | Realiseerimine Kaupade (teenuste) lii- | RealiseerimiszZurnaal ja
kide jargi eri kaardid:

a) kdibemaks ja maks
mittekaubalistelt
operatsioonidelt;

b) hulgirealiseerimise
ringluskulud;

c) jaekaubanduse ring-
luskulud;
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d) kaubanduslikku
omahinda mittear-
vatavad tulud

Kasumite ja kahjumite
kirjete jargi Kolm kaaiti:

a) eelmiste aastate tu-
lemused;

b) jooksva aasta kasu-
mid (tulud);

¢) jooksva aasta kah-
jumid

23 Kasumid ja kahjumid

Bilansivilised kontod:

Tootlemiseks vastuvoetud tooraine ja materjalid.
Renditud pohivahendid.

Hoiulevoetud kaubad ja materjalid.

Laenutellijatele viljaandmata riigilaenuobligatsioonid.
Rangele aruandlusele kuuluvad plangid.

Gt e GO L0 S

1. POHIVAHENDITE ARVESTUS

7. Pohivahendeid (kaasa arvatud renditud pohivahendite 16pe-
tatud kapitaaltood) arvestatakse peakontol nr. 1 «Paohivahendid»,
iiksikute esemete (objektide) jérgi aga inventarinimekirjas. Pohi-
vahendite arvestust peetakse alg- (taastamis-) maksumuses.

Pohivahendite kulumist arvestatakse samal kontol mnr. 1 ter-
vikuna kogu pohivahendite koostise kohta eri abikaardil «Kulu-
mine».

8. Algsaldo jooksvas arvestuses ndidatakse kontol nr. 1
liigendatult: ‘.

deebetis — pohivahendite algmaksumus,  mis vastab inventari-
nimekirja kokkuvottele;

kreeditis — kulumise summa, mis vastab kaardile «Kulumine».

9. Pohivahendite sissetulekut peegeldatakse koigil juhtudel kon-
tol nr. 1 kontolt nr. 2 «Kapitaalehitus, soetused ja kapitaalremont»
nende soetamise, ehitamise tegelike kulude; samuti kohaletoimeta-
mise ja iilesseadmise kulude summas.

10. Pohivahendite viljalangemist vormistatakse aktiga, milles
fikseeritakse véljalangeva objekti kulumise protsent ja summa,
mis tehakse kindlaks, arvestades objekti tegevuses olemise tege-
likku aega.

Viljalangeva objekti taielik algmaksumus kirjendatakse maha
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kontolt nr. 1, samaaegselt vihendades kulumise summat eri abi-
kaardil «Kulumines.

Sealjuures arvestatakse likvideerimisest saadud summad voi
jdrelejaanud materiaalsete vdartuste (murd, varuosad jne.) maksu-
mus vastavatel rahalistel voi materiaalsetel kontodel, likvideeri-

mise tulemus aga kirjendatakse pohifondi vihendamiseks v6i suu-
rendamiseks. .

Miédrkus. Neil juhtudel, kui pohivahendite likvideerimine on seotud objekti
lammutamise v6i koost lahtivoimise kuludega ja kestab pikemat aega, siis toi-
mub nende operatsioonide arvestus ja likvideerimise tulemuste 16plik viljaselgi-
tamine konto nr. 1 «Pohivahendid» koostises avataval eri abikaardil «P5hivahen-
dite likvideerimines.

Iv. KAPITAALEHITUSE, SOETUSTE JA KAPITAALREMONDI
ARVESTUS

13. Peakonto nr. 2 on madratud jargmisteks arvestusteks:

a) kapitaalehitus ja pohivahendite soetamine;

b) kapitaalremont, teostatay nii majanduslikul meetodil kui ka
ehitusettevotte kaudu.

14. Kapitaaltood (uusehitus, laiendamine, rekonstrueerimine,
seadmete kohaleasetamineja montaaz) arvestatakse objektijargselt.
Kulutusi kapitaalremondiks lubatakse arvestada artellj kohta tervi-
kuna, ilma objektijargselt jaotamata.

15. Ehitus-montaazi- ja remonttoode Iopetamist ja ekspluatat-
siooni andmist mééda kirjendatakse nende tegelik maksumus maha
kontolt nr. 2: e

a) kontole nr. 1 «Pohivahendidy — uusehituse, soetuse vgi
muude kapitaaltoode (oma v6i renditud pohivahendite) kulud, mis
suurendavad pdhivahendite algmaksumust;

b) kontole «Amortisatsioonifonds (abikonto peakonto nr. 17
11:o<l)s(tiises) — artellile kuuluvate pohivahendite kapitaalremondi
ulud;

c) kontole nr. 15 «Tulevaste aruandeperioodide kuluds — ren-
ditud pohivahendite kapitaalremondi kulud.

V. MATERJALIDE ARVESTUS
16. Materjalide arvestus toimub Vene NFSV Ministrite Nou-

kogu juures asuva Tc")-b'nduskooperatsiooni Valitsuse poolt 30. juu-
lil 1946. a. nr. 24—32 a|, kooskdlastatult NSV Liidu Rahandus-
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ministeeriumiga, viljaantud «Artellide materjalide raamatupida-
misarvestuse juhendi» alusel.

17. Peakonto nr. 3 «Materjalid» on maaratud laos, teel ja
teistes ettevotetes tootlemisel olevate jargmiste materjalide arves-
tamiseks:

a) tootmise ja majandusliku otstarbega materjalid — tooraine,
pohi- ja abimaterjalid, masinate varuosad, taara jms.;

b) materjalid kapitaalehituseks ja kapitaalremondiks, kaasa
arvatud seadmed monteerimiseks; {

¢) pollumajanduslike abimajandite materiaalsed varud — kiilvi-
“materjalid, soodad, videtised jms. samuti nuum- ja noorloomad.

18. Artelli poolt varutavad pollumajandussaadused ja -toor-
aine arvestatakse kontol nr. 3 «Materjalid» iildistel alustel.

19. Materjalid kontol nr. 3 arvestatakse varumise voi soeta-
mise tegelikus omahinnas, kaasa arvatud transpordikulud nende
toimetamisel lattu.

Mirkus. Viikese transpordimajandi puhul lubatakse selle tilalpidamise
kulud arvestada punkti 17 kohaselt tootmise iildkulude koostises, mitte kandes
neid veoste omahinda.

VI. VAHEVAARTUSLIKE JA KIIRESTIKULUVATE ESEMETE ARVESTUS

90. Peakontol nr. 4 arvestatakse vihevéartuslikke ja kiiresti-
kuluvaid nii laos varuna kui ka ekspluatatsioonis olevaid esemeid
(tooriistad, inventar ja eriroivastus).

21. Tooriistade ja muude laos varuna olevate esemete analiiiti-
list arvestust peetakse sordi-kiibearuandeis materjalide arvestu-
seks kehtestatud korras.

Ekspluatatsiooni véljaantud viheviirtuslikud ja kiirestikulu-
vad esemed, majandusinventar ja téoriistad kirjendatakse laost
maha ja registreeritakse nimestikes materiaalselt vastutavate isi-
p- kute jargi.

Toolistele kasutamiseks antud tooriistu ning teisi viahevédartus-
likke ja kiirestikuluvaid esemeid arvestavad operatiivselt materiaal-
selt vastutavad isikud ise. s

99, Viheviirtuslikke ja kiirestikuluvaid esemeid kogu nende
tegevuses olemise kestel arvestatakse alghindes.

Kulumist arvestatakse konto nr. 4 eri kaardil «Kulumine» 50%
suiiruses eseme maksumusest laost kasutamiseks véljaandmise
momendil, ja iilejddnud 50% nende maksumusest — véljalange-
mise puhul kolbmatuse tottu, mahaarvatult nende esemete maksu-
mus voimaliku kasutamise hinnaga.

Kolbmatuse tottu valjalangenud esemed kirjendatakse kulumise
osas kaardi «Kulumine» deebetisse, filejaanud maksumuse 0sas
aga — voimaliku kasutamise hinnaga — konto nr. 3 «Materjalid» -
deebetisse.
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VII. TOOTMISE ARVESTUS

a) Tootajate toodangu ja tootasu arvestus

23. Tooliste toodangut arvestab vahetult toode vastuvotja t66-
liste toodangu arvestuse kaartide] (vorm nr. 1).

Miérkus. Individuaalseid voi brigaadide tockiske rakendatakse ehitus-,
transpordi-, laadimis- ja teistes individuaaltellimusi taitvais artellides.

24. Toolise toodangu arvestuse kaardile kirjendatakse kaik
temalt vastuvgetud ja tasumisele kuuluvad t66d iiksikute operat-
sioonide jirgi. Kaardile ei voi kanda t66d enne selle tegelikku
vastuvotmist, samuti téid, mis on lopetamata ja vajavad timber-
tegemist v6i parandamist,

Kogu tsehhi iihe vahetuse toodangut arvestatakse toodangu
arvestuse kaartidelt toodangu kokkuvétmise alusel. '

25. Téolise toodangu arvestuse kaart on kogu arvestusperioodi

kestel hoiul téokoja (tsehhi) juhataja kies, kes on kohustatud
tagama:

a) Oigeaegset ning Giget kirjendamist toéliste toodangu
kaartidele;

b) kaartide sailivust;

¢) kaartidele tehtud kirjendite siistemaatilist vordlemist andme-
tega kogu téokoja (tsehhi) t66 (toodangu) kohta.

26. Arvestusperioodi 16pul kirjutab todkoja (tsehhi) juhataja
alla koigile téoliste toodangu arvestuse kaartidele, andes need iile
lir;em raamatupidamisele allkirja vastu iileantud kaartide hulga
ohta.

-27. Artelli raamatupidamine vatab igal toodangu arvestuse
kaardil kokku koik arvestusperioodil tehtud operatsioonide liigid,
margib dra operatsioonide hinded ja arvutab té6tasu summa.

28. Téotasu iildsumma kantakse palgalehele, mille jirgi toi-
muvad koik edasised téotasu arvestamised.

29. Artelli raamatupidamine on kohustatud:

a) kontrollima vahetult tsehhides tiidetud toode kirjendamise
Oigsust to6liste toodangu arvestuse kaartidele;

b) selgitama toodangu individuaalarvestuse vastavust kaartidel
kogu téokoja (tsehhi) poolt vahetuse kestel sooritatud t56 (too-
dangu) arvestuse andmetega;

¢) kindlaks tegema arvestatud tootasu vastavuse viljalastud
toodangule.

30. Toodangu arvestuse kaarte siilitatakse raamatupidamises

iihe aasta jooksul téoliste tabeli-numbrite jargi ja need voivad
- asendada toGtajate isikukontosid.
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b) Materiaalsete vddrtuste liikumise arvestus tootmises

31. Artellide tookodade, filiaalide, osakondade ja tsehhide
juhatajad saavad materiaalseid véartusi vidljavotukaartide (vorm
nr. 2), annavad neid dra aga iileandekaartide jargi (vorm nr. 3),
lihttootmise puhul aga annavad nad vahetult nende algdokumen-
tide jargi aru materiaalsete vdartuste liikumise ja jadkide kohta
tootmises. \

32. Keerukama tootmisega artellides, kus valmistooteid saa-
dakse rea iseseisvate tootlemisstaadiumide tulemusena voi mitmest
tsehhist, arvestab materiaalsete vaartuste liikumist tootmises t60-
koja (tsehhi) juhataja voi tema iilesandel teine isik (lachoidja)
meistri vahetuslehel (vorm nr. 4).

33. Meistri vahetuslehel arvestatakse materiaalsete véaartuste
liikumist ja sellega ka kogu tsehhi t66d (toodangut) jargmiselt:

a) vahetuse algul mairgitakse lopetamata toodangu jadgid,
vastavalt eelmise lehe andmetele;

b) seejdrel mirgitakse lehele, sissetulekut mooda, laost voi
teistest tsehhidest saadud materiaalsed véartused;

c) samaaegselt fikseeritakse, detailide voi toodete valmimist
ja lattu voi teistesse tsehhidesse andmist modda, lehele nende
viljaminek, vajalikel juhtudel aga ka neile kulutatud materjalid;

d) vahetuse 16pul fikseeritakse lehele eraldi praak ja arvesta-
misele kuuluvad tootmisjddtmed ning selgitatakse vilja materiaal-
sete viirtuste jdagid lopetamata toodangus.

Kui meistril olenevalt tootmistingimustest on vaja otseselt voi
lachoidja kaudu arvestada toGsse antud materiaalseid vdirtusi ja
nende tagastamist, siis need véljaandmised ja sissetulekud arves-
tatakse meistri vahetuslehe poordel.

34. Vahetusleht, olles sisult meistri operatiivarvestuse doku-
mendiks, voib samaaegselt olla kasutatav ka raamatupidamisarves-
tuseks ja kontrollimiseks.

Kiesoleva miarustikuga kehtestatud vahetuslehe vorm (vorm
nr. 4) on eeskujuks artellidele, kes lasevad vilja kaubatoodangut.

35. Vahetuslehe rekvisiidid miiratakse kindlaks téondusliitude
poolt soltuvalt tootmise liigist ja tehnoloogilisest protsessist.

Muuseas:

a) omblus- ja teiste tootmiste juurdeldikustsehhides regist-
reerib meistri vahetusleht ka lappamist ja toob andmeid materjali
juurdeloikuse kohta;

b) metallitoodete valmistamisel mehaanika- ja montaaZitseh-
hides sisaldab meistri vahetusleht detailide liikumise tsehhisisest
arvestust;

¢) omblus- ja nahkjalatsite tootmise &mblustsehhides sisaldab
meistri vahetusleht juurdeldigatud detailide, jalatsipealiste ja
manuste liikumist tootmises;
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d) toidu- ja maitseainete tootmises sisaldab meistri vahetus-
leht andmeid tooraine jne. té6tlemise kohta;

e) elukondliku teenindamise artellides (remondi-, juuksuri-,
foto- jm.) asendab vahetuslehte aruanne, mis sisaldab andmeid
taidetud operatsioonide hulga ja kassasissetuleku, samuti mater-
jalide kulu ja jaidkide kohta.

Vahetuslehe liikumise ja kontrollimise kord mairatakse kind-
laks harilikult jargmises:

a) raamatupidamisele kuulub meistrite vahetuslehtedele kir-
jendamise Gigsuse jooksev kontroll, milleks vorreldakse vahetus-
lehtede kirjendeid vahetult tsehhis andmetega tsehhi materjalide
viljavotukaardil, valmistoodete {ileandekaardil ja tooliste too-
dangu arvestuskaardil;

b) vahetuse 16pul votab meister kokku sissetuleku ja vilja-
mineku, selgitab vilja materiaalsete viirtuste jddgid tootmises
vahetuse 16puks ja esitab lehe kinnitamiseks tootmise juhatajale;

¢) tootmise juhataja kontrollib tookoja (tsehhi) téo tulemusi
vahetuse jooksul, toorainete ja materjalide kasutamise digsust, kin-
nitab dra vahetuslehe ja annab selle iile artelli raamatupidamisse;

d) raamatupidamine kontrollib vahetuslehte ja kasutab seda
vastavail juhtudel tootmise arvestuse tdendava dokumendina.

¢) Praagi arvestus tootmises

36. Tootmise praaki arvestab téokodades (tsehhides) tehniline
kontrolor-vastuvotja praagiarvestuse lehel (vorm nr. 5).

37. Aktid praagi kohta koostatakse reeglikohaselt hankijale
esitatavate pretensioonide vormistamise korral.

38. Praagiarvestuse aruanne antakse arvestusperioodi 16puks
(iga kuu 15., 30., 31. kuupéeval) iile raamatupidamisse, kes rithmi-
tab praagi maksumuse jargmistes loigetes:

a) artelli liikmed, kellelt tuleb kinni pidada praagi eest vastav
summa;

b) hankijad, kelle kontodele tuleb kanda summad praagi eest;

¢) muud pohjused (tootmistingimused).

39. Praaki, mis sisestatakse toodangu omahinda, arvestatakse'
omaette (kaardil) kirjes «Kaod praagist» ainult neis tootmistes,
mis on ette nahtud korgemalseisva toéndusliidu juhendites.

d) Tootmiskulude arvestus

40. Tootmiskulude arvestus toimub peakontol nr. 5 «Tootmines.

Abi- (analiiiitilist) arvestust peetakse raamatus voi kaartidel jarg-
mise skeemi kohaselt:

1. Tootmise pohikulud.
2. Tootmise iildkulud.
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Vajalikel juhtudel ka:

3. Kaod praagist tootmises.
4. Pooltooted ja detailid ladudes ja jéreltootlemisel viljaspool.
5. Abi- ja teenindav tootmine.

41. Tootmise pohikulud koosnevad jargmistest kirjetest:

Kirje 1. Tooraine ja materjalid (pohi- ja abimaterjalid).

Kirje 2. Tehnoloogiline kiitus ja mootorienergia.

Kirje 3. Tootmispersonali pohitootasu.

Kirje 4. Téiendav tootasu. :

Kirje 5. Juurdearvestused tootasule.

Kirje 6. Jadreltootlemine véljaspool.

42. Tootmise pohikulude arvestust peetakse iihe jirgnevalt
esitatud meetodi kohaselt:

esimene meetod — eraldi toodete voi tididetavate toode (tee-
nuste) liikide jargi;
teine — koondmeetod tootmisliikide (-klasside) jérgi, tegelike

kulude jargneva jaotamisega toodetele (teenuste liikidele), eraldi
iga kirje jargi, proportsionaalselt plaanilises kalkulatsioonis arvu-
tatud kuludele.

Esimest meetodit, s. t. otseste tootmiskulude arvestust toodete
: jargi, rakendatakse vaid siis, kui on olemas toeline voimalus
nende kulude vahetuks kandmiseks toodetele.
[ Teist meetodit, s. t. tootmiskulude koondarvestust, rakendatakse
tilejddnud juhtudel, ja nimelt: suure sortimendiga toodangu korral,
' samalaadsete materjalide kasutamisel mitmesuguste toodete vilja-

laskmiseks voi konkreetsetele toodetele (metallitoodang, kultuuri-
kaubad, kantseleitarbed jne.) kulude otsese kandmise voimaluse
puudumisel.

43. Kogu artelli tsehhi- ja tootmise iildkulud arvestatakse iihel
abikontol, nimetusega «Tootmise iildkulud».

Miarkus. Artellides, kus tootmise iildkulud planeeritakse iiksikute iseseis-
vate tootmisliikide (-klasside) voi {iksikute tsehhide 16ikes, toimub nimetatud
kulude arvestus kinnitatud eelarvete loikes.

44. Tootmise {ildkulusid arvestatakse jdrgmise nomenklatuuri
kohaselt: '

I.osa. Administratiiv-majanduskulud

Kirje 1. Administratiiv-majanduspersonali ~ (registreeritava)
pohi- ja tdiendav tootasu.

Kirje 2. Aruandelisse toéotasufondi arvatavad preemiad kirjes
mainitud personalile.

Kirje 3. Juurdearvestused tootasule.

Kirje 4. Kolimisraha {imberpaigutamise puhul.

Kirje 5. Komandeeringud.

Kirje 6. Kergesoidu-transpordi iilalpidamine.
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Kirje 7. Ametialased soidud.
Kirje 8. Kontori-, triiki-, posti-, telegraafi- ja telefonikulud.
Kirje 9. Muud administratiiv-majanduskulud.

II. osa. Tootmiskulud

Kirje 10. Tootmise iildpersonali (mitteregistreeritava) pohi-
ja tdiendav tootasu.

Kirje 11. Aruandelisse to6tasufondi arvatavad preemiad Kkir-
jes 10 nimetatud personalile.

Kirje 12. Juurdearvestused tootasule.

Kirje 13. Tookaitsekulud.

Kirje 14. Hoonete, ehituste ja inventari korrashoid.

Kirje 15. Pohivahendite amortisatsioon. ‘

Kirje 16. Pohivahendite jooksev remont.

Kirje 17. Tehasesisese transpordi korrashoid, transpordi- ja
laokulud.

Kirje 18. Masinate, téopinkide ja seadmete korrashoid.

Kirje 19. Kiirestikuluva ja vahevaartusliku inventari ja to6-
riistade kulumine, korrashoid ja remont.

Kirje 20. Kiitus, energia ja vesi tootmisotstarbeks (kui see
kulu kehtestatud kalkulatsioonimeetodi jargi antud tootmises ei
ole eraldatud iseseisvaks Kkirjeks).

Kirje 21. Kulud uurimisteks, katseteks ja leiutusteks.

Kirje 22. Muud tootmiskulud.

IIl osa. Mittetootlikud kulud

Kirje 23. Trahvid, viivised ja leppetrahvid.

Kirje 24. Materjalide, pooltoodete ja toodangu puudujisgid
(iilejddgid mahaarvatult) artellide ladudes.

Kirje 25. Materjalide ja toodangu praak ja riknemine artelli
ladudes.

Kirje 26. Kaod tooseisakutest.

Kirje 27. Muud mittetootlikud kulud.

45. Lopetamata toodang kuulub kohustuslikule inventeerimisele
iga kuu lopul.

46. Lopetamata toodangu jddgid hinnatakse reeglikohaselt vaid-
tooraine, pohimaterjalide ja pohitootasu maksumuses.

_ Miérkus. Toéotasu viikese osatidhtsuse korral voidakse korgemalseisva
toondusliidu loal hinnata iiksikute tooteliikide jirgi Iopetamata toodangut ainult
tooraine ja materjalide maksumuses.

47. Aruandeline kalkulatsioon artellides koostatakse kalkulat-
sioonilehe iihtse vormi jargi (vorm nr. 6).

48. Otseste tootmiskulude arvestamisel vahetult toodete jirgi
koostatakse kalkulatsioon jérgmiste pohimatete alusel:

a) tooraine, pohimaterjalid ja otsene todtasu kantakse jooksva
raamatupidamisarvestuse andmeil vahetult iile vastavate kalkulee-
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ritavate objektide (toodete, tédde liikide jne.) aruandelistesse kal-
kulatsioonidesse vastavate kulukirjete jargi;

b) kaudsed kulud jaotatakse iiksikute tooteliikide vahel
ne(xj'lde kulude toodangu omahinda sisestamise kehtestatud mee-
todil.

49. Tootmiskulude koondarvestuse puhul koostatakse omahinna
kalkulatsioon tegelike kulude jaotamise teel fiksikutele elementidele
proportsionaalselt samadele, plaanilis-eelarvelises kalkulatsioonis
arvutatud kulude summadele. Materjalide kulud jaotatakse seejuu-
res eraldi iga tooraine ja materjalide liigi jérgi vaid neist mater-
-jalidest valmistatud toodangule.

Viljalaske plaanilis-eelarveline kalkulatsioon koostatakse aru-
andekuuks kehtestatud normide ja hinnete jargi.

Seoses sellega tuleb raamatupidamisel aruandekuu eelarvelise
maksumuse kindlakstegemisel votta arvesse koik jooksvad muuda-
tused normides ja hinnetes.

e) Tellijate materjalide tootlemise operatsioonide arvestus

50. Organisatsioonidelt-tellijatelt tootlemiseks  vastuvoetud
materjalid, ilma nende maksumust tasumata, kantakse jooksvas
raamatupidamisarvestuses sissetulekusse kontolt nr. 14 «Deebitorid
ja kreeditorid» (tellijate isikukontod tasumata materjalide jargi)
tinghinnas, mis vordub samanimelise materjali tegeliku oma-
hinnaga.

Tellijate materjalide maksumus voetakse tootmiskuludesse ja
viljalastud toodangu kalkulatsiooni fildistel alustel (vordselt omade
materjalidega). Tellijate materjalidest valmistatud toodang voe-
takse arvele kontol nr. 7 «Valmistoodang ja kaubad» vordselt
omade valmistoodetega.

51. Tellijale valmistoodangu draandmisel ja tootlemise eest
arve viljakirjutamisel krediteeritakse kontot nr. 7 «Valmistoodang
ja kaubad» ning debiteeritakse kahte kontot:

a) nr. 14 «Deebitorid ja kreeditorid» (tellija isikukonto) —
draantud toodangu koostisse kuuluva tooraine maksumusega, mis
on arvutatud lepingus tellijaga ettendhtud normi jérgi, tooraine
sissetulekusse votmise tinghinnas;

b) nr. 11 «Lahetatud kaubad ja iileantud to6d» — {ilejddanud
summaga, mis moodustab téotlemise tegeliku omahinna.

52. Bilansi koostamisel viiakse tellijate tasumata materjalide
kontode saldo (kreediti-) ilma raamatupidamislausendeita iile
bilansivilisesse kirjesse «Tddtlemisele voetud tooraine ja materja-
lid»; sama summa vorra viahendatakse aktivas, vastavalt tellija
tooraine tootlemise tegelikule staadiumile, kontode «Mater-
jalid», «Lopetamata toodang», «Valmistooted ja kaubad» sal-

dosid.
77




f) Viljaspool jireltootlemisel olevate pooltoodete arvestus

53. Viljapoole jireltdotlemiseks iileantavad voi ajutiselt toot-
misest korvaldatuina lattu antud pooltooted ja detailid hinnatakse
analoogiliselt 16petamata toodangule ja arvestatakse kontol nr. 5
«Tootmine» jargmiselt:

a) viljapoole jéreltostlemiseks antud — eri kaartidel tédette-
votjate jargi; <

b) laosolevad — pooltoodete liikide jéargi.

g) Artelli liikmete-kodustootajate tootmise arvestus

54. Too6 wiljaandmine artelli liikmeile ja neilt valmistoodangu
vastuvotmine vormistafakse kodustéotajate-tsehhi toodangu- ja t66-
tasukaartidel (vorm nr. 7).

Materjalide viljaandmine kodus téotamiseks ja kodustootajailt
toodangu vastuvotmine toimub selleks misratud vastutava isiku
(tsehhiiilema) kaudu ja vormistatakse jargmiselt:

a) materjalid vormistatakse viljaantud koguse kirjendamisega
toodangu- ja todtasukaardile (vorm nr. 7);

b) kodustéétajalt vastuvoetud toodangu kogus, samuti praak,
kasutatavad ja mittekasutatavad jadtmed margitakse toodangu- ja
tootasukaardile ja vormistatakse vastuvotja allkirjaga; tsehhiiilem
on toodangu vastuvotmisel kohustatud rangelt jdlgima, et mater-
jalide kulud ei iiletaks kehtestatud norme;

¢) iga vastuvotmise jirel tehakse toodangu- ja todtasukaardil
kindlaks kodustdétaja kies olevate materjalide jaik ning arvuta-
takse viimase teenistus tdidetud toode eest;

d) kuu lopul antakse toodangu- ja tootasukaardid iile raamatu-
pidamisse arveldusteks kodustootajatega tootasus; esimeseks kuu-
pdevaks kodustoGtaja kies olev materiaalsete viirtuste jdak kan-
takse eelnevalt iile aruandekuu kaartidelt vorm nr. 7 jargmise kuu
kaartidele vorm nr. Ve

e) kodustéotajate-tsehhid saavad materjalid laost, annavad
valmistoodangu iile lattu, andes aru materiaalsete vairtuste kohta
tootmises iildistel alustel teiste tsehhidega, kiesoleva madrustikuga
kehtestatud korras.

55. Materjalide ° (pooltoodete) valjaandmisel kodustéotajale
kirjutab -tsehhitilem saatekirja kahes eksemplaris, millele kirjutab
alla materjali saaja. Saatekirja {iks eksemplar antakse kodus{oita-
jale, teine (konts) j4ib tsehhiiilema kitte.

Téidetud toode draandmisel on kodustootaja kohustatud esitama
selle saatekirja; saatekirja posrdele maérgib tsehhi juhataja kodus-
toctajalt vastuvoetud toodangu nimetuse ja koguse.
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VIII. MITTETOOSTUSLIKU MAJANDI ARVESTUS :

56. Peakontol nr. 6 arvestatavate mittetoostuslike majandite
| hulka kuuluvad:

a) pollumajanduslik abitootmine (kddgiviljakasvatus, taime-
kasvatus, loomakasvatus), mille iilesandeks on ettevotete todliste
ja teenistujate varustamine;

b) tootajate elukondlikke vajadusi teenindavad ettevotted: kom-
munaalmajandus, s6oklad, saunad, pesumajad jms.

57. Mittet6ostusliku majandi kulutused ja viljalase (voi
tulud) arvestatakse aasta kestel eri objektide jargi.

. Mittetoéstuslike majandite kontod sulguvad igakuuliselt, pollu-
majanduslike abitootmiste omad aga aasta 16pul.

IX. VALMISTOODANGU JA KAUPADE ARVESTUS
a) Valmistoodangu ja kaupade arvestus ladudes

58. Tootmisest lattu vastuvdetud valmistooted, samuti ostetud
ja varutud kaubad, arvestatakse peakontol nr. 7 tegelikus tootmise
VOi varumise omahinnas.

Ladudes asuvate valmistoodete ja kaupade analiiiitilist arves-
tust peetakse materiaalsete viirtuste sordi-kidibearuannetes.

59. Ladu kannab tookodadest (tsehhidest) saabuvad valmis-
tooted, nende tootmisest véljatulekut ja lattu andmist mooda, sisse-
tulekuks iileandekaartide jérgi (vorm nr. 3).

60. Raamatupidamine vordleb lao ja tsehhi valmistoodete iile-
andekaarte meistri. (tsehhi) vahetuslehtedel niidatud viljalaskega

' sama ajavahemiku eest ja kannab valmistooted tootmise tiieliku
omahinnaga sissetulekuna kontole nr. 7 kontolt nr. 5 «Tootmines.

61. Valmistoodangu ja kaupade viljastamist laost arvestatakse
kdesoleva madrustiku jargnevate juhendite kohaselt.

b) Kaupade arvestus jaeettevotteis

62. Laost jaekaubandusele (kauplused, miiiigitelgid, kioskid
jms.) iileantud kaupu arvestatakse peakontol nr. 8 kaupade miiiigi-
hinnas (jaehinnakirja hindades).

Jaeettevotteis asuvate kaupade analiiiitilist arvestust peetakse
eraldi miiligipunktide ja materiaalselt vastutavate isikute jirgi,
reeglikohaselt summalises véljenduses.

63. Laost jaeettevottesse viljaantud valmistooted ja kaubad
kirjendatakse omahinnas kontolt nr. 7 konto nr. 22 «Realiseerimine»
ja allkonto «Viljastamine jaeettevotteisses deebetisse.

Samaaegselt kantakse laost jaeettevotteisse saabunud kaubad
sissetulekusse jaemiitigihinnas kontole nr. 8 kontodelt:
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nr. 22 «Realiseerimine», allkonto «Véiljastamine jaeettevotteisse
hulgi-viljalaskehindades»;

nr. 20 «Hinnatdiendid kaupadele kuni jaehindadeni» — jae-
miifigiks iileantud toodete jaemiiiigihinna ja hulgi-véljalaskehinna
vahe suuruses.

64. Jaekaubandusettevotete sularaha laekumised voetakse arvele
nende iileandmist médda konto nr. 22 «Realiseerimine» ja allkonto
«Kaupade realiseerimine jaemiiiigil» kreeditist.

Jaeettevotete poolt miilidud kaubad kirjendatakse aruandekuu
1opul maha kontolt nr. 8 «Kaubad jaeettevotteis», kusjuures debi-
lceritakse kahte kontot:

nr. 20 «Hinnatdiendid kaupadele kuni jaehindadeni» — aruande-
kuu jooksul miiiidud kaupade peale langeva hinnatdiendi summas, ja

nr. 22 «Realiseerimine» ja allkontot «Kaupade realiseerimine
jaemiiligil> — sularaha laekumise iilejdanud, s.o. miiiidud kau-
pade hulgi-vidljalaskehinna summa vorra.

¢) Ldhetatud kaupade ning iileantud toode ja teenuste
arvestus

65. Ostjaile ldhetatud (véljastatud) kaubad ning tellijatele
iileantud t66d ja teenused arvestatakse peakontol nr. 11 nende
tegelikus tootmisomahinnas.

Lahetatud kaupade analiiiitilist arvestust peetakse lihetus- ja
realiseerimisZzurnaalis (vorm nr. 8) ostjate ja arve-faktuuride
jargi.

66. Lihetatud kaubad ning iileantud t66d ja teenused kantakse
iga kuu 16pul konto nr. 11 deebetisse omahinnas, vastavalt ldhetus-
J;ia realiseerimisZurnaali kokkuvotte andmeile, jargmistelt konto-
elt: :

nr. 7 «Valmistoodang ja kaubad» — laost véljastatud kau-
pade omahinnas, ja

nr. 5 «Tootmine» — iileantud todde ja teenuste omahinnas.

67. Ostjate ja tellijate poolt tegelikult tasutud voi kontole
nr. 14 «Deebitorid ja kreeditorid»> kantud (arveldustel lahtiste
arvete ja lepingujdrgsete plaaniliste maksete jérgi ning vastas-
tikustel arveldustel) kaubad, t66d ja teenused kirjendatakse kuu
Iopul iildsummas, vastavalt realiseerimise arvestusele, maha kon-
tolt nr. 11 konto nr. 23 «Realiseerimine» deebetisse aruandekuu
tegelikus tootmisomahinnas.

68. Elanikkonna elukondliku teenindamise artellide teenuseid
kontol nr. 11 ei arvestata ja laekumised (sissetulek) kantakse sis-
setulekusse vahetult kontolt nr. 22 «Realiseerimine».

Toondusartellide (transpordi-, ehitus- jt.) teenuseid ja toid ei
arvestata samuti kontol nr. 11 ja nende maksumus kantakse reali-
seerimiszurnaali kohaselt konto nr. 22 «Realiseerimine» kreeditist
iile konto nr. 14 «Deebitorid ja kreeditorid» deebetisse.
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i X. REALISEERIMISE ARVESTUS

69. Peakonto nr. 22 «Realiseerimine» on mdidratud realisee-
rimise koigi liikide ning kaupade, t6ode, teenuste ja mitmesuguste
materiaalsete véirtuste viljastamise kiiyete ja tulemuste arvesta-
miseks, ostjate poolt arve-faktuuride tegelikku tasumist mooda.

Konto nr. 22 kiivete analiiiitilist arvestust peetakse lihetus- ja
realiseerimiszurnaalis (vorm nr. 8) ja iiksikutel abikaartidel jirg-
miste operatsioonide arvestamiseks:

a) kdibe- ja mittekaubaliste operatsioonide maks;

b) hulgirealiseerimise ringluskulud;

¢) jaekaubanduse ringluskulud;

d) realiseerimisomahinnast valjajdetavad tulud.

70. Peakonto nr. 22 kreeditis peegelduvad realiseerimise Kkéi-
bed viljalaskehindades jargmiselt: :

f a) miifigi puhul sularahas — summade laekumist modda arvel-
duskontosse voi kassasse;

b) arvelduste puhul lahtisel arvel — lepingujéirgsete plaani-
liste maksete kujul, voi vastastikuste arvelduste korral — ostjale
koos arve-faktuuriga aviiso saatmist m6oda, saadaoleva summa
kandmisega deebitoride ja kreeditoride kontole.

71. Léhetus- ja realiseerimiszurnaali koostamisel 'ja konto
nr. 22 debiteerimisel tuleb juhinduda jargmisest: 5

a) arve-faktuurid registreeritakse Zurnaalis nende numbrite
jarjekorras;

b) arve-faktuuri tasumine margistatakse summade arvelduskon-
tosse tegeliku laekumise kuupdevaga voi nende iilekandmise kuu-
pdevaga kontole nr. 14 «Deebitorid ja kreeditorid» (lahtiste arvete
jargi arveldustel, vastastikuste arvelduste ja arve osalise tasumise
puhul);

c) zurnaal suletakse iga kuu, kdibesummade ja lihetatud kau-
pade koguse kokkuvotete viéljatoomisega;

d) ldhetatud kaupade koguse ning iileantud toode ja teenuste
i - kokkuvotte andmete, samuti nende keskmise tootmisomahinna alu-
sel tehakse kindlaks aruandekuu ldhetuse (véljastamise) kiibed,
mis kuuluvad Kkirjendamisele kontodelt nr. 7 «Valmistoodang ja
kaubad» ja nr. 5 «Tootmine» kontole nr. 11" «Lahetatud kaubad
ning iileantud t66d ja teenused;

e) kuu I6puks tasumata arvete-faktuuride jirgi koostatakse
ostjate poolt tasumata ldhetatud kaupade saldo-aruanne (Zurnaali
nr. 8 vormi kohaselt), kaupade hindamisega nende aruandekuu
keskmises tootmisomahinnas;

f) aruandekuu ldhetusZurnaali ning kuu alguseks ja I6puks
tasumata kaupade, toode ja teenuste saldo-aruande kokkuvotte and-
meil koostatakse aruandekuu kohta kaks arvestust: 1) realiseeri-
miskdibe kohta omahinnas ja 2) kidibe- ja mittekaubaliste operat-
sioonide maksu kohta, milledele vastavalt kirjendatakse konto
nr. 22 «Realiseerimine» deebetisse:
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kontolt nr. 11 «Lihetatud kaubad ning iileantud t66d ja teenu-
sed» — realiseeritud kaupade, t66de ja teenuste omahind, ja

kontolt nr. 14 «Deebitorid ja kreeditorid» (kaart «Arveldused
riigieelarvega kaibemaksus») — kiibemaks.

XI. ARVELDUSTE ARVESTUS

72. Koik arveldused mitmesuguste organisatsioonide ja isi-
kutega, vilja arvatud arveldused- artelli liikmetega, téliste ja tee-
nistujatega, t60 eest tasumises kodustootajatega ning aruandeko-
hustuslike isikutega — arvestatakse peakontol nr. 14 «Deebitorid
ja kreeditorid».

73. Arvelduste analiiiitilist arvestust peetakse iga iiksiku dee-
bitori ja kreeditori jdrgi, kusjuures kidibearuande kaartide ehitus
peab tagama vastavate bilansinditajate saamist.

.XII. EEMALDATUD VAHENDITE ARVESTUS

74. Peakontol nr. 16 arvestatakse eemaldatud vahendite koos:
tises:

a) védrtpaberid, :

b) osamaksud toéondusliidule,

c) erihoiused Kaubanduspangas,

ol s Srbemn ) Sal Snot s

e) korvaliste organisatsioonide pikaajaline finantseerimine,

f) sissemaksed premeerimisfondi,

g) sissemaksed rahandusorganitele tulumaksu arvel,

h) sissemaksed pikaajalise krediteerimise fondi aruandeaasta
kasumite arvel,

i) artelli litkmetele tdiendava tasu maksmine aruandeaasta
kasumite arvel,

j) sotsialistliku voistluse preemiate véljamaksmine.

Eemaldatud vahendid (p. «a» ja «e») arvestatakse viirtpabe-
rite, osamaksude ja hoiuste raamatus, kusjuures viirtpaberid
arvestatakse nimetuste, seeriate, obligatsioonide numbrite ja nomi-
naali jérgi (kviitungid — numbrite, kuupievade ja summade jirgi).

Sissemaksed ja kulud aruandeaasta kasumite arvel arvesta-
takse nende liikide jérgi eri kaartidel; nende sissemaksete ja
kulude summade mahakirjendamine kasumite ja kahjumite kontole
toimub jdrgmisel aastal, pdrast aastabilansi kinnitamist.

XII. FONDIDE, KREDIITIDE JA REGULEERIVATE KIRJETE ARVESTUS
75. Peakontol nr. 17 «Fondid» arvestatakse kooskdlas kehtiva
seadusandlusega ja artelli pohikirjaga moodustatavaid artellide

fonde, ja nimelt: pohifond,  osamaksufond, amortisatsioonifond ja
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erifondid — artelli lilkmete premeerimise fond, kultuurfond, artelli
liikmete elutingimuste parandamise ‘fond jm.
Konto nr. 17 juures peetakse abiraamatut  (voi kaarte) iga

- iksiku fondi liikumise arvestamiseks.

76. Pohifondi moodustamiseks ja suurendamiseks kantakse
jargmised summad:

a) artelli liikmete sisseastumismaksud (osamaksude tagasia-
matu osa); :
- b) eraldised méodunud aasta kasumist, vastavalt kinnitatud jao-
tusele;

c) tagastamatud laenud;

d) tagastamatult saadud ja erifondide arvel soetatud pdohi-
vahendid ja inventariesemed;

e) osa artelli liikmete iihistatud vara maksumusest;

f) kasum pohivahendite likvideerimisest;

g) pohivahendite kapitaalremondi maksumus (kulumise vahen-
damise arvel).

Pohifondi vdhendamiseks kantakse:

a) eelmiste aastate kahjumite kindlaksméaaratud korras sankt-
sioneeritud mahakirjendamine; :

b) artelli liikmete iildkoosoleku otsuse jérgi teistele organisat-
sioonidele tasuta {ileantud vahendid;

¢) pohivahendite kulumise mahakirjendamine amortisatsiooni-
eraldiste ulatuses; .

d) kahjum pohivahendite likvideerimisest.

Mingisuguseid muid operatsioone peale eespool ettendhtute ei
tohi, korgemalseisva toondusliidu eri luba saamata, kanda pohi-
fondi suurendamiseks voi vdhendamiseks.

77. «Osamaksu fondi» arvestatakse tervikuna artelli kohta fon-
dide raamatus. Selle konto siseselt arvestatakse artelli iga iiksiku
lilkme osamakse eri osamaksuraamatus.

78. «Amortisatsioonifondi» arvestatakse tervikuna kogu pohi-
vahendite koostise jdrgi. Amortisatsioonieraldisi arvatakse
igakuuliselt, kooskolas kindlaksméddratud —amortisatsiooninor-
midega.

79. Peakontol nr. 18 «Pikaajalised krediidid» arvestatakse téht-
ajaga iile iihe aasta saadud pangalaene kapitaalehituseks, kéibe-
vahendite tdiendamiseks ja artelli pohifondi. Samal kontol arves-
tatakse ka muudest allikatest saadud pikaajalisi laene.

Abiraamatus (voi kaartidel) arvestatakse pikaajalisi krediite
laenude liikide ja nende tasumise tdhtaegade jargi.

80. Peakontol nr. 19 «Liihiajalised laenud» arvestatakse arvel-
dusi Riigipangaga koigis liihiajaliste sihtkrediitide liikides, nende
detailiseerimisega analiiiitilises arvestuses iga saadud laenu jérgi.

81. Peakontol «Hinnatdiendid kaupadele kuni jaehindadeni»
arvestatakse hinnatdiendeid kaupadele kdesoleva madrustiku punk-
tile 62 ja 63 kohaselt.
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82. Peakontot nr. 21 «Eelseisvad makseds rakendatakse eel-

seisvate kulude arvestamiseks, peamiselt hooajaliste toondustega
artellides.

XIV. TULEMUSTE (KASUMITE JA KAHJUMITE) ARVESTUS

83. Majandusliku tegevuse tulemusi arvestatakse peakontol
nr. 23 «Kasumid ja kahjumid», kuhu kantakse: : .
a) aasta kestel — toodangu omahinda mittesisestatavad ja

sealt mittevéljajdetavad kulud, kahjumid ja tulud;
b) aasta lopul — konto nr. 22 «Realiseerimines saldo.
Uksikute liikide (kirjete) jdrgi arvestatakse kasumeid ja kahju-
meid abiraamatus vd&i kaartidel.
Aasta Ioppbilansis viljatoodud kasumit voi kahjumit eelmiste

aastate eest (kuni kasumi jaotamiseni voi kahjumi  katmiseni)
arvestatakse eri abikaardil.

OSTJATE JA HANKIJATEGA ARVELDUSTE ARVESTUSE
KORD

Ostjate ja hankijatega arvelduste arvestuse korra parandamiseks
ja kontrolli tugevdamiseks seadusega ettenihtud arveldussiisteemi
jargimise iile majandusorganite poolt on arveldusoperatsioonide
vormistamiseks ja raamatupidamisarvestuses peegeldamiseks keh-
testatud jargmine kord.!

I. Ettevottesse saabunud materjalid . tuleb tingimata votta
a{ve%e nende saabumise momendil, soltumata hankija arve olemas-
olust.

Kui materjalide saabumise ajaks pole hankija arvet-faktuuri
saadud, siis kantakse materjalid sissetulekuks konto «Hankijad
faktuurimata hangetega» kaudu lepingujérgsetes hindades, lepingu
« puudumisel hankijaga aga — ettevottes kehtivates plaanilistes

hindades. Tépselt samuti plaanilistes hindades hinnatakse saabu-
nud materjale, millede hankijad on teadmata.

2. Raamatupidamisarvestuses faktuurimata hangete kahekordse.
nditamise ja summade teistkordse tasumise viltimiseks tuleb enne
veoste sissetulekuks kandmist kontolt «Hankijad faktuurimata han-
getega» selgitada, kas need ei seisa mitte arvel kontol «Teelolevad
materjalid». Selleks tuleb kontode «Teelolevad materjalid ja «Han-
kijad faktuurimata hangetega» analiiiitilises arvestuses kohustus-
likult registreerida kdik tahtsamad rekvisiidid: nimetus, saatejaam,
transpordidokumentide nr-id, vagunite nr-id, materjalide liik jms.

3. Saabunud veoste kohta arve-faktuuri puudumine ei vabasta
ostjat maksmisest. Hankijatele arve-faktuuri puudumisel makstud

! NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi 1944. a. 21. jaanuari kiri nr, 23.
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summa kantakse kontole «Hankijad faktuurimata hangetega», sel-
lest hankijale teatades. Mainitud korras juba varem tasutud
arve-faktuuride jargneval saamisel hankijatelt korrigeeritakse
arvestust arvesumma ja varema hinde vahe vorra. Kui aga arve-
faktuur saadakse enne hankijale tasumist, siis storneeritakse esi-
algne kirjend kontol «Hankijad faktuurimata hangetega». Aktsepti-
tud arve peegeldatakse seejuures tavalises korras.

4. Ostja poolf osaliselt aktseptitud arve (vahe puhul hindades)
peegeldub maksjate juures aktseptitud summas. Ulejdénud, mitte-
vastuvoetud osa Hankija arvest arvestatakse siisteemiviliselt.

* Hankija arve aktseptist tdielikul keeldumisel voetakse saabuvad
materjalid arvele bilansivilisel kontol «Aktseptist keeldumise tottu
hoiulevoetud kaubad ja materjalid».

5. Ettevotte poolt saadud transpordidokumente tema aadressil
viljasaadetud veostele kuni veoste tegeliku saabumiseni voi han-
kija arve saamiseni arvestuses ei peegeldata.

6. Kontrolli tugevdamiseks ostjate poolt hankijate ebaseadus-
liku avansseerimise iile tuleb kaubandusoperatsioonide puhul vélja-
antud ja vastuvoetud avansside summad peegeldada arvestuses
eraldi:

a) ostja juures — eri kontol «Avansid hankijatele ostetud too-
dangu arvel»; b) hankija juures — kontol «Ostjad avanssidega
ettemiiiidud toodangu eest».

7. Samalinnaliselt hankijalt ostetud, kuid hankija laost vilja-
vedamata materjalide eest makstud summad arvestatakse eri kon-
tol «Tasutud, kuid hankija laost vidljavedamata materjalid».

Selle konto analiiiitilist arvestust peetakse hankijate Idikes.
Hankija raamatupidamises aga peegelduvad need kaubalis-mate-
riaalsed viirtused realiseerituina. Laos hoitakse neid teistest eraldi
ja arvestatakse bilansivilisel kontol «Vastutavale hoiule voetud
kaubad ja materjalid».

8. Kontol «Lihetatud kaubad ja tdidetud to6od» arvestatud
teiselinnaliste arvelduste summad tuleb hoida sellel kontol momen-
dini, kuni dokumendid nende summade kohta on pangas krediidi
tagatisena. Panga poolt krediteeritud kaupade, samuti panga poolt
krediteerimata kaupade eest mittetasumise - juhtudel aga tuleb
nende kaupade maksumus hoida sellel kontol kuni panga teate
saamiseni vahendite puudumise kohta maksjal voi ostja téieliku
keeldumise kohta maksenoude aktseptist.

Selliste teadete saamisel tuleb summad ldhetatud, kuid tasu-
mata kaupade eest iile kanda kontole «Ostjate poolt tdhtajaks tasu-
mata kaubad». ) :

Samalinnaliste arveldustega summasid voib hoida kontol «Lahe-
tatud kaubad ja tdidetud t66d» vaid panga poolt kindlaksméératud
dokumendikiibe tihtaja viltel; selle tihtaja méddumisel tuleb tasu-
mata kaupade maksumus iile kanda kontole «Ostjate poolt téht-
ajaks tasumata kaubad».
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Kontosid «Lahetatud kaubad ja téidetud t66d» ja «Ostjate poolt
tahtajaks tasumata kaubads tuleb iga kuu vorrelda Riigipanga
andmetega kontol nr. 435 «Inkassoks saadetud arveldusdoku-
mendid».

9. Suurema selguse tagamiseks tuleb bilansi kirje «Ostjate
poolt téhtajaks tasumata ja ostjate juures aktseptist keeldumise
tottu vastutaval hoiul olevad kaubads niidata edaspidi bilansis
lahus: «Ostjate poolt tahtajaks tasumata kaubad» ja «Kaubad ost-
- jate vastutaval hoiul aktseptist keeldumise tottusy.

10. Kontol «Hankijad aktseptitud arvete-faktuuride jargi» voi-
vad peegelduda vaid need arved-faktuurid, millede maksed toimu-
vad panga kaudu. Hankijate arved aga, millede tasumine toimub
mo6édudes pangast, peavad peegelduma erilisel kontol «Arveldused
hankijatega lahtiste arvete jargis.

- Kontol «Arveldused hankijatega lahtiste arvete jirgi» voivad
reeglikohaselt peegelduda vaid summad miiiidud kaupade eest, mis
on alla panga poolt inkasso-arveldusteks kehtestatud miinimumi.

11. Kontol «Hankijad tasumata arvete jargi» arvel olevad sum-
mad peavad tdielikult vastama panga kartoteegile nr. 2. Seda
kontot tuleb vorrelda panga kirjenditega iga kuu, tehes selle kohta
bilansis méarkuse.

12. Vastavalt kiesoleva kirja punktides 6, 7, 8, 9 ja 10 kind-
laksmédratud arveldusoperatsioonide arvestuse korrale, ei tohi
edaspidi kirjetes «Muud deebitorids ja «Muud kreeditorid» peegel-
duda kaubaoperatsioonide arveldusi.

13. Teelolevate materjalide ja arveldusoperatsioonide analiiiiti-
lise arvestuse hélbustamiseks summade tekkimise tahtaegade jérgi

soovitatakse pidada igakuuliselt avatavat jargmist vormi eri Zur-
naali:
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1. ETTEVOTETE JA ORGANISATSIOONIDE
AVAMISE JA RIIKLIKU REGISTREERIMISE KORD.
ASJAAJAMISE VASTUVOTMINE JA ULEANDMINE
JUHATAJATE VAHETUSE KORRAL

. RIIKLIKE, KOOPERATIIVSETE JA UHISKONDLIKE MAJAN-
DUSORGANISATSIOONIDE JA ETTEVOTETE RIIKLIK
REGISTREERIMINE

I. ULDEESKIRJAD

Riikliku registreerimise eesmiérgiks on juriidilise isiku oigus-
tega organisatsioonide ja ettevotete ning nende filiaalide arvestus,
samuti nende organisatsioonide ja ettevotete tekkimise, reorgani-
seerimise ja tegevuse lopetamise seaduslikkuse kontroll. See toi-
mub vastavalt NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951, a. 11. mai
juhendile nr. 808, hilisemate muudatustega.

1. Riiklikule registreerimisele kuuluvad: :

“a) juriidilise isiku digustega riiklikud, kooperatiivsed ja iihis-
kondlikud majandusorganisatsioonid ja ettevotted;

b) riiklike, kooperatiivsete ja iihiskondlike majandusorganisat-
sioonide ja ettevotete filiaalid, esindused ja ainuisikulised volinikud;

¢) juriidilise isiku oigustega organisatsioonide ja nende fili-
aalide koosseisu kuuluvad ettevotted.

9. Riiklikule registreerimisele ei kuulu:

a) koik riigieelarvest finantseeritavad, samuti eri vahendite
arvel iilalpeetavad organisatsioonid;

_b) ministeeriumide (keskasutuste) peavalitsused, nii need, mis
on iile viidud tdielikule isemajandamisele, kui ka need, mis tdida-
vad turustus- ja varustusfunktsioone isemajandamise alusel;
ministeeriumide peavalitsuste turustus- ja varustusosakonnad; iiksi-
kute toostusharude oblastivalitsused ministeeriumide peavalitsuste
oigustega, samuti peavalitsuste Gigustega kombinaadid;

¢) majanduslikul meetodil ehitatavate ettevotete ehitusvalit-
sused ja ehitatavate ettevotete direktsioonid; tehaste kapitaalehi-
tuse osakonnad;

d) ehitatavate ettevotete ekspluatatsiooni antud osad (tseh-
hid, agregaadid jne.), mis kuni ettevotte ehituse 15petamiseni tegut-
sevad ajutise pohiméaaruse alusel;

e) linnades ja to5lisasulais asutatavad tooliste ja teenistujate
looma- ja linnukasvatus-iihistud;
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f) pollumajanduslikud artellid (kolhoosid), kaluriartellid ja
-tthistud ning kaluriiihistute liidud;

g) téielikul isemajandamisel mitteolevad, s. t. iseseisvale bilan-
sile mitteviidud ja kdibevahenditega mitte varustatud kauplused,
tookojad ja muud ettevotted, mis kuuluvad juriidilise isiku oigusi
kasutavate organisatsioonide ja ettevitete ning nende filiaalide
koosseisu;

h) oblastite (kraide) tdérahva saadikute noukogude tiitevko-
miteede juures asuvate kinofikatsioonivalitsuste rajooni (oblasti-
vahelised) kinofikatsiooni osakonnad;

i) isemajandamisel olevad organisatsioonid, kes aga ei sea
oma pohiiilesandeks majanduslikku tegevust (polikliinikud, sana-
tooriumid, puhkekodud, staadionid, teatrid ja muud etendus-ette-
votted, klubid, toopaleed, kultuurimajad, nditused, ajalehtede toi-
metused, teadusliku uurimise asutused, relvastatud vahiteenistus-
lik ja tuletdrie valve jms.), samuti majavalitsused.

3. Riiklikel, kooperatiivsetel ja iihiskondlikel majandusorgani-
satsioonidel ja nende filiaalide] on keelatud solmida iikskdik mil-
liseid lepinguid ja tehinguid riiklikule registreerimisele kuuluvate
organisatsioonide, ettevotete ja ainuisikuliste volinikega enne
nende kehtestatud korra kohast registreerimist, Riigipangal aga ei
ole digust avada neile arveldus- ega jooksvaid kontosid, vilja anda

dusoperatsioone.

4. Riiklikku registreerimist toimetavad rahandusorganid, ole-
nevalt registreerimisele kuuluvate majandusorganisatsioonide ja
ettevotete alluvusest ja tegevuse laadist ja nimelt:

a) liidulise alluvusega organisatsioonid ja ettevotted (vilja
arvatud filiaalid, esindused ja abiettevotted) registreeritakse NSV
Liidu Rahandusministeeriumis;

b) vabariikliku alluvusega organisatsioonid ja ettevotted (vilja
arvatud filiaalid, esindused ja abiettevotted) — Tliidu- ja autonoom-
sete vabariikide rahandusministeeriumides;

c) krai- voi oblasti-alluvusega organisatsioonid ja ettevotted
(vilja arvatud filiaalid, esindused ja abiettevotted) — kraide ja
oblastite rahandusosakondades:

d) linna-alluvusega organisatsioonid ja ettevstted ning koik
linnades asuvad filiaalid ja esindused (alluvusest olenemata) —
linnade rahandusosakondades;

e) ringkonna- ja rajoonialluvusega*organisatsioonid ja ette-
votted ja kdik rajoonides asuvad filiaalid ja esindused (nende

alluvusest olenemata) — vastavates rajoonide rahandusosa-
kondades;

Miarkus. Rajooni rahandusosakondi omavates rajooni-jaotusega linnades
registreeritakse filiaalid ja esindused (nende alluvusest olenemata) vastavas
rajooni rahandusosakonnas; juhtudel, kui linna rahandusosakond peab vajalikuks.
keskendada riiklikku registreerimist enda juurde — linna rahandusosakonnas..
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f) kooperatiivsed algorganisatsioonid (maa-, rajooni-, linna-
tarbijatekooperatiivid, téondus-, invaliidide kooperatsiooni artel-
lid jne.) — linna ja rajooni rahandusorganeis juhatuse asukoha
jargi; kooperatiivsed liidud — rahandusorganeis, olenevalt koope-
reerimise rajoonist (rajooniliidud — rajooni rahandusosakonnas,
rajoonidevahelised ja oblastiliidud — oblasti rahandusosakonnas,
vabariiklikud liidud — liidu- ja autonoomsete vabariikide rahan-
dusministeeriumides);

g) teadusliku uurimise asutuste, korgemate oOppeasutuste ja
tehnikumide juures asuvad toostuslikud abiettevotted, samuti riik-
likule registreerimisele mittekuuluvate eelarveliste asutuste ja
organisatsioonide juures isemajandamisel organiseeritavad abi-
ettevotted, nende alluvusest olenemata — kohalikes rahandusorga-
nites abiettevotete asukoha jérgi.

5. Riiklikuks registreerimiseks esitavad riiklikud, kooperatiiv-
sed ja iihiskondlikud majandusorganisatsioonid ja ettevotted,
nende- filiaalid, esindused ja ainuisikulised volinikud vastavatele
rahandusorganitele kiesoleva juhendi II 16igus madrgitud, nouete
kohaselt vajalike allkirjade ja pitsatiga vormistatud doku-
mendid.

6. Esitatud dokumentide alusel ja pérast nende tdielikkuse
ning dige vormistamise hoolikat kontrollimist teostab rahandusor-
gan majandusorganisatsiooni voi ettevotte riikliku registreerimise,
mis on pohiregistreerimiseks. Registreeritavale organisatsioonile
voi ettevottele avatakse riikliku registri raamatus eraldi leht,
kuhu kantakse registri lahtrites ettendhtud teatmed. Regist-
reeritavale organisatsioonile voi ettevottele antakse viljavote
riiklikust registrist. Registrilehele ja registreeritavale organi-
satsioonile voi ettevottele antavale véljavottele  riiklikust
registrist kirjutavad alla riiklikku registreerimist teostanud
rahandusorgani  juhataja ja  vastutav tdotaja. Viljavote
registrist kinnitatakse peale selle vastava rahandusorgani vapi-
pitsatiga.

Hilisemate muutuste (nime, asukoha, alluvuse jm. muutused)
puhul registreeritud organisatsioonide voi ettevotete pohikirjades
(pohimédirustes) kantakse need muutused _riiklikku registrisse
jooksva registreerimise korras, organisatsioonile voi ettevottele aga
antakse allkirjadega ja samas korras, nagu pohiregistreerimiselgi,
vormistatud viljavote riikliku registri raamatusse sissekantud kir-
jendist.

7. Riiklikust registreerimisest korvalehoidumise eest -voivad
rahandusorganid karistada vastavate organisatsioonide ja ettevo-
tete juhatajaid rahatrahviga mitte tile 100 rubla.
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II. RIKLIKU REGISTREERIMISE LABIVIIMISE KORD

A. Juriidilise isiku Gigustega majanduslike organisatsiconide ja
ettevotete riiklik registreerimine

l. Riiklikud majandusorganisatsioonid
ja ettevotted

8. Riiklikule registreerimisele kuuluvad:

a) vahetult riigivalitsemisorganeile — ministeeriumidele voi
nende peavalitsustele, samuti kraide, oblastite, linnade, ringkon-
dade ja rajoonide toorahva saadikute noukogude tiitevkomiteedele
alluvad riiklikud valitsused, koondised, trustid, kombinaadid, kau-
bastud ja ettevotied, ning teised trustide ja kaubastute Gigustega
majandusorganisatsioonid ja ettevotted; :

b) teadusliku uurimise asutuste, korgemate oppeasutuste ja teh-
nikumide toostuslikud abiettevotted;

c) eelarveliste asutuste ja riiklikule registreerimisele mittekuu-
luvate organisatsioonide abiettevotted, mis on organiseeritud ise-
majandamise alusel nende asutuste vajaduste teenindamiseks, nii-
teks: autobaasid, sooklad, parandustockojad, pollumajanduslikud
majandid jms.

Markus. Juriidilise isiku oigustega organisatsioonid ja ettevotted peavad
olema varutud pohikirjafondiga (pohi- ja kiibevahendid).

9. Registreerimisel esitatakse:

a) registreerimisavaldus;

b) kahes eksemplaris &drakiri pohikirjast (pohimiirusest), mis
on kinnitatud korgemalseisva organi poolt alluvuse jérgi;

¢) ministeeriumi . (keskasutuse) v6i kohaliku toorahva saadi-
kute noukogu tiitevkomitee osakonna kiskkiri, viitega vastava
organi loale organisatsiooni voi ettevotte asutamiseks;

d) teatis pohikirjafondi kooskolastamise kohta vastava rahan-
dusorganiga.

Mirkus. Majandusorganisatsiooni pohikirjafond tuleb kooskolastada: lii-
dulise alluvusega organisatsioonidel ja ettevotetel — NSV Liidu Rahandusminis-
teeriumiga; vabariikliku alluvusega organisatsioonidel ja ettevotetel — vastava
liildu- voi autonoomse vabariigi rahandusministeeriumiga, muudel ettevotetel —
vastava kohaliku rahandusosakonnaga.

10. Riiklike majandusorganisatsioonide ja ettevdtete asuta-
mise lubadeks on:

a) liidulise alluvusega riiklikele valitsustele, koondistele, trus-
tidele, kaubastutele, trustide Gigustega tegutsevatele kombinaati-
dele ja muudele trustide Gigustega organisatsioonidele vai kaubas-
tutele, samuti ettevotteile, mis alluvad vahetult NSV Liidu minis-
teeriumidele ja keskasutustele — NSV Liidu Ministrite Noukogu
maarus voi korraldus;

b) vabariikliku ja kohaliku alluvusega . riiklikele valitsustele,
koondistele, trustidele (vélja arvatud soéoklate trustid), trustide
90




oigustega tegutsevatele kombinaatidele ning muudele trustide oigus-
tega organisatsioonidele ja ettevotetele — liidu voi autonoomse
vabariigi ministrite noukogu voi vastava téorahva saadikute nou-
kogu taitevkomitee médrus voi korraldus, olenevalt registreeritava
organisatsiooni voi ettevotte alluvusest, ning NSV Liidu Minist-
rite Noukogu juures asuva Riikliku Koosseisude Komisjoni loa
drakiri !, uutele kaubastutele ja teistele kaubastu oigustega orga-
nisatsioonidele aga, samuti sooklate trustidele — NSV Liidu
Ministrite Noukogu otsus voi korraldus.

3 Mirkus. Majandusorganisatsioonide voi -ettevotete riiklikuks registreeri-
miseks esitatavad ministeeriumi (keskasutuse) voi kohaliku téorahva saadikute
noukogu tditevkomitee osakonna kiskkirjad peavad tingimata sisaldama viidet
punktides «a» ja «b» osutatud lubadele.

c) tehaste, vabrikute ja teiste isemajandavate organisatsioonide
.ja ettevotete, samuti ka riiklikule registratsioonile mittekuuluvate
organisatsioonide juures organiseeritavatele toéliste varustamise
osakondadele (TVO) — NSV Liidu Ministrite Noukogu luba;

d) registreeritavate ettevotete abiettevotetele —  vastava
ministeeriumi  luba,  kooskolastatult —rahandusministeeriumiga
(kuuluvuse jérgi) voi téorahva saadikute noukogu téditevkomiteega
(alluvuse jirgi), ja NSV Liidu Ministrite Noukogu juures asuva
Koosseisude Komisjoni loa érakiri!; 423

e) teadusliku uurimise asutuste, korgemate Gppeasutuste ja
tehnikumide toostuslikele abiettevotetele — vastava ministeeriumi
luba, kooskdlastatult rahandusministeeriumiga (kuuluvuse koha-
selt), ja NSV Liidu Ministrite Noukogu juures asuva Koosseisude
Komisjoni loa drakiri !.

Kooperatiivsete organisatsioonide ja ettevotete, -iihiskondlike
organisatsioonide ettevotete, filiaalide, esinduste ja ainuisikuliste
volinike registreerimise kord on toodud eraldi, juhendi paragrah-
vides 11 — 32, hilisemate muudatustega.

C. Juriidilise isiku digustega organisatsioonide koosseisu kuulu-
vate ettevotete ja nende filiaalide registreerimine

33. Juriidilise isiku oigustega organisatsioonide koosseisu
kuuluvad isemajandamisel olevad ettevotted ja nende filiaalid ei
kuulu iseseisvale riiklikule registreerimisele, kuid need registree-
ritakse iiheaegselt selle juriidilise isiku voi filiaali riiklikku regist-
risse kandmisega, mille koosseisu nad kuuluvad. Selleks esitab
registreeritav organisatsioon voi selle filiaal pohikirja kinnitanud
ministeeriumi voi keskasutuse kiskkirja voi kohaliku téorahva saa-
dikute noukogu tiitevkomitee otsuse fihes ettevotete loeteluga.

Juriidilise isiku koosseisu kuuluvate avatavate isemajandavate
ettevotete registreerimiseks esitatakse tdiendavalt ministeeriumi

1 Riikliku Koosseisude Komisjoni funktsiconid on pandud NSV Liidu Rahan-
dusministeeriumi Koosseisude Keskvalitsusele.
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voi keskasutuse késkkiri voi kohaliku toérahva saadikute noukogu
taitevkomitee otsus.

Md rkus. Kéesoleva juhendi § 34 punktis «c» osutatud majandusorgani-
satsioonide operatiiviiksuste registreerimiseks on noutav ka NSV Liidu Ministrite
Néukogu juures asuva Koosseisude Komisjoni luba?, kuigi tiiiipkoosseis omn
olemas.

34. Eelmise paragrahvi korras registreeritavate ettevotete hulka
kuuluvad kéibevahenditega varustatud ning iseseisval bilansil
olevad:

a) vabrikud, tehased, sovhoosid ning trustidesse ja trusti
oigustega kombinaatidesse kuuluvad muud tootmisettevotted;

b) todliste varustamise osakonnad, kauplused, sooklad, eine-
lauad, kohvikud, restoranid ja muud kaupu realiseerivad ettevot-
ted; :
¢) ehitus-. ja montaaZivalitsused, -kontorid ja -jaoskonnad, ela-
mu-kommunaalkontorid ja -osakonnad ning kdik muud majandus-
organisatsioonide ja -ettevotete operatiiviiksused, peale filiaalide,
sealhulgas baasid, laod, samuti abiettevotted.

D. Organisatsioonide ja ettevotete registreerimine nende
reorganiseerimise korral

35. Liitmise, lahutamise voi teistest organisatsioonidest eral-
damise teel moodustatud riiklikud organisatsioonid ja ettevotted
registreeritakse samadel alustel kui uuelt asutatudki.

Neil juhtudel, kui iiks organisatsioon liidetakse teise organisat-
siooniga viimase nimetust ja pohikirja muutmata, kantakse riik-
likku registrisse ftildisel alusel kidesoleva juhendi osa III Korras
vaid iseseisva tegevuse 16petanud organisatsioonist iileantud ette-
votted; neid ettevétteid oma koosseisu vétnud organisatsioooni
aga teistkordselt ei registreerita. Samaaegselt kustutatakse riikli-
kust registrist teise organisatsiooniga majandusorganisatsioon.

(Osa III, paragrahvides 36 — 54 on toodud rahandusorganite
kohused ja oGigused).

ASJAAJAMISE VASTUVOTMISE-ULEANDMISE KORD
ASUTUSTE, ETTEVOTETE, MAJANDUSORGANISATSIOONIDE
JA EHITUSTE JUHATAJATE VAHETUSE KORRAL

Asutuste, ettevitete, ehituste ja majandusorganisatsioonide

juhatajate vahetuse korral peab asjaajamise iileandmine eelmiselt
- juhatajalt uuele toimuma vastava keskasutuse korgemalseisva
organi esindaja osavétul. Uleandmine tuleb vormistada vastuvotu-

tileandeaktiga.
1Vt wviide 1 lk. 91.
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Vastutus asjaajamise nouetekohase vastuvotu-iileandmise orga-
niseerimise eest neile alluvais asutustes, ettevotetes ja organisat-
sioonides on NSV Liidu valitsuse poolt pandud ministeeriumidele
ja keskasutustele.

Vastuvotu-iileandeaktid peavad sisaldama pohiandmeid, mis
iseloomustavad asutuse voi ettevotte too tegelikku seisukorda, ole-
masolevaid saavutusi, samuti tiielikult peegeldama koiki olulisi
puudusi t66s, kinnitatud plaanide ja valitsuse {ilesannete mittetait-
misi, ebamajanduslikkuse ja kuritarvituste avastatud fakte.

Vastuvotu-iileandeaktis  tuleb  peegeldada: — ministeeriumide,

- keskasutuste ja. ministeeriumide peavalitsuste omades —
; kinnitatud plaani tditmise kéik selle pohinditajais;

antud asutusse puutuvate partei ja valitsuse pohimiste otsuste
taitmine;

kaadri ja selle ettevalmistamise seisukord;

finantsilise olukorra, raamatupidamisarvestuse ja aruandluse
seisukorra iseloomustus;

administratiiv- ja sotsiaal-kultuuriliste asutuste omades: liihi-
dad andmed —

kinnitatud tooplaani tditmise,

korgemalseisvate organite pohimiste otsuste tditmise,

koosseisude komplekteerituse,

aruandluse seisukorra ja finants-eelarvedistsipliini jérgimise,

kassa ja iileantava vara seisukorra kohta.

Ettevotete, ehituste ja majandusorganisatsioonide vastuvotu-
iileandeaktid peavad sisaldama jargmisi andmeid:

tootmis-finantsplaani pohinditajate téditmine;

tooliste ja juhtiva kaadri seisukorra ja tootasufondi kasutamise
iseloomustus;

ettevotte finantsmajanduslik seisukord bilansi jérgi seisuga vii-
mase kuu esimeseks pdevaks;

kassa revideerimise. alusel koostatud ja pea-(vanem-)raamatu-
pidaja allkirjaga kinnitatud akt kassa seisukorra kohta;

raamatupidamis- ja operatiiv-arvestuse ning aruandluse seisu-
korra iseloomustus; =

andmed solmitud majanduslepingute rikkumise kohta;

andmed tooraine, pooltoodete, kiituse, mittelikviidse vara varude
kohta.

Peale selle on tootmisettevotete aktides vajalik seadmete seisu-
korra iseloomustus, ehituste omades aga tagatus projektide ja
eelarvetega ning ehitusmehhanismide seisukord. )

Kui asjaajamise vastuvotmisel avastuvad suured kuritarvitused
ja ebamajanduslikkus, siis on uuele juhatajale antud oigus tosta
korgemalseisva organi juhataja ees kiisimus eri dokumentaal-revis-
joni ja varade inventeerimise maaramiseks. ;

Koostatud vastuvotu-iileandeakt arutatakse enne selle alla
kirjutamist 1&bi ettevotte voi asutuse aktiivi koosolekul. Aru-
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tamisele kuuluvad akti sissevoetud pohimised jareldused ja numb-
rilised andmed. Oluliste paranduste vo6i tdienduste korral
akti esialgsele redaktsioonile kontrollitakse saadud uusi and-
meid ning peale nende oigsuse kinnitamist voetakse nad
akti sisse.

Vastuvotu-iileandeaktile lisatakse asjaajamise iileandmise .juu-
res olnud korgemalseisva organisatsiooni esindaja otsus. See otsus
peab sisaldama ettevotte voi asutuse t66 {ildist iseloomustust,
eelmise juhataja tegevuse hinnangut ning ettepanekuid vajalike
abinoude rakendamise kohta.

Koostatud vastuvotu-iileandeaktile kirjutavad alla iileandja ja
vastuvotja, samuti korgemalseisva organi esindaja. Kui asjaaja-
mise {ileandjal voi vastuvotjal on moningaid vastuviiteid akti
liksikute paragrahvide kohta, siis ‘esitavad nad need vastuviited
kirjalikult aktile allakirjutamisel. ;

Asjaajamise vastuvotmine-iileandmine peab olema Iopetatud:
korgemalseisva organi poolt méiratud tihtajaks, kuid mitte hiljem
kui tihe kuu jooksul, arvates juhataja vahetuse kohta otsuse tege-
mise pdevast.

Korgemalseisva organi juhatajale on pandud kohustus isikli-
kult 1dbi vaadata asjaajamise vastuvotu-iileandeakt ja hiljemalt
tihe kuu jooksul kinnitada abindud aktis mirgitud puuduste likvi-
deerimiseks, plaani ja valitsuse poolt saadud iilesannete tditmise
tagamiseks, samuti votta vastutusele kuritarvitustes ja ebamajan-
duslikkuses siiiidi olevad isikud.

Ulaltoodud korda rakendatakse vastavalt ka ettevitete ja asu-
tuste iileandmisel {ihelt keskasutuselt teisele voi iihest organisat-
sioonist teise, kusjuures asjaajamise vastuvotmine-iileandmine toi-
mub ja vastuvotu-iileandeaktile kirjutatakse alla mdlema keskasu-
tuse voi organisatsiooni selleks volitatud- esindajate poolt.

Asjaajamise vastuvotu-iileandeakt koostatakse dokumentaalsete
andmete alusel, mis iseloomustavad ettevotte tegelikku seisu-
korda asjaajamise vastuvotmis-iileandmispdevaks, tema tood
moddunud aja eest ja tulevikuperspektiive. Pohidokumendid
selleks on:

1. Korgemalseisva organi poolt kinnitatud plaanid ja eelarved.

2. Aruandelised materjalid — raamatupidamis-, statistiline 18
operatiiv-aruandlus, seletuskirjad aruannete juurde, samuti korge-
malseisva organi ja kontroll-organite otsused aruandeliste mater-
jalide kohta.

3. Korgemalseisvale organile saadetud ettekanded ja kirjad,
samuti sellelt saadud juhendid.

4. Lepingud hankijate ja ehitusettevotetega, aruandeandmed
nende tditmise kohta, kirjavahetus ostjate ja ehitusettevotjatega.

5. Lepingud ostjate ja tellijatega, aruandelised andmed nende
tditmise kohta, kirjavahetus ostjate ja tellijatega (reklamatsioonid
ja aktid ‘kvaliteedi kohta).
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6. Revideerimis- ja kontrollimisaktid.

7. Tootajate isiklikud toimikud.

8. Tootasu arvestust ja kaubalis-materiaalsete vaartuste liiku-
mist peegeldavad koond-dokumendid (arvestatud tootasu koond-
aruanded, liigitatuna tootajate kategooriate, toétasu liikide jms.
jargi; materjalide kulu koond-aruanded, vastastatuna normi-
dega; tootmisest saadud valmistoodangu, tdidetud téode jm.
aruanded).

9. Ettevotte kdskkirjad, kirjavahetus mitmesuguste organisat-
sioonidega ja muud dokumendid.




IV. POHIVAHENDID. RIIKLIKE ETTEVOTETE,
HOONETE JA EHITUSTE ULEANDMISE KORD

RIIKLIKE ETTEVOTETE, HOONETE JA EHITUSTE
ULEANDMISE KORD

Seadusandlusega on méératud, et riiklikud ettevotted, hooned
ja ehitused ei ole riiklike organite poolt iiksteisele raha eest miiii-
davad ega soetatavad, voivad aga olla iihe organi poolt teisele
tasuta iileantavad jargneva korra kohaselt.

1. Toostuslikud, transpordi-, pollumajanduslikud, kaubandus-
likud ja muud ettevotted, samuti hooned ja ehitused antakse riik-
like organite poolt iile teistele riiklikele organitele, kes ei ole iihe
ja sama keskasutuse (ministeeriumi, keskvalitsuse) v&i toorahva
saadikute noukogu tditevkomitee alluvuses:

a) NSV Liidu Ministrite noukogu méaaruste alusel — juhtudel,
kui vihemalt iiks iileandmisest osavotvaist pooltest on liidulise
alluvusega asutus voi ettevote;

b) vastavate liiduvabariikide ministrite noukogude madruste
alusel — juhtudel, kui molemad pooled on vabariikliku voi koha-
liku alluvusega asutused voi ettevotted.

2. Paragrahvis 1 osutatud vara {ileandmine iihe riikliku organi
poolt teisele, sama keskasutuse (ministeeriumi, keskvalitsuse voi
sama toorahvasaadikute noukogu téditevkomitee) alluvuses olevale
riiklikule organile toimub keskasutuse juhataja korraldusega voi
vastava tditevkomitee otsusega.

3. Erandina paragrahvis 1 ettendhtud korrast on méiratud, et:
a) hooned ja ehitused, mille maksumus ei {ileta 1000000 rubla,
voivad olla i{ileantavad {ihelt NSV Liidu keskasutuselt (ministee-
riumilt, keskvalitsuselt) teisele molemate keskvalitsuste juhatajate
korraldusel, NSV Liidu ministeeriumi alluvusest aga vabariiklikku
voi kohalikku alluvusse, voi {imberpodrdult = NSV Liidu kesk-
asutuse juhataja ja liiduvabariigi ministrite ndukogu korraldusel;
b) hooneid ja ehitusi, millede maksumus ei iileta 100 000 rubla,
voib iile anda liiduvabariigi {ihelt keskasutuselt teisele molema
keskasutuse juhataja korraldusel, NSV Liidu ministeeriumi alluvu-
sest aga kohalikku alluvusse, voi {imberpoordult — NSV Liidu
keskasuluse juhataja ja krai (oblasti) toorahva saadikute nou-
kogu tiitevkomitee vdi autonoomse vabariigi ministrite noukogu

96




korraldusel, kuuluvuse jargi; ¢) kohalikele noukogudele kuuluvaid

ehitusi, mis asetsevad kohalike noukogude poolt hoonestamiseks
eraldatavatel maatiikkidel, voib iile anda organisatsionidele-
hoonestajaile vastavate kohalike noukogude otsustega, olenemata
ehituste maksumusest.

4. Ettevotete, hoonete ja ehituste iileandmine riiklike organite
poolt kooperatiivsetele ja iihiskondlikele organisatsioonidele toimub
NSV Liidu Ministrite Noukogu vo6i liiduvabariikide ministrite
noukogude otsuste alusel kuuluvuse jargi, olenevalt iileandmisest
osavotva riikliku organi alluvusest. Paragrahvis 3 ettendhtud

erandeid kohaldatakse vastavalt ka selles nimetatud vara iile-
-andmise juhtudel riiklike organite poolt kooperatiivsetele ja iihis-

kondlikele organisatsioonidele. !

ARVELDUSTE KORD ETTEVOTETE, HOONETE JA
EHITUSTE ULEANDMISEL

Arvelduste kord ettevotete, hoonete ja ehituste iileandmisel on
kindlaks mairatud NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi,
NSV Liidu Kohtu Rahvakomissariaadi ja Riikliku ArbitraaZi
1940. a. 26. mai juhendiga nr. 349/62, nr. 58, nr. GA/10? hilise-
mate muudatustega. ‘

Selle juhendiga kindlaksmadratud korda rakendatakse neil
juhtudel, kui NSV Liidu Ministrite Noukogu voi vastavalt liidu-
vabariigi ministrite noukogu ei ole iileandmiseks kehtestanud teist-
sugust arvelduste korda. Nimetatud juhend ei olé kehtiv arvel-
duste kohta ettevotete, hoonete ja ehituste iileandmise juhtudel
riiklike organisatsioonide ja kolhooside vahel.

Arveldused riiklike organisatsioonide vahel ettevotete, hoonete
ja ehituste iileandmisel toimuvad jargmistel alustel:

1. Toosluslike, transpordi-, pollumajanduslike, kaubanduslike
ja muiide teguisevate ja mittetegulsevale eltevotete 16plikult

" valmisehitatud ja valmisehitamata, sealhulgas ka mittetéostus-

likku tiiiipi hoonete ja ehituste iileandmine fihe riikliku organi-
satsiooni poolt teisele toimub tasuta, iileantava vara maksumuse
kirjendamisega iileandva organisatsiooni ' bilansist vastuvotva
organisatsiooni bilanssi.

9. Ettevotted antakse iile bilansi jargi kogu aktiva ja pas-
sivaga, kaasa arvatud jooksva aasta kasumid ja kahjumid,
mis ettevote on saanud aja eest kuni iileandmiseks médratud
tdhtajani.

Eelmiste aastate jaotamata kasumid ja kahjumid peavad iile-
andebilansis olema jaotatud seaduses ettendhtud korras.

1 Kohaliku toostuse ja téondusliku kooperatsiooni ettevotteid voib iile anda
vaid NSV Liidu valitsuse loal.

2 «Finants-majanduslik biilletdan» 1940, nr. 9-—10, lk. 8 (v. k).
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3. Ettevotete iiksikute, iseseisval bilansil mitte seisvate ja
ettevotte iildbilansis arvestatavate osade (tsehhid, téokojad jms.)
iileandmisel peab iileandev pool iileandmiseks kindlaksmairatud
tihtaja seisuga eraldama {ileantavad osad ettevotte iildbilansist -
eri bilansile. Sellesse bilanssi voetakse need ettevotte iildbilansi
kirjed, milledel on otsene kuuluvus ettevoite {ileantavatesse osa-
desse voi mis tulenevad vahetult nende osade tegevusest (kasu-
mid ja kahjumid, arveldused NSV Liidu Rahandusministeeriumi
organitega, direktorifond). T

4. Juriidilise isiku 6igusi kasutavate ettevotete (trust, kombi-
naat, koondis voi vahetult ministeeriumile " alluv ettevote jms.}
iileandmisel ndidatakse iileantava ettevotie bilansis, korvuti muu
kreditoorse volgnevusega, iileandepievaks lopetamata arveldused
NSV Liidu Rahandusministeeriumi organitega maksudes, kasumi-
eraldistes ja muudes maksetes riigieelarvesse aja eest kuni iileand-
miseks ettendhtud tdhtajani.

5. Eraldatava ettevotte iileandmisel trusti, kombinaadi voi
koondise koosseisust, millesse ta kuulus iileandmiseks ettenihtud
tdhtajani, on trust, kombinaat v6i koondis,kohustatud iile andma
eraldatava ettevotte bilanssi tema arvel riigieelarvesse jooksval
aastal sissemakstud maksud, kasumieraldised ja muud maksed.
Nende maksete tasumata osa kui ka iileandmiseks ettenihtud tiht-
ajaks lopetamata arveldused NSV Liidu Rahandusministeeriumi
organitega, antakse iile eraldatava ettevétte bilanssi.

6. Trusti, kaubastu, kombinaadi v5i koondise koosseisust eral-
datava ettevotte iileandmisel antakse selle ettevotte pohi- ja kéibe-
vahendid iileandebilansiga iile selle kvartali finantsplaanis ettenih-
tud ulatuses, milles, vastavalt iileandmise otsusele, ta peab olema
iile antud. Pérast iileandmise otsuse tegemist ei ole {ileandval
organisatsioonil 6igust mingisugusteks {ileantava ettevotte pohi- ja
kdibevahendite dravotmisteks, vilja arvatud iilenormatiivsed kii-
bevahendid; samuti ei ole tal 6igust muuta kvartali finantsplaanis
ettendhtud kédibevahendite normatiivi. Pirast iileandmise otsuse
tegemist, mainitud korda rikkudes, dravoetud pohi- ja kdibevahen-
did tuleb tagasi anda vastuvétvale organisatsioonile.

Uleandva organisatsiooni ja iileantava ettevotte vahelised jooks-
vad arveldused operatsioonides, millede kohfa on seaduses ette
nahtud kohustuslik vahendite hiivitamine voi iilekandmine, toimu-
vad debitoorse ja kreditoorse volgnevuse likvideerimise iildises kor-
ras (arveldused seisuga iileandmiseks mairatud tihtajaks akumu-
latsioonides, amortisatsioonieraldistes, kaubalised ja muud arvel-
dused).

Ettevotte poolt koostatud aastaaruanne voetakse selle trusti,
kaubastu, kombinaadi vai koondise koondaruandesse, kelle alluvu.
ses {ileantud ettevéte on druandeaasta 15pul. !

! 1941. a. 28. aprilli redaktsioonis. Vt. «<Miaruste, késkkirjade ja juhendite
kogumik finants-majanduslikes kiisimustesy, 1941, nr.°8, 1k.-3 (v. k).
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7. Vastuvotvale poolele ldhevad {ile koik iileandmiseks maa-
ratud tdhtajaks kasutamata jddnud avatud krediitide ja assignee-
ringute jadgid (avatud krediitide limiidid, riigieelarvelised kredii-
did, kapitaalehituse limiidid koos selle ehituse finantseerimise alli-
katega jms.).

Kui seoses ettevotte voi  selle osa iilesandega véheneb
vajaliku eelarvest finantseerimise maht, vadhendavad rahandus-
organid vastavalt iileandva organisatsiooni finantseerimise suu-
rust.

8. FEttevotete, nende osade, samuti hoonete ja ehituste {ileand-

-mine tuleb kohandada kuu esimesele pédevale.

Uleandmisel toimub inventeerimine, mida peegeldatakse iile-
andebilansis, ja koostatakse raamatupidamisaruanne «Riiklike,
kooperatiivsete (vilja arvatud kolhoosid) ja iihiskondlike ettevGtete
ja organisatsioonide raamatupidamisaruannete ja -bilansside maa-
rustiku» alusel.

Ministeeriumi ja vastavate rahandusorganite vahel kooskolasta-
tud otsusel, neil juhtudel aga, kui {ileandmine toimub eri ministee-
riumide vahel, molema ministri otsusel — voib inventeerimine édra
jddda.

Ettevotete osade iileandmisel on inventeerimine kohustuslik.

Trusti, kombinaadi voi koondise koosseisu kuuluva ettevotte
iileandebilanss peab olema kinnitatud trusti, kombinaadi voi koon-
dise poolt, vahetult aga ministeeriumile (keskasutusele) alluva
trusti, koondise, kombinaadi voi ettevotte iileandebilanss — vas-
tava peavalitsuse voi ministeeriumi poolt. Kinnitatud iileande-
bilanss tuleb kiimne pédeva jooksul kooskolastada vastuvotva orga-
nisatsiooniga.

Uleandmine vormistatakse akti koostamisega, millele kirjuta-
vad alla iileandva ja vastuvotva organisatsiooni esindajad.

9. Vaided arveldustes vastuvotva ja iileandva organisatsiooni
vahel lahendab alluvuse korras ministeerium, kui molemad organi-
satsioonid alluvad iihele ministeeriumile, ja riiklik arbitraaz, kui
organisatsioonid alluvad eri ministeeriumidele.

Neil juhtudel, kui vaided on seotud iileandebilansiga, podrdu-
vad riikliku arbitraazi organid vastavate rahandusorganite poole,
kes on kohustatud andma Idppotsuse iileandebilansi koostamise
oigsuse kohta.

Arveldused riiklike ja kooperatiivsete (iihiskondlike) organisat-
sioonide vahel ettevatete, hoonete ja ehituste iileandmisel toimuvad
jargnevalt. :

10. Ettevotete, hoonete, ehituste ja teiste nendega koos iile-
antavate pohi- ja kiibevahendite andmine kooperatiivsete organi-
satsioonide poolt riiklikele, samuti riiklike organisatsioonide poolt
kooperatiivseile, toimub tasu eest inventarihinnas — s. o. bilansi-
maksumus, maha arvatud kulumine, kui NSV Liidu ja lilduvaba-

1 Vt. 1k. 281.
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riikide ministrite noukogude otsuste voi korraldustega ei ole keh-
testatud teistsugust arvelduse korda.

11. Ei kuulu tasumisele ja voetakse riiklike organisatsioonide
poolt kooperatiivseilt organisatsioonidelt vastu tasuta:

a) kooperatsiooni poolt riiklikelt organisatsioonidelt tasuta saa-
dud ettevotted, hooned ja ehitused, vilja arvatud need kapitaal-
mahutused, millele on kulutatud kooperatsiooni enda vahendeid:

b) kooperatsiooni poolt riigieelarve assigneeringute arvel soe-
tatud voi piistitatud hooned ja ehitused (nende assigneeringute
summas).

12. Ei kuulu tasumisele ja voetakse kooperatiivsete organisat-
sioonide poolt riiklikelt organisatsioonidelt tasuta vastu ettevotted,
hooned ja ehitused, mis kooperatiivsed organisatsioonid on varem
soetanud omade vahendite arvel, hiljem aga valitsuse vastavate
otsuste alusel tasuta iile andnud riiklikele organisatsioonidele.

13. Ettevotete, hoonete ja ehituste {ileandmine tuleb kohandada
kuu esimesele pievale.

Ettevotete, hoonete ja ehituste iileandmisel riiklike organisat-
sioonide poolt kooperatiivsetele ja “kooperatiivsete organisat-
sioonide poolt riiklikele toimetavad vastuvéttev pool koos iileand-
vaga kaubalis-materiaalsete viirtuste ja pohivahendite inventeeri-
mise, -arvestades kulumisega iileandmiseks miiratud tihtajaks.

14. Vaided iileantavate ettevdtete, hoonete ja ehituste hinda-
mise kohta lahendavad korgemalseisvad riiklikud ja kooperatiiv-
sed organisatsioonid, kokkuleppele mittejoudmisel aga lahendab
hindamise kiisimuse iileantava vara asukoha riiklik arbitraaz.

15. Riiklike organite poolt kooperatiivsetele organisatsioonidele
lileantavate ettevotete, hoonete, ehituste ja muude pohivairtuste
eest tasu maksmine toimub iihe aasta jooksul, iileandmise paevast
arvates.

Kooperatiivsete organisatsioonide poolt riiklikele organitele iile-
antavate ettevotete, hoonete, ehituste ja muude pohivdartuste eest
tasu maksmine toimub viie aasta jooksul, kui keskasutuste ja
kooperatiivsete organisatsioonide vahelise kokkuleppega pole mii-
ratud lithemat tihtaega.

; Sel juhul algavad maksed aasta mooddumisel, tegeliku iileand-
mise momendist arvates, ja toimuvad kvartalite kaupa vordseis.
osades. !

16. Koos wttevottega iileantavate kiibeviirtuste (kiituse,
materjalide, 16petamata toodangu, pooltoodete, valmistoodete jms.
varude) eest tasu maksmine toimub iihe kuu jooksul, tegeliku iile-
andmise pdevast arvates?. ..

_ » NSv Liidu Rahandusministeeriumi, Kohtuministeeriumi ja = NSV Liidu
Ministrite Noukogu juures asuva Riikliku Arbitraazi 1951. a. 14. aprilli kiri
nr. 680/36/B—3—347.

* Kaibevaartuste hulka kuuluvad samuti esemed, millede teenimisaeg on
alla iihe aasta, olenemata nende maksumusest, ja esemed maksumusega alla
300 rbl, kui iileandvas organisatsioonis pole «Raamatupidamis-aruannete ja
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‘ 17. Ettevotete, hoonete ja ehituste iileandmine toimub akti

} jargi, milles mérgitakse tasumise tihtajad. Aktile lisatakse inven-
tarinimestik iileantava vara hindega, eraldi pohi- ja kéibevahendite
kohta. Aktile ja inventarinimestikule kirjutavad alla vastuvotva ja
iileandva organisatsiooni juhatajad ja pearaamatupidajad.

Arakirjad iileande-vastuvotuaktist esitatakse parast selle allakir-
jutamist viivitamata rahandusorganile ja iileantavat ettevotet kre-
diteerivaile pankadele.

18. Uleantava ettevotte, hoone ja ehituse nimel olev kogu debi-
toorne ja kreditoorne volgnevus jaab fileandvale organisatsioonile.

Kui seoses ettevotte iileandmisega {ileandev organisatsioon lik-

- videerub, siis pannakse arvelduste diendamine nii vastuvotva orga-
nisatsiooniga kui ka kolmandate isikutega korgemalseisvale orga-
nisatsioonile. Volgade eest aga vastutab korgemalseisev organisat-
sioon vaid iileantud ettevotte eest tasumiseks saadavate summade
piires.

Kui iileantaval ettevottel lasuvad volad iiletavad tema maksu-
muse tasuks saadaolevaid summasid, siis toimuvad korgemalseisva
organisatsiooni arveldused kolmandate isikutega likvideerimise kor-
ras, jargides seaduses maksetele ettendhtud jarjekordsust.

19. Krediidiasutused on kohustatud uuesti 14bi vaatama iile-
andva organisatsiooni poolt kapitaalkulutusteks saadud laenude
tasumise tdhtajad, vastavalt iileantud ettevotete, hoonete ja ehituste
maksumuse tasumise tahtaegadele vastuvotva organisatsiooni
poolt.

90. Kui vara on iile antud kooperatiivse organisatsiooni poolt
riiklikule organisatsioonile, tuleb riikliku organisatsiooni poolt
vastuvoetud ettevotete, hoonete ja ehituste eest tasumisele kuulu-
vad summad votta, kooskolastatult vastava rahandusorganiga, vas-
tuvolva riikliku organisatsiooni finantsplaani.

ui vara on iile antud riikliku organi poolt kooperatiivsele orga-
nisatsioonile, pannakse vastutus iileantud vara Oigeaegse tasumise
cest korgemalseisvale kooperatiivsele liidule.

21. Kooperatiivsetele organisatsioonidele riiklike organisatsioo-
nide poolt {ileantud pohivdartuste eest laekuvad vahendid suuna-
takse, pretensioonide rahuldamiseks kehtestatud jdrjekorras, ees-
Kkatt iileantud ettevotte, hoone ja ehituse pohivédadrtustega seoses
oleva volgnevuse katteks, filejadnud osas aga lahevad vastava eel-
arve tuludesse, kui on taielikult tasutud kaibevairtuste ja tootasu
volgnevus.

Riiklikele organisatsioonidele {ileantud pohivdartuste eest
kooperatiivsetele organisatsioonidele laekuvad vahendid suuna-
takse, pretensioonide rahuldamiseks kehtestatud jdrjekorras, ees-

kitt iileantud ettevotte, hoone ja ehituse pohivddrtusega seoses
oleva volgnevuse katteks, {ilejaanud osas aga lahevad kooperat-

PE———————

_bilansside mairustiku» § 34 punktis «b» ettenihtud korras kehtestatud muid
limiite (vt. 1k. 292).
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siooni antud siisteemi pikaajalise krediteerimise fondi, kui on tije- -
likult tasutud volgnevus to6tasu ja kdibeviirtuste osas.

Kéibevairtuste tasumiseks lackuvad vahendid ldhevad eeskitt
tootasu volgnevuse ja kdibevdartustega seotud kreditoorse volgne-
vuse Kkatteks, iilejddnud osas aga arvatakse iileandva organisat-
siooni kiibevahendeisse.,

RAHANDUSORGANITE KONTROLL EELARVELISTE
ASUTUSTE VARADE KASUTAMISE OIGSUSE ULE

Kontrolli tugevdamiseks eelarveliste asutuste bilansis seisvate
pohivahendite kasutamise oigsuse iile on NSV Liidu Rahanduse
Rahvakomissariaadi 1945, a. 13, aprilli kirjaga nr. 1931 pandud
rahandusorganitele jargmised kohustused:

1. Eelarveliste asutuste revideerimisel, samuti eelarveliste asu- -
tuste administratiiv-majanduskulude eelarvete tditmise kvartali- ja
aastaaruannete ldbivaafamisel tuleh tingimata kontrollida, kas need
asutused ei ole tasuta iile andnud vai tasuta saanud isemajanda-
vailt ettevotteilt ja organisatsioonidelt mooblit voi muud inventari.

Kui sdédraseid juhtumeid esines, tuleb midrata eelarvelisele
asutusele tahtaeg -1 — 114 kuu piires arvelduste sooritamiseks {ile-
antud ja vastuvoetud varade eest

2. Arvelduste diendamiseks maaratud tdhtaja saabumisel tuleb
kontrollida iileantud varade ecest saadavate summade laekumist
vastavalt liidulise, vabariikliku voi kohaliku (olenevalt sellest, mil-
lisel eelarvel asutus on) eelarve tuludesse, voi eelarveliste asutuste
poolt isemajandavate ettevgtete ja organisatsioonide kontosse sum-
made {ilekandmist neilt saadud varade eest.

3. Neil juhtudel, kui eelarvelised asutused arveldusi kindlaks-
méératud tahtajaks ei ole oiendanud, tuleb jirjekordsel krediitide
avamisel voi vahendite iilekandmisel eelarvelisele asutusele vgita
arvesse saadud . voi nende poolt iileantud varade maksumuse
summad. -.

Isemajandavaile ettevotteile ja organisatsioonidele iileantud
varade eest kinnipeetud summad tuleb iile kanda vastava eelarve
tuludesse, nende sultnamisega liidueelarve ja liiduvabariigi vaba-
riikliku eelarve jargi tulude klassifitseerimise 15iky 12,°§:11, auto:
noomse noukogude sotsialistliku vabariigi vabariikliku ja kohaliku
eelarve jirgi aga 15iku 18, § 2. s

Isemajandavailt ettevotieilt ja organisatsioonidelt saadud
varade maksumuse kinnipeetud summad tuleb iile kanda vastava
ettevotte ja organisatsiooni kontosse. -

4. Eelarveliste asutuste vara tiksikutele téotajatele isiklikuks -
kasutamiseks andmise juhtude avastamisel tuleb midrata taht-

! «Mdaruste, kiskkirjade ja_juhendite kogumik finants-majanduslikes kiisi-
mustes», 1945, nr. 6, k. 10 (v. k).
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ajad selle tagastamiseks, kohustades asutust tootajailt sisse
noudma amortisatsiooni vara kasutamise kogu aja eest, tasuma see
vastava eelarve tuludesse ja mitte lubama varade edasist ebasea-
duslikku kasutamist.

5. Tootaja isiklikul kasutamisel oleva vara asutuse bilansist
mahakirjendamise juhtude kindlakstegemisel tuleb NSV Liidu
Rahanduse Rahvakomissariaadi ja Riigikontrolli Rahvakomis-
sariaadi 1942. a. 16. aprilli kirjas nr. 230/518 ja 1943. a. 3. mértsi
kirjas nr. 117/379 osutatud korra kohaselt teatada Riigikontrolli
Rahvakomissariaadi organeile siifidlastele tasendusmaksete mdara-
- miseks, teatavatel juhtudel aga anda materjal -iile kohtu-uurimis-
‘ organitele.

POHIVAHENDITE ARVESTUSE ORGANISEERIMINE
ETTEVOTETES

| Pohivahendeisse kuuluvad toovahendid, mida kasutatakse toot-
mises, voi mida vajatakse rea aastate kestel elamu- ja kultuurilis-
elukondlike tarviduste rahuldamiseks. :

Vottes osa tootmisprotsessist, siilitavad need vahendid kuni
viljalangemiseni oma algkuju ja annavad aegamisi, kulumist
mooda, oma maksumuse file produktile. See maksumus sisestatakse
vastavate osadena valmistatava toodangu voi osutatavate teenuste
| omahinda.

Pohivahendite koosseisu. kuuluvad samuti kapitaalmahutused
‘ renditud pohivahendeisse, mille maksumus peegeldub rendilevotja
arvestuses.

Vastavalt raamatupidamis-aruannete ja -bilansside madrusti-
kule!, ei kuulu pohivahendite hwka ja arvestatakse materjalide
osas mitmesugused viheviirtuslikud “ja kiirestikuluvad esemed,
inventar ja tooriistad: a) millede todtamise kestus on alla ithe
aasta, soltumata nende maksumusest; b) millede maksumus, olene-
mata nende tootamise ajast, on alla vastavate ministeeriumide ja
keskasutuste poolt 300 rubla piires iiksuse eest madratava limiidi,
vilja arvatud pollutoomasinad ja -riistad, tdiskasvanud t66- ja pro-
duktiivioomad (kaasa arvatud viikeloomad) ning tdiskasvanud lin-
nud, mis kuuluvad pohivahendeisse, soltumata nende maksumu-
sest; c¢) eriotstarbelised tooriistad ja seadised, olenemata nende
hinnast; d) noor- ja nuumloomad; e) erirdivad ja -jalatsid ning
vooditarbed, olenemata nende hinnast ja kasutatavuse kestusest.

Pohivahendid on endast tahtsamaid tootmisprotsessi tingimusi,
sest nendeta pole tootmisprotsess moeldav. Pohivahendite maht on
toostuse arenemise tahtsamaid nditajaid.

[gas iiksikus ettevottes maaravad pohivahendid édra tema voim-
suse, to0 profiili, véljalastava toodangu laadi ja mahu, osavotu
miidra ja koha rahvamajandusplaani tdaitmises.

t Vt. k. 292.
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Seepérast on arvestuse iilesandeks koigepealt kindlaks teha
ettevotte pohivahendite iildmaht, kontrollida nende sdilitamist ja
kasutamist, peegeldada oigeaegselt ja tiielikult koiki pohivahendite
koguses ja kvaliteedis toimuvaid muudatusi (sissetulek, iimber-
paigutus, viljalangemine, kulumine ja taastamine).

Pohivahendite Gige raamatupidamisarvestuse sisseseadmiseks on
vajalik, et see arvestus oleks rajatud hoolikalt l4dbiviidud tehnilisele
inventeerimisele ja passistamisele ning jooksvate muudatuste pide-
vale ja Gigeaegsele registreerimisele pohivahendite koostises, seisu-
korras ja maksumuses.

Pohivahendid peavad olema ettevotte kindlate ametiisikute val-
duses, kes on vastutavad nende sdilivuse eest. Vastutavad isikud
médratakse ettevotte kiskkirjaga. : 2

Ettevotte pohivahendid on oma koostiselt viga mitmekesised.
Kujutluse saamiseks ettevgtte tiksikute tegevusldikude tagatusest
pohivahenditega, samuti amortisatsioonieraldiste Oige suuruse
kindlakstegemiseks, jaotatakse pohivahendid riihmadesse (klassi-
fitseeritakse) ja neid arvestatakse vastavalt jooksvas arvestuses
kehtivale kontoplaanile, «

Raamatupidamisarvestuses rakendatav to6stusettevotete pohi-
vahendite klassifitseerimine seisab jdrgnevas.

Majandisse kuuluvuse jargi voivad pohivahendid olla:

omad — kui nad on antud ettevgttele ekspluateerimiseks iildriik-
likust pohifondist vai ta sai need kapitaalmahutuse korras;

renditud — kui ettevote sai need teistelt organisatsioonidelt aju-
tiseks kasutamiseks rendilepingu alusel.

Majandis kasutamise jérgi jagunevad pohivahendid:

tegutsevaiks — ekspluatatsioonis olevaiks;

varus olevaiks — seadmeiks, mida tuleb hoida varus tootmis-
protsessi hdireteta kaigu tagamiSeks.

Otstarbelt majandis jagunevad pohivahendid kahte rithma:
1) t66stuslik-tootmislikud ja 2) mittetoostuslikud. 1

Esimesse rithma kuuluvad ettevotte tééstuslik-tootmistege-
vust teenindavad pohivahendid. See rihm jaguneb omakorda
jargmisteks: 1) hooned, 2) ehitused, 3) - jouseadmed, 4) toot-
misseadmed, 5) tilekandeseadeldised, 6) transpordi pohivahen-
did, 7) inventar, toériistad ja muud pohivahendid ja 8) varu-
seadmed.

l. Hoonete hulka kuuluvad tootmist teenindavate tootmistseh-
hide ja -osakondade (kontorite, ladude, laboratooriumide, ettevottes
endas olevate telefonijaamade) poolt haivatud hooned, putkad -
((kaalu-, kontroll-, ldbimis-, valve-), tuletorje- ja valvetornid, tule-
torjedepood, valveruumid (valve-vahetusbrigaadide ruumid), tseh-
hide veekuumendusruumid, toolisi tootmisel teenindayad (mitte
iildtarvitatavad) saunad ja duSiruumid, samuti tehase transpordi-

1 Vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Kesk-
valitsuse 1952. a. 1. novembri juhendi nr. 1979/1—99.
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majandust teenindavad hooned (garaaZid, veduri-, vagunidepood,
sadamad jm.).

Hoonete koostisse arvatakse koik- neid vahetult teenindavad
korvalehitused.

Hoonete koostisse kuuluvad nende seesmised seadeldised (ala-
tes nende rakendamise ajast hoonesse): kiitte-, veevirgi-, kanali-
satsiooni-, valgustus-, gaasi ja muu sisemine seadistus.

9 Ehituste hulka kuuluvad sillad, viaduktid, tokked, piirde-
aiad, tarad, basseinid, veehoidlad, paisud, kanalid, kaevud, veski-
rennid, eraldi seisvad veetornid (mitte hoonete peale ehitatud),

- veejuhtmed, tammid, muulid, strekid, pohi-naftapuuraugud, korst-
* nad eraldi vundamendil, maanteed, sillutised, raudtee kurmud, —

vallid, tunnelid jms.

3. Jouseadmete hulka kuuluvad aurukatlad, primaarsed jou-
masinad (auruturbiinid, aurumasinad, lokomobiilid, diiselmootorid,
gaasi- ja gaasigeneraatori-joumasinad, tootmist teenindavad trak-
torid, muud sisepdlemismootorid, veeturbiinid, vesirattad, tuule-
mootorid), elektrigeneraatorid, alalis- ja vahelduvvoolu elektrimoo-
torid, joutransformaatorid, ~muundajad (mootor-generaatorid,
umformerid, elavhobe-alaldajad), samuti kompressorid.

4. Tootmisseadmete hulka kuuluvad t6omasinad ja aparaadid
materjalide mehaaniliseks, termiliseks ja keemiliseks tootlemi-
seks — toopingid, pressid, haamrid, metalli valtsimisseadeldised,
korg-, martddn-, sulatusahjud, soojendusaparaadid, kuivatid, elektri-
aparatuur (elektriahjud, elektrikeevitus-aparaadid, elektroliiiitilised
vannid), keemiaaparatuur. Siia arvatakse ka torred, paagid ja
reservuaarid neis harudes, kus meid kasutatakse tehnoloogiliste
seadmetena: pargitorred — nahatdostuses, paagid ja reservuaa-
rid — keemiatdostuses jne.

5. " Ulekandeseadeldiste hulka kuuluvad konstruktsioonid, mil-
lede abil toimub elektri-, soojus- ja mehaanilise energia, samuti
vedelate ja gaasisarnaste ainete edasiandmine — elektrivork, soo-
jusvork, transmissioonid, telefoni- ja telegraafivorgud, vee-, auru-,
gaasi-, oli-, nafta-, ohu-, happe- jms. juhtmed, milledel on omaette
tihtsus, s. t. mis ei ole hoone ega ehituse koostisosaks.

6. Transpordi pohivahendite hulka kuuluvad raudteetransport
(auru-, diisel-, elektrivedurid, platvormid, dresiinid, motodresiinid,
vagonetid jne.), veetransport (praamid, pargased, paadid, kaatrid,
parved, auru- ja mootorlaevad, glisserid, jullad jne.), vooritrans-
port (hobused, kaamelid, veokid, vankrid, kergesoidukid), auto-
transport (autod, mootorrattad, jarelvankrid, platvormid, veo-
traktorid, elektriveokid, aviosaanid jne.), ohutransport (lennukid,
purilennukid, dirizaablid). . :

Transpordivahenditele paigaldatud seadmete (raadioseadeldis
aurikutel ja lennukitel, igasugused mooteriistad, joumasinad, elekt-
rigeneraatori-seadeldised) maksumus arvatakse nende transpordi-
vahendite maksumusse, milledele nad iiles seatud on. Majapidamis-
inventari esemed aurikutel, vagunites, lennukites (moobel, toidu-

105




i
[
l
|
|
|
|
|

|
{
|
|
l
|
|
f
|
|
|

noud, muusikariistad, kehakultuuritarbed), arvatakse riihma
«Inventar, téoriistad ja muud pohivahendid», mitte aga riihma
«Transpordivahendid». Transporti teenindavaid hooneid arvesta-
takse rithmades «Hooned», transpordiehitusi aga riihmas «Ehitu-
sed».

7. Rithma «Inventar, tooriistad ja muud pohivahendid» kuulu-
vad tootamisriistad (loike-, 166gi-, vajutus- jne. riistad), seadised
(pigistid, kruustangid, padrunid), stantsid, mudelid, laboratoorsed
ja modteriistad, masinate rithm-kailsed, mitmesugune tootmisinven-
tar (paagid, aamid, torred, reservuaarid, salved, vaadid materja-
lide paigutamiseks ja siilitamiseks, kuid mis pole taarana reali-
seeritavad véljapoole), pakkimis-aparaadid, signaallaternad, tule-
torjevahendid (nii kési- kui mehaanilised ja hobustega veetavad),
majandus- ja kontoriinventar, kontorisisustus, liikuvad barjéarid,
liikkuvad telefoniputkad, nagid, riietekapid, diivanid, lauad, kapid,
arvutusmasinad, paljundusaparaadid, Sapirograafid, kassaaparaa- -
did, tulekindlad kapid, komptomeetrid, kirjutus-, arve-, korrutus-
masinad, samuti tehnika-alane raamatukogu. Tehnika-alase raama-
tukogu koostises arvestatakse raamatud, ajakirjad, joonised ja pro-
jektid, soltumata’ nende maksumusest; s. . kaasa arvatud ka ese-
med maksumusega kuni 300 rubla.

8. Varuseadmete hulka kuuluvad laos asuvad, viljalangevate
pohivahendite asendamiseks méiiratud tdiskomplektsed - tootmis-
seadmed. Siia ei kuulu rekonstrueerimise ja laiendamise korras
tilesseadmiseks soetatud seadmed, mida kuni nende iilesseadmiseni
arvestatakse vahenditena kapitaalehituseks.

Mittetoostuslikud pohivahendid jagunevad jargmiselt: polluma-
janduslikud, kaubanduse-varustuse, elamumajanduse, kommunaal-
majanduse kultuurilis-elukondliku teenindamise, tervishoiu pohi-
vahendid.

Pollumajanduslike pohivahendite hulka kuuluvad pollumajan-
duslike abimajandite pchivahendid — hooned, ehitused (piirdeaiad,
tarad, kaevud, niisutusseadeldised), t66- ja produktiivloomad, pol-
lutoomasinad ja -riistad, tooriistad, seadised ja inventar.

Kaubanduse-varustuse pohivahendite hulka kuuluvad kauban-
dus-varustusettevotete (kaasa arvatud sooklad) pohivahendid. Siia
ei arvata tehaste ladusid ega nende sisustust. ,

Elamumajanduse pohivahendite hulka kuuluvad alalist ja aju-
tist (barakid) tiiiipi hooned elamiseks, koos nende juurde kuulu-
vate korvalhoonete (kodgid, kuurid, aidad, sahvrid, keldrid hes):
ehituste (piirdeaiad, kaevud, veehoidlad), seadmete ja inven-
tariga.

- Kommunaalmajanduse pohivahendite hulka kuuluvad iildkasu-
tatavad saunad ja dusid, pesumajad, juuksuritdokojad jne.

Kultuuri, teaduse ja hariduse organisatsioonide pohivahendite
hulka kuuluvad ettevotte tootajate kultuuriliseks teenindamiseks
ettendhtud asutuste poolt haivatud hooned — raamatukogud, klu-
bid, lugemistoad, teatrid, kinod, lastekodud, lasteaiad, koolid jne.
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koigi nende juurde kuuluvate korvalhoonete, ehituste, seadmete ja |
inventariga.

Tervishoiu organisatsioonide pohivahendite hulka kuuluvad ter-
vishoiuasutuste poolt hoivatud hooned — lastesoimed, haiglad,
polikliinikud, ambulatooriumid, arstiabi-punktid jne. koigi nende
juurde kuuluvate korvalhoonete, ehituste, seadmete ja inventariga.

Pohivahendite arvestusiihikuks on inventariobjekt, mis on kas
iseseisva tdhendusega iiksik ese voi siis Iopetatud seadeldis kui
tervik (masin jms.) koos sellega iihtse kompleksi moodustavate
vundamendi, péraldiste ja seadistega. Igale inventariobjektile
- annab ettevotte raamatupidamine kehtiva klassifikaatori kohaselt
‘tema saamise momendil numbri, mis jddb sellele objektile kogu
tema ettevottes oleku ajaks. :

Inventarinumber margitakse vastavale objektile. Inventari-
numbrid mirgitakse tingimata pohivahendite liikumist vormista-
vatele algdokumentidele.

Inventarinumbrid registreeritakse tiilip-vormi registris, sama-
aegselt inventarikaartide avamisega.

Jooksvas raamatupidamisarvestuses ja bilansis peegelduvad
pohivahendid kogu nende tegevusaja viltel alghindes, mis vordub
nende soetamise, piistitamise voi ehitamise kulude summale, kaasa
arvatud ettevottesse kohaletoimetamise ja filesseadmise kulud.

Pohivahendite kulumise arvestust peetakse kontol «Pohivahen-
dite kulumine» ja ndidatakse bilansi passivas eri kirjena. Pohi-
vahendite jirel- ja {imberseadmise kulutused, mis tostavad nende
alghinnet, liidetakse pohivahendite inventarimaksumusega tegelike
kulutuste piires.

Pohivahendite sissetulekut voib esineda ettevottes kapitaal-
mahutuste voi seadusega kehtestatud korras tasuta saamise tule-
musena. :

oigil juhtudel vormistatakse pohivahendite saamine (seal-
hulgas ka tasuta saamisel) vastava aktiga.

Pohivahendite ettevottesisest iimberpaigutamist vormistatakse
tiitip-vormi saatelehega.

Pohivahendite likvideerimist vormistatakse tiilip-vormi eri
aktiga. «

Pohivahendite bilansilise maksumuse ja likvideerimismaksu-
muse vahe kirjendatakse korgemalseisva organisatsiooni loal pohi-
kirjafondist maha.

Pohivahendite analiiiitilist arvestust peetakse igale inventari-
objektile avatavates tiilip-vormi kaartidel. Kaardid asetatakse
kartoteeki rithmade jérgi, vastavalt pohivahendite klassifitseerimi-
sele, rithmadesiseself aga objektide asukoha jargi. (Viikestes ette-
votetes voib pidada pohivahendite arvestust tiilip-vormi inventari-
raamatus).

Aastaaruandluse tditmise tagamiseks registreeritakse pohi-
vahendite liikumist Zurnaalis, millesse kantakse saldod aasta algu-
seks iiksikute rithmade jdrgi. Zurnaal sisaldab jérgmisi andmeid:
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/
la) objekti inventarinumber, b) objekti nimetus, ¢) soetamise kuu-
pdev vGi ehitamise aasta, d) sissetuleku laad, e) algmaksumus,
/f) vdljalangemine — kuupdev ja pohjus.

Uldkokkuvéte Zurnaalis aasta algul peab vastama kinnitatud

: /bilansi kirjele «Pohivahendid».
Pohivahendite liikumist aasta kestel (sissetulek kapitaalmahu-
( tustest, tasuta saamisel jms.) peegeldatakse Zurnaalis kirjendami-
| sega vastavasse rithma. Pohivahendite iimberpaigutamist tsehhist
\
\

(osakonnast) tsehhi Zurnaalis ei peegeldata, ainult kaart paiguta-
_ takse kartoteegis {imber.
~ Pohivahendite arvestuseks kasutatayate kaartide ja doku-
mentide vormid on toodud NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse
Riikliku Kirjastuse tiiiip-arvestusdokumentatsiooni albumis.
Ettevitete pohivahendite arvestuse pohieeskirjad on toodud
«Raamatupidamis-aruannete ja -bilansside maarustikus» «Téostus-
ettevotete pohivahendite arvestamise méirustikuss! ja ametkond-
likes juhendites.
Pohivahendite inventeerimisel tuleb juhinduda «Inventeerimise
pohiméarustikusty. 2

POHIKARJA KUJUNDAMISE KULUTUSTE FINANTSEERI-
MISE KORD PIKAAJALISTE MAHUTUSTE PANKADE POOLT

NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1952. a. 28. jaanuari juhend
nr 20

' NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1955. a. 12. jaanuari kiri nr. 16.
20 k303




V. MATERIAALSED VAARTUSED

MATERIAALSETE VAARTUSTE ARVESTUSE
ORGANISEERIMINE ETTEVOTTES

Materjalide raamatupidamisarvestuse kohta ettevotteis on NSV
Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi poolt antud 1945, a.
30. oktoobril juhend nr. 639. See juhend néeb ette:

1. ULDEESKIRJAD

§ 1. Materjalide arvestuse pohiiilesandeiks on:

a) pohi- ja abimaterjalide, Kkiituse, pooltoodete, taara, vahe-
viirtuslike ja kiirestikuluvate esemete ning tooriistade, varuosade,
eriroivastuse ja jddtmete ! siilivuse tagamine ning kontrolli sisse-
seadmine nende liikumise ja oige kasutamise iile;

b) tipsete andmete saamine materiaalselt vastutavate isikute
jargi laos olevate materjalide kohta ilma inventeerimiseta;

c) jarelevalve materjalide varu kehtestatud normide iile;

d) ettevottes mittekasutatavate ja realiseerimisele kuuluvate
materjalide oigeaegne viljaselgitamine sisemiste ressursside mobi-
liseerimiseks.

§ 2. Laomajanduse organiseerimisel tuleb:

a) sailitada materiaalseid vidrtusi vaid eraldatud kinnistes,
eriliselt selleks otstarbeks sisustatud ruumides, mis tagavad mater-
jalide kvalitatiivset ja kvantitatiivset sailivust;

b) «laoplatsi»-materjale, millede paigutamine kinnistesse ruu-
midesse on voimatu voi ebaotstarbekohane, tuleb siilitada eralda-
tud, selleks vajalikult kohandatud maa-alal;

" ¢) tuleb tagada laod vajalike kaalude ja mooteriistadega,
mootetaaraga jne., mitte lubades materjalide mootmata vastu-
votmist ja viljaandmist;

d) laod tuieb spetsialiseerida materjalide liikide, vajalikel juh-
tudel aga ka teatavate pohitsehhide teenindamise tunnuse jargi.

1 Edasiselt mirgitakse koiki neid materiaalsete véirtuste liike iihe termi-
niga «materjalid».
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Uldkasutatavate materjalide sdilitamist tuleb maksimaalselt tsent-
raliseerida;

e) laos siilitatavad materjalid tuleb paigutada stellaaZidele,
 riiuleile, kappidesse,. kastidesse jms., olenevalt materjalide liigist,
| sadrase arvestusega, et tagada nende kiire vastuvotmise, vilja-

andmise ja kontrollimise voimalust:
| f) laos olevate materjalide igale momenklatuurinumbrile tuleb
| kirjutada vorm nr. M-1 kohaselt hoiukohale kinnitatay materjali
' nimesedel;

g) tootlemiseks voi -siilitamiseks saadud, ettevottele mitte-
kuuluvaid, samuti vastuvotmisel véljapraagitud materjale tuleb

| sdilitada eraldi;

h) kergestisiittivaid ja plahvatavaid materjale tuleb siilitada
eraldi, teistest ladudest territoriaalselt isoleeritud eriruumides;

i) igale laole tuleb anda -alaline number, mida mérgitakse
koigis antud lao operatsioonidesse puutuvais  algdokumen-
tides;

j) materjalide iga vastuvotmine lattu ja viljaandmine laost
tuleb vormistada kehtestatud korras ja reeglikohaselt operatsiooni
teostamise momendil. Rangelt tuleb keelata materjalide véliasta-
mine ilma dokumentideta;

k) tuleb keelata materjalide saamine iikskaik kellel ilma mate-
riaalselt vastutava isiku teadmata, kisitades sdiraste saamiste
juhtumeid kui materjalide vargust ja votta vastutusele selles siiiidi
olevad isikud;

1) vastuvotmine, véljaandmine ja siilitamine tuleb panna
iga lao jérgi rangelt kindlaksmdiaratud isikuile, kes kannavad
materiaalselt ning kriminaalvastutust neile usaldatud mate-
riaalsete viirtuste siilivuse eest, ja mitte lubada materiaal- .

.- selt vastutavate isikute vahetamist ilma ladu inventeerimata

| ja enne vastuvotu-iileandeakti kinnitamist ettevotte direktori

| poolt.

| § 3. Igas ettevottes madratakse juhataja eri kdskkirjaga kind-
| laks:

{ a) majandis ringluses olevate materjalide koigi liikide, suu-

| ruste, markide ja sortide, ettevotie koigile osadele kohustuslik
| nomenklatuur-hinnakiri; ,
, b) tépne tabel materjalide viljaandmise aja kohta ettevotte
1; tiksikuile tsehhidele ja osadele:

| ¢) ametiisikute nimekiri, kellele on antud oigus nouda laost
| materjale;

{ d) iga materjalide liigi varu norm, mille seisu iile jarelevalve

| pannakse varustusosakonnale.

§ 4. Materjalide arvestust ettevétte laos ja raamatupidamises
organiseeritakse ja peetakse ettevotte pearaamatupidaja juhtimisel,
kelle arvestusse puutuvad korraldused on kohustuslikud ettevotte
/ koigile tsehhidele ja osadele.

5. Arvestusandmete siistemaatiliseks vérdlemiseks naturaal-
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sete jadkidega ja koigi lahkuminekute oigeaegseks viljaselgitami-
seks tuleb peale koigi materjalide kohustusliku aasta-inventeeri-
mise toimetada perioodilisi — iildisi, osalisi voi valikkontrollimisi.

II. MATERJALIDE LATTU TOIMETAMISE DOKUMENTATSIOON

§ 6. Koik ettevottesse saabuvad dokumendid (arve-faktuurid,
raudtee saatekirjad jms.) varutud ja ostetud materjalide kohta
antakse iile varustusosakonnale.

Varustusosakond peab dokumentide saamisel:

a) kontrollima arve-faktuuride ja teiste saatedokumentide and-
mete vastavust hankelepinguile sortimendis, koguses, hindades,
saatetdhtajas jms.; :

b) viseerima arve-faktuuri, mirkides dra selle taieliku voi osa-
lise tasumise voi aktseptist keeldumise ja kirjutama ekspeditsioo-
nile korralduse vorm nr. M-2 jirgi veose saamiseks ja ettevotte.
lattu toimetamiseks; :

¢) registreerima dokumendid Zurnaalis «Veoste vastuvotmise
dokumentide register» (vorm nr. M-3) ja tegema vastavad lepin-
gute tditmise operatiivse arvestuse kirjendid;

d) mirkima arve-faktuurile registreerimisnumbri, mis on itht-
lasi ka veoste kohaletoimetamise kdsu numbriks. Mérge arve-fak-
tuuri vastavale kohale kirjutatakse kisitsi voi liiliakse jargmist
vormi stamp:

Arve' onr kentrollithd ja-registreeritud. ot it ULl 19 -2
o s R gl e Y |
D AB Ao TR T R S S el AT L B e L STTUEU SESE SN S
tehnilist vastuvotmist
laboratoorset katsetamist

Materjal nouab

Varustusosakonna juhataja
(allkiri)

e) iile andma kisu ja saatedokumendid samal péeval ekspedit-
sioonile allkirja vastu Zurnaalis, arve-faktuuri aga — raamatupida-
misele (rahandusosakonnale). :

§ 7. Paragrahvis 6 toodud kord dokumentide vormistamiseks
kehtib ka hankijalt vahetult saadavate materjalide korral, kusjuu-
res sel puhul varustusosakond kirjutab peale veose lattutoimeta-
mise kisu veel volituse, mis antakse vilja vastavalt NSV Liidu
Rahanduse Rahvakomissariaadi eri juhendile volituste arvestamise
kohta.

§ 8. Ilma dokumentideta sissetulnud veoste kohta kirjutab
varustusosakond laole kdsu vorm nr. M-4! jirgi, markides, kas

1 Koiki juhendis loetletud plankide tiilip-vorme voib saada iildkorras NSV
Liidu Statistika Keskvalitsuse Riikliku Statistika Kirjastuse kontoritelt.
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saabuv materjal kuulub tehnilisele vastuvotmisele, laboratoorsele
katsetamisele voi tuleb seda vastu votta ainult vastutavale hoiule.

§ 9. Raamatupidamine kontrollib sissetulnud arve-faktuure,
viseerib need ja annab samal pdeval iile laojuhatajale nende jérgi
materjalide vastuvotmiseks. Laojuhataja peab kuni materjalide saa-
bumiseni hoidma saadud arve-faktuure eri kaustas ja teatama oGige-
aegselt varustusosakonnale tdhtajaks kohaletoimetamata veostest.

§ 10. Uksikute partiidena raudtee- ja veetranspordi kaudu saa-
buvad veosed votab ekspeditsioon vastu kaalu ja kohtade arvu
jargi, vastavalt saatedokumentidele. :

Iga taara vigastuse, kohtade arvu voi kaalu puudujdégi juhtum
tuleb vormistada kommertsaktiga.

§ 11. Juhul, kui kaubaveoste vastuvbotmisel raudteelt avasta-
takse plommide puudumist, vagunite vigastust voi muid materjalide
puutumatuse kohta kahtlust tekitavaid tundemérke, peab ekspediitor
noudma vagunite kaalumist, kogu veose kontrollimist ja vormis-
tama materjali puudujddgi voi rikkumise iga fakti samuti kom-
mertsaktiga.

§ 12. Veoste lattu toimetamise tdidetud korraldused, varusta-
tuna laojuhataja allkirjaga korralduse pooérdel materjalide vastu-
votmise kohta, annab ekspeditsioon hiljemalt materjalide iileand-
misele jargneval pdeval varustusosakonnale {ile méarkuse tege-
miseks Zurnaalis «Veoste vastuvotu-dokumentide registreeri-
mine». Pérast mérkimist Zurnaali annab varustusosakond need
korraldused ettevotte raamatupidamisse. Korraldused siilitatakse
raamatupidamises numbrite jérjekorras ja on materjalide Gigeaegse
laos arvelevotmise kontrollimiseks.

§ 13. Kirjendite alusel Zurnaalis «Veoste vastuvotu-dokumen-
tide registreerimine» kontrollib- varustusosakond siistemaatiliselt
teelolevaid materjale ja votab tarvitusele vajalikud abinoud odige-
aegselt lattu mittesaabunud materjalide otsimiseks ja kittesaa-
miseks.

IMII. MATERJALIDE ARVESTUS LAOS

§ 14. Koik ettevotte lattu toimetatavad kaubad kuuluvad hoo- -
likale kontrollimisele nende vastavuse mottes saatedokumentides
(arve-faktuurid, raud- ja veeteede saatekirjad, kommertsaktid, spet-
sifikatsioonid, varustusosakonna kisk veose vastuvotmiseks ilma
dokumentideta jms.) mérgitud sortimendile, hulgale ja kvaliteedile.

Materjalide kontrollimist ja vastuvotmist laos toimetab vahetult
laojuhataja vo6i laohoidja, tehnilise ekspertiisi voi laboratoorse kat-
setamise vajalikkuse juhtudel aga ettevotte direktori kiskkirjaga
méaratud vastuvotukomisjon.

Miarkus. Koik saabuvad materjalid tuleb arvele votta lao kaudu ka sel
juhul, kui need ldhevad tootmise huvides vahetult tsehhi.
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§ 15. Viljastpoolt saabuvate materjalide vastuvotmine lattu
vormistatakse laojuhataja poolt ithes eksemplaris kirjutatava sisse-
tulekuorderiga vorm nr. M-5 jargi iga nomenklatuurinumbri kohta.
Sissetulekuorderid nummerdatakse jarjenumbritega.

Uhte teatavasse lattu iihelt ja samalt hankijalt sama pdeva
jooksul korduvalt saabuvate samalaadsete massiliste veoste (maak,
paas, siisi jms.) kohta on lubatud koostada kogu pdeva kohta iiks
sissetulekuorder materjalide igale liigile.

‘Seejuures iga iiksiku vastuvotu kohta péeva jooksul kirjutatakse
vastuvotu-kviitungid vorm nr. M-6 jargi, mis koondatakse iiheks
- sissetulekuorderiks. »

Analoogiliselt materjalide saabumisele -véljastpoolt vormista-
takse ka materjalide vastuvotmine tootlemiselt, kusjuures vaid sis-
setulekuorderile mirgitakse «Too6tlemiselt».

Mirkus. Korgemalseisva organisatsiooni loal voib iiksikuil juhtudel raken-
dada mitmerealisi sissetulekuordereid.

§ 16. Saabunud materjalide mittevastavusel dokumentides
margitud kvaliteedile voi hulgale koostatakse operatiiv-tehniline
akt vorm nr. M-7 jirgi kahes eksemplaris. Pérast tehnilise vastu-
votu lopetamist = kirjutatakse ~ iildkorras sissetulekuorder (vorm
nr. M-5).

§ 17. Juhtudel, kui materjal vajab laboratoorset katsetamist,
saadetakse proov laboratooriumi, sissetulekuorder aga jaéb kuni
analiiiisi saamiseni lattu. Laboratoorsel katsetamisel olevad mater-
jalid tuleb kuu 16pul lao poolt arvele votta eri rithmakaardil
«Materjalid (eraldi pohi-, abi- jne. materjalid) laboratoorsel katse-
tamisel».

Mirkus. Laboratoorsel katsetamisel olevaid materjale tuleb kuni analiilisi
saamiseni hoida eraldatult ja neid ei tohi kasutada.

§ 18. Sisemise iimberpaigutuse korras lattu saabuvad mater-
jalid voetakse arvele saaja-lao poolt vorm nr. M-8 jdrgi kahes
eksemplaris kirjutatud noudelehe alusel, sellele stambi «Umber-
paigutus laost lattu» pealelédmisega. Uks noudelehe eksemplar jadb
materjale viljaandvale laole, teine antakse koos materjalidega iile
laole-saajale.

§ 19. Tootmisest kas liigsetena voi kasutamata jdanutena
tagastatavad, tootmisest omavalmistamise korras saabuvad mater-
jalid, praak, jddtmed jms., samuti materjalid pohivahendite likvi-
deerimisest — voetakse laos arvele saatja poolt kahes eksemplaris
vorm nr. M-9 kohaselt kirjutatavate iileande-saatelehtede jérgi.

§ 20. Vastutavale hoiule voetavad materjalid voetakse arvele
analoogiliselt teiste, viljastpoolt saabuvate materjalidega, kuid neid
tuleb hoida eraldi ega tohi kulutada.

§ 21. Materjalide viljamineku pohiliikideks ettevottes on:

a) materjalide viljastamine ettevotte tsehhidele ja osakonda-
dele;

b) materjalide viljastamine to6tlemiseks;
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c) materjalide timberpaigutamine laost lattu ettevottesiseselt;

d) materjalide véljastamine véljapoole (seadusega lubatud
juhtudel).

§ 22. Kuu kestel korduvalt tarbitavaid materjale véljastatakse
limiitkaartide (plaan-kaart) vorm nr. M-10 jargi.

Limiitkaarte kirjutatakse igale tsehhile-tarbijale iihe teatava
materjaliliigi kohta iiheks kuuks. :

Need kaardid valmistab ette enne kuu algust tootmist plaaniv
osakond, viseerib aga varustusosakond. Limiitkaardid kirjutatakse
kahes eksemplaris, ranges kooskolas tsehhile {ilesantud program-
miga ning materjalide tehnoloogilisele protsessile vastava tarbimis-
normiga. :

Kuu algul antakse limiitkaardi iiks eksemplar {ile tsehhile-tarbi-
jale, teine — laole.

Limiitkaart on kehtiv vaid selle kuu jooksul, mille kehta ta on
kirjutatud, ja wvaid limiidis méargitud koguse piires. Limiidi iga-
sugused muutmised, nii koguses (iile normi véljastamine) kui ka
materjali liigis, vorreldes limiitkaardil mérgituga, on lubatud vaid
eri dokumendi jargi (vt. §§ 24 ja 25).

Materjali véljastamine limiitkaardi jargi toimub vaid iihest tea-
tavast (kaardil méargitud) laost.

Viljaantud limiitkaartide kontrollimiseks ja jdlgimiseks antakse
igale tsehhile igakuuliselt nende kaartide kindel numeratsioon. Koik
need kaardid registreeritakse varustusosakonna poolt véljaantud
limiitkaartide eri registris, mille 4&rakiri, pérast kaartide vélja-
jagamist, esitatakse raamatupidamisse.

Markus. Limiitkaartide plangid on soovitav tritkkkida kahte virvi pabe-
Irile;,tselleks et tsehhile-tarbijale mdaratud eksemplar erineks vérvilt lao eksemp-
arist. .

§ 23. Materjale viljastatakse laost limiitkaardi jargi, millele
tsehh margib noutava koguse. -

Materjali saaja kirjutab alla lao limiitkaardil (lahtris «Laost
valjastatud»), laojuhataja (laohoidja) aga mérgib tsehhi limiit-
Eaardil viljastatud koguse ja limiidi jddgi ning annab oma all-

irja.

Isikute nimekiri, kellel on 6igus saada laost materjali, samuti
nende allkirjaproovid tuleb aegsasti laole teatavaks teha. ;

§ 24. Pohimaterjalide ihe liigi asendamisel teisega voib vil-
jastamine lao poolt toimuda vaid peainseneri (tsehhiiilema) loal.
Niisugune viljastamine vormistatakse eri noudelehega vorm nr.
M-11 kohaselt. Noudelehe materjalide asendamiseks kirjutab tsehh-
tarbija kahes eksemplaris ja esitab parast vastavat vormistamist
laole, koos asendatava materjali limiitkaardiga.

Materjali véljastamine asendamis-noudelehe jirgi mirgitakse
lao poolt iihtlasi asendatava materjali limiitkaardile, kus lahtri
«Noutud» ja lahtri «Laost viljastatud» vastavale reale mirgitakse
«Asendamine, vt. noudeleht nr. . . . . . » ja vdhendatakse vastavalt
limiidi jadki (noudelehes ettendhtud koguse vorra).
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§ 25. Tsehhi poolt, temale vastavalt t66 programmile mddratud
kuulimiidi drakasutamisel (iilekulutamise voi programmi iiletamise
tottu) lubatakse materjale tdiendavalt saada vaid direktori voi
peainseneri (peatehnoloogi) loal; sddrane viéljastamine vormista-
takse iihekordse noudelehega.

§ 26. Laost mitte iga pdev, vaid perioodiliselt viljastatavaid
materjale antakse vilja individuaalsete (iihekordsete) noudelehtede
jargi Noudeleht on kehtiv 2 pdeva.

Noudelehed, varustatuna selleks volitatud isikute allkirjadega,
kirjutab tarbija materjalide iga nomenklatuurinumbri kohta kahes
eksemplaris vorm nr. M-11 jargi. Noudelehe kirjutamine ithes
eksemplaris on lubatud kéesoleva juhendi § 41 ettendhtud juhul.

Noudelehe esimesel eksemplaril peab olema tingimata {sehhi
(osakonna) raamatupidaja voi tehasevalitsuse vanemraamatupidaja
allkiri, kes kontrollib noudmise pohjendatust, dokumendis ettendh-
tud koigi rekvisiitide tditmise oigsust ja registreerib samaaegselt
need noudelehed eri registris vorm nr. M-12, mis on kontrolliks
noutud materjalide saamise iile. :

Noudelehed nummerdatakse jérjenumbritega.

Laol on digus vilja anda vaid noudelehes margitud materjale
ja ainult margitud koguse ulatuses. Materjali asendamine pole
lubatud.

Mirkus., Viljastamisel noudelehes mirgitud kogusest korvalekaldumine
on lubatav vaid neil juhtudel, kui see on tingitud pakendi seisukorrast, gabarii-
tidest, taarast jms.

Tegelikult viljastatud materjali kogus tuleb markida noude-
lehele numbrite ja sonadega.

Mblemale noudelehe eksemplarile kirjutavad alla laojuhataja ja
saaja.

§ 27. Materjale viljastatakse tootlemiseks ranges kooskolas
solmitud lepingutega, varustusosakonna poolt kahes eksemplaris
vorm nr. M-13 jirgi kirjutatavate kaskude alusel.

§ 28. Materjalide saabumine tootlemisest vormistatakse lao-
saaja poolt kiesoleva juhendi § 15 jargi materjalide sissetuleku

A (saabumise) vormistamiseks kehtestatud tildkorras.

§ 29. Materjalide andmine viljapoole on lubatud vaid NSV
Liidu Ulemnoukogu Presiidiumi 1941. a. 10. veebruari seadluse
«Seadmete ja materjalide miiiimise, vahetamise ja mujale véljas-
tamise keelust ja kohtulikust vastutusest nende ebaseaduslike
tegude eest» ! rangel jargimisel. :

Kisud materjalide andmiseks viljapoole kirjutab alla ettevotte
direktor ja kinnitab kohustuslikult pearaamatupidaja oma all-

kirjaga. : A .
§ 30. Materjalide arvestust laos peetakse vaid koguselises
véljenduses.

Koik materjalide sissetuleku ja viljamineku operatsioonid kan-

1 «NSV Liidu Ulemnoukogu Teataja», 1941, nr. 8 (v.k.).
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takse laojuhataja poolt iga pdev kaardile vorm nr. M-14. Mater-
jali iga nomenklatuurinumbri kohta avafakse eraldi kaart. Mater-
jali jadk tuuakse kaardil vélja pdrast iga kirjendamist. Kaardid
vorm nr. M-14 valmistatakse ette raamatupidamise materjalide-
allosakonnas ja antakse {ile lattu tédidetuna jargmiste rekvisiitide
osas: 1) materjali nimetus, 2) mooted, 3) sort, 4) mootiihik,
5) varunorm, 6) nomenklatuurinumber.

§ 31. Kaardid asetatakse kartoteeki nomenklatuurinumbrite
jédrjekorras.

Materjalide iihe rithma kaardid eraldatakse kartoteegis teise
omist eriliste jaotajatega.

§ 32. Laojuhataja saadab koik dokumendid (vilja arvatud
limiitkaardid) padrast nende kirjendamist kaartidele hiljemalt jirg-
misel pdeval raamatupidamisse koos saateregistriga vormnr. M-15.

Uheaegselt sissetulekudokumentidega saadetakse #ra ka koik
pdeva jooksul vastuvoetud veostega kaasnevad dokumendid (han-
kija arve-faktuurid, raudteesaatekirjad jms.).

§ 33. Limiitkaardid saadetakse nende drakasutamist mooda,
parast viljastamise kokkuvotte tegemist, kuid hiljemalt jargneva
kuu 1. pdevaks, laost raamatupidamisse.

M drkus. Tsehhid-tarbijad annavad oma kokkuvoetud limiitkaardid nende

drakasutamist modda, kuu moddumisel aga ka koik kasutamata limiitkaardid,
hiljemalt jidrgneva kuu 1. pdevaks allkirja vastu iile raamatupidamisse.

§ 34. Laojuhataja, kasutades materjalide laoarvestuse kaarte,
on kohustatud oigeaegselt teatama varustusosakonnale materjalide
tegeliku jddgi halbed (iihele voi teisele poole) kinnitatud varu-
normist, samuti kasutamata seisvate materjalide jddgi.

x IV. MATERJALIDE ARVESTUS RAAMATUPIDAMISES

§ 35. Raamatupidamises peetakse materjalide arvestust kogu-
selises ja rahalises véljenduses.

§ 36. Kehtiva seadusandluse kohaselt tuleb materjale bilansis
ndidata varumise voi soetamise tegelikus omahinnas.

Tegelik omahind, mis koosneb materjalide maksumusest
hankijahinnas ja koigist materjalide varumise ja ettevotte lattu
toimetamise kuludest, peegeldub kontol «Materjalide varumine ja
soetamine», mille analiiiitilist arvestust peetakse kaartidel vorm
nr. M-16.

Materjalide jooksvat raamatupidamisarvestust lubatakse pidada
plaanilistes (kindlates) hindades, plaanilise ja tegeliku omahinna
vahede ' (hdlbed plaanilistest hindadest) eraldi viljatoomisega.
Plaanilised hinnad tuleb kindlaks médérata vihemalt aasta peale;
‘need on kohustuslikud ettevétte kdigile osadele ja peavad olema
fikseeritud nomenklatuur-hinnakirjas. Kui aasta kestel tekib vaja-
dus iiksikuteks muudatusteks v5i tdiendusteks  kehtestatud
nomenklatuur-hinnakirjas, vormistatakse need varustusosakonna
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poolt ettevotte juhataja allkirjaga ja tehakse teatavaks vastava-
tele osakondadele muudatuste peegeldamiseks neil olevates
nomenklatuur-hinnakirja eksemplarides.

Mirkus. Neil juhtudel, kui plaanilisi hindu materjalidele pole kindlaks
mairatud, peetakse nende arvestust tegelikus omahinnas. o .

§ 37. Materjalide tegeliku ja plaanilise omahinna vahe kirjen-
datakse maha kontolt «Materjalide varumine ja soetamine» korres-
pondeeringus konto «Hilbed materiaalsete vadrtuste plaanilistest
hindadest» deebeti voi kreeditiga.

Konto «Materjalide varumine ja soetamine» tuleb kuu 16pul
reeglikohaselt sulgeda.

Kauakestva varumise kulude puhul, kui varutud materjal pole
ettevotte lattu veel saabunud, ndidatakse konto «Materjalide varu-
mine ja soetamine» saldo bilansi kirjes «Tulevaste perioodide
kulud».

§ 38. Materjalide plaanilistest hindadest hilbimiste analiiiiti-
list arvestust peetakse, nagu materjalide varumise ja soetamise
arvestustki, materjalide liikide, rithmade voi bilansikontode jérgi.

Arakulutatud materjalidesse puutuvad hilbed plaanilistest hin-
dadest kirjendatakse igakuuliselt samadele kontodele, milledel pee-
geldus materjalide kulu (tootmis-, tsehhi- ja tehase iildkulude jne
kontod).

Hilvete protsent materjalide igas [liigis, rithmas voi sordis
midratakse kindlaks jargmise valemiga:

_ (M4N) - 100

= —__O’——?_ﬁ—_ ¥ kus:
X tihendab hilvete protsenti;
M 4 hilvete saldot kuu alguseks;
N X hilvete summat antud kuul;
O — materjalide saldot kuu alguseks plaanilistes hindades;
P — 7 sissetuleku summat antud kuul plaanilistes

hindades.

Hilbed plaanilistest hindadest kirjendatakse drakulutatud
materjalidele filaltoodud valemi jargi arvutatud protsendis.

Iaos olevate materjalide jédkide hilbed plaanilistest hindadest
niidatakse bilansis iihises summas materjalide bilansikontoga
(deebetisaldo liidetakse, kreeditisaldo lahutatakse).

§ 39. Laost tulevaid sissetulekudokumente kontrollitakse raa-
matupidamise poolt, vastastatakse koikide veosega kaasnevate
dokumentidega ja takseeritakse, s. t. neis tdidetakse lahtrid «Hind»
ja «Summa» plaanilises voi tegelikus omahinnas, olenevalt an_tud
materjali hindamiseks kasutuselevoetud- meetodist. Raamatupida-
misse nii laolt-saajalt kui ka laolt-saatjalt saabuvaid noudelehti
materjalide {imberpaigutamise kohta laost lattu vorreldakse eelne-
valt omavahel. : e

Arahinnatud sissetulekudokumendid rithmitatakse iga lao jargi
eraldi, materjalide bilansikontode jirgi (deebet) ja iga kreditee-
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ritava konto (materjalide varumine ja soetamine, tootmine jm.)
loikes. -

Dekaadi moodumisel voetakse dokumendid summaliselt kokku
ja kirjendatakse dekaadi iildkokkuvottena siinteetilise arvestuse
aluseks olevasse riihmitusaruandesse vorm nr. M-19.

Pirast sissekandmist riihmitusaruandesse riihmitatakse sisse-
tulekudokumendid iimber nomenklatuurinumbrite jargi iga lao
1oikes.

Teatava  nomenklatuurinumbri alla kuuluvad sissetulekudoku-
mendid vGetakse igadekaadiliselt kokku ja viimase dokumendi
poordele kirjutatakse koguselised ja summalised kokkuvotted kuu
- algusest alates. Kolme dekaadi kokkuvotete summa (koguse ja
maksumuse jdrgi) kirjendatakse kiibearuandesse vorm nr, M-17.

§ 40. Materjalide kulu dokumente toodeldakse raamatupidami-
ses jargnevalt.

Laost saabuvad limiitkaartide eksemplarid mirgitakse vilja-
antud limiitkaartide registrisse, vorreldakse tsehhidest saabuvate

" limiitkaartidega, takseeritakse ja riihmitatakse seejirel ladude,
nomenklatuurinumbrite jirgi ja voetakse kokku, kusjuures kokku-
votted koguselises ja rahalises véljenduses mirgitakse viimase
limiitkaardi poordele.

Kuu 16pul kirjendatakse need kokkuvotted, summeerituna teiste
kuludokumentide (ngudelehed, varustusosakonna kdsud jne.) kokku-
votetega, sordi-kidibearuandesse.

Tapselt samasugust raamatupidamises tootlemise korda raken-
datakse ka individuaalsete nouete, varustusosakonna kiskude
materjalide viljastamiseks ja teiste kuludokumentide korral.

Materjalide jiike sordi-kiibearuannete jargi tuleb igakuuliselt
vorrelda jadkidega laoarvestuse kaartidel ja tunnistada oigeks lao-
juhataja allkirjaga kiibearuandel endal.

§ 41. Ettevottesisest materjalide tarbimist vormistavate kulu-
dokumentide teised eksemplarid rithmitatakse péarast nende taksee-
rimist iga materjalide bilansikonto piires ladude ja nende bilansi-
kontode jirgi, kuhu materjalide kulu kuulub. Sairaselt rithmitatud
kuludokumendid véetakse kokku iiks kord dekaadis ja kirjendatakse
tildkokkuvottena, ainult:rahalises viljenduses, rithmitusaruandesse
(vorm nr. M-20). Pirast nende sissekandmist rithmitusaruandesse
antakse koik kuludokumendid materjaliarvestuse allosakonna poolt
iile tootmisearvestuse allosakonnale.

Piiratud tsehhide arvuga ja tsentraliseeritud arvestusega ette-
votteis lubatakse noudelehtede kirjutamist iihes eksemplaris.

Sel puhul kujuneb viljamineku-noudelehtede -tootlemise kord
jargmiseks: -

a) noudelehed kirjutatakse alla tsehhi (voi raamatupidamise
- -materjalide-allosakonna) raamatupidaja - poolt ja kirjendatakse

noudelehtede registreerimise registrisse (vorm nr. M-12);

b) noudelehed takseeritakse nende saabumist médda raamatu-

pidamisse, riihmitatakse nomenklatuurinumbrite jirgi (iga lao
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jargi eraldi) ja voetakse kokku igadekaadiliselt kasvava kokkuvot-
tena kuu algusest peale; kokkuvote mirgitakse naturaal- ja raha-
lises viljenduses viimase noudelehe poordele;

¢) kuu 1opul kirjendatakse materjalide kulu kokkuvote iga
nomenklatuurinumbri jargi antud lao sordi-kdibearuandesse; see-
jarel rithmitatakse noudelehed iga lao ja iga materjalide bilansi-
konto piirides {imber kulude bilansikontode jargi (pohitootmine,
tsehhikulud jne.), voetakse kokku ja kantakse kuu iildkokkuvottena,
ainult rahalises véljenduses, rithmitusaruandesse (vorm nr. M-20);

d) parast kirjendamist sordi-kaibearuandesse ja rithmitusaru-
. andesse antakse drahinnatud noudelehed raamatupidamise mater-
© jaliarvestuse allosakonnast iile tootmisearvestuse allosakonda.

§ 42. Paragrahvides 39 _ 41 osutatud sissetuleku- ja vilja-
minekudokumentide todtlemine raamatupidamises peab toimuma
nende saamist mooda, mitte jattes seda tood kuu lopuks.

§ 43. Materjalide seisu ja liikumise analiiiitilist arvestust pee-
takse eraldi iga lao jargi koguselises ja rahalises viljenduses, ette-
votte kohta tervikuna aga — vaid rahalises viljenduses sordi-
(ladude kohta) ja koond- (iga bilansikonto korras) kéibearuan-
nete alusel. Need kiibearuanded asendavad endaga jooksva raama-
tupidamisarvestuse registreid.

Mirkus Koond-kidibearuannet ei peeta, kui ettevattel on vaid iiks ladu.

§ 44. Kirjendatakse kiibearnandeisse iga nomenklatuurinumbri
jargi kuu iildkokkuvottena. 3
" FKoond-kiibearuanne ettevotte kohta tervikuna koostatakse
ladude sordi-kdibearuannete kokkuvotete summeerimise teel iga
bilansikonto jérgi ja on miadratud analiiiitilise arvestusega valja-
" toodud jadkide summade vordlemiseks bilansiga.

§ 45. Tsehhides kuu lopuks kasutamata jaanud materjalid
(juurdeloikamata, tootlemata) tuleb kirjendada tootmise kontost
maha vastavatesse materjalide kontodesse.

Samaaegselt koostatakse jausend nende materjalide tagasikir-
jendamiseks tootmise kontosse kuu esimese pédevaga.

Kiibearuandeis naidatakse need materjalid eraldi iga tsehhi
jargi summaarselt, ithe reaga.

Kasutamata jaanud materjalide kogus tuleb korrektiivina sisse
kanda jargmiseks kuuks viljakirjutatud limiitkaartidesse.

§ 46. Varutud materjalide stinteetilist arvestust peetakse jarg-
mistel bilansikontodel:

«Pohimaterjalid».

«Abimaterjalid».

«Kiitus».

«Taara». :

«Vihevairtuslikud ja kiirestikuluvad esemed ja inventar».
«Eritooriistad ja -seadised». .
«Eriroivastus».

«Vahetusseadmed».
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9. «Varuosad jooksvaks remondikss.

10. «Jadtmeds.

11. «Hailbed materiaalsete viirtuste plaanilistest hindadests.

12. «Pollumajanduse ja iihiskondliku toitlustamise varud».

13. «Nuum- ja noorloomads.

Kirjendatakse -siinteetilistele (bilansi-) kontodele kuu kokku-
votetena iga bilansikonto rithmitusaruannete alusel, eraldi sisse-
tuleku (vorm nr. M-19) ja védljamineku (vorm nr. M-20) kohta.

§ 47. Kirjendeid materjalide siinteetilistele kontodele tuleb
tingimata vorrelda enne bilansside koostamist analiiiitilise arves-
tuse koond-kéibearuannetega. Koond-kiibearuandeid tuleb pidada
koidetud raamatus.

§ 48. Tootlemiseks viljaantud materjalid kirjendatakse vasta-
valt materjalide bilansikontolt maha kontole nr. 031 «Malerjalid
tootlemisel». Tootlemisel olevate materjalide analiiiitilist arvestust
peetakse fiksikute tellimuste jargi.

Tootlemisest tulevad materjalid voetakse arvele iildkorras, s. o. -
konto nr. 020 «Materiaalsete viirtuste varumine ja soetamine»
kaudu.

§ 49. Teiselinnaliste hankijate poolt lihetatud materjalid, mil-
lede arved on ettevatte poolt tasutud vai aktseptitud enne nende
materjalide saabumist, peegelduvad kontol nr. 025 «Teelolevad
materjalid». Teelolevate materjalide analiiiitilist arvestust peetakse
Zurnaalis vorm nr. M-23.

Tasutud, kuid samalinnalise hankija laost viljavedamata mater-
jale sel kontol ei peegeldata, vaid arvestatakse eri kontol nr. 276
«Tasutud, kuid hankija laost viljavedamata materjalid». Selle
konto analiiiitilist arvestust peetakse hankijate 16ikes.

§ 50. Materjalide arvestamisel mehhaniseeritud meetodil mii-
ratakse algdokumentide vajalike rekvisiitidega = tdiendamine
ja koostamine,” samuti nende to6tlemise ja raamatupidamis-
arvestuses peegeldamise kord kindlaks erilise, ettevotte poolt
viljatodtatava ja vastava ministeeriumi poolt kinnitatava tehni-
lise juhendiga.

§ 51. Koik kuu sissetuleku-viljaminekudokumendid antakse
parast nende kontrollimist ja todtlemist toimikusse brofeerituna iile
raamatupidamise jooksvasse arhiivi sdilitamiseks seaduses kind-
laksméairatud tédhtaja jooksul.

V. MATERJALIDE LIKUMISE RAAMATUPIDAMIS-KONTROLL

§ 52. Ettevoite raamatupidamine on kohustatud siistemaatili-
selt, vahetult laos, kontrollima materjalide laoarvestuse kaartidele
kirjendamise Oigeaegsust, tiielikkust ja oigsust, vastavalt kiesole-
vale juhendile. '

See kontroll toimub igakuuliselt koigis ladudes ja materjalide
koigi nomenklatuurinumbrite jargi. e
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Koik materjalide laoarvestuse kirjendites avastatud ebatapsused ?1
ja vead tuleb viivitamata parandada kontrolliva isiku jutresolekul. |

Dokumentide koostamise ning vormistamise reeglite ja korra |
igast rikkumisest peab raamatupidamine teatama ettevotte juhtkon-
nale, siiiidlastele administratiivkaristuse maaramiseks.

§ 53. Materjalide tegeliku seisu kirjenditele vastavuse kontrol-
limine laoarvestuses peab toimuma raamatupidamise poolt siiste-
maatiliselt ja sddrase arvestusega, et peale aastainventeerimise
inventeerilakse koiki materjale aasta kestel vdhemalt {iks kord.

Miérkus. Kallihinnalisi ja iilidefitsiitseid materjale, samuti tsehhides kuu
16puks kasutamata jddnud materjalide jddke inventeeritakse iga kuu.

§ 54. Juhul, kui ithe materiaalselt vastutava isiku valduses on
mitmes territoriaalselt eraldatud ruumis saéilitatavaid materjale,
koostatakse inventeerimisnimekirjad eraldi iga ruumi kohta.

§ 55. Materjalide tegeliku seisu kontrollimine toimub ettevotte
pearaamatupidaja korralduse pohjal raamatupidamise too6taja
poolt, varustusosakonna kaubatundja ja materiaalselt vastutava
isiku osavotul. :

§ 56. Iga materjalide tegeliku seisu kontrollimine peab tingi-
mata olema fikseeritud aktiga vorm nr. M-21 jargi. ‘

Aktis kindlakstehtud materjalide puudu- ja tilejddke tuleb hoo- |
likalt analiitisida, selleks et vilja selgitada materjalide seisu ja
arvestusandmete lahkumineku pohjused ja selles siiiidi olevad
isikud.

§ 57. Kontrolli tulemusena avastatud {ilejadgid voetakse arvele |
tehase iildkulude kontolt. Materiaalselt vastutavate isikute siiiil
tekkinud materjalide puudujddgid kirjendatakse materiaalsete
viirtuste kontodelt maha materjalide puudujddkide kontole kahe
allkonto jdrgi:

a) «Deebitorid puudujadkide ja korvaldamiste jargi».

b) «Materjalide puudujddgid {ile normaalse kahanemise, siiiid-
laste puudumisel». ! Al

§ 58. Kiesolev juhend tuleb, parast selle hoolikat uurimist raa-
matupidamise tootajate poolt, teha koos vajalike seletustega teata-
vaks varustusosakonna tootajaile, ladude juhatajaile ja teistele,
kuna iiht voi teist operatiivtéotajat vahetult puutuvad paragrahvid
tuleb neile triikitult allkirja vastu iile anda.

MATERIAALSETE VAARTUSTE OPERATIIV-
RAAMATUPIDAMISARVESTUSE SUSTEEM

NSV Liidu Rahandusministeerium soovitab 1951. a. 14. aprilli
kirjaga nr. 670 materiaalsete véartuste operatiiv-raamatupidamis-
arvestuse siisteemi neile toostusettevotteile ja ehitustele, kus mater-
jalide arvestust peetakse plaanilistes voi hulgihindades.

t Vt. Inventeerimise méadrustika p. 41—44, lk. 314—315.
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Materiaalsete véértuste operatiiv-raamatupidamisarvestuse siis-
teemi korral peetakse materiaalsete viadrtuste liikumise sordi-hul-
galist arvestust ainult ladudes, rangele arvestusele kuuluvatel sor-
di-arvestuskaartidel, ning see toimub vahetult materiaalselt vastu-
tavate isikute (Iaohmd ate) poolt.

Ettevotte raamatupidamises organiseeritakse materiaalsete
vaartuste liikumise arvestust rahalises véljenduses tervikuna
ladude voi aitade (materiaalselt vastutavate isikute) ja materjalide
riithmade jirgi. Roobiti sellega asetatakse sissetuleku ja véljami-
neku algdokumendid kontroll-kartoteegis materjalide nomenklatuu-
rinumbrite jargi.

Ettevotte raamatupidamise peamine tdhelepanu tuleb suunata
sellele, et instrueerida ja kontrollida vahetult vdartuste sailitamise
kohtadel:

a) mater;alldega laooperatsioonide oiget ja oigeaegset vormis-
tamist ja dokumenteerimist;

b) materjalide sordi- laoarvestuse oiget ja oOigeaegset pidamist
laohoidja poolt;

¢) materjalide tegelike jadkide Vastavust raamatupidamisarves-
tuse registrite andmeile.

ARVESTUS JA KONTROLL LADUDES

Materiaalsete véirtuste saabumine lattu ja laost viljastamine
vormistatakse vastavalt NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi
1945. a. 30. oktoobri juhendile nr. 639 .

{oik arve-faktuurid varutud materjalide kohta ldhevad ettevotte
finantsosakonda (voi raamatupidamisse), kus neid kontrollitakse,
nummerdatakse registreerimiszurnaali jargi registreerimise jérje-
numbriga; samaaegselt koostatakse igapédevane arve-faktuuride
sissetuleku register.

Registreeritud ja kontrollitud arve-faktuuride &drakirjad antakse
raamatupidamise poolt allkirja vastu registris iile laole.

Valjastpoolt sissetulnud materjalide vastuvotmine laos toimub
arve-faktuuride voi neid asendavate dokumentide drakirjade poh-
jal ja vormistatakse laohoidja poolt materjali iga nomenkla-
tuurinumbri kohta kahes eksemplaris kirjutatavate sissetulekus-
orderitega.

Tootmises regulaarselt tarbitavate materjalide véljastamine
tsehhidesse toimub laohoidja poolt, tsentraliseeritud korras kirjuta-
tavate limiit- voi véljavotukaartide jargi, mis on raamatupidamise
algdokumentideks.

Sageda tarbimisega materjalide viljastamine voib toimuda ka
tsehhide poolt materjali iga nomenklatuurinumbri kohta kahes
eksemplaris kirjutatavate noudelehtede jargi. Kontrollida materja-

-Vt k109
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lide véljastamist tsehhidesse tuleb ladude hoidjatel sel juhul limiit-
kaartide alusel, mis on teatmedokumentideks.

Materjale, mida ei tarbita pidevalt, viljastab laohoidja tsehhide
poolt materjali iga nomenklatuurinumbri kohta kahes voi kolmes
eksemplaris esitatavate {ihekordsete noudelehtede jargi.

Tsehhi voi osakonna poolt algdokumendi kirjutamisel néida-
takse sellel jadrje-(registreerimis-)number, mis peab koosnema
dokumendi kirjutanud tsehhi voi osakonna Sifrist ja dokumendi kir-
jendamise jdrjenumbrist noudelehtede, valmistatud materjalide saa-
telehtede jm. registreerimise Zurnaali. Ladudes kirjutatavaile sisse-
~ tulekuordereile margitakse erandina dokumendi jérjenumbri asemel
sissetulekuorderi registreerimis-Zurnaali kirjendamise voi arve-
faktuuri registreerimise number.

Vormistades sissetuleku- ja viljamineku-operatsiooni, mérgib
laohoidja algdokumendile (sissetulekuorderile, véljamineku-noude-
lehele jm.) materjali nomenklatuurinumbri, mootiihiku ja arvestus-
(plaanilise voi hulgi-) hinna, niitab sellel numbrites ja sonades
tema poolt vastuvoetud voi viljaantud materjali koguse (kaal,
maht), annab allkirja materjali vastuvotmise voi véljaandmise
kohta ja votab allkirja veose iileandnud voi vastuvotnud isikult.

Materiaalsete vaartuste liikumise-sordi-hulgalist arvestust peab
vahetult materiaalselt vastutav isik (laohoidja) sordikaartidel
vorm nr. 1 (vt. lk. 127). Need sordikaardid registreeritakse eel-
nevalt raamatupidamise poolt eri registris (vorm nr. 2, vt. k. 128),
kirjutatakse alla pea-(vanem-)raamatupidaja poolt ja kinnitatakse
pitseriga, mille jdrel antakse iile rangele aruandlusele kuuluvate
plankidena materiaalselt vastutavale isikule allkirja vastu registris.

Vormistatud algdokumentide (sissetulekuorderi, viljamineku-
noudelehe, limiitkaardi) alusel kirjendab laohoidja materjalide sis-
setuleku- ja viljaminekuoperatsioonid sordikaartidele, néidates
neil kirjendite jarjenumbrid (aasta algusest), ja toob vilja sordi-
kaartidel, samuti algdokumentidel endil, materjalide jaédgid pdrast
iga operatsiooni.

Seoses iilaltooduga tuleb algdokumentide (sissetulekuorder,
viljamineku-noudeleht, saateleht jm.) vormidesse sisse votta jarg-
mised rekvisiidid: kirjendamise jarjenumber, jadak ja kontrollija all-
kiri. *

Vihemalt kord nddalas, vajaduse korral aga ka sagedamini,
koostab laohoidja eraldi sissetuleku ja viljamineku kohta raamatu-
pidamisele iileandmiseks kuuluvate algdokumentide registrid
(vorm nr. 3, vt. lk: 128) ning lisab neile algdokumendid (kahes
eksemplaris). Neis registrites ndidatakse iileantavate dokumentide
arv ja nende jdrje-(registreerimis-) numbrite loetelu.

Algdokumente ja sordikaartidele kirjendamist laos kontrollib
raamatupidamise tootaja. Algul kontrollitakse laohoidja juures-
olekul laooperatsioonide vormistamise oigsust, liiliakse algdoku-
mentidele stamp «Kontrollitud» ning kirjutatakse kontrollija poolt
alla. Ekspeditsioonist veoste saabumise kohta saadud andmete poh-
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jal kontrollitakse materjalide digeaegset ja taies ulatuses arvele-
votmist lao poolt. Edasi kontrollib raamatupidamise todtaja lao-
hoidja iga kirjendamise oigsust lao-arvestuskaartidel, korvutades
seda vastavate algdokumentidega, ja kinnitab iga kirjendi ning
laohoidja poolt niidatud jadgi oma allkirjaga sordikaardil.

Edasi jargneb raamatupidamise todtaja ja laohoidja vahel alg-
dokumentide tileandmine-vastuvotmine ja nad annavad oma all-
kirjad dokumentide iileandmise registrile. Limiitkaartide iileand-
mine lao poolt toimub nende drakasutamist modda, kuid hiljemalt
jargmise kuu esimeseks pédevaks. Koos limiitkaartidega antakse dra
ka viljamineku-ndudelehed, mida kirjutab tsehh iga nomenklatuuri-
numbri jargi, ithe voi teise limiitkaardiga véljaantud ja laoga vor-
reldud materjali hulgale. Nende ndudelehtede tekstis mérgitakse
climittkaardiinr e asemel». Need registrid koos juurdelisa-
tud algdokumentidega (kahes eksemplaris) ' antakse kontrollija
poolt viivitamata edasi raamatupidamisse.

R6Gbiti iilaltooduga ja vastavalt kehtivale seadusandlusele, toi-
metab raamatupidamise todtaja vahetult ise (voi koos alaliselt
tegutseva inventeerimiskomisjoniga) ladudes perioodiliselt mater-
jalide, eriti kallihinnaliste ja defitsiitsete materjalide jddkide jooks-
vaid valikinventeerimisi. Iga .inventeerimise ja tegelike jadkide
arvestuse andmetega korvutamise kohta koostatakse viivitamata
vastav akt.

Lao tods avastatud puuduste ja korratuste kohta teeb raamatu-
pidamise tootaja oma mirkused erilisse, eraldi iga lao kohta pee-
tavasse zurnaali, tutvustab laohoidjat margatud puudustega tema
toos, instrueerib teda ja teatab avastatud puudustest ettevotte pea-
raamatupidajale. Raamatupidamise tootaja kirjendid sellesse Zur-
naali on tunnistuseks tema poolt toimetatud instrueerimisest ja lao-
hoidja 166 kontrollimisest.

ARVESTUS JA KONTROLL RAAMATUPIDAMISES

Materjalide arvestuse riithma raamatupidaja kontrollib registrite
ja neile lisatud algdokumentide vastuvotmise oigsust.

Seejédrel jaotab ta registritele lisatud sissetuleku-véljamineku-.
dokumendid kahte pakki — esimesed ja teised eksemplarid — ning
suunab need koos registrist eraldatud talongidega hindade kontrol-
limiseks ja - kahekordseks, paralleel-takseerimiseks: esimesed
eksemplarid iihele, teised aga teisele takseerijale. Takseerijatelt
esimese ja teise dokumentide paki saamisel korvutatakse iga paki
jargi véljatoodud materjalide tildmaksumust. Lahkuminekute avas-
tamisel toimub materjalide summade ja hindade dokumendijargne
vordlemine ning vigade parandamine.

Algdokumente siilitatakse erilises viljatommatavatest kastidest
koosnevas lukustatavas kapis (kartoteegis). Iga viljatommatav kast
jaguneb, olenevalt operatsioonide (algdokumentide) mahust, mater-
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jalide teatavatele nomenklatuurinumbritele médratud vajalikuks
hulgaks jaotusteks.

Eraldi kast on méidratud jooksvasse kuusse kuuluvate sisse-
tuleku- ja véljaminekudokumentide siilitamiseks. Nende dokumern-
tide esimesed eksemplarid asetatakse eraldi sissetuleku ja valja-
mineku jdrgi ning neid kasutatakse raamatupidamises sordiarves-
tuse dokumendi-kontrollkartoteegina.

Sissetuleku ja viljamineku algdokumentidele margitud jarje-
numbrite kontrollimisega tehakse kindlaks, kas algdokumendid on
koik oiges jarjekorras kartoteeki asetatud.

Materjalide iiksikute liikide, eriti kallihinnaliste ja defitsiitsete
puhul, organiseerib pea-(vanem-)raamatupidaja perioodiliselt selle
raamatupidamistéotaja (kontrollija) t6o revideerimist, kes kontrol-
lib nende materjalide sordiarvestuse pidamist laohoidja poolt. See
revideerimine seisab selles, et iaohoidja poolt sordikaartidele teh-
tud ja raamatupidamise todtaja poolt viseeritud kirjendeid mater-
jalide liikumise ja jddkide kohta korvutab raamatupidaja-revident
voi muu téotaja vahetult algdokumentide andmetega, jadkide osas
esimeseks kuupdevaks aga — kirjenditega materjalide laojdakide
raamatus. Toimetatud kontrollimist kinnitatakse sordikaartidele
stambi «Kirjendid kontrollitud» 166misega, kuupaevaga ja allkir-

jaga.
Algdokumentide teised eksemplarid liigitab raamatupidamine
registrites suunamise jargi (sissetulek — hankijatelt, tootmisest

jm.; vdljaminek — tootmisse, kulukirjetele, realiseerimine jm.) ning
annab seejdrel allkirja vastu registris: sissetulekudokumendid —
materjalide varumise arvestuse rithma, viljaminekudokumendid aga
tootmise arvestuse ja kalkulatsiooni riithma. Detsentraliseeritud
arvestuse korral antakse dokumentide teised eksemplarid iile tseh-
hidele ja osakondadele.

Kuu moddumisel tehakse iga bilansikonto, lao ja materjalide
rithma jirgi kindlaks kuu sissetuleku ja viljamineku kiibed raha-
lises véljenduses.

Selleks kantakse vastavad raamatupidamises liigitatud summad
registritest kogumisaruandeisse ja edasi vaid rahalises viljenduses
pectavaisse siinteetilise arvestuse kiibearuandeisse. Neis kéibearu-
andeis tuuakse vilja iga lao (materiaalselt vastutava isiku) ja
materjalide rithma jddgid uue aruandekuu alguseks. Siinteetilise
arvestuse kiibearuandeid vorreldakse eelnevalt (enne sordi-lao-
arvestusega vordlemist) kéibebilansiga.

2 LAO- (SORDIJARGSE) ARVESTUSE KOORDINEERIMINE BILANSIGA

| Laohoidja kannab iga kuu sordi-laokaartidelt materjalide lao-
jadkide raamatusse (vorm nr. 4, vt. lk. 130) materjalide koguseli-
sed jaagid uue aruandekuu alguseks.
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Raamatupidamise todtaja (kontrolér) kontrollib ja viseerib
lachoidja poolt viljatoodud jaakide digsust ja annab raamatu edasi
vanemraamatupidajale, kelle kohuseks on kontrollida analiiiitilise
laoarvestuse ja siinteetilise raamatupidamisarvestuse andmete
identsust.

Seda kontrolli toimetab raamatupidamine iga kuu. Selleks hin-
dab raamatupidamine materjalide koguselised laojadgid uue aru-
andekuu alguseks plaanilistes voi hulgihindades.

Jaikide raamatusse kirjendatud materjalide koguselised jaa-
oid kuuluvad kahekordsele takseerimisele (korrutamisele plaani-
liste voi hulgihindadega), samuti kahekordsele kokkuvotmisele
materjalide iiksikute riihmade ja bilansikontode loikes.

Saldode raamatus rahalises véljenduses véljatoodud mater-
jalide laojddke korvutatakse iga materjalide riithma jargi analoogi-
liste, siinteetilise arvestuse kiibearuandes ndidatud (ka rahalises
viljenduses) jadkidega. Nende nditajate identsus tcestab Iopli-
kult, et ladu on materjalide sordiarvestust pidanud oigesti.

Juhul, kui siinteetilise arvestuse kidibearuande andmete ja sal-
dode raamatu andmete vahel avastatakse lahkuminekuid, tuleb
koik vead vilja selgitada ja reguleerida enne aruandekuu ette-
nahtud aruandluse ja bilansi draandmist.

Vigade selgitamine peab kulgema rangelt kindlas jarjekorras,
alates algdokumentide takseerimisel, samuti dokumentide iileand-
mise registrites summade kokkuvotmisel tekkinud vigadest ja
16petades arvestusandmete kontroll-bilansseerimisega. See viimane
kontrollimise liik seisab jirgmises: materjalide laojéékide raama-
tus nadidatud materjali antud nomenklatuuri positsioonijirgsele
algsaldole liidetakse kokkuvote sissetuleku algdokumentide (doku-
mentide kontroll-kartoteegi) jdrgi ja lahutatakse kokkuvote. vilja-
mineku algdokumentide (dokumentide kontroll-kartoteegi) jérgi;
saadud tulemusega kontrollitakse materjalide laojdédkide raamatus,
samuti sordi-laoarvestuskaartidel viljatoodud viljumisjddgi 6ig-
sust. .

Materjalide sordi-lacarvestuse ja siinteetilise raamatupidamis-
arvestuse andmete reguleerimise tulemused tuleb iga kuu fiksee-
rida erilistes, iga lao (materiaalselt vastutava isiku) jargi koos-
tatavates aktides. Aktis mirgitakse koik arvestuses avastatud
vead, nende pohjused ja siiiidlased, samuti viidatakse ka parandus-
kirjenditele, millede tulemusena saavutati lao- ja raamatupidamis-
. arvestuse andmete téielik identsus.

Reguleerimisaktidele kirjutavad alla materjalide arvestusrithma
vanemraamatupidaja ja kirjendamist reguleerinud tdotajad, mille
jarel akt kinnitatakse ettevotte pearaamatupidaja voi tema ase-
taitja poolt.

Arvestuse mehhaniseerimisel toimuvad materiaalsete vdartuste
operatiiv-raamatupidamisarvestuses jargmised muudatused:

1) roobiti iiherealistega voib rakendada ka mitmerealisi alg-
dokumente;
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2) jddvad dra sordiarvestuse dokumentide kontroll-kartoteek ja
siinteetilise arvestuse kogumisaruanne;

3) sordilise ja siinteetilise arvestuse kirjendite reguleerimiseks
kasutatakse sordilise arvestuse dokumentide kontroll-kartoteegi
asemel materiaalsete viirtuste saabumise, véljastamise ja jadkide
tabulagrammi. ‘

Dokumentide tootlemise kord arvestuse mehhaniseerimisel méa-
ratakse kindlaks vastava ministeeriumi voi~ keskasutuse kesk-
raamatupidamise poolt kinnitatava eri tehnilise juhendiga.

Teatava toostusharu isedrasustest tulenevaid iiksikuid korvale-
kaldumisi materiaalsete vidrtuste operatiiv-raamatupidamisarves-
tuse iilaltoodud korrast voib lubada ministeerium voi keskasutus,
kooskolastatult NSV Liidu Rahandusministeeriumiga.

Vorm nr. |
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Vorm nr. 2
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nr. 1861
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VALJAANTUD VOLITUSTE JA NENDE JARGI KAUBALIS-
MATERIAALSETE VAARTUSTE SAAMISE ARVESTAMISE JA
KONTROLLIMISE KORD

Kaubalis-materiaalseid vdartusi véljastatakse kaubandus-,
varustus-, turustus- ja teistele organisatsioonidele vaid saajal
volituse olemasolu korral vastava organisatsiooni poclt. Seejuures
on keelatud volituste viljaandmine nende kehtivuse aega, hankijat,
saamisele kuuluvate kaubalis-materiaalsete védirtuste kogust ja
nimetust markimata.

Kontroll vdartuste saamise iile viljaantud volituste jargi on
pandud pea-(vanem-)raamatupidajatele, kes teostavad seda NSV
Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi 1944. a. 9. juuni juhendi
nr. 307! kehtestatud korras.

1. Volitused kaubalis-maleriaalsete vairtuste saamiseks antakse
vdlja ettevotte, organisatsiooni ja asutuse ametiisikutele eranditult
ettevotie (organisatsiooni, asutuse) juhataja ja pearaamatupidaja
allkirjadega.

2. Kaubalis-materiaalseid védrtusi ‘kaubandus-, varustus-,
turustus- ja teistele organisatsioonidele ei viljastata juhtudel, kui:

a) esitatakse volitus, mis on vidlja antud selles ettendhtud
rekvisiitide rikkumisega;

b) volitus on alla kirjutatud kédesoleva juhendi punktis 1 mitte
nédidatud isikute poolt;

~Mirkus. Volituse kehtivuse tahtaja kestel on lubatud selle jargi kaubalis-
materiaalsete vadartuste osaline viéljastamine.

3. Volituse (iilalosutatud korras tdidetud ja allakirjutatud)
viljaandmisel paneb ettevotte (organisatsiooni, asutuse) raamatu-
pidamine volilusele jédrjenumbri ja registreerib selle jargmist
vormi eri zurnaalis «Véljaantud volituste arvestus»:

|

@
£3= i &5
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1 ¢Maiaruste, kiskkirjade ja juhendite kogumik finants-majanduslikes kiisi-
mustes», 1944, nr. 9, 1k. 11 (v. k.).
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4. Volituse viljaandnud ettevotte (organisatsiooni, asutuse)
pea-(vanem-)raamatupidaja on kohustatud:

a) jalgima volituste vormistamise, véljaandmise ja reglstree-
rimise eeskirjade jargimist;

Ettevotte (organisatsiooni, Kéesolev volitus on

asutuse) stamp : : -
Viéljaandmise kuupiev kehtiv .kum SR - S T o g 19... a

VOLITUS Nr.

Vilja antud

(amet, ees-, isa- ja perekonnanimi)
jargmiste kaubalis-materiaalsete vdartuste vastuvotmiseks

(hankija-organisatsiooni nimetus)

.................................................................................................................................... jargi
(orderi, faktuuri, arve jms, nr-id)
Jrk. 3 : e : 3 Moot- Kogus
s Kaubalis-materiaalsete védartuste nimetus iihik (sonades)
.
Kitesolevaga: tapatataksersme: wom B, O e i e n v it e el
(Volituse saaja allkirja proov)
Ettevotte (organisatsiooni, asutuse) juhataja
(allkiri)

Pitseri koht

(ettevdtte, organisatsi- Pea-(vanem-)raamatupidaja =l
OON R ASHENSRY el dmali s 2 by R b S e e I T T S S et '('all'k'i'ri') """"""""

Materjali valjastanud organisatsiooni mérge:

Viljastatud arve (faktuuri, orderi) nr.
(Viljastamise kuupéev)

Vastuvotja allkiri

(passi nr., loetav allkiri, kittesaamise kuupiev)

1 Saadavate kaubalis-materiaalsete vaartuste suure nomenklatuuri puhul on
lubatud teha marge selle kohta, et kaubad saadakse vastavalt volitusele
HE s ... 19... lisatud orderile (spetsifikatsioonile, arvele).

Stamp vohtuse vormll peab s:saldama organisatsiooni taielikku ning lithen-
datud nimetust ja tema aadressi.

Organisatsioonid, kellel on pangas oma arvelduskonto, peavad peale selle
niditama stambis oma arvelduskonto numbri ja panga nimetuse.
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b) instrueerima volitusi saavaid isikuid raamatupidamisele
dokumentide esitamise korrast {ilesannete tditmise kohta;

c) oigeaegselt kontrollima vastavate dokumentide (sissetuleku-
orderite, vastuvotuaktide jms.) pohjal volituste kasutamist;

d) jalgima viljaantud volituste kehtivuse tdhtaegade jargimist
ja mittekasutamisel nende oigeaegset tagastamist.

5. Volituse saanud isik on kohustatud hiljemalt jargmisel
pieval pirast selle kehtivuse tahtaja moddumist esitama ettevotte
(organisatsiooni, asutuse) raamatupidamisse dokumendid iilesande

tiitmise kohta voi tagastama kasutamatajaanud volituse.
: 6. Kaupade viljastamisel volituse jargi sularaha eest on han-
kija kohustatud saatma postiga arve érakirja volituse valjaandnud
etteyotle (organisatsiooni, asutuse) raamatupidamisse. Arves peab
olema niidatud: volituse number, saaja nimi ja volituse vélja-
andmise kuupéev.

7. Kontroll volituse jirgi kaubalis-materiaalsete vaartuste val-
jastamise eeskirjade ja korra jargimise iile hankija poolt pannakse
hankija-organisatsiooni pea-(vanem-)raamatupidajale.

8. Kiesolev juhend ei kehti veoste saamise korral transpordi-
organisatsioonidelt (raudtee- ja veetransport).

Juhendile lisatud volituse vorm (vt. lk. 132).

ETTEVOTETE POOLT MATERJALIDE JA TOOSTUSKAUPADE
SUL‘ARAHAS SOETAMISE KORRAST

Toostuskaupade ja materjalide sularahas ostude vormistamisel
tuleb juhinduda jargmisest:

1. Riiklikel, kooperatiivsetel ja ithiskondlikel ettevotetel, asu-
tustel ja organisatsioonidel on keelatud osta toostuskaupu ja
materjale eraisikuilt summa suurusele vaatamata.

Eraisikute poolt antavaid arveid voi kviitungeid ei vota ette-
votte (asutuse, organisatsiooni) raamatupidamine vastu toostus-
kaupade ja materjalide ostukulu toendavate dokumentidena.

2. Riiklikel, kooperatiivsetel ja iihiskondlikel ettevotteil, asu-
tustel ja organisatsioonidel on oigus osta toostuskaupu ja mater-
jale kuni 20 rubla suuruses -summas {ihe ostu eest mitte iiksnes
viikehulgibaasidest ja selleks eraldatud erikauplustest, vaid ka
igast teisest riiklikust ja kooperatiivsest kauplusest.

Niisuguste ostukulude toendavateks dokumentideks on kaupluse
poolt, kus ost toimus, viljaantav tseki drakiri.

3" Osta toostuskaupu ja materjale sularahas iile 20 rbl. suu-
ruse summa on riiklikel, kooperatiivsetel ja iihiskondlikel ettevot-
teil (asutustel, organisatsioonidel) o6igus vaid viikehulgibaasidest
ja selleks eraldatud erikauplustest.

Neil juhtudel voib sularaha kulutamise ainsaks aluseks raa-
matupidamisele olla viikehulgibaasi voi selleks eraldatud erikaup-
luse arve.




VL. TOO JA TOOTASU

NOUKOGUDE SOTSIALISTLIKE VABARIIKIDE LIIDU
KONSTITUTSIOON (POHISEADUS) ;

(Véljavote)

§ 12. T66 on NSV Liidus iga téévoimelise kodaniku kohuseks
ja auasjaks — pohimottel: «kes ei tee tood, see ei pea ka sooma».

NSV Liidus teostatakse sotsialismi pohimotet: «igatihelt tema
voimete kohaselt, igaiihele tema t66 jirgi».

§ 118. NSV Liidu kodanikel on o6igus t5éle, see on oigus olla
kindlustatud t66ga, kusjuures nende t66 eest tasutakse vastaval
t6o hulgale ja kvaliteedile.

Oigus toole kindlustatakse rahvamajanduse sotsialistliku orga-
niseerimisega, noukogude {ihiskonna tootlike joudude jdrjekindla
kasvuga, majanduskriiside voimaluse korvaldamisega ja too-
puuduse likvideerimisega.

§ 119. NSV Liidu kodanikel on Gigus puhkusele.

Oigus puhkusele kindlustatakse toolistele ja teenistujaile
kaheksatunnise tédpieva kehtimapanekuga ja toopdeva lithenda-
misega seitsme ja kuue tunnini real kutsealadel, kus on rasked
todtingimused, ja nelja tunnini osakondades, kus on eriti rasked
tootingimused;  toolistele ja teenistujaile iga-aastase palgalise
puhkuse kindlaksmidramisega; laialdase sanatooriumide, puhke-
kodude ja klubide vorgu toérahvale kasutada andmisega.

§ 120. NSV Liidu kodanikel on oigus ainelisele kindlustusele .
nii vanaduses kui ka haiguse ja t66voime kaotamise korral.

Seda 6igust kindlustab tooliste ja teenistujate sotsiaalkindlus-
tuse laialdane arendamine riigi kulul, tédrahvale tasuta arstiabi

voimaldamine, laialdase kuurortide vorgu andmine téorahva kasu-
tusse.

TOOSTUSETTEVOTTE ISIKULISE KOOSSEISU
KLASSIFITSEERIMINE JA ARVESTUS

Planeerimisel, arvestuses ja aruandluses jaguneb ‘iga téostus-
ettevotte kogu personal kahte rithma: (6&stuslik-tootmislik perso-
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nal ja ettevotte koosseisu kuuluvate mittetoostuslikku laadi orga-
nisatsioonide personal.

Ettevotte toostuslik-tootmisliku ~ personali hulka kuuluvad ':
pohitootmistsehhide, utiilitsehhide ja laiatarbekaupade tsehhide
tootajad; abitsehhide ja -psakondade, joutsehhide, tooriistatsehhide,
remonditsehhide, tehasesisese transpordi (kaasa arvatud raudtee)
tsehhide tootajad ?; korval- ja abitsehhide (tootmiste) — metsa-
varumise, turba iilestootamise, kivisdesahtide, taaratsehhide, tellis-
kivi tootmise jms. tootajad; sojavidestatud, relvastatud valve, vahi-
teenistuse ja kutselise tuletorje todtajad; tehasevalitsemise, koigi
tema osakondade ja biiroode aparaadi todtajad, kaasa arvatud toot-
mise varustamise ja turustuse osakondade, tehase tooraine, mater-
jalide ja valmistoodangu ladude tootajad 3. ;

Sahtide, kaevanduste, tehase dusside ja saunade tootajad, kes
teenindavad vahetult tootmises vaid antud ettevotte personali,
samuti ka tehase pesumajade tootajad erirGivastuse pesemiseks ja
parandamiseks, ettevotte tootmistood teenindavate tehaselabora-
tooriumide tootajad, katsetus- ja teadusliku uurimise toode t66-
tajad.

Mittetoostuslikku laadi organisatsioonide personali hulka kuulu-
vad: toostusettevotteile kuuluvate iildkasutatavate kohalike raud-
techarude todtajad, auto-hobu- ja veetranspordi tootajad, kes taida-
vad tiies ulatuses voi peaasjalikult toid viljapoole; antud ette-
voltelt tasu saavad elamu-kommunaalmajanduse (iithiselamud,
saunad, pesumajad, juuksetodstused jne.), ettevotte personali tee-
nindavate kultuurilis-elukondlike ja meditsiinilis-sanitaarasutuste
(soimed, klubid, sooklad, ambulatooriumid, esmaabipunktid jm.),
lasteaedade ja lastekodude tootajad; toostusettevotete juures asu-
vate iga liiki oppeasutuste (koolid, kursused jms.) administratiiv-
majanduslik ja pedagoogiline personal; eri assigneeringute arvel
tasu saavad tootajad; uurimisriihmade tootajad; toostusettevotte
hoonete ja ehituste majanduslikul meetodil teostatavale kapitaal-
remondile rakendatud tootajad. 2

Toostuslik-tootmisliku personali rithma kuuluvad tootajad jagu-
nevad, seoses nende mitmesuguste iilesannete ja funktsioonidega
tootmisprotsessis, mitmesse pohikategooriasse: toolised, opilased,
insener-tehnilised tootajad, teenistujad, noorem teenindav perso-
nal, valve.

Todliste kategooriasse kuuluvad koik nii pohi- kui ka abi-,
korval- ja teenindava tootmise tsehhides tootavad todlised.

1. Vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Kesk-
valitsuse 1952. a. 1. novembri juhend nr. 1979/1—09, 1k. 85—87 (v. k.).

* Oma ettevotte seadmete kapitaalremondile rakendatud toolised arvatakse
t50stuslik-tootmisliku personali koosseisu, soltumata sellest, millises tsehhis toi-
mub seadmete kapitaalremont. - =5

3 Kapitaalehituse osakonna ja tooliste varustamise osakonna p.ersena.ll ei
arvata toostuslik-tootmisliku personali hulka, vaid arvestatakse kapitaalehituse
ja tooliste varustamise osakonna personali koosseisus.
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Opilasteks loetakse kdik isikud, kes kiesolevas etfevittes opivad
tootmisoperatsioonide sooritamist selleks, et omandada mingit t66-
lise eriala. Opilaste hulka kuuluvad muuseas kaik isikud, kes saa-
vad individuaal- v6i brigaadilist Gppust, samuti need tiikitoolised,
kes saavad tasu opilaste tariifivorgu jargi.

Insener-tehniliste tostajate kategooriasse arvatakse inseneri
voi tehniku kvalifikatsiooni nudvatel ametikohtadel {66tavad isi-
kud, kellele kuulub tootmisprotsesside tehniline juhtimine. Isikud,
kes on siirastel ametikohtadel, kuuluvad insener-tehniliste toota-
jate koosseisu ka sel juhul, kui nad on praklikud ja neil puudub
vastav korgem voi keskmine tehniline voi majandusteaduslik
haridus.

Teenistujate kategooriasse kuuluvad isikud, kes on administra-
tiiv-majanduslikel ja kontori-arvestusala ametikohtadel.

Tootmisettevotete téotajate tihesuguseks kategooriaisse jaotami-
seks (insener-tehnilised tootajad, teenistujad ja noorem teenindav
personal) on NSV Liidu Statistika Keskvalifsuse poolt kehtesta-

tud alljargnev, neisse kategooriatesse kuuluvate kutsealade ja
ametikohtade loetelu.

Insener-tehniliste té6tajate hulka kuuluvad ':

1. Vabrikute, tehaste, kaevanduste, $ahtide, naftatoonduste,
ettevotete ja rikastusseadete direktorid, valitsejad, juhatajad ja
nende asetiitjad tootmistehnilistes kiisimustes.

2. Peainsenerid (tehnilised juhatajad), peamehéanikud ja
nende asetéitjad.

3. Ettevotte tootmisala juhatajad ja nende asetiitjad.

4. Tehaste tehniliste, konstruktori-. eksperimentaal-, soojusjou-,
energeetika,  tootmise ettevalmistuse, tehnoloogilise plaanimise,
tehnilise kontrolli, plaani- ja tootmis-, td6lisleiunduse, tehnilise
normimise, mehaanika-, projekteerimis- ja eelarve-, tehnilise propa-
ganda ja tehasesisese mehhaniseeritud transpordi iild- ja tsehhide
osakondade ning biiroode {ilemad (juhatajad), nende asetiitjad ja
abid, samuti eespool loetletud osakondade ja biiroode tootmis-teh-
niliste sektsioonide ja rithmade juhatajad. :

5. Tootmistsehhide, -osakondade ja -jaoskondade (sealhulgas
utiili ja laiatarbekauba tsehhide) iilemad (juhatajad) ja nende -
abid tootmis-tehnilistes kiisimustes.

6. Tootmistsehhide, samuti p. 4 loetletud osakondade ja biiroode
insenerid.

7. Tootmise instruktorid (nii kogu ettevotte kui ka tsehhi
omad).

Midrkus. Insener-tehniliste todtajate rithmas arvestatavateks tootmise
instruktoriteks loetakse neid tootajaid, kes, tiites vahetult toolise funktsioone
vaid nditliku instrueerimise korras, on kohustatud andma vahetut tehnilist juha-

! Vi NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Keskvalit-
suse 1952. a."1. novembri juhend nr. 1979/1—09, 1k. 154—159 (v. k).
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tust ja opetust teatavale todliste rithmale (ilma toéliste tookohtadele paigutamise
ning nende t66 jdlgimise ja arvestuse funktsioonideta).

Brigadire (vanemtoolisi), kes {iheaegselt tooliste riihma ldhema juhtimisega
taidavad isiklikult ja siistemaatiliselt (mitte aga néitamise korras) vahetult t66-
lise funktsioone, tuleb arvestada toéoliste kategoorias.

8. Kontroll-, vahetus-, tsehhi-, osakondade, jaoskondade meist-
rid ja nende abid ning vanemmeistrid.

Mirkus. Insener-tehniliste tootajate riihmas arvestamisele kuuluvateks
meistriteks loetakse neid tootajaid, kes, tdites vahetult toolise funktsioone vaid
niitliku instrueerimise korras, on kohustatud vahetult juhtima toolisi tehniliselt,
samuti administratiivselt (tooliste tookohtadele paigutamine, nende 66 jalgi-
mine ja arvestamine jms.).

9. Tsehhide mehaanikud (6mblustéostuses vaid vanem-
mehaanikud).

10. Ohutustehnika ala juhatajad.

11. Laboratooriumide juhatajad.

12. Ettevotte elektrijoumajanduse juhatajad.

13. Elektrijaamade juhatajad.

14. Tooriistade ladude juhatajad, toode planeerijad ja jaotajad
tehase iildosakondades ja tsehhides, kui nende ametiala nouab inse-
neri voi tehniku kvalifikatsiooni.

15. Konstruktorid. ;

16. Normijad, normijad-uurijad, tehnilise normimise instrukto-
rid.

17. Agronoomid.

'18. Arhitektid.

19. Toodangu kvaliteedi tehnilised kontrolorid, kui nende
ametiala nouab inseneri voi tehniku kvalifikatsiooni.

20. P. 4 loetletud osakondade ja biiroode tehnikud.

21. Valmistoodangu praakijad, kui selle funktsiooni taitmiseks
vajatakse erialast tehnilist haridust, kuigi seda t66d sooritavad
praktikud.

22. Tootmisalase varustamise ja turustamise tootajad, kui vas-
tavad ametialad neile pandud téode laadilt nouavad inseneri voi
tehniku kvalifikatsiooni.

23. Markseiderid ja nende vastutavad abid.

24. Toodejuhatajad. '

95. Okonomistid, kes tdidavad tootmise plaanimise, ratsionali-
seerimise ja standardiseerimise, t60jou arvestuse ja tehnilise nor-
mimise t6id.

96. Metoodikud tootmisalase oppuse ja tehnilise propaganda
kiisimustes.

97. Laborandid (keemikud), kui nende ametiala nouab inse-
neri voi tehniku kvalifikatsiooni.

28. Kartograafid.

29. Seadmete passistajad. :

30. TKO ja varustusosakondade vastuvotjad, kes tdidavad
inseneri voi tehnika kvalifikatsiooni noudvaid téid.
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31. Eelarvelistele kalkulatsioonidele rakendatud tootajad, kui
nende ametiala nouab inseneri (tehniku) vo6i inseneri-6konomisti
(tehniku- 6konomisti) kvalifikatsiooni.

32. Ehitus- ja mdiekiimnikud.

33. Masinaarvestus-kontorite toéotajad, kes taldavad masina-
arvestustoode tehnilise juhtimise funktsioone (tootmise ja masina-
arvestuskontori juhatajad, masinatel tootamise instruktorid).

34. Tehase iild- ja tsehhide dispetSerid (kui need ametialad
nouavad inseneri voi tehniku kvalifikatsiooni).

35. Sanitaar- ja veterinaararstid ja velskrid.

36. Kunstnikud tekstiilivabrikute viimistlustootmises.

Teenistujate hulka kuuluvad:

1. Ettevotete direktorite asetditjad ja abid kommerts-,
rahandus-, varustus-, turustus-, kaadri- ja elukonna- jms.
-alastes kiisimustes, tsehhiiilemate asetiditjad ja abid samades
kiisimustes.

2. Rahandus-, varustus-, turustus-, sotsiaal-elukondliku, kaad-
rite-, statistika ja arvestus-, administratiiv-, majandus-, juriskon-
suldi- jms. osakondade, sektorite, biiroode, rithmade, sektsioonide
iilemad (juhatajad, nende asetiitjad ja abid).

Markus. Erandiks sellest reeglist on juhud, kui punktides 1. ja 2. toodud
ametialadele pandud eri iilesannete tottu neil kohtadel peavad olema korgema

voi erialase tehnilise keskharidusega isikud. Sel juhul kuuluvad need ametialad
insener-tehnilistele tootajatele:

3. Kontori, kontori osakonna juhatajad ja asjadevalitsejad.

4. Majandusjuhatajad, ladude, kaupluste juhatajad, hobutal-
lide juhatajad, hobutranspordi, peale-, mahalaadimistéode (mehha-
niseerimata) juhatajad, arhiivide, raamatukogude, lubade biiroode
juhatajad.

5. Raamatupidamise ja statistika koigi kategooriate arvestus-
personal; pea- ja vanemraamatupidajad, nende asetéitjad ja abid,
raamatupidamise kontrolorid ja instruktorid, raamatupidajad-oko-
nomistid, raamatupidamise kontoristid, arveametnikud, kontori-
arvutajad, statistikud, statistikud-okonomistid, to6aja, praagi, 166-
seisakute arvestajad, materjalide, toodete, detailide jms. arvesta-
jad, kartoteegipidajad jaotusbiiroodes.

6. Okonomistid — rahandus-, varustus-, turustus-, kaadrite-,.
elamu- ja sotsiaal-elukondlikes kiisimustes, statistikud, aruandeliste
kalkulatsioonide, raamatupidamise tootajad jms.

7. Juriskonsuldid.

8. Joonestajad koigist kategooriaist, detailijad, kopeerijad.

9. Kronometrazistid.

10. Registraatorid, zurnaalipidajad, vastutavad ja tehnilised
sekretéarid.

11. Asjaajajad, korrespondendid, asjaajamise kontoristid.

12. Joonestuste arhivaarid, tehnilise arhiivi juhatajad.

13. Masinakirjutajad, iimberkirjutajad.

14. Kassapidajad.
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Tabelipidajad.
Passistajad.

17. Tehnilise ja muu voorkeelse kirjanduse tolkijad.

18. Kaubatundjad, kaubatundjad-vastuvotjad, spetsifikaatorid,
varustusagendid ja muud neile sarnased tootmisalase varustamise
ja turustamise tootajad, kui neile ametikohtadele pandud to6iiles-
annete laad ei noua inseneri voi tehniku kvalifikatsiooni.

19. Laohoidjad, kaalujad ja ekspediitorid.

Miérkus. Laohoidjad, kaalujad ja ekspediitorid, kellede kohustesse ei
kuulu materjalide, tooriistade ja toodete limberpaigutamise ja kohaleasetamise

© fiiisiline 166, peavad kuuluma teenistujate hulka; kui aga nende tdédtajate kohus-

* tesse kuulub, roobiti veoste arvestamise ja vastuvotmise, ldhetuse ja siilitamise
korraldamisega vahetult ka nende Gimberpaigutamise ja kohaleasetamise fiiiisi-
line t60, tuleb neid toodtajaid arvestada toodlistena.

20. Hoonete komandandid ja iilevaatajad. .

21. Paljundusaparaatidel (rotaatoritel, rotaprintidel jms.) too-
tajad, klaasitriikkijad ja valguskopeerijad.

22. Masinaarvestus-kontori tootajad (vilja arvatud tootajad,
kes tdidavad masinaarvestus-tootajate tehnilise juhtimise funkt-
sioone).

23. Kommutaaterite telefonistid (kommutaatoriseadeldiste suu-
rusele vaatamata).

24. Fotograafid, valguskopeerimistsehhi juhatajad.

25. Kiimnikud (védlja arvatud ehitus- ja mée-).

Mirkus. Metallurgiatehaste kiimnikud kuuluvad todliste hulka.
26. Joonistajad tekstiilivabrikute viimistlustootmises.

27. Toorkangaste vastuvotjad ning sugade ja niite vastuvotjad-
viljaandjad tekstiilivabrikutes.

Noorema teenindava personali hulka kuuluvad:
1. Majahoidjad.

| 2. Kiskjalad, kullerid. 3
3. Veekeetjad.
A 4. Kontoriahjude ja ruumide soojendamise erikollete kiitjad.

5. Hoovide ja Kontorite koristajad, tsehhikontorite ja tsehhi
personali teenindamise ruumide koristajad.

6.  Valvurid.

7. Kutsarid.

8. Riietehoidjad.

Mirkus. Jirgmised todtajad ei kuulu noorema teenindava personali, vaid
66liste hulka: autojuhid, veotddlised, tallimehed, tootmise juurde kuuluvate iga
liiki kollete kiitjad, tootmisruumide, -tsehhide ja tootmiscuede (kaeva.ng.uste.
Sahtide jms.) koristajad, tehase territooriumi haljastamise- aednikud, erirGivas-
tuse pesijad ja parandajad, erijalatsite parandajad-kingsepad.

Valve-todtajate kategooriasse kuulub sojavéestatud, relvastatud
valve, vahiteenistuse ja kutselise tuletorje personal. :

Toolisi arvestatakse peale selle nende kutsealade jargi, iiksikute
kutsealade piirides aga ka kvalifikatsiooni jargi. Kvalifikatsiooni
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jargi rithmitamise aluseks voetakse tavaliselt toolisele, olenevalt
tema tootmisalasest ettevalmistusest, omistatud tariifivorgu kate-
gooria.

Ettevotete koigi tootajate arv “médratakse kindlaks tootajate
nimistu-koosseisuga. Teatava ettevotte personali hulgas arvestusele
kuuluvate isikute ring on kindlaks méiratud NSV Liidu Statistika
Keskvalitsuse kehtivate juhenditega  to6stusettevotete aruandluse
koostamiseks. :

Nimestikulisse kosseisu! arvatakse koik kategooriad alalisi,
hooajalisi ja ajutisi tootajaid, kellede kohta ettevotte administrat-
sioonil tuleb pidada té6raamatuid. Nimestikulisse koosseisu arva-
takse ka tootajad, keda voetakse ajutisele toole, tdhtajaga iile iihe
ja alla viie pdeva, kui need t66d kuuluvad ettevotte pohitege-
vusse.

Jarelikult tuleb nimestikulisse koosseisu arvata: tegelikult t6ole
ilmunud tootajad, samuti need neist, kes ei téotanud todseisaku
tottu; ametialastes komandeeringuis, korralistel puhkustel, haigus-
ja siinnituspuhkustel, administratsiooni loal palgata puhkusel jms. .
viibivad tootajad; tootajad, kes on kohustatud ilmuma toéole, kuid
mingisugustel pohjustel seda ei teinud:- haiguse, riiklike kohus-
tuste taitmise tottu, isiklikel mojuvail pohjustel, t66luusi tottu jms.,
samuti tootajad, kellel on vaba péev; tootajad, kes on suunatud
sojaviekohustuste ajutisele . tditmisele voi metsavarumis-, pollu-
majanduslikele toodele jms., kui neile siilitatakse antud ettevottes
tdielik voi osaline tootasu; ettevotte tootajad, kes tehasevalitsuse
tookaskude jargi tootavad véljaspool antud ettevotet, kui nad aga
saavad tootasu sellelt ettevottelt; tootajad, kes on lahetatud kvalifi-
katsiooni tostmiseks oppeasutuse juurde, kusjuures nad ei’ voi olla
vastu voetud selle opilaseks, samuti kaugoppijad, kes saavad eri-
puhkusi laboratoorsete toode ja eksamite sooritamiseks; kodustoo-
tajad, s. t. toodangu valmistajad ettevotte toorainest ja materjali-
dest oma kodus. Katseajal viibivad toolised tuleb arvata nimestiku-
lisse koosseisu nende toole ilmumise esimesest pdevast alates, selle
kategooria (to6lised, teenistujad jms.) ja selle ametiala jargi, mil-
lele neid katseks vastu voeti.

Nimestikulisse koosseisu ei arvata: teise ettevottesse voi asu-
tusse toole ldhetatud (iileviidud) tootajaid, kes saavad tootasu
sellest ettevGttest voi asutusest, kuhu neid iile viidi; korgemate
oppeasutuste, tehnikumide, t66stus- ja raudtee- ning vabrikukoolide
opilased, kes viibivad ettevottes tootmispraktikal; ettevotte pohite-
gevusega mitte seolud juhutoodele, tdhtajaga alla viie pdeva, voe-
tud tootajad.

Ettevotte tootajate nimestikuline koosseis voib muutuda uute
tootajate juurdevotmisel, tootajate iileviimisel ithest kategoogiast

! Vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Keskvalit-
suse 1952. a. 1. novembri juhend nr. 1979/1 — 09, lk. 87 ja 88 (v. k.).
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teise kvalifikatsiooni tostmisel, iileviimisel tsehhist tsehhi, teistele
ametialadele, samuti nende vallandamisel.

Iga muutus nimestikulises koosseisus vormistatakse selleks keh-
testatud eridokumentatsiooniga, mis on iihtne nii statistilisele kui
ka raamatupidamisarvestusele.

Isikulise koosseisu arvestuseks kasutatakse (peale todraama-
tute) NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse poolt kinnitatud jargmisi
tiiiip-vorme: vastuvotusedel (vorm nr. 201); iileviimissedel (vorm’
nr. 202); puhkussedel (vorm nr. 203); vallandamissedel (vorm nr.
204): spetsialisti arvestuskaart (vorm nr. 206); isikukaart (vorm
- nr. 208); tdhestikuline kaart (vorm nr. 212)!'.

Tooliste ja teenistujate toolevotmist vormistab kaadriosakond,
kes ettevotte koigi tootajate kohta peab vastavat arvestust.

Isikulise koosseisu arvestust ja koigi muutuste vormistamist
todtajate koosseisus — iileviimised, puhkused, ajutine t66voimetus,
vallandamine — toimetatakse reeglikohaselt kaadri- voi isikulise
koosseisu osakondades, kes on kohustatud koostama ja iile andma
raamatupidamisele dokumendid, mis fikseerivad neid muutusi vas-
tavalt ministeeriumide juhendite pohjal ettevottes kehtestatud reeg-
litele. '

Toole votmisel on - ettevotte (asutuse) administratsioon
kohustatud noudma toole  tulijalt: tooraamatu esitamist, kui
aga isik asub tédle esmakordselt — majavalitsuse voi kiilanou-
kogu toendi esitamist to0le asuja viimase tegevuse kohta;
passi esitamist, vastavalt passiseadusandlusele. Ilma neid doku-
mente saamata pole administratsioonil oigust toélevotmist vor-
mistada.

Toolise voi teenistuja todle votmisel ja tema iileviimisel teisele
toole on administratsioon kohustatud: selgitama toolisele voi tee-
nistujale toctamise korda ja toopinkide, masinate voi tootmisriis-
tade kiitlemise viisi, samuti tutvustama teda sisekorra-, ohutus-
tehnika-, tootervishoiu- ja tuleohutus-eeskirjadega.

Toole 1oplikule vastuvotmisele eelneb kafseaeg — kestusega
toolisele mitte iile kuue pieva, teenistujaile vdhema vastutusega
to6del mitte iile kahe niddala, ja vastutusrikkamail ametikohtadel
mitte {ile {ihe kuu. -

Koigile ettevottes tootajaile peab administratsioon hiljemalt viis
pieva pirast 1oplikku toole vastuvotmist vilja andma palgaraa-
matud.

Ajutistele {o6listele ja teenistujatele antakse palgaraamatud
vaid siis, kui nad voeti toole rohkem kui kaheks néddalaks. Palga-
raamatud antakse vilja ettevotte arvel.

Toolt vallandamisel on administratsioon kohustatud todlisele
voi teeristujale kitte andma téoraamatu sissekandega tema vallan-
damise kohta. Vallandamise pohjus peab seejuures olema niidatud

1 Ksik loetletud vormid on saadaval iildkorras NSV Liidu Statistika Kesk-
valitsuse Riikliku Kirjastuse kontorites. ’
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tipses vastavuses Toéokoodeksi formuleeringutega voi viite néol
selle koodeksi paragrahvile (punktile).

Lopuarveldus vallandatuga toimub pérast tema poolt tooraa-
matu esitamist ettevotte (asutuse) arveosakonnale.

TOORAAMATUD

Tooraamatud voeti tarvitusele 1939. aastal téoliste ja teenistu-
jate arvestuse korrastamiseks ettevotteis ja asutustes. Need valmis-
tatakse iihtse vormi jargi kogu NSV Liidu jaoks.

Administratsioon kannab téoraamatusse selle omaniku pere-
konna-, ees- ja isanime ja teatmed tema siinniaasta, hariduse, t66-
ala, t60, iihest ettevottest (asutusest) teise tilemineku, sellise iile-
mineku pohjuste, samuti saadud ergutuste ja autasustamiste kohta.
- Ettevottesse voi asutusse toole astumisel on tédlised ja teenis-
tujad kohustatud esitama oma tééraamatu, sest administratsioon
saab t00lisi ja teenistujaid votta toodle vaid tooraamatu esitamisel.
Esmakordselt téole astujad (kas iildse esmakordselt voi pirast t66-
raamatute rakendamist 1939. aastal) on kohustatud esitama admi-
nistratsioonile majavalitsuse voi kiilanoukogu tdendi oma viimase
tegevuse kohta. Esmakordselt téole astujatele tuleb tddraamat vilja
anda hiljemalt viis pdeva parast toole vastuvotmist.

Tooraamatuid peetakse koigi, ettevottes. (asutuses) iile viie
pdeva tootavate todliste ja teenistujate, sealhulgas ka hodaja- ja
ajutiste tootajate kohta.

. Kohakaasluse alusel tootajaile peetakse tooraamatut vaid pohi-
tookohas.

Toéraamat on hoiul ettevotte (asutuse) administratsiooni juu-

res, toolise voi teenistuja vallandamisel aga antakse see talle
katte.

Tooraamatute ebaseadusliku kasutamise eest — {ileandmine
teistele isikutele, parandamine, voltsimine — karistatakse krimi-
naalkorras. !

Ettevotted ja asutused saavad tooraamatuid vastavailt minis-
teeriumidelt ja keskasutustelt ning hoiavad neid ja arvestavad kui
rangele aruandlusele kuuluvaid blankette. :

Toédraamatute tditmise juhised. Ettevotte ja asutuse administ-
ratsioon tadidab tooraamatud jargmiste juhiste kohaselt:

a) siinniaasta, kesk- ja korgem haridus nididatakse vaid doku-
mentide pohjal. Algharidus voib olla ndidatud toéolise voi teenis-
tuja iitluse jargi;

b) real «Kutseala» niidatakse pohikutseala — vastavalt t66-
lise voi teenistuja enda avaldusele;

¢) osas «Teatmed toGtamise kohta» kirjendatakse koigepealt
veergu 3 jargmiselt: «Uldine toostaaz palgalisel t661 kuni tooraa-
matut véljaandvasse ettevottesse (asutusse) astumiseni moodustab
nii ja nii mitu aastats. Veergu 4 kirjutatakse vastavalt: «Doku-
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mentidega toestatud staaz nii ja nii mitu aastat ja itluse jargi
kirjutatud nii ja nii mitu aastat». Teenistus Noukogude Armees
mérgitakse samuti selles osas eraldi reaga: «Teeninud Noukogude
Armees nii ja nii mitu aastat».

Toole parast toostus-, raudtee-i ja vabrikukoolide lopetamist
vastuvoetud t6oliste palgaraamatuisse margitakse osa «Teatmed
tootamise kohta» lahtris 3: «Oppis toostus- (voi raudtee- voi vab-
riku-) koolis 19... aastast kuni 19... aastani», sama osa laht-
ris 4 aga antakse viide toostus-, raudtee- voi vabrikukooli lopu-
tunnistuse kohta;

d) edasi kirjutatakse pealkirjana t66raamatut viljaandva ette-
votte (asutuse) nimetus, seejdrel aga teatmed teenistuskdigu kohta
antud ettevottes (asutuses).

Sissekanded osas «Teatmed to6tamise kohta» vormistatakse
jargmiselt: veerus 2 nédidatakse toodle votmise, timberpaigutamise
voi vallandamise kuupdev; lahtris 3 kirjutatakse: «Vastu voetud
sellesse ja sellesse tsehhi (osakonda) sellele ja sellele ametile», voi
«iile viidud sellesse ja sellesse tsehhi (osakonda) sellele ja sellele
ametile», voi «vallandatud sel ja sel pohjusel»; vallandamise poh-
jus peab olema niidatud tdpses vastavuses Toédkoodeksi formulee-
ringutega voi viitena selle koodeksi paragrahvile (punktile); vee-
rus 4 naidatakse kaskkiri voi korraldus toole votmise, fimberpaigu-
tamise voi vallandamise kohta.

Koik sissekanded péarast tooraamatu viljaandmist tuleb admi-
nistratsioonil teha kohe parast kaskkirja voi korralduse andmist.
-Samal viisil tehakse sissekanded ka jargnevates tookohtades.

Karistusi tooraamatusse ei kanta;

e) ergutused ja autasustamised kantakse sisse tooraamatut val-
jaandvasse ettevottesse (asutusse) astumise péevast alates. See-
juures kantakse sisse vaid tooga ettevottes (asutuses) seoses ole-
vad iihekordsed individuaalsed ergutused ja autasustamised. T60-
tasusiisteemiga ettendhtud preemiaid sisse ei kanta.

Koigi realiseeritud leiutuste ja tehniliste tdiustuste ning nende
eest makstud tasude kohta tehakse markus leiutaja voi tehnilise
taiustuse esitanud isiku tooraamatusse;

f) vallandamisel kinnitatakse koik ettevottes (asutuses) {oota-
tud aja eest sissekantud teatmed {66, ergutuste ja autasustamiste
kohta ettevofte (asutuse) juhataja (voi tema poolt eriliselt volita-
tud isiku) allkirjaga ja ettevotte (asutuse) pitseriga;

g) koik sissekanded toéraamatusse tehakse tindiga.

Neil juhtudel, kui to6liste ja teenistujate tooraamatutes on koik
lehekiiljed osas «Teatmed tootamise kohta» voi osas «Teatmed
ergutuste ja autasustamiste kohta» tdidetud, tdiendatakse tooraa-
matut {ihtses kinnitatud vormis «t66raamatu vahelisaga».

Toéoraamatu vahelisa ommeldakse raamatusse toolise voi tee-
nistuja téokoha ettevotte voi asutuse administratsiooni poolt.

Tooraamatu kaotsiminekul peab kaotaja sellest viivitamata tea-
tama viimase tookoha administratsioonile. Hiljemalt 15 pdeva jook-
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sul peab administratsioon andma talle uue tédraamatu pealkir-
jaga «Dublikaat».

Tooraamatute eest tasu votmise ja riigieelarvesse iilekand-
mise kord!. Vastavalt kehtestatud korrale votab ettevotte (asu-
tuse) administratsioon toolistele ja teenistujatele tooraamatute
viljaandmisel raamatute omanikelt tasu 50 kopikat raamatu
eest.

Téoraamatu vahelisa tditmisel votab ettevotte (asutuse) admi-
nistratsioon tdoraamatu omanikult tasu 30 kopikat.

Tooraamatu kaotsimineku korral selle hooletu hoidmise tottu
annab viimase tookoha ettevotte (asutuse) administratsioon kaota-
jale selle avalduse peale uue tédraamatu, pealkirjaga «Dublikaat»,
ja karistab tooraamatu omanikku administratiivkorras 25. rubla
suuruse trahviga.

Tooraamatu dublikaadi viljaandmisel voetakse ettevotte (asu-
tuse) administratsiooni poolt iildalustel tasu 50 kopikat raamatu
eest.

Tooraamatu voi selle vahelisa ebaodige tditmise juhul peavad
rikutud plankide maksumuse tasuma vastavad ettevotted ja asu-
tused.

Saadud tooraamatud ja nende vahelisad tuleb koigis ettevotteis
ja asutustes votta rangele arvestusele.

Toolistelt ja teenistujailt tooraamatute ja nende vahelisade eest
saadud summad tuleb ettevotetel (asutustel) igakuuliselt kanda
Riigipanga asutustesse, votmiseks liidueelarve tuludesse osa 12,
§ 25 jargi (mitmesugused véikesed ja juhuslikud laekumised).

Toolistelt ja teenistujailt tooraamatute kaotamise eest sissenou-
tud trahvid kantakse liidueelarve tuludesse osa 12, § 2, art. 2
jargi (muud trahvid).

Tooraamatute ja nende vahelisade eest voetavate tasude laeku-
vad summad ning trahvisummad kaotatud téoraamatute eest tuleb
liidu-, 'vabariiklikul ja kohalikul eelarvel seisvatel ettevotetel ja
asutustel kanda bilansikontodele jargmiselt:

a) ettevotted ja asutused, kellel on kassa, debiteerivad-laeku-
nud summade vorra kontot «Kassa» (120) ja krediteerivad kontot
«Eelarve tuludesse iileandmiseks kuuluvad summad» (300);

b) ettevotted ja asutused, kellel ei ole kassat, debiteerivad lae-
kunud summade vorra kontot «Aruandekohustuslikud isikud» (160,
raha vastuvotnud tootaja) ja krediteerivad kontot «Eelarve tulu-
desse iileandmisele kuuluvad summad» (300);

c¢) raha iileandmisel liidulise eelarve tuludesse krediteeritakse
kontot «Kassa» (120) voi kontot «Aruandekohustuslikud isikud»
(160, ettevotteis ja asutustes, kus puudub kassa) ja debiteeritakse
kontot «Uleandmiseks eelarve tuludesse kuuluvad summad» (300);

d). ettevotted ja asutused, kes peavad arvestust lihtsiisteemis,
kirjendavad laekuvad ja liidulise eelarve tulusse iileandmiseks kuu-

1 Vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1947. a. 5. martsi juhend nr. 132.
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luvad summad arvelduste raamatusse” (vorm nr. 3), kus selleks
avatakse eri isikukonto.

Analoogiliselt kannavad vastavatele bilansikontodele toolistelt
ja teenistujatelt téoraamatute, nende vahelisade eest saadud sum-
mad ja tooraamatute kaotamise eest saadud trahvisummad ka ise-
majandavad organisatsioonid.

Tooraamatute viljaandmise arvestus. Tooraamatute arvestust
ettevotteis ja asutustes peetakse vastavalt «Téoraamatute arves-
tuse pidamise» ! juhendile, milles on ette nidhtud jirgmine doku-
mentatsioon:

a) tooraamatute ja nende vahelisade taltmata planklde arves-
‘tuse sissetuleku- -viljamineku raamat;

b) todlistelt ja teenistujatelt vastuvGetud tooraamatute arves-
tusleht;

c) ettevotte (asutuse) poolt tédidetud toéraamatute arvestus-
leht;

d) ettevotte (asutuse) poolt tdidetud tooraamatute vahelisade
arvestusleht;

e) toolistele ja teemstUJatele toolt lahkumisel katteantud to6-
raamatute arvestusleht.

Toéoraamatute ja nende vahelisade taditmata plankide sissetule-
kut ja vidljaminekut arvestab sissetuleku-viljaminekuraamatus ette-
votete (asutuse) raamatupidamine, tdidetud tooraamatute arvestust

aga arvestuslehtedel — tooliste ja teenistujate toolevotmist ja val-
landamist vormistav ettevotte (asutuse) osakond, sektor (voi muu
alljaotus).

Téidetud tooraamatuid siilitatakse tocliste toolevotmist ja val-
landamist vormistavas osakonnas, sektoris (voi muus alljaotuses),
tooraamatute planke aga ettevotte (asutuse) raamatupidamises,
,vordselt rangele aruandlusele kuuluvate dokumentidega.

Tooliste ja teenistujate toolevotmist ja vallandamist ettevottes
(asutuses) vormistava osakonna, sektori (voi muu alljaotuse)
avalduse pohjal annab raamatupidamine tooraamatute ja nende
vahelisade plangid vilja tooraamatute pidamise eest vastutavale
(kdskkirjaga maaratavale) isikule ja kannab need maksu-
muse ja hulga jargi aruandekohustuslikult iilalnimetatud isiku
arvele. ;

Tooraamatute pidamise eest vastutav isik annab ettevotte (asu-
tuse) raamatupidamisele iga kuu aru nii saadud toéraamatute ja
nende vahelisade téditmata plankide kui ka tédidetud téoraamatute
ja nende vahelisade eest saadud rahaliste vahendite summade
kohta.

Téditmisel rikutud téoraamatute kohta koostatakse akt, mille
jargi need todraamatud tuleb hidvitada, akt aga saata kdorgemal-
seisvale asutusele.

1 Vt. lisa NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1947. a 15. (;I:‘.oobri kaskkir-
jale nr. 789.
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Tooraamatute rikutud plankide maksumuse peab tasuma vastav
ettevote (asutus).

Teistelt ettevotetelt (asutustelt) seoses organisatsiooniliste abi-
noudega (liitmine, vdiksemaks jagamine, likvideerimine) vastu-
voetud (iileantud) todraamatute ja nende vahelisade kohta koos-
tatakse akt.

Arvestuslehed ja -raamat peavad olema nummerdatud, noori-
tatud; ettevotte (asutuse) juhataja allkirjaga ja lakipitsatiga kin-
nitatud (vt. tééraamatute viljaandmise kohta aastaaruande koos-
tamise juhendit). :

Rahandusorganite kontroll. NSV Liidu Rahandusministeeriumi
1947. a. 5. mértsi juhendiga nr. 132 on rajoonide ja linnade rahan-
dusosakondadele pandud kohustus kontrollida vahemalt kaks korda
aastas koos toolistelt ja teenistujatelt tulumaksu kinnipidamise kont-
rollimisega ka to6raamatute ja nende vahelisade plankide siilita-
mise ja arvestuse Gigsust, toolistelt ja “teenistujatelt tooraamatute
ja nende vahelisade eest saadud summade, samuti raamatute kao-
tamise eest trahvide Gigeaegset ja tdielikku iileandmist liidueel-
arve tuludesse.

Tooraamatute, nende vahelisade eest summade, samuti raama-
tute kaotamise eest trahvide liidueelarve tuludesse mittedigeaegse
sissemaksmise korral votab rahandusorgan kasutusele abinoud

nende summade koheseks sissendudmiseks ja liidueelarve tuludesse
kandmiseks.

POHIMAARUS TOO JA TOOTASU ARVESTUSEKS
TOOSTUSES

Too ja todtasu arvesiust toostusettevotteis —organiseeritakse
vastavalt jargmistele NSV Lijdu Rahandusministeeriumi ja NSV
Liidu_ Statistika Keskvalitsuse 1951. a. 11. septembri juhenditele
nr. 1510/1—15.

Vajaduse korral véidakse, olenevalt ettevotete 166 isedrasustest,
teha 106 ja tootasu arvestuse tiiiipvormides muudatusi.

Neid muudatusi voivad teha NSV Liidu ministeeriumid ja
keskasutused:

liksikute ettevotete suhtes — oma dranigemisel;

eri toostusharude suhtes’ — kooskdlastatult NSV  Liidu
Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Keskvalitsusega.

‘A. Tabeliarvestus

1. Tabeliarvestus peab tagama:

a) tooliste ja teenistujate oGigeaegse tovletuleku kontrolli ja
koigi toole mitletulnute ja hilinenute viljaselgitamist;

b) tooliste- ja teenistujate tookohtadel viibimise kontrolli ja
koigi puudujate viljaselgitamist;
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c). todliste ja teenistujate 1661t Gigeaegse lahkumise kontrolli
ja koigi enneaegselt té6tamise lopetanute viljaselgitamist;

d) toéle mittetuleku voi hilinemise pohjuste digeaegset vilja-
selgitamist;

e) toodistsipliini rikkumiste ]a sellega seoses olevate tooaja
kadude viljaselgitamist;

f) andmete saamist tooliste ja teenistujate poolt tegelikult
valjatootatud aja kohta;

g) Oigeaegset ja 01get aruandlust tooliste ja teenistujate arvu,

téoaja (korralise ja f{iletundide) drakasutamise ja toodistsipliini
- seisukorra kohta.
: 2. Olenevalt ettevotte tsehhide (osakondade) ja teiste all-
jaotuste territoriaalsest paigutusest, to6liste hulgast, vahetuste
arvust, iithest voi mitmest sissekdigust ettevottesse jms., peetakse
tabeliarvestust igas tsehhis (osakonnas) voi mitme tsehhi kohta
koos Vi ettevotte kohta tervikuna.

3. Tabeliarvestust organiseeritakse: a) numbrisiisteemis tabeli-
markide rakendamisega ja b) kaardisiisteemis kontrollkella abil.

4. Tabeliarvestuse pidamiseks méairatakse igale toodlisele ja
teenistujale tabelinumber, mis tuuakse igas dokumendis, kus on
margitud toolise voi teenistuja nimi. Toolise voi teenistuja vallan-
damisel voi iileviimisel teise tsehhi (osakonda) tema endist tabeli-
numbrit ei tohi médirata teisele tootajale ja ta peab jadma vabaks
kolme kuu kestel.

5. Kohtadesse, mis on tabellarvestuse kontrollpunktideks, sea-
takse iiles tabelinumbritega tabelitahvlid (v6i pannakse tiles kont-
rollkell). Tabelitahvlil peab olema lukustatay klaas- voi traat-
vorguga uks, mis ei voimalda kasutada tahvlit selleks mitte méa-
ratud ajal.

6. Kontrollib tooliste ja teenistujate Oigeaegset tooletulekut,
toolt lahkumist, samuti arvestab {o6le hilinemisi, mitteilmumisi,
toololeku aega ja vdhemtootatud aega (pohjuste nditamisega)
tabelipidaja, iga vahetuse kohta tabeli vorm nr. T-1 (vorm
nr. T-l-a voi vorm nr. T-1-b)! jirgi, mis avalakse tsehhile
(osakonnale) terveks kuuks.

7. Ettevotetes, kus rakendatakse kontrollkella, toimub todle-
tulekute, hilinemiste ja toole mittetulekute arvestus kontrollkaar-
tide ja tabeli jargi.

8. Tabeliarvestuse korra, vastavalt kdesolevale méarusele, keh-
testab ettevotte voi organisatsiooni pea-(vanem-)raamatupidaja
koos kaadriosakonnaga. Neile on pandud ka kontroll tabeliarves-
tuse pidamise kehtestatud reeglite jargimise iile tabelipidaja poolt.

9. Administratiivselt alluvad tabelipidajad nende tsehhide,
osakondade ja teiste alljaotuste iilematele, kuhu koosseisu nad
kuuluvad.

1 Koiki pohimaaruses loetletud vorme voib saada NSV. Liidu Statistika Kesk-
valitsuse Riikliku Kirjastuse kontoritest.A
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Arvestust6é osas on pea-(vanem-)raamatupidaja juhendid
tabelipidajale kohustuslikud. : ;

10. Tabelipidaja avab 30 minutit enne t66 algust tabelitahvli
ja kontrollib, et iga toole tulev tooline voi teenistuja votaks dra
voi riputaks tahvlile vaid temale kinnistatud tabelinumbri, tabeli-
arvestusel aga kontrollkella abil — 166ks téoletuleku aja kaardile.

11. Pirast vilet, kellalo6mist voi muud t66 alguse signaali on
tabelipidaja kohustatud lukustama tahvli ning kirjutama iiles toole
mittetulnute tabelinumbrid. :

12. Pirast tabelitahvli sulgemist, s. t. hilinemisega toole tul-
nud todliste ja teenistujate tabelinumbrid eemaldab v&i riputab
tahvlile (kaardid aga mérgistab kontrollkellal) tabelipidaja isik-
likult, kes kannab koik need juhud erilisse toodistsipliini rikku-
miste arvestusraamatusse, hilinemise aja &draniitamisega.

Samasse raamatusse kantakse ka muud {6adistsipliini rikku-
mised.

13. Vabandatavail pohjustel toole hilinemise voi mittetuleku
juhtudel on t66lised ja teenistujad kohustatud esitama nouetekoha-
selt vormistatud dokumendid voi toendid, mida tabelipidaja siili-
tab eri kaustas ja annab vajadust médda iile raamatupidamisse
(nditeks haiguslehed, toendid osavotu kohta kohtuistungist rahva-
kaasistujana jms.).

14, Tabelipidaja esitab toddistsipliini rikkumiste arvestus-
raamatu iga pdev ldbivaatamiseks tsehhi-(osakonna-)iilemale, koos
tooliste ja teenistujate poolt esitatud dokumentide ja tdenditega
todle mittetuleku voi hilinemise pohjendamiseks.

Té6ole mittetuleku ja muude toddistsipliini rikkumiste pohjuste
kontrollimine toimub rikkumise paeval.

Tsehhi- (osakonria-) iilema poolt médratud karistuste voi muude
tarvituselevoetud abindude korral tehakse vastav sissekanne t6o-
distsipliini rikkumiste arvestusraamatus.

15. Kontroll t66 Gigeaegse alguse {ile kuulub tsehhide, osa-
kondade, jaoskondade iilematele, meistritele jm. Nemad peavad
kontrollima ka {66 digeaegset Iopetamist ja tdoaja oiget drakasu-
tamist kogu toopdeva (vahetuse) kestel. ;

16. Toopdeva (vahetuse) kestel on tabelipidaja kohustatud lébi
kédima koik tookohad ja kontrollima tema poolt tédle tuleku kohta
tehtud markuste vastavust tegelikule olukorrale, veendumiseks’
selles, et koik tema poolt tédle tulnutena mirgitud tédlised ja
teenistujad on toeliselt oma tdokohtadel. Kui ringkaigul selgub
todlise voi teenistuja: puudumine, on tabelipidaja kohustatud viivi-
tamata vélja selgitama puudumise pohjuse, teatama sellest
tsehhi- (osakonna-)iilemale ja™ tarvilikel juhtudel mirkima selle
toodistsipliini rikkumiste arvestusraamatusse.

17. Kontroll l6unavaheajal oigeaegse t66lt dramineku, parast
' vaheaega toole tagasituleku ja toolt lahkumise iile parast too
16ppu toimub {ilaltooduga analoogilises korras.

18. Uletunnitéddele kulutatud tundide arvu arvestus toimub
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jargmiselt: liletunnitdodele jdetavate isikute kohta koostab meister
nimestikud, millele kirjutab alla tsehhi-(osakonna-)iilem ja mille
viseerib 160 organiseerimise osakond. Nimestikud antakse tabeli-
pidajale, kes riputab tabelitahvlile (toololijate markide kohale)
plekist, vineerist, papist voi muust materjalist eri margid peal-
kirjaga «Uletunnitéo», ja annab - seejarel nimestikud vahetus-
meistrile valjatootatud todaja markimiseks. :

19. Pirast iiletunnitodde 1oppu tagastatakse meistri poolt
allakirjutatud nimestikud tabelipidajale viljatootatud aja tabelisse
 markimiseks, margid aga markide kohalt voetakse maha.

20. Koigile vordse kestusega iiletunnitoode maidramisel tsehhi
(osakonna) kohta tervikuna, antakse tabelipidajale iiletunnit6odest.
vabastatud tootajate nimestik; iiletunnitoodele jéetute kohta aga
nimestikke ei koostata.

91 Todliste todseisakuid arvestatakse todseisakulehtede pohjal.
Arvestusele kuuluvate tooseisakute minimaalne kestus madratakse
kindlaks vastava ministeeriumi poolt.

Tooseisakulehel etlendhtud rekvisiitide téditmise ja selle alla-
kirjutamise jarel tsehhi- (osakonna-)iilema poolt antakse 100-
seisakuleht fabelipidajale, rebitav talong aga antakse toolisele.
Pirast markuse tegemist tabelisse ja tooseisakulehele tagastab
tabelipidaja selle tsehhile (osakonnale) kuuluvuse jérgi.

29. Tooliste ja teenistujate todajal ametiasjus t6olt lahkumiste
arvestamiseks on kasutatavad tabelipidaja poolt tsehhi-(osa-
konna-)iilema voi meistri korraldusel ~ viljakirjutatavad vabas-
tussedelid, mis antakse to6taja katte. Sadarane sedel (koos ldbi-
padsuloaga) annab tootajale Giguse tooajal ettevotte territooriu-
milt lahkumiseks ja tagasitulekuks.

93. Tootajatele, kes oma too laadilt on sunnitud tihti lahkuma
ottevotte territooriumilt, vabastussedeleid ei anta. Nende minek ja
tulek registreeritakse erilises raamatus.

24. Tootajate ajutise toovoimetuse puhkusel viibimise aja
arvestus toimub jargmiselt: todvoimetuse {ottu to0st vabastatud
iga tooline ja teenistuja peab isiklikult voi teise isiku kaudu esi-
tama tookoha jargi registreerimiseks temale raviasutuse poolt
viljaantud haiguslehe voi teatama sellise lehe saamisest. Pérast
selle lehe ja kuupdeva, millest alates tooline voi teenistuja toolt
on vabastatud, dramirkimist votab tabelipidaja tabelitahvlilt 4ra
selle toolise margi (voi kontrollkaardi) ja hoiab selle enda juu-
res ajani, mil tootaja asub uuesti toole, voi siis riputab tahvlile
papist sedelid, milledele on mirgitud iihe voi teise todtaja puudu-
mise pohjused.

95. Parast tootaja toole ilmumist esitatakse haigusleht, arsti
mirkusega todlise voi teenistuja toole asumise pdeva kohta, tsehhi-
(osakonna-)iilemale, seejdrel aga antakse tabelipidajale (allkirja
vastu kanderaamatus), kes margib tabelisse toolise voi teenistuja

toole asumise aja. i ;
26. Haiguslehele margib tabelipidaja t60 katkestamise ja uuesti
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alustamise ja annab lehe (allkirja vastu) ettendhtud tahtajaks iile
raamatupidamisse, edasiseks vormistamiseks ja tasustamiseks.

27. Tooliste ja teenistujate korralisel ja taiendaval puhkusel
viibimise aja arvestust toimetab tabelipidaja jargmiselt: puhkusele
minev to6line voi teenistuja annab iiks pdev enne puhkusele mine-
kut tabelipidajale {ile puhkussedeli, viimane aga margib tabelisse
ja puhkussedelile t66 katkemise aja. Samaaegselt vGtab tabelipidaja
tahvlilt margi (voi kontrollkaardi) ja hoiab selle enda juures kuni
tootaja puhkuselt tagasitulekuni (tabeli koostamise suuremaks iiles
vaatlikkuseks voib tabelile margi kohale riputada eri kaardi peal-
kirjaga «puhkusels).

28. Puhkusell tagasitulnud t66taja esitab tabelipidajale toendi
‘puhkusel viibimise kohta, viimane aga margib puhkuselt tagasi-
tuleku kuupdeva nii tdendile kui ka tabelisse. Toendi saadab tabeli-
pidaja kaadriosakonda, virbamise ja vallandamise osakonda voi
isikulise koosseisu lauda ! isiku toimikusse puhkuselt tagasituleku
markimiseks. Tabelipidaja juures hoiul olnud (mark) tabelinumber
voi kontrollkaart antakse vélja toolisele (voi riputatakse tahvlile,
olenevalt ettevoltes kasutuselevoetud korrast).

Kui t66line voi teenistuja puhkusaja moédumisel tédle ei ilmu-
nud, on tabelipidaja kohustatud sellest teatama tsehhi- (osakonna-)
tilemale ja kaadriosakonda ning mérkima toodistsipliini rikkumiste
arvestusraamatusse.

29. Tooliste ja teenistujate ametialastel komandeeringutel vii-
bimise aja arvestus toimub komandeerimistunnistuste pohjal, mis
tuleb esitada tabelipidajale enne komandeeringule s6itmist. Saanud
komandeerimistunnistuse, vatab tabelipidaja tahvlilt dra komandee-
ritu tabelinumbri (voi kontrollkaardi) ning mirgib tabelisse 56
katkemise aja, marki (voi kaarti) aga hoiab enda juures tootaja
tagasitulekuni komandeeringult (voi riputab margi kohta eri sedeli
pealkirjaga «Komandeeringul).

30. Komandeeringult tagasitulnud tootaja  on kohustatud
ilmuma tabelipidaja juurde, kes margib tabelisse tagasituleku aja
ja annab t6otaja kitte (voi riputab tabelitahvlile) temale kinnista-
tud margi (voi kontrollkaardi).

31. Riiklike iilesannete tiitmisele kutsumisel 156 ajutiselt kat-
kestanud té6tine voi teenistuja on kohustatud esitama tabelipida-
jale tsehhi- (osakonna-)iilema pealkirjaga dokumendi organisatsioo-
nilt, kellel on 6igus tootaja valjakutsumiseks todajal (kohtu-, pro-
kuratuuriorganid, séjakomissariaadid jm.). Selle dokumendi alusel
kirjutab tabelipidaja todtajale vilja vabastussedeli ja méargib tabe-
lisse t66 ajutise katkestamise aja, tagasitulekul aga t66 taasalusta-
mise aja.

32. Kui téotajale lubati t&olt lahkuda vahetuse 16puni, siis ripu-
tab tabelipidaja toolise margi (tabelinumbri) «{66lt dramineku»

! Lihtsustamise mottes kasutatakse edasiselt vaid iiht nimetust — «Kaadri-
osakond». S
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kohale (voi mirgistab éra kontrollkaardi). Sel juhul antakse
vabastussedel tabelipidajale dra toole tulekul jargmisel toopdeval.

33. Sel juhul, kui tétaja eemaldamine 601t kestab mitu paeva,
votab tabelipidaja margi (voi kontrollkaardi) tahvlilt dra ja hoiab -
seda enda juures kuni tootaja tagasitulekuni. T6otaja tagasitulekul
toole aga votab tabelipidaja temalt vabastussedeli, mérgib tabelisse
ja vabastussedelile toole asumise aja ja riiklike iilesannete {ditmi-
seks kulutatud aja. Samaaegselt antakse tootajale kitte temale kin-
nistatud tabelinumber (voi kontrollkaart). Vabastussedel suuna-
takse raamatupidamisse.

34. Neil juhtudel, kui tootaja eemaldamine toolt riiklike tiles-
annete tiitmiseks kestis mitu pdeva, on tootaja kohustatud votma
organisatsioonilt, kus ta viibis, toendi, mis kinnitab tema poolt
nende iilesannete tiitmiseks kulutatud aega, ning esitama selle
tabelipidajale koos vabastussedeliga. Selle toendi suunab tabeli-
pidaja raamatupidamisse koos vabastussedeliga. ST

35. Tootamata jadnud aega arvestab tabelipidaja nouetekoha-
selt vormistatud dokumentide pohjal. Sdérasteks dokumentideks on:

a) imetajate emade t60 vaheaegadel — vastava arstliku asu-
tuse toend tsehhi- (osakonna-)iilema viisaga;

b) tervistkahjustavais tsehhides lithendatud toopdevaga toota-
vatele — ettevotte kaadriosakonna toend;

¢) kuni 16. a. vanustele mittetdieliku toopdevaga noortele —
ettevotte kaadriosakonna toend.

36. Pirast toopdeva (vahetuse) 1oppu ja hiljemalt jdrgmise
pideva alguseks tdidab tabelipidaja tabeli, mérkides iga tabelisse
voetud toolise ja teenistuja perekonnanime kohale tegelikult korra-
lisel ajal ja iiletunnitool iootatud tunnid, tooseisakute ja toolt puu-
dumise tunnid, pohjuste osutamisega. Tabeli tditmine toimub:

a) ettevotte juhataja (direktori) voi tsehhi- (osakonna-)iilemate
resolutsioonidega viseeritud kirjendite pohjal toodistsipliini rikku-
miste arvestusraamatus;

b) muude,. tabeliarvestuse aluseks olevate materjalide pohjal
(vabastussedelid, haiguslehed, arstlike asutuste toendid imetajatele
emadele, vastava organisatsiooni tend riiklike iilesannete taitmise
kohta, kaadriosakonna tgendid kuni 16. a. vanustele mittetdieliku
toopaevaga mnoortele ja tervistkahjustavais tsehhides lithendatud
toopievaga toolistele jms.). Mirkmed tabelisse tootajate viibimise
kohta ametialastel komandeeringuil ja korralistel puhkustel teeb
{abelipidaja temale varem esitatud komandeerimistunnistuste voi

puhkussedelite pohjal.

37. Mirkmed tabelis’ Sifreeritakse umbes jargmiste ting-

markidega:

1. Puhkepdevad ja BUHAL {7 AR by e L Sl Vs s F N P
2. Tooluusid Ry PR S e G e st A Ly L
3. Hilinemised ja_enneaegne {581t anamineky. sy v el e HI
4. Uletunnid BERE T S R it e Gt : S
5. Seisakud kogu vahetuse entel it F i i) AR S e R Ts




6. Vahetussisesed seisakud . . Vs
7. Ametialased komandeeringud . . AR e SRR T
8. Seadusega lubatud toole mittetulekud (riiklike iilesannete tditmine) R
9. Korralised ja tdiendavad puhkused SR S SRt Rl ] 1
10. Todvoimetus (haigus, karantiin jms.) . H
11. Siinnituspuhkus A o e TS Sp
12. Soodustustunnid imetajatele emadele Fo s E
13. Soodustustunnid kuni i6 a. vanustele noortele . . . N
14. Soodustustunnid toslistele tervistkahjustavais tsehhides L BES
15. Ametiiilesannete tiitmine véljaspool tabelipunkti poolt teenindavat
TEEFIBORTT . cr s e e T A DR AR ey A

38. Kirjendada tabelisse tuleb ilma madriste ja kraabeteta, koik
tehtud parandused aga peavad olema varustatud tabeli koostanud
isiku allkirjaga.

39. Toole mittetulekute ja toddistsipliini rikkumiste kohta koos-
tab tabelipidaja iga pédev teatmed vorm nr. T-2 jargi ja esitab
need tsehhi- (osakonna-)iilema kaudu ettevotte juhatajale (direk-
torile).

B. Toodangu ja té6tasu arvestus

40. Toodangu arvestus toostusettevotetes peab tagama:

a) tdpsete andmete saamist iga t66lise poolt valmistatud too-
dangu kohta: ¢

b) kontrolli téolise poolt valmistatud toodangu vastavuse iile
temale t6otlemiseks antud materjalide, detailide voi juurdeldigete
hulgale

¢) nn. toodangu «juurdekirjutustes, praagi, detailide puudu-
jaagi jms. varjamise korvaldamist.

41. Nouetekohase kontrolli ja toodangu oige arvestuse orga-'
niseerimiseks peab tsehhidel ja jaoskondadel olema moodu-taara,
kaalud ja toodangu arvutamise masinad (mehaanilised, elektro-
magnetilised fotoelementide kasutamisega jms.). Tsehhides tuleb
reeglikohaselt organiseerida vahelaod, kus aga voimalik, tuleb
rakendada valmistoodangu tembeldamist ja praagitud toodangu
markeerimist, :

42. Toodangu arvestuse algdokumentatsioon on aluseks t60-
liste tiikitootasu arvutamisel, samuti operatiivse plaanimise,
detailide liikumise arvestuse, iiksikute todtajate normide tiitmise
kontrollimise jm. vahendiks.

43. Olenevalt tootmise tiiiibist (individuaal-, seeria-, mass-),
t66, tehnoloogilise protsessi organiseerimise siisteemist ja reast
muudest spetsiifilistest isedrasustest, rakendatakse toodangu arves-
tuseks mitmesuguseid algdokumentide vorme.

Sédrasteks dokumentideks on: toodangu raport, tikitookasund,
t66de vastuvotu akt, teekonnaleht jm.

44. Kiesolevas maiiruses on toodud nende dokumentide tiip-
vormid. Vajaduse korral, olenevalt iihe voi teise ettevotte toota-
mise tingimustest, teevad NSV Liidu ministeeriumid ja keskasutu-
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sed neis vormides parandusi ja muudatusi, kooskolastatult NSV
Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Kesk-
valitsusega.

Mitut liiki tootmisega ettevotteis lubatakse rakendada mitut
liiki algdokumente.

45. Tootasu véljaarvutamisel on ettevotte raamatupidamine
kohustatud kontrollima tootasu dokumentides nédidatud, arvesta-
tud todtasu summade vastavust tooliselt vastuvoetud toodangu
hulgale ja kvaliteedile. : :

Tootasu arvestamine peab pohinema andmetel t66 (toodangu)
~ vastuvotmise kohta todlistelt.

46. Toodangu suuruse oigeks kindlakstegemiseks, arvutus-
vigade, juurdekirjutuste ja praagi varjamise juhtude likvideeri-
miseks peetakse ettevotteis, vastavalt tootmise organiseerimise
laadile, siistemaatilist arvestust ja kontrolli toodangu mahu iile
(pooltoodete bilanss).

Toosse antud pooltoodete (detailide) hulga vastavust parast
t66d iga dokumendi jargi vastuvoetud hulgale kontrollib tehnilise
kontrolli osakonna (TKO) toéotaja toodangu vastuvotmisel t66-
liselt.

Pooltoodete (detailide) iildbilanssi ettevottes, tsehhides, jaos-
kondades ja todtasu iildsumma vastavust valmistatud toodangu
hulgale ettevotte kohta tervikuna kontrollivad raamatupidamis-
arvestuse, planeerimise, t66 ja tootasu organid koos.

Marsruutleht ja toodangu raport

47. Seeriatootmisel on otstarbekohane pidada toodangu arves-
tust marsruutlehe (vorm nr. T-3) ja toodangu raporti (vorm
nr. T-4) abil.

48. Marsruutleht on dokumendiks, mis liigub koos iiheaegselt
tootmisse lastud detailide partiiga, alates esimesest ja lopetades
viimase operatsiooniga. Peale valmistatud toodangu arvutatud
tootasu summale vastavuse kontrollimise kasutatakse marsruut-
lehte ka kinnitatud tehnoloogilise marsruudi oige tditmise kont-
rollimiseks ja detailide partii tootmises liikumise arvestuseks.
Marsruutiehti  kirjutavad tsehhi (osakonna) plaani-dispetSeri-
(plaani-jaotus-)biiroo tdétajad detailide tootmisse andmise graa-
fiku, tehnoloogiliste kaartide voi normide ja hinnete albumite poh-
jal. Marsruutleht kirjutatakse eelneva arvestusega kindlakstehtud
samanimeliste detailide optimaalsele partiile. :

49. Marsruutlehe kirjutamisel tdidetakse jargmised rekvisiidid:
a) tsehhi nimetus voi number; b) jaoskonna vGi rithma nimetus
voi number: ¢) marsruutlehe number; d) marsruutlehe kirjutamise
kuupiev; e) todtlemiseks iileantavate detailide numbrid ja nime-
tus; f) tootlemisoperatsioonide numbrid ja nimetus. Tellimuse
numbrit, detailide hulka partiis ja 166 taitmise tdhtaega marsruut-
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lehe kirjutamisel ei ndidata; need mirgitakse hiljem — marsruut-
lehe vahetul {ileandmisel t66sse esimeseks operatsiooniks.

50. To6 esimese operatsiooni alustamise momendist peale
viibib marsruutleht kogu aeg detailide partii juures (toolise,
meistri, kontrolori juures, vahelaos jm.).

51. Marsruutlehe kasutamine peab tavaliselt olema iihenduses
vahetuse toodangu raportiga, mis-on plaani arvestusdokumendiks,
kus fikseeritakse iilesanne ja téoliste tegelik toodang vahetuses ja
mis on aluseks {06liste tootasu arvestusel. Raport- kirjutatakse
iihes eksemplaris igale vahetusele ja igale tooliste rithmale, mida
teenindab ks tehnilise kontrolli osakonna té6taja. Raportis
fikseeritakse vaid tehnoloogilise protsessi kaartidega ettenihtud
tood.

Uksikuis ettevotteis (tsehhides) lubatakse raportite kasutamist
ilma marsruutlehti rakendamata.

Toode ettevalmistamine, s. t. t66liste varustamine juurdeldige-
tega, detailide, abimaterjalide, joonistega jms. toimub reeglikoha-
selt tootlusraporti alusel.

52. Raporti koostamisel tuleb selles tingimata naidata: a) too-
pinkide, masinate v6i muude agregaatide numbrid; b) tellimuste
numbrid; c¢) detailide numbrid ja nimetus; d) operatsioonide
numbrid ja nimetus; e) iilesanne (detailide hulk); f) tooliste-
taitjate tabelinumbrid, kategooriad ja perekonnanimed; g) t6o
kategooria; h) ajanorm; i) hinded.

53. Viljakirjutatud raport antakse vahelattu detailide ja
juurdeldigete ettevalmistamiseks ja viljaandmiseks. Detailide
viljaandmisel mirgib laohoidja raportisse valjaantud hulga, mille
jarel annab detailid koos marsruutlehtedega to6kohale toimetami-
seks, raporti aga annab kontroldrile, kelle juurde ta jadb kuni
vahetuse 16puni.

54. Kui tooline on tiditnud temale antud operatsiooni, esitab
ta ‘marsruutlehe ja detailid meistrile, kes vaatab detailid iile ja
annab need koos marsruutlehega tehnilise kontrolli osakonna kont-
rolorile.

05. Tiidetud t66 vastuvotmisel on kontrolér kohustatud kont=
rollima, kas iihtub temale esitatud detailide hulk téélisele tootle-
miseks antud hulgaga; puudujddgi korral vormistatakse puuduv.
hulk praagina toolise siifil.! Vastuvotmisel avastatud kogu praagi
kohta koostab kontrolér praagiteate.

96. Lopetanud vastuvotmise, margib kontrolér raportile ja
marsruutlehele: a) vastuvoetud kolblike detailide hulga; b) lopli-
kult viljapraagitud detailide hulga (eraldi tasutavad ja mitte-

! Vastavalt NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Kesk-
valitsuse 1952. a. 30. detsembri kirjale nr. 2334/1 — 15, arvestatakse iiksikute
detailide puudujéakide avastamisel puuduv kogus materiaalsete véirtuste puudu-
jaagina.

Tekitatud kahju sissendudmine siiiidiolevailt isikuilt toimub vastavalt kehti-
vale seadusandlusele.
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tasutavad); c) parandatava praagi hulga; d) praagi eest tasumise
ulatuse (protsendi) ja e) praagiteate numbri. Pérast seda 166b
kontrolér raporlile ja marsruutlehele oma templi ja annab mars-
ruutlehe koos kolblike ja defektsete detailidega iile meistrile-jaota-
jale. Loplik praak suunatakse koos praagiteatega praagi-isolaato-
risse.

57. Kontroldri poolt vastuvoetud kolblikud detailid antakse
koos marsruutlehega vahelatiu. Laohoidja madrgib marsruutlehele
saadud detailide hulga ja asetab need koos marsruutiehega nende
detailide siilitamiseks maiératud kohale. Defektsed detailid annab

- meister-jaotaja todlistele parandamiseks, mille jérel detailid esita-
* takse uuesti kontrolorile.

58. Uhel voi teisel {oolisel tekkinud praagi peab parandama
sama tooline ilma erilise juurdemakseta ja ilma tdiendava doku-
mendita. Kui aga praaki parandab tooline, kes selles praagis pole
siiiidlarte, siis kirjutatakse sellele toole eriline t66kdsund vorm
nr k-7

59. Marsruutlehes loetletud koik operatsioonid ldbinud detailid
antakse iile ettevotte valmistoodete lattu voi tsehhi- (osakonna-)--
tarbija lattu. Lopetatud marsruutlehed tagastab meister-dispetser
tsehhi (osakenna)  plaani-dispetSeri- (v6i plaani-jaotus-) biiroole.

60. Pirast vahetuse 16ppu kirjutavad raportile alla kontrolor
ja meister. Seejuures mirgib meister harilikult enne raporti alla-
kirjutamist sellele tooliste poolt viljatootatud —aja. Vormistatud
raport antakse iile normijale koos juurdemakselehtede, tooseisaku-
lehtede ja praagiteadetega. Normija konirollib dokumente, annab
neile oma allkirja ja suunab raamatupidamisse tasu viljamaks-
miseks. \

61. Iga partii libib tavaliselt koik tootmisoperatsioonid {ihe
marsruutlehega. Detailide partiide poolitamine nende to6tlemis-
protsessis pole soovitav. Seetottu lubatakse poolitamist vaid aar-
mise toolmisalase vajaduse korral. ;

62. Marsruutlehel niidatud detailide partii killustamisel pédrast
iikskoik millist operatsiooni, kui vahe partii iiksikute osade t66t-
lemise ajas ei iileta {ihte-kahte vahetust, margitakse detailide osa-
line vastuvotmine ja edasiseks tootlemiseks andmine pchi-mars-
ruutlehele. Iga partii osa vastuvotmine fikseeritakse mars-
ruutlehel, milleks sellel eraldatakse eelnevalt kaks-kolm vaba
rida.

63. Sel juhul, kui vahe partii iiksikute osade tootlemise ajas
(detailide partii killustamisel) on suur, kirjutatakse partii iga osa
kohta tdienday marsruutleht, kusjuures tdiendavale lehele margi-
takse pohi-marsruutiehe number, pohilehele aga tdiendava mars-
ruutlehe number. :

64. Juurdemakseid korvalekaldumiste eest t66 normaaltingi-
mustest raportisse ei voéta, vaid vormistatakse eraldi dokumenti-
dega.

g65. Uldreegli kohaselt dokumenteeritakse raportiga iihe vahe-
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tuse t66. Kuid juhtudel, kus see on otstarbekohane, lubatakse-

rakendada raportit ka pikemaks ajavahemikuks.
66. Sel juhul, kui vahetuse kestel viidi to6lised iile teistele t66-
- pinkidele voi teiste detailide (operatsioonide) téotlemisele, kirjen-
datakse uus iilesanne ja toodang sama, vahetuse algul ettevalmis-
tatud raporti vabadele ridadele, olenemata sellest, et uue iiles-
ande saanud t6dliste perekonnanimed on sel raportil juba ole-
mas.

Toodangu aruanne

67. Vooltootmisel on otstarbekohasem {oodangut arvestada
toodangu aruandel (vorm nr. T-5).

: 68. Toodangu aruande (vorm nr. T-5) kasutamisel tehakse
todlise toodang kindlaks toodeldud detailide kokkuvotmise teel
viimasel operatsioonil, vahepealsetel operatsioonidel aga — and-
mete varal igaks operatsiooniks {66sse lastud (t66tlemiseks vilja-
antud hulga) detailide ja nende jddkide kohta vahetuse 15pul.

69. Toolise teenistust kindlaks teha (vorm nr. T-5 kasutami-
sel toodangu arvestuse dokumendina) on otstarbekohane mitte iga
vahetuse eest iga toodangu-aruande jirgi, vaid kogu arveldus-
perioodi eest korraga, milleks koostatakse eri kogumisandmik, mil-
les iga toolise toodang summeeritakse iga operatsiooni jargi. Too-
lise teenistuse viljaarvutamiseks vajalikud andmed tema poolt teh-
tud praagi hulga kohta saadakse tehnilise kontrolli osakonna doku-
mentidest.

70. Sel juhul, kui iiht ja sama operatsiooni sooritab mitte iiks,
vaid mitu todlist, toimub iga todlise toodangu arvestus ja praagis
siifidi olevale kindlakstegemine eri mirkide abil, mida tehakse
vahetult téodeldavatele delailidele, taarale jms.

Vahetusraport

71. Tootmistes, kus toolised tdidavad pieva jooksul iiht ja -

sama t60d (operatsiooni) ning iihtede ja samade hinnete jargi,
rakendatakse vahetusraporteid (vorm nr. T-6).

72. Juurdemakseid t66 normaaltingimustest korvalekaldumiste
eest sellesse raportisse ei voeta, vaid vormistatakse eri doku-
mentidega.

73. Vahetuse 16pul votab tehnilise kontrolli osakonna kontrolor
(tsehhi, jaoskonna iilem) 66 vastu igalt toolisell voi tooliste
rihmalt (kui 166 toimus kollektiivselt), fikseerib toodangu rapor-
tile, kirjutab sellele alla ja annab edasi raamatupidamisele koos

sinna juurde kuuluvate juurdemakselehtede ja muude dokumenti-
dega.
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Tikitookdsund

74. Tiikitookasundit rakendatakse reeglikohaselt individuaal-
voi viikeseerialise tootmise laadiga ettevotetes ja tsehhides,
rerr:iorllttébdel, pikaajalise tootmistsiikliga toddel ja iihekordsetel
ioodel. :

5 7Tﬁkit66kéisundi tiilip-vormidena kasutatakse vorme nr. T-7 ja
-7-a.

75. Tookasundit kirjutatakse nii ithe toolise (individuaalne
tookdsund) kui ka todliste rithma voi brigaadi (kollektiivne t6o-
 kisund) poolt tdidetavatele toodele. Tookasundis tuleb peale
iildiste rekvisiitide (t6okdsundi vidljaandmise kuupdev, selle num-
ber, todlise perekonnanimi ja tabelinumber, vahetus, tsehh jms.)
tin%imata mirkida iilesantud t66 nimetus, selle kogus, ajanorm ja
hinded.

Tiikitookiasundite kirjutamine peab toimuma reeglikohaselt enne
t60 algust tsehhides, tsentraliseeritud korras. Tookasundite eelnev
ettevalmistamine toimub tehnoloogiliste kaartide pohjal ning vas-
tavuses tsehhi tootmisprogrammile.

76. Brigaadidele antavate tookdsundite esikiiljele margitakse
brigadiri perekonnanimi; tlesantud 166 tditjate, brigaadi koos-
seisu kuuluvate tooliste perekonnanimed aga mirgitakse t66-
kisundi tagakiiljele. ;

77. Eelnevalt ettevalmistatud tookasundeid hoitakse erilises
kartoteegis detailide ja operatsioonide numbrite jdrjekorras.

Tookasundid antakse jaoskondadesse vilja tdie komplektina
koigi operatsioonide kohta. Jaoskondades aga hoitakse tookasun-
deid kuni toolistele viljaandmiseni kartoteegis plaanija voi jao-
taja juures. :

78. Enne toosse andmist suunatakse toskdasund vahelattu detai-
lide viljaandmise ettevalmistamiseks. Viljaandmisel mirgib lao-
hoidja tookisundile viljaantud detailide hulga.

79. Vahetult enne tookdsundi viljaandmist todlisele margib
meister-jaotaja sellele toolise perekonnanime ja tabelinumbri ning
tookiasundi viljaandmise kuupéeva.

80 Ulalniidatud korras vormistatud tdokasundi annab meister-
jaotaja toolisele koos juurdeldigete, detailide ja muude materjali-
dega, tookasund aga jddb toolise kitte kuni too lopetamiseni.
Todline on kohustatud vordlema tema poolt vastuvoetud juurde-
16igete, detailide ja materjalide hulka tookdsundile margitud
hulgaga.

81 Saadud iilesande tdiimist ja meistri poolt filevaatamist
médda antakse t66 (detailid) koos tookdsundiga iile tehnilise kont-
rolli osakonna kontrolorile.

Kontrolér kontrollib tdidetud t66 kvaliteeti, teeb kindlaks selle
hulga, jaotusega kolblikuks ja praagiks (loplikuks ja parandata-
vaks), ning vastastab téolise poolt esitatud toodangu hulka temale
tooks viljaantud materjali hulgaga. Vastuvotu tulemuste kohta
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tehakse tookasundile vastavad markmed, vastuvotul avasiatud
kogu praagi kohta aga koostatakse praagiteade. Detailide voi muu
toodangu puuduv hulk vormistatakse praagina toélise siiiil. !

82. Kolblikud ja defektsed detailid annab kontrolér {ile meist-
rile-jaotajale, 16plik praak aga suunatakse koos praagiteatega
praagi-isolaatorisse. Kolblikud detailid ja toodang antakse iile
vahelattu, defektidega aga — todlistele parandamiseks.

83. Kui todkohale antud detailide, juurdeldigete ja pooltoodete
partii jai tootlemata voi kasutamata, antakse nende jiik iile tsehhi
vahelattu vastava iileandmise mirkusega tookasundil.

84. Votnud toolistelt toodangu vastu, mirgib meister t66-
kdsundile to6liste poolt todtatud aja, kirjutab téskisundile alla ja
annab selle {ile raamatupidamisele, lisades sellele juurdemakse-
lehed, tooseisakulehed, praagiteated ja muud dokumendid.

Toode vastuvotu akt

85. Tootmistes, kus tdidetud t66 voetakse vastu pirast selle
kogu kompleksi 16petamist voi todtasu maksmise perioodidele
kohandatud tahtaegadel, kasutatakse tédde vastuvotu akti (vorm
nr. T-8), mis kirjutatakse {ihes eksemplaris iga to6lise voi iga
todliste brigaadi kohta kogu arveldus-makseperioodi kohta. See
akt voimaldab samaaegselt ka tdidetud t6ode osalist vastuvotmist
mitu korda kogu arveldus-makseperioodi kestel.

86. Parast arveldus-makseperioodi 16ppu on vastuvotja kohus-
tatud vastuvotuakti pohjal kokku votma vastuvoetud tédde iild-
koguse ja tiikit6otasu summa (pohihinnete jérgi).

Teekonnaleht

87.  Auto-veotranspordi t66 vormistamiseks on NSV Liidu
Ministrite Noukogu poolt kehtestatud koigile ettevotieile ja orga-
nisatsioonidele kohustuslik teekonnalehe vorm.

88. Hobuveotranspordi téode vormistamiseks rakendatakse
teekonnalehe vormi nr. T-O.

Juurdemaksed korvalekaldumiste korral
toode normaaltingimustest

89. Juurdemakseid korvalekaldumise korral tédde normaaltin-
gimustest saadakse joonistest voi kehtivast tehnoloogilisest protses-
sist ajutisel korvalekaldumisel. Neid tdiendavaid t6id tehakse ette-
votte direktori voi peainseneri loal.

"90. Tootasu viljamaksmist korvalekaldumiste korral vormis-
tatakse:

1 Vi. viide lk. 154,
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a) mitut liiki juurdemaksete ja kehtivate hinnete jargi —
juurdemakselehega vorm nr. T-10; :

b) iga liiki tdiendavate ja juhuslike, tehnoloogilise protsessiga
mitte ettendhtud operatsioonide eest tasumise korral — eraldus-
mérgiga (nditeks punase joonega piki tookdsundi diagonaali)
tiikitookasundiga. :

91. Juurdemakseleht kirjutatakse tasu maksmise iga liigi kohta
ja iga toolise voi kogu brigaadi kohta. Juurdemakselehtede kirju-
tamine toimub juurdemakse pohjuse S$ifri ja selles siiilidlase néita-
misega. Juurdemakselehel viidatakse tingimata dokumendi numb-
rile, mille jargi juurdemaks toimub, ja sellele kirjutavad alla
ettevotte tsehhiiilem ja t66- ja todtasu osakonna juhataja.

92. Eraldusmirgiga tiikitookasundi kirjutamisel tédiendavate
operatsioonide eest tasumiseks tdidetakse selles koik tavalised rek-
visiidid ja niidatakse peale selle tdiendava operatsiooni pohjused
ja selles siifidi olijad.

Tooseisakute vormistamine

93. Tooliste tooseisakute arvestuse ja seisuaja eest tasumise
algdokumendiks on tooseisakuleht vorm nr. T-11.

94. Arvestusele ja tasumisele kuuluvad tooliste tooseisakud,
mis pole tingitud tdidetava t66 tehnoloogilisest protsessist, pole
ette nihtud tiikitoohinnetega ega vastava ministeeriumi poolt kind-
laksméddratud kestusega. ;

95. Toodseisakulehed kirjutatakse koigi tooliste kohta, kel oli
jooksva pdeva kestel seisakuid, olenemata tasumise viisist.

96. Kogu tsehhi voi osakonna iildisel seisakul individuaalseid
tooseisakulehti ei kirjutata, vaid vormistatakse seisak aktiga, lisa-
des tooliste nimestiku, kel oli seisak.

97. Tobdseisaku tekkimisel on tddline kohustatud sellest tea-
tama meistrile, kelle kohuseks on seisakute Oigeaegne vormista-
mine.

98. Teinud kindlaks tooseisaku fakti ja pohjuse, laseb meister
kirjutada tooseisakulehe, naidates sellel seisaku alguse, poh-
juste $ifri ja siiidlased ning muud lehe vormis ettendhtud rekvi-
siidid.

99. Tooseisaku 16pul mirgib meister tooseisakulehele seisaku
Ioppemise aja, arvutab vilja selle kestuse ning vormistab lehe
oma allkirjaga.

Pirast vahetuse Ioppu viseerib tsehhi-(osakonna-)iilem koik
vahetuses kirjutatud tooseisakulehed, mille jdrel need antakse iile
raamatupidamisse. : :

100. Reeglikohaselt tuleb téolisi téoseisaku ajal kasutada teis-
tel toodel. Teistel toodel kasutamisel kirjutatakse nende 166de
kohta iildalustel eraldi tookisundid. Nende tdékasundite numbrid
ja nende jargi véljatootatud aeg margitakse tooseisakulehtedele.
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Tooliste kasutamisel teistel toodel tooseisakulehed tasumisele ei
kuulu.

101. Dokumentide t6otlemisel analiiiitilise arvestuse masinate
abil lubatakse perforeerimise kergendamiseks iilaltoodud tootasu-
algdokumentide vormides iiksikute rekvisiitide timberpaigutusi ja
dokumentidesse rea teatmeliste néiitajate sissevotmist (niiteks
tootajate kategooria, tooliste kutseala, tasumise liigid jms.). Peale
selle tuleb tootasu algdokumentide mehhaniseeritud tootlemisel
maarata eelnevalt kindlaks koigi teatmeliste néitajate numbriline
tihendus, milleks tootatakse vilja eriline kood sddraste niitajate
Sifreerimiseks, nagu ettevotte tsehhide, jaoskondade ja osakondade
numbrid, tellimuste, operatsioonide, nomenklatuuri kirjete, tootmis-
kulude, normidest korvalekaldumise pohjuste ja neis siiiidi olijate
jms. Sifriga margistamine. Nende S$ifrite paremaks meelespidami-
seks ei tohi mad olla viga mitmekohased.

C. Tootasu arvestus

102. Tooliste ja teenistujate tootasu arvestust peetakse raama-
tupidamise poolt kas tsentraliseeritud korras vai tsehhide ja osakon-
dade jargi detsentraliseeritult. Arvestuste tsentraliseeritud voi
detsentraliseeritud kord valitakse soltuvalt tootajate arvust, tseh-
hide (osakondade) territoriaalsest paigutusest jms.

103. Raamatupidamise kohustustesse kuulub: tsehhide ja osa-
kondade tootajate instrueerimine tootasu-dokumentide koostamise
ja vormistamise korra kiisimustes; dokumentide dige koostamise,
vormistamise ja cigeaegse esitamise kontroll; teenistujate, insener-
tehniliste to6tajate ja noorema teenindava personali koosseisude ja
palgamdarade koosseisu kinnitatud nimestikele vastavuse kontroll;
tootasu, sotsiaalkindlustustoetuste arvestamine toolistele ja teenis-
tujatele; kinnipidamiste arvestamine ja maksedokumentide koosta-
mine tootasu vidljamaksmiseks; riigilaenude tellimise ja sissemak-
sude arvestus; kinnipidamiste arvestus, deponentide arvestus; t66-
tasufondi kulutamise aruande koostamine; tdendite viljaandmine
tootasu ja selle arvestuste kohta; palgaraamatute tditmine ja muud
tootasu arvestusega seoses olevad t66d.

104. Tootasu arvestuste kvaliteedi tostmiseks peab raamatu-
pidamise {66 olema ehitatud pohimottel, et igale arvestajale kinnis-
tatakse teatav rithm t66lisi ja teenistujaid, kellede teenistust see
arvutab kogu ulatuses, s. t. ta arvestab tootasu, arvestab kinni-
pidamised ja maksed riigilaenude eest, peab arvestust haigusleh-
tede jdrgi haigusaja eest, puhkuse eest jms.

- 105. Raamatupidamise to6tajad peavad olema varustatud ju-
henditega, tariifikategooriate tabelitega, tulumaksu- ja muude mak-
sumadrade tabelitega ning vastavate juhenditega maksustamise
kohta, kollektiivlepingute irakirjadega, to6liste ja teenistujate
toGtasueeskirjadega, tooseadusandluse siistematiseeritud teatmikega
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jms., samuti peavad neil olema té6tasu arvutamise aluseks oleva-
tele tookdsunditele, raportitele, juurdemakselehtedele ja muudele
sellistele dokumentidele alla kirjutama oGigustatud tsehhi-(osakon-
dade) iilemate, tehnilise kontrolli osakonna kontroléride, normijate
ja meistrite allkirjade proovid.

106. Tootasu algdokumentide mehhaniseeritud t66tlemisel tuleb
tootasu arvestajaid, arvutusmasinate operaatoreid varustada vaja-
like juhenditega. Muuseas' peavad operaatorid olema varustatud
tariifikategooriate tabelitega, minutite tunni kiimnendikosadeks
iimberarvutamise tabelitega ja muude, operaatorite t66d kergenda-

- vate abitabelitega.

107. Tootasu algdokumendid votab raamatupidamine tsehhidelt
vastu allkirja vastu tsehhi (osakonna) kanderaamatus.

108. Algdokumentide saamist mooda on raamatupidamine
kohustatud:

a) kontrollima, kas nende dokumentide vormid vastavad keh-
testatuile, ning veenduma, et koik vormides ettendhtud rekvisiidid
on tdidetud;

b) kontrollima, kas dokumentides toodud andmed t66aja kuluta--
mise kohta vastavad tabeliarvestuse andmeile;

c) takseerima dokumente (kontrollima too6ithiku hindeid ning
tegema kindlaks tootasu summa); kui dokumentide takseerimine ei
ole raamatupidamise iilesanne, siis kontrollima hinnete rakenda-
mist ja teenistuse aritmeetilist kokkuvotmist;

d) veenduma, et allkirjad dokumentidele on antud selleks oigus-
tatud isikute poolt. :

109. Kui kontrollimisel ilmneb, et dokumendi vorm, selle tait-
mine voi allkiri ei vasta esitatud nouetele, siis dokumenti tasu-

" maksmiseks vastu ei voeta, vaid tagastatakse tsehhi (osakonda)

vastavate paranduste ja muudatuste tegemiseks, moningail juhtu-
del peale selle aga kirjaliku seletuse esitamiseks iildkehtestatud
normidest ja reeglitest korvalekaldumiste pohjuste kohta.

110.» Téoliste ja teenistujate todtasu arvutamise kiiremaks 16pe-
tamiseks tuleb dokumendid raamatupidamisse iile anda pidevalt
iga pidev, raamatupidamine aga peab neid tootlema jirk-jérgult,
dokumentide raamatupidamisse saabumist mooda.

111. Dokumentide oigeaegset iileandmist raamatupidamisse
tagavad tsehhide (osakondade) iilemad, meistrid, kes kannavad
vastutust téotasu viljamaksmise viivituse eest dokumentide hilise
iileandmise korral. Dokumentide Oigeaegse iileandmise jdlgimi-
seks peetakse raamatupidamises graafikut, kus on ndidatud doku-
mendi nimetus, {ileandmise tdhtaeg ja Oigeaegse iileandmise eest
vastutavad isikud. :

112. To6otasust on lubatavad kehtiva seadlusandlusega ettendh-
tud kinnipidamised ja mahaarvamised.

113. Tobliste ja teenistujate iilesandel peetakse neile kuuluvast
tootasust kinni maksed tellitud riigilaenude jirgi. Kehtiva seadus-
andlusega mitte ettenihtud kinnipidamised tostasust on keelatud.
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114. Tootasu valjamaksmine toolistele ja teenistujatele toimub
reeglikohaselt kaks korda kuus, kollektiivlepinguga kindlaksméiéra-
tud tdhtaegadel. Tasu ajutise voi juhusliku t66 eest, mis kestis
alla kaht nddalat ja mida taitis mittekoosseisuline tootaja, maks-
takse vélja kohe pérast t66 lopetamist.

115. Toéo eest kuu esimesel poolel antakse harilikult avanssi;
16plik arveldus aga toimub té6tasu maksmisel kuu teise poole eest.
Avansi suurus kuu esimese poole eest méidratakse kindlaks, ldhtu-
des tariifikategooriast (tasumééarast, kategooriatasust) ja tootatud
ajast, vottes arvesse kuu esimesse poolde kuuluvad kinnipidamised
ja mahaarvamised, voi tegeliku tiikitoo6 kokkuvotmise teel, kuid
ilma igasuguste, kogu kuu t66 tulemuste jargi arvestatavate juur-
demakseteta.

116. Tootasu arvestamine toodlistele ja teenistujatele toimub
tabeli, tiikitookdsundite, vahetusraportite, tootlusraportite, teekonna-
lehtede, t66de vastuvotu (voi iilemootmise) aktide, juurdemakse-
lehtede, tooseisakulehtede jms. -alusel.

117. Tootasu arvestamise tehnika seisab tootasu véljaarvutami-
ses, kinnipidamiste kokkuvotmises ja tootajale kitteantava summa
kindlakstegemises. e

118. Tiikitootasu arvestamine toimub iihe variandi jargi alltoo-
duist.

a) Esimene variant. Péirast raamatupidamisse saabunud too-
dangu ja tootasu arvestuse algdokumentide (raportite, tiikitoo-
kasundite, juurdemakselehtede, tooseisakulehtede jt.) kontrollimist
ja takseerimist liigitatakse need tootajate tabelinumbrite jargi, voe-
takse kokku ja tehakse niiviisi kindlaks igale tootajale kuuluv
tootasu iildsumma.

Sel juhul, kui toolised tdidavad samalaadseid toid {ihtlase
hinde jérgi ja iga dokumendi takseerimine pole otstarbekohane,
toimub teenistuse kindlakstegemine igale tootajale avatava riih-
mituslehe vorm nr. T-12 abil. Raamatupidamisse saabumist mooda
kantakse need dokumendid riihmituslehele vorm nr. T-12; “makse-
perioodi kittejoudmisel toimub toodangu kokkuvotmine ja takseeri-
mine, mille tulemusena tehakse lehel kindlaks toolisele voi teenistu-
jale kuuluva tootasu iildsumma.

Progressiivse tiikitoo alusel tasu maksmisel toimub teenistuse’
arvutus tiikit66 tulemuste jirgi, vastavas korras kinnitatud prog-
ressiivse tiikitoo tasumise reeglite ja skaala pohjal. Igale tootmis-
iilesandele (tookdsundile), kui see kuulub tasumisele progres-
siivse tiikitoo alusel, tuleb teha tingimata vastav mérge.

Pérast toolisele voi teenistujale kuuluva kogu tddtasu (selle
iiksikute liikide jdrgi) kindlakstegemist kirjendatakse see summa
palga-arvestuslehele. Samaaegselt kantakse palga-arvestuslehele
ka koik kinnipidamised tootasust, tabeli pohjal aga ka iga toolise
ja teenistuja poolt t66aja drakasutamise andmed.

Too eest kuu esimesel poolel, millal ei toimu tootasu tdielikku
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| arvestust, makstakse vaid avanssi ja koostatakse palga-arvestus-

lehe vorm nr. T-13 asemel palgaleht vorm nr. T-14.

Vajalikel juhtudel t6olise voi teenistuja teenistuse kohta and-
mete saamiseks eelmiste perioodide eest peetakse iga téotaja kohta
erilist kaarti-teatmikku vorm nr. T-15, kuhu fikseeritakse iga kuu
peale iildandmete to6lise kohta ka temale arvestatud toétasu sum-
mad tasu liikide jargi. Neid kaarte-teatmikke kasutatakse kesk-
mise teenistuse kindlakstegemiseks arvestuste tegemisel puhkus-
aja eest, haiguslehtede tditmisel v6i toendite andmisel sotsiaal-
kindlustuse organitele.

b) Teine variant. Suure arvu toolistega ettevotteis, kus tootasu
maksmine toimub mitte peakassast, vaid vahetult tsehhides (osa-
kondades), koostatakse peale palga-arvestuslehe veel palgaleht
vorm nr. T-14, mille jargi toimubki téétasu viljamaksmine.

| Koiges muus on see variant analoogiline esimesega.

. ¢) Kolmas variant on analoogiline esimesega, vilja arvatud
see, et tootaja tootasu ja temalt kinnipeetavad summad kirjenda-
takse mitte palgaarvestuslehele vorm nr. T-13, vaid erilisse «Arves-
tusse» vorm nr. T-16, mis avatakse igale téotajale igal makse-
perioodil.

Toolisele voi teenistujale kuuluva tédtasu summa  kindlaks-
tegemine toimub kontrollitud ja takseeritud ning toédliste ja tee-
nistujate tabelinumbrite jargi rithmitatud algdokumentide kokku-
votmise teel.

Selle variandi korral saab kirjendada teenistuse kohta arves-
tuse vormi nr. T-16 tagakiiljele ka iga dokumendi jérgi eraldi.

' Toolistele ja teenistujatele tootasu maksmiseks arvestuse selle
variandi korral koostatakse palgaleht vorm nr. T-14.

119. Tootasu arvestamine toolistele ja teenistujatele ajatéo
korral seisab tabeli jirgi tegelikult viljatootatud pievade tootasu
ja nouetekohaselt vormistatud iiletundide eest juurdemaksete
kindlakstegemises, samuti iga liiki kinnipidamiste kokkuvotmises
ja toolisele kitteantava summa leidmises.

120. Palga-arvestuslehe (vorm nr. T-13) ja palgalehe (vorm
nr. T-14) kirjutavad parast nende koostamist alla vastava tsehhi
(osakonna) iilem ja arvestuslehe koostanud tootaja, s. t. isikud,
kes on vastutavad nii iga to6lise ja teenistuja tootasu ning sellest
koigi kinnipidamiste ja mahaarvamiste arvutamise kui ka arit-
meetiliselt oige kokkuvotmise eest lehel. Vormistatud arvestusleht
antakse edasi ettevotte pea-(vanem-)raamatupidajale, kes kirjutab
arvestuslehele pdrast selle kontrollimist, registreerimist ja jarje-
numbri andmist pealkirja: «Kassasse véljamaksmiseks . '
1905 avkunt . o0 900 @ stimmas “ (sonadega)

B AT e G

121. Periood, mille kestel voib antud lehe jargi kassast
maksta, médratakse kindlaks pea-(vanem-)raamatupidaja poolt,
lihtudes sellest, et pangast to6tasudeks saadud sularaha tuleb t66-
listele ja teenistujatele vidlja anda kolme pdeva jooksul, raha

11* 163




pangast saamise momendist arvates (kaasa arvatud ka raha saa-
mise péev), selle tdhtaja méodumisel aga tuleb tooliste ja teenis-
tujate poolt viljavotmata sularaha pangale tagastada.

122. Pérast iilalnimetatud korralduspealkirja kinnitamist ette-
votte juhataja (direktori) ja pea-(vanem-)raamatupidaja voi sel-
leks volitatud isikute allkirjadega antakse leht kassasse vilja- -
maksmiseks.

123. Pérast lehele mirgitud tahtaega on kassapidaja kohus-
tatud:

a) arvestuslehele isiku nime kohta, kellel tootasu jdi saamata,
166ma stambiga voi kirjutama «deponeeritudy;

b) koostama deponeeritud summade registri;

¢) mérkima tiitellehe pealkirjana arvestuslehel tegelikult valja-
makstud summa ja viljamaksmata, deponeerimisele kuuluva
summa, vordlema neid summasid lehe tildkokkuvottega ja kinni-
tama pealkirja oma allkirjaga. .

Pirast kassapidaja mirkuste hoolikat kontrollimist 1lehel ja
véiljamakstud ning deponeeritud summade kokkuvotmist kirjutab
raamatupidaja samal pdeval viljaminekuorderi tegelikult vilja-
makstud t66tasu summale ja annab selle kassasse (selle summa
kassast viljaminekusse kirjendamiseks). '

124. Tootasu maksmine vallandamisel, puhkusele minekul ja
muudel” juhtudel, kui see ei iihtu iildarvestuse koostamisega kuu
teise poole eest, toimub maksmine kassa valjaminekuorderite jargi,
milledele liiiiakse stamp «tdétasus iihekordne arvestus». Neil juh-
tudel registreeritakse kassaorderid erilises tootasude iihekordsete
véljamaksmiste registris. Registrid avatakse kuude kaupa tseh-
hide (osakondade) jargi. Registris eraldatakse omaette arvestus-
perioodil viljamakstud. ja eraldi jargmisel arvestusperioodil vélja-
makstud summad (arvestusperioodi 16ppemise momendist kuni
todtasude ja kinnipidamiste koondaruande koostamise momen-
dini).

125. Uhekordsete viljamaksmiste arvestused sisestatakse -t56-
tasude kokkuvotteisse, kus seega on arvestatud antud arvestus-
perioodi nii koik té6tasu arvestused kui ka koik kinnipidamised.

126. Viljavotmata tootasu, samuti todlistelt ja teenistujatelt
kolmandate isikute ja organisatsioonide kastiks kinnipeetud sum-.
mad (nditeks tiitelehtede jargi) arvestab raamatupidamine kontol
«Deponendids.

127. Viljavotmata téotasudena deponeeritud summade ana-
liiitiline arvestus toimub kaardil vorm nr. T-17.

128. Tooliste ja teenistujate poolt oigeaegselt kitte saamata
toGtasu antakse ettevotte, asutuse voi organisatsiooni kassast vilja
kassaoperatsioonide vormistamiseks kehtestatud iildkorras.

129. Kolmandate isikute ja organisatsioonide kasuks t66lis-
telt ja teenistujatelt kinnipeetud summade viljamaksmine toimub
kas sularaha viljaandmise teel ettevoite kassast kassa vilja-
minekuorderite jirgi voi iilekandmise teel postiga.
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130. Deponeeritud summade véiljamaksmise iile tuleb ette-
yotte, asutuse voi organisatsiooni pea-(vanem-)raamatupidaja
poolt organiseerida eriti hoolikat kontrolli.

Palgaraamatute vdljaandmise ja
tditmise kord

131. Koigile ministeeriumidele ja keskasutustele on kehtesta-
tud kohustuslikus vormis palgaraamat, mis tuleb vélja anda koi-
gile tootajaile riiklikes, kooperatiivsetes ja ithiskondlikes ette-
votteis. s

132. Palgaraamatu viljaandmisel tuleb selles naidata: raa-
matu viljaandnud organisatsiooni nimetus; raamatu védljaandmise
kuupdev; toolise voi teenistuja tooleastumise kuupéev; toolise voi
teenistuja perekonna-, ees- ja isanimi ja temale kinnistatud tabeli-
number: tsehh (osakond) voi muu alljaotus, kuhu to6taja on toole
arvatud; kas on voetud alalisele voi ajutisele toole; téotaja eriala
voi ametikoht; temale ettendhtud tasumdidr voi tariifivorgu kate-
gooria, tariifitasu ja muud tootingimused.

133. Iga muudatuse kohta t56 esialgseis tingimustes (iile-
viimine teisele toole, tasuméira voi kategooria muutmine jms.)
tuleb raamatus teha vastav sissekanne viitega dokumentidele.

134. Tiidetud palgaraamatud vormistatakse ettevotte juhataja
(direktori) voi selleks volitatud isikute allkirjadega, kinnitatakse
ettevotte pitsatiga, registreeritakse erilises zurnaalis ja antakse
toolistele ja teenistujatele katte allkirja vastu selles Zurnaalis.

135. Palgaraamat peab olema alaliselt t6olise voi teenistuja
kies ja antakse viimase poolt ettevottesse ainult:

a) tootasu arvestuse kirjendamiseks kindlaksmaaratud taht-
ajal;

b) muudatuste kirjendamiseks tootingimustes (iileviimine tei-
sele toole, tasumadra voi kategooria muutmine jms.);

¢) lopparvestuse sissekandmiseks vallandamise puhul.

136. Palgaraamatu iileandmine raamatupidamisse toclise voi
teenistuja poolt tootasu arvestuse sissekandmiseks toimub reegli-
kohaselt tabelipidaja kaudu; pérast andmete sissekandmist palga-
raamatusse tootajatele kuuluvate ja temalt kinnipeetavate sum-
made kohta tagastatakse raamat tooétajale samuti tabelipidaja
kaudu.

137. Palgaraamatute draandmise aeg sellesse tootasu arves-
‘tuste sissekandmiseks, samuti nende tagastamise aeg toolistele ja
teenistujatele mairatakse ettevotte poolt sdidrase arvestusega, et
palgaraamat oleks tootasu maksmise momendiks toctajal kdes.

138. Palgaraamatu iileandmisel tabelipidajale annab viimane
toolistele ja teenistujatele eri talongid, millele on mérgitud tootaja
perekonnanimi ja initsiaalid, temale kinnistatud tabelinumber,
tsehhi (osakonna), kus ta to6otab, nimetus ja palgaraamatu num-
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ber. Raamatu tagastamisel omanikule votab tabelipidaja tootajale
antud talongi tagasi.

139. Ettevotetele, kus tootasu arvestus toimub analiiiitilise
arvutuse masinate abil, lubatakse NSV Liidu Ministrite Noukogu
vastava korraldusega tiita palgaarvestuse lehekesi mehhaniseeri-
tud viisil ja panna need palgaraamatu vahele.

D. Téétasufondi drakasutamise kontroll

140. Tostasufondi  koostis on reglementeeritud NSV Liidu
Statistika Keskvalitsuse poolt.

141, Téétasufond@ g kontrollitakse va_stavglt kehtivale seadus-

ettevotete juhatajaile (direktoreile) ja pea- (vanem-) raamatupida-
jaile, tootasufondi tilekulutamise eest aga tsehhides ja majandi
muudes alljaotustes — alljaotuste iilematele ja-raamatupidajatele.

142. Ettevotete pea- (vanem-)raamatupidajad on kohustatud
kontrollima tsehhidele ja majandi muudele alljaotustele planeeri-
tud tootasufondi {ildsumma vastavust ettevottele tervikuna pla-
neeritud tostasufondile. 2 :

143. Raamatupidamine vgtab vastu téotasu algdokumente ran-
gelt silmas pidades tsehhidele ja_muudele alljaotustele kindlaks-
madratud tootasufondi limiitide piires.

144. Enne to6tasu véljaandmist t6olistele ja teenistujatele vas-
tastab raamatupidamine iga tsehhi (osakonna) jirgi tegelikult
arvutatud tédtasu summat planeeritud summaga.” Kui vastasta-
misel leitakse tootasufondi iilekulu tsehhis (osakonnas), on
pea-(vanem-)raamatupidaja kohustatud sellest enne tootasu vilja-
andmist teatama kirjalikult ettevotte juhatajale (direktorile) abi-
noude tarvituselevtmiseks.

145. Tootasufondi kulutamise tulemuste kindlakstegemiseks
ettevotte kohta tervikuna, koostab raamatupidamine iga kuu enne
todtasu viljamaksmist diendi vorm nr. T-18 tootasufondi kuluta-
mise kohta ettevottes tervikuna.

TOdLlSTE JA TEENISTUJATE TOOTASUFONDI KOOSTIS . -
NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse juhend !
I
Koik riiklikud, kooperatiivsed ja iihiskondlikud ettevotted, asu-

tused ja organisatsioonid on kohustatud tootasufondi arvestusel
juhinduma kiesolevast juhendist.

1 Vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Kesk-
valitsuse 1952. a. 1. novembri kirja nr. 1979/1—09 lisa nr. ©. -
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11

Tostasufondi hulka arvatakse tdies ulatuses rahalised sum-
mad, mis ettevote, asutus, ‘organisatsioon on arvestanud 60 eest
nii nimestikulises koosseisus olevaile kui ka seal mitte olevaile
toolistele, teenistujatele, insener-tehnilistele toctajatele, opilas-
tele, nooremale teenindavale personalile, valve- ja teistele toota-
jatele.

Todtasufondi hulka tuleb arvata ka riiklike asutuste poolt vas-
tavalt eri lepinguile mujale toole suunatud tootajate tootasu nii
tootajaile otseselt viljaantud kui ka riiklikule asutusele iilekantud
summad.

Toédtasu arvestamine peab toimuma, lahtudes kehtestatud t6o-
tasu normidest (tariifitasu, palgamaéara, hinde) 2.

11

Ettevotte (asutuse, organisatsiooni) poolt toolistele ja teenis-
tujatele arvestatud tootasu summad arvatakse koigil juhtudel t606-
tasufondi hulka, soltumata nende viljamaksmise finantseerimise
allikaist ja maksedokumentide liikidest (palgalehed, arved, lepin-
gud jm.). :

Aruandelise tootasufondi hulka kuuluvad kohustuslikult ka
need tootasusummad, mis on arvestatud toode eest, mida ithel voi
teisel pohjusel plaanis ette ei ndhtud.

Igasuguste kinnipidamiste (maksud, tiitelehtede jargi kinni-
pidamised, {ilekanded riigilaenudeks jms.), samuti tootasust maha-
arvamiste (kiituse iilekulutamise eest, tooliste ja teenistujate mate-
-riaalse vastutuse korras neile usaldatud riikliku vara ja vaartuste
eest) viljajatmine tootasufondist on keelatud.

Maksed asutuses,” ettevottes, organisatsioonis oma tooriistade,
oma hobuste ja muude oma tootmisvahenditega tootavaile isikuile
kuuluvad todtasufondi vaid tootaja enda tootasu summas.

Toolistele ja teenistujaile; nende poolt ettevotte, asutuse, orga-
nisatsiooni too tditmisel kasutatud, neile kuuluvate tooriistade,
hobuse ja muude tootmisvahendite eest arvestatud rahalisi sum-
masid tootasufondi ei arvata. :

v

Aruandekuu (-kvartali, -aasta) tootasufondi hulka on ettevot-
ted, ‘asutused, organisatsioonid kohustatud arvama koik aruande-
kuul (-kvartalil, -aastal) sooritatud téode eest todlistele ja teenis-
tujatele arvestatud tootasu summad. Eelmiste kuude toode eest

> Tootasu arvestuse ja tootajatega arvelduste pohieeskirjad on toodud rraa-

matus «Arveldused -tooliste ja teenistujatega», Gosfinizdat, k. 180, samuti eri-
alastes tooseadusandluse teatmikes.
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arvestatud, kuid vastava kuu aruandesse mitte kantud tootasn
summad tuleb arvata jooksva kuu todtasufondi.

Korralise puhkuse pdevade eest arvestatud téotasy arvatakse
aruandekuu fondi vaid summas, mis langeb aruandekuu puhkus-
pdevadele.

A%

Tooliste, teenistujate ja teiste tootajate tootasufondi lisatakse
muuseas:
1. Téotatud aja eest tariifitasude, palgaméirade, tiikitoopohi-
hinnete (otsene ja progressiivne tiikkitootasu) voi keskmise teenis-
* tuse jédrgi arvestatud tootasu.

2. Vanusetasu. :

3. Juurdemaks tiikitsslistele seoses tootingimuste muutumi-
sega (materjalide mittevastavus, t6otlemise keerulisus, t6oriistade
ja seadmete kohandamatus i)

4. Tasu akordtsdde eest. :

5. Juurdemaks tiikitoliste]e progressiivhinnete jirgi.

6. Rahalised ja naturaalpreemiad ning . preemialised lisatasud
(vélja arvatud VI osas nédidatud), mida makstakse kinnitatud,
ettevottes (asutuses, organisatsioonis) alaliselt kehtiva premeeri-
missiisteemi korras plaani tiitmise ja liletamise, etteméaratud kva-
litatiivsete nditajate saavutamise, praagiprotsendi vahendamise,
omahinna alandamise, tooseisakute vihendamise, kiituse, elektri-
. energia, tooraine, pooltoodete, materjalide kokkuhoiu, seadmete
. sdilitamise, avariita tootamise, uufe masinate ja seadmete
konstruktsioonide tundmadppimise eest. Preemiad ja preemialised
lisatasud metsaraiujaile ja parvetajaile.

7. Juurdemaks filetunnitss eest. Juurdemaks t6 eest piihadel.

8. Lisatasud raskete tootingimuste eest (166 kahjulikkus, ras-
kus, ohtlikkus jm.). |

9. Juurdemaks tikitoolistele, kes teevad neile omistatud kate-
gooriast madalamaid toid, tooslise tariifitasu ja tdidetava t66 tariifi-
tasu vahe ulatuses.

10. Lisatasu klassi eest.

11.  Lisatasu pohitoost mitte vabastatud brigadiridele t66 orga-
niseerimise eest brigaadides. :

12. Juurdemaks kunj keskmise t66tasuni.

13. Juurdemaks 6666 eest.

14. Tasu opilaste Opetamise eest tootmises ja praktikantide to
juhtimise eest. _

15. ‘Tasu toovaheaegade eest imetajatele emadele.

16. Tasu sunnitud tockatkestuse eest, vastavalt kehtivale sea-
dusandlusele,

Y7. Tasu mitte toslise siiiil tekkinud praagi puhul.

18. Tasu mitte t66lise stiiil tekkinud tooseisakute eest.

19. Tasu alaealiste soodustustundide eest.
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20. Tdsu valve eest piihadel.

21. Tasu ajutise asendamise eest.

22. Lisatasu tootasule tootamise eest kaugeis maakohtades ja
Kaug-Pdohja rajoonides.

23. Juurdemaks kutsekaasluse eest, valitsuse maarustega ette-
nahtud juhtudel.

24. Juurdemaks haiguse puhul kuni tdispalgamédrani, seadu-
sega ettendhtud juhtudel.

25. Tasu riiklike ja iithiskondlike kohustuste tditmiseks ja soja-
listeks Oppekogumisteks kulutatud tédaja eest, seadusandlusega
ettendhtud juhtudel.

26. Viljamaksed ettevotte, asutuste ja organisatsioonide toéta-
jaile, kes on komandeeritud oppeasutustesse oppima, samuti kvali-
fikatsiooni tostmise ja timberkvalifitseerimise kursustele, kuid kes
jddvad ettevotte, asutuse, organisatsiooni nimestikulisse koosseisu.

27. Tasu pohi- ja lisapuhkuse aja eest.

28. Tasu soidu aja eest puhkusekohani ja tagasi tootajaile, kes
tootavad kaugeis maakohtades ja Kaug-Pohjas, seadusandlusega
ettendhtud juhtudel.

29. Kompensatsioon kasutamata puhkuse eest.

30. Vallandustoetused.

31. Protsendiline hiivitamine (protsent kdibest jm.), soltumata
sellest, kas seda makstakse tdiendusena tariifitasule voi pohita-
suna.

32. Ettevotete ja asutuste poolt seadusandlusega ettendhtud
juhtudel tasuta antavate korterite tasu, tasuta voimaldatavate
kommunaalteenuste ning tasuta saadavate produktide ja esemete
maksumus.

33. Rahalised kompensatsioonid seadusega ettendhtud, kuid
natuuras mitte voimaldatud korterite ja kommunaalteenuste,
produktide ja muude esemete eest.

34. Kirjanduslik, loengute ja muu honorar, Zetoonijargne tasu,
eritoode tasu (konsultatsioonid, ekspertiisid, prolektlde eelarvete
koostamine, majanduslikud t66d — inventari remont, tooruumi val-
gendamine ja vérvimine, porandate poonimine ja pesemine jm.).

35. Ettevotteis ja ehitustel tootmispraktikal olevate vabriku-,
toostus- ja raudteekoolide opilaste poolt tdidetud todde eest tasu-
mine kogu arvestatud summa ulatuses.

VI

R66biti tootasufondiga ndidatakse arvestuses eraldi ega arvata
tootasufondi:

1. Uhekordsed rahalised preemiad toolistele, teenistujaile ja
teistele tootajaile, millede arvestamist pole ette ndhtud ettevottes
(asutuses, organisatsioonis) alaliselt kehtiva premeerimissiistee-
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miga ja mis toimub vaid valitsuse kinnitatud voi kehtiva seadus-
andlusega ettendhtud eri assigneeringute olemas olles:

a) sotsialistliku voistluse preemiad,

b) preemiad ja tasud leiutuste ja tehniliste taiustuste eest;

c) preemiad tooprotsesside ratsionaliseerimise eest;

d) mitmesugused, eri assigneeringute, direktorifondi ja muude,
seadusega ettendhtud fondide arvel {iksikute konkreetsete iilesannete
taitmise eest makstavad iihekordsed preemiad.

2.. Muud rahalised ja naturaalsed maksed toolistele ja teenis-
tujatele:

a) iimberpaigutus- ja pdevarahad;

b) opilastele vahetult ettevotete ja asutuste poolt viljamaksta-
vad stipendiumid; .

c) dotatsioonid lounasookideks ja toetusrahad direktorifondist
voi teistest valitsuse poolt lubatud erifondidest;

d) sotsiaalkindlustuse vahendite arvel makstavad sotsiaalkind-
lustustoetused ja pensionid tootavaile pensionéiridele;

e)” véiljaantud erirdivastuse, kaitsevahendite ja vastumiirkide
(rasv- voi neutraliseerivad ained) maksumus ja kulutuste hiivita-
mine toolistele ja teenistujatele nende poolt soetatud erirdivastuse
ja kaitsevahendite eest, nende mitteandmisel administratsiooni
poolt.

3. Juurdearvestused tootasule sotsiaalkindlustuseks ja muud,
kehtiva seadusandlusega ettendhtud juurdearvestused.

VII

Koik riiklikud, kooperatiivsed ja iihiskondlikud ettevotted, asu-
tused ja organisatsioonid on kohustatud arvestama lahus:

1. Tootasufondi:

a) nimestikulise koosseisu,

b) mittenimestikulise koosseisu.

2. Uhekordseid preemiaid.

3. Muid rahalisi ja naturaalseid makseid toolistele ja teenis-
tujaile.

4. Juurdearvestusi tootasufondile.

KOOSSEISUDE, TASUMAARADE, TOOTASUFONDIDE NING
ADMINISTRATIIV- JA MAJANDUSKULUDE EELARVETE
KOHUSTUSLIKUST REGISTREERIMISEST

: RAHANDUSORGANEIS -

Kontroll koigi ettevotete, organisatsioonide ja asutuste poolt
neile seaduses ettendhtud korras kinnitatud aparaadi struktuuri,
koosseisude, ametialaste palgamadirade, to6tasufondide ning admi-

nistratiiv- ja majanduskulude eelarvete jargimise iile on pandud
rahandusorganitele.
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Selleks on kehtestatud koosseisude, palgamiirade, . nii koos-
seisuliste kui ka mittekoosseisuliste tootajate téotasufondide ning
administratiiv- ja majanduskulude iga-aastane kohustuslik regist-
reerimine rahandusorganeis. Registreerimine toimub rahandusorga-
nite poolt NSV Liidu valitsuse méirustega ja NSV Liidu Rahan-
dusministeeriumi = juhendiga kindlaksmairatud alusel ja korra
kohaselt. \

Rahandusorganitele registreerimiseks esitatavatesse koosseisu-
nimestikesse kantakse ainult administratiivpersonal ametikohtade
nomenklatuuri jargi, mis NSV Liidu Statistika Keskvalitsus on
kindlaks méédranud selle personali arvestamiseks 1954. a. 1. jaa-
nuariks vorm nr. 8-a jargi.

Rahandusorganid registreerivad nende ettevotete, organisat-
sioonide ja asutuste koosseisu, palgaméiirasid, tootasufonde ning
administratiiv- ja majanduskulude eelarveid, kellel on Riigipanga
asutustes ja pikaajaliste mahutuste pankades arveldus-, jooksvad
ja eelarvekontod, sealhulgas ka eelarvevilistel (eri-) vahenditel
seisvate asutuste ja organisatsioonide koosseise, palgaméarasid,
tootasufonde ning administratiiv- ja majanduskulude eelarveid.

Ettevotete, organisatsioonide ja asutuste koosseise, palgamééra-
sid, tootasufonde ning administratiiv- ja majanduskulude eelarveid, -
kellel Riigipanga asutustes, pikaajaliste mahutuste pankades arvel-
dus-, jooksvaid ja eelarvekontosid ei ole, registreerivad rahandus-
organid korgemalseisva organisatsiooni koostises {ihel registreeri-
miskaardil, eraldi korgemalseisva organisatsiooni ja eraldi allu-
vate ettevotete ja asutuste aparaadi jérgi. '

Registreerimine tdhtajaga 1. maini (konkreetse tédhtaja igale
organisatsioonile mdaédrab rahandusorgan) toimub: NSV Liidu
ministeeriumide ja keskasutuste, samuti NSV Liidu Rahandus-
ministeeriumi poolt koostatava nimekirja jédrgi tiksikute liidulise
alluvusega ettevotete keskaparaat — NSV Liidu Rahandusministee-
riumis; liidu- ja autonoomsete vabariikide ministeeriumide ja kesk-
asutuste keskaparaat — liidu- ja autonoomsete vabariikide rahan-
dusministeeriumides; kraide, oblastite, ringkondade ja linnade t66-
rahva saadikute noukogude tiditevkomiteede — vastavalt kraide,
oblastite, ringkondade ja linnade rahandusosakondades; iilejddnud
ettevotete, organisatsioonide ja asutuste, soltumata nende alluvu-
sest — asukoha jérgi linna voi rajooni rahandusosakondades.

Tahtajaks kuni 1. maini rahandusorganeis oma koosseise ning
administratiiv- ja majanduskulude eelarveid mitte registreerinud
ettevotteile, organisatsiconidele ja asutustele katkestavad Riigi-
panga asutused ja pikaajaliste mahutuste pangad vahendite vélja-
andmise administratiivaparaadi tootajate téotasudeks.

Koosseisude, palgaméirade, téotasufondide ning administratiiv-
majanduskulude eelarvete registreerimiseks esitavad ettevotted,
organisatsioonid ja asutused rahandusorganile jargmised doku-

mendid:
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a) korgemalseisva organi juhataja poolt kinnitatud koosseisu-
nimestik ja administratiivkulude eelarve;

b) koosseisude registreerimise kaart tiidetult;

c) sel juhul kui koosseisud ja palgamédirad olenevad to6-
mahust — oiend ettevotte, asutuse voi organisatsiooni jooksva aasta
toomahu nditajate kohta. Oiend peab olema alla kirjutatud regist-
reeritava organisatsiooni juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja
poolt ja varustatud pitsati jiljendiga;

d) nende iileliiduliste ja liiduvabariiklike ministeeriumide ja
keskasutuste ettevotete, asutuste ja organisatsioonide kohta (kaasa
arvatud tiilipkoosseisudega), kellele NSV Liidu Valitsus on kinni-
tanud administratiivpersonali arvu — limiididiend iihes diendiga
ametkondlikus valves tootajate arvu kohta. :

Ettevotted, asutused ja organisatsioonid, kes kuuluvad vaba-
riiklike ministeeriumide ja keskasutuste, samuti kohaliku alluvu-
sega ja NSV Liidu ametkondade siisteemi, kelle kohta ei ole admi-
nistratiivpersonali arv kindlaks maééaratud, esitavad registreeritava
ettevotte, asutuse voi organisatsiooni juhataja poolt toestatud vilja-
votte toojouplaanist administratiivpersonalile eraldatud arvu kohta.

Jooksvaks aastaks registreeritud koosseisude, tasumidrade, to-
‘tasufondide ning administratiiv- ja majanduskulude muutumisel
tuleb rahandusorganitele esitada:

a) koosseisu-nimestiku muudatuste loetelu kinnitatult korge-
malseisva voi registreeritava organisatsiooni juhataja poolt;

b) limiididiend administratiivpersonali arvu kohta;

c) korgemalseisva organi juhataja poolt kinnitatud andmed
administratiivkulude eelarve muudatuste kohta voi vajaduse korral
lisa-eelarve;

d) uus koosseisude registreerimise kaart tdidetult.

Rahandusorganid toimetavad kehtestatud korras, vastavalt asu-
tuste, ettevotete ja organisatsioonide alluvusele, toéotasufondides
* ning administratiiv- ja majanduskuludes avastatud ebaseaduslike
ja liialdatud assigneeringute dravotmist liidulisse, vabariiklikesse
ja kohalikesse eelarvetesse. '




VIL TOOTMIS'KULUDE ARVESTUS JA TOODANGU
‘ OMAHINNA KALKULATSIOON

ULDEESKIRJAD :
-}

Toodangu omahind on pohiliseks, ettevotte t60d rahalises vor-
mis iseloomustavaks kvalitatiivseks néitajaks. Ta on koige fldise-
maks nditajaks, milles peegelduvad ettevotte majandusliku tege-
vuse koik kiiljed.

Tehakse vahet plaanilise ja tegeliku omahinna vahel. Plaaniline
omahind arvutatakse tehnilis-tootmisfinantsplaani koostamisel, s. t.
enne toodangu valmistamist. Ta on iilesandeks plaanitavale perioo-
dile, omahinna teatava taseme saavutamiseks.

Tehnilis-tootmisfinantsplaan on - ettevotte tootmisfinants- ja
majandusliku tegevuse koondplaan, mis- annab t60 koguseliste ja
kvalitatiivsete nditajate tehnilis-majandusliku pohjenduse. See

-plaan  koostatakse vastavalt ettevottele antud direktiividele,

mis lahtuvad iildriiklikust plaanist. Plaanilise omahinna aluseks
voetavad plaaninormid méddratakse kindlaks vastavalt wvalitsuse
juhtnooridele, mille jargi meie riiklikes plaanides tuleb arvestada
mitte tootmises saavutatud aritmeetiliste keskmiste, vaid keskmiste
progressiivsete normidega, s.t. joonduda tuleb eesrindlike normide
jargi. Keskmised progressiivsed normid orienteerivad ettevotteid
eesrindlike kogemuste juurutamisele, tootmise siseressursside pare-
male #rakasutamisele, voitlusele pideva tehnilise progressi eest.
Tegelik ehk aruandeline omahind leitakse tootmiskulude arves-
tuse andmete pohjal pirast produkti valmistamist, ja ta néitab
kulunormide tegelikku tiitmist, s. t. tootmise tulemusi. Jooksev
arvestus peab tagama kontrolli normide taitmise iile.
Toostustoodangu omahinna alandamine on toostuse t60 kvali-
teedi niitajaks, toostuse akumulatsioonide suurendamise, iithiskond-
liku joukuse kasvu pohiallikaks.  Noukogude majanduse, 166 ja
tootmise organiseerimise siisteemi eelised, meie teaduse ja tehnika
uusimate saavutuste rakendamise piiramatud voimalused, samuti
rangeim kokkuhoiureZiim koigil iihiskondliku tootmise ja jaotamise
etappidel voimaldavad siistemaatiliselt alandada tootmiskulusid.
Siistemaatiline omahinna alandamine on iiheks tahtsaimaks vahen-
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dite saamise allikaks laiendatud sotsialistlikuks taastootmiseks,
noukogude iihiskonna jirjest kasvavate materiaalsete ja kultuuri-
liste nouete maksimaalseks rahuldamiseks. Omahinna alandamist
tuleb saavutada koos kvaliteedi samaaegse tostmisega iilesantud
toodangu kogu sortimendis. :

Noukogude Liidu Kommunistliku Partei XIX kongress oma
direktiividles NSV Liidu arendamise viienda viie aasta plaani
kohta seadis iilesandeks tagada koigis todstusharudes toodangu
kvaliteedi edasist t3sist tostmist; tuleb laiendada ja parandada
sortimenti, samuti suurendada ka toodangu defitsiitsete liikide ja

- sortide tootmist, vastavalt rahvamajanduse vajadustele; tuleb

otsustavalt juurutada kaasaja nouetele vastavaid riiklikke stan-
dardeid.

Toodangu kvaliteedi igakiilgne tostmine on rahvamajanduse
materiaalsete ressursside sidistlikuma kasutamise, kadude vihen-
damise, téojoudluse tostmise, tehnilise progressi teel lakkamatu
edasiliikumise tdhtsaks tingimuseks.

Toodangu omahinna diinaamika Gigeks kindlakstegemiseks ja,
neid andmeid kasutades, omahinna alandamise plaanilise iilesande
maddramiseks jaotatakse kogu toéstustoodang kahte rithma: vor-
reldav toodang, s.t. toodang, mida valmistati eelmisel aastal ja
mille omahinna taseme kohta on andmeid, ning mittevorreldav
toodang, s.t. varem mitte valmistatud voi vaid katsetuse korras
valmistatud tooted. Toodangu omahinna alandamise plaaniline
lilesanne mdadratakse vaid vorreldava toodangu kohta, omahinna
alandamise absoluutsetes summades ja tingimata protsentides eel- .
mise perioodi omahinnast.

Toostustoodangu omahinna planeerimine. Tootmisprogrammi
tditmiseks iildmajanduslikult vaatekohalt, s. t. asjastatud ja elustéo
kulutuste suhte vaatekohalt, vajalike rahaliste kulutuste iild-
koond antakse tootmiseelarves. Tootmiseelarves tuuakse toodangu
omahinna komponendid {iksikute lihtelementide, kohaldatuna t56-
protsessi elementidele — elustoéle (pohi- ja tdiendav tootasu ning
eraldised sotsiaalkindlustuseks), todesemele (tooraine, pohi- ja abi-
materjalid, kiitus jne.), toovahendeile (amortisatsioon) — ja
muude rahaliste kulude niol. Kulutuse iga element summeerib .
tsehhi voi tehase kohta tervikuna koik teatavat liiki kulud, soltu-
mata nende tegemise kohast voi sihtotstarbest. Tootmiseelarvesse
sisestatavale kuluelementide nomenklatuurile esitatay pohindue sei-
sab selles, et see annaks tootmise struktuurist kokkusurutud, kuid
kiillaltki tdieliku iseloomustuse ja diferentseeriks tapselt iga antud
tootmismajandusliku iiksuse poolt tootvalt tarbitavaid iga liiki
materiaalseid ja rahalisi ressursse. Omahinna kindlakstegemisel
kuluelementide jdrgi (elemendijirgne 16ige) on suur tidhtsus t6o-
jou ja pohi- ning kiibefondide taastootmise planeerimiseks, samuti
puht-toostustoodangu ja rahvatulu suuruse viljaarvutamiseks.

Kuid selgitades omahinna arvutamisel kuluelementide jargi
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g vilja ettevotte kogu kulude summa toodangu valmistamiseks, on
l tahtis teada ka konkreetseid kulusid igale iiksikule tootele.

Kulude summa kindlakstegemine toodanguiihikule on vajalik
nii omahinnaplaani tditmise kontrollimiseks kui ka, neid andmeid
kasutades, eri toodete hinnataseme kindlakstegemiseks.

Seepdrast kasutatakse toostuses toodete -omahinna planeerimi-
sel, arvestamisel ja kalkuleerimisel omahinna arvutamist ka kal-
kulatsioonikirjete jargi. (kalkulatsiooniline Ioige).

Selle meetodi olemus seisab selles, et koik tootmiskulutused
jagunevad, soltumata sellest, kas nad on -asjastatud voi elustoo
kulutused, kahte ossa: otsesed kulutused (s.t. teatavat liiki kalku-
leeritavate objektide-toodete omahinnale otseselt kantavad) ja

. kaudsed — tootmise teenindamise ja juhtimise kulutused (s. t. eri
liiki toodete omahinnale mitte otseselt, vaid kaudsel teel, teatava
meetodi jargi jaotatavad). ;

Kuid kulude iildkasutatavklassifitseerimine otsesteks ja kaud-
seteks voib teatavatel juhtudel muutuda, soltuvalt tootmise tehno-
loogia ja organiseerimise isedrasustest.

Toodangu omahinna arvutamine kulutuste kirjete jargi méarab
ette kulude arvestuse nende sihtotstarbe jirgi. Kirjete nomenkla-
tuur on jargmine:

Tooraine ja pohimaterjalid

Sealhulgas ostetud tooted ja pooltooted

Kiitus ja igasugune energia tehnoloogilisteks vajadusteks

Pohi- ja tdiendav tootasu ning sotsiaalkindlustusmaksed

Uute tootmisviiside omandamise kulud (tdidetakse ainult
masinaehitusettevotetes)

Kaod praagist

Tsehhikulud

Seadmete korrashoiu- ja ekspluateerimiskulud

Tehase iildkulud 3

Muud tootmiskulud 3

Toodangu tehaseomahind

Tootmisvilised kulud

Toodangu kaubanduslik omahind

See on toodangu omahinna aruandlusega kehtestatud kulude
rithmitamises tiiiip-nomenklatuuriks.! Uksikute keskasutuste poolt ~
nomenklatuuris tehtavad muudatused, vorreldes kulude iildtiitipi
rithmitamisega, on seoses kulude tdhtsusega, iihtede voi teiste neist
(niiteks elektrienergia voi kiitus) konkreetse toote omahinda otsese
kandmise voimalusega.

Kuluelementide jargi koostatud tootmiseelarve méérab seega éra
kulude mahu ja laadi, kalkulatsiooni I6ikes aga iseloomustab
vahendite kulutamise suunda.

t Vi NSV Liidu Statisiika Keskvalitsuse poolt 1954. a. 21. juulil nr. 335 all.
kinnitatud vorm nr. 3-p. :
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Tootmise ja kulude arvestuse organiseerimise liigid. To0stus-
ettevotte tootmistegevus toimub tsehhide kaudu. Tsehhid jagune-
vad, olenevalt nende suhtest tootmisprotsessiga, pohi-, abi- (tee-
nindavad) ja korvaltsehhideks.

- Pohitsehhide rithma on koondatud toédeldava materjali sei-
sundi voi vormi kvatitatiivse muutmise tootmisprotsessid, selleks
et teda muuta tehnilis-tootmisfinantsplaaniga ettenihtud l6petatud
toodanguks, s. t. mille valmistamiseks ettevote on mairatud.

Abitsehhid pohitoodangu véljalaskmisest vahetult osa ei véta,
kuid soodustavad selle viljalaskmist, tagades pohitsehhidele nor-
maalseks t60ks vajalikke tingimusi — neile tooriistade muretse-
mist, seadmete remontimist, energiaga varustamist jne. Abitseh-
hide hulka kuuluvad: tdériistade-, remondi-mehaanika-, mudeli- ja-
moned muud tsehhid. !

Korvaltsehhid toodavad ja varuvad majanduslikul meetodil
pohitsehhidele toorainet, materjale ja kiitust (metsaiilestéétamine,
turbaldikamine, taaramajand jm.).

Olenevalt tootmise tiiiibist, tootmisprotsessi organiseerimise
laadist, 166 mahust, jaguneb iga tsehh osakondadeks, l66videks,
jaoskondadeks voi konveieriliinideks. Tootmisprotsessi organiseeri-
mise algliiliks on tockoht: todlaud, -pink, agregaat, monteeritud
masinate proovimiskoht, monteerimisplats jne.

Ettevotte tsehhijargne jaotus maidrab ette kulutuste ja viélja-
laske analiiiitilise 14biloike kulutuste tegemise koha jargi, mis ise-
majandamise tingimustes on viga tihtis iga tsehhi ja brigaadi
66 kvaliteedi ja tulemuste selgitamiseks.

Tsehhide klassifitseerimine on seotud tootmise klassifitseerimi-
sega (pohitootmine, abitootmine, kérvaltootmine).: Tootmise kuu-
luvuse iihte voi teise loetletud riithmadest méirab dra vastavus
teatavas harus kasutatavale tootmise nomenklatuurile ja kogu- ning
kaubatoodangu plaani niitajatele. :

Tehnoloogilise protsessi jargi jaotatakse koik tootmise liigid
tavaliselt kahte pohitiiiipi: 1) tootmised, kus 16plik produkt saa-
dakse algmaterjalide jarjestikuse tootlemisega, niiteks viljajahva-
tamises, kiitte-, tekstiili- ja teistes toostusharudes: 2) tootmised,
kus 16plik produkt saadakse iiksikute, iiksteisest eraldi, sageli eri-.
sugustest materjalidest valmistatavate detailide ja s6lmede kokku-
monteerimise teel, nditeks masinaehitus.

Organiseerimise laadilt jagunevad kdik tootmised kolme tiifipi:
individuaal- (iiksik-), seeria- ja masstootmine.

Individuaalseks on hakatud pidama tootmist, kus iiksikute tel-
limuste jdrgi valmistatakse mitmelaadilisi esemeid voi viikeste
partiide (seeriate) kaupa samalaadseid tooteid, mis ei kordu vai
kordub parast pikki ajavahemikke. Individuaaltootmisse kuuluvad
nditeks laevaehitus, raskemasinatéostus (valtsimis-, kdrgahju-,
hiidrotehniliste seadmete jm. tootmine) ja enamiku ettevotete
remonttéod.
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Seeriatootmises valmistatakse enam-vihem suurte partiidena
(seeriatena) piiratud vo6i laialdase nomenklatuuriga tooteid. See-
riatootmisele on iseloomustav toodangu teatava liigi valmistamise
kordumine. Seeriaviisilist tootmise organiseerimist esineb néiteks
elektrimasinatéostuse ja masinaehituse teiste harude ettevotteis.

Masstootmisse kuuluvad sellised, mis reeglikohaselt valmista-
vad piiratud sortimendiga tooteid suurtes kogustes. Masstootmise
eesrindlikuks vormiks on vooltootmine, mis on rajatud detailide
katkematule tootlemisele ja liikumisele. Masstootmise néditena vo6ib
tuua auto-, traktoritehased, tekstiilikaitised.

Tihti esineb iihes ja samas ettevottes koik kolm tootmise orga-
niseerimise tiiiipi. Ettevote tervikuna aga kuulub tootmise sellesse
tiitipi, mis antud ettevottes domineerib. ¢

Erinevus tootmise tehnoloogias ja organiseerimises kajastub
ka tootmise arvestuses, mis ehitatakse iihel jérgmistest meetodi-
test: tellimusjirgne, valmistusastme-(faasi-)jdrgne, normatiivne.

Individuaal- ja viikeseerialise tootmisega ettevotteis, kus val-
mistatakse mitte- voi harvakorduvaid toodete liike ja sooritatakse
harva korduvaid toid, tavaliselt iiksikute tellimuste jérgi, kasuta-
takse koige sagedamini tootmise arvestuse tellimusjérgset meeto-
dit. Kulutuste siistematiseerimine toimub {iksikute tellimuste
jargi, neid tellimusi tditnud tsehhide Ioikes.-

Ettevotteis, kus tootmisprotsess kulgeb valmistusastmete (faa-
side) jdrgi, algmaterjalid aga, siirdudes iihest tootmisstaadiumist
teise, muudavad jérk-jirgult oma vormi, muundudes valmistoo-
danguks, toimub tootmise arvestus samuti tootmise valmistusast-
mete- (faaside) jirgselt (metallurgia-, maagitodstus jni.). Sel
arvestusmeetodil riihmitatakse koik kulutused valmistusastmete
(faaside, jarkude), tsehhide vo6i muude tootmise alljaotuste jargi,
valmistoodangu omahinna arvutamiseks aga liidetakse algmaterjali
maksumus tootlemise maksumusega tootmise jérjepérastel etappi-
del — valmistusastmetel.

Normatiivset arvestusmeetodit kasutatakse peamiselt masina-
ehituse, aparaadiehituse ja metallitootlemise, eestkatt suureseeria-
lise ja masstootmise laadiga ettevGtteis. Toodangu tegelik omahind
leitakse toodete normatiivse omahinna (eelnevate normatiivsete kal-
kulatsioonide jargi kulukirjete 1oikes) ja jooksvas arvestuses vilja-
toodud normidest korvalekaldumiste ja normide muutumise sum-
made liitmise teel. -

Lihtudes iildeeskirjadest peab tootmisarvestus tagama: toéliste
toodangu, ettevotte poolt viljalastava toodangu sortimendi, kvali-
teedi ja iildmahu kindlakstegemist ning Iopetamata toodangu oiget
hindamist; kogu- ja kaubatoodangu tegelike kulutuste kogusumma
valjaselgitamist; tiksikute toodete tegeliku omahinna kalkuleerimist
kulukirjete jirgi; toodangu omahinna plaani kontrollimist; stiste-
maatilist kontrolli tooraine, materjalide kulu normide, samuti
tootasufondide ja tootmise teenindamise ja juhtimise kulude eel-
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arvete Oige kasutamise ja jargimise iile; isemajandavate tsehhide
ja brigaadide ja kogu ettévotte t66 tulemuste kindlakstegemist;
aruandluse vastastavust plaaniga ja analiiiisi.

Toodangu ja tootasu arvestust toostusettevotteis peetakse vas-
tavalt t66 ja to0tasu arvestuse pohieeskirjadele toostuses (vt.
HicTanin i :

Materjalide kulu vormistatakse ja arvestatakse NSV Liidu
Rahanduse Rahvakomissariaadi 1945. a. 30. oktoobri juhendiga
nr. 639 (vt. lk. ...) ettevGtteis materjalide raamatupidamisarves-
tuse kohta ettendhtud korras.

Valmistoodangu véljalaskmine fikseeritakse algdokumentides,
koguselise ja kvalitatiivse vastuvotmise, tépse iilelugemise, maot- - -
mise, kaalumise, proovimiste ja analiiiiside, kehtestatud tehnilis-
tele tingimustele ja standarditele vastavuse pohjal.
~ Tootmisest - véljalastud valmistoodangu vastuvétmist vormista-
vad dokumendid tuleb iile anda raamatupidamisele iga piev, hil-
jemalt vormistamise péevale jargneval péaeval.

Lopetamata toodangu ja teiste véirtuste inventeerimine toimub
inventeerimise pohimaarustikus (vt. lk. ....) ettendhtud korras.

Tootmise arvestust peetakse vastavalt juhtnooridele NSV Liidu
Rahandusministeeriumi juhendis toostusettevotete pohitegevuse
jooksva arvestuse kontoplaani kohta ja vastavalt {iksikute keskasu-
tuste juhendeile.

R AR

POHIEESKIRJAD TOOTMISE ARVESTUSE JA TOODANGU
KALKULEERIMISE KOHTA POLLUMAJANDUSLIKES
ABIETTEVOTTEIS

Kinnitatud NSV Liidu Rahandusministeeriumi poolt
14. aprillil 1947. a. nr. 259.




- VIII. ARVELDUS- JA KREDllDlOPERATSiOONlD.
TRAHVID DOKUMENDIKAIBE REEGLITE
' RIKKUMISE EEST

ULDEESKIRJAD

Tootmisfinantsplaanide taitmise kidigus tekivad iiksikute ettevd-
tete vahel majanduslikud sidemed ja selle tulemusena rahalised
arveldused. Ettevote kas hangib teistele eitevotetele voi organisat-
sioonidele oma toodangut (osutab teenuseid), esinedes nende suh-
tes hankijana, voi saab vajaliku tooraine, materjalid, teenused teis-
telt ettevotetelt ja organisatsioonidelt, esinedes nende suhtes ost-
jana (tellijana). Nende majanduslike sidemete tulemusena hanki-
jate ja ostjate vahel tekkinud arveldused toimuvad peamiselt sula-
rahata. ‘

Peale nende, iga ettevotte pohitegevusest tulenevate arvelduste,
tekivad samuti arveldused ka antud majandussiisteemi korgemal-
seisvate liilidega, riigieelarvega jne., mis toimuvad samuti sula-
rahata.

NSV Liidus majandusorganite vahel olemasolevad arveldus-
ja krediidisuhete vormid on kehtestatud peamiselt 1930.—1931. a.
krediidireformi seadusega, hilisemate muudatustega selles !, samuti
hilisemate maéarustega. :

Sularahata arvelduste laialdane levik Noukogude majanduses
vastab tema plaanilisele laadile ja on tingitud vahetult sellest, et
ettevotted ja organisatsioonid ei hoia sularaha enda juures, vaid
on kohustatud koondama koik oma vabad rahalised vahendid neid
ettevotteid teenindavatesse krediidiasutustesse, selleks avatava-
tele arveldus- (jooksvatele) kontodele, kust kaudu majandusorga-
nid teostavadki koiki oma kulutusi ja tasuvad koiki oma kohus-
tusi. Ettevotteile ja organisatsioonidele on keelatud pidada oma
kassas sularaha {ile teatava miinimumi.

Igale majandusorganile on voimaldatud teostada arveldusi,
vastavalt nende poolt sdolmitud majanduslepingute tingimustele
(materjalide hankimine, teenuste osutamine, to6de taitmine jm.),
Riigipanga kontrolliva osa samaaegse siilitamisega. Majandusor-
ganite vaheliste arvelduste vorm osutatakse sdlmitavates lepingu-

t Vt. NSV Liidu Rahvakomissaride Noukogu ja Kesktditevkomitee 1930. a.
30. jaanuari méarus, LSKK. 1930, nr. 8, lk. 98 (v. k).
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tes. Arveldusvormi valiku oiguse jatmine majandusorganitele ei
vota siiski Riigipangalt voimalust soovitada seal, kus see osutub
vajalikuks, teatavat arvelduste vormi, vahel aga soodustada ka
krediidiga mojutamise teel iihtede voi teiste arveldusvormide
rakendamist. ‘

KAIBEVAHENDID

Sotsialistlike ettevotete kiibevahendite organiseerimise miira-
vad dra isemajandamise ja rublaga kontrolli tugevdamise iiles-
anded.

Too ja Kaitse Noukogu 1931. a. 23. juuli miiruses! on fik-
seeritud, et ettevotete oma kdibevahendid on mairatud tooraine,
tootmis- ja abimaterjalide, kiituse, pooltoodete, Iopetamata too-
dangu, valmistoodete ja kaubavarude minimaalse olemasolu kind-
lustamiseks, samuti tootmis-, kaubandusliku voi ekspluatatsiooni-
lise programmi taitmiseks vajalike mahutuste tagamiseks tulevaste
perioodide kuludesse.

Riiklike koondiste, trustide ja teiste majandusorganisatsioonide
tootmise ja kiibe laiendamisest tingitud omakiibevahendite vaja-
lik juurdekasv kaetakse nende oma akumulatsioonide ja riigieel-
arvest saadavate assigneeringute arvel. Omakiibevahendite vaja-
liku tdiendamise ulatus ja allikad miiratakse iga aasta kindlaks
tootmisfinantsplaani kinnitamisel.

Peale selle voimaldab Riigipank riiklikele ettevotteile lithiajalist
krediiti vaid vajadusteks, mis on seotud teelolevate viirtuste
finantseerimise, tootmise hooajaliste protsesside avansseerimise,
fooraine,- kiituse, tootmis- ja abimaterjalide varude hooajalise
kogumise, mahutuste hooajalise suurenemisega lopetamata toodan-
gusse, valmistoodete ja -kaupade hooajalise kogumisega, samuti
muudeks, tootmise kiigust ja kaupade ringlusest tulenevateks aju-
tisteks vajadusteks. ;

Nende allikatega (omakiibevahenditega ja laenatutega —
pangakrediidiga) tuleb katta majandusorganite kiibevahendite
kogu vajadus.

Ettevotete vahel jaotatud kidibevakendite midra muutmist luba-
takse vaid nende iimberjaotamise korras iihe koondise ettevgtete
vahel aasta tootmisfinantsplaani kinnitamisel v6i viimase muut- -
misel aasta kestel, samuti juhul, kui aruandelisest materjalist ette-
votte aastaaruande jdrgi selgub selles paranduste tegemise vaja-
dus. Uksikutel juhtudel, kui ettevottel on olemas ajutiselt vabu
omakdibevahendeid, voib korgemalseisev organisatsioon anda neid
kohustusliku tagastamisega sama koondise teisele ettevotiele tiht-
ajaga mitte {ile {the kuu.?

! LSKK, 1931, nr. 46, lk. 316 (v. k.).

* Seoses NSV Liidu ministrite ja peavalitsuse juhatajate Giguste laienda-
misega on neile antud kiibevahendite iimberjaotamise, nende normatiivide muut-
mise ja liigsete kiibevahendite eraldamise digus.
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ETTEVOTETELE JA MAJANDUSORGANISATSIOONIDELE
AJUTISE FINANTSILISE ABI OSUTAMISEKS MAARATUD
VAHENDITE MOODUSTAMISE, HOIDMISE JA
KASUTAMISE KORRAST

NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1952. a. 25. jaanuari
: juhend nr. 112

TOOSTUSETTEVOTETE VAHENDITE KAIBE ARVUTAMISE
: KORD

Kaubalis-materiaalsete vdértuste ja rahaliste vahendite kadive
on iiks ettevotte too tdhtsamaid néitajaid. Vahendite kéibe kiire-
nemine tagab ressursside tdiendavat vabanemist laiendatud sotsia-
listliku taastootmise tempode tostmiseks: Vahendite kéibe kiirenda-
miseks tuleb eestkitt likvideerida kaubalis-materiaalsete vairtuste
{ilenormatiivsed varud ja edasiselt vihendada normatiive ettevotete
tootmis-, varustus-turustus- ja finantsilise o6 parandamise teel.

Kirjaga 1949. a. 14. aprillist nr. 528/1 — 19 soovitavad NSV
Liidu Rahandusministeerium ja NSV Liidu Statistika Keskvalitsus
I{ééstusettevétete vahendite kaibe niitajate jdrgmist arvutamise

orda: 4

1. FEttevotete vahendite kiibe nditajad arvutatakse:

a) lahtudes realiseeritud kaubatoodangu maksumusest, kaasa
arvates jdatmetest valmistatud laiatarbetoodete maksumus kehti-
vais ettevotete hulgihindades kdibemaksuta (ettevotte aasta- ja
kvartaliaruande vorm nr. 2 [6ik «A» ja kuuaruande vorm nr. 5);

b) lihtudes aruandebilansside andmeist ettevotte kidibevahen-
dite (aktivate) tegeliku seisu kohta.

9 Vahendite kiiive tehakse kindlaks ettevotte koigi kadibeva-
hegdite ja eraldi normitavate kidibevahendite kohta.

3. Normitavate kiibevahendite hulka kuuluvad koik tootmis-

varude, 1opetamata toodangu ja omavalmistatud pooltoodete, tule-
vaste aruandeperioodide kulude, valmistoodangu ja ladudes ole-
vate kaupade bilansilised jadgid (bilansi aktiva rithm «B» kokku-
vote). .
4. Mittenormitavate kiibevahendite hulka kuuluvad: rahalised
vahendid, vilja arvatud jaagid arvelduskontol Riigipangas, lahe-
tatud kaubad ja iileantud tood, ostjate poolt tdhtajaks tasumata
kaubad, kaubad ostjate vastutaval hoiul ja kdik debitoorse volg-
nevuse liigid.

Tuleb vilja selgitada ja lisada samuti mittenormitavaile kaibe-
vahendeile:

a) amortisatsioonieraldiste iilemaksed Toostuspanka voi pea-
valitsustele;

b) kéibevahendite kulutused kapitaalremondiks voi kapitaalma-
hutusteks iile olemasolevate seaduslike katteallikate;
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¢) summad, mille vorra kapitaalehituse osakonna arveldused
miiigiks mi4ratud individuaalelamute ehitamises iiletavad Kesk-
Kommunaalpangast seks otstarbeks saadud laene;

d) summad, mille vorra tocliste ja teenistujate volgnevus lae-
nudes individuaalelamuehituseks ja muudeks vajadusteks iiletab
eripankade poolt seks otstarbeks antud laene;

e) iilekulutused erifondide ja muude erisihitusega allikate arvel
finantseeritavates kuludes;

f) plaanivilised kahjumid (realiseeritud toodangu kaubandys-
liku omahinna tilekulutus, vorreldes plaaniga, ning kasumite ja
kahjumite aruandes arvestatud plaanivilised kaod, mis ej kuulu
omahinda).

5.. Kiive pdevades tehakse kindlaks kdibevahendite (aktivate)
keskmise jddgi ja iihepdevase realiseerimiskéi_ibe suhtega jargmise
valemi kohaselt:

kédibe arvutamisel kvartali kohta:

=R KIX 90
KJ.§5 ehk B

kdibe arvutamise] aasta kohta:

- KJ X 360
Kl 350 €hk %

» kus K7 on keskmine jdék, 90 voi 860 —

kvartali v5i aasta pdevade arv, R — realiseerimiskiive kvartalis
VOi aastas. X

6. Kiibevahendite tegelikud kuukeskmised jdédgid arvutatakse
kuu alguse ja I6pu jiikide summa jagamisega kahele: kvartali-
keskmised jdgid arvutatakse kolme kuu keskmiste jéékide kogu-
Summa jagamisega kolmele; aasta keskmine jiik tehakse kindlaks
nelja kvartali eespooltoodud meetodi] arvutatud keskmiste jdakide
Summa jagamisega neljale, '

Nidide.

Kéibevahendite Jjaagid on:
L. T — 100 tuh. rbl,
LI — 120
LTI — 140

LIV — 130 ,,

Kuukeskmised kdibevahendite jddgid on:

jaanuar 100 tuh. rbl. + 120 tuh. rbl.
[ o \

= 110 tuh. rbl.
B
veebruar — 120 tuh. rbl.; 140 tuh. rbl. =130 18k bl
mirts — %b“;lmtuh.i = 135 tuh. rbl.

182



Kaibevahendite I kvartali keskmine jadk on:

110 tuh. rbl. + 130 3tuh. rbl. + 135 tuh. tbl. _ o5 tuh. rbl.

Kaibevahendite keskmised kvartalijidgid aastas on:
[ kvartalis — 125 tuh. rbl.

11 5 — 130 ,
111 , - — 1456,
v - — 140 ,, »

Kaibevahendite keskmine aastajaak on:

125 tuh. rbl. + 130 tuh. rbL. + 145 tuh. ‘rbl. + 140 tuh. tbl. - _ a5 tyh, rbl.

7. Ettevotte vahendite kéibe plaanilised niitajad tehakse kind-
laks vaid normitavate kiibevahendite (aktivate) kohta.

Ettevotteis, kus esineb kaubalis-materiaalsete vairtuste hooaja-
list kogumist, lisatakse normitavate vahendite keskmiste plaani-
liste jadkide kindlakstegemiseks normatiivide summale kaubalis-
materiaalsete vaartuste hooajalised varud selleks otstarbeks antud
tegeliku krediidi ja Riigipanga poolt krediteerimisel arvesse voetud
kogu hankijatele volgnevuse ulatuses.

Kaubalis-materiaalsete vidrtuste mittehooajalisi iilenormatiiv-
seid jadke ei lisata normatiividele, kuigi nad voivad olla kredi-
teeritud.

Normitavate kiibevahendite kvartalikeskmised plaanilised jaa-
gid arvutatakse normatiivide ning kaubalis-materiaalsete véaar-
fuste hooajaliste varude alg- ja lopusumma jagamisega kahele;
aastakeskmised plaanilised jadgid tehakse kindlaks kvartalikesk-
miste normatiivide ja kaubalis-materiaalsete védrtuste hooajaliste
varude (iilaltoodud meetodil arvutatud) ~summa jagamisega
neljale.!

8. Tervikuna koigi kiibevahendite ja eraldi normitavate kdibe-
vahendite kdibe niitajaid vorreldakse tegeliku kéibega eelneval
aruandeperioodil voi vastaval eelneva aasta perioodil.

PR C————

1 Normitavate kiibevahendite plaanilised keskmised jadgid arvutatakse vas-
tavalt NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse
1949. a. 14. aprilli kirjas nr. 528/1 — 19 punktis 7 toodud juhenditele. Seejuures
tuleb arvesse votta, et kvartalisiseste kuude omakdaibevahendite normatiivid
tuleb niidata ettevotete poolt, lahtudes nende iihtlasest suurenemisest (vahene-
misest), vastavalt plaanis ettenihtud normatiivide kvartali-juurdekasvule (-véhe-
nemisele) VvOi juurdekasvu korgemalseisva organisatsiooni poolt kehtestatud
kuudejargse jaotumise pohjal (vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV
Liidu Statistika Keskvalitsuse 1949. a. 15. novembri kiri nr. 1578/1 — 19).

Seoses sellega tuleb normitavate kiibevahendite aastakeskmiste plaaniliste
jaakide arvatamisel lahtuda jargmistest kuukeskmistest jaakidest:
omakiibevahendite normatiividest, volgnevusest pangale kaubalis-materiaalsete
vairtuste hooajaliste kogumiste tagamisel ja Riigipanga poolt krediteerimisel
arvessevoetud volgnevusest hankijaile (NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja
NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse 1952. a. 1. novembri juhend nr. 1979/1 — 09).
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Normitavate kéibevahendite kiivet vdrreldakse ka kiibe plaa-
niliste niitajatega.

9. Kiibe kiirenemise t5ttu vabanenud kdibevahendite summa
kindlakstegemiseks tuleb arvutada kdibevahendite tarvidus aru-
andeperioodil, lihtudes selle perioodi tegelikust kiibest ja kiibest
pdevades eelneval perioodil.

Sel meetodil arvutatud kdibevahendite suuruse ja aruande-
perioodil kiibest tegelikult osavotnud vahendite summa vahe moo-
dustabki kiibe kiirenemisel vabanenud vahendite summa.

Niide. I kv. IT kv.
Realiseerimiskaiver 7% irv 600 tuh. rbl. 900 tuh. rbl.
Keskmine kiibevahendite summa 100 tuh. rbl. 120 tuh. rbl.

SO

Koot s I kvar- ko e
aibevahendite arviaus var-
talis, lahtudes I kvartali kaibest 900 tuh. rbl. X 15

% =150 tuh. rbl.

5. Vabanenud vahendite summa,
mis vastab kiibe kiirenemisele
3 péeva vorra (15 pieva — 12
patya)iaes iy neakas . 150 tuh. rbl. — 120 tuh. rbl. = 30 tuh. rbl.

Analoogiliselt arvutatakse kiibe kiirenemisega vabanenud
kédibevahendite summa, vorreldes plaaniga.

ARVELDUSOPERATSIOONID

Vastastikused arveldiissuhted jagunevad linnasisesteks ja teise-
linnalisteks. Kui majandusorganite kontod on iihes vgi mitmes

sama linna, .asustatud punkti pangaasutuses, siis nimetatakse
arveldusi «linnasisestekss,

Kui majandusorganite kontod on eri paikkondades asetsevais
pangaasutustes, nimetatakse arveldusi «teiselinnalistekss.

A. Teiselinnalised arveldused kaupade ja teenuste eest

Teiselinnaliste arvelduste pohivormideks kaupade ja teenuste
eest on aktsept, akreditiiv ja erikontod.

Aktsept on sularahata " arvelduste vorm, mida rakendatakse
kaubatehingutest ja teenustest tekkivate rahaliste vahekordade
puhul. Seda vormj ej kohaldata arveldustes reklamatsigonide ja

teenuste tasumisest, muuseas noudmiste korral:

a) NSV Liidu valitsuse madrustel ja ministeeriumide korral-
dustel mitte pohinevate tiiendavate arvete jérgi;

b) avanssidele, kuigi need on lepingus ette nihtud (vélja arva-
tud maksed valmidusastme jargi); :

Sy erald}stele maksetes korgemalseisvatele lillidele, kui need
pole ette nihtud Riigipanga eri juhendites.
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Arvelduste aktseptivormi pohiisedrasus seisabmselles, et maks-
mine toimub maksja nousolekul teda teenindavas pangaasutuses
ning maksja arveldus- (jooksval) kontol olevate vahendite piiri-
des, voi laenukontol, kui maksjale on voimaldatud vastav krediit.

Aktseptivormis arveldamisel on arveldusdokumendiks arve-
faktuuri pohjal koostatav hankija maksenoue.

Arvelduste aktseptivorm koordineerub panga inkassooperat-
sioonidega. Inkasso seisab hankijate maksenouete vastuvotmises
panga poolt, nende saatmises maksmise kohani koos arve-faktuu-
ridega, oigeaegse tasumise jdlgimises ja laekunud makse kandmi-
ses hankija kontole, voi temale mittemaksmise pohjuse teatamises.

Arveldusdokumendid inkassoks andnud hankija koik edasised |

muudatused arveldustes (noude tagasivotmine, inkasso-summa
vihendamine jm.) toimuvad temalt need dokumendid inkassoks
vastuvotnud panga kaudu. ‘

Maksendude iildsumma ei tohi olla alla 1000 rbl. Kuid monede
kaupade, auto-hobutranspordi vedude ja muude teenuste kohta
votab pank maksendudeid vastu alates 250 rbl. suurusest summast
(iiksikasjaline loetelu on toodud NSV Liidu Riigipanga 1945. a.
11. oktoobri juhendi nr. 7 lisas 2 ja tdiendatud Riigipanga kirja-
dega 1949. a. 8. detsembrist nr. 1467 ning 1954. a. 26. oktoobrist
nr. 2390).

Hankijate poolt maksenduete koostamiseks ja inkassoks esita-
miseks on kehtestatud jiargmine kord:

a) hankija on kohustatud kohe parast kauba ldhetamist voi
teenuste osutamist kirjutama maksjale arve-faktuuri, kehtestatud
vormi kohase! maksenoude komplekti (kolmes eksemplaris koo-
piaga) ning andma maksenoude kolm eksemplari pangaasutusele
inkassoks, lisades sellele arve-faktuuri iihe eksemplari. Maksendu-
ded on hankija kohustatud esitama pangale kohe pérast kauba
- ldhetamist. Pérast 30 pdeva moodumist ldhetamise péevast arva-
tes votab pank maksenoudeid inkassoks vastu vaid erandjuhtudel
ja ainult pangaasutuse juhataja voi viimase poolt selleks valitud
tootaja loal;? \ '

b) maksenouded pangale inkassoks esitab hankija koos regist-
ritega. Register koostatakse kahes eksemplaris koigi pédeva jook-
sul inkassoks antavate maksenduete kohta, sest pank votab neid
igalt hankijalt vastu reeglikohaselt iiks kord péevas. Registrid
peavad olema alla kirjutatud hankija nimel isikute poolt, kel on
oigus kdsutada tema arvelduskontot pangas, ning kinnitatud pit-
seriga. :

Registri teise eksemplari annab pank oma stambi ja allkirja-
dega hankijale tagasi, kviitungina registris loetletud maksenouete
inkassoks vastuvotmise kohta.

1 Vt. Riigipanga kirjad 1952. a. 20. detsembrist nr. 2040 ja 1954. a. 5. novemb-
rist nr. 44 — 54. : :
2 Vt. NSV Liidu Riigipanga 1954. a. 20. juuli kiri nr. 2334.
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Maksenoudes. samalinnalise voi linnasisese veose kiibe jargi
ldhetatud voi viljastatud kaupade kohta ndidatakse lahtris
«Transpordidokument» raudtee, laevanduse, lennusadama voi auto-
transpordi-organisatsiooni poolt viljaantud transpordidokumendi
number ja kuupiev, kaupade ldhetusel hankija voi ostja transpor-
diga aga ka iilesande-vastuvotuakti number ja kuupaev.

Hankijaiks olevad ettevotted ja organisatsioonid peavad Riigi-
panka inkassoks esitatavates maksenduetes ja arve-faktuurides
niditama lepingu voi ostja tellimuse kuupédeva ja numbri, mille tait-
miseks materiaalsed vairtused on hangitud. See kord kehtib ka
vastastikuste arvelduste biiroo kaudu arvlemise ja vastastikuste

noudmiste detsentraliseeritud korras tasaarvestamise juhtudel,
" samuti arvelduste oiendamisel akreditiivide abil ja erikontode
kaudu;! !

¢) kaupu viljastav hankija peab saatma maksjale arve-faktuu-
rid ja muud lepinguga- ettenidhtud dokumendid hiljemalt makse-
nouete panka inkassoks esitamise pdeval ja mirkima maksendue-
tele nende dokumentide maksjale saatmise kuupéeva;

d) korraldused inkassoks iileantud dokumentide kohta ja panga
vastu inkasso-arveldustest tekkivad pretensioonid esitab hankija
ainult teda teenindavale pangaasutusele. Hankijat teenindav pank
saadab kaks eksemplari maksendudest koos juurdelisatud arve-
faktuuridega, esitades need tasumiseks sellele .pangaasutusele,
kus peetakse maksja arveldus- (jooksvat) kontot.

Maksendude voib tasuda, kui see on maksja poolt akiseptitud.

Ostja (maksja) poolt maksenduete aktseptimise ja tasumise
iildreeglid on pohijoontes jargmised:

a) aktseptist keeldumise tdhtaja moodalaskmise véltimiseks on
maksja kohustatud jélgima, panga ruumides iilespandud nimestike
jargi, tema nimele panka saabuvaid maksenoudeid;

b) maksendue loetakse aktseptituks, kui maksja ei teatanud
teda teenindavale pangaasutusele, kolme téépdeva jooksul parast
maksenoude saamist selle asutuse poolt, aktseptist tdielikust voi
osalisest keeldumisest: selle tihtaia moodumisel ei vota pank vastu
ei tiielikku ega osalist aktseptist keeldumist ning tasub makse-
noude 10 pideva moodumisel selle saabumisest arvates. Makse-
noude panka saabumise péeva aktsepti ja tasumise tdhtaja arvuta-
misel arvesse ei voeta.

Aktsepti kolmepidevast tdhtaega voib pangaasutuse juhataja
pikendada maksjatele, kes asuvad viljaspool pangaasutuse asu-
koha piire. Neil tihtaja pikendamise juhtudel voetakse arvesse
maksja sidepidamise voimalusi pangaga. Koigil juhtudel ei tohi
aktsepti tahtaeg olla iile seitsme tdGpdeva (mis aga ei pikenda 10-
- paevast maksmise tdhtaega);

c) taielik keeldumine aktseptist loetakse panga poolt pohjen-
datuks, kui selle motiveeringuks on: 1) seaduse voi lepingu tingi-

1 Vt. NSV Liidu Riigipanga 1954. a. 5. oktoobri kiri nr. 2376.
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muste rikkumine, . mis annavad aktseptist keeldumise &iguse;
2) kauba mittetellimise puhul; 3) kaup, millele maksendue on vilja
kirjutatud, on maksja poolt juba varem tasutud.

Osalist keeldumist tunnustab pank. kui seda on pohjustanud:
1) lepinguga vo6i hinnakirjas kaupadele ja teenustele ettenihtud
hindade, juurdehindluste ja hinnatadiendite {iletamine; 2) kauba
ldhetamine suuremas koguses, kui on ette ndahtud lepinguga voi
plaanis; 3) roobiti tellitud kaubaga ka ostja poolt mitte tellitud
sortimendis ja artiklites kauba ldhetamine; 4) aritmeetilised vead
arve-faktuuris voi maksenoudes.

Enne aktsepti tidhtaega saadud kauba alavidartuslikkus, mitte-
komplektsus ja mittestandardsus voivad samuti olla aktseptist tdie-
liku voi osalise keeldumise pohjuseks.

Aktseptist keeldumise (tdieliku voi osalise) korral esitab
maksja kindlaksmdédratud tdhtajaks teda teenindavale pangale
motiveeritud telegrammiga teksti (kolmes eksemplaris) kahel aad-
ressil: hankijale ja tema pangale. Telegramm tuleb koostada keh-
testatud vormi kohaselt ja alla kirjutada arvelduskontot kdsutama
oigustatud isikute poolt.

Mingisuguseid hankija ja maksja vahelisi vaideid aktseptist
keeldumise motiivide kohta pank ei aruta.

Pohjendamatu aktseptist téieliku voi osalise keeldumise eest,
samuti aktseptist tdieliku keeldumise eest osalise keeldumise voi-
maluse korral, kannab ostja materiaalset vastutust kohtu voi
arbitraazi otsusel.

Aktsept voi aktseptist keeldumine ei vota hankijalt ega ostjalt
dra oigusi teineteisele pdrastiste pretensioonide esitamiseks. Neid
pretensioone arutab kohus voi arbitraaz iikskoik kumma poole nou-
del. Aktseptist pohjendatud keeldumisel on maksja kohustatud
votma kauba (peale kiiresti rikneva) oma vastutavale hoiule.

Maksenoudeid, mille kohta esitati aktseptist keeldumisi, hoi-
takse pangas iiks kuu.

Riigipanga asutustel on keelatud votta maksjatelt vastu makse-
nouete voi arve-faktuuride aktseptist keeldumise avaldusi, milles
keeldumist motiveeritakse sellega, et kaup. pole tellitud voi et -
lepingu tingimusi on rikutud, ostja aga on kauba iileande-vastu-
votu aktiga vastu votnud.

Nagu eespool margitud, kuuluvad maksendouded tasumisele
ostja poolt 10 pdeva jooksul pédrast nende saamist (kaasa arva-
mata dokumentide panka saabumise pdeva). Kuid muude téhtaja-
liste ja moodalastud tidhtajaga nouete (kartoteegis nr. 1 ja 2) puu-
dumisel ning ostja kirjalikul korraldusel voib maksendudeid tasuda
ka enne seda tdhtaega.

Aktsepti tihtaja moddumisel, s. t. maksmist edasi liikkamata,
kuuluvad tasumisele maksenouded, mis on vilja kirjutatud: tera-
vilja-, nafta-, piiritus- ja viinatoodete arveldusteks; eelarveliste
ja iihiskondlike organisatsioonide nimele (vilja arvatud nende
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majanduslikud ettevotted); turustusorganisatsioonide arveldusteks
sama siisteemi ettevotetega, samuti tekstiili- ja kergetoostuse vilja-
mis- ja kaubabaaside vahelisteks arveldusteks; ehituste ja toette-
votjate vahelisteks arveldusteks tiidetud toode eest; toostusette-
votete elektrijaamade poolt eri kokkulepete alusel iildkasutatavasse
vorku antava elektri- ja soojusenergia eest; TASS-i arveldusteks
tema klientidega. \

NSV Liidu Ministrite No6ukogu ja NLKP Keskkomitee 1954. a.
21. augusti médruse nr. 1789 kohaselt kuuluvad alates 1955. a
L. jaanuarist tasumisele maksmist edasi litkkamata: maksenduded
autotranspordiga kohaletoimetatavate materiaalsete  viirtuste
teiselinnaliste hangete kohta; hulgi- ja jaekaubandusettevotete
ning turustus- ja varustusorganisatsioonide kaubalis-materiaalsete
vairtuste ja teenuste arved: hankijate arved, mis diendatakse vas-
tastikuste noudmiste tasaarvestamise teel;

d) maksendude tihtajaks mittetasumise korral vahendite puu-
dumise tGttu ostja arvel, teatab maksjat teenindav pank sellest
hankija pangale, maksengue aga muutub pérast maksetihtaja
moddumist tiditedokumendiks ja asetatakse tihtajaks tasumata
dokumentide kartoteeki (kartoteek nr. 2). Sel juhul kaotab maksja
oma arvelduskonto vaba kisutamise oiguse. Maksja kontosse vaja-,
like vahendite kogunemist mosda tasub pank maksenduded seadu-
sega kehtestatud jirjekorras. Siiraseid maksendudeid hoitakse
pangas nende taieliku tasumiseni vo6i nende tagasikutsumiseni
hankija poolt.

Aktseptitud noude viivitatud tasumise korral nouab pank maks-
jalt hankija kasuks viivist 0,01% iga viivitatud pdeva eest, kus-
juures miinimumiks on 10 rbl.

Aktseptivormi kasutamist teiselinnalistes arveldustes regulee-
rib NSV Liidu Riigipanga 1945. a. 11. augusti juhend nr. 7 «Arvel-
duste pohivormide ja majandusorganite krediteerimise kohta teel-
olevate arveldusdokumentide tagamisel, akreditiivide ja erikontode
avgmiseks, limiteeritud t3ekiraamatute ostmiseks» (punktid 1—248)
jdrgnevate, Riigipanga poolt kirjades 1948. a. 15. aprillist nr. 1206,
1950. a. 12. juunist nr. 1567, 1950. a. 18. oktoobrist nr. 1581,
1950. a. 21. detsembrist nr. 1687. 1951. a. 1. juunist nr. 1748,
1952. a. 21. maist nr. 1943, 1953. a. 9. jaanuarist nr. 2054,
1953. a. 6. mirtsist nr. 2083, 1953. a. 23. maist nr. 2121, .1953. ;.
16. juulist nr. 2141, 1953. 2. 21. juulist ‘nr. 2143, 1953. a.
28. augustist nr. 2162, 1953. a. 30. detsembrist nr. 2233, 1954. a.
16. jaanuarist nr. 2244, 1954. a. 11. veebruarist nr. 2256, 1954. a.
24. aprillist nr. 2292: 1954 1 2:90; juulist nr. 2334, 1954. a. 31. juu-
list nr. 2345, 1954. a. 5. oktoobrist nr. 2376 ja 1954. a. 26. oktoob-
rist.nr. 2390 tehtud muudatustega.

Arveldused viikeste arve-faktuuride jirgi. Kaupade lihetami-
sel ja teenuste osutamisel summas alla kehtestatud miinimumi
(1000 rbl., vastavatel juhtudel aga 250 rbl.) lubatakse arveldusi
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hankija ja maksja vahel kas lunamaksu voi iilekandega. Hankija
voib liita ka mitu vdiksemat arvet ja, koostanud nende kohta iihise
maksendude (ithe maksetihtajaga) osutatud miinimumi fiiletavas
summas, anda selle tavalises korras pangale inkassoks (vt. NSV
Liidu Riigipanga 1945. a. 11. augusti juhend nr. 7, punkt 13).

Akreditiivid ja erikontod. Erinevalt arvelduste aktseptivormist,
on teistele teiselinnalistele arveldusvormidele — akreditiividele ja
erikontodele — iseloomustav see, et kaupade ja teenuste tasumine
toimub siin panga kontrolli all mitte ostja, vaid hankija asukohas.
Akreditiive ja erikontosid vdib avada kas omavahendite v6i pan-
galt saadavate laenude arvel, kui see on ette nihtud vastavate
juhenditega.

Arvelduste akreditiivivormi rakendatakse peamiselt jargmistel
juhtudel: a) kui see vorm on kehtestatud iiksikutele rahvamajan-
dusharudele valitsuse otsuste voi ministeeriumide korraldustega
majanduslepingute-jirgsete arvelduste tingimuste kohta; b) kui see
arveldusvorm on efte nihtud hankija ja ostja vahelises kokkulep-
pes voi kui majandussuhted nende vahel on rajatud mitteregulaar-
setele hangetele voi iihekordsetele tehingutele; c) kui ostja peab
kaubad vastu votma hankija asukohas; d) sanktsioonina korratu-
tele ostjatele, kes viivitavad maksetega arvelduste aktseptivormi
korral.

Akreditiiv tihendab ostja korraldusel teda teenindava panga-
asutuse kisku hankija pangaasutusele hankija poolt ostjale vilja
kirjutatud arve-faktuuride tasumiseks lihetatud kaupade vo6i osu-
tatud teenuste eest, ostja akreditiivi-korralduses naidatud tingi-
mustel.

Iga akreditiiv on méaratud arveldusteks vaid iihe hankijaga.
Akreditiive voib avada summas mitte alla 1000 rubla, eri juh-
tudel aga — 250 rubla, ning kindlaks tihtajaks ostja maéara-
misel, kuid reeglikohaselt mitte iile 25 péeva, eri juhtudel aga —
45 pieva. Tdhtaja moodumisel akreditiiv suletakse. Ostja voib
anda korralduse akreditiivi sulgemiseks ka enne selle tihtaja mo6o-
dumist. ;

Akreditiivi avamiseks peab ostja esitama pangale, kus astb
tema konto, vastavas vormis avalduse (posti teel avaiava akredi-
tiivi jaoks viies, telegraafi teel aga kolmes eksemplaris), milles
peavad olema ette nahtud akreditiivi-korralduse jargmised tingi-
mused: a) akreditiivi summa; b) arve-faktuuride tasumise kord
(ostja voliniku aktseptiga voi ilma selleta); c¢) hankija nimetus;
d) kaupade voi teenuste nimetus; e) akreditiivi tdhtaeg.

Kui vahendite viljamaksmine akreditiivi jdrgi peab toimuma
arve-faktuuride vastu, ilma ostja voliniku aktseptita, on akreditiivi-
korraldusse lubatud = votta jargmised tédiendavad tingimused:
a) hankija kohustus ldhetada kaubad ettemdiratud sihtjaama-
desse; b) kvaliteedi-inspektsiooni sertifikaatide voi kauba vastu-
votu aktide esitamine hankija poolt; ¢) hankijale osaliste maksete
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keelamine akreditiivi jargi; d) veoste transportimise kohustuslik
viis (raudtee, veetee, auto-hobutranspordi, Shutranspordiga, paga-
sina voOi postisaadetistena); e) hankija kohustus esitada vahendite
saamisel pangale koos arve-faktuuriga toodangu valmidusastet
toestav akt (arveldustel valmidusastme jirgi).

Viljamaksed akreditiivi arvel toimuvad pangale hankija poolt
arve-faktuuride ja transpordidokumentide esitamisel (koos regist-
riga neljas eksemplaris), mis toestavad kaupade lihetust vastavalt
akreditiivi tingimustele. Transpordidokumendid tagastatakse han-
kijale pdrast nende vordlemist arve-faktuuridega (transpordidoku-
mentide numbrid ja sihtjaam) ja neile pangale esitamise kuupieva
mérkimist, kusjuures hankija on kohustatud need saatma vahetult
ostjale. Kaupade lahetusel hankija voi ostja auto- vdi hobutrans-
pordiga esitavad majandusorganid-hankijad Riigipanga asutustele
vastuvotu-iileandeaktid. Neis aktides tuleb ndidata ostja (veose
saaja) poolt kauba vastuvotmiseks saadetud isikule viljaantud
volituse number ja kuupdev. Aktil peab olema pealdis selle kohta,

_et «<kaup on laost vilja veetud .... . . . . . (kuupdev)». Pealdis on
kehtiv vaid siis, kui see on.tehtud isikute poolt, kel on hankija
arvelduskonto kédsutamise Gigus. :

Sel juhul, kui kaup antakse {ile vastuvotu-iileandeakti jargi,
esitab hankija - Riigipanga asutusele arve-faktuuri tdiendava
eksemplari, mis jdab Riigipanga asufusse koos registri esimese
eksemplariga.

Vilja maksta akreditiivide jargi voib kas tdies summas voi
osade kaupa, vastavalt akreditiivi tingimustele, kuid alles pirast
arve-faktuuris naidatud rekvisiitide — transpordidokumentide ja
vastuvotu-iileandeaktide numbrite, kaubasaaja nimetuse (sihtjaam)
ja kaupade liigi — transpordidokumentide ja aktide rekvisiitidele
vastavuse hoolikat kontrollimist Riigipanga asutuse poolt. Peale
selle kontrollitakse vastuvotu-iileandeaktil ostja volituse numbri ja
kuupéeva olemasolu ning kauba viljavedu toestavat pealdist.!

Viljamaks ei tohi igal iiksikul juhul olla alla 1000 rubla.
Nende léhetuste jargi, millede kohta arveldustel aktsepti jirgi on
kehtestatud arve-faktuuride alandatud summa, on lubatud vilja-
maksed igal iiksikul juhul alates 250 rublast. Akreditiivi jdagi
vahenemisel alla 1000 rubla (voi vastavail juhtudel alla 250 rubla)
akreditiiv suletakse.

Ostja poolt omavahendite arvel avatud akreditiivi summa kir-
jendatakse maha tema arvelduskontost pangas. Kui akreditiiv kut-
suti tagasi voi jai realiseerimata taielikult voi osaliselt (ajavahe-
mikul, millele ta avati), kantakse vastav summa iile ostja arvel-
duskontosse. :

Koiki korraldusi avatud akreditiivi kohta (selle tingimuste,
kehtivusaja muutmine jne.) saab ostja anda vaid teda teenindava
pangaasutuse kaudu.

1 Vt. Riigipanga 1950. a. 23. septembri kiri nr. 1641,
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Akreditiivi kasutamisega seoses olevad vaided ja pretensioonid
lahendatakse poolte (ostja ja hankija) vahel Riigipanga osavotuta,
vidlja arvatud juhud, kus hankija arved tasuti akreditiivi tingimuste
rikkumisega panga poolt. !

Akreditiividega arveldamise vormistamist reguleerib NSV Liidu
Riigipanga 1945. a. 11. augusti juhend nr. 7 (punktid 249—337)
koos tdiendustega Riigipanga kirjade 1950. a. 23. septembrist
nr. 1641, 1953. a. 30. detsembrist nr. 2233, 1954. a. 20. juulist
nr. 2334 ja 1954. a. 26. oktoobrist nr. 2390.

Erikonto erineb akreditiivist jargmise poolest: a) ta avatakse
hankijate asukohas juhtudel, kui ostjal on siistemaatilisi arveldusi
kaupade ja teenuste eest, mis pohinevad lepinguvahekordadel tema
ithe voi mitme pohihankijaga; b) real juhtudel on tingimuseks, et
toodangut votab hankijate asukohas vastu riiklikus registris sea-
tud korras registreeritud ostja volinik, kes aktseptib arve-faktuu-
rid; c) erikonto kehtivuse aeg pole piiratud, kuid ta suletakse, kui
sellel kontol pole iihe kuu jooksul olnud liikumist; d) vahendite
kulutamist méoda voib ostja kontot siistemaatiliselt tidiendada;
e) sularaha viljaandmised erikontost kaupade vastuvotmise ja
drasaatmise kulude katteks on lubatud konto valdaja poolt selle
avamisel ndidatud piires.

Oma korralduses erikonto avamiseks (esitatakse pangale kol-
mes eksemplaris) niitab ostja, millises pangaasutuses, millises
linnas, millises summas ja millisteks operatsioonideks tuleb eri-
konto avada, voliniku perekonna-, ees- ja isanimi. Ostja voib mar-
kida samuti sularahas lubatud viljamaksmiste ulatuse ja muud
tiiendavad tingimused.

Ulekandesummad erikonto avamiseks ja selle edasiseks tédien-
damiseks ei saa olla alla 1000 rubla. Erikontot tdiendada saab
ainult ostja ise. Mingisugused muud iilekanded ja maksed erikon-
tosse, sealhulgas ka ostja voliniku omad, pole lubatud.

Ostja avalduse pohjal kirjendab pank erikonto avamise aval-
duses niidatud summa tema arvelduskontost maha ja kannab
selle iile hankija asukoha pangaasutusele. Erikontost tasub pank
hankijate arve-faktuure, millised on aktseptinud ostja volinik.
Viljakirjutused erikontost saadab erikonto asukoha pangaasutus
vahetult ostjale. Erikontode jdrgi protsente ettevotte kasuks ei
arvestata. g

Arveldamise korda ~erikontode kaudu reguleerib NSV Liidu
Riigipanga 1945. a. 11. augusti juhend nr. 7 (punktid 338—371).

B. Samalinnalised 4arveldused kaupade ja teenuste eest

Uldeeskirjad. Arveldused majandusorganite vahel samalinnali-
ses kiibes summas alla 100 rubla toimuvad ainult sularahas.
Riigipanga kontoritele on antud Gigus suurendada seda miinimumi,
olenevalt kohalikest tingimustest, kuni 500 rublani. ‘
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Kohalikud sularahata arveldused toimuvad:

a) panka inkassoks antavate maksenduetega (arvelduste akt-
septivorm);

b) ostjate maksekorraldustega;

¢) arveldustsekkidega;

d) maksetena eelnevalt kindlaksméaaratud tidhtaegadel lepingu-
jargsete ostude mahust tulenevais suurustes (plaanilised maksed).

Uhe voi teise arveldusvormi rakendamine madratakse hankija
ja ostja vahelise kokkuleppega. Pooltevahelisi vaideid lahendavad
arbitraazi organid. Kaupade ja teenuste samalinnaliste arvelduste
korda reguleerivad NSV Liidu Riigipanga 1945. a. 11. augusti
juhend nr. 7 (punktid 415—490) ning kirjad 1953. a. 30. oktoob-
rist nr. 2233 ja 1954. a. 5. oktoobrist nr. 2376.

Vastavalt NSV Liidu Ministrite Noukogu ja NLKP Keskkomitee
'1954. a. 21. augusti maarusele nr. 1789 on samalinnaliste arvel-
duste korda tdiendatud alljargnevate eeskirjadega !:

a) roobiti kehtivate arveldusvormidega voidakse kaupade ja
teenuste eest maksta ka limiteeritud tSekkidega eriti selleks ots-
tarbeks viljaantavatest raamatutest.

Majandusorganisatsioonide loetelu, kellele lubatakse kasutada
nimetatud t3ekke, kinnitavad Riigipanga kontorite juhatajad Riigi-
panga osakondade esildusel;

b) eelarveliste asutuste maksed ettevotetele ja majandusorgani-
satsioonidele materiaalsete véirtuste eest samalinnaliste arvel-
duste jirgi summas 500 rubla ja rohkem tasutakse ainult makse-
korraldustega voi Riigipanga poolt aktseptitud arveldustSekkidega.

Arvelduste aktseptivorm. Arvelduste aktseptivorm samalinna-
lise kdibe korral erineb vihe teiselinnalise kaubakdibe aktsepti-
vormist. Need erinevused on pohijoontes jargmised:

a) maksenoude komplekt Kkirjutatakse vilja samalinnaliste
arvelduste jaoks ettenihtud eri vormis ja esitatakse inkassoks oma
pangale kahes eksemplaris (Moskvas — neljas eksemplaris). Mosk-
vas, Leningradis ja Riigipanga juhatuse méadramisel ka teistes
suuremates linnades on hankijad kohustatud lisama maksenoue-
tele arve-faktuuride &rakirjad; ;

b) panka inkassoks esitatud maksencuded tasutakse kahe t56-
pideva mooddumisel, arvestamata nende panka saabumise pdéeva,
kui ostja selle ajd jooksul pole keeldunud aktseptist. Seega iihtub
aktsepti tihtaeg makse tihtajaga. Riigipanga kontorite juhatajatele
on antud 6igus pikendada aktsepti tahtaega kuni 4 pdevani majan-
dusorganeile-ostjaile, kes asuvad véljaspool asustatud punkti, mil-
les asub pank;

¢) maksendude, mille aktseptist ostja téielikult keeldus, tagas-
tab pank hankijale hiljemalt jirgmisel pdeval, koos maksja akt-
septist keeldumise avaldusega. Juhul, kui on voimalik keelduda

t Vt. NSV Liidu Riigipanga 1954. a. 21. augusti kiri nr. 2376.
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aktseptist osaliselt, pole majandusorganil cigust keelduda makse-
noude aktseptist tdies ulatuses.

Pangale inkassoks maksenoude esitamise eest, mille jargi
kaupa ei ole ostjale véljastatud (kaubata maksenoue), nouab pank
hankijailt sisse trahvi 5% ulatuses maksendude summast. Kaubata
maksenouete kirjutamises siifidi olevad isikud voetakse kriminaal-
vastutusele.

Panga kaudu maksenouete inkasseerimise korda samalinnaliste
arvelduste jargi reguleerib NSV Liidu Riigipanga 1945. a.
11. augusti juhend nr. 7 (punktid 421—451).

Aktseptita maksed. Kommunaalteenuste (gaas, vesi, kanali-
satsioon), telefoni ja raadio abonementmaksude, kinnitatud tarii-
fide jdrgi tarbijatele antava elektri- ja soojusenergia, sealhulgas
kaastatud voimsuse ja madala koosinus ¢ maksenouded tasutakse
ostja arvelduskontost ilma aktseptita (neile liiliakse stamp «Akt-
septita») hiljemalt jargmisel pdeval parast nende maksenouete pan-
gale esitamist.

Sama korda rakendatakse ka maksenouete puhul posti-telegraafi
teenuste ja kommunaalehituste rendi tasumisel, kui posti-telegraafi
teenuste osutamise ja hoonete rendile andmise lepingutes on ette
nihtud aktseptita tasumine. Organisatsioonid, kes esitavad sédéra-
seid maksenoudeid pangale inkassoks, on kohustatud viitama neis
lepingutele (vt. NSV Liidu Riigipanga 1945. a. 11. augusti juhend
nr. 7 punkt 434 ja NSV Liidu Riigipanga 1950. a. 20. juuni Kiri
nr. 1581).

Maksekorraldused. Maksekorraldus on maksja kédsk pangale
tema arvelduskontost hankija arvelduskontosse kauba voi teenuste
eest kuuluva summa iilekandmiseks.

Arveldada maksekorraldustega kaupade voi teenuste eest voib
eel- ja jareltasumise korras.

Maksekorraldused, millele on mirgitud, et ostja on kauba saa-

‘nud, votab pank vastu soltumata ostja arvelduskonto seisukorrast.

Vahendite vihesuse korral ostja arvelduskontos votab pank makse-
korraldused vastu jarjekorda ja need tasutakse vordseil alustel
moodalastud tdhtajaga maksenouetega.

Maksekorraldusi, mis ei sisalda ostja méarkust kauba saamise
kohta, votab pank vastu ainult ostja arvelduskontos maksmiseks
vajalike vahendite olemasolul.

Juhul, kui kauba viljastamine hankija poolt toimub pérast selle
eelmaksmist, on ostja, esitades pangale maksekorralduse, digusta-
tud noudma pangalt toendit, et vahendid on kantud ile hankija
kontosse. Siirase korralduse votab pank vastu vaid ostjal vajalike
vahendite olemasolul ja kui selles on mirgitud hankija arve-fak-
tuuri number ja kuupiev. Korralduse kolmandale eksemplarile teeb
pank pealdise vahendite iilekandmise kohta ja tagastab _uhe
eksemplari maksjale- kes selle esitab hankijale maxsmise toen-
dusena.
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Pank ei vota vastu maksekorraldusi, mis on vilja kirjutatud
iile kiimne pieva enne nende esitamist pangale.

Peale arvelduste kaupade ja teenuste eest rakendatakse makse-
korraldusi ka arveldustel NSV Liidu Rahandusministeeriumi orga-
nitega maksetes riigieelarvesse, ametiiihinguga maksetes sotsiaal-
kindlustuseks, eelarveliste organisatsioonidega jm. (vt. NSV Liidu
Riigipanga 1945. a. 11. augusti juhend nr. 7, punktid 452—465,
koos muudatustega Riigipanga 1954. a. 5. oktoobri kirjas nr. 2376).

. Arveldustéekid. Ettevote voib samalinnaliste hankijatega arvel-
dada kaupade ja teenuste eest arveldustsekkidega. Sel juhul annab
ettevote oma hankijale temale kuuluvas summas arveldustseki.
Arveldustekiks nimetatakse niisugust t3ekki, mille esikiiljele on
margitud «ArveldustSekk» 1.  ArveldustSekiga ei saa tsekipidaja,
s. t. tseki saanud organisatsioon, nouda pangalt sularaha. TsSeki
summa kirjendab pank maha maksja arvelduskontost ja kannab
hankija (tSekipidaja) arvelduskontosse. Selleks peab hankija esi-
tama arveldusteki (registriga kahes eksemplaris) sellele panga-
asutusele, kus asub teki viljaandja (maksja) arvelduskonto. Pank
ei vota arveldustSekki maksmiseks vastu, kui selle esitamise
momendil ostja arvelduskontos ei ole selleks vajalikke vahendeid.
Tsekkide viljaandmine ilma vastava tagatiseta tSekiandja arvel-
duskontos on kriminaalkuritegu.

Teravilja-, naftasaaduste, piiritus- ja viinatoodete eest, samuti
kapitaalehitusega ei saa arveldada arveldustSekkidega (vt. NSV
Liidu Riigipanga 1945. a. 11. augusti juhend nr. 7, punktid 458,
459, 466—469, koos muudatustega Riigipanga 1954. a. 5. oktoobri
kirjas nr. 2376).

Plaanilised maksed. Alaliste majandussuhete korral on hankija-
tele ja ostjatele antud oigus arveldada samalinnalisi kdibeid
mitte iga iiksiku tehingu jérgi, vaid maksetega eelnevalt kindlaks-
masratud tihtaegadel, nimelt soltuvalt lepingujédrgsete ostude
mahust, sdiraselt, et Iopparveldused toimuksid perioodiliselt
(kord 5, 10, 15 pdeva tagant), vastavalt kaupade tegelikule viljas-
tamisele.

Umberarvestamise tihtajad mairatakse kindlaks poolte kokku-
leppel, kuid need ei tohi toimuda harvemini kui iga 5 pdeva tagant.
Need arveldused vormistatakse maksja maksekorraldusega. Ostjal
vahendite puudumisel makseteks kindlaksmairatud tahtaegadel
tasutakse maksekorraldused jirjekorras, vordseil alustel hankijate
maksenduetega, mis on saanud téitedokumendi jou, kuid ilma vii-
viste juurde arvestamiseta (vt. NSV Liidu 1945. a. 11."augusti
juhend nr. 7, punktid 470—478).

1 Vene keeles «Pacuetnniits, (Tolkija.)
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C. Arveldused transpordi- ja sideorganitega

Arveldused limiteeritud raamatute tSekkidega. Limiteeritud t3e-
kiraamatuid annab Riigipank vélja organisatsioonidele, kel on
alalisi arveldusi transpordiga (jaamade, sadamate, transpordi-eks-
peditsiooni kontoritega jne.).

Limiteeritud raamatute tSekkidega voib tasuda vedusid raud-
teel, veeteel ja Ghutranspordiga (suur- ja véikekiirusega veoste
veod, kauba-pagas, ekspordiveod raudtee- ja veetee-otseiihendu-
sega; puudumaksed loetletud vedude korral; kohustuslikud ja mit-
tekohustuslikud peale- ja mahalaadimistood jaama, sadama, lennu-
jaama, eritranspordikontori poolt, saatekirja sisestatavad Idivud;
mitmesuguste 16ivukviitungite jdrgi voetavad 16ivud; muud veoste
viljaandmisel voi saatmisel voetavad 16ivud). Koik muud arvel-
dused raudtee-, vee- ja ohutranspordiga (reisijate soidupiletite ja
pagasi, igasuguse rendi, lepingujirgsete maksete, juurdeveoteede
kasutamise, vagunite etteandmise ja draviimise, vedude vastutavate
operatiivplaanide iiletamise,. veoste {imberlaadimise, trahvide jne.
eest) peavad toimuma arvelduste iildeeskirjade kohaselt. Limitee-
ritud tSekiraamat on kehtiv arveldusteks kolme kuu jooksul, selle
viljaandmise pdevast arvates, iga tSeki kehtivuse ajaks aga on
misdratud 10 pdeva. TSekiraamatut voib kasutada vaid see organi-
satsioon, kellele pank selle vilja andis, arveldusteks seda liiki
transpordioperatsioonide eest, mis on mirgitud tSekiraamatu kaa-
nele, ning sealsamas mirgitud limiidisumma piires. Arveldusteks
raudteega, laevandusega voi oOhutranspordiga antakse vilja eri
raamatud. Limiit iga raamatu jérgi ei voi olla alla 1500 rubla.
Makseid limiteeritud raamatute t3ekkidega saab toimetada alates
50 rublast. TSekid kirjutatakse vilja maksmise momendil ja tdis-
rublades. Arveldused alla 50 rubla toimuvad sularahas.

Teelolevate arveldusdokumentide arvel Riigipangas krediteeri-
tavad majandusorganisatsioonid-hankijad tasuvad neile =mate-
riaalsete viirtuste lihetamisel transpordiorganisatsioonide poolt
osutatud teenuste eest tSekkidega erilistest limiteerimata raamatu-
test.! Téekiraamatuid annab vilja ettevotteile see pangaasutus, kus
peetakse ettevotte arvelduskontot. Selleks tuleb esitada vastavas
vormis avaldus kolmes eksemplaris.

Uksikuil juhtudel, kui ettevottel tekib vajadus arveldada limi-
teeritud raamatute tSekkidega mitte ettevdtte asukohas, vaid mujal,
oma voliniku kaudu, voib limiteeritud tSekiraamatu viélja anda
voliniku asukoha pangaasutus erikonto voi sihtiilekande arvel.

Téekkidele alla kirjutama volitatud isikute toestatud allkirja
proovid esitatakse iga transpordiorganisatsiooni kassale, kellega
toimub arveldusi. %

Ettevotte raamatupidamine on kohustatud vahemalt iiks kord

1 Vt. NSV Liidu Riigipanga 1954. a. 13. augusti kiri nr. 2350.
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nédalas kontrollima tSekkide kasutamise &igsust ekspediitorite
poolt ja limiidi jadgi véljatoomist kontsudel, tehes selle kohta vas-
tava marke tSekikontsu tagakiiljele. Peale selle tuleb vorrelda kulu-
tatud tSekkide kontse pangalt saadud viljakirjutustega arveldus-
kontost. Vastasel korral voib pank votta ettevottelt diguse limitee-
ritud raamatute kasutamiseks.. Limiteeritud tSekiraamatuid soetavad
ettevotted pangalt tihtajaga ettenditamisel saadavate sihtlaenude
arvel voi omakaibevahendite arvel. Limiteeritud t$ekiraamatute vor-
mistamise ja vdljaandmise korda reguleerib NSV Liidu Riigipanga
1945. a. 11. augusti juhend nr. 7 (punktid 491—560), Riigipanga
kirjades 1950. a. 11. septembrist nr. 1638, 1951. a. 30. aprillist
nr. 1738, 1953. a. 30. detsembrist nr. 2233, 1954. a. 13. augustist
nr. 2350, 1954. a. 5. oktoobrist nr. 2376 ja 1954. a. 26. oktoobrist
nr. 2390 toodud tédiendustega.

] Arveldused aktseptitud tSekkidega. ArveldustSekk, mille taga-
kiiljele pank tegi aktseptipealdise, s. t. kohustus tasuma selle tSeki
kehtivuse aja kestel (10 péeva, selle viljakirjutamise pievast arva-
tes), muutub aktseptitud tSekiks. Aktseptitud tSekke kasutatakse
arveldusteks:

a) Sideministeeriumi organitega {ilekannete eest posti teel;

b) transpordiorganitega juhtudel, kui ettevottel pole alalisi
arveldusvahekordi transpordiorganisatsioonidega.

Ettevote kirjutab maksesumma suuruses vélja tavalise nimelise
(organisatsiooni nimele, kellega toimuvad arveldused) tseki ja esi-
tab selle koos avaldusega pangale aktseptiks.

Arveldustel Sideministeeriumi organitega esitatakse pangale
koos tSekiga ja aktseptiavaldusega iilekannete (kellele, mis eest,
millisel aadressil, summa) nimestik (kolmes eksemplaris). Pank
kontrollib nimestiku jargi {ilekannete lubatavust, aktseptib seejirel
tSeki ning tagastab selle ettevattele koos viseeritud nimestiku esi-
mese ja kolmanda eksemplariga. Aktseptitud tSekiga arveldab ette-
vote sideasutusega, kes votab temalt vastu tilekanded panga visee-
ritud nimestiku jargi.

Minimaalne, panga poolt aktseptiks vastuvoetav tSeki summa
on médratud 100 rublale. TSekke summas alla 100 rubla votab
pank vastu vaid eelarvelistelt asutustelt ja ametiisikutelt {ilekan-
neteks deposiitkontodelt, rahandusorganeilt aga tulude tagas-
tamiseks. :

Aktseptitud tSeki summa kirjendatakse pérast tSeki aktseptimist
maha ettevotte arvelduskontost. Kasutamata jddnud aktseptitud
tSeki summat voib taastada ettevotte arvelduskontos tema aval-
duse pohjal ja tSeki enda ‘esitamisel (vt. NSV Liidu Riigipanga
1945. a. 11. augusti juhend nr. 7, punktid 561—581 ning muuda-
tused Riigipanga kirjades 1954. a. 5. oktoobrist nr. 2376 ja 1954. a.
26. oktoobrist nr. 2390).
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D. Ettevotete ja organisatsioonide arveldused Riigipanga
vastastikuste arvelduste biiroo (VAB) kaudu

Arvelduste kiirendamiseks ja lihtsustamiseks ettevotete ja orga-
nisatsioonide vahel, kel on alalisi majandus- ja arveldusvahekordi,
organiseerib Riigipank kohalikud, oblastivahelised ja tsentraliseeri-
tud vastastikuste arvelduste biirood (VAB).

VAB osalisteks voivad olla rahvamajanduse iihe voi mitme
haru ettevotted ja organisatsioonid, kes asuvad fihe VvOi mitme
oblasti (krai, vabariigi) territooriumil.

VAB-d on Riigipanga organid, mis luuakse tema poolt koos-
kolastatult asjaomaste ministeeriumide, . peavalitsuste, trustide,
iiksikute ettevotete ja organisatsioonidega.

Riigipank toimetab VAB operatsioone biiroo osaliste arveldus-
kontode vahendite vaba jadgi ja neile vastastikeks arveldusteks
antava krediidi piires.

Pank ei kanna vastutust tekkida voivate mittemaksete eest
biiroo iihtede osaliste poolt teistele. Vastutust arveldusdokumentide
digeaegse tasumise eest arveldustel VAB kaudu kannavad nende
dokumentide jargi maksjad ettevotted ja organisatsioonid — VAB
osalised.

Ettevotete ja organisatsioonide liilitamine VAB osaliste koos-
seisu toimub Riigipanga asutuse poolt, kus VAB on moodustatud,
vastavas vormis esitatud avalduse pohjal.

Arveldused VAB kaudu toimuvad Riigipanga 1950. a.
95. oktoobri juhendi nr. 8 «Majandusorganite vahel vastastikuste
nouete tasaarvestuse teel arvelduste, varustus- ja turustusorgani-
satsioonide osavotul arvelduste ja majandusorganeid nende operat-
sioonide jirgi krediteerimise korra kohta» pohjal (punktid 3—173),
sellesse Riigipanga kirjades 1952. a. 28. mirtsist nr. 1918, 1952. a.
16. septembrist nr. 1996, 1953. a. 96. maist nr. 2122, 1954. a.
11. jaanuarist nr. 2238, 1954. a. 30. augustist nr. 2357, 1954. a.
94. novembrist nr. 2398 ja 1954. a. 4. detsembrist nr. 2406 tehtud
muudatuste ja tdiendustega.

Arveldusdokumendid ja aktseptist keeldumised suunatakse
biiroosse tema osaliste poolt neid teenindava Riigipanga asutuse
kaudu Riigipanga kirjas 1952. a. 16. septembrist nr. 1996 (tdiend 2
juhendile nr. 8) ettenidhtud korra kohaselt.

Hankija — VAB osaline — esitab arve-faktuurid teda teenin-
davale Riigipanga asutusele kindlaksmairatud vormis registritega
neljas eksemplaris. A _

Registri esimesed kolm eksemplari varustatakse pitsatiga ja
isikute allkirjadega, kel on Gigus kisutada hankija arvelduskontot
Riigipangas. oy

Neil juhtudel, kui iihele ja samale maksjale on kaupade fiksi-
kute lihetuste jargi itheaegselt vilja kirjutatud mitu aryet-faktugrl,
koostab hankija nende arve-faktuuride pohjal ning votab regist-
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risse koondarve-faktuuri. Koondarves-faktuuris loetletakse sellesse
voetud ja koondarvele lisatud iiksikute arve-faktuuride numbrid ja
summad.

Kui hankijat teenindab Riigipanga asutus, kelle juures asub
VQB, esitatakse - arveldusdokumendid hankija poolt vahetult
VAB-le.

Avaldusi aktseptist keeldumise kohta esitavad VAB osalised-
maksjad jirgmises korras:

a) kui maksja on teiselinnalise VAB osaline, siis esitab ta
akiseptist keeldumise teda teenindavale Riigipanga asutusele;

b) kui maksja on samalinnalise VAB osaline, kuid tema arvel-
duskontot peetakse Riigipanga teises samalinnalises asutuses, siis
esitatakse aktseptist keeldumine samuti Riigipanga maksjat tee-
nindavale asutusele;

c¢) kui maksjat teenindab Riigipanga asutus, kus asub VAB,
siis esitatakse aktseptist keeldumine maksja poolt vahetult VAB-le.

Neil juhtudel, kui hankija ja maksja on teiselinnalised, siis on
viimane kohustatud iiheaegselt aktseptist keeldumise avaldusega

esitama nende arve-faktuuride #rakirjad, millede a tseptist on
keeldutud.

E. Ettevotete ja organisatsioonide perioodilised arveldused
vastastikuste nouete saldode jirgi

Kaks majandusorganit kaupade viljastamise ja teenuste osuta-
mise omavaheliste alaliste majanduslike vahekordadega voivad
oiendada oma arveldusi perioodiliselt vastastikuste nouete saldode
jargi.

Arvelduste tahtajad (perioodid) ja kord miiratakse seejuures
kindlaks ettevotete ja organisatsioonide vahelise eri kokkuleppega,

samuti vastavate punktide votmisega kaubahanke- voi teenuste
osutamise iildlepingusse.

Arvelduste perioodid (nddalate, dekaadide kaupa voi kaks korda
kuus) mdadaratakse soltuvalt vastuoperatsioonide osatihtsusest iild-
kdibes, s. t. mida kdorgem on tasaarvestuse protsent, seda harve-
mini voivad toimuda arveldused saldode jirgi; peale selle tuleb vai-
malust méoda arvestada erilaenude ja -kontode jirgi volgnevuse
reguleerimise kuupievadega.

Kokkuleppes perioodiliste arvelduste kohta saldode jirgi tuleb
ette ndha poolte materiaalset vastutust dokumendikiibe reeglite
rikkumise eest, viivituste eest. teisele poolele kuuluvate summade
maksmises, ja eriti selle poole materiaalset vastutust, kellele on
pandud arvelduste pidamine, vastastikuste nduete konto vilja-

votete mitteigeaegse ja ebadige koostamise ja mittedigeaegse dra-
saatmise eest.
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Malemad pooled on kohustatud pidama kaupade viljastamise
ja saamise (ja teenuste osutamise) jargi vastastikuste nouete
kontot. : 3
Perioodiliste arvelduste kokkulepetes tuleb ette niha, et poolele,
tavaliselt sellele, kes on hankijaks suuremas summas (s. t. kelle
kasuks kujuneb tavaliselt arveldus saldode jargi), pannakse vas-
tastikuste nouete konto villjavotete koostamine, saldo viljatoomine
ja selle pohjal arvelduste teostamine. j

Saldode jargi vastastikuste arvelduste kokkulepe kuulub arvel-
duste tihtaegade ja korra osas kohustuslikule kooskolastamisele
arveldusi teostava ettevotte voi organisatsiooni asukoha Riigi-
panga asutusega.

Saldode jargi perioodiliste arvelduste korda reguleerib Riigi-
panga 1950. a. 95. oktoobri juhend nr. 8 (punktid 74—85).

F. Vastastikuste nouete iihekordsed tasaarvestused kahe ettevotte
ja organisatsiooni vahel

Sel juhul, kui kahel majandusorganil on allpool osutatud doku-
mentidega vormistatud vhstastikuseid noudeid, milledest vdhemalt
iilks on pangas, Vvoib arveldus nende dokumentide jérgi (kogu
summa ulatuses voi osaliselt) toimuda nende vastastikuse tasa-
arvestuse teel pangas.

Tasaarvestuseks voetakse vastu:

a) aktseptitud (kartoteek nr. 1) voi tiitedokumendi jou votnud
{kartoteek mr. 2) maksenouded  teise- ja samalinnalistes arvel-
dustes;

b) aktseptita tasumisele kuuluvad maksenduded;

¢) vaieldamatus korras tasumisele kuuluvad taite- ja muud
dokumendid.

Maksenouet voib tasuda tasaarvestuse korras ka enne makse-
tahtaega. ;

Kui tasaarvestuse osaliste vastastikuseid noudeid kinnitavate,
tasaarvestuseks esitatud arveldusdokumentide summad ei iihty,
toimuvad tasaarvestamata jadnud summa arveldused nende osa-
liste vahel tavalises korras.

Tasaarvestust soovivad ettevotted ja organisatsioonid esitavad
neid teenindavale Riigipanga asutusele avalduse kolmes eksempla-
ris, millest esimene peab olema alla kirjutatud isikute poolt, kel on
pangas eftevotte voi organisatsiooni arvelduskonto késutamise
oigus. Y

Vastastikuste nouete iihekordsed tasaarvestused kahe ettevotte
vahel toimtivad vastavalt Riigipanga 1950. a. 25. oktoobri juhendi
nr. 8 punktidele 86—109 ja 1954. a. 24. novembri kirjale nr. 2398.
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G. Vastastikuste nouete iihekordsed tasaarvestused iihe Riigipanga
asutuse poolt teenindatavate ettevotete ja organisatsioonide rithma
: vahel

Uhekordseid tasaarvestusi ettevatete ja organisatsioonide rithma
vahel, kel on vastastikuseid noudeid ja keda teenindab iiks Riigi-~
panga asutus, voib toimetada Riigipanga asutuse juhataja- loal
Riigipanga 1950. a. 95. oktoobri juhendi nr. 8 punktides 110—118
méératud korras, selles kirjadega 1954. a. 11. jaanuarist nr. 2238
ja 1954. a. 24. novembrist nr. 2398 tehtud muudatustega.

Tasaarvestus Riigipanga asutuses toimub igal iiksikul juhul
kooskolastatult ettevotete ja organisatsioonidega. Tasaarvestusest

ei vota osa krediteerimiselt mahavoetud ettevotted ja organisat-
sioonid.

H. Vastastikuste nduete iihekordsed tasaarvestused iihe linna
Riigipanga mitme asutuse, samuti ithe oblasti '(krai) ja
vabariigi Riigipanga asutuste poolt teenindatavate ettevotete
’ ja organisatsioonide vahel

Ettevotete ja organisatsioonide vastastikuste nouete samalinna-
lised, oblasti-(krai-)sisesed ja vabariiklikud rithmalised tasaarves-
tused toimuvad Riigipanga kontorite poolt igal iiksikul juhul Riigi-
panga juhatusele vahetult alluva Riigipanga kontori juhataja loal
Riigipanga 1950. a. 25. oktoobri juhendi nr. 8 punktides 119—1927
madratud korras, selles 1954. a. 24. novembri kirjaga nr. 2398
tehtud muudatustega.

I. Vastastikuste nouete iihekordsed tasaarvestused iihe
ministeeriumi ettevotete ja organisatsioonide vahel
tsentraliseerifud korras

Vastastikuste nouete siisteemisisesteks tasaarvestusteks tsentra-
liseeritud korras {ihe ministeeriumi ettevotete ja organisatsioonide
vahel annab loa Riigipanga juhatus ja see toimub vastavalt Riigi-

panga 1950. a. 25. oktoobri juhendi nr. 8 punktidele 128—136.

J. Vastastikuste nouete iihekordsed tasaarvestused iihe voi mitme
ministeeriumi ettevotete ja organisatsioonide vahel
detsentraliseeritud korras

Vastastikuse volgnevuse ministeeriumide-vahelisteks voi siis-
teemisisesteks tasaarvestusteks iihe voi mitme ministeeriumi ette-
votete ja organisatsioonide vahel detsentraliseeritud korras annab
loa Riigipanga juhatus ja see toimub vastavalt Riigipanga 1950. a.
25. oktoobri juhendi nr. 8 punktidele 137—162 ning Riigipanga

kirjadele 1954. a. 11. jaanuarist nr. 2238 ja 1954. a. 24. novembrist
nr. 2398.
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K. Transiit-ldhetuste arveldused ja teelolevate arveldusdokumentide
tagamisel krediteerimise isedrasusi

Varustus- ja varumisorganisatsioonide arveldused ja kreditee-
rimine teelolevate arveldusdokumentide tagamisel, samuti hulgi-
kaubandusorganisatsioonide arveldused kaupade transiit-ldhetustel
toimuvad Riigipanga 1950. a. 25. oktoobri juhendi nr. 8 punkfides
163—191 madaadratud korras, selles Riigipanga kirjadega 1952. a.
28. mirtsist nr. 1918 ja 1954. a. 24. novembrist nr. 2398 tehtud
muudatustega. :

Kaubandusega tegelevate organisatsioonide krediteerimise ise-
irasused kaupade transiit-lihetustel on ette ndhtud Riigipanga eri

juhendites.

Kaupade transiit-lihetuste all moeldakse veoste lahetamist han--
kijate — turustus-, varustus- ja varumis- voi hulgikaubandus-
organisatsioonide — orderite jérgi vahetult veoste saajaile.

L. Rasketoostuse turustusorganisatsioonide arveldused ja nende
krediteerimine teelolevate arveldusdokumentide tagamisel

Rasketoostuse hulgiorganisatsioonide arveldused ettevotetega
turustusorganisatsioonide orderite jargi ostjatele lihetatud too-
dangu eest toimuvad Riigipanga I1950. a. 25. oktoobri juhendi nr. 8
punktides 192—225 mdiratud korras, neisse Riigipanga kirjadega
1952. a. 28. mirtsist nr. 1918, 1954. a. 30. augustist nr. 2357 ja
1954. a. 4. detsembrist nr. 2406 tehtud muudatuste ja tdiendustega.

Reas ministeeriumides teostatakse arveldusi ettevotete ja orga-
nisatsioonidega vastastikuste noudmiste tasaarvestamise teel det-
sentraliseeritud korras (vt. NSV Liidu Riigipanga kirjad 1954.
15. jaanuarist nr. 2242, 1954. a. 31. augustist nr. 2358, 1954.
2. septembrist nr. 2360, 1954. a. 14. oktoobrist nr. 2383, 1954.
95. novembrist nr. 2403, 1954. a. 4. detsembrist nr. 2406 ja 1955.
4. jaanuarist nr. 102).

<]

B

I M. Kapitaalehituse maksedokumentide vormistamise isedrasusi

Pangaasutustesse inkassoks esitatavad maksenouded, mis on
vilja kirjutatud arveldusteks kapitaalehitusega, peavad olema
varustatud stambiga «Kapitaalehitus».

Maksenduetele lisatud, kapitaalehitusele hangitud seadmete,
materjalide, konstruktsioonide ja detailide arve-faktuurides tuleb
tuua iga elemendi jdrgi, millest koosneb arve-faktuuri kokkuvotte-
summa (maksumus kinnitatud hulgihinnas, transpoydlkulud iga
nende liigi jargi, varustusorganisatsiooni_juurdehmdlussurprqa
jm.), andmed, mis néditavad kogust, hindu voi norme, sgmma51d ja
hindade v6i normide aluseid. Hulgihindade, juurdehindluste ja
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teiste elementide alused arve-faktuurides tuuakse tdpsete viidetena
kinnitatud hinnakirjadele (hinnakirja nimetus, viljaandmise aasta,
16ik voi peatiikk, lehekiilg) voi valitsuse otsustele, millega hinnad,
juurdehindlused ja muud normid on kinnitatud. Arve-faktuuridel
n.endet rekvisiitide puudumisel pank maksendudeid inkassoks vastu
ei vota.

Pangaasutustele inkassoks antavatele maksenduetele kapitaal-
ehituselt, mis on vélja kirjutatud eelmisel kuul téoettevotte-organi-
satsioonide, samuti ehitusiilemate ja isemajandavate jaoskondade
poolt (kui ehitust finantseeritakse «Ehituse finantseerimise ees-
kirjade» §§ 14 — 18 jdrgi) tdidetud ehitus-montaaztoode eest, tuleb
lisada peale kuuarvete veel tididetud toode vastuvotu aktid vasta-
vas vormis. Tooettevotte-organisatsioonide maksenouded ja arved
‘kuu esimesel ja teisel dekaadil tdidetud toode eest (vahepealsed
arved) esitatakse pangale inkassoks vastuvotuakte lisamata.

Arveldused iihe ja sama organisatsiooni kapitaalehituse osa-
kondade ja ekspluatatsiooni osakondade vahel materjalide, sead-
mete, teenuste ja toode eest toimuvad samuti kui hankijate, tooette-
votjate ja tellijate vahelgi, s. t. nad peavad pohinema lepingutel ja
tellimus-kasundeil.

ETTEVOTETE LUHIAJALINE KREDITEERIMINE
ULDEESKIRJAD

Liithiajaline krediit NSV Liidus on kaibevahendite timberjaota-
mise vormiks rahvamajanduses, mis toimub plaani alusel ja vas-
tavalt selle tditmise kaigule. Liihiajalise krediteerimise siisteem,
mis voimaldab tohusamalt manooverdada ajutiselt vabade rahaliste
vahenditega ja neid iimber jaotada iiksikute ettevotete ajutiste
vajaduste rahuldamiseks, on rajatud otsese pangakrediteerimise
rangelt kindlaksmadratud jargmistele pohimotetele:

a) krediteerida voib ainult krediidiasutus; majandusorganite
omavaheline krediteerimine on keelatud; :

b) koik panga poolt antavad krediidid on laadilt plaani- ja
sihipdrased; %

c) ettevotete krediteerimise ulatus maaratakse kindlaks nende
majandusplaanide alusel, laenude andmine aga toimub vastavalt
nende plaanide tditmise kaigule;

d) krediiti voimaldatakse selle tingimusteta tagastamise pohi-
mottel; !

e) koigil juhtudel jargitakse krediidi tahtajalisust;

f) krediiti voimaldatakse reaalse tagatise olemasolul.

Lithiajaline krediteerimine toimub pohimiselt NSV Liidu Riigi-
panga kaudu, kes on NSV Liidu rahvamajanduse ainsaks krediidi-
arvelduse keskuseks. NSV Liidu Kesk-Kommunaalpank ja tema
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siisteemi kuuluvad kommunaalpangad annavad liihiajalist krediiti
kommunaal- ja elamumajanduse ettevotetele ja organisatsioonidele
ning roobiti teiste pikaajaliste mahutuste pankadega — téoette-
votte-ehitusorganisatsioonidele ja mende varustusorganitele.

Liihiajalise krediteerimise objektideks voivad olla vaid need
tootmis- ja kaupade ringluse protsessid, mis on seotud vahendite
kiire kdibega, seega ka antud krediitide Gigeaegse tagastamisega.
Xastavalt sellele antakse liihiajalisi krediite tdhtajaga mitte iile 12

u.

Pank annab majandusorganitele krediiti iiksikutele majandus-
harudele kindlaksmadratud limiitide, krediidi liikide ja selle objek-
tide piires. Krediteerimise limiidid méératakse vastavalt ettevotete
majandusplaanidele ja kaubalis-materiaalsete védartuste plaanilistele
varudele, millede suurus maiiratakse ldhtudes tootmise kinnitatud
mahust ja vahendite plaanilisest kiibest.

Laene lithiajalise krediteerimise iilaltoodud pohimotete alusel
antakse panga poolt kindlaksméératud limiitide piires, kuid vasta-
valt ettevotete plaanide tditmise kdigule.

ETTEVOTETE KREDITEERIMINE KAUBALIS-MATERIAALSETE VAARTUSTE
HOOAJALISTE JA MUUDE AJUTISTE VARUDE TAGAMISEL

Pank annab ettevotetele krediite sihtkorras:

a) plaanis ettendhtud tooraine, kiituse, tootmis- ja abimaterja-
lide hooajalistesse iilenormatiivsetesse varudesse, 1opetamata too-
dangusse, valmistoodete, kaupade ja teiste materiaalsete vaértuste
varudesse mahutuste ajutise suurenemisega seotud kulutusteks;

b) tootmisplaanide iiletamise tottu v6i muudel, ettevotteist ja
majandusorganeist mitte soltuvatel pohjustel tekkinud tooraine,
kiituse, materjalide, 1opetamata toodangu, valmistoodangu, kaupade
ja muude materjalide ileplaaniliste varude ajutisteks kogunemis-
teks.

Krediiti antakse ettevotte avaldusel teatavateks tahtaegadeks
ning vormistatakse ettevotete poolt Riigipangale antavate tdhtaja-
liste volakohustustega. :

Ettevotete krediteerimisel on - Riigipanga asutustele pandud
jargmised kohustused:

a) vilja anda laene vaid krediteeritavate véartuste iilenorma-
tiivsete varude tegeliku kogunemise ulatuses, kuid mitte iile kredi-
teerimise kindlaksmédratud limiitide; b) méérata kindlaks laenude
tagastamise tahtajad, vastavalt krediteeritavate véartuste iilenor-
matiivsete jadkide alandamise plaanile; c) kontrollida krediitide
tagatust kaubalis-materiaalsete vddrtustega, nende kvaliteeti, sdili-
tamise tingimusi ja arvestuse seisukorda;.d) vilja selgitada ette-
votteis ja majandusorganisatsioonides liigsed, mittevajalikud, mit-
telikviidsed, mittekomplektsed ja mittestandardsed kaubalis-mate-
riaalsed viirtused, neid krediteerimiseks mitte vastu votta ning
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mojutada ettevotteid ja majandusorganisatsioone séddraste varude
realiseerimiseks, &drakasutamiseks ja tootlemiseks; e) mitte lubada
Riigipanga krediitide mahutamist ettevotete ja majandusorgani-
satsioonide kahjumitesse; f) kontrollida ettevotete ja majandus-
organisatsioonide omakiibevahendite sdilivust ja sihipdrast kasu-
tamist, samuti omakéiibevahendite vastavust kindlaksméaédratud
normatiividele. '

Kaubalis-materiaalsete hooajaliste ja muude ajutiste varude
tagamisel ettevotete krediteerimise tiksikasjaline kord on toodud
Riigipanga 1948. a. 1. oktoobri juhendis nr. 1.

ARVELDUSKREDIIDID

Arvelduskrediitide liigid. Arvelduskrediitideks on:

a) krediidid teelolevate dokumentide tagamisel;
b) krediidid akreditiivide avamiseks;

c¢) krediidid erikontode avamiseks ja tdiendamiseks;
d) krediidid limiteeritud tSekiraamatute ostmiseks.

Neid krediite antakse Riigipanga 1945. a. 11. augusti juhendis
nr. 7 (punktid 582—664) ettendhtud korras, neisse Riigipanga
kirjadega 1949. a. 13. maist nr. 1352, 1950. a. 11. septembrist
nr. 1638, 1951. a. 6. jaanuarist nr. 1693, 1950..a. 30 aprillist
nr. 1738, 1951. a. 1. juunist nr. 1748, 1952. a. 12. jaanuarist
nr. 1871, 1953. a. 9. jaanuarist nr. 2054, 1954. a. 30. detsembrist
nr. 2233, 1954. a. 11. veebruarist nr. 2256, 1954. a. 24. aprillist
nr. 2292, 1954. a. 20. juulist nr. 2334, 1954. a. 31. juulist nr. 2345,
1954. a. 13. augustist nr. 2350 ja 1954. a. 5. oktoobrist nr. 2376

tehtud muudatuste ja tdiendustega. Arvelduskrediite antakse limii-
dita.

Krediidid teelolevate arveldusdokumentide tagamisel. Sularahata
arveldustel kaetakse majandusorganitele ajavahemikul maksesum-
made maksjate kontodest mahakirjendamise momendist kuni nende
summade kandmiseni hankijate kontodesse vajalikud vahendid
panga arvelduskrediitidega. Suurema osa neist krediitidest moo-
dustavad laenud teelolevate arveldusdokumentide tagamisel.

Krediiti teelolevate arveldusdokumentide tagamisel antakse
ettevotteile-hankijaile, kes oma ostjatega arveldavad aktsepti-
korras, samuti arveldustes, mida ei toimetata panga kaudu (vai-
kesed ldhetused, vastastikuste arvelduste biiroo).

Krediteerimise objektideks on ldhetatud ja viéljastatud kaubad
(valja arvatud kaubad hankijate vastutaval hoiul), samuti tehtud
t60d ja teenused:

a) teiselinnalistel arveldustel — panka inkassoks antud makse-
nouded; viikeste kaubapartiide ldhetusel, millede arveldusi ei toi-
metata panga kaudu — arve-faktuuride registrid; arve-faktuuride
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registrid arveldustel,. mis toimuvad vastastikuste arvelduste
biiroode (VAB) kaudu;

b) samalinnalistel arveldustel — inkassoks antud maksenouete
registrid; arve-faktuuride registrid arveldustel VAB kaudu.

Pank annab krediiti teelolevate arveldusdokumentide tagamisel
vaid nende iilalloetletud dokumentide vastu, mis esitati pangale
inkassoks hiljemalt 3 toopdeva jooksul pérast kaupade ldhetuse
(viljastamise) kuupdeva, lahetuse kuupieva kaasa arvamata.

Selle tihtaja pikendamist 5—7 pdevani voimaldatakse panga
juhataja eri loal hankijatele, kes asetsevad viljaspool neid teenin-
davate pangaasutuste asukohti. Koond-maksenduetesse sisestatavate
viikeste lihetuste ajavahemik esimese ja viimase ldhetuse vahel
ei tohi iiletada 15 pdeva.

Krediiti teelolevate arveldusdokumentide tagamisel antakse
lihtudes reeglikohaselt kaupade ja teenuste hindamisest arvestus-
hinnas (plaanilises omahinnas), arvates sellest maha plaanilise
kasumi osa, kui see kasum on voetud ettevottele kindlaksmdaratud
arvestushinda.

Kui = viljalaskehind (mahaarvatult kiibemaks) on madalam
arvestushinnast voi plaanilisest omahinnast, toimub krediteerimine
lihtudes viljalaskehinnast ilma kiibemaksuta. Koigil juhtudel
krediteerib pank arveldusdokumentidesse sisestatud transpordi-
kulusid, pakendi ja taara maksumust.

Krediidi suurus mairatakse kindlaks pangale esitatud makse-
nouete ja registrite summaga, mahaarvatult igale majandusorga-
nile kehtestatav mahahindluse kindel protsent.

Mahahindluse protsendi otsustab pank igas kvartalis ettevotte
direktori ja pea-(vanem-)raamatupidaja poolt allakirjutatud teatise
pohjal ja see protsent peab vastama mittekrediteeritavate elemen-
tide (kdibemaks, eelarveline juurdehindlus, plaaniline kasum, eral-
damised korgemalseisvate liilide kasuks) osatédhtsusele eelmise
kvartali realiseerimise iildsummas. Kui mittekrediteeritavate ele-
mentide osatihtsus jarsult muutub (seoses realiseeritava toodangu
sortimendi ja lahetuste suuna muutumisega), madratakse fnahg-
hindluse protsent igakuuliselt, hankija teatise pohjal realiseeri-
mise kohta eelmisel kuul.

Need teatised esitatakse pangale aruandebilansside esitamise
tihtaegadel, hiljemalt aga kvartali esimese kuu 20. kuupdevaks.

Krediteerimise tihtajad mairatakse postisaadetiste hankijat ja
maksjat teenindavate pankade vahel teeloleku kahekordse ajaga,
lisades aktseptiks, arveldusdokumentide tasumiseks ja pangas t6ot-
lemiseks ettendhtud aja.

Krediidi tagatiseks voetakse aryeldusdokumente vastu jirg-
miste tdhtaegadega:

a) teiselinnaliste arveldustega maksenduded, millele on mééra-
tud 10-pdevane maksetdhtaeg, — postisaadetiste teeloleku kahe-
kordseks ajaks, pluss 14 pédeva;
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b) teiselinnaliste arveldustega maksenduded, millele on maiira-

tud 3-pdevane maksetihtaeg, — postisaadetiste teeloleku kahekord-
seks ajaks, pluss 8 pieva;
¢) samalinnaliste arveldustega maksenouete registrid — 3-ks

toopdevaks, kui hankijat ja ostjat teenindab iiks pangaasutus, ja
4-ks toopdevaks, kui hankijat ja ostjat teenindavad samalinna-
lised eri pangaasutused;

d) viikeste ldhetuste arve-faktuuride registrid — dokumendi-
kdibe keskmiseks ajaks. _

Konkreetsete tahtaegade méaidramise juhtudel dokumentide
panka andmise pdeva arvesse ei voeta.

Dokumendid, mille jargi on antud krediiti, jietakse tagatisest
vilja jargmiselt:

1) teiselinnalised maksenouded — dokumendikiibe tdhtaja saa-
bumise péeval, olenemata summa tegeliku laekumise ajast.

Kui teiselinnaliste arvelduste jargi pole tdhtaja moodumise
pdevaks makseid laekunud ega pole saadud maksjat teenindava
panga teadet makseteks vahendite puudumise voi ostja keeldumise
kohta aktseptist, neid dokumente kuni makse laekumiseni voi
maksjat teenindavalt pangalt vastava teate saamiseni krediidi
tagatisest vilja ei jdeta.

2) samalinnaliste arveldustega maksenduete registrid ja vii-
keste arve-faktuuride ning vastastikuste arvelduste biiroo kaudu
toimuvate arvelduste registrid — péarast tdhtaegade saabumist,
soltumata sellest, kas dokumendid on tasutud voi mitte.

Ettevotteid-hankijaid krediteerib pank teelolevate arveldusdoku-
mentide tagamisel eri laenukonto kaudu. Selle konto avamiseks
esitab ettevote pangale kindlaksmédratud vormi kohase avalduse-
kohustuse.

Teelolevate arveldusdokumentide tagamisel antava krediidi
madra reguleerimiseks vastastab pank volgneviist selle krediidi
jargi tagatiseks olevate arveldusdokumentide seisuga reeglikohaselt
iga 3 pdeva tagant, ettevottega eelnevalt kooskolastatud kuupdeva-
- del. Tagatis voetakse seisuga operatsioonipdeva alguseks.

Kui tagatis iiletab volgnevust, voib majandusorganisatsioon
saada tdiendavat krediiti selle {iletamise ulatuses. See krediidi
andmine vormistatakse ilma majandusorganisatsiooni avalduseta.

Majandusorganisatsioon voib teatada pangal® tdiendava kre-
diidi keeldumisest. Sddrase keeldumise votab pank vastu vaid
majandusorganisatsiooni arvelduskonto vastu sundsissenoudmisega
pretensioonide puudumisel.

Kui majandusorganisatsioonidel on krediidi reguleerimise pde-
vaks iikskoik mis liiki laenude jargi moodalastud téhtajaga voi
tagatiseta volgnevust, suunatakse teelolevate arveldusdokumentide
tagamisel majandusorganisatsioonile antav krediit pangale oleva
moodalastud tihtajaga voi tagatiseta volgnevuse katteks, méddu-
des arvelduskontost.
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Kui reguleerimisel osutub, et tagatis on volnevusest viiksem,
noutakse puuduv summa- sisse majandusorgani arvelduskontost,
vahendite puudumisel arvelduskontol aga kantakse moddalastud
tdhtaegadega laenude kontosse.

Koik krediidi tagatiseks vastuvoetud arveldusdokumentide jargi
laekuvad maksed kantakse ettevotte arvelduskontosse.

Majandusorganile laekuvate maksete sissekandmise teistsugust
korda lubatakse vaid juhtudel, kui seadusega on ette nahtud majan-
dusorgani sularaha laekumiste suunamine pangavolgnevuse kat-
teks, moodudes arvelduskontost (nditeks varumisorganisatsioonide
erilaenukontode jargi). ;

Kui majandusorganisatsioon lihetab’ kaupu, arvesse votmata
ostjate maksevoimet, ega vota tarvitusele abinousid volgnevuse
sissendudmiseks, hoiatab pank majandusorganisatsiooni, et 20 pdeva
moddumisel 15petatakse siistemaatilistele mittemaksjatele esitatud
maksenduete krediteerimine.

Kui majandusorganisatsioon siiski jatkab ldhetamist sddrastele
ostjatele, voib pangaasutuse juhataja katkestada siistemaatilistele
mittemaksjatele esitatud maksenduete krediteerimise. Liidulise ja
vabariikliku alluvusega majandusorganisatsioonide korral rakenda-
takse seda sanktsiooni panga vabariikliku, krai- ja oblastikontori
juhataja loal. Siistemaatilisteks mittemaksjateks- loetakse majan-
dusorganisatsioonid, kes korduvalt lasevad mooda maksete taht-
péevi iile 15—25 pdeva.

Ettevote peab jirgima koiki dokumendikiibe ja krediteerimise
eeskirju. Nende eeskirjade rikkumisel rakendab pank selleks ette-
nihtud sanktsioone, kuritahtlikkuse avastamise juhtudel aga (kau-
bata arved, tellimata kaupade siistemaatiline ldhetamine jm.) jatab
otsekohe tagatisest vilja kaubata maksenduded ja nouab ettevottelt
sisse trahvi 5% ulatuses nende summast; katkestab vahendite iile-
kandmised teelolevate arveldusdokumentide laenukontost ettevotte
arvelduskontosse; annab vastavad materjalid iile prokuratuurile
siifidlaste kriminaalvastutusele votmiseks. Kuritarvitusi lubanud
ettevottelt voib votta diguse laenude saamiseks teelolevate arvel-
dusdokumentide tagamisel.

VAB osaliste krediteerimise isedrasusteks teelolevate arveldus-
dokumentide tagamisel on jargmised:

VAB osalisi (hankijaid) krediteeritakse teelolevate arveldus-
dokumentide tagamisel VAB osalistele lihetatud (véljaveetud)
toodangu ja osutatud teenuste arve-faktuuride (maksenouete)
argi.

i gKrediidi tihtaeg samalinnalistel arveldustel VAB kaudu mééra-
takse soltuvalt: a) tasaarvestuse perioodist VAB-s; D) VAB kaudu
arveldamise (aktsepti) korrast. £

Krediidi tihtaja arvutamisel voetakse tasaarvestuse .perl.oodlks
tasaarvestuse keskmine tihtaeg, s. t. tasaarvestuse perioodi pool
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aega, iimardades see tiisarvuks. Naiteks kui tasaarvestuse periood
VAB-s on méidratud 5 pievale, siis voetakse dokumendikéibe téht-
aja mairamisel arvesse 3 pideva. Kui tasaarvestuse periood on méa-
ratud 1—2 pievale, siis voetakse see dokumendikdibe tdhtaja arvu-
tamisel arvesse tidies ulatuses.

Peale selle arvatakse koigil krediidi tahtaja arvutamise juhtu-
del 1 pdev dokumentide todtlemiseks. Kui VAB osalist teenindab
teine samalinnaline Riigipanga asutus, siis lisatakse dokumentide
teelviibimiseks veel {iks péev.

Krediidi tdhtaega teelolevate arveldusdokumentide tagamisel
samalinnalistel arveldustel VAB kaudu v6ib mddrata ka enne tasa-
arvestuse kuupdeva; seejuures voetakse tdiendavalt arvesse iiks
pdev, kui VAB osalist teenindab teine samalinnaline Riigipanga

" asutus.

Krediidi tdhtaega teelolevate arveldusdokumentide tagamisel
enne tasaarvestuse kuupideva voib miérata hankijatele, kelle asu-
kohad on samad VAB-ga, samuti arveldustel sama VAB teiselinna-
li§te maksjate-osalistega, kui arveldused selle VAB kaudu toimu-
vad jargneva aktseptist keeldumise korras.

Krediidi tihtaeg arveldusdokumentide tagamisel pikeneb iihe
pieva vorra, kui tasaarvestuse tulemuste peegeldamine toimub
tasaarvestusele jirgneva operatsioonipdeva algul.

Krediidi tihtaeg teiselinnalistel arveldustel VAB kaudu maéra-
takse soltuvalt: a) tasaarvestuse perioodist VAB-s; b) VAB kaudu
arveldamise korrast (eel- voi jdrelaktseptimise kord, makseaja
pikendamisega voi ilma); e) dokumentide VAB-ni ja arvelduste
saldo kohta vastuse teelviibimise ajast (posti voi telegraafiga). Kui
postilviibimise aeg maksjani on pikem kui VAB-ni, siis voetakse
eelaktseptiga arvelduste tingimustes, makse aega pikendamata,
arvesse dokumentide teel maksjani oleku aeg; d) VAB osaliste —
hankija ja maksja asukohast.

_ Peale selle arvatakse koigil juhtudel dokumendikdibe tahtajasse
2 pieva dokumentide tootlemiseks.

Saldode aviseerimisel telegraafi teel arveldustel VAB kaudu
arvatakse dokumendikiibe tihtajasse 2 pédeva telegrammi teel-
olekuks. N

Dokumendikiibe tihtaja ja teelolevate arveldusdokumentide
tagamisel antava krediidi téhtaja Oigeks madramiseks VAB-sse
saadetud arve-faktuuride registrite jargi on Riigipanga asutused,
millede juures on organiseeritud VAB-d, kohustatud teatavaks
tegema neile Riigipanga asutustele, kes teenindavad teiselinnalisi
VAB osalisi (hankijaid), arvelduste tingimused, samuti arvelduste
perioodi VAB-s.

Arveldusdokumentide registrid voetakse krediidi tagatiseks

nende terves summas (mahaarvatult mittekrediteeritavate elemen-

tide kindlaksmidratud mahahindluse protsent) kogu dokumendi-
kaibe ajaks. ' .
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Mahahindlus panga poolt mitte krediteeritavailt arveldusdoku-
- mentide elementidelt toimub reguleerimise péeval kogu tagatise
}s(uménast, mille koostisse kuuluvad ka registrid arveldustel VAB
audu.

Laenud akreditiivide avamiseks. Pank annab ettevotteile laenu
akreditiivide avamiseks ja arveldusteks hankijatega juhtudel:

a) kui arvelduste akreditiiviverm on ette nihtud valitsuse eri-
~ mddrustes, panga juhendeis {iksikute majandusharude krediteeri-
mise kohta v6i majanduslepinguis;

b) arveldusteks hankijatega iihekordsete tehingute voi plaani-
liste ostude korral.

Laene akreditiivi avamiseks {ihekordse tehingu voi plaanivilise
ostu korral voib ettevote saada pangale hankija voi ostja voliniku
teate esitamisel kauba drasaatmiseks valmisoleku kohta.

Pank ei anna laenu akreditiivide avamiseks, mis ldhevad kapi-
taalehituse vajadusteks soetatavate materjalide ja seadmete tasu-
miseks (sddrased akreditiivid avatakse assigneeringute arvel kapi-
taalmahutusteks); hankijate vastutavale hoiule jdetavate kaupade
‘;asumiseks; ettevotteile, kel on pangale mooddalastud tdhtaegadega
aene.

Kui ettevote ei ole kiibevahendeid immobiliseerinud plaanivilis-
tesse kahjumitesse ega kapitaalkulutustesse, voib pank erandina
anda laene akreditiivide avamiseks ka moodalastud tdhtajaga lae-
nude olemas olles, kui need pole kestvat laadi. Laene akreditiivide
avamiseks lubatakse anda ka moddalastud tihtajaga pangalaenude
olemas olles, kui need on tekkinud panga poolt mittekrediteeritud
valmistoodangu ja kaupade iileplaaniliste jddkide olemasolust,
millede ldhetamist ostjaile takistas transpordivahendite mittesaa-
mine voi lahetuste 1opetamine korratuile maksjaile.

Kui majandusorganil on pangas tdhtajaks tasumata makse-
noudeid, tditedokumente ja muid pretensioone, lubatakse akredi-
tiivide avamiseks anda laene vaid neil juhtudel, kui pretensioonide
tasumise tihtaja moodalaskmine ei iileta 10 pdeva ja kui ostja
esitab materjale, mis kinnitavad tema poolt abindude tarvitusele-
votmist tekkinud kreditoorse volgnevuse katmiseks.

Kui materiaalsed viirtused, millede tasumiseks avatakse akre-
ditiiv, on ostjal samal ajal pangakrediidi objektiks, annab pank
akreditiivi avamise laenu nende viirtuste tasumiseks, olenemata
iile 10 pieva moodalastud téhtajaga maksenouete ja muude tdite-
dokumentide olemasolust. s Gy ST

Seejuures peab ettevottel tingimata olema vaba limiiti, mis
tagaks akreditiivi avamiseks antava laenu kustutamist materiaal-
sefe viirtuste iilenormatiivse kogumise vastu antava laenu arvel.

Laenude andmisel akreditiivi avamiseks maérab pank kindlaks
maksetdhtaja, mis arvutatakse jargnevalt: 5

a) kui akreditiiv avatakse telegraafi teel — 10 pdeva, pluss
dokumentide postiga saatmise normaalne teeloleku aeg iihes suu-
nas;
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b) kui akreditiiv avatakse posti teel — 10 pédeva, pluss kaks
sadrast teeloleku aega.

Selleks tdhtajaks votab pank ettevottelt kohustuse kogu vilja-
antud summale.

Laenu kustutamine toimub hankijale tegelikult viljamakstud
summade ulatuses. Lahtudes sellest, nouab pank tihtaja saabumi-
sel laenu sisse hankijale akreditiivi arvel tegelikult véljamakstud
summas. Akreditiivi kasutamata osa summas pikendatakse laenu
tdhtaega 10 pédeva vorra. '

Kui akreditiiv on vilja antud tdhtajaga iile 25 pdeva, pikenda-
takse laenu akreditiivi kasutamata osas veel vastavalt 1—2 peri-
oodi vorra a 10 péeva.

Laenude viljaandmise korda- akreditiivi avamiseks reglementee-
ritakse NSV Liidu Riigipanga 1945. a. 11. augusti juhendiga nr. 7
(punktid 630—646).

Laenud erikontode avamiseks ja tdiendamiseks. Laene erikon-
tode avamiseks ja tdiendamiseks antakse ostjatele NSV Liidu
Riigipanga 1945. a. 11. augusti juhendis nr. 7 (punktid 647—652)
etteniahtud korras. Neid laene voivad ettevotted saada vaid juhtu-
del, kui arveldusvormi rakendamine erikonto kaudu on tingimuseks
tehtud iiksikutele majandusharudele valitsuse erimédruste ja
panga juhenditega voi on lubatud Riigipanga vabariikliku, krai-
voi oblastikontori juhataja poolt.

Laene erikontode avamiseks ja tdiendamiseks ei anta jargmis-
tel juhtudel:

‘a) kui tasumisele kuuluvad kapitaalehituseks maaratud mater-
jalid ja seadmed;

b) kui erikontost kavatsetakse tasuda arve-faktuure kaupade
eest, mis on jaanud hankija vastutavale hoiule;

¢) kui erikontot avaval ettevottel on moéodalastud téhtajaga
volgnevust {ikskdik mis liiki pangalaenudes, samuti moddunud
tihtajaga maksendudeid voi muid pretensioone tema arvelduskonto
vastu tditedokumentide jargi. '

Laenu suuruse arvutamisel ei voeta arvesse seda summat, mida
ettevote lubab erikontost vilja maksta oma volinikule sularahas.
See summa peab igal juhul olema kaetud ettevotte omavahendi-
tega.

Laen erikonto avamiseks antakse vilja tdhtajaga 15 péeva,
pluss posti teeloleku aeg maksja pangast kuni pangani, kus eri-
konto peab avatama, kui viimane avatakse {elegraali teel, voi posti
teeloleku kahekordne aeg, kui erikonto avatakse posti teel.

Laen kustutatakse kohustuse jéargi tdhtaja saabumise pdeval.
Erikontol olevate vahendite mairatud tihtaegadeks mittekasutami-
sel voib ettevote saada laenu iihe pikenduse kuni 30 pdevani. Sel-
leks peab ettevote esitama pangale koos avaldusega erikontos ole-
vate vahendite kasutamata jddgi summat kinnitava telegrammi
originaali sellelt pangalt, kus erikonto on avatud.
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Laenud limiteeritud tSekiraamatute ostmiseks. Laenu limiteeri-
tud tsekiraamatute ostmiseks annab pank kindlaksmdératud limiidi
piirides ettevotte tiilipvormis nr. 895 avalduse-korralduse alusel,
kohustuse vastu, tdhtajaga ettenditamisel.

Antud laenude summas saab ettevote limiteeritud tSekiraama-
tud 1k. 195 osutatud korras.

Krediit limiteeritud tSekiraamatute ostmiseks méadratakse kind-
laks suuruses, mis ei iileta ettevotte 10-pdevast keskmist vahendite
vajadust raudteetariifide ehk prahirahade ning peale- ja mahalaa-
dimistopde tasumiseks. Keskmine vaiadus madratakse kindlaks
ottevotte aruandeandmete pohjal tegelike kulude kohta raudteeta-
riifide (prahi) ja peale- ning mahalaadimistodde tasumisel eelmi-
ses kvartalis. Vajalikud andmed esitab ettevote pangale igas kvar-,
talis hiljemalt kvartali esimese kuu 5. kuupéevaks.

Etievotetele, kus raudteetariifi ehk prahiraha, samuti peale- ja
mahalaadimistoode suurus seoses ldhetuste mahu muutumisega
tunduvalt koigub, voib 10-pdevast keskmist vajadust kindlaks teha
jooksval kuul eelseisvate lihetuste ja raudteetariifi (prahi) ning
peale- ja mahalaadimistodde maksumuse plaaniliste andmete alu-
sel, mis ettevote esitab pangale hiljemalt iga kuu 5. kuu-
paevaks. ;

Ettevottel vahendite vajaduse suurenemisel voi vihenemisel
kvartali-(kuu-)siseselt raudteetariifi ehk prahiraha, samuti peale-
ning mahalaadimistoode tasumiseks, mis tuleb kindlaks teha ette-
votte andmete alusel, voib krediiti limiteeritud tSekiraamatuile
suurendada voi viahendada. Sel juhul vormistatakse kohustus téht-
ajaga ettenditamisel timber uuele limiidi summale. Limiidi suu-
rendamisel antakse ettevottele tdiendavat laenu. Limiidi vdhenda-
misel noutakse vana ja uue krediidisumma vahe sisse, mis toimub
laenukonto reguleerimisel. :

Sel juhul, kui krediidi limiit limiteeritud tSekiraaamatute ost-
miseks osutub suure veosepartii iiheaegse drasaatmise korral mit-
tekiillaldaseks, voib anda ettevottele tdiendavalt puuduva .summa
vorra tihekordset laenu. Viljaantud ithekordne laen vormistatakse
kohustusega, tdhtajaga kuni 10 péeva.

Laene limiteeritud tSekiraamatute ostmiseks voib anda veoste
saajaile sel juhul, kui saabuvad kaubalis-materiaalsed véartused
on pangakrediteerimise objektiks plaaniliste laenude jérgi. Limi-
teeritud tsekiraamatuid mittekrediteeritavate veoste raudteetariifi
(prahi) ning peale- ja mahalaadimistédde tasumiseks veoste saa-
jate poolt tuleb soetada nende omavahendite arvel. !

Antud laenude tagasindudmine toimub soltuvalt «Laenukonto
teelolevate arveldusdokumentide tagamisel» reguleerimise tule-
mustest. «Laenukonto teelolevate arveldusdokumentide tagamisel»
reguleerimisel voetakse volgnevuse ‘tagatiseks ettevotte kohustuste
summad laenudes limiteeritud tSekiraamatute ostmiseks.

Reguleerimist toimetavad panga operatsioonibrigaad ja krediidi-
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inspektor eri lehel, Riigipanga juhendiga nr. 7, punktides 660 ja
661 kindlaksméaratud korras.

Laenude edasist andmist limiteeritud tSekiraamatute ostmiseks
teostab pank ettevotte poolt vastavas vormis avalduse esitamisel,
tdiendavaid kohustusi votmata.

Kui ettevote tagastab limiteeritud tSekiraamatud voi kui koik
tSekid tSekiraamatust on- dra kasutatud, suunatakse vahendite
jadk mende raamatute jargi kasutamata limiidi summa suuruses
laenukonto teelolevate arveldusdokumentide tagamisel jargi oleva
volgnevuse katteks. Kui ettevottel seejuures langes édra vajadus
saada edasiselt laenu limiteeritud tSekiraamatute ostmiseks (ldhe-
tamise katkemise jm. juhul), annab pank kohustuse ettevotiele

. tagasi.

Laene limiteeritud tSekiraamatute ostmiseks antakse ka mooda-
lastud tidhtajaga pangalaenude olemasolul. Laene ei anta vaid sel
juhul, kui ettevote on koigi laenuliikide jargi krediteerimisest
korvaldatud.

Laenude andmise korda limiteeritud tSekiraamatute ostmiseks
reguleerivad NSV Liidu Riigipanga juhendi nr. 7 punktid 653—
664, Riigipanga kirja 1952. a. 12. jaanuarist nr. 1871 redaktsioo-
nis, selles kirjadega 1953. a. 30. detsembrist nr. 2233 ja 1954. a.
13. augustist nr. 2350 tehtud muudatustega.

TRAHVID DOKUMENDIKAIBE EESKIRJADE RIKKUMISE
EEST

Arveldusdistsipliini range jargimine nouab ettevotete ja panga-
asutuste poolt dokumendikdibe eeskirjade tdpset tditmist. Doku-
mendikéibe eeskirjade rikkumine pohjustab sanktsioonide rakenda-
mist. Neid sanktsioone rakendatakse nii panga poolt ettevotteile
kui ka ettevotete poolt pangaasutustele makstavate trahvide néol.

Trahvide suurus, nende médramise ja sissenoudmise kord on
kindlaks madaratud NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi
poolt 1936. a. 3. mail nr. 330 all kinnitatud «Maarustikus trahvide
kohta dokumendikiibe eeskirjade rikkumise eest».

Selle maarustikuga on pankadele antud Gigus sisse nouda
ettevotetelt trahve jargmistel juhtudel: :

1. Maksenguete viljakirjutamise eest kaupade reaalse lédhe-
tuse voi teenuste reaalse osutamise (kaubata arved) puudumisel
maksab ettevote-hankija Riigipangale trahvi 5% sadrase makse-
noude summast. Arve kaubatuse teeb pank kindlaks harilikult
maksja avalduse pohjal, mida kontrollib hankijat teenindav pan-
gaasutus. Igast kaubata maksendude valjakirjutamise juhust on
pank kohustatud, peale trahvi sissendudmise, teatama prokuratuu-
rile siiiidlaste vastutuselevotmiseks.

2. Maksenouetel rekvisiitide ebadige tditmise eest votab pank
hankijalt trahvi 100 rubla iga ebadigesti taidetud maksenoude eest.

212



3. Arvelduskonto saldo mittedigeaegse kinnitamise eest péiraét
pangalt konto seisu kohta viljakirjutuse saamist maksab ettevote
pangale trahvi 100 rubla.

4. Mittedigeaegse (parast 10 péeva moodumist konto viélja-

~ kirjutuse saamisest) teatamise eest pangale ettevotte arveldus-

konto kreeditisse kantud temale mitte kuuluvast summast maksab

“ettevote trahvi 0,2% ebadigesti sissekantud summast iga viivita-

tud pédeva eest.

5. Maksja juurde vastutavale hoiule jaetud tasumata kauba
kasutamise eest maksab see hankija kasuks trahvi 5% arakuluta-
tud kauba maksumusest.-Selle trahvi nduab sisse pank ja kannab
iile hankijale. :

Kui dokumendikiibe eeskirju rikkus pank, maksab ta oma-
korda trahvi ettevotte kasuks.

Pangaasutused maksavad majandusorganitele trahve:

a) inkassoks antud dokumentide mittedigeaegsel voi ebadigel

drasaatmisel — 100 rubla iga juhu eest;
b) ebaovigete teatiste viljaandmisel ettevottele tema konto seisu
kohta pangas — 100 rubla iga ebadige teatise eest;

¢) teadete mittedigeaegse saatmise eest hankijale maksenoude
mittetasumise kohta vahendite puudumise tottu ostja arvelduskon-
tol — 100 rubla. Samal madral maksab pank trahvi ka sel juhul,
kui see teade jai hankijale iildse saatmata;

d) panga kaudu toimuvate arveldusoperatsioonide jédrgi ette-

© Votteile kuuluvate summade ebadige voi mitteGigeaegse ldbikand-

mise, VOi sularaha-sissetuleku mittecigeaegse sissekandmise eest
majandusorganite kontodesse —0,2% iga viivitatud péeva eest jne.
Koigi pretensioonidega pankade vastu dokumendikdibe eeskir-
jade rikkumise pérast poorduvad ettevotted neid teenindavate .
pangaasutuste poole. Kui pretensiooni arutamisel pangaasutus
veendub selle pohjendatuses, kantakse madrustikus ettendhtud
trahvi summa ettevotte kontole. Vaieldavaid kiisimusi lahendavad
Riigipanga korgemalseisvad -asutused. :
Ettevotte poolt dokumendikiibe eeskirjade rikkumise eest maks-
tud trahv tuleb kas terves ulatuses voi osaliselt sisse nouda siitid-
lastelt ametiisikutelt, NSV Liidu Kesk-taitevkomitee ja Rahvako-
missaride Noukogu poolt 1929. a. 12. juunil 1 kehtestatud korras.
Selles méiiruses on ette nihtud, et toolised ja teenistujad kanna-
vad varalist vastutust ettevotte ees viimasele ametikohuste tait-
misel tekitatud kahju eest tegeliku kahju suuruses, kuid mitte iile
iihe kolmandiku oma tariifitasust, kui kahju on pohjustanud hoo-
letus todiilesannete tiitmisel voi seaduse, sisekorra eeskirjade, eri-
juhendite ja administratsiooni korralduste rikkumine. Trahvi sisse-
noudmise koigil juhtudel protsentides operatsioonisummast et tohi
see iiletada 5% iga iiksiku trahvimisele kuuluva operatsiooni sum-
mast, ega olla alla 25 rubla iga eeskirjade rikkumise juhu eest.

Vi LSKK, 1929. a., nr, 42, lk. 367 (v. k.).
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Juhul, kui trahv kehtestatud mé&drade alusel osutub alla
25 rubla, noutakse see sisse 25 rubla suuruses (valja arvatud side-
organeilt sissenoutavad trahvid).

Ettevotted on kohustatud teatama nende poolt dokumendikdibe
eeskirjade rikkumise eest makstud trahvidest oma korgemalseis-
vale organile viimase poolt kindlaksmaédratud tdhtaegadel ja
Korras. :

Vastutus dokumendikéibe eeskirjade rikkumise eest majandus-
organeile ja organisatsioonidele, samuti krediidiasutustele kuulu-
vate trahvide sissenoudmise eest on pandud pea-(vanem-)raamatu-
pidajatele. Siiiidlastelt organisatsioonidelt trahvide sissenoudmata
jatmise eest kannavad pea-(vanem-)raamatupidajad vastutust, nagu
oma ametikohustuste mittetditmise eestki, vastavalt madrustikule
riiklike, kooperatiivsete, iihiskondlike asutuste, organisatsioonide
ja ettevotete pea-(vanem-)raamatupidajate kohta.

Trahvi maksmise nouded dokumendikdibe eeskirjade rikkumise
eest tuleb esitada hiljemalt 6 kuu moodudes, arvates rikkumise
momendist, mille eest noutakse trahvi.



IX. ARVELDUS- JA JOOKSVAD KONTOD.
KASSAOPERATSIOONID

RS P oot o Wi SR RS S e —

ARVELDUS- JA JOOKSVAD KONTOD

Vastavalt «Ettevotete, asutuste ja organisatsioonide kassaope-
ratsioonide teostamise miarustikule» !, on koik riiklikud, koopera-
tiivsed ja ithiskondlikud ettevotted (asutused, organisatsioonid)
kohustatud hoidma oma rahalisi vahendeid Riigipanga asutustes,
seadusega ettendhtud juhtudel aga ka kommunaalpankades.

Koikide omade kui ka laenatud vabade vahendite hoidmiseks
ning vajalike rahaliste ja - arveldusoperatsioonide sooritamiseks
avavad ettevotted (asutused, organisatsioonid) pangas arveldus-
(jooksvad) kontod, kuhu laekuvad koik nende rahalised vahendid.?

Arveldus- (jooksvate) kontode kaudu toimuvad koik kulud,
kohustuste tasumine eelarve ja panga vastu, samuti ettevotte pohi-
tegevusest tulenevad arveldused. Kapitaalehituse ja kapitaalmahu-
tuste arveldused (vilja arvatud moned kapitaalmahutuste liigid,
mida finantseeritakse vastavalt NSV Liidu Rahandusministeeriumi
1951. a. 6. oktoobri juhendile nr. 1647, hilisemate tdienduste ja
muudatustega) toimuvad vastavates pikaajaliste mahutuste pan-
kades avatavate kontode kaudu, kapitaalremondi arveldused aga
Riigipanga asutustes, valitsuse maarustega ettenahtud  juhtudel
aga ka pikaajaliste mahutuste pankades, avatavate erikontode
kaudu.

Pangas arvelduskonto avamise oigus on vaid neil ettevotteil,
kes on isemajandavad, on varustatud omakiibevahenditega, kel on
iseseisev bilanss, kes on vastavas korras riiklikult registreeritud
voi ei kuulu registreerimisele, vastavalt NSV Liidu Rahandusminis-
teeriumi 1951. a. 11. mai juhendile nr. 808 p. 2, hilisemate taien-
duste ja muudatustega.®

Igal ettevottel voi organisatsioonil saab Riigipangas olla vaid
iiks arveldus-(jooksev) konto. Rohkem kui iihe arveldus- (jooksva)
konto avamine on lubatud vaid valitsuse madrustes ja Riigipanga
Juhatuse juhendites ettendhtud julrtudel.

Rl IR NS T A
1 Vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi kiskkiri 1949, a. 16. veebruarist

ar. 210. Y
: Vt. Riigipanga 1954. a. 4. detsembri juhend nr. 15.

3 Vi lk. 87
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Osaliselt ekspluatatsiooni antud ehitatavatele ettevotetele ava-
takse arvelduskontod Riigipanga Juhatuse igakordsel loal.

Majandusorganeile, kel .viljaspool oma asukoha rajooni on
tiksikuid isemajandavaid ettevotteid — kauplusi, ladusid jm., voi
isemajandamisele mitte viidud filiaale —, voib avada arveldus-all-
kontod saadud sularaha kogumiseks; .need laekumised kantakse
teatavail tihtaegadel (iile majandusorgani pohiarvelduskontosse
summades mitte alla 1000 rubla. Mingisugused viljamaksmised
arveldus-allkontodest ei ole lubatud, vilja arvatud Riigipanga eri
eeskirjades ettendhtud juhud. Arveldus-allkontod avatakse Riigi-
panga selle asutuse korraldusel, kus asuvad majandusorganite
arvelduskontod.

Jooksvad kontod avatakse Riigipanga 1954. a. 4. detsembri
juhendis nr. 15 loetletud organisatsioonidele, muuseas ka ettevo-
tete, asutuste ja organisatsioonide volinikele, kelle volituste tiht-
aeg on lle 2 kuu, kui need volinikud on riiklikult registreeritud,
samuti majandusorganisatsioonide iiksikuile, isemajandamisele
mitte iileviidud liilidele, sealhulgas mitteisemajandavaile filiaali-

dele, mis asuvad viljaspool majandusorganisatsiooni tegevus- .

rajooni. Vahendid volinike, samuti ~ majandusorganisatsioonide
tiksikule filiaalide jooksvaisse kontodesse voivad laekuda vaid kor-
gemalseisvalt organisatsioonilt.

Ettevotete, organisatsioonide ja asutuste vahekordi pangaga
reguleerivad Riigipanga 1954. a. 4. detsembri juhendis nr. 15 too-
dud erieeskirjad.

Need eeskirjad ndevad pohijoontes ette jargmist:

. Kontode avamise vormistamine. Riigipanga asutustes arveldus-
ja jooksvate kontode avamiseks esitavad etfevotted, asutused ja
organisatsioonid alljdrgnevad Riigipanga juhendi nr. 15 kohaselt
vormistatud dokumendid:

ettendhtud vormi kohase avalduse konto avamiseks;

kaardid allkirjade proovide ja pitsati jiljendiga;

korgemalseisva organisatsiooni teatise ettevotte juhtijate ‘ja

pea- voi vanemraamatupidaja volituste kohta:

arakirja viljavottest riikliku registreerimise kohta, riiklikule
registreerimisele mittekuuluvatel organisatsioonidel aga — teatise
organisatsiooni asutamise seaduspirasuse kohta.

Eelarveliste kontode avamise vormistamise suhtes on kehiesta-
tud teatavad erinevused, mis on toodud Riigipanga juhendi nr. 15
punktides 10, 13 ja 21.

Vahendite vastuvotmine ja viljaandmine. Vahendite kiillaldase
jéagi korral arvelduskontos ja sundkorras rahuldamisele kuuluvate
pretensioonide puudumisel tiidavad Riigipanga asutused ettevotte
koik korraldused summade tilekandmise kohta tema kontost.! See-

! Ettevotete, asutuste ja organisatsioonide kontodest vahendite kohustusliku
mahakirjendamise kord on kindlaks méiratud Riigipanga 1954. a. 27. augusti
kirjas nr. 8 — 54.
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juures kontrollib pank, lahtudes korralduse sisust, iilekannete sea-
duspérasust. s

Pretensioonide jirgi sundkorras tasutavate summade arveldus-
kontost mahakirjendamine toimub ilma konto omaniku  ndusole-
kuta, jargides seaduses ettendhtud jérjekordsust.!

Aluseks summade kandmisel ettevotte arvelduskontosse ja sel-
lest mahakirjendamisel on: avaldused raha sissemaksmise kohta,
kaaskirjad sularaha-laekumiste sissemaksmisel, tSekid, maksendu-
ded, maksekorraldused, tiitedokumendid (riikliku ja ametkondliku
arbitraazi kiskkirjad, kohtute tiitelehed, notariaalsed taitepealdi-
sed) ning muud-seadusega ja Riigipanga juhistega ettendhtud
dokumendid.

Pangale esitataval rahalis-arveldusdokumendil peab peale
arvelduskonto kisutamise digust omava juhataja allkirja olema
teine allkiri — pea-(vanem-)raamatupidaja voi teise, teda asen-
dava arvestustootaja (kes juhib raamatupidamist) oma.

Sularaha sissemaksmine ettevotte arvelduskontosse toimub
«Sularaha sissemaksmise avalduse» jirgi, mis koosneb kahest plan-
gist, milledest iiks («Avaldus») on panga kassa-sissetulekuorde-
riks, teise aga («Kviitung») annab pank raha sissemaksjale. Mole-
mad plangid tdidetakse raha sissemaksja poolt tingimata tindiga.

Erinevalt reeglist, mille jérgi koik arvelduskonto operatsioonide
aluseks olevad rahalised dokumendid peavad olema alla kirjutatud
selle konto kisutamiseks volitatud isikute poolt, kirjutab sularaha
sissemaksmise avaldusele alla vaid raha sissemaksev isik. Kvii-
tungil peab olema kolm allkirja — kontrolori, operatsiooni-brigaadi
raamatupidaja ja kassapidaja omad, samuti panga kassa pitsati
jaljend. :

Sularaha saamiseks arvelduskontost Kkirjutab ettevote vilja
rahalise tSeki vastavas vormis plangil pangalt saadud tSekiraama-
tust.

Koik teki rekvisiidid on seadusega rangelt kindlaks madaratud.
Need on jirgmised: tSekiandja nimetus ja arvelduskonto number;
krediidiasutuse nimetus, kes tSeki tasub; tSeki summa; véljaand-
mise kuupiev; saaja nimetus; allkirjad ja organisatsiooni pitser,
kellele konto kuulub.

Tseki plangil tuleb tdita kdekirjas ja tingimata tindiga: tSeki
summa, viljaandmise kuupéev, saaja nimetus ja tSekiandja allkiri.
Tseki viljaandmise kuu peab olema kirjutatud sonadega, mitte
aga numbritega, tSeki summa tuleb kirjutada sonade ja numb-
ritega.

%éeki allakirjutamisel on keelatud tarvitada faksiimilet, samuti
sidrase pitsati jaljendit, mis ettevottes on maiaratud eri funktsioo-
nideks (pitsat pakenditele, pitsat padsmetele jne.).

t Ettevotete, asutuste ja organisatsioonide kontodest vahendite kohustusliku
mahakirjendamise kord on kindlaks maaratud Riigipanga 1954. a. 27. augusti
kirjas nr. 8 — 54.
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Kui organisatsioonile on keelatud omada pitsatit, siis peab see
asjaolu olema kinnitatud korgemalseisva organisatsiooni eri tden-
diga. Sel juhul votab pank tSekid vastu ilma pitsatijiljendita.
Mingisugused parandused tSeki tekstis pole lubatud.

Maksjaks tseki jargi voib olla vaid krediidiasutus.

Valjakirjutatud tSekk on kehtiv 10 pdeva, kaasa arvamata tema
viljaandmise pdeva. Kui see tdhtaeg langeb puhkepievale, siis
moodub tSeki tdhtaeg puhkepievale jargneval toopaeval.

Rahalised tsekid on nimelised ja etteniitamisel. Nimelised t3e-
kid kirjutatakse vilja teatavale isikule, mirkides tSekile rahasaaja
perekonna-, ees- ja isanime.

Nimelise tSeki jérgi annab pank raha vilja vaid sellel mirgi-
tud isikule, pdrast tema isiku kindlakstegemist passi voi passi
asendava dokumendi jargi, mille kohta tSeki tagakiiljele tehakse
marge, ndidates selles passi numbri, kelle poolt ja millal see vilja
on antud. :

TSeki tagakiiljel peab ettevote tingimata markima, milliseks
otstarbeks on saaday raha vajalik.

TSekiraamatu saamiseks annab ettevote pangale vastavas vor-
mis, kontot kdsutama volitatud isikute allkirjadega avalduse.
TSekiraamatu saamisel esitab saaja pangale oma passi (passi
number, kelle poolt ja millal see vilja on antud, mirgitakse aval-
duses). Tsekke voib kasutada vaid see ettevote, kellele need on
vilja antud.

Ettevote on kohustatud tSekiraamatut rangelt hoidma. Tseki-
raamatu, iiksikute tsekiplankide voi juba tdidetud tSekkide kaotsi-
mineku voi korvaldamise juhul on ettevote kohustatud sellest vii-
vitamata kirjalikult teatama konto -asukoha pangaasutusele, kaota-
tud voi korvaldatud tsekkide arvu ja numbrite nditamisega.

Pank ei kanna vastutust raha véljaandmise eest kaotatud voi
roovitud tSeki jargi, kui see viljaandmine toimus enne konto
omanikult teate saamist tSeki kaotsimineku voi korvaldamise
kohta.

Kontode kontroll ja kirjendite kinnitamine. Ettevotte raamatu-
pidamise kirjendamised arvelduskontosse peavad tépselt vastama
panga valjakirjutustele. Pangaasutused annavad® voi saadavad
ettevotetele viljakirjutuse nende arvelduskontodest ettevottega
kokkulepitud tdhtaegadel.

Igas viljakirjutuses niidatakse konto saldo. Neil juhtudel, kui
kontosse kirjendati mitte ettevotte-kontoomaniku kisul, tuleb vilja-
kirjutusele lisada vastavad dokumendid. Kui neid dokumente pole
voimalik juurde lisada, néitab pangaasutus operatsigoni sisu vilja-
kirjutuses endas.

Viljakirjutusi arvelduskontost annavad pangaasutused arve
kdsutajale voi pea-(vanem-)raamatupidajale vilja ilma volituseta.

Koigil muil juhtudel antakse véljakirjutusi kontost vaid vasta-
vas vormis volituse esitamisel, mis jddb panga toimikusse.
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Teated nii viljakirjutuste kui ka nende lisade mitiesaamise
Kkohta on ettevote kohustatud saatma pangaasutusele 3 paeva jook-
sul, arvates jargmise viljakirjutuse saamise péevast.

Ettevote on kohustatud teatama pangale kirjalikult hiljemalt
10 péeva jooksul, maakohas asumise korral aga hiljemalt 20 péeva
jooksul parast valjakirjutuse kittesaamist konto deebetisse voi
kreeditisse ekslikult kirjendatud summadest. Nimetatud tdhtajaks
vastuviidete mitteesitamisel loetakse panga poolt viljatoodud jaak
kinnitatuks. Kui ettevote ei teata pangale oigeaegselt ettevottele
mittekuuluva summa kandmisest kontosse, maksab ta pan-
gale trahvi 0,2% suuruses ebadigesti  kantud summast iga
viivitatud pdeva eest, kuid mitte ile 5% ebadigesti kantud sum-
mast.

Ettevote on kohustatud kontrollima ja hiljemalt iga aasta
10. jaanuariks (pangaasutuse kohast viljaspool asuv, kiilaklien-
tuur — 20. jaanuariks) kirjalikult kinnitama voi tagasi liikkama
panga poolt viljatoodud jaagi, seistiga 1. jaanuar. Kui nimetatud
tdhtaegadel vastuviiteid ei jargne, loetakse panga poolt viljatoodud
saldo kinnitatuks. Arvelduskonto saldo kohta kinnituse voi vastu-
viite mitteesitamise eest maksab ettevote pangale trahvi 10 rubla
suuruses.

Arvelduskonto jargi arvestab pank ettevotte kasuks intresse
0.5% aastas. Intresse arvestatakse neli korda - aastas, s. t. igas
kvartalis.

ARUANDEANDMETE IGAKVARTAALNE VORDLEMINE KRE-

DIIDIKASUTAJATE POOLT RIIGIPANGA ASUTUSTE ANDME-

TEGA LIIDUEELARVEST JA LIIDUVABARIIKIDE VABARIIK-
LIKEST EELARVETEST SAADUD VAHENDITE KOHTA

Liidueelarve ja liiduvabariikide vabariiklike eelarvete krediitide
kisutajad on kohustatud igas kvartalis vordlema oma aruande-
andmeid eelarvest saadud vahendite kohta Riigipanga asutuste
andmetega jargmises, NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1949. a.
I. juuli juhendiga nr. 953 kehtestatud korras.

1. Liidueelarve ja liiduvabariikide vabariiklike eelarvete kre-
diitide kisutajad (ministeeriumid, keskasutused, asutused, majan-
dusorganisatsioonid ja ettevotted) - esitavad igas kvartalis, hil-
jemalt aruandekvartalile jargneva kuu 5. pievaks nende eelarve-
konto asukohaga Riigipanga asutustele juhataja ja pea- (vaneni-)
raamatupidaja allkirjadega teatise kolmes eksemplaris nende
poolt vahetult eelarvest saadud vahendite kohta jargmises
vormis:

i,



(-;1:|inisteeriumi voi keskasutuse nimetus, kelle allu-
vusse kuulub asutus, ettevote vo6i organisatsioon)

(krediidikdsutaja — asutuse, ettevotte voi organi-
satsiooni nimetus) X

TEATIS

(llidu- vol vabariiklikust)

eelarvest saadud vahendite kohta

Eelarve- Riigipanga Krediidijaagid Kassakulude
konto |Laigu nr. | Artiklinr.| aruandluse |(aruandekvartali |summad (aasta
nr. siimbol 16puks) algusest)
1 2 R 4 | 5 6
|
Kokku
Bariten g Kyediidm jagei s s ar et iunmn eIt Braiiat s Dnie s i
(summa sdnadega)
Latiterib%= Kassakulude sentriadt & g of o i aei e SRk
(summa sonadega)
Pitseri koht Asutuse, organisatsiooni,
ettevotte juhataja TR
Pea- (vanem-)raamatupidaja (allkiri)
PN S DR g ous I A, 2
NSV Liidu Riigipanga kontor/osakond

kinnitab andmete Gigsust krediidi jdidkide ja kassakulude

L e o T e 195 a
P " vabariikliku kontori {ilem
Mligibangs osakonna juhataja
Pearaamatupidaja
NSV Liidu riigieelarve kassalise
taitmise osakonna {ilem
i s 19o7s = a.
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Asutused (ettevotted, organisatsioonid), kelle eelarvekontod
asuvad Riigipanga vabariiklikes kontorites (linnaosakondades),
esitavad teatised IV kvartali kohta Riigipanga neisse. asutustesse
hiljemalt aruandeaastale jdrgnevaks 10. jaanuariks.

Teatisse IV kvartali kohta tuleb voita andmed aruandeaasta
1opukéivete arvestusega.

9. Teatises niidatakse: lahtris 1 — eelarvekontode numbrid
Riigipangas, lahtris 2 — eelarvekulude klassifitseerimise 1oikude
numbrid, lahtris 3 niidatakse kulude klassifitseerimise kirjete
numbrid. See lahter tdidetakse vaid rahvamajanduse finantseeri-
mise kulude kohta.

Lahtris 4 mirgitakse Riigipanga aruandluse siimbolid.

Lahtris 5 niidatakse aasta algusest saadud krediitide summa
(kasvavas kokkuvottes) ja suletud, iilekantud ja tagasikutsutud
krediitide summa vahe, lahtris 6 aga kassakulude summad, s. t.
eelarvekontodest aasta algusest peale viljavoetud vahendid (kas-
vavas kokkuvottes), mahaarvatult krediitide taastamiseks sisse-
makstud summad. Need summad niidatakse krediidikdsutaja raa-
matupidamisarvestuse andmeil rublades ja kopikates.

Teatised esitatakse ka neil juhtudel, kui krediidid avatakse vaid
nende jaotamiseks alluvatele asutustele (ettevotetele, organisat-
sioonidele), ilma vahendite vahetu kulutamise oiguseta, samuti
siis, kui krediidijadkide ja kassakulude summad aruandekvartalis
ei muutunud. ; :

Jooksval kvartalil uueks kvartaliks avatud krediite teatisse eel-
arvest saadud vahendite kohta ei sisestata.

3. Vene NFSV kaugemates maakohtades asuvad krediidikdsu-
tajad esitavad Riigipanga asutustele eraldi teatised jooksval aas-
tal liidueelarvest voi eelmise aasta pikendatud eelarveliste kredii-
tide arvel Vene NFSV vabariiklikust eelarvest saadud vahendite
kohta.

4. Vabariikliku ja-kohaliku alluvusega. asutused, ettevotted ja
organisatsioonid koostavad teatise nende poolt NSV Liidu Minist-
rite Noukogu reserviondi voi liidueelarve muude krediitide arvel
tehtud kulude kohta eraldi kuludest liiduvabariigi vabariikliku eel-
arve vahendite arvel.

5. Ettevotted, asutused ja organisatsioonid, kes saavad liidu-
eelarvest voi liiduvabariikide vabariiklikest eelarvetest vahendeid,
mida Riigipanga asutused annavad vilja vahetult, ilma krediitide
eelneva avamiseta (hoiukassad, sotsiaalkindlustuse organid, osa-
konnad riiklike toetuste madramiseks lasterikastele ja vallasema-
dele jm.), nditavad neid summasid teatise lahtris 6 — «Kassaku-
lude summady, lahtris 5 aga — «Krediidijadgid» teevad pealdise:
«Ilma krediite avamata». T

6. Organisatsioonid ja ettevotted, kes saavad liidueelarvest voi
liiduvabariikide vabariiklikest eelarvetest vahendeid toorahva saa-
dikute noukogude taitevkomiteede rahandusosakondade tSekkide
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alusel (teravilja kokkuostu, maanteevedude mahahindluse tasumise

kulud, vahed loomade hindades ja muud sdidrased kulud) esitavad
teatised vastavale rahandusorganile hiljemalt aruandekvartalile
jargneva kuu 5. kuupdevaks I, II ja III kvartali kohta kolmes
eksemplaris, — aasta IV kvartali kohta aga neljas eksemplaris.

Rahandusosakond vordleb kolme péeva jooksul neid teatisi oma
raamatupidamiskirjenditega, kinnitab koik teatise eksemplarid
juhataja ja pearaamatupidaja allkirjadega ning osakonna vapipit-
satiga. Kinnitatud teatise kaks eksemplari tagastab rahandusosa-
kond organisatsioonile voi ettevottele.

Pirast ettevdtete ja organisatsioonide poolt esitatud teatiste
kontrollimist, kuid hiljemalt aruandekvartalile jargneva kuu 10. pde-
vaks esitab rahandusosakond Riigipanga asutusele kolmes eksemp-
laris kindlaksmadratud vormis koond-teatise. ;

Riigipanga asutused lisavad koik rahandusorganite poolt saa-
dud teatised IV kvartali eest oma raamatupidamis-aastaaruanne-
tele riigieelarve tditmise kohta.

Ettevotted, asutused ja organisatsiocnid ei vordle rahandus-
osakondadega riigieelarvest kaupade allahindluse ja timberhind-
luse hiivitamiseks saadud summasid, nende kulude osas toimub
vordlemine vastava Riigipanga asutusega vahetult rahandusorgani
poolt.

7. Riigipanga asutused on kohustatud hiljemalt kolme péeva
jooksul pérast teatiste saamist vordlema neis krediidikdsutajate ja
rahandusosakondade poolt esitatud andmeid raamatupidamiskirjen-
ditega eelarveliste kulude isikukontodes ning, toestanud koik kolm
teatise eksemplari, tagastama kaks neist, kinnitatult oma vapipit-
satiga, krediidikédsutajale, rahandusorganite tSekkide jérgi tasuta-
vate kulude osas aga — vastavatele rahandusorganitele. Teatise
iihe eksemplari jdtavad Riigipanga asutused endale ja hoiavad
seda eri toimikus. Kulude isikukontodes tehakse tingimata marge
selle kohta, et teatis on vorreldud. :

Teatised kinnitatakse Riigipanga osakondades juhataja ja pea-
(vanem-)raamatupidaja poolt, Riigipanga vabariiklikes kontorites
(linnaosakondades) aga — vabariikliku kontori (linnaosakonna)
iilema ja NSV Liidu riigieelarve kassalise taitmise’osakonna iilema
poolt.

8. Kui krediitide ja kassakulude vordlemisel ilmneb lahkumine-
kuid, on Riigipanga asutused ja krediidikdsutajad kohustatud need
vahed viivitamata korvaldama aruandeperioodi raamatupidamis-
kirjendite, vajalikel juhtudel ka algdokumentide vastastamisega.
Ebaodigesti koostatud teatised tagastatakse krediidikdsutajaile tim-
berkoostamiseks.

Samas korras tuleb korvaldada ka lahkuminekud Kkaesoleva
juhendi punktis 6 niidatud viljamaksete summade vordlemisel
ettevotete ja orgainsatsioonide ning rahandusorgani poolt.

9. Riigipanga asutuse voi vastavail juhtudel rahandusorgani
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poolt kinnitatud teatise iiks eksemplar jaab krediidikdsutajale, teine
aga saadetakse korgemalseisvale krediidikdsutajale kohustusliku
lisana kulude eelarve tditmise aruannete voi pohitegevuse I, I ja
111 kvartali raamatupidamisaruannete juurde.

Kinnitatud teatised IV kvartali eest saadavad ettevotted, asu-

~ tused ja organisatsioonid, kellel on eelarvekontod Riigipanga osa-

kondades, dra hiljemalt 10. jaanuariks, kelle eelarvekontod aga
on Riigipanga vabariiklikes kontorites (linnaosakondades) — hil-
jemalt aruandeaastale jdrgneva aasta 15. jaanuariks, soltumata
aastaaruannete esitamiseks kehtestatud tdhtaegadest.

Rahandusosakonnad saadavad Riigipanga asutuse poolt kinni-
tatud teatise ithe eksemplari korgemalseisvale rahandusorganile —
aasta I, II ja III kvartali kohta koos eelarve tditmise aruandega,
IV kvartali kohta aga hiljemalt jdrgneva aasta 15. jaanuariks. Tea-
tise teise eksemplari jdtavad rahandusosakonnad endale ja hoiavad
seda eri toimikus.

10. Korgemalseisvad asutused ja organisatsioonid on kohusta-
tud allasutustelt, -organisatsioonidelt ja -ettevotteilt kvartaliaruan-
nete vastuvotmisel kontrollima riigieelarvest saadud vahendite
kohta aruannetes niidatud andmete vastavust Riigipanga, vasta-
vail juhtudel aga rahandusosakonna poolt kinnitatud teatise and-
metele. :

Korgemalseisvad asutused ja organisatsioonid lisavad aasta
I, IT ja III kvartali kohta koond-aruannetele Riigipanga poolt kin-
nitatud teatised nende poolt vahetult teostatud eelarveliste kulude
kohta. Asutused ja organisatsioonid — koond-aruannete saajad —
on kohustatud kontrollima nimetatud teatise olemasolu.

11. Riigipanga asutused on kohustatud katkestama eelarve-
liste vahendite viljaandmise neile krediidikdsutajaile, kes etteméa-
ratud tihtaegadeks pole oma aruandelisi andmeid liidu- voi liidu-
vabariigi vabariiklikust eelarvest tegelikult saadud vahendite kohta
Riigipangaga vorrelnud. :

Neil juhtudel jatkavad Riigipanga asutused vahendite andmist
riigieelarvest alles pérast oma aruandlusandmete vordlemist kre-
diidikasutajate poolt Riigipanga andmetega.

12. Andmete vordlemise kord koond-aastaaruannete jargi eel-
arvest tegelikult saadud vahendite kohta korgemalseisvate krediidi-
kisutajate poolt NSV Liidu Riigipanga kontorite ja Juhatusega
miiratakse kindlaks NSV Liidu Rahandusministeeriumi raamatu-
pidamis-aastaaruannete koostamise juhendiga.

13. NSV Liidu Rahandusministeeriumi Kontroll-Revisjonivalit-
suse pea-, vanemkontrolorid ja kontrolorid-revidendid on ette-
votete, asutuste, organisatsioonide ja rahandusorganite revideeri-
misel, samuti NSV Liidu Riigipanga Juhatuse Revisjonivalitsus
Riigipanga asutuste revideerimisel, kohustatud kontrollima NSV
Liidu Rahandusministeeriumi 1949. a. 1. juuni juhendi nr. 953
tditmist.
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KASSAOPERATSIOONID

Kassaoperatsioonide toimetamise kord, dokumendid, millega
vormistatakse sularaha sissetulekusse ja véljaminekusse kandmist,
raha hoidmise, vastuvotmise ja vidljaandmise reeglid on ette nih-
tud <«Ettevotete, asutuste ja organisatsioonide kassaoperatsioonide
teostamise maadrustikus».!

See mdaarustik néeb ette jargmist:

Uldeeskirjad. 1. Riiklikud, kooperatiivsed ja iihiskondlikud ette-

votted, asutused ja organisatsioonid on kohustatud hoidma oma
rahalisi vahendeid Riigipanga asutustes, seadusega kindlaksm#i-
ratud juhtudel aga hoiukassades ja kommunaalpankades.
2. Ettevotteil, organisatsioonidel ja asutustel on lubatud hoida
oma kassas ja kulutada sularaha sissetulekust vaid edasiliikkama-
" tute vajaduste oiendamiseks, Riigipanga voi kommunaalpankade
poolt kooskolas kehtiva seadusandlusega kindlaksméératavas ula-
tuses ja korras. Kaubanduslikud, kohaliku té6stuse, iihiskondliku
toitlustamise, to6ndusliku ja tarbijatekooperatsiooni ettevotted voi-
vad peale selle, Riigipanga poolt kooskolas kehtiva seadusandlu-
sega kindlaksmddratavas ulatuses ja korras, kulutada sularaha
sissetulekust tootasu maksmiseks kaupluste ja sooklate tootajaile,
pollumajandussaaduste ja tooraine varumiseks ja kokkuostuks,
samuti mitmesuguste esemete kokkuostmiseks elanikkonnalt.

Sissetulekuna saadud sularaha kulutamise normid ja sularaha
jadkide limiidid kassades méédrab Riigipank v6i kommunaalpank
koos vastava ettevotte, asutuse voi organisatsiooni juhatajaga igale
ettevottele, asutusele ja organisatsioonile tegeliku tarviduse jérgi
kindlaks iga aasta, vajaduse korral aga ka aasta keskel. Sisse-
tulekuna saadud sularaha kulutamise méidrad kehtestatakse NSV
Liidu Ministrite Noukogu poolt kinnitatud normide piires.

Riigipanga asutustele ja kommunaalpankadele antakse o6igus
nouda ettevotteilt, asutustelt ja organisatsioonidelt arvestusi ja
pohjendusi nimetatud normide ja limiitide méaaramiseks.

3. Koik panga poolt kindlaksmairatud sularaha jdikide iilem-
madra iiletav sularaha kassas on ettevotted, organisatsioonid
ja asutused kohustatud dra andma Riigipanga v®i vastavalt kom-
munaalpankade poolt, koos vastavate ettevotete, organisatsioonide
ja asutuste juhatajatega kindlaksméadratavas korras ja tihtaega-
del, selle kandmiseks nende kontodele Riigipangas voi teistes kre-
diidiasutustes.

Ettevotted, asutused ja organisatsioonid annavad sularaha ira:

a) krediidiasutuste pdeva- voi ohtukassadesse;

b) Riigipanga inkassaatoreile;

c) Riigipanga poolt asutatavaisse inkasseerimispunktidesse;

1 Vt.‘NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1949. a. 11. veebruari kask-
kiri nr. 210.
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d) iithendatud kassadesse ettevotete, asutuste ja organisatsioo-
nide juures, edasiandmiseks panka;

e) side-ettevotteile, iilekandmiseks panga kontodesse.

4. Ettevotteil, asutustel ja organisatsioonidel on &igus hoida
oma kassades siilaraha iile kindlaksméératud limiitide vaid to6-
tasu ja stipendiumide maksmiseks kolme pdeva jooksul, arvates
selle raha pangast saamise péevast.

Selle aja jooksul nimetatud otstarbeks kasutamata jaanud raha-
lised vahendid tagastatakse panka ja antakse viimase poolt valja
ettevotte, asutuse voi organisatsiooni esimesel noudmisel téotasu
ja stipendiumide arveldusteks.

5. Kaubandusorganisatsioonidel ja iihiskondliku toitlustamise
ettevotte, asutuse voi organisatsiooni esimesel noudmisel tootasu
laekumistest, ei ole digust koguda selleks otstarbeks oma kassa-
desse sularaha enne tootasu maksmise tédhtaegu.

6. Sularaha kulutamine iihe ettevotte laekumistest (sealhulgas
kaupluse, s6okla, juuksuritockoja jm. laekumistest) teiste, samasse
organisatsiooni kuuluvate ettevotete, samuti selle organisatsiooni
enda vajadusteks on keelatud. Erandeid sellest reeglist voimal-
datakse maa-tarbijateiihistuile, kelledele on lubatud kehtestatud
normide piires kulutada sularaha laekumistest tarbijateiihistu
koigi kauplevate ettevotete, vilja arvatud iseseisvale bilansile
{ileviidud ettevotete, kaubakdibe iildsummast.

7. Kaugelasuvais maakohtades, kus puuduvad Riigipanga osa-
konnad, voib sularaha andmine kaubandusettevotete laekumistest
teiste ettevotete, asutuste ja organisatsioonide vajadusteks toimuda
Riigipanga Juhatuse eri loal Riigipanga osakondade vastavate eri
korralduste jargi.

8. Ettevotted, asutused ja organisatsioonid voivad kulutada
nende poolt pangast saadud sularaha vaid selleks otstarbeks, mil-
leks see raha pangast vilja on antud.

9. Sularaha viljaandmine aruandealuséks summaks toimub
vaid ettevotte, asutuse voi organisatsiooni kassast. Tsekkide val-
jaandmine aruandealuse summana sularaha saamiseks krediidi-
asutuse kassast on keelatud.

10. Ettevotted ja organisatsioonid annavad vilja sularaha
aruandealuse summana operatsioonilisteks ning administratiiv- ja
majanduskuludeks:

a) ettevotte, dsutuse ja organisatsiooni asukohas — mitte iile
kahe pdeva tarviduse ulatuses ja tdhtajaga mitte {ile kolme paeva;

b) viljaspool ettevotte, asutuse ja organisatsiooni asukohta —
mitte iile kiimne pdeva kulu ulatuse ja téhtajaga mitte iile 15
pdeva.

Sularaha viljaandmine aruandealuse summana teenistus-
liku komandeeringu kuludeks toimub so6idu-, paeva- ja korteriku-
lude tasumiseks vajalike summade piires. a4

Sularaha viljaandmine aruandealuse summana ekspeditsioo-
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nide, geoloogiliste uurimissalkade, organisatsioonide ja ettevotete,
samuti majandusorganisatsioonide tiksikute liilide, sealhulgas
ka iseseisval bilansil mitte seisvate ja selle majandusorganisat-
siooni tegevuspiirkonnast, kelle alluvusse kuuluvad avansside saa-
jad, véljaspool asuvate filiaalide volinike kuludeks — toimub
Riigipanga vastavate asutustega kooskolastatud maddral ja taht-
aegadeks. :

Sularaha viljaandmise normid aruandealuse summana operat-
sioonilisteks, administratiiv- ja majandus- ning komandeerimisku-
ludeks eelarvel seisvatele organisatsioonidele ja asutustele maéra-
takse kindlaks NSV Liidu Rahandusministeeriumi eri méirustikega.

Raha vastuvotmise ja kassa sissetulekuoperatsioonide vormis-
tamise kord. 11. Sularaha vastuvotmine ettevotete, asutuste ja
organisatsioonide kassade poolt toimub pea-(vanem-)raamatupidaja
voi selleks volitatud isikute allkirjadega kassa-sissetulekuorderite
alusel. Kassa-sissetulekuorderitel ndidatakse dra nende koostamise
alus ja loetletakse neile lisatavad dokumendid. Raha vastuvotmise
kohta antakse raamatupidaja ja kassapidaja allkirjaga kviitung.

12. Kassa-sissetulekuorderid ja kviitungid nende juurde tuleb
kirjutada tindiga, tépselt ja selgelt. Neis dokumentides ei ole luba-
tud mingisugused kaaped, maarimised ega parandused, kuigi need
oleksid varustatud selgitavate markustega.

13. Kassa-sissetulekuorderite andmine raha sissemaksjate kétte
on keelatud.

14. Kassa-sissetulekuordereile kirjutab kassapidaja alla kohe
pirast nende alusel raha saamist, neile ordereile lisatud dokumen-
did aga kustutatakse stambiga voi pealdisega «Saadud», édra nii-
dates kuupédeva.

15. Kassa-sissetulekuorderi saamisel on kassapidaja kohusta-
tud kontrollima: :

a) juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja voi selleks volitatud
isikute allkirjade olemasolu orderil ja nende ehtsust;

b) kassa-sissetulekuorderi vormistamise o6igsust;

c) orderis loetletud lisade olemasolu.

Juhul, kui ei ole kinni peetud kasvoi iihestki neist noudeist,
tagastab kassapidaja orderi raamatupidamisele selle nouetekoha-
seks vormistamiseks.

16. Koik kassa-sissetulekuorderid registreeritakse enne kas-
sasse iileandmist raamatupidamise poolt kassa-sissetuleku- ja -vil-
jaminekuorderite registreerimise Zurnaalis vorm nr. K—21.

1 Sellele orderile antakse jirjenumber. Sissetuleku- ja eraldi viljamineku-
orderid nummerdatakse jdrjekorras, alates aasta algusest kuni selle 16puni.

Oheaegselt orderi registreerimise ja jarjekorras nummerdamisega margi-
takse orderi summa iihte, antud orderi jargi sularaha sissetuleku voi vilja-
mineku sihtotstarvet peegeldavasse lahtrisse. Pédrast kassaoperatsioonide lope-
tamist ja kassapidaja poolt G0pdevase aruande iileandmist raamatupidamisse
vordleb raamatupidamine kassapidaja poolt iileantud dokumente kirjenditega
Zurnaalis ning teeb sellesse markused orderite tditmise kohta.

226



A7 .Kaubandus-, transpordi- ja etendus-ettevitete poolt tsek-
kide, piletite ja talongide jargi elanikkonnale miiiidud kaupade ja
qsutatud teenuste eest sularaha vastuvotmise ja nende operatsioo-
nide vormistamise korra mairavad kindlaks vastavad ministeeriu-
mid ja keskasutused, kooskdlastatult NSV Liidu Rahandusminis-
teeriumiga voi viimase iilesandel liiduvabariikide rahandusminis-
teeriumidega. ;

18. FElanikkonna elukondliku teenindamise ettevotted, asutused
ja organisatsioonid (kingsepa- ja omblus-, modbli ja majapidamis-
riistade remondi téokojad jm.) annavad tehtud t60 eest raha saa-
misel maksjale kviitungi vorm nr. K—3 jargi.

Ettevotteis, asutustes ja organisatsioonides, kus nende tegevuse
laadi kohaselt on vajalik operatsioonide eriline detailiseerimine,
lubatakse rakendada teist vormi kviitungeid, mille madravad kind-
laks vastavad ministeeriumid ja keskasutused, kooskolastatult NSV
Liidu Rahandusministeeriumiga.

Kviitungite plangid broseeritakse raamatuteks, 50 voi 100 komp-
lekti igas raamatus.

19. Kviitung (vorm nr. K—3), kviitungi arakiri ja konts tédide-
takse kisitsi kirjutatult keemilise pliiatsiga 14bi kopeerpaberi.
Kviitungitel ei ole lubatud kraapimised, kustutused ega parandu-
sed, kuigi need oleksid varustatud selgitavate mérkustega. Rikutud
vGi valesti tiidetud kviitungi planki ei hévitata, vaid kriipsutatakse
libi ja kinnitatakse kontsu juurde.

90. Viljaantud kviitungite drakirjad antakse ettevotete, asu-
tuste ja organisatsioonide raamatupidamisse.

91. Koik ettevotteisse, asutustesse ja organisatsioonidesse sis-
setulnud kviitungite plangid (vorm nr. K—3) voetakse arvele ja on
hoiul materiaalselt vastutavate isikute kées.

Enne nende viljaandmist tellimuste vastuvotjaile voi kassapi-
dajaile annab materiaalselt vastutav isik kviitungite plangid iile
raamatupidamisse, kus need nummerdatakse (numeraatoriga voi
kisitsi, tindiga) ja kirjendatakse raamatusse vorm nr. K—4. Kaan-
tele ja koigile raamatus olevaile kviitungitele liiiiakse raamatu
viljaandnud ettevotte, asutuse voi organisatsiooni pitser; kviitun-
gite kontsudele ja irakirjadele pitserit ei lo6da.

Kviitungiraamatute viljaandmine tellimuste vastuvotjaile voi
kassapidajaile toimub allkirja vastu raamatus vorm nr. K—4. Uute
kviitungiraamatute saamisel antakse kasutatud raamatute kontsud
raamatupidamisse. - :

Kasutatud kviitungiraamatute kontsude tagastamisel tellimuste
vastuvotja voi kassapidaja poolt on raamatupidamine kohustatud
enne kontsude draandmise markimist raamatusse vorm nr. K—4
kontrollima, kas raamatu kaanel on pitser, kindlaks tegema, kas

Tiitmata jadnud orderite tagastamise juhtudel tehakse lahtritesse 11 ja 12
mirkused «Mitte saadud» voi «Mitte vidlja antud», taitmata
jaanud orderite summat aga 7urnaali paevasesse iildkokkuvottesse ei sisestata.
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I
koik kontsud on alles; kas koik rikutud kviitungid on pandud kont- |
sude juurde ja kas kontsudel olevad sumhmad vastavad raamatu- ||
pidamisse draantavate kviitungite &rakirjadel ndidatud summa-
dele.

Raha viljaandmise ja viljamineku-operatsioonide vormistamise
kord. 22. Sularaha viljaandmine ettevdtete, asutuste ja organisat- |
sioonide kassadest toimub vaid juhataja ja pea-(vanem-)raamatu- |
pidaja voi selleks volitatud isikute poolt allakirjutatud kassa-vil- |
jaminekuorderite (vorm nr. K—5) jdrgi, vilja arvatud tootasu, |
stipendiumid, toetused ajutise toGvoimetuse puhul, pensionid ja
preemiad, millede véljaandmine vGib toimuda makselehtede jéirgi.

Varumisorganisatsioonid, sealhulgas ka tarbijaskooperatsiooni
organisatsioonid, voivad viélja anda sularaha pollumajandussaa-
duste ja -tooraine andjaile varumiskviitungite jérgi, kassa-vilja-
minekuorderi pérastise koostamisega téopdeva lopul.

Kassa-viljaminekuordereis niidatakse nende koostamise alus ja
loetletakse neile lisatavad dokumendid.

Kassa-viljaminekuorderit voib tasuda kassa poolt vaid selle
koostamise péeval. ,

23. Kassa-viljaminekuorderid tuleb kirjutada tindiga, tipselt
ja selgelt. Neis dokumentides ei ole lubatud mingisuguseid kaapi-
misi, maarimisi ega parandusi, kuigi need oleksid varustatud sel-
gitavate markustega.

24. Kassa-viljaminekuorderite andmine rahasaajate kitte on
keelatud.

25. Kassa-viljaminekuordereile kirjutab kassapidaja alla kohe
pérast nende jargi raha véljaandmist, nendele orderitele lisatud
dokumendid aga kustutatakse stambi voi pealdisega «Makstud»,
dra ndidates kuupéeva.

-~ 26. Kassa-viljaminekuorderi saamisel on kassapidaja kohus-
tatud kontrollima:

~a) juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja voi selleks voli-
tatud isikute allkirjade olemasolu orderil ja nende ehtsust;

b) kassa-viljaminekuorderi vormistamise oigsust;

c) orderis loetletud lisade olemasolu.

Juhul, kui ei ole kinni peetud kasvoi iihestki fleist noudeist, ei
vota kassapidaja orderit tasumiseks vastu.

27. Raha viljaandmisel kassa-viljaminekuorderi jirgi iiksikule
isikule nouab kassapidaja passi voi muu, saaja isikut tdendava
dokumendi ettenditamist, mérgib orderile dokumendi numbri, kelle
poolt ja millal see vilja on antud, ning votab orderile saaja all-
kirja. Kui kassaorder on koostatud viljamaksmiseks mitmele
isikule, vastavalt orderile lisatud makselehtedele ja muudele doku-
mentidele, siis rahasaajad kirjutavad alla maksedokumendi vasta-
vasse lahtrisse. !

Rahasaajad isikud kirjutavad ordereile alla ainult tindiga, mar-
kides saadud summa: rublad — sonadega, kopikad — numbritega.
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28. Sularaha maksab kassapidaja vélja vaid kassa-viljamine-
kuorderis nimetatud isikule. Kui viljamaksmine toimub volituse
alusel, siis nditab raamatupidamine orderi tekstis, kassapidaja aga
makselehel selle isiku perekonna-, ees- ja isanime, kelle kaudu
toimub maksmine. Raha viljaandmine volituse alusel toimub vas-
tavalt kidesoleva maarustiku punkti 27 ndudele. Volitus jdéb kassa-
pidaja kitte ja kinnitatakse kassa-véljaminekuorderi juurde, selle
viljaandmise kuupdev aga mirgitakse orderile voi selle juurde
lisatud kassa-viljaminekudokumendile.

99. Raha viljaandmisel isikule, kes ei saa ise alla kirjutada,
voib tema palvel tema eest alla kirjutada teine isik, kuid mitte
sama asutuse raamatupidamise vdi kassa tootaja. Kassa-vilja-
minekudokumendile margitakse tegelikku rahasaajat ja tema eest
allakirjutanud isikut toendava dokumendi number, viljaandmise
kuupdev ja koht.

30. Tootasu, stipendiumide, ajutise toovoimetuse toetusrahade,
pensionide ja preemiate viljamaksmine toimub kassapidaja poolt
makselehtede jirgi, kassa-viljaminekuorderit iga saaja kohta
koostamata. Makselehe tiitel- (esimesele) lehele tuleb kirjutada
loapealdis: «Kassale viljamaksmiseks talbajale s [95e s inds
kunis s 19 . .. a. summas (sonadega) .. ....... »
juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja voi selleks volitatud isikute
allkirjadega.

Analoogilises korras voib vormistada ka tootasu iihekordseid
viljamaksmisi (puhkuselemineku, haiguise jm. puhul), samuti depo-
neeritud summade viljamaksmiisi.

31. Kolme pdeva moddumisel parast raha saamist tootasu,
stipendiumide, ajutise to6voimetuse toetusrahade, pensionide ja
preemiate viljaandmiseks peab kassapidaja:

a) makselehtedes isiku nime vastas, kellel jdi saamata t60-
tasu, stipendium, ajutise toovoimetuse toetusraha, pension voi
preemia, 166ma stambi voi kirjutama kisitsi «kDeponeeritud»;

b) koostama deponeeritud summade registri;

¢) iga makselehe tiitellehele kirjutama pealdise tegelikult vilja-
makstud summa ja saamata jadnud tootasu, stipendiumi, ajutise
toovoimetuse toetusraha, pensioni voi preemia summa kohta, mis
kuulub deponeerimisele, vordlema neid summasid makselehe {ild-
kokkuvottega ja kinnitama pealdise oma allkirjaga.

Pirast kassapidaja poolt makselehele kirjutatud pealdise hoo-
likat kontrollimist ning makselehe jérgi viljamakstud ja deponee-
ritud summade kokkuarvamist kirjutab raamatupidamine samal
pdeval vilja kassa-viljaminekuorderi tegelikult valjamakstud t60-
tasu, stipendiumi, ajutise toovoimetuse toetusraha, pensioni VoOi
preemia summa kohta ja annab selle orderi kassasse.

32. Kassa-viljaminekuorderid registreerib raamatupidamine
enne nende kassasse fileandmist kassa-sissetuleku- ja -vdljamineku-
orderite registreerimise Zurnaalis (vorm nr. K—2).

229



Kassaraamatu pidamise ja raha hoidmise kord. 33. Ettevotted,
asutused ja organisatsioonid arvestavad koik sularaha sissetulekud
ja védljaminekud kassaraamatus vorm nr. K—6.

34. Iga ettevote, asutus ja organisatsioon peab ainult iihte
nummerdatud- ning nédritatud kassaraamatut, mis on pitseeritud
lakipitseriga. Kassaraamatu lehtede arv kinnitatakse ettevotte voi
korgemalseisva organi juhataja ja pea-(vanem-)raamatupidaja
allkirjadega.

Kassaraamatusse kirjendatakse ainult tindiga.

Kassaraamatus on keelatud kaapimised ja selgitavate méarkus-
tega varustamata parandused. Tehtud parandused kinnitatakse
kassapidaja ja pea- (vanem-)raamatupidaja voi teda asendava isiku
allkirjadega.

35. Kassaraamatusse kirjendab kassapidaja kohe parast iga
orderi jargi raha saamist voi viljaandmist. Iga pdev péarast t66-
pdeva loppu arvab kassapidaja kokku pédeva operatsioonid, toob
vélja raha jddgi kassas jargmiseks pdevaks, koostab aruande kassa-
operatsioonide kohta pédeva jooksul (vorm nr. K—7) ja annab
selle koos kassa-sissetuleku ja -viljaminekuorderite ning neis loet-
letud dokumentidega samal péeval iile raamatupidamisse allkirja
vastu kassaraamatus.

36. Kontroll kassaraamatu oige pidamise iile pannakse ette-
votte, asutuse voi organisatsiooni pea-(vanem-)raamatupidajale. ,

Pea- (vanem-)raamatupidaja juhendid kassaraamatu pidamise
kohta on kassapidajale kohustuslikud.

Raamatupidajad ja teised arvestusalatootajad, kellel on kassa-
dokumentidele allakirjutamise Gigus, ei tohi tdita kassapidaja kohus-
tusi.

37. Kassast sularaha viljaandmist, mis ei ole kinnitatud kassa-
véiljaminekuorderiga voi vajalikel juhtudel saajate allkirjadega
tootasu, stipendiumide, ajutise toovoimetuse toetusrahade, pensio-
nide voi preemiate makselehel, kassa sularahajddgi digustamiseks
arvesse ei voeta. See summa loetakse kassapidajal puudujadgiks ja
noutakse temalt sisse. Kassa-sissetulekuorderiga toendamata sula-
raha loetakse kassa iilejasgiks ja kantakse riigieelarve tuludesse,
vilja arvatud kooperatiivsed organisatsioonid, kus need summad
kantakse nende tuludesse.

38. Vanemkassapidaja annab enne toopdeva algust teistele
kassapidajatele avansina véljamineku-operatsioonideks vajaliku
summa sularaha allkirja vastu kontrollraamatus nr. K—38.

Toopéeva 1opul on-kassapidajad kohustatud andma vanem-
kassapidajale aru saadud avansi ja sissetulekuorderite jargi vastu-
voetud raha kohta ning andma vanemkassapidajale iile sularaha
jadgi ja kassadokumendid teostatud operatsioonide kohta allkirja
vastu kontrollraamatus vorm nr. K—8.

Tootasude ja stipendiumide viljamaksmiseks saadud avansside
kohta on kassapidaja kohustatud aru andma makselehel ettendhtud
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tihtajal, hiljemalt 3 pédeva jooksul pérast raha saamist pangast.
Selle tihtaja moodumiseni on. kassapidajad kohustatud iga pdev
ira andma kassasse makselehtede jargi vilja andmata jdanud
sularaha. See raha antakse kassapidaja poolt iile pitseeritud pak-
kides, kottides, kastides jm. vanemkassapidaja allkirja vastu.

39. Ettevotete, asutuste ja organisatsioonide juhatajad on
kohustatud kindlustama kassa valvet, samuti raha sailivust pan-
gast toomisel ja panka andmisel.

Kassa ruum peab olema isoleeritud, uksed kassasse aga operat-
sioonide ajal seestpoolt lukustatud. Korvaliste isikute péds kas-
sasse on keelatud.

40. Koik sularaha ja vaartpaberid hoitakse ettevotteis, asutus-
tes ja organisatsioonides tulekindlais kappides, raudkastides vOi
rauaga tleloodud puitkastides, mis pirast kassa 166 16ppu lukus-
tatakse ja pitseeritakse kinni kassapidaja lakipitseriga.

Antud ettevottele, asutusele vOi organisatsioonile mittekuulu-
vate raha ja muude vadrtuste hoidmine kassas on keelatud.

41, Enne kassaruumi ja tulekindlate kappide voi rahalaegaste
(kastide) avamist on kassapidajad kohustatud veenduma lukkude,
uste, aknavorede ja pitserite puutumatuses.

" Pitseri rikkumise voi korvaldamise, lukkude, uste voi akna-
vorede lohkumise korral on kassapidaja kohustatud viivitamata
teatama sellest ettevotte, asutuse voi organisatsiooni juhatajale.

Sel juhul ettevotte, asutuse voi organisatsiooni juhataja, pea-
(vanem-) raamatupidaja voi neid asendavad isikud kontrollivad
enne kassaoperatsioonide algust kassas hoitavate rahaliste vahen-
dite ja muude véértuste allesolekut. Kontrolli tulemuste kohta
koostatakse akt, millele kirjutavad alla koik kontrollimisest osavot-
nud isikud. Ettevotte, asutuse ja organisatsiooni administratsioon
on kohustatud saatma materjalid siindmuse kohta miilitsaorga-
neisse juurdlemiseks ja kuriteos siiiidi olevate isikute viljaselgita-
miseks. ;

49. Kassapidaja kannab taielikku materiaalset vastutust koigi
tema poolt vastuvoetud vairtuste séilivuse eest ja igasuguse kahju
eest, mis ettevottele, asutusele ja organisatsioonile on tekkinud
tema lohaka, hooletu, ettevaatamatu voi sihiliku teguviisi taga-
jarjel.

; ]43. Pirast kiskkirja. ilmumist kassapidaja todle madramise
kohta annab ta ettevottele, asutusele ja organisatsioonile mate-
riaalse vastutuse kohustuse vorm nr. K—9 jargi.!

1 See kohustus antakse kassapidaja poolt jargmises vormis:
KASSAPIDAJA KOHUSTUS

Mina, allakirjutanu, kassapidaja
(perekonna-, ees- ja isanimi)
votan endale materiaalse vastutuse kogu minule usaldatud ez e
(ettevotte, asutuse,
R PP S Dy e b S R rahasummade ja muude vairtuste eest.
organisatsiooni taielik nimetus)
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44. Kassapidajale on keelatud temale usaldatud tooiilesannete
tditmist edasi volitada teistele isikutele.

45. Ettevotteis, asutustes ja organisatsioonides, kus on iiks
kassapidaja, pannakse tema ajutise asendamise vajadusel kassa-
pidaja kohustused ettevotte, asutuse voi organisatsiooni juhataja
kirjaliku késkkirjaga teisele tootajale. Sellelt tootajalt voetakse
materiaalse vastutuse kohustus, vastavalt kdesoleva maarustiku
punktile 43. :

Kassapidaja é&kilise to6lt lahkumise korral (haigus ja muud
pohjused) loeb koik tema kides olevad aruandealused vaartused
viivitamata iile juhataja, pea-(vanem-)raamatupidaja voi neid
asendavate isikute juuresolekul teine kassapidaja, kellele need iile
antakse. Vidrtuste {ilelugemise ja iileandmise tulemuste kohta
koostatakse akt nimetatud isikute allkirjadega.

46. Ettevotteis, asutustes ja organisatsioonides, kus on suur
arv alljaotusi, voib téotasu, stipendiumide, ajutise toovoimetuse
toetusrahade, pensionide ja preemiate viljaandmine ettevotte,
organisatsiooni, asutuse juhataja kirjaliku kaskkirja alusel toimuda
peale kassapidaja ka teiste isikute poolt, kes annavad materiaalse
vastutuse kohustuse, vastavalt kdesoleva maarustiku punktile 43,
ning kelledele laienevad koik kéesolevas maarustikus kassapida-
jate kohta ettenahtud oGigused ja kohustused. '

Tootasu, stipendiumide, ajutise toovoimetuse toetusrahade,
pensionide ja preemiate viljaandmist ei saa panna nende vilja-
maksete arvestamisega seotud isikutele (raamatupidajad, arvestus-
alatootajad, tabelipidajad jt.).

Kassa revideerimine ja kassadistsipliini jargimise kontrollimine.
47. Igas ettevottes, asutuses ja. organisatsioonis toimetatakse
viahemalt kord kuus kassa ootamatut revideerimist kogu kassas
olevate rahatdhtede tdieliku iilelugemise ja teiste viartuste kont-
rollimisega. Kassa revideerimise ldbiviimiseks méiratakse ettevotte,
asutuse vOi organisatsiooni juhataja kaskkirjaga komisjon, kes
koostab akti revideerimise tulemuste kohta. Revisjoni poolt kassas
vaartuste puudu- voi iilejddgi avastamisel naidatakse aktis puudu-

voi tilejddkide summa ja nende tekkimise asjaolud
; Kooperatiivsetes organisatsioonides teostavad sdaraseid revi-
deerimisi ka revisjonikomisjonid.

Juhul, kui ma oma lohakuse, hooletuse voi ettevaatamatuse tottu tekitan

__________________________________________________________________________________________________________________ , kohustun

(ettevotte, asutuse, organisatsiooni nimetus)
tasuma selle taies ulatuses.

Kohustun tépselt tditma kassaoperatsioonide teostamiseks kehtestatud ees-
kirju ja kannan vastutust nende rikkumiste eest.

(isiklik allkiri)




48. Finantsilise tegevuse dokumentaalsel revideerimisel, kuid
mitte harvemini kui kord aastas, revideerivad korgemalseisvad
organisatsioonid ja asutused ka kassat ja kontrollivad kassadistsip-
liini jargimist koigis alluvais ettevotteis, asutustes ja organisat-
~ sioonides.

49. Riigipanga ja pikaajaliste mahutuste pankade asutused,
samuti rahandusorganid, voivad kontrollida kassadistsipliini jar-
gimist ettevotteis, asutustes ja organisatsioonides. Pankade ja
rahandusorganite ettepanekud kassadistsipliini rikkumiste korval-
damise abinoude kohta on ettevotteile, asutustele ja organisatsioo-
nidele kohustuslikud.

Pangaasutustel on 6igus nouda ettevotteilt, asutustelt ja orga-
nisatsioonidelt andmeid nende kassa ldbikdikude kohta raha lae-
kumise allikate ja sihituste jérgi.

50. Kassadistsipliini rikkumise korral (laekumiste kulutamine
iile kindlaksmididratud normide; laekumiste mittedigeaegne ara-
andmine panka; sularahajdigi kindlaksméaratud limiidi iiletamine
kassas; pangast saadud sularaha mittesihiparane kulutamine; t66-
tasuks ja stipendiumideks saadud kasutamata jddnud rahaliste
vahendite mittedigeaegne tagastamine panka; sularahas arvelduste
eeskirjade rikkumine; sularaha laenutamine kassast teistele ette-
votteile, asutustele ja organisatsioonidele) votavad Riigipank ja
kommunaalpangad tarvitusele jargmised sanktsioonid:

a) keelavad sularaha kulutamise laekumisest tdhtajaga kuni
kolme kuuni;

b) vihendavad majandusorganite arvelduskontodest vahendite
edasililkkamatuteks vajadusteks véljaspool jdrjekorda kasutamise
normi.

Kassadistipliini siistemaatilises rikkumises siiiidi olevad isikud
voetakse kehtestatud korras kriminaalvastutusele.

51. Vastutus kiesoleva maiirustiku jargimise eest pannakse
ettevotete, asutuste ja organisatsioonide juhatajaile, pea-(vanem-)
raamatupidajaile, rahandusosakondade juhatajaile ja kassapida-
jaile.

52. NSV Liidu Rahandusministeeriumil on 0igus, kooskolasta-
tult NSV Liidu Ministrite Noukogu juures asuva Statistika Kesk-
valitsusega, teha muudatusi kédesolevas madrustikus ettendhtud
dokumentide vormides. .

53. Kiesolev miirustik ei kehti kolhooside kohta.

54. Eeskirjad kassaoperatsioonide teostamiseks Riigipanga,
pikaajaliste mahutuste pankade asutuste, hoiukassade, erimaksu-
kogujate kassade ja posti-telegraafi ettevotete poolt maaratakse
kindlaks NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja Riigipanga Juha-
tuse poolt.

(Méarustikus loetletud vormid on saadaval iildkorras NSV
Liidu Statistika Keskvalitsuse Riikliku Kirjastuse kontorites.)



X. LEPINGULISED VAHEKORRAD. VARALISTE
VAIETE LAHENDAMISE JA VOLGNEVUSE
SISSENOUDMISE KORD

LEPINGULISED VAHEKORRAD

Riiklikud, majanduslikud ja kooperatiivsed organid ja ette-
votted miiravad oma vastastikused vahekorrad kaupade hanki-
mises, toode teostamises ja teenuste osutamises plaaniliste iiles-
annete piirides kindlaks lepingute solmimise ja tellimuste andmise
teel ning kannavad nende tditmise eest seaduses ettendhtud vas-
tutust.!

Seadusega on maaratud, et juhul, kui majandusorganid ei tédida
voi tdidavad puudulikult endale lepingutega voetud kohustusi
tellimustes ja hangetes riiklikule toostusele, transpordile, pollu-
majandusele, samuti teistele rahvamajandusharudele, voetakse
tellimuse voi hanke tditmise eest vastutavad tehaste direktorid ja
teised ametiisikud vastutusele samuti nagu ametialase siiiiteo eest.?

MAJANDUSLEPINGUTE SOLMIMISE KORD

Majanduslepingutel on eriti suur tdhtsus voitluses plaani-
distsipliini tdstmise, toodangu kvaliteedi ja sortimendi paranda-
mise, isemajandamise tugevdamise ja kadibevahendite kidibe kiiren-
damise eest.

Hanke pohitingimused. Koik lepingud tuleb s¢lmida plaani ja
hangete pohi-(iild-)tingimuste alusel, mis reguleerivad toodangu
_teatava liigi koigile hankijatele ja tarbijatele iihiseid kiisimusi.

Pohitingimustes tuleb ette ndha: hanke koguse ja sortimendi
kooskolastamise kord, spetsifikatsioonide ja jaotuskavade esita-
mise tihtajad, toodangu nouetekohast kvaliteeti ja komplektsust
tagavad tingimused, kvaliteedilise ja koguselise vastuvotmise kord,
hinnad ja nende kohaldamise kord, arvelduse tingimused, lepingu-
liste sanktsioonide rakendamise juhud ja sanktsioonide suurus,
tahtsamad tingimused taara ja pakendi kohta.

1 Vt. NSV Liidu RKN-i 1931, a. 20. mirtsi mddrus — LSKK, 1931,
nr. 18, art. 166.

2 Vt. NSV. Liidu Kesktiitevkomitee ja RKN-i 1931. a. 18. veebruari maé-
rus — LSKK, 1931, nr. 10. ;
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Hanke pohitingimuste projektid tootatakse vilja ministeeriu-
mide-hankijate poolt nende valmistatud toodangu kohta. Need tin-
gimused kooskolastatakse kindlaksmaaratud tidhtajaks ministeeriu-
midega (keskasutustega), kes esinevad toodangu  pohitarbijaina.
Hanke pohitingimuste kooskolastamisel reguleerimata jadnud vaiel-
davad kiisimused lahendatakse riikliku arbitraaZi poolt.

Tihtsamate kaubaliikide hanke pohitingimused kinnitatakse
NSV Liidu Ministrite Noukogu poolt.

Lepingute liigid. On kehtestatud kolm aasta-majanduslepingute
tiiki: 1) iild-, 2) lokaal- ja 3) otselepingud.

Uldlepingud solmitakse hankijate ja tarbijate majandussiistee-
mide keskliilide vahel, niiteks ministeeriumide isemajandavate pea-
valitsuste, kooperatiivsete siisteemide keskuste, turustuspeavalit-
su?]tel, varustuspeavalitsuste, varumis-keskorganisatsioonide  jt.
vahel.

Uldlepingutes nihakse ette:

a) hankimisele kuuluva toodangu kogus ja riihmaline sortiment
kogu aasta peale voi kvartalite jargi, konkreetsete hankijate ja
konkreetsete tarbijate dranditamisega;

" b) spetsifikatsioonide esitamise ja jaotuskavade andmise kord
ja tahtajad;

¢) tdpne dranditamine, millised hankija ja tarbiia stisteemi
majandusorganisatsioonid solmivad omavahel lokaallepingud;

d) poolte varaline vastutus lepinguga voetud kohustuste mitte-
taitmise (spetsifikatsioonide mittetditmine, ostulubade mittevilja-
andmine jm.) ja lokaallepingute mittedigeaegse solmimise eest.

Uldlepingute alusel solmivad hankija ja tarbija stisteemi
alamaastmelised liilid omavahel lokaallepingud.

Koigil juhtudel, kui siisteemide keskliilid iildlepinguid ei solmi,
solmivad hankijad ja tarbijad omavahel otselepingud. Kui on nou-
tav vaid otselepingute solmimine, peavad need juhud ministeeriu-
mide (keskasutuste) poolt olema ndidatud hanke pohitingimustes.
Otselepinguid solmivad omavahel reeglikohaselt majandussiistee-
mide alama- ja keskastmelised liillid (vabrikud, tehased, turustus-
ja varustuskontorid, kaubastud ja nende osakonnad, tarbijaskoope-
ratiivide rajooniliidud, toondusliku kooperatsiooni artellid, suure-
mad kauplused jm.).

Lokaal- ja otselepinguis nédhakse efte hankija ja tarbija konk-
reetsed kohustused, ja nimelt: hankimisele kuuluva toodangu tépne
kogus, hangete tahtajad, toodangu kvaliteet, sortiment, komplekt-
sus, toodangu hind ja hanke iildsumma, arvelduste kord, varaline -
vastutus lepingu tingimuste mittetditmise eest.

Hankelepingud -solmitakse harilikult aastaks. On lubatud siiski
solmida ka hooajalisi (kaupade hankimine teatavaks ajaks), liihi-
ajalisi (hangeteks teatava lithikese aja kestel) ja ithekordseid
fepinguid.

Lepingueelsed vaided. Koik majanduslepingute solmimisel tek-

235



kivad vaided mitmesuguste ametkondade ja kooperatiivsete siistee-
mide organisatsioonide vahel (sealhulgas hanke koguse, sorti-
mendi, tdhtaegade, t66de mahu ja taitmise tihtaegade, hanke teh-
niliste tingimuste jm. kindlaksméédramise vaided) lahendatakse riik-
liku arbitraazi organite poolt.

Uhe ja sama keskasutuse voi iihe kooperatiivse siisteemi orga-
nisatsioonide vahel lepingute solmimisel tekkivad vaided lahenda-
takse vastava ametkonna vo6i kooperatiivse keskuse arbitraazi
poolt.

Solmitavate lepingute seaduspdrasuse kontrollimine. Lepingu
vdga suur tdhtsus voitlusvahendina riikliku plaani tiitmise eest
kohustab majandusorganisatsioone kontrollima sdlmitavate lepin-
gute vastavust kehtivaile seadustele ja valitsuse direktiividele.

Iga solmitav leping peab olema kontrollitud ja viseeritud
majandusorganisatsiooni juriskonsuldi poolt.

Peale selle tuleb silmas pidada, et vastavalt «Riiklike, koopera-
tiivsete, tihiskondlike asutuste, organisatsioonide ja ettevotete pea-
(vanem-)raamatupidajate maarustiku» punktile 14, peavad koik
solmitavad kaubalis-materiaalsete viirtuste véiljastamise ning
toode tditmise ja teenuste osutamise lepingud ja kokkulepped
olema viseeritud pea-(vanem-)raamatupidaja poolt.

Varaline vastutus lepinguliste kohustuste mittetiitmise eest.
Selleks, et leping kujuneks toeliseks voitlusvahendiks plaani tiit-
mise ja isemajandamise tugevdamise eest, on pooled kohustatud:
1) lepingus ette nigema varalise vastutuse tingimusi lepinguliste
kohustuste mittetaitmise korral; 2) jilgima pidevalt nende kohus-
tuste taditmise kidiku; 3) rakendama oigeaegselt sanktsioone (vii-
viste, trahvide, leppetrahvide, reaalsete kahiumite sissendudmine)
lepinguliste. kohustuste koigil mitte- voi puuduliku tditmise
juhtudel.

Seoses sellega langeb pea-(vanem-)raamatupidajatele lepingute
tditmise tdpse arvestuse organiseerimise kohustus, juriskonsuldid
aga on kohustatud tagama hagide digeaegset esitamist sanktsioo-
nide sissenéudmiseks organisatsioonidelt, kes rikuyad lepingulist
distsipliini ja lepingus ettendhtud kohustusi. Pearaamatupidaja
kannab vastutust hagi esitamise tihtaja moodalaskmise eest.

VARALISTE VAIETE LAHENDAMISE JA VOLGNEVUSE
SISSENOUDMISE KORD.

Uldeeskirjad. Ettevotete juhatajaile ja raamatupidajaile on pan-
dud seadusega kohustus mitte voimaldada volgnevuse tekkimist,
peale juhtude, kus see on. seadusega lubatud, selle tekkimisel aga
votta Oigeaegselt kasutusele abindud debitoorse volgnevuse sisse-
noudmiseks ja kreditoorse volgnevuse tipseks tasumiseks. Panga
otsese krediteerimise tingimustes tuleb debitoorsed-kreditoorsed
vahekorrad, nditeks arveldustel toodangu valmidusastme jérgi,
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perioodilistel arveldustel saldode jérgi, arveldustel plaaniliste mak-
sete teel, — viia véltimatu miinimumini.

Ettevotete vahel tekkiv debitoorne ja kreditoorne vdlgnevus,
olenevalt tema laadist, peegeldub raamatupidamisarvestuses vasta-
vatel, jooksva arvestuse kontoplaanis ettendhtud kontodel.

Raamatupidaja on kohustatud jooksva, igapdevase t60 korras
rangelt jdlgima arvelduste seisukorda ja maksete tdhtaegu, mitte
voimaldama ebaseadusliku debitoorse-kreditoorse volgnevuse tek-
kimist, avastama volgnevuse tekkimise pohjused ja votma Oige-
aegselt kasutusele reaalsed abindud distsiplineerimatute maksjate
mojutamiseks.

Selleks on eriti tdhtis saada kitte transpordidokumendid kauba
lihetamise pieval, viivitamata vilja kirjutada, anda panka ning
dra saata ostjale arve-faktuurid ja maksenouded.

Maksedokumentide vormistamisega viivitamine on téiesti luba-
matu, sest dokumentide iileandmisel panka hiljemini kui kolm
pdeva pirast kauba ldhetamist, kaotab ettevote oiguse saada kre-
diiti arveldusdokumentide tagamisel.

Suur tihtsus on arveldusdokumentide tootlemise tdpsel organi-
seerimisel (transpordidokumentide vaéljavotmine, arve-faktuuride,
maksenduete, registrite viljakirjutamine, kontrollimine, allakirju-
tamine jm.), sest vead nende kirjutamisel (maksia, linna ebaodige
nimetus, aritmeetilised vead jne.), lepinguliste tingimuste mitte-
jargimine arve-faktuuride lisade kohta (spetsifikatsioonid jm.) jne.
pohjustavad paratamatult pretensioonisummade tekkimist voi mak-
sete viivitust.

Téapsus to6s ja range kontroll dokumendikdibe iile on vajalikud
arveldusdokumentide liikumise koigil etappidel. Raamatupidaja on
kohustatud lakkamatult jilgima arvete Gigeaegset tasumist ostjate
poolt, tdhtajaks tasumata arvete seisukorda, eriti aktseptist keel-
dumise korral ning toodangu jdtmisel ostja vastutavale hoiule; ta
peab noudma vastavate otsuste tegemist sidrase toodangu dra-
kasutamise kohta ja kontrollima vastuvoetud otsuste taitmist.

Debitoorne-kreditoorne volgnevus vajab siistemaatilist vordle-
mist. Selleks tuleb saata deebitoridele véljakirjutused nende isiku-
kontodest, arvelduste ja tasuda olevate summade oigsuse kinnita-
" miseks. Deebitoridelt saadud vastuvditeid tuleb viivitamata hooli-
kalt kontrollida ja reguleerida. Kui ettevotte bilansil seisab maks-
mist mittenoudev kreeditor, tuleb nouda temalt viljakirjutus volgne-
vuse summa kontrollimiseks ja tdhtaja kattejoudmisel oiendada
temaga arveldus.

Lahkarvamiste tekkimisel arveldustes ja mende lahkarvamiste
reguleerimise voimalikkuse puudumisel tuleb esitada pretensioonid
kohtu voi arbitraazi kaudu. Raamatupidaja on kohustatud jdlgima
nende asjade arutamise kiiku, esitama tehtud otsusejargsed taite-
dokumendid viivitamata maksjale ja taotlema ettevottele vilja-
moistetud summade kiiret tasumist.
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Hagi aegumine. Hagi esitamise oigus kustub seadusega ette-
nahtud tdhtaja moodumisel (hagi aegumine). Seepdérast tuleb koik
pretensioonid ja nouded debitoorse volgnevuse kustutamise. kohta
esitada enne aegumistdhtaegade moodumist. Need tdhtajad on
seadusega piiratud jargmiselt:!

1) poolteiseaastane tdhtaeg — vaideis riiklike ette-
votete ja asutuste, kolhooside, kooperatiivsete ja iihiskondlike orga-
nisatsioonide vahel, vélja arvatud vaided:

a) pretensioonides, mis tulenevad mittevastava kvaliteediga
kaupade hankimisest, trahvide, viiviste ja leppetrahvide sissenoud-
misest raudtee- (vdlja arvatud segaveod), veetee- ja ohutee-vedu-
del ning pretensioonides sideorganitele; koik need pretensioonid on
piiratud hagi aegumise kuuekuuse tdhtajaga;

b) nouetes segavedudel (raud-veetee voi raud-vee-ohutee), mis
on piiratud hagi aegumise aastase tdhtajaga;

c) nouetes, mis on ette ndhtud NSV Liidu Kaubandusliku
Meresoidu Koodeksis, selle koodeksi §-s 241 kindlaksmédaratud
aegumise tdhtaegadega;

2) kolmeaastane hagi aegumise tihtaeg vaie-
tes kodanikega, vilja arvatud vaided téoasjus, millede kohta on
seadusega kehtestatud teistsugused tahtajad (kaks nddalat — eba-
dige toolt vallandamise ja tootasust mahaarvamiste korral; iiks
kuu — nouete korral iiletunnitdode tasustamise kohta ja kolm
kuud — koikide muude téoalaste vaiete korral).

Vastavalt Vene NFSV Tsiviilkoodeksi paragrahvile 45, algab
hagi aegumise tidhtaja jooks sellest momendist, kui tekkis oigus
hagi esitamiseks.

Kreeditori noudel tditmisele kuuluva kohustuse jdrgi algab hagi
aegumise tdhtaja jooks kohustuse tekkimise ajast.

Vaideis riiklike ettevotete ja asutuste, kolhooside, kooperatiiv-
sete ja iihiskondlike organisatsioonide vahel, mis tulenevad mitte-
vastava kvaliteediga kaupade hankimisest, algab hagi aegumise
tahtaja jooks kauba mittevastava kvaliteedi kohta akti koostamise
péevast.

Pohinoude kustumisega hagi aegumise tottu kustuvad ka sel-
lega kaasnevad korvalnouded.

Kohustuse tasumisel volgniku poolt pdrast aegumise tédhtaja
mooddumist ei ole tal oigust makstud summat tagasi nouda, kuigi
ta tasumise momendil polnud teadlik aegumise tdhtaja mdo-
dumisest.

Hagi aegumise jooks peatub Vene NFSV Tsiviilkoodeksi para-
grahvis 48 toodud juhtudel. Aegumise jooksu peatumise aluseks
olnud asjaolude dralangemise pdevast jatkub aegumistdhtaja jooks,

t Vt. NSV Liidu Kesktditevkomitee ja Rahvakomissaride Noukogu 1934. a.
3. septembri ja 1934. a. 7. oktoobri maidrused, LSKK, 1934, nr. 44, art. 347;
nr, 52, art. 404; 1936, nr. 18, art. 152; samuti Vene NFSV Tsiviilkoodeksi § 44.

238




kusjuures juhtudel, kui jarelejaanud tdhtaeg on alla kuue kuu,
pikeneb see kuue kuuni.

Koigil juhtudel, kui kohus tunnistab hagi aegumise tdhtaja
mooddalaskmise pohjused kaaluvaiks, voib ta seda tdhtaega piken-
dada (vt. Vene NFSV Tsiviilkoodeksi § 49).

Aegumine katkeb hagi esitamisega. Vaietes, milledes iiheks
pooleks on tsiviilisik, aegumine katkeb ka sdéraste toimingute
sooritamisega kohuslase poolt, mis kinnitavad vola tunnustamist.
Vaietes riiklike ettevotete ja asutuste, kolhooside, kooperatiivsete
ja iihiskondlike organisatsioonide vahel vola tunnustamist toenda-
vate toimingute sooritamine kohuslike organisatsioonide poolt ei
pohjusta hagi aegumise katkemist. Pérast katkemist algab aegu-
mine uuesti, kusjuures selle eel méodunud aega uue tdhtaja sisse
ei arvata (vt. Vene NFSV Tsiviilkoodeksi § 50 ja 51).

Aegumise tihtaegade moodalaskmine votab ettevottelt oiguse
poorduda hagiga kohtusse voi arbitraazi. Hagi aegumistihtaegade
moddalaskmise eest kannab vastutust ettevotte pea-(vanem-)raa-
matupidaja.

Pretensioonide esitamise kord. Enne poordumist arbitraaZi voi
kohtusse vaide algatamise avaldusega on ettevote kohustatud ara
kasutama koik abinoud kostja-organisatsiooniga tekkinud lahk-
helide vahetuks reguleerimiseks, esitades kostjale pohjalikud mater-
jalid (aktid, arvestused, véljakirjutus isikukontost jm.) pretensiooni
oigsuse toendamiseks. Eitava vastuse saamise voi pretensioonile
mitte vastamise korral tuleb see anda viivitamata arbitraaZzi voi
kohtusse. Materjalid, mis toendavad, et hageja tarvitas abinousid -
vaide vahetuks reguleerimiseks, tuleb tingimata lisada hagiaval-
dusele. ‘ B

* Pretensioonide esitamise kord ja tdhtajad mittevastava kvali-
teediga kaupade hankimisel on kehtestatud Riikliku ArbitraaZi
juhendiga.! : :

Raud- ja veetee-vedudest tulenevate pretensioonide (veose téie-
liku voi osalise kaotsimineku, selle vigastamise eest jm.) kohta on
kehtestatud eri eeskirjad.

Vastavalt NSV Liidu raudteede pohikirjale, adresseeritakse
avaldused veoste, reisijate ja pagasi transpordist tulenevate preten-
sioonidega (reklamatsioonid) sihtkoha raudtee valitsusele. Preten-
siooni avalduses miérgitakse dra nouete sisu ja summa. Avaldusele
lisatakse pretensiooni toendavad dokumendid (saatekirja algu-
parand, kommertsakt, panga teatis jm.). Raudteedele saab preten-
sioone esitada ainult kuue kuu jooksul, vilja arvatud pretensioo-
nid, mis tulenevad raud-veetee ja raud-vee-chutee segavedudest,
mida voib esitada aasta jooksul. Neid tdhtaegu hakatakse lugema:
veose voi pagasi osalise rikki- voi kaotsimineku puhul — veose voi
pagasi viljaandmise péevast; veose tiieliku kaotsimineku puhul —

1Vt k. 243.
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30 pdeva méodumisel raudteede eeskirjade jargi veose kohaletoi-
metamiseks madratud tdhtajast, kiiresti riknevate veoste korral
aga — Teedeministeeriumi poolt mddratud tihtaja moodumisel;
pagasi taieliku kaotsimineku puhul — 10 66pdeva méddumisel pie-
vast, mil pagas pidi saabuma sihtjaama; vaeg- ja liigmaksete kor-
ral — arvates raudteelt saatekirja saamise pievast, iilejdanud juh-
tudel aga — veose viljaandmise pdevast; veose kohaletoimetami-
sega viivitamisel — arvates veose sihtjaama saabumise pievast.

Raudtee on kohustatud pretensiooni ldbi vaatama ja teatama
selle rahuldamisest voi tagasiliikkamisest jargmistel tihtaegadel,
arvates pretensiooni saamise pdevast: 2 kuu jooksul — igasuguste
pretensioonide korral, mis tekivad kohaliku {ihenduse vedudest;
3 kuu jooksul — igasuguste pretensioonide korral, mis tekivad
otseithenduse vedudest; 6 kuu jooksul — koigi pretensioonide kor-
ral, mis tekivad raud-veetee otse-segaiihenduse vedudest; 45 pieva
jooksul — pretensioonide korral veomaksete liigvotu kohta.

Raudtee vastu voib esitada hagi vaid pretensiooni tiieliku voi
osalise mitterahuldamise voi raudteelt eespool mirgitud tihtaega-
deks vastuse mittesaamise korral. Hagi esitamiseks voimaldatakse
pretensiooni avaldajale kahekuune tdhtaeg, arvates raudteelt vas-
tuse saamise pdevast, voi vastamiseks raudteele madratud tahtaja
moodumise péevast.

Veoste kaotsi-, rikkimineku voi puudujdagi korral raudtee otse-,
veetee ofse- voi raud-veetee otse-segavedudel on klientuuril 6igus
avaldada pretensioone ja esitada hagisid otse- voi segaveost osa-
voitnud veetee saate- voi sihtkoha transpordiorganisatsioonile, ja
vastavalt raudteede pohikirja §-le 100 — raudtee sihtkohta
transpordiorganisatsioonile (sihtkoha raudtee). Seetottu juhtudel,
kui raud-veetee otse-segaveol iithe raudtee ja iihe voi mitme lae-
vanduse osavotul esineb raudtee veose saatepunktina, voidakse
pretensioone ja hagisid esitada vaid laevandusele. Otse- voi sega-
veost osavotnud vahepealsete transpordiorganisatsioonide vastu ei
ole klientuuril 6igust esitada pretensioone ega hagisid (vt. seletus
«NSV Liidu raudteetranspordi vedude eeskirjade ja tariifide kogu
nr. 5/141»). .

Postisaadetiste korral (kiir-saadetiste ja pakkide kaotsimineku,
hindamata saadetiste puudujddgi ja rikkumise, rahaiilekannete
kaotsimineku jm. juhtudel) on pretensioonide esitamiseks méara-
tud kuuekuune tdhtaeg.

Saatja voi adressaat (olenevalt sellest, kes on kviitungi pidaja)
annab avalduse postisaadetise otsimiseks vo0i vastava hiivituse
tasumiseks. :

Sideorganid on kohustatud teatama avaldajale otsimise tule-
mustest ja olenevalt neist tulemustest kas rahuldama pretensiooni
voi liikkama selle tdielikult voi osaliselt tagasi- jargmistel téht-
aegadel: kahe kuu jooksul, arvates pretensiooni avaldamise pdevast
NSV Liidu kas ainult Euroopa- voi ainult Aasia-osa piirides saa-
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detavate postisaadetiste kohta; nelja kuu jooksul — NSV Liidu
Euroopa-osast Aasia-ossa ja vastupidi saadetavate postisaadetiste
kohta; telegraafiliste rahaiilekannete korral — vastavalt kahe
nidala ja iithe kuu jooksul.

Kui avaldaja ei saa nimetatud tdhtaegadeks sideorganitelt vas-
“ tust voi saab tema arvates ebadige tagasiliikkamise voi nousoleku
osaliseks hiivitamiseks, on ta digustatud poorduma hagiga kohtu-
asutustesse.

Varalisi vaideid riiklike organisatsioonide vahel, samuti koope-
ratiivsete ja iihiskondlike organisatsioonidega lahendatakse arbit-
raaZis voi kohtus, vilja arvatud rida asju, milledes on olemas
vaieldamatud alused sissendudmiseks; need sissenoudmised toimu-
vad ilma kohtuta, tiitepealdiste saamise teel notariaal-organeilt.

Hagide kohtualluvus. Olenevalt poolte alluvusest, vaide laadist
ja hagi summast, suunatakse hagiavaldus arbitraazi voi kohtu
organitesse.

Riikliku arbitraazi lahendada kuuluvad koik varalised vaided
ettevotete, asutuste ja organisatsioonide vahel.!

Erandiks on:

a) vaided iihe ja sama ametkonna eelarveliste organite vahel;

b) vaided iihe ja sama ametkonna, majandusliku koondise voi
kooperatiivse siisteemi asutuste ja ettevétete vahel ilma korgemal-

seisva organi loata;
: ¢) Riigipanga operatsioonidest tekkivad vaided, kui Riigipank
on neis iiheks pooleks;

d) vedudest raud- ja veeteel tulenevad vaided, viélja arvatud
vaided massiliste plaaniliste raudtee-vedude kohta, mis toimuvad
{ildlepingute tditmiseks;

e) vaided maksude ja muude maksete kohta, mis noutakse sisse
vaieldamatus korras;

f) vaided kommunaalteenuste kasutamise . lepingute kohta, ole-
nemata summast;

g) vaided summas alla 1000 rubla.

Peale selle ei kuulu, vastavalt NSV Liidu Kesktditevkomitee ja
Rahvakomissaride Noukogu 1937. a. 27. augusti mddrusele
(LSKK, 1937. a.'§ 240), riiklikus arbitraazis arutamisele koik kol-
hooside vaided omavahel, samuti kolhooside vaided riiklike ja
kooperatiivsete organisatsioonidega, soltumata hagi summast.

Riiklik arbitraaz ei vota arutusele organisatsioonide varalisi
vaideid, mis tekivad téoseadusandlusega ja kollektiivlepingutega
reguleeritavaist suhetest, sotsiaalkindlustuse ja sotsiaalhoolekande
organite poolt ettevotetele esitatavaid regresshagisid.

1 Vit «Riikliku arbitraazi mairustik», mis on kinnitatud NSV Liidu Kesk-
tiitevkomitee ' ja Rahvakomissaride Noukogu 1931. a. 3. mai mdarusega, —
LSKK, 1931, nr. 26, art. 203; 1932, nr, 45, art. 269; NSV Liidu Rahvakomis-
saride Noukogu 1938. a, 4. martsi médrus. — LMKK, 1938, nr. 8, art. 52:

Kiesoleval ajal on riiklik arbitraaZ iile viidud NSV Liidu Kohtuministeeriumi
alluvusse. ¥
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Asjade arutamine riikliku arbitraazi organeis toimub «Riikliku
arbitraazi organite poolt varaliste vaiete arutamise ja lahendamise
. eeskirjades kohaselt.

Varalisi vaideid {the ametkonna siisteemi kuuluvate asutuste,
ettevotete ja organisatsioonide vahel lahendavad ametkondlikud
arbitraazid. Ametkondlikud arbitraazid on moodustatud ministee-
riumide (keskasutuste) ning tarbijas- ja toonduskooperatsiooni kes-
kuste juurde; kusjuures nad ei allu riiklikule arbitraazile. Vaiete
alluvuse ‘ametkondliku arbitraaZi organitele mdaravad dra nende
arbitraazide maarustikud.

Ametkondliku arbitraaZi arutamise objektiks ei saa olla vaided
korgemalseisvate organisatsioonide ja neile alluvate majandus-
organite vahel, kuna korgemalseisvate organisatsioonide korraldu-
sed on viimastele kohustuslikud.

Ametkondlik arbitraaZz ei vota lahendamiseks iihte ja samasse
koondisse, peavalitsusse, trusti jm. kuuluvate organisatsioonide
vahelisi vaideid. Vaideid iithe majandusorgani isemajandavate
lilide vahel peab loplikult lahendama selle majandusorgani
juhataja.

Riikliku vo6i ametkondliku arbitraazi arutamisele mitte kuuluvad
vaided kuuluvad arutamisele rahvakohtutes voi kraide  (oblastite)
ja linnade kohtutes. Muuseas kuuluvad arutamisele rahvakohtutes
koik vaided fiksikisikutega; vaideid Riigipangaga kuni 1000 rub-
lani arutatakse rahvakohtutes, iile 1000 rubla aga kraide (oblas-
tite) voi linnade kohtutes; vaided raud-, vee- ja ohuteevedude kohta
summaga kuni 10000 rbl. alluvad rahvakohtule, iile 10000 rbl.
aga krai- (oblasti-) voi linnakohtule.

Hagid pretensioonides sideorganite vastu esitatakse sellele
postiasutusele, kuhu postisaadetis voi-rahaiilekanne dra anti, voi
siis sihtkoha postiasutusele. Kui noudjaks on riiklik, kooperatiivne
voi iihiskondlik organisatsioon, siis esitatakse hagi riiklikule
arbitraazile, kui summa aga ei ole iile 1000 rubla — rahvakohtule.

Varaliste vaiete territoriaalne kohtualluvus maéératakse hari-
likult kostja asukoha jargi. Mittevastava kvaliteediga voi mitte-
komplektse toodangu hankest tulenevad vaided esitatakse selle
toodangu vastuvotmise asukoha jargi (peale juhtude, kus NSV
Liidu Ministrite Noukogu médrusega on kehtestatud teistsugune
kord).!

Vaiete algatamine riiklikus arbitraazis. Avaldused varalise vaide
arutamise kohta tuleb anda vastavalt kohtualluvuse eeskirjadele ja |
need peavad sisaldama:

a) asjaosaliste organisatsioonide téielik nimetus, nende aad-
ressid ja juhatajate telefoninumbrid;

b) vaide sisu, hagi esitamise aluste ja hagit kinnitavate toen-
dite tapne ja selge kirjeldus;

c¢) hageja poolt avaldatud noude tdpne formuleering.

1Vt 1k 246.
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Avaldusele tuleb lisada: 1) materjalid, mis téendavad, et hageja
on kasutanud abinousid vaide vahetuks reguleerimiseks; 2) hagi
pohjendamiseks vajalikud arvestused ja dokumendid; 3) toend selle
kohta, et kostjale on saadetud é&rakirjad hagiavaldusest ja selle -
koigist lisadest, voi drakirjad neist avaldustest ja lisadest; 4) kvii-
tung riigiloivu tasumise kohta.

Avaldusele peab alla kirjutama selle organisatsiooni juhataja,
kelle nimel see esitatakse. Kui esitatud avaldus ei vasta eeltoodud
nouetele, miirab arbitraaz hagejale tdhtaja vajalikeks parandus-
teks. Koik parandused tuleb teha arbitraazi poolt madratud téht-
ajaks, sest vastasel korral avaldus tagastatakse hagejale.

Avalduse esitamise pdevaks loetakse tema arbitraaZi kantse-
leisse andmise, postiga saatmise korral aga postile paneku péev.
Kui arbitraaz nouab hagejalt parandusi avalduses, siis loetakse
see kuni sellesse vajalike paranduste tegemiseni mitteesitatuks.

Arbitraazi otsuseid peavad pooled tditma neis otsustes margi-
tud tdhtaegadeks. Kui neis aga tihtaegu pole mdadratud, tuleb
otsused tdita viivitamata pirast nende teatamist. Kui otsust vaba-
tahtlikult ei tdidetud, peab asjasthuvitatud pool poorduma arbit-
raazi poole palvega kdsu andmise kohta otsuse sundtditmiseks.

Debitoorse volgnevuse kiiremaks likvideerimiseks, eriti juhtu-
del, kui lepinguliste kohustuste mittetditmine on seletatav erandi-
tult asjaajamise venitamisega kostja-majandusorganisatsiooni
poolt, samuti otsuse reaalse tiitmise tagamiseks, on arbiitril digus
vilja anda késk iiheaegselt otsuse langetamisega.

Kisk antakse vélja asjasthuvitatud poolele ija viiakse tdide
kohtutaituri, panga voi vastava rahandusorgani kaudu.!

ALAVAARTUSLIKU JA MITTEKOMPLEKTSE TOODANGU
HANKEGA SEOSES OLEVATE VARALISTE VAIETE
ARUTAMISE KORRAST RIIKLIKE ARBITRAAZIDE POOLT

1952. a. 24. novembri juhend nr. 702

1. ULDEESKIRJAD i
1. Partei ja valitsus on korduvalt markinud, et voitlus vilja-
lastava toodangu kvaliteedi parandamise eest, alavééirtu.sliku.Ja
mittekomplektse toodangu viljalaske lopetamine on sotsialistliku
toosfuse iiheks tahtsaimaks iilesandeks.
Vastavalt NSV Liidu Ulemnoukogu Presiidiumi  1940. a.
10. juuni seadlusele «Vastutusest toostusettevotete poolt alavaar-
tusliku voi mittekomplektse toodangu viljalaske ja kohustuslike

1 Vt. «Riikliku arbitraaZi poolt varaliste vaiete arutamise ja lahendamise

eeskirjad» 1934. a. 10. augustist.
2 Riiklik Juriidiline Kirjastus, 1953. a.
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standardite mittejargimise eest» !, kuuluvad todstusettevotete direk- |
torid, peainsenerid ja tehnilise kontrolli osakondade juhatajad ala- |
vaartusliku, mittekomplektse toodangu véljalaskmise ja kohustus-
like standardite mittejargimise eest kohtu alla ‘andmisele.

Olenemata sellest toostusettevotete ametiisikute vastutusest,
kannavad ettevotted ja majandusorganisatsioonid-hankijad ja val-
mistajad tarbijate ees varalist vastutust alavdartusliku, standardi-
tele ja tehnilistele tingimustele mittevastava, samuti mittekomp-
lektse toodangu hankimise eest.

Tarbijatena moeldakse siin nii hankljaga (valmistajaga) han-
kelepingu solminud ettevotteid ja organisatsioone kui' ka neid
ettevotteid ja organisatsioone, kes saavad toodangut varustava voi
hulgikaubandus-organisatsiooni jaotuskava jargi tema poolt han- |
kijaga (valmistajaga) solmitud lepingu taitmiseks.

2. Alavéirtusliku, standarditele ja tehnilistele tingimustele
mittevastava, mlttekomplektse toodangu hankimisega, samuti koigi
muude, mittevastava kvallteedlga toodangu hankimisega seoses
olevate vaiete arutamisel ja nende kohta otsuste langetamisel on
arbitraaz kohustatud juhinduma seadustest, valitsuse maarustest ja
korraldustest, hangete pohitingimustest ja solmitud lepingutest,
standarditest, ettendhtud korras kinnitatud voi kooskolastatud teh-
nilistest tingimustest, etaloonidest (normaalmootudest), néidistest,
vajalikel juhtudel -aga ka hinnakirjadest.

3. Arbitraazid on kohustatud korvalekaldumatult panema ette-
votetele ja majandusorganisatsioonidele-hankijatele (valmistaja-
tele) selleks ettendhtud varalise vastutuse-alavaartusliku, standar-
ditele ja tehnilistele tingimustele mittevastava, mittekomplektse
toodangu hankimisel, samuti koigil muudel, mittevastava kvali-
teediga toodangu hankimise juhtudel.

Muuseas on arbitraazid kohustatud sisse noudma ettevotteilt
ja organisatsioonidelt-hankijatelt (valmistajatelt) ettenidhtud trahvi
sddrase toodangu hankimise eest ka neil juhtudel, kui tarbija on
esitanud seadusega madratud aegumistdhtaja piirides (kdesoleva
juhendi p. 14) hagi seoses iilalmainitud toodangu hankimisega,
kuid ei noua trahvimist.

4. Vastavalt «Riikliku arbitraazi maarustiku» punktile 4, on
arbitraazid kohustatud omal algatusel alustama menetlust varalise
vastutuse panemiseks hankijatele (valmistajatele) alavairtusliku,
standarditele ja tehnilistele tingimustele mittevastava, samuti mit-
tekomplektse toodangu hankimise eest, kui teiste kohtuasjade
materjalidest, ajakirjanduse teadetest ja muudest allikatest saab
arbitraazile teatavaks sddrase toodangu hankimise fakt.

5. Arbitraazid on kohustatud tagama vaiete ldbiarutamist hil-
jemalt 15 pédeva jooksul, kui pooled asuvad arbitraazi asukoha lin-
nas, muudel juhtudel aga iihe kuu jooksul.

1 «NSV Liidu Ulemnoukogu Teataja», 1940, nr. 23 (v. k.).
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Arbiiter voib asja arutamist edasi liikata, kuigi uue arutamise
tihtaeg kujuneb seejuures pikemaks kui {iks kuu, juhtudel, kui:

arbitraazi istungi pdevaks ei joudnud kohale tema poolt asja
kohta viljanoutud tdiendavad materjalid, kuid on olemas andmed
nende drasaatmise kohta arbitraaZile;

pooled voi iiks ‘pooltest on esitanud taotluse asja arutamise
edasiliikkamiseks ning see taotlus on tunnistatud rahuldamise
viariliseks;

asja arutamise esimesel istungil selgub vajadus saada pool-
telt voi teistelt organisatsioonideit tiiendavaid materjale, kaas-
kostjate juurdekutsumiseks, ekspertiisi maaramiseks.

Ulejaanud juhtudel voib asjatalituse edasiliikkamist iile {ihe
kuu esineda vaid peaarbiitri voi peaarbiitri asetaitja loal.

6. Kaebused arbiitrite otsustele peab libi arutama peaarbii-
ter voi peaarbiitri asetditja:

hiljemalt 15 péeva jooksul, arvates kaebuse saabumise pde-
vast, kui toimikus olevad materjalid voimaldavad kaebuse lahenda-
mist;

hiljemalt {ihe kuu jooksul, kui kaebiis on méadratud arutamiseks
poolte esindajate viljakutsumisega voi kui kaebuse lahendamiseks
on vajalik saada pooltelt voi teistelt organisatsioonidelt tdienda-
vaid materjale, maarata ekspertiis, saada ministeeriuridelt, kesk-
asutustelt, teadusliku uurimise instituutidelt otsuseid toodangu
kvaliteedi kohta jms.

Ulaltoodud kuuajalist tdhtaega voib peaarbiiter voi peaarbiitri
asetditja pikendada vaid erandjuhtudel.

7 NSV Liidu Ulemndukogu Presiidiumi 1940. a. 10. juuli
seadluse «Vastutusest toostusettevotete poolt alaviirtusliku voi
mittekomplektse toodangu viljalaskmise ja kohustuslike standardite
mittejargimise eest» rikkumise faktidest, mis avastatakse asja
arutamisel, on arbitraazid kohustatud teatama prokuratuuri orga-
neile.

8. Kiesolevat juhendit rakendatakse arbitraazide poolt riik-
like, kooperatiivsete ja iihiskondlike asutuste, ettevotete ja organi-
satsioonide vaheliste varaliste vaiete arutamisel, mis on seoses ala-
vairtusliku, standarditele ja tehnilistele tingimustele mittevastava,
mittekomplektse toodangu hangetega, samuti koigi muude varaliste
vaiete arutamisel seoses mittevastava kvaliteediga toodangu han-
kimisega.

Kiesoleva juhendi alusel kuuluvad arutamisele ka varalised
vaided, mis on seoses taara ja pakendite kvaliteediga, sealhulgas
parast toodangu alt vabanemist tagastatava taaraga, toodangu ja
taara markeerimisega, toodangu kvaliteedi halvenemisega, komp-
lektsuse rikkumisega ja toodangu purunemisega transportimisel
hankija (valmistaja) siiiil (mittevastav taara ja pakkimise viis,
ebadige laadimine ja paigutus jms.).
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II. VAIETE ULEANDMINE ARBITRAAZI LAHENDADA

9. Arbitraaz votab oma arutada vaideid vaid neil juhtudel, kui
tarbija enne arbitraazi poole poordumist esitas pretensiooni neile
organisatsioonidele, kelle vastu hagi esitatakse, kuid see preten-
sioon jéi rahuldamata voi rahuldati vaid osaliselt.

10. Kui hankija ei ole toodangu valmistaja, esitatakse hagi
iiheaegselt hankijale ja valmistajale.

Kui valmistaja voi selle asukoht on tarbijale teadmata, siis |
esitatakse hagi ainult hankijale. Sel juhul kutsutakse valmistaja
hankija palvel vGi arbitraazi algatusel asja arutamisele kaaskost-
jana. :
Olenevalt vaidest tingitud asjaoludest, voib tarbija esitada iihit-
aegu hagi ka veose saatjale, kui hankija ja valmistaja ei ole too-
dangu saatjaiks.

Hagid esitatakse toodangu saamise asukoha jirgi (vilja arva-
tud juhud, kus NSV Liidu Ministrite Noukogu maarusega pole keh-
testatud teistsugust korda). Mittevastava toodangu hankega seo-
ses olevad regresshagid esitatakse kostja asukoha jargi.

11. Kui «Riikliku arbitraazi maarustiku» jérgi hagi oma sum-
malt ja poolte alluvuselt kuulub kas NSV Liidu Ministrite Nou-
kogu voi liiduvabariigi ministrite noukogu juures asuva riikliku
arbitraaZi alluvusse, siis arutab seda hagi, sdltumata toodangu
saamise kohast, vastavalt NSV Liidu Ministrite Noukogu juures
voi liiduvabariigi ministrite noukogu juures asuv riiklik arbitraaz.

12. Kui vaie allub riiklikule arbitraazile NSV Liidu Ministrite
Noukogu juures,- siis arutab seda, vastavalt NSV Liidu Ministrite
Noukogu juures asuva riikliku arbitraazi poolt antud tldkédsun-
dile, riiklik arbitraaz liiduvabariigi ministrite noukogu juures voi
kohalik riiklik arbitraaz sel juhul, kui asjaomased pooled asuvad
ithe liiduvabariigi (vélja arvatud Vene NFSV), i{ihe autonoomse
vabariigi, krai v6i oblasti (vdlja arvatud Moskva oblasti) terri-
tooriumil.

Kohalikud riiklikud arbitraazid arutavad ota liiduvabariigi
ministrite noukogu riiklikule arbitraazile alluvaid vaideid vaid
poolte asumisel liiduvabariigi iihe autonoomse vabariigi, krai,
oblasti territooriumil, kui riikliku arbitraazi poolt liiduvabariigi
ministrite noukogu juures on antud selline {ilesanne.

Riiklikud arbitraazid liiduvabariikide ministrite noukogude juu-
res ja kohalikud riiklikud arbitraazid voivad nimetatud vaideid
iile anda vastava korgemalseisva riikliku arbitraazi arutada vaid
sel juhul, kui nad leiavad, et vaide digeks lahendamiseks on vaja-
lik arutamisele kaasa tommata vaidlevate poolte keskorganeid
(ministeeriume, ministeeriumide peavalitsusi jms.) voi organisat-
sioone, kes ei asu sama vabariigi, krai voi oblasti territooriumil.

Jérelevalvet tehtud otsuste iile liiduvabariikide ministrite nou-
kogude juures asuvates ja kohalikes riiklikes arbitraazides korge-
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malseisva riikliku arbitraaZi iilesandel arutusel olnud vaietes toi-
metab sama riiklik arbitraaZ.

13. Kui iihes hagis on iihendatud mittevastava kvaliteediga
toodangu hankest kui ka muudest alustest (nditeks toodangu puu-
dujdikidest) tulenevaid noudeid, hagi ise aga kuulub seejuures oma
summalt ja poolte alluvuselt riiklikule arbitraazile liiduvabariigi
ministrite noukogu juures voi kohalikule riiklikule arbitraaZzile, siis
kuulub see arutamisele toodangu saamise asukoha riiklikus arbit-
raazis (kdesoleva juhendi p. 10). Kuid erisugustest alustest tule-
nevate nouete iithendamine iihes hagis on lubatud vaid sel juhul,
kui peed nouded on seotud toodangu hankega hankija ithe .arve
jargi. :

14. Hagid seoses mittevastava kvaliteediga toodangu hankega,
sealhulgas hagid séarase toodangu eest makstud summade tagas-
tamiseks, samuti hagid kahjumite hiivitamiseks, esitatakse hagi-
aegumise kuuekuuse tédhtaja kestel.

See tihtaeg arvutatakse:

a) kui hangitud toodangu kvaliteedi mittevastavust kindlaks-
tegev akt on koostatud digeaegselt, siis arvates akti koostamise
péevast; :

b) kui akt on koostatud mittedigeaegselt, siis arvates sellest
paevast, mil see oleks tulnud koostada.

Akt loetakse oOigeaegselt koostatuks, kui toodangu kvaliteedi
kontrollimine ja akti vormistamine lopetati hangete pohitingimus-
tes voi lepingus akti koostamiseks ettendhtud tdhtaja jooksul.

Regresshagides arvutatakse hagiaegumise kuuekuust tahtaega
arbitraazi selle otsuse pdevast alates, mis on aluseks hagi esita-
miseks regressi korras, voi noudja poolt summa, mida ta regressi-
korras sisse nouab, vabatahtliku maksmise péevast alates.

15. Hagi esitamisel mittevastava kvaliteediga toodangu hanke
korral on noudja kohustatud lisama hagiavaldusele:

a) lepingu, mille alusel toimus hange, voi vastavad valjakirju-
tused lepingust;

b) hankijalt voi toodangu valmistajalt saadud dokumendi, mis
tgestab hangitud toodangu kvaliteeti (sertifikaat, pass, kvaliteedi-
tunnistus, tehnilise kontrolli osakonna akt jm.);

¢) akti, mis kinnitab hangitud toodangu kvaliteedi mittevasta-
vust standardile, tehnilistele tingimustele, etaloonile, samuti pohi-
tingimustes voi lepingus ettendhtud noudeile;

d) toodangu hankimisel raud-, vee- VOi ohutranspordiga —
transpordi saatekirja (konossement) voi nouetekohaselt toes-
tatud arakirja sellest;

e) drakirjad. kirjadest, telegrammidest voi telefonogrammidest
hankija (valmistaja) voi teiste organisatsioonide valjakutsumiseks
osa votma toodangu kvaliteedi kontrollimisest ja akti koostami-
sest, kui sddrane viljakutsumine on pohitingimustes voi lepingus
ette nahtud;
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f) hankija (valmistaja) arve hangitud toodangu kohta voi noue-

_ tekohaselt kinnitatud irakirja arvest ning selle tasumise tdestusest:

g) drakirjad hankijale, valmistajale voi teistele organisatsioo-
nidele, kelle vastu hagi esitatakse, esitatud pretensioonidest, ja
toendid nende drasaatmisest adressaatidele;

h) drakirjad vastustest pretensioonidele, kui siiraseid oli
saadud;

i) vajalikel juhtudel — hangete pohitingimused, samuti stan-
dardid voi tehnilised tingimused, milledele peab vastama hangitud
toodang, voi viljakirjutused neist, proovide votmise aktid ja labo-
ratoorsed analiiiisid;

j) hagetava summa pohjendatud arvestuse;

k) toendi hagimaterjalist irakirjade saatmise kohta kostjale ja
kaaskostjaile, kui sdiraseid on voi tuleb asjatoimetusele kaasa
tommata;

- 1) toendi riigildivu tasumise kohta.

Hagide esitamisel kauplevate organisatsioonide poolt toodangu
hindade alandamisel selle iileviimise tottu madalamasse sorti, on
kauplev organisatsioon kohustatud esitama organisatsiooni juha-
taja ja pearaamatupidaja poolt allakirjutatud teatise toodangu
realiseerimise kohta selle sordi hinnas, millesse see iile viidi, voi
toimunud iimberhindluse kohta, kui kaup pole veel realiseeritud, :
samuti teatise samade ametiisikute allkirjadega toodangu {imber-
markeerimise kohta vastavasse sorti.

III. ASJADE ARUTAMISEKS ETTEVALMISTAMINE

16. Arbitraazid on kohustatud asjade arutamist hoolikalt ette
valmistama. .

Avalduse vastuvotmisel vaide libiarutamiseks on  arbiiter
kohustatud kontrollima:

a) kdesoleva juhendi punktis 15 loetletud materjalide olemas-
olu; . 5
b) kas hagiaegumise tdhtaega pole mocda lastud, kas terves
summas voi selle osas;

¢) kas esitatud materjalid on kiillaldased vaide sisuliseks aru-
tamiseks; :

d) kas on kaaskostjana kaasa tpmmatud hankijana mitte esi-
nev toodangu valmistaja ja kas esitatiid materjalist ei tulene vaja-
dust asjatoimetusele kaaskostjana kaasa tommata monda teist,
hageja poolt asjatoimetusele mitte kaasatsmmatud organisatsiooni.

17. Avalduse juures vajalike materjalide puudumisel, samuti
pooltelt voi asjatoimetusest psa mitte votvatelt organisatsioonidelt -
seletuste saamise vajaduse juhul, on arbitraaz kohustatud noudma
puuduvate materjalide esitamist. :

Kaaskostja kaasatombamise asjatoimetusele mairab arbiiter.
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18. Kostja ja kaaskostjate suhtes seadusega kehtestatud hagi-
aegumise ‘tihtaja moddumisega hagiavaldusi (kdesoleva juhendi
punktid 14 ja 30) arutusele ei voeta ja need tagastatakse hagejale.

Juhul, kui osa haginduetest on esitatud tdhtaja moéddumisega,
votab arbitraaz arutusele vaid ndouete selle osa, mis on esitatud
. tdhtaja jargimisega. Seejuures, kui védhendatud summaga hagi
muutub antud arbitraazile mittealluvaks, saadetakse hagiavaldus
arbitraazi poolt edasi ettenahtud alluvuse jargi.

IV. VAIETE ARUTAMINE JA OTSUSTE TEGEMINE

19. Vaide arutamisel on arbiiter, piirdumata mittevastava
kvaliteediga toodangu hankimise fakti kindlakstegemisega, kohus-
tatud igakiilgselt ja hoolikalt vilja selgitama koik vaidega seotud
asjaolud ning sédérase toodangu hankimise pohjused. '

Vajalikel juhtudel voib arbiiter kutsuda istungile toodangu
kvaliteedi kontrollimisest ja akti koostamisest osavotnud isikuid,
toodangu kvaliteedi kohta otsuse andnud eksperte, vastavate
ministeeriumide ja keskasutuste, teadusliku uurimise instituutide
jms. esindajaid, madrata ekspertiisi toodangu kvaliteedi kindlaks-
tegemiseks, samuti toimetada poolte osavotul toodangu iilevaatust
kohapeal. :

Toimikus_olevad materjalid, sealhulgas ekspertide, teadusliku
uurimise instituutide, ministeeriumide ja keskasutuste otsused tuleb
arbiitri poolt votta rangele kriitilisele hindamisele. Arbiiter on
eriti kohustatud kontrollima standardite ja tehniliste tingimuste
nouetest kinnipidamist proovide ja niidiste valikul, samuti too-
dangu katsetamise meetodeid selle kvaliteedi kontrollimisest osa-
votnud isikute poolt, samuti isikute poolt, kellelt saadi otsuseid
poolte vahel tekkinud lahkuminekute kohta.

90. Séltumata vajalike abinoude tarvituselevGtust vaiete aru-
tamise tagamiseks poolte vastutavate esindajate osavotul, on arbiit-
ril oigus, kui seda tingivad vaide asjaolud, kohustada pooli, suu-
nama arbitraazi istungile toodangu valmistamise ja vastuvotmi-
sega vahetult seotud tdo6tajad (insenerid, tehnoloogid, meistrid,
kaubatundjad jms.).

21. Vaiete arutamisel peavad arbitraazid lihtuma sellest, et
veose saaja, vottes vastu toodangut sihtjaamas (-sadamas, -lennu-
sadamas), on kohustatud transpordil kehtivate eeskirjade kohaselt:

a) vaatama iile veose ja kontrollima, kas on kinni peetud
vedude kehtestatud eeskirjadest, mis tagavad toodangu Kaitset rik-
nemise eest (temperatuurireziimist kinnipidamine isotermilistes
vagunites, veose Gigeaegne kohaletoimetamine jms.);

b) toodangu vigastamise voi rikkumise, taara voi pakendite
vigastamise puhul noudma kommertsakti koostamist.

Kui veose saaja nimetatud juhtudel ei noudnud kommertsakti
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koostamist, ei kaevanud edasi, kui transpordiorganisatsioon poh-
jendamatult keeldus sddrase akti koostamisest, voi ei esitanud
vajalikel juhtudel transpordiorganisatsiooni vastu pretensiooni voi
hagi, siis ei saa nouda hankijalt (valmistajalt) siiraste kahjumite
hiivitamist, mida tarbija oleks vGinud sisse nouda transpordiorga-
nisatsioonilt.

22. Vaiete arutamisel peab arbitraaZ ldhtuma hanke pGhitingi-
mustes ja solmitud lepingutes tarbija poolt saadud toodangu kvali-
teedi kontrollimiseks ettendhtud korrast, nouetele mittevastava
kvaliteediga toodangu kohta aktide koostamise ning pretensioonide
esitamise tdhtaegadest ja korrast ning varalise vastutuse suurusest
mittevastava kvaliteediga toodangu hankimise eest.

23. Toodangu kvaliteedi valikuline kontrollimine, selle kont- |
rolli tulemuste laiendamisega kogu saadud partiile, on lubatav
vaid juhtudel, kui see on otseselt ette nidhtud standardites, tehni-
listes tingimustes, hanke pohitingimustes v&i lepingus. Teistel juh- |
tudel ei laiene valikulise kontrollimise tulemused kogu hangitud |

- partiile ja hagi saab rahuldada vaid toodangu kontrollitud osa :
kohta.

24. Kui toodangu madalamasse sorti iileviimise tottu hinna i
alandamise ning vastava trahvi sissendudmise kohta hagiga esinev |
kauplev organisatsioon ei esita arbitraazi noudmise peale kies- !

!
!

oleva juhendi punktis 15 mainitud teatiseid, siis tuleb hankija
(valmistaja) poolt liigselt saadud summa, samuti trahv sisse nouda
hankijalt (valmistajalt) liidueelarve tuludesse.

25. Kui toodangu hange toimus ilma lepingut solmimata, siis
peab arbitraaZz tarbija poolt esitatud hagi arutamisel lihtuma vas-
tavatest, antud toodangu hanke pohitingimustega kindlaksmééra-
tud eeskirjadest (toodangu kvaliteedilise vastuvotu kord ja tdht-
ajad jms.). ‘

Toodangu lepingute jargi hankimiseks kehtestatud korra rikku-
mine ei tohi olla hankija (valmistaja) varalisest vastutusest vabas-
tamise aluseks mittevastava kvaliteediga toodangu hankimisel.
Lepinguta hangete juhtudel mairatakse see hankija (valmistaja)
vastutus valitsuse maaruste ja korralduste voi vastava toodangu
hangete pohitingimuste jargi. Vastav trahv hankijalt (valmistajalt)
laheb seejuures liidueelarve tuludesse.

26. Kui hankija (valmistaja) seaduses ettendhtud poolteise-
aastase hagiaegumise tahtaja jooksul esitas tarbija vastu hagi
hangitud toodangu maksumuse tasumiseks voi vdhemtasutud
summa sissenoudmiseks, tarbija aga véidab hagile vastu, digusta-
des end hangitud toodangu kvaliteedi mittevastavusega, tuleb
arbiitri poolt tarbija vastuviited votta. sisulisele arutusele.

Arbiiter peab seejuures kontrollima, kas tarbija on pidanud
kinni toodangu kvaliteedi kontrollimiseks kehtestatud korrast,
samuti akti koostamise ja pretensiooni esitamise tihtajast.

* Kui kehtestatud korra rikkumine tarbija poolt ei voimalda kind-
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laks teha, et hankija (valmistaja) poolt hangitud toodang oli
mittevastava kvaliteediga, tuleb tarbija viited tagasi liikkata.

97. Kui tarbija poolt on rikutud hanke pohitingimustes ja lepin-
gus toodangu kvaliteedi kontrollimise, hangitud toodangu kvali-
teedi mittevastavuse kohta akti koostamise voi pretensiooni esita-
mise ettenihtud tihtaegu ja korda, nduab arbitraaZ. hankijalt (val-
mistajalt) vastava trahvi sisse tdies ulatuses. Seejuures on arbiit-
ril digus kuni 75% trahvi summast suunata liidueelarve tuludesse.

Kui kehtestatud korra iilalmainitud rikkumised ei voimaldanud
kindlaks teha, kelle siiiil tekkis toodangu riknemine voi selle kvali-
teedi halvenemine, ei kuulu esitatud hagi rahuldamisele.

98. Kiirestirikneva toodangu kohta akti koostamisega hiline-
misel vabaneb hankija (valmistaja) varalisest vastutusest mitte-
vastava kvaliteediga toodangu hankimise eest, vilja arvatud juhud,
kui tarbija toestab, et avastatud puudused ei saanud tekkida akti
koostamisega hilinemise ajal.

99. Kui arbitraaz arutab vaiet mitme organisatsiooni (tarbija,
hankija, valmistaja jne.) osavotul, tuleb vaie, olenemata. nende
organisatsioonide alluvusest, lahendada sisuliselt iga osalise kohta.

30. Kui toodangu valmistajana mitte esinev hankija oli kohus-
tatud toimetama toodangu kvaliteedi iildist voi valikulist kontrolli
oma laos, on arbitraazil digus tarbija hagi jirgi, seoses temale
hankija poolt edasisaadetud toodangu kvaliteediga, panna vastu-
tust valmistajale vaid tingimusel, kui see hagi esitati kuuekuuse
aegumise tdhtaja piirides. Aegumise tidhtaega arvutatakse sel juhul
alates pievast, mil akt toodangu kvaliteedi mittevastavuse kohta
pidi koostatama hankija poolt. Kui see tihtaeg valmistaja suhtes
mooda lasti, noutakse vastavad summad hagi pohjendatuse korral
sisse hankijalt.

Kui aga valmistajana mitte esinev hankija ei ole temale maa-
ratud korra kohaselt kohustatud kontrollima valmistajalt saadava
toodangu kvaliteeti, arvutatakse kuuekuune aegumise tahtaeg hagi
esitamiseks tarbija poolt kiesoleva juhendi punktis 14 ettendhtud
korras mitte iiksi hankija, vaid ka valmistaja suhtes. Sedasama
korda rakendatakse ka toodangu edasisaatmisel hankija poolt vab-
riku (tehase) originaaltaaras ja esialgse saatja pakendeis, ilma
taarat ega pakendeid avamata voi vigastamata.

31. ArbitraaZi otsuses peab olema toodud lithidalt ja selgelt
vaide sisu ja poolte seletused, samuti ndidatud motiivid, milledest
arbiiter juhindus vaide lahendamisel, koos viidetega materjalidele
toimikus (hanke pohitingimused, leping, ekspertiisi akt jms.). Kui
esitatud hagi rahuldati tdies ulatuses voi osaliselt, margitakse
otsuses tingimata alused, millede pohjal kostja (kaaskostja) vas-
tuviited arbiitri poolt tagasi liikati; kui hagi jdi rahuldamata,
tuleb otsuses tingimata ndidata dra alused, millede pohjal hageja
viited arbiitri poolt tagasi liikati.
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Hagi rahuldamise korral peab arbiiter otsuse resolutiivses osas
nditama eraldi pohivolgnevuse, trahvi ja riigildivu summad.

32. Arbitraazi otsuse kohaselt tasumisele kuuluvate summade
sundkorras sissendudmise kasud tuleb vélja anda reeglikohaselt
samal ajal otsuste drakirjade viljasaatmisega pooltele.

V. ASJADE ARUTAMISEL AVASTATUD PUUDUSTEST TEATAMINE

33. Teated prokuratuuriorganitele alaviirtusliku voi mitte-
komplektse, kohustuslike standardite rikkumisega toodangu han-
kimise faktidest (kdesoleva juhendi punkt 7) suunatakse hiljemalt
viie pdeva jooksul, arvates asja kohta otsuse tegemise pédevast.

Neis teadetes tuleb niidata:

a) hankija, valmistaja, veose saatja ja toodangu saaja nimetus,
nende postiaadressid;

b) hangitud toodangu nimetus;

¢) toodangu hankimise kuupiev;

d) milliste organisatsioonide poolt tehti kindlaks toodangu
alavaartuslikkus, mittestandardsus voi mittekomplektsus, akti kuu-
pdev ja number; '

e) toodangu hankija (valmistaja, saatja) poolt voimaldatud
rikkumiste sisu.

Teatele tuleb lisada tdestatud &rakiri arbitraai otsusest antud

vaide kohta ja vbimaluse korral ka drakiri aktist, mis mairab éra
hangitud toodangu alavairtuslikkuse, mittestandardsuse voi mitte-
komplektsuse. -
34, Arbitraaz on kohustatud teatama hankijate (valmistajate)
korgemalseisvatele organitele koigist alavidrtusliku voi  mitte-
. komplektse toodangu, toodangu kohustuslike standardite rikkumis-
tega hangete juhtudest, samuti mittevastava kvaliteediga toodangu
hankimise tosistest faktidest, millede kohta ei kehti NSV Liidu
Ulemnoukogu Presiidiumi 1940. a. 10. juuli seadlus.

Peale selle on arbitraazid kohustatud teatama korgemalseisva-
tele organitele ametkondlikus liinis jargmistest juhitudest:

a) toodangu kvaliteedi kontrollimise korra, aktide koostamise
ja pretensioonide esitamise korra ja tihtaegade rikkumine tarbija
poolt; :

b) hagide esitamine hagiaegumise tdhtaegade moodalaskmi-
sega;

¢) oma kohustuste mittekiillaldane tditmine riikliku haru-kvali-
teediinspektsiooni esindajate, kaupade ekspertiisi biiroo ekspertide
ja teiste, toodangu kvaliteedi kontrollimisest osa votma kutsutud
isikute poolt;

d) asjade arutamisel selgunud muud tosised puudused asutuste,
ettevotete ja organisatsioonide t6ds.

Teated suunatakse, olenevalt puuduste laadist ja tosidusest:
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korgemalseisvate organite juhatajatele ametkondlikus liinis;

ministeeriumide ja keskasutuste juhatajatele;

vajalikel juhtudel — vastavale ministrite noukogule voi t66-
rahva saadikute noukogu tditevkomiteele.

Iimnenud puudustest liiduvabariigi ministrite noukogule  ette-
kandmist ndudvatel juhtudel peavad kohalikud riiklikud arbitraazid
ettekande projekti koos kogu selle juurde kuuluva materjaliga suu-
nama riiklikule arbitraazile vastava liiduvabariigi ministrite nou-
kogu juures; NSV Liidu valitsusele ettekandmist noudvatel juhtu-
del suunavad liiduvabariikide ministrite noukogude juures asuvad
riiklikud arbitraazid ja kohalikud arbitraaZzid ettekande projekti
koos koigi materjalidega NSV Liidu Ministrite Noukogu juures
asuvale Riiklikule Arbitraazile.

35. Teated (punkt 34) peavad sisaldama:

a) selgunud puuduste sisu kirjelduse, viidetega faktidele ja
dokumentidele;

b) arbitraazi konkreetsed ettepanekud vajalike abindude kohta
puuduste pohjuste korvaldamiseks (kui sellised ettepanekud on
voimalikud) ;

¢) teadete suunamisel korgemalseisvate organite, ministeeriu-
mide ja keskasutuste juhatajatele — avalduse abinoude rakenda-
mise kohta puuduste kdrvaldamiseks, vajalikel juhtudel aga —
siiiidiolevate ametiisikute vastutusele votmiseks.

36. Arbitraazid on kohustatud siistemaatiliselt uurima ja iildis-
tama nende poolt ldbiarutatud asjade materjale mittevastava kvali-
teediga toodangu hangete kohta ning selle t66 tulemuste kohaselt
suunama teated ministeeriumide ja keskasutuste juhatajatele, vaja-
likel juhtudel ka organile, kelle juurde arbitraaz kuulub.

37. Arbitraazid kontrollivad vastuste saamist nende poolt kor-
gemalseisvate organite, ministeeriumide ja keskasutuste juhataja-
tele, samuti prokuratuuri organitele saadetud teadetele.

Téhtajaks vastuse mittesaamisel, samuti ebarahuldava vastuse
korral, peab arbitraaz taotlema saadetud teadaandele vastavate
abinoude rakendamist.

W

Kiesoleva juhendi avaldamisega loetakse kehtetuks NSV Liidu
Rahvakomissaride Noukogu juures asuva Riikliku ArbitraaZzi
juhend 29. augustist 1939. a. «Pretensioonide esitamise korrast ja
tdhtaegadest mittevastava kvaliteediga toodangu hankimisel iihtede
riiklike, kooperatiivsete ja {thiskondlike organisatsioonide poolt
teistele». '

Hagi algatamine kohtus. Tsiviilprotsessi eeskirjad on toodud
Tsiviilprotsessi koodeksis. Kohtule esitatav hagiavaldus peab sisal-
dama: a) hageja, s. t. haginoude esitanud isiku tdpse nimetuse,
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samuti tema esindaja oma, kui hagiavaldus esitatakse selle poolt;
b) kostja, s. t. vastust andma kutsutud isiku tdpse nimetuse;
c) hageja ja kostja alalise elukoha voi.alalise t6okoha tdpse aad-
ressi; d) hagi aluseks olevate asjaolude esitamist ja hagit Gigus-
tavate toendite loetelu; e) hageja noude hagi hinna dramarkimi-
sega. Hagiavaldus antakse koos édrakirjaga kostja jaoks.

Ulemkohtus ja kraide (oblastite) kohtutes arutusele kuuluvates
asjades esitatakse hagiavaldused ja koik dokumendid &rakirjades,
vastavalt teise poole osavotjate arvule.

Ulalndidatud noudeid jdrgimata ja riigiloivu tasumata hagi-
avaldused jdetakse seisma, millest kohus teatab hagejale, andes
talle tédhtaja puuduste parandamiseks. Kui hagiavalduse puudusi
selleks tahtajaks ei korvaldata, loetakse avaldus mitteantuks.

Piérast asja arutamist langetab kohus otsuse, mis kuulub talt-
misele Tsiviilprotsessi koodeksis osutatud tdhtaegadel.

Asjast osavotnud isikud voivad kohtu otsuse peale anda
10 pédeva jooksul (arvates kohtu otsuse 1oplikus vormis langeta-
mise pdevast) kassatsioonikaebuse krai-(oblasti-)kohtusse voi
Ulemkohtusse, kuuluvuse jargi. Kaebus esitatakse otsuse teinud
kohtule, drakirjade lisamisega vastaspoole osaliste arvul.

Volgnevuse sissenoudmine notariaalorganite tiitepealdiste poh-
jal. Real juhtudel pohineb rahasummade sissendudmine téiesti
vaidlusetuil dokumentidel, mis teevad kindlaks volgniku kahelda-
matu vastutuse sissenoudja ees. Sunduslikku sissenoudmist sda-
raste dokumentide jargi saab kehtiva seadusandluse kohaselt vor-
mistada mitte kohtute kaudu, vaid téditepealdiste saamise teel.!

Vastavalt «VNFSV ‘Riikliku notariaadi méarustiku» paragrah-
vile 25, on tditepealdiste andmine pandud notariaalorganeile.

Tditepealdise annab notariaalkontor, kui esitatud dokumentide
pohjal on volgnevus vastuvaidlematult selge ja kui noude tidhtaja
algusest pole moodas iile iihe aasta, vélja arvatud tiksikud juhud,
kus on kehtestatud lithemad tahtajad (néiteks ostjale tasuta vastu-
tavale hoiule antud, kuid viimase poolt dratarvitatud kauba maksu-
muse sissenoudmisel hankija poolt on tditepealdise andmiseks
médratud kahekuune tdhtaeg, arvates panga poolf, kauba tagasta-
miseks voi edasisaatmiseks médratud tdhtaja moodumise péevast;
tSeki mittetasumisel antakse tditepealdis kolme kuu kestel, arva-
. tes tSeki tasumisest keeldumise paevast maksja poolt, sellele aga,
kes tasus pealdaja tSeki, kolme kuu kestel, arvates tasumise péie-
vast jm.).

Taitepealdiste saamiseks koige tihedamini esinevatel juhtudel,
mil nende pealdiste andmine on ette nahtud, tuleb esitada notariaal-
kontoreile jargmised dokumendid:

1) tootaja vallandamisel tema poolt kaotatud voi rikutud

1 Dokumentide loetelud, milledele notariaalorganid annavad pealdisi, on
kindlaks méaératud liiduvabariikide valitsuste poolt.
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materjalide, toodete ja ettevotte voi asutuse poolt temale kasutada
antud vara eest temalt, vastavalt Vene NFSV Téokoodeksi para-
grahvile 834, sissendutava volgnevuse saamata jadmisel — drakiri
administratsiooni korraldusest materiaalse vastutuse panemise
kohta toGtajale materjalide, toodete voi kasutamiseks viljaantud
varade kaotamise voi rikkumise eest (kui tootaja andis administ-
ratsiooni korralduse peale edasikaebuse hinde- ja vaidekomisjoni,
siis drakiri komisjoni otsusest), samuti ettevitte (asutuse) kirjalik
teatis administratsiooni poolt todtaja tootasust sissendutava volg-
nevuse katteks enne vallandamist kinnipeetud summa kohta;

 2) volgnevuse sissenoudmisel vallandatava tootaja katte jaanud
vormiriietuse eest — vallandatud tootaja kirjalik kohustus ettevot-
telt (asutuselt) saadud vormirdivastuse eest ositi tasumise kohta,
teatis tootaja vallandamise kohta ja viljavote tema isikukontost
temal tasuda jadnud volgnevuse kohta; =

3) teise asukohta tdéle suunatud tootajalt, temale soiduks (iihe-
kordne toetus, pdevarahad, soidukulud tookohale jm.) antud sum-
made tagasinoudmisel, kui ta toole ei asunud voi lahkus t66lt oma-
voliliselt enne lepingus ettendhtud tdhtaega — tootajaga solmitud
lepingu originaal, tootaja allkiri tagasinoutavate summade saa-
mise kohta, ettevotte (asutuse) kirjalik teatis tootaja mittesaabu-
mise kohta tookohale voi, omavolilisel toolt lahkumise korral, tea-
tis tootatud aja, tootajale viljamakstud ja temale kuuluva -to6tasu
kohta;

4) saajale vastutavale hoiule antud, kuid tema poolt enne selle
tasumist aratarvitatud kaupade maksumuse sissenoudmisel han-
kija poolt — hankija maksenoue, transpordiorganisatsiooni teatis
kauba ostjale iileandmise kohta, ostja arvelduskonto asukoha panga
teatis maksendude mittetasumise kohta, panga teatis selle kohta,
et tema on esitanud ostjale hankija nimel kauba tagastamise voi
edasisaatmise noude ja et see noue jdi panga maaratud tdhtajaks
tditmata; ;

5) teki mittetasumisel — tSekk maksja pealdisega selle kohta,
et tgekk esitati talle tasumiseks (esitamise kuupdeva nditamisega),
kuid jai tasumata, voi panga pealdisega, mis toendab, et tSekk esi-
tati ettemairatud tahtajal pangaasutusele ja jéi tasumata;

6) seadusega maaratud tdhtajaks korterivaldaja poolt tasumata
korteriiiiiri volgnevuse sissenoudmisel, kui puudub kohtulik vaie
selle suuruse kohta, samuti kommunaalteenuste (vesi, elekter jms.)
tasumata arvete jargi sissenoudmisel — tasumata arve ja maja-
valitsuse voi teise korterivaldaja poolt toestatud drakiri kirjalikust
hoiatusest {itirnikule korteriiiiiri maératud tdhtajaks tasumise vaja-
duse kohta, koos iiiirniku allkirjaga selle hoiatuse saamise vOoi
majavalitsuse mirkusega sédrase allkirja andmisest keeldumise
kohta {ifirniku poolt;

7) volgnevuse sissenoudmisel kommunaalettevotete poolt era-
majade valdajailt ja nende majavalduste rentijailt vee kasutamise
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eest linna veevirgist — tasumata arve, sissenoudja poolt toestatud
arakiri kirjalikust hoiatusest maksjale vajaduse kohta tasuda téht-
ajaks maks vee kasutamise eest (tdhtsaadetise kuupédeva ja numbrij
dranaitamisega) ja postikviitung selle kirjaliku hoiatuse &rasaat-
mise kohta;

8) rendi, . kommunaal- ja ekspluatatsioonikulude volgnevuse
sissenoudmisel kohalike noukogude ja riiklike ettevotete (asutuste)
majades renditavate mitte-eluruymide (kontori-, laoruumid jmt.)
“eest — adrakiri rendilepingust ja drakiri makseteatest maksjale;

9) majavalitsuse kulude sissenoudmisel korteri valdaja poolt
tekitatud rikkumiste parandamisel, kui need kulud ei {ileta 100
rubla, — majavalitseja poolt koos korteri eest vastutava isiku voi
majavolinikuga koostatud akt rikkumiste kohta, néidates aktis
rikkumised eluruumis endas, iildkasutatavais kohtades voi Korteri
sisustuses, tekitatud kahju eest vastutava elaniku perekonna-, ees-
ja isanimi, ja majavalitsuse kulu suurus rikkumiste parandamisel;

10) kahjumite sissenoudmisel kuni 100 rublani mitte-eluruumi
rikkumiste eest rendilevotja poolt — majavalitseja poolt rendile-
votja esindaja juuresolekul koostatud ja tema poolt allakirjutatud
akt rikkumiste kohta, mitte-eluruumi voi selle sisustuse rikkumiste,
samuti majavalitsuse poolt rikkumiste parandamxseks tehtud kulude
naitamisega aktis;

11) lugejate poolt kaotatud raamatute maksumuse sissenoud-
misel raamatukogude poolt — dokument, mis téendab raamatu-
kogust raamatu saamist ja selle tdhtajaks mittetagastamist lugeja
poolt, ja raamatukaupluse voi antikvariaadi teatis kaotatud raamatu
maksumuse kohta.

Riigiloiv. Riiklikud ja iihiskondlikud asutused ja organisatsioo-
nid tasuvad l6ivuga kohtu (tsiviilasjas), arbitraazi ja notariaadi
toimeid. Loivu voetakse kas kindlais maarades, rublades (lihtloiv)
voi protsentides dokumendi summast (proportsionaalne 16iv). Pro-
portsionaalse 16ivu votmisel fimmardatakse see summa tdisrubla-
deks: hagi summa kuni 50 kopikani jéetakse arvestusest vilja,
summa aga 50 kopikat ja {ile selle loetakse rublaks. Loivu kehtes-
tatud médarad on jargmised:

ey

Dokumentide nimetus, milledelt voetakse 16ivu Maiarade suurus

1. Kohtuasutustes arutatavates asjades:
a) hagiavaldustelt hagi hinna Kkorral:

kuni 200 rublani . . e SRR et S 3T hIA
200 rublast kuni 500 rublam PABC A e R
500 rublast kuni 5000 rublani . . . . . 2% dokumendi summast
5000 rubla ja enam . . 6°0 dokumendi summast

b) hagiavaldustelt kolhooside Valetes omavahel ja

. nende vaietes riiklike ja kooperatiivsete organi-
satsioonidega AR AR i e SN I dokumiendiisummast
kuid mitte alla 1 rubla
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Dokumentide nimetus, milledelt voetakse 16ivu Miirade suurus
¢) mittevaralist laadi hagiavaldustelt . . . . 3 rubla
- d) edasikaebustelt kohtuasutuste otsustele . . . 509 edasikaevatud vaide-

summa hagiavalduse
kohta kehtestatud maa-
rast

e) poolte ja teiste, kohtuasjast osavotvate isikute
palvel toimikiis olevatest paberitest ja doku-
mentidest drakirjade, sealhulgas kohtu otsustest,
lahendustest ja méidrangutest drakirjade teist-
kordse véljaandmiseeest. . . . . . . 2rubla

2. Riikliku arbitraazi organeis arutatavates
asjades: 4

a) avaldustelt lepingueelsetes vaietes, mida aruta-

takse riiklikus arbitraazis NSV Liidu Ministrite

Noukogu juures S P L e TR e e BOD EM Al
mida arutatakse liiduvabariikide ministrite

noukogude juures asuvates riiklikes arbitraaZides 300 rubla

mida arutatakse iilejddnud riikliku arbitraazi

CHSIOTBANCIRE i Me e L BRI R R 2 100t b 1A
b) hagiavaldusteltA. R S e et a0 g Cava | d USSR s ast
_ ¢) avaldustelt riikliku arbitraazi otsuste uuesti l4bi-
arutamise kohta . . . . . . . . | 50% avaldustele (vaide-
summast)  kehtestatud
méaarast

3. Tiitepealdiste andmise eest notariaal- g
organitespoolti i iy v s i L Yo dokumendi s sumimast;
kuid mitte alla 3 rubla

4. Volituste toestamise eest notariaalorga-

nite poolt:
a) varade valitsemiseks ja krediidioperatsioonide
toimetamiseks el ST i A SR T I 20 TID ]
b) TaRutevolitudads s < R Rt e DaTd o e e e B bl

Riigiliv tasutakse avalduse andmisel, 16ivuga tasutavate toi-
mingute sooritamisel vo6i I6ivuga tasutava dokumendi vilja-
andmisel. :

Loivu tasumine toimub loivumarkide pealekleepimise teel, kui
16ivu summa ei iileta 100 rubla, voi sularaha sissemaksmise teel
NSV Liidu Riigipanga asutustesse, kui 16ivu summa iiletab 100
rubla. Kui 16ivu maksjal on pangaasutuses konto, tasutakse 16iv
maksja korraldusel vastavate summade iilekandmise teel tema kon-
tolt eelarvesse NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1947. a.
14. martsi juhendis nr. 160 § 11 ettenahtud korras. .

Tasutud 16iv ei kuulu tagastamisele, vilja arvatud jéirg_r_mged
juhud: hagiavalduse tagastamisel hagejale kohtu voi rgkhku
arbitraaZi poolt tagastatakse sissemakstud 16iv kohtu voi riikliku
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arbitraazi otsusel maksjale tdielikult; 16ivu sissemaksmisel suure-
mas summas, kui on seadusega noutav, tagastatakse liigselt maks-

tud Ioiv maksjale asutuse otsusel, kes sooritab loivuga tasutud |

menetlusi. P

Riigiloivu voetakse NSV Liidu Ulemnoukogu Presiidiumi
1942. a. 10. aprilli seadluse (NSV Liidu Ulemndukogu Teataja,
1942, nr. 13) alusel. Riigiléivu arvutamise ja votmise kord on too-
dud iiksikasjalikult NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1947. a.
14. martsi juhendis nr. 160 «Riigiloivu kohta», hilisemate muuda-
tuste ja tdiendustega. Riigiloivu eelarvesse kandmise korra muuda-
_tustest vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1952. a. 9. detsembri
kiri nr. 2202.

Erimaks. Ametkondlikud arbitraazid votavad asjade menetluse
eest mitte riigiloivu, vaid erimaksu, mille suurus on maaratud igale
siisteemile kooskolastatult NSV Liidu Rahandusministeeriumiga.
Maksu suurus on fikseeritud enamasti teatavate kindlate méiirade
néol, mida kohaldatakse olenevalt hagi hinnast. Erimaks tasutakse
vastava arbitraazi kassasse vOi kantakse panga kaudu iile
arbitraazi poolt nédidatud kontosse.

Otsuste tditmine. Riiklike asutuste, ettevotete, kolhooside, koope-
ratiivsete ja iithiskondlike organisatsioonide vahelistes kohtuasjades
tehtud otsuste tditmine toimub vastavalt NSV Liidu Kohtu Rahva-
komissariaadi 1939. a. 28. septembri juhendile «Kohtuotsuste téit-
mise korra kohta»! sissenoudmise suunamise teel eestkitt raha-
listele vahenditele teatud ettevotete ja organisatsioonide kontodel
krediidiasutustes.

Sel juhul esitatakse tditedokumendi (kohtu téitelehed, riikliku
arbitraazi késkkirjad, oma otsuste sundtiditmise oigusega amet-
kondliku arbitraazi kaskkirjad, notarite tditepealdised jm.) origi-
naal sissenoudja poolt vahetult vastavale pangaasutusele, kes toi-
metab sissenoudmist NSV Liidu Riigipanga 1952. a. 15. augusti
juhendiga nr. 13 «Vahendite mahakirjendamine ettevotete, asutuste
ja organisatsioonide kontodelt Riigipangas» kehtestatud korra
jargi.

Kohalikud téditedokumendid esitatakse sissencudjate poolt, koos
Riikliku Statistika Kirjastuse tiiipvormi nr. 890 kahes eksemplaris
inkasso-kdsundiga, ilma registriteta, sellele pangaasutusele, kus
peetakse maksja arvelduskontot, temalt makse ‘viljanoudmiseks.

- Kui sissenoudja ja maksja kontod asuvad Riigipanga sama-
linnalistes eri asutustes, siis esitab sissenoudja téditedokumendid
maksjat teenindavasse pangaasutusse koos Riikliku Statistika Kir-
jastuse tiilipvormi nr. 892 kolmes eksemplaris inkasso-kédsundiga,
ilma registriteta.

Teiselinnaliste volgnike korral esitab ettevote tditedokumendid

inkassoks teda teenindavale pangaasutusele, kes on kohustatud

1 Juhend on enne 1952. a. 1. jaanuari vastuvoetud muudatuste ja tdiendus-
tega vilja antud eri viljaandena, Riiklik Juriidiline Kirjastus, 1952. a., lk. 80.
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need edasi saatma hagi jargi summade sissendudmiseks sellele
pangaasutusele, kus asub maksja konto. Inkassoks andmisel annab
ettevote pangale iile tditedokumendi originaali keos Riikliku Sta-
tistika Kirjastuse tiiipvormi nr. 893 inkasso-kdsundi komplektiga
kolmes eksemplaris, Riikliku Statistika Kirjastuse tiitipvormi
nr. 884 registriga kahes eksemplaris.

Uhe eksemplari registrist, varustatuna stambiga inkasso-
kasundi tditmiseks vastuvotmise kohta, tagastab pank ettevottele.

Sissendudmisi teiselinnalistelt volgnikelt toimetab pank tdite-
dokumentide jargi alates 500 rublast, samalinnalistelt volgnikelt
aga 250 rublast. ‘

S6ltumata summa suurusest voetakse tasumisele: tditedokus-
mendid sissenoudmiseks eelarvelistelt asutustelt!, .ametiiihingu
organisatsioonide tooinspektorite poolt hinde- ja vaidekomisjoni
otsuste tditmiseks viljaantud tunnistused; rahandusorganite kor-
raldused ja kaskkirjad tdhtajaks tasumata maksude ja mittemaksu-
liste maksete, sealhulgas trahvide eelarvesse sissenoudmiseks;
kiskkirjad ja muud dokumendid trahvide kandmiseks organisatsi-
oonide kontodesse, kelledel on o6igus nende poolt méératud trahve
vastuvaidlematus korras sisse nouda jms.

Tiitedokumentide sissendudmiseks esitamise aegumise tihtaeg.
Pank ei vota inkassoks vastu tiditedokumente vahendite kirjenda-
miseks riiklike, kooperatiivsete ja iihiskondlike ettevitete, asutuste
ja organisatsioonide kasuks, kui need dokumendid on esitatud
aastase aegumistihtaja moodalaskmisega. See tihtaeg arvuta-
takse:

tditelehtedel (ja nende dublikaatidel) — alates kohtuotsuse
joustumise pievast selle liiduvabariigi seadusandluse jérgi, kelle
territooriumil kohtuotsus tehti. Kassatsioonikorras edasikaebamata
kohtuotsuste joustumise tahtajaks on: a) kui otsus on tehtud Vene
NFSV-s, Ukraina NSV-s, Valgevene NSV-s, Kasahhi NSV-s, Mol-
daavia NSV-s, Liti NSV-s, Kirgiisi NSV-s, Armeenia NSV-s,
Turkmeenia NSV-s, Eesti NSV-s, Karjala-Soome NSV-s — 10
pdeva, arvates otsuse tegemise pdevast; b) kui otsus on tehtud
Aserbaidzani NSV-s — 10 pieva, todalastes kohtuasjades aga —
15 pdeva, arvates otsuse.tegemise pdevast; kui otsus on tehtud
Tadziki NSV-s-—- 14 pdeva, arvates otsuse tegemise pdevast; kui
otsus on tehtud Usbeki NSV-s, Gruusia NSV-s — 15 péeva, arva-
tes otsuse tegemise pdevast. Kui otsuse peale kaevati edasi kas-
satsioonikorras, joustub otsus pdevast, mil korgemalseisev kohus
otsustas kasseerimiseks esitatud otsuse jousse jatmise:

arbitraaziorganite kiskkirjade jérgi — arvates arbitraazi poolt
vabatahtlikuks tiitmiseks maératud pdevast, sddrase maaramise
puudumisel aga — arvates otsuse tegemise pdevast;

1 Sissendudmise suunamise kord eelarveliste asutuste kontodele on toodud
Riigipanga 1952. a. 15. augusti juhendis nr. 13.
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notarite taitepealdiste jirgi — arvates pealdise andmise pae-
vast;

muude tditedokumentide jargi — arvates dokumendi koostamise
péevast.

Sissendudmiseks iiksikute kodanike kasuks esitatud tditedoku-

mentide aegumise tihtaeg on 3 aastat. See tahtaeg arvutatakse . ‘

tiitelehtede jdrgi -— arvates kohtuotsuse joustumise péevast (vt.
iilal), tiitelehtede jirgi aga, kus on maérgitud, et otsus on tehtud
kohese tditmisega — arvates otsuse tegemise pdevast. Muude

taitedokumentide jargi arvutatakse see tihtaeg arvates dokumendi
koostamise pievast. Aegumise tdhtaegade pikendamine VvGi taas-
tamine on lubatud vaid drakirja esitamisel vastavast kohtu voi
arbitraazi ofsusest, mis on toestatud otsuse teinud kohtu- voi
arbitraaziorgani poolt.

Trahvid noutakse sisse vaid sdidraste ekSimuste eest, mis esi-
nesid viimase kuue kuu kestel enne pangaasutusele trahvi sisse-
noudmiseks dokumendi esitamist.!

Trahvid raudteede kasuks vagunite seisuaja, puudu- ja iilelaa-
dimise eest raud-veetee- ja raud-vee-Ghutee-segavedudel, samuti
trahvid veesdidukite seisuaja eest merevedudel, noutakse sisse
transpordil kehtestatud korra rikkumiste eest, mis esinesid aasta
jooksul enne pangale dokumendi esitamist.

Aegumise tihtaeg trahvi mahakirjendamise korralduse esita-
miseks liigselt tasutud ehitus-mentaaztoode maksumuses arvatakse
kontrollmodtmise akti koostamise pdevast.

Kohustuslikud maksed riigieelarvesse ei ole piiratud aegumise
tihtajaga, kui seaduses selle kohta pole eri juhtndore.

Taitedokumendi esitamine sissendudmiseks pangale voi kohtu-
taiturile enne aegumise tihtaega katkestab aegumise téhtaja
jooksu. Téitedokumendi tagastamisel sissenoudjale panga voi koh-
tutdituri poolt arvutatakse aegumise tdhtaeg uuesti, arvates tagas-
tamise péevast.

Tiitedokumentides vormistatud nouete vaidlustamisest hagikor-
ras. Vastavalt NSV Liidu Kesktéitevkomitee ja Rahvakomissaride
Noukogu 1936. a. 27. juuli madrusele (LSKK 1936, nr. 43, § 362),;
voivad nouded, mis on vormistatud notariaalkontori téitepealdi-
sega, kohtu kaskkirjaga voi muu dokumendiga, mille pohjal voi-
vad toimuda vastuvaidlematus korras rahalised ja muud varalised
sissenoudmised, olla vaidlustatud volgniku poolt hagi esitamise
teel, vastavalt kohtu- voi arbitraazialluvuse iildreeglitele.

1 See aegumise tdhtaeg ei laiene administratiivkorras pealepandavatele
trahvidele. ’




XI. ETTEVOTETE MAKSED RIIGIEELARVESSE

S =

ULDEESKIRJAD

Vaslavalt kehtivale seadusandlusele, toimetavad kidibemaksu,
mittekaubaliste = operatsioonide ~maksu, kasumeist ~eraldiste ja
muude riigitulude arvutamist ja eelarvesse tasumist ettevotted ja
organisatsioonid ise; neile on pandud téielik vastutus maksude
oige arvutamise ja celarvesse oOigeaegse tasumise eest.

Ettevotteile, organisatsioonidele ja asutustele on peale selle
pandud kohustus arvutada ja votta tulumaksu ning vallaliste, las-
tetute ja vihelapseliste NSV Liidu kodanike maksu, milledega
maksustatakse tookoha jargi tooliste ja teenistujate tootasu ja koo-
peratiivsete artellide liikmete teenistust.

Ettevotted, organisatsioonid ja asutused on kohustatud esitama
rahandusorganeile Kkindlaksmaaratud maksundusalast aruandlust
ja niitama nende noudel ette koik tasutud maksusummade arvuta-
mise digsuse kontrollimiseks vajalikud dokumendid.

Pea-(vanem-)raamatupidaja on kohustatud tagama eelarvesse
kuuluvate summade Oiget arvutamist, nende oigeaegset ja taies
ulatuses iilekandmist ettevotte poolt, samuti vastava maksundus-
alase aruandluse tdpset ja digeaegset esitamist rahandusorganeile.

Rahandusorganeile on pandud kontroll celarvesse kuuluvate
summade oige arvutamise ja digeaegse tasumise {ile. Seepdrast
peab ettevotte pea-(vanem-)raamatupidajal olema alaline tooalane
side rajooni (linna) rahandusosakonnaga ning ta peab saama
sealt vajalikke juhendmaterjale, mis voimaldavad digeaegselt teada
saada ka muudatustest maksundusalases seadusandluses.

Selleks tuleb raamatupidamisarvestuse tootajail votta osa
rajooni (linna) rahandusosakondade poolt organiseeritavaist eri-
seminaridest ja instruktiivsejst noupidamistest.

ORGANISATSIOONIDE JA ETTEVOTETE ARVELEVOTMINE

Koik uued riiklikud, koogeratiivsed ja iihiskondlikud majandus-

organisatsioonid ning ottevotted, kes on kaibemaksu, mittekauba-
liste operatsioonide maksu, etendusmaksu, tulumaksu (védlja arva-
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tud kolhooside tulumaks) ja kasumieraldiste (viimaste suhtes
ainult rajoonilise voi linnalise alluvusega ettevotted) maksjaiks,
kuuluvad arvelevotmisele oma asukoha rajooni voi linna rahandus-
osakonnas vastavalt NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1955. a.
21. jaanuari juhendile nr. 33.

Nimetatud organisatsioonid ja ettevotted peavad enda arvele-
votmiseks esitama rajooni (linna) rahandusosakonnale vastava
avalduse kahes eksemplaris.

Ettevotted, kelle eest makseid riigicelarvesse tasub korgemal-
seisev majandusorganisatsioon, peavad iga aasta jaanuaris esi-
tama oma asukoha linna vdi rajooni rahandusosakonnale korge-
malseisva organisatsiooni o6iendi (kahes eksemplaris) selle kohta,
et vastava ettevotte kiibed arvestatakse korgemalseisva organisat-
siooni iildise kéibe hulgas.

Oiend tuleb lasta toestada selles rahandusorganis, kus oiendi
véljaandnud kérgemalseisev organisatsioon on maksustatud.

Asukoha muutmisest peavad rahandusorganeis arvelevoetud
maksumaksjad viie pdeva jooksul kirjalikult teatama nii vana
kui ka uue asukoha rahandusosakonnale. Selle teate pohjal saadab
see rahandusosakond, kus maksumaksja oli arvele voetud, mak-
sumaksja uue asukoha rahandusosakonnale edasi vastava orga-
nisatsiooni voi ettevotte avalduse ja maksustamistoimiku.

Organisatsiooni voi ettevotte nimetuse muutmisest tuleb kiimne
paeva jooksul kirjalikult teatada maksumaksja arvele votnud
rahandusosakonnale.

Juhul, kui rahandusorganeis arvele votmata organisatsioonide
ja ettevotete kontrollimisel tehakse kindlaks maksustamisele kuu-
luvaid kdibeid voi tulusid, koostab rahandusosakond selle kohta
akti, kohustab ettevotet viivitamata esitama arvelevotmise aval-
duse ja maksustab teda ettenihtud maksudega.

Uhtlasi voetakse siilidlased vastutusele vastavalt Maksude ja
mittemaksuliste maksete sissencudmise miirustiku §-le 34.

KAIBEMAKS !

Kaibemaksuga maksustatakse riiklike, kooperatiivsete (vilja
arvatud kolhoosid) ja iihiskondlike majandusorganisatsioonide ja

ettevotete kdibed omatoodetud voi varutud kaupade viljapoole miiii-
misel.2:

Iga kauba miiiigi kdivet maksustatakse kiibemaksuga iiks kord,
soltumata kauba ringlusliilide arvust,

! Vt. NSV Liidu Kesktditevkomitee ja Rahvakomissaride Noukogu 1930. a.
2. septembri médrusega (LSKK, 1930, nr. 46, art. 477) kinnitatud «Kiibemaksu
maarustik» hilisemate muudatustega.

> Kogulaekumist toodete valmistamisel tellija materjalist, esemete remonti-
misel ja parandamisel ning teenuste osutamisel, kui laekumist mittekaubalis-
test toodest, maksustatakse mittekaubaliste operatsioonide maksuga, kogusisse-

tulekut etendus-ettevotete ja kinode ekspluateerimisest aga etendus- ja kino-
maksuga.
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Kiibe toimumise pdevaks loetakse miiiidud kauba eest raha
hgnkija arvelduskontole voi sularahas tema kassasse laekumise
péeva.

Kiibemaksu arvutatakse: a) kaubajérgseis maérades, mis on
kehtestatud protsendina jae- voi viljalaskehindades arvutatud
maksustatavast kiibest; b) kindlas summas kauba kaaluiihikult;
¢) jae- ja hulgihindade (ilma kaibemaksuta) vahena.

Kiibemaksu tasutakse kas jooksva kuu tegeliku kéibe jargi
igapievaste, vilepdevaste, dekaadiliste ja igakuuliste maksetega,
voi eelmise kuu kdibe jargi dekaadiliste ja igakuuliste maksetega.

Kiibemaksu maksjaks on iga isemajandav ettevote voi organi-
satsioon (vilja arvatud toostusharud, kelle toodang on kdibemak-
sust vabastatud), kes realiseerib omatoodetud v6i omavarutud
“kaupu, kel on téielik raamatupidamisarvestus ja arvelduskonto kre-
diidiasutuses (vabrik, tehas, kontor, turustusbaas, kauplus, artell,
ladu, sovhoos, abiettevGte jms.). Kiibemaksu maksjaks nende
ettevotete kiibelt, kel arvelduskontot krediidiasutuses ei ole, on
see korgemalseisev organisatsioon, kelle alluvuses on ettevote.

Ettevotted ja organisatsioonid tasuvad kiibemaksu harilikult
detsentraliseeritud korras, s.t. oma asukoha jirgi. Kuid majandus-
organisatsioonide taotlusel on voimalik kehtestada ka maksusta-
mise tsentraliseeritud korda, kusjuures maksu tasuvad mitte ette-
votted, vaid nende korgemalseisvad liilid.

Kiibemaks tasutakse eelarvesse NSV Liidu Rahanduse Rahva-
komissariaadi 1944. a. 7. oktoobri {ildjuhendi nr. 550 alusel, sellele
jargnenud muudatustega. Selles juhendis nidhakse ette ettevotete
poolt omatoodetud ja ~varutud kaupade miiiigi kéivete makstusta-
mise iildkiisimused. Uksikute kaupade maksustamine kdibemak-
suga toimub vastavalt harujuhenditele ja NSV Liidu Rahandus-
ministeeriumi eri juhtnooridele.

Kiibemaksu maksjad ottevotted ja organisatsioonid esitavad
rahandusorganitele jargneva aruandluse.

1. Ettevotted, kes kdibemaksu tasuvad méadrade jérgi protsen-
tides hinnast, esitavad: a) eri vormis kuu- ja aastaaruandeid kesk-
asutuste poolt bilansside esitamiseks kehtestatud tahtaegadel;
b) kehtestatud vormis viiepdevaseid teatisi kiaibemaksu summade
kohta, mis kuuluvad tasumisele viispdevaku jooksul, — iga kuu
5., 10., 20., 25. péeval ja viimasel maksepdeval (29. voi 31. kuu-
pieval). Kuuaruande vormi jargi esitavad ettevotted ka dekaadi-
arvestusi. :

9 Ettevotted, kes kiibemaksu tasuvad hinnavahede jérgi, esi-
tavad: a) eri vormis kuu- ja aastaaruandeid keskasutuste poolt
bilansside esitamiseks kehtestatud tahtaegadel; b) kehtestatud vor-
mis teatisi maksusumma kohta, mis kuulub tasumisele viispdevaku
eest (igapdevase tasumisega maksjad), — iga kuu 5., 10, 20, 25.
pdeval ja viimasel maksepieval (29. voi 31. kuupideval); c) keh-
testatud vormis teatisi kdibemaksu summa kohta, mis kuulub tasu-
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misele viispdevaku eest (ettevotteile viiepdevaste maksetega), —
8., 13., 18, 23, 28. ja jargmise kuu 3. pieval kuu viimaste pée-
vade kiivete kohta, alates 26. kuupédevast.

Kuubilansside esitamisest vabastatud ettevotted esitavad rahan-
dusorganeile kuuaruanded hiljemalt jairgmise kuu 22-ks kuupée-
vaks.

Maksumaksjate poolt rahandusorganeile maksuaruandluse,
samuti rahandusorganite poolt noutud tdiendavate andmete mitte-
esitamise v0i mitteGigeaegse esitamise eest kuuluvad ettevotete
juhatajad ja pea-(vanem-)raamatupidajad, peale administratiiv-
vastutuse, trahvimisele mitte iile 100 rubla iga juhu eest.

Peale selle voib trahvida ettevotet:

a) kdibe kohta kuuaruannete mitteesitamise voi mittedigeaegse
esitamise eest — kuni 500 rublani;

b) kdibe kohta aastaaruannete mitteesitamise voi mittedige-
aegse esitamise eest — kuni 2000 rublani;

c) tdiendavate andmete mitteesitamise voi mittedigeaegse esi-
tamise eest — kuni 500 rublani.

Maksearunannete esitamise tihtaegade siistemaatilise voi kuri-
tahtliku rikkumise eest votavad rahandusorganid tarvitusele abi-
noud siiiidlaste 'kriminaalvastutusele votmiseks.

MITTEKAUBALISTE OPERATSIOONIDE MAKS !

Samuti kui kiibemaks, on ka mittekaubaliste operatsioonide
maks oma majanduslikult sisult sotsialistliku akumulatsiooni vor-
miks. Need molemad maksud on hinna koosteelementideks. Nende
erinevus seisab selles, et kdibemaks on kauba hinna element, mit-
tekaubaliste operatsioonide maks aga — iga liiki toode ja tee-
nuste hinna (tasumise) element.

Mittekaubaliste operatsioonide maksu maksjateks on riiklikud
ettevotted, kooperatiivsed organisatsioonid (vilja arvatud kolhoo-
sid) ja iihiskondlike organisatsioonide ettevotted, kel on tiielik raa-
- matupidamisarvestus, aruandlus ja arvelduskonto krediidiasutuses
ja kes tegelevad: a) toodete valmistamisega t¥llija materjalist,
toodete jéreltoGtlemise, iimbertegemise, 15petamise ja viimistlemi-
sega ainult kolhoosidele ja elanikkonnale; b) tellijate esemete
remondi ja parandusega; c) auto-hobutranspordivedudega, vilja
arvatud veod autotranspordiga NSV Liidu Ministrite Noukogu mai-
rustega kehtestatud tihtsete tariifide jirgi; d) teenuste osutami-
sega.

Maksustamisele mittekaubaliste operatsioonide maksuga kuu-
luvad nii ettevotted ja organisatsioonid, kes tegelevad ainult mit-

! Vt. NSV Liidu Kesktaitevkomitee ja Rahvakomissaride Noukogu 1931. a.
3. augusti ja 1932. a. 17. mai méddrused (LSKK, 1931, nr. 49, art. 326; 1932,
nr. 37, art. 221) ja NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1952. a. 7. mai juhend
nr. 726 jargnenud muudatustega.
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tekaubaliste operatsioonidega, kui ka need ettevotted ja organi-
satsioonid, kes tegelevad itheaegselt nii kaubaliste kui ka mitte-
kaubaliste operatsioonidega. :

Maks riiklike, kooperatiivsete ja iihiskondlike ettevotete mater-
jalidest valmistatud toodete kéibelt tasutakse selle ettevotte voi
organisatsiooni poolt, kelle nimel kirjutatakse vélja arve nende
toodete miiiimiseks.

Mittekaubaliste operatsioonide maksu madrad on kehtestatud
protsendina iildlaekumisest, 1-st kuni 10%-ni, ettevotete mitmesu-
‘guste rithmade jargi.

Mittekaubaliste operatsioonidega tegelevad ettevotted ja orga-
nisatsioonid, keda maksustatakse erinevate médradega, on kohus-
tatud pidama nende operatsioonide realiseerimise kohta eraldi ana-
liiitilist arvestust. Sadrase arvestuse puudumisel kuuluvad koik
operatsioonid maksustamisele korgema madéraga.

Mittekaubaliste operatsioonide maks arvutatakse ettevotete ja
organisatsioonide poolt eelmise kuu kiivete jirgi tegelikult mak-
sustatavalt laekumiselt ja tasutakse igakuuliselt hiljemalt 22-seks
kuupédevaks.

Mittekaubaliste operatsioonide maksu ‘maksjad ettevotted ja
organisatsioonid on kohustatud esitama maksustamise asukoha
rahandusorganitele kehtestatud vormis maksuaruandluse.

Maksearuanded esitatakse iga kuu, vastavate keskasutuste poolt
aruannete ja bilansside esitamiseks kehtestatud tiahtaegadel. Kui
aruande esitamise tdhtaeg langeb puhkepievale voi piihale, kan-
dub see tdhtaeg jargmisele toopdevale.

Kuu-maksearuandeid peavad esitama ka need mittekaubaliste
operatsioonide maksu maksjatena esinevad ettevotted, kes on
vabastatud kuuaruannete ja -bilansside esitamisest. Need ettevot-
ted on kohustatud esitama kuu-maksearuanded aruandekuule jarg-
neva kuu 22-seks pédevaks. -

Hiljemalt aastabilansside esitamiseks kehtestatud tahtaegadeks
esitavad ettevotted-maksumaksjad rahandusorganile aruande aasta
tegelikult laekumiselt tasumisele kuuluva maksusumma kohta.

Samaaegselt arvestab ettevote-maksumaksja tema poolt eelmise
aasta kohta koostatud aastaaruande alusel maksu timber, kusjuu-
res aastaaruande jargi tasumisele kutluvast maksusummast jde-
takse vilja sama perioodi kuuaruannete jirgi arvestatud maksed
(s. t. maksed, mis arvutati alates eelmise aasta veebruarist kuni
jooksva aasta jaanuarini incl., lahtudes igakuulisest maksustata-
vast laekumisest kogu moodunud aasta eest). Umberarvestusel
saadud vahe kas kantakse eelarvesse voi arvestatakse jooksvatesse
maksetesse.

Mittekaubaliste operatsioonide maksuga maksustamise kord on
iiksikasjalikult toodud NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1952. a.
7. mai juhendis nr. 726 ja tdiendavalt 1952. a. 7. oktoobri kirjas
nr. 1809 esitatud juhtndorides.
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ETENDUSMAKS !

Etendusmaksu tasuvad kindlatel tdhtaegadel koik riiklikud,
kooperatiivsed ja iihiskondlikud ettevotted ning organisatsioonid,
kel on vaatajate maksuliseks kiilastamiseks muuseume, néitusi,
kinosid, kinopunkte, tsirkusi, kultuuri- ja puhkeparke, aedu rahva-
pidustusteks, loomaaedu, kus korraldatakse maksulisi loenguid,
kes korraldavad avalikke vaidlusi, ettekandeid, etendusi, kontserte,
estraadiesinemisi, tsirkuseetendusi ja muid kultuurilis-kunstilisi
diritusi.

Etendusmaksu vahetuiks maksjaiks on etendusettevotted ja
-organisatsioonid, kes on iseseisval bilansil ja kel on arvelduskon-
tod Riigipangas. Etendusmaksu ettevotete eest, kel arvelduskontot
krediidiasutustes ei ole, tasuvad korgemalseisvad organisatsioonid,
kellele need etendusettevotted alluvad.

Kehtestatud aruandlus esitatakse rahandusorganeile kindlatel
tdhtaegadel.

Etendusmaksuga maksustamise kord on iiksikasjalikult toodud
NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1954. a. 9. juuni juhendis
nr. 675 ning NSV Liidu Rahandusministeeriumi, NSV Liidu Kine-
matograafiaministeeriumi ja Uleliidulise Ametiiihingute Kesknou-
kogu 1952. a. 28. veebruari juhendis nr. 282, 01/20—59, 30 «Kino-
maksu ja kinofilmide véljaiilirimise eest tasu votmise korra kohtay.

ERALDAMISED RIIKLIKE ETTEVOTETE JA
ORGANISATSIOONIDE KASUMEIST

Eraldamised kasumeist on makseteks eelarvesse akumulatsioo-
nide sellelt osalt, mis jadb vabaks pédrast kapitaalmahutuste, kdibe-
vahendite juurdekasvu ja muude, riiklike ettevotete ja majandus-
organisatsioonide tulude-kulude bilansis (finantsplaanis) ettenéh-
tavate kulude katmist.

Kasumieraldiste maksjateks on liidulise, vabariikliku ja koha-
liku alluvusega riiklikud toostus-, pollumajandus-, varumis-, trans-
pordi-, kaubandus-, kommunaal- ning teised ettevotted ja organi-
satsioonid, kes on téaielikul isemajandamisel, kel on iseseisev
bilanss.

Koondiste (trustide, peavalitsuste) koosseisu kuuluvate organi-
satsioonide ja ettevotete arveldusi eelarvega toimetavad korgemal-
seisvad organisatsioonid. Kui nditeks liidulise alluvusega ettevote
kuulub trusti koosseisu, viimane aga omakorda peavalitsuse koos-
seisu, siis arveldusi eelarvega teostab peavalitsus koigi tema poolt
liidetavate organisatsioonide ja ettevotete kasumite jargi.

1 NSV Liidu Ulemndukogu Presiidiumi seadlus 10. séptembrist 1942. a. —
«NSV Liidu Ulemnoukogu Teataja», 1942. a. nr. 38 (v. k.) — jargnenud muu-
datustega.
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Arvestamisele ei kuulu ; seejuures planeeritud kahjumiga ette-
votete (trustide) iileplaanilised kahjumid, samuti nende ettevotete
(trustide) kahjumid, kelle tulude ja kulude bilanssides planeeriti
tegevuse kahjumita tulemused voi kasum.

Kasumieraldiste maar kehtestatakse protsentides kasumilt, mis

- tehti kindlaks majandusorganisatsiooni voi -ettevotte tulude ja
kulude aastabilansi pohjal ning mis s6ltub kasumi summast ja
majandusorganisatsiooni voi -ettevotte kulutuste suurusest kéibeva-
hendite suurendamiseks ja kapitaalmahutusteks.

Need ettevotted ja organisatsioonid, kel tulude ja kulude bilan-
siga ettendhtud kasum ei kata nende plaanilisi kulutusi, eraldavad

- eelarvesse 10% kasumist.

Kui katteallikate summa iiletab kulutuste summat, suunatakse
finantsplaani jirgi ettevdtte voi organisatsiooni kasumi kogu iile-
jadk eraldistena ettevotte voi organisatsiooni kasumeist vastava
eelarve tulusse.

Ettevotted, kus finantsplaanis ei ndhta ette tarviduste katmist
oma kasumite arvel ega toimu eraldamisi direktorifondi ega sot-
sialistliku voistluse preemiateks, tasuvad eelarvesse koik 100%
oma akumulatsioonidest.

Majandusorganisatsioonid ja -ettevotted eraldavad iga kvartali
kestel eelarvesse sellele kvartalile planeeritud kasumist (plaanili-
sest kasumist) tulude ja kulude kvartalibilansis ettendhtud sum-

~ mad.

" Eraldamiste absoluutne kui ka suhteline suurus voib aasta igas
kvartalis olla erinev, olenevalt majandusorgani vahendite tarvidu-
sest ja nende tarviduste igas kvartalis tulude ja kulude bilansis
ettendhtud katteallikatest.

Kasumieraldiste maksmised eelarvesse toimuvad iga kuu vord-
seis osades 15. ja 27. kuupdeval jdrgmise arvestusega: kvartali
esimesel kuul tasutakse 30%, teisel ja kolmandal kuul aga kum-

. malgi 35% sellele kvartalile méaaratud eraldiste summast. Iga kuu
1opul, seejirel aga ka iga kvartali 16pul, toimub timberarvestus
maksetes eelarvesse tegelikust kasumist. Dokumentideks, mille alu-
sel toimuvad maksete timberarvestused, on raamatupidamisaruan-
ded ja bilansid.

Uleplaanilisest kasumist jdab kuni 25% ettevottele ja kasuta-
takse tema poolt kuni aasta lopuni; 25% liidulise ja vabariikliku
alluvusega ettevotete iileplaanilisest kasumist kantakse ministeeri-
umi reservi ajutise rahalise abi osutamiseks ettevotteile, 50% aga
kantakse vastava eelarve tuludesse. :

Oblastialluvusega ettevotted kannavad riigieelarvesse igas
kvartalis 75% iileplaanilisest kasumist. Rajooni-(linna-) alluvu-
sega ettevotete akumulatsioonide jaotamine toimub eri korras.

Kasum, millest raamatupidamisaruannete ja -bilansside pohjal
toimuvad eraldamised eelarvesse, midratakse kindlaks: kuu-timber-
arvestustel — kvartali algusest kasvavate tulemuste jargi; kvartali-
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{imberarvestustel — aasta algusest kasvavate tulemuste jargi;
aasta-iimberarvestustel — aruandeaasta tulemuste jargi.
Kasumieraldiste sissendudmise ja {imberarvestamise kord on
toodud NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1954. a. 28. augusti
juhendis nr. 960 ja kirjades 13. oktoobrist 1950. a. nr. 1491, 3. mart-
sist 1952. a. nr. 691. ;

TULUMAKS KOOPERATIIVSETE SUSTEEMIDE JA
UHISKONDLIKE ORGANISATSIOONIDE ETTEVOTTEILT

Erinevalt riiklikest ettevotteist, maksavad kooperatiivsete siis- - |

teemide ja iithiskondlike organisatsioonide ettevotted mitte eralda-
misi kastumeist, vaid tulumaksu.

Tulumakst voetakse kasumeilt: a) kdigi kooperatiivsete siistee-
mide ettevotteilt ja organisatsioonidelt (vélja arvatud kolhoosid,
kes tulumaksu maksavad kolhoosidelt); b) iihiskondlike organisat-
sioonide ettevotteilt ja majandusorganitelt (ametiiihingud, vaba-
tahtlikud spordiiihingud ja teised), kes tegelevad tootmis- ja
majandusalal, samuti neile ettevotteile ja organisatsioonidele kuulu-
luvailt puhkekodudelt, sanatooriumidelt, klubidelt, kultuuripaleedelt
jmisi; - ¢) sega-toonduspollumajanduslikelt artellidelt (t6onduskol-
hoosid) téonduste tuludelt, samuti kaluriartellide abimajandite tulu-
delt.

Tulumaksu maksjateks on kooperatiivsete siisteemide ettevotted
ja organisatsioonid ning iihiskondlike organisatsioonide majandus-
organid, kes tegutsevad isemajandamisel, peavad raamatupida-
misaruandlust ja kel on o6igus jaotada oma kasumit seadusega
kehtestatud korras (koondised, liidud, maa-tarbijaskooperatiivid,
varumiskontorid, artellid, ettevotted jt.).

Nende ettevotete ja organisatsioonide isemajandavaid osi
(kauplused, laod, tsehhid jt.) iseseisvalt tulumaksuga ei maksus-
tata; nende tegevuse tulemusi arvestatakse tulumaksuga maksus-
tamisel selle ettevotte voi organisatsiooni koondbilansil, kuhu
koossesisu nad kuuluvad. .

Uhiskondlike organisatsioonide majandusorganid, kel pole
kasumi jaotamise digust, tulumaksu iseseisvalt ei maksa. Tulu-
maksu nende majandusorganite kasumeilt tasuvad ithiskondlikud
organisatsioonid, kuhu koossesisu nad kuuluvad. :

Tulumaksuga maksustatavate kaluriartellide toostusettevotete
hulka kuuluvad kalamajanduse abitootmised ja -ettevotted laevaehi-
tuseks ja laevaremondiks, vorgukudumiseks, torvaajamiseks, taa-
ravalmistamiseks jm.

Toonduskooperatsiooni  organisatsioonid ja ettevotted maksa-
vad tulumaksu soltuvalt organisatsioonide voi ettevotete rentaab-
lusest, kindlaksmiaratud diferentseeritud maarade jargi protsenti-
des bilansilisest kasumist.
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Tarbijaskooperatsiooni organisatsioonid ja ithiskondlike orga-
nisatsioonide majandusorganid lihtuvad tulumaksu maksmisel
bilansis aasta algusest moodunud aja eest viljatoodud tegelikust

kasumist — madraga 25%.
3 Tulumaksu tasumine toimub osade kaupa iga kvartali kestel
jargmistel tahtaegadel:

kasumilt seisuga 1. aprill...... 20. aprillil ja 20. mail
% 5 PN (7101 geapeter SO 20. juulil ja 20. augustil
o 7 1. oktoober .. 20. oktoobril ja 90. novembril
by o 1. jaanuar .... 5. veebruaril ja 20. veebr.

Tulumaks arvutatakse kooperatiivsete siisteemide ettevotete ja
organisatsioonide ning iihiskondlike organisatsioonide majandus-
organite poolt vastavalt «Riiklike, kooperatiivsete (vilja arvatud
kolhoosid) ja iihiskondlike ettevotete ja organisatsioonide raama-
tupidamisaruannete ja “bilansside madrustikule»,! NSV Liidu

organisatsioonide ning {ihiskondlike organisatsioonide majandis-
organite poolt» ja 1952. a. 11. juuli kirja nr. 1272 pohjal koostatud
bilanssides viljatoodud kasumilt.

PATENDIMAKS KOOPERATIIVSETE ORGANISATSIOONIDE
ETTEVOTTEILT

Koik toondus- ja tarbijaskooperatsiooni tootmis- ja kaubandus-
ettevotted on kohustatud endale tegutsemise Ooiguse saamiseks
votma iga aasta patendi ning tasuma patendimaksu, vastavalt
NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 13. septembri juhendile
nr. 1525 ja 1952. a. 24. mai kirjale nr. 856.

KOHALIKUD MAKSUD JA LOIVUD .

Kohalikke makse ja 16ive, mis en NSV Liidu iihtse maksusiis-
teemi koosteosaks, makstakse ettevotete ja elanikkonna poolt NSV
Liidu Ulemnoukogu Presiidiumi 1942. a. 10. aprilli seadluse «Koha-
like maksude ja loivude Kkohta» alusel 2, jargnenud muudatuste ja
tiiendustega. Neisse kuuluvad: hoonetemaks; maarent; trans-
pordivahendite maks: kariloomade maks; turumaks.

—

1 Vit lk. 281.
2 «NSV Liidu Ulemndukogu Teataja», 1942. a., nr. 13 (v. k).
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MOODUNUD AEGUMISTAHTAJAGA KREDITOORSE JA
DEPONENDIVOLGNEVUSE EELARVESSE KANDMISEST

NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 17. detsembri kir-
jast nr. 2000.

1. Vastavalt NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a.
19. septembri kirjale nr. 1541 lisatud «Riiklike, kooperatiivsete
(vdlja arvatud kolhoosid) ja iihiskondlike ettevotete ja organisat-
sioonide raamatupidamisaruannete ja -bilansside madrustikuy
punktidele 53 ja 54, kuuluvad aegunud tahtajaga kreditoorse ja
deponendivolgnevuse summad, vilja arvatud volgnevus arveldustes
kooperatiivsete ja iihiskondlike ettevotete ja organisatsioonide vahel,
alates 1952. a. 1. jaanuarist kandmisele liidueelarve tuludesse hilje-
malt hagiaegumise kuule jargneva kuu 15. kuupideval. Selle volg-
nevuse summade eelarvesse sissemaksmise viivitamise eest voe-
takse viivist 0,05% suuruses iga viivitatud pieva eest.

2. Aegunud tdhtaegadega kreditoorse volgnevuse summad
arveldustes kooperatiivsete ja iihiskondlike ettevotete ja organisat-
sioonide vahel kuuluvad hiljemalt ithe kuu jooksul pirast nende
tahtaegade moodumist kandmisele kooperatiivsete ja iihiskondlike
ettevotete ja organisatsioonide kasumisse.

3. Kreditoorse volgnevuse summad tuleb ettevtete ja organi-
satsioonide poolt kanda iile jargmistel tihtaegadel:

a) riiklike ettevotete ja organisatsioonide poolt kdigile kreedi-
toridele (vilja arvatud fiiiisilised isikud), samuti kooperatiivsete
(vdlja arvatud kolhoosid) ja iihiskondlike ettevotete ja organisat-
sioonide poolt riiklikele ettevotetele ja organisatsioonidele maks-
misele kuuluv kreditoorne volgnevus — hiljemalt selle kuu 15. kuu-
pdeval, mis jirgneb hagiaegumise poolteiseaastase tihtaja taitu-
mise kuule, arvates volgnevuse tekkimise pdevast, kui pole kehtes-
tatud teistsuguseid aegumise tihtaegu; ‘

b) ettevotete ja organisatsioonide poolt fiiiisilistele isikutele
maksmisele kuuluv kreditoorne volgnevus — hiljemalt selle kuu
15. kuupdeval, mis jdrgneb hagiaegumise kolmeaastase tahtaja
taitumise kuule, arvates volgnevuse tekkimise ‘paevast, kui pole

kehtestatud teistsuguseid aegumise tihtaegu.
s Deponendivolgnevuse summad tuleb kdigi ettevotete ja organi-
satsioonide (vilja arvatud kolhoosid) poolt iile kanda liidueelarve
tuludesse hiljemalt hagiaegumise kuule jiargneva kuu 15. kuu-
pdeval.

4. Aegunud tdhtajaga kreditoorse  ja deponendivolgnevuse
summade kandmiseks liidueelarve tulusse tdiendatakse liidueelarve
ja liiduvabariikide vabariiklike eelarvete tulude klassifikatsiooni
16iku 12 paragrahviga 5 «Ettevotete ja organisatsioonide aegunud
tahtajaga kreditoorse ja deponendivolgnevuse summade laeku-
mised».

5. Aegumise tdhtaegade kehtestatud korras seismapaneku, kat-
kestamise vGi taastamise juhtudel kuuluvad ettevotete ja organi-
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satsioonide poolt liidueelarve tulusse sissemakstud kreditoorse ja
deponendivolgnevuse summad tagastamisele, kui avaldus tagasta-
mise kohta saabus rahandusorganitele iihe aasta jooksul, arvates
summade eelarvesse kandmise péevast. ,

6. Eelarvesse laekunud kreditoorse ja deponendivolgnevuse
summade arvestust tuleb rahandusorganite poolt pidada raamatus
vorm nr. 11 (lisa nr. 12 NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi
1943. a. 20. septembri juhendile nr. 607 «Riiklike ja kooperatiivsete
ettevotete ja iihiskondlike organisatsioonide majandusorganite
poolt eelarvesse teostatavate maksete operatiiv-raamatupidamis-
arvestuse pidamise korrast rahandusorganeis»).

7 NSV Liidu Rahandusministeerium paneb ette kontrollida
aegunud tihtajaga kreditoorse ja deponendivolgnevuse summade
taielikku ja Oigeaegset laekumist liidueelarve tulude klassi-
fitseerimise osasse 12, § 5, kontrollida siistemaatiliselt ette-
votteis ja organisatsioonides kreeditoride ja deponentide kontosid,
ning kreditoorse ja deponendivolgnevuse tihtajaks sissemaksmata
summade avastamisel votta kasutusele abinoud nende summade
viivitamatuks sissenoudmiseks, viivise juurdearvestamisega NSV
Liidu Rahandusministeeriumi 1950. a. 2. oktoobri juhendiga
nr. 1450 kehtestatud korras.

MAKSUD TOOLISTE JA TEENISTUJATE TOOTASULT

Tooliste ja teenistujate tootasu maksustatakse tookoha jargi
tulumaksuga ja vallaliste, lastetute ja vihelapseliste NSV Liidu
kodanike maksuga. . :

Tooliste ja teenistujate todtasult tulumaksu arvutamine ja
sissengudmine ettevotete, organisatsioonide ja asutuste poolt toi-
mub vastavalt NSV Liidu Ulemnoukogu 1943. a. 30. aprilli sead-
lusele ' ja NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 21. martsi
juhendile nr. 511, jargnevate muudatuste ar\(estamlsega, vallahsf[e,
lastetute ja vahelapseliste NSV Liidu kodanike maksu_arvutamine
ja sissenoudmine aga — vastavalt NSV Liidu Ulemn.oukqgu Pre-
siidiumi seadlusele 1941. a. 21. novembri ja 1944. a. 8. juuni seadlu-
sele 2 ning 1954, a. 26. mértsi juhendile nr. 382.

TOOLISTE JA TEENISTUJATE TOOTASUST KINNIPEETUD
MAKSUDE, RIIGILAENU TELLIJATE SISSEMAKSETE,
SAMUTI RIIKLIKU SOTSIAALKINDLUSTUSE MAKSETE

ULEKANDMINE RIIGIEELARVESSE 3

Vastavalt kehtivaile maarustikele on ettevotted, org.anisatsioo-
nid ja asutused kohustatud itheaegselt vahendite saamisega pan-
gast todtasu viljamaksmiseks toolistele ja teenistujatele esitama

1 «NSV Liidu Ulemnoukogu Teataja, 1943, nr. 17 (v. k.)

2 «NSV Liidu Ulemnoukogu Teataja», 1941, nr. 42 ja 1944, nr. 37 (v. k).
g t’t. Riigilpz;]nga 1951. a.g_26. novembri juhend nr. 40 NSV Liidu riigieel-

arve kassalise taitmise kohta.
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Riigipanga asutustele maksekorraldused tooliste ja teenistujate
tootasust kinnipeetud maksude, riigilaenu tellijate sissemaksete
iilekandmiseks NSV Liidu riigieelarve tuludesse, samuti korraldu-
sed riiklike sotsiaalkindlustusmaksete iilekandmiseks.

Juhul, kui ei esitata korraldusi maksude ja riigilaenu tellimise
summade, samuti sotsiaalkindlustusmaksete iilekandmiseks, Riigi-
panga asutused tSekke vahendite saamisel tootasu vdljamaksmiseks
toolistele ja teenistujatele vastu ei vota.

Uheaegselt tSeki esitamisega vahendite saamisel tootasu valja-
maksmiseks kuu esimese poole eest, esitavad ettevotted, organi-
‘satsioonid ja asutused Riigipanga asutustele jargmised maksekor-
raldused: _

koik ettevotted, organisatsioonid ja asutused — maksekorraldu-
sed tooliste ja teenistujate toGtasust kinnipeetud tulumaksu ning

vallaliste, lastetute ja vihelapseliste NSV Liidu kodanike .maksu |

summade ja riigilaenu tellijate maksete iilekandmiseks riigieel-
arvesse;

ettevotted, samuti organisatsioonid ja asutused, vilja arvatud
eelarvelised — maksekorraldused riikliku sotsiaalkindlustuse mak-
sete iilekandmiseks vastavate ametiiihingute keskkomiteede sot-
siaalkindlustuse jooksvatele kontodele.

Uheaegselt tSeki esitamisega vahendite saamisel tootasu vilja-
maksmiseks kuu teise poole eest esitavad koik ettevotted, organi-
satsioonid ja asutused, kaasa arvatud eelarvelised asutused ja
organisatsioonid, Riigipanga asutustele maksekorraldused riigi-
laenu tellijate maksete iilekandmiseks riigieelarvesse ja sotsiaal-
kindlustusmaksete iilekandmiseks vastavate ametiithingute kesk-
komiteede sotsiaalkindlustuse jooksvatele kontodele.

Ettevotted, organisatsioonid ja asutused, kes tootasu maksavad
iiks kord kuus, esitavad koos tSekiga maksekorraldused tulumaksu,
vallaliste, lastetute ja vahelapseliste NSV Liidu kodanike maksu

ning riigilaenu tellijate maksete summade iilekandmiseks eelarve |

tulusse, samuti riikliku sotsiaalkindlustusmaksete filekandmiseks.

Tseki esitamisel Riigipanga asutustele vahendite valjaandmi- |
seks tootasu maksmiseks iiksikutele toolistele ja teenistujatele |

(puhkusele minejaile, vallandatuile jms.) ja mittekoosseisulistele

tootajatele todtasu viljaandmise kehtestatud tdhtaegade vaheaega-|

del — maksekorraldusi tooliste ja teenistujate tootasust kinnipeetud
maksude ja riigilaenu tellijate maksete, samuti ettevotteilt, organi-

satsioonidelt ja asutustelt sotsiaalkindlustusmaksete iilekandmiseks

ei esitata. Neil juhtudel kantakse todliste ja teenistujate ning mitte-|
koosseisuliste tootajate todtasust kinnipeetud maksude ja riigi-
laenu tellijate maksete summad, samuti ettevotteilt, organisatsioo-|
nidelt ja asutustelt saada olevad sotsiaalkindlustusmaksed iile t66-
tasu jarjekordsel viljamaksmisel: ; '
maksude osas — iiheaegselt kuu esimese poole t6dtasust kinni-
peetud maksusummade iilekandmisega; :
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riigilaenu tellimise ja riikliku sotsiaalkindlustusmakse osas —
esimesel jérjekordsel tootasu viljamaksmisel (kuu esimese voi
teise poole eest). Eelarveliste asutuste ja organisatsioonide poolt
toimub maksete iilekandmine riiklikuks sotsiaalkindlustuseks iiks
kord kuus, tootasu saamisel kuu teise poole eest.
Maksekorraldused toolistelt ja teenistujatelt viljateenitud aastate
eest ithekordse tasu viljamaksmisel kinnipeetud maksude iilekand-
miseks eelarvesse esitatakse Riigipangale itheaegselt tSekiga iihe-
kordse tasu summade sularahas viljamaksmiseks voi korraldustega
nende summade {ilekandmiseks hoiukontodele t66-hoiukassades.
Maksude iilekandmise maksekorraldustel ndidatakse lahtris
«Mille eest» eraldi koosseisulistelt ja eraldi mittekoosseisulistelt
isikutelt kinnipeetud summad. ;
Riigipanga asutused votavad maksekorraldusi todlistelt ja tee-
nistujatelt kinnipeetud maksude ja riigilaenu ositimaksete riigi-
selarvesse iilekandmiseks vastu ainult sel juhul, kui lahtrisse
~ «Mille eest» on tehtud alljirgnevad mirkmed:

a) maksude iilekandmisel —

«Tolumaks &= Do rbl., vallalistelt voetav maks . ... .. rbl. Tootasult
kinnipeetud maksud kantakse eelarvesse tédies summas.»

b) riigilaenu ositimaksete iilekandmisel — .

«Tootasult kinnipeetud riigilaenu ositimaksed kantakse eelarvesse téies
summas. Laenumahutamise algusest saadik on iile kantud kokku ......
rubla.»

Riikliku sotsiaalkindlustuse maksete iilekandmise kohta makse-
korraldustes lisamérkmeid ei tehta.

Juhul, kui puudub volgnevus riikliku sotsiaalkindlustuse mak-
setes, esitatakse maksekorralduse asemel ettevotte, organisatsiooni,
asutuse plangil juhataja ja pea- (vanem-) raamatupidaja allkirjade
ja pitsati jdljendiga varustatud teatis volgnevuse puudumise
kohta. :

See teatis lisatakse Riigipanga asutuste poolt antud pédeva raa-
matupidamisdokumentide juurde koos maksude ja laenutellijate
maksete iilekandmise maksekorraldustega. . :

Kuu teise poole eest tootasu saamisel voidakse riikliku 'sot_s'1aalj
kindlustuse maksete volgnevuse puudumise kohta eraldi Oiendi
esitamise asemel need andmed paigutada todtasuks raha saamisel
esitatavasse oiendisse.

Sel juhul, kui ettevotete, organisatsioonide, a'sutuste arveldus-
kontodel ei ole tootasu valjaandmiseks ja kinnipeetud maksude
ning laenutellijate maksete samaaegseks riigieelarvesse _ulekand-
miseks vajalikke vahendeid, peavad ettevotted, organisatsioonid ja
asutused esitama Riigipanga asutustele tSekid vahendi.e saamiseks
tootasu valjamaksmiseks ja maksekorraldus_ed eespool lcetletud
lilekanneteks riigieelarvesse summades, mis vastavates osades
tagaksid makseid eelarvesse. : i

Sel juhul nédidatakse maksekorraldustes lahtris «Miile eest»:
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a) maksude iilekandmisel—

<Tilumaks . . & . rbl., vallalistelt voetav maks ... ... rbl. Tootasult
kinnipeetud summad kantakse eelarvesse kontol olevate vahendite jadgile pro-
portsionaalsetes summades.»

b) riigilaenu ositimaksete iilekandmisel —

«ToGtasult kinnipeetud riigilaenu ositimaksed kantakse eelarvesse kontol
olevate vahendite jaagile proportsionaalses summas. Laenumahutamise algusest
saadik on iile kantud kokku . . . ... rubla.» .

Maksekorraldused riikliku sotsiaalkindlustuse maksete iilekand-
miseks kirjutavad ettevotted, organisatsioonid ja asutused vélja
maksmisele kuuluvates tervetes summades. Need korraldused téi-
detakse panga poolt pirast tootasunduete tdielikku rahuldamist
ning toolistelt ja teenistujatelt kinnipeetud maksude ja laenutelli-
jate maksete iilekandmist riigieelarvesse. Vahendite mittepiisami-
sel maksja kontol riikliku sotsiaalkindlustuse maksete filekandmi-
seks toimub korralduse osaline tasumine. Tasumata ja osaliselt
tasutud maksekorraldused asetatakse kartoteeki nr. 2.

Eespool tihendatud mirkmete puudumisel tagastavad panga-
asutused maksude ja riigilaenu ositimaksete iilekandmise korraldu-
sed koos tootasutSekkidega ettevotetele, asutustele ja organisat-
sioonidele iimbervormistamiseks. Umbervormistatud maksekorral-
dused koos tootasu-tsekkidega voetakse pangaasutustes vastu sama
operatsioonipdeva jooksul.

TAHTAJAKS TASUMATA MAKSUDE JA MITTEMAKSU-
MAKSETE SISSENOUDMISE KORRAST

NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1950. a. 2. oktoobri juhend
nr. 1450.




XIl. RAAMATUPIDAMISARUANDED JA -BILANSID.
INVENTEERIMINE »

ULDEESKIRJAD

Majandusoperatsioonide tulemused, kokkuvoetuna teatava aja-
vahemiku eest, fikseeritakse ettevotte poolt vastavatele organitele
esitatavas kinnitatud vormi kohases aruandluses.

Esitamise tdhtaegade tunnuse jirgi jaguneb aruandlus jooks-
vaks ja aastaseks. Ettevotte jooksev aruandlus on andmete pohi-
allikaks plaani tditmise kiigu jooksvaks jdlgimiseks ja tema korri-

~ geerimiseks. Jooksvasse aruandlusse kuulub 60pdevane, viiepde-

vane, dekaadi-, kuu- ja kvartaliaruandlus.

Aastaaruandlus baseerub sama algarvestuse alusel, millel
jooksev aruandluski, olles jooksva aruandluse loogiliseks lopu-
jarguks.

Aruandlust esitatakse koondtabelite niol, mis tervikuna moo-
dustavad ettevotte too nditajate siisteemi, mille aluseks on sotsia-
listliku arvestuse koigi liikide orgaaniliselt omavahel seotud and-
med ja iihtne dokumentatsioon.

Aruandluse vormid voivad olla tiifipvormid, s. t. sddrased, mis
sisaldavad koigile harudele iihtseid nditajaid (nditeks kogu- ja
kaubatoodang, personali arv, tootasufond, tooaja arakasutamine,
tootmisnormide tditmine, omahind), spetsialiseeritud vormid, mis
sisaldavad vaid teatavale harule omaseid nditajaid, ja sega-
vormid, mis sisaldavad nii {ildisi tiiiipnéitajaid kui ka spetsiaal-
seid, vaid iihele toostusharule omaseid néitajaid.

Aruandluse tiiipvormide hulka toostuses kuuluvad muuseas
«Toodangu plaani tditmise kuuaruanne» (vorm nr. 1-p), «Kauba-
toodangu omahinna plaani tditmise kuuaruanne» (vorm nr. 3-p),
«Toostusettevotte tootmisnormide tditmise ja palgaforidi koostise
aruanne» (vorm nr. 4-p). ;

Toostusettevotete pohitegevuse kuu- ja kvartaliaruanded on
NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Kesk-
valitsuse poolt kindlaks maératud! alljargnevas mahus:

1 Vt NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Kesk-
valitsuse kirjad 21. juunist 1954. a. nr. 702/1 —21 ja 22. juulist 1954. a.
nr. 795/1 — 21.
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I. KUUARUANNE

Toostusettevotte pohitegevuse bilanss vorm nr. 1.

II. KVARTALIARUANNE

1. Pohitegevuse bilanss vorm nr. 1.

2. Viljavote statistilistest. aruannetest, vormid nr. 1-p, 2-p
ja 3'p' \

3. - Kvartalibilansi lisa vorm nr. 2-kv.

4. Lastekodu iilalpidamise aruanne vorm nr. 3-dd.

5. Lasteaia (-soime) f{ilalpidamise aruanne vorm nr. 3-ds.

6. Kaadri ettevalmistamise aruanne vorm nr. 4-k.

Aruandlus jaguneb operatiiv-statistiliseks ja raamatupidamis-
aruandluseks.

TOOSTUSETTEVOTETE POHITEGEVUSE KUU- JA
KVARTALI-RAAMATUPIDAMISARUANDLUS

Toostusettevotete pohitegevuse kuu- ja kvartali-raamatupida-
misaruandluse koostis on kindlaks madaratud NSV Liidu Rahan-
dusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse kirjadega
10. aprillist 1950. a. nr. 540/1 —19, 1. aprillist 1952. a.
nr. 452/1 — 19 ja 22. jaanuarist 1953. a. nr. 120/30 — 18 jirg-
mistes vormides: vorm nr. 1 «Toostusettevotete pohitegevuse
bilanss»; vorm nr. 2 «Lisa toostusettevotete pohitegevuse kuu- ja
kvartalibilanssidele».

Lisad kvartalibilansile: vorm nr. 2-kv «Lisa téostusettevotete
pohitegevuse kvartalibilansile»; vorm nr. 3-p «Kaubatoodangu
omahinnaplaani taitmise kuuaruanne»; vorm nr. 3-dd «Lastekodu
iilalpidamise aruanne»; vorm nr. 3-ds «Lasteaia (-sdime) iilal-
pidamise aruanne»; vorm nr. 4-k «Kaadri ettevalmistuse aruannes.

Keskasutused esitavad kuu-koondbilansside ja -aruannete juu-
res NSV Liidu Rahandusministeeriumile ja liiduvabariikide rahan-
dusministeeriumidele samuti kaubatoodangu omahimnaplaani tiit-
mise aruande nr. 3-p jargi.

Aruanded tuleb ettevolte poolt dra kasutada eestkiitt eelmise
perioodi tegevuse igakiilgseks uurimiseks ja neid tuleb arutada
ettevotte aktiivil. Ettevotte raamatupidaja peab siistemaatiliselt
analiilisima aruandeid ja selle tulemusena astuma ettevotte juha-
taja ees samme mittetootlike kulutuste ja esinevate vidrnihtusie
korvaldamiseks. :

Sellel on iilisuur tdhtsus, sest plaani ning muude majandus-
like ja finantsiliste iilesannete téditmist saab kindlaks teha vaid
raamatupidamisaruandluse andmete varal; ainult selle aruandluse
pohjal lubatakse ka premeerimist iileliidulise sotsialistliku voist-
luse puhul ja tootajate premeerimist tootmis- ja finantsplaanide
tditmise ja iiletamise eest.
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TOOSTUSETTEVOTTE POHITEGEVUSE AASTAARUANNE

Aastaaruanne, tehes kokkuvotte majandusliku {egevuse tule-
~ mustest operatsiooniaasta (s. t. alates 1. jaanuarjst kuni 31. det-
. sembrini) koigis loikeis, peab tagama aasta tehnilis-tootmisfinants-
plaani koguseliste ja kvaliteediliste naitajate siigavat kontrollimist
ja viljaselgitamist, kuivord oigesti ja otstarbekohaselt kasutati
ettevotte ressursse. :

Aastaaruanne koostatakse iga iseseisval bilansil oleva ettevotte
poolt, NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika
Keskvalitsuse poolt kinnitatud ulatuses, vormides ning juhendite
alusel.

Toostusettevotte pohitegevuse aastaaruande koostisse kuuluvad
jargmised vormid: vorm nr. 1 «Pohitegevuse 16ppbilanss, seisuga
1. jaanuar»; vorm nr. 2 «Lisa loppbilansile, seisuga 1. jaanuar»;
vorm nr. 3 «Pohikirjafondi liilkumine»; vorm nr. 3-dd «Lastekodu
iilalpidamise aruanne»; vorm nr. 3.ds «Lasteaia (-sdime) iilalpida-
mise aruannes»; vorm nr. 4-a vG6i vorm nr. 4-b «Eraldiste arves-
tus {66stusettevotie direktorifondi»; vorm nr. 4-k «Kaadri etteval-
mistuse aruanne»; vorm nr. 5 «Kulutused tootmisse ilma tehase-
sisese kiibeta»; nr. 6 «Kaubatoodangu omahind»; vorm nr. 7
«Tootmise teenindamise ja juhtimise kuluds. Tahtsamate toodete
Kkalkulatsioonid (koostatakse jookSva arvestuse kehtivate vormide
jargi): vorm nr. 8 «Toodang»;, vorm nr..9 «Toojouplaani téit-
mine»: vorm nr. 10 «Finantseerimise ja erifondide vahendite liiku-
mine»: vorm nr. 11 «Pohivahendite ja amortisatsioonifondi liiku-
mine»: vorm nr. 12 «Toodangu realiseerimine»; vorm nr. 19
«Elamu- ja kommunaalmajanduse pohiniitajad»; .vorm nr. 20
«Kasumid ja kahjumid»; vorm nr. 924 «Elektribilanss»; vorm nr. 25
«Seadmete koostis»; vorm nr. 25-a «Fttevotte elektrijaamade
(elektrigeneraatori seadmete) t6o aruanne»; vorm nr. 26-Zd «Mitte-
{ildkasutatava raudteetranspordi pohinditajad»; vorm nr. 26-svjaz
«Mitteiildkasutatavate telefoni- ja raadiojaamade aruanne»; vorm
nr. 27 «Pollumajandusliku tooraine tarbimine ja jaagid» (taidavad
kerge- ja toiduainetetoostuse ning pollumajandus- ja varumisette-
votted).

Aastaaruanne koostatakse iga iseseisval bilansil oleva toostus-
ettevotte poolt NSV Liidu Ranandusministeeriumi ja NSV Liidu
Statistika Keskvalitsuse poolt kinnitatud vormide jargi.

Loppbilanss ja vorm nr. 90 «Kasumid ja kahjumid» taidetakse
ettevotete poolt rublades ja kopikates, vorm nr. 3 «Péhikirjafondi
liikumine» — rublades, iilejaanud vormid aga tuhandetes rublades.

Raamatupidamisaruannete ja _bilansside koondvormid tdide-
takse tuhandetes rublades.

Ministeeriumi (keskasutuse), peavalitsuse, kombinaadi, trusti
jm. siisteemi parast aruandeaasta 1. jaanuari vastuvoetud ette-
votted ja organisatsioonid peegeldavad aastaaruandes koik oma
operatsioonid aruandeaasta 1. jaanuarist kuni 31. detsembrini.
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Loppbilansi kirjed peavad olema pohjendatud hoolikalt 14bivii-
dud inventeerimisega, vastavalt NSV Liidu Rahandusministeeriumi
poolt 1952. a. 8. aprillil nr. 485 all ! kinnitatud «Riiklike, koopera-
tiivsete (vilja arvatud kolhoosid) ja iihiskondlike ettevitete ning
majandusorganisatsioonide _pohivahendite, kaubalis-materiaalsele
vadrtuste, rahaliste vahendite ja arvelduste inventeerimise pohi-
eeskirjadeles.

Inventeerimisel viljaselgitatud lahkuminekud materiaalsete
vdartuste tegelike jaikide ja jadkide vahel raamatupidamisarves-
tuse andmete jirgj reguleeritakse nendes inventeerimise pohiees-
kirjades toodud korras.

Bilansikirjed pangas olevate rahaliste vahendite, pangast saa-
dud laenude kohta, andmed finantseerimise litkumise kohta eel-
arvest peavad vastama pankade véljakirjutustele. Bilansikirjeid
lihetatud kaupade ja iileantud 165de kohta tuleb vérrelda pangalt
saadud, tema poolt inkassoks vastuvoetud maksenduete nimes-
tikega.

Koigi bilansikirjete hindamine peab toimuma vastavalt 1952. a.
1. jaanuarist kehtestatud «Riiklike, kooperatiivsete (vélja arvatud
kolhoosid) ja iihiskondlike ettevotete ning organisatsioonide raa-
matupidamisaruannete ja -bilansside madrustikules.

Aruandes  toodavad plaanilised niitajad peavad vastama
seadusega ettendhtud korras kinnitatud aastaplaanile, koos sel-
‘lesse samas korras tehtud muudatuste ja tipsustustega.

Aruandes peab olema tagatud aruandeliste nditajate vorrelda-
vus plaanilistega, samuti eelmise aasta néitajatega. Kui aruande-
aasta plaani koostamisel tehti moningaid muudatusi, vorreldes
eelmise aastaga, kas toodangu mahu arvutamise meetodis voi vot-
tes, seoses ettevotte organisatsioonilise timberkorraldusega, arvesse
tsehhide teistsuguse rithmituse, tuleb eelmise aasta vastavad nii-
tajad {imber arvestada aruandeaasta plaani koostamise meetodi ja
tsehhide riihmituse jargi, mille kohta tehakse mirkused vormi-
del endil.

Aruandetabelid kirjutatakse alla ettevotte direktori ja teiste
tootajate (pearaamatupidaja, plaaniosakonna juhat¥ja, peainse-
neri, peaenergeetiku ja teiste) poolt, vastavalt vormidel endil nai-
datule. Nende alikirjadeta loetakse aruanded ja bilansid kehtetuiks.
Raamatupidamis-aastaaruannetes ja -bilanssides pole lubatud
mingisugused kaapimised ega madrimised. Vigade parandamise
korral varustatakse need selgitavate markustega, millele kirjutavad
alla_aruandele ja bilansile allakirjutanud isikud.

Aastaaruande tabelid peavad olema nummerdatud, nésritud ja
eri kausta brogeeritud.

Aruandevormides tuuakse koik neis ettendhtud niitajad; iihe
voi teise kirje, rea voi lahtri mittetditmise juhul, ettevottel vasta-

vate operatsioonide puudumise tottu, kriipsutatakse need read vsi

1Vt Ik, 299.
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lahtrid 1ibi. Samaaegselt ei ole lubatud tiiendada kinnitatud
vorme mingisuguste niitajatega (kirjete, ridadega jne.), vilja
arvatud aastaaruande koostamiseks NSV Liidu Rahandusminis-
teeriumi ja NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse juhendis ettendh-
tud juhud. Samuti pole lubatud nouda seletuskirja ndol tiiendavat
arnandlust kinnitamata vormide jérgi.

Aruandele lisatakse ettevotte direktori ja pea- (vanem-)raa-
matupidaja poolt allakirjutatav ettekanne (seletuskiri), milles sel-
gitatakse pohitegureid, mis mojutasid ariandeaastal ettevotte 166
majanduslikke ja finantsilisi tulemusi.

Seletuskirjas on eriti vajalik ndidata:

a) kelle poolt kontrolliti  kaubalis-materiaalsete viartuste
iimberhindlust, mis toimus aruandeaastal vastavalt valitsuse maéa-
rustele ja korraldustele, ning selle kontrollimise tulemused;

b) iilenormatiivsete ja liigsete kaubalis-materiaalsete vidrtuste
tekkimise pohjused ja millised abinoud on voetud tarvitusele tege-
like tootmisvarude viimiseks normatiivideni;

¢) milliseid abindusid rakendati kiibevahendite kiibe Kiiren:
damiseks.

Seletuskirjas tuleb iiksikasjaliselt (iseseisva Ioiguna) valgus-
tada aasta kestel toimunud pohivahendite, kaubalis-materiaalsete
vairtuste, rahaliste vahendite ja arvelduste inventeerimist. Nii
naiteks:

a) kaubalis-materiaalsete ja muude viirtuste inventeerimise
osas tuuakse iildsummas andmed esinenud puudujiikide, korval-
damiste ja iilejaéikide kohta ning niidatakse, millistele kontodele
ja kelle korraldusel puudujiigid maha kirjendati, millistel konto-
del arvestati iilejadigid. Suuremate puudujaikide kohta ndidatakse
mahakirjendatud materjalide ja kaupade nimetus ja hulk, puudu-
jaikide pohjused, siiiidlaste suhtes tarvitusele voetud abinoud jm.;

b) lopetamata toodangu inventeerimise osas tuuakse tiihista-
tud tellimuste loetelu koos iga tellimuse tiithistamise pohjuste taie-
liku motiveerimisega ning niidatakse dra, millistesse kontodesse
kirjendati kaod neilt tellimustelt;

¢) arvelduste inventeerimise osas niidatakse debitoorse voig-
nevuse sissenoudmiseks tarvitatud abinoud, kelle korraldusel Kir-
jendati volgnevus bilansist- maha, mahakirjendamise pohjused, vol-
gade mahakirjendamisel aga hagi aegumise tottu — kelle siiiil,
samuti millisele vastutusele voeti aegumises siiiidiolevad ameti-
isikud;

d) bilansikirjed «Muud deebitorid» ja «Deebitorid raiskamiste,
puudujddkide ja varguste jargi» desifreeritakse nimeliselt, ndida-
tes dra volgnevuse tekkimise laadi ja ajad ning volgnevuse kinni-
tamise kuupdevad;

e) bilansi kirje «Muud rahalised vahendid» tuleb deSifreerida;

f) volgnevuse osas bilanssidevaheliste arvelduste jargi ehitu-
sega, mis kuulub sissenoudmisele voi kustutamisele, tuleb selgi-
tada: milline summa iildvolgnevusest (aktivas voi passivas) sej-
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sab aegumisega iile 5 — 10 pdeva (olenevalt arvelduste perioodi-
lisusest kapitaalehituse osakonnaga) ja millistel operatsioonidel ja
pohjustel see méddunud tahtajaga volgnevus tekkis.

Ettekandele (seletuskirjale) lisatakse 16igu  «Inventeerimines
desifreeringuna pshivahendite ja kaubalis-materiaalsete viirtuste
inventeerimise tulemuste aruanme. Selles aruandes peegeldatakse
koigi jooksval aastal toimunud inventeerimiste tulemusi ning néi-
datakse kasvavas kokkuvottes koik viljaselgitatud puudujiigid,
timbersortimised ja tilejddgid.

Aruande vorm ja selle tiitmise kord on toodud «Riiklike, koope-
ratiivsete (vilja arvatud kolhoosid) ja iihiskondlike ettevitete ning
majandusorganisatsioonide pohivahendite, kaubalis-materiaalsete
véirtuste, rahaliste vahendite ja arvelduste inventeerimise pohi-
eeskirjades».! -

Aastaaruandele lisatakse teatis  ettevotte (organisatsiooni)
kasutada antud maatiikkide, maapouevarade leiukohtade, metsa-
ja veekolvikute kohta, :

Aastaaruanne esitatakse raamatupidamisaruannete ja -bilans-
side mddrustikus ettenihtud aadressidel ja tdhtaegadel.

Aastaaruande kontrollimisel korgemalseisva organisatsiooni
poolt selles tehtud koigist ‘parandustest on etteyote kohustalud
teatama koigile, kellele ta esitas aastaaruande.

Aastaaruannete maht ja vormid on viimaste aastate keste] oma
pohijoontes stabiliseerunud. See kergendab viga palju mitte {iksi
aruandluse koostamist, vaid ka selle nditajate analiiiisimist.

Kujutades endast majanduslike niitajate kogumit, on raamatu-
pidamisaruanne ja -bilanss tohusaks majanduse tundmadppimise,
koos sellega aga ka tema arenemise kaiku aktiivselt mojutamise
vahendiks.

Aruandetabelite néditajad peegeldavad ettevotte finantsilis-
majanduslikku tegevust, tema voitluse tulemusi riikliku plaani
taitmise eest toodangu hulgas ja kvaliteedis, orhahinna alanda-
mise, to6joudluse tostmise, ressursside mobiliseerimise, riiklike
vahendite 6ige kasutamise eest. ?

Aastaaruandluse nditajate maht voimaldab siigavalt analiiiisida
ettevotte  riiklikule plaanile rajatud majandusliku  tegevuse
tulemusi. »

Aastaaruannete analiiiis peab avastama koik ettevottes peitu-
vad seesmised reservid, kdik riiklike vahendite kokkuhoiu seni veel
arakasutamata allikad. Aruande kontrollimine peab vilja selgi-
tama olemasolevad saavutused tods ning kaasnema ettevotte too
edasiseks arendamiseks ja parandamiseks konkreetsete ettepane-
kute viljat6otamisega, mis on suunatud praagikadude, iilenorma-
tiivsete jadtmete, tootasude, remontide tilekulude otsustavaks likvi-
deerimiseks, aparaadi tilalpidamise ja muude mittetootlike kulu-
tuste vdhendamiseks. Neid ettepanekuid valgustatakse aruande
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seletuskirjas, mille koostamisel tdhtis osa kuulub ettevotte pea-
(vanem-)raamatupidajale.
Aruandluse kvaliteetsuse tagamise tdhtsaimaks tingimuseks on

- raamatupidamisaruannete ja -bilansside kehtiva maarustiku ning

nende koostamise juhendite jargimine. Aruandlus peab baseeruma
eestkitt materiaalsete viirtuste, arvelduste ja tulemuste tegeliku
seisuga vorreldud arvestusandmeil. Aastaaruanne arutatakse ldbi
ettevotte aktiivil. Aruande pohjal hindab korgemalseisev organ
ettevotte aastategevist ning annab juhendeid jdrgmiseks operat-
siooniaastaks.

RAAMATUPIDAMISARUANNETE JA -BILANSSIDE
KOOSTAMISE JA ESITAMISE REEGLID

Raamatupidamisaruannete ja -bilansside koostamise juhiseid
reguleerib «Riiklike, kooperatiivsete (vilja arvatud kolhoosid) ja
ithiskondlike ettevotete ning organisatsioonide raamatupidamis-
aruannete ja -bilansside madrustik»!', mis koosneb- kolmest osast.
Esimene osa miirab kindlaks kapitaalmahutuste ja ettevotte iiksi-
kute osade iseseisvale bilansile eraldamise korra; kes, millal ja
kellele esitab raamatupidamisaruande ja -bilansi; kes kirjutab
neile alla, kes vastutab nende kvaliteedi eest ja millises korras
aruanded ja bilansid kinnitatakse. Teises osas on toodud bilansside
koostamise reeglid ja nende kirjete hindamise kord. Kolmas osa
sisaldab bilansi kirjete inventeerimise ja kadude mahakirjenda-
mise juhendeid.

I. RAAMATUPIDAMISARUANNETE JA -BILANSSIDE ESITAMISE JA
KINNITAMISE KORD

Riiklikud, kooperatiivsed ja {ihiskondlikud ettevotted ning
organisatsioonid, mis seadusega kindlaksmdaratud korras’ on
varustatud oma kiibevahenditega ja tegutsevad isemajandamise
alusel, samuti masina-traktori-, kaitsemetsa-, rohumaaparandus-
ning muud tootmisega tegutsevad spetsialiseeritud jaamad ja ehi-
tused on kohustatud, alates 1952. a. 1. jaanuarist, pidama kahe-
kordset raamatupidamisarvestust ja koostama kuu-, kvartali- ja
aasta-raamatupidamisaruanded ja -bilansid vastavalt «Riiklike,
kooperatiivsete (vdlja arvatud kolhoosid) ja ithiskondlike ette-
votete ning organisatsioonide raamatupidamisaruannete ja -bilans-
side maéarustikule». :

Kapitaalmahutuste ja ettevdtte iiksikute osade iseseisvale bilan-
sile eraldamise kord. Uute ettevotete ja iiksikute objektide ehita-
mine, tegutsevate ettevotete laiendamine ja rekonstrueerimine,
mida teostatakse todettevotja-meetodil, olenemata eelarvelisest

‘ﬁl;isa NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 19. septembri kask-
kirjale nr. 1541.
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maksumusest, ja majanduslikul meetodil, iiksikute objektide ehita-
mine, tegutsevate ettevotete laiendamine ja rekonstrueerimine juh-
tudel, kui ehitus-montaaz{édde maht eelarvelise maksumuse jargi
ei ‘fileta 300 tuhat rubla, samuti kulutused kapitaalremondiks —
arvestatakse pohitegevuse bilansil (vt. mairustiku paragrahv 2).

Limiidi (eelarvelise maksumuse tilemmadra) 300 tuh. rbl. maia-
ramisel ldhtutakse majanduslikul meetodil tiidetavate ehitus-mon-
taait6ode eclarvelisest iildmaksumusest, vottes aluseks kehtesta-
tud korras kinnitatud eelarved v6i finantsilis-eelarvelised .arvestu-
sed koigile iihe ettevotte voi iihe algorganisatsiooni poolt teosta-
tava ehituse, laiendamise v6i rekonstrueerimise objektidele (vt.
NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri
Tt 2032, a2 : ; :

Ettevotete ja organisatsioonide pohitegevuse bilansis arvesta-
tavad kapitaalmahutused ja nende finantseerimise allikad eralda-
takse aktivas ja passivas eri loikudesse.

Majanduslikul meetodil teostatav uute ettevitete ehitamine
(olenemata eelarvelisest maksumusest), fiksikute objektide ehita-
mine, tegutsevate ettevotete laiendamine ja rekonstrueerimine
arvestatakse iseseisval bilansil juhtudel, kui ehitus- ja montaaz-
toode maht eelarvelise maksumuse jirgi iiletab 300 tuh. rubla.

Ettevotete ja organisatsioonide pohitegevuse bilansil arvesta-
tavate majanduslikul meetodil teostatavate ehitus- ja montaaztoode
maksumuse iilemméddra voib NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete
vabariikide iiksikutele ministeeriumidele ja keskasutustele suuren-
dada voi vihendada, kooskolastatult NSV Liidu Rahandusminis-
teeriumi ja NSV Liidu Statistika Keskvalitsusega.

Kooskolastatult NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV
Liidu Statistika Keskvalitsusega lubatakse ministeeriumide] ja
keskasutustel sisse seada neile alluvais ettevotteis ja organisat-
sioonides koigi kapitaalmahutuste arvestus (olenemata nende
mahust) iseseisval bilansil (vt. maarustiku p. 2).

Ettevotete eriosade (pollumajanduslik abimajand, metsavaru-
mine, elamu-kommunaalmajand, transpordimajand jt¥) eraldamine
iseseisvale bilansile on lubatav ministri voi keskasutuse juhataja
loal. Nende bilansside aktivad ja passivad liilitatakse vastavate
ettevotete iildbilanssi (vt. madrustiku p. 3).

Kuhu esitavad ettevotted aruanded ja bilansid. Ettevotted, ehi-
tused, ehitus-, kaubandus- ja varumisorganisatsioonid, raudteed,
laevandused ja teised transpordiorganisatsioonid, masina-traktori-,
metsakaitse-, rohumaaparandus- ja muud tootmisega tegelevad
spetsialiseeritud jaamad esitavad raamatupidamise kuu-, kvartali-
ja aastaaruanded ning -bilansid:

a) organisatsioonidele, kelle alluvuses nad on: : :

. b) Riigipanga asutustele ja pikaajaliste mahutuste pankadele,
kelle kaudu toimub nende ettevitete ja organisatsioonide finantsee-
rimine ja krediteerimine;
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¢) NSV Liidu Statistika Keskvalitsusele, tema vabariiklikele ja
kohalikele organitele NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse poolt
kindlaksméaératud korras.

Ettevotted, ehitused ja organisatsioonid, vilja arvatud liidulise
_ja vabariikliku (peale autonoomse vabariikliku) alluvusega, esita-
vad oma raamatupidamise kuu-, kvartali- ja aastaaruanded ka
autonoomsete vabariikide rahandusministeeriumidele ja kohalikele
rahandusorganeile, kuuluvuse jargi.

NSV Liidu Rahandusministeeriumile ja liiduvabariikide rahan-
dusministeeriumidele on antud 6igus nouda vajaduse korral vas-
tavailt liidulise ja vabariikliku alluvusega ettevotteilt, ehitustelt ja
organisatsioonidelt kuu-, kvartali- ja aastaaruannete ning -bilans-
side esitamist.

Kooskolastatult vastavate rahandusorganitega (NSV Liidu
Rahandusministeeriumi, liidu- ja autonoomsete vabariikide rahan-
dusministeeriumide ja kohalike rahandusorganitega), lubatakse
NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete vabariikide ministeeriumidel
ning keskasutustel, samuti oblastite ja kraide tédrahva saadikute
noukogude tiitevkomiteede valitsustel ning osakondadel vabas-
tada neile alluvaid ettevotteid ja organisatsioone kohustuslikust
kuubilansside esitamisest juhul, kui neid ei krediteeri Riigipank
voi ei krediteeri ega finantseeri pikaajaliste mahutuste pangad,
tingimusel, et bilansid esitatakse kvartalite kaupa (vt. méérus-
tiku p. 5).

Koondaruannete ja -bilansside koostamise ja esitamise kord.
Kontorid, trustid, raudteed, laevandused, kombinaadid, kaubastud,
tarbijaskooperatsiooni liidud, téénduskooperatsiooni liidud ja nou-
kogud jm., samuti ministeeriumid, keskasutused, nende peavalit-
sused ning koondised koostavad koondaruanded ja -bilansid nende
poolt kontrollitud neile alluvate ettevotete ja organisatsioonide
aruannete pohjal (vt. méédrustiku p. 14).

NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete vabariikide ministeeriumid
ja keskasutused esitavad raamatupidamise kvartali- ja aasta-
koondaruanded ning bilansid, nende peavalitsused, koondised jms.
aga — raamatupidamise kuu-, kvartali- ja aasta-koondaruanded ja
bilansid NSV Liidu Rahandusministeeriumile, NSV Liidu Statis-
tika Keskvalitsusele voi vastavate liidu- ning autonoomsete vaba-
riikide rahandusministeeriumidele ja statistikavalitsustele, Riigi-
panga voi Kesk-Kommunaalpanga siisteemi asutustele, alluvuse
jargi, kapitaalmahutuste ja tocettevotte-ehitustegevuse osas aga
ka vastavaile pikaajaliste mahutuste pankadele.

NSV Liidu Tarbijate Kooperatiivide Keskliit (Tsentrosojuz) ja
Toonduskooperatsiooni Kesknoukogu (Tsentropromsovet) esitavad
oma raamatupidamise kvartali- ja aastaaruanded ja -bilansid,
neisse vastavalt liiduvabariikide tarbijate kooperatiivide vabariik-
like liitude, toonduskooperatsiooni noukogude ning liitude koond-
aruannete ja bilansside liilitamisega.

Organisatsioonid, kes vasi®ralt kidesoleva mdaarustiku p. 2
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arvestavad ehituste ning tegutsevate ettevotete laiendamise ja
rekonstrueerimise kapitaalkulutusi pohitegevuse bilansil, esitavad
oma pohitegevuse koondbilansid ka vastavatele pikaajaliste mahu-
tuste pankadele. NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete vabariikide
ministeeriumid ning keskasutused, nende peavalitsused, koondi-
sed jm. esitavad vastavatele pikaajaliste mahutuste pankadele
kapitaalmahutusi puutuvate kirjete osas viljakirjutused pohitege-
vuse bilanssidest.

NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete vabariikide ministeeriume ja
keskasutusi, nende peavalitsusi, koondisi jms. organisatsioone voib
NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika Kesk-
valitsuse (vastavalt liidu- ja autonoomsete vabariikide rahandus-
ministeeriumide ning liidu- ja autonoomsete vabariikide statistika-
valitsuste) loal vabastada raamatupidamise kuu-, kvartali- ja
aasta-koondaruannete ning -bilansside esitamisest kas terves ula-
tuses voi osaliselt. .

NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete vabariikide ministeeriumid
ning keskasutused esitavad raamatupidamise kvartali- ja aasta-
koondaruanded ning -bilansid NSV Liidu Riiklikule Plaanikomi-
teele ! voi liidu- ja autonoomsete vabariikide riiklikele plaanikomis-
jonidele, vastavalt kuuluvusele.

Raamatupidamise aasta-koondaruanded ja bilansid esitatakse
NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete vabariikide ministeeriumids ja
keskasutuste poolt NSV Liidu Ministrite Noukogule voi liidu- ja
autonoomsete vabariikide ministrite noukogudele, kuuluvuse jirgi.

Liiduvabariikide ministeeriumid ja keskasutused esitavad peale
selle oma raamatupidamise kvartali- ja aasta-koondaruanded ning
bilansid vastavatele liidulis-vabariikiikele ~ministeeriumidele ja
NSV Liidu keskasutustele, kelle juhtimisele nad kuuluvad (vt. mia-
rustiku p. 6).

NSV Liidu liiduvabariiklikud ministeeriumid esitavad kindlaks-
madratud adressaatidele koondandmed neile alluvate vabariiklike
ministeeriumide raamatupidamise perioodilistest ja aastaaru-
annetest. .

Tahendatud andmete mahu- ning esitamise korra ja tdhtajad
méédrab NSV Liidu Rahandusministeerium koos NSV Liidu Statis-
tika Keskvalitsuse ja NSV Liidu Riikliku Plaanikomiteega !.

Aruannele ja bilansside esitamise tihtajad. Toostusettevotted,
sovhoosid, masina-traktori-, metsakaitse-, rohumaaparandus- ja tei-
sed tootmisega tegelevad spetsialiseeritud jaamad, ehitused, t66-
ettevotte-ehitus-montaazivalitsused ja -kontorid ning muud ette-
votted ja organisatsioonid (varustus-, turustus- ja kaubandusorga-
nisatsioonide baasid ning laod, kauplused, varumispunktid ja
-kontorid, elamu-, kommunaal-, transpordi-, kultuurilis-hariduslikud
organisatsioonid, side- ja {ihiskondliku toitlustamise ettevotted jms.

! NSV Liidu Ulemnoukogu Presiidiumi 1655. a. 25. mai seadlusega reor-
ganiseeriti NSV Liidu Riiklik Plaanikomigee, mille baasil moodustati NSV Liidu
Riiklik Plaanikomisjon ja NSV Liidu Riiklik Majanduskomisjon. — Toim. mdérkus.
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majanduslikud organisatsioonid) esitavad raamatupidamise kuu- ja
kvartaliaruanded ning -bilansid hiljemalt aruandeperioodile jirg-
neva kuu 15. pdevaks, aastaaruanded ja -bilansid aga hiljemalt
aruandeaastale jirgneva aasta 25. jaanuariks (vt maarus-
tiku p. 7). ;

NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete vabariikide ministeeriumid
ja keskasutused esitavad raamatupidamise kvartali-koondaruanded
ja -bilansid vastavalt liidulise, vabariikliku voi autonoomse vaba-
riigi alluvusega ettevotete ja organisatsioonide kohta hiljemalt
40 pieva jooksul pérast aruandeperioodi loppu, aasta omad aga
hiljemalt aruandeaastale jdrgneva aasta 1. aprilliks.

NSV Liidu Rahandusministeerium koos NSV Liidu Statistika
Keskvalitsusega (vastavalt liidu- ja autonoomsete vabariikide
rahandusministeeriumid ning liidu- ja autonoomsete vabariikide
statistikavalitsused) maérab eeltoodud tdhtaegade piirides minis-
teeriumidele ja keskasutustele raamatupidamise kuu-, kvartali- ja
aasta-koondaruannete ning -bilansside esitamise diferentseeritud
tahtajad.

NSV Liidu Rahandusministeeriumile on koos NSV Liidu Statis-
tika Keskvalitsusega antud oigus pikendada iiksikutele NSV Liidu
ja liiduvabariikide ministeeriumidele ja keskasutustele, kelle orga-
nisatsiooniline struktuur on keeruline (mitmeliilisus) ja kelle allu-
viuses on kaugetes rajoonides asuvaid ettevotteid ja organisat-
sioone, raamatupidamise kuu- ja kvartali-kcondaruannete ning
_bilansside esitamise tahtaegu kuni 20 pdevani, aasta omadel aga
kuni 5 pédevani. :

Ulaltoodud korra kohaselt kindlaksméaratud tihtaegade piirides
midravad NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete vabariikide ministee-
riumid ning keskasutused neile alluvaile peavalitsustele, ettevot-
teile ja organisatsioonidele raamatupidamise kuu-, kvartali- ja
aastaaruannete ning -bilansside esitamise diferentseeritud tahtajad
(vt. méidrustiku p. 9).

Raamatupidamisaruande ja -bilansi esitamise kuupdevaks loe-
takse samalinnalistel ettevotteil ja organisatsioonidel nende tegelik
kuuluvuse jdrgi esitamise aeg, teiselinnalistel aga aruande ja
bilansi drasaatmise kuupédev postiasutuse templi jargi véartkirja
fimbrikul (vt. maarustiku p. 10). :

Vastutus aruannete ja bilansside mittedigeaegse esitamise eest.
Raamatupidamise kuu-, kvartali- ja aastaaruannete ning -bilansside
esitamise tihtaegade rikkumise eest vastutavad distsiplinaarkorras
ottevotete, nende iseseisval bilansil olevate eriosade, ehituste,
samuti organisatsioonide juhatajad ja pea-(vanem-)raamatupidajad,
ning peale selle voib neid korgemalseisva organisatsiooni juhataja
otsusel ilma jatta preemiast t6ode ning toodangu omahinna alan-
damise plaani tditmise ja iiletamise eest. ‘

Juhatajat ja pea- (vanem-) raamatupidajat voib nimetatud pree-
miatest iihe kuu eest tdielikult voi osaliselt ilma jatta: raamatu-
pidamise kuuaruande ja _bilansi esitamise tdhtaja rikkumisel —
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aruandekuu eest; raamatupidamise kvartaliaruande ja -bilansi esi-
tamisel — aruandekvartali viimase kuu eest, ning raamatupidamise
aastaaruande ja--bilansi esitamisel — aruandeaasta detsembrikuu
eest (vt. madrustiku p. 11).

Teadlikult ebadigete aruandeandmete esitamise ja raamatupida-
misaruannete ning -bilansside kindlaksméiiratud vormide ja esita-
mise tdhtaegade siistemaatilise ning kuritahtliku rikkumise eest
voetakse ettevotete, nende iseseisval bilansil olevate eriosade, ehi-
tuste ja organisatsioonide (kaasa arvatud ministeeriumide ja kesk-
asutuste koondised, peavalitsused jm.) juhatajad ning pea-(vanem-)
raamatupidajad kriminaalvastutusele (vt. méirustiku j%es A

Aruannete ja bilansside vormistamise kord. Korgemalseisvale
organisatsioonile alluvuse korras esitatavad raamatupidamisaru-
anded ja -bilansid (kaasa arvatud koondaruanded ja -bilansid) kir-
jutatakse alla vastavalt ettevotte, ehituse, organisatsiooni, koondise,
peavalitsuse, ministeeriumi voi - keskasutuse juhataja ja pea-
(vanem-)raamatupidaja poolt. Nende allkirjadeta loetakse aru-
anded ja bilansid kehtetuks. Koigile teistele miirustiku punkti-
des 5 ja 6 ettendhtud adressaatidele esitatakse vastavalt ettevotte,
ehituse, organisatsiooni, koondise, peavalitsuse, ministeeriumi voi
keskasutuse pea-(vanem-)raamatupidaja poolt tdestatud raamatu-
pidamisaruannete ja -bilansside (kaasa arvatud koondaruannete
ja -bilansside) drakirjad.

Raamatupidamisaruannetes ja -bilanssides pole lubatud mingi-
sugused kraapimised ega méirimised. Vigade parandamise juhul
tehakse vastav mirkus, millele kirjutavad alla samad aruande ja
bilansi allakirjutanud voi kinnitanud isikud. :

Korgemalseisva organisatsiooni poolt raamatupidamise kuu-,
kvartali- ja aastaaruannete ning -bilansside kontrollimisel ja kinni-
tamisel tehtud koigist parandustest tuleb kohustuslikus korras tea-
tada koigil aadressidel, milledel need aruanded ja bilansid esitati -
(vt. médrustiku p. 13).

Aruannete ja bilansside libivaatamise ning kinnitamise kord ja
tahtajad. Uleliidulised ja vabariiklikud koondised, kqutorid, trustid,
peavalitsused, ministeeriumid ja keskasutused vaatavad neile allu.
vate ettevotete ja organisatsioonide raamatupidamisaruanded ja
-bilansid (kaasa arvatud koondaruanded ja -bilansid)- ldbi ning
votavad ebarahuldavalt téotavate ettevotete ja organisatsioonide
tegevuse parandamiseks tarvitusele vajalikud abinoud.

Uleliidulised ja vabariiklikud koondised, kontorid, trustid ning
ministeeriumide ja keskasutuste peavalitsused vaatavad libi ja
kinnitavad neile alluvate ettevotete ja organisatsioonide raamatu-
pidamise aastaaruanded ja -bilansid hiljemalt 15 pdeva jooksul,
arvates nende saamise pievast, kusjuures otsused aruannete ja
bilansside kohta tuleb samaks tahtajaks teatada ettevotetele ja
organisatsioonidele ning irakirjas NSV Liidu Rahandusministee-
riumile voi vabariikide rahandusministeeriumidele, NSV Liidu
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Riigipangale kuuluvuse kohaselt, kapitaalehituste kiisimustes aga
vastavatele pikaajaliste mahutuste pankadele.

NSV Liidu ning liidu- ja autonoomsete vabariikide ministeeriu-

mid ja keskasutused vaatavad ldbi ning kinnitavad: neile alluvate
peavalitsuste, koondiste, kontorite ja trustide raamatupidamise
~aastaaruanded ja -bilansid hiljemalt 20 pdeva jooksul, arvates
nende aruannete ja  bilansside saamise péevast ja teatavad oma
otsused nende kohta peavalitsustele, koondistele, kontoritele, trus-
tidele ja drakirjas NSV Liidu Rahandusministeeriumile vo6i vaba-
riikide rahandusministeeriumidele, NSV Liidu Riigipanga juhatu-
sele voi tema kontoritele kuuluvuse kohaselt, kapitaalehituste kiisi-
mustes aga vastavatele pikaajaliste mahutuste pankadele.

|
1 Ministeeriumidele, keskasutustele, nende peavalitsustele, koon-
distele, kontoritele jne. on pandud kohustus teatada neile alluvate
t ettevotete ja organisatsioonide raamatupidamise aastaaruannete ja
| -bilansside ldbivaatamise pdeva vastavatele rahandusorganitele,
NSV Liidu Statistika Keskvalitsuse organitele, Riigipanga ja pika-
ajaliste mahutuste pankade asutustele hiljemalt kaks pdeva enne
aruannete ning bilansside ldbivaatamist (vt. méarustiku p. 16).
Rahandusorganitele, pankadele ja NSV Liidu Statistika Keskva-
litsuse organitele on antud o6igus: nouda organisatsioonidelt voi
neile alluvailt ettevotteilt vajaduse korral selgitusi andmete kohta
vastavale majandile ettendhtud raamatupidamis- ja statistilise aru-
andluse vormides; l1dbi vaadata kohapeal raamatupidamisarvestuse
ja -aruandluse andmeid ja nende dokumentaalseid pohjendusi,
samuti revisjoniakte ning ettevotete ja organisatsioonide tegevuse
uurimise materjale; votta osa keskasutuste ja organisatsioonide
‘ poolt neile alluvate ettevotete ja organisatsioonide aruannete labi-
! vaatamise noupidamistest (vt. mdarustiku p. 17).
‘5 Rahandusorganid ja pikaajaliste mahutuste pangad (kapitaal-
mahutuste ja tocettevotte-ehitustegevuse osas) teatavad oma vastu-
vdited NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete vabariikide ministeeriu-
mide, keskasutuste, nende peavalitsuste ja organisatsioonide
koondaruannete ning -bilansside voi iiksikute ettevotete aruannete
ja bilansside kohta 15 pdeva jooksul, arvates nende saamise -pée-
vast vastavates rahandusorganeis ja pikaajaliste mahutuste pan-
kades, olenevalt kuuluvusest.
’ Rahandusorganid ja pikaajaliste mahutuste pangad saadavad
oma vastuvdited raamatupidamisaruannete ja -bilansside kohta nii
aruandeid kui bilansse esitanud ettevotteile ja organisatsioonidele
kui ka neid aruandeid ja bilansse kinnitanud korgemalseisvatele
| organisatsioonidele.
| Kui aruanded ja bilansid kinnitanud organisatsioonid ei feata
E rahandusorganitele ja vastavatele pikaajaliste mahutuste panka-
dele 10 pdeva jooksul, neilt ettepanekute saamise pédevast arvates,
oma mittendustumisest nendega, loetakse ettepanekud vastuvoetuks.
v Lahkarvamuste puhul voivad rahandusorganid voi pikaajaliste
! mahutuste pangad 10 pédeva jooksul, parast organisatsioonide vastu-
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viidete saamist, esitada need lahkarvamused ldbivaatamiseks
kuuluvuse jargi NSV Liidu Ministrite Noukogule, liiduvabariigi,
autonoomse vabariigi ministrite noukogule vo6i vastavale toorahva
saadikute noukogu téitevkomiteele.

Kuni lahkarvamuste lahendamiseni viiakse tdide vaid rahandus-
organiga voi pikaajaliste mahutuste pangaga kooskolastatud otsu-
sed (vt. mdarustiku p. 18).

IL BILANSSIDE KOOSTAMISE EESKIRJAD JA BILANSIKIRJETE
HINDAMISE KORD

Raamatupidamisaruanded ja -bilansid koostatakse kontrollitud,
toendavate dokumentidega kinnitatud raamatupidamiskirjendite
pohjal.

Enne bilansi koostamist on kohustuslik analiiiitiliste kontode
kadivete ja jddkide vordlemine pearaamatu kontode kiivete ja jaaki-
dega iga kuu 1. kuupdevaks (vt. maérustiku p. 19).

Raamatupidamisbilansid ja -aruanded ettevotete ja organisat-
‘s(ioonide kasumite ja kahjumite kohta koostatakse rublades ja kopi-
ates.

Koondaruanded ja -bilansid koostatakse tuhandetes rublades
(vt. madrustiku p. 20).

Kapitaalmahutused, pGhivahendid ja amortisatsioon. Lopetatud
ehitused ja hooned, kohale monteeritud seadmed, objektide alg-
maksumust suurendavad juurdeehitus- voi juurdeseadistamistdod
vormistatakse seadusega kindlaksmaidratud korras ja voetakse
arvele pohivahenditena. MontaaZi mittenoudvad seadmed (trans-
pordi liikuv-vahendid, lahtiselt seisvad toopingid, pollumajandus-
masinad, ehitusmehhanismid jms.), samuti montaaZi noudvad sead-
med, mis on maidratud piisiv-varuks, tdiskasvanud téoloomad ja
produktiivkari (kaasa arvatud ka viikeloomad) ja taiskasvanud
linnud, olenemata nende maksumusest, tooriistad ja inventar
(peale nende, mis vastavalt kdesoleva madrustiku p. 34 kuuluvad
kdibevahendite hulka) — arvatakse nende saamisel ettevotte voi
organisatsiooni poolt pohivahendite hulka.

Ettevotete kapitaalmahutused istutustesse, samufi inventaarset
laadi kapitaalmahutused maatiikkidesse, maapoue, metsa- ja vee-
kolvikuisse (maaparandus-, kuivendus-, irrigatsiooni- ja muud saa-
rased tood, peale mde-kapitaaltoode) arvatakse iga aasta pohi-
vahendite hulka aruandeaasta kulutuste summas, olenemata téode
kogu kompleksi Iopetamisest (vt. maarustiku p. 21).

Kapitaalkulutused renditud pohivahendeisse voivad esineda vaid
tiitelnimestikes ja riiklikele, kooperatiivsetele ja {ihiskondlikele
organisatsioonidele kuuluvate pohivahendite rendilepinguis ettenih-
tud t6ode osas. Neid kulutusi arvestatakse kapitaalmahutustele
ettendhtud iildkorras.

Rendilepingu tdhtaja 1oppemisel -rendileandjale {ileminevad
renditud pohivahendite I6petalud kapitaaltood kirjendatakse maha
rendilevotja bilansist ja arvatakse rendileandja pohivahendite
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hulka, suurendades sellega tema péohikirjafondi (vt. mddrus-
tiku p. 22). :

Renditud pohivahendite I6petatud kapitaaltood, mis rendilepingu
tahtaja Ioppemisel kuuluvad iileandmisele rendileandjale, arvesta-
takse kuni iileandmiseni rendilevotja pohivahendite koostises.

Kapitaalkulutusi renditud pchivahendeisse amortiseerib rendile-
votja sel juhul rendi aja kestel igakuuliselt, lihtudes amortisatsioo-
nieraldiste iildkehtestatud normidest, kandes vastavad kulusummad
amortisatsioonifondi ja tootmis- voi kiibekuludesse. Kulumissumma
vorra debiteeritakse i{ihtaegu kontot «Pdhikirja-(pohi-)fond» ja
krediteeritakse kontot «PGhivahendite kulumines.

Rendiaja 1oppemisel antakse need kulutused (amortiseeritud osa
mahaarvatult) rendilevotja poolt iile rendileandjale. Renditud péhi-
vahendite kapitaaltoode algmaksumuse kirjendab iileandja pool
maha pohikirja- (pohi-) fondi vihendamiseks, arvestatud kulumis-
summa aga konto «Pohikirja-(pohi-)fond» kreeditisse ja konto
«Pohivahendite kulumine» deebetisse. Vastuvatja pool liilitab toode
algmaksumuse oma pohivahendite hulka, suurendades seega pdohi-
kirja-(pohi-)fondi, renditud pohivahendeisse kulutatud summade
amortiseeritud osa suuruses aga debiteerib kontot «P6hikirja-
(pohi-)fond» ja krediteerib kontot «Pohivahendite kulumine»
(vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri

' nr. 2032, p. 4).

Renditud pohivahendite kapitaalremont toimub rendileandja voi
rendilevotja vahendite arvel, olenevalt lepingu tingimustest (vt.
madrustiku p. 22). :

Kulutused rendileantud pohivahendite kapitaalremondiks ren-
"dileandja arvel, vastavalt rendilepingu tingimustele, arvestatakse
rendileandja poolt kapitaalremondi kulutuste peegeldamiseks keh-
testatud iildkorras. Sel juhul kulutused rendileantud pohivahendite
Iopetatud  kapitaalremondiks kirjendatakse rendileandja poolt
remondi lopetamist mooda tema kasutusse kapitaalremondiks jée-
tava amortisatsioonieraldiste voi finantsplaanis ettendhtud kapi-
taalremondi finantseerimise muude allikate vdhendamiseks.

Kulutusi renditud pohivahendite kapitaalremondiks, mis toi-
mub lepingu tingimuste jirgi rendilevotja vahendite arvel, arvesta-
takse viimase poolt kontos «Tulevaste perioodide kulud».

Eelseisvad kulutused renditud pohivahendite kapitaalremon-
diks kunluvad igakuulisele reserveerimisele vordsete osadena, ldh-
tudes rendilepingus ettendhtud pohivahendite kapitaalremondi eel-
arvelisest maksumuses!. Vastavad eraldiste summad kantakse ren-
dilevotja poolt tootmis- voi kidibekuludesse konto «Eelseisvad
kulud» kreeditist.

Renditud pohivahendite kapitaalremondi Iopetamisel kirjenda-
takse selle tegelikud kulutused varem kontosse «Eelseisvad kulud»
kantud osas selle konto deebetisse kontost «Tulevaste perioodide
kulud», iilejaanud osas aga kuuluvad need kulutused kogu jdrele-
jaanud rendiaja kestel kustutamisele iga kuu vordsetes osades.
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Kustutussummad kantakse rendilevotja poolt tootmis- voi kiibe-
kuludesse.

Renditud pohivahendite kapitaalremondi lopetamisel teeb ren-
dilevotja rendileandjale teatavaks lopetatud kapitaalremondi
maksumuse. See maksumus tuleb rendileandjal kanda pohivahen-
dite kulumise vdhendamiseks pohikirja-(pohi-)fondi vastava suu-
rendamisega ning peegeldada kapitaalremondi aruandes (vt. NSV
Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri nr. 2032,
punktid 5 ja 6).

Kindlate objektide ehitamisega mitte seotud kulutusi maakor-
raldus-, metsakorraldus- jms. toodeks, samuti kulusid ehituse
konserveerimiseks ja muid kulutusi, mis ei suurenda pohivahen-
dite maksumust, nende vahendite hulka ei arvata ja kirjendatakse
aasta 1opul maha finantseerimise ettendhtud allikate arvel.

Kindlate objektide ehitamisega mitte seotud kulutusi geoloogi-
listeks uurimistéodeks ei arvata pohivahendite hulka, kirjendades
need ettendhtud finantseerimisallikate arvel maha parast toode
kogu kompleksi lopetamist. Sddrased mahakirjendamised on luba-
tavad vaid vastavate dokumentide olemasolul, mis toendavad geo-
loogiliste materjalide sundeksemplaride seadusega ettenahtud kor-
ras iileandmist Riiklikule Geoloogiafondile (vt. maarustiku p. 23).

Pohivahendite algmaksumus sisaldab koiki nendega seoses ole-
vaid kulutusi, sealhulgas ka nende kohaletoimetamise ning" iiles-
seadmise kulusid (vt. méaadrustiku p. 24).

Tegevusse rakendatud ettevotete voi nende iiksikute osade
kédikulaskmise perioodi kulud, tegutsevais ettevotetes pohivahen-
deisse kuuluva - inventari ja montaazi mittenoudvate seadmete
timberpaigutamise kulud, samuti pohivahendite, maade, maapoue,
metsa- ja veekolvikute ekspluateerimise ning kaitsmise kulud arva-
takse vastavalt tootmis- ja kdibekuludesse (vt. maarustiku p. 25).

Lopetatud hooned ja ehitused ning soetatud pohivahendid kan-
takse pohivahendite vastavaisse kirjetesse nendele tegelikult kulu-
tatud kogu summa ulatuses, pohikirjafondi (vastavatel juhtu-
del — pikaajaliste laenude) vastava suurendamisega (vt. madrus-
tiku p. 26). »

Oma tootmistdhtsuse kaotanud pohivahendite jadkmaksumus,
mahaarvatult nende maksumus voimaliku drakasutamise hinnas,
kirjendatakse maha pohikirjafondi vihendamiseks:

liidulise alluvusega ettevotetes — NSV Liidu ministrite poolt
kindlaksmadratavas korras; A

koigis teistes ettevotetes — selle korgemalseisva organisatsiooni
loal, kelle alluvusse need ettevotted kuuluvad.

See kord ei ole kehtiv juhtude suhtes, mil NSV Liidu Minist-
rite Noukogu on méddranud tootmistdhtsuse kaotanud pohivahen-
dite jddkmaksumuse mahakandmiseks teistsuguse korra.

Teistele ettevotetele seadusega ettendhtud korras tasuta iile-
antud pohivahendite jadkmaksumus kirjendatakse maha pohikir-
jafondi vdhendamiseks.
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:

Seadmete demonteerimisel kirjendatakse nende monteerimise
esialgsed kulutused maha paohikirjafondi vdhendamiseks.

Oma tootmistihtsust mittekaotanud demonteeritud seadmed,
kui need antakse valitsuse otsuste ja korralduste alusel tasuta iile
“iihe ettevotte poolt teisele, voetakse seadmete vastuvétja poolt
arvele, suurendades pohikirjafondi nende soetamise esialgses hin-
nas, kulumise arvestusega. ’

Uhtede ettevotete ja ehituste poolt seadusega ettendhtud korras
teistele ettevotetele ja ehitustele iileantavad, oma tootmistdahtsust
mittekaotanud seadmed tasutakse vastuvétja poolt hinnakirja hin-
nas, mahaarvatult kulumine.

Uleantud demonteeritud seadmete tasumise ja arvestuses pee-
geldamise kord on toodud NSV Liidu Rahandusministeeriumi kir-
jades 1948. a. 19. oktoobrist nr. 934 ja 1951. a. 22. juunist nr. 1055
(vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri
nr. 2032, punkt 3). :

Pohivahendite likvideerimisest (hoonete ja ehituste lammuta-
mine, seadmete demonteerimine, loomade praakimine jms.) lae-
kunud materiaalsete vairtuste maksumus, samuti sellega seoses
olevad kulud peegeldatakse vastavalt eri kirjetena pohikirjafondi
suurendamise ja vihendamisena (vt. méérustiku p. 27).

Pohivahendid, nii tegutsevad kui ka konserveeritud ja varus-
olevad, niidatakse bilansi aktivas nende algmaksumuses.

Pohivahendite kulumine peegeldatakse bilansi passivas eri Kir-
jena (vt. médrustiku p. 28).

Pohivahendite kulumissumma niidatakse bilansi passivas eri
kirjena parast kirjet «Pohikirja-(pohi-)fond» (vt NSV Liidu
Rahandusministeeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri nr. 2032, p. 7).

Pohivahendite kulumist nditab amortisatsioonieraldiste summa,
mahaarvatult osa sellest summast, mis tegelikult kulutati kapitaal-
remondiks.

Amortisatsiooni normid, kaasa arvatud ka kapitaalremondiks
mairatud osa, diferentseeritakse hoonete, ehituste, seadmete, masi-
nate, inventari ja pdhivahendite teiste liikide jérgi (vt. médrus-
tiku p. 29).

Ettevotete ja organisatsioonide kdsutusse antud maatiikke, maa-
pouevarade leiukohti, metsa- ja veekolvikuid bilansis ei peegeldata;
nende -pindala niidatakse bilansile lisatud teatises (vt. maddarus-
tiku p. 30).

Teatis ettevotete ja organisatsioonide kasutusse antud maatiik-
kide, maapouevarade leiukohtade, metsa- ja veekolvikute kohta
lisatakse nende poolt raamatupidamise aastaaruandele (vt. NSV
Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri nr. 2032,

8% 45
; Ettevotete ja organisatsioonide pohivahendite, vilja arvatud
varus (laos) olevad, esialgne maksumus kustutatakse amortisat-
sioonjeraldiste kandmisega kindlaksméaratud normide jargi toot-
mis- voi kiibekuludesse (vt. méddrustiku p. 31).
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Hooajalistes tootmistes kantakse amortisatsioonieraldiste aas-
tasumma ettevotte aasta téoperioodi kuludesse. :

Amortisatsioonieraldised rendileantud pohivahendeilt peegelda-
takse iildnormides rendileandja bilansis rendimaksu arvel.

Eraldamisi amortisatsioonifondi remondi, samuti tooseisakute
ajal ei katkestata.

Eraldamised amortisatsioonifondi peatuvad pohivahendite kon-
serveerimise korral, NSV Liidu Ministrite Noukogu, liidu- ja
autonoomsete vabariikide ministrite noukogude voGi vastavate ob-
lasti (krai) tditevkomiteede loal, kuuluvuse jdrgi (vt. maarus-
tikit-p: 32).

Pohivahendite 16petatud kapitaalremondi tegelikud kulutused
kirjendatakse remondi 16petamist modda maha ettevotte voi orga-
nisatsiooni kasutusse kapitaalremondiks jdetud amortisatsiooni-
fondi voi vastavate teiste, finantsplaanis ettendhtud kapitaalre-
mondi finantseerimise ‘allikate vdhendamiseks. Pohivahendite 16pe-
tatud kapitaalremondi kulutuste summa vorra debiteeritakse kon-
tot «Pohivahendite kulumine», krediteerides kontot «Pohikirja-
(pohi-) fonds. :

Seoses sellega on toostusettevotete, tooettevotte-ehitus-mon-
taazi-, varustus- ja turustusorganisatsioonide kuu- ja kvartalibi-
lansside tiitipvormidesse voetud kirje «Pohivahendite kapitaalre-
mondi kulutused finantseerimise allikate piirides». Bilansiviliselt
naidatakse teatise nédol pohivahendite kapitaalremondi kulutused,
mis kirjendati maha selle remondi finantseerimise allikate vihen-
damiseks (vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a.
20. detsembri kiri nr. 2032, p. 9).

Vahendid kiibes. Pohivahendite hulka ei kuulu ja niidatakse
kédibesolevate vahendite seas: .

a) esemed teenimisajaga alla iihe aasta, olenemata nende mak-
sumusest; :

b) esemed maksumusega alla vastavate ministeeriumide ja
keskasutuste poolt 300 rubla piirides iiksuse eest kindlaksmiira-
tava limiidi, vélja arvatud pollutéomasinad ja -riistad, tdiskasva-
nud téoloomad ja produktiivkari (kaasa arvatud ka vidikeloomad)
ja tdiskasvanud linnud, millised kuuluvad pohivahendite hulka,
olenemata nende maksumusest;

c) eritooriistad ja -seadised, olenemata nende maksumusest;

d) noor- ja nuumloomad; :

e) eririietus, erijalatsid ja voodiesemed, olenemata nende
maksumusest ja teenimisajast.

Punktides «a», «b» ja «e» nimetatud esemete maksumus kustu-
tatakse, ldhtudes nende teenimisaegadest.

Punktides «a» ja «b» nimetatud esemete maksumust lubatakse
kustutada ka eraldades 50% maksumusest nende ladudest eks-
pluatatsiooni véljaandmisel, {ilejdanud 50% (mahaarvatult nende
esemete maksumus voimaliku arakasutamise hinnas) aga nende
viljalangemisel kolbmatuse tottu. -
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Eritdoriistade ja eriseadiste maksumus kustutatakse plaanis
ettenihtud summades, ldhtudes nende valmistamise kulude eelar-
vest ja toodangu planeeritud viljalaskest tahtajaga kuni kaks aas-
tat: individuaaltellimusteks masratud eritooriistade ja eriseadiste
"~ maksumus kustutatakse tdies ulatuses vastava tellimuse toot-
misse andmise momendil. :

Eraldamisi noor- ja nuumloomade maksumuse kustutamiseks
ei teostata.

Kiirestikuluvad (teenimisajaga alla iihe "aasta, olenemata
nende maksumusest) ja viheviairtuslikud esemed (maksumusega
alla vastavate ministeeriumide ja keskasutuste poolt 300 rubla
piirides iiksuse eest kindlaksmaaratava limiidi, olenemata nende
teenimisajast), samuti eritooriistad ja eriseadised, eririietus, erija-
latsid ja voodiesemed niidatakse bilansis nende algmaksumuses.
Nende esemete kulumise summa niidatakse bilansi passivas eri
kirjena (vt. madarustiku p. 34).

Toostusettevotete tiiiipvormi bilansi aktiva 16igus «B» tuuakse
ira teatisena viheviartuslike ja kiirestikuluvate esemete, —eritoo-
riistade, eriseadiste, eririietuse, erijalatsite ja voodiesemete jaak-
maksumus ning selle 16igu iildkokkuvotte summad, mahaarvatult
loetletud esemete kulumise summa. Kulumise summa naidatakse
bilansi passivas 16igu «B» kokkuvotte all.

Teistes ettevotetes ja majandusorganisatsioonides peegelda-
takse iilalloetletud esemete alg- ja jaakmaksumust, samuti nende
kulumise summat, kohaldatuna toostusettevotetele kehtestatud
korrale.

Tééettev()tte-ehitus-montaaiiorganisatsioonide bilanssides pee-
geldatakse samas korras ka ajutiste tiitlivéliste seadiste ja seadel-
diste alg- ja jddkmaksumust ning kulumise summat (vt. NSV
Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri nr. 2032,
p--11)s :

Tooraine, materjalid, valmistooted ja kaubad. Tooraine, pohi- ja
abimaterjalid, kiitus, taara ja varuosad remondiks, vahevaartusli-
kud ja kiirestikuluvad esemed, kaubad, valmistoodang jms. néi-
datakse bilansis tegelikus omahinnas.

Materiaalsete vaartuste omahind sisaldab endas koiki nende
varumise ja ettevotte lattu toimetamise kulusid.

Maaviljeluse ja loomakasvatuse jooksva aasta omatoodangut
arvestatakse aruandeaasta kestel, kuni aasta aruandekalkulat-
siooni koostamiseni, plaanilises omahinnas (vt. madrustiku p. 35).

Toorainet, materjale ja kiitust lubatakse arvestada kas nende
plaanilises omahinnas, seejuures jooksvas arvestuses hilvete eral-
damisega tegeliku omahinna ja plaanilise maksumuse vahel, vo0i
hulgi- (faktuuri-) hindades, jooksvas arvestuses transpordi-varu-
miskulude ja varustusorganisatsioonide juurdehindlussummade
eraldamisega. Tooraine, materjalide ja kiituse jaagi ning kulu tege-
lik omahind tehakse neil juhtudel kindlaks nende maksumuse
arvestuse pohjal plaaniliste hindade ja neist hélbimiste jargi, voi
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hulgi- (faktuuri-) hindade ja transpordi-varumiskulude ning varus.
tusorganisatsioonide juurdehindluste jérgi (vt. maarustiku p. 36).

Ettevotetes, kus neid hilbeid voi transpordi-varumiskulude ja
varustusorganisatsioonide juurdehindluste summasid arvestatakse
eri kontol, antakse sellele kontole, olenevalt ministeeriumi voi
keskasutuse poolt soovitatud materiaalsete vaartuste arvestuse
meetodist, nimetused: «Materiaalsete viirtuste tegeliku omahinna
hilbed nende plaanilisest maksumusests voi «Materiaalsete viir-
tuste transpordi-varumiskulud ja varustusorganisatsioonide juurde-
hindlused».

Bilansis ndidatakse tooraine, materjalid ja kiitus nende tege-
likus, jooksva arvestuse andmete pohjal kindlakstehtavas omahin-
nas (vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 20, detsembri
Kirionr, 2032 p. 13),

Arakulutatud materjalide, tooraine ja kiituse vastavatesse riih-
madesse voi liikidesse kuuluv plaanilistest hindadest hédlbimiste voi
transpordi-varumiskulude ja varustusorganisatsioonide juurde-
hindluste summa (hulgihindades arvestuse puhul) tuleb iga kuu
kirjendada tegevuse vastavatele liikidele ja kulutuste kirjetele.

Valmistoodangut lubatakse arvestada plaanilises omahinnas,
tegeliku .omahinna plaanilisest maksumusest hédlbimiste eraldami-
sega, voi ettevotte hulgihindades (ilma kdibemaksuta), vahe eral-
damisega tegeliku omahinna ja ettevotte hulgihindades maksu-
muse vahel.

Realiseeritud  valmistoodangu vastavatesse rithmadesse voi lii-
kidesse kuuluv plaanilistest hindadest hilbimiste summa voi val-
mistoodete tegeliku omahinna ja ettevotte-hulgihindades (ilma
kdibemaksuta) maksumuse vahesumma tuleb iga kuu Kirjendada
vastavatele realiseerimise kontodele (vt. mdarustiku p. 36).

Hankijatele tasutud voi aktseptitud arve-faktuuride jargi teel-
olevad materjalid niidatakse vastavatel bilansikirjetel koos laos
olevate materjalidega. Teelolevate materjalide iildmaksumus nii-
datakse bilansis koigi tootmisvarude kokkuvotte all (vt. méaarus-
tiku p. 37 ja NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a. 20. det-
sembri kiri nr. 2032, p. 14). 4

Tootlemiseks antud tooraine ja materjalid niidatakse tellijate
bilansis materjalide ja tooraine vastavate] kirjetel. Tellijate toor-
aine arvestatakse bilansiviliselt, lepingus ettendhtud hindades
(vt. médrustiku p. 38).

Tellijailt lepingu jargi tootlemiseks vastuvoetud tooraine ja
materjalide arvestuseks kasutavad ettevgtted bilansivilist kontot
«Tootlemiseks vastuvoetud tellijate tooraine ja materjalid». Telli-
jate toorainet ja materjale arvestatakse lepingutes ettenihtud hin-
dades. Tellijate tooraine ja materjalide seis kuu 16puks niidatakse
bilansivormi 16igus «Bilansivilised kirjed», Kkirjes «T66tlemiseks -
vastuvoetud tellijate tooraine ja materjalid» (vt. NSV Liidu Rahan-
dusministeeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri nr. 2032, p. 15).

Arve-faktuuride aktseptist keeldumise tottu voi muudel poh-
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justel ettevotte poolt vastutavale hoiule voetud kaubalis-materiaal-
seid vaartusi arvestatakse bilansivilisel kontol «Vastutavale hoiule
voetud ‘kaubalis-materiaalsed viirtused». Vastutavale hoiule voe-
tud kaupade ja materiaalsete vairtuste seisu kuu 16puks peegel-
datakse bilansiviliselt, kirjes «Vastutavale hoiule voetud kaubalis-

“ materiaalsed véartused» (vt. maarustiku p. 39 ja NSV Liidu Rahan-

dusministeeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri nr. 2032, p. 16).

Kirje «Lopetamata toodang» peab bilansis peegeldama I6peta-
mata toodangu ja toode tegelikku omahinda.

Tootmise suureseerialise ja massilise laadiga toostusharudes
lubatakse detailide ja pooltoodete hindamist kehtivas normatiivses
omahinnas.

«Toostuspanga poolt ehituse finantseerimise eeskirjade» § 14
kohaselt finantseeritavate ehituste kapitaalmahutuste bilanssides ja
tooettevotte-ehitusorganisatsioonide pohitegevuse bilanssides pee-
geldatakse chitus-montaaztoode lopetamata toodangut eelarvelistes
hindades, mahaarvatult plaanilised akumulatsioonid. Erandiks on
tooettevotjameetodil tdidetud tood lopetamata objektidel ehituse

- tihtajaga mitte iile kolme kuu, ja nende ehituste lopetamata too-

dang, keda finantseeritakse nimetatud ceskirjade § 14 kohaselt, kui
objektide eelarveline maksumus ei iileta 75 tuh. rubla.

Nimetatud toid ja lopetamata toodangut peegeldatakse bilans-
side vastavatel kontodel tegelike kulutuste summas.

Kapitaalremondi |opetamata t66d niidatakse bilansis tegelike
kulutuste summas (vt. maarustiku p. 40).

Aruandeperioodil tehtud ja tulevastel aruandeperioodidel kustu-
tamisele kuuluvad kulud niidatakse bilansis eri kirjena «Tulevasfe
perioodide kulud» ning need tuleb kuludesse kanda ajavahemikul
mitte iile kahe aasta, eri juhtudel aga, kooskolastatult NSV Liidu
Rahandusministeeriumiga ja NSV Liidu Statistika Keskvalitsu-
sega — mitte file nelja aasta.

Kulutused mieettevalmistustoodele kustutatakse kaevandusala
irakasutamise aja kestel (vt. madrustiku p. 41).

Tootmise jaitmeid sarvestatakse nende voimalike drakasutamise
hinnas, mis kinnitatakse ottenahtud korras (vt. médrustiku p. 42).

Kaupu jaekaubandusettevétteis arvestatakse jaehindades. Kau-
pade ostu- ja jaehinna vahe eraldatakse bilansis eri kirjena.

Kaupu kaubandusorganisatsioonide hulgiladudes ja -baasides
lubatakse arvestada samuti jaehindades (vt. maarustiku p. 43).

Kaupu jaehindades arvestavate jaekaubanduse ettevotete ning
kaubandusorganisatsioonide hulgiladude ja -baaside bilanssides
eraldatakse kaupade ostu- ja jaehindade vahe bilansi passivas eri
kirjena «Jaehindades arvestatavate realiseerimata kaupade kau-
banduslik maha- (juurde-) hindlus» (vt. NSV Liidu Rahandusminis-
teeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri nr. 2032, p. 17).

Lihetatud kaubad, {ileantud tood ja osutatud teenused ndida-
takse pangaasutustele inkassoks antud arve-faktuuride jérgi bilan-
sis omahinnas, vilja arvatud juhud, kui neid kaupu, toid ja teenu-
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seid on enne nende eest tasumist lubatud niidata realiseerituina
(vt. maarustiku p. 44). :

Arveldused deebitoride ja kreeditoridega ning muud bilansi kir-
jed. Arveldused pankade, hoiukassade, ettevotefe iseseisval bilan-
sil olevate osadega ning kérgemalseisva organisatsiooniga peavad
ettevotte voi organisatsiooni bilansis olems kooskalastatud ja

ebadigele koostamisele (vt. madrustiku p. 45).

_Arveldused deebitoride ja kreeditoridega niitah kumbki pool
oma bilansis raamatupidamiskirjendeist tulenevais ja tema poolt
oigeks tunnistatavais summades.

Huvitatud pool on kohustatud " esitama lahkuminekud viivita-
mata lahendamiseks kuuluyuse jargi riiklikule v&i ametkondlikule
arbitraaZile v6i kohtule (vt. madrustiku p. 46).

Pretensioonid trahvide, viiviste ja leppetrahvide jérgi, millede
edasikaebe tdhtaeg on moodunud, samutj maksja poolt 6igekstun-
nistatud, kohtu vo; arbitraazi poolt viljamaistetud 0sas, arvesta-
takse saaja ja maksja ettevotte voj organisatsiooni bilanssides
vastavalt deebitoride ja kreeditoride kirjetes,

Ettevotted ja organisatsioonid esitavad hiljemalt 30 pdeva jook-
sul, arvates panga poolt mitteinkasseeritava debitoorse vélgnevuse
tekkimisest, hagid selle sissenoudmiseks sundkorras (vt. miirus-
tiku p. 48).

20. detsembri kiri nr. 2032, p. 19).

Kohtu poolt hagi pohjendamatuse tottu- tagasiliikatud sisse-
noudmisega volad kaubalis-materjaalsete vdartuste puudujiikide,
raiskamiste ja korvaldamiste osas kirjendatakse maha 16igus I1i
punktis 41-e! niidatud korras (vt. madrustiku p. 50).

Muud, ettevotte vsi organisatsiooni poolt lootusetuiks tunnis-
tatud volad vaib kirjendada kahjumisse vaid korgemalseisva orga-
nisatsiooni eelneval loal (vt. mdérustiku P.sial)s

Viljamoistetud volad, millede kohtq on téditedokumendid tagas-

ei ole veel volgnevuse sissenoudmisest tiielik loobumine (annul-
leerimine). Seda volgnevust tuleb arvestada bilansivilisel kontol
«Maksjate maksujouetuse totty kahjumisse kantud debitoorne vélg-
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nevus» 10 aasta jooksul, arvales selle mahakirjendamise momen-

dist, selleks et jdlgida voimalust selle sissenoudmiseks volgnike

varandusliku seisukorra muutumise juhul. ;
Bilansivilise konto «Maksjate maksevoimetuse tottu kahjumisse

_kantud debitoorne volgnevus» jadki nédidatakse bilansiviliselt eri
- kirjena (vt. méddrustiku p. 52 ja NSV Liidu Rahandusministeeriumi

1951. a. 20. detsembri kiri nr. 2032, p. 20).

Kreditoorse (vilja arvatud médarustiku punktis 54 ettendhtud)
ja deponendivolgnevuse summad, mille hagitdhtajad on aegu-
nud, tuleb maksta liidueelarve tuludesse hiljemalt hagi aegumise
kuule jargneva kuu 15. kuupdeval. Sissemaksete viivituse korral
voelakse viivist 0,06% iga viivitatud pdeva eest.

Debitoorse volgnevuse summad, mille hagitihtajad on aegu-
nud, kantakse kahjumisse ettevotte voi organisatsiooni juhataja
loal, teatades sellest 10 pédeva jooksul korgemalseisvale organisat-
sioonile, kelle alluvusse see ettevote voi organisatsioon kuulub.

Hagi tihtaegade moodalaskmises siitidi olevad ametiisikud voe-
takse distsiplinaar-, vastavail juhtudel aga kriminaalvastutuseie
(vt. madrustiku p. 53 ja NSV Liidu Rahandusministeeriumi 1951. a.
20. detsembri_kiri nr. 2032, p." 21).

Kreditoorse volgnevuse summad arveldustes kooperatiivsete ja
iihiskondlike ettevotete ning organisatsioonide - vahel, mille jargi
hagi on aegunud, kuuluvad kandmisele kooperatiivsete ja iihis-
kondlike ettevotete ning organisatsioonide kasumeisse, hiljemalt
iihe kuu jooksul parast nimetatud tdhtaegade moédédumist (vt. maa-
rustiku p. 54). '

Tagastamatu finantseerimise korras saadud vahendid liidetakse
pohikirjafondiga: kéibevahendite ja tootmise omandamise sum-
made osas — tadies ulatuses, kapitaalmahutuste osas aga arvele-
voetud pohivahendite summas (vt. méédrustiku p. 55).

Kulud erifondide arvel kirjendatakse maha neist fondidest kuu-
luvuse jérgi, ning tootmis- voi kdibekuludesse neid ei kanta (vt.
madrustiku p. 56). .

Eraldised puhkusteks kantakse tootmiskuludesse kindlaksmaa-
ratud protsendis tooliste tootasust aruandeperioodil. Nende eral-
diste jadk ndidatakse bilansis kirjes «Eelseisvad kulud».

Samas kirjes lubatakse igakuuliselt reserveerida tootmis- voi
kiibekulude arvel toolistele ja teenistujaile seaduses ettendhtud
korras iihekordselt makstavat teenistusvanusetasu (vt. mdarus-
tiku p. 57).-

Kulutused aruandeaastal tehtud jooksvaks remondiks kantakse
aruandeaasta kuludesse.

Ettevotteis, kus jooksev remont toimub aasta kestel ebaiihtla-
selt, lubatakse jooksva remondi kulud kanda kuludesse aruande-
perioodile langevas ulatuses, lihtudes selleks otstarbeks plaani
jargi assigneeritud summast. Tegelike kulutuste ja plaanijargsete
eraldiste vahe niidatakse vastavalt kirjetes «Tulevaste perioodide
kulud» ja «Eelseisvad kulud».
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Hooajalist laadi tootmisharude ettevotetes reserveeritakse aru-
andeperioodi toodangu omahinda kantavad eelseisvad kulutused
samuti kirjes «Eelseisvad kulud» (vt. miérustiku p. 58).

Bilanssi voib jdtta garantiiga miiiidud individuaaltootmise kor-
ras valmistatud toodangu jirgi summasid ostjaile voimalikeks
viljamakseteks (garantiireserv), kuid mitte iile garantiikohustuste
taitmiseks plaanis ettendhtud kulude, garantiitihtaja’ arvestami-
sega. Garantiitdhtaja 106ppemist mooda lisatakse kulutamata sum-
~mad vastava aasta kasumile (vt. maarustiku p. 59).

Reservide moodustamine moningate muude oletatavate kulude
ja kahjumite katmiseks, peale iilalloetletute (tooliste puhkuseks,
ithekordsete teenistusvanusetasude —maksmiseks, pohivahendite
jooksvaks remondiks ja garantiireserviks), on lubatud vaid NSV
Liidu Rahandusministeeriumi igakordsel eri loal (vt. méiérus-
tiku p. 60).

Aruandeperioodil eelseisvate perioodide arvel laektnud tulud
naidatakse bilansi passivas omaette kirjena ega kanta aruande-
perioodi kasumisse (vt. maarustiku p. 61). :
£ Uhisel iildbilansil arvestatavate pohitegevuse, kapitaalehituse,
pollumajandusliku abimajandi, elamu-kommunaalmajanduse ja
teiste mittetéostuslike majandite tulemused niidatakse raamatu-
pidamisaruandes lahus.

Seoses sellega tuleb vastastikust valmistoodangu viljastamist,
toode tditmist ja teenuste osutamist ettevotte iihtede, pohitegevust
teostavate osade poolt teistele ettevotte spetsialiseeritud osadele
(kapitaalehituse osakond, elamu-kommunaalmajand, pollumajan-
duslik abimajand, mittetoostuslikud majandid jt.) peegeldada vas-
tavatel realiseerimise kontodel (vt. miirustiku p. 66 ja NSV Liidu
Rahandusministeeriumi 1951. a. 20. detsembri kiri nr. 2032, P22)-.

Kaod ettevitete ja organisatsioonide operatsioonidelt ja kaod
loodusonnetustest, vilja arvatud kahjumid pohivahendites, kan-
takse aruandeaasta kahjumitesse. |

Aruandeaastal viljaselgitatud, kuid eelmiste aastate operatsioo-
nidesse kuuluvad kahjumid kantakse aruandeaasta tulemustesse
eri kirjena. Aruande lisas kasumite ja kahjumite Kohta tuuakse
nende kahjumite koostise deSifreerimine ja tekkimise pohjuste sele-
tus (vt. maarustiku p. 67).

Aruandeaastal viljaselgitatud, kuid eelmiste aastate operat-
sioonidesse kuuluvad kasumid kantakse aruandeaasta tulemustesse
eri kirjena. Aruande lisas kasumite ja kahjumite kohta tuuakse
nende kasumite koostise desifreerimine ja tekkimise pGhjuste sele-
tus (vt. NSV Liidu Rahandusministeeriumi -1951. a. 20. detsembri
kiri nr. 2032, p. 23).

Ettevotte voi organisatsiooni koigi operatsioonide jooksva
arvestuse ning, kooskolas «Raamatupidamis-aruannete ja -bilans-
side maarustikuga», bilansi kirjete hindamise pohjal viljatoodud
aruandeaasta l6pptulemused (kasum voi kahjum) niidatakse 16pp-
bilansis eraldi kirjena (vt. médérustiku p. 68)

298



I III. BILANSI KIRJETE INVENTEERIMINE JA KADUDE
MAHAKIRJENDAMISE KORD

Inventeerimise lidbiviimise kord on toodud NSV Liidu Rahan-

_dusministeeriumi poolt 1952. a. 8. aprillil nr. 485 all kinnitatud

. «Riiklike, kooperatiivsete (vilja arvatud kolhoosid) ning thiskond-

like ettevotete ja majandusorganisatsioonide pohivahendite, kauba-

lis-materiaalsete viirtuste, rahaliste vahendite ja arvelduste inven-

teerimise pohieeskirjades», mis ndevad ette:
| Uldjuhendid. 1. Koik riiklikud, kooperatiivsed ja iihiskondli-
| kud ettevotted ning organisatsioonid toimetavad majanduslike
| vahendite inventeerimist kdesolevates  «Pohieeskirjades» ettenih-
| tud korras. Need eeskirjad ei laiene kolhoosidele, pangaasutustele
| ja eelarvelistele asutustele ning organisatsioonidele, peale masina-
! traktori-, metsakaitse-, rohumaaparandus- ning muude tootmisega
| tegutsevate spetsialiseeritud jaamade. .
l NSV Liidu, liidu- ja autonoomsete vabariikide ministeeriumidele
| ja keskasutustele alluvad ettevotted ja organisatsioonid juhtudel,
| kui neile valitsuse eriotsustega on koikide voi iiksikute vaar-
f tuste liikide kohta kehtestatud teistsugune inventeerimise kord,
toimetavad seda kooskolas nende otsustega.
f 9. Kooskolas NSV Liidu Ministrite Noukogu poolt kinnitatud
| «Raamatupidamis-aruannete ja -bilansside madrustikuga»!, on
f ettevotted ja majandusorganisatsioonid kohustatud inventeerima:
h a) pohivahendeid — vidhemalt iiks kord aastas sddraselt, et
| raamatupidamis-aastaaruannete ja -bilansside koostamise eel toi-
f muks inventeerimine mitte enne aruandeaasta 1. novembrit;

b) kapitaaltéid — vihemalt iiks kord aastas saaraselt, et raa-
matupidamis-aastaaruannete ja -bilansside koostamise eel toimuks
inventeerimine mitte enne aruandeaasta 1. detsembrit;

¢) lopetamata toodangut ja omatoodetud pooltooteid raamatu-
pidamis-aastaaruannete ja -bilansside koostamise eel — mitte
enne aruandeaasta 1. okloobrit ja peale selle perioodiliselt, minis-
teeriumide ja keskasutuste poolt, kohaliku alluvusega ettevotted
aga — vastavate toorahva saadikute ndukogude taitevkomiteede
poolt midratavail tihtaegadel;

d) kapitaalremonte ja tulevaste perioodide kulusid — vadhemalt

! iiks kord aastas; noorloomi- ning so6dal ja nuumal olevaid loomi —
vihemalt iiks kord kvartalis;
e) ladudes ja baasides olevaid kaupu — vihemalt kaks korda

aastas; ladudes olevaid valmistooteid — vihemalt {iks kord aastas

nii, et enne raamatupidamise aastaaruannete ja -bilansside koosta-

mist inventeerimine ei toimuks enne aruandeaasta 1. oktoobrit;

f) jaekaubandusvorgu kauplustes olevaid kaupu ja taarat —-

f vihemalt iiks kord kvartalis, koigis teistes jaekaubanduse ettevote-
tes aga — viahemalt kaks korda kvartalis;

: 1 Vi, punktid 62, 63, 64, 65.




g) viheviddrtuslikke ja kiirestikuluvaid esemeid — vihemalt
iiks kord aastas; : s
h) toorainet ja muid materiaalseid vairtusi — vihemalt iiks

kord aastas nii, et enne raamatupidamise aastaaruannete ja
-bilansside koostamist inventeerimine ei toimuks enne aruande-
aasta 1. oktoobrit. :

Inventeerimise tihtaegade méadramisel tuleb arvestada sellega,
et vastavalt NSV Liidu Ministrite Noukogu maarusele, mustade ja
varviliste metallide, torude, metalli- ja kaablitoodete, koksi, sde,
kiittemazuudi, diisel- ja mootorikiituse, ehitusmaterjalide, kemikaa-
lide ja tehnilis-kummitoodete inventeerimist toimetatakse seisuga
l. jaanuariks, metsamaterjalide inventeerimist aga — seisuga
1. oktoobriks.

Sovhoosides, masina-traktori-, metsakaitse-, heinamaaparan-
dus- ja teistes tootmisega tegutsevates spetsialiseeritud jaamades
peab vedelkiituse ja méardeainete jaikide inventeerimine toimuma
igakuuliselt; varuosade ja remondimaterjalide jdikide — vihe-
malt kaks korda aastas;

i) arveldusi pankadega (arveldus- ja muude kontode, laenude,
eelarvest finantseerimise jne. jirgi) — pangalt valjakirjutuste saa-
mist mooda, inkasso-dokumentide jirgi aga — aruandekvartalile
jargneva kuu 1. pdevaks;

i) arveldusi rahandusorganitega maksude ja muude maksete
eelarvesse tasumise osas — vihemalt iiks kord kvartalis:

k) arveldusi hoiukassaga mass-riigilaenude ositimaksete tasu-
mise ja muude operatsioonide osas — vihemalt iiks kord kvartalis;

1) rahalisi vahendeid, rangele arvestusele kuuluvaid visirtusi
ja dokumente — vdhemalt iiks kord kuus;

m) ettevotte arveldusi tema iseseisvale bilansile eraldatud 0sa-
dega ja korgemalseisva organisatsiooniga — vihemalt iiks kord
kvartalis; ;

n) arveldusi deebitoride ja kreeditoridega —- vihemalt iiks
kord aastas.

Masina-traktori-, metsakaitse-, heinamaaparandus- ja muude
_saaraste spetsialiseeritud jaamade arveldusi kolhoosidega toode

naturaal- ja rahalistes tasudes inventeeritakse seisuga 1. juuliks
ja 1. jaanuariks.

Viirtuste inventeerimiste arvu aastas ja nende ldbiviimise
tahtaegu voivad vajalikel juhtudel muuta NSV Liidu, liidu- ja
autonoomsete vabariikide ministeeriumide ja keskasutuste juha-
tajad, kooskolastatult NSV Liidu Rahandusministeeriumiga voi
liidu- ja autonoomsete vabariikide rahandusministeeriumidega,
kuuluvuse jargi. .

NSV Liidu Rahandusministeeriumi poolt iiksikutele ministee-
riumidele ja keskasutustele, lihtudes nende té6 erinevustest, varem-
maaratud kaubalis-materiaalsete véirtuste inventeerimise eri taht-
ajad jddvad kehtima.

3. Vdirtuste inventeerimine varaliselt vastutavate isikiite vahe-

300



tusel on kohustuslik seisuga asjatoimetuse vastuvotu-iileande
paevaks. :

4. Inventeerida tuleb ka etlevottele voi organisatsioonile mitte
kuuluvaid vairtusi, nii arvele voetud (renditud, vastutaval hoiul,

“tootlemiseks saadud) kui ka millegipdrast arvele votmata vaartusi.

5. Ettevotte voi organisatsiooni juhataja ja pea-(vanem-)raa-
matupidaja kannavad vastutust inventeerimise dige ja &igeaegse
libiviintise eest. X

6. Inventeerimise libiviimiseks moodustatakse komisjon ette-
votte voi organisatsiooni tootajaist (vastava kompetentsiga), pea-
(vanem-)raamatupidaja kohustuslikul osavotul.

Inventeerimiskomisjoni eesotsas on ettevotte (organisatsiooni,
ehituse) juhataja voi tema asetiitja. Komisjoni koosseis avalda-
takse etfevotte (organisatsiooni, ehituse) juhataja kaskkirjaga.

Kiskkirjaga madratakse kindlaks inventeerimise ldbiviimise
kord, alustamise ja lopetamise tdhtajad.

Ettevotteis, kus sutre tsomahu tottu pole inventeerimise ldbi-
viimine iihe komisjoni poolt tagatav, pannakse tsehhides ja majan-
deis olevate vairtuste vahetu inventeerimine kohalikele komisjo-
nidele, kelle to6d organiseerib ja kontrollib keskkomisjon.

Inventeerimine peab toimuma reeglikohaselt seisuga kuu. 1. pde-
vaks. Kui viirtuste inventeerimist mones nende hoidmise kohas ei
saa iihe pdevaga lopetada, voib sellega alustada enne ja lopetada
parast 1. kuupdeva. Sel juhul tuleb inventeerimise andmeid Kkorri-
geerida kuu 1. pdeva seisule. '

Jaekaubanduse ja iihiskondliku toitlustamise ettevotteis  voib
inventeerimine toimuda ka seisuga teisteks kuupdevadeks.

Kui inventeerimist ladudes voi muudes kinnistes ruumides ei
lopetatud ithe pdevaga, tuleb ruumid inventeerimiskomisjoni lah-
kumisel pitseerida. Pitsat hoitakse inventeerimise ajal inventeeri-
miskomisjoni esimehe kées. .

7. Isikutelt, kes on vastutavad neile usaldatud vaartuste séili-
vuse eest, voetakse enne inventeerimise algust =allkiri selle kohta,
et viartuste sissetulekusse ja viljaminekusse puutuvad- dokumen-
did on iile antud raamatupidamisse ning et neil mingisuguseid
arvelevotmata voi viljaminekusse kirjendamata vaartusi ei ole.
Analoogilised allkirjad voetakse ka isikutelt, kelle kdes on aru-
andelisi summasid véirtuste soetamiseks vOi volitusi véartuste
saamiseks.

Inventeerimise alguseks tuleb Iopetada viadrtuste koigi sisse-
tuleku- ja viljaminekudokumentide tootlemine, sooritada vastavad
kirjendamised analiiiitilise arvestuse kaartidele (raamatuisse) ja
tuna vilja jadgid inventeerimise pédevaks.

Tooraine, materjalid ja kaubad tuleb ladudes ja laoruumides
sorteerida ning paiguytada nimetuste, sortide, suuruste jms. jérgi.
Samuti tuleb vilja panna sedelid neid vadrtusi iseloomustavate
iiksikasjaliste andmetega, mirkides dra nende kvaliteedi, koguse,
kaalu v6i moodu.
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8. Pohivahendite, lopetamata kapitaaltéode, 16petamata kapi-
taalremondi, 16petamata toodangu, kaubalis-materiaalsete véirtuste
ja rahaliste vahendite inventeerimine toimub iga véirtuse asukoha
ja vastutava isiku jargi, kelle siilitamisel need véirtused on.

Jaidkide kontrollimine natuuras toimub materiaalselt vastuta-
vate isikute (kassapidajate, laohoidjate, majandusiilemate, to6de-
juhatajate, tsehhiiilemate jt.) kohustuslikul osavétul.

Viirtuste tegeliku seisu kontrollimisel varaliselt vastutavate
isikute vahetuse korral kirjutab inventeerimis-nimekirjadele vidr-
tusi vastuvotnud isik alla nende saamise, iileandja aga nende iile-
andmise kohta. 5

Viirtuste seis tehakse inventeerimisel kindlaks kohustusliku
tilelugemise, -kaalumise, -mdotmise jms. teel, lihtudes vastavatest
kehtestatud mootiihikutest.

Materjalide ja kaupade osas, mis asuvad hankija vigastamata
pakendeis, voib erandina nende viirtuste hulga teha kindlaks
dokumentide alusel, osa nende véirtuste kohustusliku kontrolli-
misega natuuras (valikuliselt). «Lahtiste» materjalide kaalu
(mahtu) lubatakse kindlaks teha tehniliste arvestuste pohjal, mille
kohta tehakse inventeerimislehele vastav mirkus.

9. Roobiti jaakide kontrollimisega natuuras tuleb kontrollida
kirjendeid koigil vastavatel kontodel, korvutades neid vastastikku
korrespondeeruvate kontodega. Pohivahendite osas tuleb niiteks
(kooskolastamisel vastavate kapitaalmahutuste kontodega) kind-
laks teha, kas ekspluatatsiooni voetud objektid on arvel; materja-

lide osas — kas koik saadud viirtused on kontodelt «Materjalide
varumine» ja «Teelolevad materjalid» iile kantud; 16petamata too-
dangu osas — kas koik kulutused on kirjendatud véljalastud too-

dangule, annulleeritud tellimustele jne.

10. Inventeerimise andmed fikseeritakse iga viirtuse liigi
jargi inventeerimisnimekirjades, mis koostatakse erdldi viirtuste -
asu- ja hoiukohtade ning nende siilivuse eest vastutavate ameti-
isikute jargi.

Majandile mittekuuluvate, kuid selles asuvate viirtuste kohta
koostatakse eraldi nimeéstikud. :

Inventeerimisnimestike vormid kehtestatakse vastavate minis-
teeriumide ja keskasutuste poolt.

Inventeeritavate vaartuste ja objektide nimetus ning nende
hulk ndidatakse nimestikes arvestuses rakendatud nomenklatuuri
ja mootiithikute jargi.

Nimestikele kirjutavad alla koik inventeerimiskomisjoni liik-
med, materiaalselt vastutavad isikud aga annavad igale nimes-
tikule jdrgmise sisuga allkirja:

«Koik kéesolevas nimestikus loetletud viirtased on komisjoni
poolt minu juuresolekul kontrollitud natuuras ning voetud nimes-
tikku, millega seoses mul inventeerimiskomisjoni vastu preten-
sioone ei ole. Nimestikus loetletud viirtused on minu vastutaval
hoiul.»

302



|
!

Koik parandused inventeerimisnimestikes tuleb varustada sel-
gitavate mirkustega ja alla kirjutada samade isikute poolt.

Jaikide kontrollimise ajaks tuleb katkestada koik véartuste
~ sissetuleku ja véljamineku operatsioonid. Kuid see operatsioonide
_ katkestamine ei tohi halvavalt mojutada ettevotte t66d. ;

11. Viirismetallide ja -kivide inventeerimine toimub vasta-
valt NSV Liidu Rahandusministeeriumi juhendile.!

1l{‘)(’)hivahendi‘[e inventeerimine. 12. Enne inventeerimise algust
tuleb: ; :

a) kontrollida inventarikaartide (inventariraamatute voi inven-
tarinimestike) olemasolu ja seisukorda;

b) kontrollida tehniliste passide ja muu tehnilise dokumentat-
siooni olemasolu ja seisukorda;

¢) kontrollida dokumentide olemasolu ettevotte (organisat-
siooni) poolt rendile, hoiule ja ajutiseks kasutamiseks antud voi
voetud pohivahendite kohta. Dokumentide puudumise] tuleb tagada
nende saamist ja vormistamist. ‘

Lahkuminekute ja ebatipsuste avastamisel raamatupidamis-
arvestuses voi tehnilises dokumentatsioonis tuleb neisse teha vas-
tavaid parandusi ja tdpsustusi.

13. Pohivahendite inventeerimisel toimetab komisjon Kkohus-
tuslikus korras objektide iilevaatust natuuras ning kannab inven-
teerimisnimestikku nende tiieliku nimetuse ja otstarbe, inventari-
numbrid ja peamised tehnilised nditajad.

Kui avastatakse objekte, mis pole arvele voetud, voi objekte,
millede kohta arvestuses puuduvad neid iseloomustavad andmed,
peab komisjon votma inventeerimisnimestikku nende objektide
kohta puuduvad andmed ja tehnilised nditajad, nimelt: hoonete
osas tuleb niidata dra nende otstarve, pohimaterjalid, millest nad
on ehitatud, maht (vilise voi sisemise mootmise jargi), pindala
(iildine kasulik pindala), korruste arv (ilma keldriteta, poolkeldri-
teta jne.), ehitamise aasta jm.; kanalite osas — pikkus, siigavus
ja laius (pohjast ja veepinnalt), kunstlikud ehitused, pohja  ja
kallakute kinnitusmaterjalid; sildade osas — asukoht, materjalide
Jiik ja pohimootmed; teede osas — tee tiitip (maantee, profileeri-
tud), pikkus, kattematerjal ja muldkeha laius.

Uuelt avastatud ja varem arvel mitteolnud objektide hinda-
mine toimub NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu
Statistika Keskvalitsuse 1950. a. 12. oktoobri kirjas nr. 1489/1 — 63 2
toodud juhendite kohaselt.

t 1953. a. 30. movembrist nr. 1861 «Vairismetallide ja teemantide saamise,
kulutamise, arvestuse ja sdilitamise kord ettevotetes, asutustes ja organi-
satsiocnides». .

2 Juhendid nidevad ette, et avastatud ja varem arvel mitteolnud objektide
hindamine peab toimuma kaasaegses taastootmise maksumuses, kulumine aga
tuleb kindlaks teha esemete tegeliku tehnilise seisukorra jirgi, vormistades hin-
damise ja kulumise andmed vastavate aktidega. = See hindamine peab toimuma
vastavale ministeeriumide voi keskasutuste poolt kehtestatud hinnakirjade voi
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Pohivahendid kantakse nimestikku objekti kasutamise pohiots-
tarbele vastava nimetusega. Neil juhtudel, kui objekt kuulus taas-
tamisele, rekonstrueerimisele, laiendamisele voi {imberseadisia-
misele, mille t6ttu muutus tema kasutamise péhiotstarve, kantakse
objekt nimestikku kasutamise uuele otstarbele vastava nimetusega.

Sel juhul, kui teostatud kapitaaltdid (korruste pealeehitamine,
uute ruumide juurdeehitamine jm.) v6i hoonete ja ehituste osalist
likvideerimist (iiksikute konstruktiivsete elementide lammutamine)
pole raamatupidamisarvestuses peegeldatud, peab komisjon vas-
tavate dokumentide jérgi kindlaks tegema objekti esialgse maksu-
muse suurenemise voi vdhenemise summa ja tooma nimestikes
andmed toimunud muudatuste kohta.

Samaaegselt peab komisjon vilja selgitama siiiidlased ja poh-
jused, miks ei ole objektide konstruktiivseid muudatusi arvestuses
peegeldatud.

Ekspluateerimiseks ja taastamiseks kolbmatud hooned ja ehi-
tused kantakse inventeerimisel eri nimestikesse.

Masinad, seadmed ja jouseadmed kantakse inventeerimisnimes-
tikesse individuaalselt, ndidates ira inventarinumbri, missuguses
tehases valmistatud, viljalaskeaasta,” kasutamise otstarbe, konst-
ruktsiooni, voimsuse (jouseadmeil), tootmisjoudluse, antud sead-
mete, masinate ja sisseseadete juurde kuuluvad seadised ja seadel-
dised.

Inventeerimise andmed pohivahendite samalaadsete (tiiiibilt,
konstruktsioonilt jm.) esemete kohta voetakse nimestikesse riil-
madena, nende esemete hulga draniitamisega. ;

Pohivahendite inventariobjektidele omistatud numbrid reegli-
kohaselt ei tohi muutuda. :

Numbrite vahetamist vGib esineda vaid juhtudel, kui objekte
ekslikult ei ole kantud sellesse pohivahendite riihma, kuhu nad
peaksid kuuluma oma tehnilis-tootmisliku otstarbe kohaselt, samuti -
ebadige nummerdamise juhtudel.

‘Pohivahendite objektid, mis vdivad inventeerimise momendil
viibida véljaspool ettevotet (pikemale soidule viljuvad aurikud,
vedurid, autod, kapitaalremonti saatmiseks kuuluvad masinad ja
seadmed jms.), tuleb inventeerida enne nende majandist ajutise
lahkumise momenti.

Pohikarja produktiivloomad ja tooloomad kantakse eri inven-
teerimisnimestikesse, kus naidatakse: looma number (lipats, pole-
tusmark), looma nimi, siinniaasta, toug, rammusus, looma kaal ja
bilansiline maksumus.

Veised, tooloomad; sead (emised ja kuldid) ja eriliselt korge-
vaartuslikud lammaste ja teiste loomade eksemplarid (toutuumik)
voetakse nimestikesse individuaalselt. Muud pohikarja loomad

preiskurantide jirgi, nende puudumisel aga korgemalseisvate organite juhendite
jargi, kelledele ettevotted, asulused véi organisatsioonid suunavad hindamisele
kuuluvate objektide vajalikud tehnilised iseloomustused.
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arvestatakse riihmade kaupa ja véetakse nimestikesse vanuse- ja
suguriihmade jirgi, nididates dra iga rithma loomade arvu ja elus-
kaalu (vilja arvatud hobused, kaamelid, muulad, podrad, koerad
ja linnud, kelle kaalu ei ndidata). Toug mirgitakse boniteeri-

- mise andmete alusel.

Lopetamata toodangu ja omatoodetud pooltoodete inventeeri-
mine. 14. Lopetamata toodangu inventeerimise eesmargiks on:

teha kindlaks tootmises olevate, valmistamise ja kokkumontee-
rimisega lopetamata partiide (detailide, solmede, agregaatide)
tegelik hulk;

vilja selgitada arvestamata praak;

teha kindlaks I6petamata toodangu (partiide) tegelik kompleki-
sus ja kokkumonteerimiseks detailidega tagatus;

vilja selgitada Iopetamata toodang tiihistatud tellimustest,
samuti neist tellimustest, mille tditmine on katkestatud;

vilja selgitada manustavate kiitiste siiiil tekkinud komplektee-
rimata toodangu hulk;

teha kindlaks tootmises olevate partiide (detailide, solmede,
agregaatide) ja selliste toodete, mille valmistamine ning kokku-
monteerimine on Iopetamata, tegelik omahind.

Lopetamata toodangu ja omatoodetud pooltoodete hulka kuu-
luvad:

a) toostusettevotteis — partiid (detailid, sdlmed, agregaadid)
ja tooted, millede téotlemine ja kokkumonteerimine on veel lopeta-
mata; Ioplikult komplekteerimata ja valmistoodangu lattu {ileand-
mata valmistooted; :

b) pollumajanduslikes ettevotteis — siigiskiind, kesa, pinnase
vdetamine tuleva aasta saagiks, talivilja kiilvid, mitmeaastaste
heintaimede kiilvid (tulevastel aastatel kasutusele iileminevas
osas), lavade ettevalmistus tulevaste aastate saagiks ning muud
seemendamised talveks (kasvuhoonetes, puukoolides), lumetdkes- -
tamine, jooksva aasta peksmata kultuurid jm.

15. Enne inventeerimise algust tuleb:

iile anda lattu koik tsehhidele mittevajalikud materjalid, oste-
tud detailid ja pooltooted, samuti koik teataval etapil tootlemisega
lopetatud detailid, solmed ja agregaadid;

taielikult puhastada tsehh viljapraagitud detailidest ning jaat-
metest ja esitada kontrollimiseks need partiid, millede kolblikkus
dratab kahtlust.

Tsehhides asuvad detailide partiid ja pooltooted tuleb korda
seada, nii et oleks tagatud nende koguse iilelugemise oigsus ja
holpsus.

16. Lopetamata toodangu partiide (detailide, sdlmede, agre-
gaatide) jdikide kontrollimine toimub tegeliku iilelugemise, -kaa-
lumise, -m66tmise teel.

Nimestikud koostatakse eraldi iga tsehhi (osakonna) jargi,
partiide nimetuse, nende valmidusstaadiumi ehk -astme, hulga ja
mahu dramarkimisega.
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Tookohtadel asuvat toorainet, materjale ja ostetud pooltooteid,
millede tootlemisega pole alustatud, ei voeta 1opetamata toodete
nimestikesse, vaid inventeeritakse eraldi ja fikseeritakse eri
nimestikes.

Inventeerimisel avastatud detailide praak vormistatakse vas-
tava akti (praagiteate) koostamisega tehnilise kontrolli osakonna
tootajate poolt. Praagitud detailid antakse {ile praagi-isolaatorisse
ja lopetamata toodangusse ei kanta.

Lopetamata kapitaaltoode inventeerimine. 17. Lopetamata kapi-
taaltoode, 1opetamata ehitus-montaaztoode ning ettevalmistustoode
kohta tuuakse nimestikes natuuras kontrollimise andmete pohjal
iga iiksiku objekti ja t60 jirgi objekti nimetus,.t66de seisukorra
tiksikasjaline kirjeldus ja toode maht.

Valitsuse kinnitatud «To6stuspanga poolt ehituse finantseeri-
mise eeskirjade» § 14 kohaselt kapitaalmahutustena finantseerita-
vatest ehitustest ning tooettevotte-ehitusorganisatsioonide pohi-
tegevusest kuuluvad lopetamata toodangusse iiksikud toode liigid
ja konstruktiiv-elementide osad, milledes pole tédidetud toode eel-
arveliste kompleks-normide késiraamatu vastavas paragrahvis
ettendhtud iildmahtu. Erandiks on raud-betoonitéod, kus luba-
takse to6de vastuvotmist ja tasumist eraldi armatuurimise, voo-
derduse ja betoonimise eest, samuti teised t66d, millede kohta on
eelarveliste kompleks-normide késiraamatus ette ndhtud osaline
vastuvotmine.

Majanduslikul meetodil teostatavatel ja kulutuste elementide
jargi finantseeritavatel ehitustel loetakse t66d, mis on IGpeta-
mata, mitte Ilopetamata toodanguks, vaid lopetamata kapitaal-
toodeks.

Ehituses koostatakse lopetatud, kuid millegi pdrast ekspluatat-
siooni {ileandmata objektidele eraldi nimestikud.

Inventeerimiskomisjon peab kontrollima Kka:

a) kas ei esine lopetamata kapitaaltoode koostises montaazi
kirjendatud seadmeid, millede monteerimisega aga pole tegelikult
alustatud. 9

Sddraste seadmete avastamisel tuleb arvestuses teha vastavad
parandused;

b) konserveeritud objektide ja selliste objektide seisukorda,
mille ehitamine on ajutiselt katkestatud.

Nende objektide kohta tuleb muuseas vilja selgitada konser-
veerimise pohjused ja alused.

Kapitaalremontide, tulevaste pericodide kulude, noorloomade,
lauda- ja karjamaanuumal olevate loomade inventeerimine.
18. Hoonete, ehituste, masinate, seadmete, energeetikaseadeldiste
ja teiste objektide kapitaalremondi inventeerimine toimub téode
seisukorra kontrollimise teel natuuras.

Lopetamata kapitaalremondile koostatakse eraldi nimestik, mil-
les ndidatakse remonditava objekti tiielik eelarveline maksumus,
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toode tditmise protsent (tooliikide jdrgi), tdidetud tocde eelarve-
line ja tegelik maksumus.

19. Inventeerimiskomisjon teeb dokumentide varal kindlaks
kontol «Tulevaste perioodide kulud» peegeldamisele kuuluva

- summa. Sellele kontole voib jatta kulutused, mis kuuluvad kulu-
desse kandmisele kuni kahe aasta, erandjuhtudel aga, kooskolas-

tatult NSV Liidu Rahandusministeeriumi ja NSV Liidu Statistika
Keskvalitsusega, kuni nelja aasta jooksul. Kulutused mdieetteval-
mistustoodele kustutatakse kaevandusala drakasutamise aja kestel.

20. Noorveised, -touhobused ja -t66loomad kantakse inventee-
rimisnimestikesse individuaalselt, nende inventarinumbri, nime,
soo, varvuse, tou jm. dramérkimisega.

Rithmade kaupa arvestatavad nuumloomad, noorsead, -lambad,
-kitsed, -linnud ja muud liiki noorloomad kantakse nimestikesse
vanuse- ja sooriihmade jargi, igas rithmas nende arvu ja eluskaalu
araméarkimisega. :

Nimestikud koostatakse loomakasvatusharude jadrgi arvestus-
rithmade 16ikes, iga osakonna ja farmi kohta eraldi. ]

Tooraine, valmistoodangu, laos olevate kaupade ja muude mate-
riaalsete viirtuste inventeerimine. 21. Tooraine, valmistoodangu,
laos olevate kaupade ja muude kaubalis-materiaalsete véaartuste
inventeerimine toimub nende hoiukohtade ja materiaalselt vastu-
tavate isikute jérgi.

Kaubalis-materiaalsed viirtused kantakse nimestikesse iga
{iksiku nimetuse jidrgi, nomenklatuurinumbri, liigi, riihma, sordi
ja koguse (arvu, kaalu vo6i moodu, vajalikel juhtudel aga arvu ja
kaalu) dranditamisega. .

Inventeerimisel avastatud kolbmatute voi riknenud materjalide,
valmistoodete ja kaupade kohta koostatakse vastavad aktid. Neis
aktides tuleb tingimata dra ndidata riknemise laad ja madar,
samuti pohjused ning véirtuste riknemises siifidi olevad isikud.

22. Teelolevate materjalide ja kaupade, ldhetatud kaupade,
ostjate poolt tidhtajaks tasumata kaupade, teiste organisatsioo-
nide ladudes asuvate kaupade ja materjalide inventeerimine seisab
vastavatel kontodel olevate summade pohjendatuse hoolikas kont-
rollimises. Teiste organisatsioonide ladudes olevateks kaupadeks
ja materjalideks loetakse - arve-faktuuride aktseptist keeldumise
tottu ostjate juures vastutaval hoiul olevad kaubad ja materjalid,
teistes organisatsioonides téotlemisel olevad kaubad ja materjalid,
tasutud, kuid hankijate ladudest viljavedamata materjalid ja
kaubad. :

Kontodele «Teelolevad materjalid ja kaubad», «Ldhetatud kau-
bad», «Ostjate poolt tdhtajaks tasumata kaubad», «Kaubad ja
materjalid = teiste organisatsioonide ladudes» véivad jddda vaid -
nouetekohaselt vormistatud dokumentidega toestatud summad:
teelolevate materjalide ja kaupade osas — veoste mittesaabumist
toestavate saabumisjaama voi -sadama stambiga varustatud raud-
tee voi veetranspordi saatekirjad; ldhetatud kaupade osas — ost-
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jaile esitatud arve-faktuuride ning maksenduete irakirjad; teiste
organisatsioonide ladudes olevate kaupade ja materjalide osas —
inventeerimise ldhedasemale kuupievale iimbervormistatud hoiu-
kirjad; samalinnaliste hankijate ladudes olevate kaupade osas —
inventeerimise kuupéevale timbervormistatud hoiukirjad.

Eelnevalt peab toimuma nende kontode vordlemine teiste kor-
respondeerivate kontodega.

Konto «Teelolevad materjalid ja kaubad» osas tuleb niiteks
selgitada, kas'ei ole teelolevatena arvestatud materjale ja kaupu,
mis on tegelikult kohale joudnud, kuid millegipirast lattu arvele
voetud konto kaudu «Hankijad faktuurimata hangetega»; konto
«Lihetatud kaubad» osas tuleb kindlaks teha, kas ei ole sellel
kontol summasid, mille tasumine on millegipirast peegeldatud
teistel kontodel («Ostjad avanssidega», «Arveldused plaaniliste
maksete jargi», «Muud kreeditorid» jm.).

Inventeerimisnimestikud koostatakse eraldi teelolevate mater-
jalide, teelolevate kaupade, ldhetatud kaupade, ostjate poolt tiht-
ajaks tasumata kaupade ning teiste organisatsioonide ladudes
olevate kaupade ja materjalide kohta.

Teelolevate materjalide ja kaupade nimestikes tuuakse iga
iiksiku ldhetuse kohta jargmised andmed: nimetus (iiksikasja-
liselt, vastavalt dokumendile), hulk ja maksumus, vastavalt arves-
tuse andmeile, ldhetuse kuupiev, samuti dokumentide loetelu ja
numbrid, mille pohjal need materjalid ja kaubad on vastavatel
kontodel arvele voetud (raudtee-saatekirjad jm.). .

23. Léhetatud kaupade, ostjate poolt tdhtajaks tasumata kau-
pade nimestikes tuuakse iga iiksiku ldhetuse jérgi ostja tipne
nimetus, kaupade nimetus, ldhetuse kuupiev, arve-faktuuri vilja-
kirjutamise kuupdev, arve-faktuuri number ja summa.

24. Teiste organisatsioonide ladudes asuvad kaubad ja mater-
jalid kantakse nimestikesse dokumentide alusel, mis Kkinnitavad
nende vdartuste andmist vastutavale hoiule.

Nimestikes margitakse nende kaubalis-materiaalsete viirtuste
nimetus, hulk, sort, tegelik maksumus (arvestuse amdmeil), veose
hoiule votmise kuupdev, hoiukoht, dokumentide numbrid ja kuu-
péevad.

Inventeerimisnimestikest &rakirjade saamisel organisatsioooni-
delt, kelle vastutaval hoiul vdirtused asuvad, vastastab komisjon
védrtuste tegeliku seisu (inventeerimisnimestike #rakirjade and-
meil) dokumentide pohjal kindlakstehtud hulgaga.

25. Vihevaartuslikud ja kiirestikuluvad, nii ekspluatatsioonis
olevad kui ka ekspluatatsioonis olnud, kuid inventeerimise kuupie-
vaks laos olevad esemed inventeeritakse nende asukoha ja isikute
jargi, kelle vastutaval hoiul nad on.

Kélbmatuks muutunud vidhevidirtuslike ja kiirestikuluvate ese-
mete kohta koostatakse vastavad aktid.
~ Vihevddrtuslikud ja kiirestikuluvad esemed voetakse inventee-
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rimisnimestikesse vastavalt raamatupidamisarvestuses rakendata-
vale nomenklatuurile.

Kaupade ja taara inventeerimine jaekaubanduse ettevatteis.
26. Enne kaupade ja taara tegeliku seisu kontrollimise algust

.~ jaekaubanduse ettevotteis on inventeerimiskomisjon kohustatud:

a) kontrollima rahaliste vahendite seisu kassas ja tegema
kindlaks jooksva pdeva laekumise;

b) votma dokumendid: - kassapidajatelt — viimane kassaaru-
anne, materiaalselt vastutavatelt isikutelt aga viimased kaubaaru-
anded (kui need pole raamatupidamisse iile antud) véartuste jaa- -
kide viljatoomisega inventeerimise momendiks arvestuse andmeil
ning allkirjad selle kohta, et inventeerimise alguseks on koik
sissetuleku-" ja viljaminekudokumendid kantud aruannetesse, mis
on iile antud raamatupidamisse voi inventeerimiskomisjonile, ja
et mingisuguseid dokumente ega sularaha nende kitte pole jadanud;

¢) kontrollima koigi mooteriistade oigsust.

Koik viirtused inventeerimisel loetakse, kaalutakse ja moode-
takse iile. Lahtipakkimata kaubad tuleb jaekaubandusettevotteis
lahti pakkida ja kontrollida nii hulgalt kui ka kvaliteedilt. Pakitud
kaup ei kuulu lahtipakkimisele juhtudel, kui see voibwpohjustada
kauba kvaliteedi langust ning kui sissepakitud kaupa hoitakse
vigastamata taaras hankijate plommide all. Neil juhtudel toimub
kauba lahtipakkimine ja kontrollimine valikuliselt. -

97. Kaubalis-materiaalsete viirtuste inventeerimise andmed
kantakse nimestikesse, mis koostatakse eraldi iga sektsiooni ja
materiaalselt vastutava isiku jirgi. Nimestikes mdrgitakse kau-
pade nimetus, nende nomenklatuurinumbrid, mark, sort ja muud
hinnakirjades ettendhtud iseloomustavad tunnused.

Nimestiku igale lehekiiljele kirjutavad alla koik inventeerimis-
komisjoni liikmed ja materiaalselt vastutavad isikud, markides sona-
dega: kaubalis-materiaalsete vidrtuste jarjenumbrite arvu igal lehe-
kiiljel, koigi antud lehekiiljele kirjutatud vidrtuste koguse iild-
kokkuvotte naturaalniitajais, olenemata sellest, millistes mootiihi-
kutes (tiikid, kilogrammid, meetrid jne.) need vadrtused on ndidatud.

Viheminevate, seisvate ja alaviirtuslike kaupade kohta koosta-
takse eraldi nimestikud. Kolbmatuks muutunud kaupu nimestikesse
ei voeta. Nende kaupade kohta koostatakse eri akt, pohjuste ja
kaupade rikkiminekus siiiidi olevate isikute néitamisega.

Kaupade kontrollimise ajal sisseculevad kaubad voetakse vastu
komisjoni juuresolekul ning kantakse eri nimestikku. Miitidud, _kuld
ostjate poolt dravedamata kaubad kantakse samuti eri nimestikku.

Taara kantakse nimestikesse liikide, sihtotstarbe ja kategooriate
(uus, tarvitusel olnud, remonti noudev jne.) jargi.

Rahaliste vahendite, viirtuste ja range aruandlusega dokumen-
tide inventeerimine. 28. Kassa inventeerimisel kontrollitakse sula-
raha seisu, koigi rahatihtede téieliku iilelugemisega, kassas olevaid
kviitungeid hoiuleantud véartuste kohta, vadrtpabereid, limiteeritud
1Sekiraamatuid jms.
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Rangele aruandlusele kuuluvad dokumendid tuleb samuti kont-
rollida. . '

Kassas olevate rahaliste vahendite tegeliku seisu kokkuvot-
misel voetakse arvesse sularaha, postmargid ja riigiloivude margid.
Mingisuguseid dokumente ega allkirju kassa sularaha jadgi sisse
ei arvata. ; i

Kassapidaja poolt esitatud postmargid ja riigildivu margid voe-
takse arvesse nende nominaalhinnas.

Ettevottele mittekuuluva sularaha ja muude véirtuste hoidmine
kassas on keelatud. .

Kassa inventeerimine vormistatakse aktiga. Aktis margitakse:
inventeerimise ldbiviinud komisjoni koosseis, inventeeritud viir-
tuste asukoht, jadk natuuras ja jiik arvestuse andmeil inventeeri-
mise pievaks. '

Kassas viartuste puudu- voi iilejddgi avastamisel margitakse
aktis puudu- voi iilejdikide summad ja nende tekkimise asjaolud.

Kassa sissetulekuorderitega mitte toendatud sularaha  loetakse
kassa filejadgiks ja see kuulub 3 pdeva jooksul sissemaksmisele eel- ;
arve tuludesse. Kooperatiiv-organisatsioonides ilmnenud kassa iile-
jddgid arvatakse nende tuludesse.

Viirtpaberite ja obligatsioonide tegeliku seisu kontrollimine
toimub nende iiksikute liikide jirgi, mirkides aktis nende nimetuse,
numbrid ja seeriad, kupiiiirid ning iildsumma. Iga kupiiiiri rekvi-
siite vastastatakse véirtpaberite ja obligatsioonide nimestike and-
metega, mis on hoiul ettevotte raamatupidamises.

Arvelduste inventeerimine. 29. Pankades asuvate arveldus-,
jooksvate ja eelarvekontode, pangalaenude, eclarve, ostjate, hanki-
jate, aruandekohustuslike isikute, tooliste ja teenistujate, deponen-
tide ja tilejddnud deebitorite ja kreeditoridega arvelduste inventee-
rimine seisab jddkide viljaselgitamises dokumentide jirgi ja neil
kontodel olevate summade hoolikas kontrollimises. Komisjon teeh -
kindlaks deebitoride ja kreeditoride kontodel volgnevuse tekkimise
tdhtajad, selle reaalsuse ja hagide aegumise tihtaegade modda-
laskmises siiiidi olevad isikud.

Koigi ostjate, hankijate ning muude deebitoride ja kreeditori-
dega peavad ettevotted (organisatsioonid) vahetama valjakirjutusi
isikukontodest. Need viljakirjutused esitatakse inventeerimisko-
misjonile volgnevuse reaalsuse toendina.

Organisatsioonid-kreeditorid saadavad viljakirjutused organi-
satsioonidele-deebitoridele, viimased aga on kohustatud dekaadi
jooksul, arvates viljakirjutuste saamise pievast, kinnitama jaagi
voi teatama oma vastuviited.

Eriti hoolikalt tuleb kontrollida kontot «Hankijad faktuurimata
hangetega». Seda kontot kontrollitakse nii dokumentide jargi kui
ka kooskolastatult vastavate teiste kontodega. Tuleb vdlja selgi-
tada, kas ei ole sellel kontol summasid, millede tasumine on pee-
geldatud kontol «Muud deebitorids voi summasid materjalide ja
kaupade eest, mis on tasutud, kuid loetakse teelolevaiks. :
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Kontole «Hankijad faktuurimata hangetega» allesjddnud sum-
made kohta tuleb, pirast selle konto kontrollimist ettevotte raama-
tupidamise poolt, kirjalikult nouda hankijailt arve-faktuuride esita-
mist. Hankijad on kohustatud esitama ostjatele arve-faktuurid voi

- teatama nende mitteesitamise pohjused. Kui hankijal volgnevust
“ ei esine, on ta kohustatud sellest samuti ostjale teatama.

30. Seega peavad ostjate ja hankijatega, muude deebitoride ja
kreeditoridega arvelduste kontodel jddma eranditult kooskolastatud
summad.

Ainult sel juhul, kui enne aruandeperioodi 10ppu ei voimaldu-
nud korvaldada tekkinud lahkarvamusi voi deSifreerida viljaselgi-
tamata lahkuminekuid, nditab kumbki pool oma bilansis arveldusi
deebitoride ja kreeditoridega tema raamatupidamiskirjendeist tule-
nevais ning tema poolt oigeks peetavais summades. Huvitatud pool
on kohustatud viivitamata esitama lahkarvamused kuuluvuse jargi
riikliku voi ametkondliku arbitraazi voi kohtu lahendada.

31. Valgnevuse osas téolistele ja teenistujatele tuleb vilja sel-
gitada deponentide kontole iilekandmiseks kuuluvad summad.

39. Inventeerimiskomisjon peab dokumentaalse kontrollimisega
kindlaks tegema ka:

a) arvelduste identsuse pankade, hoiukassade, ettevotte iseseis-
vale bilansile viidud osade ja korgemalseisvate organisatsiooni-
dega. Neis arveldustes bilanssi reguleerimata summade jatmisele
vaadatakse kui bilansi ebadigele koostamisele;

b) kas on hagid panga kaudu mitteinkasseeritava debitoorse
volgnevuse sundkorras sissenoudmiseks esitatud hiljemalt 30 pdeva
jooksul, arvates selle volgnevuse tekkimise pdevast; :

¢) vaieldava debitoorse volgnevuse summa ja selle bilansis
peegeldamise oigsuse.

Bilansi kirjes «Vaieldavad volad» tohib ndidata vaid seda volg-
nevust ettevottele (organisatsioonile), milles vaie on antud kohtu
voi arbitraazi lahendada. Selles kirjes ei néidata volgnevust puudu-
jaakide, raiskamiste ja korvaldamiste jargi;

d) volgnevuse summa puudujddkide, raiskamiste ja korvalda- -
miste jirgi ning selle volgnevuse sissenoudmiseks tarvitusele voe-
tud abinoud;

e) aegunud kreditoorse ja deponentidele volgnevuse summad.
Nimetatud volgnevus (vilja arvatud kreditoorne volgnevus arvel-
dustes kooperatiivsete ja iihiskondlike ettevotete ja organisatsioo-
nide vahel) kuulub iilekandmisele kontole «Arveldused eelarvega».

33. Arvelduste inventeerimise tulemused tuleb vormistada ak-
tiga (vt. lisa nr. 1, lk. 316). . ]

Aktis tuleb loetleda inventeeritud kontode nimetused ja nii-
data viljaselgitatud kooskolastamata debitoorse ja kreditoorse
volgnevuse summad, vaieldavad ja lootuseta volad, aegunud tdht-
aegadega debitoorne ja kreditoorne volgnevus.

34. Inventeerimisaktile tuleb selles toodud andmete deSifree-
rimiseks iga iiksiku inventeeritud konto kohta lisada vastavad
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liksikasjalised nimestikud. Neis nimestikes naidatakse: deebitoride
voi kreeditoride nimetused ja aadressid, mille eest, mis ajast ‘ja
milliste dokumentide pohjal esineb volgnevus, ning vélgnevuse
summad. Vaieldavate volgade, lootuseta volgade ja aegunud téht-
aegadega volgnevuse nimestikes ndidatakse peale selle ka sum-
made sellesse kategooriasse kandmise pohjused.

Aegunud tihtaegadega debitoorse volgnevuse summade osas
ndidatakse nimestikes nende tdhtaegade * méodalaskmises siiiidi
olevad isikud.

Eriti hoolikalt tuleb kontrollida volgnevuse summasid, mis
vastavalt «Raamatupidamisaruannete ja -bilansside maiirustikus
paragrahvile 52 on kostjate maksujouetuse voi nende varast sisse-
noudmise voimatuse tottu kirjendatud kahjumisse, ja nimelt:

a) volgnevuse kahjumisse kirjendamise pohjendatust;

b) mahakirjendatud volgnevuse bilansiviliselt arvestamise
oigsust; :

¢) kas jdlgitakse voimalusi selle volgnevuse sissendudmiseks
volgniku varandusliku seisukorra muutumise korral. -

Vordlustabelite koostamine inventeerimise tulemuste kohta.
35. Etfevotte voi organisatsiooni koigi vahendite (pohivahendite,
kaubalis-materiaalsete vaartuste, lopetamata toodangu, Iopetamata

. kapitaaltocde, 16petamata kapitaalremondi ja ettevalmistustoode)

inventeerimise tulemuste vordlemiseks koostab raamatupidamine
vastavad vordlustabelid. Andmed igasse iiksikusse vordlustabelisse
paigutatakse véirtuste rithmade, lopetamata toodangu ja toode
liikide jargi, vastavalt arvestuses rakendatavale klassifikatsioonile.

Teistele organisatsioonidele kuuluvate viirtuste kohta koosta-
takse eraldi vordlustabelid. Andmed neis tabeleis tuuakse organi-
satsioonide jirgi, kellele need viirtused kuuluvad. Inventeerimise
tulemused tehakse teatavaks vidirtuste omanikele, inventeerimis-
nimestiku drakirja juurdelisamisega. ‘

36. Enne alustamist vordlustabelite koostamise ja inventeeri-
mise tulemuste viljaselgitamisega kontrollib ettevotte (organisat-
siooni) raamatupidamine hoolikalt koiki inventeerimisnimestikes
toodud kokkuvotteid. Avastatud vead hindades, takseeringuis ja
kokkuvotteis tuleb parandada ja toestada koigi komisjoniliikmete
allkirjadega.

37. Vordlustabeleis tuuakse vastavad andmed raamatupidamis-
arvestusest ja inventeerimisnimestikest ning inventeerimise tule-
mused, s. t. lahkuminekud koguseliste ja hinnaliste néitajate vahel
raamatupidamisarvestuse ja inventeerimisnimestike andmete jirgi.

38. Koik need andmed tuuakse vordlustabeleis iiksikute objek-
tide, esemete voi vadrtuste nimetuste, 1opetamata toodangu iiksi-
kute tooastmete, operatsioonide voi detailide, 16petamata kapitaal-
toode, kapitaalremondi ja -ettevalmistustéode iiksikute objektide
jargi, vastavate vaartuste analiiiitilise arvestuse loikes.

Lopetamata toodangu kohta, mis kujutab endast mitteiihtlast
massi voi segu (vastavais téostusharudes), tuuakse vordlustabe-
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leis kaks koguselist néitajat:- selle massi voi segu kogus ja seda
segu moodustava tooraine voi materjalide (iiksikute nimetuste
jargi) hulk. Tooraine voi materjalide kogus tehakse kindlaks tehni-

liste arvestuste teel.

Lopetamata toodangu vordlustabeleis tuleb inventeerimise and-

" med vastastada igal juhul vastavate arvestusandmetega, selleks et

vilja selgitada toelised puudu- voi {ilejddgid.

39. Jidkide maksumus tuuakse vordlustabeleis vastavalt nende
hindele arvestuses, nimelt:

a) pohivahendid, nii tegutsevad kui ka konserveeritud voi
varusolevad — nende algmaksumuses (kulumissumma maha-
arvamiseta);

b) tooraine, pohi- ja abimaterjalid, kiitus, taara, varuosad
remondiks, viheviirtuslikud ja kiirestikuluvad esemed, valmistoo-
dang jms. — tegelikus omahinnas.

Ettevotted ja organisatsioonid, kes arvestavad toorainet, mater-
jale ja kiitust nende varumise plaanilises omahinnas vo6i hulgi-
(faktuuri-) hindades ja valmistoodangut plaanilises omahinnas voi
ettevotte-hulgihindades (ilma kdibemaksuta), nditavad vordlusta-
beleis tooraine, materjalid, kiituse ja valmistoodangu jooksvas

“arvestuses rakendatavais hindades, tabelites vastavate hilvete voi

vahede viljatoomisega;

¢) maaviljeluse ja loomakasvatuse omatoodang — jooksvas
arvestuses rakendatavais hindades- (eelmiste aastate toodang —
tegelikus omahinnas, aruandeaasta- oma aga plaanilises oma-
hinnas); ) )

d) lopetamata toodang — tegelikus omahinnas;

suureseerialise ja masstootmise laadiga toostusettevotteis, kus
arvestatakse lopetamata toodangut kehtivas mormatiivses omahin-
nas, niidatakse vordlustabeleis Iopetamata toodangu partiid
(detailid, solmed, agregaadid jm.) ja pooltooted jooksvas arvestu-
ses rakendatavas hindes;

e) valitsuse kinnitatud «Té6stuspanga poolt ehituste finantsee-
rimise eeskirjade» § 14 kohaselt finantseeritavate ehituste ehitus-
montaaztédde ja  tooettevotte-ehitusorganisatsioonide poOhitege-
vuse lopetamata toodang — eelarvelistes hindades, mahaarvatult .
plaaniline akumulatsioon. -

Erandiks on tooettevotjameetodil tdidetavad t6od 1opetamata
objektidel, ehituse tihtajaga mitte iile 3 kuu, ja vastavalt mainitud
eeskirjade §-le 14 finantseeritavate ehituste lopetamata toodang
objekiidel eelarvelise maksumusega mitte ile 75 tuh. rubla. Need
tood ja 1opetamata toodang naidatakse tegelike kulutuste summas;

f) lopetamata kapitaaltood — tegelike kulutuste summas;

g) kapitaalremondi lopetamata t66d — tegelike kulutuste
summas;

h) kaubad jaekaubandusettevotteis — jaehindades;

i) kaubad hulgiladudes ja -baasides — arvestuses rakendata-

vais hindades (ostu- voi jaehindades).
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Inventeerimisel ilmnenud vahede reguleerimise ja inventeeri-
mise tulemuste vormistamise kord. 40. Koigi puudu- ja iilejaikide,
iihtlasi ka debitoorses volgnevuses hagide esitamise tahtaegade
moodalaskmisest tekkivate kadude kohta peab inventeerimiskomis-
jon saama vastavailt to6tajailt seletuskirjad.

Esitatud seletuskirjade ja materjalide pohjal teeb inventeeri-
miskomisjon kindlaks kaubalis-materiaalsete véirtuste viljaselgi-
tatud puudujdédkide, kadude ja riknemiste, samuti nende {ilejaikide
laadi ning médrab vastavalt sellele vahede reguleerimise korra
in\ﬁenteerimise andmete ja raamatupidamisarvestuse andmete
vahel.

41. Inventeerimisel véljaselgitatud lahkuminekud tegelike jai-
kide ja raamatupidamisarvestuse andmete vahel reguleeritakse
jargmises korras:

a) timbersortimisest tekkinud iile- ja puudujddkide vastastikust
tasaarvestust voib lubada vaid erandjuhtudel iihe ja sama nime-
tusega materiaalsete viartuste, iithe ja sama kontrollitava perioodi
ning iithe ja sama kontrollitava isiku korral.

Juhul, kui fimbersortimisest tekkinud iile- ja puudujiikide tasa-
arvestamisel on puuduvate vaartuste maksumus suurem iilejidgi
omast, tuleb maksumuse vahe kanda siiiidiolevate isikute arvele;

b) iilejddgis olevad véirtused tuleb kanda sissetuleku vastava-
tele kontodele, iilejadgi tekkimise pohjuste ja siiiidiolevate isikute
jargneva kindlakstegemisega;

c) vadrtuste kadu kindlaksmaaratud normide piirides kirjenda-
takse ettevotte juhataja korraldusega kuludeks (kahanemise norme
voib rakendada vaid tegelike puudujdikide ilmnemise juhtudel. On
keelatud materiaalsete vairtuste mahakirjendamine normide piiri-
des enne puudujddgi kindlakstegemist).

Seadusega kinnitatud kaonormide puudumisel vaadeldakse
koiki puudujadke kui puudujiéke iile normi; i

d) vaartuste puudujddgid {ile normi, samuti kaod viirtuste
riknemisest, kantakse siiiidiolevate isikute kontodele. Kuritarvitus-
test tekkinud puudujdikide ja kadude puhul on ettevotte voi orga-
nisatsiooni juhataja kohustatud andma asja iile kohtu-jilitusorga-
neile ning esitama tsiviilnoude hiljemalt 5 pdeva jooksul pirast
puudujddkide ja raiskamiste avastamist;

e) vadrtuste puudujadgid iile kaonormide, samuti kahjud

- kaupade ja materjalide riknemisest juhul, kui védirtuste puudujddgi

ja riknemise konkreetseid siiiidlasi ei ole kindlaks tehtud, voidakse
bilansist maha kanda tootmis- voi kiibekuluks alljirgnevalt:

riiklikes ettevotetes ja organisatsioonides (vilja arvatud
juhud, millal sddrane mahakandmine voib toimuda iiksnes NSV
Liidu Ministrite Noukogu vo6i vabariikide ministrite noukogude
loal) vaartuste puudujaagi voi riknemiskahju kuni 500 rubla suu-
ruse summa puhul iga iiksikjuhu kohta — korgemalseisva organi-
satsiooni juhataja loal; vaartuste puudujdagi voi riknemiskahju
iile 500 rublase summa puhul iga tiksikjuhu kohta aga:
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liidulise ja vabariikliku alluvusega ettevotetes ja organisat-
sioonides — peavalitsuste ning koondiste, iileliiduliste ja vaba-
riiklike trustide, kontorite ja neile vastavate, vahetult ministee-
riumidele voi keskasutustele alluvate haldusliilide juhatajate loal;

kohaliku alluvusega ettevotetes ja organisatsioonides — kraide,
oblastite, ringkondade, rajoonide ja linnade toorahva saadikute
noukogude taitevkomiteede vastavate osakondade (valitsuste)
juhatajate loal kuuluvuse kohaselt; '

kooperatiivsete organisatsioonide ettevotetes — vastava tarbi-
jateiihingu véi kooperatiivartelli juhatuse otsuse ning osanike voi
artelliliikmete {ildkoosoleku jirgneva kinnituse olemasolu korral;

kooperatiivide liitude ja noukogude ettevotetes — vastava liidu
voi noukogu juhatuse (presiidiumi) otsuse olemasolu korral;

{ihiskondlikes organisatsioonides ja neile alluvais ettevotteis —
vastavate korgemalseisvate organisatsioonide juhatajate loal.

42. Katkestatud ja tiditmata kapitaaltoode kulutusi- voivad
maha kirjendada liidulise voi vabariikliku alluvusega riiklike ette-
votete ja organisatsioonide bilanssidest NSV Liidu ja liiduvabarii-
kide ministeeriumid ja keskasutused vaid pérast seletuste esita-
mist NSV Liidu Ministrite Noukogule ehitamise katkestamise poh-
juste kohta ja NSV Liidu Ministrite Noukogult loa saamist katkes-
tatud ja tditmata kapitaaltoode kulutuste mahakirjendamiseks.

43." Volad kaubalis-materiaalsete véértuste puudujdakidest,
raiskamistest ja korvaldamistest, millede sissenoudmine kohtu
poolt on tagasi liikatud hagi pohjendamatuse tottu, kirjendatakse
maha «Raamatupidamisaruannete ja -bilansside maarustikus»
punkt 64 (lit. e) ettenihtud korras (vt. p. 41-e).

Muid, ettevbtte voi organisatsiooni poolt lootusetuiks tunnista-
tud volgu vaib kirjendada kahjumisse vaid korgemalseisva organi-
satsiooni eelneval loal. 4

Hagiesitamise aegunud tdhtajaga debitoorse volgnevuse sum-
mad kirjendatakse kahjumisse korgemalseisva organisatsiooni
loal. Hagiesitamise tihtaegade mobdalaskmises siiiidi olevad
ametiisikud voetakse = distsiplinaarvastutusele, vajalikel juhtudel
aga kriminaalvastutusele.

44, Puudujddkide ja kadude mahakirjendamiseks korgemalseis-
vaile organisatsioonidele esitatavaile taotlustele tuleb lisada koik
vajalikud materjalid: = komisjoni koosoleku protokoll, seletus-
kirjad jm.

45, Inventeerimiskomisjon kontrollib vordlustabelite - koosta-
mise oigsust ja fikseerib protokollis oma seisukoha, ettepanekud ja
otsused. Protokollis tuuakse {iksikasjalised andmed puudujéékide
ja kadude péhjuste ning siiiidlaste kohta ja margitakse, millised
abinoud on tarvitusele voetud siiiidiolevate isikute suhtes.

Inventeerimiskomisjoni koosoleku protokolli kinnitab ettevotte
(organisatsiooni) juhataja.

46. Inventeerimise tulemused tuleb peegeldada arvestuses 10
pieva jooksul parast inventeerimise l1opetamist.
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Aastaaruande seletuskirjale lisatakse 16igu «Inventeerimine»
kohustusliku deifredringuna pohivahendite ja kaubalis-materiaal-
sete vadrtuste inventeerimise tulemuste aruanne (vt.'lisa nr. 2,
Ik. 317), milles peegeldatakse koigi, aasta kestel korraldatud inven-
teerimiste tulemused ning néiidatakse kasvavas kokkuvottes koik

ilmnenud puudu- ja {ilejadgid, samuti {imbersortimise summad.

Andmed sissetulekuks kantud iilejddkide ja mahakirjendatud
puudujddkide kohta tuuakse nimetatud aruandes inventeeritud
vaartuste iiksikute rithmade jérgi, kohaldatuna kontoplaani vasta-
vatele 16ikudele. Iga rithma siseselt (sealhulgas) niidatakse and-
med ka selle riihma véartuste iiksikute, iilejidkide ja puudujiikide
mahult tdhtsamate liikide jérgi.

Ulejadgid ja puudujdégid riithma kohta tervikuna tuuakse vaid
rahalises viéljenduses, véartuste iiksikute liikide jérgi aga koguse-
lises ja rahalises viljenduses.

Lisa nr. 1
AKT

ostjate, hankijate ja muude deebitoride ja kreeditoridega arvelduste

________ hilaned s o o
Teostasy iz i Bhcii T o kaskkirja sy i 8 3 B AR 195 a.
IOy R alusel ostjate, hankijate ja muude deebitoride ja kreeditoridega arvel-

duste inventeerimist ja tegi kindlaks jargmist:

1. Debitoorse "volgnevuse osas

Sealhulgas Lahris 1
5 koD Summad deebitoride deebitonide | ndidatud iild-
Bilansikirjete Ql“arr?:i poolt digeks- | poolt digeks-| summast on
nimetus jérgi tunnistatud | tunnistamata{ hagiga aegu-

volgnevuse volgnevuse nud volg-

summad summad nevust
{ 2 3 4
Kokku
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9. Kreditoorse vdolgnevuse osas

Seal}(mlgas Lahtris 1
: i Summad kreeditori- kreeditori- | néidatud iild-
Bllap51k1r]ete By dega koos- | dega koos- summast on
nimetus jdrgi kolastatud | kolastamata | hagiga aegu-

volgnevuse | volgnevuse nud volg-

) summad summad nevust

1 2 3 4
Kokku
Allkirjad: !
L saine. 2
ARUANNE

inventeerimise tulemuste kohta 195 a.

B Inventeerimisel KontodelelKontodele 4% lzilkclltlggs
§gilmnenud tulemused kangud tohtad gg visirtuste
] - o | Dakide, [dlejakide 25 | riknemist
o p};l;ku- ";izik J lma summa |8 | (kokku
247 15 o] B Hae 5 E| aastas)
o AP T O Y \ bovei A T B
=al = £ R B E:E = |E @
ZE 2 |28| 2 |86 l §52| 2 |3 €
1. Pohivahendid XX % X
Sealhulgas:
X
X
T i X
9. Materiaalsed
vadrtused . X | X [ X
Sealhulgas:
Jne.
Kokku |>< Xl lX. l ' | |><l
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Puuduvate viartuste iildmaksumusest on

a) maha kirjendatud kahanemisnormide piirides
b) maha kirjendatud siiiidiolevate isikute kontodele ;
¢) maha kirjendatud ministri (keskasutuse juhataja) loal
- Kadude iildsummast védartuste riknemise tottu on
a) kantud siiiidiolevate isikute kontodele . . Gl S
b) maha kirjendatud ministri (keskasutuse juhataja) loal .

¢) jéetud bilanssi kuni ministri (keskasutuse juhataja) korralduseni .

Ettevotte (organisatsiooni) juhataja

Pea- (vanem-)raamatupidaja

rbl.
rbl.
rbl.

rbl.
rbl.
rbl.
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TAHESTIKU LINE SISUJUHT !

A
Abitootmised — 31, 176.
Administratiiv-majanduskulud — A.-m. rahandusorganeis registreerimise kohus-
tuslikkus — 170. A.-m. nomenklatuur toonduskooperatsiooni artellides — 75.
Avansside madrad a.-m-deks — 225.

Aegumine, hagi — Tahtajad — 238, 259.

Akreditiiv — Arvelduste kord — 189. 'A. summa — 189. A. avamise kohustus-
likud tingimused — 189. A. kehtivuse aeg — 189. A. jargi valjamaksmise

- kord — 190. Krediidid a. avamiseks — 209.

Aktid — Dokumentaalrevisjoni tulemuste kohta — 19. Asjatoimetuse vastuvotu-
iileande a. ettevotete juhatajate vahetusel — 92. Pea-(vanem-)raamatu-
pidajate; vahetusel — 7. Hoonete ja ehituste iileandmisel — 99. Puudu-
jadkide akteerimine vedudel — 112. Materjalide tegeliku seisu kohta — 121.
Kassa revideerimise tulemuste kohta — 231. Toode vastuvotmise kohta —
158. Arvelduste inventeerimise tulemuste kohta — 311, 316.

Aktsept — Aktseptivorm teiselinnalistel arveldustel — 184. Maksenduete koos-
tamine ja inkassoks andmine — 185. Maksenduete a. — 186. A. keeldu-
mine — 186. Maksenduete tasumine — 187. Sanktsioonid mittekorralike
maksjate suhtes — 188. Aktseptivorm samalinnalistel arveldustel — 192.
Krediteerimine teelolevate arveldusdokumentide tagamisel — 204.

AXktseptita maksed — 188, 193.

Aktseptitud tiekk — Arvelduste kord a. t. jargi — 196.

Algdokumentatsioon — 21, 27,107, 111, 113;:122; 141, 147; 152.

Ametialased kohustused — Arveala tootajate — 10.

Ametkonnasisene finantskontroll — 19.

Amortisatsioonieraldised — 103, 291.

Amortisatsiooninormid — 291.

Analitiitilised kontod — Pidamise kord — 24.

Arbitraaz — Vaiete alluvus riikliku arbitraazi organeile — 241, 246. Vaiete
alluvus ametkondliku arbitraazi organeile — 242. Vaidlusasja algatamine
riiklikus arbitraazis — 242.

Arhiiv (raamatupidamise) ja selle pidamine — 27, 65.

Arhiiviraamat — 27.

Artell — Raamatupidamisarvestuse maarustik  toonduskooperatsiooni  artelli-
des — 66. Tulumaks kooperatiivsete ettevotete ja organisatsioonide kasu-
meilt — 268.

Arveldused — Teiselinnalised — 184. Samalinnalised — 191. VAB kaudu — 197.
Limiteeritud raamatute tSekkidega ja aktseptitud tSekkidega — 195. Riigi-
eclarvega — 271.

Arveldused deebitoride ja kreeditoridega — 237, 296, 310.

Arveldus-(jooksev-jkonto — 215.

Arvelduskrediidid — A. liigid — 204.

1 Numbritega on ndidatud kasiraamatu lehekiiljed.
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Arveldusoperatsioonid — Vormista
mise kord — 84,
Arveldustdekk — Arvelduste kord — 194,

mise ja raamatupidamisarvestuses peegelda-

Arveldused t66tasus — Organiseerimine — 160.

Arvelduste vormid — Kaupade ja teenuste eest — 184.

Arvestus — Rahaliste vahendite e = U S0 Materjalide a. — 70. Pghi-
vahendite a. — 103. Toodangu ja to6tasu a. — 159, Tootmiskulude a. —

173. Arvelduste a. — 237, 296. Tulemuste a. — 299,
Arvestusdokumendid — 21, :

Arvestuse ja kontrolli organiseerimise tldkiisimused — 6,
Arvestuse juhtimine — 6,
Arvestusregistrid — 23, 43, 67.
Aruanded ja raamatupidamis-bilansid
pidamis-aruandedy».
Aruande-koontabelite rekvisiidid — 26,
Aruanded, aasta — 277, 282, 283, 284, 285, 286.
Aruandlus, maksundusalane - Esitamise kord — 261, 264, 266. Vastutus

— 281', Vt. ka «Bilansid ja raamatu-

a. mittedigeaegse esitamise eest — 264.
Asjatoimetuse (asjaajamise) vastuvstmine ja iileandmine — Ettevatte juhataja
vahetusel — 92, Pea-(vanem-)raamatupidaja vahetusel — 7.

Autotransport — Teekonnalehe iihtne vorm — 121,
Avaldus maksundusalaseks registreerimiseks — 262,
Avanss — 162, 230.

B

Bilansid ja raamatupidamis-aruanded — Kapitaalmahutuste ja ettevotte iiksikute
osade iseseisvale bilansile viimise kord — 281. Kuhu esitatakse b, ja
#-a. — 282, Koond-b. ja -r.-a. koostamise ja esitamise kord — 283. B. ja
r.-a. esitamise tihtajad — 284, Vastutus b. ja r.-a. mittedigeaegse esita-
mise eest — 285, B. ja r.-a. vormistamise kord — 286. B. ja r.-a. labi-
vaatamise ja kinnitamise kord ja tdhtajad — 286. Bilansside koostamise
eeskirjad ja kirjete hindamise kord — 288.

Bilansikirjete hindamine — 288.

D

Debitoorne vdignevus — Kirjendite siistemaatiline vérdlemine — 237. D. v. sisse-
noudmine — 236, 254, 258, D, v. peegeldamine bilansis — 296, D. v. inven-

teerimine — 310. Mahakirjendamise kord hagi esitamise tihtaja aegu-
misel — 315,
Debitoorse vdlgnevuse sissendudmine — 236, v
Deponendivéignevus — ponendisummade viljaandmise kord — 164. Mooda-

lastud tdhtajaga d. eelarvesse maksmise kord — 270, 297
Dokumendid ja kirjendid raamatupidamisarvestuses — Mairustik — 21.
Dokumendikiive — D, organiseerimine — 8, 28, Trahvid pangadokumentide
eeskirjade rikkumise eest — 212,
Dokumentaalrevisjon — 19, ;
Dokumentatsioon isikulise Koosseisu arvestamisel — 141,

Dokumentatsioon materjalide lattu toimetamisel - 111.
] E
Eelarved — Tootmise e, — 174. Administratiiv-majanduskulude €. — 170.

Eelkontroll — 11, 15,
Eelseisvad kulud 289, 1297,
Ehitused — Uleandmise kord ja arveldused — 96, 97. Loetelu — 105.
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Eraldamised kasumeist — 266. .

Erikonto — Arveldused e. veosekdibe jdrgi — 191. Krediidid e. avamiseks ja
tdiendamiseks — 219.

Etendused — Etendusmaks — 266.

Fttevote — Uleandmise kord ja arveldused — 96, 97.

B

Faasijirgne arvestus, tootmise — 177.

Finantskontroll — Finantsorganite korraldus ja funktsioonid — 15. ’
G

Garantiireserv — Moodustamise kord — 297.

Graafik arvestuses — FEttevotete ja organisatsioonide arvestust6d graafikule iile-

viimise kord — 28.

H

Hagi aegumine — Téhtajad — 238, 259.

Hagid — Pretensioonide ja hagide esitamise kord — 239. Vt. samuti «Arbitraaz»,
. «Rahvakohus».

Hagide kohtualluvus — 241.

Hanke pohitingimused — 234.

Hooned — Uleandmise kord ja arveldused — 96, 97. Arvestus — 103. Amorti-

seerimine — 289. Klassifitseerimine — 104. Inventeerimine — 303.
1
Inkasso — Maksenduded teiselinnalistel arveldustel — 185. Samalinnalistel

arveldustel — 192.
Insener-tehnilised todtajad — Kutsealade ja ametikohtade loetelu — 136.
Inventeerimine — Téhtajad — 299. Organiseerimise kord — 301. Vdarismetallide
i, — 303. Pohivahendite i. — 303. Lopetamata toodangu ja omavalmistatud
' pooltoodete i. — 305. Lopetamata kapitaaltoode i — 306. Kapitaalremontide,
tulevaste perioodide kulude, noorloomade ja lauda- ning karjamaanuumal

olevate loomade i. — 306. Tooraine, valmistoodangu, laos olevate kaupade
ja muude materiaalsete vdartuste i. — 307. Kaupade ja taara i. jaekauban-
dusettevotteis — 309. Rahaliste vahendite, vddrtuste ja range aruandlu-
sega dokumentide i. — 309. Arvelduste inventeerimine — 319. Vordlus-
tabelite koostamine — 312. Inventeerimisel ilmnenud vahede reguleerimise
ja tulemuste vormistamise kord — 314.

Isemajandamine — 4, 178, 180, 234,

Isikuline koosseis — Klassifitseerimine ja arvestus — 134.

J

Jooksev konto — 215. Vt. samuti «Arvelduskonto».

Jooksev remont — Kulutuste j. r-le kandmise kord — 297.

Jooksva arvestuse kontoplaan — 21, 30, 48.

Juubelid — Tasendusmaksed riiklike vahendite ebaseadusliku kulutamise eest
juubeliteks — 16.

Juurdemaksed kdrvalekaldumiste korral toode normaaltingimustest — Vormista~
mise kord — 158.

Jarelkontroll — 15, 19.

.
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Kaartide registrid — 25. ‘

Kahjustamine — Tasendusmaksed riigile kahju tekitamise eest — 16.

Kalkulatsioon — 175.

Kalkulatsioonilehtede vormid — Kinnitamise kord — 6.

Kapitaalmahutused — Iseseisvale bilansile viimise kord — 21, 281. Bilansis
peegeldamise kord — 288, Inventeerimine — 306.

Kapitaalremont — 30, 292. Renditud pohivahendite k. — 289, 290.

Kasum — Eraldamised kasumist — 266.

Kassadistsipliin — 233.

Kassaoperatsioonid — K. maérustik — 224. Raha vastuvotmise kord ja kassa
sissetulekuoperatsioonide vormistamine — 226. Raha vdljaandmise kord ja
kassa vdljaminekuoperatsioonide vormistamine — 228, Kassaraamatu pida-
mise ja raha hoidmise kord — 230. Kassa revideerimine ja kassadistsipliini
jdrgimise kontrollimine — 232.

Kassaorderid — 226, 228.

Kassapidaja — Kohustuse andmine — 232.

Kassaraamat — Pidamise kord — 230.

Kaubalis-materiaalsed védrtused — Raamatupidamisarvestus ettevotteis — 109,
121. K.-m. v. saamiseks volituste viljaandmise kord — 131, Toostuskaupade
ja materjalide ostmise kord — 133. Bilansis peegeldamine — 293. Inven-

teerimine — 307, 309, 313. §

Klassifitseerimine — Pohivahendid — 104. Tootmised — 176.

Kohalikud maksud ja 16ivud — 269.

Kohtualluvus, bagide — 241.

Kohustused, pea-(vanem-)raamatupidajate — 8.

Komandeeringud — Sularaha ametialasteks komandeeringuteks aruandvalt vilja-
andmise kord — 225,

Konstitutsoon, NSV Liidu — Paragrahvid 12, 118, 119, 120—134.

Kontoplaan, jooksva arvestuse — 21, 30, 48.

Kontroll — Riiklik — 15, Finantskontroll — 15; § e Lo

Kontrolli-Revisjonivalitsus, NSV Liidu Rahandusministeeriumi — 17,

Koosseisud — Kontroll kehtestatud koosseisude jargimise iile — 14, 17. Koos-
seisude rahandusorganeis registreerimise kohustuslikkus — 170.

Krediidikdsutajad — Aruandeandmete vordlemine Riigipangaga — 219,

Krediteerimine — Uldeeskirjad — 202. K. kord kaubalis-materiaalsete védrtuste
hooajaliste ja muude ajutiste varude tagamisel — 203. Krediidid teelolevate
arveldusdokumentide tagamisel — 204, Krediidid akreditiivide avamiseks — °
209. Krediidid erikontode avamiseks ja tdiendamiseks — 210. Krediidid
limiteeritud tSekiraamatute ostmiseks — 211,

Kreeditorid — Peegeldamine bilansis — 296, 310. 'Arvelduste kontrollimine ja
kooskolastamine — 237, 296, 310. ‘Aegunud kreditoorse ja deponendivolgne-
vuse liidulisse eelarvesse sissemaksmise kord — 270, 310. Inventeeri-
mine — 310.

Kronoloogiline kirjendamine — 23.

Kulumine — Pghivahendite k. — 288.

Kviitungid raha vastuvotmise kohta — Viljaandmise ja arvestuse kord — 226.
Ko&rvaldamised, sotsialistliku omandi — 14,

Korvaltootmised — 31, 48, 176.

Kaibearuanded — Koostamise ja vordlemise kord — 25.

Kaibevahendid — 180.

Kiibevahendite kdive — Arvutamise kord — 181.

Kdibevahendite normatiivid — 181,

L
Laenud — 202. Vi. samuti «Krediteerimine.
Laomajandus — L. organiseerimine — 109,

Lepingud, majandus — Vt. «Majanduslepingud».
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Lepingueelsed vaided — 235.
Likvideerimine, pohivahendite — 290.

Limiteeritud tSekiraamat — L. t-st tsekkidega arveldamise eeskirjad — 195.
Krediidid 1. t-te ostmiseks — 243
Lokaallepingud — 235. :

Lootuseta volad — Mahakirjendamise kord — 295.

M

Maarent — 269.

Maatiikid — Peegeldamine bilansis — 291. g

Majanduslepingud — M. solmimise kord — 234. Uldlepingud — 235. Lokaal-
lepingud — 235. Tellimuste ja hangete lepingutega vormistamise kohustus-
likkus — 234. Lepingute sdlmimisest — 234. Hanke pohitingimused — 234.
Lepingute liigid — 235. Lepingueelsed vaided — 235. Lepingute seadus-
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Revisjon, dokumentaalne — 19.

Riigieelarve — Ettevotete maksed r-sse — 261.

324



Riigikontroll — Funktsioonid — 15. Rahaliste tasendusmaksete eeskirjad — 16.
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Toodangu omahinna alandamine — 173.

Toodangu raport — 153.

Tooraine — Peegeldamine bilansis — 228.

Tootmise faasijdrgne arvestus — 177.
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neis — 170.
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noudmise kord — 144, T. arvestuse organiseerimine — 145. Aruandlus t.
kohta — 145,
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Toostuskoolid — T. Idpetanute tobraamatute tditmise kord — 143,

To0stuslik-tootmislik personal — 135,

Tootasu — Arvestus — 31, 72, 152, 169. Tootasufond — 166. Tasumdédrade rahan-
dusorganeis registreerimise kohustuslikkus — 170. Kontroll téGtasufondi
kulutamise iile — 166. To6tasu arvestus — 160. Tootasu vdljamaksmise
téhtajad — 144. Vt. samuti «T66 ja tootasu»,

Tootasufond — T. koostis — 166, Kontroll t. kulutamise iile — 166. T, rahandus-

organeis registreerimise kohustuslikkus — 170, Vt. samuti «T6o6tasu» ja «Too
ja tootasu»,
Tukitookdsund — 157,

Vahendid kiibes — 292.
Vahetusraport — 156,

Valmistoodang — Bilansis peegeldamine — 32, 58, 67, 79, 293. Inventeeri-
mine — 299, 307

Varad — Riiklike ettevdtete, hoonete ja ehituste iileandmise kord,— 96. Arvel-

dused ileandmisel — 97 Rahandusorganite kontroll eelarveliste asutuste
varade kasutamise &igsuse iile — 102, Pohivahendite klassifitseerimine — 104,
Pohivahendite hindamine — 290, 303. Pohivahendite amortisatsioon — 291,

Pohivahendite kulumine — 291. Pohivahendite arvestus — 103, 288. Pghi-
vahendite inventeerimine — 303,

Vastastikused arveldused — Vt. VAB.

Vastastikuste arvelduste biiroo (VAB) — arvelduste kord — 197,

Vastutus — Pea-(vanem-)raamatupidajate v. aruannete ja bilansside mittedige-
‘aegse esitamise eest — 285,
Vead — V. parandamise kord dokumentides — 22. Raamatupidamisarvestuse

kirjendeis — 26.
Veod veeteel — Vaiete kohtualluvus — 241,
Veoste vastutavale hoiule votmine Ostjate poolt tasumata veosed — 187,
Vigade parandus — Dokumentides — 22, Raamatupidamiskirjendeis — 26.
Viivis — 188, 270, 297

Volitus — Kaupade ja materjalide saamiseks volituste viljaandmise jaA arvesta-
mise kord — 131.
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Volad — Peegeldamine bilansis — 296, 311. Kontrollimine ja kooskélasta-
mine — 237, 296, 319. Vaieldavad — 296, 311. Lootuseta — 296, 297, 315.
Inventeermine — 310.

Viheviirtuslikud ja kiirestikuluvad esemed — 30, 67, 71, 103, 293, 300.
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Opilased — .136.
U

Uhekordsed tasendamised — Vastastikuste noudmiste — 199.

Uldlepingud — 235. :

Uleandmine (ettevotete, hoonete ja ehituste) — Uleandmise kord ja arveldu-
sed — 96, 97.

Ulejidgid — Keelamine arvata puudujddkide katteks — 314.

Ulekandeoperatioonid — 193.
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