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SAATEKS

Kéesolev t66 "Raamatupidamisteooria alused" on mdeldud
kasutamiseks Sppevahendina Eesti P&llumajanduse Akadeemia
Agronoomia-, Zootehnika-, P3llumajanduse Mehhaniseerimise
ja Kaugdppeteaduskonna iilidpilastele ning moodustab esimese
osa kursusest "P3llumajandusettevdtete raamatupidamine", Osa
"Raamatupidamisteooria alused" ei hdlma raamatupidamisteoo-
ria kursust tervikuna, vaid siin kdsitletakse raamatupidamis-
teooria kiisimusi ainult sellises ulatuses, mis on p&lluma jan-
duse spetsialistidele vajalik pdllumajandusettevdtete raama-
tupidamise tundmadppimisel. '

Osa "Raamatupidamisteooria alused"” on kirjutatud vasta-
valt Vene NFSV P3llumajanduse Ministeeriumi Kdrgemate P8llu-
majanduslike Oppeasutuste Peavalitsuse poolt 1960. aasta mais
kinnitatud kursuse "P8llumajandusettevdtete raamatupidamine"
programmile,

Autor



I peatikk
RAAMATUPIDAMISE AINE JA MEETOD
1. Rsamatupidamise aine

Raamatupidamise aine madravad iithiskondlikud tootmissuhe
ted, Koos tootlike jdudude ja tootmissuhete muutumisega on
inimiihiskonna ajaloolise arengu protsessis muutunud ka raa-
matupidamise aine, s. o, objektid, mida kajastatakse raama-
tupidamise abil,

Raamatupidam%ne kui kindel siisteem tekkis ja hakkas are-
nema feodaaliihiskonna riipes. Feodaalkorra puhul oli toot-
missuhete aluseks feodaalide omand tootmisvahenditele ja
mittetdielik omand tootmistdotajaile - péarisorjadele, keda
feocdaal vdis miilia ja osta. Seetdttu olid feodaslide maja-~
pidamises raamatupidamise aineks tootmisvahendite kdrval ka
tootmistootajad - périsorjad.

Kapitalistlikus iihiskonnas on tootmissuhete aluseks
tootmisvahendite eraomand, kusjuures tootmistddtajed (palga-
todlised) ei ole kapitalistide omandiks., Et t06lised on
ilma jédetud tootmisvahenditest, siis on nad enda elatamiseks
sunnitud oma t66jdudu kapitaliétidele miiiima, Viimaste eesmér-
giks on aga maksimaalse kasumi saamine t06liste ekspluateeri-
mise teel. Sel pBhjusel on kapitalistlikus iihiskonnas raama-
tupidamise aineks individuaalkepitali liikumine ning kapita-

. listliku ettevdtte kasumi loomise protsess,

Sotsialistlikus iihiskonnas on tootmissuhete aluseks
tootmisvahendite iihiskondlik omand., ‘Sotsialistliku korra
tingimustes resmatupidamine ¥iljendab ja kontrcllib plaani
téditmist iihtse rahvamajanduse iiksikutes 18ikudes - ettevdte-
tes, organisatsioonides ja asutustes. Seega on sotsialist-
likus iihiskonnas raamatupidamise aineks iihtge rehvamqyﬂ_gna
plasni téitmisele auunntud sotsialiatlike ettevbﬁife. orga-
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nisatsiocnide ja asutuste majanduslik tegevus. Raamatupida-
mise ainest paremh ettekujutuse saamiseks tuleb k&igepealt
selgitada, missugused on selle koostisosad, mida nimetatakse
raamatupidamise objektideks.

Majanduslik tegevus on m8eldamatu materiaalsete ja raha-
liste vahenditeta. Jdrelikult peab iga sotsialistlik ettevé-
te, organisatsioon ja asutus olema varustatud mitmesuguste
majanduslike vahenditega, kusjuures vahendite maht ja koos-
seis madratakse kindlaks plaanide konkreetsest sisust ldhtu-
des, Vehendeid ssab iga ettevdte kindlatest allikatest, See-'
Juures antakse iihtedest allikatest vahendid ettevSttele ko~
gu tegevuse ajaks, ent teistest allikatest saab ta vahen-
deid ainult ajutiseks kasutamiseks ja peab need kindlaksm#s-
ratud téhtaja moodumisel tagentama, Kuna rasmatupidamine ka-
Jastab ettevdtete, asutuste ja organisatsioonide majanduslik-
ku tegevust, siis on majanduslikud vahendid ja nende allikad
raamatupidamise objektideks.

Ettevdtete, organisatsioonide ja asutuste majandusliku
tegevuse sisu moodustavad majanduslikud protsessid, mis koos-
nevad suurest arvust majanduslikest operatsioonidest ning
pdhjustavad majanduslike vahendite liikumist ja nende allika-
te muutumist., Nendeks on tootmis-, jaotus-, ringlus- ja tar-
bimisprotsessid, Raamatupidemine peab kajastama .nii majandus-
likke protsesse kui ka nende tulemusi,

Jérelikult on reamatupidamise objektideks ettevdtte ma—
janduslikud vahendid ja nende allikad ning majanduslikud prot-
sessid ja nende tulemused, 3

Raamatupidamise aine konkreetne sisu sdltub sotsialist-
liku omandi vormist (riiklik v®i kooperatiiv-kolhooslik),
ettevitete, organisatsioonide ja asutuste kuuluvusest teatud
rahvamajendusharusse ning nende isedrasustest ja ililesannetest.

Raamatupidamise ainest pShjalikuma ettekujutuse saami-
seks-késitleme selle sisu iiksikasjalikumalt, ldhtudes seejuu-
res riiklikest pdllumajandusettevdtetest,



2. Ettevdtte majanduslikud vahendid

Riikliku plaani t&@itmiseks on igale ettevdttele vajali-
kud mitmesugused majanduslikud vahendid. Tootmisettevdtte
kédsutuses olevad majanduslikud vahendid v3ib jagada tootmis-
vahenditeks ja ringlusvahenditeks,

Tootmisvahendid koosnevad té6vahenditest
Ja tocobjektidest,

To0vahenditeks onkdk see, mille abil
inimene mdjutab oma t35 objekti ja muudab seda., Todvahendite

hulka kuuluvad pdllumajandusettevdtetes masinad ja seadmed,
t66~ ja produktiivloomad, hooned, ehitused, transpordivahen-
did, inventar jne. T66vahendite isedrasuseks on nende pika-
ajaline ja korduv kasutamine, Nad teenindavad tootmist mitme
tootmistsiikli jooksul, sédilitades sealjuures oma naturaal-

vormi, Tootmisprotsessis aga téovahendid aegamééda = kuluvad

Ja nende védidrtus kandub osade kaupa iile valmistatavatele
toodetele, s. 0. liilitatakse amortisatsioonina jérk-jdrgult
toodangu omahinda vastavalt kulumisele.
To6objektideks on k3ik see, millele on
suunatud inimese t66. ToGobjektidest valmistatakse toodang.
Nende hulka kuuluvad tootmises kasutatavad toorained, mater-
jalid, kiitus, poolfabrikaadid jne. Td0objektid vdtavad toot=-
misest osa iiks kord, nad tarbitakse tédielikult iga tootmis-
tsilkli jooksul ning nende vadrtus kandub tdielikult iile val=-
mistatavatele toodetele, Pdllumajandusettevdtetes on t60=-
objektideks seemned ja istutusmaterjalid, soddad, kiittedlid
ja médrdeained, vaetised, varuosad, remondimaterjalid, kemi-
kaslid jt. materjalid, mis tervikuna moodustavad tootmisva~
rud. Nende k&rval kuuluvad todobjektide hulka noor- ja nuum-
loomad ning veel ldpetamata tootmine, s, 0. uue toodangu
loomise protsessis asuvad materjalid.
Ringlusvahendid koosnevad toodetest, ra=-
halistest vahenditest ja arveldustes olevatest vahenditest.
T oot ed ehk valmistoodang on tootmisprotsessi tule-
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museks, P8llumajandusettevdtetes kuulu;ad toodete hulka tera-
vili, kartul, kédgivili, piim, vill, liha jt. tootmisest vél-
Jalastud teime-~ ja loomakasvatussaadused, samuti ka téotle-
vate ettevdtete ja muude tootmisharude toodang,

Rahalised vahendid on vajalikud mitme-
sugusteks arveldusteks, Rahaliste vahendite abil tasub ette-
vdte hankijatele neilt saadud tootmisvahendite eest, maksab
vdlja palga oma tootajatele jne,

Pdhilise osa rahalistest vahenditest on p&llumajandus—
ettevdtted kohustatud hoidma Riigipangas, kus selleks ava=-
takse igale riiklikule ettevdttele arvelduskonto, kolhoosile
aga jooksev konto., Arveldus- vdi jooksev konto ei ole ainult
ettevdtte vabade rahaliste vahendite hoidmiseks, vaid ka k3i-
gl pdhiliste arvelduste teostamiseks teiste ettevitete, asu-
tuste ja organisatsioonidega. K3ik niisugused arveldused
toimuvad Riigipanga kaudu sularahata arveldustena, s. o, raha-
summade maksja arvelduskontolt saaja arvelduskontole ilile=
kandmise teel. Arvelduskonto kdrval vdivad ettevdtetel Riigi-
pangas olla veel muud kontod (erikontod jt.), kus hoitakse
teatud kindlaks otstarbeks mddratud rahalisi vahendeid. N&éi-
teks avatakse igale sovhoosile Riigipangas kapitaalremondi
erikonto, kus hoitakse kapitaalremondiks mddratud rahalisi
vahendeid jne.

Ettevdéttele vajalik sularaha hoitakse kassas, Kassas
v8ib hoida ainult vdiksemaid rahasummasid, mis on tarvilikud
edasiliikkamatuteks kuludeks ja ei ilileta Riigipanga poolt
kindlaksmddratud limiite, :

Vahenditeks arveldustes ehk debi-
toorseks vdlgnevuseks on teiste ettevdtete vdi isikute vdlg-
nevus antud ettevdttele, nditeks ostjate vdlgnevus neile iile-
antud toodangu eest jne. Ettevdtteid, asutusi, organisatsi-
oone jh isikuid, kes on vd&lgu antud ettevittele, nimetatakse
deebitorideks., Sellesse riihma kuuluvad ka arveldused ettevdt=-
te todtajatega neile teatud kuludeks vdljaantud rahaliste
avansside alal, sest padrast korralduse tditmist peab t&dtaja
esitama aruande saadud summa kulutamise kohta ning kasutamg-
ta raha jddgi tagastama kassasse, Niisuguseid arveldusi nime~-



’

tatakse arveldusteks aruandekohustuslike isikutega.

Peale tootmis~ ja ringlusvahendite vdivad ettevitetes
arvel olla veel niinimetatud e ema 1 datud vahe n-
d i d. Nende hulka kuuluvad vahendid, mis on dra vdetud an-
tud ettevdtte kdibest, néiteks kasumieraldised riigieelar-
vesse riiklikes ettevdtetes, kolhoosidevahelistesse ette-
vdtetesse mahutatud vahendid kolhoosides jne,

Toodud klassifikatsioon néitab vahendite Skonoomilist
sisu ja iilesannet, mida nad tédidavad ettevdtte majandusliku
tegevuse protsessis.

Rasmatupidamise praktikas on suure tédhtsusega ettevdtte
vahendite liigitamine p®hivahenditeks, kéibevahenditeks ja
kdibevdlisteks vanenditeks.

P8hivahendite hulka kuuluvad kdik toovahendid peale
ni inimetatud véheviddrtuslike ja kiiresti kuluvate esemete.

Kédibevahenditeks on kdik tédobjektid, ringlusvahendid
ning védhevdartuslikud je kiiresti kuluvad esemed, Viimaste
bulka kuuluvad: a) esemed, mille kasutamisiga on alla iihe
aasta, olenemata nende maksumusest; b) esemed maksumusega
kuni 50 rubla, olenemata nende kasutamiseast, védlja arva-
tud pdllutédmasinad ja ~riistad, tédiskasvanud produktiiv-

Jja to6loomad, tédiskasvanud linnud jneé.; c¢) instrumendid ja
seadeldised (haamrid, kirved, hoovlid, puurid jne.), olene=-
mata nende maksumusest; d) eririietus, erijalatsid ja voodi-
tarbed, olenemata nende maksumusest ja kasutamiseast,

Kéibevdlisteks vahenditeks on eemaldatud vahendid.

P&llumajandusettevdtte majanduslike vahendite m&lemad
klassifikatsioonid on seostatult esitatud joonisel 1,

3. Ettevdtte vahendite allikad

K&ik majanduslikuks tegevuseks vajalikud vahendid saab
ettevdte kindlatest allikatest. Nende vahendite allikate
iseloom 88ltub sotsialistliku omandi vormist (riiklik, koope-
ratiiv-kolhooslik) ja ettevdtte majendusliku tegevuse sisust.

Riikliku pdllumajandusettevdtte vahendite allikad vdib
jagada omavahendite allikateks ja vddrvahendite allikateks.
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Omavahendite allikatest saadud
vahendid ei kuulu tagastamisele, vaid asuvad ettevdttes ala-
tiselt, 8. 0. kogu ettevdtte tegevuse jooksul, Omavahendite
allikad koosnevad pdhitegevuse vahendite allikatest ja esi -
otstarbeliste vahendite allikatest.

POShitegevuse vahendite alli-
k a t e hulka kuuluvad pdhikirjafond, eelarveline finant=
seerimine, eelseisvate maksete reserv ja kasum,

P8hikirjafond on riikliku ettevbtte vahendite téhtsai-
maks allikaks. Ta néditab vahendite summat, mis on ettevdtte—
le eraldatud organiseerimise puhul tildriiklikust fondist,
Majandusliku tegevuse protsessis pdhikirjafondi summa suure-
neb, kui ettevdttele eraldatakse tidiendavalt vahendeid seo-
ses tootmise laienemisega, v3i vidheneb, kul ettevdttelt vde-
takse dra liigseteks osutunud vahendid,

Eelarveline finantseerimine on allikaks, millest ette~
vdte saab tdiendavalt kdibevahendeid seoses tootmise mahu
suurenemisega. Eelarvelise finantseerimise korras riigilt
saadud vahendid ei kuulu harilikult tagastamisele Ja nende
summa liidetakse ettevdtte pdhikirjafondiga.

kelseisvate maksete reserv on niisuguste kulude katmi-
se allikaks, mis kuuluvad aruandeperioodi juurde, kuid tehak-
se kehtiva korra kohaselt hiljem,.

Kasum on ettevdtte majandusliku tegevuse finantsiliseks
tulemuseks, Vahendite allikana esineb kasum ainult antud
aruandeperioodi (aasta) jooksul, sest aruandeperioodi 1dpul
" kasum jaotatakse tdielikult, Osa kasumit vdetakse ettevdt-
telt dra, kuna teine osa jddb ettevdttesse ja suunatakse
peamiselt erifondide moodustamiseks,

Eriotstarbeliste vahendite
allikate hulka kuuluvad amortisatsioonifond kapitaal-
remondiks, erifondid ja sihtfinantseerimine.

Amortisatsioonifond on kulunud pdhivahendite taastami-
seks ja nende uutega asendamiseks mddratud vahendite alli-
kaks. Amortisatsioonifond moodustatakse toodangu omahinda
liilitatavate amortisatsioonieraldiste arvel ja jaguneb kahte
ossa. Uks osa amortisatsioonifondi vahenditest jddb ette-
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vétte direktori késutusse Jja kasutatakse antud ettevdttes
pdhivahendite kapitaalremondiks. Teine osa aga kuulub sisse-
maksmisele Riigipanka ja suunatakse uuteks kapitaalmahutus-—
teks., Omavahendite allikaks on seega ainult amortisatsiooni-
fondi esimene osa, s. o. amortisatsioonifond kapitaalremon-
diks,.

Erifondid moodustatakse pdhiliselt ettevdtte kasumist
ja on teatud kindlateks otstarveteks méédratud vahendite alli-
kaks, Nditeks kasutatakse sovhoosifondi eraldatud vahendeid
tootmise tédiustamiseks, tootajate kultuuriliste ja elukond-
like tingimuste parandamiseks ning premeerimiseks. Erifondi-
de hulka kuuluvad riiklikes pdllumajandusettevdtetes veel
majapidamise tugevdamise ja laiendamise fond, kindlustusfond
Jjne.

Ettevdttele sihttinantseerimise korras antud vahendeid
vdib kasutada ainult méddratud otstarbeks, nditeks lasteaeda-
de iilalpidamiseks, masskaadri ettevalmistamiseks ja limber-
kvalifitseerimiseks, tehniliseks propagandaks jne., Need va=-
hendid antakse ettevdttele riigieelarvest.

Veasdrvahendite allikate isedrasu-
seks on see, et nendest saab ettevite vahendeid ainult aju-
tiseks kasutamiseks tagasimaksmise tingimusel.

Vd3rvahendite allikate hulka kuuluvad pangalaenud, kre-
ditoorne vdlgnevus ja kohustused iihiskondliku produkti jao-
tamise alal.

Pangalaenud on pdhiliseks vddrvahendite allikaks, Panga-
laene saavad ettevdtted Riigipangalt plaanilises korras ja
kindlateks otstarveteks. Pangalaenud on téhtajalised, s. 0.
tulevad pangale tagastada ettendhtud tdhtaja mé¢dumisel, S3l-
tuvalt tdhtaja pikkusest jagunevad pangalaenud liihiajalis-
teks ja pikaajalisteks. Lihiajalisi laene saab ettevdte toot-
miskuludeks, tootmiseks vajalike materiaalsete védrtuste va-
rude moodustamiseks jne. Pikaajalisi laene antakse kapitaal=-
remondiks, pShikarja formeerimiseks, ehitusmaterjalide soeta-
miseks Jjne,

Kreditoorseks vdlgnevuseks on antud ettevdtte vdlgnevus
teistele ettevdtetele ja isikutele, nditeks v8lgnevus hanki-
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jatele neilt saadud materjalide eest, vdlgnevus ettevdttele
osutatud teenuste eest jne, Ettevdtteid, organisatsioone,
asutusi ja isikuid, kellele antud ettevdte on vdlgu, nimeta-
takse kreeditorideks. Kreditoorne v8lgnevus tekib peamiselt
seététtu, et materjalide saamise vdi teenuste osutamise ja
nende eest tasumise vahel on teatud ajaline vahe seoses ma-
terjalide vastuvétmise, arvete kontrollimise ja sularahata
arvelduste teostamisega.

Kohustusteks ilihiskondliku produkti jaotamise alal on
ettevotte palgavdlgnevus todlistele ja teenistujatele, sot~
siaalkindlustusmaksu v3lgnevus sotsiaalkindlustusorganitele
(vastava ametiilihingu vabariiklikule komiteele), vdlgnevus
rahandusorganitele eelarvesse toimuvate maksete (kasumieral—
diste, maksude, ldivude jne.) alal, v8lgnevus kapitaslmahu-
tusteks médratud ja Riigipanka sissemaksmisele kuuluvate
amortisatsioonieraldiste alal, Loetletud vdlgnevused tekivad
seetdttu, et kehtiva korra kohaselt ei toimu kohustustena
maksmisele kuuluvate summade arvestamine ja tasumine ilheaeg-
selt, Jarelikult on kohustused tasumise momendini ettev&tte
vahendite teatud osa ajutiseks allikaks, Kohustuste kui alli-
kate ilihiseks jooneks on see, et nad tekivad sotsialistlikes
ettevdtetes perioodiliselt. Vahendeid nendest allikatest ei
saa ctlevdte mitte vdljastpoolt nagu pangalaenude ja kredi-
toorse vdlgnevuse puhul, vaid ta moodustab need arvestamise
teel.

Riikliku p®llumajandusettevdtte vahendite allikate klas-
sifikatsiooni skeem on toodud joonisel 2,

’

. 4, Majanduslikud protsessid

P51lumajandusettevdtete lilesandeks on toodangu tootmine.
Toodang valmistatakse t ootmisprotsessis,
Seega on tootmisprotsess pdllumajandusettevotetes pdhiliseks
protsessiks.

Tootmisprotsessi teostavad inimesed, kes tédvahendite
abil muudavad tddobjektid toodeteks (valmistoodanguks). Too-
ted erinevad todobjektidest nii otstarbe kui ka oma védrtuse
poolest. Nende viidrtus koosneb kulutatud tootmisvahendite,

A2



SHILSNLNHYWIYVLIdYN
ONOJINDDISLYSILYOWY

NODISLYMIZISSYIY ILVHITIY

VIV 3LV ILVANWIOL 35537 :
Al s P - JLIANIHYA 3110A31L3 3 SINDOC

_ VIV ASHVASNLSNTON I a35NiSNHON M)
-IYYISI0S ONIHDILIWY :

lovinisinaaL ve aasigol

aviiy B

3110
a
| ar¥0L110339x annw SNAINDI0A| NIHVABODA

_ OVIIANVYH 3INYO0LIOIYN

[ 03SNVIVWIIaly : :
o o)l ] TN L avim

ILIONIHVA
31L0A3113

| 3niw3asivenis ais |

a1aND 313} OYXITTY 3LIGNIHVA :
—m———— 31511369V1S10133

SHIONOW IUTYVIIdVH
ONO4INDDISLYSILYOWY

avx Iy
3.L10

r:a_l ~N3HVYAVIWO

NH353d J4IHVN JU9ASI3NII | AWINTY 3LIGNIHVA
|3wmiy33sinvNIs 3NMIAEVIES] | NAEVIARRAIG.

[ ONOIVCHDIHga ]




to6ga enda jaoks loodud produkti (palk) ja lisatddga ilihis=—
konna jaoks loodud produkti (puhastulu) védrtusest. Jéreli-
kult tootmisprotsessi tulemusena asendatakse tarbitud toot-
misvahendite védédrtus ning luuakse veel uus vddrtus - natsio-
naalne tulu.

Tootmisprotsessi kajastamisel raamatupidamises on vaja
eelkdige fikseerida tootmiskulud, et saada andmeid nende
suuruse ja koosseisu kohta, samuti ka tooted. K&rvutatavuse
tagamise ja toodangu omahinna mééramise eesmérgil registree-—
ritakse tootmiskulud raamatupidamises rahalises véljenduses,
Selle kdérval aga fikseeritakse materiaalsed ja todkulutused
rasmatupidamises tingimata ka naturaalnditajates.

Tootmises loodud natsionaalse tulu jaotamise kdigus méd-
ratakse kindlaks ettevdtte tootajatele arvestatava palga suu-
rus, ettevdtte puhastulu (kasum) ja riigi tsentraliseeritud
puhastulu (kasumieraldised, sotsiaalkindlustusmaks, to0stus—
ettevdtetes ja kaubandusorganisatsioonides ka kédibemaks jne.).
Kasumi, kdibemaksu, kasumieraldiste jt. suurus selgitatakse
vdlja ja fikseeritakse raamatupidamises hiljem, pérast reali=-
seerimisprotsessi ldppemist.

Ringlusprotsess jaguneb pdllumajandusette-~
votetes kaheks ~ varustusprotsessiks ja realiseerimisprotses-
siks,

Varustusprotsess seisneb ettevdttele toot~
miseks vajalike todobjektide soetamises, Seejuures maksab
ettevdte hankijale temalt soetatud vahendite eest vastava
rahasumma., Varustusprotsessi kdigus muudab ettevdte seega ra-
halised vahendid td5objektideks. 3

Tootmisprotsessis loodud toodang enamikus realiseeritak-
se teistele ettevdtetele, organisatsioonidele, asutustele ja
ka isikutele., Realiseeritava toodangu vastu saab ettevote
ostjatelt rahalisi vahendeid. Jédrelikult muudab ettevdte
realiseerimisprotsess ikiigus tooted
rahalisteks vahenditeks.

Raametupidamise abil fikseeritakse varustus- ja reali=-
seerimisprotsessiga seotud kulud, soetatavad todobjektid ja
realiseeritavad tooted, samuti ka rahalised vahendid, nmis
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ettevdte saab realiseeritud toodete eest.

Ringlusprotsessis tekivad ettevdttel vastastikused ma-
Janduslikud suhted teiste ettevdtete, organisatsioonide ja
asutustega. Need suhted tekivad hankijate ja ostjatega va-
rustus~ ja realiseerimisprotsesside teostamisel, kdrgemal-
seisva organisatsiooniga nende v8i teiste vahendite ettevdt-
tele lileandmisel v&i temalt &ravdtmisel, pangaga laenude saa-
misel jne, Majanduslikud suhted fikseeritakse rsamatupidami-
ses varustus- ja realiseerimisprotsessi kajastamisel,

Tarbimisprotsess Jjaguneb tootmisalaseks
ja isiklikuks tarbimiseks, Tootmisalase tarbimise kajastami-
sel reamatupidamises fikseeritakse tootmisvahendite kasuta-
mine toodangu valmistamise protsessis tootmiskuludena (amor—
tisatsiooni arvestamine, todobjektide, rahaliste vahendite
jne. kulutamine), Isiklik tarbimine ei kuulu ettevdtte majan-
dusliku tegevuse raamidesse ja seetdttu ei leia kajastamist
ka raamatupidemises.

Ettevdtte majandusliku tegevuse pShilise sisu moodusta-
vad tootmis- ja ringlusprotsess. Jaotusprotsess kaasneb nen-
dega, kuna tarbimisprotsess tootmisalase tarbimise néol moo-
dustab tootmisprotsessiga lahutamatu terviku.

uéjanduslikud protsessid toimuvad ettevdtetes nende vdi
teiste vahendite abil. Seejuures on vahendid katkestamatus
liikumises, muutes pidevalt oma vormi, mis on seletatav nende
protsesside sisuga ja tiheda omavahelise vastastikuse seose-
ga. Varustusprotsess eelneb tootmisele ja tagab tootmisprot~
sessiks vajalikud téoobjektid. Tootmisprotsessis muudab t66-
taja varustusprotsessi k&igus soetatud todobjektid toodeteks,
mis on middratud realiseerimiseks ja tootmisalaseks tarbimi-
seks. Realiseerimisprotsess ldpetab tootmise, kusjuures ette-
vdote korvab oma tootmiskulud ja realiseerib tootmisprotsessis
loodud uue vairtuse, Sissetulek realiseerimisest laekub ette-~
vdttele rahaliste vahenditena, mis on vajalikud tekkinud ko~
hustuste 3iendamiseks ning majandusliku tegevuse uuendamiseks
ja laiendamiseks. Seega realiseerimisprotsess, viies tootmise-
ldpule, loob samal ajal aluse tootmise jédtkamiseks ning annadb
ettevdttele varustusprotsessi teostamiseks vajalikke rahalisi
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vahendeid.

Toodust selgub, et ettevdttes toimuvad pdhilised prot-
sessid moodustavad iihtse terviku., Seejuures igas protsessis
kasutatavad vahendid mitte iiksnes muudavad oma vormi, vaid
samaaegselt ldhevad ilihest protsessist ilile teise ning ldppude
13puks vdtavad jédllegi esialgse vormi. Seega toimub p&llu-
majandusettevdtetes alatiselt ma janduslike va-
hendite ringkaaik, mis skemaatiliselt on esi=-
tatud joonisel 3.

5. Raamatupidamise meetodi {ildine iseloomustus

Teadusliku tunnetamise iildiseks meetodiks on marksist-
1lik dialektiline meetod, mille alusel iga teadus t66tab vél-
ja erilised, talle omased uurimisvdtted. Need vdtted moodus—
tavadki antud konkreetse teaduse meetodi. Ka raamatupidamisel
kui majandusteadusel on olemas eriline, ainult talle omane
meetod.

Reamatupidamise meetodiks nimetatakse vdtete siisteemi,
mida kasutatakse raamatupidamises ettevdtte, organisatsiooni
v3i asutuse majandusliku tegevuse igakiilgseks kajastamiseks,
Sellisteks vdteteks on: dokumentatsioon ja inventeerimine,
hindamine ja kalkulatsioon, kontod ja kahekordne kirjendami-
ne, bilanss ja aruandlus,

Jérgnevalt iseloomustame liihidalt raamatupidamises kasu-
tatavaid vétteid, kuna nende pdhjalikum k&sitlus toimub jérg-
mistes peatiikkides,

Ettevotte majanduslik tegevus koosneb suurest arvust
majanduslikest operatsioonidest. Raamatupidamine peab hﬁlma-‘
ma iga operatsiooni, sest ainult sel tingimusel kajastab
reamatupidamine tdielikult ja igakiilgselt ettevdtte majandus-
likku tegevust. Selleks koostatakse iga operatsiooni kohta
dokument, milles fikseeritakse toimunud operatsiooni sisu.
Dokumentat sioon on majanduslike operatsiooni-
de vormistamise vdtteks ja tagab nende kohta kdigi vajalike
andmete saamise, Dokumentides toodud andmete &igsust kinni-
tavad allkirjaga isikud, kes on vastutavad operatsiooni l&bi-
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viimise ja dokumendi dige koostamise eest. Raam=tupidamises
kajastatakse operatsioonid ainult dokumentide alusel, mis
tagab raamatupidamise andmete usaldusvédsdrsuse, Siiski vdib
real juhtudel esineda lahkuminekuid raamatupidamise andmete
Jja tegelikkuse vahel, See nduab periocodilist inventeerimise
lébiviimist,

Inventeerimine on vdte, mille abil tehakse
kindlaks vahendite tegelik seis., Inventeerimine seisneb ki~
gi vahendite natuuras lilelugemises, ililemddtmises vdi kaalu=-
mises, kusjuures inventeerimise andmeid v3rreldakse raamatu-
pidamise andmetega., Inventeerimise tulemusel likvideeritakse
lahkuminekud raamatupidamise nditajate ja vahendite tegeli-
Ku seisu vahel., Inventeerimine tagab seega raamatupidamise
andmete reaalsuse, tédpsuse ja téielikkuse ning tdhustab raa-
matupidamise osatéhtsust sotsialistliku omandi kaitsmisel,

Majanduslike vahendite, nende allikate Jja majanduslike
protsesside kohta ilildistatud nditajate saamiseks on neid va=-
ja kajastada iihtses védljenduses. Selleks rakendatakse raama-
tupidamises vétet, mida nimetateakse hi nd ami s e k s,
Hindamine toimub riiklike organite poolt kehtestatud korras,
Hindamise teel viiakse naturaalnditajad majanduslike vahen-
dite kohta ilile rahalisteks nditajateks,

Isemajandamine kui sotsialistlike ettevdtete plaanipére-
se majandamise vorm nBuab k&igi majanduslike protsesside
teostamisega seotud kulude ranget kokkuvdtmist ning omahinna
kindlaksmédramist, Omahinna arvutamine toimub raamatupidami-
ses kalkulatsiooni abil, Kalkulatsioon on ma=-
Janduslikus tegevuses suure téhtsusega, sest ta vdimaldab
kontrollida selle vdi teise protsessi teostamisega seotud ku-
lude suurust ning védlja selgitada abindusid omahinna alanda-
miseks, Kalkulatsioon on raamatupidamise objektide hindami-
sel aluscks, Kalkulatsiooni teel vdimaldub kindlaks médrata
nende tegelik omahind, mis on majanduslike vahendite ja prot-
sesside rahalistes nditajates 8ige vidljendamise pandiks.

Ettevdtte majandusliku tegevuse jooksev arvestus toimub
kontode abil., Kontodel registreeritakse vahendite ja
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allikate seis ning selles majanduslike operatsioonide mdjul
toimunud muudatused., Selle kdrval kasutatakse kontosid ka
ettevdtte ressursside majanduslikuks riihmitamiseks. Kontode
abil iihendatakse iiksikute dokumentide killustatud andmed
majanduslike operatsioonide kohta iiheliigilisteks kogumiteks,
mis iseloomustavad ettevdttes toimuvaid protsesse. Kontodes
sisalduvad andmed v&imaldavad saada k8iki téhtsamaid nédita=-
jaid plaanide téditmise kohta., Seejuures annavad kontod nii
detailseid andmeid iiksikute majanduslike operatsioonide koh-
ta, kui ka koondandmeid selle v3i teise majandusliku prot-
sessi kohta.

Majanduslike operatsioonide registreerimine kontodel
toimib kahekorase kirjendamise teel,
mis tagab kéigi operatsioonide poolt pdhjustatud muudatuste
vastastikku seotud kajastamise, Nii kirjendatakse materjali-
de ost kahele kontole - iihel registreeritakse materjalide
laekumine ja teisel rahaliste vahendite védljaminek. Materja-
lide vdljastamine tootmisse kajastatakse kahekordse kirjen~
damise teel kui tootmiskulude suurenemine ja laosolevate ma-
terjalide varu vidhenemine, Kahekordne kirjendamine kergendab
raamatupidamise obJektide majanduslikku riihmitamist Jja on
suure tahtsusega majandusliku tegevuse jdlgimisel,

Ettevdtte majanduslikust tegevusest iilevaate saaomiseks
ning t66 kontrollimiseks kdrgemalseisvate organisatsioonide
poolt on perioodiliselt vaja teha kokkuvétteid majandusliku
tegevuse kohta. Seejuures on eelkdige vajalikud andmed ette-
v3tte majanduslike vahendite ja nende moodustamise allikate
seisu kohta mo6dunud perioodi 1ld&puks, Niisugused andmed saa-
dakse b i 1 ans i abil, Bilanss annab ildistatud ndita-
jaid vahendite kdikide liikide Ea-hende moodustamise allika-
te kohta kindla kuupieva seisuga. Ettevdotte vahendid on bi-
lansis kdrvutatud vastavate allikatega, mis vdimaldab selgi=-
tada, kuivoérd ratsionaalselt kasutatakse ettevottele eralda-
tud ressursse ja missugune on ettevdtte finantsiline seisund,

Ettevdtte toost ja plaani téditmisest lilevaate saamiseks
on vajalikud veel andmed toodangu védljalaske, omahinna ja
realiseerimise, majandusliku tegevuse finantsiliste tulemuste
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Jne. kohta, K8ik need néditajad saadskse aruandluse teel.
Aruandlus koosneb reast tabelitest, mis sisaldavad loetletud
nditajaid. Sageli on aruandluses tegelike nditajate kdrval
toodud ka plaanilised andmed. See vdimaldab aruandluse pSh=-
jal kindleks méddrata plaani tditmise astme, :

Raamatupidamise meetodi moodustavad vétted on omavahel
orgaaniliselt seotud ja tdiendavad vastastikku iliksteist. Do-
kumentatsiooni kasutatakse majanduslike operatsioonide koh=-
ta andmete saamiseks, kusjuures neid vajalikel juhtudel t&i-
endatakse ja tédpsustatakse inventeerimise andmetega. Doku-
mentatsiooni ja inventeerimise abil fikseeritud andmed raa=-
matupidamise objektide kohta valjendatakse rahalises nédita-
Jjas hindamise ja kalkulatsiooni teel. Rahalises nditajas
véljenaatud raamatupidamise objektid riihmitatakse ja kajas-
tatakse vastastikku seotult kontodel kahekordse kirjendamise -
abil. Kontode pdhjal koostatakse bilanss ja aruandlus, mis
annavad lildistatud néditajaid ettevotte'majandusliku tégevuse
kohta., '

Seega on ndukogude raamatupidamise meetodiks vdtete siis-
teem, mis tagab majanduslike vahendite, nende allikate ja
majanduslike protsesside ammendava, pideva ja vastastikku
seotud kajastamise ning rahalises védljenduses iildistamise
majandusliku tegevuse "kohta nditajate saamise eesmdrgil,
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II peatikk

RAAMATUPIDAMISBILANSS

1. Rasmatupidamigbilansi mdiste

Ettevdtete, organisatsioonide ja asutuste majandusliku
tegevuse juhtimiseks on eelkdige vajalikud andmed olemasole-
vate majanduslike ressursside kohta. Juhtivatel t&Gtajatel
on tarvis teada, missuguseid majanduslikke vahendeid ja kui
palju omab antud ettevdte ning millistest allikatest on need
vahendid saadud. Ettevdtte vahendid on pidevalt liikumises,
Seetéttu on vahendite suuruse selgitamiseks vaja vaadelda
neid kindla kuupdeva seisuga., Kuna iga ettevdtte kédsutuses
on vidga mitmesuguseid majanduslikke vahendeid, siis tuleb
ildistatud ettekujutuse saamiseks esitada andmed nende koh-
ta rahalises védljenduses, Ka peavad olema vahendid riihmita-
tud kindlate tunnuste.jérgi, mis kergendab ettevdtte res-
sursside koosseisu ja sihtotstarbe uurimist., Selleks koosta-
takse jooksva arvestuse andmete ilildistamise teel raamatu=-
pidamisbilanss,.

Raamatuplidamisbilansiks nimeta=-
takse majanduslike vahendite ja nende allikate kindlaAkuuéij
ﬁaéjg_geisuga‘rﬁhmitamise ja rahalises hindes iildistamise

votet.

& Peale raamatupidamisbilansi eksisteerivad veel bilan=-
sid, mis on méddratud teisteks eesmédrkideks, Bilanssi kui
vastastikku seotud nditajate kindlat Okonoomilist silisteemi
kasutatakse planeerimises, statistikas jne., Nditeks koosta=
takse kiituse bilansid (miiledes k3rvutatakse kiituse lihtede
v3i teiste liikide tootmine ja varumine plaaniperioodil nen-
de tarbimise ja kulutamisega rahvamajanduse vajadusteks),
elektrienergia bilansid, t66jdu bilansid, kaubanduse bilan-
sid, maksebilansid, s6ddabilansid jt. Raamatupidamise kursu-
ses kisitleme ainult raamatupidamisbilanssi, mida edaspidi
lilhendamise mdttes nimetame "bilanss",
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Bilansis on ettevdtte majanduslikud vahendid toodud ka-
hes riihmituses., Esimene riihmitus nditab, missugused vahen-
did on ettevdtte kdsutuses, kuna teisest riihmitusest selgu~
vad nende mooduatamlse‘allikad. Bilansi esimest osa, mis ise-
loomustab majanduslike vshendite koosseisu ja paigutust, ni=-
metateakse a k t i v a k s, Bilansl teist osa, mis nditab
vahendite moodustamise allikaid ja sihtotstarvet, nimetatak-
se passivaks,

Graafiliselt kujutatakse bilanssi tabelina, mis koosneb
kahest osast. Tabeli vasakpoolses osas on toodud bilansi ak-
tiva ning parempoolses osas bilansi passiva., Bilansi skeemi
v3ib esitada jargmisel kujul.

Bilanss

Aktiva Passiva
Vahendite koosseis ja Vahendite moodustamise
paigutus allikad ja sihtotstarve

Bilansi aktiva ja passiva on jaotatud iksikuteks bilan-
sikirjeteks, mis véljendavad rahalises hindes vahendite ja
nende allikate iiksikuid liike, Nditeks on bilansikirjeteks
aktivas "Pthivahendid", "Noor- ja nuumloomad", "Kassa",
"Arvelduskonto" jt., passivas aga "Pdhikirjafond", "Kasum",
"Erifondid" jne.

Bilansi isedrasuseks on aktiva ja passiva kokkuvdtete
vordsus, mis on tingitud sellest, et aktivakirjed védljenda-
vad rahalises hindes ettevdtte vahendite koosseisu ning
passivas on nédidatud samas hindes nende allikad. Sellel vdrd-
susel pdhineb ka bilansi nimetus, sest sdna "bilanss" t&hen=-
dab tasakaalu,

Bilansid koostatakse tavaliselt iga kuu esimeseks kuu=~
péevaks,.

2, Bilansi sisu ja struktuur

Oma Skonoomiliselt sisult on bilanss aruanne ettevdtte
vahendite seisu kohta teatud momendiks, kusjuures erinevate
kuupédevadega bilansside kdrvutamine vdimaldab kindlaks teha
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ettevdtte vahendite koosseisus ja allikates toimunud muuda-
tusi. Bilansi alusel v3ib ka selgitada, kas ettevdte t6dtab
rentaablilt, kas ta on varustatud vajalike vahenditega ja
kasutab neid oigesti, missuguses seisukorras on arveldused
deebitoride ja kreeditoridega, kas pangakrediite kasutatak-
se sihituse jérgi jne.

Selleks et kasutada bilanssi ettevdtte majandusliku
tegevuse juhtimisel ja analiilisimisel, on vaja kdik kirjed
bilansis paigutada mitte juhuslikult, vaid siistematiseeri-
tult, s. o. kindlas. korras rihmitatult. Bilansikirjete riih=-
mitamist saab teostada mitmesuguselt, Né@iteks v&ib neid riih-
itada vastavalt eelmises peatiikis antud majanduslike vahen-
dite Jja nende allikate klassifikatsioonile. Selliselt koos-
tatud bilanss néditab ettevotte olemasolevate vahendite Oko-
noomilist sisu ja nende moodustamise allikate iseloomu,

Praktikas kasutatakse siiski teistsugust bilansikirje-
te riihmitamist, mis on eelkdige allutatud ettevdtte finant-
silise seisukorra kontrollimise ja analiilisi ililesannetele.
Selleks jagatekse bilansi aktiva ja passiva osadeks, mis ou
liksteisega vastastikku seotud. Nii on sovhooside bilanssi-
des aktiva ja passiva jaotatud viieks osaks, mis t&hisfatak-
se téhtedega A, B, C, D ja E,

Aktiva osas "A" ndidatekse pdhivahendite maksumus iihe
iildise summana, kuigi sovhoosi pdhivahendite koosseisu kuu=
luvad hooned ja ehitused, wmasinad, inventar ja seadmed, t60-
ja produktiivloomad, transpordivahendid, mitmeaastased is-
tandused jt. Peale pdhivahendite on sellesse osasse liilita-
tud kéibevédlised aktivad ehk eemaldatud vahendid, mis ei voé=-
ta osa antud ettevdtte kédibest, nagu kasumieraldiste sisse-
maksed eelarvesse, sissemaksed Riigipanka kapitaalmahutus—
teks kasumi arvel, kdrgemalseisva organisatsiooni poolt éra=-
vdetud plaaniline kasum jne, Osas "A" néidatakse ka kahjum,
kui see esineb antud sovhoosis,

Passiva osas "A" tuuakse &ra omavahendite allikad, Nen=-
de hulka kuuluvad sovhoosides pdhikirjafond, jaotamata kasum
ja pdhivahendite kulumine., Viimane on seotud sellega, et
k¥ik pdhivahendid ndidatakse aktivas algmaksumuses. Kuna
pdhivahendid tootmisprotsessis pidevalt kuluvad, siis tuleb
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kulumise summa ndidata passivas., Peale omavahendite allika=
te tuuakse selles osas éra veel nendega vdrdsustatud vahen-
dite allikad, mida nimetatakse pilisivateks passivateks, Plisi-
vate passivate hulka kuulub niisugune kreditoorne vdlgnevus,
mis on pidevalt ettevdtte kdibes, nagu normaalne palgavdlg-
nevus tédlistele ja teenistujatele ning vdlgnevus sotsiaal-
kindlustuse organitele sotsiaalkindlustusmaksu alal, Selle
viélgnevuse pidev kasutamine ettevdtte kdibes vdimaldab teda
plaanis ettendhtud summade ulatuses vordsustuda omavahendi-
te allikatega.

Aktiva osas "B" n#idatakse normeeritavad kdibevahendid,
8. 0. vahendid, millede osas on kehtestatud minimaalselt va-
-jalike varude normid (normatiivid), et tagada tootmisprot=-
sessi hdireteta kulgemist, Normeeritavate kdibevahendite hul-
ka kuuluvad sovhoosides kdik t86objektid (noor- ja nuumloo=
mad, soodad, seemned ja istutusmaterjalid, varuosad ja mater-
jalid masinate remondiks, kiitus ja médrdeained, mineraalvie-
tised, tooraine todtlemiseks abiettevdtetes, taara ja muud
materjalid), védhevéddrtuslikud ja kiiresti kuluvad esemed
ning realiseerimiseks médratud saadused (kaubad). Siin tuuak-
se ka Kulutused 1l0petamata tootmises ning tulevaste aastate
kulud, Osas "B" ndidatakse peale normeeritavate kédibevehen=—
dite tegeliku seisu ka antud sovhoosi jaoks kehtestatud nor-
matiivid, Viimaste kdrvutamisel normeeritavate kdibevahendi-
te tegeliku seisuga on vdimalik kindlaks teha ililenormatiive .
sete varude suurus,

Passiva osas_"B" tuuakse osa vdArvahendite allikatest,
saadud k#dibevahendite ililenormatiivsete varude soetamiseks.

Passiva esimene osa on alati suurem aktiva esimesest
osast, sest siin toodud allikad peavad katma peale pdhivahen-
dite ja kdibevdliste aktivate ka osa kdibevahenditest norma-
tiivide piires. Seetdttu passiva osa "B" nditab, kuivdrd on
iilenormatiivsed varud kaetud Riigipanga krediidiga.

Aktiva osasse "C" on liilitatud rahalised vahendid, ar-
veldused ja muud aktivad, nagu kassa, arvelduskonto, akredi-
tiivid, erikontod ja muud rahalised vahendid, arveldused
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aruandekohustuslike isikute ja ostjatega, arveldused deebi-
toridega puudujéddkide, raiskamiste ja riisumiste alal ning
muude deebitoridega jt.

Passiva osas "C" on nendele kirjetele vastandatud mit-
mesugused pangakrediidid, arveldused ja muud passivad. Siia
kuuluvad mitmesugused Riigipanga laenud (peale laenude ma-
teriaalsete viidrtuste kindlustusel), aegunud Riigipanga lae-
nud, arveldused rahandusorganitega kasumieraldiste, maksu-
de ja muude maksete osas, arveldused hankijate ja muude
kreeditoridega, erifondid, eelarveline finanvseerimine eri-
iiritusteks, amortisatsioonifond kapitaalmahutusteks jne.

Aktiva ja passiva kolmanda osa juures n#didatakse eraldi
rihmena kapitaalremondi kulutused ja vahendid (p&hivahendite
l3petamata kapitaalremont, kapitaalremondi erikonto Riigi- ’
pangas, akreditiivid kapitaalremondi alal jt.) ning nende
allikad (amortisatsioonifond kapitaalremondiks, tinantseeri-
mine erifondide arvel jt.).

Aktiva ossa "D" kuuluvad kapitaalmahutuste veahendite ja
kulutuste kirjed, milledele passivas vastandatakse kapitaal-
mahutuste vahendite allikate kirjed. Kapitaalmahutuste va-
hendite 3igel kasutamisel peavad osade "D" kokkuvbtted ak-
tivas ja passivas olema vOrdsed., Kui kapltaalmahutuste Yo
hendite allikate iildine summa (passiva osa “D" kokkuvdte)
osutub vdiksemaks kapitaalmahutuste vahendite ja kulutuste
summast (aktiva osa "D" kokkuvdte), siis on sovhoos ebasea-
duslikult kulutanud osa pdhitegevuse vahendeid kapitaalmahu=-
tusteks. Vastupidisel juhul on sovhoos kasutanud kapitaal-
mahutusteks médratud vahendeid pdhitegevuse vajadusteks,

Aktiva osas "E" néidatakse pdhikarja formeer1mlse kulud,
millele on passivas vastandatud pShikarja formeerimise fi-
nantseerimise kirje. Selle osa bilanssi sisseviimise eesmér-
giks on eraldada t66- ja produktiivloomade pdhikarja formee-—
rimiseks ja tédiendamiseks suunatud kapitaalmashutused nendest
kapitaalkhlutustest, mis on seotud hoonete ja ehituste ehi-
tamisega, mitmeaastaste istanduste rajamisega, masinate ja
seadmete soetamisega, maaparandustododega jne,

Ettevdtte vahendite mdningaid liike ei ndidata mitte
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bilansis, vaid bilansijédrelmiste kirjetena peale bilansi
kokkuvdtteid. Niisuguste vahendite hulka kuuluvad vastuta-
vale hoiule vdetud kaubalis-materiaalsed vdédrtused, t66tle-
miseks vBetud tooraine ja materjalid jms. Nende vahendite
isedrasuseks on see, et nad kuuluvad teistele ettevdtetele
ning asuvad antud ettevdttes ainult ajutiselt ja kindlatel
tingimustel. Mdrgitud vahendite néitamine bilansi kokkuv&te-
te jdrel on vajalik selleks, et kdrvaldada iihtede ja samade
vahendite korduva arvestuse vdimalust mitmesuguste ettevdte-
te bilansside koostamisel., Nii peab ettevdte vastutavale
hoiule vdetud kaubalis-materiaalseid védrtusi arvestama eral-
di omavahenditest, sest need vddrtused on vaja tagastada
valdajale, kelle bilansis nad ka néidatakse, Samal pdhjusel
el saa bilansis ndidata toGtlemiseks vdetud toorainet ja
materjali., Peale tootlemise ldpetamist tuleb need tagastada
tellijale to6deldud kujul.

Sotsialistlike ettevdtete bilanssides ei ndidata kuna-
gi maad, metsi, veekogusid ja maaspduevarasid, sest neil ei
ole sotsialistliku majanduse tingimustes rahalist hinnet,
Need objektid tuuakse vdljaspool bilanssi naturaalses vél-
Jjenduses.

Bilansi struktuuri kujukamaks selgitamiseks toome sov=-
hoosi bilansi l. jaanuariks (vt., lk. 27-28), mis on koosta-
tud praktikas kasutatava skeemi alusel., Kuna sovhoosides
bilansikirjete arv vdib ulatuda iile saja, siis on néditena
toodud bilanssi méningal médral lihtsustatud Ja tunduvalt
liihendatud.

Toodud bilansi sisu ja struktuur on iseloomulik riikli-
kele pdllumajandusettevdtetele, Teistesse rahvamajandus—
harudesse kuuluvate ettevdtete bilansside sisu ja struktuur
on mdnevdrra erinevad, Niiteks puuduvad toostusettevdtete
bilansside aktivas kirjed, mis iseloomustavad noor- ja nuum-
loomade, stdtade, seemnete ja istutusmaterjalide, mineraal-
vietiste jt. olemasolu, kuna seevastu esinevad kirjed "Toor-
ained, pdhimaterjalid ja poolfabriksadid", "Abimaterjalid"
jne, Osa "E" on airnult nende todstusettevdtete bilanssidel,
mis omavad pdllumajandusliku abimajandi,
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Kaubandusettevdtete bilansside aktivas on domineerivad
kirjed, mis kajastavad realiseerimiseks m#dratud vahendeid
(kaupu), kuid iildse puuduvad v3di on vdrdlemisi védikese eri-
kaaluga niisugused kirjed, mis iseloomustavad tootmiseks va-
Jjalikke veahendeid.

Erinevused riiklike ettevétete bilanssides on tingitud
nende majandusliku tegevuse isedrasustest, kusjuures suure-
mad erinevused esinevad aktivas, Kdigli riiklike t66stus-,
pd8llumajandus~, kaubandus-, transpordi jt. ettevdtete bilans~
side passiva ilihiseks jooneks on selle fakti kajastamine, et
loetletud ettevdtted saavad tunduva osa vahenditest riigilt,
kus juures need vahendid kinnistatakse antud ettevdttele pi-
devaks kasutamiseks,

Riiklike ettevitete bilansside passiva erineb tunduvalt
kolhoosi bilansi passivast, mis on tingitud sotsialistliku
omandi kahe vormi (riiklik ja kooperatiiv-kolhooslik) erine-
vustest, Nii leiame kolhoosi bilansi passivas omavahendite
peamiste allikatena jagahéfu fondi ja osamsksud, mis on sot=-
sialistliku omendi kooperatiiv-kolhoosliku vormi iseloomuli-
kuks tunnuseks. Nende k8rval on omavahendite allikatena too-
dud veel omakidibevahendite fondid (seemnefond, stddafond,
loomade iileskasvatamise ja nuumemise fond, eelseisvate kulu-
de fond, ldpetamata kulutuste katmise fond, kolhoosnikute
avansseerimise fond), erifondid (abistamis- ja pensionifond,
kultuur- ja olustikuliste vajaduste fond jne.), kapitaal=-
mahutuste ja kapitaalremondi fond jt. V8&rvahendite allikate
osas on riiklike ettevdtete ja kolhooside bilansside erine-
vused véiksemad,

Toodust v3ib jéreldada, et erinevused sotsialistlike
ettevdtete bilansside sisus ja struktuuris sdltuvad sotsia-
listliku omandi kahe vormi isedrasustest ning ettevdtete ma-
Jjandusliku tegevuse iseloomu erinevustest.

Sotsialistlike ettevdtete bilansid erinevad printsipi-
aalselt kapitalistlike ettevdtete bilanssidest. Sotsialist-
like ettev8tete bilansid kajastavad iihiskondlikku sotsialist-
likku omandit ja riikliku rahvamajandusplaani téitmise tule-
musi. Neis leiavad védljenduse p8hivahendite pidev kasv, mis
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iseloomustab sotsialistlike ettevotete tehnilist varusta-
tust, ja illhiskonna tootlike joudude jérjekindel areng. Sote-
sialistlike ettevdtete bilansid néitavad digesti vahendite .
seisu ja majandusliku tegevuse tulemusi. NSukogude valitsu=-
se poolt on rangelt reglementeeritud bilansside koostamise
ja bilansikirjete hindamise reeglid. Bilansside struktuur
ja bilansikirjete nomenklatuur kinnitatakse NSV Liidu Rahan-
dusministeeriumi ja Statistika Keskvalitsuse poolt. Sotsia=~
listlike ettevdtete bilansside tahtlikku moonutamist késit-
letakse kriminaalse kuriteona, Bilansse kasutatakse mitte
ainult iliksikute ettevdtete t66 juhtimiseks ja kontrollimi-
geks, vaid neid vdetakse kokku ja iildistatakse rahvamajan-
dusplaani té@itmise kontrollimise eesmérgil,

Kapitalistlike ettevitete ja monopolide bilansid on
tédiesti erineva sisu ja otstarbega., Kapitalistlike ettevite-
te bilansid kajastavad tootmisvahendite eraomendit ja avans-
seeritud kapitali muutmise tulemusi. Kapitalistlikus {ihis=
konnas on maa, metsad, maapduevarad jt. ostu-miiligi objekti-
deks ning seetdttu ndidatakse nad mahutatud kapitalina raha-
lises hindes bilansi aktivas, Kapitalistlike ettevdtete bi-
lansid kajastavad ka neile iseloomulike arvelduste vormi -
vekslite kasutamist. Kapitalismi tingimustes peab arvestus
kaitsma ja ilustama kapitalistlikku majandust, Kapitalist-
like ettevdtete bilanssides on arvestusandmed omsnike huvi-
des moonutatud, Maksude vdhendamise ja tulude varjamise ees-
mérgil védhendataekse kasumi tdelist suurust, suurendatakse
tootmis~ ja ringlusvahendite maksumust ja vdltsitakse teisi
bilansikirjeid, kui see on kapitalistidele kasulik, Avalda-
tavate bilansside v8ltsimist tunnistatakse avalikult kodan-
like maade dkonoomilises kirjanduses. Kapitalistlike maade
seadusandlus aruandebilansside struktuuri, bilansikirjete
nomenklatuuri ja hindamise osas ei oma reaalset téhtsust,
sest tootmisvahendite eraomandi tingimustes on iilimaks print-
siibiks kapitalistide huvid. On iseenesest mdista, et elanik-
konna petmiseks madratud vdltsitud bilansside kérval annab
kapitalistlike ettevdtete raamatupidamine omanikele ja pere~
meestele ka digeid bilansse ja arvestusandmeid. Seepdrast
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peetakse kapitalistlikes ettevdtetes sageli kaht raamatupi-
demist. Uks on mddratud "sisemiseks" ja teine "vdliseks"
kasutamiseks.

3. Majanduslikest operatsioonidest tingitud muuda-
tused bilansis

Plaani téitmise kdigus toimuvad ettevdtetes pidevalt

mitmesugused majanduslikud operatsioonid, nagu materjalide
kulutamine, pShivahendite ja materjalide soetamine, toodan=-
gu védljalase, toodangu realiseerimine jne, Majanduslike ope=-
ratsioonide tagajérjel on ettevdtte vahendid pidevas liiku-
mises ning toimuvad mitmesugused muudatused ettevdtte vahen=-
dite koosseisus ja moodustamise allikates. Kuna bilanss vél-
Jendab majanduslike vahendite ja nende moodustamise allikate
seisu kindlaks kuupéevaks, siis pdhjustavad majanduslikud
operatsioonid muudatusi ka bilansis, Need muudatused véljen-~
duvad peamiselt vastavate bilansikirjete summade suurenemi-
ses vdi vihenemises, millega vOib kaasneda bilansi kokkuvdte-
te muutumine,

Bilansis majanduslike operatsioonide mdjul toimuvate
muudatuste iseloomu selgitamiseks toome né@itena sovhoosi bi-
lansi ja kajastame selles mdningad majanduslikud operatsioo-
nid, Ndite lihtsustamise eesmidrgil on selles bilansis toodud
véhe kirjeid.

Toodud bilanssi (vt. 1k.32) on kirjendatud jérgmised
operatsioonid, ;

Esimene operatsioon, Toodi Riigipan-
gast arvelduskontolt kassasse 8000 rubla palga maksmiseks
to6listele ja teenistujatele. See operatsioon kutsus esile
muudatused vahendite koosseisus, s. o. ainult aktivas. Sula-
raha summa kassas suurenes ning rahaliste vahendite seis ar-
velduskontol vidhenes 8000 rubla vdrra., Bilansi kokkuvdtted
jédid endisteks,

Teine operatsioon, Kdrgemalseisva orga-
nisatsiooni otsusel eraldati sovhoosi kasumist erifondidesse
6500 rubla, Selle operatsiooni tagajédrjel vidhenes sovhoosi
Jjaotamata kasumi summa ning samaaegselt suurenesid erifondid
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Sovhoosgi bilanss
(tuhandetes rublades)

Aktiva g Passiva
Kirjete nimetused Summa Kirjete nimetused| Summa
1, Pdhivahendid e... 731,6 | 1. Pdhikirjafond .. 939,2
2., Tootmisvarud c... 214,1 | 2, Erifondid e.ccee 11:5
3).. %22 2) + 6,5
3. Ldpetamata toot- 44,9 | 3. Kasum cseeecocese 12,7
MinBesetssccsceccsd
4, Saadused eccecocced 4,9 2) = 6,5
Se Kassa ceseccccccsd 0,1 |4, Riigipanga lae- 94,2
1) + 8,0 DUQ sceecasiasee
4) e 7,8 5. Kreeditorid .... 8,3
iy 3) +.1,2
6, Arvelduskonto ... 70,1
1) =80 6, Téolised ja tee- 9,6
' tujad
nistuja 4) - 7,8
7. Deebitorid eececed 9,8
Kokku 1075,5 Kokku| 1075,5
3) + 1,2 3) + 1,2
i) = 7,8 4) - 7,8

6500 rubla vérra. Jérelikult toimus sovhoosi vahendite alli-
kate iimberriihmitamine, Uhe allika (kasum) v#henemise arvel
suurenes teine allikas (erifondid). Kuna teise operatsiooni
puhul toimusid muudatused ainult passivas, siis jdid bilansi
kokkuvdtted endisteks.

K'o lmas

operatsioon,Saadi hankijalt .

materjale maksumusega 1200 rubla., Arve ei ole veel tasutud,.
Selle operatsiooni tagajdrjel suurenevad sovhoosi tootmisva-
rud 1200 rubla vdrra, kuid sellega iiheaegselt suureneb sama
summa vdrra ka vdlgnevus kreeditoridele, Jarelikult kutsus
antud operatsioon esile iihe kirje suurenemise nii aktivas
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kui ka passivas. Seetdttu suurenevad ka aktiva ja passiva
kokkuvdtted sama summa vdrra ning nende vdrdsus jé&db piisima.

Hel jas operatsioon, Maksti sovhoosi
kassast todlistele ja teenistujatele palgana 7800 rubla. Sel-
le operatsiooni puhul viéhenes kassas oleva sularaha summa
ning éamaaesaelt ka v8lgnevus tddlistele ja teenistujatele
7800 rubla vdrra. Seega toimus muudatus nii ektivas kui ka
passivas. Kuna bilansi m3lemal poolel iiks kirje vidhenes tiihe
ja sama summa vdrra, siis sellega kaasnes ka aktiva ja pas-
siva kokkuvétete muutumine, s. t. vdhenemine 7800 rubla v&r-
ra.

Toodud ndited tSendavad, et majanduslikud operatsioonid
muudavad bilanssi, kutsudes esile muudatusi ettevdtte vahen-
dite koosseisus ja moodustamise allikates. Neid muudatusi
vdib jaotada jérgmisteks tiilipideks.

1. Muudatused bilansi iihel poolel:

a) muudatused vahendite koosseisus ja paigutuses,
8. 0. aktivas; :

b) muudatused vahendite moodustamise allikates ja
sihtotstarbes, s. o. passivas.

2. Muudatused bilansi m&lemal poolel:

a) vahendite suurenemine;
b) vahendite véhenemine.

Toodud neli tiilipi iseloomustavad bilansis toimuvate muu=-
datuste k&iki vOimalikke variante.

Vaadeldud ndidete pdhjal vdib teha jadrgmised jéreldused
majanduslike operatsioonide poolt bilansis tekitatud muuda-
tuste isedrasuste kohta. g

Iga operatsioon kajastus vidhemalt kahes bilansikirjes.
See on tingitud vahendite ringkéigu isedrasustest, mistdttu
iga operatsiooni puhul tekib védltimatult vastastikune seos
majanduslike ressursside mingisuguse kahe erineva liigi wvahel.

Aktiva ja passiva kokkuvdtted muutuvad ainult siis, kui
operatsiéonid puudutavad iiheaegselt nii ettevdtte vahendeid
kui ka nende moodustamise allikaid. Sellised operatsioonid
on seotud vahendite ettevéttesse juurdetulekuga vdi véljami-
nekuga. Ainult bilansi aktivat véi ainult passivat puuduta-
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ko)

vate operatsioonidega kaasneb vaid vahendite Jd nende alli-
kate imberrihmitemine.

Bilansi aktiva ja passiva kokkuvdtete vOrdsus s8ilib
pérast igat operatsiooni, mis on tingitud sellest, et iga
operatsioon tekitab kahekordse ja vdrdse muudatuse vastava-
te bilansikirjete summades.

Tehtud jéreldused on suure téhtsusega majanduslike ope=
ratsioonide jooksva arvestuse korraldamisel.



IIT peatikk

KONTOD JA KAHEKORDNE KIRJENDAMINE
1. Kontode mdiste ja ehitus

Eelmises peatiikis kédsitletud bilansi muudatused, mis on
tingitud majanduslikest operatsioonidest, nditavad ainult
nende operatsioonide tulemusi, s. o. muudatusi majanduslike
vahendite ja nende allikate seisus, Majanduslike vahendite
Ja nende allikate liikumine ise ning majanduslikud protses-
sid ei saa siin selget viéljendust, sest bilansis kajastatak-
se majanduslike vahendite Jja nende allikate seis kindlaks
kuupdevaks, Kuid ettevdtte madandusiiku tegevuse operatiiv-
seks juhtimiseks ja kontrollimiseks on vaja raamatupidamises
védljendada iihelt poolt operatsioonidest tingitud muudatusi
majanduslike vahendite ja nende allikate seisus ning teiselt
poolt majanduslike operatsioonide eneste kéiku nende jérjes—
tuses,

Majanduslike operatsioonide jooksvaks arvestamiseks
ning majanduslike vahendite ja allikate liikumist iseloomus-
tavate andmete saamiseks kasutatakse raamatupidemises konto-
sid, Kontode abil toimub iihelaadsete arvestusobjektide majan-
duslik riihmitamine, Seejuures annavad kontod andmeid, mis on
vajalikud nii majanduslike ressursside iikksikute liikide muu-
tumise kul ka nende seisu jooksvaks kontrollimiseks, Sisse=-
kanded kontodele toimuvad tingimata rahalises viédljenduses.

Kontod on majanduslike.vahendite, nende allikate ja ma-
Janduslike operatsioonide rithmi tamise, Jooksva arvestuse ja
kontrollimise ning . rahalises valjenduses kajastamise vStteks,

Kontod avatakse majanduslike vahendite igale liigile,
nende allikale ja mgjanduslikule protsessile vastavalt nende
rihmitusele, mis on kehtestatud antud ettevdtte jaoks.
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Majanduslike operatsioonide arvestuse lihtsustamiseks
ning ettevdtte vahendite koostises ja nende moodustamise
allikates toimunud muudatuste summade kokkuvdtmise h&lbus-
tamiseks on v8etud kasutusele kontode kahepoolne vorm., See
vBimaldab eraldada ettevdtte vahendite v8i allikate suure-
nemist pdhjustavaid operatsioone nendest oberatsioonidest,
mille tagajédrjel vahendid vdi allikad véhenevad.

Graafiliselt kujutatakse konto vormi kahepoolse tabeli-
na, mille vasakut poolt nimetatakse deebetiks .ja paremat
poolt kreeditiks.l Seetdttu nimetatakse kirjendamist konto
vasakule poolele konto debiteerimiseks Jja kirjendamist pa=-
remale poolele konto krediteerimiseks.

Skemaatiliselt v8ib kontot kujutada jérgmiselt:

Konto

(konto nimetus)

Deebet ; Kreedit

Sellist konto vormi kasutame lihtsuse mdttes ka edas-
pidi operatsioonide kontodgle kirjendamisel, kusjuures néi-
tame &ra ainult operatsiooni numbri ja summa, Tegelikult on
konto kahepoolne vorm pdhiliselt jérgmine:

1

Neid termineid- rakendati raamatupidamises esmakord-
selt kaubanduskapitali arenguperioodil, kui raamatupidamist
kasutati peamiselt arveldus- ja krediidioperatsioonide ar-
vestamiseks, Terminid "Deebet" (liihendatult "D") ja "Kreedit"
(lithendatult "K") tulenevad ladinakeelsetest sdnadest
"debet" (otseses tdlkes "ta vdlgneb") ja "credit" ("ta usal-
dab"), Kédesoleval ajal aga ei vasta nad oma otsesele tdhen-
dusele ja neid kasutatakse vaid konto poolte tinglike téhis-
tustena,

36



Konto

(nimetus)

Deebet Kreedit
Kuu-|Kirjendi] Kirjendl |Summs) Kuu-|Kirjendi gifggnni Sum~
pdev| nr, tekst pédev| nr. ©. ma

(operatsi- (operat-
ooni sisu) gigg?i

Konto kahepoolne vorm aga ei ole kohustuslik, Tédhtis ei
ole mitte konto kaks poolt, vaid muudatuste vdljendamise
viis, s. t. konto debiteerimine ja krediteerimine, Kontole
v3ib anda ka iihepoolse vormi, kuid eraldl lahtritega deebeti
ja kreediti jaoks. Sellisel juhul on kontol jérgmine vorm:

Konto

(nimetus)

Kuupédev | Kirjendi nr. Kirjendi tekst Deebet | Kreedit

Kontodele kirjendatakse kdigepealt ettevdtte majandusli-
ke vahendite ja nende allikate esialgsed jddgid ning seejédrel
k&ik nende jdrgnevad suurenemised ja védhenemised. Seejuures
summad, mis pdhjustavad esialgse jadgi suurenemist, kirjen-
datakse jadgiga iihele poolele, kuna jéddki vdhendavad summad
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kantakee vastaspoolele, Kui nditeks algjéék oli kantud dee-
betisse, siis k&ik algjédédki suurendavad summad tuleb kanda
deebetisse ja vdhendavad summad kreeditisse.

Kontodele kirjendatud summade kokkuvdtteid (ilma jésgi-
ta) nim?t;takse konto kdiveteks, Konto deebetisse kirjenda-
tud summade kokkuvdtet nimetatekse deebe t ik di -~
b e k 8  Ja kreeditisse kantud summade kokkuvétet k r e e =
ditikéibe ks, S5ltuvalt ajavahemikust, mille kohta
tehakse kokkuvdtteid, eristatakse kuu-, kvartali- ja aasta-
kéibeid,

Eonto uue jéddgi saamiseks liidetakse algjddgiga k8ik
samale poolele kirjendatud summad ning lshutatakse vastase
poolele kirjendatud summad. Kui aga kontol algjédédk puudub,
siis saadakse Jjédék konto deebeti- ja kreeditikdibe vahena
ning mérgitakse konto sellele poolele, kus on suurem kédive,
Raamatupidamise praktikas nimetatakse jddki s a 1 d o k 8
ning eristatakse deebet- ja kreeditsaldot vastavalt sellele,
kummal poolel on jédk,

Kontod on vahetult seotud bilansiga. Kuna bilanss jagu-
neb aktivaks ja passivaks, siis jagatakse ka kontod aktiva-
kontodeks Jja passivakontodeks. A k t i vakontodeks
nimetatakse kontosid; millel arvestatakse ettevdtte majan-
duslikke vahendeid Ja nende liikumist, P assiveakon-
tode ks nimatataxse kontosid, millel arvestatakse va-
hendite moodustamise allikate seisu ja muutumist,

.. Aktivakontode deebetisse kirjehdatakse vehendite alg-
saldo ja k3ik jdrgnevad suurenemised, kreeditisse aga kdik
vahendite vdhenemised, Aktivakontodel on deebetsaldo v&i
saldo puudub, Passivakontode puhul kirjendatakse vahendite
moodustamise allikate algsaldo ja suurenemised kreeditisse
ning véhenemised deebetisse, Passivakontodel on kreeditsal-
do vdi saldo puudub,

Kontodele kirjendamise korda v&ib iseloomustada jiarg-
miste skeemidega:
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Aktivakonto Passivakonto

D K D K
Vahendite alg-| Vahendite Vahendite Vanenditve alli-
saldo viéhenemine allikate vd- | kate algsaldo
(=) henemine (=)
Vahendite suu- Vahendite alli-
renemine (+) kate suurenemi-
ne (+)

2, Kahekordne kirjendamine, selle
olemus ja tiéhtsus

Majanduslike vahendite koosseisus ja nende moodustamise
allikates toimunud muudatused on majanduslike operatsioonide
tulemuseks, Majanduslikud operatsioonid registreeritakse
kontodel k ahekordse kirjendamise teel,
See tédhendab, et iga operatsioon fikseeritakse kaks korda -
kahel vastastikku seotud kontol., Seetdttu kujuneb vdlja vas=
tastikune seos arvestusobjektide vahel, mis on vidga tédhtis
ettevdtte majandusliku tegevuse kontrollimiseks Ja toimunud
protsesside jdlgimiseks,

Kahekordse kirjendamise vajaduse tegimé kindlaks Jjuba
eelmises peatiikis, kui késitlesime majanduslike operatsi-
oonide mdjul bilansis toimunud muudatusi. Siis selgus, et
iga majanduslik operatsioon muutis kaht bilansikirjet. Sel-
lest tuleneb ka vajadus kajastada iga majandusliiku operat-
siooni kashel kontol.

Kahekordse kirjendamise olemuse selgitamiseks toome md-—
ned néited. ;

Oleteame, et ettevéte tasus arvelduskontolt toorainete
ja materjalide eest 400 rubla., Antud operatsiooni tagajérjel
suurenes ettevdttel olemasolevate toorainete ja materjalide
maksumus 400 rubla vérra, See tuleb registreerida kontol
"Toorained ja materjalid", mis on aktivakonto, Kuna aktiva-
kontodes kirjendatakse suurenemine deebetisse, siis on antud
operatsiooni puhul vaja kontot "Toorained ja materjalid"
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debiteerida. ;

Toodud operatsioon pdhjustas teiselt poolt aga arvel-
duskontol olevate rahaliste vahendite véhenemise 400 rubla
vdrra, sest see summa tasuti arvelduskontolt toorainete j&
materjalide eest. Konto "Arvelduskonto" on samuti aktivakon-
to ja seda tuleb antud juhul krediteerida. .

Selle operatsiooni kontodel kirjendamise korda vdib
mérkida jadrgmiselt:

Deebet -~ konto "Toorained ja materjalid"

Kreedit - konto "Arvelduskonto" ..... 400,-

Debiteeritava ja krediteeritava konto ning summa marki-
mist majandusliku operatsiooni kirjendamiseks nimetatakse
lausendiks,

Lausendid koostatakse majanduslikke operatsioone vor-
mistavate dokumentide alusel, Lausendite koostamine enne ma-
janduslike operatsioonide kontodele kirjendamist on suure
tédhtsusega raamatupidamise digel teostamisel,

Meie poolt koostatud lausend tuleb kontodele kirjenda-
da jargmiselt:

Konto "Toorained ja materjalid" Konto "Arvelduskontd®
; G : K
Saldo Saldo
1) 400,=~ 1) 400.=-

Antud operatsiooniga puudutatud kontode vahel tekkis
vastastikune seos, mis nditab teostatud majandusliku operat-—
siooni mélemaid kiilgi, s. 0. toorainete ja materjalide sisse-
tulekut ning arvelduskontol olevate rahaliste vahendite vé-
henemist. Niisugust kontodevahelist vastastikust seost, s.o.

seost iihe konto deebeti ja teise konto kreed1t1 vahel mis

metatakse kontode ko rrespondeer 1y -

s exks, Kontosld, mille vahel selline vastastlkune seos te-
kib nimetatakse X o T r e s p o ndee r ivateks
k ont o &‘e k s,

Toome veel ilihe nédite kahekordse kirjendamise kohta,
Ettevdtte kassast anti aruandekohustuslikele isikutele avan-
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sine 60 rubla ning maksti toolistele ja teenistujatele pal-
gana 2000 rubla. 4

See operatsioon puudutab eelkdige kassas olevat sula-
raha, mis vdheneb 2060 rubla vdrra. Sularaha véhenemine tu-
leb kirjendada konto "Kassa" kreeditisse, sest see on akti-
vakonto.

Antud operatsioon mdjutab ka arveldusi aruandekohustus-
like isikutega ja tuleb seega kirjendada kontole "Arveldu-
sed aruandekohustuslike isikutega", Viimane on aktivakonto
Jja seda on vaja debiteerida, sest toodud operatsiooni t&ttu
suureneb aruandekohustuslike isikute vélgnevus ettevdttele
60 rubla vdrra,. -

Peale nende kahe konto tuleb meie operatsioon kirjenda-
da veel kontole "Arveldused todliste ja teenistujatega",
sest ettevdtte vdlgnevus tédlistele ja teenistujatele véhe-
nes 2000 rubla v3drra., Konto "Arveldused t66liste ja teenis-
tujatega” on passivakonto ja kuulub debiteerimisele, sest
passivakontos kirjendatakse vdhenemine deebetisse,

Lausend on antud operatsiooni puhul jédrgmine:

Deebet - konto "Arveldused aruandekohustuslike

LOARRUBRE" 1) b s nt s s il 60, -

Deebet - konto "Arveldused tooliste ja teenis-~

CAIRCOBAY o i o'e 0 b vt 06 wo %000 S 4 LN OO S
Ereedit =~ -konto "KasSBa'" s..iccectsnssssboce. 2060,=

Kontodele tuleb see lausend kirjendada nii:

D Konto "Arveldused aruandekohus- K D EKonto "Kassa" K
tuslike isikutega"
Saldo Saldo
2) 60~ 2) 2060,~-

41



Meie poolt esimese operatsiooni kohta koostatud lausen=-
dis korrespondeerisid kaks kontot, teise operatsiooni kohta
koostatud lausendis aga korrespondeerisid kolm kontot.

Lausendit, milles korrespondeerivad kaks kontot, nime-
tatekse lihtlausendiks. Lausendit, milles korrespondéerivad
kolm ja enam kontot, nimetatakse liitlausendiks.

Iga liitlausend koosneb tegelikult mitmest lihtlausen-
dist, Nditeks vdib meie poolt teise operatsiooni kohta koos-
tatud liitlausendi lahutada kaheks jdrgmiseks lihtlausendiks:

Deebet -~ konto "Arveldused aruandekohustuslike
isikutega”
Kreedit - konto "Kassa8" .ecescscccccssccs 60e=
Deebet - konto "Arveldused tddliste ja
teenistujatega"
Kreedit - konto "Kassa" .ecceecsscececee 2000,=

Liitlausendite koostamine véhendab kirjendite arvu ja
kergendab seega arvestusalatodtajate t66d. Kuid tuleb mérki-
da, et el ole lubatud igasuguse liitlausendi koostemine. Ji=-
ged on ainult niisuguae4 liitlausendid,omilledes iiht kontot
dehitagxi:akag_dgﬂm;&gw kontot krediteeritakse v&i vastupi-

di, mitut kontot debiteeritakse ja iiht kontot krediteeritak—
_Be, Eba&ige on aga selline liitlausend, milles mitut kontot
debiteeritakse ja mitut kontot krediteeritakse, Sellisest
lausendist ei ole ndha vastastikust seost iliksikute majandus-
like ndhtuste vahel ja ei selgu ka kontode korrespondeeri-
vus., See moonutab kajastatavate operatsioonide olemust ja
raskendab raamatupidamise andmete kasutemist majandusliku
tegevuse kontrollimiseks., Seepdrast on ndukogude raamatu-
pidamise praktikas niisuguste liitlausendite koostamine kee-
latud,

Toodud néidete alusel v3ib delda, et kahekordseks kir-
Jjendamiseks nimetatakse sellist majanduslike operatsioonide
kontodel registreerimise vdtet, mille puhul iga operatsioon
kirjendatakse lihes ja samas summas kontodele kaks korda -
iiks kord deebetisse ja teine kord kreeditisse. Kahekordsel
kirjendamisel on raamatupidamlses véaga suur kontrolliv téht-
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sus., Kuna kahekordse kirjendamise +&6ttu kantakse iga ope-
ratsioon vérdses summas deebetisse ja kreeditisse, siis pead
kdikide kontode deebetikdivete kokkuvdte vdrduma kdikide kon=-
tode kreeditikédivete kokkuvdttega. Sellise vdrdsuse puudumi-
ne aga nditab, et operatsioonide kontodele kirjendamisel on
tehtud vigu, mis tuleb leida ja parandada.

Kahekordse kirjendamise teel toimub majanduslike operat-
sioonide riihmitamine ning igale kontole koondatakse Gkonoomi-
liselt sisult samalaadsete operatsioonide summad,. Seetdttu
nimetatakse majanduslike operatsioonide kontodele kirjenda-
mist sistemaatiliseks kirjendamia=-
8 e k 8, Selle kdrval kasutatakse raamatupidamises ka krono-
loogilist kirjendamist,

Kronoloogilise kiriendeniase
puhul ~ registreeritakse majanduslikud operatsioonid nende
toimumise ja dokumentidega vormistamise ajalises jédrjestuses,
s8ltumeta operatsioonide Gkonoomilise sisu erinevustest.
Kronoloogiline kirjendamine toimub registreerimisandmikes
voi -zurnaalides, kus iga kuu 13pul v8etakse kokku k&igl re-
gistreeritud operatsioonide summad,

Raamatupidamises on pdhilise téhtsusega siistemaatiline
kirjendamine, Kronoloogilist kirjendamist kasutatakse siiste-
maatiliste kirjendite digsuse ja téielikkuse ning dokumenti-
de sdilivuse kontrollimiseks,

3. Siinteetilised ja analiiiitilised kontod

Kontode abil saadakse raamatupidamises andmeid majan=
duslike vahendite, nende allikate ja protsesside iiksikute
liikide kohta., Neid andmeid on vaja aga erineva detailisee-
rimise astmega., Ettev&tte majanduslikest vahenditest, nende
allikatest ja majanduslikest protsessidest lldise ettekuju-
tuse saamiseks piisab, kui meil on olemas iildistatua andmed,
mis iseloomustavad n&iteks pdhivahendite v3i materjalide
kdiki liike tervikuna, néditavad ettevdtte kogu kreditoorse
vdlgnevuse summat jne, Kuid ettevdtte t06 kontrollimiseks
ja operatiivseks juhtimiseks, samuti sotsialistliku omandi
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kaitse tagamiseks ei ole ilildistatud andmed kiillaldased, Sel-
leks on vaja veel detailseid andmeid pShivahendite ja mater-
jalide iga iliksiku liigi kohta, iga ettevdtte ja isikuga toi-
muvate arvelduste kohta jne. Seejuures ei piisa materiaalse-
te vddrtuste osas ainult detailsetest andmetest rahalises
védljenduses, vaid on vaja ka naturaalnditajaid, mis konkreti-
seerivad rahalises védljenduses saadud andmeid., Nii on pdllu-
majandusettevdtetes vaja olemasolevate seemnete kohta and-
meid mitte ainult rahalises védljenduses, vaid ka tsentneri-
tes vdi kilogrammides; noor- ja nuumloomade kohta on peale
rahaliste nditajate vajalikud veel andmed nende arvu ja elus-
kaalu kohta Jne. Jadrelikult peab raamatupidamine andma mate=~
riaalsete vadrtuste kohta nditajaid nii rahalises kui ka ko=
guselises vdljenduses,

Detailiseerimise astmelt erinevate nditajate saamiseks
kasutatakse raamatupidamises siinteetilisi ja analiiitilisi
kontosid, milledel arvestus toimub paralleelselt.

Siinteetilised kontod ehk peakontod
annavad majanduslike vahendite, allikate Ja protsesside koh~
ta hldistatud nditajaid. Nendel kontodel toimub arvestus
ainult rahalises va;;enduses. Siinteetilised kontod on bilan-
81 koostamise aluseks ja jédrelikult vahetus seoses bilansi-
ga. Siinteetiliste kontode arv on piiratua Ja mé@dratakse iga
ettevotte jaoks kindlaks kérgemalseisvate organite poolt.
Silinteetilistel kontodel peetavat arvestust nimetatakse siin-
teetiliseks arvestuseks.

kon;ggt;see;ixgg_gﬁnteet;liste kontode naitajaid ning anna—
vad ettevdtte vahendite, nende allikate ja majanduslike
protsesside kohta detailseid andmeid. Analiilitilistel konto-
del peetavat arvestust nimetatakse analiilitiliseks arvestu-
seks, Analiilitiline arvestus toimub rshalises, materiaalse-
te vadrtuste osas ka koguselises védljenduses, Analiilitilisi
kontosid bilansis ei nédidata ning neil puudub seetdttu otse-
ne seos bilansiga. Analiilitiliste kontode arv ei ole piira-
tud, vaid s8ltub ettevdtte vahendite koosseisust ja allika-
test ning arvestuse konkreetsetest lilesannetest.
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Stinteetiliste ja analiiitiliste kontode kdrval kasuta-
takse raamatupidamises veel gl;ggqyggigtlallkontode kasuta=-
mine on védga tédhtis suure ja mitmekesise nomenklatuuriga ar-
vestusobjektide puhul, Nii kasutatakse allkontosid pdhiva-
hendite, toorainete ja materjalide, deebitoride ja kreedito-
ridega toimuvate arvelduste, toodangu realiseerimise jms,
arvestuses, Allkontod on siinteetiliste ja analiilitiliste kon=-
tode vaheliseks liiliks ning nende kasutamine vdimaldab vaja-
likul mddral siistematiseerida analuutilise arvestuse andmeid.
Néiteks jaguneb sovhoosides siinteetiline konto "Toorained ja
materjalid" allkontodeks "Kiittedlid ja méédrdeained", "Mine-
raalvéetised™, "Tahke kiitus", "Biopreparaadid, ravimid ja
kemikaalid", "Toorained", "Taara" ja "Muud materjalid"., All=-
konto "Kiittedlid ja méddrdeained" jaguneb omakorda analiiliti-
listeks kontodeks "Bensiin", "Petrool", "Diiselkiitus", "Au-
tool", "Solidool" jne, Allkonto "Mineraalvdetised" koossei-
su kuuluvad analiiiitilised kontod "Superfosfaat", "Fosforiit',
"Kaalisool" jt. Skemaatiliselt on peakonto "Toorained ja ma-
terjalid" jagunemine allkontodeks ja analiilitilisteks konto-
deks toodud joonisel 4, Peakonto "Toorained ja materjalid"
selline jagunemine v&imaldab mitmekesised ning otstarbelt
erinevad toorained ja materjalid iihendada iihelaadseteks riih-
madeks,

Siinteetiliste ja analiilitiliste kontodega vdrreldes on
allkontodel see tehniline isedrasus, et neid vahetult ei
peeta, s. 0., nendel ei registreerita majanduslikke operat-
sioone., Raamatupidamises toimub kirjendamine ainult siintee-
tilistele ja analiiitilistele kontodele, Allkontode néditajad
saadakse nende poolt ilihendatavate analiilitiliste kontode and~
mete summeerimise teel, Jdrelikult tuleb analiilitilised kon=
tod avada allkontode jérjekorras. Allkontode nditajaid saab
védlja tuua ainult rahalises véadljenduses,

Raamatupidamise praktikas nimetatakse silinteetilisi kon-
tosid ka esimese jargu kontodeks, allkontosid teise jérgu
kontodeks ja analiilitilisi kontosid kolmanda jédrgu kontodeks,

Slinteetilistel ja analiiitilistel kontodel toimub ar-
vestus paralleelselt. See tdhendab, et iga operatsioon tu=-
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leb registreerida iiheaegselt nii siinteetilises kui ka ana-
liiitilises arvestuses, Analiilitilistel kontodel kirjendatak-
se operatsioon alati samale poolele, kus see oli kirjenda-
tud siinteetilisel kontol. Kui nditeks siinteetilisel kontol
oli operatsioon kirjendatud deebetisse, siis ka analiilitilis-
tel kontodel tuleb see operatsioon kirjendada deebetisse,
“inteetilisele kontole kirjendatakse operatsioon lildise sum-
mana ning analiiiitilistele kontodele iksiksummadena, mis aga
kokkuvadttes annavad sama iildise summa. Selle selgitamiseks
vitame jédrgmise ndite, Ettevdote soetas bensiini 80 rubla,
petrooli 25 rubla ja diiselkiitust 60 rubla eest, Antud ope-
ratsiooniga seoses tuleb kirjendada peakonto "Toorained ja
materjalid™ deebetisse 165 rubla, s. 0. soetatud naftasaa-
duste iildine maksumus, Analiiitilistele kontodele kirjenda-
takse soetatud naftasaadused iksiksummadena (konto "Bensiin"
deebetisse 80 rubla, konto "Petrool" deebetisse 25 rubla ja
konto "Diiselkiitus" deebetisse 60 rubla), mis kokku moodus-—
tavad samuti 165 rubla., Analiilitilistele kontodele tuleb kir-
jendada ka soetatud naftasaaduste kogused, kuid neid ei ole
néites lihtsustamise m3ttes toodud.

Esitatud kirjendamise korra t8ttu peab iga siinteetilise
konto deebetikéive (Jja kreeditikéive) alati vdrduma tema
koosseisu kuuluvate analiilitiliste kontode deebetikdivete (ja
kreeditikédivete) kokku%ﬁttega. Jérelikult ka iga silinteetilise
konto saldo peab vdrduma vastavate analiiiitiliste kontode sal-
dode kokkuvBttega. Sellisel siinteetiliste ja analiilitiliste
kontode nditajate kohustuslikul vé&rdsusel pShineb raamatupi=-
damises regulaarselt teostatav slinteetilise ja analiilitilise
arvestuse andmete kontrollimine, mis v8imaldab avastada ja
parandada kirjendamisel tehtud vigu.

L3puks tuleb mérkida, et osa siinteetilisi kontosid ka=-
Jjastavad vahendeid v3i nende allikaid, mis ei vaja edasist
detailiseerimist., Niisugustel kontodel puuduvad analiilitili-
sed kontod. Nende hulka kuuluvad peakontod "Kassa", "Arvel-
duskonto", "Arveldused sotsiaalkindlustuse organitega" jt.
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4. Kéibeandmikud

KEontod annavad vdimaluse saada raamatupidamisest igal
momendil andmeid ettevdtte vahendite iiksikute liikide ja
nende moodustamise allikate seisu ning selles toimunud muu-
datuste kohta, Kuid ettevdtte majandusliku tegevuse juhtimi-
seks ja raamatupidamise digsuse kontrollimiseks on perioodi-
liselt vajalikud kokkuvdtlikud andmed ettevdtte vahendite ja
nende allikate ning majanduslike protsesside kohta, Selli=-
seid andmeid saadakse kéibeandmike abil, mis koostatakse ta-
valiselt ikks kord kuus,

Kdibeandmikud on jooksva raamatupidamise andmete iildis-
tamise ja tehtud kirjendite digsuse kontrollimise vahendiks,
Kédibeandmikud koostatakse nii silinteetiliste kui ka analiiliti- .,
liste kontode jérgi. Silinteetiliste kontode kirjendite pdhjal
koostatud kédibeandmikku nimetatakse ka kédibebilansiks, Kédibe=-
andmikes tuuakse &dra kontode saldod aruandaperioodi~alguseks
ja 18puks ning k#éibed,

Siinteetiliste kontode kédibeandmik koosneb kaheksast
lahtrist. Esimeses lahtris nédidatakse kontode jarjekorra-
numbrid ning teises kontode nimetused. Kolmas ja neljas lah-
ter on mddratud kontode algsaldode jaoks. Viiendasse ja kuu-
endasse lahtrisse mirgitakse kontode ki#ibed, kuna kaks vii-
mast lahtrit on ette néhtud kontode 1dppsaldode véljatoomi-
seks, Selgitame siinteetiliste kontode kdibeandmiku vormi ja
koostamise korda jédrgmise néite pdhjal.

Oletame, et sovhoosis olid aruandeperioodi (kuu) algu=-
seks peakontodel jargmised saldodl.

A, Aktivakontod

1. Pohivahienddd .eccssvanaisnsposecesanesscBDls 365800,=
2. P3llumajandustoodang eccececcccsssccccee 57800, -
3. Toorained ja materjalid IR SRR e b AP 16200, ~

1 Néite lihtsustamise m&ttes ei ole toodud kdiki sovhoosides
rakendatavaid peakontosid ning majanduslikke operatsioone on
vdetud minimaalsel arvul, 3

48



4, Noor- ja nuumloomad secececescscsccscess IDle

Se- ToIMEKUBVYALUR sicsssrsoantonnnovisives o

Be EBBRE .0t siciisdertastnnimnts shensctpan o

Pe APUe1AUBKODTO sosssonssvcssnossissvaon
8., Arveldused aruandekohustuslike isiku-

BOBB vocivsvont et bmoueis dnadrssehsesn i

51600, -
20200, -

60~
36000, =

100.-

Kokku rbl, 547760.~

B, Passivakontod

1. Pohikirjatond eecececececcccecsccessse Ible 476000,~

2. Pdhivahendite kulumine eecsceccsccccece "
3. Amortisatsioonifond ecccecescccssccccss "
4, Brifondid secececsscccccscosscovcossse "
5. Lihiajalised pangalaenud escececceccessse "
6. Arveldused tooliste.ja teenistujatega "
7. Arveldused €elarvega cececececssccsceccs M
8. Arveldused kreeditoridega scceessccces "

14000, -
4400, =
5600, =

43700,=
1800, =~

100,=
2160,=

Kokku Tbl. 547760,-

2 Aruandeperioodi jooksul registreeriti peakontodel rida
majanduslikke operatsioone, mis on vdljendatud jérgmistes

lausendites:
1) Deebet - konto "Lihiajalised pangalaenud"

Kreedit - konto "Arvelduskonto” ........rbl, 4600.-

2) Deebet - konto "Loomakasvatus"
Kreedit - konto "Arveldused tddliste ja
teenistujatega.cececccccaces
3) Deebet - konto "Arveldused tdédliste ja
teenistujatega"
Kreedit - konto "Arveldused eelarvega"

4) Deebet - konto "Toorained ja materjalid"
Kreedit - konto "Arveldused kreeditori-

GOERY S siesen i tintsodinee

5) Deebet - konto "Loomakasvatus"
Kreedit - konto “P&llumajandustoodang"

6) Deebet - konto "Kassa"
Kreedit - konto "Arvelduskonto" ......
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4000 (g

260,-

1600,
39000‘

4100, -



7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

Deebet - konto "Arveldused t55liste Ja
teenistujatega™

Kreedit - konto "Kassa"....cseeec0eee Ible 3900,

Deebet - konto "Arveldused aruandekohus—
tuslike isikutega"

Kreedit =~ konto "Kass&8" .ceececsccces

Deebet - konto "Loomakasvatus"
Kreedit - gontg "Toorained  ja mater—
1i

Deebet = konto "Arveldused eelarvega"
Kreedit - konto "Arvelduskonto" ceess

Deebet - konto "Noor- ja nuumloomad"
Kreedit - konto "“Loomakasvatus”......

Deebet = kontvo "P8llumajandustoodang™
Kreedit - konto "Loomakasvatus" c....

Deebet - konto "Toorained ja materjalid®

Ereedit - konto "Arveldused aruande=-
kohustuslike isikutega™e...

Deebet - konto "Kassa"

Ereedit - konto "Arveldused aruande-
kohustuslike isikutega"...

Deebet = konto "Arvelduskonto"
Kreedit - konto "Kassa" @0ecoessoecee

Deebet = konto aRealiseerimine"
Kreedit - konto "P&llumajandustoodang™

Deebet - konto "Arvelduskonto™
Kreedit - konto "Realiseerimine”.....

Deebet = konto "Arveldused kreeditoridega"

Kreedit -~ konto "Arvelduskonto" .e....

200,=

1400, =~

3600'

600, -

8500, =~

180,~

70.=

?900--

8300, ~

2400, =



Kirjendame algsaldod ja operatsioonid kontodele ning
votame kéibed kokku,

D Konto "P8hivahendid" K D EKonto "Pdllmgandus- K
toodang
Saldo 365800.-
Saldo 57800.-| 5) 3900, =
12) 8500,-| 16) 7900,=-
Kdive 8500,- |K&ive 11800,.-
D Konto "Toorained ja K D Konto "Noor- ja nuum- K
materjalid" loomad"
Saldo 16200.~ |9) 1400, - Saldo 51600,-
4) 1600,= 11) 600, ~
13) 180-‘
Kdive 1780,- |Kdive 1400,- Kédive 600.-
D Konto "Taimekasvatus" K D Konto "Kassa" K
Saldo 20200,- : Saldo 60.~-| 7) 3900~
6) 4100,- 8) 200,-
14) 70.=| 15) 80,=
Kédive 4170,-| Kédive 4180,~
D Konto "Arvelduskonto" K D Konto "Arveldused aruan-K
dekohustuslike isikute-
sa"
Saldo 36000.- | 1) 4600, ~ Saldo 100.- | 13) 180,~
15) 80.~ | 6) 4100,~- 8) 200.~- | 14) 70.~
17) 8300,- | 10) 360.~ -
ld) 2400, ~ Kdive 200.- Kéive 250."
Kdive 8380,~ | Kdive 11460,-
D Konto "Loomakasvatus" K D Konto "Realiseerimine" K
2) 4000,- | 11) 600,~- 16) 7900.- | 17) 8300.-
5) 3900.~ | 12) 8500, - - .
9) 1400, - Kédive 7900.~ | Kdive 8300.~-
Kdive 9300.~- | Kdive 9100.-

7 Raamatupidamine I
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D Konto "Pdhikirjafond" K D Konto "P8hivahendite K

kulumine"
Saldo 476000, Saldo 14000.~-
D Konto "Amortisatsigoné: K D Konto "Erifondid" K
ond'

Saldo 4400.- Saldo 5600, =
D Konto "Lithiajalised K D Konto "Arveldused tdd- K
pangalaenud" liste ja teenistujatega"

1) 4600,=- |Saldo 43700,- 3) 260,~ | Saldo 1800,
?7) 3900.- | 2) 4000, -

Kéive 4600,- : Kidive 4160,- |Kéive 4000,-
D Konto "Arveldused K D Konto "Arveldused K

eelarvega" kreeditoridega"

10) 360,~ |Saldo 100,.- 18) 2400.- |Saldo 2160.-
3) 260,~ 4) 1600,~
Kaive 360,- |Kaive 260.- Kéive 2400,- |Kdive 1600,~

Kontodel tehtud kirjendite alusel koostame siinteetilis-
te kontode kdibeandmiku, Selleks kanname iga konto osas kdi-
beandmikku jdrjekorranumbri, konto nimetuse, algsaldo (dee-
betsaldo deebetisse vdi kreeditsaldo kreeditisse) ning dee-
beti- ja kreeditikdibe, Edasi toome kdibeandmikus vdlja iga
konto 1l&ppsaldo., Selleks tuleb aktivakontode puhul algseldo-
le liita deebetikédive ja lahutada kreeditikédive, passivakon=
tode puhul aga algsaldole liita kreeditikdive ja lahutada
deebetikédive, Kontode "Loomakasvatus" ja "Realiseerimine"
osas saldot vdlja ei tuua, vaid 18ppsaldo lahtrites nédida-
takse nende kontode deebeti- ja kreeditikédive kasvava kokku-
vottena aasta algusest alates, See on tingitud asjaolust, et
pdllumajandusettevdtetes kalkuleeritakse toodangu omahind
ainult liks kord aastas - aasta 13pul, Kui mdnel kontol sal=-
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dot voi kdivet ei esine, siis tdmbame vastavasse lahtrisse
kriipsu. Lopuks vitame kokku kéibeandmiku kdik lahtrid ning
kokkuvdtted médrgime joone alla,

Meie nédite pdhjal koostatud siinteetiliste kontode kai-
beandmik on toodud lehekiiljel S4.

Siinteetiliste kontode kédibeandmiku isedrasuseks on see,
et siin esineb kolm vbfdsust: lzﬁggebetalgsaldode kokkuvdte
vérdub kreeditalgsaldode kokkuvdttega; 2) deebetikiivete
kokkuvdte vérdub kreeditikédivete kokkuvdttega ja 3) deebet-
ldppsaldode kokkuvdte vdrdub kreeditldppsaldode kokkuvdtte=
ga. Need kolm vdrdsust tulenevad vahendite kahepoolsest ka-
Jjastamisest bilansis ja operatsioonide kahekordsest kirjen-
damisest,

Silinteetiliste kontode kdibeandmiku kokkuvdtete vdrdsust
kasutatakse kontodel tehtud kirjendite Sigsuse kontrollimi-
seks, Kui péarast kédibeandmiku koostamist iiks vdi teine kokku-
vitete paar el ole vdrdne, siis on kusagil tehtud viga, mis
tuleb iiles otsida ja parandada.

Tuleb mérkida, et silinteetiliste kontode kdibeandmiku
abil vdib avastada ainult niisuguseid vigu, mis rikuvad mai-
nitud kokkuvdtete vdrdsust. Nditeks, kui operatsiooni summa
on kirjendatud ainult iks kord, s. 0. ainult deebetisse voi
ainult kreeditisse, kui operatsioon on kirjendatud deebetis-
se ilihes summas ja kreeditisse teises summas, kui k&ibed on
ebadigelt kokku vdetud jne., Kdibeandmiku abil aga ei ole voi=-
malik avastada vigu, mis ei riku kokkuvdtete vdrdsust, Nédi-
teks, kul operatsioon on jddnud silinteetilistele kontodele
kirjendamata v3i kirjendatud ebadigetele kontodele, kui ope=-
ratsioon on kirjendatud deebetisse Jja kreeditisse iihes ning
samas ebadiges summas jne, Selliseid vigu on vdimalik leida
siinteetiliste kontode k#ibeandmiku vdrdlemisel registreeri-
misZurnaali kokkuvdttega ja analiilitiliste kontode kidibeand-
mikega.

Sunteetiliste kontode kdibeandmikku kasutatakse bilane
si koostamiseks, Nimelt moodustavad kahes viimases lahtris
toodud kontode léppsaldod oma kogumina ettevdtte uue bilan-
si, Jédrelikult tuleb bilansi saamiseks need saldod esitada
bilansitabeli kujul, Kuid tuleb silmas pidada, et prakti-
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kas ei osutu bilansi koostamine kd@ibeandmikus toodud kontode
saldode mehhaaniliseks bilansitabelisse lilekandmiseks, Tava=-
liselt on bilansikirjete arv suurem kdibeandmikus ndidatud
siinteetiliste kontode arvust. Seetdttu tuleb kéibeandmikus
toodud osa kontode saldod liigendada mitmeks summaks, et de=-
tailsemalt kajastada vastavaid vahendeid v&i allikaid, Tei-
selt poolt esineb aga bilansikirjeid, mis kajastavad mitme
siinteetilise konto saldot ilihes summas. M&ningate kontode pu-
hul tépsustatakse enne bilansi koostamist nendel arvestata-
vate objektide hinnet jne, }

Silinteetiliste kontode kédibeandmikku kasutatakse ka ette-
vdtte 66 kdiguga lildiseks tutvumiseks, Kdibeandmikus sisal-
duvad andmed ei vdimalda kiill pdhjalikult uurida ettevdtte
majanduslikku tegevust, kuid nende alusel vdib siiski teha
iildisi jédreldusi ettevdtte majanduslike ressursside kohta,

Toodud kédibeandmiku vormil on aga oluline puudus, mis
raskendab selle kasutamist majanduslike operatsioonide kont-
rollimiseks ja analiilisimiseks. Nimelt puudub k&ibeandmikus
kontode korrespondeerivus, Vdtame néditeks konto "Arveldus-
konto", Kdibeandmiku lahtritest ndeme, et arvelduskontole
laekus aruandeperioodil 8380 rubla ja sealt vidljastati 11460
rubla, Kuid kdibeandmiku pdhjal ei ole vdimalik selgitada,
kellelt ja millega seoses laekusid arvelduskontole rahali=-
sed vahendid, missuguseks otstarbeks arvelduskontolt raha ku-
lutati jne. Selle puuduse vdib kdrvaldada, kui koostada kéi-
beandmik ristmelises vormis. Ristmelises kdibeandmikus néi-
datakse kontode korrespondeerivus, mis selgitab kédivete si=-
Su.

Ristmelises kéibeandmikus on siinteetilised kontod too=
dud samas jérjestuses kaks korda - iiks kord vertikaalselt ja
teine kord horisontaalselt. Horisontaal- ja vertikaaljoonte
18ikumisel tekivad ruudud, kuhu kantakse kdivete summad, Ku~
na igas ruudus ristub kaks kontot, siis ruutu kirjutatud
summa nditab juba iseenesest, missugust kontot on debiteeri-
tud ja missugust krediteeritud, Debiteeritavad kontod paigu-
tatakse tavaliselt horisontaalridadele ja krediteeritavad
kontod vertikaallahtritesse, Jéarelikult iga ruutu kirjenda-
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tud summa nditab horisontaalsuunas debiteeritavat. kontot ja
vertikaalsuunas krediteeritavat kontot. Igale horisontaal-
reale kantud summade kokkuvdte annab seega vastava konto
deebetikdibe ja vertikaallahtrisse kantud summade kokkuvdte
konto kreeditikédibe.

Kasutame ristmelise kdibeandmiku koostamiseks meie néi-
tes toodud operatsioonide kirjendeid kontodel, mis olid alu=-
seks ka lihtsa k#ibeandmiku koostamisel. Ristmelisse kéibe-
andmikku liilitame ainult need kontod, milledel esines aru-
andeperioodi jooksul kdive, Seega jédtame vélja kontod "Pdhi-
vahendid", "Taimekasvatus", "P8hikirjafond", "PShivahendite
kulumine", "Amortisatsioonifond”™ ja "Erifondid", kuna nendel
kdivet ei esinenud., Nédite pdhjal koostatud ristmeline k&ibe-
andmik on toodud lehekiiljel 57,

Ristmelisel kdibeandmikul on veel teine variant, milles
peale kédivete tuuakse éra ka kontode alg- ja léppsaldod.
Selle variandi puhul tuleb ké@ibeandmikku liilitada k&ik siin-
teetilised kontod, milledel esineb saldo vdi kéive,

Ristmelise kdibeandmiku vorm vd&imaldab iihekordse kir-
jendamisega ndidata kahe konto korrespondeerivust. See asja=-
olu muudab ristmelise kd@ibeandmiku véga téhtsaks majandusli-
ke operatsioonide uurimisel., Osates lugeda ristmelist kdibe-
andmikku, v8ib saada selge ettekujutuse ettevdtte t66 mahust,
sisust ja tulemustest. Ristmeline kdibeandmik nditab kuju-
kalt k8iki muudatusi, mis on toimunud ettevdtte vahendite
koosseisus ja nende moodustamise allikates, Kui lihtsast
k#dibeandmikust on ndha ainult kassast vidljamakstud rahasum=
ma, siis ristmelisest k#ibeandmikust selgub ka, mis otstar-
bel on see toimunud., Nditena toodud ristmelisest kdibeand-
mikust on néha, et kassast maksti palgana to6listele ja tee=
nistujatele 3900 rubla, avansina aruandekohustuslikele isi-
kutele 200 rubla ning viidi arvelduskontole 80 rubla, Ana=
loogilisi andmeid vdib saada ka teiste kontode osas.

Ristmelist kdibeandmikku kasutatakse ka raamatupidamise
digsuse kontrollimiseks, Selline kontroll toimub kdibeandmi- .
kus toodud kontode korrespondeerivuse Gigsuse selgitamise
teel, Kui nditeks ristmelises kdibeandmikus on mérgitud sum=-
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ma ruutu, kus konto "T66lised ja teenistujad" ristub hori-
sontaaljoont pidi kontoga "Toorained ja materjalid”, siis
see annab tunnistust operatsiooni kirjendamisel tehtud veast,
sest niisugune lausend on v3imatu.

Rasmatupidamise praktikas kasutatakse ristmelist kdibe-
andmikku vordlemisi harva. Ettevdtetes on siinteetiliste kon-
tode arv kiillaltki suur ning see muudab ristmelise kédibeand-
miku kohmakaks ja praktiliseks kasutamiseks ebaotstarbekaks.
Ristmelise kirjendamise pdhimdte ise on aga sotsialistlikus
raamatupidamises levinud iisna ulatuslikult, Sellel pShimdt-
tel rajaneb rida majanduslike operatsioonide arvestuses ka-
Jaétamise vodtteid, eriti aga arvestus kogumisandmike abil,

Analiilitiliste kontode kdibeandmikud koostatakse eraldi
iga siinteetilise kontoga ilihendatud analiiiitiliste kontode
rihma kohta, Nditeks koostatakse pdllumajandustoodangu ana-
liilitiliste kontode kdibeandmik, toocrainete ja materjalide
analiiitiliste kontode kéibeandmik, aruandekohustuslike isiku-
tega toimuvate arvelduste analiilitiliste kontode kdibeandmik
Jjne,

Analiiitiliste kontode kédibeandmikud on erineva vormiga,
s8ltudes arvestatavate objektide iseérasustest, Nii on ar-
velduste ja vahendite allikate analiilitiliste kontode kédibe-
andmikes ette ndhtud lahtrid ainult rahaliste nditajate
Jjaoks, sest nendel kontodel toimub arvestus iiksnes rahali-
ses vidljenduses., Materiaalseid véaidrtusi arvestatakse aga
peale rahalise vdljenduse veel naturaalnditajates, Seetdttu
peadb materiaalsete vddrtuste analiilitiliste kontode kdibeand-
mikes olema ette ndhtud lahtrid nii summa kui ka koguse mér-
kimiseks., Seevastu aga puulduvad nendes kéibeandmikes lahtrid
kreeditsaldode jaoks, sest materiaalsete védrtuste kontodel
ei saa kunagi esineda kreeditsaldot.

Analiilitiliste kontode kdibeandmiku vormi illustreerimi-
seks toome toorainete ja materjalide analiilitiliste kontode
kéibeandmiku,
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Toorainete ja materjalide analiilitiliste kontode kédibe-
andmik

Jrk.| Analiilitiliste| Algsaldo Kédibed Lappsaldo
nr. | kontode nime- Deebet Kreedit
tused ko=-| sum- sum~| ko=| sum= g:;[,aun-
ggglma ma |gus| ma ma
1. | Bensiin 35 1210 |60 | 360 |58 | 348 37| 222

2. |Petrool jne., |12 | 48 |14 | 56 A %) 60 12 4y

Kokku |-  [16200| - 780 |- |s00 |- hesso

Analiilitiliste kontode kdibeandmike pdhiliseks isedrasu-
seks on see, et iga analiilitiliste kontode kdibeandmiku kdive-
te ja saldode kokkuvdtted peavad vorduma vastava silinteetili=-
se konto kdivete ja saldoga. Nimetatud vdrdsus on tingitud -
sellest, et kirjendid analiilitilistele Jja siinteetilistele
kontodele toimuvad paralleelselt. Seetdttu kasutatakse ana-
liititiliste kontode kdibeandmikke raamatupidamise &Sigsuse ja
tédielikkuse kontrollimiseks. Kui analiiitiliste kontode kédibe-
andmiku k#@ivete vdi saldode kokkuvdtted ldhevad lahku vasta-
va siunteetilise konto kdivetest vdi saldost, siis on kirjen-
damisel vdi kokkuvdtmisel tehtud vigu. Selline kontrollimine
tuleb 1dbi viia iga kuu enne bilansi koostamist.

Analiiiitiliste kontode kdibeandmikud vdimaldavad tutvuda
vahendite iliksikute liikide ja nende allikate seisu ja selles
toimunud muudatustega ning on iliheks sotsialistliku omandi
séilivuse kontrolli abinduks. Analiiitiliste kontode kiibeand-
mikud annavad ka ettevdtte t66 kontrollimiseks ja operatiiv-
seks juhtimiseks vajalikke andmeid.

Analiiitiliste kontode kdibeandmike asemel koostatakse
kaasaegses raamatupidamise praktikas sageli saldoandmikke.
Saldoandmike kasutamisel pdhineb nditeks toostusettevdtetes
rakendatav materjalide arvestuse saldomeetod. Saldoandmikes
tuuakse dra ainult analiiitiliste kontode saldod aruandeperi-
oodi alguseks ja 10puks, kuna kdibed siin puuduvad. Saldo-
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andmike kasutamise puhul on vaja eriti hoolikalt ja regu-
laarselt kontrollida arvestusandmeid, mille pdhjal nad koos-
tatakse, Kui sellest tingimusest kinni peetakse, siis annab
saldoandmike kasutamine médrgatavat efekti ning vdéhendab tun-
duvalt arvestuslikku t66d.



IV peatikk

KONTODE KLASSIFIKATSIOON
1. Kontode klassifikatsiooni pShimdtted

Raamatupidamises kasutatakse mitmesuguseid kontosid,
millede abil saadakse vajalikke nditajaid ettevdtte plaani
tditmise kdigu kontrollimiseks ning majanduslike vahendite
liikumise ja nende allikate muutumise jédlgimiseks, 5

Mitmekesisuse tottu on kontod vaja jaotada uUhesugusteks
rihmadeks, s. o, klassifitseerida. Kontode klassifitseerimi-
ne vdimaldab vdlja selgitada raamatupidamises kasutatavate
kontode isedrasused ja kindlaks teha kontode iliksikute liiki-
de vahelised erinevused., Kontode klassifitseerimine kergen-
dab kontode tundmadppimist ja nende kasutamist praktilises
t668.

Missuguste tunnuste jdrgi toimub kontode klassifitsee-
rimine?

Kontod on majanduslike vahendite, nende allikate ja
majanduslike protsesside riihmitamise, jooksva arvestuse ja
kontrolli vahendiks., Vahendite, allikate ja protsesside riih-
mitamine toimub vastavalt nende Okonoomilisele sisule., Vii=-
mane  méfirab omakorda kindlaks kontode Gkonoomilise sisu,

See juures kontod, nagu ka nendel arvestatavad objektid, on
erineva sisuga,

Nii erineb vahendite kontode sisu vahendite allikate
kontode sisust. Esimesed (materjalide,; rahaliste vahendite
Jt. kontod) kajastavad vahendite iiksikute liikide Skonoomi-
list olemust ja nende ililesannet ettevdtte majanduslikus te-
gevuses, Teised (fondide, laenude jt. kontod) aga nditavad
vahendite paritolu, kuuluvust ja otstarvet. Tédiesti isesugu-
se sisuga on protsesside kontod (tootmise, realiseerimise
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kontod), mis avavad ettevdttes toimuvate majanduslike prot-
sesside iseloomu ja tédhenduse. :

Nende riihmade siseselt erinevad kontode iiksikud liigid
samuti oma sisu poolest vastavalt arvestatavate objektide
iseloomule ja isedrasustele. Néditeks materjalide kontod eri-
nevad fahaliste vahendite kontodest, fondide kontod laenude
kontodest, tootmise kontod realiseerimise kontodest jne.

Jarelikult vdib kdik kontod sisu jérgi jaotada kindla-
teks riihmadeks ja liikideks. Kuna kontode sisu tuleneb nen-
del arvestatavate vahendite, allikate Jja protsesside okonoo=-
milisest sisust, siis on kontode klassifitseerimise tidhtsai-
maks tunnuseks nende dkonoomiline sisu,

Kontodest saadakse juhtimiseks ja kontrolliks vajalikke
naitajaid, nagu andmed vahendite sissetuleku, véljamineku ja
jddkide kohta, majanduslike protsesside teostamisega seotud
kulude kohta jne.

Naitajate kogum, mida peab andma iiks v3i teine konto,
m&&rab konto iilesande. Kontode iilesanne sdltub tavaliselt
nende sisust ja on kontode liksikute liikide puhul erinev,
Nii peavad iihed kontod (materjalide, rahaliste vahendite,
fondide, laenude kontod) kajastama vahendite ja nende. alli-
kate liikumist. Teiste kontode iilesandeks on aga anda nidita-
Jjaid, mis iseloomustavad majanduslike protsesside teostami-
se teatud momente, nditeks toodangu omahinna kindlaksméira-
mine (tootmise kontod), toodangu realiseerimise tulemuste
védljaselgitamine (realiseerimise kontod) jne. Jéarelikult
v8ib kontosid rithmitada ke nende iilesande jérgi. Kontode
Ulesanne on nende klassifitseerimise teiseks tunnuseks.

Kontode sisu ja iilesanne tingivad omakorda kontode
struktuuri, s. o. kontode deebeti- ja kreeditikirjendite
ning saldo iseloomu ja tédhenduse, kontode paiknemise bilan-
sis jne. Kontode struktuur on samuti mitmesuguste kontode
puhul erinev,

Uhtedel kontodel esineb ainult deebetsaldo Jja nad on
aktivakontod (materjalide, rahaliste vahendite kontod). Teis-
tel kontodel on ainult kreeditsaldo ja nad kuuluvad passiva-
kontode hulka (fondide, laenude kontod). (htedel kontodel
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v8ib aruandeperioodi 138pul esineda saldo ja nad ndidatakse
bilansis (vahendite ja nende allikate kontod). Teised kon-
tod suletakse aruandeperioodi ldppemisel, neil ei saa sal-
dot esineda ja seetdttu neid 18ppbilansis ei ndidata (néi-
teks tootmise ja majandi iildkulude kontod). Jadrelikult vdib
kontosid rﬁpmitada ka nende struktuuri jédrgi. Kontode struk-
tuur on nende klassifitseerimise kolmandaks tunnuseks.

Kdik kolm kontode klassifitseerimise tunnust on iikkstei-
sega tihedas seoses. Kontode sisu mdjutab nende ililesannet
ja koos viimasega mddrab kontode struktuuri., Jérelikult tu-
leb kontode klassifitseerimiseks kasuteda k&iki kolme tun-
nust nende vastastikuses seoses, kusjuures tdhtsaimaks ja
otsustavamaks on kontode Okonoomiline sisu.

Seega pdhineb kontode klassifikatsioon majanduslike
vahendite, nende allikate ja majanduslike protsesside oko=-
noomilisel klassifikatsioonil ning toimub kontode sisu, liles-
ande ja struktuuri jargi. -

Koosktlas esitatud klassifitseerimise pdhimdtetega ja-
gatakse kdik kontod eelkdige kaheks pd&hiriihmaks:

1) majanduslike vahendite ja nende allikate kontod;

2) majanduslike protsesside ja nende tulemuste kontod.

Esimese riihma kontod arvestavad vahendite ja allikate
uksikuid liike, kajastades nende liikumist ja jédke. Iga
niisugune konto kajastab vahendite teatud liikide muudatusi,
mis toimivad mitmesuguste operatsioonide tagajdrjel. Nditeks
konto "Toorained ja materjalid" néitab varutud toorainete ja
materjalide laekumist lattu (suurenemist), nende vidljasta-
mist tootmisse (vidhenemist) jne. :

Teise rithma kontod arvestavad operatsioonide iiksikuid
liike, mistdttu neid nimetatakse tavaliselt operatsioonikon-
todeks. Iga niisugune konto kajastab operatsioonide teatud
liike, mis toimuvad mitmesuguste vahendite osavdtul. Néditeks
‘konto "Taimekasvatus" n#itadb mitmesuguste vahendite (kulude)
muutumist tootmisprotsessi tagajdrjel uueks vahendite lii-
giks - valmistoodanguks ja selle toodangu omahinna kujune-—
mist.

Seega kajastavad mdlema peariihma kontod nii vahendeid
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kui ka operatsioone. See kajastamine on aga erineva iseloo=- '
muga. Kui vahendite kontodel arvestatakse vahendeid liikide
jérgi ja operatsioone liigitamata, siis protsesside kontodel
toimub see vastupidi - operatsioone arvestatakse liikide
Jédrgi ja vahendeid liigitamata.

Vahendite ja allikate kontodel arvestatakse ainult va-
hendite ja nende allikate iga liigi kvantitatiivseid muuda-
tusi (suurenemist, véhenemist). Protsesside kontod kajasta-
vad seevastu kvalitatiivseid muudatusi, s. o. vahendite ik-
sikute liikide muutumist vdi lmberkujunemist teisteks majan-
duslike protsesside m&jul, samuti ka ettevdtte majandusliku
tegevuse tulemusi (kasumeid v3i kahjumeid).

M3lema pohiriihma kontod jagatakse omaekorda liksikuteks
riilhmadeks ja liikideks.

Majanduslike vahendite ja nende allikate kontod vd&ib
jagada neljaks rihmaks: a) materiaalsed kontod, b) rahalised
kontod, ¢) fondide kontod, d) arvelduste kontod. Siia tuleb
viienda riihmana veel arvata reguleerimiskontod, mis on ette
ndhtud vahendite ja nende allikate hinde tépsustamiseks,

Majanduslike protsesside ja nende tulemuste kontod
(operatsioonikontod) v3ib jagada kolmeks riihmsks: a) kalku-
latsioonikontod, b) jaotuskontod, c¢) tulemuskontod.

Jargnevalt selgitame lédhemalt kontode iiksikuid riihmi,
kusjuures ldéhtume riiklikes pdllumajandusettevdtetes (NSV
Liidu P&llumajanduse Ministeeriumi sovhoosides ja teistes
pdllumajandusettevdtetes) rakendatavatest kontodest.

2. Materiaalsed kontod

Materiaalsed kontod on mddratud ettevdtte materiaalsete
vehendite seisu ja liikumise arvestamiseks ja kontrollimi-
seks, Sellesse riihma kuuluvad kontod "P&hivahendid", "P&llu-
majandustoodang", "Toorained ja materjalid"”, "Varuosad",
“Noor- ja nuumloomad" jne., Materiaalseid kontosid nimetatak-
se sageli ka inventeeritavateks kontodeks, sest nendel arves-
tatavate vahendite saldot vdib igal hetkel kontrollida inven—
teerimise teel,
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Materiaalsed kontod on kd&ik aktivakontod. Deebetisse
kirjendatakse arvestatavate vahendite suurenemine (sissetu-
lek) ja kreeditisse nende vdhenemine (véljaminek). Kirjenda-
mine deebetisse ja kreeditisse toimub iihesuguses hindes. Ma=-
teriaalsetel kontodel vdib esineda ainult deebetsaldo, -mis
nditab materiaalsete vahendite olemasolu.

Skemaatiliselt on materiaalsete kontode struktuur jarg-
mine:

Materiaalse konto skeem

D K
Algsaldo - materiaalsete vahen- Kédive - materiaalsete
dite seis vahendite vdlja-
minek

Kédive - materiaalsete vahen-
dite sissetulek

(+) i (=)

prpsaldo - deebetsaldo

Analiilitilises arvestuses toimub materiaalsetel kontodel
kirjendamine nii rahalises kui ka koguselises vé@ljenduses,

3. Rahalised kontod

Ruhalised kontod on mdératud ettevdtte rahaliste vahen-
dite arvestamiseks ja kontrollimiseks, Antud rihma kuuluvad
- kontod "Kassa", "Arvelduskonto", "Kapitaalmahutuste erikon-
to", "Muud pangakontod".

Rahaliste kontode struktuur on sarnane materiaalsete
kontode struktuurile ja seda vdib iseloomustada jargmiselt:

1) rahalised kontod on aktivakontod;

2) nende kontode deebetikirjendid tdhistavad rahaliste
vahendite suurenemist (sissetulekut) ja kreeditikirjendid
véhenemist (véljaminekut)j

3) rahalistel kontodel v3ib esineda ainult deebetsaldo,
mis nditab olemasolevate rahaliste vahendite seisu.

Esitame skemaatiliselt rahalise konto struktuuri,
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Rahalise konto skeem

D
K
Algsaldo - rahaliste vahendite | Kdive - rahaliste vahen-
seis dite védljaminek
Kiive - rahaliste vahendite
sissetulek
(+) (=)

prpsqldo-deebetsaldo

4, Fondide konyod

Fondide kontod on ette nihtud fondide ja sihtfinant-
seerimise seisu ning muudatuste arvestamiseks Ja kontrolli-
miseks, Siia kuuluvad kontod "Pdhikirjafond”, "Amortisatsi-
oonifond", "Erifondid", "Sihtfinantseerimine ja sihtotstar-
belised laekumised" jt. -

Fondide kontod on passivakontod, mistdttu nende struk-
tuur on erinev materiaalsete ja rahaliste kontode struktuu-
rist, Nende kontode kreeditisse kirjendatakse fondide moo-
dustamine ja edaspidine suurenemine, kuna deebetisse kir-
Jendatakse fondide viéhenemine seoses nende kasutamise, siht-
midrangu muutmise vdi dravétmisega, Fondide kontodel vd&ib
esineda ainult kreeditsaldo, mis nditab vastava fondi jaaki,

D K
Kédive - fondi (sihtfinantsee~ | Algsaldo - fondi (sihtfi-
rimise) védhenemine na:;seerimise)
Jad

Kédive - fondi (sihtfinant-
seerimise) suure-
nemine

(-) ; (+)
Ldppsaldo - kreeditsaldo

5. Arvelduste kontod

Arvelduste kontosid kasutatakse arvelduste arvestami-
seks ja kontrollimiseks, mis tekivad majandusliku tegevuse
protsessis antud ettevdtte ning teiste ettevdtete, organi-
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satsioonide ja isikute vahel, Sellesse riihma kuuluvad mitte
liksnes arvelduste kontod selle sd@na kitsamas tdhenduses
(deebitoride, kreeditoride kontod), vaid ka k&ik kontod,
milledel arvestatakse antud ettevdtte vdlgnevust teistele
ettevotetele vdi teiste ettevdtete vdlgnevust antud ette-~
vdttele eriiseloomuga operatsioonide alal, nditeks laenude,
eelarvesse toimuvate maksete jne. alal,

Arvelduste kontod jagatskse aktivakontodeks, passiva=-
kontodeks ja aktiva-passivakontodeks,

Arvelduste aktivakontod on mdé-
ratud debitoorse vdlgnevuse arvestamiseks ja kontrollimi-
seks, Nende hulka kuuluvad kontod "Arveldused aruandekohus=-
tuslike isikutega', "Arveldused ostjate ja tellijatega"
(pdllumajandusettevdtetes seda kontot ei kasutata) jt. Ar—
velduste aktivakontodel td@histaved deebetikirjendid debi-
toorse vdlgnevuse tekkimist v3i suurenemist ning kreediti-
kirjendid selle véhenemist, Nendel kontodel esineb deebet-
saldo, mis nditab teiste ettevdtete, organisatsioonide ja
isikute v8lgnevuse summat antud ettevdttele,

Arvelduste aktivakonto skeem .
D .

Algsaldo — debitoorse vdlgnevuse | Kdive - debitoorse ::ig—
jadk

nevuse vahe! -
ne
Kédive - debitoorse vdlgnevuse
suurenemine

(+) =)
Loppsaldo -~ deebetsaldo

Arvelduste passivakontode iiles=-
andeks on arvestada ja kontrollida antud ettevdtte vdlgne-~
vust teistele ettevdtetele, organisatsioonidele ja isikute-
le, 8. o. kreditoorset vdlgnevust. Nendeks on kontod "Arvel-
dused sotsiaalkindlustuse organitega", "Arveldused tédliste
ja teenistujatega", "Arveldused eelarvega”, "Lihiajalised
pangalaenud”, "Arveldused hankijate ja to6vdtjatega" (pdllu-
majandusettevdtetes seda kontot ei kasutata) jne. Kontode
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kreeditisse kirjendatakse kreditoorse vdlgnevuse tekkimine
v&i suurenemine ning deebetisse selle vilhenemine, Arveldus-
te passivakontodel on kreeditsaldo, mis tédhistab antud ette-
vdtte vdlgnevuse summat teistele ettevdtetele, organisatsi-
oonidele ja isikutele.

% Arvelduste passivekonto skeem

Kdive ~ kreditoorse v3lgnevuse | Algsaldo - kreditoorse
védhenemine vOlgnevuse jadk

Kéive - kreditoorse
v3lgnevuse suu-
renemine

(=) (+)
Loppsaldo - kreeditsaldo

Arvelduste aktiva-passivakon=-
t od e ks on niisugused siinteetilised-arvelduste kontod,
millede koosseisu kuuluvatest analiilitilistest kontodest on
osa aktivakontod ning teine. osa passivakontod., Nditena vdib
tuua pdllumajandusettevdtetes kasutatava konto "Arveldused
deebitoride ja kreeditoridega'.

Nagu nimetus néitab, ilhendab see peakonto kaks vastand-
liku téhendusega analiilitiliste kontode rithma, 8. 0, deebito=-
ride (ostjate jt.) kontode ja kreeditoride (hankijate jt.)
kontode riihma. Deebitoride kontod kuuluvad struktuurilt ees-
pool vaadeldud arvelduste aktivakontode riihma ning neil esi-
neb deebetsaldo. Kreeditoride kontod kuuluvad arvelduste
passivakontode riihma ja neil on kreeditsaldo. Jérelikult
esineb neid ilihendaval peakontol "Arveldused deebitoride ja
kreeditoridega" iiheaegselt kaks saldot - deebetsaldo ja
kreeditsaldo., Niisugust kaksiksaldot nimetatakse liigenda-
tud saldoks, Peakontol "Arveldused deebitoride ja kreedito-
ridega" v&ib vdlja tuua ka iihepoolse saldo ehk nn, liigen-
damata saldo, kuid see moonutab ettevdtte arvelduste tege-
likku seisu.

Ueldu selgitamiseks esitame ndite, Oletame, et kuu
algul vdlgnesid ostjad sovhoosile 1200 rubla ning samal ajal
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vdlgnes sovhoos hankijatele 1700 rubla. Kui peakontol "Ar-
veldused deebitoride ja kreeditoridega" tuua vdlja liigenda-
mata saldo, siis nditab see kreditoorset vdlgnevust 500 rub-
la suuruses summas.

D Konto "Arveldused deebitoride ja kreeditoridega"
Saldo 500, -

Antud juhul vdhendab liigendamata saldo kreditoorse
vélgnevuse summat ja téielikult varjab debitoorse vdlgnevu-
se olemasolu, Jédrelikult on sellel kontol vaja saldo ndida-
ta liigendatult.

Konto "Arveldused deebitoride ja kreeditoridega™

Saldo 1200.- Saldo 1700.~

Liigendatud saldo iseloomustab Bigesti deebitoride ja
kreeditoridega toimuvate arvelduste tegelikku seisu., Edasi
oletame, et sovhoosis toimusid jédrgmised operatsioonid:

1) sovhoos kandis lile hankijatele kreditoorse vdlgne-
vuse katteks 1300 rubla;

2) ostjatelt laekus debitoorse vdlgnevuse katteks
1000 rubla;

3) sovhoos soetas mitmesuguseid materjale maksumusega
600 rubla, kusjuures nende eest on hankijatele veel tasuma-

ta;
4) ostjatele lédhetati saadusi 800 rubla eest, kuid ra-

ha on sovhoosi arvelduskontole laekumata.
Kirjendame toodud operatsioonid peakontole "Arveldused
deebitoride ja kreeditoridega".

Konto "Arveldused deebitoride ja kreeditoridega"

K
Saldo 1200,.- Saldo 1700,~
1) 1300,~ 2) 1000,
4) 800,~ 3) 600, =
Kdive ‘ 2100,.= Kédive 16004~
Saldo 1000, = Saldo 1000.-
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Antud juhul n8itab deebetikidive debitoorse vdlgnevuse
suurenemist kui ka kreditoorse vdlgnevuse vdhenemist ning
kreeditikdive kreditoorse vdlgnevuse suurenemist ja debi-
toorse vdlgnevuse vihenemist, Seega antud peakonto kdibed
tervikuna ei iseloomusta kiillaldaselt muudatusi deebitoride ja
kreeditoridega toimuvates arveldustes ning nende pdhjal v&ib
leida ainult liigendamata saldo, mis' kdesoleval juhul vdrdub
nulliga (1200 + 2100 - 1700 = 1600 = 0), Iiigendatud saldo
saamiseks on aga vaja kasutada analiilitiliste kontode andmeid,
millede alusel selgitame vélja kdibed ja saldod eraldi deebi-
toride ja kreeditoride kontode jérgi.

Kirjendame toodud operatsioonid ka analiilitilistele kon-
todele. Ndite lihtsustamiseks kasutame ainult kaht analiiliti-
list kontot, kusjuures ilihel arvestame deebitoridega ja tei-
sel kreeditoridega toimuvaid a:cveld.usi.1

Deebitoride konto = 5 Kreeditoride konto
Saldo 1200.- | 2) 1000, - i) 1300.- Saldo 1700.-
4) 800, ~ 3) 600, -
Kdive 800.- | Kdive 1000, - Kdive 1300.- Kdive 600.-
Saldo 1000,~ Saldo 1000, -

Arvelduste siinteetilise aktiva-passivakonto 1dppsaldo
leidmiseks on vaja eelkdige vdlja tuua vastavate analiiiitilis-
te kontode saldod ning seejdrel kanda k&igi deebetsaldode
summa siinteetilise konto deebetisse ja kreeditsaldode summa
kreeditisse, Kuna meie ndites on ainult kaks analiiitilist
kontot, siis kanname kohe deebitoride konto saldo peakonto
"Arveldused deebitoride ja kreeditoridega" deebetisse ning
kreeditoride konto saldo kreeditisse.

Esitatud néite pdhjal v&ime arvelduste aktiva-passiva-
kontode struktuuri kujutada jérgmise skeemina:

1 Raamatupidamise praktikas avatakse iga deebitori ja
kreeditori kohta eraldi analiiiitiline konto.



5 Arvelduste aktiva-passivakonto skeem
K

Algsaldo - debitoorse v&lgnevuse |Algsaldo - kreditoorse
jagk v3lgnevuse jadk

Kédive - debitoorse vdlgnevuse |Kidive - kreditoorse

suurenemine vdi kredi- vdlgnevuse suu-

toorse v3lgnevuse vé- renemine voi

henemine debitoorse v8lg-
nevuse vihene-
mine

Loppsaldo - deebetsaldo ja kreeditsaldo

6. Reguleerimiskontod

Reguleerimiskontod on médratud vahendite ja nende alli-
kate hinde reguleerimiseks., Real juhtudel on vaja kajastada
vahendite iiksikuid liike jooksvas arvestuses v&i bilansis
kahes hindes. Néditeks on pShivahendite osas vaja kajastada
nende algmaksumust ja jéékmaksumust (tegelikku maksumust an-
tud momendiks)., Vahel tuleb kontodel ndidata fondi esialgse
suuruse kdrval ka fondi suurenemise ja véhenemise ulatust
Jjne. Selleks kasutataksegi reguleerimiskontosid, Reguleeri-
miskontod ei kajasta iseseisvalt mingisuguseid vahendeid,
vaid vastava suurendamise v3i vadhendamise teel tédpsustavad
vahendite v3i allikate hinnet nendel kontodel, mille regu-

leerimiseks nad avati. Seega puudub reguleerimiskontodel ise-
seisev téhtsus ja nad on alati seotud reguleeritavate konto-

dega.
S81ltuvalt sellest, kas reguleerimiskonto suurendab vdi

védhendab reguleeritaval kontol arvestatavate objektide hin-
net, eristatakse tédiendavaid ja kontraarseid reguleerimiss
kontosid.

Tdiendav reguleerimiskont osuu~-
rendab alati reguleeritaval kontol arvestatavate objektide
hinnet, Tdiendavad reguleerimiskontod vdivad olla aktivakon-
tod ja passivekontod., Kui reguleeritav konto on aktivakonto,
siis ka tédiendav konto on aktivekonto je omab deebetsaldo
jne., Kuna pdllumajandusettevdtetes tédiendavaid reguleerimis-
kontosid ei kasutata, siis ei ole vajadust neid pdhjaliku-
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malt kédsitleda.

EKoadt'sasrne regnleerimiskonto
vdhendab alati reguleeritaval kontol arvestatavate objekti-
de hinnet ja ndidatakse bilansis vastaspoolel, Kui regulee=-
ritav konto on toodud bilansi aktivas, siis kontraarne kon-
to ndidatakse passivas. Niisugust reguleerimiskontot nimeta-
takse kontrasktivakontoks, sest ta on vastandatud aktivakon-
tole. Kui aga reguleeritav konto on ndidatud bilansi passi=-
vas, siis talle vastandatud reguleerimiskonto tuuaekse akti-
vas ning nimetatakse kontrapassivakontoks,

Kontraaktivakontodeks on riiklikes pdllumajandusette=—
vdtetes kontod "Pdhivahendite kulumine", “Vahevadrtuslike ja
kiiresti kuluvate esemete kulumine". Xontraaktivakontode
struktuuri iseloomustamiseks toome jdrgmise ndite.

Oletame, et kontol "P8hivehendid” oli saldona 348000
rubla, kontol "P8hivahendite kulumine' 30000 rubla ja kontol
"Péhikirjafond" 526000 rubla, kusjuures Kontodele on vaja
kirjendada jérgmised operatsioonid:

1) Arvestatud pdhivahendite kulumisena 6500 rubla,

2) Arvestatud pdhivahendite kulumise véhenemiseks l1&pe-
tatud kapitaalremondi maksumus 2000 rubla,

Kirjendame need operatsioonid kontodele.

Konto "P&dhivahendid" % gonto "Pdhivahendite kulumine"
K

Saldo 348000.- - 2) 2000,- Saldo 30000,=-
1) 65000"

Konto "Pdhikirjafond”
D K

1) 6500.- |Saldo 526000,-
2) 2000.=

Toodud néditest selgub, et pdhivahendite algmaksumuseks
on 348000 rubla., Kulumise t&ttu vihenes pdhivahendite maksu-—
mus, kuid see vdhenemine ei ole ndidatud konto "Pdhivahendid"
kreeditis, vaid hoopis konto "Pdhivahendite kulumine" kreedi-
tis, Pdhivahendite antud momendi tegeliku maksumuse (jédk-
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maksumuse) leidmiseks tuleb konto "P3hivahendid" saldost la-
hutada kontole "Pdhivahendite kulumine” kirjendatud kulumise
summa., P8hivahendite jaddkmaksumuseks pédrast esimest operat-
sioonmi on 311500 rubla (348000 - 30000 - 6500), Seoses kapi-
taalremondi ldpetamisega suureneb pdhivahendite jédkmaksu-
mus 2000 rubla v8rra ja moodustab pédrast teist operatsiooni
313500 (348000 = 10000 = 6500 + 2000),

Konto "Pdhivahendite kulumine" struktuuri v&idb iseloo=-
mustada jédrgmise skeemiga:

Konto "Pdhivahendite kulumine" skeem

D K

Réive - pdhivahendite kulumise | Algsaldo - olemasolevatelt
summa véhenemine (18pe- pdhivahenditelt
tatud kapitaalremondi arvestatud kulu-
maksumuse vdrra vo&i mise summa,

véaljaldinud pdhivahen— . Z :
dite kulumise mahakand- | X&1ve ﬁg?ﬁ;:ggQgtE;e_

mise tdttu). nemine (amorti-
satsiooni arves-
tamise t&ttu)

(=) (+)
Loppsaldo =~ kreeditsaldo

oo Kontrapa:sivaxoou\unu ot riiklikes plilumiajenduscito

:S%ete? allkontod "Kasumieraldiste maksed riigieelarvesse",

"Eraldised erifondidesse" jt. Kontrapassivekontode struktuuri
iseloomustamiseks esitame jargmise skeemi:

Kontrapassivakonto skeem %
D :

Algsaldo - summa, mis védhendab Kédive - selle summe védhe=-
reguleeritaval passiva- nemine
kontol arvestapud va-
hendite allikadsuurust

Kédive - selle summa suurenemi-
ne
(+) (=)
Ldppsaldo - deebetsaldo
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7. Kalkulatsioonikontod

Ealkulatsiconikontod on mddratud toodangu tootmisega,
ehitus-, remont- ja teiste tddde tegemisega vdi teenuste
osutamisega seotud kulude arvestamiseks ja kontrollimiseks
ning toodangu, tédde vdi teenuste omshinna kalkuleerimiseks.
Sellesse riihma kuuluvad kontod "Taimekasvatus", "Loomakasva=-
tus", "T66stuslik tootmine", "Abitootmine", "Kapitaalremont"

434 Kalkulatsioonikonto deebetisse kogutakse kdik kulud,
mis tervikuna moodustavad kalkuleeritava objekti omahinna,
Konto kreediti kaudu aga kantakse maha tootmisest vidljalas-
tud toodangu, tehtud t66de v8i osutatud teenuste omehind.
Kalkulatsioonikontol v3ib olla ainult deebetsaldo, mis n#i-
tab ldpetamata tootmise (poolelioleva toodangu), ldpetamata
té6de jne. kulude summat,

Kalkulatsioonikontode struktuurl iseloomustav iildine
skeem on jérgmine:

Ralkuiatsiccnikonto skeem

D K
Algsaldo - l8petamata tootmise, Kdive = tootmisest vidlja-

té6ode v3i teenuste lastud toodangu

kulude summa aruande- tehtud toode vai

perioodi alguseks, osutatud teenuste

¢ . 7 omahinng mahakand-

Kédive - kulude suurenemine ¥ mine

(kogumine)

(€)) )

Loppsaldo - deebetsaldo (esineb ainult
ldpetamata tootmise, toode
ja teenuste puhul)

8, Jaotuskontod

Jaoctuskontosid kasutatakse kulude kogumiseks nende Jjérg-
neva jaotamise eesmirgil. Jaotuskontod Jjagunevad kogumis-
Jaotuskontodeks ja aruande-jaotuskontodeks,

Kogumis~-jaotuskont od on ette ndhtud
niisuguste kulude arvestamiseks, mida ei saa vahetult kanda
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kalkuleeritava objekti arvele, vaid on eelnevalt vaja jao- “
tada mitme objekti wvanel., Need kulud kogutakse esialgu
kogumis=jactuskonto deebetisse. Kui k&ik kulud on deebetisse
koondatud, jaotatakse nad kreedlti kaudu vastavate kontode
vehel ja liilitatakse kalkuleeritavate objektide omahinda.

Kogumis-jaotuskontode hulka kuuluvad kontod "Tootmise
dldkulud”, "Majandi iildkulud" jt. Need on aktivakontod. Dee-
betikirjendid téhistavad jaotamisele kuuluvate kulude suure-
nemist, kreeditikirjendid aga nende kulude vidhenemist. Kogu=-
mis~jaotuskontodel vdib esineda ainult deebetsaldo, mis ndi-
tab jaotamata kulude summat., Saldo puuduﬁine tdhendab, et
k3ik kogutud kulud on jaotatud. Pdllumajandusettevdtetes
toimub kulude jaotamine ainult iiks kord sestas - aasta 13pul.
Seetdttu esineb kogumis-jaotuskontodel aasta jooksul saldo,
mis tuuakse kuu- ja kvartalibilanssides aktivas, Téostus-—
ettevdtetes jaotatakée kulud iga kuu, mistdttu kogumis-jao-
tuskontodel puudub kuu algul saldo ja neid ei ndidata bilans-
sides,

Kogumis-jaotuskontode struktuuri iseloomustav iildine
skeem on pSllumajandusettevdtete puhul jérgmine:

Kogumis~jaotuskonto skeem

D K
Kéive - jaotamisele kuuluvate Kdive - kulude jaotamine
kulude kogumine - t:isgo kontode
vahel.

Saldo -~ (esineb ainult aasta
védltel) - jaotamata
kulude swmma

(+) (=)

Aruande=-jaotuskontod on midratud
kulude arvestamiseks, mis kuuluvad jaotamisele piirnevate
aruandeperioodide vahel, Need kulud on kahesugused, Uhed ku-
lud on sellised, mis tehakse antud aruvandeperiocodil (kuus,
aagtal), kuid oma olemuselt kuuluvad tulevase aruandeperioo-
dd majanduslike protsesside juurde. Jédrelikult on vaja nii-
suguseid ettetehtud kulusid arvestada eraldi antud aruande-
perioodi kuludest. Teiselt poolt aga esineb ettevdtetes
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kulusid, mis liilitatakse antud aruandeperioodi kulude hulka,
kuid ei ole veel tegelikult tehtud, s. o. tehakse tulevasel
aruandeperioodil., Ka neid kulusid on vaje eraldi arvestada.
Seega v3imaldab aruande-jaotuskontode kasutemine tépselt kind-
laks médrata iga aruandeperioodi kulude suuruse, sdltumata
kulude tegemise ajast.

Aruande~jaotuskontode hulka kuuluvad kontod "Tulevaste
perioodide kulud" ja "Eelseisvate maksete reserv”, Konto
"Milevaste perioodide kulud" on aktivakonto. Deebetisse kir-
jendatekse ettetehtud kulud, nagu ettemakstud iilir, jérgmi-
seks aastaks tellitud ajalehtede ja ajakirjade eest tasutud
summad jne, Perioodi saabumisel, mille Jjuurde varemtehtud
kulud kuuluvad, kontot "Tulevaste perioodide kulud"” kredi-
teeritakse ning need kulud kentakse selle perioodi kulude
kontodele, Kontol "Tulevaste perioodide kulud" esineb ainult
deebetsaldo ja see niitab kulude summat, mi% on eelmisel ja
antud perioodil tehtud tulevaste perioodide arvel,

Konto "Tulevaste perioodide kulud"-struktuuri iseloomus-
tab jérgmine skeem:

Kontc "Tulevaste periocodide kulud" skeem

D K

Algsaldo -~ eelmistel perioodidel |Kédive - eelmistel peri-
tehtud kulud, mis kuu- oodidel tehtud
luvad tulevaste peri- kulude kandmine
oodide juurde selle perioodi

kuludeks, mille
; Juurde nad kuulu-
Kéive - kulud, mis on antud vad
perioodil tehtud
tulevaste perioodide

arvel
(+ (=)
Ldppsaldo - deebetsaldo

Konto "Eelseisvate maksete reserv" on passivakonto,
Kreeditisse kirjendatakse kulud, mis on liilitatud antud art-
andeperioodi kuludesse plaanilistes summades, kuid ei ole
‘veel tegelikult tehtud, Sellega moodustatakse reserv eelseis-
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vate kulude katmiseks. Konto "Eelseisvate maksete reserv"
deebetisse toimub kirjendamine tulevaste perioodide saabu-
misel tegelikult tehtud kulude summa ulastuses, Sellel kontol
voib esineds alnult kreeditsaldo, mis néitab eelmiste peri-
oodide toodangu v3i todde omahinda liilitatud, kuid veel tege-
mata kulude summat. ; g ;

Konto "Eelseisvate maksete reserv" kasutamise korra sel-
gitamiseks vaatleme todtajate puhkustasudega seotud operat-
sioonide arvestust. Seoses sellega, et todtajate puhkused el
jagune iihtlaselt kogu aastale (pdllumajandusettevdtetes an-
takse suuremale osale tddtajatele puhkus ajal, mil t66de pin-
ge on vidiksem), tekib vajadus kanda iga kuu kulude kontodele
tootajate puhkustasud plaanilises summas. See vdimaldab lii-
litada puhkustasud iihtlaselt toodangu vdi t&5de omahinda,
soltumata puhkuse kasutamise ajast., Tdotajate puhkustasudeks
reserveeritud summad kirjendatakse ettenéhtud normide jérgi
(kehtestatud protsentides tédtajate palgast) iga kuu toot=
miskulude kontode deebetisse ja konto "Eelseisvate maksete
reserv” kreeditisse, Téotajate puhkusele minekul kantakse
tegelikud kulud puhkustasudeks maha moodustatud reservist,

8. 0. kirjendatakse konto "Eelseisvate maksete reserv" deebe-
tisse, Seega konto saldo nditab téotajate poolt vidljateeni-
tud, kuid senini kasutamata puhkuse eest saada olevat puh-
kustasude summat, Konto "Eelseisvate maksete reserv" raken—
damine v&imaldab kérvaldada mérgatavad kdikumised omahinda
liilitavate puhkustasude suuruses ning on jérelikult toodan-
gu ja toode omahinna 8ige kalkuleerimise vdltimatuks tingi-
museks,

Ueldu selgitamiseks toome mdned operatsioonid ja kir-
jendame need kontodele, Oletame, et ettevdttes toimusid jérg-
mised operatsioonid:

1) Reserveeriti loomakasvatajate puhkustasudeks 2000
rubla,

2) Arvestati puhkusele minevatele loomakasvatajatele
puhkustasuxia 1500 rubla. '

3) Peeti loomakasvatajatele arvestatud puhkustasudest
kinni maksudena 100 rubla.



4) Maksti kassast loomakasvatajatele puhkustasudena
1400 rubla,

Kontodele tuleb kirjendada need operatsioonid jérgmi-
selt:

Konto "Loomakagvatus" : Konto "Eelseisvate maksete

"
D K D reserv K

1) 2000.~ . 2) 1500,- 1) 2000.~

Konto "Arveldused td8liste Konto "Arveldused eelarvega"
Jja teenistujatega"

D K D K
3)  100.- 2) 1500,~ 3) 100.-
4) 14300,- .
Konto "Kassa
D : K
Saldo 4)  1400,-

Toodud néitest selgub, et konto "Eelseisvate maksete
reserv” abil tagatakse puhkustaesude iihtlane liilitamine loo=-
mekasvatustoodangu omahinda sdltumata sellest, et antud peri-
oodil tegelikult védljamakstud puhkustasude summa v8ib tundu-
valt erineda plaanilisest summast (ettendhtud normide jargi
reserveeritud summast),

Konto "Eelseisvate maksete reserv" struktuuri iseloo-
mustab jérgmine skeem:

Konto "Eelseisvate maksete reserv" skeem

D K
Kédive - mis on tegelikult Alsga]_d_o - eelseisvad
¥ s antud perioodil, (s, 0. tegemate)
kuid lilitatud plaanilis- kulud, mi8 on aexn
tes summades eelmigste 4%4.4.-‘-«-.‘ plaanilistes
periocodide toodangu véi #<C " gummades 1iili-

todde omshinda, tatud eelmiste

i ! perioodide too-
) dangu v3i toéode
=4 omahinda,
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Kédive - eelseisved kulud, mis
on plaanilistes sum-
mades liilitatud antud
perioodi toodangu v&i
tddde omahinda.

(= e
Léppsaldo = kreeditsaldo

9. Tulemuskontod

Tulemuskontosid kasutatakse ettevdtte majandusliku te-
gevuse tulemuste viljaselgitamiseks ning nad jagunevad ope-
ratsioonitulemuste ja finantstulemuste kontodeks.

Operatsioonitulemuste kontod
on médratud majanduslike protsesside (operatsioonide) tule-
nuste véljaselgitamiseks. Majanduslike protsesside tulemused
mé@ratekse kindlaks majanduslike kédivete kahes hindes k8rvu-
tamise teel. Seetdttu neid kontosid nimetatakse ka kdrvuta-

tavate hinnete kontodakserendea kontodes kirjendatakse iihed »

ja samad vahendid deebetisse iilhes hindes ning kreeditisse
telses hindes. Deebeti ja kreediti vahe ongi antud magandgg‘

liku protsessi v&i operatsiooni tulemuseks, 99 .

Riiklikes pSllumajandusettevdtetes kuulub operatsiooni-

tulemuste kontode hulka konto "Realiseerimine", millel arves-

tatakse toodangu, tehtud toode ja teenuste realiseerimise
operatsioone ning nende tulemusi., Deebetisse kirjendatakse
realiseeritud toodang, t66d ja teenused tegelikus omahinnas,
kuna kreeditis kajastatakse toodangu, todde ja teenuste rea-
liseerimisest laekunud vdi arvestatud summad, s. 0. reali-
seerimishind, Kontol vdib esineda deebet- v8i kreeditsaldo,
Deebetsaldo (tegelik omahind on kdrgem realiseerimishinnast)
téhistab kahjumit ning kreeditsaldo (realiseerimishind on
kdrgem tegelikust omahinnast) kasumit, Toodangu, tédde ja
teenuste realiseerimise tulemus, s. o, kasum vdi kahjum kan-
takse aasta 13pul ilile kontole "Kasumid ja kahjumid", mistdt-
tu konto sulgub ja aaste 18ppbilansis ei nédidata,
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Konto "Realiseerimine" skeem x
D

——

Kéive - realiseeritud toodang,| Kdive ~ realiseeritud too-
t66d ja teenused tege=- t66d ja tee=
likus omahinnas nusea realiseerimis=-

hinnas (realiseeri-
misest laekunud v&i
arvestatud summad).

Saldo ~kah junm Saldo ~kasum

Finantstulemuste kontod on mié-
ratud ettevdtte majandusliku tegevuse 18pliku finenteilise
tulemuse viljaselgitamiseks. Sellesse rihma kuulub ainult
konto "Kasumid ja kahjumid". Konto kreeditisse kirjendatak-
se kasumid ja tulud, nagu realiseerimiskasum, tulud elamu-
ja kommunaalmajanduse ekspluateerimisest, varem mahakantud
lootusetu vdlgnevuse laekumine, saadud trahvid, viivised ja
leppetrahvid summas,(ﬁille vérra nad liletavad makstud trahve,
viiviseid ja 1eppetrahvg Jjne, Konto deebetisse kirjendatak-
se realiseerimiskahjum ning kahjumid, kaod ja kulud, mis ei
ole liilitatud toodangu, t6dde ja teenuste téielikku omshin-
da, nagu kahjumid loodusdnnetustest, elamu- ja kommunaalma-
janduse kulud, lootusetu debitoorse vdlgnevuse mahakandmine;
aruandeaastal vélja selgitatud eelmiste aastate kahjumid
jne. Ettev3tte majandusliku tegevuse 18plikku finantsilist
tulemust nditadb konto "Kasumid ja kahjumid" saldo, s. 0. va=-
he konto kreeditis arvestatud kdigi kasumite ja tulude sum~
ma ning deebetisse kirjendatud k8igi kahjumite, kadude ja
kulude summa vahel. Konto kreeditsaldo téhistab ettevdtte
-puhaskasumit ja ndidatakse bilansi passivas, kuna deebetsal-
do tédhistad puhaskahjumit ja tuuakse &éra bilansi aktivas,

Konto "Kasumid ja kahjumid" skeem

D K
Kédive ~ kahjumid Kéive = kasumid
Saldo = puhaskahjum Saldo =~ puhaskasum

Kontode klassifikatsioonist kujukama {ileveate saamiseks
on kontode klassifikatsioon esitatud skeemina joonisel 5.
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10, Bilansijérelmised kontod

Bilansijédrelmised kontod moodustavad erilise kontode
riihma, mis ei ole liilitatud kontode klassifikatsiooni ildi-
sesse skeemi, Bilansijérelmised kontod on mdératud antud
ettevdttelo mittekuuluvate ja ajutiselt tema kdsutuses ole=-
vate vahendite arvestamiseks., Niisugusteks vahenditeks on
téotlemiseks vdetud toorained, materjalid ja pdllumajandus-
saadused, vastutavale hoiule vdetud kaubalis-materiaalsed
véddrtused jne, Bilansijédrelmiste kontode nimetus tuleneb
sellest, et nende kontode saldot ei liilitata bilansi koklku~
vdtetesse, vald ndidatakse bilansi kokkuvdtete jérel,

Bilansijédrelmisteks on kontod "Tdotlemiseks vdetud
toorained ja materjalid", "Vastutavale hoiule vdetud kauba-
lis-materiaalsed vidrtused” jt., Bilansijérelmistel kontodel
kahekordset kirjendemist ei kasutata, sest iga operatsioon:
kirjendatakse ainult iiks kord, s, o. kantakse vastava bi-
lansi jédrelmise konto deebetisse vdi kreeditisse. Vahendite
laekumine kirjendatakse bilansijérelmistel kontodel deebe-
tisse ning vdljaminek kreeditisse., Neil kontodel v&ib esi-
neda alnult deebetsaldo, mis nditab ajutiselt antud ette-
v8ttes olevate vahendite seisu, !

Bilansijédrelmiste kontode skeem

D K
Algsaldo -~ ettevdttele mi ttekuulu- |Kdive - ettevittele mit-
vate vahendite seis tekuuluvate va-
hendite vdljami-
Kéive - ettevdttele mittekuulu= _ ek
vate vahendite suurene-
mine
(+) (=)

Loppsaldo -’ deebetsaldo (kui esineb antud
ettevdttele mittekuuluvaid vahendeid)

Kura bilansijédrelmistel kontodel toimub arvestus ilihe-
kordse kirjendamise teel, siis langevad nad vdlja kahekord-
se kirjendsmise pShimdttel peetavate kontode iildisest slig=
teemist. Sel pdhjusel ei ole bilansijédrelmisi kontosid
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liillitatud ka kontode klassifikatsiooni iildisesse skeemi,

3 » iy "

N - - s »
sy M . *1}. Kontoplaan

Majanduslike vahendite, nende moodustamise allikate ja
majanduslike protsesside digeks ja tdielikuks arvestamiseks
on vaja igale ettevdttele kehtestada kindel kontode siisteem,
mis vastab ettevotte majandusliku tegevuse isedrasustele
ning rahvamajandusplaani tditmise protsesside kontrollimise
ja juhtimise lilesannetele. Niisugune kontode siisteem kujutab
endast kontode silistematiseeritud loetelu ja seda nimetatakse
kontoplaaniks,

Kontoplaan sisaldab tavaliselt kdigi peakontode (esime-
se jédrgu kontode) ja allkontode (teise jargu kontode) loet—
elu, mis kuuluvad rakendamisele antud ettevdtetes ja organi-
satsioonides, Analiilitilisi kontosid ei liilitata kontoplaani,
sest siis muutuks kontoplaan liiga kohmakaks ja oleks eba=-
otstarbekas praktilises to0s kasutamiseks,

Oige kasutamise tagamiseks tédiendatakse kontoplaani ra-
kendamise juhendiga, milles tuuakse &dra kontode Gkonoomiline
iseloomustus ja tﬁﬁpkorrespondeerivus ning analiilitilise ar-
vestuse organiseerimise pdhimdtted. Iga ettevdte peab ran-
gelt juhinduma kehtestatud kontoplaanist ning ei v&i omavoli-
liselt muuta kontode nimetusi ja sisu ega kasutusele vdtta
kontosid, mis ei ole kontoplaanis ette ndhtud.

Varem olid erinevatele ettevdtetele ja organisatsiooni-
dele kehtestatud erinevad kontoplaanid (niinimetatud tiiilip-
kontoplaanid) olenevalt rahvamajandusharudest ja keskasutus-
test, mille koosseisu antud ettevdtted ja organisatsioonid
kuulusid. Paljude kontoplaanide olemasolu aga tekitas sega-
dust erinevate rahvamajandusharude ettevdtete ja organisatsi-
oonide rasmatupidamise korraldamises ning raskendas arvestus-
andmete kokkuvdtmist ja iildistamist kogu rahvamajanduse mas-—
taabis,

Kontode siisteemide maksimaalseks unifitseerimiseks ja
raamatupidamise iihetaolisuse tagamiseks kogu rahvamajanduse
ulatuses kinnitas NSV Liidu Rahandusministeerium 28,septemb-
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ril 1959, aastal koosk&lastatult NSV Liidu Statistika Kesk-

valitsusega iihtse kontopla 8 vleti kasutusele alaieg
2768 . p
1. jeanuarist 1960. a. z oty s e
Uhtset kontoplaani tuleb rakendadekSikides toostus- ja /ﬂ
p8llumejandusettevdétetes, varustus-, turustus-, kaubandus-
Jja varumisorganisatsioonides, autotranspordimajandites, ehi=-
tusorganisatsioonides ja muudes majandusorganisatsioonides,
mis on rahvamajanduse ndukogude, ministeeriumide, komiteede,

keskasutuste ja Toorahva Saadikute }N& udg téaitevkomitee- v
; gog,-_}s a—% >
de alluvuses. 6 Z .
a

Uhtne konfopl koosneb pea- ja allkontode loetelust,
mis on jagatud iilheteistkiimneks osaks.

I osa "PBhivahendid"” sisaldab kontosid pdhivahendite,
nende kulumise ja kapitaalremondi arvestamiseks.

II osa "Tootmisvarud/ja-monteeritavad seadmed” h&lmab
kontosid toorainete ja materjalide, kiituse, ehitusmaterjali-
de ja monteeritavate seadmete, varuosade, noor- ja nuumloo-
made, pdllumajandustoodangu varumise, varumis- ja laokulude,
vahevddrtuslike ja kiiresti kuluvate esemete ning nende ku-
lumise, materiaalsete véddrtuste lmberhindamise arvestamiseks,

IIT osa "Tootmiskulud" néeb ette kontod pdhitootmise,
abitootmise, tootmispraagi, tsehhikulude, tehase iildkulude,
lisakulude, ehitusmehhanismide ekspluateerimise, tulevaste
perioodide kulude, kapitaalehituse ja pdhivahendite soetami-
se kulude, pdhikarja formeerimise jne.arvestamiseks,

IV osa "Valmistoodang, kaubad ja realiseerimine™ koos=-
neb kontodest valmistoodangu, kaupade, kaubandusliku hinna-
tdiendi ja ké@ibemaksu, mittetootlike kulude, ringluskulude,
drasaadetud kaupade, teostatud to6de ja osutatud teenuste,
realiseerimise ning kaupade siisteemisisese vidljastamise ar-
vestamiseks,

V osa "Rahalised vahendid" hdlmab kontosid kassas, ar-
velduskontol, muudel pangakontodel, kapitaalmahutuste eri-
kontol olevate ning muude rahaliste vahendite arvestamiseks.

VI osa "Arveldused" ndeb ette kontod hankijate ja t606-
votjatega, ostinte ja tellijatega, sotsiaalkindlustuse orga-
nitega, tooliste ja teenistujatega, aruandekohustuslike isi-
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kutega, eelarvega, kooperatiivsete organisatsioonidega, muu-
de deebitoride ja kreeditoridega toimuvate arvelduste, samu-
ti ametkonnasiseste ja majandisiseste arvelduste arvestami-

seks, ;

VII osa "Eemaldatud vahendid" sisaldab ainult ithe sama-
nimelise konto, millel arvestatakse kasumieraldiste makseid
riigieelarvesse, eraldisi fondidesse ja muid eemaldatud va-
hendeid.

VIII osa "Puudujéddgid ja kaod" koosneb kontost "Puudu~
Jjédgid ja kaod vadrtuste riknemisest".

IX osa "Fondid ja reservid" hdlmab pdhikirjafondi, amor-
tisatsioonifondi, erifondide ja eelseisvate maksete reservi
Xkontosid,

X osa "Pangakrediidid ja finantseerimine" ndeb ette kon-
tod lilhiajaliste ja pikaajaliste pangalaenude, kapitaalmahu-
tuste finantseerimise, pdhikarja formeeripise finantseerimi-
se, sihtfinantseerimise ja sihtotstarbeliste laekumiste ar-
vestamiseks,

« XI osa “"Finantstulemused" sisaldab konto "Kasumid ja
kahjumid",

Ministeeriumidele ja keskasutustele on antud 8igus li-
sada iihtsele kontoplaanile iiksikuid kontosid, mis on médra-
tud nende ministeeriumide ja keskasutuste t66 isedrasustest
tingitud spetsiifiliste operatsioonide arvestamiseks, Samuti
on lubatud vdlja jédtta kontosid, mis pole antud ettevdtetes
vajalikud, Nii on NSV Liidu P8&llumajanduse Ministeeriumi sove
hooside ja teiste pdllumajandusettevdtete kontoplaanist vidlja
jdetud kontod "Kiitus", "Pdhitootmine", "Materiaalsete vddr—
tuste ilimberhindamine™, "Tootmispraask" jne. Samal ajal on sel-
lesse liilitatud kontod "P8llumajandustoodang", “Taimekasva=
tus", "Loomakasvatus" jt.

Uhtne kontoplasn on véga suure téhtsusega raamatupidami-
se digel organiseerimisel ja korraldamisel. Ta tagab ettevdte-
te majandusliku tegevuse dige kajastamise vastavalt rahvama-
jandusharude isedrasustele, Selle kdrval v&imaldah iihtne
kontoplaan saada planeerimiseks, juhtimiseks ja kontrollimi-

seks vajalikke nditajaid nii majanduspiirkondade jérgi kui ka
L g
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kogu rahvamajanduse mastaabis. Uhtne kontoplaan tagab samuti
raamatupidamise iihetaolisuse, soodustab raamatupidamise liht-
sustamist ja ratsionaliseerimist ning kergendab arvestusand-
mete lildistamist ja kokkuvdtmist kogu rahvamajanduse kui
terviku kohta, samuti ka rshvamajandusharude ja rahvamajan-
duse ndukogude jéargi.

Tuleb méarkida, et kolhoosides ei rakendata iihtset kon-
toplaani. Kolhoosidele ettendhtud kontoplaanid on kirnnitatud
NSV Liidu Pdllumajanduse Ministeeriumi poolt 1959. aastal ja
kooskdlastatud NSV Liidu Statistika Kesivalitsusega. Kolhoo-
sides rakendatavaed kontoplaanid on kahesugused. Kontoplaani,
milles on ette ndhtud 47 peakontot koos vastavate allkonto=-
dega, rakendavad rahalisele tddtasule v8i garanteeritud nor-
mipéevatasule iileldinud kolhoosid, Need kolhoosid, kus t6d
tasustamine toimub normipédevade alusel, vdivad kasutada kon-
toplaani, milles on ette néhtud 29 peakontot. Eesti NSV P&l-
lumajanduse Ministeeriumi poolt on lubatud meie vabariigi
kolhoosides rakendada ainult 47 peakontoga kontoplaani., Kol-
hoosidele kehtestatud kontoplaanides on arvesse vdetud kol-
hoositootmise isedrasused, mistdttu nendes esineb palju sel-
liseid kontosid, mida riiklikes ettevdtetes el kasutata. >

Kontoplaanides on kontode nimetuste kd&rval toodud ka
nende Sifrid. Konto Sifriks nimetatakse konto tinglikku ar-
vulist téhistust (numbrit). Kontode Sifreerimine vaimaldab
vihendada arvestusliku t&6 mehtu, sest kontode nimetused
koosnevad tavaliselt mitmest sdnast Jja nende kirjutamine
nduadb tunduvalt rohkem aega kui Sifrite mérkimine, Kontode
Sifreerimise viisid on mitmesugused, kusjuures levinumateks
osutuvad jédrjekorra- ja seeriasiisteemid.

Kdige lihtsamaks on jédrjekorrasiisteem, mille puhul kdik
peakontod nummerdatakse jédrjekorras alates number l-st ning
iga peakonto piires nummerdatakse allkontod samuti jarjekor—
ras alates number l-st, Peakontode Sifriteks on seega vasta=-
vad jidrjekorranumbrid (nditeks 1, 5, 26 jne), kuna allkonto
Siffer mérgitakse murruna (nditeks 1/1, 1/2, 1/3, 5/1, 5/2,
26/1 jne.), mille lugejas ndidatakse peakonto number ja nime-

tajas allkonto number, Jédrjekorrasiisteemi kasutatakse kontode
>
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Sifreerimiseks kolhoosides, Jérjekorrasiisteemi puuduseks on
see, et ta raskendab uute kontode liilitamist kontoplaani.
Kui tekib vajadus uute peakontode kasutuselevdtmiseks, siis
tuleks nad paigutada kontoplaani léppu ja anda neile jérje-
korras esimesed vabad numbrid. Sellega age rikutakse konto-
plaanis kontode majandusliku riihmitamise 3igsus, nende paik-
nemise loogiline jédrjestus ja sisemine seos. Jdrelikult on
uued kontod vaja paigutada kontoplaani nendesse osadesse,
kuhu nad oma Skonoomilise sisu kohaselt kuuluvad, kuid sel=-
lisel juhul tuleb muuta kontode jédrjekorranumbreid, mis te-
kitab praktilises t66s vdhemalt esialgu segadust.

Kdige otstarbekam on kontode Sifreerimise seeriasiis—
teem. Selle siisteemi puhul eraldatakse kontoplaani igale
osale teatud seeria jérjekorranumbreid, kusjuures igas osas
reserveeritakse méned vabad numbrid, mida v&ib anda uutele
rakendatavatele kontodele. Allkontod nummerdatakse iga pea-
konto piires jdrjekorras alates number l-st. Seeriasiisteemi
on kasutatud kontode Sifreerimiseks iihtses kontoplaanis.
Siin on igale peakontole omistatud kahekohaline siffer ala-
tes Ol-st ja l8petades 99-ga ning igas osas on jdetud vabaks
ks kuni viis numbrit. See v&imaldab 1ildist numeratsiooni
rikkumata tédiendada iliksikute rahvamajanduse ndukogude, minis-
teeriumide ja keskasutuste ettevdtete puhul ilihtset konto-
plaani niisuguste kontodega, mis on vajalikud antud ettevdte-
tes toimuvate spetsiifiliste operatsioonide arvestamiseks.
Néiteks sovhooside ja teiste riiklike p&llumajandusettevote-
te kontoplaanis on kontodele "P3llumajandustoodang", "Taime-
kasvatus", "Loomakasvatus" jne. antud numbrid, mis tihtses
kontoplaanis jédeti vabaks, sest viimases nimetatud kontod
puuduvad, Nende kontode osas, mis esinevad m3lemas konto-
plaanis, aga numbrid iihtivad.
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V peatikk

DOKUMENTATSIOON JA INVENTEERIMINE
1, Dokumentide m¥iste ja téhtsus

Raamatupidamine on pidev ja téielik, s. o. kajastadb
kdiki majanduslikke operatsioone pidevalt ja vastavalt nende
toimumisele. Seetdttu on raamatupidamise 8ige organiseerimi-
se vdltimatuks tingimuseks iga majandusliku operatsiooni vor-
mistamine dokumendiga. Dokumendid- on ainsaks aluseks konto-
dele kirjendamisel ning dokumentideta ei tohi iihtki operatsi—
ooni raamatupidamisés registreerida.

Dokumentideks nimetatakse kirjalikke tBendeid, mis kin=-
nitavad majanduslike operatsioonide toimumist v3i &igust
nende teostamiseks,

Dokumendid on suure kontrolliva tdhtsusega. Nii kont-
rollitakse dokumentide abil silistemaatiliselt materiaalsete
Ja rahaliste vahendite liikumist, tehakse kindlaks nende v&i
teiste majanduslike operatsioonide seaduslikkus ja otatarbe-
kus, Majanduslike operatsioonide dokumentatsioon v&imaldab
pidevalt kontrollida materiaalselt vastutavate isikute hoiu-
le antud véddrtuste sdilivust ja avastada sotsialistliku oman-
di riisumist. Jérelikult etendavad dokumendid téhtsat osa
sotsialistliku omandi kaitsel.

- Kuna dokumendid on toimunud operatsioonide kirjalikeks
tdenditeks, siis kasutatakse neid kohtuorganeis ja arbitraa-
%is ettevdtete, asutuste, organisatsioonide ja isikute vahel
tekkinud mitmesuguste majanduslike vaidluste lahendamisel.
Seega on dokumentidel ka juriidiline téhtsus.

Laialdaselt kasutatakse dokumente ettevdtte majandusli-
ku tegevuse analiilisimiseks, majandusliku t66 tulemuste kont-
rollimiseks ja hindamiseks. Majandusliku tegevuse analiiiisi
abil selgitatakse védlja tegurid, mis soodustavad plaanide
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tditmist v8i segavad ettevdtte edukat td6d. Plaanililesanne-~
te liletamise vdi mittetditmise pdhjuste selgitamisel tuleb
kasutada raamatupidamise ja aruandluse andmete kdrval ka
dokumente, mis olid aluseks raamatupidamises tehtud kirjen—
ditele. Néiteks tuleb pdllumajandussaaduste tegeliku oma-
hinna plaanilisest omshinnast kdrvalekaldumise pdhjuste vél-
Jjaselgitamisel kasutada aruandelise kalkulatsiooni kd&rval
dokumente, mis o0lid aluseks tootmiskulude kontodele kirjen-
damisel.

Dokumentatsiooniga tutvumine vdimaldab real juhtudel
selgitada, kuivdrd ratsionaalselt kasutatakse ettevdtte ké-
sutuses olevaid ressursse, See sooduétab materiaalsete, ra-
haliste ja t60jdu ressursside efektiivset kasutamist ning
aitab tugevdada isemajandamist.

Dokumentide ebadige koostamine toob kaasa arvestuse
desorganiseerimise ning majandusliku tegevuse juhtimise ja
kontrolli té@psuse rikkumise, Seepdrast on arvestuse dige
teostamise pdhiliseks tingimuseks majanduslikke operatsioo-
ne kajastavate dokumentide Sigeaegne koostamine ning nende
esitamine rasmatupidamisele ettevdtte pea=(vanem-)raamatu-
pidaja poolt kehtestatud téhtaegadel.

Vdga tdhtsad on dokumendid ettevdtete finantsilisel
kontrollimisel ja majandusliku tegevuse revideerimisel. See
toimub pdhiliselt dokumentaalrevideerimiste néol, mis riik-
likes ettevdtetes viiakse kdrgemalseisva organi poolt l&bi
védhemalt iiks kord aastas. Dokumentaalrevideerimiste puhul
kontrollivad revidendid dokumentide vormistamise Oigsust,
toimunud operatsioonide seaduslikkust ja otstarbekust, raa-
matupidamise ja laoarvestuse digsust ning aruandluse reaal~
sust., Revideerimise ililesandeks on sotsialistliku omandi rii-
sumise, materiaalsete ja rahaliste vahendite raiskamise ja
ebaseadusliku kulutamise ning selles siilidi olevate isikute
véljaselgitamine, Selle kdrval peab revideerimine kindlaks
tegema ettevdtte halva t66 pShjused ja néitama abindud nen-
de likvideerimiseks. Revideerimine selgitab vdlja ka saavu=-
tatud edusammud, soodustab olemasolevate reservide avasta-
mist, aitab kaasa sotsialistliku omandi kaitsmisele ja riik-
liku distsipliini tugevdamisele.
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Kolhoosides teostavad finantsilist kontrolli ja majan-
dusliku tegevuse revideerimist revisjonikomisjonid ja see
peab toimuma véhemalt liks kord kvartalis.

Vahendite kulutamise seaduslikkust kontrollivad veel
rahandus~ ja krediidiorganid ning valitsuse otsuste téditmist
kontrollib NSV Liidu Ministrite Ndukogu juures asuv Ndukogu—
de Kontrollkomisjon,.

2, Dokumentide klassifikatsioon

Sotsialistlikes ettevdtetes majanduslike operatsioonide
vormistamiseks kasutatavad dokumendid on sisult ja vormilt
véaga mitmekesised ning nende arv on suur, Dokumentide sisu
ja otstarbe paremaks selgitamiseks ning nende dige kasutami-
se tagamiseks on vaja dokumendid riihmitada kindlate tunnuste
jéargi. Sellist riihmitamist nimetatakse dokumentide klassi-
fikatsiooniks., Dokumente klassifitseeritakse otstarbe, koos=-
tamise koha, mahu, kasutamise viisi ja sisu jérgi.

Otstarbe jérgi jagatakse dokumendid korraldus-, tSes-
tus-, raamatupidamisliku vormistamise ja kombineeritud doku-
mentideks,

Korraldusdokumendid sisaldavad ette-
vdtte juhtkonna korraldusi majanduslike operatsioonide teos-
tamiseks. Oma olemuselt on nad késuks isikutele, kes peavad
operatsiooni tditma. Korraldusdokumentidel on arvestuses
téhtis osa, sest nad mddravad téditmisele kuuluvate majandus-
like operatsioonide sisu, mahu, tditmise téhtajad ja iiles-
ande téditjad. Nad on seega operatsioonide juriidiliseks alu-
seks, Korraldusdokumentide hulka kuuluvad tSekid, maksekdsun-
did, volitused, kdsundid, orderid jne. Korraldusdokumendid
aga ei tdenda veel majanduslike operatsioonide toimumist
ning seetdttu ei saa nad olla aluseks raamatupidamises sisse-
kannete tegemisel,

Td8estus=—-cehktédltedokumendid vor-
mistavad juba toimunud majanduslikke operatsioone, tdendavad
nende toimumise fakti., Tdestusdokumentideks on kviitungid,
vastuvdtu- ja ilileandeaktid, saatelehed, arved jt. Tdestus-
dokumendid on majanduslike operatsioonide arvestusliku regist-
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reerimise esimeseks etapiks ning aluseks raamatupidamises
sissekannete tegemisel.

Raamatupidamisliku vormista=
mise dokumendid ei vormista vahetult majandus-
likke operatsioone. Nad koostatakse raamatupidamise tdotaja=—
te poolt korraldus- ja tdestusdokumentide alusel ning on
kontodele tehtavate sissekannete tehniliseks ettevalmistu-
seks, Sellisteks dokumentideks on néiteks memoriaalorderid,
kus algdokumentide alusel riihmitatakse iiheliigilised operat-
sioonid ning néidatakse korrespondeerivad kontod. Raamatu=-
pidamisliku vormistamise dokumentideks on veel riihmitamis-
andmikud, toodangu ja téode omahinna kalkulatsioonid, kulude
Jjaotusandmikud, raamatupidamises koostatavad diendid ja ar-
vestused jne. A

Sageli iiks ja sama dokument t&didab mitme dokumendi iiles-
andeid., Nii v3ib ilihes dokumendis olla seostatud korraldus—
ja tdestusdokumendi v3i tdestus- ja raamatupidemisliku vor-
mistamise dokumendi v38i isegi k8igi kolme nimetatud dokumen-
di llesand~d, Néiteks on kassapidajale téditmiseks antud kas-
sa védljamineku order korraldusdokumendiks, Kui kassapidaja
on reha védlja maksnud ning rahasaagja vastuvdtmise kohta alla
kirjutanud, muutub kessa vdljamineku order tdestusdokumen-
diks., LSpuks mérgid raasmatupidaja orderile lausendi, s. o.
néditab korrespondeerivad kontod, ning order omandab raamatu-
pidamisliku vormistamise dokumendi funktsiooni. Taolisi doku-
mente nimetatakse kombineeritud dokume n=-
t 1 de k s, Nende hulka kuuluvad veel avansiaruanded, kas-
sa sissetuleku orderid, palgalehed, limiitkaardid jt. Kahe
v3i kolme erineva sihitusega dokumendi ilihendamine iiheks doku=
mendiks h&lbustab ettevdtte majandusliku tegevuse kontrolli,
lihtsustab dokumentide kontrollimist ja l&bitodtamist ning
véhendab paberikulu dokumentide plankide valmistamiseks,
Seetdttu laieneb kéesoleval ajal pidevalt kombineeritud
dokumentide kasutamine raamatupidamise praktikas.

Koostamise koha Jédrgil eristatakse sise- ja vdlisdoku-
mente, Si sedokumendid koostatakse antud ette-
vdttes ning vormistavad ettevditte sisemisi gQperatsioone,
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Sisedokumentideks on palgalehed, kassa sissetuleku ja védlja-
mineku orderid, limiitkaardid, loomade poegimise aktid jt.

Vdlisdokumendid on sellised, mis on koos-
tatud teistes ettevdtetes ja organisatsioonides ning sealt
antud ettevdttesse sisse tulnud. Nad iseloomustavad antud
ettevitte vastastikuseid suhteid teiste ettevdtetega, mis on
tekkinud seoses mitmesuguste vdliste majanduslike operatsi-
oonidega. Vdlisdokumentide hulka kuuluvad hankijate poolt
esitatud arved ostetud materjalide kohta, pangateated, &dra-
antud toodangu vastuvdtu kviitungid jt.

Mahu jédrgi jaotatakse dokumendid alg- ja koonddokumenti-
deks,

Alg-ebhk esmasdokumendid vormista-
vad vehetult majanduslikke operatsioone. Nendes toimub ma-
Jjanduslike operatsioonide esialgne registreerimine. Algdoku=-
ment koostatakse operatsiooni toimumise momendil ning ta
vormistab iga majanduslikku operatsiooni eraldi. Algdokumen-
tideks on saatelehed, kviitungid, arved, vara mahakandmise
ektid, sootade vastuvdtu aktid jt. -

Koonddokument ihendab mitut algdokumenti,
8. 0. koostatekse algdokumentide alusel, Nditeks médrgib aru-
andekohustuslik isik algdoRumentide alusel avansiaruandesse
k8ik kulutused, mis ta on teinud saadud avansi arvel. Kulu-
tusi tdendavad algdokumendid lisandab ta avansiaruandele,
Viimane on seega nende algdokumentide koondiks, Koonddoku-
mentide hulka kuuluvad veel materiaalselt vastutavate isi-
kute aruanded saaduste ja materjalide liikumise kohta ladu-
des, piima laekumise ja kulutamise aruanded, palgalehed, in-
kassoks esitatud maksenBuete registrid jne.

Kasutemise viisi jérgi Jaotatakse dokumendid iihekordse-
teks ja kogumisdokumentideks.

Uhekordsele dokumenddile Kkantakse
iiks v8i mitu majanduslikku operatsiooni iliheaegselt, kusjuures
dokument esitatakse kohe pérast koostamist ja vormistam®st
raamatupidamisele vastavate sissekannete tegemiseks, Uhekdés 1-
seteks dokumentideks on arved, saatelehed, kassa sissetuleku
ja véljamineku orderid, loomade poegimise aktid jt. Uhekord-
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sete dokumentide iseloomulikuks jooneks on nende iihekordne
kasutamine majanduslike operatsioonide esialgseks regist-
reerimiseks,

Kogumisdokumenv e kasutatakse ttheliigi-
liste, tihti korduvate operatsioonide pidevaks registreeri-
miseks teatud perioodi (dekaad, kuu) jooksul. Kogumisdoku-
mendil tehakse kokkuvdtted alles selle perioodi 13pul peale
viimase operatsiooni sissekandmist. Ldplikult vormistatud
kogumisdokument esitatakse raamatupidamisele, kus tehakse
iildine lausend dokumendi kokkuvBtete alusel. Kogumisdoku-
mentide kasutamine vidhendadb tunduvalt raamatupidamisliku
$66 mehtu ja vdimaldab arvestust ratsionaliseerida, sest
iikks kogumisdokument asendab mitukiimmend iihekordset dokumen-
ti. Kuid kogumisdokumentide kasutamine tekitab teatud aja-
lise vahe operatsiooni toimumise momendi Jja raamatupidamises
kirjendamise momendi vahel, sest iiheliigiliste operatsiooni-
de kirjendamine teostatakse kokkuvdttena pédrast kdigi antud
periocodi operatsioonide registreerimist kogumisdokumendis,
Seepédrast kasutatakse kogumisdokumente juhul, kui ei ole
ndutav antud liiki majanduslike operatsioonide igapdevane
kirjendamine kontodele. Kogumisdokumentideks on limiitkaar—
did, sdotade ja materjalide kulutuse arusnded, riihmitamis-
andmikud jt.

Sisu jérgi jagatakse dokumendid vastavalt neis kajasta-
tavatele majanduslike operatsioonide liikidele. Nii erista-
takse pdhivahendite arvestuse, t606 ja todtasu arvestuse,afb
velduste arvestuse, rahaliste vahendite arvestuse jt. doku-
mente,

3. Dckumentide unifitseerimine ja rekvisiidid.

Ettev3tetes aasta jooksul koostatavate dokumentide arv
ulatub kiimnete ja sadade tuhandeteni. Seetdttu on vdga suu-
re praktilise téhtsusega dokumentide k&ige tdiuslikumate
vormide véljatootamine ja rakendamine. Dokumentide vormide
parandamine ja lihtsustamine toob kaasa arvestuse kiirene-
mise ja kvaliteedi t8usu, mis on védga té@htis majandusliku
tegevuse kontrollimisel ja juhtimisel, Seepédrast on doku-
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mentide arvu védhendamine riikliku tédhtsusega lilesanne, mil-
lele on korduvalt tédhelepanu juhitud partei ja valitsuse
otsustes.

Dokumentatsiooni védhendamise ja lihtsustamise teed on
mitmesugused., M8ningaid neist me juba mérkisime (kombineeri-
tud ja kogumisdokumentide kasutamine). Dokumentatsiooni rat-
sionaliseerimisel on vidga tdhtsad veel dokumentide unifit-
seerimine ja standardiseerimine, Dokumentide unifitseerimi-
se all mdistetakse ilihtsete dokumendivormide véljatootamist
ja kehtestamist iilhesuguste operatsioonide vormistamiseks
erinevates rahvamajandusharudes. Unifitseeritud dokumenti=-
deks on kassa sissetuleku ja védljamineku orderid, pangadoku-
mendid,arved, avansiaruanded, volitused jne., Unifitseeritud
dokumentide kasutamine erinevate rahvamajandusharude ette-
vdtetes vdhendab jédrsult dokumentide triikikulusid, kuna nen-
de tiraaZ suureneb mitmekordselt, soodustab arvestuse laial-
dast mehhaniseerimist ning loob kindla korra ja silisteemi
majanduslike operatsioonide dokumentetsioonis,.

Dokumentide standardiseerimise all mdistetekse iihetiiiibi~
liste dokumentide plankidele ﬂhesuguggp standardsete suuruste
(formaatide) kindlaksmdsiramist., Dokumentide plankide standar-
diseerimine vdimaldab Skonoomsemalt &ra kasutada paberit,
millele dokumendid triikikojas triikitakse, kergendab dokumen-
tide l&bitootamist ja sdilitamist.

Dokumentatsiooni ratsionaliseerimist, dokumentide tiilip~
vormide vdljatootamist ja -andmist teostavad NSV Liidu Sta-
tistika Keskvalitsuse organid koos NSV Liidu Rahandusminis—
teeriumi ja teiste rahvamajanduse planeerimise ja arvestuse
Juhtivate organitege

Dokumendid peavad igakiilgselt iseloomustama vormistata-
vaid majanduslikke operatsioone. Selleks peavad nad sisalda=-
ma nditajeid, mis vdimaldavad ammendava tépsuse ja vajaliku
tdielikkusega kindlaks méddrata majandusliku operatsiooni ko=-
ha, aja, tingimused, iseloomu ja sisu ning tagavad dokumendi
t8estava jdu, s. o, annavad dokumendile juriidilise j6u, N&i-
tajaid, mis dokument peab sisaldama, nimetatakse dokumendi
rekvisiitidek s, Rekvisiitide arv ja sisu s8ltubd
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kajastatavate majanduslike operatsioonide iseloomust ning
eesmédrkidest, milleks dokument koostatakse. Kuid iga tdes=
tusdokument peadb sisaldama jédrgmisi kohustuslikke rekvisii-
te:

1) dokumendi nimetus ("limiitkaart", "kassa sissetule-
ku order™ jne.);

2) dokumendi koostanud ettevdtte v&i organisatsiooni
nimetus ja aadress; :

3) dokumendiga vormistatud majandusliku operatsiooni
teostamisest osavdtnud poolte nimetused (nditeks materiasal-
sete védrtuste iihelt materiaalselt vastutavalt isikult tei-
sele ilileandmisel nédidatakse vastuvdtu-iileandeaktis &ra VEET-
tused ilileandnud ja vastuvdtnud téotajate nimed);

4) dokumendi koostamise kuupdev;

5) majandusliku operatsiooni sisu ja teostamise alus,
s. 0. antakse majandusliku operatsiooni olemuse liihike kir-
jeldus ning viidatakse korralduse, késu, ndudmise v&i muu
dokumendi kuupdevale ja numbrile, mis olid antud operatsi-
ooni teostamise aluseks; ;

6) majandusliku operatsiooni nditajad naturaalses (ko-
guselises) ja rahalises viljenduses;

7) majandusliku operatsiooni teostamise ja vormistami-
se digsuse eest vastutavate isikute allkirjad, s. o. ope-
ratsiooni teqstamiseks korralduse andnud tootajate allkirjad
ning korralduse tditnud ja dokumendi koostanud isikute all=-
kirjad, :

Muud rekvisiidid olenevad dokumenteeritavate majandus-
like operatsioonide iseloomust ja vdivad olla véga mitme-
kesised, Nditeks arvel peavad olema peale loetletud kohus-
tuslike rekvisiitide veel jdrgmised andmed: hankija ja maks—
ja arvelduskontode numbrid ning missugustes pangaosakondades
on need avatud, saate- ja sihtjaam, &rasaatmise kuupiev,
saatmise viis, kviitungi v&i saatelehe number Jjne,

K&igi kohustuslike rekvisiitide olemasolu dokumentides
on véga suure tédhtsusega., Kui dokumendis puudub mingi kohus-
tuslik rekvisiit, siis kaotadb ta oma.juriidilise jdu ja ei
vdi olla raamatupidamises tehtavate kirjendite aluseks.
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Dokumentatsioon on raamatupidamiae aluseks, Seetdttu
esitatakse dokumentide vormistamisele erilised nduded., NSV
Liidus on kehtivad ilihtsed riiklikud eeskirjad, mis middravad
kindlaks dokumentide koostamise korra ja nduded, millele
dokumendid peavad vastama., Need eeskirjad on kehtestatud
NSV Liidu Rahanduse Rahvakomissariaadi poolt 1946, aastal
kinnitatud "Ettevdtete ja majandusorganisatsioonide doku-
mentide ja raamatupidamiskirjendite madrustikuga,"”

Dokumendid tuleb tédita tindiga, keemilise pliiatsiga
v&i kirjutusmaesinal. Mdningad dokumendid, mis sotsialistliku
omandi kaitsmiseks on eriti tédhtsad, nditeks kassa sissetu-
leku ja véljemineku orderid, tSekid raha saamiseks pangast
jt. tuleb tingimata tédita tindiga. Selliste dokumentide
loetelu kehtestatakse ministeeriumide v&i keskasutuste poolt.
Dokumentide tditmine hariliku pliiatsiga ei ole lubatav, ku=-
na niisugustes dokumentides on kerge kustutada teksti v&i
. summat ja asendada seda teisega.

Dokumendid tuleb tédita tépselt, loetavalt, ilma maha=-
kraapimiste, paranduste ja teiste defektideta, mis &dratavad
kahtlust dokumendi ehtsuses ja temas kajastatud majandusli-
ku operatsiooni &igsuses. Dokumentides tekkinud vead paran=-
datakse tindiga ebadige teksti vdi summa l&bikriipsutamise
ning lédbikriipsutatud teksti vdi summa kohale uue, s. 0, 8i-
ge teksti v&i summa pealekirdutamiée teel, Lébikriipsutami-
ne tuleb teha ihe joonega nii, et lébikriipsutatud teksti
vdi summat saaks lugeda. Igasuguse paranduse kohta tehakse
samas dokumendis diendus, mis kinnittatakse dokumendile alla=-
kirjutanud isikute allkirjadega. Mdningates dokumentides,
nditeks kassa ja panga maksedokumentides (tSekid, makseké-
sundid, kassaorderid jt.) ei lubata teha mingisuguseid pa=
randusi ning rikutud dokumendi plangi asemel tdidetakse uus,.
Neil juhtudel rikutud dokumendi planki ei hdvitata, vaid
kasutamise védltimiseks kirjutatakse lébi (v3i tékitakse &ra)
ja hoitakse alal tdhtaja jooksul, mis on kehtestatud vasta-
vate dokumentide hoidmiseks,

Dokumentides tuleb tdita koik ettenidhtud rekvisiidid.
Juhul, kui olenevalt majandusliku operatsiooni sisust ei ole
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vdimalik mdnd rekvisiiti t#ita, tuleb selle jaoks ette nidhe
tud koht 1ldbi kriipsuvada. Sellega vdlditakse v&imalus hil-
jem kirjutada dokumendile teksti, mis moonutaks operatsioco-~
ni olemust v8i muudaks tema summat, Dokumentide téditmisel ei
tohi kasutada raskesti arusasdavaid sdnaliihendeid. Kuude nime=-
tused on soovitatav kirjutada sdnadega v3i araabia numbrite-
ga.Rooma numbreid ei ole otstarbekas kasutada, sest neid on
kerge iimber.teha. Rahalistes dokumentides tuleb rublade sum-
ma mérkida mitte ainult numbritega, vaid ka sdnadega.

4, Dokumendikéive

Dokumendikdibeks nimetatakse dokumenti-
de liikumise korda ja teid nende koostamise (sisedokumentide
puhul) vdi saamise (vdlisdokumentide puhul) momendist Xkuni
arhiivi ilileandmiseni,

Dokumendikédibe &ige organiseerimine on raamatupidamise
t668 suure téhtsusega. On vdimatu pidada raamatupidamist
hésti, kui dokumente ei koostata ega esitata raamatupidemi-
sele digeaegselt vdi kui koostatud dokumendid on‘ebat&psed.
Praktika néditabki, et raasmatupidamise mahajéddvuse ja halva-
kvaliteediliste arvestusandmete pdhjuseks iiksikutes ette-
v8tetes on vajaliku korra ja range distsipliini puudumine
dokumentide vormistamisel ja dokumendik&dibes.

Dokumendikéibe dige organiseerimise iilesanne seisneb
selles, et kiirendada dokumentide liikumist. Selleks koosta-
takse igas ettevdttes dokumendikédibe plaan, milles ndhakse
ette: kes ja millal peab dokumendi koostama, kellele ja ku-
na_tuleb dokument esitada ldbito6tamiseks, kasutamiseks jne.
Dokumendikdibe médrab igas ettevdttes kindlaks pea-(vanem-)
raamatupidaja. Pearaamatupidaja poolt koostatud ja administ-

. ratsiooni poolt kinnitatud dokumendikéibe plaan on kohustus—
1lik kdigile antud ettevdtte tootajatele., Raamatupidamise
todtajad peavad rangelt jdlgima kehtestatud dokumendikédibe
plaanist kinnipidamist ning selle rikkumise korral esitama
administratsioonile ettepanekud siilidlaste swuhtes vajalike
abindude kasutuselevdtmiseks,
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5. Inventeerimise olemus ja téhtsus

Inventeerimine on raamatupidamise meetodi iiheks elemen-
diks ja teda kasutatakse ‘ettevdtte vahendite ja tegevuse ¥i-
ge kajastamise kontrollimiseks,

Inventeerimiseks nimetatakse kdigli ma-
teriaalsete ja rahaliste vahendite kontrollimist natuuras
ning nende tegeliku seisu vdrdlemist reamatupidamise andme-
tega., Inventeerimise puhul kontrollitakse samuti arveldusi
ettevdtete, asutuste, organisatsioonide ja isikutega ning
kulutusi ldpetamata tootmises ja ehituses.,

Inventeerimine on véga tédhtsaks raamatupidamise 8igsu-
se kontrollimise vahendiks. Raamatupidamise andmete lahkumi-
nek vahendite tegelikest jddkidest v8ib toimuda mitmel pdh-
jusel., Mdningad saadused ja materjalid, olenevalt séilimis-
aja kestusest, kaotavad oma kaalus, s. o. tekib loomulik ka-
du. Eriti suured muutused toimuvad kestva s#dilitamise korral
koogi- ja puuviljade kaalus, Peale loomuliku kao vdivad pdh-
justada raamatupidamise andmete ja tegelike jdédkide lshkumi-
nekut veel ebadige v&i ebatdpne kaalumine matefjalide vidlja=-
andmisel, sortide &dravahetamine iihenimeliste materjalide ku-
lutamisel, s, o, lilhe sordi asemel kantakse kuluks teine sort,
vead raamatupidamises tehtud sissekannetes ning 13puks mate-
riaalselt vastutavate isikute kuritarvitused, s. o. raiska-
mised ja riisumised. Kdigi lahkuminekute ja kadude kindlaks-
méddramiseks ongi vaja perioodiliselt inventeerimise teel vdr-
relda raamatupidamise andmeid vahendite tegelike jédkidega.

Inventeerimine on eriti suure téhtsusega sotsialistliku
omandi sdilivuse tagamisel, sest tema abil selgitatakse vél-
Jja vahendite puudu~ ja lilejédgid, tehakse kindlaks materiaal-
sete vddrtuste puudujéddkide, kadude ja riknemise pdhjused
ning selles siitidi olevad isikud, Seega v&imaldab inventeeri-=»
mine kasvatada tootajais vastutustunnet neile usaldatud
vadrtusteeest. Inventeerimise tdhtsus on veel selles, et te-
ma ldbiviimisele tdmmatakse kaasa t66lisi (ettevdtetes) ja
kolhoosnikuid (kolhoosides). Seepdrast v8imaldab inventeeri-
mine kehtestada kontrolli ettevdtte tegevuse iile tdotajate
laiade masside poolt. Kdige selle t3ttu muutus inventeerimine
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sotsialistliku majanduse tingimustes tingimata vajalikuks ja
kohustuslikuks,

Inventeerimised on tédielikud ja osalised.

Tdielik inventeerimine hdlmad
eranditult kdik ettevdtte materiaalsed védrtused, rahalised
vahendid, kulutused 1l8petamata tootmises ja ehitustes ning
arveldused. Tédielikku inventeerimist teostatakse tavaliselt
ks kord sastas, enne aastaaruande koostemist.®Aastasruanne
loetakse dietli koostatuks ainult sel juhul, kui ta aluseks
on inventeerimise teel kontrollitud raamatupidamise andmed.
Tdielik inventeerimine v3ib toimuda veel ka muul ajal, ndi-
teks ettevdtte juhtkonna vahetamisel, revideerimise puhul
Jjne.

Osalise inventeerimise korral
kontrollitakse ainult vahendite iiksikuid liike, n#iteks sula-
raha seisu kasses, kiitte-~ ja médrdeaineid jt. Osalised inven-
teerimised v3ivad toimuda mitmesugu:-iel téhtaegadel ning nen=
de eesmirgiks on kontrollida ettevdtte iiksikute téotajate
vastutusele antud materiaalsete viddrtuste ja rshaliste vahen-
dite sdilivust. Nad toimuvad ka materiaalsete vidrtuste iile~
andmisel iihelt vastutavalt isikult teisele. Osalised inven=-
teerimised viiakse sageli 1ldbi ootamatult, s. o. ilma sellest
materiaalselt vastutavale isikule eelneva teatamiseta, Inven-
teerimiste ootamatus suurendab nende téhtsust sotsialistliku
omandi séilivuse kontrollimisel,

6, Inventeerimise kord

K8ik ettevditted on kohustatud inventeerimise ldbi viima
kehtestatud tédhtaegadel, kusjuures need tdhtajad on erinevad.
Néiteks tuleb rahalisi vahendeid inventeerida viéhemalt iiks
kord kuus; arveldusi rahandusorganitega tulumaksu ja teiste
maksete alal vidhemalt iiks kord kvartalis; pdliumajandustoo—
dangut, seemneid ja s66tasid vidhemalt iiks kord aastas, kuid
mitte enne L. oktoobrit;. pShivahendeid samuti liks kord aas-
tas, kuid mitte enne l. novembrit jne.

Inventeerimise lébiviimiseks moodustatakse ettevdtte
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kompetentsematest tootajatest inventeerimiskomisjon, kus-
juures komisjoni peab tingimata kuuluma pea- (vanem-) raa=-
matupidaja. Inventeerimiskomisjoni esimeheks on ettevdtte
juhataja v8i tema asetditja. Komisjoni koosseis tehakse tea-
tavaks ettevdtte juhataja kidskkirjaga. Kdskkirjaga mddratak-
se kindlaks ka inventeerimise kord ning alguse ja 1l8pu taht-
ajad. Kolhoosides midratakse inventeerimiskomisjoni koosseis
juhatuse poolt.

Suurtes ettevdtetes, kus iliks inventeerimiskomisjon ei
suuda tagada inventeerimise Jdigeaegset lébiviimist, v&ib
véartuste vahetuks inventeerimiseks moodustada kohalikud in-
venteerimiskomisjonid, kelle t66d organiseerib ja kontrollib
keskkomisjon. Nii moodustatakse sovhoosis peale sovhoosi in=-
venteerimiskomisjoni tavaliselt igas osakonnas veel kohalik
inventeerimiskomisjon. Viimase esimeheks on osakonna juhata-
ja ning koosseisu peab tingimata kuuluma osakonna raamatu-
pidaja.

Inventeerimine teostatakse ilildreeglina esimese kuupideva
seisuga, Kui vadartuste inventeerimist mingis hoiukohas ei ole
vdimalik 1ldbi viia iihe pdevaga, siis vdib inventeerimist
alustada enne ja 18petada pédrast esimest kuupdeva. Sellisel
juhul tuleb inventeerimise andmed redutseerida esimese-kuu-
péeva seisule enne vdi pdrast esimest kuupdeva toimunud kéi-
vete maha- vdi juurdearvamise teel. :

Inventeerimise alguseks peab olema l3petatud vastavate
vadrtuste kdikide sissetuleku- ja vidljaminekudokumentide
todtlemine, tehtud kdik vajalikud sissekanded analiilitilises
arvestuses ning vidlja toodud saldod inventeerimise pédevaks.
liateriaalselt vastutavatelt isikutelt vdetakse enne inven-
teerimise 5lgust allkiri selle kohta, et kdik vdartuste sis-
setuleku~ ja védljaminekudokumendid on iile antud raamatupida-
nise téotajatele ja et neil ei ole mingisuguseid arvele vdt-
mata voi kuluks kandmata vadrtusi,.

pohivahendite, kaubalis-materiaalsete viidrtuste ja raha-
1ist§ vahendite inventeerimine toimub nende asukoha ja ma-
terinalselt vastutavate isikute jdrgi. Seejuures on kohustus—
lik materiaalselt vastutavate isikute (késsapidaja, lachoid=-
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jad jt.) kohalolek., Vddrtuste tegelik seis tehakse kindlaks
lilelugemise, kaalumise vdi mddtmise teel, Vigastamata paken-
dis hoitavate kaupade ja materjalide koguse v&ib kindlaks
teha dokumentide alusel, kuid tingimata tuleb neid osaliselt
kontrollida natuuras valikkontrolli teel. Puisteainete (nédi-
teks kivisiisi, liiv jt.) kaalu v3i mahtu on lubatud mdidrata
tehniliste arvutuste alusel, mille kohta tehakse inventeeri-
misdokumentides vastav mérkus.

Inventeerimisega vidlja selgitatud materiaalsete viadr-
tuste tegelikud jéddgid kantakse inventeerimisnimestikesse
(inventuurilehtedele), mis koostatakse inventeeritavate védr-
tuste asukohtade ja nende s#dilivuse eest materiaalselt vas-
tutavate isikute jédrgi. Ettevdttele mittekuuluvate vaddrtus=
te (renditud pdhivahendite, hoiule vdetud materjalide ja
kaupade jt.) kohta koostatakse eraldi nimestikud., Nimestike=
le kirjutavad alla koik inventeerimiskomisjoni liikmed. Ma-
teriaalselt vastutavad isikud annavad igale iiksikule nimes-
tikule jérgmise sisuga allkirja:

"K8ik kéesolevas inventeerimisnimestikus loetletud vdédr-
tused kontrollis komisjon natuuras minu juuresolekul je kan-
dis nimestikku, millega seoses minul ei ole pretensioone in-
venteerimiskomisjoni vastu. Himestikus loetletud vaartused
on minu vastutaval hoiul."

Inventeerimisnimestikesse kantud védrtuste tegelikke
seise tuleb v8rrelda analiilitilise arvestuse andmetega. Kuna
iihel analiilitilisel kontol arvestatavad materiaalsed vddrtu=—
sed asuvad sageli mitmes hoiukohas ja seetdttu kantakse in=-
venteerimise puhul mitmesse nimestikku, siis koostatakse
vordlusandmikud inventeerimise ja raamatupidamise andmete
‘vdrdlemiseks, V3rdlusandmikes kdrvutatakse vdidrtuste tege-
likke jdske resamatupidamises vdljatoodud saldodega ning te—
hakse kindlaks ilile-= ja puudujéidgid.

Kassas olevate raha}iste vahendite ja teiste vdirtuste
inventeerimise tulemused vormistatakse aktiga. Rahaliste
vahendite tegeliku seisu kokkuvotmisel kassas vdetakse arves—
se sularaha, postmargid ja riigildivu margid. Mingisuguseid
dokumente ega allkirju kassaseisu hulka ei arvata. Kui kas-
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sas avastatekse véddrtuste lile- vdi puudujédk, siis aktis
néidatakse iile- v8i puudujéigi summa ja tekkimise pdhjused.
Sissetulekudokumentidega tSestamata sularsha loetakse kassa
filejédgiks ja kuulub riiklikes ettezbtetes kolme pédeva jook-
sul kandmisele riigieelarvesse, Kolhoosides arvatakse kassa
lilejdédk kasumiks,

Arvelduste inventeerimisel selgitatakse dokumentide
alusel pangas arveldus-, jooksval v8i eelarvekontol olevate
rehaliste vahendite jéddkide 8igsus, Samuti kontrollitakse
dokumentide pdhjal pangaga laenude alal, eelarvega, ostjate-
g8, hankijatega, aruandekohustuslike isikutega, tddliste ja
teenistujatega, deponentidega ning muude deebitoride ja
kreeditoridega toimuvate arvelduste seisu. Seejuures teeb in-
venteerimiskomisjon kindlaks vdlgnevuse tekkimise aja ja re-
aalsuse,

Vélgnevuse reaalsus selgitatakse arvelduste kontrolli-
‘mise teel, Nimelt saadavad kreeditorid deebitoridele isiku=-
kontode vdljavdtted, mis iseloomustavad arvelduste seisu,
Deebitor on kohustatud 10 pdeva jooksul pédrast vdljavdtte
saamist kinnitema vdlgnevuse digsust v8i teatama kreeditori-
_ le oma vastuvidited. SBeega peavad arvelduste kontole jéima
pérast inventeerimise 18petamist ainult kooskdlastatud sum-
mad. ’

Arvelduste inventeerimise tulemused vormistatekse akti-
ga, milles loetletakse inventeeritud kontod, néidatakse
koosk8lastatud ja kooskBlastamata debitoorse ja kreditoorse
v8lgnevuse summad ning semuti vdlgnevused, milliste osas ha-
gl esitamise tdhtaeg on moddunud, Aegunud debitoorne vdlg-
nevus kantakse ettevdtte Juhataja otsusel kahjumiks, kusjuu-
res sellest tuleb 10 pdeva jooksul teatada kdrgemalseisvale
organisatsioonile, Aegunud kreditoorse vdlgnevuse summad
kuuluvad riiklikes ettevitetes kandmisele riigieelarvesse,
kolhoosides aga arvatakse aegunud kreditoorne v8lgnevus ka-
sumiks,

Inventeerimiskomisjon pesb k3igi inventeerimisel vilja-
selgitatud puudu- ja iillejédédkide kohta, samuti debitoorse
v3lgnevuse osas hagi esitamise téhtaja mdddalaskmisega seo-
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tud kahjude kohta ndudma vastavatelt tootajatelt kirjalikud
seletused. Esitatud seletuste, inventeerimisnimestike ja
vbrdlusandmike pShjal teeb inventeerimiskomisjon kindlaks
véljaselgitatud materiaalsete vddrtuste puudujédkide, kahju-
mite ja riknemiste ning iilejédékide iseloomu ning méérab in-
venteerimisel ilmnenud vahede reguleerimise korra., Puudujés-
kide puhul iile loomuliku kao normide, materjalide riknemise
Jja ebamajanduslike kadude korral on komisjon kohustatud vél-
Jja selgitama ettevdttele tekitatud kahju konkreetsed siilid-
lased, K&ik inventeerimiskomisjoni seisukohad, jéreldused,
ettepanekud ja otsused tuleb vormistade protokollina, mis
kinnitatakse ettvevdtte juhataja poolt. Protokollis tuuakse
&ra andmed puudujdékide ja kahjude pBhjuste ning siilidlaste
kohta ja nédidatakse missugused abindud on viimaste suhtes
tarvitusele vdetud.

Materiaalsete vidrtuste ilejddgid kantakse sissetule-
kuks vastavate materiaalsete védrtuste kontode deebetisse,
kus juures samasegselt krediteeritakse majandi illdkulude kon-
tot. Puudujédédgid loomuliku kao piires kantakse ettevdtte ju-—
hataja korraldusel kuludeks. Puudujédéigid ja kaod, milles
konkreetsed siilidlased on kindlaks tehtud, kantakse siilidlas-
te arvele ja kuuluvad neilt sissendudmisele. Kui puudujéadgid
ja kahjud on tekkinud kuritarvituste tagajédrjel, peab ette-
vdtte juhataja saatma k¥ik vajalikud dokumendid kohtu-uurimis-
organitele ja esiteama tsiviilhagi hiljemalt 5 pdeva jooksul
pérast puudujdédkide ja riisumiste avastamist., Sortide éra-
vahetamise tagajérjel tekkinud iile~ ja puudujédkide vastas—
tikune tasaarvestus on lubatud ainult erandina iihe-~ ja sama-
nimeliste kaubalis-materiaalsete vddrtuste suhtes, iithe ja
sama kontrollperioodi ning iihe ja sama materiaalselt vastu-
tava isiku puhul, Kui aga sortide dravahetamise tagajérjel
tekkinud puudujédégi maksumus on suurem lilejéddgi meksumusest,
siis see vahe tuleb kanda siilidlaste arvele ja neilt sisse
nduda.,

Inventeerimise tulemused peavad olema raamatupidamises
kirjendatud 10 pdeva jooksul pédrast inventeerimise ldpeta-
mist,
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VI peatikk
RAAMATUPIDAMISE ORGANISEERIMINE JA TEHNIKA

1. Raamatupidamise organiseerimise alused

Raamatupidemise 8ige organiseerimine on suure rahvama-
jandusliku téhtsusega. NSV Liidus on arvestusel téhtsad ililes-
anded sotsialistliku majanduse planeerimises, kontrollimises
ja juhtimises, Neid lilesandeid v&ib edukalt tdita ainult 8i=-
gesti organiseeritud ja plaanikindlalt teostatav arvestus.
Arvestuse 8ige organiseerimise teel on vdimalik ka raamatu-
pidamist lihtsustada, mis v&imaldab rahvamajanduses kokku
hoida kiimneid miljoneid rublasid ja soodustab arvestuse muut-
mist ettevdtete operatiivse juhtimise tdeliseks vahendiks,

Arvestuse dige organiseerimise all tuleb mdista niisugu-
se arvestuse korra kehtestamist, mille pﬁhul on tagatud dige-
aegne, tédielik ja igakiilgne kontroll majanduslike operatsi-
oonide iile t06 ja vahendite minimaalse kulutamisega.

Arvestuse 8igeks organiseerimiseks on vaja igas sotsia-
listlikus ettevdttes uurida tootmis- ja finantsplaani, toot=-
mise organiseerimise ja tehnoloogia isedrasusi, arvestus-
alast seadusandlust ja ametkondlikke juhendmaterjale, kehti-
vat kontoplaani ja selle rakendamise instruktsiooni ning
“kinnitatud dokumentide vorme.

Raamatupidamise organiseerimisel tuleb ette néha majan-
duslike operatsioonide dokumenteerimise ja dokumendikéibe
0ige kord, analiilitilise ja slinteetilise arvestuse allutamine
operatiivse juhtimise ja aruannete koostamise iilesannetele
ning arvestustodde iihtlane jaotamine,

Dokumenteerimise ja dokumendikédibe 8ige kord eeldadb alg-
dokumentide ratsionaalsete vormide ja majanduslike operatsi-
oonide dokumentidega vormistamise ilihtsete reeglite rakenda-
mist ettevdtte allilksustes, nditeks sovhoosi osakondades ja
farmides, kolhoosi tootmisbrigaadides jne. Tuleb kehtestada
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samuti dokumentide liikumise ja rasmatupidamisele esitamise
téhtajad. A

Algarvestuse 3ige organiseerimise all mdistetakse eel-
kdige tdestusdokumentide kohest koostamist vastavalt ope-~
ratsioonide toimumisele, nende Siget vormistamist ja Sige-
aegset esitamist raamatupidamisele. Dokumendikéibe vidljatoo-
tamisel tuleb kindlaks méddrata dokumentide liikumise teed,
léhtudes ettevdtte organiseerimise ja tehnoloogia iseédrasus-
test, 2

Analiilitilise ja siinteetilise arvestuse allutamine ope-
ratiivse juhtimise ja aruandluse koostamise iilesannetele on
arvestuse organiseerimisel téhtsaks liiliks. Analiiiitiline ja
siinteetiline arvestus tuleb nii korraldada, et oleks vdima-
lik saada ettevdtte operatiivseks juhtimiseks ning bilansi
ja aruannete koostamiseks vajalikke andmeid ilma mingite
tédiendavate spetsiaalsete vdljavdteteta. Operatiivseks juh-
timiseks ja aruandluseks vajalikud andmed peavad igapédeva-
selt tulenema jooksvast arvestusest, ilma et selleks oleks
vaja tédiendavalt 1lébi tootada analiilitiliste ja siinteetiliste
kontode andmeid.,

Arvestustodde iihtlane - jaotamine on raamatupidamise or—
ganiseerimise ja aruandluse digeaegse esitamise oluliseks
tingimuseks. Majanduslike operatsioonide jooksev arvestus
peab toimuma pidevalt kogu kuu jooksul, mis v&imaldab d&ige-
aegselt ldpetada aruandeperioodil kdik arvestustéod ja esi-
tada aruandlus kindlaksmédratud téhtaegadel, Igas ettevdt-
tes tuleb nende kiisimuste praktilisel lahendamisel l&dhtuda
majandusliku tegevuse isedrasustest, mahust ja iseloomust.

Sellega on vahetult seotud ka kiisimus arvestustddde
organiseerimisest ja plancerimisest, tddjaotusest arvestus-
alatootajate vahel ning nende todviljakuse suurendamisest
ja kvalifikatsiooni tdstmisest.

S8ltuvalt ettevdtte struktuurist ning tema iliksikute
osade arvestuslikust vahekorrast raamatupidamisega v3ib igas
ettevdttes raamatupidamine olla organiseeritud arvestustodde
tsentraliseerimisc v&i detsentraliseerimise pdhimdttel.

Arvestdhe tsentraliseerimise all
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néeldskse niisugust arvestustédde organiseerimise korda, kus
dokumentide raamatupidamislik té6tlemine, majanduslike ope-
ratsioonide analiilitiline ja siinteetiline arvestus ning raa-
matupidamisaruannete ja ~bilansside koostamine toimub ette-
v8tte raamatupidamises, Ettevdtte iliksikutes osades toimub
ainult algdokumentide vormistamine, s. o. opeiatsioonido esi-
- algne vormistamine ja esitamine raamatupidemisele, Kuna pea-
aegu kodik arvestustddd on koondunud ettevdtte reamatupida-
misse, siis on vdimalik ratsionaalselt jaotada t66d erineva
kvalifikatsiooniga tddtajate vahel, mehhaniseerida arvestus-
t6id ja vidhendada arvestusalatddtajate iilalpidamise kulusid.
Tsentraliseeritud arvestuse puhul on raamatupidamisel liht-—
sam igapédevaselt kontrollida ettevdtte liksikutes osades toi-
muvaid operatsioone, Ka on v8imalik arvestust rohkem liht-
sustada., Kdige selle t8ttu on arvestuse tsentraliseerimine
praktikas laialdaselt levinud,
3 Arvestuse d e t sentraliseerimiseks
nimetatakse niisugust arvestustidde korda, kus ettevdtte ilik-
sikud osad (n#diteks sovhoosides osakonnad ja farmid) on eral-
datud iseseisvale bilensile, S. o0, peavad eraldl analiiliti~
list ja silinteetilist arvestust oma operatsioonide iile ﬁins
koostavad iseseisvalt bilensi ja aruanded, Ettev&tte raama-
tupidamise iilesandeks on iseseisvale bilansile eraldatud
ettevdtte iiksikute osade arvestusandmete kontrollimine ning
koondbilansside ja -aruannete koostamine.
Detsentraliseeritud arvestuse puhul on raamatupidamis-—
aparaadi iilalpidamise kulud suuremad, sest on vaja rohkem
kdrgema kvalifikatsiooniga arvestusalatdStajaid, kee vastu-
tavama t66 k8rval peavad td@itma ka puhttehnilisi lilesandeid,
mis ei vasta nende kvalifikatsioonile., Samuti on raskenda-
tud arvutusmasinate produktiivne kasutamine. Arvestuse de=
tsentraliseerimise korral ndrgeneb raamatupidamise jooksev
kontroll kohtadel toimuvate arvestustodde lile, sest raamatu-
pidamisele laekuvad mitte algdokumendid, vaid tavaliselt iiks
kord kuus ainult raamatupidamislikud koondandmed. Miargituvd
puuduste t8ttu on detsentraliseeritud arvestus praktikas vié-
he levinud. Tunduvalt sagedamini raskendatakse aga arvestuse
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mittetédielikku detsentraliseerimist, mille puhul siinteetili-
ne arvestus toimub tsentraliseeritult ning analiilitiline ar-
vestus detsentraliseeritult. Ettevdtte iliksikud osad vormis-
tavad algdokumendid, todtlevad neid ning peavad analiiitilist
arvestust, Siinteetiline arvestus toimub raasmatupidamises,
kus koostatakse ka bilansid ja aruandlus. Selliselt toimub
arvestus suuremas osas sovhoosides.

Raamatupidamise organiseerimine arvestustddde tsentrali-
seerimise vdi detsentraliseerimise pdhim&ttel tuleb lahenda-
da igal iiksikul juhul léhtudes ettevdtte isedrasustest.

Noukogude raematupidamine on rahvamajandusliku arvestu-
se lihtse siisteemi osaks, Rahvamajandusliku arvestuse tsent=-
raliseeritud juhtimist teostab NSV Liidu Ministrite N&ukogu
Juures asuv Statistika Keskvalitsus. NSV Liidu Statistika
Keskvalitsus juhib kiill pdhiliselt statistilist ja operatiiv-
set arvestust, kuid selle kdrval viib ellu ka rea abindusid
raamatupidamise organiseerimise alal, Nende hulka kuuluvad
dokumentide unifitseeritud plankide vdljatootamine ja -and=-
mine, aruandluse vormide ratsionaliseerimine, arvestuse meh-
haniseerimise juhtimine, raamatupidajate ettevalmistamine
mitmesuguste rahvamajandusharude jaoks.

Raamatupidamise ja aruandluse metodoloogiline juhtimine
on pandud NSV Liidu Rahandusministeeriumile, mille koosseisu
kuulub Raamatupidamise ja Aruandluse Peavalitsus, NSV Liidu
Rahandusministeerium kinnitab kooskdlastetult NSV Liidu Sta-
tistika Keskvalitsusega kontoplaanid, raamatupidamise ja aru-
andluse tiilipvormid, samuti instruktsioonid nende rakendami-
seks, vdtab kasutusele abinBusid raamatupidamise organisee-
rimise parandamiseks ja kontrollidb raamatupidamise korralda-
mise digsust kdigis rahvamajandusharudes.

Tédhtsamad médrused ja médrustikud arvestuse ja aruand-
luse kiisimustes, nagu néiteks pea-(vanem)raamatupidajate &i-
gustest ja kohustustest, raamatupidamisaruannetest ja -bilans-
sidest jne. antakse védlja v&i vormistatakse NSV Liidu Minist-
rite Ndukogu poolt. ; ?

Raamatupidamise juhtimist iga rahvamajanduse ndukogu,
ministeeriumi ja keskasutuse siisteemis teostab keskraamatu-
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pidamine, mille eesotsas on pearaamatupidaja. Keskraamatu-
pidamised t66tavad vélja instruktsioone raamatupidamise kor-
raldamise kohta neile alluvates ettevdtetes ja organisatsi-
oonides, kontrollivad raamatupidamise organiseerimise 8ig-
sust, raamatupidamisaruesnnete ja ~bilansside ¥igsust ning
Xoostavad nende alusel koondaruandeid ja -bilansse, teosta-
vad dokumentaalrevideerimisi oma slisteemi ettevdtetes, {ildis-
tavad arvestustod eesrindlaste kogemusi ja organiseerivad
nende kogemuste laiaulatuslikku levitamist,

2, Pea-(vanem-)rasmatupidaja Sigused ja kohustuséd

. Raamatupidamise organid on k¥igis riiklikes, koopera=-
tiivseis ja iihiskondlikes asutustes, organisatsioonides ja
ettevdtetes iseseisvad osad ning nad ei v&i kuuluda selle
~ asutuse, organisatsiooni v&i ettevdtte ithegi teise osa koos-~

seisu, Raamatupidamist juhid pea-(vanem-)raamatupidaja. Tema
digused, kohustused ja vastutus on kehtestatud valitsuse
poolt kinnitatud pbhimﬁﬁrusega.l Pea-(vanen-)raamatupidaja
allub administratiivselt vahetult ettevdtte juhatajale, raa-
matupidamise korra ja meetodite ning aruandluse koostamise
suhtes aga kdrgemalseisva organisatsiooni pearaamatupidajale,

Pea-(vanem-)rasmatupidaja kohalemdéramine, vallandamine ja

lileviimine toimub kdrgemalseisva organisatsiooni poolt ette-
vdtte juhataja esitisel ja kdrgemalseisva organisatsiooni
pearaamatupidaja ndusolekul,

Y Pea-(vanem=-)raamatupidaja on kohustatud tagama dige do-
kumendikédibe organiseerimise, dokumentatsiooni alal kindlaks-
médratud eeskirjadest ja vormidest kinnipidamise ning raama-
tupidamise Ja aruandluse 3ige sisseseadmise ja pidamise, Ta
peab tagama samuti ettevStte materiaalsete vdartuste, raha-
liste vahendite, kdigi operatsioonide ja finantsmajandusliku
tegevuse tulemuste tigeaegse arvestuse ning toodangu omahin-

Ipgnimatrus riiklike kooperatiivsete ja lhiskondlike
asutuste, organisatsiooniae ja ettevdtete pea-(vanem-)raama~
tupidajate kohta, Kinnitatud NSV Liidu Ministrite N&ukogu
méarusega nr. 3271, 17. septembrist 1947. a,
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na aruandeliste kalkulatsioonide koostamise,

Pea~(vanem-)raamatupidaja on kohustatud pidevalt kont-
rollima materisalsete vddrtuste vastuvdtmise ja véljeandmise
diget ning digeaegset dokumentidega vormistamist, palgafon-
dide 6iget kulutamist, kinnitatud koosseisudest, ametipalka-
dest ja kulude eelarvetest kinnipidamist, debitoorse v3lgne-
vuse Jigeaegset sissendudmist ja kreditoorse vdlgnevuse ta-
sumist, eelarve-, makse- ja finantsdistsipliinist kinnipida-
mist.

Eriti vastutusrikas on pea-(vanem-)raamatupidaja osa
sotsialistliku omandi kaitsel. Ta peab tagama materiaalsete
védrtuste, rshaliste vahendite ja arvelduste inventeerimise
ldbiviimise, vddrtuste puudu- ja lilejéddkide Sigeaegse vélja-
selgitamise ning arvestuses dige kajastamise. Pea-(vanem-)
reamatupidaja on kohustatud kasutusele vdtma k&ik temast
s3ltuvad abindud ettevdtte vahendite puudujéékide, raiska-
miste, ebaseadusliku v&i -majandusliku kulutamise ning teis-
te eksimuste ja kuritarvituste vdltimiseks, Puudujédkide,
raiskamiste ja muude kuritarvituste avastamisel peab ta Sige-
aegselt vormistama materjalid puuduolevate summade sissendud-
miseks ning kontrollima nende esitamist kohtu-uurimisorgani-
tele,

Kuna pea-(vanem-)rasmatupidaja on kohustatud kontrollie
ma ettevdtte vahendite puutumatust ja Jiget kasutamist, siis
ei ole lubatud panna tema peale kohustusi, mis on seotud va-
hetu materiaalse vastutusega rahaliste vahendite ja materi-
aalsete vadrtuste eest., Tal on keelatud ka rahaliste vahen-
dite ja materiaalsete viddrtuste vahetu saamine ettevdtte
Jjaoks.

Pea-(vanem-)raamatupidaja iliheks pdhiliseks kohustuseks
on veel bilansside Jja aruanpete Oige ning Bigeaegne koosta-
mine ja nende esitamine kindlaksmédratud tédhtaegadel kdrge-
malseisvale organisatsioonile, samuti ettevdtte majandusliku
tegevuse analiiiisimine,

K3ik ettevdtte arvestusalatodtajad alluvad pea-(vanem-)
raamatupidajale ning neid ei v3i suunata téodele, mis ei ole
seoses arvestuse ja aruandlusega. Pea-(vanem-)raamatupidaja
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korraldused operatsioonide dige ja Sigeaegse vormistamise
ning rasmatupidemisele ndutavate dokumentide ja andmete esi-
tamise alal on kohustuslikud kdigile antud ettevdtte toota-
jaile. Pea-(vanem-)raamatupidaja juhiste ja korralduste mit-
tetditmise vdi rikkuﬁise eest v8tab ettevdtte juhataja siilid=-
lased vastutusele seaduses kindlaksmédratud korras.

Bilanssidele ja raamatupidamisaruannetele, rahaliste
vahendite ning materiaalsete vddrtuste vastuvdtmise ja védl=-
Jjaandmise dokumentidele, samuti arveldus- ja krediididoku-
mentidele kirjutavad alla ettevdtte juhataja ja pea-(vanem-)
raamatupidaja vdi nende poolt selleks volitatud isikud. Pea=-
(vanem~)rasmatupidaja v&i tema poolt selleks volitatud isi-
ku allkirjata on loetletud dokumendid kehtetud ja neid ei
tohi téditmiseks vastu vdtta ettevdtte materiaalselt vastu-
tavad isikud ega arvestusalatéotajad. Sellega on pea-(vanem-)
raamatupidajale tagatud v&imalus teostada eelkontrolli toi-
muvate operatsioonide seaduslikkuse ja majandusliku otstar-
bekuse lile, ;

Pea~-(vanem-)raamatupidajal on antud 8igus jédtta alla
kirjutamate ja viseerimata ning mitte vdtta téditmisele késk-
kirju, korraldusi, lepinguid ja muid dokumente, mis ei ole
kooskdlas seaduste, valitsusorganite mééruste ja korralduste
ning kdrgemalseisvate organisatsioonide késkkirjade ja ju-
henditega v3i rikuvad kindlaksmdératud korda rahaliste va=-
hendite ja materiaalsete vddrtuste vastuvdtmise, hoidmise
ja kulutamise alal,

Ettevdtte juhatajalt seadusega, valitsusorganite méd-
rustega v3dli raamatupidamise ja ,aruandluse alal kehtestatud
korraga vastuolus oleva korralduse saamisel on pea-(vanem-)
raamatupidaja kohustatud enne selle téitmist juhtima kirja-
likult juhataja tédhelepanu korralduse ebaseaduslikkusele.
Saades Jjuhatajalt antud korralduse kohta kirjaliku kinnitu-
se, on pea-(vanem-)raamatupidaja kohustatud korralduse téit-
ma ja sellest viivitamata teatama k&rgemalseisva organisat-
siooni juhatajale ja liiduvabariigi ministrite ndukogu juu-
res asuvale ndukogude kontrollkomisjonile. Kui aga korraldu-
se tditmisega kaasned kriminaalvastutus, siis ta seda ei
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tédida, vaid teatab viivitamatult nimetatud organitele, Pea-
(vanen-)raamatupidaja, kes ei teata ettevdtte juhataja eba=-
' seaduslikest korraldustest, kannab vastutust nende tditmise
eest vOrdselt ebaseadusliku korralduse andnud juhatajaga.
Kérgemalseisev organisatsioon, saanud pearaamatupidajalt tea-
te seaduslikkuse rikkumisest, on kohustatud lihe nddala jook-
sul selle teate ldbi vaatama ja v&tma tarvitusele abindud
koosk8las kehtiva seadusandlusega ning jédrgnevalt informee-
rima teate saatnud isikut. Lahkarvamused ettevdtte juhataja
ja pea-(vanem-)raamatupidaja vahel lahendab k3rgemalseisev
organisatsioon.

Pea-(vanem-)raamatupidaja vastutab dokumentide ebadige
v8i lohaka vormistamise, ebadigesti peetud ja laokile jdetud
raamatupidamise ja aruandluse, bilansside ja aruannete eba-
8ige koostamise ning mittedigeaegse esitamise, eelarve-, kas-
sa- ja finantsdistsipliini rikkumise, raamatupidamisarhiivi
ebadige hoidmise, rahaliste vahendite, materiaalsete véartus~
te ja arvelduste inventuuride mittedigeaegse lédbiviimise ning
teiste pShimédruses loetletud kohustuste mittetditmise eest.

K8igil juhtudel, kui pea-(vanem-)raamatupidaja poolt
kohustuste téditmata jétmise tulemusena on tekitatud ettevdt-
tele materiaalset kahju vdi kui see t3i kaasa riigi petmise,
hédireid ettevdtte normaalses tegevuses, sotsialistliku oman-
di riisumise ja teisi tagajédrgi, kannab pea-(vanem-)raamatu-
pidaja materiaalset, distsiplinaar- v3i kriminaalvastutust.

3. Arvestusregistrid

Arvestusregistriteks nimetatakse kindla vormiga tabe-
leid, mida kasutatakse raamatupidamises majanduslike ope-
ratsioonide kirjendamiseks, Kirjendamine arvestusregistri-
tesse toimub dokumentide alusel. Arvestusregistrid tagavad
k¥ik vajalikud andmed ettevdtte majanduslike vahendite, nen-
de allikate ja majanduslike protsesside kohta. Arvestusre-
gistritest saadavaid andmeid kasutatakse ettevdtte majandus-
liku tegevuse kontrollimiseks, juhtimiseks ja analililisiks,
Seepédrast on dige ja'digeaegne kirjendamine arvestusregist-
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rites véga téhtsaks raamatupidamisliku t65 etapiks.

Vélise kuju jédrgli jagatekse arvestusregistrid raamatu-
pidamisraamatuteks, kaartideks ja lahtisteks lehtedeks.

Raamatupidamisraamatud kujutevad
endast kéidetud ja vajalikul viisil lshtriteks jaotatud pa=-
berilehti (arvestustabeleid). Igas raamatupidsmisraamatus
tuleb enne kirjendamise algust kdik lehekiiljed nummerdada,
Viimasel lehekiiljel ndidatakse nummerdatud lehekiilgede arv,
mis kinnitatekse ettevdtte juhataja ja pearaamatupidaja all-
kirjadega ning pitsatiga. :

Omal ajal kasuteti raematupidamisraamatuid viéga laial=
daselt., Kuid rasmetutele omaste puuduste tdttu on nende ka=-
sutamine kéesoleval ajal vihenenud., Nimelt on raamatute ka=-
sutamise puhul raskendatud arvestusalatéstajate t66 ratsio-
naalne jaotamine ning piiratud arvestustédde mehhaniseerimi-
se vdimalused. Rasmatud on kohmakad, neis J&&b osa lehekiil-
gi kasutamata ning on raskendatud rasmatus peetavate konto-
de kiire leidmine, Ka on kaartide ja lahtiste lehtedega vOr-
reldes raaematute hind kallim, Seetdttu kasutatakse raamatu-
pidamisraamatuid peamiselt vdrdlemisi véikese majandusliku
tegevuse mahu Ja arvestusalatiodtajate arvuga ettevdtetes ja
organisatsioonides, Kuna raamatupidamisragmatutes on raske
vahetada iliksikuid lehti teistega kuritarvituste varjamiseks,
siis kasutatakse rasmatuid veel tingimata neil aladel, kus
on vajalik eriti range kontroll, nagu kassaoperatsioonide
arvestus jne,

Kaartideks nimetatakse iiksikuid arvestusta-
beleid, mis on vajalikul viisil lahtriteks jaotatud ning
valmistatud tugevamast paberist vdi Bhemast papist.Kaardid on
standardm®ddtmetega, mis v&imaldab neid hoida erilistes lu-
kustatavates kastides-kartoteekides., Kartoteegis asetatakse
kaardid kindlas jédrjekorras, et oleks tagatud nende kiire
* leidmine operatéioonide kirjendamisel, kontrollimisel jne.
Iga kartoteek kinnistatakse kindlale arvestusalatiotajale,
kes on vastutav kaartide allesoleku ja neis tehtud kirjen-
dite digsuse eest. Todaja ldppemisel kartoteek lukustatakse.

Kaardid on NSV Liidus kdige laialdasemalt levinud ar-
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vestusregistrite lii_‘ks, sest kaardid on vabad raamatupida-
misraamatutele omastest puudustest. Keaartide kasutamise pu-
bul on vdimalik arvestustdid ulatuslikult mehhaniseerida,
Samuti on vdimalik otstarbekamalt jaotada t66d arvestusala-
todtajate vehel, Kaartide kasutemisega on v&imalik paberit
kokku hoida, sest kaarte avatakse vajaduse Jédrgl ja seega
langeb dra vajadus reservlehtede Jjérele, mis on tarvilik
raamatute puhul, Kaardid on véga sobivad kopeerkirjendite
tegemiseks, mis vidhendab raamatupidamise t66d. Kaartide
paiknemise jérjekorda v&ib kergesti muuta, mis on oluline
arvestusmaterjali riihmitamisel ja vajalike andmete saamisel.
Kui on vaja teha kiiresti kirjendite kokkuvdtteid kontode
Jérgi, vdib kaarte jaotada kdigi arvestusalatdotajate vahel,
mida ei saa teha arvestuse pidamisel raamatutes.

Kaartide puuduseks on nende kadumise ja kuritarvituste
varjamise eesmérgil lihtede kaartide teistega vahetamise v&i-
malused, Selle vé#ltimiseks rakendatakse abindusid, mis tega-
vad kaartide allesoleku., Nii tuleb iga avatav kaart regist-
reerida erilises kaartide registris, mis v&imaldab kontrol=-
lida kaartide sdilivust., Vahetamise vdltimiseks margistatak-
se iga kaart erilise templiga vdi kaartide registrit pidava
t66taja allkirjaga.

Lahtised 1lehed on kaartide teisendid., Nen-
de erinevus kaartidest seisneb pdhiliselt s#dilitamisviisis,
Kui kaarte sdilitatakse kartoteekides, siis lahtised lehed
paigutatakse erilistesse registraatoritesse (kaustadesse).
Lahtisi lehti on kerge registraatorist vidlja v&tta ja uues—
ti sisse panna. Lahtised lehed on valmistatud Shemast mater—
jalist kui kaardid. Lahtisi 1lehti kasutatakdge peamiselt
mitmesuguste Zurnaalide pidamiseks,

Otstarbe jérgl jagatakse arvestusregistrid kronoloogi-
listeks, siistemaatilisteks ja kombineerituteks.

Eronoloogilistes arvestusregistrites
kirjendatakse majanduslikud operatsioonid nende toimumise
jérjekorras. Neid registreid nimetatakse Zurnaalideks., Kro-
noloogilised registrid on mddratud operatsioonide digeaeg-
seks registreerimiseks ning peavad tagama kontrolli dokumen-
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tide sdilivuse lile. Kronoloogiliste registrite andmeid kasu-
tatakse siistemaatilistes registrites tehtud kirjendite tédie-
likkuse ja Sigsuse kontrollimiseks.

Kronoloogilise registri niitena vdib tuua registreeri-
misiurnaali, kus operatsioonid kirjendatakse vastavalt nende
vormistamisele memoriaalorderitega. Registreerimiszurnaali
vorm on jérgmine:

Memoriaalorderite Orderite kuupédevad Membriaalorderite
jérjekorranumbrid summad
1 2. Jjaanuar 675 - 42
2 2. " 866 - 50
2 4, ” 1420 - 35
Jjne. ¢
Kokku jaanuaris 76425 - 45

Siistemaatilised arvestusregistrid on middra-
tud majanduslike operatsioonide riihmitamiseks ja kirjendami-
seks kontode jérgi. See toimub nii siinteetiliste kui ka ana-
liiitiliste kontode jédrgi. Slistemaatilise registri nditena
toome pearaamatu, mille vorm on jérgmine:

Deebet Eonto ssswsnsiis Kreedit
Kuu=-| Memori- | Kontode kreeJKokku Kuu-|Memori~| Kontode |Kokku
péev|aalor- dit dee~ fpdev|aalor- |deebet |kree-

derite betis derite ditis
numbrid ; numbrid

Kombineeritud arvestusregistrites iihenda-
takse kronoloogilised ja silistemaatilised kirjendid. Kombi-
neeritud arvestusregistri tlilipiliseks nditeks on kolhoosides
kasutatav furnaal-pearaamat,mille neli esimest lahtrit on
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médiratud kro'noloosi]inoka-kir;]nénisgh, ilejéddnud lahtrid
aga sistemeatiliseks kirjendamiseks. Zurnaal-pearasmatu vorm
on toodnd jérgmisel lehekiiljel.

Kirjendite sisu jérgi eristatakse siinteetilisi ja ana-
lifitilisi arvestusvegistreid. See jaotus tuleneb kontode ja-
gunemisest siinteetilisteks ja analiiitilisteks kontodeks.
Sinteetilistes arvestusregistrites toimub ma-
jenduslike operatsioonide kirjendamine iildistatud kujul ja
ainult rshalises véljenduses, Nendes ndidatakse tavaliselt
lausendi kuupéev, number ja summa ilma selgitava tekstita,
Vahel tuuakse ka lithike selgitav tekst. Otstarbe jérgi vdi-
vad siinteetilised arvestusregistrid olla kronoloogilised,
slistemaatilised ja kombineeritud., Sliateetilisteks arvestus-
registriteks on niiiteks registreerimisZzurnsal, pearasmat ja
Zurnaal-pearaamat,

Analiiitilistes arvestusregistrites kir-
Jjendatakse majanduslikud operatsioonid iiksikute analiiitilis-
te kontode 18ikes, Analiilitilised registrid vdimaldavad kont-
rollida materiaalsete vaidrtuste iga iliksiku liigi seisu Jja
liikumist, ige deebitori ja kreeditoriga toimuvate arveldus-
te seisu jne. Ansliitibilistes arvestusregistrites tehakse
kirjendeid detailsemalt kui siinteetilistes arvestusregist-
rites, kusjuures materiaalsete védrtuste puhul toimub kir-
jendamine rahalises ja naturaalses viljenduses., Alati tuuak-
se dra kirjendi selgitav tekst, milles esitatskse operatsi-
ooni olemus. )

Otstarbe jédrgi voivad analijiitilised arvestusregistrid
olla kronoloogilised ja siistemaatilised. Kronoloogiliseks
analiilitilise arvestuse registriks on kassaraamat, kuhu kas-
saoperatsioonid kantakse kassaorderite vormistamise ajalises
jédrjestuses, Siistemaatilisteks analiilitilise arvestuse regist-
riteks on analiiiitilise arvestuse kaardid v&i raamatud, Need
kaardid ja raamatud on erineva vormiga, sSltuvalt arvestata-
vate operatsioonide iseloomust. Sellele vaatamata on vdlja
kujunenud méniugad kaartide ja raamatute tiilipvormid, mida
+raametupidamise praktiRas laialdaselt kasutatakse.

Uheks kdige lihtsameks ja levinumaks arvestusregistrite
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vormiks on kontokorrentkaardid, nida
kasutatakse rahaliste vahendite, ettevdtete, asutuste, orga-
nisatsioonide ja isikutega toimuvate arvelduste, mdningate
fordide ning muude vahendite ja operatsioonide liikide ana-
liilitiliseks arvestuseks, kus ei ole vajalikud naturaalndita-
Jad. Kontokorrentkaardi vorm on jargmine:

196..a.
konto nimetus kaardi nr.|lehekiilg |konto
siffer
Lausendl Tekst (kirjendi| Deebet | Kreedit [\/ [KoB%-
kuupdev| N sisu) Eonto
Ulekanne

Samasuguse vormiga on ka sovhoosides kasutatav konto-
korrentraam:t. :

Materjalide, valmistoodangu ja muude materiaalsete vaar-
tuste analiiitiliseks arvestuseks kasutatakse Kk o g u s e =
114 -.r ahalise arvestus:-e kaarte,
Nendel on ette ndhtud lahtrid, mis vdimaldavad arvestada
materiaalsete vaidrtuste sissetulekut ja vdljaminekut nii na-
turaalses kui ka rahalises vdljenduses. Siin tuuakse dra ka
andmed, mis iseloomustavad antud materiaalsete vaartuste
1iiki, nagu nimetus, suurus, sort, mddtihik, plaaniline hind,
nomenklatuvurinumber jt. Koguselis-rahalise arvestuse kaarti-
de vorm on toodud lehekiiljel 1ls, :

Nende siunteetiliste kontode analiiiitiliseks arvestuseks,
kus on vaja deebeti- v&i kreeditikd@ibed liigendada koostis-
osadeks, kasutatakse pal julahtrilisi kaar-
A - raamatuid., Nii on sovhoosides vaja
tootmise ja majandi ildkulude puhul arvestada kulude lldist
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summat kui ka fiksikuid kulukirjeid ning selline arvestus
toimub paljulahtrilises rsamatus. Tééstusettevdtetes kasuta-
takse paljulehtrilisi kaarte tootmis~ ja tsehhikulude ning
tehase tildkulude arvestamiseks jne. Paljulahtrilise kaardi-
vorm on toodud lehekiiljel 118, .

Peals kisitletud kolme tiilipvormi kasutatakse analiiliti-
lises arvestuses palju teisi kaartide v8i rsamatute vorme,
mis on vastavalt kohandatud iihes v3i teises siinteetilises
kontos arvestatavate operatsioonide iseloomule,

Kii‘jondamise kord arvestusregistrites on kindlaks méd-
ratud "Ettevdtete ja majandusorganisatsioonide dokumentide
Jja resamatupidamiskirjendite mddrustikuga"™. Vastavalt sellele
v3ib kirjendeid teha kiésitsi kui ka kirjutavate arvutusmasi-
nate abil. X

Késitsi kirjendamine peab toimuma tindiga. Ainult Meil
;iuhtudel. kui on vaja kopeerimise teel saada itiheasgselt kir-
Jjendite koopiaid, lubatakse kasutada kirjendamiseks keemi-
list pliiatsit. Kirjendeid tuleb teha loetavalt, tépselt ja
korralikult, parandusteta ja mahskraspimisteta, Ei ole luba=-
tud teha Jjuurdekirjutusi ridade v8i kirjendite vahele, kdr-
valisi pealdisi ega jétte kirjendamisel vahele iihtki rida.

Masinatega kirjendamine toimub peamiselt juhul, kui ar-
vestusregistritena kasutatakse kaarte. Masinatega kirjenda-
mine kiirendab ja kergendab arvestuslikku t68d, parandsb sel-
le kvaliteeti ning suurendab arvestusalatédtajate toovilja-
kust,

Arvestusregistrisse tehtavaid kirjendeid vdib jagada
liht- ja kopeerkirjenditeks. Li ht ki r jendeid
kasutatakse neil juhtudel, kui ei ole'vaja saada koopiaid.
Lihtkirjendid tehakse kopeerimiseta ja saadakse ainult ilks
kirjend korraga. Lihtkirjendeid tehakse pearaamatus, regist-
reerimis¥urnaalis, analiiiitilise arvestuse raamatutes, samuti
ka analiiitilise arvestuse kaartidel, kui ei ole vaja saada
analiiiitiliste kontode koopiaid, Lihtkirjendeid kasutatakse
ka paljude dokumentide (kessaorderid, memoriaalorderid jt.)
koostamisel,

Kopeerkirjendedid kasutatakse neil juh-
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tudel, kui on vaja saada iihekordse kirjendamisega mitu édra-
tBmmet, See toimub kopeerpaberi abil. Kui nditeks deebito-
ride analiiitilisi kontosid peetakse kaartidel, siis tehak-
se kirjendid ldbi kopeerpaberi, et isikukontode teisi eksemp-
lare oleks arvelduste vdrdlemisel v&imalik saata deebitori-
dele. Laialdaselt kasutatakse kopeerimist dokumentide (ar-
ved, maksenduded, mesksekdsundid, saatelehed, aktid jt.) vdl-
jakirjutamisel, Kopeerkirjendite kasutamine vdldib vigu, mis
vdivad tekkida korduval ilimberkirjutamisel, siéédstab aega ja
suurendab arvestusalatodtajate todviljakust, ratsionalisee-
rib arvestuslikku t60d ja muudab selle odavamaks.

4, Arvestusliku registreerimise tehnika

-
lga raamatupidamisse saabuvat dokumenti tuleb hoolikalt

kontrollida, Kdigepealt kontrollitakse dokumentide vormista-
mise Bdigsust, s. o. vsadatakse, kas dokumentidel on kdik
rekvisiidid digesti ja tdpselt taidetud., Teiseks tuleb doku-
mente kontrollida aritmeetiliselt, s. o, kontrollida doku-
mendil olevaid arvutusi ja kokkuvdtteid, Ldpuks kontrolli-
takse dokumente nende sisu jargi. Sisulise kontrolli puhul
tuleb vdlja selgitada, kas ei esine majandusliku operatsi-
ooni teostamisel seaduste rikkumisi, k&rvalekaldumisi valit-
suse poolt kehtestatud eeskirjadest ning eelarvetega ette-
nédhtud kulude normide iiletamisi, Samuti tuleb selgitada, kas
dokumendiga vormistatud operatsioon on majanduslikult ots-
tarbekas.

Raamatupidamise todtajad vdivad arvestuslikuks regist-
reerimiseks vastu vdtta ainult selliseid dokumente, mis on
digesti vormistatud ja aritmeetiliselt tdpsed ning milledes
kajastatud operatsioonid on seadustega kooskdlas ja majan=-
duslikult otstarbekad. Kui dokumendi kontrollimisel avasta-
takse ebatdpsusi ja vigu, siis antakse ta tagasi koostajale
parandamiseks, tédiendavaks vormistamiseks v3i uuesti koosta=-
miseks, V3ltsimiste v3i kuritarvituste avastamisel aga doku-
mente ei tagastata koostajatele, vaid nad jéddvad raamatupida-
misse siiidlaste védljaselgitamiseks ja vastutusele vatmiseks.

120



Dokumendid antakse raamatupidamisse tavaliselt allkirja vas-
tu.

Paljud dokumendid on koostatud ainult naturaalnditaja-
tes. Seetdttu on vaja dokumentides toodud operatsioonid raha-
liselt hinnata, mis toimub koguse iihiku hinnaga korrutamise
teel. Seda toimingut nimetatakse dokumentide t a k s e e r i=-
m i s e k s. Dokumentide takseerimine ja operatsiooni raha-
lise vdljenduse kontrollimine dokumentidel, kus see on juba
olemas, on raamatupidamise tootajate liheks vastutusrikkamaks
Ulesandeks,

Pérast takseerimist toimub dokumentide r i hmi t a -
mine, s. o, lihetiilibiliste dokumentide sorteerimine kind-
late tunnuste jargi. Néiteks vidljastatud materjalide ndude-
lehed Jja limiitkaardid riihmitatakse ladude, samuti ka mater-
Jjalide tarbijate jédrgl jne. Dokumentide riihmitamine toimub
harilikult koond-(kogumis-)andmike koostamise teel,

Edasi jdrgneb dokumentide k onteerimine ehk
claveendgive koostamine., Lausendis tuuakse korres-
pondeerivad kontod ja operatsiooni summe, s. o. nédidatakse,
missugustesse kontodesse ja kui suur summa tuleb kirjendada.
Lausendid v3ib koostada nii liksikute dokumentide, kui ka sa-
malaadsete operatsioonide Jérgi silistematiseeritud dokumenti-
de rihma kohta.

Lausendite koostamine on kiillalt keerukas ja vastutug=
rikas iilesanne. Korrespondeerivate kontode ebadige nditami-
sega lausendis kaasneb ka operatsioonide ebadige kirjendami-
ne arvestusregistrites. Tehtud vigade avastamiseks ja paran-
damiseks kulub hiljem kiillaltki palju aega. Seepidrast usal-
datakse lausendite koostamine ainult kdige kdrgema kvalifikat-
siooniga tootajaile ning iga lausend kirjutatakse alla pea-
(vanem-)raamatupidaja v3i tema asetditja poolt.

Lausendite selline t@dhtsus nduab nende tédpset vormista-
mist dokumentide nédol, mis on kohustuslikud juhindumiseks ja
téditmiseks k3igile raamatupidamise todtajaile. Seepédrast on
NSV Liidu Rehandusministeeriumi poolt miiratud kindlaks, et
iga lausend vormistatakse erilise dokumendina, mida nimeta-
takse memoriaalorderiks. Memoriaalorderi vorm on jargmine:
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Memoriaslorder ur...
mdm @ocodeecssees m

Alus (viide dokumentidele) Konto Konto Summa
v81 kirjendi sisu deebet | kreedit

Kokku

LIRS Lon vivvien 2000

Pea~(vanem=)raamatupidaja cceocececcesces

Meoeo” ceoesccscsccecelFecste

K3ik memoriaalorderid tuleb enne kirjendamist jédrjekor-
ras nummerdada, kusjuures nende nummerdamist teostatakse iga
kuu alates. nr. l-st. Memoriaalorderile tuleb lisandada doku=-
mendid, mis olid tema koostamisel aluseks ning neile tehakse
mérkus "Memoriaalcrderi nr. ... Juurde",

Korrespondeerivate kontode nimetuste asemel ndidatakse
memoriaalorderites nende ifrid (numbrid), mis tunduvalt kii-
rendadb t66d ja soodustadb arvestuse mehhaniseerimist,

Memoriaalorderid koostatakse harilikult trikitud planki-
del. Kuid vdib kasutada ka templit, millega memoriaalorderi
rekvisiite sisaldavad jdljendid liiliakse otse dokumentidele.
M3ningad dokumendid (kassaorderid, avansiaruanded jt.) aga
sisaldavad ise lausendi mérkimiseks vajalikke lahtreid ning
sellisel juhul ei olc tarvis memoriaslorderit koostada.

Lausenditega vormistatud majanduslikud operatsioonid
kirjendatakse siinteetilistesse ja analiilitilistesse arvestus-
registritesse., Arvestusregistritesse kirjendamise korda on
késitletud rasmatupidamissiisteemide juures.
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Iga kuu 18pul vdetakse arvestusregistrites kdibed kokku
ning kirjendite digsuse kontrollimiseks koostatakse sinteeti-
liste ja analiiiitiliste kontode k#ibeandmikud. Analiilitiliste
kontode kdibeandmike kokkuvdtteid vdrreldakse vastavate siin-
teetiliste kontode kdivetega ning sel teel selgitatakse vdl-
Ja kirjendamisel tekkinud vead. Avastatud vead parandatakse
Ja seejérel koostatakse bilanss, Bilansi koostamise aluseks
v8ivad olla ainult saldod, mis on slinteetiliste ja analiiliti-
liste kontode kédibeandmikes védlja toodud pédrast kdivete vas-
tastikust vdrdlemist.

Iga aruandekuu méodumisel tuleb kdik memorizalorderid
(lausendid) koos nende juurde kuuluvate dokumentidega koon-
dada numbrite jarjekorras ja kdita kaustadesse. Koitele tu-
leb peale mérkida ettevdtte nimetus, kausta nimetus ja Jjér-

' jekorranumber, aruandeperiood (aasta ja kuu), memoriaalorde-
rite esimene ja viimane number ning kaustas olevate lehtede
arv. Kassaorderid kdidetakse eraldi kaustadesse, riihmitades
need sissetuleku ja védljamineku jédrgi ning nende numbrite
kasvavas Jdrjekorras aasta algusest ldpuni, alustades nr, l-st.

Dokumendid kuuluvad hoidmisele eriruumis v3&i kappides

pea~-(vanem~-)raamatupidaja v3i tema poolt madratud isiku vas-
tutusel, Samas sdilitatakse ka arvestusregistrid, kédibeand-
mikud, bilansid ja aruanded koos k&igi lisadega. Kui arves-
tusregistritena kasutatakse kaarte v3i lahtisi lehti, tuleb
need riihmitada siinteetiliste kontode jédrgi, koita kokku koos
kaartide registriga ning sellisel kujul anda hoiule.

S#ilitamiseks vastu véetud rasmatupidamistoimikud (k&i-
detud kaustad) registreeritakse erilises arhiiviraamatus,
mis on jérgmise vormiga:

T (el gy P BERWITN e
kuupéev |te) pumb- e kuu |tes ar, | arv Bed

rid nr.
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Toimikuid antakse raamatupidamisarhiivist vdlja ainult
pea-(vanem-)rasmatupidaja kirjalikul loal. Dokumentide, ar-
vestusregistrite jms. dravdtmine raamatupidamisarhiivist
kohtu-uurimisorganite ndudel v3ib toimuda vaid nende organi-
te kirjaliku korralduse alusel ja ettevdtte juhataja loal.
Seejuures tehakse kaustade (toimikute) vdi iiksikute dokumen—
tide dravdtmise kohta arhiiviraamatusse mérge ning dravde-
tud dokumentide asemele pannakse kausta vastav &iend.

Raamatupidamisarhiivis hoitakse toimikud tdhtaja jook-
sul, mis on mddratud liksikute dokumentide liikide jaoks vas-
tavate rahvamajanduse ndukogude ja ministeeriumide poolt ning
koosk8lastatud vabariigi siseministeeriumi arhiivide peava-
litsusega. Nditeks tuleb 3 aastat sdilitada arhiivis kassa
sissetuleku ja vdljamineku orderid, hankijate arved, analiiii-
tilise arvestuse kaardid jt. Inventeerimisnimekirju tuleb
sédilitada 5 aastat, dokumentaalrevideerimise akte 10 aastat
Jjne.

Sdilitamise ﬁﬁhtaja mosdumisel antekse tdhtsamad doku-
mendid iile kohalikku riigiarhiivi, kuna lilejdédnua kasutatak-
se makulatuurina vdi hdvitatakse, Selle kohta tehakse vasta-
vad mdrkused arhiiviraamatus.

5. Ebadigete kirjendite parandusviisid

Majanduslike operatsioonide kirjemdamisel arvestusre-
gistritesse vdivad tekkida mitmesugused vead, mis avastatak-
se hiljem kirjendite kontrollimisel, kédibeandmike koostamisel
ja inventeerimisel, Vead vdivad olla mitmesuguse iseloomuga.
Nditeks kirjendatakse mdnikord majanduslik operatsioon eks-
likult hoopis teistele kontodele, kui oli ette ndhtud lausen-
dis, Vead tekivad ka ebadigete summade kirjendamise, lausen-
dis korrespondeerivate kontode ebadige nditamise, ebadige
kokkuvdtmise jne. tagajdrjel. Seetdttu kasutatakse ka arves-
tusregistrites avastatud vigade parandamiseks mitmesuguseid
viise, Nendest kd3ige levinumad on korrektuurviis, tadiendav
lausend ja storneerimine, Millist viisi valida vea paranda-
miseks, see sdltub vea iseloomust ja avastamise ajast,
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Korrektuurviisi puhul kriipsutatakse eba-
0ige tekst vdi summa peene joonega ldbi nii, et lébikriipsu-
tatut oleks vdimalik lugeda, ja peale vdi kdrvale kirjutatak-
se dige tekst vdi summa. Parandus kinnitatakse pea- v&i vanem-
raamatupidaja allkirjaga. Korrektuurvdtet kasutatakse ainult
siis, kui viga ei ole seotud kontode korrespondeerivusega,

s. t. vea parandamine ei ndua lausendi muutmist, ja on avas-
tatud enne kokkuvdtete tegemist.

Tdiendavat lausendit kasutatakse sel-
lisel Jjuhul, kul majanduslik operatsioon on kirjendatud dige-
tele kontodele, kuid vdiksemas summas, Niisuguse vea paranda-
miseks koostatakse tdiendav lausend vahe ulatuses, Kui ndi-
teks sovhoosis kulutati taimekasvatusele mineraalvaetisi 1000
rubla eest ja kontodele kirjendati vaid 100 rubla, siis tu-
leb koostada vea parandamiseks tdiendav lausend 900 rubla
suuruses summas, Seega on antud operatsiooni kohta kaks lau-
sendit:

1) Deebet - konto "Taimekasvatus"

Kreedit - konto "Toorained ja materjalid" rbl.100.-

2) Deebet - konto "Taimekasvatus"

Kreedit - konto "Toorained ja materjalid" rbl,900,.-

Storneerimist kasutatakse siis, kui viga
on tekkinud kontode ebadige korrespondeerivuse tagajidrjel Jja
tuleb seega varem koostatud lausendit muuta,vdi kui viga on
avastatud pédrast bilanci esitamist, Storneerimine seisneb
selles, et tehakse ebadige kirjend uuesti, s. t. teistkord-
selt, kuid varvilise tindiga. Varvilise tindiga kirjendatud
summad tuleb kédivete kokkuvdtmisel lahutada ja seega stor-
neerimine tiihistab varem tehtud ebadige kirjendi. Kuna stor-
neerivad kirjendid tehakse harilikult punase tindiga, siis
nimetatakse seda vdtet ka "punaseks .stornoks",
Pérast storneerivat kirjendit tehakse hariliku tindiga dige
kirjend.

Et selgitada vigade parandamist storneerimise teel, too=-
me Jjédrgmise ndite, Sovhoosis kulutati vasikatele jootmiseks
‘tdispiima 200 rubla eest. Selle operatsiooni kirjendamiseks
kontodele koostati lausend:
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Deebet - konto "P3llumajandustoodang"
Kreedit - konto "Loomakasvatus" rbl, 200.~
See lausend on ebadige, sest oleks tulnud vastupidi
kirjendada. Vea parandamiseks tiihistame ebadige lausendi,
kirjendades selle teistkordselt arvestusregistritesse, kuid
juba punase tindiga.
Deebet - konto "P3llumajandustoodang”

1
Kreedit - konto "Loomakasvatus“ rbl.

Sellega on ebadigesti kirjendatud summad annulleeritud
ning niilid tuleb koostada &ige lausend ja kirjendada see hari-
liku tindiga.

Deebet - konto "Loomakasvatus"
Kreedit - konto "P3llumajandustoodsng” rbl. 200,-

Kontodel kajastuvad need lausendid jargmiselt:

D konto "Pallunaiandustoogggg" K D konto "Loomakasvatus" K

1) 200, = 3) 200, = 3) 200,~| 1) 200~
(ebadige kir- (dige kirjend) (dige kir- (ebadige
jend) jend) kirjend)
e b o
(storneeriv (stornee~
kirjend) riv Kire
Jend)

Storneerimise teel toimub vigade parandamine ka siis,
kui majanduslik operatsiocon on kirjendatud Sigetele kontode-
le, kuid suuremas summas. Sellisel juhul ei storneerita kogu
summst, vaid punasega kirjendatakse ainult sissekantud ja
dige summa vahe., Toome néite, Sovhoosi administratiivtiéctaja-
tele arvestati jaanuarikuus palkadena 1450 rubla, kuid vea
t3dttu kanti majandi tildkuludeks 4450 rubla, s. o, 3000 rubla
rohkem, Antud juhul tuleb punasega kirjendada 3000 rubla,
Kontodel kajastub see jédrgmiselt:

%
Kuna antud ndites ei olnud v8imalik punast vérvi kasu-

tada, siis on punase tindiga kirjendatavad summad selguse
ndttes iimbritsetud kastiga.
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D konto "Majandi tildkulud"” K D konto "Arveldused t86-~ K
3 liste ja teenis-
tujatega"”

1) 4450.- 1) M O¢=

Storneerimise meetodi puhul vigade parandamiseks koos=—
tatud lausendid vormistatakse nagu harilikud lausendidki
memoriaalorderitega, milledes tehakse viide parandatava lau=
sendi numbrile ja kuupdevale.

Storneerimise meetodi pdhiliseks eeliseks on see, et ta
ei suurenda kontode kdibeid ja v&imaldab sédilitada dige kon=-
tode korrespondeerivuse, Seetdttu kasutatakse storneerimist
mitte liksnes vigade parandamiseks, vaid ka neil juhtudel,
kui on vaja tédpsustada kontode deebeti- v8i kreeditikéibeid.
Nditeks sovhoosides ja kolhoosides vdetakse omatoodetud sas=-
dused asasta jooksul arvele plaanilise omahinnaga. Aasta 18-
pul pédrast aruandeliste kalkulatsioonide koostamist korri-
geeritakse omatoodetud saaduste maksumus tegeliku omahinna-
ni, Kul tegelik omahind on plaanilisest madalam, siis tehak-
se see stormeerimise teel, Vastupidisel juhul tuleb aga ka-
sutada tdiendavat lausendit, :

6. Raamatupidamissiisteemid

Majanduslike operatsioonide registreerimiseks kasuta-
takse raamatupidamises mitmesuguseid arvestusregistreid, mis
erinevad vélise kuju, otstarbe ja kirjendite sisu poolest,
Erinevad on ka arvestusregistritesse kirjendamise kord ja
jarjestikkus, samuti arvestuse tehnilisea vahendid. See on
aga viinud mitmesuguste raamatupidamissiisteemide tekkimise-
le,

Raamatupidamissiisteemi all m&istetakse kindlat arvestus-
registrite kasutamise siisteemi, mis tingib kirjendamise Jér-
Jjestikkuse ja viisid.,

Uht raamatupidamissiisteemi teisest eraldavateks tunnus-—
teks on:

1) kasutatavate arvestusregistrite arv, otstarve, sisu



Jja véline kuju;

2) siinteetilise ja analiilitilise arvestuse kronoloogi=-
liste ja silistemaatiliste registrite vastastikune
seos;

3) arvestusregistritesse kirjendamise jérjestikkus ja
viisid.

. N&ukogude Liidus kasutatavad raamatupidamissiisteemid
on teaduslikult pdhjendatud, tulenevad sotsialistlike ette-
vitete praktika isedrasustest ja on allutatud plaaniililes-
annete tditmise siistemastilise kontrolli iilesannetele, See-
Jjuures pshinevad ndukogude raamatupidamissiisteemid arvestus-
toode ratsionaalsel tehnikal ja laialdasel mehhaniseerimi-
sel, Kdesoleval ajal on sotsialistlikes ettevdtetes, asutus-
tes ja organisatsioonides kasutusel peamiselt kolm raasmatu-—
pidamissiisteemi : memoriasalorderi, iurnaal-pearaamatu ja Zur-
naalorderi siisteemid.

Memoriaalorderi sisteen (nimeta-
takse ka kontroll-ristmeliseks silisteemiks) tootati vialja
aastail 1928-1930, Selle siisteemi puhul toimub siinteetiline
arvestus raamatutes ja analliitiline arvestus pShiliselt
kaartidel.

Majanduslike operatsioonide arvestusliku registreeri-
mise kord on memoriaalorderi siisteemi puhul jérgmine.

Dokumentide alusel koostatakse memoriaalorderid., See=
juures v3ib memoriaalorderi koostada iga iiksiku dokumendi
kui ka samalaadsete dokumentide riihma kohta, Memoriaalorde-
rid kirjendatakse eelkdige registreerimiszurnaali, mille
vorm on toodud lehekiiljel 114, RegistreerimisZurnaali iiles- '
andeks on kindlaks teha k&igi aruandeperioodi operatsiooni-
de lldine summa ning kontrollida memoriaalorderite ja neile
lisandatud dokumentide kajastamist kontodel., Pédrast regist-
reerimiszurnaalist ldbikandmist on memoriaalorderid aluseks
operatsioonide kirjendamisel pearaamatusse, mille vorm on
toodu& lehekiiljel 114, Pearaamatus toimub silistemaatiline kir-
jendamine ning siin on igale siinteetilisele kontole eralda-
tud omaette lehekiiljed., Seejuures on iga konto deebet ja
kreedit jaotatud lahtriteks kdivete kirjendamiseks korres-
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pondeerivate kontode 1dikes. Iga kuu 1l3pul vdctakse pearaa-
matus kdikide kontode deebeti- ja kreeditikdibed kokku ning
koostatakse silinteetiliste kontode kdibeandmik, Kuna pearaa-
matus on kdibed ndidatud korrespondeerivate kontode ldikes,
siis vdib koostada nii liht- kui ka ristmelise kdibeandmiku.
Siinteetiliste kontode kdibeandmikus peab k3ikide kontode
deebetikdivete kokkuvdte vdrduma kreeditikéivete kokkuvétte-
ga ning neid vdérreldakse ka registreerimisiurnaalis tehtud
kokkuvdttega., Niisugune vdrdlemine toimub siistemsatilise ar-
vestuse tédielikkuse kontrollimise eesmdrgil ja vdimaldab
selgitada, kas kdik zurnaalis registreeritud memoriaalorde-
rid on kajastatud slistemaatilises arvestuses., Analiilitilist
arvestust peetakse kaartidel ja raamatutes. Analiilitilistesse
arvestusregistritesse toimub kirjendamine memoriaalorderite-
le lisandatud dokumentide alusel. Nende rcgistrite kirjendi-
te alusel koostatakse iga kuu 18pul analiiiitiliste kontode
kdibeandmikud, millede kidivete kokkuvdtteid v&rreldakse siin-
teetiliste kontode k#@ibeandmikus toodud kdivetega. Seejarel
koostatakse bilanss, g

Memoriaalorderi siisteemi ilildine skeem on toodud jooni-
sel 6,

Memoriaalorderi siisteemil on jdrgmised eelised:

1. Arvestuse pidamisel raamatutes ja kaartidel on vdi-
malik kasutada mdlema arvestusregistri 1liigi eeliseid ja
kdrvaldada puudusi. Raamatutes peetava siinteetilise arvestu-
se andmete vdrdlemine kaartidel toimuva analiilitilise arves-
tuse andmetega vdimaldab vélja selgitada ja dra hoida arves-
tuse moonutamise juhtumeid, mis vdivad tekkida kaartide
kaotsimineku ja asendamise tagajarjel.

2. Memoriaalorderite kasutamine v3imaldab luua kindla
korra slistemaatilises arvestuses. Memoriaalorderid koostab
raamatupidaja, kes histi tunneb kontode korrespondeerivust.
Kuna memorisalorderites on dra toodud lausendid, siis on
tagatud ka madalama kvalifikatsiooniga raamatupidamise t&ota-
jate poolt teostatava kontodele kirjendamise 8igsus.

3. Registreerimiszurnaali andmete kokkuvdtte vdrdlemine
kdikide siinteetiliste kontode deebetikédivete, samuti ka
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kreeditikdivete kokkuvdttega vdimaldab kontrollida arvestu-
se téielikkust ja avastada kirjendamisel toimunud vahelejét-
misi ja vigu.,

4, Pearaamatus tolmub operatsioonide kirjendamine siin-
teetilistele kontodele korrespondeerivate kontode ld&ikes,
mis vdimaldab koostada ristgelise kéibeandmiku kontode kéi-
vete lihtsa kokkuvdtmise teel, ilma et selieks oleks vaja
teha tédiendavat t66d. Seetdttu on tunduvalt ruuremad vdima-
lused kasutada silinteetilise arvestuse andmeid majandusliku
tegevuse analiiiisimiseks,

Loetletud eeliste k3rval on memoriaalorderi siisteemil
ka puudusi, Nii koondub suur osa toodest (siistemaatilise ja
kronoloogilise arvestuse andmete v3rdlemine, analiiiitiliste
Jja siinteetiliste kontode vdrdlemine, vigade viéljaselgitami- *
ne ja parandamine jne.) aruandeperioodi l¥pule, mistdttu
arvestusalatootajad ei ole kogu perioodi jookéul tihtlaselt
koormatud ja on raskendatud aruvandluse esitamine kehtesta=-
tud tdhtaegadel. Ka on analiiitiline arvestus vihe kohanda-
tud kasutamiseks operhtiivses t66s Jja majandusliku tegevuse
analiiisimisel, Selle siisteemi pubul kulub palju sega memori-
aalorderite koostamisele, kuna nende arv ulatub suurtes
ettevdtetes kuu jooksul mitmetesse sadadesse, vahel isegi
tuhandetesse. Kuna iga memoriaalorder tuleb kirjendada re-
gistreerimisZurnsali ja pearaamatusse, siis see teeb siintee-
tilise arvestuse kiillaltki kogukaks,

Zurnaal-pearaamatu sisteemi
isedrasuseks on iihtse kombineeritud siinteetilise arvestus-
registri kasutemine, milles toimub ithesegselt kronoloogili-
ne Jja siistemaatiline kirjendamine, Selliseks arvestusregist-
riks on Zurnaal-pearaamat, mis asendsb registreerimisZur-
naali ja pearaamatut.

Majanduslike operatsioonide arvestusliku registreerimi-
se kord on Zurnaal-pearasmatu siisteemi puhul jérgmine,

Uksikute dokumentide v&i samalaadsete dokumentide riih-
ma pdhjal koostatakse memoriaalorderid., Memoriaalorderite
alusel kirjendatakse operatsioonid Zurnaal -pearaamatusse.
Vahel toimub kirjendemine Zurnaal-pearaamatusse vahetuii
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dokumentide alusel, neid memoriaalorderitega vormistamata.
iurnaal-pearaamatu neli esimest lahtrit on mddratud toimunud
operatsioonide kronoloogiliseks registreerimiseks ning nen-
desse kantakse samad andmed nagu registreerimisZurnaaligi
(lausendi kuupdev, number ja summa). Neile lisaks ndidatakse
siin &dra majandusliku operatsioori sisu. Raamatu iilejddnud
osa on jaotatud paarislshtriteks, kusjuures iga lahtrite
paar on mddratud operatsioonide kirjendamiseks iihe siinteeti-
lise konto deebetisse ja kreeditisse. See osa asendab pea-
raamatut ning paarislahtrite arv sdltub siinteetiliste konto-
de arvust. Iga operatsiooni summa tuleb Zurnaal-pearaamatus
kirjutada iihele reale kolm korda, s. o, kdibe summa lahtris-
sé, iihe konto deebetisse ja teise kcnto kreeditisse, See-
t8ttu peab kdikide kontode deebetikdivete kokkuvdte alati
vdrduma kreeditikdivete Rokkuvdttega, samuti ka kédibe summa
lahtri kokkuvdttega. Kdivete kokkuv&tmine toimub Furnaal~
pearaamatus igal lehekiiljel ja peale selle veel kuu 18pul,
kusjuures kuu 18pul tuuakse vélja ka k&ikide kontode saldod.

Angliilitilist arvestust peetakse raamatutes, vahel ka
kaartidel. Kirjendamine analiilitilistesse arvestusregistri-
tesse toimub vahetult dokumentide pdhjal. Kuu 18pul koosta-
takse nende kirjendite alusel analiiiitiliste kontode kéibe-
andmikud, millede kokkuvdtteid vdrreldakse vastavate siin-
teetiliste kontode kidivete ja saldodega zZurnaal-pearaamatus
ning seejédrel koostatakse bilanss., Slinteetiliste kontode
kdibeandmikku ei koostata.

2urnaa1-pearaamatu siisteemi ilildine skeem on n&didatud
joonisel 7.

iurnaal—pearhamatu slisteemi eeliseks on kirjendite
lihtsus ja iilevaatlikkus, mis kiirendab kontrollimist ja
vigade leidmist. Ka on arvestustoode maht vdiksem, sest
kroﬁoloogilised Jja slistemaatilised kirjendid on iihendatud
tihes siinteetilises arvestusregistris ning siinteetiliste kon-
tode kdibeandmikke ei ole vaja koostada. :

S éurnaal-pearaamatu slisteemi kasutatakse pdhiliselt ette-

vdtetes, kus siinteetiliste kontode arv on védiksem (20-25 kon-
tot), nagu kooperatiivides, kiilandukogudes, haiglates Jjne.
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Suurtes organisatsioonides, kus siinteetilisi kontosid on
tunduvalt rohkem, ei mahu kdik kontod &ra Zurnsal-pearasma=
tu iihele lehele ning seetdttu tuleb kasutada vahelehti, Nii-
sugusel juhul aga muutub Zurnaal-pearacmat kohmekaks ja t56
Jacks tiilikamaks ning kaotab ilihe oma pdhilistest eelistest,
8. 0, kirjendite iilevaatlikkuse. Kirjendeid Zurnaal-pearaame-
tusse saab itheaegselt teha ainult iiks tootaja, kes suure ar—
vu operatsioonide puhul ei suuda tagada nende Sigesegset kir-
jendamist. Nimetatud pdhjustel ei kasutata Zurnaal-pearaama-
tu siisteemi ettevdtetes, kus siinteetiliste kontode arv on
suurem, Erandiks on aga sovhoosid, kolhoosid ja teised p&llu-
majandusettevdtted, olgugi, et nendes siinteetiliste kontode
arv on kiillaltki suur (45-47 kontot).

Jurnaalorderi siisteen pdhinedb kogu-
misandmike (Zurnaalide) laialdase kasutamise pdhim&ttel. Se-
da siisteemi rakendati esmakordselt 1939. aastal reas elektri-
Jaamades ja elektritoostuse tehastes. Massiline levik algas
sdjajérgsetel aastatel, NSV Liidu Rahandusministeerium, iil-
distades toostusettevdtete eesrindlikke kogemusi, tootas
1949, aastal vidlja Zurnaalorderi siisteemi tiilipregistrid ja
soovitas seda siisteemi rakendada kdéikides toostusharudes.
Toostusettevdtete kdrval levis Zurnaalorderi siisteem ka teis-
tes rahvamajandusharudes. Kohandades Zurnsalorderite vormi
vastavalt majandusliku tegevuse isedrasustele, hakati neid
rakendama ehitus-, varumis-, kaubandus- ja teistes organi-
satsioonides ning ettevdtetes.

NSV Liidu Rahandusministeerium kehtestas alates 1. jaa~
nuarist 1960, a. k&igile rahvamajandusharudele iihtse Zurnaal—
orderi siisteemi tiilipregistrid, mis on seostatud iihtse konto=-
plaaniga.

Majanduslike operatsioonide arvestusliku registreerimi-
se kord on Zurnaalorderi siisteemi puhul jédrgmine.

Majanduslikud operatsioonid kirjendatakse kronoloogili=-
ses jidrjestuses erilistesse kogumisandmikesse — Zurnaalorde-
ritesse. Seejuures toimub kirjendamine vahetult dokumentide
alusel ja memoriaalorderéid ei koostata, Kuli samalaadseid
dokumente on palju, siis need eelnevalt riihmitatakse abi-
(rilhmitamis-) andmikes ninT andmike kokkuvdtted kantakse kuu
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18pul iile vastavasse Zurnaalorderisse. Seega on $urnaalorde~
rites loppkokkuvdttes kajastatud kdik kuu jooksul toimunud
operatsioonid,. ;

Iga zurnaalorder kujutab endast paljulahtrilise vormiga
registrit, mis on méddratud operatsioonide kirjendamiseks iihe
siinteetilise konto v3i mitme vastastikku seotud siinteetili-
se konto kreeditisse, s. t. Zurnaalorderites registreeritak-
se ainult kontode kreeditikdibed., Seejuures iga Zurnaalorde-
ri lahtrites nédidatakse &ra korrespondeerivad debiteerivad
kontod. Zurnsalorderi kuukokkuv&tted annavad seega antud
slinteetilise konto kreeditikidivete summa koos selle jagune-
misega korrespondeerivate kontode deebetite jdrgi., Kuna iga
Zurnaalorderi kuukokkuvdtted kantakse vahetult pearaamatusse,
siis el ole vaja koostada memorisalordereid., Jérelikult on
iga Zurnaalorder kronoloogiliseks ja siistemaatiliseks arves-
tusregistriks ning asendab ka memoriaalorderit selle vdi tei-
se siinteetilise konto operatsioonide osas.

furnaalorderite arv on tunduvalt vdiksem siinteetiliste
kontode arvust. Nii on iihtse Zurnaalorderi siisteemiga ette
ndhtud t6stusettevdtetele 18 Zurnaalorderit. Osa Zurnaalore
dereid on mddratud ainult iilhe silinteetilise konto kreeditikii-
vete arvestamiseks, Selliseid ¥urnaalordereid on tédstusette-
v3tetes 7 ja nad peetakse jargmiste siinteetiliste kontode
kohta: "Kassa", "Arvelduskonto", "Arveldused vastastikuste
nduete tasenduse korras", "Arveldused hankijate ja to6vdtja-
tega", "Arveldused aruandekohustuslike isikutega", "Majandi~
sisesed arveldused", "Materiaalsete vddrtuste limberhindamine”.
Ulejsdnud Zurnaalordereid iseloomustab see, et igaiiht neist
kasutatakse mitme vastastikku seotud konto kreeditikéivete
arvestamiseks,

Iga Zurnaalorderi vorm on erinev, s3itwalt selles re-
gistreeritavate operatsioonide iseloomust. Illustreerimiseks
toome mdningate kdrbetega konto "Kassa" kreediti kohta pee-
tava suruaalorderi,
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Zurnaalorder nr. 1
konto nr. 50 "Kassa" kreediti kohta
jaanuar 1961. a.

Korrespondeerivate kontode deebet Kokku
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Kuu 16pul kantakse zurnaalorderite kokkuvdtted pearag=

- matusse, kus igale siinteetilisele kontole on eraldatud iiks
lehekiilg, Pearsamat on mddratud jooksva arvestuse andmete
iildistamiseks, kontodele tehtud kirjendite digsuse vastas-
tikuseks kontrollimiseks ning bilansi koostamiseks., Iga kon-
to kreeditikdibed kantakse pearaamatusse iilhe summana vasta-
vast Zurnaalorderist, Deebetikdibed aga kirjendatakse iiksi-
kute kokkuvdtetena mitmest Zurnaalorderist, kusjuures ndida-
takse ka korrespondeerivus krediteeritavate kontodega. Kuu
13puks tuuakse vidlja iga siinteetilise konto saldo, mis mir-
gitakse eraldi lahtrisse, Pérast kokkuvdtete vardlemist ja
saldode védljatoomist koostatakse pearaamatu alusel bilanss,
Seetdttu ei ole vaja siinteetiliste kontode kéibeandmikke
koostada, Pearsamatu vorm on jérgmine.
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Pearaamat
Konto nr. 50 "Kassa"

Kuu [ Deebetikéibed kontode kreeditist Saldo
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Zurnaalorderi siisteemi téhtsaks iseidrasuseks on see, et
paljud zZurnaalorderid ja nende juurde kuuluvad abiandmikud
ei sisalda iiksnes siinteetilise arvestuse andmeid, vaid asen-
davad ka analiiitilise arvestuse registreid. Nditeks kontode
"Liihiajalised pangalaenud", "Arveldused eelarvega", "Reali-
seerimine”, "Kasumid ja kahjumid" osas on k&ik analiiiitilised
andmed olemas zurnaalorderites, Seejuures on analiiiitilise
arvestuse andmed toodud zurnaalorderites ja abiandmikes nii-
sugusel kujul, et oleks spetsiaalsete vdljavdteteta ja rihmi-
tamisteta v8imalik saada vajalikke andmeid aruandluse koos=—
tamiseks., Kuid zurnaalorderid ei saa k&ikide kontode osas -
anda vajalikke andmeid majandusliku tegevuse operatiivseks
juhtimiseks ja kontrollimiseks, Nditeks peab arvestus pdhi-
vahendite osas tagama nende esemelise iseloomustuse, kajas-
tama nende liikumist materiaalselt vastutavate isikute jér-
gl jne. Zurnaalorderis pohivahendite liikumise kohta olemas-
olevaid andmeid kasutatakse aruandluse koostamiseks, kuid
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nad ei ole kiillaldased operatiivseks juhtimiseks, Samuti ei
ole zZurnsalorderite andmed kiillaldased iga deebitori ja

Eroeditoriga toimuvate arvelduste seisu siistemaatiliseks

kontrollimiseks, materisalsete vadrtuste iga liigi liikumi-
se pidevaks Jjédlgimiseks ja kontrollimiseks, mistdttu on va=-
ja pidada spetsisalset analiilitilist arvestust, P3hivahendi-
te, materjalide ja valmistoodangu, tootmiskulude, arveldus-
te jne. ansliiiitiline arvestus on Zurnaslorderi siisteemi pu~
hul analoogiline memorisalorderi siisteemile ning selle and=
mete pdhjal koostatakse ka analiilitiliste kontode kéibeand=-
mikud, Zurnaslorderite alusel kéibeandmikke ei koostata.

Iga kirjend Zurnaalorderis-~e v3i selle juurde kuuluvas-
se abiandmikku tehakse ainult vastavalt vormistatud dokumen-
di alusel, kusjuures igale dokumendile mérgitakse konteering
ning zurnsalorderi v0i abiandmiku number, kulu antud doku-
ment kirjendati. Dokumendid sédilitatekse-iiksikutes kaustades
vastavalt Zurnaalorderitele, kuhu nad dmmeldakse Zurnaalor-
deris v5i selle juurde kuuluvas abiandmikus tehtud kirjendi-
te Jjérjekorras,

Furnsalorderi siisteemi iildine skeem on toodud joonisel 8.

Antud raamatupidsmissiisteemil on terve rida eeliseid. :
Kogumisandmike kasutamine tagab operatsioonide pideva ja
Sigeaegse kirjendamise kogu aruandeperioodi jooksul ning an-
nab vSimaluse seada suur osa aruandelisi nditajaid vahetult
Jjooksva arvestuse registritest. See lihtsustab ja kiirendadb
raamatupidamisaruandluce koostamist ja soodustab ettevdtte
majandusliku tegevuse operatiivset ansliilisi. Analiilitiline ar-
vestus on vahetult seostatud siinteetilise arvestuse ja bilan-
siga, analiiitilisi arvestusregistreid on vihem ning kirjenda-
mise tehnika lihtsam, Zurnaalorderi siisteemi rakendamine vé-
hendab arvestustdode mahtu, loob tingimused arvestusalatdd-
tajate 00 ratsionaalsemsks organiseerimiseks, kergendab ar-
vestusliku t06 normeerimist ja soodustab graafikute kasuta-
mist raamatupidamisaparaadi t66s. Antud siisteemi puhul on
dokumentide siistematiseerimine ja hoidmise kord parem ning
arvestusandmete kontrollimine lihtsam., Ka on vdimalik arves—
tustdid ulatuslikumalt mehhaniseerida kui teiste rasmatu -
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pidamissiisteemide puhul.

Zurnaalorderi siisteemi puuduseks on Furnaalorderite
keerukus ja kohmakas ehitus, mis raskendsb nende kasutamist
arvestuslikus t66s,
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