SISSEJUHATUS

TEKSTIOPETUSSE

Reet Kasik

TARTU 2007



Reet Kasik
Sissejuhatus tekstidpetusse

Toimetanud Ellen Uuspdld
Retsenseerinud Krista Kerge ja Urve Pirso

Raamatu  véljaandmist on rahaliselt toetanud
Teadusministeerium ning Eesti Teadusfond.

Autoridigus Reet Kasik 2007

Haridus-

ja



SISUKORD

SISSEJUNALUS ..o e 5
1. MIS ONEEKSE e, 7
TeKSti MOUSIE ... 7
TEKSEHISUS oot 10
Teksti grammatilisus, vastuvdetavus ja sobivus ......11
TEKSLISIAUSUS .oooviiieiiiee et ee e 13
2. TeKStl STTUKLUUT oo e 20
Tekstiosade SEOSEA .......coevveeeeeeeee e, 21
Struktuurianallls .....eeeeev e 23
Teksti alustamine ja IGpetamine ..........ccccceeveivennnne 27
3. TeKSHTUUDIA oo e 29
4. Tekstiliigid € Zanrid ........ccccceeies vevviievieere e 34
Tekstiliigid ja Still ........cooeiieiiiie e, 37
5. Tarbeteksti tUNNUSE .......cccvvvieies et 43
SEIGUS et 44
KONKIEEISUS ...ttt e e e e e 49
TINEAUS s 52
6. AMELIKINAd ....cvveeieeee e 59
VOIrMISTUSSOOVITUST ...eevveiieeeeeeeeeeiieeee e e e e e e e eeenivreee e 60

Ametikirja StrUKtUUT ........ccoooieiieiece e 61



7. Keeleline mdjutamine

......................................................... 67
Lugeja arvestamine e, 69
AUtori usaldusvaarsus e 73

8. Teadustekst

Teadusteksti konventsioonid ............ccceeeiviiniennnne 79
Kirjanduse kasutamine

.................................................. 79
Kellele Kirjutatakse ..........cccovveeieiinniiiiiieereec e, 82
Teaduskeele tuNNUSEd .........cceovcveeiiiee i 84

TAPSUS ..ot 84
NEULraalSUS ....c.ecovveiiiiieiiriee e 86
IMPEersonaalsus .........ccoceveeienieninie e 89

9. Suuline keeleKasutus ..........cccocvvves covveee i 92
Esinemise kavandaming ..........ccccecevveeiiieeciiee e, 95
Ettekande eSItamine .........cccceovvveieeiiiiiee e 99

Kirjandust



SISSEJUHATUS

Tanapéeva Uhiskonnas ei dnnestu kellelgi véltida tekste ega suhet
nendega. Tekstid mitte lihtsalt ei imbritse meid, vaid on muutunud meie
elu osaks. Nendega tekib suhe, need tuleb vastu votta, kujundada nende
kohta oma arvamus. Infoiihiskonnas on endisest tdhtsam suuta eristada
olulist informatsiooni vahem olulisest ning Oppida avama tekstide
mitmetahulisi ja mitmemddtmelisi tahendusi. See tahendab oskust
kriitiliselt lugeda ja tekste analUlsida. Analiiisioskus on abiks ka
tekstide koostamisel. Tegevusalade struktuuri ja t60 iseloomu
muutumine jatab jalgi keelekasutusse. Oppeaeg pikeneb ja haridustase
kasvab, Uha suurema hulga inimeste t00 kujutab endast lugemist,
Kirjutamist, ndupidamisi ja vestlusi. Keelekasutaja peab tanapédeva
oludes suutma toota ja mdista keelt paljudes eri situatsioonides, ta peab
oskama hinnata keele tahtsust ja rolli oma tegevuses.

Kdrghariduses ja teaduses rohutatakse jarjest ronkem voorkeelse
kommunikatsiooni vajadust. Rahvusvahelise teaduse ja hariduse osaks
on raske padseda eesti keeles. Kui aga tahame séilitada ja arendada
eesti keelt taisvaartusliku kultuurkeelena, siis tuleb tdies mahus elavana
hoida eestikeelne kdrgharidus ja eestikeelne teadus. Head eesti keelt
nduab ka hariduse ja elamise kvaliteet: asjadest saadakse kdige paremini
aru ja suudetakse kaasa rédkida emakeeles. Ainult emakeelne
kultuurikeskkond hdlmab kdiki rahva liikmeid, v6orkeelne asjaajamine
jatab suhtlusest kdrvale need, kes keeli halvasti oskavad. Véikerahvale
langeb siin kahekordne koormus. Maailma asjades kaasarddkimiseks
vajatakse vOOrkeeli, selle kdrval ei tohi aga jatta tdhelepanuta Uhtki
emakeele tasandit. Igasugune muukeelse teksti kasitlus, olgu tegemist
vOOrkeele Oppimisega vOi teadusteksti Kirjutamisega, sujub seda
paremini, mida ndtkem on emakeeleoskus.

Kéesolev sissejuhatus tekstidpetusse on mdeldud  kolmele
kasutajarihmale: Ulikoolide humanitaarerialade Kkirjaliku ja suulise
valjenduse kursuse Ulidpilastele, keele ja kirjanduse téienduskursuste ja
avatud Ulikooli kuulajatele ning seminari- ja bakalaureusetotde
kirjutajatele. Opik sobib abimaterjaliks ka kdigile tekstidega
tegelevatele ja tekstidest huvitatud isedppijatele. Pohitdhelepanu on



pOoratud tekstide koostamisele. Raamatus antakse Ulevaade nendest
tunnustest, mis teevad lausetest teksti, tutvustatakse tekstisidususe ja
tekstistrateegia pOhimdisteid ja vdimalusi ning analliistakse  teksti
struktuuri. Luhidalt peatutakse tekstide rdhmitamisel, raégitakse
tekstitliipidest ja tekstiliikidest ning nende Kkeelelisest eripdrast.
Peamiselt keskendutakse tarbetekstidele, tutvustatakse hea tarbeteksti
omadusi ja antakse juhiseid selge, konkreetse ja tépse teksti
kirjutamiseks. Eraldi tutvustatakse ametikirjade koostamist ning
raagitakse keelelise mdjutamise ja argumenteerimise votetest. Pikemalt
peatutakse teadusteksti omadustel. Juttu tuleb kirjanduse refereerimisest
ja allikatele viitamisest. Tuuakse valja teadusliku stiili tunnused ja
hoiatatakse karide eest. Luhidalt vaadeldakse ka suulise teksti eripéra
ning antakse juhiseid ettekande koostamiseks.

Raamatus on rohkesti tekstinditeid ning harjutusi ja Glesandeid.
Osa Ulesannetega kaasnevad lahendusi selgitavad kommentaarid, et
hdlbustada Gpikuga iseseisvalt to6tamist. Oppejéu juhendamisel
peetaval kursusel on kerge leida sarnaseid lisaharjutusi ning analliisida
Opikus toodute eeskujul suvalisi tekste.

Reet Kasik



1. MIS ON TEKST

Mis teeb lausetest teksti?

Milline on grammatiline, vastuvetav ja sobiv tekst?
Kuidas lauseid omavahel temaatiliselt siduda?
Millised ohud kaasnevad ases6nade kasutamisega?

Teksti moiste

Nimetust tekst kasutatakse keeleteaduses nii kirjaliku kui suulise
valjenduse (Uksustele viitamisel. Tekst on suhtluses keelekasutuse
pohiuksuseks. Tekst on kasutusel olev keel, mille (lesandeks on
vahendada sonumit. Kui teksti ké&sitatakse nii avaralt, siis on vOimatu
esitada Uhiseid vormitunnuseid, mis kehtiksid mis tahes teksti jaoks.
Teksti omadused sdltuvad sellest, kus ta kasutusel on (raadios, ajalehes,
teadusartiklis, sdpradevahelisel suhtlemisel), kes teda kasutab (poliitik,
diskor, luuletaja, kohtunik), milleks teda kasutatakse (tahetakse
kellelegi midagi selgeks teha, tahetakse midagi teada saada vOi
tahetakse panna keegi midagi tegema).

Sageli peetakse tekstist radkides siiski silmas kitsamat tdéhendust,
mdoeldes teksti all Ghe inimese kirjutatud monoloogi. Kirjutatud tekst
esineb meie kogemuses tootena, esemena, asjana. See on
tdhendustervik, mille sisu ja vormi kujundavad selle elemendid — sdnad,
laused, fraasid. Teksti keelelistest valikutest tuleneb selle eesmaérk ja liik
ning selles vodib eristada mitmesuguseid struktuuriosi. Niiviisi
iseloomustatud kirjalik tekst on  oma algupérasest kontekstist
valjavdetunagi mdistetav tervik.

Kirjutatud monoloog on pika intellektuaalse ajaloo tulemus.
Selle koostamist tuleb teadlikult 6ppida, seda oskust ei saada kaasa
iseenesest nagu emakeele konelemise oskust. Emakeelde ja
emakeelsesse kultuuritihiskonda sissekasvamine kaib dialoogilise teksti
kaudu. Teksti teine ddrmus ongi suuline dialoog, kdige tldisem ja l&bi



kogu Uhiskonna ulatuv keelekasutuse vorm. Dialoog on alati osa oma
kontekstist ja réakijad tdlgendavad uksteist mitte ainult selle kone
pbhjal, mida nad kuulevad, vaid ka vahetu konteksti abil. Kui teksti
struktuuriosade ja lausete eest vastutab teksti kirjutaja, siis dialoog ja
selle struktuur stinnib koostdos kahe vdi mitme koneleja voorudest.

Teksti pikkus pole piiratud, lihimad tekstid on nditeks
tdnavasildid vOi Uhesonalised hutatused Appi! voi Seis!, pikemad
tekstid kujutavad endast terveid raamatuid ja muid teoseid.

Tekst on midagi enamat kui tema osade summa: teksti sunniks ei
piisa sellest, et mdista ja osata moodustada tksikuid lauseid. Teksti vdib
pidada Uheks keeleliksuseks just tahendusele toetudes — tekstil on oma
terviktdhendus. Tekstid ei ole seega keele struktuuritiksused nagu
laused, vaid tdhendusliksused, mis — tdsi kull — realiseeruvad sdnadest ja
lausetest koosnevate struktuuridena. Autor kasutab keelt oma
eesméarkide saavutamiseks valikuliselt. Keeleliste valikutega — valides
sonu, lausestruktuure ja teksti retoorilisi stisteeme — loob autor teatud
tunnustega ja teatud tdhendusega teksti.

Teksti koostamine on eesmargiparane keelekasutus, keeleliste
valikute tegemisel lahtutakse teksti eesmérgist ja funktsioonist.

Tekst ja diskursus

Sageli kasutatakse teksti kdrval voi tekstiga seoses diskursuse madistet.
Tekst on konkreetsem mdiste kui diskursus. Tekstil on kuju ja vorm.
Diskursuse mdiste on laialivalguvam. Levinumad kasutused on
jargmised:
- diskursuse all moeldakse eeskatt suulist keelekasutust kui
tegevust, keelelist suhtlust tervikuna
- kui diskursusest raégitakse seoses kirjaliku keelekasutusega, siis
hdlmab see peale konkreetse teksti ka selle kommunikatiivseid
eesmarke konealuses sotsiaalses kollektiivis
- kolmas vaatepunkt on, et diskursuse all mdeldakse mingi
valdkonna v0i teemaga seotud tekstihulka, nt rahvusdiskursuse
moodustavad kdik tekstid ja nendevaheliste seoste vorgustik,
mis selle teemaringi tdéhendust kujundavad.
Kui selles raamatus on juttu diskursusest, siis just selles viimases,
kolmandas tahenduses. Lé&htekohaks on, et diskursus koosneb
tekstidest. Teksti mdistet kasutatakse siis, kui kone all on



keelekasutusprotsessi  10pptulemus (ks téhenduslik tervik, Kirjalik
toode).

Teksti vormistamine

Kirjalikus tekstis on teksti valjandgemine osa sGnumist, mis 0hest
klljest holbustab teksti lugemist, aga vdib mdnikord hoopis raskendada
tervikust arusaamist. Uldreegel on, et mida tuttavam tlipograafia ja
tekstikuju, seda kergem on teksti lugeda.

Levinumatest tahekujudest on kdige parema loetavusega
eripaksuste joontega antiikva, mida harilikult kasutatakse raamatutes ja
lehtedes ja milles on kirjutatud ka siinne tekst. Usna populaarne on ka
Uhepaksuste joontega plokk-kiri. Véiketdhti on parem lugeda kui
suurtahti (VERSAAL v0i KAPITEEL). Normaalteksti on parem lugeda
kui allajoonitut, kursiivi, paksu Kirjavéisdrendust.

Uksikud Kursiivis v8i muul viisil esile tdstetud sonad siiski
parandavad teksti vastuvotmist, sest rohutavad olulisi sdnu.
Keeleteaduslikes Kkirjutistes nditeks on kombeks kirjutada Kkursiivis
néitesbnad ja -valjendid, Opikutes tOstetakse paksu Kkirjaga esile
olulisimad terminid, ajaleheartiklites isikunimed. Lehtede selline tava
pbhineb osalt sellel, et isikutest radkimine tdstab lugude
lugemisvéartust. Niiviisi toetab tiipograafia ka valjaannete arihuvisid.

Uhes tekstis ei maksa kasutada kdiki vdimalikke tlipograafilisi
mdjutusvotteid. Ei ole soovitatav vahetada kuigi sageli kirjasuurust voi -
tiupi vOi veerulaiust, kuigi tdnapdeva arvutites on selliste votete
kasutamine lihtne. Tipograafia pdhireegliks peetakse rahulikkust. Uksik
suur pilt voi skeem on loetavuse seisukohalt parem kui mitu vaikest.
Sama vdib Oelda vahepealkirjade kohta: vaga tihe vahepealkirjastamine
vahendab pealkirjade infovéartust.

Késikirjaline tekst Kkirjutatakse A4-m6ddus lehtedele 12-
punktilises kirjas. Viited, markused, tabelid, jooniste allkirjad jms
vOivad olla vaiksemas Kirjas. Tekst joondatakse mdlemalt poolt.
Vasakule jaetakse 4-5 cm, paremale 2 cm, tles ja alla 3 cm laiune
veeris. Pealkirjad on paksemas kirjas, Kirja suurused valitakse vastavalt
jaotiste hierarhiale. Raamatud trukitakse lihtreavahega (1), aga Ad4-
formaadis lehtedele kirjutatud kaésikirjalised tekstid on soovitav
kirjutada 1,5-se reavahega.
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Tekst jagatakse I0ikudeks, uut I8iku alustatakse taandega.
Vé&hem soovitatav moodus 18ikude eraldamiseks on tihi rida. Kill aga
tuleb tiihi rida jatta pealkirja ja jargneva teksti vahele.

Kuigi visuaalsus vdib sonalise info kdrval mojutada
télgendatava sénumi vastuvotmist, ei muuda tupograafilised votted otse
sOnade ja lausete tahendust. Moni keelekasutaja paneb meelsasti
jutumérkidesse argised vdi madalstiilsed véljendid, mis stiili poolest ei
sobi neutraalsesse tarbeteksti. Ega sobimatu sdna ei muutu neutraalseks,
kui see esitatakse jutumaérkides. Kuna tahendus mingil juhul ei muutu,
siis pole erilist pdhjust kasutada jutumarke muidu kui osutamaks, et
tegemist on tGepoolest teiselt inimeselt laenatud valjendiga.

Tekstilisus

Tekstilisus tdhendab selliseid omadusi, mille jargi v6ib sénade ja lausete
jarjendit pidada terviktekstiks.

Ulesanne. Vdrrelge naiteid A, B ja C ning arutlege, kas nad on tekstid
jamille pdhjal seda otsustada saab.

A. Téna on kolmapédev. Argumentatsiooniks nimetatakse oma
vdidete pohjendamist. Millest  siis tuleneb selline ekslik
arvamus? Minu lemmikvérv on sinine. Seepdrast ta siis ei
vastanudki. Hakkige kaks sibulat ja praadige vO0i sees paar
minutit. Oma olemuselt on see pigem Kirjandusopik koos
paljude dppetilesannetega, keeledpetust pakub toovihik.

B. Ei tohtind ju ndhd eks / seda et tikski nagu noh sama ko-kopr-
korporatsjooni liige ei tohtind rebast ndha ja sis oli nii et et Uks
laks sis laks Uks teatri grimmistuudios neli tundi lasi ennast
grimmida / mingi péev / llejdénd rebased olid neli vdi../ neli
paeva kuskil Otepaal / et nad pidid ennast noh pidid varjama
pidid / eks se oli ka mingi /Uhtegi rebast ei tohtind néha eks /
nende selle rebane ei tohtind rebast n&ha va

C. Komisjon esitas oma ettepanekud direktor Jurissonile
juulikuus. Tookord teatas direktor, et firma juhatus oli oodanud
komisjoni seisukohavdttu juba tikk aega. Peale selle avaldas ta
arvamust, et nimetatud otsuse-eelndu esitatakse ettevdtte
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ndukogule arutamiseks vdib-olla juba sel stgisel. Enne seda on
siiski ees ootamas arutelud osakondades.

Kommentaar

Esimene néide ei ole kindlasti tekst. See on hulk tksteise jarel kirja pandud juhuslikke
lauseid, millel pole Uhist teemat ega sisulist seost — iga lause réagib eri asjast ega ole
kuidagi seotud eelmis(t)e lause(te)ga. Peale selle on seal sdnu ja véljendeid, mille
tdhendus ei avane: ei ole vBimalik otsustada, mida tdhendavad millest siis, selline
ekslik arvamus, sellepérast, see. Kuigi kdik laused on korrektsed, pole nende kogum
tekstina vastuv@etav.

Teine ndide vOiks teatud tingimustel olla tekst. Ta moodustab tahendusliku
terviku: tal on ks teema ja laused on omavahel seotud. Probleem on pigem neis
lausetes endis — véljendeid, millest see tekst koosneb, vdib ainult vaga kdhklemisi
lauseteks nimetada ja nendevahelisi piire on isna kahtlane mééarata. Ka sénad ja nende
Oigekiri tekitavad kisimusi. Suuliselt esitatuna me ilmselt ei kdhkleks seda tekstiks
pidamast, aga ta ei sobi Kirjutatud vormi. Kirjutatuna véljendaksime sama motet
kindlasti ka palju luhemalt, vrd nt

B-1. Et Uikski korporatsiooni liige ei tohtinud rebast néha, siis keegi laskis end
grimeerida ja teised varjasid end Otepéaal.

Kolmas ndide on sujuv tekst. Lausetel on (iks teema ja neis viidatakse korduvate vdi
varieeruvate nimetustega samadele objektidele (direktor Jurisson — direktor — ta;
ettepanekud — seisukohavdtt — otsuse-eelnu), laused on vormilt Kkorrektsed ja
Uksteisega seotud. Tekstis kasutatud viitesnad (tookord, peale selle, nimetatud) on
télgendatavad sama teksti teiste lausete abil, ajavéljendid juulikuus — juba sel sugisel —
enne seda liigendavad teksti kronoloogiliselt.

Teksti grammatilisus, vastuvdetavus ja sobivus

Tekste hinnatakse grammatilisuse, vastuvdetavuse ja sobivuse
seisukohast. Grammatilise teksti lauseehitus vastab kirjakeele
reeglitele ja laused on omavahel nii sisuliselt kui ka vormiliselt
korrektselt seotud. Tekst C on grammatiline. Vastuvdetavus tdhendab
teksti moistetavust ja selle aktsepteerimist vastuvdtja poolt. Tekst B ei
ole kindlasti grammatiline, aga kuuldelisena v@iks ta olla suure osa
kuulajate jaoks Usna vastuvOetav. Tekstide vastuvbetavust mojutab ka
pragmaatika, st tekstiga konstrueeritav maailmapilt. Nt jargmine tekst
on grammatiline: laused on korrektselt moodustatud ja teineteisega
seotud, kuid ta pole pragmaatiliselt vastuvdetav — ei saa lugeda t66d,
mida pole veel kirjutama hakatud.
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Andsin oponendile lugeda oma I6put6d esimese variandi.
Kavatsen seda jargmisel kevadel kirjutama hakata.

Sobivus téhendab teksti vastavust kindla tekstiliigi tavadele, selle
aktsepteerimist konkreetses kontekstis ja kasutusolukorras. Naiteks
jargmine tekst oleks hé&dapérast moeldav sOprade intellektuaalses
Kirjavahetuses, aga ta ei sobi ajalehes avaldamiseks (kus ta tegelikult
ilmus):

Kuid juba avakolmandikus toob Blackmore esimesed ohvrid ka
O0vastavatest kultuurifilosoofilistest spekulatsioonidest
00vastujate altarile, andes jalaga munadesse kultuurile ja elule.

Eri kontekstides ja suhtlusolukordades on sobivusnéuded erinevad.
llukirjandus, teater ja filmid kasutavad keelt nagu “tegelikus elus” ja see
on nende 0Oigus, sest kunst ei ole kunagi tahtnud tunnistada
uhiskondlikke kokkuleppeid ega avaliku suhtluse reegleid — kunst on
reeglite mottes suhteliselt vaba. Reklaami keelekasutus l&htub
vajadusest tahelepanu é&ratada ja Uheks votteks on siin  kujunenud
grammatikareeglite eiramine, konventsionaalsetest keelekasutustavadest
halbimine. Reklaami Giguse Ule kehtestada omad reeglid on vaieldud.
Osa ihiskonnast peab seda vastuvdetavaks, osa mitte. Uhelt poolt on
reklaam avalik tarbetekst ja peaks seega olema keeleliselt korrektne.
Samas vOib reklaami tblgendada  kunstina, ka sGnakunstina ja
aktsepteerida teatud vabadusi. Ka eraelu on suhteliselt reeglivaba.
Isiklikus suhtluses vdime kasutada just niisugust keelt, nagu meie
vestluskaaslane lubab. Osa inimesi kasutab murdekeelt, teised vannuvad
ja ropendavad, kolmandad suhtlevad slangis vo6i kasutavaid muid
kdnekeele variante. Avalikult ja suure kuulajaskonna ees esinedes
pultakse raakida-kirjutada enam-védhem korrektset kirjakeelt. Avalikud
ja levitamiseks mdeldud tarbetekstid — nii suulised kui ka kirjalikud —
on aktsepteeritavad iksnes korrektses kirjakeeles esitatuna.

Muidugi ei tee Uksnes kdnekeelsus teksti sobimatuks. Jargmine
tekstildik on Uleriigilisest p&devalehest. Hinnake selle sobivust
kasutussituatsioonis.

“Mina olin siin” on triloogia esimene osa. On lubadus. On to be
continued. Taas kord — see raamat on vdga hea copy writing.
Tapse, emfaatilise, target’iga kdneleva keelega.
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Korrektne kirjakeel ei hdlma Uksnes sGnavara ja digekeelsust, vaid ka
selget ja loetavat lauseehitust. Sellise teksti omadusi kasitletakse
ldhemalt 5. peatiikis "Tarbeteksti tunnused".

Ulesanne. Vorrelge jargnevaid tekstivariante  grammatilisuse,
vastuvoetavuse ja sobivuse seisukohast. Kirjeldage tekstivariantide
erinevusi.

A. Juulis riigikontrolli avalduse pdhjal Eesti Liikluskindlustuse
Fondi endise direktori VT suhtes seoses Nordika Kindlustuse
peamaja ostuga tegelikust turuvaartusest 40 miljonit krooni
kallimalt algatatud uurimise tottu drevaks muutunud ja Eesti
Liikluskindlustuse Fondi pankrotti Kkartvate kindlustusseltside
survel otsustas fondi ndukogu podrduda kaitsepolitsei poole
palvega uurida fondi ebadnnestunud tehinguid, millest saadav
kahju vdib ulatuda 70 miljoni kroonini.

B. Juulis algatas kaitsepolitsei uurimise Eesti Liikluskindlustuse
Fondi endise direktori VT suhtes. Uurimist taotlenud
riigikontroll kahtlustas, et Nordika Kindlustuse peamaja osteti
turuvéartusest 40 miljonit krooni kallimalt. Juhtum muutis
arevaks  kindlustusseltsid, kes hakkasid kartma Eesti
Liikluskindlustuse Fondi pankrotti. Kindlustusseltside survel
otsustas fondi ndukogu podérduda kaitsepolitsei poole ja paluda,
et kaitsepolitsei uuriks fondi tegevust laiemalt. Ebadnnestunud
tehingutest saadav kahju vdib ulatuda 70 miljoni kroonini.

Tekstisidusus

Tekst koosneb omavahel seotud korrektsetest lausetest. Tekstil on
teema, mis teeb tekstist temaatilise, sisulise terviku. Terviklikkus
tdhendab, et tekstil on kindel struktuur ja piirid, algus ja 16pp. Seda
omadust, et tekst moodustab sisulise, téhendusliku terviku, nimetatakse
tekstisidususeks e kohesiooniks.

Hea tarbeteksti sidusust valjendab see, et lausete vahel on killalt
tihe viitesuhete vorgustik. Sidusus aitab lugejal liikuda Uhe asja juurest
teise juurde, ilma et ta peaks pead murdma, kuidas uus asi eelmisega
seotud on. Keele tavalisemaid sidususvahendid on sidesbnad e
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konjunktsioonid (ja, et, kuna) ja muud sidendid (seetGttu, peale selle,
niisiis), millega véljendatakse lausete- ja I6ikudevahelisi seoseid.
Sidendite korval (sageli ka nende koosseisus) tugevdavad sidusust
asendussdnad.

Teksti seisukohalt ei ole asendussénad (ksnes ké&&ndsdnade
hulka kuuluvad asesdnad (see, selline, ta), vaid samasuguse
tekstifunktsiooniga on ka asemaarsonad (siin, seal, siis, tookord) ja isegi
asetegusonad (vrd Kas sa kirjutasid koju? — Jah, tegin seda juba eile.).

Asendussdnadel pole sdltumatut tdhendust. Nad saavad oma
tdhenduse sonalt, mille asemel neid kasutatakse. Seetdttu tuleb teksti
koostades tahele panna, et oleks Uhemotteliselt selge, millele
asendussonad  viitavad. Asendussonu tuleks kasutada saastlikult.
Arvukad viitesdbnad muudavad stiili kuivaks ja raskesti mdistetavaks,
sest lugeja peab (ha tagasi po6rduma, et aru saada, mida digupoolest
tdhendab see vdi eespool mainitu voi kdik see. Raskesti mdistetavad
viitefraasid on sama kehtib ka, v6i muud seesugust, kdik see néitab et.
Lugemist aeglustavad kantseleikeelsed eelmine ja jargmine, eespool
mainitud ja viimati nimetatud. Teksti lahem vaatlus paljastab nii monigi
kord, et kirjutajal endalgi pole selget pilti, mida kdik see tépselt
tdhendab, nagu jargmises tekstildigus.

Arheoloogid vaidlevad, kas Inglismaal Foxhallis hilis-pliotseeni
ulatuva punase kihistu keskelt leitud kivistised on (le kahe
miljoni aasta vanad Kkivist tooriistad vOi on tegemist
loodusj6udude tekitatud jalgedega kividel. Samast piirkonnast
avastasid kaevandustddlised vdidetavalt maapinnast 4,9 meetri
stigavusest kihist palju koneainet pakkunud l6ualuu. Mdned
teadlased, kes seda uurinud on, ei pidanud seda tdnapé&eva
inimese 16ualuust kuigi palju erinevaks. Kahjuks ei ole Foxhalli
I6ualuu edasiste uuringute labiviimiseks enam saadaval. See
oleks vdinud pakkuda tdiendavat tdestust selle kohta, et
Foxhallist périnevad kivist tooriistad on inimese katetdoo vili.
KGik see viitab kullalt veenvalt, et inimene pidi olema elanud
Inglismaal 2-2,5 miljonit aastat tagasi. (M. Gremo jargi)

Kui mélema leiu puhul on esitatud nii poolt- kui ka vastuargumente, siis
ei saa koik see veenvalt viidata vaid thele jareldusele. Muidugi ei saa
uhtki teksti koostada ilma tekstisiseste viideteta, aga lugeja peab tekstist
samamoodi aru saama, nagu Kirjutaja on mdelnud. Vorrelge jargmisi
tekstivariante.
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Pantvange kiilastanud Pantvange kilastanud
Jeruusalemma vaimulikud Jeruusalemma vaimulikud
kinnitasid, et neil pole mingeid Kinnitasid, et vangidel pole mingeid
kaebusi selle kohta, kuidas neid kaebusi selle kohta, kuidas neid
koheldakse. koheldakse.

Esimesel pilgul tundub, et neil tahistab vaimulikke (I&him vormilt sobiv
nimisona), edasi lugedes selgub aga, et hoopis pantvangidel pole kaebusi.

Eespool oli pikemalt juttu Eespool oli pikemalt juttu
mahaj&évate valdade abistamisest. mahajadvate valdade abistamisest.
See on igati pohjendatud, sest .. Abi on igati pohjendatud, sest ..

Esimeses variandis jadb arusaamatuks, kas igati pOhjendatud on
mahajddvate valdade abistamine voi sellest pikemalt kirjutamine.

AsesOnadega Ulekillastatud tekst viitab sageli asja Umber
keerutamisele, nii et tdpset motet Oieti vélja ei tulegi.

Kuid ometi eelolevatel aastatel ndhakse siin ette ulatuslikke toid.
Seda eeskaétt vabariigi valitsuse kevadel vastuvdetud otsuse pohjal.
See on Saaremaa sotsiaalse ja majandusliku edasise arengu kohta,
kus véga ulatuslikud tilesanded on selles osas (?) ette néhtud.

Vdib-olla taheti delda nditeks jargmist:

Vabariigi valitsus vottis kevadel vastu otsuse Saaremaa
sotsiaalse ja majandusliku arengu kohta. Lé&hiaastateks on
kavandatud ulatuslikke toid.

Harjutus. Kommenteerige asesdnade kasutust ja parandage laused.

1. Minister esitas vabanenud kohale kolm kandidaati, neilt oma
ndusolekut kusimata.

2. VOistluste tulemused peavad olema osavotjatele teatavaks
tehtud seitsme paeva jooksul parast selle toimumist.
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12.

Rakvere teater teeb viimaseid proove Urmas Lennuki uue
naidendiga, mille kirjanik kirjutas spetsiaalselt neile.

Hea arst ei peaks kindlasti oma to6koha parast muretsema,
ukski haiglajuht ei ole ndus neist loobuma.

Terava kriitika kutsus esile kultuurikiisimus: vallavanemad
arvasid, et kultuurile minevad rahad peaksid otseselt minema
valla alluvusse, et oleks selge ettekujutus selle kasutamisest.
Pardijahi kohta on kehtestatud eeskirjad, mis reguleerivad
nende laskmise aega ja hulka.

Usna maitsev on ka tanavu miitigile tulnud kaljapulbrist Taar
valmistatud kali, mida toodab Parnu leivakombinaat.
Purunenud hoone taastamine ei Oigusta ennast ja seda on
vOimalik teha vaid uusehitusena, mille puhul kasutatakse
uksikuid sdilinud konstruktsioone.

Kapsa kvaliteet oli hea ning see miudi kadudeta.

. Selleks et matkal kaia, peab teadma matkatarkusi; hea

vBimalus on seda teha matkaringis.

Valmar Adams tuli eesti luulesse 1925. aastal — selleks oli kogu
"Suudlus lumme".

Somaalia president on Gigeks votnud, et tema valitsus on
pohimotteliselt ndus andma Uhendriikidele Giguse kasutada
oma territooriumil olevaid mere- ja lennuvéebaase.

16

Tekstisidususvotet, kus teksti eri lausetes viidatakse samale referendile,
nimetatakse samaviitelisuseks. Peale asesdnade on samaviitelisuse
vahenditeks veel kordus, sinontiimide kasutamine ja valjajatt.

Piirangud on muidugi vajalikud. Aga samuti on piirangud vaga

tllikad.

Uurimus hdlmab aastaid 1990-2000. T66 koosneb kolmest

peatkist.

Uurimus hélmab aastaid 1990-2000 ja /0/ koosneb kolmest

peatiikist.

Samaviitelisus ei pruugi olla seotud sdna vormiga, naditeks aseséna voib
hdlmata tsna pikki tekstildike, véaljajatt viitab alati sama(de) s6na(de)
sama(de)le vormi(de)le, samas kordus ei tdhenda, et korratav keeletiksus
peaks olema samas vormis vOi isegi samast sonaliigist:
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Paljudes keeltes on arvsdnad kujunenud kehaosade nimetustest.
Niisugust loendamist kohtab praegugi monede paapua
suguharude juures.

Sissejuhatus peab valmis olema kahe nadala parast. Kokkuvdte
0 samuti.

Artikkel on teravmeelne. Aga teravmeelsusega Uksi kaugele ei
joua.

Ulejaanud tekstisidususvatted on raskemini kirjeldatavad. Tekstiuurijad
rdagivad Uhisviitelisusest, moeldes selle all olukorda, kui lauses
erinevatele referentidele viitavad sénad on mingis mdttes seotud, nii et
lugeja oskab neile Ghisnimetaja leida, toetudes leksikaalsetele suhetele,
nagu antonddmid, hiponiumid, osa ja terviku suhted jne.

Koerad harjuvad Kiiresti. Kassid on palju raskemini dpetatavad.
Lilled on kallid. Juba (ks roos maksab hingehinda.
Kogu t66 veel valmis ei ole. Eile 16petasin alles esimese peattiki.

Muidugi nduab teksti vastuvotja teadmiste hindamist juba Usna tavaline
samaviitelisuski. Teksti koostades tuleb lahtuda potentsiaalsest lugejast
ja kaaluda, kui palju ja missugust infot on teksti mdistmiseks vaja
teksti sisse Kirjutada, mille puhul aga vdib eeldada, et lugeja seda
niikuinii teab ja oskab ise sonu temaatiliselt seostada. Naiteks jargmine
tekst on sidus vaid nende jaoks, kes teavad, et Tarja Halonen on Soome
president ja Soome on meie naaberriik.

Kuulasin eile Tarja Haloneni. Naaberriigi president pidas
meeldejadva kone.

Sageli nduab teksti mdistmine aga tunduvalt pohjalikumaid eelteadmisi.

Uue silla ehitus on peaaegu kindel. Seega ei soovitaks kull
kellelgi Laiale tdnavale korterit hankida.

Tekst on mdistetav vaid nendele, kes teavad, et Tartus tahetakse ehitada
ule Emajde uut silda, mis toob kaasa Laia t&nava kahesuunaliseks
muutmise, liikluskoormuse mitmekordistumise ja liiklusmira, mis
halvendab seal elamise kvaliteeti.

Viitesuhted kujundavad teksti infostruktuuri. Infostruktuur
tdhendab viisi, kuidas tuuakse teksti uut infot ja seotakse see
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teadaolevaga. lgas lauses on moni varasemast tuttav element, lause
teema vOi kdneaine — see, mille kohta lause kéib. Ja iga lausega tuuakse
teksti ka uut infot, esitatakse teema kohta mingi véide. See, missugused
on  tekstilausete  temaatilised suhted, kujundab  erinevaid
tekstistrateegiaid. Naiteks vdib koiki teksti lauseid siduda sama teema:

Tartu on Eesti vanimaid linnu. Teda mainiti esimest korda juba
ligi 1000 aastat tagasi. Tartus elab ligi 100 000 elanikku. Seal on
ka Eesti vanim ja tuntuim ulikool.

Selle vastand on niisugune tekstistrateegia, mille puhul eelmise lause
vaide saab jargmise lause teemaks ja selle kohta esitatakse uus véide.

Tartu on Eesti vanimaid linnu. Linn tolle aja mdistes ei
tdhendanud palju muud kui vaikest puukindlust. Kindluses elasid
nii inimesed kui ka loomad hoolikalt ehitatud kaitsetara varjus.
Kaitsetara oli samuti puust.

Peale selle on hulk vahepealseid strateegiaid, kus teema voi véide
liigendatakse, nii et uue lause teemaks saab (ks osa eelmise lause
teemast vOi véitest.

Tartu on Eesti vanimaid linnu. Kesklinna ilmestavad raekoda ja
ulikooli peahoone. Ropkas paiknevad suuremad
to0stusettevotted. Téahtvere ja Tamme linnaosa on eramajade
piirkonnad. Annelinna on viimastel aastakimnetel ehitatud
hulgaliselt kortermaju.

Teksti viitesuhted pdimuvad omavahel ja moodustavad tsna keerulisi
kordustest, stinoniimidest, asesdnadest ja Ghisviitelistest elementidest
koosnevaid vorgustikke.

Ulesanne. Leidke jargmise teksti siduselemendid ja kirjeldage
viitesuhteid.

Vene piiri &arde soOitvatel inimestel tuleks enne reisimist Vene
saatkonnast uurida, ega nad ei satu keelutsooni. Nimelt on Vene
julgeolekuteenistus, kellele allub ka piirivalve, kuulutanud
kohati kuni 30 km riigipiirist keelutsooniks, kuhu pééseb vaid
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erilubadega. Piiritsooni jadvad Pihkva oblastis Petseri, Oudova
ja suur osa Setumaast.

Kommentaar

Selles tekstildigus moodustavad the sidusliikmete hulga Venega seotud valjendid
Vene piir — Vene saatkond — Vene julgeolekuteenistus — kellele. Sellega pdimuvad
sidusliikmed piir — keelutsoon — piirivalve — riigipiirist — keelutsooniks — kuhu -
piiritsooni. Piiri ja keelutsooni seostamine pdhineb lugeja pragmaatilistel teadmistel.
Hoélmava sidusliikmete hulga moodustavad Vene — Pihkva oblast —Petseri — Oudova —
Setumaa. Veel on selles 18igus sidusliikmete hulgad inimestel — nad ja s@itvatel — enne
reisimist — ei satu. Viimane seos pdhineb uhisviitelisusel: seda vdib télgendada nii, et
sOitmisega seostub pragmaatiline teadmine asukoha muutmisest ja mingisse teise
kohta sattumisest.
Esimese ja teise lause vahel on seletav suhe (nimelt).

Ulesanne. Leidke jargmise tekstilGigu siduselemendid ja anallilisige
viitesuhete ststeemi. Milliseid samaviitelisuse ja uUhisviitelisuse
keelelisi vahendeid on kasutatud?

Tana hommikul teatati politseile, et Pirita teelt on taas kord
varastatud maadleja Georg Lurichi kuju. Tegemist oli skulptuuri
koopiaga. Lurich paigutati Pirita tee adrde 1990ndatel aastatel.
Kuju ja selle koopiat on varem &ra varastatud neli korda. Aluselt
maha murtud kuju on kdigil kordadel kétte saadud. Viimane
vargus oli 2002. aastal. Parast seda viidi kuju originaal Tartusse
spordimuuseumi. Skulptuuri koopia on olemas ja ausammas
taastatakse jargmisel nadalal.
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2. TEKSTI STRUKTUUR

Kuidas valjendada tekstiosade seoseid?
Kuidas Kkirjeldada teksti struktuuriosi?
Kuidas leida teksti pdhiteemat ja allteemasid?
Kuidas teksti alustada ja I6petada?

Tekstil on oma sisemine struktuur, nagu lausel on struktuur. Teksti
struktuur on keerulisem ja raskemini Kirjeldatav kui lause struktuur.
Teksti struktuur on oma olemuselt semantiline, see on teksti
tdhendusstruktuur, mis maarab, kuidas teksti osad on (ksteisega
seotud. Tekstistruktuuri peamdiste on teksti teema, mis teebki tekstist
temaatilise terviku. Teema jaguneb allteemadeks, allteemad omakorda
allteemadeks ja nii edasi, pohimdteliselt jargmisel viisil:

(pea)teema
(all)teema 1 2 4
1.1. 1.2.
16ik 16ik
lause lause

Nahtavalt on olemas ainult selle skeemi kdige madalam,
“horisontaalne” tasand — Uksteisele jargnevate lausete rida. Ulemised,
“vertikaalsed” tasandid on lausereast loogiliselt jareldatavad.
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Vormiliselt viitavad neile taandread ja vahepealkirjad. Joonisel esitatud
hierarhiline skeem on seega teksti skeletiks olev mdtteline struktuur,
mis valjendab teksti tahendust ja millest lugeja peab aru saama.

Tekstiosade seosed

Teksti koostaja loob oma teksti tavaliselt (pea)teemast alates
pohimotteliselt selle skeemi jargi Glalt alla, liikudes allteemade kaudu
vaikseimate 10plike tekstielementide, lauseteni. Vastuvdtja (lugeja,
kuulaja) peab joudma teksti terviktdhenduse ja peateemani vastupidises
jarjekorras: tal on alusmaterjaliks ainult lauserida, mis tal tuleb
tdhenduslikult seostada mingiteks suuremateks osadeks (allteemadeks)
ja  need osad omakorda peateemaks. Lausetevahelisi ja
tekstiosadevahelisi seoseid aitavad mdista sidendid ja muud
seosesdnad. Seosed voivad olla nditeks

- lisavad: ja, nii(hasti) ... kui ka, samuti, lisaks, peale selle,
teisisonu, ka edasi, teisiti deldes, niisama oluline, tuleks lisada,
voiks nimetada veel

- vastandavad ja méonvad: aga, kuid, ent, ometi, teisalt, vastupidi,
sellest hoolimata, selle asemel et, kuigi, ehkki, ei ... ega, mitte ...
vaid, seevastu, tdsi kill, teiselt poolt, nagu ka, kui, vorreldes,
vastupidi, omakorda

- seletavad: selleparast, sest, sest et, niisiis, nimelt, nii, kuna,
jarelikult, siit jareldub, seetGttu, sel pdhjusel, sellest tuleneb,
osutab sellele

- tingimusi esitavad: kui, juhul kui, siis kui, sel juhul, eeldades et,
nii kaua kui, kui vaid, kui vdimalik, tingimusel et

- tépsustavad: nagu, nditeks, muu hulgas, eriti, kdigepealt, nimelt,
digupoolest, ennekdike, eeskatt

- jarjestavad: kui, siis kui, samal ajal kui, seni, enne kui, niikaua
kui, kuni, esiteks...teiseks, seejarel, kodigepealt, samal ajal,
samas, uhtlasi, jargmiseks, 16puks, varem, viimasena, edaspidi

- rbhutavad: nagu Oeldud, teisiti Oeldes, teisisdnu, tapsemini,
niisiis, nimelt, tdepoolest, kahtlemata, ilmselgelt, vaieldamatult

- kokkuvdtvad: 16puks, l6petuseks, kokkuvotteks, kokkuvotlikult,
luhidalt 6eldes, restimeerides, niisiis, Uldiselt, Uldjoontes, on
selge et
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See jaotus on tinglik — on s6nu, mis valjendavad rohkem kui Uht seost,
nt teisiti Oeldes ja teisisbnu on Uhtaegu nii lisavad, tapsustavad kui ka
rohutavad. Enamasti valjendavad siduselemendid siiski teatud kindlat
tlupi seoseid, nii et juba kasutatud siduvate sonade pohjal voib
jareldada, milline on teksti Glesehitus — kas see on naiteks loogiliselt
jareldav, ajaliselt jutustav voi Uksikasju kirjeldav.

Ulesanne. Tuletage meelde siduvate sdnade liigid, leidke jargmistest
tekstidest sidendid ja iseloomustage nende pdhjal valitud
tekstistrateegiat.

A. Keeli on vdimalik liigitada mitmelt aluselt, kuid olulisemad
on sugulus (paritolu) ning ehitus. Suguluse jargi jaotatakse
keeled keelkondadesse ja keeleriihmadesse. Peale selle vdib
keeli liigitada ehituse jargi. On olemas nii koikidele keeltele
uhiseid jooni kui ka varieeruvaid nahtusi. Samuti eristatakse
s6ltumatuid tunnuseid ja tingimuslikke tunnuseid.

B. Esimesel kokkusaamisel jaotati Ulesanded. Seejdrel peeti
nadal vahet, et iga komisjoni liige saaks oma tegevuse labi
mdelda. Kui jargmine kord kokku saadi, siis olid igauhel juba
olemas konkreetsed ettepanekud. Parast nende arutamist hakati
teemasid lahti kirjutama, kuni koéik tekkinud méotted olid
koondatud tihtseks tegevuskavaks.

C. Professor oli kaks nadalat valismaal. Seet6ttu jaid loengud ara
ja osa materjali kasitlemata. Sellest hoolimata h&lmas eksam
kogu ainekava. Ometi polnud puuduvat materjali vaja ise
hankida, vaid tarvilikud artiklid jagati kursusel paljundatult.
Seega ei saa lahendust pidada ebadiglaseks.

Kommentaar

Esimeses tekstis on kasutatud peamiselt rinnastavaid sidesdnu (ja, ning, kuid, nii...kui
ka) ja muid lisavaid sidendeid (peale selle, samuti). Tekst on kirjeldav-rinnastav, kus
tekstistrateegiaks on lisada uusi fakte eelmistele. Tekst B sisaldab ajalisi sidesénu (kui,
kuni) ja muid ajasuhteid véljendavaid sidendeid (siis, seejarel, parast). Tekst on
kronoloogiliselt edenev,  kus tekstistrateegiaks on esitada sindmusi ajalises
jargnevuses. Kolmandat tekstistrateegiat v8ib nimetada loogilis-pdhjuslikuks. Teksti
laused on omavahel seotud seletavate-pOhjuslike sidenditega (seetdttu, sellest
hoolimata, ometi, seega).
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Struktuurianalits

Lausest suuremate tekstiosade seosed jadvad enamasti sonaliselt
valjendamata ja lugeja tdlgendada. Mida rohkem sellist sdnadega
valjendamata t&hendust tekstides on, seda raskem on tekstitervikut
mdista ja analliisida. Tekstis sisalduvad loogilisi seoseid véljendavad
sOnad — sidendid ja muud seosesdnad — hdlbustavad teksti lugemist.

Sidendite liikidest oli juttu eespool. Nende ja mdnede muude
struktuuriomaduste (nt lauseehituse) pdhjal eristatakse teatud
tekstitlilpe, nagu jutustav, kirjeldav vdi pdhjendav. Tekstitllpidest
tuleb juttu jargmises peatikis. Jargnev tekstindide sarnaneb analliisi
jargi kdige rohkem pdhjendava (argumenteeriva) tekstitlbiga.

Keeleoskusega kehvad lood

Riikliku eksami- ja kvalifikatsioonikeskuse statistika radgib
upriski kdnekat keelt: kui 2003. aastal oli eesti keele
tasemeeksami sooritusprotsent 70, siis eelmisel aastal kdigest 54
ja tdnavu martsis suisa 45. Millest tuleb selline langus, seda ei
oska paraku keegi 6elda, sest viimati analttsis REKK
eksamitulemusi pdhjalikult 2002. aastal. Sestap voib praegu vaid
oletada, mis on suure soorituslanguse pohjus.

Kindlasti ei ole keeleeksamid selle ajaga raskemaks
ldinud. Vastupidi: pikka aega nendega tegelnud asjatundjate
hinnangul on nduded aastatega isegi pisut leebemaks muutunud.
Seega langeb &ra valveseletus, et eesti keele eksam on hirmus
raske. Kui varem oli veelgi raskem, miks tollal siis eksamit
edukamalt sooritati?

Kisimus on pigem sooritajates, nende ettevalmistuses ja
motivatsioonis. Keelekoolid pakuvad praegu tldiselt 60-tunnist
keeledppeprogrammi, samas kui spetsialistide hinnangul oleks
eksami sooritamiseks vaja dppida vahemalt 120 tundi. Eelkdige
annab tundide nappus tunda vaheses keelepraktikas.

Teiseks, keeleeksami sooritamine on praegu tasuta,
mistottu paljud eksamile tulijad 1&htuvad pdhim@ttest: tore on,
kui l&bi saan, aga kui ei saa, siis pole hullu, proovin kolme kuu
parast uuesti. Selline asjade kaik on aga ilmselge ressursi
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raiskamine. Kui néditeks ARK-is tuleb ebadnnestunud
juhiloaeksami eest maksta, miks peab siis asi keeleeksami puhul
teisiti olema?

Kolmandaks on need, kes keelt paremini oskasid ja nagid
eksami sooritamises voimalust elus edasi jouda, véidetavalt
eksami juba aastate eest teinud. Nuld ilmuvad eksamile
peamiselt need, kel oskusi ja enesekindlust véhem vdi kes
lihtsalt tulevad mitsiga 166ma.

Need on kolm loogilist pdhjendust, mida asjatundjad
oskavad esile tuua. Mis on tegelikud pdhjused, seda peab
naitama pohjalikum analtitis. Hea vahemalt, et (le viie aasta
hakatakse seda anallitisima. (Eesti Pdevaleht 2007)

Alljargnev on néide sama teksti struktuuri analisist. Siin on
valja toodud teksti osade suhted nende esinemisjarjekorras. Skeemis
paremal olev tekst on jaotatud sisulisteks osadeks ja need tekstiosad on
vasakul tihendatud selle 16igu pdhisdnumiks, allteemaks. Allteemad on
nagu omamoodi vahepealkirjad. Osadevahelised tahendusseosed on
nahtavaks tehtud sidendite abil. VVaiksemate tekstitiksuste (siin lausete)
vahelised suhted on paremas veerus esitatud samade sidendite abil.
Need siinses skeemis trikitdhtedega kirjutatud sidendid on analidisija
tdlgendus tekstiosade loogilistest seostest.



SEETOTTU

P6hjusi tuleb
analulisida

Keeleeksami
tulemused on
halvenenud

KUIGI

Eksamid pole
raskemad

AGA

Keelepraktikat on
véhe

JA

Eksam on tasuta

JA

Paremad
keeleoskajad on
eksami varem
teinud
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Riikliku eksami- ja kvalifikatsioonikeskuse statistika raagib
Upriski kdnekat keelt.

NIMELT
Kui 2003. aastal oli eesti keele tasemeeksami sooritusprotsent
70, siis eelmisel aastal kdigest 54 ja tinavu martsis suisa 45.

AGA
Millest tuleb selline langus, seda ei oska paraku keegi 6elda, sest
viimati analliisis REKK eksamitulemusi pdhjalikult 2002.
aastal.

SEETOTTU

Sestap v@ib praegu vaid oletada, mis on suure soorituslanguse
pbhjus.

Kindlasti ei ole keeleeksamid selle ajaga raskemaks ldinud.
VAID
Vastupidi: pikka aega nendega tegelnud asjatundjate hinnangul
on nduded aastatega isegi pisut leebemaks muutunud.
SEETOTTU
Seega langeb &ra valveseletus, et eesti keele eksam on hirmus
raske.
SEST
Kui varem oli veelgi raskem, miks tollal siis eksamit edukamalt
sooritati?

Kusimus on pigem sooritajates, nende ettevalmistuses ja
motivatsioonis.

SEST
Keelekoolid pakuvad praegu Uldiselt 60-tunnist
keeledppeprogrammi,

AGA
samas kui spetsialistide hinnangul oleks eksami sooritamiseks
vaja Oppida vahemalt 120 tundi.

JA/JARELIKULT

Eelkdige annab tundide nappus tunda véheses keelepraktikas.

Teiseks, keeleeksami sooritamine on praegu tasuta,
SEETOTTU
mistottu paljud eksamile tulijad lahtuvad péhiméottest: tore on,
kui labi saan, aga kui ei saa, siis pole hullu, proovin kolme kuu
pérast uuesti.
JARELIKULT /AGA
Selline asjade kaik on aga ilmselge ressursi raiskamine.
SEST / NIMELT
Kui néiteks ARK-is tuleb ebadnnestunud juhiloaeksami eest
maksta, miks peab siis asi keeleeksami puhul teisiti olema?

Kolmandaks on need, kes keelt paremini oskasid ja ndgid
eksami sooritamlSes vdimalust elus edasi jéuda, vaidetavalt
eksami juba aastate eest teinud.

JA I SEETOTTU
Nudd ilmuvad eksamile peamiselt need, kel oskusi ja
enesekindlust vahem vai kes lihtsalt tulevad mitsiga 166ma.

Need on kolm loogilist péhjendust, mida asjatundjad oskavad
esile tuua.

AGA
Mis on tegelikud pohjused, seda peab nditama pdhjalikum
analiils.

SEETOTTU
Hea vahemalt, et Uile viie aasta hakatakse seda analtitisima.
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Teksti jaotus allteemadeks, allteemade sbnastamine ja nende
seoste eristamine on mingis mottes subjektiivne. Eri lugejad voivad
tblgendada tekstiosade suhteid eri moodi, seetbttu on véimalikud ka
skeemis esitatud sidendivariandid. Samuti vdivad lugejad jaotada teksti
erisugusteks 16ikudeks ja nende peamdtte eri moodi sdnastada. Néaiteks
skeemis on esimese 18igu teemana toodud vélja keeleoskuse
vahenemine, on aga ka vdimalik pidada selle 16igu olulisimaks motteks
hoopis seda, et eksamitulemuste halvenemise pohjused pole selged.

Ulesanne. Analiiiisige jargmise teksti struktuuri. Kirjutage eespool
toodud struktuurianalliisi eeskujul lausete vahele sobivad sidendid ja
putdke luhilausega sdnastada iga 16igu teema. Otsustage, millised on
nende teemade vahelised loogilised seosed ja Uhendage need
(all)teemad teksti peateemaks.

Vana Maailma kaootiline idakulg

Euroopa Komisjoni hiljutine uuring tunnistas thenduse suure
ittalaienemise  selle  teisel  aastapdeval  Uhemdtteliselt
onnestunuks: on elavnenud majandus ja loodud uusi téokohti nii
vastliitunud kui vanades liikmesriikides. Suured
immigratsioonivood idast ladnde, naljased “Poola torumeeste”
hordid, kes votavad turvalises l&&nes hoolimatult dra kdik
lihtt66d, jaid olemata.

Kdigest hoolimata jaab poliitikute kdnedest mulje, et
laienemine on kuidagi habivaarne teema, mida oleks maistlikum
vOimaluse korral véltida. Eriti valditakse entusiasmi ilmutamist
tulevaste voimalike laienemiste osas. Bulgaaria ja Rumeenia
paraku tulevad niikuinii. Horvaatiast kardetavasti ka ei paase,
aga edasi ...

Need, kes jarjekindlalt edasise laienemise advokaatidena
ules astuvad, on uute liikmesriikide juhid. Ent viimastel on jalus
mitmeid kammitsaid: |&&nepoolse Euroopa umbusaldus vaeste
ning imeliku ajalooga naabrite vastu ja naabrite eneste valus
teadlikkus selle usaldamatuse olemasolust, lisaks ehk ka hirm
kaotada tlikikene omaenese europirukast.

Kdige tahtsam tegur on aga mastaapse motlemise
puudus: Ukski lda-Euroopa riik pole praegu valmis liidrirolliks.
Riigid, mis varem asjalikult end reformides ning oskusliku
diplomaatia toel ise ELi poole sammusid, on praegu
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pisiaskeldustesse takerdunud ega oska uues olukorras enesega
palju tarka peale hakata. Nendest, kes pole seni efektiivsed
olnud, ei ole enamik seda ka praegu ning nende séna maksab
seetdttu védhem kui voOiks. Kolmandatel pole aga tahtmistki
midagi korda saata, enese staatuse eest hoolitsemine ongi nende
ambitsiooniline piir — saagu teistest, mis saab.

Ometi on omade ja vdoraste saatus seotud: kui Uhtedel
on halb, pole teistelgi hea. Euroopa on vdike, siin on see
isedranis nii. Pealegi on laienemise kaudu reformide ja
stabiilsuse levitamine olnud just see valdkond, kus ELi on
saatnud tdeline edu. Edasise laienemise edu nimel todtamine
vOiks ka kogu ELi selle melanhoolsest identiteedikriisist
tasapisi vélja sikutada — kui vaid leiduks poliitilised liidrid, kes
laienemise vooruse avalikkusele veenvalt mdistetavaks teeks.
Pole mingit pdhjust, miks selline liider — olgu siis inimene voi
riik — ei vOiks tulla Euroopa idapoolelt. (Diplomaatia 2006)

Teksti alustamine ja Idpetamine

Kui tekstisidusus tahendab, nagu eespool o6eldud, et iga lause on
sidendite ja tekstisiseste viidete kaudu seotud sama teksti eelmis(t)e
lause(te)ga, siis millega on seotud teksti esimene lause? Ta saab viidata
ainult millelegi tekstivalisele, sest teksti tal veel ei ole. Teksti alguse
ulesanne on siduda jargnev tekst kontekstiga, teha sellest mingi laiema
mottevahetuse osa. Teksti on voimalik alustada kolmel viisil.

1. Temaatiline algus — hakatakse kohe asjast radkima, viidatakse
pealkirjale vdi nimetatakse teksti teema, millest hakatakse kirjutama.

Arvutiteaduse ja arvutiseadmete elukdik on olnud tsna lihikese aja
jooksul péris muljetavaldav - esialgu kullaltki tagashoidliku
vOimsusega suurarvutitest kuni tanapédevaste personaalarvutiteni,
millel arvutusvéimsust rohkem, kui hegi igpéevase rakenduse jaoks
vajalik oleks. (Akadeemia 2006)

2. Refereeriv algus — alustatakse tsitaadiga, refereeringuga voi viitega
mdonele teisele tekstile voi diskursusele (teemale), mis vdetakse loodava
teksti lahtekohaks.
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Paljude viimase poolteise aastakiimne jooksul térganud uute
demokraatiate uurijad on rohutanud tugeva ja aktiivse
kodanikutihiskonna olulist rolli demokraatia kindlustamisel. Eriti
just postkommunistlike riikide puhul on nii teadlased kui
demokraatlike liikumiste aktivistid kurtnud olematute voi vélja
juuritud s6ltumatu kodanikuosaluse traditsioonide tle ning laialt
levinud kalduvuse (le passiivselt riigi peale lootma jaada
(Akadeemia 2006)

3. Personaalne algus — luuakse suhe lugejaga, néiteks poordutakse
lugeja poole, alustatakse teksti lugejat aktiveeriva kisimusega VOi
Oeldakse midagi enda (kirjutaja) kohta.

Tahaksin teile tdna radkida monest Upris poorasest asjast.
Pdhiidee on selles, et motted on vahel vdga vbéimsad. Ma
tahaksin  réé&kida teooriast, arvutist kui mdistest, kui
filosoofilisest mdistest. Me kdik teame, et arvutid on meie
maises maailmas vaga praktilised asjad. Me teenime nende abil
suurema osa oma palgast, kas pole? Véhestel on aga meeles, et
tegelikult leiutati arvuti — niid ma liialdan, kuid Utlen selle
siiski valja — hoopis selleks, et selgitada Uht matemaatika
alustega seotud filosoofilist probleemi (Akadeemia 2006)

Ulesanne. Kujutlege, et peate kirjutama oma eriala tutvustava
populaarteadusliku artikli. Mdelge selle jaoks kolm erinevat algust,
vastavalt teksti kolmele funktsioonile. Mdelge ka artiklile sobiv pealkiri.

Tekst 10peb kokkuvottega. Erinevalt algusest ei saa teksti 16ppu
seostada tekstivélise maailmaga, vaid kokkuvote peab vélja kasvama
tekstist endast. Kokkuvdte ei too teksti enam uut infot, vaid kordab
mingis vormis eespool 6eldut. Tavaliselt tostetakse kokkuvdttes esile
teksti kdige olulisem sdnum vai jareldus.
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3. TEKSTITUUBID

Mis eesmarkidel tekste koostatakse?

Mille poolest tekstititbid erinevad?

Millised on Kirjeldava, jutustava ja pdhjendava teksti keelelised
tunnused?

Teksti struktuur ei ole vabalt varieeruv, vaid on seotud tekstitiiibiga,
nagu eelmises peatikis nimetatud. Tekstitlilbijaotus pdhineb inimese
vajadusel kasutada keelt eri eesmarkidel ja selles mottes on tekstittiibid
universaalsed, kultuurist ja harjumustest s6ltumatud. Keelelised
pohitegevused on olukorra vdi ndhtustevaheliste seoste kirjeldamine,
sindmustest jutustamine, arvamuse valjendamine ja pdhjendamine.
Sellele vastavalt ré&égitakse kolmest tekstittibist: Kkirjeldav ehk
deskriptiivne, jutustav ehk narratiivne ja pdhjendav ehk argumenteeriv
tekst.

1. Kirjeldava ehk deskriptiivse teksti peatilesanne on néhtuste seoste
(sarnasused, erinevused, liigitused) valjatoomine, konkreetse Vvoi
abstraktse (nahtuste) ruumi liigendamine, st tdhelepanekute esitamine
mingist plsivast situatsioonist, asjast, néhtusest mingil muutumatul
ajahetkel ja nende t&helepanekute sidumine (ksteisega. Kirjeldus voib
olla subjektiivne (elamused, tdhelepanekud) vo6i objektiivne (tehnilised
Uksikasjad, mdistete seosed). Kirjeldavat teksti on palju nt
teatmeteostes,  reisijuhtides,  siia  kuuluvad isikukirjeldused,
olukorrakirjeldused jm. Kirjeldav tekstitiip on iseloomulik
teaduslikele uurimustele, dpikutele, artiklitele.

Keelelisi tunnuseid:

- seisundiverbid: kas konkreetsed (olema, seisma, paiknema,
asuma, paistma) vOi abstraktsed (tdéhendama, valjendama,
sisaldama, koosnema, osutama, seisnema)

- pohiliseks ajavormiks olevik voi lihtminevik

- olemasolulaused kohaméérustega (kuskil on midagi)

- liigitavad ja nimetavad 6eldistaitelaused (miski on mingisugune)
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- lause alus valjendab abstraktset mdistet voi passiivset olukorras
olijat.

2. Jutustava ehk narratiivse teksti peatilesanne on mingi aja jooksul
toimunud sindmuste edastamine ajalises jargnevuses. Alguses
esitatakse sageli teema ja tegelane, seejarel radgitakse, mida ta tegi.
Antakse edasi peamiselt isikute vdi institutsioonide tegevusi. Niisugune
jutustav tekst on tidpiline nditeks rahvajuttudele, ilukirjanduslikele
jutustustele, elulugudele, ajaloolistele (levaadetele. Meedias on
tlupilised jutustavad tekstid uudised, samuti sisaldavad jutustavaid osi
sageli arvamuskirjutised: alguses jutustatakse, mida keegi tegi, seejarel
antakse sellele hinnang. Jutustamisjarjestus on sageli kronoloogiline,
aga mitte tingimata. Néaiteks ajaleheuudistele tlupiline jutustamisviis
on “tagant ettepoole” — alguses esitatakse keskne sundmus, seejarel
raagitakse, kuidas selleni jouti.

Keelelisi tunnuseid:
- thupiline ajavorm on lihtminevik
- Oeldiseks enamasti tegevusverbid (tegema, minema, valmistama,
kirjutama)
- tegevust valjendavad laused (keegi tegi midagi)
- aja- ja kohavaljendid (kus ja millal midagi juhtus)
- lause alus valjendab aktiivset tegijat: isikut voi kollektiivi.

3. Pbhjendava ehk argumenteeriva teksti peaiilesanne on autori
arvamuse ja hinnangu vahendamine ning selle péhjendamine, néhtuste
pbhjuse ja tagajérje seoste véljatoomine. Seisukohavott on seotud
keelevélise tegelikkusega, nditeks lugejale/kuulajale tuttava aktuaalse
probleemiga. Lahtepunkt on sageli kahepoolne, dialoogiline:
valjendatakse hoiakut mingi teise asja suhtes. Tekst on (Ules ehitatud
vastandavalt vo&i vordlevalt. Pohjendav tekst on iseloomulik
arvamuskirjutistele,  esseedele,  arvustustele,  dialoogidele ja
diskussioonidele, seda esineb palju ka teadustdéddes, kus on tarvis
esitatud seisukohti ja vaiteid pdhjendada.

Keelelisi tunnuseid:
- eitavad laused
- vastandust ja vordlust sisaldavad valjendid
- tingiv kdneviis
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- vOimalikkust voi vajalikkust (v8ib, peab), tdendosust (kindlasti)
ning positiivset vOi negatiivset hinnangut (6nneks, kahjuks)
valjendavad sonad

- omadussonad ja nende vordlusastmed

- pOhjuslikud side- ja maarsdnad (seetbttu, selleparast, jarelikult,
niisiis, seega)

Ulesanne. Mis tiiiipi on jargmised tekstid? Leidke tekstidest vastavale
tekstittiibile  iseloomulikke  tunnuseid  (laused on  anallusi
hdlbustamiseks nummerdatud).

A (1) lga elujdulise néhtuse tunnuseks on eri suundadesse
laienemine ja arenemine. (2) Sellest ldhtudes kinnitab
muuseumiliikide arvu kasv muuseumi kui néhtuse vajalikkust ja
eluvdimet. (3) Paljud muuseumid on seotud oma ala voi
teadusharu arenguga, monel juhul on nad méalestusmark kunagi
vaga olulistest elualadest vGi elamisviisist. (4) Muuseumikogud
séilitavad esemete, Uleskirjutuste ja visuaalsete jaddvustuste
kaudu omaaegse kultuuripildi. (5) Muuseumidest kdige
elitaarsemaks peetakse kunstimuuseume. (6)
Etnograafiamuuseumid on tihedalt seotud oma teadusharu
arenguga ja rahvusliku eneseteadvuse ning omariikluse
kujunemisega, kuid nad on sageli ka rahvusmuuseumiks voi
selle osaks. (7) Rahvusmuuseum on riigi juurde kuuluv
embleemasutus. (Akadeemia 2006)

B. (1) Mees sai vigastada Paide l&hedal kolme auto
kokkupdrkes. (2) 30-aastane Paide mees sai eluohtlikke
vigastusi, kukkudes oma autost valja tagant tuleva auto
esirataste alla kolme auto kokkupdrkes Tallinna—Tartu maantee
92. kilomeetril teisipaeva ohtul kell pool kiimme. (3) Uhtekokku
viidi Paide keskhaiglasse kolm liiklusbnnetuse ohvrit. (4)
Kolmest Uksteise kannul sdithud autost kdige tagumine pidi
tugevasti pidurdama, mille tagajarjel ta libises
vastassuunavoondisse. (5) Autojuht ei suutnud pidurdamist Gigel
ajal ette n&ha ees sditnud auto rikkis piduritulede tottu. (6) Reas
esimesena sditnud auto keeras sirgelt teelt sisse Paide
bensiinijaama. (Postimees 2005)

C. (1) Taasiseseisvunud Eesti leidis endale palju toredaid



32

abistajaid, kes meile raskel ajal suureks toeks olid. (2) See paneb
ka meile kohustuse aidata abivajajaid. (3) Ometi tundub, et
Eestis on see kena eesmark hagustunud, abistamine on véaljunud
kontrolli alt. (4) Votsime Tartusse Gppima mari Ulidpilased, aga
kuskil pole infot, palju neist siia jai ja palju tagasi laks. (5) Vene
paritolu multimiljondrile RA-le anti eriliste teenete eest Eesti
kodakondsus. (6) Kas Preatoni ndide ei Opetanud meile juba
piisavalt, et siia ei ole riisujaid ja kelme vaja? (Postimees 2006)

Kommentaar

Tekst A on kirjeldav. Kirjeldus liigub uldiselt Uksikule. 1. lauses kirjeldatakse
elujoulise ndhtuse olemust, 2. lauses kohandatakse seda iseloomustust muuseumidele,
3. ja 4. lauses lisatakse muuseumi iseloomustamiseks uusi tunnuseid, 5.-7. lauses
kirjeldatakse muuseumiliike. Lausete jarjekord ei ole absoluutne: laused 1-2
moodustavad tekstitiksuse, mille lauseid ei saa omavahel vahetada, laused 5-7
moodustavad teise sellise kindlalt seotud tksuse. Aga need kaks tekstitiksust v&iksid
ka kohti vahetada: on véimalik nii, et enne kirjeldatakse muuseumiliike ja seejérel
tehakse dldistus. Laused 3 ja 4 on selles mottes iseseisvad, et vdiksid tekstildigus
paikneda suvalises kohas. Kahe tekstildigu sees aga esinevad laused hierarhilises
suhtes: 1. ja 2. lause omavahelise vahekorra méaérab &ra 2. lauses sisalduv sellest
lahtudes, mis seob ta 1. lausega. Ka 6. ja 7. lause on hierarhilises suhtes: viimane
defineerib eelmises lauses nimetatud mdistet. Lausete tunnuseks on olema-verb voi
mdni muu olukorda vdi protsessi kirjeldav verb (kinnitavad, séilitavad, on seotud,
peetakse); ajavorm on Uhtlane olevik. Alus ei véljenda semantiliselt aktiivset tegijat,
vaid elutut objekti, mille kohta midagi Geldakse (muuseum) vOi protsessinimetust,
mida iseloomustatakse (laienemine, kasv). On hinnangulisi ja kirjeldavaid omadussénu
(oluline, elitaarne, rahvuslik). Laused on kirjeldatavat néhtust nimetavad
(defineerivad) v0i liigitavad.

B-tekstina esitatud ajaleheuudis on tidpiline jutustav tekst, kus stindmused
pole aga esitatud kronoloogilises jéarjekorras, vaid 18pust algusse: kdigepealt 6eldakse
tagajarg, millega lugu I8ppes, ja esitatakse siindmuse osalised (kes, mis, kus), seejérel
taastatakse stindmuse kaik I8pust alguseni. Laused on seetdttu seotud tiksteisega pigem
pbhjusliku kui ajalise suhte alusel, kuigi neid p&hjuslikke suhteid tegelikult pole
valjendatud. Lausetes on aktiivsed tegevusverbid (sai vigastada, kukkudes, viidi,
sBitnud, pidi pidurdama, libises, ei suutnud) ja elusad tegijad (mees, ohver, autojuht).
Ajavorm on jutustusele ttdpiliselt lintminevik. Sindmuse aeg ja koht on tépselt
fikseeritud (Paide lahedal, Tallinna—Tartu maantee 92. kilomeetril teisipdeva Ghtul
kell pool kiimme).

Kolmanda tekstinditena C esitatud lugejakiri ajalehest on tidpiline
argumenteeriv tekst. Esimene lause on minevikuline vdide, teine sellel pdhinev
subjektiivne jareldus. Vastandatud on minevik ja olevik. Kolmas lause on teisele
vastanduv, seda kusimérgistav véide. Neljas ja viies lause on tegelikkusendited, mis
kolmanda lause vaidet tdestavad. Kuues lause on kiisimuse vormis esitatud hoiak,
seisukohavott Tekstis on vastandlikkust rGhutavaid véljendeid (aga, ometi, ka meile,
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juba piisavalt), jaatavatele véidetele vastanduvaid eitavaid vorme (pole infot, ei
Opetanud, ei ole vaja), lugeja poole otse podrduv kisilause, isikliku arvamuse
véljendusi (tundub, kohustus), vastandsénu (jai siia — laks tagasi, toredad abistajad —
riisujad, kelmid), emotsionaalse vérvinguga hinnangulisi sdnu ja véljendeid
(h&gustunud, véljunud kontrolli alt, riisujad, kelmid).

Konkreetsed tekstid vdivad sisaldada mitme tekstitliibi omadusi, nt
jutustuses vOib olla kirjeldavaid osi, kirjeldavas tekstis pohjendusi jne.
Jargmine nditetekst algab olukorda kirjeldava I6iguga, teine ja kolmas
I6ik on jutustavad — radgitakse varem toimunust — neljas I6ik on
pbhjendav — autor valjendab oma seisukohta Kkirjeldatu suhtes ja
pbhjendab seda.

Koopiamaks pole koll

KIRJELDUS | Autoridiguse kaitsmine on saanud mones ringkonnas
lausa sGimusbnaks. Nii kaebavad autorid, et neilt
ndutakse tasu enda loomingu esitamise eest,
autoridiguste hammasrataste vahele jdédnud arvavad, et
neile peaks maksma rohkem raha.

JUTUSTUS | Eile voeti valitsuses vastu maarus, millega
kehtestatakse kord, kuidas riik tasub isiklikul voi Gppe-
eesmérgil tehtud koopiate eest raamatu autorile. Selle
korra kehtestamine I6petab pikaks veninud saaga.

Eesti vottis autoridiguse seaduse vastu juba aastaid
tagasi, kuid koopiamaksu rakendamine venis. Mai
I6pus kehtestati seadusemuudatus, millega Eestis tasub
reprolivu riik, sest Euroopas levinud variant, kus
maksu tasuvad koopiamasinate sissetoojad, ei lainud
kuidagi k&ima.

POHJENDUS | Niinimetatud koopiamaksu kehtestamine on kahtlemata
Oigustatud. Raamatute paljundamine on samasugune
teose reprodutseerimine nagu iga teinegi ja autor peaks
selle eest raha saama. (Postimees 2006)
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4. TEKSTILIIGID ehk ZANRID

Kuidas juhivad tekstide koostamist harjumused ja eeskujud?
Milliseid tekstiliike on olemas?

Mille poolest tekstiliigid erinevad?

Mille jargi hinnata teksti stiili?

On raske raakida mingist tekstist, ilma et me seda kuidagi liigitaksime.
Igapéevaelus me ei radgi tekstidest, vaid toiduretseptidest, romaanidest,
eeskirjadest, uudistest, luuletustest, kirjadest, reklaamidest, meilidest
jne. Selliseid tekstililke nimetatakse Zanriteks. Zanri mdiste on périt
antiikkultuurist ja Aristotelese "Luulekunstist”, aga on (letanud
kirjandusteaduse piirid ja hakanud t&histama igasuguseid tekstiliike
alles péris viimasel ajal.

Tekstiliikide olemasolu pdhineb inimese harjumusel kasutada
keelt Uhesugustes olukordades Uhesugusel viisil. Olukorrast sdltuv
esitusviis on muutunud aegade jooksul nii loomulikuks, et me ei née
seda alternatiivina, vaid ainukese v@imalusena. Me teame, et
teaduslikku t66d ei kirjutata nagu reklaami ega luuletust nii nagu
ajaleheuudist. Peame loomulikuks, et ministri sdnavott on kuiv ja
ametikeelne, vastasel juhul vbiks seda hdlpsasti tblgendada
populistlikuna. Teadustekstis ei pane meid imestama pikad, &&rmist
tapsust taotlevad definitsioonid, jutluselt ootame vana harjumuse jargi
veidi arhailist ja Opetlikku stiili.

Eri olukordades valitakse erisugune esitusviis, eri sdnad ja
laused. Seesama isik, kes koolis on 7. klassi Opilane Jaan Jalakas, on
arsti juures meessoost lapspatsient, kodus poeg Jaan, aga péttust tehes ja
politsei kéatte sattudes alaealine Jaan J. (13, nimi muudetud). Nimetuse
valik on seotud teiste tekstiliste valikutega. 7. klassi dpilase Jaan Jalaka
tegevust iseloomustatakse arvatavasti nii, et ta on kdaitunud
koolidpilasele sobimatul viisil, minnes vales kohas (le tee, jadnud auto
alla ning puudub nidd kolm péeva koolist, seevastu meessoost
lapspatsiendi kohta Geldakse, et ta on saanud modduvalt autolt 166gi,
mille tagajarjel tal on vasaku s&areluu tugev porutus. Poeg Jaani
tegevuse iseloomustamiseks sobib, et ta jooksis Ule tee, jai auto ette ja ta
pahem jalg on ndtd dleni sinine; alaealine Jaan J. (13, nimi muudetud)
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aga rikkus liikluseeskirja, uletades sdiduteed selleks mitte ettendhtud
kohas, sai 166gi modduvalt sdidukilt ning toimetati kerge vigastusega
haiglasse.

Tekstliigid e zanrid on kultuurisidusad keelekasutusviisid,
nad on aja jooksul vélja kujunenud ja ha uutes tekstides korduvana
kinnistavad tekstiliigitavasid. Me tunneme need liigid &ra, sest me
oleme siin kultuuris ja sellises sotsiaalses situatsioonis just sellise
keelekasutusega harjunud, me oleme selle &ra 6ppinud. Lugeja markab
kiiresti, et tekstid hakkavad elama oma elu vastavalt sellele,
missugusesse situatsiooni nad kuuluvad ja milline m6ju neil on.
Stndmus, millest nad réégivad, voib ja&da tagaplaanile ja jutustamise
viisid saavad suurema tdhenduse. Tekstid seostuvad tihedamini
uksteisega kui suindmusega, mida nad kajastavad: luuletus on luuletuse
moodi, uudis on uudise moodi, artikkel on artikli moodi — sarnane
esitusviis koondab ihtmoodi tekstid (ihte zanri.

Erinevalt tekstitulpidest ei ole zanriteks nimetatavatel
tekstiliikidel mingit universaalset, otseste keelekasutuse eesmarkidega
seotud alust, vaid need on seotud meie tavade ja harjumustega. Seetdttu
ei ole olemas ka mingit Gldist Zanrite loendit, vaid teadusalad ja
tekstiuurijad liigitavad tekste mitmel eri viisil. Kdige uldisemalt
eristatakse keelekasutusvaldkondade jargi argikeelt, ilukirjanduskeelt ja
tarbekeelt, tarbekeele alaliikidena réégitakse nt ajakirjanduskeelest,
ametikeelest ja teaduskeelest, millest igatuhel on veel hulgaliselt alaliike.
Koige tuttavamad on kindlasti klassikalised kirjanduszanrid (romaan,
novell, luuletus jne), meedias on levinumad tekstiliigid uudis, reportaaz,
intervjuu, juhtkiri, arvamus, retsensioon, artikkel. Tarbeproosa liike on
referaadid, protokollid, ametikirjad, reklaamid, teadusartiklid.
Tekstiliikidel voib olla alaliike, naiteks romaani liikideks on ajalooline
romaan, armastusromaan, dokumentaalromaan jne, uudiseid liigitatakse
teema voi kanali jargi: majandusuudised, spordiuudised, teleuudised jne.

Uhegi tekstiliigi omadusi ei ole kerge ammendavalt kirjeldada,
kall aga on oluline dra tunda need tunnused, mille jargi on vdimalik
madrata, kas mingi tekst vastab teatud tekstiliigi tavadele. Olulised
omadused on teksti tervikstruktuur, tekstititpide (Kkirjelduste,
jutustuste, pdhjenduste) kombineerimise viis ja keelevahendid (stiil).
Tekstiliigil on enam-vdhem kindlaks kujunenud skemaatiline struktuur,
mis koosneb Uldisemalt vdi rangemalt maaratud osadest. Need esinevad
reeglipdrases voi osalt reegliparases jarjestuses. Tekstiliigi skeem vdib
olla aja jooksul valja kujunenud sotsiaalkultuuriline tava, nagu on
uudistes, artiklites, retsensioonides, protokollides, aga see vdib olla ka
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spetsiaalselt vélja tootatud, nagu telesaadete formaadid, mida tdidetakse
erineva informatiivse sisuga, aga mille struktuur, skeem on rangelt ette
madratud.

Jargnevalt on toodud nditeks mone tavalisema tarbetekstiliigi
koostamise pOhimdtted: uudis kui (ks lihtsama struktuuriga ja
levinumaid sOnumi  edastamise viise; artikkel kui  mitmes
keelekasutusvaldkonnas (nii meedias, aimekirjanduses kui ka teaduses)
keskne tekstiliik; retsensioon kui ttdpiline ja kindla struktuuriga
arvamusteksti esindaja.

Uudise struktuuris on eristatavad stindmusest jutustav pealkiri
(mis ise vOib koosneda kahest osast: peapealkirjast ja alapealkirjast) ja
juhtldik, mis sisaldab kogu uudise tuuma. Jargneb mingi hulk sisuldike,
kus uudise eri kilgi kasitletakse tdpsemalt. Kuna lugu esitatakse nn
Umberpooratud jarjekorras ja keskne siindmus on alguses &ra 6eldud,
siis on nendele I6ikudele iseloomulik, et nad ei jutusta lugu edasi ja
voivad seetdttu olla peaaegu suvalises jarjekorras (nt intervjuuldigud
teleuudistes, kui uudise sisu on diktor juba &ra ttelnud). Uudise viimane
I6ik vOib olla kokkuvdte, mis nditeks pakub loole mingi lahenduse.
Sellise struktuuriskeemi jargi on anallisitud just ajakirjandustekste ja
seda on peetud sobivaks meetodiks, et néidata massiteabevahendite
poolt pakutu rutiinset ja skemaatilist olemust. Markame, kui tohutu hulk
erisuguseid maailmastindmusi tdmmatakse kokku uudise Usna jdika
formaati. Tekstitliibina kasutab uudis pohiliselt jutustust. Esitatakse
reaalseid spetsiifilisi, kindla aja ja kohaga seotud Uksikstndmusi.
Keelevahendid taotlevad objektiivsust, neutraalsust ja selgust.

Artiklis  kasutatavad  keelevahendid  taotlevad  samuti
objektiivsust ja selgust, aga erinevalt uudisest on artiklis olulisel kohal
uldistused, néhtuste- ja asjadevahelised seosed, (ksiksiindmustest
moodustuvad  tervikndhtused. Nahtusi kirjeldatakse avaramalt ja
kaugemast  perspektiivist, mis nditab autori  0Oldistus- ja
seosenagemisvoimet. Mingist tegelikkuseosast (teksti teemast) tekib
hierarhiline  tervikpilt, erinevalt uudistes edasi  antavatest
reaalsusekillukestest. Tekstitulbina kasutab artikkel Kkirjeldavat ja
pbhjendavat teksti. Teaduslik artikkel on autori hoiakult neutraalne
nagu uudiski, publitsistlikes artiklites lisandub autoripoolne subjektiivne
hinnang, Opetav, kritiseeriv, vadrtustav vms hoiak.

Retsensioon (arvustus) on tlupiline arvamustekst, mille
eesmargiks on valjendada seisukohta ja hoiakut mingi teise teksti (vOi
muu loomingu) suhtes ja seda pOhjendada. Retsensioonil  on
kolmeosaline temaatiline struktuur, mida sageli on nimetatud triaadiks:



37

Uks osa on vaadeldava objekti kirjeldus vdi kokkuvdte, teine osa on
selle kommentaar, mis sisuliselt kujutab endast seisukohavottu esitatud
info suhtes. Kolmas, kokkuvotlik osa esitab 18pliku jarelduse voi
hoiaku. Ldpus vOib olla ka moraaliosa, mis lisab nduande, soovituse,
hoiatuse vms. See struktuur ei tdhenda, et need osad peaksid olema
tekstis just selles jarjekorras. Neid osi iseloomustavaid keelelisi vorme
ja valjendusi esineb tekstis eri kohtades, st teksti tahendusstruktuur on
kall kolmeosaline, aga teksti lineaarne struktuur ei tarvitse seda olla —
triaade vOib Uhes tekstis eristada mitu, nad vB8ivad omavahel pdimuda ja
kombineeruda. Retsensioonile on tdpiline, et hinnatav objekt
jaotatakse osadeks vdi vaadeldakse seda eri kiillgedest. Teaduslikku t66d
retsenseerides nt hinnatakse eraldi t66 struktuuri ja vormistust,
analliusitava materjali sobivust, analtsiks valitud teooriat ja meetodit,
tulemuste esitamise viisi, jarelduste péhjendatust ja usaldusvaarsust jne.
Retsensioon on kombineeritud eri tekstititpidest, siin on nii
kirjeldavaid, jutustavaid kui ka pohjendavaid tekstildike. Suhtumist
valjendava tekstiliigina kasutab retsensioon argumenteerivale tekstile
tiupilisi  keelevahendeid:  hinnangulist ~ sbnavara, kbne- ja
lausekujundeid, modaalseid valjendeid, tingivat kdneviisi jm.

Monest tekstiliigist (ametikirjad, teadustekst) raagitakse
jargmistes peattikkides tksikasjalikumalt.

Tekstiliigid ja stiil

Tekstiliigid erinevad Uksteisest temaatilise sisu, kompositsiooni
(struktuuri) ja kasutatavate keelevahendite poolest. Keelevahendite
valik kujundab teksti stiili. Sama sisu v@ib véljendada erisugusel viisil,
valides olukorraga sobivaid sénu, kujundeid, vorme ja lausemalle. Sama
valdkonna tekstiliike ongi erialakirjanduses Gldistavalt nimetatud ka
funktsionaalstiilideks voi registriteks (nt teaduslik, ametlik, mitteametlik
jt registrid).

Stiili iseloomustatakse sageli subjektiivselt: kirjeldades voi
seletades, milline mulje lugejale tekstist jaab. Tekst vBib tunduda selge
vOi raskesti moistetav, kuiv voi elav, lihtne vdi keeruline, kompaktne
(tihe) voi laialivalguv, ilma et uurija teadlikult vaatleks teksti omadusi
vOi loetleks keelevorme.

Obijektiivse stiiliuurimise lahtekohaks on kvantitatiivsed mddtmised.
Stiili seisukohalt on olulised kdik sellised keelejooned, mida esineb
tekstis piisavalt sageli. Selliselt mdodetavad omadused on néiteks
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- sOnaliikide vahekord

- abstraktsete s6nade (nt mine-vormide) hulk

- liitsbnade ja tuletiste hulk

- Oeldise vorm, eriti isikulise ja umbisikulise tegumoe suhe

- lauseluhendite hulk ja nende liigid

- korvallausete hulk pealausete suhtes

- sOnade ja lausete pikkus

- sOnavaras esinevad eritunnustega s6nad (nt kdnekeele s6nad,
vOorsdnad vm)

Tunnuseid loetledes ja vorreldes on véimalik naidata, milline on mingi
teksti, tekstiliigi voi autori stiil, talle omane viis koostada eri liiki tekste.
Stiilide erinevusi vdib kirjeldada nii, et tekstid on abstraktsed voi
konkreetsed, staatilised v6i  dunaamilised, objektiivsed  vOi
subjektiivsed.

Hea tekst eeldab peaaegu alati autori teadlikku puldu ja teksti
keelelist  viimistlust, valikut alternatiivide vahel. Olulisimad
viimistletavad tunnused on lauseehitus ja sénavalik. Qige vérvinguga
sonade valik on stiili seisukohast kbige tahtsam. Keele leksikaalsed
vahendid — sBnad ja valjendid — jaotuvad (ldjoontes neutraalseteks ja
mitteneutraalseteks. Mitteneutraalseid sonu ja véljendeid nimetatakse ka
stiilivarvinguga keelenditeks. Neutraalne sdnavara moodustab pdhiosa
igasugustes tekstides ja stiilides, mitteneutraalse sdnavara kasutusala on
piiratud. Keelendid v@ivad olla mitteneutraalsed mitut moodi ja mitmel
pohjusel. On kasulik dppida markama, milline on sobiv véljend, mis
aga sobimatu, mis on ténapdevane sdna, mis aga vananenud, milline
sOna sobib kdigis olukordades, mis on kasutatav piiratult, vaid teatud
tekstiliikides.

Véga selgelt on stiilivarjund tuntav tegevusviisi kirjeldavate ehk
deskriptiivsete sGnade puhul, nagu k&mpima, karglema, liuglema,
hiilima, ka loodushé&ali jaljendavad ehk onomatopoeetilised sdnad nagu
kblksuma, pinisema, helisema on piiratud kasutusvGimalustega.
Stiililiselt varjundatuks peetakse vO00rsdnu, murde- ja slangisonu,
arhaisme ja neologisme. Vo6rsdnade kasutamine on omal kohal néiteks
teadustekstis. Murde- ja slangisdnad sobivad ilukirjandusse ja reklaami,
vahel ka subjektiivsesse arvamusteksti (nt lugeja Kiri ajalehe
arvamuskaljel). Arhaismid lisavad tekstile méddunud aegade varvi,
keeleuuenduslikud vormid elavdavad teksti néiteks humoreskides,
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vestetes ja arvamustekstides. Kui tekstis on palju neologisme, vdib see
mdjuda kunstliku ja ebaloomulikuna.

Sonade stiilivaartus tuleneb sageli keele muutumisest ja sellest, et
sOnavara peegeldab keelekollektiivi hoiakutes toimunud muutusi. Aja
jooksul osa sGnavarast vananeb, kulub vdi saab uusi tdhendusi. Néiteks
puudega inimene on vélja tdrjunud paljude meelest halvustavad sénad
invaliid vOi sant; vaimne puue on neutraalsem kui loll, idioot voi
imbetsill. Viimasel ajal on diskuteeritud s6na neeger kasutamise le.
Selle sGnaga on mujal maailmas seostunud nii palju negatiivset
varvingut, et paljud panevad pahaks selle sona kasutamist ka Eestis,
kuigi  meil ei ole seesugust ajaloolist taaka. Hoiakute
rahvusvahelistumine vdib siis muuta sdna stiilivaartust.

Sonade valik s6ltub muidugi eesmérgist. Teaduskeele ideaaliks on
mdiste ja sOna uUksuhene vastavus, kunstikeeles on sonal endal
stiilivaartus, mis sageli on seotud just séna mitmetahenduslikkusega ja
kdrvaltdhenduste emotsionaalse varjundiga. Eriti reklaamis ja
propagandas kasutatakse meelsasti &ra seda, et sdnadel vdib olla
emotsionaalseid korvaltahendusi ja varvinguid. Hull, visa ja leplik
naiteks on emotsionaalselt laetud sdnad ja mdjuvad tunnetele (hullud
paevad, hullud hinnad, visa vastupanu, leplik poliitika).

Sonade stiilivaartuse kasutusel ja hindamisel on oluline teada, et
I6ppude 10puks otsustab kontekst ja sdnade kasutusviis, missugused
vOimalikud korvaltdhendused millalgi kaasa md&juma ja teksti stiili
varjundama hakkavad. Samad s6nad vdivad eri seoses valjendada
erinevaid tédhendusi ja kanda erinevat stiilivaartust. Naiteks lamab
haavatuna vdib olla sobiv valjend ajaloolises sGjaromaanis, uudisteksti
sobib paremini on haavatud.

Ulesanne. Jargnevalt on antud samast tekstist neli varianti. Vorrelge
neid omavahel ja leidke, millised keelevéljendid mé&&ravad stiili ja
tekstiliigi.

Neutraalne jutustus

Direktor tahtis halva to6taja lahti lasta. To6taja ei tahtnud kohta
kaotada ja vottis haiguslehe. Seejarel ldks ta kaheks kuuks
puhkusele. Kui puhkus I6ppes, oli olukord muutunud: t66d oli
palju ja tootajaid vahe. Seetdttu loobus direktor oma plaanidest.

Emotsionaalne jutustus
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Boss tahtis (hele torujirile kinga anda. See ei tahtnud
vallandamisest kuuldagi ja nihverdas endale sinise lehe. Pdrast
sokutas ennast veel mingiks ajaks puhkusele. Ja kas te kujutate
ette — tal 1&kski dnneks! Sugiseks oli kari todlisi jalga lasknud ja
polnud enam kedagi, kes t60d teeks. Boss pidi hambad kokku
suruma ja selli toole jatma. No oli see alles stoori!

Ametlik raport
Ehitusalal tegutseva ettevotte juhtivtootaja tegi talle alluvale

spetsialistile ettepaneku toosuhte I6petamiseks, pdhjuseks tétga
mittetoimetulemine. Nimetatud spetsialist ei olnud eespool
mainitud lahendusega ndus, hankis endale t66v6imetustdendi ja
siirdus seejarel korralisele puhkusele. Puhkuse |6ppedes oli
situatsioon t6o6turul toollesannete lisandumisega seonduvalt
muutunud ja ettevotet dhvardas t06joupuudus. Direktor oli
sunnitud oma varasemast otsusest taganema ja ndustuma
to6lepingu jatkamisega.

Ajaleheuudis
Ehitusfirma Kivid ja Mort direktor Jiri Jarisson (44) soovis

vallandada lukksepp TU (35). “TU hilineb, puudub tihti ja ei
taida tooulesandeid korralikult,” pdhjendas direktor oma otsust
ajalehe Meie Elu korrespondendile. TU tdi pdhjuseks, et tal on
tervisega probleeme ja arst on Kirjutanud talle ette to6lt
vabastuse kimneks pdevaks. “Mul on saada ka kaks kuud
puhkust,” lisas TU. Kui ajakirjanik 23. novembril uuesti TU-ga
Uhendust vottis, sai ta kuulda, et direktor on vallandamisest
loobunud. “Osa inimesi on lahkunud ja t66d on rohkem kui
enne,” sdnas TU rahulolevalt.

Kommentaar

Esimeses tekstivariandis on kasutatud ainult stiililt neutraalseid, konkreetse
tdhendusega koige tavalisemaid eesti keele s6nu. Laused on suhteliselt lihtsad liht- ja
liitlaused, lauselihendeid ja teise lausesse sisestatud nominalisatsioone (mine-
tarindeid) ei ole. Pange tdhele, et see tekstivariant on ka mahult kdige liihem.
Emotsionaalses tekstis on mitteneutraalset s6navara (boss. torujuri,
nihverdas, sokutas, kari, sell, stoori), kdnekeelseid asesdnu (see inimese kohta),
kdnekujundeid ja fraseologisme (kinga andma, ei tahtnud kuuldagi, sinine leht, 1&ks
onneks, jalga lasknud, hambad kokku suruma). Lauseehituses on konekeelele
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iseloomulikke aluseta konstruktsioone (pérast sokutas ennast veel). Tekstis on
retoorilisi kisi- ja hiudlauseid (ja kas te kujutate ette, no oli see alles).

Ametlikus tekstis on pikad, paljude taienditega nimis6nafraasid, mis teevad
laused  raskesti  loetavaks;  mine-vormidega  nominaalstiil ~ (IGpetamine,
mittetoimetulemine, lisandumine, jatkamine). Tekstis on vB0rsénu (spetsialist,
direktor, situatsioon) ja terminoloogilisi véljendeid (ehitusalal tegutsev ettevote,
todvdimetustdend, korraline puhkus, situatsioon té6turul). Sdnavara on abstraktne:
tuletatud nimisdnad (ettepanek, pdhjus, lahendus, t66jdupuudus) ja tegusdnad (siirdus,
oli sunnitud taganema, ndustuma), leksikaalne eitus (mittetoimetulemine), on
lauseltihendeid (ehitusalal tegutsev, talle alluv, puhkuse I6ppedes), birokraatlikke
kaassonu (alal, seonduvalt) ja viitesdnu (nimetatud spetsialist, eespool mainitud
lahendus).

Ajalehetekstis torkab silma tépsus ja dokumenteeritus: kasutatakse
tsiteerimist, isikud on  esitatud nime, ametinimetuse ja vanusega, faktid on
pbhjendatud ja varustatud allikaviidetega (kes mida (tles). S6numi vahendaja on
rohutatult ja korduvalt esile toodud (ajaleht, ajakirjanik). Erinevalt teistest tekstidest
on siin ka suhtumist valjendavaid keelendeid (soovis, sdnas rahulolevalt).

Ulesanne. Kirjutage jargneva teksti pdhjal umbes 200-sGnaline
neutraalne kronoloogilises jarjekorras jutustus sindmusest.

Soome lahel uppus kaubalaev

Tana 06sel uppus Soome lahes Vaindloo saare lahistel Dominica
lipu all sditev kaubalaev, mille meeskond péésteti. Kell 00.03 sai
Tallinna merevalvekeskus veeteede ameti teate, et Vaindloo
saarest 6 miili kaugusel porkasid kokku Vene jaaléhkuja
Kapitan Sorokini juhitud karavanis liikunud kaubalaevad Runner
4 ja Vene lipu all sBitnud Svjatoi Apostol Andrei, teatas
piirivalveamet. J&aldhkuja juhitud karavan oli teel Peterburist
l4&nde vabasse vette.

Kokkuporke tagajarjel uppus 80 meetri pikkune
alumiiniumi vedav Runner 4, 14-liikmelise meeskonna vottis
jddmurdja oma pardale. Pdrast meeste tervisliku seisundi
kontrollimist asus Kapitan Sorokin uppunud laeva meeskonda
tagasi Venemaale transportima.

Veeteede ameti nduniku Anti Hirvoja sonul laekus
veeteede ameti teenistusele teade dnnetusest veidi enne stidadod
kohustuslike ettekannete slisteemi kaudu.

“Kui veeteede amet sai dnnetusest teate, oli laev juba
uppunud ning suure tdendosusega selle meeskond rahvusvahelist
hadakutsungit mayday eetrisse ei saatnud. Veeteede amet
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teavitas juhtunust piirivalve merevalvekeskust,” Utles Hirvoja
BNS-ile.

Kuigi veeteede ameti esialgse info jargi vdis uppunud
kaubalaeva reeder olla Latist, teatas L&ti merevalvekeskus tdna
keskpdeval, et alus siiski Latiga seotud ei ole. Piirivalveameti
teatel olid osa meeskonnaliikmetest Vene kodanikud.

Veeteede ameti andmetel toimus  kokkuporge
jadmurdetddde ajal karavanis liikudes.

Kuna jéékanal vajus ilmastikuolude t6ttu kokku, peatus
Runner 4, kuid selle taga sOitev Svjatoi Apostol Andrei ei
suutnud liikumist peatada ja sOitis vooriga Runner 4 ahtrisse,
mis sai labiva vigastuse masinaruumi.

“Pole teada, kui kiiresti vigasaanud laev uppus, kuid kui
arvestada, et lastiks oli alumiinium, siis ilmselt seal midagi enam
paasta polnud,” (tles veeteede ameti osakonnajuhataja Raul Tell.
Aluse uppumiskohas on meri ligi 80 meetrit siigav, mist6ttu
vrakk teisi aluseid segama ei jaa.

Kill aga on uppunud laevas esialgsetel andmetel ligi
sada tonni kiatust, mis v8ib endast kujutada keskkonnaohtu.

Kapitan Sorokini meeskonna s6nul sindmuskohas
reostuse teket ei tdheldatud. Voimaliku merereostuse
kontrollimiseks suundub ilmastikuolude paranedes
sindmuskohale piirivalvelennuk. (Postimees Online 2006)
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5. TARBETEKSTI TUNNUSED

Miks peab tekst olema koigile arusaadav?
Missugusest tekstist arusaamine on raske?

Millised on selge, lihtsa ja tapse teksti tunnused?
Kuidas selget, loetavat ja ihemdttelist teksti koostada?

Nagu eelmises peatikis Oeldud, eristatakse peamiste
keelekasutusvaldkondade jargi argikeelt, ilukirjanduskeelt ja tarbekeelt.
Argikeelt kasutatakse erasuhtluses ja keelevahendite valik oleneb
konkreetsest suhtluspartnerist, ilukirjandus ja tarbetekstid on mdeldud
suurele auditooriumile. Ilukirjanduses véljendatakse elamusi, kujutlusi,
meeleolusid, mdjutatakse eelkdige esteetiliselt. Tarbeteksti eesmark on
anda lugejale vdi kuulajale edasi mingi asja sisu. Kirjanik suhtub ainesse
subjektiivselt ~ ja  véljendusviis vOib olla peaaegu piiramatute
vOimalustega. Sonakunsti vahendiks on just keel, mistdttu kirjaniku
eluk&situs ja maailmapilt ilmnevad tema keelekasutuses. Aga mida
kaugemal on pakutav info sdnakunstist, seda olulisem on arvesse votta
keele tavapéraseid norme. Liigne korvalekaldumine tavapdrasest
keelekasutusest tdmbab lugeja tahelepanu asja sisult kdrvale, sunnib teda
jagama oma téhelepanu teksti sisu ja vormi vahel ja see raskendab info
vastuvotmist. lgasugune kdrvalekaldumine normist suurendab véimalusi
teksti valesti mdistmiseks. Just selgus ja veatu ning tdpne keelekasutus on
hea tarbeteksti tunnused.

Tarbeteksti omadusi kirjeldades on siin silmas peetud eeskatt
ametlikku ja teaduslikku keelekasutust, mille eesmérgiks on
informeerimine. Selle stiili olulisemaid tunnuseid on, et kirjutaja suhtub
ainesse objektiivselt, keel on Uhemdtteline ja asjalik, tdhelepanekud ja
jareldused on (ldistavad, koiki asjaolusid arvesse votvad ja faktidest
uhemotteliselt jéreldatavad, teksti Ulesehitus on loogiline, Kirjutaja
isikupéra on tavaliselt vahe margatav. Kasutatakse ainult kdigile thtviisi
arusaadavaid, tapse sisuga, neutraalse varvinguga sonu ja valjendeid.
Sellises stiilis kirjutatakse uudised, Ulevaated, protokollid, ametikirjad jm
dokumendid, teaduslikud artiklid ja monograafiad, tlikooli uurimist66d.
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Hea kirjutis pohineb eelkbige faktidel ja asjatundlikkusel. Ainult
uldmuljete ja arvamuste pdhjal ei ole vdimalik kirjutada asjalikult. Edasi
tuleb leida niisugune kasitlusviis, mille pdhjal materjalist kasvab selge,
terviklik kirjutis. Kui tervikut ei slinni, ei saa ka asjast selget pilti. Loo
kompositsioon peab autoril enne kirjutama asumist endal Uksikasjadeni
selge olema: millest ta kirjutab, mis faktid ja missuguses jarjekorras
esitab, kui palju igast faktist radgib, kuidas need omavahel seostab ja
missugusele jareldusele peab jéudma. Sageli on kull kbik vajalik materjal
koos, aga tervikut ikkagi ei stinni, vaid esitus hajub detailideks, pelgaks
faktide loendiks. Sel juhul ei ole kirjutaja 1&bi mdelnud asja omavahelisi
seoseid ega seda, mil viisil oma materjali esitada, nii et seosed ja
jareldused materjalist endast lugejale vastu vaataksid.

Hea tarbestiil on selge, tihe ja konkreetne. Vastavalt esituse
segasus, laialivalguvus ja tldsonalisus on tarbestiili suurimad puudused.
Kuigi selgus, konkreetsus ja tihedus on stiili erinevad tunnused, on nad
tavaliselt omavahel seotud ja tulemust peetakse teksti loetavuseks ning
arusaadavuseks. Loetavuse all mdeldakse eeskétt véljenduse lihtsust,
kergesti omandatavust, seega teksti struktuuriomadusi ja sonavalikut.
Maistetavus seostub eeskétt teema selgekstegemisega, sobivate naidete
valikuga, sbnavara konkreetsusega, aga soltub ka lugeja teadmistest ja
arusaamisvoimest.

Selgus

Kirjutamise eesmérk on edastada s6numit. Ko&ik, mis Kirjutatakse,
Kirjutatakse lugejale. Seepérast tuleb lugejat arvestada. Iga autor eeldab, et
tema teksti loetaks, mdistetaks ning omandataks. Viimane tahendab, et
tekst jadks meelde ja tekitaks lugejas mingi reaktsiooni. Lugejat austav
autor piitiab oma teksti muuta hdlpsasti loetavaks.

Teksti tlesehitus

Oluline on, et teema késitlusviis oleks loogiline ja jarjekindel. See vdib
olla néiteks

- kirjeldav ja seletav, kui teemaks oleva ndhtuse olemus lugejale
avatakse, vaadeldes seda eri aspektidest;
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- hindav ja kritiseeriv, kui analliisitakse teemaks oleva nahtuse
vaértust ja kvaliteeti;

- vordlev ja vastandav, kui kdrvutatakse nahtusi voi probleeme,
tuues esile nende sarnasusi ja erinevusi;

- suhetele ja seostele keskenduv, kui teemaks olevat néhtust
vaadeldakse terviku osana, tuuakse vélja seosed terviku, tausta voi
teiste nahtustega;

- suhtumist valjendav, kui voetakse seisukoht teemaks oleva nahtuse
poolt vi vastu ja esitatakse péhjendused.

Materjali jarjestamisel tuleb esmajoones arvestada, et kdige téhtsam
lugejale kergesti silma hakkaks. Téhtsaim paigutatakse tavaliselt teksti
algusse voi I6ppu. Kui lugeja jaoks on oluline néhtuse kirjeldamine ja
selgitamine, siis paigutatakse jareldus, tulemus v6i kokkuvote teksti 16ppul.
Kui lugeja jaoks on oluline eeskétt tulemus, siis paigutatakse see teksti
algusse kommentaaride, selgituste ja pohjenduste ette. SOnastuse jargi
peab olema vdimalik olulist ja vahem olulist eristada. Kdik tekstis
késitletavad seigad tuleb esitada loogilises jarjekorras Uksteise jarel, mitte
segilabi. See téhendab, et teksti struktuur (teemade ja alateemade
esitamise viis ja jarjekord) peab olema labipaistev ja po6hjendatud.
Tarbetekstis kasutatakse materjali esitamisel mitmeid teksti loogilisust ja
terviklikkust loovaid info jarjestamise viise, nditeks

- ajaline ehk kronoloogiline jarjestus (enne — nttd — tulevikus);

- ruumiline (kohast lahtuv) liigendus (meil — mujal, lahedal —
kaugel, esiplaanil — tagaplaanil);

- loeteluliigendus (olulisest véhem oluliseni, Gldisest 0ksikuni,
uksikust dldiseni);

- temaatiline liigendus (teemat vaadeldakse osade kaupa vOi eri
aspektidest);

- tuntusliigendus (tuttavast tundmatuni, lihtsast keerulisemani);

- vordlev liigendus (kahe néhtuse slisteemne vordlemine punkt-
punktilt);

- seostav liigendus (pdhjus — tagajérg, nahtus — pohjus);

- probleemikeskne liigendus (kisimus - vastus, probleem -
lahendus, dige — vaar).

Loetavuse eelduseks on liigenduse jarjekindlus ja selle ilmnemine
Kirjutises, nii et iga tekstiosa on terviku teenistuses. Liigenduse loogikast
lahtub teksti teema jaotus alateemadeks ja I6ikudeks. Ldigus voiks olla
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tuumlause ehk teemalause, mis véljendab 18igu peamist motet. Loigu ava-
vOi l8pulausesse (olenevalt teksti struktuurist) voiks paigutada 18igu
keskse mdiste ehk 18igu votmesona.

Selge tekst on terviklik nii sisu, Ulesehituse kui ka keelekasutuse
poolest. Edenemine ja terviklikkus pOhinevad eeskétt ainestiku
l&bimdeldud liigendusel ja jarjestusel, kuid kompaktsust lisavad ka
tekstiosi seostavad keelevahendid. Neid on kasitletud dpiku 1. peatkis.

Loetavus
Tekst vdib jaada lugemisel ebaselgeks mitmel pohjusel.

- Lugeja vOib mdista teksti puudulikult seet6ttu, et selles on rohkesti
talle arusaamatuid sonu. Mottetervik jaab sel juhul auklikuks ja
lugeja ei suuda nditeks refereerida loetu sisu.

- Teksti laused vdivad olla oma ehituselt nii keerulised, et lugeja
peab kohatult palju vaeva ndgema neist arusaamiseks. Kui palju
arusaamise jaoks olulist infot on kérvallausetes, lauseltihendites ja
taiendites, siis on raske taibata kogu lause tervikmotet.

- Mdistmist raskendab, kui sona, lause vOi fraas on
mitmetahenduslik. Kui infot on lauses liiga palju, v0ib tekstiosade
vahel tekkida véarseoseid. Lugeja ei markagi ise alati, et ta on
loetust aru saanud teistmoodi, kui kirjutaja on méelnud. Kui lugeja
markab, et tdlgendusvdimalusi on mitu, siis peab ta ndgema
ulemddrast vaeva VvOI otsustama tekstiseoste ja oma
taustateadmiste pohjal, mida Kirjutaja on mdelnud.

Jargnevas kaésitletakse neid kolme aspekti lahemalt.

Omasodnad on lugejale tldjuhul mdistetavamad kui v6drsonad. Ei
ole siis mingit pohjust eelistada vodrsdnu. Koik sellised vodrsonad, millel
on hasti tuntud ja t&psed eestikeelsed vasted, on tarbetud. Loomaarst on
parem kui veterinaar, halvatus parem kui paraliils, juhendamine parem
kui instrueerimine, laen parem kui krediit, algatus parem kui initsiatiiv,
mojus vOi tbhus parem kui efektiivne, tegur parem kui faktor, juhend
parem kui instruktsioon, vdistlus parem kui konkurss jne.

Harjutus. Asendage vodrsdnad omasdnadega.

1. Uute meetodite rakendamine garanteerib kahekordse saagi.
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Valitsuse kdrgeimaks prioriteediks on kutsehariduse arendamine.

Mdju avaldas muidugi hinnakonjunktuur rahvusvahelisel turul.

Noor spetsialist paistis silma oma erudeeritusega.

Internatsionaalse sdnavara osatahtsuse suurenemine on otseselt seotud
maailma muutumisega kommunikatsiooni seisukohalt
koherentsemaks.

6. Eksamite eel tootatakse eriti intensiivselt.

7. Esineja ei osanud oma seisukohta kuigi tapselt formuleerida.

8. Vene ekstremistid fabritseerivad lugusid inimdiguste rikkumisest
Eestis.

9. Need pretensioonid ei ole pGhjendatud.

10. Koosoleku resolutsioonis deklareeriti, et tuleb intensiivselt tegelda
privatiseerimisprobleemidega.

11. Uute kaevanduste ekspluatatsiooni andmisel ei suudeta tédhtaegadest

kinni pidada.

arwnN

Selge tekst on lihtsa ja loogilise lauseehitusega. Liiga pikk lause on
sageli keerulise ehitusega, sellest ei sinni mottetervikut ja teksti sisu jaab
ahmaseks. Loetavusuuringud on osutanud, et lugeja ei vota teksti vastu
mitte sBnahaaval, vaid mitmest sdnast koosnevate fraaside, mottejuppide
kaupa. Nende pikkuse méadrab inimese operatiivmélu maht. Enne kui mdte
siirdub pusimallu (séilitavasse mallu), votab selle vastu operatiivmalu,
kuhu mahub korraga viis kuni kaheksa sdna, séltuvalt sénade pikkusest ja
keerukusest. Kui sellest sdnahulgast ei siinni mottetervikut, siis on tekstist
raske aru saada: fraasi algus laheb meelest dra, enne kui fraas 16peb ja
mdte selgub.

Motte selgusele on ohtlikud liiga pikad nimisdnafraasid paljude
uksteist hGlmavate eestdienditega, millest pole véimalik aru saada enne
fraasi pohjaks oleva nimisdnani joudmist. Vabas loomulikus tekstis ei
kasutata tavaliselt kaht kesksOnalist téiendit hes fraasis (nt panga
vdimaldatud laenu eest makstav protsent).

Tegemist on erinevatele firma kaastoopartnerite nimekirjas
olevatele meie tooteid tarbivatele klientidele kohandatava firma
tegevust tutvustava reklaamtekstiga.

N linnas registreeritud AS Liha ja Luu nimelise tddandja N linnas
paikneva lihatootlemisettevotte  18iketsehhi  juures  oleva
kulmutuskambri to6tingimustes on tookaitseseadusega ettendhtud
valgustusseadmete osas puudusi.
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Keeruline on mdista liitlauset, kus osalaused uksteist katkestavad
vOIi pealause ees on mitu eri astme korvallauset:

Selline olukord, kus puhastusfirma, kes peaks prigikaste
regulaarselt tiihjendama, saadab autod kohale, millal talle sobib, ei
rahulda.

Siit jareldub, et kui metoodikat, mis tundub loogiline, sest seda on
varemgi kasutatud, ei kontrollita katseliselt, voivad ka lahendused,
mis iseenesest on Giged ega peaks kiisimusi tekitama, kahtluse alla
sattuda.

Kuna laenusagja on esitanud pdhjenduse tagasimakse
pikendamiseks, palunud pikendusaega viis aastat ja teiselt poolt on
vaga tépselt sooritanud varasemad tagasimaksed tahtajaliselt,
komisjon oma otsusega annab teada, et ei ole takistust ndustuda
laenusaaja avaldusega.

Lause mdistmine nduab liiga palju mottetodd ka siis, kui mottetervik
kujuneb valedes piirides. Vaarseosed tekivad sellest, et lauses on mitu
samas vormis, aga eri fraasidesse kuuluvat s6na.

Autojuht oli  sOitnud vastu korvalisi isikuid hoiatavat
katsepoluigoonile viivale teele ajutiselt asetatud keelumarki.

Kui hoonete hind on kooskdlas pdllumajandusreformi seadusega
kindlaks maératud enne ké&esoleva seaduse jOustumist, siis
mutakse hooned reformikomisjoni poolt kinnitatud hinnaga.

Teksti loetavust raskendab nominaalstiil, mille tunnuseks on, et kogu
sisuliselt oluline info pitakse edasi anda nimisénadega. Et aga lauset ei
saa tdiesti ilma poordelise verbivormita moodustada,  valitakse
Oeldiseks moni voimalikult Gldise tdhendusega (sisutiihi) verb, et ei
tekiks kiusatust seda omakorda nominaliseerida. Vrd

tegeleb andmete korrastamisega korrastab andmeid

teostatakse maantee katmist maantee kaetakse asfaldiga
asfaldiga
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viidi 1abi juhtimise juhtimine korraldati tmber
umberkorraldamine

sooritati Uleviimine viidi Ule

Nominalisatsiooniga kaasnevad sageli pikad, paljude eestdienditega
nimisdnafraasid, mida operatiivmalu maht ei voimalda korraga meelde
jatta. Tdiendi(te) Ghemdtteliseks seostamiseks kindla nimisGnaga peab
laiend paiknema oma pdhisdna vahetus laheduses, et ei tekiks
vadrseoseid ja vBimalusi teksti valesti mdista. Pikkade taiendifraaside
korral jaab osa tdiendeid paratamatult pdhisénast kaugele:

Lisaks heakorratoetusest keeldumisele valmistab PRIA ette ka
karjatamisk6lbmatu maa eest mullu toetust saanud talunikelt
toetuste tagasinGudmist.

Uksikisikutega seoses tuleks pOorata tahelepanu
tasakaalustavatele meetmetele Uksikisiku oma elukéigu jarskude
poorete voi kriiside poolt pdhjustatud toéovoime alanemise
minimeerimisel.

Ulesanne. Snastage selle alapeatiiki naitelaused timber nii, et mate oleks
selge ja hdlpsasti arusaadav. Vajaduse korral v3ib lause mitmeks jagada.

Konkreetsus

Arusaadavuse esimene ndue on, et tuleb kasutada voimalikult konkreetse
tdhendusega sonu. Abstraktsete sdnade informatiivsus on véike. Neid kasi-
tatakse hdlpsasti valesti juba seet6ttu, et neile voib anda killaltki erinevaid
tdhendusi. Konkreetsed sonad toimivad vordlemisi usaldusvaéarselt, kuna
inimestel on neist enam-vahem Uhesugused kogemused. Sellised sGnad
nagu kartul, jalgratas v6i kimnekroonine on enamikule inimestele
samatahenduslikud, lugeja mdistab neid samuti nagu Kkirjutaja, aga
uldmdisted taim, liiklusvahend, maksevahend pdhjustavad kergemini
valesti mdistmist. Kui loeme lauset Taimekasvatust tuleb intensiivistada,
ei saa me teada, missuguseid taimi tuleks rohkem kasvatada voi mida
tapselt on mdeldud intensiivistamise all.
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Peale arusaadavuse on esemelised, konkreetsed sénad tldmdisteid
t&histavatest sonadest néitlikumad, véljendusrikkamad. Vaid konkreetsed
sonad peegelduvad meie ajus mingite piltidena, abstraktsed sdnad ei tekita
mingeid kujutluspilte. Mida laiemat mdistet kasutatakse, seda ndrgem
mdju stinnib. Vrd

Ebasoodsad ilmastikutingimused Kuu aega ei sadanud tilkagi vihma.
kestsid pikka aega.

Ajakirjanduse tellimine on Endise kahe asemel tellib iga pere
tunduvalt kasvanud. nidd keskmiselt kolme ajakirja.
Valitsus on votnud tarvitusele Ulidpilased saadeti maale appi
abindud saagi digeaegseks kartuleid votma.

koristamiseks.

Tuleks hoiduda niisugustest Gldsdnalistest véljenditest nagu meetmeid
votma, mingil probleemil peatuma, survet avaldama, otsustavaid samme
astuma, lahenduse ette tdkkeid plstitama. Protsessi télgendamine
konkreetse VvOi abstraktsena ei pdhine ksnes verbil, vaid kogu
situatsioonil, sest protsessi iseloomu méaaravad ka laiendid. Naiteks
(pikkuse) modtmine, (puude) kérpimine, (no6ori) sdlmimine, (auto)
juhtimine, (augu) taitmine on kahtlemata konkreetsed tegevused. Seevastu
ravikvaliteedi md0tmine, Oiguste karpimine, kokkulepete sGlmimine,
ulesannete taitmine, tahelepanu juhtimine on abstraktsed ja nende puhul
tuleb jalgida, et tekst selgitaks konkreetselt, millega on tegemist.

Ulesanne. Arutlege, mida vdiksid tahendada jargmised valjendid:

Olemasolevaid loenguruume tuleb kasutada maksimaalse
efektiivsusega.

Uus eelarveprojekt suunab tootajaid materiaalseid ja rahalisi
ressursse ratsionaalselt kasutama ja sadstma.

Uldistavalt voib kohe oelda, et valdav enamik erakondi on tiie
tdsidusega suhtunud riigikogu valimiste ettevalmistamisse.

Loomulikult on abstraktsete mdistete kasutamine mdnikord véltimatu.
Neid on vaja eelkbige motlemise ja selle tulemuste valjendamiseks.
Naiteks teaduskisimustest ei ole kuidagi vdimalik kirjutada ilma
uldmdisteteta. Teadusterminid on aga oma téhenduselt muudest
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abstraktsetest sdnadest tunduvalt tdpsemad, nad on isegi tdpsemad Kui
konkreetsed esemelise téhendusega sbnad. Nende teine eelis on
sisutinedus ja lakoonilisus. Naiteks véljend Ontogenees kordab
fllogeneesi avab mitme sugupdlve bioloogide uurimistéd tulemusena
kindlaks tehtud elu arenguloo. Aga lugeja peab olema ise bioloog, et
sellest lausest aru saada.. Siin ei aitaks suurt ka see, kui asendaksime
tundmatud sbnad tuttavatega: Individuaalne areng kordab liigi arengut.
Kuigi iga sdna on arusaadav, ei mdista niisugune inimene sellest ikkagi
midagi, kellel puudub vastav taust, eelnevad teadmised asjast. M&lema
mdiste — individuaalne areng ja liigi areng — abstraktsuse aste on nii korge,
et nad vajavad selgituseks palju sdnu, enne kui valjendus muutub nii
konkreetseks, et seda vOib kuidagimoodi mdista ilma bioloogia
eriteadmisteta. Mittebioloogile voiks sellest kirjutada ehk niimoodi:

Kui inimene véi loom areneb rakust looteks, siis teeb ta labi kdik
samad arenguastmed, mille kaudu mainitud liik aegade jooksul on
arenenud tdnapaevaseks.

Teaduse tapsed mdisted on nagu kiirkiri, mis sellele, kes méarkimisviisi
tunneb, on téiesti arusaadav ja selge, teistele jadb aga arusaamatuks. Sel
pdhjusel ei ole teaduse selgepiirilisi ja tapseid mdisteid alati vGimalik
uldkeeles kasutada. Abstraktse sdnavara kasutamine on siiski monikord
paratamatu. Keeruline (hiskond nduab oma liikmetelt ka laiade
uldmdistete kasutamist. Neid tarvitades tuleb siiski kanda hoolt selle eest,
et praktiliste ndidete ja konkreetsete faktidega osutataks, kuidas abstraktne
viljendus on seotud Kasitletava tegelikkusega. Ukskaik kui terane lugeja ei
suuda seda ise usaldusvaarselt otsustada, sest Uldistav lause voi véljend
vOib tegelikkuses tdéhendada véga erinevaid asju.

Konkreetsus ei tdhenda (ksnes tapset soOnavara, vaid ka
labimdeldud grammatilisi vahendeid. Ainsus on konkreetsem kui mitmus.
Eriti liigimdistetest raakides tekitab ainsus selgema mottepildi kui mitmus.
Valjendus tugevneb ja on ka stiililiselt 160vam, kui asendada mitmus
ainsusega. Vrd.

Arvutid on inimestele abiks Arvuti on inimesele abiks mitmes
mitmetes eluvaldkondades. eluvaldkonnas.

Koerad on truud kaaslased. Koer on truu kaaslane.
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Sinatav hoiatus voi reklaam kdnetab lugejat otsesemalt kui teietav: “Hoia
pikivahet!”; “Osta nuld, maksa uuel aastal!”

Isikuline tegumood on konkreetsem ja méjuvam kui umbisikuline.
Ehkki ka umbisikulises tegumoes on teatud juhtudel vdimalik tegijat
véljendada poolt-tarindi abil, mdjub selline vormistus vdorapéraselt ja
puiselt.

Kahjuks kasutatakse spordis Kahjuks kasutavad sportlased
dopinguaineid. dopinguaineid.

Otsus kiideti Riigikogu poolt Riigikogu Kiitis otsuse heaks 58
heaks 58 poolthadlega. poolthaalega.

Aktiivsed, isikulises tegumoes tegevusverbid muudavad stiili elavaks ja
dunaamiliseks, seevastu umbisikuline, nominaliseeritud, tegevusnimede
ja kesksbnadega Ulekillastatud tekst on staatiline ja abstraktne.
Konkreetses lauses Vvéljendatakse tegijat alusega, mitte poolt-
konstruktsiooniga.

Harjutus. S6nastage laused tdpsemaks.

1. Eesti teadlaste poolt on esitatud geneetilise koodi funktsionaalse
aluse hipotees, mis pdhineb koodonite ja aminohapete
funktsionaalsel tasakaalustamisel.

2. KOoik filmid konfiskeeriti julgeoleku poolt, ainult Skljarovil
Onnestus oma fotoaparaat sahtlisse peita.

3. Korrapédrased taevandhtused  seostati  vaatlejate  poolt
aastaaegadega.

4. Kokkupdrke ajal lasti ks meeleavaldaja politseinike poolt
maha, kaks said haavata.

5. Paki sisu kontrollitakse enne selle Uleandmist vahistatule
vanglaametniku poolt paki saaja juuresolekul.

6. Relvapoe avamiseks kontrollitakse politsei poolt omaniku
tagapohja.

Tihedus

Liigsonalisus pole mitte ainult lugejale igav, vaid samal ajal see ka
varjutab kirjutise motte, uputab selle sdnade sisse. Mdttele tapse keelelise
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vormi andmine on vdrdlemisi keeruline ja aeglane protsess. Kdige parema
tulemuse annab tavaliselt teksti mitu korda labikirjutamine. Lugejale tuleb
pakkuda selges vormis mdte, st mdtlemise tulemus, mitte aga kogu selle
motte kujunemisteed. SOltub kirjutajast, kas ta suudab kujundada oma
motte selgeteks lauseteks peas voi vajab ta selleks mustandit, aga 16plikku
varianti tuleb kirja panna vaid selget motet sisaldav lause, kus pole midagi
liigset. Tiheduse ja lakoonilisuse saavutamine votab aega ja nduab
praktikat. Paljus6nalisus tuleneb tavaliselt kolmest asjaolust.

- Seletatakse teadaolevaid asju.

Annan niud luhikese Ulevaate meie Idunapoolse naaberriigi Lati
vabariigi pealinna Riia teatrielust.

Minu seminaritdo teemaon ...

Iga koolis kéinud inimene teab, et Riia on "meie I6unapoolse naaberriigi
Lati vabariigi pealinn”. Ja kui seminaritdol, artiklil voi bakalaureuset6ol
on pealkiri, siis ei ole mingit pGhjust seda esimeses lauses korrata. Selline
paljusdnalisus ei paku lugejale mingit uut infot.

- Pannakse Kkirja asjasse mittepuutuvaid seiku, mida lugeja ei pea
kdnesoleva teemaga seoses Uldse teadma. Néiteks informatiivses kirjutises
(kuhu kuuluvad ka teadust66d) ei ole kohane selgitada kirjutaja tundeid ja
muljeid, mis t66 koostamist saatsid:

Kui juhendaja pakkus mulle valja kdesoleva seminaritdd teema,
siis ei tundunud see mulle alguses Uldse huvitav. Mdtlesin mitu
korda teemat vahetada, aga siis laks juba Kiireks ja otsustasin siiski
labi lugeda sissejuhatuseks pakutud artikli. Alles siis sain aru, kui
pdneva probleemiga on tegemist.

- Esitatakse tarbetuid Uksikasju ja omapoolseid markusi, mida on vfimatu
mitte taibata kirjutist lugedes. Kujutlege, et k&esolev raamat oleks alanud
nii:

Teie kées on sissejuhatus tekstidpetusse. Selles raamatus kdne alla
tulevad kiisimused peaksid olema vajalikud igale teksti mdistmise
ja kirjutamise vastu huvi tundvale ulidpilasele ja loodan, et teil on
kasu sellest, mida te sellest raamatust teada saate.
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Mis raamatuga tegemist on, see on lugejale raamatut katte vottes juba
pealkirjast teada. Seda, et kone alla tulevad kisimused vajalikud on, ei ole
vaja rohutada, sest seda eeldab juba Ulikooli olemus: siin Opetatakse. Ja
seda, kas sellest kasu on, néeb lugeja ise hiljem; et raamatu autor seda
usub, see on loomulik, sest muidu ta poleks seda raamatut ju kirjutanud.
Mis vdiks siis olla kogu sellise sissejuhatava 16igu mote? Paljas sdnade
tegemine.

Tihe, kokkusurutud tekst aktiveerib lugejat, paneb ta mdtlema.
Laialivalguvus véheneb, kui pidada silmas jargmist nduannet: jatta
tekstist vélja kdik see, mida lugeja juba teab, mida ta ei peagi teadma
ja mida ta oskab ise tekstist vélja lugeda. Seda pShimdtet on eriti vaja
silmas pidada loo vdi 16igu alguses, kus sageli kasutatakse mottetult
sissejuhatavaid valjendeid, mis ei Utle muud, kui et asjast hakatakse
raakima, vrd

Oma jargmise seisukohana tahaksin Vaidan, et ..
esitada vdite, et ..

Samuti ei ole vBimalik kahelda, et Kahtlemata kinnitab 6eldu ..
Oeldu kinnitab ..

Vottes arvesse asjaolu, et probleem on  Kuna probleem on

mitmetahuline.. mitmetahuline ..
Hoolimata sellest asjaolust, et Kuigi tdnapéeval ..
tanapéeval ..

On uldiselt teada, et arengumaad (Teatavasti) arengumaad
vajavad majandusabi. vajavad majandusabi.

Sellised valjendid on iseloomulikud suulisele kdnele. Kirjutajal on aega
teksti korrastamiseks ja igasugused taitesdnad on kirjalikus tekstis tlearu-
sed, siin on vajalikud ainult need sénad, mis téepoolest infot sisaldavad.
Paljusbnalisuse tavalisemaid pdhjusi on ka see, et nii monigi kord
tahetakse halba asja keerutamisega &ra peita. llmsete eufemistlike
kalduvustega on néiteks jargmine lause:
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Rahuldavaid tulemusi ei ole andnud veel td0ajakadude vahen-
damiseks tehtud pingutused.

Kirjutaja on tahtnud 6elda, et todaega raisatakse (ikka veel) palju.
Jargnevates ndidetes on esile tdstetud lauseosa lihtsalt Gleliigne,
ilma et midagi Umber teha oleks vaja:

Teha jaanud toodele pilku heites peab nentima, et t66d on veel
palju.

Uhest abindust, mis tuleb rakendamisele, teeme allpool juttu.

Siin oli lugu nii, et ruumi polnud kunagi desinfitseeritud.

Tuhisdnadeks kipuvad mdned moevodrsonad: liikluseeskirjade rikkumise
fakt on liikluseeskirja rikkumine, narkootikumi tarvitamise fakt on
narkootikumi tarvitamine voi tarvitamise juhtum; pedagoogide, td6tajate,
ulidpilaste kollektiivid on enamasti lihtsalt pedagoogid, tG6tajad voi
ulidpilased, taimede kasvamisprotsess, tootmisprotsess, Oppe- ja
kasvatustoo protsess tahendavad lihtsalt kasvamist, tootmist, Opetust ja
kasvatust; konkreetne otsus, konkreetsed meetmed vdi konkreetne plaan
tdhendavad tapselt sedasama ka ilma tdiendita. Moni vodrmoestna on nii
laialivalguva tdhendusega, et seda kasutatakse Vvéga erinevates
kontekstides: kui kaupu realiseeritakse, siis neid arvatavasti milakse, aga
kui sportlane kahest vabaviskest tihe realiseeris, siis tdhendab see tabamist
ja kui koondatakse joudusid Ulesannete realiseerimiseks, siis see saab
tdhendada (ksnes Ulesannete taitmist. Eriti on tarbetut paljusonalisust
ametkondlikes tekstides.

Asjalik tarbestiil kasutab pdhiliselt tegusénu ja nimisdnu. Tarbetu
omadussOna vdi maarsona viib lugeja tadhelepanu korvale. Sellega pole
mdeldud niisuguseid omadussdnu, mis iseloomustavad, piiravad VvOi
tpsustavad pohisona tahendust: Uheksakorruseline maja, teravatipuline
magi, eredavarvilised riideribad, vaherasvane liha, tark tlidpilane.

Mdte on lainud uitama, kui kirjutatakse vanadest raukadest,
rikastest miljonaridest, ilusatest kaunitaridest, noortest tutarlastest,
pidulikest aktustest, viimastest finaalvOistlustest, vapratest kangelastest,
ootamatutest Gllatustest, mdnedest Uksikutest eranditest jne. Kdigi nende
naidete puhul sisaldub omadussdna tdhendus juba nimisdnas. Siia rihma
kuuluvad ka sellised véljendid nagu saavutatud edu, ilmsed tdsiasjad,
tehtud tubli t006, head kordaminekud, tdie Gigusega jne. Needki
nimisdnad kannavad tapselt sama sisu ka ilma téiendita. T60 on igal juhul
tehtud t0606, edu on loomulikult saavutatud, kordaminekud on alati head.
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PaljusOnalisust lisavad ja motet &hmastavad ebamaérase
tdhendusega kaassonad abil, alal, arvel, aadressil, baasil, juures, korras,
kaigus, lisaks, 1abi, osas, poolt, raames, suhtes jts.

Ta to6tab pdllumajanduse alal. Ta tootab pdllumajanduses.
Tema arvel on juba kaks artiklit. Tal on (ilmunud) juba kaks artiklit.
Vastase aadressil tehakse kriitikat. Vastast kritiseeritakse.

Peale tépse ja okonoomse sodnavaliku aitab paljus6nalisust véltida ka
suurema tahelepanu pédramine lauseehitusele. Nii on jargmistes ndidetes
kdrvallauset kasutatud réhutamisvottena, mis voib sobida mujal, mitte aga
asjalikus tarbetekstis:

Ta on mees, kes teab palju. Ta teab palju.

Palju on niisuguseid inimesi, kes Paljud inimesed pudavad selle
pluavad selle pohimdtte jargi elada. p&himdtte jargi elada.

Osata firmat Oigesti juhtida, see on Firma juhtimine on keeruline
vaga keeruline ja komplitseeritud tegevus.
ulesanne. (keeruline = komplitseeritud)

Kuna lugejal on kirjutatud teksti vastuvdtmiseks tldjuhul rohkem aega kui
kuulajal suulise kone taipamiseks, siis voib kirjutatud keele lauseehitus
olla tihedam, kokkusurutum kui suulises kones. Konekeel eelistab
suhteliselt luhikesi, terviklikke lauseid, mistdttu on seal nditeks tdiendite ja
lauseliihendite asemel tavalisemad selgitavad kdrvallaused. Kirjutatud
keeles aga on omal kohal lauselihendid ja muud sisestatud
konstruktsioonid, kus vaheste soOnadega véljendatakse rikkalikku
tdhendussisu.  Tihtipeale muudab  véljenduse  kokkusurutumaks,
tihedamaks korvallause asemel mone k&andevormi, taiendi Vvoi
lauselihendi kasutamine:

Kahjuks on mdnigi probleem Ajapuudusel on mdnigi probleem
jadnud kasitlemata, kuna aega oli jaanud kasitlemata.
vahe.



Teksti motet on kerge jélgida, kuna
seal on néiteid.

Artikli aluseks on ettekanne, mis
valmis seminari kaigus.

Ettekandes refereeriti artiklit, mis
oli erakordselt huvitav.

Katsed, mida professor Ameerikas
tegi, andsid Ullatavaid tulemusi.

Richard Villems, kes on tuntud
bioloog, on Eesti Teaduste
Akadeemia president.

Kui ta oli I16petanud katsed, hakkas
ta artiklit kirjutama.

llma et ta oleks oodanud katsete
I6ppu, hakkas ta artiklit kirjutama.

Tolkisin artiklit, kusjuures mul oli
sOnaraamat korval.

S7

Tanu naidetele on teksti motet
kerge jalgida.
Artikli aluseks on

seminariettekanne.

Ettekandes refereeriti erakordselt

huvitavat artiklit.

Professori Ameerikas tehtud katsed
andsid Ullatavaid tulemusi.

Tuntud bioloog Richard Villems on
Eesti Teaduste Akadeemia
president.

Lopetanud katsed, hakkas ta artiklit
Kirjutama.

Katsete 10ppu ootamata hakkas ta
artiklit kirjutama.

Tolkisin artiklit, sdnaraamat korval.

Muidugi ei tdhenda eespool Oeldu, et lauseliihendid v6i tdiendid oleksid
mingis mottes paremad kui korvallaused. Need (iksnes vBimaldavad teksti
tihendada. Milline konstruktsioon iga kord kdige sobivam on, seda tuleb
otsustada ikkagi konkreetses tekstiseoses. Ukski neist nduannetest ei ole

ettekirjutus.

Harjutus. Tihendage ja parandage lauseid.

1. Ei saa méarkimata jétta, et tuleb ette ka oma kohustuste mittetaitmist,
arajaetud kontrollkéike ja muud kaegaldomist.

2. Organisatsioonilistes kusimustes otsustati maavalitsuse (ldosakonna
juhatajaks kinnitada AM ja sotsiaalkindlustuse osakonna juhatajaks

LV.

3. Véga vdorastav on aga siiski olukord, kus Gsna tihti juhtub, et firma
juht helistab ja likkab kokkulepitud téhtaja edasi.
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.
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Mis puutub akadeemiliste vdlgnevuste ja Oppeaja venimise alaste
kiusimuste kasitlusse, siis selles osas tuleb Gelda, et olukord on
paranenud.

Kritiseeriti kitsaskohti ja esinevaid vaarnahtusi.

Juhatuse poolt arutatakse eelnevalt ldbi Gldkoosolekule esitatav
aruanne ja selle sisu.

Looduskaitserahvale oli méddunud aasta periood kullaltki hea.
Kdikidele Ulidpilastele ei ole tagatud vordseid tingimusi eksamite
sooritamiseks, sest dpikuid on vahe ja neid ei jatku kdigile.

Keegi hea inimene sai teejuhiks, leidmaks juhataja kabinetti.

Tegutseb kdrgemat haridust omavate lektorite grupp.

Téanavu moodustas kogusaak ainult 72-tonnise koguse.

Seniste kunnivdistluste kéigus pole keegi veel eelkoorijat adra kilge
seadnud.

Margiti dra, et tehtav to06 ei ole veel vajalikul kérgusel.

Narkomaanid on ka nakkuste osas vastuvotlikud.

Ajaloo jooksul tehti selle reegli suhtes mitmeid kdrvalekaldeid.
Farmaatsiatoostus loodab muudetud périlikkusega loomade baasil ka
otsest ravimitootmist kéivitada.

Enamuse t66d teevad vabatahtlikkuse korras sddurid, vaid kolm
inimest on hetkel Paastearmee palgal.

Jarelkaevamiste kéigus selgus, et kalmes oli veel kolm luustikku.
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6. AMETIKIRJAD

Kuidas ametikirja vormistada?
Millistest osadest ametikiri koosneb?
Milliseid viisakusvaljendeid kasutada?
Kuidas esitatut pohjendada?

Uks liik tarbetekste, mida enamikul korgharidusega inimestel oma
tooulesandena tuleb koostada, on ametikirjad. Ametikiri on dokument,
mille asutus saadab teisele asutusele vdi inimesele. Muid dokumendiliike
on néiteks protokoll, kaskkiri, korraldus, akt, leping jne. Osa dokumente
on juriidilised ja nende koostamiseks on tdpsed eeskirjad. Ametikirja
koostamisel tavaliselt juristi abi vaja ei l&he. Siin vaadeldakse ametikirja
kui teksti ja poOoratakse tdhelepanu eeskatt kirja struktuurile ja
keelekasutusele.

Ametikiri on (ks ametikeele kasutusvorme. Ametikeele kohta
kehtivad samad nduded, mis igasuguse tarbekeele kohta: tekst peab olema
terviklik, arusaadav ja tihemdtteline, keelekasutuselt kirjakeelne ja toonilt
neutraalne. Ametikirjale kui tekstiliigile kehtivad Gldiste tarbetekstinduete
kdrval ka spetsiifilised vormistusnduded, mis on esitatud valitsusasutuste
asjaajamiskorra alustes (valitsuse méaérus nr 183, RT nr 56, 1996).
Dokumentide koostamist nagu kogu asjaajamist pultakse maaruse abiga
teha voimalikult trafaretseks ja Uhesuguseks, et tagada dokumentide Kiire
ringlus. Seda aitavad saavutada kindlaksmaaratud rekvisiidid — elemendid,
millele on kindlad vorminduded. K®oigis ametliku asjaajamise
dokumentides peavad olema jargmised rekvisiidid: dokumendi valjaandja
(asutus, allasutus, ametiisik), kuupaev, dokumendiregistri number, tekst ja
allkiri. Enamikul dokumentidel peab olema ka pealkiri, aga kirjal ei ole
see kohustuslik.
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Vormistussoovitusi

Kirja alguses on véljaandja asutuse nimetus, dokumendi koostamise voi
valjaandmise kuupéev (07.08.2006 vdi 7. august 2006 — kui kuu on
kirjutatud sdnaga, siis 1.-9. kuupdeva ette nulli ei kirjutata), dokumendi
liik (avaldus, arve, tellimus vms) ja dokumendi number. Kirjavahetuses on
sageli vaja viidata varasematele kirjadele. On oluline, et numbritega
kirjutatud arvud ei satuks tekstis kdrvuti, vaid vahel oleks sdnalist teksti:

Meie 12.08.2006 Kiri nr 15
Teie 08.10.2006 kiri nr 32

Meie 12. augusti 2006 kiri nr 15
Teie 8. oktoobri 2006 Kiri nr 32

Kirja saaja nimetamisel tuleb vahet teha aadressil, mis kirjutatakse
harilikult kirja vasakusse Ulaserva ja mis kordub samal kujul Umbriku
peal, ning podrdumisel, millega algab kirja tekst. Asutuse nimetus
Kirjutatakse ametlikult, st suurte algustahtedega, allasutuste nimetused ja
ametinimetused aga véikese algustahega.

Tallinna Ulikooli 6ppeosakonna juhataja

Jari Jurisson
direktor

Ametikirja pealkiri (teema) peab olema vdimalikult lthike ja avama kirja
sisu. Uldjuhul on pealkiri nimetavas kaindes.

Eriala arengukava koostamine
Kutsealuste arvelevotmine
Oppurite sdidusoodustused

Isikule saadetud kirja tekst algab podrdumisvormeliga. POoGrdumisel
kasutatakse ees- ja perekonnanime voi kdnetlussdna koos perekonnanime
vOi ametinimetusega. Tiitel asendab kdnetlussdna.

Lugupeetud Jari Jurisson

Lugupeetud professor Jirisson



61

Austatud harra Jurisson
Lugupeetud proua linnapea

Kdnetlussonu harra ja proua (erandjuhtudel ka preili) kasutatakse ainult
poordumisel. Kui rédgitakse kolmandast isikust, kasutatakse ees- ja
perekonnanime. Kdnetlussona ei kasutata koos tiitliga, ja kui tiitel on
teada, siis eelistatakse seda kdnetlussdnale (nt pigem professor Jirisson
kui harra Jirisson).

Kui kirjas péordutakse tksikisiku poole, on tavaks kirjutada Teie
suure algustahega, kui kiri on korraga mitmele inimesele voi asutusele, siis
Kirjutatakse teie vaikese tdhega.

Kiri I6peb tervituse ja allkirjaga:

Lugupidamisega
Juri Jrisson
inspektor

Ette tdnades
Mari Meri

Kdik sonad ja nimed tuleb vélja kirjutada: podrdumises ei sobi kasutada
luhendeid ega piirduda eesnime esitdhega. Tervituse ja nime vahele ei
panda koma. Samuti ei ole koma pdordumise jarel (seal vdib olla
hidumark). Komasid ei ole ka aadressis, mis paikneb mitmel real. Kui
aadress vOi nimi koos jargneva ametinimetusega on uhel real, tuleb
asutuse, aadressi ja sihtnumbri vahele, samuti nime ja ametinimetuse
vahele panna komad:

Emakeele Selts, Roosikrantsi 6, 10119 TALLINN
Juri Jrisson, inspektor

Ametikirja struktuur

Ametikirjal voib  olla kolm eesmarki: informeerida kirja saajat
millestki, kisida temalt mingeid andmeid v6i veenda saajat toimima
teatud viisil, reageerima mingi tegevusega. Informeeriva e teavituskirja
saajale ei esitata muud Glesannet kui info teatavaks votta ja sellega
arvestada. Kusimuskirja eesmérgiks on saada adressaadilt vastuskiri,
tavaliselt on selleks vastuseks info, mida tuleb kisijale esitada ning tihti
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jargida selle juures kindlaid reegleid — juhendit, vormi. On ka selliseid
kisimuskirju, kus ei kisita infot, vaid kirja saaja (tavaliselt asutuse)
arvamust voi seisukohta mingis asjas. Direktiivse kirjaga taotletakse
saajalt mingit tegevust, esitatakse palveid, korraldusi, ndudmisi.

Ametikiri koosneb kahest osast. Esitavas osas edastatakse kirja
sisuline eesmark, tehakse teatavaks, miks kiri on saadetud. Taustaosa
eesmargiks on esitada pdhjendusi, seletusi, lisainfot, mis on vajalik kirja
mdistmiseks. Tavapérane Kiri algab esitava osaga, millele jargneb luhike
taustaosa. Mida ootuspératum on kirja eesmark, seda pikem on taustaosa.
Viimasel juhul vOib osade jérjekord olla ka vastupidine: kiri algab
taustaosaga ja kirja eesmark esitatakse I6pus, jareldusena eelnevast.
Teavituskirjades voib taustaosa ka puududa voi olla luhiviitena esitusega
samas lauses:

Toendan, et Juri Jirisson on Tartu Ulikooli usuteaduskonna
ulidpilane.

Vastuseks Teie 13. martsi 2006. a kirjale teatan, et ..

Esitava osa viisakusnduete hulka kuulub kirja saatja ilmnemine tekstist ja
oma soovi vOi tegevuse nimetamine. Oma tegevuse nimetamine kinnistab
teate ametlikkust, tegemist on ametikeelele kui registrile (tekstiliigile)
iseloomuliku tunnusega.

Kirja saatja vOib esineda ainsuse esimeses isikus (nagu
eespoolsetes naidetes), mitmuse esimeses isikus vOi kolmandas isikus
asutuse nimel:

Palume teil avaldada jargmine teade ..
Voru Maavalitsus palub avaldada jargmise teate ..

Teavituskirjades on  tavapdrane  nimetada oma  tegevust
tegusdnavormiga: teatame, informeerime Teid, tuletame Teile meelde,
onnitlen Teid, taname Teid, tdendan, volitan.

Vajaduse korral nimetab Kirja saatja ka oma muid materiaalseid
vOi mentaalseid tegevusi, mida kirjaga tehakse:

Statistikaamet saadab Teile ..
Kinnitan dppetoetuse saajate nimekirja jargmises koosseisus ..
Tunnistan kehtetuks ..
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Direktiivsetes ja kiisimuskirjades esitatakse Kirja saatja soov enamasti
kutsena voi palvena:

Kutsume Teid osa vdtma ..
Ministeerium palub Teil osaleda ..
Palun teatage meile ..

Palume teatada ..

Palun teatada ..

Viisakusetiketti kuulub nii paluma-verb kui ka saaja (teil) nimetamine
palvega seoses. Paluma-verbiga seotud viisakusvormeleid vdib vaadata
hierarhiliselt: eespoolsetest ndidetest kdige viisakam on ministeerium
palub Teil, seejérel palun teatage ja palume teatada (késkiva koneviisi
ge-tunnus viitab saajale, p6ordeldpp -me viitab saatjale) ning kdige
formaalsem sisult umbisikuline da-tegevusnime vormis palun teatada,
kus Kirja saatjat ega saajat pole tldse nimetatud. Selline palun ei viita
saatja isikule, vaid on pelk viisakusvormel. On ka veel viisakamaid
malle, kui palumine esitatakse nominaliseeritult: p6ordun Teie poole
palvega, mul on Teile palve vms.

Ametiasutus esindab vdimu ja tema palved on enamasti
tblgendatavad korraldustena, mille taitmist kirja saajalt eeldatakse.
Sellegipoolest on demokraatlikus ja tsiviliseeritud Ghiskonnas vaikimisi
omaks voetud tava, et korraldusedki esitatakse viisakas vormis palvena.
Viisakas ametiasutus ei saada isikule vOi teisele ametiasutusele Kirja,
mis algab vormeliga Olete kohustatud ilmuma/teatama ..

Tahteavaldusega ehk direktiivse osaga liituvas taustaosas
esitatakse argumente, pdhjendusi, selgitusi, viiteid ja olukorrakirjeldusi,
mis on vajalikud direktiivse osa mdistmiseks. Ametikirjades esitatavad
pbhjendused on ratsionaalsed ja informatiivsed, sisaldades viiteid
dokumentidele, faktidele, statistilistele andmetele jne, mille eesméark on
tOestada, et esitatud soovi vOi palve tditmine on vajalik. Viiteid
sanktsioonidele, mis soovi tditmata jatmisele jargnevad, esineb
ametikirjades suhteliselt harva. Sellisele vOimalusele, et esitatud
juhtndore ei taideta, asutuste kirjad tldjuhul ei viita.

Ametlikku  keelekasutust ~ kui  registrit  iseloomustavad
mitmesugused viited teistele tekstidele. Nende viidete Ulesanne on
paigutada kirjaga esitatav soov, palve, teade mingisse konteksti. Kdige
Uhetaolisemad on tekstidevahelised viited teavituskirjades: nimetatakse
Kirja saaja eelnevat kontakti Kirja saatjaga (vastuseks Teie kirjale, vastavalt
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Teie poordumisele). Sageli viidatakse seadustele, maarustele jms, mille
alusel midagi on otsustatud, osutades viidatavaga kirjas esitatud soovi
oOiguslikele alustele:

Ulikooliseaduse § 10 Iike 2 kohaselt on tilikoolidel Gigus esitada
kandidaate korghariduse hindamise ndukogu liikmete kohtadele.
Seoses sellega palume Teil ..

Tavaline on kasutada argumentidena ka mitmesuguseid olukorrakirjeldusi.
Sellega antakse Kkirja saajale taustainfo, mis peaks aitama tal mdista
olukorda ja teda soovitud suunas tegutsema panna.

Ajateenistusse kutsumise ajal oktoobris 2005 ei ilmunud 1239
kutsealusest kohale 193 ehk iga kuues. Ajateenistusest
korvalehoidjate vastu algatati 80 vaarteomenetlust, mis 42
kutsealusele 10ppes trahviga. Trahvi maksmine ei vabasta
ajateenistusest. 3.—6. juulini 2006 vOetakse ajateenistusse 1014 uut
sodurit.

Sellega seoses saadame teile .. ja palume korraldada ..

Ulesanne. Olete saatnud linnavalitsusele kirja palvega, et asfalteeritaks
teie kodutdnav. Kehastuge nuid linnavalitsuse ametnikuks ja saatke
endale vastus, kus selgitate, miks tdnavat pole seni asfalteeritud, ja teatate,
kas ja millal teie soov taidetakse. Arge unustage pdhjendusi.

Ulesanne. Analiiiisige jargmise ametikirja vormi. Poorake tahelepanu
keelelisele viisakusele, saatja ja saaja nimetamisele tekstis, esitava osa ja
taustaosa funktsioonidele.

Piret Puravik
Tartu, Kannu 12a - 2

KUTSE

Olete kohustatud ilmuma kriminaalasjas nr 1111111 tunnistajana
ulekuulamisele 09.02.2006 kell 09.00 Lduna Politseiprefektuuri
kriminaaltalituse raskete kuritegude grupi politseijuhtivinspektor NN
juurde aadressil Tartu, Riia 179A, kabinet XXX (tel 1111111).

Palun kaasa vo0tta isikut tdendav dokument.
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Kui teil ei ole voimalik méératud ajaks ilmuda, olete vastavalt KrMS §
170 kohustatud sellest viivitamata teatama ning nimetama ka ilmumata
jadmise pohjuse. Menetleja kutsel ilmumata jadnud valjakutsutut trahvib
eeluurimiskohtunik prokuratuuri taotlusel voi kohus omal algatusel
ldhtudes KrMS § 138 kohtumé&&ruse alusel kuni kahesaja
miinimumpédevapalgamaara ulatuses vOi kohaldab talle kuni neliteist
péeva aresti. Kui ilmumata jaéb alaealine suldistatav voi kahtlustatav,
trahvib kohus tema vanemat, eestkostjat v6i hooldajat. Menetleja kutsel
ilmumata  jd&dnud  valjakutsutud  kahtlustatava,  siddistatava,
sutdimdistetu, kannatanu vOi tunnistaja suhtes vdib kohaldada
sundtoomist vOi kuulutada ta tagaotsitavaks. Vastavalt KrMS § 139 vdib
sundtoomisele allutatud isikut kinni pidada nii kaua, kui see on vajalik
sundtoomise aluseks oleva menetlustoimingu tegemiseks, kuid mitte
kauem kui 48 tundi.

Lugupidamisega
NN
juhtivinspektor

Kommentaar

Kiri on Ulesehituselt vastuoluline. P&6rdumist kirja saaja poole ei ole. Pealkirjaks on
KUTSE ja allkiri sisaldab viisakat tervitusvormelit ning omakaelist allkirja
Lugupidamisega NN, juhtivinspektor. Tervitusvormeli ja allkirjaga konstrueeritakse
viisakam suhe kui kirja sisuga. Kirjas endas on vaid iks umbisikulist viisakusvéljendit
sisaldav lause Palun kaasa vdtta isikut tdendav dokument, kuid see mdjub kirja tldisel
taustal voorkehana — viisakas palve range késu ja &hvarduse vahel.

Kiri on umbisikuline. Kuigi saatja on seesama inspektor, kes alla kirjutab
lugupidamisega NN, on ta kirja tekstis ennast nimetanud kolmandas isikus, olete
kohustatud ilmuma inspektor NN-i juurde. Késk on esitatud saaja rolli fookustavas
passiivses vormis: olete kohustatud ilmuma. Ametlikkust ja direktiivsust réhutab
ilmuma-verb (vrd tavateksti tulema vms). Kirja nimetuseks sobiks pigem korraldus kui
kutse. Kirjas endas Uhtki keelelist viidet kutsumisele ei ole.

Kirja vormistusviis konstrueerib eeloletuse, et kirja saaja ei taha soovi téita ja
teda tuleb selleks sundida. Kohustava lause toon ja direktiivses osas sisalduv oletus
sellest, kuidas kirja saaja tegutseb vOi tahab tegutseda, saab kinnitust ka Kkirja
direktiivsele osale jargneva taustaosa analtusist, mis demonstreerib, et kirja saatjal on
vOimu ja vBimalusi saajat sundida. Siin ei ole Uhtegi ratsionaalset ega emotsionaalset
pbhjendust ega selgitust, miks kirja saaja peaks esitatud soovi tditma voi millega
seoses teda valja kutsutakse. Kogu taustaosa koosneb &hvardusest ja sanktsioonide
loetelust, mis jargneb korralduse tditmata jatmisele. Taustaosas on uks lauseosa, mis
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viitab kirja saaja olukorra arvestamisele. Viisakuse seisukohast on seegi lauseosa
vastuoluline. Algus kujutab endast viisakat méondust (kui teil ei ole v8imalik), millele
ootaks samas stiilis jarge, nt kui teil ei ole vBimalik sel ajal tulla, siis palun helistage
numbril .., et leppida kokku teile sobivam aeg, selle asemel aga rdhutab véljend
madratud ajaks ilmuda jéllegi saatja v8imupositsiooni ja viitab korraldusele.

Jargneb juba kirja algusosast tuttav kamandamisvormel olete kohustatud
sellest viivitamata teatama, kus kaskija v8imupositsiooni réhutab eriliselt ajamaéarus
viivitamata.

Jargnev sanktsioonide loetelu muudab taas Kirja saaja ja saatja rollisuhteid.
See pole suunatud keeleliselt Gldse Kirja saajale, vaid viitab referatiivselt ja tldistavalt
seadusesatetele, nimetades kirja saajat indefiniitselt valjakutsutuks vGi temaks, kelle
suhtluspartneriks  ja  sanktsioonide rakendajaks pole kirja saatja, vaid
eeluurimiskohtunik, kohus v8i umbisikuline, nimetamata v6im (.. ilmumata jaéanud
véljakutsutu suhtes vdib kohaldada sundtoomist vbi kuulutada ta tagaotsitavaks).
Vaimu (leolevat ja kodanikke thtse, individualiseerimata alluvate massina kasitavat
suhtumist véljendab ka rinnastav loetelu, kus v@rdsetena esitatakse kahtlustatav,
slldistatav, sutdimdistetu, kannatanu vdi tunnistaja — kuigi Kirja alguses on kutsutu
identifitseeritud Uheselt kui tunnistaja.

Niisiis on selle kirja saatnud riigi ametiasutus sellesama riigi stdtule
kodanikule, keda ta ei palu, vaid kasib ja kellele ta oma soovi ei pdhjenda, vaid
dhvardab, mis kodanikuga juhtub, kui too kasku ei téida. Tekstivahendite valik
konstrueerib vBimusuhted véga selgelt: siin on ametiasutus, kes ei piuagi oma
vBimupositsiooni tavaparase keelelise viisakusega maskeerida.
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7. KEELELINE MOJUTAMINE

Mis on retoorika?

Kuidas kasutada faktipdhiseid ja tundepdhiseid argumente?
Kuidas arvestada lugeja huvisid ja seisukohti?

Milliste vOtetega tugevdada autori usaldusvaarsust?

Suhtluse pohieesmargiks peetakse harilikult info vahendamist; kas uute
teadmiste andmist vOi olemasoleva teadmise ststematiseerimist. Sageli
on aga eesmargiks ka sonumi abil md&jutamine. Plitakse mdjutada
vastuvotja motlemist, suhtumist ja tegevust. SGnumi eesmark ja mdoju
on huvitanud tekstiga tegelejaid antiikajast alates. Klassikaline retoorika
ei poOoranud siiski téhelepanu tavakeelele, vaid konekunstile ja
veenmisoskusele, rohutades Uleva, t6husa, kauni ja veatu keelelise
valjenduse omadusi. Modernne keeleteadus on seevastu otsinud
vOimalikult Gldisi ja Uldkehtivaid keelekasutust juhtivaid tunnuseid ja
seaduspérasusi. Uusaja valgustusfilosoofid suhtusid retoorikasse
taunivalt, pidades seda objektiivsuse takistuseks. Retoorika kitsenes
hadle ja kehakeele kasutamise ning esinemisoskuse t&htsuse
rohutamiseks. Tolleaegsed retoorikadpikud kujutasid endast kdnekunsti
kasiraamatuid. Kuulajate poolehoiu vditmiseks, huvi dratamiseks ja
tunnete mojutamiseks Opetati kasutama retoorilisi  vOtteid ja
kdnekujundeid (metafoorid, metonidimia jt).

Tanapdeva uuesti drganud huvi retoorika vastu sai alguse 1960.
aastatel. Nn uues retoorikas said huviobjektiks véidete usutavuse
uldalused ja argumenteerimisvotted. Keskseks sai vastuvotjast (lugejast,
kuulajast) lahtumine, sest argument (pdhjendus, tdestusvahend) on alati
kellelegi suunatud ja seda vdib hinnata vaid vastuvdtjast l&htudes.

Uues retoorikas eristatakse teineteisest argumentatsiooni
pohilahtekohad ja argumenteerimisvotted. Argumentatsiooni
lahtekohtade all mdeldakse neid Uldisi pdhimdtteid (vaikimisi omaks
voetud eeldusi), millele argumendid toetuvad ja milleta argumentatsioon
poleks vdimalik. Eeldused hdlmavad nii tddesid kui vaartusi, need on
kultuurisidusad ja s6ltuvad auditooriumist. Avalikult aktsepteeritavateks
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vadrtusteks, mida ei peeta vajalikuks péhjendada, on meie (hiskonnas
néiteks Uldised inimdigused, demokraatia paremus diktatuuriga
vorreldes, laste kaitse, sooline ja rassiline vorddiguslikkus jne. Osa
t0desid ja vaartusi on enesestmoistetavad piiratud auditooriumis, nditeks
poliitilised ja usulised tdekspidamised, looduskaitse ja loomade digused
jne. Naiteks looduskaitse aktivist vOib l&htekohaks votta ja oma
argumentatsiooni Ules ehitada eeldustele, et t0dstus saastab loodust ja
puhas loodus on vadrtuslik, kui ta tekst on suunatud rohelise
motteviisiga inimestele. Toostusjuhtide poole pddrdudes on eeldused
vdga tbendoliselt teistsugused — eeltoodud l&htekohti peetaks pigem
arengu piduriks vms ja neid tuleks alles argumentidega tdestama hakata.

Eeldustele toetuvad argumenteerimisvotted, millega
pbhjendatakse ~oma vdidete Oigsust.  Argumenteerimisvotetest
moodustub teksti tegelik argumentstruktuur, mille eesmargiks on
vastuvdtja mojutamine.

Keelekasutuses eristatakse kaht ~md@jutamise  pdhitlupi:
teoreetilist (faktipdhist) ja ateoreetilist (tundepBhist) argumentatsiooni.
Eristamine pOhineb tekstilausete erineval tdevaartusel. Teoreetilised
laused on informatiivsed vaitlaused, mille tGevéértust saab tbestada:
vdide on kas dige v0i vale. Ateoreetilised laused valjendavad kirjutaja
vOi raakija hoiakuid, arvamusi, soove jne. Need ei ole tdesed ega
vadrad. Naditeks lause Tartus elab umbes 100 000 inimest on oma
olemuselt teoreetiline. Seevastu laused Tartu on elav ja pdnev
uligpilaslinn. Tule sinagi Tartusse Oppima on oma olemuselt
ateoreetilised. Ka informatiivsetes lausetes voib sisalduda hoiakuid,
naiteks On tore, et Tartus elab umbes 100 000 elanikku vdi Tartus elab
vaid 100 000 elanikku. Esimese lause hoiak on selgelt positiivne, teist
lauset vOib tdlgendada positiivse vOi negatiivsena sdltuvalt auditooriumi
vadrtushoiakutest, st argumentatsiooni lahtekohast.

Tekstiliigid erinevad selles suhtes, kui palju otsest méjutamist
neilt oodatakse. Naiteks ajalehe lugejad eeldavad, et uudistekstid on
voimalikult informatiivsed, juhtkirjad aga esitavad hoiakuid ja putavad
sel viisil mdjutada lugeja suhtumist. Keskseid ja tuntumaid mdjutava
keelekasutuse vorme on reklaam ja propaganda. Piir informatiivsete ja
mdojutavate tekstide vahel on siiski ebamdarane, tekstid ei jagune alati
eesmérkidele  vastavatesse  kategooriatesse. Ka  esmapilgul
puhtinformatiivsetel tekstidel, nagu  ajaleheuudised vdi dlikooli
aineprogrammid, on individuaalne vO&i Kkorporatilvne vaatenurk —
naiteks soov miia lehte v&i meelitada Glidpilasi kursusel osalema.
Selge mojutamiseesmargiga  tekstid, nagu poliitiline manifest voi



69

filmitutvustusklipp, taotlevad sageli oma eesmérke informatsiooni
esitamise teel. Tekstitulpidest on kirjeldava ja jutustava  teksti
mdojutusfunktsiooni kindlasti raskem ndidata kui argumenteeriva
tekstittiibi puhul. Varjatud mdjutamist vOib aga leida igasugustest
tekstidest. Ajaleheuudisedki on harva puhtalt informatiivsed. Naiteks
vOidakse lugejat mdjutada pealkirja valikuga, samal ajal kui teksti enda
valjendusviis tundub neutraalse informatsioonina.

Otsesemaid mdojutamisvotteid on leksikaalsed valikud, eriti
mitteneutraalse sdnavara kasutamine. S6navaliku mdjutamisfunktsioon
pbhineb sdnade konnotatiivsetel ehk lisatdhendustel. Naiteks sdnad
vabadussdda, kodusdda ja vennatapusdda viitavad samale referendile,
aga nende konnotatsioonid on erinevad. M®dnikord on neutraalset
valjendust vdimatu leida: sissid, vabadusvditlejad, terroristid jne
sisaldavad koik mingit hoiakut, Gikski pole neutraalne. Eesmargipéraselt
valitud nimetamis- ja tldistamisviisid on olulisemaid mdjutamisvotteid.

Implitsiitne ehk varjatud mdjutamine on hoiakute peitmine
nailiselt teoreetilistesse véidetesse, mis sisaldavad véljaiitlemata eeldusi
ja tekstist loogiliselt jareldatavaid tédhendusi. Naiteks faktina esitatud
lause Eesti ei voitnud olimpiamangudelt mitte Ghtegi medalit sisaldab
peitvdidet, tekstisse katketud lisasbnumit “eestlased esinesid
olumpiaméngudel kehvasti”. Peitvéiteid esitatakse sageli klisimuse
vormis. Reklaamlaused Mis teeb X autost nii turvalise? Miks X
juuksevarvi kasutatakse kdige rohkem? Kuidas sailitada nooruslikkust?
sisaldavad peitvéiteid, et X auto on turvaline, X juuksevarvi kasutatakse
kdige rohkem ja nooruslikkuse séilitamine on oluline.

Lugeja arvestamine

Teksti  koostamisel tuleks eesmarkide saavutamiseks alustada
suhtlussituatsiooni analtusist. On oluline keskenduda vastuvotjale, aga
ka analulsida seda, millise pildi sdnumi saatja, st mdjutaja, tahab anda
endast sonumi vahendusel. Edaspidi on sdnumi saatjat nimetatud teksti
autoriks ja vastuvodtjat lugejaks, kuigi ¢eldu kehtib igasuguse suhtluse
kohta. Ei autor ega lugeja esine suhtlussituatsioonis n-0 puhta lehena,
vaid kummalgi on teadmisi, seoseid ja suhteid, mida tuleb arvestada.
Autori situatsiooni moodustavad tema taust, teadmised ja eesmargid.
Lugeja situatsiooni madravad omakorda tema taust, teadmised ja huvid.
Kui autor tahab lugejat mdjutada, siis on oluline teha endale selgeks
lugeja situatsioon ja oma sénumit sellega kohandada. Taust ja teadmised
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on nagu nad on: need sO6ltuvad haridusest, kasvatusest, elukohast,
kultuuritimbrusest, senisest elukdigust. Neid ei saa muuta, neid on
vOimalik ainult rohkem v@i vahem arvesse votta. Seevastu autori
eesmargid ja lugeja huvid on mingil mééral kohandatavad. Autor peab
ldhtuma lugeja taustast ja teadmistest, peab arvesse votma tema huvisid
ja kohandama oma eesmérke neile huvidele vastavaks voi siis pltidma
mdjutada lugeja huvisid endale sobivas suunas. Suhtlusanalliusis
nimetatakse seda vastuvotja relevantsuse pohimotteks.

Vastuvdtja relevantsuse pohimdte tdhendab kdige lihtsamalt
Oeldes lugeja huvide ja taseme arvestamist. SGnum peab sisaldama
selliseid asju, mis lugejat huvitavad. Kuna iga suhtleja lahtub eelkdige
enda vajadustest ja eesmarkidest, siis tuleb tal seostada need vajadused
paratamatult ka lugeja huvidega, muidu pole mdjutamine tdendoline.
Kui lahtekohaks on voetud lugejat huvitav asi voi tehtud see tema jaoks
huvitavaks, siis tuleb oma sdnum esitada selgelt, et lugeja saaks aru,
mis on jutu eesmark, mis on need pohiseigad, mis selles sGnumis
kesksed on. Oma tekstis tuleb kasutada niisuguseid véljendeid, mis
langevad kokku lugeja teadmiste ja arusaamistasemega. Lugeja
teadmiste ja taustaga arvestamine on eelduseks, et ta saab aru
pakutavast sonumist. Tema huvidest lahtumine on eelduseks, et ta
viitsib sénumi vastuvGtmisega vaeva nédha.

Adressaadi relevantsuse pohimotet saab rakendada kahel viisil.
Uks on passiivne kohanemine lugeja huvide ja seiskohtadega. SGnumi
vorm peab olema selline, et see lugejale meeldiks ning vastaks tema
ootustele ja arusaamistasemele. Teine vdimalus, mis l&htub samuti
adressaadi relevantsuse pohimottest, on piida lugeja seisukohti muuta
ja mdjutada, esitades oma vaidete toetuseks sobivaid argumente.

Teksti koostajal on voimalik esitatavaid fakte valida nii, et nad
teenivad soovitud eesmarki. Argumentidena on motet esitada selliseid
seiku, mis autori hoiakuid toetavad, ning jatta nimetamata véhem soodsad.
Eesti esimestel presidendivalimistel sai esimeses voorus kdige rohkem
hadli Rudtel ja tema jarel Meri. Riutli pooldajad kinnitasid, et tema on
ainudige tulevane president, sest sai kbige rohkem poolthaali. Meri
pooldajad kinnitasid, et presidendiks peab saama Meri, sest Riutli vastu
oli tle poole valijatest. Sama olukorra kirjeldamiseks valitud erinevad
faktid sobisid toetama vastupidiseid seisukonhti.

Ulesanne. Valige sobiv viide ja esitage fakte selle poolt ja vastu. Vdite
rihma pooleks jagada, nii et (ks pool esitab poolt- ja teine
vastuargumente.
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Ulesanne. Triikikojast saadi jargmised (kujuteldavad) andmed ajalehtede
trikiarvu kohta:

veebruaris: Postimees — 65000, Ohtuleht — 49000, P&evaleht — 39000,
Aripaev - 25000

aprillis: Postimees — 62000, Paevaleht — 49000, Ohtuleht — 39000, Arip4ev
- 25000

Kirjutage nendele andmetele toetuv lihike sonum (koos pealkirjaga)

a) Paevalehe vaatepunktist; b) Postimehe vaatepunktist.

Valikupbhimdte on suhteline. See, mis radgib the auditooriumi kasuks,
on teistsuguse auditooriumi kahjuks. Kui valitsus vottis vastu pliivaba
mootorikituse seaduse, siis oli see plussfakt kdigile neile, kes igatsevad
hingata puhtamat 6hku, miinusfakt aga neile, kes tdid Venemaalt sisse
odavat autokutust. Kui poliitik A lubab loomakasvatajatele piimaliitri
eest 10 senti rohkem, siis see lubadus on A partei vastutulek
karjakasvatajatele ja 160k neile, kel tuleb piima eest poes rohkem
maksta. Autor putab teadagi rakendada valikupohimotet olukorrale
vastavalt — kumba auditooriumi ta tahab mdjutada.

Ateoreetilisele argumentatsioonile on iseloomulik, et see toetub
inimeste kogemustele ja uskumustele, seostades esitatava vaite mingi muu
asjaga, millesse lugeja eeldatavasti suhtub tundepdhiselt: kas positiivselt
vOi negatiivselt. Eespool toodud ndites Tartu on elav ja pdnev
ulidpilaslinn lahtuti eeldusest, et elav ja pdnev on teksti vastuvdtja jaoks
positiivsed omadused ja seostati need omadused Tartuga. Lause Tartus on
vaid 100 000 elanikku véartus sOltub sellest, kas lugeja jaoks on 100 000
elanikuga linn positiivne v0i negatiivne sénum: kas 100 000 elanikku on
tema jaoks palju voi véhe ja kas talle meeldib suurlinn voi vaikelinn.
Lugeja vaartushoiakute tundmine on eelduseks, et sénum avaldaks
soovitud mdju. Néiteks reklaamivéljend Eestis tehtud ttleb meile séna-
sOnalt vaid toote valmistusmaa. Reklaamija ootab ja loodab aga, et see
vahendaks palju rohkem infot: toode on esmaklassiline, turvaline,
usaldusvaarne, puhas, praktiline, patriootlik ja palju muud positiivset.
Selle ostmine annab kodanikele t66d ja parandab riigi majanduslikku
olukorda.

Kuna argumendi tdlgendus sdltub lugejast, kaasneb hinnanguliste
argumentidega palju semantilist mtra. Hinnanguid sisaldub eriti palju
omadussonades. V&ga paljudel neist ei olegi objektiivset, sbltumatut
tdhendust, vaid nad valjendavad enamasti terviklikke tundeelamusi.
Subjektiivsus vOib olla varjatud. Nii valijad kui ka eri erakondade



72

poliitikud néivad olevat Ghel meelel, kui nad vdidavad, et
kodakondsusseadus peab olema d&iglane vOi eelarvetulud tuleb jaotada
oOiglaselt. Asjasse puhendamatu vOiks arvata, et nad on joudnud Uhisele
seisukohale ja mingit tuli polegi, kuna kdik kasutavad tapselt samu sénu,
aga tegelikult lause tahendus Uhelt kdnelejalt teisele vahetab oma varvi
nagu valgusfoor. Valjend Oiglane jaotamine saab oma t&henduse iga
osalise esindatavast Uhiskonnariihmast ja tahendab hoopis erinevaid
pohimotteid valitsuse, opositsiooni, pensiondri vOi Ulidpilase seisukohalt.
Kui valitsus kinnitab, et eelarvetulud jaotatakse diglaselt, mida ta meile
siis digupoolest ltleb?

Ka muud hinnangut sisaldavad omadussdnad — hea ja halb, dige ja
vale, meeldiv ja vastik, ilus ja inetu, usin ja laisk, helde ja ihne — saavad
sellise sisu, nagu oleme subjektiivselt omandanud oma kogemustest ning
eri normiallikatest (usulistest, eetilistest, teaduslikest, poliitilistest voi
isiklikest). Kui Toomeméele appi lainud tudeng puhastab slgispaeva
jooksul lehtedest sada meetrit kdnniteed, siis on ta oma meelest olnud Gsna
usin; kui haljastusettevdtte téomees teeb péevaga sama t66, on ta olnud
erakordselt laisk, juhul kui ta sel p&deval midagi muud teinud ei ole. Kui
mees teeb palgapdeval kdikidele sdpradele valja ja sdbrad nimetavad teda
heldeks, siis nad informeerivad keeleliselt, et kuulajatel on pdhjust hinnata
positiivselt nende sBbra lahtist katt. Kui sellesama mehe naine nimetab
meest raharaiskajaks, siis ta informeerib keeleliselt, et kuulajatel on
pdhjust tema mehe lahtist katt hukka mdista.

Hinnangutega seoses kasutatakse ateoreetilises argumentatsioonis
nn tembeldavaid Gldistusi, mis sageli hdirivad suhtlemist nii tugevasti, et
iihendus katkeb. Uldistamine kuulub keele tehnikasse: ainult
tahelepanekutest ebaolulisi seiku elimineerides on inimesed v&inud
arendada Uhise keele ja jouda keelelise suhtlemiseni. Kdik sdnad on
uldistused: néiteks sdna auto tdhendab vagagi eriilmelisi, erisuuruseid,
erihinnalisi ja eri eesmarkidel kasutatavaid liiklusvahendeid. Uldistused
muutuvad hairivaks alles siis, kui need seostatakse skemaatiliste
hinnangutega, nii et 16puks sbna ja selle objekti ei ole véimalik eristada
nende pohjustatud tundereaktsioonist: ameeriklased on pinnapealsed; tksi
restoranis kaivad naised on kergemeelsed; kapitalistid on vereimejad;
kommunistid on isamaareeturid; humanitaarid on muidustéjad; poliitika
on rapane ja poliitikud araostetavad; kool on Opilastele vastumeelne.
Muidugi vBivad tembeldavad Uldistused olla ka Ulistavad: arstid on kdige
targemad, ettevOtjad on isamaa paastjad, Opetajad on meie aja
kangelased. Ometi koosneb iga rihm hoopis erinevatest isikutest. Teatud
rihma liikmetel on mingi tGhine omadus, aga on loendamatuid jooni, mis
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eristavad neid Uksteisest. Tembeldavad uldistused on jaik ettekujutus, mis
takistab objekti rikkalikumat liigendamist ja muude omaduste ndgemist.
Neid kasutades on semantiline mdira nii tugev, et sdnumit polegi kuulda.
Niikaua kui thiskond elab suhteliselt rahulikes oludes, need tembeldavad
uldistused kull hairivad Uksteisemdistmist, kuid ei ole eriti ohtlikud.
M@distetakse, et sdna on simbol, nimi. Kuid niipea, kui inimese
suhtumisviis muutub tundepdhjaliseks, emotsionaalseks, taandub ta
kergesti loodusrahvaste tasemele, kellele s6na ja ese on (ks ja sama. Ja kui
kogu Uhiskond on mingi psuhhoosi vallas, vBib paljas sdna tunnistada
isiku rahva vaenlaseks, nagu juut Hitleri Saksamaal, trotskist Stalini
Venemaal, faSist tdnasel Venemaal, kommunist vabas Eestis. Nii voib
paljast sbna kasutada pitsatina, millega kinnitatakse inimese thiskonnast
valjaheitmise maérus.

Autori usaldusvaarsus

Keegi ei suudaks mdjutada meie seisukohti pluss- ja miinusfaktidega voi
hinnanguliste véljenditega, kui peaksime juba ette tema teadmisi valeks.
Et me (ldse vaevuksime lugema suuremat osa pakutavatest sénumitest,
tuleb meil eeldada, et autor on usaldusvaarne, tunneb mingil mééral asja,
millest ta kirjutab, et ta on enam-véhem arukas ja peale selle aus. Seda
nimetatakse suhtlusanaliilisis saatja usaldusvéarsuse pohimotteks ja see on
uks keelelise suhtlemise ja argumentatsiooni eeldusi.

Uks lihtsamaid reklaamlausetiilipe on pelk vaide, mida pole
plutudki pdhjendada: Muutud kaunimaks, kui kasutad X-kreemi; Y-le pole
turul vordset. Reklaamija esitab vaid enesekindla vdite ja loodab selle
peale, et lugeja ei kahtlusta teda teadmatuses voi otseses valetamises. Kui
lugeja lahtub saatja usaldusvaarsuse pohimdottest, siis eeldab ta, et autor
teab, mida ta radgib. Loomulikult ei ole reklaamijad ainsad, kes kasutavad
ara kaasinimeste sultut usaldust. See nn enesekindlusvote on koige
tavalisemaid propaganda- ja poliitikavotteid ja seda kasutavaid inimesi
kohtame sageli igapdevases elus (vt lisanéiteid eespool hinnanguliste
omadussonade ja tembeldavate Uldistustega seoses).

On terve hulk retoorilisi vahendeid ja argumente, millega autor puitab
panna lugejat uskuma oma usaldusvaarsust. Kaheks kdige sagedamini
kasutatavaks argumenditiiiibiks on enda asjatundjarolli tugevdamine ja
autoriteetidele toetumine. Kirjutaja esitab ennast asjatundjana, kui ta
esineb teadjana, kasutades kategoorilisi kindlas kdneviisis vaiteid, nagu
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eespoolsetes reklaamindidetes. Ta vOib oma teadjarolli tugevdada
lisaargumentidega, andes enda ja oma asjatundlikkuse kohta lisateavet.
Kui tdiesti tundmatu inimene soovitaks meil kasutada mingit teatud
hambapastat, siis vOib teda uskuda vOi mitte. Aga kui ta utleb:
"Hambaarstina annan teile ndu kasutada seda hambapastat”, siis mdjub
see tunduvalt usaldusvddrsemana. Usaldusvédrsust tugevdab ka oma
kogemustele toetumine: “Olen seda hambapastat kasutanud mitu aastat ja
vaidan, et see on hea.” Kunstiteoste (raamatute, teatrietenduste, ndituste)
arvustustes ja muudes arvamustekstides toetub autor sageli oma vaataja-
lugejakogemusele, demonstreerides oma teadmisi, lugemust, asjaga kursis
olekut v6i oma laiemaid taustateadmisi ja infot kBnealuse teema kohta.

Olen kéinud kiumnetel kunstinaitustel ja usun, et suudan head
kunsti halvast eristada.

Olen tootanud Oppejouna kolmes vélismaa dlikoolis ja voin
Kinnitada, et meie ulidpilased ei ole kehvemad.

Keeleteadlasena vOin tanase ajakirjanduskeele kohta oelda, et ..

Samuti tugevdab asjatundjarolli lugejale suhteliselt kauge voi
tundmatu erialaterminoloogia kasutamine, mis loob kontrasti
asjatundmatu lugeja ja spetsialistina esineva autori rollide vahel. Kui
reklaamija kinnitab tarbijale mingi ndokreemi headust sellega, et see
sisaldab nditeks kollageeni, allantoiini voi CEF-ainet, jatab ta endast
asjatundja mulje ja tugevdab oma usaldusvéarsust, eriti kui lugejal pole
aimugi, mida nimetatud terminid tahendavad. Endale asjatundjarolli
konstrueerides réaégivad Uhiskonnateadlased meelsasti diskursusest,
multidistsiplinaarsusest, semiootilistest praktikatest, intertekstuaalsusest.
Vooras ja tundmatu ahvatleb meie fantaasiat. VOib-olla sellepérast
eelistavad ka teadlased vddrsonalist terminoloogiat eestikeelsele.

Enda kui asjatundja rolli tugevdamise korval kasutatakse
argumendina sageli viitamist teistele autoriteetidele, andes niiviisi teada,
et tegu ei ole vaid isikliku arvamusega. Tsitaadi vOi viite kasutamisega
lisatakse kellegi teise haal argumentatsiooni toetama. Selle kaudu saab
ndidata, et argumendi esitaja ei ole oma véitega Uksi, vaid et keegi teine
naeb asju samamoodi.

Juba Lennart Meri kinnitas, et ..
Nagu Aristoteles on 6elnud ..
Ka ulikoolide rektorid on sel arvamusel, et ..
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Viitamine asjaolule, et keegi teine néeb asju samamoodi, on eriti mdjus,
kui seda teist peetakse autoriteediks. Reklaamijad viitavad sageli mingi
autoriteetse ameti esindajatele oma toodangut soovitades.

Tuntumad rallisditjad kasutavad meie mootoridli.

Eriti suur on arstide ja teadlaste autoriteet. Aga ka thiskondliku seisundi
vOi mingite muude teenete poolt pdhjustatud autoriteeti voidakse samuti
ara kasutada, laiendades seda autoriteetsust valdkonnale, kus raékija ei ole
asjatundja. Kui midakse autot, siis on muidugi hea loetleda selle vaart
omadusi, mis on tbestatud objektiivse uurimisega; aga vahemalt niisama
mdjus madgitrump suurt ostjaskonda silmas pidades on arvatavasti see, et
tuntud korvpallur voi muusik on ostnud samasuguse tehnikaime.

Uks konsensuse tugevdamise viise on ka meie-retoorika
kasutamine, millega antakse mdista, et véite esitaja ei seisa vdite taga
uksi, vaid esindab palju suuremat rihma. Meie-argument sisaldab endas
alati peidetud vastandust meie — nemad, sest kui on olemas meie, siis
peab olema ka mitte-meie. Kuna meiega seostub tavaliselt
konnotatsioon hea, siis jareldub sellest vastandus nemad pahad.
Argumentide valikuga tugevdatakse meie — nemad vastandust. Meie-
rihma positiivseid omadusi ja tegusid esitatakse eksplitsiitsemalt ja
detailsemalt, negatiivsetele viidatakse &hmaselt vdi jaetakse need hoopis
mainimata. Nemad seevastu esitatakse negatiivsena vOi jéetakse
tagaplaanile. Selline retoorika on eriti iseloomulik poliitilisele tekstile:
poliitilise meie-retoorika abil vdib Uhendada naiteks valitsuse, rahva ja
riigi.

Enesekindlusvote ja autoriteetsusvdte pohinevad mdlemad saatja
usaldusvadrsuse printsiibil. Oletus meie tegude arukusest ja maistlikkusest
seletab sellise reklaami ja propaganda efekti, kus suurepérasuse ainsaks
pdhjenduseks on, et suur hulk inimesi peab lugu pakutud tootest voi
kasutab seda. V0i et vaga paljud on juba toetanud esitatud seisukohta.

Keeleline mdjutamine on eesmaérgiks, kui Kkirjutaja esitab
faktipGhiseid argumente valikuliselt oma seisukoha toetuseks ja
vastupidise arvamuse kummutamiseks, kasutab tundepdhiseid
argumente, emotsionaalse  varvinguga sdnavara, hinnangulisi
omadussonu ja uldistusi, esineb teadja ja asjatundja rollis, kasutab oma
seisukohtade toetuseks meie-retoorikat ja viitab samamoodi arvavatele
autoriteetidele. Grammatikavahenditest kasutatakse kdneviise, -eitust,
modaalverbe (peab, tuleb, vdib, ei tohi) ja modaaladverbe (kindlasti,
kahtlemata, vist, hoopis, lausa, tegelikult, tdendoliselt, kahjuks, dnneks).
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Retoorilistest vOtetest kasutatakse ko&ige sagedamini vastandusi,
vordlusi, metafoore, liialdusi jne. Hoiakute valjendamiseks kasutatavaid
keelevahendeid on ldhemalt késitletud 3. peatikis “Tekstitliibid” seoses
pbhjendava e argumenteeriva tekstitulibiga.

Ulesanne. Leidke jargnevast tekstist faktipGhiseid ja tundepdhiseid
argumente ning muid keelelise méjutamise votteid.

Saak vanajumala armust

Igal aastal elab Eesti pdllumees teadmatuses, kas ta saab sel
aastal oodatud saagi voi mitte, kasvagu siis pollul kartul, marjad
vOi teravili. Eesti kliimat arvestades on usna téendoline, et kui
uhel aastal uputab vihm pdllud lootusetult &ra, siis teisel havitab
poud lootuse heale saagile. P6llumeeste sénul on Eestis tavaline,
et kuigi pOlluharimiseks tehakse justkui koik vajalikud
kulutused, ldheb palju t66d ilma tottu ikkagi tihja. Nii jaab
vahemalt pooltel aastatel saak loodetust peaaegu poole
kehvemaks. Ostjale tdhendab jarjekordne pdua- vOi uputuseaasta
kodumaiste viljade nappust, kdrgemaid hindu ning tha kasvavat
importviljade hulka poeletil. Need aastad, mil Eesti ilmad
soosivad pollupidajaid vordselt pdikese ja vihmaga, on siiski
pigem erandlikud kui tavalised.

Kuigi Eesti ei ole I6unamaa, saaks nii suurt viljakadu
siiski véltida, kui rajataks niisutus- ja kuivendussiisteeme. Seda
teevad isegi Eestist vaesemate riikide pdllumehed. Et see dra
tasub, néitavad nii Eestist pdhja pool asuva Soome Kkui ka Laane-
Euroopa riikide kogemused, kus ilmastik seetbttu véga harva
saagikust mojutab. Neis riikides ei leia htegi marja-, kdogivilja-
vOi kartulikasvatajat, kelle pdldudel moodne niisutustehnika
puuduks. Eestist aga ei leia naljalt pdllumeest, kellel
niisutussiisteem on olemas.

Loomulik oleks, kui ettevotja teeks tootmisse vajalikud
investeeringud. Kuna pdllumajandusministeerium  maksab
lahkelt kinni ka p@uast ehk siis niisutussusteemide rajamata
jatmisest tingitud kahjud, ongi pollumehed jatnud saagi
taevataadi hooleks.

Milleks pingutada puksirihma ja kulutada oma raha
ilmastikukindlamaks maaharimiseks?! Lihtsam on jérjekordne
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palvekiri teele saata ja ~maksumaksja taskust oma
tegematajatmised hivitada lasta.

Kuigi p6llumajandusministeeriumi vaitel on vdimalik
Eesti pOllumeestel niisutussiisteemi rajamiseks eurotoetusi
saada, pole raha sellisteks toetusteks siiski kuigi palju.
Pdllumajandustoetuste jagajate (PRIA) andmetel ei saa ka
tdnavu koiki rahataotlusi rahuldada.

Teine pohjus, miks saak Eestis ilmastiku tottu palju
kannatab, on kasvatamine selleks ebasobivatel aladel. See on
ndukogude aja pérand, mil polluharimisel l&htuti etteantud
plaanidest, mitte sobivatest kasvutingimustest.

Sellest parandist tuleb kiiresti lahti saada, kui me ei soovi
jaada riigiks, kus saagi méarab looduse tuju. (Postimees 2006)

Kommentaar

FaktipGhised argumendid: Eestis jadb saak pooltel aastatel alla poole oodatust,
mistdttu hinnad tdusevad ja poed mulvad importkaupa; Eesti p6ldudel pole
niisutusslisteeme; L&&ne-Euroopa ja Soome pd&ldudel on niisutussisteemid;
niisutusslisteemide  rajamine vahendaks sGltuvust ilmast; niisutussiisteemide
rajamiseks on vBimalik saada eurotoetusi; Eestis maksab riik pduakahjud kinni.
Tundepdhised argumendid: Eesti p6llumehed pole huvitatud niisutussiisteemide
rajamisest; on jatnud saagi taevataadi hoolde ja lasevad kahjud maksumaksjal kinni
maksta; viljakadu saaks véltida, pdllud on sobimatutes kohtades; kasvukohad on
ndukogude aja parand,; riigi toetust saada on lihtne.

Kdikide argumentide liigitamine fakti- vdi tundep®histe rilhma pole
vaieldamatu: Kas néiteks see, et L&&ne-Euroopas mdjutab ilmastik saagikust harva, on
fakt vBi arvamus?

Argumente toetatakse ebamddraste viidetega asjatundjatele (p&llumeeste
sonul, pdllumajandusministeeriumi vditel), arvamusi esitatakse kindlate vaidetena
(Teine pbhjus, miks saak Eestis ilmastiku tttu palju kannatab, on kasvatamine selleks
ebasobivatel aladel. See on nfukogude aja parand), kasutatakse julgeid Uldistusi
(saagi maarab looduse tuju; p8llumehed on jatnud saagi taevataadi hooleks — kas
kdik?), apelleeritakse lugeja huvidele (maksumaksja taskust).

Hoiakuid véljendatakse modaalsete vahenditega: tehakse justkui k&ik
vajalikud kulutused, isegi Eestist vaesemate riikide, maksab lahkelt kinni, jarjekordne
palvekiri.

Ulesanne. Valige kaks-kolm eri seisukohti kajastavat artiklit mingil
vaidlusalusel teemal ja jagage kasutatud argumendid nelja rihma;
faktipbhised  pooltargumendid,  faktipdhised  vastuargumendid,
tundepdhised pooltargumendid, tundepdhised vastuargumendid.
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8. TEADUSTEKST

Millised on teadusteksti konventsioonid?
Kuidas refereerida kirjandust ja viidata teistele autoritele?
Milline on teaduslik keelekasutus?

Tekstiliik on sotsiaalne n&htus ja selle kohta kehtivad samad
seaduspérasused nagu igasuguste muude sotsiaalsete normide
(riietumine, k&itumine, lauakombed jne) kohta. Teadusteksti lugejad on
harjunud lugema teatud tunnustega teksti, neil on oma kogemuste pdhjal
selge ettekujutus, missugune (ks teadustod oma keelekasutuse poolest
on. Kui loetav tekst erineb sellest, mis valdkonnas on tavaks, siis sellise
teksti usaldusvaarsus vaheneb, kuigi jareldused vdivad isegi Giged olla.
Nagu eespool tarbeteksti omadustega seoses juttu oli — igasuguses
tarbetekstis viib normist ja tavadest korvalekaldumine tdhelepanu sisult
korvale.

Teadusteksti eeldus on usaldusvaarsus: selline teaduslikuna
mdeldud tekst, mida lugejad ei usalda, on vaartusetu. Usaldusvéarsuse
tagatisi on, et lugejal oleks vdimalik kontrollida kirjutaja véidetut ning
jargida mottes Kkirjutaja jareldusi ja jareldusteni jdudmise teed. Selleks et
teadusmaailm voi retsensent teadusteksti vastuvOetavaks tunnistaks,
tuleb oma t66d Kirjutades silmas pidada Uldiselt aktsepteeritud ndudeid
jareegleid.

Teadustekstis on kesksel kohal kohustus pdhjendada: koik
esitatud vaited peavad olema pdhjendatud kas allikatele viidates,
néitematerjaliga voi analtlsitulemustega. Loodusteadustes on voimalik
kirjeldada kindlaid seaduspérasusi ja tehtavaid katseid on vdimalik
korrata, ilma et nende tulemused muutuksid. Inimest ja inimese tegevust
uurivates sotsiaal- ja humanitaarteadustes (nagu sotsioloogia,
psihholoogia, ajalugu, keeleteadus) on ka muidugi vdimalik teha
korratavaid Kkatseid, aga tulemused varieeruvad, monikord isegi védga
suuresti. Sellegipoolest on ka neis teadustekstides kiisimus vdimalikult
suure tapsuse taotlemises, kui esitatavaid vditeid pohjendatakse ja
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dokumenteeritakse uksikasjalikult kontrollitud faktide ja
tOestusmaterjaliga.

Teadusteksti konventsioonid

Teadustekstile on omane konventsionaalsus. Tekstid jargivad enamasti
teatud terviklikku liigendust ja on oma struktuurilt kokkuleppelised,
neis on teatud harjumusparased osad. Asjad esitatakse teatud kindlas
jarjekorras. Juhendid esitavadki ldiselt just neid tddlpstruktuure, mille
jargi teadustekst koosneb sissejuhatusest, teoreetilise tausta Kirjeldusest,
analliisimeetodi tutvustamisest, materjali esitamisest, tulemustest,
analudsist ja kommentaaridest ning allikate loetelust. Ka keeles ja stiilis
on kindlakskujunenud jooni. On kokkulepped, kuidas teistele
uurimustele viidatakse, kuidas defineeritakse mdisted, kuidas minnakse
Uhe asja juurest teise juurde, kuidas viidatakse iseendale.

Tekstistruktuurid on sageli ka kultuurisidusad. Eri teadusaladel
ja keelekollektiividel on erinevaid arusaamu sellest, kuidas teadusest
kirjutatakse ja kuidas tekst ning argumentatsioon peaks olema esitatud,
et see mdjuks loogiliselt. Retooriliselt vdoral viisil Ules ehitatud tekst
mdjub raskesti mdistetavalt. Uurija mdottekdiku on raske jalgida ja tekst
jatab ebateadusliku mulje. Tuttava ja harjumuspdrase (Ulesehitusega
teksti on kergem lugeda, kui dldjoontes on teada, mis edasi tuleb.
Konventsioonide tundmine hélbustab ka kirjutaja t66d. Konventsioonid
aitavad juhtndoridena ja teksti kavandamise alusena. Kokkulepitud
harjumusparane véljendusviis kergendab teaduskollektiivi omavahelist
suhtlust.

Teadustekstil on teatud véliseid tunnusmérke, millest olulisim on
allikaviidete kasutamine. Ulatuslikumate teadustotde (nende hulka
kuuluvad ka seminari- ja bakalaureusetotd) theks tunnuseks on teksti
hierarhiline  liigendamine  peatukkideks ja  alapeatikkideks.
Keelekasutusviisina on teadusliku registri pdhiomadusteks neutraalsus,
impersonaalsus, tapsus, asjalikkus ja slisteemsus.

Kirjanduse kasutamine
Teadustod valtimatu osa on Ulevaade teema vOi probleemi senisest

kasitlemisest. Kaks pohilist moodust varasemaid uurimusi esitada on (a)
refereerida  (Umber jutustada), (b) tsiteerida (esitada sOna-sonalt).
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Tsitaadid pannakse alati jutumaérkidesse ja tsitaadi 16ppu jutumarkide
jarele paigutatakse allikaviide. Tavalisem on kirjanduse refereerimine,
tsitaate kasutatakse ainult erijuhtudel ja eri pdhjustel — ei ole soovitatav
teise inimese t60 osi oma toosse pikalt sdna-sdnalt Umber kirjutada.
Refereerimine ei tdhenda seda, et lihtsalt jutumargid jaetakse dra voi
asendatakse mdni sdna — refereering peab olema ikkagi oma sdnadega
umber jutustatud ja muu tekstiga samas stiilis, kuigi sisu parineb mujalt.
Allikaviide on vajalik ka refereeringu juures. Refereerimise pdhireegel
on, et oma vdited ja allika vaited on selgelt eristatavad. Seet6ttu on
oluline mitte ainult allikaviidete kasutamine, vaid ka selgete piiride
osutamine, kus 16peb refereering ja algab oma seisukohtade esitus ning
vastupidi. Pikema refereeringu puhul viidatakse allikale nii refereeringu
alguses kui ka 18pus ja sOnastatakse tekst nii, et laenamine oleks selge.
Viidata tuleb mitte ainult trikitud, vaid ka elektroonilistele allikatele.

Naiteid viitamise kohta:

Meedia r6huasetus kaldub ohvritele, ellujdénute arvu ei peeta
kaugeltki nii mainimisvéarseks (Heilmann 1990: 204).

Meediauurija N Postman vdrdleb sedalaadi informatsioonitulva
merega: koikjal on kull vesi, aga juua pole midagi (Postman
1996: 87).

Reet Hiiemée (2000: 161) on véitnud, et tanapédeval on
klassikalise péarimuse asemel (ha rohkem hakanud levima
meediamdjuline folkloor.

Tiiu Jaago kasitleb oma artiklis “Teabe levikust oma ja vdora
piiril” (Jaago 2000) 19. sajandi usuvahetusliikumisega seotud
rahvaparimusi. Ta vaidab, et parimus luteri usult vene Gigeusku
uleminekust erineb oluliselt teiste usuliikumiste kirjeldustest.
Teisi usuliikumisi kajastavates juttudes ei Kkasitleta nii
pohjalikult usuvahetamise pOhjusi ja Uldse ei esine nende
pbhjuste hulgas majanduslikke kaalutlusi. (Jaago 2000: 376-
377)

Praegu on Marlene Streeruwitz vabakutseline Kirjanik ja
rezissoor, elab Viinis (vt http://www.marlenestreeruwitz.at).
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Referaadi omadused ja funktsioon:
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- Referaat on tekst, milles antakse llevaade algupérasest tekstist

uuele lugejale-kuulajale selges ja kokkusurutud vormis.
- Refereerija on neutraalses stiilis objektiivne vahendaja.

- Referaat ei tohi algupérast teksti kopeerida — Kirjutatust tuleb
otsida kesksed ideed ja anda need edasi oma sdnadega. Asjade
jarjekorda voib muuta, aga teksti oluline sisu peab séilima
muutumatuna. Referaat on algupérase ainese pGhjal koostatud

uus, terviklik tekst.

- Tekst peab olema loogiliselt edenev, kordusteta

paigaltammumiseta, laused selges ja arusaadavas vormis.

ja

- Refereerija ei esita oma seisukohti, vaid vaatab materjali

distantseeritult, valjastpoolt.
- Referaadi pikkus on umbes 10% algupdrase teksti mahust.

Nouandeid:

- Te ei saa teksti refereerida, kui ei ole sellest aru saanud: tehke

endale selgeks algupdrase artikli véited ja autori eesmargid.
- SOnastage endale refereeritava teksti  funktsioon

ehk

peatlesanne: miks, mis eesmargil see on kirjutatud. Funktsiooni

aspektist olulisi asju tuleb referaadis rohutada.

- Selgitage endale teksti omadused: (a) mis on lahteteksti
peateema, (b) millised on lahteteksti olulisimad tdéhendussuhted,

(c) milline on teema kasitlusviis ja esituse loogiline struktuur.

- Ebaselgeks jaavad asjad tooge eraldi vélja voi jatke korvale — ei

ole voimalik teistele selgitada seda, millest ise aru ei saa.

- Kuulaja pole asjaga kursis — referaadi alguses nimetage teema,

mida lahtetekst kasitleb.

- Ei piisa, et referaat on sujuv tekst, ta peab olema otstarbeka,

jarjekindla ja loogilise struktuuriga.

- M®delge labi oma referaadi struktuur (see ei pea kokku langema
ldhteteksti struktuuriga). Nt (a) koigepealt t&htsaim tulemus,
seejarel selleni joudmise teed; (b) koigepealt lahteteksti

pohivéide, seejarel selle pdhjendused, argumendid;

(©)

kdigepealt lahteteksti eesmark, seejarel selle saavutamise teed

vOi votted. On muidugi ka muid vdimalusi.
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- Kasutage lahtetekstile voi selle autorile viitavat metateksti
(Seejarel tahab autor naidata/tdestada .. Kolmandaks on artiklis
esile toodud hipotees, et .. Kokkuvottes tddeb autor, et ..). See
aitab kuulajal n&ha teksti eesmérki ja orienteeruda selle
vaatepunktides.

Ulesanne. Valige oma erialalt (ks teadusartikkel, koostage sellest
referaat ja kandke see seminaris ette.

Kellele kirjutatakse

Teadusteksti sihtriihmaks on teadlaskond. Ulikoolis tehtavad uurimused
on (ks osa teadusest, neid uurimusi ja nende tulemusi arvestatakse ning
kasutatakse. Teadusteksti kirjutamise puhul on keskne lugeja
arvestamine. Autor on oma aine ja teema asjatundja, kes tunneb
materjali, tausta ja teooriat. Lugeja ei tarvitse olla asjaga niisama kursis.
Sellepéarast tuleb kirjutajal arvesse votta, missugune on lugeja taust,
mida ta késitletavast teab, mida talle juurde tuleb réé&kida, missuguseid
kisimusi vaib lugejal kirjutajale tekkida, mida lugeja peaks maletama
pérast lugemist ja missugust mdju autor tahab lugejale avaldada.

Lugeja arvestamine on ka esitustehnikale esitatavate nduete
motiiv: teadustekstis tuleb allikad t&pselt kirja panna, et lugejal oleks
vOimalik neid leida. Kirjutaja ei vOi eeldada, et lugeja tdlgendaks
tulemusi samal viisil kui tema, ja seepérast tuleb naiteks ka tabelid
sOnaliselt Gmber jutustada, ara seletada ja kommenteerida. Ei saa jaada
lootma sellele, et lugeja usub, mida autor Utleb, vaid kdik véited tuleb
esitada koos pdhjenduste ja tbestustega, Teaduslikku Kirjutamist tuleb
vOtta dialoogina: lugejad vOivad reageerida tekstile kas sellega
ndustudes voi sellele vastuvéiteid esitades. Teaduslik info on uldjuhul
avalik ja sellepdrast peavad uurimismeetodid, katsed ja jareldused
selguma tekstist. Teadustekst on ajatu. Lugeja peab ka aastakiimneid
hiljem suutma tdlgendada teksti sel viisil, nagu autor on moelnud. Selgi
pbhjusel peab teadustekst olema stiililt neutraalne — aktuaalsed,
kirjutamisaja oludele ja suhetele viitavad véljendid ei ole aastakiimnete
pérast enam tingimata maoistetavad.

Lugeja arvestamisega ei vdi siiski minna liiga kaugele. Autor ei
pea olema iseenda oponent. ta peab kull ausalt osutama oma t66
puudustele, aga tal tuleks véltida nende tarbetut réhutamist. Jargmises
naites on esile tdstetud need kohad, mis uurimust tarbetult pisendavad:
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Uurimuse siinses osas pudan keskenduda eeskétt kogutud
ainestiku uldisele kirjeldusele ja vaatlusele, et oleks vbéimalik
saada tldjoontes aimu, missugune see ainestik on.

Sedasama voib véaljendada ka neutraalsemalt:

Uurimuse siinses osas kirjeldan kogutud materjali tldisi omadusi,
et luua Gldpilt uuritavast ainest.

Uks iseenda oponendiks olemise viis on, et autor ei poora tahelepanu
niipalju sellele, mida ta on teinud, kui sellele, mida ei ole teinud.

Suurem osa eespool nimetatud allikatest on siinses to0s
analtdsimata.

Ma ei ole veel otsustanud, missugused aspektid votan vaatluse
alla.

Too on alles algamas, seepérast on uurimuse tapne Ulesehitus
ning olulisimad léhtekohad ja kisimused veel tdpsustamata.
Olen pinnaliselt lehitsenud teoreetilisi ja uurimisallikaid.

Need ndited on périt uurimistoédd tutvustavatest seminariettekannetest,
sellest etapist, kus t66 on loomulikult veel pooleli. Sellegipoolest oleks
parem ldheneda asjale teisel viisil: rd&kida sellest, mis ettekande ajaks
on tehtud ja mil viisil t66 edasi laheb:

Olen siinkohal nimetanud valiku selliseid artikleid ja uurimusi,
mis tunduvad sobivat t60 allikmaterjaliks.

Too jargmisel etapil tuleb otsustada, millised aspektid votan
ldhema vaatluse alla.

Késil on uurimuse esimene etapp. Arutluse all on praegu t60
ulesehitus ning kesksed probleemid. Olen esialgselt tutvunud
teooriaga ja varasemate sama valdkonda kaésitlevate
uurimustega.
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Teaduskeele tunnused

Teadustekst peab vastama hea kirjakeele nduetele. Seal ei tohi olla
keelevigu ega ka stiililisi moddalaskmisi. Teaduslik stiil on tarbestiili
alaliik, seda ei peaks kaunistama selliste véljenditega, mis autori arvates
tunduvad toredad voi toovad teksti liigset personaalset varvingut. Tekst
peaks olema sujuv, kergesti loetav ja tapne, kuigi need nduded
vOivad tunduda vastuolulised. Tdapsusetaotlusega kaasneb oht, et stiil
muutub liiga elementaarseks, lihtsaks, kus kasutatakse peamiselt
lihtlauseid. Sel juhul ei ole tekstist ndha asjadevahelisi seoseid, nt
pbhjuse ja tagajarje suhteid. Aga teiselt poolt tuleb hoiduda ka liiga
keerulistest lausekonstruktsioonidest, mida lugedes on samuti raske
jalgida. SGnakorduste valtimisel ei pea kalduma liialdustesse: uurimuse
olulised terminid korduvad tekstis sageli, aga neid ei ole vdimalik
asendada, ilma et selgus selle all kannataks. Slnonddmid on
teadustekstis Gldiselt hairivad, sest lugeja ei tarvitse aru saada, kas autor
on kordumiste véltimiseks nimetanud (ht ja sama asja eri nimedega vOi
on kisimus  teadlikus vahetegemises. Teadustekst on tihe ja
sirgjooneline, hele asjale keskenduv. Hea teadustekst ei huppa thelt
asjalt teisele, selles ei ole teemast korvale kalduvaid mottekaike ja uuest
asjast ei hakata rédkima enne, kui eelmine asi on I6puni késitletud.
Susteemsus véljendub selles, et teadustekst on loogiline ja teema
arendus on Uhemdtteline. See ei jata midagi lugeja tdlgendada voi
jareldada. Autor peab pdhjendama oma otsuseid ja lahendusi loogiliselt
ja niiviisi, et lugeja saab aru, kuidas sellistele jareldustele on joutud, ja
et ta vOib sama teed médda minnes ka ise jouda samadele tulemustele.

Tapsus

Tapsus on teadusteksti keskne omadus nii loodus- kui ka sotsiaal- ja
humanitaarteadustes. Vdited ja jareldused peavad olema pdhjendatud
kas ndidete voi allikaviidetega ja need peavad olema dokumenteeritud
niiviisi, et lugeja suudab ka aastakiimnete pérast jargida Kirjutaja
mottekaiku ja voib vajaduse korral kontrollida voi lle vaadata kirjutaja
vdidete aluseks olnud allikad. Tdapsuse alla kuulub ka terminite
seletamine enne nende kasutamist voi esimese nimetamise puhul. KaiKki
teadusalal Gldtuntud termineid muidugi ei pea defineerima, aga sageli
on terminitel eri allikates eri tdhendus (erinevad teadlased, eri teooriad).
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Sellisel juhul peab autor t66 sissejuhatavas peatiikis selgitama, mis
tdhenduses ta mingit terminit kasutab, ja valitud t6lgendusest tuleb kinni
pidada labi kogu t66. Isegi niisuguse esmapilgul lihtsa ja kdigile
mdistetava asja nagu sonaliikide puhul ei ole sugugi iseenesest selge,
mis mingisse sonaliiki kuulub. Naiteks kui esitatakse sonaliikide
statistikat, siis on oluline teada, kas kesksdnad on loetud tegusdnade
vOi omadussdnade hulka, mida tépselt on méeldud méarsdnade all jne.
Tehes uurimust I0unaeestlaste keelekasutusest, tuleb ilmselt
defineerida, mida selles t66s tahendavad keel ja murre, ning otsustada,
kas uurimisobjektiks on VV6ru murre voi voru keel.

Tuleks véltida ebamééraste véljenditega liialdamist. Taitesdnade
kombel kasutatavad enamasti, sageli, suuremas osas, harva, mdnikord,
kohati jne tekitavad paratamatult kisimusi, kui sageli, kui harva, kui
palju, mis tingimustel jne. Kui hulka vdi sagedusi puudutavaid vaiteid ei
ole tdpsustatud, jatab selline keelekasutus uurimusest mulje kui
ebamédrasest ja kahtlasest. Ko&igi uurimisteemade puhul ei ole alati
vOimlik nimetada tapseid arve vdi protsente, kuigi tuleb viidata néhtuse
tavalisusele vOi erandlikkusele. Lugejal aitavad suhetes ja tendentsides
paremini orienteeruda ka niisugused valjendid nagu alla poole, ligi
kolmandikul juhtudest, peaaegu kolmveerand néidetest jne. Tdapsuse ja
detailsuse nbue ei tdhenda seda, et ebakindlaid jareldusi tuleks esitada
kindlatena. Ebakindlust ei ole aga dige peita ebamddrase valjenduse
taha, vaid ebakindlus tuleb selgelt esile tuua:

On vdimalik, et ..

Uks seletusvdimalus on, et ..
Voib olla, et ..

Voib oletada, et ..

Selline valjendusviis ei tohiks siiski muutuda harjumuseks. Kui mingi
asi on uUhemdtteliselt jareldatav, siis vdib selle ka kindlana esitada.
Véhemalt ei peaks liialdama ebakindlusega, nagu jargmises naites:

Nii suure hulga erandite tekkimise p&hjusi vdib vaid oletada.

Kui autor midagi oletab, siis tuleb oletused ka esitada ja pdhjendada.
Teksti sunnib hdlpsasti paljusGnalisust eriti esimesel Kkirjutamisetapil,
kui kirjutaja mottekaigud ei ole veel kuigi selged. Esimeses versioonis
on isegi hea kirjutada I6dvalt, nii et kdik, mis meelde tuleb, pannakse
Kirja, aga tahtis on, et hiljem teksti tihendatakse.
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Uheks naiteks asjatust paljusBnalisusest on teadusteksti
kirjutades vaga kergesti harjumuseks saavad sissejuhatavad véljendid
(kui vaatleme, siis naeme ..):

Kui vaadelda seda uurimissuunda leviku aspektist, siis vOib
margata, et sellega on tegelnud vaid Inglismaa ja Kesk-Euroopa
teadlased.

Sellised konstruktsioonid on enamasti tarbetud: igal juhul ollakse
vaatlemas teatud teemat, seega on sellele tdhjelepanu juhtimine asjatu ja
jareldused voib esitada otse:

Seda uurimissuunda on viljelnud vaid Inglismaa ja Kesk-
Euroopa teadlased.

Tarbetut paljusdnalisust ja ebamaérasust tekitab ka monede muude kui
hulga- ja sagedussdnade kasutamine tditesdnadena. Taitesdnataoline
vOib olla nditeks pohimdtteliselt, sona tuleks sadsta sellisteks juhtudeks,
kus Uldisi pdhimdtteid vastandatakse tegelikule kasutusele voi
olukorrale. Adverbide eeskatt, peaasjalikult jts kasutamine eeldab, et
teksti pohjal vGib vastata kiisimusele “mida veel”. Jargmises néites on
eeskatt vaid tditesdna ja seega asjatu, Gigupoolest eksitav, sest jutt on
tbesti vaid mdnest keelejoonest:

Idamurrete m&ju on eeskatt ndha vaid modnes kasutatud
valjendis.

Terminoloogiline tdpsus on teadustekstis &&rmiselt tahtsal kohal.
Jargmises néites on tegemist ilmselgelt terminoloogilise veaga:

Enamik e-tuvelisi adjektiive saab partitiivis dat-16pu: pimedat,
heledat, ehedat.

-da- ei kuulu partitiivi 18pu hulka, seetdttu tulnuks 6elda: partitiivi 16pp
-t liitub kolmesilbilisele eda-16pulisele tivevariandile.

Neutraalsus
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Teadustekst kujutab endast nii kasutatavate keeleliste struktuuride kui
ka sOnavara aspektist asjalikku tarbekeelt. Huumor ja stiilivarvinguga
keelendid (vt "Tekstiliigid™) ei kuulu teadusliku stiili keelevahendite
hulka, samuti tuleks valtida emotsionaalset hinnangut véljendavaid
omadus- ja maarsénu (nagu fantastiline, uskumatu, piiritult). See ei
tdhenda sellegipoolest, et tekst peaks ilmtingimata olema keeruline, igav
ja kuiv. M@onikord, eriti teadusmaailmast valjaspool, vdib leida sellist
suhtumist, et teaduslik stiil on oma loomu poolest selline, mille
tulemuseks on kuiva esitusviisiga ja rohkete vodrsonaliste terminitega
raskesti moistetav tekst. See ei peaks kull olema eesmargiks. On monel
maadral individuaalne, kui keerulise Utlemisviisiga voi stiiliga kirjutaja
on, aga parimaks stiiliks peetakse sujuvat, selgesti arusaadavat
tarbekeelt. Raskesti mdistetavus ja keeruline Gtlemisviis on
teadusteksti, nagu igasuguse tarbeteksti puuduseks, samuti ebaméaarane
keelekasutus, kus pole aru saada, mida mingi véljend voi lause tépselt
tdhendab.

Teadustekst on dialoog teiste sama ala teadlastega, kuhu kuulub
diskussioon, vaidlused, kriitika. Oluline on, et teaduslikke eriarvamusi
ei toodaks esile rindavalt ega isikule suunatult, vaid teise teadlase
seisukohtade vastu esitatav Kkriitika puitakse soOnastada Kiretult,
objektiivselt ja pdhjendustega.

Teadusteksti neutraalsuse ndue eeldab, et teadustekstis ei ole
stiililisi korvalekaldeid. Neid tuleb paraku ette eri keeletasanditel:
sbnavaras (sh terminoloogias), sGnamoodustuses, morfoloogias ja
slintaksis, ka kirjutajapersooni esiletoomisega seotud kiisimused vdivad
tekitada probleeme.

Neutraalsuse ndue tbuseb eriti esile sdnavara ja fraseoloogia
tasandil. Morfoloogilistest korvalekalletest vdib mainida vanamoelisi
vorme, nagu sid-osastavat: snasid, vormisid, vdi keeleuuenduslikke
vorme, nagu on Kkirjutet, oodat, ja teisi tdhelepanu endale tdmbavaid
konstruktsioone, nagu harva esinevad i-mitmused (nois uurimusis) voi
moned liihikese sisseutleva vormid (6he, tohe, sénna). Sel juhul ei ole
asi keelevigades, vaid ebatavalised vormid viivad lugeja tahelepanu asja
sisult vormile. So6navara puhul hdirivad teadusteksti lugejat
stiilivarvingult argikeelsed s6nad:

Teistsuguste jareldusteni vdib jouda noukaaegseid allikaid
lugedes.

Neid andmeid vdiks valja tuhnida endise N Liidu arhiividest.
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Maodtmistulemused on pudenenud mitmesse kohta laiali, neid
annab kokku korjata.

Piirangutest ja kontrollidest hoolimata teadus Gilmitses ja joudis
tasapisi praegusele tasemele.

On termineid, mille tdhendus erineb totaalselt sama sOna
tahendusest ihiskeeles.

Neutraalsuse juurde kuulub ka see, et hoidutakse vaartusvarjundiga
valjenditest. Murdevorme, kdnekeelsusi, stiilist véljalangemisi jms ei
sobi nimetada keelevigadeks. Ei ole korrektne ndidata oma hoiakuid
analliusitava materjali suhtes:

Selliseid murdevorme kohtab vaid lugejakirjades, aga sellesse
ambrisse ei ole astunud kuigi palju Kirjutajaid.

Vanade allikate refereerimine v6ib tuua teksti stiilist kérvalekaldeid, kui
lahteteksti arhailised véljendid leiavad tee  referaaditeksti. Kui
vananenud termineid on raske vdi vdimatu asendada tdnapéevastega, on
pohjust kaaluda refereerimise asemel tsiteerimist, nii et lahtetekst sailiks
muutumatuna. Ka refereerimise korral, kui teksti Umber jutustades
tdnapéevastatakse, voib lisada algupérased terminid sulgudes juurde,
eriti kui on tegemist t66 seisukohalt oluliste mdistetega.

Ulesanne. Jargnevas on tekstikatkend ajalehe arvamusartiklist ja sama
sonum teadusartiklisse sobivas vormis. Leidke ja pohjendage
keelekasutuserinevusi. Missugused B-variandi vdited tuleks varustada
allikaviitega?

A. Eestil pole joogiveega suurt muret isegi pOuasel aastal. Moni
pinnaveekaev vdib ajutiselt tuhjaks jaada, kuid meil puudub
vahimgi kogemus puhta vee defitsiidist, mille k&es vaevleb
kuuendik maailma elanikkonnast. Pdlevkivi kaevandamisel
laheb raisku umbes 100 tonni joogikdlblikku p&hjavett aastas iga
Eesti elaniku kohta. Sellele laristamisele vaatamata on Eesti
ikkagi veerohke maa. Kui turbarabasid (mis teadupoolest on
looduslikud  veepuhastussiisteemid) téielikult ~ kltteks ja
kasvupinnaseks ei miuda ja kui maakihte Ghiskonna
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autostumisega kasvavas liiva- ja kruusahimus pahupidi ei
podrata, vOiksime joogikblbliku vee osas isna muretud olla veel
aastasadu. Meil on, mida juua ja mis maa seest peaaegu tasuta
katte tuleb. (Sirp 2006)

B. Maa elanikkonnast kannatab puhta vee defitsiidi all kuni
miljard inimest. Eestis joogivee puudust ei ole. Sademetevaesel
ajal voib pinnavesi modnes kohas ajutiselt 10ppeda, kuid
pohjavett on ligikaudu 2000 kuupkilomeetrit. Uut pdhjavett
tekib juurde umbes 3,2 kuupkilomeetrit aastas (100 kuupmeetrit
sekundis), samal ajal kui veekulutus on keskmiselt 3
kuupmeetrit sekundis. Kdige rohkem kulub vett kaevanduste
kuivendamiseks:  pdlevkivi kaevandamine tarbib pdhjavett
umbes 100 tonni aastas Uhe elaniku kohta. Turbarabasid, mis
toimivad looduslike veepuhastussusteemidena, on Eestis veidi
ule 1 miljoni hektari e 22,3% riigi pindalast. Kuna
pohjaveevarud paiknevad aluspdhjakivimite poorides ja I6hedes,
siis ohustavad joogikdlbliku vee hulka kdige rohkem liiva ja
kruusa kaevandamisega seostuv maakihtide rikkumine ja liiga
intensiivne turbatootmine. (“Eesti entstiklopeedia” pdhjal)

Impersonaalsus

Teadusteksti impersonaalsus avaldub selles, et kirjutaja ei kirjuta endast,
oma isiklikest arvamustest, oma kogemustest uurimistood tehes, oma
uleelamistest ja muredest-rddmudest, millega tal tuli kokku puutuda t66
tegemise kaigus. Isikliku distantseerituse aste on varieerunud ja
varieerub eri aegadel, eri teadusaladel, eri keeltes ja mingil maaral ka
isikuti. 1ga uurimuse autor puutub kokku probleemiga, kuidas viidata
tekstis iseendale. VOimalusi on kolm: kasutada mina-vormi,
umbisikulist tegumoodi voi Umberiitlevaid véljendeid. Mdnel teadusalal
ei nde mina-vormi Gldse. Teistel aladel see paris torjutud seisundis ei
ole, néiteks t00 sissejuhatuses, kus selgitatakse, mida kavatsetakse
tegema hakata, mis on t60 eesmargid, kuidas on piiritletud materjal ja
milline on t606 Ulesehitus, on voimalik kasutada mina-vormi:

Kavatsen selgitada ..
Oma uurimuses vaatlen ..
Materjali olen piiritlenud jargmiselt ..
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Teadusstiili impersonaalsuse ndue eeldab siiski, et Kkirjutaja isik
puutakse varjus hoida, kasutades umbisikulist tegumoodi VvOi
mitteisikulisi seisundiverbe:

T60 eesmargiks on selgitada ..

Siinses uurimuses on vdetud ldhtekohaks ..
Selle uurimuse valdkonnaks on ..
Néidetest ilmneb, et ..

Esimeses peatuikis vaadeldakse ..

Materjal on piiritletud jargmiselt ..

Ainuautorile viitavat meie-vormi tuleks véltida.

Esimeses peatukis vaatleme ..
Oma t60s kavatseme selgitada ..
Materjali oleme piiritlenud jargmiselt ..

Sageli on meie-vormi kasutamist pOhjendatud teatud ulatuses
kollektiivse t6dga. See on kindlasti vastuvdetav pohjendus selliste
erialade ja teemade puhul, kus Kkirjeldatakse laboratoorseid toid,
mitmesuguseid katseid ja t66d aparaatidega, ekspeditsioone jne, kus
tulemuste taga on tBepoolest uurimisrihm voéi Uhisprojekt, millest
igaliks teeb oma osa, aga palju t66d on ka Uheskoos tehtud.

Selle projekti kaigus kogusime andmeid kokku kolmest kilast.

Meie-vormi kasutamise pdhjendusena on esitatud ka, et lugejad vdivad
Kirjutajaga kaasa moelda ja tema arvamust jagada. Meie tdhendab siis
laiemalt vottes kirjutajat ja lugejat koos. Kui autor kutsub lugejat kaasa,
on meie-vorm moeldav:

Vaatleme jargmist ndidet ..
Kui on kusimus jareldustest, mida lugeja vOib esitatud materjali ja
ldhtekirjanduse pohjal ka ise teha, on soovitatav siiski kasutada

ebaisikulist valjendusviisi:

Tabel 5 osutab, et ..
Tabelist 5 on ndha / vdib naha ..
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Naited osutavad ..
Materjali p6hjal voib teha jarelduse, et ..

Kui kdne all on selged jareldused, mida igatiks vdib teha, tuleb véltida
arvamusele voi oletusele viitavaid véaljendeid:

Jareldan, et 100% juhtumitest esindab tlupi A.
Minu arvates toetavad analliisitulemused 1. peatlkis esitatud
hlipoteese taielikult.

Siiski on ka analtisi ja jarelduste osas juhtumeid, kus kdne all on autori
lahendus/otsustus ja sel juhul tuleb see nii ka s6nastada:

Minu arvates on NN-i seletus sellele néhtusele parem kui
varasemad.

Umbisikulise tegumoe kasutamist raskendab selle ldine ebamaérasus,
seetOttu tuleb impersonaali kasutades kanda hoolt selle eest, et lugeja
saaks selgelt aru, kas viidatakse autorile, mdnele teisele uurijale voi
teadusala uldisele seisukohale. Jargmistes naidetes jatab valjendusviis
ebaselgeks, kas kone all on Gldine seisukoht v8i t66 autori lahendus:

Meediakeele erijoontena tdstetakse esile ..

Resultatiivse ja irresultatiivse aspekti eristamiseks on kasutatud
lause tdiendamist sihitisega.

Mdnikord voib impersonaal olla veel ebaselgem. Jargmises néites jadb
ebaselgeks, kas jutt on autorist, allikast voi uUldisest meetodist (kas autor
seletab Parkerile toetudes, Parker on seletanud vdi Parkerist alates on
see (ldine seletusviis).:

Struktuuride erinevust seletatakse Parkeri jargi jargmiselt ..
Tdlgendusraskuste  tottu tuleb siis hoolt kanda impersonaali
uhemdttelisuse eest. Seevastu umbisikulist podrdumist lugeja poole v6ib

vabalt kasutada:

Vaadeldagu ..
Pandagu tahele, et ..
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9. SUULINE KEELEKASUTUS

Mille poolest suuline ja kirjalik valjendusviis erinevad?
Kuidas kavandada teaduslikku ettekannet?

Kuidas auditooriumi ees esineda?

Kuidas ja milliseid naitematerjale kasutada?

Suuline ja kirjalik valjendusviis erinevad teineteisest paljude tunnuste,
eesmarkide ja vBimaluste poolest. Konekeel ei saa olla liialt kokku su-
rutud, kuulajal peab olema aega, et ta jouaks kogu info vastu votta.
Uurimused on ndidanud, et sama sénumi edasiandmiseks kulub suuliselt
vahemalt 20-30% rohkem sonu kui kirjalikult. Kirjalikus tekstis on
vOimalik kasutada keerulisemat lauseehitust ja sdnavara kui suulises.
Suulises tekstis Oeldakse (ks asi korraga ja kasutatakse suhteliselt
lihtsaid s6nu ja vorme. Pikkade tdiendifraaside, lauselihendite ja
nominalisatsioonide asemel eelistatakse kones eri lauseid. Liitlauset ei
alustata peaaegu kunagi korvallausega, samuti ei paigutata seda
pealause keskele. Suuliselt Geldakse tahtsaim asi esimeses osalauses,
seletused tulevad alles selle jérel. See jarjekord on oluline, sest kuulaja
ei jaksa keskenduda pikka korvallauset voi keerulist lauseliihendit
kuulates sellele, et saada I16puks teada peaasja. Vrd

KIRJALIK SUULINE
Kui seminariettekanded saavad Teen ettapaneku, et alustame
esitamiskipseks alles jargmisel kursusega oktoobris. Selleks ajaks
kuul ja meil tuleb &ra kuulata saavad seminariettekanded valmis
kokku 16 ettekannet, siis teen ja me jouame koik 16 ettekannet

ettepaneku, et alustame kursusega  &ra kuulata
oktoobris.
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Muidugi ei pea kirjalik tekst ilmtingimata keeruline olema. Kirjalikult
valjendudes on autoril rohkem valikuvdimalusi, suulises valjenduses on
eelistatav kergem variant.

Otseseid tsitaate suulises kdnes peaaegu ei kasutata, eriti mitte
niisuguseid, kus saatelause on otsese kone jarel ( .., vaidab ta). Laused
seotakse Uksteisega sidesOna et abil (Ta vaidab, et ..). Kui mingil
pbhjusel on oluline kasutada tépset tsitaati (nt et esitusviisi
kommenteerida vOi kritiseerida), siis kasutatakse selgitava saatelause
jarel véljendeid “tsitaadi algus” ja “tsitaadi 16pp”.

Ulesanne. Vorrelge tekste A ja B ning kirjeldage erinevusi.

A. Madistmaks reklaami psuhholoogilist olemust, peame
kdigepealt leidma vastuse kusimusele, miks reklaam kui selline
uldse eksisteerib. Reklaami kaheks peamiseks motiiviks on
informeerida inimest kauba vGi teenuse olemasolust, omadustest
ja tingimustest selle kéattesaamiseks ning mdjutada inimest
tarbima just seda kaupa v0i teenust. Uhiskondlikes tingimustes,
kus on ennatlik radkida kaubarohkusest, on  (lekaalus
informeeriv funktsioon. Tingimustes, kus pakkumine (Uletab
ndudluse, nihkub paratamatult esile reklaami mdjutav
funktsioon. Humaansetest kaalutlustest — drgem mdjutagem
inimesi, vaid Uksnes informeerigem neid! — ldhtuv tootja, kes
eitab inimeste sihiparast mdjutamist, petab ennast kahekordselt.
Esiteks seet0ttu, et informeerimine juba ise sisaldab m&jutamist.
Teiseks aga seetOttu, et loobudes mdjutamast inimest ostma
tbepoolest head ja ausalt edustatud kaupa, annab ta suurema
tegevusvabaduse nendele firmadele, kes ei pruugi tldse mdelda
humaansetele aspektidele ja kelle toodang on vilets. Nimetagem
sellist olukorda tarbimisturule suunatud ausa tootja saatanlikuks
I6ksuks. (T. Bachmanni jargi)

B. Reklaam on oma olemuselt psiihholoogiline. Kuidas seda

mdista? Alustada tuleb kusimusest, miks reklaam kui selline
uldse olemas on. Reklaamil on kaks eesmarki. Esimene ulesanne
on pakkuda infot — reklaam annab teada, et mingi kaup vOi
teenus on olemas, tutvustab, missugune see on ja kust seda saab.
Teine eesmark on mdjutamine — et inimene tarbiks just seda
toodet vOi teenust. Reklaami eesmadrgid on eri aegadel
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erisugused. Info on Ulekaalus siis, kui kaupu on véhe ja neid on
raske saada. Mdjutamine muutub tdhtsamaks siis, kui kaupu on
nii palju, et pakkumine tletab néudluse. Siis on vaja ndha vaeva,
et tarbija valiks just selle toote voi teenuse. On véga ilus kutsuda
ules — arge piudke inimesi mdjutada, andke tksnes infot! Moni
tootja véidabki, et tema ei plua kedagi mdjutada, vaid jagab
uksnes teadmisi. Tegelikult petab ta ennast kahekordselt.
Esiteks on igasugune info jagamine juba ise mdjutamine.
Teiseks — kui vOistlusest loobuda, on see allaandmine. Kui tootja
el tOsta esile oma kauba headust ja ausust, annab ta suurema
tegevusvabaduse teistele firmadele — ka nendele, kes ei métle nii
inimsdbralikult ja kelle toodang on vilets. Sellist olukorda
tarbimisturul vdib nimetada ausa tootja saatanlikuks I16ksuks.

Kommentaar

B-variant sobib paremini suuliselt ettekantavaks tekstiks. Laused on lihemad ja
lihtsama ehitusega. Lauselihendid (mdistmaks reklaami psiihholoogilist olemust .. jts)
ja nominalisatsioonid (.. kauba v&i teenuse olemasolust, omadustest ja tingimustest
selle kattesaamiseks jts) on muudetud iseseisvateks lauseteks. Ka pikad taiendifraasid
(reklaami kaheks peamiseks motiiviks .. jts) on Umber tehtud. Liitlauseid on ka B-
variandis, aga need on lihtsama ehitusega ja osalaused on palju lihemad kui A-
variandis. Keerulised sonad, eriti vd0rsonad (eksisteerib, informeeriv funktsioon,
humaansed aspektid jts) on asendatud lihtsamatega. Abstraktsed sdnad ja valjendid
(kaubarohkus, llekaalus olema, sihiparane mdjutamine, tarbimisturule suunatud jts)
on asendatud konkreetsematega. B-variandis on vahem asesdnalist viitamist eespool
deldule ning rohkem sBnakordusi ja stinoniiime. B-variant on selgemalt liigendatud
(esiteks, teiseks jts). Siiski on séilitatud teadustekstile iseloomulik nominaalsus ja
terminoloogiline tapsus (informeerimine, mdjutamine, tarbimisturg jts).

Ulesanne. Muutke jargmine kirjalik tekst kdnetekstiks.

Eesti mdjukaid majandustegelasi on kergem nimetada kui
Soome omi. Mitte sellepdrast, et eestlasi on viimasel 300 aastal
olnud vahem kui soomlasi, vaid seetdttu, et aega, mil Uks
eestlane on saanud olla tdsine mdjukas majandusmees, on olnud
vahem. Nii Eesti kui Soome puhul vdib kdrvale jatta viimased
15 aastat, millele oleks veel liiga vara hinnangut anda, ja ka
ajajargu 300 vOi rohkem aastat tagasi, kus (ks tdsine
majandusmees sai asjatada Uksnes véga kohalikul tasandil.
Erinevalt soomlastest tuleb eestlastel kdrvale jatta ka aastad
1950-1990, just pohiliselt see aeg, mil Soomest sai tugev ja
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majanduslikult ditsev riik ning paljud soomlased vaga rikkaks
said. Ka paljud eestlased said sel ajal joukaks vOi végagi
joukaks, aga need olid Eestist sovetivbimu eest pdgenenud, kes
olid kdll kanged mehed-naised, kuid nende mdju Eestile oli
vaike ning seetdttu ei saa neid siinses mottes mdjukaks pidada.
Kuigi kodu-Eestis véga joukaid majandusmehi tekkida ei
saanud, ei tdhenda see, et siinmail majanduslik andekus otsa
oleks saanud. Olgu selle kinnituseks kas vdi asjaolu, et véga
paljud eesti mehed, kellel vahegi ehitaja- v0i organisaatorikatt
oli, proovisid sovetiajal endale maja pusti panna. See oli Uhtaegu
katse kaugeneda sovetitihiskonna totrustest ja teisalt v6imalus
kanaliseerida just sedasama tegelast enda sees, Kkes
majanduslikku valjundit otsis. Muul kombel ndukogude ajal
majandusmehena silma paistmine eeldas kas erakordseid
maoondusi eetikas, erakordselt paksu nahka, huumorimeelt voi
kdiki neid omadusi. Paljud siiski kohanesid nende nduetega,
olgu naideteks kas vdi monede joukate kolhooside esimehed.
VOi need, eks peaksid soomlastele péris tuttavad ette tulema —
Viru &rikad. Eks sellegi néhtuse pbhjustas rahuldamata arikihk,
millele lisandus veel seiklushimu ja ehk ka tahe tolleaegsest
hallist massist erineda — kOik ju eduka majandusmehe
omadused. Nii on Noukogude okupatsioon kérpinud eestlaste
vOimalusi olla hea, thiskonna poolt tunnustatud ja Ghiskonda
mdojutav majandustegelane 20. sajandi teisel poolel — just sel
ajal, mil maailma majanduskonjunktuur pakkus selleks
tegelikult kdige paremaid vdimalusi. (Akadeemia 2006)

Esinemise kavandamine

Ka suulises  keelekasutuses vOib eristada tekstiliike e Zzanre.
Telefonivestlustel, vaitlustel, koosolekutel on oma konventsionaalne
struktuur, rddkimata suulistest monoloogtekstidest, nagu kdnedest,
loengutest ja ettekannetest. Vestluste struktuuri ja konventsioonidega
tegeleb vestlusanaltitisi nime all tuntud keeleteaduse valdkond, siinses
ulevaates on kdne all suulised monoloogtekstid.

Kdne ulesehitus sOltub kdne eesmargist. Sellest aspektist
eristatakse  olmekdnesid, veenmiskdnesid ja teavituskdnesid.
Olmekdnede (tervitus-, onnitlus-, tdnu-, mélestus- jm tahtpdevakonede)
pbhieesmargiks on meeleolu loomine ja emotsionaalne mdju,
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veenmiskdnede  (kaitse-,  sOdldistus-,  propaganda-,  mudgi-,
reklaamikdnede) pbhieesmargiks on mdjutada kuulajate suhtumist voi
kaitumist, teavituskonede (ettekanded, loengud) pGhieesmargiks on
edastada infot. Jargnevad nduanded puudutavad eeskétt teaduslikke
ettekandeid.

Teksti kavandades tuleb l&htuda kolmest kisimusest: millest,
kuidas ja kellele radgite. Tekstid erinevad Uksteisest selles suhtes,
millele neist teksti ette valmistades eeskétt tdhelepanu pdotratakse.
Kavandamine algab harilikult sisust: esimesena mdeldakse labi, mida
tahetakse Oelda. Seejarel moeldakse keelelisele esitusele: kuidas
Oeldavat sbnastada, mis vormis ja mis jarjekorras asju esitada. Kdige
kaugemale mineva kavandamise puhul moeldakse l&bi ka suhtlus —
kuidas vastata kuulajate ootustele, kuidas avaldada emotsionaalset
moju, kuidas osutada viisakust, kuidas panna ennast kuulama.

Selline kavandamine on oluline igasuguse teksti koostamisel,
aga suulise esituse puhul tduseb just suhtlus olulisele kohale, sest
suulise keelekasutuse puhul on esinejal vahetu kontakt kuulajaga — kui
kuulaja ei kuula, l1&heb tekst kaduma. Kirjalik tekst séilib igal juhul.
Suulisel ja kirjalikul keelekasutusel on eri funktsioonid. Kdnet
kasutatakse peamiselt otseses vastastikuses suhtluses, Kirjutamise
eesmark on info edastamine ja sdilitamine. Info on olemas ja sailib
kirjalikul kujul — ka siis, kui see esitatakse suuliselt (ettekanne, loeng).
Kuulaja pultiab muuta séilitatava info Kirjalikuks, olgugi et ta saab selle
suuliselt (teeb méarkmeid, konspekteerib loengut).

Kuulajate tahelepanu koitmine ja selle hoidmine on suulise
esinemise olulisemaid probleeme. Ei ole vdimalik kdnelda hasti ja
usutavalt, kui ei tea, kellele radgitakse. Esinemist kavandades tuleks
mdoelda nditeks jargmistele kusimustele:

- Miks kuulajad on kokku tulnud?

- Mida nad ootavad?

- Mida nad vajavad?

- Kui palju nad teavad?

- Mil viisil nad suhtuvad ettekandjasse?
- Kas neil on eelhoiakuid?

Seminariettekande kuulajad ulikoolis ei ole arvatavasti saanud ise
otsustada, kas nad tulevad kokku voi ei: nad on kohustatud seminaris
osalema ja ettekandeid kuulama. See vdib oluliselt m6jutada, kuidas nad
ettekandjasse suhtuvad — nad ei tarvitse olla kuigi vastuvotlikud ega
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ettekande teemast huvitatud. Sel juhul on oluline 1&bi mdelda, kuidas
kuulajate hoiakut muuta. Kuulajate ootusi tuleb arvestada. Koéneleja
eesmargid ja kuulajate ootused ei tarvitse kokku langeda. Kdneleja
eesmargiks voib olla kuulajaid milleski veenda, aga ei ole mdistlik seda
ette Oelda: kuulajad vd@ivad kahtlustada manipuleerimist ja suhtuda
eelarvamusega esineja argumentidesse. Kuulaja tahab ise otsustada,
seega on maistlikum selgitada, et pakutakse infot, mille p&hjal kuulaja
saab ise teha oma jareldused. SO6num peab vastama kuulajate
vajadustele. SeetOttu tuleb ettekanne kavandada kuulaja vaatepunktist
ldhtudes: mis kasu nad saavad, kui nad selle dra kuulavad. Oluline on
arvestada kuulajate taset — kui palju nad teavad. Kui on ette teada, et
kdigil kuulajatel ei ole thepalju teadmisi, tuleb sissejuhatuseks pakkuda
nii palju Uldist tausta, et kdik suudaksid ettekandest aru saada. Muidugi
el maksa seda rohutada véljenditega Koik arvatavasti ei tea, et ..
Nendele, kes asjaga kursis ei ole, olgu 6eldud, et .. — keegi ei taha, et
teda peetakse asjatundmatuks.

Kuulajatel ei ole kerge keskenduda suulisele infole, mistottu
kdnelejal tuleb neid aidata esituse loogilise Ulesehitusega. Ettekande
struktuur on nagu raamatu sisukord: seal on peatlikid, mis on jaotatud
alapeatiikkideks, ja tekst on korrastatud 16ikudeks. Kui ettekande
struktuur on kuulajatele kohe alguses selgeks tehtud, suudab kuulaja
haakuda ettekandega uuesti ka siis, kui ta téhelepanu on vahepeal
hajunud. Vahekokkuvote iga alateema 18pul juhib kuulajad tagasi asja
juurde. Kuulajal ei ole véimalik eelmist lehekiilge uuesti ile vaadata
nagu Kirjaliku teksti lugejal. Ettekande struktuur peab olema loogiline ja
kergesti jalgitav. Teema késitlusviise ja materjali jarjestamise variante
on lahemalt késitletud 5. peatlikis seoses tarbeteksti tunnustega.

Suulises esituses tuleb kdne struktuuri ja Ulesehitust markeerida
mitmesuguste  selgitavate  valjenditega, sest  Kkirjaliku  teksti
liigendusvahendeid — taandridu, alaosade numeratsiooni, vahepealkirju
— ei saa suuliselt kasutada. Selleparast on suulises kénes omal kohal
suunavad véljendid, mis liigendavad konet, nii et kuulajal on kergem teksti
jalgida.

Votan oma ettekandes vaatluse alla kolm probleemi. Esiteks
vaatlen .. Teiseks kasitlen .. Kolmandaks analtusin ..

Jargmisena votan kone alla ..
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Sellega I8petan esimese teema kasitlemise ja siirdun jargmise
ainevaldkonna juurde.

Oma vdite kinnituseks esitan jargmise ndite ..
LOpetuseks tahaksin rohutada ..

Suulise keelekasutuse olulised kaasanded ja sidususvdtted on miimika,
pausid ja r6hutamine. Kdnega on esineja isiklikult seotud, kirjalikust
tekstist on autor ronkem distantseerunud. SeetGttu on kones tavalised
mina-vorm ja endale viitavad véljendid (mulle tundub, Utleksin
meelsasti, minu meelest, minu teada, olen sageli mdelnud). Pole pdhjust
rédkida endast kolmandas isikus (siinkdneleja, teie ees seisja jms
véljendid).

Uldndue on, et raakida tuleb lihtsalt, selgelt ja konkreetselt.
Arvulisi andmeid on raske kuuldeliselt jélgida. Kui tépsus pole
hadavajalik, tuleks arvud timardada: peaaegu pooled on otstarbekam kui
47,59 protsenti, tle kolmveerandi on parem kui 78,67 protsenti. Arvud
tuleks esitada vBimalikult piltlikult, et kuulajatel tekiks nendega mingi
seos. Naiteks tonnide asemel on mdnikord otstarbekam oelda, kui mitu
autokoormat vai raudteevagunit see on; kilomeetrite asemel, kust kuhu see
ulatuks; tépsete ajamddrangute asemel vGimalust modda Uldistatult ja
orienteerivalt (300 aastat tagasi, mé6dunud sajandil, eelmisel nadalal),
suurusi tuleks vorrelda mingi tuttava mahuga (tikutopsist vaiksem, niisama
korge kui see maja, umbes selle toe suurune) jne. Selline nditlikustamine
pole kull alati vaga tapne, aga tapsusest on vahe kasu, kui kuulaja selle
kohe unustab. Tuleb kasutada nii konkreetset keelt, et kuulaja vdi lugeja
silme ette kerkiks pilt, see soodustab meeldejatmist vdi digupoolest on
eelduseks meeldejatmisele.  Suulise  esituse puhul on esituse
piltlikustamine, ndidete kasutamine hadavajalik. Kui siiski tuleb arvudest
raakida, tuleks kasutada visuaalseid abivahendeid voi jagada kuulajatele
kasilehed oluliste andmetega, mis aitab neil esitust paremini jalgida.

Esineja ei tohi kasutada keelt, mida kuulajad ei tunne. Kui
kuulajad ei ole esitatava asjatundjad, siis tuleb valtida spetsiifilisi
erialatermineid ja luhendeid. Kuulajad jaédvad mdtlema séna voi lihendi
tdhendust ja kaotavad jutujérje. Ka teaduslikus ettekandes tuleks harva
esinevatest terminitest hoiduda ja vajalikke erialamdisteid korralikult
selgitada, et kuulajad saaksid kaasa motelda. Kui on paratamatu kasutada
lihendeid, sest lihendamata nimetused on hairivalt pikad, tuleb kindlasti
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aeg-ajalt valja Oelda ka tdisnimetus, et lihendi tdhendust kuulajatele
meelde tuletada.

Oma eriala seminaris vdi konverentsil peetav teadusettekanne on
tavaliselt osa mingist ulatuslikumast uurimusest (bakalaureuse-,
magistri-, doktori- vm t66st). Teaduslikus ettekandes peaksid sisalduma
jargmised osad:

- uurimisteema, teema selgitus ja lahtimdtestus

- uurimuse eesmark, lesanded

- ainestik, millel uurimus pdhineb

- teoreetiline taust, meetod

- uurimuse ulesehitus, kavand

- ettekande koht uurimuses, millise osa see tervikust moodustab
0 probleemid, lahtehtpoteesid
o lahendused, lilevaade tehtust
o uldistus

Kdne esitatakse tavaliselt peast vOi kasutatakse paberit, kus on
visandatud kone plaan ja olulisemad marksonad. Teaduslikud
ettekanded ja loengud on harilikult valmis kirjutatud ja loetakse ette.
Kogenud lektorid suudavad ka loenguid pidada ainult méarksénade abil,
algajale kdib see enamasti Ulle jou. Ettekannet Kirjutades ei tohi
unustada, et auditoorium vétab seda vastu kuuldeliselt, seetdttu ei tohi
ettekannet kirjutada nagu artiklit, vaid tuleb arvestada suulise esituse
ndudeid. Ettekannet tuleks enne esitamist harjutada, et selle p&hisisu
oleks endale piisavalt selge ja esineja ei peaks olema liiga kramplikult
kinni Kirjalikus tekstis. Suuliselt esinedes tuleb igal juhul aeg-ajalt
paberilt Ules vaadata ja hoida silmsidet auditooriumiga, ilma et kone sel
ajal takerduks.

Ettekande esitamine

Kui palutakse sdna koosolekul, kus osavétjad Uksteist ei tunne, on
viisakas alustada enesetutvustusega — Oelda oma nimi ja t66- vOI
Oppeasutus. Kui esinejale annab nimeliselt sdna koosoleku juhataja, siis
pole vaja enesetutvustust korrata. Kui sGnavott on pikem Kui
paarilauseline, siis tuleb alustuseks 6elda, millest kavatsetakse radkida.
Seminaridel, konverentsidel jm kindla pé&evakavaga Uritustel nimetab
istungi juhataja tavaliselt ka jargmise ettekande teema, siis on mdttetu
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alustada kordamisega Minu ettekande teemaks on .. Kohatu on sdna
saades, pusti tdustes vOi saalist auditooriumi ette minnes kohalolijaid
tervitada.

Ettekannet alustatakse viisaka po6drdumisega kuulaja poole:
Head/austatud/lugupeetud kuulajad/kohalolijad .. Diplomaatilises ja
akadeemilises traditsioonis on mdonikord kombeks podrduda teatud
jarjekorras eraldi mdne osavdtja voi osavotjarihma poole (president,
suursaadik, koosoleku juhataja, oponent, kulalised vm). Kui
kdnetatavaid eristatakse, siis tuleb jélgida, et kedagi vélja ei jaetaks.

Kui kone eesmargiks on kuulajaid koita vOi emotsionaalselt
mojutada, siis alustatakse mingi (llatusega - sobivalt valitud
tegelikkusenditega, teemakohase tsitaadiga, kulumata anekdoodi VvOi
naljaga. Néide ja tsitaat sobivad ka nt populaarteadusliku ettekande
alustuseks, aga teaduslikke ettekandeid alustatakse uldjuhul
ratsionaalselt: tutvustatakse ettekande struktuuri ehk selgitatakse,
millistest poOhiosadest ettekanne koosneb, vdi voetakse ettekande
pdhisisu mone lausega kokku.

Ettekande (ilesehitus vdib olla pdhimétteliselt kahesugune. Uks
vOimalus on esitada tahtsaimad tulemused ja pdhivaited kohe alguses,
kui kuulaja on alles ergas, ning ettekande kaigus selgitada, millistel
argumentidel ja uurimistel need vaited pShinevad. Teine vBimalus on
ehitada oma ettekanne (les esseelaadselt: alustada tavaparaselt taustast
ja meetodist ning oma mdttekdike selgitades esitada kuulajale
tulemusteni joudmise tee, olulisimad tulemused ja jareldused aga
esitada ettekande I6pus kokkuvottena.

Ettekande struktuur peab olema vdimalikult lihtne, selgelt
liigendatud ja hdlpsasti jalgitav. Ko&iki vaiteid tuleks illustreerida
naidetega, nii on nad usutavad ja jadvad paremini meelde. Uhe
alateema 16pu ja teise alguse vahel peab olema selge piir. Ettekande osi
saab eristada pausidega, aga kuulajasdbralik on neid ka nummerdada
(esiteks, teiseks, jargmiseks). Suulise esinemise puhul ei maksa karta
kordusi. Omal kohal on olulisemate mdtete kordamine teistsuguses
sOnastuses (see tahendab, teisiti Geldes, tahtsin sellega Gelda, et ..),
vahekokkuvotted iga kasitletud alateema kohta (niisiis, sellest jareldub,
et ..). Ettekande I6pp on kasulik seostada algusega: anda alguses
sOnastatud kusimustele vastused, esitada alguses vélja toodud
probleemidele lahendused. Ldpus tehakse lihikokkuvGte eespool
kdneldust ja korratakse olulisemaid motteid. Kui viidatakse
I6petamisele, siis ei tohiks enam Ule minuti raékida.
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Nouandeid:

- tutvustage alguses ettekande struktuuri ja mottekaiku

- kasutage kordusi ja vahekokkuvotteid osutamaks, mille juures
parajasti olete ja mida olete juba késitlenud

- rbhutage iga pOhiteemat selgelt, et neist moodustuks kuulaja
mottes selge loetelu

- kasutage retoorilisi kiisimusi, mis &ratavad kuulaja tahelepanu ja
toimivad teeviitadena

- kasutage néiteid ja looge seoseid tegelikkusega, mis elavdavad
ettekannet ja aitavad kuulajal tdhele panna olulisi kohti

- vadltige kuulajatele tundmatuid termineid ja luhendeid

- &rge liialdage tingiva koneviisiga (raagiksin, esitaksin,
IGpetaksin jne)

- enne IGpetamist tehke kokkuvdte pShipunktidest ja seostage 16pp
algusega.

Voimalust mooda tuleb ettekannet nditlikustada taustamaterjaliga.
Ettekannet on parem jalgida, kui selle pGhipunkte saab kuulamise juurde
ka ndha. Teadusliku ettekande puhul on kolm tavalisemat vdimalust
paljundada kuulajate jaoks késilehed, néidata valgustahvliga Kkilesid
(Tutmikuid) voi projitseerida nditematerjal arvuti kaudu videoekraanile.
Soovitatav on esitada ettekande alguses vaatamiseks ettekande
pbhiteemad (nn sisukord koos ettekande pealkirjaga), seejérel iga
pohiteema kohta késitletavad pdhipunktid voi pohivaited (koos
alapealkirjaga, s.t selle sisukorra teemaga, mille kohta need alapunktid
kaivad). Kui ettekandes analulsitakse vdi kommenteeritakse mingit
ainestikku (tekste, naitelauseid, tabeleid, graafikuid, skeeme, valemeid),
siis peab see analulsitav materjal ké&sitlemise ajal naha olema.
Visuaalselt esitatavat materjali tuleb igal juhul selgitada ja
kommenteerida — ei tohi panna seda lihtsalt illustratsiooniks ekraanile ja
loota sellele, et kuulaja ise loeb ja aru saab.

Ladmikuid vo6i videopilti ette valmistades tuleb silmas pidada
jargmisi seiku:

- teksti ei tohi kilel v6i ekraanil olla liiga palju, pdhipunktid tuleb
sOnastada lUhidalt, marksGnadena voi fraasidena, mitte
téislausetega

- pilt peab olema tlipograafiliselt selgelt kujundatud

- kirja suurus olgu vahemalt 22 punkti
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- reavahe olgu suurem kui téhtede kdrgus

- kogu struktuur peaks korraga naha olema — ettekannet on raske
ja tdlikas jalgida, kui lulmik kaetakse alguses paberiga ja
avatakse punktide kaupa.

NB! Kuulajaga suhtlevaid valjendeid (kdnetust, tanu kuulamise eest) ei
esitata visuaalselt!

Ulesanne: Koostage ja esitage 10-minutine referatiivne ettekanne,
mille sisuks on a) Ulevaade Uhest selle nédala ajalehenumbrist; b) Ghest
eile vdi tana kuulatud Glikooliloengust. Kui mitu lehekilge te jouate 10
minuti jooksul ette kanda?

Ulesanne: Kandke ette eelmise peatiiki ("Teadustekst") iilesandena
koostatud referatiivne ettekanne.
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